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Boliim 1: Baslarken

Sistem gereksinimleri

Adobe® Connect™ 8 iiriinii, Lotus Notes 7'den baglayarak, Domino Sunuculari'ndaki Lotus Notes siiriimlerinin ¢ogunu
destekler. Sistem gereksinimlerinin tam listesini www.adobe.com/go/connect_sysreqs_tr adresinde bulabilirsiniz.

Adobe Connect Lotus Notes Add-in'i yiikleme ve agma

Lotus Notes 8.5 ve lizeri

Sistem yoneticiniz Connect tiriiniinii dagitir ve hangi grup tiyelerinin add-in'i indirip kullanabilecegini belirler.
Uyelerden biriyseniz posta veritabanini ilk agtiginizda add-in'i indirmeniz istenir. Add-in'i indirip Lotus Notes'u ilk
kez baslattiginizda Adobe Connect kimlik bilgilerinizi girmeniz istenir. Bu kimlik bilgileri oturum a¢ma adj, sifre ve
sunucu URL'sinden olusur. Kimlik bilgileriniz onaylanirsa sunucudan toplanti odast listesi alinir. Kimlik bilgileriniz
onaylanmazsa hata iletisindeki talimatlari uygulayn.

Lotus Notes 7

Connect islevi, posta sablonuna gomiiliidiir ve bu islev sistem yoneticiniz tarafindan yaymlanir ve etkinlestirilir. Posta
veritabanini ilk actiginizda Adobe Connect hesabinizi yitklemeniz ve kurmaniz istenir.
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Boliim 2: Lotus Notes icin Adobe Connect
8 Add-in'i kullanma

Lotus Notes Add-in'i kullanarak Adobe Connect toplant: bilgilerinizi takvim davetlerine ve Lotus Notes'tan
gonderilen e-posta mesajlarina ekleyebilirsiniz. Bir Adobe Connect toplantisi planladiginizda, davetlilerinizi iceren bir
Lotus Notes toplanti istegi olusturursunuz. Ardindan Lotus Notes bu toplantiy: tiim katilimcilarin takvimine ekler ve
istegi kabul eden tiim katilimcilara hatirlatici saglar.

Adobe Connect'i kullanarak ¢alisanlarla, miisterilerle, is ortaklariyla, yatirimcilarla, tedarikgilerle ve aginiza erisimi
olan herkesle toplant: planlayabilirsiniz.

Adobe Connect hakkinda daha fazla bilgi edinmek icin bkz. www.adobe.com/go/connectpro_productinfo_tr.

Eklenti seceneklerine erisme

Adobe Connect Lotus Notes Add-in segeneklerine asagidaki yontemlerden birini kullanarak erigebilirsiniz:

Lotus Notes Actions (Eylemler) meniisiinden.
+ Adobe Connect ara¢ gubugundaki Add-in meniisiinden « - .

+ E-posta iletisi veya takvim davetiyesindeki Add-in meniisiinden.

Kullanici hesabi olusturma ve diizenleme

Adobe Connect Lotus Notes Add-in'i yiikledikten sonra Lotus Notes e-posta uygulamasini ilk kez baslattiginizda
acilan ekranda hesabinizi konfigiire etmeniz istenir. Hesabiniz1 konfigiire ettiginizde eklenti mevcut Adobe Connect
toplanti odas1 URL'si, oturum a¢ma adi ve sifre olup olmadigini kontrol eder. Bu bilgiler bulunamazsa konfigiire
etmeniz istenir.

Hesap bilgilerini kayit sirasinda veya ayarlarinizi giincellerken diizenleyebilirsiniz.
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LOTUS NOTES ICIN ADOBE CONNECT 8 ADD-IN'l KULLANMA
Lotus Notes icin Adobe Connect 8 Add-in'i kullanma

Gegetli avarlan dedistirmek igin, Dizenle didmelerini kullanin.

Cturum Agma Adi: hameg@cornpany.com

Parola: eeensee

Sunucu:; Diuzenle
varsawilan Oda; Dizenle

Hesap bilgilerini diizenlemek icin kullanilan Ayarlar iletisim kutusu

1 Ayarlar giincelliyorsaniz Add-in meniisiinden Ayarlari Degistir 6gesini segin.
2 Oturum a¢gma adinizi ve sifrenizi girin.

3 Bir Adobe Connect sunucusu ve varsayilan toplanti odasi se¢in. Bu alanlar ilk oturum agtiginizda varsayilan olarak
bos birakilmustir.

4 Sunucunuz giivenli bir sunucuysa (6nerilen), Her Zaman SSL Kullanarak Baglan segenegini belirleyin. Bu segenek
belirlendiginde, URL https ile baslar; aksi halde http ile baslar.

Not: Bu ayarlar: istediginiz zaman degistirebilirsiniz. Bkz. “Adobe Connect toplantilarini konfigiire etme ve yonetme”

sayfa 5.

Adobe Connect oda bilgisi ekleme

Lotus Notes'da bir toplant1 olusturdugunuzda kullanici davet etmek i¢in Lotus Notes adres defterinizi veya global
adres defterini kullanabilirsiniz. Lotus Notes'u e-postayla toplant: davetiyeleri gondermek ve yaklasan toplantilar:
katilimcilara hatirlatmak i¢in kullanabilirsiniz.

Toplant: davetiyesi e-postasi, davet metnini, Adobe Connect toplant: odasinin URL'sini ve sesli konferans ayrintilarini
(varsa) icerir. Lotus Notes Add-in, bu bilgileri takvim davetiyelerinin ve e-posta mesajlarinin sonuna ekler. Her
toplant1 oturumu i¢in bir toplanti odasi olusturmaniz veya her oturum i¢in toplant: odasini programlamaniz veya
glincellemeniz gerekmez. Adobe Connect toplant: odalar: ve oda URL'leri kalicidir.

Not: Toplant: sahibinin disindaki tiim toplanti katilimcilari, toplantiya katilimcr olarak konfigiire edilir. Katimcilar:
toplantidan once sunucu veya toplanti sahibi olarak degistirmek icin Adobe Connect'te (Toplantilar > Katilimcilar:
Diizenle) kullanici roliinii degistirin. Daha fazla bilgi i¢in bkz. Adobe Connect Yardima.

Daha fazla Yardim konusu

“Toplanti odast ayrintilarini 6zellestirme” sayfa 7
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LOTUS NOTES ICIN ADOBE CONNECT 8 ADD-IN'l KULLANMA
Lotus Notes icin Adobe Connect 8 Add-in'i kullanma

Toplanti odasi olusturma

Yeni bir toplantiyr Adobe Connect toplantilariniz i¢in varsayilan oda olarak veya arada kullanabileceginiz bir oda
olarak kullanabilirsiniz. Yoneticiniz oda olusturmayi kisitladiysa bu segenek kullanilamaz.

1 Add-in menisiinde Yeni Adobe Connect Odasi Olustur'u segin.

2 Bir toplanti odasi ad1 ve URL i¢in 6zel bir sonek belirleyin, 6rnegin adiniz veya planlama.

Toplanti Odasi Olustur

Toplant odasi aynntilanin belitin,

Ad: bty user's meeting room

Gzl URL: hitps:my.adobe.acrobat.coms mylser

Bu odayi varsayilan odam yap

Toplanti odast olusturma

Toplanti daveti gonderme

Genelde takvim davetiyesini yinelenen toplantilary, ileri tarihli toplantilar: veya katilimcinin takviminde
gortntiilenmesini istediginiz toplantilar1 programlamak i¢in génderirsiniz. Ancak katilimecilar: kisa siire icinde
gerceklesecek bir toplantiya davet etmek i¢in e-posta davetiyesi daha uygundur. Takvim ve e-posta davetiyeleri Adobe
Connect toplanti ayrintilarini icerir. Bu ayrintilar toplantt URL'sini ve varsa konferansi igeri aramak i¢in kullanilan
telefon numarasini ve kodlari igerir.

Varsayilan toplanti odasini belirlediginizden emin olun. Bkz. “Varsayilan toplanti odasini ayarlama” sayfa 6.

E-posta davetiyesi gonderme

1 Add-in meniisiinde Adobe Connect Toplant: Davetiyesi Gonder 6gesini se¢in.

2 E-posta iletisine katilimcinin e-posta adresini ve eklemek istediginiz diger bilgileri girin.
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Lotus Notes icin Adobe Connect 8 Add-in'i kullanma

. Adobe Acrobat Connect Pro - IBM Lotus Notes

Dosya Dizen Gordndm  Olugtur  Evlemler Metin  Araglar  Pencere  Yardim

@LJ Adobe Aerobat Connect Pro _

@' ] - _._.J B é‘) Varsaylan Sans Serif w10 W b f 2 ‘9%

— 1
= i=
= 3=

[Send ][Send and File... ] [ Save As Draﬂ] [Address... ] [ Delivery Options... ] [ Fallow Up '] [ Show Thread ] [TDDIS ']

[~ High importance [ Returnreceipt [ Sign [ Encrypt

L e My name/Domino Server To |name@company.c:0m,
\/ 11.07.2009 06:21 e |

bec |

Subject |Ad0be Acrobat Connect Pro

Liitfen su URL'den Acrobat Connect Pro toplantima katiin:
hitps:#frmy adobe acrobat com/mynamey

Kanferans Numaras:: 1-800-000-0000
Kathmeo Kodu: 43216

Adobe Connect toplant: davetiyesi

Takvim davetiyesi gonderme

% Add-in meniisiinde Adobe Connect Toplantis1 Programla 6gesini segin.

Takvim davetiyesi toplant1 odasi bilgileriyle agilir.

Adobe Connect toplantisina katilma

Adobe Connect toplanti davetleri e-posta olarak gonderilir ve Adobe Connect toplant: odasinin URL'sini igerir.
1 Davetiyeyi i¢eren e-posta mesajini agin.
2 Sunlardan birini yapin:

+ Toplant: agilmigsa davetiye i¢indeki toplant: odast URL'sini tiklatin.

« Toplanti ileri bir zamana ayarlanmigsa, Kabul Et'i tiklatin. Daha sonra, toplant1 basgladiginda Lotus Notes
takviminizde ilgili 68eyi agin ve toplant1 odas1 URL'sini tiklatin.

Yinelenen toplantilar igin toplanti odast URL 'sini tarayicimizin yer imlerine ekleyerek daha kolay erisim
saglayabilirsiniz.

Adobe Connect toplantilarini konfigiire etme ve
yonetme

Toplant: ayarlarini, Ayarlar iletisim kutusunu (Add-in meniisii > Ayarlar1 Degistir) kullanarak konfigiire edebilir ve
yonetebilirsiniz.

Sunucu bilgilerini degistirme

Yoneticiniz add-in i¢in bir sunucu belirttiyse bu secenek kullanilamaz.

1 Add-in meniisiinden Ayarlar1 Degistir 6gesini se¢in.
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Lotus Notes icin Adobe Connect 8 Add-in'i kullanma

2 Sunucu adinin yanindaki Diizenle diigmesini tiklatin.

Sunucuyu Degistir

Sunucuyu dedistirrmek icin listedeki sunuculardan bitini segin ve Tarmam!

tiklatin.

Iklatin fne (]
hitps.fcompany.server.cam [ Sunucu Ekle ]
hitps:ifadmin.adobe.acrobat.com [ Sunucuyu Sil ]

Adobe Connect sunucu secenekleri

3 Sunucuyu Degistir iletisim kutusunda asagidaki gorevlerden herhangi birini gergeklestirin:

+ Varolan sunuculardan birini kullanmak i¢in istediginiz sunucuyu se¢in ve Tamam'1 tiklatin. Sectiginiz sunucu,
Ayarlar iletisim kutusundaki Sunucu metin kutusunda goriintiilenir.

+ (Kullanilabiliyorsa) Yeni sunucu eklemek i¢in metin kutusuna FQDN (tam etki alan: adr) degerini girin ve
Sunucu Ekle'yi tiklatin. Mutlak etki alan1 ad1 olarak da bilinen FQDN, Adobe Connect sunucu uygulamasini
barmdiran sunucunun tam etki alan1 adidir. Eklediginiz sunucu kullanilabilen sunucular listesinde
gorlintiilenir.

+ Sunucuyu silmek i¢in segip Sunucuyu Sil'i tiklatin.

Varsayilan toplanti odasini ayarlama

Varsayilan toplant1 odasini degistirmeden 6nce Ayarlar iletisim kutusunda Adobe Connect sunucusunu
tanimladiginizdan emin olun. Sunucu, kullanici hesabinizla iligkilendirilmis odalarin listesini getirir.

1 Add-in meniisiinden Ayarlar1 Degistir 6gesini segin.
2 Varsayilan oda adinin yanindaki Diizenle diigmesini tiklatin.
3 Toplant: Odalarim iletisim kutusunda listeden oda secin ve Varsayilan Yap' tiklatin.

Not: Lotus Notes 8.5 ve daha yeni siiriimlerde, varsayilan toplanti odast agili ayraglar (>>) ile gosterilir.
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Toplanti Odalarim

Bu hesap icin varsaylan bir toplant odasi belitin. isterseniz taplant davetlerini

de dzellegtirehilirsiniz. )
Oda Ad 25 [ Yarsayllan Yap ]
Tax Favored Inwesting 2005 - -
Technical Accounting Update [ OZE||E§tII’ ]
Technical Breakout Sessions [ Listeyi Yenile ]

[ Cida Olustur ]
v
Diger toplant| segenekleri
OK | | Iptal

Varsayilan toplant: odasini ayarlama

Not: Ayni zamanda, olusturdugunuz yeni bir toplantiy: varsayilan toplant: olarak ekleyebilirsiniz.

4 Ek toplanti bilgilerini belirtmek i¢in Diger Toplanti Secenekleri 6gesini tiklatin. Bu segenek toplantiniz
secebileceginiz ve toplant: bilgilerini degistirebileceginiz Adobe Connect'teki Toplant1 Listesi'ni agar. Daha fazla
bilgi i¢in bkz. Adobe Connect Yardimi.

Daha fazla Yardim konusu

“Toplanti odasi olusturma” sayfa 4

Toplanti odasi ayrintilarini 6zellestirme

Tiim Adobe Connect odalari, oda URL'sini, sesli konferans ayrintilarini (varsa) ve diger ayarlari iceren 6nceden
tanimli bir gablon kullanir. Onceden tanimlanmug ayarlar: kullanabilir veya herhangi bir oda igin bu ayarlari
zellestirebilirsiniz. Ornegin toplant1 planladiginizda gerekli tiim tiimlestirme ayrintilarinin hazir olmast igin sesli
konferans saglayiciya yonelik hesap ayrintilar: ekleyebilirsiniz. Coklu odalarda davetiye icin farkl 6zellestirilmis
ayarlar olabilir.

1 Toplanti Odalarim iletisim kutusunda bir oda se¢in ve Ozellestir'i tiklatin.
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Lotus Notes icin Adobe Connect 8 Add-in'i kullanma

Daveti Ozellestir

Secilen toplant adasinin davet aynntilann belitin. Sesli kanfarans ayrintilarn

(varsa) eklemek icin Telefon Ayarlar'm tiklatin, @
.dil

Qda Adr hiy user's meeting room

Davet Metni: Litfen su URL'den Acrobat Connect Pro toplantima katilin: [ Siirla l

Telefon: Konferans Numarasi: 1-800-000-0000 [ Telefon Ayarlan l

Kathmer Kodu: 43216

Toplant: davetiyesini 6zellestirme

2 Agsagidakilerden herhangi birini yapin:
+ Davetiye ayrintilar: eklemek i¢in metni yazin ve Adobe Connect toplant: odasinin URL'sini girin.

« Sesli konferans (telefon) ayrintilarini eklemek i¢in Telefon Ayarlari'ni tiklatin. Bu segenek, Adobe Connect
sunucusundan alinan tiim telefon bilgilerini, gegerli giristen sonra otomatik olarak metin kutusuna ekler.

Toplanti odasi listesini giincelleme

Belirli bir sunucu tizerindeki bir kullanici hesabu ile iligkilendirilmis olan toplant: odalarini senkronize edebilirsiniz.
Toplant: odalar1 Adobe Connect sunucusunda ve ¢evrimdisi ¢alismalar i¢in bilgisayarinizda korunur. Yerel toplanti
odasi listenizi sunucudaki oda listesiyle senkronize edebilirsiniz.

% Toplant: Odalarim iletigim kutusunda Listeyi Yenile'yi tiklatin.

Varsayilan olarak atanmis toplanti odasi sunucuda mevcutsa, varsayilan olarak kalir. Aksi halde listenin en bagindaki
oda, varsayilan olarak otomatik bir sekilde segilir. Listeden yeni bir varsayilan oda segerek veya bir toplanti odasi
olusturarak varsayilan olarak ayarlayabilirsiniz.
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