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Capitulo 1: Introducao

Requisitos do sistema

O Adobe® Connect™ 8 oferece suporte para a maior parte das versdes do Lotus Notes, a partir do Lotus Notes 7, em
servidores Domino. Uma lista completa dos requisitos do sistema esta disponivel em
www.adobe.com/go/connect_sysreqs_br.

Instalar e abrir o Adobe Connect Lotus Notes Add-in

Lotus Notes 8.5 e versoes posteriores

O administrador do sistema implanta o Connect e especifica quais membros do grupo podem baixar o add-in e usa-
lo. Se for um desses membros, vocé sera solicitado a baixar o add-in na primeira vez que abrir o banco de dados de
email. Depois de baixar o add-in e iniciar o Lotus Notes pela primeira vez, vocé sera solicitado a fornecer as credenciais
do Adobe Connect. Essas credenciais incluem o logon, a senha e 0 URL do servidor. Se as suas credenciais forem
confirmadas, a lista de salas de reunides sera recuperada do servidor. Se as suas credenciais nido forem confirmadas,
siga as instrugdes na mensagem de erro.

Lotus Notes 7

A funcionalidade do Connect esta incorporada no modelo de email, e é publicada e ativada pelo administrador do
sistema. Ao abrir o banco de dados de email pela primeira vez, vocé serd solicitado a instalar e configurar a sua conta
do Adobe Connect.
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Capitulo 2: Uso do Adobe Connect Lotus
Notes Add-in

Usando o Lotus Notes Add-in, vocé pode adicionar as informagdes de sua reunido do Adobe Connect a convites de
calendario e mensagens de email enviadas do Lotus Notes. Ao programar uma reunidao do Adobe Connect, vocé cria
uma solicitacdo de reunido do Lotus Notes que inclui os seus convidados. O Lotus Notes adiciona essa reuniio ao
calenddrio de todos os participantes e fornece lembretes para todos os participantes que aceitaram a solicitagio.

Com o Adobe Connect, vocé poderd programar reunides com funcionarios, clientes, parceiros, investidores,
fornecedores e outras pessoas que tém acesso a sua rede.

Para obter mais informagdes sobre o Adobe Connect, visite www.adobe.com/go/connectpro_productinfo_br.

Acesso a op¢oes de add-in

Vocé acessa opgdes de add-in do Lotus Notes no Adobe Connect usando um destes métodos:

+ No menu Agdes do Lotus Note.
« No menu Add-in do # - na barra de ferramentas do Adobe Connect.

+ No menu Add-in do em uma mensagem de email ou convite de calenddrio.

Configurar e editar uma conta de usuario

A primeira vez que vocé iniciar o aplicativo de email do Lotus Notes ap6s a instalagio do Adobe Connect Lotus Notes
Add-in, uma tela solicitard a configuragdo da sua conta. Ao configura-la, o add-in pesquisard um URL de sala de
reunides, nome de logon e senha existentes do Adobe Connect. Caso ndo encontre essas informagdes, ele solicitard que
vocé as configure.

E possivel editar as informagées da conta durante o registro ou durante a atualizacdo das configuragdes.
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Configuracdes

Para modificar as configuragdes atuais, use os botdes Editar.

]

Logon: narne@company.corm

Senha: LLITTYT

[ K. ] [ Cancelar

Caixa de didlogo Configuragoes para editar as informagées da conta

1 Se estiver atualizando configuragdes, selecione Alterar configura¢des no menu Add-in.
2 Digite as suas informagdes de nome de logon e senha.

3 Selecione um servidor do Adobe Connect e uma sala de reunioes padréo. Esses campos estardo em branco por
padrdo na primeira vez que vocé fizer logon.

4 Se o seu servidor for um servidor seguro (recomendado), selecione Sempre conectar usando SSL. Se esta opgdo
estiver selecionada, 0 URL comegard com https, caso contrario; comegara com http.

Nota: Vocé pode alterar essas configuragdes a qualquer momento. Consulte “Configurar e gerenciar reunioes do Adobe
Connect” na pdgina 5.

Adicionar informacoes da sala do Adobe Connect

Ao criar uma reunido no Lotus Notes, vocé podera usar o seu catdlogo de enderegos do Lotus Notes ou o seu catalogo
de enderecos global para convidar usuarios para a reunido. Vocé poder usar o Lotus Notes para enviar convites de
reunifo por email e lembrar os participantes de reunides futuras.

O email de convite de reunido inclui o texto do convite, 0 URL da sala de reunides do Adobe Connect e os detalhes da
conferéncia de dudio, se aplicavel. O Lotus Notes Add-in anexa essas informacdes aos convites do calendario e as
mensagens de email. Ndo é necessario criar, programar ou atualizar uma sala de reunides para cada sessdo. As salas de
reunides do Adobe Connect e os URLs das salas sdo permanentes.

Nota: Exceto o host da reunido, todos os participantes da reunido estardo configurados como participantes da reunido.
Para mudar de participantes para apresentadores ou hosts antes da reunido, altere a fungdo do usudrio no Adobe
Connect (Reunides > Editar participantes). Para obter mais informacgoes, consulte a Ajuda do Adobe Connect.

Mais tépicos da Ajuda

“Personalizar os detalhes da sala de reunides” na pagina 7
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Uso do Adobe Connect Lotus Notes Add-in

Criar uma sala de reunioes

Vocé pode usar a nova sala de reunides como a sala padréo para as suas reunides do Adobe Connect ou como uma sala
ocasional. Essa op¢ao néo estard disponivel se o administrador tiver restringido a cria¢do da sala.

1 No menu Add-in, selecione Criar nova sala do Adobe Connect.

2 Especifique um nome de sala de reunides e personalize o sufixo do URL — seu nome ou planejamento, por

exemplo.

Especifigue os detalhes da sala de reunides.

MNome: Wty users's meeting roam

LIRL personaliz..  hitps:ifmy.adobe.acrobat.comi mylser

[¥] Tornar esta a minha sala padrio

K. ] [ Cancelar

Criagdo de sala de reunides

Enviar um convite de reuniao

Normalmente, vocé envia um convite de calenddrio para marcar reunides recorrentes, reunides futuras ou reunides
que deseja que aparecam no calendario dos participantes. Entretanto, um convite por email é mais apropriado para
convidar participantes para uma reunido em um aviso breve. Os convites de calenddrio e email incluem detalhes da
reunido do Adobe Connect. Esses detalhes incluem a sala de reunides, o URL, bem como o niimero de telefone e os

cddigos para entrar na conferéncia, se aplicavel.

Defina a sala de reunides padrdo. Consulte “Configurar a sala de reunides padrao” na pagina 6.

Enviar convite por email
1 No menu Add-in, selecione Enviar convite de reunido do Adobe Connect.

2 Na mensagem de email, digite o endereco de email do participante e quaisquer informagdes adicionais na

mensagem.
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. Adobe Acrobat Connect Pro - IBM Lotus Notes

Arquivo Editar Exibir  Criar Agfies Texto Ferramentas Janela  Ajuda

Bo-BEe®

[Send ][Send and File... ] [ Save As Draﬂ] [Address... ] [ Delivery Options... ] [ Follow Up '] [ Show Thread ] [Tools ']

[T Highimportance [ Return receipt [ Sign [ Encrypt

e i My name/Domino Server To |name@company.com
\ / 1000712008 23:36 ee |

beo |

Subject |Ad0beAcrobatConned Pro !

Participe de minha reunido do Acrobat Connect Pro em:

https:/fmy.adobe.acrobat.com/myname/

Mirmero de conferéncia: 1-800-000-0000
Cédigo do paricipante: 43216

Convite de reunido do Adobe Connect

Enviar convite de calendario

% No menu Add-in, selecione Agendar reunido do Adobe Connect.

O convite de calendério é aberto com informacoes da sala de reunides.

Ingressar em uma reuniao do Adobe Connect

Os convites de reunido do Adobe Connect sio enviados como email e incluem o URL da sala de reunides do Adobe
Connect.

1 Abra a mensagem de email que contém o convite.
2 Realize um dos procedimentos abaixo:
+ Seareunido ja estiver em sessdo, clique no URL da sala de reunides no convite.

+ Seareunido estiver programada para mais tarde, clique em Aceitar. Em seguida, quando a reunido comegar,
abra o item no seu calendério do Lotus Notes e clique no URL da sala de reunides.

Para reunides recorrentes, vocé poderd colocar um marcador no URL da sala de reunides no seu navegador para
facilitar o acesso.

Configurar e gerenciar reuniées do Adobe Connect

Vocé pode configurar e gerenciar as configuragoes da reunido usando a caixa de didlogo Configuragées (menu Add-
in > Alterar configuragoes).

Alterar informacoes do servidor

Essa opgdo ndo estard disponivel se o administrador tiver especificado um servidor para o add-in.

1 No menu Add-in, selecione Alterar configuragoes.
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Uso do Adobe Connect Lotus Notes Add-in

2 Clique em Editar ao lado do nome do servidor.

Alterar servidor

Para alterar o servidar, selecione um nalista e cligue em QK.
]

hitps fcomparnyname. serder.com [ Adicionar sersidor l
hitps:fadmin.adobe acrobatcom [ Excluir servidar l

(0134 ] [ Cancelar

Opgdes de servidor do Adobe Connect

3 Na caixa de didlogo Alterar servidor, faga uma das seguintes tarefas:

« Parausar um servidor existente, selecione o servidor e clique em OK. Este servidor sera exibido na caixa de texto
Servidor, na caixa de didlogo Configuracoes.

+ (Seestiver disponivel) Para adicionar um novo servidor, digite o FQDN na caixa de texto e clique em Adicionar
servidor. Também conhecido como nome de dominio absoluto, o FQDN é o nome completo do dominio do
servidor que esta hospedando o aplicativo do servidor do Adobe Connect. Esse servidor serd exibido na lista de
servidores disponiveis.

 Para excluir um servidor, selecione-o e clique em Excluir servidor.

Configurar a sala de reunioes padrao

Antes de alterar a sala de reunides padrio, verifique se definiu o servidor do Adobe Connect na caixa de didlogo
Configuragdes. O servidor recupera a lista de salas associadas a sua conta de usudrio.

1 No menu Add-in, selecione Alterar Configuragdes.
2 Clique em Editar ao lado do nome da sala de reunides padrao.
3 Na caixa de didlogo Minhas salas de reunides, selecione uma sala da lista e clique em Definir como padrao.

Nota: Os colchetes angulares (>>) marcam a sala de reunides padrio no Lotus Notes 8.5 ou versio posterior.
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Minhas salas de reuniao

Especifigue uma sala de reunides padrio para esta conta. Também é possivel

personalizar 0s convites de reunido. ®
i
Mome da sala Definir como padrao

Technical Accounting Update Personalizar

Technical Breakout Sessions

B |
Tax Favored Inwesting 2005 [

]
l
Atualizar lista ]
l

Criar sala

b

Mais opclies de reunifio

K. ] [ Cancelar

Configuragdo da sala de reunies padrio

Nota: Vocé também pode especificar uma nova reunido como padrdo ao crig-la.

4 Para especificar informagdes adicionais da reunido, clique em Mais opg¢des da reunido. Essa op¢do abre a Lista de
reunides no Adobe Connect, onde vocé pode selecionar sua reunido e alterar as informacdes dela. Para obter mais
informagées, consulte a Ajuda do Adobe Connect.

Mais topicos da Ajuda

“Criar uma sala de reunides” na pagina 4

Personalizar os detalhes da sala de reunioes

Todas as salas do Adobe Connect sao um modelo predefinido com configuragées do URL da sala, detalhes da
conferéncia de dudio (se aplicavel) e mais. Vocé pode usar as configuragdes predefinidas ou personaliza-las para
qualquer sala. Por exemplo, é possivel adicionar detalhes de conta para um provedor de conferéncia de dudio para que
os detalhes de integragdo necessarios estejam disponiveis quando vocé programar reunides. Varias salas podem ter
configuragdes personalizadas diferentes para o convite.

1 Na caixa de didlogo Minhas salas de reunioes, selecione uma sala e clique em Personalizar.
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Personalizar convite

Especifigue os detalhes do convite para a sala de reunides selecionada. Cligue
em Configuragdes de telefone para adicionar os detalhes da conferéncia de @
4udio, se aplicdvel. o

Mome da sala: hiy user's meeting room

Mensagern: Partticipe de minha reunido do Acrobat Connect Pro em: [ Eedefinir l

Telefonia: Miirmero de conferéncia; 1-800-000-0000 [ Corfig. telefane l
Codigo do participante: 43216

K. ] [ Cancelar

Personalizagio do convite de reunido

2 Execute um dos procedimentos descritos abaixo:
« Para adicionar detalhes de convite, digite o texto e adicione o URL da sala de reuniées do Adobe Connect.

+ Para adicionar detalhes de conferéncia de dudio (telefonia), clique em Configuragdes do telefone. Essa op¢do
anexa, de forma automatica, todas as informacdes de telefone recuperadas do servidor do Adobe Connect na
caixa de texto, ap0s a entrada atual.

Atualizar a lista de salas de reunioes

Vocé pode sincronizar as salas de reunides associadas a uma conta de usudrio em um determinado servidor. As salas
de reunides sio mantidas no servidor do Adobe Connect e no seu computador para o trabalho offline. Vocé pode
sincronizar a sua lista local de salas de reunides com as salas no servidor.

% Na caixa de didlogo Minhas salas de reunides, clique em Atualizar lista.

Se a sala de reunides padréo atribuida no momento estiver no servidor, ela permanecerd como padréo. Caso contrario,
a primeira sala da lista serd automaticamente selecionada como padrao. Vocé pode selecionar uma nova sala padréao
na lista ou criar uma sala de reunides e defini-la como padrao.
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