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Capitolo 1: Guida introduttiva

Requisiti di sistema
Adobe® Connect™ 8 supporta la maggior parte delle versioni di Lotus Notes, a partire da Lotus Notes 7, su server 

Domino. Un elenco completo dei requisiti di sistema è disponibile all'indirizzo 

www.adobe.com/go/connect_sysreqs_it.

Installare e aprire Adobe Connect Lotus Notes Add-in

Lotus Notes 8.5 e versioni successive
L'amministratore di sistema distribuisce Connect e indica i membri del gruppo che possono scaricare e utilizzare il 

componente aggiuntivo. Se siete membri, vi verrà richiesto di scaricare il componente aggiuntivo la prima volta che 

aprite il database della posta. Dopo aver scaricato il componente aggiuntivo e avviato Lotus Notes per la prima volta, 

vi viene richiesto di immettere le vostre credenziali per Adobe Connect Le credenziali comprendono login, password 

e URL del server. Se le credenziali vengono confermate, viene richiamato l'elenco delle stanze riunioni dal server. Se 

invece non vengono confermate, seguite le istruzioni riportate nel messaggio di errore.

Lotus Notes 7
La funzione Connect è integrata nel modello di posta e viene pubblicata e attivata dall'amministratore di sistema. La 

prima volta che aprite il database di posta, vi viene richiesto di installare e configurare l'account Adobe Connect  

http://www.adobe.com/go/connect_sysreqs_it
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Capitolo 2: Utilizzo di Adobe Connect 
Lotus Notes Add-in

Grazie a Lotus Notes Add-in, potete aggiungere le informazioni sulla vostra riunione Adobe Connect agli inviti del 

calendario e ai messaggi e-mail inviati da Lotus Notes. Quando pianificate una riunione Adobe Connect, potete creare 

una richiesta di riunione Lotus Notes che includa i vostri invitati. Lotus Notes aggiunge tale riunione al calendario di 

tutti i partecipanti, fornendo dei promemoria per coloro che hanno accettato l'invito. 

Con Adobe Connect potete pianificare riunioni con dipendenti, clienti, partner, investitori, fornitori o con chiunque 

abbia accesso alla vostra rete. 

Per ulteriori informazioni su Adobe Connect, visitate www.adobe.com/go/connectpro_productinfo_it.

Accesso alle opzioni del componente aggiuntivo
Potete accedere alle opzioni di Adobe Connect Lotus Notes Add-in utilizzando uno dei seguenti metodi:

• Il menu Azioni Lotus Notes.

• Dal menu Add-in  nella barra degli strumenti di Adobe Connect. 

• Il menu Add-in in un messaggio e-mail o in un invito del calendario.

Configurare e modificare un account utente
La prima volta che avviate l'applicazione e-mail di Lotus Notes dopo l'installazione di Adobe Connect Lotus Notes 

Add-in viene visualizzato un messaggio che vi richiede di configurare il vostro account. Nel corso di tale 

configurazione, il componente aggiuntivo cerca un URL, un login e una password esistenti per le stanze riunioni di 

Adobe Connect. Se non riesce a rilevare tali informazioni, vi richiede di specificarle. 

Le informazioni relative all'account vanno modificate durante la registrazione o durante l'aggiornamento delle 

impostazioni. 

http://www.adobe.com/go/connectpro_productinfo_it
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Finestra di dialogo Impostazioni per la modifica delle informazioni sull'account

1 Se state aggiornando le impostazioni, selezionate Modifica impostazioni nel menu Add-in.

2 Immettete login e password.

3 Selezionate un server Adobe Connect e una stanza riunioni predefinita. La prima volta che eseguite il login, questi 

campi sono vuoti per impostazione predefinita. 

4 Se il server è protetto (consigliato), selezionate l'opzione Connetti sempre mediante SSL. Quando questa opzione è 

selezionata, l'URL comincia con https, altrimenti con http.

Nota: le impostazioni possono essere modificate in qualsiasi momento. Vedete, “Configurare e gestire riunioni Adobe 
Connect” a pagina 5.

Aggiungere informazioni alla stanza di Adobe Connect
Quando create una riunione in Lotus Notes, potete utilizzare la rubrica di Lotus Notes o la rubrica globale per invitare 

gli utenti. Potete utilizzare Lotus Notes per inviare messaggi e-mail di invito e notifiche per riunioni imminenti.

Il messaggio e-mail di invito alla riunione contiene il testo dell'invito, l'URL della stanza riunioni Adobe Connect ed 

eventuali dettagli sull'audioconferenza. Lotus Notes Add-in allega queste informazione agli inviti presenti nel 

calendario e ai messaggi e-mail. Non dovete creare una stanza riunioni per ciascuna sessione di riunione o pianificare 

e aggiornare la stanza riunioni per ciascuna sessione. Le stanze riunioni Adobe Connect e gli URL stanze sono 

permanenti. 

Nota: ad eccezione dell'ospitante della riunione, tutti i partecipanti alla riunione sono configurati come tali. Per 
modificare i partecipanti in relatori o ospitanti prima della riunione, modificate il ruolo utente in Adobe Connect 
(Riunioni > Modifica partecipanti). Per ulteriori informazioni, vedete la Guida di Adobe Connect.

Altri argomenti presenti nell’Aiuto 
“Personalizzare i dettagli delle stanze riunioni” a pagina 7
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Utilizzo di Adobe Connect Lotus Notes Add-in
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Creare una stanza riunioni
Una nuova riunione può essere utilizzata come stanza predefinita per le riunioni di Adobe Connect oppure come 

stanza occasionale. Questa opzione non è disponibile se l'amministratore ha imposto restrizioni alla creazione delle 

stanze.

1 Nel menu Add-in, selezionate Crea nuova stanza Adobe Connect.

2 Specificate un nome di stanza riunioni e un suffisso personalizzato per l'URL, ad esempio il vostro nome o 

pianificazione.

Creazione di una stanza riunioni

Inviare inviti a riunioni
In genere, gli inviti del calendario vengono inviati per programmare riunioni protette, riunioni future o riunioni che 

desiderate far apparire nel calendario dei partecipanti. Invece gli inviti tramite e-mail sono più adatti ad invitare i 

partecipanti a intervenire a una riunione con breve preavviso. Sia gli inviti del calendario che via e-mail includono i 

dettagli sulle riunioni di Adobe Connect. che comprendono l'URL della stanza riunioni e, se occorre, il numero e i 

codici telefonici per collegarsi alla conferenza.

Verificate di aver impostato la stanza riunioni predefinita. Vedete “Impostare la stanza riunioni predefinita” a 

pagina 6.

Invio di un invito tramite e-mail
1 Nel menu Add-in, selezionate Invia invito a riunione di Adobe Connect.

2 Nel messaggio, inserite l'indirizzo e-mail del partecipante ed eventuali altre informazioni.
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Invito alla riunione di Adobe Connect

Invio di un invito del calendario
❖ Nel menu Add-in, selezionate Pianifica riunione Adobe Connect.

Viene aperto l'invito del calendario con le informazioni sulla stanza riunioni.

Partecipare a una riunione di Adobe Connect
Gli inviti per le riunioni di Adobe Connect vengono inviati come messaggi e-mail e contengono l’URL della stanza 

riunioni di Adobe Connect.

1 Aprite il messaggio e-mail contenente l'invito.

2 Effettuate una delle seguenti operazioni:

• Se la riunione è in corso, fate clic sull’URL della stanza riunioni presente nell’invito.

• Se la riunione avrà luogo successivamente, fate clic su Accetto. In seguito, al momento dell’inizio della riunione, 

aprite l’elemento nel calendario Lotus Notes e fate clic sull’URL della stanza riunione.

Per accedere facilmente a riunioni ricorrenti, potete creare nel browser un segnalibro per l’URL della stanza 
riunioni.

Configurare e gestire riunioni Adobe Connect 
Le impostazioni delle riunioni possono essere configurate mediante la finestra di dialogo Impostazioni (Menu Add-In 

> Modifica impostazioni). 

Modificare le informazioni relative al server.
Questa opzione non è disponibile se l'amministratore ha specificato un server per l'add-in.

1 Nel menu Add-in, selezionate Modifica impostazioni.
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Utilizzo di Adobe Connect Lotus Notes Add-in
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2 Fate clic su Modifica accanto al nome del server.

Opzioni server di Adobe Connect

3 Nella finestra di dialogo Modifica server, potete effettuate le seguenti operazioni:

• Per utilizzare un server esistente, selezionate il server e fate clic su OK. Tale server viene visualizzato nella casella 

di testo Server della finestra di dialogo Impostazioni.

• Per aggiungere un nuovo server, se disponibile, inserite l'FQDN (Fully Qualified Domain Name) nella casella di 

testo e fate clic su Aggiungi server. L'FQDN, a volte chiamato nome di dominio assoluto, è il nome di dominio 

completo del server in cui si trova l'applicazione server di Adobe Connect. Il server viene inserito nell'elenco dei 

server disponibili.

• Per eliminare un server, selezionarlo e fare clic su Elimina server. 

Impostare la stanza riunioni predefinita
Prima di modificare la stanza riunioni predefinita, verificate di aver già definito il server Adobe Connect nella finestra 

di dialogo Impostazioni. Il server visualizza un elenco delle stanze associate al vostro account utente. 

1 Nel menu Add-in, selezionate Modifica impostazioni.

2 Fate clic su Modifica accanto al nome della stanza riunioni predefinita.

3 Nella finestra di dialogo Stanze riunioni, selezionate una stanza dall'elenco e fate clic su Imposta come predefinito.  

Nota: le parentesi uncinate (>>) indicano l'attuale stanza riunioni predefinita in Lotus Notes 8.5 o successivo.
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Utilizzo di Adobe Connect Lotus Notes Add-in
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Impostazione della stanza riunioni predefinita

Nota: Potete inoltre specificare come predefinita una nuova riunione nel momento della creazione.

4 Per aggiungere altre informazioni sulla riunione, fate clic su Altre opzioni riunione. Questa opzione apre l'elenco 

riunioni in Adobe Connect, in cui potete selezionare la riunione e le informazioni relative a eventuali sue 

modifiche. Per ulteriori informazioni, vedete la Guida di Adobe Connect.

Altri argomenti presenti nell’Aiuto 
“Creare una stanza riunioni” a pagina 4

Personalizzare i dettagli delle stanze riunioni
Tutte le stanze di Adobe Connect utilizzano un modello predefinito con le impostazioni per l'URL della stanza, gli 

eventuali dettagli di audioconferenza (se pertinente) e altro ancora. Potete utilizzare le impostazioni predefinite o 

personalizzare le impostazioni per qualsiasi stanza. Ad esempio, potete aggiungere i dati relativi a un fornitore di 

audioconferenze in modo da disporre di tutti i dettagli da integrare quando pianificate le riunioni. Stanze multiple 

possono avere impostazioni personalizzate diverse per gli inviti.

1 Nella finestra di dialogo Stanze riunioni, selezionate una stanza e fate clic su Personalizza.



8UTILIZZO DI ADOBE CONNECT 8 LOTUS NOTES ADD-IN
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Personalizzazione dell'invito alla riunione

2 Effettuate una delle operazioni seguenti:

• Per aggiungere dettagli sull'invito, digitate il testo e aggiungete l'URL della stanza riunioni di Adobe Connect 

• Per aggiungere i dettagli di audioconferenza relativi al telefono, fate clic su Impostazioni telefono. Questa 

opzione inserisce automaticamente tutte le informazioni telefoniche recuperate dal server Adobe Connect nella 

casella di testo, dopo la voce corrente.

Aggiornare l'elenco delle stanze riunioni
Potete sincronizzare le stanze riunioni associate a un account utente su un determinato server. Le stanze riunioni 

vengono conservate nel server di Adobe Connect e sul computer per lavorare offline. Voi potete sincronizzare l'elenco 

locale delle stanze riunioni con le stanze sul server. 

❖ Nella finestra di dialogo Stanze riunioni, fate clic su Aggiorna elenco.

Se sul server è presente una stanza riunioni che attualmente è la predefinita, questa rimane tale. Altrimenti viene 

automaticamente selezionata come predefinita la prima stanza dell'elenco. Potete selezionare una nuova stanza 

predefinita dall'elenco, oppure creare una stanza riunioni e impostarla come predefinita. 


	Sommario
	Capitolo 1: Guida introduttiva
	Requisiti di sistema
	Installare e aprire Adobe Connect Lotus Notes Add-in
	Lotus Notes 8.5 e versioni successive
	Lotus Notes 7


	Capitolo 2: Utilizzo di Adobe Connect Lotus Notes Add-in
	Accesso alle opzioni del componente aggiuntivo
	Configurare e modificare un account utente
	Aggiungere informazioni alla stanza di Adobe Connect
	Creare una stanza riunioni
	Inviare inviti a riunioni
	Invio di un invito tramite e-mail
	Invio di un invito del calendario

	Partecipare a una riunione di Adobe Connect

	Configurare e gestire riunioni Adobe Connect
	Modificare le informazioni relative al server.
	Impostare la stanza riunioni predefinita
	Personalizzare i dettagli delle stanze riunioni
	Aggiornare l'elenco delle stanze riunioni




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /PageByPage
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Gray Gamma 1.8)
  /CalRGBProfile (ColorMatch RGB)
  /CalCMYKProfile (U.S. Sheetfed Uncoated v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /sRGB
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo false
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
    /Arial-Black
    /Arial-BlackItalic
    /Arial-BoldItalicMT
    /Arial-BoldMT
    /Arial-ItalicMT
    /ArialMT
    /ArialNarrow
    /ArialNarrow-Bold
    /ArialNarrow-BoldItalic
    /ArialNarrow-Italic
    /ArialUnicodeMS
    /CenturyGothic
    /CenturyGothic-Bold
    /CenturyGothic-BoldItalic
    /CenturyGothic-Italic
    /CourierNewPS-BoldItalicMT
    /CourierNewPS-BoldMT
    /CourierNewPS-ItalicMT
    /CourierNewPSMT
    /Georgia
    /Georgia-Bold
    /Georgia-BoldItalic
    /Georgia-Italic
    /Impact
    /LucidaConsole
    /Tahoma
    /Tahoma-Bold
    /TimesNewRomanMT-ExtraBold
    /TimesNewRomanPS-BoldItalicMT
    /TimesNewRomanPS-BoldMT
    /TimesNewRomanPS-ItalicMT
    /TimesNewRomanPSMT
    /Trebuchet-BoldItalic
    /TrebuchetMS
    /TrebuchetMS-Bold
    /TrebuchetMS-Italic
    /Verdana
    /Verdana-Bold
    /Verdana-BoldItalic
    /Verdana-Italic
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 150
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 150
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 300
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /SyntheticBoldness 1.000000
  /Description <<
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f300130d330b830cd30b9658766f8306e8868793a304a3088307353705237306b90693057305f00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e30593002>
    /DEU <>
    /FRA <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
    /ENU <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [600 600]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


