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第 1章快速入門

在開始使用軟體之前，請花費一些時間大致閱讀一下「Adobe說明」以及許多使用者可用的資源。您除了能觀賞教學視訊、

使用增效模組和範本、參與社群和研討會、參閱教學課程，還可訂閱 RSS饋送，並使用其他更多資源。

Adobe說明

Adobe說明資源
Adobe軟體的說明文件會以不同的格式提供。

產品內附的說明及 LiveDocs說明

您可以透過產品內附的「說明」存取產品發行時即提供的所有說明文件及教學內容。您可以透過 Adobe軟體中的「說明」

選單來取得這類說明。

「LiveDocs說明」包含產品內附「說明」的所有內容，再加上網路上所提供的更新及其他教學內容的連結。針對部份產品，

您還可以為「LiveDocs說明」中的主題新增註解。若要尋找產品的「LiveDocs說明」，請蒞臨位於

www.adobe.com/go/documentation_tw的 Adobe Help Resource Center (Adobe說明資源中心 )。

大部份版本的產品內附「說明」及「LiveDocs說明」都可以讓您一次搜尋多項產品的「說明」系統。主題中也會包含連

結，讓您能連結到網路上的相關內容，或是連結到其他產品的「說明」。

您可以將產品內及網路上的「說明」視為存取其他內容以及與使用者社群溝通的集中點。最完整及最新版本的「說明」一

定都在網路上。

PDF說明文件

產品內附的「說明」也會提供最適合列印的 PDF格式。安裝指南及白皮書等其他文件也可能會提供 PDF格式。

所有 PDF說明文件都可以在 Adobe說明資源中心找到，網址是 www.adobe.com/go/documentation_tw。若要檢視軟體

隨附的 PDF說明文件，請查看安裝或內容 DVD上的「文件」檔案夾。

書面說明文件

如需產品內附「說明」的書面版本，可以到 Adobe Store購買，網址是 www.adobe.com/go/store_tw。您也可以在

Adobe Store找到由 Adobe出版夥伴所出版的書籍。

所有 Adobe Creative Suite® 3產品都隨附有書面的工作流程指南，而獨立的 Adobe產品則可能會包含書面的快速入門指

南。

使用產品內附的說明

您可以透過「說明」選單取得產品內附的「說明」。啟動 Adobe Help Viewer之後，按一下「瀏覽」即可查看安裝在電腦

上的其他 Adobe產品的「說明」。

這些「說明」功能可以讓您更輕鬆地進行跨產品的學習：

• 主題中可能會包含連結，讓您能連結到其他 Adobe產品的「說明」系統，或是連結到網路上的其他內容。

• 部份主題可能會為多項產品所共用。例如，若某個「說明」主題同時具有 Adobe Photoshop®圖示及 Adobe After

Effects®圖示，代表該主題不是用來描述這兩項產品中的類似功能，就是用來描述跨產品的工作流程。

• 您可以一次搜尋多項產品的「說明」系統。

如果搜尋某個片語 (例如「形狀工具」 )，並用引號括住該片語，則只能查看到包含該片語中所有單字的主題。

http://www.adobe.com/go/documentation_tw
http://www.adobe.com/go/documentation_tw
http://www.adobe.com/go/store_tw
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輔助功能

「Adobe說明」內容可供殘障人士 (例如行動不變或視力不佳者 )方便存取。產品內附的「說明」支援下列標準的輔助功

能：

• 使用者可以使用標準的內容選單指令來變更文字的大小。

• 連結會加上底線以易於辨識。

• 如果連結文字與目的地標題步相符，「Anchor」標籤「Title」屬性中的標題隨即被參照。例如，「上一頁」和「下一

頁」連結即包含上一頁和下一頁的標題。

• 內容支援高對比度模式。

• 沒有標題的圖形包含替代文字。

• 每一框架均包含說明其目的的標題。

• 標準 HTML標籤會為螢幕朗讀或文字語音轉換工具定義內容結構。

• 樣式表會控制格式，使其不含嵌入的字體。

說明工具列控制項的鍵盤快速鍵 (Windows)

「上一頁」按鈕 Alt+向左鍵

「下一頁」按鈕 Alt+向右鍵

「列印」Ctrl+P

「關於」按鈕 Ctrl+I

「瀏覽」選單 Alt+向下鍵或 Alt+向上鍵可檢視其他應用程式的「說明」

「搜尋」方塊 Ctrl+S可將游標置於「搜尋」方塊中

用於說明導覽的鍵盤快速鍵 (Windows)

• 若要在窗格之間移動，請按 Ctrl+Tab (向前 )及 Shift+Ctrl+Tab (向後 )。

• 若要在窗格內的連結之間移動並為其加上外框，請按 Tab (向前 )或 Shift+Tab (向後 )。

• 若要啟動已加上外框的連結，請按 Enter。

• 若要放大文字，請按 Ctrl+等號。

• 若要縮小文字，請按 Ctrl+連字號。

資源

Adobe Video Workshop
Adobe Creative Suite 3 Video Workshop提供超過 200部以上的訓練影片，內容非常廣泛，涵蓋了印刷、網路及視訊專業

人員所需要的各種主題。

您可以利用 Video Workshop來進一步了解任何 Creative Suite 3元件。許多影片都會教您如何搭配使用 Adobe應用程

式。

當您啟動 Video Workshop時，請選擇您想要了解的產品和所要檢視的主題。您可以查看各個影片的詳細資料，以便專注於

您想要了解的內容。

專業社群

在 Creative Suite 3中，Adobe Systems邀請了其使用者社群來分享他們的專業知識與心得。Adobe和 lynda.com會提供

由 Joe Lowery、Katrin Eismann及 Chris Georgenes等頂尖設計人員和開發人員所指導的教學課程、提示與秘訣。您可

以目睹 Lynn Grillo、Greg Rewis及 Russell Brown等 Adobe專家的廬山真面目並聽取他們的建言。總共會有超過 30位

以上的產品專家在此分享他們的專業知識。
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教學課程及來源檔案

Video Workshop包含了適合新手與老手的訓練課程。您也可以找到介紹新增功能與重要技巧的影片。每一部影片都會針對

單一主題進行說明，長度通常為 3到 5分鐘。大多數影片都附有圖文並茂的教學課程及來源檔案，因此您可以將詳細的步驟

列印出來，然後自行練習。

使用 Adobe Video Workshop

您可以使用 Creative Suite 3產品隨附的 DVD光碟來存取 Adobe Video Workshop。此外，您也可以在線上取得 Adobe

Video Workshop，網址為 www.adobe.com/go/learn_videotutorials_tw。Adobe會定期為線上 Video Workshop增加

新的影片，請隨時查看最新內容。

Adobe Bridge CS3影片
Adobe Video Workshop涵蓋了各式各樣的 Adobe Bridge CS3主題，其中包括：

• 瞭解 Bridge

• 在 Bridge中搜尋、排序及篩選

• 套用關鍵字及新增中繼資料

• 將影像和文件分級

這些影片也會教您如何將 Bridge CS3與其他 Adobe產品搭配使用：

• 使用 Adobe Stock Photos

• 在設計工作流程中使用 Bridge

• 在攝影工作流程中使用 Bridge

• 將 Bridge用於網頁工作流程

若要存取 Adobe Creative Suite 3的影片教學課程，請蒞臨位於 www.adobe.com/go/learn_videotutorials_tw的 Adobe

Video Workshop。

Version Cue CS3影片
Adobe Video Workshop涵蓋了許多 Adobe Version Cue® CS3主題，其中包括：

• 使用 Version Cue

• 管理 Version Cue檔案

• 設定 Version Cue Server

• 在工作群組中使用 Version Cue

若要存取 Adobe Creative Suite 3的影片教學課程，請蒞臨位於 www.adobe.com/go/learn_videotutorials_tw的 Adobe

Video Workshop。

額外內容

您已存取了相當多的資源，這些資源將可協助您充分利用 Adobe軟體。其中的某些資源已於設定過程中安裝到您的電腦上；

在安裝或內容 DVD上可以找到其他有用的範例和文件。Adobe Exchange社群也在線上提供了獨特的額外內容，請蒞臨

www.adobe.com/go/exchange_tw。

已安裝的資源

在軟體安裝期間，會將一些資源放在應用程式檔案夾中。若要檢視那些檔案，請瀏覽到電腦上的應用程式檔案夾。

• Windows®: [啟動磁碟機 ]\Program files\Adobe\Adobe [應用程式 ]

• Mac OS®：[啟動磁碟機 ]/Applications/Adobe [應用程式 ]

http://www.adobe.com/go/learn_videotutorials_tw
http://www.adobe.com/go/learn_videotutorials_tw
http://www.adobe.com/go/learn_videotutorials_tw
http://www.adobe.com/go/exchange_tw
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應用程式檔案夾中可能包含下列資源：

增效模組 增效模組是小型的軟體程式，用來延伸或新增軟體的功能。一旦安裝後，增效模組就會顯示成「讀入」或「轉

存」選單中的選項，或是「開啟舊檔」、「另存新檔」和「轉存原始」對話框中的檔案格式，也可能是「濾鏡」子選單中的

濾鏡。例如，在 Photoshop CS3檔案夾內的「增效模組」檔案夾中會自動安裝一些特殊效果增效模組。

預設 預設集包含各式各樣有用的工具、偏好設定、效果及影像。產品預設集包含筆刷、色票、顏色群組、符號、自訂形狀、

圖形和圖層樣式、圖樣、紋理、動作、工作區等項目。預設集內容可以在使用者介面中找到。有些預設集 (例如 Photoshop

的「筆刷」資料庫 )只有在選取對應的工具後才能使用。如果不想從頭建立效果或影像，請到預設集資料庫中尋找靈感。

範本 範本檔案可以從 Adobe Bridge開啟及檢視，也可以從「歡迎螢幕」開啟，或是直接從「檔案」選單開啟。範本檔案

的範圍相當廣泛，從信頭、報紙和網站到 DVD選單和影片按鈕，視產品而定。每一個範本檔案都是專業巧思而成，而且都

代表了產品功能的最佳使用範例。當您需要立即著手進行一件專案時，範本可能是非常重要的資源。

範例 範例檔案包含比較複雜的設計，最適合用來檢視實際執行的新功能。這些檔案會示範您可以使用的各種創意。

字體 Creative Suite產品隨附有多種 OpenType®字體和字體系列。在安裝期間會將字體拷貝到電腦上：

• Windows: [啟動磁碟機 ]\Windows\Fonts

• Mac OS X: [啟動磁碟機 ]/資料庫 /Fonts

如需有關安裝字體的詳細資訊，請參閱安裝 DVD上的讀我檔案。

DVD內容

產品隨附的安裝或內容 DVD還包含了可供軟體使用的其他資源。「小工具」檔案夾包含與產品相關的檔案，例如範本、影

像、預設集、動作、增效模組及效果，另外還有「字體」和「影像圖庫」的子檔案夾。「文件」檔案夾包含 PDF版本的

「說明」、技術資訊及其他文件，例如樣品表、參考指南和特殊的功能資訊。

Adobe Exchange

如需更多的免費內容，請蒞臨 www.adobe.com/go/exchange_tw，這是一個線上社群，使用者可在此下載及分享數千種免

費的動作、延伸功能、增效模組及其他可供 Adobe產品使用的內容。

Bridge首頁
「Bridge首頁」是 Adobe Bridge CS3中的新建目的地，它會集中於一處方便的位置提供所有 Adobe Creative Suite 3軟

體的最新資訊。請啟動 Adobe Bridge，然後按一下「我的最愛」面板頂端的「Bridge首頁」圖示，即可存取 Creative

Suite工具的最新提示、新聞及資源。

備註：「Bridge首頁」可能無法提供所有語言。

Adobe設計中心
Adobe設計中心會提供來自業界專家、頂尖設計人員及 Adobe出版夥伴的文章、靈感及指示。每個月都會增加新的內容。

您可以透過各種影片、HTML教學課程及書籍章節範例，找到數百種設計產品及學習提示與技巧的教學課程。

Think Tank、Dialog Box及 Gallery全部都是以分享新觀念為主軸：

• Think Tank文章會探討現今設計人員如何運用技術，以及他們的經驗對設計、設計工具及設計行業的意義。

• 在 Dialog Box中，專家會分享在動態圖形與數位設計方面的新觀念。

• Gallery會展示藝術工作者如何以動態方式傳達其設計理念。

請蒞臨 Adobe設計中心，網址是 www.adobe.com/designcenter。

Adobe開發人員中心
Adobe開發人員中心會提供各種範例、教學課程、文章及社群資源，給使用 Adobe產品建立豐富 Internet應用程式、網

站、行動內容及其他專案的開發人員使用。開發人員中心也包含了提供給為 Adobe產品開發增效模組的開發人員使用的資

源。

http://www.adobe.com/go/exchange_tw
http://www.adobe.com/designcenter
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除了範例程式碼及教學課程外，您還可以找到 RSS新聞頻道、線上研討會、SDK、程式檔指南及其他技術資源。

請蒞臨 Adobe開發人員中心，網址是 www.adobe.com/go/developer_tw。

客戶支援

若要尋找產品的疑難排解資訊，並進一步了解各種免費和付費的技術支援選項，請蒞臨「Adobe支援」網站，網址是

www.adobe.com/support。請跟隨「訓練課程」連結來存取 Adobe Press書籍、各種訓練資源、Adobe軟體認證計畫以

及更多資訊。

下載

若要尋找免費的更新、試用版及其他有用的軟體，請蒞臨 www.adobe.com/go/downloads_tw。此外，您還可以透過

Adobe Store (位於 www.adobe.com/go/store_tw)存取數千種由協力廠商開發人員提供的增效模組，藉此協助您將工作

自動化、自訂工作流程、建立特殊的專業效果等。

Adobe Labs
Adobe Labs可以讓您體驗並評估 Adobe各種最新及發展中的技術和產品。

您可以在 Adobe Labs存取下列等各項資源：

• 預先發佈版本的軟體和技術

• 可加速學習成效的程式碼範例和最佳實務做法

• 舊版的產品和技術說明文件

• 可協助您與志同道合的開發人員互動的論壇、Wiki內容和其他協同合作資源

Adobe Labs對於協同合作式的軟體開發過程很有幫助。在此環境中，客戶的生產力將會因為新的產品及技術而迅速提升。

Adobe Labs同時也是一個用來收集初期意見反應的論壇。Adobe開發團隊將會利用此論壇，製作出能夠符合社群需求及期

望的軟體。

請蒞臨位於 www.adobe.com/go/labs_tw的 Adobe Labs。

使用者社群

使用者社群提供論壇、部落格以及其他可供使用者分享技術、工具及資訊的途徑。使用者可以在此提出問題，以了解其他人

如何運用軟體獲得最大效益。使用者論壇僅提供英文、法文、德文和日文；部落格則是以各種語言張貼。

若要加入論壇或部落格，請蒞臨 www.adobe.com/communities。

新增功能

Adobe Bridge CS3最新功能

Adobe Bridge CS3 (2.1)的新功能

階層式關鍵字 關鍵字可以組織成階層式類別，此類別是由父 (Parent)關鍵字和子 (Child)關鍵字 (稱為子 (Sub)關鍵字 )組

成。您可以展開與收合這些類別。如果您希望父關鍵字僅供結構目的之用 (類似 Bridge 2.0中的關鍵字組合 )，請將關鍵字

置於括弧中，例如 [名稱 ]。將關鍵字套用到檔案時，您可以 Shift +按一下子關鍵字，一併套用父關鍵字。「中繼資料」偏

好設定選項可讓您變更這項行為，使得在選取子關鍵字時，也會自動選取父關鍵字。

其他關鍵字增效功能 您可以在「關鍵字」面板底端的方塊中，輸入要搜尋的關鍵字名稱，以反白標示相關的關鍵字。您也可

以使用這個方塊來建立關鍵字。

您可以讀入從其他應用程式 (如 Adobe Photoshop® Lightroom™)轉存、並且以 Tab鍵縮排的文字檔案。您也可以將

Bridge關鍵字轉存為文字檔案。

http://www.adobe.com/go/developer_tw
http://www.adobe.com/support
http://www.adobe.com/go/downloads_tw
http://www.adobe.com/go/store_tw
http://www.adobe.com/go/labs_tw
http://www.adobe.com/communities
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新的媒體播放設定「偏好設定」對話框中的新「播放」面板可讓您在按一下媒體檔案時，自動於「預視」面板中播放視訊和

音訊檔案。您也可以將偏好設定變更為重複播放視訊和音訊檔案，以持續進行播放。

「堆疊播放影格頻率」選項在 Bridge 2.0中是位於「縮圖」偏好設定面板內；而在 Bridge 2.1中，則是位於「播放」偏好

設定面板內。

縮圖的色彩管理 Bridge 2.0中可讓您開啟色彩管理功能的「進階」偏好設定選項已經無法使用在 Bridge 2.1中。相反地，

縮圖品質會決定是否要使用色彩描述檔設定。高品質的縮圖會使用色彩描述檔設定，而快速縮圖則不會。使用「縮圖」偏好

設定決定縮圖品質。

改良的快取管理 快取可以儲存縮圖和中繼資料等資訊，可以在您檢視縮圖或搜尋檔案時提高效能。Bridge 2.1可讓您對於快

取大小擁有更多的控制權。快取偏好設定已經從「進階」面板移至新的「快取」面板。您可以使用這個新的偏好設定面板來

增加或減少快取的體積，也可以使用新的「精簡快取」按鈕來最佳化快取 (這會清除之前已經快取過且不再使用的項目 )。

如果快取大小接近您指定的限制，結束 Bridge時便會清除舊的快取項目。

工作區按鈕 若您在 Bridge 2.0中變更工作區，則必須按一下不同的工作區按鈕，然後再按第一個按鈕，工作區才會回到它預

設的狀態。在 Bridge 2.1中，只要按一下第一個按鈕，就能還原所有的變更。您可以 Ctrl +按一下 (Windows)或 Option

+按一下 (Mac OS)按鈕，將相關聯的工作區重設為其預設設定。

次要放大鏡工具增效功能 當您按一下或使用方向鍵選取單一項目時，放大鏡會保持在適當的位置。當您快速選取，或是次個

項目無法成為放大鏡選取範圍的一部份時，放大鏡視窗就會關閉。

Adobe Bridge CS3 (2.0)的新功能

效能提升 Bridge CS3 (2.0版 )在啟動和縮圖顯示方面都比 Bridge CS2 (1.0版 )更為迅速。

「篩選器」面板 選擇「篩選器」面板中的條件，以控制出現在「內容」面板中的檔案。您可以依據分級、標籤、檔案類型、

關鍵字、建立日期或修改日期，以及其他許多條件來進行篩選 (條件會根據「內容」面板中顯示的檔案類型動態產生 )。

讀入相片 從數位相機卡讀入相片。當 Bridge讀入相片之後，您就可以旋轉、調整大小或重新命名相片、將相片轉換成

DNG，以及套用中繼資料。

您也可以使用「相機原始資料」對話框，將 JPEG、TIFF和 RAW檔案轉換成 DNG。請參閱「相機原始資料說明」

中的「處理相機原始資料、JPEG和 TIFF檔案」。

檔案堆疊 建立群組相關檔案的堆疊，並減少「內容」面板中的雜項。例如，建立一組相似相片的視覺群組堆疊。

比較和預視影像 在「預視」窗格中可比較多個影像，並使用「放大鏡」工具來放大影像預視。

Version Cue檢測器和 Version Cue按鈕 使用 Bridge中的「檢測器」面板顯示和使用 Version Cue Server、專案和

Version Cue所管理資產的內容相關性資訊。「內容」面板中的「Version Cue」按鈕讓使用者能夠輕鬆存取 Version Cue

指令。

快速或高品質的縮圖 指定 Bridge顯示嵌入來源檔案的低解析度縮圖，或是從來源檔案產生的縮圖。

開始會議 展開即時網路會議，與同仁共用您的桌面並審核文件。

彈性化的工作區 移動和調整面板大小以設定 3欄的 Bridge工作區，然後將組態儲存為新的工作區，以便在以後使用。新的

偏好設定讓您能夠使 Bridge背景變亮或變深，並指定強調色彩。

另請參閱

第 17頁「排序和篩選檔案」

第 20頁「從數位相機或讀卡機取得相片」

第 19頁「堆疊檔案」

第 31頁「在 Bridge中使用 Version Cue」

第 32頁「在 Bridge中開始會議」

Version Cue CS3的新增功能
初始伺服器組態 當您首次啟動 Version Cue Server時 (預設為關閉 )，可以在「Version Cue Server管理」中的「初始設

定」視窗，指定初始伺服器組態設定。
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與 Adobe Bridge更完善的整合 使用 Bridge中的「檢測器」，顯示和使用 Version Cue Server、專案和資產的內容相關性

資訊。利用 Bridge「內容」面板中的 Version Cue選項，您能夠連線到 Version Cue Server、建立 Version Cue專案，

並使用 Version Cue所管理的資產。

更快的上傳和下載速度，以及更有效率的伺服器儲存 Version Cue只會針對本機檔案及 Version Cue Server上對應檔案之間

的差異，進行傳送和儲存的工作。

新的使用者和群組介面 Version Cue提供了全新的使用者介面，並加入依群組成員資格指定權限的新功能，讓您能更輕鬆地

管理使用者存取。

LDAP 如果您的工作群組使用 LDAP (Lightweight Directory Access Protocol，輕量型目錄存取協定 )目錄進行使用者帳

戶管理，您就能設定讓 Version Cue從這些目錄搜尋和新增使用者。這樣一來，使用者便可以使用他們的 LDAP憑證登入

Version Cue。

SSL 在「Version Cue Server管理」中啟用 SSL功能 (安全通訊端層，為安全性通訊協定 )，便可以在 Version Cue

Server和已啟用 Version Cue的 Creative Suite元件間進行安全通訊。

Version Cue SDK Java™開發人員可以透過 Version Cue CS3 SDK來建立外掛程式，以自訂工作流程或是建立通往 DAM

(數位資源管理 )系統的連線。API讓開發人員能夠部署伺服器端的增效模組，以便將自訂解決方案整合到 Creative Suite 3

元件和 Bridge中。如需詳細資訊，請參閱 www.adobe.com/go/developer_tw。

另請參閱

第 31頁「在 Bridge中檢查 Version Cue檔案」

第 44頁「建立專案」

第 60頁「建立和管理使用者」

第 57頁「編輯及同步化離線檔案」

第 66頁「進階 Version Cue Server管理工作」

http://www.adobe.com/go/developer_tw
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第 2章 Adobe Bridge

Adobe Bridge CS3是 Adobe Creative Suite 3的控制中心。您可以透過 Bridge輕鬆地整理與分享檔案，以中央集中管理

的方式存取專案檔案、應用程式和設定，並使用 Adobe XMP (Extensible Metadata Platform，可延伸中繼資料平台 )中

繼資料標記與搜尋等強大的功能。此外，您還可以使用 Bridge處理以 Adobe Version Cue®管理的資產，並輕鬆存取

Adobe Stock Photos。利用 Bridge作為專案管理的中心，您可以輕鬆方便地管理 Adobe以及非 Adobe的檔案，從而簡化

創意工作的流程，提高工作的效率。

使用 Bridge

關於 Adobe Bridge CS3
使用 Adobe Bridge (當中包含 Adobe Creative Suite 3元件所提供的程式 )，可以組織、瀏覽並找到您所需要的資產，以

便建立適用於列印、網頁、電視、DVD、影片和行動裝置的內容。Bridge會維持原始的 Adobe檔案 (例如 PSD和 PDF)

和非 Adobe檔案，以便讓使用者能夠輕鬆地存取。您可以視需要將資產拖曳到版面、專案和構圖中，也可以預視檔案、新

增中繼資料 (檔案資訊 )，讓尋找檔案變得更為容易。

如需觀賞有關 Bridge概觀的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0090_tw。

檔案瀏覽 您可以從 Bridge檢視、搜尋、排序、篩選、管理和處理影像、視訊和音訊檔案。您可以使用 Bridge重新命名、移

動和刪除檔案、編輯中繼資料、旋轉影像，並執行批次指令。您也可以檢視從數位靜像相機或視訊攝影機讀入的檔案和資

料。

Version Cue 使用 Bridge做為運用 Adobe Version Cue的集中站。從 Bridge中，您可以在同一個地方瀏覽所有的專案檔

案 (包括非 Adobe檔案 )，而不需要啟動每一個檔案的原始應用程式。您可以在 Bridge中建立新的 Version Cue專案、刪

除專案，並建立版本。使用 Bridge中的「檢測器」檢視和使用 Adobe Version Cue Server、專案和 Version Cue所管理

資產的內容相關性資訊。

Bridge首頁「Bridge首頁」這個 Bridge CS3功能，能夠讓您輕鬆地存取秘訣、新聞和 Adobe Creative Suite 3產品與元

件的相關資訊。從 Bridge首頁，您可以存取 Adobe.com和其他設計資源。

Camera Raw 如果您有安裝 Adobe Photoshop®或 Adobe After Effects®，便可以從 Bridge開啟或讀入相機原始資料、加

以編輯，並以 Photoshop相容格式儲存這些資料。您不需要啟動 Photoshop或 After Effects，即可直接在「Camera

Raw」對話框中編輯影像設定，並將設定從某一個影像拷貝到另一個影像。如果您沒有安裝 Photoshop或 After Effects，

依然可以在 Bridge中預視相機原始資料檔案。

Stock Photos 在 Bridge的「我的最愛」面板中按一下「Adobe Stock Photos」，即可搜尋一流影像庫藏館中的免費使用

影像。您可以先下載低解析度的影像構圖版本，並在您的專案中試用，並在覺得滿意後再購買。

色彩管理 如果您使用 Adobe Creative Suite 3，便能使用 Bridge在各個具有色彩管理的 Adobe Creative Suite 3元件來同

步化色彩設定。這項同步化程序可確保色彩在所有 Adobe Creative Suite 3元件中均有相同的外觀。

另請參閱

第 15頁「檢視和管理檔案」

第 31頁「在 Bridge中使用 Version Cue」

第 23頁「Adobe Stock Photos」

第 14頁「管理色彩」

啟動 Bridge
您可以直接啟動 Bridge，或是從任何 Adobe Creative Suite 3元件 (Acrobat 8除外 )啟動 Bridge。

http://www.adobe.com/go/vid0090_tw 
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從 Adobe Creative Suite 3元件啟動 Bridge

❖ 請執行下列任一項動作：

• 選擇「檔案 >瀏覽」或「檔案 >在 Bridge中瀏覽」 (視可用情況而定 )。

備註：在 After Effects或 Adobe Premiere Pro中，使用「檔案 >瀏覽」啟動 Bridge之後，按兩下任一個檔案，便可將

檔案開啟或讀入至該 Creative Suite 3元件，而不會啟動原始應用程式。例如，如果您在 Adobe Premiere Pro中選擇「檔

案 >瀏覽」，然後按兩下某個 Photoshop檔案，該檔案便會新增到 Premiere Pro「專案」面板，而不會在 Photoshop中

開啟。

• 按一下工具列、選項列或控制列 (視可用情況而定 )中的 Bridge按鈕 。

在 Photoshop中，您可以指定在啟動 Photoshop時同時啟動 Bridge。在 Photoshop「一般偏好設定」中，選取「自

動啟動 Bridge」。

從 Bridge返回最後開啟的 Adobe Creative Suite 3元件

❖ 選擇「檔案 >返回 [元件 ]」。

直接啟動 Bridge

• (Windows)從「開始 >程式集」選單中，選擇「Adobe Bridge CS3」。

• (Mac OS)按兩下位於 Applications/Adobe Bridge CS3檔案夾中的 Adobe Bridge CS3圖示 。

工作區

調整面板

您可以藉由移動面板和調整面板尺寸，來調整 Bridge視窗。但是，您無法將面板移到 Bridge視窗的外面。

移動或調整面板尺寸

❖ 請執行下列任一動作：

• 拖曳面板的標籤，將面板置入另一個面板。

• 拖曳面板之間的水平分隔列，以放大或縮小面板。

• 拖曳面板與內容面板之間的垂直分隔列，以調整面板或內容面板的尺寸。

顯示或隱藏面板

❖ 請執行下列任一動作：

• 按下 Tab鍵或按一下 Bridge視窗左下角的「顯示 /隱藏面板」按鈕 ，以顯示或隱藏中央面板之外的所有面板 (中央面

板會因您所選擇的工作區而有所不同 )。

• 選擇「視窗」，接著選擇想要顯示或隱藏的面板名稱。

• 用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac OS)面板標籤，並選擇您所要顯示的面板名稱。

工作區概觀

Bridge工作區是由包含各種面板的 3個欄 (又稱為窗格 )所組成。您可以藉由移動面板或調整面板尺寸，來調整 Bridge工

作區。您可以建立自訂工作區，或是從多個預先設定的工作區中選取 Bridge工作區。

如需觀賞有關 Bridge工作區的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0090_tw。

http://www.adobe.com/go/vid0090_tw
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Bridge工作區
A.「搜尋位置」選單  B.面板  C.選取的項目  D.「縮圖」滑桿  E.工作區按鈕

以下為 Adobe Bridge工作區的主要元件：

「搜尋位置」選單 列出檔案夾階層，以及「我的最愛」和「最近使用的檔案夾」。「搜尋位置」選單 (位於 Bridge視窗的

頂端 )讓您能夠快速找到包含您所要顯示項目的檔案夾。

若要限制「搜尋位置」選單所顯示的最近使用的檔案夾之數目，請在「一般」偏好設定的「顯示的新近項目數目」文

字方塊中，輸入一個數字。

「我的最愛」面板 讓您能夠快速存取檔案夾，以及 Adobe Stock Photos、Version Cue和 Bridge首頁。

「檔案夾」面板 顯示檔案夾階層。使用此面板可以瀏覽檔案夾。

「篩選器」面板 讓您排序和篩選出現在「內容」面板中的檔案。

「內容」面板 顯示由「搜尋位置」選單、「我的最愛」面板或「檔案夾」面板指定的檔案。

「預視」面板 顯示所選取單一檔案或多個檔案的預視。預視與「內容」面板所顯示的縮圖影像是分開的，而且通常都會大於

這些縮圖。您可拖曳預視的分隔列以縮小或放大預視。

「中繼資料」面板 包含選取的檔案的中繼資料資訊。如果選取多個檔案，則會列出共用資料 (像是關鍵字、建立日期和曝光

設定 )。

「關鍵字」面板 可協助您藉由為影像附加關鍵字的方式來組織影像。

取決於您所選取的選項，其他面板也可能會出現在 Bridge工作區。

另請參閱

第 17頁「排序和篩選檔案」

第 25頁「中繼資料和關鍵字」

第 21頁「預視和比較影像」

新增項目到我的最愛面板

您可以在「一般」偏好設定中指定項目，或是將項目拖曳到「我的最愛」面板，以便將項目新增到「我的最愛」面板。

B

A

C D E
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設定我的最愛偏好設定

1 選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)。

2 按一下「一般」，並在「偏好設定」對話框的「我的最愛項目」區域中，選取所需的選項。

新增項目到我的最愛

❖ 請執行下列任一項操作：

• 從 Windows檔案總管 (Windows)、Finder (Mac OS)，或是 Bridge的「內容」或「檔案夾」面板，將檔案或檔案夾

拖曳到「我的最愛」面板。

• 在 Bridge中選取某個檔案，並選擇「檔案 >增加到我的最愛」。

若要從「我的最愛」面板移除某個項目，請選取該項目，並從「我的最愛」選擇「檔案 >移除」。

選取和管理工作區

Bridge工作區是面板的特定組態或版面。您可以選取預先設定的工作區，或是之前儲存的自訂工作區。

藉由儲存各種 Bridge工作區，您可以在不同的版面中工作 (並在版面之間快速切換 )。例如，您可能要使用一個工作區來排

序新的相片，並用另一個工作區來處理 After Effects構圖中的影片檔案。

選取工作區

❖ 請執行下列任一項操作：

• 選擇「視窗 >工作區」，然後選擇需要的工作區。

• 按一下 Bridge視窗底部的工作區按鈕之一 (「預設」、「水平顯示影片」或「中繼資料焦點」 )。Ctrl +按一下

(Windows)或 Option +按一下 (Mac OS)按鈕，將相關聯的工作區重設為其預設值。

若要對按鈕指定不同的工作區，請按一下並按住該按鈕，並選擇需要的工作區。

工作區按鈕

預設工作區

Bridge提供數種預先設定的工作區：

預設 顯示「我的最愛」、「檔案夾」、「篩選器」、「內容」、「預視」、「中繼資料」和「關鍵字」面板。

照明桌面 只顯示「內容」面板。

檔案導覽 在「縮圖」檢視中顯示「內容」面板，以及「我的最愛」和「檔案夾」面板。

中繼資料焦點 在「縮圖」檢視中顯示「內容」面板，以及「關鍵字」、「中繼資料」和「我的最愛」面板。

水平或垂直顯示影片 以可捲動的水平或垂直列顯示縮圖 (在「內容」面板中 )，並顯示目前選取項目的預視 (在「預視」面

板中 )。

備註：在 Mac OS中，按下 Command+F5叫用「影片」工作區時，依預設會啟動 Mac OS VoiceOver。因此若要使用鍵

盤快速鍵叫用「影片」工作區，您必須先在 Mac OS「鍵盤快速鍵」偏好設定中停用 VoiceOver快速鍵。如需指示，請參

閱「Mac OS說明」。
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將目前的 Bridge版面儲存為工作區

1 選擇「視窗 >工作區 >儲存工作區」。

2 輸入工作區的名稱，並在「儲存工作區」對話框中選取工作區選項，然後按一下「儲存」。

刪除或復原工作區

❖ 選擇「視窗 >工作區」，然後選擇下列任一項指令：

刪除工作區 刪除已儲存的工作區。從「刪除工作區」對話框的「工作區」選單中選擇工作區，然後按一下「刪除」。

重設為預設工作區 將工作區復原為預設組態。

調整內容面板顯示

內容面板會顯示在選取檔案夾中檔案和檔案夾的縮圖。根據預設，Bridge會產生「快速縮圖」，同時在「內容」面板的快

速縮圖檢視中，也僅會顯示檔案或檔案夾名稱。

您可以調整縮圖所顯示的文字數量、調整縮圖尺寸、顯示縮圖的其他中繼資料，並指定縮圖品質，以自訂「內容」面板中的

檢視。從「內容」面板選單選擇「水平配置」或「垂直配置」以放置捲軸。選擇「自動配置」可以確保 Bridge會視需要

而在水平和垂直配置之間切換。

檢視具有文字的縮圖

❖ 從「檢視」選單選擇下列任一項選項：

• 「縮圖」會將檔案和檔案夾顯示為僅有檔案或檔案夾名稱的縮圖。

• 「詳細資料」會顯示具有其他文字資訊的縮圖。

• 「只顯示縮圖」會顯示縮圖而不含任何文字資訊、標籤或分級。

調整縮圖的尺寸

讓縮圖變小，以便同時看到更多縮圖；或是放大縮圖，以便看到縮圖的細節。

❖ 拖曳 Bridge視窗底部的「縮圖」滑桿 。

備註：當您在「自動配置」模式中調整 Bridge視窗的尺寸時，「內容」面板中縮圖的尺寸也會同時跟著調整。若想避免此

種情況，請從「內容」面板選單中選擇「水平配置」或「垂直配置」。

顯示縮圖的其他中繼資料

「縮圖中繼資料的其他行」偏好設定，會指定是否要在「內容」面板中的縮圖顯示其他中繼資料資訊。

1 請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「縮圖」。

2 在「縮圖中繼資料的其他行」區域中，選擇所要顯示中繼資料的類型。您可以顯示多達 4行的其他資訊。

限制縮圖的檔案大小

您可以限制 Bridge將建立之縮圖的檔案大小 (顯示大型檔案可能會降低效能 )。如果 Bridge無法建立縮圖，便會顯示與該

特定檔案類型關聯的圖示。在顯示視訊檔案的縮圖時，Bridge便會略過這項設定。

1 請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「縮圖」。

2 在「處理的檔案不要大於」文字方塊中輸入數字。

指定縮圖品質

1 請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「縮圖」。

2 在「在建立縮圖時產生」區域中選擇下列任一項選項：

• 「快速縮圖」會使用嵌入來源檔案的低解析度縮圖。這些縮圖沒有接受色彩管理。

• 「高品質縮圖」會建立從來源檔案產生的縮圖。
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• 「在預視時轉換為高品質」會在預視影像之前一直使用快速縮圖，當預視影像時，Bridge便會以高品質版本的影像更新縮

圖。

產生快速或高品質的縮圖

您可以設定要 Bridge將高品質縮圖變更為快速縮圖，或將快速縮圖變更為高品質縮圖。

❖ 請先在「內容」面板中選擇縮圖，然後選擇「編輯 >產生快速縮圖」或「編輯 >產生高品質縮圖」。

調整亮度和色彩

將 Bridge背景變亮或變暗，並在「一般」偏好設定中指定強調色彩。

將背景變亮或變暗

1 請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「一般」。

2 進行下列操作之一或兩者：

• 拖曳「使用者介面亮度」滑桿，將 Bridge的背景變暗或變亮。

• 拖曳「影像背景」滑桿，將幻燈片播放、「內容」和「預視」面板的背景變暗或變亮。

指定強調色彩

1 請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「一般」。

2 從「強調色彩」選單選擇強調色彩。

在精簡模式下工作

請在想要縮小 Bridge視窗時切換到「精簡模式」。「精簡模式」會隱藏面板的顯示，同時會顯示簡化的「內容」面板。您

仍然可以從視窗右上方的彈出式選單中，使用一般 Bridge指令的子集。

依預設，精簡模式的 Bridge視窗會浮動在所有視窗的上面 (在完整模式下，Bridge視窗可以移到其他視窗的後面 )。這個

浮動視窗十分有用，因為當您在不同的應用程式中工作時，一直都能使用這個浮動視窗。例如，在選取想要使用的檔案之

後，您可能會使用精簡模式，然後在需要時將檔案拖曳到應用程式中。

從 Bridge視窗選單取消選取「精簡視窗永遠在最上層」，即可防止精簡模式的 Bridge視窗浮動在所有視窗的上面。

1 按一下「切換至精簡模式」按鈕 。

2 請執行下列任一動作：

• 從 Bridge視窗右上方的選單選擇指令。

• 按一下「切換至極簡模式」按鈕 ，以隱藏「內容」面板，並進一步最小化 Bridge視窗。您可以再按一下這個按鈕，

返回精簡模式。

• 按一下「切換至完整模式」按鈕 以返回完整模式、顯示面板，並讓 Bridge移到目前視窗的後方。

使用快取

快取可以儲存縮圖和中繼資料 (包括無法儲存於檔案中的中繼資料，例如標籤和分級 )等資訊，讓您更有效率更快速地檢視

縮圖或搜尋檔案。但是，儲存快取會佔用不少磁碟空間。您可以透過建立和轉存所選檔案夾的快取，或是清除快取等方式來

管理快取。您也可以變更偏好設定來控制快取大小。

管理快取

❖ 從「工具 >快取」選單選擇下列任何一個指令：

建立與轉存快取 建立針對選取的檔案夾和其中所有檔案夾 (其他檔案夾的別名或捷徑除外 )的快取，並將此做為背景處理程

序。這個指令能縮短在查看次檔案夾時，等待顯示縮圖和檔案資訊的時間。若要在選取「建立次檔案夾的快取」時建立匯出

的快取，請在 Bridge提示您為次檔案夾建立快取時，選取「同時將快取轉存到檔案夾」。
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清除 [檔案夾名稱 ]檔案夾的快取 清除已選取檔案夾的快取。如果您懷疑檔案夾的快取太舊 (例如沒有更新縮圖和中繼資料 )

並需要重新產生，或是想要釋放磁碟空間時，這個指令便非常有用。

設定快取偏好設定

1 選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)。

2 按一下「快取」。

3 請執行下列任一動作：

儘可能自動將快取轉存到檔案夾 會在情況允許時於檢視的檔案夾中建立快取。例如，如果已檢視的檔案夾位在燒錄光碟片

上，就無法將快取檔案放置在該檔案夾中。在這種情況下，Bridge會改將快取檔案放置在中央檔案夾中。

快取位置 指定快取的新位置。

快取大小 拖曳滑桿以指定較大或較小的快取大小。如果快取大小接近定義的限制，結束 Bridge時便會移除舊的快取項目。

精簡快取 最佳化快取和移除已無法使用的快取項目。

清除快取 清除整個快取，釋放硬碟空間。

備註：快取檔案為隱藏的檔案。若要在 Bridge中檢視快取檔案，請選擇「檢視 >顯示隱藏的檔案」。

管理色彩

在 Bridge 2.0中可讓您開啟色彩管理功能的「進階」偏好設定選項在 Bridge 2.1中已經無法使用。相反地，縮圖品質會決

定是否要使用色彩描述檔設定。高品質的縮圖會使用色彩描述檔設定，而快速縮圖則不會。使用「縮圖」偏好設定決定縮圖

品質。

您可以使用 Bridge，針對所有具色彩管理的 Adobe Creative Suite 3元件，進行色彩設定的同步化。使用 Adobe Bridge中

的「編輯 > Creative Suite顏色設定」指令設定 Creative Suite的色彩管理時，會自動同步化色彩設定，以確保所有具色彩

管理的 Adobe Creative Suite 3元件，都能擁有相同一致的色彩外觀。如需使用 Bridge設定色彩管理的指示，請參閱元件

「說明」中的「色彩設定的同步化」。

變更語言設定

Bridge CS3可以使用多種語言顯示選單、選項和工具提示。您也可以指定 Bridge在鍵盤快速鍵使用特定的語言。

1 請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「進階」。

2 進行下列操作之一或兩者：

• 從「語言」選單選擇某個語言，即可用該語言顯示選單、選項和工具提示。

• 從「鍵盤」選單選擇某個語言，即可在鍵盤快速鍵使用該語言。

3 按一下「確定」，並重新啟動 Bridge。

啟用啟動指令碼

您可以在 Bridge偏好設定中，啟動或關閉啟動指令碼。至於偏好設定中所列出的指令碼，則取決於您所安裝的 Creative

Suite 3元件。關閉啟動指令碼可以提高效能，也可以解決不同指令碼之間可能產生的不相容問題。

1 請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「啟動指令碼」。

2 請執行下列任一項動作：

• 依需要選取或取消選取指令碼。

• 若要同時啟動或關閉所有的指令碼，請按一下「全部啟動」或「全部關閉」。
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檢視和管理檔案

瀏覽檔案和檔案夾

❖ 請執行下列任一動作：

• 在「檔案夾」面板中選取檔案夾。

• 在「我的最愛」面板中選取項目或檔案夾。

• 從「搜尋位置」選單中選擇檔案夾。按一下選單旁的「返回上一步」、「繼續下一步」或「上移」按鈕以瀏覽檔案夾。

若要在作業系統中顯現檔案，請選取該檔案，並選擇「檔案 >在檔案總管中顯現」 (Windows)或「檔案 >在 Finder

中顯現」 (Mac OS)。

• 從 Windows檔案總管 (Windows)或 Finder (Mac OS)將檔案夾拖曳到「預視」窗格，即可開啟該檔案夾。在 Mac

OS中，您也可以將檔案夾從 Finder拖曳到「Bridge」圖示。

顯示次檔案夾內容

您可以指定 Bridge以一個連續的「平面」檢視來顯示檔案夾和次檔案夾，如此您就能一次顯示檔案夾的整個內容，而不需

要依序瀏覽其次檔案夾。

❖ 按一下「篩選器」面板中的「平面化檢視」按鈕 。再按一次按鈕，便能顯示次檔案夾。

開啟或置入檔案

您可以從 Bridge開啟檔案，即使檔案不是使用 Adobe軟體產生的也沒有問題。當您使用 Bridge來開啟檔案時，檔案便會

以其原始應用程式或是您所指定的應用程式開啟。您也可以使用 Bridge將檔案置入 Adobe應用程式中的開啟文件。

另請參閱

第 20頁「從數位相機或讀卡機取得相片」

開啟檔案

❖ 選取檔案然後執行下列任一項動作：

• 選擇「檔案 >開啟」。

• 按下 Enter鍵 (Windows)或 Return鍵 (Mac OS)。

• 在「內容」面板或「預視」面板中按兩下檔案。

• 選擇「檔案 >開啟方式」，接著選擇用來開啟檔案的應用程式名稱。

• 將檔案拖曳到應用程式圖示。

• 選擇「檔案 >在相機原始資料中開啟」以編輯檔案的相機原始資料設定。

• 選擇「檔案 >在 Adobe Encore DVD中開啟為」，接著選擇您所要使用的檔案類型 (「資產」、「選單」、「時間軸」或

「幻燈片」 )。

變更檔案類型關聯

選取用來開啟特定檔案類型的應用程式會影響您使用 Bridge開啟的檔案，並覆寫作業系統設定。

1 選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「檔案類型關聯」。

2 按一下應用程式的名稱 (或「無」 )，並按一下「瀏覽」以尋找要使用的應用程式。

3 若要將檔案類型關聯重設為其預設值，請按一下「重設為預設關聯」。

4 若要隱藏沒有關聯應用程式的任何檔案類型，請選取「隱藏尚未定義的檔案關聯」。
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置入檔案

• 選取檔案，並選擇「檔案 >置入」，接著選擇應用程式的名稱。例如，您可以使用這個指令，將 JPEG影像置入

Illustrator中。

• 從 Bridge將檔案拖曳到要使用的應用程式。視檔案而定，可能需要先開啟您想要將檔案置入其中的文件。

搜尋檔案和檔案夾

您可在 Bridge使用搜尋條件的多種組合來搜尋檔案。您可以將搜尋條件儲存成一個集合，如此便能在稍後再次執行相同的

搜尋。

如需觀賞有關如何使用 Bridge搜尋檔案的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0096_tw。

另請參閱

第 13頁「使用快取」

使用 Bridge搜尋檔案和檔案夾

1 選擇「編輯 >尋找」。

2 從「搜尋位置」選單選擇檔案夾。

3 從「條件」選單選取選項和限制條件，以選擇搜尋條件。在右方的方塊中輸入搜尋文字。

4 若要新增搜尋條件，請按一下加號 (+)。若要移除搜尋條件，請按一下減號 (-)。

5 從「符合」選單選擇某個選項，以指定需要符合任何或所有的條件。

6 如果您在搜尋 Version Cue專案，請執行下列任一項動作：

• 選取「搜尋檔案的所有版本」，同時搜尋 Version Cue檔案過去和目前的版本。

• 選取「從目前的檔案夾開始搜尋」，那麼即使在步驟 2中選擇了專案的某個次檔案夾，仍會針對整個 Version Cue專案進

行搜尋。

• 選取「在刪除項目中搜尋」，便會搜尋從 Version Cue專案刪除的檔案。

7 (選擇性 )選取「包含全部的次檔案夾」，可將搜尋擴充到來源檔案夾內的任何次檔案夾。

8 (選擇性 )選取「包含非索引檔案」可指定 Bridge搜尋未快取的檔案和快取的檔案 (根據預設，Bridge只會搜尋快取的檔

案，也就是您已經在 Bridge中開啟的檔案夾 )。

9 (選擇性 )若要儲存搜尋條件，請按一下「另存為集合」。在「儲存集合」對話框中，指定集合的名稱和位置，然後按一

下「儲存」。若要指定 Bridge將集合套用到目前檢視的檔案夾，請選取「從目前的檔案夾開始搜尋」 (如果沒有選取這個

選項，Bridge便會使用您建立集合時所指定的檔案夾 )。若要指定將集合的捷徑置入 Bridge「我的最愛」面板，請選取

「增加到我的最愛」。

10 按一下「尋找」。

開啟集合

集合就是已儲存的搜尋。當您開啟集合時，便會在建立集合時所指定的位置再度執行搜尋。

❖ 瀏覽至您先前儲存集合的位置，再按兩下集合。

畫面上會出現 Bridge視窗，其中包含搜尋的結果。

根據預設，如果您選取集合中的某個檔案，集合檔案夾便會列出該檔案。若要瀏覽至該檔案實際所在的檔案夾，請選擇

「檔案 >在 Bridge中顯現」。

標籤和分級檔案

以特定色彩標示檔案，或是指定從 0到 5星的分級，讓您能夠迅速地標示大量的檔案。然後，您就可以根據色彩標籤或分級

來排序檔案。

http://www.adobe.com/go/vid0096_tw
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例如，假設您在 Bridge中檢視大量的讀入影像。當您檢視每一個新的影像時，可以標示想保留的影像。在這個初步動作之

後，您可以使用「排序」指令來顯示及處理您用特定色彩標示的檔案。

您可以為檔案夾以及檔案加上標籤和分級，甚至可以為唯讀媒體 (例如光碟 )上的檔案和檔案夾加上標籤和分級，

您可以在「標籤偏好設定」中為標籤指定名稱。當您套用標籤時，這個名稱就會加入檔案的中繼資料中。

備註：當您檢視檔案夾時，除非您選擇其他選項，否則 Bridge會同時顯示有標籤及沒有標籤的檔案。

如需觀賞有關檔案分級的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0093_tw。

標籤檔案

❖ 選取一個或多個檔案，並從「標籤」選單選擇色彩。若要從檔案移除標籤，請選擇「標籤 >無標籤」。

分級檔案

1 選取一個或多個檔案。

2 請執行下列任一動作：

• 在「內容」面板中，按一下代表您想要給予檔案之星數的點。(極小的縮圖檢視中不會出現點。必要時，請重新調整縮圖

檢視的大小，直到看到點為止 )。

• 從「標籤」選單中選擇分級。

• 若要增加或移除 1個星，請選擇「標籤 >提升分級」或「標籤 >降低分級」。

• 若要移除所有的星，請選擇「標籤 >未分級」。

• 若要新增拒絕分級，請選擇「標籤 >拒絕」。

備註：若要在 Bridge中隱藏拒絕的檔案，請選擇「檢視 >顯示拒絕檔案」。

排序和篩選檔案

根據預設，Bridge會依照出現在「內容」面板中的檔案名稱來排序檔案。您可以使用「排序」指令，或是使用「篩選器」

面板中的「排序依據」選單，以不同方式排序檔案。

您可以選擇「篩選器」面板中的條件，以便控制出現在「內容」面板中的檔案。您可以依據分級、標籤、檔案類型、關鍵

字、建立日期或修改日期，以及其他條件來進行篩選。

出現在「篩選器」面板中的條件，是根據出現在「內容」面板中的檔案及其關聯中繼資料而動態產生的。例如，如果「內

容」面板包含音訊檔案，「篩選器」面板就會包含藝術家、專輯、類型、音調、節奏和重複播放條件。如果「內容」面板包

含影像，「篩選器」面板就會包含尺寸、方向和外觀比例條件。

您也可以從「檢視」選單選擇選項，指定 Bridge在「內容」面板中要顯示或隱藏哪些內容，例如檔案夾、已拒絕的檔

案，或是隱藏的檔案 (例如快取檔案 )。

如需觀賞如何在 Bridge中進行排序和篩選的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0096_tw。

排序檔案

❖ 從「檢視 >排序」選單選擇選項，或按一下「篩選器」面板中的「排序依據」選單，並選擇您要用來排序檔案的順序。

選擇「手動」，以上次拖曳檔案的順序來排序。

篩選檔案

選取「篩選器」面板中的一個或多個條件，以控制出現在「內容」面板中的檔案。「篩選器」面板會顯示在目前組合中具

有特定值的項目數目 (無論這些項目是否為可見 )。例如，只要看一下「篩選器」面板，您很快就能知道有多少檔案具有特

定的分級或關鍵字。

❖ 在「篩選器」面板中，選取一個或多個條件：

• 選取相同類別中的條件 (例如，檔案類型 )，顯示符合任何條件的檔案。例如，若要同時顯示 GIF與 JPEG檔案，請選取

「檔案類型」下的「CompuServe GIF」和「JPEG檔案」。

http://www.adobe.com/go/vid0093_tw
http://www.adobe.com/go/vid0096_tw 
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• 選取跨類別的條件 (例如，檔案類型和分級 )，顯示符合所有條件的檔案。例如，若要顯示具有 2顆星的 GIF和 JPEG檔

案，請選取「檔案類型」下的「CompuServe GIF」和「JPEG檔案」，以及「分級」下的 2顆星。

Shift +按一下分級條件選取該分級或更高的分級。例如，Shift +按一下 2星可顯示具有 2星或更多星的所有檔案。

• Alt +按一下 (Windows)或 Option +按一下 (Mac OS)即可反轉選取條件。例如，如果您已經在「檔案類型」下選取

「CompuServe GIF」，Alt +按一下「CompuServe GIF」便會取消選取該項，並會選取列出的其他所有檔案類型。

備註：如果您篩選封閉的堆疊，Bridge便只會在最上層 (縮圖 )項目符合篩選條件時顯示該堆疊。如果您篩選展開的堆疊，

Bridge便會顯示堆疊中符合篩選條件的所有檔案。

清除篩選器

❖ 按一下「篩選器」面板底部的「清除篩選器」按鈕 。

鎖定篩選器

在 Bridge中從一個位置瀏覽到另一個位置時，若要避免篩選條件遭到清除，請按一下「篩選器」面板底部的「瀏覽時保留

篩選器」按鈕 。

拷貝、移動和刪除檔案和檔案夾

Bridge讓拷貝檔案以及在檔案夾之間移動檔案變得非常輕鬆。

拷貝檔案和檔案夾

• 選取檔案或檔案夾，並選擇「編輯 >拷貝」。

• 用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac OS)檔案或檔案夾，選擇「拷貝至」，並從清單中選取位置

(若要指定不同的位置，請選取「選擇檔案夾」 )。

• Ctrl +拖曳 (Windows)或 Option +拖曳 (Mac OS)檔案或檔案夾到不同的檔案夾中。

將檔案移至另一個檔案夾

• 用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac OS)檔案，選擇「移至」，並從清單選取位置 (若要指定不

同的位置，請選取「選擇檔案夾」 )。

• 選取檔案，並將這些檔案拖曳到 Bridge視窗、Windows檔案總管 (Windows)或 Finder (Mac OS)中的不同檔案夾。

備註：如果您所拖曳的檔案位於與 Bridge不同的掛接磁碟，則該檔案會拷貝而非移動。若要將檔案移動到不同的掛接磁碟，

請 Shift +拖曳 (Windows)或 Command +拖曳 (Mac OS)檔案。

刪除檔案或檔案夾

❖ 選取檔案或檔案夾，再按一下「刪除項目」按鈕 。

批次重新命名檔案

您可以在群組中或以批次方式重新命名檔案。當您分批次將檔案重新命名時，可以選擇將相同的設定用於所有選取的檔案。

對於其他批次處理的工作，您可以使用指令碼來執行自動化工作。

如需觀賞有關重新命名批次處理的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0097_tw。

1 請執行下列任一項操作：

• 選取您想要重新命名的檔案。

• 在「檔案夾」面板中選取檔案夾。這項新的設定將會套用到此檔案夾中的所有檔案。

2 選擇「工具 >重新命名批次處理」。

http://www.adobe.com/go/vid0097_tw 
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3 設定下列選項，然後按一下「重新命名」：

• 針對「目的地檔案夾」，請選取要將已重新命名的檔案置入相同的檔案夾或不同的檔案夾中、將這些檔案移到另一個檔案
夾，或是將拷貝置入另一個檔案夾中。如果您選取「移至其他檔案夾」或「拷貝至其他檔案夾」，請按一下「瀏覽」來

選取檔案夾。

• 針對「新檔名」，從選單中選擇元素，或是在文字框中輸入文字。指定的元素與文字就會組合起來，以建立新的檔案名
稱。您可以按一下加號 (+)按鈕或減號 (-)按鈕，以新增或刪除元素。對話框的底部會出現新檔案名稱的預視。

備註：如果您選擇「順序編號」，請輸入一個數字。每當命名一個檔案時，這個數字就會自動增加。

• 如果您要在中繼資料中保留原始檔名，請選取「在 XMP中繼資料中保留目前的檔名」。

• 針對「相容性」，選取您要讓重新命名的檔案與其相容的作業系統。會預設選取目前的作業系統，且無法取消選取。

另請參閱

第 24頁「使用 Bridge執行自動化工作」

堆疊檔案

堆疊可讓您在單一縮圖下將檔案群組在一起。您可以堆疊任何類型的檔案。例如，影像序列通常含有許多影像檔案，您便可

以使用堆疊加以整理組織。

備註：Bridge堆疊與 Photoshop影像堆疊不同，後者會將影像群組轉換為圖層，並將這些圖層儲存在智慧型物件中。

適用於單一檔案的指令也會適用於堆疊。例如，您可以使用對待單一檔案的相同方法為堆疊加上標籤。您對展開的堆疊所套

用的指令，都會套用到該堆疊中的所有檔案。對收合的堆疊套用指令時，如果您只選取堆疊中最上層的檔案，那麼就只有堆

疊中最上層的檔案會受到影響；但如果您按選堆疊的邊界選取了堆疊中所有的檔案，那麼套用指令到堆疊時，堆疊中所有的

檔案都會受到影響。

堆疊的預設排序順序，是根據堆疊所在之檔案夾的排序順序而定。

「內容」面板中顯示的 Bridge堆疊 (已收合 )

展開的堆疊

建立檔案堆疊

❖ 選取要包含在堆疊中的檔案，並選擇「堆疊 >群組成堆疊」。您所選取的第一個檔案會成為堆疊縮圖。堆疊上的數字會指

示堆疊中有多少檔案。

管理堆疊

• 若要變更堆疊縮圖，請在要當做新縮圖的檔案上按滑鼠右鍵 (Windows)或按 Control再按一下檔案 (Mac OS)，然後選

擇「堆疊 >提升到堆疊最上方」。

• 若要展開已收合的堆疊，請按一下堆疊數字。若要展開所有堆疊，請選擇「堆疊 >展開所有堆疊」。
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• 若要收合已展開的堆疊，請按一下堆疊數字。若要收合所有堆疊，請選擇「堆疊 >收合所有堆疊」

• 若要將檔案新增到堆疊中，請將您所需的檔案拖曳到堆疊中。

備註：將堆疊新增到另一個堆疊時，您無法嵌套堆疊。在新增堆疊中的檔案都會與現有的堆疊檔案組成群組。

• 若要從堆疊移除檔案，請展開堆疊，然後從堆疊將檔案拖曳移出。若要移除堆疊中的所有檔案，請選取收合的堆疊，並選
擇「堆疊 >從堆疊取消群組」。

• 若要選取收合堆疊中的所有檔案，請按一下該堆疊的邊界。或者，請 Alt +按一下 (Windows)或 Control +按一下

(Mac OS)堆疊縮圖。

預視堆疊中的影像

若堆疊內的影像超過 10個 (含 )以上，您可以預視 (擦洗 )這些影像、指定影格頻率，並啟動描圖紙功能，以便在目前的影

格上，觀看半透明覆蓋的前後影格。

• 若要預視某個堆疊，請在「內容」面板中的堆疊上按住滑鼠鍵，直到滑桿出現，然後按一下「播放」或拖曳滑桿。如果
看不到「播放」按鈕或滑桿，請拖曳 Bridge視窗底部的「縮圖」滑桿增加縮圖尺寸。

• 若要設定播放影格頻率，請用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac OS)堆疊，並從「堆疊 >影格

頻率」選單選擇影格頻率。

• 若要設定預設的堆疊播放影格頻率，請在「播放」偏好設定中，從「堆疊播放影格頻率」選單選擇影格頻率。

• 若要啟動描圖紙，請用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac OS)堆疊，並選擇「堆疊 >啟動描圖

紙」。

處理影像和動態媒體

從數位相機或讀卡機取得相片

如需觀賞如何在相片工作流程中應用 Bridge的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0189_tw。

Adobe Bridge CS3 Photo Downloader

A.已連線裝置的名稱  B.與檔案儲存相關的選項  C.與重新命名檔案相關的選項  D.與轉換和拷貝檔案相關的選項  E.取得相片

1 將您的相機或讀卡機連接到電腦 (請在必要時參閱裝置的文件 )。

A

B

E

C

D

http://www.adobe.com/go/vid0189_tw
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2 請執行下列任一項操作：

• (Windows)在「自動播放」視窗中，按一下「Adobe Bridge CS3 Photo Downloader」，或選擇「檔案 >從相機取得

相片」。

• (Mac OS)在 Bridge中，選擇「檔案 >從相機取得相片」。

3 在 Adobe Bridge CS3 Photo Downloader視窗中，選擇相機名稱，或從「從相機取得相片」選單選擇相機名稱或讀卡

機。

如果按一下「進階」對話框，就會出現相機記憶卡中每一張相片的縮圖影像。

4 若要從讀入的批次移除相片，請按一下「進階」對話框，再按一下相片縮圖下方的方塊以取消選取。

5 若要變更預設檔案夾位置，請按一下「位置」旁的「選擇」按鈕，並指定新的位置。

6 若要將相片儲存在屬於自己的檔案夾中，請選取「建立次檔案夾」，然後選取下列任一項目：

• 「今天的日期」會建立以目前日期命名的次檔案夾。

• 「拍攝日期」會建立以相片拍攝日期和時間來命名的次檔案夾。

• 「自訂名稱」會使用您輸入的名稱來建立次檔案夾。

7 若要在讀入檔案時重新命名檔案，請從「重新命名」選單選擇某個選項。讀入批次中的所有相片都會共用相同的名稱，
而且在每張相片的尾端都會附加唯一的號碼。

8 若要在讀入相片之後開啟 Bridge，請選取「開啟 Adobe Bridge」。

9 若要在讀入時將相機原始資料檔案轉換成 DNG，請選取「轉換為 DNG」。

10 若要在讀入時儲存相片的拷貝，請選取「儲存拷貝至」並指定位置。

11 (選擇性 )若要套用中繼資料，請按一下「進階」對話框，並在「作者」和「版權」文字方塊中輸入資訊，或從「要使

用的範本」選單中選擇所需的中繼資料範本。

12 按一下「取得相片」。相片便會出現在 Bridge中。

預視和比較影像

使用 Bridge中的「預視」面板可以預視和比較多達 9個影像。「放大鏡」工具讓您能夠放大影像並檢查影像精確度。

預視影像

從「內容」面板選取您所要預視的單一或多個影像，並選擇「視窗 >預視面板」。

使用放大鏡工具

「放大鏡」工具讓您能夠放大影像的部分。根據預設，如果影像顯示的縮放程度小於 100%，「放大鏡」工具就會將其放大至

100%。您只能在每個影像顯示一個「放大鏡」工具。不過，您可以對多個影像顯示多個「放大鏡」工具，並將它們同步

化。

• 若顯示「放大鏡」工具，請在「預設」面板中按一下所選的影像。

• 若要隱藏「放大鏡」工具，請按一下該工具。

• 若要以「放大鏡」工具放大和縮小，請使用滑鼠滾輪，或是按下加號 (+)或減號 (-)鍵。

• 若要在多張影像中同步化「放大鏡」工具，請 Ctrl +拖曳 (Windows)或 Command +拖曳 (Mac OS)這些影像。

旋轉影像

您可以在 Bridge中旋轉 JPEG、PSD、TIFF及相機原始資料檔案影像的檢視。旋轉影像並不會影響到影像資料，但是在

Bridge中旋轉影像時，原始應用程式中的影像檢視可能也會跟著旋轉。

1 請在內容區中選取一個或多個影像。

2 選擇「編輯 >順時針旋轉 90度」、「逆時針旋轉 90度」或「旋轉 180度」。
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以幻燈片形式檢視影像

「幻燈片」指令讓您能夠以佔有整個螢幕的幻燈片形式來檢視縮圖。這是處理檔案夾中所有大型圖形版本的輕鬆方法。您可

以在播放幻燈片時平移和縮放影像，並設定控制幻燈片顯示的選項 (包括切換效果與註解 )。

檢視幻燈片

❖ 開啟影像檔案夾，或選取您要在幻燈片中檢視的多個影像，並選擇「檢視 >幻燈片」。

使用幻燈片的顯示指令

❖ 在檢視幻燈片時按下 H鍵。

幻燈片選項

若要顯示幻燈片播放的選項，請在幻燈片播放檢視中按 L，或選擇「檢視 >幻燈片播放選項」。

顯示選項 選擇調暗其他螢幕、重複幻燈片，或是反覆縮放。

幻燈片選項 指定幻燈片長度、註解和幻燈片縮放比例。

切換效果選項 指定切換效果的樣式和速度。

使用軟體轉譯進行預視

如果幻燈片或預視沒有正確顯示，就請選取這個選項。在預視時使用軟體演算可以正確顯示，但是顯示速度會變慢，而且也

會有其他限制。

1 在「進階」偏好設定中，選取「使用軟體轉譯」。

2 重新啟動 Bridge。

預視動態媒體檔案

您可以在 Bridge中預視大多數的視訊和音訊檔案，其中包括在電腦上安裝的 QuickTime版本所支援的大多數檔案。播放

控制項會出現在「預視」面板中。您可以變更「播放」偏好設定，控制是否自動播放或重複播放媒體檔案。

在預視面板中預視媒體檔案

1 在「內容」面板中選取您要預視的檔案。

「預視」面板中便會開始播放檔案。

2 使用「預視」面板，按一下「暫停」按鈕 以暫停播放、按一下「重複播放」按鈕 以切換是否要持續重複播放，

或按一下「音量」按鈕 並拖曳滑桿來調整音量。

您可以使 Bridge介面變亮或變暗，以更妥當地預視媒體檔案。請參閱第 13頁「調整亮度和色彩」。

設定播放偏好設定

1 在 Adobe Bridge中，請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)。

2 按一下「播放」。

3 變更下列任一設定，然後按一下「確定」：

堆疊播放影格速率 若堆疊內的影像超過 10個 (含 )以上，您可以預視 (擦洗 )這些影像。這個選項可讓您指定預視影像堆疊

的影格速率  (請參閱第 19頁「堆疊檔案」 )。

預視時自動播放音訊檔案 當您按一下音訊檔案以在「預視」面板中顯示該檔案時，音訊會自動開始播放。您可以關閉這個選

項，手動播放音訊檔案。

預視時重複播放音訊檔案 持續重複播放音訊檔案。如果只希望播放音訊檔案一次，請取消選取這個選項。

預視時自動播放視訊檔案 選取這個選項，當視訊檔案出現在「預視」面板中時，便能自動播放該視訊檔案。

預視時重複播放視訊檔案 持續重複播放視訊檔案。如果只希望播放視訊檔案一次，請取消選取這個選項。
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使用 Camera Raw
相機原始資料檔案包含來自相機影像感應器的未處理圖片資料。如果您有安裝 Adobe Photoshop或 Adobe After Effects，

便可在 Bridge中使用 Adobe Photoshop Camera Raw軟體以處理 Camera Raw檔案。您也可以在 Bridge中使用

Camera Raw來處理 JPEG或 TIFF檔案。

只要利用 Bridge，您不需要開啟「相機原始資料」對話框，也可以將設定從某個檔案拷貝和貼上另一個檔案、批次處理檔

案，或是將設定套用至檔案。

備註：在「一般偏好設定」中選取「在 Bridge中編輯相機原始資料設定」，即可在 Bridge的「相機原始資料」對話框中

開啟 Camera Raw檔案。如果沒有選取這項偏好設定，Camera Raw便會在 Photoshop中開啟。

如需使用 Camera Raw軟體的詳細資訊，請在「說明」中搜尋「Camera Raw」。

將 Device Central與 Adobe Bridge搭配使用
Device Central可以讓使用 Adobe Bridge的創意專業人員和開發人員，預視不同類型的檔案 (例如 Photoshop、Flash和

Illustrator檔案 )在各種行動裝置上的顯示效果。這項功能可以簡化多種檔案類型的測試工作流程。 Adobe Bridge還可以

不必先開啟 Creative Suite 3元件 (例如 Photoshop或 Flash)，即可直接存取 Device Central。

例如，使用數種 Creative Suite元件的設計人員，可以在 Adobe Bridge中使用檔案夾來組織用於同一專案中的各種檔案。

設計人員可以在 Adobe Bridge中瀏覽到該檔案夾，然後檢視 Photoshop影像、Flash檔案和 Illustrator檔案在行動裝置

上的顯示效果。

如果會重複使用現有的內容，則從 Adobe Bridge預視內容也相當有用。例如，您可能擁有以前為某一類裝置建立的一些底

色圖案檔，而現在您要在最新的行動裝置上測試這些檔案是否能用。這時候，您只要在 Device Central更新描述檔清單，

然後直接從 Adobe Bridge測試舊底色圖案檔在新裝置上的顯示效果即可。

從 Adobe Bridge存取 Device Central
若要從 Adobe Bridge存取 Device Central，請選取個別的檔案。支援的檔案格式有：SWF、JPG、JPEG、PNG、GIF、

WBM、MOV、3GP、M4V、MP4、MPG、MPEG、AVI、HTM、HTML、XHTML、CHTML、URL和

WEBLOC。

1 啟動 Adobe Bridge

2 執行以下任一操作：

• 選取檔案，然後按一下「檔案 >在 Device Central中測試」。

• 在檔案上按一下滑鼠右鍵，然後選取「在 Device Central中測試」。

檔案會顯示在「Device Central模擬器」標籤中。若要繼續測試，請在「裝置組合」或「可用裝置」清單中按兩下其他裝

置的名稱。

備註：若要瀏覽裝置描述檔或建立行動文件，請選取「工具 > Device Central」。Device Central將開啟並顯示「裝置描

述檔」標籤。

如需有關使用 Adobe Bridge和 Device Central的教學課程，請參閱 http://www.adobe.com/go/vid0208_tw

Adobe Stock Photos
您可以透過 Adobe Stock Photos預視並購買來自一流影像庫藏館的免權利金影像。開始使用 Adobe Stock Photos之後，

您的設計過程再也不會因為苦尋高品質影像不得而發生中斷了。從此，您將能透過最喜愛的 Creative Suite 3元件，利用

Adobe Stock Photos的強大搜尋功能來尋找並購買完美的影像。

如需詳細資訊，請參閱完整的「Adobe Stock Photos說明」，網址為

http://www.adobe.com/go/adobe_help_stockphotos_1_5_tw。

從驗證代理伺服器後方存取 Adobe Stock Photos
如果您的電腦網路需要您登入以存取網際網路，Adobe Stock Photos便會顯示一個對話框，以便讓您輸入憑證 (使用者名

稱和密碼 )。

http://www.adobe.com/go/vid0208_tw
http://www.adobe.com/go/adobe_help_stockphotos_1_5_tw
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Adobe Stock Photos支援 HTTP與 HTTPS通訊協定的基本驗證。視您的系統而定，程式可能會要求您為上述兩種通訊協

定輸入使用者名稱與密碼。若您網路中的其中一個通訊協定位於代理後方，但是另一個通訊協定並非如此，您將會無法存取

Adobe Stock Photos的所有功能。當您輸入使用者名稱與密碼時，Adobe Stock Photos會將資訊編碼加密，以便安全地儲

存於您的電腦上。

備註：除了「Adobe Stock Photos代理憑證」對話框之外，每個工作階段也會出現要求憑證的對話框。如果您嘗試存取

Adobe Stock Photos服務，但是 Adobe Stock Photos中的可用憑證卻不正確，「Adobe Stock Photos代理憑證」對話框

便會出現，要求您重新輸入憑證。

在 Macintosh上，您必須執行 Mac OS 10.3或更新版本，才可以從驗證代理伺服器後方使用 Adobe Stock Photos。您在

「Adobe Stock Photos代理憑證」對話框中輸入的使用者名稱與密碼，會影響到所有的使用者名稱與密碼設定，這些設定

也會反映在「系統偏好設定」中。

您可以在「Adobe Bridge偏好設定」中變更或移除使用者名稱與密碼。

1 在 Adobe Bridge中，請選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)。

2 請在左方選擇「Adobe Stock Photos」，並按一下「輸入代理詳細資料」。

備註：只有當您的電腦是位於驗證代理伺服器的後方時，才會看見「輸入代理詳細資料」選項。

3 變更或清除您的使用者名稱與密碼。

4 按一下「確定」並退出「偏好設定」。

如需 Adobe Stock Photos代理憑證的最新資訊，請參閱 www.adobe.com/go/aspproxy_tw。

使用 Bridge執行自動化工作

執行自動化工作

「工具」選單包含了不同 Adobe Creative Suite 3元件中，各種可用的指令次選單。例如，如果您已安裝 Adobe

Photoshop，即可使用「工具 > Photoshop」次選單之下的指令來產生組合版面，並使用您在 Bridge中選取的相片來建立

「相片合併」全貌。從 Bridge執行這些工作可節省時間，因為您不需要個別開啟每一個檔案。

備註：協力廠商也可以建立他們自己的項目，並將之新增到「工具」選單中，以在 Bridge中增加一些功能。如需有關建立

自己的指令碼的詳細資訊，請參閱「Bridge JavaScript參考」。

1 選取您想要使用的檔案或檔案夾。如果您選取某個檔案夾，該指令會在可用時套用到檔案夾中的所有檔案。

2 選擇「工具 > [元件 ]」，接著請選擇您想要的指令  (如果您的元件並沒有任何可用的自動工作，則選單中不會出現任何元

件名稱 )。

如需特定指令的詳細資訊，請參閱該元件的文件。

您可以針對從 After Effects或 Adobe Premiere Pro轉存為靜止檔案 (PSD、BMP、TGA或 TIF)的影片，使用

Bridge執行「即時描圖」指令，以便快速地向量化一段影片：在 Adobe Illustrator中為其中一個靜止檔案建立

LiveTrace預設集之後，即可在 Bridge中選取靜止檔案系列，並選擇「工具 > Illustrator >即時描圖」。若要將影像再度編

譯成影片，請在 After Effects或 Premiere Pro中，讀入您剛才建立成為 Adobe Illustrator序列的 Illustrator檔案。請注

意，當您在 Bridge中執行「即時描圖」指令時，會有 10個影格的限制。

在 InDesign中建立縮圖目錄
如果您有安裝 Adobe InDesign，便可以使用 Bridge在 InDesign中建立影像的縮圖目錄。

1 在 Bridge中，選取您要包含在縮圖目錄中的影像。否則，便會包含目前在「內容」面板中顯示的所有影像。

備註：在「縮圖目錄」對話框開啟之後，您可以按一下「檔案」以選取不同的影像。

2 選擇「工具 > InDesign >建立 InDesign縮圖目錄」。

http://www.adobe.com/go/aspproxy_tw
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3 在「縮圖目錄」對話框的「版面」底下，指定縮圖預視的版面選項：

• 選取「使用自動間距」時，InDesign會自動在縮圖目錄中為縮圖加入間距。如果選取「使用自動間距」，您可以指定圍

繞縮圖的垂直和水平間距。指定間距時，對話框中的縮圖目錄預視也會自動更新。

• 選取「旋轉影像以調整為最適合大小」時，不管影像的方向為何，InDesign都會旋轉影像，使影像能有效率地符合縮圖

目錄。

4 在「註解」下方按一下「定義」按鈕，開啟「建立或修改註解」對話框，然後從「註解定義」清單中選取「檔案名
稱」。

5 若要對縮圖目錄使用 InDesign範本，請選取「使用 InDesign範本」。按一下「範本」以選取範本。

6 若要將縮圖目錄儲存為 PDF，請在「輸出選項」下方選取「另存為 PDF」。按一下「輸出檔案」以選取 InDesign

PDF預設集。

7 按一下「確定」。

中繼資料和關鍵字

關於中繼資料

中繼資料是一組有關檔案的標準化資訊，例如作者名稱、解析度、色域、版權及套用的關鍵字。例如，大多數的數位相機都

會在影像檔案中附加一些基本資訊，例如高度、寬度、檔案格式及拍攝影像的時間等。您可以使用中繼資料將工作流程合理

化，並組織您的檔案。

關於 XMP標準

中繼資料資訊是使用「可延伸中繼資料平台」 (Extensible Metadata Platform，XMP)標準來儲存，Adobe Bridge、

Adobe Illustrator、Adobe InDesign和 Adobe Photoshop也是依據該標準所建立。使用 Photoshop® Camera Raw在

影像中所做的調整就是儲存成 XMP中繼資料。XMP是以 XML為基礎所建立，在大多數情況下，都會將中繼資料儲存在

檔案中。如果無法將這些資訊儲存在檔案中，則會將中繼資料儲存在個別的檔案中，稱為附屬檔案。XMP有助於 Adobe應

用程式在彼此之間交換中繼資料，以及在出版工作流程的各個步驟中交換中繼資料。例如，您可以將一個檔案的中繼資料儲

存成一個範本，然後再將中繼資料讀入其他檔案。

以其他格式儲存的中繼資料 (例如 EXIF、IPTC (IIM)、GPS和 TIFF)會利用 XMP來同步化及描述，以便使用者能夠更

輕鬆地檢視及管理中繼資料。其他應用程式和功能 (例如 Adobe Version Cue)也會使用 XMP來通訊及儲存資訊 (例如版

本註解 )，您可以使用 Bridge搜尋這些資訊。

在多數情況下，即使當檔案的格式變更時 (例如，從 PSD變更為 JPG)，檔案中仍會保留中繼資料。將檔案置入 Adobe文

件或專案中時，也會保留中繼資料。

您可以使用「XMP軟體開發套件」 (XMP SDK)來自訂中繼資料的建立、處理及交換作業。例如，您可以使用 XMP

SDK，將欄位新增到「檔案資訊」對話框。如需有關 XMP和 XMP SDK的詳細資訊，請蒞臨 Adobe網站。

在 Bridge和 Adobe Creative Suite元件中使用中繼資料

許多可讓您組織、搜尋及記錄檔案和版本的強大 Bridge功能，都取決於檔案中的 XMP中繼資料。Bridge提供了兩種使用

中繼資料的方式：透過中繼資料面板，以及透過「檔案資訊」對話框。

在某些情況下，相同的中繼資料屬性可能有多個檢視存在。例如，某一個屬性可能會在一個檢視中標示為「作者」，而在另

一個檢視中標示為「建立者」，但是兩者都是指相同的基本屬性。即使您為特定的工作流程自訂這些檢視，它們仍然會透過

XMP而維持標準化。

另請參閱

第 27頁「使用檔案資訊對話框新增中繼資料」

第 28頁「處理中繼資料範本」

第 29頁「將中繼資料讀入到文件中」
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關於中繼資料面板

中繼資料會保存內容、版權狀態、原稿和檔案記錄的相關資訊。您可以從中繼資料面板中，檢視及編輯選取檔案的中繼資

料、使用中繼資料來搜尋檔案，以及使用範本來加入及取代中繼資料。

如需觀賞有關中繼資料的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0094_tw。

取決於選取的檔案和您所使用的軟體，可能會出現下列類型的中繼資料：

檔案屬性 描述檔案的特性，包括大小、建立日期及修改日期。

IPTC Core 顯示可編輯的中繼資料。您可以將註解和版權資訊加入到檔案中。IPTC Core是一項新的規格，在 2004年 10

月獲得 IPTC (International Press Telecommunications Council，國際新聞電訊評議會 )的認可。這項規格與舊版的

IPTC (IIM，舊版 )不同之處在於，前者加入了新的屬性、某些屬性名稱已經變更，而且也刪除了一些屬性。

IPTC (IIM，舊版 ) 顯示可編輯的中繼資料。在 IPTC Core規格下，您可以將註解和版權資訊加入檔案。根據預設，這一組

中繼資料會隱藏，因為 IPTC Core已經取而代之。然而，您可以從「偏好設定」對話框的「中繼資料」選項中選取 IPTC

(IIM，舊版 )中繼資料，以顯示此中繼資料。

字體 列出 Adobe InDesign檔案中所用的字體。

色票 列出在 Adobe InDesign和 Adobe Illustrator檔案中使用的色票。

相機資料 (Exif) 顯示數位相機所指定的資訊。Exif資訊包含了照相時所用的相機設定。

GPS 顯示某些數位相機中可用的全球定位系統 (GPS)的導航資訊。沒有 GPS資訊的相片不會有 GPS中繼資料。

相機原始資料 顯示由「相機原始資料」增效模組所套用的設定。

編輯步驟記錄 保存以 Photoshop所做的影像變更之記錄。

Adobe Stock Photos 列出從 Adobe Stock Photos所取得的影像之相關資訊。

Version Cue 列出所有 Version Cue檔案版本資訊。

DICOM (僅適用於 Adobe Photoshop CS3 Extended) 顯示以「醫學數位影像及通信」 (DICOM)格式儲存之影像的資

訊。

設定中繼資料偏好設定

您可以指定顯示在「中繼資料」面板中的中繼資料類型。您也可以選擇顯示或隱藏中繼資料告示 (出現在「中繼資料」面板

頂端的重要中繼資料簡略摘要 )。

指定顯示在「中繼資料」面板中的中繼資料

1 請執行下列任一項操作：

• 從「中繼資料」面板選單中選擇「偏好設定」。

• 選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，然後從左方的清單中選取「中繼資料」。

2 選取您想要顯示在「中繼資料」面板中的中繼資料欄位。

3 選取「隱藏空白欄位」選項，以隱藏其中沒有資訊的欄位。

4 按一下「確定」。

顯示或隱藏中繼資料告示

❖ 請執行下列任一項操作：

• 若要顯示或隱藏個別檔案的中繼資料告示，請從「中繼資料」面板選單選取或取消選取「顯示中繼資料告示」。

• 若要顯示或隱藏所有檔案的中繼資料告示，請在「中繼資料」偏好設定中，選取或取消選取「顯示中繼資料告示」。

檢視和編輯中繼資料

在「中繼資料」面板、「檔案資訊」對話框或「內容」面板的縮圖中，您都能夠檢視中繼資料。請在「中繼資料」面板中

編輯中繼資料。

http://www.adobe.com/go/vid0094_tw 
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檢視中繼資料

❖ 請執行下列任一動作：

• 選取一或多個檔案，並在中繼資料面板中檢視資訊。如果選取多個檔案，則只會出現檔案所通用的中繼資料。您可以使用
捲軸來檢視隱藏的類別。按一下三角形，以顯示類別內的所有內容。

您可以從面板選單中選擇「增加字體大小」或「減少字體大小」，在面板中變更字體大小。

• 選取一個或多個檔案，並選擇「檔案 >檔案資訊」。然後，選取左側所列的任何一個類別。

• 選擇「檢視 >詳細資料」，在「內容」面板的縮圖旁邊顯示中繼資料。

• 將滑鼠指標放到內容區中的縮圖上方  (只有當您已在「一般」偏好設定中選取「顯示工具提示」時，中繼資料才會出現

在工具提示中 )。

在中繼資料面板中編輯中繼資料

1 在您想編輯的中繼資料欄位的最右邊按一下鉛筆圖示。

2 在文字方塊中輸入資料，以編輯或新增中繼資料。

3 按 Tab鍵以在中繼資料欄位間移動。

4 完成中繼資料的編輯後，請按一下「中繼資料」面板底部的「套用」按鈕 。若要取消您所做的任何變更，請按一下面

板底部的「取消」按鈕 。

檢視色彩 (Illustrator和 InDesign)或字體 (InDesign)
當您選取某份 InDesign文件時，「中繼資料」面板便會顯示在該文件中使用的字體和色票。當您選取某份 Illustrator文件

時，「中繼資料」面板便會顯示在該文件中使用的印版與色票。

如需觀賞如何在設計工作流程中應用 Adobe Bridge的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0190_tw。

1 在 Bridge視窗的「內容」面板中，選取一份 InDesign或 Illustrator文件。

2 在「中繼資料」面板中，展開「字體」 (僅限 InDesign)、「印版」 (僅限 Illustrator)或「文件色票」區域。

使用檔案資訊對話框新增中繼資料

「檔案資訊」對話框會顯示相機資料、其他檔案屬性、編輯步驟記錄、版權及作者身份的資訊 (如果有的話 )，以及自訂的中

繼資料欄位 (如果應用程式已安裝這些面板 )。您可以直接從「檔案資訊」對話框新增中繼資料。如果您選取多個檔案，此

對話框會顯示在一個文字欄位中存在不同值之處。您新增到欄位中的任何資訊都會套用到所有選取的檔案中。

備註：您也可以在「中繼資料」面板、「內容」面板的某些檢視，或是將滑鼠指標放在「內容」面板的縮圖上方，以檢視中

繼資料。

1 選取一個或多個檔案。

2 選擇「檔案 >檔案資訊」。

3 從對話框左側的清單中選取下面任何一個項目：

描述 可以讓您輸入與檔案有關的文件資訊，像是文件標題、作者、描述以及可用來搜尋文件的關鍵字。您也可以從文字欄位

右側的選單中選擇文字。若要指定版權資訊，請從「版權狀態」彈出式選單中選取「版權所有」。然後輸入版權注意事項的

字串，以及擁有版權的人員或公司的 URL。

音訊資料 1 讓您輸入音訊檔案的相關資訊，包括標題、演出者和專輯。

音訊資料 2 列出音訊檔案的相關資訊，包括位元速率、長度和重複播放設定。

類別 可讓您根據「美聯社」(Associated Press)的類別來輸入資訊。您也可以從文字欄位右側的選單中選擇文字。只有當您

已安裝 Adobe Photoshop時，才會出現「類別」選項。

DICOM 列出 DICOM影像的病人、檢查、檢查系列以及設備等資訊。電腦中必須要安裝 Adobe Photoshop CS3

Extended，才能看見「DICOM」選項。

http://www.adobe.com/go/vid0190_tw 
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步驟記錄 可針對以 Adobe Photoshop所儲存的影像來顯示 Photoshop的記錄資訊。只有當您已安裝 Adobe Photoshop

時，才會出現「記錄」選項。

相機資料 1 顯示照相所用相機與設定的相關唯讀資訊，像是製造廠商、機型、快門速度及光圈值。

相機資料 2 可列出與相片有關的唯讀檔案資訊，包括像素尺寸及解析度。

IPTC內容 描述影像的視覺內容。

IPTC連絡人 列出攝影師的連絡資訊。

IPTC影像 列出影像的描述性資訊。

IPTC狀態 列出工作流程和版權資訊。

Adobe Stock Photos 列出從 Adobe Stock Photos所取得之影像的唯讀資訊。

視訊資料 1 列出視訊檔案的相關資訊，包括視訊影格寬度與高度，並讓您輸入視訊檔案的相關資訊，包括影帶名稱和場景名
稱。

視訊資料 2 列出視訊的相關資訊，包括替代影帶名稱和時間碼值。

原稿 可讓您輸入新聞出處的有用檔案資訊，包括檔案建立的時間及地點、傳送資訊、處理檔案的特殊指示以及標題資訊。您

也可以從文字欄位右側的選單中選擇文字。

進階 以命名空間和屬性來顯示儲存中繼資料用的欄位及結構，像是檔案格式與 XMP、Exif及 PDF屬性。您可以利用列出

的資訊來執行下列任一項操作：

• 若要將中繼資料轉存成文字檔 (副檔名為 .xmp)，請按一下「儲存」。

• 若要將現有檔案的中繼資料取代為 XMP檔案中所儲存的中繼資料，請按一下「取代」。現有屬性中的值會以新值取代。

• 若要將現有檔案的中繼資料加入 XMP檔案中所儲存的中繼資料，請按一下「加入」。現有屬性中的值不會被取代，而會

在適當的地方加入或插入新的值  (選取多個檔案時，則不能使用「附加」 )。

• 若要移除目前選取的「進階」屬性，請按一下「刪除」。您可以在按住 Shift鍵時，按一下來選取多個屬性。

備註：按住 Alt鍵 (Windows)或 Option鍵 (Mac OS)，可將這些指令變更為「全部取代」、「全部附加」和「刪除全部」

(選取多個檔案時，則不能使用「全部附加」 )。這些指令便會影響檔案中的所有資訊；亦即使用者無法修改的 Exif資訊 (

如光圈值和 Photoshop檔案 ID資訊 )，以及使用者可修改的資訊 (例如文件標題和關鍵字 )。按至 Alt鍵 (Windows)或

Option鍵 (Mac OS)也會顯示「重設」按鈕以復原以前的設定。

4 在畫面上的任何欄位中輸入您想要的資訊。

5 按一下「確定」，即可套用變更。

處理中繼資料範本

您可以使用「建立中繼資料範本」指令建立新的中繼資料範本，或是修改「檔案資訊」對話框中的中繼資料，並且將其儲

存為範本。

您可以將中繼資料儲存在範本中，以做為在 InDesign文件和其他可用 XMP軟體所建立的文件中填入中繼資料的起始點。

您所建立的範本會儲存在所有 XMP軟體都能存取的共用位置。

您也可以在 XMP檔案中儲存中繼資料，以便與其他使用者共用，或是套用到其他檔案。與中繼資料範本不同的是，XMP

檔案並不會出現在「檔案資訊」選單中。

建立中繼資料範本

1 選擇「工具 >建立中繼資料範本」。

2 在「範本名稱」文字方塊中輸入名稱。

3 從「建立中繼資料範本」對話框的欄位中，選取要包含在範本中的中繼資料，並在文字方塊中輸入其值。如果選取了某
個中繼資料，但對應的文字方塊卻留空白的話，Bridge會在您套用範本時清除現有的中繼資料。

若要將中繼資料從現有的範本快速加入新的範本，請在「建立中繼資料範本」對話框的右上角選單選擇「加入中繼資

料」，並選擇現有的範本。
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4 請按一下「儲存」。

在檔案資訊對話框將中繼資料儲存為範本或 XMP檔案

1 選擇「檔案 >檔案資訊」。

2 請執行下列任一項操作：

• 如果要將中繼資料儲存為範本，請按一下對話框頂端的三角形圖示，然後選擇「儲存中繼資料範本」。輸入範本名稱，並
按一下「儲存」。

• 如果要將中繼資料儲存到 XMP檔案中，請在對話框的「進階」區段中按一下「儲存」。輸入檔案名稱、選擇檔案的位

置，然後按一下「儲存」。

若要在 Windows檔案總管 (Windows)或 Finder (Mac OS)中檢視中繼資料範本，請在「檔案資訊」選單中選擇

「顯示範本」。

顯示或刪除中繼資料範本

1 選擇「檔案 >資訊」。

2 從「檔案資訊」對話框右上角選單中，選擇下列任何一個項目：

• 若要刪除現有的中繼資料範本，請選擇「刪除中繼資料範本」。從對話框的選單中選擇範本，並按一下「刪除」。

• 若要開啟包含中繼資料範本的檔案夾，請選擇「顯示範本」。

3 按一下「確定」。

在 Bridge中將中繼資料範本套用到檔案中

1 選取一個或多個檔案。

2 從「中繼資料」面板選單或「工具」選單中選擇下列任何一個指令：

• 「加入中繼資料」，接著選擇範本的名稱。只有當目前的檔案中沒有任何中繼資料值或屬性存在時，這個指令才會套用至
中繼資料範本  (選取多個檔案時，則不能使用「附加」 )。

• 「取代中繼資料」，接著選擇範本的名稱。這個指令會完全地將檔案中的任何現有中繼資料取代為範本內的中繼資料。

將中繼資料讀入到文件中

1 選擇「檔案 >檔案資訊」。

2 請執行下列任一項操作：

• 按一下「檔案資訊」對話框頂端的三角形圖示，並從選單的頂端區域選擇一個範本名稱。範本中的中繼資料將取代目前的
中繼資料。若要加上目前的元資料，請在選擇範本名稱時按住 Ctrl（Windows）或 Command（Mac OS）鍵。

備註：您必須先儲存一個中繼資料範本，然後才可從範本讀入中繼資料。

• 在「檔案資訊」對話框的「進階」區段中，按一下「取代」即可使用 XMP檔案中儲存的資訊取代目前的資訊。找到

XMP檔案 (其中含有您想要讀入的中繼資料 )，並按一下「開啟」。

• 在「檔案資訊」對話框的「進階」區段中按一下「附加」，即可將 XMP檔案中儲存的資訊增加到目前的檔案資訊  (選

取多個檔案時，則不能使用「附加」 )。每個未包含資訊的「檔案資訊」欄位都會以檔案的內容更新。關鍵字永遠都會隨

著檔案中的資訊加入。

讀入中繼資料範本後，即可在「檔案資訊」對話框的「原稿」面板中按一下「今天」，快速更新建立的日期。

將關鍵字套用到檔案

「關鍵字」面板可讓您建立 Bridge關鍵字，並將之套用到檔案中。關鍵字可以組織成階層式類別，此類別是由父 (Parent)

關鍵字和子 (Child)關鍵字 (稱為子 (Sub)關鍵字 )組成。使用關鍵字後，可以根據檔案的內容來識別檔案。例如，您可以

使用「篩選器」面板，檢視共用關鍵字之檔案夾中的所有檔案，也可以使用「尋找」指令，找出包含特定關鍵字的檔案。
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另請參閱

第 17頁「排序和篩選檔案」

建立新關鍵字或子關鍵字

1 在「關鍵字」面板中選取關鍵字。

例如，假設已經選取了「名稱」，那麼加入新的關鍵字會在與「名稱」相同的層級 (例如「運動」 )建立關鍵字；而加入新

的子關鍵字則會讓您在「名稱」之下 (例如「Juanita」 )建立關鍵字。

2 按一下「新增關鍵字」按鈕 或「新增子關鍵字」按鈕 ，或是從面板選單中選擇「新增關鍵字」或「新增關鍵字

組合」。

3 接著輸入關鍵字名稱並按 Enter鍵 (Windows)或 Return鍵 (Mac OS)。

如果您希望父關鍵字僅供結構目的之用，請將關鍵字置於括弧中，例如 [名稱 ]。括弧中的關鍵字無法加入到檔案中。

您也可以使用「關鍵字」面板底端的「尋找」方塊來增加關鍵字。請使用逗號來表示子關鍵字，並使用分號來表示不同

的項目。例如，若要將 “Los Angeles”加入「場所」類別中，請選取「場所」關鍵字、輸入 Los Angeles，然後按一下

「新增子關鍵字」按鈕。

將關鍵字或關鍵字組合新增到檔案中

1 請選取要將關鍵字加入其中的一或多個檔案。

2 在「關鍵字」面板中，選取關鍵字或子關鍵字名稱旁的方塊。請按 Shift +按一下方塊以選取所有的父關鍵字。

當關鍵字旁邊的方塊內出現核取記號時，就表示這個關鍵字已經加到所選取的檔案中。如果您選取多個檔案，但是只將關鍵

字加入至其中幾個檔案，則關鍵字方塊中便會顯示連字號 (-)。

備註：如果您 Shift +按一下子關鍵字，也會將父關鍵字加入檔案中。若要變更這個行為，使得按一下子關鍵字就能自動加

入父關鍵字 (而且 Shift +按一下只會加入子關鍵字 )，請在「中繼資料」偏好設定中選取「自動套用父關鍵字」。

從檔案中移除關鍵字

• 若要移除核取記號，請選取檔案，然後按一下關鍵字或關鍵字組合名稱旁的方塊。若要從所有父關鍵字移除核取記號，請
Shift +按一下關鍵字方塊。

• 若要強制移除核取記號，請 Alt +按一下 (Windows)或 Option +按一下 (Mac OS)關鍵字方塊。當您選取多個檔案，

且關鍵字只套用到其中某些檔案時，這個方法便特別有用，可用來使關鍵字方塊中出現連字號。若要從某個關鍵字及其所

有父輩移除核取記號，請按住 Alt+Shift (Windows)或 Option+Shift (Mac OS)，然後按一下關鍵字方塊。

• 選取檔案，然後再從「關鍵字」面板選單中選擇「移除關鍵字」。若要從檔案移除所有關鍵字，請按一下「是」。

管理關鍵字

❖ 請執行下列任一動作：

• 若要重新命名關鍵字，請選取該關鍵字或關鍵字組合，並從面板選單中選擇「重新命名」。然後，在面板中覆寫該名稱，
並按下 Enter鍵 (Windows)或 Return鍵 (Mac OS)。

備註：重新命名關鍵字時，只會變更所選取檔案的關鍵字名稱。先前加入關鍵字的其他所有檔案中，原本的關鍵字名稱則維

持不變。

• 若要將關鍵字移動到不同的關鍵字群組，請將關鍵字拖曳到它應該出現在其中的父關鍵字，然後放開滑鼠按鈕。

• 若要刪除某個關鍵字，請按一下其名稱選取該關鍵字，然後按一下面板底部的「刪除關鍵字」按鈕 ，或從面板選單中

選擇「刪除」。

備註：您從其他使用者處取得的關鍵字，在您重新分類前，會出現在 [其他關鍵字 ]類別中。若要在 Bridge中讓這些關鍵字

變成永久的關鍵字，請選取關鍵字，然後從內容選單中選擇「設為永久關鍵字」。

• 若要展開或收合關鍵字類別，請按一下類別旁邊的箭頭，或者從面板選單中選擇「全部展開」或「全部收合」。

• 若要使用關鍵字搜尋檔案，請在「關鍵字」面板選單中選擇「尋找」(請參閱第 16頁「搜尋檔案和檔案夾」 )。

備註：您不能在 Adobe Stock Photos的搜尋結果中修改關鍵字。
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尋找關鍵字

❖ 您可以在「關鍵字」面板底端的方塊中，輸入要搜尋的關鍵字名稱。

根據預設，所有包含您輸入之字元的關鍵字都會反白標示。第一個搜尋到的關鍵字會以綠色反白標示，而其餘關鍵字則是以

黃色反白標示。按一下「尋找下一個關鍵字」或「尋找上一個關鍵字」，便可以選取不同的反白標示關鍵字。

若只要反白標示以您所輸入字元開頭的關鍵字，請在「中繼資料」偏好設定中的「關鍵字尋找方法」選擇「開頭是」。

例如，假如選取了「包含」，那麼輸入 “in”便會反白標示 “Indiana”和 “Maine”；而如果選取了「開頭是」，則只會反

白標示 “Indiana”。

讀入或轉存關鍵字

您可以讀入從其他應用程式 (如 Adobe Photoshop Lightroom)轉存、並且以 Tab鍵縮排的文字檔案。您也可以將 Bridge

關鍵字轉存為文字檔案。

• 若要將關鍵字轉存至 Bridge中，而不移除現有關鍵字，請從「關鍵字」面板選單中選擇「讀入」，然後按兩下檔案進行

讀入。

• 若要將關鍵字轉存至 Bridge中，並且移除現有關鍵字，請從「關鍵字」面板選單中選擇「清除與讀入」，然後按兩下檔

案進行讀入。

• 若要轉存關鍵字檔案，請從「關鍵字」面板選單中選擇「轉存」，然後指定檔案名稱並按一下「儲存」。

在 Bridge中使用 Version Cue

在 Bridge中使用 Version Cue
Adobe Bridge可和 Version Cue搭配使用，讓您能以直覺式的方式存取並管理 Version Cue的檔案和專案。使用 Bridge

中的「檢測器」面板，即可檢視、瀏覽和使用 Version Cue Server、專案和資產的相關資訊。在「檢測器」中的超連結工

作，讓您能夠使用 Version Cue Server和專案。位於 Bridge「內容」面板的 Version Cue按鈕使得存取和實作 Version

Cue指令都非常輕鬆。

您可以在 Bridge中執行下列 Version Cue工作。如需執行這些工作的指示，請參閱「Version Cue說明」。

• 存取 Version Cue Server、建立 Version Cue專案、編輯專案屬性，以及將檔案新增到專案中。您也可以使用 Bridge

來刪除 Version Cue專案，或是與其中斷連線。

• 開啟專案檔案，並在 Version Cue專案之間移動和拷貝檔案，以及刪除或復原 Version Cue檔案，並移除專案檔案的本

機拷貝。

• 使用檔案資訊，如版本註解、關鍵字或檔案所包含的字體，來搜尋專案檔案。

• 取出專案檔案以準備進行離線編輯，而不需要開啟該檔案。

• 存回 Adobe與非 Adobe專案檔案的版本。

• 檢視、刪除和升級舊版本，而不需要在其原始應用程式中開啟檔案。

• 同步化檔案。

• 使用狀態圖示，檢視 Version Cue Server與專案的可用性和狀態。

在 Bridge中檢查 Version Cue檔案
Bridge中的「檢測器」面板會根據在「內容」面板中選取的項目來顯示 Version Cue Server、專案和 Version Cue所管理

資產的內容相關性資訊。例如，如果您選取某個 Version Cue專案，「檢測器」面板便會顯示專案屬性和超連結工作的相關

資訊，以便讓您能夠檢視專案垃圾桶、同步化專案檔案，或是編輯專案屬性。
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Bridge檢測器面板所顯示的一個 Version Cue專案

「檢測器」面板會在面板的頂端部分顯示伺服器、專案或資產資訊，並在面板的下半部顯示超連結工作 (如果有的話 )。

「檢測器」偏好設定讓您決定「檢測器」面板中會出現何種資訊。

如需有關執行特定 Version Cue工作的詳細資訊，請參閱「Version Cue說明」。

在檢測器面板中顯示 Version Cue資訊

1 在「內容」面板中，選取您要檢視其資訊的 Version Cue Server、專案或資產。

2 選擇「視窗 >檢測器面板」。

Bridge會顯示與伺服器、專案或資產有關的資訊和工作 (如果有的話 )。

3 若要執行某項工作，請按一下其超連結。

備註：部分工作需要您先登入 Version Cue管理公用程式。

從檢測器面板拷貝資訊

當您需要較長的版本註解文字時，從「檢測器」面板拷貝資訊這項功能便非常有用。

❖ 用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac OS)您所要拷貝的資訊，並選擇「拷貝 [項目名稱 ]」。例

如，用滑鼠右鍵按一下版本註解，並選擇「拷貝 [版本註解 ]」。

設定檢測器偏好設定

1 選擇「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並按一下「檢測器」。

2 選取要在「檢測器」面板中顯示的項目，並按一下「確定」。例如，選取 Version Cue「專案」面板，以顯示與所選

Version Cue專案有關的資訊和工作。

在 Bridge中開始會議

開始會議

您可以從 Bridge中，展開即時網路會議，與同仁共用您的桌面並審核文件。與會者只要從他們的電腦登入網頁式的會議室，

便可以參與會議。您必須擁有帳戶才能開始和參與會議。您可以按一下 Bridge中的「開始會議」按鈕，以便定製或設定試

用帳戶。

只有英文、法文及德文版的 Bridge才有提供「開始會議」按鈕。

1 若要開始會議，請執行下列任一項操作：

• 在「我的最愛」面板中選取「開始會議」。
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• 選擇「工具 >開始會議」。

2 請在所出現的對話框中執行下列任一項作業：

• 如果您具備帳戶，請按一下「登入」。請輸入「會議 URL」、您的帳戶的登入名稱和密碼，然後按一下「登入」。您的

帳戶會使用您的 Adobe ID (您的電子郵件地址 )進行登入。

• 如果您沒有帳戶，請按一下「建立試用帳戶」，然後遵循螢幕上的指示。

3 請執行下列任一項操作：

• 若要邀請參與者出席會議，請按一下「傳送電子郵件邀請」，輸入受邀者的電子郵件地址，並按一下「傳送」。

• 要共用顯示在您的螢幕上的文件，請按一下「共用我的螢幕」。

與會者參與會議時，他們的名稱將顯示在「與會者清單」中。

4 請執行下列任一動作：

• 請在「對話」方塊中鍵入訊息，選擇要傳送的對話者，然後按一下「傳送訊息」按鈕。

• 您可以在「筆記」中記下筆記，並在會議後傳送給其他人 (僅限簡報者 )。

• 如果您希望共用其他與會者的桌面，請在「與會者清單」中選擇其名稱，按一下「設定使用者角色」按鈕，然後選擇
「設定為簡報者」。

出席會議

如果您沒有帳戶，即可以客人的身分加入會議。

1 在電子郵件邀請中，按一下會議 URL，或是在瀏覽器的位址方塊中輸入會議 URL。

2 輸入您的帳戶的登入名稱和密碼，或是以客人的身分登入。

3 在會議中，進行下列任一項動作：

• 要傳送訊息，請在「對話」方塊中鍵入訊息，選擇要傳送的對話者，然後按一下「傳送訊息」按鈕。

• 要清除「對話」方塊或變更字型大小，請按一下「莢艙選項」按鈕並選擇選項。

會議偏好設定

當您開始會議時，您所提供的「會議 URL」和登入名稱都會儲存在「會議」偏好設定中。若要變更您的帳戶設定，請選擇

「編輯 >偏好設定」 (Windows)或「Bridge >偏好設定」 (Mac OS)，並從左邊選擇「會議」。

備註：您的帳戶會使用您的 Adobe ID進行登入。若要變更您的登入名稱，請在 Adobe.com建立新的 Adobe ID。



34

第 3章 Adobe Version Cue

Adobe Version Cue® CS3是 Adobe Creative Suite 3 Design Premium與 Standard、Adobe Creative Suite 3 Web

Premium與 Standard，以及 Adobe Creative Suite 3 Master Collection所包含的檔案版本管理員。Version Cue可在啟

用 Version Cue的 Creative Suite元件中啟用版本和資產管理。這些元件包括 Adobe Acrobat、Adobe Flash、Adobe

Illustrator、Adobe InDesign、Adobe Photoshop、Adobe Bridge和 Adobe InCopy。

使用 Adobe Version Cue

關於 Version Cue
Version Cue是 Creative Suite 3 Design、Web和 Master Collection版本所包含的檔案管理員，由兩個部分組成：

Version Cue Server與 Version Cue連線功能。Version Cue Server可以安裝在本機或專用電腦，並且裝載 Version Cue

專案和 PDF審核。 Version Cue連線功能包含於所有啟用了 Version Cue的 Creative Suite元件 (Acrobat、Flash、

Illustrator、InDesign、InCopy、Photoshop和 Bridge)中，可讓您連線到 Version Cue Server。

使用 Version Cue便可以在工作時追蹤檔案的版本，並啟用檔案共用、版本控制、備份、線上審核一類的工作群組協同合

作，以及存回和取出檔案。您可以將 Version Cue所管理的檔案組織成私人或共用專案。

Version Cue已整合到 Adobe Bridge中，並使用 Bridge做為 Version Cue專案的檔案瀏覽器。運用 Bridge，您便可以存

取 Version Cue Server、專案和檔案，並且檢視、搜尋和比較 Version Cue所管理資產的相關資訊。

您可以使用「Version Cue Server管理」來建立並管理使用者存取、專案與 PDF審核；管理備份作業；轉存內容；並指定

進階 Version Cue Server資訊。

如需觀賞有關使用 Version Cue的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0112_tw。

另請參閱

第 36頁「存取 Version Cue功能」

第 39頁「使用 Version Cue Server」

第 59頁「Version Cue Server管理」

第 68頁「Version Cue PDF審核」

Version Cue基本知識

Version Cue Server

當您執行 Creative Suite 3 Design、Web和 Master Collection版本的預設安裝時，便會在電腦上安裝 Version Cue

Server，但是並不會將其開啟。Version Cue Server會儲存 Version Cue專案及其相關資產。透過 Adobe Bridge或啟用

Version Cue的 Creative Suite元件之「Adobe對話框」，即可存取 Version Cue Server。您可以在電腦中啟動 Version

Cue Server，或是在最佳化的情況下，於可存取網路上其他電腦的專用電腦中，安裝並執行 Version Cue Server。

首次開啟 Version Cue Server時，便會提示要求您指定初始的伺服器設定，其中包括系統管理員密碼、伺服器名稱和可視

性設定，以及使用者帳戶建立設定。

Version Cue Server管理

安裝並開啟 Version Cue Server之後，請使用 Version Cue Server管理來設定使用者、建立專案並編輯其屬性、建立並管

理 PDF審核，同時設定 Version Cue Server。

http://www.adobe.com/go/vid0112_tw 
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Version Cue專案

Version Cue使用專案來儲存相關的檔案和檔案夾。專案均儲存在 Version Cue Server中。專案會儲存加入專案之檔案的

主要拷貝，以及版本資訊和註解等檔案中繼資料。

本機專案檔案和伺服器版本

當您從 Version Cue專案開啟並編輯某個檔案時，便會在硬碟上建立本機專案檔案 (Version Cue會為您將檔案標示成已取

出 )。在使用本機專案檔案時，請選擇「檔案 >儲存」來儲存其中的變更。如此便會更新硬碟上的本機檔案，而不會更新

Version Cue Server上的檔案。

當您準備好要將本機專案檔案的變更存回 Version Cue Server時，即可使用「存回」指令來建立版本。版本代表檔案在特

定時間的快照。

Version Cue Server會儲存檔案的所有版本，以便讓您能夠檢視舊版本、將舊版本升級到目前版本，或是刪除不必要或已過

時的版本。

版本控制

Version Cue允許多個使用者存取 Version Cue Server上的檔案。若有兩名使用者同時嘗試編輯 Version Cue Server上的

某個檔案，Version Cue便會通知第二名使用者該檔案已取出，藉此執行版本控制。然後，Version Cue便會讓您決定應該

如何繼續進行。

另請參閱

第 36頁「存取 Version Cue功能」

第 39頁「使用 Version Cue Server」

第 59頁「Version Cue Server管理」

第 44頁「使用 Version Cue專案」

第 49頁「關於本機專案檔案」

第 55頁「Version Cue版本」

第 51頁「編輯由另一位使用者取出的檔案」

Version Cue工作流程
在開始使用 Version Cue功能之前，您將需要安裝和設定 Version Cue Server、建立專案，並且對其指定使用者。

1. 安裝和設定 Version Cue Server

當您安裝 Creative Suite 3 Design、Web和 Master Collection版本時，便會在您的電腦上安裝 Version Cue Server，但

是並不會將其開啟。您可以開啟伺服器以啟用簡單的檔案共用，如果您要與工作群組共用 Version Cue管理的資產，就應該

將其安裝到可存取網路上其他電腦的專用電腦。請參閱第 39頁「關於 Version Cue Server安裝」。

首次啟動伺服器時，便會提示要求您指定初始的伺服器設定，其中包括系統管理員密碼、伺服器名稱和可視性設定，以及預

設的使用者存取權限。請參閱第 39頁「開啟和設定 Version Cue Server」。

在 Version Cue Server偏好設定和「Version Cue Server管理」中指定設定，以進一步設定伺服器。請參閱第 40頁「設

定 Version Cue Server偏好設定」和第 66頁「進階 Version Cue Server管理工作」。

2. 建立專案和指定使用者

在設定 Version Cue Server之後，您就可以建立專案並且對其指定使用者。根據預設，您在 Version Cue中建立的專案是

私人的。藉由指定使用者必須在存取專案時存回，您可以隨時變更專案的共用狀態，並且限制對於專案的存取。

使用 Bridge、「Adobe對話框」或「Version Cue Server管理」均可建立專案。若要指定進階專案屬性，例如需要使用者

存回和指定使用者存取權限，您必須使用「Version Cue Server管理」。請參閱第 44頁「建立專案」和第 63頁「在

Version Cue Server管理中建立和管理專案」。
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3. 新增檔案到專案

建立專案後，請將檔案新增到專案中，以便讓使用者能夠取出檔案、進行變更，並將這些檔案存回。您可以使用 Bridge新

增多個 Adobe或非 Adobe檔案，或是使用「Adobe對話框」從啟用 Version Cue的 Creative Suite元件中逐一新增檔

案。請參閱第 47頁「新增檔案和檔案夾到專案」。

存取 Version Cue功能
取決於您是否使用啟用 Version Cue的軟體和是否使用 Adobe Creative Suite的其中一項產品 (例如，Adobe Creative

Suite Design Premium)，您可能會使用「Adobe對話框」或 Bridge來存取 Version Cue功能。

例如，在使用做為套件產品部分的 Photoshop時，您就可以使用「 Adobe對話框」或 Bridge存取完整的功能集。相較之

下，如果您將 Photoshop做為獨立軟體使用，就必須先獲得共用專案的存取權限，才能使用完整的 Version Cue功能集。

在 Dreamweaver、Contribute和 Fireworks中，您只能透過 Bridge存取 Version Cue功能。下表說明您存取 Version

Cue功能的狀況，以及如何存取這些功能。

Adobe建議您使用 Bridge管理非 Adobe檔案。然而，如果與您合作的其他使用者無法存取 Bridge，則他們可以使用

Version Cue WebDAV Server URL來存取 Version Cue Server上的專案。請參閱第 42頁「使用 WebDAV連線到

Version Cue Server」。

IT管理員可以使用Adobe Version Cue Access Utility (可從Adobe網站下載取得 )存取和摘取儲存在Version Cue

專案上之檔案的目前版本。如需詳細資訊，請瀏覽 Adobe網站。

搭配 Creative Suite 2元件和 Acrobat 8使用 Version Cue CS3
您可以搭配 Adobe Creative Suite 2元件和 Acrobat 8使用 Version Cue CS3 Server。不過，請留意其中會有一些差異。

• 如果您使用 Acrobat 8或 Adobe Creative Suite 2元件存取 Version Cue CS3所管理的檔案，這些檔案就必須是

Version Cue CS2相容專案的一部分。您可以在建立 Version Cue CS3專案時，指定該專案與 Version Cue CS2相容

(您不能在建立專案之後，才指定該專案與 Version Cue CS2相容 )。

備註：從 Version Cue CS2移轉到 Version Cue CS3的專案都會與 Acrobat 8和 Adobe Creative Suite 2元件保持相容。

• 如果您在「Version Cue Server管理」中啟用 SSL，Acrobat 8和 Adobe Creative Suite 2元件便無法連線到 Version

Cue CS3 Server。

• Adobe Creative Suite 2元件不能與安裝在相同電腦上的 Version Cue CS3 Server搭配運作。不過，Adobe Creative

Suite 2元件可以連線到儲存在網路上的 Version Cue CS3 Server。

• Version Cue CS2工作區和Version Cue CS3 Server可以同時安裝和運作於相同電腦上 (而且如果您要從Version Cue

CS2將專案移轉到 Version Cue CS3，就必須安裝在相同的電腦上 )。

• Version Cue CS3不支援替代檔案，不過，Adobe Creative Suite 2元件則可與 Version Cue CS3 Server上，Version

Cue CS2相容專案中的替代檔案搭配運作。 Adobe Creative Suite 3元件無法存取 Version Cue CS3 Server上，

Version Cue CS2相容專案中的替代檔案。

如需使用 Acrobat 8搭配 Version Cue CS2的說明，請參閱 Acrobat 8說明中的「使用 Version Cue」。如需使用 Adobe

Creative Suite 2元件搭配 Version Cue CS2的說明，請參閱「Version Cue CS2說明」。

軟體元件 使用「 Adobe對話框」 透過 Bridge

Acrobat、Bridge、Illustrator、InCopy、

InDesign、Photoshop、Flash

做為 Creative Suite產品的一部分使用時：是

做為獨立軟體使用：只有在對共用專案授權存

取時

做為 Creative Suite產品的一部分使用時：是

做為獨立軟體使用：只有在對共用專案授權存

取時

Dreamweaver、Contribute、Fireworks 否 做為 Creative Suite產品的一部分使用時：是

做為獨立軟體使用：只有在對共用專案授權存

取時
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另請參閱

第 63頁「在 Version Cue Server管理中建立和管理專案」

第 42頁「將專案移轉到 Version Cue 3.0 Server」

使用「Adobe對話框」
在啟用 Version Cue的 Creative Suite元件中，您可以在選擇「開啟」、「讀入」、「轉存」、「置入」、「儲存」或「另存

新檔」指令時，使用「Adobe對話框」。 「Adobe對話框」讓您能夠存取 Version Cue指令和控制項，並顯示縮圖和其他

資訊，讓識別檔案更為容易。

若要使用「Adobe對話框」，請在「開啟」、「讀入」、「轉存」、「置入」、「儲存」或「另存新檔」對話框中，按一下

「使用 Adobe對話框」。

如果在「開啟」、「讀入」、「轉存」、「置入」、「儲存」或「另存新檔」對話框中沒有出現「使用 Adobe對話框」按

鈕，請確定您有在 Bridge或所使用的 Creative Suite元件中啟用 Version Cue檔案管理。

使用「檢視」功能表來自訂畫面。您可以按一下「使用 OS對話框」，隨時改回到作業系統對話方塊。

Adobe對話框
A.「我的最愛」面板  B.「搜尋位置」選單  C.切換中繼資料  D.「工具」選單  E.「檢視」選單

Version Cue Server和專案圖示
Bridge和「Adobe對話框」都會顯示 Version Cue Server和專案的狀態圖示，以便讓您知道它們是在連線 (可用 )、離

線、本機或遠端狀態。

共用的專案 代表專案處於可用狀態，並能與其他使用者共用。

私人專案 代表專案處於可用狀態，但不能與其他使用者共用。

離線專案 代表不能使用的專案。

VC2相容專案 代表專案與 Adobe Creative Suite 2元件和 Adobe Acrobat 8相容。

離線伺服器 代表離線的 Version Cue Server。

我的伺服器 代表位於電腦本機的 Version Cue Server。

網路伺服器 代表可使用的遠端 Version Cue Server。

A B
C

D E
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啟用 Version Cue檔案管理
提供 Version Cue專案存取權限的 Version Cue檔案管理，在 Bridge CS3和所有啟用了 Version Cue的 Creative Suite

元件 (Flash和 Acrobat 8除外 )中均已預設開啟  (在 Flash和 Acrobat 8中，您永遠必須以手動方式啟用或停用 Version

Cue檔案管理 )。

如果您在一個 Creative Suite元件中停用了Version Cue檔案管理，就會在其他所有啟用了Version Cue的 Creative Suite

元件中停用 Version Cue檔案管理 (Acrobat、Flash與 Bridge除外 )。如果您停用了 Bridge中的 Version Cue檔案管理，

就會在所有啟用了 Version Cue的 Creative Suite組件中一併停用 Version Cue檔案管理 (Acrobat和 Flash除外 )。

停用 Version Cue檔案管理表示停用所有 Version Cue Server上所有 Version Cue專案的存取。

• 在 Bridge的「Startup Scripts」偏好設定中，選取「Version Cue」，並按一下「確定」。

• 在 Illustrator的「檔案處理和剪貼簿」偏好設定中，選取「Version Cue」，並按一下「確定」。

• 在 InDesign的「檔案處理」偏好設定中，選取「啟用 Version Cue」，並按一下「確定」。

• 在 Photoshop的「檔案處理」偏好設定中，選取「啟用 Version Cue」，並按一下「確定」。

• 在 Flash的「一般」偏好設定中，選取「啟用 Version Cue」，並按一下「確定」。

• 在 Acrobat的「文件」偏好設定中，選取「啟用 Version Cue檔案版本管理員」，並按一下「確定」。

• 在 InCopy的「檔案管理」偏好設定中，選取「啟用 Version Cue」，並按一下「確定」。

檢視 Version Cue資訊
備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以使用「Adobe對話框」或是 Bridge中的「檢測器」，來檢視 Version Cue Server、專案和資產的相關資訊。如需

在 Bridge中檢視資訊的說明，請參閱 Bridge說明中的「檢查 Version Cue檔案」。

如果您已經在啟用 Version Cue的 Creative Suite元件中開啟 Version Cue所管理的檔案，便可以在文件視窗左下的狀

態列上 (在 Acrobat中，這項資訊會出現在導覽窗格的左下方 )檢視檔案的相關資訊。

狀態列

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，選擇「檔案 >開啟」。

2 按一下「使用 Adobe對話框」指令   (如果您看到的是「使用 OS對話框」，表示您已經在使用「Adobe對話框」 )。

3 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。

4 若要變更 Version Cue Server、專案或對話框中檔案的顯示，請從「檢視」選單 選擇顯示選項。

備註：如果您要檢視其資訊的 Version Cue Server在您的子網路之外，請使用「工具」選單的「連線到伺服器」指令 (或

是 Acrobat「專案工具」選單中的「連線到」 )存取該伺服器。

5 若要顯示某個 Version Cue Server、專案或檔案的相關資訊，請執行下列任一項操作：

• 按一下切換 以顯示「屬性」面板並檢視檔案的屬性。

• 將游標置於項目上方。資訊便會在工具提示中出現。

• 選取檔案，並從「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選單選擇「版本」，以顯示檔案版本的相關資訊。
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另請參閱

第 49頁「檔案狀態」

第 42頁「連線到遠端伺服器」

使用 Version Cue Server

關於 Version Cue Server安裝
Version Cue Server會儲存 Version Cue專案及其相關資產。當您執行 Creative Suite 3 Design、Web、Master

Collection版本的預設安裝時，安裝程式會將 Version Cue安裝到您的電腦上，但並不會將其開啟。當 Version Cue

Server安裝在電腦上時，您必須開啟電腦並透過網路連接至群組中的其他使用者，才能使用該伺服器。這種狀況適合於個人

使用或是個人之間的檔案共用。

或者，您可以將 Version Cue Server安裝在可存取網路上其他電腦的專用電腦，如此工作群組便永遠都能使用 Version

Cue所管理的資產。

如需觀賞如何在工作群組中使用 Version Cue的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0113_tw。

本機或伺服器檔案共用：Version Cue可以設定為在使用者或伺服器環境下運作。在使用者的實作中，會從個人的硬碟進行檔案和專案的共用。在伺服
器的環境中，Version Cue Server會儲存在獨立與專用的電腦上。

Version Cue Server會安裝在 Program Files/Common Files/Adobe/Adobe Version Cue CS3/Server檔案夾

(Windows)，或是 Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS3/Server檔案夾 (Mac OS)。您無法變

更這個位置。

若要將 Version Cue Server安裝在專用電腦上，請在專用電腦上執行 Creative Suite 3 Design、Web或 Master

Collection版本安裝程式，並依照螢幕上的提示，僅安裝 Version Cue Server。

備註：在將 Version Cue Server安裝到專用電腦之前，請先詳閱您 Adobe Creative Suite的「使用者授權合約」

(EULA)。

開啟和設定 Version Cue Server
若要使用 Version Cue Server，您將需要開啟伺服器並進行初始的設定。一旦進行過初始設定，您就可以在 Version Cue

偏好設定中進行其他的 Version Cue Server設定，並在「Version Cue Server管理」中指定進階伺服器設定 (如啟用

SSL)。

如需觀賞有關設定 Version Cue Server的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0114_tw。

1 請執行下列任一項操作：

• 在「Adobe對話框」或 Adobe Bridge中，按一下「啟動我的伺服器」。

```

http://www.adobe.com/go/vid0113_tw
http://www.adobe.com/go/vid0114_tw
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• 開啟「控制面板」並按兩下「Adobe Version Cue CS3」 (Windows)，或是在「系統偏好設定」中按一下「Adobe

Version Cue CS3」 (Mac OS)，然後按一下「啟動」。

Version Cue便會啟動「Version Cue Server管理」，並顯示「初始設定」視窗。

2 在「初始設定」視窗的「密碼」文字方塊中，指定系統管理員密碼。

備註：請記下您指定的密碼。如果遺忘了系統管理員密碼，您就需要重新安裝 Version Cue Server。

3 在「伺服器名稱」文字方塊中指定伺服器的名稱。

4 從「伺服器可視性」選單中選擇選項：

• 若要讓網路上的其他使用者看不到伺服器，請選擇「私人」。私人 Version Cue Server只能從您的本機電腦進行存取。

• 若要讓網路上的其他使用者能看到伺服器，請選擇「其他人可以看見」 (您必須將伺服器設定為可以看見，才能授權他人

存取伺服器上的專案 )。

備註：如果 Version Cue安裝在使用防火牆的 Windows電腦，而且您想要與其他人共用伺服器，請確定 TCP通訊埠 3703

和 5353已開啟。如果您有對 Version Cue Server啟用 SSL，也必須開啟通訊埠 3704。如果要將 Version Cue CS2安裝

在相同的電腦上，您也必須開啟通訊埠 50900 (若已啟用 SSL，則還需開啟 50901)。如需指示，請參閱「Windows說

明」。

5 從「使用者帳戶」選單選擇選項：

• 若要讓使用者不需使用現有的使用者帳戶即可存取伺服器，請選擇「自動建立使用者」。如果選取這個選項，當新使用者
存取伺服器時，Version Cue便會建立不需要密碼的新使用者帳戶。

如果您啟用了「自動建立使用者帳戶」、接著又啟用了 LDAP支援，則 LDAP使用者便會在以其 LDAP帳戶名稱存取

伺服器時自動讀入。以此方式讀入的使用者會新增到「Everyone」群組，進而獲得「無」的存取層級，且無法存回到

「Version Cue Server管理」。使用這項技巧可將 Version Cue Server上專案的預設存取權限自動指定給 LDAP使用者，

而不需要明確地讀入使用者。

• 若要指定唯有在「Version Cue Server管理」中定義的具名使用者才能存取伺服器，請選擇「手動建立使用者」。

6 按一下「儲存和繼續」存回「Version Cue Server管理」，並指定進階伺服器設定。

另請參閱

第 59頁「Version Cue Server管理」

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 71頁「疑難排解」

第 60頁「建立和管理使用者」

設定 Version Cue Server偏好設定
您可以在 Version Cue偏好設定中進行許多 Version Cue Server設定，例如 Version Cue的可用 RAM數量，以及 Data

檔案夾的位置。若要進行進階設定，例如啟用 SSL、變更 Version Cue Server名稱、指定伺服器記錄選項、重新設定使用

者鎖定，或是備份伺服器，您必須使用「Version Cue Server管理」。

另請參閱

第 66頁「進階 Version Cue Server管理工作」

存取 Version Cue Server偏好設定

1 請執行下列任一項操作，存取 Version Cue偏好設定：

• 開啟「控制面板」並按兩下「Adobe Version Cue CS3」 (Windows)，或是按一下「系統偏好設定」中的「Adobe

Version Cue CS3」 (Mac OS)。

• 在 Windows中，按兩下螢幕右下方系統匣中的 Version Cue圖示 。
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• 在 Mac OS中，按一下螢幕頂端選單列中的 Version Cue圖示 ，並從選單選擇「Version Cue CS3偏好設定」。

備註：根據預設，Version Cue圖示會處於隱藏狀態。如果想要看到 Version Cue圖示，請在 Version Cue Server偏好設

定中選取「顯示 Version Cue CS3系統匣圖示」(Windows)或「在選單列中顯示 Version Cue CS3的狀態」(Mac OS)。

2 按一下「Adobe Version Cue CS3」中的「設定」索引標籤。

讓 Version Cue Server變成可以看見

1 若要授權其他人存取伺服器上的共用 Version Cue專案，請從「伺服器可視性」選單選擇「其他人可以看見」。若要對

其他使用者隱藏 Version Cue Server，請選擇「私人」。

備註：如果 Version Cue安裝在使用防火牆的 Windows電腦，而且您想要與其他人共用伺服器，請確定 TCP通訊埠 3703

和 5353已開啟。如果您有對 Version Cue Server啟用 SSL，也必須開啟通訊埠 3704。如果要將 Version Cue CS2安裝

在相同的電腦上，您也必須開啟通訊埠 50900 (若已啟用 SSL，則還需開啟 50901)。如需指示，請參閱「Windows說

明」。

2 按一下「套用」。

指定工作群組大小

1 從「工作群組大小」選單，選擇一般工作日中使用「Version Cue Server」的每日人數。這項設定控制 Version Cue

Server會如何處理可能的負載量。

2 按一下「套用」。

指定 RAM

預設的 RAM配置數量 (128 MB)足以應付少於 10人的工作群組和少於 1000項資產的專案。對於較大的工作群組和多達

1000項資產的專案，請配置至少 256 MB的 RAM。如果您要在每個專案使用多於 1000項的資產，或是要使用多於 50個

的專案，無論工作群組大小為何，都請配置至少 512 MB的 RAM。

1 在「記憶體使用情形」文字方塊中，輸入您要讓 Version Cue使用的 RAM數量 (預設值為 128 MB)。

2 按一下「套用」。

讓 Version Cue圖示維持為可以看見

1 選取「顯示 Version Cue CS3系統匣圖示」 (Windows)，或是「在選單列中顯示 Version Cue CS3的狀態」 (Mac

OS)。

2 按一下「套用」。

在電腦啟動時開啟 Version Cue

1 選取「當電腦啟動時開啟 Version Cue CS3」。

2 按一下「套用」。

變更 Data檔案夾的位置
Data檔案夾包含維護 Version Cue專案、檔案版本和中繼資料完整性的檔案。您可以變更 Data檔案夾的位置。不過，您

無法將該檔案夾移到網路磁碟區。如果您在 Mac OS中將 Data檔案夾移到外接式磁碟，請確定取消選取磁碟「簡介」對話

框中的「忽略檔案權限」。

重要事項：請在變更檔案夾位置之前關閉 Version Cue Server。請勿嘗試以手動方式移動此檔案夾，或是編輯 Version

Cue「資料」檔案夾內的任何檔案。

1 請執行下列任一項操作，存取 Version Cue偏好設定：

• 在 Windows中，按兩下螢幕右下方系統匣中的 Version Cue圖示 。

• 在 Mac OS中，按一下螢幕頂端選單列中的 Version Cue圖示 ，並從選單選擇「Version Cue CS3偏好設定」。

• 開啟「控制面板」並按兩下「Adobe Version Cue CS3」 (Windows)，或是按一下「系統偏好設定」中的「Adobe

Version Cue CS3」 (Mac OS)。
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2 按一下「Adobe Version Cue CS3」對話框中的「位置」索引標籤。

3 按一下目前「資料」檔案夾旁邊的「選擇」按鈕，並選擇新的檔案夾位置。您必須在安裝 Version Cue Server的電腦

上 (包括外接式磁碟 )選擇一個位置。

4 按一下「確定」。

另請參閱

第 43頁「關閉或重新啟動 Version Cue Server」

連線到遠端伺服器

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

當您需要使用位於不同子網路的 Version Cue專案時，只要有將伺服器設定為可以由其他使用者看見，您都可以使用電腦的

IP位址來存取遠端 Version Cue Server。在您的子網路內被設定為可以看見的 Version Cue Server，都會自動成為可以看

見的伺服器。

1 請執行下列任一項操作：

• 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，選擇「檔案 >開啟」。如果您使用的是作業

系統的對話框，請按一下「使用 Adobe對話框」。按一下「我的最愛」面板中的 Version Cue，並從「工具」選單選

擇「連線到伺服器」，或是從「專案工具」 (Acrobat)選單 選擇「連線到」。

• 在 Bridge中，選擇「工具 > Version Cue >連線到伺服器」。

2 在「連線到伺服器」對話框中，輸入 Version Cue Server的 IP或 DNS位址和通訊埠，例如，http://153.32.235.230。

如果您所連線的伺服器與 Version Cue CS2工作區位於相同的系統，請將通訊埠號碼 50900附加到 Version Cue URL的

末尾，例如，http://153.32.235.230:50900。

請顯示「Version Cue Server管理」存回頁面，以識別遠端使用者和 WebDAV應用程式需要用來存取伺服器的

Version Cue URL。或者，請在 Bridge的「檢測器」中檢視這些 URL。

3 按一下「確定」。

指向該遠端伺服器的捷徑便會自動加入您的可用 Version Cue Server清單中。

另請參閱

第 31頁「在 Bridge中檢查 Version Cue檔案」

使用 WebDAV連線到 Version Cue Server
Adobe建議您使用 Adobe Bridge管理非 Adobe檔案。然而，如果與您合作的其他使用者無法存取 Adobe Bridge，則他

們可以使用 Version Cue WebDAV Server URL來存取 Version Cue Server上的專案。

您可以使用具有 WebDAV功能的應用程式 (如 Microsoft Office應用程式 )來存取 Version Cue Server。在 Windows

中，請指定專案的 WebDAV URL，將 Version Cue Server上的專案指定為網路位置。在 Mac OS中，請使用 Finder中

的「連線到伺服器」指令指定專案的 WebDAV URL。在嘗試連線之前，請參閱您的應用程式文件，以瞭解如何使用其

WebDAV功能。

❖ 請輸入 Version Cue WebDAV URL、通訊埠號碼 (3703；或者，如果您連線的伺服器是在與某個 Version Cue CS2工

作區相同的系統上執行，則會是 50900)、webdav和專案名稱。例如：

http://153.32.235.230:3703/webdav/project_name

將專案移轉到 Version Cue 3.0 Server
如果您正在使用 Version Cue CS2，便需要將專案移轉到 Version Cue CS3。當您將 Version Cue CS2專案移轉到

Version Cue CS3時，也會移轉指定到這些專案的使用者。

在 Intel®架構的 Macintosh電腦上，您無法將 Version Cue CS2專案移轉到 Version Cue CS3。
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在移轉專案之前，請要求使用者同步化其資產，以便使專案資料為最新狀態。

1 在電腦上找到安裝 Version Cue CS3的「Com.adobe.versioncue.migration_2.0.0」檔案夾，並將其拷貝到 Version

Cue CS2「增效模組」檔案夾。

2 重新啟動 Version Cue CS2。

3 存回「Version Cue CS3 Server管理」。

4 按一下「進階」索引標籤，然後按一下「讀入 Version Cue CS2資料」。

5 輸入 Version Cue CS2管理員存回和密碼，並按一下「存回」。

6 選取您要移轉的密碼，並按一下「移轉」。

備註：如果 Version Cue CS2專案的名稱與 Version Cue CS3 Server上的現有專案相同，Version Cue便會將一個號碼附

加到 Version Cue CS2專案名稱的結尾 (例如，Test Project (2))。如果 Version Cue CS2使用者的使用者名稱與 Version

Cue CS3 Server上的現有使用者名稱相同，Version Cue便會使用現有的 Version Cue CS3使用者帳戶。

7 當「Version Cue Server管理」顯示確認頁面時，請按一下「結束」。

8 停止 Version Cue CS2工作區。

9 解除安裝 Version Cue CS2。

10 重新啟動 Version Cue CS3 Server。這項操作會重設通訊埠，讓 Adobe Creative Suite 2和 Adobe Creative Suite 3

元件都能存取工作區。

另請參閱

第 60頁「存回 Version Cue Server管理」

第 36頁「搭配 Creative Suite 2元件和 Acrobat 8使用 Version Cue CS3」

關閉或重新啟動 Version Cue Server
當您關閉 Version Cue Server時，便會停用該伺服器所裝載之 Version Cue專案的存取。

每當您重新啟動 Version Cue Server，伺服器都會執行完整性檢查，並在必要時進行修復。若要確保達成最佳效能，請每

週重新啟動 Version Cue Server，讓伺服器能夠執行完整性檢查並進行修復。

1 請執行下列任一項操作，存取 Version Cue偏好設定：

• 在 Windows中，按兩下螢幕右下方系統匣中的 Version Cue圖示 。

• 在 Mac OS中，按一下螢幕頂端選單列中的 Version Cue圖示 ，並選擇「Version Cue CS3偏好設定」。

• 開啟「控制面板」並按兩下「Adobe Version Cue CS3」 (Windows)，或是按一下「系統偏好設定」中的「Adobe

Version Cue CS3」 (Mac OS)。

2 按一下「Adobe Version Cue CS3」中的「設定」索引標籤。

• 若要關閉 Version Cue Server，請按一下「停止」。在提示出現時，按一下「是」 (Windows)或「關閉」 (Mac OS)。

• 若要重新啟動 Version Cue Server，請按一下「停止」，然後按一下「啟動」。

• 如果要在電腦啟動時自動開啟 Version Cue，請選取「當電腦啟動時開啟伺服器」。

3 按一下「確定」 (Windows)或「立即套用」 (Mac OS)。

您也可以按一下「Version Cue Server管理」中的「重新啟動 Server」，以便重新啟動 Version Cue Server。

另請參閱

第 66頁「進階 Version Cue Server管理工作」
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使用 Version Cue專案

關於 Version Cue專案
Version Cue專案都儲存在 Version Cue Server中。專案會儲存新增至專案之檔案的主要拷貝，以及檔案版本和諸如註解

與版本日期的其他檔案資料。當 Version Cue Server已指定為可見，而且專案為共用時，便可以讓多個使用者存取專案，

專案中則可包含 Adobe與非 Adobe檔案。

如果您是首次開啟 Version Cue專案，Version Cue便會在「我的電腦」(Windows)或「文件」(Mac OS)檔案夾中建立

稱為「Version Cue」的檔案夾，然後在其中新增專案檔案夾。 Version Cue也會建立專案捷徑，在按一下 Version Cue

「我的最愛」圖示之後，此捷徑便會出現在 Bridge和「Adobe對話框」中。

只有在「Version Cue Server管理」中獲得適當權限的指定之後，您才能夠建立和管理專案。

備註：如果您使用 Adobe Creative Suite 2元件或 Acrobat 8，除非專案已指定為與 Adobe Creative Suite 2和 Acrobat 8

向後相容，便會無法在「Adobe對話框」或 Bridge中看到 Version Cue CS3專案。此外，Creative Suite 2元件和

Acrobat 8也不能連線到使用 SSL的 Version Cue CS3 Server。

另請參閱

第 49頁「關於本機專案檔案」

第 55頁「關於版本」

第 60頁「建立和管理使用者」

建立專案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以使用 Bridge、任何啟用 Version Cue的 Creative Suite元件，或是「Version Cue Server管理」 (提供指定進階專

案屬性的選項 )，來建立專案   (如需在「Version Cue Server管理」中建立專案的相關資訊，請參閱第 63頁「在 Version

Cue Server管理中建立和管理專案」 )。

您必須擁有「專案管理」權限，才能在 Version Cue中建立專案。建立共用專案時，請確認您已將該 Version Cue Server

設定為讓其他人可以看見。若該伺服器是私人的，其他使用者將無法存取共用專案。

另請參閱

第 60頁「建立和管理使用者」

建立專案

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，選擇「檔案 >開啟」。如果您使用的是作業

系統的對話框，請按一下「使用 Adobe對話框」。

2 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。

3 從「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選單 ，選擇「新增專案」。

4 選擇要從「位置」選單裝載專案的 Version Cue Server。

5 請在「專案名稱」方塊中輸入專案的名稱，並於「專案資訊」方塊中輸入描述。

6 如果要將這個專案及其檔案開放給其他人存取，請選擇「與其他人共用這個專案」。

7 若要建立可供 Creative Suite 2或 Acrobat 8使用者存取的專案，請選取「最大化與 CS2應用程式和 Arobat 8的相容

性」。

8 按一下「確定」。

在 Bridge中建立專案

1 選擇「工具 > Version Cue >新增專案」。
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2 在「新增專案」對話框中，選擇要從「位置」選單裝載專案的 Version Cue Server。

3 請在「專案名稱」方塊中輸入專案的名稱，並於「專案資訊」方塊中輸入描述。

4 如果要將這個專案及其檔案開放給其他人存取，請選擇「與其他人共用這個專案」。

5 若要建立可供 Creative Suite 2或 Acrobat 8使用者存取的專案，請選取「最大化與 CS2應用程式和 Arobat 8的相容

性」。

6 按一下「確定」。

開啟專案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以開啟儲存在本機 Version Cue Server專案，或是開啟設定為可以由其他人看見之遠端伺服器上的共用專案。

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 40頁「設定 Version Cue Server偏好設定」

第 42頁「連線到遠端伺服器」

開啟專案

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，選擇「檔案 >開啟」。如果您使用的是作業

系統的對話框，請按一下「使用 Adobe對話框」。

2 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。

3 請執行下列任一項操作：

• 按兩下您的本機伺服器以檢視其專案。

• 按兩下「最近開啟的專案」以開啟最近開啟的專案。

• 按兩下「瀏覽伺服器」，找到裝載專案的 Version Cue Server。當您找到伺服器時，請按兩下該伺服器以檢視其專案。

備註：如果裝載專案的伺服器在您的網路之外，請從「工具」選單選擇「連線到伺服器」，或是從「專案工具」選單

(Acrobat)選擇「連線到」，輸入伺服器的 IP或 DNS位址，並按一下「確定」。

4 請按兩下專案，加以開啟。

在 Bridge中開啟專案

1 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。

2 請執行下列任一項操作：

• 按兩下您的本機伺服器以檢視其專案。

• 按兩下「最近開啟的專案」以開啟最近開啟的專案。

• 按兩下「瀏覽伺服器」，找到裝載專案的 Version Cue Server。當您找到伺服器時，請按兩下該伺服器以檢視其專案。

備註：如果執行專案的伺服器位於子網路以外的區域，則選擇「工具 > Version Cue >連線至伺服器」，並輸入伺服器的 IP

或 DNS位址，並按一下「確定」。

3 請按兩下專案，加以開啟。

編輯專案屬性

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以編輯專案的大部分屬性，包括專案名稱、描述和共用狀態、本機專案檔案的位置，以及在 Bridge或「Adobe對話

框」中的專案備份位置。不過，如果您要啟用鎖定保護、編輯或指定使用者，或是需要讓使用者存回專案，則請使用

「Version Cue Server管理」。



BRIDGE/VERSION CUE
使用手冊

46

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

第 49頁「關於本機專案檔案」

第 63頁「在 Version Cue Server管理中建立和管理專案」

存取專案屬性

• 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，於「Adobe對話框」中選取專案，然後從

「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選單選擇「編輯屬性」。

• 在 Bridge中，選取專案、選擇「檢視 >檢測器面板」，並按一下「檢測器」面板中「工作區域」內的「編輯屬性」。

• 在 Bridge中，先選取專案，然後選擇「工具 > Version Cue >編輯屬性」。

備註：若要在「Version Cue Server管理」中編輯進階專案屬性，請在「編輯屬性」對話框中按一下「伺服器管理」。

變更專案名稱或描述

1 在「編輯屬性」對話框的「專案名稱」文字方塊中輸入名稱。在中斷連線並與專案重新連線之前，新的名稱不會反映到
您的 (或您工作群組的 )本機專案檔案夾。如果要變更專案描述，請在「專案資訊」文字方塊中輸入文字。

2 請按一下「儲存」。

變更本機專案檔案的位置

1 在「編輯屬性」對話框中，展開「本機專案檔案」，以檢視您電腦上本機專案檔案的位置。

2 按一下「變更位置」，並選擇您電腦上本機專案檔案的新位置。

備註：請勿在檔案系統中以手動移動專案檔案夾的方式來變更本機專案檔案的位置。

3 請按一下「儲存」。

變更專案的共用狀態

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

根據預設，Version Cue CS3專案是私人的。不過，您隨時都能變更專案的共用狀態。將專案狀態變更為共用時，請確認您

已將該 Version Cue Server設定為讓其他人可以看見。若該伺服器是私人的，其他使用者將無法存取共用專案。

您可以使用「Version Cue Server管理」讓共用專案需要存回，進而限制特定使用者的存取。

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

第 63頁「在 Version Cue Server管理中建立和管理專案」

將專案設為共用或取消共用

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，於「Adobe對話框」中選取專案，然後從

「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選單選擇「編輯屬性」。

2 選取或取消選取「與其他人共用這個專案」並按一下「儲存」。

從 Bridge將專案設為共用或取消共用

1 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。
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2 選取「專案」，並執行下列任一項操作：

• 選擇「檢視 >檢測器面板」，並在「檢測器」面板的「工作」區域中，按一下「編輯屬性」。

• 選擇「工具 > Version Cue >編輯屬性」。

3 選取或取消選取「與其他人共用這個專案」並按一下「儲存」。

變更專案備份的位置

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

在變更備份檔案夾的位置之前，您必須先關閉 Version Cue Server。請勿以手動方式移動這個檔案夾。

1 關閉 Version Cue Server  (請參閱第 43頁「關閉或重新啟動 Version Cue Server」 )。

2 請執行下列任一項操作，存取 Version Cue偏好設定：

• 在 Windows中，按兩下螢幕右下方系統匣中的 Version Cue圖示 。

• 在 Mac OS中，按一下螢幕頂端選單列中的 Version Cue圖示 ，並從選單選擇「Version Cue CS3偏好設定」。

• 開啟「控制面板」並按兩下「Adobe Version Cue CS3」 (Windows)，或是按一下「系統偏好設定」中的「Adobe

Version Cue CS3」 (Mac OS)。

3 按一下「Adobe Version Cue CS3」對話框中的「位置」索引標籤。

4 按一下「備份檔案夾」位置旁邊的「選擇」按鈕，並為檔案夾選取新的位置。您必須在安裝 Version Cue Server的電

腦上選擇一個位置。

5 按一下「確定」。

6 按一下「確定」 (Windows)或「立即套用」 (Mac OS)。出現提示時，請按一下「是」 (Windows)或「重新啟動」

(Mac OS)，以重新啟動 Version Cue Server。

新增檔案和檔案夾到專案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

若要儲存檔案的版本、與工作群組共用檔案，並利用 Version Cue檔案管理，您必須將檔案新增到 Version Cue專案。您

可以將 Adobe與非 Adobe檔案新增到 Version Cue專案。您可以使用「Adobe對話框」，從啟用 Version Cue的

Adobe Creative Suite元件逐一新增檔案，或是使用 Bridge中的「新增檔案」指令來新增檔案群組。

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

新增檔案到專案

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中開啟檔案。

2 選擇「檔案 >另存新檔」。如果您使用的是作業系統的對話框，請按一下「使用 Adobe對話框」。

3 按一下「我的最愛」面板中的「Version Cue」，開啟您要對其新增檔案的專案，並按一下「另存新檔」。

4 在「存回」或「儲存版本」 (Acrobat)對話框中輸入版本註解，並按一下「確定」。

在 Bridge中將檔案或檔案夾新增到專案

1 按一下「我的最愛」面板中的「Version Cue」，並開啟您要在其中新增檔案的專案。

2 請執行下列任一項操作：

• 將檔案或檔案夾從「檔案總管」(Windows)或 Finder (Mac OS)拖曳到 Bridge中的專案 (您不能將空的檔案夾拖曳到

Bridge中的 Version Cue專案 )。

• 選擇「工具 > Version Cue >新增檔案」。在「開啟」對話框中，選取一個或多個檔案，並按一下「開啟」。
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3 在「存回」對話框中輸入版本註解，並按一下「確定」。

刪除專案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以在 Bridge中刪除 Version Cue專案，或是任何啟用 Version Cue的 Adobe Creative Suite元件，或者也可以使用

「Version Cue Server管理」來加以刪除。如果任何使用者有任何已標示為「取出」或「使用中」 (Acrobat)的檔案，您

便無法刪除專案。

備註：請移除檔案鎖定，以移除已如此標示之檔案的「取出」或「使用中」 (Acrobat)狀態。請參閱第 66頁「進階

Version Cue Server管理工作」。

刪除專案將從 Version Cue Server永久移除其所有的檔案 (包括版本 )，並會移除您電腦上的專案捷徑和本機專案檔案   (直

到使用者從已刪除的專案中斷連線，在其他使用者電腦上建立的本機專案檔案都不會刪除 )。

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

第 63頁「在 Version Cue Server管理中建立和管理專案」

刪除專案

❖ 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，於「Adobe對話框」中選取要刪除的專案，

然後按一下「刪除」圖示 。

在 Bridge中刪除專案

1 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。

2 選取要刪除的專案，然後按一下「刪除項目」圖示 。

與專案中斷連線

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

與某個專案中斷連線後，便會清除電腦上的本機專案檔案，而 Version Cue Server中的主要拷貝則會維持不變。中斷連線

後，指向專案的捷徑也會一併從 Bridge和「Adobe對話框」中移除。您可能會想要中斷連線，以便在硬碟上釋放更多記憶

體 (當您下一次開啟、下載、編輯或同步化檔案時，便會建立新的本機專案檔案 )。您也可以從專案中斷連線，以便清除由

工作群組中其他人已刪除之專案的本機專案檔案。

如果管理員刪除某個專案，而您擁有該專案的「取出」或「使用中」 (Acrobat)狀態之本機專案檔案，您就必須以手動

方式，從硬碟刪除本機專案檔案的檔案夾。然後，您就能與專案中斷連線。

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

與專案中斷連線

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」的「我的最愛」面板中

按一下「Version Cue」。

2 用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac OS)要與其中斷連線的專案，然後選擇「中斷連線」。

與 Bridge中的專案中斷連線

1 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。
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2 用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac OS)要與其中斷連線的專案，然後選擇「中斷連線」。

在 Version Cue中處理檔案

關於本機專案檔案

當您處理 Version Cue專案的檔案時，您編輯的是硬碟中專案檔案夾內檔案的「本機拷貝」，而不是 Version Cue Server

上的主要檔案，該檔案依然會受保護而維持不變。本機專案檔案也讓您能夠同時處理多個檔案。

重要事項：若要在硬碟上變更本機專案檔案的位置，請使用「變更位置」功能 (請勿以手動方式在檔案系統中移動專案檔案

夾 )。如需指示，請參閱第 45頁「編輯專案屬性」。

當您工作時，請使用「儲存」指令來定期儲存變更，並更新您的本機專案檔案。當您選擇「存回」或「儲存版本」

(Acrobat)指令，或是同步化您的檔案與 Version Cue Server時，新的版本便會新增到 Version Cue Server上的主要檔

案。

另請參閱

第 36頁「存取 Version Cue功能」

第 44頁「關於 Version Cue專案」

第 55頁「關於版本」

第 58頁「同步檔案」

檔案狀態

Version Cue所管理的檔案都會以狀態圖示標示，說明在 Version Cue Server上檔案的狀態。您可以在下列情況檢視檔案

狀態：瀏覽 Version Cue專案中的檔案時、在 Bridge中，以及在啟用 Version Cue的 Creative Suite元件開啟檔案之後的

文件視窗狀態區域中 (在 Acrobat中，狀態會出現在瀏覽窗格的左下角 )，。

如果在文件視窗的狀態區域看不到 Version Cue狀態，請按一下狀態列並選擇「顯示 > Version Cue狀態」。

檔案可以在同時具有 1個以上的狀態。

開啟 檔案在電腦上開啟。 「開啟」狀態只適用於您電腦上的檔案。

由我取出 您正在編輯檔案。當您在進行會變更檔案內容的編輯時，Version Cue就會指定這種狀態。在進行編輯之前，

您可以將檔案標示為取出，以便警告其他使用者您想要對內容進行變更。

取出者 <使用者名稱 > 另一位使用者正在編輯檔案且尚未儲存新版本。

若要快速檢視特定專案中的所有取出檔案，請開啟專案，並在「Adobe對話框」之「我的最愛」面板的「Version

Cue」項目下，按一下「取出檔案」。

已同步化 檔案的最新已知版本可以供您編輯，而且您在電腦上會擁有該檔案的本機拷貝。當您存回您所編輯檔案的版

本，或是同步化專案時，Version Cue就會指定這種狀態。

衝突 發生版本衝突，或是您和另一位使用者同時在編輯檔案。

新增檔案 本機專案檔案夾中的檔案是 Version Cue所知的唯一拷貝，並且尚未與 Version Cue Server同步化。例如，

如果當 Version Cue Server離線時，檔案首次儲存在現有的專案中，即可套用這種狀態。您可以編輯此檔案，但是務必要

在儲存變更之後「存回」或同步化此檔案。

伺服器上的新版本 已有本機專案檔案存在，但是在 Version Cue Server上有該檔案的較新版本。這個狀態表示在編輯檔

案之前，需要用一些時間下載最新的本機專案檔案。

伺服器離線 存在本機專案檔案，但是 Version Cue Server離線，或是您由於離線而無法存取伺服器。無法檢查本機專

案檔案是否與 Version Cue Server上的最新版本同步。您可以編輯離線拷貝並儲存這些變更。不過，您必須存回版本，或

是在 Version Cue Server連線時將檔案同步化。
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已刪除 檔案或檔案夾已經從專案中刪除，但是尚未永久清除   (您可以復原已刪除的檔案或檔案夾 )。

另請參閱

第 36頁「存取 Version Cue功能」

第 57頁「編輯及同步化離線檔案」

第 54頁「從專案中刪除檔案或檔案夾」

第 51頁「編輯由另一位使用者取出的檔案」

開啟專案中的檔案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您只能開啟以下專案中的檔案：儲存在本機 Version Cue Server的專案，或是設定為可由其他使用者看見之遠端伺服器上

的共用專案。

另請參閱

第 45頁「開啟專案」

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 40頁「設定 Version Cue Server偏好設定」

開啟專案檔案

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，選擇「檔案 >開啟」，並在「Adobe對話

框」的「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。

2 請按兩下包含您想開啟的檔案之專案。

3 選取檔案，然後按一下「開啟」。

備註：若要在 Bridge中顯現檔案，請用滑鼠右鍵按一下 (Windows)，或用 Control +按一下 (Mac OS)「Adobe對話框」

中的檔案，並選擇「在 Bridge中顯現」。

從 Bridge開啟專案檔案

1 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。

2 按兩下包含您想開啟的檔案之專案，然後按兩下該檔案。檔案便會在其原始應用程式中開啟。

將變更儲存到本機專案檔案

當您編輯從 Version Cue專案開啟的檔案時，如果要儲存變更而不儲存新版本，便可以使用「檔案 >儲存」指令，將變更

儲存到電腦上的本機專案檔案。在將新版本儲存到共用的 Version Cue Server之前，其他使用者都無法看到這些變更。您

也可以在儲存變更之後立即關閉檔案，然後在稍後重新開啟檔案並存回版本。

❖ 若要儲存本機專案檔案的變更，請選擇「檔案 >儲存」。

另請參閱

第 36頁「存取 Version Cue功能」

第 55頁「存回版本」

移除本機專案檔案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。



BRIDGE/VERSION CUE
使用手冊

51

您可以從本機專案檔案夾移除沒有由您取出的檔案。例如，如果您要在硬碟釋放更多空間。移除本機專案檔案並不會影響到

儲存在 Version Cue Server中的存回檔案。下一次在您同步化專案時，Version Cue便會建立新的本機專案檔案。

與專案中斷連線也會移除本機專案檔案。不過，「中斷連線」指令也會從 Bridge和「Adobe對話框」移除專案的捷

徑。

• 在 Bridge中，選取一個 Version Cue專案或專案檔案，並選擇「工具 > Version Cue >清除本機檔案」。

• 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，選取某個 Version Cue專案或專案檔案，並

從「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選單選擇「清除本機檔案」。

另請參閱

第 48頁「與專案中斷連線」

編輯由另一位使用者取出的檔案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

如果某人正在編輯主要檔案的本機拷貝，Version Cue就會將檔案狀態變更成「取出」或「使用中」 (Acrobat)，以便在您

嘗試編輯本機專案檔案時通知您檔案已經取出，並讓您決定是否要繼續處理該檔案。

檔案處理完畢時，兩位使用者都可將檔案的新版本儲存到 Version Cue Server。 Version Cue會警告這個檔案的所有目前

使用者，在 Version Cue Server中有新的版本，並提供他們下載最新版本或繼續進行編輯的選項。

使用「Version Cue Server管理」便可以對 Version Cue專案指定鎖定保護。在鎖定保護的專案中，只有第一位編輯

可用檔案的使用者，才能將該檔案的版本存回到 Version Cue專案。如需詳細資訊，請參閱第 63頁「在 Version Cue

Server管理中建立和管理專案」。

編輯由另一位使用者取出的檔案

1 開啟檔案，並在「取出者」或「使用中」 (Acrobat)警告出現時，選擇下列任一項選項：

放棄更改 顯示 Version Cue Server中的最新檔案版本，並放棄對本機專案檔案所做的變更。

繼續編輯 讓您編輯本機專案檔案，而不覆寫相同檔案之其他使用者本機拷貝的變更 (Version Cue會提示每位使用者儲存檔

案的新版本 )。

2 如果您繼續處理文件並進行內容變更，Version Cue會顯示警告，提醒您可能會建立有衝突的拷貝。選擇下列任一項操

作：

否，關閉文件 關閉檔案，不做任何修改。

是，保持開啟 保持檔案開啟，讓您能夠處理文件。

3 如果專案沒有套用鎖定保護，您就可以儲存編輯成果的新版本。 Version Cue會顯示警告，告訴您如果繼續，就會產生

有衝突的編輯動作。選擇下列任一項操作：

取消 回到開啟的文件而不存回版本。

存回 使用新版本更新 Version Cue Server中的主要檔案   (Version Cue會對其他使用者顯示警示，告知較新版本的檔案已

建立 )。

您隨時都能關閉文件並放棄所做的任何變更。

以最新的版本來更新檔案

如果有另一位使用者建立檔案的新版本，而且您已經開啟這個檔案，或是檔案依然標示為「取出」或「使用中」

(Acrobat)，當您開啟該檔案或試圖變更其內容，或是將文件視窗帶到一組文件的最前端時，系統便會提示您以最新的版本

來更新文件。

❖ 當此提示出現時，請選擇下列任一項目：

放棄更改 以 Version Cue專案中的最新版本來更新文件。您可以在更新檔案之後繼續進行編輯。即使已經使用「儲存」指

令將變更儲存到本機專案檔案，您也會失去所做的任何變更。
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繼續編輯 維持文件的原狀。您可以繼續編輯檔案，而不覆寫較新版本中的變更。當您要關閉檔案或放棄變更時，系統便會

另行提示您儲存檔案的新版本，或是放棄變更。

移動和拷貝 Version Cue檔案
備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

在 Bridge中使用「移至」或「拷貝至」指令，即可進行專案內、專案間，或是從專案到桌面檔案夾的 Version Cue檔案移

動或拷貝。當您拷貝或移動檔案時，Version Cue只會拷貝或移動最新的版本。

另請參閱

第 45頁「開啟專案」

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

拷貝 Version Cue檔案

❖ 請執行下列任一項操作：

• 在 Bridge中選取檔案，並選擇「編輯 >拷貝」。

• 在 Bridge中用滑鼠右鍵按一下檔案、選擇「拷貝至」，並從內容選單選擇專案或檔案夾 (若要指定未列出的檔案夾，請選

擇「檔案夾」，選取桌面或專案檔案夾，並按一下「確定」 )。

• Ctrl +拖曳 (Windows)或 Option +拖曳 (Mac OS)檔案，將檔案移到不同的位置。

• 從一個專案將檔案拖曳到另一個專案 (如果您將檔案拖曳到相同專案中的不同位置，檔案便會移動 )。

移動 Version Cue檔案

❖ 請執行下列任一項操作：

• 在 Bridge中用滑鼠右鍵按一下檔案，選擇「移至」，並從內容選單選擇專案或專案檔案夾 (若要指定未列出的檔案夾，請

選擇「檔案夾」，選取某個檔案夾，並按一下「確定」 )。

備註：如果您在相同的 Version Cue專案內移動檔案，Bridge便會移動這些檔案。如果您使用「移至」指令從一個

Version Cue專案將檔案移到另一個專案，或是從 Version Cue專案移到桌面檔案夾，Bridge便會拷貝這些檔案。

• 將檔案拖曳到相同專案中的不同位置 (如果您將檔案從一個專案拖曳到另一個專案，檔案便會拷貝 )。

搜尋 Version Cue檔案
備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以搜尋如標題、作者、版權資料、關鍵字、日期和位置等特定中繼資料，以便找到 Version Cue專案中的檔案。當您在

處理 Version Cue專案檔案時，中繼資料會新增到專案檔案中。此外，您也可以透過「檔案資訊」對話框，對 Adobe

Creative Suite元件中的檔案新增其他中繼資料。 Adobe Creative Suite元件可能包含特定的中繼資料欄位。例如，

InDesign檔案中的字體和色彩，以及 Illustrator檔案中的色彩。

您可以搜尋從專案刪除的檔案，也可搜尋現有的檔案。在 Bridge中，您可以依據版本註解和過去的版本來搜尋 Version

Cue專案檔案   (如需在 Bridge中搜尋的指示，請參閱「Bridge說明」中的「搜尋檔案和檔案夾」 )。

備註：除非您從「尋找」對話框的「條件」選單選擇「存回註解」，否則，Bridge將不會搜尋 Version Cue版本註解的中

繼資料。

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」的「我的最愛」面板

中，按一下「Version Cue」，並按兩下您要搜尋的專案。

2 按一下「專案搜尋」 。

3 從「搜尋類別」選單選擇選項，並在鄰近的文字方塊中輸入條件。

4 按一下「搜尋」。
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另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

第 56頁「檢視、升級和刪除版本」

第 25頁「關於中繼資料」

置入 Version Cue檔案
備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

當您正在 Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中處理 Version Cue專案時，可以像置入非 Version Cue檔案

一樣，使用「置入」指令將 Version Cue檔案新增到文件中。您也可以在 Bridge中從 Version Cue專案拖曳檔案，以便

開啟 Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop檔案。

在將資產置入到 Version Cue管理的檔案之前，請務必先將資產新增到 Version Cue專案。當您將非 Version Cue管

理的檔案置入 Version Cue管理的檔案時，便會無法追蹤置入資產的版本或狀態。

「連結」面板 (在 Illustrator、InCopy和 InDesign中 )會顯示 Version Cue專案中置入檔案的其他相關資訊，並會識別

連結的檔案是否在編輯中，以及在進行編輯的使用者。您也可以使用「連結」面板，判斷連結的檔案是否需要更新為

Version Cue Server的較新版本。

如需將檔案置入文件的完整資訊，請參閱特定應用程式的「說明」。

使用舊版本取代置入的檔案

您可能發現自己在處理具有多個版本的文件，其中包含的連結指向具有多個版本的檔案。如果決定要升級其中含有檔案舊版

本連結的舊版文件，Version Cue便會在升級的文件中連結到檔案的目前版本。

例如，假設您建立一份 InDesign文件，將某個 Photoshop檔案置入到文件中，並建立 InDesign文件和 Photoshop檔案

的多個版本。如果您接著決定要升級某個 InDesign文件的舊版本，置入的 Photoshop檔案其連結便會指向該檔案的目前

版本，而非您在已升級 InDesign文件中原本連結的檔案版本。若要解決這項問題，請用舊版的檔案取代連結的檔案。

備註： Illustrator、InCopy或 InDesign可能會顯示您在升級的文件中所原始連結之檔案版本的縮圖，但是該連結實際上

卻會指向檔案的目前版本。例如，當您封裝顯示正確版本縮圖的 InDesign文件時，InDesign便會以目前 (卻不正確 )版本

的縮圖取代檔案的縮圖。

1 在 Illustrator、InCopy或 InDesign中，在「連結」面板中選取檔案。

2 從「連結」面板選單選擇「版本」。

3 選取版本並且按一下「升級至目前版本」。視需要輸入版本註解，並按一下「儲存」。

在連結面板中檢視檔案和版本

當 Version Cue在 Illustrator、InCopy或 InDesign中啟用時，「連結」面板就會識別誰正在編輯 Version Cue專案中的

連結檔案。

對於 Version Cue管理的檔案，以及非 Version Cue管理的檔案，「連結」面板都具有相同的作用。例如，如果在 Version

Cue Server上有連結檔案的較新版本，「已修改的圖案」圖示 便會出現。如果有檔案遺失，則會出現「遺失圖案」圖示

。如果要更新 Version Cue專案的連結檔案，使用的程序與更新非 Version Cue所管理的檔案相同。

「連結」面板也會顯示 Version Cue狀態圖示，該圖示會指出 Version Cue Server上檔案的狀態 (請參閱第 49頁「檔案狀

態」 )，並會顯示連結檔案的版本，以便讓您能夠將其升級和使用舊的版本。您甚至可以為連結的非 Adobe檔案建立版本。

❖ 請執行下列任一項操作：

• 若要檢視置入檔案的版本，請從「連結」面板選單選擇「版本」。

• 若要檢視顯示置入之檔案版本的工具提示，請將指標移到「連結」面版中檔案名稱的上方。

如需處理「連結」面板及置入檔案的詳細資訊，請參閱「Illustrator說明」、「InCopy說明」或「InDesign說明」。
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從專案中刪除檔案或檔案夾

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以在 Bridge或任何啟用 Version Cue的 Adobe Creative Suite元件中刪除檔案或檔案夾。從 Version Cue「刪除」

檔案或檔案夾是一項含有 2個步驟的程序，這樣可以避免意外地刪除檔案。

第一個步驟是刪除檔案或檔案夾並賦予「已刪除」狀態。這項刪除動作會在一般檢視中隱藏檔案或檔案夾，但是不會清除檔

案或檔案夾。第二個步驟是永久刪除並清除檔案或檔案夾，而且包括其舊版本。

備註：任何具備適當權限的使用者都可以刪除檔案和檔案夾，除非檔案或檔案夾標示為「取出」或「使用中」 (Acrobat)。

如果您在工作群組中，而且有使用者正在編輯您需要刪除的檔案，您可以使用「Version Cue Server管理」來重設檔案的

鎖定。

在 Bridge和啟用 Version Cue的 Adobe Creative Suite元件中，您可以在「專案垃圾桶」檢視中，檢視狀態為「已刪除」

的專案檔案。您可以復原狀態為「已刪除」的檔案或檔案夾，以便恢復 Version Cue管理。復原的檔案和檔案夾會出現在

專案檔案夾階層中的先前位置。

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

第 49頁「關於本機專案檔案」

第 48頁「刪除專案」

第 48頁「與專案中斷連線」

第 66頁「進階 Version Cue Server管理工作」

刪除檔案或檔案夾

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」的「我的最愛」面板中

按一下「Version Cue」，並開啟包含您所要刪除之檔案或檔案夾的專案。

2 選取要刪除的檔案或檔案夾，並按一下工具列中的「刪除」圖示 。

在 Bridge中刪除檔案或檔案夾

1 在 Bridge中，按一下「我的最愛」面板中的「Version Cue」，並開啟包含您所要刪除之檔案的專案。

2 選取檔案並按一下工具列中的「刪除」圖示 。

復原已刪除的檔案或檔案夾

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」中，開啟包含您所要復

原之檔案或檔案夾的專案。

2 按一下「我的最愛」面板中的「專案垃圾桶」，用滑鼠右鍵按一下您要復原的檔案，並選擇「復原」。

3 從「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選單選擇「重新整理」，以更新對話框。

檔案或檔案夾會復原到在 Version Cue專案中的原始位置。

備註：如果要復原先前已刪除的檔案夾中的檔案，您必須先復原這個檔案夾。這項動作會復原檔案夾和檔案夾的所有內容。

在 Bridge中復原已刪除的檔案或檔案夾

1 按一下「我的最愛」面板中的「Version Cue」，並開啟包含您所要復原之檔案的專案。

2 選擇「工具 > Version Cue >檢視專案垃圾桶」。

3 選取您所要復原的檔案，並選擇「工具 > Version Cue >復原」。

檔案或檔案夾會復原到在 Version Cue專案中的原始位置。
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永久刪除檔案或檔案夾

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」中，開啟包含您要永久

刪除之檔案或檔案夾的專案。

2 按一下「我的最愛」面板中的「專案垃圾桶」，用滑鼠右鍵按一下您要永久刪除的檔案，並選擇「永久刪除」。

3 按一下「確定」。

在 Bridge中永久刪除檔案

1 按一下「我的最愛」面板中的「Version Cue」，並開啟包含您所要永久刪除之檔案的專案。

2 選擇「工具 > Version Cue >檢視專案垃圾桶」。

3 用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Ctrl +按一下 (Mac OS)您要永久刪除的檔案，並按一下「永久刪除」。

Version Cue版本

關於版本

版本會追蹤檔案的變更：每個版本都是檔案在特定時間點的快照。當您從 Version Cue Server編輯檔案時，便會編輯儲存

在 Version Cue Server的最後版本。當您準備好要將變更儲存到 Version Cue Server時，便會存回版本。您不需要在每

次儲存變更時都存回版本，只需要在您想要建立檔案快照時存回版本。

您可以隨著版本儲存註解以追蹤變更。您也可以將舊的版本升級為目前的版本，這樣便能讓您從不想要的變更復原。

您可以比較相同檔案的多個版本，並在這些版本過時，或是需要節省磁碟空間時予以刪除。

如需觀賞有關版本管理的視訊，請參閱 www.adobe.com/go/vid0115_tw。

另請參閱

第 36頁「存取 Version Cue功能」

第 49頁「關於本機專案檔案」

第 50頁「將變更儲存到本機專案檔案」

存回版本

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

若要存回檔案的新版本，請使用「存回」或「儲存版本」 (Acrobat)指令，這些指令會將您的變更儲存到 Version Cue

Server，並且會從檔案移除「取出」或「使用中」 (Acrobat)狀態。

當您存回版本時，Version Cue只會傳輸和儲存您對檔案所做的變更。

唯有當檔案位於 Version Cue專案中，而且是透過 Bridge開啟時，您才能存回非 Adobe檔案的版本。在存回非 Adobe檔

案的版本之後，您就可以從啟用 Version Cue的 Creative Suite元件中的「版本」對話框，以及 Bridge中的「檢測器」或

「內容」面板，來存取這些檔案。

備註：您可以在 InCopy、InDesign及 Illustrator中使用「連結」面板中的「編輯原稿」指令，為非嵌入式的圖形、影像

和文字檔案建立版本。在編輯檔案之後，在其原始應用程式中進行儲存。然後，在「連結」面板中，選取檔案並使用「存

回連結」指令，在 Version Cue專案中存回版本。如需詳細資訊，請參閱「InCopy說明」、「InDesign說明」或

「Illustrator說明」。

另請參閱

第 45頁「開啟專案」

http://www.adobe.com/go/vid0115_tw
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存回版本

1 請執行下列任一項操作：

• 在 Flash、InCopy、Illustrator、InDesign或 Photoshop中，選擇「檔案 >存回」。

• 在 Acrobat中，選擇「檔案 >儲存版本」。

• 在 Bridge中，選取您要存回的單一或多個檔案，並按一下「存回」按鈕。

2 在「存回」對話框中，輸入您要與該版本關聯的註解，然後按一下「確定」。

存回非 Adobe檔案

1 啟動 Bridge。

2 在 Bridge中，按一下「我的最愛」面板中的「Version Cue」，然後開啟包含您所要取出之檔案的專案。

3 按兩下該檔案以便將其取出並開啟。

4 當這個檔案在其原始應用程式中開啟時，請進行您想要的變更，然後儲存及關閉檔案。

5 在 Bridge中，按一下「存回」按鈕。

6 在「存回」對話框中，輸入您要與該版本關聯的註解，然後按一下「確定」。

檢視、升級和刪除版本

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

版本都會被視為是個別的檔案，您可以透過所有啟用 Version Cue的 Creative Suite元件中的「版本」對話框，或是透過

Bridge中的「內容」面板來存取這些檔案。 「版本」對話框和 Bridge會顯示所有檔案版本的縮圖 (依編號順序排列 )，並

帶有註解、日期和建立此版本之使用者的存回名稱。

如果您要比較版本的詳細資料，可以選擇在原始應用程式中檢視每一個版本。

如果您要讓舊版本和目前版本都能在專案中使用，請將舊版本儲存為個別的資產。

在 Adobe對話框中檢視版本

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

第 66頁「進階 Version Cue Server管理工作」

檢視版本

1 在 Acrobat、Flash、InCopy、Illustrator、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」的「我的最愛」面板

中，按一下「Version Cue」，並開啟包含您要檢視其版本之檔案的專案。
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2 選取您要檢視其版本的檔案。

3 從「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選擇「版本」 。

所有版本便會出現在「版本」對話框中。

當檔案在啟用 Version Cue的 Creative Suite元件中開啟時，您就能檢視該檔案的版本：從文件視窗底部的狀態選單選

擇「版本」。

在 Bridge中檢視版本

1 在「我的最愛」面板中按一下「Version Cue」。

2 開啟包含您要檢視其版本之檔案的專案，並選取該檔案。

3 選擇「工具 > Version Cue >版本」，或是按一下「內容」面板中的「版本」按鈕。所有版本便會出現在「內容」面板

中。

在原始應用程式中檢視舊版本

如果您在原始應用程式中檢視舊版本，您所做的變更並不會反映到目前的版本中 (除非您將舊版本升級為目前版本 )。不

過，您可以將對於舊版本的編輯儲存為新的資產。

❖ 請執行下列任一項操作：

• 在「版本」對話框中，按一下您想開啟的版本，並按一下「檢視」。

• 在 Bridge中，按兩下您要開啟的版本。

Version Cue便會以原始應用程式開啟舊版本。出現在檔案標題列中的版本號碼提醒您這不是目前的版本。檔案狀態是

「從未儲存」，因為舊版本只是檔案以前階段的快照。

升級版本

升級舊版本時，會將舊版本的拷貝儲存為目前的版本。這項程序可以讓舊版本保持不變，以便您在日後可以決定回到該版

本。在舊版本建立和升級之間所做的變更，都不會出現在新的目前版本中。

1 請執行下列任一項操作：

• 在「版本」對話框中，請選擇您想要升級的版本，再按一下「升級至目前版本」。

• 在 Bridge中，選取您所要升級的版本，並按一下「升級」。

2 在「存回」對話框中輸入版本註解，然後按一下「確定」。

刪除版本

❖ 請執行下列任一項操作：

• 在「版本」對話框中，選取您所要刪除的版本，並按一下「刪除」。

• 在 Bridge中，選取您所要刪除的版本，並按一下「刪除這個版本」。

請注意，其餘的版本不會重新編號。

您可以使用「Version Cue Server管理」，同時刪除專案中所有檔案的多個版本。使用這種方法時，您可以依據日期或

版本數目來保留過去的版本。請參閱第 63頁「在 Version Cue Server管理中建立和管理專案」。

編輯及同步化離線檔案

關於離線檔案

當您需要在無法使用 Version Cue Server的情況下處理 Version Cue專案中的檔案時，即可編輯電腦上的本機專案檔案。

當您可以再度使用 Version Cue Server時，就必須將您的檔案與 Version Cue Server「同步化」，以便將最新版本儲存到

Version Cue Server。您可以同步化整個專案，或是只同步化專案中的檔案夾或檔案。
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若要準備處理離線檔案，最好先在伺服器依然連線時同步化整個 Version Cue專案，以確定您擁有本機專案檔案。然後，您

就可以編輯離線檔案，並在伺服器回到線上時立即進行同步化。

編輯離線檔案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以藉由開啟離線的拷貝，編輯無法使用之 Version Cue Server中的離線檔案。如果知道將要處理離線檔案，您應該先

在離線之前將檔案取出 (請參閱下面的「手動取出檔案」 )。

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

編輯離線專案的本機專案檔案

1 在 Acrobat、Flash、InCopy、Illustrator、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」的「我的最愛」面板

中，按一下「Version Cue」，並開啟包含您所要編輯之檔案的專案。 Version Cue可能需要幾秒鐘的時間，才能確認無法

使用 Version Cue Server。

2 按兩下檔案以便加以開啟 (「離線拷貝」狀態可讓您開啟檔案 )。

3 當您完成檔案的編輯時，請選擇「檔案 >儲存」，將變更儲存到本機專案檔案。當再度可以使用 Version Cue Server

時，請同步化您的檔案。如果當您在 Adobe應用程式中編輯離線檔案時，Version Cue Server變成可供使用，Version

Cue就會將檔案自動標示為「取出」或「使用中」 (Acrobat)。

手動取出檔案

如果您想要從離線的 Version Cue Server處理檔案，就應該在伺服器離線之前，先以手動方式將該檔案標示為「取出」。

當您將檔案標示為「取出」時，Version Cue便會為您建立本機專案檔案，並會保護該檔案以防止其他使用者進行編輯。

❖ 請執行下列任一項操作：

• 在 Bridge中，按一下「我的最愛」面板中的「Version Cue」，瀏覽至檔案，並按一下「取出」按鈕。

• 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」的「我的最愛」面板

中，按一下「Version Cue」，並開啟包含該檔案的專案。用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或用 Control +按一下 (Mac

OS)檔案，然後選擇「取出」或「標示為使用中」。按一下「取消」以關閉「Adobe對話框」。

同步檔案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

如果您已經處理過離線檔案，就必須「同步化」您的檔案與 Version Cue Server，以便將最新的變更儲存到 Version Cue

Server。如果有其他使用者將檔案的新版本儲存到 Version Cue Server，您也可能需要進行同步化。

另請參閱

第 37頁「使用「Adobe對話框」」

第 45頁「開啟專案」

同步檔案

1 在 Acrobat、Flash、Illustrator、InCopy、InDesign或 Photoshop中，在「Adobe對話框」的「我的最愛」面板

中，按一下「Version Cue」，並選取您所要同步化的專案、檔案夾或檔案。請執行下列任一項操作：

• 若要從 Version Cue Server下載資產，但您在本機電腦上並沒有對應的專案檔案，請從「工具」或「專案工具」

(Acrobat)選單 中選擇「下載」 (如果不能使用「下載」，則表示資產已經進行過同步化 )。

• 若要與 Version Cue Server之間互相上傳和下載資產，請從「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選單 選擇「同步

化」。
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2 如果出現提示，請在「檔案衝突」對話框中選擇選項。

在 Bridge中同步化檔案

1 在 Bridge中，按一下「我的最愛」面板中的「Version Cue」。

2 選取專案、檔案夾或檔案，然後執行下列任一項操作：

• 若要從 Version Cue Server下載資產，而且沒有對應的本機專案檔案，請選擇「工具 > Version Cue >下載」(如果不能

使用「下載」，表示資產已經進行過同步化 )。

• 若要對 Version Cue Server上傳和下載資產，請選擇「工具 > Version Cue >同步化」 (或是按一下工具列中的「同步

化」按鈕 )。

3 如果出現提示，請在「檔案衝突」對話框中選擇選項。

檔案衝突選項

如果 Version Cue Server的主要檔案比本機專案檔案要新，「檔案衝突」對話框便會出現，並提供下列選項：

對所有後續衝突套用下列動作 每次有檔案衝突時自動套用選擇的選項。

存回 將您的本機專案檔案儲存 Version Cue Server中的新版本。

略過這個檔案 避免下載 Version Cue Server的最新版本   (這個選項也會防止將本機專案檔案的版本儲存到伺服器 )。請您

只在想要保留所做的編輯內容，並略過主要檔案中的其他變更時，才選擇這個選項。

Version Cue Server管理

關於 Version Cue Server管理
使用「Version Cue Server管理」可以建立、編輯和刪除專案，管理使用者和群組存取，檢視記錄和報告，開始並管理

PDF線上審核，並執行如刪除檔案版本、移除檔案鎖定、設定增效模組和備份 Version Cue Server等進階伺服器管理工

作。

Version Cue Server管理網頁可分為四個索引標籤。每個索引標籤都包含讓您能夠設定 Version Cue的控制項。您可以從

Version Cue圖示、網頁瀏覽器或任何啟用 Version Cue的 Creative Suite元件存取「Version Cue Server管理」。

Version Cue Server管理的使用者 /群組和專案索引標籤
A.索引標籤  B.控制項

Version Cue Server管理軟體需求
適用於 Windows的「Version Cue Server管理」需要 Java Runtime Environment (JRE) 1.5或更新版本，才能從檔案

夾讀入專案。您可以從位於 www.java.com/en/download/manual.jsp的 Sun Microsystems Java網站下載 Java

Runtime Environment。

A

B
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適用於 Windows和 Mac OS的「Version Cue Server管理」都需要 Adobe Flash Player 9才能進行使用者和群組管理。

當您首次建立使用者和群組時，Version Cue將會提示您安裝 Flash Player。

存回 Version Cue Server管理
備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

首次開啟 Version Cue Server時，Version Cue便會自動建立預設的存回名稱 (系統 )，並授予該名稱管理員權限，然後要

求您指定密碼。這個存回名稱和密碼可以讓您存回「Version Cue Server管理」。

擁有管理員權限的其他使用者也都能存回到「Version Cue Server管理」。

另請參閱

第 39頁「開啟和設定 Version Cue Server」

從 Version Cue圖示存回

1 請執行下列任一項操作：

• (Windows)用滑鼠右鍵按一下系統匣中的「Version Cue」圖示 ，並選擇「伺服器管理」。

• (Mac OS)按一下螢幕頂端的「Version Cue」圖示，然後按一下「伺服器管理」。

2 在文字方塊中，輸入您的 Version Cue存回名稱和密碼，並按一下「存回」。

從啟用 Version Cue的 Creative Suite元件存回

您也可以從 Acrobat、Flash、InCopy、InDesign、Illustrator和 Photoshop存回「Version Cue Server管理」。

1 選擇「檔案 >開啟」，並按一下「使用 Adobe對話框」。

2 從「工具」選單選擇「連線到伺服器」，或是從「專案工具」選單 (Acrobat)選擇「連線到」，輸入您所要管理之

Version Cue Server的 IP或 DNS位址和通訊埠，並按一下「確定」。預設通訊埠號碼是 3703 (如果您連線的 Version

Cue CS3 Server，係與 Version Cue CS2工作區安裝在相同的系統上，則號碼會是 50900)。

3 從「工具」或「專案工具」 (Acrobat)選單 選擇「編輯屬性」。

4 按一下「編輯屬性」對話框中的「伺服器管理」。

5 在文字方塊中，輸入您的 Version Cue存回名稱和密碼，並按一下「存回」。

從網頁瀏覽器存回

1 在網頁瀏覽器中，輸入安裝 Version Cue Server的電腦之 IP或 DNS位址。請在位址前面加上 http://，然後在位址之

後加上冒號和預設通訊埠號碼，例如 http://153.32.235.230:3703 (IP)或 http://myserver.mycompany.com:3703

(DNS)。預設通訊埠號碼是 3703 (如果您連線的 Version Cue CS3 Server，係與 Version Cue CS2工作區安裝在相同的

系統上，則號碼會是 50900)。

備註：如果伺服器安裝在本機，便請輸入 http://localhost:3703。

2 瀏覽器視窗便會顯示「Adobe Version Cue Server管理」存回頁面。在文字方塊中，輸入您的 Version Cue存回名稱

和密碼，並按一下「存回」。

建立和管理使用者

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

只有已授與系統管理員存取權限的使用者，才能建立、讀入、轉存並編輯 Version Cue使用者。

如果在開啟 Version Cue Server時，沒有啟用「自動建立使用者帳戶」，您就需要建立 Version Cue使用者名稱，以便讓

其他使用者存取 Version Cue Server上的專案。若要限制使用者對於 Version Cue專案的存取，您可以要求需要對專案存

回，並對該專案指定使用者名稱和權限。

若要在「Version Cue Server管理」中建立和管理使用者，必須要安裝 Adobe Flash Player 9。當您首次建立使用者時，

Version Cue將會提示您安裝 Adobe Flash Player 9。
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另請參閱

第 63頁「在 Version Cue Server管理中建立和管理專案」

建立、編輯或刪除使用者

建立使用者，讓他們能夠存取 Version Cue Server上的專案。

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「使用者 /群組」索引標籤，然後在「使用者」區域中，按一下「群組」索

引標籤。

2 在「新增使用者」對話框中，輸入使用者名稱、登入和密碼，並從「管理員存取層級」選單中選擇要賦予使用者的存取
層級：

• 「無」會拒絕使用者存取「Version Cue Server管理」。

• 「使用者」則會授與對「Version Cue Server管理」的標準存取。具有標準存取權限的使用者可以建立新的專案 (如果已

授與專案建立權限 )，並能修改他們建立的專案。

• 「系統管理員」會授與「Version Cue Server管理」中所有工作的完整存取權限。

3 選取「專案建立」，便可以讓使用者建立新的 Version Cue專案。

4 (選擇性 )在其餘文字方塊中輸入電話號碼、電子郵件地址及註解。如果使用者將會參與 Version Cue PDF審核，請務必

輸入電子郵件地址。

5 請按一下「儲存」。

若要編輯使用者，請選取使用者，按一下「編輯」，在「編輯 [使用者名稱 ]」對話框中變更設定，並按一下「儲存」。若

要刪除使用者，請選取該使用者，並按一下「刪除」。

建立、編輯或刪除使用者群組

建立使用者群組，將擁有相似權限的使用者編成群組。例如，建立名為「Designers」的使用者群組，將所有對設計專案提

供圖案的使用者都編入群組。預設的群組「Everyone」會包含系統中的所有使用者。

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「使用者 /群組」索引標籤。

2 按一下「群組」區域中的「新增」。

3 在「新增群組」對話框中，輸入群組的名稱。選擇性地輸入註解，然後按一下「儲存」。

4 將使用者從「使用者」區域拖曳到新群組，便可以將使用者新增到群組。

若要變更群組名稱，請選取該群組，按一下「編輯」，然後在「群組名稱」方塊中輸入新的名稱。若要刪除群組，請選取該

群組，並按一下「刪除」。

對使用者和群組指定權限

您可以將權限指定給個別的使用者，或是指定給使用者的群組。權限與存取層級不同：存取層級控制對「Version Cue

Server管理」的存取，權限則控制對 Version Cue Server、專案和 Version Cue PDF審核的存取。請注意，您指定給使用

者或群組的權限，可能會遭到針對特定專案而指定給使用者的權限覆寫。

1 請執行下列任一項操作：

• 若要對使用者指定權限，請在「Version Cue Server管理」的「使用者 /群組」索引標籤中選取該使用者。

• 若要對群組中的所有使用者指定權限，請在「Version Cue Server管理」的「使用者 /群組」索引標籤中選取該群組。

2 在「全域權限」區域中，針對每個權限類別選取「允許」或「拒絕」：

若要允許或拒絕所有權限，請從「預設集」選單選擇「允許」或「拒絕」。若要顯示指定給使用者或群組的預設權限，

請選取該使用者或群組，並按一下「有效權限」。

• 「讀取」會允許檢視專案和檔案、版本，以及其中的檔案資訊。

• 「寫入」會允許將檔案新增到專案，以及儲存版本和檔案資訊。

• 「刪除」會允許刪除專案或是其中的檔案。
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• 「審核召集人」會允許在「Version Cue Server管理」中召集 PDF審核 (請參閱第 68頁「開始 Version Cue PDF審

核」 )。

• 「專案管理」會允許管理專案 (例如，複製、備份、轉存和刪除專案 )。

3 按一下「儲存權限」。

從 LDAP目錄讀入使用者

LDAP (Lightweight Directory Access Protocol，輕量型目錄存取協定 )是查詢包含資訊的目錄系統之方法。其中的資訊

可能包括使用者名稱和密碼，以及使用者相關資訊。您可以從 LDAP伺服器讀入使用者，並將其使用者屬性 (如使用者名

稱和密碼 )對應到 Version Cue使用者屬性。您從 LDAP伺服器讀入的使用者，其旁邊會顯示一個特殊的使用者圖示 ，

這個圖示不同於一般的使用者圖示 。

備註：當您在設定 Version Cue Server時，如果一併啟用了「使用者帳戶自動建立」，並後續接著啟用 LDAP支援，則

LDAP使用者會在他們使用自己的 LDAP帳戶名稱存取伺服器時自動匯入。以此方式讀入的使用者會新增到「Everyone」

群組，進而獲得「無」的存取層級，且無法存回到「Version Cue Server管理」。使用這項技巧可將 Version Cue Server

上專案的預設存取權限自動指定給 LDAP使用者，而不需要明確地讀入使用者。

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「進階」索引標籤。

2 按一下「LDAP偏好設定」。

3 按一下「啟用 LDAP支援」，然後輸入 LDAP伺服器的相關資訊：

• 在「LDAP伺服器」文字方塊中輸入伺服器名稱。

• 在「伺服器通訊埠」文字方塊中輸入伺服器通訊埠。

• 在「搜尋依據」文字方塊中，輸入 LDAP伺服器上目錄的 LDAP階層起點。

• 如果 LDAP伺服器需要驗證，請在「使用者名稱」和「密碼」文字方塊中輸入使用者名稱和密碼。

• 如果要透過 SSL連線到啟用 SSL的 LDAP伺服器，請選取「透過 SSL使用 LDAP」。

• 在「使用者 Id」、「顯示名稱」、「電子郵件」、「資訊」和「電話」文字方塊中，輸入 LDAP屬性。 Version Cue會將

這些項目對應到相對的 Version Cue Server屬性。

• 若要指定 Version Cue Server與 LDAP伺服器定期同步化，請選取「啟動自動同步化」，並指定同步化期間。

4 請按一下「儲存」。

5 在「Version Cue Server管理」的「使用者 /群組」索引標籤中，按一下「使用者」區域中的「按一下以最大化」。

6 按一下「讀入外部使用者」。

7 輸入 LDAP使用者名稱的前幾個字母，或是您要從「外部使用者」對話框讀入的名稱   (Version Cue會自動完成輸入 )。

8 選取一或多個名稱，並按一下「新增」。

9 重複步驟 7和 8，直到新增所有需要的 LDAP使用者，然後按一下「讀入使用者」。

轉存使用者的清單

若要將一組使用者新增到另一部 Version Cue Server，請轉存使用者清單，然後將清單拷貝到另一部具有 Version Cue

Server電腦的 Version Cue應用程式檔案夾中之 UsersExport檔案夾。然後，您就可以使用轉存的清單來讀入使用者。

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「使用者 /群組」索引標籤。

2 在「使用者」區域中按一下「按一下以最大化」。

3 按一下「轉存使用者」。

4 選取您所要轉存的使用者 (Shift +按一下可選取連續的使用者，Ctrl +按一下可選取非連續的使用者 )。

5 在「檔案名稱」文字方塊中輸入清單的名稱。選擇性地在「註解」文字方塊中輸入註解。

6 按一下「轉存」。

使用者清單的位置會出現在「轉存使用者」標題之下。若要將此清單讀入到另一部 Version Cue Server，請將此檔案拷貝

到目的地伺服器內 Version Cue應用程式檔案夾的 Data/UsersExport檔案夾中。
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從清單中讀入使用者

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「使用者 /群組」索引標籤，然後按一下「讀入使用者」。

2 按一下您要讀入的使用者清單。

3 選取您想要讀入的每個使用者名稱旁的核取方塊，或是選取「使用者名稱」欄標籤旁的核取方塊，以選取所有的使用者
名稱。

4 按「下一步」。

在 Version Cue Server管理中建立和管理專案
備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

您可以建立新的空白 Version Cue專案、從安裝 Version Cue Server之檔案夾中的檔案建立專案，或是從 WebDAV或

FTP伺服器建立專案。建立專案之後，您就隨時都可以在「專案」索引標籤中編輯其屬性。

建立新的 Version Cue專案

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「專案」索引標籤，然後按一下「新增」：

• 按一下「空白專案」，以建立空的 Version Cue專案。

• 按一下「從檔案夾讀入」，建立包含硬碟上檔案夾中檔案的專案。

• 按一下「從 FTP伺服器讀入」或是「從 WebDAV伺服器讀入」，以讀入網站，或是從 FTP或 WebDAV伺服器上的檔

案夾讀入檔案。

2 在「新增專案名稱」文字方塊中輸入專案名稱。

3 指定 Version Cue專案屬性 (請參閱底下的「Version Cue專案屬性」 )。

4 按一下「建立」(如果您有建立新的空白專案 )或「下一步」(如果您從 FTP或 WebDAV伺服器上的檔案夾，或是硬碟

建立專案 )。

5 如果您選擇從檔案夾讀入專案，請執行下列操作，然後按一下「讀入」：

• 如果您所讀入的內容是網站，請選取「讀入檔案夾作為網站」。

• 若要指定要讀入的檔案夾，請按一下「瀏覽」並選取檔案夾。

備註：請勿在按一下「讀入」之後，瀏覽並離開「Version Cue Server管理」。如果您在所有檔案都已讀入專案之前離開，

Version Cue只會建立專案，但是專案卻不會包含所有的檔案。

6 如果您選擇從 FTP或 WebDAV伺服器讀入專案，請執行下列操作，然後按一下「讀入」：

• 如果您讀入的內容是網站，請選取「讀入 FTP目錄作為網站」或「讀入 WebDAV目錄作為網站」。

• 在「FTP伺服器」或「WebDAV伺服器」文字方塊中，指定要從哪一部伺服器讀入檔案，並在「通訊埠」文字方塊中

輸入通訊埠號碼。

• 若要指定檔案夾，請按一下「瀏覽」並選取檔案夾。

• 如果需要有使用者名稱和密碼才能存取伺服器，請在「使用者名稱」和「密碼」文字方塊中輸入這些資訊。

• 若要使用代理伺服器來連線到伺服器，請選取「使用代理伺服器」。

• 若要使用被動模式連線到伺服器，請選取「使用被動模式」。

7 如果您選擇需要對專案存回，請按一下「指定權限」，並將權限指定給使用者 (請參閱下面的「指定使用者權限」 )。

Version Cue專案屬性

在「Version Cue Server管理」中建立或編輯 Version Cue專案時，可指定這些選項：

與他人共用這個專案 使用者可以位於您的子網路上，或是取得 Version Cue Server的 IP或 DNS位址及通訊埠號碼，以存

取 Version Cue Server。

這個專案需要存回 確定只有具備 Version Cue存回 ID及密碼的使用者才可以存取此專案。
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備註：如果您在其他使用者未經驗證便存取專案後，才選取這個選項，這些使用者便依然能夠存取專案而不需要存回其中。

請確定您依照不同需要，在專案的指定使用者清單中變更他們的權限。

啟動這個專案的鎖定保護 將檔案版本設定限制為循序的版本。在鎖定保護的專案中，只有第一位編輯可用檔案的使用者，才

能將該檔案的版本存回到 Version Cue專案。直到第一位使用者儲存版本並將檔案關閉，或是回復到檔案的專案版本並將其

關閉為止，其他的使用者都不能存回檔案。其他使用者必須將其變更儲存為具有自己版本記錄的全新檔案。

最大化與 CS2應用程式和 Arobat 8的相容性 建立使用 Version Cue CS2專案結構的專案，以便讓 Adobe Creative Suite 2

或 Acrobat 8使用者能夠使用 Version Cue CS3專案。

註解 儲存您對此專案所輸入的任何註解。

指定使用者權限

如果您選擇在建立專案時需要存回，您就需要對使用者指定權限，以便定義他們對專案的存取權限。

1 在「Version Cue Server管理」的「指定權限」區域中，選取包含您要對其指定權限之使用者的使用者或群組。

2 在 [使用者名稱 ]區段的「權限」區域中，為每個權限類別中選取「允許」或「拒絕」：

若要允許或拒絕所有權限，請從「預設集」選單選擇「允許」或「拒絕」。若要顯示指定給使用者或群組的有效全域和

專案權限，請選取使用者或群組，並按一下「有效權限」。

• 「讀取」讓使用者能在專案中觀看檔案、版本和檔案資訊。

• 「寫入」讓使用者能在專案中建立檔案、版本和檔案資訊。

• 「刪除」讓使用者能從專案刪除檔案。

• 「審核召集人」能讓使用者在「Version Cue Server管理」中召集 PDF審核 (請參閱第 68頁「開始 Version Cue PDF

審核」 )。

• 「專案管理」讓使用者能夠管理專案 (例如，複製、備份、轉存和刪除專案 )。

3 按一下「儲存權限」。

複製 Version Cue專案

複製專案，並以相同的使用者和權限來開始新的專案。 Version Cue會在專案結構內複製檔案夾階層。

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「專案」索引標籤。

2 選取您想要複製之專案旁的核取方塊，然後按一下「複製」。

3 在「複製專案」頁面中，輸入專案的唯一名稱。

4 編輯專案屬性，並按一下「複製」。

刪除 Version Cue專案

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「專案」索引標籤，並執行下列任一項操作：

• 若要刪除一個或多個專案，請選取您所要刪除的每一個專案旁的核取方塊。

• 如果要刪除所有列出的專案，請選擇「專案名稱」欄標籤旁的核取方塊。

2 按一下「刪除」。「刪除專案」頁面便會出現。

3 選取「將會忽略使用者鎖定」，在使用者有取出檔案的情況下刪除專案。

4 按一下「刪除」。

將 Version Cue專案轉存到電腦、FTP或 WebDAV伺服器

您可以將所有專案檔案的最新版本從 Version Cue Server轉存出去。如果您要將檔案從一部主機電腦 (或伺服器 )移到另

一部電腦、建立最近使用檔案的封裝以便輸出，或是只要建立最終版本的封存，都可以使用轉存功能。在不同電腦之間移動

的專案仍然會由 Version Cue管理。
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備註：如果想要移動專案，請先決定要是否要為專案進行備份 (所有過去的版本都會移動 )，或是將其轉存 (只有專案檔案的

目前版本才會移動 )。

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「專案」索引標籤。請選擇您想要轉存的專案旁的核取方塊，並按一下「轉

存」。

2 在「轉存專案」頁面中，選擇要以其轉存專案的通訊協定。

3 請執行下列任一項操作：

• 如果您在步驟 2中選擇「將專案轉存到檔案夾」，請指定您要將專案轉存到的檔案夾。

• 如果您在步驟 2中選擇「將專案轉存到 FTP伺服器」或「將專案轉存到 WebDAV伺服器」，請在「伺服器位址」文字

方塊中指定伺服器位址，在「目錄」文字方塊中指定檔案夾，並輸入使用者名稱和密碼 (如果需要 )。若要使用代理伺服

器來連線，請選取「使用代理伺服器」。如果您通過防火牆來連接伺服器，或是您指定 21以外的通訊埠，請選擇「使用

被動模式」。 (只有當您在「通訊協定」選單中選擇「FTP」時，才可使用這個選項 )。

4 按一下「轉存」。

備份和復原專案

備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

當您備份 Version Cue專案時，Version Cue Server管理便會建立 Version Cue專案中所有資訊的備份，其中包括專案中

所有檔案的所有版本。使用專案備份，便能將專案從一部 Version Cue Server移動到另一部伺服器，並在同時保持該專案

的所有版本。您可以復原代表之前某個特定日期的 Version Cue專案備份拷貝。復原專案備份並不會取代原始的 Version

Cue專案。

您可以在 Version Cue專案偏好設定中，自訂專案的備份組態。您可以使用新的組態來備份專案，或是使用現有的組態。

備份組態包含為專案設定週期性備份排程的能力。

根據預設，專案備份會儲存在 Program Files/Common Files/Adobe/Adobe Version Cue CS3/Server/Backups檔案夾

(Windows)，或是 Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS3/Server/Backups檔案夾 (Mac OS)。

備份 Version Cue專案

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「專案」索引標籤。

2 按一下專案名稱旁的核取方塊，然後按一下「備份」。

3 在「備份名稱」文字方塊中，接受備份名稱，或是輸入新的名稱。

4 選擇您所要備份的專案元件：「專案內容」 (永遠都會選取 )會備份檔案，「專案檔案版本」會備份檔案的所有版本，「專

案中繼資料」會備份在 Adobe Creative Suite元件中輸入的嵌入資訊，「使用者 /使用者指定」則會備份使用者及其專案權

限的相關資訊。

5 按一下「備份」。

復原 Version Cue專案備份拷貝

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「專案」索引標籤。

2 按一下「專案備份」。

3 選取您想要復原的備份。

4 在「新增專案名稱」文字方塊中，輸入與 Version Cue Server中其他專案不同的名稱。

5 請執行下列任一項作業，然後再按一下「復原」：

• 如果要保留之前為專案指定的使用者清單，請選擇「復原使用者」。

• 如果要為每一位指定的使用者保留相同的權限，請選擇「復原使用者指定」。

• 若要新增註解，請在「註解」文字方塊中輸入註解。
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建立新的備份組態

當您建立一個新的組態時，該組態就會成為專案的預設值。

1 按一下「Version Cue Server管理」中的「專案」索引標籤。

2 按一下您要為其建立新備份組態的專案。

3 按一下「備份組態」，然後按一下「新增」。

4 在「備份名稱」文字方塊中，輸入備份組態的名稱。

5 在「包含」選項清單中，選取要備份的項目：「專案內容」 (永遠都會選取 )會備份檔案，「專案檔案版本」會備份專案的

所有版本，「專案中繼資料」會備份在 Adobe Creative Suite元件中輸入的嵌入資訊，「使用者 /使用者指定」則會備份使

用者及其專案權限的相關資訊。

6 (選擇性 )可在「註解」文字方塊中為備份檔案加上註解。

7 如果您想要自動進行備份，請按一下「排程」，並在「重複」選單中選擇一個選項 (如果要以手動方式備份專案，請選擇

「不要重複」 )。

8 請按一下「儲存」。

進階 Version Cue Server管理工作
備註：只有在能夠存取完整的 Version Cue功能集時，您才能執行這項工作。請參閱第 36頁「存取 Version Cue功能」。

在「Version Cue Server管理」的「進階」索引標籤中，可以執行許多進階的「Version Cue Server管理」工作，例如備

份伺服器、指定代理和啟用 SSL。

另請參閱

第 41頁「變更 Data檔案夾的位置」

檢視 Version Cue Server資訊、增效模組資訊和記錄檔

運用「Version Cue Server管理」，您可以顯示 Version Cue Server版本、Java版本、資料庫版本、Version Cue URL

(IP或 DNS位址 )，以及 WebDAV URL。

您也可以檢視 Version Cue Server記錄檔，當中會根據您所指定的詳細層級來追蹤所有的伺服器作業。記錄檔會儲存在

Version Cue應用程式檔案夾的 Logs檔案夾中。

❖ 按一下「Version Cue Server管理」的「進階」索引標籤，並執行下列任一項操作：

• 若要檢視 Version Cue Server資訊，請按一下「伺服器資訊」。

• 若要檢視 Version Cue Server記錄檔，請按一下「伺服器記錄」。

• 若要指定記錄層級 (錯誤、警告或資訊 )、指定最大記錄大小，或是將記錄儲存為壓縮檔以減少記錄大小，請按一下「偏

好設定」並設定這些選項。

檢視 Version Cue讀入或轉存報告

1 在「Version Cue Server管理」中按一下「進階」索引標籤，然後按一下「報告」。

2 從「報告」選單中選擇您想要檢視的報告類型。

3 若要檢視可從單一專案取得的報告，請從「篩選依據」選單選擇專案名稱。如果要檢視可從 Version Cue Server上所有

專案取得的報告，請選擇「全部」。

4 按一下「專案名稱」欄中的專案名稱以顯示報告。

5 若要列印報告的拷貝，請按一下「列印檢視」。

6 若要回到報告清單，請按一下「檔案清單」。

若要刪除報告，請在「報告清單」中選取該報告並按一下「刪除」。
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備份 Version Cue Server

您可以備份完整的 Version Cue Server，以便將完整的伺服器從一部電腦移到另一部電腦。

重要事項：如果您復原 Version Cue Server的備份拷貝，則伺服器上的所有目前資料 (包括 Version Cue專案、檔案和版

本 )，都會由此備份取代。

伺服器備份檔案會儲存到 Version Cue應用程式檔案夾內的預設 Backups檔案夾中。

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「進階」索引標籤，然後按一下「備份 Version Cue資料」。

2 若要新增關於伺服器備份的註解，請在「註解」文字方塊中輸入註解。

3 請按一下「儲存」。在完成備份之後，按一下「確定」即可檢視伺服器備份的清單。

以先前的備份來取代專案

若要以先前的版本取代 Version Cue Server上的目前專案，您必須先復原備份。在進行這項操作時，Version Cue Server

便會關閉。

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「進階」索引標籤，然後按一下「管理備份」。

2 按一下您所要復原的備份，然後按一下「復原」。 Version Cue Server便會關閉。關閉瀏覽器   (請注意，系統匣中的

「Version Cue」圖示會指示它已經關閉 )。

3 啟動 Version Cue Server。

4 存回「Version Cue Server管理」。

變更 Version Cue Server的名稱

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「進階」索引標籤，然後按一下「偏好設定」。

2 在「伺服器名稱」文字方塊中輸入名稱。

指定 HTTP與 FTP代理

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「進階」索引標籤，然後按一下「偏好設定」。

2 指定讓使用者讀入專案或將專案轉存到 FTP伺服器的預設 FTP代理伺服器。

3 指定讓使用者讀入專案或將專案轉存到 WebDAV伺服器的預設 HTTP代理伺服器。

從 Version Cue專案移除檔案鎖定

請移除檔案鎖定，以移除已如此標示之檔案的「取出」或「使用中」 (Acrobat)狀態。具備系統管理員存取權限或專案特

定「專案管理」權限的使用者，都能移除檔案的鎖定。

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「進階」索引標籤，然後按一下「重設鎖定」 (位於「維護」下方 )。

• 從「專案名稱」選單中選擇專案。

• 從「使用者名稱」選單中選擇使用者。

2 請按一下「重設鎖定」，移除指定檔案的鎖定。

刪除專案中的檔案版本

刪除檔案版本以提升效能。每當您存回版本時，版本都會儲存在 Version Cue Server資料庫中。這個資料庫會建立一個檔

案版本記錄，讓您可以快速地返回之前檔案的任何狀態。大量的記錄會佔據磁碟空間，並且可能會使 Version Cue Server

的效能降低。

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「進階」索引標籤，然後按一下「移除舊版本」。

2 從「專案名稱」選單中選擇專案。

3 若要刪除版本，請選取「刪除早於以下日期的所有版本」，然後選擇月份、日及年。

4 若要指定在您按一下「刪除」後，保存在伺服器中版本的最大數目，請選取「要保留的版本數目」，然後在文字方塊中
輸入一個數字。
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5 按一下「刪除」。

授與對伺服器的存取而不需要現有的使用者帳戶

如果您選取這個選項，當新的使用者存取 Version Cue Server時，Version Cue便會建立新的使用者帳戶。

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「進階」索引標籤，然後按一下「偏好設定」。

2 選取「自動建立使用者」，讓使用者能夠存取伺服器而不需要使用現有的使用者帳戶。

啟用 SSL

對 Version Cue Server啟用安全通訊端層 (SSL)會在伺服器和 Bridge或啟用 Version Cue的 Creative Suite元件之間啟

用安全的通訊。當您啟用 SSL時，Version Cue Server就會透過加密的連線傳送資料。

備註：Acrobat 8與 Creative Suite 2元件都不能連線到使用 SSL的 Version Cue CS3 Server。

1 在「Version Cue Server管理」中，按一下「進階」索引標籤，然後按一下「安全性偏好設定」。

• 若要啟用 SSL，請選取「使用 SSL」。

• 若要檢視現有的 SSL憑證，請按一下「檢視目前安裝的 SSL憑證」。

• 若要載入自訂的 SSL憑證，請按一下「讀入自訂的 SSL憑證」，選取您要使用的憑證，並按一下「讀入」。

2 請按一下「儲存」。

重新啟動 Version Cue Server

1 在「Version Cue Server管理」的「進階」索引標籤中，按一下「重新啟動伺服器」。

2 按一下「重新啟動」。

您也可以在 Version Cue偏好設定中重新啟動 Version Cue Server。

Version Cue PDF審核

關於 Version Cue PDF審核
使用「Version Cue Server管理」，您可以為 Version Cue Server中的 PDF文件設定並主導線上審核。

您可以主導以「啟動 PDF相容性」選項儲存之 Adobe Illustrator (AI)檔案的 Version Cue PDF審核，而不需要先將

這類檔案轉換成 PDF。當您開始 Version Cue PDF審核時，帶有 PDF檔案的 AI檔案便會在「文件清單」中出現。

當審核進行時，審核者會將自己的註解上傳至 Version Cue Server。審核完成之後，您就可以透過原始文件的內容或

「Version Cue Server管理」中的清單來檢視所有的註解。

• 若要使用 Version Cue PDF審核，審核者需要擁有 Version Cue存回名稱和權限，才能存回裝載審核的 Version Cue

Server。

• 若要檢視 PDF和新增註解，使用者需要擁有 Acrobat 7.0 Professional或更新版本。如需關於在 Acrobat中進行註解工

作的詳細資訊，請參閱 Acrobat「說明」。

開始 Version Cue PDF審核
對於 Version Cue Server中的任何 PDF文件，無論其版本為何，您都可以開始新的 Version Cue PDF審核，但前提是您

必須擁有存取「Version Cue Server管理」的適當權限。 PDF文件在同一時間只能有一個版本在進行審核。

1 存回「Version Cue Server管理」。(如需指示，請參閱第 60頁「存回 Version Cue Server管理」 )。

2 按一下頁面頂端的「Version Cue CS3 PDF審核」連結。

• 在「Version Cue CS3 PDF審核」的主頁面上，按一下「開始審核」。
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• 按一下「文件」索引標籤，並透過「審核狀態」選單選取「未開始」。

3 在「文件清單」中，按一下您想要審核的 PDF文件名稱。

4 選擇您想要審核的版本，然後按一下「開始審核」。

5 在「開始審核」頁面中輸入審核資訊：

• 如果要為審核設定結束日期，請選取「最後期限」，再透過「年」、「月」及「日」選單選擇結束日期。

• 如果要讓審核者查看彼此的註解，請選取「在審核模式下開啟」。如果要讓審核者僅能查看自己的註解，請選取「私
人」。

• 在「描述」文字方塊中輸入審核的描述。

• 若要新增審核者，請在「審核者」區域選取審核者的名稱   (按一下「審核者」欄標籤旁的核取方塊，以選取或取消選取

所有的審核者 )。

備註：如果審核者在您的工作群組之外，而且沒有 Version Cue存回，您就需要預先進行設定。此外，您還必須為外部審核

者提供網路存取權限 (通常是透過防火牆 )。

6 按一下「下一步」。

7 如果要傳送電子郵件邀請給審核者，請選取「傳送電子郵件邀請」，再依照自己的需要修改「郵件主旨」和「郵件訊
息」。在「電子郵件收件者」區域中，選擇您想要透過電子郵件邀請的審核者。

8 按一下「開始審核」。

9 如果您使用電子郵件邀請審核者，Version Cue便會啟動電子郵件應用程式，並顯示要寄給審核者的訊息。電子郵件中

包括審核文件的直接連結。請確認這封審核電子郵件的內容，並將它傳送出去。

管理 PDF審核
在您找到 PDF審核之後，您就可以加以開啟、檢視或刪除審核註解、編輯審核設定、停止或重新開始審核，或是從

Version Cue Server將審核刪除。

找到 PDF審核

1 存回「Version Cue Server管理」。(如需指示，請參閱第 60頁「存回 Version Cue Server管理」 )。

2 按一下頁面頂端的「Version Cue CS3 PDF審核」連結。

3 請執行下列任一項操作：

• 如果您不知道正在接受審核之 PDF文件的名稱，或是想要檢視所有作用中的審核，請在「首頁」索引標籤中按一下「作

用中的審核」。

• 如果您不知道已經完成審核之 PDF文件的名稱，或是想要檢視所有已完成的審核，請在「首頁」索引標籤中按一下「已

完成的審核」。

• 如果您想要搜尋一份正在接受審核或是已經完成審核的 PDF文件，請在「首頁」索引標籤中按一下「搜尋文件」，再透

過「專案名稱」、「審核狀態」和「清單項目」選單選擇搜尋條件。若要依據名稱來搜尋 PDF文件，請在「文件名稱」

欄位中輸入完整或部份的文件名稱。按一下「搜尋」。

開啟作用中或已完成的 PDF審核

1 找到審核。

2 請在「文件清單」中按一下 PDF文件的名稱，再選取「文件步驟記錄」清單中列出的任何版本。

停止 PDF審核

1 找到審核。

2 在「文件清單」中按一下 PDF文件的名稱。

3 請在「文件步驟記錄」清單中選取作用中審核，再按一下「停止審核」。

若要重新開始完成的審核，請在「文件步驟記錄」清單中按一下「開始審核」。
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備註：在您按下「開始審核」後，您會看到一系列的畫面，代表審核開始而不是重新開始。但是，這項程序確實重新開始現

有文件的審核。

刪除 PDF審核

將審核刪除時，Version Cue會永久移除審核註解。然而，如果您將 PDF檔案本身從 Version Cue Server永久刪除，也

會刪除 PDF檔案的審核註解。請注意，如果您僅將 PDF檔案的某個版本從伺服器刪除，該版本的審核註解也會隨之刪除。

1 找到審核。

2 在「文件清單」中按一下 PDF文件的名稱。

3 請在「文件步驟記錄」清單中，選取版本並按一下「刪除審核」。

4 當 Version Cue提示您是否要刪除審核時，請按一下「刪除」。

編輯審核設定

1 找到審核。

2 在「文件清單」中按一下 PDF文件的名稱。

3 在「文件步驟記錄」清單中選取一個版本，並按一下「編輯審核設定」。

• 若要設定或修改審核的結束日期，請選取「最後期限」，然後從「年」、「月」及「日」選單選擇結束日期。

• 如果要讓審核者查看彼此的註解，請選取「在審核模式下開啟」。如果要讓審核者僅能查看自己的註解，請選取「私
人」。

• 若要新增或編輯審核的描述，請在「描述」文字方塊中輸入資訊。

• 若要新增或移除審核者，請在「審核者」區域選取或取消選取審核者的名稱 (按一下「審核者」欄標題旁的核取方塊，即

可選取或取消選取所有的審核者 )。

4 按一下「下一步」。

5 若要傳送電子郵件邀請給審核者，請選取「傳送電子郵件邀請」，再依照自己的需要修改「郵件主旨」和「郵件訊息」。
在「電子郵件收件者」區域中，選擇您想要透過電子郵件邀請的審核者。

6 按一下「儲存審核」。如果您使用電子郵件邀請審核者，Version Cue便會啟動電子郵件應用程式，並顯示要寄給審核

者的訊息。電子郵件中包括審核文件的直接連結。請確認這封審核電子郵件的內容，並將它傳送出去。

在文件清單中設定檢視選項

• 若要只顯示特定專案中的 PDF文件，請從「專案」選單選擇該專案。

• 若要限制文件的顯示數目，請透過「清單項目」選單選擇一個選項 (使用「清單項目」選單右方的箭頭即可檢視其他檔案

)。

• 若要根據文件名稱來限制清單，請在「文件名稱」欄位中輸入文件名稱的一部分並按下 Enter鍵 (Windows)或 Return

鍵 (Mac OS)。 (如果要再次檢視所有檔案，刪除「文件名稱」欄位中的文字並按下 Enter鍵或 Return鍵 )。

• 若要排序欄中的項目，請按一下欄標題。 (再按一下標題就可以反轉排序順序 )。

檢視或刪除 PDF審核註解
除了文字註解本身，審核註解還包括其他資訊如建立註解的人、何時建立註解、建立的註解種類和註解在文件中出現的頁

數。您可以在 Version Cue PDF審核中使用任何一種 Acrobat註解工具。

Version Cue會將審核註解儲存在 Version Cue Server中。您可以在「Version Cue Server管理」中檢視註解，或是直

接在 PDF文件中檢視註解。若要在文件中直接檢視所有註解，您必須使用審核邀請內的連結來存取文件，或是從

「Version Cue Server管理」開啟審核文件。 (如果您在 Acrobat的「開啟」對話框或 Bridge中開啟審核文件，則審核註

解是隱藏的 )。

如需關於 Acrobat註解工具的詳細資訊，請在 Acrobat「說明」中搜尋「註解」。

1 找到審核。
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2 在「文件清單」中按一下 PDF文件。

3 請執行下列任一項操作：

• 若要直接在 PDF文件中檢視所有審核註解，請按一下版本名稱。

• 若要在「Version Cue Server管理」中檢視審核註解，請在「文件步驟記錄」清單中選取一個版本，並按一下「檢視註

解」。

若要在 PDF文件的內容中檢視任何註解，請選取註解，然後按一下「在 Acrobat中開啟」。

• 若要在「Version Cue Server管理」中刪除審核註解，請選取註解，然後按一下「刪除註解」 (若要選取所有註解，請

按一下「頁面」欄標題旁的核取方塊 )。

另請參閱

第 69頁「管理 PDF審核」

疑難排解

多個本機專案檔案檔案夾

如果您存取在兩個不同 Version Cue Server上具有相同名稱的專案，Version Cue便可能會建立專案之本機專案檔案檔案

夾中項目的多個拷貝，但是實際上，這些是從不同伺服器存取的兩個不同專案的本機專案檔案檔案夾。 Version Cue會以專

案名稱和號碼命名這些檔案夾 (例如，project_001、project_002)。您可以在將本機專案檔案的版本儲存到 Version Cue

Server之後，刪除這些檔案夾   (或者，您可以忽略多個本機專案檔案檔案夾 )。

若要刪除本機專案檔案檔案夾，請使用 Adobe Bridge與每個專案中斷連線 (請參閱第 48頁「與專案中斷連線」 )。

離線專案

如果在處理 Version Cue專案時，您的網路無法使用 (例如，如果您在旅遊中使用膝上型電腦 )，當您下一次連線時，

Version Cue便會將專案顯示為離線。若要對 Version Cue Server重新建立連線，請在「Adobe對話框」的「我的最愛」

面板，或是 Adobe Bridge中，選取「Version Cue」圖示 (這會強制 Version Cue重設可用伺服器的網路連線 )。然後，

找到包含您的檔案的 Version Cue專案。

未完成的動作

在某些情況下，較少使用的指令不會自動更新在 Adobe Bridge或「Adobe對話框」中顯示的 Version Cue資訊。如果您

看不到已完成動作的結果，請執行下列任一項操作以重新整理檢視：

• 選取其他項目以變更 Bridge視窗或「Adobe對話框」中的焦點。

• 暫時變更到不同的檔案夾。

• 調整 Bridge視窗或「Adobe對話框」的大小，或是將 Bridge視窗帶到前景 (如果位於背景，Bridge視窗中就可能不會

出現更新 )。

• 使用「工具」選單或「Adobe對話框」中的「專案工具」 (Acrobat)選單，或是 Adobe Bridge中的「檢視」選單，來

選擇「重新整理」指令。

專案復原

在非常罕見的情況下，您會完全無法存取 Version Cue專案。您可以從可存取專案之工作群組成員的電腦上，復原在本機專

案檔案檔案夾中找到的目前檔案版本。本機專案檔案位於「我的文件」 (Windows)或「文件」 (Mac OS)檔案夾的

Version Cue檔案夾中。
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檔案不會出現位於防火牆後方的專案中

Version Cue使用 HTTP (超文字傳輸協定 )和 SOAP (簡單物件存取通訊協定 )，在 Version Cue Server與 Adobe

Creative Suite元件之間進行通訊。在極少見的情況下，舊版的防火牆軟體會無法適當處理 SOAP互動。如果您在 Version

Cue專案中看到檔案夾，卻看不到檔案，請嘗試停用您的代理伺服器。如果停用代理伺服器能夠解決問題，您就可能需要更

新防火牆。

與檔案取出的專案中斷連線

如果您有具備「由我取出」狀態的本機專案檔案，在存回這些檔案的某個版本之前，您都無法與專案中斷連線。如果您由於

無法使用 Version Cue Server而不能存回檔案的版本，有兩種方法可以繼續進行。您可等待直到可以使用伺服器、同步化

檔案，然後與專案中斷連線。或者，您可以從硬碟刪除本機專案檔案檔案夾，然後在可以使用伺服器時，與專案中斷連線   (

其他存取專案的使用者，依然會看到檔案被標示為「取出」。使用者可以儲存自己的版本，或者擁有「管理員」權限的使用

者可以重設專案的鎖定，如此就會將檔案的狀態變更為「已同步化」 )。

無法在「Adobe對話框」或 Bridge中看到 InDesign檔案的縮圖
如果您在「Adobe對話框」或 Bridge中看不到 InDesign檔案的縮圖，請在 InDesign的「檔案處理」偏好設定或「另存

新檔」對話框中，選取「永遠儲存文件預視影像」。

在 Intel架構的 Macintosh電腦上，無法從 Version Cue CS2移轉到 Version Cue CS3
若要在 Intel架構的 Macintosh電腦上，將專案從 Version Cue CS2移轉到 Version Cue CS3，請先在 PowerPC架構的

Macintosh電腦上，使用 Version Cue CS2進階管理公用程式來備份專案   (如需指示，請參閱「Version Cue CS2說明」

)。接著，請將專案從採用 PowerPC架構的 Macintosh傳輸到採用 Intel架構之 Macintosh電腦的專案備份目錄中，然後

重新啟動伺服器，並在 Version Cue CS3中復原專案 (請參閱第 65頁「備份和復原專案」 )。

備註：您不能將 Version Cue CS2 Server的備份移轉到 Version Cue CS3 Server上，但是可以將 Version Cue CS2專案

移轉到 Version Cue CS3 Server上。請參閱第 42頁「將專案移轉到 Version Cue 3.0 Server」。

無法連線到 Version Cue CS3 Server
請嘗試下列任一項操作：

• 確定您的網路連線可適當運作。

• 如果您嘗試從 Acrobat 8或啟用 Version Cue的 Adobe Creative Suite 2元件連線到伺服器，請確定沒有對伺服器啟用

SSL。此外，Acrobat 8與 Adobe Creative Suite 2元件無法連線到安裝在相同電腦上的 Version Cue CS3 Server (也

就是本機的 Version Cue CS3 Server)。

• 請嘗試從其他已啟用 Version Cue的 Creative Suite元件連線到伺服器。

• 暫時關閉防火牆或代理。

• 重新啟動伺服器 (請參閱第 43頁「關閉或重新啟動 Version Cue Server」 )。

• 如需查看詳細資料，找出可能導致問題發生的原因，請參閱伺服器記錄檔。您可以從「Version Cue Server管理」的

「進階」索引標籤存取記錄檔 (請參閱第 66頁「進階 Version Cue Server管理工作」 )。

遺忘 Version Cue系統管理員密碼
如果您遺忘了系統管理員密碼，就需要移除並重新安裝 Version Cue，並且在此程序中建立新的系統管理員使用者名稱和密

碼。您無法在不失去所有 Version Cue專案檔案和資料的情況下移除 Version Cue。

Version Cue Server執行緩慢或停止回應
請嘗試執行下列任一項操作：

• 增加配置給 Version Cue的 RAM (請參閱第 40頁「設定 Version Cue Server偏好設定」 )。

• 如果當您備份專案檔案時，Version Cue停止回應，請確定備份到具有足夠可用硬碟空間的磁碟機，以便能夠儲存檔案。
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無法在 Version Cue CS3 Server上看到 Version Cue專案
請嘗試下列任一項操作：

• 確定您所嘗試連線到的專案為共用。如果專案建立者選擇將專案設為私人所有，您便無法存取。

• 確認您已將裝載專案的 Version Cue Server設定為能讓其他使用者看見 (請參閱第 40頁「設定 Version Cue Server偏

好設定」 )。

• 如果您在使用 Acrobat 8或啟用 Version Cue的 Adobe Creative Suite 2元件來存取專案，請確定專案的建立者有指定

專案與 CS2相容。否則，您就會無法在 Version Cue CS3 Server中看到這個專案。
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第 4章 Adobe Bridge鍵盤快速鍵

鍵盤快速鍵

關於鍵盤快速鍵

鍵盤快速鍵可讓您快速地選取工具及執行命令，而不需要使用選單。可用的鍵盤快速鍵會在選單中出現在指令名稱的右方。

除了使用鍵盤快速鍵之外，您還可以使用快顯選單來存取許多指令。快顯選單顯示和作用中的工具、選取範圍或浮動視

窗相關的指令。若要顯示內容相關性選單，請用滑鼠右鍵按一下 (Windows)或 Ctrl +按一下 (Mac OS)某個區域。

Adobe Bridge的可用快速鍵
這並不是完整的鍵盤快速鍵清單。此表僅會列出選單指令或工具提示中所未顯示的快速鍵。

結果 Windows Mac OS

在「縮圖」和「詳細資料」檢視之間切換 Ctrl+\ Command+\

顯示 /隱藏面板 Tab Tab

切換至使用者定義的工作區 Ctrl+F7到 Ctrl+F12 Command+F7到 Command+F12

指定 1星分級 Ctrl+‘ Command+‘

增加縮圖大小 Ctrl+加號 (+) Command+加號 (+)

減少縮圖大小 Ctrl+減號 (-) Command+減號 (-)

逐步增加縮圖大小 Ctrl+Shift+加號 (+) Command+Shift+加號 (+)

逐步減少縮圖大小 Ctrl+Shift+減號 (-) Command+Shift+減號 (-)

向上移動一個檔案夾 (在檔案夾檢視中 )或者一

列

向上鍵 向上鍵

向下移動一個檔案夾 (在檔案夾檢視中 )或者一

列

向下鍵 向下鍵

向上移動一個層級 (在檔案夾檢視中 ) Ctrl+向上鍵 Command +向上鍵

向下移動一個層級 (在檔案夾檢視中 ) Ctrl+向下鍵 Command +向上鍵

向左移動一個項目 向左鍵 向左鍵

向右移動一個項目 向右鍵 向右鍵

移動到第一個項目 Home Home

移動到最後一個項目 End End

增加至選取範圍 (非連續的 ) Ctrl +按一下 Command +按一下

重新整理樹狀結構及縮圖窗格 F5 F5

增加一個項目至選取範圍 Shift+向右鍵、向左鍵、向上鍵或向下鍵 Shift+向右鍵、向左鍵、向上鍵或向下鍵

顯示說明 F1 F1

重新命名下一個 Tab Tab

重新命名上一個 Shift+Tab Shift+Tab

在「篩選器」面板中反轉選取 Alt +按一下 Option +按一下

清除濾鏡項目 Ctrl+Alt+A Command+Option+A

在「預視」面板中顯示「放大鏡」工具 按一下 按一下
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「預視」面板中的其他「放大鏡」 (多重選取 ) Ctrl +按一下 Command +按一下

同時移動多個「放大鏡」工具 Ctrl +按一下 +拖曳 Command +按一下 +拖曳

以「放大鏡」工具放大 + +

以「放大鏡」工具縮小 - -

以「放大鏡」工具放大 (多重選取 ) Select+加號 (+) Select+加號 (+)

以「放大鏡」工具縮小 (多重選取 ) Select+減號 (-) Select+減號 (-)

選取堆疊中的所有項目 Alt +按一下 Option +按一下

將已選取的 Version Cue檔案標示為取出 Shift+Ctrl+M Shift+Command+M

將所選 Version Cue檔案的本機檢視和伺服器

檢視同步化

Shift+Ctrl+B Shift+Command+B

為已選取的 Version Cue檔案建立儲存版本 Shift+Ctrl+V Shift+Command+V

開啟「Version Cue版本」對話框 Shift+Alt+Ctrl+V Shift+Option+Command+V

結果 Windows Mac OS
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第 5章 Adobe Version Cue鍵盤快速鍵

鍵盤快速鍵

關於鍵盤快速鍵

鍵盤快速鍵可讓您快速地選取工具及執行指令，而不需要使用選單。可用的鍵盤快速鍵會在選單中出現在指令名稱的右方。

除了使用鍵盤快速鍵之外，您還可以使用內容相關性選單來存取許多指令。內容相關性選單會顯示與作用中的工具、選

取項目或浮動視窗有關的指令。如果要顯示內容相關性選單，請在文件視窗或浮動視窗中按一下滑鼠右鍵 (Windows)，

或在按住 Control鍵時按一下滑鼠鍵 (Mac OS)。

在 Adobe對話框中進行選取的按鍵
這並不是完整的鍵盤快速鍵清單。這些表格僅會列出選單指令或工具提示中所未顯示的快速鍵。

在 Adobe對話框中進行瀏覽的按鍵
這並不是完整的鍵盤快速鍵清單。這些表格僅會列出選單指令或工具提示中所未顯示的快速鍵。

結果 Windows Mac OS

全部選取 Ctrl+A Command+A

選取項目 (選擇性 ) Ctrl +按一下 Command +按一下

選取項目 (範圍 ) Shift +按一下 Shift +按一下

選取下一個項目 向下鍵 向下鍵

選取上一個項目 向上鍵 向上鍵

選取下一個項目 (附加 ) Shift+向下鍵 Shift+向下鍵

選取上一個項目 (附加 ) Shift +向上鍵 Shift +向上鍵

選取第一個項目 Page Up或 Home Page Up或 Home

選取最後一個項目 Page Down或 End Page Down或 End

結果 Windows Mac OS

開啟檔案夾 Ctrl+O Command+O

建立新檔案夾 Ctrl+N Command+N

上移一個層級 Backspace Command+向上鍵

開啟已選取的檔案 Enter Return

刪除已選取的檔案 Delete Command+Backspace

取消對話框 Escape Escape

繼續下一步 Ctrl+向右鍵 Command+向右鍵

返回上一步 Ctrl+向左鍵 Command+向左鍵

移至我的電腦 Ctrl+Shift+C Command+Shift+C

移至桌面 Ctrl+Shift+D  Command+Shift+D

移至網路 Ctrl+Shift+K Command+Shift+K

移至 Version Cue Ctrl+Shift+V Command+Shift+V
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在 Adobe對話框中進行檢視的按鍵
這並不是完整的鍵盤快速鍵清單。這些表格僅會列出選單指令或工具提示中所未顯示的快速鍵。

結果 Windows Mac OS

詳細資料 Ctrl+1 Command+1

圖示 Ctrl+2 Command+2

縮圖 Ctrl+3 Command+3

錯位分割 Ctrl+4 Command+4
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S

SSL，在 Version Cue中啟用 68

V

Version Cue。請參閱 Adobe Version

Cue

Version Cue Server管理

建立使用者與使用者群組 60

Video Workshop 2

W

WebDAV伺服器

連線至 Version Cue專案 42

X

XMP (Extensible Metadata Platform，

可延伸中繼資料平台 ) 25

XMP軟體開發套件 25
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下載

更新、增效模組和試用版 5

下載檔案，在 Version Cue中 58

工作區

在 Bridge中 11

工具

鍵盤快速鍵 74, 76

工具指令，Bridge中的 24

四畫

中斷連線指令，在 Version Cue中 48

中繼資料

關於 25

中繼資料，Bridge中的 26, 27, 28, 29

中繼資料面板 9, 26

中繼資料焦點工作區 11

內容面板 9, 12

分級檔案，在 Bridge中 16

切換顯示模式，在 Bridge中 13

升級版本 53, 57

幻燈片播放，Bridge中的 22

五畫

可延伸中繼資料平台 (XMP，Extensible

Metadata Platform) 25

平面檢視，Bridge中的 15

本機專案檔案，Version Cue中的

移除 51

編輯 49, 57

未分級指令，在 Bridge中 16

永久關鍵字指令，在 Bridge中 29

六畫

全球定位系統 (GPS)資料 26

同步化檔案，在 Version Cue中 58

合作，在 Version Cue中 44

在 Bridge中篩選檔案 17

在 Version Cue中的檔案衝突 59

字體

檢視 InDesign，在 Bridge中 27

字體大小

在中繼資料面板中變更 27

存回和取出檔案，在 Version Cue中 49,

56, 58

安全性

在 Version Cue中指定使用者 60
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自動化工作

執行，在 Bridge中 24
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Bridge中 27
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Bridge中的 14

七畫

刪除
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Cue中 55

專案，Version Cue中的 48

註解，Version Cue PDF審核中的 70

檔案，Version Cue中的 54
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完整模式 ,在 Bridge中 13
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快速鍵。請參閱 Adobe GoLive
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我的最愛面板
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關於 9

更新 5
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使用 Adobe對話框指令 37

使用者，在 Version Cue中建立和指
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理中建立 60

使用軟體轉譯進行預視，在 Bridge中 22

協助工具

說明 2

拒絕指令，在 Bridge中 17

放大鏡工具，在 Bridge中 21

版本

升級 57

存回 55

刪除 57

檢視 56

關於 55

附屬檔案 25

九畫

建立 InDesign縮圖目錄指令，在 Bridge

中 24

建立中繼資料範本指令，在 Bridge中 28

建立使用者帳戶，啟用 Version Cue的

自動功能 68

指令

另請參閱個別的指令名稱

鍵盤快速鍵 74, 76

指令碼參考，Bridge中的 24

拷貝至指令，在 Bridge中 18

相片，Bridge中的 20, 21

相機原始資料檔案

使用，在 Bridge中 23

重設為預設工作區指令，在 Bridge中 11

重新命名批次處理指令，在 Bridge中 18

重新命名檔案，在 Bridge中 18

重新啟動 Version Cue 43

降低分級指令，在 Bridge中 16

音訊檔案

預視，在 Bridge中 22

十畫

展開所有堆疊指令，在 Bridge中 19

十一畫

堆疊檔案，在 Bridge中 19

專案。請參閱 Adobe Version Cue專案

從相機取得相片指令，Bridge中的 20

從堆疊取消群組指令，在 Bridge中 19

排序檔案，在 Bridge中 17
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旋轉影像，在 Bridge中 21

清除本機檔案指令，在 Bridge中 51
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移轉到 Adobe Version Cue CS3 42
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軟體下載 5
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使用舊版本取代置入的檔案 53

與 Version Cue專案檔案一起使用 53

連結檔案

在 Version Cue中 53

連線到伺服器指令，在 Version Cue

中 42
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備份 Adobe Version Cue專案 65

尋找指令，在 Bridge中 16
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復原

專案，Version Cue中的 65

檔案，Version Cue中的 54

描圖紙，在 Bridge中啟動 19

提升分級指令，在 Bridge中 16

減少字體大小指令，在 Bridge中 27

視訊檔案

預視，在 Bridge中 22

開始會議指令，在 Bridge中 32

開始審核指令，在 Version Cue PDF審

核中 68

開啟

檔案，在 Bridge中 15

集合

在 Bridge中開啟 16

十三畫

搜尋，Version Cue檔案 52

新增專案指令 44

會議，在 Bridge中開始 32

極簡模式，Bridge中的 13

照明桌面工作區 11

置入指令

在 Version Cue中 53

群組成堆疊指令，在 Bridge中 19

試用版 5

資料檔案夾，在 Version Cue中 41

預視

音訊和視訊 , Bridge中的 22

影像，在 Bridge中 19, 21

十四畫

疑難排解

Adobe Version Cue 71

精簡模式，在 Bridge中 13

說明

關於 1

十五畫

增加字體大小指令，在 Bridge中 27

增效模組 4

Adobe Store 5

在 Adobe Store中 5
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Mac OS快速鍵衝突 11

指令，Bridge中的 11

影片檔案

預視，在 Bridge中 22

影像

預視，在 Bridge中 19, 21

標籤指令，Bridge中的 16

編輯

專案屬性 46

審核設定，Version Cue PDF審核中

的 70

複製

Version Cue專案 64

調整尺寸

Bridge面板 9

十六畫

導覽快速鍵 2

篩選面板 9

十七畫

儲存工作區指令，在 Bridge中 11

儲存版本指令 55

擦洗

堆疊，在 Bridge中 19

檔案，Bridge中的

堆疊 19

尋找和瀏覽 15, 16

開啟和置入 15

管理 17, 18

標籤和分級 16

檔案。請參閱 Adobe Version Cue檔案

檔案中的 GPS資訊 26

檔案夾面板 9

檔案狀態，Version Cue中的 49

檔案資訊指令，在 Bridge中 27, 29

檔案導覽工作區 11

檔案瀏覽，Bridge中的 8

檔案鎖定，在 Version Cue中移除 67

檔案類型關聯，在 Bridge中變更 15

檢視

版本 56

報告，Version Cue Server管理中

的 66

註解，Version Cue PDF審核中的 70

縮圖

管理，在 Bridge中 12

縮圖目錄

建立，在 Bridge中 24

聲音檔案

預視，在 Bridge中 22

鍵盤快速鍵

說明中的 2

關於 74, 76
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轉存

Version Cue專案 64

鎖定保護，在 Version Cue中

啟用 63

移除 67

額外內容 3

十九畫

關鍵字

新增，在 Bridge中 30

二十二畫

權限

指定給 Version Cue使用者和群組 61

讀入 Version Cue CS2資料指令 43

二十三畫

顯示中繼資料告示指令，在 Bridge中 26

顯示模式，在 Bridge中變更 13
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Version Cue檔案，Bridge中的 50

舊版本 57
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