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Windows® ve Mac OS igin Adobe InCopy® CS3 Kullanim Kilavuzu
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Ornek sablonlarda sirket adlarina olan deginmeler yalnizca gdsterme amagli olup herhangi bir gergek kurulusa génderme yapmamaktadur.
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Boliim 1: Baslarken

Yeni yaziliminizi kurmadiysaniz, kurulum ve diger ilk yapilacak islemler hakkindaki bilgileri okuyarak baglayin. Yaziliminiz
ile galismaya baslamadan 6nce Adobe Yardim'a genel bakisi ve kullanicilarin ulasabilecegi pek ¢ok kaynagi okumak i¢in
birkag dakikanizi ayirin. Egitsel amagl videolara, eklentilere, sablonlara, kullanici topluluklarina, seminerlere, derslere,
RSS yayinlarin ve daha pek ¢ok seye erisebilirsiniz.

Yiikleme

Gereklilikler

¢ Adobe® yaziliminiza iliskin tiim sistem gerekliliklerini ve 6nerilerini incelemek igin yiikleme diskindeki Beni Oku
dosyasina bakin.

Yazilimi yiikleme
1 Bilgisayarinizdaki diger tiim Adobe uygulamalarini kapatin.

2 Yiikleme diskini disk siirtictisiine takin ve ekrandaki yonergeleri izleyin.

Not: Daha fazla bilgi icin yiikleme diskindeki Beni Oku dosyasina bakin.

Yazilimi etkinlestirme

Adobe yaziliminiz igin tek kullanic1 perakende lisansiniz varsa yazilimi etkinlestirmeniz istenecektir; bu, yazilimi
baslattiktan itibaren 30 giin iginde tamamlamaniz gereken basit ve ad kullanilmayan bir islemdir.

Uriin etkinlestirme hakkinda daha fazla bilgi i¢in yiikleme diskinizdeki Beni Oku dosyasina bakin ya da
www.adobe.com/go/activation_tr adresindeki Adobe web sitesini ziyaret edin.

1 Etkinlestirme iletisim kutusu agik degilse, Yardim > Etkinlestir'i segin.
2 Ekrandaki yonergelere uyun.

Not: Yazilimi farkl bir bilgisayara yiiklemek istiyorsaniz once kendi bilgisayarinizda etkinlestirmeyi geri almalisiniz.
Yardim > Etkinlestirmeyi Geri Al'1 segin.

Uriin kaydi

Ek yiikleme destegi, giincellestirme bildirimleri ve diger hizmetleri alabilmek i¢in tirtintiniizii kaydettirin.

% Uriin kayd1 igin, yazilim yiikleyip etkinlestirdikten sonra goriinen Uriin Kayd iletigim kutusunda ekrana gelen
yonergeleri izleyin.

Uriin kaydini ertelerseniz istediginiz zaman Yardim > Uriin Kaydi'ni segerek iiriiniiniizii kaydettirebilirsiniz.

Beni Oku

Yiikleme diski yaziliminiza iliskin Beni Oku dosyasini igerir. (Uriin yiiklenirken bu dosya uygulama klasoriine de
kopyalanir.) Asagidaki konular hakkindaki 6nemli bilgileri okumak i¢in dosyay1 agin:

« Sistem gereklilikleri

« Yiikleme (yazilimin kaldirilmasi da dahil)

« Etkinlegtirme ve iiriin kayd:

« Font yiikleme

« Sorun Giderme

o Miisteri destegi


http://www.adobe.com/go/activation_tr

« Yasal uyarilar

Adobe Yardim

Adobe Yardim kaynaklari

Adobe yaziliminizin belgeleri gesitli formatlarda edinilebilir.

Uriin ve LiveDocs Yardiminda

INCOPY CS3

Kullanici Kilavuzu

Uriin Yardimy, yazilim génderildiginde mevcut olan tiim belgelere ve dgretici icerige erisim saglar. Adobe yaziliminizdaki

Yardim meniisii yoluyla kullanilabilir.

LiveDocs Yardim, iiriin yardimina ek olarak giincellestirmeler ve web'deki 6gretici ek icerige baglantilar saglar. Bazi tirtinler

i¢in, LiveDocs Yardim'daki konulara yorum da ekleyebilirsiniz. Uriiniiniize iliskin LiveDocs Yardim'
www.adobe.com/go/documentation_tr adresindeki Adobe Help Resource Center'da bulabilirsiniz.
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Uriin ve LiveDocs Yardim siiriimlerinin ¢ogu birden fazla iiriiniin Yardim sisteminde arama yapmanizi saglar. Konular
ayrica web'deki iliskili igerige veya bagka bir tirtiniin Yardim béliimiindeki konulara baglantilar da igerebilir.

Hem iirtindeki hem de web'deki Yardimy, ek igerige ve kullanici topluluklarina erisilen bir merkez olarak diisiinebilirsiniz.
Yardimin en kapsamli ve giincel siiriimii her zaman web'dedir.

Adobe PDF belgeleri

Uriindeki Yardim, yazdirmaya en uygun sekle getirilmis bir PDF dosyasi olarak da mevcuttur. Yiikleme kilavuzlari ve

teknik raporlar gibi diger belgeler de PDF olarak saglanabilir.

Tiim PDF belgeleri www.adobe.com/go/documentation_tr adresindeki Adobe Help Resource Center'dan edinilebilir.

Yaziliminizla birlikte gelen PDF belgelerini gormek igin yiikleme veya i¢erik DVD'sindeki Documents (Belgeler) klasoriine

bakin.
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INCOPY CS3
Kullanici Kilavuzu

Basili belgeler

Uriindeki Yardimin basili siiriimleri www.adobe.com/go/store_tr adresindeki Adobe Store'dan satin alinabilir. Adobe
Store'da ayrica Adobe yayinci ortaklar: tarafindan yayinlanan kitaplari da bulabilirsiniz.

Tiim Adobe Creative Suite® 3 iiriinlerinde basili i akigi kilavuzu vardir ve tek olarak satilan Adobe triinlerinde basili bir
baslangi¢ kilavuzu bulunabilir.

Uriindeki Yardimi kullanma

Uriindeki Yardima erigmek i¢in Yardim meniisiinii kullanin. Adobe Yardim Gériintiileyici'yi baglattiktan sonra,
bilgisayarinizda yiiklii ek Adobe iiriinlerine iliskin Yardimi gérmek igin Gézat'1 tiklatin.

Bu Yardim 6zellikleri ¢apraz {iriin 6grenmeyi kolaylastirir:

« Konular diger Adobe iiriinlerinin Yardim sistemlerine veya ek web icerigine baglantilar i¢erebilir.

« Bazi konular iki veya daha fazla iiriin arasinda paylagilir. Ornegin hem Adobe Photoshop® hem de Adobe After Effects®
CS3 simgesine sahip bir Yardim konusu varsa, bu béliimde her iki iirtinde de benzer olan islevler veya iiriinler arasindaki
is akiglar1 anlatilmaktadur.

o Birden fazla iiriiniin Yardim sisteminde arama yapabilirsiniz.

) Ornegin “sekil aract” gibi bir terimi aratirsaniz, yalnizca terimdeki tiim sozciikleri iceren konulari gsrmek icin terimi
tirnak icine alin.
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Adobe Yardim
A. Geri/lleri diigmeleri (daha énce ziyaret edilen baglantilar) B. Genisletilebilir alt konu bashgt C. Paylagilan konu bashgini belirten
simgeler D. Onceki/Sonraki diigmeleri (siral diizendeki konu bagliklari)
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Erisilebilirlik ozellikleri

Adobe Yardim igerigine hareket etmede zorluk, kérliik veya sinirli goriis gibi engelleri olan kullanicilar tarafindan
erisilebilir. Uriindeki Yardim bu standart erisilebilirlik 6zelliklerini destekler:

« Kullanicilar standart baglam menii komutlarinin metin boyutunu degistirebilir.
o Kolay goriilmeleri i¢in baglantilarin alti ¢izilidir.

« Bag metni hedefin basligiyla ayni degilse, baglik, Anchor (Baglanti) etiketinin Title (Baslik) niteligi ile belirtilir. Ornegin,
Onceki ve Sonraki baglari, 6nceki ve sonraki konularin bagliklarini igerir.

« Igerik, yiiksek kontrast modunu destekler.

o Bagli1 veya yazisi olmayan grafikler, alternatif metin igerir.

o Her ¢ergevenin, amacini belirten bir baghg: vardir.

o Standart HTML etiketleri ekran okuyucu veya metin okuyucu araglar igin icerik yapisini tanimlar.

« Stil sayfalar1 formati kontrol ederek gémiilii font olmamasini saglar.

Yardim arag gubugu kontrolleri icin klavye kisayollari (Windows)
Geri diigmesi Alt+Sol Ok

ileri diigmesi Alt+Sag Ok

Yazdir Ctrl+P

Hakkinda diigmesi Ctrl+I

Gozat meniisii Bagka bir uygulamanin Yardimini goriintillemek i¢in Alt+Asagi Ok veya Alt+Yukar: Oka basin

Ara kutusu Ekleme noktasini Arama kutusuna yerlestirmek i¢in Ctrl+S tuslarina basin.

Yardimda gezinme igin klavye kisayollari (Windows)
« Bolmeler arasinda gecis yapmak icin Ctrl+Sekme (ileri) ve Ustkarakter+Ctrl+Sekme (geri) tuslarina basin.

« Bolmedeki baglantilar arasinda gecis yapmak ve baglantilar1 vurgulamak iizere Sekme (ileri) ve Ustkarakter+Sekme
(geri) tuglarina basin.

o Vurgulanmis bir baglantiy1 etkinlestirmek i¢in Enter tusuna basin.
o Metni biiylitmek i¢in Ctrl+esittir isaretine basin.

o Metni kiigiiltmek i¢in Ctrl+tire isaretine basin.

Kaynaklar

Adobe Video Workshop

Adobe Creative Suite 3 Video Workshop yazdirma, web ve video profesyonellerine iliskin konular1 kapsayan 200'den fazla
egitim videosu icermektedir.

Adobe Video Workshop programini herhangi bir Creative Suite 3 tiriinii hakkinda bilgi edinmek i¢in kullanabilirsiniz.
Birgok video Adobe uygulamalarinin birlikte nasil kullanilacagini gosterir.
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Adobe Video Workshop'i baslattiginizda, hakkinda bilgi edinmek istediginiz tirtinleri ve goriintiilemek istediginiz konular:
secersiniz. Ogrenme siirecinizi yogunlastirmak ve dogrudan hedefe yoneltmek igin her videonun ayrintilarini goriirsiiniiz.
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Sunucular toplulugu

Bu siiriimde Adobe Systems kullanicilarin olusturdugu bir toplulugu uzmanlklarini ve bilgilerini paylasmaya davet

etmigstir. Adobe ve lynda.com; Joseph Lowery, Katrin Eismann ve Chris Georgenes gibi 6nde gelen tasarimcilarin ve
gelistiricilerin egitimlerini, ipuglarini ve pif noktalarini sunar. Lynn Grillo, Greg Rewis ve Russell Brown gibi Adobe
uzmanlarini hem gorebilir hem de duyabilirsiniz. 30 iiriin uzmani bilgilerini paylasmaktadir.

Egitimler ve kaynak dosyalar

Adobe Video Workshop yeni baglayanlar ve deneyimli kullanicilar i¢in egitim igerir. Ayrica yeni 6zellikler ve 6nemli
tekniklere iliskin videolar da bulabilirsiniz. Her video tek bir konuyu kapsar ve 3-5 dakika uzunlugundadir. Videolarin
¢ogu resimli bir egitim ve kaynak dosyalarla birlikte gelir, boylece ayrintili adimlari yazdirabilir ve egitimi kendi kendinize
deneyebilirsiniz.

Adobe Video Workshop programini kullanma

Adobe Video Workshop programina Creative Suite 3 iiriiniiniizle birlikte gelen DVD'yi kullanarak erigebilirsiniz. Ayrica
www.adobe.com/go/learn_videotutorials_tr adresinden de edinilebilir. Adobe, gevrimigi Video Workshop'a diizenli olarak
yeni videolar ekleyecektir, bu nedenle yeni igerik olup olmadigini kontrol edin.

Ekstralar

Adobe yaziliminizdan en yiiksek diizeyde yararlanmaniza yardimc olacak ok ¢esitli kaynaklara erigebilirsiniz. Bu
kaynaklardan bazilar1 kurulum islemi sirasinda bilgisayariniza yiiklenir, ek yardimci 6rnekler ve belgeler yiikleme veya
igerik diskindedir. Ayrica benzersiz ekstralar da www.adobe.com/go/exchange_tr adresindeki Adobe Exchange
toplulugunda ¢evrimigi sunulmustur.
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Yiklii kaynaklar

Yazilim yiiklemesi sirasinda uygulama klasériiniize bir dizi kaynak yiiklenir. Bu dosyalar1 gériintiilemek igin
bilgisayarinizdaki uygulama klasoriine gidin.

o Windows®: [baglatma siiriiciisii]\Program Files\Adobe\[Adobe uygulamas]
o Mac OS®: [baslatma stiriiciisii]/ Applications/[Adobe uygulamasi]

Uygulama klasori asagidaki kaynaklari igerebilir:

Eklentiler Eklenti modiilleri yaziliminizdaki 6zellikleri genisleten veya yazilima 6zellik ekleyen kii¢iik yazilim
programlaridir. Eklenti modiilleri yiiklendikten sonra ige Aktarma veya Disa Aktarma meniisiinde secenekler olarak, Ag,
Farkli Kaydet ve Orijinali Disa Aktar iletisim kutularinda dosya formatlari olarak veya Filtre altmeniilerinde filtreler olarak
goriiniir. Ornegin Photoshop CS3 klasériiniin igindeki Plug-ins klasériine bir dizi 6zel efekt eklentisi otomatik olarak
yiiklenir.

Hazir Ayarlar Hazir ayarlar ¢ok cesitli kullanish araglary, tercihleri, efektleri ve gériintiileri igerir. Uriin hazir ayarlar:
firgalari, renk 6rneklerini, renk gruplarini, sembolleri, 6zel sekilleri, grafik ve katman stillerini, desenleri, eylemleri, caliyma
alanlarini ve daha fazlasini igerir. Hazir ayar icerigi kullanici arabiriminin her yerinde bulunabilir. Bazi hazir ayarlar
(6rnegin Photoshop Fir¢a kitapliklari) yalnizca ilgili araci segtiginizde kullanilabilir olur. Sifirdan bir efekt veya goriintii
olusturmak istemiyorsaniz hazir ayar kitapliklarina gidin.

Sablonlar $ablon dosyalar1 Adobe Bridge CS3'ten agilabilir ve goriintiilenebilir, Hos Geldiniz ekranindan agilabilir veya
dogrudan Dosya meniisiinden agilabilir. Uriine bagh olarak sablon dosyalari antetlerden, biiltenlere, web sitelerine, DVD
meniilerine ve video diigmelerine kadar farkli tiirlerde olabilir. Her sablon dosyasi profesyonelce hazirlanmistir ve tirtiin
ozelliklerinin en iyi kullanim 6rnegini temsil eder. Hizli baslangi¢ yapmaniz gereken bir proje i¢in sablonlar degerli bir
kaynaktir.
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Ornekler Ornek dosyalar daha karmagik tasarimlariigerir ve yeni 6zellikleri kullanim halinde gérmek igin gok iyi bir yoldur.
Bu dosyalar size sunulan yaratici olasiliklarin kapsamini gosterir.

Fontlar Creative Suite iiriiniiniize bir¢ok OpenType® font ve font ailesi dahil edilmistir. Fontlar yiikleme sirasinda
bilgisayariniza kopyalanir:
o Windows: [baslatma siiriiciisii]\Windows\Fonts

o Mac OS X: [baslatma stiriiciisii]/Library/Fonts
Fontlar1 yiikleme hakkinda bilgi i¢in yitkleme DVD'sindeki Beni Oku dosyasina bakin.
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DVD igerigi

Uriiniiniizle birlikte gelen yiikleme veya icerik DVD'si yaziliminizla kullanabileceginiz ek kaynaklar icerir. Goodies klasdrii
Fonts ve Stock Photography altklasorleriyle birlikte sablonlar, goriintiiler, hazir ayarlar, eylemler, eklentiler ve efektler gibi
tiriine 6zgii dosyalar igerir. Documentation klasorii Yardim'in PDF siiriimiind, teknik bilgileri ve 6rnek sayfalar, referans
kilavuzlar ve 6zellik bilgileri gibi diger belgeleri igerir.

Adobe Exchange

Daha fazla ticretsiz igerik i¢in, kullanicilarin Adobe triinleriyle kullanilacak binlerce ticretsiz eylem, genisletme eklentisi
ve diger igerigi indirdikleri ¢evrimigi bir topluluk olan www.adobe.com/go/exchange_tr adresine gidin.

Bridge Giris Sayfasi

Adobe Bridge CS3'te yeni bir hedef olan Bridge Giris Sayfas, tiim Adobe Creative Suite 3 yazilimlariniz i¢in tek bir kullanigh
konumda giincel bilgiler saglar. Adobe Bridge'i baslatin, sonra Creative Suite ara¢lariniza iliskin en son ipuglari, haberler
ve kaynaklara erigmek igin Stk Kullanilanlar bolmesinin en tistiindeki Bridge Giris Sayfas1 simgesini tiklatin .

Not: Bridge Giris Sayfas: tiim dillerde olmayabilir.
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Adobe Design Center

Adobe Design Center sektdr uzmanlarinin, 6nde gelen tasarimcilarin ve Adobe yayincilik ortaklarinin makalelerini,
fikirlerini ve egitici agiklamalarini igerir. Her ay yeni igerik eklenir.
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Tasarim triinleri i¢in ytizlerce egitim bulabilir ve videolar, HTML egitimleri ve ornek kitap béliimleri yoluyla ipuglari ve
teknikler 6grenebilirsiniz.

Yeni fikirler Think Tank, Dialog Box ve Gallery'nin kalbini olusturur:

9

o Think Tank makaleleri gliniimiiziin tasarimcilarinin teknolojiyi nasil kullandiklarini ve deneyimlerinin tasarim, tasarim
araglar1 ve toplum agisindan ne anlama geldigini tartigir.

« Dialog Box'ta, uzmanlar hareketli grafik ve dijital tasarima iliskin yeni fikirleri paylagir.

« Gallery sanatgilarin hareketle tasarimi nasil birlestirdiklerini sergiler.

Adobe Design Center't www.adobe.com/designcenter adresinde ziyaret edin.

Adobe Developer Center

Adobe Developer Center, Adobe iiriinlerini kullanarak zengin Internet uygulamalari, web siteleri, mobil igerik ve diger
projeler olusturan gelistiriciler i¢in drnekler, egitimler, makaleler ve topluluk kaynaklar1 saglar. Developer Center ayrica
Adobe iirtinleri i¢in eklentiler gelistiren gelistiriciler i¢in de kaynaklar igerir.
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Ornek kod ve egitimlere ek olarak RSS beslemeleri, gevrimigi seminerler, SDK'lar, komut dosyas1 yazim kilavuzlari ve diger
teknik kaynaklar1 bulabilirsiniz.

Adobe Developer Center't www.adobe.com/go/developer_tr adresinde ziyaret edin.

Miisteri destegi

Uriiniiniize iliskin sorun giderme bilgilerini bulmak ve {icretsiz ve iicretli teknik destek segeneklerini 6grenmek icin
www.adobe.com/support adresindeki Adobe Support web sitesini ziyaret edin. Adobe Press kitaplarina, gesitli egitim
kaynaklarina, Adobe yazilim sertifikasi programlarina ve daha fazlasina erisim i¢in Training (Egitim) baglantisini izleyin.

indirmeler

Ucretsiz giincellemeler, deneme siiriimleri ve kullanigh baska yazilimlar bulmak igin www.adobe.com/go/downloads_tr
adresini ziyaret edin. Bunun yani sira Adobe Store (www.adobe.com/go/store_tr adresinde) binlerce {igiincii taraf eklentiye
erisim saglayarak gorevleri otomatiklestirmenize, i akislarini 6zellestirmenize, 6zel profesyonel efektler olusturmaniza ve
daha fazlasini yapmaniza yardimer olur.

Adobe Labs

Adobe Labs size Adobe'un gelistirdigi yeni teknolojileri ve tiriinleri deneme ve degerlendirme firsati verir.

Adobe Labs'de asagidakiler gibi kaynaklara erigebilirsiniz:

« Onsiiriim yazilimlar ve teknolojiler

« Ogrenmenize hiz kazandirmak igin 6rnek kodlar ve en iyi caligma ydntemleri

« Uriin ve teknik belgelerin ilk siiriimleri

o Benzer gelistiricilerle etkilesimde bulunmaniza yardimei olmak i¢in forumlar, wiki tabanli igerik ve diger isbirligi
kaynaklar1

Adobe Labs igbirligi yaparak yazilim gelistirme siirecini destekler. Bu ortamda misteriler yeni iiriin ve teknolojilerle kisa
stire iginde tiretken olurlar Adobe Labs ayni zamanda Adobe gelistirme ekibinin topluluk gereksinimlerini ve beklentilerini
karsilayan yazilimlar olusturmak i¢in kullandigs, erken geri bildirim saglayan bir forumdur.

10
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Adobe Labs'i www.adobe.com/go/labs_tr adresinde ziyaret edin.

Kullanici topluluklar

Kullanici topluluklar: kullanicilarin teknoloji, arag ve bilgi paylagmasi i¢in forumlar, blog'lar ve diger alanlar saglar.
Kullanicilar soru sorabilir ve diger kullanicilarin yazilimlarindan en tist diizeyde nasil yararlandigini 6grenebilir.
Kullanicidan kullaniciya forumlar ingilizce, Fransizca, Almanca ve Japonca'dir; blog'lar bir¢ok dilde génderilir.

Forumlara veya blog'lara katilmak i¢in www.adobe.com/communities adresini ziyaret edin.

Yenilikler

Collaboration iyilestirmeleri

E-posta tabanli atamalar

Hikaye ve grafikleri, kiigiik ¢caligma grubunuzdaki herhangi bir katilimciya e-posta ile tek bir paket halinde gondermek i¢in
yeni e-posta tabanli atamalari kullanin. E-posta paketi mizanpaji eklenen veya diizeltilen igerik ile giincellemek i¢in gerekli
tiim bilgiyi igerir, bu yiizden paylasilan bir sunucuya gerek olmadan gérev atamak ve katkilar1 eklemek kolaydir. Bkz:
“Atama paketleri” sayfa 68.

LiveEdit is akigi iyilestirmeleri

Bir hikaye veya grafigi bir atamadan digerine tasirsaniz, InCopy iliskili dosyay1 otomatik olarak yeni atamanin klasoriine
tagir. Arti, dikkat dagitmadan baglam olusturmak i¢in hikayelerinizin etrafindaki metni ve grafikleri soluklagtirmadan
yararlanabilirsiniz. Bkz: “Dosyalari yonetilen temel bir is akigini anlama” sayfa 56.

Gelistirilmis Atamalar paneli

Gelistirilmis Atamalar panelinden atamalarin durumunu goriin ve yonetin, hikaye sirasini diizene sokun, birden ¢ok sey
segin ve hikaye baglarini kaldirin. Bkz: “Atamalar paneline genel bakis” sayfa 63.

Hikaye sirasini kaydetme

Hikaye Gortiniimii veya Tekne Goriiniimii'nde bir atamadaki hikayeler {izerinde istediginiz sirada ¢aligabilmek igin
hikayelerin sirasini degistirin. Bkz: “Yonetilen dosyalar ile ¢aligma” sayfa 70.

Verimlilik iyilestirmeleri

Kolaylik saglayan Glifler paneli

Son kullandiginiz glifleri bulmak, glifleri dosyalamak ve siralamak ve paylasma ve yeniden kullanma amacryla glif
kiimelerini kaydetmek i¢in Glifler panelini kullanin. Bkz: “Glifler paneline genel bakis” sayfa 86.

Genisletilmis Hizl Uygula

Hizli Uygula paneline birkag harf yazip komutlara, metin degiskenlerine, komut dosyalarina ve stillere aninda, bir siirii
panelin altini iistiine getirmeden erigebilirsiniz. Ayrica Hizli Uygula aramalarini 6zellestirebilirsiniz. Bkz: “Hizl1 Uygula
kullanma” sayfa 146.

Yuvalanmis stilde dongiiler

Bir paragraftaki karakter stili degisikliklerini, her stil degisikligini el ile formatlamak yerine tek bir tiklama ile otomatik
olarak uygulayin. Yuvalanmus stil dongiileri ile bir dizi yuvalanmus stili paragrafin sonuna kadar yineleyebilirsiniz. Bkz:
“Paragraf ve karakter stilleri tanimlama” sayfa 135.
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Tablolar ve hiicre stilleri

Karakterlere ve paragraflara stil uygulama yaninda tablolara ve tablo hiicrelerine de stil uygulayin. Tablo stilleri ve hiicre
stilleri ile artik tablolar1 veya tek tek tablo hiicrelerini el ile formatlamaniz gerekmiyor. Bkz: “T'ablolar ve tablo hiicreleri
hakkinda” sayfa 207.

Gelismis XML

Belgelerin yaratilmasini ve formatlanmasini, XML kurallari ile InDesign igerigini XML is akiglari ile birlestirerek
otomatiklestirin. Kosullu kurallar formatlamayi ve mizanpaji ierige gore otomatik olarak uyarlar. XML igerigi alip
verirken, InDesign sayfalarina XML akitmayi kolaylastirmak i¢in XSLT stil sayfalar1 uygulaym. Bkz: “XML dosyalar1
kullanma” sayfa 221.

Yazarlik isleri iyilestirmeleri

Metin degiskenleri

Ustbilgi, altbilgi, tiriin ad1 ve tarih damgas: gibi yinelenen 6gelerin kullanimini otomatiklestirin. Dinamik iistbilgiler ve
altbilgiler metinden iiretilebilir ve metin sayfadan sayfaya akarken dinamik olarak giincellenebilir. Bkz: “Metin
degiskenleri” sayfa 108.

Gelismis madde imleri ve numarali listeler

Hiyerarsik, anahat tarzi numara siralamalari olan karmasgik listeler yaratin. Madde imlerinin ve numarali listelerin farkl
diizeyleri igin stiller, modlar, hizalamalar, girintiler ve diger gelismis se¢enekler belirleyin. Listeleri yarida kesebilir ve onlar
farkli sayfalara ve hikayelere yayabilirsiniz. Bkz: “Madde imleri ve numaralama” sayfa 176.

Daha giiclii Bul/Degistir yetenekleri

Yeni bul/degistir 6zellikleri ile daha verimli olarak arayip degistirin. Aramalar1 kaydedebilir, birkag belgede birden arama
yapabilir, aramanin kapsamini genisletebilir ve aramalarda GREP ifadeleri kullanabilirsiniz. Bkz: “Bul/Degistir'e genel
bakis” sayfa 92.

Yuvalanmis stilde dongiiler

Bir paragraftaki karakter stili degisikliklerini, her stil degisikligini el ile formatlamak yerine tek bir tiklama ile otomatik
olarak uygulayin. Yuvalanmis stil dongiileri ile bir dizi yuvalanmus stili paragrafin sonuna kadar yineleyebilirsiniz. Bkz:
“Paragraf ve karakter stilleri tanimlama” sayfa 135.

Akik olcii birimleri

Gazete yaymcili igin akik 6l¢it birimlerinden yararlanin. Bkz: “Olgii birimleri ve cetveller hakkinda” sayfa 42.

Genigletilmis Hizli Uygula

Hizli Uygula paneline birkag harf yazip komutlara, metin degiskenlerine, komut dosyalarina ve stillere aninda, bir siirii
panelin altin1 iistiine getirmeden erigebilirsiniz. Ayrica Hizli Uygula aramalarini 6zellestirebilirsiniz. Bkz: “Hizli Uygula
kullanma” sayfa 146.

Ozellestirilebilir kullanici arabirimi

Ozellestirilmis calisma uzaylari

Panelinizi ve menti 6zellestirmelerinizi bir ¢calisma uzayi olarak kaydedin ve kisisellestirilmis caliyma uzaylarinizi istediginiz
zaman ¢agirabilin. Degisik projeler ve gorevler icin degisik calisma uzaylar1 yaratabilirsiniz. Bkz: “Calisma uzaylarini
kaydetme” sayfa 20.

Ozellestirilmis meniiler

Sik kullanilan komutlara dogrudan erisin veya yeni i akiglarinin egitimini ayr1 ayr1 menii 6gelerini renkle kodlayarak veya
gizleyerek basitlestirin. Ozellestirilmis meniileri bir ¢aligma uzayinin parcasi olarak kaydedin. Bkz: “Mentileri 6zellestirme”
sayfa 21.
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Esnek kompakt paneller

Sik kullandiginiz 6zelliklere aninda erismeyi olanagini korurken belgenize bakmak i¢in daha fazla yer agin. Sabitlenmis
panelleri, erisilebilir ve kolayca taninabilir tutmak i¢in simgeler olarak goriin. Bkz: “Calisma uzay1 temel bilgiler” sayfa
14.



Boliim 2: Calisma Alani

Adobe InCopy ¢alisma alani, yazma igerigine odaklanmaniza yardimci olacak sekilde diizenlenmistir. InCopy'yi ilk
baslattiginizda, gereksinimlerinize uygun sekilde 6zellestirebileceginiz varsayilan ¢aligma alanini goriirsiiniiz.

Calisma alaninin temel ozellikleri

Calisma alanina genel bakis

Belgelerinizi ve dosyalarinizi paneller, gubuklar ve pencereler gibi gesitli 6geleri kullanarak olusturur ve degistirirsiniz. Bu
6gelerin herhangi bir diizenleme sekli ¢alisma alan: olarak adlandirilir. Bir Adobe Creative Suite bilegenini ilk
baglattiginizda, gerceklestireceginiz gorevler icin 6zellestirebileceginiz varsayilan ¢aligma alanini goriirsiiniiz. Ornegin
diizenleme igin bir ¢aligma alani ve gorintiileme igin bagka bir ¢alisma alani olusturabilirsiniz, ¢alisma alanlarimi
kaydedebilir, ¢aligirken aralarinda gegis yapabilirsiniz.

. Pencere > Calisma Alami meniisiinde varsayilan secenegini belirleyerek varsayilan ¢alisma alamini istediginiz zaman
geri yiikleyebilirsiniz.
Flash, Illustrator, InCopy, InDesign ve Photoshop'taki varsayilan ¢alisma alanlar1 farkli olsa da 6gelerde degisiklik yapma
sekliniz timiinde hemen hemen aynidir. Photoshop varsayilan ¢alisma alani tipiktir:
o Ustteki menii ¢ubugu meniilerin altindaki komutlar1 diizenler.

o Araglar paneli (Photoshop'ta Araglar paleti olarak adlandirilir) goriintii, resim, sayfa 6geleri ve benzerlerini olusturmaya
ve diizenlemeye iligkin araglar icerir. flgili araglar bir arada gruplanir.

o Kontrol paneli (Photoshop'ta secenekler cubugu olarak adlandirilir) segili olan araca iliskin segenekleri goriintiiler.
(Flash'ta Kontrol paneli yoktur.)

o Belge penceresi (Flash'ta Sahne olarak adlandirilir) tistiinde galistiginiz dosyay: goriintiiler.

o Paneller (Photoshop'ta paletler olarak adlandirilir) galismanizi izlemenizi ve degisiklik yapmanizi saglar. Ornekler
Flash'taki Zaman Cizelgesi'ni ve Photoshop'taki Katmanlar paletini igerir. Belli paneller varsayilan olarak goriintiilenir

ancak Pencere meniisiinden segerek herhangi bir paneli ekleyebilirsiniz. Bir¢ok panel, o panele 6zgii segenekleri iceren
mentiilere sahiptir. Paneller gruplanabilir, yiginlanabilir ya da sabitlenebilir.
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Varsayilan Photoshop ¢alisma alani
A. Belge penceresi B. Simgelere daraltilmis paneller cubugu C. Panel baslik ¢ubugu D. Menii qubugu E. Segenekler cubugu F. Araglar
paleti G. Simgelere Daralt diigmesi H. Dikey sabitleme alamindaki ii¢ palet (panel) grubu

Calisma alanini anlama hakkinda bir video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0187_tr.

Tiim panelleri gizleme veya gosterme

o (Illustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Araglar paneli ve segenekler gubugu ya da Kontrol paneli de dahil olmak
tizere tiim panelleri gizlemek ya da gostermek i¢in Sekme tusuna basin.

o (Ilustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Araglar paneli ve se¢enekler gubugu ya da Kontrol paneli disindaki tiim
panelleri gizlemek ya da géstermek icin Ustkarakter+Sekme tusuna basin.

'\ Butekniklerle gizlenmis panelleri, isaretciyi uygulama penceresinin kenarima (Windows) ya da monitériin kenarina
(Mac OS) getirip, goriinen serit iizerinde gezdirerek gegici olarak goriintiileyebilirsiniz.

o (Flash) Tim panelleri gizlemek ya da géstermek icin F4 tusuna basin.

Panel meniisii segeneklerini goriintiileme

+ Isaretciyi panelin sag iist kisesindeki panel meniisii simgesinin s — iistiine getirin ve farenin diigmesine basin.

(Iustrator) Panel parlakhigini ayarlama

+ Kullanic1 Arabirimi tercihlerinde Parlaklik kaydiricisini hareket ettirin. Bu kontrol, Kontrol paneli de dahil olmak tizere
tim panelleri etkiler.

15
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Araglar panelini yeniden yapilandirma

Araglar panelinde araglari tek bir siitunda ya da iki siitun halinde yan yana gériintiileyebilirsiniz.
| InDesign'da da, Arabirim tercihlerindeki bir secenegi ayarlayarak tek siitunlu goriiniimden ift siitunlu goriiniime

gegebilirsiniz.

¢ Araclar panelinin iistiindeki cift oku tiklatin.

Calisma alanini 6zellestirme

Ozel bir alisma alani olusturmak igin panelleri (Photoshop ve Adobe Creative Suite 2 bilesenlerinde paletler olarak
adlandirilir) tagiyin ve degistirin.

[ —
B — menk |Fenk drnekleri |Stiller |

rik, = |
C e — [N Se—
| Katmarlar r %aﬂa at

|Nnrma| - iR s AT -
Kiitle: [ o <& & B QU 100%

| S

Dar bir mavi birakma bélgesi Renk panelinin Katmanlar panel grubunun iistiinde tek basina sabitlenecegini belirtir.
A. Baslik ¢qubugu B. Sekme C. Birakma bolgesi

Ozel calisma alanlarini kaydedebilir ve bunlar arasinda gegis yapabilirsiniz.

|/ Photoshop'ta secenekler cubugunda, paletlerde ve arag ipuglarindaki metnin boyutunu degistirebilirsiniz. Genel
tercihlerde Arabirim Font Boyutu meniisiinden bir boyut segin.

Not: Illustrator'da ¢alisma alanini ozellestirme hakkinda bir video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0032_tr. InDesign'da
calisma alanin ozellestirme hakkinda bir video igin bkz. www.adobe.com/go/vid0065_tr.

Panelleri sabitleme ve yiizdiirme

Sabitleme alani panellerin ya da panel gruplarinin genellikle dikey konumda birlikte goriintiilendigi alandir. Panelleri
sabitleme alaninin igine ve digina tagtyarak sabitleyebilir ve yiizer duruma getirebilirsiniz.

Not: Sabitleme, yiginlamayla ayn sey degildir. Yigin, yiizer durumdaki panellerin ya da panel gruplarinin yukardan asag

dogru birlestirilmis halidir.

« Bir paneli sabitlemek i¢in sekmesinden sabitleme alanindaki diger panellerin iistiine, altina ya da ortasina siiriikleyin.

« Bir panel grubunu sabitlemek i¢in baglik cubugundan (sekmelerin istiindeki diiz renkli bos ¢ubuk) sabitleme alanina
striikleyin.

« Paneli ya da panel grubunu kaldirmak i¢in sekmesinden ya da baslik ¢ubugundan sabitleme alaninin disina siiriikleyin.
Bagka bir sabitleme alanina siiriikleyebilir ya da yiizer durumda birakabilirsiniz.


http://www.adobe.com/go/vid0032_tr
http://www.adobe.com/go/vid0065_tr
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Gezgin paneli kendi sabitleme alaninda

| Panellerin sabitleme alanindaki tiim alani doldurmasini 6nlemek icin sabitleme alaninin alt kenarimi calisma alaminin
kenarindan ayrilacak sekilde yukari dogru siiriikleyin.

Panelleri tasima

Panelleri tagirken paneli gétiirebileceginiz alanlar olan maviyle vurgulanmis birakma bélgeleri goriirsiiniiz. Ornegin bir
paneli bagka bir panelin tistiindeki ya da altindaki dar mavi birakma bolgesine siiriikleyerek paneli yukari ya da agagi
tagiyabilirsiniz. Birakma bolgesi olmayan bir alana tagirsaniz panel ¢alisma alaninda yiizer duruma gelir.

o Paneli tagimak icin sekmesinden siiriikleyin.

« Panel grubunu ya da yiizer durumdaki panellerden olugan bir yigini tagimak i¢in baglik ¢ubugunu siiriikleyin.
-'._3 Sabitlenmesini onlemek igin paneli tasirken Ctrl (Windows) ya da Control (Mac OS) tusuna basin.

Sabitleme alani ve panel ekleme ya da kaldirma
Sabitleme alanindaki tiim panelleri kaldirirsaniz sabitleme alani kaybolur. Panelleri varolan sabitleme alanlarinin yanindaki
birakma bolgelerine ya da galigma alaninin kenarlarina tagiyarak yeni sabitleme alanlar1 olusturabilirsiniz.

« Bir paneli kaldirmak i¢in kapatma simgesini (sekmenin sag tist kdsesindeki X) tiklatin ya da Pencere meniisiinden
secimini kaldirin.

o Panel eklemek i¢in Pencere meniisiinden se¢in ve istediginiz yere sabitleyin.

17
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Panel gruplarinda degisiklik yapma
« Paneli bir grubun i¢ine tagimak i¢in panelin sekmesini grubun istiindeki vurgulu birakma bolgesine siiriikleyin.
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Panel grubuna panel ekleme

o Gruptaki panelleri yeniden diizenlemek i¢in panelin sekmesini grupta yeni bir konuma siiriikleyin.
« Paneli ylizer yapmak i¢in gruptan kaldirma {izere paneli sekmesinden grubun disina siiriikleyin.

« Paneli grubunun 6niinde goriiniir yapmak igin sekmesini tiklatin.

o Gruplanmis panelleri birlikte tagimak igin baglik ¢ubuklarini siiriikleyin (sekmelerin {izerinde).

Yiizer panelleri yiginlama

Paneli sabitleme alaninin digina siiriikler ancak bir birakma bélgesine gotiirmezseniz panel yiizer duruma gelir ve ¢alisma
alanindaki herhangi bir yere konumlandirilabilir. Paneller Pencere meniisiinden ilk defa segildiklerinde de ¢aliyma alaninda
yiizer durumda olabilirler. Yiizer durumdaki panelleri ya da panel gruplarini yiginlayarak, en iistteki baglik gubugunu
stiriiklediginizde tek parca halinde taginmalarini saglayabilirsiniz. (Sabitleme alaninin pargasi olan paneller bu sekilde tek
bir birim olarak yiginlanamaz.)
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=

| Gezgin x | Histogram | Eilgi |

Yiizer durumdaki yiginlanmas paneller

o Yiizer durumdaki panelleri yiginlamak i¢in paneli sekmesinden bagka bir panelin altindaki birakma bélgesine
striikleyin.

o Yiginlanma sirasini degistirmek i¢in paneli sekmesinden yukari ya da agag: siiriikleyin.
Not: Sekmeyi baslik ¢ubugundaki genis birakma bolgesinin tizerinde degil, panellerin arasindaki dar birakma bolgesinin
iizerinde biraktiimzdan emin olun.

« Paneli ya da panel grubunu yigindan kaldirarak tek bagina yiizer duruma getirmek i¢in sekmesinden ya da baghk
gubugundan disar siiriikleyin.

Panelleri yeniden boyutlandirma ya da simge durumuna kiigiiltme

« Paneli yeniden boyutlandirmak i¢in panelin herhangi bir kenarini siiriikleyin ya da sag alt kdsesindeki boyut kutusunu
siiriikleyin. Photoshop'taki Renk paneli gibi baz1 paneller siiriikleyerek yeniden boyutlandirilamaz.

« Sabitleme alanindaki tiim panellerin genisligini degistirmek i¢in alanin sol @istiindeki kavrayiciy l stiriikleyin.

« Paneli, panel grubunu ya da paneller y1ginini simge durumuna kii¢iiltmek i¢in baslik gubugundaki Simge Durumuna
Kiigilt digmesini tiklatin.

\) Panel simge durumuna kiiciiltilmiis oldugunda bile panel meniisiinii agabilirsiniz.
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Simgelere daraltilmis panelleri degistirme
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Calisma alanindaki karmagay: azaltmak i¢in panelleri simgelere daraltin. (Baz1 durumlarda varsayilan galiyma alaninda
paneller diigmelere daraltilmistir.) Paneli genisletmek icin panel simgesini tiklatin. Bir defada yalnizca bir paneli ya da

panel grubunu genisletebilirsiniz.
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Simgelerden genisletilmis paneller

o Sabitleme alanindaki tiim panelleri daraltmak ya da genisletmek i¢in sabitleme alaninin tistiindeki ¢ift oku tiklatin.

« Panel simgelerini yalnizca simgeleri (etiketleri degil) gorebileceginiz sekilde yeniden boyutlandirmak igin sabitleme

alaninin iistiindeki kavrayiciy: l metin kaybolana kadar simgelere dogru siiriikleyin. (Simge metnini tekrar
goriintillemek i¢in kavrayiciyr panellerden uzaga siiriikleyin.)

o Tek bir paneli genisletmek i¢in o paneli tiklatin.

« Genigletilmis bir paneli tekrar simge olarak daraltmak i¢in panelin sekmesini veya simgesini tiklatin ya da panelin baglik

gubugundaki ¢ift oku tiklatin.
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Arabirim ya da Kullanici Arabirimi seceneklerinden Simge Panelleri Otomatik Olarak Daraltt secerseniz,
genisletilmis bir panel simgesinden uzakta tiklattiginizda simge otomatik olarak daraltilir

« Simge sabitleme alanina panel ya da panel grubu eklemek i¢in paneli ya da panel grubunu sekmesinden ya da baslik
¢ubugundan alanin igine siirtikleyin. (Simge sabitleme alanina eklendiklerinde paneller otomatik olarak simgelere
daraltilir.)

« Panel simgesini (ya da panel simgesi grubunu) tagimak i¢in simgenin iistiinde goriinen ¢ubugu siiriikleyin. Panel
simgelerini yukariya ve agagiya, sabitleme alaninin igine (burada o sabitleme alaninin paneli stilinde goriiniirler) ya da
sabitleme alaninin digina (ytizer durumda genisletilmis paneller olarak goriiniirler) siiriikleyebilirsiniz.

Calisma alanlarini kaydetme

Ekrandaki panellerin mevcut boyutlarini ve konumlarini ve menii degisikliklerini 6zel ¢aligma alani olarak
kaydedebilirsiniz. Caligma alanlarinin adlar1 Pencere meniisiiniin Caligma Alani alt meniisiinde goriiniir. Caligma alani
ekleyerek ya da silerek listelerin adlarini diizenleyebilirsiniz.

% Asagidakilerden birini yapin:
o Mevcut ¢aligma alanini kaydetmek i¢in Pencere > Caligma Alani > Calisma Alanini Kaydet'i se¢in. Yeni ¢aliyma alani

i¢in bir ad yazin, panel konumlarini ve 6zellestirilmis meniileri kaydedilen ¢alisma alaninin bir pargasi olarak dahil
etmek isteyip istemediginizi belirtin ve Tamam'1 tiklatin.

o Ozel caligma alanini goriintiilemek i¢in alani Pencere > Calisma Alani alt meniisiinden segin.

« Ozel aligma alanini silmek igin Pencere > Calisma Alani > Caligma Alanini Sil'i segin. Silinecek bir ¢aligma alani segin
ve Sil diigmesini tiklatin.

Arag cubuklarini kullanma

Temel ara¢ qubuklarinda; dosya agma, kaydetme, yazdirma, kaydirma ve yakinlastirma gibi pek ¢ok sik kullanilan arag ve
komut i¢in diigmeler bulunur. Arag ipuglar1 diigmeleri tanimanizi saglar.

Arag cubugunu gosterme veya gizleme

+* Pencere meniisiinden arag cubugu adin1 se¢in. Arag cubugu o anda goriiniir durumdaysa, adinin yeninda bir isaret
belirir.

Arag cubugunu o6zellestirme

Arag ¢ubugunda hangi araglarin gériinecegini belirleyebilir, arag gubugu yoniini degistirebilir ve farkli ara¢ gubuklarini

birlestirebilirsiniz.

% Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Arag gubugunda hangi araglarin goriinecegini belirlemek igin, arag cubugunun sonundaki ii¢geni tiklatin, Ozellestir'i
secin ve araglari se¢in. Meniide ara¢ gubuguna 6zgii segenekler bulunur.

o Arag ¢ubugunu tagimak i¢in, bashk ¢ubugunu siiriikleyin.

« Arag ¢ubuklarini birlestirmek i¢in ara¢ gubugunun tutma alanini tiklatin ve arag gubugunu bagka bir tanesinin iizerine
veya uygulama penceresinin (Windows) veya ekranin (Mac OS) ayn1 kenar1 boyunca siiriikleyin.

CER-IEIE R ARE 3

Arag cubugunun tutma bolgesi
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Arag ¢ubuklarini birlestirme

o Arag ¢ubugunu kayan bir panele gecirmek i¢in, arag ¢ubugunun tutma bolgesini tiklatin ve arag gubugunu uygulama
penceresinin (Windows) veya ekranin (Mac OS) kenarindan uzaga siiriikleyin.

o Gruplanmis bir ara¢ gubugunu ayirmak i¢in arag¢ gubugunun tutma bolgesini tiklatin ve arag ¢ubugunu gruptan uzaga
striikleyin. Ara¢ gubugunu varolan bir grubun disina siirtiklemek yeni bir arag gubugu yaratir.

Baglam meniilerini kullanma

Ekraninizin {ist tarafindan gériinen meniilerden farkl olarak, baglam meniileri etkin arag ya da segimle ilgili komutlar1
goriintiiler. Baglam meniilerini sik kullanilan komutlar1 segmek igin hizl bir yol olarak kullanabilirsiniz.

1 lsaretciyi belgenin, nesnenin ya da panelin iistiine getirin.
2 Sag fare diigmesini tiklatin.

Not: (Mac OS) Iki diigmeli bir fareniz yoksa fareyle tiklatirken Control tusunu basili tutarak baglam meniilerini
goriintiileyebilirsiniz.

Meniileri 6zellestirme

Menii komutlarini gizlemek ve renklendirmek, menii kalabaligini ortadan kaldirmanin ve sik kullandiginiz komutlar:
vurgulamanin bir yoludur. Menii komutlarin: gizlemek yalnizca meniiyii gortintiiden kaldirir, hi¢bir 6zelligi devre dis1
birakmaz. Bir meniiniin en altindaki Tiim Menii Ogelerini Gdster komutunu segerek gizli komutlari istediginiz zaman
goriintiileyebilirsiniz. Kaydettiginiz ¢alisma alanlarina 6zellestirmis meniileri dahil edebilirsiniz.

Ana meniiyi, baglam meniilerini ve panel meniilerini 6zellestirebilirsiniz. Baglam meniileri bir alan1 sag tiklattiginizda
(Windows) ya da Control tusu basiliyken tiklattiginizda (Mac OS) goriiniir. Panel meniileri, bir panelin sag iistiindeki
iggen simgesini tiklattiginizda goriiniir.

Ayrica bkz.

“Caligma alanlarini kaydetme” sayfa 20

Ozel menii kiimesi olusturma

1 Dizen > Meniiler'i segin.
Varsayilan menii kiimesini diizenleyemezsiniz.
2 Farkli Kaydet'i tiklatin, meniiniin adin1 yazin ve Tamam" tiklatin.

3 Hangi meniilerin 6zellestirilecegini belirlemek i¢in Kategori meniisitnden Uygulama Meniileri'ni ya da Icerik ve Panel
Mentileri'ni segin.

4 Alt kategorileri ya da menii komutlarini gériintiilemek igin menii kategorilerinin sol tarafindaki oklari tiklatin.
Ozellegtirmek istediginiz her komut icin, komutu gostermek ya da gizlemek iizere Gériiniirliik siitunundaki goz
simgesini tiklatin, meniiden bir renk se¢gmek i¢in Renk stitununda Yok'u tiklatin.

5 Kaydet'i ve ardindan Tamam' tiklatin.

21
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Ozel menii kiimesi segme

1 Diuizen > Meniiler'i segin.

2 Kiime meniisiinden meniiyii segin ve sonra Tamam' tiklatin.

Ozel menii kiimesini diizenleme ya da silme

1 Diizen > Meniiler'i segin.

2 Kiime meniisiinden menii kiimesini se¢in ve sonra agagidakilerden birini yapin:

o Menii kiimesini diizenlemek i¢in menii komutlarinin goriiniirliigiinii ya da rengini degistirin, Kaydet'i tiklatin ve sonra
Tamam'1 tiklatin.

Bir menii kiimesini silmek i¢in Sil'i tiklatin, Evet'i tiklatin ve sonra Tamam" tiklatin.

Gizli menii 6gelerini gésterme

% Gizli komutlar igeren meniiniin en alt kismindaki Tiim Menii Ogelerini Gdster'i segin.

Ctrl (Windows) ya da Command (Mac OS) tusunu basili tutarak bir menii adini tiklatmak, meniileri 6zellestirerek
gizlediginiz tiim menii komutlarini gegici olarak goriintiiler.

Klavye kisayol kiimelerini kullanma

InCopy pek ¢ok menii komutu, segenek, komut dosyasi ve kontrol i¢in klavye kisayollar1 saglar. Ayrica kendi klavye
kisayollarinizi tanimlayabilirsiniz. Klavye Kestirmeleri iletisim kutusunu kullanarak yapabilecekleriniz:

o Kullanmak istediginiz kiimeyi segmek.

« Varolan kisayol komutlarini gérmek.

« Kisayollarin tam bir listesini ¢ikarmak.

« Kendi kisayollarinizi ve kisayol kiimelerinizi yaratmak.

« Gegerli kisayollar1 diizenlemek.

Klavye Kisayollari iletisim kutusu ayrica kisayol kabul edebilen ancak varsayilan kisayol kiimesinden kendi kisayolu
olmayan tiim komutlar1 listeler.

Ayrica bkz.

“Varsayilan klavye kisayollar1” sayfa 240

Etkin kisayol kiimesini degistirme

1 Diizen > Klavye Kisayollari'n1 segin.
2 Kiime meniisiinden bir kisayol se¢in.

3 Tamam' tiklatin.

Kisayollari goriintiileme

1 Diizen > Klavye Kisayollari'n1 se¢in.
2 Kiime igin bir kisayol kiimesi segin.
3 Uriin Alani igin, goriintiilemek istediginiz komutlari igeren alani segin.

4 Komutlar alanindan bir komut se¢in. Bu kisayol Gegerli Kisayollar béliimiinde goriiniir.

Kisayollarin bir listesini cikarma

1 Diizen > Klavye Kisayollari'n1 segin.

2 Kiime meniisiinden bir kisayol segin.
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Kiimeyi Goster'i tiklatin.

O kiimeye iligkin tiim mevcut ve tanimlanmamus kisayollar1 iceren bir metin dosyas agilir.

Yeni kisayol kiimesi olusturma

1
2
3

Diizen > Klavye Kisayollari'n1 segin.
Yeni Kiime'yi tiklatin.

Yeni kiime i¢in bir ad yazin, Dayali Oldugu meniisiinden bir kisayol kiimesi segin ve Tamam'1 tiklatin.

Kisayol olusturma ya da yeniden tanimlama

1
2

Diizen > Klavye Kisayollari'n1 segin.
Kiime i¢in bir kisayol kiimesi se¢in ya da yeni bir kisayol kiimesi olusturmak i¢in Yeni Kiime'yi tiklatin.

Not: Varsayilan kisayol kiimesinde degisiklik yapabilirsiniz, ancak onerilmez. Bunun yerine Varsayilan kisayol kiimesinin
bir kopyasini diizenleyin.

Uriin Alani igin, tanimlamak ya da yeniden tanimlamak istediginiz komutu igeren alan1 segin.
Komutlar listesinde, tanimlamak ya da yeniden tanimlamak istediginiz komutu segin.

Yeni Kisayol kutusunun igine tiklayin ve yeni klavye kisayolunuzun tuglarina basin. Bu tus dizisi bagka bir komut i¢in
kullanilmaktaysa InCopy o komutu Gegerli Kisayollar altinda goriintiiler. Orijinal kisayolu degistirebilir ya da bagka bir
kisayol deneyebilirsiniz.

Onemli: Menii komutlarina tek tuslu kisayollar atamak, metin girmeyi birbirine karistirir. Tek tuslu bir kisayola
bastiginizda bir ekleme noktasi etkinse InCopy o karakteri metne eklemek yerine komutu isler.

Asagidakilerden birini yapin:

Heniiz varolmayan yeni bir kisayol olusturmak i¢in Ata'y1 tiklatin.

Komuta bagka bir kisayol eklemek igin Ata'y1 tiklatin.

fletigim kutusunu kapatmak i¢in Tamam'1 tiklatin ya da iletisim kutusunu agik tutmak i¢in Kaydet'i tiklatin ve bagka
kusayollar girin.

Hikayeleri gorlintilleme

Galeri, Hikaye ve Mizanpaj goriiniimii genel bakis

InCopy bir hikayenin {ig gériinéimiinii sunar: Galeri, Hikaye ve Mizanpaj. Bu terimler geleneksel yayincilikta kullanilan
terimlere karsilik gelir.
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Galeri gériiniimii Metni, karsilik gelen InDesign belgesinde belirlenen satir kesmeleri ile gosterir. Metin atanmis mizanpaj
alanina sigmazsa, bir tagma gostergesi InCopy metninin alan1 agtig1 noktayu isaretler. InCopy paragraf girintileri veya font
boyutu gibi formatlama isleri i¢in kullanabilmenize karsilik bu formatlar Galeri gériiniimiinde gériinmez.

¢ mexico.incx
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Hikaye gériiniimii Metni kesintisiz bir akis olarak gosterir, metni belge penceresinde sarar. Hikaye goriiniimii dogru satir
bitislerini gostermez, bu yiizden igerige yogunlasabilirsiniz. Ancak metin atanmis mizanpaj alanina sigmazsa, bir tagsma
gostergesi InCopy metninin alani agtig1 noktay: isaretler. Hikaye goériintimiinde bilgi alan1 yalnizca paragraf stilerini
gosterir. Hikaye gortiniimiinde satir numaralari goriiniir degildlr.

It mexico.incx
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Hikaye goriiniimii

Hikaye goriiniimii, yeni bir InCopy hikayesi yarattiginizda varsayilan olarak agilir.

| Yeni belgelerin varsayilan goriiniimiinii degistirmek icin tiim belgeleri kapatin ve Goriiniim meniisiinden varsayilan
olarak kullanmak istediginiz goriiniimii segin.
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Mizanpaj goriiniimii Metni yazdirilacagi haliyle, tiim formatlama ile birlikte gosterir. Bir InDesign mizanpaji ile senkronize
olmak i¢in InCopy'yi kullandiginizda, metni InDesign belgesinde tiim diger sayfa 6geleri ile birlikte—gcergeveler, siitunlar,
grafikler vs.—baglaminda gérebilirsiniz.

Mizanpaj gortiiniimiinde klavyenin farkli yonlerini incelemek i¢in yakinlagip uzaklasabilirsiniz.

It mexico.incx @ 100%

m m Mizanpaj
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Mizanpaj goriiniimii
Ayrica bkz.
“Mizanpaj gériinimi genel bakis” sayfa 29

“Belgelerde gezinme tuslar1” sayfa 240

Galeri, Hikaye veya Mizanpaj goriiniimii arasinda gegis yapma
+ Asagidakilerden birini yapin:
o Goriinimi Goriiniim meniisiinden segin.

« Diizenleme bolgesinin tepesinde Galeri, Hikaye veya Mizanpaj sekmesini tiklatin.

Galeri goriiniimii hakkinda

Galeri goriiniimii verimli metin isleme i¢in bir ortam sunar; metin kolayca okunabilir ve agiklama notu konabilir. Ayrica
Galeri gortiniimiinii kullanarak kopya sigdirma ve diger tiretim ile ilgili isleri gerceklestirebilirsiniz.

Bir InDesign belgesini InCopy'de a¢tiginiz zaman, Galeri goriinimiinde ¢aligmak, geleneksel dizgicilikteki prova kaliplar
ile galismaya benzer. Goriintiilleme alani iginde metin, aynen son InDesign mizanpajinda goriinecegi sekilde sarilir ve tiim
metin, mizanpajda kag stitun oldugundan bagimsiz olarak tek bir siitunda gosterilir. Sayfa kesmeleri, cergeve kesmeleri ve
stitun kesmeleri ortasinda "Sayfa Kesmesi," "Cergeve Kesmesi" veya "Siitun Kesmesi" ifadeleri olan bir ¢izgi ile gosterilir.
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Not: Birden fazla kesme tek bir sinir ile gosterildiginde, ornegin bir sayfa kesmesi bir erceve kesmesi ile ¢akistiginda, en
biiyiik oncelikli kesme gosterilir. Sayfa kesmeleri en yiiksek oncelige, stitun kesmeleri en diisiik oncelige sahiptir.

Galeri goriiniimiinde; InCopy metninin kendisine InDesign'da atanmis mizanpaj alanini agtig1 Kopya sigdirma kesim
ozelligi bulunur.

Varsayilan olarak Galeri goriiniimii metni 12 punto gosterir. Metni okumayi veya diizeltmeyi kolaylastirmak i¢in fontu,
boyutu veya karakter araligini degistirebilirsiniz. Ayrica arka plani ve font renklerini degistirebilirsiniz.

Not: Font ekran boyutu tek tek karakterler, sozciikler veya paragraflar yerine tiim hikayeler igin gegerlidir.

Caligma alaninin en altindaki Galeri ve Hikaye Goriiniimii ara¢ gubugu, bir belgede ¢alisirken sik sik degistirmek
isteyebileceginiz birkag ayar1 kontrol eder. Bu ayarlardan bazilari:

o Ekran font tiirii ve boyutu

« Ekran satir araligs (tek satir, %150 aralik, ¢ift satir veya iig satir)

o Satir numarast ve stil siitunlarini goster/gizleme

« Galeri ve Hikaye Goriiniim kontrollerini 6zellestirme

Ayrica bkz.

“Tagan metni diizenleme” sayfa 125

Galeri ve Hikaye goriiniimlerini 6zellestirme

Galeri ve Hikaye goriiniimlerini gesitli sekillerde 6zellestirebilirsiniz.

Galeri goriiniimii ekran ayarlarini degistirme
+ Galeri ve Hikaye Gortinimil arag gubugundan bir segenek segin. (Arag gubugu gizli degilse, Pencere > Galeri ve Hikaye
Goriinimii'nii segin.) Arag gubugu, varsayilan olarak uygulama penceresinin en altinda goriiniir.)

Not: Font ekran boyutunu degistirmek ile metin formatlamas: uygulamak arasindaki fark: anlamak onemlidir. Her ikisi
de Galeri goriiniimiinde yapilabilir. Font ekran boyutunu degistirmek metnin yaymda goriiniimiinii degistirmez, buna
karsin metin formatlamas: uygulamak metnin goriiniimiinii Mizanpaj goriiniimiinde ve yayinlanan belgede degistirir.

Galeri goriiniimii ekran tercihlerini belirleme

1 Diizen > Tercihler > Galeri ve Hikaye Goriintimii (Windows) veya InCopy > Preferences > Galley & Story Display
(Mac OS) segenegini belirleyin.

2 Metin Gosterim Segenekleri boliimiinde asagidakileri belirleyin:

Metin Rengi Goriintiileme alaninda metin rengini kontrol eder.
Siyah varsayilan metin rengidir.

Arka Plan Goriintiilleme alaninin arka plan rengini kontrol eder.
Beyaz varsayilan arka plan rengidir.

Tema Hazir metin ve arka plan renkleri atar.

Onizleme Fontunu Gegersiz Kil Galeri ve Hikaye goriiniimiinde dogru yaz tipini
kullanarak bir tane daha font gostermenize izin verir.
InCopy, sectiginiz ekran fontunu etkisizi kilarak
otomatik olarak Symbol, Zapf Dingbats, Webdings ve
Wingdings® fontlar1 dogru gosterir.
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Kenar Yumusatmayi Etkinlestir Tipografik ve biteslem goriintiilerin piiriizlii
kenarlarini, kenar pikseller ve arka plan pikseller
arasinda renk ge¢isini yumugsatarak diizlestirir.
Yalmizca kenar pikselleri degistigi i¢in hi¢bir ayrint1
kaybedilmez. Uygulanacak kenar yumusatma diizeyini
secebilirsiniz. Varsayilan secenek metni yumusatmak
i¢in gri tonlar1 kullanir. LCD I¢in En Elverisli secenegi
gri tonlar1 yerine renk kullanir ve en iyi agik renk arka
planlar iizerine siyah metinde sonug verir. Yumusak
secenegi gri tonlar1 kullanir ancak daha agik, flu bir
goriintii ortaya ¢ikarir.

Imleg Segenekleri Imlecin ekrandaki goriiniisiinii kontrol eder. Dort
imlecten birini se¢in. Yanip Sonme'yi se¢in veya

isaretini kaldirin.

Not: Galeri ve Hikaye Goriiniimii boliimiinde yapilan ayarlar hem Galeri hem de Hikaye goriiniimlerinde gegerlidir.

Bilgi siitununu gosterme veya gizleme

Bilgi stitunu, Galeri ve Hikaye goriiniimlerinde belge penceresinin sol tarafinda goriiliir. Bu siitunda paragraf stilleri, satir
numaralari ve dikey metin derinligi ile ilgili salt okunur bilgi bulunur; bu bélgeye yazamazsiniz.

% Asagidakilerden birini yapin:

o Gorliniimii yalnizca gegerli belgede degistirmek i¢in Goriiniim > Bilgi Stitununu Gster veya Goriiniim > Bilgi Stitununu
Gizle'yi segin.

o Uygulamadaki varsayilan goriiniimii degistirmek i¢in tiim belgeleri kapatin ve Goriiniim > Bilgi Stitununu Géster veya
Goriiniim > Bilgi Stitununu Gizle'yi segin.

Not: Paragraf stilleri yayininmizda tutarliligi korumay: ¢ok daha kolaylastirir. Ekibinizin projeniz igin sirket i¢i kurallar ile
ilgili benimsedigi is akis: belgelerine bagvurun.

Hikaye goriiniimii tercihlerini belirleme

Hikaye goriiniimiiniin goriintisiint 6zellestirmek i¢in Tercihler iletisim kutusunda Galeri ve Hikaye Gortiinimii bolimiinii
kullanin.

1 Diizen > Tercihler > Galeri ve Hikaye Goriiniimii (Windows) veya InCopy > Preferences > Galley & Story Display
(Mac OS) segenegini belirleyin.

2 istediginiz segenekleri belirleyin.

3 Tamam1 tiklatin.

Paragraf kesme isaretlerini gésterme veya gizleme

Paragrafkesme isaretlerini Galeri ve Hikaye goriiniimlerinde gosterip gizleyebilirsiniz. Bir ok simgesi paragraf baglangicini
gosterir.

% Goriiniim > Paragraf Kesme Isaretlerini Goster veya Goriiniim > Paragraf Kesme Isaretlerini Gizle'yi segin.

Dikey derinlik cetvelini kullanma

Metin yazdiginizda bazen bir hikayenin, satir sayisina ek olarak Mizanpaj goriiniimiinde goriinecegi haliyle fiziksel
derinligini bilmek yararhidir. Dikey derinlik cetveli Galeri ve Hikaye goriiniimlerinin sol kenar1 boyunca bir cetvel ¢izer.
Cetveldeki her ¢entik, bir satir metnin alt1 ile hizalanir. Her bes ¢entikte bir metnin o noktaya kadar olan dikey derinligini
gostermek i¢in bir deger gosterilir. Derinlik, belgenin o kisminin mizanpaj kompozisyonu tamamlandiginda dinamik
olarak giincellenir.

Derinlik 6l¢timii, Birimler ve Artim tercihlerindeki dikey birim ayarini kullanir.
Not: Kopya sigdirmaya yardimci olmasi igin tasan metnin derinligi de hesaplanip gosterilir.

1 Diizenleme bélgesinin tepesinde Galeri veya Hikaye sekmesini tiklatin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

28
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o Derinlik cetvelini gizlemek veya gostermek igin Goriiniim > Derinlik Cetvelini Goster/Gizle'yi segin.

« Bilgi siitununu gostermek veya gizlemek i¢in Goriiniim > Bilgi Siitununu Géster/Gizle'yi segin.

Mizanpaj goriiniimii genel bakis

Mizanpaj gériiniimiinde metin ve diger 6geleri aynen bir InDesign belgesinde formatlandiklar1 ve konumlandirildiklar
gibi goriirsiiniiz. Hikayeler, aynen InDesign'da oldugu gibi gergeveler halinde yerlestirilir.

Bagl: bir hikaye ile—agik bir InDesign belgesi veya atama dosyasindaki yonetilen bir hikaye—c¢alisirsaniz, hikaye
mizanpajini InCopy'da degistiremezsiniz. Yalnizca metin ve metin nitelikleri iizerinde ¢alisabilirsiniz.

Bagimsiz bir InCopy belgesinde—agik bir InDesign belgesinin veya atama dosyasinin pargasi olmayan ayr1 bir InCopy
belgesi—metin ve metin nitelikleri ile ¢aligabilir ve sayfa boyutunu Belge Yapisi komutunu kullanarak degistirebilirsiniz.

Mizanpaj goriiniimi bagka goriiniimlerden daha fazla ara¢ ve Gortiiniim meniisii komutu sunar. Bir yayilimi gesitli biiytitme
oranlarinda gormek i¢in El aracini, Yakinlagtirma aracini ve Yakinlastirma komutlarini kullanabilirsiniz. Ayrica gesitli
mizanpaj yardimcilarini, 6rnegin cetvelleri, belge 1zgaralarini ve satir taban gizgisi 1zgaralarini kullanabilirsiniz.

Not: Bu goriintii segenekleri formatlamays etkilemez. Ornegin sayfa goriiniimiiniizii biiyiitmek icin yakinlastirmak,
hikayenin InDesign'da veya yazdirildiginda goriinme bigimini degistirmez.

Cerceveler hakkinda

Calismast ilerleyen bir belgenin Mizanpaj gortiniimiinde sayfada bir veya birkag kutu goriirsiiniiz. Bu basilmayan kutularda
metin ya da grafik olabilir veya hicbir sey olmayabilir. Kutular ¢erceveleri—mizanpajda belirli 6geler icin ayrilmis yerleri
—temsil eder. Her gergeve metin veya grafik igerecek sekilde tanimlanir. Bir InDesign belgesindeki veya bir atama
dosyasindaki yonetilmeyen hikayeler, kolay taninmalari igin soluklastirilir.

Metin cerceveleri Hangi hikayenin nerede goriinecegini ve ne kadar sayfa alan1 kaplayacagini kontrol edin. Bagl
hikayelerde gergeveler InDesign kullanicisi tarafindan tanimlanur. Bir hikaye igin birden ¢ok ¢ergeve ayrildiysa, hikayenin
mizanpajda nasil aktigini gerceve yapilandirmast belirler.

Grafik cerceveleri Kenarlik ve arka plan islevi gorebilir ve grafikleri kirpabilir veya maskeleyebilir. InCopy'de, bagli belgeler
ile calistiginizda gergevelerin icindeki grafikler ile ¢alisabilir ve InDesign mizanpajlarindan grafik ¢ergevelerini
gorebilirsiniz. Ayrica satir ici grafiklerin (metne gomiilit) gerceveleri ile aligabilir ancak diger grafik cergeveleri ile
¢alisamazsiniz. (Bkz. “Satirigi bir grafik yaratma” sayfa 47.)

Bos cerceveler Yer tutuculardir. Bos metin gergevelerini bos grafik cercevelerinden goriiniisleri ile ayirt edebilirsiniz. Bosg
bir kutu bos bir metin gergevesini gosterir; tizerinde bir X olan bir kutu bos bir grafik cergevesini gosterir. Bos bir metin
cergevesine yalnizca gergeve InDesign'dan InCopy'ye aktarilmigsa hikaye ile iligkili ise metin ekleyebilirsiniz. Ayrica
InCopy'de bos bir grafik cercevesine grafik aktarabilir veya yapistirabilirsiniz.

Bos metin gercevesi (sol) ve bos grafik gercevesi (sag)

Cerceve kenarlarini gosterme veya gizleme

Cergeve kenarlarini gizlemek, bos bir ¢ergevede X isaretini de gizler.
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Cerceve kenarlari gosterilen (solda) ve gizlenen (sagda) metin ve grafik gerceveleri

+ Mizanpaj goriniimiinde Goriiniim > Cergeve Kenarlarini Goster veya Goriiniim > Cergeve Kenarlarini Gizle'yi segin.

Belgeleri goriintiileme

Belgeleri yakinlastirmak veya uzaklastirmak i¢in Yakinlastirma aracini veya Goriiniim segeneklerini kullanin.

Yakinlagtirma ve uzaklastirma

Mizanpaj gértiiniimiinde sayfanin gériiniimiinii biiytitebilir veya kiiciiltebilirsiniz. Belge penceresinin sol alt kosesi

yakinlagtirma yiizdesini gosterir.

% Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Belirli bir bélgeyi biiytitmak igin Yakinlagtirma aracini ‘& segin ve biiyiitmek istediginiz alami tiklatin. Her tiklatma
goriiniimi, tiklattiginiz noktanin etrafinda ortalayarak bir sonraki hazir yiizde ayarina biiyiitiir. En yiiksek biyiitme
oraninda Yakinlagtirma aracinin ortasi bog goriiniir. Uzaklagtirmak i¢in, Uzaklagtirma aracini EL etkinlestirmek igin

Alt(Windows) yada Option (Mac OS) tusunu basili tutun ve kiigiiltmek istediginiz alani tiklatin. Her tiklatma goriintityti
onceki hazir yiizdeye kiigiltiir.

o Goriintiiyl bir sonraki hazir yiizde ayarina bityiitmek igin, goriintiilemek istediginiz pencereyi etkinlestirin ve
Gortintim > Yakinlastir' segin. Gortiniimii bir 6nceki hazir yiizde ayarina kiigtltmek i¢in Gértiniim > Uzaklagtir'1 segin.

« Belli bir bityiitme diizeyi ayarlamak i¢in belge penceresinin sol alt tarafindaki Yakinlastir kutusunda bir biiytitme diizeyi
yazin ya da segin.

o Yakinlagtirmak ya da uzaklagtirmak i¢in, Alt (Windows) ya da Option (Mac OS) tusunu basili tutarken fare tekerlegini
ya da algilayicisini kullanin.

Siiriikleyerek biiyiitme

1 Yakinlagtirma aracin1 & segin.
2 Biyiitmek istediginiz bolgesi segmek i¢in siiriikleyin.
! Yakinlagtir aracini bagka bir araci kullanirken etkinlestirmek icin, Ctrl+bosluk cubuguna (Windows) veya Command

+bosluk cubuguna (Mac OS) basin. Uzaklastir aracini baska bir aract kullanirken etkinlestirmek igin, Ctrl+Alt+bosluk
cubuguna (Windows) veya Command+Option+bosluk ¢ubuguna (Mac OS) basin.
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Segili metni yakinlastirma

Belgeyi %100'de gosterme

% Asagidakilerden herhangi birini yapin:
o Yakinlagtirma aracin1 & ift tiklatin.
o Goriiniim > Gergek Boyut'u segin.

« Belge penceresinin sol alt tarafindaki Yakinlastir kutusunda biiyiitme diizeyi olarak %100 yazin ya da segin.

Sayfayi, formayi ya da calisma alanini etkin pencereye sigdirma
+ Asagidakilerden herhangi birini yapin:

o Gorintim > Sayfay1 Pencereye S1gdir'1 segin.

o Gorliniim > Sayfa Ciftini Pencereye Sigdir'1 segin.

o Gortniim > Caligma Alaninin Tamami'ni segin.

Tercihleri ve varsayilanlari 6zellestirme

Tercihler hakkinda
Tercihler, grafikler ve tipografi i¢cin panel konumlari, 6l¢iim segenekleri ve goriintilleme segeneklerini icerir.

Tercihler ve varsayilanlar arasindaki fark her birinin gegerli oldugu durumlardir. Tercih ayarlar1 InCopy 6zelliklerinin ilk
goriiniigiinii ve davranigini belirler. Varsayilan ayarlar InCopy belgeleri i¢in gegerlidir.

Not: InCopy tercih ayarlar: tiimtiyle komut dosyasi olusturulabilir niteliktedir. Kullanici gruplari arasinda tutarli bir tercihler
kiimesi paylastirmak icin tercihleri ayarlamak tizere bir komut dosyas: gelistirin ve sonra gruptaki tiim kullanicilarin bu
komut dosyasini kendi bilgisayarlarinda ¢calistirmalarini saglayin. Uygulama kararsizligina neden olabileceginden, bir
kullanicinin tercih dosyalarini kopyalayip baska bir bilgisayara yapistirmayin. Komut dosyast olusturma hakkinda daha
fazla bilgi icin uygulama DVD'sindeki InCopy Scripting Guide'a (Komut Dosyast Olusturma Kilavuzu) bakin.

Arabirim tercihlerini belirleme

1 Diizen > Tercihler > Arabirim (Windows) veya InCopy > Preferences > Interface (Mac OS) segenegini belirleyin.

2 Genel bélitmiinde Arag Ipuglari meniisiinden bir gériiniim segenegi belirleyin. Bu ayar arag ipuglarinin ne kadar
gosterilecegini belirler.

3 Yiizen Arag Paneli i¢in bir yerlesim segenegi belirleyin. Bu ayar ara¢ kutusunun yerlesimini tek siituna, ¢ift stituna veya
tek satira gevirir.

Ayrica bkz.
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Yeni belgeler icin varsayilan ayarlari belirleme

Hicbir belge agik degilken ayarlar: degistirirseniz degisiklikleriniz yeni belgeler i¢in varsayilanlar1 belirler. Ayarlari
degistirdiginizde agik bir belge varsa degisiklikler yalnizca o belgeyi etkiler.

1 Tiam InCopy belgelerini kapatin.

2 Menii 6gesi, panel ya da iletisim kutusu ayarlarini degistirin.

Tiim tercihleri ve varsayilan ayarlari geri yiikleme

+ Asagidakilerden birini yapin:

« (Windows) InCopy'yibaslatin, sonra Ustkarakter+Ctrl+Alt tuglarina basin. Tercih dosyasini silmek isteyip istemediginiz
soruldugunda Evet'i tiklatin.

« (MacOS) Ustkarakter+Option+Command+Control tuslarini basili tutarken InCopy'yi baglatin. Tercih dosyasini silmek
isteyip istemediginiz soruldugunda Evet'i tiklatin.

Uyani iletisim kutularini sifirlama
1 Diizen > Tercihler > Genel (Windows) veya InCopy > Tercihler > Genel'i (Mac OS) segin.

2 Kaldirdiklariniz da dahil olmak {izere tiim uyarilar1 gériintiilemek igin Tim Uyari {letisim Kutularini Sifirla'yr tiklatin.
(Uyarilar goriindiikge o uyariy: bir daha gormek istemediginizi gostermek i¢in bir secenek belirleyebilirsiniz.)

Ayrica bkz.

“Metin ekleme” sayfa 79

Belgelerde dolagsma

Belgeleri kaydirma

Kaydirma gubuklarini (InCopy penceresinin alt tarafi ve sag yan1 boyunca) veya bir fare tekerlegi veya algilayicisini her
goriiniimde kullanabilirsiniz.

Hikayede dolagmak i¢in klavyedeki Page Up, Page Down ve ok tuslarini da kullanabilirsiniz. Mizanpaj goriiniimiinde Page
Up veya Page Down tusuna basmak mizanpajda 6nce veya sonraki sayfay1 kayar. Galeri veya Hikaye goriiniimiinde Page
Up ve Page Down goriintilyii bir ekran kaydirir; bu, gériintiiniin bir sonraki sayfa kesmesine gidecegi anlamina gelmez.
Up Arrow ve Down Arrow tuslar1 ekleme noktasin1 metinde tasir ve goriintiiyii, ekleme noktasini gérmeye devam
edebilmeniz igin gerektiginde kaydurir.

Yalnizca Mizanpaj goriiniimiinde belge gortiniimiinii herhangi bir yone hareket ettirmek i¢in ayrica El aracin1 da
kullanabilirsiniz.

El araciile belgede dolagsma

Bir hikayede gezinmek i¢in olan bazi segenekler Galeri, Hikaye veya Mizanpaj goriiniimlerinden hangisinde ¢alistiginiza
baglidir. Galeri ve Hikaye goriiniimiinde goriintiiye sigmayan metni gormek i¢in kaydirma ¢ubuklarini kullanmalisiniz.
Mizanpaj gériiniimiinde ayrica El aracin, sayfa diigmelerini ve komutlar1 kullanabilirsiniz.

% Mizanpaj goriiniimiinde El aracin1 &) segin ve belgeyi tasimak icin siiriikleyin.
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Sayfanin baska bir yerini gormek icin siiriikleme

Mizanpaj goriiniimiinde baska bir sayfaya gitme
¢ Asagidakilerden birini yapin:

o Durum ¢ubugundaki diigmeleri, ¢izimde gosterildigi gibi tiklatin:

Judith and I stepped into the adobe shop, a cheerful black
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birds, and a two-headed serpent. I recognized the serpent as a sym!
beautiful! I could tell by the glint in Judith’s eye that she was impri

“How much for everything in this room?™ I tried hard to ignore hi

dle ] 100%

| £

vlq 42 . |
|| |

d
|
AB C E

O

Mizanpaj goriintimiinde durum ¢ubugu
A. Ilk sayfa diigmesi B. Onceki sayfa diigmesi C. Sayfa numarasi gosterim kutusu D. Sonraki sayfa diigmesi E. Son sayfa diigmesi
« Sayfa numarasini durum ¢ubugundaki agilir meniiden segin.

Ayrica bkz.
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Konuma atlama isaretgileri

INCOPY CS3
Kullaniai Kilavuzu

Metinde belirli bir konumda bir isaret koyarak bunu, bir komut veya kisayol kullanarak kolayca oraya dénmek i¢in
kullanabilirsiniz. Konum isaret¢isi, bagka bir islem yapmak i¢in; 6rnegin, metnin bagka bir yerindeki bir seyi dogrulamak
i¢in yerinizi degistirirseniz kullanishdir. Belgede oturum bagina yalnizca tek bir konum isaretgisi olabilir; bir isaret¢i
koymak, daha 6nce koyulan: siler. Belgeyi kapatmak da ayrica isaretciyi siler.

% Diizen > Konum Isaretgisi'ni se¢in ve asagidakilerden birini yapin:

« lsaretci eklemek i¢in ekleme noktasin1 metne koyun ve Isaretci Ekle'yi segin.

« Varolan bir isaretciyi degistirmek i¢in Isaretciyi Degistir'i segin.

« lsaretciyi silmek igin Isaretciyi Kaldir't segin.
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o Isaretciye dSnmek icin Isaretciye Git'i secin.

Ayrica bkz.

“Belgelerde gezinme tuslar1” sayfa 240

InCopy hikayelerini yeniden siralama
Bir atamalar dosyasi veya bir InDesign belgesi agtiginizda, hikayelerin Galeri veya Hikaye gériiniimiindeki sirasini
degistirebilirsiniz. Hikayelerin sirasini degistirmek mizanpajdaki gergek yerlerini etkilemez.

1 Galeri veya Hikaye goriiniimiinde oldugunuzdan emin olun.

2 Hikayeyi tagimak i¢in hikayenin bagligini yeni bir konuma siiriikleyin.

Kurtarma ve geri alma

Belgeleri kurtarma

InCopy otomatik bir kurtarma 6zelligi kullanarak verilerinizi beklenmeyen gii¢ ya da sistem arizalarina kars: korur.
Otomatik olarak kurtarilan veriler, diskteki orijinal dosyadan ayr1 bir gegici dosyada bulunurlar. Normal kogullarda
otomatik olarak kurtarilan veriler i¢in herhangi bir islem yapmaniza gerek yoktur, ¢tinkii InCopy uygulamasindan Kaydet
veya Farkli Kaydet komutunu segtiginizde ya da ¢iktiginizda, otomatik kurtarma dosyasinda depolanan tiim belge
glincellestirmeleri orijinal belge dosyasina otomatik olarak eklenir. Otomatik olarak kurtarilan veriler yalnizca
beklenmeyen bir gii¢ ya da sistem arizasindan 6nce bagariyla kaydedemezseniz 6nem kazanirlar.

Bu 6zellikler olsa da, beklenmeyen giig ve sistem arizalarina karst dosyalarinizi sik sik kaydetmeli ve yedek dosyalar
olusturmalisiniz.

Ayrica bkz.

“Adobe Version Cue” sayfa 40

Kurtarilan belgeleri bulma

1 Bilgisayarinizi yeniden baslatin.
2 InCopy uygulamasini baglatin.

Otomatik olarak kurtarilan veri varsa, InCopy kurtarilan belgeyi otomatik olarak gériintiiler. Belgenin otomatik olarak
kurtarilan kaydedilmemis degisiklikler igerdiginiz belirtmek icin belge penceresinin baghik ¢cubugundaki dosya adinda
[Kurtarilan] s6zciigii goriiniir.

Not: InCopy otomatik olarak kurtarilan degisiklikleri kullanarak bir belgeyi agma denemesinde basarisiz olursa otomatik
olarak kurtarilan veriler bozulmus olabilir.

3 Asagidakilerden birini yapin:

« Bir InDesign yayinina bagli InCopy dosyalari i¢in Dosya > Kaydet'i segin.

o Tek basina InCopy dosyalari i¢in Dosya > Farkli Kaydet'i se¢in, bir konum ve yeni bir dosya ad1 belirtin ve Kaydet'i
tiklatin. Farkli Kaydet komutu, otomatik olarak kurtarilan verileri i¢eren yeni bir dosya olusturur.

« Otomatik olarak kurtarilan tiim degisiklikleri kaydetmek ve son kaydedilmis siiriimii kullanmak i¢in Dosya > Geri
Dondiir't segin.

Kurtarilan belgelerin konumunu degistirme

1 Diizen > Tercihler > Dosya Isleme (Windows) ya da InCopy > Preferences > File Handling (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2 Belge Kurtarma Verileri altinda Gozat'1 (Windows) ya da Choose (Mac OS) diigmesini tiklatin.

3 Kaurtarilan belge i¢in yeni konumu belirtin, Tamam' tiklatin ve sonra tekrar Tamam' tiklatin.
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Hatalari geri alma

Gerekiyorsa uzun bir islemi tamamlanmadan iptal edebilir, son degisiklikleri geri alabilir ya da daha 6nce kaydedilen bir
stirime donebilirsiniz. En son eylemlerden son birkag yiiziinii geri alabilir ya da yeniden yapabilirsiniz (bu say1 kullanilabilir
RAM miktarina ve gerceklestirdiginiz eylemlerin tiirlerine baglidir). Farkli Kaydet komutunu sectiginizde, belgeyi
kapattiginizda ya da programdan ¢iktiginizda eylemler dizisi atilir.

! Bir Version Cue Calisma Alanina erisiminiz varsa InDesign ya da InCopy'deki Version Cue ozelliklerini kullanarak
farkli dosya siiriimleri olusturabilir ve bulabilirsiniz. Version Cue Calisma Alani yalnizca Adobe Creative Suite

uygulamasinin bir parcasi olarak edinilebilir.

+ Asagidakilerden birini yapin:

En son degisikligi geri almak i¢in Diizen > Geri Al [eylem]'i segin. (Kaydirma gibi belli eylemleri geri alamazsiniz.)
Bir eylemi yinelemek i¢in Diizen > Yinele [eylem]'i se¢in.
Proje son defa kaydedildikten sonra yapilan tiim degisiklikleri geri almak i¢in Dosya > Geri Dondiir'ii segin.

Degisiklikleri uygulamadan iletisim kutusunu kapatmak icin Iptal'i tikklatin.

Ayrica bkz.

“Adobe Version Cue” sayfa 40



Boliim 3: InCopy belgeleri ile calisma

InCopy'de bagimsiz belgeler yaratabilir veya InDesign'a bagli belgeler ile ¢alisabilirsiniz. Bagl belgeler ile ¢alistiginizda,
sisteminizin is akisina gore bir InDesign dosyasinda birden fazla InCopy hikayeniz olabilir. Yazarlar, editorler ve
tasarimcilar ayni InDesign belgesinde ayni anda, birbirlerini ¢aligmasinin tizerine yazmadan ¢aligabilir.

InCopy is akisi kullanma

InCopy is akislar hakkinda

InCopy ve InDesign arasindaki siki biitiinlesme yazarlarin, editorlerin ve tasarimcilarin ayni anda ayni InDesign belgesinde,
birbirlerinin isinin {izerine yazmadan ¢aligmasini saglayan bir ig akigini olanakl kilar. Ig akigi sistemi kullanicilarin dosyalari
teslim alip vermelerini, boylece dosyanin biitiinliigiinii korumasini saglar.

InCopy kullanicilari igerik olarak yaptiklari katkilar1 mizanpaj baglaminda, InDesign'i kurmak zorunda kalmadan
gorebilirler. Yazarlar ve editorler, InCopy'yi kullanarak metin tizerinde; formatlama stilleri uygulama (genellikle
InDesign'dan ige aktarilir), kopya sigdirma, satir ve paragraf kesimlerini ayarlama, tireleme, karakter arailig1 ve benzeri
gibi dizgicilik islevleri dahil tam denetime sahip olabilirler. InCopy kullanicilar: hikayelerini gliglendirmek i¢in ige grafikler
aktarabilir ve bu grafikler iizerinde, 6lcekleme ve kirpma gibi sinirli déniigtiirme yapabilirler. Icerik InCopy'de
kaydedildikten sonra belge InDesign'da giincellestirilebilir. Bunlara ek olarak InDesign kullanicilar: tasarim
glincellestirmelerini InCopy kullanicilari ile paylasabilir, béylece en son mizanpaj ile ¢alistiklarindan emin olabilirler.

Tipik olarak bir sistem tiimlestiricisi InCopy ile InDesign arasindaki etkilesimi, grubun is akis1 sistemini kurup
tanimlayarak dzellestirir. Is akigi sistemi dosya yaratmayi, senkronizasyonu (ana sunucu ile) ve gériintiilemeyi denetler.
InCopy ve InDesign birkag degisik is akig1 sistemi ile aligir; bunlar arasinda InCopy LiveEdit I Akisi eklentileri tarafindan
kiigiik gruplar igin etkinlestirilen yerlegik sistem vardir. Is akiginin 6zgiil ayrintilari igin, sistem tiimlestiriciniz ile konugun.

Bagli (yonetilen) belgeler hakkinda

Bagli bir InCopy belgesi, agik bir InDesign belgesine veya atama dosyasina yerlestirilmis bir igerik dosyasidir (metin veya
grafik). Icerik bir InDesign mizanpaji ile iligkilidir, dolayisiyla InDesign belgesi tarafindan yénetilir. InDesign kullanicist
bubaglantiy1 InDesign'in i¢inden yapar; bagi InCopy i¢inden yaratamazsiniz. InDesign baglantisi, InCopy kullanicis1 metin
yazmaya ve diizenlemeye baglamadan énce, yazma islemi siirerken veya metin isi tamamlandiktan sonra kurulabilir. Igerige
bag kurulduktan sonra, InCopy kullanicis1 sayfa mizanpajlariny, stilleri ve benzerini InDesign belgesinde goriindiikleri
sekilde gorebilir (ancak degistiremez).

Bagl belgeler asagidaki ek 6zelliklere sahiptir:

« Bagli bir InCopy dosyasi ile metin ile ilgili asag1 yukar1 her seyi yapabilirsiniz. Ornegin metin formatlama seceneklerini
belirleyebilr, fontlar1 degistirebilir ve InDesign mizanpajinin ve kendi is akigi sisteminizin tasarim ve formatlama sinirlari
igerisinde diger diizenleme ve kopya sigdirma islevlerini gergeklestirebilirsiniz. Ancak metin veya grafik ¢ergevelerini,
stitun yerlesimini, akitma sirasini veya diger tasarim 6gelerini degistiremezsiniz; bunlar InDesign'da hazirlanir.

o Bagli igerik, erigim denetimi igin kilitlendigi i akig: sisteminiz tarafindan yonetilir. Sisteminiz bagh bir hikaye agmak
i¢in birkag segenek sunabilir, 6rnegin her InCopy dosyasiny, tizerinde yalnizca sizin ¢aligabilmeniz i¢in teslim alma.
Yonergeler igin is akigi sisteminizin belgelerine bakin ya da sistem yoneticinize sorun veya is akiginiz InCopy LiveEdit
Workflow eklentilerini kullaniyorsa igerigi InCopy'yi kullanarak teslim alin.

Cok hikayeli dosyalar ile calisma

Bagli belgeler ile calistiginizda, sisteminizin is akisina gore bir InDesign dosyasinda birden fazla InCopy hikayeniz olabilir.
InDesign'da birden gok hikayesi olan bir dosyanin; ya bir atama dosyas1 olarak veya bagli InCopy igerigi olan bir InDesign
dosyasi olarak yaratilmasi gerekir. InCopy'yi ¢ok hikayeli bir belge yaratmak i¢in kullanamazsiniz. Ayrintilar igin is akist
sistemi belgelerinize bakin.

Cok sayida hikayesi olan dosyalar Galeri ve Hikaye goriiniimlerinde bir hikaye ayirma ¢cubugu ile gosterilir ve ayrilir. Hikaye
ayirma ¢ubugu bir InDesign belgesinde yaratilan her hikayeye kolay erigim saglar.

Hikaye ayirma ¢ubugunda hikayenin baslig1 ve hikayeyi gostermeye veya gizlemeye yarayn bir Genislet / Daralt diigmesi
bulunur. Bir hikaye daraltildiginda metin gizlenir ve hikaye ayirma ¢ubugu diizenleme bélmesinden goriiniir kalir.
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Bagimsiz belgeler ile calisma

Bagimsiz belge olusturma

Bir InDesign belgesi ile iliskilendirilmemis bir InCopy belgesine bagimsiz belge denir. Bagimsiz belgelerin metin alanini,
sayfa boyutunu ve yonlendirmesini ayarlayabilir ve degistirebilirsiniz. Ancak 6ykii daha sonra bir InDesign belgesine
baglanirsa, InDesign ayarlar1 InCopy'de kullanilan ayarlar1 gegersiz kilar.

1 Dosya > Yeni'yi se¢in.

2 Metin Alani altina Genislik ve Derinlik degerlerini yazin. Metin boyutlari, kopya sigdirma bilgileri igin InDesign'a
giivenmek zorunda kalmadan dogru satir kesme bilgisi saglar.

3 Listeden bir sayfa boyutu se¢in veya Genislik ve Yiikseklik icin deger girin. Tagma paylar1 veya sayfa disinda kalan diger
isaretler kirpildiktan sonra istediginiz son boyutu temsil eden sayfa boyutu.

4 Tamam tiklatin.

Not: lleride kullanmak amaciyla belgeyi kaydetmek icin Hazir Ayar: Kaydet'i de tiklatabilirsiniz. Yeni bir belge yaratirken
bunu Belge Hazir Ayarlari meniisiinden segebilir ve herhangi bir ayarini degistirmek zorunda kalmadan Tamam
tiklatabilirsiniz. Bir editor calisma grubunda ¢calisiyorsaniz, bu kaydedilmis hazir sayfalar ekibinizdeki bagka iiyeler ile
paylasilabilir. (Bkz. “Ozel belge hazir ayarlarini tanimlama” sayfa 38.)

Bagimsiz belge agma

InCopy'de yaratilmis veya InDesign'dan aktarilmis bir InCopy igerik dosyasini (.incx) agabilirsiniz. Bu InCopy igerik
dosyalar1 InCopy'de agildiklarinda InDesign mizanpajindaki sayfa geometrisini gostermezler. Ayrica daha 6nceki InCopy
stiriimlerinden belgeleri ve InCopy sablon dosyalarini (.inct) agabilirsiniz.

Microsoft Word ve metin dosyalarini da dogrudan InCopy'de agabilir ve bunlari Salt Metin (.TXT) veya Zengin Metin
Formati'nda (.RTF) kaydedebilirsiniz.

1 Dosya > Ag¢'1 segin.
2 Belgeyi secip A¢'1 tiklatin.

Ayrica bkz.
“Belgeleri kaydetme” sayfa 39
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Belge mizanpajini degistirme
1 Bagimsiz bir belgenin herhangi bir gériintimiinde Dosya > Belge Yapisi'n1 segin.

2 Agilan iletisim kutusunda temel mizanpaj seceneklerini belirleyin. (Her segenegin bir agiklamast i¢in bkz: “Bagimsiz
belge olusturma” sayfa 37.)

3 Tamam" tiklatin.

Ozel belge hazir ayarlarini tanimlama

Ozel belge ayarlar yaratabilir, sonra bunlari ¢alisma grubunuzdakiler ile paylagarak zamandan tasarruf ve benzer belgeler
yaratilirken tutarlilik saglayabilirsiniz.

1 Dosya > Belge Hazir Ayarlar1 > Tanimla'y1 segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

o Yeni bir hazir ayar yaratmak icin Yeni'yi tiklatin ve hazir ayar i¢in bir ad belirleyin.

« Hazir bir ayar1 var olan bir ayara dayandirmak igin listeden bir hazir ayar se¢in ve Diizenle'yi tiklatin.

« Farkli bir ayar kiimesini kullanmak igin Yiikle'yi tiklatin, bir belge ayar dosyasini (.icst) agin ve Diizenle'yi tiklatin.

3 Agilan iletisim kutusunda temel mizanpaj seceneklerini belirleyin. (Her segenegin bir agiklamasi i¢in bkz: “Bagimsiz
belge olusturma” sayfa 37.)

4 Tamam' iki kez tiklatin.

./ Belge hazir ayarini ayri bir dosyaya kaydedebilir ve diger kullanicilara dagitabilirsiniz. Belge hazir ayar: dosyalarini
kaydetmek icin Belge Hazir Ayarlari iletisim kutusunda Kaydet ve Yiikle diigmelerini kullanin.

InCopy dosyalarini InDesign'a baglama

Bagimsiz bir InCopy hikayesi bir InDesign belgesine baglandiginda, InDesign formatlamas1 InCopy mizanpaj ve tasarim
ayarlarini etkisiz kilar.

InCopy dosyalar1 ve InDesign mizanpajlar1 arasindaki bag InDesign'da gesitli sekillerde, genellikle bir InCopy (.incx)
dosyasini bir InDesign mizanpajina yerlestirerek yapilabilir.

InCopy hikayelerini yeniden adlandirma

Bir hikaye InDesign'dan diga aktarildiginda, dosya sisteminde bir belge dosya ad1 (.incx) verilir. Bu dosya ad1 InCopy
tarafindan otomatik olarak, Atamalar panelinde ve hikaye ayirma ¢ubugunda goriinen hikaye ad1 olarak kullanilir. Dosya
adindan farkli olarak hikaye adi dosyaya gomulidiir.

1 Hikaye adini el ile degistirmek i¢in InCopy'de bir hikaye dosyas1 agin.
2 Dosya > Icerik Dosyasi Bilgisi'ni secin.
3 Solda Agiklama'nin se¢ildiginden emin olun, sonra Belge Baslig1 icin yeni bir ad yazin.

Not: Sisteminizin is akisi siireclerine bagli olarak bir yoneticinin hikaye adin sizin icin degistirmesi gerekebilir. Hikayeyi
asagidaki adimlar izleyerek yeniden adlandiramiyorsaniz, is akisi yoneticiniz ile konusun.

Hikaye adin1 ayrica Atamalar panelinde, hikaye teslim alindiginda degistirebilirsiniz.

Adobe Bridge hakkinda

Adobe® Bridge, Adobe® Creative Suite(® 3 bilegenleriyle birlikte gelen ve yazdirma, web, video ve ses igerigi olusturmaniz
i¢in gereksinim duydugunuz varliklar1 bulmanizi, diizenlemenizi ve bunlara gézatmanizi saglayan bir ¢apraz platform
uygulamasidir. Bridge uygulamasini herhangi bir Creative Suite bileseninden (Acrobat® 8 disinda) baglatabilir ve hem
Adobe hem de Adobe dis1 varlik tiirlerine erigmek i¢in kullanabilirsiniz.

Adobe Bridge uygulamasindan asagidakileri yapabilirsiniz:
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o Goriinti, video kayd: ve ses dosyalarini yonetme: Bridge yaziliminda bireysel uygulamalar1 agmadan dosyalar1
Onizlemesini gérme, arama, siralama ve isleme. Ayrica dosyalar i¢in meta verileri diizenleyebilir ve Bridge uygulamasini
belgelerinize, projelerinize veya kompozisyonlariniza dosyalar yerlestirmek i¢in kullanabilirsiniz.

o Adobe Version Cue® ile yonetilen varliklarla galigma.
o Toplu is komutlar: gibi otomatiklestirilmis gorevler gerceklestirme.
« Renkleri yonetilen Creative Suite bilesenlerinde renk ayarlarini senkronize etme.

o Masatstiiniizii paylagmak ve belgeleri incelemek igin gergek zamanli bir web konferansi baslatma.

Bridge uygulamasini kullanma hakkinda bir video igin bkz. www.adobe.com/go/vid0090_tr.

Bridge'i kullanarak dosyalara g6z atma
Adobe Bridge basili, web ve mobil cihaz ortamlarina igerik yaratmak i¢in gereken varliklar1 verimli olarak organize
etmenize, bunlara goz atmanize ve yerlerini bulmaniza izin verir.

+¢ Bridge Tarayict'y1 agmak icin Dosya > Gozat'l segin veya Komut ¢ubugunda Bridge simgesini @ tiklatin.

InCopy'de komut dosyalan

Komut dosyasi olusturma, gesitli gorevleri gergeklestirmek i¢in harika bir aragtir. Komut dosyasi, otomatik bir genel gorev
kadar basit veya tamamen yeni bir 6zellik kadar karmagik olabilir. Kendi komut dosyalarinizi olusturabilir ve bagka kisilerin
olugturdugu komut dosyalarini ¢aligtirabilirsiniz. InCopy'de komut dosyalarini ¢aligtirmak i¢in Komut Dosyalar1 panelini
(Pencere > Komut Dosyalar1) kullanin.

Komut dosyas: olusturma hakkinda daha fazla bilgi i¢in uygulama DVD'sindeki veya Adobe web sitesindeki InCopy
Scripting Guide'a bakin.

Kaydetme ve disa aktarma

Belgeleri kaydetme

% Asagidakilerden birini yapin:

« Varolan bir belgeyi ayn1 adla kaydetmek i¢in Dosya > Icerigi Kaydet'i sein.

« Belgeyi yeni bir adla kaydetmek i¢in Dosya > I¢erigi Farkli Kaydet'i secin, bir konum ve dosya ad1 belirleyin ve Kaydet'i
tiklatin. Yeni adlandirilan belge etkin belge olur.

« Bir hikayenin ya da grafigin bir kopyasini yeni bir belge ad1 ile kaydetmek i¢in Dosya > Igerik Kopyasini Kaydet'i segin,
bir konum ve dosya adi belirleyin ve Kaydet'i tiklatin. Kaydedilen kopya etkin belge olmaz.

« Bir belgenin bir kopyasini sablon olarak kaydetmek icin Dosya > Igerigi Farkli Kaydet'i segin, bir konum ve dosya ad1
belirleyin, sonra Kayit Tiirti'nden InCopy Sablonu'nu (Windows) veya Format'tan (Mac OS) InCopy Template'1 se¢in.

« Bir belgenin bir kopyasini InCopy CS ile uyumlu bir formatta kaydetmek i¢in Dosya > Icerigi Farkli Kaydet'i segin, bir
konum ve dosya adi belirleyin, sonra Kayit Tiirii'nden InCopy CS Belgesi'ni (Windows) veya Format'tan (Mac OS)
InCopy CS Document't segin.

« Bir belgenin bir kopyasini metin formatinda kaydetmek igin Dosya > I¢erigi Farkli Kaydet'i segin, bir konum ve dosya
ad1 belirleyin, sonra Kayit Tiirii'nden Salt Metin veya Zengin Metin Bi¢cimi'ni (Windows) veya Format'tan (Mac OS)
Text Only'yi veya Rich Text Format'l segin.

Not: Yonetilen (bagl) bir belgeyi kaydetmek InDesign dosyasindaki bag: giincellestirmez. Hikayeyi dosya sisteminde
glincellestirmek igin is akisi sistemi belgelerinizde anlatilan siireci izleyin veya sistem yoneticinizden daha fazla bilgi isteyin.

InCopy dosya tiirleri

InCopy'de birkag degisik dosya tiirii ile ¢alisabilirsiniz.
InCopy icerik dosyalari (.incx) Bu, InDesign'dan hikaye veya grafik aktarilirken ve InCopy'de yeni dosyalar1 yaratir veya
kaydederken varsayilan dosya tirtidiir. Bu dosya tiirti Farkli Kaydet iletisim kutusunda InCopy Belgesi olarak goriiniir.
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Atama dosyalari (.inca) Bu dosyalar InDesign belgesinin bir alt kiimesidir. Igerik ve stilleri, bunun yaninda da InDesign'daki
ana sayfa geometrisini gosterirler. Atama dosyalar1 gorsel olarak degisik diizeyde aslina uygun olabilir (tel kafes, atanmig
gift sayfa veya tiim yayilimlar). InDesign kullanicis1 bu segenekleri atama dosyasini yaratirken belirler. Yalnizca InDesign
kullanicilari atama dosyasi yaratabilir; InCopy kullanicilar: atama dosyalarini agabilir.

Atama paket dosyalan (.incp) Bu dosyalar dagitmak amaciyla InDesign'da sikistirilmis atama dosyalaridir. Atama
paketlerinde atama dosyasi, atanan hikaye dosyalar1 ve varsa bagl goriintiiler bulunur.

Sablon dosyalan (.inct) Sablonlar bagimsiz belgeler i¢in yararli baglangi¢ noktalaridir ¢linkii bunlari sayfa biiytikligii
boyutlari, metin alani boyutlary, stiller (paragraf ve karakter), XML etiketleri, renk drnekleri, onceden etiketli 6rnek igerik
vb. gibi 6gelerle hazir hale getirebilirsiniz. Sablon dosyalar1 "Basliksiz" belgeler olarak agilir ve igerik ve stil gosterir, ancak
sayfa geometrisi (InDesign belgesinin mizanpaj bligileri) olmaz. Bu dosya tiirii Farkli Kaydet iletisim kutusunda InCopy
Sablonu olarak goriiniir.

InDesign dosyalari (.indd) Bu dosya InCopy'de goriintiilendiginde InDesign belgesini aslina tam uygun olarak; igerik, stiller
ve tiim sayfa 6gelerinin mizanpaju ile birlikte gosterir. InCopy kullanicilar1 yalnizc InDesign kullanicilarinin kendilerine
sundugu igerik 6gelerini diizenleyebilir. Diger 6geler goriilebilir ancak diizenenemez.

InCopy CS dosyalari (.incd) InCopy CS3 belgesini InCopy CS'de agmak i¢in onu .incd formatinda; InCopy CS
uygulamasinin kullandig1 dosya formatinda kaydetmelisiniz. Daha yeni InCopy stiriimlerindeki yeni islevsellik ile
yaratilmis icerigin dosyay1 InCopy CS i¢inde agtiginizda degistirilebilecegini unutmayin.

 Microsoft Word, RTF ve txt dosyalar: gibi birkag tiir metin dosyasini dogrudan InCopy de agabilirsiniz. Bunu
yaptiginizda o dosya tiiriiniin ice aktarma secenekleri belirir.

InCopy belgelerini disa aktarma

Bir InCopy belgesinni tamamini veya bir kismini farkli bir dosya formatina aktarabilirsiniz. Cogu durumda bir InCopy
belgesindeki bilesenler (6rnegin metin gergeveleri ve grafikler) ayr1 bir dosyaya aktarilir. Istisna, bir InCopy belgesini Adobe
PDF'ye aktarmaktir; bu, bir belgedeki tiim metin ve grafikleri tek bir PDF dosyasina kopyalar.

1 Asagidakilerden birini yapin:
e Metin diga aktarmak i¢in Yazma araci T ile metni tiklatin.

o Bir grafigi diga aktarmak i¢in Konumlandirma d,':‘l'. araci ile grafigi tiklatin.
2 Dosya > Diga aktar' segin.

3 Diga aktarilan icerik i¢in bir ad ve konum belirtin, sonra Kayit Tiirti altinda formati segin.

XML formati listede yalnizca belgeye XML etiketleri eklenmisse goriiniir. Metin disa aktariyor ve kelime islemci
uygulamanizi listede gormityorsaniz, metni RTF gibi uygulamanin ige aktarabilecegi bir formatta diga aktarmaniz
gerekebilir. Kelime islemciniz InCopy disa aktarma formatlarindan hi¢birini desteklemiyorsa, Salt Metin (ASCII)
formati kullanin.

Not: ASCII formatta disa aktarmak metinden tiim karakter niteliklerini kaldirir. Tiim formatlamay: korumak InCopy
Etiketli Metni disa aktarma filtresini kullanin.

4 Tcerigi sectiginiz formatta disa aktarmak igin Kaydet'i tiklatin.

Ayrica bkz.
“Metni yerlestirme (ige aktarma)” sayfa 80

“InCopy dosya tiirleri” sayfa 39

Adobe Version Cue

Adobe’® Version Cue® iki boliimiinden olusan Adobe Creative Suite 3 Design, Web ve Master Collection siiriimlerine dahil
olan dosya siiriimil yoneticisidir: Version Cue Sunucusu ve Version Cue baglantisi. Version Cue Sunucusu Version Cue
projelerini ve PDF incelemelerini barindirir ve yerel olarak ya da merkez bir bilgisayardan yiiklenebilir. Version Cue
baglantis1 Version Cue Sunucularina baglanmanizi saglar ve tiim Version Cue etkin bilesenlere dahil edilmistir (Adobe
Acrobat®, Adobe Flash®, Adobe Illustrator®, Adobe InDesign®, Adobe InCopy®, Adobe Photoshop® ve Adobe Bridge).
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Version Cue uygulamasini bir dosya iizerinde ¢alisirken ona yapilan degisiklikleri izlemek ve dosya paylagma, siiriim
kontrolii ve ¢evrimigi incelemeler gibi islemler i¢in ¢aligma grubunda isbirligini etkinlestirmek amaciyla kullanin.
Version Cue uygulamasini Photoshop gibi tek bir Version Cue etkin Creative Suite bileseninde ya da Photoshop, Flash ve
Mlustrator gibi birden fazla bilesende kullanabilirsiniz.

Version Cue 6zelliklerine, Version Cue etkin yazilim kullanip kullanmadiginiza ve Creative Suite yazilim setini (6rnegin
Adobe Creative Suite 3 Design Premium) yiikleyip yitklemediginize bagli olarak Adobe iletisim kutusu ya da Adobe Bridge
yoluyla erisirsiniz.

Version Cue agagidaki gorevleri gerceklestirir:

o Dosyalarinizin stirimlerini olusturma

o Caligma grubu isbirligini etkinlestirme (dosya paylagma, siiriim kontrolii, dosyalari teslim etme ve teslim alma yetenegi)
o Dosyalar kisisel veya ortak projeler halinde diizenleme

o Dosyalara goz atabilmeniz ve goriintiileyebilmeniz i¢in kiigiik resimler saglama

« Dosya bilgilerini, siiriim yorumlarini ve dosya durumunu goriintiileyebilmeniz ve arayabilmeniz igin verileri diizenleme

« Version Cue Sunucu Yonetimi yoluyla kullanici erisimi, proje ve PDF incelemeleri olusturma ve yonetme

Cerceveler, 1zgaralar, cetveller ve kilavuzlar

InCopy dosyalarindaki cerceveler hakkinda

Adobe InDesign'da oldugu gibi tiim InCopy metin ve grafikleri bir gergevenin i¢inde goriiniir. Bagli belgelerde bir yayinin
gergeve yerlesimini ve tasarimini InDesign kontrol eder. InDesign belgesinin ¢ergeve yapisint InCopy Mizanpaj
goriiniimiinde gorebilirsiniz.

Cerceveleri degistirme

Cergevelerdeki herhangi bir degisikligi, cerceveler satir igi grafikler i¢in degilse kendiniz (veya ekibinizden biri) InDesign
belgesinin iginde yapmalisiniz. Satirigi grafik gercevelerini tagiyabilir, 6lgekleyebilir, dondiirebilir veya kirpabilirsiniz,
ancak bunlari diger ¢ergevelerde yapamazsiniz. Daha fazla bilgi icin, is akis1 belgelerinize bakin.

Metin akitma

Uzun bir hikaye bir ¢erceveden birbirine art arda bagli baska cercevelere gidebilir, yani akabilir. Akitilan bir hikaye, bir
sayfanin belirli bir siitununda baglar ve yayinin sayfalarindaki herhangi bagka bir siitunda devam edebilir. InDesign
kullanicis1 her zaman bir InCopy hikayesinin akis sirasini belirler.

Akusli bir hikayeye metin eklediginiz, hikaye, atanan ¢erceveler dolana kadar sonraki her gergeveden akar.

-

1.Light 3.Topsail
2. \Water

i

1.Light {natural 2. \Water
or elm:tric;,: 3.Topsoll
——

Akan metnin akisi: Ozgiin metin akan cercevelerde (iistte); ilk cerceveye metin ekledikten sonra, metin ikinci erceveye akiyor (altta)

Metin ayrilan ¢ergeve alanina sigmazsa, hikayenin gizli kalan kismina tasan metin denir.
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Ayrica bkz.
“Cerceveler hakkinda” sayfa 29

“Tasan metni diizenleme” sayfa 125

Olcii birimleri ve cetveller hakkinda

InCopy'de metni Galeri ve Hikaye goriiniimlerinde sigdirma islemi i¢in dikey bir derinlik cetveli ile Mizanpaj goriiniimiinde
mizanpaj 6l¢iimleri i¢in yatay ve dikey cetveller bulunur. Varsayilan olarak cetveller 6l¢meye sayfa veya karsilikli sayfa
ciftinin sol tist kdsesinden baslar. Sifir noktasini tasiyarak bunu degistirebilirsiniz.

Birkag standart 6l¢ii birimi ile ¢alisabilir, bu ayarlari istediginiz zaman degistirebilir ve gegerli 6l¢ii birimlerini bir deger
girerken gegici olarak etkisiz kllabilirsiniz C)lqii birimlerinin degistirﬂmesi kllavuzlarl, 1zgaralar1 ve nesneleri hareket

olmayabilir.

Ic Untitled-1 @ 200%
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Cetveller

A. Etiketli ¢entik isaretleri B. Biiyiik ¢entik isaretleri C. Kiigiik gentik isaretleri

Yatay ve dikey cetveller igin farkli 8l¢ii birimleri ayarlayabilirsiniz. Ornegin pek ok gazete yatay mizanpaji pika ile, dikey
metin hikayeleri ing ile 6lger. Yatay cetvel icin sectiginiz sistem sekmeleri, kenar bosluklarini, girintileri ve diger dl¢timleri
yonetir. Kargilikli her sayfa ciftinin kendi dikey cetveli olsa da tiim dikey cetveller Tercihler iletisim kutusunun Birimler
ve Artimlar boliimiinde belirttiginiz ile ayn1 ayarlari kullanur.

Cetvellerin varsayilan 6l¢ii birimi pikadir (bir pika 12 puntoya esittir). Cetvel birimlerini degistirebilir ve bityiik ¢entiklerin
cetvelde nerede goriintiilenecegini kontrol edebilirsiniz. Ornegin, dikey cetvel birimlerini 12 punto olarak belirlerseniz,
biiyiik cetvel her 12 puntoda bir artar (gegerli bitytitmede bu gériilebiliyorsa). Centik isareti etiketleri 6zellestirilmis bitytiik
centik isaretlerinize katilir; bu nedenle cetvel ayn1 6rnekte 3 okudugunda 12 puntoluk artislarin iigiincii 6rnegi olan 36
puntoyu isaretler.

It Untitled-8 @ 100% It Untitled-8 @ 100%
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Ing kullanan (sol) ve 6zel 12 punto artigh dikey cetvel (sag)

| Dikey cetvelde ozel cetvel artislarinin ayarlanmas cetvelin bilyiik centik isaretlerinin satir taban ¢izgisi 1zgarastyla
hizalanmas icin kullanishdr.
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Ol¢ii birimlerini belirleme

Ekrandaki cetveller ve paneller ve iletisim kutularinda kullanilmak tizere 6zel 6l¢ii birimleri belirleyebilirsiniz. Ayrica bu

ayarlari istediginiz herhangi bir zaman degistirebilir ve bir deger girerken gegerli 6l¢ii birimini gegersiz kilabilirsiniz.

1 Diizen > Tercihler > Birimler ve Artimlar (Windows) veya InCopy > Preferences > Units & Increments (Mac OS)
segenegini belirleyin.

2 Yatay ve Dikey i¢in cetvellerde, iletisim kutularinda ve panellerde yatay ve dikey boyutlar i¢in kullanmak istediginiz l¢ii
sistemini segin; Ozel'i segin ve cetvelin biiyiik centik isaretleri gdstermesini istediginiz nokta sayisini yazin. Tamam'i
tiklatin.

| Cetvelbirimlerini, cetveli sag tiklatip (Windows) ya da Control-tiklatip (Mac OS) ve agilan baglam meniisiinden birimleri
segerek de degistirebilirsiniz.

Izgaralar ve kilavuzlar hakkinda

Mizanpaj goriiniimiinde, nesnelerin konumunu ve hizalamasini gostermek i¢in kullanilan 1zgara ve kilavuzlar olusan bir
cat1 gorebilirsiniz (veya bunu gizleyebilirsiniz). Cogu is sisteminde InDesign ile ¢aligan bir tasarimei yayinin 1zgaralarini
ve kilavuzlarini ayarlar. InCopy kullanicilar: bu mizanpaj yardimcilarini bir InCopy hikayesi InDesign belgesine
baglandiktan sonra gorebilir.

InCopy'de 1zgaralar yaratabilirsiniz. Ancak dosyalar baglandiginda InDesign 1zgaralar1 InCopy ayarlarini gegersiz
kildigindan bu 6zellik, dogrudan InCopy'den bastiginiz bagimsiz belgelerde daha yararhdir.

Buizgaralar ve kilavuzlar basili veya disa aktarilmus giktida higbir zaman gozitkmez. Sayfa basina bir cetvel ve 1zgara kiimesi
vardir, ancak bir kilavuz bir yayillimdaki tiim sayfalarda veya tek bir sayfada var olabilir.

Not: Izgaralar, cetveller ve kilavuzlar Galeri ve Hikaye goriintimlerinde bulunmaz.

Cetvel kilavuzlarini gorme

Cetvel kilavuzlari sayfada veya ¢alisma alaninda serbest¢e konumlandirilabilen 1zgaralardan farklidir. InDesign kullanicilar:
iki tiir cetvel kilavuzu yaratabilir: yalnizca bunlari olusturdugunuz sayfada goriinen sayfakilavuzlar: veya ¢ok sayfal bir
yayilimun tiim sayfalarina ve galisma alanina yayilan dagilimkilavuzlar:. Cetvel kilavuzlarini InDesign belgesinde veya atama
dosyasinda varsa gorebilirsiniz, ancak bunlar1 InCopy'de yaratamazsiniz.

&

i2

Kilavuzlar
A. Dagilim kilavuzu B. Sayfa kilavuzu

Cetvel kilavuzlarini gésterme veya gizleme

1 Mizanpaj gériinimiinde oldugunuzdan emin olun; gerekirse diizenleme b6lmesinin en tistiindeki Mizanpaj goriiniimi
sekmesini tiklatin.

2 Goriuntm > Izgaralar ve Kilavuzlar > Kilavuzlar: Goster/Gizle'yi segin.
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Cetvel kilavuzlarini nesnelerin arkasinda gosterme
Varsayilan olarak cetvel kilavuzlari diger tiim kilavuzlarin ve nesnelerin 6niinde goriintiilenir. Ancak bazi cetvel kilavuzlari,
dar kontur genisligi olan ¢izgiler gibi nesnelerin goriintillenmesini engelleyebilir.

Cetvel kilavuzlarini diger tiim nesnelerin 6niinde veya arkasinda goriintillemek i¢in Kilavuzlar Arkada tercihini
degistirebilirsiniz. Ancak, Kilavuzlar Arkada ayarini dikkate almadan nesneler ve cetvel kilavuzlari her zaman kenar
bosluklari ve siitun kilavuzlarinin 6niinde yer alir.

1 Diizen > Tercihler > Kilavuzlar ve Calisma Alani (Windows) veya InCopy > Tercihler > Kilavuzlar ve Calisma Alani'ni
(Mac OS) segin.

2 Kilavuzlar Arkada'yr se¢ip Tamam' tiklatin.

Calisma alani ve kilavuzlari 6zellestirme
1 Diizen meniisiitnde (Windows) Tercihler > Kilavuzlar ve Caligma Alani veya InCopy meniisiinde (Mac OS) Preferences >

Guides & Pasteboard'u segin.

2 Kenar boglugu ve siitun kilavuzlari rengini degistirmek iin, mentiden hazir bir renk secin veya Ozel'i secip renk segiciyi
kullanarak bir renk belirleyin.

3 Caligma alanini daha biiyiik veya daha kiigiik yapmak i¢in Dikey Kenardan Minimum Uzaklik i¢in bir deger girin.

4 Tamam' tiklatin.

Katmanlar kullanma

Katmanlar hakkinda
Katmanlar birbiri tizerine y1g1lmis saydam tabakalar gibidir. Katmanda nesne yoksa altindaki nesneleri gorebilirsiniz.

Yalnizca InDesign'da tabaka yaratabilirsiniz. InCopy kullanicilar1 katmanlar1 gosterip gizleyebilir ve katman ayarlarini
degistirebilir. InDesign kullanicis1 belgede birden ¢ok katman yarattiysa, katmanlar1 InCopy'de gizleyebilirsiniz, béylece
belgedeki belirli bolgeleri veya icerik tiirlerini icerigin diger bolgelerin veya tiirlerini etkilemeden diizeltebilirsiniz. Ornegin
belgeniz ¢ok sayida biiyiik grafik oldugu i¢in yavas basiliyorsa, metin olmayan tiim katmanlari gizleyebilir ve metin
katmanini redaksiyon i¢in ¢abucak yazdirabilirsiniz.

Ek katman notlar:

« Katmanlardaki nesneler her katmanin altinda goriintiilenir. Kalip sayfa nesneleri yiiksek katmandaysa bunlar belge
sayfasi nesnelerinin 6niinde goriintiilenebilir.

« Katmanlar, kaliplar da iginde olmak iizere tiim sayfalar1 igerir. Ornegin, belgenizin 1. sayfasini diizenlerken Katman 1'i
gizlerseniz yeniden gostermeye karar vermenize kadar katman tiim sayfalarda gizli kalur.
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Katmanlar panelinde katmanlar en 6ndeki katman panelin en iistiinde olmak tizere listelenir.

Katmanlari gosterme veya gizleme

1 Pencere > Katmanlar' segin.

2 Katmanlar panelinde asagidakilerden birini yapin:

Belirli bir katmani gizlemek i¢in katman adinin solundaki géz simgesini tiklatin.

Belirli bir katmani gostermek i¢in katman adinin solundaki bosluk simgesini tiklatin.

o Tim katmanlar1 ayn1 anda géstermek veya gizlemek igin panel meniisiinden Tiim Katmanlar1 Goster/Gizle'yi segin.

Not: Yalnizca goriinen katmanlar yazdirilir.

Grafikleri ice aktarma

Grafikleri ice aktarma

InCopy varolan ¢ercevelerin i¢ine grafik aktarmaniza izin verir. Bu, 6zellikle mizanpajdan 6nce igerik yaratilan yerlerde
yararlidir ¢iinkii makalelerinizin grafiklerini, onlar1 yazarken segebilirsiniz.

Grafikleri yalnizca var olan gergevelerin icine aktarabilirsiniz. Yalnizca InDesign kullanicilar grafik ¢erceveleri yaratabilir.
Bagimsiz InCopy belgelerinde varsayilan bir metin ¢ergevesine bir grafik ekleyebilir, satirici bir grafik yapabilirsiniz.

InCopy, Hlustrator 8.0 ve daha yenisi ile yaratilmig grafikler; PDF, PSD, TIFF, GIF, JPEG ve BMP gibi biteslem formatlar:
ve EPS gibi vektor formatlar: dahil InDesign ile ayn1 genislikte grafik dosya formati yelpazesini destekler. Hatta InDesign
(INDD) sayfalarini blie goriintii olarak ice aktarabilirsiniz. Desteklenen diger formatlar arasinda DCS, PICT, WMF, EMF,
PCX, PNG ve Scitex CT (.SCT) yer alir.

Grafikleri InCopy'ye yerlesme iizerine notlar

InCopy'ye grafik aktardiginizda agagidakileri aklinizda tutun:

« Yonetilen icerikte bir ¢ercevenin igine grafik aktarabilmeniz i¢in 6nce onu teslim almaniz gerekir.
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« Bir grafigi bir kez ie aktardiktan sonra onu ¢ergevenin i¢inde doniistiirebilir (tagima, 6l¢ekleme, dondiirme, kirpma),
grafigi cerceveye sigdirabilir ve grafigin gériiniimiinii kontrol edebilirsiniz. Ayrica segili bir ¢erceveyi gelecekte baglam
menisiinden komutlar segerek XML kullanmak i¢in etiketleyebilirsiniz.

« InDesign kullanicilar1 yeni bir gergeve yarattiklarinda metin mi, grafik mi yoksa atanmamis gergeve mi olacagini
belirlerler. InCopy kullanicilar: bu gergeve tiiriinii InCopy i¢inden degistiremez. Bu yiizden 6rnegin bir metin
gergevesine bir grafik aktarmak isterseniz, biiyiik bir satirici grafik olarak gériiniir.

o InCopy'de grafikleri secebilir ve degistirebilirsiniz ancak yuvalanmis veya satirigi olanlar disinda gergevelere bunlar:
yapamazsiniz. Yalnizca InDesign kullanicilar grafik ¢ercevelerini degistirebilir.

« Grafikleri sabitlenmis, yiizen veya satirigi bir gergeveye yerlestirebilir, yapistirabilir veya siiriikleyebilirsiniz. Bir grafigi
bir metin gergevesine yalnizca o gergevenin etkin bir ekleme noktasi varsa veya bir satiri¢i grafik cergevesi ise
aktarabilirsiniz.

« Yuvalanmus bir gerceveye bir grafik aktarirsaniz, grafik imlecin altindaki en derin diizey ¢ergeveye aktarilir. Grafik iceren
yuvalanmig gergeveler en iist diizey cergevelerden farkli olarak Konumlandirma araci ile segilebilir. (Bkz:
“Konumlandirma araci genel bakis” sayfa 51.)

o Saydamlik, golge diisiirme veya tiiy ile yumugatma gibi bir efekt InDesign'da bir ¢ergeveye uygulanirsa, InCopy'de agilan
bir atama dosyasinda veya InDesign (.indd) dosyasinda goriiniir olur. InCopy'de agilan bagl (.incx) bir dosyada goriiniir
olmaz.

InCopy belgesine bir grafik yerlestirme
1 Asagidakilerden birini yapin:
o Bir grafigi bagimsiz bir InCopy belgesine yerlestirirseniz, ekleme noktasini metin gergevesine ekleyin.

« Baglibir belgeye bir grafik yerlestirmek i¢in, grafik gercevesinin sizce teslim alinmis oldugundan emin olun. Diizenleme
simgesi 4 cercevenin sol iist kosesinde goriiniir.

2 Dosya > Yerlestir segenegini belirleyip grafik dosyasini segin.

3 TFormata 6zgii ice aktarma segenekleri belirlemek igin formata 6zgii ayarlar1 grmek iizere Ige Ak. Seceneklerini Goster'i
secin ve A¢'1 tiklatin.

Not: Ice Ak. Segeneklerini Goster iletisim kutusunu kullanarak Ilustrator 9.0 veya sonraki siiriimlerde olusturdugunuz
grafigi yerlestirdiginizde secenekler PDF dosyalarinda olanlarla aynidir. Hllustrator 8.x grafigi yerlestirdiginizde secenekler
EPS dosyalarinda olanlarla aynidr.

4 Bagka bir iletisim kutusu agilirsa i¢e aktarma segeneklerinizi belirleyin ve Tamam' tiklatin.

5 Cergeveye aktarmak icin gercevedeki yiiklenmis grafik simgesini %4 tiklatin. Cok sayfali bir PDF belgesinin belirli bir
sayfasini yerlestirmek i¢in, yiiklenen grafik simgesini bir ¢ergevenin i¢ine tiklatin.

/ Varolan goriintiiyii yanhshkla yerlestirdiginizle degistirirseniz, orijinal goriintilyii cerceveye dondiiriip yiiklenmis
grafikler simgesini goriintiilemek icin Ctrl+Z (Windows) veya Command+Z (Mac OS) tusuna basin.

Grafigi cerceveye siiriikleme
% Asagidakilerden birini yapin:

o Bir grafigi varolan bir grafik cercevesinin i¢ine yerlestirmek icin, gergevenin sizce teslim alinmis oldugundan emin olun,
sonra grafik dosyasinin simgesini dosya sisteminden ¢erceveye siiriikleyin.

« Etkin bir metin ekleme noktasina bir grafik yerlestirmek i¢in, grafik dosyasinin simgesini metin ¢er¢evesindeki herhangi
bir yere yerlestirin. Bu ydontem yalnizca Mizanpaj goriiniimiinde kullanilabilir.

Grafigi cerceveye yapistirma

1 Grafik gergevesinin sizce teslim alinmis oldugundan emin olun. Diizenleme simgesi 4# ¢ergevenin sol iist kogesinde
gorintr.

2 Bir grafigi kesin veya yapistirin.

3 El aracini grafik gercevesinin {izerinde tutun, sag tiklatin (Windows) veya Control tiklatin (Mac OS), sonra Yerine
Yapistir't segin.
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Satirici grafik yaratma

1 Metin gergevesinin sizce teslim alinmig oldugundan emin olun. Diizenleme simgesi 5* gergevenin sol iist kosesinde
goruntr.

2 Asagidakilerden birini yapin:

« Varolan bir satirigi grafik ¢ergevesin bir grafik yerlestirmek i¢in, grafigi segmek tizere Yerlestir veya Kes komutunu
kullanin. Yiiklii grafik simgesini gercevede tiklatin.

« Etkin bir metin ekleme noktasina bir grafik yerlestirmek i¢in, grafik dosyasinin simgesini metin ¢er¢evesindeki herhangi
bir yere yerlestirin veya grafigi ice aktarmak i¢in Yerlestir komutunu kullanin.

Grafigi cercevesine sigdirma

Bir grafigi cerceve igine yerlestirdiginiz varsayilan olarak ¢ergevenin sol iist kdsesinde goriiniir. Cergeve ve igerigi farkli
boyutlardalarsa mitkemmel bir sigdirma elde etmek i¢in Sigdirma komutlarini kullanabilirsiniz.

1 Grafigi Konumlandirma araci ,_ﬁf:‘l'- ile secin.

2 Nesne > Sigdirma'y1 ve agagidaki seceneklerden birini se¢in:

Igerigi Cerceveye S1gdir Igerigi cerceveye sigacak sekilde yeniden boyutlandirir
veigerik oranlarinin degistirilmesine izin verir. Cergeve
degismez ancak igerik ve ¢ercevenin oranlari farkliysa
icerik uzatilmis sekilde goriinebilir.

Igerigi Ortala Ierigi cergeve iginde ortalar. Cercevenin ve igeriginin
oranlar1 korunur.

Igerigi Orantili Sigdir Ierigi cerceveye sigacak sekilde yeniden boyutlandirir
ve igerik oranlarini korur. Cergevenin boyutlar1
degistirilmez. Igerik ve gerceve farkli oranlara sahipse
bir miktar bos alan kalur.

Cerceveyi Orantili Doldur Ierigi cerceveye tamamen sigacak sekilde yeniden
boyutlandirir ve igerik oranlarini korur. Cergevenin
boyutlar: degistirilmez.

Not: Sigdirma komutlariigerigin dis kenarlarini gercevenin konturunun ortasina sigdirir. Gerceve kalin bir kontura sahipse
icerigin dis kenarlari gizlenir. Cercevenin kontur hizalamasini cergeve kenarinin ortasina, igine ya da disina yapabilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Grafikleri tagima ve doniistiirme tuglar1” sayfa 241

Baglar paneline genel bakis

Dis dosyalara bagli dosyalari belirlemek, se¢mek, izlemek, yeniden baglamak ve giincellestirmek—ornegin ige aktarilan
grafiklere olan baglar1 yonetmek—igin Baglar panelini (Pencere > Baglar) kullanin. Belgeye yerlestirilen tiim dosyalar Baglar
panelinde listelenir. Hem yerel (diskteki) dosyalar, hem de sunucuda yonetilen varliklar burada yer alir.

Not: Adobe® Version Cue® projesi dosyalariyla ¢alisiyorsaniz Baglar paneli ek dosya bilgileri goriintiiler.
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A. Bagl grafik B. Bagl grafigin bulundugu sayfa C. Degistirilmis bag simgesi D. Eksik bag simgesi E. Katman Gortiniirliigii Gegersiz
Kilma simgesi F. Adobe Stock Photos Ucretsiz Gérsel simgesi G. Yeniden Bagla diigmesi H. Baga Git diigmesi

Ayrica bkz.

“Adobe Version” sayfa 40

Baglar paneli simgesi

Baglantili dosya Baglar panelinde su yollardan biriyle goriintiilenebilir:

Giincel Giincel dosya yalnizca dosya adini ve belgedeki sayfalarini goriintiiler.

Degistirilmis Degistirilmis bir dosya, bir iinlem isareti olan sar1 bir iiggen /4 olan degistirilmis bag simgesini gosterir. Bu
simge diskteki dosya siiriimiiniin belgedeki siirimden daha yeni oldugunu belirtir. Ornegin InCopy'ye Photoshop grafigi
aktardiginizda bu simge goriiniir; daha sonra baska biri asil grafigi Photoshop'ta diizenler ve kaydeder.

Eksik Eksik bir dosya, soru isareti ile kirmiz1 bir daire dgh olan bir eksik bag simgesi gosterir. Grafik artik ice aktarildig

konumda olmasa da bagka bir yerlerde gene de olabilir. Bu durum InCopy belgesine i¢e aktarildiktan sonra birileri orijinal
dosyay1 baska bir klasore veya sunucuya tagirsa olusabilir. Orijinal bulunana kadar eksik dosyanin giincel olup olmadigin
bilemezsiniz. Bu simge goriintiilenirken belgeyi yazdirir veya diga aktarirsaniz dosya tam ¢6ziiniirlitkte yazdirilamayabilir
veya disa aktarilamayabilir.

Gomiilii Gomiilii bir dosya bir kare ile gomiili dosyalar: veya grafikleri |&] temsil eden sekiller gosterir. Bagli dosya
igeriginin gémiilmesi bu bagla ilgili yonetim islemlerini askiya alir. Segili bag gegerli olarak “yerinde diizenleme” islemiyse
bu segenek etkinlesmez. Gémiilii dosyanin kaldirilmas: baglantiyla ilgili yonetim islemlerini geri yiikler.

Paneldeki baglari siralama
+* Baglar paneli meniisiinde Duruma Gore Sirala, Ada Gore Sirala, Sayfaya Gore Sirala veya Tiire Gore Sirala'y1 segin.

Bagl bir grafige gitme
+ Baglar panelinde bir bag se¢ip Baga Git diigmesini -] tiklatin veya Baglar paneli meniisiinden Baga Git'i se¢in.

InCopy Mizanpaj goriiniimiine (gerekirse) geger, grafigi secer ve ekrani onun gevresine ortalar.

Bag bilgilerini goriintiileme

Bag Bilgileri iletisim kutusunda segilen bagli dosya hakkinda belirli bilgiler listelenir. Tarih, Saat ve Boyut boliimleri baglh
dosyanin son yerlestirildigi veya giincellendigi zamanda bununla ilgili bilgileri belirtir.

Baglant:1 Gerekiyor béliimii dosyanin tam ¢oziiniirliiklii siiriimiine bag gerekip gerekmedigini belirtir. I¢e aktarma sirasinda
otomatik olarak gomiilen dosyalar i¢in (48K altindaki dosyalar ve metin dosyalar1) bag gerekmez.

1 Bag ¢ift tiklatin veya bag1 secip Baglar paneli meniisiinde Bag Bilgileri'ni belirleyin.
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2 Agsagidakilerden herhangi birini yapin:
o Gegerli dosyay1 degistirmek veya giincellemek i¢in (Ad segenegi altinda) Yeniden Bagla'y1 belirleyip dosyayi bulun ve
segin. ardindan da Tamam' tiklatin. Yeniden Bagla komutu yalnizca 6geyi teslim aldi iseniz kullanilabilir.

« Baglar panelindeki diger baglar hakkinda bilgi igin Onceki veya ileri'yi tiklatin.

3 Bitti'yi tiklatin.

Ayrica bkz.
“Adobe Version” sayfa 40

Bagli dosyalarin meta verilerini gérme

InCopy'ye yerlestirilmis bir dosya meta veriler iceriyorsa, meta verileri Baglar panelini kullanarak gorebilirsiniz. Bagl bir
dosyaileiligkili meta verileri diizeltemez ve {izerlerine yazamazsiniz; ancak meta verilerin bir kopyasini bir sablona kaydedip
InCopy'de yaratilmis dosyalara uygulayabilirsiniz.

1 Baglar panelinde dosya segin.

2 Baglar paneli meniisiinde Dosyas: Bilgilerine Baglan't segin. Segili dosyanin meta verilerini gosteren bir iletisim kutusu
acilir.

3 Meta verileri bir sablon olarak kaydetmek icin Icerik Bilgileri iletisim kutusunun tepesindeki meniide Meta Veriler
Sablonunu Kaydet'i segin.

Ayrica bkz.
“Meta veriler hakkinda” sayfa 54

Orijinal grafigi diizenleme

Orijinali Diizenle komutu, grafiklerin gogunu yaratildiklar1 uygulamada diizenlemenize izin verir. Grafigi, gerektigi sekilde
diizenleyebilmeniz i¢in orijinal uygulamada agar. Dosyay1 bir kez kaydettikten sonra InCopy belgeyi grafigin yeni stirimii
ile giincellestirir.

1 Grafik gercevesinin sizce teslim alinmis oldugundan emin olun. Diizenleme simgesi z# cergevenin sol iist kogesinde
goruntr.

2 Asagidakilerden birini yapin:

« Mizanpaj gériiniimiinde Konumlandirma aracini ¢# kullanarak diizeltmek istediginiz grafik cergevesini ve Diizen >
Orijinali Diizenle'yi segin.

« Baglar panelinde bir bag sein, sonra Orijinali Diizenle diigmesini tiklatin _.* .

3 Orijinal uygulamada degisiklikler yaptiktan sonra, dosyay: kaydedin.

Secenek ice aktarma

ice aktarilan gériintiilerde katman gériiniirliigiinii kontrol etme

Photoshop PSD dosyalari, katmanli PDFler ve INDD dosyalari ige aktarilirken iist diizeyli katmanlarin gériiniirliigiint
kontrol edebilirsiniz. InCopy uygulamasinda katman goriiniirligiiniin ayarlanmasi baglama gore ¢izimi degistirebilmenizi
saglar. Ornegin, ok dilli bir yayinda her dil i¢in ayr1 metin katmani olan tek bir ¢izim olusturabilirsiniz.

Katman gorintirlagini dosya yerlestirdiginizde veya Nesne Katman Segenekleri iletisim kutusunu kullanarak
ayarlayabilirsiniz. Ayrica, Photoshop dosyasinda katman kompozisyonlar: varsa istenen kompozisyonu
gortntiileyebilirsiniz.

Katman goriinirliigiinii ayarlama

1 Dosya > Yerlestir secenegini belirleyip grafik dosyasini se¢in.
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Version Cue segeneklerini goriintiilemek icin Adobe Iletisim Kutusunu Kullan't tiklatin.
Segili bir nesneyi degistirmek igin Secili Ogeyi Degistir'i secin.
Ice Ak. Seceneklerini Géster'i secip A¢ diigmesini tiklatin.
Goriintii Ige Aktarma Segenekleri veya Yerlestir iletigim kutusunda Katmanlar sekmesini tiklatin.

Goriintii dnizlemesi goriintiilemek i¢in Onizlemeyi Gster'i tiklatin.

A U A W N

(Yalnizca PDF'ler) Cok sayfali PDF'den sayfa yerlestiriyorsaniz belirli bir sayfanin 6nizlemesini gértintiilemek igin oklar1
tiklatin veya nizleme goriintiisti altinda sayfa numarasini yazin.

7 (Yalnizca Photoshop PSD dosyalar1) Gortintiide katman kompozisyonlar varsa Katman Kompozisyonu agilan
meniisiinden goriintiillemek istediginiz katman kompozisyonunu segin.

8 Asagidakilerden birini yapin:

« Katman kiimesi agmak veya kapatmak i¢in klasor simgesinin solundaki tiggeni tiklatin.

« Katman veya katman kiimesini gizlemek i¢in katman veya katman kiimesinin solundaki géz simgesini tiklatin.

« Katman veya katman kiimesini goriintiilemek i¢in katman veya katman kiimesinin solundaki bos goz sittununu tiklatin.

o Belirli bir katman veya katman kiimesinin icerigini gértintillemek i¢in goz simgesini Alt-tiklatin (Windows) veya
Option-tiklatin (Mac OS). Diger katmanlarin orijinal goriiniirliik ayarlarini geri yiiklemek igin gz simgesini bir kez
daha Alt-tiklatin veya Option-tiklatin.

« Birden ¢ok 6genin goriintrligiint degistirmek i¢in goz siitununa siiriikleyin.

9 Bag Giincellerken segenegini istediginiz gibi ayarlayn:

Photoshop’un/PDF'nin Katman Goriiniirliigiinii Katman goriiniirliik ayarlarini, bag:

Kullan giincellestirdiginizde bagl olan dosyadakilerle
eslestirir.

Katman Goriiniirliigii Gegersiz Kilmalarini1 Koru Katman goriiniirliik ayarlarin1 InCopy belgesinde
belirtildigi gibi korur.

10Tamam? tiklatin ve agagidakilerden birini yapin:
« Yenigergeveye ice aktarmak i¢in mizanpajda, grafigin sol tist kdsesinin goriintiilenmesini istediginiz yerde y'yﬁklenmm
grafikler simgesini tiklatin.

« Varolan, ancak se¢ilmemis ¢ergeveye ice aktarmak i¢in yiiklenmis grafikler simgesini ¢ergevenin herhangi bir yerinde
tiklatin.

« Varolan segili gergeveyi ige aktarmak i¢in hicbir sey yapmaniz gerekmez. Goriintii otomatik olarak bu ¢ergevede
goriintiilenir.

| Varolan goriintiiyii yanhshkla yerlestirdiginizle degistirirseniz, orijinal goriintilyii cerceveye dondiiriip yiiklenmis
grafikler simgesini goriintiilemek icin Ctrl+Z (Windows) veya Command+Z (Mac OS) tusuna basin.

Yerlestirilmis Al, PSD, PDF ve INDD dosyalari icin katman goriiniirliigii ayarlama

Photoshop PSD veya katmanli PDF, Illustrator AI dosyast ya da InDesign INDD dosyast yerlestirdikten sonra Nesne
Katman Segenekleri iletisim kutusunu kullanarak bunlarin katmanlarini kontrol edebilirsiniz. Photoshop PSD dosyasinda
katman kompozisyonlar1 varsa hangi kompozisyonu goriintiilemek istediginizi segebilirsiniz. Ayrica, bag: her
giincellestirisinizde goriiniirliikk ayarlarini tutmay1 ya da orijinal dosya ayarlarini korumayi segebilirsiniz.

1 InCopybelgesinde dosyayi segin.
2 Nesne > Nesne Katman Secenekleri'ni se¢in.
3 Goriintii 6nizlemesi goriintiilemek i¢in Onizleme'yi segin.

4 (Yalnizca Photoshop PSD dosyalar1) Goriintiide katman kompozisyonlari varsa Katman Kompozisyonu agilan
menisiinden goriintillemek istediginiz katman kompozisyonunu segin.

5 Agsagidakilerden birini yapin:

50
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« Katman kiimesi agmak veya kapatmak i¢in klasor simgesinin solundaki tiggeni tiklatin.
« Katman veya katman kiimesini gizlemek i¢in katman veya katman kiimesinin solundaki géz simgesini tiklatin.
« Katman veya katman kiimesini goriintiilemek i¢in katman veya katman kiimesinin solundaki bog goz sittununu tiklatin.

« Belirli bir katman veya katman kiimesinin igerigini goriintillemek i¢in goz simgesini Alt-tiklatin (Windows) veya
Option-tiklatin (Mac OS). Diger katmanlarin orijinal goriiniirliik ayarlarini geri yiiklemek i¢in goz simgesini bir kez
daha Alt-tiklatin veya Option-tiklatin.

o Birden ¢ok 6genin goriintrligint degistirmek i¢in goz siitununa siiriikleyin.

6 Bagi Giincellerken Segeneklerini istediginiz gibi ayarlaymn:

Katman Goriiniirliigiinii Kullan Katman goriiniirliik ayarlarini, bag:
giincellestirdiginizde bagl olan dosyadakilerle
eslestirir.

Katman Goriiniirliigii Gegersiz Kilmalarini Koru Katman goriiniirliik ayarlarin1 InCopy belgesinde
belirtildigi gibi korur.

7 Tamam' tiklatin.

InDesign (.indd) sayfalarini ice aktarma

Yerlestir komutunu kullanarak bir InDesign belgesinden digerine sayfa ice aktarabilirsiniz. Bir sayfa, sayfa arali1 veya tiim
sayfalari ige aktarabilirsiniz. Sayfalar nesne olarak ige aktarilir (PDF'lerin ige aktarilmasina ¢ok benzer).

Ige aktarmak istediginiz dosyalar1 tutmak igin sayfalari belgenize ekleyin. Dosya > Yerlestir 8gesini ve INDD dosyasini
sectikten sonra Ice Ak. Seceneklerini Goster secenegini belirleyip hangi sayfalarin ie aktarilacagini, hangi katmanlarin
goriiniir olacaginy, ige aktarilan sayfalarin nasil kirpilacagini segebilirsiniz. Minik resim sayfalarini yakindan incelemek
i¢in Onizleme penceresine gidin. Sectiginiz sayfa veya sayfalar grafik simgeler olarak yiiklenir. Sayfalari ige aktarmak iizere
tiklattiginizda InCopy grafik simgeleri sonraki sayfayla yiikler; boylece, sayfalar1 birbirinin ardindan ige aktarabilirsiniz.

Not: Baglar panelinde ice aktardiginiz her sayfamin adi listelenir. Ice aktardiginiz sayfada ice aktarilmis grafik veya baska
bir 6ge varsa bu 6ge de Baglar panelinde listelenir. Ice aktarilan bu ikincil 5gelerin adlar: Baglar panelinde ice aktarilan
sayfalardan ayrilmas: igin girintili olarak listelenir.

Ayrica bkz.
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Grafikleri doniistiirme

Konumlandirma araci genel bakis

Segili grafigi ister dogrudan, Déntistiir komutu (Nesne > Doniistiir) ya da bir baglam mentistindeki bir komut ile veya
grafigi kendi cercevesinde itelemek i¢in klavye kestirmeleri kullanarak yonetmek i¢in ara¢ kutusunda Konumlandirma
aracim ¢ tiklatin.

Konumlandirma araci farkli durumlar: yansitacak sekilde otomatik olarak degisen, dinamik bir yapiya sahiptir:

o Dosya > Yerlestir komutu kullanilarak dogrudan bos bir grafik gercevesinin veya atanmamis igerigi olan bir ¢er¢evenin
iizerine yerlestirildiginde, grafigi o cerceveye aktarabileceginizi gostermek icin yiiklii grafik simgesine ¥4 doner.

o Dogrudan bir grafigin iizerine yerlestirildiginde El aracina dontiserek grafigi secip ¢er¢evenin iginde isleyebileceginizi
gosterir.

« Satirigi bir grafigin kapali kutu tutacaginin tizerine yerlestiriliginde, siiritklemenin grafigin boyutunu degistirecegini
anlatmak i¢in yeniden boyutlandirma okuna déner.

« Bir grafik ger¢evesinin iizerine veya yuvalanmis gergevelerin en {ist diizey kapsayicisina yerlestirildiginde, imlecin
altindaki grafigi veya yuvalanmug gerceveyi secebileceginizi gdstermek iin nesne segme simgesine &) déner. Gergevenin
kendisini segemezsiniz.

+ Metin gercevesinin {izerine yerlestirildiginde, metin ekleme noktasini belirtmek igin bir I kirigine ] doner.
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Konumlandirma araci se¢ceneklerini ayarlama

Grafigi hareket ettirmek i¢in Konumlandirma aracini kullanirken, gergevenin disindaki gériintiiniin herhangi bir kisminin

dinamik grafik 6nizlemesini (flu arka plan goriintiisii) goriintiilemek i¢in fare diigmesini birkag saniye basili tutabilirsiniz.

Onizlemenin gdriintiilenmesini ve gecikmesini denetleyebilirsiniz.

1 Arag kutusundaki Konumlandirma aracini ¢ cift tiklatin.

2 Goriintiiniin Maskelenen Kismini Goster meniisiinden siiriikleme sirasinda tiim goriintiiniin goriinecegi orani segin
veya tamamen kapatmayi segin.

Grafikleri doniistiirme

Grafikleri tasimak, 6lgeklemek, dondiirmek ve kirpmak i¢in komutlar kullanabilirsiniz.

Grafik tasima
1 Istenen nesnenin oldugu gergevenin sizce teslim alindigindan emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini ,\ﬁﬁ-
kullanarak segin.

2 Nesne > Doniistiir > Tast'y1 segin.

3 Tagstiletisim kutusunda agagidakilerden birini yapin:

« Grafigin tasginmasini istediginiz yatay ve dikey mesafeleri girin. Pozitif degerler nesneyi agag1 ve x ekseninin sagina,
negatif degerle yukar1 ve eksenin soluna tagur.

« Bir nesneyi kesin bir mesafe ve agiyla tasimak i¢in tagima mesafesini ve agisini girin. Girdiginiz a¢1 x ekseninden derece
olarak hesaplanir. Pozitif agilar saatin tersi yonde hareketi ve negatif agilar saat yoniinde hareketi belirler. Ayrica 180°
ve 360° arasinda degerler de girebilirsiniz; bu degerler karsilik gelen negatif degerlerine doniistiiriiliir (6rnegin 270°
degeri -90° degerine doniistiiriiliir).

4 Asagidakilerden birini yapin:

o Efekti uygulamadan énce &nizlemek icin Onizleme'yi segin.

o Nesneyi tasimak i¢in Tamam" tiklatin.

Grafik dlcekleme
1 Istenen nesnenin oldugu gerevenin sizce teslim alindigindan emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini ;7
kullanarak segin.

2 Nesne > Déniistiir > Olgekle'yi segin.

3 Olgekleiletisim kutusunda, nesnenin géreli enini ve boyunu korumak istiyorsaniz Oranlari Koru simgesini sectiginizden
emin olun. X ve Y degerlerini ayr1 ayr1 6lgeklemek istiyorsaniz, bu simgenin isaretini kaldirin; bu, gériintiiniin
¢arpilmasina neden olabilir.

4 Yatay ve dikey 6lgekleme degerlerini ya yiizde olarak (6rnegin %90) veya mesafe degerleri olarak (6rnegin 6p) girin.
Olgekleme degerleri negatif sayilar olabilir.

5 Asagidakilerden birini yapin:

o Efekti uygulamadan dnce dnizlemek i¢in Onizleme'yi sein.

o Nesneyi dl¢eklemek igin Tamam' tiklatin.

Grafigi belirli bir yonde olgeklemek igin, belirli bir grafigin tutacagin siiriiklemek iizere Konumlandirma aracim
kullanin. Ustkarakter'e basmak, orantili olceklemeye zorlar.

Grafik dondiirme
1 Istenen nesnenin oldugu gergevenin sizce teslim alindigindan emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini f_ﬁﬁ.
kullanarak segin.

2 Nesne > Doniistiir > Déndiir'ii secin.
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3 Doniis agisini Agi metin kutusuna derece olarak girin. Nesneyi saat yoniinde dondiirmek i¢in negatif ve saatin tersi
yonde dondiirmek igin pozitif bir deger girin.

4 Asagidakilerden birini yapin:

Efekti uygulamadan 6nce 8nizlemek igin Onizleme'yi secin.

Nesneyi dondiirmek igin Tamam'1 tiklatin.

Grafik kirpma
1 Istenen nesnenin oldugu gergevenin sizce teslim alindigindan emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini ,\Eﬁ-
kullanarak segin.

2 Nesne > Doniistiir > Yamult'u segin.
3 Makas iletisim kutusunda yeni yamultma agisini girin.

Yamultma agis1, yamultma eksenine dik bir ¢izgiyi temel alarak nesneye uygulanacak ¢arpitma miktaridir. (Yamultma
ac1s1 mevcut eksenden saat yoniinde hesaplanir.)

4 Nesnenin yamultulacagi ekseni belirleyin. Bir nesneyi yatay, dikey ya da agili bir eksen boyunca yamultabilirsiniz.
Acil1 bir eksen istiyorsaniz, istediginiz eksenin agisini derece olarak, dik gelen eksene gore girin.

5 Asagidakilerden birini yapin:

o Efekti uygulamadan dnce dnizlemek i¢in Onizleme'yi segin.

o Nesneyi yamultmak i¢in Tamam'1 tiklatin.

Grafiklerin gosterilisini kontrol etme

Ekran performansi seceneklerini 6zellestirme

Her ekran performansi segeneginin tanimini (Hizli, Tipik ve Yiiksek Kalite) 6zellestirebilirsiniz. Raster (bitmap) goriintiiler,
vektorel grafikler ve saydamlik efektleri igin her goriintii segeneginde ayr ayarlar vardir.

Yonetilen (bagli) InCopy hikayelerinde goriintiiler i¢in diisiik ¢oziiniirliiklii proxy verileri bulunur, boylece tam
¢ozinirlikli gérintiiniin, dosya her teslim alindiginda sunucudan indirilmesi gerekmez.

1 Diizen > Tercihler > Goriintiileme Performansi'ni (Windows) ya da InCopy > Preferences > Display Performance'l
(Mac OS) segin.

2 Goriinlim Ayarlarini Ayarla igin 6zellestirmek gosterim segenegini segin.

3 Her ekran segeneginde Raster Goriintiiler veya Vektor Grafikleri'nin kaydiricisini istenen ayara getirin:

Gri Gaoriintiiyii gri bir kutu olarak gizer.

Proxy Goriintiileri proxy ¢oziiniirliigiinde (72 dpi) gizer.

Yiiksek Coziiniirliik Goriintiileri ekranin ve gegerli goriiniim ayarlarinin
destekledigi maksimum ¢dziiniirliikte gizer.

4 Her ekran segeneginde Saydamlik kaydiricisini istenen ayara getirin:

Kapali Hig saydamlik efektir gostermez.

Diisiik Kalite Temel saydamlik (donukluk ve karisim modlarinda) ve
saydamlik efektleri (golge diisiirme ve tiiyle
yumusatma), diisiik ¢oziiniirliige yaklastirilarak
gosterilir.

Not: Bu modda sayfa icerigi arka plandan ayrilmaz; bu

yiizden karisim modu Normal disindaki nesneler baska
uygulamalarda ve son ¢iktida farkl goziikebilir.
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Orta Kalite Diisiik ¢oziiniirliiklii golge diisiirme ve tiiy ile
yumusatma etkilerini gosterir. Bu mod, belge 6zel
olarak ¢ok miktarda saydamlik kullaniyor veya ¢ok
sayida saydamlik efekti igeriyorsa, ¢ogu is i¢in onerilir.

Yiiksek Kalite Yiiksek ¢oziiniirliiklii (144 dpi) golge diisiirme ve tiiyle
yumusatma, CMYK matlar1 ve ¢ift sayfali yayilma
yalitim gosterir.

Not: Bir belgenin karisim uzayr CMYK ise ve iist baski
dnizleme modunu ya da prova baskiy:
etkinlestirdiyseniz, donukluk matlastirmast RGB yerine
CMYK'da yapilir. Bu, kismen saydam CMYK
renklerinin ara tonlu CMYK renkleri olarak gosterilecegi
anlamina gelir.

5 Metin, kontur, dolgu ve diger sayfa 6gelerinde kenar diizgiinlestirme gormek i¢in Kenar Yumugatmayi Etkinlestir'i segin.
Metin dig hatlara donustiriilityorsa, ortaya ¢ikan dis hatlarin kenarlari diizgiinlestirilebilir (yalnizca Mas OS).

6 Metnin bundan daha kiigiik oldugundan soluk bir serit olarak gosterildigi punto boyutunu belirlemek i¢in,
Gorintiilenemeyen Metin Esigi'ne bir deger girin.

7 Tamam' tiklatin.

Tiim kontrolleri asil varsayilan ayarlarma dondiirmek igin, Varsayianlars Kullan't tiklatin.

Hikayeye meta veri katma

Meta veriler hakkinda

Meta veriler bir dosya hakkindaki yazarin adi, ¢6ziintirliigii, renk uzayy, telif hakki ve uygulanan anahtar sozctikler gibi
standart bilgiler kiimesidir. Ornegin dijital kameralarin ¢ogu goriintii dosyalarina yiikseklik, genislik, dosya formati ve
goriintiiniin ¢ekildigi zaman gibi bazi temel bilgiler ekler. Meta verileri is akiginizi hizlandirmak ve dosyalarinizi
diizenlemek icin kullanirsiniz.

XMP standardi hakkinda

Meta veri bilgileri Adobe Bridge, Adobe Illustrator, Adobe InDesign ve Adobe Photoshop uygulamasinin {izerinde
kuruldugu temeli olusturan Extensible Metadata Platform (XMP) standard: kullanilarak depolanir. Goriintiilerde
Photoshop® Camera Raw ile yapilan diizeltmeler XMP meta verileri olarak depolanir. XMP, XML iizerinde kurulmustur
ve ¢ogu durumda meta veriler dosyada depolanir. Bilgilerin dosyada depolanmasi miimkiin degilse meta veriler sepet
dosyast ad1 verilen ayr1 bir dosyada saklanir. XMP, Adobe uygulamalari ve yayimncilik is akiglar: arasindaki meta veri alig
verisini kolaylastirir. Ornegin meta verileri bir dosyadan sablon olarak kaydedebilir ve sonra bunlar1 bagka dosyalara ie
aktarabilirsiniz.

XMP'yle senkronize edilir ve tanimlanirsa meta veriler Exif, IPTC (IIM), GPS ve TIFF gibi diger formatlarda da depolanir
boylece daha kolay goriintiilenebilir ve yonetilebilirler. Diger uygulamalar ve 6zellikler de (6rnegin Adobe Version Cue),
Bridge uygulamasini kullanarak arayabileceginiz siiriim agiklamalari gibi bilgilerle iletisim kurmak ve depolamak igin XMP
kullanir.

Cogu zaman, dosya formati degisse bile (PSD'den JPG'ye) meta veriler dosyada kalir. Meta veriler ayrica dosyalar bir Adobe
belgesine ya da projesine yerlestirildiginde de korunurlar.

./ XMP Yazilim Gelistirme Kiti'ni meta verilerin olusturulmasin, islenmesini ve karsilikly alip verilmesini dzellestirmek
icin kullanabilirsiniz. Ornegin Dosya Bilgileri iletisim kutusuna dosya eklemek icin XMP SDK kullanabilirsiniz. XMP
ve XMP SDK hakkinda daha fazla bilgi icin Adobe web sitesine gidin.
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Bridge ve Adobe Creative Suite bilesenlerinde meta verilerle calisma

Dosyalarinizi ve siiriimlerinizi diizenlemenizi, aramanizi ve kaydini tutmanizi saglayan giiglii birgok Bridge ozelligi
dosyalarinizdaki XMP meta verilerine baglhdir. Bridge meta verilerle calismak i¢in iki yol saglar: Meta Veriler paneli yoluyla
ve Dosya Bilgileri iletisim kutusu yoluyla.

Bazi durumlarda, ayni meta veri 6zelligi icin birden ¢ok goriiniim bulunabilir. Ornegin bir 6zellik bir gériiniimde Yazar
olarak ve bagka bir goriinimde Olusturan olarak etiketlenebilir ancak her ikisi de ayni altta yatan 6zelligi ifade eder. Bu
gortintimleri belirli is akislar1 i¢in 6zellestirseniz de XMP yoluyla standartlastirilmis kalirlar.

Meta verileri sablon veya XMP dosyasi olarak kaydetme

InDesign belgelerine ve XMP 6zelligi olan uygulamalarla olusturulan diger belgelere meta veriler girmek i¢in bir baglangig
noktasi olarak kullanmak iizere, meta verileri bir sablona kaydedebilirsiniz. Olusturdugunuz sablonlar tiim XMP 6zellikli
uygulamalarin erisebilecegi bir paylagilan konumda saklanur.

Meta verileri ayrica baskalariyla paylasmak icin XMP dosyasina kaydedebilirsiniz. Meta verileri sablonlarinin aksine, XMP

dosyalar1 Dosya Bilgileri meniisiinde goriinmez.

1 Dosya > Dosya Bilgileri (InDesign) veya Dosya > Igerik Dosyas1 Bilgileri'ni (Adobe InCopy™®) segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

o Meta verileri sablon olarak kaydetmek i¢in iletisim kutusunun en iistiindeki tiggeni tiklatin ve Meta Veriler Sablonu
Kaydet'i se¢in. Sablon adi girin ve Kaydet'i tiklatin.

« XMP dosyasina meta veriler kaydetmek igin iletisim kutusunun gelismis béliimiinde Kaydet'i tiklatin. Bir dosya ad1
yazin, dosya i¢in bir konum segin ve Kaydet'i tiklatin.

Gezgini'nde (Windows) veya Finder'da (Mac OS) meta veri sablonlarini gériintiilemek i¢cin Dosya Bilgileri meniisiinde
Sablonlari Goster'i segin.



Boliim 4: InCopy ve InDesign arasinda
icerik paylasma

Adobe InCopy, Adobe InDesign'la sorunsuz tiimlesik ¢aligabilen bir profesyonel yazma ve diizenleme programidir. Kiigiik
ve orta boydaki yayincilar, sistem tiimlestiricilerinden ve tigiinci taraf gelistiricilerden InCopy ve InDesign tabanl gii¢lii
¢oziimler edinebilirler. Daha kii¢iik yayincilik gruplari dogrudan Adobe'dan edinebilecekleri bir InCopy siiriimiinii
kullanarak uygun maliyetli, esnek bir diizenleme is akis: sistemi kurabilirler.

Temel bir yonetilen dosya is akisini anlama

icerik paylasma

Adobe InCopy LiveEdit Workflow eklentileri, tasarimcilar Adobe InDesign'da mizanpajlar1 hazirlarken yazarlarin ve
editorlerin de ayn1 zamanda InCopy'de kopya gelistirmesini saglar. Bu is akisy, iligkili icerik pargalarini gruplandirmak i¢in
atamalar olarak adlandirilan kap dosyalarini ve InCopy ya da InDesign'da paylagilan bir ag tizerinden veya e-postayla
dagitilabilen sikistirilmig paketler halinde dosya paylagmak ve giincellestirmek igin kullanilan dosya kilitleme ve bildirim
araglarini icerir.

Paylagilan ag is akisinda InDesign kullanicilar: metin ve grafikleri dosya sistemindeki paylagilan bir konuma diga aktarir,
bu konumda dosyalar, igerigi yazacak ve diizenleyecek olan InCopy kullanicilari igin kullanilabilir duruma gelir. Segilen
metin gergeveleri ve grafik ¢ergeveleri atamaya disa aktarilir ya da ayr1 InCopy dosyalari olarak disa aktarilir, boylece
yonetilen prosesin bir pargasi olurlar ve InDesign belgesine baglanirlar. Bu paylasilan dosyalar yonetilen dosyalar olarak
adlandirilir. Kullanicilar yerel bir sunucudaki atama dosyastyla ya da InDesign dosyasiyla galisirken, iliskili mizanpajda ya
da igerikte yapilan degisiklikler o belgenin is akisinda yer alan tiim kullanicilara bildirilir.

Birden fazla InCopy ya da InDesign kullanicist ayni igerik dosyasini ayn1 anda agabilir ve birden ¢ok InCopy kullanicist
ayni atama dosyasini ayn: anda agabilir. Ancak ayn1 anda yalniz bir kullanici InCopy dosyasini diizenleme igin teslim
alabilir . Digerleri dosyay1 salt okunur olarak goriintiileyebilir. Yonetilen InCopy dosyasini teslim alan kullanici bu dosyay:
paylagilan sunucuya kaydederek ya da InDesign kullanicisina geri dondiirerek ¢aligmasini diger kullanicilarla paylasabilir,
ancak dosya yeniden teslim edilene kadar diger kullanicilar dosyada degisiklik yapamazlar. Bu sistem birden fazla
kullanicinin ayn1 dosyaya erigmesini saglar ancak kullanicilarin digerlerinin ¢alismalarinin iistiine yazmasini 6nler.

Daha fazla bilgi i¢cin www.adobe.com/go/learn_liveedit_tr adresindeki InCopy LiveEdit Workflow kilavuzuna (PDF) bakin.

Ayrica bkz.

“Yonetilen dosyalar” sayfa 59

InCopy'de icerikle calisma yollar

Icerik, bir ya da iki gerceveye yayilmis metin govdesi veya ige aktarilmig bir grafiktir. InCopy'de icerikle ¢alismanin bes
temel yolu vardir: atama dosyasi agma, atama paketi agma, bagli bir InCopy dosyasini agma, InCopy dosyalarina baglanmis
bir InDesign dosyasini agma ve igerigin tamamini InCopy'de hazirlama.

InDesign'da olusturulmus atama dosyalarini agma

InDesign kullanicilar1 atama dosyast olugturabilir ve paylagilacak ierigi belirleyebilirler. Bu yontem InDesign
kullanicilarinin ilgili bilesenleri (baslik, govde, grafikler, resim yazilari ve benzer) iliskilendirmesini ve yazma ve diizenleme
i¢in bunlar1 farkli InCopy kullanicilarina atamasini saglar. InCopy kullanicilar: atama dosyasini agar ve yalnizca kendilerine
atanan bilesenler tstiinde ¢aligirlar. Canli mizanpaj goriiniimii, InDesign belgesinin tamamini agmadan, diizenlenmis
kopyalarinin InDesign mizanpajiyla iliskisini gosterir. Ancak icerik degisirse InDesign kullanicis1 InCopy kullanicilarina
degisiklikleri bildirmek i¢in atamalar: giincellestirmelidir. Atama dosyalarini bir sunucuda ya da atama paketleri yoluyla
paylagabilirsiniz.
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Ug adet bagl icerik dosyasindan (.incx) olusan atama dosyasini (.inca) iceren InDesign belgesi (.indd). Atama ve onun bilesenleri Atamalar

panelinde listelenir ve InCopy'de agilir.

Atama paketlerini agma

Atama paketleri is akisi, 6zellikle tasarimcilarin ve yazarlarin ayni projede ¢alistiklari ancak yerel bir sunucuya erisimleri
olmadigr durumlar i¢in kullanighdir. Béyle durumlarda InDesign kullanicisi bir veya daha fazla paket olusturabilir ve
sikigtirilmis dosyalar1 atanmis InCopy kullanicisina e-posta yoluyla gonderebilir. InCopy kullanicilar: atama paketlerini

acabilir, igerigi diizenleyebilir ve daha sonra paketleri InDesign kullanicisina geri dondiirebilir, o da belgeyi

glincellestirebilir.
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InDesign'dan disa aktariimig bagl InCopy dosyalarini agma

Belirli is akislarinda, InDesign kullanicilar1 metin ve grafikleri atama dosyasinda birlikte paketlemektense, ayr1 dosyalar
olarak digar1 aktarabilir. Birbiriyle ilgisi olmayan grafiklerle ya da metin gévdeleriyle ¢alisiyorsaniz ayr1 dosyalar disa
aktarmak kullanish olabilir. Ancak InCopy kullanicilar1 igerigin InDesign mizanpajina nasil yerlestigini géremezler.
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Ug adet baglh ancak atanmamus icerik dosyast (.incx) bulunan, InCopy'de agilmis InDesign belgesi (.indd).
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Bagli InCopy dosyalarina sahip InDesign belgelerini agma

Tiim sayfa 6gelerini mizanpajin tamaminin baglami iginde gormek i¢in, InCopy kullanicilar: InDesign belgelerini
InCopy'de agabilir ve diizenleyebilirler. Mizanpajin tamamini gérmek 6nemliyse bu yaklagim diizenlemek ve kopya
sigdirmak i¢in veya belgedeki oykiilerin birkagini degil cogunu diizenlemek i¢in kullanighdir. InCopy kullanicis: dykiileri
diizenledikten sonra InDesign kullanicis1 degisiklik yapilan dosyalarin baglarini giincellestirebilir. InDesign kullanicist
mizanpaji degistirirse, InDesign belgesi kaydedildiginde InCopy kullanicisina bildirim génderilir.

icerigin tamamini InCopy'de hazirlama

InCopy'de, bir InDesign dosyasiyla iligkili olmayan igerik olusturabilirsiniz. Bu bagimsiz belgelerde metin yazabilir, font
ve stil atayabilir ve metni gelistirmek i¢in diger uygulamalardan (6rnegin Illustrator ve Photoshop) grafik ice
aktarabilirsiniz. Gelecekteki XML kullanimu igin ayrica etiket de atayabilirsiniz. Bu yaklagim, igerigin tasarimdan 6ncelikli
oldugu diizenleme is akiginda iyi bir secenektir. Bagimsiz InCopy belgeleri i¢in ayrica metin alanini, sayfa boyutunu ve
yonlendirmesini ayarlayabilir ve degistirebilirsiniz. Ancak 6ykii daha sonra bir InDesign belgesine baglanirsa, InDesign
ayarlar1 InCopy'de kullanilan ayarlari gegersiz kilar.

Ayrica bkz.

“Bagimsiz belge olugturma” sayfa 37

Yonetilen dosyalar

Bir dosyanin yonetilebilmesi i¢in bir atama dosyasina eklenmesi, InDesign'dan InCopy igerigi olarak disa aktarilmasi ya
da InCopy igerigi olarak InDesign'a yerlestirilmesi gerekir. Yonetilen dosyalar hem igerik durumunu hem de sahipligi
bildirir. Yonetilen dosyalarla sunlar1 yapabilirsiniz:

« Dosya biitiinliigiinii korumaya yardimei olmak igin 6ykiileri kilitleme ve kilitlerini agma.
« Iliskili InDesign mizanpaji giincelligini yitirdiginde InCopy kullanicilarini bilgilendirme.
o Dosya iistiinde ¢aligan kullaniciyr tanimlama.

« Bir InCopy igerik dosyasi giincelligini yitirdiginde, birisi tarafindan kullaniliyorken ya da diizenleme i¢in kullanilabilir
oldugunda kullanicilar: bilgilendirme. Bildirim yontemleri uyar1 mesajlarini, gergeve simgelerini, Baglar panelindeki
durum simgelerini ve Atamalar panelindeki durum simgelerini igerir.

Salt okunur dosyalar

Icerik yonetilebilir olduktan sonra, igerigi teslim alan kisi haricinde, is akigindaki tiim kullanicilar i¢in her zaman salt
okunur olur. Bir kullanic1 igerik dosyasini teslim aldiginda yazilim bir kilit dosyas: (*.idlk) olusturarak o kullaniciya 6zel
diizenleme denetimi verir. Salt okunur dosyalar asagidaki 6zelliklere sahiptir:

« InCopy kullanicisi bunlardaki metni formatlayamaz. Ancak metne karakter ya da paragrafstilleri atanmigsa bir InDesign
kullanicis o stillerin tanimi degistirebilir, boylece dosya bagka birine teslim alinmis olsa da metnin formatini da
degistirmis olur. Bu stil tanimi degisiklikleri InDesign kullanicis1 dosyay: giincellestirdikten sonra metne yansitilir.

« Genelde, ne InCopy ne de InDesign kullanicilar1 kilitli InCopy igerigindeki, drnegin metin ve uygulanan stiller gibi
nesneleri degistiremezler. Karakter ve paragraf stilleri gibi bazi nesneler yalnizca igerik tarafindan kullanilir. Ornegin
kilitli igerikteki nesnelere bir karakter stilinin uygulanig seklini degistiremezsiniz, ancak karakter stilinin kendisini
degistirebilirsiniz, boylece metnin goriiniimiinii de degistirmis olursunuz.

o InDesign kullanicis1 metnin kenar bosluklarini ve siitunlarini degistirebilmenin yani sira 6ykiiniin kapladigi metin
gercevelerinin geklini, konumunu ve sayisini da degistirebilir.

« InDesign kullanicisi grafigi teslim almadan grafik gergevesinin geometrisini ve formatini degistirebilir. InCopy
kullanicisi grafik gergevesini ya da gergevedeki herhangi bir formati degistiremez. Ancak hem InDesign hem de InCopy
kullanicilar: grafigin kendisinde degisiklik yapmak i¢in (6rnegin grafigi dondiirmek veya lgeklemek igin) grafik
cercevesini teslim almak zorundadir.

Yonetilen dosyalarla calismak icin en iyi yontemler
En giincel igerikle galistiginizdan ve bagka kisilerin ¢aliymalarinin iizerine yazmadiginizdan emin olmak i¢in asagidaki
yontemleri kullanin:

o Atama dosyalarini bir sunucuda ya da tiim ekip tyelerinin erisebildigi bir konumda depolayin. Ekip iiyelerinin bir
sunucuya erisimleri yoksa atama dosyalari olusturabilir ve dagitabilirsiniz.
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o Atama olustururken, atama dosyasinin ve igerigin yer alacag 6zel bir klasor olugturulur. Bu atama klasorlerini, atama
ve igerik dosyalarini saklamak i¢in kullanin. Bu klasorler paylagilan dosyalarin ¢alisma grubunda yonetilmesini
basitlestirir ve kullanicilarin dogru dosyalar1 agmasini saglar. Bir dosya bir atamadan digerine tasinirsa, icerik dosyasi
da o atamanin klasoriine taginir.

« InCopy'de, tek bir InCopy oykiisiinii agmak yerine atama dosyasini agin. Bu sekilde Galeri ve Mizanpaj goriiniimlerinde
kopyanin sigmasina ve mizanpaja iligskin bilgileri gorebilirsiniz. Atama dosyalarini kullanmadan igerik disa aktarirsaniz,
kopyanin sigmasina ve mizanpaja iligkin bilgileri yalnizca InDesign dosyasini agarak gorebilirsiniz.

o Atama dosyasini agtiktan hemen sonra bir InDesign belgesi a¢in ya da igerigi InDesign'da veya InCopy'de teslim alin,
gerceve simgeleri goriindiigiinde bunlar1 gorebilmeniz i¢in ¢ergeve kenarlarinin gosterildiginden emin olun (Goéraniim >
Cergeve Kenarlarini Goster).

« InDesign'da, is akisindan dosya kaldirmaniz gerekiyorsa (6rnegin {iretim bitis tarihi nedeniyle), bu dosyalarin baglarini
kaldirabilir ya da atama paketini iptal edebilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Ierik dosyalarinin baglantisini kesme (InDesign)” sayfa 77

Yonetilen dosya is akisi 6rnekleri

InCopy ve InDesign arasinda is akig1 yonetimini olusturdugunuzda, tasarimcilar mizanpaji hazirlarken, yazarlar ve
diizenleyiciler de ayni zamanda belgeleri yeniden yazabilir, genisletebilir ve diizenleyebilirler. Sik kullanilan is akislar:
arasinda yerel sunucudaki dosyalar1 yonetme, dosyalari e-posta paketleri yoluyla paylasma ya da her iki yéntemin bir
birlesimini kullanma yer alir.

Bu is akis1 mizanpaj geometrileri, stiller ve yer tutucu metin bulunan temel bir InDesign sablonunuz oldugunu varsayar.
Mizanpaj geometrileri, sayfa boyutlarini ve metin ve grafik ¢ergevelerini icerir. InCopy bu 6geleri uygun kopya sigdirma
bilgilerini gostermek i¢in kullanir.

Yerel sunucu is akisi

InDesign'da atamalar ve bunlar igin icerik olusturun.

Bu adim, diga aktarilan metin ve grafikleri, InCopy kullanicilar tarafindan yazilabilir ve diizenlenebilir olduklar1 yonetilen
prosese dahil eder.

Atama dosyalarini InCopy kullanicilan icin kullanilabilir yapin.

Dosyalary, tiim is akigi kullanicilarinin erisebildigi bir sunucuya kaydedin.

InCopy'de atama dosyasini agin ve bir 6ykiiyii ya da grafigi teslim alin ve diizenleyin.

InCopy'de, size atanmus igerik bulunan dosyalar Atamalar panelinde gériiniir. Dosyay1 yerel sunucuya kaydettiginizde
degisiklikler dosya sistemine kaydedilir ve o belge (InDesign mizanpaji ya da belgedeki baska bir yonetilen icerik dosyas1)
iistiinde galigan herkes degisikliklere iligkin bildirim alir. Bu kullanicilar en son degisiklikleri goriintiilemek i¢in icerigi
giincellestirirler. Siz icerigi teslim edene kadar igerik teslim alinmis olarak kalir.

InDesign'da mizanpaj iistiinde calisin.

I¢erik dosyalarinin InCopy'de diizenlenmekte olup olmadigindan bagimsiz olarak, InDesign kullanicilar1 belge mizanpaji
iistiinde galigabilirler; belgeyi teslim almalar1 gerekmez. InCopy kullanicisi teslim alinan belgeyi kaydettiginde, InDesign
kullanicisi en son degisiklikleri gormek i¢cin mizanpajdaki igerigi giincellestirebilir.

InCopy'de calismaya devam edin.

Diizenlemelerinizi tamamladiginizda igerigi teslim edin. Boylece diger kullanicilar igerigi teslim alabilir ve tistiinde
¢alisabilirler. InDesign'da da bir kullanic1 mizanpajda ayni anda degisiklik yapiyorsa, ¢alisirken mizanpaj geometrisini
glincellestirebilir ve goriintiileyebilirsiniz.
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InDesign'da tiim icerigin teslim edildiginden emin olun.

Yonetilen ig akigt, dosyalar1 kimin teslim aldiginin bilinmesini saglar. I¢erik dosyalari teslim edildikten sonra, InDesign
kullanicilar1 mizanpaja son seklini vermek i¢in dosyalari teslim alabilir.

E-posta paketi is akisi

InDesign'da atama paketleri olusturun ve gonderin.

Atama paketleri olugturun ve ilgili InCopy kullanicilarina igerik atayin ve sonra paketleri InCopy kullanicilarina génderin.
Paketlenen dosyalar, diizenleme ¢akigmalarini 6nlemek i¢in otomatik olarak teslim alinir.

InCopy'de atama paketini acin ve bir dykiiyii ya da grafigi teslim alin ve diizenleyin.

E-postayla atama paketi alirsaniz, InCopy'de agmak igin paketi ¢ift tiklatin.

InDesign'da mizanpaj iistiinde calisin.

Icerik dosyalarinin InCopy'de diizenlenmekte olup olmadigindan bagimsiz olarak, InDesign kullanicilari belge mizanpajt
ustiinde ¢aligabilirler; belgeyi teslim almalar1 gerekmez. Mizanpaji ya da atamalar: giincellestirmeniz gerekirse, InCopy
kullanicilarina giincellegtirilmis bir paket génderebilirsiniz.

InCopy'de diizenlenen paketi geri dondiiriin.

Diizenlemelerinizi tamamladiginizda igerigi teslim edin ve degistirilen paketi geri dondiiriin. Boylece diger kullanicilar
igerigi teslim alabilir ve istiinde galisabilirler.

InDesign'da tiim icerigin teslim edildiginden emin olun.

Yonetilen is akisi, dosyalar: kimin teslim aldiginin bilinmesini saglar. Atama paketleri geri dondiiriildiigiinde, atama
paketlerindeki oykiiler teslim edilir. InDesign kullanicilart mizanpaja son seklini vermek i¢in dosyalar: teslim alabilir.

Kullanici kimligini girme

Is akisindaki tiim kullanicilarin bir kullanici adi vardir. Bu kimlik belli bir dosyay: kimin teslim aldiginin bilinmesini ve
diger kullanicilarin bu bilgiye erismesini saglar. Bu bilgi ayrica diizenlemek tizere dosya teslim almak i¢in de gereklidir.

Belirlemis oldugunuz bir kullanic1 adiniz varsa ve bunu degistirmek istiyorsaniz, teslim aldiginiz tiim igerigi teslim etmeniz
gerekir. Aksi durumda, bir diizenleme oturumu sirasinda kullanici kimligini degistirmek teslim aldiginiz igerigi
dizenlemenizi 6nler—icerik farkli bir adla size teslim alinacaktir.

Kullanic1 kimligi uygulamaya 6zeldir; tek bir kullanicinin uygulama basina birden fazla kullanic1 kimligi olamaz.

Not: InCopy Notlar ve Degisiklikleri Izle ézellikleri de bir notun ya da izlenen degisikligin yazarini tanimlamak icin belirtilen
adi kullanr.

1 Asagidakilerden birini yapin:
o Dosya > Kullanict'y1 segin.

o Atamalar paneli meniisiinden (Pencere > Atamalar) Kullanici'y: segin.

2 Benzersiz bir ad yazin ve Tamam"1 tiklatin.

Bu yontemi kullanarak kullanici ad1 belirtmeyi unutursaniz, ilk is akis1 isleminizi gergeklestirmeyi denediginizde kullanici
ad1 girmeniz istenir.

Not: Bu iletisim kutusundaki Renk agilir meniisii diizenleyenin notlarimin ve izlenen degisikliklerin tanimlanmasi igindir.
Simdi isterseniz renk segebilirsiniz ancak bu, yonetilen is akisinda yaptiginiz hicbir seyi etkilemez.

Ayrica bkz.
“Degisiklikleri izleme” sayfa 112

“Diizenleme notlar1 hakkinda” sayfa 115
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is akisi simgeleri

Simgeler metin ve grafik ¢ercevelerinde, Baglar panelinde, Atamalar panelinde ve 6ykii gubugunda (yalnizca InCopy)
goriinebilir. Baglar panelinde ve Atamalar panelinde yonetilen dosyanin yaninda diizenleme durumu simgeleri gortniir
ve igerik durumunu bildirir. Bagl bir InCopy 6ykiisi igeren metin gergevesinin yaninda metin ¢ergevesi simgeleri goriiniir
(hem InDesign'da hem de InCopy'de Mizanpaj goriiniimiinde). Bu simgeler igerik durumunu da bildirir ve yonetilen ve
yonetilmeyen igerigin birbirinden ayirt edilebilmesi i¢in kullanilabilirler. 1lgili arag ipuglar1 diizenleme durumunu ve
sahipligi belirtir. Metin ¢ergevesi simgelerini goriintillemek icin InDesign'da ve InCopy'de (Goriiniim > Cergeve
Kenarlarini Goster) gergeve kenarlarinin gosterildiginden emin olun.

Not: (InDesign) Cerceve kenarlarinin gisterilmesi igin InDesign belge penceresi simdi Normal Modda olmalidir. (Arag
kutusunun sol altindaki Normal Mod diigmesini & tiklatin.)

Simge Ad Konum

) Kullanilabilir Baglar paneli (InDesign), Atamalar paneli
(InDesign ve InCopy), metin gergeveleri ve grafik
cerceveleri

o [ad] tarafindan kullaniliyor Atamalar paneli, metin ¢ergeveleri ve grafik
cergeveleri

& Diizenleme Atamalar paneli, metin ¢ergeveleri ve grafik
cergeveleri

LAY Kullanilabilir ve Giincel Degil Metin ve grafik gerceveleri

- ad tarafindan kullaniliyor ve Giincel | Metin ve grafik cerceveleri

Degil

S Diizenleme ve Giincel Degil Metin ve grafik cerceveleri

4 Giincel Degil Atamalar paneli

|'1_"!. Metin I¢erigi Giincel Degil Atamalar paneli ve metin gergeveleri

m Metin Igerigi Giincel Atamalar paneli ve metin ¢ergeveleri

[ Grafik I¢erigi Giincel Degil Atamalar paneli ve grafik gergeveleri

@ Grafik Icerigi Giincel Atamalar paneli ve grafik gerceveleri

i ] Paketlenmis Igerik Atamalar paneli

Not: Kullamilabilir, Kullanimda, Diizenleme, Metin Icerigi ve Grafik Icerigi simgelerindeki Giincel Degil simgesi igerigin
glincelligini yitirdigini belirtir; diger bir deyisle dosya sistemindeki siiriim bilgisayarimizda goriintiilenen siiriimden daha
yenidir.

icerik paylasma

InDesign'dan icerik disa aktarma

InDesign'dan InCopy'ye igerik disa aktarma iki uygulama arasinda bag olusturur. InDesign metin gercevelerini, grafik
gercevelerini ve bunlarin igeriklerini iki yontemden birini kullanarak InCopy'ye disa aktarirsiniz:

« Birkap dosyasi (*.inca) olusturun (atama olarak adlandirilir) ve atamaya belge 6gelerinden olusan ilgili gruplari (6rnegin
bir 6ykiiniin metin ve grafikleri) ekleyerek bunlarin tistiinde birlikte galisiimasini saglayin. Atamalardaki igerik *.incx
dosyalari olarak diga aktarilir.

« Diizen > InCopy > Disa aktar menii komutlarini kullanarak metin ve grafikleri (yer tutucu gergeveler de dahil) ayr1 ayr1
disa aktarin. Diga aktarilan icerik *.incx dosyast olarak kaydedilir.

Igerik disa aktarildiktan sonra, InDesign ve InCopy'de ve Atamalar ve Baglar panellerinde disa aktarilan gercevelerin sol
ustiinde kiigiik simgeler goriiniir. Bu simgeler yonetilen ¢ergevelerin durumunu belirtirler ve yonetilen ¢ergeveleri is
akiginin pargasi olmayan cergevelerden farkl kilarlar. Disa aktarilan tiim ierik Atamalar panelinde goriiniir. Diga aktar
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menii komutlarini kullanarak disa aktarilan igerik Atamalar paneli listesinin Atanmamis InCopy Igerigi béliimiinde
goriiniir. Her iki yontem de InCopy igerigi ve bir InDesign belgesi arasinda kontrollii bir baglanti olustursa da birincil
yontem atama dosyalarini kullanmaktir.

Icerigi disar1 aktarmak igerigin kullanicilar tarafindan teslim alinabilir duruma gelmesini saglarken ayn1 zamanda orijinal
InDesign belgesine de bir bag olusturur. (Bu bag InDesign'in i¢inden yapilir, bu bagi InCopy'den olusturamazsiniz.)

Igerik disa aktarildiktan sonra, InCopy kullanicilart sayfa mizanpajlariny, stilleri ve digerlerini InDesign belgesinde
goriindiikleri sekilde gorebilirler (ancak degistiremezler).

Not: InCopy uygulamasini kullanarak metin ve baglantili grafikler de olusturabilir ve bunlari InDesign'a yerlestirebilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Atama dosyalar1” sayfa 64

“Atamalar paneline genel bakis” sayfa 63
“Is akig1 simgeleri” sayfa 62

“InCopy dosyalarini InDesign belgelerine yerlestirme” sayfa 78

Atamalar paneline genel bakis

Atamalarla ¢aligilacak birincil ara¢ Atamalar panelidir (Pencere > Atamalar). Atamalar paneli halen etkin olan InDesign
belgesinden disa aktarilan dosyalar: gériintiiler ve bir simge bu dosyalarin durumunu belirtir. Atamalar paneli meniisii
InCopy ve InDesign arasindaki ige aktarilan siiriimii ve dosya yonetimi islevlerini kontrol eden komutlar da igerir.
InCopy'de bir atama ag¢tiginizda, atamanin ad1 ve igerigi Atamalar panelinde goriiniir. Metin ve grafik cergevelerini belge
penceresinde se¢mek i¢in bunlar1 Atamalar panelinde cift tiklatabilirsiniz.

Not: Ayrica, InCopy'ye disa aktarilan veya bir atamaya eklenen tiim icerik de Baglar panelinde listelenir. Icerik teslim almak
ve teslim etmek gibi bazi is akisi yonetimi gorevlerini yapabilseniz de, bu gorevler icin Onerilen panel Atamalar panelidir.

B ] - X
| & Atamalar x | V. =
W April.indd E
= Feature_assignment
W Shorts (Writer __ié‘— C
Shorts-Birds everywha... ::j @ ]
Shorts-006 Gray Jay :aj |
Shorts-022 Flamingoes ::j =
A
Count }2? [T E
Credit 2 [1) F
L Shorts-yellow leaf ﬂj ®
P Unassigned InCopy Cont... =
News-blackberries 1 :ﬁj H — G

|
H

InDesign Atamalar paneli

A. InCopyicerik adlar: B. InDesign belge ad: C. Atama Giincel Degil durumu D. Kullanilabilir ve Grafik Giincel durumu E. Kullanimda
ve Metin Giincel Degil durumu F. Diizenleme ve Metin Giincel durumu G. Atanmamus icerik H. Kullamici adi L Igerigi Giincellestir
diigmesi J. Teslim Alma/Teslim Etme Segim diigmesi K. Yeni Atama diigmesi L. Segilen Atamalar: Sil/Kaldir diigmesi

Kingc: Editor .;_‘g @l
|
I

I
KoL
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| ¢ Atamalar x | __.;
W Shorts.inca &
C
Shorts-006 Gray Jay.i... ﬂ:j B
Shorts-022 Flamingoe... &7 & D
Shorts-Birds everywhe... f @i E
A Shorts-yellow leafinex 7 0
Count flj @
....... e _/’I_I;] -
¥ Unassigned InCopy Cont.. - -—
feamwre &g v |©
Kinc Writer =h o
| o
H I 1 K
InCopy Atamalar paneli

A. InCopy igerik adlart B. Atama adi C. Atama Giincel Degil durumu D. Kullamilabilir ve Grafik Giincel durumu E. Kullanimda ve
Metin Giincel Degil durumu F. Diizenleme ve Metin Giincel durumu G. Atanmamus icerik H. Kullanici adi I. Tasarimi Giincellestir
diigmesi . Icerigi Giincellestir diigmesi K. Teslim Alma/Teslim Etme Secim diigmesi

Ayrica bkz.
“InDesign'dan igerik diga aktarma” sayfa 62

“Atama dosyalar1” sayfa 64

Atama dosyalan

InDesign'da, atama dosyalar1 sayfa 6geleri gruplarini diizenlemek amaciyla kullanilan kaplardir. Ornegin bir dykiideki tiim
ogeleri (baslik, yazar adi satiri, kopya, grafikler ve resim yazilar1) segmek ve sonra bunlari tek bir InCopy kullanicisina
atamak isteyebilirsiniz. Bu 6geleri bir atamaya eklemek InCopy kullanicilarinin yalnizca sorumlu olduklari igerige
erismeleri i¢in kullanigh bir yol saglar. Atama dosyalari (*.inca) dosya sisteminde, InCopy 6ykii gubugunda ve durum
mesajlarinda goriiniir. Yalnizca InDesign kullanicilar: atama dosyasi olusturabilir ve bu dosyalari yalnizca InCopy
kullanicilari agabilir.

Atama olusturdugunuzda, varsayilan olarak InDesign belgesiyle ayni konumda bir klasor olusturulur. Bu atama klasorii
*.inca atama dosyalarini ve gériintiilerin ya da diger kaynaklarin pargasi olan, disa aktarilmis tiim InCopy 6ykii dosyalarin
(INCX formatinda) igeren bir altklasér bulunur. Atama olusturulduktan sonra proje klasoriinii tiim kullanicilarin
erigebildigi bir konumda depolayin veya bir atama paketi olusturun ve dagitin. I¢erik bir atamaya eklenmeden diga
aktarilirsa diskteki dosyalar atama dosyasinin igerik klasoriine tasinmaz.

Atama dosyalar asagidakileri igerir:

« Yer tutucu gergeveleri de dahil, ilgili sayfa 6gelerine baglar ya da isaretgiler. Bu 6geler InCopy kullanicisinin InCopy'de
tek bir dosya agmasini ve birden fazla sayfa 6gesine, bu 6geleri diizenleyebilecek sekilde erisime sahip olmasin: saglar.

o Atamaya dahil edilen grafiklerdeki tagima, 6l¢ekleme, dondiirme veya kirpma gibi tiim dontistimler.

« Sayfa geometrisi; boylece InCopy kullanicilar: InDesign dosyasinin tamamini agmadan, diizenledikleri gergevenin
mizanpajini gorebilirler.

o Belgedeki atanmis gergevelerin renk kodu.
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covering nature in
our backyard
kyards ilit ipsum odolore quisim

il feugueresto dignadipisit adalore
sit dni blaor sisi.

InCopy'de bir sayfanin sayfa geometrisini ve renk kodunu gosteren resim

Atama olusturma ve icerik ekleme (InDesign)
Yalnizca InDesign kullanicilar: atama olugturabilir ve bunlara igerik ekleyebilir. Atama olusturmanin birkag yolu vardur.
Sectiginiz yontem genellikle atamayi olusturdugunuzda ekleyeceginiz igerigini olup olmamasina baghdir.

« Bos atama dosyalar1 olusturun. InDesign belgenizden, daha sonra eklenecek icerik i¢in sablon gorevi yapacak bir dizi
bos atama olusturabilirsiniz.

o Atama olusturun ve ayn1 zamanda igerik ekleyin.

o Varolan bir atama dosyasina icerik ekleyin. Bagl icerik ekleyebilir (InCopy igerigi olarak diga aktarilmis olan metin ve
grafikler) ya da bagh InCopy igerigi durumuna gelmeleri i¢in segili sayfalar1 ekleyebilirsiniz. Secili gergevelerden bir ya
da daha fazlasinda zaten InCopy igerik dosyalar1 varsa ve bunlarin higbiri atamanin pargasi degilse, bunlari yeni veya
varolan bir atama dosyasina ekleyebilirsiniz.

Olusturdugunuz atama klasorii, varsayilan olarak InDesign belgesiyle ayni konuma kaydedilir. Daha sonra bu klasorii bir
sunucuya yerlestirebilir ya da bir paket olusturup génderebilirsiniz.

Not: InCopy kullanicilarinin grafik yerlestirmesini ve sigdirmasini istemiyorsaniz atamaya grafik cercevesi eklemeyin.

Ayrica bkz.
“Eksik atama dosyalarini yeniden baglama (InDesign)” sayfa 76

“Yonetilen dosyalarla ¢alismak i¢in en iyi yontemler” sayfa 59

Bos atama dosyalari olusturma (InDesign)

1 InDesign'da belgeyi kaydedin.
2 Atamalar panelinde (Pencere > Atamalar), panel meniisiinden Yeni Atama'y: segin.

3 Yeni Atama iletisim kutusunda atama dosyasi segeneklerini belirtin ve Tamam'1 tiklatin.

Atama olusturma ve icerik eklemeyi ayni zamanda yapma (InDesign)

1 InDesign'da, bir veya daha fazla metin gergevesi, grafik cercevesi ya da yer tutucu 6ge bulunan bir belge olugturun ve
sonra belgeyi kaydedin.

2 Eklemek istediginiz metin ve grafik cercevelerini se¢in.

3 Asagidakilerden birini yapin:
o Atamalar paneli meniisiinden Atamaya Ekle'yi se¢in ve sonra Yeni'yi segin.

« Diizen > InCopy > Se¢imi Atamaya Ekle > Yeni'yi segin.

4 Yeni Atama iletisim kutusunda atama dosyas: segeneklerini belirtin ve Tamam' tiklatin.

Yeni olusturulan atama dosyasi, belge penceresinde segilen tiim gergeveleri igerir.
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Varolan atamalara icerik ekleme (InDesign)

1 InDesign belgesini kaydedin.
2 Eklemek istediginiz metin ve grafik gercevelerini segin.

3 Asagidakilerden birini yapin:

o Atamalar paneli meniisiinden Atamaya Ekle'yi se¢in ve sonra atamayi segin.

« Igerigi, Atamalar panelinin Atanmamis InCopy I¢erigi boliimiinden varolan bir atamaya siiriikleyin.
« Segim araciyla sayfa 6gelerini segin ve Atamalar panelindeki varolan bir atamaya siiriikleyip birakin.

o Diizen > InCopy > Se¢imi Atamaya Ekle >'yi ve sonra atamay! se¢in.

4 Igerigi InCopy kullanicilari igin kullanilabilir duruma getirmek iizere Atamalar paneli meniisiinden Tiim Atamalari
Giincellestir'i secin.

Not: Yalmizca ayni belgedeki atamalara icerik ekleyebilirsiniz. Ancak ayni igerigi birden fazla belgeye ice aktarabilir ve o
belgelerin her birindeki bir atamaya ekleyebilirsiniz.

Atama dosyasi secenekleri (InDesign)

Bir atama dosyasi olusturdugunuzda ya da dosyada degisiklik yaptiginizda asagidaki segenekleri ayarlayabilirsiniz:
Atama Adi Atamalar panelinde atamanin benzersiz ads; 6rnegin “Okyanus makalesi”. Bu ad isletim sisteminin dosya
adlandirma yontemleriyle uyumlu olmalidar.

Atama Hedefi Bu dosyalara atanan kullanicinin benzersiz kimligi. Kullanic1 ad1 Atamalar panelindeki atama adindan sonra
parantez i¢inde goriiniir. Buraya ad girmek yalnizca bilgilendirme amaglidir, kullaniciya 6zel haklar ya da izinler saglamaz.

Renk Belge penceresindeki mevcut atamanin gergevelerine ve Atamalar panelindeki atama adlarina ayrit edici vurgular
eklemek i¢in bir renk listesi goriintiiler. Bu renk kodlamasi bir atamaya ait gergevelerin bagka bir atamaya ait gergevelerden
ve atanmamis ger¢evelerden ayirt edilmesini saglar. Bu renk kodlamasinin goriintiilenmesinde gegis yapmak i¢in
Gortniim > Atanmig Cergeveleri Goster/Gizle'yi segin. InCopy'de, renk kodlamasi yalnizca Mizanpaj goriiniimiinde
goriilebilir.

Not: Atanmus cerceveleri gosterme ya da gizleme beklenmedik sonuglar verirse, o cerceveler XML igin etiketlenmis olabilir
ve Goriiniim > Yapi > Etiketlenmis Cerceveleri Goster etkinlestirilebilir. Atanmus cerceveleri ve etiketlenmis cerceveleri ayni
anda gosteremezsiniz.

Degistir Atamalar klasoriiniin konumunu belirtmek i¢in Degistir diigmesini tiklatin. Varsayilan olarak atamalar klasori
InDesign dosyastyla ayn1 konumda olusturulur.

Yer Tutucu Cergeveleri InCopy kullanicilarinin atamadaki metin ve grafik ¢ergevelerini ve o InDesign sayfalarindaki tiim
diger cergeveleri temsil eden kutulari (ya da diger sekilleri) gérmelerini saglar. Tiim gergeveler ve yer tutucular InDesign
orijinallerinin boyutunu, seklini ve konumunu tam dogru sekilde yansitirlar. Yer tutucu gergeveleri InDesign belgesindeki
igerigin hi¢cbir kismini gostermeyen bos sekillerdir. Yer Tutucu Cergeveleri segenegi en az miktarda aslina uygunluk saglar
ve bu nedenle en hizli performansi saglar. InCopy'de, yer tutucu gergeveleri yalnizca Mizanpaj gériiniimiinde goriilebilir
ve kullanicilarin bunlar1 atamalarindaki bos ¢ergevelerden ayirt edebilmeleri igin gri renktedirler. InCopy kullanicilar1 yer
tutucu gergevelerini teslim alamaz ve diizenleyemezler.

Atanmis Formalar InCopy kullanicilarinin téim gergeveleri ve ayni formada bulunan ancak atamanin bir par¢asi olmayan
diger cergevelerin tiim igerigini gormelerini saglar. InCopy'de, atamanin disindaki gergevelerde bulunan igerik diizenlemez
ve yalnizca Mizanpaj gériiniimiinde goriilebilir.

Tiim Formalar InDesign belgesindeki tiim igerigi atama dosyasina disa aktarir. Busegenek en fazla miktarda aslina uygunluk
saglar; ayrica atama dosyasi, kullanicinin diizenledigi béliimle ilgili olmayan sayfalar da dahil, her sayfanin tasarimini ve
mizanpajini goriintiiledigi i¢in en yavas performans: saglar.

Paketleme Sirasinda Baglanan Gériintii Dosyalan Bagli goriintiilerin kopyasini atama paketine ekler. Bu segenegi
isaretlemek InCopy kullanicilarinin goriintiilere erismesini saglar ancak paketin dosya boyutunu artirir. InCopy
kullanicilar1 paketi geri dondiiriirken goriintiileri dahil edebilir. Bu segenek isaretlenmezse, InDesign kullanicilar: InCopy
kullanicilarinin yer tutucu gergevelerine ekledigi goriintiileri alamazlar.

icerigi ayri InCopy dosyalari olarak disa aktarma (InDesign)

Caligma grubunuz atama kullanmak yerine ayr1 ayr1 dosyalarla ¢aligmayi tercih ediyorsa, InCopy igerigini atama dosyasi
kullanmadan diga aktarabilirsiniz. Birden fazla icerik dosyasina ve mizanpaj bilgisine referans igeren tek bir atama dosyasi
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olugturmayla karsilagtirildiginda, bu yontem belgede belirttiginiz her metin ya da grafik ¢ergevesi i¢in ayr1 bir (.incx) dosyasi
olusturur. Diizenlediginiz igerigin baglamini gérmek i¢in, ayrica ilgili InDesign belgesini de (.indd) agmaniz gerekir.

Not: Icerigi ayr1 bir InCopy dosyast olarak disa aktarmanin hizl bir yolu, segilen cerceveleri Atamalar panelindeki
Atanmams InCopy Icerigi'ne siiriikleyip birakmak icin Secim aracini kullanmaktr.

1 InDesign'da, bir veya daha fazla metin gergevesi, grafik gercevesi ya da yer tutucu 6ge bulunan bir belge olugturun.
2 Agsagidakilerden birini yapin:

« Tek bir éykiiniin metin ya da grafik cercevesini secin veya birden fazla cerceve segmek icin Ustkarakter tusu basiliyken
tiklatin.

« Opykiideki bir ekleme noktasini tiklatin ya da bir metin gercevesinden bir miktar metin segin.

3 Diizen > InCopy > Disa Aktar'1 segin ve sonra asagidaki segeneklerden birini segin.

Segim Tiim se¢ili metin ve grafik gercevelerini disa aktarir.

Katman Seg¢ili katmandaki tiim icerigi disa aktarir.

Tiim Oykiiler Heniiz diga aktarilmamus tiim oykiileri disa aktarir.

Tiim Grafikler Heniiz diga aktarilmamus tiim grafikleri disa aktarir.

Tiim Grafikler ve Oykiiler Heniiz disa aktarilmamus tiim dykiileri ve grafikleri disa
aktarr.

. Belgedeki tiim icerigi disa aktarirsamiz ve sonra ayni belgeye baska metin ya da grafik cerceveleri eklerseniz Disa
Aktar > Tiim Oykiiler (ya da Tiim Grafikler ya da Tiim Grafikler ve Oykiiler) komutunu tekrar kullanarak, yenileri
disa aktarirken zaman kazanabilirsiniz. InDesign yalnizca yeni icerigi disa aktarir.

4 Dosyalar i¢in bir ad ve konum girin ve sonra Kaydet'i tiklatin.

Disaaktarilan her igerik dosyasini dosya sisteminde tanimlamak i¢in, belirttiginiz dosya adi 6nek olarak kullanilir. Birden
fazla metin gergevesi disa aktarirsaniz metnin ilk birkag karakteri dosya adina otomatik olarak eklenir; 6rnegin “6ykiim-
Yaklasan spor etkinlikleri.incx.” Birden fazla grafik gergevesi igin dosya adlar1 “6ykiim-graphic”, 6ykiim-graphic-1” ve
benzer sekilde olusturulur. Dosya ad1 dosya sisteminde, InCopy 6ykil gubugunda ve durum mesajlarinda goriiniir.

5 Sizden istendiginde, igerigi yonetilen InCopy dosyalari olarak InCopy Interchange Formatinda (.incx) kaydetmek i¢in
Tamam' tiklatin. Ayrica sizden istendiginde InDesign dosyanizi kaydedin.

InCopy igerigi simdi yonetilir olmustur ve i akigindaki diger kullanicilar tarafindan teslim alinabilir ve diizenlenebilir.

Paylagilan icerik, tipki ice aktarilan grafikler gibi Baglar panelinde goriiniir. Paylagilan bir dosyayi elle tagirsaniz bagini
giincellestirmek i¢in Baglar panelini kullanabilirsiniz.

J Icerigi disa aktardiginizda, metin cercevesinde (InDesign ve InCopy) ve Atamalar panelinde (InCopy) Kullanilabilir
simgesini 7 goriirsiiniiz. Oykii cubugunda [Kullamlabilir] sozciigii goriiniir (InCopy).

InCopy CS'de kullanmak icin dykiileri disa aktarma (InDesign)

InCopy CS3 belgesini InCopy CS'de agmak igin, belgeyi InCopy CS tarafindan kullanilan format olan InCopy CS Oykiisit
formatinda (INCD) kaydetmeniz gerekir. InCopy CS3'e 6zel islevler kullanilarak olusturulan 6ykiilerin, dosyay1 InCopy
CS'de agtiginizda degistirilebilecegini veya harig tutulabilecegini unutmayn.

1 InDesign'da agagidakilerden birini yapin:
« Tek bir dykiiniin metin cercevesini secin veya birden fazla erceve segmek icin Ustkarakter tusu basiliyken tiklatin.

« Oykiideki bir ekleme noktasini tiklatin ya da bir metin gercevesinden bir miktar metin secin.
2 Diizen > InCopy > Disa Aktar'1 segin ve sonra asagidaki segeneklerden birini segin.
o Tiim segili metin ve grafik gercevelerini disa aktarmak i¢in Se¢im'i segin.

« Heniiz diga aktarilmamus tiim &ykiileri diga aktarmak i¢in Tiim Oykiiler'i segin.
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Belgedeki tiim igerigi disa aktarirsaniz ve sonra ayn belgeye baska metin gergeveleri eklerseniz Disa Aktar > Tiim
Oykiiler komutunu tekrar kullanarak, yenileri disa aktarirken zaman kazanabilirsiniz. InDesign yalnizca yeni igerigi
disa aktarr.

3 Kayit Tirii meniisitnden (Windows) ya da Format meniisiinden (Mac OS) InCopy CS Belgesi'ni segin.

4 Dosyalar i¢in bir konum ve ad girin ve sonra Kaydet'i tiklatin.

5 Adobe InCopy Diga Aktarma Segenekleri iletisim kutusunda asagidaki segenekleri belirleyin ve Tamam'1 tiklatin.
+ Stil Tablosu Ekle Oykiiye karakter ve paragraf stilleri gdmer.
+ Renk Ornegi Listesi Ekle Oykiiye renk drnekleri gomer.
« XMP Bilgilerini Ekle Oykiiye Adobe XMP (Extensible Metadata Platform) bilgilerini gémer.

+ Kodlama Yeni bir InCopy dosyas olusturuldugunda gereken UTF8 ya da UTF16 unicode kodlamasinin segilmesini
saglar. InCopy format: XML'yi temel alir ve XML dosyas1 olusturmak i¢in bu kodlamay1 gerektirir.
+ UTF8 HTML'nin dil yapis1 igin gerekli tiim karakterleri 8 bit karakterler olarak icerir, bunlar ASCII'dekilerle aynidir.

«UTF16 Yazilim yazarlari i¢in kullanimi daha kolaydir ve diinya dilleri i¢in daha verimlidir. Diinya dillerini kullanan
yazilimlar genellikle UTF16 kullanir.

6 InDesign dosyanizi kaydedin.

InCopy 6ykiisit simdi yonetilir olmustur ve is akisindaki diger kullanicilar tarafindan teslim alinabilir ve diizenlenebilir.

Atama paketleri

Paket olusturma ve gonderme (InDesign)

Ideal kosullarda, ekipteki tiim InDesign ve InCopy kullanicilari atama dosyalarinin depolandigi bir sunucuya erigime
sahiptir. Ancak bir ya da daha fazla kullanicinin ortak sunucuya erisimi yoksa sikistirilmig atama paketleri olugturabilir ve
dagitabilirsiniz. Atama tstiinde ¢aligtiktan sonra InCopy kullanicis1 atamayi yeniden paketler ve InDesign belgesine
tiimlestirilmesi i¢in geri dondiiriir. InDesign'da olugturulan paket dosyalari .incp uzantisi igerirler; InCopy'de olugturulan
geri dondiirme paketi dosyalar1 .indp uzantisi igerirler.

Dosyalar1 paketlemek igin iki komut vardir: Paketle ve Paketle ve E-postayla Gonder. Elle dagitabileceginiz sikistirilmus bir
paket olusturmak icin Paketle secenegini kullanin, otomatik olarak bir e-posta mesajina ilistirilen sikistirilmig bir paket
olusturmak icin Paketle ve E-postayla Gonder segenegini kullanin.

Elle dagitmak icin paket olusturma

1 Atama olusturun ve pakete dahil etmek istediginiz igerigi ekleyin.
Paketlenmis atamalara yalnizca teslim edilen igerik dahil edilebilir.
2 Atamalar panelinde atamayi segin ve panel meniisiinden InCopy I¢in Paketle'yi segin.

3 Paket dosyasi i¢in bir ad ve konum belirledikten sonra Kaydet'i tiklatin.
Paket dosyasini bir e-posta mesajina iligtirebilir, FTP sunucusuna yiikleyebilir ya da bir diske ya da diger harici ortamlara
kopyalayabilirsiniz.

Not: Paketi olusturduktan sonra Diizen > Geri Al't segmek paketi iptal eder ve atamadaki 6gelerin kilidini acar ancak paket
dosyasini bilgisayarinizdan ya da gonderilmemis e-postadan kaldirmaz.

E-posta icin paket olusturma (InDesign)

1 Atama olusturun ve pakete dahil etmek istediginiz igerigi ekleyin.

Paketlenmis atamaya yalnizca teslim edilen igerik dahil edilir. Teslim alinmig olan herhangi bir igerik varsa igerigi teslim
etmek i¢in uyarilirsiniz.

2 Atamalar panelinde atamayi segin ve panel meniisiinden InCopy I¢in Paketle ve E-postayla Génder'i segin.
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Sikigtirilmis bir atamalar paketi olusturulur ve varsayilan e-posta uygulamanizin e-posta mesajina ilistirilir.
Not: Farkl bir e-posta uygulamasi kullanmak istiyorsaniz varsayilan e-posta uygulamasini degistirin. Ayrintilar icin
sistem belgelerinize bakin.

3 Alicry1 ekleyerek ve yonergeleri girerek e-posta mesajini diizenleyin. Mesaj1 gonderin.

Atamadaki tiim 6geler atanan kullaniciya teslim alinir. Ancak paketin igerigi kilitlenmez, bu nedenle paketi herkes agabilir
ve 0geleri diizenleyebilir.

Paketi iptal etme

Bazi durumlarda, gonderdiginiz paket geri déndiiriilmez. Ornegin mesaj kaybolabilir ya da alic1 artik projede calismiyor
olabilir. Boyle bir durumda paketi iptal edebilirsiniz.

1 Atamalar panelinde, paketlenmis atamay1 secin ve panel meniisiinden Paketi Iptal Et'i sein.

2 Paketi iptal etmek i¢in Evet'i tiklatin.

Paketi iptal etmek paket dosyasini bilgisayarinizdan kaldirmaz.

Bir paket iptal edildiginde paketin igerigi diizenlenebilir olur. Biri iptal edilen bir paketi geri dondiiriirse ¢akigmalarin
olugabilecegini aklinizda bulundurun.

Paketi glincellestirme

Paketi olusturduktan sonra 6ge eklemek, kaldirmak ya da 6geleri yeniden boyutlandirmak isteyebilirsiniz.

1 Paketlenmis atamaya bir ya da daha fazla 6ykii ekleyin, kaldirin ya da 6ykiileri yeniden boyutlandirin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

o Atamalar paneli meniisiinden Paketi Giincellestir'i se¢in. Dosyanin adini ve konumunu belirtin. Giincellestirilmis paketi

paylagilan bir sunucuya yerlestirerek ya da e-postayla gondererek diger kullanicilar i¢in kullanilabilir olmasini saglayin.
InCopy kullanicilarina paketin giincellestirildigini bildirmeyi unutmayin.

o Atamalar paneli meniisiinden Paketi Giincellestir ve E-postayla Génder'i segin ve sonra mesaji gonderin.

InCopy kullanicilar: giincellestirilmis paketi agtiklarinda, atamaya yalnizca yeni igerik otomatik olarak eklenir; InCopy
kullanicilari, 6nceki diizenlemeleri korumalarini saglamasi igin, varolan igerigin iizerine yazip yazmamaya karar
verebilirler.

Paketleri alma (InCopy)

Paketi, onu olusturan InDesign kullanicisindan ya da size yonlendiren InCopy kullanicisindan alabilirsiniz. Bir atama
paketini a¢tiginizda paketin sikistirmasi agilir, icerigi InCopy Atamalari klasoriindeki bir altklasore kopyalanir.

Ayrica bkz.
“Igerik teslim etme” sayfa 74

“Degisiklikleri kaydetme (InCopy)” sayfa 75

Paketi agma (InCopy)

¢ Bir InCopy paketini (*.incp) agmak i¢in asagidakilerden birini yapin:

« E-posta uygulamasini kullanarak paketi baglatin. Ornegin ekli dosyayi cift tiklatin.

« Dosyay1 agmak icin Gezgin'i ya da Finder'1 kullanin. Ornegin dosyayi gift tiklatin ya da InCopy uygulama simgesine
striikleyin.

« InCopy'de, Dosya > A¢'1 segin ve sonra paketlenmis atama dosyasini ¢ift tiklatin.

« InCopy'de, Atamalar paneli meniisiinden Paketi A¢'1 se¢in ve sonra paket dosyasini ¢ift tiklatin.

Simdi paketteki 6ykiileri diizenleyebilirsiniz. Bir 6ykilyii diizenlemeye basladiginizda gergevenin icerigini teslim almak i¢in
uyarilirsiniz. Diizenlemeyi bitirdiginizde tiim igerigi kaydedin ve paketi geri dondiiriin ya da iletin.
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Paketi geri dondiirme ya da iletme (InCopy)

Paketi agip diizenledikten sonra baska bir InCopy kullanicisina génderebilirsiniz ya da paketi olusturan InDesign
kullanicisina geri dondiirebilirsiniz. Diger InCopy kullanicilar igin olusturulan paket dosyalari .incp uzantisi igerirler;
InDesign kullanicilari igin olusturulan geri dondiirme paketi dosyalar1 .indp uzantisi igerirler.

1 Pakete dahil etmek istediginiz igerigi diizenleyin ve kontrol edin.
2 Atamalar paneli meniisiinden asagidakilerden birini segin:

« InCopy igin ilet Bagka bir InCopy kullanicist igin paket olusturun. Paket dosyasi igin bir ad ve konum belirleyin ve sonra
dosyay1 InCopy kullanicisi igin kullanilabilir yapin.

+ InCopy igin ilet ve E-postayla Génder Baska bir InCopy kullanicist igin paket olusturun ve e-postayla génderin. Paket,
varsayilan e-posta uygulamanizdaki yeni bir mesajda ek olarak goriiniir. Aliciy: belirtin, yonergeleri girin ve e-posta
mesajini gonderin.

« InDesign iin Geri Déndiir InDesign kullanicisina geri déndiiriilecek bir paket olusturun.

« InDesign iin Geri Déndiir ve E-postayla Génder InDesign kullanicist iin paket olugturun ve e-postayla geri dondiiriin.
Paket, varsayilan e-posta uygulamanizdaki yeni bir mesajda ek olarak gortiniir. Aliciy1 belirtin, yonergeleri girin ve e-
posta mesajini gonderin.

Geri dondiirme paketlerini alma (InDesign)

+¢ Bir InDesign paketini (*.indp) agmak i¢cin agagidakilerden herhangi birini yapin:

« E-posta uygulamasini kullanarak paketi baglatin. Ornegin ekli dosyayn cift tiklatin.

« Dosyay1 agmak i¢in Gezgin'i ya da Finder'1 kullanin. Ornegin dosyayx cift tiklatin ya da InDesign uygulama simgesine
stiriikleyin.

« InDesign'da Dosya > A¢'1 segin ve paket dosyasini gift tiklatin.

o InDesign'da, Atamalar paneli meniisiinden Paketi A¢'1 se¢in ve sonra paket dosyasini gift tiklatin.

Paketi agarken tiim baglar1 giincellestirmeniz istenir. Atama paketlendikten sonra degisiklik yapilan bir 6ykii varsa
InDesign dosyasindaki icerigi glincellestirmeyi ya da baglantisini kesmeyi segebilirsiniz. Dosyalardaki 6ykiiler geri
dondiiriliip teslim edildiginde igerigi teslim alabilir ve diizenleyebilirsiniz.

Ayrica bkz.
“Atama dosyalarini giincellestirme (InDesign)” sayfa 72

“Icerik dosyalarinin baglantisini kesme (InDesign)” sayfa 77

Yonetilen dosyalarla calisma

Paylasilan igerigi agma

Atama dosyalarini (.inca) yalnizca InCopy kullanicilar agabilir. InCopy kullanicist atama igeren bir InDesign dosyasini
acarsa atamalardan bagimsiz olarak tiim yonetilen igerige erisim kazanir.

+* Asagidakilerden birini yapin.

« InCopy'de Dosya > A¢'1 sein, atama dosyasini (.inca) se¢in ve A¢'1 tiklatin.

« InDesign'da ya da InCopy'de Dosya > Ag'1 se¢in, atanan igerigin bulundugu InDesign dosyasini (.indd) segin ve Ag't
tiklatin.

o Atama paketini agin. Bkz. “Paketleri alma (InCopy)” sayfa 69.

Atama adlar1 ve bunlarin igerikleri Atamalar panelinde goriiniir.
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Ayrica bkz.
“Atama dosyalar1” sayfa 64

“Yonetilen dosyalar” sayfa 59

icerik teslim alma

Bir 6geyi teslim aldiginizda dosya sistemine gizli bir kilit dosyasi (.idlk) yerlestirilir. Igerik teslim alindiktan sonra igerik
tizerinde ayricalikli kontrole sahip olursunuz ve diger kullanicilarin degisiklik yapmasi 6nlenir. Yalnizca InCopy igerigini
teslim alabilirsiniz; mizanpaj bilgileri bulunan InDesign belgelerini teslim alamazsiniz.

Size teslim alinmis bir ya da daha fazla InCopy igerik dosyasinin bulundugu bir InDesign belgesini kapatmaya ¢aligirsaniz
tiim igerigi teslim etmenizi isteyen bir uyar1 mesaji gériintiilenir. Igerik dosyalarini teslim etmeden belgeyi kapatirsaniz,
InDesign belgesini bir sonraki agisinizda bu dosyalar size teslim alinir. InDesign belgesini otomatik olarak kaydetmek,
diizenlenebilir her InCopy igerik dosyasini kaydeder.

Ayrica bkz.

“Yonetilen dosyalar” sayfa 59

icerik teslim alma (InDesign)
+ Asagidakilerden birini yapin:
« Mizanpajda, diizenlenecek metin ya da grafik ¢ercevelerini se¢in ve Diizen > InCopy > Teslim Al'1 segin.

o Atamalar panelinde dosyalari segin ve panel meniisiinden Teslim Al'1 segin.

InDesign'daki kullamilabilir icerigi teslim aldigimizda, InDesign ercevesinde Diizenleme simgesini 5# gorebilirsiniz.
InCopy'de, atama dosyalar1 yerel bir sunucuda depolanmigsa, InCopy gergevesinde ve Atamalar panelinde Kullanimda
simgesi 3# goriiniir.

icerik teslim alma (InCopy)

1 Asagidakilerden birini yapin:

« Istediginiz igerik bir atamanin pargasiysa, Dosya > A¢'1 segin ve atama dosyasin1 (.inca) segin.

« Istediginizicerik ayriayri dosyalar olarak diga aktarilmigsa, Dosya > A¢'1 segin ve InCopy dosyasini (.incx) segin. Kopyay1
sigdirmak i¢cin mizanpaji gérmek tizere InDesign belgesini segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

o Tek bir InCopy igerik dosyasini teslim almak igin Dosya > Teslim Al'1 segin.

« Atamadaki tiim igerigi bir defada teslim almak i¢in Atamalar panelinde atamay1 se¢in ve panel meniisiinden Teslim Al'1
secin.

o Atamadaki 6geleri ayr1 ayr1 teslim almak i¢cin Atamalar panelinde atamalar listesini agin, bir ya da daha fazla 6ge se¢in
ve panel meniisiinden Teslim Al'1 segin.

Atamalar panelindeki 6ge ya da 6gelerin yaninda igerigi ayricalikl sekilde kullanmaniz igin igerigin size teslim alindigini
belirten Diizenleme simgesi 4* gériiniir.

3 Sizden istenirse icerigi degisikliklerle giincellestirin ve Tamam' tiklatin.

InCopy'deki kullanilabilir igerigi teslim aldiginizda, InCopy gergevesinde ve Atamalar panelinde Diizenleme
simgesini 4 goriirsiiniiz. InDesign'da, InDesign cercevesinin yaninda Kullanimda ¥ simgesi goriiniir.

Yonetilen dosyalari agma (InCopy)

Yénetilen icerik dosyasini (.incx) dogrudan InCopy'de agmak ve bu dosyayla Oykii gériiniimiinde galismak, hizla yazma
ve diizenleme i¢in daha uygun olabilir. Tek bir yonetilen dosyay1 diizenlemek igin teslim almaniz gerekmez, InCopy dosyay:
otomatik olarak teslim alir. Dosyay1 kaydedip kapattiginizda InCopy igerigi otomatik olarak teslim eder. Ayr1 ayr1 dosyalar
actiginizda, Kaydet komutlar: farklidir.
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Ayrica bkz.
“Yonetilen dosyalar” sayfa 59

“Degisiklikleri kaydetme (InDesign)” sayfa 75

Atama dosyalarini giincellestirme (InDesign)

Atamalara yapilan degisiklikleri elle ya da mevcut belgeyi kapatirken kaydedebilirsiniz. Atama dosyasin: giincellestirmek,

mizanpaj degisikliklerini InCopy kullanicilari i¢in kullanilabilir yapmanin tek yoludur.

% Asagidakilerden birini yapin:

« Segilen atamalari giincellestirmek igin 6geyi Atamalar panelinde segin ve Atamalar paneli meniisiinden Segili Atamalar1
Giincellestir'i segin.

« Mevcutbelgedeki giincelligini yitirmis tiim atamalar giincellestirmek i¢in Atamalar paneli meniisiinden Tiim Atamalar1

Giincellestir'i se¢in. Yalnizca giincelligini yitirmig atamalar giincellestirilir.

Not: Atamay giincellestirdiginizde bir InCopy kullanicisinin agik bir atamasi varsa, InCopy Atamalar panelindeki atamanin
yanmnda Giincel Degil simgesi J goriiniir.

Ayrica bkz.
“Igerigi glincellestirme” sayfa 72

“Paket olusturma ve gonderme (InDesign)” sayfa 68

icerigi giincellestirme

Her zaman en giincel igerikle ¢alistiginizdan emin olmak igin, Atamalar panelindeki Giincel Degil simgelerine dikkat edin
ve igerigi bunlara gore giincellestirin. InCopy atama dosyasini ve igerigini ya da ayr1 ayr1 dosyalar: giincellestirmek, verileri
en son dosya sistemi kopyasindan kopyalar, boylece bilgisayarinizda goriintiilenen stirtim dosya sistemindeki stiriimle ayni
olur. Giincellestirme islemi, teslim etme ya da teslim alma gerektirmez ve size diizenleme haklar1 vermez. Ancak, bagka bir
kullanici kilidinizi silmigse giincellestirme sorunlara neden olabilir.

Not: Icerigi giincellestirmek, geri dondiiriilmeyen atama paketlerindeki icerigi giincellestirmez.
Normal bir giincellestirme is akis1 agagidaki gibidir:
1 InCopy kullanicist atama dosyasini agar ya da tek bir icerik dosyasini teslim alir ve icerigi diizenler.

2 InCopy kullanicisi igerik dosyasini kaydeder, bu da dosya sistemindeki kopyanin giincellestirilmesine neden olur;
kullanici galismasina devam eder.

3 InDesign kullanicis1 hem Atamalar panelinde hem de Baglar panelinde se¢imin yaninda Giincel Degil Simgesini /I ve
ilgili cercevede Kullanimda # ve Metin Igerigi Giincel Degil simgesini |T_!'_- ya da Grafik Icerigi Giincel Degil
simgesini | f- 1, gorr.
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4 InDesign kullanicist igerigi glincellestirir.

Ayrica bkz.
“Caligmanizi yanlislikla giincellestirme” sayfa 73

“Baglar paneline genel bakis” sayfa 47

Yonetilen belgeyi acarken icerigi giincellestirme (InDesign)

1 Dosya > A¢'1 se¢in, agmak istediginiz dosyay: bulun ve A¢'1 tiklatin.
2 Belgeyi dosya sistemindeki degisiklik yapilmus icerikle giincellestirmeniz istendiginde Evet'i tiklatin.

3 Asagidakilerden birini yapin:

InDesign'in baglar1 giincellestirmesi i¢in Baglari Otomatik Olarak Onar'1 tiklatin.

Baglari elle onarmak i¢in, Onarma'yr tiklatin ve sonra Baglar panelinde giincellestirilecek dosyay se¢in ve panel
meniisiinden Bag1 Giincellestir'i segin.

Calisirken icerigi giincellestirme (InDesign)

% Asagidakilerden birini yapin:

« Mizanpajdaki metin ya da grafik gergevelerini segin ve Diizen > InCopy > I¢erigi Giincellestir'i segin.

« Baglar panelinde metin ya da grafik cercevelerini se¢in ve Bagi Giincellestir diigmesini & tiklatin ya da Atamalar
paneli meniisiinden Bag1 Giincellestir'i se¢in.

Calisirken igerigi giincellestirme (InCopy)

% Asagidakilerden birini yapin:

« Metin gergevesini segmek igin gercevedeki bir ekleme noktasini tiklatin ve sonra Dosya > I¢erigi Giincellestir'i segin.
« Atamalar panelinde icerigi secin ve sonra igerigi Giincellestir diigmesini a2 tiklatin ya da Atamalar paneli

meniisiinden Icerigi Giincellestir'i segin.

Igerigi ayrica Baglar panelini kullanarak da giincellestirebilirsiniz.

Calismanizi yanlighkla giincellestirme

Cogu durumda, teslim aldiginiz igerige iliskin giincellestirme komutlar1 devre dig1 birakilir ¢iinkii o igerik her zaman
glinceldir. Ancak farkli bir kullanici teslim alinan igerikteki kilidi silerse (kilit dosyasini [.idlk] Geri Dontisiim Kutusu'na
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[Windows] ya da Trash i¢ine [Mac OS] siiriikleyerek) ve igerigi degistirirse istenmeyen bir durum ortaya ¢ikabilir. Bu
durumda, igerik size teslim alinmisken bile giincellestirme komutlar: etkinlesebilir ve boylece igerigi iki kisinin ayn1 anda
diizenlemesine izin verilmis olur. Igerigi giincellestirmek ¢alismanin kaybiyla sonuglanir. En iyi sonuglari almak igin kilit
dosyalarini silmeyin.

InDesign mizanpajini giincellestirme

InDesign mizanpajda degisiklik yapabilir (6rnegin bir 6ykiiniin metin gergevelerinin boyutunu ve konumunu degistirebilir)
ve yaptig1 degisiklikleri, InCopy kullanicilar1 bu gergevelerdeki metinde degisiklik yaparken kaydedebilir. Paylagilan sunucu
kullanilan bir is akiginda, InCopy kullanicilarinin mizanpaj degisiklikleri hakkinda uyarilma sekli atama dosyas agip
agmadiklarinaya daayriayriigerik dosyalar: teslim alip almadiklarina ve ayrica bagl InDesign dosyasini agip agmadiklarina
baghdir.

Asagidakileri géz 6niinde bulundurun:

 Bir InDesign kullanicis1 atamadaki ¢ergevelerin mizanpajini degistirirse, tasarim degisikliklerini InCopy kullanicilari
i¢in kullanilabilir yapmak tizere atamayi giincellestirmelidir. Belge kaydedildiginde InDesign atama dosyalarin
otomatik olarak giincellegtirmez.

« InDesign kullanicisi paylagilan bir sunucuda depolanmig atamayi giincellestirdikten sonra, InCopy Atamalar panelinde
atamanin yaninda Giincel Degil simgesi fi goriiniir. Mevcut mizanpaji gérebilmesi i¢in InCopy kullanicisinin tasarimi
giincellestirmesi gerekir.

o BirInDesign kullanicisi atamanin pargasi olmayan diga aktarilmis ierigin mizanpajini degistirirse, Atamalar panelinde
ve belge bashig1 cubugunda InDesign belgesinin adinin yaninda Giincel Degil simgesi goriiniir. InCopy kullanicilar
halen etkin olan InDesign belgesini en son mizanpaj ve stil degisiklikleriyle giincellestirebilirler.

Mizanpaji1 InCopy'de giincellestirmek kopya sigdirma islemleri i¢in kullanighdir, ¢linkii Mizanpaj ve Galeri
goriiniimlerinde en son goriiniim ve satir sonlar1 goriilebilir.

% Asagidakilerden birini yapin:
 Agcik bir atama dosyaniz varsa ve Atamalar panelinde atama adinin yaninda Giincel Degil simgesi jy goriiniiyorsa

Tasarimi Giincellegtir digmesini |='ty, tiklatin ya da Dosya > Tasarimi Giincellestir'i secin. Bu komutu geri alamazsiniz.

o Atama dosyalariyla ¢alismiyorsaniz ve birden fazla agik InDesign belgeniz varsa etkinlestirmek istediginizi se¢in ve
Dosya > Tasarim1 Giincellestir'i segin.

icerik teslim etme

Yonetilen bir i¢erik dosyasini teslim ettiginizde, bu dosyay1 dosya sisteminde, diizenlemek ya da baska degisiklikler yapmak
i¢in diger kullanicilar tarafindan teslim alinabilecegi bir paylasilan konuma kaydetmis olursunuz. InDesign'dan bir metin
ya da grafik cercevesi disa aktarmak gergeveyi ayni zamanda otomatik olarak teslim eder.

Teslim edilen bir dosya diizenlenebilir olsa da, (igerigi InCopy'de bagimsiz modda diizenlemedikge) aslinda teslim alinana
kadar diizenlenemez. Igerigi teslim etmek diizenleme kontroliinii ortadan kaldirir ancak dosyay kapatmaz. Igerik
ekraninizda salt okunur durumda kalir.

LiveEdit Is Akis1 eklentileri birden fazla dosya siiriimii olusturmaz. Bunun yerine, dosyalar InCopy ya da InDesign'da
giincellestirildiginde dosyalarin tizerine yazilir. (Dosya siiriimil olugturma yetenekleri ve ayrica diger birgok 6zellik
kazanmak i¢in, InDesign ya da InCopy'de bir Version Cue Calisma Alaniyla Adobe Version Cue kullanin. Version Cue
yalnizca Adobe Creative Suite uygulamasinin bir pargas: olarak edinilebilecek bir yazma ortamidir.)

Bir atama paketi tistiinde ¢alisiyorsaniz, atama paketini teslim ettikten sonra geri dondiiriin ya da iletin.
Ayrica bkz.

“InDesign'dan igerik diga aktarma” sayfa 62

“Bagimsiz belge olugturma” sayfa 37

“Yonetilen dosyalar” sayfa 59

Yonetilen icerigi teslim etme (InDesign)

% Asagidakilerden birini yapin:
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« Mizanpajdaki igerigi secin ve Diizen > InCopy > Teslim Et'i se¢in.

o Atamalar panelinde igerigi se¢in ve panel meniisiinden Teslim Et'i se¢in.

Yonetilen icerigi teslim etme (InCopy)

+ Asagidakilerden birini yapin:

o Mizanpaj goriiniimiinde igerigi secin ve Diizen > Teslim Et'i segin.

o Atamalar panelinde igerigi se¢in ve panel meniisiinden Teslim Et'i se¢in.

Not: Icerigi teslim etmeden dnce en son yapilan degisiklikleri geri alabilirsiniz.

Dosya teslim ettiginizde, InDesign mizanpajinda, InCopy Mizanpaj goriiniimiinde Atamalar panelinde ve oykii
cubugundaki (InCopy) metin ya da grafik cercevesinde Kullanilabilir simgesi goriiniir.

Degisiklikleri kaydetme (InDesign)

Teslim aldiginiz icerigin iistiinde ¢alisirken degisikliklerinizi kaydedebilir ve dosya sistemi kopyasini giincellestirebilirsiniz.

% Asagidakilerden birini yapin:

o Degisiklikleri InDesign belgesine ya da baghi dosyalarindan hi¢birine kaydetmeden segili i¢erigi kaydetmek i¢in,
mizanpajda igerigi secin ve Diizen > InCopy > Icerigi Kaydet'i sein.

o Size teslim alinan her igerik dosyasini kaydetmek i¢in Dosya > Kaydet'i se¢in. Bu tiirde kaydetme, InCopy'deki atama
dosyalarini ya da teslim alinan igerik dosyalarini otomatik olarak giincellestirmez. Ancak InCopy'deki teslim alinan
dosyalar Atamalar panelinde Giincel Degil simgesi ) goriintiiler.

« InDesign belgesini varolan tiim InCopy dosyalarina baglarla birlikte yeni bir adla kaydetmek igin Dosya > Farkli Kaydet'i
segin. Bu tiirde kaydetme, bir veya daha fazla InCopy dosyasinin iki InDesign belgesine baglandig1 bir durum olusturur.

« Halen etkin olan belgenin bir kopyasini kaydetmek i¢cin Dosya > Kopyasini Kaydet'i se¢in. Varolan tiim InCopy
dosyalarina baglarla birlikte bu kopyaya yeni bir ad ve konum vermeyi segebilirsiniz.

Not: Version Cue Calisma Alani tarafindan yonetilen bir dosyayla ¢alistyorsaniz ayri bir Teslim Et komutu vardir. Version
Cue Calisma Alan: ozelligi Adobe Creative Suite uygulamasinin bir pargast olarak edinilebilir.

Ayrica bkz.

“Igerigi giincellestirme” sayfa 72

Degisiklikleri kaydetme (InCopy)

% Asagidakilerden birini yapin:

« InCopy dosyasini dosya sistemindeki ayni ad ve konumla kaydetmek igin Dosya > Igerigi Kaydet'i segin. Dosya size
teslim alinur.

« InCopyicerik dosyasini yeni bir adla kaydetmek i¢in Dosya > I¢erigi Farkli Kaydet'i secin. Yeni olugturulan icerik dosyast
is akiginda yonetilmez. I¢erigi Farkli Kaydet komutu yalnizca InCopy igerik dosyasini (.incx) dogrudan agtrysaniz
kullanilabilir.

« Halen etkin olan InCopy igerik dosyasinin bir kopyasini kaydetmek igin Dosya > Igerik Kopyasini Kaydet'i segin. Bu
kopyaya yeni bir ad ve konum vermeyi segebilirsiniz. Kaydedilen kopya is akisinda ydnetilmez. igerik Kopyasini Kaydet
komutu yalnizca InCopy igerik dosyasini (.incx) dogrudan agtrysaniz kullanilabilir.

« Acik olan ve teslim alinmis tiim InCopy igerik dosyalarini kaydetmek i¢in Dosya > Tiim Igerigi Kaydet'i sein. Bu, tiim
dosyalari gecerli konumlarina kaydeder. Tiim I¢erigi Kaydet komutu yalnizca bir atama ya da InDesign dosyast agtrysaniz
kullanilabilir.

Not: Siirtimiinii Kaydet komutu yalnizca Version Cue Calisma Alani tarafindan yonetilen bir dosyayla ¢alisiyorsaniz
kullanilabilir. Version Cue Calisma Alan ozelligi Adobe Creative Suite uygulamasinin bir parcast olarak edinilebilir.
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is akisinizi ayarlama

Atamalar arasinda icerik tagima (InDesign)

InDesign kullanicilari varolan atama panelleri arasinda ve Atamalar panelinin Atanmamis InCopy I¢erigi béliimiinden
igerik tasiyabilirler. Ayrica yeni bir atama olugturabilir ve buna igerik tasiyabilirsiniz.

1 InDesign belgesini kaydedin.

2 Atamalar panelinde, atamanin igerigini goriintiilemek igin atama adinin solundaki oku tiklatin.
3 Atamadaki bir 6geyi secin.

4 Asagidakilerden birini yapin:

Igerigi bir atamadan digerine siiriikleyin.

« Varolan bir atamaya igerik tasimak i¢in Atamalar paneli meniisiinden Atamaya Ekle'yi se¢in ve sonra istediginiz atamay1
secin.

« Icerik tagirken yeni bir atama olugturmak i¢in, Atamalar paneli meniisiinden Atamaya Ekle > Yeni'yi secin ve sonra Yeni

Atama iletisim kutusundaki segenekleri belirleyin.

5 Atamalar paneli meniisiinden Tiim Atamalar1 Giincellestir'i segin.

. Atama listeleri kisaysa icerik dgelerini atamalara ve atamalardan ve Atanamamis InCopy Icerigi boliimiine ve bu
boliimden siiriikleyebilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Ierik dosyalarinin baglantisini kesme (InDesign)” sayfa 77

Atamalari silme (InDesign)

+» Atamalar panelinde bir ya da daha fazla atamayu segin ve panel meniisiinden Atamayz Sil'i segin.

Atamalari silmek agagidakileri gergeklestirir:

o Belgeden atama verilerini kaldirir.

o Atama dosyasini dosya sisteminden siler.

o Atama adin listeden kaldurir.

« InCopy igerigini Atamalar panelindeki Atanmamis InCopy Icerigi boliimiine tagir.

Not: Atama InDesign'da silindiginde bir InCopy kullanicisinda agiksa, InCopy kullanicisina atamann silindigini bildiren
bir uyar: goriintiilenir. Ancak icerik dosyalar: silinmez ve degisiklikler kaybedilmeden giincellestirilebilirler.

Ayrica bkz.

“Ierik dosyalarinin baglantisini kesme (InDesign)” sayfa 77

Eksik atama dosyalarini yeniden baglama (InDesign)

Diskten bir atama dosyasi kaldirir ya da silerseniz ve dosyanin olugturuldugu InDesign belgesini agarsaniz, InDesign atama
dosyasinin yerini bulamaz. InDesign'in dosyay1 bulmasi i¢in atama dosyasini yeniden olugturmaniz gerekir.

Ayrica bkz.

“Baglar paneline genel bakis” sayfa 47

Atama dosyasini orijinal konumunda yeniden olusturma
+ Atamalar panelinde agagidakilerden birini yapin:

« Eksik atamayi segin (halen panelde listelenecektir) ve panel meniisiinden Segili Atamalar1 Giincellestir'i segin.
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o Panel meniisiinden Tiim Atamalar1 Giincellestir'i secin.

Atama konumunu degistirme
+ Atama dosyasini yeni bir konumda yeniden olusturmak i¢in Atamalar panelinde asagidakilerden birini yapin:
« Atamay1 se¢in ve panel meniisiinden Atama Konumunu Degistir'i segin. Yeni dosya i¢in bir konum ve ad belirtin.

o Atama adimn ¢ift tiklatin. Atama Segenekleri iletisim kutusunda Degistir'i tiklatin ve yeni dosya i¢in bir konum ve ad
belirtin.

Hatalan diizeltme

Hata yaparsaniz en son Kaydet komutundan sonra yapilan degisiklikleri atabilir ve igerigi dosya sisteminden geri
yiikleyebilirsiniz.

InDesign belgesini kaydettiginizde InDesign diizenlenebilir her InCopy igerik dosyasini kaydettigi i¢in, Teslim Almay:
Iptal Et komutu yalnizca belgede yapilan son degisiklikten sonraki siiriimleri geri yiikler.

+ Asagidakilerden birini yapin:

« En son degisikligi geri almak i¢in Diizen > Geri Al [eylem]'i segin.

o Belge son defa kaydedildikten sonra yapilan tiim degisiklikleri geri almak i¢cin Dosya > Geri Dondiir'i segin.

« Son kaydedilen siiriimden sonra yapilan degisiklikleri geri almak ve kilit dosyasini kaldirmak i¢in igerigi Atamalar
panelinde segin ve panel meniisiinden Teslim Almay Iptal Et'i secin. Bu eylem dosyayi teslim eder.

Kilitli dosyalari gecersiz kilma (InDesign)

Kullanicilar yaptiklari islemlerin is akisindaki diger kullanicilar: nasil etkiledigini hemen fark edemeyebilirler ve yanlislikla
igerik durumu ve sahiplik arasinda ¢akismalarin bulundugu durumlar olusturabilirler. Gerekiyorsa InDesign kullanicist
farkli bir kullanicrya teslim alinmus kilitli bir dosyanin baglantisini kesip, dosyanin kontroliinii ele alarak ¢akigmalar1
giderebilir. Dosyanin baglantisini kesmek igerigi InDesign belgesinde depolar ancak igerik artik InCopy ile paylagilmaz.

InCopy'ye teslim alinmus bir 6ykiiyii diizenlerseniz, orijinal dosyanin konumunun animsanmasi, ancak dosyanin kilidinin
diizenlenmek {izere agilmast i¢in 6ykilyil gommeniz istenir. Daha sonra gémmeyi geri alabilir ve orijinal dosyaya
baglayabilirsiniz ya da baska bir dosyaya baglayabilirsiniz.

Ayrica bkz.
“Ierik dosyalarinin baglantisini kesme (InDesign)” sayfa 77

“Caligmaniz1 yanlislikla giincellestirme” sayfa 73

icerik dosyalarinin baglantisini kesme (InDesign)

Gerekiyorsa (6rnegin iiretim bitis tarihi nedeniyle), InDesign kullanicilar1 igerik dosyasinin baglantisini keserek dosyay:
yonetilen is akigindan ve Baglar panelinden kaldirabilir. Igerigi yeniden diizenlenebilir yapmak isterseniz, farkli bir dosya
adiyla InCopy igerigi olarak yeniden disa aktarmaniz gerekir. Bu, eski kilit dosyasinin kullanicilarin dosyay: diizenlemesini
engellememesini saglar.

Not: Kendi teslim alinmis dosyanmizin baglantisini kesmek dosyayt is akisindan kaldirir ve kilit dosyasini diskten siler. Cakisma
olmadan igerigi yeniden disa aktarabilir ve dosya adinin iizerine yazabilirsiniz.

+ InCopy icerik dosyasinin baglantisini kesmek i¢in, Baglar panelinde dosyay1 se¢in (.incx uzantili) ve panel meniisiinden
Baglantiy1 Kes'i se¢in. Baglantiy1 kesmek icerigi belgeye gomer ve bag diskteki InCopy dosyasina tagir.

Dosyay1 yeniden baglamak i¢in Diizen > Baglanti Kesmeyi Geri Al'1 segin.

. Ayrica bir cerceveyi silerek ya da bir icerik dosyasini baska bir dosyaya yeniden baglamak icin InDesign Baglar panelini
kullanarak da baglantiy: kesebilirsiniz.
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InCopy dosyalarini InDesign belgelerine yerlestirme

Normal bir is akigi, temel mizanpajin ve metin ve grafik yer tutucularinin tanimlandig ve InCopy'ye disa aktarildig:
InDesign'da baslasa da, Dosya > Yerlestir komutunu kullanarak InDesign'a yerlestirdiginiz bagimsiz bir InCopy igerik
dosyastyla (.incx ya da .incd) farkl bir is akis1 baglayabilir.

InCopy igerik dosyalarin1 InDesign belgesine yerlestirdiginizde asagidaki bagimliliklar1 g6z 6niinde bulundurun:
Stiller InCopy metin dosyasinda uygulanmus stiller varsa, bunlar belgeye iliskin InDesign stiller listesine eklenir. Stil ad1
¢akigmasi durumunda InDesign varolan stiliyle ige aktarilan stilin iizerine yazar.

Mizanpaj InDesign'daki igerik i¢cin temel mizanpaj geometrisini olusturabilir ve sonra bir sozciik isleme uygulamasindan
metin ve stilleri olusturabilir ve ige aktarabilirsiniz. (InCopy'ye yerlestirilen metin dosyalar1 InCopy belgesine gomiiliir ve
hi¢bir dig dosyaya baglanmaz.)

Yerlestirme/Cogaltma InCopy icerik dosyasini birden fazla yerlestirirseniz, igerigin her 6rnegi InDesign Baglar panelinde
goriiniir, ancak bunlarin tiimii tek bir igerik dosyasi olarak yonetilir. Ayn1 durum igerik dosyasinin bire bir kopyalar1
(herhangi bir ¢ogaltmayla) i¢in de gegerlidir.

Not: Yonetilen bir InCopy igerik dosyasindaki metnin tiimiinii degil ancak bir kismini kopyalayip yapistirirsaniz, sonugta
orijinale baglanmamus ve herhangi bir dis dosyaya (InCopy ya da diger) bag icermeyen yeni bir icerik dosyast olusur. Orijinal
ve yapistirilan kissmlar birbirinden bagimsiz olarak diizenlenebilir.

Giincellestirmeler/Yonetim Yonetilen bir icerik dosyasinin InDesign belgesinde birden fazla 6rnegi oldugunda, bunlar iki
uygulamada agikmig gibi davranirlar. Ornegin igerik dosyasinin bir érnegini teslim almak tiim diger érnekleri kilitler ve
boylece yalnizca teslim alinan 6rnegi diizenleyebilirsiniz. Bu durumda icerigin diger (agik) 6rneklerini yenilemek igin uygun
Giincellestir komutunu kullanirsiniz.

InDesign'da diizenleme notlari ekleme ve degisiklikleri izleme

InDesign'daki Notlar ve Degisiklikleri Izle 6zellikleri, bir notun ya da izlenen degisikligin yazarini tanimlamak igin is akist
kullanici adlarini kullanir. Notlar ve izlenen degisiklikler InDesign'daki Notlar tercihlerinde ya da InCopy'deki Kullanic
iletisim kutusunda (Dosya > Kullanic1) tanimlandigs sekilde, her kullanici igin renkle kodlanir.

InDesign'da y6netilen igerige diizenleme notlar1 eklediginizde, bu notlar is akisindaki diger kullanicilar i¢in kullanilabilir
olur.

InCopy'de izlenen degisiklikler agildiginda ve bir InDesign kullanicis1 yonetilen igerikte metin ya da grafik degisiklikleri
yaptiginda, bu degisiklikler InDesign'da izlenir ve kaydedilir ancak yalnizca InCopy'de goriiliir.

Ayrica bkz.
“Kullanici kimligini girme” sayfa 61
“Degisiklikleri izleme” sayfa 112

“Diizenleme notlar1 hakkinda” sayfa 115



Boliim 5;: Metin

InCopy hikayelere serbestge ve hatasiz metin eklemeniz i¢in ihtiyaciniz olan araglari verir.

Metin ekleme

Metin ekleme

Yazarak, yapistirarak veya bagka bir dosyadan aktararak metin ekleyebilirsiniz. Genel olarak InCopy'de metin ile galismak
igin standart kelime islem tekniklerini kullanirsiniz. Ara¢ kutusundaki Yazma aracimi | segin, sonra asagida anlatilan
teknikleri kullanin. Bu yontemler, igerik InDesign'a bagli olsun veya olmasin ayn1 Galeri, Hikaye ve Mizanpaj
goriiniimlerinde oldugu gibi is goriir.

Not: Degisiklikleri izleyebilirsiniz, boylece eklenen metin Galeri ve Hikaye goriiniimlerinde renk ile vurgulanir.

(Bkz. “Degisiklikleri izleme” sayfa 112.)
Yazma Metin eklemek istediginiz yerde ekleme noktasini tiklatin ve yazmaya baglayin.

Se¢me Tek tek karakterleri, kelimeleri, satirlar1 veya paragraflari segmek i¢in tiklatip siiriikleyin, ¢ift tiklatin veya tig kez
tiklatin (Tercihler ayarlariniza bagli olarak). Diger bir yol da igerikte herhangi bir yeri tiklatip, Diizen > Tiimiinii Seg¢'i
secmektir.

Yapistirma Metni kopyalayin ve kesin, istediginiz bir konumu tiklatin ve Diizen > Yapistir' se¢in. Yapistirilan metnin
formatlamasini kaldirmak istiyorsaniz, Diizen > Formatlamadan Yapistir's segin. Gerektikge bosluk ekleyip ¢ikarmak
istiyorsaniz, Tercihler iletisim kutusunun Yazma boliimiinde Sézciik Kesip Yapistirirken Bogluklar: Otomatik Ayarla'yr
secin.

Silme Silmek istediginiz metni yapistirin, sonra Diizen > Temizle'yi segin.

Ayrica dogrudan bagka bir metin belgesinden de metin aktarabilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Metni yerlestirme (ige aktarma)” sayfa 80

“Segenek ige aktarma” sayfa 80

Dosya ice aktarma

Diger InCopy hikayelerinden, Microsoft Word'den, Microsoft Excel'den ve Zengin Metin Bigimi (RTF) veya salt metin
bicimi diga aktarabilen herhangi bir uygulamadan metin aktarabilirsiniz. Ie aktarilabilecek tiim dosya formatlari InCopy
Yeri iletisim kutusunda (Windows'da Dosya Tiirii meniisiinde, Mac OS'te sag taraftaki liste bolmesinde) listelenmistir.

Belge formatlama ve stiller

Dosyalar1 formatli veya formatsiz ige aktarabilirsiniz. Dosyalar1 formatlama ile ige aktarirsaniz, InCopy metin
dosyalarindan gogu karakter ve paragraf formatlamasini iger aktarir ancak sayfa kesme, kenar bogluklar: ve (InDesign'da
belirleyebileceginiz) siitun ayarlar1 gibi ¢ogu sayfa mizanpaj bilgisini goz ardi eder. InCopy genel olarak, kelime iglem
uygulamasinda belirtilen tiim formatlama bilgilerini, InCopy'de kullanilamayanlar harig ice aktarir.

InCopy'nin bir uygulama i¢in 6nemli bir filtresi varsa, hangi stillerin ie aktarildigini ve bir ad ¢akismas: varsa hangi
formatlamanin kullanilacagini belirleyebilirsiniz.

Not: InDesign, InCopy hikayelerinde baglanmus stilleri kontrol eder. Bir InCopy hikayesini InDesign’a yerlestirdiginizde,
InCopy belgesinde ice aktarilmus stiller InDesign'da, ¢akisan adlar: varsa gegersiz hale gelir.

Dosyalari ice aktarma icin kaydetme

Kelime iglem uygulamaniz dosyalar1 birden fazla formatta kaydedebiliyorsa, en ¢ok formatlamay tutan formati kullanmaya
¢alisin—ister uygulamanin kendi yerel dosya formati ister Zengin Metin Bigimi (RTF) gibi degis tokus edilebilir bir format.
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Microsoft Word'in yeni stiriimlerinde yaratilmis dosyalari ige aktarabilirsiniz. Baska bir kelime islem uygulamasindan
veya Windows igin Word 95'ten ya da daha eskisinden, 6rnegin Word 6'dan dosya yerlestiriyorsaniz, dosyay orijinal
uygulamasinda agin ve uyumlu bir Word formatinda veya en ¢ok formatlamayi tutan RTF'de kaydedin.

Ayrica bkz.

“Metni yerlestirme (ige aktarma)” sayfa 80

“Grafikleri ige aktarma” sayfa 45

Metni yerlestirme (ice aktarma)

Biiytik miktarlarda metin igin Yerlestir komutu igerik ice aktarmanin en yararli yoludur. InCopy gesitli kelime iglem,
elektronik tablo ve metin dosyasi formatlarini destekler. Orijinal formatlamanin hangi dereceye kadar korundugu, dosya
tiiriiniin ige aktarma filtresine ve dosyayu yerlestirirken belirlediginiz segeneklere baglidir. Ayrica Word, metin ve RTF
dosyalarint dogrudan InCopy'de agabilirsiniz.

1 Yazmaaracini | kullanarak metnin goriinmesini istediginiz yeri tiklatin.
2 Dosya > Yerlestir'i segin.

3 Yerlestir iletisim kutusunda, yerlestirmekte oldugunuz dosya tiirii i¢in ige aktarma segenekleri igeren bir iletisim kutusu
agmak istiyorsaniz Ige Aktarma Segeneklerini Goster'i segin.

4 Yerlestirmek istediginiz metin dosyasini segin, sonra A¢'1 tiklatin. (A¢'t Ustkarakter+tiklatirsaniz, ige Aktarma
Segeneklerini Goster segili olmasa bile Ige Aktarma Segenekleri iletisim kutusu goriiniir.)

5 Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Bir iletisim kutusu yerlestirmek oldugunu dosya tiirii i¢in ice aktarma segeneklerini gosterirse, istediginiz herhangi bir
secenegi belirleyin ve Tamam' tiklatin.

« Ige aktarmakta oldugunuz belgede sisteminizde olmayan fontlar varsa, size font ikamesini bildiren bir iletisim kutusu
acilir. Bagka ikame fontlar1 belirtmek istiyorsaniz, Font Bul'u tiklatin ve alternatifleri se¢in. Tamam' tiklatin.

Belgenize aktardiginiz metinde pembe, yesil veya baska bir vurgulama rengi varsa, bir ya da birkag kompozisyon tercih

segenegini agmissiniz demektir. Tercihler kutusunun Kompozisyon boliimiinii agin ve Vurgulama altinda hangi
seceneklerin agik olduguna dikkat edin. Ornegin yapistirilan metin InCopy'de bulunmayan fontlar ile formatlanmigssa, metin
pembe olarak vurgulanir.

Ayrica bkz.
“Segenek ige aktarma” sayfa 80

“Dosya ige aktarma” sayfa 79

“Bagimsiz belge agma” sayfa 37

Secenek ice aktarma

Word, Excel ve etiketli metin dosyalar1 ige aktardiginizda dosyalarin nasil ige aktarildigini belirleyebilirsiniz.

Microsoft Word ve RTF ice aktarma secenekleri

Bir Word dosyasi veya RTF dosyasi yerlestirirken Ige Aktarma Segeneklerini Goster'i segerseniz, bu segenekler arasindan
se¢im yapabilirsiniz:

icerik Tablosu Metni I¢erik tablosunu 6ykiideki metnin bir béliimii olarak ice aktarir. Bu girdiler salt metin olarak ige
aktarilir.

Dizin Metni Dizini 6ykiideki metnin bir boliimii olarak ice aktarir. Bu girdiler salt metin olarak ige aktarilir.

Dipnotlar Word dipnotlarini ige aktarir. Dipnotlar ve referanslar korunur ancak belgenin dipnot ayarlarina bagh olarak
yeniden numaralandirilir.

Son Notlar Son notlar1 éykiiniin sonuna metnin bir boliimii olarak ice aktarir.

80
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Akill Tirnaklari Kullan Ice aktarilan metnin, diiz tirnak isaretleri (" ") ve kesme isaretleri (') yerine sag ve sol tirnak isaretleri
ve kesme isaretleri (') kullandigindan emin olur.

Stilleri ve Formatlamayi Metin ve Tablolardan Kaldir Yaz tipi, yazim rengi ve yazim stili gibi formatlari ice aktarilan
metinden tablolardaki metin de olmak iizere kaldirir. Bu segenek isaretlenmigse, paragraf stilleri ve satir i¢i grafikler ice
aktarilmaz.

Yerel Gegersiz Kilmalari Koru Metin ve tablolardan stilleri ve formati kaldirmay segtiginizde, kalin ve italik gibi paragrafin
bir boliimiine uygulanan karakter formatini korumak tizere Yerel Gegersiz Kilmalar1 Koru'yu segebilirsiniz. Tiim formati
kaldirmak i¢in bu segenegin isaretini kaldirin.

Tablolari Buna Déniistiir: Metin ve tablolardan stilleri ve formati kaldirmak i¢in segtiginizde, tablolar1 basit,
formatlanmamig tablolara veya formatlanmamisg, sekmeyle ayrilmig metne donistirebilirsiniz.

Formatlanmamis metin veya formatlanmis tablolari ige aktarmak istiyorsaniz, metni formatlamadan ige aktarin ve
Word'den InCopy uygulamasina tablolar1 yapistirin.

Metin ve Tablolardaki Stilleri ve Formatlamayi Koru Word belgesinin formatini InDesign veya InCopy belgesinde korur.
Stillerin ve formatin nasil korunacagini belirlemek i¢cin Formatlama béliimiindeki diger segenekleri kullanabilirsiniz.

Elle Sayfa Sonlan Word dosyasindaki sayfa sonlarinin InDesign veya InCopy uygulamalarinda nasil formatlanacagini
belirler. Word'de kullanilanlarla ayni sayfa sonlarini kullanmak i¢in Sayfa Sonlarini Koru'yu se¢in veya Siitun Sonlarina
Doniistiir'ii ya da Sayfa Sonu Yok'u segin.

Satir ici Grafikleri ice Aktar Word belgesindeki satir igi grafikleri InCopy uygulamasinda korur.
Kullaniimayan Stilleri ice Aktar Stiller metne uygulanmamis bile olsa, Word belgesindeki tiim stilleri ige aktarir.

Madde isaretlerini ve Numaralandirmayi Metne Déniistiir Madde isaretlerini ve numaralandirmayi, paragrafin
gortinimiint koruyarak gercek karakterler gibi ige aktarir. Ancak, numaralandirilmis listelerde, liste 6geleri degistiginde
numaralar otomatik olarak giincellestirilmez.

Degisiklikleri izle Bu secenegi belirleme, vurgunun ve iizeri gizili 6gelerin, Degisiklikleri Izle agikken ice aktarilan metni
InCopy uygulamasinda diizenlerken goriintiilenmesine neden olur; se¢imin isaretini kaldirma, ige aktarilan tiim metnin
tek bir ek olarak vurgulanmasina neden olur. Degisiklikleri Izle, InCopy'de gériilebilir, InDesign'da gériintiilenmez.

Stilleri Otomatik ice Aktar Word belgesindeki stilleri InDesign veya InCopy belgesine ige aktarir. Stil Adi Cakigmasi'nin
yaninda sar1 uyari iggeni goriintiilenirse, Word belgesindeki bir veya daha fazla paragraf ya da karakter stili InCopy stiliyle
ayni1 ada sahiptir.

Bu stil ad1 ¢akismalarinin nasil ¢6ziilecegini belirlemek i¢in Paragraf Stili Cakismalar1 ve Karakter Stili Cakigmalar:
meniisiinden bir segenek belirleyin. InDesign Stili Tanimini Kullan'in segilmesi, ige aktarilan stil metninin InDesign stilini
temel alarak formatlanmasina neden olur. InDesign Stilini Yeniden Tanimla'nin segilmesi, ige aktarilan stil metninin Word
stilini temel alarak formatlanmasina ve bu stille formatlanan mevcut InDesign metninin degismesine neden olur. Otomatik
Yeniden Adlandir'in segilmesi, ige aktarilan Word stillerinin yeniden adlandiriimasina neden olur. Ornegin, InDesign ve
Word'de Alt Baglik stili varsa, Otomatik Yeniden Adlandir segili oldugunda ice aktarilan Word stili Altbaslik_wrd_1 olarak
yeniden adlandirilir.

Not: InDesign paragraf ve karakter stillerini doniistiiriir ancak madde isaretli ve numaralandirilms liste stillerini
doniistiirmez.

stil ice Aktarmasini Ozellestir Ice aktarilan belgede her Word stili i¢in kullanilacak InDesign stilini segmeniz amactyla Stil
Esleme iletisim kutusunu kullanmaniza olanak saglar.

Hazir Ayari Kaydet Gegerli Word Ice Aktarma Secenekleri'ni daha sonra yeniden kullanmak iizere kaydeder. Ige aktarma
seceneklerini belirleyin, Hazir Ayar1 Kaydet'i tiklatin, hazir ayarin adini yazin ve Tamam'1 tiklatin. Daha sonraki Word
belgesini i¢e aktarma isleminizde, Hazir Ayar meniisiinden olusturdugunuz hazir ayar: segebilirsiniz. Segili hazir ayarin,
daha sonraki Word belgelerini ige aktarma islemlerinde varsayilan olarak kullanilmasini istiyorsaniz, Varsayilan Olarak
Ayarla'y1 tiklatin.

Metin dosyasi ice aktarma secenekleri

Bir metin dosyasini yerlestirirken Ige Aktarma Seceneklerini Goster'i segerseniz, bu segenekler arasindan segim
yapabilirsiniz:

Karakter Kiimesi Metin dosyasini olusturmak i¢in kullanilan ANSI, Unicode veya Windows CE gibi bilgisayar dili karakter
kiimesini belirtir. Varsayilan se¢im, InDesign veya InCopy uygulamalarinda varsayilan dile karsilik gelen karakter
kiimesidir.

Platform Dosyanin Windows veya Mac OS platformunda olusturuldugunu belirtir.



INCOPY CS3 | 82
Kullaniai Kilavuzu

Sézliigii Buna Ayarla [ce aktarilan metin tarafindan kullanilacak sézliigii belirler.

Ek Satir Baglan Ek paragraf basglarinin nasil ice aktarilacagini belirler. Her Satirin Sonunda Kaldir'i veya Paragraflar
Arasinda Kaldir't sein.
Degistir Belirtilen sayidaki boslugu sekmeyle degistirir.

Akilli Tirnaklan Kullan ice aktarilan metnin, diiz tirnak isaretleri (" ") ve kesme isaretleri (') yerine sag ve sol tirnak igaretleri
ve kesme igaretleri (') kullandigindan emin olur.

Microsoft Excel ice aktarma secenekleri

Microsoft Excel dosyasini ice aktarirken bu secenekler arasindan se¢im yapabilirsiniz:
Sayfa Ice aktarmak istediginiz calisma sayfalarini belirler.

Goriiniim Kaydedilen 6zel veya kisisel goriintimleri ige aktarip aktarilmayacagini veya goriiniimlerin yok sayilip
sayllmayacagini belirler.

Hiicre Araligi Aralig1 atamak i¢in (A1:G15 gibi) iki nokta iist tiste kullanarak (:) hiicre araligini belirler. Caligma sayfasinda
adlandirilmus araliklar varsa, bu adlar Hiicre Araligi meniisiinde goriintiilenir.

Gériiniimde Kaydedilmeyen Gizli Hiicreleri ice Aktar Excel calisma sayfasinda gizli hiicreler olarak formatlanan hiicreleri
igerir.

Tablo Belgede ¢alisma sayfasi bilgilerinin nasil goriintiilenecegini belirtir.

« Formatlanmis Tablo InCopy uygulamas: Excel'de kullanilan ayni formati, her hiicrede kullanilan metin formati
korunmayabilse bile korumayi dener. Calisma sayfas1 gomiilmek yerine baglanmussa, bagi giincellestirme InCopy
uygulamasina uygulanan formati gegersiz kilacaktir.

« Formatlanmamis Tablo Tablo, ¢aligma sayfasindan herhangi bir format alinmadan ige aktarilir ve bagh tabloyu
giincellestirseniz bile InCopy formati kullanilir. Bu segenek belirlendiginde, bir tablo stilini ige aktarilan tabloya
uygulayabilirsiniz.

« Formatlanmamis Sekmeli Metin Tablo, daha sonra InDesign veya InCopy uygulamalarinda tabloya doniistiirebileceginiz
sekmeyle ayrilmig metin olarak ice aktarilir.

« Yalnizca Bir Kez Formatlanmis InDesign, ilk ice aktarma sirasinda Excel'de kullanilan formatin aynisini korur. Tabloya
olan bag1 her giincellestirdiginizde, ¢alisma sayfasinda yapilan format degisiklikleri, bagl tabloda yok sayilir. Bu segenek
InCopy uygulamasinda kullanilamaz.

Tablo Stili Belirlediginiz tablo stilini ige aktarilan belgeye uygular. Bu segenek yalnizca Formatsiz Tablo segili oldugunda
kullanilabilir.

Hiicre Hizalamasi ce aktarilan belgenin hiicre hizalamasini belirler.
Satir ci Grafikleri Dahil Et Excel belgesindeki satir igi grafikleri InDesign uygulamasinda korur.
Dahil Edilecek Ondalik Hanesi Sayisi Calisma sayfasi rakamlarinin ondalik hane sayisini belirtir.

Akilli Tirnaklan Kullan ice aktarilan metnin, diiz tirnak isaretleri (" ") ve kesme isaretleri (') yerine sag ve sol tirnak igaretleri
ve kesme igaretleri (') kullandigindan emin olur.

Etiketli metin ice aktarma secenekleri

Etiketli metin formatini kullanarak InDesign uygulamasinin format yeteneklerinden yararlanabilen metin dosyasini ige
aktarabilir veya disa aktarabilirsiniz. Etiketli metin dosyalari, InDesign'in uygulamasini istediginiz formati tanimlayan
bilgileri ieren metin dosyalaridir. Dogru etiketlenen metin, InDesign 6ykiisiinde goriintiilenebilecek, tiim paragraf diizeyi
nitelikleri, karakter diizeyi nitelikler ve 6zel karakterler de olmak tizere hemen her seyi tanimlayabilir.

Etiketleri belirlemeyle ilgili bilgi i¢in InDesign CS3 DVD'sindeki Tagged Text PDF belgesine bakiniz.

Etiketli metin dosyasini ie aktardiginizda ve Yerlestir iletisim kutusunda Ige Aktarma Segeneklerini Goster'i sectiginizde,
agagidaki segenekleri kullanabilirsiniz.

Akilh Tirnaklari Kullan Ice aktarilan metnin, diiz tirnak isaretleri (" ") ve kesme isaretleri (') yerine sag ve sol tirnak isaretleri
ve kesme isaretleri (') kullandigindan emin olur.

Metin Formatini Kaldir Yazi tipi, yazim rengi ve yazim stili gibi formatlar1 i¢e aktarilan metinden kaldirir.
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Metin Stili Cakismalarini Bunu Kullanarak €6z Etiketlenmis metin dosyasindaki stille InDesign belgesindeki stil arasinda
¢akisma oldugunda uygulanacak karakter veya paragraf stilini belirtir. InDesign belgesinde zaten bulunan stilin tanimini
kullanmak i¢in Yayin Tanimi'ni segin. Etiketli metinde tanimlanan stili kullanmak i¢in Etiketli Metin Tanimi'ni se¢in. Bu
segenek, Stil panelinde sonuna "copy" kelimesinin eklendigi bagka bir stil ad1 olusturur.

Yerlestirmeden 6nce Sorunlu Etiketlerin Listesini Goster Taninmayan etiketlerin listesini goriintiiler. Bir liste
gortntiilenirse, ice aktarma islemini iptal etmeyi veya devam etmeyi segebilirsiniz. Devam ederseniz, dosya beklenildigi
gibi goriinmeyebilir.

Satirici giris kullanarak Asya metinleri yazma
1 Diizen > Tercihler > Gelismis Yazim (Windows) ya da InCopy > Preferences > Advanced Type (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2 Latince Olmayan Metin I¢in Satiri¢i Giris Kullan't se¢in ve Tamam'1 tiklatin.

Metin dlizenleme

Metin segme

+ Yazim aracini kullanarak, asagidakilerden birini yapin:

o I-gubuk imlecini karakterin, kelimenin veya metin kiimesinin tamaminin {izerine getirerek se¢in.
« Bir kelimeyi se¢mek i¢in ¢ift tiklatin. Kelimenin yanindaki bogluklar segilmez.

« Satirda herhangi bir yeri {i¢ kez tiklatarak segin. Bir Satir1 Segmek I¢in Ug Tiklatma tercihleri segenegi belirlenmemisse,
ti¢ kez tiklatma tiim paragrafi seger.

« Bir Satir1 Segmek I¢in Ug Tiklatma tercihleri secenegi belirlenmigse, tiim paragrafi segmek igin paragrafin herhangi bir
yerinde dort kez tiklatin.

o Tim 6ykiiyii segmek igin dort kez tiklatin veya 6ykiide herhangi bir yeri tiklatin ve Diizen > Tiimiinii Se¢'i belirleyin.

Not: Yukaridaki yordamlardan herhangi birini kullanarak not baglantisi iceren metni segtiyseniz, not ve icerigi de seilir.

Ayrica bkz.
“Metinle ¢alisma tuslar1” sayfa 242

Ug tiklatmanin yaptigini degistirme
1 Diizen> Tercihler > Yazim (Windows) veya InCopy > Tercihler > Yazim (Mac OS) segenegini belirleyin.

2 Ug tiklatmanin satir1 segmesini etkinlegtirmek i¢in Bir Satir1 Segmek I¢in Ug Tiklatma'y1 belirleyin (bu varsayilandur).
Paragrafi segmek i¢in ti¢ tiklatma istiyorsaniz bu segenegin isaretini kaldirin.

Metni siiriikleme ve birakma

Galeri Goriiniimii'ne, Oykit Goriiniimii'ne veya Mizanpaj Goriiniimii'ne metni siiriikleyip birakmak icin fareyi
kullanabilirsiniz. Bul/Degistir gibi baz1 iletisim kutularina da metni siiriikleyebilirsiniz. Kilitli veya isaretli dykiiden metin
stiritkleme, metni tasgimak yerine kopyalar. Siiriiklerken de metni kopyalayabilirsiniz.

1 Siriikle ve birak islemini etkinlestirmek igin Diizen > Tercihler > Yazim (Windows) veya InCopy > Tercihler > Yazim
(Mac OS) secenegini belirleyin, Mizanpaj Gériiniimiinde Etkinlestir, Oykii Diizenleyicide Etkinlestir (InDesign) veya
Galeri/Oykii Gériiniimiinde Etkinlestir'i (InCopy) segin, ardindan Tamam' tiklatin.

2 Tasimak veya kopyalamak istediginiz metni segin.
3 Siiriikle ve birak simgesi k¢ gériintiilenene kadar isaretciyi secili metnin iizerinde tutun ve ardindan metni siiriikleyin.

Siz metni siiritklerken, se¢ili metin yerinde kalir ancak dikey ¢ubuk, fare digmesini biraktiginizda metnin nerede
goriintiilenecegini belirtir. Dikey gubuk, fareyi tizerinde biraktiginiz herhangi bir metin gergevesinde goriintiilenir.

4 Asagidakilerden birini yapin:
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o Metni yeni konumuna birakmak i¢in dikey ¢ubugu metnin goriintiilenmesini istediginiz yere yerlestirin ve fare
diigmesini birakin.

o Metni format olmadan birakmak i¢in siiritklemeye bagladiktan sonra Shift tusunu basili tutun ve ardindan tusu
birakmadan 6nce fare diigmesini serbest birakin.

o Metni kopyalamak i¢in siiritklemeye basladiktan sonra Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu basili tutun ve
ardindan tugu birakmadan 6nce fare diigmesini serbest birakin.

|| Bu degistirici tuglarin birlesimini de kullanabilirsiniz. Ornegin, formatsiz metni yeni gerceveye kopyalamak icin
siiriiklemeye basladiktan sonra Alt+Shift+Ctrl (Windows) veya Option+Shift+Command (Mac OS) tuslarini basili
tutun.

Biraktiginiz metnin diizgiin aralig1 yoksa, Yazim Tercihlerinde Araligi Otomatik Ayarla'y1 segin.

Karakterlerin sirasini degistirme

Yazarken iki bitisik karakterin sirasin1 degistirirseniz, bunlar1 Sirasin1 Degistir komutu ile diizeltebilirsiniz. Ornegin
1234 yerine 1243 yazarsaniz, Sirasin1 Degistir komutu 4 ile 3 rakaminin yerini degistirir.

1 Ekleme noktasini sirasini degistirmek istediginiz iki karakterin arasina yerlestirin.
2 Diizen > Sirasini Degistir'i segin.

Not: Sirasimi Degistir komutu yalnizca hikayedeki karakterler ve sayilar igin gegerlidir. InCopy not sabitleyicilerini,
tablolarini, bosluklarini veya diger basilmayan karakterlerini kopyalayamaz. Kilitli bir hikayede Sirasini Degistir'i
kullanamazsimz.

Ayrica bkz.
“Metin ile ¢aligma tuglar1” sayfa 242

Gizli karakterleri gorme

Metin yazarken bosluk, sekme ve paragraf simgesi gibi basilmayan karakterleri gormek siklikla yararlidir. Bu karakterler
yalnizca bir belge penceresinde goriiniir; ¢iktilar1 alinamaz veya yazdirilamaz.

Growth in production of custom
hand-made guitars by year:

1996 1997 1998
12 36 89

Growth-in-production-of-custom:-
hand-made guitars-byyear:q

» 1996 » 1997 . 19987
» 12 » 36 » 89F

Basilmayan karakterler gizli (iistte) ve goriiniir (altta) durumda

+ Asagidakilerden birini yapin:
o Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i se¢in. Menii komutunun yaninda bir onay isareti goriiniir.

« Yatay ara¢ qubugundaki Gizli Karakterleri Géster diigmesini §[ tiklatin.
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Metni kalip sayfada diizenleme

InDesign belgelerinde bir kalip sayfa, ¢ok sayida sayfaya uygulanan bir tiir sablondur. Kalip sayfalar tipik olarak yalnizca
belgenin her sayfasinda goriinen, kenar boslugu, sayfa numarasi, tistbilgi ve altbilgi gibi ortak mizanpaj 6gelerini tanimlar.
Bir InDesign kalip sayfasindaki metin bir dosyaya bagli ise, metni diizenlemek i¢in InCopy'yi kullanabilirsiniz. Ancak kalip
tarafindan denetlenen gergeve niteliklerinden hi¢birini degistiremez ve kalip sayfa metnini belgedeki herhangi bir diger
(normal) sayfadan diizeltemezsiniz.

Not: Normal bir sayfadaki kilitlenmemis bir metin gergevesinin icinde ekleme noktasini tiklatamazsaniz, o metni kalip
sayfada olabilir. Tasarim ekibinizde cerceveleri hazirlayan kisi ile konusun.

1 Belgeniz zaten Mizanpaj goriiniimiinde degilse Goriiniim > Mizanpaj' se¢in.

2 Belge penceresinde solda alttaki sayfa kutusundan kalip sayfay: segin.

T
0]
] 1
] 2
] ¢ 3
E ]
e J[100% |14 4 _R L

InDesign kalip sayfasini segme

3 Kalip sayfada diizenlemek istediginiz metni se¢in ve degisiklikleri yapin.

Kalip sayfada metin diizenlemek i¢in kalip sayfanin teslim alinmis y6netilen hikayeleri olmasi gerekir.

islem geri alma

En son yaptiginiz islemlerden birkag yiiz tanesini geri alabilir veya yeniden yapabilirsiniz. Geri alabileceginiz islemlerin
tam sayist kullanilabilen RAM miktar1 ve yaptiginiz islemlerin tiirii ile sinirhidir. Kaydetme, kapatma ve programdan ¢ikma,
son yaptiginiz islemlerin tutulan kaydini da siler, bu ytizden artik onlari geri alamazsiniz. Ayrica bir iglemi tamamlanmadan
once iptal edebilir veya 6nceki kaydedilmis haline donebilirsiniz.

+ Asagidakilerden birini yapin:

o En son degisikligi geri almak i¢in Diizen > Geri Al [eylem]'i se¢in. (Kaydirma gibi belli eylemleri geri alamazsiniz.)
o Az once geri aldiginiz eylemi yinelemek i¢in Diizen > Yinele [eylem]'i segin.

« Proje son defa kaydedildikten sonra yapilan tiim degisiklikleri geri almak i¢in Dosya > I¢erigi Geri Déndiir'ii segin.

o InCopy'nin islemeyi bitirmedigi bir islemi durdurmak i¢in (6rnegin bir ilerleme ¢ubugu gordigiiniizde), Esc tusuna
basin.

« Degisiklikleri uygulamadan iletisim kutusunu kapatmak i¢in Iptali tiklatin.

Konuma atlama isaretgisi

Bir konum isaretgisi bir sayfa isareti gibidir ve bir belgedeki bir konumu isaretlemek i¢in kullanilir. Bu, o konuma ¢abucak
veya sik stk donmeniz gerekiyorsa yararlidir. Bir belgede yalnizca bir konum isareti olabilir.

1 Isareti eklemek istediginiz yere ekleme noktasin: yerlestirin.
2 Diizen > Konum Isaretcisi > Isaretci Ekle'yi segin. (Daha dnceden bir isaretgi eklediyseniz, Isaretciyi Degistir'i segin.)
Belgedeki herhangi bir yerden isaretgiye atlamak i¢in Diizen > Konum Isaretgisi > Isaretciye Git'i segin.

Isaretciyi temizlemek i¢in, Diizen > Konum Isaretcisi > Isaretciyi Kaldir'1 se¢in. Belgeyi kapatip yeniden agtiginizda isaretgi
otomatik olarak kaldirilir.

Siitun, cerceve ve sayfa sonlari ekleme

Metne 6zel kesme karakterleri ekleyerek siitun, ¢ergeve ve sayfa sonlarini kontrol edin.
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1 Yazim Araci'ni kullanarak kesmenin olmasini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.

2 Yazim > Kesme Karakteri Ekle'yi se¢in ve ardindan alt mentiden bir kesme segenegini belirleyin.

Sayisal tus takimindaki Enter tusunu kullanarak da kesmeler olusturabilirsiniz. Siitun kesmesi i¢in Enter tusuna basin;
cerceve kesmesi icin Shift+Enter tuslarina basin; sayfa sonu i¢in Ctrl+Enter (Windows) veya Command+Return
(Mac OS) tuslarina basin.

Kesme karakterini kaldirmak i¢in Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i se¢in, boylece yazdirilmayan karakterleri gorebilir
ve kesme karakterini silebilirsiniz.

Not: Paragrafisaretini degistirerek bir kesme isareti olusturduysaniz (Koruma Segenekleri iletisim kutusundaki gibi), kesme,
ayartigeren paragraftan 6nce gelir. Ozel karakter kullanarak kesme olusturduysaniz, kesme, 6zel karakterin hemen ardindan
gelir.

Ayrica bkz.

“Paragraf kesmelerini kontrol etme” sayfa 165

Kesme secenekleri

Asagidaki segenekler Yazim > Kesme Karakteri Ekle meniisiinde goriintiilenir:
Siitun sonu 'H' Gegerli metin gergevesinde metni sonraki siituna akatir. Cergevede yalnizca bir siitun varsa, metin bir
sonraki akitilan gergeveye gider.

Cergeve sonu : Gegerli metin ¢ergevesinin siitun ayarina bakmaksizin metni bir sonraki akitilan metin ger¢evesine akatir.
Sayfa sonu 5 Gegerli metin gergevesine akitilan metin gergevesiyle metni sonraki sayfaya akatir.

Cift sayfa sonu ..:, Gegerli metin gergevesine akitilan metin gergevesiyle metni sonraki ¢ift sayili sayfaya akitir.

Tek sayfasonu g g Gegerli metin gergevesine akitilan metin gergevesiyle metni sonraki tek sayih sayfaya akatir.
Yukaridaki kesme karakterleri tablolarda ¢alismaz.

Elle Satir Sonu =] Karakterin eklendigi yerde satirin sonlanmasina zorlar.

Satir Basi ‘“ Satir bag1 ekler (Enter veya Return tusuna basmayla aynidir).

Ilgili kesme segenekleri Koruma Segenekleri iletisim kutusunda ve Paragraf Stilleri Secenekleri iletisim kutusunda
bulunabilir.

Glifler ve 0zel karakterler

Glifler paneline genel bakis

Glifler paneline glifleri girin. Panelde 6ncelikle imlecin bulundugu yerdeki fontun glifleri goriintiilenir ancak farkl bir
fontu gorebilir, fonttaki tiir stilini gorebilir (6rnegin, Ince, Normal veya Kalin) ve panelin fonttaki glif alt kiimelerini
goriintillemesini saglayabilirsiniz (6rnegin, matematik sembolleri, rakamlar veya noktalama simgeleri).

86



INCOPY CS3
Kullaniai Kilavuzu

S —— - X
| % Glifler 5 | =
En Son Kullanilan:
x i,
ole|I|EIM|o|¥
L —— iGustar: Tiirn Fonk W
El I3 ) . I3 . . n ~
UIU|IU|U|Y|P|B|ala|a
alalaPlclelelele]i
111171 | Ofam:eo o | O
B Unicode: ODEG _
- 1% "1 1 .ﬁ.dLE.ﬁ.TII\iEMAL.I}LETTEE AE j:,. 1'%.
alAlalAlalClelClelc .
Tirnes Mew Foman  |Ragular | R A
C I
Glifler paneli

A. Gliflerin alt kiimesini goriintiile B. Arag ipucu C. Font listesi D. Font stili

Isaretciyi bir glifin {izerine getirerek CID/GID degerini, Unicode degerini ve adini arag ipucunda okuyabilirsiniz.

Glifler panelini agma

+ Yazim > Glifler veya Pencere> Yazim ve Tablolar > Glifler'i se¢in.

Glifler paneli goriiniimiinii degistirme

« Panelin gorintiimlerini degistirmek i¢in daire seklindeki aksesuar1 (Glifler panelinde "Glifler" kelimesinin solunda yer
alir) tiklatin. Aksesuari tiklatma, asagidaki goriiniimleri sirasiyla gortintiiler: daraltilmis panel, tiim panel ve son
kullanilan glifler olmadan panel.

o Glifler panelinin sag alt kosesindeki Yakinlagtir veya Uzaklastir digmelerini tiklatin.
« Sag alt koseyi siiriikleyerek Glifler panelini yeniden boyutlandirin.

Gorintiilenen glifleri filtreleme
+¢ Glifler panelinde goriintiilenecek glifleri belirlemek icin Goster listesinde asagidakilerden birini yapin:
« Fonttaki tiim glifleri gériintiilemek i¢in Téim Font'u segin.

« Listeyi gliflerin alt kiimesine daraltmak i¢in Tiim Font'un altindaki bir secenegi belirleyin. Ornegin, Noktalama yalnizca
noktalama gliflerini goriintiiler; Matematik Sembolleri se¢cimi matematik sembolleriyle sinirlar.

Glifler panelindeki glifleri siralama
+ Glifler panelinde gliflerin nasil siralanacagini belirlemek igin CID / GID'ye Gére'yi veya Unicode'a Gore'yi segin.

Glifler ve 6zel karakterler ekleme

Glif, karakterin belirli bir formudur. Ornegin, bazi fontlarda bityiik harf A, siislii veya kiigiik bityiik harf gibi cesitli formlarda
olabilir. Fonttaki glifleri bulmak i¢in Glifler panelini kullanabilirsiniz.

Adobe Caslon™ Pro gibi OpenType fontlar, bir¢ok standart karakter i¢in ¢ok sayida glif saglar. Belgenize bu alternatif glifleri
eklemek istediginizde Glifler panelini kullanin. Glifler panelini ayni zamanda siisler, kesirler ve bitisik harfler gibi
OpenType niteliklerini goriintiilemek ve eklemek i¢in de kullanabilirsiniz.
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Ayrica bkz.

“Glifler paneline genel bakis” sayfa 86

Belirtilen fonttan glif ekleme

1 Yazim Araci'ni kullanarak karakteri eklemek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2 Glifler panelini goriintiilemek i¢in Yazim > Glifler'i segin.

3 Glifler panelinde farkli karakter kiimesini goriintiilemek i¢in asagidakilerden birini yapin:

o Varsa, farkli bir font ve yazim stili se¢in. Goster meniisiinden Ttiim Font'u segin. OpenType font sectiyseniz, ¢ok sayida
OpenType kategorisinden de se¢im yapabilirsiniz.

« Goster meniisiinde 6zel bir glif kiimesi segin. (Bkz. “Ozel glif kiimeleri olusturma ve diizenleme” sayfa 90.)

4 FEklemek istediginiz glifi gorene kadar karakter ekraninda ilerleyin. OpenType font sectiyseniz, glif kutusunu tiklatip
basili tutarak farkl gliflerin agilan meniistinii goriintiileyebilirsiniz.

5 Eklemek istediginiz karakteri ¢ift tiklatin. Karakter, metin ekleme noktasinda goriintiilenir.

Son kullanilan glifi ekleme

InDesign uygulamasi, daha énce eklediginiz 35 farkl glifi izler ve Glifler panelinin ilk satirindaki Son Kullanilan alaninda
bunlar1 goriintiiler (35 glifin tamamuni ilk satirda gérmek igin paneli genisletmeniz gerekir).

+ Asagidakilerden birini yapin:

« Son Kullanilan altinda bir glifi ¢ift tiklatin.

« Glifler panelinin ana govdesinde son kullanilan glifleri goriintiilemek igin Goster listesinde Son Glifler'i se¢in ve ardindan
bir glifi ¢ift tiklatin.

Son kullanilan glifleri temizleme

o Segili glifi Son Kullanilan béliimiinden temizlemek igin Son Kullanilan alaninda glifi sag tiklatin (Windows) veya Control
tusuna basarak tiklatin (Mac OS) ve ardindan Glifi Son Kullanilandan Sil'i segin.

« Son kullanilan tiim glifleri silmek i¢in Son Kullanilanlarin Téimiinii Temizle'yi segin.

Bir karakteri alternatif glifle degistirme

Bir karakterde alternatif glif oldugunda, bu karakter Glifler panelinde sag alt kosesinde tiggen simgesiyle goriintiilenir.
Alternatif gliflerin agilan mentistinii goriintiilemek i¢in Glifler panelinde karakteri tiklatip tutabilir veya Glifler panelinde
alternatif glifleri goriintiileyebilirsiniz.

hii|j|k]|] n|o

OpenType fontunda alternatif glifleri secme

-

Glifler panelini goriintillemek i¢in Yazim > Glifler'i se¢in.
Goster listesinde Se¢imin Alternatifleri'ni segin.

Yazim aracini kullanarak, belgenizde bir karakter se¢in.

H W N

Belgedeki segili karakteri degistirmek i¢in asagidakilerden birini yapin:
Glifler panelinde bir glifi ¢ift tiklatin.

« Meniide bir glif segin.
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Kolay se¢im i¢in Glifler paneli, yalnizca segili OpenType niteliklerinin karakterlerini goriintiilemenize olanak saglar. Glifler

panelinde Goster meniisiinden gesitli segenekleri belirleyebilirsiniz.

| = Glifler x |

En Son Kullaralan:

M 3 | » | |()|ae

%

rr

Goster:| Secim Alternatifen

En Son Glifler

Secimn Altemnatifen

L |
e

Genisletilmis Latin &

—— Genisletilmis Latin B
Moktalarna

Ust Simngeler we Alt Sirmgeler
Murnaralar

Para bitirni

Sermboller

Maternatik Sembaoller
Yunanca

Kinil

Syhlrus Formlar
Baslangig Formlan
Orta Formlar
Terminal Formlan
Standart Bitisik Harfler

Glifler panelindeki Goster meniisii segenekleri

1 Glifler panelinde font listesinden bir OpenType font segin.

2 Goster meniisiinden bir segenek belirleyin.

TumFont

Ternel Latin we Latin 1 [&

[l

3

!

I

Goriintiillenen segenekler segili fonta gore degisir. OpenType font niteliklerini uygulamayla ilgili bilgi i¢in bkz. “OpenType

font nitelikleri uygulama” sayfa 151. OpenType fontlar hakkinda daha fazla bilgi i¢in bkz.

www.adobe.com/go/opentype_tr.
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Metindeki alternatif metni vurgulama

1 Diizen> Tercihler > Kompozisyon (Windows) veya InCopy > Tercihler > Kompozisyon (Mac OS) segenegini belirleyin.

2 Yerine Gegen Glifler'i belirleyin ve Tamam' tiklatin. Metindeki yerine gegen glifler yazdirilmayan sar1 renkte vurgulanir.

Ozel glif kiimeleri olusturma ve diizenleme

Glif kiimesi, bir veya daha fazla font glifinin adlandirilmis koleksiyonudur. Sik kullanilan glifleri bir glif kiimesine kaydetme,
bunlari her kullanmaniz gerektiginde aramak zorunda olmanizi engeller. Glif kiimeleri belirli bir belgeye eklenmez;
paylagilabilen ayr1 bir dosyada, diger InDesign tercihleriyle birlikte kaydedilir.

Fontun, eklenen glifle hatirlanip hatirlanmayacagini belirleyebilirsiniz. Fontlari hatirlama kullaniglidir; 6rnegin, diger
fontlarda gériintillenmeyen dingbat karakterleriyle ¢alisirken. Bir glifin fontu hatirlaniyorsa ancak font yoksa, fontun
karesi, Glifler panelinde ve Glif Kiimesini Diizenle iletisim kutusunda pembe renkte gériintiilenir. Bir font, eklenen glifle

non

hatirlanmiyorsa, fontun unicode degerinin glifin goriiniimiinii belirledigini belirten "u" glifin yaninda gériintilenir.

0Ozel glif kiimesi olusturma

1 Yazim > Glifler'i segin.

2 Agsagidakilerden birini yapin:
« Glifler paneli menisiinden Yeni Glif Kiimesi'ni segin.

« Glifler panelinden igerik meniisiinii agin ve Yeni Glif Kiimesi'ni segin.
3 Yeni glif kiimesinin adini1 yazin.

4 Gliflerin, glif kiimesine eklenecegi siray1 se¢in ve Tamam' tiklatin.

One Ekle Her yeni glif, kiimede ilk sirada listelenir.

Sona Ekle Her yeni glif, kiimede son sirada listelenir.

Unicode Siras1 Tiim glifler unicode degerlerinin sirasina gore
listelenir.

5 Ozel kiimeye glifleri eklemek icin Glifler panelinin altinda glifi iceren fontu segin, glifi tiklatarak segin ve ardindan 6zel
glif kiimesinin adini Glifler paneli meniisiiniin Glif Kiimesine Ekle meniisiinden segin.

0Ozel glif kiimesini goriintiilleme
+ Glifler panelinde asagidakilerden birini yapin:
« Goster listesinde glif kiimesini segin.

« Glifler paneli meniisiinde, Glif Kiimesini Goster'i ve ardindan glif kiimesinin adini segin.

Ozel glif kiimelerini diizenleme

1 Glifler paneli meniisiinden Glif Kiimesini Diizenle'yi belirleyin ve ardindan 6zel glif kiimesini segin.

2 Diizenlemek istediginiz glifi segin, asagidakilerden birini yapin ve ardindan Tamam'r tiklatin:

« Glifi fontuna baglamak i¢in Fontu Glifle Hatirla'y1 se¢in. Fontunu hatirlayan glif, glif metne eklendiginde belgede bu
secili metne uygulanan fontu yok sayar. Glif panelinin kendisinde de belirtilen fontu yok sayar. Bu segenegin isaretini
kaldirirsaniz, gegerli fontun unicode degeri kullanilir.

o Ek glifleri gormek i¢in farkli bir font veya stil se¢in. Glif bir fontla tanimlanmamigsa, farkli bir font segemezsiniz.
o Ozel glif kitmesinden glifi kaldirmak i¢in Kiimeden Sil'i secin.

o Gliflerin kiimeye eklendigi siray1 degistirmek icin Ekleme Sirasi segenegini belirleyin. Unicode Sirasi, glif kiimesi
olusturuldugunda One ekle veya Sona Ekle segildiyse, kullanilamaz.

Ozel glif kiimelerinden glifleri silme

1 Glifler panelinde Géster meniisiinden Ozel Glif Kiimesi'ni segin.

2 (lifi sag tiklatin (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatin (Mac OS) ve ardindan Glifi Kiimeden Sil'i belirleyin.
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0Ozel glif kiimelerini silme

1 Asagidakilerden birini yapin:

Glifler paneli meniisiinden Glif Kiimesini Sil'i segin.

Igerik meniisiinden Glif Kiimesini Sil'i sein.

N

Ozel glif kiitmesinin adin1 tiklatin.

w

Onaylamak i¢in Tamam'1 tiklatin.

Glif kiimelerini kaydetme ve yiikleme

Ozel glif kiimeleri, Hazir Ayarlar klasériiniin alt klasérii olan Glif Kiimeleri klasoriindeki dosyalarda saklanir. Glif kiimesi
dosyalarini diger bilgisayarlara kopyalayabilirsiniz, boylece 6zel glif kiimeleri diger kisiler tarafindan kullanilabilir. Diger
kisilerle paylasmak igin glif kiimesi dosyalarini bu klasére veya bu klasorlerden kopyalayin:

Mac OS Users\[kullaniciadi]\Library\Preferences\Adobe InCopy\/[Siiriim]\Presets\Glyph Sets

Windows XP Documents and Settings\[kullaniciadi]\Application Data\Adobe\InCopy\[Siiriim]\Glyph Sets
Windows Vista Users\[kullaniciadi/\AppData\Roaming\Adobe\InCopy\[Siiriim/\Glyph Sets

Ozel karakterler ekleme

Uzun tireler, tireler, kayith ticari marka simgeleri ve ii¢ noktalar gibi genel karakterleri ekleyebilirsiniz.

1 Yazim Araci'ni kullanarak karakteri eklemek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.

2 Yazim > Ozel Karakter Ekle'yi secin ve ardindan meniideki herhangi bir karakterden bir segenek belirleyin.

Sik kullandiginiz 6zel karakterler, 6zel karakterler listesinde goriintillenmiyorsa, bunlar1 olusturdugunuz glif kiimesine
ekleyin.

Ayrica bkz.

“Ozel glif kiimeleri olusturma ve diizenleme” sayfa 90

Tirnak isaretleri kullanma
Farkl diller i¢in farkli tirnak isaretleri belirleyebilirsiniz. Bu tirnak isareti karakterleri, Tercihler iletisim kutusunun Yazim

boliimiinde Akilli Tirnaklar: Kullan segenegi belirlenmisse, yazim sirasinda otomatik olarak goriintiilenir.

Kullanilacak tirnak isaretlerini belirleme

1 Diizen> Tercihler > Sozlitk (Windows) veya InCopy > Tercihler > Sozlitk (Mac OS) segenegini belirleyin.
2 Dil mentisiinden bir dil segin.

3 Asagidakilerden birini yapin ve ardindan Tamam' tiklatin:

Cift Tirnaklar igin, bir ¢ift tirnak gifti se¢in veya kullanmak istediginiz karakter ¢iftini yazin.

o Tek Tirnaklar i¢in, bir ¢ift tirnak ifti se¢in veya kullanmak istediginiz karakter ciftini yazin.

Diiz tirnak isaretleri ekleme

+ Asagidakilerden birini yapin:

o Yazim > Ozel Karakter Ekle > Tirnak Isaretleri > Diiz Gift Tirnak Isaretleri'ni veya Diiz Tek Tirnak Isareti'ni (Kesme
Isareti) segin.

o Tercihleriletisim kutusunun Yazim boliimiinde Akilli Tirnaklar Kullan segeneginin isaretini kaldirin ve ardindan tirnak
isareti veya kesme isaretini yazin.

o Akilli Tirnaklar Kullan tercihleri segenegini acip kapatmak i¢in Shift+Ctrl+Alt+' (Windows) veya Shift+Command
+Option+' (Mac OS) tuslarina basin.
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Beyaz bosluk karakterleri ekleme

Beyaz bosluk karakteri, karakterler arasinda goriintiilenen bosluktur. Iki kelimenin satir sonunda ayrilmasini engellemek
gibi ¢ok gesitli amaglar icin beyaz bosluk karakterlerini kullanabilirsiniz.

1 Yazim Araci'ni kullanarak belirli bir beyaz bogluk miktar: eklemek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.

2 Yazim > Beyaz Bosluk Ekle'yi se¢in ve ardindan igerik meniisiinden bosluk segeneklerinden (Em Boslugu gibi) birini
belirleyin.

. Beyaz bosluk karakterlerinin temsili sembolleri, Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i sectiginizde goriintiilenir.

Beyaz bosluk secenekleri

Asagidaki segenekler Yazim > Beyaz Bosluk Ekle meniisiinde goriintiilenir:
EmBoglugu _  Yazimin boyutunun genisligine esittir. 12 nokta yazisinda, em boslugu 12 punto genisligindedir.

Yarim Em Boslugu—_ Em boslugunun yaris: genigliktedir.

Boliinemez Bosluk », Bosluk gubuguna basmayla ayn1 esnek genisliktedir, ancak satirin bosluk karakterinde kesilmesini
engeller.

Béliinemez Bosluk (Sabit Genislik) r'”\ Sabit genislik boslugu, satirin bosluk karakterinde kesilmesini engeller ancak
bloklanmis metinde genisleme veya sikistirma yapmaz. Sabit genislik boslugu,
InCopy CS2'de eklenen Boliinemez Bosluk karakterinin aynisidir.

Uciincii Bosluk * Em boglugunun tgte biri genisliktedir.
Geyrek Bosluk , Em boslugunun dértte biri genisliktedir.
Altinai Bosluk - Em boglugunun altida biri genigliktedir.

Boslukla Yasla " Tam olarak bloklanmig paragrafin son satirina degisken bosluk miktar1 ekler, son satirdaki metni
bloklama i¢in kullanishdir. (Bkz. “Bloklanmis metinle boslukla yasla kullanma” sayfa 189.)

Cizgi Bo5luk. Em boslugunun yirmidortte biri genigliktedir.

ince Bosluk| Em boslugunun sekizde biri genisliktedir. Uzun tirenin veya tirenin herhangi bir yaninda ince bosluk
kullanabilirsiniz.

Sekil Boglugu . Yazi tipindeki sayiyla ayni genisliktedir. Finansal tablolarda rakamlar1 hizalamaya yardimei olmast igin sekil
boslugu kullanin.

Noktalama Boslugu | Yaz: tipindeki {inlem isareti, nokta, veya iki nokta iist iistiine ile ayn1 genisliktedir.

Bul/Degistir

Bul/Degistir'e genel bakis

Bul/Degistir iletisim kutusu, bulmak ve degistirmek istediginizi belirtmenize olanak saglayan sekmeler igerir.
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Bul/Degistir

SargL |[L"Jzel] ~.‘,|

A Metin  cREP | Gif FEGE
Buluracak: [:

B -~ & =
Dedigtir:

C [~ @, 5
D Ara: | TUM Beigeler v] C
- WE T IEEI |E| Aa =

[

Bul/Degistir iletisim kutusu
A Bul/Degistir sekmeleri B. Sekme karakteri bul C. Uzun tireyle degistir D. Arama segenekleri E. metakarakterler meniisii

Metin Belirli karakter, kelime, kelime grubu veya metin formatinin yinelemelerini belirli bir yontemle bulun ve degistirin.
Semboller, isaretgiler ve beyaz bosluk karakterleri gibi 6zel karakterleri de bulabilir ve degistirebilirsiniz. Joker karakter
secenekleri aramanizi genisletmenize yardim eder.

GREP Metin ve formati1 bulup degistirmek i¢in gelismis, desen tabanli arama tekniklerini kullanin.

Glif Unicode veya GID/CID degerlerini kullanarak glifleri bulun ve degistirin, 6zellikle Asya dillerindeki glifleri bulmak
ve degistirmek i¢in kullanighdur.

Metin, nesne ve ifadeleri bulup degistirmeyle ilgili video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0080_tr.

Metin bulma ve degistirme

Belgenizdeki fontlari listelemek, bulmak ve degistirmek istiyorsaniz, Bul/Degistir komutu yerine Font Bul komutunu
kullanabilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Font bulma ve degistirme” sayfa 104

Metin bulma ve degistirme

1 Metin veya 6ykil araligin1 aramak i¢in metni se¢in veya ekleme noktasini 6ykiiye yerlestirin. Birden fazla belge aramak
i¢in belgeleri agin.

2 Dizen > Bul/Degistir'i segin ve ardindan Metin sekmesini tiklatin.

3 Aramameniisiinden arama araligini belirleyin ve kilitli katmanlari, kalip sayfalarini, dipnotlari ve aranacak diger 6geleri
eklemek i¢in simgeleri tiklatin. (Bkz. “Metin bulmak ve degistirmek i¢in arama segenekleri” sayfa 96.)
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4 Bulunacak kutusunda, neyi aramak istediginizi agiklayn:

« Bulmak istediginiz metni yazin veya yapistirin.

o Sekmeleri, bosluklar1 veya diger 6zel karakterleri bulmak veya degistirmek i¢in temsil eden karakteri (metakarakter),
Bulunacak kutusunun sagindaki agilan meniiden segin. Herhangi Rakam veya Herhangi Karakter gibi joker karakterleri
de segebilirsiniz.

Sorpw: [Dzel] - A H

Matin | cRER | Gl | Nesne

Eulmacak: | Bt |
t )
| | BLl |
Ceqstir:
[ @ rab 2
Elle Sar Soru é-- f ]
0 T
Bra: | Beloe .’ | Per=graf Sonu =S
%a *mE s RN TN
3
E Eul: [zaretcicr [— ]
Tireler K
A Bevyaz Boghd 3
= Tirnak Tssr=Heri ¥
fzeme Karad k
Formniats Dadistir: s b
Diger ¥
a
&

Sekme gibi 6zel karakterleri aramak icin metakarakterleri kullanin.
o Metni bulmak ve degistirmek i¢in 6ntanimli sorguyu kullanin. (Bkz. “Sorgular kullanarak bulma/degistirme” sayfa
105.)

5 BunaDegistir kutusunda, degistirilecek metni yazin veya yapistirin. Buna Degistir kutusunun sagindaki agilan meniiden
temsil eden bir karakter de segebilirsiniz.

6 Bul'u tiklatin.

7 Aramaya devam etmek i¢in Sonrakini Bul, Degistir (gegerli yinelemeyi degistirmek i¢in), Tiimiinii Degistir (toplam
degisiklik sayisini belirten bir mesaj goriintiilenir) veya Bul/Degistir'i (gegerli yinelemeyi degistirmek ve bir sonrakini
bulmak i¢in) tiklatin.

8 Bitti'yi tiklatin.

Beklediginiz arama sonuglarini elde etmediyseniz, 6nceki aramanizda kullandiginiz formati temizlediginizden emin olun.
Aramanizi genisletmeniz de gerekebilir. Ornegin, belge yerine yalnizca bir se¢imi veya 8ykiiyii de artyor olabilirsiniz.
Ayrica, arama disinda tutulmus kilitli katman veya dipnot gibi bir 6gede goriintiilenen metni de ariyor olabilirsiniz.
Metni degistirmeyle ilgili fikrinizi degistirirseniz, Diizen > Geri Al Metni Degistir'i (veya Geri Al Tim Metni Degistir)
secin.

Bul/Degistir iletisim kutusunu agmadan daha 6nce aranan terimin bir sonraki yinelemesini bulmak i¢in Diizen > Sonrakini

Bul'u segin. Ayrica, 6nceki arama dizeleri Bul/Degistir iletisim kutusunda saklanir. Se¢enegin sagindaki meniiden arama
dizesini segebilirsiniz.

Formatli metni bulma ve degistirme

1 Diizen > Bul/Degistir'i se¢in.

2 {letisim kutusunun altinda Format Bul ve Format Degistir secenekleri gériintillenmezse, Diger Segenekler'i tiklatin.
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3 Format Bul kutusunu tiklatin veya Format Bul Ayarlar1 boliimiiniin sagindaki Bulunacak Nitelikleri Belirle simgesini
i uklatin.

4 Format Bul Ayarlari iletisim kutusunun sol tarafinda, bir format tiirii se¢in, format niteliklerini belirtin ve ardindan
Tamam' tiklatin.

Kimi OpenType format segenekleri, hem OpenType Secenekleri'nde hem de Temek Karakter Formatlar: (Konum
meniisii) bolimlerinde goriintiilenir. OpenType ve diger format nitelikleriyle ilgili bilgiler i¢cin InCopy Yardim'da ilgili
konuya bakin.

Not: Yalnizca format bulmak (veya degistirmek) i¢in, Bulunacak ve Buna Degistir kutularini bos birakin.

5 Formati, bulunan metne uygulamak istiyorsaniz, Formati Degistir kutusunu tiklatin veya Format Degistir Ayarlari
bolimiinde Degistirilecek Nitelikleri Belirt simgesini & tiklatin. Ardindan, bir format tiirii segin, format niteliklerini
belirtin ve Tamam' tiklatin.

6 Metni formatlamak i¢in Bul ve Degistir diigmelerini kullanin.

Aramakriterleriniz igin format belirttiyseniz, bilgi simgeleri Bulunacak ve Buna Degistir kutularinin izerinde goriintiilenir.
Bu simgeler formatlama niteliklerinin ayarlandigini ve bulma veya degistirme isleminin buna gore sinirlandirildigin
belirtir.

Format Bul Ayarlart veya Format Degistir Ayarlar: boliimlerindeki tiim format niteliklerini hizlica kaldirmak icin
Temizle diigmesini tiklatin.

Genel Bul/Degistir teknikleri

Joker karakterlerle arama Aramanizi genigletmek i¢in Herhangi Rakam veya Herhangi Karakter gibi joker karakterleri
belirtin. Ornegin, Bulunacak kutusuna “kA?rt” yazma, "kart", "kort", "kurt"ve "kiirt" gibi "k" ile baslayan ve "rt" ile biten tiim
kelimeleri bulacaktir. Joker karakterleri yazabilir veya Bulunacak metin kutusunun yanindaki agilan meniide bulunan Joker
Karakter alt meniisiinden bir segenek belirleyin.

Metakarakter aramalari icin pano Uzun tire veya madde isareti karakterleri gibi metakarakterleri aramak i¢in 6nce metni
secip daha sonra metakarakterleri girmeyle ilgili sorunlardan kaginmak tizere Bulunacak kutusuna yapistirabilirsiniz.

Pano icerigiyle degistirme Arama 6gelerini, Pano'ya kopyalanan formatl veya formatsiz igerikle degistirebilirsiniz. Metni,
kopyaladiginiz grafikle de degistirebilirsiniz. Sadece 6geyi kopyalayin ve ardindan Bul/Degistir iletisim kutusunda Buna
Degistir kutusunun sagindaki agilan meniiden Diger meniisiinde bir segenek belirleyin.

istenmeyen metin bulma ve degistirme Istenmeyen metni kaldirmak i¢in Bulunacak kutusunda kaldirmak istediginiz
metni tanimlayin ve Buna Degistir kutusunu bog birakin (bu kutuda herhangi bir formatin belirlenmediginden emin olun).

XML etiketleri Aradiginiz metne XML etiketleri uygulayabilirsiniz.

InCopy'de metin bulma ve degistirmeyle ilgili notlar

« Metni degistirirken veya baska bir metinle degistirirken Degisiklikleri izle komutu agiksa, tiim eklenen ve silinen
metinler goriintiilenir.

« Tiim bul ve degistir yordamlar1 Galeri, Oykii ve Mizanpaj goriiniimlerinde, bagli veya tek bagina éykiide ¢aligmaniza
bakilmaksizin ayni genel yontemle ¢aligir. Bagl 6ykiide ¢alisiyorsaniz, InDesign uygulamasinda tanimlanan karakter ve
paragraf stilleriyle sinirlandirilirsiniz. Galeri veya Oykii goriiniimiinde ¢alistiginizda, uyguladiginiz tiim tipografi
efektlerini goremeyebilirsiniz. Bu efektleri yalnizca Mizanpaj goriiniimiinde gorebilirsiniz.

« Galeri veya Oykii goriiniimiinde arama yaptiginizda, bir tabloyla karsilagildiginda uyar1 goriintiilenir. En iyi sonuglar
i¢in, tablolar1 Mizanpaj goriiniimiinde arayin.

« Galeri goriiniimiinde veya Oykii gériiniimiinde Bul/Degistir komutu tiim tablolar ve daraltilan 6ykiileri yok sayar.
Bununla birlikte, Timiinii Degistir'i secerseniz, tablolar ve daraltilan 6ykiiler etkilenir. En iyi sonuglar igin, tablolari
Mizanpaj goriintimiinde arayin.

« Notlar tercihlerindeki Bul/Degistir Islemleri'nde yer alan Not Igerigini Dahil Et segenegi, notlarin aranip aranmayacagini
belirler. Bu segenek belirlenmigse, notlar1 aramak i¢in Bul/Degistir komutunu Mizanpaj gériiniimiinde degil, Galeri ve
Oykii goriiniimlerinde kullanabilirsiniz. Kapali notlar arama haricinde tutulur.
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Metin bulmak ve degistirmek icin arama se¢enekleri
Arama meniisii Aramanin araligini belirleyen segenekleri igerir.
«Belgeler Tiim belgeyi se¢in veya agik tiim belgelerde arama yapmak i¢in Tiim Belgeler'i belirleyin.

+ Oykii Secili cercevede, diger akitilan metin gergeveleri ve tagan metin de olmak {izere tiim metni arayn. Segili tim
gercevelerdeki dykiileri aramak igin Oykiiler'i secin. Bu segenek yalnizca bir metin gercevesi segiliyse veya ekleme noktast
yerlestirilmisse goriintiilenir.

+ Oykiiniin Sonuna Kadar Ekleme noktasindan itibaren arayin. Bu segenek yalnizca ekleme noktas yerlestirilmisse
kullanilabilir.

« Secim Yalnizca secili metni arayin. Bu segenek yalnizca metin segilmigse kullanilabilir.

Kilitli Katmanlari icer # Katman Segenekleri iletisim kutusu kullanilarak kilitlenen katmanlardaki metni arar. Kilitli
katmanlardaki metni degistiremezsiniz.

Kilitli Oykiileri icer |5 Version Cue'da veya InCopy is akiginin bir b6liimii olarak isaretlenen 6ykiilerdeki metni arar. Kilitli
oykiilerdeki metni degistiremezsiniz.

Gizli Katmanlari icer ¥ Katman Segenekleri iletisim kutusu kullanilarak gizlenen katmanlardaki metni arar. Gizli
katmanda metin bulundugunda, metnin goriintiilendigi yerde vurguyu gorebilirsiniz ancak metni
goremezsiniz. Gizli katmanlardaki metni degistirebilirsiniz.

Kalip Sayfalarini icer fila] Kalip sayfalarindaki metni arar.
Dipnotlan iger E Dipnot metnini arar.

Biiyiik/Kiigiik Harf Duyarh # 5 Yalnizca Bulunacak kutusundaki metnin harf durumuyla tam olarak eslesen kelime veya
kelimeleri arar. Ornegin, “PrePress” kelimesini arama “Prepress”, “prepress” veya
“PREPRESS” kelimelerini bulmayacaktir.

Tam Kelime == Baska bir kelimenin béliimiiyseler, arama karakterlerini yok sayar. Ornegin, "eli" kelimesi tam kelime
olarak aranirsa, InDesign "deli" kelimesini yok sayacaktir.

GREP ifadelerini kullanarak arama

Bul/Degistir iletisim kutusunun GREP sekmesinde, uzun belgelerde veya ¢ok sayida agik belgede alfa sayisal dizeleri ve
desenleri bulmak i¢in GREP ifadeleri olusturabilirsiniz. GREP metakarakterlerini manuel olarak girebilir veya Aranacak
Ozel Karakterler listesinden bunlari segebilirsiniz. GREP aramalar1 varsayilan olarak biiyiik kiigiik harfe duyarlidir.

1 Diizen > Bul/Degistir'i se¢in ve ardindan GREP sekmesini tiklatin.

2 iletigim kutusunun altinda, Arama meniisiinden arama arahigini belirleyin ve kilitli katmanlari, kalip sayfalariny,
dipnotlar1 ve aranacak diger 6geleri eklemek i¢in simgeleri tiklatin. (Bkz. “Metin bulmak ve degistirmek i¢in arama
secenekleri” sayfa 96.)

3 Bulunacak kutusunda GREP ifadesini olusturmak i¢in agagidakilerden birini yapin:

o Arama ifadesini manuel olarak girin. (Bkz. “Aranacak metakarakterler” sayfa 100.)

o Aranacak segeneginin sagindaki Aranacak Ozel Karakterler simgesini tiklatin ve Konumlar, Yinele, Eslestir,
Degistiriciler ve Posix alt meniilerinden arama ifadesini olusturmaya yardimci olmasi igin segenekleri belirleyin.

4 Buna Degistir kutusunda, degistirilecek metni yazin veya yapistirin.

5 Bul'u tiklatin.

6 Aramaya devam etmek i¢in Sonrakini Bul, Degistir (gegerli yinelemeyi degistirmek i¢in), Timiini Degistir (toplam
degisiklik sayisin1 belirten bir mesaj goriintiilenir) veya Bul/Degistir'i (gegerli yinelemeyi degistirmek ve bir sonrakini
bulmak i¢in) tiklatin.

GREP aramalari olusturmak icin ipuglar

GREP ifadeleri olusturmak i¢in bazi ipuglarini bulabilirsiniz.

o GREP sekmesinin altindaki birgok arama, Metin sekmesinin altindakine benzerdir ancak kullandiginiz sekmeye bagli
olarak farkli kodlar eklemeniz gerekebilecegini unutmayin. Genel olarak, Metin sekmesi metakarakterleri A (6rnegin
sekme i¢in At) isaretiyle baglar ve GREP sekmesi metakarakterleri \ (6rnegin sekme i¢in \t) isaretiyle baglar. Bununla
birlikte, tim metakarakterler bu kurala uymaz. Ornegin, Metin sekmesinde satir bagi Ap isaretidir, GREP sekmesinde



INCOPY CS3
Kullaniai Kilavuzu

\r isaretidir. Metin ve GREP sekmelerinde kullanilan metakarakterlerin listesi i¢in bkz. “Arama metakarakterleri” sayfa
100.

« GREP'te sembolik anlami olan bir karakteri aramak i¢in izleyen karakterin yazi oldugunu belirtmek tizere karakterden
dnce ters egik cizgi (\) girin. Ornegin, nokta isareti ( . ) GREP aramasinda herhangi bir karakteri arar; gercek nokta
isaretini aramak i¢in "\." girin.

o GREP aramasini siklikla ¢alistirmayi veya baska biriyle paylasmay: diisiiniiyorsaniz, sorgu olarak kaydedin. (Bkz.
“Sorgular kullanarak bulma/degistirme” sayfa 105.)

o Aramayi alt ifadelere bslmek icin parantez kullanin. Ornegin, "yat" veya "yut" aramak istiyorsaniz, y(a|u)t dizesini
kullanabilirsiniz. Parantezler zellikle gruplamayi tanimlamak igin kullanighdir. Ornegin, "(kedi) ve (kdpek)” aramas,
Bulunan Metin 1'i "kedi" ve Bulunan Metin 2'yi "kopek" olarak tanimlar. Bulunan Metin ifadelerini (Bulunan Metin 1
i¢in $1 gibi), bulunan metnin yalnizca bir béliimiinii degistirmek i¢in kullanabilirsiniz.

GREP arama ornekleri

GREP ifadelerinin faydalarindan nasil yararlanacaginizi 6grenmek i¢in bu 6rnekleri izleyin.

Ornek 1: Tirnak isaretleri icindeki metni bulma

Tirnak isaretleri icinde yer alan herhangi bir kelimeyi (“Ispanya” gibi) aradiginiz1 ve tirnak isaretlerini kaldirmak ve
kelimeye bir stil uygulamak istediginizi diisiiniin (bdylece “Ispanya” yerine Ispanya olur). (") (\W+) (") ifadesi, ()
parantezlerle belirtildigi gibi ti¢ gruplama igerir. Birinci ve tigiincii gruplama, tirnak isaretlerini arar ve ikinci gruplama bir
veya daha fazla kelime karakterini arar.

Bu gruplamalara bagvuruda bulunmak i¢in Bulunan Metin ifadelerini kullanabilirsiniz. Ornegin, $0 bulunan tiim metinlere
bagvuruda bulunur, $2 yalnizca ikinci gruba basvuruda bulunur. Buna Degistir alanina $2 girerek ve Format1 Degistir
alaninda bir karakter stili belirleyerek tirnak isaretleri igindeki bir kelimeyi arayabilir ve ardindan kelimeyi karakter stiliyle
degistirebilirsiniz. Yalnizca $2 belirtildiginden, $1 ve $3 gruplamasi kaldirilir. (Buna Degistir alaninda $0 veya $1$2$3
belirleme, karakter stilini tirnak isaretlerine de uygulayacaktir.)
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Sorgu: |[t'."JzeI] v|
Metin| GREP |Glif | Mesne

Euluinacak: [i] E
g (W) @ -~
: L
Dedigtir: :

B 32 @,
Al |Belge v| E
&G vwE '
Farmat Bul: E

b |
Formah Degsti:
Faraktar Stliv Karabier Siili 1 e
C
=
GREP érnegi

A. Tirnak isaretleriyle cevrelenen tiim kelime karakterlerini bulur B. Degisiklik yalnizca ikinci gruba uygulanir C. Uygulanan karakter
stili

Bu 6rnek yalnizca parantez igindeki tek kelimeleri arar. Parantez i¢indeki deyimleri aramak istiyorsaniz, bosluklari,
karakterleri, kelime karakterlerini ve rakamlar1 arayan (\s*.*\w*\d*) gibi joker karakter ifadeleri ekleyin.

Ornek 2: Telefon numaralari

InDesign, Sorgular meniisiinden segebileceginiz bir dizi hazir ayar igerir. Ornegin, asagidakine benzeyen Telefon Numarast
Déniistiirme sorgusunu segebilirsiniz:

\GOd\d\D)\)2[-. [2Ad\A\D)[-. J2(\d\d\d\d)

Amerika Birlegik Devletleri' ndeki telefon numaralari ok gesitli formatta olabilir; 6rnegin, 206-555-3982, (206) 555-3982,
206.555.3982 ve 206 555 3982. Bu dize, bu ¢esitlemelerden herhangi birini arayabilir. Telefon numarasinin ilk {i¢ hanesi
(\d\d\d) parantez i¢inde olabilir veya olmayabilir, bu nedenle parantezin ardindan soru isareti goriintiilenir: \(? and \)?.
Geriye dogru ¢izginin \, gergek parantezleri aradigina ve alt ifadenin bir boliimii olmadigina dikkat edin. K6seli parantezler
[ ]i¢indeki karakteri bulur, bu durumda [-. ] 6gesi, kisa ¢izgi, nokta veya bosluk bulur. Koseli parantezlerin ardindan gelen
soru isareti, koseli parantez icindeki 6gelerin aramada istege bagli oldugunu belirtir. Son olarak, Buna Degistir alaninda
bagvuruda bulunabilecek grubu belirten rakamlar parantez igine alinir.

Grup referanslarini gereksinimlerine uygun olarak Buna Degistir alaninda diizenleyebilirsiniz. Ornegin, bu ifadeleri
kullanabilirsiniz:

206.555.3982 = $1.$2.$3
206-555-3982 = $1-$2-$3
(206) 555-3982 = ($1) $2-$3
206 555 3982 = $1 $2 $3
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ifade

Arama dizesi

Ornek metin

Eslesmeler (kalin)

Karakter sinifi

[l

[abc] veya [abc]

a, b veya c harflerini bulur.

Maria cuenta bien.

Maria cuentabien.

veya daha fazla (+) kelime karakteri
(\w) arar. (?m) ifadesi, bulunan metin
igindeki tiim satirlarin ayri satir
olarak islenmesine olanak saglar.

Paragraf A~ 4 “Mor bir inek gordilk —en “Mor bir inek gorditk —en
baslangici Bu, herhangi bir karakterin (. ) bir azindan—dustindiik. azindan—dustindik.
A veya daha fazla takip ettigi (+)(*), kisa| —Konrad Yoes —Konrad Yoes
¢izgi (~_) i¢in paragraf baglangicini
(N) arar.
Negatif InDesign (?!CS.*?) InDesign, InDesign 2.0, InDesign, InDesign 2.0,
ilerleme Negatif ilerleme, arama dizesini InDesign CS ve InDesign CS2 | InDesign CS ve InDesign CS2
(?!desen) yalnizca belirli bir desen takip
etmiyorsa bulur.
Pozitif InDesign (?=CS.*?) InDesign, InDesign 2.0, InDesign, InDesign 2.0,
ilerleme Pouitif ilerleme, arama dizesini InDesign CS ve InDesign CS2 | InDesign CSve InDesign CS2
(?=desen) yalnizca belirli bir desen takip
ediyorsa, bulur.
Negatif geriye ilerleme (?<!deseni) ve
pozitif geriye ilerleme (?<=desen)
benzer desenler kullanin.
Gruplama (huzlr) (kahverengi) (tilki) Hizli kahverengi tilki agag1 Hizli kahverengi tilki agag:
0 yukari zipliyor. yukari zipliyor.
Bulunan tiim metin = hizli
kahverengi tilki; Bulunan
Metin 1= hizli; Bulunan Metin
2 = kahverengi; Bulunan
Metin 3= tilki
Isaretlemeyen | (hizli) ($:kahverengi) (tilki) Hizli kahverengi tilki agag1 Hizl kahverengi tilki asag:
parantezler yukari zipliyor. yukari zipliyor.
(2:ifadesi) Bulunan tiim metin = hizli
kahverengi tilki; Bulunan
Metin 1=hizli; Bulunan Metin
2 = tilki
Biyik kiigik | (?1)elma Elma elma ELMA ElmaelmaELMA
harfduyarlt 1 o, 1ma) sgesini de kullanabilirsiniz
actk
(*1)
Biyiik kiigiik | (?-i)elma Elma elma ELMA Elma elma ELMA
harf duyarl
kapali
(21
Cok satirli agik | (2m)A\w+ Bir Iki U¢ Dort Bes Alt1 Yedi | Bir Iki U¢Dort Bes AltiYedi
(?m) Bu ornekte, ifade satir baginda (7) bir Sekiz Sekiz
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{}

b(3,} en az 3 kez eslesir

b{3,}? en az 3 kez eslesir (en kisa
eslesme)

b{2,3} en az 2 kez ve 3'den fazla
olmayacak bigimde eslesir

b{2,3}? en az 2 kez ve 3'den fazla
olmayacak bigimde eglesir (en kisa
eslesme)

ifade Arama dizesi Ornek metin Eslesmeler (kalin)
Cok satirlt (?-m)Mw+ Bir 1ki U¢ Dort Bes Alt1 Yedi | Bir Iki Ug Dért Bes Alt1 Yedi
kapali Sekiz Sekiz
(¢-m)
Tek satirli agik | (?s)c.a abc abc abc abc abc abcabc abc
(2s) C ve a arasindaki herhangi bir
karakteri (. ) arar. (?s) ifadesi, sonraki
satirda olsa bile karakterleri eslestirir.
Tek satirli (2-s)c.a abc abc abc abe abc abc abc abc
kapali
Beyaz boslugu | (2s)\w \w\w Bir hizli kahverengi tilki Birhizli kahverengi tilki
yok say acik Bu, boslugun takip ettigi (\w),
(?x) devaminda iki kelime karakterinin
daha oldugu (\w\w) kelime
karakterlerini arar. (?s) ifadesi, esas
olarak tiim beyaz bosluklar1 yok sayar,
boylece sirali olan ii¢ karakteri (\w\w
\w) arar.
Beyaz boslugu | (2-s)\w \w\w Bir hizli kahverengi tilki Bir hizli kahverengi tilki
yok say kapali
(?-x)
Yineleme b{3} tam olarak 3 kez eslesir abbc abbbc abbbbc abbbbbc abbc abbbc abbbbc abbbbbc
sayist

abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc

Aranacak metakarakterler

Metakarakter, InDesign'da bir karakter veya sembolii temsil eder. Bul/Degistir iletisim kutusunun Metin boliimiindeki
metakarakterler (A) diizeltme karakteriyle baslar; GREP boliimiindeki metakarakterler tilde (~) isaretiyle veya ters egik
cizgiyle (\) baslar. Bul/Degistir iletisim kutusunun Metin sekmesine veya GREP sekmesine metakarakterler yazabilirsiniz.

 Arama dizelerinisorgular olarak kaydederek noktalama isaretleri hatalarin diizeltmeyle gecen zamandan tasarruf edin.

Karakter: Metin sekmesi metakarakter:| GREP sekmesi metakarakter:

Sekme Karakteri At \t

Paragraf Sonu Ap \r

Elle Satir Sonu An \n

Herhangi Bir Sayfa Numarasi N ~#

Gegerli Sayfa Numarasi AN ~N

Sonraki Sayfa Numarasi AX ~X

Onceki Sayfa Numarast AV ~V

* Herhangi Bir Degisken Av ~v
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Karakter: Metin sekmesi metakarakter:| GREP sekmesi metakarakter:

Kisim Isaretcisi X ~X
* Baglantili Nesne [saretleyici Na ~a
* Dipnot Referans Isaretleyici AF ~F
* Dizin Isaretleyici AL ~1
Madde Isareti Karakteri A8 ~8
Diizeltme Karakteri AN \A
Ters Egik Cizgi Karakteri \ \
Telif Hakk: Simgesi A2 ~2
Ug Nokta Ne ~e
Tilde ~ \~
Paragraf Simgesi A7 ~7
Tescilli Ticari Marka Simgesi Ar ~r
Kisim Simgesi "6 ~6
Ticari Marka Simgesi A ~d
Acik Parantez Karakteri ( \(
Kapali Parantez Karakteri ) \)
Agik Kagli Ayrag Karakteri { \{
Kapali Kasli Ayrag Karakteri } \}
Agik Koseli Ayrag Karakteri [ \[
Kapali Koseli Ayrag Karakteri ] \]
Uzun Tire A ~_
Tire A= ~=
Secmeli Tire A- ~-
Boliinemez Tire A~ ~~
Em Boslugu Am ~m
Yarim Em Boslugu A> ~>
Ugiincii Bosluk A3 ~3
Ceyrek Bosluk N ~4
Altinct Bosluk % ~%
Boslukla Yasla A ~f
Cizgi Bosluk A ~|
Boliinemez Bosluk As ~8
Boliinemez Bosluk (sabit genislik) AS ~S
Ince Bogluk S ~<
Sekil Boslugu N ~/
Noktalama Boslugu A, ~
Pano h;erikleri, Formath Ac ~C
Pano Icerikleri, Formatsiz AC ~C

Herhangi Bir Cift Tirnak Isareti

Herhangi Bir Tek Tirnak Isareti
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Karakter: Metin sekmesi metakarakter:| GREP sekmesi metakarakter:
Diiz Cift Tirnak Isareti A" ~"
Cift Sol Tirnak Isareti N ~{
Cift Sag Tirnak Igareti A} ~}
Diiz Tek Tirnak Igareti A ~!
Tek Sol Tirnak Isareti Al ~[
Tek Sol Tirnak Isareti Al ~]
Standart satir bagi Ab ~b
Siitun Sonu M ~M
Cergeve Sonu AR ~R
Sayfa Sonu AP ~P
Cift Sayfa Sonu AL ~L
Tek Sayfa Sonu AE ~E
Se¢meli Satir Kesmesi Aj ~a
Sag Girinti Sekmesi Ny ~y
Burada Girintile A ~i
Yuvalanmus Stili Burada Sonlandir Ah ~h
Birlestirici olmayan Ak ~k
Devam eden tstbilgi (paragraf stili) Y ~Y
Devam eden stbilgi (karakter stili) NZ ~Z
Ozel metin A ~u
Son sayfa numarasi AT ~T
Boliim numarasi AH ~H
Olusturma tarihi AS ~S
Degistirme tarihi Ao ~0
Cikt1 tarihi AD ~D
Dosya ad1 Al (kiigiik L) ~1 (kiigik L)
*Herhangi Bir Rakam A9 \d
*Rakam olmayan herhangi bir karakter \D
*Herhangi Bir Harf NS [\\u]
*Herhangi Bir Karakter A? . (Buna Degistir alanina nokta
ekler)
* Beyaz Bosluk (herhangi bir bosluk veya sekme) Aw \s (Buna Degistir alanina bosluk

ekler)

*Beyaz bosluk olmayan herhangi bir karakter \S
*Herhangi bir kelime karakteri \w
*Kelime karakteri olmayan herhangi bir karakter \W
* Herhangi bir biiyiik harf \u
* Bityiik harf olmayan herhangi bir karakter \U
* Herhangi bir kii¢iik harf \l

* Kiigiik harf olmayan herhangi bir karakter \L

Bulunan Tim Metin

$0
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Karakter:

Metin sekmesi metakarakter:

GREP sekmesi metakarakter:

1-9 Aras1 Bulunan Metin

$1 (bulunan grup sayisini
belirtir, 6rnegin, ti¢iincii grup
i¢in $3 gibi; gruplar parantez
icine alinir)

* Kanji AK \K
Kelime Baslangici \<
Kelime Sonu \>
Kelime Sinir1 \b
Kelime Sinirinin Tersi \B
Paragraf Baglangici A
Paragraf Sonu [konum] $
Sifir veya Bir Kez ?

Sifir veya Daha Fazla Kez *

Bir veya Daha Fazla Kez +
Sifir veya Bir Kez (En Kisa Eslesme) <4
Sifir veya Daha Fazla Kez (En Kisa Eslesme) *?

Bir veya Daha Fazla Kez (En Kisa Eslesme) +?
Alt ifadeyi igaretle O
Alt ifadeyi isaretleme ()
Karakter Kiimesi [1
Veya |
Pozitif Geriye flerleme (?<=)
Negatif Geriye Ilerleme (@<!)
Pozitif flerleme (=)
Negatif {lerleme @)
Biiytk kiigtik harf duyarli Agik @n
Biiyiik kiigtik harf duyarli Kapali ()]
Cok satirli Agik (?m)
Cok satirli Kapali (?-m)
Tek satirli Agik (2s)
Tek satirh Kapali (2-s)
Beyaz Boslugu Yok Say Agik (?x)
Beyaz Boslugu Yok Say Kapali (?-x)
* Herhangi bir alfa sayisal karakter [[-alnum:]]
* Herhangi bir alfabetik karakter [[:alpha:]]
* Herhangi bir karakter, bosluk veya sekme [[:blank:]]

* Herhangi bir kontrol karakteri

[[:control:]]

* Herhangi bir grafik karakteri [[:graph:]]
*Herhangi bir yazdirilabilir karakter [[:print:]]
* Herhangi bir noktalama karakteri [[:punct:]]

* Kodu 255'ten biiyiik olan herhangi bir karakter
(yalnizca genis karakter niteligi siniflarina uygulanir)

[[:unicode:]]
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Karakter: Metin sekmesi metakarakter:| GREP sekmesi metakarakter:
* Herhangi bir onaltili hane karakteri 0-9, a-f ve A-F [[:xdigit:]]
* Belirli glif kiimesinin herhangi bir karakteri, [[=a=]]
ornegin, 3,4,4,4,4,4, A, A, A, A, A, Ave A

* Yalnizca Bulunacak kutusuna girilir Buna Degistir kutusuna girilmez.

Glifleri bulma ve degistirme

Bul/Degistir iletisim kutusunun Glif boliimi 6zellikle, alternatif glifler gibi benzer gliflerle ayni unicode degerini paylasan
glifleri degistirmek i¢in kullanighdir.

1
2

Diizen > Bul/Degistir'i segin.

Iletigim kutusunun altinda, Arama meniisiinden arama araligini belirleyin ve kilitli katmanlarin, kalip sayfalarinin ve
dipnotlarin arayamaya eklenip eklenmeyecegini belirlemek tizere simgeleri tiklatin. (Bkz. “Metin bulmak ve degistirmek
i¢in arama segenekleri” sayfa 96.)

Glif Bul altinda, glifin yerlestirildigi Font Ailesi'ni ve Font Stili'ni se¢in.

Font Ailesi meniisii yalnizca gegerli belgede metne uygulanan bu fontlar1 goriintiiler. Kullanilmayan stillerdeki fontlar
gorintilenmez.

Glif kutusuna, bulmak istediginiz glifi girmek i¢in asagidakilerden birini yapin:

Glif kutusunun yanindaki diigmeyi tiklattiktan sonra paneldeki glifi ¢ift tiklatin. Bu panel, Glifler paneli olarak islem
yapar.

Unicode veya GID/CID &gesini se¢in ve glif kodunu girin.

Glif kutusuna, bulmak istediginiz glifi girmek icin diger yontemleri kullanabilirsiniz. Belge penceresinde bir glif secin
ve icerik mentisiinden Segili Glifi Bula Yiikle'yi belirleyin veya Glifler panelinde bir glif belirleyin ve icerik meniisiinden
Glifi Bula Yiikle'yi segin.

Glifi Degistir altinda, degistirilecek glifi, aradiginiz glifi girdiginiz yontemle girin.
Bul'u tiklatin.

Aramaya devam etmek i¢in Sonrakini Bul, Degistir (en son bulunan glifi degistirmek i¢in), Ttimiinii Degistir (toplam
degisiklik sayisini belirten bir mesaj goriintiilenir) veya Bul/Degistir'i (gegerli yinelemeyi degistirmek ve bir sonrakini
bulmak icin) tiklatin.

Bitti'yi tiklatin.

Font bulma ve degistirme

Belgenin genelinde kullanilan fontlari bulmak ve listelemek i¢in Font Bul komutunu kullanin. Ardindan herhangi bir fontu
(ige aktarilan grafikler disinda) sisteminizde bulunan diger fontlarla degistirebilirsiniz. Metin stilinin bir boliim olan fontu
da degistirebilirsiniz. Asagidakileri goz 6niinde bulundurun:

Font ad1, mizanpajda kullanim igin bir kez ve ige aktarilan grafiklerde her kullanimu igin listelenir. Ornegin, ayni fontta
mizanpaji {i¢ kez ve ige aktarilan grafiklerde ii¢ kez kullandiysaniz, Font Bul iletisim kutusunda dort kez listelenir; tiim
mizanpaj yinelemesi i¢in bir kez ve ige aktarilan her grafik i¢in ii¢ kez. Fontlar tam olarak grafiklere gomiilmediyse, font
ad1 Font Bul iletisim kutusunda listelenmeyebilir.

Font Bul, Oykii Diizenleyici penceresinde bulunmaz.
Font Bul iletisim kutusu, Type 1 fontlar {1, ige aktarilan goriintiiler@], TrueType fontlar H', OpenType fontlar ) ve

eksik fontlar /& gibi font tiirleri veya font kosullarini belirtmek i¢in simgeler gortintiiler.

Sayfalarda ve ige aktarilan grafiklerdeki font kullanimini analiz ederek dogru sonug elde ettiginize yardim etmek igin
Yazim > Font Bul komutunu kullanin. Belirli metin niteliklerini, karakterleri veya stilleri bulup degistirmek i¢in Diizen
> Bul/Degistir komutunu kullann.

Yazim > Font Bul'u segin.

Belgedeki Fontlar listesinde bir veya daha fazla font adini segin.
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Asagidakilerden birini yapin:

Listede segilen fontun mizanpajda ilk yinelemesini bulmak igin {lkini Bul'u tiklatin. Bu fontu kullanan metin gériiniime
getirilir. Secilen font ige aktarilan grafikte kullamilmissa veya listede birden fazla font segtiyseniz, {lkini Bul diigmesi
kullanilamaz.

Ige aktarilan goriintii simgesiyle @) isaretlenen fontu kullanan ice aktarilan grafigi segmek i¢in Grafik Bul diigmesini

tiklatin. Grafik de goriintime getirilir. Segilen font mizanpajda kullanilmigsa veya Belgedeki Fontlar listesinde birden
fazla font sectiyseniz, Grafik Bul diigmesi kullanilamaz.

Segili fontla ilgili daha fazla bilgi gormek i¢in Diger Bilgiler'i tiklatin. Ayrintilar: gizlemek i¢in Daha Az Bilgi'yi tiklatin.
Listede birden fazla font segtiyseniz, Bilgi alan1 bostur.

Secili grafigin dosyasi kendisiyle ilgili bilgi vermiyorsa, font Bilinmeyen olarak listelenebilir. Bitmap grafiklerindeki
(TIFF goruntiiler) fontlar, gercek karakterler olmadiklarindan listede hi¢ goriintillenmezler.

Fontu degistirmek i¢cin Bununla Degistir listesinden kullanmak istediginiz basla bir font se¢in ve agagidakilerden birini
yapin:

Segili fontun yalnizca bir yinelemesini degistirmek i¢in Degistir'i tiklatin. Birden fazla font segiliyse bu segenek
kullanilamaz.

Fontu bu yinelenmesinde degistirmek ve bir sonraki yinelemesini bulmak i¢in Degistir/Bul'u tiklatin Birden fazla font
seciliyse bu segenek kullanilamaz.

Listede segili olan fontun tiim yinelemelerini degistirmek i¢in Tiimiinii Degistir'i tiklatin. Aranmakta olan fontu igeren
paragraf veya karakter stilinin yeniden tanimlanmasini istiyorsaniz, Timiinii Degistirirken Stili Yeniden Tanimla'y1
segin.

Dosyanizda fontun bagka bir yinelemesi olmadiginda, fontun adi Belgedeki Fontlar listesinden kaldirilir.

Not: Ice aktarilan grafikteki fontlar: degistirmek icin grafigin disa aktarildig orijinal programi kullamin ve ardindan
grafigi degistirin veya Baglar panelini kullanarak bag: giincellestirin.

Degistir'i tiklattrysaniz, fontun bir sonraki yinelemesini bulmak igin Sonrakini Bul'u tiklatin.

Bitti'yi tiklatin.

Belgenin 6n kontroliinii yaparken de Font Bul iletisim kutusunu agabilirsiniz. On Kontrol iletisim kutusunda Fontlar
sekmesine gecin ve Font Bul'u tiklatin.

Fontun gortintiilendigi sistem klasoriinii bulmak igcin Font Bul iletisim kutusunda fontu segin ve Gezgin'de Goster
(Windows) veya Finder'da Goster'i (Mac OS) segin.

Sorgular kullanarak bulma/degistirme

Sorgu kullanarak veya olusturarak metni, nesneleri ve glifleri bulup degistirebilirsiniz. Sorgu, tanimli bul ve degistir
islemidir. InDesign, noktalama formatlarini ve telefon numarasi formatlarini degistirme gibi diger kullanish eylemleri
degistirmek tizere ¢ok ¢esitli sorgular sunar. Olusturdugunuz sorguyu kaydederek sorguyu yeniden galistirabilir ve diger
kisilerle paylasabilirsiniz.

Sorgulari kullanarak arama

1
2

Diizen > Bul/Degistir'i segin.

Sorgu listesinden bir sorgu segin.

Sorgular tiirlerine gore gruplanmustir.
Arama meniisiinde aranacak aralig1 belirtin
Arama aralig1 sorguyla birlikte kaydedilmez.
Bul'u tiklatin.

Aramaya devam etmek i¢in Sonrakini Bul, Degistir (en son bulunan metni veya noktalama isaretini degistirmek icin),
Timiini Degistir (toplam degisiklik sayisini1 belirten bir mesaj goriintiilenir) veya Bul/Degistir'i (gegerli metin veya
noktalama isaretini degistirmek ve aramaniza devam etmek igin) tiklatin.

Bir arama sorgusu segtikten sonra, aramanizi ayrintilandirmak igin ayarlar1 belirleyebilirsiniz.
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Sorgular kaydetme

Sorguyu daha sonra yeniden ¢alistirmak veya diger kisilerle paylagmak i¢in sorguyu Bul/Degistir iletisim kutusunda
kaydedin. Kaydettiginiz sorgularin adlar1 Bul/Degistir iletisim kutusunun Sorgu listesinde goriintiilenir.

1 Diizen > Bul/Degistir'i segin.
2 Istediginiz aramay1 gergeklestirmek igin Metin, GREP veya farkli bir sekme segin.

3 Arama meniisiiniin altinda kilitli katmanlarin, kalip sayfalarinin ve dipnotlarin arayamaya eklenip eklenmeyecegini
belirlemek tizere simgeleri tiklatin. (Bkz. “Metin bulmak ve degistirmek i¢in arama segenekleri” sayfa 96.)

Bu 6geler kaydedilen sorguya dahil edilir. Ancak, arama aralig1 sorguyla birlikte kaydedilmez.

4 Bulunacak ve Degistir alanlarini tanimlayin. (Bkz. “Aranacak metakarakterler” sayfa 100 ve “GREP ifadelerini kullanarak
arama” sayfa 96).

5 Bul/Degistir iletisim kutusunda Kaydet diigmesini tiklatin ve sorgu igin bir ad girin.

Mevcut bir sorgunun adini kullanirsaniz, bunu degistirmeniz istenir. Mevcut sorguyu giincellestirmek i¢in Evet'i tiklatin.

Sorgulari silme

¢ Sorgu listesinden se¢in ve Sorguyu Sil digmesini tiklatin.

Sorgulan yiikleme

Ozellestirilmis sorgular XML dosyalar1 olarak kaydedilir. Ozellestirdiginiz sorgularin adlar1 Bul/Degistir iletisim
kutusunun Sorgu listesinde goriintiilenir.

¢ Size verilen sorguyu yiiklemek ve boylece Sorgu listesinde goriintiilenmesini saglamak i¢in sorgu dosyasini uygun klasére
kopyalayn:

Mac OS Users\[kullaniciadi]\Library\Preferences\Adobe
InDesign\[Siiriim]\Find-Change Queries\[sorgu tiirii]

Windows XP Documents and Settings\[kullaniciadi]\Application
Data\Adobe\InDesign\/[Siiriim]\Find-Change Queries\
[sorgu tiirii]

Windows Vista Users\[kullaniciadi]\AppData\Roaming\Adobe

\InDesign\[Siiriim]\Find-Change Queries\[sorgu tiirii]

Metin makrolari kullanma

Metin makrosu yaratma

Bir metinmakrosu bir dizi tus vurusu igin bir kisayoludur. Makro basit olabilir—sik kullandiginiz bir s6zciigii ve tabiri
yazabilir—veya formatlanmuis bir adres gibi karmagik olabilir. Bir makro kodu yarattiginiz metin makrosunun adidur.
Ornegin "Hastalik Denetim ve Onleme Merkezi" ifadesini tekrar tekrar yazmak yerine bu ifadenin tamamina agilan bir
makro kodu (6rnegin "hdm") yazabilirsiniz.

1 Pencere > Metin Makrolari'ni se¢in.
2 Varolan bir metinden bir metin makrosu yaratmak isterseniz, belgede metni segin.

3 Metin Makrolar1 paneli meniisiinden Yeni Makro'yu segin veya Metin Makrolar1 panelindeki Yeni Makro diigmesini
] tiklatin.

4 Makro Kodu metin kutusuna makro kodunu girin. Makro kodlarinin harf biiytikligiine duyarl oldugunu unutmayin.
Kod Metin Makrolari listesinde goriiniir.
5 Makro Metni i¢in metin makrosunu ¢agirdiginizda girilmesini istediginiz metni yazin.

6 Makro metnini eklerken veya takas ederken varolan metinden metin nitelikleri eklemek i¢in Metin Niteliklerini Hatirla.
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Eklenen veya takas edilen makro metni, varsayilan olarak hedef paragrafin stil niteliklerini kullanir.

7 Makroyu ¢agirma amagli bir klayve kestirmesi atamak i¢in imleci Makro Tugsu Kisayolu metin kutusuna koyun ve kisayol
i¢in kullanmak istediginiz tuslara basin.

Kisayollar, 6zellikle Metin Makrolar1 panelinde Makro Metnini Otomatik Takas Et'i kapatirsaniz yararldir.

Makroya atamak istediginiz klavye kestirmesi bagka bir isleve atanmigsa, iletisim kutusunun altinda “Su an atanmig
olduklari: [islev]” ifadesi ile bir uyar1 simgesi goriiniir. Klavye kestirmesini makroya atamayi segerseniz, dnceki klavye
kisayol islevi gegersiz kilinir.

8 Tamam' tiklatin.

Makro kodunu makro metni ile yazarak, bir makro tusu kisayolu kullanarak veya Metin Makrolar1 paneli meniisiinden
Makro Metnini Takas Et'i secerek degistirebilirsiniz.
Ayrica bkz.

“Makro metni ekleme veya takas etme” sayfa 107

Metin makrosu diizeltme

1 Metin makrolar1 panelindeki listeden diizenlemek istediginiz metin makrosunu ¢ift tiklatin veya se¢in ve Metin
Makrolar1 panelinde Metin Makrosunu Diizenle diigmesini z* tiklatin.

2 Degisikliklerinizi metin kutusuna girin ve Tamam'1 tiklatin.

Makroyu ¢ogaltma

Varolan bir makronun bir kopyasini yaratmak i¢in Makroyu Cogalt komutunu kullanin. Cogaltilan makroya orijinali ile
ayni kod atanir, ancak yanina bir numara eklenir ve Metin Makrolar1 panelinde orijinal makrodan hemen sonra listelenir.
Ornegin "DOT" makrosunu ¢ogaltmak makronun "DOT1" adl bir kopyasin1 yaratir.

1 Cogaltmak istediginiz metin makrosunu Metin Makrolari panelinde listeden segin.

2 Metin Makrolar1 paneli mentisiinden Makroyu Cogalt'1 segin.

Metin makrosu silme

1 Silmek istediginiz metin makrosunu Metin Makrolari panel listesinden segin.
2 Metin Makrolar1 paneli meniisiinden Makroyu Sil'i segin.

Onemli: Makroyu bir kez sildikten sonra silme islemini geri alamazsiniz.

Makro metni ekleme veya takas etme

Ug sekilde makro metni ekleyebilirsiniz: Makro metnini ekleme noktasina eklemek icin Makro Metni Ekle komutunu
kullanarak, yazarken makro metnini otomatik olarak ekletereke veya varolan metni makro metni ile takas ederek.

Makro metnini otomatik ekleme

Makro Metni Otomatik Olarak Takas Et segili ise, makro kodlary, size yazarken otomatik olarak makro metnine
déniistiiriiliir. Ornegin "HDM" adli bir makro kodu yarattiysaniz, "CDC" yazip ardindan bir sézciik sonu karakteri, rnegin
bir bogluk veya nokta yazarsaniz, "Hastalik Denetim ve Onleme Merkezi" belirir. Makro kodu harf biiyiikliigiine duyarlidir.

1 Metin Makrolar1 paneli meniisiinden Makro Metni Otomatik Olarak Takas Et'in segili oldugundan emin olun. (Yaninda
bir onay isareti belirmelidir.)

2 Makro kodunu, ardindan bir sézciik sonu karakterini (bosluk, virgiil, nokta veya paragraf doniisii) yazin.

./ Makro kodu metnini geri getirmek isterseniz, makro kodu goriiniinceye kadar Diizen > Geri Al'1 segin.
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Ekleme noktasina makro metni ekleme

Makro Metni Ekle komutu se¢ili makro metnini gegerli metin ekleme noktasina yerlestirir.
1 Yazma aracini T kullanarak makro metnini eklemek istediginiz yeri tiklatin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

Istediginiz makro i¢in makro klavye kisayoluna basin.

Metin Makrolar1 panelinden istediginiz makroyu ve panel meniisiinden Makro Metni Ekle'yi se¢in veya Makro Metni
Ekle diigmesini }:_-i..z tiklatin.

Metni makro metni ile takas etme

Makro Metnini Takas Et komutu gegerli metin ekleme noktasinin hemen 6ncesindeki metinde tanimlanimig bir makro
kodunu (harf biiyiikliigiine duyarlr) arar ve bir tane bulursa makro kodunu kaldirip yerine iligkili makro metnini koyar.
Ornegin "Hastalik Denetleme ve Onleme Merkezi" ifadesi i¢in bir makro yaratmis olun ve makro kodu "HDM" olsun.
Makroyu kullanmak i¢in HDM yazin, sonra ekleme noktast hemen makro kodunun ardindayken Makro Metnini Takas
Et'i se¢in. InCopy bundan sonra ekleme noktasinin hemen 6ncesindeki metni arar ve "HDM" ifadesini "Hastalik Denetleme
ve Onleme Merkezi" ifadesi ile degistirir.

1 Yazmaaracini | kullanarak degistirmek istediginiz makro kodunun hemen sagini tiklatin veya degistirmek istediginiz
metni se¢in.

2 Metin Makrolar1 paneli mentisiinden Makro Metnini Takas Et'i veya Diizen > Makro Metnini Takas Et'i se¢in.

Not: Makro Metni Takas Et komutu belgenin tamamini makro kodunun her gegtigi yeri bulmak igin aramaya devam etmez.
Bir kelime veya ifadenin tiim gectigi yerleri bulmak ve degistirmek icin Bul/Degistir komutunu kullanin.

Metin degiskenleri

Metin degiskeni olusturma ve diizenleme

Metin degiskeni belgenize eklediginiz, baglama gore degisen bir 6gedir. Ornegin, Son Sayfa Numarasi degigkeni belgeye ait
son sayfanin sayfa numarasini goriintiiler. Sayfa eklediginizde veya kaldirdiginizda degisken de buna bagl olarak
glincellenir.

InCopy programinda belgenize ekleyebildiginiz birgok hazir ayarli metin degiskeni vardir. Bu degiskenlerin formatini
diizenleyebilir veya kendiniz bir tane olusturabilirsiniz. Akan Ustbilgi ve Béliim Numarasi gibi bazi degiskenler, tutarl
formatlama ve numaralandirma saglanmasinda kalip sayfalara eklemek i¢in o6zellikle yararlidir. Olusturuldugu Tarih ve
Dosya Adi gibi diger degiskenler yazdirma bilgi alanina eklemek i¢in yararhdir.

Not: Degiskene cok fazla metin eklenmesi metnin tasmasina veya sikismasina neden olur. Degisken metni satirlara boliinmez.

Metin degiskeni olusturma veya diizenleme

Degisken olugturmada kullanilan segenekler belirttiginiz degisken tiiriine baghdir. Ornegin, Bsliim Numarasi'ni segerseniz
metnin numaranin 6niine veya arkasina gelmesini ve numaralandirma stilini belirtebilirsiniz. Ayni degisken tiirii esasinda
birgok farkli degisken olusturabilirsiniz. Ornegin, sunlar gibi iki degisken olusturabilirsiniz: “Béliim 1” ve “Blm 1.”

Benzer olarak, Akan Ustbilgi tiiriinii segerseniz iistbilgiye temel olarak hangi stilin kullanilacagini belirtebilir, son
noktalamalar1 silme ve biiyiik/kiigiik harf degistirme segeneklerini belirleyebilirsiniz.

1 Olusturdugunuz tiim yeni belgelerde kullanilmak tizere metin degiskenleri olusturmak istiyorsaniz tiim belgeleri
kapatin. Aksi taktirde olusgturdugunuz metin degiskenleri yalnizca gegerli belgede goriintiilenir.

Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'y1 segin.
Yeni'yi veya varolan degiskenlerden birini se¢ip Diizenle'yi tiklatin.

Degisken i¢in “Tam Bolim” veya “Akan Baghik” gibi bir ad yazin.

i A W N

Tiir meniisiinden bir degisken segip bu tiir i¢in segenekleri belirtin ve Tamam' tiklatin.

Sectiginiz degisken tiiriine bagh olarak farkli segenekler bulunur.
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+ Onceki Metin / Ardindan Gelen Metin Tiim degisken tiirleri igin (Ozel Metin disinda), degiskenin &niine veya arkasina
eklenecek metin belirtebilirsiniz. Ornegin, Son Sayfa Numarasi degiskeninin éniine “/” isareti, arkasina da “toplam
sayfa” ekleyebilirsiniz; boylece “/ 12 toplam sayfa” etkisini olusturursunuz. Bu kutulara metin de yapistirabilirsiniz,
ancak sekmeler veya otomatik sayfa numaralari gibi 6zel karakterler atilacaktir. Ozel karakter eklemek igin metin
kutusunun yanindaki tiggeni tiklatin.

« Stil Numaralandirilmig tiim degisken tiirleri i¢in numaralandirma stili belirtebilirsiniz. [Mevcut Numaralandirma
Stili] segiliyse degisken belgenin Numaralandirma ve Kisim Segenekleri iletisim kutusunda segili olan numaralandirma
stilinin aynisini kullanir.

Degisken tiirleri

Boliim Numarasi

Boliim Numarast tiiriiyle olusturulan degisken boliim numarasi ekler. B6liim numarasinin dniine ve arkasina metin
ekleyebilir, numaralandirma stili belirtebilirsiniz.

Belgenin boliim numarasi kitapta 6nceki belgeden devam etmek iizere ayarlanmigsa, uygun bolim numarasinin
goriintillenmesi i¢in kitaba ait numaralandirmanin giincellenmesi gerekir.

Olusturuldugu Tarih, Degistirildigi Tarih ve Cikti Tarihi

Olusturuldugu Tarih belgenin ilk kaydedildigi tarih veya saati ekler; Degistirildigi Tarih belgenin diske ilk kaydedildigi
tarih veya saati ekler; Cikt1 Tarihi belgenin yazdirma isi baslattigi, PDF'ye disa aktarildig1 veya belgeyi paketledigi tarihi
veya saati ekler. Tarihin 6niine ve arkasina metin ekleyebilir, tiim tarih degiskenleri icin tarih formatini degistirebilirsiniz.
Tarih Formati Tarih formatlarini dogrudan Tarih Formati kutusuna yazabilir veya kutunun sagindaki tiggeni tiklatarak
format segeneklerinden segebilirsiniz. Ornegin, “MM/dd/yy” tarih format1 12/22/07 olarak gériintiilenir. Format1 “MMM.
d, yyyy” olarak degistirdiginizde Ara. 22, 2007 goriintiilenir.

Tarih degiskenleri metne uygulanan dili kullanir. Ornegin, olusturuldugu tarih Ispanyolca “01 diciembre 2007”, Almanca
“01 Dezember 2007” olarak goriintiilenir.

Kisaltma Agiklama Ornek
M Ay numarast, bagta sifir yok 8
MM Ay numarast, basta sifir var 08
MMM Kisaltilmis ay ad Agu
MMMM Tam ay ad1 Agustos
d Giin numarasi, basta sifir yok 5
dd Giin numarasi, basta sifir var 05
E Hafta i¢i ads, kisaltilmig Cum
EEEE Tam hafta i¢i ads Cuma
yy veya YY Y1l numaras, son iki basamak 07
yveyaYYYY Tam yil numarasi 2007
G veya GGGG Cag, kisaltilmis ve genisletilmis AD veya Anno Domini
h Saat, basta sifir yok 4
hh Saat, basta sifir var 04
H Saat, basta sifir yok, 24 saat formati 16
HH Saat, basta sifir var, 24 saat formati 16
m Dakika, basta sifir yok 7
mm Dakika, basta sifir var 07
s saniye, basta sifir yok 7
ss saniye, bagta sifir var 07
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Kisaltma Aciklama Ornek
a AM veya PM, iki karakter PM
Zveya 727z Saat dilimi, kisaltilmis ve genisletilmis PST veya Pasifik Standart Saati

Dosya Adi

Bu degisken gegerli dosya adini belgeye ekler. Yazdirma igin belgenin bilgi alanina eklenir veya iistbilgi ve altbilgide
kullanilir. Onceki Metin ve Ardindan Gelen Metin'e ek olarak asagidaki segenekleri de belirleyebilirsiniz.

Tiim Klasor Yolunu Ekle Dosya adiyla birlikte tam klasor yolunu eklemek igin segin. Windows veya Mac OS i¢in kullanilan
standart yol kurallar1.

Dosya Uzantisini Ekle Dosya ad1 uzantisini eklemek igin segin.

Dosya Adi degiskeni dosyay1 yeni adla her kaydedisinizde veya yeni bir konuma kaydedisinizde giincellenir. Kaydedilene
kadar yol ve uzanti gériintiilenmez.

Son Sayfa Numarasi

Son Sayfa Numarasi tiirii yaygin “Sayfa 3 / 12” formatini kullanarak belgede altbilgi veya iistbilgiye toplam sayfa sayisin1
eklemek i¢in yararli bir yoldur. Buradaki durumda, 12 sayis1 Son Sayfa numaras: tarafindan olusturulmustur ve her sayfa
eklendiginde ya da kaldirildiginda giincellenir. Son sayfa numarasinin dniine ve arkasina metin ekleyebilir,
numaralandirma stili belirtebilirsiniz. Kapsam meniisiinden kisimda ve belgede son sayfa numarasinin kullanilip
kullanilmadigini saptamak igin bir segenek belirleyin.

Son Sayfa Numaras: degiskeninin belgedeki sayfalar1 saymadigini unutmayin.

Akan Ustbilgi (Paragraf veya Karakter Stili)

Varsayilan olarak, Akan Ustbilgi degiskenleri belirtilen stilin uygulandigi metnin ilk ve son drnegini (sayfada) ekler. Akan
Ustbilgi degiskeni secenekleri icin bkz. “Akan iistbilgi ve altbilgi icin degisken olusturma” sayfa 110.

Ozel Metin

Bu degisken yaygin olarak yer tutucu metin eklenmesi ve hemen degistirilmesi gerekebilen metin dizesi i¢in kullanilir.
Ornegin, sirketle ilgili kod ad1 kullanan proje iistiinde galistyorsaniz, kod ad1 igin 6zel metin degiskeni olusturabilirsiniz.
Gergek sirket adini kullanabildiginiz zaman tiim 6rnekleri giincellemek i¢in degiskeni degistirmeniz yetecektir.

Metin degiskenine 6zel karakter eklemek i¢in metin kutusunun yanindaki tiggeni tiklatin.

Akan ustbilgi ve altbilgi icin degisken olusturma
Varsayilan olarak, Akan Ustbilgi degiskenleri belirtilen stilin uygulandigi metnin ilk 6rnegini (sayfada) ekler.

1 Iceriginiz heniiz formatlanmamuissa, iistbilgide goriintiilenmesini istediginiz metin i¢in paragraf stili veya karakter stili
olusturup uygulayin (baglk stili gibi).

Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'y1 segin.
Yeni'yi tiklatip degisken i¢in bir ad yazin.

Tiir meniisitnden Akan Ustbilgi (Paragraf Stili) veya Akan Ustbilgi'yi (Karakter Stili) segin.

i A W N

Asagidaki segenekleri belirtin:
+ stil Ustbilgi ve altbilginizde goriintiilenecek stili secin.

+Kullanim Sayfaya uygulanan stilin ilk 8rnegini mi, yoksa son érnegini mi istediginize karar verin. Sayfada Ilk, 6nceki
sayfada baglayan degil, bu sayfada baslayan ilk paragraf (veya karakter) olarak tanimlanir ve gegerli sayfada biter. Sayfada
stilin 6rnegi yoksa uygulanan stilin 6nceki 6rnegi kullanilir. Belgede 6nceki 6rnegi yoksa degisken bostur.

- Son Noktalamay Sil Seciliyse, degisken metnisondakinoktalama (nokta, iki nokta iist iiste, tinlem isareti ve soru isareti)
noktalama isaretleri olmadan goriintiiler.

+ Biyiik/Kiigiik Harf Degistir Ustbilgi veya altbilgide griintiilenen metnin bityiik/kiiiikk harf durumunu degistirmek icin
bu segenegi kullanin. Ornegin, altbilgide ciimle harflerini kullanmaniz gerekirken baslik sayfada baslik harfleriyle
goriintiilenebilir.
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6 Tamam'y, ardindan da Metin Degiskenleri iletisim kutusunda Bitti'yi tiklatin.

Ustbilgi veya altbilgi metin cercevesi InDesign belgesinin kalip sayfasinda olusturulmussa degiskeni altbilgiye veya
ustbilgiye ekleyebilirsiniz. (Bkz. “Metni kalip sayfada diizenleme” sayfa 85.)

Metin degiskenlerini ekleme

1 Degiskenin goriintiilenmesini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2 Yazim > Metin Degiskenleri > Degisken Ekle'yi belirleyip eklemek istediginiz degiskeni segin.
Belgede yazdiysaniz degisken sayfada bdyle goriintiilenir. Ornegin, Olusturuldugu Tarih Aralik 22, 2007 olarak

gorintiilenebilir. Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i segtiyseniz degisken 6rnegi gegerli katman rengini kullanan bir kutuyla
cevrelenir.

Metin degiskenlerini silme, doniistiirme ve ice aktarma

Degiskenleri silmek, dontistiirmek ve ige aktarmak i¢in Metin Degiskenleri iletisim kutusunu kullanin.

Metin degiskenlerini silme

Belgeye eklenmis metin degiskeni 6rnegini silmek isterseniz degiskeni secip Geri Al ya da Delete tusuna basmanuz yeterli
olacaktir. Degiskenin kendisini de silebilirsiniz. Bunu yaptiginizda belgeye eklenmis degiskenlerin nasil degistirilmesi
gerektigine de karar verirsiniz.

1 Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'y1 se¢in.
2 Degiskeni secip Delete tusuna basin.

3 Farkli degisken belirterek, degisken 6rnegini metne donistiirerek veya degisken 6rneklerini birlikte silerek degiskenin
nasil degistirilecegini belirtin.

metin degiskenlerini metne doniistiirme

o Tek6rnegi doniistiirmek igin belge penceresinde metin degiskenini segin ve Yazim > Metin Degiskenleri > Degiskenleri
Metne Doniistiir'ii segin.

o Metin degiskeninin tiim 6rneklerini doniistiirmek icin belge penceresinde metin degiskenini se¢in ve Yazim > Metin
Degiskenleri > Tanimla'y1 se¢ip Metne Doniistiir'i tiklatin.

Metin degiskenlerini baska bir belgeden ice aktarma
1 Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'y1 segin.

2 Yiikle'yi tiklatin; ardindan da i¢e aktarmak istediginiz degiskenlerin bulundugu belgeyi ¢ift tiklatin.

3 Metin Degiskenleri Ytikle iletisim kutusunda ige aktarmak istediginiz degiskenlerin yaninda onay isareti
goruntilendiginden emin olun. Varolan degiskenlerden ige aktarilan degiskinlerden biriyle ayni ada sahip olan varsa
Varolan Metin Degiskeniyle Cakisma altindaki su segeneklerden birini se¢ip Tamam'1 tiklatin:

« Gelen Tanimi Kullan Varolan degiskeni yiiklenen degiskenle degistirir ve yeni nitelikleri eski degiskeni kullanan gegerli
belgedeki tiim metne uygular. Gelen ve varolan degiskenlerin tanimi1 Metin Degiskenleri Yiikle iletisim kutusunun
altinda goriintiilenir; béylece bir karsilastirmasini gorebilirsiniz.

« Otomatik Yeniden Adlandirma Yiiklenen degiskeni yeniden adlandirir.

4 Bitti'yi se¢in ve Tamam'1 tiklatin.

| Ayrica, kitap dosyasini senkronize ettiginizde degiskenleri diger belgelere kopyalayabilirsiniz.
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Degisiklikleri izleme ve gozden gecirme

Degisiklikleri izleme

InCopy'nin en degerli 6zelliklerinden biri, bir hikayeye yazma ve diizeltme siirecinde katki yapanlar tarafindan yapilan
degisiklikleri izleme olanagidir. Birisi varolan bir hikayeye metin eklediginde, hikayeden metin sildiginde veya hikayede
metin tasidiginda, degisiklik Galeri ve Hikaye goriiniimlerinden isaretlenir. Degistirme Bilgileri panelinde her degisikligin
tarih ve saatini, katki yapanin ad1 ve yapilan degisikligin tiirii ile gorebilirsiniz.

Degisiklikleri izle'yi agmak veya kapamak ve katki yapanlarin yaptig1 degisiklikleri gostermek, gizlemek, kabul etmek veya
reddetmek igin Degisiklikleri Izle arag cubugunu kullanin. Katki yapanlar ayrica Notlar komutunu kullanarak ekranda
notlar alabilir.
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Galeri goriiniimiinde gosterilen degisiklik izleme
A. Degisiklik cubuklar: B. Eklenen metin C. Silinen metin D. Taginan metin (nereden) E. Tasinan metin (nereye)

Ayrica bkz.

“Diizenleme notlar1 hakkinda” sayfa 115

Degisiklik izlemeyi agma

1 Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Diizenlemek istediginiz hikayeyi agin, sonra Degisiklikler > Mevcut Oykiide Degisiklikleri Izle'yi segin. Segenegin
yaninda bir onay isareti belirir, islevin etkin oldugunu gésterir.

« Degisiklikleri izle arag cubugunda Mevcut Oykiide Degisiklikleri izle diigmesini "z tiklatin.

« Cok &ykiilii bir belgede tiim agik dykiilerde degisiklik izlemeyi etkinlestirmek igin, Degisiklikler > Tiim Oykiilerde
Izlemeyi Etkinlestir'i secin.

« Yeni belgeler icin varsayilan degeri degistirmek icin tiim belgeleri kapatin, sonra Degisiklikler > Mevcut Oykiide
Degisiklikleri izle'yi secin.

2 Hikayede gerektigi sekilde ekleme, silme veya yer degistirme yapin.

Not: Degisiklikleri Izle agik oldugunda, Galerive Oykii gériiniimlerinde Oykii cubugunun sag ucunda bir degisiklikleri izleme

simgesi "z belirir.

112



INCOPY CS3 | 113
Kullanici Kilavuzu

Degisiklikleri izleme nasil ekrana getirilir

Degisiklikleri Izle agildiginda her degisiklik, Galeri ve Oykii goriiniimiinde varsayilan olarak asagidaki gibi isaretlenir:

Tercih ayarlar: degisiklikleriniz tanimak icin bir renk secmenize, ayrica hangi degisiklikleri (metin ekleme, silme veya
tasima) izlemek istediginiz, ve izlenen metnin goriiniisiinii segmenize izin verir. (Bkz. “Degisiklikleri izleme tercihlerini
belirleme” sayfa 115.)
Eklenen metin Vurgulanir.

Silinen metin Vurgulanir ve tizeri ¢izilir.
Taginmis (kesilip yapistinlmig) metin Orijinal konumunda vurgulanir ve tizeri ¢izilir; yeni konumunda vurgulanir ve
kutuya alinir.

Not: Bir InCopy belgesinden metin kesip baska birine yapistirirsaniz, orijinal olarak bulundugu belgede silinmis metin olarak
ve yeni konumunda eklenmis metin olarak gosterilir.

Kopyalanmis metin Yeni konumunda vurgulanir. Orijinal metin degismez.

Degisiklik cubuklan Degisiklik cubugu, degismis bir metin satirinin sol tarafinda gortinen dikey bir ¢izgidir. Calisirken
degisiklik gubuklarini gosterip gizlemeye segebilirsiniz. Ayrica degisiklik gubuklarini hangi renkte gostereceginize karar
verebilirsiniz.

Degisiklikleri gosterme veya gizleme
Degisiklikler gizlendiginde metin degisiklik izleme 6zelligi kapali oldugunda oldugu gibi gériiniir. Yani eklenen metin
goriiniir, silinen metin goriinmez ve taginan veya yapistirilan metin eklendigi yerde gortniir.

Degisiklik izleme agildiginda Galeri, Oykil veya Mizanpaj goriiniimiinde ¢alistiginiza bakilmaksizin diizenleme islemleri
izlenir. Degisiklikleri yalnizca Galeri ve Oykii goriiniimlerinde izleyebilirsiniz, Mizanpaj gortiniimiinde degil.
InDesign'daki metin diizenlemeler de ayrica; degisiklikler yalnizca InCopy'de goriiniir olsa da izlenir.

% Asagidakilerden birini yapin:
o Goriiniim > Degisiklikleri Goster veya Goriiniim > Degisiklikleri Gizle'yi segin.

« Degisiklikleri Goster/Gizle diigmesini {5~ Degisiklikleri izle arag cubugunda tiklatin.

Degisiklik izlemeyi kapatma

+ Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Degisiklikler > Mevcut Oykiide Degisiklikleri Izle'yi secin. Degisiklikleri izle, segenegin yaninda bir onay isareti
olmadiginda kapalidir.

« Degisiklikleri izle ara¢ cubugunda Mevcut Oykiide Degisiklikleri izle diigmesini "3z tiklatin.

« Cok 6ykiilii bir belgede tiim agik 8ykiilerde degisiklik izlemeyi devre dig1 birakmak icin, Degisiklikler > Tim Ovykiilerde

Izlemeyi Devre Dig1 Birak'1 sein.

Not: Izlemeyi devre dis1 birakirsaniz, daha sonraki degisiklikler izlenmez. Daha énce degisiklikler etkilenmez.

Degisiklik Bilgisi panelinde degisiklik bilgilerine bakma
1 Pencere > Degisklik Bilgisi'ni segin.

2 Ekleme noktasini bir degisikligin i¢inde tiklatin. Degisiklik Bilgisi paneli tarih, saat ve diger degisiklik bilgilerini gosterir.

Degisiklikleri kabul veya red etme

Bir oykiide siz veya bagkalar tarafindan degisiklik yapildiginda degisiklik izleme 6zelligi tiim degisiklikleri gozden
gegirmenize ve bunlari oykiiye katip katmayacaginiza karar vermenize yardimei olur. Tek tek degisiklikleri, izlenen bir
degisikligin yalnizca bir kismini veya tiim degisiklikleri ayni anda kabul veya red edebilirsiniz.

Bir degisikligi kabul ettiginizde metin akisinin normal bir pargasi haline gelir ve artik degisiklik olarak vurgulanmaz. Bir
degisikligi red ettiginizde metin degisiklik yapilmadan 6nceki haline doner. Izlenen degisiklikleri kabul veya red etmek igin
Degisiklikler meniisiinii veya Degisiklikleri Izle arag gubugundaki Degistir diigmesini kullanabilirsiniz.
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Degisiklikleri Izle ara¢ cubugu
A. Mevcut Oykiide Degisiklikleri Izlemeyi Etkinlestir/Devre Dist Birak B. Degisiklikleri Goster/Gizle C. Onceki Degisiklik D. Sonraki
Degisiklik E. Degisikligi Kabul Et F. Degisikligi Red Et G. Tiim Degisiklikleri Kabul Et H. Tiim Degisiklikleri Red Et

Degisiklikleri ara¢ cubugunu kullanarak gozden gegirme

1 Galeri veya Oykii goriiniimiinde ekleme noktasini dykiiniin bagina koyun.

2 Sonraki Degisiklik diigmesini % tiklatin.

3 Asagidakilerden birini yapin:

« Vurgulanan degisikligi kabul etmek ve metin akigina dahil etmek igin Degisikligi Kabul Et diigmesini ¥{x tiklatin.
« Degisikligi reddetmek ve 6nceki metne donmek igin, Degisikligi Reddet diigmesini % tiklatin.

o Onceki degisiklige geri gitmek icin Onceki Degisiklik diigmesini ¥z tiklatin.

« Bir degisikligi atlamak ve bir sonrakine gegmek icin Sonraki Degisiklik diigmesini 2 tiklatin.

Not: Bir degisikligi kabul veya red etme konusunda fikrinizi degistirirseniz, degisikligi Diizen > Geri Al'1 segerek veya Ctrl
+Z (Windows) veya Command+Z (Mac OS) tus bilesimine basarak geri alin.

Degisikligi kabul et veya red etme

1 Galeri veya Oykii gériiniimiinde degisen metin blogunun herhangi bir yerini tiklatin.
2 Degisikligi kabul etmek i¢in, agagidakilerden birini yapin:

o Degisiklikler > Degisikligi Kabul Et'i se¢in.

+ Degisiklikleri izle arag gubugunun iizerindeki Kabul Et diigmesini ¥ tiklatin.

3 Degisikligi red etmek igin, asagidakilerden birini yapin:

o Degisiklikler > Degisikligi Reddet'i se¢in.

« Degisiklikleri [zle arag gubugunun iizerindeki Reddet diigmesini % tiklatin.

Degisikligi kismen kabul et veya red etme

1 Yazmaaracini T kullanarak metnin kabul etmek istediginiz kismuni segin.

2 Degisikligin secilen kismini kabul etmek igin, agagidakilerden birini yapin:

o Degisiklikler > Degisikligi Kabul Et'i se¢in.

+ Degisiklikleri izle arag gubugunun iizerindeki Kabul Et diigmesini ¥jz tiklatin.
3 Degisikligin secilen kismini red etmek i¢in, asagidakilerden birini yapin:

o Degisiklikler > Degisikligi Reddet'i se¢in.

« Degisiklikleri Izle arag gubugunun iizerindeki Reddet diigmesini %z tiklatin.

Tum degisiklikleri gozden gecirmeden kabul veya red etme

1 Galeri veya Oykii goriiniimiinde degisen metin blogunun herhangi bir yerini tiklatin.
2 Degisiklikler > Tiim Degisiklikleri Kabul Et veya Ttim Degisiklikleri Reddet'i segin.

3 Tium degisiklikleri kabul mu red mi etmek istediginizi soran agilan mesajda Tamam' tiklatin.

Degisiklikleri Izle ara¢ qubugunda Tiim Degisiklikleri Kabul Et ve Tiim Degisiklikleri Reddet diigmelerini gostermek igin
arag cubugu meniisiinden Ozellestir'i segin, Tiimiinii Kabul Et/ Tiimiinii Reddet'i secin, sonra Tamam't tiklatin.
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Degisiklikleri izleme tercihlerini belirleme

Tercih ayarlari ¢cogu izleme secenegini kontrol etmenize izin verir. Degisikliklerinizi tanimak i¢in bir renk belirleyebilir ve
hangi degisiklikleri izleyeceginizi segebilirsiniz: metin ekleme, silme ve tagima. Ayrica izlenen her degisiklik tiiriintin
goriintigiini belirleyebilir ve degisiklikler kenarlarda renkli degisiklik ¢ubuklari ile gosterebilirsiniz.

1 Diizen > Tercihler > Degisiklikleri izle (Windows) ya da InCopy > Preferences > Track Changes (Mac OS) secenegini
belirleyin.

2 izlemek istediginiz degisiklik tiirlerini secin.
3 Her degisiklik tiirii igin bir metin rengi, arka plan rengi ve isaretleme yontemi belirleyin.

Varsayilan olarak her ii¢ degisiklik de metin rengini ve arka plan kullanici rengini kullanur. Silinen metin tizeri gizili ve
taginan metin bir dis hat ile isaretlenir. Eklenen metin kullanici rengi ile isaretlenir. (Kullanici rengini degistirme
hakkinda bilgi i¢in bkz: “Kullanici adin1 ve rengini degistirme” sayfa 115.)

4 Degisiklik gubuklarini gostermek i¢in Degisiklik Cubuklar1 secenegini isaretleyin. Degisiklik Cubugu Rengi
meniisiinden bir renk se¢in ve degisiklik gubuklarinin sol veya sag siitunlardan hangisinde gériinecegini belirtin.

5 Silinmek tizere isaretlenmis metnin yazim denetimini yapmak istiyorsaniz Silinmis Metni Yazim Denetimine Kat
segenegini segin.

Bu segenek yalnizca Galeri veya Oykii goriiniimiinde silinmis metnin yazim denetimini etkiler. Mizanpaj goriiniimiinde
silinmis metin bulamazsiniz.

6 Tamam' tiklatin.

Kullanici adini ve rengini degistirme
1 Tim agik ykiileri kapatin.

2 Dosya > Kullanici'y1 segin.

3 Degisiklik izleme ve notlar i¢in kullanilacak kullanici adini ve rengini belirtin, sonra Tamam'1 tiklatin.

Diizenleme notlarini kullanma

Diizenleme notlari hakkinda

Diizenleme notlari, kendiniz ve diger katki yapanlar igin kisa yorumlar ve notlardir. Galeri ve Oykii goriiniimlerinde tiim
notlar satiri¢i (metnin iginde) olarak ve notun igerigi not yer isaretleri EE arasinda gosterilir. Mizanpaj goriinimiinde

her not bir not tutturucusu [ ile gésterilir. Notun icerigi Notlar panelinde gésterilir ve her kullanici igin renk ile
kodlanabilir.
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Galeri goriiniimiinde gosterilen Not yer isaretleri (solda) ve Mizanpaj goriintimiinde gosterilen Not tutturucusu (sagda)

Ayrica bkz.

“Not tercihleri belirleme” sayfa 120

Notlar paneli genel bakis

Notlar panelinde notun yazarinin ad, son degistirildigi tarih ve saat, ykii etiketi, sayfa numarasi, toplam not adedi i¢inde
not sayisi, toplam karakter ve sozciik sayisi ve notun igerigi bulunur.
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Notlar paneli
A. Kullanici rengi B. Notlari Goster/Gizle C. Not baglama noktasina git D. Onceki nota git E. Sonrakinota git F. Yeninot G. Notu sil

Not: Hangi notu kullandiginizdan bagimsiz olarak Notlar panelinin icerigi ayni goriiniir.

Ayrica bkz.

“Not tercihleri belirleme” sayfa 120

Notlar panelini agma
% Asagidakilerden birini yapin:
o Pencere > Notlar" segin.

« Mizanpaj goriiniimiinde, Dosya > Yeni Not'u se¢in.

Notlar Modunu kullanma

Notlar Modu not eklemenin, bélmenin ve silmenin, ekleme noktasinin nerede olduguna veya hangi metnin segildigine
bagh olarak kolay bir yoludur.

1 Asagidakilerden herhangi birini yapin:

o Yeni bir not yaratmak i¢in ekleme noktasini metnin igine yerlestirin.

o Metni bir nota doniistiirmek icin metni segin.

o Notu bélmek i¢in ekleme noktasini notun igine yerlestirin.

« Notu metne déniistiirmek icin not yer isaretlerini (Galei veya Oykii gériiniimiinde) segin.

« Ekleme noktasini notun disina gikarmak i¢in notun bagina veya sonuna yerlestirin.

2 Notlar > Notlar Modu'nu segin.

Ayrica bkz.
“Metin ile ¢alisma tuglar1” sayfa 242

Not ekleme
1 Asagidakilerden birini yapin:
« Yazma aracim |" kullanarak notu yerlestirmek istediginiz yeri tiklatin ve Notlar > Yeni Not'u segin.

« Not aracin: [5) kullanarak notu eklemek istediginiz yeri tiklatin.

Mizanpaj goriiniimiinde bir not eklemek, zaten agik degilse Notlar panelini agar.
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2 Galeri ve Oykii gériitniimiinde notunuzu not yer isaretleri arasina yazin. Mizanpaj gériiniimiinde notunuzu Notlar
paneline yazin.

Herhangi bir yere istediginiz kadar not ekleyebilirsiniz. Ancak bir notun i¢inde not yaratamazsiniz.

Ayrica Notlar Modu'nu kullanarak da not ekleyebilirsiniz. (Bkz. “Notlar Modu'nu kullanma” sayfa 117.)

Metni nota doniistiirme

1 Yeni bir nota tasimak istediginiz metni segin.

2 Notlar > Nota Dondistiir'd segin.

Yeni bir not yaratilir. Segili metin 6ykiiniin govdesinden ¢ikarilir ve yeni nota yapistirilir. Not baglayicisi veya yer isareti
sectiginiz metnin kesildigi yerde durur.

Bagli bir InCopy 6ykiisiine notlar eklerseniz, bunlar InDesign'daki 6ykiide de goriiniir ve InDesign'da diizenlenebilir.

Ayrica Notlar Modu'nu kullanarak da metni nota dondistiirebilirsiniz. (Bkz. “Notlar Modu'nu kullanma” sayfa 117.)

Bir sozciigii, satiri, paragrafi veya 6ykiiyii nota doniistiirmek icin kisayol tuslart atayabilirsiniz. Diizen > Klayve
Kestirmeleri'ni segin, sonra Uriin Alani meniisiinden Notlar Meniisii'nii segin. Komuta bir kisayol ekleyin, sonra
Tamam'r tiklatin.

Notlari metne doniistiirme

1 Notlar panelini agin.

2 Notlar panelinde belgenin metnine eklemek istediginiz metni se¢in. Yahut Galeri goriintimiinde satiri¢i nottaki metni
secebilirsiniz.

3 Notlar > Metne Doniistiir'ti segin.

Ayrica Notlar Modu'nu kullanarak da notu metne doniistiirebilirsiniz. (Bkz. “Notlar Modu'nu kullanma” sayfa 117.)

Not: Icerigi metne déniistiirdiigiiniizde not iceriginin yalnizca bir kismini segerseniz, orijinal not iki ayri nota boliiniir ve
notun metne dontistiiriilen kisminin igerigi bu iki yeni notun arasinda goriiniir.

Notlar arasinda gezinme

Notlarda gezindiginizde, etkin metin ekleme noktasi gegerli not baglayicisindan bir sonraki veya bir 6nceki notun
baglayicisina gider. Mizanpaj goriiniimiinde notlar arasinda gezindiginizde not ile iligkili not baglayicisini Notlar panelinde
gormek icin Not Baglayicisina Git diigmesini 4= tiklatin.

1 Opykiiniin iginde herhangi bir yeri tiklatin.

2 Asagidakilerden birini yapin:
Notlar > Onceki Not'u veya Notlar > Sonraki Not'u segin.

Notlar paneli meniisiinden Onceki Not'u veya Sonraki Not'u segin.

« Notlar panelinde Onceki Nota Git diigmesinin 4] veya Sonraki Nota Git diigmesini [¢ tiklatin.

Not: Galeri ve Oykii goriiniimlerinde bir notu gérmek igin Bul/Degistir komutunu kullanabilirsiniz. Tercihler iletisim
kutusundaki Notlar boliimiinde Bul/Degistir aramalarina notlar: dahil etmek icin bir ayar vardar.

Notu bdélme

1 Notlar panelinde veya notun kendisinde ekleme noktasini notu bolmek istediginiz yere koyun.
Ekleme noktas1 notun bagindaysa veya not bos ise notu bélemezsiniz.

2 Asagidakilerden birini yapin:

o Notlar > Notu Bol't segin.

« Notlar paneli meniisiinden Notu Bol'ii sein. Etkin metin ekleme noktas: iki boliinmiis notun arasina yerlestirilir.
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Ayrica Notlar Modu'nu kullanarak da notu boélebilirsiniz. (Bkz. “Notlar Modu'nu kullanma” sayfa 117.)

Notlari genisletme ve daraltma

Genigletildiginde notun igerigi yer isaretlerinin arasinda goriiniir. Siz notun igerigini girerken yer igaretleri metin sigdirmak
i¢in birbirinden ayrilir. Yer igaretlerini, notun icerigini gizlemek i¢in daraltabilirsiniz.

1 Yazmaaracini T segin, sonra not baglangici yer isaretini E veya not bitisi isaretini E tiklatin.
2 Ekleme noktas1 bir not kapsayicinin igindeyse, Notlar > Notu Daralt'1 segin.

Etkin dykiideki tiim notlar: genisletmek veya daraltmak icin Notlar > Oykiideki Notlar1 Genislet/Daralt'1 segin.

Mizanpaj goriiniimiinde bir not segme ve agma

Mizanpajda bir notun yerini bir not baglayicisi I isaretler. Notlar paneli notun igerigi ile not hakkinda belirli bilgileri
gosterir.

1 Yazma aracini T veya Not aracim [ segin.

2 Imleci, imleg isaret eden bir ele déniisene kadar not baglayicinin iizerinde gezdirin.

3 Asagidakilerden birini yapin:

Not baglayiciy: tiklatin.
Notlar > Onceki Not'u veya Notlar > Sonraki Not'u segin.

Not diizenleme

« Galeri veya Oykii gériiniimiinde Yazma aracin1 | secin, sonra notun diizenlemek istediginiz yer isaretlerini tiklatin ve
degisikliklerinizi yapin.

« Mizanpaj gériiniimiinde Yazma aracini | secin, notu Notlar panelinde agmak icin not baglayiciy: tiklatin ve
degisikliklerinizi yapin.

Notlarda yazim denetimi yapma veya metin bulma/degistirme

1 Galeri veya Oykii gériiniimii sekmesini segin.

2 Yazim denetimini veya arama yapmak istediginiz notlar1 genigletin. Tiim notlar1 genisletmek i¢in Notlar > Oykiideki
Notlar1 Genislet/Daralt'1 segin.

3 Diizen > Yazim > Yazimi Denetimi'ni veya Diizen > Bul/Degistir'i se¢in.

Not: Metinde yazim denetimi veya arama yaparken Tiimiinii Degistir'i secerseniz, Galeri veya Oykii goriiniimlerinde
daraltilmis notlardaki metin goz ardi edilir, ancak Mizanpaj goriiniimiinde degisiklik metnin her yerinde yapilir.

Ayrica bkz.

“Not tercihleri belirleme” sayfa 120

Notlari tagima veya cogaltma

Notlar1 tagiyabilir veya gogaltabilirsiniz.

Galeri ve Oykii goriiniimlerinde notlari tasima ve cogaltma

1 Notu segmek icin not baglangici veya not bitisi yer isaretini Ustkarakter+Alt tiklatin (Windows) veya Ustkarakter
+Option tiklatin (Mac OS).

2 Asagidakilerden birini yapin:

o Secili notu tagimak igin siiriikleyin.

« Segili notu ¢cogaltmak igin Ustkarakter+siiriikleyin.
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Mizanpaj goriiniimiinde not baglayicisini gogaltma

+ Asagidakilerden birini yapin:

« Yazmaaracini | kullanarak not baglayicisin vurgulamak igin tizerinden siiriikleyerek gecin, sonra Diizen > Kopyala'yt
segin. Farkli bir konuma yapistirin.

« Not aracini veya Yazma aracini kullanmak igin Ustkarakter tusunu basili tutun ve baglayicryr metinde yerlegtirmek
istediginiz yere siiriikleyin.

Not silme

« Tekbirnotusilmekigin, notu segmek iizere not baglangici veya not bitisi yer isaretini Ustkarakter+Alt tiklatin (Windows)
veya Ustkarakter+Option tiklatin (Mac OS), sonra Notlar > Notu Sil'i secin.

« Etkin dykiideki tiim notlar: silmek igin Notlar > Oykiiden Notlar1 Kaldir'1 segin.

o Belgedeki tiim notlari silmek i¢in Notlar > Tim Notlar1 Kaldir'1 segin.

Notlari yazdirma ve disa aktarma

Bir InCopy belgesini yazdirirken ayni anda varsa belgede bulunan notlar1 da yazdirabilirsiniz. Ayrica InCopy'den notlar1
PDF notlari olarak disa aktarabilirsiniz.

Ayrica bkz.

“InCopy ile yazdirma” sayfa 213

“InCopy belgesini Adobe PDF'e verme” sayfa 218

Not tercihleri belirleme

Tercihler ayarlar1 not baglayicilarin, yer isaretlerinin ve arka planlarin rengini; bunlar Galeri ve Oykii goriiniimlerinde
satirigi olduklarinda degistirmenize izin verir. Ayrica not bilgilerini ara¢ ipucu olarak gésterebilir, ayrica Galeri ve Oykii
goriiniimlerinde not igerigini Bul/Degistir islemlerine ve yazim denetimine dahil edip etmeyeceginizi belirleyebilirsiniz.

1 Diizen > Tercihler > Notlar (Windows) veya InCopy > Preferences > Notes (Mac OS) segenegini belirleyin.

2 Not baglayicilar ve not yer isaretleri i¢in Not Rengi meniisiinden bir not segin. Kullanici iletisim kutusunda belirlenen
rengi kullanmak i¢in [Kullanici Rengi] sikkini se¢in. Bu, dosyada birden fazla kisi ¢alisiyorsa ozellikle yararlidir.

3 Not bilgilerini ve not igeriginin bir kismini veya tamamuni, fare Mizanpaj goriiniimiinde bir not baglayicinin veya Galeri
ya da Oykii goriiniimlerinde not yer isaretlerinin iizerinde gezdirildiginde arag ipucu olarak gostermek igin Not Arag
Ipuglarini Géster'i segin.

4 Bul/Degistir ve Yazim Denetimi komutlarini kullanirken (yalnizca Galeri ve Oykii gériiniimlerinde) satirici not icerigini
dahil etmek isteyip istemediginizi belirtin.

Not: Mizanpaj goriiniimiinde Bul/Degistir ve Yazim Denetimi komutlarini, Tercihler iletisim kutusundaki ayarlar ne
olursa olsun notlarin icerigini kullanamazsimz. Ancak Tiimiinii Degistir notlarin da ierigini degistirir.

5 Satirigi bir notun arka plan rengini kullanmak i¢in [Higbiri] veya [Not Rengi] (2. adimda segtiginiz renk) siklarindan
birini secin.

6 Tamam' tiklatin.

Ayrica bkz.

“Kullanici adini ve rengini degistirme” sayfa 115
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Dipnotlar

Dipnotlar olusturma

Dipnot iki bagl boliimden olugur: metinde goériintiilenen dipnot referans numarasi ve siitunun altinda gériintiilenen dipnot
metni. Dipnotlar olusturabilir veya Word veya RTF belgelerinden ige aktarabilirsiniz. Dipnotlar belgeye eklendikge
otomatik olarak numaralandirilir. Numaralandirma her éykiide yeniden baslar. Dipnotlarin numara stilini, gériintimii ve
mizanpajini kontrol edebilirsiniz. Tablolara veya dipnot metnine dipnotlar ekleyemezsiniz.

Dipnotlar olusturmayla ilgili video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0218_tr.

1 Dipnot referans numarasinin gériintiilenmesini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2 Yazim > Dipnot Ekle'yi belirleyin.

3 Dipnot metnini yazin.

Springfield includes a large painting of Nose Dive Hill,
the notorious danger zone that riders must negotiate
during the annual 24 Hours of Springfield race. The
Lincoln store includes a large painting of Poison Spider
Mesa in Moab, Utaw,

Our desire to make an ever stronger impression on the
bicycle community has helped Sonata Cycles make
enormous strides in a highly competitive market. But,
just as development costs associated with engineerig

B —1 Each shop includes a lounge area with

Belgeye eklenen dipnot
A. Referans numaras: B. Dipnot metni

Mizanpaj goriiniimiinde yazarken, metin ¢ergevesi ayni boyutta kalirken dipnot alan1 genisler. Dipnot alani, dipnot
referansinin oldugu satira ulasana kadar yukariya dogru genislemeye devam eder. Bu noktada, olabiliyorsa dipnot bir
sonraki sayfaya boliiniir. Dipnot béliinemiyorsa ve dipnot alanina sigabileceginden daha fazla metin eklenmisse, dipnot
referansini iceren satir bir sonraki sayfaya tasinir veya tasma simgesi goriintiilenir. Bu durumda, metin formatin
degistirmeyi diisiinebilirsiniz.

| Ekleme noktas: dipnottayken, yazdiginiz yere geri donmek icin Yazim > Dipnot Referansina Git'i segebilirsiniz. Bu
segenegi sik kullaniyorsaniz, klavye kisayolu olusturabilirsiniz.

Ayrica bkz.
“Dipnot metniyle ¢alisma” sayfa 123

“Metni yerlestirme (ige aktarma)” sayfa 80

Dipnot numaralandirmasini ve mizanpajini degistirme

Dipnot numaralandirmasina ve mizanpajina yaptiginiz degisiklikler, mevcut ve tiim yeni dipnotlar: etkiler.

Not: InCopy uygulamasinda, dipnot numaralandirmasini ve mizanpaj seceneklerini yalnizca tek basina belgeler icin
degistirin. InDesign belgesinin dipnot ayarlari, InCopy'deki bagl: (yonetilen) dosyaya yaptiginiz tiim degisiklikleri gecersiz
kilar.

1 Yazim > Belge Dipnot Segenekleri'ni belirleyin.

2 Numaralandirma ve Bi¢imlendirme sekmesinde, referans numarasinin numaralandirma diizenini ve formatlama
goriniimii ile dipnot metnini belirleyen segimleri belirleyin.

3 Mizanpaj sekmesini tiklatin ve sayfadaki dipnot béliimiiniin gériiniimiinii kontrol eden segenekleri belirleyin.


http://www.adobe.com/go/vid0218_tr
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4 Tamam' tiklatin.

Dipnot numaralandirma ve bicimlendirme secenekleri

Asagidaki segenekler, Dipnot Segenekleri iletisim kutusunun Numaralandirma ve Bigimlendirme boélimiinde
goriintiilenir:
Numaralandirma Stili Dipnot referans rakamlarinin numaralandirma stilini segin.

Buradan Basla Oykiideki ilk dipnot i¢in kullanilan numarayu belirtin. Belgedeki her dykii ayn1 Buradan Basla numarastyla
baglar. Devam eden sayfa numaralandirmast olan bir kitapta birden fazla belgeniz varsa, son béliimiin birakildig: yerden
dipnot numaralandirmasini her béliimde baslatmak isteyebilirsiniz.

Numaralandirmayi Yeniden Baslatilacagi Belge i¢cinde numaralandirmayi yeniden baslatmak istiyorsaniz, bu segenekleri
belirleyin ve Sayfa, Karsilikli Sayfa Cifti veya Boliimii segerek dipnot numaralandirmasinin ne zaman yeniden baglayacagini
belirtin. Yildiz gibi (*) bazi numaralandirma stilleri, her sayfa sifirlandiginda en iyi galisir.

Oneki/Soneki Géster Dipnot referansindaki, dipnot metnindeki veya her ikisindeki 6nekleri veya sonekleri goriintiilemek
icin bu secenegi belirleyin. Onekler numaradan énce (6rn: [1) sonekler ise numaradan sonra (érn: 1]) gériintiilenir. Bu
segenek ozellikle [1] gibi karakterler iginde dipnotlar: yerlestirirken kullanighdir. Bir karakter veya karakterler yazin ya da
Onek, Sonek veya her ikisi igin bir secenek belirleyin. Ozel karakterleri segmek icin meniiyii goriintiilemek iizere Onek ve
Sonek kontrollerinin yanindaki simgeleri tiklatin.

Dipnot referans numarasinin oncesinde gelen metne ¢ok yakin oldugunu diisiiniiyorsaniz, bosluk karakterlerinden birini
onek olarak ekleme,goriiniimii diizeltebilir. Referans numarasina karakter stili de uygulayabilirsiniz.

Konum Bu segenek, varsayilan olarak iist simge olan dipnot referans numarasinin gériinimiinii belirler. Karakter stilini
kullanarak (OpenType iist simge ayarlarini igeren karakter stili gibi) numaray1 bigimlendirmeyi tercih ediyorsaniz, Normal
Uygula'y1 segin ve karakter stilini belirleyin.

Karakter Stili Dipnot referans numarasini bicimlendirmek igin bir karakter stili segebilirsiniz. Ornegin, {ist simge
kullanmak yerine, yiikseltilmis satir taban ¢izgisiyle normal konumundaki karakter stilini kullanabilirsiniz. Meniide,
Karakter Stilleri panelindeki karakter stilleri goriintiilenir.

Paragraf Stili Belgedeki tiim dipnotlarin dipnot metnini bigimlendiren bir paragraf stili segebilirsiniz. Meniide, Paragraf
Stilleri panelindeki paragraf stilleri goriintiilenir. Varsayilan olarak, [Temel Paragraf] stili kullanilir. [Temel Paragraf]
stilinin belgedeki varsayilan font ayarlariyla ayn1 goriiniime sahip olmayabilecegini unutmayn.

Ayina Ayiric, dipnot numarasi ile dipnot metninin baslangic1 arasinda goriintiilenen beyaz boslugu belirler. Ayiriciy:
degistirmek i¢in 6nce mevcut ayiriciyi segin veya silin, ardindan yeni bir ayirici belirleyin. Birden fazla karakter eklenebilir.
Beyaz bosluk karakterleri eklemek i¢in em boslugu i¢in Am 6gesi gibi uygun metakarakteri kullanin.

Dipnot mizanpaji secenekleri

Asagidaki segenekler, Dipnot Segenekleri iletisim kutusunun Mizanpaj boliimiinde goriintiilenir:
ilk Dipnottan Once Minimum Bosluk Bu secenek, siitunun alt1 ile ilk dipnot satir1 arasindaki minimum bosluk miktarini
belirler. Negatif deger kullanamazsiniz. Dipnot paragrafindaki herhangi bir Oncesinde Bosluk ayar1 yoksayalir.

Dipnotlar Arasindaki Bosluk Bu segenek, stitundaki bir dipnotun son paragrafi ile sonraki dipnotun ilk paragrafi arasindaki
mesafeyi belirler. Negatif deger kullanamazsiniz. Dipnot paragrafindaki Onceki Bosluk/Sonraki Bosluk degerleri, yalnizca
dipnot birden fazla paragraf igeriyorsa uygulanir.

ilk Satir Taban Gizgisi Kenardan Uzakhidi Bu secenek, dipnot alaninin baslangici ile (dipnot béliiciiniin varsayilan olarak
goriintiilendigi yer) dipnot metninin ilk satir1 arasindaki mesafeyi belirler.

Oykii Dipnotlarinin Sonunu Metnin Altina Yerlestir Son siitunun dipnotlarinin, dykiiniin son gergevesindeki metnin hemen
altinda goriintillenmesini istiyorsaniz, bu secenegi belirleyin. Bu segenek belirlenmemisse, 6ykiiniin son ¢ercevesindeki
dipnotlar, siitunun sonunda goriintiilenir.
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Dipnotlarin Béliinmesine izin Ver Dipnot, siitundaki kullanilabilir bosluk miktarini asmasit durumunda dipnotlarin siitun
boyunca kesilmesini istiyorsaniz, bu segenegi belirleyin. Bolmeye izin verilmiyorsa, dipnot referans numarasini iceren satir
bir sonraki siituna taginir veya metin tagar.

an artist to paint a mural on the wall of and a new line of bikes|
each store. Sonata Cycles in Springhield resources, while at the
includes a large painting of Nose Dive a promising future for
Hill, the notorious danger zone that financial report is avail
riders must negotiate during the annual form and has been pos

24 Hours of Springfield race. The site. We a"; also compl
Lincoln store includes a large painting of r‘:ﬂ lr:il::“f]?:igﬂ;
Poison Spider Mesa in Moab, Utah.! P

: interested stockholders
Our desire to make an ever stronger on completed. Keeping th

1 Each shop includes a lounge area with chairs
and tables built out of spare bicycle parts, The cofles table sports a|

Dipnot, siitun boyunca boliiniir.

) Dipnotlarin Béliinmesine Izin Ver agiksa, dipnot metnine ekleme noktasint yerlestirip, Paragraf paneli Koruma
Segenekleri'ni segip, Satirlar: Birlikte Tut ve Paragraftaki Tiim Satirlar seceneklerini belirleyerek tek basina dipnotun
boliinmesini engelleyebilirsiniz. Dipnotta birden fazla paragraf varsa, dipnot metnindeki ilk paragrafta, Birlikte Tutulacak
Sonraki Satir Sayisi segenegini kullanin. Dipnotun nerede boliinecegini kontrol etmek igin Yazim > Kesme Karakteri Ekle >
Stitun Sonu'nu segebilirsiniz.

Cetvel Yukarida Dipnot metninin {istiinde goriintiilenen ve ayr1 ¢er¢evede devam eden dipnot metninin tistiinde
goriintiilenen dipnot bélme satirinin konumunu ve goriiniimiinii belirleyin. Belirlediginiz segenekler, Siitundaki flk
Dipnot'a veya Devam Eden Dipnotlara (meniide hangisi segiliyse) uygulanir. Bu segenekler, paragraf cetveli belirlediginizde
goriintiilenen segeneklere benzer. Cetvelin goriintillenmesini istemiyorsaniz, Cetvel A¢ik se¢imini kaldirin.

Dipnotlari silme

+ Bir dipnotu silmek i¢in metinde gériintiilenen dipnot referans numarasini se¢in ve ardindan Backspace veya Delete
tusuna basin. Yalnizca dipnot metnini siliyorsaniz, dipnot referans numarasi ve dipnot yapisi silinmez.

Dipnot metniyle calisma
Dipnot metnini diizenlerken agagidakilere dikkat edin:

« Ekleme noktasi dipnot metnindeyken, Diizen > Timiinii Se¢'i belirleme bu dipnotun tiim dipnot metinlerini seger,
ancak diger dipnot veya metinleri se¢gmez.

« Dipnotlar arasinda ilerlemek i¢in ok tuglarini kullanin.

« Galeri veya Oykii goriiniimiinde dipnotlar1 genisletmek veya daraltmak i¢in dipnot simgesini tiklatabilirsiniz. Bir
dipnotu sag tiklatip (Windows) veya Ctrl tusunu basili tutup (Mac OS) tiklatarak ve Ttim Dipnotlar1 Genislet veya Ttim
Dipnotlar1 Daralt'1 segerek tiim dipnotlar: genisletebilir veya daraltabilirsiniz.

o Karakter ve paragraf format: segebilir ve dipnot metnine uygulayabilirsiniz. Dipnot referans numarasinin gériiniimini
de segip degistirebilirsiniz ancak, Belge Dipnot Segenekleri iletisim kutusunun kullanilmas: 6nerilir.

« Dipnot referans numarasi igeren bir metni kestiginizde veya kopyaladiginizda, dipnot metni de Pano'ya eklenir. Metni
farkl1 bir belgeye kopyaliyorsaniz, bu metindeki dipnotlar, yeni belgedeki numaralandirma ve mizanpaj goriiniimiiniin
ozelliklerini kullanir.

« Dipnot metninin bagindaki dipnot numarasini yanlslkla silerseniz, ekleme noktasini dipnot metninin baglangicina
yerlestirip, sag tiklatip (Windows) veya Control tusunu basili tutup (Mac OS) tiklattiktan sonra Ozel Karakter Ekle >
Isaretleyiciler > Dipnot Numarast'ni segerek dipnot numarasini yeniden ekleyebilirsiniz.

o Metin sarmanin dipnot metni tizerinde etkisi yoktur.

« Dipnot referans isaretleyicisi iceren bir paragrafta gecersiz kilmalari ve karakter stillerini temizlerseniz, dipnot referans
numaralari, Belge Dipnot Segenekleri iletisim kutusunda uyguladiginiz nitelikleri kaybeder.
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Metin biiyliterek sigdirma

Metin biiyiiterek sigdirma

InCopy birkag metin istatistigi tutar ve bu verileri Buiyiiterek Sigdirma ara¢ gubugunda sunar. Siz 6ykiiniizii yazarken
Biyiiterek Sigdirma Bilgisi ara¢ ¢ubugu, Galeri ve Mizanpaj goriiniimlerinde hem bagli hem de bagimsiz 6ykiiler i¢in satir,
sozciik ve karakter numaralarini ve dikey derinligi is alaninin alt kisminda otomatik olarak gosterir.

Not: Biiyiiterek Sigdirma Bilgileri ara¢ ¢ubugunu yiizen bir panel yapabilirsiniz. (Bkz. “Arag ¢ubuklarini kullanma”
sayfa 20.)

Bagli InCopy belgelerinde veya Derinlik ayar1 olan bagimsiz belgelerde Bityiiterek Sigdirma Ilerleme Bilgisi kutusu, bir
dykiiniin ne kadar uzun veya kisa oldugunu tam olarak miktari ile gosterir. Oykii kendisine atanan gergeveleri doldurmazsa,
biiyiiterek sigdirma kutusu maviye doner ve bir sayim degeri gosterir. Mavi gubugun uzunlugu, gergevenin halen yiizde
kaginin metin ile dolu oldugunu gosterir. Mavi cubuk ne kadar kisa ise boslugu doldurmak igin o kadar ok metne ihtiyaciniz
vardir.

Jdl The Dos Ventanas Cyvcling Partnership :
_ &3 Sonata Cycles and Dos Wentanas, the first and last:
reliable outdoor merchandise for 78 years, have anﬁ
4 partnership to design and produce a 1ine of Dos Ueﬁ
Edition bicycles, accessories, and sportswear thati
4 appeal to active-Tifestyle consumers. '

Gz G983 D 89| ALT SINIR: ~-3,619 mm -

Biiyiiterek Sigdirma Bilgisi arag¢ ¢cubugu

Metin atanan ¢ergeve alaninin disina tagarsa bir biiyiiterek sigdirma ¢izgisi tasan metnin nerede basladigini gosterir ve
Biiyiiterek Sigdirma Ilerleme Bilgisi kutusu kirmiziya dénerek kopyayi gerceveye sigdirmak igin kesmeniz gereken metin
miktarini gosterir. (Bkz. “Tasan metin diizenleme” sayfa 125.)

Not: Kirmizi qubuk her zaman ayni uzunluktadir. Kalan yerin herhangi bir yiizdesini yansitmaz.

suspension seat post and front

27 | suspension fork take 311 the bumps af
-1 of cycling. Optional racks, panniers
these bikes the perfect choice

4 oz | for tourina.

bingirterak sigdir - - - - -
4 oz "This 15 a win-win-win situation,”™ =3
of the marketing representatives resp

oy collaboration. “It's a win for D05|

R
| ¢ Bliy(terek Siddirma Bilgileri = | =

[Lze  Gw07  coFle Do

[l Lo & I i

L[ AT SINIR: w6245 mm

Biiyiiterek Sigdirma panelini yiizdiirme
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Biiyiiterek Sigdirma Bilgisi arag ¢ubugu ayrica gegerli dykiiniin bagindan ekleme noktasinin bulundugu yere kadar veya
ekleme noktasindan gegerli 6ykiiniin sonuna kadar satir, sdzciik ve karakter sayilarini ve gegerli segcimdeki dikey derinligi
gosterme segenekleri de igerir. (Bkz: “Biiyiiterek Sigdirma Bilgisi ayarlarini 6zellestirme” sayfa 125.)

Gizli karakterleri gosterdiginizde (Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i se¢in), InCopy bir ykiiniin metin akisinin sonunu
gostermek i¢in son karakterinin sonunda bir kare isareti (#) gosterir. (Bkz: “Gizli karakterleri gorme” sayfa 84.)

Buyuterek Sigdirma Bilgisi ayarlarini 6zellestirme

« Biiyiiterek Sigdirma kontrolleri eklemek i¢in Bityiiterek Sigdirma Bilgisi ara¢ gubugunun sag yaninda ti¢geni tiklatin,
arag ¢ubugunda hangi araglarin goriinmesini istediginizi se¢in, sonra Tamam'1 tiklatin.

« Dipnot metnini metin istatistiklerine dahil etmek igin Biiyiiterek Sigdirma Bilgisi arag qubugu meniisiinden Metin
Istatistiklerine Dipnotlar1 Ekle'yi segin.

o Sozciik sayisini gergek sozciikler yerine belirli sayida karakteri temel alarak tanimlamak i¢in Bitytiterek Sigdirma Bilgisi
arag ¢ubugu meniisiinden Sozciik Sayimi Tanimla'yi se¢in, Sayim Sikligi'n1 segin, karakter sayisini belirtin ve Tamam'i
tiklatin.

o Yazarken metin istatistiklerini giincellestirmeyi durdurmak i¢in Biiyiiterek Sigdirma Bilgisi ara¢ gubugu meniisiinde
Bilgileri Otomatik Olarak Giincellestir'i kapatin.

Tasan metni diizenleme

Bir 6ykii bir InDesign mizanpajina bagl ise, 6ykii tasarimcinin belirledigi cergeveler ile sinirhidir. Bagimsiz bir InCopy
belgesi yaratirken bir Derinlik degeri belirttiyseniz, 6ykii bu derinlik ile sinirlidir. Izin verilen metin uzunlugundan daha
fazlasini yazdiginiz zaman metin tagar. Oykii eksik kaldiginda metin ile doldurulacak bosluk var demektir. Yazip
diizenlerken 6ykiiniiziin ne zaman InDesign mizanpajina mitkemmel sigdigini1 anlayabilirsiniz. Tagan metni
diizenleyebilirsiniz.

Galeri veya Oykii gériiniimiinde tagan metin dykiiniin geri kalanindan bir biiyiiterek si¢dirma kopma satirtile ayrilir. Metin
biiyiiterek sigdirma kopma satirinin ister iistiinde ister altinda olsun, yazmak ve diizenlemek i¢in ayni yordamlar:
kullanirsiniz.

Mizanpaj gériiniimiinde tagan metin goriinmez ancak Biiyiiterek Sigdirma ilerleme Bilgileri kutusu belgedeki tasan satir
sayisini gosterir.

Mizanpaj goriiniimiinde akan bir 6ykil yaziyor veya diizenliyorsaniz, ¢er¢evenin sonuna vardiginizda 6zel hicbir sey
yapmaniz gerekmez. Ekleme noktasi siz yazarken ¢ergeveden gergeveye oykii akisini otomatik olarak izler.

Derinlik cetvelini goster ve gizle

% Galeri veya Oykii goriiniimiinde Gériiniim > Derinlik Cetvelini G8ster veya Derinlik Cetvelini Gizle.

Derinlik cetveli i¢in kullanilan 6lgii birimlerini degistirmek i¢in Birimler ve Artimlar Tercihleri'nde Dikey ayar1 degistirin.

Yazimi denetleme

Yazim denetleme

Bir belgedeki veya tiim agik oykiilerdeki yazimi denetleyebilirsiniz. InCopy yanlis yazilmis veya bilinmeyen sozciikleri,
yinelenen sozciikleri (6rnegin "ve ve"), bag harfi biiytik olmayan sozciikleri ve bas harfi biiyiik olmayan ctimleleri vurgular.
InCopy yazim denetimi yaparken tiim XML igerigini ve genisletilmis satiri¢i notlar: denetler.

Yazim denetimi yaptiginizda InCopy belgenizdeki metne atadiginiz dillerin sozliiklerini kullanir. InCopy hem yazim
denetimi hem de tireleme i¢in Proximity dil sézliiklerini kullanir. Her sozliik standart tireleme noktalarini gosteren yiiz
binlerce sozciik igerir.

Bagimsiz ykiilerde (bir InDesign mizanpajina bagli olmayan dykiiler) dil sozliiklerini, kullandiginiz size 6zgii sozciik
haznesinin taninip dogru islenmesi igin 6zellegtirebilirsiniz. Ornegin bir yazim denetimi baslattiginizda (Diizen > Yazim
Denetimi) Ekle'yi tiklatip istediginiz ayarlari girebilirsiniz.
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Ayrica bkz.

“Secili metne bir dil s6zligl atama” sayfa 128

Yazim denetimi tercihlerini ayarlama

1

Diizen> Tercihler > Yazim Denetimi (Windows) veya InCopy > Tercihler > Yazim Denetimi (Mac OS) segenegini
belirleyin.

Asagidakilerden birini yapin:

Dil sozligiinde goriintillenmeyen kelimeleri bulmak i¢in Yanlig Yazilmis Sozciikler'i segin.

"I¢in igin" gibi ¢ift yazilmis kelimeleri bulmak i¢in Yinelenen Sézciikler'i sein.

Sozliikte yalnizca bityiik harf olarak goriinen (“Almanya” gibi) kelimeleri (“almanya” gibi) bulmak i¢in Biiyiik Harf
Olmayan Sozciikler'i segin.

Nobkta, iinlem isareti ve soru isaretini takip eden biiyiik harf olmayan kelimeleri bulmak i¢in Bityitk Harf Olmayan
Cuimleler'i segin.

Yazdiginiz sirada olasi yanlig yazilmig kelimelerin altini ¢izmek igin Dinamik Yazim Denetimini Etkinlestir'i segin.

Yanlis yazilan kelimelerin (kullanici sozliiklerinde olmayan kelimeler), yinelenen kelimelerin ("igin i¢in" gibi), biiyiik
harf olmayan kelimelerin ("T1irkiye" yerine "tiirkiye" gibi) ve biiyiik harf olmayan ciimlelerin (biiyiik harfle baglamayan
ciimleler) alt ¢izgi rengini belirleyin.

Not: Notlarda yazim denetimi yapmak icin Notlar tercihlerinde Yazim Denetimi Yaparken Not Icerigini Dahil Et'in seili
oldugundan emin olun.

Yazimi denetleme

1

Belgenizde, yabanci dilde metin varsa, metni se¢in ve bu metnin dilini belirlemek tizere Karakter panelinde Dil mentistinii
kullanin.

Diizen > Yazim Denetimi > Yazimi Denetle'yi segin.

Yazim denetimi baglar

Onemli: Yazimi Denetle komutu, cok dykiilii dosyadaki daraltilmis dykiileri denetlemez. Bununla birlikte, Tiimiinii
Degistir'i veya Tiimiinii Yoksay'i secerseniz, daraltilan tiim oykiiler ve tablolar etkilenir.

Yazim denetimi yaptiginiz aralig1 degistirmek isterseniz, asagidakilerden birini yapin ve ardindan yazimi denetlemeye
baslamak i¢in Baslat'1 tiklatin:

Tim belgeyi denetlemek igin Belge'yi se¢in. Tiim agik belgeleri denetlemek i¢in Tiim Belgeler'i sein.

Secili gergevede, diger akitilan metin gergeveleri ve tasan metin de olmak iizere tiim metni denetlemek iizere Oykii'yii
secin. Secili tiim cercevelerdeki dykiileri denetlemek igin Oykiiler'i segin.
Ekleme noktasindan itibaren denetlemek i¢in Oykiiniin Sonuna Kadar'r segin.

Yalnizca segili metni denetlemek igin Se¢im'i belirleyin. Bu segenek yalnizca segili metin varsa kullanilabilir.

Bilmediginiz veya yanlig yazilmig kelimeler ya da olas: diger hatalar goriintiilendiginde, bir segenek belirleyin:
Vurgulanan kelimeyi degistirmeden yazim denetimine devam etmek i¢in Atla'y1 se¢in. Vurgulanan kelimenin InCopy
uygulamasi yeniden baglatilana kadar tiim yinelemelerini yok saymak i¢in Ttimiinii Yoksay'1 tiklatin.

Onerilen Diizeltmeler listesinden bir kelime segin veya Buna Degistir kutusuna dogru kelimeyi yazin ve ardindan yanlis
yazilan kelimenin yalnizca bu yinelemesini degistirmek i¢in Degistir'i tiklatin. Belgenizde yanlis yazilan kelimenin tim
yinelemelerini degistirmek i¢in Tiimiinii Degistir'i de tiklatabilirsiniz.

Sozliige kelime eklerseniz, Buraya Ekle meniisiinden sozliigli segin ve Ekle'yi tiklatin.

Hedef sozlugii ve dili belirleyebileceginiz ve eklenen kelimedeki tireleme kesilmelerini belirtebileceginiz Sozliik iletisim
kutusunu gorintiilemek igin Sozliik 6gesini tiklatin.

Yazdiginiz sirada yazim hatalarini diizeltme

Otomatik Diizeltme'yi agarak, bityiik kii¢iik harf hatalarinin ve genel yazim hatalarinin siz yazarken degistirilmesini
saglayabilirsiniz. Otomatik Diizeltme ¢aliymadan 6nce, sik yanlis yazilan kelimelerin listesini olusturmaniz ve bunlari dogru
yazimla iliskilendirmeniz gerekir.
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1 Diizen> Tercihler > Otomatik Diizeltme (Windows) veya InCopy > Tercihler > Otomatik Diizeltme (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2 Otomatik Diizeltmeyi Etkinlestir'i se¢in. (Diizen > Yazim Denetimi > Otomatik Diizeltme'yi segerek de bu 6zelligi hizlica
kapatabilir ve agabilirsiniz.)

3 Dil meniisiinden otomatik diizeltmelerin uygulanacag: dili se¢in.

4 Biyitik kiigiik harf hatalarini ("Almanya" yerine "almanya" yazmak gibi) diizeltmek i¢in Biiyiik Kii¢tik Harf Hatalarim
Otomatik Diizelt'i sein. Otomatik diizeltmeler listesine biiyiik harfli kelimeleri eklemenize gerek yoktur.

5 Siklikla yanlis yazilan bir kelimeyi eklemek igin Ekle'yi tiklatin, yanlis yazilan kelimeyi ("bri" gibi) yazin, diizeltmeyi
("bir") yazin ve ardindan Tamam' tiklatin.

6 Siklikla yanlis yazdiginiz kelimeleri eklemeye devam edin ve Tamam'1 tiklatin.

Listeye eklediginiz herhangi bir kelimeyi yanls yazdiginizda, bu kelime, diizeltme olarak girdiginiz kelimeyle otomatik
olarak degistirilecektir.

Ayrica bkz.
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Dinamik yazim denetimi kullanma

Dinamik yazim denetimi etkinlestirildiginde, i¢erik meniisiinii kullanarak yazim hatalarin: diizeltebilirsiniz. Olasi yanls
yazilmus kelimelerin alt1 gizilir (metnin diliyle iliskilendirilen s6zligii temel alarak). Farkli dillerde kelimeler yaziyorsaniz,
metni segin ve dogru dili ataym.

1 Dinamik yazim denetimini etkinlestirmek i¢in Diizen > Yazim Denetimi > Dinamik Yazim Denetimi'ni se¢in.
Olas1 yanlis yazilmis kelimelerin alt1 belgenizde ¢izilir.

2 Altigizili kelimeyi sag tiklatip (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatip (Mac OS) asagidakilerden birini yapin:

« Onerilen bir diizeltmeyi secin. Bir kelime yineleniyorsa veya biiyiik harfe déniistiiriilmesi gerekiyorsa, Yinelenen
Kelimeyi Sil [kelime] veya Biiytik Harf Yap [kelime] se¢enegini belirleyin.

« Kullanici Sozliigiine Ekle [kelime] secenegini belirleyin. Bu islem, Sozliik iletisim kutusunu agmadan kelimeyi otomatik
olarak gegerli sozliige ekler. Kelime, metinde degismeden kalir.

o Sozlitk 6gesini se¢in. Bu, Hedef sozltigii ve Dil'i segebileceginiz Sozliik iletisim kutusunu agar, tireleme kesmelerini
degistirin ve ardindan Ekle'yi tiklatin. Kelime segilen sozliige eklenir ve metinde degismeden kalir.

o Bu kelimenin tiim belgelerdeki yinelemelerini yok saymak i¢in Tiimiinii Yoksay' se¢in. InCopy uygulamasi yeniden
baslatildiginda, kelime tekrar yanlis olarak isaretlenir.

Not: Tiimiinii Yoksay' segtiyseniz ve ardindan bu kelimeyi artik yok saymak istemediginize karar verdiyseniz, Sozliik iletisim
kutusundaki Sozliik Listesi meniisiinden Yok sayilan Kelimeleri Se¢'i belirleyin ve listeden kelimeyi kaldirin.

Ayrica bkz.

“Segili metne dil sozIiigii atama” sayfa 128
“Yazdiginiz sirada yazim hatalarini diizeltme” sayfa 126

“Yazimi denetleme” sayfa 125

Tireleme ve yazim denetimi sozliikleri

InCopy, yazim denetimini dogrulamak ve kelimeleri tirelemek i¢in bir ¢ok dilin Yakinlik sozliiklerini kullanir. Sozligi
ozellestirmek igin kelimeler ekleyebilirsiniz. Metne farkli diller atayabilirsiniz ve InCopy yazim denetimi ve tireleme igin
uygun sozIigii kullanir. Ek kullanici sozliikleri olusturabilir ve diiz metin dosyasina kaydedilmis kelime listelerini ige veya
disa aktarabilirsiniz.

Bir sozliikteki kelimeleri 6zellestirdiginizde, esas olarak eklenen kelimelerin (sozliikte olmayan kelimeler) ve kaldirilan
kelimelerin (olas1 yanls yazilmis kelime olarak isaretlenmesini istediginiz s6zlikteki mevcut kelimeler) listesini
olusturursunuz. Sozliik iletisim kutusu, eklenen kelimeleri, kaldirilan kelimeleri ve yok say:lan kelimeleri (Ttiimiinii Y oksay't
tiklattiginiz igin gegerli oturumda yok sayilan kelimeler) goriintillemenize ve diizenlemenize olanak saglar.
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J InDesign veya InCopy uygulamalarinin 6nceki siiriimiinden dil sozliiklerini kullanmak istiyorsamiz, kullanici sozliigii
dosyalarini (.udc) bulmak igin sisteminizin Bul komutunu kullanin ve bunlari Sozliik tercihlerinizin sozliikler listesine
ekleyin.

Sozliik kelimelerinin kaydedildigi yer

Varsayilan olarak tireleme ve yazim 6zel durumlari, InCopy uygulamasinin yiiklii oldugu bilgisayarda, belgenin diginda
kullanici sozlik dosyalarinda yer alir (sozlitk dosya adlar1 .udc veya .not uzantistyla sonlanir). Bununla birlikte, herhangi
bir InCopy belgesindeki 6zel durumlar listelerini de kaydedebilirsiniz. Buna ek olarak, harici kullanici sézliigiinde, belgede
veya her ikisinde de kelime listelerini saklayabilirsiniz. Mevcut sozliiklerin konumu Sézliik tercihlerinde goriintiilenir.

Metne dilleri uygulama

Segili metne dili uygulamak igin Kontrol panelindeki veya Karakter panelindeki Dil meniisiinii kullanabilirsiniz. Tiim belge
veya tiim yeni belgeler i¢in varsayilan dil de belirleyebilirsiniz. (Bkz. “Metne dil atama” sayfa 160.)

Ozel durumlar kelime listeleri

Kelimeleri dikkate alinmasini engelleyebilirsiniz. Ornegin, sirketinizin adi veya belirli bir belge i¢in farkl: bir sekilde
yazmaniz gereken, “bisiklet” gibi sik kullanilan bir kelimenin alternatif yazimini kullanmaniz gerekiyorsa, kelimeyi hari¢
tutulan kelimeler listesine ekleyin boylece yazim denetimi sirasinda isaretlenirler. InCopy, yiiklenen her dil igin eklenen
ve kaldirilan kelimelerin ayr1 bir kiimesini tutabilir.

Secili metne bir dil sozliigii atama

Bagimsiz bir dykiide (bir InDesign mizanpajina bagli olmayan 6ykiiler) InCopy'ye belirli bir dildeki s6zctiklerin yazim
denetimi ve tirelemesi i¢in hangi dil s6zIigiini kullanacagini séyleyebilirsiniz. Belgenizin ¢esitli boliimlerine tek bir
karaktere kadar farkli dil sozliikleri atayabilirsiniz.

A Did you purchase the Glock-
enspiel?

B Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Dil sozliigiine bagh olarak farkli tireleme noktalar:
A. Ingilizce'de "Glockenspiel” B. Geleneksel Almanca'da “Glockenspiel” C. Yeni Almanca'da “Glockenspiel”

1 Sozlik atamak istediginiz metni segin.
2 Karakter panelini agmak i¢in Yazim > Karakter'i segin.

3 Karakter panelinin altinda Dil meniisiinden bir sozliik segin. (Dil meniisii Karakter panelinde goriinmezse, Karakter
paneli meniisiinden Ozellestir'i segin, Dil'i segin ve Tamam'1 tiklatin.)

Not: InCopy Oykiisii, gomiilii bir tireleme listesi olan bir InDesign mizanpajina bagli ise, yazim denetimini ve tirelemeyi
gomiilii liste yonetir.

Kullanici sozliikleri olusturma veya ekleme

Kullanici sozligii olusturabilir veya 6nceki InDesign veya InCopy siiriimiinden, diger kisilerin size gonderdigi dosyalardan
veya ¢alisma grubunuzun kullanici sozligiiniin kaydedildigi sunucudan kullanici sozliikleri ekleyebilirsiniz. Eklediginiz
sozlikk tim InCopy belgelerinizde kullanilir.

Not: Yakinhik sozliikleri kullanmayan dillerle kullanici sozliiklerini iliskilendiremezsiniz. Bu diller Cekge, Yunanca, Macarca,
Lehge, Rusga ve Slovakga'dir.
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1 Diizen> Tercihler > Sozlitk (Windows) veya InCopy > Tercihler > Sozlitk (Mac OS) segenegini belirleyin.

Dil meniisiinden sozliigi iliskilendirmek istediginiz dili segin.

w N

Asagidakilerden birini yapin:

Yeni sozliik olugturmak igin Dil meniisiiniin altindaki Yeni Kullanic1 S6zligii simgesini [g] tiklatin. Kullanici
sozligiiniin adini ve konumunu belirtin (.udc uzantisi igerir) ve ardindan Kaydet'i tiklatin.

+ Mevcut sdzliigi eklemek igin Kullanict Sozlisgii Ekle simgesini g tiklatin, .udc veya .not uzantst iceren kullanici
sozIugi dosyasini segin ve ardindan Ag'r tiklatin.

Not: Sozliik dosyasini bulamazsaniz, .udc dosyasini bulmak igin (*.udc kullanmay: deneyin) sisteminizin Bul komutunu
kullanabilirsiniz, konumu kaydedin ve ardindan yeniden deneyin.

Sozlik, Dil meniisiiniin altindaki listeye eklenir. Sozliik iletisim kutusunu kullanarak sozliige kelimeler ekleyebilirsiniz.

Ayrica bkz.
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Kullanici sozliiklerini kaldirma, yeniden baglanti olusturma ve yeniden siralama
1 Diizen> Tercihler > Sozlitk (Windows) veya InCopy > Tercihler > Sozlikk (Mac OS) segenegini belirleyin.
2 Dil meniisiinden sozliigiin ait oldugu dili segin.

3 Asagidakilerden birini yapin:

« Sozligii listeden kaldirmak igin sézliigii segin ve Kullanici Sézliigiinii Kaldir simgesini == tiklatin. Dil bagina en az
bir sozliigiiniiz olmalidir.

« Dil sozliigtiniin yaninda bir soru isareti varsa, sozliigii se¢in, Kullanici S6zligiinii Yeniden Bagla simgesini #&= tiklatin
ve ardindan kullanici s6zliigiinii bulun ve agin.

o Kullanic sozliiklerinin sirasini degistirmek icin sozliigii stiritkleyip birakin. Listedeki sozliiklerin sirasi, sozliiklerin
isaretlendigi siradur.

Sozliige kelimeler ekleme

Tek basina oykiiler (InDesign mizanpajina baglanmanus 6ykiiler) i¢in kelimeleri dil s6zliiklerine ekleyebilirsiniz.
Sozliiklerinizi 6zellestirme, kullandiginiz benzersiz kelimelerin taninmasini ve dogru islenmesini saglar.

1 Diuzen > Yazim Denetimi > Sozlik'l secin.
2 Dil meniisiinden bir dil se¢in. Her dil en az bir sozliik igerir.

3 Hedef meniisiinde, kelimeyi kaydetmek istediginiz sozliigii se¢in. Hedef meniisii degisiklikleri harici kullanici
sozlugiinde veya acik belgede kaydetmenize olanak saglar.

Sozliik Listesi meniisiinden Eklenen Kelimeler'i segin.
Kelimenin varsayilan tirelemesini gormek i¢in Tirele'yi tiklatin. Tildeler (~) olast tireleme noktalarini belirtir.

Kelime kutusunda, kelime listesine eklenecek kelimeyi yazin veya diizenleyin.

N & u b

Tireleme noktalarini istemiyorsaniz, kelimenin tercih ettiginiz tirelemesini belirtmek i¢in agagidaki yonergeleri
uygulayin:

o Olasi en iyi tireleme noktalarini veya yalnizca kabul edilebilir tireleme noktasini belirtmek i¢in kelimede bir tilde (~)
yazin.

« Tkinci secenegi belirtmek icin iki tilde (~~) yazin.
o Zayif ancak kabul edilebilir tireleme noktasini belirtmek igin tig tilde (~~~) yazin.

o Kelimenin hi¢bir zaman tirelenmemesini istiyorsaniz, ilk harfinden 6nce tilde yazin.

Kelimeye gercek tilde eklemeniz gerekiyorsa, tildeden once ters egik isareti (\~) yazin.

8 Ekle'yi ve ardindan Bitti'yi tiklatin. Kelime, segili olan Sozliik Listesi'ne eklenir.
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Not: Tireleme noktalarinin belgelerinizdeki tireleme ayarlariyla etkilesime girdigini unutmaymn. Sonug olarak kelime,
beklediginiz yerde boliinmeyebilir. Paragraf paneli meniisiinde Tireleme'yi secerek bu ayarlar: denetleyin. (Bkz. “Metni
tireleme” sayfa 186.)

Sozliiklerdeki kelimeleri kaldirma veya diizenleme
1 Diuzen > Yazim Denetimi > Sozlik'l secin.
2 Dil menitisiinden bir dil segin.

3 Hedef meniisiinde, kelimeyi kaldirmak istediginiz s6zligii se¢in. Hedef meniisii harici kullanici sézliigiinii veya agik
belgeyi se¢menize olanak saglar.

4 Sozlik Listesi meniisiinde agagidakilerden birini yapin:

o Segili Hedef kelime listesine eklenenlerin listesini degistirmek i¢in Eklenen Kelimeler'i segin.

« Yanlis yazilmus olarak isaretlenen kelimelerin listesini degistirmek icin Kaldirilan Kelimeler'i segin.

« Gegerli InCopy oturumunda yok sayilan kelimelerin listesini degistirmek i¢in Yok sayilan Kelimeler'i segin. Bu liste,
Timiini Yoksay'n sectiginiz tiim kelimeleri igerir.

5 Kelime listesinde kelimeyi diizenleyin veya bir kelime se¢in ve Kaldir'1 tiklatin.

6 Bitti'yi tiklatin.

Kelime listelerini ice aktarma ve diga aktarma

Kelime listelerini metin dosyasina (.txt) disa aktarabilir ve ardindan bu kelime listesini InCopy uygulamasinda kullanici
sozligiline ice aktarabilirsiniz. Metin dosyasindaki kelimeler bosluk, sekme veya satir bagiyla ayrilmalidir. Eklenen
kelimeleri ve kaldirilan kelimeleri diga aktarabilirsiniz ancak, yalnizca gegerli oturumda kullanilan yok sayilan kelimeleri
disa aktaramazsiniz.

Kelime listesini disa aktarma

1 Diizen > Yazim Denetimi > Sozlik'l se¢in.
2 Dil meniisiinden dili ve disa aktarmak istediginiz kelimelerin listesini i¢eren Hedef meniisiinden sozligii segin.

3 Diga Aktar'1 iklatin, dosya adini ve konumunu belirtin ve ardindan Kaydet'i tiklatin.

Kelime listesi metin dosyasina kaydedilir. Bu kelime listesini herhangi bir metin diizenleyicide diizenleyebilir ve ardindan
kelime listesine diga aktarabilirsiniz. Kelime listesini, kendi kullanici sézliiklerine ige aktarabilecek diger kisilere de
gonderebilirsiniz.

Kelime listesini ice aktarma

1 Diuzen > Yazim Denetimi > Sozlik'l secin.
2 Dil meniisiinden dili ve Hedef meniisiinden sozliigii segin.

3 Ige Aktar tiklatin, yazim denetimi 6zel durumlarimnin listesini igeren metin dosyasini bulun ve A¢'1 tiklatin.

Sozliik tercihlerini degistirme

InCopy uygulamasinin tirelemeyi ve yazim denetimi sozliiklerini nasil isleyecegini belirlemek i¢in Sozliik Tercihleri'ni
kullanin. InCopy uygulamasindaki bir ¢ok dil yazim denetimini dogrulamak ve kelimeleri tirelemek i¢in Yakinlik
sozliiklerini kullanir. Farkli bir sirketten tireleme veya yazim denetimi bilesenlerini yiiklediyseniz, yiiklenen her dil igin
farkl1 bir saglayici segebilirsiniz.
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Not: Sozliik Tercihleri iletisim kutusu, yazim denetimi veya tireleme metni icin kullanilan dil sozliigiinii belirlemenizi
saglamaz. Bu iletisim kutusu, Dil alaninda belirtilen dil igin InCopy uygulamasinin kullandig: tirelemeyi ve yazim denetimi
yardimci programlarini belirlemek icin kullamilir. Yalnizca varsayilan tireleme ve yazim denetimi yardimci programlarini
kullaniyorsaniz, Sozliik Tercihleri iletisim kutusunda herhangi bir ayar: degistirmenize gerek yoktur. Diger gelistiriciler
tarafindan saglanan farkli bir yazim denetimi veya tireleme yardimct programu yiiklediyseniz, bu iletisim kutusunda Tireleme
Saglayicis: ve Yazim Denetimi Saglayicist meniilerinde segenek olarak goriintiilenir. Bu, bazi diller igin bir saglayicinin
tireleme veya yazim denetimi motorunu, diger diller icin farkli bir saglayicinin tireleme veya yazim denetimi motorunu
se¢menizi saglar.

1 Diizen> Tercihler > Sozlitk (Windows) veya InCopy > Tercihler > Sozlitk (Mac OS) segenegini belirleyin.

2 Dil i¢in, ayarlar1 diizenlemek istediginiz veya tireleme ya da yazim denetimi saglayicisini degistirmek istediginiz dili
belirleyin.

Kullanic sozliikleri olusturun, ekleyin veya kaldirin. (Bkz. “Kullanici sozliikleri olusturma veya ekleme” sayfa 128.)
Adobe haricindeki bir girketten tireleme bileseni yiiklediyseniz, Tireleme meniisiinde bunu segin.

Adobe haricindeki bir girketten yazim denetimi sozliik bileseni yiiklediyseniz, Yazim Denetimi meniisiinde bunu segin.

A U b~ W

Tireleme Ozel Durumlari meniisiindeki Bunu Kullanarak Olustur meniisiinde asagidakilerden birini yapin:

Harici kullanici sézliigiinde kayith tireleme 6zel durumlart listesini kullanarak metni olusturmak i¢in Kullanici
Sozlugii'ni segin.

« Belgenin i¢inde kayith tireleme 6zel durumlari listesini kullanarak metni olusturmak icin Belge'yi segin.

« Her iki listeyi de kullanarak metni olusturmak i¢in Kullanici S6zIigii'nii ve Belge'yi secin. Bu varsayilan ayardir.

7 Harici kullanici sozliiglinde saklanan sézel durumlar listesini belge i¢inde saklanan 6zel durumlar listesine eklemek igin
Kullanic1 Sozliigiinii Belgeye Birlestir'i segin.

Not: Bircok farkl ortak veya miisteriyle calistyorsamiz, Kullanici Sozliigiinii Belgeye Birlestir se¢imini kaldirabilirsiniz.

Ornegin, servis saglayicisiysaniz, kullanici sézliigiiniiziin her miisteri dosyastyla birlestirilmesini istemeyebilirsiniz.

8 Belirli ayarlar degistirildiginde tiim 6ykiileri yeniden olusturmak igin Degistirildiginde Tiim Oykiileri Yeniden Olustur'u
segin. Bu segenegi belirleme, Bunu Kullanarak Olustur ayarlarini (bkz. adim 6) degistirdiginizde veya kelimeler eklemek
veya kaldirmak i¢in Sozliik komutunu kullandiginizda dykiileri yeniden olugturur. Oykiileri yeniden olugturma,
belgedeki metin miktarina bagli olarak biraz zaman alabilir.

9 Tamam' tiklatin.

Varsayilan dili degistirin

Karakter panelindeki Dil agilan listesini kullanarak segili metne dil uygulayabilirsiniz. Ayrica, tiim belge veya yeni
olusturulan belgeler i¢in de varsayilan dili belirtebilirsiniz. Mevcut metin gergeveleri veya belgeler, varsayilan dil
degistirildiginde etkilenmez. Varsayilan dili degistirme, igindekiler tablosunun siralama diizenini de degistirir.

1 Asagidakilerden birini yapin:

« Bagimsiz belgelerin varsayilan dilini belirlemek i¢in Se¢im aracinin etkin oldugundan ve belgede herhangi bir nesnenin
secili olmadigindan emin olun.

 Yeni belgeler i¢in varsayilan dili belirlemek i¢in tiim belgeleri kapatin.
2 Karakter panelini gorintiilemek i¢in Yazim > Karakter'i se¢in.

3 Dil agilir listesinden bir dil segin. Dil mentisii goriintiilenmiyorsa, Karakter paneli meniisiinden Segenekleri Goster'i
segin.

Calisma grubunda sozliikleri kullanma

Calisma grubunuzdaki her istasyonda ayni 6zellestirilmis kullanici sézliiklerinin yiiklii ve eklenmis oldugundan emin olun,
béylece belge, kimin ¢aligtigina bakilmaksizin ayni yazim denetimi ve tireleme kurallarini kullanir. Herkesin bilgisayarin
ayni sozliikleri eklediginden emin olabilir veya bir kullanic1 s6zIiigiint ag sunucusu tizerinde paylasabilirsiniz.

Kilit simgesi [l sozligiin kilitli oldugunu, kullanilabilecegini ancak diizenlenemeyecegini belirtir. Bir kullanici sozliigii
sunucuda kaydedildiginde, s6zliigii ilk yiikleyen kullanici dosyayu kilitler; izleyen tiim kullanicilar sézlagtin kilitli oldugunu
goriir. Dosya salt okunur yapildiginda, dosyalar isletim sistemi {izerinden de kilitlenebilir. Bir kullanic1 s6zligiini ag
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sunucusu iizerinde paylastyorsaniz, dosyay: kilitleyebilirsiniz boylece, yalnizca yoneticinin kelimeler eklemesine olanak
saglayarak dosyay1 tiim kullanicilar igin salt okunur yaparsiniz.

Caligma grubundaki tim kullanicilarin, ortak ag ¢calisma grubuna yiiklenen 6zellestirilmis kullanici sézIigiini
kullandigindan ve belgeyle sozligiin kaydedilmediginden emin olun. Ancak, belgeyi servis saglayiciya ulastirmadan énce
kullanici sézIigiini belgeye birlestirmek isteyebilirsiniz. (Bkz. “Sozliik tercihlerini degistirme” sayfa 130.)

Ortak ag is istasyonunda 6zellestirilmis kullanici s6zligiinti paylasmiyorsaniz, kullanici sozligii dosyalarini bulmak ve
bunlari bir is istasyonundan digerine kopyalamak i¢in sisteminizin Bul komutunu kullanin. (Sistem klasérlerini aramaniz
gerekebilir.) InCopy tarafindan yiiklenen Yakinlik sozliiklerini kullaniyorsaniz, her dilin kullanici sézliik dosyasini .udc
dosya ad1 uzantisiyla bulabilirsiniz (6rn: eng.udc).

j 4

Esanlamhi sozliglini kullanma

Esanlamli s6zliigii hakkinda

Esanlamli sozliigii belirttiginiz sdzciiklerin esanlamly, iligkili ve zit anlamli sézciiklerini aramanizi saglar. Ornegin "diis"
yazarsaniz InCopy esanlamli s6z1ugii esanlamli olarak "hayal” ve "ritya," iligkili sozciik olarak "kuruntu" ve "fantezi" ve zit
anlamli olarak "gercek" sozciiklerini getirir.

Sézcitk aramanin buldugunuz ilk esanlamly, iligkili ve zit anlamli sézciik kiimesi ile bitmesi gerekmez. Onerilen
sozciiklerden herhangi birini arayip onun esanlamly, iligkili ve zit anlaml s6zciiklerini getirebilirsiniz. Baktiginiz son 10
sozciikten herhangi birine hizla gidebilirsiniz.

S .
| Szl |
A Arar (look LT
B Credigi kliks [see w
L—— Cilt | Ingilizce: ABD W
[ — Gecedi Ararna Sdzciji: Ik

E —E& | fiil (1) w Es anlambhlar w—

to take in with the
F —eyes

Esanlamli sozliik paneli
A .Ara B .Degistir C .Dil meniisii D . Gegerli Arama Sozciigii E . Anlamlar meniisii F .Tanim G .Kategori erkekler H .Sonug
listesi I .Sozciigii Yiikle J .Sozctigii Ara K .Sozciigii Degistir

InCopy sozciik aramak i¢in asagidaki kategorileri sunar:
Esanlamlilar Aranan sozciik ile ayn1 veya neredeyse ayni anlami olan sozciikler.

Zit anlamhlar Aranan sozciik ile zit veya neredeyse zit anlami olan sozciikler.
Ayrica Bkz. Aranan sozciik ile kavramsal olarak iliskili olan, ancak esanlamli veya zit anlamli olmayan sozciikler.
Yakin Esanlamlilar Aranan sozciik ile agag1 yukar1 benzer anlami olan sozciikler.

Yakin Zit Anlamhlar Aranan sozciigiin zit anlamina biraz benzer olan sozciikler.

Esanlamli s6zliigiinde sozciik arama

Esanlaml sozlagini esanlamly, zit anlaml sézciikler ve sozciiklerin kisa tanimlari i¢in kullanabilirsiniz.

Belge penceresinde goriinen bir s6zciigii arama

1 Sozlik panelini agmak i¢in Pencere > Sozliik'u segin.
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2 Yazim aracini | kullanarak aramak istediginiz sozciigii segin ve asagidakilerden birini yapin:
o Sozciigii kopyalayip Ara metin kutusuna yapistirin.

o Sozctigii Yiikle digmesini # tiklatin.
3 Kullanmak istediginiz dili segin.
4 Sozciigii Ara diigmesini i, tiklatin.

Sozliik panelinin Tanim bolgesinde sdzciigiin kisa bir tanimi gosterilir. Sonug listesi, Anlamlar ve Kategori mentilerinden
yaptiginiz segimi temel alan iligkili s6zctikleri gosterir.
Not: Tanmim bolgesini ve Sonug listesini ayiran dikey cubugu, iki bolgenin goreli genisliklerini ayarlamak icin yanlamasina
siiriikleyebilirsiniz.

5 Bakmak istediginiz sdzciik tiiriinii Anlamlar meniisiinden segin. Ornegin sdzciigiin isim anlamini istiyorsaniz, ismi
se¢in. Fiil anlamini istiyorsaniz, fiili se¢in. Her sozciik i¢in her anlam bulunmaz.

6 Bakmak istediginiz kategoriyi (6rnegin Esanlamlilar veya Zit anlamlilar) Kategoriler meniisiinden segin. Her sozciik
i¢in her kategori bulunmaz.

Ara alamindaki sozciigii degistirmek icin, Sonug listesindeki bir sozciigii Alt+tiklatin (Windows) veya Option+tiklatin
(Mac OS), sonra Sozciigii Ara diigmesini tiklatin. Degistir alanmindaki sozciigii degistirmek igin, sonuglar listesindeki bir
sozciigii Ctrl+tiklatin (Windows) veya Command+tiklatin (Mac OS).

Belge penceresinde gériinmeyen bir s6zciigii arama

1 Sozliik panelini agmak i¢in Pencere > Sozliik'ii segin.
2 Aramak istediginiz sozciigii Ara metin kutusuna yazin.

3 Sozciigii Ara diigmesini i tiklatin.

Sozciigii yeniden arama

1 Sozlik panelini agmak i¢in Pencere > Sozliik'ui segin.
2 Sozcugi Sozlik panelindeki Ara agilir meniisiinden segin. Bu menii aradiginiz son 10 sozciigii listeler.

3 Sozcigii Ara digmesini &, tiklatin,

Sozliik panelinden bir s6zciik ekleme

Sozlik panelini belgenize sozciik eklemek veya belgenizde sozciik degistirmek igin kullanabilirsiniz. Belgenizdeki segili bir
sozciigii Sozliik panelindeki bir sozciik ile degistirirken yalnizca segili sdzciigii degistirirsiniz—sozciigiin gegtigi yerlerin
hepsini degil. Tiim gegtigi yerleri degistirmek i¢in Bul/Degistir komutunu kullanin.

Not: Sozliik Ara metin kutusundaki metin karakter dizisi icin eslesen bir giris bulamiyorsa, Sozliik panelindeki tiim diger
kutular bos kalir.

1 Asagidakilerden birini yapin:

Sozciigii eklemek igin ekleme noktasini belgeye sézciigii eklemek istediginiz yere koyun.

Belgede bir sozctigii degistirmek icin s6zctigii segin.

N

Sozlik panelindeki Sonug listesinden bir s6zciik segin.

3 Sozciigii Degistr diigmesini %% tiklatin veya Sonug listesindeki bir s6zciigii gift tiklatin.



Boluim 6: Stilller

Stil, bir belgenin her yerindeki 6gelere uygulanabilecek formatlamalar koleksiyonudur. Paragraflar, karakterler, tablolar ve
bir tablodaki hiicreler i¢in stiller yaratabilirsiniz.

Paragraf ve karakter stilleri

Karakter ve paragraf stilleri hakkinda

Karakter stili, tek adimda metne uygulanabilen karakter formatlama niteliklerinin koleksiyonudur. Paragraf stili hem
karakter hem de paragraf formatlama niteliklerini igerebilir ve bir paragrafa veya paragraf dizisine uygulanabilir. Paragraf
stilleri ve karakter stilleri ayr1 panellerde bulunur.

Bir stilin formatlamasini degistirdiginizde, stilin uygulandigi metnin tiimii yeni formatla giincellestirilir.

Tek bagina InCopy belgelerinde veya InDesign belgesine baglanti kurulan InCopy igeriginde stiller olusturabilir,
diizenleyebilir ve silebilirsiniz. Igerikler InDesign'da giincellestirildiginde, yeni stiller InDesign belgesine eklenir ancak
InCopy uygulamasinda yapilan stil degisiklikleri InDesign stili tarafindan gegersiz kilinir. Baglanti kurulmus igerik icin
genellikle en iyisi InDesign uygulamasinda stillerinizi yonetmektir.

[Temel Paragraf] stilleri

Her yeni belge varsayilan olarak yazdiginiz metne uygulanan [Temel Paragraf] stiline sahiptir. Bu stili diizenleyebilirsiniz
ancak yeniden adlandiramaz veya silemezsiniz. Kendi olusturdugunuz stilleri yeniden adlandirabilir ve silebilirsiniz. Metne
uygulanacak farkli bir varsayilan stil de segebilirsiniz.

Karakter stili nitelikleri

Paragraf stillerinden farkli olarak karakter stilleri, se¢ili metnin tiim formatlama niteliklerini icermezler. Bunun yerine, bir
karakter stili olusturdugunuzda InDesign sadece stilin segili metin bélimiinden farkli olan formatlamaya bu nitelikleri
uygular. Bu yontemle metne uygulandiginda sadece font ailesi ve boyutu gibi bazi nitelikleri degistiren, diger tiim karakter
niteliklerini yok sayan bir karakter stili olusturabilirsiniz. Diger niteliklerin stilin bir boliimii olmasini istiyorsaniz, stili
diizenlerken bunlari ekleyin.

Sonraki Stil

Metni yazarken stilleri otomatik uygulayabilirsiniz. Ornegin, belgenizin tasarimi “baglik 1” adli baslik stilini izlemek iizere
"metin govdesi" stilini ¢agirtyorsa, “baslik 1” 6gesi i¢in Sonraki Stil segenegini "metin gévdesi" olarak ayarlayabilirsiniz.
"Baglik 1" stili olan bir paragrafi yazdiktan sonra Enter veya Return tusuna basildiginda "metin gévdesi” stili uygulanan
yeni bir paragraf baslar.

Iki veya daha fazla paragrafa stil uygularken icerik meniisiinii kullaniyorsaniz, ana stilin ilk paragrafa ve Sonraki Stili'n
diger paragraflara uygulanmasina neden olabilirsiniz. (Bkz. “Stilleri uygulama” sayfa 137.)

Sonraki Stil 6zelligini kullanarak bir stili olustururken veya diizenlerken Sonraki Stil meniisiinden bir stil segin.

Metin stillerini gérmeyle ilgili video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0076_tr.

Stiller paneline genel bakis

Karakter stilleri olusturmak, adlandirmak ve paragraf i¢cindeki metne karakter stilleri uygulamak i¢in Karakter Stilleri
panelini kullanin; paragraf stilleri olugturmak, adlandirmak ve paragraflarin tiimiine paragraf stilleri uygulamak i¢in
Paragraf Stilleri panelini kullanin. Stiller bir belgeyle kaydedilir ve bu belgeyi her a¢tiginizda panelde goriintiilenir.

Metni segtiginizde veya ekleme noktasini konumlandirdiginizda, bu metne uyguladiginiz stiller, stil daraltilmug stil
grubunda olmadig siirece Stiller panelinin birinde vurgulanir. Birden fazla stil igeren bir metin dizisi segtiyseniz, stiller
panelinde herhangi bir stil vurgulanmaz. Birden fazla paragraf stilinin uygulandig1 bir metin dizisi segerseniz, Paragraf
Stilleri paneli “(Karisik)” goriintilenir.
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Paragraf Stilleri panelini agma

¢ Yazim > Paragraf Stilleri'ni se¢in veya uygulama penceresinin sag tarafinda otomatik gérintiilenen Paragraf Stilleri
sekmesini tiklatin.

Karakter Stili panelini agma

#* Yazim > Karakter Stilleri'ni se¢in veya uygulama penceresinin sag tarafindaki Karakter Stilleri sekmesini tiklatin.

Paragraf ve karakter stillerini tanimlama

Istediginiz stiller InDesign, InCopy veya kelime isleme belgesinde mevcutsa, bu stilleri gecerli belgenizde kullanmak i¢in
ige aktarabilirsiniz. Tek basina uygulamada ¢alisiyorsaniz, InCopy uygulamasinda da karakter ve paragraf stilleri
tanimlayabilirsiniz.

1 Yeni stilin mevcut metnin formatini temel almasini istiyorsaniz, bu metni segin veya ekleme noktasini bu metnin igine
yerlestirin.

Stiller panelinde bir grup se¢ilmigse, yeni stil bu grubun bir bolimii olur.

2 Paragraf Stilleri paneli meniisiinden Yeni Paragraf Stilini se¢in veya Karakter Stilleri paneli meniistinden Yeni Karakter
Stili'ni belirleyin.

3 Stil Adialanina yeni stiliniz i¢in bir ad girin.
4 Temel Alinan alaninda gegerli stilin temel alacag; stili segin.

Not: Temel Alinan secenegi, stilleri birbirine baglamaniza olanak saglar, boylece bir stildeki degisiklikler temel alinan
stillerin genelinde gegerli olacaktir. Yeni stiller varsayilan olarak [Paragraf Stili Yok] veya [Yok] seceneklerini veya segili
olan metnin stilini temel alir.

5 Sonraki Stil (sadece Paragraf Stilleri paneli) i¢in Enter veya Return tusuna bastiginizda gegerli stilden sonra uygulanacak
stili belirleyin.

6 Klavye kisayolu eklemek i¢in Kisayol kutusuna ekleme noktasini yerlestirin ve Num Lock 6zelliginin agik oldugundan
emin olun. Ardindan herhangi bir Shift, Alt ve Ctrl (Windows) veya Shift, Option ve Command (Mac OS) tus bilesimini
basili tutun, ardindan sayisal tus takiminda bir rakama basin. Stil kisayollar1 tanimlamak igin harfleri veya sayisal tus
takimi haricindeki rakamlar1 kullanamazsiniz.

7 Yeni stilin segili metne uygulanmasini istiyorsaniz, Stili Se¢ime Uygula'y1 segin.

8 Formatlama niteliklerini belirlemek i¢in soldaki bir kategoriyi (Temel Karakter Formatlar: gibi) tiklatin ve stilinize
eklemek istediginiz nitelikleri belirleyin.

Stil Segenekleri iletisim kutusunda Karakter Rengi'ni belirlerken, dolgu veya kontur kutusunu ¢ift tiklatarak yeni renk
olusturabilirsiniz.

9 Karakter stilleri igin belirlemediginiz nitelikler yok sayilirlar; stil uygulandiginda, metin bu niteligin paragraf stili
formatini korur. Karakter stilinden nitelik ayarini kaldirmak igin:

« Ayarin meniisiinden (Yok Say) segenegini belirleyin.
o Metin kutusunda, segcenek metnini silin.
« Onay kutusunda, kiigiik bir kutu (Windows) veya kisa ¢izgi (-) (Mac OS) gorene kadar tiklatin.

« Karakter rengi i¢in Ctrl (Windows) veya Command (Mac OS) tusunu basili tutun ve renk érnegini tiklatin.

10Formatlama niteliklerini belirlemeyi tamamladiginizda Tamam' tiklatin.

Olusturdugunuz stiller sadece gegerli belgede goriintiilenir. A¢ik belge yoksa, olusturdugunuz stiller tiim yeni belgelerde
goriintiilenir.

Ayrica bkz.
“Grup stilleri” sayfa 147

“Yuvalanmus stiller olusturma” sayfa 142
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Bir paragraf veya karakter stilini digerine temel yapma

Bircok belge tasariminin belirli nitelikleri paylagan stil hiyerarsisi 6zelligi vardir. Ornegin bagliklar ve alt bagliklar ayni
fontu kullanir. Temel, diger bir deyisle ana stil olusturarak benzer stiller arasinda kolayca baglar olusturabilirsiniz. Ana
stili diizenlediginizde alt stiller de degisecektir. Ardindan alt stilleri ana stilden ayirmak i¢in diizenleyebilirsiniz.

. Bagska bir stile cok benzer ancak ana-alt iliskisi olmayan bir stil olusmak icin Stili Cogalt komutunu kullanin ve ardindan
kopyay: diizenleyin.

1 Yeni stil olugturun.

2 Yeni Paragraf Stili veya Yeni Karakter Stili iletisim kutusunda Temel Alinan meniisiinde ana stili se¢in. Yeni stil alt stil
olur.

Yeni stiller varsayilan olarak [Paragraf Stili Yok] veya [Yok] seceneklerini veya segili olan metnin stilini temel alir.

3 Yeni stili, temel aldigs stilden ayirmak icin stilde formatlamayz belirleyin. Ornegin, alt baglikta kullanilan fontu, baslik
(ana) stilinde kullanilandan biraz daha kiigiik yapmayu isteyebilirsiniz.

| Alt stilin formatinda degisiklikler yapar ve yeniden baslamaya karar verirseniz, Temele Stfirla'yr tiklatin. Bu, alt stilin
formatini temel oldugu stille ayni yapar. Ardindan yeni formati belirleyebilirsiniz. Benzer bigimde, alt stilin Temel Alinan
stilini degistirirseniz, alt stilin tanimi yeni ana stille eslesmek iizere giincellestirilir.

Ayrica bkz.
“Stilleri uygulama” sayfa 137

“Stilleri veya stil guruplarini ogaltma” sayfa 146

Diger belgelerden stilleri ice aktarma

InDesign veya InCopy belgesinden paragraf ve karakter stillerini, InDesign'a baglanmis tek bagina InCopy belgesine veya
InCopy igerigine ige aktarabilirsiniz.. Yiiklenecek stilleri ve yiiklenen stil, gecerli belgedeki stille ayni ada sahipse ne
yapilacagini belirleyebilirsiniz.

Not: Baglantili icerige stilleri ice aktarirsaniz, icerik giincellestiginde yeni stiller InDesign belgesine eklenir ve ad ¢akismas:
olan stiller, ayni ada sahip InDesign stili tarafindan gecersiz kilinr.

1 Karakter Stili veya Paragraf Stili panelinde, asagidakilerden birini yapn:
« Stiller paneli meniisiinde Karakter Stillerini Yiikle'yi veya Paragraf Stillerini Yiikle'yi segin.

« Karakter ve paragraf stillerinin ikisini de ytiklemek igin Stiller paneli meniisiinde Tiim Metin Stillerini Yiikle'yi segin.
2 ice aktarmak istediginiz stilleri igeren InDesign belgesini cift tiklatin.

3 Stilleri Yiikle iletisim kutusunda, ige aktarmak istediginiz stillerin yaninda onay isaretinin oldugundan emin olun.
Mevcut stillerden biri ice aktarilan stillerle ada sahipse, Mevcut Stille Cakisma altindaki asagidaki seceneklerden birini
belirleyin ve ardindan Tamam' tiklatin:

Gelen Stilin Tanimim1 Kullan Mevcut stili, yiiklenen stille gegersiz kilar ve eski stili
kullanan gegerli belgedeki tiim metne yeni nitelikleri
uygular. Gelen ve mevcut stillerin tanimlari Stilleri
Yiikle iletisim kutusunun altinda goriintiilenir, boylece
karsilastirmayi gorebilirsiniz.

Otomatik Yeniden Adlandirma Yiiklenen stili yeniden adlandirir. Ornegin, her iki
belgede Alt Baslik stiline sahipse, yiiklenen stil gecerli
belgede "Alt Baglik kopyas1" olarak yeniden adlandirilir.

Ayrica bkz.

“Adobe Version Cue” sayfa 40
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Word stillerini InDesign stillerine doniistiirme

Microsoft® Word belgesini InDesign veya InCopy uygulamasina ige aktarirken, Word'de kullanilan stilleri InDesign veya

InCopy uygulamasinda karsilik gelen stille eglestirebilirsiniz. Bunu yaparak i¢e aktarilan metnin formatini gergeklestirecek

stilleri belirlersiniz. InDesign veya InCopy uygulamasinda stili diizenleyene kadar ige aktarilan her Word stilinin yaninda

bir disk simgesi [&] goriintiilenir.

1 Asagidakilerden birini yapin:

« Word belgesini InDesign veya InCopy uygulamasindaki mevcut metne eklemek icin Dosya > Yerlestir'i secin. Ice
Aktarma Segeneklerini Goster'i belirleyin ve Word belgesini gift tiklatin.

« Tekbagina InCopy belgesinde Word belgesini agmak i¢in InCopy uygulamasini baglatin, Dosya > A¢'1 se¢in ve ardindan
Word dosyasini gift tiklatin.

2 Stilleri ve Metin ve Tablolardaki Format: Koru'yu segin.
3 Ozellestirilmis Stili Ice Aktar'1 segin ve Stil Esleme'yi tiklatin.

4 Stil Esleme iletisim kutusunda Word stilini se¢in ve ardindan InDesign stili altindan bir segenek belirleyin. Asagidaki
seceneklerden birini belirleyebilirsiniz:

« Stil ad1 gakigmasi yoksa, Yeni Paragraf Stili'ni, Yeni Karakter Stili'ni veya mevcut InDesign stilini segin.

« Stil adi cakigmasi varsa, i¢e aktarilan metni Word stiliyle formatlamak i¢in InDesign Stilini Yeniden Tanimla'y1 segin.
Ige aktarilan stil metnini InDesign stiliyle formatlamak i¢in mevcut InDesign stilini secin. Word stilini yeniden
adlandirmak i¢in Otomatik Yeniden Adlandir'1 secin.

5 Stil Egleme iletisim kutusunu kapatmak i¢in Tamam' tiklatin ve ardindan belgeyi ige aktarmak tizere Tamam'r tiklatin.

Ayrica bkz.

“Metni yerlestirme (ige aktarma)” sayfa 80

Stilleri uygulama

Varsayilan olarak bir paragraf stilini uygulama, stili uyguladiginizda mevcut formatlamay: kaldirma segeneginiz olsa bile,
paragrafin bir boliimiine uygulanan mevcut karakter formatini veya karakter stillerini kaldirmaz. Secili metin karakter veya
paragraf stili kullaniliyorsa ve ayrica uygulanan stilin bir bolimii olmayan ek format kullaniyorsa, Stiller panelinde gegerli
paragraf stilinin yaninda bir art1 isareti (+) gortintiilenir. Bu ek bigimlendirmeye gecersiz kilma denir.

Karakter stilleri, bu nitelikler stille tanimlanmigsa, mevcut metnin karakter niteliklerini kaldirir veya sifirlar.
Ayrica bkz.
“Hizli Uygula'y1 Kullan” sayfa 146

“Karakter ve paragraf stillerini gegersiz kil” sayfa 139

Karakter stili uygulama

1 Stili uygulamak istediginiz karakterleri segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

Karakter Stilleri panelinde karakter stilinin adin1 tiklatin.

Kontrol panelindeki asag1 agilir listeden karakter stilinin adini segin.

Stile atadiginiz klavye kisayoluna basin. (Num Lock 6zelliginin agik oldugundan emin olun.)

Paragraf stili uygulama

1 Paragrafta tiklatin veya stili uygulamak istediginiz paragraflarin tiimiinii veya bir bolimiinii segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

Paragraf Stilleri panelinde paragraf stilinin adini tiklatin.

Kontrol panelindeki meniiden paragraf stilinin adini segin.
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« Stile atadiginiz klavye kisayoluna basin. (Num Lock 6zelliginin agik oldugundan emin olun.)

3 Metinde kalmasini istemediginiz format varsa, Paragraf Stilleri panelinden Gegersiz Kilmalar1 Temizle'yi segin.

Birden fazla paragrafa sirali stilleri uygulama

Sonraki Stil segenegi, belirli bir stili uyguladiktan sonra Enter veya Return tugsuna bastiginizda otomatik olarak uygulanacak
stili belirler. Ayni zamanda birden fazla paragraf sectiginizde ve igerik meniisiinii kullanarak bir stil uyguladiginizda da
uygulanacak stilleri belirler. Birden fazla paragraf seger ve Sonraki Stil se¢enegi olan bir stil uygularsaniz, sonraki stil olarak
belirlenen stil ikinci paragrafa uygulanir. Bu stilin Sonraki Stil secenegi varsa, sonraki stil tigiincii paragrafa uygulanir ve
bu sekilde devam eder.

Ornegin, gazete siitununu formatlamak igin ii¢ stilinizin oldugunu diisiiniin: Baslk, Yazar Imzas1 ve Gévde. Baslik, Sonraki
Stil i¢in Yazar Imzasi'ni; Yazar Imzasi, Sonraki Stil i¢in Govde'yi; Gévde, Sonraki Stil icin [Ayni Stil] segenegini kullanr.
Baslik, yazar imzas1 ve makaledeki paragraflar da olmak tizere tiim makaleyi secerseniz ve ardindan igerik meniisiini
kullanarak Baslik stilini uygularsaniz, makalenin ilk paragrafi Baslik stiliyle, ikinci paragraf Yazar imzasi stiliyle ve geriye
kalan tiim paragraflar Govde stiliyle formatlanur.

The Art of Paper Holding
By Konrad Yoes

The flight back from Oaxaca seemed to take forg
only Judith’s disgust with me that made it seem |
Anyway, we got home and life returned to normi

The Art of F’aper Holdi
-

TR R R ees seemed to take forever, but I fear it

that made it seem interminable. Anyway, we got home and life retu

Sonraki Stil'le stili uyguladiktan dnce ve sonra.

1 Stilleri uygulamak istediginiz paragraflar segin.

2 Paragraf Stilleri panelinde, ana stili sag tiklatin (Windows) veya Control tusu basiliyken tiklatin (Mac OS), ardindan
[Stil Ad1], Ardindan Sonraki Stili Uygula'y: segin.

Metin format gegersiz kilma veya karakter stilleri igeriyorsa, igerik meniisii gegersiz kilmalar, karakter stillerini veya her
ikisini de kaldirmaniza olanak saglar.

Karakter ve paragraf stillerini diizenleme

Stilleri kullanmanin bir avantaji stilin tanimini degistirdiginizde, bu stiller formatlanan tiim metnin yeni stil tanimiyla

eslesmek tizere degismesidir.

Not: InDesign belgesine baglantis: olan InCopy icerigindeki stilleri diizenliyorsaniz, bagli icerik giincellestirildiginde

degisiklikler gecersiz kilinir.

1 Asagidakilerden birini yapin:

« Stilin segili metne uygulanmasini istemiyorsaniz, Stiller panelinde stilin adini sag tiklatin (Windows) veya Control
tusunu basil tutarak tiklatin (Mac OS) ve Diizenle [stil adi] segenegini belirleyin.

« Stiller panelinde stilin adini ¢ift tiklatin veya stili se¢in ve Stiller paneli meniisiinde Stil Segenekleri'ni belirleyin. Bunun,
secili metin veya metin gercevesine uygulanacagini veya segili metin veya metin gergevesi yoksa, stili, yeni ¢ercevelerde
yazaca@iniz tiim metinler i¢in varsayilan stil olarak ayarlayacagini unutmayin.
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2 {letisim kutusunda ayarlari yapin ve Tamam' tiklatin.

Secili metinle eslesmesi icin stili yeniden tanimlama

Bir stili uyguladiktan sonra ayarlarindan herhangi birini gegersiz kilabilirsiniz. Yaptiginiz degisikliklerden memnun
kalirsaniz, stili, degistirdiginiz metnin formatiyla eslesecek bigimde yeniden tanimlayabilirsiniz.

Not: InDesign belgesine baglantist olan InCopy igerigindeki stilleri yeniden tanimliyorsaniz, bagh icerik giincellestirildiginde
degisiklikler gegersiz kilinir.

1 Yazim araci1 T kullanarak yeniden tanimlamak istediginiz stille formatlanmis metni sein.
2 Paragraf veya karakter niteliklerinde gereken degisiklikleri yapin.

3 Stiller paneli meniisiinden Stili Yeniden Tanimla'y1 segin.

Ayrica bkz.

“Karakter ve paragraf stillerini gegersiz kil” sayfa 139

Karakter ve paragraf stillerini silme

Bir stili sildiginizde, yerini almasi i¢in farkli bir stil belirleyebilir veya formatin korunup korunmayacagini segebilirsiniz.
Stil grubunussildiginizde, grup igindeki tiim stilleri silersiniz. Grup i¢indeki stilleri bir kerede degistirmek iizere uyarilirsiniz.

1 Stiller panelinde stilin adin1 tiklatin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

o Panel meniisiinde Stili Sil'i se¢in veya panelin altindaki Sil simgesini g tiklatin.

o Stili sag tiklatip (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatip (Mac OS) Stili Sil'i se¢in. Bu yontem 6zellikle metne
stili uygulamadan silmek i¢in kullanighdir.

3 Paragraf Stilini Sil iletisim kutusunda degistirilecek stili se¢in.

Paragraf stilini degistirmek igin [Paragraf Stili Yok] segenegini veya karakter stilini degistirmek igin [Yok] segenegini
belirlerseniz, stilin uygulanacagi metnin formatini korumak i¢in Formati Koru'yu se¢in. Metin formatini korur ancak
bir stille artik iligkili olmaz.

4 Tamam" tiklatin.

J/ Kullamilmayan tiim stilleri silmek icin Stiller paneli meniisiinden Kullanilmayanlarin Tiimiinii Se¢'i belirleyin ve
ardindan Sil simgesini tiklatin. Kullanilmayan stilleri sildiginizde, degistirmeniz igin uyarilmazsiniz.

Ayrica bkz.

“Grup stilleri” sayfa 147

Karakter ve paragraf stillerini gegersiz kil

Bir paragraf stili uyguladiginizda, karakter stilleri ve 6nceki diger format degismeden kalir. Bir stili uyguladiktan sonra
stilin bolimii olmayan formati uygulayarak ayarlarindan herhangi birini gegersiz kilabilirsiniz. Stilin bir b6liimii olmayan
formati, bu stilin uygulandig1 metne uyguladiginizda, buna gegersiz kilma denir. Gegersiz kilma igeren bir metin
sectiginizde, bir artiisareti (+) stil adinin yaninda gériintiilenir. Karakter stillerinde gegersiz kilma sadece uygulanan nitelik
stilin bir béliimiiyse goriintiilenir. Ornegin, karakter stili sadece metin rengini degistiriyorsa, metne farkl bir font boyutu
uygulama gegersiz kilma olarak goriintillenmez.

Bir stil uyguladiginizda karakter stillerini ve format gegersiz kilmalarini temizleyebilirsiniz. Bir stilin uygulandig:
paragraftan da gegersiz kilmalar1 temizleyebilirsiniz.

Stilin yaninda arti isareti (+) varsa, gegersiz kilma niteliklerinin agiklamasini gérmek igin fare isaretgisini stilin iizerinde
tutun.
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Ayrica bkz.

“Secili metinle eslesmesi igin stili yeniden tanimlama” sayfa 139

Paragraf stilleri uygularken gecersiz kilmalari koruma veya kaldirma

o Paragrafstiliuygulamak ve karakter stillerini korumak, bununla birlikte gegersiz kilmalari kaldirmak i¢in Paragraf Stilleri
panelinde stilin adini tiklatirken Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu basili tutun.

o Paragraf stili uygulamak ve hem karakter stillerini hem de gegersiz kilmalar1 kaldirmak i¢in Paragraf Stilleri panelinde
stilin adin1 tiklatirken Alt+Shift (Windows) veya Option+Shift (Mac OS) tusunu basili tutun.

| Paragraf Stilleri panelinde stili sag tiklatin (Windows) veya Control tusunu basili tutarak (Mac OS) tiklatin ve ierik
meniisiinden bir segenek belirleyin. Gegersiz kilmalari, karakter stillerini veya her ikisini de stili uygularken
temizleyebilirsiniz.

Paragraf stili gecersiz kilmalarini temizleme

1 Gegersiz kilmalari iceren metni segin. Farkls stillere sahip birden fazla paragraf da segebilirsiniz.

2 Paragraf Stilleri panelinde asagidakilerden birini yapin:

« Paragraf ve karakter formatini kaldirmak igin Gegersiz Kilmalari Temizle simgesini §]+" tiklatin veya Paragraf Stilleri
panelinden Gegersiz Kilmalar1 Temizle'yi segin.

o Karakter gegersiz kilmalarini kaldirmak ancak paragraf formati gegersiz kilmalarini korumak i¢in Gegersiz Kilmalar1
Temizle simgesini tiklatirken Ctrl (Windows) veya Command (Mac OS) tusunu basili tutun.

« Paragraf diizeyi gegersiz kilmalar1 kaldirmak ancak karakter diizeyi gegersiz kilmalar1 korumak i¢in Paragraf Stilleri
panelinde, Gegersiz Kilmalar1 Temizle simgesini tiklatirken Shift+Ctrl (Windows) veya Shift+Command (Mac OS)
tuslarini basili tutun.

Not: Gegersiz kilmalar: temizlediginizde, paragrafin bir boliimii se¢ilmis olsa bile paragraf diizeyi gecersiz kilmalar tiim
paragraftan kaldirilir. Karakter diizeyi gegersiz kilmalar sadece segimden kaldirilir.

Gegersiz kilmalar temizleme karakter stili formatini kaldirmaz. Karakter stili formatini kaldirmak igin karakter stilini
igeren metni se¢in ve ardindan Karakter Stilleri panelinden [Yok] seg¢enegini tiklatin.

Metin ile stili arasindaki bagi kaldirma

Metinle stili arasindaki bag kaldirdiginizda, metin formatini korur. Bununla birlikte, bu stilde ileride yapilacak
degisiklikler, stiliyle bag1 kaldirilan metne yansitilmaz.

1 Bagini kaldirmak istediginiz stilin oldugu metni se¢in.

2 Stiller paneli meniisiinden Stille Olan Bag1 Kaldir'1 segin.

Stille Olan Bag Kaldir'1 segtiginizde herhangi bir metin segilmezse, yazdiginiz yeni metin segili stille ayn1 format: kullanir
ancak bu metne herhangi bir stil atanmaz.

Ayrica bkz.

“Karakter ve paragraf stillerini gegersiz kil” sayfa 139

Stil madde isaretlerini ve numaralandirmayi metne doniistiirme

Paragraflara madde isaretleri ve numara ekleyen bir stil olugturdugunuzda, metin farkli bir uygulamaya kopyalandi veya
disa aktarildiysa, bu madde igaretleri ve numaralar kaybedilebilir. Bu sorundan kaginmak igin stil madde isaretlerini veya
numaralar1 metne dontstiirin.

Not: InDesign mizanpajina baglanmis InCopy hikayesinde stil madde isaretlerini doniistiiriirseniz, icerik InDesign'da
giincellestirildiginde degisiklik gecersiz kilinabilir.

1 Paragraf Stili bolmesinde madde isareti ve numaralandirma igeren stili segin.

2 Paragraf Stili bolmesi meniisiinde, “[stili]” Madde Isaretlerini ve Numaralandirmay1 Metne Déniistiir'ii segin.
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Farkli bir stili temel alan bir stilde (iist stil), madde isaretlerini ve numaralandirmayi metne doniistiiriirseniz, alt stildeki
madde isaretleriyle numaralandirma da metne dontstiiriiliir.

Numaralandirmay: metne doniistiirdiikten sonra, metni diizenlerseniz numaralar el ile giincellestirmeniz gerekebilir.

Ayrica bkz.

“Devam eden listelerde paragraf stilleri olusturma” sayfa 182

Karakter ve paragraf stillerini bulma ve degistirme

Belirli bir stilin tiim yinelemelerini bulmak ve farkli bir stille degistirmek i¢in Bul/Degistir iletisim kutusunu kullanin.
1 Diizen > Bul/Degistir'i se¢in.

2 Arama igin tiim belge genelinde stili degistirmek icin Belge'yi segin.

3 Bulunacak ve Degistir segeneklerini bog birakin. Iletisim kutusunun altinda Format Bul ve Format Degistir kutular
goruntilenmezse, Diger Secenekler'i tiklatin.

4 Format Ayarlarini Bul iletisim kutusunu goriintillemek i¢cin Format Bul kutusunu tiklatin. Stil Segenekleri altinda,
aramak istediginiz karakter veya paragraf stilini se¢in ve Tamam'1 tiklatin.

5 Format Ayarlarini Degistir iletisim kutusunu goriintiilemek i¢in Format Degistir kutusunu tiklatin. Stil Segenekleri
altinda, aramak istediginiz karakter veya paragraf stilini se¢in ve Tamam'1 tiklatin.

6 Bul'u tiklatin ve ardindan stili degistirmek igin Degistir, Degistir/Bul veya Ttimiinii Degistir diigmelerini kullanin.

Ayrica bkz.
“Metin bulma ve degistirme” sayfa 93

“Font bulma ve degistirme” sayfa 104

Gomme ve yuvalanmis stiller

Gomme ve Yuvalanmus Stiller 6zelligini kullanmak i¢in iki ana yontem vardir: gommeye karakter stili uygulama veya
paragrafin baginda metne yuvalanmus stil uygulama.

Gommeye karakter stili uygulama

Gomme karakterine veya paragraftaki karakterlere, karakter stili uygulayabilirsiniz. Ornegin, gémme karakterinin,
paragrafin geri kalanindan farkli bir renginin ve fontunun olmasini istiyorsaniz, bu niteliklere sahip bir karakter stili
tanimlayabilirsiniz. Ardindan, karakter stilini dogrudan paragrafa uygulayabilir veya karakter stilini paragraf stiline
yuvalayabilirsiniz.

Not: InDesign mizanpajina baglanmis InCopy iceriginde yeni stiller olusturamazsiniz.
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1 Gomme karakteri i¢in kullanmak istediginiz formatlamaya sahip karakter stili olusturun.

2 Agsagidakilerden birini yapin:
o Gommeyi tek bir paragrafa uygulamak igin Paragraf paneli meniisiinden Gomme ve Yuvalanmus Stiller'i se¢in.

o Karakter stilini paragraf stiline yuvalamak i¢in paragraf stilini ¢ift tiklatin ve ardindan Gémme ve Yuvalanmus Stiller'i
tiklatin.

3 Gomme satir1 sayisini ve karakterlerini belirtin ve ardindan karakter stilini segin.
4 Gomme, sol kenardan ¢ok uzaga hizalanmuissa, Sol Kenara Hizala'y1 segin.

Bu segenegin belirlenmesi, daha biiyiik deger yerine gbmme karakterinin orijinal sol yan boslugunu kullanir. Bu 6zellikle
sans serif fontlar1 kullanilarak formatlanmis gommeler i¢in kullanighdir.

5 Gomme karakteri altindaki metinle cakisirsa, Harfin Alt Cikintis1 I¢in Olceklendir'i segin.

6 Tamam tiklatin.

Gomme karakterinin ardindan herhangi bir karaktere farkli bir yuvalanmus stil uygulamak isterseniz, Yeni Yuvalanmig
Stiller segenegini kullanin. (Bkz. “Yuvalanmus stiller olusturma” sayfa 142.)

Ayrica bkz.

“Gommeleri kullanma” sayfa 163

Yuvalanmis stiller olusturma

Bir paragraf stili i¢indeki bir veya daha fazla metin arali i¢in karakter diizeyinde formatlama belirtebilirsiniz. Ayrica,
birlikte ¢alisacak, biri bittiginde digerinin baslayacag iki veya daha fazla yuvalanmus stil de ayarlayabilirsiniz. Yineleyen
ve tahmin edilebilen formati olan paragraflar igin sirasiyla ilk stile bile donebilirsiniz.

Yuvalanmis stiller genellikle ice akan basliklarda kullanighidir. Ornegin, bir karakter stilini paragraftaki ilk harfe ve baska
bir karakter stilini ilk iki nokta (:) boyunca etkin olacak bigimde uygulayabilirsiniz. Yuvalanan her stil icin stili sonlandiran,
sekme karakteri veya kelime sonu gibi bir karakter tanimlayabilirsiniz.

Not: Tek basina InCopy belgesinde yeni stiller olusturabilirsiniz ancak InDesign mizanpajina baglanmas icerikte
olusturamazsiniz.
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entitled “The Restaurant of Many Orders” and the famouse
work of poerry, "Spring and Ashura’

__ Sosekl Matsume: The 1905 publication of “Wagahai-wa
Meko-de ari (| am a Cat) made him famouse ovemight. His
novels still enjoy immense popularity in Japan, and contempo

rary Japanese writers continue to be affected by his work.
‘feni Paragraf Stili

<til Adi Rakaml) paragraf

Korssm:

] Cinrmie we Yuvalanmig Stiller
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1 Sal Kenari Hizala | Harflerin Al Cilkintisina Gore Olgekle

vuvalanmig Stiller

Rakam arasingi i SOzcikler
[tok] arasinda 1
£ Yeni Yuvalanms Stil 3 Sil PR

Ciom ) G

Bu drnekte, Sayi karakter stili ilk kelimeyi formatlamakta ve Alistirma karakter stili ilk iki nokta isaretine kadar metni bigimlendirmektedir.

Bir veya daha fazla yuvalanmis stil olusturma

1
2

Metni formatlamak i¢in kullanmak istediginiz bir veya daha fazla karakter stili se¢in.

Asagidakilerden birini yapin:

Paragraf stiline yuvalanmus stiller eklemek i¢in paragraf stilini ¢ift tiklatin ve ardindan Gémme ve Yuvalanmus Stiller'i
tiklatin.

Yuvalanmus stilleri tek bir paragrafa eklemek i¢in Paragraf paneli meniisiinden Gomme ve Yuvalanmus Stiller'i se¢in.

Not: Eniyisonucu elde etmek icin yuvalanmus stilleri, paragraf stillerinin bir boliimii olarak uygulayin. Yuvalanmus stilleri
yerel paragrafi gegersiz kilar olarak uygularsaniz, yuvalanan stildeki izleyen diizenleme veya formatlama degisikleri, stil
uygulanmis metinde beklenmedik karakter formatlamas: iiretebilir.

Yeni Yuvalanmug Stili bir veya daha fazla kez tiklatin.

Her stil i¢in asagidakilerden birini yapin ve ardindan Tamam" tiklatin:

Karakter stili alanini tiklatin ve ardindan paragrafin bu béliimiiniin goriiniimiinii belirlemek {izere bir karakter stili
segin.

Karakter stili formatini sonlandiran égeyi belirtin. ki nokta (:) gibi bir karakter veya belirli bir harf veya rakam bile
yazabilirsiniz. Kelime yazamazsiniz.

Segili 6genin kag yinelemesinin (karakter, kelime veya ciimle) gerekli oldugunu belirtin.

Arasi veya En Fazla'y1 se¢in. En fazla segenegini belirleme yalnizca bu karakterden onceki karakterleri formatlarken,
Aras1 segenegini belirleme yuvalanmus stili sonlandirir.

Bir stil secin ve listedeki stillerin sirasini degistirmek i¢in yukar1 diigmesini 4 veya asag1 diigmesini W tiklatin. Stillerin

stras, formatlamanin uygulanma sirasini belirler. Ikinci stille tanimlanan formatlama birinci stilin sona erdigi yerde
baslar. Gomme karakterine karakter stili uygularsaniz, ggmme karakteri stili ilk yuvalanan stil gibi davranur.
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Yuvalanan stiller genelinde dongii
Paragraf genelinde iki veya daha fazla yuvalanan stili yineleyebilirsiniz. Paragraftaki kirmizi ve yesil kelimelerin yer
degistirmesi basit bir 6rnek olacaktir. Yinelenen desen, paragrafa kelime ekleseniz veya ¢ikarsaniz bile etkin olacaktir.

1 Kullanmak istediginiz karakter stillerini olusturun.
2 Paragraf stilini diizenleyin veya olusturun ya da formatlamak istedigini paragrafta ekleme noktasini yerlestirin.

3 Gomme ve Yuvalanmis Stiller b6liimiinde veya iletisim kutusunda, Yeni Yuvalanmus Stili en az iki kez tiklatin ve her
stil igin ayarlari segin.

4 Yeni Yuvalanmus Stili tekrar tiklatin ve karakter stili alaninda [Yinele] 6gesini se¢in ve yuvalanan stillerin kag kez
yinelenecegini belirtin.

Kimi durumlarda, ilk stili veya stilleri atlamak isteyebilirsiniz. Ornegin, etkinlik takvimi paragrafi haftanin giinlerini ve
etkinliklerini izleyen "Bu Haftanin Etkinlikleri"ni i¢erebilir. Bu durumda, bes yuvalanan stil olusturabilirsiniz: bir tane
"Bu Haftanin Etkinlikleri i¢in, bir tane giin i¢in, etkinlik ve etkinlik saati i¢in ve son stil ise 3 [Yinele] degeri ile, boylece
ilk yuvalanan stili dongiiden disarida birakir.

NIGHT&DAY 42 Mo Dz -8&10pm
4/4 (Wep) Osamu Noda & -9pm
4/6-7 (Fr&Sar) Stan Macoo .

Paragraf Stili Secenekleri

Genel St adi [@dsten zaman
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Gelismis Karakter Formnatlan Gomme we Yivalanmg Stller

Gitinfiler wa Boguk =

Sekreler 2l

Paragref Glagled =andar karakterer Karater Stil
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Yuvalanan stiller genelinde dongii olusturma

5 Tamam' tiklatin.
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Yuvalanmis stil karakter stili segenekleri

Yuvalanan karakter stilinin nasil sona erecegini belirlemek i¢in asagidakilerden birini segin:

Karakterin yuvalanan stille formatinda yer almasini istemiyorsaniz, yuvalanan stili tanimlarken Arasinda yerine En
Fazla secenegini belirleyin.
Ciimleler Noktalar, soru igaretleri ve tinlem isaretleri ciimle sonunu belirtir. Tirnak isaretini bir noktalama isareti izliyorsa,
ctimlenin boliimiine dahil edilir.

Sézciikler Herhangi bir bosluk veya beyaz bosluk kelimenin sonunu belirtir.

Karakterler Sifir genislik isaretleri disindaki herhangi bir karakter (baglantilar, dizin isaretleri, XML etiketleri ve benzerleri)
dahil edilir.

Not: Karakterler'i secerseniz, iki nokta veya nokta gibi yuvalanan stili sonlandirmak icin karakter de yazabilirsiniz. Birden
fazla karakter yazarsaniz, bu karakterlerden herhangi biristili sonlandirir. Ornegin alistirma baghklariniz tireyle, iki noktayla
veya soru isaretiyle sonlanabiliyorsa, —: ? yazarak bu karakterlerin goriintiilendigi herhangi bir yerde yuvalanmus stili
sonlandirabilirsiniz.

Harfler Noktalama isareti, beyaz bosluk, rakam veya simgelere dahil olmayan herhangi bir karakter.
Rakamlar 0 ila 9 arasindaki Arapga rakamlar dahil edilmigtir.

Yuvalanmis Stili Sonlandir Karakteri Eklediginiz Yuvalanmuis Stili Sonlandir karakteri goriintiilenene veya en fazla
tekrarlanana kadar yuvalanmus stili uzatir. Bu karakteri eklemek i¢in Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Yuvalanmis
Stili Burada Sonlandir'1 segin.

Sekme Karakterleri Yuvalanmus stili sekme karakteri goriintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar uzatir.

Elle Satir Sonu Yuvalanmus stili elle satir sonu goriintillenene veya en fazla tekrarlanana kadar uzatir. (Yazim > Kesme
Karakteri Ekle > Elle Satir Sonu'nu segin.)

Burada Girintile Karakteri Yuvalanmus stili Burada Girintile karakteri gériintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar
uzatir. (Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Burada Girintile'yi segin.)

Em Boslugu, Yarim Em Boslugu veya Kesmesiz Aralik Yuvalanmus stili bogluk karakteri goriintiilenene veya en fazla
tekrarlanana kadar uzatir. (Yazim > Beyaz Bosluk Ekle > [bosluk karakteri] 6gesini segin.)

Satir ici Grafik isaretleyici Yuvalanan stili, satir ici grafigin eklendigi yerde goriintiilenen satir igi grafik isaretleyici
goriintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar uzatir

Otomatik Sayfa Numarasi/Kisim isaretgisi Yuvalanmus stili, sayfa numarasi veya kisim isaretcisi goriintiilenene veya en fazla
tekrarlanana kadar uzatir.

Yuvalanmis stili sonlandirma

Birgok durumda yuvalanmus stil, ii¢ kelime sonra veya noktanin goriintiilendigi yer gibi tanimlanan stilin kosulu yerine
getirildiginde sonlanir. Bununla birlikte, Yuvalanmuis Stili Burada Sonlandir karakterini kullanarak kosul yerine
getirilmeden de yuvalanmus stili sonlandirabilirsiniz.

1 Yuvalanmus stilin sonlanmasini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.

2 Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Yuvalanmis Stili Burada Sonlandir't segin.

Bu karakter yuvalanmus stil tanimina bakmaksizin yuvalanmus stili bu noktada sonlandirir.

Yuvalanmis stilin formatini kaldirma

o Gomme ve Yuvalanmis Stiller iletisim kutularinda veya Paragraf Stili Segenekleri iletisim kutusunun Gémme ve
Yuvalanmis Stiller bolimiinde, yuvalanmus stili segin ve Sil'i tiklatin.

« Farkli bir paragraf stili uygulayin.
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Stiller ile calisma

Stilleri veya stil guruplarini cogaltma

+ Stiller panelinde stili veya stil grubunu sag tiklatip (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatip (Mac OS) Stili Cogalt'1
secin.

Stiller panelinde yeni stil veya grup, arkasinda "copy" sozciigiiyle ayni adla goriintilenir. Stil grubunu ¢ogalttiysaniz,
yeni grup icindeki stil adlar1 ayni kalir.

Farkl bir gruba kopyalayarak da stilleri gogaltabilirsiniz.

Hizli Uygula'yr Kullanma

Cok sayida stil igeren belgelerde, uzun listede kaydirma yapmadan istediginiz stili bulmak zor olabilir. Adinin bir kismini
yazarak da stili hizlica bulmak i¢in Hizli Bul'u kullanin. Menii komutlarini, komut dosyalarini, degiskenleri ve Klavye
Kisayollar iletisim kutusunda bulunabilecek diger birgok komutu bulup uygulamak i¢in Hizli Uygula'y1 da
kullanabilirsiniz.

1 Stili, menii komutunu, komut dosyasini veya degiskeni uygulamak istediginiz metni veya ¢ergeveyi segin.
2 Diizen > Hizli Uygula'y1 se¢in veya Ctrl+Enter (Windows) veya Command+Return (Mac OS) tuglarina basin.

3 Uygulamak istediginiz 6genin adin1 yazmaya baslayin.

Yazdiginiz adin tam olarak eglesmesi gerekmez. Ornegin, he Head 1, Head 2 ve Subhead &gelerinin yani sira Help
Mendisii > InDesign Help gibi Yardim meniisii komutlarini da bulacaktir.

T,¥ |he

gaelp Menu>InDesign Cnline... m
-IL—_—I Help Menu:=Online Suppart...

-IL—_—I Help Menu:>Report & bug...

-IL—_—I Help Menuw:=Welcome Screen...

=] Help Menu:=InDesign Help...
-IL—_—I Object Menu:Effects »Basic Feather...

-IL—_—I Object Menu:Effects =Directional Feather...
-IL—_—I Object Menu:Effects =Gradient Feather._..

-IL—_—I Panel Menus:Character:OpenType:[Slashed v

Stilleri, menii komutlarini, komut dosyalarini ve degiskenleri bulmak igin Hizli Uygula'yr kullanin.

| Aramamn baslangicina menii icin m: veya paragraf stilleri icin p : gibi uygun dnek yazarak arama islemini sadece
bir kategoriyle sinirlayabilirsiniz. Oneklerin listesini gsrmek icin Hizl Uygula metin kutusunun solundaki asagi oku
tiklatin. Goriintiilenmesini istemediginiz kategorilerin secimini bu listede kaldirabilirsiniz.

4 Uygulamak istediginiz 6geyi se¢in ve ardindan:
« Stil, menii komutu veya degisken uygulamak i¢in Enter veya Return tusuna basin.

o Paragraf stili uygulamak ve gegersiz kilmalar1 kaldirmak icin Alt+Enter (Windows) veya Option+Return (Mac OS)
tuslarina basin.

o Paragraf stili uygulamak ve gegersiz kilmalar ile karakter stillerini kaldirmak i¢in Alt+Shift+Enter (Windows) veya
Option+Shift+Return (Mac OS) tuslarina basin.

o Hizli Uygula listesini kapatmadan 6geyi uygulamak i¢in Shift+Enter (Windows) veya Shift+Return (Mac OS) tuslarina
basin.

o Hizli Uygula listesini bir 6geyi uygulamadan kapatmak i¢in Esc tusuna basin veya belge penceresinde herhangi bir yeri
tiklatin.

« Stili diizenlemek i¢in Ctrl+Enter (Windows) veya Command+Enter (Mac OS) tuslarina basin.
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J Hizli Uygula listesi goriintiilendiginde, diizenleme alaninda ilerlemek icin sag ve sol ok tuslarina basin; 6ge listesinde
ilerlemek igin yukar: ve asagi ok tuslarina basin.

Grup stilleri

Karakter Stilleri, Paragraf Stilleri, Nesne Stilleri, Tablo Stilleri ve Hiicre stilleri panelinde, stilleri farkli klas6rlerde
gruplayabilirsiniz. Gruplari, gruplar i¢inde de yuvalayabilirsiniz. Stillerin grup i¢inde olmasina gerek yoktur; bunlari bir
gruba veya panelin kok diizeyine ekleyebilirsiniz.

Stil grubu olusturma

1 Stiller panelinde:

o Kok diizeyinde grup olusturmak i¢in tiim stillerin se¢imini kaldirin.
o Grup i¢inde grup olusturmak igin grubu se¢in ve agin.

o Gruptaki stilleri dahil etmek i¢in stilleri segin.

2 Stiller paneli meniisiinden Yeni Stil Grubu'nu segin veya segili stilleri yeni gruba tagimak i¢in Stillerden Yeni Grup
segenegini belirleyin.

3 Grubun adini yazin ve Tamam' tiklatin.

4 Stili grubasiiriiklemek igin stili, stil grubunun tizerine siiriikleyin. Stil grubu vurgulandiginda, farenin diigmesini birakin.

Gruba stiller kopyalama

Bir stili farkl bir gruba kopyaladiginizda, stiller baglanmaz. Ayni ada sahip olmalarina ragmen bir stilde yapilan diizenleme
diger stilin 6zelliklerini degistirmez.

1 Kopyalamak istediginiz stili veya grubu segin.
2 Stiller paneli meniisiinden Gruba Kopyala'y1 segin.
3 Stilleri kopyalamak veya grup olusturmak istediginiz grubu (veya [K6k] diizeyini) se¢in ve ardindan Tamam' tiklatin.

Grupta, kopyalananlarla ayni1 adda stiller varsa, gelen stiller yeniden adlandirilir.

Stil gruplarini genisletme ve daraltma
« Sadece grubu genisletmek veya daraltmak i¢in yanindaki tiggen simgeyi tiklatin.

o Grubu ve tiim alt gruplarini genisletmek veya daraltmak i¢in tiggeni Ctrl tusuyla (Windows) veya Command tusuyla
(Mac OS) tiklatin.

Stil gruplarini silme
Stil grubunu silme, grubu ve stiller ile diger gruplar da olmak iizere igindeki her seyi siler.

1 Silmek istediginiz grubu segin.
2 Stiller paneli meniisiinden Stil Grubunu Sil'i se¢in ve Evet'i tiklatin.

3 Gruptaki her stil i¢in bir degistirme stili belirleyin veya [Yok] 6gesini se¢in ve ardindan Tamam'1 tiklatin.

Tiim stiller igin ayni degistirme stilini kullanmak istiyorsaniz, Tiimiine Uygula'y: segin.

Herhangi bir degistirme stilini iptal ederseniz, grup silinmez. Diizen > Geri Al Stilleri Sil'i segerek silinen stilleri geri
alabilirsiniz.

Stilleri tasima ve yeniden diizenleme

Olusturdugunuz stiller varsayilan olarak stil grubunun veya panelinin altinda goriintiilenir.

« Gruplar i¢indeki titm grup ve stilleri alfabetik sirada diizenlemek i¢in Stiller paneli meniisiinden Ada Gore Sirala'yi segin.
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« Bir stili tasimak i¢in stili yeni bir konuma siiriikleyin. Siyah bir ¢izgi stilin nereye tasinacagini belirtir; vurgulanmis grup
klasori, stilin bu gruba eklenecegini belirtir.



Boliim 7: Tipografi

Tipografi dile gorsel bir form kazandirir. Adobe® InDesign CS3, iceriginize uygun yazimi ayarlamanizi saglayan araglar
sunar. Sectiginiz fontlar veya satir aralig1 ve karakter aralig1 i¢in sectiginiz ayarlar, belgenizdeki metnin goriiniimiine iligkin
vereceginiz kararlara 6rnek gosterilebilir.

Metin formatlama

Metin formatlama

Metnin gériintimiinii degistirmek i¢in Karakter panelini ve Paragraf panelini kullanin. InDesign'da ayrica Kontrol panelini
metin formatlamak i¢in de kullanabilirsiniz. InCopy'de Kontrol paneli yoktur.

Asagidaki metin formatlama yontemlerine dikkat edin:

o Karakterleri formatlamak iizere, karakter segmek i¢in Yazma aracini T kullanabilirsiniz ya da ekleme noktasini
yerlestirmek icin tiklatabilir, bir formatlama segenegi belirleyebilir ve yazmaya baglayabilirsiniz.

o Paragraflari formatlamak i¢in tiim paragrafi se¢meniz gerekmez, herhangi bir sozciik ya da karakteri segmek ya da
paragrafa ekleme noktasini yerlestirmek yeterlidir. Ayrica birkag paragraf boyunca devam eden metin de segebilirsiniz.

« Mevcut belgede olusturacaginiz tiim metin gergeveleri i¢in format ayarlamak {izere, ekleme noktasinin etkin
olmadigindan ve hi¢bir 6genin se¢ili olmadigindan emin olun ve sonra metin formatlama se¢eneklerini belirleyin.

« I¢indeki metnin tiimiine format uygulayacaginiz bir gerceve segin. Cergeve bir iliskinin parcast olamaz.

o Metni hizla ve tutarli sekilde formatlamak i¢in paragraf stillerini ve karakter stillerini kullanin.
Metinle ¢aligma hakkinda bir video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0075_tr.

1 Yazma aracini T segin.

2 Ekleme noktasini yerlestirmek i¢in tiklatin ya da formatlamak istediginiz metni segin.

3 Paragraf ya da Karakter panelini goriintillemek i¢cin Yazim > Paragraf ya da Yazim > Karakter'i segin.

4 Bicimlendirme segeneklerini belirleyin.

Fontlari kullanma

Fontlar hakkinda

Font, ortak bir kalinliga, genislige ve stile sahip, komple bir karakter kiimesidir (harfler, rakamlar ve semboller); sozgelimi
10 pt Adobe Garamond Kalin.

Yazi Tipleri (gogunlukla yaz: aileleri veya font aileleri de denir) ortak bir genel goriiniime sahip font koleksiyonlaridir ve
birlikte kullanilmak iizere tasarlanmigtir; sozgelimi Adobe Garamond.

Yazi stili, bir font ailesindeki tek bir fontun gesitlemesidir. Genellikle bir font ailesinin Latince veya Diiz (pratikte ad1 aileden
aileye degisir) iiyesi temel fonttur; normal, kalin, yarim kalin, italik ve kalin italik gibi yazi stilleri i¢erebilir.

Sisteminizde yiiklii olan fontlara ek olarak, su klasorlerde yiiklii fontlar1 da kullanabilirsiniz:
Windows Program Files/Common Files/Adobe/Fonts

Mac OS Library/Application Support/Adobe/Fonts

Yerel Fonts klasoriine bir Type 1, TrueType, OpenType veya CID fontu yiiklerseniz, bu font sadece Adobe uygulamalarinda
goruntr.
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Fontlar yiikleme

InCopy uygulamasindaki fontlari, font dosyalarini sabit siiriiciniizdeki Adobe® InCopy® CS3 klasoriiniin i¢indeki Fonts
klasoriine kopyalayarak kullanilabilir yapabilirsiniz. Ancak bu Fonts klasoriindeki fontlar yalnizca InCopy i¢in
kullanilabilir.

Tiim uygulamalarda kullanilacak fontlari yiikleme ve etkinlestirme hakkinda bilgi i¢in sistem belgelerinize ya da font
yoneticisi belgelerinize bakin.

InCopy uygulamasinda iki ya da daha fazla font etkinse ve ayni aile adin1 kullaniyorsa ancak Adobe PostScript adlar:
farkliysa bu fontlar InCopy uygulamasinda kullanilabilir. Yinelenen fontlar mentilerde, font teknolojileri parantez i¢inde
kisaltilmis olarak gériiniir. Ornegin bir Helvetica TrueType fontu “Helvetica (TT)” olarak, bir Helvetica PostScript Type 1
fontu “Helvetica (T1)” olarak ve bir Helvetica OpenType fontu “Helvetica (OTF)” olarak gériiniir. Iki font ayn1 PostScript
adina sahipse ve biri adinda .dfont igeriyorsa diger font kullanilir.

Metne font uygulama

Bir font belirlediginizde font ailesini ve yazim stilini bagimsiz olarak segebilirsiniz. Bir font ailesinden digerine
degistirdiginizde, InCopy mevcut stili yeni font ailesindeki kullanilabilir stille eslestirmeyi dener. Ornegin Arial fontundan
Times fontuna degistirdiginizde Arial Bold, Times Bold olarak degisir.

Yazima kalin ya da italik stili uyguladiginizda InCopy font tarafindan belirtilen yaz1 tipini kullanir. Cogu durumda kalin
ya da italik stilinin belirli stirimii beklendigi sekilde uygulanir. Ancak bazi fontlar tam olarak kalin ya da italik olarak
etiketlenmemis kalin ya da italik gesitlemesini uygulayabilir. Ornegin bazi font tasarimcilari, bir fonta kalin uyguladiginizda
yar1 kalin uygulanmasini belirleyebilirler.

1 Degistirmek istediginiz metni segin.
2 Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde, Font Ailesi meniisiinde bir font se¢in ya da Yazim Stili mentisiinde bir stil
se¢in. (Mac OS'ta, yazim stilini Font Family alt meniilerinde segebilirsiniz.)

« Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde, font ailesi adinin ya da yazim stili adinin 6niinde tiklatin (ya da ilk
sozciigiini ¢ift tiklatin) ve istediginiz adin ilk birkag karakterini yazin. Siz yazarken InCopy yazdiginiz karakterlerle
eslesen font ailesi ya da yazim stili adlarini goriintiiler.

o Yazim > Font meniisiinden bir font se¢in. Bu meniiyii kullandiginizda hem bir font ailesi hem de bir yazim stili setiginizi
unutmayin.

Yaz tipi boyutu belirleme

1 Degistirmek istediginiz karakterleri ya da yazi nesnelerini se¢in. Herhangi bir metin segmezseniz yazi tipi boyutu,
olusturdugunuz yeni metne uygulanir.

2 Agsagidakilerden birini yapin:
« Karakter panelinde ya da Kontrol gubugunda Font Boyutu segenegini ayarlayin.

o Yazim > Boyut meniisiinden bir boyut se¢in. Diger segenegini kullanmak Karakter paneline yeni bir boyut yazmanizi
saglar.

Tercihler iletisim kutusunda yazinin 0lgii birimini degistirebilirsiniz.

Fontlarda onizleme

Font ailesindeki bir fontun érneklerini ve font stili mentilerini Karakter panelinde ve uygulamada font segebileceginiz diger
alanlarda goriintiileyebilirsiniz. Asagidaki simgeler, farkli tiirden fontlar: belirtmekte kullanilir:

« OpenType {J

o Typelid

e TrueType T

« Multiple Master KM
« Bilesik 22
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Yazi tercihlerinde onizleme 6zelligini kapatabilir veya font adlarinin ya da font 6rneklerinin punto boyutunu
degistirebilirsiniz.

OpenType fontlar

OpenType fontlar hem Windows® hem de Macintosh® bilgisayarlari i¢in tek bir font dosyas: kullanir, béylece metnin
yeniden akitilmasina neden olabilecek font degistirme ve diger sorunlar hakkinda endigselenmeden bir platformdan digerine
dosya tagtyabilirsiniz. Bunlar mevcut PostScript ve TrueType fontlarda bulunmayan siisler ve istege baglh bitigik harfler
gibi bir dizi 6zelligi igerebilir.

 OpenType fontlar ) simgesini goriintiiler.

Bir OpenType fontla ¢alisirken bitisik harfler, kiigiik bag harfler, kesirler ve eski stil oranl sekiller gibi alternatif glifleri
metninizde otomatik olarak degistirebilirsiniz.

) 1st, 2nd, and 3rd 15, 2nd and 3™
B octagonal stone octagonal $tone
C Quick Brown Foxes Quick Brown Foxes

Normal (sol) ve OpenType (sag) fontlar
A. Sira Sayilari B. Istege bagh bitisik harfler C. Siisler

OpenType fontlar daha zengin dil destegi ve gelismis tipografik kontrol saglamak i¢in genisletilmis bir karakter kiimesi ve
mizanpaj ozellikleri igerebilir. Adobe'un Orta Avrupa (CE) dilleri i¢in destek i¢eren OpenType fontlar1 uygulama font
meniilerinde font adinin bir pargasi olarak “Pro” sézciigiinii igerir. Orta Avrupa dil destegi icermeyen OpenType fontlar
“Standard” olarak etiketlidir ve “Std” sonekini igerir. Tiim OpenType fontlar PostScript Type 1 ve TrueType fontlarla
birlikte yiiklenebilir ve kullanilabilir.

OpenType fontlar hakkinda daha fazla bilgi igin bkz. www.adobe.com/go/opentype_tr.

OpenType fontlar yiikleme

InCopy; Adobe Garamond Pro, Adobe Caslon Pro, Trajan Pro, Caflisch Script Pro, Myriad Pro, Lithos ve Adobe Jenson
Pro dahil olmak iizere gesitli OpenType ailelerinden fontlar igerir.

OpenType fontlar, InCopy ya da Creative Suite uygulamasini yiiklediginizde otomatik olarak yiiklenir. Ek OpenType
fontlar uygulama DVD'sinin Goodies klasériindeki Adobe Fonts klasoriinde bulunur. OpenType fontlar: yiikleme ve
kullanma hakkinda bilgi i¢in uygulama DVD'sine gozatin ya da Adobe web sitesine bakin.

OpenType font niteliklerini uygulama

Metne eklenen kesirler ve siislemeler gibi OpenType font niteliklerini uygulamak i¢in Karakter panelini ya da Kontrol
panelini kullanin.

Ayrica bkz.

“Glifler ve 6zel karakterler ekleme” sayfa 87

OpenType font niteliklerini uygulama

1 Metni segin.
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2 Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde OpenType fontun segili oldugundan emin olun.

3 Karakter paneli meniisiinden OpenType segenegini belirleyin ve sonra Istege Bagh Bitigik Harfler ya da Kesirler gibi bir
OpenType niteligi segin.

Mevcut fontta desteklenmeyen 6zellikler koseli parantez iginde 6rnegin [Siis] seklinde goriiniir.

OpenType font niteliklerini ayrica paragraf ya da karakter stilini tanimlarken de segebilirsiniz. Stil Secenekleri iletisim
kutusunun OpenType Ozellikleri béliimiinii kullanin.

OpenType font nitelikleri

Bir OpenType font kullandiginizda, metni formatlarken ya da stilleri tanimlarken Kontrol paneli ya da Karakter Paneli
meniisiinden belirli OpenType 6zellikleri segebilirsiniz.

Not: OpenType fontlarin yazim stili sayilari ve sunduklar: ozellik tiirleri birbirinden ¢ok farklidir. Bir OpenType ozelligi
yoksa Kontrol paneli meniistinde koseli parantez icinde (6rnegin [Siis]) gosterilir.

istege Bagh Bitisik Harfler Font tasarimcilari her durumda acilmamasi gereken istege bagli bitisik harfler dahil edebilirler.
Bu segenegi belirlemek bu ek istege bagl bitisik harflerin (varsa) kullanilmasini saglar. Bitigik harfler hakkinda daha fazla
bilgi i¢in bkz. “Harf ciftlerine bitisik harf uygulama” sayfa 159.

Kesirler Bolme isaretiyle ayrilmis sayilar (6rnegin 1/2), kesirler kullanilabiliyorsa kesir karakterine dénustrilir.

Sira Sayisi |, ve 2. gibi sira sayilary, sira sayilar1 kullanilabiliyorsa iist simge harfleriyle (17 ve 2°¢!) formatlanr.
Ispanyolca'daki segunda (2%) ve segundo (2°) sdzciiklerindeki iist simge a ve o harfleri de ve uygun sekilde yazilir.

Siis Alternatif biiytik harfler ve sdzciik sonu alternatifleri igerebilen normal ya da baglamsal siisler de kullanilabiliyorlarsa
saglanir.

Baslik Olugturma Alternatifleri Miimkiin oldugunda biiyiik harfli bagliklar i¢in kullanilan karakterler etkinlestirilir. Bazi
fontlarda, hem biiyiik hem de kiigiik harflerle formatlanmis metin i¢in bu segenegi kullanmak istenmeyen efektler
olusturabilir.

Baglamsal Alternatifler Miimkiin oldugunda baglamsal bitisik harfler ve birlestirme alternatifleri etkinlestirilir. Baz1 el
yazist yazi tiplerinde daha iyi birlesme davranisi saglamak icin alternatif karakterler eklenir. Ornegin “abla” sézciigiindeki
“bl” harf cifti el yazisina daha fazla benzemesi i¢in birlestirilebilir. Bu segenek varsayilan olarak secilidir.

Tiimii Kiiciik Biiyiik Harf Gergek kiigiik bityiik harfler igeren fontlar i¢in, bu segenegi belirlemek karakterleri kiigiik bitytiik
harflere doniistiiriir. Bilgi i¢cin bkz. “Yazimin harf durumunu degistirme” sayfa 161.

Kesik Sifir Bu segenegi belirlemek 0 sayisini iginden ¢apraz bir ¢izgi gecer sekilde goriintiiler. Bazi fontlarda (6zellikle
sikistirlmug fontlarda) 0 sayisini ve biiyiik O harfini ayirt etmek zor olabilir.

stilistik Kiimeler Bazi OpenType fontlar estetik efekt i¢in tasarlanmus alternatif glif kiimeleri icerir. Stilistik kiime bir defada
bir karaktere ya da bir metin araligina uygulanabilen glif alternatifleri grubudur. Farkl: bir stilistik kiime segerseniz fontun
varsayilan glifleri yerine kiimede tanimlanmus glifler kullanilir. Stilistik kiimedeki bir glif karakteri bagka bir OpenType
ayariyla birlikte kullanilirsa, bu ayardaki glif karakter kiimesindeki glifi gegersiz kilar. Glifler panelini kullanarak her
kiimedeki glifleri gorebilirsiniz.

Konumsal Formlar Bazi el yazilarinda ve Arapga gibi dillerde bir karakterin nasil gériinecegi sozciikteki konumuna baghdir.
Karakterin formu sozctigiin baginda (baslangi¢ formu), ortasinda (orta form) ya da sonunda (son form) farkl: olabilir ve
tek bagina goriindugiinde de (ayrilmis form) formu degisik olabilir. Bir karakter se¢in ve dogru sekilde formatlamak igin
bir Konumsal Form segenegi belirleyin. Genel Form segenegi ortak karakteri ekler, Otomatik Form segenegi karakterin
sozciikteki yerine gore ve karakterin ayrilmis formda goriiniip goriinmedigine gore belirlenmis formunu ekler.

Ust Simge/Ust Diizey ve Alt Simge/Alt Diizey Bazi OpenType fontlari gevreleyen karakterlere gore dogru sekilde
boyutlandirilmis olan yiikseltilmis ya da alaltilmus glifler icerir. Bir OpenType font standart olmayan kesirler i¢in bu glifleri
igermiyorsa, Pay ve Payda 6zelliklerini kullanmayi g6z éniinde bulundurun.

Pay ve Payda Bazi OpenType fontlar standart olmayan kesirleri degil (6rnegin 4/13 ya da 99/100) yalnizca temel kesirleri
(6rnegin 1/2 ya da 1/4) kesir gliflerine dontistiiriirler. Bu gibi durumlarda, standart olmayan kesirlere Pay ve Payda
niteliklerini uygulayin.

Tablo Sekilli Kaplama Tam yiikseklikteki rakamlar i¢in ayn1 genislik saglanir. Bu segenek, tablolarda oldugu gibi sayilarin
bir satirdan digerine siralanmasi gerektiginde kullanighdr.

Orantili Eski Stil Cesitli genisliklere sahip cesitli yitksekliklerdeki rakamlar saglanir. Bu segenek tiimii bityiik harf 6zelligini
kullanmayan metinlere klasik, gelismis bir goriiniim kazandirmak igin 6nerilir.
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Orantili Kaplama Cesitli genisliklere sahip tam yiiksekliklerdeki rakamlar saglanir. Bu segenek, tiimii biiyiik harf 6zelligini
kullanan metinler i¢in 6nerilir.

Tablo Sekilli Eski Stil Sabit, esit genisliklere sahip gesitli yiiksekliklerdeki rakamlar saglanir. Bu segenek, eski stil rakamlarin
klasik goriiniimlerini istediginizde onerilir ancak bunlar1 yillik raporlarda oldugu gibi stitunlar halinde hizalamaniz gerekir.

Varsayilan Sekil Stili Rakam glifleri, mevcut fontun varsayilan rakam stilini kullanir.

Bilesik fontlar

InDesign'da, farkli fontlarin pargalarini karistirabilir ve bunlar1 InDesign ya da InCopy'de bilesik fontlar olarak
kullanabilirsiniz. Normalde bu teknik latince kokenli bir dildeki fontun ve Japonca bir fontun pargalarini karigtirmak i¢in
kullanilir. InDesign'da olugturdugunuz bilesik fontlar InCopy'de fontlistesinin baginda goriintiilenir. InCopy'de bu fontlar
metne uygulayabilirsiniz ancak bilesik font diizenleyemez ve olusturamazsiniz. Ayrintilar i¢in bkz. InDesign Yardim.

Eksik fontlarla calisma

Sisteminizde yiiklii olmayan fontlar igeren belgeleri agtiginizda ya da yerlestirdiginizde hangi fontlarin eksik oldugunu
belirten bir uyar1 mesaji goriiniir. Eksik font kullanan bir metin segerseniz, Karakter paneli ya da Kontrol paneli font stili
agilir meniisiinde bu fontu parantez iginde goriintiileyerek fontun eksik oldugunu belirtir.

InCopy eksik fontlarin yerine mevcut bir font kullanir. Bu durumda, metni segebilir ve varolan bagka bir fontu
uygulayabilirsiniz. Yerine baska fontlar kullanilan eksik fontlar Yazim > Font meniistiniin en iistiinde “Eksik Fontlar”
olarak isaretlenmis bir boliimde goriiniirler. Eksik fontlarla formatlanmig metinler varsayilan olarak pembeyle vurgulanmis
olarak goriiniir.

Bir TrueType font yiikliiyse ve belge ayni fontun bir Type 1 (T1) siiriimiinii igeriyorsa bu font eksik olarak goriintiilenir.

Eksik fontlar1 bulmak ve degistirmek i¢in Yazim > Fontu Bul secenegini kullanabilirsiniz. Eksik font bir stilin pargasiysa,
fontun stil tanimini degistirerek o stildeki fontu giincellestirebilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Font bulma ve degistirme” sayfa 104

“Fontlar1 yiikleme” sayfa 150

Eksik fontlari kullanilabilir yapma
+ Asagidakilerden herhangi birini yapin:
« Eksik fontlar1 sisteminize yiikleyin.

« Eksik fontlar1 InCopy uygulama klasoriindeki Fonts klasoriine yerlestirin. Bu klasordeki fontlar yalnizca InCopy igin
kullanilabilir. Mac OS igin, fontlar HD > Library > Application Support > Adobe > Fonts klasoriine yiiklenebilir. Buraya
yiklenen fontlar yalnizca Adobe tiriinleri tarafindan kullanilabilir.

« Eksik fontlar1 bir font yonetim uygulamasi kullanarak etkinlestirin.
| Eksik fontlara erisiminiz yoksa eksik fontlart bulmak ve degistirmek icin Fontu Bul komutunu kullanin.

Belgenizdeki degistirilen fontlari vurgulama

Degistirilen Fontlar1 Se¢ segenegi isaretliyse, eksik fontlarla formatlanmig metin pembeyle vurgulanarak eksik bir fontla
formatlanmis metni kolayca saptamaniz saglanur.

1 Diizen > Tercihler > Kompozisyon (Windows) ya da InCopy > Preferences > Composition (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2 Degistirilen Fontlar' isaretleyin ve sonra Tamam' tiklatin.

Birden ¢ok kalipli (multiple master) fontlar

Multiplemaster fontlar, yaz tipi karakteristikleri kalinlik, genislik, stil ve optik boyut gibi degisken tasarim eksenleriyle
agiklanan Type 1 fontlardur.
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Baz1 birden ¢ok kalipli fontlar, belirli bir boyutta en uygun okunabilirlik i¢in 6zellikle tasarlanmus bir fontu kullanmanizi
saglayan bir optik boyut ekseni icerir. Ornegin 10 puntoluk kiigiik bir font i¢in optik boyut, 72 punto gibi biiyiik bir fonta
gore daha kalin apraz bitis ¢izgileri ve kuyruklarla, daha genis karakterlerle, kalin ve ince ¢izgiler arasinda daha az
kontrastlarla, daha uzun x yiiksekligiyle ve harfler arasinda daha fazla boslukla tasarlanir.

1 Diizen > Tercihler > Yazim (Windows) ya da InCopy > Preferences > Type (Mac OS) segenegini belirleyin.

2 Otomatik Olarak Dogru Optik Boyutu Kullan'i segin ve Tamam'1 tiklatin.

Satir Araligi

Satir araligi hakkinda

Yazimun satirlar arasindaki dikey bosluk satir araligi olarak adlandirilir. Satir araligs, bir metin satirinin satir taban
¢izgisinden, tstiindeki satirin satir taban ¢izgisine kadar 6lgiiliir. Satir taban ¢izgisi harflerin ¢ogunun, diger bir deyisle alt
¢ikintist olmayan harflerin oturdugu goériinmez ¢izgidir.

Varsayilan otomatik satir araligi segenegi satir araligini yazim boyutunun %120'si olarak ayarlar (6rnegin 10 puntoluk
yazimi¢in 12 puntoluk satir aralig1). Otomatik satir araligi kullanimdayken, InCopy satir aralig1 degerini Karakter panelinin
Satir Aralig1 meniisiinde parantez iginde goriiniirler.

“ CORDELIA: We are not the

first Who, with best meaning,
have incurr'd the worst.

Satir Araligt
A. Satir Aralig1 B. Metin yiiksekligi C. Tek bir sozciigiin metin boyutunun daha biiyiik olmasi o satirin satir araligini artirir.

Satir araligini degistirme

Satir aralig1 varsayilan olarak bir karakter niteligidir, diger bir deyisle ayn1 paragrafin i¢inde birden fazla satir aralig1 degeri
uygulayabilirsiniz. Bir yazim satirindaki en biiytik satir araligi degeri o satirin satir araligini belirler. Bununla birlikte, satir
araliginin paragraftaki bir metin yerine paragrafin tiimiine uygulanacag bir tercihler segenegi belirleyebilirsiniz. Bu ayar,
varolan gergevelerdeki satir araligini etkilemez.

Secili metnin satir araligini degistirme

1 Degistirmek istediginiz metni segin.

2 Asagidakilerden herhangi birini yapin:

+ Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Satir Araligi meniisiinden f& istediginiz satir araligini segin.

« Mevcut satir aralig1 degerini segin ve yeni bir deger yazin.

Bir paragraf stili olustururken Temel Karakter Formatlar1 panelini kullanarak satir araligini degistirin.

I Ayrica metni satir taban ¢izgisi 1zgarasina hizalayarak da yatay boslugu ayarlayabilirsiniz. Satir taban ¢izgisi 1zgarast
W
ayarlandiginda, satir taban ¢izgisi 1zgarasi ayari satir araligi degerine gore oncelik kazanir.
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Varsayilan satir araligi yiizdesini degistirme
1 Degistirmek istediginiz paragraflari segin.
2 Paragraf paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Bloklama'y1 segin.

3 Otomatik Satir Aralig1 i¢in varsayilan yeni bir yiizde belirleyin. En kiigiik deger %0 ve en biiyiik deger %500'diir.

Satir araligini paragrafin tiimiine uygulama
1 Diizen > Tercihler > Yazim (Windows) ya da InCopy > Preferences > Type (Mac OS) segenegini belirleyin.

2 Tim Paragraflara Satir Araligi Uygula'y: segin ve sonra Tamam' tiklatin.

Not: Metne satir aralii uygulamak icin karakter stili kullandiginizda, Tiim Paragraflara Satir Araligi Uygula secenegi isaretli
olsun ya da olmasin satir arahg tiim paragrafi degil yalnizca o stilin uygulandigi metni etkiler.

Karakter araligi ve izleme

Karakter araligi ve izleme hakkinda

Karakter Aralig, belirli karakter ciftleri arasina bogluk ekleme veya gikartma islemidir. Izleme, bir metin blogunu genisletme
ya da daraltmadir.

Karakter aralig: tiirleri

Yazidaki karakter araligini, metrik karakter aralig1 veya gorsel karakter araligi kullanarak otomatik olarak ayarlayabilirsiniz.
Metrik karakter arali1 cogu fontun icerdigi karakter aralig: iftlerini kullanir. Aralik ciftleri, belirli harf ciftlerinin aralig:
hakkinda bilgi icerir. Bu giftlerden bazilari sunlardir LA, P., To, Tr, Ta, Tu, Te, Ty, Wa, WA, We, Wo, Ya ve Yo.

InCopy i¢e metin aktardiginizda veya metin yazdiginizda belirli ¢iftlere otomatik karakter araligi uygulanmasi igin
varsayilan olarak metrik karakter araligini kullanir. Metrik karakter araligini devre dis1 birakmak igin "0" degerini segin.

Gorsel karakter araligl, birbirini izleyen karakterler arasindaki boslugu, karakterlerin sekillerine gére ayarlar. Bazi fontlar
sabit karakter aralig cifti spesifikasyonlari igerir. Ancak, bir font minimum yerlesik karakter aralig1 bilgisi ieriyor veya
hi¢ icermiyorsa ya da bir satirdaki bir veya birden ¢ok sézciikte farkli iki yazi tipi veya boyutu kullanirsaniz, gérsel karakter
araligr segenegini kullanmak isteyebilirsiniz.

C’Watermark

“YVatermark

“W?” ve “a” ¢iftine gorsel karakter araligr uygulanmadan once (iist) ve sonra (alt)

Iki harf arasindaki boglugu ayarlamakta ideal olan elle karakter araligi 5zelligini de kullanabilirsiniz. IzZleme ve elle karakter
aralig1 kiimiilatiftir; dolayisiyla dnce tek tek harf ¢iftlerini ayarlayabilir, sonra da harf ¢iftlerinin goreli karakter araligini
bozmaksizin bir metin blogunu sikistirabilir veya gevsetebilirsiniz.

Sozciik karakter araligi, Bloklama iletisim kutusundaki Sozciik Araligi ile ayni degildir; sozciik karakter aralig: yalnizca
belli bir sozctigiin ilk karakteri ve o karakterden 6nce gelen sozciik araligr arasindaki karakter aralig1 degerini degistirir.
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Watermark A

Watermark :

Watermark :

Karakter araligi ve izleme
A. Orijinal B. “W”ve “a” arasina karakter araligi uygulanmis durum C. Izleme uygulanmis durum

Karakter araligini ve izlemeyi 6lgme

Secili metne karakter araligy, izleme ya da her ikisini uygulayabilirsiniz. Izleme de karakter aralig1 da mevcut yazi boyutuna
goreli olan bir 6l¢ii birimi olan 1/1000 em cinsinden 6lgiiliir. 6 puntoluk bir fontta 1 em, 6 puntodur; 10 puntoluk fontta
1 em, 10 puntodur. Karakter aralig1 ve izleme, mevcut yazi boyutuyla tam olarak orantilidir.

Izleme ve elle karakter aralig kiimiilatiftir; dolayisiyla 6nce tek tek harf ciftlerini ayarlayabilir, sonra da harf giftlerinin
goreli karakter araligini bozmaksizin bir metin blogunu sikistirabilir veya gevsetebilirsiniz.

Ekleme noktasini iki harf arasina yerlestirmek i¢in tiklattiginizda InCopy karakter aralig1 degerlerini Karakter panelinde
ve Kontrol panelinde goriintiiler. Metrik ve gorsel karakter aralig1 degerleri (ya da tanimli karakter araligi giftleri) parantez
iginde goriiniir. Ayni sekilde, bir s6zciigli veya metnin belirli bir boliimiinii segerseniz InCopy Karakter panelinde ve
Kontrol panelinde izleme degerlerini goriintiiler.

Metne karakter araligi uygulama

iki otomatik karakter aralig1 tiiriinden birini uygularsiniz: metrik karakter aralig1 ya da gorsel karakter araligi veya harfler
arasindaki araligs elle ayarlayabilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Yazimla ¢aligma tuslar1” sayfa 243

Metrik karakter araligini kullanma

1 Metin ekleme noktasini karakter aralig1 uygulamak istediginiz karakterlerin arasina yerlestirin ya da metin segin.

2 Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Karakter Araligi meniisiinden Ay Metrik'i secin.

Segili metin igin bir fontun yerlesik karakter aralig bilgilerinin kullanilmasini 6nlemek igin Karakter Aralig:
meniisiinde Ay “0” degerini segin.

Gorsel karakter araligint kullanma

1 Metin ekleme noktasini karakter aralig1 uygulamak istediginiz karakterlerin arasina yerlestirin ya da karakter aralig
uygulamak istediginiz metni segin.

2 Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Karakter Araligi meniisiinden dy Gérsel'i secin.

Karakter araligini elle ayarlama

1 Yazmaaracini | kullanarak, iki karakter arasina ekleme noktast yerlestirmek i¢in tiklatin.

Not: Bir metin arali segiliyse, metnin karakter araligini elle ayarlayamazsiniz (yalmizca Metrik, Gorsel ya da 0 degerini
segebilirsiniz). Onun yerine izlemeyi kullanin.
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2 Agsagidakilerden herhangi birini yapin:
« Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Karakter Araligi meniisiinde sayisal bir deger yazin ya da segin.

« ki karakter arasindaki karakter araligini azaltmak veya artirmak icin, Alt+Sol/Sag Ok (Windows) veya Option+Sol/Sag
Ok (Mac OS) tuslarina basin.

Sozciik karakter aralig1 ayari, Birim ve Artim Tercihleri iletisim kutusundaki Karakter Aralig1 degeriyle aynidir. Kisayola
basip, Ctrl ya da Command tusunu da basili tuttugunuzda, karakter araligi miktar: Karakter Aralig1 tercihi degerinin 5 kat1
olur.

Varsayilan karakter araligi artis degerini degistirme

+¢ Tercihler iletisim kutusunun Birimler ve Artimlar boliimiinde Karakter Aralig1 secenegi icin yeni bir deger yazin ve
Tamam'1 tiklatin.

Secili metin icin karakter araligini kapatma

1 Metni segin.

2 Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde, Karakter Aralig1 meniisiinde 0 yazin ya da segin.

Karakter araligini ve izlemeyi sifirlamak i¢in Alt+Ctrl+Q (Windows) ya da Option+Command+Q (Mac OS) tuglarina da
basabilirsiniz. Bunu yaptiginizda karakter araligi, daha 6nce hangi karakter aralig1 secenegi uygulanmis olursa olsun, Metrik
olarak ayarlanur.

Ozel karakter araligi ve izleme iceren metni vurgulama

Bazi durumlarda 6zel izleme ve karakter araligi bulunan metinleri belirlemek isteyebilirsiniz. Ozel Izleme/Karakter Arali
tercihler segenegini belirlerseniz, 6zel izleme ya da karakter aralig1 bulunan metnin tizerinde yesil vurgu gériiniir.

1 Diizen > Tercihler > Kompozisyon (Windows) ya da InCopy > Preferences > Composition (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2 Ozel Izleme/Karakter Araligi'ni segin ve sonra Tamam' tiklatin.
izlemeyi ayarlama

1 Bir karakter aralig1 segin.

2 Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde {zleme &¥ icin sayisal bir deger yazin ya da segin.

Karakterleri formatlama

Satir taban cizgisi kaymasi uygulama

Segili karakteri, cevresindeki metnin satir taban gizgisine gore yukar1 ya da agag1 tasimak icin Satir Taban Cizgisi Kaymasi'ni
kullanin. Bu segenek ozellikle kesirleri elle ayarlarken ya da satir igi grafiklerin konumunu ayarlarken kullanighdir.

10th 1/2  10th 1/,

Satir taban ¢izgisi kaymasinin metne uygulanmis durumu

1 Metni segin.

2 Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Satir Taban Gizgisi Kaymasi 43 icin sayisal bir deger yazin. Pozitif degerler

karakterin satir taban ¢izgisini satirin geri kalan boliimiiniin satir taban ¢izgisinin yukarisina, eksi degerler asagisina
tagir.
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|| Budegeri artirmak ya da azaltmak igin Satir Taban Cizgisi Kaymast kutusunu tiklatin ve sonra Yukari ya da Asagi oka
basin. Degeri daha biiyiik artislarla degistirmek icin Yukari ya da Asagi ok tusuna basarken Ustkarakter tusunu basili
tutun.

Satir taban ¢izgisi kaymasinin varsayilan artigini degistirmek icin Tercihler iletisim kutusunun Birimler ve Artimlar
boliumiinde Satir Taban Cizgisi Kaymast i¢in bir deger belirtin.

OpenType olmayan bir fonttaki karakterleri list simge ya da alt simge yapma

1 Metni segin.

2 Karakter paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Ust Simge ya da Alt Simge'yi segin.

Ust Simge ya da Alt Simge'yi sectiginizde 6nceden tanimli bir satir taban ¢izgisi degeri ve yazim boyutu segili metne
uygulanir.

Uygulanan degerler mevcut font boyutunun ve satir araliginin yiizdeleridir ve Yazim Tercihleri iletisim kutusundaki
ayarlari temel alirlar. Metni segtiginizde bu degerler Karakter panelinin Satir Taban Cizgisi Kaymasi ya da Boyut kutularinda
goriinmezler.

Not: Ust ve alt simgelerin varsayilan boyut ve konumlarini Gelismis Yazim tercihlerini kullanarak degistirebilirsiniz.

Ayrica bkz.
“OpenType font niteliklerini uygulama” sayfa 151

Alt cizgi ya da list cizgi uygulama
1 Metni segin.

2 Karakter paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Alti Gizili ya da Ustii Cizili'yi segin.

Alt ya da st ¢izginin varsayilan kalinlig1 yazimin boyutuna baghdur.

Alt cizgi ya da list cizgi se¢ceneklerini degistirme

Ozel alt ¢izgi olusturmak, farkli boyutlardaki karakterlerin altinda diiz bir alt ¢izgi olusturmak istediginizde ya da arka plan
vurgulama gibi 6zel efektler olustururken 6zellikle kullanishidir.

S cene I (lj(ing Lear’s palace.

S ce1ne I « King Lear’s palace.

Alt ¢izgiler ayarlanmadan Gnce ve sonra

1 Karakter paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisitnden Altini Cizme Segenekleri ya da Ustiinii Cizme
Segenekleri'ni segin.

2 Asagidakilerden birini yapin ve sonra Tamam'1 tiklatin:

« Mevcut metnin altini ya da iistiinii ¢izmek igin Altin1 Cizme Agik ya da Ustiinii Cizme Acik'1 segin

« Kalinlik i¢in alt ya da iist ¢izginin kalinligini belirlemek tizere bir kalinlik se¢in ya da bir deger yazin.

« Tiir i¢in alt ya da st ¢izgi seceneklerinden birini segin.
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o Kenardan Uzaklik i¢in satirin dikey konumunu belirleyin. Kenardan uzaklik satir taban ¢izgisinden olgiliir. Negatif
degerler alt ¢izgiyi satir taban ¢izgisinin yukarisina ve tist ¢izgiyi satir taban ¢izgisinin agagisina tasir.

« Yazdirilmis belgede konturun alttaki miirekkepleri rtmemesini saglamak i¢in Ust Baski Konturu'nu segin.

« Bir renk ve ton se¢in. Diiz disinda bir ¢izgi tiirii belirlediyseniz tireler, noktalar ya da gizgiler arasindaki alanin
goriniimiini degistirmek i¢in bir aralik rengi ve aralik renk tonu segin.

o Altcizgi ya da iist ¢izgi bagka bir rengin iistiine yazdirilacaksa ve hatali yazdirma kayitlar1 nedeniyle ortaya ¢ikacak
hatalar1 6nlemek istiyorsaniz Ust Baski Konturu'nu ya da Ust Baski Araligi'ni secin.

J Bir paragraf ya da karakter stilindeki alt ¢izgi ya da iist ¢izgi seceneklerini degistirmek icin, stili olusturdugunuzda ya
da diizenlediginizde goriintiilenen iletisim kutusunun Altin1 Cizme Secenekleri ya da Ustiinii Cizme Secenekleri
boliimiinii kullanin.

Harf ciftlerine bitisik harf 6zelligi uygulama

InDesign, bitisik harfleri, diger bir deyisle “fi” ve “f1” gibi belli harf ciftleri i¢in tipografik degistirme karakterlerini, verili
bir fontta varsalar otomatik olarak ekleyebilir. Bitisik Harf segenegi isaretlendiginde InDesign'in kullandig: karakterler
bitigik harf olarak gériiniir ve yazdirilirlar ancak bunlar diizenlenebilir 6zelliktedir ve yazim denetgisinin bir s6zctigii hatal
sekilde igaretlemesine neden olmazlar.

ff fi f1 ffi ff]

ft fi fl th fil

Ayri karakterler (iist) ve bitisik harf bilesimleri (alt)

OpenType fontlarla, Karakter paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Bitisik Harfler segenegini
belirlediginizde, InDesign font tasarimcisi tarafindan belirlendigi sekilde fontta tanimli tiim standart bitisik harfleri iiretir.
Ancak bazi fontlar, Istege Bagh Bitisik Harfler komutunu segtiginizde iiretilebilecek daha siislii, istege bagl bitisik harfler
igerir.

1 Metni segin.

2 Karakter paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Bitisik Harfler'i se¢in.

Metnin rengini ve degradesini degistirme

Renk Ornekleri paneliyle karakterlerin konturuna ve dolgusuna renkler ve degradeler uygulayabilirsiniz. Bagh bir 6ykii
i¢in, bagli InDesign mizanpaji tarafindan tanimlanmus tiim renkleri ya da degradeleri uygulayabilirsiniz. Bagimsiz bir 6yki
i¢in herhangi bir varsayilan rengi ya da belge i¢in olusturdugunuz yeni renkleri uygulayabilirsiniz.

Not: InCopy'de degrade olusturamazsiniz. Degradeler yalnizca InDesign'dan ige aktarildiklarinda goriiniirler.
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Renk Ornekleri
A. Dolgu ya da konturu etkileyen renk 6rnegi B. Kabi ya da metni etkileyen renk ornegi C. Renk tonu yiizdesi

Metnin rengini degistirme

1 Renklendirmek istediginiz metni Yazma aracini T kullanarak secin.

2 Renk Ornekleri panelinde (Pencere > Renk Ornekleri'ni segin) bir rengi ya da degrade renk érnegini tiklatin.

Not: Galeri, Oykii ya da Mizanpaj goriiniimiinde metne renk uygulayabilirsiniz, ancak renk degisiklikleri yalnizca Mizanpaj

goriiniimiinde goriilebilir.

Goriintiilenecek renk 6rnegi tiirlerini belirleyin

1 Renk Ornekleri panelini agmak igin Pencere > Renk Ornekleri'ni segin.

2 Panel en altinda asagidakilerden birini yapin:
« Tiim renk, renk tonu ve degrade renk 6rneklerini gormek igin Tiim Renk Orneklerini Goster diigmesini tiklatin.

« Yalnizca renk, spot renk ve renk tonu renk érneklerini gérmek igin Renk Orneklerini Goster diigmesini tiklatin.

Yalnizca degrade renk drneklerini gérmek i¢in Degrade Renk Orneklerini Géster diigmesini tiklatin.

Metne dil atama
Metne dil atamak, kullanilacak yazim denetimi ve tireleme s6zliigiinii belirler. Dil atamak metinde degisiklige neden olmaz.

1 Asagidakilerden herhangi birini yapin:

Dili yalnizca segili metne uygulamak i¢cin metni segin.

InDesign'da kullanilan varsayilan sozligii degistirmek igin dili hi¢bir belge agik degilken segin.

Belirli bir belge i¢in varsayilan sozliigii degistirmek {izere Diizen > Ttim Segimleri Kaldir' segin ve sonra dili segin.

2 Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Dil meniisiinden uygun s6zliigii segin.

InDesign hem yazim denetimi hem de tireleme i¢in Yakinhk dil s6zliiklerini kullanir. Bu sozliikler metindeki tek bir karakter
i¢in bile farkl bir dil belirlemenizi saglar. Her sozliik, standart hece ayirmalar gosteren yiiz binlerce s6zciik igerir.
Varsayilan dili degistirmek varolan metin gergevelerini ya da belgeleri etkilemez.

Kullandiginiz herhangi bir benzersiz sézctigiin taninmasini ve dogru sekilde islenmesini saglamak igin dil sozliiklerini
ozellestirebilirsiniz.
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A Did you purchase the Glock-
enspiel?

B Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Sozliiklerin tirelemeyi etkileme sekli
A. Ingilizce'de “Glockenspiel” B. Eski Kurallar Uygulanan Almanca'da “Glockenspiel” C. Reform Gegirmis Almanca'da “Glockenspiel”

Ayrica bkz.

“Tireleme ve yazim denetimi sozliikleri” sayfa 127

Yazimin harf durumunu degistirme

Tiimii Bityitk Harfya da Kiigiik Bityiik Harfler komutu metnin goriiniimiinti degistirir ancak metnin kendisini degistirmez.
Bunun tersine Harf Durumunu Degistir komutu segili metnin harf durumunu degistirir. Metinde arama ya da yazim
denetimi yaparken bu fark énemlidir. Ornegin belgenize “riimcekler” yazdiginizi ve bu sézciige Tiimii Bityiik Harf
komutunu uyguladiginizi varsayin. “ORUMCEKLER” sozciigiinii aratmak igin Bul/Degistir'i (Biiyiik Kiigiik Harfe Duyarlt
segili) kullanmak “6riimcekler” sézctigiiniin Tiimii Bityiik Harf uygulanmis 6rneklerini bulmaz. Arama ve yazim denetimi
sonuglarini gelistirmek i¢in Ttimii Bityitk Harf komutu yerine Harf Durumunu Degistir'i kullanin.

Metni Tiimii Biiyiik Harf ya da Kiiciik Biiyiik Harfler olarak degistirme

InDesign segili metnin harf durumunu otomatik olarak degistirebilir. Metni kii¢iik bityiik harfler olarak formatladiginizda
InDesign, varsa fontun igerdigi kii¢iik bityiik harf karakterlerini kullanir. Aksi durumda, InDesign normal biiyiik harflerin
kiigiik olgekli stirtimlerini kullanarak kiigiik biiyiik harfleri sentezler. Sentezlenmis kiigiik biiyiik harflerin boyutu Yazim
Tercihleri iletisim kutusunda ayarlanir.

500 BC to AD 700

500 BC t0 AD 700

Eski stil rakamlar ve gevresindeki metinle uyumlu hale getirmek igin BC ve AD'yi kiigiik biiyiik harf olarak ayarlamadan once (iist) ve sonra

(alt)

Bir OpenType fontta Tiimii Biiyitk Harf ya da Kiigiik Biiyiik Harfler'i segerseniz InDesign daha zarif bir yazim olusturur.
OpenType font kullaniyorsaniz ve Karakter paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Ttéimii Kiigiik Biiytik
Harfler'i de segebilirsiniz. (Bkz. “OpenType font niteliklerini uygulama” sayfa 151.)

1 Metni segin.

2 Karakter paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli mentisiinden Tiimii Biiyiik Harf ya da Kiigiik Biiyiik Harfler'i segin.
Metin orijinal olarak tiimii bityiik harf seklinde yazilmigsa Kiigiik Bityiik Harfler'i se¢mek metni degistirmez.
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Kiiclik biiyiik harflerin boyutunu belirleme
1 Diizen > Tercihler > Geligmis Yazim (Windows) ya da InCopy > Preferences > Advanced Type (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2 Kiigiik Biiytik Harf alanina kiigiik biiyiik harf olarak formatlanacak metin igin orijinal font boyutunun bir yiizdesini
yazin. Sonra Tamam'1 tiklatin.

Biiyiik harf yapmayi degistirme

1 Metni segin.

2 Yazim > Biiyiik/Kii¢iik Harf Degistir alt mentisiinde agagidakilerden birini se¢in:

o Tiim karakterleri kiigiik harf yapmak i¢in Kiigiik Harf'i se¢in.

« Her sozciigiin ilk harfini bityiik harf yapmak i¢in Ilk Harfler Bityiik'ii secin.

o Tiim karakterleri biiytik harf yapmak i¢in Biiyiik Harf'i se¢in.

o Her timcenin ilk harfini biiyiik harf yapmak i¢in Ciimle Diizeni'ni se¢in.

Not: Ciimle Diizeni komutu nokta (.), iinlem isareti (1) ve soru isareti (?) karakterlerinin ciimlenin sonunu belirttigini
varsayar. Ctimle Diizeni uygulamak, bu karakterler kisaltma, dosya adi ya da Internet URL leri gibi baska sekillerde

kullamildiginda beklenmeyen harf durumu degisikliklerine neden olabilir. Buna ek olarak ozel adlar biiyiik harfli olmas:
gerekirken kiigiik harfli olabilirler.

Olcek tiirii

Yazimin ytiksekligi ve genisligi arasindaki orani, karakterlerin orijinal genislik ve yiiksekliklerine gére belirleyebilirsiniz.
Olgeklenmemis karakterler %100 degerine sahiptir. Bazi yazim aileleri, diiz yazim stilinden daha genis bir yatay yayilmayla
tasarlanan gercek genisletilmis font igerir. Olcekleme yazimin bigimini bozar, bu nedenle varsa sikistirilmis ya da
genisletilmis bir font kullanmak genellikle tercih edilir.
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A q] | |55 keman | I ;ltll]% B Typo
T="
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. R 3 Typo

Frutiger LT 5td

. 9] | 5% Koman ],:;:: . j Typo

Fontlari yatay olarak élgekleme
A. Olgeklenmemis yazim B. Sikistirilmis fontla 6lgeklenmemis yazim C. Sikistirilmas fontla dlgeklenmis yazim

Dikey ya da yatay dlceklemeyi ayarlama

1 Olgeklemek istediginiz metni segin.
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2 Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Dikey Olgek [T ya da Yatay Olgek "I yiizdesini degistirmek igin say1sal
bir deger yazin.

InDesign'da metin cercevesini yeniden boyutlandirarak metni 6lcekleme

+ Asagidakilerden herhangi birini yapin:

o Secim aracini kullanarak, Ctrl (Windows) ya da Command (Mac OS) tusunu basili tutun ve sonra metin gergevesini
yeniden boyutlandirmak igin gergevenin bir kdsesini siiriikleyin.

« Olgek aracini kullanarak ¢ergeveyi yeniden boyutlandirin.

Yazimi egriltme
1 Metni segin.

2 Karakter panelinde Egri I icin sayisal bir deger yazin. Pozitif degerler yazimu saga negatif degerler sola egriltir.

Yazima ag1 uygulamanin gergek italik karakterler tiretmedigini unutmayin.

Paragraflari formatlama

Paragraf araligini ayarlama

Paragraflar arasindaki bogluk miktarini kontrol edebilirsiniz. Paragraf bir siitunun ya da gergevenin en iistiinde bagliyorsa
InCopy paragraftan 6nce fazladan bosluk eklemez. Boyle bir durumda, InDesign'da ilk paragrafin satir araligini artirabilir
ya da metin gercevesinin en Ustteki girintisini artirabilirsiniz.

1 Metni segin.

2 Paragraf panelinde ya da Kontrol panelinde Onceki Bogluk "£ ve Sonraki Bogluk ,= icin uygun degerler ayarlayin.

| Format tutarlilifini saglamak icin, tanimladiginiz paragraf stillerindeki paragraf araligin degistirin.

Ayrica bkz.

“Paragraf ve karakter stilleri tanimlama” sayfa 135

Gomme kullanma

Bir defada bir ya da daha fazla paragrafa gémme ekleyebilirsiniz. Gommenin satir taban ¢izgisi, paragrafin ilk satirinin
satir taban ¢izgisinin bir ya da daha fazla satir altina oturur.

Ayrica, gdmme karakterlere uygulanabilecek bir karakter stili de olusturabilirsiniz. Ornegin 1-satir, 1 karakterlik ggmme
belirleyip, ilk harfin boyutunu biiyiiten bir karakter stili uygulayarak uzun gémme (ayrica yiikseltilmis gomme olarak da
adlandirilir) olusturabilirsiniz.

fter breakfast I wan breaktast
man and guess out e r oLess o

but Jimn didu't want wantto. He said itwould
bad luck; and besides, he commne and ha'nt us; he saic
ha'nt us; he said a man th togo a-ha'nting around tl
likely to go a-ha'nting a That sounded prettvreaso
planted and comfortab keep from studying over i
reasonable, so [ dido't sa and what they done it for.

Tek karakter, ii¢ satirlik ggmme (sol) ve bes karakter, iki satirlik ggmme (sag)
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Ayrica bkz.

“Gomme ve yuvalanmus stiller” sayfa 141

“Gommeye karakter stili uygulama” sayfa 141

Gomme olusturma
1 Yazimarac1 | seciliyken, ggmmenin goriinmesini istediginiz paragrafi tiklatin.

2 Gommenin kaplamasini istediginiz satir sayisini belirtmek i¢in Paragraf panelinde ya da Kontrol panelinde Goémme
Satir Sayis1 ¥4 icin bir say1 yazin.

3 Bir veya Birka¢ Karakterli Bityiik Baslangi¢ & icin istediginiz gémme karakter sayisini girin.

4 Gomme karaktere bir karakter stili uygulamak i¢in Paragraf paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden
Gomme ve Yuvalanmis Stiller'i se¢in ve sonra olusturdugunuz karakter stilini segin.

\ Gommeve Yuvalanmus stiller iletisim kutusunu ayrica ggmmenin sol tarafindaki bosluk miktarini azaltarak gommeyi

metin kenariyla hizalamak ve “g” ve “y” gibi kuyruklu gomme harflerini ayarlamak icin de kullanabilirsiniz. Bir efekt

eklemek icin ggmme harfinin yazi tipini yeniden boyutlandirmak, egriltmek ya da degistirmek isterseniz harfi ya da harfleri
segin ve format degisikliklerini yapin.

Gommeyi kaldirma

1 Yazim arac1 T segiliyken, ggmmenin goriindiigii paragrafi tiklatin.

2 Paragraf panelinde ya da Kontrol panelinde Gomme Satir Sayisi ya da Gomme Karakter Sayisi i¢in 0 yazin.

Paragraflarin iistiine ya da altina ¢izgi ekleme

Cizgiler, sayfada paragrafla birlikte hareket eden ve yeniden boyutlandirilan paragraf nitelikleridir. Belgenizde bagliklarla
birlikte ¢izgi kullaniyorsaniz ¢izgiyi paragraf stil taniminin bir par¢asi yapmak isteyebilirsiniz. Cizginin genisligi siitun
genisligi tarafindan belirlenir.

Paragrafin tistiindeki bir ¢izginin kenardan uzakligi, metnin en st satirinin satir taban ¢izgisinden paragraf ¢izgisinin
altina kadar olgiiliir. Paragrafin altindaki bir ¢izginin kenardan uzakligi, metnin en son satirinin satir taban ¢izgisinden
paragraf ¢izgisinin istiine kadar olgiiliir.
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Cizgilerin yerlestirilmesi
A. Paragrafin iizerindeki ¢izgi B. Paragrafin altindaki ¢izgi
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Paragrafin iizerine ya da altina cizgi ekleme

1 Metni segin.

2 Paragraf paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Paragraf Cizgileri'ni segin.

3 Paragraf Cizgileri iletisim kutusunun en iistiinde Ust Cizgi ya da Alt Cizgi'yi secin.

4 Cizgi Var' segin.
Not: Hem iistte hem de altta ¢izgi istiyorsaniz hem Ust Cizgi hem de Alt Cizgi icin Cizgi Var'in segili oldugundan emin
olun.

5 Cizginin nasil goriinecegini izlemek i¢cin Onizleme'yi segin.

6 Kalinlikicin, cizginin kalinligin1 belirlemek iizere bir kalinlik segin ya da bir deger yazin. Ust Cizgi i¢in kalinlig1 artirmak
¢izgiyi yukar1 dogru genisletir. Alt Cizgi i¢in kalinlig1 artirmak ¢izgiyi asag1 dogru genisletir.

7 Yazdirilmis belgede konturun alttaki miirekkepleri 6rtmemesini saglamak i¢in Ust Baski Konturu'nu segin.

8 Asagidakilerden birini veya her ikisini yapin:

« Bir renk se¢in. Kullanabileceginiz renkler Renk Ornekleri panelinde listelenen renklerdir. Ust Cizgi igin gizgiyi
paragraftaki ilk karakterle ve Alt Cizgi icin ¢izgiyi paragraftaki son karakterle ayn1 renk yapmak i¢in Metin Rengi
segenegini isaretleyin.

« Bir renk tonu se¢in veya renk tonu degeri belirleyin. Renk tonu, belirttiginiz rengi temel alir. Yok, Kagit, Kayit ya da
Metin Rengi yerlesik renklerinin renk tonlarini olusturamayacaginiza dikkat edin.

« Diiz disinda bir ¢izgi tiirii belirlediyseniz tireler, noktalar ya da gizgiler arasindaki alanin gériiniimiinii degistirmek igin
bir aralik rengi ve aralik renk tonu segin.

9 Cizginin genisligini se¢in. Metin (metnin sol kenarindan satir sonuna kadar) ya da Siitun (siitunun sol kenarindan
slitunun sag kenarina kadar) segenegini kullanabilirsiniz. Cergevenin sol kenarinda bir siitun girintisi varsa ¢izgi girintide
baslar.

10Cizginin dikey konumunu belirlemek i¢in Kenardan Uzaklik alanina bir deger yazin.

11Metnin iizerindeki ¢izginin metin gergevesi igine ¢izilmesini saglamak i¢in Cergeve I¢inde Tut'u segin. Bu secenek isaretli
degilse ¢izgi metin ¢ergevesinin diginda goriinebilir.

12Sol Girinti ve Sag Girinti degerlerini yazarak ¢izginin sol ve sag girintilerini (metnin degil) ayarlayn.

13Paragraf ¢izgisi bagka bir rengin iistiine yazdirilacaksa ve hatali yazdirma kayitlar1 nedeniyle ortaya ¢ikacak hatalar
dnlemek istiyorsaniz Ust Baski Konturu'nu ya da Ust Baski Araligi'ni segin. Sonra Tamam' tiklatin.

Paragraf cizgisini kaldirma

1 Yazmaaracini T kullanarak paragraf gizgisini igeren paragrafin iginde tiklatin.

2 Paragraf paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Paragraf Cizgileri'ni segin.

3 Cizgi Var'in igaretini kaldirin ve Tamam'1 tiklatin.

Paragraf sonlarini kontrol etme

Paragraftaki diger satirlardan kopuk duruma gelmis ayr1 satirlari ve yarim satirlari, sozciikleri ya da tek satirlar: ortadan
kaldirabilirsiniz. Ayr: satirlar stitunun ya da sayfanin sonunda bulunur ve yarim satirlar stitun ya da sayfanin baginda
bulunur. Diger bir tipografik sorun ise bashigin bir sayfada tek bagina kalmasi ve baglhig: izleyen paragrafin sonraki sayfada
baglamasidir. Yarim satirlari, ayr1 satirlary, kisa ¢ikas satirlarini ve diger paragraf sonu sorunlarini gidermek icin birkag
segeneginiz vardir:

Segmeli tireler Secmeli tire (Yazim > Ozel Karakter Ekle > Tireler > Se¢meli Tire) yalnizca sozciik béliiniiyorsa goriiniir.
Bu segenek, metin yeniden akmaya bagladiginda bir sonraki satirin ortasinda goriinen, 6rnegin “sorum-lu” gibi tireyle
bélinmis sozciiklerde ortaya ¢ikan yaygin tipografik sorunu nler. Benzer sekilde bir segmeli satir kesme karakteri de
ekleyebilirsiniz.

Kesme Yok Secili metnin satir boyunca kesilmesini 6nlemek i¢in Karakter paneli meniisiinden Kesme Yok'u segin.

Béliinemez bosluklar Bir arada tutmak istediginiz sozciiklerin arasina bélinemez bosluk ekleyin (Yazim > Beyaz Bosluk
Ekle > [boliinemez bosluk]).
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Saklama Segenekleri {zleyen paragraftaki kag satirin mevcut paragrafla bir arada tutulacagini belirtmek i¢in Paragraf paneli
mentsiinden Saklama Segenekleri'ni segin.

Paragrafa Basla Saklama Secenekleri iletisim kutusundaki Paragrafa Basla secenegini bir paragrafin (genellikle baglik) bir
sayfanin, stitunun ya da kistmin baginda gériinmesini zorunlu kilmak i¢in kullanin. Bu segenek 6zellikle baglik paragraf
stilinin bir pargasi olarak iyi sonuglar verir.

Tireleme Ayarlan Tireleme ayarlarini degistirmek i¢in Paragraf paneli meniisiinden Tireleme'yi segin.

Metni diizenle Calistiginiz belgeye bagli olarak metin diizenleme segenegi bulunmayabilir. Yeniden yazma lisansiniz varsa,
daha uygun sozciikler kullanmak gogu zaman daha iyi bir satir kesmesi olusturabilir.

Farkli bir olusturucu kullan InDesign'in paragraflar1 otomatik olarak olusturmasini saglamak igin genellikle Adobe
Paragraf Olusturucusu'nu kullanin. Bir paragrafistediginiz gibi olusturulmazsa Paragraf paneli meniisiinden ya da Kontrol
paneli meniisiitnden Adobe Tek Satir Olusturucusu'nu segin ve segili satirlar1 ayr1 ayr1 diizenleyin.

Saklama Seceneklerini kullanarak paragraf sonlarini kontrol etme

Mevcut paragraf cerceveler arasinda tasindikea izleyen paragrafin kag satirinin mevcut paragrafla birlikte tutulacagini
belirleyebilirsiniz; bu, bagliklarin onlar1 izleyen govde metninden ayrilmig duruma gelmelerini 6nlemek i¢in kullanish bir
yoldur. InDesign yaptiginiz ayarlari bazen ihlal ederek kesilen paragraflari vurgulayabilir.

Belgenizde siitunlarinizin ayni1 son satir taban ¢izgisini paylasmasi gerekmiyorsa Saklama Segenekleri'ni kullanmak
istemeyebilirsiniz.

Saklama Secenekleri'ni ihlal eden paragraflar: vurgulamak igin, Diizen > Tercihler > Kompozisyon (Windows) ya da
InCopy > Preferences > Composition (Mac OS) secenegini belirleyin, Saklama Segenekleri'ni segin ve Tamam't tiklatin.

1 Etkilenmesini istediginiz paragrafi ya da paragraflar1 secin.

2 Paragraf paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Saklama Segenekleri'ni se¢in. (Saklama segeneklerini,
paragraf stili olugtururken ya da diizenlerken de degistirebilirsiniz.)

3 Asagidaki segeneklerden herhangi birini se¢in ve sonra Tamam' tiklatin:

o Sonrakiyle Bir Arada Tutulacak i¢in, izleyen paragrafin kag satirinin (en gok bes) mevcut paragrafin son satiriyla bir
arada tutulacagini belirtin. Bu segenek 6zellikle bir baghigin onu izleyen paragrafin ilk birkag satiriyla bir arada
tutulmasini saglamak i¢in kullanighdir.

« Paragrafin kesilmesini 6nlemek i¢in Satirlar1 Bir Arada Tut segenegini ve Paragraftaki Ttim Satirlar' segin.

« Ayrisatirlar ya da yarim satirlart onlemek igin Satirlar1 Bir Arada Tut segenegini isaretleyin, Paragrafin Baslangicinda/
Sonunda'y1 segin ve paragrafin baslangicinda ya da sonunda gériinmesi gereken satir sayisini belirtin.

« ParagrafaBaslaicin, InDesign'in paragrafi bir sonraki siituna, gergeveye ya da sayfaya itmesini saglamak iizere bir segenek
belirleyin. Herhangi Bir Yerde segiliyse, baslangic konumu Satir Ayarlarini Koru segenegi tarafindan belirlenir. Diger
secenekler i¢in, bu konumdan baglamalari zorunlu kilinir.

Bagliklar icin paragraf stilleri olusturdugunuzda, bashklarinizin onlar: izleyen paragrafla bir arada kalmalarin
saglamak icin Saklama Segenekleri panelini kullanin.
Ayrica bkz.

“Stitun, gerceve ve sayfa kesmeleri ekleme” sayfa 85

Asili noktalama olusturma

Noktalama isaretleri ve “W” gibi harfler bir siitunun sol ve sag kenarlarinin bozuk hizali géritnmesine neden olabilir. Gorsel
Kenar Boslugu Hizalamasi, noktalama isaretlerinin (6rnegin nokta, virgiil, tirnak isaretleri ve tireler) ve harflerin (6rnegin
W ve A) kenarlarinin metin kenar bogluklarinin disina tagarak yazimin bozuk hizali olarak gériinmesine neden olup
olmadiklarini kontrol eder.
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“We carry with us
the wonders we

seek without us.”

—35ir Thomas Browne

“We carry with us
the wonders we

seek without us.”

—>5ir Thomas Browne

Gorsel Kenar Boslugu Hizalamasi uygulanmadan once (sol) ve sonra (sag)

1 Bir metin ¢ergevesi se¢in ya da 6ykiide herhangi bir yeri tiklatin.

2 Yazim > Oykil'yii segin.

3 Gorsel Kenar Boslugu Hizalamasi'ni segin.

INCOPY CS3
Kullanici Kilavuzu

4 Oykiiniizdeki yazimin boyutu i¢in uygun bir asili kalma miktari ayarlamak iizere bir font boyutu segin. En iyi sonuglar

i¢in metinle ayn1 boyutu kullanin.

Gorsel Kenar Boslugu Hizalamasi'ni belli bir paragraf i¢in kapatmak tizere Paragraf paneli meniisiinden ya da Kontrol
paneli meniisiitnden Gorsel Kenar Boglugunu Gozardi Et'i segin.

Metni hizalama

Metin hizalama ya da bloklama

Metin bir metin ¢ergevesini bir ya da her iki kenariyla (ya da girintisiyle) hizalanabilir. Metin her iki kenara da hizalandiginda
bloklanmas terimi kullanilir. Son satir hari¢ paragraftaki tim metni bloklamay: segebilir (Sola Blokla ya da Saga Blokla)
veya paragrafin son satir1 dahil biitiin metni bloklayabilirsiniz (Ttimiinii Blokla). Son satirda yalnizca birkag karakter varsa

6zel bir 6ykii sonu karakteri kullanmak ve boslukla yaslama olusturmak isteyebilirsiniz.

Fiou dion't knaw about me, withet pou hive
reind ook by the name of “The Acwenbures
ol Torm Sawyer.” but that sin't Fes ratiee

Thart bk was rache by Me. Mark Twain,
and b ol the tnuth, maisly, There was

thiveg which b Fin e, bt rainly he teid
hetruth, That is nathing | never seen
arybady but lied ane time of another,
wikhout i was Aunt Polly, or the widaw, or
ey Mary,

Wit doert know abeut me, witheut you
have read a book by the name af “The
Aetveettures of Tom Sawyer,” but that ain't
no matter. That book was made by Mr.
Mark Twain, and he told the truth,
mainly. There was things which he
strebchisd, but maindy he told the truth.
That is rathirsg. | never seen anybedy but
liwel ene time or anather, witheut It was
Aunt Pally, or the widow, ar maybe Mary.

Sola Blokla (sol) ve Tiimiinii Blokla (sag)

il

Not: Metindeki tiim satirlar: blokladiginizda ve Adobe Paragraf Olusturucusu kullaniyorsaniz, InDesign paragrafin tutarl
bir metin yogunluguna sahip olmasi ve iyi goriinmesi i¢cin metni kaydirir. Bloklanan metinde araliklara hassas ayarlar

yapabilirsiniz

1 Metni segin.

2 Paragrafpanelindekiya da Kontrol Panelindeki Hizalama diigmelerinden birini tiklatin (Sola Hizala, Ortala, Saga Hizala,
Son Satir Sola Hizali Durumda Yasla, Son Satir Ortaya Hizali Durumda Yasla, Son Satir Saga Hizali Durumda Yasla ve

Tim Satirlar: Yasla).

3 (Istege bagli) Sirta Dogru Hizala ya da Sirttan Uzaga Hizala'y1 segin.
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Bir paragrafa Sirta Dogru Hizala uyguladiginizda sol taraftaki sayfada bulunan metin saga hizalanir ancak ayni metin
sag taraftaki bir sayfaya aktiginda (ya da gergeve tasindiginda) sola hizali duruma gelir. Benzer sekilde, bir paragrafa
Sirttan Uzaga Hizala uyguladiginizda sol taraftaki sayfada bulunan metin sola hizalanir sag taraftaki bir sayfada bulunan
metin saga hizali duruma gelir.

|/ Bir metin satirini sol tarafinin sola ve sag tarafinin saga hizalanmasin istiyorsaniz ekleme noktasini metni saga
hizalamak istediginiz noktaya getirin, Sekme tusuna basin ve sonra satirin kalan kismini saga hizalayin.

Ayrica bkz.
“Bloklanmis metinle boglukla yasla kullanma” sayfa 189

Dengeli baslik metni olusturma

Birden ¢ok satirda diizensiz hizalanmis metni dengeleyebilirsiniz. Bu 6zellik ¢ok satirli bagliklar, biiyiik tirnak isaretleri ve
ortalanmig paragraflar i¢in kullanighdir.

SCENE II. The Earl of Gloucester’s
castle.

SCENE I1. The Earl of
Gloucester’s castle.

ToH, add PerITLSe SuFiorey of Adlfedms I deprive me

Diizensiz Satirlart Dengele komutu basliga uygulanmadan once ve sonra

1 Dengelemek istediginiz paragrafi tiklatin.

2 Paragraf panelinde ya da Kontrol panelinde meniiden Diizensiz Satirlar1 Dengele'yi segin.

Bu 6zellik yalnizca Adobe Paragraf Olusturucusu segiliyse etkili olur.

Girintiler

Girintileri ayarlama

Girintiler metni ¢ergevenin sol ve sag kenarlarindan igeriye dogru tasir. Bir paragrafin ilk satirina girinti uygulamak i¢in
bosluk ya da sekme degil genellikle ilk satir girintisini kullanin.

flk satir girintisi sol kenar boslugu girintisine gore konumlandirilir. Ornegin bir paragrafin sol kenar1 bir pika
girintilendirilirse ilk satir girintisini bir pika olarak ayarlamak paragrafin ilk satirini gergevenin ya da girintinin sol
kenarindan iki pika girintili yapar.

Sekmeler iletisim kutusunu, Paragraf panelini ya da Kontrol panelini kullanarak girintileri ayarlayabilirsiniz. Ayrica madde
isaretli ya da numarali listeler olugtururken de girintileri ayarlayabilirsiniz.
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Sekmeler iletisim kutusunu kullanarak girinti ayarlama
1 Girinti olugturmak istediginiz paragrafi Yazma aracim T kullanarak tiklatin.
2 Sekmeler iletisim kutusunu goriintillemek i¢in Yazim > Sekmeler'i segin.

3 Sekmeler iletisim kutusundaki girinti isaretleyicilerinden ; birine agagidakilerden birini yapin:

o Metnin ilk satirin: girintili yapmak i¢in iistteki isaretleyiciyi stiriikleyin. Her iki isaretleyiciyi de tasimak ve paragrafin
tiimiini girintili yapmak i¢in alttaki isaretleyiciyi siiriikleyin.

&) Sekme

£01 |3 |4 X:i1p6 Kilawu

The sun was up so high w
judged it was after eight ocloc] judged it was after eight ocloc
rass and the cool shade think rass and the cool shade think|
d feeling rested and ruther d d feeling rested and ruther ¢
atisfied. I could see the sun o1 atisfied. I could see the sun o1

Ilk satir girintisi (sol) ve girinti yok (sag)
o Metnin ilk satirini girintili yapmak igin tstteki isaretleyiciyi se¢in ve X i¢in bir deger yazin. Her iki isaretleyiciyi de
tagimak ve paragrafin timiini girintili yapmak icin alttaki isaretleyiciyi se¢in ve X i¢in bir deger yazin.

Sekmeler iletisim kutusunu kullanma hakkinda daha fazla bilgi i¢in bkz. “Sekmeler hakkinda” sayfa 172.

Paragraf panelini ya da Kontrol panelini kullanarak girintileri ayarlama

1 Girinti olugturmak istediginiz paragrafi Yazma aracim T" kullanarak tiklatin.

2 Paragraf paneli ya da Kontrol panelinde uygun girinti degerlerini ayarlayin. Ornegin agagidakilerden birini yapin:

« Tiim paragrafi bir pika girintili yapmak igin Sol Girinti kutusuna +[E bir deger yazin (6rnegin 1p).

« Paragrafin yalnizca ilk satirini bir pika girintili yapmak i¢in {lk Satir Sol Girintisi "= kutusuna bir deger yazin (6rnegin
1p).

« Bir pikalik asili girinti olusturmak igin , sol girinti kutusuna pozitif bir deger (6rnegin 1p) ve Ilk Satir Girintisi kutusuna
negatif bir deger (6rnegin -1p) yazin. (Bkz. “Asili girinti olusturma” sayfa 169.)

Girintileri sifirlama

1 Girintileri sifir isaretine sifirlamak istediginiz paragrafi tiklatin.

2 Sekmeler iletisim kutusunun meniisiinden Girintileri Sifirla'y1 se¢in

Asil girinti olusturma

Asili girintide, paragrafin ilk satir1 haricindeki tiim satirlar: girintilendirilir. Asihi girintiler, paragrafin baglangicina girintili
grafikler eklemek istediginizde 6zellikle kullanighdir.
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(&) Selkme (&) Sekme
&4 ]2 |+ X:iopn plave] | £33 |+ X:i1p6 Kilawu
Y
TF } 1 l 1 l [ 1 l 1 l

a |E- |12

ileralerseal inrera era sl e,

The sun was up so high when The sun was up so high when

judged it was after eight ocloc judged it was after eight g
grass and the cool shade think in the grass and the cool s
and feeling rested and ruther 4 about things, and feeling

satisfied. I could see the sun of comfortable and satisfied

Girinti yok (sol) ve asili girinti (sag)

1 Girinti olugturmak istediginiz paragrafi Yazma aracim T kullanarak tiklatin.

2 Sekmeler iletisim kutusunda ya da Kontrol panelinde sifirdan biiyiik bir sol girinti degeri belirleyin.

3 Negatif bir ilk satir sol girintisi degeri belirlemek i¢in agagidakilerden birini yapin:

« Kontrol panelinde ilk satir sol girintisi "= i¢in negatif bir deger yazin.

o Sekmeler iletisim kutusunda iistteki isaretleyiciyi sola siiriikleyin ya da isaretleyiciyi se¢in ve X i¢in negatif bir deger
yazin.

Cogu durumda 2. adimda girdiginiz degerin negatif esdegerini belirlersiniz; 6rnegin 2 pikalik bir sol girinti belirlerseniz
ilk satir sol girintiniz -2 pika olacaktir.

Ayrica bkz.

“Madde isaretli ve numarali listeler olusturma” sayfa 176

Paragrafin son satirina sag girinti uygulama

Son Satir Sag Girintisi segenegini bir paragraftaki son satirin sag tarafina asili girinti eklemek igin kullanabilirsiniz. Bu
secenek ozellikle bir satig katalogundaki fiyatlar: hizalamak i¢in kullanighdir.
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Republic Star mountain bike with
front suspension t $1,300

Republic Star mountain bike with
front suspension } $1,300

Carter Z.38 Mountain with rear and
front suspension and disc brakes 4 $12,235

Hatchertr hybrid bike with M TB frame

and road tires b $849:

Son satir sag girintisi
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1 Paragraflarinizi yazin. Her paragrafin son satirinda ekleme noktasini girintilendirilecek metnin 6ncesine yerlestirin ve

Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Sag Girinti Sekmesi'ni segin.

2 Paragraflar segin.

3 Paragraflar i¢in sag girinti olusturmak tizere Paragraf paneli ya da Kontrol panelinin Sag Girinti alanina bir deger girin

(6rnegin 2p).

4 Sekmeyi izleyen metnin sag girinti degerini kaydirmak i¢in Paragraf panelinin ya da Kontrol panelinin Son Satir Sag

Girintisi alanina negatif bir deger girin (6rnegin -2p).

Buraya Girinti Yap'i kullanma

Buraya Girinti Yap 6zel karakterini paragraftaki satirlari paragrafin sol girinti degerinden bagimsiz olarak girintilemek i¢in
kullanabilirsiniz. Buraya Girinti Yap 6zel karakteriyle paragrafin sol girintisi arasinda asagidaki farklar vardir:

Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i segerseniz Buraya Girinti Yap karakteri 1' goriiniir.

Buraya Girinti Yap, goriiniir bir karakter gibi metin akisinin bir par¢asidir. Metin yeniden akitilirsa girinti de birlikte
hareket eder.
Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i segerseniz Buraya Girinti Yap karakteri 1' goriiniir.

Buraya Girinti Yap, 6zel karakterlerini eklediginiz satirdan sonraki tiim satirlar1 etkiler bu nedenle paragraftaki yalnizca
baz1 satirlari girintili yapabilirsiniz.
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-sun-was-up-so-high-
when-I-waked that I judged:

it-was-after-eight-oclock. -{|

Buraya Girinti Yap ozel karakteri

1 Yazmaaracim1 T kullanarak ekleme noktasini girinti uygulamak istediginiz yerde tiklatin.

2 Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Buraya Girinti Yap'i segin.

Ayrica bkz.

“Paragrafin son satirina sag girinti uygulama” sayfa 170

Sekmeler

Sekmeler hakkinda

Sekmeler metni gergeve iginde belirli yatay konumlara yerlestirir. Varsayilan sekme ayarlar1 Tercihler iletisim kutusunun
Birimler ve Artimlar kismindaki Yatay cetvel ayarlarina baghdir.

Sekmeler paragrafin tiimiine uygulanir. Ayarladiginiz ilk sekme, solunda kalan tiim varsayilan sekme duraklarin: siler.
Izleyen sekmeler, sizin ayarladiginiz sekmeler arasindaki tiim varsayilan sekmeleri siler. Sol, orta, sag ve ondalik ya da 6zel
karakter sekmeleri ayarlayabilirsiniz.

Sekmeler iletisim kutusuna genel bakis

Sekme ayarlarini Sekmeler iletisim kutusunu kullanarak yaparsiniz.

E C D
Sekmeler
Kilawuaz:"} Uzerine Hizala: =
; ] 1 ] L kln::i:'l
1] |E| 12 18 | ’:J
P s 8 s i P s i o ) I e W e I B e e 1 | G
E F

Sekmeler iletisim kutusu
A. Sekme hizalama diigmeleri B. Sekme konumu C. Sekme kilavuzu kutusu D. Uzerine Hizala kutusu E. Sekme cetveli F. Paneli metin
cercevesinin iizerine konumlandir

Sekmeler iletisim kutusunu agma

1 Yazma araciyla metin ¢ergevesinin iginde tiklatin.

2 Yazim > Sekmeler'i secin.

Sekmenin iistit goriinityorsa Sekmeler iletisim kutusu mevcut metin gergevesine yapisir ve genisligini mevcut stitunla
eslestirir.
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Sekmeler iletisim kutusu cetvelini metninizle hizalama

1 Mizanpaj Goriiniimiinde igerigin en Ustiinii goriintiilemek i¢in belgenizi kaydirin.

2 Sekmeler iletisim kutusundaki miknatis simgesini gl tiklatin. Sekmeler iletisim kutusu se¢imi ya da ekleme noktasini
iceren slitunun en iistiine yapigir.

Sekmeleri ayarlama

Sol, orta, sag ve ondalik ya da 6zel karakter sekmeleri ayarlayabilirsiniz. Ozel karakter sekmesini setiginizde sekmeyi iki
nokta iist iste ya da dolar isareti gibi segtiginiz herhangi bir karakterle hizalanacak sekilde ayarlayabilirsiniz.

1 Sekme ayarlarini degistirmenin etkisini gérmek i¢in Goriiniim > Mizanpaj Gortiiniimii'nii segin.

2 Yazmaaracini | kullanarak paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin.

3 Sekme tusuna basin. Yatak bosluk eklemek istediginiz paragraflara sekme ekleyin. (Ayrica sekme ayarlarinizi
olusturduktan sonra da sekme ekleyebilirsiniz.)

» o Actl » Scene 1: King Lear's palace.
» »  Scene 2 The Earl of Gloucester's castle.
W Seene 3: The Duke of Albany’s palace.

»» .
w y  cened: Ahallinthe same.

Scene 5: Court before the same.
»  Act2 » o Scene 1 Gloucester's castle
» % Scene 2 Belore Gloucester's castle.

-

Scene 3 Awood.

Metin hizalamak igin sekmeleri kullanma
4 Hangi paragraflarin etkilenecegini belirlemek i¢in bir paragrafi ya da paragraf grubunu segin.

Not: Galeri goriiniimiinde ya da Oykii gériiniimiinde paragrafin baslangicina sekme eklemek, sekme konumundan
bagimsiz olarak metni ayni miktarda girintili yapar. Mizanpaj goriiniimii sekmenin gercek mesafesini gosterir.

5 ilk sekme igin, metnin sekmenin konumuna nasil hizalanacagini belirlemek iizere Sekmeler iletisim kutusundaki sekme
hizalama diigmelerinden birini (sol, sag, orta ya da ondalik) tiklatin.

6 Asagidakilerden birini yapin:

o Yeni bir sekme konumlandirmak i¢in sekme cetvelinde bir konumu tiklatin.

Sekmi
1 X: 1p6 Kilavu
lavuz:™! Uzerine Hizala:
iu | im | izq , . )
Pl I | P P I P N P N A
K 5 . 12
Actl Scene 1: K Actl Scene 1; K
Scene 2 The Earl of Scene 2: The Earl o
Scene 3 The Duke Scene 3; The Duke
Scene 4: A hall in Scened: A hall int
Scene 5 Court befy Scene 5; Court befy
Actd Scene 1: G5 Actd Scene 1 G
Scene 2 The Earlo

Yeni sekme ayar: ekleme

o Xkutusuna bir konum yazin ve Enter ya da Return tusuna basin. X degeri segiliyse sekme degerini 1 punto artirmak ya
da azaltmak i¢in sirasiyla yukar: ya da asagi oku tiklatin.

7 Farkli hizalamalara sahip izleyen sekmeler i¢in 3. ve 4. adimlari yineleyin.
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8 Sekmé
!* 3|4 X lepd Kilavuz:": Ozerine Hizala;

1 ] 1 ": ] 1 ] :

i |E 12 |1a |24:

ol 3 BT R e S e e ) B o P B I e e W
Actl Scene 1: King Lear's palace.

Scene 2: The Earl of Glouncester’s ¢

Scene 3: The Duke of Albany's pal

Scene 4: A hall in the same.

Scene 5: Court before the same.
Act 2 Scene 1: Gloucester’s castle

Scene 2: Before Gloucester’s castle

Seene 3 A woowd

Ik sekme ayari saga hizalanr, ikinci sekme ayari sola hizalanir.

.| Tabloya sekme karakteri eklemek icin Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Sekme'yi segin.

Sekmeleri yineleme

Sekmeyi Yinele komutu, sekme ve sol girinti ya da énceki sekme durag: arasindaki mesafeye gore birden fazla sekme
olusturur.

1 Paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin.
2 Sekmeler panelinde cetvel tistiinde bir sekme durag: segin.

3 Panel meniisiinden Sekmeyi Yinele'yi segin.

S _—

| Selameler = | = ¢
A—I 11 {‘ il qgnpt  [Kilavuz lzetine Hizal a:

3 N S S R S
B _ 1o E3 72 108 144 1a0 216

pba b bbby by by by by by by b b b dbabalalaly

Yinelenen sekmeler
A. Sekme hizalama diigmeleri B. Cetveldeki sekme duragi C. Panel meniisii

Sekme ayarlarini tasima, silme ve diizenleme

Sekme ayarlarini tagimak, silmek ve diizenlemek i¢in Sekmeler iletisim kutusunu kullanin.
Sekme ayarini tagima
1 Yazmaaracini T kullanarak paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin.

2 Sekmeler iletisim kutusunda sekme cetveli iistiinde bir sekme segin.

3 Asagidakilerden birini yapin:

X i¢in yeni bir konum yazin ve Enter ya da Return tusuna basin.

Sekmeyi yeni bir konuma siirtikleyin.

Sekme ayarini silme
1 Paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin.
2 Agsagidakilerden birini yapin:

o Sekmeyi sekme cetvelinin digina siiriikleyin.
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o Sekmeyi secin ve panel meniisiinden Sekmeyi Sil'i se¢in.

o Varsayilan sekme duraklarina dénmek i¢in panel mentisiinden Tiimiinii Temizle'yi segin.

Sekmeyi bir hizalamadan digerine degistirme

1 Sekmeler iletisim kutusunda sekme cetveli tistiinde bir sekme segin.

2 Bir sekme hizalama diigmesini tiklatin.

Dort hizalama secenegi arasinda dongiisel sekilde gegis yapmak igin sekme durag isaretleyicisini siiriiklerken Alt
(Windows) ya da Option (Mac OS) tusunu da basil tutabilirsiniz.

Ondalik sekmeler icin karakterleri belirleme
Ondalik sekmeleri, metni sizin belirlediginiz nokta ya da dolar isareti gibi bir karakterle hizalamak i¢in kullanirsiniz.

1 Sekmeler panelinde, sekme cetvelinde bir ondalik sekme 4 olusturun ya da segin.

2 Buna Hizala kutusunda, kendisine hizalamak istediginiz karakteri yazin. Herhangi bir karakteri yazabilir ya da
yapistirabilirsiniz. Hizaladiginiz paragraflarin o karakteri igerdiginden emin olun.

S —_—
| Selaneler x | =
P11 D% wop Kilave Lize fine Hizal £},

3 £ 5] 1
i} |3E- |?2 103 144 ET] 216

I I T T '

T I I T N N N T T T I A Y
=

Kar Bashgn Satis Fiyat:

Cocuk 5500
Kachn 51255
Erkek 51597

Ondalik sekme kullanilarak hizalanmis metin

Sekme kilavuzlari ekleme
Sekme kilavuzu bir sekme ve onu izleyen metin arasinda, 6rnegin bir dizi nokta ya da ¢izgi gibi, yinelenen karakterlerdir.
1 Sekmeler panelinde cetvel tistiinde bir sekme durag: segin.

2 En ok sekiz karakterlik bir dizi yazin ve sonra Enter ya da Return tusuna basin. Girdiginiz karakterler sekme genisligi
boyunca yinelenir.

3 Sekme kilavuzunun fontunu ya da bagka bir formatini degistirmek i¢in metin gergevesinde sekme karakterini se¢in ve
formati uygulamak i¢in Karakter panelini ya da Yazim menisiinii kullanin.

Sag girinti sekmeleri ekleme

Bir adimda sag girintiye saga hizalanmis bir sekme ekleyebilirsiniz; boylece tiim siituna yayilan tablo metinlerini hazirlamak
daha kolaylasir. Sag girinti sekmeleri normal sekmelerden biraz farklidir. Sag girinti sekmesi:

« Izleyen tiim metni metin gercevesinin sagina hizalar. Ayni paragraf sag girinti sekmesinden sonra herhangi bir sekme

igeriyorsa o sekmeler ve metinleri bir sonraki satira itilir.

« Sekmeler iletisim kutusunda degil metinde bulunan 6zel bir karakterdir. Sag girinti sekmesini, Sekmeler iletisim
kutusunu degil baglam meniisiinii kullanarak eklersiniz. Sonug olarak sag girinti sekmesi paragraf stilinin bir pargas:
olamaz.
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Paragraf panelindeki Sag Girinti degerinden farklidir. Sag Girinti degeri paragrafin sag kenarinin tamamini metin
gercevesinin sag kenarindan uzakta tutar.

Sekme kilavuzuyla birlikte kullanilabilir. Sag girinti sekmeleri sag kenar boslugundan sonraki ilk sekme duraginin sekme
kilavuzunu kullanir ya da bu yoksa sag kenar boslugundan 6nceki son sekme duraginin kilavuzunu kullanir.

Yazma aracini ‘| kullanarak sag girinti sekmesini eklemek istediginiz yeri tiklatin.

Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Sag Girinti Sekmesi'ni segin.

Madde isaretleri ve numaralandirma

Madde isaretli ve numarali listeler olusturma

Madde isaretli listelerde her paragraf bir madde isareti karakteriyle baglar. Numarali listelerde her paragraf bir say1 ya da
harf ve nokta ya da parantez gibi bir ayiric1 iceren bir ifadeyle baslar. Listeye paragraf eklediginizde ya da listeden paragraf
kaldirdiginizda, numarali listelerdeki numaralar otomatik olarak giincellestirilir. Madde isareti ya da numaralandirma
stilinin tiiriind, ayiriciyy, font niteliklerini ve karakter stillerini degistirebilir ve girinti boslugunun miktarini yazabilirsiniz.

Listedeki madde isaretlerini ya da numaralari segmek igin Yazma aracini kullanamazsiniz. Bunun yerine, formati ve girinti
boglugunu Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunu ya da Paragraf Stilleri iletisim kutusunun Madde
Isaretleri ve Numaralandirma kismini (madde isaretleri ve numaralar bir stilin parcastysa) kullanin.

CHERRY COBBLER

Filling Ingredients Cooking Instructions

« Adeups pitted red cheries 1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and crange in

« 23 cupsugar
a large sauce pan.

+ 2 tablespoons corn starch
« 2 tablespoons crange j|_|i.:.=_- 2. Cook on medium heat

until the mixure comes

to a full boil. then et it
stand for about 10 minutes
taothicken,stirring a couple
af times during the cooling.

L

. Transfer to a shallow baking
dish.

Madde isaretli liste ve numaral liste

Not: Otomatik olarak olusturulan madde isareti ve numara karakterleri gercekte metne eklenmez. Bu nedenle, bunlar: metne
doniistiirmediginiz stirece metin aramasinda bulunamazlar ya da Yazma araciyla segilemezler. Buna ek olarak, madde
isaretleri ve numaralandirma Gykii diizenleyicisi penceresinde goriinmez (paragraf stili siitunu disinda).

Madde isaretli ve numarali listeler olusturma hakkinda bir video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0077_tr.

1

Liste haline gelecek paragraf kiimesini se¢in ya da ekleme noktasini listenin baglamasini istediginiz noktaya yerlestirmek
icin tiklatin.

Asagidakilerden herhangi birini yapin:
Kontrol panelindeki Madde Isaretli Liste diigmesini [:Z | ya da Numarali Liste diigmesini [:£| tiklatin (Paragraf

modunda). Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunu gériintiilemek igin diigmeyi tiklatirken Alt
(Windows) ya da Option (Mac OS) tusunu basili tutun.

Paragraf panelinden ya da Komut panelinden Madde Isaretleri ve Numaralandirma'y: segin. Liste Tiirii igin Madde
Isaretleri ya da Numaralar'i segin. Istediginiz ayarlari belirleyin ve sonra Tamam diigmesini tiklatin.


http://www.adobe.com/go/vid0077_tr

INCOPY CS3 | 177
Kullanici Kilavuzu

o Madde isareti ya da numaralandirma igeren bir paragraf stili uygulayin.

3 Listeye bir sonraki paragrafta devam etmek i¢in ekleme noktasini listenin sonuna tasiyin ve Enter ya da Return tusuna
basin.

4 Listeyi(yadaliste dykiide daha sonra devam edecekse liste segmentini) bitirmek icin, Kontrol panelindeki Madde Isaretli
Liste ya da Numarali Liste diigmesini tekrar tiklatin ya da Paragraf paneli meniisiinden Madde Igaretleri ve
Numaralandirma'y: segin.

Ayrica bkz.

“Akan listeler i¢in paragraf stili olugturma” sayfa 182

“Cok diizeyli listeler olusturma” sayfa 182

Madde isaretli ya da numarali listeyi formatlama

1 Yeniden formatlamak istediginiz madde isaretli ya da numarali paragraflar1 Yazma aracin1 '|" kullanarak secin.

2 Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunu agmak i¢in asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Kontrol paneli meniisiinden (Paragraf modu) ya da Paragraf paneli meniisiinden Madde Isaretleri ve Numaralandirma'yr
secin.

« Alt tusu (Windows) ya da Option tusu (Mac OS) basiliyken Madde Isaretli Liste diigmesini [:= | ya da Numarali Liste
diigmesini | | tiklatin.

3 Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunda asagidakilerden herhangi birini yapin:
o Madde isareti karakterini degistirin.
o Numarali liste segeneklerini degistirin.

« Karakter Stili listesinden numaralar ya da madde isaretleri i¢in bir stil se¢in.

4 Madde isaretinin ya da numaranin konumunu degistirmek i¢in agagidakilerden herhangi birini belirleyin:

Hizalama Numaralar i¢in yatay bosluk ayrilmis olarak, madde
isaretlerini ya da numaralar sola hizalar, ortalar ya da
sagahizalar. (Bubosluk darsa ii¢ se¢enek arasindaki fark

g6z ardi edilebilir.)

Sol Girinti [lk satirdan sonraki satirlarin ne kadar girintili
olacagini belirler.

flk Satir Girintisi Madde isaretinin ya da numaranin konumlandirilacag:
yeri kontrol eder.

Sekme Konumu Madde isareti ya da numara ve liste 6gesinin baslangici

arasinda bosluk olusturmak i¢in sekme konumunu
etkinlestirir.




Cooking Instructions

1.

P

Mix the charries, sugar,
corn starch and orange in
alarge saucepan.

Cook on medium heat
until the mixure comes
to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirfing a couple

of times during the cooling.

Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and arange in
a large saucepan.

2. Cook on medium heat
until the mixure comes

to a full boil, then letit
stand for about 10 minutes
ta thicken, stirring a couple

of times during the coaling.
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A E

Konum ayarlar:
A. Asil girinti B. Sola hizali liste

Not: Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusundaki Sol Girinti, Ilk Satir Girintisi ve Sekme Konumu ayarlar:
paragraf nitelikleridir. Bu nedenle, bu ayarlari: Paragraf panelinde degistirmek madde isaretli ve numaral liste
formatlarini da degistirir.
| Varsayilan olarak, madde isaretleri ve numaralar metin formatlarinin bazilarini ilistirilmis olduklari paragrafin ilk
karakterinden devralirlar. Paragraftaki ilk karakter diger paragraflardaki ilk karakterlerden farkliysa numaralandirma
ya da madde isareti karakteri diger liste 5geleriyle tutarsiz goriinebilir. Istediginiz format bu degilse, numaralar ve madde
isaretleri icin bir karakter stili olusturun ve Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunu kullanarak listenize

uygulaymn.

Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar, corn starch
and orange in a large saucepan.

2. Cook on medium heat until
the mixure comes to a full boil,
then let it stand for about 10
minutes to thicken, stirring a
couple of times during the cooling.

3. Transfer to a shallow baking dish.

Numaralar icin karakter stili olusturup listeye uygulamadik¢a, 3. adimn italik yapilnus ilk sézciigii numaralandirmanin da italik
yapilmasina neden olur.

Madde isareti karakterlerini degistirme

Varolan madde isareti karakterlerinden birini kullanmak istemiyorsaniz Madde Isareti Karakteri 1zgarasina baska madde
isareti karakterleri ekleyebilirsiniz. Bir fontta bulunan madde isareti karakteri bagka bir fontta bulunmayabilir. Eklediginiz
herhangi bir madde isareti karakterinin fontu animsayip animsamayacagini segebilirsiniz.
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Belli bir fontta bulunan bir madde isaretini kullanmak istiyorsaniz (6rnegin Dingbats fontundaki isaret eden el gibi) madde
isaretini o fontu animsayacak sekilde ayarladiginizdan emin olun. Temel bir madde isareti karakteri kullaniyorsaniz fontu
animsamamasl en iyisidir ¢linkii cogu font o madde isareti karakterinin kendi siiriimiine sahiptir. Fontu Madde Isaretiyle
Hatirla'y1 segip segmediginize bagl olarak, eklediginiz bir madde isareti bir Unicode degerini ve belli bir font ailesini ve
stilini ya da sadece Unicode degerini referans gosterebilir.

« »

Not: Yalnizca Unicode degerini (animsanan bir font yokken) referans gosteren madde isaretleri kirmizi bir “u” gostergesiyle
goriiniirler.

Madde Isaretleri ve Numaraland

Liste Tirii: = Madde Isaretleri =2

Liste [Varsaylan] : Dizer

— Madde isareti Karakueri

A B

Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusu
A. Ammsanan font yokken madde isareti B. Animsanan font varken madde isareti

Madde isareti karakterini degistirme

1 Kontrol paneli meniisiinde ya da Paragraf paneli meniisiinde Madde Isaretleri ve Numaralandirma'y segin.
2 Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunda Liste Tiirii meniisiinden Madde Isaretleri'ni secin.

3 Farkli bir madde igareti karakteri secin ve sonra Tamam' tiklatin.

Madde isareti karakterini ekleme

1 Madde Igaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunda Liste Tiirii meniisiinden Madde Isaretleri'ni secin ve sonra
Ekle'yi tiklatin.

2 Madde isareti karakteri olarak kullanmak istediginiz glifi segin. (Farkli font aileleri ve font stilleri farkli glifler igerir.)
3 Yeni madde isaretinin secili olan fontu ve stili animsamasini istiyorsaniz Fontu Madde Isaretiyle Hatirla'y1 segin.
4 Ekle'yi tiklatin.

Not: Madde isareti karakterlerinin listesi, paragraf ve karakter stilleri gibi belgede depolanir. Paragraf stillerini baska bir
belgeden yapistirdiginizda ya da yiiklediginizde bu stillerde kullanilan tiim madde isareti karakterleri, mevcut belge icin
tammlanms diger madde isaretleriyle birlikte Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunda goriiniir.

Madde isareti karakterini kaldirma

1 Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunda Liste Tiirit meniisiinden Madde Isaretleri'ni sein.

2 Kaldirmak istediginiz madde isareti karakterini segin ve Sil'i tiklatin. (ilk hazir madde isareti karakteri silinemez.)

Numarali liste seceneklerini degistirme

Numaral: listelerde, listeye paragraf eklediginizde ya da listeden paragraf kaldirdiginizda numaralar otomatik olarak
giincellestirilir. Ayni listenin pargalar: olan paragraflar sirali sekilde numaralanir. Paragraflar icin bir liste tanimlarsaniz
bu paragraflarin arka arkaya olmasi gerekmez.

Ayrica liste 6gelerinin anahat formunda numaralandirildig: ve farkli derecelerde girintilendirildigi ¢ok diizeyli bir liste de
olusturabilirsiniz.

1 Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunu agin.
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2 Numaralandirma Stili altinda, Format meniisiinden kullanmak istediginiz numaralandirma tiirtinii segin.

3 Sayikutusunda varsayilan ifade olan nokta (.) ve sekme boslugunu (At) kullanin ya da kendi numara ifadenizi olugturun.
Numara ifadesi girmek i¢in numara metakarakterinden (A#) sonraki noktayi silin ve asagidakilerden birini yapin:

o Noktanin yerine bir karakter (6rnegin kapanan parantez) ya da birden ¢ok karakter yazin.

o Ozel Karakter Ekle meniisiinden bir 8ge secin (Ornegin Em Boslugu ya da Elips).

« Numara metakarakterinden 6nce bir sdzciik ya da karakter yazin. Ornegin bir listedeki sorulari numaralandirmak igin
Soru sozcligiini yazin.

4 ifade icin bir karakter stili segin. (Segtiginiz stil yalnizca numaraya degil tiim numara ifadesine uygulanir.)

5 Mod igin, asagidaki segeneklerden birini segin:

Onceki Numaradan Devam Et Numaralar sirali olarak listelenir.

Baslangi¢ Numaralandirmaya metin kutusuna girdiginiz
numaradan ya da bagka bir degerden baslar. Listeniz
numaralandirma i¢in harfleri ya da Roma rakamlarini
kullaniyor olsa bile harf degil rakam girin.

6 Diger segenekleri belirleyin ve ardindan Tamam' tiklatin.

Listeleri tanimlama

Tanimli bir liste diger paragraflar ve listeler tarafindan kesilebilir ve bir kitaptaki farkli oykiilere ve farkli belgelere
baglanabilir. Taniml listeleri, 6rnegin ¢ok diizeyli bir anahat olusturmak ya da tiim belgeniz boyunca numaralandirilmig
tablo adlarinin bir akan listesini olusturmak i¢in kullanin. Ayri olarak numaralandirilmis ya da madde isareti uygulanmus,
birlikte kullanilan &geler i¢in de listeler tanimlayabilirsiniz. Ornegin bir soru ve yanit listesinde sorular1 numaralandirmak
i¢in bir liste ve sorular1 yanitlamak i¢in bagka bir liste tanimlayin.

Tanimli listeler ogu zaman numaralandirma amagh olarak paragraflari izlemek i¢in kullanilir. Numaralandirma igin bir
paragraf stili olusturdugunuzda bu stili taniml bir listeye atayabilirsiniz ve paragraflar tanimli listede nerede
goriineceklerine bagli olarak o stilde numaralandirilir. Ornegin ilk goriinen paragrafa 1 (“Tablo 1”) ve sonraki paragrafa,
birkag sayfa sonra goriinse bile 2 (“Tablo 2”) numarasi verilir. Her iki paragraf da ayni taniml listeye ait oldugu i¢in, belgede
ya da kitapta birbirlerinden ne kadar uzakta olurlarsa olsunlar ardigik sekilde numaralandirilabilirler.

Ornegin adim adim yonergeler, tablolar ve rakamlar gibi numaralandirmak istediginiz her 6ge tiirii i¢in yeni bir liste
tanimlayin. Birden fazla liste tanimlayarak bir listeyi digeriyle kesebilir ve her listede numara dizileri bulundurabilirsiniz.

180



5. Stories of Dessert
5.1 Pineapple Cake

WHAT YOU NEED
a. 1orange chiffon cake or angel food
cake

b. 4oz instant vanilla pudding mix

. 12 oz. can crushed pineapple

d. 1/2 oz wipped cream
DIRECTIONS

1. Slice cake horizontzlly in three
layers.

2. Mix pudding, pineapple, and
cream.

3. Keepin refigerator for an hour
hefore serving,

5.2 Cherry Cobbler

WHAT YOU NEED
4. 4 cups pitted red cherries
b. 2/3 cup sugar
. 2 tablespoons corn starch
d. 2tablespoons orange juice

DIRECTIONS

and orange
2. Cook on medium heat to a full bail
3, Let it stand for about 10 minutes,

4. Transfer to a shallow baking dish
and bake for 15 minutes.

1. Mix the cherries, sugar, corm startch

STORY-15

Brian's Pi n
Em ipiesacte the mj
vulput la commaod
fure conse magnin
auguera esenim.

fig. 5.1.1 Pineapple Cd

STORY-+16

Grandma FI
Diarn aliquiscilis ef
aliqui evisi. Sequa
vulla fewis augaitai
dio odio odionsed

fig.5.2.1 mmﬁbi

Tanumli listeler bir listeyi digeriyle kesmenizi saglar.

Madde isaretli ve numaral listeler olusturma hakkinda bir video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0077_tr.

Liste tanimlama

1 Yazim > Madde Isaretli ve Numarali Listeler > Listeleri Tanimla'y1 segin.

2 Listeleri Tanimla iletisim kutusunda Yeni'yi tiklatin.

INCOPY CS3
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3 Liste i¢in bir ad girin ve numaralandirmay 6ykiiler arasinda devam ettirmek ya da kitabinizdaki 6nceki belgelerden

devam ettirmek isteyip istemediginizi se¢in.

4 Tamam' iki kez tiklatin.

Bir liste tanimladiktan sonra bunu 6rnegin tablolar, rakamlar ya da sirali listeler i¢in bir stil gibi bir paragraf stilinde
kullanabilir ve ayrica Kontrol paneli ve Paragraf paneli yoluyla uygulayabilirsiniz.
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Not: Baz listeler otomatik olarak tanimlanir. Ornegin bir Word belgesinden numaral bir liste ice aktardiinizda InDesign
belgeniz i¢in otomatik olarak bir liste tanimlar.

Tanimli listeyi diizenleme

1 Yazim > Madde Isaretli ve Numarali Listeler > Listeleri Tanimla'y1 segin.
2 Bir liste segin ve Diizenle'yi tiklatin.

3 Liste igin yeni bir ad girin ya da Numaralara Devam Et segeneklerindeki segiminizi degistirin.

Listeye atanan paragraf stilleri listeye yeni ad1 altinda tekrar atanur.

Tanimli listeyi silme

1 Yazim > Madde Isaretli ve Numarali Listeler > Listeleri Tanimla'y1 segin.
2 Bir liste se¢in.

3 Sil'i tiklatin ve sonra kendi listenizle degistireceginiz farkl bir liste segin ya da [Varsayilan] segenegini belirleyin.

Akan listeler icin paragraf stili olusturma

Bagka paragraflar tarafindan kesilen ya da birden fazla 6ykiiye ya da belgeye yayilan bir liste olan akan liste olusturmak i¢in
bir paragraf stili olusturun ve bu stili listenin bir parcast olmasin istediginiz paragraflara uygulayin. Ornegin belgenizdeki
tablolarin akan listesini olusturmak i¢in Tablolar adinda bir paragraf stili olusturun, taniml bir listeyi stilin par¢ast yapin
ve sonra Tablolar paragraf stilini Tablo listenizde olmasini istediginiz tiim paragraflara uygulayin.

1 Paragraf Stilleri paneli meniisiinden Yeni Paragraf Stili'ni segin.

2 Bir stil ad1 girin.

3 Yeni Paragraf Stili iletisim kutusunun sol tarafindaki Madde Igaretleri ve Numaralandirma'y: tiklatin.
4 Liste Tiirt igin Madde Isaretleri ya da Numaralandirma'y1 segin.
5

Numaralandirilmis liste igin bir stil olusturuyorsaniz Liste meniisiinden tanimli bir liste se¢in ya da Yeni Liste'yi se¢in
ve listeyi tanimlayin.

[}

Madde isareti ya da numaralandirma 6zelliklerini belirleyin.

7 Girinti araligini degistirmek igin Yeni Paragraf Stili iletisim kutusunun Madde Isareti ya da Numara Konumu kismint
kullanin. Ornegin asili bir girinti olusturmak iizere Sol Girinti i¢in 2p ve Ik Satir Girintisi i¢in -2p yazin.

8 Stile iliskin diger paragraf stili niteliklerini belirleyin ve sonra Tamam' tiklatin.

Ayrica bkz.

“Paragraf ve karakter stilleri tanimlama” sayfa 135

Cok diizeyli listeler olusturma

Cok diizeyli liste, liste paragraflari arasinda siradiizen iliskileri tanimlayan bir listedir. Anahatlara benzediklerii¢in bulisteler
ayricaanahat listeleri olarak da adlandirilirlar. Listenin numaralandirma semasi (ve ayrica girintileri) siray1 ve ayni zamanda
6gelerin birbirlerine bagimliliklarini gosterir. Her paragrafin kendinden 6nceki ve sonraki paragraflara gore listenin
neresine sigacagini belirleyebilirsiniz. Cok diizeyli listeye en gok dokuz diizey ekleyebilirsiniz.
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4, History of Dessert Qutline Level 1
4.1, European Outline Level 2
42, American Outline Level 2
4.3, Ethnic Outline Level 2
5. Stories of Dessert Outline Level 1
5.1. Pineapple Cake Outline Leveal 2

A What You Need

Outline Level 3

B. Directions Qutline Level 3

C. Story: Brian's Outline Level 3
a. Figure 1 Qutline Level 4
b Flgure 2 Outline Level 4

5.2. Cherry Cobbler
A, What You Need

Outline Level 2
Dutline Level 3
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B. Directions Outline Level 3

C. Story: Grandma Flora's Qutline Level 3
a. Figure 1 Qutline Level 4
b. Flgure 2 Outline Level 4

6. Index of Must Taste Outline Level 1

Siradiizen diizeylerini isaretleyen numaralara ve harflere sahip ¢ok diizeyli liste

Cok diizeyli liste olugturmak icin listeyi tanimlayin ve sonra istediginiz her diizey i¢in bir paragraf stili olusturun. Ornegin
dort diizeyli bir liste d6rt paragraf stili gerektirir (her birine ayni tanimli liste atanuir). Her bir stili olustururken o stilin
numaralandirma ve paragraf formatini tanimlarsiniz.

Anabhatlar ve ¢ok diizeyli listeler olusturma hakkinda daha fazla bilgi igin
www.adobe.com/go/learn_id_numbered_lists_tr adresine gidin.

-

Paragraf Stilleri paneli meniisiinden Yeni Paragraf Stili'ni se¢in.
2 Bir stil ad1 girin.

3 Cokdiizeylilisteniz igin zaten bir stil olusturduysaniz Suna Dayali meniisiinden bunun iizerindeki diizeylere atayacaginiz
stili se¢in ya da Paragraf Stili Yok'u ya da Temel Paragraf segin.

4 Yeni Paragraf Stili iletisim kutusunun sol tarafindaki Madde Isaretleri ve Numaralandirma'y: tiklatin.
5 Liste Tiirii meniisiinden Numaralar't segin.

6 Liste meniisiinden tanimladiginiz bir listeyi se¢in. Listenizi hentiz tanimlamadiysaniz meniiden Yeni Liste'yi segebilir
ve simdi tanimlayabilirsiniz.

7 Diizey kutusuna, ¢ok diizeyli listenin hangi diizeyi igin stil olusturdugunuzu agiklayan bir say1 girin.
8 Format meniisiinden kullanmak istediginiz numaralandirma tiiriini segin.

9 Sayi kutusuna, bu diizeydeki liste 6geleri i¢in istediginiz numara formatini agiklamak tizere metakarakterleri girin ya da
mentilerden segin.

« Dabha iist diizeylerden numaralandirma 6nekleri eklemek igin, metni girin ya da Sayr kutusunun en baginda tiklatin ve
Numara Yer Tutucusu Ekle'yi segin ve sonra bir Diizey segenegi belirleyin (6rnegin Diizey 1) ya da A girin ve ardindan
liste diizeyini girin (6rnegin ~ 1 girin). Ilk diizeyleri 1, 2, 3 ve benzer sekilde ve ikinci diizeyleri a, b, c ve benzer gekilde
numaralandirilmis bir listede ikinci diizeye ilk diizey 6nekini dahil etmek ikinci diizey numaralarini 1a, 1b, 1c; 2a, 2b,
2¢; 3a, 3b, 3c seklinde olusturur.

« Numara ifadesi olusturmak igin noktalama isaretini girin, metakarakterleri girin ya da Ozel Karakter Ekle listesindeki
segenekler arasinda segim yapin.

10Bu diizeydeki bir paragraf daha {ist diizeydeki bir paragraftan sonra goriiniiyorsa 1'den baglayarak yeniden
numaralandirmak i¢in Sonra Bu Diiz. Numaralar1 Yen. Baglat'1 se¢in, paragraflarin liste siradiizeninde nerede
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gorindiiklerini dikkate almadan bu diizeydeki paragraflar tiim liste boyunca ardisik olarak numaralandirmak i¢in bu
segenegin isaretini kaldirin.

Numaralar1 belli bir diizeyden ya da diizeyler araligindan sonra yeniden baslatmak i¢in Sonra Bu Diiz. Numaralar1 Yen.
Baglat alanina diizey numarasini ya da araligini yazin (6rnegin 2-4).

11Bu diizeydeki liste 6gelerini daha iist diizeylerdeki liste 6gelerinden daha fazla girintili yapmak i¢in Madde Isareti veya
Numara Konumu alaninda Girinti ya da Sekme Konumu segeneklerini belirleyin. Girintilendirmek 6ge bagimliliklarinin
listede goriilmesine yardimci olur.

12Tamam'1 tiklatin.

Sekiller ve tablolar icin akan resim yazilari olusturma

Akan resim yazilar1 belgedeki sekilleri, tablolari ve diger 6geleri ardisik olarak numaralandirir. Ornegin ilk sekil resim yazist
“Sekil 17, ikincisi “Sekil 2” ile baglar ve benzer sekilde devam eder. Sekillerin, tablolarin ya da benzer 6gelerin ardigik olarak
numaralandirildigindan emin olmak amaciyla 6ge i¢in bir liste tanimlayin ve sonra bu liste tanimini igeren bir paragraf
stili olugturun. Paragraf stilinin numaralandirma semasina ayrica “Sekil” ya da “Tablo” gibi a¢iklayici sozciikler de
ekleyebilirsiniz.

1 Yeni bir paragraf stili olusturun ve Paragraf Stili Seenekleri iletisim kutusunun Madde Igaretleri ve Numaralandirma
kisminda Liste Tiirtt meniisitnden Numaralar'1 segin.

2 Liste meniisiinden tanimli bir liste segin (ya da liste tanimlamak i¢in Yeni Liste'yi segin).

3 Numaralandirma Stili altinda, Format meniisiinden kullanmak istediginiz numaralandirma tiiriini segin.
Ornegin “Sekil A”, “Sekil B” ve benzer sekilde giden bir liste olusturmak igin A, B, C, D... segenegini kullanin.

4 Sayi kutusuna, numaralandirma metakarakterleriyle birlikte agiklayici bir s6zciik ve herhangi bir aralik ya da noktalama
girin (gerektiginde).

Ornegin “Sekil A” efekti olusturmak igin “Sekil” sozciigiinii girin ve numaralandirma metakarakterlerinden énce bogluk
girin (6rnegin Sekil ~#."t). Boylece “Sekil” sozctigii ve onu izleyen ardigik bir say1 (A#), bir nokta ve bir sekme (At)
eklenir.

Not: Akan resim yazilarina boliim numaralarini dahil etmek icin Say: listesinden Numara Yer Tutucu Ekle > Boliim
Numarasi'ni segin ya da numara semasinda boliim numarasimin goriinmesini istediginiz yere "h girin.

5 Stili olusturmay1 tamamlayin ve Tamam'1 tiklatin.

Stili olusturduktan sonra sekil resim yazilarina ya da tablo basliklarina uygulayin.

Tablo ya da sekil listesi olusturmak igin Icindekiler 6zelligini kullanabilirsiniz.

Listenin numaralandirmasini yeniden baslatma ya da devam ettirme

InDesign listeyi yeniden baslatmak ve devam ettirmek i¢cin komutlar saglar:

Numarali listeyi yeniden baslatma Ekleme noktasini paragrafa yerlestirin ve baglam meniisiinden Numaralandirmay1
Yeniden Baslat'1 secin ya da Yazim > Madde Isaretli ve Numarali Listeler > Numaralandirmay1 Yeniden Baslat'1 secin.
Normal listelerde bu komut paragrafa 1 sayisini (ya da A harfini) atar ve o paragrafi listedeki ilk paragraf yapar. Cok diizeyli
listelerde bu komut yuvalanmus bir paragrafa ilk disiik diizey sayisini atar.

Numarali listeyi devam ettirme Baglam meniisiinden Numaralandirmaya Devam Et'i secin ya da Yazim > Madde Isaretli
ve Numarali Listeler > Numaralandirmaya Devam Et'i se¢in. Bu komut yorum, grafik ya da yuvalanmus liste 6geleriyle
kesilmis bir listenin numaralandirmasini kaldig1 yerden devam ettirir. InDesign ayrica bir 6ykii ya da kitapta baslayip bir
sonraki oykii ya da kitaba yayilan listeleri numaralandirmak i¢in de komutlar saglar.

Listeyi onceki ya da mevcut dykiiden numaralandirma

Listenin numaralandirmaya 6nceki dykiide kaldig1 yerden mi devam edecegi ya da mevcut oykiide yeni numaralandirma
mi baglatacagi listenin nasil tanimlandigina baglhidir.

1 Yazim > Madde Isaretli ve Numarali Listeler > Listeleri Tanimla'y1 segin.

2 Bir liste segin ve Diizenle diigmesini tiklatin.
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Varsayilan listeyi segmeyin ¢iinkii bu liste birden fazla &ykiiye yayilamaz.

3 Listeyi dnceki dykiide kaldig1 yerden numaralandirmaya devam etmek i¢in Oykiiler Arasinda Numaralara Devam Et'i
secin ya da listeyi mevcut dykiide 1'den (ya da A'dan) baglatmak i¢in bu segenegin isaretini kaldirin.

4 Tamam' iki kez tiklatin.

Listeyi onceki ya da mevcut belgeden ya da kitaptan numaralandirma

Listenin numaralandirmaya 6nceki belgede ya da kitapta kaldig1 yerden mi devam edecegi ya da mevcut belgede yeni
numaralandirma mi baslatacagi listenin nasil tanimlandigina baghdir.

1 Yazim > Madde Isaretli ve Numarali Listeler > Listeleri Tanimla'y1 segin.

2 Bir liste segin ve Diizenle diigmesini tiklatin.

3 Listeyi onceki belgede kaldig1 yerden numaralandirmaya devam etmek i¢in Numaralara Kitaptaki Onceki Belgeden
Devam Et'i secin (bu segenegi etkinlestirmek igin Oykiiler Arasinda Numaralara Devam Et'i segmelisiniz) ya da listeyi
mevcut belgede 1'den (ya da A'dan) baglatmak i¢in bu segenegin isaretini kaldirin.

4 Tamam' iki kez tiklatin.

Liste madde isaretlerini ya da numaralarini metne doniistiirme

1 Madde isaretli ya da numarali listeyi iceren paragraflar: segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

« Paragraf paneli meniisiinden Numaralandirma Ogesini Metne Déniistiir'ii ya da Madde Isaretleri Ogesini Metne
Dontistiir't segin.

« Secimi sag tiklatin (Windows) ya da Command tusu basiliyken tiklatin (Mac OS) ve sonra Numaralandirma Ogesini
Metne Déniistiir'ii ya da Madde Isaretleri Ogesini Metne Déniistiir'ii sein.

Not: Liste numaralarini ya da madde isaretlerini kaldirmak igin, segili metne uygulanan liste formatini kaldirmak iizere
Numarali Liste diigmesini ya da Madde Isaretli Liste diigmesini tiklatin.

Ayrica bkz.

“Stil madde isaretlerini ya da numaralarini metne doniistiirme” sayfa 140

Metin kompozisyonu

Metin kompozisyonu hakkinda

Sayfanizdaki metnin goriiniimii kompozisyon denilen karmagik bir etkilesim siirecine baghdir. InCopy, sectiginiz sozciik
araligy, harf araligy, glif, 6lcekleme ve tireleme segeneklerini kullanarak yaziminizi belirlenen parametreleri en iyi
destekleyecek sekilde hazirlar.

InCopy iki kompozisyon yéntemi sunar: Adobe Paragraf Olusturucusu (varsayilan) ve Adobe Tek Satir Olugturucusu (her
ikisine de kontrol Paneli meniisiinden erisilebilir). Bunlardan hangisini kullanacaginizi Paragraf paneli meniisiinden,
Bloklama iletisim kutusundan ya da Kontrol paneli meniisiinden segebilirsiniz.

Metinle ¢aligma hakkinda bir video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0075_tr.

Kompozisyon yontemleri

InCopy iki kompozisyon yontemi sunar: Adobe Paragraf Olusturucusu (varsayilan) ve Adobe Tek Satir Olusturucusu. Her
iki kompozisyon yontemi de olasi kesmeleri degerlendirir ve belirli bir paragraf i¢in belirlediginiz tireleme ve bloklama
segeneklerini en iyi destekleyenleri seger.
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Adobe Paragraf Olusturucusu

Paragrafin tamamindaki kesme noktalarini g6z 6ntinde bulundurur ve béylece 6zellikle paragrafta daha sonra yer alacak
uygun olmayan kesmeleri ortadan kaldirmak igin daha 6nceki satirlar1 en uygun duruma getirebilir. Paragraf
kompozisyonu daha esit araliklar ve daha az tireyle sonuglanir.

Paragraf Olugturucusu kompozisyona yaklagimi olast kesmeleri tanimlamak, bunlar1 degerlendirmek ve bunlara harf
araliklarinin, szciik araliklarinin ve tirelemenin esitligi gibi ilkeleri temel alan agirlikli cezalar atamak seklindedir.

Daha iyi araliklar ve daha az tire arasindaki iliskiyi belirlemek icin Tireleme iletisim kutusunu kullanabilirsiniz. (Bkz.
“Metni tireleme” sayfa 186.)

Adobe Tek Satir Olusturucusu

Bir defada bir satir metin kompozisyonu seklindeki geleneksel yaklagimi saglar. Kompozisyon degisikliklerinin son agama
diizenlemelerini igermesini istemiyorsaniz bu segenek kullanighdur.

Bir paragraf icin kompozisyon yontemi segme
¢ Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Paragraf paneli meniisiinden Adobe Paragraf Olusturucusu'nu (varsayilan) ya da Adobe Tek Satir Olusturucusu'nu
secin.

« Paragraf paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Yaslama'y1 se¢in ve sonra Olusturucu meniisiinden bir
segenek belirleyin.

Not: Bagska sirketlere ait olan ve altyapinin parametrelerini ozellestirmenizi saglayan arabirimlere sahip ek kompozisyon
altyapist eklentileri bulunabilir.

Kompozisyon tercihlerini ayarlama

1 Diizen > Tercihler > Kompozisyon (Windows) ya da InCopy > Preferences > Composition (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2 Kompozisyon sorunlarini tanimlamak i¢in ekranda vurgulamay1 kullanmak {izere Thlalleri Tut'u ve H ve J Thlalleri'ni
(tireleme ve yaslama) segin.

3 Bir nesnenin etrafina sarilan metni yaslamak i¢cin Metni Bir Nesnenin Yanina Yasla'y: segin.

4 Tamam tiklatin.

Ayrica bkz.
“Cok genis ya da ¢ok dar aralikli satirlar1 vurgulama” sayfa 189

Metni tireleme

Sectiginiz tireleme ve yaslama ayarlari, satirlarin yatay araliklarini ve yazinin sayfadaki estetik goriiniimiinii etkiler.
Tireleme segenekleri sozciiklerin tirelenip tirelenemeyecegini ve tirelenirse hangi kesmelere izin verilecegini belirler.

Yaslama, sectiginiz hizalama segenegine, belirlediginiz sozciik aralig1 ve harf araligina ve glif 6l¢eklemesini kullanmis olup
olmamaniza gore belirlenir. Tiimiiyle yaslanmig metin iceren dar siitunlarda tek bir s6zciigii de yaslayabilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Tireleme ve yazim denetimi sozliikleri” sayfa 127

Tirelemeyi elle ayarlama

Sozciikleri elle ya da otomatik olarak tireleyebilirsiniz ya da iki yontemin birlesimini kullanabilirsiniz. Elle tirelemenin en
glivenli yolu, s6zctigiin satir sonunda kesilmesi gerekmedikge goriinmeyen se¢meli tire kullanmaktir. Sozciigiin bagina
se¢meli tire koymak sozctigiin kesilmesini onler.

1 Yazmaaracini T kullanarak, tireyi eklemek istediginiz yeri tiklatin.
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2 Agsagidakilerden birini yapin:
e Yazim > Ozel Karakter Ekle > Tireler > Se¢meli Tire'yi sein.

« Secmeli tire eklemek icin Ctrl+Ustkarakter+- (Windows) ya da Command+Ustkarakter+- (Mac OS) tuslarina basin.

Not: Sozciige istege bagh tire eklemek sozciigiin tirelenmesini kesinlestirmez. Sozciigiin kesilip kesilmeyecegi diger tireleme
ve kompozisyon ayarlarina baghdir. Ancak, sozciige istege bagh tire eklemek sozciigiin yalnizca istege bagl tirenin goriindiigii
yerden kesilebilir olmasini garantilemez.

Tirelemeyi otomatik olarak ayarlama

Tireleme bilgisayarinizdaki ayr1 bir kullanici sozliigii dosyasinda ya da belgenin kendisinde depolanabilecek sozciik
listelerini temel alir. Tutarl tireleme saglamak i¢in, 6zellikle belgenizi bir servis saglayiciya gotiirecekseniz ya da bir ¢aligma
grubunda ¢aligtyorsaniz, bagvurulacak sozciik listesini belirlemek isteyebilirsiniz.

+ Belli bir paragraf icin otomatik tirelemeyi agmak ya da kapatmak tizere Paragraf panelinde ya da Kontrol panelinde
Tirele segenegini isaretleyin ya da isaretini kaldirin. (Bu segenegi bir paragraf stiline de ekleyebilirsiniz.)

Otomatik tireleme segeneklerini ayarladiginizda, daha iyi araliklar ve daha az tire arasindaki iligkiyi belirleyebilirsiniz.
Ayrica biiytik harfli sozciiklerin ve paragraftaki son sozciigiin tirelenmesini de 6nleyebilirsiniz.

Paragraf icin otomatik tireleme seceneklerini ayarlama
1 Etkilenmesini istediginiz bir paragrafi tiklatin ya da paragraf araligini segin.
2 Paragraf paneli meniisiinden Tireleme'yi segin.
3 Tirele segenegini isaretleyin.
4 Asagidaki ayarlarda gereken degisiklikleri yapin ve ardindan Tamam'1 tiklatin:
« En Az Bunlara Sahip Kelimeler Tirelenecek sozciiklerin minimum karakter sayisini belirleyin.

+ Birinciden Sonra ve Sonuncudan Once Tireyle béliinebilecek sézciigiin baginda ve sonunda (tireden dnce ve sonra)
olmasi gereken minimum karakter sayisini belirleyin. Ornegin, bu degerler icin 4 belirlendiginde, telepatik sozciigii tele-
patik olarak boliiniir, te- lepatik veya telepa- tik olarak béliinmez.

- Tireleme Sinin Art arda gelen satirlarda goriinebilecek maksimum tire sayisini belirleyin. Sifir, sinirsiz sayida tire
anlamina gelir.

- Tireleme Bolgesi Yaslanmamis metindeki bir satirin sonunda tireleme baglamadan 6nce izin verilen beyaz bosgluk
miktarini belirleyin. Bu segenek yalnizca yaslanmamig metinle Tek Satir Olusturucusu'nu kullaniyorsaniz uygulanir.

+ Daha lyi Aralik / Daha Az Tire Bu ayarlar arasindaki dengeyi degistirmek icin iletisim kutusunun altindaki kaydiriciyr
ayarlayin.

- Biiyiik Harfli Sozciikleri Tirele Biiyiik harfli sozciiklerin tirelenmesini 6nlemek i¢in bu segenegin isaretini kaldirin.
- Son Sézciigii Tirele Paragraflardaki son sozciiklerin tirelenmesini 6nlemek i¢in bu segenegin isaretini kaldirin.

- Siitun Boyunca Tirele Sozciiklerin bir siitun, gergeve ya da sayfa boyunca tirelenmesini 6nlemek i¢in bu segenegin
isaretini kaldirin.

istenmeyen kesmeleri onleme

Boliinemez tireleri kullanarak, 6rnegin béliindiiklerinde istenmeyen pargalar haline gelecek 6zel adlar ya da sozciikleri gibi
belirli sozciiklerin bolitnmesini tiimiiyle 6nleyebilirsiniz. Boliinemez bosluklari kullanarak, 6rnegin bas harflerden ve
soyadindan olugan kiimeler gibi birden fazla s6zciigiin boliinmesini 6nleyebilirsiniz. Bir satirdan uzun bir metne bolitnemez
niteligi uygularsaniz InDesign metni tek satira sigacak sekilde sikigtirir.

Metnin boliinmesini 6nleme

1 Aynisatirda tutmak istediginiz metni segin.

2 Karakter paneli meniisiinden ya da Kontrol paneli meniisiinden Kesme Yok'u segin.

Bir sozciigtin kesilmesini dnlemenin bagka bir yolu da sozciigiin basina segmeli tire koymaktir. Segmeli tire eklemek igin
Ctrl+Ustkarakter+- (Windows) ya da Command-+Ustkarakter+- (Mac OS) tuslarina basin.
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Boliinemez tire olusturma

1 Yazmaaracin1 T kullanarak, tireyi eklemek istediginiz yeri tiklatin.

2 Yazim > Ozel Karakter Ekle > Tireler > Béliinemez Tire'yi segin.

Boliinemez bosluk olusturma

1 Yazmaaracim T kullanarak, boslugu eklemek istediginiz yeri tiklatin.
2 Yazim > Beyaz Bosluk Ekle > Boliinemez Bosluk'u (ya da diger herhangi bir beyaz bosluk karakterini) segin.

Boliinemez Bosluk genisligi punto boyutuna, yaslama ayarina ve sozciik aralig1 ayarlarina baglidir, Boliinemez Bosluk (Sabit
Genigslikte) karakteriyse genisligini baglamdan bagimsiz olarak korur.

Bloklanan metinde s6zciik ve harf araliklarini ayarlama

Adobe uygulamalarinin harfler ve sozciikler arasindaki bogluklar: nasil ayarlayacagini ve karakterleri nasil

6lgeklendirecegini tam olarak denetleyebilirsiniz. Bloklanmamig yazida da karakter araliklarini ayarlayabilseniz de

araliklarin ayarlanmasi, bloklanmis yazida 6zellikle yararlidir.

1 Imleci degistirmek istediginiz paragrafa getirin ya da tiim paragraflarini degistirmek istediginiz bir yazi nesnesi ya da
gergeve segin.

2 Paragraf paneli meniisiinden Yaslama'y1 segin.

3 Sozciik Araligi, Harf Aralig1 ve Glif Aralig1 degerlerini girin. En Diisiik ve En Yiiksek degerler, sadece bloklanan
paragraflar igin kabul edilebilir karakter aralik sinirlarini tanimlar. Istenen deger, hem bloklanan hem bloklanmayan
paragraflar icin istenen araligi tanimlar:

Sozciik Aralig1 Sozciikler arasinda, bosluk ¢ubuguna basilarak
olusturulan aralik. S6zciik Aralig:1 degerleri, % 0 ile %
1000 arasinda degisir; % 100 degerinde sozciikler
arasina ek bosluk eklenmez.

Harf Aralig: Karakter aralig1 veya izleme degerleri dahil, harfler
arasindaki mesafe. Harf Aralig1 degerleri % -100 ile %
500 arasinda degisir: % 0 degerinde harfler arasina
bosluk eklenmez, % 100 harf araliginda harfler arasina
tam bir bosluk eklenir.

Glif Aralig Karakterlerin genisligi (glif, herhangi bir font
karakteridir). Glif Aralig1 degerleri % 50 ile % 200
arasinda degisir; % 100 degerinde karakterlerin
yiiksekligi 6l¢ceklenmez.

./ Aralik secenekleri her zaman paragrafin tamamina
uygulanir. Paragrafin tamaminda degil birkag
karakterdeki araligs ayarlamak igin, Izleme segenegini
kullanin.

4 Tek sozciiklii paragraflar: nasil yaslamak istediginizi belirlemek i¢in Tek Sozciik Yaslama segenegini belirleyin.

Dar siitunlarda bazen tek bir satirda tek bir sézciik yer alabilir. Paragraf tam yaslamaya ayarlanmissa satirdaki tek sozciik
ok fazla esnetilmis goriinebilir. Bu tiirdeki sozciikleri tam yaslanmig sekilde birakmak yerine bunlari ortalayabilir ya
da sol ya da sag kenar bosluklariyla hizalayabilirsiniz.

Glif 6lceklemeyi ayarlama

1 Paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin ya da etkilemek istediginiz paragraflari segin.
2 Paragraf paneli mentsiinden Yaslama'y: segin.

3 Glif Olgekleme En Az, Istenen ve En Fazla i¢in degerleri yazin. Sonra Tamam' tiklatin.



INCOPY CS3
Kullanici Kilavuzu

Traditiamally, x-height is the height of
the lowercase letter x. It is alsa the
heightt of the bady of lowercase [etters in
a fort, Eu:luﬁng@-as:endﬂrs and
descanders.

Traditionally, x-height is the height of
the lowercase letter o It ks also the
hieaghit of the body of lowercase letters in
a font, mludirrg@amnders and
descenders,

Yaslanmis metinde glif olgeklemesinden once (iist) ve sonra (alt)

|, Glif olceklemesi esit yaslama elde etmeye yardimct olabilir ancak %100 varsayilan degerden %3 daha biiyiik degerler
harf sekillerinin bozulmasina neden olabilir. Ozel bir efekt uygulamak istemediginiz siirece glif dlceklemesini 97-100~
103 gibi giivenilir degerlerde tutmaniz en iyi yol olacaktir.

Yaslanmis metinde boslukla yasla kullanma

Boslukla yaslama karakteri kullanmak tiimiiyle yaslanmis bir paragrafin son satirina degisken miktarda bosluk ekler (son
sozciik ve dekoratif bir fonttan 6yki sonu karakterinin arasina). Boslukla yaslama yaslanmamis metinle kullanildiginda
normal sozciik aralig1 gibi goriiniir. Yaslanmis metinde son satirdaki tiim fazla boslugu icerecek sekilde genisler. Boslukla
yaslama kullanmak tiim paragrafin Adobe Paragraf Olusturucusu tarafindan formatlanma seklinde belirgin bir fark
olusturabilir.

Tom's mast well now, and get hi Bullen ansurd his
meck of a mulch-guasd lar & watdh, ared b sy sesing
what tise it 4, and 56 there sirl fathing maw 16
wrile abaut, asel | ar pemen glad of it, becauie if 1l
i Imawed whit a touble it was b Sakd & bosi |
waulda't a Taciled i, and ain e-paing w8 ne Fo.
Bur | secksn | gat 1e bght oul fer the Tervilory abssad of
e pait, biscasse Aunt Sally the's gaing 1 adostme and

dbdilize mi, and | cam’ sard i | been ther belare.

Terni il well s and gat B bullel aoend hb
rentl & a walch-guard Nor & wulch, and i abways seeing
whil Nime & b5, &fd 48 Thite ais nething man 08
wiite aboet, and | wm ronies gled al il Bedause If Fd
i newed what & trouble it wad 10 make @ baok |
wenaldnt @ tackled i, and aif'l a-geing 10 fo mem.
But | rekian | ot o Gght sut fee the Testitery ahead
of the e, estwese Aunt Sally she's peirg v atep

o i divilioe me, aad | cant sand i | Been

thers Balsrs, ﬂ

Boslukla yaslama karakteri eklemeden dnce ve ekledikten sonra

1 Yazmaaracini T kullanarak dogrudan dykii sonu karakterinin éniinde tiklatin.

2 Yazim > Beyaz Bosluk Ekle > Boslukla Yasla'y1 se¢in.

Not: Boslukla yaslanin etkisi paragrafa Tiim Satirlar: Yasla segenegini uygulayana kadar goriinmez.

Cok genis ya da cok dar aralikh satirlari vurgulama

Bir yazim satirinin kompozisyonu sézciik araligi ve harf araligindan bagka etkenleri de icerdiginden (6rnegin tireleme
tercihleri), InDesign sozciik aralig1 ve harf aralig1 ayarlarinizi her zaman uygulayamaz. Ancak metin satirlarindaki
kompozisyon sorunlari sariyla vurgulanabilir; ti¢ golgeden en koyusu en 6nemli sorunlari belirtir.

1 Diizen > Tercihler > Kompozisyon (Windows) ya da InCopy > Preferences > Composition (Mac OS) segenegini
belirleyin.
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2 H ve ] Ihlalleri'ni se¢in ve Tamam' tiklatin.



Boliim 8: Tablolar

Tablo, satir ve siitun hiicrelerinden olusur. Hiicre, metin, baglantili cerceveler veya diger tablolar ekleyebileceginiz metin
cercevesine benzer. Adobe® InDesign CS3 uygulamasinda tablolar olusturun veya diger uygulamalardan disa aktarin.

Not: Adobe InCopy uygulamasinda tablolar olusturmak, diizenlemek ve formatlamak icin Mizanpaj goriiniimiinde
oldugunuzdan emin olun.

Tablolar olusturma

Tablolar hakkinda

Tablo, satir ve siitun hiicrelerinden olusur. Hiicre, metin, satir i¢i grafikler veya diger tablolar ekleyebileceginiz metin
gergevesine benzer.

Tablo olusturdugunuzda yeni tablo, kapsayici metin ¢ergevesinin genisligini doldurur. Ekleme noktasi satirin baglangicinda
oldugunda, tablo ayni satira eklenir veya ekleme noktasi satirin ortasinda oldugunda sonraki satira eklenir.

Tablolar, satir ici grafiklerin yaptig1 gibi gevreleyen metinle akarlar. Ornegin, tablonun iizerindeki metinin punto boyutu
degisirse veya metin eklenmis veya ¢ikarilmigsa, tablo, akitilan gergeveler boyunca ilerler. Bununla birlikte, tablo yol
tizerindeki metin gergevesinde goriintiilenmez.

Onemli: Tablolari ve tablo hiicrelerini yalnizca Mizanpaj goriiniimiinde olusturabilir ve diizenleyebilirsiniz. Galeri ve Oykii
goriiniimlerinde, metin iginde tablonun nerede oldugunu belirten tablo karakteri goriintiilenir. Tablo karakteri, galeri metin
renginde ¢izilir.
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Mizanpaj goriiniimiinde (yukarida) ve Galeri goriiniimiinde (asagida) tablo

Tablolar olusturma

[lk bagtan veya mevcut metinden déniistiirerek tablolar olugturabilirsiniz. Tablo i¢ine tablo da gomebilirsiniz.

Tablolar olusturma ve formatlama hakkinda video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0081_tr.

Ayrica bkz.
“Diger uygulamalardan tablolar i¢e aktarma” sayfa 193

“Tablolar1 formatlama” sayfa 200

Sifirdan tablo olusturma
Olusturdugunuz tablo, metin gergevesinin genisligini doldurulur.

1 Yazim Araci'mi | kullanarak tablonun goriintiilenmesini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
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2 Tablo > Tablo Ekle'yi secin.
3 Satir ve siitun sayilarini belirtin.

4 Tablo igerikleriniz bir veya daha fazla siitun ya da ¢ercevede devam edecekse, yinelenmesini istediginiz bilgilerin olacag:
tistbilgi veya altbilgi satirlarinin sayisini belirtir.

5 (Istege bagli) Tablo stilini belirtin.
6 Tamam' tiklatin.

Tablonun satir yiiksekligi, belirtilen tablo stili tarafindan belirlenir. Ornegin, tablo stili tablonun farkli boliimlerini
formatlamak i¢in hiicre stillerini kullanabilir. Bu hiicre stillerinden herhangi biri paragraf stilleri igeriyorsa, paragraf
stillerinin baslangi¢ degeri, bu alann satir yiiksekligini belirler. Paragraf stili kullanilmamissa, belgenin varsayilan bilgisi
satir yiiksekligini belirler. (Bilgi, baslangi¢ degerini temel alir. Bu baglamda bilgi, seili metinde vurgulamanin yaklagik
yiiksekligidir.)

Mevcut metinden tablo olusturma

Metni tabloya doniistiirmeden dnce metni dogru ayarladiginizdan emin olun.

1 Metni doniistiirmek {izere hazirlamak igin sekmeler, virgiiller, satir baslar1 veya siitunlar1 ayirmak izere farkli karakter
ekleyin. Sekmeler, virgiiller, satir baglar1 veya satirlar1 ayirmak tizere farkli karakter ekleyin. (Birgok drnekte, metin
diizenlenmek zorunda kalmadan tabloya dontstiirilebilir.)

2 Yazim Araci'ni kullanarak " tabloya déniistiirmek istediginiz metni segin.

3 Tablo > Metni Tabloya Déniistiir'u segin.

4 Siitun Ayirici ve Satir Ayiricl igin yeni satir ve stitunlarin nerede baglamasi gerektigini belirtin. Siitun Ayirici ve Satir
Ayiricr alaninda Sekme, Virgiil veya Paragraf'1 se¢in veya noktali virgiil (;) gibi bir karakter yazin. (Yazdiginiz karakter,
metinden tablo olusturdugunuz bir sonraki sefer meniide goriintiilenir.)

5 Ayni ayiriciy: siitun ve satirlar igin belirlediyseniz, tablonun igermesini istediginiz stitun sayisini belirtin.
6 (Istege bagli) Tabloyu formatlamak igin bir tablo stili belirtin.

7 Tamam" tiklatin.

Bir satirin tablodaki siitun sayisindan daha az 6ge sayisina sahipse, bos hiicreler satirlari doldurur.

Tablo icine tablo gomme

1 Asagidakilerden birini yapin:

o Gommek istediginiz hiicreleri veya tabloyu se¢in ardindan Diizen > Kopyala veya Yapistir' belirleyin. Tablonun
gorintilenmesini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin ardindan Diizen > Yapistir'1 se¢in.

o Tablonun i¢inde tiklatin, Tablo > Tablo Ekle'yi secin, satir ve siitunlarin sayisini belirtin ve Tamam'1 tiklatin.
2 Hiicre i¢ metnini gerektigi gibi ayarlayin. (Bkz. “Hiicre i¢ metin boslugunu degistirme” sayfa 202.)

Hiicre iginde tablo olugturuyorsaniz, hiicre sinirlarindan tagan tablonun herhangi bir béliimiinii segmek i¢in fareyi
kullanamazsiniz. Bunun yerine, siitun veya satir1 genisletin veya ekleme noktasini tablonun ilk béliimiine yerlestirin ve
ekleme noktasini tagimak ve metni se¢mek igin kisayol klavye tuslarini kullanin.

Diger uygulamalardan tablolar ice aktarma

Tablolar igeren Microsoft Word belgesini veya Microsoft Excel ¢alisma tablosunu ige aktarmak igin Yerlestir komutunu
kullandiginizda, ige aktarilan veriler diizenlenebilir tablodur. Formatlamayi denetlemek igin Ice Alma Segenekleri iletisim
kutusunu kullanabilirsiniz.

Excel galigma tablosundan veya Word tablosundan InDesign veya InCopy belgesine verileri de yapistirabilirsiniz. Pano
Isleme tercihi ayarlari, farkli bir uygulamadan yapistirilan metnin nasil formatlanacagini belirler. Salt Metin segiliyse,
bilgiler, daha sonra tabloya déniistiirebileceginiz formatlanmamis sekmeli metin olarak goriintiilenir. Tiim Bilgiler
segiliyse, yapistirilan metin formatlanmus tablo olarak gériintiilenir.
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Metni bagka bir uygulamadan mevcut tabloya yapistirtyorsaniz, yapistirilan metni karsilayacak kadar satir ve siitun ekleyin,
Pano Isleme tercihlerinde Salt Metin segenegini belirleyin ve en az bir hiicrenin segili oldugundan emin olun (yapistirilan
tabloyu bir hiicreye gommek istemiyorsaniz).

Ige aktarilan tablonun formati iizerinde daha fazla denetim istiyorsaniz veya caligma sayfasi formatiyla olan baglantiyt
korumak istiyorsaniz, tabloyu iceri aktarmak i¢in Yerlestir komutunu kullanin.

Ayrica bkz.

“Metni yerlestirme (ige aktarma)” sayfa 80

Tabloya metin ekleme

Tablo hiicrelerine metin, baglantili nesne, XML etiketleri ve diger tablolar1 ekleyebilirsiniz. Tablo satirinin yiiksekligi, siz
sabit satir yiiksekligi ayarlamadiginiz siirece ek metin satirlarina uymak tizere genisler. Tablolara dipnotlar ekleyemezsiniz.
% Yazim Araci'ni kullanarak T" asagidakilerden birini yapin:

« Ekleme noktasini bir hiicreye yerlestirin ve metni yazin. Ayni satirda yeni paragraf olusturmak i¢in Enter veya Return
tusuna basin. Hiicreler arasinda ilerlemek igin Tab tusuna basin (en son satirda Tab tusuna basildiginda yeni satir
eklenir). Hiicreler arasinda geriye dogru ilerlemek i¢in Shift+Tab tuslarina basin.

o Metni kopyalayin, tabloda ekleme noktasini yerlestirin ve ardindan Diizen > Yapistir' segin.

o Metniyerlestirmek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin, Dosya > Yerlestir'i se¢in ve ardindan bir metin dosyasini
cift tiklatin.

Ayrica bkz.
“Stitunlari, satirlari ve tablolar1 yeniden boyutlandirma” sayfa 200

“Tagan hiicrelerle ¢aligma” sayfa 203

Tabloya grafik ekleme

Tek bagina InCopy belgesine grafik eklemek i¢in Mizanpaj gériinimiinde oldugunuzdan emin olun. Baglantili InDesign

belgesindeki tabloya grafik eklemek i¢in InDesign uygulamasini kullanin, boylece metin ¢ergevesini yeniden

boyutlandirmak i¢in daha fazla denetiminiz olur.

Tabloya resimler yerlestirmeyle ilgili video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0083_tr.

¢ Asagidakilerden birini yapin:

o Grafigi yerlestirmek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin, Dosya > Yerlestir'i se¢in ve ardindan grafik dosyasinin
adini cift tiklatin.

o Grafigi veya gergeveyi kopyalayin, ekleme noktasini yerlestirin ve ardindan Diizen > Yapistir' segin.

Hiicreden daha biiytik bir grafik eklediginizde, hiicre yiiksekligi grafige uymak i¢in genisler ancak hiicrenin genisligi
degismez; grafik, sagdaki hiicreye genisleyebilir. Grafigin yerlestirildigi satir i¢in sabit yiikseklik belirlenmisse, satir
ytiksekliginden daha yiiksek olan grafik hiicrenin tasmasima neden olur.

Hiicrenin tasmasindan kaginmak icin resmi tablonun disina yerlestirebilir, resmi yeniden boyutlandirabilir ve ardindan
tablo hiicresine yapistirabilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Tagan hiicrelerle caligma” sayfa 203

Cerceve icindeki tablonun hizasini degistirme

Tablo, olusturuldugu paragrafin veya tablo hiicresinin genisligine uyar. Bununla birlikte, tablonun ¢ergeveye gore daha
genis veya dar olmasi i¢cin metin gergevesinin veya tablonun boyutunu degistirebilirsiniz. Bu durumda, tablonun gerceve
iginde hizalanacag1 yere karar verebilirsiniz.
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1 Ekleme noktasini tablonun sagina veya soluna yerlestirin. Metin ekleme noktasinin, tablonun igine degil tablo
paragrafina yerlestirildiginden emin olun. Ekleme noktasi, gercevedeki tablonun yiiksekliginde olur.

2 Paragraf panelinde veya Kontrol panelinde bir hizalama diigmesini (Ortala gibi) tiklatin.

Ayrica bkz.

“Stitunlari, satirlari ve tablolar: yeniden boyutlandirma” sayfa 200

Tablolari metne doniistiirme

1 Yazim Arac’'mi | kullanarak ekleme noktasini tablonun igine yerlestirin veya tabloda metni segin.

2 Tablo > Tabloyu Metne Doniistiir'ti segin.
3 Siitun Ayirici ve Satir Ayirici igin kullanmak istediginiz ayiricilar: belirtin.

En iyi sonucu elde etmek amaciyla siitunlarda sekme ve satirlarda paragraf gibi satir ve siitunlar i¢in farkli ayiricilar
kullanin.

4 Tamam' tiklatin.

Tabloyu metne doniistiirdiigiintizde, tablo satirlari kaldirilir ve belirlediginiz ayirici her satir ve siitunun sonuna eklenir.

Tablolari birlestirme

iki veya daha fazla tabloyu bir tabloda birlegtirmek i¢in Yapistir komutunu kullanin.

1 Hedeftabloda, diger tablolardan yapistirma yapacaginiz kadar bos satir ekleyin. (Kopyalanandan daha az satir eklerseniz,
yapistiramazsiniz.)

2 Kaynak tabloda kopyalamak istediginiz hiicreleri se¢in. (Hedef tabloda bulunandan daha fazla siitun hiicresi
kopyalarsaniz, yapistiramazsiniz.)

3 Gelen satirlarin eklenmesini istediginiz en az bir hiicre belirleyin ve ardindan Diizen > Yapistir'1 se¢in.

Yapistirilan satirlar, tablonun geri kalanindan farkl format kullaniyorlarsa, bir veya daha fazla hiicre stili tantmlayin
ve ardindan hiicre stillerini yapistirilan hiicrelere uygulayin. Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu basili
tutarken, mevcut format: geersiz kilmak icin hiicre stilini tiklatin.

Ayrica bkz.
“Tablo igeriklerini kesme, kopyalama ve yapigtirma” sayfa 199

“Tablo ve hiicre stilleri tanimlama” sayfa 209

Tablo icinde tasima

Tablo i¢inde ilerlemek i¢in Tab veya ok tuslarini kullanin. Belirli bir satira da atlayabilirsiniz, 6zellikle uzun tablolarda
kullanighidar.

Ayrica bkz.

“Tablolarda kisayollar” sayfa 244

Tab tusunu kullanarak tablo iginde ilerleme

« Birsonraki hiicreye gitmek i¢in Tab tusuna basin. En son tablo hiicresinde Tab tusuna basarsaniz, yeni satir olusturulur.
Tabloya sekmeler ve girintiler eklemeyle ilgili bilgi i¢in bkz. “Tablo iginde metin formatlama” sayfa 202.

« Bir dnceki hiicreye gitmek i¢in Shift+Tab tusuna basin. Tablonun ilk hiicresinde Shift+Tab tuglarina basarsaniz, ekleme
noktasi tablonun son hiicresine gider.
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Ok tuslarini kullanarak tablo icinde ilerleme

« Tablo hiicreleri i¢inde ve arasinda gezinmek i¢in ok tuslarina basin. Ekleme noktasi satirdaki en son hiicredeyken Sag
Ok tusuna basarsaniz, ekleme noktasi ayni satirin ilk hiicresine gider. Ayni bicimde, ekleme noktas: stitundaki en son
hiicredeyken Sol Ok tusuna basarsaniz, ekleme noktasi ayni sittunun ilk hiicresine gider.

Tablodaki belirli bir satira atlama
1 Tablo > Satira Git'i segin.

2 Agagidakilerden birini yapin:

Atlamak istediginiz satir numarasini belirtin ve Tamam' tiklatin.

Ustbilgi veya altbilgi satirlari gecerli tabloda tanimlanmugsa, meniiden Ustbilgi veya Altbilgi'yi secin ve Tamam'1 tiklatin.

Tablo iistbilgileri ve altbilgileri ekleme

Uzun bir tablo olugturdugunuzda, tablo birden fazla siituna, ¢ergeveye veya sayfaya yayilabilir. Tablonun béliinen her
bolimiiniin istiinde veya altinda bilgilerin yinelenmesi i¢in {istbilgileri veya altbilgileri kullanabilirsiniz.

Tablo olusturdugunuzda iistbilgi ve altbilgi satirlar1 ekleyebilirsiniz. Ustbilgi ve altbilgi satirlar: eklemek ve bunlarin
tablodaki goriiniimlerini degistirmek igin Tablo Segenekleri iletisim kutusunu da kullanabilirsiniz. Govde satirlarini
iistbilgi veya altbilgi satirlarina déntstirebilirsiniz.

C} ]
Address List
Lew Eust, Taiped
[ Luseiobn [ [R—
Sencher Snuth, Fortalers

Stewart Warth, fudbury Cobury Spush, Wilamethe

A
It L 1T I {

Cergeve basina bir kez yinelenen iistbilgi satirlar:

|/ Tablolari sirastyla, Tablo 1A, Tablo 1B gibi, numaralandirmak icin tablo iistbilgisine veya altbilgisine degisken ekleyin.
(Bkz. “Rakamlar ve tablolar icin devam eden resim yazilari olusturma” sayfa 184.)

Tablo tistbilgi ve altbilgileri olusturmayla ilgili video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0082_tr.

Ayrica bkz.
“Tablolar olusturma” sayfa 192
“Tablolari gercevelere bolme” sayfa 201

“Devam eden ustbilgiler ve altbilgiler i¢in degiskenler olusturma” sayfa 110

Mevcut satirlarni iistbilgi veya altbilgi satirlarina doniistiirme

1 Ustbilgi satirlar1 olusturmak igin tablonun en iistiindeki satirlar1 veya altbilgi satirlar1 olusturmak iizere tablonun en
altindaki satirlar: segin.

2 Tablo > Satirlar1 Déniistiir > Ustbilgi veya Altbilgi 6gesini segin.

Ustbilgi veya altbilgi satin seceneklerini degistirme

1 Ekleme noktasini tabloya yerlestirin ve ardindan Tablo > Tablo Segenekleri > Ustbilgiler ve Altbilgiler'i segin.
2 Ustbilgi veya altbilgi satirlarinin sayisini belirtin. Tablonun iistiine veya altina bos satirlar eklenebilir.

3 Ustbilgi ve altbilgideki bilgilerin her metin siitununda (metin gergevelerinin birden fazla siitunu varsa), cergeve bagina
bir kez veya sayfa bagina sadece bir kez mi goriintiilenecegini belirtin.
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4 Ustbilginin tablonun ilk satirinda goriintiilenmesini istemiyorsaniz, Ilkini Atla'y1 secin. Altbilginin tablonun son
satirinda goriintiilenmesini istemiyorsaniz, Sonuncuyu Atla'yr se¢in.

5 Tamam" tiklatin.

Ustbilgi veya altbilgi satirlarini silme
+ Asagidakilerden birini yapin:
« Ekleme noktasin @istbilgi veya altbilgi satirina yerlestirin ve ardindan Tablo > Satirlar1 Déniistiir> Gévdeye'yi segin.

« Tablo > Tablo Segenekleri > Ustbilgiler ve Altbilgiler'i secin ve ardindan farkli iistbilgi satir1 veya altbilgi satir1 sayist
belirtin.

Tablolari se¢gme ve diizenleme

Tablo hiicrelerini, satirlarini ve siitunlarini segme

Hiicredeki metnin bir boliimiinii veya tamamini segtiginizde, bu se¢im, tablonun digindaki metinle ayni goriiniime sahip
olacaktir. Bununla birlikte, se¢im birden fazla hiicreye yayilirsa, hem hiicreler ve hem de igerikleri segilir.

Tablo birden fazla gergeveye yayilirsa, fare isaretgisini ilk {istbilgi veya altbilgi satir1 olmayan herhangi bir iistbilgi veya
altbilgi satirinin tizerinde tutma, satirdaki metni veya hiicreleri secemeyeceginizi belirten bir kilit simgesinin
goriintiilenmesine neden olur. Ustbilgi veya altbilgi satirindaki hiicreleri segmek i¢in tablonun baslangicina gidin.

Ayrica bkz.

“Tablolarda kisayollar” sayfa 244

Hiicreleri segme
% Yazim aracini kullanarak T' asagidakilerden birini yapin:
o Tek bir hiicre se¢gmek i¢in tablonun i¢inde tiklatin veya metin segin, ardindan Tablo > Se¢ > Hiicre'yi segin.

« Birden fazla hiicre segmek igin hiicre kenarligi boyunca siiriikleyin. Stitun veya satir satirini siiriiklemediginizden emin
olun, boylece tabloyu yeniden boyutlandirmazsiniz.

Hiicredeki tiim metni segmeyle, hiicreyi secme arasinda gegis yapmak igin Esc tusuna basin.

Tam siitunlari veya satirlar segme
% Yazim aracini kullanarak T’ asagidakilerden birini yapin:
« Tablonun i¢inde tiklatin veya metni se¢in, ardindan Tablo > Seg > Siitun veya Satir 6gesini belirleyin.

« lsaretciyi siitunun iist kenar1 veya satirin sol kenari iizerinde hareket ettirin béylece isaretgi ok seklini ( + veya + )
alir, ardindan tiim siitunu veya satir1 segmek i¢in tiklatin.

-|+ Address List Address List

Lee Lee

Luekke Luebke
£ | sanchez E | sanchez
4 4

Stewart Stewart

Rhoades Rhoades

Satir1 segmeden Once ve sonra
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Tam ustbilgi, govde veya altbilgi satirlarini segme

1 Tablo iginde tiklatin veya metni segin.

2 Tablo > Seg > Ustbilgi Satirlari, Gévde Satirlar1 veya Altbilgi Satirlar1 $gesini segin.

Tim tabloyu segme
% Yazim aracini kullanarak T' asagidakilerden birini yapin:
« Tablonun iginde tiklatin veya metni se¢in, ardindan Tablo > Se¢ > Tablo 6gesini belirleyin.

« lsaretciyi tablonun sol iist kdgesinin {izerinde hareket ettirin bdylece isaretci ok geklini 'H alir, ardindan tiklatarak
tiim tabloyu segin.

|
Address List Address List
Les
Luebke
E Sanchez §
= =
Stewart
Rhoades

Tabloyu segmeden once ve sonra

o Yazim aracini tiim tablo boyunca siiriikleyin.

| Baglantili grafigi sectiginiz yontemle tabloyu secebilirsiniz - ekleme noktasini tablonun hemen dncesine veya sonrasina
yerlestirin, ardindan tabloyu segmek tizere sirastyla Sag Ok tusuna veya Sol Ok tusuna basarken Shift tusunu basili
tutun.

Satirlar ve siitunlar ekleme

Cok sayida yontem kullanarak satirlar ve stitunlar ekleyebilirsiniz.

Satir ekleme

1 Ekleme noktasini, yeni satirin goriintillenmesini istediginiz satirin altina veya stiine yerlestirin.
2 Tablo > Ekle > Satir'1 segin.
3 Istediginiz satir sayisin1 belirtin.

4 Yeni satirin veya satirlarin, gegerli satirdan 6nce veya sonra mi1 goriintiilenecegini belirtin ve Tamam' tiklatin.

Yeni hiicreler, ekleme noktasinin yerlestirildigi satirdaki metinle ayni formata sahip olur.

./ Ekleme noktasi son hiicredeyken Tab sekmesine basarak da yeni satir olusturabilirsiniz.

Siitun ekleme

1 Ekleme noktasini, yeni siitunun goriintillenmesini istediginiz siitunun yanina yerlestirin.
2 Tablo > Ekle > Siitun'u secin.
3 Istediginiz siitun sayisini belirtin.

4 Yeni siitunun veya siitunlarin, gegerli siitundan 6nce veya sonra m1 goriintiilenecegini belirtin ve Tamam' tiklatin.
Yeni hiicreler, ekleme noktasinin yerlestirildigi siitundaki metinle ayni formata sahip olur.

Birden fazla satir ve siitun ekleme

1 Ekleme noktasi tablodayken Tablo > Tablo Segenekleri > Tablo Ayarlari'ni segin.

2 Farkli sayida satir ve siitun sayisi belirtin ve Tamam'1 tiklatin.
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Yeni satirlar tablonun altina, yeni siitunlar tablonun sagina eklenir.

Tablo panelini kullanarak satir ve stitun sayilarini da degistirebilirsiniz. Tablo panelini goriintiilemek igin Pencere >
Tiir ve Tablolar > Tablo'yu segin.

Siiriikleyerek satir veya siitun ekleme

Sttunlar eklerken, siiriiklenen siitunun bir buguk kati genisliginde siiriiklerseniz, yeni stitunlar, orijinal stitunla ayni
genislikte olacak bicimde eklenir. Tek stitun eklemek i¢in siiriiklityorsaniz, bu siitun, siiriiklendigi sittundan daha genis
veya dar olabilir. Stiriiklenen satirin Satir Yiiksekligi, En Az olarak ayarlanmadik¢a ayni davranis satirlar i¢in de gegerlidir.
Bu durumda, tek satir olusturmak i¢in siiriiklityorsaniz, InDesign gerekiyorsa yeni satir1 "biiytitecektir”, boylece metni
icerecek kadar uzun olur.

1 Yazim aracin1 | siitun veya satirin kenarinin {izerine getirin, boylece cift ok simgesi ( #14 veya 3) gorintilenir.

2 Farenin diigmesini basili tutun ve ardindan yeni satir olusturmak i¢in asag1 kaydirirken veya yeni stitun olusturmak
tizere saga kaydirirken Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu basili tutun. (Farenin diigmesine basmadan 6nce
Alt veya Option tusuna basarsaniz, El arac1 goriintiilenir - bu nedenle Alt veya Option tusuna basmadan once
stiriiklemeye bagladiginizdan emin olun.)

Satirlary, siitunlar veya tablolari silme

« Satir, siitun veya tablo silmek i¢in ekleme noktasini tablonun igine yerlestirin veya tabloda metin segin, ardindan Tablo >
Sil > Satur, Stitun veya Tablo'yu belirleyin.

o Tablo Segenekleri iletisim kutusunu kullanarak satirlar1 ve siitunlari silmek icin Tablo > Tablo Segenekleri > Tablo
Ayarlari'ni segin. Farkli sayida satir ve siitun sayisi belirtin ve Tamam'1 tiklatin. Satirlar tablonun altindan silinir; stitunlar
tablonun sag tarafindan silinir.

« Fareyi kullanarak satir veya siitun silmek i¢in tablonun alt kenarina veya sag tarafina isaretciyi yerlestirin, boylece gift
ok simgesi (414 veya}) goriintillenir; farenin diigmesini basih tutun ve ardindan satirlar silmek iizere yukar: veya
stitunlari silmek i¢in sola siiriiklerken Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu basili tutun.

Not: Farenin diigmesine basmadan once Alt veya Option tusuna basarsaniz, El araci goriintiilenir - bu nedenle Alt veya
Option tusuna siiriiklemeye bagladiktan sonra basin.

o Hiicreleri silmeden hiicre igerigini silmek i¢in silmek istediginiz metni igeren hiicreleri se¢in veya hiicrelerin igindeki
metni segmek {izere Yazim aracini | kullanin. Backspace veya Delete tusuna basin ya da Diizen > Sil'i segin.

Tablo iceriklerini kesme, kopyalama ve yapistirma

Hiicre igindeki metin segildiginde kesme, kopyalama ve yapistirma eylemleri, tablo disinda segilen metindekiyle aynidir.
Ayni zamanda hiicreleri ve igeriklerini de kesebilir, kopyalayabilir ve yapistirabilirsiniz. Yapistirma islemini
gergeklestirdiginizde ekleme noktasi tablonun igindeyse, birden ¢ok yapistirilan hiicre tablo iginde tablo olarak
goriintiilenir. Tim tabloyu da tagiyabilir veya kopyalayabilirsiniz.

1 Kesmek veya kopyalamak istediginiz hiicreleri se¢in ardindan Diizen > Kopyala veya Yapistir' belirleyin.
2 Agsagidakilerden birini yapin:

« Tabloyu bagka bir tablo i¢ine gommek i¢in tablonun goriintiilenmesini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin,
ardindan Diizen > Yapistir' segin.

o Mevcuthiicreleri degistirmek icin tabloda bir veya daha fazla hiicre segin (segili hiicrenin altinda ve saginda yeterli hiicre
oldugundan emin olun), ardindan Diizen > Yapistir' segin.

Ayrica bkz.

“Tablo hiicrelerini, satirlarini ve siitunlarini segme” sayfa 197

Tabloyu tasima veya kopyalama

1 Tiim tabloyu se¢mek i¢in ekleme noktasini tabloya yerlestirin ve Tablo > Se¢ > Tablo'yu segin.
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2 Diizen > Kes veya Kopyala'y1 segin, ekleme noktasini tablonun goriintillenmesini istediginiz yere tasiymn ve ardindan
Diizen > Yapistir' belirleyin.

Tablolari formatlama

Tablolari formatlama

Tablo igindeki metni formatlamak i¢in, tablo disindaki metni formatladiginiz gibi Kontrol panelini veya Karakter panelini
kullanin. Ayrica, iki ana iletisim kutusu tablonun kendisini formatlamaniza yardim eder. Tablo Segenekleri ve Hiicre
Segenekleri. Satir ve siitun sayilarini degistirmek, tablo smirinin ve dolgusunun gériiniimiinii degistirmek, tablonun
altindaki ve tistiindeki boslugu belirlemek, iistbilgi ve altbilgi satirlarini diizenlemek ve diger tablo formatlarini eklemek
i¢in bu iletigim kutularini kullanin.

Tablo yapisini formatlamak igin Tablo panelini, Kontrol panelini veya icerik meniisiinii kullanin. Igerik meniisiinii tablo
secenekleriyle goriintiillemek icin bir veya daha fazla hiicreyi se¢in, ardindan sag tiklatin (Windows) veya Control tusuna
tusunu basili tutarak tiklatin (Mac OS).

Tablolar olusturma ve formatlama hakkinda video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0081_tr.

Ayrica bkz.

“Tablo konturlar: ve dolgular1 hakkinda” sayfa 204

Siitunlari, satirlari ve tablolari yeniden boyutlandirma

Cok sayida yontem kullanarak satirlar, siitunlar1 ve tablolar1 yeniden boyutlandirabilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Cergeve i¢indeki tablonun hizasini degistirme” sayfa 194

Satirlan ve siitunlari yeniden boyutlandirma

1 Yeniden boyutlandirmak istediginiz siitun ve satirlardaki hiicreleri segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

« Tablo panelinde Siitun Genisligi ve Satir Yiiksekligi ayarlarini belirleyin.

« Tablo > Hiicre Segenekleri > Satir ve Siitunlar' segin, Sittun Genisligi ve Satir Yiiksekligi seceneklerini belirleyin ve
ardindan Tamam' tiklatin.

Not: Minimum satir yiiksekligi olarak En Az'1 secerseniz, metin ekledik¢e veya punto boyutunu degistirdikge satirlarin
yiiksekligi artar. Sabit satir yiiksekligini ayarlamak icin Tam Olarak segenegini belirlerseniz, metin ekledik¢e veya
kaldirdik¢a satir yiiksekligi degismez. Sabit satir yiiksekligi genellikle hiicrede tasma durumuyla sonuglanir. (Bkz. “Tasan
hiicrelerle calisma” sayfa 203.)

« Isaretciyi satir veya siitunun kenarinin iizerine getirin bdylece ¢ift ok simgesi ( 414 veya}) gériintiilenir, ardindan

stitun genisligini artirmak veya azaltmak i¢in saga veya sola siiriikleyin ya da satir yiiksekligini artirmak veya azaltmak
tizere yukar1 veya agagi siiriikleyin.
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Satirlari yeniden boyutlandirmak igin stiriiklemeden dnce ve sonra

Varsayilan olarak, satir yiiksekligi gecerli fontun bilgi yiiksekligiyle belirlenir. Bu nedenle, metnin tiim satirinin yazi punto
boyutunu veya satir yitksekligi ayarini degistirirseniz, satir yiliksekligi de degisir.

Tablo genisligini degistirmeden satirlari veya siitunlari yeniden boyutlandirma

« Satir veya siitun kenarinin iginde (tablo kenarinda degil) siiriiklerken Shift tusunu basili tutun. Digerleri kii¢tiliirken bir
satir veya siitun biiyiir.

« Satir veya siitunlari orantili olarak yeniden boyutlandirmak i¢in sag tablo sinirini veya alt tablo kenarin siiriiklerken
Shift tusunu basili tutun.

Sag tablo kenarin siiriiklerken Shift tusunu basili tutma tiim siitunlar1 orantil1 olarak yeniden boyutlandirir; alt tablo
kenarini siirtiklerken Shift tusunu basili tutma tiim satirlari orantili olarak yeniden boyutlandiracaktir.

Tiim tabloyu yeniden boyutlandirma
% Yazim aracini | kullanarak,isaretciyi tablonun sag alt kosesine getirin boylece isaretgi ok seklini alir™, , ardindan tablo

boyutunu bilyiitmek veya kiigiiltmek i¢in siiriikleyin. Tablonun yiikseklik ve genislik oranlarini korumak i¢in Shift
tusunu basili tutun.

Not: Tablo, oykiide bir cerceveden daha fazla yayilirsa, tiim tabloyu yeniden boyutlandirmak igin isaret¢iyi
kullanamazsimz.

Satirlari ve siitunlari diizgiin dagitma

1 Aynien veya boyda olmasi gereken satir veya siitunlardaki hiicreleri segin.

2 Tablo > Satirlar1 Diizgiin Dagit veya Siitunlar1 Diizgiin Dagit segenegini belirleyin.

Tabloda 6nceki veya sonraki araligi degistirme

1 Ekleme noktasini tabloya yerlestirin ve Tablo > Tablo Segenekleri > Tablo Ayarlari'n1 segin.

2 Tablo Arahg altinda, Onceki Aralik ve Sonraki Aralik igin farkli degerler belirleyin ve Tamam' tiklatin.

Tabloda 6nceki aralig1 degistirmenin, gergevenin iizerindeki tablo satirinin araligini etkilemedigini unutmayn.

Tablolari cercevelere bélme

Kag adet satirin bir arada kalmasi gerektigini veya ¢ergeve ya da siittunun {istii gibi satirin boliinecegini belirlemek igin Koru
seceneklerini kullanin.

Iginde bulundugu ¢erceveden daha uzun bir tablo olusturdugunuzda, cerceve tasar. Gergeveyi baska bir gerceveye
uzatirsaniz, tablo bu cercevede devam eder. Satirlar bir kerede bir tane olmak iizere uzatilan cergevelere taginir; bir satir
birden ¢ok gerceveye bolemezsiniz. Yeni gercevede bilgileri yinelemek tizere tistbilgiyi veya altbilgiyi belirtin.

1 Ekleme noktasini uygun satira yerlestirin veya birlikte tutmak istediginiz satirlarda hiicre aralig1 segin.
2 Tablo > Hiicre Segenekleri > Satirlar ve Stitunlar't segin.
3 Segcili satirlar1 bir arada tutmak i¢in Sonraki Satirla Tut'u segin.

4 Satirin belirtilen konumda kesilmesini saglamak i¢in Baglangi¢ Satir1 mentisiinden bir segenek (Sonraki Cergevede gibi)
belirleyin ve ardindan Tamam' tiklatin.
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Yayilmanin her iki sayfasina da yayilan bir tablo olusturduysaniz, i¢ metin kenar bosluklar olusturmak icin tablonun
ortasina bos siitun ekleyebilirsiniz.

Ayrica bkz.

“Tablo uistbilgileri ve altbilgileri ekleme” sayfa 196

Hiicre i¢ metin araligini degistirme
1 Yazim Araci'mi | kullanarak ekleme noktasini yerlestirin veya etkilenmesini istediginiz hiicre veya hiicreleri segin.
2 Tablo > Hiicre Segenekleri >Metin'i se¢in veya Tablo panelini goriintiileyin.

3 Hiicre I¢ Metinleri'nde, Ust, Alt, Sol ve Sag i¢in degerleri belirleyin ve ardindan Tamam" tiklatin.

Birgok durumda, hiicre i¢ metin araligini artirma, satir yiiksekligini artiracaktir. Satir yliksekligi sabit bir degere
ayarlanmigsa, metnin tagmasindan kaginmak {izere i¢ metin degerleri i¢in yeterli alan biraktiginizdan emin olun.

Tablodan 6nce metin ekleme

Tablo, hemen 6ncesinde gelen ve takip eden paragraflara baglanmigtir. Metin gergevesinin baglangicina tablo eklediyseniz,
ekleme noktasi yerlestirmek i¢in tablonun iizerinde tiklatamazsiniz. Bunun yerine, ekleme noktasini tablonun 6ncesine
tasimak i¢in ok tuslarini kullanin.

#% Ik hiicredeki paragrafin baslangicina ekleme noktasini yerlestirin, Sol Ok tuguna basin ve yazmaya baglayin.

Tablo icindeki metni formatlama

Genel olarak, tablo i¢inde olmayan metni formatlamak i¢in kullanacaginiz yéntemlerle tablodaki metni formatlaym.
Ayrica bkz.

“Tasan hiicrelerle ¢alisma” sayfa 203

Tablo hiicresine sekmeler ekleme

Ekleme noktasi tablodayken, Tab tusuna basma ekleme noktasini bir sonraki hiicreye tagir. Bununla birlikte, tablo hiicresi
i¢ine sekme ekleyebilirsiniz. Tablodaki sekme ayarlarini tanimlamak i¢in Sekmeler panelini kullanin. Sekme ayarlari,
ekleme noktasinin yerlestirildigi paragrafi etkiler.

1 Yazim Araci'mi | kullanarak sekme eklemek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2 Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Sekme'yi segin.

Sekme ayarlarini degistirmek i¢in etkilenmesini istediginiz stitunlar1 veya hiicreleri sein, Sekmeler panelini goriintiilemek
tizere Yazim > Sekmeler'i belirleyin ve ardindan sekme ayarlarini ayarlayin.

Not: Bir hiicreye veya hiicre grubuna ondalik sekmesi uygulamak tizere Sekmeler cetvelini kullandiginizda, genellikle hiicreler
icindeki metni ondalik olarak hizalamak itizere her paragrafin baslangicinda Tab tusuna basmaniza gerek yoktur.
Paragraflarda ortaya hizalama gibi ondalik sekmesini gegersiz kilan ek format yoksa, otomatik olarak ondalik karaktere
hizalanr.

Tablo hiicresi icindeki metnin hizasini degistirme

1 Yazim aracini kullanarak T etkilenmesini istediginiz hiicreyi veya hiicreleri segin.

2 Tablo > Hiicre Secenekleri > Metin'i segin.

3 Dikey Bloklama altinda, bir Hizalama ayar1 segin: Ust, Orta, Alt veya Blokla.

4 11k Satir Taban Cizgisi i¢in metnin hiicrenin iistiinden nasil kaydirilacagini belirlemek iizere bir secenek belirleyin.

5 Tamam" tiklatin.
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Not: Hiicre igindeki metnin yatay hizalamasini degistirmek icin Paragraf panelindeki hizalama segenegini kullanin.
Hiicredeki metni ondalik sekmesine hizalamak icin ondalik sekmesi ayar: eklemek iizere Sekmeler panelini kullanin.

Hiicredeki metni dondiirme

1 Dondiirmek istediginiz hiicreye ekleme noktasini yerlestirin veya etkilenmesini istediginiz hiicreleri se¢in.
2 Tablo > Hiicre Segenekleri >Metin'i segin veya Tablo panelini goriintiileyin.

3 Donis igin bir deger se¢in ve Tamam'1 tiklatin.

Hiicreleri birlestirme ve bolme

Tablodaki hiicreleri bélebilir (bir araya getirebilir) veya bélebilirsiniz (dagitabilirsiniz).

Hiicreleri birlestirme

Ayni satr veya siitundaki iki veya daha fazla hiicreyi tek hiicrede birlestirebilirsiniz. Ornegin, tablo bashig1 olarak
kullanilacak tek hiicre olusturmak igin tablonun iist satirindaki hiicreleri birlestirebilirsiniz.

1 Yazim aracini kullanarak T' birlestirmek istediginiz hiicreleri secin.

2 Tablo > Hiicreleri Birlestir'i segin.

Hiicrelerin birlesimini kaldirma

++ Ekleme noktasini birlegtirilmis hiicreye yerlestirin ve Tablo > Hiicrelerin Birlegimini Kaldir't segin.

Hiicreleri bolme

Hiicreleri yatay veya dikey olarak bolebilirsiniz, bu ézellikle form tablolarinda kullanighdir. Cok sayida hiicre segebilir ve
bunlari yatay veya dikey olarak bolebilirsiniz.

1 Ekleme noktasini bolmek istediginiz hiicreye yerlestirin veya satir, siitun ya da hiicre kiimesi segin.

2 Tablo > Hiicreleri Yatay Bol veya Hiicreleri Dikey B6l segeneklerinden birini belirleyin.

Tasan hiicrelerle calisma

Bir¢ok durumda tablo hiicresi eklenen yeni metin ve grafiklere uymak i¢in dikey olarak genisleyecektir. Bununla birlikte,
sabit satir yitksekligi ayarlar ve hiicre i¢in ¢ok bilyiik metin veya grafik eklerseniz, hiicrenin tagtigini belirten kiigiik kirmizi
bir nokta hiicrenin sag alt kosesinde goriintiilenir.

Tagan metni bagka bir hiicreye akitamazsiniz. Bunun yerine igerigi diizenleyin veya yeniden boyutlandirin ya da tablonun
goriintiilendigi hiicreyi veya metin gergevesini genisletin.

Satir i¢i grafigin veya metnin sabit satir araliginin olmast durumunda, hiicre igeriginin satir kenarlarinin digina uzanmasi
olasilig1 vardir. Igerigi Hiicreye Kirp seceneklerini belirleyebilirsiniz, bdylece aksi durumda hiicre kenarinin disina uzanacak
metin veya satir i¢in grafikler hiicre sinirlarinin igine kirpilir. Ancak, satir igi grafikler hiicre alt kenarlarinin (Yatay) disina
uzayarak tagtiklarinda, bu uygulanmaz.

Tasan hiicrenin icerigini goriintiileme
% Asagidakilerden birini yapin:
« Hiicrenin boyutunu artirin.

o Metin formatini degistirin. Hiicre igerigini segmek i¢in tasan hiicreyi tiklatin, Esc tusuna basin ve ardindan metni
formatlamak tizere Kontrol panelini kullanin.

Hiicredeki goriintiyii kirpma

Goriintii hiicre igin ¢ok biiyiikse, hiicre kenarliklarinin digina uzanir Goriintiiniin hiicre kenarliklarinin digina uzanan
bolimlerini kirpabilirsiniz.

1 Kirpmak istediginiz hiicreye ekleme noktasini yerlestirin veya etkilenmesini istediginiz hiicre veya hiicreleri segin.
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2 Tablo > Hiicre Segenekleri > Metin'i segin.

3 lcerigi Hiicreye Kirp'1 segin ve Tamam' tiklatin.

Tablo konturlari ve dolgulan

Tablo konturlari ve dolgulari hakkinda

Tablolariniza konturlari ve dolgulari ¢ok ¢esitli yontemlerle ekleyebilirsiniz. Tablo kenarliginin konturunu degistirmek ve
stitunle satirlara farkli konturlarla dolgular eklemek i¢in Tablo Segenekleri iletisim kutusunu kullanin. Bagimsiz hiicrelerin
veya listbilgi/altbilgi hiicrelerinin konturlari ile dolgularini degistirmek igin Hiicre Segenekleri iletisim kutusunu veya Renk
Ornekleri, Kontur ve Renk panellerini kullanin.

Tablo Segenekleri iletisim kutusunu kullanarak sectiginiz format varsayilan olarak daha 6nce tablo hiicrelerine uygulanan
ilgili bigimlendirmeyi gegersiz kilar. Bununla birlikte, Tablo Segenekleri iletisim kutusunda Yerel Formati Koru segenegini
belirlerseniz, bagimsiz hiicrelere uygulanan konturlarla dolgular gegersiz kilinmaz.

Tablolar veya hiicreler i¢in ayni formati yineleyerek kullaniyorsaniz, tablo stilleri veya hiicre stilleri olusturun ve uygulayin.

Ayrica bkz.

“Tablo ve hiicre stilleri hakkinda” sayfa 207

Tablo kenarligini degistirme
1 Ekleme noktasi tablodayken Tablo > Tablo Se¢enekleri > Tablo Ayarlari'ni segin.

2 Tablo Sinir1altinda, istediginiz kalinlik, tiir, renk, renk tonu ve aralik ayarlarini belirleyin. (Bkz. “Tablo konturu ve dolgu
secenekleri” sayfa 206.)

3 Kontur Cizim Sirasi altinda, asagidaki seceneklerde ¢izim sirasini belirleyin:

En lyi Birlesimler Segiliyse, satir konturlari, farkli renk gegislerinin
konturlarinin oldugu noktalarda 6nde goriintiilenir.
Ayrica, ¢ift ¢izgi gecisi gibi kontur oldugunda,
konturlar birlestirilir ve gecis noktalar1 baglanir.

Satir Konturlar1 One Segiliyse, satir konturlar1 6nde goriintiilenir.
Siitun Konturlar1 One Segiliyse, siitun konturlar1 6nde goriintiilenir.
InDesign 2.0 Uyumlulugu Segiliyse, satir konturlar1 6nde goriintiilenir. Ayrica,

¢ift ¢izgi gegisi gibi kontur oldugunda, konturlar
birlestirilir ve ge¢is noktalar1 yalnizca kontur gegisleri
T bi¢iminde oldugunda baglanir.

4 Bagimsiz hiicrelerin kontur formatinin gegersiz kilinmasini istemiyorsaniz, Yerel Formatlamay1 Se¢'i belirleyin.

5 Tamam' tiklatin.

Tablodan kontur ve dolguyu kaldirmak i¢in Goriiniim > Cerceve Kenarlarini Goster'i secerek tablonun hiicre
kenarliklarimi goriintiileyin.

Hiicrelere kontur ve dolgu ekleme

Hiicre Secenekleri iletigim kutusunu, Kontur panelini veya Renk Ornekleri panelini kullanarak hiicrelere kontur ve dolgu
ekleyebilirsiniz.
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Hiicre Segenekleri'ni kullanarak kontur ve dolgu ekleme

Onizleme temsilinde cizgileri segerek veya secimi kaldirarak kontur veya dolgu ile formatlanacak hiicre gizgilerini
belirleyebilirsiniz. Tablodaki tiim satir veya siitunlarin goriiniimiinii degistirmek istiyorsaniz, ikinci desenin 0 olarak
ayarlanacagi farkl bir kontur veya dolgu deseni kullanin.

1 Yazim Araci'mi | kullanarak ekleme noktasini yerlestirin veya kontur ya da dolgu eklemek istediginiz hiicre veya

hiicreleri secin. Ustbilgi/altbilgi satirlarina kontur veya dolgu eklemek i¢in tablonun baglangicinda iistbilgi/altbilgi
hiicrelerini secin.

2 Tablo > Hiicre Segenekleri > Konturlar ve Dolgular't se¢in.

3 Temsil 6nizleme alaninda, kontur degisikliklerinden etkilenecek izgileri belirleyin. Ornegin, dis cizgilere kalin kontur
eklemek ancak segili hiicrelerin igindeki satirlara uygulamamak icin se¢imi kaldirmak tizere i¢ ¢izgiyi tiklatin. (Mavi
gizgileri segin; gri ¢izgilerin se¢imini kaldirin.)

Hiicre Secencklen

Metinl Konturlar ve Dogular ISaUrIar ve SUtunlar | Capraz Cizgiler

Hilcre Konturu

R

Temsil onizleme alaninda etkilenmesini istediginiz ¢izgileri segin.

|| Temsil nizleme alaninda tiim dis segim dikdortgenini segmek icin herhangi bir dis gizgiyi ¢ift tiklatin. Ig gizgileri
segmek i¢in herhangi bir i ¢izgiyi ¢ift tiklatin. Tiim satirlari segmek veya segimi kaldirmak icin temsilde herhangi bir
yeri ii¢ kez tiklatin.

4 Hiicre Konturu igin, istediginiz kalinlik, tiir, renk, renk tonu ve aralik ayarlarini belirleyin. (Bkz. “T'ablo konturu ve
dolgu secenekleri” sayfa 206.)

5 Hiicre Dolgusu i¢in, istediginiz rengi ve renk tonunu belirleyin.

6 Istenirse, Kontur Ust Baski'ni veya Dolgu Ust Baski'n1 segin ve Tamam' tiklatin.

Kontur panelini kullanarak hiicrelere kontur ekleme
Kontur paneli InDesign uygulamasinda bulunur, InCopy uygulamasinda bulunmaz.

1 Etkilemek istediginiz hiicreyi veya hiicreleri secin. Ustbilgiye veya altbilgiye kontur uygulamak icin iistbilgi veya altbilgi
satirini segin.

2 Kontur panelini goriintiillemek i¢in Pencere > Kontur'u se¢in.
3 Temsil 6nizleme alaninda, kontur degisikliklerinden etkilenecek ¢izgileri belirleyin.

4 Araglar panelinde Nesne diigmesinin @ segili oldugundan emin olun. (Metin diigmesi T seciliyse, kontur degisiklikleri
metni etkiler, hiicreleri etkilemez.)

5 Bir kalinlik degeri ve kontur tiirii belirtin.

Hiicrelere dolgu ekleme

1 Etkilemek istediginiz hiicreyi veya hiicreleri segin. Ustbilgi veya altbilgi hiicrelerine dolgu uygulamak igin iistbilgi veya
altbilgi satirini segin.

2 Renk Ornekleri panelini gériintiilemek igin Pencere > Renk Ornekleri'ni segin.

3 Nesne diigmesinin [@ secili oldugundan emin olun. (Metin diigmesi T segiliyse, renk degisiklikleri metni etkiler,
hiicreleri etkilemez.)
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4 Bir renk 6rnegi se¢in.

Hiicrelere degrade ekleme

1 Etkilemek istediginiz hiicreleri secin. Ustbilgi veya altbilgi hiicrelerine degrade uygulamak icin tistbilgi veya altbilgi
satirini segin.

2 Degrade panelini goriintiilemek igin Pencere > Degrade'yi segin.

3 Secili hiicrelere degrade uygulamak i¢in Degrade Rampasi'nda tiklatin. Degrade ayarlarini gerektigi gibi belirleyin.

Hiicreye capraz cizgiler ekleme
1 Yazim Aracimi T kullanarak ekleme noktasini yerlestirin veya capraz cizgiler eklemek istediginiz hiicre veya hiicreleri
segin.

2 Tablo > Hiicre Segenekleri > Capraz Cizgiler'i se¢in.
3 Eklemek istediginiz gapraz ¢izgi tiirliniin diigmesini tiklatin.

4 Cizgi Konturu icin, istediginiz kalinlik, tiir, renk ve aralik ayarlarini belirleyin; Renk Tonu ve Ust Baski seceneklerini
belirtin.

5 Ciz meniisiinden, ¢apraz gizgiyi hiicre iceriginin 6niine yerlestirmek i¢in Capraz One'yi segin; gapraz ¢izgiyi hiicre
iceriginin arkasina yerlestirmek igin Igerik One'yi secin ve ardindan Tamam'1 tiklatin.

Tablo konturu ve dolgu secenekleri

Tablo veya hiicreler igin konturlar ve dolgular secerken asagidaki segenekleri kullanin:
Kalinlik Tablo veya hiicre kenari igin ¢izgi kalinligini belirtir.

Tiir Ince, Kalin ve Diiz gibi ¢izgi stilini belirtir.
Renk Tablo veya hiicre kenarimin rengini belirtir. Listelenen secenekler Renk Ornekleri panelinde bulunan segeneklerdir.
Renk Tonu Kontur veya dolguya uygulanacak belirli rengin miirekkep yiizdesini belirtir.

Arahik Rengi Kisa cizgiler, noktalar veya ¢izgiler arasindaki alanlara renk uygular. Tiir i¢in Diiz segildiyse, bu segenek
kullanilamaz.

Aralik Renk Tonu Kisa ¢izgiler, noktalar veya cizgiler arasindaki alanlara renk tonu uygular. Tiir i¢in Diiz segildiyse, bu
secenek kullanilamaz.

Ust Baski Segili oldugunda, Renk agilan listesinde belirlenen miirekkebin, alttaki renklerin miirekkeplerini altina gizlemek
yerine bu miirekkeplere uygulanmasina neden olur.

Tablodaki alternatif konturlar ve dolgular

Okunurlugu artirmak veya tablosunun goriiniimiini gelistirmek i¢in alternatif kontular ve dolgular kullanabilirsiniz. Tablo
satirlarina alternatif dolgular ve konturlar ekleme tablonun iistbilgi ve altbilgi satirlarini etkilemez. Bununla birlikte,
stitunlara alternatif konturlar ve dolgular ekleme, iistbilgi ve altbilgi satirlarini etkiler.

Alternatif kontur ve dolgu ayarlari, Tablo Segenekleri iletisim kutusunda Yerel Formati Koru segenegini belirlemediyseniz,
hiicre kontur formatini gegersiz kilar.

Tablodaki tiim hiicre govdelerine yalnizca alternatif desenler degil, dolgu veya kontur uygulamak icin bu tiir alternatif
olmayan desenler olusturmak iizere yine de alternatif dolgu ve kontur ayarlarini kullanabilirsiniz. Bu tiir bir efekt
olusturmak icin ikinci desende Sonraki igin 0 degerini belirtin.
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Address List Address List
Les East, Taipe Lee East, Taiped
= =,
Luehke 0| East, Augst Luchke & | East, Augst
u 2 u E
E Sanchex = | South, Fori 5 Sanchez = | South, Fori
= E g E
Sewarl :.29 Morth, Sud Stewart | North, Sud
[-54
Rhoades West, Toes: Rhoades West, Tucs

Tablodaki onceki (sol) ve sonraki (sag) alternatif dolgular

Tabloya alternatif konturlar ekleme

1 Ekleme noktasi tablodayken Tablo > Tablo Segenekleri > Degisen Satir Konturlar1 veya Degisen Stitun Konturlari'ni
segin.

2 Degisen Desen i¢in kullanmak istediginiz desen tiiriinii segin. Desen belirtmek istiyorsaniz Ozel'i segin; rnegin, ince
sar1 ¢izgili tig siitunun izledigi kalin siyah ¢izgili bir siitun gibi.

3 Alternatif altinda, hem ilk desen hem de izleyen desen i¢in kontur veya dolgu segeneklerini belirtin. Ornegin, ilk siituna
diiz kontur ve sonraki siituna Ince-Kalin ¢izgi eklemek isteyebilirsiniz, bdylece degisebilirler. Konturlarin her satir veya
slitunu etkilemesini istiyorsaniz, Sonraki i¢in 0 degerini belirleyin.

Not: Birden ¢ok cerceveye yayilan tablolar igin satirlarin degisen konturlari ve dolgular: 6ykiideki ek cercevelerin
baslangicinda yeniden baslamaz. (Bkz. “Tablolar: gercevelere bolme” sayfa 201.)

4 Tabloya 6nceden uygulanan formath konturlarin etkin kalmasini istiyorsaniz, Yerel Formati Koru'yu segin.

5 Oncekini Atla ve Sonrakini Atla iin kontur ézelliklerinin goriintiilenmesini istemediginiz tablonun baslangicindaki ve
sonundaki satir veya siitunlarin sayisini belirtin ve ardindan Tamam' tiklatin.

Tabloya alternatif dolgular ekleme

1 Ekleme noktasi tablodayken Tablo > Tablo Segenekleri > Degisen Dolgular't segin.

2 Degisen Desen igin kullanmak istediginiz desen tiiriinii segin. Sar1 golgeli {ig satirin takip ettigi gri golgeli bir satir gibi
desen belirtmek istiyorsaniz Ozel'i segin.

3 Alternatif altinda, hem ilk desen hem de izleyen desen i¢in kontur veya dolgu segeneklerini belirtin. Ornegin, Degisen
Desen igin Her Ikinci Siitun'u sectiyseniz, ilk iki siitunu gri renk tonlu gélgeleyebilir ve sonraki iki siitunu bog
birakabilirsiniz. Dolgunun her satira uygulanmasini istiyorsaniz, Sonraki igin 0 degerini belirleyin.

4 Tabloya 6nceden uygulanan formath dolgularin etkin kalmasini istiyorsaniz, Yerel Formati Koru'yu segin.

5 Oncekini Atla ve Sonrakini Atla igin dolgu 6zelliklerinin goriintillenmesini istemediginiz tablonun baslangicindaki ve
sonundaki satir veya siitunlarin sayisini belirtin ve ardindan Tamam tiklatin.

Tablodaki alternatif konturlari ve dolgulari kapatma

1 Tabloya ekleme noktasini yerlestirin.
2 Tablo > Tablo Segenekleri > Degisen Satir Konturlari, Degisen Siitun Konturlar: veya Degisen Dolgular'i se¢in.

3 Degisen Desen i¢in Yok'u se¢in ve ardindan Tamam' tiklatin.

Tablo ve hiicre stilleri

Tablo ve hiicre stilleri hakkinda

Metni formatlamak igin paragraf ve karakter stillerini kullandiginiz gibi tablolar1 formatlamak i¢in tablo ve hiicre stillerini
kullanabilirsiniz. Tablo stili, tek adimda metne uygulanabilen tablo formatlama niteliklerinin koleksiyonudur. Hiicre
stili, hiicre i¢ metinleri, paragraf stilleri ve konturlar ile dolgular gibi formatlari ierir. Bir stili diizenlediginizde, stilin
uygulandig1 tiim tablolar veya hiicreler otomatik olarak giincellestirilir.
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[Temel Tablo] ve [Yok] stilleri

Varsayilan olarak her yeni belge, olusturdugunuz tablolara uygulanabilecek [Temel Tablo] stili ve hiicrelere uygulanan
hiicre stillerini kaldirmak i¢in kullanilabilecek [Yok] stili igerir. [Temel Tablo] stilini diizenleyebilirsiniz ancak [Temel
Tablo] veya [YoKk] stillerini yeniden adlandiramaz veya silemezsiniz.

Tablo stillerinde hiicre stillerini kullanma

Bir tablo stili olusturdugunuzda, tablonun farkli bolgelerine uygulanacak hiicre stillerini belirleyebilirsiniz: istbilgi ve
altbilgi satirlari, sol ve sag siitunlar ile gévde satirlari. Ornegin, tistbilgi satir1 igin paragraf stiline uygulanan hiicre stili
atayabilirsiniz ve sol ve sag siitunlar i¢in golgeli arka planlara uygulanan farkls hiicre stilleri atayabilirsiniz.

A
t
Name Region and City Member Since
Lee East, Taipei June 1999
Luchke East, Augsburg .Nmem'bf:zm .
Sanchez South, Fort Morrison August 1998
Stewat  NorhSeddan  May2ol
Rhoades : Wesl, Tucson | Mazch 2004 I
I I
B C D

Tablo stilinde bolgelere uygulanan hiicre stilleri
A. Paragraf stili iceren hiicre stiliyle formatlanan iistbilgi satir1 B. Sol siitun C. Gévde hiicreleri D. Sag siitun

Hiicre stili nitelikleri

Hiicre stillerinin, segili hiicrenin tiim format niteliklerini iermesi gerekmez. Bir hiicre stili olusturdugunuzda, dahil
edilecek nitelikleri belirleyebilirsiniz. Bu yontemle hiicre stili uygulama yalnizca hiicre dolgu rengi gibi istenilen nitelikleri
degistirir ve diger hiicre niteliklerini yok sayar.

Stillerdeki onceligi formatlama

Tablo hiicresine uygulanan formatta ¢akigma olursa, agagidaki oncelik siras1 kullanilacak formati belirler:
Hiicre stili 6nceligi 1. Ust Bilgi/Alt Bilgi 2. Sol siitun/Sag siitun 3. Gévde satirlari. Ornegin, bir hiicre hem iistbilgide hem
de sol siitunda goriintiileniyorsa, tistbilgi hiicresi stilindeki format kullanilir.

tablo stili 6nceligi 1. Hiicre gegersiz kilmalar: 2. Hiicre stili 3. Tablo stilinden uygulanan hiicre stilleri 4. Tablo gegersiz
kilmalari 5. Tablo stilleri. Ornegin, Hiicre Segenekleri iletisim kutusunu kullanarak bir dolgu ve hiicre stilini kullanarak
bagka bir dolgu uyguladiysaniz, Hiicre Segenekleri iletisim kutusundan gelen dolgu kullanilir.

Tablo stillerini kullanmayla ilgili video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0084_tr.

Tablo/Hiicre Stilleri paneline genel bakis

Tablo stilleri olusturmak ve adlandirmak ve mevcut tablolara ya da olusturdugunuz ya da ige aktardiginiz tablolara stiller
uygulamak i¢in Tablo Stilleri panelini kullanin. Hiicre stilleri olusturmak ve adlandirmak ve stilleri tablo hiicrelerine
uygulamak i¢in Hiicre Stilleri panelini kullanin. Stiller bir belgeyle kaydedilir ve bu belgeyi her a¢tiginizda panelde
goriintiilenir. Tablo ve hiicre stillerini daha kolay yonetmek i¢in gruplara kaydedebilirsiniz.

Ekleme noktasini bir hiicre veya tabloya yerlestirdiginizde, uygulanan stil panellerden birinde vurgulanir. Tablo stili
genelinde uygulanan hiicre stilinin adi, Hiicre Stilleri alaninin sol alt kogesinde goriintiilenir. Birden fazla stil igeren bir
hiicre dizisi segtiyseniz, herhangi bir stil vurgulanmaz ve Hiicre Stilleri panelinde "(Karisik") gortintiilenir.

Tablo Stilleri veya Hiicre Stilleri panelini agma

#¢ Pencere > Tiir ve Tablolar'1 se¢in, Tablo Stilleri veya Hiicre Stilleri'ni belirleyin.
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Stillerin panelde listelenme bi¢imini degistirme
« Stillerin daraltilms siiriimiini goriintiilemek i¢in Kiigiik Panel Satirlari'ni segin.
« Stili farkli bir konuma stiriikleyin. Stilleri olusturdugunuz gruplara da siiriikleyebilirsiniz.

« Stilleri alfabetik diizende listelemek igin panel meniisiinden Ada Gore Sirala'y1 segin.

Tablo ve hiicre stilleri tanimlama

Tek bagina dykiide ¢aligtyorsaniz, InCopy uygulamasinda tablo ve hiicre stilleri tanimlayabilir, degistirebilir ve
uygulayabilirsiniz. Istediginiz stiller baska bir InCopy belgesinde mevcutsa, bu stilleri gecerli belgenize ice aktarabilirsiniz.
InDesign belgesinden tablo veya hiicre stillerini i¢e aktaramazsiniz.

Tablo stillerini kullanmayla ilgili video i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0084_tr.
1 Yeni stilin mevcut tablo veya hiicre formatini temel almasini istiyorsaniz, ekleme noktasini hiicreye yerlestirin.

2 istiyorsaniz, hiicre stili igin paragraf stili tanimlayin.

3 Tablo Stilleri paneli meniisiinden Yeni Tablo Stilini se¢in veya Hiicre Stilleri paneli meniisiinden Yeni Hiicre Stili'ni
belirleyin.

4 Stil Adialanina bir ad girin.
5 Temel Alinan alaninda gegerli stilin temel alacag: stili segin.

6 Stil kisayolu tanimlamak i¢in Kisayol metin kutusuna ekleme noktasini yerlestirin ve Num Lock 6zelliginin agik
oldugundan emin olun. Ardindan herhangi bir Shift, Alt veya Ctrl (Windows) veya Shift, Option ve Command (Mac OS)
tus bilesimini basili tutun, ardindan sayisal tus takiminda bir rakama basin. Stil kisayollar1 tanimlamak i¢in harfleri veya
sayisal tug takimi haricindeki rakamlar1 kullanamazsiniz.

7 Formatlama dzelliklerini belirlemek i¢in soldaki bir kategoriyi tiklatin ve istediginiz 6zellikleri belirleyin. Ornegin, hiicre
stiline paragraf stili atamak i¢in Genel kategorisini tiklatin ve ardindan Paragraf Stili meniisiinden bir paragraf stili se¢in.

Hiicre stilleri i¢in belirlenmis ayar1 olmayan segenekler stilde yok sayilir. Ayarin stilin bir bolimii olmasini
istemiyorsaniz, ayarin meniisiinden (Yoksay) segenegini belirleyin, alanin igerigini silin veya Windows'ta kiigiik bir kutu
veya Mac OS'ta kisa ¢izgi (-) goriintiilenene kadar onay kutusunu tiklatin.

8 Yeni stilin olusturdugunuz stil grubunda goriintiilenmesini istiyorsaniz, stili, stil grubu klasériine siiriikleyin.

Ayrica bkz.

“Grup stilleri” sayfa 147

Diger belgelerden tablo stillerini yiikleme (ice aktarma)

InDesign veya InCopy belgesinden tablo ve hiicre stillerini, InDesign'a baglanmis tek bagina InCopy belgesine veya InCopy
igerigine ige aktarabilirsiniz.. Yiiklenecek stilleri ve yiiklenen stil, gecerli belgedeki stille ayn1 ada sahipse ne yapilacagin
belirleyebilirsiniz.

Not: Baglantili ierige stilleri ice aktarirsaniz, icerik giincellestiginde yeni stiller InDesign belgesine eklenir ve ad ¢akismast
olan stiller, aym ada sahip InDesign stili tarafindan gegersiz kilinir.

1 Hiicre Stilleri veya Tablo Stilleri paneli meniisiinden Hiicre Stillerini Yiikle, Tablo Stillerini Yiikle veya Tablo ve Hiicre
Stillerini Ytikle'yi segin.

2 Ice aktarmak istediginiz stilleri iceren InDesign belgesini cift tiklatin.

3 Stilleri Yiikle iletisim kutusunda, ige aktarmak istediginiz stillerin yaninda onay isaretinin oldugundan emin olun.

Mevcut stillerden biri ie aktarilan stillerle ada sahipse, Mevcut Stille Cakigma altindaki agagidaki se¢eneklerden birini
belirleyin ve ardindan Tamam' tiklatin:
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Gelen Stilin Taniminmi Kullan Mevcut stili, yiiklenen stille gegersiz kilar ve eski stili
kullanan gegerli belgedeki tiim hiicrelere yeni nitelikleri
uygular. Gelen ve mevcut stillerin tanimlar: Stilleri
Yiikle iletisim kutusunun altinda goriintiilenir, boylece
bunlari karsilastirabilirsiniz.

Otomatik Yeniden Adlandirma Yiiklenen stili yeniden adlandirir. Ornegin, her iki
belgede "Tablo Stili " adinda bir stil varsa, yiiklenen stil
gecerli belgede "Tablo Stili 1 kopyas1" olarak yeniden

adlandirilir.

Tablo ve hiicre stilleri uygulama

Paragraf ve karakter stillerinden farkli olarak tablo ve hiicre stilleri 6zellikleri paylasmaz bu nedenle tablo stili uygulama
hiicre formating; hiicre stili uygulama tablo formatini gegersiz kilmaz. Varsayilan olarak hiicre stili uygulama, 6nceki hiicre
stiline uygulanan formati kaldirir ancak yerel hiicre formatini kaldirmaz. Benzer olarak tablo stili uygulama, 6nceki tablo
stiline uygulanan formatlar1 kaldirir ancak Tablo Segenekleri iletisim kutusu kullanilarak yapilan gegersiz kilmalar1
kaldirmaz.

Secili hiicre veya tablonun, uygulanan stilin bir boliimii olmayan ek formati varsa, Stiller panelinde gegerli hiicre veya tablo
stilinin yaninda art1 isareti (+) goriintiilenir. Bu ek bigimlendirmeye gecersiz kilma denir.

1 Tabloya ekleme noktasini yerlestirin veya stilin uygulanmasini istediginiz hiicreleri se¢in.
2 Agsagidakilerden birini yapin:

« Tablo Stilleri veya Hiicre Stilleri panelinde tablo ya da hiicre stilini tiklatin. Stil, stil grubundaysa, stili bulmak iizere stil
grubunu genisletin.

« Stil i¢in tanimladiginiz klavye kisayoluna basin. (Num Lock 6zelliginin a¢ik oldugundan emin olun.)

Ayrica bkz.
“Tablo ve hiicre stillerini gegersiz kilma” sayfa 211

“Grup stilleri” sayfa 147

Bir tablo veya hiicre stilini digerine temel yapma

Temel, diger bir deyisle ana stil olusturarak benzer tablo veya hiicre stilleri arasinda kolayca baglar olusturabilirsiniz. Ana
stili diizenlediginizde, alt stiller de goriintillenen degistirilen 6zellik de degisecektir. Varsayilan olarak tablo stilleri [Tablo
Stili Yok] segenegini ve hiicre stilleri [Yok] secenegini temel alur.

1 Yeni stil olugturun.
2 Yeni Tablo Stili veya Yeni Hiicre Stili iletisim kutusunda Temel Alinan meniisiinde ana stili segin. Yeni stil alt stil olur.

3 Yeni stili, ana stilden ayirmak i¢in formatlamayi belirleyin.

Ayrica bkz.

“Stilleri veya stil guruplarini ¢ogaltma” sayfa 146

Tablo ve hiicre stillerini diizenleme
Stilleri kullanmanin bir avantaji ,stilin tanimini degistirdiginizde, bu stille formatlanan tiim tablo veya hiicrelerin yeni stille
eslesmek tizere degismesidir.

Not: InDesign belgesine baglantis: olan InCopy icerigindeki stilleri diizenliyorsaniz, bagl icerik giincellestirildiginde
degisiklikler gecersiz kilinir.

1 Asagidakilerden birini yapin:

« Stilin segili tablo veya hiicreye uygulanmasini istemiyorsaniz, Stiller panelinde stili sag tiklatin (Windows) veya Control
tusunu basili tutarak tiklatin (Mac OS) ve Diizenle [stil adi] segenegini belirleyin.
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« Stiller panelinde stili ¢ift tiklatin veya stili se¢in ve Stiller paneli meniisiinde Stil Se¢enekleri'ni belirleyin. Bu yontemin,
hiicre stilini secili herhangi bir tablodaki herhangi bir secili hiicre veya tablo stiline uyguladigini unutmayn. Segili tablo
yoksa, tablo stilini ¢ift tiklatma olugturdugunuz tablolar i¢in stili varsayilan stil olarak ayarlar.

2 {letisim kutusunda ayarlar1 yapin ve Tamam' tiklatin.

Tablo ve hiicre stillerini silme

Bir stili sildiginizde, yerini almast i¢in farkl bir stil belirleyebilir veya formatin korunup korunmayacagini segebilirsiniz.

1 Stiller panelinde stili segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

« Panel meniisiinden Stili Sil'i segin.

o Panelin altindaki Sil simgesini = tiklatin veya stili Sil simgesine siiriikleyin.

o Stili sag tiklatip (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatip (Mac OS) Stili Sil'i se¢in. Bu yontem 6zellikle segili
tablo veya hiicreye stili uygulamadan silmek i¢in kullanighdur.

3 Degistirmek tizere stili se¢in.

Tablo stilini degistirmek i¢in [Tablo Stili Yok] segenegini veya hiicre stilini degistirmek i¢in [Yok] se¢enegini
belirlerseniz, stilin uygulanacagi tablonun veya hiicrenin formatini korumak i¢in Formati Koru'yu segin. Tablo veya
hiicre formatini korur ancak bir stille artik iliskili olmaz.

4 Tamam" tiklatin.

Gecgerli formati temel alan tablo veya hiicre stillerini yeniden tanimlama
Bir stili uyguladiktan sonra ayarlarindan herhangi birini gegersiz kilabilirsiniz. Degisikliklerden memnun oldugunuzakarar
verirseniz, yeni formati korumak i¢in stili yeniden tanimlayabilirsiniz.

Not: InDesign belgesine baglantisi olan InCopy icerigindeki stilleri yeniden tanimliyorsaniz, bagli icerik giincellestirildiginde
degisiklikler gegersiz kilinir.

1 Yeniden tanimlamak istediginiz stille formatlanan tablo veya hiicreye ekleme noktasini yerlestirin.
2 Tablo veya hiicrede gereken degisiklikleri yapin.
3 Stiller paneli meniisiinden Stili Yeniden Tanimla'y1 segin.

Not: Hiicre stilleri i¢in yalnizca hiicre stilinin boliimii olan ozelliklerdeki degisiklikler Stili Yeniden Tanimla komutunu
etkinlestirecektir. Ornegin, hiicre stili kirmizi dolgu iceriyorsa ve mavi dolgu kullanmak iizere hiicreyi geersiz kilarsaniz, stili
bu hiicreyi temel alarak yeniden tanimlayabilirsiniz. Ancak, hiicre stilinde yok sayilan bir ozelligi degistirirseniz, stili bu
ozellikle yeniden tanmimlayabilirsiniz.

Tablo ve hiicre stillerini gegersiz kilma

Bir tablo veya hiicre stilini uyguladiktan sonra ayarlarindan herhangi birini gegersiz kilabilirsiniz. Tablo stilini gegersiz
kilmak i¢in Tablo Segenekleri iletisim kutusunda segenekleri degistirebilirsiniz. Hiicreyi gegersiz kilmak i¢in Hiicre
SeceneKkleri iletisim kutusunda segenekleri degistirebilir veya dolgu ya da konturu degistirmek tizere diger panelleri
kullanabilirsiniz. Gegersiz kilma igeren bir tablo veya hiicre segerseniz, Stiller panelinde stilin yaninda bir arti isareti (+)
gorintilenir.

Bir stil uyguladiginizda tablo ve hiicre gegersiz kilmalarini temizleyebilirsiniz. Bir stilin uygulandig: tablo veya hiicreden
de gegersiz kilmalar: temizleyebilirsiniz.

Stilin yaninda arti isareti (+) varsa, gegersiz kilma niteliklerinin agiklamasini gormek icin stilin iizerine ilerleyin.

Tablo stili uygularken gecersiz kilmalari koruma veya kaldirma

« Tablo stili uygulamak ve hiicre stillerini korumak, bununla birlikte gegersiz kilmalar1 kaldirmak igin Tablo Stilleri
panelinde stilin adini tiklatirken Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu basili tutun.
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« Tablo stili uygulamak ve hem hiicre stillerini hem de gegersiz kilmalar1 kaldirmak i¢in Tablo Stilleri panelinde stilin
adini tiklatirken Alt+Shift (Windows) veya Option+Shift (Mac OS) tusunu basili tutun.

Tablo Stilleri panelinde stili sag tiklatip (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatip (Mac OS), ardindan stil
uygulamak ve hiicre stillerini temizlemek i¢in Uygula [tablo stili], Hiicre Stillerini Temizle'yi segin.

Hiicre stili uygularken gegersiz kilmalari kaldirma

+ Hiicre stili uygulamak ve gegersiz kilmalari kaldirmak i¢in, Hiicre Stilleri panelinde stilin adini tiklatirken Alt (Windows)
veya Option (Mac OS) tusunu basili tutun.

Not: Yalnizca hiicre stilinin boliimii olan nitelikler gecersiz kilma olarak kabul edilir. Ornegin, hiicre stili kirmizi dolgu
iceriyorsa ve diger niteliklerin tiimii yok sayildiysa, farkli bir hiicre secenegine degistirme gegersiz kilma olarak kabul
edilmez.

Hiicre stiliyle tanimlanmayan nitelikleri temizleme

+ Hiicre Stilleri paneli meniisiinden Stil Tarafindan Tanimlanmayan Nitelikleri Temizle'yi segin.

Tablo veya hiicre gecersiz kilmalarini temizleme

1 Gegersiz kilmalari igeren tablo veya hiicreleri segin.

2 Stiller panelinde, Secimdeki Gegersiz Kilmalar1 Temizle diigmesini [+ tiklatin veya Stiller paneli meniisiinden Gegersiz
Kilmalar1 Temizle'yi segin.

Tablo veya hiicre stillerine olan bagi kesme

Tablolarla veya hiicrelerle olan bag1 ve bunlara uygulanan stilin bagini kestiginizde, tablolar veya hiicreler gegerli
formatlarini korur. Ancak, bu stildeki gelecekteki degisiklikler bunlar: etkilemez.

1 Stillerin uygulandig: hiicreleri segin.

2 Stiller paneli meniisiinden Stille Olan Bag1 Kaldir'1 segin.



Boliim 9: Yazdirma

Tipik olarak son yazdirma iglemi InDesign'da yapilir, ancak hikayelerinizin Galeri, Hikaye ve Mizanpaj gortiiniimlerindeki
taslaklarini yazdirabilirsiniz.

Yazici kurma

InCopy ile yazdirma

InCopy tipik olarak bir InDesign kalip belgesi ile bag kurar. InDesign belgesi genellikle son yazdirma isleminin en nihai
kaynagidir, bu yiizden {iretim kalitesinde yazdirma igin gerekli pek ok kontrol InDesign i¢in ayrilmistir. Ancak
hikayelerinizin Galeri, Hikaye ve Mizanpaj goriiniimlerindeki taslaklarini yazdirmak i¢in InCopy'yi kullanabilirsiniz.
Yazdirilan kopya, goriiniim ve yazdirma ayarlarina bagl olarak ekrandaki belgeye benzer:

« Galeri veya Hikaye goriiniimiinde InCopy formatlanmamis metni siireki bir siitun (veya siitunlar) halinde basar. Belge
mizanpajini ve formatlama 6zelliklerini gérmezsiniz.

o Mizanpaj goriiniimiinde InCopy belgeyi ekranda goriindiigii gibi, ¢ergeveleri ve tiim diger sayfa 6gelerini koruyarak
yazdirir.

InCopy herm PostScript hem de PostScript olmayan yazicilar ile, ayrica bagka tiir yazdirma aygitlari ile ¢aligir. Bir
PostScript yazicisi kullaniyorsaniz, dogru, diizgiin kurulmus PostScript Printer Description (PPD) dosyasi olan yazici
stiriictisiine sahip oldugunuzdan emin olun.

Onemli: InCopy, PDF Writer tarafindan kullanilan formati desteklemez. PDF Writer'a yazdirmaya ¢abisirsaniz, yazdirma
sirasinda gecikmeler ve hatalar yasarsiniz.
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Yazici siirticiileri hakkinda

Bir yazic siirticiisii yazici 6zelliklerine bilgisayarinizdaki uygulamalardan dogrudan erigmenizi saglar. Dogru siiriiciiye
sahip olmak, belirli bir yazicinin destekledigi tiim 6zelliklere erigmenizi saglar.

Adobe asagidaki tabloda verilen en son yazici siiriiciilerini kullanmanizi 6nerir. Eski bir siiriicii ile sorunlarla karsilagirsaniz,
isletim sisteminizin en son siiriiciisiine yiikseltin.

Isletim sistemi Yazic siiriiciisii
Windows XP Pscript 5 (sistem siiriiciisil)
Mac OS 10.2 (veya daha yenisi) Mac OS X igin Yerlesik PS Siiriiciisii

Onerilen ve desteklenen PostScript yazici siiriiciileri hakkinda, yiikleme yonergeleri dahil daha fazla bilgi igin, Adobe web
sitesindeki yazici siiriiciileri ile ilgili boliime bakin.

Bazi InCopy yazdirma 6zellikleri hem InCopy'nin Yazdir ilerisim kutusunda hem de yazici siiriiciisii iletisim kutularinda
goriiniir. Genel olarak bu tiir 6rtiisen 6zelliklerin segeneklerini yalnizca InCopy Yazdir iletisim kutusunda belirlemelisiniz;
InCopy, yazici siiriiciisii iletisim kutusunda belirtilen gift ayarlari goz ardi eder. Bu béliimdeki yonergeler 6rtiisen segenekler
ile galiymaniza yardimeci olabilir.

Yazici siiriiciileri InCopy'de olmayan ¢ift yonlii yazdirma gibi 6zellikleri destekleyebilir. Bu 6zellikler i¢in olan destek, sahip
oldugunuz yazici siiriiciisiine gore degisir. Ayrintilar igin yazici tireticinize danigin.

Belirli bir yazic1 igin ayarlar belirlemek istiyorsaniz, InCopy, Yazdir iletisim kutusundaki Kur diigmesi {izerinden yazic1
stiriiciisiine erisim saglar. Windows'da bu diigme, secili yazicinin Ozellikler iletisim kutusunu agar. Mac OS'te bu diigme
standart Mac OS Yazdir iletisim kutusunu gosterir.
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PPD dosyalari hakkinda

PPD (PostScript Printer Description; PostScript Yazici Tanimlamasi) dosyasi, belirli bir PostScript yazicinin siirticiistiniin
davranigini 6zellestirir. Cikt1 aygitt hakkinda, yerlesik yazici fontlari, varolan ortam boyutlar: ve yonlendirmesi, en
iyilestirilmis tram frekanslari, tram agilari, ¢6ziintirliik ve renk ¢ikt1 yetenekleri gibi bilgiler igerir. Yazdirmadan 6nce dogru
PPD'yi se¢gmeniz 6nemlidir. Kendi PostScript yaziciniza veya goriintii yerlestiricinize karsilik gelen PPD'yi sectiginizde,
Yazdir iletisim kutusundaki ayarlar ¢ikti aygitiniza gére otomatik olarak doldurulur. Thtiyaglariniza gére, farkli bir PPD'ye
gecebilirsiniz.

Uygulamalar, bir belge yazdirilirken yaziciya hangi PostScript bilgilerinin gonderilecegini belirlemek i¢in, PPD
dosyasindaki bilgilerden yararlanir. Ornegin, uygulama PPD dosyanizda listelenen fontlarin yazicida yerlesik oldugunu
varsayar; boylece, siz 6zellikle dahil etmediginiz siirece, yazdirma sirasinda bunlar indirilmez.

En iyi yazdirma sonucunu almak i¢in Adobe, ¢ikt1 aygitiniza uygun PPD dosyasinin en son siiriimiinii tireticisinden
edinmenizi 6nerir. Bir¢ok baski servis saglayicisi ve ticari basimevi, kendi kullandiklar1 goriintii yerlestiricilerin PPD'lerini
kullanir. PPD'leri, isletim sistemi tarafindan belirlenen konumda sakladiginizdan emin olun. Ayrintil bilgi edinmek igin,
isletim sisteminizin belgelerine bakin.

PPD dosyasi secme

Windows ve Mac OS'da, yazic1 eklediginiz sekilde PPD dosyast segersiniz. PPD dosyasini segmek i¢in gereken adimlar her
platformda farklidir. Ayrintilar i¢in isletim sistemi belgelerinize bakin.

Hikaye yazdirma

Galeri veya Hikaye goriiniimiinii yazdirma

Galeri veya Hikaye goriiniimiinde yazdirirken InCopy formatlanmamis metni siirekli bir siitun (veya siitunlar) halinde,
mizanpaj ve formatlama 6zellikleri olmadan yazdirir. Galeri veya Hikaye goriiniimii, geleneksel matbaaciliktaki dizgileri
andiran bir basili kopya verir. Galeri formati hikayenin metin igerigine yogunlagmayi ve siz ve diger katki saglayanlarin
yaptig1 degisiklikleri gormenizi kolaylagtirir.

1 Dosya > Yazdir'1 segin.

2 Yazdir iletisim kutusundaki Goriiniim segeneginden Galeri ve Hikaye secenegini segin

3 Yazdir iletisim kutusunda asagidaki segenekleri belirleyin:

o Yazdirilacak kopya sayisini yazin.

« Listeden kagit boyutunu segin.

« Kagit yoniinii segin.

o Yazdirmak i¢in Tam Hikayeler, Gegerli Hikaye veya Ttimii Genisletilmis se¢eneklerinden birini belirleyin.

Not: Tiimii Genisletilmis segenegi yalnizca baglt InCopy dosyalart ile calisirken etkindir.

4 Segenekler boliimiinde Gegerli Galeri Ayarlarini Kullan veya Gegerli Dizgi Ayarlarini Gegersiz Kil segeneklerinden birini
se¢in. Gegerli Galeri Ayarlarini Gegersiz Kil'1 segerseniz, yazdirmak istediginiz bilgileri belirleyin.

5 Belge adiny, sayfa sayisini ve yazdirma siiresini yazdirilan sayfaya eklemek i¢in Sayfa Bilgilerini Yazdir'1 se¢in.

6 Hikaye ile ilgili bilgilerin bir 6zeti i¢in Hikaye Bilgilerini Yazdir' se¢in. Bu Dosya Bilgileri iletisim kutusundaki bilgileri
yazdirir.

7 Yazdir'i tiklatin.

Not: Belgeniz dogru yazdirilmiyorsa, dogru yazici siiriiciisiiniin yiiklii oldugundan emin olun.
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Mizanpaj goriiniimiinii yazdirma
Mizanpaj goriniimiinii yazdirdiginizda InCopy belgeyi ekranda goriindiigii gibi, gerceveleri ve tiim diger sayfa 6gelerini
koruyarak yazdirir.

Not: InCopy iiretim kalitesinde yazdirma igin tasarlanmadigindan bildirme, yazici isaretleri, renk ayrimi ve belirli grafikler
ile iliskili yazdirma islevleri bulunmaz. InCopy yalnizca bilesik yazdirmay: yapar.

1 Dosya > Yazdir't segin.
2 Yazdirma iletisim kutusundaki Goriiniim segeneklerinden Mizanpaji segin.

3 Asagidaki segenekleri belirtin:

« Yazdirilacak kopya sayisini yazin.

« Listeden kagit boyutunu segin.

» Kagit yoniinii segin.

o Tiim hikayeleri yazdirmay: se¢in veya yazdirilacak sayfa araligini Gegerli hikaye'de belirleyin.
Belgeyi 6lgeklendirmek isteyip istemediginiz belirleyin.

Belgede bulunan goriintiileri yazdirmak i¢in, Goriintiileri Yazdir'1 segin.

4

5

6 Karsilikli sayfalari ayni yapraga basmak icin Forma Yazdir't segin.

7 Belge adiny, sayfa sayisini ve yazdirma siiresini yazdirilan sayfaya eklemek i¢in Sayfa Bilgilerini Yazdir'1 se¢in.
8

Yazdir' tiklatin.

Not: Belgeniz dogru yazdirilmiyorsa, dogru yazdirma siiriiciisiiniin yiiklii oldugundan emin olun.
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Standart bir PostScript dosyasi yaratma

Belgeyi yazicida yazdirmaya alternatif olarak, belgenin PostScript dilindeki bir betimlemesini bagka bir yazicida yazdirilmak
tizere bir dosya olarak kaydedebilirsiniz. Standart bir PostScript (.ps) dosyasinda belgenizdeki, bagli dosyalar ve gegerli
secili gikt1 aygitina uyarlanmig yonergeler gibi her seyin bir betimlemesi bulunur.

Bir PostScript dosyast genellikle asil InCopy belgesinden daha biiyiiktiir. Bir kez PostScript dosyasini olusturduktan sonra
onu yazdirmak i¢in bir diske veya baska ¢ikarilabilir bir depolama birimine (Zip disk gibi) kopyalayabilir veya bagka bir
bilgisayara gonderebilirsiniz.

Not: PostScript dosyasini bir ag siiriiciistine veya ¢ikarilabilir bir medyaya aktarmadan once kaydetmeyi unutmayin. Sabit
stiriicii ve diger siiriiciiler arasinda diistik erisim hizi dosya bozulmasina veya veri kaybina yol agabilir ve belgenize zarar
verebilir.

1 Dosya > Yazdir't segin.
2 Kurulum'u tiklayin.

3 Isletim sisteminize bagli olarak asagidakilerden birini yapin:

o (Windows) Dosyaya Yazdir' se¢in. Yazdir' tiklatin.

o (Mac OS) PDF meniisiinden PDF'i PostScript Olarak Kaydet'i se¢in. Soruldugunda dosya i¢in bir ad ve konum girdikten
sonra Kaydet'i tiklatin.

4 Gerekirse InCopy Yazdir iletisim kutusundaki var olan ayarlar degistirin. InCopy PostScript dosyasini olustururken
mevcut sayfa araligini kullanir.

5 Yazdir'i tiklatin.

=)

(Windows) Dosya i¢in bir ad ve konum girdikten sonra Kaydet'i tiklatin.
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Varsayilan yazdirma ayarini degistirme

Yazdirma ayarlarini uygulama ile kaydedebilirsiniz, boylece yeni InCopy belgeleri ayni yazdirma ayarlarini kullanir. Mac
OS'de bu yazdirma ayarlar1 ayrica yazici igin varsayilan haline gelir. Ayr1 ayr1 yazdirma ayarlarini gegersiz kilabilirsiniz.

1 Dosya > Yazdir'i segin ve varsayilan yazdirma ayarlarini istediginiz gibi ayarlayn.
2 Ayarlar1 Kaydet'i tiklatin.

Daha sonra bu kaydedilmis ayarlar1 gegersiz kilan ayar degisiklikleriniz, yazdirma iglemi tamamlandiktan sonra silinir.

Belgeleri 6l¢ekleme

Mizanpaj goriiniimiinde yazdirirken belgenizin sayfalarinin se¢ili boyuttaki kagida nasil sigacagini él¢ekleme ile kontrol
edebilirsiniz. Windows'da yazdirabileceginiz maksimum sayfa boyutu 129 x 129 ing'tir. Biiyiik boyutlu bir belgeyi daha
kii¢iik boyutta bir kagida yazdirmak i¢in belgenin genisligini ve yiiksekligini simetrik ya da asimetrik olarak
olgekleyebilirsiniz. Ayrica sayfalari, gegerli sayfa boyutunun gériintiilenebilir bolgesine sigacak sekilde otomatik olarak da
dlgekleyebilirsiniz. Olgekleme, belgedeki sayfalarin boyutunu etkilemez.

Belgeyi elle dlcekleme

1 Mizanpaj goriiniimiinde, Dosya > Yazdir't segin.

2 Belgenin mevcut genislik-yiikseklik oranlarini korumak i¢in Oranlar1 Koru'yu segin. Belgeyi asimetrik olarak élgeklemek
i¢in bu se¢enegin kaldirildigindan emin olun.

3 Genislik ve Yiikseklik kutularma 1 - 1000 arasinda yiizdeler yazin. Oranlar1 Koru'yu segtiyseniz yalnizca bir deger
girmeniz gerekir, diger deger otomatik olarak giincellestirilir.

4 Yazdir' tiklatin.

Belgeyi otomatik olarak dlcekleme

1 Mizanpaj goriinimiinde, Dosya > Yazdir't segin.

2 Sigacak Bicimde Olgekle'yi secin. Secili PPD tarafindan tanimlanan gériintiilenebilir alan tarafindan belirlenen
lcekleme yiizdesi Sigdiracak Bigimde Olgekle'nin yaninda gériiniir.

3 Yazdir' tiklatin.
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Boliim 10: Adobe PDF dosyalar:
olusturma

InCopy belgelerini PDF formatina disa aktarin; bu islem orijinal InDesign belgelerinin goriiniimiinii ve igerigini korur.
PDF dosyalar1 hemen her platformda Adobe Acrobat ya da Adobe Reader'da goriintiilenebilir.

Adobe PDF'yi anlama

Adobe PDF hakkinda

PDF (Portable Document Format; Taginabilir Belge Formati), ok ¢esitli uygulamalarda ve platformlarda olusturulan
kaynak dosyalarin fontlarini, gériintiilerini ve mizanpajini koruyan evrensel bir dosya formatidir. Adobe PDF, elektronik
belgelerin giivenli, giivenilir dagitiminda ve degis tokusunda diinya ¢apinda kullanilan standarttir. Adobe PDF dosyalar1
kompakt ve kompledir, iicretsiz Adobe Reader® yazilimina sahip herkes tarafindan paylasilabilir, goriintiilenebilir ve
yazdirilabilir.

Adobe PDF, baski yayin is akiglarinda son derece verimlidir. Resminizin bir bilegigini Adobe PDF'de kaydederek, sizin ve
servis saglayicinizin gorintiileyebilecegi, diizenleyebilecegi, organize edebilecegi ve prova alabilecegi kompakt, giivenilir
bir dosya olusturmus olursunuz. Sonra, is akist icinde uygun bir zamanda servis saglayiciniz ya Adobe PDF dosyasindan
dogrudan ¢ikt1 alabilir ya da 6n kontrol denetimleri, bindirme, montaj ve renk ayrimi gibi tiretim sonrasi gorevler igin
¢esitli kaynaklardan gelen araglar1 kullanarak islemden gegirebilir.

Adobe PDF'de kaydettiginizde, PDF/X uyumlu bir dosya olusturmayi segebilirsiniz. PDF/X (Portable Document Format
Exchange; Tasinabilir Belge Format Aligverisi), Adobe PDF'nin, yazdirma sorunlarina yol agan renk, font ve bindirme
degiskenlerinden ¢ogunu elimine eden bir altkiimesidir. Uygulamalarin ve ¢ikt1 aygitlarinin PDF/X destegine sahip olmasi
sartiyla, is akiginin gerek olusturma gerekse ¢ikt1 asamasinda, PDF'lerin baski tiretimi igin sayisal kalip olarak kullanildig:
her yerde PDF/X kullanilabilir.

Adobe PDFler, elektronik belgelerde rastlanan agagidaki sorunlari ¢6zebilir:

Sik rastlanan sorun Adobe PDF ¢oziimii

Dosyalari olusturmakta kullanilan uygulamalara sahip Bir PDF'yi herkes, her yerde agabilir. [htiyaciniz olan tek sey

olmadiklarindan alicilar dosyalar1 agamaz. ticretsiz Adobe Reader yazilimudur.

Kombine kagit ve elektronik arsivlerde arama yapmak PDFler kompakttir ve tamamen arama yapilabilir

zordur, ¢ok yer kaplarlar ve belgenin olusturuldugu niteliktedir ve Reader kullanilarak istendigi zaman

uygulamay gerektirirler. erisilebilir. Baglar, PDFlerde gezinilmesini kolaylastirir.

Belgeler, avug i¢i cihazlarda diizgiin goriintiilenemez. Etiketli PDF'ler Palm OS°®, Symbian™ ve Pocket PC cihazlar:
gibi mobil platformlarda goriintillenmek tizere metnin
yeniden akitilmasina olanak verir.

Karmagik formatlamaya sahip belgelere gorme engelli Etiketli PDF'ler igerik ve yap1 hakkinda, onlar1 ekran

okuyucular tarafindan erigilemez. okuyucular tarafindan erisilebilir kilan bilgiler igerir.

Fontlari gomme ve ikame etme

InCopy bir fontu yalnizca, fontun iireticisine ait ve gomiilmesine izin veren bir ayar varsa gomer. Gomme, bir okuyucu
dosyay1 goriip yazdirirken font ikame etmeyi 6nler ve okuyucularin metni asil fontu ile gormelerini saglar. Gomme dosya
boyutunu; Asya dillerinde yaygin kullanilan bir format olan ve tek bir glif yaratmak i¢in birden ¢ok karakterin birlestirildigi
CID (¢ok baytli) fontlar kullanmiyorsa, yalnizca kiigiik bir miktar biyiitiir.

InCopy gomiilii her font igin tiim fontu veya yalnizca bir alt kiimesini—belgede kullanilan, glifler denen belirli karakterleri
—gO6mebilir. Alt kiime alma, fontlarinizin ve font metriginizin yazdirma sirasinda tek bir 6zel font adi yaratilarak
kullanilmasini saglar. Sectiginiz alt kiime alma segenekleri disk alanini ve ge¢ asamada yapilacak diizeltme olanaklarinizi
etkiler.
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InCopy bir fontu gomemezse gegeci olarak fontun yerine bir Multiple Master fontu ikame eder: serifli bir font i¢in bir
AdobeSerMM veya serifsiz bir font i¢in AdobeSanMM.

Bu fontlar sigmak i¢in genisleyip daralarak asil belgenin satir ve sayfa kesmelerinin korunmasini saglar. Ancak ikame her
zaman orijinal karakterlerin; 6zellikle de el yazisi gibi standart olmayan karakterlerin bi¢cimini tutturamaz.

Karakterler standart degilse (solda), ikame font her zaman eslesemez (sagda).
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Sikistirma hakkinda

Belgeyi bir Adobe PDF dosyasina disa aktarirken InCopy otomatik olarak goriintiileri sikistirir, goriintii verilerini goriintii
gergevelerine gore kirpa ve metin ve ¢izimleri kayipsiz ZIP yontemi ile sikistirir. ZIP, tek renkli genis alanlar ya da yinelenen
desenler igeren goriintiilerde ve yinelenen desenler igeren siyah beyaz gériintiilerde en iyi sonucu verir. InCopy kayipsiz

ZIP yontemini kullandig1 i¢in dosya boyutunu kiigiiltmek tizere veri kaldirilmaz, bu nedenle gériintii kalitesi etkilenmez.

Adobe PDF'ye disa aktarma

InCopy belgesini Adobe PDF'e verme

InCopy belgelerini dogrudanAdobe PDF'ye diga aktarabilirsiniz. Galeri, Hikaye ve Mizanpaj goriiniimlerinde disa
aktarabilirsiniz. Mizanpaj goriiniimiinde disa aktarirsaniz, sonug mizanpaji ve tarasim 6geleri korunmus bir PDF belgesi
olur. Buna kargilik Galeri veya Hikaye goriiniimlerinde diga aktarilan bir belge, InCopy i¢cinde Galeri veya Hikaye
goriinimiinde gordigiiniiz salt metin goriiniimiini andirir. Bir InCopy hikayesinin Galeri veya Hikaye goriiniimiint;
yazarlar, editorler ve belgeyi gozden gegirecek olup bilgisayarlarinda InCopy olmayan bagkalar1 igin PDF'ye diga aktarmaniz
daha iyi olabilir. PDF belgesi bir InCopy Galeri ve Hikaye goriinimiiniin sundugu; maksimum metin okunabilirligi ve
notlar gibi 6zelliklerin avantajlarina sahiptir.

Not: InDesign belgelerinden ice aktarilan, iist baski ve saydamlik efektleri iceren Adobe PDF dosyalari en iyi sekilde
Acrobat 6.0 ve sonraki siiriimlerinde, Ust Baski Onizleme segili olarak goriintiilenir.

1 Dosya > Disa aktar' segin.

2 Kayit Tiirii (Windows) veya Format (Mac OS) olarak Adobe PDF segin. Bir dosya ad1 yazin, dosya i¢in bir konum se¢in
ve Kaydet'i tiklatin.

3 Goriiniim meniisiinden Galeri ve Hikaye'yi veya Mizanpaj'l segin.
4 Ayarlari istedigini sekilde degistirin.

Belirlediginiz seyler uygulama ile birlikte kaydedilir ve siz yeni ayarlar seginceye kadar PDF'ye disa aktardiginiz her
InCopy belgesine uygulanir.

5 Diga Aktar'i tiklatin.
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Not: PDF'ye disa aktarirken InCopy Open Prepress Interface (OPI) goriintii agiklamalarimin baglarini InDesign belgesinde
korur. OPI baglar1 InDesign kullanicisinin gortintiilerin, bir sayfaya yerlestirmek tizere hizly, diisiik ¢oziiniirliiklii siiriimlerini
(temsillerini) eklemesini saglar. Elde edilecek ¢ikt1 icin, InDesign ya da baski 6ncesi hizmet saglayicisi bu temsilleri yiiksek
coziintirliiklii tipleriyle otomatik olarak degistirir.

Sik kullanilan Adobe PDF se¢enekleri

Bir belgeyi PDF'ye disa aktarirken Galeri, Hikaye ve Mizanpaj goriiniimlerinde ortak olan birkag segenek vardir.
Uyumluluk Adobe PDF dosyasinin uyumluluk diizeyini belirler. Yaygin olarak dagitilacak belgelerde belgeyi her
kullanicinin goriintiileyip basabilmesini saglamak igin Acrobat 5 (PDF 1.4) segmeyi diisiiniin. Acriobat 5 (PDF 1.7)
uyumlulugu ile dosya yaratirsaniz, ortaya ¢ikan PDF dosyalar1 Acrobat'in 6nceki siiriimleri ile uyumlu olmayabilir.

Kullanilan Karakterlerin Yiizdesi Bu Degerden Diisiikse Fonlari Alt Kiimele Belgede fontun karakterlerinden kag tanesinin
kullanildigina bagli olarak tam fontlar1 gobmme esigini ayarlar. Herhangi bir font i¢in belgede kullanilan karakterlerin
ytizdesi asilirsa o font tam olarak gémiiliir. Aksi durumda font altkiimelenir. Tam fontlar1 ggmmek PDF dosya boyutunu
artirir ancak tiim fontlar: tam olarak gémdiigiiniizden emin olmak igin 0 (sifir) girin.

Sayf Bilgilerini Ekle Belge adini, sayfa numarasini ve dosyanin dis aktarildig: tarih ve saati ekler.

Disa Aktardiktan Sonra PDF'yi Goriintiile Bilgisayarinizda halen kurulu olan en son siiriim Acrobat'i kullanarak PDF
dosyasini agar. Dogru sonug almak i¢in uyumluluk se¢eneginin kurulu en son Acrobat siiriimii ile eglestiginden emin olun.

Galeri ve Hikaye goriiniimleri icin Adobe PDF secenekleri

PDF Disa Aktar iletisim kutusunda Galeri ve Hikaye goriinimlerine 6zgii segenekler bulunur.
Hikayeler Tek veya birden ¢ok hikayeyi disa aktarir.

Fontlar Disa aktarilan dosya i¢in font ailesi ve stili, harf boyutu ve satir arali1 ayarlarini igerir. Bu ayarlar Galeri ve Hikaye
Ekran tercihlerindeki ekran goriintilleme ayarlarmi degistirmez.

Hikaye Bilgileri Ekle Belge basligi, yazar1 ve agiklamasi, disa aktarilan PDF dosyasinda goriiniir.

Paragraf Stillerini Ekle Galeri ve Hikaye gortiniimlerinde gosterilen bilgi stitunundan paragraf stili bilgileri, disa aktarilan
PDF dosyasinda goriiniir.

Satirici Notlar Ekle Belgedeki tiim (veya yalnizca goriinen) satirigi notlar: disa aktarir. Projedeki sahislara atanmig not
renklerini eklemek i¢in Not Arka Planlarini Renkli Goster.

izlenen Degisiklikleri Ekle Belgedeki tiim (veya yalnizca goriinen) izlenen degisiklikleri disa aktarir. Projedeki sahislara
atanmis diizenleme renklerini eklemek i¢in izlenen Degisikliklerin Arka Planlarini Renkli Goster.

Satir Sonlarini Aslina Uygun Ekle Satir sonlarini hikayede gériindiikleri gekilde disa aktarir. Isaretlenmezse, metindeki
satirlar en genis hikaye penceresinin genisligine ve yoniine gore sarilir.

Satir Numaralan Ekle Bilgi siitununda gosterilen satir numaralari ile disa aktarir. Bu segenek yalnizca Satir Sonlarini Aslina
Uygun Ekle isaretli ise kullanilabilir.

Sayfayi Doldur (Birden Cok Siitun Kullan) Hikayeyi belirlediginiz siitun sayisini ve genisligini kullanarak disa aktarir. Bu
segenek yalnizca Satir Sonlarini Aslina Uygun Ekle isaretli ise kullanilabilir.

Not: Kiigiik bir siitun genisligi ve (bu boliimiin Fontlar boliimiinde) biiyiik bir font boyutu segmek, diga aktarma ¢iktisindan
metnin tist iiste gelmesine neden olabilir.

Mizanpaj goriiniimii icin Adobe PDF se¢enekleri

Asagidaki segenekler yalnizca Mizanpaj goriintimiinden disa aktarirken kullanilabilir:
Tiimii Gegerli belge ya da kitaptaki tiim sayfalar1 disa aktarir. Bu varsayilan ayardir.

Arahk Gegerli belgedeki diga aktarilacak sayfa araligini belirler. Aralig: tire kullanarak yazabilir, birden ¢ok sayfay1 veya
araligi ise virgiille birbirinden ayirabilirsiniz. Bu segenek kitap disa aktarirken kullanilamaz.

Yayilmalar Sayfalari, ciltlenmis ya da ayn1 yapraga yazdirilmis gibi birlikte disa aktarir.

Onemli: Ticari baskilar icin Yayilmalar't segmeyin; segerseniz servis saglayicimiz sayfalart montajlayamaz.
Notlari Agiklamalar Olarak Ekle Tiim notlar1 PDF agiklama notlar1 olarak disa aktarir.

Etkilesimli Ogeler Tiim filmleri, sesleri ve diigmeleri diga aktarir. Acrobat 4.0 ve 5.0 seslerin gémiilmesini ve filmlerin
baglanmasini gerektirir. Acrobat 6.0 ve sonraki siiriimleri filmlerin ve seslerin baglanmasini ve gomiilmesini destekler.
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Multimedya Filmlerin ve seslerin nasil gémiilecegini belirlemenizi saglar:
* Nesne Ayarlarini Kullan Filmleri ve sesleri, Ses Segenekleri ve Film Segenekleri iletisim kutusundaki ayarlara gore gomer.

« Timiinii Bagla Belgeye yerlestirilen sesleri ve film kliplerini baglar. PDF dosyasinda ortam kliplerini ggmmemeyi
secerseniz, ortam kliplerini PDF ile ayni klasore yerlestirdiginizden emin olun.
« Tiimiinii G6m Ayri ayr1 nesnelerdeki gomme ayarlarindan bagimsiz olarak tiim filmleri ve sesleri gomer.

Not: Multimedya segenegi yalnizca Uyumluluk, Acrobat 6 (PDF 1.5) ya da Acrobat 7 (PDF 1.6) olarak ayarlandiginda ve
Etkilesimli Ogeler segildiginde kullamlabilir. Uyumluluk Acrobat 4 (PDF 1.3) ya da Acrobat 5 (PDF 1.4) siiriimiine
ayarlandiginda ve Etkilesimli Ogeler secildiginde, InCopy Multimedya meniisiindeki Nesne Ayarlarini Kullan secenegindeki
ayarlari kullanir.

Hizh Web izleme icin En iyile PDF dosya boyutunu kiigiiltiir ve dosyay1 bir defada bir sayfa yiikleme (bayt hizmeti) igin
yeniden yapilandirarak PDF dosyasini web tarayicisinda daha hizli goriintiilenecek sekilde en iyi duruma getirir.

Sayfa Kiigiik Resimlerini Gom Disa aktarilan PDF dosyasinda kiigiik resimler yaratur.

Giivenli PDF belgeleri olustur

Bir Adobe PDF dosyasina erisimi, onu diga aktarirken kisitlayabilirsiniz. Dosyalar giivenlik kisitlamalari kullandiginda, bu
ozellikler ile iligkili tiim araglar ve mentii 6geleri soluklasir.

Bir PDF dosyasini, dosyay1 agmak i¢in bir kullanicr sifresi ve giivenlik ayarlarini degistirmek i¢in bir ana sifre gerekli olacak
sekilde korumaya alabilirsiniz. Dosyanizda herhangi bir giivenlik ayarini belirlerseniz, ayrica bir ana sifre de
belirlemelisiniz; aksi halde dosyay1 agan herhangi biri kisitlamalari kaldirabilir. Dosya bir ana sifre ile agilirsa, giivenlik
kisitlamalar gegici olarak etkisizlestirilir. Dosyada iki sifre de varsa, her ikisi ile de agabilirsiniz.

Not: Uyumluluk ayari sifreleme diizeyini belirler. Acrobat 4 (PDF 1.3) secenegi diisiik sifreleme diizeyi (40 bitlik RC4) kullanir,
diger seceneklerse yiiksek sifreleme diizeyi (128 bitlik RC4 veya AES) kullanar.

1 Dosya > Disa aktar' segin.

2 Kayit Tirtt (Windows) veya Format (Mac OS) olarak Adobe PDF secin. Dosya i¢in bir ad ve konum belirledikten sonra
Kaydet'i tiklatin.

3 Giivenlik Ayarlari'n tiklatin.

4 Sifreler boliimiinde, istediginiz sifre korumasini girin:

« Dosyay1 Acmak I¢in Gerekli Sifre'yi segin ve Belge Agma Sifresi metin kutusuna kullanicilarin PDF dosyasini agabilmek
i¢in girmeleri gereken sifreyi girin.

« lzinleri ve Sifreleri Degistirmek I¢in Gerekli Sifre'yi segin ve Izin Sifresi metin kutusuna kullanicilarin PDF dosyasindaki
herhangi bir giivenlik segenegini belirleyebilmek veya degistirebilmek i¢in 6nce girmeleri gereken sifreyi girin.

Not: [ki metin kutusunda ayni sifreyi kullanamazsiniz.
5 Izinler boliimiinde izin verilen kullanici iglemleri diizeyini belirleyin:
« Yazdirma Yok Kullanicilarin Adobe PDF dosyasini yazdirmasini 6nler.

« Belgeyi Degistirme Yok Kullanicilarin Adobe PDF dosyasinda form doldumasini veya baska degisiklikler yapmasini
onler.

« icerik Kopyalama Veya Cikarma Yok, Erisimi Devre Disi Birak Kullanicilarin metin ve grafikleri se¢mesini 6nler.

* Yorum Ve Form Alani Ekleme Veya Degistirme Yok Kullanicilarin, PDF dosyasini Adobe Acrobat'ta veya bagka bir PDF
editoriinde agarlarsa not ve form alanlarina ekleme veya bunlarda degisiklik yapmalarini 6nler.

6 Kaydet'i, sonra Disa Aktar' tiklatin.



Boliim 11: XML dosyalar1 yaratma

InCopy XML tiretip kullanabilen bir¢ok uygulamadan biridir. Bir InCopy dosyasindaki igerigi etiketledikten sonra dosyay1
kaydedip XML olarak diga aktarabilirsiniz; boylece InCopy, InDesign veya bagka bir uygulamada yeniden olusturulabilir.

XML dosyalari kullanma

XML hakkinda

XML (Extensible Markup Language) verileri dosyada olusturmanin ya da bir dosyadaki verilerin baska dosyadakilerle
degistirilmesi islemini otomatiklestirmenin bir yoludur. XML, etiketleri dosya pargalarini (6rnegin, baslik veya 6ykii) i¢in
gorevlendirir. Bu etiketler verileri isaretler; bu nedenle bagka dosyalara diga aktarildiklarinda XML dosyasinda saklanabilir
ve uygun sekilde islenebilirler. XML'yi verilerin ¢evrilmesi i¢in bir mekanizma olarak diisiiniin. XML etiketleri dosyadaki
metni ve diger icerigi etiketler; boylece uygulamalar verileri taniyabilir ve gosterebilir.

Genisletilebilir dil

Herkes kendi etiketlerini olusturdugundan (olusturmak istedikleri her tiir bilgi i¢in etiket olusturabildiginden) XML
genisletilebilir bir dil olarak kabul edilir. XML etiketleri verilerin nasil gériintillenecegini veya formatlanacagini tasarlama
hakkinda bilgi vermez. XML etiketleri kesinlikle igerigin tanimlanmasi i¢indir.

Ornegin, InCopy programinda Heading1 etiketi olusturup bunu belgedeki her birinci diizeyden basliga atayabilirsiniz.
Belgeyi XML dosyasi olarak kaydettikten sonra Heading]1 igerigi i¢e aktarilabilir ve (XML okuyabilen herhangi bir
uygulamayla) Web sayfasi, basili katalog, rehber, fiyat listesi veya veritabani tablosu olarak kullanima sokulabilir.

InCopy XML iiretip kullanabilen bir¢ok uygulamadan biridir. InCopy dosyasinda igerigi etiketledikten sonra dosyay:
kaydedip XML olarak disa aktarabilirsiniz; boylece baska bir InCopy dosyasinda, InDesign dosyasinda veya uygulamada
yeniden olusturulabilir.

InCopy programinda XML etiketleri olusturabilir ve XML deneyiminiz olmasa bile belgenin par¢alarini etiketleyebilirsiniz.
InCopy XML programlamay1 sahnenin gerisinde isler ve belgeyi XML formatinda disa aktardiginizda XML olusturur.

Onemli: XML etiketlerini InCopy etiketli metinlerle karistirmayin. InCopy icerigini ice ve disa aktarmanin farkli bir yontemi
olan etiketli metinler hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. Etiketli Metinler PDF'si, yiikleme DVD'si.

XML veri yapisi

Oge XML verilerinin yapi tasidir; 8ge etiketli veridir. XML dosyalarinda égeler, veriler icin hiyerarsik yap1 olugturmak
amaciyla diger 6gelerin i¢cinde yuvalanmistir.

XML verilerinin yapisini 6gelerin hiyerarsi ve sirasini goriintiileyen Yapi bolmesinde gorebilirsiniz. XML yapisinda alt
Ogeler, sirasinda alt 6ge de olabilen ana 6gelerde yer alir. Bagka bir deyisle, baska bir yonden bakildiginda ana 6gelerde alt
ogeler bulunur; bu alt 6geler yerinde bagka alt 6gelerin ana 6gesi olabilir.

Ornegin, buradaki goriintiide b 1 iim &gesinin igerdigi (ana 6ge oldugu) bir tarife dgesi gorillmektedir. tarife gesi
sirasiylatarife adiveicindekiler adliégelerinanadgesidir. Tiim 6geler, her zaman Yapibolmesinin tist tarafinda
bulunan Oykii 6gesinde yer alir.
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fﬂ 06 "1 Recipe_book.xml

<tzml wersion="1.8" encoding="UTF-2" stunduln:-ne:"yes"?}i
<Rootz—chapterz=recipez=recipenamne=Feqr cake -
<recipenane=Ingredients {static) :
<ingredients=2 cups flour {self rizing) :
Z cups sugar ;
1/2 cup oil i

3 eqgs
2 jars boby food - pear flovored

®00
WGaEnY oyii Natizanpa)

T recipename » Pear cake i
{frecipename g Ingredients (static) :

| ingrediants 32 cups flour (self rising)

2 cups sugar

1/2 cup o1l

J eqos

2 Jars baby food - pear flavored

XML etiketleriyle formatlanmis InCopy belgesi

InDesign'da XML kullanma hakkinda daha fazla bilgi i¢in www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_tr adresini ziyaret
edin.

Ayrica bkz.

“Yapi bolmesine genel bakis” sayfa 230

XML araglan

InCopy, XML icerigiyle ¢alismak i¢in Yap1 bolmesi ve Etiketler panelini saglar. Yap: bolmesi belgedeki tim 6geleri ve
hiyerarsik yapilarini goriintiiler. Her 6geyi tanimlamaniza yardimci olmak amaciyla, InCopy kendi 68e etiketini ve ne tiir
ierik isledigini belirten bir simge goriintiiler. Ayrica, Yap1 bolmesinde par¢acik olarak bilinen 6gedeki metnin ilk birkag
sozcligli de goriintilenebilir.


http://www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_tr
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| & Exkatler x | =
[ Elbet ki |
Ic Recipe_book.incx @ 26% |SEEeEt
f . _ﬂ ,..h "|".a|:|| andan Enkatla
— . Mchep=
S
~ @ 51:0"}" Hincrructions
- % chapter it
Hrwcipa

~ I% recipe  "Pear cake Ingr
Erecipanans
@ recipename  "Pear ER oot

—|§,in§"e&:i&l‘lﬁ| "2 cup: Wserving:
B\ instructions  “Bake
Ig,rﬂhﬁ "o -:eng..brs‘.:

E,s:er\'in;s "2 serving”
b @ recips

A B C

Yap: bolmesi (sol) ve Etiketler paneli (sag)
A. Ogeleri genisletmek veya darltmak icin iicgenler B. Mizanpaja yerlestirilmis dgeler C. Metin parcacigi D. Oge etiketi

Yapi1 bolmesi XML 6gelerini goriintiilemenizi, diizenlemenizi ve yonetmenizi saglar. XML ile ¢alisirken Yap1 bolmesini
birgok gekilde kullanirsiniz. Ornegin, mizanpaja ige aktarilan XML igerigini yerlestirmek icin Yap1 bélmesindeki geleri
dogrudan sayfaya siiriikleyebilirsiniz. Yapi bolmesini 6ge hiyerarsisini ayarlamak i¢in de kullanirsiniz. Yap1 bolmesi
araciligryla 6ge, nitelik, yorum ve isleme yonergelerini ekleyebilirsiniz.

Etiketler paneli 6gelerle ilgili etiketleri listeler. Etiketleri ige aktarabilir, disa aktarabilir, ekleyebilir, silebilir ve yeniden
adlandirabilirsiniz. XML'ye diga aktarmayi planladiginiz igerige 6ge etiketlerini uygulamak i¢in Etiketler panelini
kullanirsiniz.

Ayrica bkz.
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XML dosyasini InCopy'de agma

Varolan bir XML dosyasini diizenlemek ve etiketlemek i¢cin InCopy'de agabilirsiniz.
1 Dosya > A¢'1 segin.

2 Kullanmak istediginiz XML dosyasini bulun ve segin.

3 A¢'1tiklatin.

XML dosyasini InCopy hikayesi olarak kaydetme

XML dosyalarini InCopy hikayeleri olarak kaydedebilirsiniz.
1 XML dosyasini InCopy'de agin.

2 Dosya > Icerigi Farkli Kaydet'i secin.
3 Dosyanin adini yazin ve yerini belirtin.

4 Kayit Tirti mentisiinden (Windows) ya da Kaydet meniisiinden (Mac OS) InCopy Belgesi'ni se¢in ve Kaydet'i tiklatin.
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XML icin icerigi etiketleme

XML etiketlerini olusturma ve yiikleme

S

ayfa Ogelerini etiketlemeden once, belgenizdeki her igerik tiiriinii veya 6geyi tanimlamak i¢in etiketler olusturun (veya

yiikleyin). Etiketleri sifirdan olugturabileceginiz gibi baska bir kaynaktan, 6rnegin InDesign belgesinden, InCopy

b

elgesinden veya DTD dosyasindan da yiikleyebilirsiniz. Belgenize XML etiketleri olusturmak veya yiiklemek i¢in asagidaki

yontemlerden herhangi birini kullanin:

Yeni Etiket komutuyla etiketi olusturun.
Etiketleri XML dosyasindan veya bagka bir belgeden yiikleyin.
DTD dosyasini ige aktarin.

=

% Ftiketler 3¢ |

F Enlket kaldir 3

Ikt Flie
o Yaniden Exikatle
B chapter
W ingrediens
W insnuctions
W note
B recipe
B recipename
Rt

W servings

E 8§ W

Kullanilabilir etiketlerin listesini iceren Etiketler paneli

Ayrica bkz.
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X
1

2

X

ML etiketi olusturma
Pencere > Etiketler'i secerek Etiketler panelini acin.
Asagidakilerden birini yapin:
Etiketler paneli meniisiinden Yeni Etiket'i se¢in.
Etiketler panelinde Yeni Etiket diigmesini ] tiklatin.

Etiket i¢in bir ad yazin. Adin XML standartlarin uygun olmasi gerekir. Etiket adinda bosluk veya gegersiz karakter
kullanirsaniz, uyar1 mesaji gosterilir.

Etiketinizi Etiketler paneli menisiinden olusturduysaniz, etiket i¢in bir renk segin. (Etiketinizi Yeni Etiket diigmesiyle
olusturduysaniz, etiketin rengini degistirerek renk segebilirsiniz).

Not: Farkli etiketlere ayni rengi atayabilirsiniz. Etiketi cerceveye uygulayip Goriiniim > Yap: > Etiketli Cerceveleri Goster'i
sectiginizde veya etiketi cerceve icindeki metne uygulayp Goriiniim > Yapt > Etiket Isaretlerini Gdster'i segtiginizde,
segtiginiz renk gosterilir. (Etiket renkleri ice aktarilan XML dosyalarinda gosterilmez.)

Tamam" tiklatin.

ML etiketlerini bagka bir kaynaktan yiikleme

Etiketleri InDesign belgesinden veya InCopy belgesinden yiikleyebilirsiniz.

Not: XML dosyasin yiiklediginizde InCopy olarak etiketleri Etiketler paneline ekler.

1

Etiketler paneli meniisiinden Etiketleri Yiikle'yi se¢in.
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2 Etiketler paneline yiiklemek istediginiz etiketlerin bulundugu dosyayi se¢in ve A¢'1 tiklatin.

Etiket adini ve rengini degistirme
1 Etiketler panelinde bir etiket adini ¢ift tiklatin veya Etiketler paneli meniisiinde Etiket Se¢enekleri'ni segin.

2 Etiketin adini veya rengini degistirin ve Tamam' tiklatin.

INCOPY CS3
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Not: Kilitli etiketlerin adini degistiremezsiniz. InCopy yiiklenen DTD dosyasinda belirtilen etiketleri otomatik olarak kilitler.

Bu etiketlerin adini degistirmek icin DTD dosyasini diizenlemeniz ve dosyay: belgeye yeniden yiiklemeniz gerekir.

Ogeleri etiketleme

Igerigi XML dosyasina aktarmadan &nce, disa aktarmak istediginiz metni ve diger 6geleri (gergeveler ve tablolar gibi)
etiketlemelisiniz. Ayrica, ige aktarilan XML icerigi i¢in yer tutucu olarak olusturdugunuz 6geleri de etiketlemeniz gerekir.
Etiketli 6geler Yap1 bolmesinde 6ge olarak gosterilir.

A

@006

- &l o Yap =

v [EL FMPDSDRfUI.T

¥ % recipe
=
@ catagary
@ reclpename
Ig, ingredients
|§|, ingredients
@ ingredients
@ ingredients

XML 6geleri ve etiketleri

A. Yapi bolmesinde geler belirir. B. Etiket uygulandigy isaretgiler ile gevrelenmis metni etiketleyin.

Galer ¥ ﬁ',lku‘ Mizan paj_

Ssemn——

T cateaory ) CAKES (jeatzaon kY

[ | recipename » Pear Cake{/recipename} :
ol ingrediants 32 cups Flour ise1F-r‘;
Elorsadients »2 cups Sugar(Jingredients
[Elingredients) 1/2 cup 011
Elinardients )3 Eggs (fingredients |3

Sayfa 6gelerini etiketlerken agagidakileri aklinizda bulundurun:

o Metin ¢ergevelerinin iglerindeki metni etiketleyebilmeniz i¢in 6nce kendilerini etiketlemeniz gerekir.

o Tek bir ¢ergeveye tek bir etiket uygulayabilirsiniz.

« Alatilan metin gergeveleri, tasan metin dahil akitmadaki metnin tiimiine uygulanan tek bir etiketi paylasur.

« Etiketli bir 6gedeki metni etiketlediginizde (6rnegin etiketli bir hikayedeki bir paragrafi etiketlediginizde), metin, Yap1
bolmesinde varolan bir 6genin bir alt 6gesi olarak gortiniir.

« Bir gergevedeki bir 6geyi Otomatik Etiketle diigmesi ile etiketlediginizde, InCopy gergeveyi otomatik olarak Hazir Ayar

Seceneklerini Etiketleme iletisim kutusunda belirtilmis etiket kullanarak etiketler.

Metin cercevesi icindeki metni etiketleme

1 Goriiniim > Mizanpaj Gorinimii'ni segin.

2 Metnin iginde gosterildigi metin gergevesinin etiketlendiginden emin olun. (Cergeve gergevenin i¢indeki metni
etiketlemeye ¢alistiginizda etiketlenmezse, InCopy hikayeyi varsayilan etiketleri kullanarak etiketler.)

3 Asagidakilerden birini yapin:

« Yazma T aracim kullanarak metin gercevesi icinde metin secin, sonra Etiketler panelindeki bir etiketi tiklatin.

Cergevedeki metnin tamamini segerseniz, (Etiketler panelinde Metin Ekle'yi segmediyseniz) etiket segtiginiz metin
bloguna degil gergevenin tamamina uygulanir.

« Etiketlemek istediginiz metin gercevesini, tabloyu, tablo hiicrelerini veya goriintiiyii segin ve varsayilan bir etiketi
uygulamak icin Etiketler panelindeki Otomatik Etiketle simgesini tiklatin. (Bkz. “Otomatik Etiketle varsayilanlarini

belirtme” sayfa 227.)
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« Stilleri Etiketlerle Esle komutu kullanilarak paragraf veya karakter stilleri uygulanmig metni otomatik olarak etiketleyin.

Tablolardaki metni etiketleme

Bir tabloyu XML olarak disa aktarmk igin etiketlediginizde, bir tablo 6gesinin yani sira tablodaki her hiicre de i¢in ayr1 bir
hiicre 6gesi olusturursunuz. Hiicre 6geleri tablo 6gesinin alt 6geleridir ve otomatik olarak olugturulur.

1 Goriiniim > Mizanpaj Goriintimii'ni segin.
2 Tablonun i¢ini tiklatin ve Tablo > Se¢ > Tablo'yu segin.
3 Etiketler panelinde tablo i¢in bir etiket se¢in.

InCopy tablodaki her hiicre igin bir hiicre 6gesi olusturur (bunlar1 Yap1 bolmesinde goriintiileyebilirsiniz). Tablo hiicresi
Ogelerine uygulanan etiket, varolan segenekleri etiketlemenize baghdir.

4 Gerekirse, tablo hiicrelerini farkl: etiketler kullanarak etiketleyin.

Ornegin, ilk satirdaki hiicrelerin baglik hiicreleri oldugunu belirtmek i¢in bunlarda farkl: bir etiket kullanabilirsiniz.
Hiicrelere etiket uygulamak i¢in, belgenizde gercek tablo hiicrelerini se¢in ve sonra da bir etiket se¢in. (Tablodaki
hiicrelerin se¢ilmesi, Yap1 bolmesinde bunlara karsilik gelen hiicre 6gelerinin de segilmesine neden olur.)

Tabloyu segip Etiketler panelinde Otomatik Etiketle simgesini tiklatarak da etiketleyebilirsiniz. Varsayilan Otomatik
Etiketle ayarlariniza bagl olarak, tabloya hemen Tab1o etiketi (veya segtiginiz baska bir etiket) uygulanir.

icerigi stillere gore etiketleme

Metne atadiginiz paragraf, karakter, tablo ve hiicre stilleri, metni XML iin etiketleme yolu olarak kullanilabilir. Ornegin,
Govde adl paragraf stili Hi kayeMetni adli bir etiketle iliskilendirilebilir. Sonra, Stilleri Etiketlerle Esle komutunu
kullanarak belgenizdeki Govde paragraf stiline atanmus tiim paragraflara HikayeMetni etiketini uygulayabilirsiniz.
Birden ¢ok stili ayni etiketle esleyebilirsiniz.

Onemli: Stilleri Etiketlerle Esle komutu, daha once etiketli paragraflar ve karakterlerle birlikte tiim icerigi otomatik olarak
etiketler. Varolan etiketleri korumak icin etiketleri el ile uygulayin.

1 Etiketler paneli meniisiinde veya Yap: bolmesi meniisiinde Stilleri Etiketlerle Esle'yi se¢in.

2 Belgenizdeki her stil igin, bu stilin eglenmesini istediginiz etiketi belirtin.
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Stilleri Etiketlerle Esle

stil | Etiket

9 [Paragraf Stili Yol] [Eslenmis Degil]

4] [Temel Paragraf] [Eslenmis Degil]

9 Body [Eslenmis Degil]

9 Head [Eslenmis Degil]

4] List Body ¥ [Eslenmig Degil] 'y

4l List Head g 3
|r15tru|:tlank

C Ada Gore Esle e
recipe

_ i-:;er recipename

_! Kalip Sayfa Ovkiileri ::::ngs
T

! Calisma Alani Oykileri
! Bos Ovykiler

Stillerin etiketlerle eslenmesi, belgenizdeki metni
yeniden yapilandirir, '

Stilleri Etiketlerle Esle iletisim kutusu

3 Stil adlarini etiket adlariyla eslestirmek icin Ada Gore Esle'yi tiklatin. Etiket adlariyla tam olarak ayni benzersiz ada sahip
stiller iletisim kutusunda segilir. Ada Gore Esle biyiik/kiigiik harfe duyarhidir; 6rnegin, Basl1kl ve baslikl farkh
etiketler olarak kabul edilir.

4 Bir InDesign dosyasinin stil eslestirmelerini ayarini kullanmak i¢in, Yiikle'yi tiklatin ve dosyayi segin.

5 Icer segeneklerini segin veya segimlerini kaldirin:

Kalip Sayfa Hikayeler Kalip sayfada bulunan stilleri etiketlerle esler.

Calisma Alan1 Hikayeleri Calisma alanindaki hikayelerde bulunan stilleri
etiketlerle esler. (Calisma alanindaki hikayelerin
etiketlenmemesi i¢in bu se¢enegin isaretini kaldirin.)

Bos Hikayeler Bos hikayelerde bulunan stilleri etiketlerle esler. (Bos
hikayelerdeki stillern etiketlenmemesi i¢in bu segenegin
isaretini kaldirin.)

6 Tamam' tiklatin.

Yeni XML etiketleri, belgenizin tiimiinde Stilleri Etiketlerle Esle iletisim kutusunda belirttiginiz paragraf, karakter, tablo
ve hiicre stillerine uygulanir.

Otomatik Etiketle varsayilanlarini belirtme

Metin ¢ergevesi, tablo, tablo hiicreleri veya goriintii secip Etiketler b6lmesinde Otomatik Etiketle simgesini tiklattiginizda,
InCopy sectiginiz 6geye varsayilan bir etiket uygular. Bu varsayilan etiketleri Hazir Ayar Segeneklerini Etiketleme iletisim
kutusunda belirtebilirsiniz.

Not: Ana i6ge gerektiren ancak heniiz ana ogesi olmayan bir 6ge olusturdugunuzda, InCopy varsayilan bir etiket uygular.
Ornegin, metin cercevesinin icindeki metni etiketlerseniz ancak cercevenin kendisi etiketlenmediyse, InCopy cerceveye Hazir
Ayar Segeneklerini Etiketleme'ye uygun bir etiket atar. Varsayilan etiket uygulama yetenegi InCopy'in dogru XML yapisin
korumasina yardimci olur.

1 Etiketler paneli meniisiinden Hazir Ayar Segeneklerini Etiketleme'yi secin.

2 Metin gergeveleri, tablolar, tablo hiicreleri ve goriintiiler i¢in varsayilan etiketi se¢in.
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|, Size gereken etiket listelenmiyorsa, meniiden Yeni Etiket'i secip bir etiket olusturabilirsiniz.

XML etiketlerini stillerle esleme

XML etiketleri temelde veri agiklamalaridir; bigimlendirme talimatlar: barindirmazlar. Bu nedenle, XML igerigini ice
aktarip yerlestirdikten sonra formatlamaniz gerekir. Bunu yapmanin bir yolu da XML etiketlerini paragraf, karakter, tablo
veya hiicre stilleriyle eslemektir. Ornegin, By1ine etiketi Yazar karakter stiliyle eslenebilir ve boylece By1ine etiketini
tastyan ige aktarilmig ve yerlestirilmis tim XML igerigine otomatik olarak Yazar karakter stili atanir. Etiketleri stillere
esleme, ige aktarilan XML iceriginin daha kolay ve daha az zaman harcayarak formatlanmasini saglar.

Tiim etiketleri bir paragraf veya karakter stiline eslemeniz gerekmez. Baz1 6geler mizanpajda yer almayabilir ve bazilar1 da
teker teker kolayca formatlanabilir. Ustelik, alt geler kendi ana gelerine atanan paragraf veya karakter stilini aldiklarindan,
alt ve ana Ggeleri ayr1 ayr1 eslerken dikkatli olmazsaniz bu karisikliga neden olabilir.

Onemli: Etiketleri Stillerle Esle komutu stilleri tiim belgede yeniden uygular ve bazen istenmeyen sonuglar elde edilebilir.
Etiketi stile eslediginizde, daha once bir stile atanmig olan metin, iizerindeki XML etiketine bagli olarak baska bir stile yeniden
atanabilir. Daha onceden formatladiginiz metinler varsa, paragraf ve karakter stili secimlerinizin gegersiz kilimmasin
onlemek igin stilleri manuel olarak uygulamay: tercih edebilirsiniz.

1 Etiketler paneli meniisiinde veya Yap: bolmesi meniisiinde Etiketleri Stillerle Esle'yi se¢in.

Etiketleri Stillerle Esle

Etiket | Sl E
bold [Eslenmis Degil] m —
byline ' [Eslenmis Degill [l | o
category  [Eslenmis Dagil] =
call |11 [Paragraf stlll Yok] L =
Cold |1l [Temel Paragraf] 1 :
content i'ﬂ Categories ? .
= | 1 Ingredient head |_\ o
(. Ada Gire Esle 2 i‘f}mzi

i‘TI Ingredients
"1l Instructions
1 Motes

1l Recipe titles
1 Servings

Etiketleri Stillerle Esle iletisim kutusunda her etiket icin bir stiller mentisii gosterilir

2 Asagidakilerden herhangi birini yapin:

o Stilleri, etiketleri ve esleme tanimlarini baska bir belgeden ige aktarmak i¢in Yiikle'yi tiklatin, bir belge se¢in ve A¢'1
tiklatin.

« Etiketleri stillere tek tek eslemek igin, etikete bitisik Stil siitununu tiklatin ve gosterilen meniiden paragraf veya karakter
stilini segin. (Meniide paragraf sembolii paragraf stillerini belirtir; “A” harfi ise karakter stillerini belirtir.) Eslemek
istediginiz her etiket i¢in islemi tekrarlayin.

« Etiketleri ayni adli stillerle otomatik olarak eslemek i¢cin Ada Gore Egle'yi tiklatin. Etiket adlariyla ayni ad: tagiyan stiller
Stil siitununda segilir. Etiketin stille eglegtirilmesi i¢in ayn1 ada sahip olmasi yetmez, bityiik/kiigiik harf kullanimi da ayni
olmalidir; 6rnegin, H1 ve h1 eglesme olarak kabul edilmez. (1ki farkls stil grubunda aynu stil ad1 varsa, Ada Gore Esle
komutu ¢aligmaz ve stillerden birini yeniden adlandirmaniz yoniinde uyarilirsiniz.)

3 Tamam" tiklatin.

Ayrica bkz.

“Paragraf ve karakter stillerini tanimlama” sayfa 135

“XML etiketlerini olusturma ve yiikleme” sayfa 224
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Etiketli cerceveleri veya etiket isaretcilerini gosterme veya gizleme

Galeri ve Hikaye goriiniimiinde etiket isaretgileri bir sayfadaki 6gelerin etiketlendigi yerleri gosterir. Mizanpaj
gortintimiinde etiketli cerceveler tablo ve goriintii gibi 6gelerin etiketlendigi yerleri gosterir. Etiket rengi ¢ergevenin
isaretinin rengini belirler.

Bu ornekte bashg: altindaki alt baslik harig tiim sayfa ogeleri etiketlenmigtir.

¢ Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Etiketli ¢ergeveleri renkli goriintillemek i¢in Goriintim > Yap1 > Etiketli Cergeveleri Goster'i segin.

o Etiketli gergevelerin renk kodlamasini gizlemek i¢in Gériiniim > Yap1 > Etiketli Cergeveleri Gizle'yi se¢in.

« Etiketli metnin gevresindeki renkli kdseli parantezleri gériintiilemek igin Goriiniim > Yap1 > Etiket Isaretlerini Goster'i
segin.

« Etiketli metnin gevresindeki renkli kdseli parantezleri gizlemek i¢in Goriiniim > Yapi > Etiket Isaretlerini Gizle'yi sein.

Sayfadaki 6gelerin etiketini kaldirma veya onlari yeniden etiketleme

Etiketini kaldirmak ancak iligkili icerigi korumak i¢in 6genin etiketini kaldirin. Varolan etiketi degistirmek i¢in 6geyi
yeniden etiketleyin (6nce etiketi kaldirmaniz gerekmez).

Sayfa 6gesini etiketleme

1 Ogeyi Yap1 bolmesi penceresinde segin veya sayfa gesini belge mizanpajinda segin.
2 Asagidakilerden birini yapin:

Yap1 paneli meniisiinde Oge Etiketini Kaldir'i tiklatin.

Etiketler panelinde Etiketi Kaldir digmesini tiklatin.

Sayfa 6gesini yeniden etiketleme

1 Yazma aracini T segin.

2 Agagidakilerden birini yapin:
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o Metni veya metin gergevesini secin, sonra Etiketler bolmesinde farkli bir etiketi tiklatin.

« Ekleme noktasini bir hikaye 6gesindeki (alt 6ge degil) etiketli bir metin gergevesine yerlestirin. Etiketler bolmesinin en
stiinde Yeniden Etiketle'yi se¢in ve Etiketler bolmesinde farkli bir etiketi tiklatin.

« Etiket uygulanmis bir metin blogunun tamamaini segin, Etiketler bolmesinin en iistiinde Yeniden Etiketle'yi se¢in ve
farkl bir etiketi tiklatin. (Etiketler b6lmesinin en tstiinde Etiket Ekle'yi secer ve farkli bir etiketi tiklatirsaniz, Yapi
bolmesinde yeni bir alt 6ge belirir.)

Etiketleri ve 6geleri silme

« Etiketler panelinden etiket silmek igin, silinecek etiketi panelin alt kismindaki Sil simgesine mf siiriikleyin. Etiket igerige
uygulanmissa, bir uyar1 mesaj1 gosterilir. Silinen etiketin yenisiyle degistirmek icin baska bir etiket se¢in ve
Tamam' tiklatin.

« Kullanilmayan tiim etiketleri silmek i¢in, Etiketler paneli meniisiinden Tiim Kullanilmayan Etiketleri Se¢'i se¢in ve
ardindan panelin alt kismindaki Sil simgesini tiklatin.

o Yapibolmesinden bir 6geyi silmek i¢in, 6geyi se¢in ve Yap1 bolmesi ¢op simgesini tiklatin veya Yapi bélmesi meniisiinden
Sil komutunu segin. Ogenin iginde igerik varsa, bir uyar1 mesaji belirir. Belgedeki icerigi birakmak i¢in Etiketi Kaldir'1
tiklatin; hem 6geyi hem de igerigini silmek icin Sil'i tiklatin.

Not: Ice aktarilmis bir DTD dosyastyla yiiklenen etiketler, DTD dosyas: silinene kadar silinemez.

Belgeleri XML icin yapilandirma

Yapi bolmesine genel bakis

Yap1 bolmesinde, belgede XML etiketleriyle isaretlenmis nesneler hiyerarsik bigimde gortntiilenir. Bu nesneler 6ge olarak
adlandirlir. Ogelerin sirasini ve hiyerarsisini tanimlamak i¢in Yap: bolmesinde 6geleri tagtyabilirsiniz. Oge, 6genin tiiriinii
gosteren bir simgeden ve etiket adindan olusur.

It Recipe_book.incx @ 27%

F e @l H fapi =1
~
7 B sty ;

- @ch&pﬁe'
Vl%'ecipe "Pear cake Ingredient -
@ output = print D

@ |=ngusge = English
I%', recipename  “Paar czke”
|§L ingredients "2 cups flour
[E instructions  "Bake in flou
@ notes  “You can substitun
Ig, servings | "2 ser

Vlg', ip=  "Pinezpple ke Ingr v

Yap: bolmesi
A. Ogeleri genisletmek veya darltmak icin iicgenler B. Oge C. Metin parcacigi D. Nitelik

Bunlara ek olarak, 6geler su bilgileri saglayabilir:
Mavi baklava Oge simgesindeki mavi baklava, 6genin sayfadaki bir 8geye ilistirildigini gésterir; mavi baklavanin olmamas,
6genin bir sayfa 6gesine ilistirilmedigi anlamina gelir.
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Alt Cizgi Ogenin kargilik geldigi sayfa dgesi segiliyse, etiket adinin alti gizilir. Ornegin, Bas11k etiketini atadiginiz metni
segerseniz, Yapt bolmesinde metnin 6gesindeki Baglik sozctigiiniin alt1 gizilir. Alt ¢izgi, sayfada segili 6gelerle Yap:
bolmesindeki 6gelerin birbirine karsilik gelip gelmedigini gosterir.

Metin parcacigi Etiketli metnin ilk 32 karakteri metin parcacigi olarak adlandirilir ve bu metin pargacigi 6genin saginda
gosterilebilir. Bu metin pargaciklart 6genin karsilik geldigi sayfa 6gesini belirlemenize yardimer olur.

Nokta ve nitelik Nitelikler, 5ge hakkindaki meta veri bilgilerini saglar. Ogeye nitelikler eklenmigse, 6genin altinda nitelik
adlar1 ve degerleriyle birlikte siyah bir nokta goriiniir.

Yapi bolmesini kullanma

« Yapibdlmesini agmak i¢in Gériiniim > Yap1 > Yapiy1 Géster'i sein veya ayrict diigmeyi 4|k tiklatin (belge penceresinin
alt kisminda).

« Yapi1 bolmesini kapatmak i¢in, Goriiniim > Yap1 > Yapiy: Gizle'yi segin veya ayirict digmeyi tiklatin.

« Ogeyi genisletmek veya daraltmak (ve alt gelerini goriintiilemek veya gizlemek) i¢in, 6genin yanindaki tiggeni tiklatin.

« Yapi1 bolmesinin boyutunu ayarlamak i¢in, ayiriciy1 siiriikleyin.

« Bir 6geyi ve bunun igindeki tiim alt 6geleri genisletmek veya daraltmak igin, Ctrl (Windows) veya Command (Mac OS)
tusunu basili tutarak 6genin yanindaki ti¢geni tiklatin.

o Metin par¢aciklarini gostermek veya gizlemek igin, Yap1 bolmesi meniisitnden Metin Pargaciklarini Goster'i veya Metin
Pargaciklarini Gizle'yi segin.

Yapi bolmesi simgeleri

Yap1 bolmesinde asagidaki simgeler gosterilir:

Simge Ad Kullanim
Kok 6ge Her belge en iistte yer alan ve yeniden adlandirilabilen ancak taginamayan ve
silinemeyen bir kok 6ge igerir.
Oykii 6gesi Etiketli oykiileri temsil eder (bir veya birden ¢ok bagli cergeve).

Metin 6gesi

Cercevenin i¢indeki etiketli metni temsil eder.

L] f |

Yerlestirilmemis metin
ogesi

Heniiz bir sayfa 6gesiyle iliskilendirilmeyen, yerlestirilmemis metin 6gesi.

S

Yerlestirilmemis grafik
ogesi

Heniiz bir sayfa 6gesiyle iliskilendirilmeyen, yerlestirilmemis grafik 6gesi.

Tablo 6gesi

Tabloyu temsil eder.

Ustbilgi hiicresi 6gesi

Tablonun istbilgi satirindaki hiicreyi temsil eder.

Govde hiicresi 6gesi

Tablonun govdesinde yer alan hiicreyi temsil eder.

ANGEEEE

Altbilgi hiicresi 6gesi Tablonun altbilgi satirindaki hiicreyi temsil eder.
Bos 6ge Bu 6geyle bos bir gergeve iligkilendirilmistir.
Nitelik Anabhtar sozciikler veya bagli goriintiiniin konumu (HREEF niteligi) gibi meta
verileri igerir.
o Yorum XML dosyasinda gosterilen ancak InDesign belgesinde gosterilmeyen yorumlar:

igerir.

E

Isleme Talimat:

Isleme talimatlarini okuyabilen uygulamalarda eylemi tetikleyen bir talimati
icerir.

=]
7t

DOCTYPE 6gesi

InDesign'a XML dosyasin1 dogrularken hangi DTD dosyasinin kullanilacagini

soyler.
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Yapilandirilmis 6geleri yeniden yerlestirme

Yap1 bolmesinde 6gelerin diizenini ve hiyerarsik sirasini degistirebilirsiniz. Bununla birlikte, agagidaki kurallar1 aklinizda
bulundurun:

« XML'nin hiyerarsik yapisinda yapilan degisiklikler InCopy sayfalarindaki etiketli 6gelerin goriiniimiinii etkileyebilir.
Ornegin, bir metin dgesini yapinin bagka bir yerindeki bir 6genin alt 6gesi yaparsaniz, mizanpajdaki metin de taginr.

« Tablo hiicresi 6gesini tablo 6gesine siiriikleyemez veya 6geleri bir tablo 6gesine tastyamazsiniz.

+ Yap1 bolmesinde agagidakilerden birini yapin:

« Ogeyi tasimak icin, yapidaki yeni konumuna siiriikleyin. Siz siiriiklerken, 8geyi eklediginiz konumu belirtmek tizere bir
¢izgi gosterilir. Cizginin genisligi, hiyerarsi icindeki diizeyi isaret eder.

« Bir 6geyi baska bir 6genin alt 6gesi yapmak igin, ana 6genin iizerine konumlandirarak vurgulayin veya ana 6genin diger
alt 6geleri arasinda yerlestirin ve sonra da farenin diigmesini birakin.

« Ogeyi hiyerarside bir diizey agag1 indirmek i¢in, bagka bir ana genin hemen iist kismina siiriikleyin ve sonra yerlesimini
belirten ¢izgi ana 6genin genisligine yayilana kadar hafifce sola tagiyin.

« Ogeyi kopyalamak veya kesmek igin, Yap1 bélmesinde bir veya birden gok 6ge segin ve ardindan Diizen > Kopyala'yt
veya Diizen > Kes'i segin. Ogeyi eklemek istediginiz konumun hemen iizerindeki 6geyi se¢in ve ardindan Diizen >
Yapistir't segin.

Not: Ogeyi kestiginizde, 6ge ve icerigi kesilip panoya yerlestirilir ancak cerceve dokunulmadan kalr.

Ana 6ge ekleme

Dogru XML yapisini elde etmek veya igerigi daha iyi diizenlemek i¢in Yap1 bélmesine ana 6ge ekleyebilirsiniz. Yeni ana
Ogeyi eklemeden Once, yeni ana 6genin alt 6gesi olacak 6geleri segmeniz gerekir. Yeni ana 6ge eklendiginde, segilen alt
Ogeler yapisal hiyerarside bir diizey asag: indirilir.

¢ Arizona Moon Yol4-a.incx It Arizona Moon Yol4-a. II'IC.X
L ]

Yap = ® G o W ap E
= B amce = (B, amde :
El é ~B
52 i 2 et
E B Tabee
@ tatBon @_Eble
: = sw=Bm

Alt 6geler segili (sol); yeni eklenen ana 6ge alt 6geleri igeriyor (sag).

1 Yap: bolmesinde, eklemek istediginiz yeni ana 6genin alt 6gesi olacak ogeleri se¢in. Asagidakilere dikkat edin:
« Opykiiyii veya 6ykii diizeyinde bir &geyi secemezsiniz.

« Ogeler yapisal hiyerarside ayni1 diizeyde yer almalidir.

« Ogelerin birbirini izlemesi gerekir.

« Secim tablo hiicreleri veya nitelikler igermemelidir.

2 Yapi bolmesi meniisiinde Yeni Ana Oge'yi secin veya Ctrl (Windows) ya da Command (Mac OS) tusunu basili tutup
tiklatin ve Yeni Ana Oge'yi segin.

3 Yeni ana 6ge i¢in bir etiket se¢in ve Tamam'1 tiklatin.

| Etiketler panelinde Etiket Ekle'yi secip sonra da panelde bir etiketi tiklatarak hizl bir sekilde ana 6ge ekleyebilirsiniz.
Ayrica, Yapt bolmesinde sectiginiz 6geyi sag tiklatip (Windows) veya Command tusuna basarak tiklatip (Mac OS) Yeni
Ana Oge'yi segebilir ve ardindan da bir 6ge secebilirsiniz.
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Niteliklerle calisma

Nitelikler XML 68esi hakkinda ek bilgiler saglar. Her nitelik bir ad ve degerden olugur. Nitelikler Yap1 bolmesinde gosterilir;
bunlar belgeye yerlestirilmez veya belgede igerik olarak kullanilmaz. InCopy'da olusturdugunuz XML dosyalarin
kullanacak olan dosya ve uygulamalarin yararlanmas igin 6gelere nitelikler de ekleyin.

DOCTYPE 6gesi (DTD dosyast), yorumlar ve isleme talimatlar1 diginda tiim 6gelere nitelik ekleyebilirsiniz. Ornegin, bir
karsidan yiikleme uygulamasinda arama isleminde kullanilacak anahtar s6zciikler eklemek i¢in anahtar sozciikler adl1 bir
nitelik olusturabilirsiniz. Ayrica, yerine konulan metni gostermek, makale bagliklariniizlemek ve igerikle ilgili baska bilgileri
kaydetmek i¢in de nitelikler olusturabilirsiniz.

 DTD dosyast kullaniyorsaniz, hangi niteliklere izin verdigini gérmek icin dosyanin icerigini goriintiileyin. Etiket adlar:
gibi nitelik adlar: da DTD'yle uyumlu olmalidir.

Not: InCopy, paragraf veya karakter stillerini, tablo ve tablo hiicresi stillerini belirtebilen ve beyaz bosluklar: kontrol edebilen
ozel ad alani niteliklerini tanir. InDesign'da XML kullanma hakkinda daha fazla bilgi
icin www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_tr adresindeki XML teknik basvuruya ve diger kaynaklara bakin.

Nitelik ekleme

1 Oge secin.

2 Asagidakilerden birini yapin:
Nitelik Ekle diigmesini # tiklatin.

Yapi1 bolmesi meniisiinde Yeni Nitelik'i segin.

Segilen 6geyi sag tiklatin (Windows) veya Command tusunu basili tutarak tiklatin (Mac OS) ve Yeni Nitelik'i sein.

w

Nitelik i¢in ad ve deger belirtin, sonra da Tamam' tiklatin.

Yapi bolmesinde nitelikleri gosterme veya gizleme
+* Yap1 bolmesi meniistinde Nitelikleri Goster'i veya Nitelikleri Gizle'yi segin.

Niteliklerini gériintiilemek i¢in 6genin yanindaki {iggen simgeyi tiklatmaniz gerekebilir.

Niteligi diizenleme veya silme

1 Yap: bolmesinde bir nitelik segin.

2 Asagidakilerden birini yapin:

Niteligi diizenlemek i¢in cift tiklatin ve Yapi bolmesi meniisiinden Diizenle'yi segin.

Niteligi silmek igin Sil simgesini tiklatin veya Yap1 bolmesi meniisiinden Sil'i segin.

Yorumlar ve isleme talimatlari ekleme

InCopy kullanarak, XML dosyasina yorumlar ve isleme talimatlar1 ekleyebilirsiniz. Oge hakkinda agiklayici bilgi eklemek
i¢in bir yorum girin. Yorumlar web tarayicilarinda ve metin diizenleyicilerde gosterilebilir. Bunlar, bagkalarmm XML
yapisini ve XML etiketlerini anlamalarina yardimei olur. Igleme talimati dzel, uygulamaya 6zgii bir komuttur. Ornegin,
XML dosyanizi aktardiginiz uygulamanin sayfa sonunu nerede girecegini anlamasi igin bir sayfa sonu isleme talimati
girebilirsiniz. InCopy'in kullanici tarafindan olusturulan isleme talimatlar1 baska programlarin kullanimina yoneliktir;
InCopy isleme talimatlariyla ¢aligmaz.

Yorumlar ve isleme talimatlar1 Yap1 bolmesinde gosterilir. Yap: bolmesinde ayni diger 6geler gibi yorumlari ve isleme
talimatlarini da tagiyabilir, diizenleyebilir ve silebilirsiniz. Ote yandan, bunlar alt 6ge veya nitelik iceremez.
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k4 E‘L recipe  “Pear cake Ingre:
¥ @ recipename “Pear ci 2 cups flour (self rizing)

B E Recipe names ca 2 cups sug,
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@ notes “You can sub Pinch of cinnaman .
%. servings "2 serving: Pinch of cloves

Metin par¢aciklarinin gosterildigi Yapt bolmesi
A. Isleme talimat B. Yorum

Ayrica bkz.
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Yorum ekleme
1 Uzerinde yorum yapacaginiz 6geyi segin.

Not: Tabloya yorum eklemek igin, tablo hiicresi dgesini segin. Tablolara degil tablo hiicrelerine yorum ekleyebilirsiniz.
2 Yap1 bolmesi mentisiinde Yeni Yorum'u segin.

3 Yeni Yorum iletisim kutusuna yorumu yazin.

isleme talimati ekleme
1 Isleme talimati igin bir 6ge segin.

Not: Tabloya isleme talimat: eklemek icin, tablo hiicresi 6gesini segin. Tablolara degil tablo hiicrelerine isleme talimat:
ekleyebilirsiniz.

2 Yapi bolmesi meniisiinde Yeni Isleme Talimati'n1 segin.
3 Hedef olarak, disa aktarilan XML dosyalarini okuyan uygulama igin isleme talimatini tanimlayan bir ad girin.

4 Veri olarak, uygulamaya isleme talimatiyla ne yapacagini belirten bir deger girin.

Yorumlari ve isleme talimatlarini goriintiileme

% Yap1 bolmesi meniisiinde Yorumlari: Goster'i veya Isleme Talimatlarini Goster'i sein.

Yorumlari ve isleme talimatlarini diizenleme
1 Yorumu veya isleme talimatini segin.
2 Agagidakilerden herhangi birini yapin:

o Yorumu veya isleme talimatini ¢ift tiklatin.

Yapi1 bolmesi meniisiinde Diizenle'yi segin.

3 Yorumu veya isleme talimatin1 diizenleyin ve Tamam" tiklatin.
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XML'yi dogrulamak icin DTD dosyalarini kullanma

Belgede XML'yi dogrulamak, yapiy1, 6ge etiket adlarini ve nitelikleri DTD dosyasindaki belirtimlerle karsilastirmak
anlamina gelir. DTD dosyasiyla dogrulamak i¢in, 6nce bu dosyayi belgenize yiiklemeniz gerekir.

Not: DTD dosyas: yiiklendiginde etiket adlar: Etiketler paneline aktarilir. Ice aktarilan bu etiket adlar: kilitlidir; DTD dosyas:
belgeden silinmedigi siirece bu adlar silinemez veya yeniden adlandirilamaz.

DTD dosyasi1 belgenize yiiklendiyse, DOCTYPE 6gesi Yap1 bolmesinin en tistiinde gosterilir. (DTD dosyalar1 kimi zaman
XML dosyasini ige aktardiginizda otomatik olarak yiiklenir.) Belgedeki DTD dosyasini degistirmek igin, varolan DTD'yi
silin ve sonra yenisini yiikleyin.

| & Etiketler x | x
rB O B I'r Etketi kaldir \I [
i Erikat Eil¢ -
¢ o & o .
®  Yemiden Edketle r
[5if] DOCTYPE MyPub I servings ~
[ 3 ﬂ Root [0 sicebar PR
W stary m
Wkl ’
A |
W tablebody | :
B & @
| :
A B

InDesign'da DTD dosyalariyla ¢alisma
A. DTD dosyasindan DOCTYPE 6gesi (Yap: bolmesi) B. DTD dosyasindan kilitli etiket (Etiketler paneli)

DTD dosyasini yiikleme

DTD dosyasin yiiklediginizde, InDesign dosyay belgeye gomer.
1 Asagidakilerden birini yapin:

Yapi1 bolmesinde, Yap: meniisiinden DTD Yiikle'yi segin.

Etiketler panelinde, mentiden DTD Yiikle'yi segin.

2 ige aktarilacak DTD dosyasini segin ve A¢'1 tiklatin.

, DTD dosyasinda tanimlanan etiketleri gsrmek icin, Pencere > Etiketler'i secerek Etiketler panelini acin.

InDesign'da DTD dosyasini goriintiileme

DTD'ler ASCII metni olarak yazilmistir. Bu dosyalar, dogru bir sekilde etiketlerin nasil uygulanacagini ve 6gelerin nasil
diizenlenecegini belirten gomiilii talimatlar ve agiklamalar igerebilir. InDesign'da, yalnizca belgeye yiiklenmis olan DTD'yi
gorintiileyebilirsiniz.
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DTD Coruntile

BELCETURU: Databaselnventory
DTD:

<|ELEMENT Databaselnventory [(DatabaseMame-+)>
<|ELEMENT DatabaseMame (GlobalDatabaseMame, OraclesiD,
DatabaseDomain, Administrator4, DatabaseAttributes, Comments)z>
<|ELEMENT GlobalDatabaseName (#PCOATA)>

<|ELEMENT OracleSID (#PCDATA)>

<|ELEMENT DatabaseDomain (#PCDATA)>

<|ELEMENT Administrator (#PCODATA)>

<|ELEMENT Databaseattributes EMPTY >

<|ELEMENT Comments {#FCDATA) =

<IATTLIST Administrator

Emalilalias CDATA #REQUIRED

Y

=
c'.ﬁTTLIST Administrator

InDesign'da goriintiilenmek iizere agilmis DTD dosyasi

+ Asagidakilerden birini yapin:
o Yap1 bolmesi meniisiinde DTD Goriintiile'yi segin.

o Yap1 bolmesinde DOCTYPE 6gesini ¢ift tiklatin.
') DTD dosyasim yazdirmak icin, kodu DTD Goriintiile penceresinden kopyalayin ve metin diizenleyiciye yapistirin.

DTD dosyasini silme

+* Yap1 bolmesi meniisiitnden DTD Sil'i segin.

InDesign, orijinal DTD dosyasini degil dosyanin InDesign belgesinde depolanan kopyasini siler. DTD dosyasiyla ige
aktarilan etiketler Etiketler panelinde kalir ancak bunlarin kilitleri agilir.

XML yapisini dogrulama

Belgenizi dogruladiginizda, XML DTD dosyasinda belirlenen kurallardan sapmigsa InDesign sizi bu konuda uyarir.
XML'nin DTD dosyasi gereksinimlerini kargilamasini saglama yollar1 hakkinda 6nerilerde bulunur. Hatalar: tek tek
diizeltebilir veya hatalarin tiimiinii ayr1 bir pencerede goriintiileyebilirsiniz.
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Oneriler bélmesiyle Yapi bélmesi
A. Yiiklenen DTD B. Hata veya dogrulamay: engelleyen kosul C. Hatamn agiklamas: ve onerilen diizeltme D. Hata sayist E. Dogrula
diigmesi F. Tiim hatalar: ayri bir pencerede gortintiileme

1 Goriiniim > Yap1 > Yapiy1 Goster'i segin.

2 Yapi bolmesinde Dogrula diigmesini F tiklatin.

\) InDesignin dogrulamada kullandigi kok 6geyi degistirmek icin, Yapt bolmesi meniisiinde DTD Segenekleri'ni segin.

3 Oneri bslmesinde gériintiilenen hatalar diizeltmek icin, dnerilen bir diizeltmeyi denemek iizere tiklatin veya Yap1
bolmesini ve Etiketler panelini kullanarak XML yapisini ve etiketlerini dogrudan diizenleyin.

4 Diger hatalar goriintillemek i¢in asagidakilerden birini yapin:

« Sol oku 4 veya sag oku k tiklatin.

Tiim hatalar1 ayr1 bir pencerede goriintiilemek icin hata penceresi digmesini &) tiklatin.

o Yapi1 bolmesi meniisiinde Hata Listesini Goriintiile'yi segin.

Not: InDesign 250 hata algiladiktan sonra dogrulama islemini durdurur. Bu sinira ulasildiginda Hata Sayist kutusunda bir
artt isareti gosterilir.

XML icerigini dogrulama

XML igerigini dogrulamak; yapiyi, 6ge etiket adlarini ve nitelikleri DTD dosyasindaki belirtimlerle kargilagtirmak anlamina
gelir. DTD dosyalari kod ile degil diiz dil ile yazilir. Bu dosyalar, dogru bir sekilde etiketlerin nasil uygulanacagini ve 6gelerin
nasil diizenlenecegini belirten gomiilii talimatlar ve agiklamalar igerebilir. Herhangi bir DTD dosyasini InCopy'de
gorintiileyebilirsiniz.

DTD dosyasini goriintiileme

+* Yap1 bolmesi meniisitnden DTD'yi Goriintiile'yi segin.

'/ DTD dosyasini yazdirmak icin, kodu DTD Goriintiile penceresinden kopyalayin ve metin diizenleyiciye yapistirin.

Hikaye dogrulama

Bir hikayeyi dogruladiginizda, XML, DTD dosyasinda belirlenen kurallardan sapmigsa, InCopy sizi uyarir. XML'nin DTD
dosyas: gereksinimlerini kargilamasini saglama yollar: hakkinda 6nerilerde bulunur. Hatalar1 bir kerede diizeltebilir veya
bunlarin tiimiinii ayr1 bir pencerede goriintiileyebilirsiniz.
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A. DTD dosyasindan atanmis DOCTYPE 6gesi B. Hata veya dogrulamay: engelleyen kosul C. Hatanin agiklamas: ve onerilen

diizeltmeler D. Hata sayisi E. Dogrula diigmesi F. Tiim hatalar: bir kerede ayr: bir pencerede goriintiileme

1 Goriiniim > Yap1 > Yapiy1 Goster'i segin.

2 Yapi bolmesinde Dogrula diigmesini & tiklatin.

3 Oneri bélmesinde goriintiilenen hatalar1 diizeltmek igin, 6nerilen bir diizeltmeyi denemek iizere tiklatin veya Yap1

bolmesini ve Etiketler panelini kullanarak XML yapisini ve etiketlerini dogrudan diizenleyin.

4 Diger hatalar1 goriintillemek i¢in asagidakilerden birini yapin:

« Sol oku 4 veya sag oku F tiklatin.

« Tiim hatalar bir kerede ayr1 bir pencerede gorintiilemek igin hata penceresi diigmesini & tiklatin.

Not: InCopy 250 hata algiladiktan sonra dogrulama islemini durdurur. Bu simira ulasildiginda Hata Sayisi kutusunda

bir arti isareti gosterilir.

Oneriler bélmesini yeniden boyutlandirma

% Isaretgiyi Oneriler bélmesinin iist kenarinin {izerine yerlestirin, isaretgi ¢ift yanl bir oka [} doniigsiin, sonra yukari veya

agag1 siiriikleyin.

XML'ye disa aktarma

InCopy dosyasini XML'ye disa aktarma

InCopy hikayelerini XML verilerine doniistiirebilmek i¢in dnce asagidakileri yapmis olmaniz gerekir:

« Oge etiketlerini olugturun veya yiikleyin.

« Hikayelerdeki 6gelere etiketler uygulanur.

« Yapi bolmesindeki 6geler, gerekirse yeniden diizenlenir.
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Belgenizdeki XML igeriginin tamamini veya bir boliimiinii disa aktarabilirsiniz. Yalnizca etiketli igerik disa aktarilabilir.

1 Belgenin yalnizca bir bolimiinii disa aktarmak istiyorsaniz, disa aktarma igleminin baslayacag1 6geyi Yap1 bolmesinde
secin.

2 Dosya > Diga aktar' segin.
3 Kayit Tiri (Windows) veya Format (Mac OS) olarak XML segin.
4 XML dosyasinin adini yazin ve yerini belirtin, sonra Kaydet'i tiklatin.

5 XML dosyasini diga aktarmak i¢in Tamam' tiklatin.

Ayrica bkz.
“Ogeleri etiketleme” sayfa 225

Yalnizca etiketleri disa aktarma

1 Etiketler paneli meniisiinden Etiketleri Kaydet'i se¢in.
2 Dosya igin bir ad yazin ve bir yer belirtin.

3 Kodlama i¢in UTF-8, UTF-16 veya (Japonca karakterler i¢in) Shift-JIS secin, sonra Kaydet'i tiklatin. InCopy etiketleri
bir XML dosyasi olarak kaydeder.



Boliim 12: Klavye kisayollar:

Adobe® InCopy* belgelerde hizli ¢aligmaniza yardimei olmak i¢in kisayollar sunar. Bir¢ok klavye kisayolu meniideki komut
adlarmin yaninda goriiniir. Varsayilan InCopy kisayol kiimesini, bir Microsoft® Word kisayol kiimesini ya da kendi
yarattiginiz bir kisayol kiimesini kullanabilirsiniz.

Varsayilan klavye kisayollari

Araclara iliskin tuslar

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menii komutlarinda veya arag ipuglarinda goriintillenmeyen

kisayollari listeler.

gegme

Sonug Windows Mac OS
Metin aract ve Not araci arasinda gegis | Ustkarakter+Esc Ustkarakter+Esc
yapma
Metin aracindan Not aracina gegici Alt+Ustkarakter Option+Ustkarakter
olarak gegme
Gegici olarak El aracina (Mizanpaj Alt+bosluk ¢ubugu Option+bosluk ¢ubugu
goriiniimii) gegme
Gegici olarak Yakinlagtirma aracina | Ctrl+bosluk ¢ubugu Command+bosluk ¢ubugu
(Mizanpaj gériiniimii) gegme
Yakinlagtirma aracina gegici olarak Ctrl+bosluk ¢ubugu Command+bosluk ¢ubugu

Uzaklagtirma aracina gegici olarak
gecme

Ctrl+Alt+bosluk cubugu

Command+Option+bosluk cubugu
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Belgelerde gezinme tuslari

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca ment komutlarinda veya arag ipuglarinda goriintillenmeyen

kisayollari listeler.

Sonug Windows Mac OS
Mizanpaj goriiniimiine gegme Ctrl+L Command+L
Hikaye goriiniimiine gegme Ctrl+Alt+G Command+Option+G

[lk/son sayfaya gitme (Mizanpaj
goriiniimi)

Ctrl+Shift+Page Up/ Page Down

Command+Shift+Page Up/Page
Down

(Galeri ve Hikaye goriiniimleri)

Onceki/sonraki sayfaya gitme Shift+Page Up/Page Down Shift+Page Up/Page Down
(Mizanpaj gériiniimil)

Bir karakter saga/sola gitme Sag Ok/Sol Ok Sag Ok/Sol Ok

Bir satir yukari/agag: gitme Yukar1 Ok/Asag1 Ok Yukar1 Ok/Asag1 Ok

Bir sozciik saga/sola gitme Ctrl+Sag Ok/Sol Ok Command+Sag Ok/Sol Ok
Ciimlenin bagina ileri/geri gitme Ctrl+]/[ Command+]/[
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Sonug Windows Mac OS
Satirin bagina/sonuna gitme Home/End Home/End
Onceki/sonraki paragrafa gitme Ctrl+Yukar1 Ok/Asag1 Ok Command+Yukar1 Ok/Asag1 Ok
Sonraki hikayeye gitme (Galeri Ctrl+Alt+] Command+Option+]
goriiniimii)
Onceki hikayeye gitme (Galeri Ctrl+Alt+] Command+Option+[
goriiniimii)
Hikayenin bagina/sonuna gitme Ctrl+Home/End Command+Home/End

Saga/sola dogru bir karakter segme

Ustkarakter+Sag Ok/Sol Ok

Ustkarakter+Sag Ok/Sol Ok

Saga/sola dogru bir sozciik segme

Ctrl+Ustkarakter+Sag Ok/Sol Ok

Command+Ustkarakter+Sag Ok/Sol
Ok

Satirin bagina/sonuna kadar se¢me

Ustkarakter+Home/End

Ustkarakter+Home/End

Gegerli paragrafi segme (Galeri ve
Hikaye goriiniimleri)

Ctrl+Shift+P

Command+Shift+P

Cuimleyi ileri/geri dogru se¢me (Galeri
ve Hikaye gortintimleri)

Ctrl+Alt+Ustkarakter+Sag Ok/Sol Ok

Command+Option+Ustkarakter+Sag
Ok/Sol Ok

Bir tist/alt satir1 segme

Ustkarakter+Yukar1 Ok/Agag1 Ok

Ustkarakter+Yukar1 Ok/Agagi Ok

Bir 6nceki/sonraki paragrafi segme

Ctrl+Ustkarakter+Yukar: Ok/Asagt
Ok

Command+Ustkarakter+Yukar1 Ok/
Asag1 Ok

Hikayenin bagina/sonuna kadar segme

Ctrl+Ustkarakter+Home/End

Command+Ustkarakter+Home/End

Ekleme noktasinin 6niindeki sozctigii
silme (Galeri ve Oykii goriiniimleri)

Ctrl+Geri ya da Sil tusu

Command+Delete ya da Del (sayisal
tus takimi)

Gegerli ciimleyi silme (Galeri ve
Hikaye goriiniimleri)

Ctrl+Ustkarakter+Backspace ya da
Delete

Command+Ustkarakter+Delete

Gegerli paragrafi silme (Galeri ve
Hikaye goriintimleri)

Ctrl+Alt+Ustkarakter+Delete

Command+Option+Ustkarakter
+Say1 tug takimindaki Del

Tiim oykiileri yeniden olusturma Ctrl+Alt+/ Command+Option+/
Gegerli ve 6nceki goriiniimler arasinda | Ctrl+Alt+2 Command+Option+2

gelip gitme

Sonraki pencereye gitme Ctrl+F6 Command+F6

Onceki pencereye gitme Ctrl+Ustkarakter+F6 Command+Ustkarakter+F6
Bir ekran yukari/agag1 kaydirma Page Up/Page Down Page Up/Page Down

flk/son yayilima gitme

Alt+Ustkarakter+Page Up/ Page
Down

Option+Ustkarakter+Page Up/ Page
Down

Onceki/sonraki yayilima gitme

Ctrl+Alt+Page Up/Page Down

Command+Alt+Page Up/Page Down

Se¢imi pencereye sigdirma Ctrl+Alt+= Command+Option+=
Ekrani %50/%200/%400'e bityiitme Ctrl+5/2/4 Command+5/2/4
Goriiniim yiizdesi alanina erigme Ctrl+Alt+5 Command+Option+5
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Grafikleri tagima ve doniistiirme tuglari

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menii komutlarinda veya arag ipuglarinda goriintilenmeyen

kisayollari listeler.
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Sonug

Windows

Mac OS

Boyutu/6lgegi %1 arttirma/azaltma

Ctrl+. [nokta] veya , [virgiil]

Command+. [nokta] veya , [virgiil]

Boyutu/dlgegi %5 arttirma/azaltma

Ctrl+Alt+. [nokta] veya , [virgiil]

Command+Option+. [nokta] veya,
[virgiil]

Se¢imi tagima*

Sol Ok, Sag Ok, Yukar1 Ok ya da Asag1
Ok tusu

Sol Ok, Sag Ok, Yukar1 Ok ya da Asag:
Ok

Segimi 1/10'Tuk dilimlerle tagima*

Ctrl+Ustkarakter+ Sol Ok, Sag Ok,
Yukar1 Ok, Asagi Ok

Command-+Ustkarakter+Sol Ok, Sag
Ok, Yukar1 Ok, Asag1 Ok

Se¢imi 10 defa tasima*

Ustkarakter+Sol Ok, Sag Ok, Yukari
Ok, Asag1 Ok

Ustkarakter+Sol Ok, Sag Ok, Yukari
Ok, Asag1 Ok

*Bu deger Diizen > Tercihler > Birimler ve Artimlar (Windows) ya da Adobe ®) InCopy > Preferences > Units &
Increments (Mac OS) kullanilarak belirlenir.
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Metin ile calisma tuslar

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menii komutlarinda veya ara¢ ipuglarinda goriintillenmeyen

kisayollari listeler.

Sonug Windows Mac OS
Metinde Konumlandirma aracini Esc Esc
etkinlegtirme
Normal yatay 6lgek Ctrl+Ustkarakter+X Command+Ustkarakter+X
Normal dikey 6lgek Ctrl+Alt+Ustkarakter+X Command+Option+Ustkarakter+X

Metin punto boyutunu artirma/
azaltma

Ctrl+Ustkarakter+>/<

Command+Ustkarakter+>/<

Metin punto boyutunu bes kez
artirma/azaltma

Ctrl+Alt+Ustkarakter+>/<

Command+Option+Ustkarakter+ >/<

Satir araligini artirma/azaltma (yatay
metin)

Alt+Yukar: Ok/Agag1 Ok

Option+Yukar1 Ok/Asag1 Ok

Satir araligini bes kez artirma/azaltma
(yatay metin)

Ctrl+Alt+Yukar: Ok/Asag1 Ok

Command+Option+Yukar: Ok/Asag1
Ok

Otomatik satir aralig

Ctrl+Alt+Ustkarakter+A

Command+Option+Ustkarakter+ A

tercihlerini sifirlama (izlemeyi 0'a
getirme)

Espasi/izlemeyi artirma/azaltma Alt+Sag Ok/Sol Ok Option+Sag Ok/Sol Ok
Espasi/izlemeyi bes kez artirma/ Ctrl+Alt+Sag Ok/Sol Ok Command+Option+Sag Ok/Sol Ok
azaltma

Tiim el ile yapilan karakter aralig: Ctrl+Alt+Q Command+Option+Q

Satir taban ¢izgisi kaymasini artirma/
azaltma (yatay metin)

Alt+Ustkarakter+Yukar: Ok/Asag1 Ok

Option+Ustkarakter+Yukar1 Ok/
Asag1 Ok

Satir taban ¢izgisi kaymasini bes kez
artirma/azaltma (yatay metin)

Ctrl+Alt+Ustkarakter+Yukar: Ok/
Asag1 Ok

Command+Option+Ustkarakter
+Yukar1 Ok/Asag1 Ok

Sozciik karakter araligini artirma/
azaltma

Ctrl+Alt+\ veya Backspace

Command+Option+\ or Delete

Sozciik karakter araligini bes kez
artirma/azaltma

Ctrl+Alt+Ustkarakter+\ veya
Backspace

Command+Option+Ustkarakter +\
veya Delete
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Sonug Windows Mac OS
Metni sola/ortaya/saga hizalama Ctrl+Ustkarakter+L/C/R Command+Ustkarakter+L/C/R
Son satir sola hizali olarak bloklama | Ctrl+Ustkarakter+] Command+Ustkarakter+]
Tiim satirlar1 bloklama Ctrl+Ustkarakter+F Command+Ustkarakter+F
Sag girinti sekmesi ekleme Ustkarakter+Sekme Ustkarakter+Sekme

Eksik font listesini giincellestirme

Ctrl+Alt+Ustkarakter+/

Command+Option+Ustkarakter+/

Gegerli no digindaki tiim notlar:
genisletme/daraltma

Alt+genisletilmis/daraltilmis not art
destegini tiklama

Option+genisletilmis/daraltilmig not
art destegini tiklama
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Yazimla calisma tuslan

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menti komutlarinda veya arag ipuglarinda goriintillenmeyen

kisayollari listeler.

agma

Sonug Windows Mac OS
Bloklama iletisim kutusunu agma Ctrl+Alt+Ustkarakter+] Command+Option+Ustkarakter+]
Saklama Segenekleri iletisim kutusunu | Ctrl+Alt+K Command+Option+K
agma
Paragraf Kurallar1 iletisim kutusunu | Ctrl+Alt+] Command+Option+]

Karakter stilini yeniden tanimlama

Ctrl+Alt+Ustkarakter+C

Command+Option+Ustkarakter+C

kutusunu agma

Gomme ve Yuvalanmus Stiller iletigim

Ctrl+Alt+R

Command+Option+R

Paragraf stilini yeniden tanimlama

Ctrl+Alt+Ustkarakter+R

Command+Option+Ustkarakter+R

Hepsi bityiik harf stili agma (ag/kapa) | Ctrl+Ustkarakter+K Command+Ustkarakter+K

Hepsi kiigiik harf stili agma (ag/kapa) | Ctrl+Alt+L '

Ust Simge ' Command+Ustkarakter+=

Alt Simge Ctrl+Alt+Ustkarakter+= Command+Option+Ustkarakter+=

Alt Cizgi Ctrl+Ustkarakter+U Command+Ustkarakter+U

Ustii gizili Ctrl+Ustkarakter+/ Command+Ustkarakter+/

Kalin Ctrl+B, Ctrl+Ustkarakter+B Cgmmand+B, Command
+Ustkarakter+B

Italik Ctrl+Ustkarakter+I Command+Ustkarakter+I

Normal Ctrl+Ustkarakter+Y Command+Ustkarakter+Y

Izgaraya hizalamayiagma (agik/kapalr)

Ctrl+Alt+Ustkarakter+G

Command+Option+Ustkarakter+G
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Metin bulma ve degistirme tuslan

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menti komutlarinda veya ara¢ ipuglarinda goriintillenmeyen

kisayollari listeler.
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ekleme

Sonug Windows Mac OS
Secili metni Bulunacak kutusuna Ctrl+F1 Command+F1
ekleme
Secili metni Bulunacak kutusuna Ustkarakter+F1 Ustkarakter+F1
ekleme ve sonrakini bulma
Segili metni Degistir kutusundaki Ctrl+F3 Command+F3
metinle degistirme
Segili metni Degistir kutusundaki Ustkarakter+F3 Ustkarakter+F3
metinle degistirme ve sonraki bulma
Segili metni Degistir metin kutusuna | Ctrl+F2 Command+F2
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Tablolara iliskin tuslar

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menii komutlarinda veya arag ipuglarinda goriintiilenmeyen

kisayollar listeler.

gezinme

Sonug Windows Mac OS
Hiicreyi temizleme Backspace veya Delete Sil
Sonraki hiicreye gitme Sekme, Sol Ok veya Sag Ok Sekme, Sol Ok veya Sag Ok
Onceki hiicreye gitme Ustkarakter+Sekme Ustkarakter+Sekme
Tablo hiicrelerinde yukari/agag Yukar: Ok/Asag1 Ok Yukar1 Ok/Asag1 Ok

Stitundaki ilk/son hiicreye gitme

Alt+Sayfa Yukari/Sayfa Asagi

Option+Sayfa Yukari/Sayfa Asag

Satirdaki ilk/son hiicreye gitme

Alt+Home/End

Option+Home/End

Cergevedeki ilk/son satira gitme

Page Up/Page Down

Page Up/Page Down

Ustteki/alttaki hiicreleri segme

Ustkarakter+Yukar: Ok/Asag1 Ok

Ustkarakter+Yukar1 Ok/Asag1 Ok

Sagdaki/soldaki hiicreleri segme

Ustkarakter+Sag Ok/Sol Ok

Ustkarakter+Sag Ok/Sol Ok

Bir sonraki siitunda satir baglat

Enter (sayisal tus takimi)

Enter (sayisal tug takimi)

Bir sonraki cercevede satir baglat

Ustkarakter+Enter (sayisal tus takimi)

Ustkarakter+Enter (sayisal tus takimi)
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Esanlamli s6zligii tuslari

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menti komutlarinda veya ara¢ ipuglarinda goriintillenmeyen

kisayollari listeler.

Sonug Windows Mac OS
Sézciigii yiikleme Ctrl+Ustkarakter+5 Command-+Ustkarakter+5
Sozciigii arama Ctrl+Ustkarakter+6 Command-+Ustkarakter+6
Sozciigii degistirme Ctrl+Ustkarakter+7 Command+Ustkarakter+7
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XML'yle calisma tuslan

INCOPY CS3
Kullanici Kilavuzu

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menii komutlarinda veya arag ipuglarinda gériintiilenmeyen

kisayollari listeler.

daraltma

Sonug Windows Mac OS
Ogeyi genisletme/daraltma Sag Ok/Sol Ok Sag Ok/Sol Ok
Ogeyi ve alt 6gelerini genigletme/ Alt+Sag Ok/Sol Ok Option+Sag Ok/Sol Ok

XML segimini yukari/asag: genigletme

Ustkarakter+Yukar: Ok/Asag1 Ok

Ustkarakter+Yukar: Ok/Agsagi Ok

hatasina gitme

XML segimini yukari/asag1 tasima Yukar1 Ok/Asag1 Ok Yukar1 Ok/Asag1 Ok

Yap1 bolmesini bir ekran yukari/asag1 | Page Up/Page Down Page Up/Page Down
kaydirma

ilk/son XML diigiimiinii segme Home/End Home/End

Segimi ilk/son XML diigiimiine Ustkarakter+Home/End Ustkarakter+Home/End
genisgletme

Bir 6nceki/bir sonraki dogrulama Ctrl+Sol Ok/Sag Ok Command+Sol Ok/Sag Ok

Metin gergevelerini ve tablolar:
otomatik olarak etiketleme

Ctrl+Alt+Ustkarakter+F7

Command+Option+Ustkarakter+F7
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Diger yararhl klavye kestirmeleri

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menii komutlarinda veya arag ipuglarinda goriintilenmeyen

kisayollari listeler.

Sonug Windows Mac OS
Gegerli belgeyi kapatma Ctrl+Ustkarakter+W Command+Ustkarakter+W
Tim belgeleri kaydetme Ctrl+Alt+Ustkarakter+S Command+Option+Ustkarakter+S
Tiim hikayeleri genisletme Ctrl+Alt+Z Command+Option+Z
Tiim hikayeleri daraltma Ctrl+Alt+Ustkarakter+Z Command+Option+Ustkarakter+Z
Tiim arag ¢ubuklarini ve bélmeleri Ctrl+Alt+Sekme Command+Sekme (Mac OS ile gelisir)
gosterme/gizleme
Yeni bir varsayilan tiir belge Ctrl+Alt+N Command+Option+N
Baglar bolmesinin gosterme Ctrl+Ustkarakter+D Command+Ustkarakter+D

Bolmedeki son kullanilan alani
etkinlestirme

Ctrl+Alt+' [aksan grav]

Command+Option+" [aksan grav]

Bastan imlece kadar olan bilgiyi
glincelleme

Ctrl+Alt+Ustkarakter+6

Command+Option+Ustkarakter+6

Kopya sigdirma ilerleme bilgisini
glincelleme

Ctrl+Alt+Ustkarakter+8

Command+Option+Ustkarakter+8
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Sonug

Windows

Mac OS

Imlegten sonra kadar olan bilgiyi
glincelleme

Ctrl+Alt+Ustkarakter+7

Command+Option+Ustkarakter+7

Se¢im bilgilerini giincelleme

Ctrl+Alt+Ustkarakter+5

Command+Option+Ustkarakter+5

Tiim hikaye bilgilerini giincelleme

Ctrl+Alt+Ustkarakter+4

Command+Option+Ustkarakter+4

Yeniden ¢izmeye zorlama Ustkarakter+F5 Ustkarakter+F5

Birimleri a¢ip kapama Ctrl+Alt+Ustkarakter+U Command+Option+Ustkarakter+U
Yeni metin makrosu Ctrl+Alt+F8 Command+Option+F8

Metin makrosunu diizeltme Ctrl+Alt+Ustkarakter+F8 Command+Option+Ustkarakter+F8
Makro metni ekleme Alt+Ustkarakter+F8 Option+Ustkarakter+F8
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Mac OS 10.3x ve 10.4 arasindaki cakismalari ¢6zme tuslari

Bu tablo, klavye kisayollarinin tam listesi degildir. Yalnizca menii komutlarinda veya arag ipuglarinda goriintilenmeyen

kisayollari listeler.

Sonug

Mac OS

Paragraf Stilleri panelini agma

Command+F11

Karakter Stilleri panelini agma

Command+Ustkarakter+F11

Metin Makrolar1 bolmesini agma

Control+Command+Ustkarakter+F10

Renk Ornekleri panelini agma F5
Arag kutusunu gosterme/gizleme Control+Command+F12
Uygulama penceresini kiigiiltme Command+M
Uygulamay: gizleme Command+H
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