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Yenilikler

Bu sayfadan baglanti verilen bazi igerikler yalnizca ingilizce olarak sunulabilir.



Kullanim ve verimlilik

Gelistirilmis katmanlar
InCopy'deki Katmanlar paneli, belgeleriniz lizerinde daha fazla kontrol sahibi olmanizi saglar. Bir katmandaki tek tek sayfalari gizleyebilir veya
kilitleyebilirsiniz. Bkz. Katmanlari kullanma.

Kaydetme performansi gelistirmeleri

Coklu akitma uygulamasi sayesinde belgeleri daha 6nce oldugundan daha hizli kapatin ve birden ¢ok Oykiliye yapilan degisiklikleri daha hizli
kaydedin. Devam eden islemlerin ilerlemesini goriintilemek igin Arka Plan Gorevleri panelini (Pencere > Yardimci Programlar > Arka Plan
Gorevleri) kullanin.

Arag Ipuglari paneli
Arag Ipuclari paneli gegerli segili arag igin kullanilabilir tiim gizli degistirici tus davranislarini listeler. Bkz. Arag ipuglarini gériintiileme.

Topluluk Yardimi

Adobe Topluluk Yardimi, tim Adobe riin belgelerinin yani sira topluluk tarafindan olusturulan egitim icerigine ve Adobe.com uzerindeki diger
yardim igerigine erisim sunar. Adobe Topluluk Yardimi'da en yeni gevrimigi Yardim'l goriintileyen veya web baglantisi olmadiginda varsayilan
olarak Yardim'in yerel sirimune giden AIR tabanl bir gérintileyici bulunur.

Topluluk Yardimi, ayrica Adobe belgelerindeki uzmanlar tarafindan yonetilen yorumlar ve kullanici derecelendirmeleri, bilgi bankasi makaleleri,
egitimler ve bagka icerikler barindirir.

Birden ¢ok segili 6ge igin Orijinali Diizenleme
Sayfanizda veya Baglar panelinde birden gok yerlestiriimis 6ge segerseniz, goruntileri uygun diizenleme uygulamalarinda agmak igin Orijinali
Diizenle komutunu secebilirsiniz. Bkz. Orijinal resmi diizenleme.

Cesitli gelistirmeler
iletisim kutusundan yakinlastirma Mizanpaj gériiniimiinde agik bir mod iletisim kutunuz oldugunda, artik belgenizi yakinlastirmak ve
uzaklastirmak igin klavye kisayollarini kullanabilirsiniz. Ctrl+- veya Ctrl+= (Windows) ya da Command+- veya Command += (Mac) tuslarina basin.
Yapigkan Onizleme onay kutulari InCopy artik uygulamadan gikildiktan veya yeniden baslatildiktan sonra, Onizleme onay kutusunun segili olup
olmadigini hatirlar.
Harmanla segenegi Yazdir iletisim kutusunda elle ¢iktiyi elle dizenlemenizi gerektirmeyen Harmanla segenegi bulunur.
Yeni varsayilan font Varsayilan font, Times (Mac) ve Times New Roman (Windows) fontundan platformlar arasi Minion Pro Regular OpenType
suriimune degistirilir.
Birden ¢ok baglantiy1 ayni kaynaga daraltma InCopy CS5'te, bir belgede birden ¢ok yerlestirilen goriintli baglari Baglar panelinde tek bir satira
daraltilir. Artik, Baglar Paneli Secenekleri iletisim kutusundaki yeni bir segenegi kullanarak bu daraltma davranisini kapatabilirsiniz.
Degistirilen veya tasinan menii komutlari Asagidaki ment komutlarinda yeni konumlar vardir.

Yeni ve gelistiriimis 6zelliklerin menii komutlarini vurgulamak igin Pencere > Calisma Alani > [CS5'teki Yenilikler] secenegini belirleyin.

InCopy CS4 komutu InCopy CS5 komutu

Gortinum > Kenarlari Goster/Gizle, Atanan Cergeveleri Gorinum > Ekler Cergeve Kenarlari Goster/Gizle, Atanan
Goster/Gizle, Kopruleri Goster/Gizle Cergeveleri Goster/Gizle, Koprileri Goster/Gizle

Pencere > Yazim ve Tablolar > Hiicre Stilleri / Karakter Stilleri / Pencere > Stiller > Hucre Stilleri / Karakter Stilleri / Paragraf
Paragraf Stilleri / Tablo Stilleri Stilleri / Tablo Stilleri

Pencere > Etiketler Pencere > Yardimci Programlar > Etiketler

Pencere > Komut Dosyalari Pencere > Yardimci Programlar > Komut Dosyalari
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Metin degisiklikleri

Yeni Damlalik araci
Bir metin secgiminin bigimlendirmesini kopyalamak igin Damlalik aracini kullanin ve bu bigimlendirmeyi baska bir metne uygulayin. Damlalik Araci
Secenekleri iletisim kutusundan hangi niteliklerin uygulanacagini 6zellestirin. Bkz. Yazim niteliklerini kopyalama (Damlalik).

Situnlan yayan paragraflar
InCopy CSb5'te, bir paragrafi birden ¢ok sttuna yayabilirsiniz. Ayrica, bir paragrafi ayni metin ¢ergevesindeki birden ¢ok sttuna yayabilirsiniz. Bkz.
Satunlarin arahgini degistiren veya bolen paragraflar olusturma.

Resim yazisi degiskenleri

InDesign CSb5'te, gesitli yontemler kullanarak goriintli meta verilerine dayanan resim yazilar olusturabilirsiniz. Canli resim yazilari, Meta Veri
Resim Yazisi adinda yeni bir metin degiskeni kullanir. InDesign'da kullanmak icin resim yazisi metin degiskenleri olusturabilir veya
dlzenleyebilirsiniz. Bkz. Resim yazisi deg@iskenlerini tanimlama.
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isbirligi

Degisiklik izleme o6zelligi gelistirmeleri

Degisiklikleri Izle ézelligi artik hem InCopy CS5 hem de InDesign CS5'te kullanilabilir. InCopy'de, Degisiklikleri izle arag cubugu daha anlasilir
simgeler igerir. Degisiklikler menlisiinde, gegerli dykideki veya tim oykulerdeki degisiklikleri kabul etmek veya reddetmek igin ilave segenekler
bulunur. Ayrica, tek tek katilimcilarin degisikliklerini kabul edebilir veya reddedebilirsiniz. Bkz. Degisiklikleri izleme ve gdzden gegirme.

Mini Bridge

Mini Bridge, InCopy'nin iginden kullanilabilen bir Adobe Bridge alt kiimesidir. Adobe Bridge'i baslatmadan ve InCopy'den gikmadan yerel sabit
surticunizde veya sunucunuzdaki dosyalarin énizlemelerini goriin. Dosyalari duizenlenebilir gergevelere sirikleyip birakin veya ¢ok zaman
harcamadan birka¢ adimda dogrudan InCopy'de agin.

Gelistirilmis Adobe Bridge entegrasyonu

Yeni bir Dosya Isleme tercihi segenegi, InCopy dosyalarinin ilk sayfasindan daha fazlasi icin sayfa kiigiik resmi olusturmaniza olanak saglar.
Kuguk resim olusturmak igin varsayilan sayfa sayisi 2 olarak ayarlanmistir, ancak 1, 2, 5, 10 veya Tumu olarak degistirebilirsiniz. Sayfalarin
énizlemelerini artik Bridge'in Onizleme panelinde gérebilirsiniz. Daha fazla kiiglik resim sayfasi secmek InCopy belgenizin kaydetme siiresinin
uzamasina neden olabilir.

Bkz. Adobe Bridge'i InCopy ile Kullanma.

Belgeye yukli fontlar

InDesign CS5'te, Paketle komutunu kullanirken belge fontlarini dahil etmeyi secerseniz, InDesign, "Belge Fontlar" adli bir klasér olusturur. Bu
Belge Fontlari klasortiyle ayni Ust klasdrde bulunan bir InDesign veya InCopy dosyasi agarsaniz, bu fontlar sizin icin otomatik olarak yuklenir. Bkz.
Belgeye yukli fontlar.

Buzzword entegrasyonu

Buzzword, kullanicilarin bir web sunucusunda metin olusturmasina ve saklamasina olanak saglayan web tabanli bir metin duzenleyicidir. InCopy
CS5'te, Buzzword belgelerinden gelen metinleri ice ve disa aktarabilirsiniz. Bkz. Buzzword belgelerini ige aktarma ve Igerigi Buzzword'e disa
aktarma.
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Creative Cloud



Masaudsti icin Creative Cloud

Adobe® Creative Cloud™ uygulamalari indirmenize, yliklemenize ve giincellemenize olanak tanir. Ayrica dosya ve fontlari senkronize edebilir,
Behance'te yaratici ¢calismalar gosterip kesfedebilirsiniz.

Masaldistl icin Creative Cloud'u indirin

Uygulama indirme ve yikleme

Typekit'ten font ekleme


http://creative.adobe.com/tr/products/creative-cloud
http://creative.adobe.com/tr/products/creative-cloud

Dosyalari ve klasorleri senkronize etme

Behance

-

Creative Cloud Market
Ana Sayfa ve etkinlik akisi

Uygulamalari indirme ve yiikleme

Basa don



Creative Cloud uygulamalarinizi indirin, yukleyin ve glincelleyin. Yeni Creative Cloud uygulamalarini kesfedin ve bunlari bilgisayariniza yukleyin.
Uygulamalara poptlerlik ve tasarim bélimlerine gore goz atabilirsiniz.

Masadstu igin Creative Cloud uygulamasi, bir Grlin indirdiginizde otomatik olarak yuklenir. Adobe Application Manager zaten yUkliyse, kendisini
otomatik olarak masausti igin Creative Cloud uygulamasina giinceller. Bu uygulamayi el ile indirmek icin Masaustu icin Creative Cloud
uygulamasi sayfasina gidin.

1. Adobe Creative Cloud'a Gorev Cubugu'ndan (Windows) veya Apple ara¢ gubugundan (Mac OS) erigin.
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Varsayilan olarak, bilgisayarinizda oturum actiginizda Adobe Creative Cloud baslatilir.

2. Uygulamalar panelini tiklatin. Bilgisayariniza en son ytklenen uygulamalar panelin en Ustinde goérinur. Listede énceden ylklenen surimleri
de bulunabilir.

o
. lustrator CC Yakla
- hs')tygn cC Yikle
. Photoshop CC ikia
Adobe MI.I‘?E CcC Yukle

3. Yeni uygulamalari bulmak igin sayfayi asadi kaydirin. ihtiyaciniz olan uygulamalari bulmak igin kategoriye gére de filtreleme yapabilirsiniz.

- e © Ginesl
Acrobat Xl Pro
& & Gincel
v Eftimiber ghnlimiie
VEN| LIVGLLAMALAR Tl Filireler ve Saramier -
Photoshop CC (2014)
Dahe: Frala Silg Dune:
N Lightroom 5
L I Dahs Fasla Bilg Dene

4. Yukle veya Guncelle segenegini tiklatin.

5. Bir uygulamanin énceki siiriimiini indirip yiiklemek icin Onceki Siriim segenegini belirledikten sonra Yiikle meniisiinden bir siiriim segin.
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CC veya CS6 uygulamalarini yuklemeyle ilgili daha fazla bilgi igin bkz. Uygulamalari Yukleme.

Photoshop, lllustrator gibi uygulamalar bilgisayariniza indirilir ve yliklenir. Bunlari bilgisayarinizdan baslatmaniz gerekir. Ayrintili talimatlar igin
bkz. Creative Cloud uygulamalarini baslatma.

Basa don

Dosyalari ve klasorleri senkronize etme

Dosyalari bilgisayarinizdan Creative Cloud ile senkronize edin ve bunlara her yerden erisin. Dosyalar aninda tim bagh cihazlarinizda,
bilgisayarlarinizda ve Creative Cloud Files sayfanizda kullanilabilir olur. Dosyalari senkronize etmek igin tim bilgisayarlara Masaustu icin Creative
Cloud'u indirin ve yukleyin.

@ Creative Cloud
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AnaSayfa Apps Varbk Topluluk

Mlasbr Ag

Web'de Gorintile
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o Dosyalar glincel

Dosyalari senkronize etmek igin sunlardan birini yapin:

« Dosyalar bilgisayarinizdaki Creative Cloud Files dizinine kopyalayin, yapistirin veya tasiyin
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Uygulama icinde Dosya > Kaydet veya Dosya > Farkli Kaydet secenegini belirleyin ve bilgisayarinizdaki Creative Cloud Files
dizinine gidin.

Orijinal dosyalar her zaman bilgisayarinizda veya cihazinizda olur. Dosyalariniz Creative Cloud araciligiyla tim bagli cihazlarinizla senkronize
edilir.

Creative Cloud Varliklari sayfasindan dosyalarinizi gevrimigi olarak gorebilirsiniz. Dosyalar senkronize edildiginde, ¢evrimigi olmaniza gerek olmaz
ve dosyalarinizi bilgisayarinizdaki Creative Cloud Files dizininden veya klasoriinden goruntuleyebilirsiniz.

Creative Cloud'a yuklenen dosyalarla calisma hakkinda bilgi icin bkz. Dosyalari yonetme.

Basa don

Typekit'ten font ekleme

Typekit'in birgok kurucu ortagindan birinin sundugu bir yazi bigimi segin ve bunu Creative Cloud ile masalistiiniize senkronize edin. Senkronize
edilen fontlar tim Creative Cloud uygulamalari iginde ve diger masaisti yazilimlarinda kullanilabilir.

Masadstu bilgisayariniza fontlari senkronize etmek igin Ucretli bir Creative Cloud Uyeliginiz veya gegerli bir Typekit hesabiniz olmasi gerekir.

Fontlar panelinde bilgisayariniza senkronize edilen fontlar goéruntilenir. Fontlari senkronize etmek igin sunlari yapin:

1. Masausti igin Creative Cloud uygulamasinda Fontlar panelini tiklatin.

2. Typekit'ten Font Ekle'yi tiklatin. Tarayicinizda bir Typekit penceresi acilr.

3. Typekit penceresinde, farenizi bir font kartinin tGzerine getirin ve + Fontlar Kullan segenegini tiklatin.
4

. Segilen aileden font secip Secilen fontlari senkronize et'i tiklatin.

& Creative Cloud B

AnaSayfa Apps Dosya Fontlar Community

Typekit'tan Font Ekle Fontian Yanet
............... I
fioehe Sors °
JAF Facit ®
Refrigerator Deluxe

Hizli bir genel bakis igin Masaustunlze fontlari senkronize etme bélimuine ve ayrintili talimatlar icin Fontlari Senkronize Etme bdlumine bakin.

Basa don

Market
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Creative Cloud Market, yaratici kisiler igin diger yaratici kisiler tarafindan hazirlanmis yiiksek kaliteli, seckin igeriklerden olusan bir koleksiyondur.
Creative Cloud aboneleri hem masaiisti hem de mobil cihazlardan (Creative Cloud baglantili uygulamalar araciligiyla) Market'teki varliklara
Ucretsiz olarak erisebilir ve vektor grafikleri, simgeler, desenler, kullanici arabirimi kitleri ve daha fazlasindan olusan inanilmaz koleksiyon icinden
secim yapabilir. Creative Cloud aboneleri her ay 500'e kadar benzersiz, telifsiz varlik indirebilir. Bu glgli yeni hizmet, yaratici kisilerin yaratici
sureglerini baslatmak tzere temel olarak kullanabilecegi, degistirebilecegi ve lizerinde oynamalar yapabilecegi varliklari sorunsuz bir sekilde
bulabilmelerine izin verecektir.

& Creatwe Cloud o B e

AnaSayfa Apps Varbk Topluluk

Market = D

Hos geldiniz!
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Picleg B Ander

-

Daha fazla bilgi i¢in bkz. Market varliklari.

Basa don

Behance'te ¢alisma paylasma ve kesfetme

Behance'te yaratici galismalar sergileyin ve kesfedin. Bir Uye olarak, ¢alismanizin bir portféyunu olusturabilir ve bunu genis kapsamli ve etkin bir
sekilde yayinlayabilirsiniz. Alternatif olarak, gesitli alanlardaki 6ne gikan veya popller ¢alismalara gz atarak global gapta en yeni yaratici
calismalari kesfedebilirsiniz.

« Behance Etkinlik Akisiniza, Portfoyunize erismek ve Yeni Calismalar Paylasmak ve Kesfetmek igin oturum agin veya kaydolun. Zaten bir
hesabiniz varsa sizden oturum agmaniz istenir. Hesabiniz yoksa, kaydolma islemi hizli ve kolaydir.

« Ayrica, Behance hesabiniz olmasa bile panel icinde One Cikan Projeleri ve Siiren isleri kesfedebilirsiniz.
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Daha fazla bilgi icin Behance'te paylasma bélimine bakin veya Adobe Behance Forumu'nu ziyaret edin.

Basa don

Ana Sayfa ve etkinlik akisi

Ana Sayfa panelindeki Etkinlik Akisi, Creative Cloud ile etkilesimlerinizi igerir. Yeni uygulama kullanilabilirligi, giincellemeler ve yiikleme durumu
gibi olaylar ve etkinlikler burada goérintilenir.

AnaSayfa Apps Dosya Fontlar Community

ﬂ 0 font akderidi
E PHRABAT Patker, guna kabidr Pluralist Brachure
54 - Curt Ekbdom, projeni befendi
o
Basa don
Tercihler

Tercihler iletisim kutusunu agmak igin H > Tercihler segenegini belirleyin.

» Masalisti igin Creative Cloud uygulamasindan ¢ikis yapmak lizere Genel > Hesap segenegini belirleyin ve ardindan Creative Cloud'dan
Cikis Yap'i tiklatin.

» Her bir sekmede Bildirimleri Goster/Gizle ayarlarini belirtin.

« Uygulama Dili ile Yukleme Konumunu belirtmek i¢in Uygulamalar sekmesini kullanin.

» Otomatik glincellestirmeleri etkinlestirmek icin Creative Cloud Masaiistii Uygulamasini Her Zaman Giincel Tut'u segin.

« llgili ayarlar belirtmek icin Dosya, Fontlar ve Behance sekmelerini kullanin.

Basa don

Daha fazla yardima mi ihtiyaciniz var?
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Topluluga sorun

Yayinlamalar yapin, tartisin ve harika toplulugumuzun bir parcasi olun

&

Bize Ulasin

Personelimizle baglanti kurmak igin buradan baslayin

Daha Fazla Yardim

e Surum Notlari | Masaustu i¢in Creative Cloud
+ Creative Cloud uygulamalarini baglatma

« Uygulamalari yukleme ve glncelleme

* YUlkleme ve indirme sorunlarini giderme

* Creative Cloud SSS

* Adobe ID SSS

Anahtar Sozciikler: Adobe Creative Cloud, masaiistli, Behance, Typekit, Uygulamalari Yiikleme, Uygulamalari indirme

Creative Commons sartlari, Twitter™ ve Facebook sitelerinde paylasilanlari kapsamaz.

Yasal Uyarilar | Cevrimigi Gizlilik ilkesi
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Varliklarda gezinme, onlari senkronize etme ve yonetme

Varliklarda gezinme

Dosya senkronize etme veya ylikleme
Dosyalar silme

Depolama planlari ve kota

Sorun giderme

Adobe Creative Cloud hesabiniz ¢evrimigi depolama alaniyla birlikte geldiginden dosyalarinizi istediginiz yerden ve cihazdan ya da bilgisayardan
kullanabilirsiniz. Birgok yaratici dosya turinu bilgisayarinizdaki, tablet bilgisayarinizdaki veya akilli telefonunuzdaki bir web tarayicisindan dogrudan
onizleyebilirsiniz. Bu dosya tirlerine sunlar dahildir: PSD, Al, INDD, JPG, PDF, GIF, PNG, Photoshop Touch, Ideas ve digerleri.

Masadustu icin Adobe Creative Cloud tum dosyalari senkronize bir sekilde tutar. Yapilan tim eklemeler, degisiklikler veya silme islemleri bagli tim
bilgisayarlara ve cihazlara yansitilir. Ornegin, Creative Cloud Varliklari sayfasini kullanarak bir .ai dosyas! ylklerseniz bu dosya bagli tim
bilgisayarlara otomatik olarak indirilir.

Basa don

Varliklarda gezinme

Creative Cloud varliklari masaustliniizle senkronize edilen dosyalari, Creative Cloud'u destekleyen mobil uygulamalar kullanilarak olusturulan
varliklari ve Creative Cloud kitapliklarini igerir. TUm bu varliklarda, varliklarin asagidaki gibi dizenlenmis oldugu Creative Cloud Varliklari sayfasini
kullanarak gezinebilirsiniz:

Dosyalar masaustiinuzdeki Creative Cloud Files diziniyle senkronize edilmis varliklari gosterir
Mobil Kreasyonlar Creative Cloud'u destekleyen mobil uygulamalar kullanilarak olusturulan varliklar gosterir

Kitapliklar sizin tarafinizdan olusturulmus tasarim kitapliklarini gosterir

Not: Masalistii uygulamalarinda yeniden adlandirma, paylasma, indirme, degistirme ve arsivleme gibi ¢esitli islemler gergeklestirebilseniz de
(Dosyalar altindan), Creative Cloud Varliklari sayfasinda yalnizca Mobil Kreasyonlar ve Kitapliklar altinda yer alan varliklari gériintiileyebilirsiniz.

Tum Dosyalar Gertntile = Eylemler =

Tairmdl

Paylagdan

Argndenen
Mobil Kreasyonlar
Kitaplidas My Disigris v Wy files - Market Do v

Bir varlik kategorisini tiklattiginizda kategori, varsa alt kategoriler gésterilecek bigimde genisletilir. Ornegin, Dosyalar altindaki varliklar Timil,
Paylasilan ve Arsivlenen alt kategorilerine goére dizenlenmistir.
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Dosyalar

Paylagilan
Argivienen
Muobil Kreasyonlar »

Kitaphkiar

Tumu: Creative Cloud Files diziniyle senkronize edilmis tim dosyalari gosterir
Paylasilan: sizin ve diger Creative Cloud kullanicilarinin arasinda paylasiimis olan dosyalari gésterir

Arsivlenen: silinmis dosyalari gosterir

Benzer sekilde, varliklarin olusturulduklari mobil uygulamaya gore kategorilere ayrilmis oldugu Mobil Kreasyonlar altindan, Creative Cloud mobil
uygulamalari kullanilarak olusturulan varliklara géz atabilirsiniz.

Kitapliklar hakkinda bilgi i¢in bkz. Creative Cloud Kitapliklar.

Basa don
Dosya senkronize etme veya ylikleme

Dosyalari bilgisayarinizdan senkronize etmek igin sunlardan birini yapin:

« Dosyalari masaustiiniizdeki Creative Cloud Files dizinine kopyalayin, yapistirin veya tasiyin.
« Uygulama icinden Dosya > Kaydet veya Dosya > Farkli Kaydet'i secin ve Creative Cloud Files dizinine gidin.

Creative Cloud Files dizinini Creative Cloud masalistii uygulamasindan agmak igin Varliklar > Dosyalar'l segin ve Klasort Ag'l tiklatin.

O Creative Cloud (==

AnaSayfa Apps Varbk Topluluk

Waeb'de Gardntile

"™ % 1,38

0 Dosyalar giincel

Not: |, ", ?, <, >, /, * ya da : gibi 6zel karakterler iceren dosya adlari senkronize edilmez. AUX veya Com1 gibi ayrilmis ada sahip dosyalar da
senkronize edilmez. Hatayla karsilasirsaniz dosyanin adini degistirerek Creative Cloud ile senkronize edebilirsiniz. Daha fazla bilgi icin bkz. Hata:
Dosyalar Senkronize Edilemiyor.
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Buna ek olarak dosyalari asagidaki yontemlerden birini kullanarak dogrudan Creative Cloud Varliklari sayfasina yukleyebilirsiniz.

Gorintile v Eylemler v {2

i’ Klasor Olustur

Dosyalarinizi Creative Cloud'a yiiklemek ve yénetmek icin Creative Cloud Varliklari sayfasindaki Eylemler mendisiini kullanin.

Varliklarinizi masadistiiniizden striikleyip Creative Cloud Varliklari sayfasina birakin.

Bir dosyayi degistirme

Dosyayi tekrar yuklemek, dosyanin bir sirimunu olusturur ve mevcut dosyayi yenisiyle degistirir. Creative Cloud, ayni zamanda bir dosyada
yaptiginiz her degisikligin bir kopyasini tutar ve Photoshop Touch, Adobe Ideas ve Creative Cloud masadusti uygulamasi iginde senkronizasyon
saglar.

Bir dosyay! degistirmek igin, Creative Cloud Varliklari sayfasini kullanarak sunlari yapin:

Not: Yeni dosya, degistirilen dosyayla ayni dosya tiiriinde olmalidir. Ornegin bir .PSD dosyasini bir .Al dosyasliyla degistiremezsiniz.
Surim olusturmayla ilgili bilgi igin bkz. Strim Olusturma SSS.

1. Goruntulemek istediginiz dosyaya gidin ve dosyayi agin.
2. Eylemler > Degistir'i segin veya dosyay! klasorden tarayici penceresine surukleyin.

Basa don

Dosyalari silme

Dosyalari Creative Cloud web sitesinden veya Adobe Touch Apps'ten silebilirsiniz. Masaustiinuzdeki Creative Cloud Files dizininden dosyalari
silmek igin isletim sistemi komutlarini da kullanabilirsiniz. Tim dosya silme islemleri hesabinizla senkronize edilir ve dosyalar Creative Cloud'da
arsivlenir. Orijinal dosyalar her zaman bilgisayarinizda olur ve bunlarin bir kopyasi Creative Cloud'da mevcuttur. Boylece bunlara istediginiz yerden
erisebilirsiniz.
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poster.ai : .
E Herkese Acik Olarak G'cinder-
X4 Baglantiyr Gonder
[=* Tag

& Yeniden Adlandir

Arsivlenen dosyalar gevrimici depolama alaninda tutulmaya devam eder. Arsiv klasériinde dosyalari kalici olarak silebilir veya geri yikleyebilirsiniz.
Dosyalarin kalici olarak silinmesi depolama alani kotasinda yer acar.

Dosyalari kalici olarak silme veya geri yiikleme

Varliklar kalici olarak silmek iki adimli bir igslemdir:

Arsivlenen bir dosyayi da geri yukleyebilirsiniz:
1. Bir dosyayi masaustiinizdeki Creative Cloud Files dizininden, Creative Cloud'u destekleyen touch uygulamalardan veya Creative Cloud
Varliklar sayfasindan arsivleyebilirsiniz. Arsivlenen dosyalar, Varliklarim > Dosyalar altindaki Arsivlenen kategorisine tasinir.

. Arsivlenen sayfasinda, kalici olarak silmek istediginiz dosyalari se¢in ve Kalici Olarak Sil'i tiklatin.

. Onay iletisim kutusunda Kalici Olarak Sil segenegini tiklatin.

Arsivlenen sayfasinda, geri ylklenecek dosyalari segin ve Geri Yikle'yi tiklatin.

Onay iletisim kutusunda Geri Ykle'yi tiklatin.

NPow N

Basa don
Depolama planlan ve kota

Depolama alani kotasi Creative Cloud Uyeliginize baglhdir.

Uyelik plani Ucretsiz depolama kotasi
Ucretsiz 2GB

Creative Cloud (Fotograf) 2GB

Creative Cloud (Tek Uygulama ve Eksiksiz) 20 GB

Ekipler icin Creative Cloud 100 GB

Depolama durumunuzu masaustu igin Creative Cloud uygulamasinin Varliklar paneli altindaki Dosyalar sekmesinden veya Creative Cloud Activity
sayfasinin Ayarlar sayfasindan gorintileyebilirsiniz.

[ —

Web'de Gerintlle

™ %108k
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Creative Cloud masalistli uygulamasinda depolama durumu

Bajlarian Ayarfar

Ayarlar sayfasinda depolama durumu

Creative Cloud, herhangi bir cihazdan 1 GB'a kadar alan asimini senkronize eder. Bundan sonra, masausti uygulamasi yeni dosyalari senkronize
etmeyi birakir ve kotanizi astiginizi size bildirir. Yuklenemeyen dosyalar igin kirmizi bir tinlem isareti konur. Yine de dosya tasiyabilir, yeniden
adlandirabilir veya silebilirsiniz. Dosya senkronize etmeye devam etmek igin, alan agmak uzere diger dosyalari kalici olarak silin.

Not: Depolama alaninin kiiglik bir kismi ybnetim amaciyla kullanilir. Bu nedenle, gercek depolama alani ayrilan miktardan biraz daha azdir.
Kullanicinin dosya sayisina bagli olarak 100 KB ile 500 KB arasindadir.

Basa don

Sorun giderme

..

Topluluga sorun

Yayinlamalar yapin, tartisin ve harika toplulugumuzun bir pargasi olun

&

Bize Ulasin

Personelimizle baglanti kurmak i¢in buradan bagslayin

Ayrica Bkz.

e Creative Cloud Varliklari'ni kullanmaya baslama

* Dosya ve klasorleri paylasma

o Klasorleri paylasarak is birligi yapma

» Dosyalar senkronize etme ve ortak galisanlarla paylasma (video, 10 dk)
* Adobe Creative Cloud Durumu

» Hata: Dosyalar Senkronize Edilemiyor
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e SUriim Olusturma SSS

Creative Commons sartlari, Twitter™ ve Facebook sitelerinde paylasilanlari kapsamaz.

Yasal Uyarilar | Cevrimigi Gizlilik ilkesi
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Typekit'ten font ekleme

CMJIJ Typekit, masalstu uygulamalarinda ve web sitelerinde kullanima yoénelik blyik bir font kitapligina erisim sunan bir abonelik hizmetidir.

Typekit Portféyu plani, Creative Cloud aboneliginize dahildir ve tcretsiz Creative Cloud Uyeleri web ve masaustu kullanimi igin 6zel
Typekit fontlarina erisebilirler.

Masadustunuze fontlari senkronize etmek igin Creative Cloud (eksiksiz, tek uygulama veya Ucretsiz) veya tek basina Typekit planina abone olun.
Daha fazla ayrinti igin bkz. Typekit Urtin sayfasi ve Typekit'in plan secenekleri.

Kullanmaya basglarken

Gezinme ve Typekit'ten font ekleme
Senkronize edilmis fontlari kullanma
Fontlari senkronize etmeyi yonetme

Basa don

Kullanmaya baslarken

Typekit'in birgok kurucu ortagindan birinin sundugu bir yazi bigimi segip, ardindan bunu Creative Cloud ile masaustiiniize senkronize edebilir ya da
web'de kullanabilirsiniz. Senkronize edilen fontlar Photoshop veya InDesign gibi tim Creative Cloud uygulamalarinin iginde ve MS Word gibi diger
masaustl uygulamalarinda kullanilabilir.

Fontlarin senkronize edilmesi icin bilgisayarinizda Masaustu igin Creative Cloud uygulamasinin yUkli olmasi gerekir. Heniiz yukli degilse
uygulamayi indirip yukleyin. Daha fazla bilgi igin bkz. Masalstiinizde Creative Cloud.

Typekit varsayilan olarak aciktir, boylece fontlari senkronize edebilir ve masaustlu uygulamalarinizda kullanilabilir olmalarini saglar.

Bu asamada, senkronize edilecek fontlari web tarayicinizda zaten segmis durumdaysaniz bilgisayarinizla senkronize olmaya otomatik olarak
baslarlar.

Basa don

Gezinme ve Typekit'ten font ekleme

ﬂ Typekit kitapligina birkac yerden erisebilirsiniz. Bu yontemleri mevcut is akisiniz iginde yeni font segimine en uygun kombinasyonda kullanin.

Masalistii icin Creative Cloud uygulamasindan:

Fontlar sekmesinde Typekit'ten Font Ekle'yi tiklatin. Bir tarayici penceresi acilir ve Typekit.com'a giris yaparsiniz.
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AnaSayfa Apps Varlk Topluluk

Fontlar

o

Typekit'teki Fontlar

- Kusursuz fontlan bulun
- Bunlan bilgisayannizla hezlica senk edin
= Bunlan her turlu uygulamada kullamin

Typekit ile entegre bir uygulamadan:

Uygulamanin font menisunden Typekit'ten Font Ekle'yi tiklatin. Dogrudan uygulamanin iginden bir tarayici penceresi acilr.

Dogrudan Typekit.com web sitesinden:

Adobe ID'nizi ve sifrenizi kullanarak Typekit.com'a giris yapin.
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https://typekit.com/

Browse Fonts Browse Lists Foundries Gallery About Blog Help

My Library My Favorites Purchased Fonts

A A i Sort By Featured
Proxima Nova Musao Slab JAF Facit Brandon Grote
Mark Simonson St axljbris Font Found Just Anather Found HVD Fonts

E Fontlara gozatabilir ve istediginiz fontlari bulmak igin filtre uygulayabilirsiniz. Belirli bir fontun kullanilabilirligi font kartinda gosterilir.

Ag Ag

Caflisch Script JAF Lapture
Adobe Just Another Foun
A b

Kullanilabilirlik font kartlarinda belirtilir

A. Web ve Masadlsti B. Web

E Tum kullanilabilen kalinlik ve stiller igin tir 6rnekleri de dahil belirli bir yazi bigimi ile ilgili diger ayrintilari gérmek igin ilgili fontun kartini tiklatin.
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Fontlari Kullan'i tiklatin. Bu Aileyi Kullan penceresinde, fontu masaustiiniizle senkronize etmek mi yoksa web'de kullanmak tzere bir sete
eklemek mi istediginizi belirtin.

USE THIS FAMILY

Caflisch Script Pro

Desktop

Salect fonts from this family io sync to your computer via Creative Cloud. Usae them in
any desktop application—such as Adobe Pholnshop, or your word processor. Leam
more about desktop use.

Fonts selected: 1 of 4
™ Regular

- Show

E intiyag duydugunuz stilleri font ailesinden secin ve Segilen Fontlari Senkronize Et'i tiklatin.

Fontlar, Creative Cloud uygulamasini kurdugunuz tiim bilgisayarlarla senkronize edilir. Fontlari gérintilemek igin Creative Cloud uygulamasini
acin ve Fontlar panelini tiklatin.
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AnaSayfa Apps Dosya Fontlar Community

Typekit“ten Font Ekle Fantlan Yanet
|

Caflsch Script Prd °

C.ora - o -
Cronos f’ro ® -
FF Tisa lPro_ &

Proxima Nova B s

Basa don

Senkronize edilmis fontlari kullanma

Senkronize ettiginiz fontlari kullanmak igin herhangi bir masausti uygulamasini acip font menusiine gitmeniz yeterlidir. Senkronize ettiginiz fontlari
secgenek listesinde gorursiinuz. Microsoft Office gibi bazi masalstu uygulamalarinin yeni bir font senkronize edildikten sonra yeniden baslatiimalari
gerekebilir.

InDesign'in fontlar mentisiinde Typekit'ten senkronize edilmis fontlar gériintiileniyor

Typekit fontlariyla bir Creative Cloud uygulamasi iginden galisma hakkinda daha fazla bilgi icin asagidakilere bakin:
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InDesign CC'de Typekit fontlariyla calisma

Premiere Pro CC'de Typekit fontlariyla ¢alisma

lllustrator CC'de Typekit fontlariyla galisma

e

After Effects CC'de Typekit fontlariyla calisma

S

Photoshop CC'de Typekit fontlariyla calisma

Basa don

Fontlari senkronize etmeyi yonetme

Adobe Creative Cloud uygulamasinda veya Typekit.com hesabinda Fontlar panelini kullanarak bilgisayarinizda senkronize edilmis fontlari
gorintileyebilirsiniz.
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Senkronize edilmis fontlar kaldirma

Senkronize edilmis fontlari bilgisayarinizdan kaldirmak igin:

1. Adobe Creative Cloud Fontlar panelinde Fontlari Yonet'i tiklatin. Senkronize Edilmis Fontlar sayfasi bir tarayici penceresinde agilir.
Typekit.com'a giris yaparak dogrudan Senkronize Edilmis Fontlar sayfasina da gidebilirsiniz.

2. Artik kullanmak istemediginiz fontlarin saginda yer alan Kaldir digmesini tiklatin.

Typekit'i kapatma

Font Senkronizasyonunu etkinlestirebilir veya devre disi birakabilirsiniz. Font Senkronizasyonunu devre disi biraktiginizda fontlar senkronize
edilmez ve bilgisayarinizdaki senkronize edilmis fontlar kaldirihr.

1. Creative Cloud masaiistii uygulamasinda Ayarlar () > Tercihler'i secin.
2. Fontlar sekmesini tiklatin.
3. Font senkronizasyonunu etkinlestirmek veya devre disi birakmak igin Typekit'i Ag/Kapat ayarlarindan Agik veya Kapali'yi segin.

L N &8 Be
Genel A Desva Behurde

Aoparlar
Typekifi AgMapat @ Ak L

Eildirmleri Géster Gk

) 05 Bid,
o) Ana Syf Ak,

Yorgdm

Typekit'i gevrimdisi durumdayken kullanma

Creative Cloud uygulamasi ¢alismaya devam ederken ve giris yapmis haldeyken gevrimdisi duruma gecerseniz senkronize edilmis fontlari
kullanmaya devam edebilirsiniz. Typekit.com'da font senkronizasyonu segiminde yaptiginiz degisiklikler baglanti yeniden saglanincaya kadar
uygulanmaz.

Cevrimdisi durumdayken Creative Cloud uygulamasini baslatirsaniz fontlar kullanilamaz ve standart font menulerinde goriintilenmez.
ilgili makaleler

e Masaldstiine fontlari senkronize etme | Typekit.com

e Creative Cloud ile masaustu uygulamalarina font ekleme

Creative Commons sartlari, Twitter™ ve Facebook sitelerinde paylasilanlari kapsamaz.

Yasal Uyarilar | Cevrimigi Gizlilik ilkesi
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Creative Cloud Market

Creative Cloud Market, yaratici kisiler icin diger yaratici kisiler tarafindan hazirlanmis yiksek kaliteli, seckin igeriklerden olugsan bir koleksiyondur.
Fotograf plani musterileri haricinde tim Ucretli Creative Cloud uyeleri tarafindan kullanilabilir. Creative Cloud Uyeleri hem masatsti hem de mobil
cihazlardan (Creative Cloud baglantili uygulamalar araciligiyla) Market'teki varliklara tcretsiz olarak erisebilir ve vektor grafikleri, simgeler,
desenler, kullanici arabirimi kitleri ve daha fazlasindan olusan inaniimaz koleksiyon icinden segim yapabilir. Creative Cloud aboneleri her ay 500'e
kadar benzersiz, telifsiz varlik indirebilir. Bu gugli yeni hizmet, yaratici sureglerinizi baglatmak tzere temel olarak kullanabileceginiz,
degistirebileceginiz ve lizerinde oynamalar yapabileceginiz varliklari sorunsuz bir sekilde bulmaniza izin verir.

Market'e erismek icin 6ncelikle Masadistii igin Creative Cloud uygulamasini yiiklemeniz gerekir. indirme talimatlari igin bkz. Masaiistii icin Creative
Cloud. Bu kisa video egitimini izleyerek daha fazla bilgi edinin: Creative Cloud Market tasarim varliklarina erisme.

Basa don

Yaratici varliklari kesfedin ve indirin

Masalstu igin Creative Cloud uygulamasinin iginden binlerce yiiksek kaliteli varliga g6z atabilirsiniz. Varliklar > Market seceneklerini belirleyin.
Ayrica, projenizle en iligkili varliklari bulmak igin kategoriye veya anahtar sézcuklere gére arama yapmak Uzere acilir menuyu de genigletebilirsiniz.

1. Masaustu icin Creative Cloud'da Varliklar > Market seceneklerini belirleyin.

@ Creative Cloud

Varlik

Market « B

2. Creative Cloud Market su kategorilere yayilan yiiksek kaliteli, seckin igerik koleksiyonu igerir:

* Yerlestirme icin: dizenlenmis katmanlar ve profesyonel maskelemeye sahip fotograf ve dijital tabanli sablonlar (PSD dosyalari).

« Kullanici Arabirimleri: hem mobil hem de web igin tam kit'ler, formlar, grafikler, gezinme ve widget'lar iceren katmanli PSD'ler (PSD
dosyalarr)

« Vektor Sekilleri: Photoshop, InDesign ve lllustrator ile entegre olan dlgeklenebilir nesneler ve sekiller (SVG dosyalari)

« Simgeler: yazdirma, web ve yol bulmaya yonelik glif, ana hat, diz ve 3B semboller serisi (PNG/SVG dosyalarr)

« Desenler: sonsuz sayida tekrar edilebilir geometrik, resimlendirilmis ve dokulu desenler ve arka planlar (PNG/SVG dosyalari)
« Firgalar: yUksek kaliteli dogal ortam ve soyut Photoshop firgalari (ABR/TPL dosyalarr)

Varliklar filtrelemek igin Market acilir menustinden bir kategori segin.
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Varlik
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Arama sonuglarini filtreleyebilir ve siralayabilirsiniz.

4. Ek bilgileri ve varhigin ayrintilarini gérmek igin bir varlik minik resmini tiklatin.
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5. indir segenegini tiklatin. Varliklar otomatik olarak ana Creative Cloud Files klasériiniizdeki Market'ten Indirilenler klasoriine indirilir.

Basa don

SSS

* Creative Cloud Market uygulamasini nasil edinebilirim?

* Fotograf plani miisterileri Creative Cloud Market uygulamasina neden erisemez?
» Bir Creative Cloud liyeligine ihtiyacim var mi?

* indirilen varliklar depolama alani kotamda sayilir mi?

» Varliklari projelerimde kullanabilir miyim?

* Bu varliklan ileride kullanmak i¢in kopyalayabilir veya yedekleyebilir miyim?

* indirdikten sonra bu varliklan paylasabilir miyim?

* Adobe, Creative Cloud Market iceriklerini nasil saglar?

* Cahigmalarim Creative Cloud Market'e dahil edilmek i¢in g6z oniinde bulundurulabilir mi?

Creative Commons sartlari, Twitter™ ve Facebook sitelerinde paylasilanlari kapsamaz.

Yasal Uyarilar | Cevrimigi Gizlilik ilkesi
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Creative Cloud Extract

S

Photoshop tasariminin kod is akisina gegirilmesini kolaylastirmak igin Creative Cloud Extract'i kullanin. Bu iglemi hem web tasarimcilari hem de
web gelistiricileri icin basitlestiren Extract, bir web tasarimini Gizerinde ¢alisilabilen koda donusturerek verimliligi buyuk olgtude artirir.

Photoshop kompozisyonlari, tasarim 6zelliklerini daha sonra bu ilgili tasarimi HTML ve CSS bigimine donustirmeleri gereken web gelistiricileri ile
paylasmada yaygin olarak kullanilan bir ydntemdir. Tipik bir is akiginda tasarimcilar bir web tasarimi veya mobil tasarim icin Photoshop
kompozisyonlari olusturur. Uretim tasarimcilari daha sonra varliklan dilimleyip kirmizi cizgi 6zellikleri olusturarak PSD dosyasini gelistiriciler igin
hazirlar. Web gelistiricilerinden bu tasarim 6gelerini ve varliklari alip bunlari kod bigimine dénustiirmeleri beklenir.

Extract bu is akisini yeniden olusturarak, web tasarimcilarinin Photoshop CC'de en iyilestirilmis varliklari rekor strede disa aktarmalarina ve
PSD'lerini gelistiricilerle Creative Cloud Varliklari araciligiyla paylasarak 6énemli tasarim bilgilerinin kilidini agmalarina ve varliklari kendi tarayicilari
icinden indirmelerine olanak tanir. Gelistiriciler bdylece Dreamweaver CC'de kod yazarken bu bilgilere erisebilir ve onlari uygulayabilir.

Extract, Creative Cloud ile desteklenir ve is akisi kodunu yazabilmeniz igin PSD tasariminda gesitli yerlerde sunulur. Extract'i kullanmak size en
rahat kullanabildiginiz arag¢ ve teknolojileri segme 6zgurligu verir ve tasariminizi gergede donustirebilmenizi saglar.
e Tasarimcilar, Photoshop CC'nin tanidik ortaminda calisarak gorintu varliklarini katmanlardan veya katman gruplarindan tanimlayabilirler.

« Web gelistiricileri Creative Cloud Varliklari'ndaki PSD dosyasina erisebilir ve Extract'i kullanarak goérunti varliklarini, olguleri ve CSS stillerini
disa aktarabilir. Boylece tasarim kompozisyonlarini koda dénistirmek igin bu varliklar ve CSS stilleri kullanilabilir.

« Web tasarimcilari ve gelistiriciler Extract'i tamamen bagimsiz bir ¢6zim olan ve dogrudan kodlama ortami iginden baglamsal kod ipucu,
varliklari ayiklama ve daha fazlasini sunan Dreamweaver iginden kullanabilir.
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Photoshop'ta varliklari ayiklama

Photoshop kompozisyonlari olusturan tasarimcilar Adobe Generator (izerine kurulu olan basit bir gérsel arabirim kullanarak, gérintt varliklarini tek
tek katmanlardan veya katman gruplarindan hizl bir sekilde tanimlayabilir ve paket olusturabilir. Béylece uretim siiresi gozle gorulir sekilde
kisalarak tasarimcilara daha fazla zaman taninmis olur.

Dreamweaver'da Extract

Web tasarimcilari ve gelistiriciler PSD'leri artik Dreamweaver'da gorintileyebilir ve badlamsal kod ipucu kullanarak CSS'lerinde kolaylikla fontlar,
renkler ve degradeler tanimlayabilir. Buna ek olarak en iyilestiriimis gorintileri strtkleyip Canli Gérunim yulzeyine birakabilir, metin kopyalayabilir
ve daha fazlasini yapabilirler.

Creative Cloud Varliklari'nda Extract

Web tasarimcilari PSD'leri tarayicida dogrudan Creative Cloud Varliklari'ndan paylasabilir ve boylece gelistiriciler kompozisyonlari koda
dénlstirmelerine yardimei olan renkler, degradeler, fontlar, metin, CSS gibi tasarim bilgilerini hizli bir sekilde ayiklayabilir. Ayrica, en iyilestiriimis
PNG, SVG ve JPG gorintulerini web igin disa aktarabilirler.

&

Extract for Brackets (Preview)

Extract ile Brackets entegrasyonu sayesinde kiigiik ve modern bir kod diizenleyicisinde Extract'in tim ¢zellikleri sunuluyor. Extract for Brackets
(Preview) kullanarak, tasarim bilgilerini bir PSD'den baglamsal kod ipuglari aracilidiyla temiz ve asgari CSS olarak alabilirsiniz. Buna ek olarak
katmanlari gérinti olarak ayiklayabilir, PSD'den alinan bilgileri kullanarak 6n islemci degiskenlerini tanimlayabilir ve boyutlari ya da nesneler
arasindaki uzakliklar kolaylikla 6grenebilirsiniz.

Herkesin en yeni tasarimlara erisebilmesi icin diger Creative Cloud hizmetlerini kullanarak dosya, font ve renk gibi varliklarinizi senkronize halde
tutup tasarim is akisinizi daha da basitlestirebilirsiniz.

Dosyalar1 Senkronize Etme

Guncellenmis dosyalara tiim cihazlarinizdan erisebilmeniz i¢in PSD dosyalarini ve ayiklanan gérintlerini senkronize edip Creative Cloud
Varliklari'nda depolayin.
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Klasorleri Paylagma

TUum ekibinizin ayni dosya kimesiyle ¢alismasini saglamak igin Creative Cloud Varliklar'ni kullanarak klasorleri paylasin. Dosyalari inceleyebilir ve
onlara yorumlar da ekleyebilirsiniz. Creative Cloud Varliklari temel sturim denetimi de saglar.

Fontlari Senkronize Etme

Creative Cloud, Typekit fontlarina erisim saglar ve Uyeler tasarimlarinda gerektiginde Typekit'ten font indirebilir.

Daha Fazla Bilgi Topluluga Sorun Bize Ulagin
Creative Cloud Extract egitimi Yayinlamalar yapin, tartisin ve harika Personelimizle baglanti kurmak igin
toplulugumuzun bir parcasi olun buradan baslayin
Simdi izleyin > Simdi sorun > Simdi baslayin >

Creative Commons sartlari, Twitter™ ve Facebook sitelerinde paylasilanlari kapsamaz.

Yasal Uyarilar | Cevrimigi Gizlilik ilkesi
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Creative Cloud Kitapliklari

e
13&21_

Creative Cloud Kitapliklari favori varliklarinizi dilediginiz yerden kullanabilmenizi saglar. Adobe Photoshop CC'de,
Adobe lllustrator CC'de, Adobe InDesign CC'de ve Shape CC gibi mobil uygulamalarda gorinttler, renkler, metin
stilleri ve daha fazlasini olusturun, ardindan sorunsuz bir yaratici is akisi icin bunlara diger masaistii ve mobil
uygulamalarda kolaylikla erisin. Creative Cloud Kitapliklari, Yaratici Profilinize baglanarak 6nem verdiginiz yaratic
varliklarin parmaklarinizin ucunda olmasini sadlar. Yaratici Profiliniz, sizinle birlikte uygulamadan uygulamaya gegis
yapar ve dogru uygulamalarda ve projeleriniz icin dogru zamanda varliklarinizi otomatik olarak ortaya cikarir.

Genel bir bakis icin Creative Cloud Kitapliklari'ni kullanmaya baslama igerigini izleyin.

Yakalama
Creative Cloud Kitapliklari, gesitli uygulamalardan tasarim varliklari yakalamak igin bir mekanizma sadlar ve yalnizca

masalistli uygulamalariyla sinirli degildir. Creative Cloud mobil uygulamalari ailesini kullanarak ilham geldigi her an
yakalayabilir ve hatta varliklari Creative Cloud Marketi'nden indirebilirsiniz.
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Yonetme

Tasarim varliklarini birden fazla Creative Cloud Kitaplidi iginde diizenleyebilirsiniz. Bunlar projelere, varlik tirlerine,
hatta imza stilinizi olusturmak igin yeniden kullandiginiz kisisel favorilerinize dayanabilir.

Yeniden kullanma ve olusturma

Creative Cloud Kitapliklari'ndan nesneler kullanarak tasarimlar ve resimler olusturup yeniden kullanin.

Kitaphiga ekleme Basa dén

Creative Cloud Kitapliklari, cesitli uygulamalardan tasarim varliklari yakalamak icin bir mekanizma saglar ve
masalistl uygulamalariyla sinirli degildir. Creative Cloud mobil uygulamalar ailesini kullanarak ilham geldigi her an
yakalayabilir ve hatta varliklari Creative Cloud Marketi'nden indirebilirsiniz.

Mobil
Adobe Brush CC, Adobe Color CC veya Adobe Shape CC gibi uygulamalarin dahil oldugu gelisen bir mobil

uygulamalar ailesini kullanarak kitaphginiza varliklar ekleyin. Bu varliklar, Adobe Illustrator Draw ve Adobe
Photoshop Sketch kullanilarak mobil galigmalar olusturmak igin de kullanilabilir.

Masaustu
Adobe Photoshop CC, Adobe Illustrator CC ve InDesign CC'yi kullanarak masauisti bilgisayarinizda Creative Cloud

Kitapliklar'na varliklar ekleyin. Illustrator, Photoshop veya InDesign'da Kitapliklar paneline varliklar strikleyin.
Ayrica Creative Cloud Varliklari sayfasinda kitapliklari goriintiileyebilir ve bunlara gézatabilirsiniz.

Creative Cloud Marketi
Creative Cloud Marketi'nden varliklar kesfedin ve Kitapliklar'a ekleyin. Creative Cloud Marketi'ndeki varliklara g6z

atmak ve bu varliklari eklemek lizere masalisti icin Creative Cloud uygulamasini kullanin. Yaratici mobil
uygulamalarini kullanarak da bir kitaphda varliklar ekleyebilirsiniz.

Yeniden kullanma ve olusturma Basa dén

Masaustu

Photoshop CC, Illustrator CC ve InDesign CC'de Kitapliklar panelini acin (Pencereler > Kitapliklar) ve nesneleri
tuvale sdrukleyin.

Mobil uygulamalar

Photoshop Sketch veya Illustrator Draw gibi mobil uygulamalari kullanarak Kitaplik'tan bir nesne segip projenize
yerlestirin.
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Tarayici

Creative Cloud Varliklari sayfasinda kitapliklara gozatin ve kitapliklari gériintiileyin. Ayrica bir kitaphdi silebilirsiniz.

Isbirligi yapma Basa dén
Masaustu

Photoshop CC, Illustrator CC veya InDesign CC'de Kitapliklar panelini agin (Pencereler > Kitapliklar). Simdi de
panelin agilan mendsiinden Isbirligi Yap'l segin.

Tarayici

Creative Cloud Varliklari'nin sol bélmesinde Kitapliklar'i tiklatin. Simdi de kitaplik klasor menustinden Isbirligi Yap'i
secin.

SSS Basa dén

Bir kitaplhiga kac 6ge ekleyebilirim?
Bir kitaplik 1000 adede kadar varlik igerebilir.

Hayir, olusturabileceginiz Kitaplik sayisina iliskin hicbir sinir yoktur.

Kitapliklar'da depolanan tiim varhlklar desteklenen uygulamalarin tamami tarafindan kullanilabilir
mi?

Hayir, yalnizca s6z konusu uygulamayla ilgili igerik gértindr ve bu uygulama tarafindan kullanilabilir.

Ne tur renk bilgileri desteklenir?

Kitapliklar, tek bir renk drnegine veya renk temalarina ait renk verilerini destekler. Kitapliklar yalnizca proses
renklerini destekler. Spot renkler desteklenmez ve Kitapliklara proses renkler olarak eklenir.

Kitapliklar'da depolanan tiim varliklar Photoshop, Illustrator ve InDesign'da yeniden kullanilabilir
mi?

An itibariyla Illustrator veya InDesign'da yeniden kullanilabilir olmayan Photoshop'taki katman stilleri hari¢ bircok
varlik Photoshop, Illustrator ve InDesign arasinda yeniden kullanilabilir.

Bir InDesign metin stili varhidgini Illustrator veya PhotoShop'ta kullanirsaniz, bu uygulamalar varlidin 6zelliklerini ana

uygulamada kullanilabilir olan metin stillerinin 6zellikleriyle eslemeye calisir. Ana uygulamada bulunmayan ozellikler
yoksayilir.

Varliklar nerede depolanir?
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Varliklariniz cihazinizda yerel olarak depolanir ve Creative Cloud ile senkronize edilir.

ilir mivim?

Evet. Bkz. Kitapliklar (izerinde is birligi yapma.

Creative Cloud Kitapliklari ile entegre edilmis Brush, Color ve Shape gibi bazi mobil uygulamalar heniiz kitapliklar
lUzerinde is birligini desteklemez. Buna ek olarak, sizinle paylasilan kitapliklari bu mobil uygulamalarla galistiginiz
sirada kullanamazsiniz. Ancak diger kullanicilarla bir kitaplik paylastiysaniz bu kitapligi Creative Cloud masasti
uygulamalarinin yani sira mobil uygulamalarda da kullanabilirsiniz.

Bir Creative Cloud iiyeligine ihtiyacim var mi?
Creative Cloud Kitapliklari'ni kullanmak igin Ucretsiz veya lcretli bir Creative Cloud Uyeligine ihtiyaciniz olacaktir.

Hangi uygulamalar Kitaplik varliklari eklememe veya kullanmama izin verir?

Creative Cloud Kitapliklari an itibariyla su uygulamalar ve hizmetler tarafindan desteklenmektedir ve daha fazla
destek saglanacaktir:

Kitaphklar'a varlik kaydetme |Kitaphklar'daki varliklari
kullanarak calismalar olusturma
MASAUSTU
Photoshop Evet Evet
Hlustrator Evet Evet
InDesign Evet Evet
CC Marketi (masaust igin CC Evet yok
araciidiyla)
TARAYICI
CC Varliklan Yalnizca goriintiileme ve yénetme (yeniden adlandirma, silme)
MOBIL
Shape CC Vektdr sekilleri yok
Color CC Renk temalar yok
Brush CC Fircalar yok
lHlustrator Draw yok GOruntller ve Sekiller
Photoshop Sketch yok Firgalar
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Su kaynaklardan Kitapliklar ile ilgili daha fazla bilgi edinebilirsiniz:

Video egitimleri
o Creative Cloud kitapliklarini kullanmaya baslama (genel bakis)
o Illustrator'da ve mobil uygulamalarda Creative Cloud Kitapliklari
e Ph hop'ta ve mobil lamalar reative Cl Kitapliklari

Creative Cloud Kitapliklar'nin mobil uygulamalar iginde gdsterildigi video egitimleri

o Shape CC

e Brush CC

e Color CC

o lllustrator Draw
e Photoshop Sketch

Creative Commons sartlari, Twitter™ ve Facebook sitelerinde paylasilanlari kapsamaz.
Yasal Uyarilar | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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Calisma Alani

Bu sayfadan baglanti verilen bazi igerikler yalnizca ingilizce olarak sunulabilir.
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Calisma alaniyla ilgili temel bilgiler

Ca

ligma Alani'na genel bakis

Pencereleri ve panelleri yonetme

Ca

ligma alanlarini kaydetme ve degistirme

Arabirim tercihlerini degistirme
Arag cubuklarini kullanma

Ba

glam meniilerini kullanma

Mendiileri 6zellestirme
Klavye kisayol kiimelerini kullanma

Basa don

Calisma Alani'na genel bakis

Be

dizenleme sekli calisma alani olarak adlandirilir. Adobe® Creative Suite® 5'teki farkli uygulamalara ait galisma alanlari ayni gérinimu paylasir;
bdylece uygulamalar arasinda kolayca hareket edebilirsiniz. Birgok hazir ayarl galisma alanindan secerek ya da kendinize ait bir galisma alani

olu

Va

Igelerinizi ve dosyalarinizi paneller, gubuklar ve pencereler gibi ¢esitli 6geleri kullanarak olusturur ve degistirirsiniz. Bu 6gelerin herhangi bir

sturarak her uygulamayi kendi galisma bigiminize de uyarlayabilirsiniz.

rsayilan galisma alani mizanpaiji her uriinde degisse de timinde 6geleri gogunlukla ayni sekilde islersiniz.
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Sekmeli Belge pencereleri B. Uygulama ¢ubugu C. Calisma alani degistiricisi D. Panel baslik gubugu E. Kontrol paneli F. Araclar
neli G. Simgelere Daralt diigmesi H. Dikey sabitleme alanindaki d6rt panel grubu

Ustte bulunan Uygulama gubugunda galisma alani anahtari, mendler (yalnizca Windows) ve diger uygulama kontrolleri bulunur. Bazi
urtnlerle ilgili Mac'de Pencere menusuni kullanarak bunu gosterebilir ya da gizleyebilirsiniz.

Araclar panelinde gériintii, resim, sayfa 6gesi vb. olusturulmasi ve diizenlenmesi igin araglar vardir. llgili araglar gruplanir.

Kontrol panelinde o anda segili araglarin segenekleri goriintilenir. lllustrator'daki Kontrol panelinde o anda segili nesnenin segenekleri
gorintilenir. (Adobe Photoshop® uygulamasinda bu, Segenekler gubugu olarak bilinir. Adobe Flash®, Adobe Dreamweaver® ve Adobe
Fireworks® uygulamalarinda bu, Ozellik Denetgisi olarak bilinir ve o anda segilmis olan 6genin ézelliklerini igerir.)

Belge penceresinde lizerinde galistiginiz dosya goruntllenir. Belge penceresi sekmeli olabilir; bazi durumlarda gruplandiriimis ve
sabitlenmistir.

Paneller calismanizi izlemenize ve degistirmenize yardimci olur. Flash uygulamasindaki Zaman Cizelgesi, lllustrator'daki Firga paneli,
Photoshop® uygulamasindaki Katmanlar ve Dreamweaver'daki CSS Stilleri bunlara érnektir. Paneller gruplanabilir, yiginlanabilir ya da
sabitlenebilir.

Uygulama cercevesi, tim ¢alisma alani 6gelerini tek, birlestirilmis bir pencerede gruplar; béylece uygulamaya tek birimmis gibi
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davranabilirsiniz. Uygulama gercevesini veya dgelerini tasidiginizda ya da yeniden boyutlandirdiginizda igindeki tiim 6geler birbirlerini
yanitlar; bu nedenle cakismazlar. Uygulamalari degistirdiginizde ya da yanhslikla uygulama disini tiklattiginizda paneller kaybolmaz. iki veya
daha fazla uygulamayla calisiyorsaniz uygulamalari ekranda yan yana yerlestirebilir ya da farkli monitérlere yayabilirsiniz.

Mac kullaniyorsaniz ve geleneksel, serbest form kullanici arabirimini tercih ediyorsaniz, Uygulama cergevesini kapatabilirsiniz. Ornegin Adobe
lllustrator® uygulamasinda agip kapatmak igin Pencere > Uygulama Cergevesi'ni segin. (Flash'ta Uygulama cergevesi, Mac igin her zaman
aciktir ve Mac icin olan Dreamweaver bir Uygulama gergevesi kullanmaz.)

Tam panelleri gizleme veya gésterme

o (lllustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Araglar paneli ve Kontrol paneli de dahil olmak tGizere tim panelleri
gizlemek ya da gostermek igcin Sekme tusuna basin.

e (lllustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Araglar paneli ve Kontrol paneli disinda tim panelleri gizlemek ya da gdstermek igin Shift tusunu
basil tutarak Sekme tusuna basin.

Arabirim tercihlerinde Gizli Panelleri Otomatik Gdster seciliyse gizli panelleri gegici olarak gdsterebilirsiniz. Illlustrator'da her zaman agiktir.
Isaretgiyi uygulama penceresinin kenarinda (Windows®) ya da monitériin kenarinda (Mac OS®) hareket ettirin ve gériintiilenen seritte
dolastirin.

« (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Tim panelleri gizlemek ya da gostermek i¢in F4 tusuna basin.

Panel seceneklerini gorintileme
“ Panelin sag Ust kosesindeki panel meniist simgesini ~= tiklatin.
Panel simge durumuna kdglltiiimis oldugunda bile panel mendisiinii agabilirsiniz.

Photoshop'ta panellerdeki ve arac ipuglarindaki metnin boyutunu dedgistirebilirsiniz. Arabirim tercihlerinde Arabirim Font Boyutu meniisiinden
boyut segin.

(lllustrator) Panel parlakhigini ayarlama
# Kullanici Arabirimi tercihlerinde Parlaklik kaydiricisini hareket ettirin. Bu kontrol, Kontrol paneli de dahil olmak tzere tim panelleri etkiler.

Araglar panelini yeniden yapilandirma
Araclar panelinde araclari tek bir situnda ya da iki situn halinde yan yana goéruntuileyebilirsiniz. (Bu 6zellik Fireworks ve Flash'taki Araglar
panelinde bulunmaz.)
InDesign ve InCopy'de de, Arabirim tercihlerindeki bir segenegi ayarlayarak tek siitunlu gériiniimden ¢ift siitunlu (veya tek satirli) gériiniime
gecebilirsiniz.

#* Aragclar panelinin Ustiindeki gift oku tiklatin.

. P Basa don
Pencereleri ve panelleri yonetme

Belge penceresini ve panelleri tasiyarak ve isleyerek 6zel ¢alisma alani olusturabilirsiniz. Calisma alanlarini kaydedebilir, bunlar arasinda gegis
yapabilirsiniz. Fireworks'te, 6zel galisma alanlarinin yeniden adlandiriimasi beklenmeyen davranisa yol agabilir.

Not: Asagidaki 6rneklerde gésterim amaciyla Photoshop kullaniimistir. Calisma alani tiim lriinlerde ayni sekilde hareket eder.

Belge pencerelerini yeniden diizenleme, sabitleme ve kaydirma
Birden fazla dosya actiginizda Belge pencereleri sekmeli olur.

« Sekmeli olan Belge pencerelerinin sirasini yeniden yerlestirmek igin pencerenin sekmesini grupta yeni bir konuma surtkleyin.

« Belge penceresini bir pencere grubundan ayirmak (kaydirmak veya sekmeyle disina ¢ikmak) igin pencereye ait sekmeyi grubun disina
surukleyin.

Not: Photoshop uygulamasinda ayrica, tek bir Belge penceresini kaydirmak igcin Pencere > Diizenle > Pencerede Kaydir'i veya tiim Belge
pencerelerini ayni anda kaydirmak igin Pencere > Diizenle > Tiim(inii Pencerelerde Kaydir'i segebilirsiniz. Daha fazla bilgi igin kb405298
adresindeki teknik nota bakin.

Not: Dreamweaver Belge pencerelerinin sabitlenmesini ve ayrilmasini desteklemez. Kayan pencereler (Windows) olusturmak i¢in Belge
penceresinin Simge Durumuna Kliglilt diigmesini kullanin veya yan yana Belge pencereleri olusturmak icin Pencere > Dikey Olarak Dése
segenegini belirleyin. Bu konu hakkinda daha fazla bilgi icin Dreamweaver Yardimi'nda “Dikey Olarak Dése” metnini aratin. Is akigi
Macintosh kullanicilari igin biraz farklilik gésterir.

« Belge penceresini ayri bir Belge penceresi grubuna sabitlemek icin pencereyi grubun igine surukleyin.

« Yigilh ya da doseli belge gruplari olusturmak igin pencereyi baska bir pencerenin alt, st veya yan kenarlari boyunca birakma bélgelerinden
birine surikleyin. Uygulama gubugundaki Mizanpaj digmesini kullanarak da grup igin mizanpaj segebilirsiniz.

Not: Bazi Uriinler bu iglevieri desteklemez. Ancak, belgenizin mizanpajini olusturmaniza yardimci olmak amaciyla Uriiniiniizde, Pencere
menlistinde Basamakla ve Dése komutlari olabilir.
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« Secimi slriklerken sekmeli grupta baska bir belgeye gegmek icin bir an i¢in segimi belgenin sekmesi tzerinde tutun.

Not: Bazi (riinler bu iglevieri desteklemez.

Panelleri sabitleme ve gikartma
Sabitleme alani panellerin ya da panel gruplarinin genellikle dikey konumda birlikte géruntilendigi alandir. Panelleri sabitleme alaninin igine ve
disina tasiyarak sabitleyebilir ve gikartabilirsiniz.

« Bir paneli sabitlemek igin sekmesinden sabitleme alanindaki diger panellerin Ustiine, altina ya da ortasina surikleyin.
« Bir panel grubunu sabitlemek igin baslik gubugundan (sekmelerin Ustiindeki diiz renkli bos gubuk) sabitleme alanina strikleyin.

« Paneli ya da panel grubunu kaldirmak icin sekmesinden ya da bashk gubugundan sabitleme alaninin digina surukleyin. Bagka bir sabitieme
alanina surukleyebilir ya da ylizer durumda birakabilirsiniz.

Panelleri tagima
Panelleri tagirken paneli gétiirebilecediniz alanlar olan maviyle vurgulanmis birakma bélgeleri gériirsiiniiz. Ornedin bir paneli bagka bir panelin
ustiindeki ya da altindaki dar mavi birakma bolgesine slirlikleyerek paneli yukari ya da asagi tasiyabilirsiniz. Birakma bélgesi olmayan bir alana
tasirsaniz panel calisma alaninda ylizer duruma gelir.
Not: Farenin konumu (panelin konumundansa) birakma bdlgesini etkinlegtirir. Bu nedenle, birakma bélgesini gbremezseniz, fareyi birakma
bélgesinin olmasi gerektigi yere siirlikleyin.

e Paneli tasimak icin sekmesinden stirtikleyin.

e Bir panel grubunu tasimak icin baslk ¢ubugunu stirtikleyin.

Katmas i | Fansilsr =~ Yolar mmE
Mormal R - Opakllk}lzj_snsu .
Kilbla: B e @il oo

Dar bir mavi birakma bélgesi Renk panelinin Katmanlar panel grubunun (stiinde tek basina sabitlenecegini belirtir.
A. Baslik cubugu B. Sekme C. Birakma bélgesi

Sabitlenmesini 6nlemek igin paneli tasirken Ctrl (Windows) ya da Command (Mac OS) tusuna basin. Islemi iptal etmek igin panel tasirken Esc
tusuna basin.

Panel ekleme ve kaldirma
Sabitleme alanindaki tim panelleri kaldirirsaniz sabitleme alani kaybolur. Birakma bdlgesi goriintiilenene kadar panelleri galisma alaninin sag
kenarina tasiyarak yuva olusturabilirsiniz.

o Panel kaldirmak igin sekmesini sag tiklatip (Windows) veya Control tusu basih olarak tiklatip (Mac) Kapat'i secin ve Pencere menusunden
secimini kaldirin.

« Panel eklemek icin Pencere menusunden segin ve istediginiz yere sabitleyin.

Panel gruplarinda degisiklik yapma

e Paneli bir grubun icine tasimak igin panelin sekmesini gruptaki vurgulu birakma bélgesine surukleyin.

Panel grubuna panel ekleme

« Gruptaki panelleri yeniden diizenlemek igin panelin sekmesini grupta yeni bir konuma surtkleyin.
o Paneli ylizer yapmak igin gruptan kaldirma Uzere paneli sekmesinden grubun disina surtkleyin.

o Grup tasimak icin baslhk gubugunu surtkleyin (sekmelerin altindaki alan).
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Yiizen panelleri yiginlama

Paneli yuva disina, birakma bdlgesi disinda bir yere suriklediginizde panel serbestge yuzer. Yuzen panel ¢alisma alaninda istediginiz yere
koymanizi saglar. Ylzen panelleri ya da panel gruplarini yiginlayarak, en ustteki baslik gubugunu suriklediginizde bir butlin olarak taginmalarini
saglayabilirsiniz.

Yiizer durumdaki yiginlanmig paneller

« Yuzen panelleri yiginlamak igin paneli sekmesinden baska bir panelin altindaki birakma bélgesine surukleyin.
« Yiginlanma sirasini degistirmek icin paneli sekmesinden yukari ya da asagi surikleyin.

Not: Sekmeyi baslik gubugundaki genis birakma bolgesinin lizerinde degil, panellerin arasindaki dar birakma bélgesinin lizerinde
biraktiginizdan emin olun.

« Paneli ya da panel grubunu yigindan kaldirarak tek basina ylzer duruma getirmek icin sekmesinden ya da baslik gubugundan digari
surukleyin.

Panelleri yeniden boyutlandirma

« Paneli, panel gribini, panel yiginini simge durumuna ya da ekran boyutuna getirmek igin sekmeyi gift tiklatin. Sekme alanini (sekmenin
yanindaki bos alan) cift de tiklatabilirsiniz.

« Paneli yeniden boyutlandirmak i¢in panelin herhangi bir yanini sirtkleyin. Photoshop'taki Renk paneli gibi bazi paneller surtkleyerek yeniden
boyutlandirilamaz.

Panel simgelerini daraltma ve genigletme

Calisma alanindaki karmasay azaltmak igin panelleri simge olarak daraltabilirsiniz. Bazi durumlarda varsayilan ¢alisma alaninda paneller digme
olarak daraltiimistir.
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Simgelerden genisletilmis paneller

« Bir situndaki tim panel simgelerini daraltmak ya da genisletmek igin sabitleme alaninin usttindeki ¢ift oku tiklatin.
« Tek paneli genisletmek i¢in o paneli tiklatin.

= Yalnizca simgeleri gérmek (etiketleri degil) amaciyla panel simgelerini yeniden boyutlandirmak icin metin kaybolana kadar sabitleme alani
genisligini ayarlayin. Simge metnini yeniden goéruntilemek igin sabitleme alanini genisletin.

« Genigletilmis bir paneli tekrar simge olarak daraltmak icin panelin sekmesini veya simgesini tiklatin ya da panelin baslik gubugundaki ¢ift oku
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tiklatin.

Bazi (iriinlerde, Arabirim ya da Kullanici Arabirimi segeneklerinden Simge Panellerini Otomatik Olarak Daralt'l segerseniz, genisletilmis bir
panel simgesinden uzakta tiklattiginizda simge otomatik olarak daraltilir.

« Simge sabitleme alanina ylizen panel ya da panel grubu eklemek igin paneli ya da panel grubunu sekmesinden ya da baslik gubugundan
alanin igine surukleyin. (Simge sabitleme alanina eklendiklerinde paneller otomatik olarak simge olarak daraltilir.)

« Panel simgesini (veya panel simgesi grubunu) tasimak igin simgeyi surtkleyin. Panel simgelerini yukariya ve asagiya, sabitleme alaninin igine
(burada o sabitleme alaninin paneli stilinde goriinurler) ya da sabitleme alaninin disina (ylizen simgeler olarak gorunurler) surikleyebilirsiniz.

Caligsma alanlarini kaydetme ve degistirme Basadon

Panellerin gecerli boyutunu ve konumunu adlandiriimis bir galisma alani olarak kaydederek, o paneli tagisaniz ya da kapatsaniz da o ¢alisma
alanini geri yukleyebilirsiniz. Uygulama g¢ubugunda ¢alisma alani degistiricide kaydedilmis ¢alisma alanlarina ait adlar gérintulenir.

Ozel calisma alanini kaydetme
1. Kaydetmek istediginiz yapilandirmayi iceren calisma alaniyla asagidakilerden birini yapin:
o (lllustrator) Pencere > Calisma Alani > Calisma Alanini Kaydet'i segin.
« (Photoshop, lllustrator, InCopy) Pencere > Calisma Alani > Yeni Calisma Alani'ni segin.
« (Dreamweaver) Pencere > Calisma Alani Mizanpaji > Yeni Calisma Alani segenegini belirleyin.
e (Flash) Uygulama g¢ubugunda ¢alisma alani degistiriciden Yeni Calisma Alani'ni segin.
« (Fireworks) Uygulama gubugunda ¢alisma alani degistiriciden Gegerli Olani Kaydet'i segin.
2. Calisma alani igin bir ad yazin.
3. (Photoshop, InDesign) Yakala altinda bir ya da daha fazla segenek belirleyin:
Panel Konumlari Gegerli panel konumlarini kaydeder (Yalnizca InDesign'da).
Klavye kisayollari Gegerli klavye kisayolu kiimesini kaydeder (yalnizca Photoshop).

Meniiler veya Menii Ozellestirme Gegerli menii kiimesini kaydeder.

Calisma alanlarini goriintilleme ya da degistirme
% Uygulama gubugunda galisma alani degistiriciden galisma alanini segin.

Photoshop'ta calisma alanlari arasinda hizla gezinmek icin her ¢alisma alanina bir klavye kisayolu ekleyebilirsiniz.

Ozel galisma alanini silme
« Uygulama gubugunda galisma alani degistiriciden Calisma Alanlarini Yonet'i secip Sil'i tiklatin. (Fireworks'te bu segenek kullanilamaz.)
« (Photoshop, InDesign, InCopy) Calisma alani degistiriciden Calisma Alanini Sil 6gesini segin.
e (lllustrator) Pencere > Calisma Alani > Calisma Alanlarini Yonet'i segin, calisma alanini belirleyin ve ardindan Sil simgesini tiklatin.

« (Photoshop, InDesign) Pencere > Calisma Alani > Calisma Alanini Sil 6gesini segin, ¢alisma alanini belirleyin ve ardindan Sil'i tiklatin.

Varsayilan galisma alanini geri yiikleme

1. Uygulama gubugunda ¢alisma alani degistiricisinden Varsayilan veya Essentials ¢calisma alanini segin. Fireworks igin
http://www.adobe.com/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html makalesine bakin.

Not: Dreamweaver'da, Tasarimci varsayilan ¢alisma alanidir.

2. Fireworks (Windows) icin su klasorleri silin:
Windows Vista \\Kullanicilar\<kullaniciadi>\AppData\Roaming\Adobe\Fireworks CS4\

Windows XP \\Documents and Settings\<kullaniciadi>\Application Data\Adobe\Fireworks CS4
3. (Photoshop, InDesign, InCopy) Pencere > Calisma Alani > [Calisma Alani Adi] Sifirla'yl segin.

(Photoshop) Kaydedilen bir ¢galigma alani diizenlemesini geri yiikleme
Photoshop uygulamasinda, ¢calisma alanlari otomatik olarak sizin son diizenlediginiz biciminde gértntr ancak panellerin orijinal, kaydedilmis
duzenlemesini geri yukleyebilirsiniz.

« Ayri bir galisma alanini geri yliklemek i¢in, Pencere > Calisma Alani > Calisma Alani Adini Sifirla se¢enegini belirleyin.

« Photoshop ile birlikte yiiklenen tim ¢alisma alanlarini geri yiklemek icin Arabirim tercihlerinde Varsayilan Calisma Alanlarini Geri YUkle'yi
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tiklatin.

Uygulama gubugundaki ¢alisma alanlarinin sirasini yeniden diizenlemek icin ¢alisma alanlarini slirtikleyin.

Arabirim tercihlerini degistirme Fasadon

1. Duzen > Tercihler > Arabirim (Windows) veya InCopy > Tercihler > Arabirim (Mac OS) secenegini belirleyin.
2. Belirttiginiz ayarlari segip Tamam'i tiklatin.

Arag Ipuglan Arag ipuclari arag cubugundaki araglar ya da Kontrol panelindeki secenekler gibi arabirim 6geleri Gzerine fare isaretcisini getirip
tuttugunuzda goruntulenir. Arag ipuglarini kapatmak igin Yok'u segin.

Yerinde Minik Resimleri GOster Grafik yerlestirdiginizde goértntiiniin minik resmi yikli grafik imlecinde gérintilenir. Benzer olarak, metnini ilk
birkag satirinin minik resmi de yikli metin imlecinde gorintilenir. Grafik veya metin yerlestirdiginizde minik resmin gorintiilenmesini
istemiyorsaniz segenegin isaretini kaldirin.

Doniistiirme Degerlerini gosterme Nesne olusturdugunuzda, boyutlandirdiginizda veya dondirdigiinizde imleg [x,y] koordinatlarini, genislik ve
yukseklik ya da déndurme bilgilerini gortntuler.

Cok Noktali Dokunma Hareketlerini Etkinlestir Windows ve Mac OS ¢ok noktali dokunma fare hareketlerinin InDesign'da ¢alismasina izin
vermek icin bu segenegi secin. Ornegin, Mac OS'ta Magic Mouse 6zelligini kullandiginizda, parmaginizi siiriikleme hareketi yukari ve asagi
kaydirir, dondiirme hareketi de 6nceki ve sonraki sayfaya veya formaya giderken formayi dondir(r.

Secim Aracinin Altindaki Nesneyi Vurgula Dogrudan segim araci Ustlerine getirildiginde, nesnelerin gergeve kdselerinin vurgulanmasi igin bu
segenedi segin.

Yuzen Araglar Paneli Arag cubugunun tek situn mu, ¢ift situn mu, yoksa tek sira mi gortintulenecegini belirtin.

Simge Panellerini Otomatik Daralt Bu segenek belirlendiginde, belge penceresinin tiklatiimasi acik paneli otomatik olarak kapatir.

Gizli Panelleri Otomatik Goster Sekmeye basarak panelleri gizlediginizde belge penceresinin yaninda gegici olarak fare isaretgisinin tutulmasi,
bu segenek isaretliyse panelleri agiga gikarir. Bu secenek segcili degilse, Sekme tusuna bir kez daha basmaniz gerekir.

Belgeleri Sekmeler Olarak A¢ Bu segenegin segimi kaldirildiginda olusturdugunuz ya da actiginiz belgeler sekmeli pencere olarak degil, ylizen
pencere olarak goéruntdlenir.

Yuzen Belge Penceresi Sabitlemesini Etkinlestir Bu secenek seciliyse, yiuzen belgeleri sekmeli pencereler seklinde birbirlerine
sabitleyebilirsiniz. Bu segenek segili degilse, suruklerken Ctrl (Windows) veya Command (Mac OS) tusunu basili tutmadiginiz siirece yiizen belge
pencereleri diger belge pencerelerine sabitlenmez.

El Araci Belgeyi kaydirirken metni ve goruntileri kontrol etmek igin El araci kaydiricisini istenen performans ve kalite seviyesine getirin.

Canli Ekran Gizimi Nesneyi slrlklerken gorintiinin yeniden cizilip ciziimeyecegini belirlemek icin seceneklerden birini segin. Hemen segilirse,
goruntu suruklenirken yeniden cizilecektir. Asla segilirse, goruntinin taginmasi yalnizca gergeveyi tasir, gérunti siz fare digmesini biraktiginiz
anda tasinacaktir. Gecikmeli segilirse, gérunti yalnizca siriklemeden 6nce duraklarsaniz yeniden cizilecektir. Gecikmeli, InDesign CS4'teki ile
ayni davranisi sergiler.

Basa don
Ara¢ cubuklarini kullanma N

Temel ara¢ gubuklarinda; dosya agma, kaydetme, yazdirma, kaydirma ve yakinlastirma gibi pek ¢ok sik kullanilan ara¢ ve komut icin digmeler
bulunur. Arag ipuglari digmeleri tanimanizi saglar.

Arag¢ gcubugunu gosterme veya gizleme
+* Pencere menisiinden ara¢ gubugu adini segin. Arag gubugu o anda goériinir durumdaysa, adinin yaninda bir isaret belirir.

Arag¢ gubugunu ozellestirme
Ara¢ cubugunda hangi araglarin gériinecegini belirleyebilir, ara¢ gubugu yénuni degistirebilir ve farkli ara¢ gubuklarini birlestirebilirsiniz.

#* Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Arac gubugunda hangi araglarin gériinecegini belirlemek igin, ara¢ gubugunun sonundaki ticgeni tiklatin, Ozellestir'i segin ve araglari secin.
Menude ara¢ gubuguna 6zgl secgenekler bulunur.

e Arag cubugunu tasimak igin, baslik gubugunu surikleyin.

» Arag cubuklarini birlestirmek icin arag gubugunun tutma alanini tiklatin ve ara¢ gubugunu baska bir tanesinin izerine veya uygulama
penceresinin (Windows®) veya ekranin (Mac OS®) ayni kenari boyunca stirikleyin.

hoB aley 1l

Ara¢ cubugunun tutma bélgesi
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Arag cubuklarini birlestirme

« Arag cubugunu kayan bir panele gegirmek igin, arag cubugunun tutma bdlgesini tiklatin ve arag cubugunu uygulama penceresinin (Windows)
veya ekranin (Mac OS) kenarindan uzaga surikleyin.

e Gruplanmis bir ara¢ gubugunu ayirmak igin ara¢ gubugunun tutma bdlgesini tiklatin ve ara¢ gubugunu gruptan uzaga surikleyin. Arag
gubugunu varolan bir grubun disina surtklemek yeni bir ara¢ gubugu olusturur.

Arag ipuglarini goriintilleme
Arag ipuglari paneli, degistirici tuslarin segili tuslarla nasil calistigini tanimlar.

1. Arag Ipuglari panelini gériintiilemek icin Pencere > Yardimci Programlar > Arag Ipugclari'ni segin.

2. Bir aracin aciklamasini ve degistirici tuslarini ve kisayollarini gérintilemek igin ara¢ kutusunda o araci segin.

o e P Basa don
Baglam mentdilerini kullanma N

Ekraninizin ust tarafindan goériinen mendlerden farkli olarak, baglam meniileri etkin arag ya da segimle ilgili komutlari goérintiler. Baglam
mendlerini sik kullanilan komutlari segmek icin hizli bir yol olarak kullanabilirsiniz.

1. Isaretciyi belgenin, nesnenin ya da panelin iistiine getirin.

2. Sag fare dugmesini tiklatin.

Not: (Mac OS) Iki diigmeli bir fareniz yoksa fareyle tiklatirken Control tusunu basili tutarak baglam mendilerini gériintiileyebilirsiniz.

. . a . Basa d6n
Meniileri 6zellestirme N

MenU komutlarini gizlemek ve renklendirmek, mend kalabaligini ortadan kaldirmanin ve sik kullandiginiz komutlari vurgulamanin bir yoludur. Menu
komutlarini gizlemek yalnizca menl komutunu gérintiiden kaldirir, higbir 6zelligi devre disi birakmaz. Mendlerin alt tarafinda yer alan Tim Men
Ogelerini Goster komutunu secgerek her istediginizde gizli komutlari gériintiileyebilir; segili galisma alaniyla ilgili meniilerin timiini géstermek icin
de Pencere > Calisma Alani > Mendleri Tam Goster'i segebilirsiniz. Kaydettiginiz ¢alisma alanlarina 6zellestirmis mendleri dahil edebilirsiniz.

Ana menuyu, baglam mentilerini ve panel menulerini 6zellestirebilirsiniz. Baglam mendleri bir alani sag tiklattiginizda (Windows) ya da Control tusu
basiliyken tiklattiginizda (Mac OS) gortnir. Panel menileri, bir panelin sag Ustlindeki simgeyi tiklattiginizda gorinur.

Ozel menii kiimesi olusturma
1. Duzen > Mendiler'i segin.

Varsayilan meni kimesini dizenleyemezsiniz.

2. Farkli Kaydet'i tiklatin, meninin adini yazin ve Tamam" tiklatin.
3. Hangi meniilerin 6zellestirilecegini belirlemek igin Kategori meniisiinden Uygulama Meniileri'ni ya da igerik ve Panel Mendileri'ni segin.

4. Alt kategorileri ya da menii komutlarini gériintiilemek igin meni kategorilerinin sol tarafindaki oklari tiklatin. Ozellestirmek istediginiz her
komut icin, komutu géstermek ya da gizlemek tzere Gorunurluk sttunundaki g6z simgesini tiklatin, menuden bir renk segmek icin Renk
sttununda Yok'u tiklatin.

5. Kaydet'i ve ardindan Tamam'i tiklatin.

Ozel menii kiimesi secme
1. Duzen > Mendler'i segin.
2. Kime menisunden meniyu secin ve sonra Tamam' tiklatin.

Ozel menii kiimesini diizenleme ya da silme
1. Duzen > Mendler'i segin.
2. Kime menisunden menu kiimesini segin ve sonra asagidakilerden birini yapin:

* Menu kiimesini diizenlemek igin menl komutlarinin gérinirligini ya da rengini degistirin, Kaydet'i tiklatin ve sonra Tamam'i tiklatin.

« Menu kiimesini silmek igin Sil'i, ardindan da Evet'i tiklatin. MenU kiimesini kaydetmeden degistirdiyseniz gegerli menu kiimesini

45



kaydetmeniz istenecektir. MenU kiimesini kaydetmek icin Evet'i, degisiklikleri atmak icin de Hayir'i tiklatin.

Gizli meni 6gelerini gésterme
» Pencere > Calisma Alani > Menuleri Tam Goster'i secin. Bu komut segili galisma alaniyla ilgili tum mendleri agar. Calisma alanini sifirlayarak
mendleri yeniden gizleyebilirsiniz.
« Gizli komutlar igeren meniiniin en alt kismindaki Tiim Menii Ogelerini Goster'i segin.
Ctrl (Windows) ya da Command (Mac OS) tusunu basili tutarak bir meni adini tiklatmak, mendileri 6zellestirerek gizlediginiz tiim mendi
komutlarini gegici olarak goriintiiler.

. . Baca i
Klavye kisayol kiimelerini kullanma aeacon

InCopy pek ¢ok meni komutu, segenek, komut dosyasi ve kontrol i¢in klavye kisayollar saglar. Ayrica kendi klavye kisayollarinizi
tanimlayabilirsiniz. Klavye Kestirmeleri iletisim kutusunu kullanarak yapabilecekleriniz:

o Kullanmak istediginiz kiimeyi se¢gmek.

« Varolan kisayol komutlarini gérmek.

» Kisayollarin tam bir listesini ¢ikarmak.

« Kendi kisayollarinizi ve kisayol kimelerinizi olugturmak.
» Gegerli kisayollari dizenlemek.

Klavye Kisayollari iletisim kutusu ayrica kisayol kabul edebilen ancak varsayilan kisayol kiimesinden kendi kisayolu olmayan tim komutlari
listeler.

Etkin kisayol kiimesini degistirme
1. Duzen > Klavye Kisayollari'ni segin.
2. Kume menusunden bir kisayol segin.
3. Tamam'l tiklatin.

Kisayollari goriintiileme
1. Duzen > Klavye Kisayollari'ni segin.
2. Kume icin bir kisayol kimesi segin.
3. Uriin Alani igin, gérintiillemek istediginiz komutlari igeren alani segin.
4. Komutlar alanindan bir komut secin. Bu kisayol Gegerli Kisayollar bélimunde goranur.

Kisayollarin bir listesini ¢gikarma
1. Duzen > Klavye Kisayollari'ni segin.
2. Kume mendisunden bir kisayol segin.
3. Kumeyi Goster'i tiklatin.

O kumeye iliskin tim mevcut ve tanimlanmamis kisayollari igeren bir metin dosyasi agilir.

Yeni kisayol kiimesi olugturma
1. Duzen > Klavye Kisayollari'ni segin.
2. Yeni Kume'yi tiklatin.
3. Yeni kiime igin bir ad yazin, Dayali Oldugu Kiime menisunden bir kisayol kiimesi segin ve Tamam'i tiklatin.

Kisayol olusturma ya da yeniden tanimlama
1. Duzen > Klavye Kisayollari'ni segin.
2. Kime igin bir kisayol kiimesi segin ya da yeni bir kisayol kimesi olusturmak igin Yeni Kime'yi tiklatin.
Not: Varsayilan kisayol kiimesinde degisiklik yapabilirsiniz, ancak bu énerilmez. Bunun yerine Varsayilan kisayol kiimesinin bir kopyasini
dizenleyin.
3. Uriin Alani igin, tanimlamak ya da yeniden tanimlamak istediginiz komutu iceren alani segin.
4. Komutlar listesinde, tanimlamak ya da yeniden tanimlamak istediginiz komutu segin.

5. Yeni Kisayol kutusunun igine tiklayin ve yeni klavye kisayolunuzun tuslarina basin. Bu tus dizisi baska bir komut igin kullaniimaktaysa
InCopy o komutu Gegerli Kisayollar altinda gorintuler. Orijinal kisayolu degistirebilir ya da bagka bir kisayol deneyebilirsiniz.
Onemli: Menii komutlarina tek tuslu kisayollar atamak, metin girmeyi birbirine karigtirir. Tek tuslu bir kisayola bastiginizda bir ekleme
noktasi etkinse InCopy o karakteri metne eklemek yerine komutu igler.

6. Asagidakilerden birini yapin:
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« Henuz varolmayan yeni bir kisayol olusturmak igin Ata'yi tiklatin.
« Komuta bagka bir kisayol eklemek icin Ata'yi tiklatin.
7. lletisim kutusunu kapatmak icin Tamam'l tiklatin ya da iletisim kutusunu agik tutmak igin Kaydet'i tiklatin ve baska kisayollar girin.

Daha fazla Yardim konusu

[3) v-rvo-s7 |

Yasal Bildirimler | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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Oykdleri goruntileme

Gale, Oykii ve Mizanpaj goriiniimii genel bakis
Gale goriinimii hakkinda

Gale ve Oykii goriiniimlerini dzellestirme
Mizanpaj goriiniimii genel bakis

Cerceveler hakkinda

Cergeve kenarlarini gésterme veya gizleme
Belgeleri gorintuleme

ConnectNow ile calisma

Gale, Oykii ve Mizanpaj goriiniimii genel bakis Basadon

InCopy bir éykiiniin ti¢ gérinimiini sunar: Gale, Oyki ve Mizanpaj. Bu terimler geleneksel yayincilikta kullanilan terimlere karsilik gelir.

Gale gorinumu Metni, karsilik gelen Adobe InDesign® belgesinde belirlenen satir kesmeleriyle gosterir. Metin atanmis mizanpaj alanina
sigmazsa, bir tasma gostergesi InCopy metninin alani astigi noktayi isaretler. InCopy paragraf girintileri veya font boyutu gibi formatlama isleri igin
kullanabilmenize karsilik bu formatlar Gale gériinimunde goérinmez.

ﬁmeuiw.icml - 0 X
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Gale gorinimu

Oykii gérinimii Metni kesintisiz bir akis olarak gésterir, metni belge penceresinde sarar. Oykii gériinimii dogru satir bitiglerini géstermez, bu
yuzden igerige yogunlasabilirsiniz. Ancak metin atanmis mizanpaj alanina sigmazsa, bir tasma gostergesi InCopy metninin alani astigi noktayi
isaretler. Oyki gériinimiinde bilgi alani yalnizca paragraf stillerini gdsterir. Oykii gériinimiinde satir numaralari gériiniir degildir.

48



ﬁmeuiw.icml - 0 X

tagline | Hecho en -
Title Jl Mexico E|
Caption Jd I am giving my dreams

|| shape and texture,
21 while at the same time

Jdgiving my Xalapan
ancestors new 1ife.”

irnage - Eﬁi’j
irnage -
Intrn Azl g ne of the most

Jdl exciting things about

Jdl vacationing in Oaxaca is
Jdl the large artist

Jl community that 1ives
43| and
J| works there. My wife

Jdl dudith and I traveled

4l there Tast May and came
| home with many more

— & pieces for our collecticon

than wa had awar

2l b

Oyku goérintimu
Oykii gériiniimii, yeni bir InCopy 6ykiisii olusturdugunuzda varsayilan olarak agilr.

Yeni belgelerin varsayilan gériiniimiinii degistirmek icin tiim belgeleri kapatin ve Gériiniim menustinden varsayilan olarak kullanmak istediginiz
gorinumii segin.
Mizanpaj gérinumi Metni yazdirilacagdi haliyle, tim formatlamayla birlikte gdsterir. InDesign mizanpajiyla senkronize olmak i¢in InCopy'yi
kullandiginizda, metni InDesign belgesinde tim diger sayfa 6geleriyle birlikte (cerceveler, sutunlar, grafikler vb.) baglaminda gorebilirsiniz.
Mizanpaj gorinuminde klavyenin farkli yonlerini incelemek igin yakinlasip uzaklasabilirsiniz.

P mexico.icml @ 100% = B i3

7] “lam

while at the same time ¢

ne of the most exciting things about vacationing ~
441 - b M4 [ E:

Mizanpaj gérinimi

Gale, Oykii veya Mizanpaj gériiniimii arasinda gegis yapma
+ Asagidakilerden herhangi birini yapin:

e GOrtinimu Goriinim menusunden segin.

« Diizenleme bélgesinin tepesinde Gale, Oykii veya Mizanpaj sekmesini tiklatin.
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T T Basa d6n
Gale gériiniimii hakkinda N

Gale gorinimu verimli metin isleme igin bir ortam sunar; metin kolayca okunabilir ve agiklama notu konabilir. Ayrica Gale goriinimini kullanarak
kopya sigdirma ve diger Uretimle ilgili isleri gerceklestirebilirsiniz.

InDesign belgesini InCopy'de agtiginiz zaman, Gale gérinimiinde galismak, geleneksel dizgicilikteki prova kaliplariyla galismaya benzer.
Goriuntuleme alani icinde metin, aynen son InDesign mizanpajinda goriinecedi sekilde sarilir ve tim metin, mizanpajda kag siitun oldugundan
bagimsiz olarak tek bir sutunda gosterilir. Sayfa kesmeleri, gergceve kesmeleri ve sutun kesmeleri ortasinda "Sayfa Kesmesi," "Cergceve Kesmesi"
veya "Sltun Kesmesi" ifadeleri olan bir cizgiyle gosterilir.

Not: Birden fazla kesme tek bir sinirla gésterildiginde, 6rnegin bir sayfa kesmesi bir cerceve kesmesiyle ¢akistiginda, en bliyiik éncelikli kesme
gosterilir. Sayfa kesmeleri en yiiksek dncelige, siitun kesmeleri en diisiik éncelige sahiptir.
Gale gorinimuinde; InCopy metninin kendisine InDesign'da atanmis mizanpaj alanini astigi Kopya sigdirma kesim 6zelligi bulunur.

Varsayilan olarak Gale gérinimi metni 12 punto gosterir. Metni okumayi veya duzeltmeyi kolaylastirmak icin fontu, boyutu veya karakter araligini
degistirebilirsiniz. Ayrica arka plani ve font renklerini degistirebilirsiniz.

Not: Font ekran boyutu tek tek karakterler, sdzcukler veya paragraflar yerine tim oykuler i¢cin gecerlidir.
Calisma alaninin en altindaki Gale ve Oykii Gériinimii arag gubugu, bir belgede galisirken sik sik degistirmek isteyebileceginiz birkag ayar kontrol
eder. Bu ayarlardan bazilart:

« Ekran font tirl ve boyutu
« Ekran satir araligi (tek satir, %150 aralik, ¢ift satir veya Uc satir)
» Satir numarasi ve stil sttunlarini géster/gizleme

« Gale ve Oykii Goériinim kontrollerini ézellestirme

2 T T e = e . Basa d6n
Gale ve Oykii goriiniimlerini 6zellestirme s

Gale ve Oykii gériiniimlerini gesitli sekillerde ézellestirebilirsiniz.

Gale goriiniimii ekran ayarlarini degistirme

% Gale ve Oykii Gériinimii arag gubugundan bir segenek segin. (Arag cubugu gizli degilse, Pencere > Gale ve Oykii Gériinimii'nii segin.) Arag
cubugu, varsayilan olarak uygulama penceresinin en altinda goérundar.)

Not: Font ekran boyutunu degistirmekle metin formatlamasi uygulamak arasindaki farki anlamak énemlidir. Her ikisi de Gale goériiniimiinde
yapilabilir. Font ekran boyutunu degistirmek metnin yayinda gériiniimiinii degistirmez, buna karsin metin formatlamasi uygulamak metnin
goriinimiini Mizanpaj gériiniimiinde ve yayinlanan belgede degistirir.

Gale gorinimu ekran tercihlerini belirleme
1. Diizen > Tercihler > Gale ve Oykii Gériinimii (Windows) veya InCopy > Tercihler > Gale ve Oykii Gériiniimii (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2. Metin Gosterim Segenekleri bélimiinde asagidakileri belirleyin:
Metin Rengi Gorintileme alaninda metin rengini kontrol eder. Siyah varsayilan metin rengidir.

Arka Plan Goéruntileme alaninin arka plan rengini kontrol eder. Beyaz varsayilan arka plan rengidir.
Tema Hazir metin ve arka plan renkleri atar.

Onizleme Fontunu Gegersiz Kil Gale ve Oykii gériinimiinde dogru yazi tipini kullanarak bir tane daha font géstermenize izin verir. InCopy,
segtiginiz ekran fontunu etkisizi kilarak otomatik olarak Symbol, Zapf Dingbats, Webdings ve Wingdings® fontlari dogru gosterir.

Kenar Yumusatmay Etkinlestir Tipografik ve bitmap gorlntllerin plrizii kenarlarini, kenar pikseller ve arka plan pikseller arasinda renk
gecisini yumusatarak duzlestirir. Yalnizca kenar pikselleri degistigi icin hicbir ayrinti kaybedilmez. Uygulanacak kenar yumusatma dizeyini
segebilirsiniz. Varsayilan segenek metni yumusatmak icin gri tonlari kullanir. LCD igin En Elverisli segenegi gri tonlari yerine renk kullanir ve
en iyi acik renk arka planlar Uzerine siyah metinde sonug verir. Yumusak segenegi gri tonlari kullanir ancak daha acik, flu bir goriintti ortaya
cikarir.

imleg Segenekleri imlecin ekrandaki gériintisiinii kontrol eder. Dért imlegten birini secin. Yanip Sénme'yi segin veya isaretini kaldirin.
Not: Gale ve Oykii Gériiniimii béliimiinde yapilan ayarlar hem Gale hem de Oykii gériiniimlerinde gegerlidir.
Bilgi sitununu goésterme veya gizleme

Bilgi siitunu, Gale ve Oykii gériiniimlerinde belge penceresinin sol tarafinda gériiliir. Bu siitunda paragraf stilleri, satir numaralari ve dikey metin
derinligiyle ilgili salt okunur bilgi bulunur; bu bdlgeye yazamazsiniz.

% Asagidakilerden birini yapin:
« GOruinimu yalnizca gecerli belgede degistirmek igin Goriinim > Bilgi Sutununu Goster veya Goriinim > Bilgi Stununu Gizle'yi segin.

« Uygulamadaki varsayilan gorinimi degistirmek icin tim belgeleri kapatin ve Goriinim > Bilgi Stitununu Goéster veya Goriinim > Bilgi
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Sltununu Gizle'yi segin.

Not: Paragraf stilleri yayininizda tutarliligi korumayi ¢cok daha kolaylastirir. Ekibinizin projeniz igin sirket i¢i kurallarla ilgili benimsedigi is akisi
belgelerine basvurun.

Oyki goriintimi tercihlerini belirleme
Oykii gériinimiinin gériniisiini 6zellestirmek icin Tercihler iletisim kutusunda Gale ve Oykii Gériinimi bélimiini kullanin.

1. Diizen > Tercihler > Gale ve Oykii Gériinimii (Windows) veya InCopy > Tercihler > Gale ve Oykii Gériinimii (Mac OS) segenegini
belirleyin.

2. Istediginiz secenekleri belirleyin.

3. Tamam'i tiklatin.

Paragraf kesme isaretlerini gosterme veya gizleme
Paragraf kesme isaretlerini Gale ve Oykii gériinimlerinde gdsterip gizleyebilirsiniz. Ok simgesi paragraf baslangicini gdsterir.

% Gorinim > Paragraf Kesme Isaretlerini Goéster veya Gériinim > Paragraf Kesme lsaretlerini Gizle'yi segin.

Dikey derinlik cetvelini kullanma

Metin yazdiginizda bazen bir dyklnun, satir sayisina ek olarak Mizanpaj gérinimiinde goriinecegi haliyle fiziksel derinligini bilmek yararhdir.
Dikey derinlik cetveli Gale ve Oykii gériinimlerinin sol kenari boyunca bir cetvel gizer. Cetveldeki her gentik, bir satir metnin altiyla hizalanir. Her
bes centikte bir metnin o noktaya kadar olan dikey derinligini goéstermek icin bir deger gosterilir. Derinlik, belgenin o kisminin mizanpaj
kompozisyonu tamamlandiginda dinamik olarak giincellenir.

Derinlik 6lgimu, Birimler ve Artim tercihlerindeki dikey birim ayarini kullanir.

Not: Kopya sigdirmaya yardimci olmasi igin tasan metnin derinligi de hesaplanip gdsterilir.
1. Diizenleme bdlgesinin tepesinde Gale veya Oykii sekmesini tiklatin.
2. Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Derinlik cetvelini gizlemek veya gostermek igin Gorinum > Derinlik Cetvelini Goster/Gizle'yi segin.

« Bilgi sutununu gostermek veya gizlemek i¢in Gortniim > Bilgi Stutununu Goster/Gizle'yi segin.

. s a aa Basa d6
Mizanpaj goriinumu genel bakis sadon
Mizanpaj gériinimiinde metin ve diger 6geleri aynen bir InDesign belgesinde formatlandiklari ve konumlandirildiklari gibi gérirsiiniiz. Oykiler,
aynen InDesign'da oldugu gibi ¢cergeveler halinde yerlestirilir.

Bagli bir 6ykuyle (agik bir InDesign belgesi veya atama dosyasindaki yonetilen bir éyki) galigirsaniz, éyki mizanpajini InCopy'de
degistiremezsiniz. Yalnizca metin ve metin nitelikleri Gzerinde calisabilirsiniz.

Bagimsiz bir InCopy belgesinde (agik bir InDesign belgesinin veya atama dosyasinin pargasi olmayan ayri bir InCopy belgesi) metin ve metin
nitelikleriyle galisabilir ve sayfa boyutunu Belge Ayarlari komutunu kullanarak degistirebilirsiniz.

Mizanpaj gorinimi baska goriinimlerden daha fazla arag ve Gortinim meniisi komutu sunar. Formay: farkl blyitme oranlarinda gérmek igin El
aracini, Yakinlastirma aracini ve Yakinlastirma komutlarini kullanabilirsiniz. Ayrica cesitli mizanpaj yardimcilarini, 6rnegin cetvelleri, belge
1zgaralarini ve satir taban c¢izgisi 1zgaralarini kullanabilirsiniz.

Not: Bu gériintii segenekleri formatlamayi etkilemez. Ornedin sayfa gériiniimiiniizii bilyiitmek igin yakinlastirmak, éykiiniin InDesign'da veya
yazdirildiginda gériinme bigimini degistirmez.

Basa d6n
Gergeveler hakkinda y
Calismasi ilerleyen bir belgenin Mizanpaj goriinimiinde sayfada bir veya birkag¢ kutu gorirsiiniiz. Bu basilmayan kutularda metin ya da grafik
olabilir veya higbir sey olmayabilir. Kutular cerceveleri (mizanpajda belirli 6geler icin ayrilmis yerleri) temsil eder. Her ¢ergeve metin veya grafik
icerecek sekilde tanimlanir. InDesign belgesindeki veya bir atama dosyasindaki yonetiimeyen oykuler, kolay taninmalari igin soluklastirihr.

Metin cerceveleri Hangi 6ykinin nerede goriinecegdini ve ne kadar sayfa alani kaplayacagini kontrol edin. Bagli 6ykulerde gergeveler InDesign
kullanicisi tarafindan tanimlanir. Oykii igin birden ok cergeve ayrildiysa, éykiiniin mizanpajda nasil aktigini cergeve yapilandirmasi belirler.
Grafik ¢ergeveleri Kenarlik ve arka plan islevi gorebilir ve grafikleri kirpabilir veya maskeleyebilir. InCopy'de, bagl belgelerle ¢alistiginizda
cercevelerin igindeki grafiklerle galisabilir ve InDesign mizanpajlarindan grafik gergevelerini gorebilirsiniz. Ayrica satir i¢i grafiklerin (metne gomuli)
cergeveleriyle galisabilir ancak diger grafik cergeveleriyle calisamazsiniz. (Bkz. Satirigi grafik olusturma.)

Bos cergeveler Yer tutuculardir. Bos metin gergevelerini bos grafik cergevelerinden gorunusleriyle ayirt edebilirsiniz. Bos bir kutu bos bir metin
cercevesini gosterir; Uzerinde bir X olan bir kutu bos bir grafik gergevesini gosterir. Bos bir metin gercevesine yalnizca ¢ergeve InDesign'dan
InCopy'ye aktarilmigsa oykuyle iligkiliyse metin ekleyebilirsiniz. Ayrica InCopy'de bos bir grafik cergevesine grafik aktarabilir veya
yapistirabilirsiniz.
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Bos metin gergevesi (sol) ve bos grafik cercevesi (sag)

. . Basa don
Cerceve kenarlarini gésterme veya gizleme

Cerceve kenarlarini gizlemek, bos bir ¢cercevede X isaretini de gizler.
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Cerceve kenarlari gbsterilen (solda) ve gizlenen (sagda) metin ve grafik cerceveleri

+ Mizanpaj goriiniimiinde, Goriinim > Ekler > Cerceve Kenarlarini Goster veya Goriiniim > Ekler > Cergeve Kenarlarini Gizle'yi segin.
P Basa do
Belgeleri goriintileme aeacen

Belgeleri yakinlastirmak veya uzaklastirmak i¢in Yakinlastirma aracini veya Gérinim segeneklerini kullanin.

Yakinlagtirma veya uzaklastirma
Mizanpaj gérinuimiinde sayfanin gérinimini buyutebilir veya kigultebilirsiniz. Uygulama gubugu yakinlastirma ytzdesini goruntuler.

#* Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Belirli bir bélgeyi buyltmek igin Yakinlastirma aracini Q segin ve blyutmek istediginiz alani tiklatin. Her tiklatma gérinumd, tiklattiginiz
noktanin etrafinda ortalayarak bir sonraki hazir ayar ylizdesine buytur. En ylksek buyitme oraninda Yakinlastirma aracinin ortasi bos
gorunur. Uzaklastirma aracini = etkinlestirmek igin Alt (Windows) ya da Option (Mac OS) tusunu basili tutup kiiglltmek istediginiz alani
tiklatarak metni uzaklastirabilirsiniz. Her tiklatma goriintiiyl onceki hazir ayar ytzdesine kigultar.

» Gorlntlyu bir sonraki hazir ayar yizdesine buylUtmek igin, gérintiilemek istediginiz pencereyi etkinlestirin ve Gorinim > Yakinlastir'i secin.
GOrundmu bir 6neeki hazir ayar ytzdesine kigultmek icin Gérunim > Uzaklastir' segin.

« Ozel biyiitme diizeyini ayarlamak icin uygulama gubugundaki Yakinlastir kutusunda bir yakinlastirma diizeyi segin ya da yazin.

« Yakinlastirmak ya da uzaklastirmak icin, Alt (Windows) ya da Option (Mac OS) tusunu basili tutarken fare tekerlegini ya da algilayicisini
kullanin.

Giuglu yakinlagtirmayi kullanma
Giclu yakinlastirma belge sayfalarinizda dolagsmak icin hizli bir yol sunar. Kavrayici eli kullanarak yakinlastirip uzaklastirabilir ve tim belgenizde
kaydirabilirsiniz. Bu 6zellik 6zellikle uzun belgeler igin kullanishdir.

Gicli yakinlastirmayi kullanmak igin Mizanpaj gérinimunde olmaniz gerekir.
1. El aracini W tiklatin.
Kavrayici eli etkinlestirmek i¢in ara cubugunu ya da metin modunda Alt/Option tusunu basil tutabilirsiniz.
2. Kavrayici el etkin olarak fare digmesini basili tutun.
Belge uzaklastirilir; boylece formayi daha fazla gortirsiiniiz. Kirmizi kutu goériinim alanini belirtir.

3. Fare dugmesi basili olarak, belge sayfalarinda kaydirmak igin kirmizi gubugu suriikleyin. Kirmizi kutunun boyutunu degistirmek igin ok
tuslarina basin ya da fare kaydirma tekerlegini kullanin.

4. Belgenin yeni alaninda blyltmek icin fare digmesini birakin.

Belge penceresi orijinal yakinlastirma yuzdesine veya kirmizi kutunun boyutuna déner.
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Surikleyerek buyutme
1. Yakinlagtirma aracini segin Q
2. Buyutmek istediginiz bolgeyi se¢mek igin surikleyin.
Yakinlastir aracini baska bir araci kullanirken etkinlestirmek icin, Ctrl+bosluk ¢ubuguna (Windows) veya Command+bosluk ¢ubuguna (Mac OS)

basin. Uzaklastir aracini baska bir araci kullanirken etkinlestirmek igin, Ctri+Alt+bosluk cubuguna (Windows) veya Command+Option+bogluk
gubuguna (Mac OS) basin.

Belgeyi %100'de gdsterme
% Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Yakinlastirma aracini gift tiklatin Ck
e GOriinim > Gergek Boyut'u secin.

» Uygulama cubugundaki Yakinlastir kutusunda %100 yakinlastirma dizeyini segin ya da yazin.

Sayfayi, formayi ya da galisma alanini etkin pencereye sigdirma
% Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Gorunum > Sayfayi Pencereye Sigdir'i segin.
e Gorunim > Formayi Pencereye Sigdir'i segin.

e Gorunim > Calisma Alaninin Tamami'ni segin.

. B do
ConnectNow ile caligsma agacon

Adobe® ConnectNow, gercek zamanl olarak digerleriyle web araciligiyla bulusabileceginiz ve isbirligi yapabileceginiz guvenli, kisisel toplanti odasi
saglar. ConnectNow ile bilgisayar ekraninizi paylasir, aciklayici not ekler, mesaj gonderir ve butlnlestiriimis ses kullanarak iletisim saglayabilirsiniz.
Ayrica, canli video yayinlayabilir, dosya paylasabilir, toplanti notlari alabilir ve katilimci bilgisayarini kontrol edebilirsiniz.

ConnectNow'a dogrudan uygulama arabiriminden erigebilirsiniz.
1. Dosya > Ekranimi Paylas'i segin.

2. Adobe CS Live'a Giris Yap iletisim kutusunda, e-posta adresinizi ve sifrenizi girin ve Giris Yap 6desini tiklatin. Adobe ID'niz yoksa, Adobe ID
Olustur diigmesini tiklatin.

3. Ekraninizi paylasmak icin ConnectNow uygulama penceresinin ortasindaki Bilgisayar Ekranimi Paylas dugmesini tiklatin.
ConnectNow uygulamasi kullanimiyla ilgili tam yénergeler icin bkz. Adobe ConnectNow Yardimi.

ConnectNow uygulamasini kullanma hakkinda video egitimi igin bkz. Ekraninizi paylasmak icin ConnectNow uygulamasini kullanma (7:12). (Bu
gosterim Dreamweaver'dadir.)

Daha fazla Yardim konusu

(@) ov-ric-57 |

Yasal Bildirimler | Cevrimigi Gizlilik ilkesi
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Kurtarma ve geri alma

Belgeleri kurtarma
Hatalari geri alma

H B d
Belgeleri kurtarma asa dén

InCopy otomatik bir kurtarma 6zelligi kullanarak verilerinizi beklenmeyen gii¢ ya da sistem arizalarina kargi korur. Otomatik olarak kurtarilan
veriler, diskteki orijinal dosyadan ayri bir gecici dosyada bulunurlar. Normal kosullarda otomatik olarak kurtarilan veriler icin herhangi bir islem
yapmaniza gerek yoktur, ¢linkli InCopy uygulamasindan Kaydet veya Farkli Kaydet komutunu segtiginizde ya da ¢iktiginizda, otomatik kurtarma
dosyasinda depolanan tim belge giincellestirmeleri orijinal belge dosyasina otomatik olarak eklenir. Otomatik olarak kurtarilan veriler yalnizca
beklenmeyen bir gi¢ ya da sistem arizasindan 6nce basariyla kaydedemezseniz 6nem kazanirlar.

Bu 6zellikler olsa da, beklenmeyen gug ve sistem arizalarina karsi dosyalarinizi sik sik kaydetmeli ve yedek dosyalar olusturmalisiniz.

Kurtarilan belgeleri bulma
1. Bilgisayarinizi yeniden baslatin.
2. Baslat InCopy .

Otomatik olarak kurtarilan veri varsa, InCopy kurtarilan belgeyi otomatik olarak goéruntuler. Belgenin otomatik olarak kurtarilan kaydedilmemis
degisiklikler icerdiginiz belirtmek igin belge penceresinin baslik gubugundaki dosya adinda [Kurtarilan] sézcugu goranur.

Not: InCopy otomatik olarak kurtarilan degisiklikleri kullanarak bir belgeyi agma denemesinde basarisiz olursa otomatik olarak kurtarilan
veriler bozulmus olabilir.

3. Asagidakilerden birini yapin:
« InDesign yayinina bagli Adobe InCopy®dosyalari igin Dosya > Kaydet'i segin.

* Bagimsiz InCopy dosyalari igin Dosya > Farkli Kaydet'i segin, bir konum ve yeni bir dosya adi belirtin ve Kaydet'i tiklatin. Farkl Kaydet
komutu, otomatik olarak kurtarilan verileri igeren yeni bir dosya olusturur.

» Otomatik olarak kurtarilan tim degisiklikleri kaydetmek ve son kaydedilmis strimi kullanmak igin Dosya > Geri Dondir't segin.

Kurtarilan belgelerin konumunu degistirme
1. Diizen > Tercihler > Dosya isleme (Windows) ya da InCopy > Preferences > File Handling (Mac OS) secenegini belirleyin.

2. Belge Kurtarma Verileri altinda Gozat'i (Windows) ya da Se¢ (Mac OS) dugmesini tiklatin.
3. Kurtarilan belge i¢in yeni konum belirtin, Se¢ (Windows) ya da Se¢'i (Mac OS), ardindan da Tamam'i tiklatin.

. Basa don
Hatalari geri alma N

Gerekiyorsa uzun bir islemi tamamlanmadan iptal edebilir, son degisiklikleri geri alabilir ya da daha énce kaydedilen bir sirime dénebilirsiniz. En
son eylemlerden son birkag ylzinu geri alabilir ya da yeniden yapabilirsiniz (bu sayi kullanilabilir RAM miktarina ve gergeklestirdiginiz eylemlerin
turlerine baghdir). Farkl Kaydet komutunu segctiginizde, belgeyi kapattiginizda ya da programdan ¢iktiginizda eylemler dizisi atilir.

“ Asagidakilerden birini yapin:
« En son degisikligi geri almak igin Diizen > Geri Al [eylem]'i secin. (Kaydirma gibi belli eylemleri geri alamazsiniz.)
« Eylemi yinelemek icin Dizen > Yinele [eylem]'i segin.

« Proje son defa kaydedildikten sonra yapilan tiim degisiklikleri geri almak igin Dosya > Geri Déndir (InDesign) ya da Dosya > Igerigi Geri
Dondur't (InCopy) segin.

« Degisiklikleri uygulamadan iletisim kutusunu kapatmak igin iptal'i tiklatin.

(@) ev-rvo-sn |
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Belgelerde dolagsma

Belgeleri kaydirma

El araciyla belgede dolagsma

Mizanpaj goriinimiinde bagka bir sayfaya gitme
Konuma atlama isaretgileri

InCopy oykiilerini yeniden siralama

. Basa don
Belgeleri kaydirma N

Kaydirma cubuklarini (InCopy penceresinin alt tarafi ve sag yani boyunca) veya bir fare tekerlegi veya algilayicisini her gérinimde
kullanabilirsiniz.

Oykiide dolasmak igin klavyedeki Page Up, Page Down ve ok tuslarini da kullanabilirsiniz. Mizanpaj gériinimiinde Page Up veya Page Down
tusuna basmak mizanpajda énce veya sonraki sayfayi kayar. Gale veya Oykii gériiniimiinde Page Up ve Page Down gériintiiy(i bir ekran kaydirir;
bu, goruntinln bir sonraki sayfa kesmesine gidecegi anlamina gelmez. Yukari Ok ve Asagi Ok tuslari ekleme noktasini metinde tasir ve
goruntuyl, ekleme noktasini gérmeye devam edebilmeniz icin gerektiginde kaydirir.

Yalnizca Mizanpaj gorinimiinde belge gorinimunu herhangi bir yone hareket ettirmek igin ayrica El aracini da kullanabilirsiniz.

El araciyla belgede dolagma Basa dén

Oykiide gezinmek igin olan bazi segenekler Gale, Oykii veya Mizanpaj gériinimlerinden hangisinde galistiginiza baghdir. Gale ve Oykii
goriinimiinde goruntiye sigmayan metni gérmek icin kaydirma gubuklarini kullanmalisiniz. Mizanpaj gériniiminde ayrica El aracini, sayfa
digmelerini ve komutlari kullanabilirsiniz.

% Mizanpaj gériinimiinde El aracini W segin ve belgeyi tasimak icin surlkleyin.
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Sayfanin baska bir yerini gérmek igin siiriikleme

El Araci secili olarak Gliclii Yakinlastirma kullanmak icin fare diigmesini basili tutun. Bu teknik birden ¢ok belge sayfasinda dolasmak icin hizl
bir yol sunar.

Mizanpaj goriiniimiinde baska bir sayfaya gitme aeadon
%+ Asag@idakilerden birini yapin:

e Durum cubugundaki digmeleri, gizimde gosterildigi gibi tiklatin:
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Mizanpaj gériintiimiinde durum gubugu
A. llk sayfa diigmesi B. Onceki sayfa diigmesi C. Sayfa numarasi gbsterim kutusu D. Sonraki sayfa diigmesi E. Son sayfa diigmesi

« Sayfa numarasini durum gubugundaki acilir menuden segin.

: _ -
Konuma atlama isaretgileri agacon

Metinde belirli bir konumda bir igaret koyarak bunu, bir komut veya kisayol kullanarak kolayca oraya dénmek igin kullanabilirsiniz. Konum isaretgisi,
bagka bir islem yapmak igin; 6érnegin, metnin baska bir yerindeki bir seyi dogrulamak igin yerinizi degistirirseniz kullaniglidir. Belgede oturum
basina yalnizca tek bir konum isaretgisi olabilir; bir isaretci koymak, daha dnce koyulani siler. Belgeyi kapatmak da ayrica isaretgiyi siler.

% Diizen > Konum Isaretgisi'ni secin ve agagidakilerden birini yapin:
« lsaretgi eklemek igin ekleme noktasini metne koyun ve Isaretgi Ekle'yi secin.
« Varolan bir isaretgiyi degistirmek icin Isaretgiyi Degistir'i secin.
« lsaretgiyi silmek igin isaretciyi Kaldir'i segin.
« lsaretgiye dénmek igin isaretciye Git'i segin.
InCopy oykiilerini yeniden siralama Basadon

Atamalar dosyas! veya InDesign belgesi actiginizda, dykiilerin Gale veya Oykii gériiniimindeki sirasini degistirebilirsiniz. Oykiilerin sirasini
degistirmek mizanpajdaki gergek yerlerini etkilemez.

1. Gale veya Oykii gériiniimiinde oldugunuzdan emin olun.
2. Oykiiniin bashigini yeni bir konuma siiriikleyin.

Daha fazla Yardim konusu
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Tercihleri ve varsayilanlari ozellestirme

Tercihler hakkinda

Varsayilanlari ayarlama

Tim tercihleri ve varsayilan ayarlari geri yiikleme
Uyar iletisim kutularini sifirlama

. B dé
Tercihler hakkinda ceacen
Tercihler, grafikler ve tipografi icin panel konumlari, dlgim segenekleri ve goriintiileme seceneklerini icerir.

Tercihler ve varsayilanlar arasindaki fark her birinin gegerli oldugu durumlardir. Tercih ayarlari InCopy 6zelliklerinin ilk gortiniisiini ve davranisini
belirler. Varsayilan ayarlar InCopy belgeleri igin gegerlidir.

Not: InCopy tercih ayarlari tiimiiyle komut dosyasi olusturulabilir niteliktedir. Kullanici gruplari arasinda tutarli bir tercihler kiimesi paylastirmak
icin tercihleri ayarlamak (izere bir komut dosyasi gelistirin ve sonra gruptaki tiim kullanicilarin bu komut dosyasini kendi bilgisayarlarinda
calistirmalarini saglayin. Uygulama kararsizligina neden olabileceginden, bir kullanicinin tercih dosyalarini kopyalayip baska bir bilgisayara
yapistirmayin. Komut dosyasi olusturma hakkinda daha fazla bilgi icin Adobe web sitesindeki InCopy Scripting Guide'a (Komut Dosyasi Olusturma
Kilavuzu) bakin.

Basa don
Varsayilanlar ayarlama N

Hicbir belge acik degilken ayarlari degistirirseniz degisiklikleriniz yeni belgeler igin varsayilanlari belirler. Ayarlari degistirdiginizde acik bir belge
varsa degisiklikler yalnizca o belgeyi etkiler.

Benzer sekilde, hicbir nesne agik degilken ayarlari degistirirseniz degisiklikleriniz yeni nesneler igin varsayilanlar belirler.

Yeni belge igin varsayilan ayarlari degistirme
1. Tum belgeleri kapatma.
2. Meni 6gesi, panel ya da iletisim kutusu ayarlarini degistirin.

Belgelerinizin ¢ogunda ayni sayfa boyutunu ve dilini kullaniyorsaniz bu varsayilan ayarlari higbir belge agik degilken yapabilirsiniz. Ornegin
varsayilan sayfa boyutunu degistirmek icin tiim belgeleri kapatin, Dosya > Belge Ayarlari'ni segin ve istediginiz sayfa boyutunu belirleyin.
Varsayilan bir s6zliik ayarlamak icin tiim belgeleri kapatin, Diizen > Tercihler > Sézliik (Windows) ya da InCopy > Tercihler > Sé6zliik (Mac OS)
secgenedini belirleyin ve Dil menlisiinden bir dil segin.

Belgedeki yeni nesnelere iligkin varsayilan ayarlari belirleme
1. Belge agikken Dizen > Tim Secimleri Kaldir'i segin.
2. Menu 6gesi, panel ya da iletisim kutusu ayarlarini degistirin.

.. . . . B do
Tiim tercihleri ve varsayilan ayarlari geri yiikleme aeacon

+ Asagidakilerden birini yapin:
« (Windows) InCopy'yi baslatin, sonra Shift+Ctrl+Alt tuslarina basin. Tercih dosyasini silmek isteyip istemediginiz soruldugunda Evet'i tiklatin.

e (Mac OS) Shift+Option+Command+Control tuslarini basih tutarken InCopy'yi baslatin. Tercih dosyasini silmek isteyip istemediginiz
soruldugunda Evet'i tiklatin.

o -
Uyari iletisim kutularini sifirlama agacon

1. Duzen > Tercihler > Genel (Windows) veya InCopy > Tercihler > Genel'i (Mac OS) segin.

2. Kaldirdiklariniz da dahil olmak {izere tiim uyarilari gériintilemek igin Tiim Uyar iletisim Kutularini Sifirla'yr tiklatin. (Uyarilar gériindiikge o
uyarly! bir daha gérmek istemediginizi gdstermek icin bir secenek belirleyebilirsiniz.)

Daha fazla Yardim konusu
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InCopy belgeleri

Bu sayfadan baglanti verilen bazi igerikler yalnizca ingilizce olarak sunulabilir.
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InCopy is akisi kullanma

InCopy is akiglar hakkinda
Bagh (yonetilen) belgeler hakkinda
Cok oykiilii dosyalarla ¢alisma

Adobe® InCopy® uygulamasinda bagimsiz belgeler olusturabilir veya Adobe® InDesign® uygulamasina bagli belgelerle calisabilirsiniz. Bagh
belgelerle calistiginizda, sisteminizin is akisina gore bir InDesign dosyasinda birden fazla InCopy 6ykinlz olabilir. Yazarlar, editorler ve
tasarimcilar ayni InDesign belgesinde ayni anda, birbirlerini calismasinin izerine yazmadan calisabilir.

. B dé
InCopy is akislan hakkinda e con
InCopy ve InDesign arasindaki siki bitinlesme yazarlarin, editorlerin ve tasarimcilarin ayni anda ayni InDesign belgesinde, birbirlerinin isinin
lizerine yazmadan calismasini sadlayan bir is akisini olanakl kilar. Is akisi sistemi kullanicilarin dosyalari teslim alip vermelerini, bdylece dosyanin
butinligund korumasini saglar.

InCopy kullanicilari igerik olarak yaptiklari katkilari mizanpaj baglaminda, InDesign'i kurmak zorunda kalmadan gorebilirler. Yazarlar ve editorler
InCopy'yi kullanarak, formatlama stilleri uygulama (genellikle InDesign'dan i¢e aktarilir), kopya sigdirma, satir ve paragraf kesimlerini ayarlama,
tireleme, karakter arahgi gibi dizgicilik islevleri dahil metin tUzerinde tam denetime sahip olabilirler. InCopy kullanicilari éykulerini gliiglendirmek igin
ice grafikler aktarabilir ve bu grafikler lizerinde, dlgekleme ve kirpma gibi sinirli déniistiirme yapabilirler. igerik InCopy'de kaydedildikten sonra belge
InDesign'da glincellestirilebilir. Bunlara ek olarak InDesign kullanicilari tasarim glincellestirmelerini InCopy kullanicilariyla paylasabilir, boylece en
son mizanpajla ¢alistiklarindan emin olabilirler.

Tipik olarak bir sistem timlestiricisi InCopy ile InDesign arasindaki etkilesimi, grubun is akisi sistemini kurup tanimlayarak ézellestirir. is akigi
sistemi dosya olusturmayi, senkronizasyonu (ana sunucuyla) ve gériintiilemeyi denetler. InCopy ve InDesign, arasinda InCopy® LiveEdit is Akis
eklentileri tarafindan kiigiik gruplar igin etkinlestirilen yerlesik sistemin de bulundugu birkag degisik is akisi sistemiyle calisir. Is akisinin ézgil
ayrintilari icin, sistem timlestiricinizle konusun.

Bagh (yonetilen) belgeler hakkinda Fasadon
Bagli bir InCopy belgesi, agik bir InDesign belgesine veya atama dosyasina yerlestirilmis bir igerik dosyasidir (metin veya grafik). igerik bir InDesign
mizanpajiyla iligkilidir, dolayisiyla InDesign belgesi tarafindan yonetilir. InDesign kullanicisi bu bagdlantiyi InDesign'in iginden yapar; bagi InCopy
icinden olusturamaz ya da yénetemezsiniz. InDesign baglantisi, InCopy kullanicisi metin yazmaya ve diizenlemeye baslamadan 6nce, yazma
islemi siirerken veya metin isi tamamlandiktan sonra kurulabilir. Igerige bag kurulduktan sonra, InCopy kullanicisi sayfa mizanpajlarini, stilleri ve
benzerini InDesign belgesinde gorlindikleri sekilde gorebilir (ancak degistiremez).

Bagli belgeler asagidaki ek 6zelliklere sahiptir:

« Bagl bir InCopy dosyasiyla, metinle ilgili asagi yukari her seyi yapabilirsiniz. Ornegin metin formatlama segeneklerini belirleyebilir, fontlari
degistirebilir ve InDesign mizanpajinin ve kendi is akisi sisteminizin tasarim ve formatlama sinirlari icerisinde diger diizenleme ve kopya
sigdirma iglevlerini gerceklestirebilirsiniz. Ancak metin veya grafik gergevelerini, situn yerlesimini, akitma sirasini veya diger tasarim 6gelerini
degistiremezsiniz; bunlar InDesign'da hazirlanir.

« Bagl igerik, erisim denetimi igin kilitlendigi is akisi sisteminiz tarafindan yonetilir. Sisteminiz bagh bir éykiyu agmak igin birkag secenek
sunabilir, drnegin her InCopy dosyasini, lizerinde yalnizca sizin ¢alisabilmeniz igin teslim alma. Yonergeler igin is akisi sisteminizin
belgelerine bakin ya da sistem y&neticinize sorun veya is akisiniz InCopy LiveEdit Workflow eklentilerini kullaniyorsa icerigi InCopy'yi
kullanarak teslim alin.

Gok oykiilii dosyalarla galisma Fasadon

Bagl belgelerle calistiginizda, sisteminizin is akisina gore bir InDesign dosyasinda birden fazla InCopy 6ykinuz olabilir. InDesign'da birden gok
Oykusu olan bir dosyanin; ya bir atama dosyasi olarak veya bagl InCopy igeridi olan bir InDesign dosyasi olarak olusturulmasi gerekir. InCopy'yi
cok Oykulu bir belge olusturmak i¢in kullanamazsiniz. Ayrintilar icin is akisi sistemi belgelerinize bakin.

Cok sayida dykiisii olan dosyalar Gale ve Oykii gériiniimlerinde bir dykii ayirma gubugu ile gésterilir ve ayrilir. Oykii ayirma gubugu bir InDesign
belgesinde olusturulan her dykiye kolay erisim saglar.

Oykii ayirma gubugunda dykiiniin bashgi ve dykilyli gdstermeye veya gizlemeye yarayan Genisletme ve daraltma diigmesi bulunur. Oykii
daraltildiginda metin gizlenir ve 6yku ayirma ¢cubugu dizenleme bdlmesinden gorunur kalir.
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Oykii ayirma gubugu
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A. Genislet ve daralt diigmesi B. Oykii adi C. Oykii ayirma gubugu

Daha fazla Yardim konusu
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Grafikleri donusturme

Konumlandirma aracina genel bakig
Grafikleri doniistiirme

Baca g
Konumlandirma aracina genel bakig aeacon

Segcili grafigi ister dogrudan, Donustir komutu (Nesne > Donustlr) ya da bir baglam mentsiindeki bir komutla veya grafigi kendi cergevesinde
itelemek icin klavye kestirmeleri kullanarak yonetmek igin ara¢ kutusunda Konumlandirma aracini \ﬁ tiklatin.
Konumlandirma araci farkli durumlari yansitacak sekilde otomatik olarak degisen, dinamik bir yapiya sahiptir:
« Dosya > Yerlestir komutu kullanilarak dogrudan bos bir grafik cercevesinin veya atanmamis igerigi olan bir cergevenin lizerine
yerlestirildiginde, grafigi o gergeveye aktarabileceginizi gostermek igin ylklu grafik simgesine "4 doner.
« Dogrudan bir grafigin Gzerine yerlestirildiginde El aracina dénlserek grafigi segip gergevenin iginde isleyebilecegdinizi gosterir.
« Satirigi bir grafigin kapali kutu tutacaginin tzerine yerlestirildiginde, surtklemenin grafigin boyutunu degistirecegini anlatmak i¢in yeniden
boyutlandirma okuna doner.
« Grafik gergevesinin Uzerine veya ig ice gergevelerin en Ust diizey kapsayicisina yerlestirildiginde, imlecin altindaki grafigi veya i¢ ice gergeveyi

secebileceginizi géstermek igin nesne segme simgesine W doner. Cercevenin kendisini secemezsiniz.

» Metin gergevesinin Uzerine yerlestirildiginde, metin ekleme noktasini belirtmek igin bir | kirisine I doner.

Konumlandirma araci segeneklerini ayarlama
Grafigi hareket ettirmek icin Konumlandirma aracini kullanirken, gercevenin disindaki goriintiiniin herhangi bir kisminin dinamik grafik énizlemesini
(flu arka plan gérintiisii) gériintiilemek igin fare diigmesini birkag saniye basil tutabilirsiniz. Onizlemenin gériintilenmesini ve gecikmesini
denetleyebilirsiniz.
1. Arag kutusundaki Konumlandirma aracini \@" cift tiklatin.
2. Goruntinun Maskelenen Kismini Goster menusiinden suriukleme sirasinda tim goéruntinin gorinecedi orani segin veya tamamen
kapatmay:i segin.

. C e e Baca d
Grafikleri doniistiirme Feacen

Grafikleri tasimak, 6lgeklemek, dondirmek ve kirpmak i¢in komutlar kullanabilirsiniz.

Grafik tagima
1. istenen nesnenin oldugu gergevenin size teslim edildiginden emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini c{ﬁ' kullanarak segin.
2. Nesne > Donustur > Tasl'yl segin.
3. Tasl iletisim kutusunda asagidakilerden birini yapin:
« Grafigin tasinmasini istediginiz yatay ve dikey mesafeleri girin. Pozitif degerler nesneyi asagi ve x ekseninin sagina, negatif degerle

yukari ve eksenin soluna tasir.

* Nesneyi kesin bir mesafe ve agiyla tasimak igin tasima mesafesini ve agisini girin. Girdiginiz agi x ekseninden derece olarak hesaplanir.
Pozitif agilar saatin tersi yonde hareketi ve negatif agilar saat yoniinde hareketi belirler. Ayrica 180° ve 360° arasinda degerler de
girebilirsiniz; bu degerler karsilik gelen negatif degerlerine donulsturilir (6rnegdin 270° degeri —90° degerine donUsturdllr).

4. Asagidakilerden birini yapin:
« Efekti uygulamadan 6nce 6nizlemek icin Onizleme'yi segin.

* Nesneyi tasimak icin Tamam" tiklatin.

Grafik 6lcekleme
1. Istenen nesnenin oldugu cergevenin size teslim edildiginden emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini qﬁ' kullanarak segin.
2. Nesne > Déniistiir > Olgekle'yi segin.
3. Olgekle iletisim kutusunda, nesnenin goreli enini ve boyunu korumak istiyorsaniz Oranlari Koru simgesini sectiginizden emin olun. X ve Y
degerlerini ayr ayri 6lgeklemek istiyorsaniz, bu simgenin isaretini kaldirin; bu, goriintiintin ¢arpilmasina neden olabilir.
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4. Yatay ve dikey Olgcekleme degerlerini ya ylzde olarak (6rnegin %90) veya mesafe degerleri olarak (6rnegin 6p) girin.
Olgekleme degerleri negatif sayilar olabilir.
5. Asagidakilerden birini yapin:
« Efekti uygulamadan énce onizlemek icin Onizleme'yi segin.

* Nesneyi dlceklemek icin Tamam'i tiklatin.

Grafigi belirli bir yénde élgceklemek igin, belirli bir grafigin tutacagini siiriiklemek lizere Konumlandirma aracini kullanin. Shift'e basmak, orantili
olceklemeye zorlar.

Grafik dondirme
1. istenen nesnenin oldugu gergevenin size teslim edildiginden emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini c\fﬁ' kullanarak segin.

2. Nesne > Donustur > Dondur'a segin.
3. Doénus agisint Agi metin kutusuna derece olarak girin. Nesneyi saat yoniinde déndirmek icin negatif ve saatin tersi yonde dondirmek igin
pozitif bir deger girin.
4. Asagidakilerden birini yapin:
« Efekti uygulamadan 6nce 6nizlemek icin Onizleme'yi segin.

* Nesneyi dondirmek igin Tamam'i tiklatin.

Grafik kirpma
1. Istenen nesnenin oldugu cergevenin size teslim edildiginden emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini q‘fﬁ' kullanarak segin.

2. Nesne > DonuUstlir > Yamult'u segin.
3. Makas iletisim kutusunda yeni yamultma agisini girin.

Yamultma agisi, yamultma eksenine dik bir gizgiyi temel alarak nesneye uygulanacak ¢arpitma miktaridir. (Yamultma agisi mevcut eksenden
saat yonunde hesaplanir.)

4. Nesnenin yamultulacagi ekseni belirleyin. Nesneyi yatay, dikey ya da acili bir eksen boyunca yamultabilirsiniz.
Aclili bir eksen istiyorsaniz, istediginiz eksenin agisini derece olarak, dik gelen eksene gore girin.
5. Asagidakilerden birini yapin:
 Efekti uygulamadan 6nce 6nizlemek icin Onizleme'yi segin.

* Nesneyi yamultmak icin Tamam' tiklatin.
Doniistiirmeleri grafige temizleme

1. Istenen nesnenin oldugu cergevenin size teslim edildiginden emin olun, sonra nesneyi Konumlandirma aracini q‘fﬁ' kullanarak segin.

2. Nesne > Donustur > Donustirmeleri Temizle'yi segin.
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Bagimsiz belgeler

Bagimsiz belgelerle ¢alisma
Adobe Bridge'i InCopy ile Kullanma
InCopy'de komut dosyalari

o Basa d6n
Bagimsiz belgelerle calisma ’

InDesign belgesiyle iliskilendiriimemis bir InCopy belgesine bagimsiz belge denir. Bagimsiz belgelerin metin alanini, sayfa boyutunu ve
yonlendirmesini ayarlayabilir ve degistirebilirsiniz. Ancak 6yki daha sonra bir InDesign belgesine baglanirsa, InDesign ayarlari InCopy'de kullanilan
ayarlari gegersiz kilar.

Not: ileride kullanmak amaciyla belgeyi kaydetmek icin Hazir Ayari Kaydet'i de tiklatabilirsiniz. Yeni bir belge olustururken bunu Belge Hazir
Ayarlari mentisiinden segebilir ve herhangi bir ayarini degistirmek zorunda kalmadan Tamam'i tiklatabilirsiniz. Editér ¢alisma grubunda
calisiyorsaniz, bu kaydedilmis hazir sayfalar ekibinizdeki baska iiyelerle paylasilabilir. (Bkz. Ozel belge hazir ayarlarini tanimlama.)

Bagimsiz belge olusturma
1. Dosya > Yeni'yi segin.
2. Her formada karsilikli sayfasi olmayan belge olusturmak igin Karsilikli Sayfalar segimini kaldirin.

3. Metin Alani altina Genislik ve Derinlik degerlerini yazin. Metin boyutlari, kopya sigdirma bilgileri icin InDesign'a glivenmek zorunda kalmadan
dogru satir kesme bilgisi saglar.

4. Listeden bir sayfa boyutu segin veya Genislik ve Yukseklik icin deger girin. Tagsma paylari veya sayfa disinda kalan diger isaretler kirpildiktan
sonra istediginiz son boyutu temsil eden sayfa boyutu.

5. Tamam'i tiklatin.

Bagimsiz belge agma

InCopy'de olusturulmus veya InDesign'dan aktariimis bir InCopy igerik dosyasini (.icml) agabilirsiniz. Bu InCopy igerik dosyalari InCopy'de
acildiklarinda InDesign mizanpajindaki sayfa geometrisini géstermezler. Ayrica, InCopy'nin dnceki stiriimlerinden belgeler ve InCopy sablon
dosyalari (.icmt) acabilirsiniz.

Microsoft® Word ve metin dosyalarini da dogrudan InCopy'de acgabilir ve bunlari Salt Metin (.TXT) veya Zengin Metin Formati'nda (.RTF)
kaydedebilirsiniz.

1. Dosya > Ag'l segin.

2. Belgeyi secip Ag'l tiklatin.

Dosya > Son Kullanilanlari A¢'l, ardindan da yeni kaydettiginiz belgelerden birini segebilirsiniz. Yeni kaydedilen kag dosyanin géruntilenecegini
belirtmek igin Diizen > Tercihler > Dosya isleme (Windows) ya da InCopy > Tercihler > Dosya Isleme 6gesini segip Goriintiilenecek Son Oge
Sayisi igin bir sayi belirtin.

Belge mizanpajini degistirme
1. Bagimsiz bir belgenin herhangi bir gériniminde Dosya > Belge Ayarlari 6desini segin.
2. Acllan iletisim kutusunda temel mizanpaj seceneklerini belirleyin.
3. Tamam'i tiklatin.

Ozel belge hazir ayarlarini tanimlama
Ozel belge ayarlari olusturabilir, sonra bunlari ¢alisma grubunuzdakilerle paylasarak zamandan tasarruf ve benzer belgeler yaratilirken tutarlilik
saglayabilirsiniz.

1. Dosya > Belge Hazir Ayarlari > Tanimla'yl segin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

« Yeni bir hazir ayar olusturmak igin Yeni'yi tiklatin ve hazir ayar igin bir ad belirleyin.
« Hazir bir ayar var olan bir ayara dayandirmak icin listeden bir hazir ayar segin ve Dizen'i tiklatin.
« Farkli bir ayar kimesini kullanmak icin Yukle'yi tiklatin, bir belge ayar dosyasini (.icst) agin ve Duzen'i tiklatin.

3. Acllan iletisim kutusunda temel mizanpaj secgeneklerini belirleyin. (Her segenegin agiklamasi i¢in Bagimsiz belgelerle ¢alismayi inceleyin.)

4, Tamam' iki kez tiklatin.
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Belge hazir ayarini ayri bir dosyaya kaydedebilir ve diger kullanicilara dagitabilirsiniz. Belge hazir ayari dosyalarini kaydetmek icin Belge Hazir
Ayarlari iletisim kutusunda Kaydet ve Yikle digmelerini kullanin.

InCopy dosyalarini InDesign'a baglama
Bagimsiz bir InCopy 0ykiist bir InDesign belgesine baglandiginda, InDesign formatlamasi InCopy mizanpaj ve tasarim ayarlarini etkisiz kilar.

InCopy dosyalari ve InDesign mizanpajlari arasindaki bag InDesign'da gesitli sekillerde, genellikle bir InCopy (.icml) dosyasini bir InDesign
mizanpajina yerlestirerek yapilabilir.

Adobe Bridge'i InCopy ile Kullanma Fasadon

Adobe Bridge, Adobe Creative Suite bilesenleriyle birlikte gelen ve yazdirma, web, video ve ses igerigi olusturmaniz igin gereksinim duydugunuz
varliklari bulmanizi, dizenlemenizi ve bunlara gézatmanizi saglayan bir ¢capraz platform uygulamasidir. Adobe Bridge uygulamasini (Adobe
Acrobat disinda) herhangi bir Creative Suite bileseninden baslatabilir ve hem Adobe varliklarina hem de Adobe disindaki varlik turlerine erismek
icin kullanabilirsiniz.

Adobe Bridge uygulamasindan asagidakileri yapabilirsiniz:

o Gorintd, film ve ses dosyalarini yonetin: Ayri ayri uygulamalar agmadan dosyalarin Adobe Bridge'de 6nizlemesini goruntileyin, arayin,
siralayin ve igleyin. Dosyalarin meta verilerini de diizenleyebilir, dosyalari belgelerinize, projelerinize veya kompozisyonlariniza yerlestirmek
icin Adobe Bridge'i kullanabilirsiniz.

« Adobe Bridge'deyken belgeyi agmadan, bir InDesign veya InCopy belgesindeki baglantilari kiigtik resimler olarak gorintuleyin.
e Toplu is komutlar gibi otomatiklestirilmis gorevler gerceklestirme.
« Renkleri yonetilen Creative Suite bilesenlerinde renk ayarlarini senkronize etme.

» Masaustinizi paylasmak ve belgeleri incelemek igin gercek zamanl bir web konferansi baslatma.

Bridge'i kullanarak dosyalara g6z atma
Adobe Bridge basili, web ve mobil cihaz ortamlarina igerik olugturmak igin gereken varliklari verimli olarak organize etmenize, bunlara géz
atmaniza ve yerlerini bulmaniza izin verir.

+* Adobe Bridge Tarayicl'yl agmak igin Dosya > Bridge'de G6zat'l segin veya uygulama gubugunda Adobe Bridge simgesini [ tikiatin.
' Basa don
InCopy'de komut dosyalari

Komut dosyasi olusturma, cesitli gérevleri gerceklestirmek icin harika bir aractir. Komut dosyasi, otomatik bir genel gérev kadar basit veya
tamamen yeni bir 6zellik kadar karmasik olabilir. Kendi komut dosyalarinizi olusturabilir ve baska kisilerin olusturdugu komut dosyalarini
calistirabilirsiniz. InCopy'de komut dosyalarini galistirmak igin Komut Dosyalari panelini (Pencere > Yardimci Programlar > Komut Dosyalari)
kullanin.

Komut dosyasi olusturma hakkinda daha fazla bilgi icin Adobe web sitesindeki InCopy Scripting Guide'a (Komut Dosyasi Olusturma Kilavuzu)
bakin.

Daha fazla Yardim konusu
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Kaydetme ve diga aktarma

Belgeleri kaydetme

InCopy dosya turleri

InCopy belgelerini diga aktarma
InCopy oykiilerini yeniden adlandirma
igerigi Buzzword'e disa aktarma

Belgeleri kaydetme Basa don

% Asagidakilerden birini yapin:
« Varolan bir belgeyi ayni adla kaydetmek icin Dosya > Igerigi Kaydet'i secin.

« Belgeyi yeni bir adla kaydetmek igin Dosya > Igerigi Farkli Kaydet'i segin, bir konum ve dosya adi belirleyin ve Kaydet'i tiklatin. Yeni
adlandirilan belge etkin belge olur.

« Oykiiniin ya da grafigin bir kopyasini yeni bir belge adiyla kaydetmek icin Dosya > igerik Kopyasini Kaydet'i segin, bir konum ve dosya adi
belirleyin ve Kaydet'i tiklatin. Kaydedilen kopya etkin belge olmaz.

« Belgenin bir kopyasini sablon olarak kaydetmek icin Dosya > igerigi Farkl Kaydet'i segin, bir konum ve dosya adi belirleyin, sonra Kayit
Tird'nden InCopy Sablonu'nu (Windows) veya Format'tan (Mac OS) InCopy Sablonu'nu segin.

« Belgedeki tiim dykiileri kaydetmek igin Dosya > Tiim Igerigi Kaydet'i segin.

« Belgenin bir kopyasini metin formatinda kaydetmek icin Dosya > Igerigi Farkli Kaydet'i segin, bir konum ve dosya adi belirleyin, sonra Kayit
Turd'nden (Windows) veya Format'tan (Mac OS) Salt Metin ya da Zengin Metin Formati'ni secin.

Not: Yénetilen (bagl) bir belgeyi kaydetmek InDesign dosyasindaki bagi giincellestirmez. Oykiiyii dosya sisteminde giincellestirmek icin is akigi
sistemi belgelerinizde anlatilan siireci izleyin veya sistem ydneticinizden daha fazla bilgi isteyin.

Onizlemeleri kaydedilen belgelere dahil etme

Belgelerin ve sablonlarin minik resim 6nizlemeleri, bu dosyalarin Adobe Bridge ve Adobe Mini Bridge'de kolayca taninmasini saglar. Belge veya
sablonu kaydettiginizde bir 6nizleme olusturulur. Belge 6nizlemesi sadece ilk formanin JPEG goriintusinu igerir; sablon 6nizlemesi sablondaki her
sayfanin JPEG gériintiisiinii igerir. Onizlemenin boyutunu ve sayfa sayisini ihtiyaciniza gére degistirebilirsiniz. Ornegin, Cok Biiyiik 1024x1024
segenegi, dosyayl agmadan sayfanin igerigini ylksek ¢ozinurlikte hizlica tarayabilmenizi saglar.

Segenegi Tercihler'de veya Farkli Kaydet iletisim kutusunda etkinlestirebilirsiniz. Onizlemeler hem dosya boyutunu hem de belgeyi kaydetme
suresini artirdigindan, Farkli Kaydet iletisim kutusunu kullanarak segeneg@i duruma gore etkinlestirmeyi tercih edebilirsiniz.

1. Asagidakilerden birini yapin:

« Belgeyi her kaydettiginizde bir énizleme eklemek igin Diizen > Tercihler > Dosya Isleme (Windows) veya InCopy > Tercihler > Dosya
isleme'yi (Mac OS) segin.

« Belirli bir belge igin énizleme eklemek lizere Dosya > igerigi Farkl Kaydet'i segin.

2. Onizleme Goruntiilerini Daima Belgelerle Kaydet'i segin.

3. Onizlemeyi Tercihler iletisim kutusunu kullanarak ayarliyorsaniz, Sayfalar menisiinden énizleme sayfalarinin sayisini segin ve Onizleme
Boyutu menisunden bir segenek belirleyin.
Not: Farkli Kaydet iletisim kutusunda 6nizleme segenegi belirlendiginde, Tercihler iletisim kutusundaki segenek de belirlenir ve varsayilan
Sayfalar ve Onizleme Boyutu ayariari kullanilir.

InCopy dosya turleri Basa don

InCopy'de birkag degisik dosya tlrlyle galisabilirsiniz.

InCopy igerik dosyalari (.icml) Bu, InDesign'dan 0yki veya grafik aktarilirken ve InCopy'de yeni dosyalari olusturur veya kaydederken varsayilan
dosya tlrGdir. Bu dosya turt Disa Aktan ya da Farkli Kaydet iletisim kutusunda InCopy Belgesi olarak gorinir.

InCopy CS3 Takas dosyalari (.incx) Bu, InCopy CS3 ve 6ncesinde kullanilan eski bir dosya tiridur.

Atama dosyalari (.icma) Bu dosyalar InDesign belgesinin bir alt kiimesidir. icerik ve stilleri, bunun yaninda da InDesign'daki ana sayfa
geometrisini gosterirler. Atama dosyalari gorsel olarak degisik diizeyde aslina uygun olabilir (tel kafes, atanmis cift sayfa veya tum yayilimlar).
InDesign kullanicisi bu segenekleri atama dosyasini yaratirken belirler. Yalnizca InDesign kullanicilari atama dosyasi yaratabilir; InCopy
kullanicilari atama dosyalarini agabilir.

InCopy CS3 igin kullanilan eski atama dosyalari igin .inca uzantisi kullanilir.
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Atama paket dosyalari (.icap) Bu dosyalar dagitmak amaciyla InDesign'da sikistirilmis atama dosyalaridir. Atama paketlerinde atama dosyasi,
atanan 6yku dosyalari ve varsa bagh goéruntiler bulunur.

Eski InCopy CS3 atama paketleri i¢in .incp uzantisi kullanilir.

Sablon dosyalari (.icmt) Sablonlar bagimsiz belgeler igin yararli baslangi¢ noktalaridir ¢linkli bunlari sayfa blyukligi boyutlar, metin alani
boyutlari, stiller (paragraf ve karakter), XML etiketleri, renk 6rnekleri, dnceden etiketli 6rnek icerik vb. gibi 6delerle hazir hale getirebilirsiniz. Sablon
dosyalar "Bagliksiz" belgeler olarak acilir ve icerik ve stil gosterir, ancak sayfa geometrisi (InDesign belgesinin mizanpaj bilgileri) olmaz. Bu dosya
turt Farkli Kaydet iletisim kutusunda InCopy Sablonu olarak gérundar.

InDesign dosyalar (.indd) Bu dosya InCopy'de gorintilendiginde InDesign belgesini aslina tam uygun olarak; igerik, stiller ve tim sayfa
6gelerinin mizanpajiyla birlikte gosterir. InCopy kullanicilari yalnizca InDesign kullanicilarinin kendilerine sundugu icerik 6gelerini diizenleyebilir.
Diger 6geler gorilebilir ancak dliizenlenemez.

Microsoft Word, RTF ve txt dosyalari gibi birka¢ tiir metin dosyasini dogrudan InCopy'de acabilirsiniz. Bunu yaptiginizda o dosya tiiriiniin ice
aktarma secgenekleri belirir.

InCopy belgelerini diga aktarma Fasadon

InCopy belgesinin tamamini veya bir kismini farkli bir dosya formatina aktarabilirsiniz. Cogu durumda bir InCopy belgesindeki bilesenler (6rnegin
metin cergeveleri ve grafikler) ayri bir dosyaya aktarlilir. istisna, bir InCopy belgesini Adobe PDF'ye aktarmaktir; bu, bir belgedeki tim metin ve
grafikleri tek bir PDF dosyasina kopyalar.

1. Asagidakilerden birini yapin:
+ Metin diga aktarmak igin Yazma araci T ile metni tiklatin.

« Grafigi disa aktarmak igin Konumlandirma @4" araciyla grafigi tiklatin.

2. Dosya > Disa aktar'i segin.

3. Disa aktarilan igerik icin bir ad ve konum belirtin, sonraKayit Tiri altinda formati segin.

XML formati listede yalnizca belgeye XML etiketleri eklenmisse goriinir. Metin disa aktariyor ve sozcik islemci uygulamanizi listede
gormiyorsaniz, metni Rich Text Format gibi uygulamanin ige aktarabilecedi bir formatta disa aktarmaniz gerekebilir. S6zciik islemciniz
InCopy disa aktarma formatlarindan higbirini desteklemiyorsa, Salt Metin (ASCII) formati kullanin.

Not: ASCII formatta disa aktarmak metinden tiim karakter niteliklerini kaldirir. Tiim formatlamayi korumak InCopy Etiketli Metni disa
aktarma filtresini kullanin.

4. lgerigi sectiginiz formatta disa aktarmak igin Kaydet'i tiklatin.

InCopy oykiilerini yeniden adlandirma Basa don

Bir oyku InDesign'dan disa aktarildiginda, oykiye .icml uzantisiyla bir belge dosya adi verilir. INCopy otomatik olarak bu dosya adini InDesign
uygulamasindaki Atamalar panelinde ve 0ykii ayirma gubugunda goriintiilenen 6yki adi olarak kullanir. Dosya adindan farkl olarak éyku adi
dosyaya gémduludur.

1. Oyki adini elle degistirmek icin InCopy'de bir éykii dosyasi agin.
2. Dosya > Igerik Dosyasi Bilgisi'ni segin.
3. Aciklama sekmesinin secili olmasini saglayip Belge Baslidi i¢in yeni bir ad yazin.

Not: Sisteminizin is akigi siireglerine bagli olarak bir yéneticinin &ykii adini sizin igin degistirmesi gerekebilir. Oykiiyii asagidaki adimlari izleyerek
yeniden adlandiramiyorsaniz, is akigi yéneticinizle konugun.
Oykii adini Atamalar panelinde dyki teslim alindiginda da degistirebilirsiniz. Ancak, dosya adi diskte degismez.

icerigi Buzzword'e disa aktarma Basadon

Buzzword, kullanicilarin bir web sunucusunda metin olusturmasina ve saklamasina olanak saglayan web tabanli bir metin duzenleyicidir. Bir
Oykuyl Buzzword'a disa aktardiginizda, Buzzword sunucusunda bir metin dosyasi olusturursunuz.

1. Metni secin veya disa aktarmak istediginiz dykinun bir parcasi olan bir metin ¢ergevesine ekleme noktasi yerlestirin.
2. Asagidakilerden birini yapin:
« InDesign uygulamasinda Dosya > Sunun igin Disa Aktar > Buzzword'u segin.
« InCopy uygulamasinda Dosya > Buzzword'e Disa Aktar'l segin.
3. Daha 6nce CS Live oturumu agmadiysaniz, Oturum Ag'" tiklatin, e-posta adresinizi ve sifrenizi belirtin ve ardindan Oturum Ag"i tiklatin.
4. Oykiyl Buzzword igin Disa Aktar iletisim kutusunda, olusturulacak Buzzword belgesinin adini belirtin ve ardindan Tamam'i tiklatin.
Buzzword belgesi Acrobat.com'da agilir. Ardindan, belgeyi farkli bir galisma alanina tasiyabilir ve baska insanlarla paylasabilirsiniz.

Daha fazla Yardim konusu
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Grafikleri ice aktarma

Grafikleri ice aktarma

Grafikler i¢in ice aktarma secenekleri

Grafigi cergevesine sigdirma

Baglantilar paneline genel bakis

Baglar giincellestirme, geri yiikleme ve degistirme

Orijinal resmi dizenleme

ice aktarilan gériintiilerde katman gériiniirliigiinii kontrol etme
InDesign (.indd) sayfalarini ige aktarma

Grafikleri ice aktarma Basa don

InCopy varolan gergevelerin igine grafik aktarmaniza izin verir. Bu, 6zellikle mizanpajdan 6nce igerik olusturulan yerlerde yararlidir ¢linki
makalelerinizin grafiklerini, onlari yazarken segebilirsiniz.

Grafikleri yalnizca var olan gergevelerin icine aktarabilirsiniz. Yalnizca InDesign kullanicilar grafik gergeveleri olusturabilir. Bagimsiz InCopy
belgelerinde varsayilan bir metin gergevesine bir grafik ekleyebilir, satirici bir grafik yapabilirsiniz.

Adobe® lllustrator® 8.0 ve daha yenisiyle olusturulmus grafikler; PDF, PSD, TIFF, GIF, JPEG ve BMP gibi bitmap formatlari ve EPS gibi vektor
formatlari dahil InDesign ile ayni genislikte grafik dosya formati yelpazesini destekler. Hatta InDesign (INDD) sayfalarini bile goriintu olarak ige
aktarabilirsiniz. Desteklenen diger formatlar arasinda DCS, PICT, WMF, EMF, PCX, PNG ve Scitex CT (.SCT) yer alir.

Grafikleri InCopy'ye yerlestirme ilizerine notlar
InCopy'ye grafik aktardiginizda asagidakileri aklinizda tutun:

« Yonetilen igerikte bir cergevenin igine grafik aktarabilmeniz icin énce onu teslim almaniz gerekir.

» Grafigi bir kez ige aktardiktan sonra onu gergevenin iginde donisturebilir (tasima, 6lgekleme, déndlrme, kirpma), grafigi gerceveye sigdirabilir
ve grafigin gorinimini kontrol edebilirsiniz. Ayrica segili bir gerceveyi gelecekte baglam menisiinden komutlar segerek XML kullanmak igin
etiketleyebilirsiniz.

» InDesign kullanicilari yeni bir gerceve olusturduklarinda metin mi, grafik mi yoksa atanmamis ¢ergceve mi olacagini belirlerler. InCopy
kullanicilar bu gergeve tirinl InCopy iginden degistiremez. Bu ylzden 6rnegin bir metin ¢ergevesine bir grafik aktarmak isterseniz, blyuk bir
satirici grafik olarak gorinr.

» InCopy'de grafikleri segebilir ve degistirebilirsiniz ancak i¢ ice veya satirigi olanlar disinda gercevelere bunlari yapamazsiniz. Yalnizca
InDesign kullanicilari grafik cergevelerini degistirebilir.

« Grafikleri sabitlenmis, ylizen veya satirici bir gcergeveye yerlestirebilir, yapistirabilir veya surukleyebilirsiniz. Grafigi bir metin gercevesine
yalnizca o gergevenin etkin bir ekleme noktasi varsa veya bir satirigi grafik cergevesiyse aktarabilirsiniz.

« g ice bir gergeveye bir grafik aktarirsaniz, grafik imlecin altindaki en derin diizey gergeveye aktarilir. Grafik iceren ig ice gerceveler en iist
diizey gergevelerden farkli olarak Konumlandirma araciyla segilebilir. (Bkz: Konumlandirma aracina genel bakis.)

« Saydamlik, alt golge veya gegis yumusatma gibi bir efekt InDesign'da bir ¢cerceveye uygulanirsa, InCopy'de agilan bir atama dosyasinda veya
InDesign (.indd) dosyasinda gorunir olur. InCopy'de agilan bagh (.icml) bir dosyada goriinir olmaz.

InCopy belgesine bir grafik yerlestirme
1. Asagidakilerden birini yapin:

« Grafigi bagimsiz bir InCopy belgesine yerlestirirseniz, ekleme noktasini metin gergevesine ekleyin.

« Bagl bir belgeye bir grafik yerlestirmek icin, grafik gergevesinin sizce teslim alinmis oldugundan emin olun. Dizenleme simgesi g
cergevenin sol Ust kdsesinde gorunur.
2. Dosya > Yerlestir segenegini belirleyip grafik dosyasini segin.

3. Formata 6zgii ige aktarma secgenekleri belirlemek igin formata 6zgii ayarlar gérmek lzere Ige Ak. Seceneklerini Goster'i secin ve Ag'l
tiklatin.
Not: lge Aktarma Seceneklerini Géster iletisim kutusunu kullanarak lllustrator 9.0 veya sonraki siiriimlerde olusturdugunuz grafigi
yerlestirdiginizde secenekler PDF dosyalarinda olanlarla aynidir. lllustrator 8.x grafigi yerlestirdiginizde secenekler EPS dosyalarinda
olanlarla aynidir..

4. Baska bir iletisim kutusu acilirsa ice aktarma seceneklerinizi belirleyin ve Tamam'i tiklatin.
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5. Cerceveye aktarmak icin cergevedeki yuklenmis grafik simgesini " tiklatin. Cok sayfali bir PDF belgesinin belirli bir sayfasini yerlestirmek
icin, yiklenen grafik simgesini bir cergcevenin icine tiklatin.
Varolan gériintiiyti yanliglikla yerlestirdiginizle degistirirseniz, orijinal gériintiiyii gcerceveye dondliriip yliklenmis grafikler simgesini
goriintilemek igin Ctrl+Z (Windows) veya Command+Z (Mac OS) tusuna basin.

Grafigi cergeveye siirikleme
#* Asagidakilerden birini yapin:
« Grafigi varolan bir grafik cercevesinin igine yerlestirmek igin, gergevenin sizce teslim alinmis oldugundan emin olun, sonra grafik dosyasinin
simgesini dosya sisteminden cerceveye surukleyin.
« Etkin bir metin ekleme noktasina bir grafik yerlestirmek igin, grafik dosyasinin simgesini metin gergevesindeki herhangi bir yere yerlestirin. Bu
yontem yalnizca Mizanpaj gérinimdinde kullanilabilir.

Grafigi cerceveye yapistirma
1. Grafik gergevesinin sizce teslim alinmis oldugundan emin olun. Dizenleme simgesi & cergevenin sol Ust kdsesinde gorinur.
2. Grafigi kesin veya yapistirin.
3. El aracini grafik gergevesinin Gzerinde tutun, sag tiklatin (Windows) veya Control tusu basili olarak tiklatin (Mac OS), sonra Yerine Yapistir'
segin.

Satirigi grafik olusturma
1. Metin gergevesinin sizce teslim alinmis oldugundan emin olun. Diizenleme simgesi & cercevenin sol Ust kdsesinde gorundr.

2. Asagidakilerden birini yapin:

« Varolan bir satirigi grafik gergevesin bir grafik yerlestirmek icin, grafigi secmek Uzere Yerlestir veya Kes komutunu kullanin. Yuklu grafik
simgesini cercevede tiklatin.

« Etkin bir metin ekleme noktasina bir grafik yerlestirmek igin, grafik dosyasinin simgesini metin gergevesindeki herhangi bir yere yerlestirin
veya grafigi ice aktarmak icin Yerlestir komutunu kullanin.

. L . B do
Grafikler icin ice aktarma segenekleri seadon
Grafikleri ice aktarma segenekleri ige aktarilan gériintiinin tiiriine gére degisir. ige aktarma segeneklerini goriintiilemek igin Yerlestir iletisim
kutusunda ige Aktarma Segenegini Goster'in segili oldugundan emin olun.

Encapsulated PostScript (.eps) ice aktarma secenekleri
EPS grafigi (ya da lllustrator 8.0 veya énceki siiriimlerde kaydedilmig) yerlestirip Yerlestir iletisim kutusunda ice Aktarma Segeneklerini Goster'i
segctiginizde su seceneklerin bulundugu bir iletisim kutusu goérirsunaz:

Gomili OPI Goriintii Baglarini Oku Bu segenekle, InCopy uygulamasindan grafikte igerilen (veya ig ige) goruntlerle ilgili OPI yorumlari kaynakh
baglari okumasi istenir.

Proxy tabanl is akisi kullaniyor ve kendi OPI yazilimlarini kullanarak goruntu yerlestirmeyi servis saglayicinizin gergeklestirmesini planliyorsaniz
bu secimi kaldirin. Bu segenegin secimi kaldirildiginda InDesign OPI baglarini korur, ancak bunlari okumaz. Yazdirdiginizda veya disa
aktardiginizda proxy ve baglar ciktl dosyasina gecer.

Proxy tabanl is akisi kullaniyor ve son dosya c¢iktisi sirasinda servis saglayiciniz yerine goruntu yerlestirmeyi InDesign uygulamasinin
gercgeklestirmesini istiyorsaniz bu segenegi belirleyin. Bu segenegi belirlediginizde OPI baglari Baglar panelinde goriintulenir.

Proxy tabanli is akisinin pargasi olmayan OPI yorumlarina sahip EPS dosyalarini ice aktarirken de bu segenegi belirleyebilirsiniz. Ornegin, atilan
TIFF veya bitmap gorintusiyle ilgili OPI yorumlarina sahip EPS dosyasi ige aktarirsaniz bu segenegi belirlemek istersiniz; boylece InDesign dosya
ciktisi alinirken TIFF bilgilerine erigebilir.

Photoshop Kirpma Yolunu Uygula Bu segenegin segili olup olmamasini dikkate almadan InDesign'da yerlestirilen EPS dosyasinda kirpma yolu
olur. Ancak, bu segimin kaldiriimasi farkh bir sinirlayici kutu boyutuna neden olabilir.

Temsil Olusturma Dosya ekrana gizilirken gérintinin dusik ¢ozunurlikte bin temsilini olusturur. Asagidaki ayarlar proxy'nin nasil
olusturuldugunu kontrol eder:

TIFF veya PICT Onizlemesini Kullan Bazi EPS gérintiilerinde gémili énizleme vardir. Varolan énizlemeye ait proxy gériintii olugturmak
icin bu secenegi belirleyin. Onizleme yoksa EPS ekran digi bitmap igin rasterlestirilerek proxy olusturulur.

PostScript'i Rasterlestir Gomulu 6nizlemeyi yok saymak icin bu segenegi belirleyin. Bu secenek tipik olarak yavas olsa da en yliksek
kalitede sonuglar saglar.

Not: Ayni belgele tek bir dosyadan fazlasini ice aktarirsaniz tiim 6rnekler ice aktarilan dosyanin ilk érnegine ait proxy ayarini paylasir.

Bitmap ice aktarma secenekleri

Belgeyle renk yonetimi araglari kullanildiginda tek tek ice aktarilan grafiklere renk yénetimi segeneklerini uygulayabilirsiniz. Photoshop'ta
olusturulmus goriintlyle kaydedilmis kirpma yolu ya da alfa kanalini da ige aktarabilirsiniz. Bunun yapilmasi goriintliyl dogrudan segmenizi ve
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grafik gercevesini degistirmeden yolunu degistirmenizi saglar.

Not: Adobe InCopy uygulamasinda renk y6netimi secenekleri olmasa da, bu ice aktarma secenekleri InCopy'ye yerlestirdiginiz gériinttiler
InDesign'a aktarildiginda uygun olur.

PSD, TIFF, GIF, JPEG veya BMP dosyasini yerlestirip, Yerlestir iletisim kutusunda Ige Ak. Seceneklerini Goster'i segerseniz su segeneklerin
bulundugu bir iletisim kutusu gorursiiniz:

Photoshop Kirpma Yolunu Uygula Bu segenek kullanilamiyorsa goriinti kirpma yoluyla kaydedilmemis veya dosya bigimi kirpma yolunu
desteklemiyordur. Bitmap goriintiide kirpma yolu yoksa InDesign'da bir tane olusturabilirsiniz.

Alfa kanali Photoshop'ta alfa kanali olarak kaydedilmis goruntiye ait alani ice aktarmak icin alfa kanalini segin. InCopy alfa kanal gérintiide
saydam maske olusturmak icin kullanir. Bu segenek ancak en azindan bir alfa kanali olan gérintulerle kullanilabilir.

g

Kirpoma yolu olmadan (sol) ve olarak (sag) ice aktarilan gériintii

Asagidaki secenekleri goruntilemek icin Renk sekmesini tiklatin:

Profil Belge Varsayilanini Kullan segiliyse bu segenegi degistirmeden birakin. Aksi taktirde, grafik olusturmakta kullanilan yazilim veya aygit
gamutuyla eslesen bir renk kaynagi profili segin. Bu profil InDesign'in rengini diizgiin olarak ¢ikti aygiti gamutuna donustirmesini saglar.

Goruntu Olusturma Hedefi Grafigin renk araligini ¢ikti aygitinin renk araligina olgeklendirecek bir ydntem segin. Tipik olarak, fotograftaki renkleri
dogru olarak yansittigindan Algisal (Goruntiler) secenegini belirleyeceksiniz. Doygunluk (Grafikler), Goéreli Kolorimetrik ve Mutlak Kolorimetrik
secgenekleri diz renk alanlar i¢in daha iyidir; Fotograflari iyi olusturamazlar. Goérinti Olusturma Hedefi segenekleri bitmap, gri tonlama ve dizine
alinmis renk modunda gorintulerle kullanilamaz.

Portable Network Graphics (.png) ice aktarma secenekleri

PNG gériintiisiini yerlestirip Yerlestir iletisim kutusunda ice Aktarma Segeneklerini Géster'i sectiginizde (i¢ bolimlii ige aktarma segeneklerinin
bulundugu bir iletisim kutusu goérirsiiniiz. iki béliimde diger bitmap goériintii formatlari igin kullanilabilir ayni segenekler bulunur. PNG Ayarlari olan
diger boélimde su ayarlar yer alir:

Saydam Bilgilerini Kullan PNG grafiginde saydamlik bulundugunda bu segenek varsayilan olarak etkindir. ige aktarilan PNG dosyasinda
saydamlik bulunuyorsa grafik yalnizca arka planin saydam oldugu yerlerde etkilesime girer.

Beyaz Arka Plan PNG grafiginde dosya tanimli arka plan rengi yoksa bu segenek varsayilan olarak secilidir. Ancak, yalnizca Saydam Bilgilerini
Kullan etkinse bu da etkin olur. Bu segenek belirlenmigse, saydam bilgileri uygulanirken beyaz arka plan rengi olarak kullanilir.

Dosya Tanimh Arka Plan Rengi PNG grafigi beyaz olmayan arka plan rengiyle kaydedilmisse ve Saydam Bilgilerini Kullan segciliyse bu segenek
varsayilan olarak segilidir. Varsayilan arka plan rengini kullanmak istemiyorsaniz, beyaz arka planla grafigi ice aktarmak icin Beyaz Arka Plan'i
tiklatin ya da grafigi higbir saydamlik olmadan ige aktarmak igin de Saydam Bilgilerini Kullan segimini kaldirin (o sira saydam olan grafik alanlarini
goriintuleyerek). Bazi gorinti diizenleme programlari PNG grafikleriyle ilgili beyaz olmayan arka plan rengi belirtemez.

Gamma Duzeltmesini Uygula Yerlestirirken PNG grafigine ait gamma (orta ton) deg@erlerini ayarlamak icin bu secenegi belirleyin. Bu segenek,
gorintt gammasini grafigi goruntilemek veya yazdirmak igin kullandiginiz aygit (dusiik ¢ézunurlikli veya PostScript olmayan yazici veya
bilgisayar monitorl gibi) gammasiyla eslestirmenizi saglar. Gamma diizeltisi uygulamadan gorintl yerlestirmek igin bu secimi kaldirin. Varsayilan
olarak, PNG grafigi gamma degeriyle kaydedilmisse bu segenek belirlenmistir.

Gamma Degeri Yalnizca Gamma Duzeltmesini Uygula segiliyse kullanilabilen bu segenek grafikle kaydedilmis gamma degerini gorintiler. Degeri
degistirmek i¢in 0.01 - 3.0 arasinda pozitif bir sayi yazin.

PNG dosyalari ige aktarildiginda Goriintii ice Aktarma Segenekleri iletisim kutusundaki ayarlar varsayilan veya son kullanilan ayarlar degil, her
zaman segili dosyayi temel alan ayarlardir.

Acrobat (.pdf) ve lllustrator (.ai) ice aktarma secenekleri

Yerlestiriimis PDF'deki mizanpaj, grafikler ve tipografi korunur. Yerlestirilmis diger grafiklerde oldugu gibi InCopy uygulamasinda yerlestiriimis PDF
sayfasini diizenleyemezsiniz. Katmanl PDF'de katmanlarin gortnurligund kontrol edebilirsiniz. Cok sayfall PDF'ye ait birden fazla sayfa da
yerlestirebilirsiniz.

Parolayla kaydedilmis PDF yerlestirdiginizde gerekin parolay girmeniz istenir. PDF dosyasi kullanim kisitlamalariyla (diizenleme veya yazdirma
yok gibi) kaydedilmis, ancak parolasi yoksa dosyayi yerlestirebilirsiniz.

PDF'yi (ya da lllustrator 9.0 veya sonraki siiriimlerde kaydedilmis) yerlestirip Yerlestir iletisim kutusunda ige Ak. Segeneklerini Goster'i sectiginizde
su seceneklerin bulundugu bir iletisim kutusu gértrsundz:

Onizlemeyi goéster Yerlestirmeden dnce PDF'de sayfa 6nizlemesi gériintiileyin. Birden gok sayfaya sahip PDF'den sayfa yerlestiriyorsaniz belirli
bir sayfanin énizlemesini gérintiilemek icin oklari tiklatin veya 6nizleme gériintiisu altinda sayfa numarasini yazin.
Sayfalar Yerlestirmek istediginiz sayfalari belirtin: dnizlemede goéruntilenen sayfalar, tim sayfalar veya bir sayfa araligi. lllustrator dosyalari igin
hangi ¢alisma yuzeyinin yerlestirilecegini segebilirsiniz.

Birden ¢ok sayfa belirtirseniz, bir biriyle ¢akisarak timiinii ayni anda yerlestirmek igin, dosyay: yerlestirirken Alt (Windows) ya da Option
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(Mac OS) tusunu basili tutun.
Kirp Kag PDF sayfasinin yerlestirilecegini belirtin:

Sinirlayici Kutu PDF sayfasina ait sinirlayici kutuyu veya sayfa isaretleri dahil, sayfa nesnelerini kapsayan minimum alani yerlestirir.
Sinirlayici Kutu (Yalnizca Gortintr Katmanlar) segenegi, yalnizca PDF dosyasinin gorinir katmanlarinin sinirlayici kutusunu kullanir.
Sinirlayici Kutu (Tim Katmanlar) segenegi, katmanlar gizli olsa bile, PDF dosyasinin katman alanlarinin timinin sinirlayici kutusunu
yerlestirir.

Resim PDF'yi yalnizca, yazarin yerlestirilebilir resim olarak olusturdugu dikdortgenle tanimlanan alana yerlestirir (6rn., kiigik resim).
Kirp PDF'yi yalnizca Adobe Acrobat tarafindan goérintilenen veya yazdirilan alana yerlestirir.

Kesim Kesim isaretleri varsa Uretim sirecinde elde edilen son sayfanin fiziksel olarak nerede kesilecegini belirtir.

Tasma Pay1 Tasma payi alani varsa, yalnizca sayfalarin kirpilmasi gerektigi yerde gorilen alani yerlestirir. Sayfa ¢iktisi Gretim ortaminda
aliniyorsa bu bilgi yararlidir. Yazdirilan sayfada tagsma payi disinda kalan sayfa isaretlerinin de olabilecegini unutmayin.

Ortam Sayfa isaretleri de dahil, orijinal PDF belgesine ait fiziksel sayfa boyutlarini (A4 sayfa boyutlari gibi) gosteren alani yerlestirir.

Yerlestirilmis PDF'leri kiroma secenekleri

A. Ortam B. Kesim C. Tasma Payi D. lgerik E. Kirp F. Resim

Saydam Art Alan InCopy mizanpajinda PDF sayfasi altinda kalan metin veya grafikleri gostermek igin bu segenegi belirleyin. Beyaz opak arka
planli PDF sayfasini yerlestirmek icin bu segenegin secimini kaldirin.
PDF grafigi bulunan cercevedeki arka plani saydam hale getirdiyseniz daha sonra gergeveye dolgu ekleyerek opaklastirabilirsiniz.

. . o B do
Grafigi cergcevesine sigdirma aeacen

Grafigi cerceve icine yerlestirdiginiz varsayilan olarak gergevenin sol Ust kosesinde gorinur. Cergeve ve icerigi farkli boyutlarda olursa mikemmel
bir sigdirma elde etmek igin Sigdirma komutlarini kullanabilirsiniz.

1. Grafigi Konumlandirma araci ﬁﬁ' ile secin.

2. Nesne > Sigdirma'yi ve asagidaki segeneklerden birini segin:
icerigi Cergeveye Sigdir igerigi gerceveye sigacak sekilde yeniden boyutlandirir ve igerik oranlarinin degistiriimesine izin verir. Cergeve
deg@ismez ancak igerik ve gercevenin oranlari farkliysa igerik uzatilmis sekilde goriinebilir.

igerigi Ortala Igerigi gerceve iginde ortalar. Gergevenin ve igeriginin oranlari korunur.

igerigi Orantili Sigdir icerigi cergeveye sigacak sekilde yeniden boyutlandirir ve igerik oranlarini korur. Cergevenin boyutlari degistirimez.
icerik ve gerceve farkli oranlara sahipse bir miktar bos alan kalir.

Gergeveyi Orantili Doldur Igeridi gerceveye tamamen sigacak sekilde yeniden boyutlandirir ve igerik oranlarini korur. Cergevenin boyutlari
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degistiriimez.

Not: Sigdirma komutlari igerigin dis kenarlarini gergevenin konturunun ortasina sigdirir. Cergceve kalin bir kontura sahipse igerigin dis
kenarlari gizlenir. Cergevenin kontur hizalamasini gerceve kenarinin ortasina, igine ya da disina yapabilirsiniz.

Baglantilar paneline genel bakis Basadon

Belgeye yerlestirilen tim dosyalar Baglar panelinde listelenir. Hem yerel (diskteki) dosyalar, hem de sunucuda yonetilen varliklar buralarda yer alir.
Ancak, Internet Explorer'daki web sitesinden yapistirilan dosyalar bu panelde géruntilenmez.

InCopy'de de Baglantilar paneli baglantili dykileri gosterir. Baglantilar panelinde baglantili bir dyklyu sectiginizde, Baglanti Bilgisi kismi not sayisi,
ybnetim durumu ve izlenen degisikliklerin durumu gibi bilgileri gosterir.

Baglar
A— Ad & [@4
13 - Minette fox.jpg (2) blcﬁ_ C
> - Minetie_5...y.jpg (2)
4o MinemeS.. Treejpg My — 2 | | D
H Minette37 jpg 1
B Minette IR jpg Q T E
B Minette_..umpsjpg (& +p1a | F
[ Beit Buckie jog 2 |7
B —v 1 Secili =2 A0 GE
Dosya Bilgileri > :
Ad: Belt_Bucket.jpg
B
Sayfa: 1

Renk Uzayr: RGE
Durum: Tamam
Boyut: 62.1 kB (63585 bayt)
ICC Profili: Belge RGE

Baglar paneli
A. Kategori siitunlari B. Bag Bilgilerini Géster/Gizle C. Bir veya daha fazla 6rnek dedistirilmis simgesi D. Dedistirilmis simgesi E. Eksik bag
simgesi F. Gémuliltii bag simgesi

Belgede ayni grafik birgok kez gortntiileniyorsa baglar Baglar panelindeki agik ti¢cgenin altinda birlegir. Bagh EPS grafiginde veya InCopy
belgesinde bag varsa, bu baglar da acik t¢genin altinda birlesir.

Bagli dosya Baglar panelinde su yollardan biriyle gériinttlenebilir:

Gincel Durum siitununda glincel dosya bos.

Degistirilmis Bu simge diskteki dosya siirimiiniin belgedeki siirimden daha yeni oldugunu belirtir. Ornegin InCopy uygulamasina Photoshop
grafigi aktardiginizda bu simge goérunuir; daha sonra siz ya da bagka biri asil grafigi Photoshop'ta diizenler ve kaydeder.

Grafik degistirildiginde ve bir veya daha fazla érnek digerleri glincellestiriimezken gulincellestirildiginde biraz farkl olan Degistirilmis digmesi
gOruntulenir.

Eksik Grafik artik ice aktarildigi konumda olmasa da baska bir yerlerde gene de olabilir. Birileri orijinal dosyay! sildiginde ya da ice aktarildiktan
sonra farkh bir klasére veya sunucuya tasidiginda eksik baglar olusabilir. Orijinal bulunana kadar eksik dosyanin gtincel olup olmadigini
bilemezsiniz. Bu simge gorintllenirken belgeyi yazdirir veya disa aktarirsaniz dosya tam ¢oziinurliikte yazdirilamayabilir veya disa
aktarilamayabilir.

Gomuli Bagli dosya igeriginin gdmilmesi bu bagla ilgili yénetim islemlerini askiya alir. Segili bag gegerli olarak “yerinde diizenleme” islemiyse bu
secgenek etkinlesmez. GomUli dosyanin kaldiriimasi baglantiyla ilgili yonetim islemlerini geri yukler.

Bagli nesne belirli bir belge sayfasinda gorintiilenmezse asagidaki kodlar nesnenin nerede goruntilenecegini belirtir: PB (¢alisma alani), MP (kalip
sayfa), OV (tasan metin) ve HT (gizli metin).

Baglantilar panelini kullanma hakkinda bir video egitimi i¢in bkz. www.adobe.com/go/Irvid4027_id.

InDesign Secrets, Baglantilar paneliyle zaman kazanma adli, Baglantilar paneli ipuclari ve teknikleri hakkinda bir video yayini sunmaktadir.

Baglar panelini kullanma
« Baglar panelini gériintilemek icin Pencere > Baglar'i secin. Her bagli dosya ve otomatik gémdili dosya adla tanimlanir.
« Bagli grafigi secip gorintiilemek icin Baglar panelinden bir bag segin ve sirasiyla Baga Git digmesini #*& ve Sayfa sUtunundaki sayfa
numarasini tiklatin ya da Baglar paneli menisiinde Baga Git'i secin. InCopy segili grafigin gevresinde goruntuyu ortalar. Gizli nesne
gorlntilemek igin katmani (ya da baglantili nesneyse kosulu) gdsterirsiniz.

« g ige baglari genisletmek veya daraltmak igin bagin solundaki liggen simgesini tiklatin. Belgede ayni grafik birgok kez gériintiileniyorsa
baglar ya da bagl EPS grafiginde ya da InCopy belgesinde baglar oldugunda i¢ ige baglar olusur.
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Paneldeki baglari siralamak igin Baglar panelinin Ustindeki kategori bashgini bashgini kategoriye gore siralamak amaciyla tiklatin. Sirayi
tersine gevirmek icin ayni kategoriyi yeniden tiklatin. Ornegin, Sayfa kategorisini tiklatirsaniz baglar ilk sayfadan son sayfaya kadar kendi
siralarinda goriintllenir. Sayfa'yl bir kez daha tiklatirsaniz baglar son sayfadan ilk sayfaya siralanir. Baglar paneline sttun eklemek icin Panel
Secenekleri'ni kullanin.

Baglar paneli siitunlariyla galisma
Baglar panelinde grafikler hakkinda daha fazla bilgi gériintilemek i¢in Olusturma Tarihi ve Katman gibi ek kategoriler gértntuleyebilirsiniz. Her
kategori icin bilgilerin Baglar panelinde ve Baglar panelinin altindaki Bag Bilgileri kisminda situn olarak goéruntulenip gortintilenmeyecegini
saptayabilirsiniz.

1. Baglar paneli menustinden Panel Segenekleri'ni segin.

2. Baglar paneline sutun eklemek icin Situn Goster altindaki onay kutularini segin.

Klasor 0 bagh dosyanin bulundugu klasordur; Klasor 1, Klasor 0'in bulundugu klasordir vb.
3. Baglar panelinin altindaki Bag Bilgileri kisminda bilgileri gortintiilemek igin Bag Bilgilerini Goster altindaki onay kutularini segin.
4. Tamam'i tiklatin.

Sutun segip bunu farkli bir konuma tasiyarak sutunlarin sirasini degistirebilirsiniz. Sttun genisligini degistirmek icin sttun sinirlarini strtikleyin.
Belirli bir kategoriye gore artan sirada baglari siralamak igin bu kategori bashgini tiklatin. Azalan sirada siralamak igin bir kez daha tiklatin.

Baglar paneli satirlarini ve minik resimleri degistirme
1. Baglar paneli menusiinden Panel Segenekleri'ni segin.
2. Satir Boyutu igin Kiguk Satirlar, Normal Satirlar ve Bulyuk Satirlar'i segin.
3. Minik resimler icin bilgilerin Ad siitununda ve Baglar panelinin altindaki Bag Bilgileri kisminda grafiklere ait minik resimlerin goriintilenip
goruntilenmeyecegini saptayin
4. Tamam'i tiklatin.

Bag bilgilerini goriintiileme
Baglar panelindeki Bag Bilgileri kismi segili bagli dosyalar hakkinda bilgileri listeler.

Baglar panelindeki Bag Bilgileri kisminda gériintiilenen bilgileri degistirmek igin Baglar paneli mentisiinden Panel Segenekleri'ni secip Bag
Bilgileri Géster stitunundaki onay kutularini segin.

+ Bag cift tiklatin ya da bag secip panelin sol tarafindaki (iggen olan Bag Bilgilerini Gosterme/Gizleme simgesini tiklatin.

Meta verileri Baglar paneli yoluyla goriintilleme
Bagli ya da gdmulu bir dosya meta veri iceriyorsa Baglar panelini kullanarak meta verileri goriintiileyebilirsiniz. Bagli dosyayla iligkili meta verileri
diizenleyemez ve degistiremezsiniz.

++ Baglantilar panelinde bir dosya secin ve panel menisiinden Yardimci Programlar > XMP Dosya Bilgileri'ni segin.

o . . T ve_ ga Basa d6n
Baglan giincellestirme, geri yikleme ve degistirme

Baglarin durumunu kontrol etmek veya dosyalari glincellenen ya da farkli dosyalarla degistirmek igcin Baglar panelini kullanin.

Bagi giincellediginizde veya dosyaya yeniden baslattiginizda (yeniden bagladiginizda) InCopy uygulamasinda gergeklestirdiginiz dontstirme
islemleri korunur (Dosya Isleme tercihlerinde Yeniden Baglama Boyutlari Korur'u segtiyseniz). Ornegin, Kare grafik ige aktarip 30° déndiriirseniz,
sonra da bunu dondurtlmemis grafige yeniden baglarsaniz, InCopy degistirilen grafik mizanpajina uymasi amaciyla bunu 30° dondirur.

Not: Yerlestirilen EPS dosyalarinda Baglar panelinde gériintiilenecek OPI baglari olabilir. OPI baglarini olusturanin EPS dosyasini olmasi igin
tasarladigi dosyalardan farkli dosyalara yeniden baglamalin; bu islem font indirmeyle ve renk ayrimiyla ilgili sorunlar ¢ikarabilir.

Yeniden baglanin grafiklerin nasil 6l¢geklendirilecegini segme
Grafigi farkli bir kaynak dosyasiyla degistirmek icin yeniden bagladiginizda degistirilen dosyanin goriintli boyutunu koruyabilir veya gelen dosyayi
kendi boyutlarinda géruntuleyebilirsiniz.

1. Diizen > Tercihler > Dosya Isleme (Windows) ya da InCopy > Tercihler > Dosya Isleme (Mac OS) segenegini belirleyin.

2. Goruntllerin degistirilen gortntulerle ayni boyutta géruintilenmesini isterseniz Yeniden Baglanirken Goriinti Boyutlarini Koru'yu segin.
Yeniden baglanan goruntilerin gergek boyutlarinda goérintilenmesini saglamak igin bu segenegin secimini kaldirin.

Degistirilen baglan glincellestirme
InDesign ilk olarak gecerli oturumda baska bir dosyanin yeniden baglandidi klasérde eksik baglanti arar. Daha sonra, belgenin bulundugu klasérde
bir baglanti arar. Hala bulunamadiysa, belgenin Ust klasoriine bakar.

Degistirilen baglar "glincel degil" baglar olarak da bilinir.

<+ Baglar panelinde asagidakilerden birini yapin:
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- Belirli baglari glincellestirmek icin degistirilen baglanti simgesiyle & isaretli bir veya daha fazla bag segin. Ardindan, Bag Giincellestir
digmesini =& tiklatin veya Baglar paneli menisinde Bagi Glincellestir'i segin.

» Degistirilen tum baglari glincellestirmek i¢cin Baglar paneli menusinden Tum Baglari Guncellestir'i veya degistiriimis bir bagi secin ve Bagi
Guncellestir dugmesini Alt (Windows) veya Option tusunu (Mac OS) basil tutarak tiklatin.

« Belgede farkli yerlerde gériintiilenen tek bir grafik bagini giincellestirmek icin alt bad belirtip Bagi Giincellestir'i secmeniz yeterlidir. "Ust" bagi
secerseniz degistirilen grafigin tim baglarini glincellestirebilirsiniz.

Bagi farkl kaynak dosyayla degistirme

1. Baglar panelinde herhangi bir bag segip Yeniden Bagla diigmesini = tiklatin veya Baglar meniisiinden Yeniden Bagla'yi segin. Birden gok
érnegin "Ust" bagi seciliyse Bag paneli meniisiinden [Dosya Adi] Ogesinin Tim Orneklerini Yeniden Bagla'y segin.

Oykiiniin gikisi yapilmadikca yonetilen dykiilerde yeniden baglama devre disidir.

2. InCopy uygulamasinin diger eksik bagl dosyalarla ayni adi tasiyan klasorleri aramasini istiyorsaniz gortintilenen iletisim kutusunda Bu
Klasérdeki Eksik Baglari Ara'yi segin. Bu secenek segcili degilse yalnizca segili goruintl yeniden baglanir.

3. Yeni kaynak dosyanin nasil ige aktarilacagini kontrol etmek igin ice Aktarma Seceneklerini Gdster'i segin.

4. Yeni kaynak dosyay! bulup cift tiklatin.

5. Ige Aktarma Secenegini Gdster segenegini tiklattiysaniz ice aktarma seceneklerini belirleyin. (Bkz. Grafikler igin ice aktarma segenekleri.)

Eksik baglarn geri yukleme
1. Eksik bagi geri yiiklemek igin Baglar panelinde eksik bag simgesiyle L7 isaretli baglari segip Yeniden Bagla digmesini == tiklatin.

2. Belirtilen klasorde gorintllenen eksik dosyalari yeniden baglamak icin goriintiilenen iletisim kutusunda Bu Klasérdeki Eksik Baglari Ara'yi
secin. Dosyay!i bulup cift tiklatin.

Eksik baglar bulma
Varsayilan olara InCopy eksik baglari kontrol edip belge actiginizda bunlari gézmeye calisir. Iki tercih segenegiyle, belge acildiginda InCopy
uygulamasinin eksek baglari kontrol etmesi ve otomatik olarak bulmasi saglanir.

Belgeyi Agmadan Once Baglar Kontrol Et Bu secenegi kapatirsaniz InCopy belgeyi hemen agar; bag durumlari da baglar giincel, eksik ya da
degistirildi olarak saptanana kadar beklemede kalir. Bu secenegdi agarsaniz InCopy degistiriimis ya da eksik baglari kontrol eder.
Belgeyi Agmadan Once Eksik Baglan Bul Bu secenegi kapatirsaniz InCopy eksik baglari gdzmeye calismaz. Baglar sunucu performansini
yavaglatir ya da beklenmedik baglanmalar olusursa bu secenegi kapatmaniz gerekebilir. Belgeyi Agmadan Once Baglari Kontrol Et kapaliysa bu
segenek soluk olur.
Eksik Baglar Ara Belgenizdeki eksik bagdlari aramak ve ¢dzmek igin Eksik Baglari Ara komutunu kullanin. Belgeyi agtiginizda eksik baglari
kontrol eden tercihler segcenegini kapatirsaniz ve artik eksik baglariniz varsa bu komut yararldir. Belge acildiktan sonra gérintilerin saklandigi
sunucuyu olusturursaniz bu segenek gene yararlidir.
« Bag ayarlarini degistirmek icin Tercihler iletisim kutusunun Dosya isleme kismini agip Belgeyi Agmadan Once Baglari Kontrol Et segeneginin
mi, yoksa Belgeyi Agmadan Once Eksik Baglari Bul seceneginin mi segili olacagini saptayin.
« InCopy uygulamasinin eksik baglari cozmeye galismasini saglamak igin Baglar paneli meniisinden Yardimci Programlar > Eksik Baglari
Ara'yi segin.

Belgede eksik bag yoksa bu komut soluklasir.

Varsayilan Yeniden Baglama klasoriinii belirtme
1. Tercihler iletisim kutusunda Dosya Isleme'yi segin.

2. Varsayilan Yeniden Baglama Klasorii menisiinden asagidaki segeneklerden segin ve Tamam digmesini tiklatin:
En Son Yeniden Baglanma Klasorii Bu secenek, InCopy CS3 davranisi yeniden baglanirken, eslestirilirken segtiginiz en son kullanilan
klasoru goruntuler.

Orijinal Bag Klasoru Bu secenek InCopy CS2 ve sonraki stirimleri eglestirilirken bagl dosyanin orijinal konumunu goruntuler.

Baglar farkh klasore kopyalama
Grafik dosyalari farkli bir klasére kopyalayip baglari kopyalanan dosyalara yeniden yonlendirmek igin Baglari Kopyala komutunu kullanin. Dosyalari
DVD'den sabit suriicliye tasinmasinda oldugu gibi dosyalar farkl sirlcuye tasinirken bu komut 6zellikle yararhdir.

1. Kopyalamak istediginiz dosyalarin baglantilarini segmek igin Baglar paneli menisiinden Yardimci Programlar > Baglari Kopyala'yi segin.

2. Bagli dosyalarin kopyalanacagi klasoriu belirtip Seg'i segin.

Farkli klasore yeniden baglama

Klaséru Yeniden Bagla segenegini kullandiginizda giincel olmayan baglarinizla ayni adi tagsiyan dosyalarin bulundugu klasért gdsterebilirsiniz.
Ornegin, gegerli baglariniz diisiik ¢dziintrlikli gériintiler gosteriyorsa yilksek ¢éziinirlikli gériintilerin bulundugu farkli bir klasér belirtebilirsiniz.
Ornegin, .jpg kaynakl baglantiyi .tiff olarak degistirmenizin saglandiginda oldugu gibi dosyalar icin farkli bir uzanti belirtebilirsiniz.
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Oykiiniin cikisi yapilmadikca yonetilen InCopy 6ykiisiinde Klasérii Yeniden Bagla komutu soluktur.

1. Baglar panelinde bir veya daha fazla bagi segin.

Baglar paneli menistinden Klasori Yeniden Bagla'yi segin.

Yeri klasortin konumunu belirtin.

Farkl uzantilar kullanmak igin Bu Uzanti Disinda Ayni Dosya Adini Eglestir'i secip yeni uzantiyi belirtin (Al, TIFF ya da PSD gibi).

a >

Seg'i tiklatin.

Farkli dosya uzantilariyla dosyalari yeniden baglama
Dosya Uzantisini Yeniden Bagla komutu, gériintiileri dosya uzantilarina gére degistirmenize olanak saglar. Ornegin, belgenizde birgok JPEG
goruntusi varsa, bunlari PSD dosyalariyla degistirebilirsiniz. Farkli uzantilari olan dosyalar, bagli dosyalarin degistirilecegi ayni klasérde
bulunmalidir.

1. Farkli uzantilari olan dosyalarin orijinal dosyalarla ayni klasérde gérindiginden emin olun.

2. Baglar panelinde bir veya daha fazla bagi segin.

3. Baglar paneli meniusiinden Dosya Uzantilarini Yeniden Bagla'y segin.

4. Secili dosyalari degistirmek igin dosya uzantisini belirtin ve Yeniden Bagla'yi tiklatin.

Yerlestir komutunu kullanarak ige aktarilan dosyayi degistirme
1. Asagidakilerden birini yapin:

« lge aktarilan grafik gibi bir grafik cergevesi igerigini degistirmek igin goriintii segecek Konumlandirma aracini kullanin.
* Metin gergevesi igerigini degistirmek amaciyla, metin ¢ercevesinde ekleme noktasini tiklatmak igin Yazma aracini kullanin ve Dizen >
Tumund Sec'i segin.
2. Dosya > Yerlestir'i segin.
3. Yeni dosyay! bulup secin.
4. Ac' tiklatin.

Bag yol adini kopyalama
Bagli gérintinun tam yolunu ya da platform stili yolunu kopyalayabilirsiniz. Resmin nerede bulundugu hakkinda ekip uyelerinin bilgilendirilmesi icin
goruntundn tam yolunun kopyalanmasi yararlidir. Ornegin, tam yolu kopyalayip bir e-posta mesajina yapistirabilirsiniz. Komut dosyasi olusturma
ya da veri birlestirmede gorunti alanlarini belirtme icin platform yolunun kopyalanmasi yararlidir.

1. Baglar panelinde bag segcin.

2. Baglar panelinden Bilgileri Kopyala > Tam Yol Kopyala ya da Platform Stil Yolunu Kopyala'y: segin.

3. Yolu yapistirin.

. .. B do
Orijinal resmi dizenleme e

Orijinali Duzenle komutu grafiklerin gogunu onlari olusturdugunuz uygulamalarda agmanizi saglar; bdylece gerekli degisiklikleri yapabilirsiniz.
Orijinal dosyayi kaydettiginizde, bunu iginde bagladiginiz belge yeni siriimle giincellestirilir.

Not: InDesign'da, grafigin kendisini degil de ybnetilen grafik ¢ercevesini (InCopy'ye disa aktarilmis olan) teslim alir ve segerseniz, grafik InCopy'de
acilir.

Varsayilan uygulamayi kullanarak orijinal resmi diizenleme

Varsayilan olarak, orijinal agilirken hangi uygulamanin kullanilacagini saptanmasinda InCopy isletim sistemine baglidir.

1. Sayfada veya Baglantilar panelinde bir veya daha fazla gorinti segin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

« Baglantilar panelinde, Orijinali Dizenle'yi -+ tiklatin.
o Dizen > Orijinali Dlzenle'yi tiklatin.

3. Orijinal uygulamada degisiklikleri yaptiktan sonra dosyayi kaydedin.

Farkli uygulama kullanarak orijinal resmi diizenleme
1. Goruntuyl segin.
2. Duzen > Sununla Dlzenle'yi segin ve dosyay! agmak igin kullanmak istediginiz uygulamay: belirtin. Uygulama goruntilenmezse Diger'i secip
uygulama konumunu arastirin.

: T T T v, Basa don
Ice aktarilan goriintiilerde katman goriiniirliigiinii kontrol etme N
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Photoshop PSD dosyalari, katmanh PDF'ler ve INDD dosyalari ige aktarilirken st duzeyli katmanlarin goérunarligini kontrol edebilirsiniz. InCopy
uygulamasinda katman gériintrligiiniin ayarlanmasi baglama gére cizimi degistirebilmenizi saglar. Ornegin, cok dilli bir yayinda her dil igin ayr
metin katmani olan tek bir ¢izim olusturabilirsiniz.

Katman gorunurligind dosya yerlestirdiginizde veya Nesne Katman Secenekleri iletisim kutusunu kullanarak ayarlayabilirsiniz. Ayrica, Photoshop
dosyasinda katman kompozisyonlari varsa istenen kompozisyonu gortntileyebilirsiniz.

Katman goriiniirliginu ayarlama

Dosya > Yerlestir segenegini belirleyip grafik dosyasini segin.

ice Aktarma Segeneklerini Goster'i segip Ag diigmesini tiklatin.

Goriintii ige Aktarma Segenekleri veya Yerlestir iletisim kutusunda Katmanlar sekmesini tiklatin.

Gériintii 6nizlemesi gorintilemek igin Onizlemeyi Géster'i tiklatin.

(Yalnizca PDF'ler) Cok sayfali PDF'den sayfa yerlestiriyorsaniz belirli bir sayfanin énizlemesini gérintiilemek igin oklar tiklatin veya

Onizleme goriintlisu altinda sayfa numarasini yazin.

6. (Yalnizca Photoshop PSD dosyalari) Gorlintlide katman kompozisyonlari varsa Katman Kompozisyonu acilan mentstinden goriintiilemek
istediginiz katman kompozisyonunu segin.

a s wn e

7. Asagidakilerden birini yapin:
» Katman kumesi agmak veya kapatmak igin klasor simgesinin solundaki t¢geni tiklatin.
« Katman veya katman kiimesini gizlemek icin katman veya katman kiimesinin solundaki g6z simgesini tiklatin.
« Katman veya katman kiimesini gortntilemek igin katman veya katman kiimesinin solundaki bos g6z stitununu tiklatin.

« Belirli bir katman veya katman kiimesinin igerigini goriintiilemek igin g6z simgesini Alt-tiklatin (Windows) veya Option-tiklatin (Mac OS).
Diger katmanlarin orijinal gorinirlik ayarlarini geri yiklemek icin gdz simgesini bir kez daha Alt-tiklatin veya Option-tiklatin.

» Birden ¢ok 6denin gorunirliguni degistirmek i¢in géz sutununa surukleyin.

8. Bagi Guncellerken segenegini istediginiz gibi ayarlayin:
Photoshop’un/PDF'nin Katman Goéruniirliigiinii Kullan Katman goriinurlik ayarlarini, badi giincellestirdiginizde bagh olan dosyadakilerle
eslestirir.

Katman Goriniirliigiinii Gegersiz Kilmalari Koru Dosya yerlestirilirken katman gorinrliigi ayarlarinin olduklari gibi kalmasini saglar.

9. Tamam' tiklatin.

Yerlestirilmis Al, PSD, PDF ve INDD dosyalan i¢in katman goriinirliigi ayarlama
Photoshop PSD veya katmanli PDF, lllustrator Al dosyasi ya da InDesign INDD dosyasi yerlestirdikten sonra Nesne Katman Secenekleri iletisim
kutusunu kullanarak bunlarin katmanlarini kontrol edebilirsiniz. Photoshop PSD dosyasinda katman kompozisyonlari varsa hangi kompozisyonu
gorintulemek istediginizi segebilirsiniz. Ayrica, bagi her guincellestirisinizde gorinurlik ayarlarini tutmayi ya da orijinal dosya ayarlarini korumayi
segebilirsiniz.

1. InCopy belgesinde dosyay!i segin.

2. Nesne > Nesne Katman Segenekleri'ni segin.

3. Gorintil énizlemesi goriintillemek icin Onizleme'yi secin.

4. (Yalnizca Photoshop PSD dosyalari) Gortintide katman kompozisyonlari varsa Katman Kompozisyonu agilan menustinden gorintilemek

istediginiz katman kompozisyonunu segin.

5. Asagidakilerden birini yapin:
« Katman kumesi agmak veya kapatmak igin klasdr simgesinin solundaki tg¢geni tiklatin.
» Katman veya katman kiimesini gizlemek igin katman veya katman kiimesinin solundaki g6z simgesini tiklatin.
« Katman veya katman kiimesini goruntulemek icin katman veya katman kiimesinin solundaki bos g6z sttununu tiklatin.

« Belirli bir katman veya katman kiimesinin igerigini gérintilemek igin g6z simgesini Alt-tiklatin (Windows) veya Option-tiklatin (Mac OS).
Diger katmanlarin orijinal gortindrlik ayarlarini geri ylklemek igin gdz simgesini bir kez daha Alt-tiklatin veya Option-tiklatin.

« Birden gok 6genin gorinurligini degistirmek igin g6z sttununa sirikleyin.

6. Bagi Gincellerken Segeneklerini istediginiz gibi ayarlayin:
Katman Goriinurligiinii Kullan Katman goérunarlik ayarlarini, bagi guncellestirdiginizde bagh olan dosyadakilerle eslestirir.

Katman Goriinurligiinii Gegersiz Kilmalari Koru Dosya yerlestirilirken katman gorunurligi ayarlarinin olduklari gibi kalmasini saglar.
7. Tamam'l tiklatin.
. . : Basa don
InDesign (.indd) sayfalarini ice aktarma N

Yerlestir komutunu kullanarak bir InDesign belgesinden digerine sayfa ice aktarabilirsiniz. Sayfa, sayfa araligi veya tim sayfalari ice aktarabilirsiniz.
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Sayfalar nesne olarak ige aktarilir (PDF'lerin ige aktariimasina gok benzer).

ice aktarmak istediginiz dosyalari tutmak igin sayfalari belgenize ekleyin. Dosya > Yerlestir 6gesini ve INDD dosyasini segtikten sonra ige Aktarma
Seceneklerini Goster segenegini belirleyip hangi sayfalarin ige aktarilacagini, hangi katmanlarin goriinlr olacagini, ige aktarilan sayfalarin nasil
kirpilacagini segebilirsiniz. Minik resim sayfalarini yakindan incelemek igin Onizleme penceresine gidin. Sectiginiz sayfa veya sayfalar grafik
simgeler olarak yuklenir. Birden ¢ok sayfa yerlestirirseniz InCopy grafik simgeleri sonraki sayfayla ytkler; bdylece, sayfalari birbirinin ardindan ice
aktarabilirsiniz.

Not: Baglar panelinde ige aktardiginiz her sayfanin adi listelenir. ice aktardiginiz sayfada ice aktarilmis grafik veya baska bir 6ge varsa bu ége de
Baglar panelinde listelenir. ige aktarilan bu ikincil 6gelerin adlari Baglar panelinde agik iiggenin altinda, ige aktarilan sayfalardan ayrilimasi igin
listelenir.

Daha fazla Yardim konusu

Baglar paneli videosu

ﬂ Katmanlar hakkinda

(@) ov-ric-57 |

Yasal Bildirimler | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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Oykllye meta veri katma

Meta verilerle calisma

. Basa dé
Meta verilerle galisma agadon
Meta veriler bir dosya hakkindaki yazarin adi, ¢dézunurligu, renk uzayi, telif hakki ve uygulanan anahtar sézcukler gibi standart bilgiler kimesidir.
Meta verileri is akisinizi hizlandirmak ve dosyalarinizi dizenlemek igin kullanirsiniz.

XMP standardi hakkinda

Meta veri bilgileri Adobe Bridge, Adobe lllustrator, Adobe InDesign ve Adobe Photoshop uygulamasinin lGzerinde kuruldugu temeli olusturan
Extensible Metadata Platform (XMP) standardi kullanilarak depolanir. XMP, XML Uzerinde kurulmustur ve ¢ogu durumda meta veriler dosyada
depolanir. Bilgilerin dosyada depolanmasi mimkun degilse meta veriler sepet dosyasi adi verilen ayri bir dosyada depolanir. XMP, Adobe
uygulamalari ve yayincilik is akiglari arasindaki meta veri alis verisini kolaylastirir. Ornegdin meta verileri bir dosyadan sablon olarak kaydedebilir ve
sonra bunlari baska dosyalara ige aktarabilirsiniz.

XMP'yle senkronize edilir ve tanimlanirsa meta veriler Exif, IPTC (IIM), GPS ve TIFF gibi diger formatlarda da depolanir béylece daha kolay
goruntulenebilir ve yonetilebilirler. Diger uygulamalar ve 6zellikler de, Adobe Bridge uygulamasini kullanarak arayabileceginiz sirim aciklamalari
gibi bilgilerle iletisim kurmak ve depolamak icin XMP kullanir.

Cogu zaman, dosya formati degisse bile (PSD'den JPG'ye) meta veriler dosyada kalir. Meta veriler ayrica dosyalar bir Adobe belgesine ya da
projesine yerlestirildiginde de korunurlar.

XMP Yazilim Geligtirme Kiti'ni meta verilerin olusturulmasini, islenmesini ve karsilikli alip verilmesini 6zellestirmek igin kullanabilirsiniz. Ornedin,
Dosya Bilgileri iletisim kutusuna alan eklemek icin XMP SDK &gesini kullanabilirsiniz. XMP ve XMP SDK hakkinda daha fazla bilgi icin Adobe
web sitesine gidin.

Adobe Bridge ve Adobe Creative Suite bilegsenlerinde meta verilerle calisma

Dosyalarinizi ve surumlerinizi dizenlemenizi, aramanizi ve kaydini tutmanizi saglayan guglu bircok Adobe Bridge 6zelligi dosyalarinizdaki XMP
meta verilerine baglidir. Adobe Bridge meta verilerle calismak icin iki yol sunar: Meta Veriler paneli ve Dosya Bilgileri iletisim kutusu (InDesign)
araciliglyla ya da igerik Dosya Bilgileri iletisim kutusu (InCopy) araciligiyla.

Bazi durumlarda, ayni meta veri 6zelligi igin birden gok gériinim bulunur. Ornegin bir 6zellik bir gériiniimde Yazar olarak ve baska bir gériiniimde
Olusturan olarak etiketlenebilir ancak her ikisi de ayni altta yatan 6zelligi ifade eder. Bu goériintimleri belirli is akislari igin 6zellestirseniz de XMP
yoluyla standartlastiriimis kalirlar.

Dosya Bilgileri iletisim kutusunu kullanarak meta verileri ekleme
Dosya Bilgileri iletisim kutusu gegerli belgeyle ilgili kamera verilerini, dosya 6zelliklerini, dizenleme gegmisini, telif hakki ve yazar bilgilerini
goruntuler. Dosya Bilgileri iletisim kutusu 6zel meta veri panellerini de goruntiler. Meta verileri dogrudan Dosya Bilgileri iletisim kutusundan
ekleyebilirsiniz. Alana girdiginiz bilgiler varolan meta verileri gegersiz kilar ve segili tim dosyalara yeni deger uygular.
1. Dosya > Dosya Bilgileri (InDesign) veya Dosya > igerik Dosyasi Bilgileri'ni ( InCopy) segin.
2. lletisim kutusunun Ust tarafindaki sekmelerden asagidakilerden birini segin:
Sekmelerde dolasmak icin Sag ve Sol oklari kullanin ya da asagi gésteren oku tiklatip listeden bir kategori segin.

Aciklama Dosya hakkinda belge baslidi, yazar, agiklama ve belgeyi aramak i¢in kullanilabilecek anahtar sézcikler gibi belge bilgileri
girebilmenizi saglar. Telif hakki bilgilerini belirlemek igin Telif Hakki Durumu agilir menustinden Telif Hakki segenegini belirleyin. Ardindan
telif hakki sahibini, duyuru metnini ve telif hakkina sahip olan kisi ya da sirketin URL'sini girin.

IPTC Dért alandan olusmaktadir: IPTC igerigi gorintiiniin gorsel igerigini tanimlar. IPTC Baglantisi fotografi geken kisinin iletisim bilgilerini
listeler. IPTC Goruntusu gorintuyle ilgili agiklayici bilgileri listeler. IPTC Durumu is akigi ve telif hakki bilgilerini listeler.

Kamera Verileri iki alani vardir: Kamera Verisi 1 kamerayla ilgili salt okunur bilgileri (marka, model vb.) ve fotografi cekmek igin kullanilan
ayarlari (deklansor hizi, f-duragi vb.) gortntiler. Kamera Verisi 2 fotografla ilgili piksel boyutlari ve ¢ozunurlik gibi salt okunur dosya
bilgilerini listeler

Video Verileri Video dosyasi hakkinda video karesinin genislik ve yuksekligini de iceren bilgiler géruntiler; bant adi ve sahne adi gibi bilgiler
girebilmenizi saglar.

Ses Verileri Ses dosyasi hakkinda ad, sanatgl, bit hizi ve déngu ayarlari gibi bilgileri girmenizi saglar.
Mobil SWF Baslik, yazar, agiklama ve igerik turt dahil, mobil ortam dosyalari hakkinda bilgileri listeler.

Kategoriler Associated Press kategorilerine gore bilgi girebilmenizi saglar.
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Baslangi¢c Dosyanin olusturuldugu yer ve zaman, iletim bilgileri, 6zel bilgiler ve baslik bilgileri gibi haber siteleri icin yararli dosya bilgilerini
girebilmenizi saglar.

DICOM DICOM goérintileri igin hasta, calisma, seri ve donanim bilgilerini listeler.

Gegmis Photoshop ile kaydedilen Adobe Photoshop gegmis glnligu bilgilerini goriintiler. Gegmis sekmesi yalnizca Adobe Photoshop
yukliyse gorundr.

Illustrator Baski, Web ya da mobil ¢iktisi i¢in belge profili uygulamanizi saglar.

Geligsmis Ad alanlarini ve 6zellikleri kullanarak meta verilerini depolamak icin dosya formati ve XMP, Exif ve PDF 6zellikleri gibi alanlari ve
yapilari goruntuler.

Ham Veriler Dosya hakkinda XMP metin bilgilerini géruntuler.

3. Eklenecek bilgileri gériintiilenen herhangi bir alana girin.
4. Degisiklikleri uygulamak igin Tamam'i tiklatin.

Meta verileri XMP dosyasi olarak disa aktarma

Meta verileri bagkalariyla paylasmak icin XMP dosyasina kaydedebilirsiniz. Bu XMP dosyalari belgelerin ve XMP etkin uygulamalarla olusturulmus
diger belgelerin doldurulmasi InCopy igin sablon olarak kullanilabilir. Disa aktardiginiz sablonlar tim XMP 6zellikli uygulamalarin erisebilecegi bir
paylasilan konumda saklanir. Dosya Bilgileri iletisim kutusu altindaki agilir meniide de goéruntilenirler.

1. Dosya > Dosya Bilgileri (InDesign) veya Dosya > igerik Dosyasi Bilgileri'ni ( InCopy) segin.
2. lletisim kutusunun alt tarafindaki acilir meniiden Disa Aktar'i secin.

3. Dosya adi yazin, dosya i¢in konum segin ve Kaydet'i tiklatin.
Meta veri sablonlarini Explorer'da (Windows) ya da Finder'da (Mac OS) gériintiilemek igin Dosya Bilgileri iletisim kutusunun altindaki
acilir mendiyli tiklatarak Sablonlar Klasériinii Goster'i segin.

Meta verileri XMP dosyasindan ice aktarma
Diga aktarilan XMP sablonu dosyasindan belgeye meta veri ige aktardiginizda gegerli belgedeki tim verileri temizleyip yeni meta veriler mi
ekleyeceginizi, eslesen meta veriler disindakileri mi tutacaginizi ya da varolan meta verileri eslesen verilere mi ekleyeceginizi belirtebilirsiniz.

% Dosya > Dosya Bilgileri (InDesign) veya Dosya > Igerik Dosyas! Bilgileri'ni ( InCopy) segin.
« lletisim kutusunun alt tarafindaki agilir meniiden XMP dosyasini secin, bir ice aktarma segenegi belirleyip Tamam'i tiklatin.

« lletisim kutusunun alt tarafindaki agilir meniiden ige Aktar'i segin, bir ice aktarma secenegi belirleyip Tamam' tiklatin. Ardindan, ice aktarmak
istediginiz XMP sablon dosyasini cift tiklatin.

Goriintii dosyalarinda meta verileri diizenleme

InDesign'da yerlestirilmis gorintller icin resim yazilari olusturdugunuzda, yerlestiriimis gérintulerin meta verileri kullanilir. InDesign belgelerinin
meta verilerini dizenleyebilseniz de, yerlestiriimis goruntilerin meta verilerini InDesign'da dizenleyemezsiniz. Bunun yerine, orijinal uygulamalarini,
Finder veya Explorer ya da Adobe Bridge veya Adobe Mini Bridge'i kullanarak yerlestiriimis gortntilerin meta verilerini degistirin.

1. InDesign'da, goriintliyl sag tiklatin (Windows) veya Control tusunu basili tutup tiklatin (Mac OS) ve ardindan Orijinali Dizenle'yi segin.
Ayrica, Sununla Dizenle'yi segebilir ve ardindan Adobe lllustrator veya Adobe Photoshop gibi bir uygulama segebilirsiniz.

2. Orijinal uygulamada, Dosya > Dosya Bilgileri'ni segin.

3. Meta verileri duzenleyin ve Tamam'l tiklatin.

Goruntu meta verilerini diizenlemek icin Adobe Bridge'de bir goriintu secerek Dosya > Dosya Bilgileri'ni de segebilirsiniz. Bkz. Dosya Bilgileri
iletisim kutusunu kullanarak meta verileri ekleme

Daha fazla Yardim konusu
E Meta verile ve anahtar sdzcukler

(@) ev-rvo-s |
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Grafiklerin gosteriligini kontrol etme

Grafiklerin ekran performansini kontrol etme
Ekran performansi segeneklerini 6zellestirme

o Baca d
Grafiklerin ekran performansini kontrol etme aeacon

Belgenize yerlestiriimis grafiklerin ¢ozunurliguni kontrol edebilirsiniz. Gorlintlileme ayarlarini ister belgenin tamami, isterseniz de tek tek grafikler
icin degistirebilirsiniz. Ayarlarin tek tek belgeler igin gorintileme ayarlarina izin mi verecegini, yoksa bunlari gecersiz mi kilacagini da
degistirebilirsiniz.

Belgenin goriintileme performansini degistirme
Belge her zaman varsayilan Goriintileme Performansi tercihlerini kullanarak acilir. Belgenin goriintileme performansini agikken degistirebilirsiniz:
ancak ayarlar belgeyle birlikte kaydedilmez.
Gorlntilerin gorintileme performansini ayri olarak ayarladiysaniz bu ayarlari gegersiz kilabilirsiniz; boylece tim nesneler ayni ayarlari kullanir.
1. Gorinim > Mizanpaj Gorinimi'ni segin.
2. Goruinim > Gorlntiuleme Performansi'ni segip alt mentden bir segenek belirleyin.

3. Tek tek ayarladiginiz nesnelerin belge ayarlariyla goriintilenmelerini zorlamak igin Gorinim > Gorlintiileme Performansi > Nesne Diizeyi
Gérintiileme Ayarlarina izin Ver segimini kaldirin. (Segili oldugu bir onay isaretiyle belirtilir.)

Nesnenin goruntiileme performansini degistirme
1. GOorinim > Mizanpaj Gorinimu'nid segin.
2. Tek tek nesnelere ait goriintileme performansini belge kapatilip yeniden agildiginda korumak igin Gorlintileme Performansi tercihlerinde
Nesne Diizeyinde Goruntileme Ayarlarini Koru'nun segcili oldugundan emin olun.
3. Gériiniim > Gériintiileme Performansi'ni segin, Nesne Diizeyi Gériintiileme Ayarlarina izin Ver'in secili oldugundan emin olun.

4. Konumlandirma aracini @ kullanarak ice aktariimis grafigi segin.
5. Asagidakilerden birini yapin:

* Nesne > Gorlintlileme Performansi'ni segip goriintl ayarini belirleyin.
« Gorintlyd sag tiklatip (Windows) veya Control-tiklatip (Mac OS) Gorlintiileme Performansi alt menlsinden bir goriintl ayari segin.

Nesnenin yerel goriintii ayarini kaldirmak igin Gériintiileme Performansi alt mentisiinden Goriiniim Ayarini Kullan'i segin. Belgedeki tim
grafiklerle ilgili yerel goriintii ayarlarini kaldirmak icin Goriiniim > Goértintiileme Performansi alt meniistinde Nesne Diizeyi Goriintiileme
Ayarlarini Temizle'yi segin.

Goriintiileme performansi segenekleri
Bu secgenekler grafiklerin ekranda nasil gorintllenecegini kontrol etse de, baski kalitesine veya disa aktarilan ciktiya etkisi yoktur.

Tum belgelerin acilmasinda kullanilan varsayilan segenegi ayarlamak igin Gorlintileme Performansi tercihlerini kullanin, bu segenekleri tanimlayan
ayarlari degistirin. Raster goruntuleri, vektorel grafikleri ve saydamliklar gorlintilenmesinde her goriintli segeneginde ayri ayarlar vardir.

Hizhh Raster goruntlyl veya vektorel grafigi gri kutu (varsayilan) olarak gizer. Cok sayida gorintl veya saydam efektine sahip formalarda hizli
sayfa degistirmek istediginizde bu secenegi kullanin.

Tipik Goruntu veya vektorel grafigin tanimlanmasina ve konumlandiriimasina uygun dusuk ¢ozUnirlikli temsil gortintu (varsayilan) gizer. Tipik
olarak varsayilan segenektir; tanimlanabilir gériintlyl gérintilemek icin en hizli yoldur.

Yiksek Kalite Raster goriintllyu veya vektorel grafigi Yuksek ¢ozlnUrlikte (varsayilan) gizer. Bu segenek en yuksek kaliteyi sunar, ancak en

yavas performansa sahiptir. Gortintide ince ayar yapmak istediginizde bu segenegi kullanin.

Not: Goriintii gériintiileme secenekleri belgede gériintiiler disa aktarilirken veya yazdirilirken ¢ikti ¢6ziinlirliiglinii etkilemez. PostScript aygita
yazdirilirken, XHTML'ye disa aktarilirken ya da EPS veya PDF'ye disa aktarilirken elde edilecek gériintii ¢6ziinlirliigli dosyay! yazdirdiginizda

veya disa aktardiginizda sectiginiz ¢ikti segceneklerine baglidir.

Varsayilan goriintiileme performansini ayarlama

Gorinttleme Performansi tercihleri INCopy uygulamasinin her belge icgin kullandigi varsayilan gorinti segenegini ayarlamanizi saglar. Gorinim
menUsunl kullanarak belgenin goriintileme performansini degistirebilirsiniz; Nesne menustini kullanarak da tek tek nesnelerin ayarini
degistirebilirsiniz. Ornegin, cok sayida yiiksek ¢oziinirliikli fotografin bulundugu projelerle (katalog gibi) galigiyorsaniz tim belgelerin hemen
aciimasini isteyebilirsiniz. Varsayilan goérintl secenegini Hizli olarak ayarlayin. Géruntuleri daha ayrintili gérmek icin de belge gérinimunu Tipik
veya Ylksek Kalite olarak degistirebilirsiniz (Hizli tercih ayarini koruyarak).
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Tek tek nesneleri uygulanan goruntu ayarlarini gérintilemeyi veya gecersiz kilmayi da segebilirsiniz. Nesne Diizeyinde Goéruntileme Ayarlarini
Koru seciliyse nesnelere uygulanan ayarlar belgeyle kaydedilir.

1.
2.

5.

Dizen > Tercihler > Goéruntileme Performansi (Windows) ya da InCopy > Tercihler > Goruntuleme Performansi'ni (Mac OS) segin.

Varsayilan Gorunudm igin Tipik, Hizli veya Yiksek Kalite secin. Belirlediginiz gortintileme secenegi actiginiz veya olusturdugunuz tim
belgelere uygulanir.

. Asagidakilerden birini yapin:

« Tek tek nesnelere uygulanan gortinti ayarlarini kaydetmek igin Nesne Diizeyinde Gorlntiileme Ayarlarini Koru'yu segin.

« Varsayilan goriintii segenegini kullanarak tim grafikleri gortintilemek igin Nesne Diizeyinde Goériintileme Ayarlarini Koru'yu segin.

. Gorinim Ayarlarini Ayarla igin 6zellestirmek istediginiz goriintii segenegini belirleyip Raster Gorintller veya Vektorel Grafikler'in stirglisini

istediginiz ayara tagiyin.
Tamam' tiklatin.

Raster (bitmap) gorintiler, vektorel grafikler ve saydamlik efektleri igin her goriintli segenegdinde ayri ayarlar vardir.

Ekran performansi segeneklerini 6zellestirme

Basa don

Her ekran performansi segeneginin tanimini (Hizl, Tipik ve YUksek Kalite) 6zellestirebilirsiniz. Raster (bitmap) goruntuler, vektorel grafikler ve
saydamlik efektleri icin her goruntlu segeneginde ayri ayarlar vardir.

Yonetilen (bagli) InCopy 6ykilerinde gorintuler igin diisuk ¢ozinlrliklG proxy verileri bulunur, boylece tam ¢ozundrliklu gorintinin, dosya her
teslim alindiginda sunucudan indiriimesi gerekmez.

1.
2.
3.

Dizen > Tercihler > Gorlintileme Performansi'ni (Windows) ya da InCopy > Preferences > Display Performance'i (Mac OS) segin.
Gorunum Ayarlarini Ayarla igin 6zellestirmek gosterim segenegini segin.

Her ekran segeneginde Raster Gorintuler veya Vektor Grafikleri'nin kaydiricisini istenen ayara getirin:

Gri Goruntuyd gri bir kutu olarak gizer.

Proxy Géruntileri proxy ¢ozunurligunde (72 dpi) cizer.

Yuksek Cozunurluk Goéruntlleri ekranin ve gegerli gériinim ayarlarinin destekledigi maksimum ¢ozunurlikte cizer.

Her ekran segeneginde Saydamlik kaydiricisini istenen ayara getirin:
Kapali Hi¢ saydamlik efekti gostermez.

Diisiik Kalite Temel saydamlik (donukluk ve karisim modlarinda) ve saydamlik efektleri (alt gélge ve gegis yumusatma), distk ¢ozinurlige
yaklastirilarak gosterilir.

Not: Bu modda sayfa igerigi arka plandan ayrilmaz; bu yiizden karisim modu Normal disindaki nesneler baska uygulamalarda ve son
ciktida farkli g6ziikebilir.

Orta Kalite Dusuk ¢ozundrlikli alt golge ve gecis yumusatma etkilerini gosterir. Bu mod, belge 6zel olarak ¢ok miktarda saydamlik
kullaniyor veya c¢ok sayida saydamlik efekti iceriyorsa, ¢ogu is icin onerilir.

Yuksek Kalite Yuksek ¢ozunarlikli (144 dpi) alt golge ve gegis yumusatma, CMYK matlari ve cift sayfali forma yalitimi gosterir.
Not: Belgenin karisim alani CMYK ise ve (ist baski 6nizleme modunu ya da prova baskiyi etkinlestirdiyseniz, donukluk matlastirmasi RGB
yerine CMYK'da yapilir. Bu, kismen saydam CMYK renklerinin ara tonlu CMYK renkleri olarak gésterilecegi anlamina gelir.

. Metin, kontur, dolgu ve diger sayfa 6gelerinde kenar diizglinlestirme gérmek icin Kenar Yumusatmayi Etkinlestir'i segin. Metin dis hatlara

donUsturiliyorsa, ortaya ¢cikan dis hatlarin kenarlari dizglnlestirilebilir (yalnizca Mas OS).

. Metnin bundan daha kiiglik oldugundan soluk bir serit olarak gosterildigi punto boyutunu belirlemek igin, Goriintiilenemeyen Metin Esigi'ne

bir deger girin.

. Tamam'l tiklatin.

Tim kontrolleri asil varsayilan ayarlarina déndirmek icin, Varsayilanlari Kullan'l tiklatin.

(@) ev-re-sn |
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Cerceveler, 1zgaralar, cetveller ve kilavuzlar

InCopy dosyalarindaki ¢gerceveler hakkinda
Olgii birimlerini ve cetvelleri degistirme
Sifir noktasini degistirme

lzgaralar kullanma

Cetvel kilavuzlarini gérme

Katmanlan kullanma

. Basa do
InCopy dosyalarindaki gergeveler hakkinda aeacen
Adobe InDesign'da oldugu gibi tim InCopy metin ve grafikleri bir cergcevenin icinde goérinur. Bagli belgelerde bir yayinin gergeve yerlesimini ve
tasarimini InDesign kontrol eder. InDesign belgesinin gergeve yapisini InCopy Mizanpaj goriinimiinde gorebilirsiniz.

Cercgeveleri degistirme

Cercevelerdeki herhangi bir degisikligi, cerceveler satir ici grafikler igin degilse kendiniz (veya ekibinizden biri) InDesign belgesinin iginde
yapmalisiniz. Satirigi grafik cergevelerini tasiyabilir, dlgekleyebilir, dondurebilir veya kirpabilirsiniz, ancak bunlari diger gcergevelerde yapamazsiniz.
Daha fazla bilgi igin, is akisi belgelerinize bakin.

Metin akitma

Uzun bir 6yku bir cergeveden birbirine art arda bagli baska gergevelere gidebilir, yani akabilir. Akitilan bir yku, bir sayfanin belirli bir siitununda
baslar ve yayinin sayfalarindaki herhangi baska bir situnda devam edebilir. InDesign kullanicisi her zaman bir InCopy 6ykustniin akis sirasini
belirler.

Akisli bir 6ykiiye metin eklediginiz, dyku, atanan cergeveler dolana kadar sonraki her gergeveden akar.

£

1.Light 3.Topsoil
2. Water

-

1.Light {natural 2 \Water
or eIectric% 3.Topsoll
\——

Akan metnin akisi: Ozgiin metin akan gergevelerde (iistte); ilk cerceveye metin ekledikten sonra, metin ikinci gergeveye akiyor (altta)

Metin ayrilan gerceve alanina sigmazsa, dykinun gizli kalan kismina tasan metin denir.

T - . ve 4= B do
Olgii birimlerini ve cetvelleri degistirme agadon
InCopy'de metni Gale ve Oykii gériinimlerinde sigdirma islemi icin dikey bir derinlik cetveliyle Mizanpaj gérinimiinde mizanpaj élgiimleri igin
yatay ve dikey cetveller bulunur. Varsayilan olarak cetveller 6lgmeye sayfa veya formanin sol Ust ksesinden baslar. Sifir noktasini tasiyarak bunu
degistirebilirsiniz.

Birkac standart 6lgu birimiyle ¢aligabilir, bu ayarlar istediginiz zaman degistirebilir ve gegerli 6l¢t birimlerini bir deger girerken gecici olarak etkisiz
kilabilirsiniz. Olgl birimlerinin degistiriimesi kilavuzlari, 1zgaralari ve nesneleri hareket ettirmez; bu nedenle cetveldeki gentik isaretleri degistiginde
bunlar eski centik isaretleriyle hizalanan nesnelerle ayni ¢izgide olmayabilir.
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A. Etiketli ¢centik igaretleri B. Blylik ¢entik isaretleri C. Kiglik ¢entik isaretleri

Yatay ve dikey cetveller igin farkli élgii birimleri ayarlayabilirsiniz. Ornegin pek gok gazete yatay mizanpaij pika, dikey metin dykileri de ing
cinsinden Olger. Yatay cetvel igin sectiginiz sistem sekmeleri, kenar bosluklarini, girintileri ve diger dlgimleri yonetir. Karsilikli her formanin kendi
dikey cetveli olsa da tum dikey cetveller Tercihler iletisim kutusunun Birimler ve Artimlar bolimunde belirttiginizle ayni ayarlari kullanir.

Cetvellerin varsayilan 6l¢i birimi pikadir (bir pika 12 puntoya esittir). Cetvel birimlerini degistirebilir ve biyik centiklerin cetvelde nerede
gériintiilenecegini kontrol edebilirsiniz. Ornegin, dikey cetvel birimlerini 12 punto olarak belirlerseniz, biiyiik cetvel her 12 puntoda bir artar (gegerli
blyutmede bu gorulebiliyorsa). Centik isareti etiketleri 6zellestiriimis buyik ¢entik isaretlerinize katilir; bu nedenle cetvel ayni érnekte 3
okudugunda 12 puntoluk artiglarin tgtincti 6rnegi olan 36 puntoyu isaretler.

Olcii birimlerini belirleme
Ekrandaki cetveller ve paneller ve iletisim kutularinda kullanilmak lizere 6zel 6lgii birimleri belirleyebilirsiniz. Ayrica bu ayarlari istediginiz herhangi
bir zaman degistirebilir ve bir deger girerken gecerli él¢ii birimini gegersiz Kilabilirsiniz.
1. Diizen > Tercihler > Birimler ve Artimlar (Windows) veya InCopy > Preferences > Units & Increments (Mac OS) segenedini belirleyin.
2. Yatay ve Dikey igin cetvellerde, iletisim kutularinda ve panellerde yatay ve dikey boyutlar igin kullanmak istediginiz élgii sistemini segin; Ozel'
secin ve cetvelin blylik ¢entik isaretleri géstermesini istediginiz nokta sayisini yazin. Tamam'i tiklatin.
Cetvel birimlerini, cetveli sag tiklatip (Windows) ya da Control-tiklatip (Mac OS) ve agilan baglam mendisiinden birimleri segerek de
degistirebilirsiniz.

Varsayilan olg¢ii birimlerini gegersiz kilma
Varsayilan disinda bir 6lgu birimi belirtebilirsiniz.

% Panel veya iletisim kutusundaki varolan degeri vurgulayin ve asagidaki tabloda bulunan gosterim sistemini kullanarak yeni deger yazin:

Belirtilecek: Degerin arkasina yazilacak Ornekler Sonug
harfler:
ing i 5,25i 5 1/4 ing
ing 5.25 in¢
ing 5,25ing
" 5.25”
Milimetre mm 48 mm 48 milimetre
Santimetre cm 12 cm 12 santimetre
Pika p 3p 3 pika
Punto pt 6 pt 6 punto
p (degerin 6ninde) p6
Pika ve punto p (degerin arasinda) 3p6 3 pika, 6 punto
piksel piksel 5 piksel 5 piksel
Katratlar c 5k 5 katrat
Agateler ag 5 ag agate
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i . Basa di
Sifir noktasini degistirme eacen
Sifir noktasi yatay ve dikey cetvellerin sifir degerlerinin kesistigi konumdur. Varsayilan olarak sifir noktasi her formanin ilk sayfasinin sol tst
kosesidir. Sifir noktasinin varsayilan konumu formaya gére her zaman ayni oldugu anlamina gelse de calisma alanina gére bu degisebilirmis gibi
gorunuyor.

Kontrol paneli, Bilgi paneli ve Donistur panelindeki X ve Y konumu koordinatlar sifir noktasina gére goriintiilenir. Uzakhgi 6lgmek, dlgiime yeni bin
referans noktasi olusturmak veya buylk sayfalari désemek igin sifir noktasini tagiyabilirsiniz. Varsayilan olarak her formanin sol st kosesinde sifir
noktasi olsa da bunu ciltleme sirtina koyabilir veya formanin her sayfasina bir sifir noktasi belirtebilirsiniz.

Sifir noktasini ayarlama
Sifir noktasini tasidiginizda tiim formalarda ayni noktaya taginir. Ornegin, sifir noktasini formanin ikinci sayfasinin sol (ist kdsesine tasirsaniz
belgedeki tim formalarin ikinci sayfasinin ayni konumunda gortntulenecektir.

% Asagidakilerden birini yapin:

« Sifir noktasini tasimak icin yatay ve dikey cetvellerin kesisim noktasindan sifir noktasinin ayarlanmasini istediginiz yere surikleyin.

“\'“’ F P
o] \ ]

Yeni sifir noktasi baslatma

« Sifir noktasini sifirlamak igin yatay ve dikey cetvellerin kesisimini cift tiklatin.

« Sifir noktasini kilittemek veya kilidini agmak igin cetvellerin sifir noktasini sag tiklatin (Windows) veya Control tusuyla birlikte tiklatin (Mac OS)
ve igerik menusitnde Sifir Noktasini Kilitle'yi segin.

Varsayilan sifir noktasini degistirme

Tercihler iletisim kutusundaki Baslangi¢ ayarini kullanarak cetvelle ilgili sifir noktasini ayarlamanin yani sira yatay cetvelin kapsamini da
ayarlayabilirsiniz. Kapsam, cetvelin sayfa boyunca mi, tim forma boyunca mi, yoksa birden ¢ok sayfali formalar igin sirtin ortasindan mi 6lgecegini
saptar.

Cetvel baslangicini her formanin cilt sirtina ayarlarsaniz baslangig sirtta kilitli hale gelir. Cetvel baslangicini baska bir baslangi¢ secenegi
se¢cmediginiz surece, surtkleyerek cetvellerin kesisiminden surikleyerek yeniden konumlandiramazsiniz.

1. Duzen > Tercihler > Birimler ve Artimlar'i (Windows) veya InCopy > Tercihler > Birimler ve Artimlar'i (Mac OS) segin.
2. Cetvel Birimleri boliml Baslangic menisiinde asagidakilerden birini yapin:
« Baslangici her formanin sol st kdsesinde ayarlamak igin Forma'yi segin. Yatay cetvel formayi boydan boya dlger.
« Baslangici her sayfanin sol Ust kdsesinde ayarlamak icin Sayfa'yl segin. Yatay cetvel formanin her sayfasinda sifirdan baslar.

« Cetvel baglangicini sirtin ortasina ayarlamak igin Sirt'l segin. Yatay cetvel sirtin soluna dogru negatif sayilarla, sagina dogru da pozitif
sayllarla olger.

Yatay cetveli sag tiklattiginizda (Windows) veya Control-tiklattiginizda (Mac OS) gériintiilenen igerik menlisiinii kullanarak da yatay cetvelin
baslangi¢ ayarlarini degistirebilirsiniz.

-
lzgaralari kullanma agacon

Mizanpaj goriniminde, nesnelerin konumunu ve hizalamasini gostermek icin kullanilan i1zgara ve kilavuzlar olusan bir gati gorebilirsiniz (veya
bunu gizleyebilirsiniz). Cogu is sisteminde InDesign ile ¢calisan bir tasarimci yayinin i1zgaralarini ve kilavuzlarini ayarlar. InCopy kullanicilari bu
mizanpaj yardimcilarini bir InCopy 6ykusu InDesign belgesine baglandiktan sonra gorebilir.

InCopy'de 1zgaralar olusturabilirsiniz. Ancak dosyalar baglandiginda InDesign izgaralari InCopy ayarlarini gegersiz kildigindan bu 6zellik, dogrudan
InCopy'den bastiginiz bagimsiz belgelerde daha yararlidir.

Bu 1zgaralar ve kilavuzlar basili veya disa aktariimis ¢iktida higbir zaman gézikmez. Sayfa basina bir cetvel ve 1zgara kiimesi vardir, ancak bir
kilavuz bir yayihmdaki tim sayfalarda veya tek bir sayfada var olabilir.

Not: Izgaralar, cetveller ve kilavuzlar Gale ve Oykii gériiniimiinde bulunmaz.

Satir taban cgizgisi 1zgarasi ayarlama
Belgenin tamamina satir taban ¢izgisi 1zgarasi ayarlamak i¢in lzgara Tercihleri'ni kullanin.
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Dilizen > Tercihler > Izgaralar (Windows) veya InCopy > Tercihler > Izgaralar (Mac OS) 6gesini segin.
Renk meniisiinden renk segerek satir taban gizgisi 1zgarasi rengini belirtin. Renk meniisiinde Ozel'i de segebilirsiniz.

Goreli Olarak icin 1zgaranin sayfa bayindan mi, yoksa en ust kenar boslugundan mi baslayacagini belirtin.

R A

Baslat icin, Gérece menusunde belirlediginiz segenege gore sayfanin Ustinden veya Ust kenar boslugundan 1zgara uzaklidi igin bir deger
yazin. Bu 1zgarayla dikey cetvelin hizalanmasinda sorun yasarsaniz sifir degeriyle baslamayi deneyin.

5. Her Artim alanina 1zgara gizgileri arasindaki bosluk igin bir deger yazin. Cogu durumda gévde metni satir araligina esit bir deder yazarsiniz;
bdylece metindeki satirlar bu 1zgarayla mikemmel hizalanir.

A B
@c¢g |

£ Ul & 12 12
||I|||||I|||||I||||I||||I||1

R T T

Bélge penceresinde satir taban ¢izgisi 1zgarasi
A. llk 1zgara ¢izgisi B. lzgara gizgileri arasindaki artim

6. Gorunum Esigi alanina, altinda 1zgaranin géruntilenmeyecegi buyitmeyi belirtmek igin bir deger yazin. Dusuk biylUtmelerde i1zgara gizgisi
karmasasini engellemek igin gorinim esigini ylukseltin.

Gériintim esigi altinda (sol) ve gbériiniim esigi lstiinde (sag) bliylitmede satir taban ¢izgisi 1izgarasi

7. Tamam'l tiklatin.

Belge 1zgarasi ayarlama
1. Duzen > Tercihler > Izgaralar (Windows) veya InCopy > Tercihler > |zgaralar (Mac OS) 6gesini segin.
2. Renk meniisiinden renk segerek belge i1zgarasi rengini belirtin. Renk meniisiinde Ozel'i de segebilirsiniz.
3. Asagidakilerden birini yapin ve Tamam'i tiklatin:
« Belge ve satir taban gizgisi 1zgaralarini diger tim nesnelerin arkasina koymak igin Izgaralar Arkada'nin segili oldugundan emin olun.
« Belge ve satir taban c¢izgisi 1zgaralarini diger tim nesnelerin éniine koymak igin Izgaralar Arkada secimini kaldirin.

Izgaralari diger tiim nesnelerin arkasina koymak icin belge penceresinin bos bir alanini sag tiklattiginizda (Windows) veya Control tusu basili
olarak tiklattiginizda (Mac OS) gériintiilenen Kilavuzlar Arkada'yi da secebilirsiniz.

lzgaralari gosterme veya gizleme

« Satir taban cizgisi 1zgarasini gostermek veya gizlemek igin Gorlinim > Izgaralar ve Kilavuzlar > Satir Taban Cizgisi I1zgarasini Goster/Gizle'yi
segin.

« Belge 1zgarasini géstermek veya gizlemek igin Gorliinim > lzgaralar ve Kilavuzlar > Belge Izgarasini Goster/Gizle'yi segin.
e Basa don
Cetvel kilavuzlarini gérme

Cetvel kilavuzlari sayfada veya ¢alisma alaninda serbestce konumlandirilabilen 1zgaralardan farkhdir. InDesign kullanicilari iki tir cetvel kilavuzu
olusturabilir: yalnizca bunlari olusturdugunuz sayfada goriinen sayfakilavuzlari veya ¢ok sayfall bir yayilimin tim sayfalarina ve galisma alanina
yayilan formakilavuzlari. Cetvel kilavuzlarini InDesign belgesinde veya atama dosyasinda varsa gorebilirsiniz, ancak bunlari InCopy'de
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olusturamazsiniz.
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Kilavuzlar
A. Forma kilavuzu B. Sayfa kilavuzu

Cetvel kilavuzlarini gosterme veya gizleme
1. Mizanpaj goriniminde oldugunuzdan emin olun; gerekirse diizenleme bdlmesinin en Ustliindeki Mizanpaj gorinimi sekmesini tiklatin.

2. Goruinim > lzgaralar ve Kilavuzlar > Kilavuzlar Goster/Gizle'yi segin.

Cetvel kilavuzlarini nesnelerin arkasinda gosterme
Varsayilan olarak cetvel kilavuzlar diger tim kilavuzlarin ve nesnelerin 6niinde gorintilenir. Ancak bazi cetvel kilavuzlari, dar kontur genigligi olan
cizgiler gibi nesnelerin géruntilenmesini engelleyebilir.
Cetvel kilavuzlarini diger tim nesnelerin 6niinde veya arkasinda goriintilemek icin Kilavuzlar Arkada tercihini degistirebilirsiniz. Ancak, Kilavuzlar
Arkada ayarini dikkate almadan nesneler ve cetvel kilavuzlari her zaman kenar bogluklari ve sutun kilavuzlarinin éniinde yer alir.

1. Duzen > Tercihler > Kilavuzlar ve Calisma Alani (Windows) veya InCopy > Tercihler > Kilavuzlar ve Calisma Alani'ni (Mac OS) segin.

2. Kilavuzlar Arkada'yi secip Tamam' tiklatin.

Calisma alani ve kilavuzlar 6zellestirme
1. Dlzen menisinde (Windows) Tercihler > Kilavuzlar ve Calisma Alani veya InCopy menustnde (Mac OS) Preferences > Guides &
Pasteboard'u segin.
2. Kenar boslugu ve situn kilavuzlari rengini degistirmek igin, meniiden hazir bir renk secin veya Ozel'i segip renk segiciyi kullanarak bir renk
belirleyin.
3. Galisma alanini daha bulyuk veya daha kiglk yapmak icin Dikey Kenardan Minimum Uzaklik igin bir deger girin.

4. Tamam'i tiklatin.

Basa don
Katmanlan kullanma s

Katmanlar birbiri Gzerine yigilmis saydam tabakalar gibidir. Katmanda nesne yoksa altindaki nesneleri gorebilirsiniz.

Yalnizca InDesign'da katman olusturabilirsiniz. InCopy kullanicilari katmanlari, katmanlar Gzerindeki nesneleri gosterebilir veya gizleyebilir ve
katman ayarlarini degistirebilir. InDesign kullanicisi belgede birden ¢ok katman olusturduysa, katmanlari InCopy'de gizleyebilirsiniz, béylece
belgedeki belirli bolgeleri veya igerik tirlerini icerigin diger bélgelerin veya tiirlerini etkilemeden diizeltebilirsiniz. Ornegin belgeniz gok sayida biiyiik
grafik oldugu igin yavas basiliyorsa, metin olmayan tim katmanlar gizleyebilir ve metin katmanini redaksiyon i¢in gabucak yazdirabilirsiniz.

Ek katman notlari:

« Katmanlardaki nesneler her katmanin altinda gortintulenir. Kalip sayfa nesneleri yliksek katmandaysa bunlar belge sayfasi nesnelerinin
oniinde goruntulenebilir.

« Katmanlar, kaliplar da iginde olmak lzere tim sayfalari igerir. Ornegin, belgenizin 1. sayfasini diizenlerken Katman 1'i gizlerseniz yeniden
gostermeye karar vermenize kadar katman tum sayfalarda gizli kalir.

Katmanlari gésterme veya gizleme
1. Pencere > Katmanlar'l segin.

2. Katmanlar panelinde asagidakilerden birini yapin:
o Belirli bir katmani gizlemek i¢in katman adinin solundaki g6z simgesini tiklatin.

« Belirli bir katmani géstermek i¢in katman adinin solundaki bosluk simgesini tiklatin.

« Katman nesnelerini gériintiilemek igcin bir katmanin adinin yanindaki liggeni tiklatin. Tek tek nesneleri géstermek veya gizlemek igin géz
simgesini tiklatin.
o TiUm katmanlari ayni anda géstermek veya gizlemek igin panel mentisiinden Tiim Katmanlari Géster/Gizle'yi segin.

Not: Yalnizca gériiniir katmanlar ve nesneler yazdirilir.
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Daha fazla Yardim konusu
Katmanlar

Yasal Bildirimler | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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InCopy ve InDesign

Bu sayfadan baglanti verilen bazi igerikler yalnizca ingilizce olarak sunulabilir.
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Yonetilen dosyalarla ¢alisma

Paylasilan icerigi agma

igerik teslim alma

Yonetilen dosyalari agma (InCopy)

Atama dosyalarini giincellestirme (InDesign)
igerigi giincellestirme

Cahsmanizi yanhslikla giincellestirme
InDesign mizanpajini glincellestirme

igerik teslim etme

Degisiklikleri kaydetme (InDesign)
Degisiklikleri kaydetme (InCopy)

Paylasilan icerigi agma Basa don

Atama dosyalarini (.inca) yalnizca InCopy kullanicilari agabilir. InCopy kullanicisi atama igeren bir InDesign dosyasini agarsa atamalardan
bagimsiz olarak tim yoénetilen igerige erisim kazanir.

+ Asagidakilerden birini yapin.
» InCopy'de Dosya > A¢'l segin, atama dosyasini (.icma veya .inca) segin ve A¢'l tiklatin.
» InDesign'da ya da InCopy'de Dosya > A¢'l segin, atanan igerigin bulundugu InDesign dosyasini (.indd) segin ve Ag'l tiklatin.
« Atama paketini acin. Bkz. Paketleri alma (InCopy).

Atama adlari ve bunlarin igerikleri Atamalar panelinde gérundar.

H - - B d
Igerik teslim alma aga dén

Ogeyi teslim aldiginizda dosya sistemine gizli bir kilit dosyasi (.idlk) yerlestirilir. igerik teslim alindiktan sonra igerik tizerinde ayricalikli kontrole
sahip olursunuz ve diger kullanicilarin degisiklik yapmasi 6nlenir. Yalnizca InCopy igerigini teslim alabilirsiniz; mizanpaj bilgileri bulunan InDesign
belgelerini teslim alamazsiniz.

Size teslim alinmis bir ya da daha fazla InCopy igerik dosyasinin bulundugu bir InDesign belgesini kapatmaya c¢aligirsaniz tum icerigi teslim
etmenizi isteyen bir uyar mesaji gériintiilenir. igerik dosyalarini teslim etmeden belgeyi kapatirsaniz, InDesign belgesini bir sonraki agisinizda bu
dosyalar size teslim alinir. InDesign belgesini otomatik olarak kaydetmek, diizenlenebilir her InCopy igerik dosyasini kaydeder.

icerik teslim alma (InDesign)
+ Asagidakilerden birini yapin:

» Mizanpajda, dlizenlenecek metin ya da grafik gergevelerini segin ve Dizen > InCopy > Teslim Al'l segin.
« Atamalar panelinde dosyalari se¢in ve panel menustnden Teslim Al'l segin.

InDesign'daki kullanilabilir igerigi teslim aldiginizda, InDesign cercevesinde Dizenleme simgesini e gorebilirsiniz. InCopy'de, atama dosyalari yerel
bir sunucuda depolanmissa, InCopy cergevesinde ve Atamalar panelinde Kullanimda simgesi P4 gorundr.

icerik teslim alma (InCopy)
1. Asagidakilerden birini yapin:

« [stediginiz igerik bir atamanin pargasiysa, Dosya > Ag'l segin ve atama dosyasini (.icma veya .inca) segin.

« [stediginiz igerik ayri ayri dosyalar olarak disa aktariimissa, Dosya > Ag'l segin ve InCopy dosyasini (.icml veya .incx) segin. Kopyay!
sigdirmak icin mizanpaji gérmek Uzere InDesign belgesini segin.

2. Asagidakilerden birini yapin:
e Tek bir InCopy icerik dosyasini teslim almak icin Dosya > Teslim Al'l segin.
« Atamadaki tim igerigi bir defada teslim almak icin Atamalar panelinde atamayi segin ve panel menistunden Teslim Al'l segin.

« Atamadaki 6geleri ayri ayri teslim almak icin Atamalar panelinde atamalar listesini agin, bir ya da daha fazla 6ge secin ve panel
menusunden Teslim Al'l segin.

Atamalar panelindeki 6ge ya da 6gelerin yaninda igerigi ayricalikl sekilde kullanmaniz igin igerigin size teslim alindigini belirten Dizenleme
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simgesi e gorundr.
3. Sizden istenirse icerigi degisikliklerle giincellestirin ve Tamam'i tiklatin.

InCopy'deki kullanilabilir igerigi teslim aldiginizda, InCopy gergevesinde ve Atamalar panelinde Dizenleme simgesini s goriirsuniz. InDesign'da,
InDesign cercevesinin yaninda Kullanimda K simgesi gorundr.

Yonetilen dosyalari agma (InCopy) Basadon

Yénetilen icerik dosyasini (.icml veya .incx) dogrudan InCopy'de agmak ve bu dosyayla Oykii gériinimiinde calismak, hizla yazma ve diizenleme
icin daha uygun olabilir. Tek bir yonetilen dosyayi diizenlemek igin teslim almaniz gerekmez, InCopy dosyayi otomatik olarak teslim alir. Dosyayi
kaydedip kapattiginizda InCopy igerigi otomatik olarak teslim eder. Ayri ayri dosyalar actiginizda, Kaydet komutlari farkhdir.

Atama dosyalarini giincellestirme (InDesign) Basa don

Atamalara yapilan degisiklikleri elle ya da mevcut belgeyi kapatirken kaydedebilirsiniz. Atama dosyasini giincellestirmek, mizanpaj degisikliklerini
InCopy kullanicilari igin kullanilabilir yapmanin tek yoludur.

% Asagidakilerden birini yapin:
« Secilen atamalari giincellestirmek icin 6geyi Atamalar panelinde segin ve Atamalar paneli menusiinden Secili Atamalari Glincellestir'i secin.

« Gegerli belgedeki giincelligini yitirmis tum atamalari glincellestirmek igin Atamalar paneli menusiinden Guncelligini Yitirmis Atamalari
Guncellestir'i segin. Yalnizca glncelligini yitirmis atamalar glncellestirilir.
» Mevcut belgedeki tim atamalari glincellestirmek icin Atamalar paneli menustnden Tum Atamalari Glncellestir'i segin.

Not: Atamay: glincellestirdiginizde bir InCopy kullanicisinin agik bir atamasi varsa, InCopy Atamalar panelindeki atamanin yaninda Glincel Degil
simgesi 44 gorinar.

F fvs . Basa don
Igerigi glincellestirme

Her zaman en glincel igerikle calistiginizdan emin olmak i¢in, Atamalar panelindeki Glincel Degil simgelerine dikkat edin ve igerigi bunlara gére
glncellestirin. InCopy atama dosyasini ve igerigini ya da ayri ayri dosyalari guncellestirmek, verileri en son dosya sistemi kopyasindan kopyalar,
bdylece bilgisayarinizda goriintiilenen siirim dosya sistemindeki stirimle ayni olur. Guincellestirme islemi, teslim etme ya da teslim alma
gerektirmez ve size diizenleme haklari vermez. Ancak, bagka bir kullanici kilidinizi silmigse glincellestirme sorunlara neden olabilir.

Not: lgerigi giincellestirmek, geri déndiiriilmeyen atama paketlerindeki igerigi giincellestirmez.
Normal bir giincellestirme is akisi asagidaki gibidir:

1. InCopy kullanicisi atama dosyasini acar ya da tek bir icerik dosyasini teslim alir ve igerigi dizenler.

2. InCopy kullanicisi icerik dosyasini kaydeder, bu da dosya sistemindeki kopyanin giincellestiriimesine neden olur; kullanici ¢calismasina
devam eder.

3. InDesign kullanicisi hem Atamalar panelinde hem de Baglar panelinde sec¢imin yaninda Guncel Degil Simgesini 4 ve ilgili cercevede
Kullanimda # ve Metin igerigi Guincel Degil simgesini 4 ya da Grafik igerigi Giincel Degil simgesini B4 gérir.
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Kullanimda ve Giincel Degil simgelerinin gériindiigii Atamalar paneli (sol) ve giincelligini yitirmis icerik bulunan Mizanpaj (sag)

4. InDesign kullanicisi igerigi gincellestirir.

Yonetilen belgeyi acarken igerigi glincellestirme (InDesign)
1. Dosya > Ag¢'l segin, agmak istediginiz dosyayi bulun ve A¢'i tiklatin.
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2. Belgeyi dosya sistemindeki degisiklik yapilmis igerikle glincellestirmeniz istendiginde Evet'i tiklatin.

3. Asagidakilerden birini yapin:
« InDesign'in baglari giincellestirmesi icin Baglari Otomatik Olarak Onar'i tiklatin.

« Baglar elle onarmak igin, Onarma'yi tiklatin ve sonra Baglar panelinde giincellestirilecek dosyayi segin ve panel menisinden Bagi
Glncellestir'i secin.

Calisirken igerigi glincellestirme (InDesign)
% Asagidakilerden birini yapin:

« Mizanpajdaki metin ya da grafik gercevelerini segin ve Diizen > InCopy > Igerigi Giincellestir'i segin.

« Baglar panelinde metin ya da grafik gergevelerini segin ve Bagi Glncellestir digmesini =& tiklatin ya da Atamalar paneli menusiinden Bagi
Guncellestir'i segin.

Calisirken igerigi giincellestirme (InCopy)
+ Asagidakilerden birini yapin:

- Metin gercevesini segmek igin gercevedeki bir ekleme noktasini tiklatin ve sonra Dosya > igerigi Giincellestir'i segin.

« Atamalar panelinde igerigi secin ve sonra Igerigi Glncellestir digmesini & tiklatin ya da Atamalar paneli meniisiinden igerigi Giincellestir'i
segin.

icerigi ayrica Baglar panelini kullanarak da giincellestirebilirsiniz.

Calismanizi yanhlishkla glincellestirme Fasadon
Cogu durumda, teslim aldiginiz igerige iliskin glincellestirme komutlari devre disi birakilir glinkii o igerik her zaman guiinceldir. Ancak farkli bir
kullanici teslim alinan igerikteki kilidi silerse (kilit dosyasini [.idlk] Geri Déntsim Kutusu'na [Windows] ya da Trash klasoriine [Mac OS]
sUrlkleyerek) ve igerigi degistirirse istenmeyen bir durum ortaya ¢ikabilir. Bu durumda, igerik size teslim alinmisken bile glincellestirme komutlari
etkinlesebilir ve bdylece icerigi iki kisinin ayni anda diizenlemesine izin verilmis olur. igerigi giincellestirmek calismanin kaybiyla sonuglanir. En iyi
sonuglari almak icin kilit dosyalarini silmeyin.

. . . . . Basa don
InDesign mizanpajini glincellestirme

InDesign mizanpajda degisiklik yapabilir (6rnegin bir 6ykinin metin gergevelerinin boyutunu ve konumunu degistirebilir) ve yaptigi degisiklikleri,
InCopy kullanicilari bu gergevelerdeki metinde degisiklik yaparken kaydedebilir. Paylasilan sunucu kullanilan bir is akisinda, InCopy kullanicilarinin
mizanpaj degisiklikleri hakkinda uyariima sekli atama dosyasi acip agmadiklarina ya da ayri ayri icerik dosyalari teslim alip almadiklarina ve ayrica
bagli InDesign dosyasini agip agmadiklarina baglidir.

Asagidakileri géz 6ninde bulundurun:

» InDesign kullanicisi atamadaki ¢ercevelerin mizanpajini degistirirse, tasarim degisikliklerini InCopy kullanicilari i¢in kullanilabilir yapmak tGzere
atamayi guincellestirmelidir. Belge kaydedildiginde InDesign atama dosyalarini otomatik olarak gtincellestirmez.

« InDesign kullanicisi paylasilan bir sunucuda depolanmis atamayi guincellestirdikten sonra, InCopy Atamalar panelinde atamanin yaninda
Giincel Degil simgesi 4& gériinir. Mevcut mizanpaji gdrebilmesi igin InCopy kullanicisinin tasarimi giincellestirmesi gerekir.

« InDesign kullanicisi atamanin pargasi olmayan digsa aktarilmis icerigin mizanpajini degistirirse, Atamalar panelinde InDesign belgesinin adinin
yaninda Giincel Degil simgesi gérinir; belge basligi cubugu mizanpajin gtincelligini yitirdigini belirtir. InCopy kullanicilari halen etkin olan
InDesign belgesini en son mizanpaj ve stil degisiklikleriyle giincellestirebilirler.

Mizanpaji InCopy'de glincellestirmek kopya sigdirma islemleri icin kullaniglidir, ginkii Mizanpaj ve Gale goriinimlerinde en son gorinim ve satir
sonlari gorulebilir.

% Asagidakilerden birini yapin:

« Acik bir atama dosyaniz varsa ve Atamalar panelinde atama adinin yaninda Giincel Degil simgesi 42 gériinliyorsa Tasarimi Giincellestir
digmesini Ex tiklatin ya da Dosya > Tasarimi Guncellestir'i segin. Bu komutu geri alamazsiniz.

« Atama dosyalariyla calismiyorsaniz ve birden fazla agik InDesign belgeniz varsa etkinlestirmek istediginizi secin ve Dosya > Tasarimi
Guncellestir'i segin.

iceri i Basa db
Igerik teslim etme aga dén

Yonetilen bir igerik dosyasini teslim ettiginizde, bu dosyayi dosya sisteminde, diizenlemek ya da baska degisiklikler yapmak icin diger kullanicilar
tarafindan teslim alinabilecegi bir paylasilan konuma kaydetmis olursunuz. InDesign'dan bir metin ya da grafik gergcevesi disa aktarmak gergeveyi
ayni zamanda otomatik olarak teslim eder.
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Teslim edilen bir dosya diizenlenebilir olsa da, (icerigi InCopy'de bagimsiz modda diizenlemedikge) aslinda teslim alinana kadar diizenlenemez.
icerigi teslim etmek diizenleme kontroliinii ortadan kaldirir ancak dosyay! kapatmaz. igerik ekraninizda salt okunur durumda kalir.

LiveEdit Is Akisi eklentileri birden fazla dosya siiriimii olusturmaz. Bunun yerine, dosyalar InCopy ya da InDesign'da giincellestirildiginde
dosyalarin Gzerine yazilir.

Atama paketi Ustinde calisiyorsaniz, atama paketini teslim ettikten sonra geri dondiriin ya da iletin.

Yonetilen igerigi teslim etme (InDesign)
% Asagidakilerden birini yapin:

» Mizanpajdaki iceridi secin ve Diizen > InCopy > Teslim Et'i segin.

« Atamalar panelinde icerigi se¢in ve panel menisunden Teslim Et'i secin.

Yonetilen igerigi teslim etme (InCopy)
% Asagidakilerden birini yapin:

e Mizanpaj gérinimunde igerigi segin ve Dizen > Teslim Et'i segin.
« Atamalar panelinde icerigi se¢in ve panel menisunden Teslim Et'i segin.

Not: lgerigi teslim etmeden énce en son yapilan dedisiklikleri geri alabilirsiniz.
Dosya teslim ettiginizde, InDesign mizanpajinda, InCopy Mizanpaj gériiniimiinde Atamalar panelinde ve 6ykii cubugundaki (InCopy) metin ya
da grafik cercevesinde Kullanilabilir simgesi gérindir.

T - . B do
Degisiklikleri kaydetme (InDesign) aeadon
Teslim aldiginiz igerigin Ustiinde galisirken degisikliklerinizi kaydedebilir ve dosya sistemi kopyasini glincellestirebilirsiniz.

+ Asagidakilerden birini yapin:

« Degisiklikleri InDesign belgesine ya da bagh dosyalarindan higbirine kaydetmeden secili igerigi kaydetmek igin, mizanpajda icerigi secin ve
Diizen > InCopy > Igerigi Kaydet'i secin.

« Size teslim alinan her igerik dosyasini kaydetmek igin Dosya > Kaydet'i secin. Bu tirde kaydetme, InCopy'deki atama dosyalarini ya da teslim
alinan igerik dosyalarini otomatik olarak giincellestirmez. Ancak InCopy'deki teslim alinan dosyalar Atamalar panelinde Glincel Degil simgesi
43 goruntiler.

« InDesign belgesini varolan tim InCopy dosyalarina baglarla birlikte yeni bir adla kaydetmek icin Dosya > Farkli Kaydet'i segin. Bu eylem
InDesign dosyasinda atamalarin, giincellestirilene kadar kayip olarak goérintulenir.

« Halen etkin olan belgenin bir kopyasini kaydetmek icin Dosya > Kopyasini Kaydet'i segin. Varolan tim InCopy dosyalarina baglarla birlikte bu
kopyaya yeni bir ad ve konum vermeyi secebilirsiniz.

Basa don

Degisiklikleri kaydetme (InCopy)
% Asagidakilerden birini yapin:
« InCopy dosyasini dosya sistemindeki ayni ad ve konumla kaydetmek igin Dosya > Igerigi Kaydet'i segin. Dosya size teslim alinir.

« InCopy igerik dosyasini yeni bir adla kaydetmek icin Dosya > Igerigi Farkli Kaydet'i secin. Yeni olusturulan icerik dosyasi is akisinda
yonetiimez. igerigi Farkli Kaydet komutu yalnizca InCopy igerik dosyasini (.icml veya .incx) dogrudan agtiysaniz kullanilabilir.

« Halen etkin olan InCopy igerik dosyasinin bir kopyasini kaydetmek igin Dosya > icerik Kopyasini Kaydet'i secin. Bu kopyaya yeni bir ad ve
konum vermeyi segebilirsiniz. Kaydedilen kopya is akisinda yénetilmez. igerik Kopyasini Kaydet komutu yalnizca InCopy igerik dosyasini
(.icml veya .incx) dogrudan actiysaniz kullanilabilir.

« Acik olan ve teslim alinmis tim InCopy igerik dosyalarini kaydetmek igin Dosya > Tiim Igerigi Kaydet'i secin. Bu, tiim dosyalari gegerli
konumlarina kaydeder. Tiim icerigi Kaydet komutu yalnizca bir atama ya da InDesign dosyas! actiysaniz kullanilabilir.

Daha fazla Yardim konusu

(@) v-ro-sn |

Yasal Bildirimler | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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Temel yonetilen dosya is akigini anlama

igerik paylagma

InCopy'de icerikle ¢alisma yollari

Ydnetilen dosyalar

Yonetilen dosyalarla ¢alismak igin en iyi yontemler
Yonetilen dosya is akisi 6rnekleri

Kullanici kimligini girme

is akisi simgeleri

Ayrintili bilgi ve talimatlar igin asagidaki baglantilari tiklatin.

H - B d
igerik paylasma aeacen
Adobe InCopy LiveEdit Workflow eklentileri, tasarimcilar Adobe InDesign'da mizanpajlari hazirlarken yazarlarin ve editérlerin de ayni zamanda
InCopy'de kopya gelistirmesini saglar. Bu is akis, iliskili igerik pargalarini gruplandirmak igin atamalar olarak adlandirilan kap dosyalarini ve
InCopy ya da InDesign'da paylasilan bir ag Gzerinden veya e-postayla dagitilabilen sikistiriimis paketler halinde dosya paylasmak ve
glncellestirmek icin kullanilan dosya kilitteme ve bildirim araclarini igerir.

Paylasilan ag is akisinda InDesign kullanicilari metin ve grafikleri dosya sistemindeki paylasilan bir konuma disa aktarir, bu konumda dosyalar,
icerigi yazacak ve diizenleyecek olan InCopy kullanicilari igin kullanilabilir duruma gelir. Segilen metin cergeveleri ve grafik gergceveleri atamaya
disa aktarilir ya da ayr InCopy dosyalari olarak disa aktarilir, bdylece yonetilen prosesin bir parcasi olurlar ve InDesign belgesine baglanirlar. Bu
paylasilan dosyalar yonetilen dosyalar olarak adlandirilir. Kullanicilar yerel bir sunucudaki atama dosyasiyla ya da InDesign dosyasiyla galisirken,
iliskili mizanpajda ya da igerikte yapilan degisiklikler o belgenin is akisinda yer alan tim kullanicilara bildirilir.

Birden fazla InCopy ya da InDesign kullanicisi ayni igerik dosyasini ayni anda agabilir ve birden ¢ok InCopy kullanicisi ayni atama dosyasini ayni
anda agabilir. Ancak ayni anda yalniz bir kullanici InCopy dosyasini diizenleme igin teslim alabilir . Digerleri dosyayi salt okunur olarak
gorinttleyebilir. Yonetilen InCopy dosyasini teslim alan kullanici bu dosyayi paylasilan sunucuya kaydederek ya da InDesign kullanicisina geri
dondurerek galismasini diger kullanicilarla paylasabilir, ancak dosya yeniden teslim edilene kadar diger kullanicilar dosyada degisiklik yapamazlar.
Bu sistem birden fazla kullanicinin ayni dosyaya erismesini saglar ancak kullanicilarin digerlerinin ¢calismalarinin Gstiine yazmasini onler.

Daha fazla bilgi icin www.adobe.com/go/learn_liveedit_tr adresindeki InCopy LiveEdit Workflow kilavuzuna (PDF) bakin.

. . Basa do
InCopy'de igerikle galigma yollar asadon
icerik, bir ya da iki gergeveye yayilmis metin gévdesi veya ice aktariimis bir grafiktir. InCopy'de icerikle calismanin bes temel yolu vardir: atama
dosyasi agma, atama paketi agma, bagli bir InCopy dosyasini agma, InCopy dosyalarina baglanmis bir InDesign dosyasini agma ve igerigin
tamamini InCopy'de hazirlama.

InDesign'da olusturulmus atama dosyalarini agma

InDesign kullanicilari atama dosyasi olusturabilir ve paylasilacak igerigi belirleyebilirler. Bu yontem InDesign kullanicilarinin ilgili bilesenleri (baslik,
govde, grafikler, resim yazilari ve benzer) iliskilendirmesini ve yazma ve diizenleme igin bunlari farkli InCopy kullanicilarina atamasini saglar.
InCopy kullanicilari atama dosyasini agar ve yalnizca kendilerine atanan bilesenler Ustiinde galigirlar. Canli mizanpaj gorinima, InDesign
belgesinin tamamini agmadan, dizenlenmis kopyalarinin InDesign mizanpajiyla iligkisini gosterir. Ancak igerik degisirse InDesign kullanicisi
InCopy kullanicilarina degisiklikleri bildirmek igin atamalari glincellestirmelidir. Atama dosyalarini bir sunucuda ya da atama paketleri yoluyla
paylasabilirsiniz.
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Ug adet bagli igerik dosyasindan (.incx) olusan atama dosyasini (.icml) igeren InDesign belgesi (.indd). Atama ve onun bilesenleri Atamalar
panelinde listelenir ve InCopy'de agilir.

Atama paketlerini agma

Atama paketleri is akisi, 6zellikle tasarimcilarin ve yazarlarin ayni projede ¢alistiklari ancak yerel bir sunucuya erisimleri olmadigi durumlar igin
kullanighdir. Béyle durumlarda InDesign kullanicisi bir veya daha fazla paket olusturabilir ve sikistirilmis dosyalari atanmis InCopy kullanicisina e-
posta yoluyla génderebilir. InCopy kullanicilari atama paketlerini agabilir, icerigi diizenleyebilir ve daha sonra paketleri InDesign kullanicisina geri
dondurebilir, o da belgeyi glincellestirebilir.

InDesign'dan disa aktarilmis baglh InCopy dosyalarini agma

Belirli is akislarinda, InDesign kullanicilari metin ve grafikleri atama dosyasinda birlikte paketlemektense, ayri dosyalar olarak disari aktarabilir.
Birbiriyle ilgisi olmayan grafiklerle ya da metin gévdeleriyle calisiyorsaniz ayri dosyalar disa aktarmak kullanigli olabilir. Ancak InCopy kullanicilari
icerigin InDesign mizanpajina nasil yerlestigini géremezler.
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Ug adet bagli ancak atanmamis i(;erik dosyasi (.icml) bulunan, InCopy'de acilmis InDesign belgesi (.indd).

Bagh InCopy dosyalarina sahip InDesign belgelerini agma

Tum sayfa 6gelerini mizanpajin tamaminin baglami iginde gérmek icin, InCopy kullanicilari InDesign belgelerini InCopy'de agabilir ve
dizenleyebilirler. Mizanpajin tamamini gérmek énemliyse bu yaklasim dizenlemek ve kopya sigdirmak icin veya belgedeki dykilerin birkacini
degil gcogunu duzenlemek igin kullanishdir. InCopy kullanicisi éykuleri dizenledikten sonra InDesign kullanicisi degisiklik yapilan dosyalarin
baglarini glincellestirebilir. InDesign kullanicisi mizanpaji degistirirse, InDesign belgesi kaydedildiginde InCopy kullanicisina bildirim génderilir.

igerigin tamamini InCopy'de hazirlama

InCopy'de, bir InDesign dosyasiyla iligkili olmayan igerik olusturabilirsiniz. Bu bagimsiz belgelerde metin yazabilir, font ve stil atayabilir ve metni
gelistirmek icin diger uygulamalardan (6rnegin Adobe lllustrator ve Adobe Photoshop) grafik ice aktarabilirsiniz. Gelecekteki XML kullanimi igin
ayrica etiket de atayabilirsiniz. Bu yaklasim, igerigin tasarimdan oncelikli oldugu diizenleme is akisinda iyi bir segenektir. Bagimsiz InCopy
belgeleri igin ayrica metin alanini, sayfa boyutunu ve yénlendirmesini ayarlayabilir ve degistirebilirsiniz. Ancak 6yki daha sonra bir InDesign
belgesine baglanirsa, InDesign ayarlari InCopy'de kullanilan ayarlari gegersiz kilar.

R Baca 4
Yonetilen dosyalar asa dén

Dosyanin yonetilebilmesi icin bir atama dosyasina eklenmesi, InDesign'dan InCopy igerigi olarak disa aktariimasi ya da InCopy igerigi olarak
InDesign'a yerlestiriimesi gerekir. Yonetilen dosyalar hem igerik durumunu hem de sahipligi bildirir. Yonetilen dosyalarla sunlari yapabilirsiniz:

« Dosya butlinligini korumaya yardimci olmak igin oykdleri kilitteme ve kilitlerini agma.
« ligkili InDesign mizanpaiji giincelligini yitirdiginde InCopy kullanicilarini bilgilendirme.
« Dosya ustunde ¢aligsan kullaniciyr tanimlama.

» InCopy icerik dosyasi guncelligini yitirdiginde, birisi tarafindan kullaniliyorken ya da duzenleme igin kullanilabilir oldugunda kullanicilar
bilgilendirme. Bildirim yontemleri uyari mesajlarini, gerceve simgelerini, Baglar panelindeki durum simgelerini ve Atamalar panelindeki durum

simgelerini igerir.
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Salt okunur dosyalar

icerik yonetilebilir olduktan sonra, igerigi teslim alan kisi haricinde, is akisindaki tim kullanicilar igin her zaman salt okunur olur. Kullanici igerik
dosyasini teslim aldiginda yazilim bir kilit dosyasi (*.idlk) olusturarak o kullaniciya 6zel diizenleme denetimi verir. Salt okunur dosyalar asagidaki
Ozelliklere sahiptir:

Yonetilen dosyalarla ¢alismak igin en iyi yontemler

InCopy kullanicisi bunlardaki metni formatlayamaz. Ancak metne karakter ya da paragraf stilleri atanmigsa bir InDesign kullanicisi o stillerin
tanimi degistirebilir, bdylece dosya baska birine teslim alinmis olsa da metnin formatini da degistirmis olur. Bu stil tanimi degisiklikleri
InDesign kullanicisi dosyayi glncellestirdikten sonra metne yansitilir.

Genelde, ne InCopy ne de InDesign kullanicilari kilitli InCopy icerigindeki, 6rnegdin metin ve uygulanan stiller gibi nesneleri degistiremezler.
Karakter ve paragraf stilleri gibi bazi nesneler yalnizca igerik tarafindan kullanilir. Ornegin kilitli igerikteki nesnelere bir karakter stilinin
uygulanis seklini degistiremezsiniz, ancak karakter stilinin kendisini degistirebilirsiniz, boylece metnin gérinimunu de degistirmis olursunuz.

InDesign kullanicisi metnin kenar bosluklarini ve sutunlarini degistirebilmenin yani sira 6ykinin kapladigr metin gercevelerinin seklini,
konumunu ve sayisini da degistirebilir.

InDesign kullanicisi grafigi teslim almadan grafik cercevesinin geometrisini ve formatini degistirebilir. InCopy kullanicisi grafik gergevesini ya
da gergevedeki herhangi bir formati degistiremez. Ancak hem InDesign hem de InCopy kullanicilari grafigin kendisinde degisiklik yapmak igin
(6rnegin grafigi dondirmek veya olgeklemek icin) grafik cercevesini teslim almak zorundadir.

Basa don

En guncel icerikle ¢alistiginizdan ve bagka kisilerin ¢calismalarinin Gzerine yazmadiginizdan emin olmak icin asagidaki yontemleri kullanin:

Yonetilen dosya is akisi ornekleri

Atama dosyalarini bir sunucuda ya da tim ekip tyelerinin erigebildigi bir konumda depolayin. Ekip tyelerinin bir sunucuya erigimleri yoksa
atama dosyalari olusturabilir ve dagitabilirsiniz.

Atama olustururken, atama dosyasinin ve igerigin yer alacagi 6zel bir klasor olusturulur. Bu atama klasorlerini, atama ve igerik dosyalarini
saklamak igin kullanin. Bu klasorler paylasilan dosyalarin galisma grubunda yonetilmesini basitlestirir ve kullanicilarin dogru dosyalari
acmasini saglar.

InCopy'de, tek bir InCopy 6ykisiini agmak yerine atama dosyasini agin. Bu sekilde Gale ve Mizanpaj gériinimlerinde kopyanin sigmasina
ve mizanpaja iligkin bilgileri gérebilirsiniz. Atama dosyalarini kullanmadan igerik disa aktarirsaniz, kopyanin sigmasina ve mizanpaja iliskin
bilgileri yalnizca InDesign dosyasini agarak gorebilirsiniz.

Atama dosyasini agtiktan hemen sonra bir InDesign belgesi agin ya da icerigi InDesign'da veya InCopy'de kontrol edin, gergeve simgeleri
gorundiginde bunlari gérebilmeniz igin cergeve kenarlarinin gosterildiginden emin olun (Goriinim > Ekler > Cerceve Kenarlarini Goster).

InDesign'da, is akisindan dosya kaldirmaniz gerekiyorsa (6rnegin Uretim bitis tarihi nedeniyle), bu dosyalarin baglarini kaldirabilir ya da atama
paketini iptal edebilirsiniz.

Basa d6n

InCopy ve InDesign arasinda is akisi yonetimini olusturdugunuzda, tasarimcilar mizanpaji hazirlarken, yazarlar ve diizenleyiciler de ayni zamanda
belgeleri yeniden yazabilir, genigletebilir ve diizenleyebilirler. Sik kullanilan is akislari arasinda yerel sunucudaki dosyalari yénetme, dosyalari e-
posta paketleri yoluyla paylasma ya da her iki ydntemin bir birlesimini kullanma yer alir.

Bu is akisI mizanpaj geometrileri, stiller ve yer tutucu metin bulunan temel bir InDesign sablonunuz oldugunu varsayar. Mizanpaj geometrileri,
sayfa boyutlarini ve metin ve grafik ¢cercevelerini icerir. INCopy bu 6gdeleri uygun kopya sigdirma bilgilerini géstermek igin kullanir.

Yerel sunucu ig akigi

1. InDesign'da atamalar ve bunlar igin igerik olusturun.
Bu adim, disa aktarilan metin ve grafikleri, InCopy kullanicilari tarafindan yazilabilir ve diizenlenebilir olduklari yonetilen prosese dahil eder.

2. Atama dosyalarini InCopy kullanicilan igin kullanilabilir yapin.

Dosyalari, tiim is akisi kullanicilarinin erisebildigi bir sunucuya kaydedin.

3. InCopy'de atama dosyasini agin ve bir oykiiyii ya da grafigi teslim alin ve diizenleyin.

InCopy'de, size atanmis igerik bulunan dosyalar Atamalar panelinde goriinur. Dosyay! yerel sunucuya kaydettiginizde degisiklikler dosya sistemine
kaydedilir ve o belge (InDesign mizanpaji ya da belgedeki baska bir yonetilen icerik dosyasi) Ustiinde galisan herkes degisikliklere iliskin bildirim
alir. Bu kullanicilar en son degisiklikleri géruntilemek icin igeridi glincellestirirler. Siz icerigi teslim edene kadar igerik teslim alinmis olarak kalir.

4. InDesign'da mizanpaj ustiinde c¢aligin.

igerik dosyalarinin InCopy'de diizenlenmekte olup olmadigindan bagimsiz olarak, InDesign kullanicilari belge mizanpaji Ustiinde galisabilirler;
belgeyi teslim almalari gerekmez. InCopy kullanicisi teslim alinan belgeyi kaydettiginde, InDesign kullanicisi en son degisiklikleri géormek igin
mizanpajdaki igerigi glincellestirebilir.

5. InCopy'de calismaya devam edin.
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Diizenlemelerinizi tamamladiginizda icerigdi teslim edin. Bdylece diger kullanicilar iceridi teslim alabilir ve istiinde galisabilirler. InDesign'da da bir
kullanici mizanpajda ayni anda degisiklik yapiyorsa, galisirken mizanpaj geometrisini glincellestirebilir ve goruntileyebilirsiniz.

6. InDesign'da tiim igerigin teslim edildiginden emin olun.
Yénetilen is akisi, dosyalar kimin teslim aldiginin bilinmesini saglar. igerik dosyalari teslim edildikten sonra, InDesign kullanicilari mizanpaja son
seklini vermek icin dosyalari teslim alabilir.

E-posta paketi is akisi

1. InDesign'da atama paketleri olusturun ve génderin.
Atama paketleri olusturun ve ilgili InCopy kullanicilarina igerik atayin ve sonra paketleri InCopy kullanicilarina génderin. Paketlenen dosyalar,
diizenleme cakismalarini dnlemek igin otomatik olarak teslim alinir.

2. InCopy'de atama paketini agin ve bir éykiiyu ya da grafigi teslim alin ve diizenleyin.
E-postayla atama paketi alirsaniz, InCopy'de agmak icin paketi ¢ift tiklatin. Dosyada yaptiginiz degisiklikler yalnizca yerel olarak kaydedilir.
Degisiklik yaptiginizda diger kullanicilar bilgilendiriimez.

3. InDesign'da mizanpaj ustiinde galigin.
icerik dosyalarinin paketli olup olmadigindan bagimsiz olarak, InDesign kullanicilari belge mizanpaiji istiinde galisabilirler; belgeyi teslim almalari
gerekmez. Mizanpaji ya da atamalari guncellestirmeniz gerekirse, InCopy kullanicilarina guincellestiriimis bir paket gonderebilirsiniz.

4. InCopy'de dlizenlenen paketi geri déndurun.
Diizenlemelerinizi tamamladiginizda iceridi teslim edin ve degistirilen paketi geri dondurin. Boylece diger kullanicilar igerigi teslim alabilir, en son
surumleri goruntuleyebilir ve dosya ustlinde calisabilirler.

5. InDesign'da tiim igerigin teslim edildiginden emin olun.
Yonetilen is akigi, dosyalari kimin teslim aldiginin bilinmesini saglar. Atama paketleri geri dondirildiginde, atama paketlerindeki dykuler teslim
edilir. InDesign kullanicilari mizanpaja son seklini vermek igin dosyalari teslim alabilir.

- e . B do
Kullanici kimligini girme seasen

Is akisindaki tim kullanicilarin bir kullanici adi vardir. Bu kimlik belli bir dosyayi kimin teslim aldiginin bilinmesini ve diger kullanicilarin bu bilgiye
erismesini saglar. Bu bilgi ayrica dizenlemek Uzere dosya teslim almak i¢in de gereklidir.

Belirlemis oldugunuz bir kullanici adiniz varsa ve bunu degistirmek istiyorsaniz, teslim aldiginiz tim igerigi teslim etmeniz gerekir. Aksi durumda,
bir diizenleme oturumu sirasinda kullanici kimligini degistirmek teslim aldiginiz igeridi diizenlemenizi onler; icerik farkli bir adla size teslim
alinacaktir.

Kullanici kimligi uygulamaya 6zeldir; tek bir kullanicinin uygulama basina birden fazla kullanici kimligi olamaz.

Not: InCopy Notlar ve Degisiklikleri izle ézellikleri de bir notun ya da izlenen degisikligin yazarini tanimlamak igin belirtilen adi kullanir.
1. Asagidakilerden birini yapin:

« Dosya > Kullanicl'yl segin.
« Atamalar paneli menustnden Kullanicr'yr segin.
2. Benzersiz bir ad yazin ve Tamam'l tiklatin.
Bu yontemi kullanarak kullanici adi belirtmeyi unutursaniz, ilk is akisi isleminizi gerceklestirmeyi denediginizde kullanici adi girmeniz istenir.

Not: Bu iletisim kutusundaki Renk acilir mentisii diizenleyenin notlarinin ve izlenen degisikliklerin tanimlanmasi icindir. Simdi isterseniz renk
secebilirsiniz ancak bu, ybnetilen is akisinda yaptiginiz hicbir seyi etkilemez.

is akigi simgeleri Fasadon
Simgeler metin ve grafik cercevelerinde, Atamalar panelinde ve 6éyku ¢cubugunda (yalnizca InCopy) goérunebilir. Baglar panelinde ve Atamalar
panelinde yonetilen dosyanin yaninda diizenleme durumu simgeleri goriinir ve igerik durumunu bildirir. Simgeler, bagh InCopy 6ykusunin
(Mizanpaj gortinimiinde InDesign ve InCopy) bulundugu cercevelerde gorintilenir. Bu simgeler igerik durumunu da bildirir ve yonetilen ve
yonetilmeyen igerigin birbirinden ayirt edilebilmesi icin kullanilabilirler. llgili arag ipuglari diizenleme durumunu ve sahipligi belirtir. Cergeve
simgelerini gérintilemek icin InDesign'da ve InCopy'de (Gérunim > Ekler > Cergeve Kenarlarini Goster) gergeve kenarlarinin gosterildiginden
emin olun.

Not: (InDesign) Cerceve kenarlarinin gésterilmesi igin InDesign belge penceresi simdi Normal Modda olmalidir. (Ara¢ kutusunun sol altindaki
Normal Mod diigmesini & tiklatin.)

Simge Ad Konum

=) Kullanilabilir Atamalar paneli (InDesign ve InCopy),
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Not: Kullanilabilir, Kullanimda, Diizenleme, Metin igerigi ve Grafik Igerigi simgelerindeki Giincel Degil simgesi igerigin giincelligini yitirdigini belirtir;

[ad] Tarafindan Kullanimda

Diizenleme

Kullanilabilir Ve Giincel Degil

[ad] Tarafindan Kullanimda Ve Gincel
Degil

Dizenleme Ve Gincel Degil
Guncel Degil

Metin igerigi Giincel Degil
Metin Igerigi Giincel

Grafik igerigi Giincel Degil
Grafik igerigi Giincel

Paketlenmis icerik

metin cerceveleri ve grafik cerceveleri

Atamalar paneli, metin ¢erceveleri ve
grafik cergeveleri

Atamalar paneli, metin ¢erceveleri ve
grafik cergeveleri

Metin ve grafik cerceveleri

Metin ve grafik cerceveleri

Metin ve grafik cerceveleri

Atamalar paneli

Atamalar paneli ve metin ¢erceveleri
Atamalar paneli ve metin ¢erceveleri
Atamalar paneli ve grafik cerceveleri
Atamalar paneli ve grafik ¢cerceveleri

Atamalar paneli

diger bir deyisle dosya sistemindeki sliriim bilgisayarinizda gériintiilenen striimden daha yenidir.

Daha fazla Yardim konusu

(@) ev-rio-sn |

Yasal Bildirimler | Cevrimigi Gizlilik ikesi
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Icerik paylasma

InDesign'dan icerik disa aktarma

Atamalar paneline genel bakig

Atama dosyalari

Atama olusturma ve icerik ekleme (InDesign)

igerigi ayr InCopy dosyalan olarak disa aktarma (InDesign)

. . . Basa d
InDesign'dan icerik disa aktarma agadon
InDesign'dan InCopy'ye igerik disa aktarma iki uygulama arasinda bag olusturur. InDesign metin gergevelerini, grafik gergevelerini ve bunlarin
iceriklerini iki yontemden birini kullanarak InCopy'ye disa aktarirsiniz:

» Kap dosyasi (*.icma) olusturun (atama olarak adlandirilir) ve atamaya belge 6delerinden olusan ilgili gruplari (6rnegin bir dykinin metin ve
grafikleri) ekleyerek bunlarin Ustiinde birlikte calisiimasini saglayin. Atamalardaki igerik *.icml dosyalari olarak disa aktarilir.

e Dizen > InCopy > Disa aktar meni komutlarini kullanarak metin ve grafikleri (yer tutucu gergeveler de dahil) ayri ayri disa aktarin. Disa
aktarilan icerik *.icml dosyasi olarak kaydedilir.

icerik disa aktarildiktan sonra, InDesign ve InCopy'de ve Atamalar panelinde disa aktarilan gercevelerin sol tstiinde kiigiik simgeler gériiniir. Disa
aktarilan dosyaya ait bag Baglar panelinde goruntilenir. Bu simgeler yonetilen gergevelerin durumunu belirtirler ve yonetilen gergeveleri is akisinin
pargasi olmayan gergevelerden farkli kilarlar. Disa aktarilan tim icerik Atamalar panelinde goriinir. Disa aktar menii komutlarini kullanarak disa
aktarilan igerik Atamalar paneli listesinin Atanmamig InCopy igerigi bélimiinde gérinir. Her iki yéntem de InCopy igerigi ve bir InDesign belgesi
arasinda kontrollu bir baglanti olustursa da birincil yéntem atama dosyalarini kullanmaktir.

igerigi disari aktarmak igerigin kullanicilar tarafindan teslim alinabilir duruma gelmesini saglarken ayni zamanda orijinal InDesign belgesine de bir
bag olusturur. (Bu bag InDesign'in iginden yapilir, bu bagi InCopy'den olusturamazsiniz.)

icerik disa aktarildiktan sonra, InCopy kullanicilari sayfa mizanpajlarini, stilleri ve digerlerini InDesign belgesinde gériindiikleri sekilde gérebilirler
(ancak degistiremezler).

Not: InCopy uygulamasini kullanarak metin ve baglantili grafikler de olusturabilir ve bunlari InDesign'a yerlestirebilirsiniz.

Atamalar paneline genel bakis Fasadon
Atamalarla ¢alismanin oncelikli araci Atamalar panelidir (InCopy'de Pencere > Atamalar, InDesign'da Pencere > Diizenleme > Atamalar). Atamalar
paneli halen etkin olan InDesign belgesinden disa aktarilan dosyalari gortintiler ve bir simge bu dosyalarin durumunu belirtir. Atamalar paneli
menusl InCopy ve InDesign arasindaki ige aktarilan striimi ve dosya yonetimi islevlerini kontrol eden komutlar da igerir. InCopy'de bir atama
actiginizda, atamanin adi ve igerigi Atamalar panelinde gorunir. Metin ve grafik gercevelerini belge penceresinde segmek icin bunlari Atamalar
panelinde cift tiklatabilirsiniz.

Not: Ayrica, InCopy'ye disa aktarilan veya bir atamaya eklenen tim icerik de Baglar panelinde listelenir. Igerik teslim almak ve teslim etmek gibi
bazi is akigi y6netimi gbrevlerini yapabilseniz de, bu gbrevier i¢in énerilen panel Atamalar panelidir.
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InDesign Atamalar paneli
A. InCopy igerik adlari B. InDesign belge adi C. Atama Giincel Degil durumu D. Kullanilabilir Ve Metin Giincel durumu E. Kullanimda ve Metin
Giincel Degil durumu F. Diizenleme ve Metin Giincel durumu  G. Atanmamus igerik H. Kullanici adi 1. Igerigi Giincellestir diigmesi J. Teslim
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InCopy Atamalar paneli

A. InCopy igerik adlari B. Atama Giincel Degil durumu C. Atama adi D. Kullanilabilir Ve Metin Giincel durumu E. Kullanimda ve Metin Giincel
Degil durumu F. Diizenleme ve Metin Giincel durumu G. Kullanici adi H. Tasarimi Giincellestir diigmesi |. Igerigi Giincellestir

digmesi J. Teslim Alma/Teslim Etme Se¢im diigmesi

Atama dosyalari Basadon
InDesign'da, atama dosyalari sayfa dgeleri gruplarini diizenlemek amaciyla kullanilan kaplardir. Ornegin bir dykideki tiim dgeleri (baslik, yazar adi
satiri, kopya, grafikler ve resim yazilar) segmek ve sonra bunlari tek bir InCopy kullanicisina atamak isteyebilirsiniz. Bu 6geleri bir atamaya
eklemek InCopy kullanicilarinin yalnizca sorumlu olduklari igerige erismeleri icin kullanigh bir yol saglar. Atama dosyalari (*.icma) dosya
sisteminde, InCopy 6yki gubugunda ve durum mesajlarinda gorinir. Yalnizca InDesign kullanicilari atama dosyasi olusturabilir ve bu dosyalari
yalnizca InCopy kullanicilari agabilir.

Atama olusturdugunuzda, varsayilan olarak InDesign belgesiyle ayni konumda bir klasor olusturulur. Bu atama klasorl *.icma atama dosyalarini ve
goruntulerin ya da diger kaynaklarin pargasi olan, disa aktariimis tim InCopy 6ykl dosyalarini (.icml formatinda) iceren bir alt klasér bulunur.
Atama olusturulduktan sonra proje klasériinii tim kullanicilarin erisebildigi bir konumda depolayin veya bir atama paketi olusturun ve dagitin. igerik
bir atamaya eklenmeden disa aktarilirsa diskteki dosyalar atama dosyasinin igerik klasoriine taginmaz.

Atama dosyalari asagidakileri igerir:

« Yer tutucu gergeveleri de dabhil, ilgili sayfa 6gelerine baglar ya da isaretgiler. Bu 6geler InCopy kullanicisinin InCopy'de tek bir dosya agmasini
ve birden fazla sayfa 6desine, bu 6geleri diizenleyebilecek sekilde erisime sahip olmasini saglar.

« Atamaya dahil edilen grafiklerdeki tasima, élgekleme, dondirme veya kirpma gibi tim dontstimler.
» Sayfa geometrisi; bdylece InCopy kullanicilari InDesign dosyasinin tamamini agmadan, diizenledikleri gergevenin mizanpajini gérebilirler.

» Belgedeki atanmis gergevelerin renk kodu.

your backyard
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InCopy'de bir sayfanin sayfa geometrisini ve renk kodunu gésteren resim

Atama olusturma ve igerik ekleme (InDesign) Fasadon

Yalnizca InDesign kullanicilari atama olusturabilir ve bunlara igerik ekleyebilir. Atama olusturmanin birkag yolu vardir. Segtiginiz yontem genellikle
atamayi olusturdugunuzda ekleyeceginiz igerigini olup olmamasina baghdir.

» Bos atama dosyalari olusturun. InDesign belgenizden, daha sonra eklenecek igerik igin sablon gérevi yapacak bir dizi bos atama
olusturabilirsiniz.

101



« Atama olusturun ve ayni zamanda icerik ekleyin.

« Varolan bir atama dosyasina icerik ekleyin. Bagl icerik ekleyebilir (InCopy igeridi olarak disa aktarilmis olan metin ve grafikler) ya da bagli
InCopy icerigi durumuna gelmeleri icin secili sayfalari ekleyebilirsiniz. Segili gergcevelerden bir ya da daha fazlasinda zaten InCopy icerik
dosyalari varsa ve bunlarin higbiri atamanin parcasi degilse, bunlari yeni veya varolan bir atama dosyasina ekleyebilirsiniz.

Olusturdugunuz atama klasoéri, varsayilan olarak InDesign belgesiyle ayni konuma kaydedilir. Daha sonra bu klasoru bir sunucuya yerlestirebilir ya
da bir paket olusturup gonderebilirsiniz.

Not: InCopy kullanicilarinin grafik yerlestirmesini ve sigdirmasini istemiyorsaniz atamaya grafik cercevesi eklemeyin.

Bos atama dosyalari olugturma (InDesign)
1. InDesign'da belgeyi kaydedin.
2. Atamalar panelinde panel menusinden Yeni Atama'yl segin.
3. Yeni Atama iletisim kutusunda atama dosyasi seceneklerini belirtin ve Tamam' tiklatin.

Atama olusturma ve igerik eklemeyi ayni zamanda yapma (InDesign)
1. InDesign'da, bir veya daha fazla metin cercevesi, grafik cercevesi ya da yer tutucu 6ge bulunan bir belge olusturun ve sonra belgeyi
kaydedin.
2. Eklemek istediginiz metin ve grafik gergevelerini secin.
3. Asagidakilerden birini yapin:

« Atamalar paneli menisunden Atamaya Ekle'yi segin ve sonra Yeni'yi segin.
« Diizen > InCopy > Sec¢imi Atamaya Ekle > Yeni'yi segin.
4. Yeni Atama iletisim kutusunda atama dosyasi seceneklerini belirtin ve Tamam'i tiklatin.

Yeni olusturulan atama dosyasi, belge penceresinde segilen tim cerceveleri icerir.

Varolan atamalara icerik ekleme (InDesign)
1. InDesign belgesini kaydedin.
2. Eklemek istediginiz metin ve grafik gergevelerini secin.
3. Asagidakilerden birini yapin:

« Atamalar paneli menisinden Atamaya Ekle'yi segin ve sonra atamay! segin.
« lgerigi, Atamalar panelinin Atanmamis InCopy igerigi béliimiinden varolan bir atamaya siiriikleyin.
« Segcim araclyla sayfa 6gelerini segin ve Atamalar panelindeki varolan bir atamaya strikleyin.
« Dizen > InCopy > Secimi Atamaya Ekle >'yi ve sonra atamayi segin.
4. lgerigi InCopy kullanicilari igin kullanilabilir duruma getirmek lizere Atamalar paneli meniisiinden Tiim Atamalari Giincellestir'i secin.

Not: Yalnizca ayni belgedeki atamalara icerik ekleyebilirsiniz. Ancak ayni igerigi birden fazla belgeye ice aktarabilir ve o belgelerin her birindeki bir
atamaya ekleyebilirsiniz.

Atama dosyasi sec¢enekleri (InDesign)
Atama dosyasi olusturdugunuzda ya da dosyada degisiklik yaptiginizda asagidaki secenekleri ayarlayabilirsiniz:

Atama Adi Atamalar panelinde atamanin benzersiz adi; 6rnegin “Okyanus makalesi”. Bu ad isletim sisteminin dosya adlandirma yontemleriyle
uyumlu olmalidir.

Atanmisg: Bu dosyalara atanan kullanicinin benzersiz kimligi. Kullanici adi Atamalar panelindeki atama adindan sonra parantez iginde gorundar.
Buraya ad girmek yalnizca bilgilendirme amaclidir, kullaniciya 6zel haklar ya da izinler saglamaz.

Renk Belge penceresindeki mevcut atamanin cergevelerine ve Atamalar panelindeki atama adlarina ayrit edici vurgular eklemek icin bir renk
listesi gorintiler. Bu renk kodlamasi bir atamaya ait gergevelerin bagka bir atamaya ait gergevelerden ve atanmamis gergevelerden ayirt edilmesini
saglar. Bu renk kodlamasinin goriintilenmesinde gegis yapmak icin Gortiniim > Ekler > Atanmis Cergeveleri Goster/Gizle'yi segin. InCopy'de, renk
kodlamasi yalnizca Mizanpaj gérinimunde gorulebilir.

Not: Atanmis cerceveleri gésterme ya da gizleme beklenmedik sonuclar verirse, o ¢cerceveler XML igin etiketlenmis olabilir ve Gériinim > Yapi >
Etiketlenmis Cerceveleri Géster etkinlestirilebilir. Atanmis cerceveleri ve etiketlenmis cergeveleri ayni anda gésteremezsiniz.

Degistir Atamalar klasorinin konumunu belirtmek igin Degistir digmesini tiklatin. Varsayilan olarak atamalar klasorti InDesign dosyasiyla ayni
konumda olusturulur.

Yer tutucu Cerceveleri InCopy kullanicilarinin atamadaki metin ve grafik cergevelerini ve o InDesign sayfalarindaki tim diger ¢erceveleri temsil
eden kutulari (ya da diger sekilleri) gérmelerini saglar. Tim gergeveler ve yer tutucular InDesign orijinallerinin boyutunu, seklini ve konumunu tam
dogru sekilde yansitirlar. Yer tutucu gergeveleri InDesign belgesindeki iceridin higbir kismini gdstermeyen bos sekillerdir. Yer Tutucu Cerceveleri
segenegi en az miktarda aslina uygunluk saglar ve bu nedenle en hizli performansi saglar. InCopy'de, yer tutucu gergeveleri yalnizca Mizanpaj
goriniminde gorilebilir. InCopy kullanicilari yer tutucu gergevelerini teslim alamaz ve diizenleyemezler.

Atanmis Formalar InCopy kullanicilarinin tim gergeveleri ve ayni formada bulunan ancak atamanin bir pargasi olmayan diger cergevelerin tim
icerigini gérmelerini saglar. InCopy'de, atamanin disindaki ¢ercevelerde bulunan icerik dizenlemez ve yalnizca Mizanpaj gérinimunde
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gordlebilir.

Tum Formalar InDesign belgesindeki tim igerigi atama dosyasina disa aktarir. Bu segenek en fazla miktarda aslina uygunluk saglar; ayrica
atama dosyasi, kullanicinin diizenledigi bolimle ilgili olmayan sayfalar da dahil, her sayfanin tasarimini ve mizanpajini goéruntiledigi icin en yavas
performansi saglar.

Paketleme Sirasinda Baglanan Goriintii Dosyalar Bagl goruntulerin kopyasini atama paketine ekler. Bu secenegi isaretlemek InCopy
kullanicilarinin goriintulere erismesini saglar ancak paketin dosya boyutunu artirir. InCopy kullanicilari paketi geri dondururken gorintileri dahil
edebilir.

igerigi ayri InCopy dosyalari olarak disa aktarma (InDesign) Basadon

Calisma grubunuz atama kullanmak yerine ayri ayri dosyalarla calismay! tercih ediyorsa, InCopy icerigini atama dosyasi kullanmadan disa
aktarabilirsiniz. Birden fazla igerik dosyasina ve mizanpaj bilgisine referansi olan tek bir atama dosyasi olusturmayla karsilastirildiginda, bu yontem
belgede belirttiginiz her metin ya da grafik gergevesi igin ayri bir dosyasi (.icml) olusturur. Dizenlediginiz igerigin baglamini gérmek igin, ayrica ilgili
InDesign belgesini de (.indd) agmaniz gerekir.

InDesign belgesinin is akisi gereksinimlerinize uymasini saglayin. Ornegin, diizenleyici yorumlarinin timiiniin tek dosyaya disa aktariimasini
isterseniz yorum yapmak amaciyla diizenleyici icin katman olusturun. Artik segcili katmandaki tim icerigi disa aktarabilirsiniz.

Not: lgerigi ayri bir InCopy dosyasi olarak disa aktarmanin hizli bir yolu, segilen gergeveleri Atamalar panelindeki Atanmamis InCopy Igerigi'ne
stiriiklemek igin Segim aracini kullanmaktir.
1. InDesign'da, bir veya daha fazla metin gercevesi, grafik cergevesi ya da yer tutucu 6ge bulunan bir belge olusturun.
2. Asagidakilerden birini yapin:
« Tek bir 6ykiiniin metin ya da grafik cergevesini segin veya birden fazla gergeve segmek icin Shift tusu basiliyken tiklatin.
« Oykiideki bir ekleme noktasini tiklatin ya da bir metin gercevesinden bir miktar metin segin.

3. Diizen > InCopy > Disa Aktar'l segin ve sonra asagidaki segeneklerden birini segin.
Secim Tum segcili metin ve grafik gergevelerini disa aktarir.

Katman Segili katmandaki tim igerigi disa aktarir.

Tim Oykiiler Henliz diga aktariimamig tim dykdileri diga aktarir.

Tum Grafikler Henliz disa aktarilmamis tim grafikleri disa aktarir.

Tim Grafikler Ve Oykiiler Henliz disa aktariimamig tim éykdleri ve grafikleri diga aktarir.

Belgedeki tiim igerigi disa aktarirsaniz ve sonra ayni belgeye baska metin ya da grafik cergeveleri eklerseniz Disa Aktar > Tiim Oykiiler
(va da Tiim Grafikler ya da Tiim Grafikler ve Oykiiler) komutunu tekrar kullanarak, yenileri disa aktarirken zaman kazanabilirsiniz.
InDesign yalnizca yeni icerigi disa aktarir.

4. Dosyalar igin bir ad ve konum girin ve sonra Kaydet'i tiklatin.

Disa aktarilan her icerik dosyasini dosya sisteminde tanimlamak igin, belirttiginiz dosya adi 6nek olarak kullanilir. Birden fazla metin
cercevesi disa aktarirsaniz metnin ilk birka¢ karakteri dosya adina otomatik olarak eklenir; 6rnegin “6ykim-Yaklasan spor etkinlikleri.icml.”
Birden fazla grafik cergevesi icin dosya adlari “6ykiim-graphic”, dykim-graphic-1” ve benzer sekilde olusturulur. Dosya adi dosya sisteminde,
InCopy 6yku gubugunda ve durum mesajlarinda gorundir.

5. Istendiginde InDesign dosyanizi kaydedin.
InCopy igerigi simdi yonetilir olmustur ve is akisindaki diger kullanicilar tarafindan teslim alinabilir ve diizenlenebilir.

Paylasilan igerik, tipki ice aktarilan grafikler gibi Baglar panelinde gorunur. Paylagilan bir dosyayi elle tasirsaniz bagini giincellestirmek icin Baglar
panelini kullanabilirsiniz.

Icerigi disa aktardiginizda, metin gergevesinde (InDesign ve InCopy) ve Atamalar panelinde (InCopy) Kullanilabilir simgesini gérirsintiz. Oyki
cubugunda (InCopy), [Diizenleme] s6zcligii gériindir .

Daha fazla Yardim konusu

(@) ev-rvo-sn |
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Is akisinizi ayarlama

Atamalar arasinda icerik tagima (InDesign)
Atamalarn silme (InDesign)

Eksik atama dosyalarini yeniden baglama (InDesign)
Hatalar diizeltme

Kilitli dosyalari gegersiz kilma (InDesign)

igerik dosyalarinin baglantisini kesme (InDesign)
InCopy dosyalarini InDesign belgelerine yerlestirme

Atamalar arasinda igerik tagima (InDesign) Basa don

InDesign kullanicilari varolan atama panelleri arasinda ve Atamalar panelinin Atanmamis InCopy Igerigi béliimiinden igerik tagiyabilirler. Ayrica
yeni bir atama olugturabilir ve buna igerik tasiyabilirsiniz.

1. InDesign belgesini kaydedin.
2. Atamalar panelinde, atamanin igerigini goruintilemek igin atama adinin solundaki oku tiklatin.
3. Atamadaki bir 6geyi segin.
4. Asagidakilerden birini yapin:
« lgerigi bir atamadan digerine siiriikleyin.
« Varolan bir atamaya icerik tagimak i¢in Atamalar paneli menusiinden Atamaya Ekle'yi secin ve sonra istediginiz atamayi segin.

« Igerik tasirken yeni bir atama olusturmak igin, Atamalar paneli meniisiinden Atamaya Ekle > Yeni'yi segin ve sonra Yeni Atama iletisim
kutusundaki secenekleri belirleyin.

5. Atamalar paneli menusiinden Tum Atamalari Gincellestir'i segin.
Atama listeleri kisaysa igerik égelerini atamalara ve atamalardan ve Atanamamis InCopy Igerigi béliimiine ve bu béliimden siiriikleyebilirsiniz.
. . Basa don
Atamalari silme (InDesign)

+ Atamalar panelinde bir ya da daha fazla atamay segin ve panel menisiinden Atamayi Sil'i segin.
Atamalari silmek asagidakileri gerceklestirir:

« Belgeden atama verilerini kaldirir.

« Atama dosyasini dosya sisteminden siler.

« Atama adini listeden kaldirir.

« InCopy igerigini Atamalar panelindeki Atanmamis InCopy igerigi bolimiine tagir.

Not: Atama InDesign‘da silindiginde bir InCopy kullanicisinda aciksa, InCopy kullanicisina atamanin silindigini bildiren bir uyari mesaji
gorintiilenir. Ancak icerik dosyalari silinmez ve degisiklikler kaybedilmeden giincellestirilebilirler.

Eksik atama dosyalarini yeniden baglama (InDesign) Fasadon

Diskten bir atama dosyasi kaldirir ya da silerseniz ve dosyanin olusturuldugu InDesign belgesini agarsaniz, InDesign atama dosyasinin yerini
bulamaz. InDesign'in dosyay! bulmasi i¢in atama dosyasini yeniden olusturmaniz gerekir.

Atama dosyasini orijinal konumunda yeniden olugsturma
+ Atamalar panelinde asagidakilerden birini yapin:

« Eksik atamayi secin (halen panelde listelenecektir) ve panel menustinden Segili Atamalari Giincellestir'i segin.

e Panel menisiinden Tum Atamalari Guncellestir'i segin.
Atama konumunu degistirme

“ Atama dosyasini yeni bir konumda yeniden olusturmak igin Atamalar panelinde asagidakilerden birini yapin:

« Atamay!i segin ve panel menisiunden Atama Konumunu Degistir'i segin. Yeni dosya igin bir konum ve ad belirtin.
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Atama adini ¢ift tiklatin. Atama Secenekleri iletisim kutusunda Degistir'i tiklatin ve yeni dosya igin bir konum ve ad belirtin.

" Baca 4
Hatalar diizeltme aga dén

Hata yaparsaniz en son Kaydet komutundan sonra yapilan degisiklikleri atabilir ve igerigi dosya sisteminden geri yukleyebilirsiniz.

InDesign belgesini kaydettiginizde InDesign diizenlenebilir her InCopy igerik dosyasini kaydettigi igin, Teslim Almayi Iptal Et komutu yalnizca
belgede yapilan son degisiklikten sonraki strimleri geri yUkler.

% Asagidakilerden birini yapin:
« En son degisikligi geri almak icin Diizen > Geri Al [eylem]'i secin.
» Belge son defa kaydedildikten sonra yapilan tim degisiklikleri geri almak igin Dosya > Geri Dondir'G segin.

» Son kaydedilen sturiimden sonra yapilan degisiklikleri geri almak ve kilit dosyasini kaldirmak icin igerigi Atamalar panelinde secin ve panel
meniisiinden Teslim Almayi iptal Et'i segin. Bu eylem icerigi salt okunur hale getirir ve ayirma icin digerlerini bulundurur.

ragps . . B dé
Kilitli dosyalari gegersiz kilma (InDesign) asadon
Kullanicilar yaptiklari igslemlerin is akisindaki diger kullanicilar nasil etkiledigini hemen fark edemeyebilirler ve yanlislikla igerik durumu ve sahiplik
arasinda g¢akigsmalarin bulundugu durumlar olusturabilirler. Gerekiyorsa InDesign kullanicisi farkli bir kullaniciya teslim alinmis kilitli bir dosyanin
baglantisini kesip, dosyanin kontroliint ele alarak ¢akismalari giderebilir. Dosyanin baglantisini kesmek igerigi InDesign belgesinde depolar ancak
icerik artik InCopy ile paylasiimaz.

icerik dosyalarinin baglantisini kesme (InDesign) Fasadon
Gerekiyorsa (6rnegin Uretim bitis tarihi nedeniyle), InDesign kullanicilari igerik dosyasinin baglantisini keserek dosyayi yonetilen is akisindan ve
Baglar panelinden kaldirabilir. igerigi yeniden diizenlenebilir yapmak isterseniz, farkl bir dosya adiyla InCopy igeridi olarak yeniden disa
aktarmaniz gerekir. Bu, eski kilit dosyasinin kullanicilarin dosyayi diizenlemesini engellememesini saglar.
Not: Kendi teslim alinmis dosyanizin baglantisini kesmek dosyayi is akisindan kaldirir ve Kilit dosyasini diskten siler. Cakisma olmadan icerigi
yeniden diga aktarabilir ve dosya adinin lizerine yazabilirsiniz.
% InCopy icerik dosyasinin baglantisini kesmek igin, Baglar panelinde dosyayi segin (.icml ya da .incx uzantili) ve panel menUslinden Baglantiyi
Kes'i secin. Baglantiyr kesmek icerigi belgeye gémer ve bagi diskteki InCopy dosyasina tasir.
Dosyayi yeniden baglamak i¢cin Dizen > Baglanti Kesmeyi Geri Al'l segin.
Ayrica bir gcerceveyi silerek ya da bir igcerik dosyasini bagka bir dosyaya yeniden baglamak icin InDesign Baglar panelini kullanarak da
baglantiyi kesebilirsiniz. Ayrica, Atamalar panelinde éykiiy( secip bunu Cép simgesine slirtikleyebilirsiniz.

. . . Basa dé
InCopy dosyalarini InDesign belgelerine yerlestirme agacon
Normal bir is akisi, temel mizanpajin ve metin ve grafik yer tutucularinin tanimlandigi ve InCopy'ye disa aktarildigi InDesign'da baslasa da,
Dosya > Yerlestir komutunu kullanarak InDesign'a yerlestirdiginiz bagimsiz bir InCopy igerik dosyasiyla (.icml ya da .incx) farkli bir is akisi
baslayabilir.

InCopy icerik dosyalarini InDesign belgesine yerlestirdiginizde asagidaki bagimliliklari géz éniinde bulundurun:

Stiller InCopy metin dosyasinda uygulanmis stiller varsa, bunlar belgeye iliskin InDesign stiller listesine eklenir. Stil adi gakismasi durumunda
InDesign varolan stiliyle ice aktarilan stilin tUzerine yazar.

Mizanpaj InDesign'daki icerik icin temel mizanpaj geometrisini olusturabilir ve sonra bir s6zclk isleme uygulamasindan metin ve stilleri olusturabilir
ve ice aktarabilirsiniz. (InCopy'ye yerlestirilen metin dosyalari InCopy belgesine gdmulir ve higbir dis dosyaya baglanmaz.)

Yerlestirme/GCogaltma InCopy igerik dosyasini birden fazla yerlestirirseniz, icerigin her 6rnegi InDesign Baglar panelinde goriinir, ancak bunlarin
tima tek bir icerik dosyasi olarak yonetilir. Ayni durum igerik dosyasinin bire bir kopyalari (herhangi bir gcogaltmayla) icin de gegerlidir.

Not: Yénetilen bir InCopy icerik dosyasindaki metnin tiimiinii degil ancak bir kismini kopyalayip yapistirirsaniz, sonugta orijinale baglanmamis ve
herhangi bir dis dosyaya (InCopy ya da diger) bag icermeyen yeni bir icerik dosyasi olusur. Orijinal ve yapistirilan kisimlar birbirinden bagimsiz
olarak diizenlenebilir.

Giincellestirmeler/Yonetim Yonetilen bir icerik dosyasinin InDesign belgesinde birden fazla 6rnedi oldugunda, bunlar iki uygulamada agikmis gibi
davranirlar. Ornegin igerik dosyasinin bir érnegini teslim almak tim diger drnekleri kilitler ve bdylece yalnizca teslim alinan érnegi
dizenleyebilirsiniz. Bu durumda icerigin diger (agik) érneklerini yenilemek igin uygun Guncellestir komutunu kullanirsiniz.

Daha fazla Yardim konusu
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Atama paketleri

Paket olusturma ve génderme (InDesign)
Paketleri alma (InCopy)
Geri dondirme paketlerini alma (InDesign)

Paket olusturma ve gonderme (InDesign) Fasadon

ideal kosullarda, ekipteki tiim InDesign ve InCopy kullanicilari atama dosyalarinin depolandidi bir sunucuya erisime sahiptir. Ancak bir ya da daha
fazla kullanicinin ortak sunucuya erisimi yoksa sikistiriimis atama paketleri olusturabilir ve dagitabilirsiniz. Atama Ustinde calistiktan sonra InCopy
kullanicisi atamayi yeniden paketler ve InDesign belgesine timlestiriimesi igin geri dondurdr. InDesign'da olusturulan Paket dosyalari .icap
uzantisini kullanir. InCopy'de olusturulan geri dondirme paketleri .idap uzantisini kullanir.

Dosyalari paketlemek igin iki komut vardir: InCopy igin Paketle ve Paketle ve E-postayla Génder. Elle dagitabileceginiz sikistirilmis bir paket
olusturmak igin InCopy lgin Paketle segenegini kullanin, otomatik olarak bir e-posta mesajina ilistirilen sikistirilmis bir paket olusturmak igin Paketle
ve E-postayla Gonder segenegini kullanin.

Not: Bir atama paketini, bir belgeyi ve varliklarini paketleyip yaziciya géndermenize olanak saglayan InDesign'daki Dosya > Paketle komutuyla
karigtirmayin.

Elle dagitmak igin paket olusturma
1. Atama olusturun ve pakete dahil etmek istediginiz icerigi ekleyin.

Paketlenmis atamalara yalnizca girisi yapilan icerik dahil edilebilir. Cikisi yapilmis olan herhangi bir igerik varsa igerigin girisini yapmak igin
uyarilirsiniz.

2. Atamalar panelinde atamayi secin ve panel meniisiinden InCopy igin Paketle'yi segin.
3. Paket dosyasi i¢in bir ad ve konum belirledikten sonra Kaydet'i tiklatin.

Paket dosyasini bir e-posta mesajina ilistirebilir, FTP sunucusuna yikleyebilir ya da bir diske ya da diger harici ortamlara kopyalayabilirsiniz.

Not: Paketi olusturduktan sonra Diizen > Geri Al'l segmek paketi iptal eder ve atamadaki 6gelerin kilidini acar ancak paket dosyasini
bilgisayarinizdan ya da génderilmemis e-postadan silmez.

E-posta icin paket olugsturma (InDesign)
1. Atama olusturun ve pakete dahil etmek istediginiz igerigi ekleyin.

Paketlenmis atamaya yalnizca teslim edilen igerik dahil edilir. Cikisi yapiimis olan herhangi bir icerik varsa igerigin girisini yapmak icin
uyarilirsiniz.

2. Atamalar panelinde atamayi secin ve panel meniisiinden InCopy igin Paketle ve E-postayla Génder'i segin.
Sikistinlmis atama paketi olusturulur ve varsayilan e-posta uygulamanizin e-posta mesajina ilistirilir.

Not: Farkli bir e-posta uygulamasi kullanmak istiyorsaniz varsayilan e-posta uygulamasini degistirin. Ayrintilar icin sistem belgelerinize
bakin.

3. Aliciyi ekleyerek ve ydnergeleri girerek e-posta mesajini diizenleyin. Mesaji génderin.

Atamadaki tim 6geler atanan kullaniciya teslim alinir. Ancak paketin igerigi kilittenmez, bu nedenle paketi herkes agabilir ve 6geleri diizenleyebilir.

Paketi iptal etme
Bazi durumlarda, génderdiginiz paket geri déndiiriimez. Ornegin mesaj kaybolabilir ya da alici artik projede galismiyor olabilir. Béyle bir durumda
paketi iptal edebilirsiniz.

1. Atamalar panelinde, paketlenmis atamayi segin ve panel meniisiinden Paketi Iptal Et'i secin.
2. Paketi iptal etmek icin Tamam'l tiklatin.

Paketi iptal etmek paket dosyasini bilgisayarinizdan kaldirmaz.

Paket iptal edildiginde paketin igerigi dizenlenebilir olur. Biri iptal edilen bir paketi geri dondiriurse gakismalarin olusabilecegini aklinizda
bulundurun.

Paketi giincellestirme
Paketi olusturduktan sonra 6ge eklemek, kaldirmak ya da 6geleri yeniden boyutlandirmak isteyebilirsiniz.
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1. Paketlenmis atamaya bir ya da daha fazla dyki ekleyin, kaldirin ya da dykuleri yeniden boyutlandirin.
2. Atamalar panelinde atamayi secin ve asagidakilerden birini yapin:

« Atamalar paneli menisinden Paketi Guncellestir'i segin. Dosyanin adini ve konumunu belirtin. Glincellestiriimis paketi paylasilan bir
sunucuya Yyerlestirerek ya da e-postayla gondererek diger kullanicilar igin kullanilabilir olmasini saglayin. InCopy kullanicilarina paketin
giincellestirildigini bildirmeyi unutmayin.

« Atamalar paneli menusunden Paketi Guncellestir ve E-postayla Génder'i se¢in ve sonra mesaji goénderin.

InCopy kullanicilari giincellestiriimis paketi agtiklarinda, atamaya yalnizca yeni icerik otomatik olarak eklenir; InCopy kullanicilari, énceki
diizenlemeleri korumalarini saglamasi igin, varolan igerigin tzerine yazip yazmamaya karar verebilirler.

Paketleri alma (InCopy) Basa don

Paketi, onu olusturan InDesign kullanicisindan ya da size yonlendiren InCopy kullanicisindan alabilirsiniz. Atama paketini agtiginizda paketin
sikistirmasi acilir, icerigi InCopy Atamalari klasoriindeki bir altklasére kopyalanir.

Paketi agcma (InCopy)
#* InCopy paketini (*.icap veya *.incp) agmak icin asagidakilerden birini yapin:

« E-posta uygulamasini kullanarak paketi baslatin. Ornegin ekli dosyay: cift tiklatin.

« Dosyayi agmak igin Gezgin'i ya da Finder' kullanin. Ornegin dosyayi cift tiklatin ya da InCopy uygulama simgesine siriikleyin.
* InCopy'de, Dosya > Ag'l segin ve sonra paketlenmis atama dosyasini gift tiklatin.

* InCopy'de, Atamalar paneli menisiinden Paketi A¢'l segin ve sonra paket dosyasini gift tiklatin.

Simdi paketteki 6ykiileri diizenleyebilirsiniz. Oykilyl diizenlemeye bagladiginizda gergevenin igerigini teslim almak igin uyarilirsiniz. Diizenlemeyi
bitirdiginizde tim iceridi kaydedin ve paketi geri dondurin ya da iletin.

Paketi geri dondirme ya da iletme (InCopy)

Paketi acip duzenledikten sonra baska bir InCopy kullanicisina génderebilirsiniz ya da paketi olusturan InDesign kullanicisina geri
dondurebilirsiniz. Diger InCopy kullanicilari igin olusturulan paket dosyalarinda .icap uzantisi, InDesign kullanicilari igin olusturulan geri déndirme
paketi dosyalarinda da .idap uzantisi bulunur.

1. Pakete dahil etmek istediginiz igerigi dizenleyin ve kontrol edin.

2. Atamalar paneli menulstnden asagidakilerden birini segin:
InCopy igin ilet Bagka bir InCopy kullanicisi igin paket olusturun. Paket dosyasi igin bir ad ve konum belirleyin ve sonra dosyayi InCopy
kullanicisi igin kullanilabilir yapin.

InCopy igin ilet ve E-postayla Gonder Baska bir InCopy kullanicisi igin paket olusturun ve e-postayla génderin. Paket, varsayilan e-posta
uygulamanizdaki yeni bir mesajda ek olarak gorunur. Aliciy belirtin, yonergeleri girin ve e-posta mesajini génderin.

InDesign igin Geri Déndiir InDesign kullanicisina geri déndiiriilecek bir paket olusturun.

InDesign igin Geri Dondiir ve E-postayla Génder InDesign kullanicisi igin paket olusturun ve e-postayla geri déndiiriin. Paket, varsayilan
e-posta uygulamanizdaki yeni bir mesajda ek olarak gérinur. Aliciyi belirtin, yénergeleri girin ve e-posta mesajini génderin.

Geri déndiirme paketlerini alma (InDesign) Basadon

+ InDesign paketini (*.idap veya *.indp) agmak icin asagidakilerden herhangi birini yapin:
« E-posta uygulamasini kullanarak paketi baslatin. Ornegin ekli dosyay: cift tiklatin.
« Dosyayi agmak icin Gezgin'i ya da Finder'i kullanin. Ornegin dosyay ift tiklatin ya da InDesign uygulama simgesine siiriikleyin.
« InDesign'da Dosya > Ag'l segin ve paket dosyasini gift tiklatin.
« InDesign'da, Atamalar paneli menusiinden Paketi A¢'l secin ve sonra paket dosyasini gift tiklatin.

Paketi agarken tim baglari glincellestirmeniz istenir. Atama paketlendikten sonra degisiklik yapilan bir dyku varsa InDesign dosyasindaki igerigi
glncellestirmeyi ya da baglantisini kesmeyi segebilirsiniz. Dosyalardaki 6ykuler geri dondurulip teslim edildiginde icerigi teslim alabilir ve
duzenleyebilirsiniz.

Daha fazla Yardim konusu
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Metin

Bu sayfadan baglanti verilen bazi igerikler yalnizca ingilizce olarak sunulabilir.
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Esanlamli sozlugunu kullanma

Esanlamli so6zliigu hakkinda
Esanlamli s6zliigiinde s6zciik arama
Sozlik panelinden bir sézcuk ekleme

Esanlamh so6zliigii hakkinda Fasadon

Esanlamh s6zIigi belirttiginiz sézciiklerin esanlaml, iligkili ve zit anlamh sézcliklerini aramanizi saglar. Ornegin "diis" yazarsaniz InCopy esanlamli
s0zIigl esanlamli olarak "hayal" ve "rlya," iligkili sozcuk olarak "kuruntu" ve "fantezi" ve zit anlamli olarak "gergek" sdzciklerini getirir.

Sézciik aramanin buldugunuz ilk esanlaml, iligkili ve zit anlamh sézciik kiimesiyle bitmesi gerekmez. Onerilen sézciiklerden herhangi birini arayip
onun esanlamli, iligkili ve zit anlamli sézcuklerini getirebilirsiniz. Baktiginiz son 10 sézcikten herhangi birine hizla gidebilirsiniz.

-

| siizlik < |
A Arar |look A4
B Credigiklik: |see w
c—— Dil: | Ingilizce: ABD -
D — Gegerli Arama Shzciigi: look:

E | fiil (1) W | | Es anlamllar W — G

to take in with the
F —eyes

Esanlamli sézliik paneli
A .Ara B .Degisiklik C .Dil menisti D . Gegerli Arama Sé6zcigli E . Anlamlar mentsi F .Tanim G Kategori menistu Y .Sonug
listesi |.So6zcigl Yiikle J .S6zcigil Ara K .Sézcligi Dedistir

InCopy sozciik aramak igin asagidaki kategorileri sunar:

Es anlamlilar Aranan sozcikle ayni veya neredeyse ayni anlami olan sézcukler.

Zit anlamhilar Aranan sozclkle zit veya neredeyse zit anlami olan soézciikler.

Ayrica Bakiniz Aranan sozcikle kavramsal olarak iligkili olan, ancak esanlamli veya zit anlamli olmayan sozcukler.
Yakin Es anlamlilar Aranan sézcukle asagdi yukari benzer anlami olan sdzcukler.

Yakin Zit anlamhilar Aranan sézcugln zit anlamina biraz benzer olan sdzclkler.

[PREPTTRVI e . Basa don
Esanlaml sézluglunde s6zcik arama :

Esanlamli s6zIigunt esanlamli, zit anlamli sézcukler ve sézcuklerin kisa tanimlari igin kullanabilirsiniz.

Belge penceresinde goriinen bir sézciligii arama
1. So6zluk panelini agmak icin Pencere > Sozlik't segin.

2. Yazma aracini T kullanarak aramak istediginiz s6zcugu secin ve asagidakilerden birini yapin:
e Sozcugu kopyalayip Ara metin kutusuna yapistirin.
o S6zcugu Yukle diigmesini # tiklatin.

3. Kullanmak istediginiz dili segin.

4. So6zcugu Ara dugmesini & tiklatin veya Enter tusuna basin.
So6zluk panelinin Tanim bélgesinde s6zciigin kisa bir tanimi gosterilir. Sonug listesi, Anlamlar ve Kategori menilerinden yaptiginiz segimi
temel alan iligkili s6zcukleri gdsterir.
Not: Tanim bélgesini ve Sonug listesini ayiran dikey ¢ubugu, iki bélgenin géreli genisliklerini ayarlamak icin yanlamasina stirtikleyebilirsiniz.

5. Bakmak istediginiz sézciik tiiriinii Anlamlar meniisiinden segin. Ornegin sézctgin isim anlamini istiyorsaniz, ismi secin. Fiil anlamini
istiyorsaniz, fiili segin. Her sozcik icin her anlam bulunmaz.

6. Bakmak istediginiz kategoriyi (6rnegin Esanlamhlar veya Zit anlamlilar) Kategoriler menustinden segin. Her soézciik i¢in her kategori
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bulunmaz.

Ara alanindaki sézcligi degistirmek igin, Sonug listesindeki bir sézcligi Alt+tiklatin (Windows) veya Option+tiklatin (Mac OS), sonra Sézciigl
Ara diigmesini tiklatin. Buna Degistir alanindaki sézciigii degistirmek icin Sonug listesinden bir sézcligi tiklatin.

Belge penceresinde goriinmeyen bir sézcligi arama
1. So6zluk panelini agmak icin Pencere > Sozlik't segin.
2. Aramak istediginiz s6zctigl Ara metin kutusuna yazin ve Enter tusuna basin.

So6zciigii yeniden arama
1. So6zluk panelini agmak icin Pencere > Sozlik'a segin.
2. S6zcugu Sozluk panelindeki Ara acilir menustinden segin. Bu meni aradiginiz son 10 s6zcigu listeler.

3. Sozcugu Ara digmesini & tiklatin.

T . . .. .. Basa d6n
Sézliik panelinden bir s6zciik ekleme s

Sozllik panelini belgenize sdzclk eklemek veya belgenizde sdzclk degistirmek icin kullanabilirsiniz. Belgenizdeki segili bir s6zcigi Sozlik
panelindeki bir sdzcikle degistirirken yalnizca segili sdzcigu degistirirsiniz (s6zcugun gectigi yerlerin hepsini degil). Tim gectigi yerleri degistirmek
icin Bul/Degistir komutunu kullanin.

Not: Sézlik Ara metin kutusundaki metin karakter dizisi igin eslesen bir giris bulamiyorsa, Sézliik panelindeki tiim diger kutular bos kalir.
1. Asagidakilerden birini yapin:

« Sozcugu eklemek icin ekleme noktasini belgeye sézclgu eklemek istediginiz yere koyun.
» Belgede bir s6zcigu degistirmek icin sézcugu segin.

2. Sozlik panelindeki Sonug listesinden bir sdzcik segin.
3. Sozcugu Degistir digmesini %= tiklatin veya Sonug listesindeki bir sdzctugu gift tiklatin.

Daha fazla Yardim konusu

(@) ev-rvo-s |

Yasal Bildirimler | Gevrimigi Gizlilik ilkesi
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Metin makrolari kullanma

Metin makrosu olusturma

Metin makrosu dizeltme

Makroyu g¢ogaltma

Metin makrosu silme

Makro metni ekleme veya takas etme

. Basa don
Metin makrosu olusturma N

Metinmakrosu bir dizi tug vurusu icin bir kisayoludur. Makro basit olabilir (sik kullandiginiz bir sézcugu ve tabiri yazabilir) veya formatlanmis bir
adres gibi karmasik olabilir. Makro kodu olusturdugunuz metin makrosunun adidir. Ornegin "Hastalik Denetim ve Onleme Merkezi" ifadesini tekrar
tekrar yazmak yerine bu ifadenin tamamina agilan bir makro kodu (6rnegin "hdm") yazabilirsiniz.

1. Pencere > Metin Makrolari'ni segin.

2. Varolan bir metinden bir metin makrosu olusturmak isterseniz, belgede metni secin.

3. Metin Makrolari paneli menlstinden Yeni Makro'yu segin veya Metin Makrolari panelindeki Yeni Makro digmesini &l tiklatin.

4. Makro Kodu metin kutusuna makro kodunu girin. Makro kodlarinin harf buytkligine duyarh oldugunu unutmayin.

Kod Metin Makrolari listesinde gorundir.

o

Makro Metni igcin metin makrosunu ¢agirdiginizda girilmesini istediginiz metni yazin.
6. Makro metnini eklerken veya takas ederken varolan metinden metin nitelikleri eklemek icin Metin Niteliklerini Hatirla.

Eklenen veya takas edilen makro metni, varsayilan olarak hedef paragrafin stil niteliklerini kullanir.

7. Makroyu ¢agirma amagli bir klavye kestirmesi atamak igin imleci Makro Tusu Kisayolu metin kutusuna koyun ve kisayol i¢in kullanmak
istediginiz tuslara basin.

Kisayollar, 6zellikle Metin Makrolari panelinde Makro Metnini Otomatik Takas Et'i kapatirsaniz yararlidir.

Makroya atamak istediginiz klavye kestirmesi bagka bir isleve atanmissa, iletisim kutusunun altinda “Su an atanmis olduklart: [islev]”
ifadesiyle bir uyari simgesi goriinir. Klavye kestirmesini makroya atamayi segerseniz, dnceki klavye kisayol islevi gegersiz kilinir.

8. Tamam' tiklatin.

Makro kodunu makro metniyle yazarak, bir makro tusu kisayolu kullanarak veya Metin Makrolari paneli mentsunden Makro Metnini Takas Et'i
secerek degistirebilirsiniz.

. ) -
Metin makrosu diizeltme asadon

1. Metin makrolari panelindeki listeden diizenlemek istediginiz metin makrosunu gift tiklatin veya secin ve Metin Makrolari panelinde Metin
Makrosunu Dizenle digmesini £ tiklatin.

2. Degisikliklerinizi metin kutusuna girin ve Tamam'i tiklatin.

o Basa d6n
Makroyu c¢ogaltma N

Varolan bir makronun bir kopyasini olusturmak i¢in Makroyu Cogalt komutunu kullanin. Cogaltilan makroya orijinaliyle ayni kod atanir, ancak
yanina bir numara eklenir ve Metin Makrolari panelinde orijinal makrodan hemen sonra listelenir. Ornegin "DOT" makrosunu gogaltmak makronun
"DOT1" adl bir kopyasini olusturur.

1. Cogaltmak istediginiz metin makrosunu Metin Makrolari panelinde listeden segin.

2. Metin Makrolari paneli menusinden Makroyu Cogalt' segin.
. . Basa do
Metin makrosu silme e

1. Silmek istediginiz metin makrosunu Metin Makrolari panel listesinden segin.

2. Metin Makrolari paneli menusinden Makroyu Sil'i segin.

Onemli: Makroyu bir kez sildikten sonra silme islemini geri alamazsiniz.
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. B do
Makro metni ekleme veya takas etme aeaden

Uc sekilde makro metni ekleyebilirsiniz: Makro metnini ekleme noktasina eklemek igin Makro Metni Ekle komutunu kullanarak, yazarken makro
metnini otomatik olarak ekleterek veya varolan metni makro metniyle takas ederek.

Makro metnini otomatik ekleme

Makro Metni Otomatik Olarak Takas Et segiliyse, makro kodlar, size yazarken otomatik olarak makro metnine dénustiirilir. Ornegin "hdm" adli bir
makro kodu yarattiysaniz, hdm yazip ardindan bir sézciik sonu karakteri, drnegin bir bosluk veya nokta yazarsaniz Hastalik Denetim ve Onleme
Merkezi belirir. Makro kodu harf buyuklugine duyarhdir.

1. Metin Makrolari paneli menlsiinden Makro Metni Otomatik Olarak Takas Et'in segili oldugundan emin olun. (Yaninda bir onay isareti
belirmelidir.)

2. Makro kodunu, ardindan bir s6zclik sonu karakterini (bosluk, virgul, nokta veya paragraf donlsu) yazin.

Makro kodu metnini geri getirmek isterseniz, makro kodu gériiniinceye kadar Diizen > Geri Al'l segin.

Ekleme noktasina makro metni ekleme
Makro Metni Ekle komutu segili makro metnini gegerli metin ekleme noktasina yerlestirir.
1. Yazma aracini T kullanarak makro metnini eklemek istediginiz yeri tiklatin.
2. Asagidakilerden birini yapin:
« Istediginiz makro igin makro klavye kisayoluna basin.

« Metin Makrolari panelinden istediginiz makroyu ve panel meniisiinden Makro Metni Ekle'yi segin veya Makro Metni Ekle digmesini =#=
tiklatin.

Metni makro metniyle takas etme
Makro Metnini Takas Et komutu gegerli metin ekleme noktasinin hemen 6ncesindeki metinde tanimlanmis bir makro kodunu (harf blyukligine
duyarli) arar ve bir tane bulursa makro kodunu kaldirip yerine iligkili makro metnini koyar. Ornegin Hastalik Denetleme ve Onleme Merkezi ifadesi
icin bir makro olusturmus olun ve makro kodu HDM olsun. Makroyu kullanmak icin HDM yazin, sonra ekleme noktasi hemen makro kodunun
ardindayken Makro Metnini Takas Et'i secin. InCopy bundan sonra ekleme noktasinin hemen éncesindeki metni arar ve HDM ifadesini Hastalik
Denetleme ve Onleme Merkezi ifadesiyle degistirir.

1. Yazma aracini 1 kullanarak degistirmek istediginiz makro kodunun hemen sagini tiklatin veya degistirmek istediginiz metni segin.

2. Metin Makrolari paneli mentsiunden Makro Metnini Takas Et'i veya Dizen > Makro Metnini Takas Et'i segin.

Not: Makro Metni Takas Et komutu belgenin tamamini makro kodunun her gegtigi yeri bulmak igin aramaya devam etmez. S6zciik veya
tiimcecigin tim gectigi yerleri bulmak ve degistirmek icin Bul/Degistir komutunu kullanin.

(@) ev-rvo-sn |

Yasal Bildirimler | Gevrimigi Gizlilik ilkesi
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Duzenleme notlarini kullanma

Duzenleme notlari hakkinda

Notlar paneli genel bakis

Notlar Modunu kullanma

Not ekleme

Metni nota doniistiirme

Notlari metne doniistiirme

Notlar arasinda gezinme

Notu bdlme

Notlari genigletme ve daraltma

Mizanpaj gérinuminde bir not se¢gme ve agma
Not diuzenleme

Notlarda yazim denetimi yapma veya metin bulma/degistirme
Notlari tagsima veya ¢ogaltma

Not silme

Notlari yazdirma ve digsa aktarma

Not tercihlerini belirleme

. Basa don
Diizenleme notlar hakkinda s

Diizenleme notlari, kendiniz ve diger katki yapanlar icin kisa yorumlar ve notlardir. Gale ve Oykii gériinimlerinde tiim notlar satirigi (metnin iginde)

olarak ve notun igerigi not yer isaretleri ElE arasinda g@sterilir. Mizanpaj gériinimunde her not bir not tutturucusu I ile gosterilir. Notun igerigi
Notlar panelinde gosterilir ve her kullanici igin renkle kodlanabilir.

i has required an important—albeit costly-—tran
i new chain of stores, 3 new

__ %3] g5 | partnership, and a new Tine of bikes has tap
i resources, while at the zame time creating a
4 future for the company. & financial

4 & | report is available in written form and has
1 our Web site[plPlease add the URL here.[q]. We
54 completing a quarterly report in the next mo
4 27| posted on our Web site and sent to intereste
i as soon as it is completed. Keeping these fi

several occasions to bankrupt the fledging company, the long-term plan put in place
an important—albeit costly—transformation, A new chain of stores, a new partners

b' - .ﬂ: : : Hi N\
Gale gériiniimiinde gdsterilen Not yer isaretleri (solda) ve Mizanpaj gériiniimiinde gdsterilen Not tutturucusu (sagda)

Notlar paneli genel bakig Basa don

Notlar panelinde notun yazarinin adi, son degistirildigi tarih ve saat, 6yku etiketi, sayfa numarasi, toplam not adedi iginde not sayisi, toplam
karakter ve sozclk sayisi ve notun igerigi bulunur.
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A B C D E
Notlar paneli

A. Kullanici rengi B. Notlari Géster/Gizle C. Not baglama noktasina git D. Onceki nota git E. Sonraki nota git F. Yeni not G. Notu sil

Not: Hangi notu kullandiginizdan bagimsiz olarak Notlar panelinin igcerigi ayni gérindir.
Notlar panelini agma
+ Asagidakilerden birini yapin:

« Pencere > Notlar'i segin.

* Mizanpaj gorinimiinde, Dosya > Yeni Not'u segin.

-
Notlar Modunu kullanma asadon

Notlar Modu not eklemenin, bélmenin ve silmenin, ekleme noktasinin nerede olduguna veya hangi metnin segildigine bagl olarak kolay bir yoludur.
1. Asagidakilerden herhangi birini yapin:
* Yeni bir not olusturmak icin ekleme noktasini metnin icine yerlestirin.
« Metni bir nota donustirmek igin metni segin.
* Notu bdlmek igin ekleme noktasini notun igine yerlestirin.
« Notu metne déniistiirmek icin not yer isaretlerini (Gale veya Oykii gériiniimiinde) segin.
« Ekleme noktasini notun disina ¢ikarmak icin notun bagina veya sonuna yerlegtirin.

2. Notlar > Notlar Modu'nu segin.

Not ekleme Basadon
1. Asagidakilerden herhangi birini yapin:
e Yazma aracini T kullanarak notu yerlestirmek istediginiz yeri tiklatin ve Notlar > Yeni Not'u segin.
* Not aracini @ kullanarak notu eklemek istediginiz yeri tiklatin.
Mizanpaj gorinumunde bir not eklemek, zaten agik degilse Notlar panelini acar.
2. Gale ve Oykii gériinimiinde notunuzu not yer igaretleri arasina yazin. Mizanpaj gériiniimiinde notunuzu Notlar paneline yazin.
Herhangi bir yere istediginiz kadar not ekleyebilirsiniz. Ancak bir notun i¢inde not olusturamazsiniz.
Notlar Modu'nu kullanarak da not ekleyebilirsiniz.
Basa don

Metni nota doniistiirme

1. Yeni bir nota tagimak istediginiz metni segin.
2. Notlar > Nota Donustir't segin.

Yeni bir not olusturulur. Segili metin dykiniin gévdesinden cikarilir ve yeni nota yapistirilir. Not baglayicisi veya yer isareti sectiginiz metnin
kesildigi yerde durur.

Bagli bir InCopy oykusiine notlar eklerseniz, bunlar InDesign'daki dykiide de gorunir ve InDesign'da diizenlenebilir.

Notlar Modu'nu kullanarak da metni nota dénusturebilirsiniz.
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Sézciigl, satiri, paragrafi veya 8ykiyl nota dénigtiirmek icin klavye kisayol tuslari atayabilirsiniz. Diizen > Klavye Kisayollari'ni segin, sonra
Uriin Alani meniisiinden Notlar Meniisii'nii segin. Komuta bir kisayol ekleyin, sonra Tamam'i tiklatin.

ve xn _gae B do
Notlari metne doéniistiirme g con

1. Notlar panelini agin.
2. Notlar panelinde belgenin metnine eklemek istediginiz metni secin. Yahut Gale goriinimiinde satirigi nottaki metni secebilirsiniz.
3. Notlar > Metne Dénustur'a segin.

Notlar Modu'nu kullanarak da notu metne doénusturebilirsiniz.

Not: lgerigi metne déniistiirdiigiiniizde not igeriginin yalnizca bir kismini segerseniz, orijinal not iki ayri nota béliiniir ve notun metne déndistiiriilen
kisminin igerigi bu iki yeni notun arasinda gérin(ir.

. Basa d6n
Notlar arasinda gezinme N

Notlarda gezindiginizde, etkin metin ekleme noktasi gecerli not baglayicisindan bir sonraki veya bir énceki notun baglayicisina gider. Mizanpaj
goriiniminde notlar arasinda gezindiginizde notla iligkili not baglayicisini Notlar panelinde gérmek icin Not Baglayicisina Git digmesini *X tiklatin.

1. Oykiiniin iginde herhangi bir yeri tiklatin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

« Notlar > Onceki Not'u veya Notlar > Sonraki Not'u segin.
« Notlar paneli meniisiinden Onceki Not'u veya Sonraki Not'u segin.
« Notlar panelinde Onceki Nota Git diigmesinin 4 veya Sonraki Nota Git digmesini P tiklatin.

Not: Gale ve Oykii gériiniimlerinde bir notu gérmek icin Bul/Degistir komutunu kullanabilirsiniz. Tercihler iletisim kutusundaki Notlar béliimiinde
Bul/Degistir aramalarina notlari dahil etmek igin bir ayar vardir.

Notu boime Basa den
1. Notlar panelinde veya notun kendisinde ekleme noktasini notu bélmek istediginiz yere koyun.
Ekleme noktasI notun basindaysa veya not bossa notu bolemezsiniz.
2. Asagidakilerden birini yapin:
« Notlar > Notu Bol'ii segin.
« Notlar paneli menustinden Notu Bol'u segin. Etkin metin ekleme noktasi iki bélinmus notun arasina yerlestirilir.
Notlar Modu'nu kullanarak da notu bélebilirsiniz.
Basa don

Notlar genigletme ve daraltma

Genisletildiginde notun iceridi yer isaretlerinin arasinda gortinur. Siz notun igerigini girerken yer isaretleri metin sigdirmak icin birbirinden ayrilir. Yer
isaretlerini, notun igerigini gizlemek igin daraltabilirsiniz.

1. Yazma aracini T segin, sonra not baslangici yer isaretini E veya not bitisi isaretini E tiklatin.

2. Ekleme noktasi bir not kapsayicinin igindeyse, Notlar > Notu Daralt'l segin.

Etkin dykiideki tim notlari genigletmek veya daraltmak icin Notlar > Oykiideki Notlari Genislet/Daralt'i segin.

. P . Basa don
Mizanpaj goriniminde bir not se¢cme ve agma
Mizanpajda bir notun yerini bir not baglayicisi I isaretler. Notlar paneli notun icerigiyle not hakkinda belirli bilgileri gosterir.
1. Yazma aracini T veya Not aracini = segin.
2. Imleci, imleg isaret eden bir ele déniisene kadar not baglayicinin {izerinde gezdirin.
3. Asagidakilerden birini yapin:
« Not baglayiciyi tiklatin.
« Notlar > Onceki Not'u veya Notlar > Sonraki Not'u segin.
Basa don

Not diizenleme
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Gale veya Oykii gériiniimiinde Yazma aracini  segcin, sonra notun diizenlemek istediginiz yer isaretlerini tiklatin ve degisikliklerinizi yapin.

» Mizanpaj gérinimunde Yazma aracini T secin, notu Notlar panelinde agmak icin not baglayiciy tiklatin ve degisikliklerinizi yapin.

Notlarda yazim denetimi yapma veya metin bulma/degistirme Basadon

1. Gale veya Oykii gériinimii sekmesini segin.

2. Yazim denetimini veya arama yapmak istediginiz notlari genisletin. Tim notlar genisletmek icin Notlar > Oykiideki Notlari Genislet/Daralt'i
segin.

3. Diizen > Yazim > Yazimi Denetimi'ni veya Diizen > Bul/Degistir'i segin.

Not: Metinde yazim denetimi veya arama yaparken Tiimiinii Dedistir'i segerseniz, Gale veya Oykii gériiniimlerinde daraltiimis notlardaki metin
g6z ardi edilir, ancak Mizanpaj gériiniimiinde degisiklik metnin her yerinde yapilir.

Notlari tagima veya ¢ogaltma Baga dén

Notlari tagiyabilir veya gogaltabilirsiniz.

Gale ve Oykii gériiniimlerinde notlar tagima ve gogaltma
1. Notu se¢mek igin not baglangici veya not bitisi yer isaretini Shift+Alt tiklatin (Windows) veya Shift+Option tiklatin (Mac OS).
2. Asagidakilerden birini yapin:

« Segili notu tasimak igin surukleyin.

» Segcili notu ¢cogaltmak icin Shift+surikleyin.

Mizanpaj goriiniimiinde not baglayicisini gogaltma
% Asagidakilerden birini yapin:

« Yazma aracini T kullanarak not baglayicisini vurgulamak igin Uzerinden surikleyerek gegin, sonra Diizen > Kopyala'yi segin. Farkli bir
konuma yapistirin.

» Not aracini veya Yazma aracini kullanmak igin Shift tusunu basil tutun ve baglayiciyr metinde yerlestirmek istediginiz yere surtkleyin.

. B do
Not silme asadon

« Tek bir notu silmek igin, notu segmek Uzere not baslangici veya not bitisi yer isaretini Shift+Alt tiklatin (Windows) veya Shift+Option tiklatin
(Mac OS), sonra Notlar > Notu Sil'i segin.

« Etkin éykiideki tim notlari silmek icin Notlar > Oykiiden Notlari Kaldir'i segin.

« Belgedeki tim notlar silmek igin Notlar > Tum Notlari Kaldir'i segin.

Notlan yazdirma ve disa aktarma Basadon

InCopy belgesini yazdirirken ayni anda varsa belgede bulunan notlari da yazdirabilirsiniz. Ayrica InCopy'den notlari PDF notlari olarak disa
aktarabilirsiniz. Ancak, tablolardaki notlar PDF notlari olarak disa aktariimaz.

. . ) Baca d
Not tercihlerini belirleme asadon

Tercihler ayarlari not baglayicilarin, yer isaretlerinin ve arka planlarin rengini; bunlar Gale ve Oykii goriiniimlerinde satirigi olduklarinda
degistirmenize izin verir. Ayrica not bilgilerini arag ipucu olarak gdsterebilir, ayrica Gale ve Oykii gériinimlerinde not igerigini Bul/Degistir
islemlerine ve yazim denetimine dahil edip etmeyeceginizi belirleyebilirsiniz.

1. Duzen > Tercihler > Notlar (Windows) veya InCopy > Preferences > Notes (Mac OS) secgenegini belirleyin.

2. Not baglayicilar ve not yer isaretleri igcin Not Rengi mentistinden bir not segin. Kullanici iletisim kutusunda belirlenen rengi kullanmak igin
[Kullanici Rengi] sikkini secin. Bu, dosyada birden fazla kisi ¢aligiyorsa 6zellikle yararlidir.

3. Not bilgilerini ve not igeriginin bir kismini veya tamamini, fare Mizanpaj gériiniimiinde bir not baglayicinin veya Gale ya da Oyki
gériiniimlerinde not yer isaretlerinin lizerinde gezdirildiginde arag ipucu olarak géstermek icin Not Arag ipuglarini Goster'i segin.

4. Bul/Degistir ve Yazim Denetimi komutlarini kullanirken (yalnizca Gale ve Oykii gériiniimlerinde) satirigi not igerigini dahil etmek isteyip
istemediginizi belirtin.
Not: Mizanpaj gériiniimiinde Bul/Dedistir ve Yazim Denetimi komutlarini, Tercihler iletisim kutusundaki ayarlar ne olursa olsun notlarin
igerigini kullanamazsiniz. Ancak Timdiini Degistir notlarin da icerigini degigtirir.

5. Satirigi bir notun arka plan rengini kullanmak icin [Higbiri] veya [Not Rengi] (2. adimda sectiginiz renk) siklarindan birini segin.

6. Tamam'i tiklatin.
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Notlari gostermek ya da gizlemek igin Gorinim > Notlari Goster veya Notlari Gizle'yi segin.

Daha fazla Yardim konusu

[G3) v-rvo-s7 |
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Degisiklikleri izleme ve gozden gegirme

Degisiklikleri izle

Degisiklikleri kabul etme veya reddetme
Degisiklikleri izleme tercihlerini belirleme
Kullanici adini ve rengini degistirme

ST T - B dé
Degisiklikleri izle agacon
Degerli 6zelliklerden biri, bir dykllye yazma ve diizeltme siirecinde katki yapanlar tarafindan yapilan degisiklikleri izleme olanagidir. Varolan bir
dykiide metin eklendiginde, silindiginde veya tagindiginda InDesign'daki Oyki Diizenleyici'de veya Gale'de ve InCopy'deki Oykii gériiniimlerinde
degisiklik isaretlenir. Degisiklikleri kabul edebilir veya reddedebilirsiniz.

Degisiklikleri izle'yi agmak veya kapamak ve katki yapanlarin yaptigi degisiklikleri gostermek, gizlemek, kabul etmek veya reddetmek igin
InDesign'daki Degisiklikleri izle panelini veya InCopy'deki Degisiklikleri izle arag cubugunu kullanin.

AN L

how a dark field

12 separates#Se¥ages the central 1
4 2| figure of Wenuz from the
others, as well as how the

H i trunks of the treess create a
A = halo-11ke arch above her head.l

4 =

Gale goriiniimiinde gésterilen degisikligi izleme (InCopy)
A. Degisiklik gubuklar1 B. Eklenen metin C. Silinen metin D. Tasinan metin (nereden) E. Tasinan metin (nereye)

Degisiklik izlemeyi agma

1. Degisiklikleri Izle panelini agmak igin Pencere > Diizenleme > Degisiklikleri izle'yi (InDesign) veya Degisiklikleri Izle arag gubugunu agmak
igin Pencere > Degisiklikleri izle'yi (InCopy) segin.

2. Metindeki ekleme noktasiyla asagidakilerden birini yapin:
« Yalnizca gegerli dykiide degisiklik izlemeyi etkinlestirmek igin Mevcut Oykiide Degisiklikleri izZlemeyi Etkinlestir simgesini © tiklatin.

« (InDesign) Tiim dykiilerde degisiklik izlemeyi etkinlestirmek icin Degisiklikleri izle paneli meniisiinden Tiim Oykiilerde izlemeyi Etkinlestir'i
secin.

« (InCopy) Cok dykiili bir belgede tiim acik dykiilerde degisiklik izlemeyi etkinlestirmek icin Degisiklikler > Tiim Oykiilerde Izlemeyi
Etkinlestir'i segin.

3. Oykiide gerektigi sekilde ekleme, silme veya yer degistirme yapin.
Not: Degisiklikleri [zle agik oldugunda, Gale ve Oykii gériiniimlerinde Oykii gubugunun sag ucunda bir degisiklikleri izleme simgesi % belirir.

Degisiklikleri izleme nasil ekrana getirilir

Degisiklikleri izle agildiginda her degisiklik, Oykii Diizenleyici'de (InDesign) veya Gale ve Oykii (InCopy) gériinimlerinde varsayilan olarak
asagidaki gibi isaretlenir:

Tercihler iletisim kutusunun Dedisiklikleri izle béliimii, dedisikliklerinizi belirlemek igin bir renk segmenize olanak verir. Ayrica, hangi
degisikliklerin (metin ekleme, silme veya tasima) izlenmesini istediginizi ve izlemenin gériiniimiinii segmenize olanak verir.
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Eklenen metin Vurgulanir.

Silinen metin Vurgulanir ve Uzeri gizilir.

Tasinmis (kesilip yapistirilmig) metin Orijinal konumunda vurgulanir ve Uzeri gizilir; yeni konumunda vurgulanir ve kutuya alinir.

Not: Bir belgeden metin kesip baska birine yapistirirsaniz, orijinal olarak bulundugu belgede silinmis metin olarak ve yeni konumunda eklenmis
metin olarak gosterilir.

Kopyalanmig metin Yeni konumunda vurgulanir. Orijinal metin degismez.

Degisiklik gubuklar Degisiklik gubugu, degismis bir metin satirinin sol tarafinda goérunen dikey bir gizgidir. Calisirken degisiklik gubuklarini
gOsterip gizlemeye segebilirsiniz. Ayrica degisiklik gubuklarini hangi renkte gostereceginize karar verebilirsiniz.

Degisiklikleri gosterme veya gizleme
Degisiklikler gizlendiginde metin degisiklik izleme 6zelligi kapal oldugunda oldugu gibi goértinir. Yani eklenen metin gortndr, silinen metin
gorinmez ve tasinan veya yapistirilan metin eklendigi yerde goérinur.

(InDesign) Degisiklik izleme agildiginda Oyki Diizenleyici'de mi yoksa belge mizanpajinda mi galistiginiza bakilmaksizin diizenlemeler izlenir.
Degisiklikler yalnizca Oykii Diizenleyici'de gériintiilenebilir, mizanpajda gériintilenemez.

(InCopy) Degisiklik izleme agildiginda Gale, Oykii veya Mizanpaj gérinimiinde galistiginiza bakilmaksizin diizenleme islemleri izlenir. Degisiklikleri
yalnizca Gale ve Oykii gériiniimlerinde izleyebilirsiniz, Mizanpaj gériinimiinde degil.

% Degisiklikleri izle panelinde(InDesign) veya Degisiklikleri izle ara¢ cubugunda (InCopy), Degisiklikleri Géster/Gizle digmesini # tiklatin.

Degisiklik izlemeyi kapatma
#* Metindeki ekleme noktasiyla asagidakilerden birini yapin:

« Yalnizca gegerli dykiide degisiklik izlemeyi devre disi birakmak igin Mevcut Oykiide Degisiklikleri izlemeyi Devre Disi Birak simgesini
tiklatin.

« (InDesign) Tum dykilerde degisiklik iziemeyi devre disi birakmak igin Degisiklikleri izle paneli menisiinden Tim Oykiilerde izlemeyi Devre
Disi Birak'i segin.

« (InCopy) Birden gok &ykiilii belgede tiim acik dykiilerde degisiklik izlemeyi devre disi birakmak icin, Degisiklikler > Tiim Oykiilerde izlemeyi
Devre Digi Birak'i segin.

Not: Jizlemeyi devre digi birakirsaniz, daha sonraki dedisiklikler izlienmez. Onceki izlenen degisiklikler etkilenmez.

Degisiklikleri izle panelinde degisiklik bilgilerini gériintilleme
1. Pencere > Degisiklikleri Izle'yi segin.

2. Ekleme noktasini bir degisikligin iginde tiklatin. Degisiklikleri izle paneli, tarih, saat ve diger degisiklik bilgilerini gdsterir.

Degisiklikleri kabul etme veya reddetme Basadon

Ovykiide siz veya baskalari tarafindan degisiklik yapildiginda degisiklik izleme 6zelligi tim degisiklikleri gézden gegirmenize ve bunlari ykiiye katip
katmayacaginiza karar vermenize yardimci olur. Tek tek degisiklikleri, izlenen bir degisikligin yalnizca bir kismini veya tum degisiklikleri ayni anda
kabul edebilir veya reddedebilirsiniz.

Degisikligi kabul ettiginizde metin akisinin normal bir pargasi haline gelir ve artik degisiklik olarak vurgulanmaz. Degisikligi reddettiginizde metin
degisiklik yapilmadan 6nceki haline doner.

1. Oykii Diizenleyici'de (InDesign) ya da Gale veya Oykii gériiniimiinde (InCopy), ekleme noktasini éykiiniin basina yerlestirin.
2. Degisiklikleri izle panelinde (InDesign) veya Degisiklikleri izle arag gubugunda (InCopy), Sonraki Degisiklik diigmesini =* tiklatin.
3. Asagidakilerden birini yapin:

« Vurgulanan degisikligi kabul etmek ve metin akisina dahil etmek icin Degisikligi Kabul Et digmesini v tiklatin.

» Degisikligi reddetmek ve 6nceki metne donmek igin, Degisikligi Reddet digmesini X tiklatin.

Vurgulanan dedisikligi kabul etmek veya reddetmek ve sonraki dedisiklige gitmek icin Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu
basili tutup Degisikligi Kabul Et veya Degisikligi Reddet diigmesini tiklatin.

« Onceki degisiklige geri donmek veya bir degisikligi atlamak ve bir sonrakine gitmek icin Onceki Degisiklik diigmesini #= veya Sonraki
Degisiklik diigmesini =* tiklatin.

« Tim degisiklikleri incelemeden kabul etmek veya reddetmek icin Oykiideki Tiim Degisiklikleri Kabul Et ' veya Oykiideki Tiim
Degisiklikleri Reddet digmesini %% tiklatin.

« Oykii veya belgedeki tiim degisiklikleri kabul etmek veya reddetmek ya da belirli bir katilimcinin tim degisikliklerini kabul etmek veya
reddetmek igin Degisiklikleri Izle paneli meniisiinden (InDesign) veya Degisiklikler meniisiinden (InCopy) uygun segenegi segcin.

Not: Degisikligi kabul etme veya reddetme konusunda fikrinizi degistirirseniz, dedisikligi Diizen > Geri Al'l segerek veya Ctrl+Z (Windows) veya
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Command+Z (Mac OS) tus bilesimine basarak geri alin.
Tum Degisiklikleri Kabul Et veya Tim Degisiklikleri Reddet komutunu segildiginde gizli kosulu metne de uygulanir.

v g re - - . .- - B do
Degisiklikleri izleme tercihlerini belirleme seacen

Tercih ayarlari gogu izleme segenegini kontrol etmenize izin verir. Degisikliklerinizi tanimak igin bir renk belirleyebilir ve hangi degisiklikleri
izleyeceginizi segebilirsiniz: metin ekleme, silme ve tagima. Ayrica izlenen her degisiklik tirinin gérinlsini belirleyebilir ve degisiklikler
kenarlarda renkli degisiklik gubuklariyla gésterebilirsiniz.

1. Diizen > Tercihler > Degisiklikleri izle (Windows) veya InCopy > Tercihler > Degisiklikleri izle (Mac OS) segenegini belirleyin.
2. Izlemek istediginiz degisiklik tiirlerini segin.

3. Her degisiklik tirl icin bir metin rengi, arka plan rengi ve isaretleme yontemi belirleyin.

4. Tim kullanicilarin farkli renklere atandigindan emin olmak igin Cogaltilmis Kullanici Rengini Onle'yi segin.

5

. Degisiklik cubuklarini géstermek icin Degisiklik Cubuklari segcenegini belirleyin. Degisiklik Cubugu Rengi menisiinden bir renk segin ve
degisiklik cubuklarinin sol veya sag sutunlardan hangisinde gériinecegini belirtin.

o

Silinmek Uzere isaretlenmis metnin yazim denetimini yapmak istiyorsaniz Silinmis Metni Yazim Denetimine Kat segenegini belirleyin.
7. Tamam'l tiklatin.

.. . Basa dé
Kullanici adini ve rengini degistirme asadon

1. Tdm acik dykuleri kapatin.
2. Dosya > Kullanici'yi segin.
3. Degisiklik izleme ve notlar icin kullanilacak kullanici adini ve rengini belirtin, sonra Tamam'l tiklatin.

Daha fazla Yardim konusu

[3) v-rvo-s7 |
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Metin degigkenleri

Metin degiskeni olusturma ve diizenleme

Metin degiskenlerini ekleme

Metin degiskenlerini silme, doniistiirme ve ice aktarma

Devam eden listbilgiler ve altbilgiler icin degiskenler olusturma
Resim yazisi degiskenlerini tanimlama

. <. . .. Basa don
Metin degiskeni olusturma ve diizenleme N

Metin degiskeni belgenize eklediginiz, baglama gére degisen bir 6gedir. Ornegin, Son Sayfa Numarasi degiskeni belgeye ait son sayfanin sayfa
numarasini goruntiler. Sayfa eklediginizde veya kaldirdiginizda degisken de buna bagli olarak glncellenir.

InCopy programinda belgenize ekleyebildiginiz birgok hazir ayarli metin degiskeni vardir. Bu degiskenlerin formatini diizenleyebilir veya kendiniz
bir tane olusturabilirsiniz. Akan Ustbilgi ve Béliim Numarasi gibi bazi degiskenler, tutarli formatlama ve numaralandirma saglanmasinda kalip
sayfalara eklemek icin 6zellikle yararlidir. Olusturuldugu Tarih ve Dosya Adi gibi diger degiskenler yazdirma bilgi alanina eklemek igin yararlidir.

Not: Degiskene ¢ok fazla metin eklenmesi metnin tasmasina veya sikismasina neden olur. Degisken metni satirlara béliinmez.

Metin degiskeni olugturma veya diizenleme

Degisken olusturmada kullanilan segenekler belirttiginiz degisken tiiriine baglidir. Ornegin, Bélim Numarasi'ni segerseniz metnin numaranin éniine
veya arkasina gelmesini ve numaralandirma stilini belirtebilirsiniz. Ayni degisken tiirii esasinda birgok farkli degisken olusturabilirsiniz. Ornegin,
sunlar gibi iki degisken olusturabilirsiniz: “Bélim 1” ve “Blm 1.”

Benzer olarak, Akan Ustbilgi tiiriinii segerseniz (istbilgiye temel olarak hangi stilin kullanilacagini belirtebilir, son noktalamalari silme ve
buyuk/kucik harf degistirme segeneklerini belirleyebilirsiniz.

1. Olusturdugunuz tim yeni belgelerde kullaniimak Gzere metin degiskenleri olusturmak istiyorsaniz tim belgeleri kapatin. Aksi taktirde
olusturdugunuz metin degiskenleri yalnizca gecerli belgede gorintilenir.

Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'yi segin.
Yeni'yi veya varolan degiskenlerden birini segip Dizen'i tiklatin.

Degisken icin “Tam Bolum” veya “Akan Baslik” gibi bir ad yazin.

a » LN

Tur menustnden bir degisken secip bu tir icin secenekleri belirtin ve Tamam'i tiklatin.
Sectiginiz degisken tirtine bagh olarak farkli segenekler bulunur.

Onceki Metin / Ardindan Gelen Metin Tiim degisken tiirleri igin (Ozel Metin disinda), degiskenin 6niine veya arkasina eklenecek metin
belirtebilirsiniz. Ornegin, Son Sayfa Numarasi degiskeninin éniine “/” isareti, arkasina da “toplam sayfa” ekleyebilirsiniz; béylece “/ 12 toplam
sayfa” etkisini olusturursunuz. Bu kutulara metin de yapistirabilirsiniz, ancak sekmeler veya otomatik sayfa numaralari gibi 6zel karakterler
atilacaktir. Ozel karakter eklemek igin metin kutusunun yanindaki tiggeni tiklatin.

Stil Numaralandiriimis tim degisken turleri icin numaralandirma stili belirtebilirsiniz. [Mevcut Numaralandirma Stili] seciliyse degisken
belgenin Numaralandirma ve Kisim Segenekleri iletisim kutusunda segili olan numaralandirma stilinin aynisini kullanir.

Degisken tirleri

Boliim Numarasi
B&lim Numarasi turdyle olusturulan degisken bdlim numarasi ekler. Bolim numarasinin dniine ve arkasina metin ekleyebilir, numaralandirma stili
belirtebilirsiniz.

Belgenin bélim numarasi kitapta dnceki belgeden devam etmek lzere ayarlanmigsa, uygun boélim numarasinin gérintilenmesi igin kitaba ait
numaralandirmanin giincellenmesi gerekir.

Olusturuldugu Tarih, Degistirildigi Tarih ve Gikti Tarihi

Olusturuldugu Tarih belgenin ilk kaydedildigi tarih veya saati ekler; Degistirildigi Tarih belgenin diske ilk kaydedildidi tarih veya saati ekler; Cikt
Tarihi belgenin yazdirma isi baslattigi, PDF'ye disa aktarildigi veya belgeyi paketledigi tarihi veya saati ekler. Tarihin 6ntine ve arkasina metin
ekleyebilir, tim tarih degiskenleri i¢in tarih formatini degistirebilirsiniz.

Tarih Formati Tarih formatlarini dogrudan Tarih Formati kutusuna yazabilir veya kutunun sagindaki tggeni tiklatarak format seceneklerinden
segebilirsiniz. Ornegin, “MM/dd/yy” tarih formati 12/22/07 olarak gériintilenir. Formati “MMM. d, yyyy” olarak degistirdiginizde Ara. 22, 2007
goruntilenir.
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Tarih degiskenleri metne uygulanan dili kullanir. Ornegin, olusturuldugu tarih Ispanyolca “01 diciembre 2007”, Almanca “01 Dezember 2007” olarak

gorintilenir.

Kisaltma Aciklama Ornek
M Ay numarasi, basta sifir yok 8

MM Ay numarasi, basta sifir var 08
MMM Kisaltiimis ay adi Agu
MMMM Tam ay adi Agustos
d GUn numarasi, basta sifir yok 5

dd GUn numarasi, basta sifir var 05

E Hafta ici adi, kisaltiimis Cum
EEEE Tam hafta ici adi Cuma
yy veya YY Y1l numarasi, son iki basamak 07

y (Y) veya yyyy (YYYY) Tam yil numarasi 2007

G veya GGGG Cag, kisaltiimis ve genisletiimis MS veya Milattan Sonra

h Saat, basta sifir yok 4

hh Saat, basta sifir var 04

H Saat, basta sifir yok, 24 saat formati 16

HH Saat, basta sifir var, 24 saat formati 16

m Dakika, basta sifir yok 7

mm Dakika, basta sifir var 07

s Saniye, basta sifir yok 7

ss Saniye, basta sifir var 07

a AM veya PM, iki karakter PM

z veya zzzz Saat dilimi, kisaltiimis ve genisletilmis PST veya Pasifik Standart Saati
Dosya Adi

Bu degisken gegerli dosya adini belgeye ekler. Yazdirma igin belgenin bilgi alanina eklenir veya ustbilgi ve altbilgide kullanilir. Onceki Metin ve
Ardindan Gelen Metin'e ek olarak asagidaki segenekleri de belirleyebilirsiniz.

Tum Klasoér Yolunu Ekle Dosya adiyla birlikte tam klasor yolunu eklemek icin segin. Windows veya Mac OS igin kullanilan standart yol kurallari.
Dosya Uzantisini Ekle Dosya adi uzantisini eklemek i¢in segin.

Dosya Adi degiskeni dosyay! yeni adla her kaydedisinizde veya yeni bir konuma kaydedisinizde glincellenir. Kaydedilene kadar yol ve uzanti
goruntulenmez.

Goriinti Adi

Gorintlu Adi degiskeni, meta verilerden otomatik resim yazisi olustururken yararhdir. Gorinti Adi degiskeni Meta Veri Resim Yazisi degisken
turuna icerir. Bu degiskeni igceren bir metin gergevesi bir gorintlye bitisikse veya bir gortintiyle birlikte gruplandirildiysa, degisken o géruntinin
meta verilerini gorintller. Hangi meta veri alaninin kullanildigini belirlemek igin Goériinti Adi degiskenini diizenleyebilirsiniz.

Son Sayfa Numarasi

Son Sayfa Numarasi tirl yaygin “Sayfa 3 / 12” formatini kullanarak belgede altbilgi veya ustbilgiye toplam sayfa sayisini eklemek igin yararli bir
yoldur. Buradaki durumda, 12 sayisi Son Sayfa numarasi tarafindan olusturulmustur ve her sayfa eklendiginde ya da kaldirildiginda giincellenir.
Son sayfa numarasinin éniine ve arkasina metin ekleyebilir, numaralandirma stili belirtebilirsiniz. Kapsam menisiinden kisimda ve belgede son
sayfa numarasinin kullanilip kullaniimadigini saptamak igin bir segenek belirleyin.

Son Sayfa Numarasi degiskeninin belgedeki sayfalari saymadigini unutmayin.
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Akan Ustbilgi (Paragraf veya Karakter Stili)

Akan Ustbilgi degiskenleri belirtilen stilin uygulandigi metnin sayfadaki ilk ve son érnegini ekler. Sayfadaki higbir metin belirtilen stilde
bicimlendiriimediyse, énceki sayfadaki metin kullanilir.

Ozel Metin

Bu degisken yaygin olarak yer tutucu metin eklenmesi ve hemen degistirilmesi gerekebilen metin dizesi igin kullanilir. Ornegin, sirketle ilgili kod adi
kullanan proje Ustiinde galisiyorsaniz, kod adi igin 6zel metin degiskeni olusturabilirsiniz. Gergek sirket adini kullanabildiginiz zaman tim &érnekleri
glincellemek igin degiskeni degistirmeniz yetecektir.

Metin degiskenine 6zel karakter eklemek igin metin kutusunun yanindaki t¢geni tiklatin.

. o . .. B do
Metin degigkenlerini ekleme aeacen

1. Degiskenin goruntiulenmesini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2. Yazim > Metin Degiskenleri > Degisken Ekle'yi belirleyip eklemek istediginiz degiskeni segin.

Belgede yazdiysaniz degisken sayfada bdyle gériintiilenir. Ornegin, Olusturuldugu Tarih Aralik 22, 2007 olarak gériintiilenebilir. Yazim > Gizli
Karakterleri GOster'i sectiyseniz degisken 6rnegi gegerli katman rengini kullanan bir kutuyla gevrelenir.

Not: Metin degiskenleri satir sonlarinda kesilmez.

. o . e .. TP . Basa don
Metin degiskenlerini silme, doniistiirme ve ice aktarma N

Degiskenleri silmek, donusturmek ve ice aktarmak igin Metin Degiskenleri iletisim kutusunu kullanin.

Metin degiskenlerini silme

Belgeye eklenmis metin degiskeni 6rnegini silmek isterseniz degiskeni secip Geri Al ya da Delete tusuna basmaniz yeterli olacaktir. Degiskenin
kendisini de silebilirsiniz. Bunu yaptiginizda belgeye eklenmis degiskenlerin nasil degistiriimesi gerektigine de karar verirsiniz.

1. Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'yl segin.
2. Degigkeni secip Delete tusuna basin.

3. Farkli degisken belirterek, degisken 6rnegini metne donustlrerek veya degisken oérneklerini birlikte silerek degiskenin nasil degistirilecegini
belirtin.

Metin degiskenlerini metne doniistiirme

« Tek Ornegi donustiirmek igin belge penceresinde metin degiskenini segin ve Yazim > Metin Degiskenleri > Degiskenleri Metne Donustir't
secin.

* Metin degiskeninin tim 6rneklerini donusturmek igin belge penceresinde metin degiskenini segin ve Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'yi
secip Metne Donustur'a tiklatin.

Metin degiskenlerini bagka bir belgeden ice aktarma
1. Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'y segin.
2. YUkle'yi tiklatin; ardindan da ige aktarmak istediginiz degiskenlerin bulundugu belgeyi cift tiklatin.

3. Metin Degiskenleri Yikle iletisim kutusunda ice aktarmak istediginiz degiskenlerin yaninda onay isareti géruntulendiginden emin olun.
Varolan degiskenlerden ice aktarilan degiskinlerden biriyle ayni ada sahip olan varsa Varolan Metin Degiskeniyle Cakisma altindaki su
seceneklerden birini secip Tamam' tiklatin:

Gelen Tanimi Kullan Varolan degiskeni ylklenen degiskenle degistirir ve yeni nitelikleri eski degdiskeni kullanan gegerli belgedeki tim
metne uygular. Gelen ve varolan degiskenlerin tanimlari Metin Degiskenleri YUkle iletisim kutusunun altinda gérintilenir; béylece bir
karsilastirmasini gorebilirsiniz.

Otomatik Yeniden Adlandir Yiklenen degiskeni yeniden adlandirir.
4. Tamam' segin, sonra da Bitti'yi tiklatin.
Ayrica, Kitap dosyasini senkronize ettiginizde degiskenleri diger belgelere kopyalayabilirsiniz.
. s s .. o Basa d6n
Devam eden listbilgiler ve altbilgiler i¢in degiskenler olusturma

Varsayilan olarak, Akan Ustbilgi degiskenleri belirtilen stilin uygulandigi metnin ilk érnegini (sayfada) ekler. Akan Ustbilgi degiskenleri, gegerli
bashg ustbilgi veya altbilgide gostermek icin 6zellikle yararlidir.

1. igeriginiz heniiz formatlanmamigsa, Ustbilgide gériintiilenmesini istediginiz metin igin paragraf stili veya karakter stili olusturup uygulayin
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Resim yazisi degiskenlerini tanimlama

(baslik stili gibi).

Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'yi segin.

Yeni'yi tiklatip degisken igin bir ad yazin.

Tiir menisiinden Akan Ustbilgi (Paragraf Stili) veya Akan Ustbilgi'yi (Karakter Stili) segin.
Asagidaki secenekleri belirtin:

Stil Ustbilgi ve altbilginizde goruntilenecek stili segin.

Kullanim Sayfaya uygulanan stilin ilk érnegdini mi, yoksa son érnegini mi istediginize karar verin. Sayfada Ilk, sayfada baslayan ilk paragraftir
(veya karakter). Sayfada stilin 6rnegi yoksa uygulanan stilin 6nceki 6rnegi kullanilir. Belgede 6nceki 6rnegi yoksa degisken bostur.

Son Noktalamay: Sil Seciliyse, dedisken metni sondaki noktalama (nokta, iki nokta Ust Uste, Unlem isareti ve soru isareti) noktalama
isaretleri olmadan goéruntuler.

Biiyiik/Kiigiik Harf Degistir Ustbilgi veya altbilgide gériintiilenen metnin biiyiik/kiigiik harf durumunu degistirmek igin bu segenegi kullanin.
Ornegin, altbilgide ciimle harflerini kullanmaniz gerekirken baslik sayfada baslik harfleriyle gériintiilenebilir.

Tamam'l, ardindan da Metin Degiskenleri iletisim kutusunda Bitti'yi tiklatin.

Ustbilgi veya altbilgi metin gergevesi InDesign belgesinin kalip sayfasinda olusturulmussa degiskeni altbilgiye veya iistbilgiye ekleyebilirsiniz.
(Bkz. Metni kalip sayfada diuizenleme.)

Basa don

Bir resim yazisi degiskeni igeren metin gergevesi gorintiiniin yanina tasindiginda resim yazisi deg@iskenleri otomatik olarak giincellenir. Varsayilan
olarak, Yazim > Metin Degiskenleri > Degisken Ekle > Gorunti Adi'ni segtiginizde Ad meta verileri de@isken turu icin kullanihr. Goriintl Adi
degiskenini duzenleyebilir veya gorunti meta verilerini belirleyen yeni degiskenler olusturabilirsiniz.

1.

2
3
4.
5

Yazim > Metin Degiskenleri > Tanimla'yi segin.

. Bir degisken olusturmak igin Yeni'yi veya varolan bir degiskeni diizenlemek igin Dizen'i segin.

. Turigin, Meta Veri Resim Yazisi'ni segin.

Meta Veri meniisiinden bir segenek belirleyin.

. Meta verilerden 6nce ve sonra gértiinen metni belirtin ve ardindan Tamam' segin.

(@) ev-ro-s |
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Kopruler

Kopriiler paneline genel bakig
Kopri olusturma
Koprileri ydnetme

. . . Basa d6n
Kopriiler paneline genel bakis s

Kopru olusturabilirsiniz; boylece InDesign'da Adobe PDF veya SWF'ye disa aktardiginizda, izleyen kisi ayni belgede baska konumlara, baska
belgelere ya da web sitelerine atlamak igin bir bagdi tiklatabilir. InCopy'de PDF ya da SWF'ye disa aktardiginiz kopruler etkin degildir.

Kaynak kopri uygulanmis metin veya kopri uygulanmis grafik olabilir. Hedef URL, dosya, e-posta adresi, sayfa, metin baglantisi veya képrinin
atladigi paylasilan hedeftir. Kaynak yalnizca bir hedefe atlayabilirken ayni hedefe herhangi bir sayida kaynak atlayabilir.

Not: Kaynak metnin hedef metinden olusturulmasini isterseniz képrii ekleme yerine ¢apraz referans ekleyin. Bkz. Capraz Referans.
introls | import styled text from MicrosoftWord |
‘using Ales, apply complex text wraps around

ithePara- | objects, and comprehensively replace

wnits, drop | Fonts.

Scripting and extensibility
Accelerate and simplify workflows by
BUtOMAating processes using scripts and
import extending the capabilities of InDesign

i=d using the ExtendSaipt toolkit.
lor build
=variety For more information
i orusing For more details about Adobe InDesign,
! visit rww.adobe.cont A
: Kapriiler
LRL:
" vewew.adobe.com {BT
B NHTML export O
Productivity enhancerments i -
& = o REsk 3
Kopruler

A. Képrii kaynagi B. Gegerli belgedeki kdprulerin listesi C. Kdprt durumu simgeleri

Kopriler panelini agma
* Pencere > Kopruler'i segin.
e Pencere > Yazim ve Tablolar > Capraz Referanslar'l segin.

Kopriiler panelinde kopriileri siralama

#* Koprtler paneli menusiinden Sirala'yl segip asagidakilerden herhangi birini segin:
Manuel Olarak Kopruleri belgeye eklendikleri sirayla gorintuler.

Ada Gore Koprlleri alfabetik sirada goruntler.

Ture Gore Kopruleri benzer turlere ait gruplarda gorinttler.

Kopriileri daha kiigiik satirlarda goriintilleme
+* Koprtler paneli mentsiinden Kiigiik Panel Satirlari'ni segin.

" .. Basa don
Koprii olusturma N

Sayfalara, URL'lere, metin baglantilarina, e-posta adreslerine ve dosyalara kdpru olusturabilirsiniz. Sayfa ya da metin baglantisina farkli bir
belgeden kopri olusturursaniz disa aktarilan dosyalarin ayni klasérde goruntilendiginden emin olun.

Kopruleri gostermek veya gizlemek igin Gorinum > Ekler > Koprileri Goster ya da Kopruleri Gizle'yi segin.

Not: InDesign'da Adobe PDF'yi Disa Aktar iletisim kutusunda Képriiler segiliyse, kOpriiler digsa aktarilan Adobe PDF dosyalarina eklenir. SWF'yi
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Disa Aktar iletisim kutusunda Képriileri Iger segiliyse, képriiler disa aktarilan SWF dosyalarina eklenir.

Web sayfasina kopru olusturma (URL)
URL'lere képrii olusturmak icin birgok yéntem kullanabilirsiniz. URL belirttiginizde gecerli internet kaynak protokollerini kullanabilirsiniz: http://,
file://, ftp:// veya mailto://.
Baglantilar i¢in bir karakter stili olusturmak isteyebilirsiniz. Baglantilar cogunlukla alti ¢izili mavi metin bigcimindedir.
1. Képrinin kaynagi olmasini istediginiz metin, gerceve ya da grafigi secin. Ornegin, “Bkz. Adobe web sitesi" metnini segebilirsiniz.
2. Kopruler panelinde URL'ye képru olusturmak igin su yéntemleri kullanabilirsiniz:

« URL metin kutusunda bir URL adi (http://www.adobe.com gibi) yazin veya yapistirin, sonra da Baglantilar panelinden Yeni Baglanti'yi
secin. Bag menusiinden URL segip gorinim segeneklerini belirtin ve Tamam'i tiklatin.

» Belgenizde URL seciliyse Kopriler paneli menustinden URL'den Yeni Kopru'yl secin. Baglantilar panelinde baglantiyi ¢ift tiklatin, sonra
da Bagla... menusinden URL segin, goriinim secgeneklerini belirleyin ve Tamam'i tiklatin.

« URL menisiinden eklenen onceki bir URL'yi secin. Kopri gorinimu 6nceki URL'de kullanilanla aynidir.
« Kopriler paneli mentsunden Yeni Kopri'yl segin. Bag mentsunden URL secip goriinim segeneklerini belirtin ve Tamam'i tiklatin.

Not: URL baglantisi disa aktarilan PDF'te ¢calismiyorsa, baglantinin "Paylasilan Hedef" olmasi gibi bir sorun olabilir. Baglantilar panelinde
baglantiyi ¢ift tiklatin, Bagla... mentistiinden URL'yi secin, Paylasilan Baglanti Hedefi'ndeki se¢imi kaldirin ve Tamam'l tiklatin.

Dosyaya koprii olusturma
Dosyaya kopri olusturdugunuzda disa aktarilan PDF veya SWF dosyasinda kopriiniin tiklatiimasi dosyayi dogal uygulamasinda agar (.doc
dosyalari igin Microsoft Word gibi).

Belirttiginiz dosyanin disa aktardiginiz PDF veya SWF dosyasinin agan herkes igin kullanilabilmesi gerekir. Ornegin, disa aktarilan PDF'yi bir
calisma arkadasiniza gdnderiyorsaniz, sabit diskinizden ¢ok paylasilan sunucuda bulunan bir dosyayi belirtin.
1. Koprinin kaynagi olmasini istediginiz metin, gerceve ya da grafigi secin.
Képriiler paneli meniisiinden Yeni Képrii'yli segin ya da Képriiler panelinin en altindaki Yeni Képrii Olustur diigmesini =* tiklatin.
Yeni Kopri iletisim kutusundaki Bag menusiinden Dosya'yi secin.
Yol igin yol adini yazin ya da dosya adini bulmak igin klasor diigmesini tiklatip adi cift tiklatin.
Paylasilan Baglanti Hedefi'ni, dosyanin daha sonra kolayca yeniden kullaniimasi igin Baglantilar panelinde saklanmasini istiyorsaniz segin.

o gk~ w b

Koprl kaynagi gorinimuni belirtip Tamam' tiklatin.

E-posta mesajina koprii olusturma
1. Koprinin kaynagi olmasini istediginiz metin, gerceve ya da grafigi secin.
Képriiler paneli meniisiinden Yeni Képrii'yli segin ya da Kopriiler panelinin en altindaki Yeni Képrii Olustur diigmesini =* tiklatin.
Yeni Kopri iletisim kutusundaki Bag menusiinden E-Posta'yl segin.
Adres icin username@company.com gibi bir e-posta adresi yazin.
Konu Satiri igin e-posta mesajinin konu satirinda goriintiilenecek metni yazin.
Kolayca hemen kullanilabilmesi amaciyla e-posta mesajinin Képriler panelinde depolanmasini isterseniz Paylasilan Koprii Hedefi'ni segin.

N o o srwN

Kopru kaynagi gorinimuini belirtip Tamam'i tiklatin.

Sayfaya koprii olugsturma
Once hedef olusturmadan bir sayfaya képrii olusturabilirsiniz. Sayfa hedefi olusturarak sayfa numarasini ve gériiniim ayarini belirtebilirsiniz.
1. Koéprinun kaynagi olmasini istediginiz metin, gerceve ya da grafigi segin.
2. Kopriiler paneli menisiinden Yeni Képrii'yii segin ya da Képriiler panelinin en altindaki Yeni Koépri Olustur diigmesini =# tiklatin.
3. Yeni Kopru iletisim kutusundaki Bag mentisunden Sayfa'yl segin.
4

. Belge icin, atlamak istediginiz hedefi iceren belgeyi segin. Kaydedilmis olan tim agik belgeler acilir menude listelenir. Aradiginiz belge agik
degilse agilir mentiden Goézat'i segin, dosyay! bulun ve sonra Ag'l tiklatin.

o

Sayfa icin, atlamak istediginiz sayfa numarasini belirtin.
6. Yakinlastirma Ayari igin, atlanacak sayfanin goriniim durumunu segmek Uizere sunlardan birini yapin:

o Kopriyl olusturdugunuzda etkili olan biyitme dizeyi ve sayfa konumunu goriintiilemek igin Sabit'i segin.

« Mevcut sayfanin gorlinir kismini hedef olarak gorintilemek icin Goriinime Sigdir'i segin.

* Gegerli sayfayl hedef pencerede gorintilemek igin Pencereye Sigdir'i segin.

* Mevcut sayfanin genigligini ya da yuksekligini hedef pencerede goéruntilemek icin Genisligi Sigdir ya da Yukseklige Sigdir'i secin.

« Sayfayi, icerdigi metin ve grafikler pencerenin genisligine sigacak ve (genellikle) kenar bosluklari gériintilenmeyecek sekilde
gorintilemek icin Gortinene Sigdir'i segin
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Hedef penceresini, kopru tikatildiginda kullanicinin kullanacagi biyutme dizeyinde goérintilemek igin Odaklamayi Devral'l segin.

7. Gorunim secgenekleri belirtip Tamam" tiklatin.

Koprii hedefi olugturma

Kopru hedefinin olusturulmasi yalnizca metin baglantisina kopri veya gapraz referans olusturdugunuzda gerekir. Metin baglantisi bir metin
secimini ya da ekleme noktasi konumunu hedefleyebilir. Bundan sonra képri hedefini belirten kopri ya da gapraz referans olusturabilirsiniz.
Sayfalar ve URL'ler igin de kopru hedefleri olusturabilirsiniz; ancak, bu baglar icin hedef gerekmez.

Olusturdugunuz képri hedefleri Képriler panelinde goriintilenmez; kopriileri olusturdugunuzda ya da diizenlediginizde goriintllenen iletisim
kutusunda goruntulenirler.

1. Metin baglantisi olugturuyorsaniz ekleme noktasini yerlestirmek igin Yazma aracini kullanin ya da baglanti olmasini istedigini metin araligini
secin.
Kalip sayfasindaki metin icin baglanti hedefi ayarlayamazsiniz.

2. Kopruler paneli menisinden Yeni Kopri Hedefi'ni segin.
3. Yazim menusunden Metin Baglanti Noktasi'ni segin. Baglanti i¢in bir ad yazin ve Tamam" tiklatin.

Metin baglantisina koprii olusturma
Koprunun kaynagi olmasini istediginiz metin, gerceve ya da grafigi secin.
Kopruler paneli menlsinden Yeni Kopri'yu secin ya da Kopruler panelinin en altindaki Yeni Kopri Olustur digmesini tiklatin.

Bag menusinden Metin Baglanti Noktasi'ni segin.

e

Belge icin, atlamak istediginiz hedefi iceren belgeyi se¢in. Kaydedilmis olan tim acik belgeler acilir mentde listelenir. Aradiginiz belge acik
degilse agilir mentiden Goézat'i segin, dosyayi bulun ve sonra Ag'l tiklatin.

o

Metin Baglantisi menisinden olusturdugunuz metin baglantisi hedefini segin.

6. Kopru gorinimu segeneklerini belirtip Tamam'i tiklatin.

Paylasilan hedeflere koprii olusturma
Kopru olustururken Bag menusiinden Paylasilan Hedef'i segerseniz adlandiriimis hedefleri belirtebilirsiniz. URL metin kutusunu kullanarak URL
eklediginizde ya da URL, dosya, e-posta adresine kopri olustururken Paylasilan Képrii Hedefi'ni segtiginizde hedef adlandirilir.

1. Koéprinun kaynagi olmasini istediginiz metin, gerceve ya da grafigi segin.

N

. Kopriler paneli menisunden Yeni Kopri'yu segin ya da Kopriler panelinin en altindaki Yeni Kopri Olustur digmesini tiklatin.

w

. Yeni Kopru iletisim kutusundaki Bag mentsiinden Paylasilan Hedef'i segin.

i

. Belge igin, atlamak istediginiz hedefi iceren belgeyi segin. Kaydedilmis olan tim agik belgeler acilir menude listelenir. Aradiginiz belge agik
degilse acilir menuden Gozat'l secin, dosyay! bulun ve sonra Ag'i tiklatin.

ul

. Ad menusunden hedef segin.
6. Kopru gorunumui segeneklerini belirtip Tamam" tiklatin.

Képra gorinim secenekleri

Secenekler, disa aktarilan PDF veya SWF dosyasinda koprl ya da gapraz referans kaynaginin goriniimiini saptar. Bu gorinim segenekleri,
Gorunum > Ekler > Koprileri Goster'i sectiyseniz InDesign belgesinde de gorintilenir.

Karakter Stili Kopri kaynagina uygulanacak karakter stilini secin. Karakter Stili seceneg@i ancak cerceve veya grafik degil de kdpri kaynagi icin
metin segiliyse kullanilabilir.

Capraz referans ekliyorsaniz, gapraz referans formatini diizenlerken karakter stili ekleyebilirsiniz. Formattaki yapi taslarina da karakter stilleri
ekleyebilirsiniz. Bkz. Capraz referans formatlarini kullanma.

Tur Gorunur Dikdortgen veya Goriinmez Dikdortgen'i secin.

Vurgulama Ters Cevir, Anahat, ic Metin veya Yok'u segin. Bu segenekler, PDF veya SWF dosyasinda tiklatildiginda képrii ya da capraz referans
kaynaginin goérinimdiinl saptar.

Renk Gorlnur kopru dikdortgeni icin renk segin.

Genislik Képrii dikdértgeninin kalinhgini saptamak amaciyla ince, Orta ya da Kalin'i segin.

Stil Kopru dikdértgeninin gérinimiini saptamak amaciyla Diz Cizgi ya da Kesik Cizgili'yi segin.

URL'leri baglantiya doniistiirme
URL'leri ("www.adobe.com" gibi) belgenizde bulabilir ve kdprulere dénusturebilirsiniz.
1. Kopriler panel menustnden, URL'leri Képrulere Dénustur't secin.
2. Kapsam igin, tim belgedeki URL'leri mi, gegerli dyktdekileri mi yoksa gegerli segimi mi dondstirmek istediginizi belirtin.
3. Kopruye karakter stili uygulamak icin, Karakter Stili mentsutinden bir karakter stili secin.
4. Asagidakilerden birini yapin ve Bitti dugmesini tiklatin.
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Sonraki URL'yi bulmak i¢in Bul'u tiklatin.
o Gegerli URL'yi kopriiye donustirmek icin Donustir'd tiklatin.

o TUm URL'leri kdprilere donustiirmek icin TUmuani Donlstar'a tiklatin.

. .. . B do
Koprileri yonetme agadon

Kopruleri dizenlemek, silmek, sifiramak ya da bulmak icin Képruler panelini kullanin. InCopy'de, ancak dizenleme igin dyku seciliyse kopruler
yonetilebilir.

Koprileri dizenleme
1. Kopriler panelinde, diizenlemek istediginiz 6geyi cift tiklatin.

2. Kopruleri Duzenle iletisim kutusunda kopruleri gerektigi gibi degistirip Tamam'i tiklatin.

Not: Képriiyti URL olarak diizenlemek icin képriiyii secip URL'yi URL metin kutusunda diizenleyin ve Sekme ya da Enter tusuna bir kez daha
basin.

Koprileri silme
Kopriyu kaldirdiginizda kaynak metin ya da grafik kalir.

+ Kaldirmak istediginiz 6ge ya da 6geleri Kopriler panelinde secin ve sonra panelin en altindaki Sil digmesini tiklatin.

Koprii kaynagi olusturma

Kopru kaynaginin yeniden adlandiriimasi Kopriler panelinde goriintilenme seklini degistirir.
1. Kopruler panelinde kopruyu secin.
2. Kopruler paneli menisunden Kopruyu Yeniden Adlandir'i segip yeni bir ad belirtin.

Kopru hedeflerini diizenleme ya da silme

. Hedefin gérindigu belgeyi agin.

. Kopruler paneli menisunden Kopri Hedefi Segenekleri'ni segin.
. Hedef igin, diizenlemek istediginiz hedefin adini segin.

A W N P

. Asagidakilerden birini yapin:
« Dizen'i tiklatin ve hedefte gerekli degisiklikleri yapin
« Hedefi kaldirmak icin Sil'i tiklatin.

5. Hedefleri diizenlemeyi ya da silmeyi tamamladiginizda Tamam' tiklatin.

Kopriileri sifirlama ya da giincellestirme
1. Yeni képrii kaynagi olarak iglev gérecek metin araligini, metin gergevesini ya da grafik cercevesini segin. Ornegin, kaynaga katmak
amaciyla ek metin segmeniz gerekebilir.

2. Kopruler panelinde kopriyl segin.
3. Asagidakilerden birini yapin:
» Kopriler paneli menuslnden Kopriyd Sifirla'yi segin.

» Harici belgelere giden kopruleri guincellestirmek icin Kdpriler paneli menusunden Koépruyl Guncellestir'i segin.

Koprii kaynagina ya da baglantisina gitme
« Kopri ya da gapraz referans kaynagini bulmak igin, konumunu bulmak istediginiz 6geyi Kopriler panelinde secin. Kopriler paneli
menUslnden Kaynaga Git'i segin. Metin ya da cerceve segcilecektir.
« Koprl ya da gapraz referans hedefini bulmak igin, konumunu bulmak istediginiz 6geyi Kopriler panelinde secin. Kopriler paneli menisiinden
Hedefe Git'i segin.

Oge bir URL hedefiyse, InDesign hedefi gériintiilemek icin web tarayicinizi baglatir ya da tarayiciya gegis yapar. Oge bir metin baglantisi ya da
sayfa hedefiyse InDesign o konuma atlar.

Daha fazla Yardim konusu
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Metin ekleme

Metin ekleme

Dosya i¢ce aktarma

Metni yerlestirme (ice aktarma)

Secenek ice aktarma

Buzzword belgelerini ice aktarma

Satir ici girdisi kullanarak Asya dilinde metin yazma

. Basa do
Metin ekleme aeadon
Yazarak, yapistirarak veya baska bir dosyadan aktararak metin ekleyebilirsiniz. Genel olarak InCopy'de metinle ¢alismak igin standart s6zcik
islem tekniklerini kullanirsiniz. Ara¢ kutusundaki Yazma aracini T secin, sonra asagida anlatilan teknikleri kullanin. Bu yontemler, icerik Adobe
InDesign®'a bagli olsun veya olmasin ayni Gale, Oykii ve Mizanpaj gériiniimlerinde oldugu gibi is gériir.

Yazma Metin eklemek istediginiz yerde ekleme noktasini tiklatin ve yazmaya baslayin.

Secme Tek tek karakterleri, sdzcukleri, satirlari veya paragraflari segmek igin sirtkleyin, gift tiklatin veya U¢ kez tiklatin (Tercihler ayarlariniza
bagh olarak). Diger bir yol da icerikte herhangi bir yeri tiklatip, Dizen > TimUni Se¢ 6desini segmektir.

Yapistirma Metni kopyalayin ve kesin, istediginiz bir konumu tiklatin ve Diizen > Yapistir'i segin. Yapistirilan metnin formatlamasini kaldirmak
istiyorsaniz, Duzen > Formatlamadan Yapistir'i segin. Gerektikce bosluk ekleyip gikarmak istiyorsaniz, Tercihler iletisim kutusunun Yazma
béliminde Soézclk Kesip Yapistirirken Bosluklari Otomatik Ayarla'yi segin.

Silme Silmek istediginiz metni yapistirin, sonra Dizen > Temizle'yi segin.

Ayrica dogrudan bagka bir metin belgesinden de metin aktarabilirsiniz.

. Basa d6n
Dosya i¢e aktarma :
Diger InCopy 6ykilerinden, Microsoft® Word'den, Microsoft Excel'den ve Zengin Metin Bicimi (RTF) veya salt metin bigimi disa aktarabilen
herhangi bir uygulamadan metin aktarabilirsiniz. ige aktarilabilecek tiim dosya formatlari InCopy VYeri iletisim kutusunda (Windows®'da Dosya Tiirii
menulsunde, Mac OS'de sag taraftaki liste bdlmesinde) listelenmistir.

Belge formatlama ve stiller

Dosyalari formatl veya formatsiz ige aktarabilirsiniz. Dosyalari formatlamayla ige aktarirsaniz, InCopy metin dosyalarindan gogu karakter ve
paragraf formatlamasini icer aktarir ancak sayfa kesme, kenar bosluklari ve (InDesign'da belirleyebileceginiz) sutun ayarlari gibi cogu sayfa
mizanpaj bilgisini goz ardi eder. InCopy genel olarak, sdzclk islem uygulamasinda belirtilen tim formatlama bilgilerini, InCopy'de kullanilamayanlar
harig ice aktarir.

InCopy'nin bir uygulama igin 6nemli bir filtresi varsa, hangi stillerin ice aktarildigini ve bir ad gakismasi varsa hangi formatlamanin kullanilacagini
belirleyebilirsiniz.

Not: InDesign, InCopy O6yklilerinde baglanmis stilleri kontrol eder. InCopy &8ykiisiinii InDesign'a yerlestirdiginizde, InCopy belgesinde ice aktariimig
stiller InDesign'da, ¢akisan adlari varsa gegersiz hale gelir.

Dosyalar ice aktarma igin kaydetme
Sdzcuk islem uygulamaniz dosyalari birden fazla formatta kaydedebiliyorsa, en ¢ok formatlamay: tutan formati kullanmaya calisin (ister
uygulamanin kendi yerel dosya formati ister Zengin Metin Bigimi (RTF) gibi degis tokus edilebilir bir format).

Microsoft Word'lin yeni stiriimlerinde olusturulmus dosyalari ige aktarabilirsiniz. Baska bir s6zclk islem uygulamasindan veya Windows i¢in Word
95'ten ya da daha eskisinden, 6rnegin Word 6'dan dosya yerlestiriyorsaniz, dosyayi orijinal uygulamasinda agin ve uyumlu bir Word formatinda
veya en c¢ok formatlamayi tutan RTF'de kaydedin.

Metni yerlestirme (ige aktarma) Fasadon

BuyUk miktarlarda metin igin Yerlestir komutu igerik ice aktarmanin en yararli yoludur. InCopy cesitli sdzcuk islem, elektronik tablo ve metin
dosyasi formatlarini destekler. Orijinal formatlamanin hangi dereceye kadar korundugu, dosya turtunin ice aktarma filtresine ve dosyayi
yerlestirirken belirlediginiz segeneklere baglidir. Ayrica Word, metin ve RTF dosyalarini dogrudan InCopy'de agabilirsiniz.

1. Yazma aracini s kullanarak metnin gériinmesini istediginiz yeri tiklatin.

2. Dosya > Yerlestir'i segin.

3. Yerlestir iletisim kutusunda, yerlestirmekte oldugunuz dosya tiirii igin ice aktarma secenekleri igeren bir iletisim kutusu agmak istiyorsaniz ice
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Aktarma Seceneklerini Goster segenegini belirleyin.

4. Yerlestirmek istediginiz metin dosyasini segin, sonra Ag'l tiklatin. (Ag'l Shift tusu basili olarak tiklatirsaniz, ice Aktarma Segeneklerini Géster
secili olmasa bile Ige Aktarma Segenekleri iletisim kutusu gorundr.

5. Asagidakilerden herhangi birini yapin:

« lletisim kutusu yerlestirmekte oldugunuz dosya tiirli igin ice aktarma segeneklerini gériintiilerse, istediginiz herhangi bir segenegi
belirleyip Tamam'i tiklatin.

« Ige aktarmakta oldugunuz belgede sisteminizde olmayan fontlar varsa, size font ikamesini bildiren bir iletisim kutusu agilir. Bagka ikame
fontlari belirtmek istiyorsaniz, Font Bul'u tiklatin ve alternatifleri segin.

Belgenize ige aktardiginiz metin pembe, yesil veya diger renkte vurgu igeriyorsa, bir veya daha fazla kompozisyon tercihi segeneginin agik
olmasini isteyebilirsiniz. Tercihler iletisim kutusunun Kompozisyon bélimiinii agin ve Vurgu altinda agik olan segeneklere dikkat edin. Ornegin
yerlestirilen metin InCopy'de bulunmayan fontlarla formatlanmigsa, metin pembe olarak vurgulanir.

Secenek ice aktarma Basa don

Word, Excel ve etiketli metin dosyalari ice aktardiginizda dosyalarin nasil ice aktarildigini belirleyebilirsiniz.

Microsoft Word ve RTF ice aktarma secenekleri
Bir Word dosyasi veya RTF dosyasi yerlestirirken ice Aktarma Segeneklerini Goster'i secerseniz, su secenekler arasindan segim yapabilirsiniz:

igerik Tablosu Metni igerik tablosunu &ykiideki metnin bir béliimii olarak ige aktarir. Bu girdiler salt metin olarak ice aktarilir.

Dizin Metni Dizini éykudeki metnin bir bdlimu olarak ice aktarir. Bu girdiler salt metin olarak ice aktarilr.

Dipnotlar Word dipnotlarini ice aktarir. Dipnotlar ve referanslar korunur ancak belgenin dipnot ayarlarina bagh olarak yeniden numaralandirilir.
Word dipnotlari diizgiin ige aktarilmadiysa Word belgesini RTF formatinda kaydetmeye ve RTF dosyasini ice aktarmaya galisin.

Son Notlar Son notlari dykiniin sonuna metnin bir bolimu olarak ige aktarir.

Akilli Tirnaklar Kullan ige aktarilan metnin, diiz tirnak isaretleri (" "
kullandigindan emin olur.

Stilleri ve Formatlamayi Metin ve Tablolardan Kaldir Yazi tipi, yazim rengi ve yazim stili gibi bicimlendirmeleri ige aktarilan metinden
tablolardaki metin de olmak tzere kaldirir. Bu segenek isaretlenmisse, paragraf stilleri ve satir ici grafikler ice aktariimaz.

) ve kesme isaretleri (') yerine sag ve sol tirnak isaretleri ve kesme isaretleri (')

Yerel Gegersiz Kilmalari Koru Metin ve tablolardan stilleri ve bicimlendirmeyi kaldirmayi sectiginizde, kalin ve italik gibi paragrafin bir bélimine
uygulanan karakter bigcimlendirmesini korumak lzere Yerel Gegersiz Kilmalari Koru'yu segebilirsiniz. Tim bigimlendirmeyi kaldirmak igin bu
secenegin isaretini kaldirin.

Tablolari Buna Doniistiir: Metin ve tablolardan stilleri ve bicimlendirmeyi kaldirmak icin sectiginizde, tablolari basit, bigimlendiriimemis tablolara
veya bigimlendiriimemis, sekmeyle ayrilmis metne donusturebilirsiniz.

Bicimlendiriimemis metin veya bicimlendirilmis tablolari ice aktarmak istiyorsaniz, metni bigimlendirmeden ige aktarin ve Word'den InCopy
uygulamasina tablolari yapistirin.

Metin ve Tablolardaki Stilleri ve Formatlamayi Koru Word belgesinin formatini InDesign veya InCopy belgesinde korur. Stillerin ve
bigimlendirmenin nasil korunacagini belirlemek igin Formatlama boélimiindeki diger segenekleri kullanabilirsiniz.

Elle Sayfa Sonlari Word dosyasindaki sayfa sonlarinin InDesign veya InCopy uygulamalarinda nasil bigimlendirilecegini belirler. Word'de
kullanilanlarla ayni sayfa sonlarini kullanmak igin Sayfa Sonlarini Koru'yu segin veya Situn Sonlarina Donlstur't ya da Sayfa Sonu Yok'u segin.
Satir ici Grafikleri ige Aktar Word belgesindeki satir igi grafikleri InCopy uygulamasinda korur.

Kullanilmayan Stilleri ige Aktar Stiller metne uygulanmamis bile olsa, Word belgesindeki tim stilleri ige aktarir.

Madde isaretlerini ve Numaralandirmayi Metne Doniistiir Madde isaretlerini ve numaralandirmayi, paragrafin gériinimiinii koruyarak gergek
karakterler gibi ice aktarir. Ancak, numaralandiriimis listelerde, liste 6geleri degistiginde numaralar otomatik olarak giincellestiriimez.
Degisiklikleri izle Bu segenegi belirlemek, Word belgesindeki Degisiklikleri izle isaretlemelerinin InCopy belgesinde gériinmesine neden olur.
InDesign'da, degisiklikleri izlemeyi Oykii Diizenleyici'de gériintiileyin.

Stilleri Otomatik ige Aktar Word belgesindeki stilleri InDesign veya InCopy belgesine ice aktarir. Stil Adi Gakismasi'nin yaninda sari uyari {iggeni
goruntulenirse, Word belgesindeki bir veya daha fazla paragraf ya da karakter stili InCopy stilleriyle ayni ada sahiptir.

Bu stil adi gakismalarinin nasil ¢ézilecegini belirlemek igin Paragraf Stili Cakismalari ve Karakter Stili Cakismalari menustinden bir segenek
belirleyin. InCopy Stili Tanimini Kullan'in segilmesi, ige aktarilan stil metninin InCopy stilini temel alarak bigimlendiriimesine neden olur. InCopy
Stilini Yeniden Tanimla'nin segilmesi, ige aktarilan stil metninin Word stilini temel alarak bigimlendiriimesine ve bu Word stiliyle bigimlendirilen
mevcut InCopy metnin degismesine neden olur. Otomatik Yeniden Adlandir'in secilmesi, ice aktarilan Word stillerinin yeniden adlandiriimasina
neden olur. Ornegin, InCopy ve Word'de Alt Baslik stili varsa, Otomatik Yeniden Adlandir segili oldugunda ice aktarilan Word stili Altbaslik_wrd_1
olarak yeniden adlandirilir.

Not: InCopy paragraf ve karakter stillerini dénlistiiriir ancak madde isaretli ve numaralandiriimig liste stillerini déniistiirmez.

Stil ige Aktarmasini Ozellestir ige aktarilan belgede her Word stili igin kullanilacak InCopy stilini segmeniz amaciyla Stil Esleme iletisim kutusunu
kullanmaniza olanak saglar.

Hazir Ayan Kaydet Gegerli Word Ige Aktarma Segenekleri'ni daha sonra yeniden kullanmak (izere kaydeder. ice aktarma segeneklerini belirleyin,
Hazir Ayari Kaydet'i tiklatin, hazir ayarin adini yazin ve Tamam'i tiklatin. Daha sonraki Word belgesini ice aktarma isleminizde, Hazir Ayar
menusunden olusturdugunuz hazir ayari segebilirsiniz. Segcili hazir ayarin, daha sonraki Word belgelerini ice aktarma islemlerinde varsayilan olarak
kullanilmasini istiyorsaniz, Varsayilan Olarak Ayarla'yi tiklatin.
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Metin dosyasi igce aktarma segenekleri
Metin dosyasini yerlestirirken Ige Aktarma Segeneklerini Goster'i segerseniz, su segenekler arasindan segim yapabilirsiniz:

Karakter Kimesi Metin dosyasini olusturmak icin kullanilan ANSI, Unicode UTF8 veya Windows CE gibi bilgisayar dili karakter kiimesini belirtir.
Varsayilan se¢im, InDesign veya InCopy uygulamalarinda varsayilan dile ve platforma karsilik gelen karakter kiimesidir.

Platform Dosyanin Windows veya Mac OS platformunda olusturuldugunu belirtir.

Sézliigii Buna Ayarla Ige aktarilan metin tarafindan kullanilacak sézliigi belirler.

Ek Satir Baslari Ek paragraf baslarinin nasil ice aktarilacagini belirler. Her Satirn Sonunda Kaldir'i veya Paragraflar Arasinda Kaldir'i segin.
Degistir Belirtilen sayidaki boslugu sekmeyle degistirir.

Akilli Tirnaklari Kullan ige aktarilan metnin, diiz tirnak isaretleri (
kullandigindan emin olur.

) ve kesme isaretleri (') yerine sag ve sol tirnak isaretleri ve kesme isaretleri (')

Microsoft Excel ice aktarma secenekleri
Excel dosyasini ige aktarirken bu segenekler arasindan secim yapabilirsiniz:

Sayfa Ice aktarmak istediginiz galisma sayfalarini belirler.

Gorunum Kaydedilen 6zel veya kisisel gorinimleri ice aktarip aktariimayacagini veya gérinumlerin yok sayilip sayilmayacagini belirler.

Hiicre Araligi Arahgi atamak igin (A1:G15 gibi) iki nokta Ust Uste kullanarak (:) hicre araligini belirler. Calisma sayfasinda adlandiriimig araliklar
varsa, bu adlar Hiicre Araligi menlsinde gorintilenir.

Goriiniimde Kaydedilmeyen Gizli Hiicreleri ige Aktar Excel galisma sayfasinda gizli hiicreler olarak bigimlendirilen hiicreleri igerir.

Tablo Belgede calisma sayfasi bilgilerinin nasil gérintilenecegini belirtir.

Formatlanmis Tablo InCopy uygulamasi Excel'de kullanilan ayni formati, her hiicrede kullanilan metin formati korunmayabilse bile
korumayi dener. Calisma sayfasi gémulmek yerine baglanmigsa, bagi giincellestirme InCopy uygulamasina uygulanan bigimlendirmeyi
gecersiz kilacaktir.
Formatlanmamis Tablo Tablo, ¢alisma sayfasindan bigimlendirme yapilmadan ige aktarilir. Bu segenek belirlendiginde tablo stilini ice
aktarilan tabloya uygulayabilirsiniz. Paragraf ve karakter stilleri kullanarak metni bigimlendirirseniz, ¢calisma sayfasi baglantisini
glincellestirdiginizde bile bigimlendirme korunur.
Formatlanmamis Sekmeli Metin Tablo, daha sonra InDesign veya InCopy uygulamalarinda tabloya dénustlrebileceginiz sekmeyle
ayrilmis metin olarak ice aktarilr.
Yalnizca Bir Kez Formatlanmis InDesign, ilk ice aktarma sirasinda Excel'de kullanilan formatin aynisini korur. Calisma sayfasi
goémilmemis ve bagli durumdaysa, bagdi guncellestirdiginizde, galisma sayfasinda yaptiginiz bicimlendirme degisiklikleri bagli tabloda yok
sayllacaktir. Bu secenek InCopy uygulamasinda kullanilamaz.

Tablo Stili Belirlediginiz tablo stilini ice aktarilan belgeye uygular. Bu segenek yalnizca Formatsiz Tablo segcili oldugunda kullanilabilir.

Hiicre Hizalamasi Ige aktarilan belgenin hiicre hizalamasini belirler.

Satir igi Grafikleri Dahil Et Excel belgesindeki satir ici grafikleri InCopy uygulamasinda korur.

Dahil Edilecek Ondalik Hanesi Sayisi Calisma sayfasi rakamlarinin ondalik basamak sayisini belirtir.

Akilli Tirnaklan Kullan ige aktarilan metnin, diiz tirnak isaretleri (" ") ve kesme isaretleri (') yerine sag ve sol tirnak isaretleri ve kesme isaretleri (')

kullandigindan emin olur.

Etiketli metin ice aktarma secenekleri

Etiketli metin formatini kullanarak InCopy uygulamasinin format yeteneklerinden yararlanabilen metin dosyasini ice aktarabilir veya disa
aktarabilirsiniz. Etiketli metin dosyalari, InCopy uygulamasinin uygulamasini istediginiz bigimlendirmeyi tanimlayan bilgileri iceren metin
dosyalaridir. Dogru etiketlenen metin, InCopy 6ykusiinde gorintilenebilecek, tim paragraf dizeyi nitelikleri, karakter dizeyi nitelikler ve 6zel
karakterler de olmak lzere hemen her seyi tanimlayabilir.

Etiket belirtme hakkinda bilgi igin www.adobe.com/go/learn_id_taggedtext_cs5_tr (PDF) adresindeki Etiketli Metin PDF'sine bakin.

Etiketli metin dosyasini ice aktardiginizda ve Yerlestir iletisim kutusunda Ige Aktarma Segeneklerini Goster'i sectiginizde, asagidaki secenekleri
kullanabilirsiniz.

Akilli Tirnaklari Kullan ige aktarilan metnin, diiz tirnak isaretleri (
kullandigindan emin olur.

Metin Formatini Kaldir Yazi tipi, yazim rengi ve yazim stili gibi bigimleri ige aktarilan metinden kaldirir.

Metin Stili Cakismalarini Bunu Kullanarak Co6z Etiketlenmis metin dosyasindaki stille InDesign belgesindeki stil arasinda ¢cakisma oldugunda
uygulanacak karakter veya paragraf stilini belirtir. InDesign belgesinde zaten bulunan stilin tanimini kullanmak igin Yayin Tanimi'ni segin. Etiketli
metinde tanimlanan stili kullanmak i¢in Etiketli Metin Tanimi'ni segin.

Yerlestirmeden once Sorunlu Etiketlerin Listesini Goster Taninmayan etiketlerin listesini gorintuler. Liste gortntilenirse, ice aktarma islemini
iptal etmeyi veya devam etmeyi segebilirsiniz. Devam ederseniz, dosya beklenildidi gibi gériinmeyebilir.

) ve kesme isaretleri (') yerine sag ve sol tirnak isaretleri ve kesme isaretleri (')

o -
Buzzword belgelerini ice aktarma agadon

Buzzword, kullanicilarin bir web sunucusunda metin olusturmasina ve saklamasina olanak saglayan web tabanli bir metin duzenleyicidir. InCopy
CS5'te, Buzzword belgelerinden gelen metinleri ice ve disa aktarabilirsiniz.

Bir Buzzword belgesini ice aktardiginizda, sunucu tzerindeki Buzzword belgesinde URL tabanli bir bag olusturulur. Buzzword belgesi, InCopy
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disinda giincellendiginde, InCopy uygulamasinda i¢e aktarilan sirimu kullanmak igin Baglar panelini kullanabilirsiniz. Ancak, bunu yapmak InCopy
icindeki Buzzword metnine yaptiginiz tim degisiklikleri kaldirir.

Not: Acrobat.com Buzzword uygulamasi yalnizca Ingilizce, Fransizca ve Almanca dillerinde mevcuttur.

1.
2.

Satir i¢i girdisi kullanarak Asya dilinde metin yazma

1.
2.

Dosya > Buzzword'dan Yerlestir'i segin.

Daha 6nce CS Live oturumu agmadiysaniz, Oturum Ag'l tiklatin, e-posta adresinizi ve sifrenizi belirtin ve ardindan Oturum Ag'i tiklatin.
Giris yaptiktan sonra, Buzzword Belgelerini Yerlestir iletisim kutusunda ige aktardiginiz Buzzword belgelerinin bir listesi gorindar.

ice aktarmak istediginiz bir veya daha fazla belgeyi segin veya Buzzword belgesinin URL'sini URL Yapistir alanina yapigtirin.
Asagidaki seceneklerden herhangi birini belirleyip Kaydet'i tiklatin.

ice Aktarma Segenegini Goster Bu segenedi segerseniz, dosyay! yerlestirmeden énce Buzzword Ige Aktarma Segenekleri iletisim kutusu
gorundr.

Secili Ogeyi Degistir Belgede gegerli segilen nesneyi degistirmek igin bu segenegi segin.

Belgeye Baglan Buzzword belgesi ve yerlestirilen metin arasinda bir bag olusturmak igin bu segenegi secin. Bir bag kurar ve Buzzword
belgesini guincellerseniz, Baglar paneli dosyanin degistirildigini gosterir. Bagi guincellerseniz, InCopy icindeki metin giincellenir. Ancak,
InCopy i¢indeki metne yaptiginiz bicimlendirme degisiklikleri kaybolur.

ice Aktarma Segeneklerini Goster'i segerseniz, Buzzword ige Aktarma Secenekleri iletisim kutusunda ayarlari belirtin.

Bu iletisim kutusunda RTF Ige Aktarma Segenekleri kutusundaki segeneklerin birgogu bulunur. Bkz. Microsoft Word ve RTF ige aktarma
segenekleri. Buzzword'de henuz stil 6zellikleri bulunmadigindan su an stil segeneklerinin higbiri gegerli degildir.

Bir metin gergevesi olugturmak igin yukli metin imleciyle tiklatin veya surtkleyin.
Basa don

Diizen > Tercihler > Gelismis Yazim (Windows) ya da InCopy > Preferences > Advanced Type (Mac OS) segenegini belirleyin.
Latin Dilinde Olmayan Metin Igin Satir igi Girdi Kullan'i segin ve ardindan Tamam' tiklatin.

2 bit veya 4 bit karakter eklemek i¢in varsa, sistem girdi yontemini kullanabilirsiniz. Bu yontem 6zellikle Asya dilinde karakterleri girmek igin
kullanighdir.

Daha fazla Yardim konusu

(@) ev-rvo-sn |

Yasal Bildirimler | Gevrimigi Gizlilik ilkesi
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Yazimi denetleme

Yazimi denetleme
Tireleme ve yazim denetimi sozliikleri
Secili metne bir dil s6zliigi atama

Baca d
Yazimi denetleme asa dén

Belgedeki veya tim acik oykilerdeki yazimi denetleyebilirsiniz. InCopy yanls yazilmis veya bilinmeyen sézcikleri, yinelenen soézcikleri (6rnegin
"ve ve"), bas harfi blylk olmayan s6zcikleri ve bas harfi bliyik olmayan climleleri vurgular. InCopy yazim denetimi yaparken tim XML icerigini ve
genisletilmis satirici notlar denetler.

Yazim denetimi yaptiginizda InCopy belgenizdeki metne atadiginiz dillerin sézliklerini kullanir. InCopy hem yazim denetimi hem de tireleme igin
Proximity dil sézliklerini kullanir. Her sézliik standart tireleme noktalarini gésteren ylz binlerce sézcuk igerir.

Bagimsiz dykilerde (bir InDesign mizanpajina bagli olmayan oykuler) dil sozltklerini, kullandiginiz size 6zgu s6zclk haznesinin taninip dogru
islenmesi igin 6zellestirebilirsiniz. Ornegin bir yazim denetimi baslattiginizda (Diizen > Yazim Denetimi) Ekle'yi tiklatip istediginiz ayarlari
girebilirsiniz.

Yazim denetimi tercihlerini ayarlama
1. Duzen> Tercihler > Yazim Denetimi (Windows) veya InCopy > Tercihler > Yazim Denetimi (Mac OS) segenegini belirleyin.

2. Asagidakilerden birini yapin:
« Dil s6zligunde gortintilenmeyen sozclkleri bulmak igin Yanhs Yazilmisg Sozclkler'i segin.
« "igin igin" gibi gift yazilmis sdzciikleri bulmak igin Yinelenen Sozciikler'i segin.

« Sozlikte yalnizca blyik harf olarak goriinen (“Almanya” gibi) sézctkleri (“almanya” gibi) bulmak igin Blyuk Harf Olmayan Sozcukler'i
secin.

« Nokta, unlem isareti ve soru isaretini takip eden buyik harf olmayan s6zcikleri bulmak i¢in Buyik Harf Olmayan Cumleler'i segin.

3. Yazdiginiz sirada olasi yanls yazilmis sozcuklerin altini gizmek igin Dinamik Yazim Denetimini Etkinlestir'i secin.

4. Yanlis yazilan sézcuklerin (kullanici soézltklerinde olmayan sdzclkler), yinelenen sézcuklerin ("igin igin" gibi), buyuk harf olmayan sézcuklerin
("Turkiye" yerine "turkiye" gibi) ve blylk harf olmayan ciimlelerin (blyuk harfle baslamayan ctumleler) alt ¢izgi rengini belirleyin.
Not: Notlarda yazim denetimi yapmak igin Notlar tercihlerinde Not Igerigini Yazim Denetimine Dahil Et'in segili oldugundan emin olun. Silinen
metinde yazim denetimi yapmak igin Dedisiklikleri Izle tercihlerinde Yazim Denetimi Yaparken Silinen Metni Ekle'nin segili oldugundan emin olun.

Yazimi denetleme
1. Belgenizde, yabanci dilde metin varsa, metni secin ve bu metnin dilini belirlemek tzere Karakter panelinde Dil menisinu kullanin.

2. Dizen > Yazim Denetimi > Yazimi Denetle'yi segin.
Yazim denetimi baslar

Onemli: Yazimi Denetle komutu, gok 8ykiilii dosyadaki daraltiimis Sykiileri denetlemez. Bununla birlikte, Tiimiinii Dedistir'i veya Tiimiinii
Yoksay'l secerseniz, daraltilan tiim &ykdler ve tablolar etkilenir.

3. Yazim denetimi yaptiginiz arahdi degistirmek isterseniz, asagidakilerden birini yapin ve ardindan yazimi denetlemeye baslamak icin Baglat'i
tiklatin:

e TUm belgeyi denetlemek igin Belge'yi sec¢in. Tum acik belgeleri denetlemek icin Tim Belgeler'i segin.

« Secili gergevede, diger akitilan metin cerceveleri ve tagan metin de olmak (izere tim metni denetlemek iizere Oykil'yli segin. Segili tim
cercevelerdeki 6ykileri denetlemek igin Oykiiler'i segin.

« Ekleme noktasindan itibaren denetlemek igin Oykiiniin Sonuna Kadar'i segin.
« Yalnizca segili metni denetlemek igin Secim'i belirleyin. Bu segenek yalnizca segcili metin varsa kullanilabilir.
4. Bilmediginiz veya yanlis yazilmig sézcukler ya da olasi diger hatalar gérlintilendiginde, bir segenek belirleyin:

» Vurgulanan s6zcigl degistirmeden yazim denetimine devam etmek igin Atla'yi segin. Vurgulanan sézclgin InCopy uygulamasi yeniden
baslatilana kadar tim yinelemelerini yok saymak i¢in Tuminu Yoksay'l tiklatin.

« Onerilen Diizeltmeler listesinden bir sdzciik secin veya Buna Degistir kutusuna dogru sézciigii yazin ve ardindan yanhs yazilan sézciigiin
yalnizca bu yinelemesini degistirmek igin Degistir'i tiklatin. Belgenizde yanlis yazilan s6zcigiin tim yinelemelerini degistirmek igin
Tamunu Degistir'i de tiklatabilirsiniz.
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« Sozluge sdzcuk eklerseniz, Buraya Ekle menusunden sdzligu secin ve Ekle'yi tiklatin.

» Hedef sézlugu ve dili belirleyebileceginiz ve eklenen soézcukteki tireleme kesilmelerini belirtebileceginiz Sozluk iletisim kutusunu
gorintilemek igin Sozlik 6gesini tiklatin. S6zciugl tim dillere eklemek isterseniz Dil menusiinden Tum Diller'i segin. Ekle'yi tiklatin.

Yazdiginiz sirada yazim hatalarini diizeltme
Otomatik Dizeltme'yi agarak, blyuk kigtk harf hatalarinin ve genel yazim hatalarinin siz yazarken degistiriimesini saglayabilirsiniz. Otomatik
Diizeltme galismadan 6nce, sik yanlis yazilan sézcuklerin listesini olusturmaniz ve bunlari dogru yazimla iliskilendirmeniz gerekir.

1. Duzen> Tercihler > Otomatik Dizeltme (Windows) veya InCopy > Tercihler > Otomatik Dizeltme (Mac OS) segenegini belirleyin.

2. Otomatik Dlizeltmeyi Etkinlestir'i secin. (Dizen > Yazim Denetimi > Otomatik Diizeltme'yi secerek de bu 6zelligi hizlica kapatabilir ve
acabilirsiniz.)

3. Dil menisuinden otomatik duzeltmelerin uygulanacag dili segin.

4. Buyuk kuguk harf hatalarini ("Almanya" yerine "almanya" yazmak gibi) diizeltmek igin Blyuk Kuglik Harf Hatalarini Otomatik Duzelt'i segin.
Otomatik duizeltmeler listesine buyuk harfli sézcikleri eklemenize gerek yoktur.

5. Siklikla yanhs yazilan bir s6zctuglu eklemek igin Ekle'yi tiklatin, yanhs yazilan s6zcugu ("bri" gibi) yazin, diizeltmeyi ("bir") yazin ve ardindan
Tamam' tiklatin.

6. Siklikla yanhs yazdiginiz s6zcukleri eklemeye devam edin ve Tamam' tiklatin.

Listeye eklediginiz herhangi bir s6zctugl yanhs yazdiginizda, bu sozcik, dizeltme olarak girdiginiz s6zclkle otomatik olarak degistirilecektir.

Eklediginiz otomatik duzeltilmis sézcukleri kaldirmak igin 6nce listeden s6zcigu, ardindan da Kaldir'i segin. Otomatik diizeltiimis sézcukleri
diizenlemek igin s6zcugl secip Diizenle'yi tiklatin, dogrusunu yazin ve Tamam'l tiklatin.

Dinamik yazim denetimi kullanma
Dinamik yazim denetimi etkinlestirildiginde, icerik menlslni kullanarak yazim hatalarini diizeltebilirsiniz. Olasi yanlis yazilmis sézcuklerin alti gizilir
(metnin diliyle iliskilendirilen sozIigu temel alarak). Farkli dillerde metin yaziyorsaniz, metni segin ve dogru dili atayin.

1. Dinamik yazim denetimini etkinlestirmek i¢cin Dizen > Yazim Denetimi > Dinamik Yazim Denetimi'ni segin.
Olasi yanls yazilmis sozcuklerin alti belgenizde gizilir.
2. Alti gizili s6zcugu sag tiklatip (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatip (Mac OS) asagidakilerden birini yapin:

« Onerilen bir diizeltmeyi segin. Sdzciik yineleniyorsa veya biiyiik harfe déniistiiriimesi gerekiyorsa, Tekrarlanan Sézciigi Sil [s6zciik]
veya Buylk Harf Yap [s6zcuk] segenegini belirleyin.

« Kullanici Sézltgine Ekle [s6zcik] segenegini belirleyin. Bu iglem, Sézlik iletisim kutusunu agmadan sézctgu otomatik olarak gegerli
sozluge ekler. S6zcik metinde degismeden kalir.

* Sozlik 6gesini secin. Boylece, Hedef sozIUgu segebileceginiz Sozliik iletisim kutusu acilir; tireleme kesmelerini degistirip dili belirtin.
So6zcugu tim dillere eklemek isterseniz Dil menistnden Tum Diller'i segip Ekle'yi tiklatin. S6zclk segilen sézlige eklenir ve metinde
degismeden kalir.

e Bu s6zcugin tim belgelerdeki yinelemelerini yok saymak i¢cin Tuminu Yoksay'l secin. InCopy uygulamasi yeniden baslatildiginda,
sozcuk tekrar yanlis olarak isaretlenir.

Not: Timliini Yoksay'l segtiyseniz ve ardindan bu sézciigli artik yok saymak istemediginize karar verdiyseniz, Sézliik iletisim kutusundaki S6zliik
Listesi mentlisiinden Yok Sayilan Sézcliikler'i segip listeden s6zcligii kaldirin.

. T T , B do
Tireleme ve yazim denetimi sozliikleri aeadon
InCopy , yazim denetimini dogrulamak ve soézcikleri tirelemek igin bir ¢cok dilin Yakinlik sozliklerini kullanir. S6zlugu 6zellestirmek igin sézcukler
ekleyebilirsiniz. Metne farkli diller atayabilirsiniz ve InCopy yazim denetimi ve tireleme igin uygun s6zligi kullanir. Ek kullanici sozlikleri
olusturabilir ve duiz metin dosyasina kaydedilmis sézcuk listelerini ice veya disa aktarabilirsiniz.

Sozlukteki sozclkleri 6zellestirdiginizde, esas olarak eklenen sdzciklerin (sozlikte olmayan sdzcikler) ve kaldirilan sozciklerin (olasi yanlis
yazilmis sozcik olarak isaretlenmesini istediginiz sozlikteki mevcut sézcikler) listesini olusturursunuz. Sézlik iletisim kutusu, eklenen sézcukleri,
kaldirilan soézcukleri ve yok sayilan sézcukleri (TUumuUnu Yoksay'l tiklattiginiz igin gegerli oturumda yok sayilan sézcukler) gértntiulemenize ve
diizenlemenizi saglar. Ozellikle soyadlarda, cadde adlarinda ve bir dile 6zel olmayan diger 6gelerde yararli olabilecek, tiim dillere uygulanan
sozcukleri ekleyebilirsiniz.
InDesign veya InCopy uygulamalarinin 6nceki stiriimiinden dil s6zliiklerini kullanmak istiyorsaniz, kullanici sézl(igi dosyalarini (.udc) bulmak
igin sisteminizin Bul komutunu kullanin ve bunlari S6zliik tercihlerinizin sézliikler listesine ekleyin.

Sozliik sozciiklerinin kaydedildigi yer

Varsayilan olarak tireleme ve yazim 6zel durumlari, InCopy uygulamasinin yUklu oldudu bilgisayarda, belgenin disinda kullanici s6zlik
dosyalarinda yer alir (s6zlik dosya adlari .clam veya .not uzantisiyla sonlanir). Bununla birlikte, herhangi bir InCopy belgesindeki 6zel durumlar
listelerini de kaydedebilirsiniz. Buna ek olarak, harici kullanici s6zltiginde, belgede veya her ikisinde de sozcuk listelerini saklayabilirsiniz. Mevcut
sozluklerin konumu Soézlik tercihlerinde goérintilenir.
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Metne dilleri uygulama
Secili metne dili uygulamak icin Kontrol panelindeki veya Karakter panelindeki Dil menusini kullanabilirsiniz. Tim belge veya tim yeni belgeler
icin varsayilan dil de belirleyebilirsiniz. (Bkz. Metne dil atama.)

Ozel durumlar sézciik listeleri

Sézcliklerin dikkate alinmasini engelleyebilirsiniz. Ornegin, sirketinizin adi veya belirli bir belge igin farkli bir sekilde yazmaniz gereken, “bisiklet”
gibi sik kullanilan bir s6zctglin alternatif yazimini kullanmaniz gerekiyorsa, sézctgu harig tutulan sézcukler listesine ekleyin boylece yazim
denetimi sirasinda isaretlenirler. InCopy , yliklenen her dil igin eklenen ve kaldirilan sézctklerin ayri bir kiimesini tutabilir.

Kullanici sozliikleri olusturma veya ekleme
Kullanici s6zlugu olusturabilir veya dnceki InDesign veya InCopy surimunden, dider kisilerin size goénderdigi dosyalardan veya calisma
grubunuzun kullanici sézlugunin kaydedildigi sunucudan kullanici sézlikleri ekleyebilirsiniz. Eklediginiz s6zlik tim InCopy belgelerinizde kullanilir.
1. Dizen> Tercihler > Sozlik (Windows) veya InCopy > Tercihler > Sézliik (Mac OS) segenegini belirleyin.
2. Dil menisunden sézlugu iliskilendirmek istediginiz dili segin.
3. Asagidakilerden birini yapin:

« Yeni sozliik olusturmak igin Dil menUsiinin altindaki Yeni Kullanici S6zIUgu simgesini &l tiklatin. Kullanici s6zIGginin adini ve
konumunu belirtin (.udc uzantisi igerir) ve ardindan Kaydet'i tiklatin.

« Mevcut s6zIigu eklemek igin Kullanici S6zItgu Ekle simgesini 5 tiklatin, .udc veya .not uzantisi igeren kullanici s6zIGgu dosyasini segin
ve ardindan Ag'l tiklatin.

Not: Sézliik dosyasini bulamazsaniz, .udc dosyasini bulmak igin (*.udc kullanmayi deneyin) sisteminizin Bul komutunu kullanabilirsiniz, konumu
kaydedin ve ardindan yeniden deneyin.

Sozlik, Dil menusunln altindaki listeye eklenir. Yazim denetimi yapildiginda ya da Sézluk iletisim kutusunu kullanarak sézlige s6zcik
ekleyebilirsiniz.

Tiim yeni belgeler igin varsayilan dil sozliigiinii ayarlama
1. InCopy uygulamasini baslatin ancak bir belge agmayin.
2. Yazim > Karakter'i segin.

3. Karakter panelindeki Dil agilan menisutnden istenen dili belirleyin. Karakter panelinde dil segenegini géremiyorsaniz, Segenekleri Goster'i
secin ve ardindan listeden dilinizi segin.

Kullanici sézliiklerini kaldirma, yeniden baglanti olusturma ve yeniden siralama
1. Duzen> Tercihler > Sozlik (Windows) veya InCopy > Tercihler > Sozlik (Mac OS) segenegini belirleyin.
2. Dil menlsunden s6zlugiln ait oldugu dili segin.
3. Asagidakilerden birini yapin:

e S06zIGgu listeden kaldirmak igin s6zItdu segin ve Kullanici S6zIugini Kaldir simgesini = tiklatin. Dil basina en az bir sézlliglniiz
olmalidir.

« Dil sézIligliniin yaninda bir soru isareti varsa, sézligii segin, Kullanici SézIigiinii Yeniden Bagla simgesini == tiklatin ve ardindan
kullanici s6zligund bulun ve agin.

« Kullanici sozliklerinin sirasini degistirmek igin s6zIigu surikleyip birakin. Listedeki sozliklerin sirasi, sozliklerin isaretlendigi siradir.

Sozluge sozciikler ekleme
Tek basina dykuler (InDesign mizanpajina baglanmamig oykdiler) igin sézcUkleri dil sdzluklerine ekleyebilirsiniz. Soézliklerinizi 6zellestirme,
kullandiginiz benzersiz sézcuklerin taninmasini ve dogru islenmesini saglar.

1. Dizen > Yazim > Kullanici S6zIGgu'nd segin.

2. Dil menistnden bir dil segin. Her dil en az bir s6zluk igerir. S6zcligu tim dillere eklemek isterseniz Tim Diller'i segin.

3. Hedef menisiinde, sdzcigu kaydetmek istediginiz s6zIigu segin. Hedef menusu degisiklikleri harici kullanici s6zliginde veya acik belgede
kaydetmenize olanak saglar.

Sozlik Listesi menustnden Eklenen Sozcukler'i segin.
Sozcuk kutusunda, s6zclk listesine eklenecek s6zcigu yazin veya duzenleyin.
Sdézcugun varsayilan tirelemesini gérmek igin Tirele'yi tiklatin. Tildeler (~) olasi tireleme noktalarini belirtir.

N o o A

Tireleme noktalarini istemiyorsaniz, sdzciigun tercih ettiginiz tirelemesini belirtmek icin asagidaki yonergeleri uygulayin:
« Olasi en iyi tireleme noktalarini veya yalnizca kabul edilebilir tireleme noktasini belirtmek icin sézcukte bir tilde (~) yazin.
« Ikinci segenegi belirtmek igin iki tilde (~~) yazin.
« Zayif ancak kabul edilebilir tireleme noktasini belirtmek igin Gg tilde (~~~) yazin.

e So6zcugdun higbir zaman tirelenmemesini istiyorsaniz, ilk harfinden énce tilde yazin.
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Sézclige gercek tilde eklemeniz gerekiyorsa, tildeden énce ters egik isareti (\~) yazin.
8. Ekle'yi ve ardindan Bitti'yi tiklatin. Sozctiik, segili olan Sozlik Listesi'ne eklenir.

Not: Tireleme noktalarinin belgelerinizdeki tireleme ayarlariyla etkilesime girdigini unutmayin. Sonug olarak sézclik, beklediginiz yerde
béliinmeyebilir. Paragraf paneli meniisiinde Tireleme'yi segerek bu ayarlari denetleyin. (Bkz. Metni tireleme.)

Sozliklerdeki sozciikleri kaldirma veya diizenleme
1. Duzen > Yazim > Kullanici S6zIugi'nu segin.
2. Dil menusunden bir dil segin.

3. Hedef menusiinde, sézcugdu kaldirmak istediginiz s6zIUgu secin. Hedef menusu harici kullanici s6zIigunu veya agik belgeyi segcmenize
olanak saglar.

4. Sozlik Listesi menusiinde asagidakilerden birini yapin:
» Segcili Hedef sozcliik listesine eklenenlerin listesini degistirmek icin Eklenen Sozciikler'i segin.
« Yanlis yazilmis olarak isaretlenen soézclklerin listesini degistirmek icin Kaldirilan Sézcukler'i segin.
* Gegerli InCopy oturumunda yok sayilan sézciiklerin listesini deg@istirmek igin Yok Sayilan Sézciikler'i segin. Bu liste, TUmini Yoksay'l
sectiginiz tim soézcukleri igerir.
5. Soézcuk listesinde sézcugu duzenleyin veya bir sézcik secin ve Kaldir' tiklatin.
6. Bitti'yi tiklatin.

Sozciik listesini disa aktarma
Sozcuk listelerini metin dosyasina (.txt) disa aktarabilir ve ardindan bu sézciik listesini InCopy uygulamasinda kullanici sozligine ice
aktarabilirsiniz. Metin dosyasindaki sézcukler bosluk, sekme veya satir basiyla ayrilmalidir. Eklenen sézcukleri ve kaldirilan s6zcikleri disa
aktarabilirsiniz ancak, yalnizca gegerli oturumda kullanilan yok sayilan sézcukleri digsa aktaramazsiniz.

1. Dlzen > Yazim > Kullanici S6zItgi'nu segin.

2. Dil menisunden dili ve disa aktarmak istediginiz s6zciiklerin listesini iceren Hedef mentstinden s6zIigu segin.

3. Diga Aktar' tiklatin, dosya adini ve konumunu belirtin ve ardindan Kaydet'i tiklatin.

Sozcuk listesi metin dosyasina kaydedilir. Bu s6zcuk listesini herhangi bir metin diizenleyicide diizenleyebilir ve ardindan sézcuk listesine disa
aktarabilirsiniz. Sozcuk listesini, kendi kullanici sézllklerine ice aktarabilecek diger kisilere de gonderebilirsiniz.

Sozclk listesini ice aktarma
1. Dlzen > Yazim > Kullanici S6zItgi'nu segin.
2. Dil menisunden dili ve Hedef menisiunden s6zIigu segin.
3. Ige Aktar' tiklatin, yazim denetimi 6zel durumlarinin listesini igeren metin dosyasini bulun ve Ag' tiklatin.

Sozliik tercihlerini degistirme
InCopy uygulamasinin tirelemeyi ve yazim denetimi sozliklerini nasil isleyecegini belirlemek icin Sozliik Tercihleri'ni kullanin. InCopy
uygulamasindaki bir ¢ok dil yazim denetimini dogrulamak ve sdzclkleri tirelemek icin Yakinlk sézliklerini kullanir. Farkl bir sirketten tireleme veya
yazim denetimi bilesenlerini yuklediyseniz, ylUklenen her dil icin farkl bir saglayici segebilirsiniz.
Not: Sézliik Tercihleri iletisim kutusu, yazim denetimi veya tireleme metni igin kullanilan dil sézliigiinii belirlemenizi saglamaz. Bu iletisim kutusu,
Dil alaninda belirtilen dil igin InCopy uygulamasinin kullandigi tirelemeyi ve yazim denetimi yardimci programlarini belirlemek igin kullanilir.
Yalnizca varsayilan tireleme ve yazim denetimi yardimci programlarini kullaniyorsaniz, So6zliik Tercihleri iletisim kutusunda herhangi bir ayari
degistirmenize gerek yoktur. Diger gelistiriciler tarafindan saglanan farkli bir yazim denetimi veya tireleme yardimci programi yliklediyseniz, bu
iletisim kutusunda Tireleme Saglayicisi ve Yazim Denetimi Saglayicisi menlilerinde segenek olarak gériintiilenir. Bu, bazi diller igin bir saglayicinin
tireleme veya yazim denetimi motorunu, diger diller igin farkli bir saglayicinin tireleme veya yazim denetimi motorunu se¢cmenizi saglar.

1. Duzen> Tercihler > Sézluk (Windows) veya InCopy > Tercihler > Sézlik (Mac OS) segenegini belirleyin.
. Dil i¢in, ayarlari dizenlemek istediginiz veya tireleme ya da yazim denetimi saglayicisini degistirmek istediginiz dili belirleyin.
. Kullanici sézlikleri olusturun, ekleyin veya kaldirin. (Bkz. Kullanici s6zlukleri olusturma veya ekleme.)
. Adobe haricindeki bir sirketten tireleme bileseni ylklediyseniz, Tireleme menlsinde bunu segin.
. Adobe haricindeki bir sirketten yazim denetimi s6zlUk bileseni ylklediyseniz, Yazim Denetimi menustnde bunu segin.

o 00~ WN

. Tireleme Ozel Durumlari meniisiindeki Bunu Kullanarak Olustur meniisiinde asagidakilerden birini yapin:
« Harici kullanici sézligunde kayith tireleme 6zel durumlar listesini kullanarak metni olusturmak icin Kullanici S6zIugu'ni segin.
« Belgenin iginde kayitli tireleme 6zel durumlari listesini kullanarak metni olusturmak igin Belge'yi segin.
o Her iki listeyi de kullanarak metni olusturmak igin Kullanici S6zIigu ve Belgesi'ni secin. Bu varsayilan ayardir.

7. Belirli ayarlar degistirildiginde tim dykiileri yeniden olusturmak igin Degistirildiginde Tiim Oykiileri Yeniden Olustur'u secin. Bu secenegi
belirleme, Bunu Kullanarak Olustur ayarlarini (bkz. adim 6) degistirdiginizde veya sozclkler eklemek veya kaldirmak igin S6zlik komutunu
kullandiginizda ykiileri yeniden olusturur. Oykiileri yeniden olusturma, belgedeki metin miktarina bagh olarak biraz zaman alabilir.
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8. Tamam'i tiklatin.

Calisma grubunda sozliikleri kullanma

Calisma grubunuzdaki her istasyonda ayni 6zellestirilmis kullanici s6zliklerinin yUkli ve eklenmis oldugundan emin olun, bdylece belge, kimin
calistigina bakilmaksizin ayni yazim denetimi ve tireleme kurallarini kullanir. Herkesin bilgisayarini ayni sozlikleri eklediginden emin olabilir veya
bir kullanici sézltginu ag sunucusu uzerinde paylasabilirsiniz.

Kilit simgesi i sozItgin kilitli oldugunu, kullanilabileceg@ini ancak dizenlenemeyecegini belirtir. Kullanici s6zligu sunucuda kaydedildiginde,
s6zIugu ilk yukleyen kullanici dosyayi Kilitler; izleyen tim kullanicilar sézlugin Kilitli oldugunu gérur. Dosya salt okunur yapildiginda, dosyalar
isletim sistemi Uzerinden de kilitlenebilir. Kullanici sé6zlGgund ag sunucusu tzerinde paylasiyorsaniz, dosyay: kilitleyebilirsiniz bdylece, yalnizca
yoneticinin sézcikler eklemesine olanak sagdlayarak dosyayi tum kullanicilar igin salt okunur yaparsiniz.

Calisma grubundaki tim kullanicilarin, ortak ag ¢alisma grubuna ylklenen 6zellestiriimis kullanici s6zIGgini kullandigindan ve belgeyle s6zIGgln
kaydedilmediginden emin olun. Ancak, belgeyi servis saglayiciya ulastirmadan énce kullanici s6zligunu belgeyle birlestirmek isteyebilirsiniz.

Ortak ag is istasyonunda 6zellestirilmis kullanici s6zIigini paylasmiyorsaniz, kullanici s6zIGgu dosyalarini bulun ve bunlari bir is istasyonundan
digerine kopyalayin. Kullanici s6zliklerinin konumu Sozliik tercihlerinde goéruntdlenir.

Paylasilan is istasyonu kullanici sézligiinii giincellestirdikten sonra degisiklikler, bir kullanici InCopy uygulamasini yeniden baslatana veya
Ctrl+Alt+/ (Windows) ya da Command+ Option+/ (Mac OS) tuslarina basarak tiim metni yeniden olusturana kadar bagimsiz ¢alisma
istasyonlarinda gériintilenmez.

. . - v e Basa d6n
Secili metne bir dil s6zliigii atama ¢

Bagimsiz bir 6ykide (bir InDesign mizanpajina bagl olmayan éykuler) InCopy'ye belirli bir dildeki s6zclklerin yazim denetimi ve tirelemesi igin
hangi dil s6zIiginiu kullanacagini séyleyebilirsiniz. Belgenizin gesitli bolimlerine tek bir karaktere kadar farkl dil sozlikleri atayabilirsiniz.

A Did you purchase the Glock-
enspiel?

B Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Dil s6zliigiine badli olarak farkli tirceleme noktalari
A. Ingilizce'de "Glockenspiel” B. Geleneksel Almanca'da “Glockenspiel” C. Yeni Almanca'da “Glockenspiel”

1. So6zluk atamak istediginiz metni segin.
2. Karakter panelini agmak icin Yazim > Karakter'i segin.

3. Karakter panelinin altinda Dil menustinden bir sozlik segin. (Dil menusu Karakter panelinde gérinmezse, Karakter paneli menustnden
Ozellestir'i segin, Dil'i segin ve Tamam'l tiklatin.)

Not: InCopy 6ykiist, gébmldilii bir tireleme listesi olan bir InDesign mizanpajina bagliysa, yazim denetimini ve tirelemeyi gémdilii liste ydnetir.

(@) v-ro-sn |

Yasal Bildirimler | Gevrimigi Gizlilik ilkesi
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Capraz Referans

Capraz referans ekleme
Capraz referans formatlarini kullanma
Capraz referans yonetme

Manuel veya referans belge bekliyorsaniz, belgenizin bir boliminden digerine okuyucuyu yénlendirmek igin capraz referans eklemeniz gerekebilir.
Ornek: Daha fazla bilgi icin bkz. “Alan Fareleri”, sayfa 249. Baslik stili gibi paragraf stilinden ya da olusturdugunuz metin baglantisindan tiiretiimis
capraz referansi segebilirsiniz. Yalnizca Sayfa Numarasi ya da Tam Paragraf ve Sayfa Numarasi gibi capraz referans formatini da
saptayabilirsiniz.

Basa don
Capraz referans ekleme

Belgenize capraz referans eklemek i¢in Kopruler panelini kullanin. Referans alinan metin hedef metindir. Hedef metinden tiretilen metin ¢apraz
referans kaynagidir.

Belgenize capraz referans eklediginizde 6nceden tasarlanmis birgok formati segebilir ya da kendi formatinizi olusturabilirsiniz. Tim capraz referans
kaynagina ya da capraz referanstaki metne karakter stili uygulayabilirsiniz. Capraz referans formatlar kitapta senkronize edilebilir.

Capraz referans kaynak metni diizenlenebilir ve satirlara boliinebilir.

Not: InDesign'da Adobe PDF Disa Aktar iletisim kutusunda Bagdlantilar seciliyse, disa aktarilan Adobe PDF dosyalarina ¢apraz referanslar dahil
edili. SWF Disa Aktar iletisim kutusunda Badglantilari Dahil Et seciliyse, disa aktarilan SWF dosyasina ¢apraz referanslar dahil edilir.

InCopy'de bagimsiz belgelerde InDesign'da oldugu gibi capraz referans olusturabilir ve diizenleyebilirsiniz. Cikisi yapilan dykilerde kaynakta
oldugu gibi ayni 6ykudeki paragraflara, InDesign belgesi aciksa cikisi alinan farkl bir 6ykudeki paragraflara ya da herhangi bir InDesign belgesinin
oykulerindeki metin baglantilarina ¢capraz referanslar olusturabilir ve diizenleyebilirsiniz.

Bag: ' Paragraf E
— Hedef
Belge: f Animals.indd i
[T Paragrafiar] S48 Otters
[Paragraf Stib ¥ok] Gonllias B
[Temel Paragraf] Spotted Dwis
Figure Captions
Headingl
Haading2

Capraz Referans Farman
Format: | Tam Paragraf ve Sayfa Numarasi ﬂ i c

— Gordnidm
Tur: [ Géruniir Dikdbrtgen E
Vurgu: |D Cenislik: | Ince
Renk: (MSivah @) stil: (Duz Cizgi )

{: iptal ) M

Capraz referans ekleme
A. Belgede capraz referans kaynagi B. Secili hedef paragraf C. Capraz referans formati olusturmak ya da diizenlemek burayi tiklatin.

Capraz referans yerlestirme hakkinda bir video egitimi igin bkz. www.adobe.com/go/Irvid4024 _id.

1. Capraz referansin eklenmesini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

e Yazim > Kopruler ve Capraz Referanslar > Capraz Referans Ekle'yi segin.
* Pencere > Yazim ve Tablolar > Capraz Referanslar'i, ardindan da K&pruler paneli menlsinden Capraz Referans Ekle'yi segin.

b
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Kopriuler panelinde Yeni Capraz Referans Olustur digmesini tiklatin.
3. Yeni Capraz Referans iletisim kutusundaki Bag menlisiinden Paragraf veya Metin Baglantisi'ni segin.
Paragraf'i segerseniz, belirttiginiz belgedeki paragraflara gapraz referans olusturabilirsiniz.

Metin Baglantisi'ni secerseniz, kdpri olusturdugunuz metinlere ¢apraz referans olusturabilirsiniz. (Bkz. Kopri hedefi olusturma.) Metin
baglantisi olusturma 6zellikle gercek hedef paragrafindan farkli bir metin kullanmak isterseniz yararlidir.

4. Belge icin, referans almak istediginiz hedefin bulundugu belgeyi segin. Kaydedilmis olan tum acik belgeler acilir menude listelenir. Aradiginiz
belge acik degilse Gozat'l segip dosyayi bulun ve Ag'i tiklatin.

5. Segimleri daraltmak icin soldaki kutuda bir paragraf stili (Baslik1 gibi) tiklatip referans yapmak istediginiz paragrafi segin. (Bunun yerine,
Metin Baglantisi segiliyse metin baglantisini da segebilirsiniz.)

6. Format menustinden kullanmak istediginiz ¢capraz referans formatini segin.

Bu gapraz referans formatlarini diizenleyebilir, kendiniz bir tane olusturabilirsiniz. Bkz. Gapraz referans formatlarini kullanma.
7. Kaynak kopri gorinumini belirtin. Bkz. Kopru goérinim segenekleri.
8. Tamam'i tiklatin.

Capraz referans eklediginizde, hedef paragrafin basinda bir metin baglanti isaretleyicisi - goriintilenir. Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i
segtiginizde bu isaretleyicileri goriintlleyebilirsiniz. Bu isaretleyici tasinir ya da silinirse gapraz referans yeniden ¢oziilemez hale gelir.

-
Capraz referans formatlarini kullanma agacon

Birgok ¢apraz referans formati varsayilan olarak Yeni Capraz Referans iletisim kutusunda goériintilenir. Bu gapraz referans formatlarini
dizenleyebilir, silebilir ya da kendiniz bir tane olusturabilirsiniz.

Not: Belgenizdeki ¢apraz referans formatlarini sildiyseniz ya da diizenlediyseniz ve bunlari varsayilan formatlara déndiirmek istiyorsaniz panel
menlistinden Capraz Referans Formatlarini Yiikle'yi ve diizenlenmemis formatl bir belgeyi secin. Kitaptaki capraz referans formatlarini da
senkronize edebilirsiniz.

Capraz referans formatlarini diizenleme hakkinda bir video egitimi icin bkz.www.adobe.com/go/Irvid4024 _id.

Capraz referans formatlarini olustur veya diizenle

Diger hazir ayarlardan farkli olarak ¢apraz referans formatlari diizenlenebilir ve silinebilir. Capraz referans formati diizenlediginizde bu formati
kullanan capraz referanslar otomatik olarak guncellestirilir.

InCopy'de capraz referans formatlarini ancak tek tek belgelerde olusturabilir veya diizenleyebilirsiniz. Atama dosyalarinda ¢apraz referans
formatlari InDesign belgesi tarafindan saptanir.

1. Asagidakilerden birini yapin:

« Kopruler paneli menisiinden Capraz Referans Formatlarini Tanimla'yr segin.

« Capraz referans beklerken veya diizenlerken Capraz Referans Formatlari Olustur veya Diizenle diigmesini .#* tiklatin.
2. Capraz Referans Formatlari iletisim kutusunda asagidakilerden birini yapin:

+ Format dizenlemek igin soldan formati segin.

« Format olusturmak igin yeni formata temel olacak formati segip Format Olustur digmesini i._q?_i tiklatin. Boylece segili formatin bir kopyasi
olusturulur.

3. Ad igin, format adini belirtin.

| |

4. Tanim metin kutusunda gerektigi gibi metin ekleyin veya kaldirin. Menuden yapi tasi eklemek icin Yapi Tasi simgesini "ﬂ'- tiklatin. Tireleri,
el

* | tiklatin,
5. Tum gapraz referansa karakter stili uygulamak icin Capraz Referans Karakter Stili'ni segip mentden karakter stili secin ya da olusturun.

bosluklari, tirak igaretlerini ve diger dzel karakterleri segmek igin Ozel Karakterler simgesini ;

Capraz referanstaki metne karakter stilini uygulamak igin karakter stili yapi tasini da kullanabilirsiniz.

6. Degisiklikleri kaydetmek igin Kaydet'i tiklatin. Bittiginde Tamam' tiklatin.

Capraz referans yapi taslari

Yapi tasi Yapilan Ornek

Sayfa Numarasi Sayfa numarasi ekler. sayfa <pageNum/>
sayfa 23

Paragraf Numarasi Numarali listeye olan ¢apraz referansta Bkz. <paraNum/>

paragraf numarasini ekler.
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Paragraf Metni

Tam Paragraf

Kismi Paragraf

Metin Baglantisi Adi

Bolim Numarasi

Dosya Adi

Karakter Stili

Numarali listeye olan gapraz referansta
paragraf numarasi olmadan paragraf
metni ekler.

Paragraf numarasinin ve paragraf metnini
bulundugu tim paragrafi ekler.

iki nokta (st (iste ya da uzun tire gibi
belirtilen bolliclye kadar paragrafin ilk
pargasina gapraz referans yapmanizi
sagdlar.

Metin baglantisi adi ekler. Kdpruler
menusinden Yeni Kopri Hedefi'ni
secerek metin baglantilari
olusturabilirsiniz.

Bo6lim numarasi ekler.

Hedef belgenin dosya adini ekler.

Capraz referanstaki metne karakter stili
uygular.

Kismi paragraflara gapraz referans olusturma

Paragrafin yalnizca ilk parcasina eklenmesi igin gapraz referans formatlar tasarlayabilirsiniz. Ornegin, belgenizde “Bélim 7—Antalya'ya karsi

izmir” gibi basliklar varsa yalnizca “Béliim 7” ile ilgili gapraz referans olusturabilirsiniz.
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Bkz. 1

Bu 6rnekte, “1. Hayvanlar" paragrafindan
yalnizca “1” kullaniimistir.

Bkz. “<paraText/>"
Bkz. “Hayvanlar”

Bu o6rnekte, “1. Hayvanlar" paragrafindan
yalnizca “Hayvanlar” kullaniimistir.

Bkz. “<fullPara/>"

Bkz. “1. Hayvanlar”

Bkz. <fullPara delim=":"
includeDelim="false"/>

Bkz. Bolim 7

Bu 6rnekte, “Bolum 7: Kopekler ve
Kediler” bashginin yalnizca “Bolum 7”7
kismi kullaniimigtir.

Boliclyl belirtip (bu 6rnekte :) bolicinin
kaynak capraz referansta dislanacagini
(“false” veya “0”) veya eklenecegini (“true’
veya “1”) belirtin.

1

Bkz. Kismi paragraflara gapraz referans
olusturma.

Bkz. <txtAnchrName/>
Bkz. Sekil 1

bolim <chapNum/>

bolim 3

- <fileName/>

- newsletter.indd

Bkz. <cs name="bold"><fullPara/></cs>,
sayfa <pageNum>

Bkz. Hayvanlar, sayfa 23.

)

Karakter stil adini belirtip <cs name=""> ve
</cs> etiketleri arasinda karakter stilini
uygulamak istediginiz metni ekleyin.

Bkz. Capraz referansta karakter stili
uygulama.



Ad: Partial Paragraph & Page Number

i Tamm: — —

i <fullPara gelim="4_" includeDelim="false™/> on page <pageNum/>
i
i | Capraz Referans Karakter Stili ' [Yok] !

. Kaydet ( iptal ) M

Kismi paragrafa ¢apraz referans
A. Capraz referans kaynagi uzun tireyle (*_) biter B. “false” uzun tireyi kaynaktan dislar

Kismi Paragraf yapi tasi eklediginizde iki sey yapmaniz gerekir. Once béliiciiyii tirnak isaretleri icinde belirtin. Béliicli paragrafi bitiren karakterdir.
Yaygin boluculer arasinda iki nokta Ust Uste (Bolum 7: Antalya), nokta (Bélum 7. Antalya) ve uzun tire (Blum 7—Antalya) sayilabilir. Uzun tire(*_),
uzun bosluk (*m) ve madde isareti karakterleri (*8) gibi 6zel karakterler eklemek isterseniz Ozel karakterler simgesini tiklattiginizda gériintiilenen
meniden bir secenek belirleyin.

Sonra da, bdllcu karakterin dislanacagini (Bélim 7) veya eklenecegini (Bélum 7—) belirtin. Bolliclyi diglamak igin includeDelim="false”, eklemek
icin de includeDelim="true” kullanin. Sirasiyla, “false” veya “true” yerine “0” veya “1” de kullanabilirsiniz.

Capraz referansta karakter stili uygulama

Capraz referanstaki metnin bir kismini vurgulamak isterseniz Karakter Stili yapi tasini kullanabilirsiniz. Bu yapi tasi iki etiketten olusur. <cs
name="stil_adi”> etiketi hangi stilin uygulandigini belirtirken </cs> etiketi de karakter stilini bitirir. Bu etiketler arasindaki metin veya yapi taslari
belirtilen stilde formatlanir.

more feedback than we ever thought
possible. For more nformation, see
Animals on page 2.

Ad: Full Paragraph & Page Number - Bold

Tanim:

i |<cs name="Red" » <fullPara (> < /cs> on page <pageNum /> di

¢ —#¥ Capraz Referans Karakter Stili | Bold !

Kaydet { |ptal ) m

Capraz referansin bir kismina karakter stili uygulama
A. Bu etiket “Kirmizi” karakter stilini uygular. B. Bu etiket karakter stili formatlamasini bitirir. C. “Kalin” adli karakter stili capraz referans
kaynaginin kalanina uygulanir.

Kullanmak istediginiz karakter stilini olusturun.

Capraz Referans Formatlar iletisim kutusunda uygulamak istediginiz formati olusturun veya diizenleyin.
Tanim altinda, karakter stilini uygulamak istediginiz metni ve yapi taslarini segin.

Tanim listesinin sagindaki menuden Karakter Stili'ni segin.

a s wDdpe

Karakter stili adini tirnak iginde tam da Karakter Stilleri panelinde goéruntilendigi bicimde yazin.
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Stil adlari buyuk/kiigik harf duyarhdir. Karakter stili gruptaysa, karakter stilinin éniine, iki nokta Ust Uste isaretinin izledigi grup adini yazin
(6rnegin, Stil Grubu 1: Kirmizi).

6. Formati kaydetmek icin Kaydet'i, ardindan da Tamam' tiklatin.

Capraz referans formatlarini yiikleme (i¢ce aktarma)
Capraz referans formatlarini bagka bir belgeden yiklediginizde gelen formatlar ayni adi paylasan varolan formatlarin yerine geger.

InCopy'de capraz referans formatlarini ancak tek tek belgelerde ige aktarabilirsiniz. InCopy belgesinden InDesign belgesine format ice
aktaramazsiniz. Oyki girisi yapildiginda InCopy'deki yeni ya da degistiriimis format InDesign belgesindeki formatla cakisirsa InDesign formatinin
onceligi vardir.

1. Kopriler paneli menisunden Capraz Referans Formatlarini YUkle'yi segin.

2. ige aktarmak istediginiz capraz referans formatlarinin bulundugu belgeyi cift tiklatin.

Kitap senkronize ederek de belgelerde capraz referans formatlarini paylasabilirsiniz.

Capraz referans formatlarini silme
Belgedeki capraz referanslara uygulanmis ¢apraz referans formatlarini silemezsiniz.

1. Capraz Referans Formatlari iletisim kutusunda silmek istediginiz formati segin.

! =
2. Formati Sil L~ diigmesini tiklatin.

. Baca d
Capraz referans yonetme e cen

Capraz referans eklediginizde Kdpriiler paneli gapraz referans durumunu belirtir. Ornegin, simgeler hedef metnin galisma alaninda miFg, kalip
sayfada mi ¥, gizli katmanda mi H, tasan metinde mi =¥, yoksa gizli metinde mi HT gériintilenecegini belirtir. Bu gibi hedef alanlara baglanan
capraz referanslar yeniden géziimlenmemistir. Panel, hedef paragrafin diizenlenmis mi ¢ (giincel degil olarak da bilinir), yoksa eksik mi &
oldugunu da bilmenizi saglar. Hedef metin, hedef metin ya da hedef metnin yer aldigi dosya bulunamazsa eksiktir. Arag ipucu agiklamasini
gorintulemek icin fare isaretgisini simgeler tizerinde tutun.

InCopy'de, ancak diizenleme icin 6yku seciliyse ¢capraz referanslar yonetilebilir.

Capraz referanslari glincellestir
Glncellestirme simgesi capraz referans hedef metninin degistigini ya da ¢apraz referans kaynak metninin dizenlendigini belirtir. Bu ¢apraz
referanslari kolayca giincellestirebilirsiniz. Hedef farkl bir sayfaya tasinirsa capraz referans da otomatik olarak glincellesir.

Capraz referansi giincellestirdiginizde kaynak dosyada yaptiginiz degisiklikler kaldirilir.
Yazdinlirken ya da c¢iktisi alinirken capraz referanslar giincel degilse veya yeniden ¢ézimlenmemisse size bildirilir.

1. Bir veya daha fazla giincel olmayan gapraz referans segin. TUm capraz referanslari glincellestirmek igin higbirinin secili olmadigindan emin
olun.

2. Asagidakilerden birini yapin:
o Kopriler panelinde Gapraz Referanslari Giincellestir digmesini & tiklatin.
« Kopruler paneli menustnden Capraz Referanslari Gincellestir'i segin.
e Yazim > Kopruler ve Capraz Referanslar > Capraz Referanslari Giincellestir'i segin.

Kitaptaki tim capraz referanslari glincellestirmek igin kitap paneli mentstinden Tim Capraz Referanslari Giincellestir'i segin. Céziimlenmeden
kalan ¢capraz referans varsa size bildirilir.

Capraz referansi yeniden baglama
Eksik hedef metin farkl bir belgeye tasinirsa ya da hedef metnin bulundugu belge yeniden adlandirilirsa gapraz referansi yeniden baglayabilirsiniz.
Yeniden bagladiginizda kaynak ¢apraz referansta yaptiginiz degisiklikler kaldirihr.

1. Kopruler panelinin Capraz Referanslar kisminda, yeniden baglamak istedidiniz capraz referansi segin.
2. Kopruler paneli meniustinden Capraz Referansi Yeniden Bagla'yi segin.
3. Hedef metnin goriindiigl belgeyi bulup Ag' tiklatin.

Bu belgede bagka bir hedef metin goriiniirse yeni gapraz referanslari yeniden baglayabilirsiniz.

Capraz referans duzenleme
Kaynak gapraz referansin gérinimuni degistirmek ya da farkl bir format belirtmek icin ¢capraz referansi diizenleyebilirsiniz. Farkli belgeye
baglanan gapraz referansi diizenlemek icin belge otomatik olarak acilir.

1. Asagidakilerden birini yapin:
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e Yazim > Kopruler ve Capraz Referanslar > Capraz Referans Segenekleri'ni segin.
« Koprtler panelinin Capraz Referanslar kisminda, diizenlemek istediginiz ¢capraz referansi gift tiklatin.
« Capraz referansi segin ve Capraz Referans paneli meniusiinden Capraz Referans Segenekleri'ni segin.

2. Capraz referansi diizenleyin ve Tamam'i tiklatin.

Capraz referansi silme
Capraz referansi sildiginizde kaynak g¢apraz referans metne dontsr.

1. Kopriler panelinin Capraz Referanslar kisminda, silmek istediginiz gapraz referansi veya gapraz referanslari segin.
2. Sil simgesini tiklatin veya Yapi bélmesi mentstinden Kopriiyli/Capraz Referansi Sil'i segin.
3. Onaylamak igin Evet'i tiklatin.

Ayrica, capraz referansi tamamen kaldirmak igin ¢apraz referans kaynagini secip silebilirsiniz.

Capraz referans kaynak metnini diizenleme

Capraz referans kaynak metnini diizenleyebilirsiniz. Capraz referans kaynak metnini diizenlemenin avantaji kopyayi sigdirma ya da baska
degisiklikler yapma amaciyla gerektiginde izlemeyi ya da s6zciik araligini degistirebilmenizdir. Dezavantajiysa, ¢apraz referansi
glincellestirdiginizde ya da yeniden bagladiginizda yerel formatlama degisikliklerinin de kaldiriimasidir.

(@) ev-re-s |

Yasal Bildirimler | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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Metin buyuterek sigdirma

Metin biiyiiterek sigdirma

Biiyiiterek Sigdirma Bilgisi ayarlarini 6zellestirme
Tasan metni diizenleme

Derinlik cetvelini gdster ve gizle

. P o B dé
Metin biiyiiterek sigdirma agacon
InCopy birkag metin istatistigi tutar ve bu verileri Buylterek Sigdirma ara¢ gubugunda sunar. Siz dykunuzl yazarken Buyuterek Sigdirma Bilgisi
ara¢ cubugu, Gale ve Mizanpaj gérinumlerinde hem bagli hem de bagimsiz éykuler igin satir, sézcik ve karakter numaralarini ve dikey derinligi is
alaninin alt kisminda otomatik olarak gosterir.

Not: Biiytterek Sigdirma Bilgileri arag ¢cubugunu ytizen bir panel yapabilirsiniz. (Bkz. Arag gubuklarini kullanma.)

Bagh InCopy belgelerinde veya Derinlik ayari olan bagimsiz belgelerde Biiyiiterek Sigdirma Ilerleme Bilgisi kutusu, bir ykiiniin ne kadar uzun
veya kisa oldugunu tam olarak miktariyla gosterir. Oykii kendisine atanan gergeveleri doldurmazsa, biiyiiterek sigdirma kutusu maviye déner ve bir
sayim degeri gosterir. Mavi gubugun uzunlugu, gergevenin halen yizde kaginin metinle dolu oldugunu goésterir. Mavi gubuk ne kadar kisaysa
boslugu doldurmak igin o kadar ¢ok metne ihtiyaciniz vardir.

Al The Dos Ventanas Cycling Partmership :
i 23l sonata Cycles and Dos ¥entanas, the first and last!
Jl reliable outdoor merchandise for 78 years, have ant
J partnership to desion and produce a line of Dos Ueni
H Edition bicycles, accessories, and sportswear thaté
4 appeal to active-lifestyle consumers,

i\ GWRz  Cc2m D L[ ALT SR ~ 3,619 mm -

Btiyiiterek Sigdirma Bilgisi ara¢c ¢ubugu

Metin atanan gergeve alaninin disina tasarsa bir biyuterek sigdirma gizgisi tasan metnin nerede basladigini gosterir ve Bliyuterek Sigdirma
ilerleme Bilgisi kutusu kirmiziya dénerek kopyayi gergeveye sigdirmak igin kesmeniz gereken metin miktarini gdsterir. (Bkz. Tasan metni
duzenleme.)

Not: Kirmizi gubuk her zaman ayni uzunluktadir. Kalan yerin herhangi bir ylizdesini yansitmaz.
4 suspension seat post and front

J 27| suspension fork take all the bumps af
T of cycling, Optional racks, panniers
_ these bikes the perfect choice

4 28| for tourina.

biyiiersk sigdir - - - - -
4 2| |*This is a win-win-win situation.” =4
i of the marketing representatives resp
181} collaboration. “It°s a win for I:ﬂsl

_—
[+ Buyswerck sigdrmabiglent_x L=
# [z Gs0r  cave  Daoan

Cefe0 @0  co  pa
B -

Buyuterek Sigdirma Bilgisi ara¢ gubugu ayrica gecerli dykiunin basindan ekleme noktasinin bulundugu yere kadar veya ekleme noktasindan
gecerli dykiiniin sonuna kadar satir, sozcuk ve karakter sayilarini ve gecerli secimdeki dikey derinligi gdsterme segenekleri de igerir. (Bkz:
Buyuterek Sigdirma Bilgisi ayarlarini 6zellestirme.)

Gizli karakterleri gosterdiginizde (Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i segin), InCopy bir 6ykinin metin akisinin sonunu goéstermek igin son
karakterinin sonunda bir kare isareti (#) g0osterir. (Bkz: Gizli karakterleri gérme.)
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Biyiiterek Sigdirma Bilgisi ayarlarini 6zellestirme Basa don

» Buyuterek Sigdirma kontrolleri eklemek igin Buyuterek Sigdirma Bilgisi ara¢ gubugunun sag yaninda tggeni tiklatin, ara¢ gubugunda hangi
araglarin gérinmesini istediginizi segin, sonra Tamam'i tiklatin.

« Dipnot metnini metin istatistiklerine dahil etmek igin Biiyiiterek Sigdirma Bilgisi arag gubugu meniisiinden Metin istatistiklerine Dipnotlari
Ekle'yi segin.

» Sozcuk sayisini gergek sozcukler yerine belirli sayida karakteri temel alarak tanimlamak igin Biylterek Sigdirma Bilgisi arag gubugu
menUsilinden Sozcik Sayimi Tanimla'yl segin, Sayim Sikligi'ni segin, karakter sayisini belirtin ve Tamam'i tiklatin.

« Yazarken metin istatistiklerini glincellestirmeyi durdurmak igin Blyuterek Sigdirma Bilgisi arag gubugu mentsuiinde Bilgileri Otomatik Olarak
Glncellestir'i kapatin.

. g Basa don
Tasan metni diizenleme s

Oykii bir InDesign mizanpajina baglysa, éykii tasarimcinin belirledigi cergevelerle sinirhdir. Bagimsiz bir InCopy belgesi olustururken bir Derinlik
degeri belirttiyseniz, dykii bu derinlikle sinirhdir. izin verilen metin uzunlugundan daha fazlasini yazdiginiz zaman metin tasar. Oykii eksik
kaldiginda metinle doldurulacak bosluk var demektir. Yazip dizenlerken dykintzin ne zaman InDesign mizanpajina mikemmel sigdigini
anlayabilirsiniz. Tasan metni dizenleyebilirsiniz.

Gale veya Oyki gériiniimiinde tasan metin dykinin geri kalanindan bir biyiterek sigdirma kopma satiriyla ayrilir. Metin biyiterek sigdirma
kopma satirinin ister Gstlinde ister altinda olsun, yazmak ve duzenlemek igin ayni yordamlari kullanirsiniz.

Mizanpaj gériinimiinde tasan metin goériinmez ancak Blylterek Sigdirma ilerleme Bilgileri kutusu belgedeki tagan satir sayisini gdsterir.

Mizanpaj gérinuimiinde akan bir dyku yaziyor veya dlzenliyorsaniz, gergevenin sonuna vardiginizda 6zel higbir sey yapmaniz gerekmez. Ekleme
noktas! siz yazarken gergeveden gergeveye Oykl akisini otomatik olarak izler.

.. P . Basa d6n
Derinlik cetvelini gbster ve gizle N

“ Gale veya Oykii gériinimiinde Géruiniim > Derinlik Cetvelini Géster veya Derinlik Cetvelini Gizle.
Derinlik cetveli igin kullanilan 8l¢t birimlerini degistirmek igin Birimler ve Artimlar Tercihleri'nde Dikey ayari degistirin.

Yasal Bildirimler | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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Metin dizenleme

Metin segme

Metni yapistirma

Metni suriikleme ve birakma
Karakterlerin sirasini degistirme

Gizli karakterleri gérme

Metni kalip sayfada diizenleme

islem geri alma

Konuma atlama isaretgisi

Siitun, ¢ergeve ve sayfa sonlari ekleme
Kosullu metin kullanma

. B do
Metin secme aeacon

# Yazim aracini kullanarak asagidakilerden birini yapin:
e |-gubuk imlecini karakterin, s6zcigin veya metin kiimesinin tamaminin tzerine getirerek segin.
o So6zcugu segmek igin gift tiklatin. S6zclgin yanindaki bosluklar segilmez.

- Satirda herhangi bir yeri {i¢ kez tiklatarak segin. Bir Satiri Segmek igin Ug Tiklatma tercihleri secenegi belilenmemisse, (i¢ kez tiklatma tiim
paragrafl seger.

« Bir Satiri Secmek Icin Ug Tiklatma tercihleri secenegi belirlenmisse, tim paragrafi segmek igin paragrafin herhangi bir yerinde dért kez
tiklatin.

o Tum oyklyil se¢gmek icin dort kez tiklatin veya oykiide herhangi bir yeri tiklatin ve Dlizen > Tumuni Seg'i belirleyin.

Not: Yukaridaki yordamlardan herhangi birini kullanarak not baglantisi iceren metni segtiyseniz, not ve igerigi de segilir.

Ug tiklatmanin yaptigini degistirme
1. Duzen> Tercihler > Yazim (Windows) veya InCopy > Tercihler > Yazim (Mac OS) segenegini belirleyin.

2. Ug tiklatmanin satiri segmesini etkinlestirmek igin Satir Segmek icin Uglii Tiklat'i belirleyin (bu varsayilandir). Paragrafi segmek icin lic
tiklatma istiyorsaniz bu segenegin isaretini kaldirin.

Basa don

Metni yapistirma

Baska bir uygulamadan veya Adobe InCopy uygulamasindan metin yapistirabilirsiniz.

Baska bir uygulamadan metin yapistirma
1. Bigimlendirmeyi ve stiller ile dizin isaretleyicileri gibi bilgileri korumak igin Tercihler iletisim kutusunun Pano isleme bdlimiinii agin ve Yapistir
altinda TUm Bilgiler'i segin. Bu 6gdeleri ve diger bigcimlendirmeyi yapistirirken kaldirmak igin Salt Metin'i segin.

2. Baska bir uygulamadan veya InCopy belgesinden metni kesin veya kopyalayin.
3. Asagidakilerden birini yapin:

« Diizen > Yapistir'i segin. Yapistirilan metin tiim bigimlendirmeleri icermiyorsa, RTF belgelerinin ice Aktarma Secgenekleri iletisim
kutusunda bu ayarlari degistirmeniz gerekebilir.

« Diizen > Bigimlendirme Olmadan Yapistir'i segin. (Pano isleme Tercihleri'nde Salt Metin segiliyken baska bir uygulamadan metin
yapistiriyorsaniz, Format Olmadan Yapistir segenegi soluk renklidir.)

Metni yapistirirken araligi otomatik ayarlama
Metni yapistirdiginizda, igerige bagh olarak araliklar otomatik olarak eklenebilir veya kaldirilabilir. Ornegin, bir sézciik keser ve ardindan bunu iki
s6zcuk arasina yapistirirsaniz, aralik sézcugun 6niunde ve arkasinda gorintilenir. Bu sézcugu climlenin sonuna, noktadan dnce yapistirirsaniz,
bosluk eklenmez.

1. Duzen > Tercihler > Yazim (Windows) ya da InCopy > Tercihler > Yazim (Mac OS) segenegini belirleyin.

2. Sozcukleri Kesip Yapistirirken Araligi Otomatik Ayarla'yl segin ve ardindan Tamam'i tiklatin.
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P B do
Metni suriikleme ve birakma asadon

Gale Gériiniimi'ne, Oykii Gériiniimii'ne veya Mizanpaj Gériinimii'ne metni siiriikleyip birakmak icin fareyi kullanabilirsiniz. Bul/Degistir gibi bazi
iletisim kutularina da metni surtkleyebilirsiniz. Kilitli veya isaretli ykiiden metin strliikleme, metni tagsimak yerine kopyalar. Sirtklerken de metni
kopyalayabilirsiniz.

Jeff Witchel, suriikleme ve birakma hakkinda Using InDesign Drag and Drop Text (InDesign'da Metin Surriikleme ve Birakma) baslikl bir video
egitimi sunmaktadir.

1. Surukle ve birak islemini etkinlestirmek igin Diizen > Tercihler > Yazim (Windows) veya InCopy > Tercihler > Yazim (Mac OS) segenegini
belirleyin, Mizanpaj Gériinimiinde Etkinlestir, Oykii Diizenleyicide Etkinlestir (InDesign) veya Gale/Oykii Gériiniimiinde Etkinlestir'i (InCopy)
secin, ardindan Tamam'i tiklatin.

2. Tasimak veya kopyalamak istediginiz metni segin.

3. Sirlkle ve birak simgesi r gbrintulenene kadar isaretgiyi segili metnin Gzerinde tutun ve ardindan metni strlkleyin.

Siz metni suriklerken, segili metin yerinde kalir ancak dikey gubuk, fare diigmesini biraktiginizda metnin nerede goriintilenecegini belirtir.
Dikey cubuk, fareyi Gizerinde biraktiginiz herhangi bir metin ¢ercevesinde goéruntilenir.
4. Asagidakilerden birini yapin:
* Metni yeni konumuna birakmak igin dikey gubugu metnin goriintiilenmesini istediginiz yere yerlestirin ve fare digmesini birakin.

* Metni bigimlendirme olmadan birakmak igin striiklemeye basladiktan sonra Shift tusunu basili tutun ve ardindan tusu birakmadan 6nce
fare digmesini serbest birakin.

* Metni kopyalamak icin striiklemeye basladiktan sonra Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu basil tutun ve ardindan tusu
birakmadan 6nce fare diigmesini serbest birakin.

Bu degistirici tuslarin birlesimini de kullanabilirsiniz. Ornegin, bigcimlendirilmemis metni yeni cergeveye kopyalamak igin stiriiklemeye basladiktan
sonra Alt+Shift+Ctrl (Windows) veya Option+Shift+Command (Mac OS) tuslarini basil tutun.

Biraktiginiz metnin diizglin araligi yoksa, Yazim Tercihleri'nde Araligi Otomatik Ayarla'yi segin.

. ol Baca d
Karakterlerin sirasini degistirme aeadon

Yazarken iki bitisik karakterin sirasini degistirirseniz, bunlari Sirasini Degistir komutuyla diizeltebilirsiniz. Ornegin 1234 yerine 1243 yazarsaniz,
Sirasini Degistir komutu 4 ile 3 rakaminin yerini degistirir.

1. Ekleme noktasini sirasini degistirmek istediginiz iki karakterin arasina yerlestirin.

2. Diizen > Sirasini Degistir'i segin.

Not: Sirasini Degistir komutu yalnizca Sykiideki karakterler ve sayilar icin gecerlidir. InCopy not sabitleyicilerini, tablolarini, bogluklarini veya diger
basilmayan karakterlerini kopyalayamaz. Kilitli bir 6ykiide Sirasini Degistir'i kullanamazsiniz.

.. . .. B do
Gizli karakterleri gérme agadon

Metin yazarken bosluk, sekme ve paragraf simgesi gibi basilmayan karakterleri gérmek siklikla yararlidir. Bu karakterler yalnizca bir belge
penceresinde gorunur; ¢iktilar alinamaz veya yazdirilamaz.

Growth in production of custom
hand-made guitars by year:

1996 1997 1998
12 36 89

Growth-in-production-of-custom-
hand-made-guitars-byyear:q

» 1996 » 1997 . 19987
» 12 » 36 » 89%

Gizli (ist) ve gorindr (alt) yazdirilmayan karakterler

< Asagidakilerden birini yapin:
« Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i segin. Menu komutunun yaninda bir onay isareti gérinur.

« Yatay ara¢ gubugundaki Gizli Karakterleri Goster diigmesini fltiklatin.
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. .. Basa dé
Metni kalip sayfada diizenleme eacen
InDesign belgelerinde bir kalip sayfa, ¢ok sayida sayfaya uygulanan bir tir sablondur. Kalip sayfalar tipik olarak yalnizca belgenin her sayfasinda
goriinen, kenar boslugu, sayfa numarasi, Ustbilgi ve altbilgi gibi ortak mizanpaj 6gelerini tanimlar. InDesign kalip sayfasindaki metin bir dosyaya
bagliysa, metni dizenlemek igin InCopy'yi kullanabilirsiniz. Ancak kalip tarafindan denetlenen gergeve niteliklerinden hicbirini degistiremez ve kalip
sayfa metnini belgedeki herhangi bir diger (normal) sayfadan diizeltemezsiniz.

Not: Normal bir sayfadaki kilitenmemis bir metin ¢ercevesinin iginde ekleme noktasini tiklatamazsaniz, o metni kalip sayfada olabilir. Tasarim
ekibinizde cerceveleri hazirlayan Kisiyle konugun.

1. Belgeniz zaten Mizanpaj goérinimunde degilse Gorinim > Mizanpaj'l segin.

2. Belge penceresinde solda alttaki sayfa kutusundan kalip sayfayi secin.

h—E]b M@ Ham ok b @, <

L

InDesign kalip sayfasini se¢me

3. Kalip sayfada diizenlemek istediginiz metni segin ve degisiklikleri yapin.

Kalip sayfada metin dizenlemek icin kalip sayfanin teslim alinmis yonetilen 6ykduleri olmasi gerekir.

H . Basa don
Islem geri alma

En son yaptiginiz islemlerden birkag yuz tanesini geri alabilir veya yeniden yapabilirsiniz. Geri alabileceginiz islemlerin tam sayisi kullanilabilen
RAM miktari ve yaptiginiz islemlerin tirdyle sinirlidir. Kaydetme, kapatma ve programdan ¢ikma, son yaptiginiz islemlerin tutulan kaydini da siler,
bu ylzden artik onlari geri alamazsiniz. Ayrica bir islemi tamamlanmadan 6nce iptal edebilir veya dnceki kaydedilmis haline donebilirsiniz.

%+ Asagidakilerden birini yapin:
« En son degisikligi geri almak icin Diizen > Geri Al [eylem]'i secin. (Kaydirma gibi belli eylemleri geri alamazsiniz.)
« Az Once geri aldiginiz eylemi yinelemek igin Dlzen > Yinele [eylem]'i segin.
« Proje son defa kaydedildikten sonra yapilan tim degisiklikleri geri almak igin Dosya > icerigi Geri Déndir'ii segin.

» InCopy'nin iglemeyi bitirmedigi bir islemi durdurmak igin (6rnegin bir ilerleme ¢cubugu gérdigunuzde), Esc tusuna basin.

Degisiklikleri uygulamadan iletisim kutusunu kapatmak igin Iptal'i tiklatin.

. - -
Konuma atlama isaretgisi agacon

Konum isaretgisi bir sayfa isareti gibidir ve bir belgedeki bir konumu isaretlemek igin kullanilir. Bu, o konuma gabucak veya sik sik ddonmeniz
gerekiyorsa yararlidir. Belgede yalnizca bir konum isareti olabilir.

1. isareti eklemek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2. Diizen > Konum lsaretgisi > Isaretci Ekle'yi segin. (Daha énceden bir isaretci eklediyseniz, isaretgiyi Degistir'i segin.)
Belgedeki herhangi bir yerden isaretciye atlamak igin Diizen > Konum Isaretgisi > isaretciye Git'i segin.

isaretciyi temizlemek icin, Diizen > Konum lsaretcisi > Isaretciyi Kaldir'i segin. Belgeyi kapatip yeniden agtiginizda isaretci otomatik olarak
kaldirilir.

.. Basa don
Siitun, cerceve ve sayfa sonlari ekleme s

Metne 6zel kesme karakterleri ekleyerek sutun, cergeve ve sayfa sonlarini kontrol edin.

1. Yazim Araci'ni kullanarak kesmenin olmasini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2. Yazim > Kesme Karakteri Ekle'yi secin ve ardindan alt menuden bir kesme segenegini belirleyin.

Sayisal tus takimindaki Enter tusunu kullanarak da kesmeler olusturabilirsiniz. Siitun kesmesi igcin Enter tusuna basin; gerceve kesmesi igin
Shift+Enter tuglarina basin; sayfa sonu igin Ctrl+Enter (Windows) veya Command+Return (Mac OS) tuslarina basin.

Kesme karakterini kaldirmak igin Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i se¢in, boylece yazdirilmayan karakterleri gorebilir ve kesme karakterini
silebilirsiniz.

Not: Paragraf isaretini degistirerek bir kesme isareti olusturduysaniz (Koruma Segenekleri iletisim kutusundaki gibi), kesme, ayari iceren
paragraftan énce gelir. Ozel karakter kullanarak kesme olusturduysaniz, kesme, ézel karakterin hemen ardindan gelir.

Kesme secenekleri
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Asagidaki segenekler Yazim > Kesme Karakteri Ekle mentstnde goéruntilenir:

Situn sonu - Gegerli metin gergevesinde metni sonraki sutuna akitir. Cergevede yalnizca bir sttun varsa, metin bir sonraki akitilan gergeveye
gider.

Cerceve sonu = Gegerli metin gergevesinin slitun ayarina bakmaksizin metni bir sonraki akitilan metin gergevesine akitir.

Sayfa sonu : Gegerli metin gergevesine akitilan metin gergevesiyle metni sonraki sayfaya akitir.

Cift sayfa sonu & Gegerli metin gergevesine akitilan metin gergevesiyle metni sonraki gift sayili sayfaya akitir.

Tek sayfa sonu ¥ Gegerli metin gergevesine akitilan metin cergevesiyle metni sonraki tek sayili sayfaya akitir.

Satir Basi 1 satir basi ekler (Enter veya Return tusuna basmayla aynidir).

Elle Satir Sonu - Yeni paragraf baslatmadan yeni satir baglatarak karakter eklenen yerde satirin bitmesini saglar (Shift+Enter veya Shift+Return
tuslarina basmayla ayni). Elle satir sonu, yumusak satir sonu olarak da adlandirilir.

Secmeli Satir Kesmesi | satir sonu yapilmasi gerekiyorsa nerede satir sonu yapilmasi gerektigini belirtir. istege bagl satir sonlari istege bagh
tirelere benzese de satir sonlarina tire eklenmez.

iigili kesme segenekleri Koruma Secenekleri iletisim kutusunda ve Paragraf Stilleri Segenekleri iletisim kutusunda bulunabilir.

. Basa don
Kosullu metin kullanma N
Kosullu metin ayni belgenin farkli strimlerini olusturmanin bir yoludur. Kosullari olusturduktan sonra metin araliklarina uygulayin. Kosullari
gbstererek veya gizleyerek belgelerin farkl siiriimlerini olusturabilirsiniz. Ornegin, bilgisayar kilavuzu olusturuyorsaniz Mac OS ve Windows igin
ayri kosullar olusturabilirsiniz. Kullanici kilavuzunun Mac OS suriimiini yazdirmadan 6nce "Mac" kosulunun uygulandigi tim metni gosterebilir;
"Windows" kosulunun uygulandidi tim metinleri gizleyebilirsiniz. Windows i¢in kullanici kilavuzunu yazdirmak amaciyla da kosul durumlarini tersine
cevirebilirsiniz.

A B
® [ Kesum + | [Use ExplorerFinder to-manage!
® || Windows m vour files. Remember, pressing

MAND+OPTION+RETURN.
opens the Receive dialog box #

istergelen  Ghster -
Bl T

Gésterilen kosullu metin
A. Gésterilen tiim kosullar B. Kosullu géstergeler

A B
= |—| [esulsn] R se-Ex_plQl_';;-\ to manage your
® || windows m files. Remember, pressing.
| ms m | CTRL+ALT+ENTER opens

the Receive dialog box.#

Glstergeler Ghster -

Bl @

Gizli kosullu metin
A. Gizli "Mac" kosulu B. Gizli kosul sembolleri

Kosullar yalnizca metne uygulanabilir. Baglantili nesneleri kosullu hale yalnizca baglantili nesne isaretgisini segerek getirebilirsiniz. Tablo hiicreleri
icindeki metne kosul uygulayabilir; ancak tablo hiicrelerine, sttunlara veya satirlara uygulayamazsiniz. Kilitli InCopy 6ykulerindeki metne kosul
uygulayamazsiniz.

Kosullu metin kullanma hakkinda bir video egitimi igin bkz. www.adobe.com/go/vid4026.

Kosullu belgeleri planlama
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Kosullu metnin bulundugu proje planlandiginda malzemenin dogasini inceleyin ve belge teslim edilmigse farkl kisilerin bununla nasil ¢alistigina
bakin. Belgenin kolayca kullaniimasi ve korunmasi igin kosullu metni diizenli olarak islememeyi planlayin. Asagidaki kilavuzlari kullanin.

Siiriim sayisi Tamamladiginiz projede kag siiriim olacagini tanimlayin. Ornegin, hem Windows, hem de Mac OS platformlarinda galisan
programlari agiklayan bir kilavuz olusturuyorsaniz en azindan iki stirim olusturmaniz gerekebilir: Windows strimi ve Mac OS surimi. Gézden
gecirme slrecinde metinde yayilmis diizenleyici yorumlarin bulundugu bu striimleri olusturmak isterseniz daha fazla striim isteyebilirsiniz: Mac
OS yorumlu, Mac OS yorumsuz, Windows yorumlu ve Windows yorumsuz.

Cok sayida koyulu olan belgeler i¢in hizli sirim edinme araciyla belgeye uygulanabilecek kosul kiimelerini tanimlayabilirsiniz

Gerekli kosullu etiket sayisi istenen siiriimleri olusturmak igin ne kadar kosullu etiket gerektigine karar verin. Belge siiriimii kosullu etiketlerin
benzersiz bir kimesiyle tanimlanir. Ornegin, tamamlanmis Windows kilavuzu siirimii gésterilen Windows kosul etiketiyle, gizli Mac OS kosul
etiketiyle ve gizli Yorumlar kosul etiketiyle tanimlanir. Bu drnekte, bir kosul etiketini Windows yorumlart igin, bir digerini Mac OS yorumlari igin ya
da tek bir kosul etiketini hem Windows, hem de Mac OS yorumlari igin kullanip kullanmayacagdiniza karar vermeniz gerekir.

igerik diizenleme Belgenin kosullu oldugu kapsamin yani sira gelistirme ve bakimin basitlesmesi igin malzemeyi nasil diizenleyeceginizi
degerlendirin. Ornegin, bir kitap diizenleyebilirsiniz; bdylece kosullu metin yeni belgelerle sinirlandirilir. Bunun yerine, ayri dosyalardaki belirli
bélimun surdmlerini kosullu metin disinda tutmak isteyebilir, ardindan da kitabin her surimd icin farkh kitap kullanabilirsiniz.

Birden ¢ok dille cahsildiginda oldugu gibi bazi 6rneklerde, kosul kullanma yerine gosterip gizleyebildiginiz ayri katmanlar olusturmaniz gerekebilir;
bu katmanlarin her birinde farkl dilden metin olabilir.

Etiketleme stratejisi Kosullu metnin en kiigiik birimini saptar. Ornegin, belge baska bir dile gevrilecekse kosullu hale metin yapacaginiz en kiigiik
bir tam bir ciimle olmalidir. Ceviri sirasinda sozciik sirasi gogunlukla degistiginden ciimlenin bir bolimu igin kosullu metnin kullaniimasi geviriyi
karmasiklastirir.

Bosluklara kosul uygulamada tutarsizlik; noktalama fazladan bosluk ya da hecelenememis sézcliklere neden olabilir. Bogluklarin ve noktalamalarin
kosullu olup olmayacagina karar verin. Kosullu metin noktalamayla basliyor ya da bitiyorsa noktalamalari da kosullu hale getirin. Bir sirumden
fazlasini gorintulediginizde okumayi kolaylastirir.

Kosullu boslugun izledigi kosulsuz bosluk olmasi gibi s6zcuk araligi sorunlarini énlemek i¢in kosullu metnin izledigi bosluklar i¢in standart ayarlayin
(her zaman kosullu ya da her zaman kosulsuz).

Karisikhgi 6nlemek icin kosullu metnin goéruntilenecegi siraya karar verin ve sirayi tim belgede kullanin.

Dizinler ve ¢apraz referanslar Belge dizine alindiginda dizin isaretgilerinin kosullu metin igine mi, yoksa disina mi yerlestirildigine dikkat edin.
Gizli kosullu metindeki dizin isaretgilerinin olusturulan dizinde bulunmayacagini unutmayin.

Kosullu metinle ilgili gapraz referans olusturursaniz kaynak metinde ayni kosulun oldugundan emin olun. Ornegin, “Windows” paragrafina gapraz

referans eklediginizde ve metin baglantisi “Mac” kosulunda goruntileniyorsa, “Mac” kosulu gizli oldugunda ¢apraz referans ¢ozilmeden kalir.
Kopruler panelindeki gapraz referansin yaninda "HT" gorintulenir.

Bazi metinlerin kosullu oldugu paragrafla ilgili olarak gapraz referans olusturup bu kosulun gorinurlik ayarlarini degistirirseniz ¢capraz referansi
glincellestirin.

Kosullari olusturma
Olusturdugunuz kosullar sadece gecerli belgede kaydedilir. Kosul olusturdugunuzda agik belge yoksa bu kosul olusturdugunuz tim yeni belgelerde
goruntalenir.

Kosullu metni, zigzagli kirmizi alt gizgi gibi kosul gostergeleri belirterek kolayca ayirt edebilirsin.

Yonetilen InCopy dosyalarinda varolan kosulu uygulayabilseniz de kosullari olusturamaz veya silemezsiniz. InCopy'de kosullu metni gizleyebilir
veya gosterebilirsiniz; ancak yonetilen dosya girisi yapildiginda degisiklikler InDesign'da gorintiilenmez. InCopy'de bagimsiz belgelerde
InDesign'da oldugu gibi kosullari olusturabilir, uygulayabilir ve gérinarligina degistirebilirsiniz.
1. Kosullu Metin panelini gorlintiilemek igin Pencere > Yazim ve Tablolar > Kosullu Metin'i segin.
2. Kosullu Metin paneli mentsiinden Yeni Kosul'u segip kosul icin bir ad yazin.
3. Gosterge grubunda kosulun uygulanacagi goéstergenin gorinimuini belirtin.
Varsayilan olarak, gostergeler (zigzagl kirmizi gizgiler gibi) belgede gérintiilenmek amaciyla ayarlanir, ancak yazdiriimaz ve ¢ikti alinmaz.

Gostergeleri gizlemek veya bunlari yazdirmak ya da giktilarini almak icin Kosullu Metin panelindeki Gdstergeler menisiinden, gdzden
gecirme amaclh galismalarda yararli olacak bir segenek belirleyebilirsiniz.

4, Tamam' tiklatin.

Metne kosullari uygulama

Ayni metne birden fazla kosul uygulayabilirsiniz. Varsayilan olarak kosul gostergeleri kosullu metin belirtir. Ancak, gostergeler gizliyse gecerli
metne hangi kosullarin uygulanacagini saptamak icin Kosullu Metin panelini kullanabilirsiniz. Diiz onay isareti kosulun gecerli metne uygulandigini
belirtir. Soluk onay isareti kosulun yalnizca segimin bir pargasina uygulandigini belirtir.

1. Kosulu uygulamak istediginiz metni secin.
2. Kosullu Metin (Pencereler > Yazim ve Tablolar > Kosullu Metin) panelinde asagidakilerden birini yapin:

« Kosulu uygulamak icin kosulu tiklatin ya da kosul adinin yanindaki kutuyu tiklatin.

» Metne kosul uygulamak ve uygulanmis kosullari kaldirmak igin kosulu Alt tusu (Windows) veya Option tusu (Mac OS) basil olarak
tiklatin.
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« Kosul kaldirmak igin, onay isaretini kaldirmak amaciyla kosul adinin yanindaki kutuyu tiklatin. Bunun yerine, segcili metinden tim kosullari
kaldirmak icin [Kosulsuz] 6gesini de tiklatabilirsiniz.

Not: Belirli kosullara klavye kisayollari uygulayamazsiniz. Ancak, Hizli Uygula'y kullanarak kosullari uygulayabilirsiniz.

Kosullari gosterme veya gizleme
Kosulu gizlediginizde, bu kosulun uygulandigi tim metin gizlenir. Kosullarin gizlenmesi belgede veya kitapta sayfa numaralarinin degismesine
neden olur. Kosullari gizlerken ve gosterirken otomatik olarak sayfa eklemek ve kaldirmak igin Akilli Metin Yeniden Akisi 6zelligini kullanabilirsiniz.

Gizli kosullu metin genellikle belgede yoksayilir. Ornegin, gizli metin yazdirimaz veya disa aktariimaz, gizli kosullu metindeki dizin isaretgileri
olusturulan dizine eklenmez ve gizli kosullu metin arama ya da yazim denetimi yapilirken eklenmez.

Kosulu gizlediginizde gizli metin gizli kosul sembolliinde -~ saklanir. Gizli kosul semboliinin bulundugu metni segip bunu silmeye ¢alisirsaniz
InCopy gizli kosullu metni silmek istediginizi onaylamanizi ister. Gizli kosullu metne baska kosullar, stiller ya da bigimlendirme uygulayamazsiniz.

Metinde uygulanmis birgok kosul varsa ve bu kosullardan en az biri digerleri gizliyken goériniyorsa metin gizli degildir.

« Kosullari tek tek goriintilemek ya da gizlemek icin kosul adinin yanindaki goérunuarlik kutusunu tiklatin. Géz simgesi kosulun gérindiguna
belirtir.

e TUm kosullari géstermek ya da gizlemek igin Kosullu Metin panel menusiinden Timinu Goéster ya da Tumuni Gizle'yi segin.

Kosul kiimelerini kullanma

Kosul kiimesi tim kosullarla ilgili olarak gériiniirliik ayarlarini yakalar; bdylece farkl belge olusumlarini hemen uygulayabilirsiniz. Ornegin,

Mac OS, Windows XP, Vista, UNIX platformu kosullarina sahip, ingilizce, Fransizca, Aimanca ve ispanyolca dil kosullarina sahip, Diizenleyici
Gozden Gegirme ve Dahili Yorumlar gibi dizenleme kosullarina sahip karmasik bir belgeniz oldugunu varsayin. Fransizca Vista stirimuni gézden
gecirmek i¢in yalnizca Vista, Fransizca ve Duzenleyici Gézden Gegirme'nin gosterildigi bir kime olusturabilir ve digerlerini gizlerseniz.

Bunun yapilmasi icin kiimeler gerekmez, farkli kosul goriinirlik ayarlarini hizli ve guvenli degistirmenize yardimci olurlar.

1. Metne kosullari gerektigi gibi uygulayin.

2. Kosullu Metin panelinde Kiime menisu goéruntilenmiyorsa Kosullu Metin paneli menusiinden Segenekleri Goster'i segin.
3. Kosullu Metin panelinde kosullari gerektigi gibi gortiniir ya da gizli hale getirin.

4. Kime menusunden Yeni Kiime Olustur'u secip kiime igin bir ad belirtin ve Tamam" tiklatin.

Yeni kiime etkin kiime olur.
5. Asagidakilerden birini yapin:
« Belgeye kosul kimesi uygulamak igin Kime menustnden kosul kiimesi adini segin.

« Kosul kiimesini gegersiz kilmak igin etkinlestirilecek kimeyi secin ve kosullarin gériunurlik ayarlarini degistirin. Kosul kiimesinin yaninda
arti isareti (+) gorintilenir. Gegersiz kilmalar kaldirmak igin kosul kimesini bir kez daha secin. Kosul kiimesini yeni gérunarlik
ayarlariyla gtincellestirmek igin “[Kosul Kiimesi]” Yeniden Tanimla'y1 segin.

» Kosul kiimesini silmek igin 6nce kosul kiimesini, ardindan da “[Kosul Kiimesi]” Sil'i segin. Bir kosul kiimesini silmek, kiimelerin kosullarini
silmez ve kosullari uygulandiklari yerlerden kaldirmaz.

Kosullari yonetme

%+ Asag@idakilerden birini yapin:

Kosul silme Kosul secin ve Kosullu Metin panelinin altindaki Kosulu Sil simgesini tiklatin. Silinen kosulu yenisiyle degistirmek icin kosulu belirtip
Tamam' tiklatin. Belirttiginiz kosul, silinen kosulun uygulanmis bulundugu tim metne uygulanir.

Birden fazla kosul silmek icin art arda gelen kosullari segmek amaciyla Shift tusu basili olarak tiklatin, art arda gelmeyen kosullari segmek
amaciyla da Ctrl tusu (Windows) ya da Command tusu (Mac OS) basili olarak tiklatip Kosulu Sil simgesini tiklatin.

Metinden kosul kaldirma Metinden kosul etiketinin kaldiriimasi belgeden etiket silinmesinden farkhdir. Metinden etiket kaldirdiginizda etiket
belgede kalir; bu nedenle daha sonra yeniden uygulanabilir.

Metinden kosul kaldirmak igin metni segip onay isaretini kaldirmak amaciyla kosulun yanindaki kutuyu tiklatin ya da segili metindeki tim kosullari
kaldirmak icin [Kosulsuz] 6gesini tiklatin.

Kosullarn yiikleme (ice aktarma) Kosullu Metin menusiinden Kosullari Yikle (yalnizca kosullari yiklemek icin) veya Kosullar ve Kiimeleri
Yikle'yi secin. Kosullari ice aktarmak istediginiz InDesign belgesini segin ve Ag'l tiklatin. Yiklenen kosullar ve kiimeler ayni ada sahip kosul ve
kumelerin yerine geger.

InDesign'da InCopy dosyasindan kosul yukleyemezsiniz; ancak hem InDesign'da, hem de InCopy'de InDesign dosyasindan kosul yikleyebilirsiniz.

Yuklenen kiimeler Kosullu Metin panelinde gecerli olarak bulunan kosullarin gérinurlik ayarlarini yoksayar.

Kitapta kosullari senkronize etme Kitaptaki tim belgelerde ayni kosullari kullandiginizdan emin olmak igin stil kaynagi belgesinde kosullar
olusturun; Senkronizasyon Segenekleri iletisim kutusunda Kosullu Metin Ayarlari'ni segin ve kitabi senkronize edin.

Kosul gostergelerini gosterme veya gizleme Kosul gostergelerini gostermek ya da gizlemek icin Kosullu Metin panelinde Gostergeler
menulsunden Goster veya Gizle'yi secin. Surimu gosteriyor ve hangi alanlarin kosullu oldugunu gérmek isterseniz kosul gostergelerini gdsterin.
Mizanpaiji incelerken kosul gostergelerinin kafa karistirici oldugunu dislintrseniz kosul gostergelerini gizleyin. Kosul gostergelerinin yazdiriimasini
ve ciktl alinmasini istiyorsaniz Goster Ve Yazdir'i segin.
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Kosul adini degistirme Kosullu Metin panelinde bir kosulu tiklatin, duraklatin ve segmek lizere kosul adini tiklatin. Farkl bir ad yazin.
Kosul gostergelerini diizenleme Kosullu Metin panelinde kosulu gift tiklatin veya kosulu secin ve panel menisiinde Kosul Segenekleri'ni
belirleyin. Gosterge ayarlarini belirleyin ve Tamam dugmesini tiklatin.

Kosullu metin bulma ve degistirme
Bir veya daha fazla kosulun uygulandigi metni bulmak igin Bul/Degistir iletisim kutusunu kullanin ve bir veya daha fazla kosulla bunlari degistirin.

1.

Aramaya katmak istediginiz kosullu metinleri gosterin.

Gizli metin arama disinda tutulur.

2. Duzen > Bul/Degistir'i secin.

3. lletisim kutusunun altinda Format Bul ve Format Degistir kutulari gériintillenmezse, Daha Fazla Secenek 6gesini tiklatin.

4. Format Ayarlarini Bul iletisim kutusunu goérintilemek igin Format Bul kutusunu tiklatin. Kosullar altinda, kosullarin uygulanmis oldugu metni

6.

aramak i¢in [Herhangi Bir Kosul] 6gesini, kosul uygulanmamis metni aramak igin [Kosulsuz] 6desini ya da aramak istediginiz belirli bir kosulu
veya kosullari segin. Tamam'i tiklatin.

Bu &zellik secili kosullari tam olarak karsilayan metni bulur. Ornegin, hem Kosul 1'i, hem de Kosul 2'yi segerseniz bu kosullardan yalnizca
birinin uygulandidi metin bulunmadigi gibi bu iki kosulun yani sira baska kosul uygulanmissa da metin bulunmaz.

Format Ayarlarini Degistir iletisim kutusunu gorintiilemek igin Format Degistir kutusunu tiklatin. Kosul veya karakter stili gibi farkl bir format
secenegi belirtin ve Tamam'i tiklatin.

Format Ayarlarini Degistir iletisim kutusunda Kosullar kismini segerseniz [Herhangi Bir Kosul] 6gesi bulunan kosullu metinde degisiklik
yapmaz. Karakter stili gibi farkli format uygulamak isterseniz bu segenek kullanishdir. Bulunan metinden tim kosullari kaldirmak igin
[Kosulsuz] 6gesini segin. Belirli bir kosul segerseniz, bunun bulunan metinde uygulanmis kosullarla degistiriimesini ya da buraya eklenmesini
belirtebilirsiniz.

Bul'u tiklatin ve ardindan kosulu degistirmek igin Degistir, Degistir/Bul veya Tumind Degistir digmelerini kullanin.

Daha fazla Yardim konusu

(@) ov-ric-57 |

Yasal Bildirimler | Cevrimigi Gizlilik Ilkesi
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Bul/Degistir

Bul/Degistir'e genel bakig

Metin bulma ve degistirme

GREP ifadelerini kullanarak arama

Arama metakarakterleri

Glifleri bulma ve degistirme

Font bulma ve degistirme

Sorgularn kullanarak 6geleri bulma/degistirme

Basa don

Bul/Degistir'e genel bakig

Bul/Degistir iletisim kutusu, bulmak ve degistirmek istediginizi belirtmenize olanak saglayan sekmeler igerir.

Sorgu:  [Orel] é

A—1— et |cpep | :
Rubnacac: N
B—t— ™ - |
Dedstin: o
C—— - @&
D—— ara: vk -
ah 6@ s

Bul/Degistir iletisim kutusu
A Bul/Degistir sekmeleri B. Sekme karakteri bul C. Uzun tireyle degistir D. Arama segenekleri E. metakarakterler menusi

Metin Belirli karakter, s6zcik, s6zclik grubu veya metin bigimlerinin yinelemelerini belirli bir ydntemle bulun ve degistirin. Semboller, isaretgiler ve
beyaz bosluk karakterleri gibi 6zel karakterleri de bulabilir ve degistirebilirsiniz. Joker karakter segenekleri aramanizi genisletmenize yardim eder.
GREP Metin ve bigimlendirmeyi bulup degistirmek icin gelismis, desen tabanli arama tekniklerini kullanin.

Glif Unicode veya GID/CID degerlerini kullanarak glifleri bulun ve degistirin, 6zellikle Asya dillerindeki glifleri bulmak ve degistirmek igin
kullanighdir.

Metin, nesne ve ifadeleri bulma ve degistirme hakkinda bir video egitimi i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0080.

. o Basa d6n
Metin bulma ve degistirme N

Belgenizdeki fontlari listelemek, bulmak ve degistirmek istiyorsaniz, Bul/Degistir komutu yerine Font Bul komutunu kullanabilirsiniz.

Metin bulma ve degistirme
1. Metin veya Oyku araligini aramak igin metni secin veya ekleme noktasini dykuye yerlestirin. Birden fazla belge aramak igin belgeleri agin.

2. Duzen > Bul/Degistir'i secin ve ardindan Metin sekmesini tiklatin.

3. Arama menUsiinden arama araligini belirleyin ve kilitli katmanlari, kalip sayfalarini, dipnotlari ve aranacak diger 6geleri eklemek igin
simgeleri tiklatin.

4. Bulunacak kutusunda, neyi aramak istediginizi aciklayin:
« Bulmak istediginiz metni yazin veya yapistirin.

« Sekmeleri, bosluklari veya diger 6zel karakterleri bulmak veya degistirmek icin temsil eden karakteri (metakarakter), Bulunacak
kutusunun sagindaki agilan mentden secin. Herhangi Bir Hane veya Herhangi Bir Karakter gibi joker karakterleri de segebilirsiniz.
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Sekme gibi 6zel karakterleri aramak icin metakarakterleri kullanin.

* Metni bulmak ve degistirmek icin dntanimli sorguyu kullanin. (Bkz. Sorgulari kullanarak 6geleri bulma/degistirme.)
5. Buna Degistir kutusunda, degistirilecek metni yazin veya yapistirin. Buna Degistir kutusunun sagindaki agilan meniden temsil eden bir
karakter de segebilirsiniz.
6. Bul'u tiklatin.
7. Aramaya devam etmek igin Sonrakini Bul, Degistir (gegerli yinelemeyi degistirmek igin), Tiumunu Degistir (toplam degisiklik sayisini belirten
bir mesaj goriintilenir) veya Bul/Degistir'i (gegerli yinelemeyi degistirmek ve bir sonrakini bulmak igin) tiklatin.
8. Bitti'yi tiklatin.
Beklediginiz arama sonuglarini elde etmediyseniz, dnceki aramanizda kullandiginiz formati temizlediginizden emin olun. Aramanizi genigletmeniz
de gerekebilir. Ornegin, belge yerine yalnizca bir secimi veya 8ykiiyii de ariyor olabilirsiniz. Ayrica, arama disinda tutulmus kilitli katman, dipnot
veya gizli kosullu metin gibi bir 6gede goérintilenen metni de ariyor olabilirsiniz.
Metni degistirmeyle ilgili fikrinizi degistirirseniz, Dizen > Geri Al Metni Degistir'i (veya Geri Al Tim Metni Degistir) segin.

Bul/Degistir iletisim kutusunu agmadan daha 6nce aranan terimin bir sonraki yinelemesini bulmak icin Dizen > Sonrakini Bul'u segin. Ayrica,
Onceki arama dizeleri Bul/Degistir iletisim kutusunda saklanir. Segenegin sagindaki meniden arama dizesini segebilirsiniz.

Formatli metni bulma ve degistirme
1. Duzen > Bul/Degistir'i segin.
iletisim kutusunun altinda Format Bul ve Format Degistir secenekleri gériintilenmezse, Daha Fazla Segenek 6desini tiklatin.

w N

Format Bul kutusunu tiklatin veya Format Bul Ayarlari boliminiin sagindaki Bulunacak Nitelikleri Belirle simgesini A tkiatin.

P

Format Bul Ayarlari iletisim kutusunun sol tarafinda, bir format tirl segin, format niteliklerini belirtin ve ardindan Tamam'i tiklatin.

Kimi OpenType formatlama segenekleri, hem OpenType Segenekleri'nde hem de Temek Karakter Formatlari (Konum menusi) bolimlerinde
goruntllenir. OpenType ve diger format nitelikleriyle ilgili bilgiler i¢in InCopy Yardim'da ilgili konuya bakin.

Not: Yalnizca format bulmak (veya degistirmek) icin, Bulunacak veya Degisiklik kutularini bos birakin.

5. Formati, bulunan metne uygulamak istiyorsaniz, Formati Degistir kutusunu tiklatin veya Format Degistir Ayarlari bélimunde Degistirilecek
Nitelikleri Belirt simgesini S yiklatin, Ardindan, bir bigimlendirme tird segin, bigimlendirme niteliklerini belirtin ve Tamam'i tiklatin.

6. Metni bigimlendirmek icin Bul ve Degistir dugmelerini kullanin.

Arama kriterleriniz i¢in bicimlendirme belirttiyseniz, bilgi simgeleri Bulunacak ve Buna Degistir kutularinin tGzerinde goéruntulenir. Bu simgeler
bicimlendirme niteliklerinin ayarlandigini ve bulma veya degistirme isleminin buna gére sinirlandiniidigini belirtir.

Format Bul Ayarlari veya Format Degistir Ayarlari bélliimlerindeki tiim bicimlendirme niteliklerini hizlica kaldirmak i¢in Temizle diigmesini
tiklatin.

Genel Bul/Degistir teknikleri

Joker karakterlerle arama Aramanizi genisletmek icin Herhangi Bir Hane veya Herhangi Bir Karakter gibi joker karakterleri belirtin. Ornegin,
Bulunacak kutusuna “k*?rt” yazma, "kart", "kort", "kurt"ve "kurt" gibi "k" ile baglayan ve "rt" ile biten tim s6zcuUkleri bulacaktir. Joker karakterleri
yazabilir veya Bulunacak metin kutusunun yanindaki agilan mentde bulunan Joker Karakter alt menustnden bir segenek belirleyin.

Metakarakter aramalari i¢in pano Uzun tire veya madde isareti karakterleri gibi meta karakterleri aramak igin 6nce metni secip daha sonra meta
karakterleri girmeyle ilgili sorunlardan kaginmak Gzere Bulunacak kutusuna yapistirabilirsiniz. InCopy otomatik olarak yapistiriimis 6zel karakterleri
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esdegerleri olan meta karaktere donustirur.

Pano igerigiyle degistirme Arama 6gelerini, panoya kopyalanan formatli veya formatsiz igerikle degistirebilirsiniz. Metni, kopyaladiginiz grafikle
de degistirebilirsiniz. Sadece 6deyi kopyalayin ve ardindan Bul/Degistir iletisim kutusunda Degisiklik kutusunun sagindaki agilan meniden Diger
menusiinde bir secenek belirleyin..

istenmeyen metin bulma ve degistirme istenmeyen metni kaldirmak igin Bulunacak kutusunda kaldirmak istediginiz metni tanimlayin ve Buna
Degistir kutusunu bos birakin (bu kutuda herhangi bir bicimlendirmenin belirlenmediginden emin olun).

XML etiketleri Aradiginiz metne XML etiketleri uygulayabilirsiniz.

InCopy'de metin bulma ve degistirmeyle ilgili notlar
« Metni degistirirken veya baska bir metinle degistirirken Degisiklikleri izle komutu agiksa, tim eklenen ve silinen metinler izlenir.

« Tiim bul ve degistir yordamlari Gale, Oykii ve Mizanpaj gériinimlerinde, bagli veya tek bagina éykiide galismaniza bakilmaksizin ayni genel
yontemle caligir. Bagh dykude galisiyorsaniz, InDesign uygulamasinda tanimlanan karakter ve paragraf stilleriyle sinirlandirilirsiniz. Gale
veya Oykii gériiniimiinde galistiginizda, uyguladiginiz tiim tipografi efektlerini géremeyebilirsiniz. Bu efektleri yalnizca Mizanpaj gériiniimiinde
gorebilirsiniz.

« Gale gériinimiinde veya Oykii gériinimiinde Bul/Degistir komutu tiim daraltilan dykiileri yok sayar. Bununla birlikte, Timiinii Degistir'i
secerseniz daraltilan 6ykuler etkilenir. En iyi sonuglar igin, tablolari Mizanpaj goérinimunde arayin.

« Notlar tercihlerindeki Bul/Degistir Islemleri'nde yer alan Not igerigini Dahil Et segenegi, notlarin aranip aranmayacagini belirler. Bu segenek
belirlenmisse, notlari aramak icin Bul/Degistir komutunu Mizanpaj gériinimiinde degil, Gale ve Oykii gériiniimlerinde kullanabilirsiniz. Kapali
notlar ve dipnotlar arama haricinde tutulur.

Metin bulmak ve degistirmek icin arama segenekleri
Arama menisi Aramanin araligini belirleyen segenekleri igerir.

Belgeler Tum belgeyi segin veya acik tim belgelerde arama yapmak igin Tiim Belgeler'i belirleyin.
Oykii Segili gergevede, diger akitilan metin cergeveleri ve tasan metin de olmak lzere tim metni arayin. Segili tim gergevelerdeki
dykiileri aramak igin Oykiiler'i segin. Bu secenek yalnizca bir metin cergevesi seciliyse veya ekleme noktasi yerlestirilmisse gériintiilenir.
Oykiiniin Sonuna Kadar Ekleme noktasindan itibaren arayin. Bu segenek yalnizca ekleme noktasi yerlestirilmisse kullanilabilir.
Secim Yalnizca segili metni arayin. Bu segenek yalnizca metin secilmisse kullanilabilir.
Kilitli Katmanlari igerﬂi Katman Segenekleri iletisim kutusu kullanilarak kilittenen katmanlardaki metni arar. Kilitli katmanlardaki metni
degistiremezsiniz.
Kilitli Oykiileri iger G InCopy is akisinin bir bolimii olarak isaretienen dykiilerdeki metni arar. Kilitli dykiilerdeki metni degistiremezsiniz.
Gizli Katmanlari iger # Katman Secenekleri iletisim kutusu kullanilarak gizlenen katmanlardaki metni arar. Gizli katmanda metin bulundugunda,
metnin goruntulendigi yerde vurguyu goérebilirsiniz ancak metni géremezsiniz. Gizli katmanlardaki metni degistirebilirsiniz.
Gizli kosuldaki metin her zaman arama disinda birakilir.

Kalip Sayfalarini iger Kalip sayfalarindaki metni arar.
Dipnotlan iger & Dipnot metnini arar.

Biiyiik/Kiigiik Harf Duyarli A2 Yalnizca Bulunacak kutusundaki metnin harf durumuyla tam olarak eslesen sdzciik veya sozciikleri arar. Ornegin,
PrePress s6zclgunin aranmasiPrepress, prepress veya PREPRESS sozciklerini bulmayacaktir.

Tam Kelime £ Bagka bir sdzciigiin parcasi iseler, arama karakterlerini yok sayar. Ornegin, eli sdézciigli tam sézciik olarak aranirsa InDesign deli
s6zcugunl dikkate almayacaktir.

GREP ifadelerini kullanarak arama Baga dén

Bul/Degistir iletisim kutusunun GREP sekmesinde, uzun belgelerde veya ¢ok sayida agik belgede alfa sayisal dizeleri ve desenleri bulmak igin
GREP ifadeleri olusturabilirsiniz. GREP metakarakterlerini manuel olarak girebilir veya Aranacak Ozel Karakterler listesinden bunlari segebilirsiniz.
GREP aramalari varsayilan olarak buyik kiguk harfe duyarlidir.

InDesign Secrets, GREP kaynaklarinin bir listesini InDesign GREP baglantisinda sunmaktadir.
1. Dulzen > Bul/Degistir'i segin ve ardindan GREP sekmesini tiklatin.

2. lletisim kutusunun altinda, Arama meniisiinden arama araligini belirleyin ve Kkilitli katmanlari, kalip sayfalarini, dipnotlari ve aranacak diger
ogeleri eklemek icin simgeleri tiklatin.

3. Bulunacak kutusunda GREP ifadesini olusturmak icin asagidakilerden birini yapin:
« Arama ifadesini manuel olarak girin. (Bkz. Arama metakarakterleri.)

« Aranacak segeneginin sagindaki Aranacak Ozel Karakterler simgesini tiklatin ve Konumlar, Yinele, Eslestir, Degistiriciler ve Posix alt
mendlerinden arama ifadesini olusturmaya yardimci olmasi igin segenekleri belirleyin.

4. Buna Degistir kutusunda, degistirilecek metni yazin veya yapistirin.
5. Bul'u tiklatin.

6. Aramaya devam etmek icin Sonrakini Bul, Degistir (gecerli yinelemeyi degistirmek igin), Tumunu Degistir (toplam degisiklik sayisini belirten

155


http://indesignsecrets.com/grep

bir mesaj goriuntulenir) veya Bul/Degistir'i (gegerli yinelemeyi degistirmek ve bir sonrakini bulmak igin) tiklatin.

GREP ifadesine uygun karakter stilini uygulamak icin de GREP Stillerini kullanabilirsiniz. Aslinda, GREP Stilleri iletisim kutusu GREP ifadenizi
test etmek icin iyi bir yoldur. Bulmak istediginiz érnekleri paragrafa ekleyip GREP Stilleri iletisim kutusunda karakter stilini ve GREP ifadesini
belirtin. Onizleme'yi agtiginizda, tim Srnekleri diizgiin bir sekilde etkileyene kadar ifadeyi diizenleyebilirsiniz.

GREP aramalari olusturmak igin ipuglari
GREP ifadeleri olusturmak icin bazi ipuglarini bulabilirsiniz.

o GREP sekmesinin altindaki birgok arama, Metin sekmesinin altindakine benzerdir ancak kullandiginiz sekmeye bagh olarak farkh kodlar
eklemeniz gerekebilecegini unutmayin. Genel olarak, Metin sekmesi metakarakterleri * (6rnegin sekme igin “t) isaretiyle baslar ve GREP
sekmesi metakarakterleri \ (6rnegin sekme igin \t) isaretiyle baslar. Bununla birlikte, tim metakarakterler bu kurala uymaz. Ornegin, Metin
sekmesinde satir basi *p isaretidir, GREP sekmesinde \r isaretidir. Metin ve GREP sekmelerinde kullanilan metakarakterlerin listesi igin bkz.
Arama metakarakterleri.

+ GREP'te sembolik anlami olan bir karakteri aramak igin izleyen karakterin yazi oldugunu belirtmek tzere karakterden 6nce ters egik ¢gizgi (\)
girin. Ornegin, nokta isareti (. ) GREP aramasinda herhangi bir karakteri arar; gergek nokta igaretini aramak igin "\." girin.

« GREP aramasini siklikla calistirmayi veya baska biriyle paylasmayi diisiinliyorsaniz, sorgu olarak kaydedin. (Bkz. Sorgulari kullanarak 6geleri
bulma/degistirme.)

« Aramay: alt ifadelere bélmek igin parantez kullanin. Ornegin, "yat" veya "yut" aramak istiyorsaniz, y(alu)t dizesini kullanabilirsiniz. Parantezler
dzellikle gruplamayi tanimlamak icin kullanighdir. Ornegin, "(kedi) ve (képek)" aramasi, Bulunan Metin 1'i "kedi" ve Bulunan Metin 2'yi "kpek"
olarak tanimlar. Bulunan Metin ifadelerini (Bulunan Metin 1 i¢in $1 gibi), bulunan metnin yalnizca bir bolimini degistirmek igin
kullanabilirsiniz.

GREP arama ornekleri
GREP ifadelerinin faydalarindan nasil yararlanacaginizi 6grenmek icin bu érnekleri izleyin.

Ornek 1: Tirnak isaretleri igindeki metni bulma

Tirnak isaretleri iginde yer alan herhangi bir sézcigi (“ispanya” gibi) aradiginizi ve tirnak isaretlerini kaldirmak ve sézciige bir stil uygulamak
istediginizi diisiiniin (bdylece “ispanya” yerine Ispanya olur). (")(\W+)(") ifadesinde, parantezlerle ( ) belirtildigi gibi li¢ gruplama vardir. Birinci ve
Uguncu gruplama, tirnak isaretlerini arar ve ikinci gruplama bir veya daha fazla sézclk karakterini arar.

Bu gruplamalara basvuruda bulunmak icin Bulunan Metin ifadelerini kullanabilirsiniz. Ornegin, $0 bulunan tiim metinlere basvuruda bulunur, $2
yalnizca ikinci gruba basvuruda bulunur. Buna Degistir alanina $2 girerek ve Formati Degistir alaninda bir karakter stili belirleyerek tirnak isaretleri
icindeki bir s6zctigl arayabilir ve ardindan sézcugl karakter stiliyle degistirebilirsiniz. Yalnizca $2 belirtildiginden, $1 ve $3 gruplamasi kaldirilir.
(Buna Degistir alaninda $0 veya $1$2$3 belirleme, karakter stilini tirnak isaretlerine de uygulayacaktir.)

BN i
Sorgu:  [Ozel]
Metin |[GREP || Gaf |
Bulunacak: _
A ("I )C7) @
Deiilstir: o
B $2 @ i
ra -
®uE = Aa = ;
Format) Bul:
- g
Format Dedusti:
C K arakter Stili: Karakter Stili 1 A ,G:r é
-

GREP 6rnegi

A. Tirnak isaretleriyle gcevrelenen tiim sézclik karakterlerini bulur B. Birinci ve liglincii gruplamalar (agik ve kapali tirnaklar) kaldirildiginda karakter
stili ikinci gruplamaya (sézclik) uygulanir C. Karakter stili belirtildi

Bu 6rnek yalnizca tirnak igindeki tek sozcikleri arar. Parantez igindeki deyimleri aramak istiyorsaniz, bosluklari, karakterleri, sézcuk karakterlerini
ve rakamlari arayan (\s*.*\w*\d*) gibi joker karakter ifadeleri ekleyin.
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Ornek 2: Telefon numaralan

InDesign, Sorgular meniisiinden segebileceginiz bir dizi hazir ayar icerir. Ornegin, asagidakine benzeyen Telefon Numarasi Déniistiirme
sorgusunu secebilirsiniz:

\(20d\\d))?[-. J20d\d\d)[-. ]2(\d\d\d\d)

Amerika Birlesik Devletleri'ndeki telefon numaralari ¢ok gesitli formatta olabilir; 6rnegin, 206-555-3982, (206) 555-3982, 206.555.3982 ve 206 555
3982. Bu dize, bu gesitlemelerden herhangi birini arayabilir. Telefon numarasinin ilk ti¢ basamagi (\d\d\d) parantez iginde olabilir veya olmayabilir,
bu nedenle parantezin ardindan soru isareti goruntilenir: \(? and \)?. Geriye dogru gizginin \, gercek parantezleri aradigina ve alt ifadenin bir
bélimul olmadigina dikkat edin. Kdseli parantezler [ ] igindeki karakteri bulur, bu durumda [-. ] 6desi, kisa ¢izgi, nokta veya bosluk bulur. Koseli
parantezlerin ardindan gelen soru isareti, kdseli parantez icindeki 6gelerin aramada istege bagli oldugunu belirtir. Son olarak, Buna Degistir

alaninda basvuruda bulunabilecek grubu belirten rakamlar parantez igine alinir.

Grup referanslarini gereksinimlerine uygun olarak Buna Degistir alaninda diizenleyebilirsiniz. Ornegin, su ifadeleri kullanabilirsiniz:

206.555.3982 = $1.$2.$3
206-555-3982 = $1-$2-$3
(206) 555-3982 = ($1) $2-$3
206 555 3982 = $1 $2 $3

Ek GREP ornekleri

GREP aramalari hakkinda daha fazla bilgi edinmek icin bu tablodaki 6rnekleri inceleyin.

ifade

Karakter sinifi

[]

Paragraf baslangici

AN

Negatif ilerleme

(?'desen)

Pozitif ilerleme

(?=desen)

Gruplama

0

isaretlemeyen parantezler

(?:ifadesi)

Buyuk kuglk harf duyarl agik
@)

Arama dizesi

[abc]

a, b veya c harflerini bulur.

A~

Bu, herhangi bir karakterin ( . )
bir veya daha fazla takip ettigi
(+)(M), kisa ¢gizgi (~_) i¢in
paragraf baglangicini () arar.

InDesign (?!CS.*?)

Negatif ilerleme, arama
dizesini yalnizca belirli bir
desen takip etmiyorsa bulur.

InDesign (?=CS.*?)

Pozitif ilerleme, arama dizesini
yalnizca belirli bir desen takip
ediyorsa, bulur.

Negatif geriye ilerleme (?
<!deseni) ve pozitif geriye
ilerleme (?<=desen) benzer
desenler kullanin.

(hizlt) (kahverengi) (tilki)

(hizh) ($:kahverengi) (tilki)

(?i)elma

(?i:elma) 6gesini de
kullanabilirsiniz

Ornek metin

Maria cuenta bien.

“Mor bir inek goérdik —en
azindan—dusgunduk.”

—Konrad Yoes

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS ve InDesign CS2

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS ve InDesign CS2

Hizli kahverengi tilki asagi
yukari ziplyor.

Hizli kahverengi tilki asagi
yukari ziphyor.

Elma elma ELMA
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Eslesmeler (kalin)

Mariacuentabien.

“Mor bir inek goérdik —en
azindan—dusunduk.”

—Konrad Yoes

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS ve InDesign CS2

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS ve InDesign
Cs2

Hizh kahverengi tilki asagi
yukari ziplyor.

Bulunan tim metin = hizh
kahverengi tilki; Bulunan Metin
1= hizli; Bulunan Metin 2 =
kahverengi; Bulunan Metin 3=
tilki

Hizlh kahverengi tilki asagi
yukari ziphyor.

Bulunan tim metin = hizl
kahverengi tilki; Bulunan Metin
1= hizli; Bulunan Metin 2 = tilki

ElmaelmaELMA



Buyuk kugik harf duyarli
kapali

(?-0)

Cok satirli agik

(?m)

Cok satirli kapali

(?-m)

Tek satirli agik

(?s)

Tek satirh kapali

Yineleme sayisi

{}

(?-ielma

(2m)Mw+

Bu ornekte, ifade satir basinda
(™ bir veya daha fazla (+)
sOzcik karakteri (\w) arar. (?
m) ifadesi, bulunan metin
icindeki tim satirlarin ayr satir
olarak islenmesine olanak
sagdlar.

(?m)Mw her paragrafin
baslangiciyla eslesir. (?m)Mw
yalnizca éykinun baglangiciyla
eslesir.

(?-m)Mw+

(?s)c.a
C ve a arasindaki herhangi bir
karakteri (. ) arar. (?s) ifadesi,

sonraki satirda olsa bile
karakterleri eslestirir.

(.) Paragraf sonu disinda her
seyle eslesir. (?s)(.) Paragraf
sonu dahil her seyle eslesir.

(?-s)c.a

b{3} tam olarak 3 kez eslesir
b(3,} en az 3 kez eslesir

b{3,}? en az 3 kez eslesir (en
kisa eslesme)

b{2,3} en az 2 kez ve 3'den
fazla olmayacak bigcimde
eslesir

b{2,3}? en az 2 kez ve 3'den
fazla olmayacak bigimde
eslesir (en kisa eslesme)

Elma elma ELMA

Bir iki Ug Dért Bes Alti Yedi
Sekiz

Bir ki Ug Dért Bes Alti Yedi
Sekiz

abc abc abc abc

abc abc abc abc

abbc abbbc abbbbc abbbbbc

Elma elma ELMA

Bir iki UgDért Bes AltiYedi
Sekiz

Bir iki U¢ Dért Bes Alti Yedi
Sekiz

abc abcabc abc

abc abc abc abc

abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc

. B do
Arama metakarakterleri asadon

Metakarakter, InDesign'da bir karakter veya semboll temsil eder. Bul/Degistir iletisim kutusunun Metin bolimundeki metakarakterler (*) dizeltme
karakteriyle baglar; GREP bolimundeki metakarakterler tilde (~) isaretiyle veya ters egik cizgiyle (\) baslar. Bul/Degistir iletisim kutusunun Metin
sekmesine veya GREP sekmesine metakarakterler yazabilirsiniz.

Arama dizelerini sorgular olarak kaydederek noktalama isaretleri hatalarini diizeltmeyle gecen zamandan tasarruf edin.

Karakter: Metin sekmesi metakarakter: GREP sekmesi metakarakter:
Sekme Karakteri "t \t

Paragraf Sonu p \r

Elle Satir Sonu n \n

Herhangi Bir Sayfa Numarasi Nt ~#

Gecerli Sayfa Numarasi N ~N

Sonraki Sayfa Numarasi X ~X
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Onceki Sayfa Numarasi

* Herhangi Bir Degisken
Kisim isaretgisi

* Baglanti Nesne Isaretleyici
* Dipnot Referans Isaretleyici
* Dizin Isaretleyici

Madde Isareti Karakteri
Diizeltme Karakteri

Ters Egik Cizgi Karakteri
Telif Hakki Simgesi

Uc Nokta

Tilde

Paragraf Simgesi

Tescilli Ticari Marka Simgesi
Kisim Simgesi

Ticari Marka Simgesi

Acik Parantez Karakteri
Kapall Parantez Karakteri
Acik Kash Ayrag Karakteri
Kapall Kash Ayra¢ Karakteri
Acik Koseli Ayrag Karakteri
Kapali Késeli Ayra¢ Karakteri
Uzun Tire

Tire

Secmeli Tire

Bolinemez Tire

Em Boslugu

Yarim Em Boslugu

Ugtlincii Bosluk

Ceyrek Bosluk

Altinci Bosluk

Boslukla Yasla

Cizgi Bosluk

Bolinemez Bosluk

Bolinemez Bosluk (sabit genislik)

Y
Y
X
~a
F
Al

8

AN

"2

e

T
r
"6

~d

m
N>
"3
N
"%
i
i
s

S
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~V
~X

~a

\(
Y
¥
\}
\[

\

~>



ince Bosluk

Sekil Boslugu

Noktalama Boslugu

A Pano Igerikleri, Formath

A Pano Igerikleri, Formatsiz
Herhangi Bir Cift Tirnak isareti
Herhangi Bir Tek Tirnak isareti
Diiz Cift Tirnak isareti

Cift Sol Tirnak Isareti

Cift Sag Tirnak Isareti

Diiz Tek Tirnak Isareti

Tek Sol Tirnak isareti

Tek Sol Tirnak Isareti
Standart satir basi

Sutun Sonu

Cergeve Sonu

Sayfa Sonu

Cift Sayfa Sonu

Tek Sayfa Sonu

Secmeli Satir Kesmesi

Sag Girinti Sekmesi
Burada Girintile

Son g ige Stil Burada
Birlestirici olmayan

* Devam eden Ustbilgi (paragraf stili)
degisken

* Devam eden ustbilgi (karakter stili)
degisken

* Ozel metin degiskeni

* Son sayfa numarasi degiskeni
* BOlim numarasi degiskeni

* Olusturma tarihi degiskeni

* Degistirme tarihi degiskeni
*Cikti tarihi degiskeni

* Dosya adi degiskeni

* Herhangi Bir Basamak

N

~

~c

~C

o
N
"
N
g
g
"b
M
"R
p
L
"E

K

A

~h

~Y

~Z

u
AT
“H
NS
"o
D
A (ktgtk L)
9
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* Rakam olmayan herhangi bir karakter
* Herhangi Bir Harf $
* Herhangi Bir Karakter N2

* Beyaz Bosluk (herhangi bir bogluk veya W
sekme)

*Beyaz bosluk olmayan herhangi bir
karakter

*Herhangi bir sozcuk karakteri

* SOzcik karakteri olmayan herhangi bir
karakter

* Herhangi bir buyuk harf

* Biyuk harf olmayan herhangi bir
karakter

* Herhangi bir kiicik harf

* Kuguk harf olmayan herhangi bir
karakter

A Bulunan Tam Metin

1-9 Arasi Bulunan Metin

* Kanji K
* Sozcik Baslangici

* Sozcuk Sonu

* Sbzcuk Siniri

* 86zcuk Sinirinin Tersi

* Paragraf Baglangici

* Paragraf Sonu [konum]

* Sifir veya Bir Kez

* Sifir veya Daha Fazla Kez

* Bir veya Daha Fazla Kez

* Sifir veya Bir Kez (En Kisa Eglesme)

* Sifir veya Daha Fazla Kez (En Kisa
Eslesme)

* Bir veya Daha Fazla Kez (En Kisa
Eslesme)

* Alt ifadeyi isaretle
* Alt ifadeyi isaretleme
* Karakter Kimesi

* Veya

161

\D
[\\u]
. (Buna Degistir alanina nokta ekler)

\s (Buna Degistir alanina bosluk ekler)

\S

\w

\W

\u

\U

\l

\L

$0

$1 (bulunan grup sayisini belirtir, 6rnegin,
Gcuncu grup igin $3 gibi; gruplar parantez
icine alinir)

~K

\<

\>

\b

\B

?7?

*Q

+?

0
(?:)



* Pozitif Geriye ilerleme

* Negatif Geriye ilerleme

* Pozitif llerleme

* Negatif ilerleme

* Buylk kiguk harf duyarh Agik

* Buyuk kiiguk harf duyarl Kapali
* Cok satirli Agik

* Cok satirh Kapali

* Tek satirli Agik

* Tek satirl Kapali

* Herhangi bir alfa sayisal karakter
* Herhangi bir alfabetik karakter

* Herhangi bir karakter, bosluk veya
sekme

* Herhangi bir kontrol karakteri

* Herhangi bir grafik karakteri
*Herhangi bir yazdirilabilir karakter

* Herhangi bir noktalama karakteri

* Kodu 255'ten buyuk olan herhangi bir
karakter (yalnizca genis karakter niteligi

siniflarina uygulanir)

* Herhangi bir onaltil basamak karakteri
0-9, a-f ve A-F

* Belirli glif kimesinin herhangi bir

A A AveA

* Yalnizca Bulunacak kutusuna girilir Buna Degistir kutusuna girilmez.

A Yalnizca Degisiklik kutusuna girilir Bulunacak kutusuna girilmez.

Glifleri bulma ve degistirme

(2<=)
(2<!)
(2=)

)

&)

(2-0)

(2m)
(2-m)
(?s)

(2-5)
[ialnum:]
[lalpha]

[[:blank:]]

[[:control]]
[[:graph:]]
[[:print:]]
[[:punct:]]

[[:unicode:]]

[[:xdigit:]]

[=a=]]

Basa don

Bul/Degistir iletisim kutusunun Glif bolimU 6zellikle, alternatif glifler gibi benzer gliflerle ayni unicode degerini paylasan glifleri degistirmek igin

kullanighdir.

InDesign Secrets, glifleri bulma ve degistirme hakkinda Finding and Changing Glyphs (Glifleri Bulma ve Degistirme) baglantisinda agik bir rnek

sunmaktadir.

1. Duzen > Bul/Degistir'i segin.

2. lletisim kutusunun altinda, Arama mentisiinden arama araligini belirleyin ve kilitli katmanlarin, kalp sayfalarinin ve dipnotlarin arayamaya

eklenip eklenmeyecegini belirlemek Uzere simgeleri tiklatin.

3. Glif Bul altinda, glifin yerlestirildigi Font Ailesi'ni ve Font Stili'ni segin.

Font Ailesi menisu yalnizca gecerli belgede metne uygulanan bu fontlari gérintiler. Kullaniimayan stillerdeki fontlar gériintilenmez.
4. Glif kutusuna, bulmak istediginiz glifi girmek icin asagidakilerden birini yapin:
« Glif kutusunun yanindaki digmeyi tiklattiktan sonra paneldeki glifi ¢ift tiklatin. Bu panel, Glifler paneli olarak islem yapar.

« Unicode veya GID/CID 6gesini secin ve glif kodunu girin.
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Glif kutusuna, bulmak istediginiz glifi girmek icin diger yéntemleri kullanabilirsiniz. Belge penceresinde bir glif secin ve igerik menlisiinden
Secili Glifi Bula Yukle'yi belirleyin veya Glifler panelinde bir glif belirleyin ve icerik mentsiinden Glifi Bula Yikle'yi segin.

5. Glifi Degistir altinda, degistirilecek glifi, aradiginiz glifi girdiginiz ydntemle girin.
6. Bul'u tiklatin.

7. Aramaya devam etmek igin Sonrakini Bul, Degistir (en son bulunan glifi degistirmek igin), Timunu Degistir (toplam degisiklik sayisini belirten
bir mesaj gorintulenir) veya Bul/Degistir'i (gegerli yinelemeyi degistirmek ve bir sonrakini bulmak igin) tiklatin.
8. Bitti'yi tiklatin.

Font bulma ve degistirme Basa don

Belgenin genelinde kullanilan fontlari bulmak ve listelemek igin Font Bul komutunu kullanin. Ardindan herhangi bir fontu (igce aktarilan grafikler

disinda) sisteminizde bulunan dider fontlarla degistirebilirsiniz. Metin stilinin bir bolimu olan fontu da degistirebilirsiniz. Asagidakileri g6z énlinde
bulundurun:

« Font adi, mizanpajda kullanimi igin bir kez ve ige aktarilan grafiklerde her kullanimi igin listelenir. Ornegin, ayni fontta mizanpaji ic kez ve ice
aktarilan grafiklerde Ug kez kullandiysaniz, Font Bul iletisim kutusunda dort kez listelenir; tim mizanpaj yinelemesi icin bir kez ve ige aktarilan
her grafik icin ¢ kez. Fontlar tam olarak grafiklere gémulmediyse, font adi Font Bul iletisim kutusunda listelenmeyebilir.

« Font Bul, Oykii Diizenleyici penceresinde bulunmaz.

o Font Bul iletisim kutusu, Type 1 fontlar a, ice aktarilan gerntUIer@, TrueType fontlar Tl', OpenType fontlar O e eksik fontlar—'-l gibi font
turleri veya font kosullarini belirtmek icin simgeler goruntuler.

« Sayfalarda ve ice aktarilan grafiklerdeki font kullanimini analiz ederek dogru sonug elde ettiginize yardim etmek i¢in Yazim > Font Bul
komutunu kullanin. Belirli metin niteliklerini, karakterleri veya stilleri bulup degistirmek igin Diizen > Bul/Degistir komutunu kullanin.

1. Yazim > Font Bul'u segin.

2. Belgedeki Fontlar listesinde bir veya daha fazla font adini segin.

3. Asagidakilerden birini yapin:

« Listede segilen fontun mizanpajda ilk yinelemesini bulmak igin ilkini Bul'u tiklatin. Bu fontu kullanan metin gériinime getirilir. Segilen font
ice aktarilan grafikte kullaniimissa veya listede birden fazla font sectiyseniz, ilkini Bul diigmesi kullanilamaz.

« lge aktarilan gériintii simgesiyle a isaretlenen fontu kullanan ige aktarilan grafigi segmek icin Grafik Bul digmesini tiklatin. Grafik de

goérinume getirilir. Segilen font mizanpajda kullaniimigsa veya Belgedeki Fontlar listesinde birden fazla font sectiyseniz, Grafik Bul
digmesi kullanilamaz.

4. Segcili fontla ilgili daha fazla bilgi gérmek icin Diger Bilgiler'i tiklatin. Ayrintilari gizlemek icin Daha Az Bilgi'yi tiklatin. Listede birden fazla font
segtiyseniz, Bilgi alani bostur.

Segili grafigin dosyasi kendisiyle ilgili bilgi vermiyorsa, font Bilinmeyen olarak listelenebilir. Bitmap grafiklerindeki (TIFF gorintiler) fontlar,
gercek karakterler olmadiklarindan listede hig¢ gortintulenmezler.

5. Fontu degistirmek i¢in Bununla Degistir listesinden kullanmak istediginiz basla bir font secin ve asagidakilerden birini yapin:
» Segili fontun yalnizca bir yinelemesini degistirmek igin Degistir'i tiklatin. Birden fazla font segiliyse bu segenek kullanilamaz.

« Fontu bu yinelenmesinde degistirmek ve bir sonraki yinelemesini bulmak igin Degistir/Bul'u tiklatin Birden fazla font segiliyse bu segenek
kullanilamaz.

« Listede secili olan fontun tim yinelemelerini degistirmek i¢in Tumuna Degistir'i tiklatin. Aranmakta olan fontu iceren paragraf veya
karakter stilinin yeniden tanimlanmasini istiyorsaniz, Timunu Degistirirken Stili Yeniden Tanimla'yi segin.

Dosyanizda fontun baska bir yinelemesi olmadiginda, fontun adi Belgedeki Fontlar listesinden kaldirilir.

Not: lge aktarilan grafikteki fontlari degistirmek igin grafigin disa aktarildigi orijinal programi kullanin ve ardindan grafigi degistirin veya
Baglar panelini kullanarak bagi giincellestirin.

6. Degistir'i tiklattiysaniz, fontun bir sonraki yinelemesini bulmak igin Sonrakini Bul'u tiklatin.

7. Bitti'yi tiklatin.

Belgenin 6n kontroliinii yaparken de Font Bul iletisim kutusunu agabilirsiniz. On Kontrol iletisim kutusunda Fontlar sekmesine gecin ve Font Bul'u
tiklatin.

Fontun gé6riintiilendigi sistem klasériinii bulmak igin Font Bul iletisim kutusunda fontu segin ve Gezgin'de Géster (Windows) veya Finder'da
Goster'i (Mac OS) segin.

Sorgulari kullanarak 6geleri bulmal/degistirme Basadon

Sorgu kullanarak veya olusturarak metni, nesneleri ve glifleri bulup degistirebilirsiniz. Sorgu, tanimli bul ve degistir islemidir. InDesign, noktalama
formatlarini ve telefon numarasi formatlarini degistirme gibi diger kullanish eylemleri degistirmek Uzere gok gesitli sorgular sunar. Olusturdugunuz
sorguyu kaydederek sorguyu yeniden calistirabilir ve diger kisilerle paylasabilirsiniz.
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Sorgulan kullanarak arama
1. Duzen > Bul/Degistir'i segin.
2. Sorgu listesinden bir sorgu segin.

Sorgular turlerine gére gruplanmistir.
3. Arama menuslnde aranacak araligi belirtin.
Arama araligi sorguyla birlikte kaydedilmez.

4. Bul'u tiklatin.

5. Aramaya devam etmek igin Sonrakini Bul, Degistir (en son bulunan metni veya noktalama isaretini deg@istirmek icin), Tumunu Degistir
(toplam degisiklik sayisini belirten bir mesaj goriintilenir) veya Bul/Degistir'i (gegerli metin veya noktalama isaretini degistirmek ve aramaniza
devam etmek igin) tiklatin.

Arama sorgusu segctikten sonra, aramanizi ayrintilandirmak igin ayarlar belirleyebilirsiniz.

Sorgulan kaydetme
Sorguyu daha sonra yeniden calistirmak veya diger kisilerle paylasmak igin sorguyu Bul/Degistir iletisim kutusunda kaydedin. Kaydettiginiz
sorgularin adlari Bul/Degistir iletisim kutusunun Sorgu listesinde goruntilenir.
1. Duzen > Bul/Degistir'i segin.
2. Istediginiz aramay gerceklestirmek igin Metin, GREP veya farkli bir sekme segin.
3. Arama menusinun altinda kilitli katmanlarin, kalip sayfalarinin ve dipnotlarin arayamaya eklenip eklenmeyecegini belirlemek tzere simgeleri
tiklatin.
Bu dgeler kaydedilen sorguya dahil edilir. Ancak, arama araligi sorguyla birlikte kaydedilmez.

4. Bulunacak ve Degistir alanlarini tanimlayin. (Bkz. Arama metakarakterleri ve GREP ifadelerini kullanarak arama).
5. Bul/Degistir iletisim kutusunda Sorguyu Kaydet digmesini tiklatin ve sorgu igin bir ad girin.

Mevcut bir sorgunun adini kullanirsaniz, bunu degistirmeniz istenir. Mevcut sorguyu glincellestirmek igin Evet'i tiklatin.

Sorgulan silme
+ Sorgu listesinden segin ve Sorguyu Sil digmesini tiklatin.

Sorgulan yukleme
Ozellestirilmis sorgular XML dosyalari olarak kaydedilir. Ozellestirdiginiz sorgularin adlari Bul/Degistir iletisim kutusunun Sorgu listesinde
gorintilenir.

% Size verilen sorguyu yiiklemek ve bdylece Sorgu listesinde goériintilenmesini saglamak igin sorgu dosyasini uygun konuma kopyalayin:
Mac OS Users\[kullanici adi]\Library\Preferences\Adobe InCopy \[Strim]\[Dil]\Find-Change Queries\[sorgu tir]

Windows XP Documents and Settings\[kullanici adi]\Application Data\Adobe\InCopy \[Surim]\[Dil]\Find-Change Queries\[sorgu turi]
Windows Vista ve Windows 7 Users\[kullanici adi]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy \[Strim]\[Dil]\Find-Change Queries\[sorgu tir{]
Daha fazla Yardim konusu

Bul/Degistir videosu

(@) ev-rvo-sn |

Yasal Bildirimler | Gevrimigi Gizlilik ilkesi
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Dipnotlar

Dipnot olusturma

Dipnot numaralandirmasini ve mizanpajini degistirme
Dipnotlari silme

Dipnot metniyle calisma

i Basa dé
Dipnot olusturma asa don

Dipnot iki bagli bolimden olusur: metinde gorintilenen dipnot referans numarasi ve sttunun altinda gorintilenen dipnot metni. Dipnotlar
olusturabilir veya Word veya RTF belgelerinden ice aktarabilirsiniz. Dipnotlar belgeye eklendikge otomatik olarak numaralandirilir. Numaralandirma
her 6ykide yeniden baslar. Dipnotlarin numara stilini, gérinimi ve mizanpajini kontrol edebilirsiniz. Tablolara veya dipnot metnine dipnotlar
ekleyemezsiniz.

Dipnot metninin genisligi, dipnot referans isaretleyicisi iceren stutunun genisligine baghdir. Bir metin ¢ercevesindeki dipnotlar sttunlari
bosluklandiramaz.

InDesign'da son not olusturamazsiniz. Ancak, Bob Bringhurst son not olusturmak igin Endnotes in InDesign CS4 (InDesign‘da Son Notlar)
baglantisinda gegici bir ¢ozim sunmaktadir. Microsoft Word belgelerinden doénusturilen son notlar dipnot olarak degil, metin olarak bigimlendirilir.

Dipnot olusturma hakkinda bir video egitimi icin bkz. www.adobe.com/go/vid0218.

1. Dipnot referans numarasinin gériintilenmesini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2. Yazim > Dipnot Ekle'yi belirleyin.
3. Dipnot metnini yazin.

Springfield includes a large painting of Nose Dive Hill,
the notorious danger zone that riders must negotiate
during the annual 24 Hours of Springfield race. The

Lincoln store inclutﬂ a large painting of Poison Spider
A €5a 10 Moab, Utal

Our desire to make an ever stronger impression on the

bicycle community has helped Sonata Cycles make

enormous strides in a highly competitive market. But,

just as development costs associated with engineerig

B —1 Each shop includes a lounge area with

Belgeye eklenen dipnot
A. Referans numarasi B. Dipnot metni

Mizanpaj goriniminde yazarken, metin gercevesi ayni boyutta kalirken dipnot alani genisler. Dipnot alani, dipnot referansinin oldugu satira
ulasana kadar yukariya dogru genislemeye devam eder. Bu noktada, olabiliyorsa dipnot bir sonraki sayfaya boélunir. Dipnot bélinemiyorsa ve
dipnot alanina sigabileceginden daha fazla metin eklenmisse, dipnot referansini iceren satir bir sonraki sayfaya tasinir veya tasma simgesi
gorintulenir. Bu durumda, metin bigcimlendirmesini degistirmeyi dustnebilirsiniz.

Ekleme noktasi dipnottayken, yazdiginiz yere geri dénmek icin Yazim > Dipnot Referansina Git'i segebilirsiniz. Bu secenedi sik kullaniyorsaniz,
klavye kisayolu olusturabilirsiniz.

. . - o gn B do
Dipnot numaralandirmasini ve mizanpajini degistirme aeaden

Dipnot numaralandirmasina ve mizanpajina yaptiginiz degisiklikler, mevcut ve tim yeni dipnotlari etkiler.
Not: InCopy uygulamasinda, dipnot numaralandirmasini ve mizanpaj segeneklerini yalnizca tek basina belgeler icin degistirin. InDesign belgesinin
dipnot ayarlari, InCopy'deki bagl (ybnetilen) dosyaya yaptiginiz tiim dedisiklikleri gegersiz kilar.

1. Yazim > Belge Dipnot Segenekleri'ni belirleyin.

2. Numaralandirma ve Bigimlendirme sekmesinde, referans numarasinin numaralandirma dizenini ve formatlama gorinimu ve dipnot metnini
belirleyen segimleri belirleyin.

3. Mizanpaj sekmesini tiklatin ve sayfadaki dipnot boliminin gérinimini kontrol eden secenekleri belirleyin.
4. Tamam" tiklatin.

Dipnot numaralandirma ve bigimlendirme segenekleri
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Asagidaki secenekler, Dipnot Segenekleri iletisim kutusunun Numaralandirma ve Bigimlendirme bolimunde goruntilenir:

Numaralandirma Stili Dipnot referans rakamlarinin numaralandirma stilini segin.

Buradan Bagla Oykiideki ilk dipnot igin kullanilan numaray belirtin. Belgedeki her éykii ayni Buradan Basla numarasiyla baslar. Devam eden
sayfa numaralandirmasi olan bir kitapta birden fazla belgeniz varsa, son bolimun birakildigi yerden dipnot numaralandirmasini her bélimde
bagslatmak isteyebilirsiniz.

Baslangi¢ secenegi 6zellikle kitaptaki belgeler icin kullanighdir. Dipnot numaralandirma kitaptaki belgelerde devam etmez.

Numaralandirmayi Yeniden Baslat Belge icinde numaralandirmayi yeniden baslatmak istiyorsaniz, bu segenegi belirleyin ve Sayfa, Forma veya
BolimU segerek dipnot numaralandirmasinin ne zaman yeniden baslayacagini belirtin. Yildiz gibi (*) bazi numaralandirma stilleri, her sayfa
sifirlandiginda en iyi galigir.
Oneki/Soneki Goster Dipnot referansindaki, dipnot metnindeki veya her ikisindeki dnekleri veya sonekleri gérintilemek igin bu segenegi
belirleyin. Onekler numaradan énce (6rn: [1) soneklerse numaradan sonra (6rn: 1]) gériintilenir. Bu secenek 6zellikle [1] gibi karakterler icinde
dipnotlari yerlestirirken kullanighdir. Karakter veya karakterler yazin ya da Onek, Sonek veya her ikisi icin bir segenek belirleyin. Ozel karakterleri
segmek icin meniiyii gériintiilemek Gizere Onek ve Sonek kontrollerinin yanindaki simgeleri tiklatin.
Dipnot referans numarasinin 6ncesinde gelen metne ¢ok yakin oldugunu diistiniiyorsaniz, bosluk karakterlerinden birini 6nek olarak
ekleme,gériinimii dlizeltebilir. Referans numarasina karakter stili de uygulayabilirsiniz.

Konum Bu segenek, varsayilan olarak Ust simge olan dipnot referans numarasinin gérunimunu belirler. Karakter stilini kullanarak (OpenType uUst
simge ayarlarini igeren karakter stili gibi) numarayi bigimlendirmeyi tercih ediyorsaniz, Normal Uygula'yi segin ve karakter stilini belirleyin.

Karakter Stili Dipnot referans numarasini bigimlendirmek igin bir karakter stili secebilirsiniz. Ornegin, (st simge kullanmak yerine, yiikseltilmis satir
taban cizgisiyle normal konumundaki karakter stilini kullanabilirsiniz. Mentide, Karakter Stilleri panelindeki karakter stilleri géruintdilenir.

Paragraf Stili Belgedeki tim dipnotlarin dipnot metnini bigimlendiren bir paragraf stili segebilirsiniz. Menlide, Paragraf Stilleri panelindeki paragraf
stilleri goéruntulenir. Varsayilan olarak, [Temel Paragraf] stili kullanilir. [Temel Paragraf] stilinin belgedeki varsayilan font ayarlariyla ayni gérinime
sahip olmayabilecegini unutmayin.

Ayirici Ayirici, dipnot numarasiyla dipnot metninin baslangici arasinda gorintilenen beyaz boslugu belirler. Ayiriciyr degistirmek igin dnce mevcut
ayiriclyl segin veya silin, ardindan yeni bir ayirici belirleyin. Birden fazla karakter eklenebilir. Beyaz bosluk karakterleri eklemek igin em boslugu
icin Am 6gesi gibi uygun metakarakteri kullanin.

Dipnot mizanpaji segenekleri
Asagidaki secenekler, Dipnot Segenekleri iletisim kutusunun Mizanpaj boliminde gorintilenir:

ilk Dipnottan Once Minimum Bosluk Bu segenek, siitunun altiyla ilk dipnot satiri arasindaki minimum bosluk miktarini belirler. Negatif deger
kullanamazsiniz. Dipnot paragrafindaki herhangi bir Oncesinde Bosluk ayari yoksayilir.

Dipnotlar Arasindaki Bosluk Bu segenek, siitundaki bir dipnotun son paragrafiyla sonraki dipnotun ilk paragrafi arasindaki mesafeyi belirler.
Negatif deger kullanamazsiniz. Dipnot paragrafindaki Onceki Bosluk/Sonraki Bosluk degerleri, yalnizca dipnot birden fazla paragraf igeriyorsa
uygulanir.

ilk Satir Taban Gizgisi Kenardan Uzakligi Bu segenek, dipnot alaninin baslangiciyla (dipnot bdliiciiniin varsayilan olarak gériintiilendigi yer)
dipnot metninin ilk satiri arasindaki mesafeyi belirler.

Metnin Altina Oykii Sonu Dipnotlarini Yerlestir Son siitunun dipnotlarinin, ykiiniin son gergevesindeki metnin hemen altinda gériintiilenmesini
istiyorsaniz, bu se¢enegi belirleyin. Bu segenek belirlenmemigse, éykinin son gergevesindeki dipnotlar, situnun sonunda goérintulenir.
Dipnotlarin Bdliinmesine izin Ver Dipnot, siitundaki kullanilabilir bosluk miktarini asmasi durumunda dipnotlarin siitun boyunca kesilmesini
istiyorsaniz, bu segenegi belirleyin. Blmeye izin verilmiyorsa, dipnot referans numarasini igeren satir bir sonraki sutuna tasinir veya metin tasar.
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each store. Sonata Cycles in Springfield resources, while at the
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Dipnot, siitun boyunca bélundr.

Dipnotlarin Béliinmesine izin Ver agiksa, dipnot metnine ekleme noktasini yerlestirip, Paragraf paneli Koruma Segenekleri'ni segip, Satirlari
Birlikte Tut ve Paragraftaki Tiim Satirlar segeneklerini belirleyerek tek basina dipnotun béliinmesini engelleyebilirsiniz. Dipnotta birden fazla
paragraf varsa, dipnot metnindeki ilk paragrafta, Birlikte Tutulacak Sonraki Satir Sayisi secenegini kullanin. Dipnotun nerede bdéliinecegini
kontrol etmek icin Yazim > Kesme Karakteri Ekle > Siitun Sonu'nu segebilirsiniz.

Cetvel Yukarida Dipnot metninin Ustlinde gortinen dipnot boéllcu satirinin konumunu ve gérinimund belirtin. Bollcu satir ("ayirici satir" olarak da
bilinir), farkli cercevede devam eden metnin istiinde de gériiniir. Belirlediginiz secenekler, Siitundaki ilk Dipnot'a veya Devam Eden Dipnotlar'a
(mentde hangisi segiliyse) uygulanir. Bu segenekler, paragraf cetveli belirlediginizde goriintiilenen segeneklere benzer. Dipnot béllci satirini
kaldirmak isterseniz, Cizgi Var'in isaretini kaldirin.

. . o
Dipnotlari silme aga dén
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% Dipnotu silmek igin metinde gorintiilenen dipnot referans numarasini segin ve ardindan Backspace veya Delete tusuna basin. Yalnizca dipnot
metnini siliyorsaniz, dipnot referans numarasi ve dipnot yapisi silinmez.

Dipnot metniyle ¢aligma

Basa don

Dipnot metnini dizenlerken asagidakilere dikkat edin:

Ekleme noktasi dipnot metnindeyken, Dizen > Tumunu Seg belirlendiginde, bu dipnotun tim dipnot metinleri segilir, ancak diger dipnotlar
veya metinleri secilmez.

Dipnotlar arasinda ilerlemek igin ok tuslarini kullanin.

Galeri veya Oykii gériinimiinde dipnotlari genisletmek veya daraltmak igin dipnot simgesini tiklatabilirsiniz. Dipnotlari sag tiklatip (Windows)
veya Ctrl tusunu basili tutup (Mac OS) tiklatarak ve Tum Dipnotlari Genislet veya Tum Dipnotlari Daralt'i segerek tum dipnotlari genisletebilir
veya daraltabilirsiniz.

Karakter ve paragraf bigimlendirmesi secebilir ve dipnot metnine uygulayabilirsiniz. Dipnot referans numarasinin goériniminua de segip
degistirebilirsiniz ancak, Belge Dipnot Segenekleri iletisim kutusunun kullaniimasi 6nerilir.

Dipnot referans numarasi igeren bir metni kestiginizde veya kopyaladiginizda, dipnot metni de panoya eklenir. Metni farkl bir belgeye
kopyaliyorsaniz, bu metindeki dipnotlar, yeni belgedeki numaralandirma ve mizanpaj gérinumunin 6zelliklerini kullanir.

Dipnot metninin basindaki dipnot numarasini yanhslikla silerseniz, ekleme noktasini dipnot metninin baslangicina yerlestirip, sag tiklatip
(Windows) veya Control tusunu basili tutup (Mac OS) tiklattiktan sonra Ozel Karakter Ekle > Isaretleyiciler > Dipnot Numarasi'ni segerek
dipnot numarasini yeniden ekleyebilirsiniz.

Metin sarmanin dipnot metni Uzerinde etkisi yoktur.

Dipnot referans isaretleyicisi iceren bir paragrafta gegersiz kilmalari ve karakter stillerini temizlerseniz, dipnot referans numaralari, Belge
Dipnot Segenekleri iletisim kutusunda uyguladiginiz nitelikleri kaybeder.

Daha fazla Yardim konusu
Dipnot Olusturma videosu

(@) ov-ric-57 |

Yasal Bildirimler | Cevrimigi Gizlilik Ilkesi
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Glifler ve 6zel karakterler

Glifler paneline genel bakig

Glifler ve 6zel karakterler ekleme

Ozel glif kiimeleri olusturma ve diizenleme
Tirnak isareti kullanma

Beyaz bosluk karakterleri ekleme

Glifler paneline genel bakis Basa don

Glifleri Glifler paneli aracihgiyla girersiniz. Panelde 6ncelikle imlecin bulundugu yerdeki fontun glifleri gértintiilenir ancak farkli bir fontu gérebilir,
fonttaki tiir stilini gorebilir (6rnegin, Ince, Normal veya Kalin) ve panelin fonttaki glif alt kiimelerini gériintiilemesini saglayabilirsiniz (6rnegin,
matematik sembolleri, rakamlar veya noktalama simgeleri).

| = Glifler x | =

En Son Kullarlan: 7
ole|f|Z|n|o|¥
B — Gijster | Tiirn Font w |
U|UIU|U|Y|P|B|alala "™
ala|lalPlcleleleleli
i|l1]1 | d]em: 60 5 | 6
B Unicode: ODEG —
~laglnln Ad:‘.EATII'\EMALI:TLETT?hEY A.
alAlalAla|C|¢|Cle|C
Tirras Naw Rorman ) w |R|gullr v oa 28

Glifler paneli
A. Gliflerin alt kimesini gorintile B. Arag ipucu C. Font listesi D. Font stili

isaretciyi bir glifin izerine getirerek CID/GID degerini, Unicode degerini ve adini arag ipucunda okuyabilirsiniz.

Glifler panelini agma
% Yazim > Glifler veya Pencere > Yazim ve Tablolar > Glifler'i segin.

Glifler paneli goriiniimiinii degistirme
» Panelin gorinimlerini degistirmek icin daire seklindeki aksesuari (Glifler panelinde "Glifler" sézctuglinin solunda yer alir) tiklatin. Aksesuari
tiklatmak, asagidaki gérinimleri sirasiyla gortntuler: daraltiimis panel, tim panel ve son kullanilan glifler olmadan panel.

« Glifler panelinin sag alt kdsesindeki Yakinlastir veya Uzaklastir digmelerini tiklatin.

« Sag alt kdseyi surlkleyerek Glifler panelini yeniden boyutlandirin.

Goruntalenen glifleri filtreleme
%+ Glifler panelinde goruntllenecek glifleri belirlemek igin Goster listesinde asagidakilerden birini yapin:

« Fonttaki tim glifleri gértintilemek icin Tim Font'u segin.

« Listeyi gliflerin alt kiimesine daraltmak icin Tiim Font'un altindaki bir segenegi belirleyin. Ornegin, Noktalama yalnizca noktalama gliflerini
goruntuler; Matematik Sembolleri se¢imi matematik sembolleriyle sinirlar.

Glifler panelindeki glifleri siralama
+ Glifler panelinde gliflerin nasil siralanacagini belirlemek icin CID / GID'ye Gore'yi veya Unicode'a Gore'yi segin.

. .. Basa di
Glifler ve 0zel karakterler ekleme eacen
Glif, karakterin belirli bir formudur. Ornegin, bazi fontlarda biiyiik harf A, siislii veya kiiglik bilyiik harf gibi gesitli formlarda olabilir. Fonttaki glifleri
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bulmak icin Glifler panelini kullanabilirsiniz.

Adobe Caslon™ Pro gibi OpenType fontlar, bircok standart karakter icin gok sayida glif saglar. Belgenize bu alternatif glifleri eklemek istediginizde
Glifler panelini kullanin. Glifler panelini ayni zamanda susler, kesirler ve bitisik harfler gibi OpenType niteliklerini goriintilemek ve eklemek igin de
kullanabilirsiniz.

Ozel karakterler ekleme
Uzun tireler, tireler, kayitli ticari marka simgeleri ve Ui¢ noktalar gibi genel karakterleri ekleyebilirsiniz.

1. Yazim Araci'ni kullanarak karakteri eklemek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.

2. Yazim > Ozel Karakter Ekle'yi secin ve ardindan meniideki herhangi bir karakterden bir segenek belirleyin.

Sik kullandiginiz 6zel karakterler, 6zel karakterler listesinde gértintilenmiyorsa, bunlari olusturdugunuz glif kimesine ekleyin.

Belirtilen fonttan glif ekleme
1. Yazim Araci'ni kullanarak karakteri eklemek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2. Glifler panelini gértuntulemek icin Yazim > Glifler'i segin.
3. Glifler panelinde farkli karakter kimesini gorunttlemek icin asagidakilerden birini yapin:

» Varsa, farkh bir font ve yazim stili secin. Géster menisinden Tum Font'u secin. OpenType font segtiyseniz, cok sayida OpenType
kategorisinden de secim yapabilirsiniz.

« Goster meniisiinde 6zel bir glif kiimesi segin. (Bkz. Ozel glif kiimeleri olusturma ve diizenleme.)

4. Eklemek istediginiz glifi gorene kadar karakter ekraninda ilerleyin. OpenType font sectiyseniz, glif kutusunu tiklatip basil tutarak farkli
gliflerin agilan menusini goruntuleyebilirsiniz.

5. Eklemek istediginiz karakteri gift tiklatin. Karakter, metin ekleme noktasinda gérintulenir.

Son kullanilan glifi ekleme

InCopy uygulamasi, daha 6nce eklediginiz 35 farkh glifi izler ve Glifler panelinin ilk satirindaki Son Kullanilan alaninda bunlari gérintiler (35 glifin
tamamini ilk satirda gérmek igin paneli genigletmeniz gerekir).

#* Asagdidakilerden birini yapin:
« Son Kullanilan altinda bir glifi cift tiklatin.

« Glifler panelinin ana govdesinde son kullanilan glifleri gortintilemek igin Goster listesinde Son Glifler'i segin ve ardindan bir glifi ¢ift tiklatin.

Son kullanilan glifleri temizleme

« Segcili glifi Son Kullanilan bélimiinden temizlemek icin Son Kullanilan alaninda glifi sag tiklatin (Windows®) veya Control tusunu basili tutarak
tiklatin (Mac OS) ve ardindan Glifi Son Kullanilanlardan Sil'i segin.

» Son kullanilan tum glifleri silmek igin Son Kullanilanlarin Tumiini Temizle'yi secin.

Karakteri alternatif glifle degistirme

Karakterde alternatif glif oldugunda, bu karakter Glifler panelinde sag alt kdsesinde i¢cgen simgesiyle goruntulenir. Alternatif gliflerin acilan
menUlsunl gorintilemek igin Glifler panelinde karakteri tiklatip tutabilir veya Glifler panelinde alternatif glifleri gortintuleyebilirsiniz.

NENBAESEN - ENEY
R M
)

OpenType fontunda alternatif glifleri se¢me

1. Glifler panelini géruntilemek icin Yazim > Glifler'i secin.

N

Goster listesinde Secimin Alternatifleri'ni segin.

w

Yazim aracini kullanarak belgenizde bir karakter segin.

»

Belgedeki segili karakteri degistirmek icin asagidakilerden birini yapin:
« Glifler panelinde bir glifi ¢ift tiklatin.

« Mentde bir glif secin.

Glifler panelinde OpenType glif niteliklerini gériintileme

Kolay secim igin Glifler paneli, yalnizca segili OpenType niteliklerinin karakterlerini goriintilemenize olanak saglar. Glifler panelinde Goster
menUsinden gesitli segenekleri belirleyebilirsiniz.
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Glifler panelindeki Géster menusu secenekleri

1. Glifler panelinde font listesinden bir OpenType font secin.
2. Goster menusuinden bir segenek belirleyin.

Goruntulenen segenekler segili fonta gére degisir. OpenType font niteliklerini uygulamayla ilgili bilgi icin bkz. OpenType font niteliklerini uygulama.
OpenType fontlar hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. www.adobe.com/go/opentype_tr.

Metindeki alternatif metni vurgulama
1. Duzen> Tercihler > Kompozisyon (Windows) veya InCopy > Tercihler > Kompozisyon (Mac OS) secenegini belirleyin.
2. Yerine Gegen Gilifler'i belirleyin ve Tamam' tiklatin. Metindeki yerine gegen glifler yazdiriimayan sari renkte vurgulanir.

2 . .. . . Basa don
Ozel glif kiimeleri olusturma ve diizenleme N

Glif kimesi, bir veya daha fazla font glifinin adlandiriimis koleksiyonudur. Sik kullanilan glifleri bir glif kimesine kaydetme, bunlari her kullanmaniz
gerektiginde aramak zorunda olmanizi engeller. Glif kiimeleri belirli bir belgeye eklenmez; paylasilabilen ayri bir dosyada, diger InDesign
tercihleriyle birlikte kaydedilir.

Fontun, eklenen glifle hatirlanip hatirlanmayacagini belirleyebilirsiniz. Fontlari hatirlama kullanighdir; érnegin, diger fontlarda gortintilenmeyen
dingbat karakterleriyle calisirken. Glifin fontu hatirlaniyorsa ancak font yoksa, fontun karesi, Glifler panelinde ve Glif Kiimesini Duzenle iletisim
kutusunda pembe renkte goriintilenir. Font, eklenen glifle hatirlanmiyorsa, fontun unicode degerinin glifin géorinimini belirledigini belirten "u" glifin
yaninda goruntllenir.

Ozel glif kiimesi olusturma
1. Yazim > Glifler'i segin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

« Glifler paneli menusiinden Yeni Glif Kimesi'ni segin.
« Glifler panelinden igerik menusunl agin ve Yeni Glif Kimesi'ni segin.

3. Yeni glif kimesinin adini yazin.

4. Gliflerin, glif kimesine eklenecegi sirayi segin ve Tamam'i tiklatin.
One Ekle Her yeni glif, kimede ilk sirada listelenir.

Sona Ekle Her yeni glif, kimede son sirada listelenir.
Unicode Sirasi Tum glifler unicode degerlerinin sirasina gore listelenir.

5. Ozel kiimeye glifleri eklemek icin Glifler panelinin altinda glifi igeren fontu segin, glifi tiklatarak segin ve ardindan 6zel glif kiimesinin adini
Glifler paneli menisunin Glif Kimesine Ekle menisiinden segin.

Ozel glif kimesini gériintileme
+ Glifler panelinde asagidakilerden birini yapin:

» Goster listesinde glif kiimesini secin.

« Gilifler paneli menusunde, Glif Kimesini Goster'i ve ardindan glif kimesinin adini segin.
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Ozel glif kimelerini diizenleme
1. Glifler paneli menisinden Glif Kimesini Diizenle'yi belirleyin ve ardindan 6zel glif kimesini segin.

2. Diizenlemek istediginiz glifi segin, asagidakilerden birini yapin ve ardindan Tamam'i tiklatin:
« Glifi fontuna baglamak icin Glifli Fontu Hatirla'yi secin. Fontunu hatirlayan glif, glif metne eklendiginde belgede bu secili metne uygulanan
fontu yok sayar. Glif panelinin kendisinde de belirtilen fontu yok sayar. Bu secenegin isaretini kaldirirsaniz, gecerli fontun unicode degeri
kullanihr.

« Ek glifleri gérmek igin farkli bir font veya stil segin. Glif bir fontla tanimlanmamissa, farkli bir font segemezsiniz.
o Ozel glif kimesinden glifi kaldirmak igin Kiimeden Sil'i segin.

« Gliflerin kiimeye eklendigi sirayi degistirmek icin Ekleme Sirasi segenegini belirleyin. Unicode Sirasi, glif kiimesi olusturuldugunda One
ekle veya Sona Ekle segildiyse, kullanilamaz.

Ozel glif kimelerinden glifleri silme
1. Glifler panelinde Géster menusiinden Ozel Glif Kiimesi'ni segin.
2. Glifi sag tiklatin (Windows) veya Control tusunu basili tutarak tiklatin (Mac OS) ve ardindan Glifi Kimeden Sil'i belirleyin.

Ozel glif kimelerini silme
1. Asagidakilerden birini yapin:

« Glifler paneli mentsiinden Glif Kiimesini Sil'i secin.
« Igerik menisiinden Glif Kiimesini Sil'i segin.

2. Ozel glif kiimesinin adini tiklatin.
3. Onaylamak igin Evet'i tiklatin.

Glif kimelerini kaydetme ve yikleme

Ozel glif kimeleri, Hazir Ayarlar klasériinin alt klasorii olan Glif Kiimeleri klasériindeki dosyalarda saklanir. Glif kiimesi dosyalarini diger
bilgisayarlara kopyalayabilirsiniz, bdylece 6zel glif kimeleri diger kisiler tarafindan kullanilabilir. Diger kisilerle paylasmak igin glif kimesi dosyalarini
bu klasore veya bu klasorlerden kopyalayin:

Mac OS Users\[kullanici adi]\Library\Preferences\Adobe InCopy \[Sturim]\[Dil[\Glyph Sets

Windows XP Documents and Settings\[kullanici adi]\Application Data\Adobe\InCopy \[Surim]\[Dil]\Glyph Sets

Windows Vista ve Windows 7 Users\[kullanici adi]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy \[Surim]\[Dil]\Glyph Sets

. . B do
Tirnak isareti kullanma agacon

Farkh diller igin farkli tirnak isaretleri belirleyebilirsiniz. Bu tirnak isareti karakterleri, Tercihler iletisim kutusunun Yazim béliminde Akilli Tirnaklari
Kullan segenegi belirlenmisse, yazim sirasinda otomatik olarak goértntulenir.

Kullanilacak tirnak igaretlerini belirleme
1. Duzen> Tercihler > Sozluk (Windows) veya InCopy > Tercihler > Sézlik (Mac OS) segenegini belirleyin.

2. Dil menusunden bir dil segin.
3. Asagidakilerden birini yapin ve ardindan Tamam' tiklatin:

« Cift Tirnaklar igin, bir ¢ift tirnak cifti segin veya kullanmak istediginiz karakter ciftini yazin.

« Tek Tirnaklar igin, bir ¢ift tirnak cifti secin veya kullanmak istediginiz karakter ciftini yazin.

Diiz tirnak isaretleri ekleme
#* Asagidakilerden birini yapin:

e Yazim > Ozel Karakter Ekle > Tirnak isaretleri > Diiz Cift Tirnak Isaretleri'ni veya Diiz Tek Tirnak isareti'ni (Kesme Isareti) secin.

o Tercihler iletisim kutusunun Yazim boliminde Akilli Tirnaklar Kullan segeneginin isaretini kaldirin ve ardindan tirnak isareti veya kesme
isaretini yazin.

« Akilll Tirnaklar Kullan tercihleri secenekleri arasinda gecis yapmak icin Shift+Ctrl+Alt+' (Windows) veya Shift+Command+Option+' (Mac OS)
tuslarina basin.

Strenin fitini, agisini veya dakikasini belirtmek i¢gin siklikla kullanilan karakter Ussu isaretidir. Egimli kesme isareti gibi goriiniir. Stirenin ingini,
acisini veya saniyesini belirtmek igin siklikla kullanilan karakter iki Ussu isaretidir. Bu semboller kesme veya cift tirnak isaretlerinden farklidir.
Ussti ve iki iissii isaretleri bazi fontlarda bulunur. Bu igaretleri eklemek igin Glifler panelini kullanin. Fontta iissii veya iki (issii isareti yoksa, dliz
tirnak igareti ekleyin ve italik hale getirin.
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Beyaz bosluk karakterleri ekleme Basadon

Beyaz bosluk karakteri karakterler arasinda gériintiilenen bosluktur. Iki sézciigiin satir sonunda ayrilmasini engellemek gibi gok gesitli amaglar igin
beyaz bosluk karakterlerini kullanabilirsiniz.

1. Yazim Araci'ni kullanarak belirli bir beyaz bosluk miktari eklemek istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.

2. Yazim > Beyaz Bosluk Ekle'yi segin ve ardindan igerik menustinden bosluk segeneklerinden (Em Boslugu gibi) birini belirleyin.

Beyaz bosluk karakterlerinin temsili sembolleri, Yazim > Gizli Karakterleri Géster'i sectiginizde gbriintiilenir.

Beyaz bosluk segenekleri
Asagidaki secenekler Yazim > Beyaz Bosluk Ekle menUlsunde goéruntilenir:

Em Boslugu = Yazimin boyutunun genisligine esittir. 12 nokta yazisinda, em boslugu 12 punto genisligindedir.

Yarim Em Boslugu = Em boslugunun yarisi genisliktedir.

Boliinemez Bosluk A Bosluk gcubuguna basmayla ayni esnek genisliktedir, ancak satirin bosluk karakterinde kesilmesini engeller.
Boliinemez Bosluk (Sabit Genislik) A Sabit genislik boslugu, satirin bosluk karakterinde kesilmesini engeller ancak bloklanmis metinde
genisleme veya sikistirma yapmaz. Sabit genislik boslugu, InCopy CS2'de eklenen Boélunemez Bosluk karakterinin aynisidir.

Ugiincii Bosluk * Em boslugunun ugte biri genigliktedir.

Ceyrek Bosluk # Em boslugunun dortte biri genisliktedir.

Altinci Bosgluk : Em boslugunun altida biri genigliktedir.

Boslukla Yasla "~ Tam olarak bloklanmis paragrafin son satirina degisken bosluk miktari ekler, son satirdaki metni bloklama igin kullaniglhdir.
(Bkz. Bloklama ayarlarini degistirme.)

Cizgi Bosluk Em boslugunun yirmidoértte biri genisliktedir.
ince Bosluk -~ Em boslugunun sekizde biri genisliktedir. Uzun tirenin veya tirenin herhangi bir yaninda ince bosluk kullanabilirsiniz.

Sekil Boglugu # Yazi tipindeki sayiyla ayni genisliktedir. Finansal tablolarda rakamlari hizalamaya yardimci olmasi i¢in sekil boslugu kullanin.
Noktalama Boslugu ' Yazi tipindeki Gnlem isareti, nokta, veya iki nokta Ust Usteyle ayni genisliktedir.
Daha fazla Yardim konusu

[G3) v-rvo-s7 |

Yasal Bildirimler | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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Stiller

Bu sayfadan baglanti verilen bazi igerikler yalnizca ingilizce olarak sunulabilir.
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Stillerle ¢alisma

Stilleri veya stil guruplarini gogaltma
Grup stilleri
Stilleri tagima ve yeniden diizenleme

Stilleri veya stil guruplarini gogaltma Fasadon

%+ Stiller panelinde stili veya stil grubunu sag tiklatip (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatip (Mac OS) Stili Cogalt'i segin.
Stiller panelinde yeni stil veya grup, arkasinda "copy" s6zcuguyle ayni adla gérintilenir. Stil grubunu gogalttiysaniz, yeni grup igindeki stil adlari
ayni kalir.

Farkli bir gruba kopyalayarak da stilleri cogaltabilirsiniz.

. . Basa d6n
Grup stilleri N

Karakter Stilleri, Paragraf Stilleri, Nesne Stilleri, Tablo Stilleri ve Hiicre stilleri panelinde, stilleri farkli klasérlerde gruplayabilirsiniz. Gruplari, gruplar
icinde de ig ice yerlestirebilirsiniz. Stillerin grup icinde olmasina gerek yoktur; bunlari bir gruba veya panelin kdk diizeyine ekleyebilirsiniz.

Stil grubu olusturma
1. Stiller panelinde:

« Kok duzeyinde grup olusturmak igin tim stillerin segimini kaldirin.
« Grup iginde grup olusturmak igin grubu segin ve agin.
« Gruptaki stilleri dahil etmek i¢in stilleri segin.

2. Stiller paneli menistinden Yeni Stil Grubu'nu segin veya segili stilleri yeni gruba tasimak igin Stillerden Yeni Grup segenegini belirleyin.
3. Grubun adini yazin ve Tamam'i tiklatin.
4. Stili gruba siriklemek igin stili, stil grubunun tzerine sirtkleyin. Stil grubu vurgulandiginda, farenin digmesini birakin.

Gruba stiller kopyalama
Stili farkl bir gruba kopyaladiginizda, stiller baglanmaz. Ayni ada sahip olmalarina ragmen bir stilde yapilan diizenleme diger stilin 6zelliklerini
degistirmez.

1. Kopyalamak istediginiz stili veya grubu secin.

2. Stiller paneli menistinden Gruba Kopyala'yl segin.

3. Stilleri kopyalamak veya grup olusturmak istediginiz grubu (veya [K&6k] diizeyini) segin ve ardindan Tamam'i tiklatin.

Grupta, kopyalananlarla ayni adda stiller varsa, gelen stiller yeniden adlandirilir.

Stil gruplarini genigletme ve daraltma
» Sadece grubu genigletmek veya daraltmak i¢in yanindaki G¢ggen simgeyi tiklatin.
e Grubu ve tum alt gruplarini genisletmek veya daraltmak i¢in tggeni Ctrl tusuyla (Windows) veya Command tusuyla (Mac OS) tiklatin.

Stil gruplarini silme
Stil grubunu silme, grubu ve stiller ile diger gruplar da olmak Uzere icindeki her seyi siler.

1. Silmek istediginiz grubu segin.
2. Stiller paneli menusunden Stil Grubunu Sil'i se¢in ve Evet'i tiklatin.

3. Gruptaki her stil igin bir degistirme stili belirleyin veya [Yok] 6gesini se¢in ve ardindan Tamam' tiklatin.
Tim stiller icin ayni degistirme stilini kullanmak istiyorsaniz, Tliimiine Uygula'yr segin.

Herhangi bir degistirme stilini iptal ederseniz, grup silinmez. Dizen > Geri Al Stilleri Sil'i secerek silinen stilleri geri alabilirsiniz.

. . . . Basa don
Stilleri tagima ve yeniden diizenleme N

Olusturdugunuz stiller varsayilan olarak stil grubunun veya panelinin altinda goérintulenir.
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« Gruplar igindeki tim grup ve stilleri alfabetik sirada diizenlemek igin Stiller paneli menlisinden Ada Gore Sirala'yi segin.

« Stili tasimak igin stili yeni bir konuma surtkleyin. Siyah bir ¢izgi stilin nereye tasinacagini belirtir; vurgulanmis grup klasord, stilin bu gruba
eklenecegini belirtir.

(@) ev-rvo-s |

Yasal Bildirimler | Cevrimigi Gizlilik ikesi
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Paragraf ve karakter stilleri

Karakter ve paragraf stilleri hakkinda

Stiller paneline genel bakis

Paragraf ve karakter stilleri ekleme

Stilleri disa aktarma etiketleriyle esleme | CC, CS6, CS5.5
Word stillerini InDesign stillerine donlistiirme

Stilleri uygulama

Karakter ve paragraf stillerini dizenleme

Karakter ya da paragraf stillerini silme

Karakter ve paragraf stillerini gegersiz kil

Stil madde isaretlerini ya da numaralarini metne donistiirme
Karakter ve paragraf stillerini bulma ve degistirme

Basa d6n

Karakter ve paragraf stilleri hakkinda

Karakter stili, tek adimda metne uygulanabilen karakter formatlama niteliklerinin koleksiyonudur. Paragraf stili hem karakter hem de paragraf
formatlama niteliklerini igerebilir ve bir paragrafa veya paragraf dizisine uygulanabilir. Paragraf stilleri ve karakter stilleri ayri panellerde bulunur.
Paragraf ve karakter stillerine bazen metin stilleri adi da verilir.

Adlandirilmis 1zgara formati, Cergeve lzgarasi format ayarlarinda gerceve i1zgarasina uygulanabilir. (Bkz. Adlandiriimis |zgaralar paneline genel
bakis.) lzgara 6zelliklerine sahip bir nesne stili de olusturabilirsiniz. (Bkz. Nesne stilleri hakkinda.)

Stilin formatlamasini degistirdiginizde, stilin uygulandigr metnin timu yeni formatla glincellestirilir.

Tek basina Adobe InCopy belgelerinde veya Adobe InDesign CS4 belgesine baglanti kurulan InCopy iceriginde stiller olusturabilir, diizenleyebilir
ve silebilirsiniz. InDesign'da igerik guincellestirildiginde yeni stiller InDesign belgesine eklenir ancak InCopy'de yapilan tim stil degisiklikleri InDesign
stili tarafindan gecersiz kilinir. Bagl icerik igin stillerinizi InDesign'da yonetmek genellikle en iyisidir.

Paragraf stili olusturma hakkinda bir video egitimi icin bkz. www.adobe.com/go/Irvid4277_id. Metin stillerini kullanma hakkinda bir video egitimi icin
bkz. www.adobe.com/go/vid0076.

Thomas Silkjaer, Ucretsiz InDesign Stil Sablonu'nda stil érnekleri sunmaktadir.
[Temel Paragraf] stilleri

Her yeni belge varsayilan olarak yazdiginiz metne uygulanan [Temel Paragraf] stiline sahiptir. Bu stili dizenleyebilirsiniz ancak yeniden
adlandiramaz veya silemezsiniz. Kendi olusturdugunuz stilleri yeniden adlandirabilir ve silebilirsiniz. Metne uygulanacak farkli bir varsayilan stil de
segebilirsiniz.

Karakter stili nitelikleri

Paragraf stillerinden farkli olarak karakter stilleri, secili metnin tim formatlama niteliklerini icermezler. Bunun yerine, bir karakter stili
olusturdugunuzda InDesign sadece stilin segili metin bolumunden farkli olan formatlamaya bu nitelikleri uygular. Bu yontemle metne
uygulandiginda sadece font ailesi ve boyutu gibi bazi nitelikleri degistiren, diger tim karakter niteliklerini yok sayan bir karakter stili
olusturabilirsiniz. Diger niteliklerin stilin bir bolimu olmasini istiyorsaniz, stili dizenlerken bunlari ekleyin.

Sonraki Stil
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Metni yazarken stilleri otomatik uygulayabilirsiniz. Ornegin, belgenizin tasarimi “baslik 1” adli baslik stilini izlemek lizere "metin gévdesi" stilini
cagiriyorsa, “baslik 17 6desi igin Sonraki Stil segenegini "metin govdesi" olarak ayarlayabilirsiniz. "Baslik 1" stili olan bir paragrafi yazdiktan sonra
Enter veya Return tusuna basildiginda "metin goévdesi" stili uygulanan yeni bir paragraf baglar.

iki veya daha fazla paragrafa stil uygularken igerik meniisiinii kullaniyorsaniz, ana stilin ilk paragrafa ve Sonraki Stili'n diger paragraflara
uygulanmasina neden olabilirsiniz. (Bkz. Stil uygulama.)

Sonraki Stil 6zelligini kullanarak bir stili olustururken veya diizenlerken Sonraki Stil mentstinden bir stil segin.

Jeff Witchel, Sonraki Stil 6zelligini kullanma sayfasinda Sonraki Stil 6zelligini kullanma hakkinda bir video egitimi sunmaktadir.

Basa don

Stiller paneline genel bakis

Karakter stilleri olusturmak, adlandirmak ve paragraf igcindeki metne karakter stilleri uygulamak igin Karakter Stilleri panelini kullanin; paragraf stilleri
olusturmak, adlandirmak ve paragraflarin timune paragraf stilleri uygulamak igin Paragraf Stilleri panelini kullanin. Stiller bir belgeyle kaydedilir ve
bu belgeyi her agtiginizda panelde géruntulenir.

Metni sectidinizde veya ekleme noktasini konumlandirdiginizda, bu metne uyguladiginiz stiller, stil daraltiimis stil grubunda olmadigi surece Stiller
panelinin birinde vurgulanir. Birden fazla stil iceren bir metin dizisi segtiyseniz, stiller panelinde herhangi bir stil vurgulanmaz. Birden fazla stilin
uygulandigi bir metin dizisi segerseniz, Stiller paneli “(Karisik)” gérintilenir.

Paragraf Stilleri panelini agma

e Yazim > Paragraf Stilleri'ni segin veya uygulama penceresinin sag tarafinda otomatik gériintiilenen Paragraf Stilleri sekmesini tiklatin.

Karakter Stili panelini agma

« Yazim > Karakter Stilleri'ni segin veya uygulama penceresinin sag tarafindaki Karakter Stilleri sekmesini tiklatin.

Basa don

Paragraf ve karakter stilleri ekleme

istediginiz stiller InDesign, InCopy veya sbzciik isleme belgesinde mevcutsa bu stilleri gecerli belgenizde kullanmak igin ige aktarabilirsiniz. Tek
basina uygulamada cgalisiyorsaniz, InCopy uygulamasinda da karakter ve paragraf stilleri tanimlayabilirsiniz.

Paragraf veya karakter stilleri tanimlama
1. Yeni stilin mevcut metnin formatini temel almasini istiyorsaniz, bu metni segin veya ekleme noktasini bu metnin igine yerlestirin.
Stiller panelinde bir grup segilmisse, yeni stil bu grubun bir bolim olur.
2. Paragraf Stilleri paneli menisiinden Yeni Paragraf Stilini se¢in veya Karakter Stilleri paneli menusiinden Yeni Karakter Stili'ni belirleyin.
3. Stil Adi alanina yeni stiliniz igin bir ad girin.
4. Temel Alinan alaninda gegerli stilin temel alacag stili segin.

Not: Temel Alinan segenegi, stilleri birbirine baglamaniza olanak saglar, béylece bir stildeki degisiklikler temel alinan stillerin genelinde
gecerli olacaktir. Yeni stiller varsayilan olarak paragraf stilleri icin [Paragraf Stili Yok] veya karakter stilleri icin [Yok] segeneklerini ya ada
secili olan metnin stilini temel alir.

5. Sonraki Stil (sadece Paragraf Stilleri paneli) icin Enter veya Return tusuna bastiginizda gegerli stilden sonra uygulanacak stili belirleyin.

6. Klavye kisayolu eklemek icin Kisayol kutusuna ekleme noktasini yerlestirin ve Num Lock 6zelliginin acik oldugundan emin olun. Ardindan
herhangi bir Shift, Alt ve Ctrl (Windows) veya Shift, Option ve Command (Mac OS) tus bilesimini basili tutun, ardindan sayisal tus takiminda
bir rakama basin. Stil kisayollari tanimlamak icin harfleri veya sayisal tus takimi haricindeki rakamlari kullanamazsiniz. Klavyenizde bir Num
Lock tusu yoksa, stillere klavye kisayolu ekleyemezsiniz.

7. Yeni stilin segili metne uygulanmasini istiyorsaniz, Stili Segime Uygula'y segin.

8. Formatlama niteliklerini belirlemek igin soldaki bir kategoriyi (Temel Karakter Formatlari gibi) tiklatin ve stilinize eklemek istediginiz nitelikleri
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belirleyin.
Stil Secenekleri iletisim kutusunda Karakter Rengi'ni belirlerken, dolgu veya kontur kutusunu ¢ift tiklatarak yeni renk olusturabilirsiniz.

9. Karakter stilleri icin belirlemediginiz nitelikler yok sayilirlar; stil uygulandiginda, metin bu niteligin paragraf stili formatini korur. Karakter
stilinden nitelik ayarini kaldirmak igin:

e Ayarin menusinden (Yok Say) segenegini belirleyin.
« Metin kutusunda, secenek metnini silin.
« Onay kutusunda, kuguk bir kutu (Windows) veya kisa gizgi (-) (Mac OS) gorene kadar tiklatin.

« Karakter rengi igin Ctrl (Windows) veya Command (Mac OS) tusunu basil tutun ve renk 6rnegini tiklatin.

10. Formatlama niteliklerini belirlemeyi tamamladiginizda Tamam" tiklatin.

Olusturdugunuz stiller sadece gegerli belgede goriintllenir. Acik belge yoksa, olusturdugunuz stiller tim yeni belgelerde gorintilenir.

Paragraf veya karakter stilini digerine temel yapma

Birgok belge tasariminin belirli nitelikleri paylasan stil hiyerarsisi 6zelligi vardir. Ornegin bagliklar ve alt basliklar ayni fontu kullanir. Temel, diger bir
deyisle ana stil olusturarak benzer stiller arasinda kolayca baglantilar olusturabilirsiniz. Ana stili dizenlediginizde alt stiller de degisecektir.
Ardindan alt stilleri ana stilden ayirmak igin dizenleyebilirsiniz.

Baska bir stile ok benzer ancak ana-alt iliskisi olmayan bir stil olusmak icin Stili Cogalt komutunu kullanin ve ardindan kopyay:i dlizenleyin.
1. Yeni stil olusturun.
2. Yeni Paragraf Stili veya Yeni Karakter Stili iletisim kutusunda Temel Alinan menusiinde ana stili secin. Yeni stil alt stil olur.
Yeni stiller varsayilan olarak [Paragraf Stili Yok] veya [Yok] seceneklerini veya segili olan metnin stilini temel alir.

3. Yeni stili, temel aldidi stilden ayirmak igin stilde formatlamayi belirleyin. Ornegin, alt baglikta kullanilan fontu, baslik (ana) stilinde
kullanilandan biraz daha kuguk yapmayi isteyebilirsiniz.

Alt stilin formatinda degisiklikler yapar ve yeniden baslamaya karar verirseniz, Tabana Sifirla'yi tiklatin. Bu, alt stilin formatini temel oldugu stille
ayni yapar. Ardindan yeni formati belirleyebilirsiniz. Benzer bigimde, alt stilin Temel Alinan stilini degistirirseniz, alt stilin tanimi yeni ana stille
eslesmek lizere giincellestirilir.

Diger belgelerden stilleri ice aktarma

Baska bir InDesign belgesinden (herhangi bir siirimden) paragraf ve karakter stillerini etkin belgeye ice aktarabilirsiniz. ice aktarma sirasinda
yuklenecek stilleri ve yiklenen stil, gegerli belgedeki stille ayni ada sahipse ne yapilacagini belirleyebilirsiniz. InCopy belgesinden de stilleri ice
aktarabilirsiniz.

InDesign veya InCopy belgesinden paragraf ve karakter stillerini, InDesign'a baglanmis tek basina InCopy belgesine veya InCopy igerigine ice
aktarabilirsiniz.. Ylklenecek stilleri ve yiiklenen stil, gecerli belgedeki stille ayni ada sahipse ne yapilacagini belirleyebilirsiniz.

Not: Baglantili igerige stilleri ice aktarirsaniz, igerik giincellestiginde yeni stiller InDesign belgesine eklenir ve ad ¢akismasi olan stiller, ayni ada
sahip InDesign stili tarafindan gegersiz kilinir.

1. Karakter Stili veya Paragraf Stili panelinde, asagidakilerden birini yapin:

« Stiller paneli menustinde Karakter Stillerini Yikle'yi veya Paragraf Stillerini Yukle'yi secin.

« Karakter ve paragraf stillerinin ikisini de yiklemek igin Stiller paneli meniisiinde Tim Metin Stillerini Yikle'yi segin.
2. Ige aktarmak istediginiz stilleri igeren InDesign belgesini gift tiklatin.

3. Stilleri Yikle iletisim kutusunda, ice aktarmak istediginiz stillerin yaninda onay isaretinin oldugundan emin olun. Mevcut stillerden biri ice
aktarilan stillerle ada sahipse, Mevcut Stille Cakisma altindaki asagidaki segeneklerden birini belirleyin ve ardindan Tamam'i tiklatin:

Gelen Stilin Tanimini Kullan Mevcut stili, yiklenen stille gegersiz kilar ve eski stili kullanan gecerli belgedeki tim metne yeni nitelikleri
uygular. Gelen ve mevcut stillerin tanimlar Stilleri Yikle iletisim kutusunun altinda géruntulenir, bdylece karsilastirmayi gérebilirsiniz.
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Otomatik Yeniden Adlandir Yiiklenen stili yeniden adlandinir. Ornegin, her iki belgede Alt Baslik stiline sahipse, yiiklenen stil gegerli
belgede "Alt Baglik kopyas!" olarak yeniden adlandirilir.

Stilleri paylasmak icin Kitaplar 6zelligini de kullanabilirsiniz. (Bkz. Kitap belgelerini esitleme.)

Basa don

Stilleri diga aktarma etiketleriyle esleme | CC, CS6, CS5.5

Disa aktarma etiketlerine giris

InDesign stillerine sahip bir metnin HTML/EPUB veya etiketli bir PDF ¢iktisinda nasil isaretlenmesi gerektigini tanimlamak igin Disa Aktarma
Etiketleme 6zelligini kullanin.

Disa aktarilan icerige eklenecek CSS sinif isimlerini de belirtebilirsiniz. CSS siniflari, EPUB/HTML disa aktarma islemi sirasinda stil olustururken
kiclk farkliliklar birbirinden ayirmak igin kullanilabilir. Bir sinif adi girmenize gerek yoktur - InDesign, Stil Adi'na gore otomatik olarak bir sinif adi
olusturur.

Yalnizca disa aktarilan EPUB, HTML, veya PDF dosyasini etkilediginden, InDesign mizanpajinda Disa Aktarma Etiketleme'yi 6nizleyemezsiniz.

Tum Digsa Aktarma Etiketlerini Dizenle 6zelligi, tek bir iletisim kutusundaki eslemeleri etkili bir sekilde gorintilemenizi ve degistirmenizi saglar.

Stil-etiket eglemesini tanimlama
1. Eslenecek stil igin, paragraf, karakter veya Nesne Stili Segenekleri iletisim kutusunu agin.
2. Sol bélmede Disa Aktarma Etiketleme'yi tiklatin ve asagidakilerden birini yapin:

« EPUB ve HTML ciktisi i¢in eslenecek bir Etiket segin.
« EPUB ve HTML ciktisi igin eslenecek bir Sinif belirtin. Sinif isimleri varsayilan etiketler icin stil tanimlari olusturmak Gzere kullanihr.

« CSS'ye bu stili dahil etmek istediginizde CSS'yi Dahil Et onay kutusunu isaretleyin. Onay kutusu isaretlenmediginde, bu stil igcin CSS
sinifi olusturulmaz. Ayni sinifin atandigi iki veya daha fazla stiliniz varsa disa aktarma sirasinda InDesign bir hata/uyari mesaji
gorintuler. Bu segenek yalnizca InDesign CC'de kullanilabilir.

« PDF ciktisi igin eslenecek bir Etiket secin. Bu segenek yalnizca paragraf stilleri icin kullanilabilir.

Tim diga aktarma etiketlerini diizenleme

Tum disa aktarma etiketlerini tek bir pencerede gortntileyebilir ve degistirebilirsiniz.
1. Paragraf, Karakter veya Nesne stili panel menusiinde Tim Disa Aktarma Etiketlerini Dizenle'yi segin.
2. EPUB ve HTML veya PDF'yi tiklatin.

3. Stile karsilik gelen etiketi tiklatin. Bir listeye donusturalur, yeni degeri segin.

Basa don

Word stillerini InDesign stillerine dontistiirme

Microsoft Word belgesini InDesign veya InCopy uygulamasina ige aktarirken, Word'de kullanilan stilleri InDesign veya InCopy uygulamasinda
karsilik gelen stille eslestirebilirsiniz. Bunu yaparak ice aktarilan metnin formatini gergeklestirecek stilleri belirlersiniz. InDesign veya InCopy
uygulamasinda stili diizenleyene kadar ice aktarilan her Word stilinin yaninda bir disk simgesi B gorintulenir.

1. Asagidakilerden birini yapin:

« Word belgesini InDesign veya InCopy uygulamasindaki mevcut metne eklemek icin Dosya > Yerlestir'i secin. ice Aktarma Seceneklerini
Goster'i belirleyin ve Word belgesini ¢ift tiklatin.
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« Tek basina InCopy belgesinde Word belgesini agmak igin InCopy uygulamasini baslatin, Dosya > A¢'l secgin ve ardindan Word dosyasini
cift tiklatin.

2. Stilleri ve Metin ve Tablolardaki Formati Koru'yu segin.
3. Ozellestirilmis Stili ige Aktar'l segin ve Stil Esleme'yi tiklatin.

4. Stil Esleme iletisim kutusunda Word stilini segip InCopy stili altindaki mentden bir segenek belirleyin. Asagidaki segeneklerden birini
belirleyebilirsiniz:

« Stil adi gakismasi yoksa Yeni Paragraf Stili'ni, Yeni Karakter Stili'ni veya varolan bir InCopy stilini segin.

« Stil adi gakismasi varsa ige aktarilan metni Word stiliyle formatlamak igin InCopy Stilini Yeniden Tanimla'yi segin. ige aktarilan stil
metnini InCopy stiliyle formatlamak icin varolan bir InCopy stilini segin. Word stilini yeniden adlandirmak igin Otomatik Yeniden Adlandir'
secin.

5. Stil Esleme iletisim kutusunu kapatmak igin Tamam'i tiklatin ve ardindan belgeyi ice aktarmak tzere Tamam'i tiklatin.

Basa don

Stilleri uygulama

Varsayilan olarak bir paragraf stilini uygulama, stili uyguladiginizda mevcut formatlamayi kaldirma seceneginiz olsa bile, paragrafin bir bélimune
uygulanan mevcut karakter formatini veya karakter stillerini kaldirmaz. Segili metin karakter veya paragraf stili kullaniliyorsa ve ayrica uygulanan
stilin bir bolimi olmayan ek format kullaniyorsa, Stiller panelinde gegerli paragraf stilinin yaninda bir arti isareti (+) goruntilenir. Bu gibi ek
formatlamaya gecgersiz kilma veya yerel formatlama adi verilir.

Karakter stilleri, bu nitelikler stille tanimlanmissa, mevcut metnin karakter niteliklerini kaldirir veya sifirlar.

Karakter stili uygulama
1. Stili uygulamak istediginiz karakterleri segin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

« Karakter Stilleri panelinde karakter stilinin adini tiklatin.
« Kontrol panelindeki asagi acllir listeden karakter stilinin adini segin.

« Stile atadiginiz klavye kisayoluna basin. (Num Lock &zelliginin agik oldugundan emin olun.)

Paragraf stili uygulama
1. Paragrafta tiklatin veya stili uygulamak istediginiz paragraflarin timuna veya bir boluminu segin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

o Paragraf Stilleri panelinde paragraf stilinin adini tiklatin.
» Kontrol panelindeki meniden paragraf stilinin adini segin.

« Stile atadiginiz klavye kisayoluna basin. (Num Lock 6zelliginin acik oldugundan emin olun.)

3. Metinde kalmasini istemediginiz format varsa, Paragraf Stilleri panelinden Gegersiz Kilmalari Temizle'yi segin.

Birden fazla paragrafa sirali stilleri uygulama

Sonraki Stil secenegi, belirli bir stili uyguladiktan sonra Enter veya Return tusuna bastiginizda otomatik olarak uygulanacak stili belirler. Tek bir
eylemde birden gok paragrafa farkli stiller uygulamanizi da saglar.

Ornegin, gazete siitununu formatlamak igin (ig stilinizin oldugunu disiinin: Baslik, Yazar imzasi ve Gévde. Baslk, Sonraki Stil igin Yazar
imzasi'ni; Yazar imzasi, Sonraki Stil igin Gévde'yi; Gévde, Sonraki Stil igin [Ayni Stil] segenegini kullanir. Baslik, yazar imzasi ve makaledeki
paragraflar da olmak Uzere tim makaleyi segerseniz ve ardindan igerik menusundeki 6zel "Sonraki Stil" komutunu kullanarak Baslik stilini
uygularsaniz, makalenin ilk paragrafi Baslik stiliyle, ikinci paragraf Yazar imzasi stiliyle ve geriye kalan tum paragraflar Gévde stiliyle formatlanir.
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The Art of Paper Holding

By Konrad Yoes

The flight back from Oaxaca seemed to take forg
only Judith’s disgust with me that made it seem

Anyway, we got home and life returned to norm

The Art of | 2 Holdi

e seemed o take forever, but 1 frear it waf

that made it seem interminable, Anyway, we got home and life reb

Sonraki Stil'le stili uyguladiktan énce ve sonra.

1. Stilleri uygulamak istediginiz paragraflari segin.

2. Paragraf Stilleri panelinde, ana stili sag tiklatin (Windows) veya Control tusunu basil tutarak tiklatin (Mac OS), ardindan [Stil Adi] Stilini
Ardindan Sonraki Stili Uygula'yi segin.

Metin format gecgersiz kilma veya karakter stilleri iceriyorsa, igerik meniisi gecersiz kilmalari, karakter stillerini veya her ikisini de kaldirmaniza
olanak saglar.

Basa don

Karakter ve paragraf stillerini diizenleme

Stilleri kullanmanin bir avantaji stilin tanimini degistirdiginizde, bu stiller formatlanan tim metnin yeni stil tanimiyla eslesmek tzere degismesidir.

Not: InDesign belgesine baglantisi olan InCopy icerigindeki stilleri diizenliyorsaniz, bagl icerik giincellestirildiginde degisiklikler gecersiz kilinir.

iletisim kutusunu kullanarak stil diizenleme
1. Asagidakilerden birini yapin:

« Stilin secili metne uygulanmasini istemiyorsaniz, Stiller panelinde stilin adini sag tiklatin (Windows) veya Control tusunu basili tutarak
tiklatin (Mac OS) ve Duzen [stil adi] segenegini belirleyin.

« Stiller panelinde stilin adini ift tiklatin veya stili segin ve Stiller paneli menusiinde Stil Segenekleri'ni belirleyin. Bunun, secili metin veya
metin gercevesine uygulanacagini veya segcili metin veya metin gercevesi yoksa, stili, yeni ¢ergevelerde yazacaginiz tim metinler igin
varsayilan stil olarak ayarlayacagini unutmayin.

2. lletisim kutusunda ayarlari yapin ve Tamam'i tiklatin.

Secili metinle eslesmesi igin stili yeniden tanimlama

Stili uyguladiktan sonra ayarlarindan herhangi birini gegersiz kilabilirsiniz. Yaptiginiz degisikliklerden memnun kalirsaniz, stili, degistirdiginiz metnin
formatiyla eslesecek bigimde yeniden tanimlayabilirsiniz.

Not: InDesign belgesine baglantisi olan InCopy icerigindeki stilleri yeniden tanimliyorsaniz, badli igerik giincellestirildiginde degisiklikler gegersiz
kilinir.

1. Yazim aracini kullanarak yeniden tanimlamak istediginiz stille formatlanmis metni segin. T
2. Paragraf veya karakter niteliklerinde gereken degisiklikleri yapin.

3. Stiller paneli menustnden Stili Yeniden Tanimla'yr segin.

Basa don

Karakter ya da paragraf stillerini silme

Stili sildiginizde, yerini almasi igin farkl bir stil belirleyebilir veya bigimlendirmenin korunup korunmayacagini segebilirsiniz. Stil grubunu sildiginizde,
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grup icindeki tim stilleri silersiniz. Grup igindeki stilleri bir kerede degistirmek UGzere uyarilirsiniz.
1. Stiller panelinde stilin adini tiklatin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

» Panel menistinde Stili Sil'i secin veya panelin altindaki Sil simgesini @ tiklatin.
« Stili sag tiklatip (Windows) veya Control tusuna basarak tiklatip (Mac OS) Stili Sil'i segin. Bu yontem 6zellikle metne stili uygulamadan
silmek icin kullanighdir.

3. Paragraf Stilini Sil iletisim kutusunda degistirilecek stili segin.

Paragraf stilini degistirmek igin [Paragraf Stili Yok] segenegini veya karakter stilini degistirmek icin [Yok] segenegini belirlerseniz, stilin
uygulanacagi metnin formatini korumak igin Formati Koru'yu segin. Metin formatini korur ancak bir stille artik iligkili olmaz.

4. Tamam' tiklatin.

Kullanilmayan tim stilleri silmek i¢in Stiller paneli mentisiinden Kullaniimayanlarin Timdinii Sec'i belirleyin ve ardindan Sil simgesini tiklatin.
Kullaniimayan stilleri sildiginizde, degistirmeniz igin uyarilmazsiniz.

Basa don

Karakter ve paragraf stillerini gegersiz kil

Paragraf stili uyguladiginizda, karakter stilleri ve 6nceki diger format degismeden kalr. Stili uyguladiktan sonra stilin bolimi olmayan formati
uygulayarak ayarlarindan herhangi birini gegersiz kilabilirsiniz. Stilin bir bélimu olmayan formati, bu stilin uygulandigi metne uyguladiginizda, buna
gecersiz kilma veya yerel formatlama adi verilir. Gegersiz kilma igceren bir metin sectiginizde, bir arti isareti (+) stil adinin yaninda gortntulenir.
Karakter stillerinde gegersiz kilma sadece uygulanan nitelik stilin bir béliimiyse gorintilenir. Ornegin, karakter stili sadece metin rengini
degistiriyorsa, metne farkli bir font boyutu uygulama gecersiz kilma olarak goériintilenmez.

Stil uyguladiginizda karakter stillerini ve format gecersiz kilmalarini temizleyebilirsiniz. Stilin uygulandigi paragraftan da gegersiz kilmalari

temizleyebilirsiniz.

Stilin yaninda arti igareti (+) varsa, gegersiz kilma niteliklerinin agiklamasini gérmek igin fare isaretgisini stilin lizerinde tutun.

Paragraf stilleri uygularken gegersiz kilmalar koruma veya kaldirma

» Paragraf stili uygulamak ve karakter stillerini korumak, bununla birlikte gecersiz kilmalari kaldirmak icin Paragraf Stilleri panelinde stilin adini
tiklatirken Alt (Windows) veya Option (Mac OS) tusunu basih tutun.

o Paragraf stili uygulamak ve hem karakter stillerini hem de gecersiz kilmalari kaldirmak igin Paragraf Stilleri panelinde stilin adini tiklatirken
Alt+Shift (Windows) veya Option+Shift (Mac OS) tusunu basil tutun.

Paragraf Stilleri panelinde stili sag tiklatin (Windows) veya Control tusunu basili tutarak (Mac OS) tiklatin ve icerik mendiisiinden bir secenek
belirleyin. Gegersiz kilmalari, karakter stillerini veya her ikisini de stili uygularken temizleyebilirsiniz.

Paragraf stili gegersiz kilmalarini temizleme
1. Gegersiz kilmalari iceren metni segin. Farkli stillere sahip birden fazla paragraf da segebilirsiniz.

2. Paragraf Stilleri panelinde asagidakilerden birini yapin:
» Paragraf ve karakter formatini kaldirmak icin Gegersiz Kilmalari Temizle simgesini 91+ tiklatin veya Paragraf Stilleri panelinden Gegersiz
Kilmalari Temizle'yi secin.

« Karakter gecersiz kilmalarini kaldirmak ancak paragraf formati gecgersiz kilmalarini korumak icin Gegersiz Kilmalari Temizle simgesini
tiklatirken Ctrl (Windows) veya Command (Mac OS) tusunu basili tutun.

« Paragraf duzeyi gegersiz kilmalari kaldirmak ancak karakter diizeyi gecgersiz kilmalari korumak igin Paragraf Stilleri panelinde, Gegersiz
Kilmalari Temizle simgesini tiklatirken Shift+Ctrl (Windows) veya Shift+Command (Mac OS) tuslarini basih tutun.

Not: Gegersiz kilmalari temizlediginizde, paragrafin bir béliimii segilmis olsa bile paragraf diizeyi gegersiz kilmalar tiim paragraftan kaldirilir.
Karakter dlizeyi gecgersiz kilmalar sadece segimden kaldirilir.

Gegersiz kilmalari temizleme karakter stili formatini kaldirmaz. Karakter stili formatini kaldirmak igin karakter stilini iceren metni secin ve
ardindan Karakter Stilleri panelinden [Yok] segenegini tiklatin.

182



Metin ile stili arasindaki bagi kaldirma

Metinle stili arasindaki bagi kaldirdiginizda, metin formatini korur. Bununla birlikte, bu stilde ileride yapilacak degisiklikler, stiliyle bagi kaldirilan
metne yansitiimaz.

1. Bagini kaldirmak istediginiz stilin oldugu metni segin.

2. Stiller paneli menistnden Stille Olan Bagi Kaldir'i segin.

Stille Olan Bagi Kaldir'l sectiginizde herhangi bir metin secilmezse, yazdiginiz yeni metin segili stille ayni formati kullanir ancak bu metne herhangi
bir stil atanmaz.

Basa don

Stil madde isaretlerini ya da numaralarini metne doénustiirme

Paragraflara madde isaretleri ve numara ekleyen bir stil olusturdugunuzda, metin farkli bir uygulamaya kopyalandi veya disa aktarildiysa, bu
madde isaretleri ve numaralar kaybedilebilir. Bu sorundan kaginmak icin stil madde isaretlerini veya numaralari metne donusturun.

Not: InDesign mizanpajina baglanmis InCopy &ykisiinde stil madde isaretlerini dénlistiiriirseniz, icerik InDesign'da giincellestirildiginde degdisiklik
gecersiz kilinabilir.

1. Paragraf Stili blmesinde madde isareti ve numaralandirma igeren stili segin.

2. Paragraf Stili bélmesi meniisiinde, “[stili]” Madde isaretlerini ve Numaralandirmayi Metne Déniistiir'ii segin.

Farkli bir stili temel alan bir stilde (Ust stil), madde isaretlerini ve numaralandirmayi metne donuisturirseniz, alt stildeki madde isaretleriyle
numaralandirma da metne donusturulur.

Numaralandirmayi metne donusturdikten sonra, metni dizenlerseniz numaralari el ile glincellestirmeniz gerekebilir.

Basa don

Karakter ve paragraf stillerini bulma ve degistirme

Belirli bir stilin yinelemelerini bulmak ve farkli bir stille degistirmek igin Bul/Degistir iletisim kutusunu kullanin.
1. Duzen > Bul/Degistir'i segin.
2. Arama igin tim belge genelinde stili degistirmek icin Belge'yi segin.

3. Bulunacak ve Degistir seceneklerini bos birakin. Iletisim kutusunun altinda Format Bul ve Format Degistir kutulari gériintilenmezse, Daha
Fazla Secenek 6gesini tiklatin.

4. Format Ayarlarini Bul iletisim kutusunu goéruntilemek icin Format Bul kutusunu tiklatin. Stil Segenekleri altinda, aramak istediginiz karakter
veya paragraf stilini segin ve Tamam'i tiklatin.

5. Format Ayarlarini Degistir iletisim kutusunu gorintilemek igin Format Degistir kutusunu tiklatin. Stil Segenekleri altinda, aramak istediginiz
karakter veya paragraf stilini segin ve Tamam'i tiklatin.

6. Bul'u tiklatin ve ardindan stili degistirmek icin Degistir, Degistir/Bul veya Tuminu Degistir digmelerini kullanin.
Adobe'nin sundugu diger 6neriler
o Adlandiriimis 1zgara formatlari olusturma

o EPUB Igerik segenekleri
o Metni yerlestirme (ice aktarma)

Creative Commons sartlari, Twitter™ ve Facebook sitelerinde paylasilanlari kapsamaz.

Yasal Uyarilar | Cevrimici Gizlilik Ilkesi
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GOmme ve i¢ ice stiller

Gommeye karakter stili uygulama
i¢ ice stiller olugturma
GREP stilleri olusturma

Goémme ve g Ige Stiller ézelligini kullanmanin (i¢ ana yolu vardi: gémmeye karakter stili uygulama, paragrafin bagindaki metne ig ice stil uygulama
ve paragraftaki bir veya daha fazla satira i¢ ige satir stili uygulama.

Gommeye karakter stili uygulama Bagadon

Goémme karakterine veya paragraftaki karakterlere, karakter stili uygulayabilirsiniz. Ornegin, gémme karakterinin, paragrafin geri kalanindan farkli
bir renginin ve fontunun olmasini istiyorsaniz, bu niteliklere sahip bir karakter stili tanimlayabilirsiniz. Ardindan, karakter stilini dogrudan paragrafa
uygulayabilir veya karakter stilini paragraf stiline i¢ ice yerlestirebilirsiniz.

Not: InDesign mizanpajina baglanmig InCopy igeriginde yeni stiller olusturamazsiniz.

Lyt a4 it £a0]
nat you don't feel,

you will not grasp by art,

Ir II\---‘ -\|I|I' ST R i'.l- c |
Lrless 1h wells Ol of your soul

Vg d vt chper faleaciire fakee cramtrol
ARd Wil sHeet J1-|L\'.'.'\'l.fn ehnCs COFLLTUE,

Compelling every listener’s heart.

Dot el 1 R
but sit — and sit, and pateh and knead,

Otomatik olarak i¢ ice karakter stili tarafindan formatlanan gémme
1. Gomme karakteri igin kullanmak istediginiz formatlamaya sahip karakter stili olusturun.
2. Asagidakilerden birini yapin:
« Goémmeyi tek bir paragrafa uygulamak igin Paragraf paneli meniisiinden Gémme ve ig ige Stiller'i segin.
« Karakter stilini paragraf stiline i¢ ice yerlestirmek igin paragraf stilini gift tiklatin ve ardindan Gémme ve ¢ ige Stiller'i tiklatin.
3. Gémme satir sayisini ve karakterlerini belirtin ve ardindan karakter stilini secin.
4. Gémme, sol kenardan ¢ok uzaga hizalanmissa, Sol Kenara Hizala'yi segin.

Bu secenegin belirlenmesi, daha blylk deger yerine gémme karakterinin orijinal sol yan boslugunu kullanir. Bu 6zellikle sans serif fontlari
kullanilarak formatlanmis gémmeler igin kullanishdir.
5. Gémme karakteri altindaki metinle gakisirsa, Harfin Alt Cikintisi igin Olgeklendir'i segin.

6. Tamam'l tiklatin.

Goémme karakterinin ardindan herhangi bir karaktere farkli bir ig ice stil uygulamak isterseniz, Yeni g Ige Stil secenegini kullanin. (Bkz. Ig ige stiller
olusturma.)

5. . Basa d6n
ic ice stiller olusturma ¢

Paragraf veya satir stili icindeki bir veya daha fazla metin araldi icin karakter diizeyinde formatlama belirtebilirsiniz. Ayrica, birlikte calisacak, biri
bittiginde digerinin baslayacagi iki veya daha fazla ig ige stil de ayarlayabilirsiniz. Yineleyen ve tahmin edilebilen formati olan paragraflar igin
sirasiyla ilk stile bile donebilirsiniz.

ic ice stiller genellikle yan yana basliklarda kullanighidir. Ornegin, bir karakter stilini paragraftaki ilk harfe ve baska bir karakter stilini ilk iki nokta (:)
boyunca etkin olacak bicimde uygulayabilirsiniz. i ice her stil icin stili sonlandiran, sekme karakteri veya sozciik sonu gibi bir karakter
tanimlayabilirsiniz.

Not: Tek basina InCopy belgesinde yeni stiller olusturabilirsiniz ancak InDesign mizanpajina baglanmis icerikte olusturamazsiniz.
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]_ o Kenji miyasawa: Author of a collection of children’s tales

entitled “The Restaurant of Many Orders” and the famouse
work of poetry, "Spring and Ashura”,

“Neko-de aru (1 am Cat)" made him famouse overnight. His
novels still enjoy immense popularity in Japan, and contempo-
rary Japanese writers continue to be affected by his work.

Paragraf Stil| Segenekler|
Stil Adi: 'Para.gu'af Seili 1

Kenum:

Gémme ve g [ce Stiller

E _____ 5Soseki Hatsume: The 1905 publication of “Wagahai-wa

Camme
S G T N A
=] =0 | Number E
1 Sol Kenan Hizala [T Harflerin Alt Cikintisina Gore Olgekle
— I ige Stiller
MNumber arasinda 1 Sozclkler
Run-In arasinda 1
( Yenl I¢ Ice Stil )] il A ¥

Ig e Cizgi Stilleri

Cizgi stili olugturmak icin Yani Cizgi Stili digmasini tkiatin,

| Yeni Cizgi Stili ) Sil A ¥

§ Iptal \ f-—‘anw'—%

Bu érnekte, Sayi karakter stili ilk sézciigii formatlamakta ve Yan Yana karakter stili ilk iki nokta isaretine kadar metni bicimlendirmektedir.

Michael Murphy, InDesign's Nested Styles Auto-Format Multiple Paragraphs (InDesign'in I¢ ige Stilleri Birden Fazla Paragrafi Otomatik
Bigimlendirir) baslikli bir makale sunmaktadir. Ayrica Nested Style Sheets (ig ige Stil Sayfalari) bashigi altinda baslayan bir dizi video egitimi
sunmaktadir.

Bir veya daha fazla i¢ ige stil olusturma
1. Metni formatlamak icin kullanmak istediginiz bir veya daha fazla karakter stili segin.

2. Asagidakilerden birini yapin:
« Paragraf stiline ig ige stiller eklemek icin paragraf stilini ¢ift tiklatin ve ardindan Gémme ve ig ige Stiller'i tiklatin.
« g ige stilleri tek bir paragrafa eklemek igin Paragraf paneli menisiinden Gémme ve Ig ice Stiller'i segin.

Not: En iyi sonucu elde etmek igin ic ige stilleri, paragraf stillerinin bir béliimii olarak uygulayin. Ig ice stilleri yerel paragrafi gegersiz
kilar olarak uygularsaniz, i¢ ice stildeki izleyen diizenleme veya formatlama dedisikleri, stil uygulanmis metinde beklenmedik karakter
formatlamasi lretebilir.

3. Yeni ig Ige Stili bir veya daha fazla kez tiklatin.
4. Her stil igin asagidakilerden birini yapin ve ardindan Tamam'i tiklatin:

« Karakter stili alanini tiklatin ve ardindan paragrafin bu boliminin gorinimini belirlemek tzere bir karakter stili segin. Karakter stili
olusturmadiysaniz, Yeni Karakter Stili'ni secip kullanmak istediginiz formati belirtin.

« Karakter stili formatini sonlandiran 6geyi belirtin. iki nokta (:) gibi bir karakter veya belirli bir harf veya rakam bile yazabilirsiniz. S6zciik
yazamazsiniz.

» Segcili 6denin kag yinelemesinin (karakter, sézcuk veya cumle) gerekli oldugunu belirtin.

« Arasi veya En Fazla'yi segin. En fazla segenegini belirleme yalnizca bu karakterden dnceki karakterleri formatlarken, Arasi segenegini
belirleme i¢ ice stili sonlandirir.

« Stil secin ve listedeki stillerin sirasini degistirmek igin yukari diigmesini & veya asagi diigmesini ¥ tiklatin. Stillerin sirasi, formatlamanin
uygulanma sirasini belirler. Ikinci stille tanimlanan formatlama birinci stilin sona erdigi yerde baslar. Gdmme karakterine karakter stili
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uygularsaniz, gdmme karakteri stili ilk i¢ ice stil gibi davranir.

i ice cizgi stilleri olugturma
Paragraftaki belirli sayida satira karakter stili uygulayabilirsiniz. i¢ ice stillerle oldugu gibi birlikte calismalari amaciyla iki veya daha fazla ig ice gizgi
stili ayarlayabilir, tekrarlanan siralar olusturabilirsiniz.

ic ice cizgi stillerinin uyguladigi nitelikler i¢ ice stillerin uyguladigi niteliklerle birlikte bulunabilir. Ornegin, i¢ ice satir stili bir renk uygularken, i¢ ice
stil de italik uygulayabilir. Her ikisi de ayni niteligin ¢gakisan ayarlarini yaparsa (kirmizi ve mavi gibi) i¢ ice satir stili karsisinda i¢ ige stilin dnceligi
vardir.

1.
2.

Metni formatlamak igin kullanmak istediginiz bir veya daha fazla karakter stili segin.

Asagidakilerden birini yapin:
« Paragraf stiline ig ige gizgi stilleri eklemek icin paragraf stilini ¢ift tiklatin ve ardindan Gémme ve Ig Ige Stiller'i tiklatin.
« lgige cizgi stillerini tek paragrafa eklemek icin Paragraf paneli meniisiinden Gémme ve g ige Stiller'i segin.

Yeni i ige Satir Stili'ni bir veya daha fazla kez tiklatin.

4. Karakter stili alanini tiklatip bu bolimun gériinimini saptamak amaciyla bir karakter stili secgin. Karakter stili olusturmadiysaniz, Yeni

Karakter Stili'ni secip kullanmak istediginiz formati belirtin.

. Karakter stilinin etkilemesini istediginiz paragraf satiri sayisini belirtin.

Stil secin ve listedeki stillerin sirasini degistirmek igin yukari diigmesini 4 veya asagi diigmesini ¥ tiklatin. Sira formatlamanin uygulanma
sirasini saptar.

. Tamam'l tiklatin.

ic ige stiller genelinde déngii

Paragraf genelinde iki veya daha fazla ic ige stili yineleyebilirsiniz. Paragraftaki kirmizi ve yesil sézcuklerin yer degistirmesi basit bir 6rnek
olacaktir. Ig ice gizgi stillerinde, paragrafta kirmizi ve yesil gizgileri karsilikli degistirebilirsiniz. Yinelenen desen, paragrafa sézciik ekleseniz veya
cikarsaniz bile etkin olacaktir.

1.
2.
3.

Kullanmak istediginiz karakter stillerini olusturun.

Paragraf stilini diizenleyin veya olusturun ya da formatlamak istedigini paragrafta ekleme noktasini yerlestirin.

Goémme ve g ige Stiller bolimiinde veya iletisim kutusunda, Yeni g ige Stili (veya Yeni g Ige Satir Stili) en az iki kez tiklatin ve her stil igin
ayarlari segin.

. Asagidakilerden birini yapin:

« lgige stiller icin, Yeni ic ige Stili tekrar tiklatin ve karakter stili alaninda [Yinele] 6gesini segin ve ig ige stillerin kag kez yinelenecegini
belirtin.

« g ige cizgi stilleri igin, Yeni Ig ice Cizgi Stili'ni tekrar tiklatin ve karakter stili alaninda [Yinele] 6gesini segin ve satirlarin kag kez
yinelenecegini belirtin.

Kimi durumlarda, ilk stili veya stilleri atlamak isteyebilirsiniz. Ornegin, etkinlik takvimi paragrafi haftanin giinlerini ve etkinliklerini izleyen "Bu
Haftanin Etkinlikleri"ni icerebilir. Bu durumda, bes ic ige stil olusturabilirsiniz: bir tane "Bu Haftanin Etkinlikleri icin, bir tane gln igin, etkinlik
ve etkinlik saati icin ve son stilse 3 [Yinele] degeriyle, bdylece ilk i¢ ice stili donguden disarida birakir.

En azindan [Yinele] 6gesinin listede bulunmasi gerekir. [Yinele] altindaki i¢ ice stiller yok sayilir.

186



NIGHT&DAY 4/ (vow) Dana B 43 -8&10pm
4/4 (Wep) Osamu Noda & : -9pm
4/6-7 (Fu&Sar) Stan Macoo

Jarageat Sl Seceneller, -
Ganel Stil Adi: show time
Temal Karakter Formatlan Konum.
Geligniy Karakter Formatlan Gomme ve Ig [ce Stiller
Girimtiler ve Bosluk ~
— Gomme

Sekmeter

Satilar Karakierler Karakter Saii
Parsgraf Ciagiler = = r -
Saklama Seqenzkler =0 =0 [Yok] "'"
Tineme 1 50l Kenan Hizala " Harflerin Alt Cikintisina Gére Olgekle
Yaslama
I g ige Stiller
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CpenTyze zeliieri
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I Ice Cizgi Stilleri

Cigi stli olugturmak igin Yani Cizgi Stili dagmesini tiklatin,

( Yeni Cizgi 5tili 3 5 AV

g Onizleme ( iptal |

Ig ige stiller genelinde déngii olusturma

5. Tamam' tiklatin.

i ige stil karakter stili segenekleri
ic ice karakter stilinin nasil sona erecegini belirlemek igin asagidakilerden birini segin:

Karakterin formatli i¢ ice stilde yer almasini istemiyorsaniz, i¢ ice stili tanimlarken Arasinda yerine En Fazla secenegini belirleyin.
Cumleler Noktalar, soru isaretleri ve (inlem isaretleri ciimle sonunu belirtir. Tirnak isaretini bir noktalama isareti izliyorsa, cimlenin bélimiine dahil
edilir.
Sodzcukler Herhangi bir bosluk veya beyaz bosluk s6zcliigun sonunu belirtir.
Karakterler Sifir genislik isaretleri disindaki herhangi bir karakter (baglantilar, dizin isaretleri, XML etiketleri ve benzerleri) dahil edilir.
Not: Karakterler'i secerseniz, iki nokta veya nokta gibi i¢ ice stili sonlandirmak igin karakter de yazabilirsiniz. Birden fazla karakter yazarsaniz, bu
karakterlerden herhangi biri stili sonlandirir. Ornegdin yan yana basliklariniz tireyle, iki noktayla veya soru isaretiyle sonlanirsa, -:? yazabilirsiniz bu
karakterlerin gértintiilendigi herhangi bir yerde i¢ ige stili sonlandirabilirsiniz.
Harfler Noktalama isareti, beyaz bosluk, rakam veya simgelere dahil olmayan herhangi bir karakter.
Haneler 0 ila 9 arasindaki Arapca rakamlar dahil edilmistir.
Yuvalanmig Stil Karakterini Sonlandir Eklediginiz i¢ ige Stili Sonlandir karakteri gériintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar ig ice stili uzatr.
Bu karakteri eklemek igin Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > g Ige Stili Burada Sonlandir'i segin.
Sekme Karakterleri g Ige stili sekme karakteri goriintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar uzatir.
Elle Satir Sonu Ig ige stili elle satir sonu gériintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar uzatir. (Yazim > Kesme Karakteri Ekle > Elle Satir
Sonu'nu segin.)
Burada Girintile Karakteri I ige stili Burada Girintile karakteri gériintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar uzatir. (Yazim > Ozel Karakter
Ekle > Diger > Burada Girintile'yi segin.)
Em Boslugu, Yarim Em Boslugu veya Kesmesiz Aralik ig ice stili bosluk karakteri gériintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar uzatir.
(Yazim > Beyaz Bosluk Ekle > [bosluk karakteri] 6gesini segin.)
Baglantil Nesne Isaretleyici Ig ige stili, satir ici grafigin eklendigi yerde goriintiilenen satir ici grafik isaretleyici goriintiilenene veya en fazla
tekrarlanana kadar uzatir
Otomatik Sayfa Numarasi/Kisim isaretgisi ic ige stili, sayfa numarasi veya kisim isaretgisi gériintiilenene veya en fazla tekrarlanana kadar
uzatir.

i¢ ige stili sonlandirma
Birgok durumda i¢ ige stil, U¢ s6zcik sonra veya noktanin gértntilendigi yer gibi tanimlanan stilin kosulu yerine getirildiginde sonlanir. Bununla
birlikte, ic ige Stili Burada Sonlandir karakterini kullanarak kosul yerine getirilmeden de ic ige stili sonlandirabilirsiniz.

1. g ige stilin sonlanmasini istediginiz yere ekleme noktasini yerlestirin.
2. Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > I¢ ige Stili Burada Sonlandir'i segin.

Bu karakter i¢ ice stil tanimina bakmaksizin ig ige stili bu noktada sonlandirir.
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i¢ ige stilin formatini kaldirma
« Goémme ve ig ige Stiller iletisim kutularinda veya Paragraf Stili Segenekleri iletisim kutusunun Gémme ve Ig Ige Stiller bélimiinde, ic ige stili
segin ve Sil'i tiklatin.

o Farkli bir paragraf stili uygulayin.

GREP stilleri olugturma Basa don

GREP gelismis, kalip tabanl bir arama teknigidir Belirttiginiz GREP ifadesine uygun karakter stilini uygulamak icin GREP stillerini kullanabilirsiniz.
Ornegin, metindeki telefon numaralarinin tiimiine bir karakter stili uygulamak istediginizi varsayalim. GREP stili olusturdugunuzda karakter stilini
secip GREP ifadesini belirtirsiniz. GREP ifadesiyle eslesen tim paragraf metini karakter stiliyle formatlanir.

listed as 206-555-3234 or 800-555-2893. Charlotte
caxr be reached at 800-555-5233. Ivan’s number 1s

l‘«-n
GREP Stili
A Stili Uygula: Kirmizi @
B Metin: \@Od\d\d)\?=T70\d\d\ )= [P(\d \« - Iptal .

# Onizleme

( Yeni GREP Stili ) | Sil A ¥V

Telefon numaralarini karakter stiliyle formatlamak icin GREP stilini kullanma
A. Karakter stili B. GREP ifadesi

GRERP stilleri olugturma hakkinda bir video egitimi i¢in bkz. www.adobe.com/go/Irvid4028 id.

David Blatner, 5 Cool Things You Can Do with GREP Styles (GREP Stilleriyle Yapabileceginiz 5 Guizel Sey) basligi altinda GREP stillerinin gercek
dinyadan 6rneklerini sunmaktadir. Cari Jansen Introducing GREP Styles (GREP Stillerine Girig) bashigr altinda dort parcalik bir seri sunmaktadir.

1. Asagidakilerden birini yapin:
* GREP stilini tek tek paragraflara uygulamak igin paragraflari secip, Paragraf veya Kontrol paneli menistnden Grep Stilleri'ni segin.

* GRERP stillerini paragraf stilinde kullanmak igin paragraf stili olusturun ya da diizenleyin; Paragraf Stili Segenekleri iletisim kutusunun sol
tarafindaki GREP Stili sekmesini tiklatin.

2. Yeni GREP Stili'ni tiklatin.

3. Stili Uygula'nin sagini tiklatip karakter stilini belirtin. Kullanilacak karakter stili olusturmadiysaniz, Yeni Karakter Stili'ni secip kullanmak
istediginiz formati belirtin.

4. Metin'in sagini tiklatip GREP ifadesini olusturmak icin asagidakilerden birini yapin:
« Arama ifadesini manuel olarak girin. (Bkz. Arama metakarakterleri.)

« Metin alaninin sagindaki Aranacak Ozel Karakterler simgesini tiklatin. Konumlar, Yinele, Eslestir, Degistiriciler ve Posix alt meniilerinden
GREP ifadesini olusturmaya yardimci olmasi igin segenekleri belirleyin.

5. Tamam'i tiklatin.

Daha fazla Yardim konusu
GREP stilleri videosu

(@) ov-rio-5v |

Yasal Bildirimler | Cevrimigi Gizlilik ilkesi
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Tipografi

Bu sayfadan baglanti verilen bazi igerikler yalnizca ingilizce olarak sunulabilir.
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Fontlar kullanma

Fontlar hakkinda

Fontlar yiikleme

Metne font uygulama

Yaz tipi boyutu belirleme
Fontlarda 6nizleme
OpenType fontlar
OpenType fontlar yiikleme
OpenType font niteliklerini uygulama
Eksik fontlarla caligma
Belgeye yuklu fontlar
Multiple Master fontlar

Basa don

Fontlar hakkinda

Font, ortak bir kalinliga, genislige ve stile sahip, komple bir karakter kiimesidir (harfler, rakamlar ve semboller); s6zgelimi 10 pt Adobe Garamond
Kalin.

Yazi Tipleri (godunlukla yazi aileleri veya font aileleri de denir) ortak bir genel gortiniime sahip font koleksiyonlaridir ve birlikte kullaniimak tzere
tasarlanmistir; sézgelimi Adobe Garamond.

Yaz stili, bir font ailesindeki tek bir fontun gesitlemesidir. Genellikle bir font ailesinin Latince veya Diiz (pratikte adi aileden aileye degisir) Uyesi
temel fonttur; normal, kalin, yarim kalin, italik ve kalin italik gibi yazi stilleri igerebilir.

. Basa do
Fontlari yiikleme asa don

InCopy veya Adobe Creative Suite'i yiklediginizde, fontlar da otomatik olarak sistem fontlari klasoriine yiiklenir.
« Windows: Windows'da fontlar “\Windows\Fonts” klasériinde bulunur. Ornegin, c:\Windows\Fonts\
* Mac OS: Mac'te, fontlar “/Library/Fonts” klasoriinde bulunur
Tum uygulamalarda kullanilacak fontlari yikleme ve etkinlestirme hakkinda bilgi igin sistem belgelerinize ya da font yoneticisi belgelerinize bakin.

InCopy uygulamasindaki fontlari, font dosyalarini sabit strticiniizdeki InDesign uygulama klasérinin igindeki Fonts klasoriine kopyalayarak
kullanilabilir yapabilirsiniz. Ancak bu Fonts klasériindeki fontlar yalnizca InCopy igin kullanilabilir.

InCopy uygulamasinda iki ya da daha fazla font etkinse ve ayni aile adini kullaniyorsa ancak Adobe PostScript adlari farkliysa bu fontlar InCopy
uygulamasinda kullanilabilir. Yinelenen fontlar meniilerde, font teknolojileri parantez iginde kisaltiimis olarak gérinir. Ornegin bir Helvetica
TrueType fontu “Helvetica (TT)” olarak, bir Helvetica PostScript Type 1 fontu “Helvetica (T1)" olarak ve bir Helvetica OpenType fontu

“Helvetica (OTF)” olarak gériiniir. iki font ayni PostScript adina sahipse ve biri adinda .dfont igeriyorsa diger font kullanilir.

Adobe'nin sundugu tavsiyeler g Have atutorial you would like to share? (Paylagmak istediginiz bir egitim mi vz

Font Installation
Instructions (Font
Yukleme Talimatlari)
Adobe Fonts (Adobe Fontlari)
1 Fontlari bilgisayariniza yiikleme
yontemleri hakkinda bilgi edinin.
Talimatlar, cogu Windows ve

Mac OS surumleri igin
kullanilabilir.

Metne font uygulama Basa don

Font belirlediginizde font ailesini ve yazim stilini bagimsiz olarak segebilirsiniz. Font ailesinden digerine degistirdiginizde, InCopy mevcut stili yeni
font ailesindeki kullanilabilir stille eslestirmeyi dener. Ornegin Arial fontundan Times fontuna degistirdiginizde Arial Bold, Times Bold olarak degisir.
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Yazima kalin ya da italik stili uyguladiginizda InCopy font tarafindan belirtilen yazi tipini kullanir. Cogu durumda kalin ya da italik stilinin belirli
strimu beklendigi sekilde uygulanir. Ancak bazi fontlar tam olarak kalin ya da italik olarak etiketlenmemis kalin ya da italik cesitlemesini
uygulayabilir. Ornegin bazi font tasarimcilari, bir fonta kalin uyguladiginizda yari kalin uygulanmasini belirleyebilirler.

1. Degistirmek istediginiz metni segin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

« Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde, Font Ailesi meniisiinde bir font segin ya da Yazim Stili mentstinde bir stil segin. (Mac OS'ta,
yazim stilini Font Family alt menulerinde secebilirsiniz.)

« Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde, font ailesi adinin ya da yazim stili adinin éniinde tiklatin (ya da ilk sézcugunu cift tiklatin) ve
istediginiz adin ilk birkag¢ karakterini yazin. Siz yazarken InCopy yazdiginiz karakterlerle eslesen font ailesi ya da yazim stili adlarini
goruntuler.

* Yazim > Font menustnden bir font secin. Bu menuyl kullandiginizda hem bir font ailesi hem de bir yazim stili segtiginizi unutmayin.

Yazi tipi boyutu belirleme Bagadon

Yaz tipi boyutu varsayilan olarak punto cinsinden (ing'in 1/72'sine esit bir 6lgti) dlcildr. 0.1 - 1296 punto arasinda, 0.001 puntoluk artislarla
herhangi bir yazi tipi boyutu belirleyebilirsiniz.

Not: Fireworks'te, yazi tipi boyutu varsayilan olarak piksel cinsinden élgiliir.

1. Degistirmek istediginiz karakterleri ya da yazi nesnelerini secin. Herhangi bir metin segmezseniz yazi tipi boyutu, olusturdugunuz yeni metne
uygulanir.

2. Asagidakilerden birini yapin:
« Karakter panelinde ya da Kontrol gubugunda Font Boyutu secenegini ayarlayin.
* Yazim > Boyut menusinden bir boyut segin. Diger se¢cenegini kullanmak Karakter paneline yeni bir boyut yazmanizi saglar.
Tercihler iletisim kutusunda yazinin 6l¢i birimini degistirebilirsiniz. Fireworks'te bu secenek kullanilamaz.
. Basa db
Fontlarda 6nizleme agadon

Font ailesindeki bir fontun érneklerini ve font stili mendlerini Karakter panelinde ve uygulamada font secebileceginiz diger alanlarda
gorintuleyebilirsiniz. Asagidaki simgeler, farkli tirden fontlar belirtmekte kullanihr:

* OpenType o

o Type 1 a

e TrueType s
Multiple Master MM

. Bilesik 88

Yazi tercihlerinde 6nizleme 6zelligini kapatabilir veya font adlarinin ya da font érneklerinin punto boyutunu degistirebilirsiniz.

OpenType fontlar Basa dén

OpenType fontlar hem Windows® hem de Macintosh® bilgisayarlari igin tek bir font dosyasi kullanir, bdylece metnin yeniden akitiimasina neden
olabilecek font degistirme ve diger sorunlar hakkinda endiselenmeden bir platformdan digerine dosya tasiyabilirsiniz. Bunlar mevcut PostScript ve
TrueType fontlarda bulunmayan susler ve istege bagh bitisik harfler gibi bir dizi 6zelligi icerebilir.

OpenType fontlar simgesini goriintiler.

Bir OpenType fontla galisirken bitisik harfler, kiigiik bas harfler, kesirler ve eski stil oranli sekiller gibi alternatif glifleri metninizde otomatik olarak
degistirebilirsiniz.

A 1st, 2nd, and 3rd 1st, 2nd and 3rd

B octagonal stone odtagonal Stone

C Quick Brown Foxes Quick Brown Faxes

Normal (sol) ve OpenType (sag) fontlar
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A. Sira Sayilari B. Istege bagl bitisik harfler C. Susler

OpenType fontlar daha zengin dil destegi ve gelismis tipografik kontrol saglamak icin genisletiimis bir karakter kiimesi ve mizanpaj 6zellikleri
icerebilir. Adobe'un Orta Avrupa (CE) dilleri igin destek iceren OpenType fontlari uygulama font menilerinde font adinin bir pargasi olarak “Pro”
s6zcugunu igerir. Orta Avrupa dil desteg@i icermeyen OpenType fontlar “Standard” olarak etiketlidir ve “Std” sonekini igerir. Tim OpenType fontlar
PostScript Type 1 ve TrueType fontlarla birlikte yiiklenebilir ve kullanilabilir.

OpenType fontlar hakkinda daha fazla bilgi igin bkz. www.adobe.com/go/opentype_ftr.

. Basa d6n
OpenType fontlan yiikleme N
InCopy ; Adobe Garamond Pro, Adobe Caslon Pro, Trajan Pro, Caflisch Script Pro, Myriad Pro, Lithos ve Adobe Jenson Pro dahil olmak tizere
cesitli OpenType ailelerinden fontlar icerir.

OpenType fontlar InCopy ya da Adobe Creative Suite 4 uygulamasini yuklediginizde otomatik olarak ylklenir. Ek OpenType fontlar uygulama
DVD'sinin Goodies klasoriindeki Adobe Fonts klasériinde bulunur. OpenType fontlari yiikleme ve kullanma hakkinda bilgi igin uygulama DVD'sine
g6zatin ya da Adobe web sitesine bakin.

OpenType font niteliklerini uygulama Basadon

Metne eklenen kesirler ve siislemeler gibi OpenType font niteliklerini uygulamak igin Karakter panelini ya da Kontrol panelini kullanin.

OpenType fontlar hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. www.adobe.com/go/opentype_tr.

OpenType font niteliklerini uygulama
1. Metni segin.
2. Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde OpenType fontun segili oldugundan emin olun.

3. Karakter paneli meniisiinden OpenType segenegini belirleyin ve sonra istege Bagh Bitigik Harfler ya da Kesirler gibi bir OpenType niteligi
segin.

Mevcut fontta desteklenmeyen 6zellikler kdseli parantez iginde 6rnegin [Sis] seklinde gorundr.

OpenType font niteliklerini ayrica paragraf ya da karakter stilini tanimlarken de segebilirsiniz. Stil Segenekleri iletisim kutusunun OpenType
Ozellikleri béliimdinii kullanin.

OpenType font nitelikleri
OpenType font kullandiginizda, metni bigimlendirirken ya da stilleri tanimlarken Kontrol paneli ya da Karakter Paneli menustnden belirli OpenType
ozellikleri secebilirsiniz.

Not: OpenType fontlarin yazim stili sayilari ve sunduklari ézellik tiirleri birbirinden ¢ok farklidir. OpenType ézelligi yoksa Kontrol paneli
menlistinde késeli parantez icinde (6rnegin [Sis]) gosterilir.

istege Bagh Bitisik Harfler Font tasarimcilar her durumda agilmamasi gereken istege bagli bitisik harfler dahil edebilirler. Bu segenegi
belirlemek bu ek istege bagl bitisik harflerin (varsa) kullaniimasini saglar. Bitisik harfler hakkinda daha fazla bilgi igin bkz. Harf giftlerine bitisik harf
Ozelligi uygulama.

Kesirler Bélme isaretiyle ayriimis sayilar (6rnegin 1/2), kesirler kullanilabiliyorsa kesir karakterine dénusturalur.

Sira Sayisi 1. ve 2. gibi sira sayilari, sira sayilari kullanilabiliyorsa (ist simge harfleriyle (11 ve 2n¢i) bigimlenir. ispanyolca'daki segunda (22) ve
segundo (2°) sozciiklerindeki Uist simge a ve o harfleri de ve uygun sekilde yazilir.

Sus Alternatif bliylik harfler ve s6zciik sonu alternatifleri icerebilen normal ya da baglamsal stsler de kullanilabiliyorlarsa saglanir.

Baslik Olusturma Alternatifleri MUmkin oldugunda buyUk harfli bashklar igin kullanilan karakterler etkinlestirilir. Bazi fontlarda, hem biyik hem
de kuglk harflerle bicimlendiriimis metin icin bu secenegi kullanmak istenmeyen efektler olusturabilir.

Baglamsal Alternatifler MUmkin oldugunda baglamsal bitisik harfler ve birlestirme alternatifleri etkinlestirilir. Bazi el yazisi yazi tiplerinde daha iyi
birlesme davranisi saglamak igin alternatif karakterler eklenir. Ornegin “abla” sézciigiindeki “bl” harf cifti el yazisina daha fazla benzemesi igin
birlestirilebilir. Bu segenek varsayilan olarak segilidir.

Tuami Kiugik Buyuk Harf Gergek klguk buyik harfler igeren fontlar icin, bu segenegi belirlemek karakterleri kiigiik blylk harflere dontsturar.
Bilgi icin bkz. Yazimin harf durumunu degistirme.

Kesik Sifir Bu segenegi belirlemek 0 sayisini icinden ¢apraz bir ¢izgi geger sekilde gorintiler. Bazi fontlarda (6zellikle sikistiriimis fontlarda) O
sayisini ve biyuk O harfini ayirt etmek zor olabilir.

Stilistik Kiimeler Bazi OpenType fontlar estetik efekt icin tasarlanmis alternatif glif kimeleri igerir. Stilistik kiime bir defada bir karaktere ya da bir
metin araligina uygulanabilen glif alternatifleri grubudur. Farkl bir stilistik kime segerseniz fontun varsayilan glifleri yerine kiimede tanimlanmis
glifler kullanilir. Stil kimelerindeki bir glif karakteri bagka bir OpenType ayariyla birlikte kullanilirsa, bu ayardaki glif karakter kiimesindeki glifi
gecersiz kilar. Glifler panelini kullanarak her kimedeki glifleri gorebilirsiniz.

Konumsal Formlar Bazi el yazilarinda ve Arapca gibi dillerde bir karakterin nasil gériinecegi s6zclkteki konumuna baglidir. Karakterin formu
s6zcugun basinda (baslangi¢ formu), ortasinda (orta form) ya da sonunda (son form) farkli olabilir ve tek basina goriindiginde de (ayrilmis form)
formu degisik olabilir. Karakter segin ve dogru sekilde bigimlendirmek igin bir Konumsal Form segenegi belirleyin. Genel Form secenegi ortak
karakteri ekler, Otomatik Form segenegi karakterin sozclkteki yerine gore ve karakterin ayrilmis formda goriintip gériinmedigine goére belirlenmis
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formunu ekler.

Ust Simge/Ust Diizey ve Alt Simge/Alt Diizey Bazi OpenType fontlari gevreleyen karakterlere gére dogru sekilde boyutlandiriimis olan
yukseltilmis ya da algaltiimis glifler igerir. OpenType font standart olmayan kesirler icin bu glifleri igermiyorsa, Pay ve Payda 6zelliklerini kullanmayi
g6z 6nUnde bulundurun.

Pay ve Payda Bazi OpenType fontlar standart olmayan kesirleri degil (6rnegin 4/13 ya da 99/100) yalnizca temel kesirleri (6rnegin 1/2 ya da 1/4)
kesir gliflerine donustirurler. Bu gibi durumlarda, standart olmayan kesirlere Pay ve Payda niteliklerini uygulayin.

Tablo Sekilli Kaplama Tam yikseklikteki rakamlar igin ayni genislik saglanir. Bu segenek, tablolarda oldugu gibi sayilarin bir satirdan digerine
siralanmasi gerektiginde kullanighdir.

Orantili Eski Stil Cesitli genisliklere sahip gesitli ylksekliklerdeki rakamlar saglanir. Bu segenek timu blyik harf 6zelligini kullanmayan metinlere
klasik, gelismis bir gérinuim kazandirmak igin onerilir.

Orantih Kaplama Cesitli genigliklere sahip tam yuksekliklerdeki rakamlar saglanir. Bu segenek, timua buyuk harf 6zelligini kullanan metinler icin
onerilir.

Tablo Sekilli Eski Stil Sabit, esit genisliklere sahip gesitli yUksekliklerdeki rakamlar saglanir. Bu segenek, eski stil rakamlarin klasik gorinimlerini
istediginizde onerilir ancak bunlari yillik raporlarda oldugu gibi sutunlar halinde hizalamaniz gerekir.

Varsayilan Sekil Stili Rakam glifleri, mevcut fontun varsayilan rakam stilini kullanir.

Eksik fontlarla caligma Basa don

Sisteminizde yukli olmayan fontlar iceren belgeleri agtiginizda ya da yerlestirdiginizde hangi fontlarin eksik oldugunu belirten bir uyari mesaji
gorunur. Eksik font kullanan bir metin segerseniz, Karakter paneli ya da Kontrol paneli font stili agilir meniisiinde bu fontu parantez iginde
gorintuleyerek fontun eksik oldugunu belirtir.

InCopy eksik fontlarin yerine mevcut bir font kullanir. Bu durumda, metni secebilir ve varolan baska bir fontu uygulayabilirsiniz. Yerine baska
fontlar kullanilan eksik fontlar Yazim > Font menlsiniin en Ustlinde “Eksik Fontlar” olarak isaretlenmis bir bolimde goriinirler. Eksik fontlarla
bicimlendirilmis metinler varsayilan olarak pembeyle vurgulanmis olarak gorunur.

TrueType font yikliyse ve belge ayni fontun bir Type 1 (T1) strimni igeriyorsa bu font eksik olarak goérintulenir.

Eksik fontlari bulmak ve degistirmek i¢cin Yazim > Fontu Bul se¢enegini kullanabilirsiniz. Eksik font bir stilin pargasiysa, fontun stil tanimini
degistirerek o stildeki fontu giincellestirebilirsiniz.

Eksik fontlari kullanilabilir yapma
#* Asagidakilerden birini yapin:

« Eksik fontlari sisteminize yukleyin.

» Eksik fontlari InCopy uygulama klasoriindeki Fonts klasoriine yerlestirin. Bu klasdrdeki fontlar yalnizca InCopy icin kullanilabilir. Bkz. Fontlar
yikleme.

» Eksik fontlari bir font yonetim uygulamasi kullanarak etkinlestirin.

Eksik fontlara erisiminiz yoksa eksik fontlari bulmak ve dedistirmek igin Font Bul komutunu kullanin.

Belgenizdeki degistirilen fontlar vurgulama
Degistirilen Fontlari Se¢ secenegi isaretliyse, eksik fontlarla bigimlendirilmis metin pembeyle vurgulanarak eksik bir fontla bigimlendirilmis metni
kolayca saptamaniz saglanir.

1. Duzen > Tercihler > Kompozisyon (Windows®) veya InCopy > Tercihler > Kompozisyon'u (Mac OS®) segin.
2. Degistirilen Fontlar'i isaretleyin ve sonra Tamam'i tiklatin.

Belgeye yuklu fontlar Basa dén

Bir InCopy belgesiyle ayni konumda bulunan Belge Fontlari klasoriindeki fontlar belge agildiginda gegici olarak yiklenir. Belgenizi paylagsmak veya
farkh bir bilgisayara tasimak istediginizde, Paket komutuyla bir Belge Fontlari klaséri olusturulabilir.

Belge Fontlari klasérliindeki fontlar, standart isletim sistemi fontu konumlarindan kullanilabilen fontlarla ayni degildir. Belge agildiginda yuklidirler
ve ayni PostScript adindaki tim fontlarin yerini alirlar. Ancak, yalnizca belge igindeki fontlarin yerini alirlar. Tek bir belgeye yuklenen fontlar diger
belgelerde kullanilamaz. Belgeyi kapattiginizda, belge igin ylklenmis fontlar kaldirilir. Belgeye ylkli fontlar Font mentsinun bir alt menusinde
listelenir.

Bazi Type1 fontlar belgede kullanilamaz. Ayrica, InDesign Windows'da c¢aligirken Mac OS fontlari kullanilamaz.

Belgeye yukli fontlari kullanma hakkinda video igin bkz. http://tv.adobe.com/go/4955/.

i Basa db
Multiple Master fontlar aga dén
MultipleMaster fontlar, yazi tipi karakteristikleri, kalinlik, genislik, stil ve optik boyut gibi degisken tasarim eksenleriyle aciklanan Type 1 fontlardir.

Bazi Multiple Master fontlar, belirli bir boyutta en uygun okunabilirlik igin 6zellikle tasarlanmis bir fontu kullanmanizi saglayan bir optik boyut ekseni

193


http://tv.adobe.com/go/4955/

igerir. Ornegin 10 puntoluk kiigiik bir font igin optik boyut, 72 punto gibi biiyiik bir fonta gére daha kalin capraz bitis gizgileri ve kuyruklarla, daha
genis karakterlerle, kalin ve ince gizgiler arasinda daha az kontrastlarla, daha uzun x yiksekligiyle ve harfler arasinda daha fazla boslukla
tasarlanir.

1. Duzen> Tercihler > Yazim (Windows) veya InCopy > Tercihler > Yazim (Mac OS) segenegini belirleyin.
2. Otomatik Olarak Dogru Optik Boyutu Kullan'l segin ve Tamam'i tiklatin.

Daha fazla Yardim konusu

(@) ev-rvo-sn |

Yasal Bildirimler | Gevrimigi Gizlilik ilkesi
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Metin kompozisyonu

Metin olusturma

Metni tireleme

istenmeyen kesmeleri dnleme
Bloklama ayarlarini degistirme

H B d
Metin olusturma asa don

Sayfanizdaki metnin gérinimu kompozisyon denilen karmasik bir etkilesim stirecine baghdir. InCopy , segtidiniz sozcik araligi, harf aralg, glif,
Olgekleme ve tireleme segeneklerini kullanarak yaziminizi belirlenen parametreleri en iyi destekleyecek sekilde hazirlar.

InCopy iki kompozisyon yontemi sunar: Adobe Paragraf Olusturucusu (varsayilan) ve Adobe Tek Satir Olusturucusu (her ikisine de kontrol Paneli
menusunden erisilebilir). Bunlardan hangisini kullanacaginizi Paragraf paneli menuisuinden, Bloklama iletisim kutusundan ya da Kontrol paneli
menisiinden segebilirsiniz.

Metinle ¢alisma hakkinda bir video egitimi icin bkz. www.adobe.com/go/vid0075.

InDesign Magazine, kompozisyon problemlerini diizeltme hakkinda Mind the Gaps (Bosluklara Dikkat Edin) baslikli bir makale sunmaktadir.

Kompozisyon yontemleri
InCopy iki kompozisyon yontemi sunar: Adobe Paragraf Olusturucusu (varsayilan) ve Adobe Tek Satir Olusturucusu. Her iki kompozisyon yontemi
de olasi kesmeleri degerlendirir ve belirli bir paragraf icin belirlediginiz tireleme ve bloklama sec¢eneklerini en iyi destekleyenleri secer.

Adobe Paragraf Olusturucusu
Paragrafin tamamindaki kesme noktalarini géz 6niinde bulundurur ve bdylece 6zellikle paragrafta daha sonra yer alacak uygun olmayan kesmeleri
ortadan kaldirmak i¢in daha 6nceki satirlari en uygun duruma getirebilir. Paragraf kompozisyonu daha esit araliklar ve daha az tireyle sonuglanir.

Paragraf Olusturucusu kompozisyona yaklasimi olasi kesmeleri tanimlamak, bunlari degerlendirmek ve bunlara harf araliklarinin, sézciik
araliklarinin ve tirelemenin esitligi gibi ilkeleri temel alan agirlikli cezalar atamak seklindedir.

Daha iyi araliklar ve daha az tire arasindaki iliskiyi belirlemek igin Tireleme iletisim kutusunu kullanabilirsiniz. (Bkz. Metni tireleme.)
Adobe Tek Satir Olusturucusu

Bir defada bir satir metin kompozisyonu seklindeki geleneksel yaklasimi saglar. Kompozisyon degisikliklerinin son agsama duizenlemelerini
icermesini istemiyorsaniz bu secenek kullanighdir.

Paragraf icin kompozisyon ydntemi secme
+ Asagidakilerden birini yapin:

» Paragraf paneli menustinden Adobe Paragraf Olusturucusu'nu (varsayilan) ya da Adobe Tek Satir Olusturucusu'nu segin.

» Paragraf paneli menustnden ya da Kontrol paneli menustnden Yaslama'yi segin ve sonra Olusturucu menusunden bir segenek belirleyin.
Not: Baska sirketlere ait olan ve altyapinin parametrelerini 6zellestirmenizi saglayan arabirimlere sahip ek kompozisyon altyapisi eklentileri
bulunabilir.

Kompozisyon tercihlerini ayarlama
1. Duzen> Tercihler > Kompozisyon (Windows) veya InCopy > Tercihler > Kompozisyon (Mac OS) secenegini belirleyin.

2. Kompozisyon sorunlarini tanimlamak igin ekranda vurgulamayi kullanmak Uzere Ihlalleri Tut'u ve T ve B Ihlalleri'ni (tireleme ve yaslama)
segin.

3. Nesnenin etrafina sarilan metni yaslamak igin Metni Bir Nesnenin Yanina Yasla'yi secin.

4. Tamam'l tiklatin.
H H B d
Metni tireleme asa dén

Sectiginiz tireleme ve yaslama ayarlari, satirlarin yatay araliklarini ve yazinin sayfadaki estetik gérinimunu etkiler. Tireleme segenekleri
s6zcuklerin tirelenip tirelenemeyecegini ve tirelenirse hangi kesmelere izin verilecegini belirler.

Yaslama, segtiginiz hizalama segenegine, belirlediginiz sézcuk araligi ve harf araligina ve glif dlgeklemesini kullanmis olup olmamaniza goére
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belirlenir. TumUyle yaslanmis metin igeren dar sutunlarda tek bir sézcigu de yaslayabilirsiniz.

Eda Warren, kompozisyon sorunlarinin dnlenmesi hakkinda Mind the Gaps (Bosluklara Dikkat Edin) baslikli bir makale sunmaktadir.

Tirelemeyi elle ayarlama
Sdzcukleri elle ya da otomatik olarak tireleyebilirsiniz ya da iki ydontemin birlesimini kullanabilirsiniz. Elle tirelemenin en guvenli yolu, sézcugun satir
sonunda kesilmesi gerekmedikce gorinmeyen se¢meli tire kullanmaktir. S6zctigin basina segmeli tire koymak sézcugin kesilmesini nler.

1. Yazma aracini T kullanarak, tireyi eklemek istediginiz yeri tiklatin.

2. Asagidakilerden birini yapin:

o Yazim > Ozel Karakter Ekle > Tireler > Segmeli Tire'yi segin.
« Secmeli tire eklemek igin Ctrl+Shift+- (Windows) ya da Command+Shift+- (Mac OS) tuslarina basin.

Not: Sézclige istege bagli tire eklemek sézcligiin tirelenmesini kesinlestirmez. Sézcligiin kesilip kesilmeyecegi diger tireleme ve kompozisyon
ayarlarina baghdir. Ancak, sb6zclge istege bagli tire eklemek s6zclglin yalnizca istege bagli tirenin gérindligl yerden kesilebilir olmasini
garantilemez.

Tirelemeyi otomatik olarak ayarlama

Tireleme bilgisayarinizdaki ayri bir kullanici s6zligu dosyasinda ya da belgenin kendisinde depolanabilecek sozcuk listelerini temel alir. Tutarli
tireleme saglamak icgin, 6zellikle belgenizi bir servis saglayiciya goturecekseniz ya da bir ¢galisma grubunda calisiyorsaniz, basvurulacak sézcik
listesini belirlemek isteyebilirsiniz.

++ Belli bir paragraf igin otomatik tirelemeyi agmak ya da kapatmak lizere Paragraf panelinde ya da Kontrol panelinde Tirele segenegini isaretleyin
ya da isaretini kaldirin. (Bu segenegi bir paragraf stiline de ekleyebilirsiniz.)

Otomatik tireleme seceneklerini ayarladiginizda, daha iyi araliklar ve daha az tire arasindaki iliskiyi belirleyebilirsiniz. Ayrica buyuk harfli
sozcuklerin ve paragraftaki son s6zcugin tirelenmesini de 6nleyebilirsiniz.

Paragraf icin otomatik tireleme seceneklerini ayarlama
1. Etkilenmesini istediginiz bir paragrafi tiklatin ya da paragraf araligini segin.
2. Paragraf paneli menisunden Tireleme'yi segin.
3. Tirele segenegini isaretleyin.
4. Asagidaki ayarlarda gereken degisiklikleri yapin ve ardindan Tamam'i tiklatin:
En Az Bunlara Sahip Kelimeler Tirelenecek sézcuklerin minimum karakter sayisini belirleyin.

ilk _ Harften Sonra Ve Son _ Harften Once Tireyle boliinebilecek sézciigiin basinda ve sonunda (tireden énce ve sonra) olmasi gereken
minimum karakter sayisini belirleyin. Ornegin, bu degerler icin 4 belirlendiginde, telepatik sézctgi tele- patik olarak béliinir, te- lepatik veya
telepa- tik olarak bélinmez.

Tireleme Siniri _ Tireler Art arda gelen satirlarda goriinebilecek maksimum tire sayisini belirleyin. Sifir, sinirsiz sayida tire anlamina gelir.

Tireleme Bolgesi Yaslanmamis metindeki bir satirin sonunda tireleme baslamadan 6nce izin verilen beyaz bosluk miktarini belirleyin. Bu
secenek yalnizca yaslanmamis metinle Tek Satir Olusturucusu'nu kullaniyorsaniz uygulanir.

Daha lyi Aralik / Daha Az Tire Bu ayarlar arasindaki dengeyi degistirmek igin iletisim kutusunun altindaki kaydiriciyi ayarlayin.
Buyuk Harfli S6zcukleri Tirele Buyuk harfli sézcuklerin tirelenmesini dnlemek icin bu segenegin isaretini kaldirin.
Son Sozciigu Tirele Paragraflardaki son sézcuklerin tirelenmesini 6nlemek icin bu segenegin isaretini kaldirin.

Situn Boyunca Tirele Sozciklerin bir stitun, ¢ergeve ya da sayfa boyunca tirelenmesini 6nlemek igin bu segenegin isaretini kaldirin.

i - Basa don
Istenmeyen kesmeleri 6nleme

Bélinemez tireleri kullanarak, drnegin bolindlklerinde istenmeyen parcalar haline gelecek 6zel adlar ya da sézclkleri gibi belirli s6zcuklerin
bélinmesini timuyle dnleyebilirsiniz. Bolinemez bosluklari kullanarak, érnegin bas harflerden ve soyadindan olusan kiimeler gibi birden fazla
s6zcugun bolinmesini 6nleyebilirsiniz.

Metnin bélinmesini 6nleme
1. Ayni satirda tutmak istediginiz metni segin.
2. Karakter paneli menisiinden ya da Kontrol paneli menisinden Kesme Yok'u segin.

Sézciiglin kesilmesini énlemenin baska bir yolu da sézcligiin basina se¢meli tire koymaktir. Se¢cmeli tire eklemek icin Ctrl+Shift+- (Windows) ya
da Command+Shift+- (Mac OS) tuslarina basin.

Boliinemez tire olusturma
1. Yazma aracini T kullanarak, tireyi eklemek istediginiz yeri tiklatin.
2. Yazim > Ozel Karakter Ekle > Tireler > Bolinemez Tire'yi secin.
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Boéliinemez bosluk olusturma
1. Yazma aracini T kullanarak, boslugu eklemek istediginiz yeri tiklatin.
2. Yazim > Beyaz Bosluk Ekle > Bolinemez Bosluk'u (ya da diger herhangi bir beyaz bosluk karakterini) segin.

Bolinemez Bosluk genisligi punto boyutuna, yaslama ayarina ve s6zcik araligi ayarlarina baghdir, Bélinemez Bosluk (Sabit Genislikte)
karakteriyse genisligini baglamdan bagimsiz olarak korur.

o Basa dé
Bloklama ayarlarini degistirme aeadon
Sozcuk boslugu, harf boslugu ve glif 6lgeklemenin nasil olacagini tam olarak kontrol etmek icin Bloklama panelini kullanin. Bloklanmamis yazida
da karakter araliklarini ayarlayabilseniz de araliklarin ayarlanmasi, bloklanmis yazida &zellikle yararlidir.

Bloklanan metinde sozciik ve harf araliklarini ayarlama

1. imleci degistirmek istediginiz paragrafa getirin ya da tim paragraflarini degistirmek istediginiz bir yazi nesnesi ya da gergeve segin.

2. Paragraf paneli menusiinden Bloklama'yi segin.

3. Sozcuk Arahgi, Harf Araligi ve Glif Araligi degerlerini girin. En Disulk ve En Yiksek deg@erler, sadece bloklanan paragraflar icin kabul
edilebilir karakter aralik sinirlarini tanimlar. Istenen deger, hem bloklanan hem bloklanmayan paragraflar igin istenen araligi tanimlar:
Sozcuik Arahgr Sozcukler arasinda, bosluk gubuguna basilarak olusturulan aralik. Sézcuk Araligr degerleri, % 0 ile % 1000 arasinda degisir;
% 100 degerinde sozcukler arasina ek bosluk eklenmez.

Harf Araligi Karakter araliyi veya izleme degerleri dahil, harfler arasindaki mesafe. Harf Araligi degerleri % —100 ile % 500 arasinda degisir:
% 0 degerinde harfler arasina bosluk eklenmez, % 100 harf araliginda harfler arasina tam bir bosluk eklenir.

Glif Olgekleme Karakterlerin genigligi (glif herhangi bir font karakteridir). Glif Olgekleme degerleri %50 - %200 arasindadir
Aralik secenekleri her zaman paragrafin tamamina uyqulanir. Paragrafin tamaminda degil birka¢ karakterdeki araligi ayarlamak igin,
Izleme segenegini kullanin.

4. Tek sozclklt paragraflar nasil yaslamak istediginizi belirlemek igin Tek S6zclk Yaslama secenegini belirleyin.

Dar sltunlarda bazen tek bir satirda tek bir s6zcik yer alabilir. Paragraf tam yaslamaya ayarlanmigsa satirdaki tek s6zciik ¢ok fazla
esnetilmis gorinebilir. Bu turdeki sdézcukleri tam yaslanmis sekilde birakmak yerine bunlari ortalayabilir ya da sol ya da sag kenar
bosluklariyla hizalayabilirsiniz.

Bloklanan metne glif 6lgcekleme uygulama
1. Paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin ya da etkilemek istediginiz paragraflari segin.
2. Paragraf paneli menUlsuinden Bloklama'yi segin.
3. Glif Olgekleme En Az, istenen ve En Fazla icin degerleri yazin. Sonra Tamam'i tiklatin.

Traditianally, x-height is the height of
the lowercase letter x. It is alsa the
heeightt of the body of |owercase letters in
a fort, mludng@ascmd!rs and
descandars.

Traditianally, x-height is the height of
the lowercase letter x. It is also the
heighit of the body of lowercase letters in
a font, mludirig@asunderﬁ and
descenders,

Yaslanmis metinde glif diceklemesinden énce (list) ve sonra (alt)

Glif lgeklemesi esit yaslama elde etmeye yardimci olabilir ancak %100 varsayilan degerden %3 daha bliylik degerler harf sekillerinin
bozulmasina neden olabilir. Ozel bir efekt uygulamak istemediginiz siirece glif 6lgeklemesini 97—100~103 gibi giivenilir dederlerde tutmaniz en
iyi yol olacaktir.

Yaslanmig metinde boglukla yasla kullanma

Boslukla yaslama karakteri kullanmak timuyle yaslanmis bir paragrafin son satirina degisken miktarda bosluk ekler (son s6zcik ve dekoratif bir
fonttan 6ykl sonu karakterinin arasina). Boslukla yaslama yaslanmamis metinle kullanildiginda normal sézcuk araligi gibi goriinir. Yaslanmis
metinde son satirdaki tim fazla boslugu igerecek sekilde genisler. Boslukla yaslama kullanmak tim paragraf Adobe Paragraf Olusturucusu
tarafindan bicimlendirilmis gibi belirgin bir fark olusturabilir.
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Boslukla yaslama karakteri eklemeden énce ve ekledikten sonra

1. Yazma aracini s kullanarak dogrudan éyku sonu karakterinin dntinde tiklatin.
2. Yazim > Beyaz Bosluk Ekle > Boslukla Yasla'yl segin.

Not: Boslukla yaslanin etkisi paragrafa Tiim Satirlari Yasla segenegini uygulayana kadar gériinmez.

Cok genis ya da ¢ok dar aralikl satirlari vurgulama

Yazim satirinin kompozisyonu sézcuk araligi ve harf arahigindan bagka etkenleri de icerdiginden (6rnegin tireleme tercihleri), InDesign s6zcuk
araligi ve harf araligi ayarlarinizi her zaman uygulayamaz. Ancak metin satirlarindaki kompozisyon sorunlari sariyla vurgulanabilir; G¢ goélgeden en
koyusu en 6nemli sorunlari belirtir.

1. Duzen> Tercihler > Kompozisyon (Windows) veya InCopy > Tercihler > Kompozisyon (Mac OS) segenegini belirleyin.
2. T ve B Ihlalleri'ni segin ve Tamam'i tiklatin.

Daha fazla Yardim konusu

Metinle Calisma videosu

(@) ev-rvo-sn |

Yasal Bildirimler | Cevrimigi Gizlilik ilkesi
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Sekmeler ve girintiler

Sekmeler iletisim kutusuna genel bakis
Sekmeleri ayarlama

Sekmeleri yineleme

Sekme ayarlarini tagima, silme ve diizenleme
Ondalik sekmeleri icin karakterleri belirleme
Sekme kilavuzlar ekleme

Sag girinti sekmeleri ekleme

Girintileri ayarlama

Sekmeler iletisim kutusuna genel bakis Basadon

Sekmeler metni gergeve iginde belirli yatay konumlara yerlestirir. Varsayilan sekme ayarlari Tercihler iletisim kutusunun Birimler ve Artimlar
kismindaki Yatay cetvel ayarlarina baghdir.

Sekmeler paragrafin timiine uygulanir. Ayarladiginiz ilk sekme, solunda kalan tiim varsayilan sekme duraklarini siler. izleyen sekmeler, sizin
ayarladiginiz sekmeler arasindaki tim varsayilan sekmeleri siler. Sol, orta, sag ve ondalik ya da 6zel karakter sekmeleri ayarlayabilirsiniz.

Sekme ayarlarini Sekmeler iletisim kutusunu kullanarak yaparsiniz.

A B C D
&) Sekmeler |
+ % |+ 'X:3p0 Kilavuz:: Uzerine Hizala: l %=
E £ ; L . L [ |
ID |E| |12 18 ﬂ ol
I [ [ [ | L
|
E F

Sekmeler iletisim kutusu
A. Sekme hizalama diigmeleri B. Sekme konumu C. Sekme Kilavuzu kutusu D. Uzerine Hizala kutusu E. Sekme cetveli F. Paneli metin
cergevesinin lizerine konumlandir

Sekmeler iletisim kutusunu agma
1. Yazma araciyla metin gergevesinin icinde tiklatin.
2. Yazim > Sekmeler'i segin.

Sekmenin Ustl goriiniyorsa Sekmeler iletisim kutusu mevcut metin gergevesine yapisir ve genisligini mevcut situnla eslestirir.

Sekmeler iletisim kutusu cetvelini metninizle hizalama
1. Mizanpaj Gorinimiinde icerigin en Ustini goruntilemek icin belgenizi kaydirin.

2. Sekmeler iletisim kutusundaki miknatis simgesini # tiklatin. Sekmeler iletisim kutusu secimi ya da ekleme noktasini iceren siitunun en
Ustline yapisir.

. B do
Sekmeleri ayarlama agadon

Sol, orta, sag ve ondalik ya da &zel karakter sekmeleri ayarlayabilirsiniz. Ozel karakter sekmesini segtiginizde sekmeyi iki nokta (st lste ya da
dolar isareti gibi segctiginiz herhangi bir karakterle hizalanacak sekilde ayarlayabilirsiniz.

Bob Bringhurst, cesitli sekme ve girinti efektleri hakkinda Tabs and Indents Gallery (Sekme ve Girinti Galerisi) bashkli bir makale sunmaktadir.
1. Sekme ayarlarini degistirmenin etkisini gérmek igin Gorinim > Mizanpaj Gorinimu'nd segin.
2. Yazma aracini s kullanarak paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin.

3. Sekme tusuna basin. Yatak bosluk eklemek istedidiniz paragraflara sekme ekleyin. (Ayrica sekme ayarlarinizi olusturduktan sonra da sekme
ekleyebilirsiniz.)
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» o Actl » Scene 1: King Lear's palace.
» »  Scene 2 The Earl of Gloucester’s castle.

W Seene 3 The Duke of Albany’s palace.
»n »
w oy ocened: Ahallinthe same.
Scene 5: Court before the same.
» o Acl? » Scene 1 Gloucester's castle
» » Scene 2 Before Gloucester’s castle.
»

Scene 3 A wood.

Metin hizalamak i¢cin sekmeleri kullanma

4. Sekmeler iletisim kutusunu gorintulemek igin Yazim > Sekmeler'i segin.

5. Hangi paragraflarin etkilenecegini belirlemek icin bir paragrafi ya da paragraf grubunu segin.
Not: Gale gériinimiinde ya da Oykii gériiniimiinde paragrafin baslangicina sekme eklemek, sekme konumundan bagimsiz olarak metni
ayni miktarda girintili yapar. Mizanpaj gériiniimii sekmenin gercek mesafesini gésterir.

6. Ilk sekme igin, metnin sekmenin konumuna nasil hizalanacagini belirlemek iizere Sekmeler iletisim kutusundaki sekme hizalama
digmelerinden birini (sol, sag, orta ya da ondalik) tiklatin.

7. Asagidakilerden birini yapin:

* Yeni bir sekme konumlandirmak i¢in sekme cetvelinde bir konumu tiklatin.

sekmeler Sekmeler

Kilavuz: Uzerine Hizala: Kilavuz: Uzerine Hiza

. . . . 3+ " L .
12 % |l& 24 12 18 24

1.1 1 I I 1 [ I
Al Scene 1: KJ Actl Scene 1: K]
Scene 2: The Earl of Scene 2 The Earl g
Scene 3: The Duke Scene 3: The Duke
Scene 4: A hall in Scene 4: A hall int
Scene 5: Court beft Scene 5: Court be
A2 Scene 1: G A2 Scene 1: 3
Scene 2: The Earl

Yeni sekme ayari ekleme

« X kutusuna bir konum yazin ve Enter ya da Return tusuna basin. X degeri seciliyse sekme degerini 1 punto artirmak ya da azaltmak igin
siraslyla yukari ya da asagi oku tiklatin.

8. Farkli hizalamalara sahip izleyen sekmeler igin 3. ve 4. adimlari yineleyin.

0 Sekmi
B[+ X:16p0 | Kilawzs | Ozerine Hizala: i
E — :
1 T
’Ul|||||[||||||“||||||w||||||£|'
Actl Scene 1: King Lear's palace.
Scene 2: The Earl of Gloucester’s ¢
Scene 3: The Duke of Albany's pal
Scene 4 A hall in the same.

Scene 5: Court before the same.
Act2 Scene 1: Gloucester's castle
Scene 2: Before Gloucester’s castle
. Scene 3: A wood.
Ilk sekme ayari saga hizalanir, ikinci sekme ayari sola hizalanir.

Tabloya sekme karakteri eklemek igin Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Sekme'yi segin.

o Baca d
Sekmeleri yineleme aga don

Sekmeyi Yinele komutu, sekme ve sol girinti ya da onceki sekme duragi arasindaki mesafeye gore birden fazla sekme olusturur.

1. Paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin.

2. Sekmeler panelinde cetvel Ustiinde bir sekme duragi segin.
3. Panel menusiinden Sekmeyi Yinele'yi segin.

Sekmeler )
AT+ 3 ¢ Nzp Kavuz: Uerine Hizala; =—C

s EL L e P ]

Yinelenen sekmeler
A. Sekme hizalama diigmeleri B. Cetveldeki sekme duragi C. Panel menusu
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. . Basa don
Sekme ayarlarini tagima, silme ve diizenleme s

Sekme ayarlarini tasimak, silmek ve duzenlemek igin Sekmeler iletisim kutusunu kullanin.

Sekme ayarini tagsima
1. Yazma aracini T kullanarak paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin.
2. Sekmeler iletisim kutusunda sekme cetveli Ustlinde bir sekme segin.
3. Asagidakilerden birini yapin:
e X icgin yeni bir konum yazin ve Enter ya da Return tusuna basin.

« Sekmeyi yeni bir konuma surikleyin.

Sekme ayarini silme
1. Paragrafta bir ekleme noktasini tiklatin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

* Sekmeyi sekme cetvelinin digina surikleyin.
* Sekmeyi secin ve panel menusinden Sekmeyi Sil'i secin.

« Varsayilan sekme duraklarina dénmek icin panel mentsinden Timunid Temizle'yi segin.

Sekmeyi bir hizalamadan digerine degistirme
1. Sekmeler iletisim kutusunda sekme cetveli Ustlinde bir sekme segin.
2. Sekme hizalama diigmesini tiklatin.

Dért hizalama secenegi arasinda déngiisel sekilde gecis yapmak icin sekme ayarini tiklatirken Alt (Windows) ya da Option (Mac OS)
tusunu da basili tutabilirsiniz.

P . . B do
Ondalik sekmeleri i¢in karakterleri belirleme aeadon
Ondalik sekmeleri, metni sizin belirlediginiz nokta ya da dolar isareti gibi bir karakterle hizalamak icin kullanirsiniz.

1. Sekmeler panelinde, sekme cetvelinde bir ondalik sekme + olusturun ya da segin.

2. Buna Hizala kutusunda, kendisine hizalamak istediginiz karakteri yazin. Herhangi bir karakteri yazabilir ya da yapistirabilirsiniz. Hizaladiginiz
paragraflarin o karakteri igerdiginden emin olun.

Sekmeler =
i 4 3 ¥i 180 pe Eilawuz: Llaernel-izalaO =
3 I3 K

0 e i 102 144 <180 216 252 |

T AT N NI N N N N N N T N T I VN I A Y T

5 Children  $8.99

Worneen 512,55
Men $15.97

Ondalik sekme kullanilarak hizalanmis metin

B do
Sekme kilavuzlari ekleme asadon

Sekme kilavuzu bir sekme ve onu izleyen metin arasinda, 6rnegin bir dizi nokta ya da gizgi gibi, yinelenen karakterlerdir.

1. Sekmeler panelinde cetvel Ustiinde bir sekme duragi segin.
2. En cok sekiz karakterlik bir dizi yazin ve sonra Enter ya da Return tusuna basin. Girdiginiz karakterler sekme genisligi boyunca yinelenir.

3. Sekme kilavuzunun fontunu ya da baska bir bigimlendirmesini degistirmek icin metin gergevesinde sekme karakterini segin ve
bigimlendirmeyi uygulamak igin Karakter panelini ya da Yazim menusinu kullanin.

o el g . B do
Sag girinti sekmeleri ekleme sea e

Tek adimda sag girintiye saga hizalanmis bir sekme ekleyebilirsiniz; boylece tim situna yayilan tablo metinlerini hazirlamak daha kolaylasir. Sag
girinti sekmeleri normal sekmelerden biraz farklidir. Sag girinti sekmesi:

« lzleyen tim metni metin gergevesinin sagina hizalar. Ayni paragraf sag girinti sekmesinden sonra herhangi bir sekme iceriyorsa o sekmeler
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ve metinleri bir sonraki satira itilir.

« Sekmeler iletisim kutusunda degil metinde bulunan 6zel bir karakterdir. Sag girinti sekmesini, Sekmeler iletisim kutusunu degil baglam
mendusinl kullanarak eklersiniz. Sonug olarak sag girinti sekmesi paragraf stilinin bir pargasi olamaz.

» Paragraf panelindeki Sag Girinti degerinden farklidir. Sag Girinti degeri paragrafin sag kenarinin tamamini metin gergevesinin sag kenarindan
uzakta tutar.

« Sekme kilavuzuyla birlikte kullanilabilir. Sag girinti sekmeleri sag kenar boslugundan sonraki ilk sekme duraginin sekme kilavuzunu kullanir
ya da bu yoksa sag kenar boslugundan énceki son sekme duraginin kilavuzunu kullanir.

. Yazma aracini T kullanarak sag girinti sekmesini eklemek istediginiz yeri tiklatin.

[N

2. Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Sag Girinti Sekmesi'ni segin.

o Baca 4
Girintileri ayarlama seacen

Girintiler metni gergevenin sol ve sag kenarlarindan igeriye dogru tasir. Paragrafin ilk satirina girinti uygulamak icin bosluk ya da sekme degil
genellikle ilk satir girintisini kullanin.

ik satir girintisi sol kenar boslugu girintisine gére konumlandirilir. Ornegin bir paragrafin sol kenari bir pika girintilendirilirse ilk satir girintisini bir
pika olarak ayarlamak paragrafin ilk satirini gercevenin ya da girintinin sol kenarindan iki pika girintili yapar.

Sekmeler iletisim kutusunu, Paragraf panelini ya da Kontrol panelini kullanarak girintileri ayarlayabilirsiniz. Ayrica madde isaretli ya da numarali
listeler olustururken de girintileri ayarlayabilirsiniz.

Bob Bringhurst, cesitli sekme ve girinti efektleri hakkinda Tabs and Indents Gallery (Sekme ve Girinti Galerisi) bashkli bir makale sunmaktadir.

Sekmeler iletisim kutusunu kullanarak girinti ayarlama
1. Girinti olusturmak istediginiz paragrafi Yazma aracini T kullanarak tikiatin.
2. Sekmeler iletisim kutusunu gorintilemek icin Yazim > Sekmeler'i segin.
3. Sekmeler iletisim kutusundaki girinti isaretleyicilerinden ¥ birine asagidakilerden birini yapin:

« Metnin ilk satirini girintili yapmak igin Ustteki isaretleyiciyi strukleyin. Her iki isaretleyiciyi de tasimak ve paragrafin timunu girintili
yapmak igin alttaki isaretleyiciyi strtkleyin.

&) Sekme 0 Sekmel
£.4 |3 | & X 1p6 Kilawu § 4|3 & X:0p0 Kilavu 3

=

{~ =) (l )
."L‘I_Fl‘,llll('lllllllzl JQI'III“II'IIIJ..}II
The sun was up so highw | The sun was up so high when
udged it was after eight oidocl udged it was after eight o’doch
ass and the cool shade think] | jgrass and the cool shade think
feeling rested and ruther 4 | and feeling rested and ruther ¢
atisfied. I could see the sun o satisfied. I could see the sun o

Ik satir girintisi (sol) ve girinti yok (sag)
« Metnin ilk satirini girintili yapmak igin Ustteki isaretleyiciyi secin ve X icin bir deder yazin. Her iki isaretleyiciyi de tagsimak ve paragrafin
tumuna girintili yapmak icin alttaki isaretleyiciyi segin ve X i¢in bir deger yazin.

Sekmeler iletisim kutusu hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. Sekmeler iletisim kutusuna genel bakis.

Paragraf panelini ya da Kontrol panelini kullanarak girintileri ayarlama

1. Girinti olusturmak istediginiz paragrafi Yazma aracini T kullanarak tikiatin.

2. Paragraf paneli ya da Kontrol panelinde uygun girinti degerlerini ayarlayin. Ornegin asagidakilerden birini yapin:
+E

e Tum paragrafi bir pika girintili yapmak i¢in Sol Girinti kutusuna bir deger yazin (6rnegin 1p).

« Paragrafin yalnizca ilk satirini bir pika girintili yapmak icin ilk Satir Sol Girintisi "€ kutusuna bir deger yazin (6rnegin 1p).
« Bir pikalik asili girinti olusturmak igin, sol girinti kutusuna pozitif bir deger (6rnegin 1p) ve Ik Satir Girintisi kutusuna negatif bir deger
(6rnegin -1p) yazin. Bkz. Girintileri ayarlama.
Girintileri sifirlama
1. Girintileri sifir isaretine sifirlamak istediginiz paragrafi tiklatin.

2. Sekmeler iletisim kutusunun menisunden Girintileri Sifirla'y1 secin

Asili girinti olusturma
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Asili girintide, paragrafin ilk satiri haricindeki tim satirlari girintilendirilir. Asili girintiler, paragrafin basglangicina girintili grafikler eklemek

istediginizde 6zellikle kullanighdir.

0 Sekme &) sekme
[e+ ]3]« X:[op0 ki | € la]3]¥ X 108 Kilavu
1 —
||||||[‘||||||”| Hlllslllllllzl
The sun was up so high when The sun was up so high when
judged it was after eight ocloc] judged it was after eight o
grass and the cool shade think in the grass and the cool
and feeling rested and ruther about things, and feeling
satisfied. I could see the sun o] comfortable and satisfied)

Girinti yok (sol) ve asili girinti (sag)

1. Girinti olusturmak istediginiz paragrafi Yazma aracini s kullanarak tiklatin.
2. Sekmeler iletisim kutusunda ya da Kontrol panelinde sifirdan buylk bir sol girinti degeri belirleyin.
3. Negatif bir ilk satir sol girintisi degeri belirlemek igin asagidakilerden birini yapin:

« Kontrol panelinde ilk satir sol girintisi E icin negatif bir deger yazin.
« Sekmeler iletisim kutusunda Ustteki isaretleyiciyi sola slrlkleyin ya da isaretleyiciyi secin ve X igin negatif bir deger yazin.

Cogu durumda 2. adimda girdiginiz degerin negatif esdegerini belirlersiniz; 6rnegin 2 pikalik bir sol girinti belirlerseniz ilk satir sol girintiniz —2 pika
olacaktir.

Paragrafin son satirina sag girinti uygulama

Son Satir Sag Girintisi segenegini bir paragraftaki son satirin sag tarafina asil girinti eklemek igin kullanabilirsiniz. Bu segenek 6zellikle bir satis
katalogundaki fiyatlari hizalamak igin kullaniglidir.

A ‘. = *= (21000
== 1HE 50
8906
Republic Star mountain bike with
front suspension b $1,300
Republic Star mountain bike with
front suspension b $1,300

Carter Z38 Mountain with rear-and
ﬁcronr-suspension and disc brakes 4 $12,2353

Hatchetr hybrid bike with MTB frame
and road tires } $849:

1. Paragraflarinizi yazin. Her paragrafin son satirinda ekleme noktasini girintilendirilecek metnin dncesine yerlestirin ve Yazim > Ozel Karakter
Ekle > Diger > Sag Girinti Sekmesi'ni segin.

2. Paragraflar segin.
3. Paragraflar igin sag girinti olusturmak Gzere Paragraf paneli ya da Kontrol panelinin Sag Girinti alanina bir deger girin (6rnegin 2p).

4. Sekmeyi izleyen metnin sag girinti degerini kaydirmak icin Paragraf panelinin ya da Kontrol panelinin Son Satir Sag Girintisi alanina negatif
bir deg@er girin (6rnegin -2p).

Buraya Girinti Yap'i kullanma

Buraya Girinti Yap 6zel karakterini paragraftaki satirlari paragrafin sol girinti degerinden bagimsiz olarak girintilemek igin kullanabilirsiniz. Buraya
Girinti Yap 0zel karakteriyle paragrafin sol girintisi arasinda asagidaki farklar vardir:

« Buraya Girinti Yap, gortnur bir karakter gibi metin akisinin bir pargasidir. Metin yeniden akitilirsa girinti de birlikte hareket eder.

» Buraya Girinti Yap, 6zel karakterlerini eklediginiz satirdan sonraki tim satirlari etkiler bu nedenle paragraftaki yalnizca bazi satirlari girintili
yapabilirsiniz.
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e Yazim > Gizli Karakterleri Goster'i segerseniz Buraya Girinti Yap karakteri t gorundr.

-sun-was-up-so-high-
when-I-waked that I judged:

it-'was after-eight-oclock. -]

Buraya Girinti Yap 6zel karakteri

1. Yazma aracini 1 kullanarak ekleme noktasini girinti uygulamak istediginiz yerde tiklatin.
2. Yazim > Ozel Karakter Ekle > Diger > Burada Girintile'yi segin.

Daha fazla Yardim konusu

(@) ov-ric-57 |
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Satir Araligi

Satir araligi hakkinda
Satir araligini degistirme

Basa don

Satir araligi hakkinda

Yazimin satirlari arasindaki dikey bosluk satir araligi olarak adlandirilir. Satir araligi, bir metin satirinin satir taban ¢izgisinden, tsttindeki satirin
satir taban c¢izgisine kadar olgilir. Satir taban ¢izgisi harflerin cogunun, diger bir deyisle alt ¢ikintisi olmayan harflerin oturdugu gériinmez gizgidir.

Varsayilan otomatik satir araligi segenegi satir araligini yazim boyutunun %120'si olarak ayarlar (6rnegin 10 puntoluk yazim igin 12 puntoluk satir
araligi). Otomatik satir araligi kullanimdayken, InCopy satir araligi degerini Karakter panelinin Satir Araligi menusiinde parantez iginde gorinrler.

© CORDELIA: We are not the

first Who, with best meaning,
have incurr'd the worst.

Satir Araligi
A. Satir Araligi B. Metin yliksekligi C. Tek bir s6zciiglin metin boyutunun daha bliyiik olmasi o satirin satir araligini artirir.

Satir araligini degistirme Basa don

Satir araligi varsayilan olarak bir karakter niteligidir, diger bir deyisle ayni paragrafin icinde birden fazla satir araligi degeri uygulayabilirsiniz. Yazim
satirindaki en blyuk satir araligi degeri o satirin satir araligini belirler. Bununla birlikte, satir araliginin paragraftaki bir metin yerine paragrafin
timune uygulanacagi bir tercihler segenegi belirleyebilirsiniz. Bu ayar, varolan gergevelerdeki satir araligini etkilemez.

Segili metnin satir araligini degistirme
1. Degistirmek istediginiz metni segin.
2. Asagidakilerden birini yapin:

» Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Satir Araligi menisinden ﬁ istediginiz satir araligini segin.
« Mevcut satir araligi degerini segin ve yeni bir deger yazin.
o Paragraf stili olustururken Temel Karakter Formatlari panelini kullanarak satir araligini degistirin.

Satir araligi InCopy degisikligi yoksayiliyorsa, bunun nedeni Yatay Bloklama veya Satir Taban Cizgisi Izgarasina Hizala segilmis olmasi olabilir.
Nesne > Metin Cercevesi Secenekleri'ni segin ve Paragraf paneli, Kontrol paneli veya paragraf stilinde, Yatay Bloklama'nin Ust olarak
ayarlandigindan ve Satir Taban Cizgisi Izgarasina Hizala'nin secilmis oldugundan emin olun.

Ayrica metni satir taban ¢izgisi 1zgarasina hizalayarak da yatay boslugu ayarlayabilirsiniz. Satir taban ¢izgisi 1zgarasi ayarlandiginda, satir
taban cizgisi 1zgarasi ayari satir araligi degerine gére éncelik kazanir.

Varsayilan satir araligi yiizdesini degistirme
1. Degistirmek istediginiz paragraflari segin.
2. Paragraf paneli menusunden ya da Kontrol paneli menustnden Bloklama'y segin.
3. Otomatik Satir Araligi igin varsayilan yeni bir yizde belirleyin. En klguk deger %0 ve en buyik deger %500'dur.

Satir araligini paragrafin tiimiine uygulama
1. Duzen> Tercihler > Yazim (Windows) veya InCopy > Tercihler > Yazim (Mac OS) segenegini belirleyin.

2. Tim Paragraflara Satir Araligi Uygula'yi segin ve sonra Tamam'i tiklatin.

Not: Metne satir araligi uygulamak igin karakter stili kullandiginizda, Tiim Paragraflara Satir Araligi Uygula segenegi isaretli olsun ya da olmasin
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satir araligi tim paragrafi degil yalnizca o stilin uygulandigi metni etkiler.

[G3) v-rvo-s7 |

Yasal Bildirimler | Cevrimici Gizlilik Ilkesi

206


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://helpx.adobe.com/tr/legal/legal-notices.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy

Karakter araligi ve izleme

Karakter araligi ve izleme hakkinda
Metne karakter araligi uygulama
Sozciikler arasindaki karakter araligini ayarlama

o . Baca
Karakter araligi ve izleme hakkinda sracon

Karakter Arahigi, belirli karakter ciftleri arasina bosluk ekleme veya gikartma islemidir. izleme, bir metin blogunu genisletme ya da daraltmadir.

Karakter araligi turleri

Yazidaki karakter arahgini, metrik karakter araligi veya gorsel karakter araligi kullanarak otomatik olarak ayarlayabilirsiniz. Metrik karakter aralig
cogu fontun icerdigi karakter aralig ciftlerini kullanir. Aralik giftleri, belirli harf giftlerinin araligi hakkinda bilgi icerir. Bu giftlerden bazilari sunlardir
LA, P, To, Tr, Ta, Tu, Te, Ty, Wa, WA, We, Wo, Ya ve Yo.

InCopy igce metin aktardiginizda veya metin yazdiginizda belirli giftlere otomatik karakter araligi uygulanmasi igin varsayilan olarak metrik karakter
araligini kullanir. Metrik karakter araligini devre digi birakmak igin "0" degerini segin.

Gorsel karakter araligi, birbirini izleyen karakterler arasindaki boslugu, karakterlerin sekillerine gore ayarlar. Bazi fontlar sabit karakter araligi gifti
spesifikasyonlari igerir. Ancak, bir font minimum yerlesik karakter araligi bilgisi iceriyor veya hig igermiyorsa ya da bir satirdaki bir veya birden ¢ok
sOzclikte farkli iki yaz tipi veya boyutu kullanirsaniz, gorsel karakter araligi segenegini kullanmak isteyebilirsiniz.

Watermark

YYVatermark

“W” ve “a” ciftine gorsel karakter araligi uygulanmadan énce (list) ve sonra (alt)

iki harf arasindaki boslugu ayarlamakta ideal olan elle karakter araligi 6zelligini de kullanabilirsiniz. izleme ve elle karakter araligi kiimiilatiftir;
dolayisiyla dnce tek tek harf giftlerini ayarlayabilir, sonra da harf ciftlerinin goreli karakter araligini bozmaksizin bir metin blogunu sikistirabilir veya
gevsetebilirsiniz.

Sozcik karakter araligi, Bloklama iletisim kutusundaki S6zcik Araligi ile ayni degildir; s6zcuk karakter araligi yalnizca belli bir s6zctugun ilk
karakteri ve o karakterden énce gelen sdzclk araligi arasindaki karakter araligi degerini degistirir.

Watermark ;

Watermark .

Watermark ¢

Karakter araligi ve izleme
A. Orijinal B. “W” ve “a” arasina karakter araligi uygulanmis durum C. [zleme uygulanmis durum

Karakter araligini ve izlemeyi 6lcme

Segili metne karakter araligi, izleme ya da her ikisini uygulayabilirsiniz. IzZleme de karakter araliyi da mevcut yazi boyutuna géreli olan bir élgii
birimi olan 1/1000 em cinsinden &lgilir. 6 puntoluk bir fontta 1 em, 6 puntodur; 10 puntoluk fontta 1 em, 10 puntodur. Karakter araligi ve izleme,
mevcut yazi boyutuyla tam olarak orantilidir.

izleme ve elle karakter araligi kimiilatiftir; dolayisiyla énce tek tek harf ciftlerini ayarlayabilir, sonra da harf giftlerinin goreli karakter arahigini
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bozmaksizin bir metin blogunu sikistirabilir veya gevsetebilirsiniz.

Ekleme noktasini iki harf arasina yerlestirmek icin tiklattiginizda InCopy karakter araligi degerlerini Karakter panelinde ve Kontrol panelinde
goruntuler. Metrik ve gorsel karakter araligi degerleri (ya da tanimli karakter araligi ¢iftleri) parantez icinde gorinur. Ayni sekilde, bir sézcugu veya
metnin belirli bir bolimUni segerseniz InCopy Karakter panelinde ve Kontrol panelinde izleme degerlerini gorintiler.

o Basa d6n
Metne karakter araligi uygulama N

iki otomatik karakter araligi tiiriinden birini uygularsiniz: metrik karakter araligi ya da gérsel karakter arali§i veya harfler arasindaki araligi elle
ayarlayabilirsiniz.

Metrik karakter araligini kullanma
1. Metin ekleme noktasini karakter araligi uygulamak istediginiz karakterlerin arasina yerlestirin ya da metin segin.

2. Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Karakter Araligi menusiinden Ay Metrik'i segin.

Segcili metin icin bir fontun yerlesik karakter araligi bilgilerinin kullaniimasini énlemek igin Karakter Araligi menusunde Ay “0” degerini segin.

Gorsel karakter araligini kullanma
1. Metin ekleme noktasini karakter araligi uygulamak istediginiz karakterlerin arasina yerlestirin ya da karakter araligi uygulamak istediginiz
metni segin.

2. Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Karakter Araligi menulsinden Ay Gorsel'i secin.

Karakter araligini elle ayarlama

1. Yazma aracini T kullanarak, iki karakter arasina ekleme noktasi yerlestirmek icin tiklatin.
Not: Metin araligi seciliyse, metnin karakter araligini elle ayarlayamazsiniz (yalnizca Metrik, Gérsel ya da 0 degerini segebilirsiniz). Onun
yerine izlemeyi kullanin.

2. Asagidakilerden birini yapin:
« Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde Karakter Araligi menustinde sayisal bir deder yazin ya da segin.

« ki karakter arasindaki karakter araligini azaltmak veya artirmak icin, Alt+Sol/Sag Ok (Windows) veya Option+Sol/Sag Ok (Mac OS)
tuslarina basin.

Sozcuk karakter araligi ayari, Birim ve Artim Tercihleri iletisim kutusundaki Karakter Araligi degeriyle aynidir. Kisayola basip, Ctrl ya da Command
tusunu da basih tuttugunuzda, karakter araligi miktari Karakter Arahgi tercihi degerinin 5 kati olur.

Varsayilan karakter araligi artis degerini degistirme
+ Tercihler iletisim kutusunun Birimler ve Artimlar boliimiinde Karakter Araligi segenegi icin yeni bir deger yazin ve Tamam'i tiklatin.

Segili metin icin karakter araligini kapatma
1. Metni segin.
2. Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde, Karakter Araligi menisinde 0 yazin ya da segin.

Karakter araligini ve izlemeyi sifirlamak igin Alt+Ctrl+Q (Windows) ya da Option+Command+Q (Mac OS) tuslarina da basabilirsiniz. Bunu
yaptiginizda karakter araligi, daha 6nce hangi karakter araligi se¢cenegdi uygulanmis olursa olsun, Metrik olarak ayarlanir.

izlemeyi ayarlama
1. Karakter araligi segin.

2. Karakter panelinde ya da Kontrol panelinde izleme o icin sayisal bir deger yazin ya da segin.

Ozel karakter araligi ve izleme igeren metni vurgulama
Bazi durumlarda ézel izleme ve karakter aralii bulunan metinleri belirlemek isteyebilirsiniz. Ozel izleme/Karakter Araligi tercihler secenegini
belirlerseniz, 6zel izleme ya da karakter araligi bulunan metnin tzerinde yesil vurgu gorunur.

1. Duzen> Tercihler > Kompozisyon (Windows) veya InCopy > Tercihler > Kompozisyon (Mac OS) segenegini belirleyin.
2. Ozel izleme/Karakter Aralii'ni secin ve sonra Tamam'l tiklatin.

- . o Basa dé
Sozciikler arasindaki karakter araligini ayarlama aeacon
“ Yazim araciyla T bir metin araligi segin ve asagidakilerden birini yapin:

o Sozcliklerin arasina bosluk eklemek igin Alt+Ctrl+\ (Windows) ya da Option+Command+\ (Mac OS) tuslarina basin.

« Sozcuklerin arasindan bosluk ¢ikarmak igin Alt+Ctrl+Geri (Windows) ya da Option+Command+Delete (Mac OS) tuslarina basin.
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« Karakter araligi ayarini 5'le carpmak icin klavye kisayoluna basarken Shift tusunu basili tutun.

Daha fazla Yardim konusu
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Madde isaretleri ve numaralandirma

Madde isaretli ve numarali listeler olugturma

Madde isaretli ya da numarali listeyi bigimlendirme

Madde isareti karakterlerini degistirme

Numarali liste segeneklerini degistirme

Listeleri tanimlama

Akan listeler icin paragraf stili olusturma

Cok diizeyli listeler olusturma

Sekiller ve tablolar igin akan resim yazilari olusturma

Listenin numaralandirmasini yeniden baslatma ya da devam ettirme
Liste madde isaretlerini ya da numaralarini metne doniigtiirme

. . . Basa don
Madde isaretli ve numarali listeler olusturma ¢
Madde isaretli listelerde her paragraf bir madde isareti karakteriyle baslar. Numarali listelerde her paragraf bir sayi ya da harf ve nokta ya da
parantez gibi bir ayirici igeren bir ifadeyle baslar. Listeye paragraf eklediginizde ya da listeden paragraf kaldirdiginizda, numarali listelerdeki
numaralar otomatik olarak giincellestirilir. Madde isareti ya da numaralandirma stilinin tirinG, ayiriciyi, font niteliklerini ve karakter stillerini
degistirebilir ve girinti boglugunun miktarini yazabilirsiniz.

Listedeki madde isaretlerini ya da numaralari se¢gmek igin Yazma aracini kullanamazsiniz. Bunun yerine, bigimlendirmeyi ve girinti boslugunu
Madde Isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunu ya da Paragraf Stilleri iletisim kutusunun Madde isaretleri ve Numaralandirma kismini
(madde isaretleri ve numaralar bir stilin pargasiysa) kullanin.

CHERRY COBBLER

Filling Ingredients Cooking Instructions

= deupspitted red chernes 1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and orangs in

= 2/3 cup sugar
a large saucepan.

» 2 tablespoons corn starch
+ 2tablespoons orange juice | 2. Cook on medium heat

until the mixure comes

to a full biil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple
of times during the cooling.

/ 3. Transfer toa shallow baking
dish.

Madde isaretli liste ve numarali liste

Not: Otomatik olarak olusturulan madde isareti ve numara karakterleri gercekte metne eklenmez. Bu nedenle, bunlari metne dénlistiirmediginiz
stirece metin aramasinda bulunamazlar ya da Yazma araciyla secgilemezler. Buna ek olarak, madde isaretleri ve numaralandirma &ykii
diizenleyicisi penceresinde gériinmez (paragraf stili siitunu disinda).

Madde isaretli ve numarali listeler olusturma hakkinda bir video egitimi i¢in bkz. www.adobe.com/go/vid0077.

InDesign Docs, madde isareti ve numara olusturma hakkinda outlines (alt ¢gizgiler), multi-level lists (¢ok dizeyli listeler), figure captions (sekil resim
yazilari) ve numbered steps (numarali adimlar) baslikl bir dizi makale sunmaktadir.

1. Liste haline gelecek paragraf kiimesini segin ya da ekleme noktasini listenin baslamasini istediginiz noktaya yerlestirmek icin tiklatin.

2. Asagidakilerden birini yapin:

« Kontrol panelindeki Madde Isaretli Liste diigmesini ya da Numarali Liste digmesini tiklatin (Paragraf modunda). Madde isaretleri
ve Numaralandirma iletisim kutusunu goérinttlemek icin dugmeyi tiklatirken Alt (Windows) ya da Option (Mac OS) tusunu basili tutun.

« Paragraf panelinden ya da Komut panelinden Madde isaretleri ve Numaralandirma'yi segin. Liste Tiirli igin Madde Isaretleri ya da
Numaralar'i segin. istediginiz ayarlari belirleyin ve sonra Tamam diigmesini tiklatin.

* Madde isareti ya da numaralandirma iceren bir paragraf stili uygulayin.

3. Listeye bir sonraki paragrafta devam etmek igin ekleme noktasini listenin sonuna tasiyin ve Enter ya da Return tusuna basin.
4. Listeyi (ya da liste éykiide daha sonra devam edecekse liste segmentini) bitirmek igin, Kontrol panelindeki Madde Isaretli Liste ya da
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Madde isaretli ya da numarali listeyi bigimlendirme

Numarali Liste diigmesini tekrar tiklatin ya da Paragraf paneli meniisiinden Madde Isaretleri ve Numaralandirma'yi segin.

Basa don

1. Yeniden bigimlendirmek istediginiz madde isaretli ya da numaral paragraflari Yazma aracini T kullanarak segin.

2. Madde isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunu agmak icin asagidakilerden herhangi birini yapin:

« Kontrol paneli meniisiinden (Paragraf modu) ya da Paragraf paneli meniisiinden Madde Isaretleri ve Numaralandirma'yi segin.

« Alt tusu (Windows) ya da Option tusu (Mac OS) basiliyken Madde Isaretli Liste diigmesini ya da Numarali Liste digmesini
tiklatin.

3. Madde isaretleri ve Numaralandirma iletisim kutusunda asagidakilerden herhangi birini yapin:

* Madde isareti karakterini degistirin.
* Numarali liste segeneklerini degistirin.

« Karakter Stili listesinden numaralar ya da madde isaretleri igin bir stil segin.

4. Madde isaretinin ya da numaranin konumunu degistirmek igin asagidakilerden herhangi birini belirleyin:

Hizalama Numaralar igin yatay bosluk ayriimis olarak, madde isaretlerini ya da numaralari sola hizalar, ortalar ya da saga hizalar. (Bu
bosluk darsa Ug¢ segenek arasindaki fark géz ardi edilebilir.)

Sol Girinti ik satirdan sonraki satirlarin ne kadar girintili olacagini belirler.
ilk Satir Girintisi Madde isaretinin ya da numaranin konumlandirilacagdi yeri kontrol eder.

uzun listelerdeki noktalamanin hizal