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Kapitel 1: Komma igdng med Elements
Organizer

Elements Organizer dr en del av bade Adobe® Photoshop® Elements och Adobe® Premiere® Elements. Du importerar,
hanterar och visar dina foton och videoklipp i Elements Organizer Om du vill gora mer omfattande redigering arbetar
du med dina foton och videoklipp i Photoshop Elements Editor eller Adobe Premiere Elements Editor. Mer
information om att arbeta i redigerarna finns i hjalpen for respektive redigerare.

Vad du bor gora forst

Kontrollera systemkraven

Kontrollera att Photoshop Elements eller Adobe Premiere Elements kan kéras pa datorn genom att ga igenom hela
systemkravlistan med rekommendationer f6r din Adobe-programvara. Se filen Viktigt som finns pa din cd-skiva for
installation.

Installera programvaran
1 Avsluta eventuella andra Adobe-program som &r igdng pa datorn.
2 Satt in installationsskivan i diskenheten. Windows: Folj instruktionerna pa skarmen. Mac OS: Dubbelklicka pa

ikonen f6r den monterade skivan, ga till mappen Adobe Photoshop Elements 9 och dubbelklicka sedan pa
Setup.app.

Maste jag avinstallera min tidigare version av Adobe Premiere Elements eller Photoshop Elements? Om du har
installerat en forsoksversion dr det en bra idé att avinstallera forst. Det dr inte nodvandigt att avinstallera tidigare
versioner.

Hur avinstallerar jag en tidigare version? I Windows® XP klickar du pé Start-menyn och viljer sedan Kontrollpanelen.
I Kontrollpanelen dubbelklickar du pd Ligg till eller Ta bort program. I dialogrutan Lagg till eller Ta bort program
viljer du den version du vill avinstallera och klickar pa Ta bort. Du kommer d4 att se en dialogruta med fragan om du
verkligen vill ta bort programmet fran din dator. Klicka “Ja” for att avinstallera.

I Mac® OS véljer du Program > Verktygsprogram > Adobe Installers och dubbelklickar pa Avinstallera Adobe
Premiere Elements/Adobe Photoshop Elements <versionsnummer>.

Filen Viktigt

Installations-dvd-skivan innehaller filen Viktigt for programvaran. (Filen kopieras dven till programmappen vid
produktinstallationen.) Oppna filen och lds den viktiga informationen.

Nya och forbattrade funktioner

Ga till www.adobe.com/go/learn_pse_features_se sa hittar du alla nya och forbéttrade funktioner i Photoshop
Elements. Att forbittra dina foton och gora mer av dem ér littare an nagonsin.

Ga till www.adobe.com/go/learn_pre_features_se sa hittar du alla nya och foérbéttrade funktioner i Adobe Premiere
Elements.
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Anvanda hjalpen och fa support

Lar dig Photoshop Elements och Adobe Premiere Elements

Hur stéller jag en fraga? Du kan dven stélla fragor och fa rad fran andra anvandare av Adobe Photoshop Elements och
Adobe Premiere Elements pa www.adobe.com/go/forums.

Anvanda hjalpen for Elements Organizer

Om du vill visa den fullstindiga hjélpen for Elements Organizer 6ppnar du hjalpsystemet for Elements Organizer,
Photoshop Elements Editor eller Adobe Premiere Elements Editor.

Hjélp i programmet Vilj Hjélp > Elements Organizer Hjélp (eller trycker pa F1-tangenten (Windows) eller
Cmd+Skift+/ (Mac OS) pé tangentbordet sa startas programmet Community Help. I det hdr programmet kan du soka
efter och bliddra genom Adobe- och community-innehall f6r Elements Organizer. Du kan fa tillgang till hjalpen efter
forsta hdmtningen dven nér du ér offline. Genom att vara online far du ut mesta moéjliga fran hjélpsystemet.

Hjélp pa webben Information om hur du visar hjilpen i en webbldsare finns i www.adobe.com/go/learn_org9_se. Din
dator maste vara ansluten till Internet om du ska kunna anvéinda hjélp. Anvand filtet Sok ndr du vill s6ka i hjalpen for

Hjalp-PDF Hjilpen finns ocksa tillganglig som en PDF som har optimerats for utskrift. Besok
www.adobe.com/go/learn_org9_printpdf_se eller klicka pa lanken Hjalp-PDF 6verst pa varje hjélpsida.

Lankar i programmet Vissa hjélplankar dterfinns inom Elements Organizer. Om du klickar pa de har lankarna
kommer du till motsvarande avsnitt i hjélpen.

Tips i samband med Hjilp
Om du soker efter en fras, till exempel "verktyget Penna”, ska du skriva citattecken runt frasen. Vid sokningen
returneras endast de dmnen som innehaller alla ord i frasen.

Se till att soktermerna dr korrekt stavade.
« Om en sokterm inte ger nagot resultat kan du préva en synonym, till exempel *webb” i stéllet f6r "Internet”.

+  Om du soker efter ett &mne som du kanske vill visa igen, kan du skapa ett bokmirke sa att du enkelt far dtkomst till
det senare.

Hur du soker efter amnen relaterade till felsokning Du kan visa de viktigaste problemen och soka efter de vanligaste
felen pa www.adobe.com/support/photoshopelements och www.adobe.com/support/premiereelements.

Forum Du kan komma &t Elements-anvidndarforum genom programmet. Vilj Hjalp > Forum > Premiere Elements
for att na forumsidan fran Adobe Premiere Elements Vilj Hjélp > Forum > Photoshop Elements for att na forumsidan
frdn Photoshop Elements Om datorn ér ansluten till Internet startar Elements Organizer forumsidan. Anvand forumet
om du vill fa designforslag fran andra anvindare av Adobe Premier Elements och Photoshop Elements. Du kan dven
publicera praktiskta tips och tricks som kan hjalpa andra anvéndare.

So6k efter programuppdateringar Om datorn ar ansluten till Internet far du meddelanden nér Photoshop Elements
eller Adobe Premiere Elements uppdateras. Du kan ocksé ta reda pa mer om de senaste uppdateringarna genom att ga
till http://www.adobe.com/se/downloads/updates.
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Hur kan jag fa kundsupport?

Du kan fa kundsupport genom att kontakta Adobe direkt eller genom att skicka en forfragan via webben. Ga till
www.adobe.com/se/support/contact for kontaktinformation. G4 till Adobes webbsida for kundsupport:
http://www.adobe.com/go/support_se. Hos Adobes support finns det felsokningsinformation och dven information
om alternativ for kostnadsfri och betald teknisk support.
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Kapitel 2: Arbetsyta

Du anvénder Elements Organizer-arbetsytan for att soka, organisera och for att dela dina foton och mediefiler.
Anvind Photoshop Elements Editor for att skapa, redigera och fixa till foton och Adobe Premiere Elements Editor for
att redigera videofiler.

S& har 6ppnar du ett foto eller en videofil for redigering:

1 Markera ett foto eller videoklipp:

2 Klicka pa triangeln bredvid fliken Korrigera och vilj nigot av foljande alternativ beroende pa den mediefil du vill
redigera:

Fullstindig fotoredigering P Startar Photoshop Elements Editor i fullredigeringslige for redigering av ett foto.
Snabb fotoredigering [ Startar Photoshop Elements Editor i snabbredigeringsldge for redigering av ett foto.
Guidad fotoredigering ¥ Startar Photoshop Elements Editor i guidat redigeringslige for redigering av ett foto.
Redigera videoklipp ¥ Starta Photoshop Elements Editor for att redigera en videofil.

Nir du arbetar i redigerarens arbetsyta klickar du pa Organizer |28 for att Oppna arbetsytan Elements Organizer.

Om bdde Elements Organizer och Photoshop Elements Editor, eller Elements Organizer och Adobe Premiere
Elements Editor dr dppna, kan du vixla mellan arbetsytorna. Om du vill vixla mellan arbetsytorna klickar du pd
motsvarande knapp pa aktivitetsfiltet i Windows®.

Om arbetsytor

Valkomstskarmen

Nir du startar Photoshop Elements eller Adobe Premiere Elements visas vilkomstskdrmen som standard.
Vilkomstskdrmen &r en bra utgangspunkt, eller nav, for viktiga atgarder.

Klicka pa en knapp for att 6ppna 6nskad arbetsyta. Om du till exempel vill 5ppna Organizer Elements Organizer och
importera, tagga eller ordna dina foton och mediefiler klickar du pd Ordna. Om du istéllet vill 5ppna Editor och
forbattra dina mediefiler eller lagga till specialeffekter klickar du pa Redigera.

Du kan nir som helst ppna vilkomstfonstret igen genom att klicka pa knappen Vilkomstfonstret “g* . Du behover
inte ga tillbaka till vialkomstskdrmen om du vill 6ppna nagon annan arbetsyta.

Arbetsyta

Om du vill se en videooversikt besoker du webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid916_pse_se

Du anvénder Elements Organizer till att soka, sortera och for att dela dina foton och mediefiler. Anvind Medieldsaren
i Elements Organizer for att visa miniatyrbilder av de mediefiler som du har importerat. Du kan visa en stor
miniatyrbild av en enskild mediefil eller mindre miniatyrbilder av fler mediefiler Du anger storleken p& miniatyrbilden
med hjdlp av skjutreglaget f6r miniatyrbilder. Om du foredrar att visa mediefilerna per datum kan du arbeta med
filerna i ett kalenderformat i datumvyn i kalendervyn.
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Alla foton visas i Medieldsaren, dven videofiler och PDF-filer som du har importerat. Importerade objekt visas i ett
fonster som du enkelt kan bldddra i och filtrera. Du kan dven visa miniatyrer av filer som &r lagrade ndgon annanstans,
till exempel de som finns pé en cd-skiva.

Du kan l6sa de flesta vanliga problem i mediefiler med hjélp av verktygen pa fliken Korrigera i atgardsrutan. For mer
komplex redigering kan du vilja ett foto eller en videofil i Elements Organizer och pa fliken Korrigera:

« Kilicka pa Fullstandig fotoredigering, Snabb fotoredigering eller Guidad fotoredigering om du vill arbeta med foton.
Fotot 6ppnas i arbetsytan i Photoshop Elements Editor.

« Kilicka pa Redigera videoklipp for att arbeta med videofiler. Videofilen 6ppnas i arbetsytan i Adobe Premiere
Elements Editor.

Du kan skapa projekt, fran utskrivna fotobdcker till bildspel i datorn, pé fliken Skapa i atgardsrutan.

Slutligen kan du dela med dig av dina foton, videofiler och projekt till andra, genom att anvidnda nagot av verktygen
pé fliken Dela i tgirdsrutan.

Arkiv  Redigera Ok Visa Fonster Hjalp

Ordna Korrigera - Skapa Dela

Knappar och menyfilt i Elements Organizer

A. Vinster och higer sida av menyraden B. Knapparna Angra och Gor om C. Textsokning D. Knapparna Tillbaka till foregdende vy och
Framat till nista vy E. Sokfiltet F. Menyn Disposition i Medieldsaren G. Stjdrngraderingsfilter H. De fyra flikarna pd dtgdrdspanelen

L Visning-menyn J. Vilkomstskdrmens knapp K. Knapparna Rotera vinster och Rotera hioger L. Visa, redigera och ordna i helskirmslige
M. Reglaget for justering av storlek pd miniatyrbilder

Arbetsytan i Elements Organizer har f6ljande komponenter:

Vilkomstskirmens knapp ¢ Visar vilkomstskirmen med markeringsverktyg for en av de primara atgirderna:
sortering och redigering.

Menyraden Innehéller menyer for att utfora atgirder. I Elements Organizer ordnas menyerna efter &mne: Arkiv,
Redigera, Sok, Visa, Fonster och Hjilp.

Knappen Visa Oppna menyn med vyer i Medielisaren.
Navigeringsknappar 4 % Ga tillbaka till foregaende vy eller framat till nista vy i Medieldsaren.

Sokfaltet Dra ett foto (endast Windows), en videofil, en albumikon eller en nyckelordstaggsikon hit nér du vill soka
efter foton eller mediefiler.

Medieldsare Visa dina foton, videofiler, ljudfiler och videoprojekt i Elements Organizer, en at gangen eller flera i form
av miniatyrbilder.

Atgardsrutan Innehéller flikarna Ordna, Korrigera, Skapa och Dela samt paneler eller knappar for varje flik.
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Statusfilt I Medieldsaren innehaller statusféltet information om antalet markerade objekt och antalet objekt i
Medieldsarens disposition. Hir visas ocksa antalet medier som inte visas.

Obs! Om du dndrar Windows-temat medan Elements Organizer dr Oppen kan utseendet pd arbetsytan i Organizer
fordndras. Sting Elements Organizer och starta om den sd kommer den att dterta det normala utseendet.

Fler hjalpavsnitt

”Visa och soka efter mediefiler i Datumvyn” pa sidan 41

Atgardsrutan

I Elements Organizer visas dtgardsrutan till hoger om Medieldsaren. Den innehéller en flik for varje steg vid redigering
av mediefiler: Ordna, Korrigera, Skapa och Dela. Du 6ppnar atgirdsrutan for att komma at flikarna, eller stinger den
for att expandera Medieldsaren.

Ordna Korrigera - Skapa Dela

Flikarna i dtgirdsrutan med fliken Ordna markerad.

Visa eller délja atgardsrutan
% Vilj Fonster > Visa/D4lj atgardsrutan.

Anvand paneler pa fliken Ordna.

Fliken Ordna kan innehalla flera paneler. Panelerna Album och Nyckelordstaggar kan inte tas bort fran den.

lordstaggar
B 2 e
B Folk
C £ = Familj
= Vanner
i Platser
| Handelser

Annat

"% Importerade nyckelordstaggar

Fliken Ordna

A. Justera panelens hojd B. Visa eller dolj panel C. Vald nyckelordstagg D. Visa eller dblja dtgirdspanelen

% GOr nagot av foljande:

+ Om du vill visa eller délja en panel klickar du pa triangeln bredvid panelens namn pa fliken Ordna.
+ Vilj Fonster > Egenskaper for att visa eller d6lja egenskapspanelen.

+ Nir du vill flytta panelen Egenskaper till eller fran atgardsrutan dubbelklickar du p& panelens namnlist.

Anvdanda verktygen pa flikarna Korrigera, Skapa och Dela

1 Tatgirdsrutan klickar du pa nagon av flikarna Korrigera, Skapa eller Dela.

2 Klicka pa en knapp for nagot av verktygen pa fliken.
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Anvianda snabbmenyer

Du kan anvianda snabbmenyer i bade Editor och Elements Organizer. Sammanhangsberoende menyer innehaller
kommandon som ér relevanta for det verktyg, den markering eller den panel som ér aktiv.

1 Placera pekaren 6ver en bild eller ett panelobjekt.
Obs! Bara vissa paneler har snabbmenyer.

2 Hogerklicka/Ctrl-klicka och vilj ett kommando p&d menyn.

Anvanda tangentbordskommandon och lastangenter

Du kan anvianda kortkommandon i bade Editor och Elements Organizer. Med tangentbordskommandon gar det
snabbt att utfora kommandon utan att anvdnda en meny. Med lastangenter kan du dndra hur ett verktyg fungerar. Om
det finns tangentbordskommandon visas de till hoger om kommandonamnet p4 menyn.

Fler hjdlpavsnitt

“Tangenter att navigera med” pa sidan 156

Angra, gora om och avbryta atgarder
Det gér att dngra eller gora om de flesta atgirder. Minneskapaciteten kan begrénsa hur dessa alternativ kan anvindas.
1 Om du vill angra eller géra om en atgird viljer du Redigera > Angra eller Redigera > Gor om.

2 Om du vill avbryta en atgérd héller du ned Esc-tangenten tills den aktuella atgérden har stoppats.

Avsluta Photoshop Elements eller Adobe Premiere Elements

Om du vill avsluta Photoshop Elements eller Adobe Premiere Elements stinger du respektive arbetsyta. Om du stinger
en av arbetsytorna stdngs inte den andra automatiskt.

1 I'Windows® viljer du Arkiv > Avsluta. I Mac® OS viljer du Adobe Elements 9 Organizer > Avsluta Adobe Elements
9 Organizer.

2 Nir du stidnger en redigerare far du bekrifta om du vill spara eventuella 6ppna filer.

Anvanda Elements Organizer tillsammans med Adobe
Premiere Elements

Elements Organizer och Adobe Premiere Elements

Har nedan beskrivs nagra sitt att dela filer mellan Elements Organizer och Adobe® Premiere® Elements.

Ordna dina foton, videofiler och ljudklipp i Elements Organizer och dra dem till mediepanelen i Adobe Premiere
Elements.

« Hogerklicka/Ctrl-klicka pa mediefilen och vilj Redigera med Premiere Elements.

« Skapa ett bildspel i Elements Organizer med bildtexter, 6vergangar, effekter, musik, kommentatorspar, grafik och
rubriker. Nir du har skapat bildspelet flyttar du det till Adobe Premiere Elements f6r vidare redigering. Eller, ta
6ver enskilda foton eller videofiler till Adobe Premiere Elements och skapa bildspelet dir.
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+ Dukan redigera videofiler via fliken Korrigera i Elements Organizer.

+ Anpassa DVD-menymallar i Elements Organizer och anvind dem sedan i Adobe Premiere Elements-projekt.
(dvd-mallar &r PSD-filer sparade i programmappen i Adobe Premiere Elements.)

« Skapa en Elements Organizer-fil med dina videoprojektsinstallningar, forbattra dem i Elements Organizer och
anviand dem i Adobe Premiere Elements. Du kan ocksa skapa snabbfilmer via fliken Skapa i Elements Organizer.

Ordna din arbetsyta

Nir du delar filer mellan Elements Organizer och Adobe Premiere Elements ar det bra att ha bada programmen 6ppna
och atkomliga pé bildskdrmen.

1 Starta Elements Organizeroch Adobe Premiere Elements.

2 Om programmen ir maximerade klickar du pa dterstillningsknappen [E i det $vre hogra hornet i
programfonstret.

3 Placera programfonstren sida vid sida eller nagot 6verlappande.

Om du ddremot forsoker komma at foljande alternativ pa fliken Dela, startas Adobe Premiere Elements.
« Brinn video-DVD/Blu-ray-skiva

+ Onlinevideodelning

+ Mobiltelefoner och mobila spelare

Mediefiler som stods

Elements Organizer och Adobe Premiere Elements har stod for i stort sett samma filtyper vilket gor det enkelt och
effektivt att 6verfora filer mellan de bada programmen. Du kan till exempel katalogisera Photoshop-filer (PSD) i
Elements Organizer och sedan lagga till dem som stillbilder i ett projekt i Adobe Premiere Elements.

Det gar att importera alla filformat som kan anvéndas i Photoshop Elements och Adobe Premiere Elements till
Elements Organizer. Vilka filformat som kan anvéndas beror inte pa vilket program du har installerat (Photoshop
Elements eller Adobe Premiere Elements). I foljande tabell visas de filformat du kan anvénda:

Bilder Video Ljud
alias pix (endast Mac OS) 264 .aac
arw 392 ac3
.bmp 3gp AIF
.cr2 .aiff
arw .asf (Endast Windows) m2a
dcr avc m4a
dib .avi mp2
.dng .dv mp3
erf .mpa
flm flv wav
.gif milv wma (endast Windows)
.icb m2p
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Bilder Video Ljud
iff (endast Mac OS) m2t
jpe m2ts
Jjpeg m2v
Jjpg m4v
.kdc mod
.mef .mov
.mfw
.mos mp4
.mrw .mpe
.nef mpeg
.orf mpg
pcx .mpv
.pdd .mts
pdf swf
.pef tod
pict resource (endast Mac OS) vob

-pPng

.wmv (Endast Windows)

.psd

.pse

pXr

raf

raw

rle

.Sr2

srf

tga

tif

.vda

st

wbm

wbmp

x3f

Photoshop Elements Editor, Adobe Premiere Elements och Elements Organizer kdnner inte igen f6ljande filtyper:
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Elements Organizer

Photoshop Elements Editor

Adobe Premiere Elements

TIFF med LZW-komprimering (.tif)

TIFF med LZW-komprimering (.tif)

MOD (.mod; JVC Everio)

EPS (.eps)

Illustrator (.ai)

Illustrator (.ai)

Windows Media (wmv, .wma) - kan inte
anvandas i Mac OS

AIFF (.aiff)

Adobe lllustrator (.ai)

Dolby-ljud (.ac3)

Flash video (.flv)

Windows Media (wmyv, .wma) - kan inte anvandas i
Mac OS

Obs! Elements Organizer katalogiserar AVI-videofiler pa rdtt sitt och spelar upp dem som de ska. Déiremot visas AVI-
ljudfiler som brutna videominiatyrikoner. Firger som skapas i dekorfirgskanalen for en fil i Photoshop visas inte ndr filen

importeras till Elements Organizer.

Photoshop Elements Editor kan importera enskilda videobildrutor frdn ASF-, AVI-, MPEG- och Windows Media-
filer. (Vilj Arkiv > Importera > Bildruta fran video.)ASF- och Windows-mediefiler kan bara anvindas i Windows.
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Kapitel 3: Importera foton och videoklipp

Anvind Elements Organizer for att placera mediefiler fran andra killor i kataloger. De kan vara fran olika kallor, t.ex.
kameror, skannrar, cd-skivor, mappar pa harddisken eller mobiltelefoner. Om du vill borja redigera en mediefil pa
harddisken, och om du vet filnamnet och platsen, kan du anvinda kommandona Oppna eller Montera i Photoshop
Elements Editor till att bliddra efter filen.

Hamta foton och videoklipp

Placera foton och videoklipp i Elements Organizer

Anvind Elements Organizer nir du vill ligga till foton och videoklipp i en katalog. Om du viljer kommandot Arkiv >
Importera eller Arkiv > Oppna i Editor markerar du alternativet Inkludera i Elements Organizer nir du sparar filen.
Filen laggs da till i din katalog.

Om du har ett system med mappar pa datorn som du vill fortsitta att anvdnda for organisering, kan du anvdnda vyn
Sokvég till mappen i Elements Organizer ndr du vill visa filerna sa som de ligger pa harddisken. I vyn Sokvég till
mappen kan du dven sortera bilder i album.

Niar du valjer ndgot alternativ fran Arkiv > 8§ Hédmta foton och video for att 6verfora en mediefil frin harddisken till
en katalog skapar Elements Organizer en ldnk till mediefilen. Originalbilden kopieras inte eller flyttas om du inte
sdrskilt anger det. Nar du hamtar en mediefil fran en cd, dvd eller en enhet som en skanner, kamera, kortldsare eller
telefon kopierar Elements Organizer fotot till en mapp pa harddisken och sedan skapas en ldnk till kopian.

Viktigt! Om du tar bort originalfilen fran hdrddisken kan du inte redigera den dven om en miniatyr av den finns kvar i
en katalog.

Nir du hamtar mediefiler frdn en kamera, kortldsare eller mobiltelefon bor du inte ordna mediefilerna under
importen.

Fler hjdlpavsnitt
”Visa och hantera filer efter mappsokvag” pa sidan 31

“Tagga foton och videoklipp” pé sidan 49
“Flytta filer i en katalog” pa sidan 94

Ange filinstdllningar

Du anviénder filinstéllningarna till att ange hur filer ska hanteras.

1 1Elements Organizer véljer du Redigera > Instéllningar > Filer (Windows®. I Mac® OS viljer du
Elements Organizer > Instdllningar > Filer.

2 Vilj nagot av foljande alternativ och klicka pa OK:

Importera EXIF-beskrivning Importerar eventuella bildtexter som lagrats med mediefilerna pa kameran. Avmarkera
det hir alternativet om du vill ta bort informationen och skriva en egen beskrivning for varje mediefil. (Observera att
beskrivningar kan lagras pa olika platser i en fil. Bara EXIF-beskrivningar utesluts ndr alternativet avmarkeras.)
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Sok automatiskt efter saknade filer och koppla dem Soker efter saknade filer som inte dr kopplade. Markera det hér
alternativet om du vill undvika meddelanden om frankopplade filer.

Aktivera multisessionsbranning till cd/dvd (Endast Windows) Gor det mojligt att branna (kopiera) filer till en skiva
flera ganger, sa att du kan anvianda sd mycket utrymme som majligt pa skivan. Normalt kan du bara branna till en cd
eller dvd en gang, och det utrymme som inte anvinds gér forlorat.

Rotera JPEG-filer med orienteringsmetadata/Rotera TIFF-filer med orienteringsmetadata Nir de hir alternativen har
markerats uppdateras orienteringsmetadata for bilden sa att den roteras. Bildens data &ndras inte. Roteringen anges
bara genom att metadata dndras. Det gar snabbare att rotera en bild med hjalp av dess metadata dn att rotera sjilva
bilden.

Orienteringsmetadata hanteras inte av alla program. Om du tédnker importera dina bilder i ett sidant program later du
de hér alternativen vara omarkerade.

Mappar fér sparade filer Anger standardmappen dér projekt och andra sparade filer lagras. Du kan dndra platsen som
anges genom att klicka pa Bladdra och ga till en ny plats.

Forhandsvisa filstorlek Anger storleken pé forhandsvisade filer som anvénds i Elements Organizer nir mediefiler
lagras offline.

Q Om du har dndrat instillningarna, och har problem att importera mediefilerna, kan du klicka pa knappen Aterstall
standardinstillningar i dialogrutan Instéllningar for att fa tillbaka de ursprungliga instillningarna.

Fler hjalpavsnitt

”Ange storleken pé forhandsvisningsfilerna” pa sidan 23

”Koppla saknade filer i Elements Organizer” pé sidan 114

Importera taggar som ar kopplade till mediefiler

Nir du tar emot mediefiler som innehaller nyckelordstaggar eller sokordsmetadata kan du importera dem tillsammans
med mediefilen. Du kan avgéra om du vill behalla den bifogade nyckelordstaggen, byta namn pa nyckelordstaggen
eller omvandla den till en av dina egna nyckelordstaggar. Om du importerar en ny nyckelordstagg visas den pa panelen
Nyckelordstaggar, och du kan anvinda den med andra mediefiler.

Importera b"rfx)gade nyckelordstaggar

rdstaggar du vill importera.

med namnet: ELLER Ao

En importerad tagg visas pa panelen Nyckelordstaggar.

1 Kontrollera att kameran eller kortldsaren ar ansluten till datorn eller att de mediefiler som du vill importera har
kopierats till datorn.
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2 I Elements Organizer viljer du Arkiv > @8 Hamta foton och video. Vilj sedan en metod for att hamta foton och
video.

Obs! Om mediefilerna innehaller nyckelordstaggar eller metadata for sokord visas dialogrutan Importera bifogade
taggar.

3 Gor nagot av foljande:

Vilj vilka taggar som ska importeras. Taggarna som du markerar laggs till pa panelen Nyckelordstaggar nér
mediefilerna importeras. Om en tagg har en asterisk (*), har du redan en tagg med samma namn i katalogen. Den
befintliga taggen 4r kopplad till mediefilerna.

Klicka pa Avancerat om du vill visa flera alternativ.
4 Om du valde Avancerat gor du nagot av f6ljande och klickar sedan pa OK:

+ Markera taggarna du vill importera genom att klicka pa rutorna bredvid taggarnas namn. Nar du markerar en tagg
aktiveras alternativen till hoger om taggen.

+ Om du vill 4ndra namnet pa en taggen du importerar markerar du de taggar du vill importera genom att klicka i
kryssrutorna bredvid dem. Klicka pa knappen till hoger om taggen under Importera som ny nyckelordstagg med
namnet och skriv sedan ett namn i textrutan. Elements Organizer lagger till en tagg med det nya namnet i din
katalog och bifogar taggen till de importerade mediefilerna.

+ Om duvill koppla en importerad tagg till en befintlig tagg i katalogen, markerar du de taggar som du vill importera.
Klicka pa knappen i hogerkolumnen under Anvind en existerande nyckelordstagg och vilj dérefter en tagg pa
popup-menyn. Taggnamnet som du viljer bifogas de importerade mediefilerna i stéllet for det ursprungliga
taggnamnet.

« Klicka pa Aterstill till utgangslage om du vill ta bort andringarna och g tillbaka till dialogrutan Importera bifogade
nyckelordstaggar.

Obs! Om de mediefiler som du importerar har for manga taggar kopplade, visas en dialogruta. Du kan vilja att
importera alla taggarna eller inga av dem. Om du vill vilja enskilda taggar att importera stinger du dialogrutan och
dangrar importen genom att vilja Redigera > Angra importera media. Du kan ocksd dngra importen genom att markera
hela importsatsen och ta bort den fran katalogen. Importera sedan mediefilerna igen i mindre grupper.

Fler hjdlpavsnitt
”Om nyckelordstaggar” pa sidan 49

Kameror och kortlasare

Om kameror och kortlasare

Du kan hiamta (kopiera) mediefiler fran kameror och kortlasare pa flera olika sétt:

Kopiera mediefiler frdn kameran eller kortlasaren och importera dem direkt till Elements Organizer med hjilp av
alternativen i dialogrutan Photo Downloader. Den hir metoden rekommenderas eftersom den 4r snabb och enkel.
Du kan ocksé ordna mediefilerna under importen.

Anvind den programvara som medfoljde digitalkameran for att 6verfora bilderna till datorn, och himta dem sedan
till Elements Organizer med kommandot Arkiv > @ Hédmta foton och video > Fran filer och mappar i
Elements Organizer.
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+ Om kameran eller kortldsaren visas som en enhet i Den hér datorn kan du dra filer darifran direkt till
Elements Organizer. Du kan ocksa dra dem till en mapp pa harddisken och sedan himta dem till
Elements Organizer med kommandot Arkiv > 8§ Héamta foton och video > Fran filer och mappar i
Elements Organizer.

I vissa fall maste du installera drivrutinerna som f6ljer med kameran innan du kan 6verfora mediefiler till datorn.
Du maste kanske dven ange installningar for kamera och kortldsare i Elements Organizer.

Fler hjalpavsnitt

”Placera foton och videoklipp i Elements Organizer” pé sidan 11
”Hamta mediefiler fran filer och mappar” pa sidan 20

”Ange instéllningar for kameror och kortlasare” pa sidan 16

Hamta mediefiler fran en digitalkamera eller kortlasare
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/Irvid2311_pse9_se.

1 Anslut kameran eller kortlasaren till datorn. (Se dven dokumentationen som medf6ljde enheten.)
(Windows) Dialogrutan Spela upp automatiskt i Windows 6ppnas med en lista 6ver alternativ fér hdimtning av foton.
2 Vilj alternativet Elements Organizer i dialogrutan Spela upp automatiskt i Windows.

Om Elements Organizer ar 6ppet kan du dven vilja Arkiv > @ Hamta foton och video > 8§ Fran kamera eller
kortldsare for att 6ppna Photo Downloader.

3 Idialogrutan Photo Downloader under Killa viljer du ett alternativ p4 menyn Hémta foton fran, for att ange var
fotona ska kopieras/importeras fran.

4 T avsnittet Importinstéllningar staller du in foljande alternativ:

Placering Anger den mapp som mediefilerna hamtas till. Om du vill 4ndra standardmapp klickar du pa Bliddra och
anger en ny plats.

Skapa undermappar En undermapp med det namnschema som valdes pa popup-menyn skapas. Om du viljer Eget
namn skriver du ett undermappsnamn i rutan.

(Endast Windows) Om du anvinder kortkommandon for att skapa undermappar (Alt+C) eller dndra namn pa filer
(Alt+R) trycker du pa Blanksteg for att expandera menyn. Anvind ddrefter piltangenterna for att vilja ett alternativ.

Byt namn pa filer Andrar filnamnen med hjilp av det namnschema som har markerats p& popup-menyn. Om du
viljer Eget namn skriver du ett basfilnamn och ett startnummer for att tilldela sekventiellt numrerade filnamn till
mediefilerna.

Obs! Om namnet som du anger redan finns far den kopierade bilden samma filnamn men med tilligget ”-17, eller ett
annat lopnummer.

Behall aktuellt filnamn i XMP Vilj det har alternativet om du vill anvanda det aktuella filnamnet som det filnamn som
ska lagras i mediefilens metadata.

Ta bort alternativ Anger om mediefilerna ska ligga kvar i kameran eller pa kortet, om filerna ska verifieras och raderas
eller om filerna ska raderas efter att de har kopierats. Om du raderar filerna automatiskt behéver du inte ta bort dem
i kameran. Mediefilerna som du inte importerar till Elements Organizer tas inte bort fran enheten.
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Automatisk hamtning (Endast Windows) Importerar dina mediefilerna 6gonblickligen ndsta gang
Elements Organizer véljs i dialogrutan Spela upp automatiskt i Windows. Detta alternativ anvinder de vérden i
Automatisk himtning som har angivits i kamerans eller kortldsarens instéllningar.

5 Om du vill ha fler himtningsalternativ klickar du pa knappen Avancerat.
6 Klicka pa Himta media.

Mediefilerna kopieras till harddisken. Om de mediefiler du kopierar innehéller nyckelordsmetadata 6ppnas
dialogrutan Importera bifogade taggar dédr du véljer om du vill kopiera taggarna eller inte.

7 Klicka pa OK i dialogrutan Filerna har kopierats. Du kan vilja att bara visa de nya filerna i Medieldsaren.

Du kan dndra instdllningarna hdr senare. I Elements Organizer for Windows viljer du Redigera > Instdllningar >
Kamera eller kortldsare. I Mac OS viljer du Adobe Elements 9 Organizer > Instdllningar > Kamera eller kortldsare.

Fler hjdlpavsnitt

”Ange avancerade alternativ fér haimtning av foton” pa sidan 15

Ange avancerade alternativ for hamtning av foton

De alternativ som finns i dialogrutan Avancerat i Adobe Photo Downloader bestar av alla alternativ som finns i
standarddialogrutan samt ytterligare alternativ. Du kan till exempel visa alla mediefiler som 4r lagrade pa en enhet eller
forhandsvisa videofilmer innan du importerar dem. Du kan ocksa lagga till metadata om copyright, ange ett album for
de importerade fotona och automatiskt ta bort roda 6gon nér bilderna importeras. De instéllningar du anger i den har
dialogrutan behéller sina varden tills du aterstéller dem.

1 Klicka pa Avancerat i dialogrutan Standard Photo Downloader.

Miniatyrbilder visas av alla filer pa datorn.

2 Klicka pa knapparna Bild &, Video [® eller Ljud &]i] for att visa eller dolja olika filtyper. Om enheten innehéller
duplicerade filer, visas ocksé knappen Duplicera i .

Obs! Duplicerade filer dr de filer som redan finns i Elements Organizer eller som har kopierats till hdrddisken. Om du
hédamtar duplicerade filer, kopieras de till harddisken men ldggs inte till i Elements Organizer.

3 Vilj de mediefiler (foton eller videofilmer) du vill hdmta genom att géra nagot av foljande:
+  Om du vill vdlja enskilda mediefiler markerar du kryssrutan under respektive miniatyrbild.

+  Om du vill markera flera mediefiler drar du runt miniatyrbilderna. Darefter markerar du alla mediefilerna genom
att hogerklicka/Ctrl-klicka och vilja Markera valda eller genom att markera kryssrutan under ndgon av de
markerade mediefilerna.

« Klicka pa Markera alla for att vilja alla mediefiler. Klicka pd Avmarkera alla for att avmarkera alla bilder.

4 Om du vill rotera en eller fler mediefiler markerar du dem genom att klicka pa dem (inte pa kryssrutorna). Klicka
sedan pé knappen Rotera at vénster ] eller Rotera 4t hoger .

5 Gor nagot av f6ljande under Alternativ for spara:
+ Ange en destination dit du vill kopiera mediefilerna. Klicka pa Bladdra och ga till platsen.

Vilj ett alternativ for att namnge undermappar pa menyn Skapa undermappar. Med alternativet Egna grupper
(Avancerat) skapar du en undermapp med gruppnamnsformatet som du véljer i rutan Gruppnamn. Med hjalp av
grupptaggnamnet kan du soka och skilja ut foton inom en kategori.

Obs! Om du byter till dialogrutan Standard forlorar du de egna gruppinstdillningarna.
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+ Vilj ett namngivningsschema pa menyn Byt namn pé filer om du vill indra namn pa mediefilerna under importen.
Om du viljer Eget namn skriver du ett basfilnamn och ett startnummer for att tilldela sekventiellt numrerade
filnamn till mediefilerna.

Obs! Om namnet som du anger redan finns far den kopierade bilden samma filnamn men med tilligget ”-17, eller ett
annat lopnummer.

6 Vilj nagot av foljande i avsnittet Avancerade alternativ:

Korrigera réda 6gon automatiskt Kommandot Korrigera roda 6gon anvinds pa alla markerade foton.
Obs! Nir du korrigerar réda 6gon automatiskt pa ett stort antal bildfiler okar tiden for import av fotona.

Foresla fotohdgar automatiskt (Endast Windows) Kombinerar valda foton i foreslagna fotohdgar baserat pa visuell
likhet.

Skapa en tagg av det egna gruppnamnet Ligger till den egna namntaggen for angiven grupp pa de valda fotona.
Anvind bara det hir alternativet om du har angett egna namn for egna grupper. Om du lagger till taggar vid
héamtningen 4r det enklare att soka efter fotona i Elements Organizer.

Importera till album Du kan skapa ett album som du importerar fotona till. Klicka pa Instéllningar om du vill markera
eller skapa ett album. Klicka sedan pa OK.

7 Fran menyn nederst i omradet Avancerade alternativ viljer du ett alternativ for att ange vad som ska handa i
Elements Organizer efter att fotona har kopierats: lata originalfilerna vara kvar, verifiera att importen lyckades och
sedan ta bort originalfilerna eller genast ta bort originalfilerna.

8 Om du vill lagga till metadata viljer du en mall och fyller i foljande falt:

Skapare Anger vem som skapat filen. Informationen som anges i det har filtet ldggs till i metadata for forfattaren i
filen.

Copyright Anger datum och 6vrig relevant information for att skydda dina foton. Information som anges i det har
faltet skriver 6ver alla data som redan finns i copyright-metadata i filen.

9 (Valfritt) (Endast Windows) Om du vill hdmta mediefiler automatiskt i Elements Organizer nér du har anslutit en
enhet viljer du Automatisk hamtning. Automatiska himtningsalternativ stélls in i kamerans eller kortldsarens
installningar.

10 Klicka pa Hémta media.

Fler hjdlpavsnitt
”Ange ett album under fotohdmtning” pa sidan 70

”Ange instéllningar for kameror och kortlasare” pa sidan 16

Ange instdllningar for kameror och kortlasare

Med Elements Organizer kan du ange instéllningar for en enhet. Dessa instéllningar géller om du véljer alternativet
Elements Organizer i dialogrutan Spela upp automatiskt, som visas néir en enhet ar ansluten. Instdllningarna f6rblir
ofordndrade tills du dandrar dem. Om du anvidnder en annan kamera eller kortldsare bér du se till att du anger
instéllningar speciellt for den enheten.
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Camera or Card Reader (APD - Adobe Photo Downloader)
Files

Save Files In:
/Users/Adobe/Pictures Browse...

Automatically Fix Red Eyes

Make ‘Group Custom Name® a Keyword Tag

Bladdra...

Ange instdllningar for hdmtning av foton fran digitalkameror och kortldsare.

1 IElements Organizer (Windows) véljer du Redigera > Instéllningar > Kamera eller kortlasare. I Mac OS viljer du
Adobe Elements 9 Organizer > Instillningar > Kamera eller kortlasare.

2 Ange filspecifika importalternativ:

Sparafileri Anger till vilken plats pa harddisken filerna kopieras. Klicka pa Bldddra om du vill ange en annan plats.
Korrigera réda 6gon automatiskt Korrigerar problem med roda 6gon nar filerna har hamtats.

Foresla fotoh6gar automatiskt (Endast Windows) Foreslar fotohogar utifrdn datum och visuell likhet.

Gor Gruppera egna namn till ett nyckelord Ligger till den egna namntaggen for angiven grupp pé de valda fotona.
Anvind bara det hir alternativet om du har angett egna namn for egna grupper. Om du ldgger till taggar vid
hdmtningen ar det enklare att soka efter fotona i Elements Organizer.

3 Om du vill redigera alternativen for en viss enhet markerar du enheten Profilnamn och klickar pa Redigera.
Markera ett Himtningsalternativ pd menyn som visas och klicka pa OK. Om du vill ta bort en enhet fran listan
markerar du den och klickar p& Ta bort.

4 (Endast Windows) Om du vill ange standardvarden for automatiska hdmtningar anger du négot av féljande:

Starta hamtning Anger nér en hamtning borjar efter att en enhet har anslutits.
Skapa undermapp(ar) med Anger hur mappar med mediefiler tagna pa olika datum ska separeras och namnges.
Tabort alternativ Anger hur originalmediefiler ska tas bort frdn kameran nér de har kopierats till harddisken.

Kopiera endast nya filer (ignorera filer som redan importerats) Gor sa att hdmtningsprogrammet ignorerar filer som
redan finns pa harddisken.

Om du har dndrat instillningarna och far problem nér du himtar mediefiler klickar du pa Aterstdll
standardinstillningar sd daterstdlls de ursprungliga instillningarna.

Senast uppdaterad 2011-9-12
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Skannrar (Endast Windows)

Om inlasning

Elements Organizer kan anslutas till en skanner sa att du kan hamta bilder av foton, negativ och diabilder. Du kan
himta bilder fran skannrar pa tva sitt:

+ Anvind skannerdrivrutinens plug-in-program som medfoljer skannern. Programmet 4r antingen kompatibelt
med Elements Organizer eller anvinder TWAIN®-grinssnittet for att skanna och 6ppna bilder direkt i
Elements Organizer.

Obs! TWAIN-hanteraren kan endast anvindas i Windows.

+ Anvind det fristiende skannerprogrammet som f6ljer med skannern nir du vill skanna och spara bilder. Sedan kan
du hamta bilder till Elements Organizer med kommandot Arkiv > i Himta foton och video > [ Fran filer och
mappar.

Q I Windows® XP och Windows Vista® kan du ange instillningar som gor att Elements Organizer startar ndr en
skanner dr ansluten. Mer information finns i hjilpen i Windows.

Innan du forsoker skanna och 6ppna foton i Elements Organizer bor du kontrollera att du har installerat alla
program som levererades med skannern. Lds skannerdokumentationen noga och kontrollera att skannern dr
ordentligt ansluten till datorn. Gor skannerinstéllningarna om dialogrutan Instéillningar 6ppnas pa skdarmen nir du
Kklickar pad Hamta foton i Windows.

Overfora bilder fran en skanner (Endast Windows)

1 Kontrollera att skannern ar ansluten och paslagen.

2 1Elements Organizer viljer du Arkiv > #§ Himta foton och video > == Fran skanner pa popup-menyn.
Obs! Du kan dven hdamta foton frin en skanner via Fullstindig redigering.

3 Om dialogrutan Hamta foton fran skanner visas ska du markera skannerns namn péa Skanner-menyn.

Obs! Om Inga hittades visas pd Skanner-menyn ska du kontrollera att skannern dr pa och ansluten till datorn pa rdtt
sdtt.

4 Klicka pé Bladdra och markera var fotona ska sparas.

5 Viljett filformat pd menyn Spara som. JPEG, standardformatet, dr for det mesta det basta alternativet. Om du véljer
JPEG ska du dra skjutreglaget for kvalitet till den instéllning du vill anvdnda. Ju hogre kvalitet, desto storre
filstorlek.

(annade foton El3ddra...

%%

Dra i skjutreglaget nér du vill 6ka eller minska filstorleken och kvaliteten.
6 Klicka pa OK. Om du anvinder en skanner med en TWAIN-drivrutin startar Elements Organizer skannerns

drivrutin. Folj drivrutinens instruktioner nir du skannar foton. I vanliga fall kan du markera ett omrdde som ska
skannas eller korrigera eventuella fargproblem.
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Obs! I Windows XP startar Elements Organizer Windows XP-skanningsgrinssnittet om du anvinder en WIA-skanner
(Windows Imaging Architecture). Instruktioner finns i direkthjilpen i Windows XP. Pa skannrar som stoder TWAIN
oppnas ett leverantirsspecifikt grinssnitt.

Nir fotot har skannats in visas en forhandsvisning av skanningen i dialogrutan Hamta foton. I Elements Organizer
tilldelas fotona importdatumet.

Fler hjdlpavsnitt
”Andra datum och tid for filer” pa sidan 109

Ange skannerinstallningar (Endast Windows)
1 Vilj Redigera > Installningar > Skanner i Elements Organizer.
2 Markera skannerns namn pa Skanner-menyn.

Obs! Varje gang du ansluter en annan skanner mdste du vilja enheten i listan. Den anslutna skannern markeras for att
hjilpa dig att identifiera den.

3 Viljett filformat pa menyn Spara som. JPEG, standardformatet, dr for det mesta det basta alternativet. Om du viljer
JPEG ska du dra skjutreglaget for kvalitet till den instéllning du vill anvdnda. Ju hogre kvalitet, desto storre
filstorlek.

4 Vilj en plats dir de skannade fotona ska lagras och klicka pa OK.

Skanna in foton i Organizer med hjalp av en TWAIN-drivrutin (endast
Windows)

TWAIN dr en drivrutin som anvands for att importera bilder som har hdmtats in av olika bildldsare, digitala kameror
och videoinspelningskort. For att TWAIN-enheten ska fungera med Elements Organizer maste tillverkaren
tillhandahalla en killhanterare och en TWAIN-datakilla.

Innan du kan anvénda skannern for att hdmta bilder till Elements Organizer méste du installera TWAIN-enheten och
dess programvara, och ddrefter starta om datorn. (Se dokumentationen med installationsinformation fran enhetens
tillverkare.)

% 1Elements Organizer valjer du Arkiv > [#8§ Hédmta foton och video. Vilj sedan den enhet som du vill anvinda pa
undermenyn.

Nir bilden har skannats visas den i ett namnlost fonster i Elements Organizer.

Obs! Nir du trycker pd skanningsknappen forsta gangen pd ndgon skanner, t.ex. Canon MP960, 6ppnas skannerns
forloppsindikator bakom Photoshop Elements. Du kan minska storleken pd Photoshop Elements-fonstret sd att
forloppsindikatorn visas.

Lokala filer, cd, dvd och video

Anvidnda bevakade mappar (Endast Windows)

Elements Organizer kdnner automatiskt av nir mediefiler laggs till i ndgon av de bevakade mapparna. Som standard
bevakas mappen Mina bilder, men du kan lagga till flera mappar i bevakningslistan i Elements Organizer.

Senast uppdaterad 2011-9-12



ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER 20
Importera foton och videoklipp

Du kan vilja om mediefiler som laggs till i en bevakad mapp automatiskt ska ldggas till i en katalog. Du kan ocksa ange
att du vill bli tillfrdgad innan nya mediefiler laggs till i en katalog. Nér du blir tillfragad klickar du antingen pa Ja, sa att
mediefilerna laggs till i katalogen eller pa Nej, sa att de inte ldggs till. Oavsett om mediefiler hamtas till

Elements Organizer finns de kvar i sina respektive mappar sa linge du inte tar bort dem.

Lagga till mappar i listan 6ver bevakade mappar
1 Vilj Arkiv > Overvaka mappar.

2 Klicka pa Légg till och bladdra sedan till mappen.
3 Markera mappen och klicka pd OK. Mappnamnet visas i listan Mappar som ska 6vervakas.

Om du snabbt vill ligga till 6vervakade mappar nir du visar vyn Sékvdg till mappen i Elements Organizer,
hogerklickar/Ctrl-klickar du pa en mapp och viljer Ligg till i 6vervakade mappar.

Andra instéllningar for bevakade mappar
1 Vilj Arkiv > Overvaka mappar.

2 Vilj nagot av foljande alternativ:
« Meddela mig om du vill vélja om filer ska laggas till i katalogen.

+ Lagg till filer i Organizer automatiskt, om du vill att mediefiler ska ldggas till i katalogen nir de upptacks.

Hamta mediefiler fran filer och mappar
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid2310_pse9_se.

Du kan ta in mediefiler i Elements Organizer fran en harddisk eller optisk diskettenhet i datorn.

Obs! Nir du har dragit foton fran Utforskaren i Windows till Medieldsaren kan Utforskaren i Windows sluta svara tills
mediefilerna har importerats. Du kan vixla till en dialogruta i Photoshop Elements som dppnas under importen genom
att trycka pd Alt-Tabb. Du kan ocksd klicka pd ikonen Elements Organizer i aktivitetsfiltet i Windows.

% Gor nagot av foljande:

+ Dra mediefilerna fran Utforskaren i Windows till arbetsytan i Elements Organizer.

 Vilj Arkiv > [ Héamta foton och video > | Fran filer och mappar.

Obs! Med den hir metoden kan du navigera till ritt plats pa datorn och importera mediefiler.

« Vilj Arkiv > 8 Héamta foton och video > B Efter sokning.

Obs! Med den hir metoden kan du soka efter mediefiler och importera dem till arbetsytan i Elements Organizer.
« Vij alternativet Importera till Organizer pa snabbmenyn i vyn Mapplats i Medieldsaren.

Tryck pa Ctrl+Alt+3 (Windows) eller Alt+Cmd+3 (Mac OS) om du vill vixla till vyn Sokvdg till mappen.

Fler hjalpavsnitt
“Flytta filer i en katalog” pa sidan 94

“Importera taggar som ér kopplade till mediefiler” pa sidan 12

”Koppla saknade filer i Elements Organizer” pé sidan 114
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Bladdra till filer i datorn
1 IElements Organizer viljer du Arkiv > @ Hamta foton och video > [ Fran filer och mappar pa menyn.

2 I dialogrutan gér du till den mapp som innehaller de filer du vill himta till Elements Organizer. Anvind menyn
Leta i och de 6vriga navigeringsreglagen &verst och till vinster.

3 Hall pekaren 6ver en fil om du vill visa information om fotot eller markera det om du vill se en férhandsvisning. I
Mac OS anvénds Finder till att gora en forhandsvisning av ett foto.

Obs! Raw-filer visas inte i forhandsvisningsvyn i Windows Vista/Win 7.
4 Markera foton pa nigot av foljande sitt:
+ Om du vill himta en enda mediefil markerar du den.

+  Om du vill hdmta flera mediefiler Ctrl-klickar/Cmd-klickar du pa dem. eller klicka pa den forsta filen och tryck pa
Skift och klicka dérefter pa den sista filen i listan.

+ Om du vill hamta alla mediefiler i en mapp kan du ga upp en niva i dialogrutan Hamta foton och video fran filer
och mappar, och dérefter markera den 6nskade mappen. Markera Hiamta foton fran undermappar om du vill
himta foton fran undermapparna.

Q Du kan importera en PDF-fil eller ett Photoshop Elements-projekt som en PSE-fil. Text i importerade PDF-filer blir
en del av bilden (du kan inte redigera texten).

5 Ange filspecifika importalternativ:
Korrigera réda 6gon automatiskt Korrigerar problem med réda 6gon nir filerna har hamtats.

Foresla fotoh6gar automatiskt (Endast Windows) Foreslar fotohogar utifrdn datum och visuell likhet.

6 Klicka pa Himta media. Mediefilerna visas i Elements Organizer.

Hamta foton och video frén filer och mappar @
@\J" » Vacation + [ 43 || Sak : vacation o
Ordna ~ My mapp =l - @
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Importera foton genom att anvinda menyn Leta i och klicka pd Himta media.
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Soka efter filer pa datorn
1 Valj Arkiv > i Himta foton och video > §§l Efter sokning.

Hamita foton och videoklipp genom att sOka efter mappar

s\Dogsh,
elebration

Soka efter foton pa datorn

A. Sokplats B. Sokknapp C. Importera den markerade mappen via fonstret Sokresultat D. Fotona visas som miniatyrer i forhandsvisningen.
E. Fonstret Sokresultat F. Mapp markerad for import G. Miniatyrer av foton i den markerade mappen

2 Markera ett sokalternativ pA menyn Leta i.

3 Markera alternativ for att begriansa sokningen:

Undanta system- och programmappar Exkluderar mappar dér det troligtvis inte finns nagra mediefiler fran
sokningen.

Undanta filer som &r mindre &n Inkluderar filer som ér stora nog att vara foton med fullstindig upplsning. Ange
minsta filstorlek i kilobyte i textrutan KB.

Obs! Som standard genomsoks inte flyttbara medier (t.ex. cd- och dvd-skivor) och nétverksenheter.
4 Klicka pa Indexsokning. S6kningen kan ta en stund. Klicka pa Avsluta sékning om du vill stoppa sdkningen.
Sokresultaten visar alla mappar som innehéller foton och videofiler.

5 Markera en mapp genom att klicka pa den. Hall Ctrl nedtryckt och klicka p4 ett annat mappnamn om du vill
markera flera mappar. Du kan férhandsvisa posterna i en mapp genom att klicka pA mappens namn i listan.

6 (Valfritt) Vilj Korrigera roda 6gon automatiskt om du vill att foton med problem med réda 6gon korrigeras
samtidigt som de importeras till Elements Organizer.

7 Klicka pa Importera mappar. Fotona visas i Medieldsaren.
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Obs! Om fotona som du importerar har bifogade taggar visas dialogrutan Importera bifogade taggar.

Lagg till filer fran specifika mappar
1 IElements Organizer véljer du S6kvag till mappen pa [El Visa-menyn.

Mapphierarkipanelen 6ppnas pa vinstra sidan i Medielasaren.

2 Bldddra efter mappen som innehaller filerna du vill importera i mapphierarkipanelen.
3 Hégerklicka/Ctrl-klicka pa mappen och vilj Importera till Organizer.

I dialogrutan Hamta foton visas de filer som har importerats.

4 Klicka pa OK.

Om filerna importerades dndras mappens ikon fran ikonen Ohanterade mappar £ till Hanterade mappar = .

Om att forhandsvisa filer

Nir du importerar foton kan du vélja att hdmta kopior av originalfotona till datorn med full uppldsning (standard)
eller himta lagupplosta kopior av originalfotona, s.k. férhandsvisningsfiler. Férhandsvisningsfilerna visas i katalogen
som utrymmesbesparande kopior av de hogupplosta originalen. Nar du utfér en atgird som kréver ett originalfoto
uppmanas du att sitta in skivan som innehaller originalbilden. Sedan kan du vilja om du vill anvidnda
férhandsvisningsfilen eller himta en kopia av fotot med full upplésning.

Om du viljer att anvanda férhandsvisningsfilen maste du ge cd- eller dvd-skivan som innehaller originalfilerna ett
offlinevolymnamn. Kom ihag att skriva offlinevolymnamnet pa cd- eller dvd-skivan sa att du kan sdtta in rétt skiva nar
Elements Organizer ber om originalfilen (programmet anger referensnamnet).

Ange storleken pa forhandsvisningsfilerna

1 IElements Organizer (Windows) valjer du Redigera > Instéllningar > Filer. I Mac OS viljer du Adobe Elements 9
Organizer > Instéllningar > Filer.

2 Under Offlinevolymer viljer du pixeldimensioner f6r forhandsvisningsfilerna. Storleken 640 x 480 &r bra i de flesta
fall. Anvand en mindre storlek om du har ont om utrymme pa datorn eller en storre storlek om du vill ha battre
kvalitet.

Hamta foton fran en cd- eller dvd-skiva

Du kan kopiera foton fran en cd- eller dvd-skiva till harddisken och till Elements Organizer. Du kan gora kopior med
full upplosning, kanske for att redigera dem, eller sa kan du gora lagupplosta kopior, sd kallade forhandsvisningsfiler,
for att spara diskutrymme.

1 1Elements Organizer véljer du Arkiv > 8 Hiamta foton och video > Frén filer och mappar.

2 Bldddra efter cd- eller dvd-enheten och markera de foton du vill himta.

3 (Valfritt) Vilj nagot av foljande:

Kopiera filer vid import Skapar en kopia med full uppldsning pa harddisken.

Generera férhandsvisning Skapar en kopia med 14g upplosning pa harddisken for att spara harddiskutrymme.

4 (Valfritt) Om du behaller ett originalfoto offline skriver du in ett offlinevolymnamn for den cd- eller dvd-skiva som
fotot finns pa och skriver samma namn pa sjalva skivan. Da blir det enkelt for dig att hitta och hamta originalet nar
du behover det.
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5 (Valfritt) Markera Automatisk korrigering av roda 6gon om du vill att Elements Organizer ska korrigera roda 6gon
nér fotona hamtas till Elements Organizer.

Obs! Det hir alternativet dr inte aktiverat for offlinefiler.

6 (Valfritt - endast Windows) Vilj Foresla fotohdgar automatiskt om du vill att Elements Organizer ska gruppera
liknande foton, for att du ska kunna bestimma om du vill placera sddana grupper i hogar.

7 Klicka pa Himta media nir du vill hdmta fotona till Elements Organizer.

Om fotona innehaller metadata for sokord visas dialogrutan Importera bifogade taggar.

Obs! En forhandsvisningsfil har en cd-ikon [l i miniatyrbilden. Skvigen refererar till enheten dér cd-skivan med
huvudfilen sattes in.

[/B Egenskaper - Historik

Datum f6r andring
Importerats den

Historikinformation som visar offlinevolymnamnet for ett offlinefoto i Elements Organizer.

Fler hjalpavsnitt

“Importera taggar som ér kopplade till mediefiler” pa sidan 12

Hamta foton fran en video

Du kan hidmta bildrutor fran digitala videoklipp om de sparats i ett filformat som kan 6ppnas i Elements Organizer,
t.ex. ASF (endast Windows), AVI, MPEG, MPG, M1V eller WMV (endast Windows). Inldsta foton sparas med
videofilens namn samt ett nummer (t.ex. videoklipp01, videoklipp02).

Obs! Installera den senaste versionen av standardvideoprogramvara, till exempel QuickTime eller Windows Media
Player, om du vill skapa foton fran den storsta uppsdttningen av videoformat.
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Fil: 16.AVI

Hamta stillbilder fran ett videoklipp.

1 Gatill Editor och vilj Arkiv > Importera > Bildruta fran video.

2 Klicka pa knappen Bldddra i dialogrutan Bildruta fran video, leta upp den video som du vill hamta stillbilder fran
och klicka pa Oppna.

3 Starta videon genom att klicka pa Spela upp .

4 Om du vill hdmta en bildruta i videon som stillbild klickar du pa knappen Hamta bildruta, eller trycker pa
blankstegstangenten nér bildrutan visas pa skdrmen. Du kan hoppa framéat och bakat i videon om du vill hdmta fler
bildrutor.

Obs! Vissa videoformat stoder inte tillbakaspolning eller snabbspolning framdt. I sadana fall visas inte knapparna Spola
tillbaka <44l eller Snabbspolning framdt .

5 Nar du har hamtat alla bildrutor som du vill ha klickar du pa knappen Klart.
6 Vilj Arkiv > Spara om du vill spara varje stillbildsfil i en mapp pa datorn.

Mobiltelefoner med kamera

Om mobiltelefoner med kameror

Om du har en mobiltelefon med inbyggd kamera kan du kanske 6verféra mediefilerna fran den till katalogen.
Kontrollera att telefonen sparar mediefiler i ett filformat som du kan importera till katalogen. Filformaten som
telefonen anvéinder anges i instruktionerna som foljer med mobiltelefonen.

For telefoner som sparar mediafiler pa flyttbara enheter som flash-kort anvinder du Adobe Photo Downloader och
importerar mediafilerna till Elements Organizer Information om hur telefonen lagrar foton finns i instruktionerna
som medf6ljer telefonen.

Anvind nagon av foljande metoder nér du vill himta foton till katalogen.

Direktoverféring Om din telefon sparar mediafiler pa flyttbara enheter kan du fora 6ver dessa direkt fran telefonen till
Elements Organizer med Adobe Photo downloader. Information om hur telefonen lagrar foton finns i instruktionerna
som medf6ljer telefonen.
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Kabel- eller tradlos 6verforing Overfor bilderna till harddisken via kabel eller tradlés dverforing. Kontakta
telefontillverkaren eller se instruktionerna som medfoljer telefonen om du behdver mer information. Néar du har
overfort fotona till datorn gar du till Elements Organizer och viljer Arkiv > @8 Héamta foton och video till att himta
mediefilerna till din katalog. For vissa kameramobiltelefoner visas Adobe Photo Downloader automatiskt nir du
ansluter via kabel eller en tradlos anslutning och du behover inte klicka pa Arkiv > @8 Héamta foton och video.

Obs! I Mac OS startar inte hdamtaren automatiskt.

Obs! Du kan bara overfora mediefiler till datorn med metoderna ovan for vissa telefoner och operatorer. Operatoren eller
telefontillverkaren kan tala om vilka metoder du kan anvinda. Du kan ocksa ga till Adobes webbplats dir den senaste
informationen finns.
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Kapitel 4: Visa och korrigera foton och
videofilmer

Du kan anvinda Elements Organizer till att visa och sortera mediefiler pé olika satt och till att korrigera de vanligaste
fotoproblemen. I Medieldsaren kan du halla ordning pa foton, videofiler och ljudfiler. Med miniatyrikonerna far du
information om nir klippen skapades, nyckelordstaggar, beskrivningar och annan information om filerna. Du kan
anvinda olika vyer till att visa olika innehall, till exempel bara videofiler, foton sida vid sida eller foton pa en karta.

Med verktygen pa korrigeringspanelen i Elements Organizer gar det snabbt att korrigera de vanligaste problemen som
kan uppsta med foton. Genom att klicka pa en knapp tar du t.ex. bort en grén toning i ett foto, forbattrar kontrasten
eller tar bort roda 6gon.

Visa foton och videoklipp i Elements Organizer

Om Medieldasaren

Om du vill se en videooversikt besoker du webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid2313_pse9_se.

I Medieldsaren visas miniatyrer av dina mediefiler i mittomradet av Elements Organizer. (Om du vill aterga till
Medieldsaren fran Datumvy viljer du [E Visning > Medieldsaren.) Anvind Medieldsaren till att visa och hitta
miniatyrer av foton, videofiler och ljudfiler i dina kataloger. Du kan markera objekt i Medieldsaren och bifoga taggar
till dem, lagga till dem i projekt eller redigera dem.

Senast uppdaterad 2011-9-12


http://www.adobe.com/go/lrvid2313_pse9_se

ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER
Visa och korrigera foton och videofilmer

D ¢ Dra nyc alby D D «t hit om du vill ellerfler =

I Medielisaren visas bilderna pad ett 6verskadligt sditt.

A. Reglaget for justering av storlek pd miniatyrbilder B. Knapparna Rotera vinster och Rotera hoger C. Tillbaka till foregdende vy D.
Sokfiltet E. Stodraster

Fler hjdlpavsnitt
”Om nyckelordstaggar” pa sidan 49

”Om tidslinjen” pa sidan 77
”Soka med hjalp av sokfiltet” pa sidan 78
”Soka efter mediefiler med rutan S6k” pa sidan 82

”Visa mediefiler i helskdrmslage eller sida vid sida” pa sidan 36
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Oppna Medieldsaren

% Gor nagot av foljande om du vill 5ppna Medieldsaren fran Datumvy i Elements Organizer:
- Vilj & Visning > Medielédsaren.

+ Klickapa #® Aterga till Medieldsaren lingst ned i Organizer.

Ange visningsinstidllningar for Medielasaren

1 IMedieldsaren viljer du Redigera > Instillningar > Allmant (Windows®, eller Adobe > Instéllningar > Allmént
(Mac® OS).

2 Ange onskade alternativ, t.ex. foljande:
+ Om du vill sortera bilder f6r en dag sa att de nyaste bilderna visas forst, valjer du Visa nyaste forst for varje dag.

+  Om du vill skaldndra foton till mer 4n 100 % av den verkliga storleken och fa den storsta storleken som utrymmet
tillater markerar du Tillat att foton &dndrar storlek. Avmarkera det hir alternativet om du vill visa sma bilder i den
aktuella storleken, aven om det tillgdngliga utrymmet ar storre.

« Om duvill ateraktivera dialogrutor som du har valt att inte visa igen klickar du pa Aterstill alla varningsdialogrutor.

Ikoner i Medielasaren

En del av foljande ikoner visas bara om du har valt alternativet Detaljer, andra visas hela tiden:

Ikon for hég T2 Anger att miniatyren respresenterar en fotohdg.

Ikon for versionsuppsattning [ Anger att miniatyren representerar en hog med redigerade versioner av ett foto.
Gruppikon for videoscen [a; Anger att miniatyren representerar ett videoscen i en videoscengrupp.

lkon for video Anger att miniatyren representerar ett videoklipp.

Ikon for skiva [ Anger att miniatyren representerar ett offlinefoto.

Ikon for ljud &) Anger att miniatyren innehéller en ljudbeskrivning.

Ikonen for tagg for flera nyckelord *» Visar att det finns nyckelordstaggar i mediefilen. Placera pekaren Gver
taggikonen for att visa bifogade nyckelordstaggar.

Ikoner for nyckelordstaggar @, @, @, # Anger de nyckelordstaggar som dr kopplade till mediefilen.
Ikon fér album [E] Anger att fotot ingér i ett album. Placera pekaren 6ver ikonen sa visas albumets namn.
Ikon for dolt foto = Anger att miniatyrbilden &r en dold fil.

Ikon for projekt I© Anger att miniatyrbilden anvinds i ett projekt.

Ikon for fotoprojekt ] Anger att fotot dr en del av ett flersidigt projekt.

Graderingsstjarnor 5.7 Visar fotots gradering, pa en skala av fem stjirnor.

Valj en vy for Medielasaren

% Vilj & Visning > [visningsalternativ].

Vilj mellan foljande visningsalternativ:

Miniatyrbildsvising Visa miniatyrer av mediefilerna i 6nskad sorteringsordning.

Importera grupp Visa mediefiler i de grupper som de har importerats och visa hur mediefilerna importerades.
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Sokvég till mappen Visa mediefiler efter de mappar de ér lagrade i.

Datumvisning Oppna vyn Datum frén nigon av vyerna i Medielisaren. Visa en kalender med miniatyrbilder fér de
datum som mediefilerna togs.

Medieldsare Oppnar Medieldsarens miniatyrbildsvy fran Datumvyn.

W™ Angra Visning Adobe ID |§| Display ~
Miniatyrbildsvisning ( i+ ¥ Thumbnail View E
upp tF Import Batch 382

DU anrEl : b Folder Location 383

Datumvy Cirl+Alt+D _
Date View NEA

&= Visa, redigera, ordna i slage  F11
B Jamfor foton sida vid sida F12 =
B Compare Photos Side by Side #8F12

=, View, Edit, Organize in Full Screen 2F11

Nir du vdljer i menyn Visning i Medieldsaren visas olika vyer i tidslinjen och Medieldsaren.

Visa och dolja mediefiler i Medieldasaren
Q Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid2316_pse9_se.

Du kan markera mediefiler sé att de doljs i Medieldsaren utan att ta bort dem fran harddisken. Du kan dessutom visa
dolda filer tillfalligt eller avmarkera dem sa att filerna alltid visas.

Doélja mediefiler genom att markera dem

1 Markera de mediefiler som du vill d6lja. Om du vill markera en hel grupp Skift-klickar du pa den forsta och den
sista mediefilen i gruppen. Ctrl-klicka pa filer som inte ligger i grupp om du vill markera dem.

2 Markera mediefilerna genom att vilja Redigera > Synlighet "z > Markera som dold.

Ikonen |3 visas langst ned till vanster pé alla markerade foton.

3 Omduyvill dolja de markerade mediefilerna i Elements Organizer véljer du Redigera > "= Synlighet och sedan Dolj
dolda filer.

Q Du kan ocksa hogerklicka/Ctrl-klicka pd miniatyrbilderna och vilja kommandot Synlighet pd snabbmenyn.

Visa mediefiler som har markerats som dold
% Vilj Redigera > "z Synlighet och vilj nagot av f6ljande:
Visa Alla filer Visar dolda filer tillsammans med icke-dolda filer.

Visa endast dolda filer Visar endast dolda filer i Elements Organizer.

Q Du kan ocksd hogerklicka/Ctrl-klicka pd miniatyrbilderna och vilja kommandot Synlighet pd snabbmenyn.

Ta bort markeringen Dold fran mediefiler

1 I Medieldsaren visar du mediefilerna markerade som dolda.

2 Markera de mediefiler som du vill ta bort markeringen Dolda fran |£|. Om du vill markera en hel grupp Skift-
klickar du pa det forsta och det sista fotot i gruppen. Om du vill markera flera foton som inte kommer efter varandra
Ctrl-klickar du pa dem.

3 Vilj Redigera > Synlighet "= > Markera som synlig.
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Du kan ocksa hogerklicka/Ctrl-klicka pa miniatyrbilderna och vilja kommandot Synlighet pd snabbmenyn.

Visa och hantera filer efter mappsokvag

Vyn Sokvig till mappen i Elements Organizer delar upp Medieldsaren i tva delar: en mapphierarki och en panel med
miniatyrbilder. Fran den hédr vyn kan du hantera mappar, ldgga till filer till katalogen och ldgga till eller ta bort
bevakade mappar.

Du kan skapa snabbalbum fran mappvyn. Alla bilder i den valda mappen ldggs till i snabbalbumet.

Obs! Bevakade mappar dr endast tillgingliga i Windows. Alternativet Bevakade mappar dr avaktiverat for
ndtverksenheter.

Som standard visas alla mappar pa harddisken i mapphierarkin. Mappar som innehéller hanterade filer har en speciell
mappikon . Hanterade filer ar de filer som du har importerat till en katalog, antingen manuellt eller automatiskt.
(Endast Windows) Bevakade mappar har en speciell mappikon L. Med Elements Organizer kan du automatiskt
importera kompatibla filer som sparas i de bevakade mapparna. Mappar som ar bade hanterade och bevakade har en
speciell mappikon som visar att de dr bade bevakade och hanterade .

1 IMedieldsaren viéljer du Sokvég till mappen pa menyn Visning & i det 6vre hogra hornet i Organizer. Alternativt
trycker du pa Ctrl + Alt + 3 (Windows) eller Cmd + Alt + 3 (Mac OS).

Mapphierarkin visas till vinster i Organizer och miniatyrerna i mitten.
2 Vilj Fonster > Tidslinje. Tidslinjen gor det enklare att soka efter mappar i mappvyn.

3 Om du vill ldgga till filer fran en mapp till Elements Organizer hogerklickar/Ctrl-klickar du p4 mappen i
mapphierarkin och viljer Importera till Organizer.

4 Om duvill hitta filer i en speciell mapp klickar du pa mappen i mapphierarkin. Efter importen visas miniatyrbilder
for filer i den mappen i miniatyrbildspanelen, grupperade under mappnamnet.

5 Om du snabbt vill skapa ett album efter mappnamnet klickar du pa ikonen Snabbalbum [E4 i det 6vre hogra hornet
i miniatyrbildspanelen fér varje mapp som du vill tagga.

6 Gor nédgot av foljande om du vill hantera filer och mappar:

+ Om du vill flytta en fil till en annan mapp, drar du filens miniatyr fran miniatyrbildspanelen till en i mapp i
mapphierarkin.

+ Om du vill visa mappen i Utforskaren hogerklickar/Ctrl-klickar du pa mapphierarkin och véljer Visa i Utforskaren
(Windows)/Visa i Finder (Mac OS).

+ (Endast Windows) Om du vill ligga till eller ta bort mappen fran de bevakade mapparna, hogerklickar du i den
vanstra panelen och viljer Ligg till i bevakade mappar eller Ta bort fran bevakade mappar.

+ Om du vill ldgga till mappen i katalogen hogerklickar/Ctrl-klickar du i mapphierarkin och viljer Importera till
Organizer.

+ Om du vill indra namnet pd mappen, hogerklickar/Ctrl-klickar du p4 mappen och viljer Andra namn pa mapp.
Skriv det nya namnet.

Om du vill ta bort mappen hogerklickar/Ctrl-klickar du pa mapphierarkin och véljer Ta bort mapp. Om du tar bort
en mapp med hjilp av mappvyn tas den dven bort fran datorn. Om du har tagit bort en mapp av misstag angrar du
borttagningsatgarden eller aterstiller mappen fran papperskorgen.

7 Om du vill skapa en ny mapp hogerklickar/Ctrl-klickar du pa mapphierarkipanelen och viljer Ny mapp.
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Fler hjdlpavsnitt
”Anvinda bevakade mappar (Endast Windows)” pa sidan 19

”Hamta mediefiler fran filer och mappar” pa sidan 20

”Om nyckelordstaggar” pa sidan 49

Ange vilka medietyper som ska visas
% Vilj Visa > Medietyper > [typ av fil] i Medieldsaren.
Obs! Nir du har importerat objekt visas alla medietyper tillfilligt i Medieldsaren.

Sortera filer i Medielasaren

% Vilj ett sorteringsalternativ pa menyn Disposition i det 6vre hogra hornet av Medieldsaren. Du har foljande
sorteringsalternativ att vilja mellan i miniatyrbildsvyn:

Datum (senaste forst) Visar de senast tagna och importerade mediefilerna forst. (Inom en given dag visas mediefilerna
i den ordning som de har tagits med de éldsta forst, om inte du angett nagot annat i dialogrutan Allménna
instéllningar). Ordningen med de senaste mediefilerna forst ar praktiskt nar du vill lagga till taggar till dina senast
importerade mediefiler.

Datum (tidigaste forst) Visa alla mediefiler i kronologisk ordning.

Albumordning Visa mediefiler i den ordning som de placerades i ett album (visas endast nir du markerat ett album).

W= Angra

Datum (tidigaste forst)
Albumordning

Pd menyn Disposition i Medieldsaren kan du sortera miniatyrer kronologiskt, omvint kronologiskt och i albumordning.

Andra storlek pa, uppdatera och délja miniatyrbilder

Du kan dndra storlek pa miniatyrbilder eller uppdatera dem efter att ha redigerat mediefiler i ett annat program. Du
kan ocksé snabbt rotera miniatyrbilderna sa att de visas ratt i fonstret.

+ Om du vill éndra miniatyrbildens storlek stegvis drar du i skjutreglaget for miniatyrer i alternativfaltet.
Dra skjutreglaget till hoger om du vill 6ka miniatyrbildens storlek.

+ Om du vill visa en sa liten miniatyrbild som mojligt klickar du pa knappen till vinster om skjutreglaget.
« Om du bara vill visa en enda mediefil klickar du pa knappen till héger om skjutreglaget.
+  Om du vill uppdatera miniatyrbildsvyn viljer du Visa > Uppdatera.

« Om du vill rotera en bild motsols klickar du pa Rotera at vinster &/ hogst upp i Medieldsaren. Om du vill rotera
en bild medsols klickar du pa Rotera at hoger .
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Fler hjdlpavsnitt
“Uppdatera en miniatyrbild for ett objekt” pa sidan 110

Markera objekt i Medielasaren.
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid2314_pse9_se.

Markera i Medieldsare en fil som du vill arbeta med. En vald miniatyrbild markeras med en vit kontur.
% GoOr ndgot av foljande:
+  Om du vill markera ett enskilt objekt klickar du p4 motsvarande miniatyrbild.

«  Om du vill markera flera nirliggande objekt haller du ned Skift och klickar pa det forsta och sista objektet du vill
markera.

«  Om du vill markera flera objekt som inte ligger bredvid varandra, haller du ned Ctrl/Cmd och klickar pa onskade
objekt.

+ Om du vill markera eller avmarkera alla objekt i Medieldsaren véljer du Redigera > Markera alla eller Redigera >
Avmarkera.

Visa och redigera detaljer for mediefiler

I Medielasaren kan du vélja om du vill att information ska visas for varje miniatyrbild samt hur viss information ska
visas. Du kan dven lagga till och redigera beskrivningar, inklusive ljudbeskrivningar, och lagga till och redigera datum-
och tidsinformation.

Fler hjalpavsnitt

”Om filinformation (metadata)” pa sidan 113

”Andra datum och tid for filer” pa sidan 109

Ange datumformat och teckensnitt
1 Vilj Redigera > Instdllningar > Allmanna (Windows) eller Adobe Elements 9 Organizer > Instdllningar > Allmdnna
(Mac 0OS).

2 Viljnigot av foljande for att i avsnittet Visningsalternativ ange datumformat och det teckensnitt som ska anvandas
for att visa informationen:

Datumformat (Det hir alternativet ir inte tillgingligt pa alla sprik.) Vilj formatet MM/DD/AAAA eller
DD/MM/AAAA.

Anvinda systemteckensnitt (Endast Windows) Markera detta alternativ om du vill att information om
systemteckensnittet ska visas.

Justera datum och tid genom att klicka pa Miniatyrbildsdatum Markera detta alternativ om du vill redigera datum
och tid for foton genom att klicka pa dem.

Visa eller dolja detaljer for mediefiler

Vilj Visa > Detaljer och markera/avmarkera alternativet for att visa/dolja filinformation. Alternativt trycker du pa Ctrl
+ D (Windows) eller Cmd + D (Mac OS).
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Redigera detaljer for mediefiler

Du kan redigera information tillhérande en mediefil. Du kan till exempel redigera datum, bifogade taggar, filnamn,

bildtext och ljudbildtext.

Gor nagot av foljande i Medieldsaren:

Om du vill redigera eller ldgga till en bildtext véljer du Visa > Detaljer och klickar pa knappen Vyn Enstaka foto
[E. Klicka pé bildtexten eller klicka pa Klicka hir om du vill ligga till beskrivning.

Om du vill ldgga till, lyssna pd eller redigera en ljudbildtext véljer du Visa > Detaljer och klickar pa knappen Vyn
Enstaka foto. Klicka pa knappen Spela in ljudbeskrivning o’ .

A B C D

Fotoinformation
A. Datum och tid B. Album som fotot hor till. C. Nyckelordstaggar som dr bifogade till fotot D. Bliddra till foregdende eller ndsta foto.
E. Klicka om du vill ligga till eller dndra en beskrivning. F. Klicka om du vill ldgga till eller spela upp en ljudbeskrivning.

Om du vill 4ndra det datum som tilldelats en mediefil markerar du miniatyrbilden, véljer Redigera > Justera datum
och tid. Ange alternativen i dialogrutorna som visas.

Du kan dndra datum med ett enda klick. Aktivera den hir funktionen genom att vilja Redigera > Instdillningar >
Allmdnna (Windows) eller Adobe Elements 9 Organizer > Instillningar > Allmdnna (Mac OS). I dialogrutan

Instillningar viljer du Justera datum och tid genom att klicka pd Miniatyrbildsdatum. Klicka pa datumet for att gora
dndringar.

Visa videoprojekt

Elements Organizerl visas listan med de projekt du har skapat med hjilp av Adobe Premiere Elements. Det gar inte att
andra namn p4, redigera eller lagga till mediefiler till de hér projekten i Elements Organizer. Om du vill redigera eller
lagga till mediefiler till de hér projekten startar du Adobe Premiere Elements. S& hér visar du de videoprojekt du har
skapat i Adobe Premiere Elements:

1

2

Expandera Album i Elements Organizer (klicka p4 triangeln bredvid Album). Elements Organizer visar en lista
6ver album och alternativet Videoprojekt.

Expandera Videoprojekt (klicka pa triangeln bredvid Videoprojekt) s& visas en lista med alla videoprojekt.
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3 Hogerklicka/Ctrl-klicka pa det projekt du vill arbeta med sa visas en snabbmeny med féljande alternativ:
Oppna med Premiere Elements Vilj det hir alternativet om du vill visa projektet pa tidslinjen.

Ta bort videoprojektet <projektnamn> Markera det hér alternativet om du vill ta bort videoprojektet fran
katalogen.

Sok efter objekt i videoprojektet <projektnamn> Visa den mediefil som &r associerad med projektet.

Ordna Korrigera - Skapa Dela

ppna med Premiere Elements...
Ta bort wp_01.prel-videop

Visa videoprojekt som du har skapat i Adobe Premiere Elements

Visa videoklipp och helskarmsbilder

Visa videofiler

I Medielédsaren visas den forsta bildrutan i videoklippet som en miniatyrbild. Med ikonen bildband [£] identifierar du
ett videoklipp i medieldsaren.

1 Dubbelklicka pa videoklippet i Medieldsaren.

Obs! Om du vill visa QuickTime-filmer i Elements Organizer mdste Quick Time-spelaren vara installerad pa datorn. Om
den inte dr installerad hamtar du och kor installationsprogrammet for QuickTime fran
www.apple.com/quicktime/download.

2 Nir mediespelaren i Elements Organizer 6ppnas klickar du pa knappen Spela upp for att starta videoklippet. Om
du vill se en bildruta i taget dra i skjutreglaget. Om videoklippet 4r langt kan det handa att nagra bildrutor hoppas
over.

F
G

Mediespelaren i Photoshop Elements

A. Start- och slutknappar B. Spela in C. Knappen Spela upp D. Stoppknapp E. Forfluten tid F. Dra skjutreglaget genom videoklippet
G. Volym

3 Sting Elements Organizer Mediespelaren genom att klicka pa Sting 3.

Q Du kan skapa stillbilder frin bildrutorna i ett videoklipp genom att vilja Arkiv > Importera > Bildruta fran video i
Editor.
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Vilka filformat du kan spela upp i Elements Organizer beror pé vilka program som 4r installerade, enligt f6ljande:

Endast Photoshop Elements &r installerat Endast filformat (video och ljud) som det gar att spela upp med icke-
royaltybaserade filter spelas upp i Elements Organizer. Om det finns ett filter som kan anvandas for ett visst filformat
(till exempel QuickTime) pa datorn spelas det ocksa upp i Elements Organizer. I Mac OS spelas videoklippen upp med
hjalp av de codec-enheter som installeras med Photoshop Elements eller Premiere Elements. Om codec-enheterna inte
ar tillgangliga i programmen anviands QuickTime-codec-enheter.

Endast Adobe Premiere Elements &r installerat Alla filformat (video och audio) kan spelas upp i Elements Organizer.

Bade Photoshop elements och Adobe Premiere Elements &r installerade Alla filformat (video och audio) kan spelas
upp i Elements Organizer.

Visa mediefiler i helskarmsldge eller sida vid sida

Med hjalp av funktionerna Helskdrmsldge och Jamfor foton sida vid sida kan du visa mediefilerna utan att storas av
granssnittsobjekt, t.ex. fonster och menyer. Du kan anvénda rullhulet pd musen fér att zooma/panorera i medier.

Med alternativen visa, redigera och sortera i helskdrm visar du en uppsittning mediefiler i ett bildspel i helskarmslige.
Du kan anpassa bildspelet, t.ex:

+ Spela upp en ljudfil nir du visar bilderna.
+ Visa miniatyrbilder av de markerade filerna i ett bildband lings skirmens hogra sida.
« Ligg till effekter i mediefilerna

Nir du har bestamt vilka foton du vill ta med i bildspelet kan du redigera dem efter behov. Du kan sedan skicka dem
direkt frdn den hér vyn till bildspelsredigeraren. Om du vill skapa ett bildspel hogerklickar du och viljer Skapa bildspel
(endast Windows).

Helskdrmsldge

Om du vill visa en mediefil i helskdrmsvy gor du pa nagot av foljande sitt:

+ Markera den mediefil du vill visa och klicka pa ikonen Visa, redigera och ordna i helskarmslidge = .
+ I 6vre hogra hornet av Organizer viljer du Visning > Visa, redigera och ordna i helskdrmslage.

« Tryck pa F11 (Cmd+F11 i Mac OS).
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Med kommandot Jamfor foton sida vid sida visas tvd foton samtidigt. Vyn Jamfor foton sida vid sida dr anvandbart
om du vill fokusera pa detaljer och skillnader mellan foton. Du kan markera och jaimfora tva eller flera foton.

Om du vill jamf6ra foton gor du pa nagot av foljande stt:

+ Idetovre hornet av Organizer viljer du Visning > Jaimfor foton sida vid sida (det har alternativet ar inte tillgangligt
i alla sprakversioner).

« Markera tva foton och tryck pa F12 (Cmd+F12 i Mac OS).

I vyn Jamfor foton sida vid sida visas det markerade fotot med en bld ram. Nar du klickar pa knappen Nésta media
andras det valda fotot. Nista foto i urvalet visas. Om du har aktiverat bildbandet kan du klicka p4 valfri bild och visa
den i stillet f6r den markerade bilden (den med bl& ram).

Rotera:

) &

Redigera:

Anvind Jamfor foton sida vid sida om du vill analysera kompositioner och detaljer. Bild 1 dr markerad for utskrift.

I vyn Visa, redigera och ordna i helskdrmsléage eller vyn Jamf6r foton sida vid sida kan du visa foljande:
Snabbredigeringspanelen Hir kan du redigera den visade mediefilen.

Panelen Snabbsortering Hir kan du skapa och anvdnda taggar for mediefiler. Du kan dven lagga till mediefiler till
befintliga album.

Kontrollféltet Visar alla navigeringsikoner och kontrollikoner som du anvinder for att visa nodvindiga paneler och
dialogrutor.
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Du kan véxla fram och tillbaka mellan vyer genom att klicka pa knappen Visa, redigera och ordna i helskdrmsléige
eller knappen Jamfor foton sida vid sida B .

Fler hjdlpavsnitt
”Om bildspel (endast Windows)” pa sidan 121

Snabbredigeringspanelen

Ivyn Visa, redigera och ordna i helskdrmslage eller vyn Jimfor foton sida vid sida kan du redigera det visade fotot med
hjalp av snabbredigeringspanelen. Snabbredigeringspanelen visas pa skarmens vanstra sida och dr minimerad som
standard. Snabbredigeringspanelen minimeras dven nir du inte rort musen pa négra sekunder. Om du vill maximera
panelen flyttar du musen 6ver panelen eller klickar pa Visa/dolj panelen Snabbredigering i forhandsvisningsfiltet for
helskirmslége. Klicka pa knappen Dolj automatiskt & for att gora snabbredigeringspanelen stiandigt synlig.

I foljande tabell beskrivs nagra av ikonerna i snabbredigeringspanelen och deras funktion:

lkon Funktion

Automatisk smartkorrigering, % Forbattra problem i bilder orsakade av dalig exponering, kontrast, fargbalans och fargmattnad.

Automatisk firg, @ Forbattra fargen i fotot med Automatisk farg.

e Forbattra tonomfanget i fotot med automatiska nivaer.
Autoniva, i

Autokontrast. I Forbattra kontrast med Autokontrast

Automatisk skarpa, B8 Okar skarpan pa foton

Automatisk korrigering av réda Tar bort réda 6gon

6gon, ®

Redigera foton 7 Startar Photoshop Elements Editor

Redigera videoklipp FF Startar Adobe Premiere Elements

Mark for utskrift, = Marker mediefilen for utskrift

Obs! Viilj en stjdrna for att gradera det visade fotot. Om fotot har en gradering som du vill ta bort klickar du pa
guldstjdgrnan ldngst till hoger.

Panelen Snabbsortering

I vyerna Visa, redigera, ordna i helskdrmsldge eller Jamfor foton sida vid sida hjalper Snabbsorteringspanelen dig att
skapa och lagga till nyckelordstaggar till den uppvisade mediefilen. Snabbsorteringspanelen visas pa skirmens védnstra
sida och 4r minimerad som standard. Snabbsorteringspanelen minimeras dven nar du inte rért musen pa négra
sekunder. Om du vill maximera panelen flyttar du musen 6ver panelen eller klickar pa Visa/dolj panelen
Snabbredigering i férhandsvisningsféltet for helskdrmslage.

Snabbsorteringspanelen har fljande underpaneler:
Album Visar en lista 6ver befintliga album. Album associerade med den visade mediefilen markeras.

Nyckelordstaggar Visar en lista 6ver nyckelordstaggar i molnvy. Taggar associerade med mediefilen markeras.
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Med hjilp av snabbsorteringspanelen kan du utfora foljande atgarder:

+ Lagga till den visade mediefilen i ett befintligt album. Om du till exempel vill ligga till den visade mediefilen i
albumet Disneyland, klickar du pa Disneyland i underpanelen Album.

« Skapa nyckelordstaggar och anvind taggar for den visade mediefilen.

Sé& har skapar och anviander du en ny tagg f6r den visade mediefilen:

1 I underpanelen Nyckelordstaggar skriver du namnet pa taggen i textrutan Tagga media. Om du till exempel vill
skapa nyckelordstaggen Semester skriver du Semester i textrutan.

2 Klicka pa ikonen Anvind ==.

Den skapade taggen anvinds for det visade mediet.

Om du vill anvdnda en befintlig tagg f6r den visade mediefilen klickar du pa taggnamnet pa underpanelen
Nyckelordstaggar. Taggen markeras.

Kontrollfaltet

Kontrollféltet innehéller ikoner fér navigering genom mediefilerna, uppspelning av en mediefil osv. Kontrollfaltet
forsvinner fran vyn nir du inte rért musen pa nagra sekunder. (Det visas igen om du rér pd musen.)

Kontrollfiltet innehéller f6ljande ikoner:

Ikonen Vixla bildband. Vixla mellan att visa och dolja bilder i ett bildband. Klicka for att visa alla valda bilder i ett
band med miniatyrbilder pa skarmens hogra sida. Klicka igen for att délja bilderna.

Véxla snabbredigeringspanelen Vixla mellan att visa och dolja snabbredigeringspanelen. Klicka for att visa
snabbredigeringspanelen pa den vanstra sidan av skdarmen. Klicka igen for att d6lja snabbredigeringspanelen.

Véxla snabbsorteringspanelen Vixla mellan att visa och dolja snabbsorteringspanelen. Klicka for att visa
snabbsorteringspanelen pa den vénstra sidan av skarmen. Klicka igen for att délja snabbsorteringspanelen.

Foregaende Visar foregdende mediefil.

Nésta Visar nasta mediefil.

Spela upp Spelar upp mediefilen.

Oppnar dialogrutan Instéllningar Visar dialogrutan Alternativ for helskarmslige.

Overgangar Visar dialogrutan Vilj 6verging.

Véxla egenskapspanel Vixla mellan att visa och délja egenskapspanelen.

Visa, redigera och ordna i helskidrmsldge Vixla mellan helskirmsvyn och vyn Jamfor fotons sida vid sida.
Jamfor foton sida vid sida Vixla till vyn Jamfor foton sida vid sida.

Synkronisera panorering och zoomning sida vid sida Synkronisera panorering och zoomning nar foton visas i vyn
Jamfor foton sida vid sida. Om du till exempel klickar pa ikonen och zoomar in med hjélp av musen, zoomas bada
bilderna in samtidigt.

Fler hjdlpavsnitt
”Alternativ for helskdrmslage” pa sidan 40

”Anvinda 6vergangar i mediefiler” pa sidan 40
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Alternativ for helskarmslage

Alternativen i dialogrutan Alternativ for helskirmslige
Bakgrundsmusik Anger vilken ljudfil som ska spelas upp under ett bildspel. Om du vill vdlja en annan fil klickar du
pé Bladdra, letar reda pé 6nskad fil och markerar den.

Spela ljudbeskrivningar Anger att ljudbeskrivningar for de valda filerna spelas upp under bildspelet.
Varaktighet per sida Anger hur lang tid varje bild visas pa skdrmen innan nésta bild visas eller tonas in.
Inkludera beskrivningar Visar beskrivningar langst ned pa skarmen.

Tillat att foton éndrar storlek Andrar storleken pa foton sa att de anpassas till skarmen.

Tillat att videoklipp dndrar storlek Andrar storleken pé videoklipp s4 att de anpassas till skirmen.

Visa bildband Visar alla valda bilder i ett band med miniatyrbilder pa skairmens hogra sida. Om du vill vélja vilka
bilder som ska visas i helskdrmslédge klickar du pa en miniatyrbild.

Borja spela upp automatiskt Startar bildspelet s fort bilden visas i helskdrmsldge. Nar det hér alternativet &r markerat
behover du inte klicka pa knappen Spela upp for att starta bildspelet.

Upprepa bildspel Spelar upp bildspelet om och om igen tills du stoppar det.

Alternativ pa egenskapspanelen

Egenskapspanelen visar de egenskaper som hor till en mediefil. Klicka pa ikonen Visa/dolj panelen Egenskaper (' om
du vill visa egenskapspanelen. Den innehaller f6ljande alternativ:

Allménna Visar de allmidnna egenskaperna for en mediefil, t.ex. filnamn, gradering, bildtexter och kommentarer.

Metadata Visar de metadata som 4r associerade med filen. Klicka pa Fullstindig om du vill visa de fullstdndiga
detaljerna eller p& Kortfattade om du vill visa en begriansad uppsattning metadata associerade med filen.

Nyckelord Visar de nyckelord som dr associerade med mediefilen.

Historik Visar filens historik, t.ex. dndringsdatum och importdatum.

Anvanda overgangar i mediefiler
1 Klicka pé ikonen Vilj 6vergang i kontrollféltet.

2 Markera nagot av foljande alternativ och klicka pa OK. Du kan flytta musen &ver miniatyrbilderna for att
forhandsgranska 6vergangarna.

«+ Klassisk

+ Tonain/ut

+ Panorering och zoomning
3D-pixelf6érvandling

Den valda 6vergangen anvinds for den visade mediefilen. Du kan visa effekten.

Obs! Panorering och zoomningsovergangar och 3D-pixelforvandlingsovergingar kan bara anvindas med foton. Videor
stods endast i deras forsta bildruta.
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Om 6vergangar och OpenGL
Vad dr OpenGL (Open Graphics Library)? Detta ir ett programbibliotek for flera plattformar och det anvénds i
datorprogram for att kommunicera med bildskdrmsdrivrutinen.

For panorering- och zoomningsévergangar samt for 3D-pixelférvandlingsovergangar maste du ha OpenGL Version
1.2 eller senare installerat i datorn. Vilken OpenGL-version som ska anviandas beror pa drivrutinerna for
bildskdrmskortet som 4r installerat i datorn. Om du ser ett varningsmeddelande om att det inte finns stod f6r OpenGL
ska du kontrollera att du har den senaste drivrutinen for bildskdrmskortet installerat. Tillverkarna av bildskdrmskort
uppdaterar ofta drivrutinerna for att halla jimna steg med nya funktioner i operativsystem och program. Innan du
uppdaterar drivrutinerna ska du forst kontrollera vilken version du har nu.

Kontrollera drivrutinsversion i Windows XP
1 Hogerklicka pa skrivbordet och vilj Egenskaper.

2 Vilj Instéllningar och Avancerat.

3 Vilka flikar som visas beror pa vilket bildskdrmskort du har. Vilj Bildskdrmskort > Egenskaper for att se
kortinformation och kortets minnestorlek. Vilj Drivrutin for att visa information om drivrutinen och
versionsnumret.

Kontrollera drivrutinsversion i Windows Vista

1 Hogerklicka pa skrivbordet och vilj Anpassa

2 Vilj Bildskdrmsinstallningar > Avancerade instillningar. Pa fliken Kort visas information om kortet och dess
minnestorlek.

3 Vilj Egenskaper > Drivrutin for att se drivrutinsversionen.

Besok korttillverkarens webbplats for att hitta den senaste drivrutinen. I samband med att du hamtar
drivrutinsuppdateringen kan du dven hamta installationsanvisningarna eller s& himtas anvisningarna tillsammans
med drivrutinen.

Kontrollera drivrutinsversion i Windows 7
1 Ga till Start-menyn, hogerklicka pa Dator och vilj Hantera.

2 Paden panel som 6ppnas viljer du Enhetshanteraren i listan till vinster.
3 Expandera listan Bildskdrmskort sé visas information om bildskarmsenheter.

4 (Valfritt) Hogerklicka pa ett bildskdarmskort och viéljer Egenskaper sa visas mer information.

Visa mediefiler i Datumvyn

Visa och soka efter mediefiler i Datumvyn

I Datumvyn kan du bléddra igenom dina mediefiler i kronologisk ordning och soka efter mediefiler fran ett visst
datum, manad eller &r. Nar du har hittat ett onskat datum kan du visa dess mediefiler i ett minibildspel. Med hjilp av
Datumvyn kan du ocksé hélla reda pa dterkommande hindelser, t.ex. helger och fédelsedagar. Du kan ocksé ligga till
anteckningar for varje datum. Flera av de mediefilsfunktioner som du kan anvianda i Medieldsaren gar ocksa att
anvinda i Datumvyn.
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Datumvy

A. Klicka for att vilja en mdanad B. Klicka for att vilja ett dr. C. Det aktiva datumet D. Klicka for att visa foregdende eller nésta manad.
E. Klicka for att visa en drs-, manads- eller dagsvy. F. Klicka for att vilja ett datum. G. Klicka for att visa foregdende/ndsta dag. H. Antal
foton for det valda datumet. I. Kontroller for att visa bildspel. J. Ligga till en hindelse. K. Ange en daglig anteckning

Obs! Det gir inte att skriva ut datumvykalendern. Om du vill skapa en viggkalender klickar du pd knappen
pa fliken Skapa.

1 Klicka pa Visning &l > Datumvy i 6vre hogra delen av Organizer. Datumvyn 6ppnas. I den visas manad och dag
for den aktuella mediefilen som valts i Medieldsaren.

2 Klicka pa knappen Ar [, Manad (#

eller Dag =] lingst ned i Datumvyn.
3 Gatill den ménad och dag som ska visas genom att utfora nagot av foljande:

+ Klicka pa knappen Foregiende @ eller Nasta @ om du vill ga bakat eller framat. Hall ned knappen om du vill att
forflyttningen ska ske snabbt.

+ Klicka pa dret och vilj ett &r i den lista som visas. En fotoikon |2/ bredvid ett artal anger att aret innehaller
mediefiler.

+ Imanadsvyn klickar du pa 6nskad ménad och viljer en manad i listan som visas. En fotoikon &/ bredvid en ménad
anger att manaden innehéller mediefiler.

« Kilicka pa datumvisningen uppe till héger och markera sedan det datum du soker i dialogrutan Ange datum.

+ Dubbelklicka pa en dag i ars- eller manadsvyn. I kalendern visas den aktuella dagen och den forsta mediefilen for
den aktuella dagen.

4 Om det finns flera mediefiler for den dagen, kan du visa dagens mediefiler pa nagot av féljande sitt:
« Idagsvyn klickar du pa miniatyrbilden for en mediefil i kolumnen till hoger.

+ Idagsvyn viljer du & Visning > Visa, redigera och ordna i helskdrmslidge om du vill visa mediefilerna fran
den angivna dagen i helskdrmslage.
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« Tar- eller manadsvyn klickar du pa Spela upp # under mediefilen och visar alla mediefiler for den valda dagen
som ett bildspel.

5 Om du vill visa ett foto i Medielasaren klickar du i dagsvyn pa knappen Sok efter det hir fotot i Medielisaren 49
nedanfor till héger om fotot.

Flera av de kommandon som du anvinder i Medieldsaren gdr ocksd att anvinda i Datumvyn. Om du
hogerklickar/Ctrl-klickar pa en mediefil visas de kommandon som gdr att anvinda.

Fler hjdlpavsnitt
”Skicka foton till onlinetjénster for utskrift” pa sidan 147

”Visa mediefiler i helskdrmslédge eller sida vid sida” pa sidan 36

Byta den mediefil som visas for ett datum i kalendern

Som standard visas i datumvyn den forsta mediefilen som skannats eller tagits ett speciellt datum. Om den har
mediefilen inte representerar de mediefiler som tagits den dagen kan du byta till en annan.

% GoOr ndgot av foljande i Datumvyn:

« I'maénads- och arsvyn anviander du bildspelskontrollerna for att hitta den mediefil som du vill anvinda.
Hogerklicka/Ctrl-klicka pa mediefilen i bildspelsfonstret och vilj Visa overst for dag.

« Ivyn Dag viljer du mediefilen i listan med miniatyrbilder. Hogerklicka/Ctrl-klicka pa mediefilen eller
miniatyrbilden och vilj sedan Visa 6verst for dag.

e 10 jull 200
SUMMER CARDEN

Markera en bild i dagsvyn.
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Visa mediefiler med okanda datum

Du kan visa mediefiler i vyn Datum om de innehaller det dr som ér associerat med dem. Om aret 4r okdnt kommer
mediefilen inte att visas i datumvyn 6ver huvud taget.

% Gor nagot av foljande i datumvyn:

« Om mediefilen har ett artal och en manad, men ingen dag, klickar du pa ikonen Okint datum M. Ikonen visas
lingst upp till hoger vid manaden i vyn Manad eller vid artalet i vyn Artal.

+  Om mediefilen har ett artal men ingen ménad eller dag, klickar du pa ikonen Oként datum. Ikonen visas lingst upp
till hoger vid artalet i vyn Artal.

« Om ikonen representerar mer én en mediefil klickar du pa den och visar mediefilerna i ett bildspel.

Fler hjdlpavsnitt
”Andra datum och tid for filer” pé sidan 109

Lagga till en daglig anteckning i Datumvyn

I Datumvyn kan du gora anteckningar och halla reda pa en dags hindelser. Kanske vill du gora anteckningar for
mediefiler fran en viss dag. En daglig anteckning skiljer sig fran en beskrivning eftersom den motsvarar en dag i
kalendern och inte en sdrskild mediefil. Du kan bara fa tillgdng till de dagliga anteckningarna i Datumvyn.

1 Markera en dag i Datumvyn.
2 Ange anteckningen i rutan Daglig anteckning.

Du kan ligga till en daglig anteckning till vilken dag som helst i Datumvyn, dven till dagar som inte har ndgra
mediefiler. | mdnadsvyn visas en anteckningsikon == for alla dagar som har en daglig anteckning.

Lagga till en hdndelse i Datumvyn
I Datumvyn kan du halla reda pé dagliga och arliga handelser, t.ex. fodelsedagar.

Skapany Hancelse

Handelsenamn
My Birthday

Manad Dag

Tep ¥ 7Y e

i
_.I pprepande handelse

* Varje ar
Till:

Ldgga till en héndelse i kalendern.

1 Markera en dag i Datumvyn.
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2 Gor nagot av foljande:
Klicka pa hindelseikonen =.
+ I'manads- eller arsvyn hogerklickar/Ctrl-klickar du pa en dag och viljer Ligg till hdndelse pa snabbmenyn.
3 Ange ett namn for handelsen i rutan Handelsenamn.
4 Om det behévs dndrar du de datum som visas pa popup-menyerna.

5 Vilj Aterkommande hindelse om hiandelsen intriffar arligen. Om du vill kan du ange ett artal for nir hindelsen
slutar intraffa. Klicka pa OK.

I kalenderns manads- och érsvyer dr helger och hindelser markerade med sirskilda farger.

Med alternativet Datumvy i dialogrutan Instdllningar kan du ldgga till, ta bort och redigera hdindelser.

Lagga till eller andra en beskrivning i Datumvyn
1 Visa den mediefil vars beskrivning du vill redigera i Datumvyn.
2 Oppna dagsvyn genom att klicka p knappen Dag [=.

3 Skriv texten i rutan Beskrivning i nedre hogra hornet.

Ange instédllningar for Datumvyn

1 Vilj Redigera > Instéllningar > Datumvy (Windows) eller Adobe Elements 9 Organizer > Instéllningar > Datumvy
(Mac OS).

2 Vilj Anvind méndag som forsta dag i veckan om du vill bérja varje vecka med mandag. Om du inte véljer det hir
alternativet startas veckan med s6ndag.

3 Vilj de helgdagar som du vill ha med i kalendern fran listan med helgdagar.
4 Lagg till, ta bort eller redigera handelser genom att géra nagot av foljande:
+ Duldgger till en hdndelse genom att klicka pa Ny. Ange information i dialogrutan Skapa ny héndelse.

+ Duredigerar en hindelse genom att markera hiindelsen och sedan klicka pa Redigera. Andra informationen i
dialogrutan Redigera handelse.

« Du tar bort en hdndelse genom att markera den i listan och sedan klicka pa Ta bort.

5 Klicka pa OK si att dialogrutan Installningar stings.

Korrigera foton och videoklipp i Elements Organizer

Anvind verktygen pa fliken Korrigera i Elements Organizer for att snabbt korrigera de vanligaste problemen som kan
uppstd med foton. Anpassade versioner av vissa av dessa verktyg ar dven tillgingliga via Editor, men de enkla
versionerna hér ar avsedda for att du snabbt och enkelt ska kunna goéra korrigeringar.

Klicka pa fliken Korrigera om du vill visa en lista 6ver verktyg som kan gora det littare att korrigera dina mediefiler.

Du kan gora omfattande dndringar av foton med Photoshop Elements Editor. Du startar Photoshop Elements Editor
pa nagot av foljande sitt:

« Kilicka pa fliken Korrigera och sedan pa = Redigera foton.

Senast uppdaterad 2011-9-12



ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER 46
Visa och korrigera foton och videofilmer

Klicka p4 triangeln bredvid Korrigera och vilj Fullstindig fotoredigering P , Guidad fotoredigering ¥ eller Snabb
fotoredigering ¥¥ .

Du kan gora omfattande dndringar av videofilerna med Adobe Premiere Elements Editor. Du startar Adobe Premiere
Elements Editor pa nagot av f6ljande satt:

Klicka pa fliken Korrigera och sedan p& Redigera videoklipp [ere.
Klicka pa triangeln bredvid Korrigera och vilj Redigera videoklipp.

Gora snabba justeringar med Automatisk smartkorrigering

Automatisk smartkorrigering anvénds for att analysera foton och for att korrigera vanliga problem som orsakas av
dalig exponering vad galler kontrast, firgbalans och firgmittnad.

1 Klicka pé fliken Korrigera ndr du vill 6ppna den.
2 Vilj ett eller flera foton i Medieldsaren. (Hall ned Ctrl/Cmd och klicka om du vill markera flera.)
3 Pé fliken Korrigera klickar du pa E? Automatisk smartkorrigering.

Med Automatisk smartkorrigering skapas kopior av de markerade fotona och dndringar gors pa kopiorna. Kopiorna
sparas sedan i den versionsuppsittning av fotona som de baseras pa.

Korrigera fairg med Automatisk firg

Med Automatisk firg analyseras foton och vanliga problem med fargbalansen korrigeras, t.ex. den gréna ton som kan
uppsta i foton tagna med lysrorsbelysning eller den bla ton som kan visas péa foton tagna utomhus da kameran
fortfarande 4r instélld fér inomhusfotografering.

1 Klicka pa fliken Korrigera nér du vill 6ppna den.
2 Vilj ett eller flera foton i Medieldsaren. (Hall ned Ctrl/Cmd och klicka om du vill markera flera.)
3 Pi fliken Korrigera klickar du pa Automatisk skdrpa &.

Med Automatisk farg skapas kopior av de markerade fotona och firgindringar gors pa kopiorna. Kopiorna sparas
sedan i den versionsuppsittning av fotona som de baseras pa.

Ange nivaer med Autonivaer

Med Autonivéer analyserar du foton och korrigerar vanliga problem med luminansen, t.ex. avsaknad av detaljer i
foton som ér under- eller 6verexponerade.

1 Klicka pa fliken Korrigera nér du vill 6ppna den.
2 Vilj ett eller flera foton i Medieldsaren. (Hall ned Ctrl/Cmd och klicka om du vill markera flera.)
3 Pafliken Korrigera klickar du pa ui Autonivéer.

Med Autonivaer skapas kopior av de markerade fotona och éndringar i luminansnivaer gors pa kopiorna. Kopiorna
sparas sedan i den versionsuppsittning av fotona som de baseras pa.

Forbattra kontrast med Autokontrast

Med Autokontrast analyseras fotona och de vanligaste kontrastproblemen korrigeras, t.ex. for sma skillnader mellan
ljusa och morka omraden.

1 Kilicka pé fliken Korrigera nér du vill 6ppna den.
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2 Vilj ett eller flera foton i Medieldsaren. (Hall ned Ctrl/Cmd och klicka om du vill markera flera.)
3 Pi fliken Korrigera klickar du p4 Bl Autokontrast.

Med Autokontrast skapas kopior av de markerade fotona och dndringar i kontrasten gors pa kopiorna. Kopiorna
sparas sedan i den versionsuppsittning av fotona som de baseras pa.

Oka skirpa i foton med Automatisk skirpa

Med Automatisk skirpa analyseras foton och vanliga problem med skidrpan korrigeras, t.ex. oskérpa orsakad av délig
kamerainstillning.

1 Klicka pa fliken Korrigera nér du vill ppna den.
2 Vilj ett eller flera foton i Medieldsaren. (Hall ned Ctrl/Cmd och klicka om du vill markera flera.)
3 Pafliken Korrigera klickar du pa B Automatisk skirpa.

Med Automatisk skdrpa skapas kopior av de markerade fotona och andringar i skdrpan gors pa kopiorna. Kopiorna
sparas sedan i den versionsuppsittning av fotona som de baseras pa.

Ta bort roda 6gon med Automatisk korrigering av roda 6gon
Med Automatisk korrigering av réda 6gon hittas réda pupiller i 6gonen och de @ndras till naturligt svarta.
1 Kilicka pé fliken Korrigera nér du vill 6ppna den.

2 IMedielasaren markerar du en eller flera foton ddr nagon eller nagra har réda 6gon. (Hall ned Ctrl/Cmd och klicka
om du vill markera flera.)

3 Pa fliken Korrigera klickar du p4 ® Automatisk korrigering av réda 6gon.

Med Automatisk korrigering av rdda 6gon skapas kopior av de markerade fotona och pupillerna dndras sa att de blir
svarta pd kopiorna. Kopiorna sparas sedan i den versionsuppsattning av fotona som de baseras pa.

Beskara foton
Du kan beskira foton med hjilp av verktyget Beskdrning.

1 Klicka pa fliken Korrigera och vilj sedan ett foto i Medieldsaren.
2 Pafliken Korrigera klickar du pa Beskar .
Fonstret Beskir foto visas med fotot ddr du kan gora f6ljande:
 Beskir fotot genom att aktivera beskdrningsverktyget 2.
+ Ange bildproportionen.

Rotera fotot med roteringsikonerna .

3 Klicka pa Anvind om du vill anvidnda dndringarna och klicka sedan pa OK om du till aterga till
Elements Organizer.

Rotera foton
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid2315_pse9_se.

1 IMedieldsaren markerar du ett eller flera foton. Markera foton som visas i foljd genom att halla ned Skift och klicka
pa taggarna, eller markera foton som inte visas i f6ljd genom att halla ned Ctrl/Cmd och klicka pa taggarna.
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2 Gor nagot av foljande i genvégsfiltet:
Om du vill rotera fotot moturs 90 grader klickar du pa knappen Rotera vénster &

« Om du vill rotera fotot medurs 90 grader klickar du p4 knappen Rotera hoger I .

Korrigera foton och videoklipp med andra program

Ange ett redigeringsprogram for att korrigera valda medier
1 Gor nagot av foljande:

« I Windows viljer du Redigera > Installningar > Redigering.

I Mac OS viljer du Adobe Elements 9 Organizer > Instéllningar > Redigering

2 Om duvill lagga till Photoshop Elements viljer du Visa alternativ for Photoshop Elements. Alternativet att redigera
med hjdlp av Photoshop Elements visas ndr du hogerklickar/Ctrl-klickar pa ett foto i Elements Organizer.

3 Om duvill lagga till Adobe Premiere Elements viljer du Visa alternativ for Adobe Premiere Elements. Alternativet
att redigera med hjélp av Adobe Premiere Elements visas nar du hogerklickar/Ctrl-klickar pa et klipp i
Elements Organizer.

Spara andringar i medier med andra program

1 Gor nagot av foljande:
I Windows viljer du Redigera > Instéllningar > Redigering.
I Mac OS viljer du Adobe Elements 9 Organizer > Instillningar > Redigering

2 Markera Anvind ett annat redigeringsprogram och bliddra till programmet. Andringar som gors i det andra
programmet visas ddrefter i miniatyrbilderna i Medieldsaren.
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Kapitel 5: Ordna samt mirk foton och
videoklipp med taggar

Du kan anvianda nyckelordstaggar till att identifiera foton och videofiler med hjélp av nyckelord och till att himta
enskilda mediefiler eller fotoalbum. Precis som i fysiska fotoalbum kan du i Adobe® Elements 9 Organizer-album
gruppera foton och andra mediefiler utifrdn kategorier och placera dem i 6nskad ordning.

Tagga foton och videoklipp

Om nyckelordstaggar

Nyckelordstaggar 4r anpassade nyckelord, t.ex. “Pappa” eller “Halmstad,” som du kopplar till foton, videofiler,
ljudklipp, PDF-filer och projekt i Medieldsaren. Med nyckelordstaggar kan du enkelt sortera och soka efter taggade
filer. Om du anvander nyckelordstaggar behover du inte ordna dina mediefiler i amnesspecifika mappar eller ge filer
nya namn med innehéllsspecifika namn manuellt. Istéllet kan du koppla en eller flera nyckelordstaggar till varje
mediefil. Sedan kan du hdmta de mediefiler som du vill genom att markera en eller flera nyckelordstaggar pa panelen
Nyckelordstaggar. Du kan ocksa soka efter mediefiler med vissa nyckelordstaggar genom att skriva ett nyckelord i
soktextrutan.

Du kan till exempel skapa en nyckelordstagg som heter "Anna" och bifoga den till alla mediefiler som din syster Anna
finns med i. Om du sedan vill s6ka efter alla mediefiler av Anna som har sparats pa datorn, markerar du taggen "Anna"
pa panelen Nyckelordstaggar.

Du kan skapa nyckelordstaggar med hjilp av vilka nyckelord som helst. Du kan t.ex. skapa nyckelordstaggar for
enstaka personer, stallen och handelser. Om mediefiler har flera nyckelordstaggar véljer du en kombination av
nyckelordstaggar for att soka efter en person pa ett viss plats eller vid en sérskild hiandelse. Du kan t.ex. soka efter alla
Anna-nyckelordstaggar och alla Marie-nyckelordstaggar om du vill hitta alla bilder med Anna och hennes dotter
Marie. Du kan ocksa soka efter alla Anna-nyckelordstaggar och alla Cabo-nyckelordstaggar om du vill hitta alla bilder
pé Anna nir hon var pa semester i Cabo San Lucas.

Fler hjdlpavsnitt
”Soka efter mediefiler med hjélp av nyckelordstaggar” pa sidan 58

”Soka efter mediefiler med rutan S6k” pa sidan 82

”Bifoga nyckelordstaggar till mediefiler” pd sidan 51

Anvianda panelen Nyckelordstaggar
Du skapar och arbetar med nyckelordstaggar pé panelen Nyckelordstaggar pa fliken Ordna.

Senast uppdaterad 2011-9-12



ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER
Ordna samt mérk foton och videoklipp med taggar

A
B
C— i ]
Pam
D Vanner
‘Il Platser

Flandelser

Annat

Importerade nyckelordstaggar
[ e—— Smarta taggar

Panelen Nyckelordstaggar
A. Smarta taggar B. Kategori C. Nyckelordstagg D. Underkategori E. Med triangeln kan du expandera eller dolja nyckelordstaggarna i den
kategorin eller underkategorin.

P4 panelen Nyckelordstaggar har Elements Organizer som standard fyra kategorier: Folk, Platser, Hindelser och
Annat. Du kan ocksd importera mediefiler som redan har bifogade taggar. De hir taggarna visas under kategorin
Importerade taggar. Du kan ordna taggarna under de hér kategorierna och skapa egna kategorier och underkategorier.

P4 panelen Nyckelordstaggar kan du utféra foljande:

+ Visa alla nyckelordstaggar, kategorier och underkategorier. Klicka pé triangeln " bredvid en kategori eller
underkategori for att visa eller dolja nyckelordstaggarna under den.

« Skapa, redigera och ta bort nyckelordstaggar.

+ Ordna nyckelordstaggar i kategorier och underkategorier.

 Bldddra i listan med nyckelordstaggar.

+ Dalj alla nyckelordstaggar genom att klicka pa triangeln W intill nyckelordstaggen.

Fler hjdlpavsnitt
”Ange instillningar for panelen Nyckelordstaggar och Album” pé sidan 66

”Soka efter mediefiler med hjalp av nyckelordstaggar” pa sidan 58

Skapa en nyckelordstagg

Du kan skapa nya nyckelordstaggar, under vilken kategori eller underkategori du vill, f6r att ordna mediefiler som du
nyligen har lagt till i katalogen. Nya nyckelordstaggar markeras med ett fragetecken .
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Skapa nyckelordstagg

i 0 taggade objekt
: o

Anteckning: Vacation photos from China

Du skapar nyckelordstaggar i dialogrutan Skapa nyckelordstagg.

1 Klicka pa knappen Ny == pa panelen Nyckelordstaggar pa fliken Ordna och vilj Ny nyckelordstagg.

2 Vilj en kategori eller underkategori for den nya taggen pd menyn Kategori i dialogrutan Skapa nyckelordstagg.
3 Skriv ett namn pa nyckelordstaggen i rutan Namn.
4

I rutan Anteckning anger du eventuell information om taggen. (Du kan till exempel skriva att taggen anvéinds f6r
semesterfoton.)

5 Klicka pa OK.

Nyckelordstaggen visas pa panelen Nyckelordstaggar under den kategori eller underkategori som du valde.

Obs! Forsta giangen du ldgger till en nyckelordstagg till en mediefil anvinds mediefilen som ikon for nyckelordstaggen.
Information om hur du dndrar ikoner finns i "Byta ikon for en nyckelordstagg” pa sidan 61.

Fler hjalpavsnitt
”Snabbt skapa taggar” pa sidan 60

“Panelen Snabbsortering” pa sidan 38

Bifoga nyckelordstaggar till mediefiler

Nir du har skapat en nyckelordstagg kan du ldgga till den till mediefiler som har med taggen att géra. Du kan bifoga
flera nyckelordstaggar till en mediefil. Om du kopplar tre nyckelordstaggar till en mediefil kan du se alla
nyckelordstaggarna i den mediefilen. Om du bifogar mer én tre nyckelordstaggar visas nyckeltaggsikonen “ . Forsta
gingen du ldgger till en tagg till en mediefil anvands fotot i fraga som ikon f6r taggen. Om du drar flera mediefiler till
en nyckelordstagg, blir den forsta mediefilen du valde ikon for den taggen.

1 Markera de mediefiler du vill bifoga etiketten till i Medieldsaren. (Om du vill vilja flera foton haller du ned
Ctrl/Cmd och klickar pa mediefilerna.)

2 Om du vill bifoga en tagg till en mediefil, gér du pa nagot av f6ljande sitt:

+ Dra taggen fran panelen Nyckelordstaggar till de markerade mediefilerna.

+ Dra mediefilerna till taggen pd panelen Nyckelordstaggar.

3 Om du vill bifoga nyckelordstaggar till flera mediefiler gér du négot av féljande:
 Dra taggen fran panelen Nyckelordstaggar till ndgon av de markerade mediefilerna.

« Markera en eller flera nyckelordstaggar och dra dem sedan till nagon av de markerade mediefilerna.
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Sok: Dra nyckelordstaggar, album, foton, videoklipp och projekt hit om du vill soka ellerfler » Album

N Platser

I

Handelser

ARRaE

Dra flera nyckelordstaggar till flera foton.

+ Markera en eller flera nyckelordstaggar och dra sedan fotona till ndgra av de markerade taggarna i panelen
Nyckelordstaggar.

Q Om du vill anvinda en smart tagg pd alla mediefiler i ett album klickar du pd albumet pd panelen Album. Vilj alla
mediafiler i medialdsaren. Vilj nyckelordstagg frin panelen Nyckelordstaggar, och tagga valda mediafiler.

Fler hjdlpavsnitt
”Ta bort nyckelordstaggar fran foton” pa sidan 64

”Byta ikon for en nyckelordstagg” pa sidan 61

Om Visa moln for nyckelordstagg

Med Visa moln for nyckelordstagg @# kan du visa en lista med nyckelordstaggar bifogade till mediefiler.
Nyckelordstaggarna visas i bokstavsordning. Du kan tillimpa nyckelordstaggar pa mediefiler fran den hér vyn. Dukan
fran den hér vyn dven redigera och ta bort befintliga nyckelordstaggar. Klicka pa en nyckelordstagg for att visa foton
och mediefiler bifogade till taggen. Teckensnittsstorleken pa nyckelordstaggen dandras beroende pé hur ofta den
anvdnds. Om du till exempel tilldelar nyckelordstaggen Semester till de flesta mediefilerna, kommer
teckensnittsstorleken for taggen Semester att vara storre dn for de andra nyckelordstaggarna.

Obs! Smarta taggar visas inte i nyckelordlistan som visas i nyckelordsmoln.

Anvénd en nyckelordstagg i vyn nyckelordsmoln
1 Markera de mediefiler som du vill tagga.

2 Dra taggen fran nyckelordsmolnet till de markerade mediefilerna.

Redigera eller ta bort en nyckelordstagg.
1 Dubbelklicka pa nyckelordstaggen som du vill redigera. En textruta 6ppnas.

2 Gor nagot av foljande:

Skriv i textrutan for att redigera nyckelordstaggen.

Klicka pa ikonen Ta bort #=  som visas intill nyckelordstaggen, for att ta bort nyckelordstaggen.
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Automatisk analys

Automatisk analys i Elements Organizer definierar och taggar automatiskt f6ljande niar medier analyseras.
 Folk

« Ljud

+ Oskirpa i foton

« Intensitet och kontrast

« Rorelse

+ Objektrorelse

« Skakning

Du kan ldgga till ytterligare taggar manuellt efter den automatiska analysen. Du kan ocksé redigera de automatiskt
genererade taggarna.

Du ska endast kéra Automatisk analys nar datorn ar ledig.

Automatisk analys kors s& snart du importerar medier till Elements Organizer. Nér det finns stora méngder medier
som ska analyseras kor du den automatiska analyseringen nér systemet ér ledigt.

1 Vilj Redigera > Instéillningar > Medieanalys (Windows®), eller Adobe Elements 9 Organizer > Instillningar >
Medieanalys (Mac® OS).

2 Gor nagot av foljande:

a Om du vill att Elements Organizerska analysera foton av ménniskor automatiskt endast nar systemet ar ledigt
avmarkerar du Analysera foton av manniskor automatiskt.

b Om du vill att Elements Organizer ska analysera och generera smarta taggar endast nér systemet ar ledigt markerar
du Kor endast analysen nir datorn inte anvands.

Kora den automatiska analysen varje gang du 6ppnar Elements Organizer

1 Vilj Redigera > Instdllningar > Medieanalys (Windows®), eller Adobe Elements 9 Organizer > Instéllningar >
Medieanalys (Mac® OS).

2 Om du vill att Elements Organizer ska analysera medier med smarta taggar varje gang du 6ppnar
Elements Organizer véljer du Kor analysen nér datorn startar.

Kora automatisk analys manuellt

1 Markera de mediefiler du vill bifoga en smart tagg till i Medieldsaren. (Om du vill markera flera mediefiler Ctrl-
klickar/Cmd-klickar du pa dem.)

2 Hogerklicka/Ctrl-klicka pa mediefilen och vélj Kor automatisk analys.

Inaktivera Automatisk analys fér smarta taggar

1 Vilj Redigera > Installningar > Medieanalys (Windows) eller Adobe Elements 9 Organizer > Instéillningar >
Medieanalys (Mac).

2 Avmarkera Analysera medier automatiskt for smarta taggar.

Senast uppdaterad 2011-9-12



ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER 54
Ordna samt mérk foton och videoklipp med taggar

Om smarta taggar

Du kan anvidnda smarta taggar till att soka efter mediefiler (foton och videofiler) efter kvalitet och innehall: I
Automatisk analys tilldelas smarta taggar till mediefiler automatiskt. Automatisk analys later dig:

+ Analysera mediefiler.
Identifiera mediefiler och motiv baserat pa kvalitet som skakigt, morkt, ljust osv.

Du kan hitta de basta mediefilerna och ta bort de déliga. Du kan anvinda de hir taggarna till att ordna dina mediefiler
efter kvalitet. Om du vill visa de mediefiler som har analyserats automatiskt véljer du Smarta taggar i
Elements Organizer-granssnittet.

Viktigt! Det gar inte att skapa, redigera eller ta bort smarta taggar, men du kan ta bort eller anvinda smarta taggar
fran/pd mediefiler.

Innehallsanalysen i Automatisk analys kan vara manuell eller automatiskt I det manuella ldget kan du tilldela smarta
taggar till valda mediefiler. I det automatiska ldget anvands en bakgrundsprocess till att analysera och tilldela smarta
taggar till mediefilerna.

Tilldela smarta taggar manuelit

1 Markera de mediefiler du vill bifoga en smart etikett till i Medieldsaren. (Om du vill markera flera mediefiler Ctrl-
klickar/Cmd-klickar du p& dem.)

2 Om du vill bifoga en smart tagg till en mediefil gor du nagot av foljande:
Dra taggen fran panelen Smarta taggar till den markerade mediefilen.
Dra mediefilen till taggen pa panelen Smarta taggar.
3 Om du vill bifoga smarta taggar till flera mediefiler gér du nagot av foljande:
+ Dra taggen fran panelen Smarta taggar till ndgon av de markerade mediefilerna.
« Markera en eller flera smarta taggar och dra dem till nagon av de markerade mediefilerna.

+ Markera en eller flera smarta taggar och dra sedan mediefilerna till ndgon av de markerade taggarna pa panelen
Smarta taggar.

Om du vill anvinda en smart tagg pd alla mediefiler i ett album klickar du pa albumet pd panelen Album. Vilj alla
mediafiler i medialdsaren. Vilj den smarta taggen frin panelen Nyckelordstaggar, och tagga valda mediafiler.

Personigenkdnning

Nir du anvinder kommandot Sok efter manniskor for taggning, upptécks och identifieras personer med

Elements Organizer sa att du kan tagga dem med respektive namn. Taggningen gor det enklare att sortera och markera
fotona for att snabbt kunna skapa album. Som standard skapas alla nya persontaggar i kategorin Folk i panelen
Nyckelordstaggar. Du kan éndra ordning pé dessa taggar genom att flytta dem till ndgon annan kategori eller
underkategori.

Obs! Standard dr att Elements Organizer automatiskt kdnner igen personer. Om du vill kéra automatisk analys endast
ndr systemet dr ledigt klickar du pa Redigera > Instillningar > Medieanalys (Windows). I Mac OS viljer du Adobe
Elements 9 Organizer > Instdllningar > Medieanalys. Avmarkera Analysera foton av mdinniskor automatiskt.

Hitta personer som ska taggas

1 Imedieldsaren véljer du de foton som du vill tagga.
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2

Gor foljande for att starta personigenkanning:
Vilj Sok > Sok efter manniskor for taggning.

Klicka pa ikonen Starta igenkdnning av ménniskor B pd panelen Nyckelordstaggar.

Elements Organizer bearbetar fotona och soker efter personer. Ansikten pa personer i de valda fotona visas i
dialogrutan Personigenkinning - Ange etiketter for personer.

3

C

5

I dialogrutan Personigenkénning - Ange etiketter for personer klickar du pa etiketten Vem ér det hir? och anger
namnet pd personen.

Om du inte ér sdker pa personen gor du nagot av f6ljande:
Om du tror att fotot inte forestéller en person hogerklickar/Ctrl-klickar du pa bilden och véljer Inte en person.

Om du inte vill sdtta en etikett pa bilden hogerklickar/Ctrl-klickar du pa bilden och véljer Ignorera. Du kan dven
ignorera genom att klicka pa ikonen x i bilden.

Om du vill visa hela fotografiet med personen hogerklickar/Ctrl-klickar du pé bilden och viljer Visa i full storlek.

Klicka pa Spara.

I Elements Organizer visas nya uppsattningar alternativ baserat p& den information som du anger i varje steg. Tack
vare det hdr arbetsflodet gar det snabbare och enklare att tagga fotografier.

6

Om det finns manga bilder som ska namnges bland de markerade objekten visas dialogrutan Personigenkénning -
Ange etiketter for personer med en ny uppsittning bilder. Nar du nu sétter etiketter pé bilder visas en uppsittning
namn nér du klickar pa etiketten Vem ér det hir? Etikett. Klicka for att vélja ett alternativ eller skriv in ett namn
om du inte hittar ndgot alternativ som du vill anvénda.

Nir Elements Organizeridentifierar personer som liknar varandra i fotografier kategoriseras de och visas i
dialogrutan Personigenkénning — Bekrifta grupper av méanniskor. Genom att bekrifta grupper kan du spara tid nér
du arbetar med fotografier av samma personer.

Om Elements Organizer har klassificerat en bild fel hogerklickar/Ctrl-klickar du pa bilden i dialogrutan och viljer
Inte <namn pé person>.

Alternativt klickar du pa ikonen for att avvisa (& om du vill utesluta ansikten som inte hor till gruppen och klickar
pa Spara.

Upprepa proceduren tills du har bekriftat alla grupper.

Obs! Om du vill ta med en person som du har ignorerat klickar du pa den personen.
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lgenkanning av mannis afta grupper av man

inte tillk

Fonstret Personigenkdnning — Bekrdfta grupper av mdnniskor

8 Nir Elements Organizer uppticker objekt som sannolikt inte &r ménniskor visas en lista med miniatyrbilder for
dem, markerade med ikonen fér att avvisa (&. Om du upptécker en miniatyrbild for en person i listan klickar du
pé personen. Nar du har bekraftat alla sidana objekt visas en panel dir du kan ange namn f6r personerna i
fotografierna.
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lgenkanning av manniskor

Vilka av de har personerna vill du ange etiketter for?

Dialogrutan Personigenkdnning for att bekrdfta personer.

9 Upprepa proceduren tills du far ett meddelande med en bekriftelse om att du har namngett alla personer i

fotografierna.

Personigenkanning i enbildsvisning

Nu kan du ange etiketter for foton och visa etiketter i enbildsvisning.

Dubbelklicka pa nagot foto nir du vill den i enbildsvisning. Du kan utfora foljande atgarder i vyn for en bild:

Om du vill ange en etikett f6r en person klickar du pd Vem é&r det hér och anger personens namn. Om du har
identifierat ett antal personer tidigare visas en uppsittning namn nar du klickar pa Vem &r det har. Etikett. Klicka
for att vélja ett alternativ eller skriv in ett namn om du inte hittar ndgot alternativ som du vill anvidnda.

Nir personen kan identifieras ungefarligt av programmet visas "Ar det har <namn>?" i rektangeln fér personen. Klicka
pa ikonen for acceptans om du vill anvanda namnet eller pa ikonen for avvisande om du vill ange ett annat namn.

Om du vill leta reda pa alla foton av en person med etikett i katalogen klickar du pé pilen bredvid etiketten.
Dialogrutan Personigenkinning visas med en lista 6ver miniatyrbilder som liknar personen. Markera alla
miniatyrbilder som forestéller personen i dialogrutan och avvisa de 6vriga.

Om du snabbt vill namnge en person som inte har nagon etikett drar du motsvarande miniatyrbild fran panelen
Nyckelordstaggar till rektangeln pa personens ansikte.

Om du hittar personer som inte har nigon etikett klickar du pa ikonen Légg till person som saknas . Flytta
rektangeln till rétt position och skapa en etikett. Klicka pa ikonen Acceptera nir du ar klar.
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« Nir ett fotografi inte har analyserats for personigenkédnning visas en varningssymbol pa ikonen Ligg till person som
saknas . Klicka pé ikonen for att starta medieanalys. Ikonen visas &ven nar du har valt att inte analysera foton
for personer automatiskt i dialogrutan Installningar. Foton med sadana ikoner analyseras nir programmet dr
inaktivt och status for ikonen dndras nér analysen har slutforts.

+  Om du vill dolja etikettinformation i vyn fér en bild viljer du Visa > Visa personigenkédnning.

Visa objekt som innehaller en person
1 Gor nagot av foljande:

a Dubbelklicka p4 ett fotografi med en etikett. I vyn for en bild placerar du muspekaren pa fotografiet. Klicka pa pilen
bredvid namnet.

b Dra en tagg fran panelen Nyckelordstaggar till Sokfiltet under menyraden. Klicka pa Sok fler objekt med <namn
pa person>.

2 I dialogrutan Personigenkénning gor du f6ljande:

Bekraftat Hir visas objekt som redan ér bekriftade. Bekriftade objekt har personens namn som tagg. I

Elements Organizer visas miniatyrbilder som har bekriftats forestilla Marie och hér kan du dven avvisa objekt som
inte forestiller Marie. Meddelandet Exkludera personer som inte dr Marie visas. Om du vill avvisa objekt som inte 4r
Marie héller du musen éver miniatyrbilden och klickar pa krysset € overst till hoger. Om du vill ha fler alternativ
hogerklickar/Ctrl-klickar du pa miniatyrbilden.

Obekraftat Har visas objekt som inte dr bekriftade. Nar de bekriftas far det personens namn som tagg. Exempelvis
kommer miniatyrbilder av personer som identifieras i Elements Organizer att visas med meddelandet Inkludera
personer som inte ar Marie. Beroende pa med hur stor sikerhet en person kan identifieras klassificerar

Elements Organizer miniatyrbilder pa tva olika stt.

+ Miniatyrbilder som liknar Marie i mycket hog grad visas starkt markerade utan ikon. Om en miniatyrbild felaktigt
har identifierats som Marie for du musen 6ver miniatyrbilden och klickar pé krysset €. Nir du klickar pa Spara
taggas de miniatyrbilderna automatiskt som Marie.

+ Miniatyrbilder som liknar Marie i lagre grad visas nedtonade med ikonen for att avvisa (@). Om du hittar en sadan
miniatyrbild som forestiller Marie klickar du pa miniatyrbilden och tar med den i listan. Alternativt
hégerklickar/Ctrl-klickar du p& miniatyrbilden och véljer alternativet Ar Marie.

3 Om du vill 4ndra miniatyrbilden for personen i panelen Nyckelordstaggar drar du bilden fran panelen Bekraftat
eller Obekriftat till bilden som visas Gverst.

4 Klicka pa Spara sedan du bekraftat eller avvisat alla ansikten. En bekriftelse visas: "Vill du soka efter fler
ménniskor?"

Behalla data for igenkdanning av ménniskor nar kataloger migreras fran tidigare versioner
Data for igenkdnning av médnniskor migreras automatiskt nir kataloger migreras fran tidigare versioner. For
fotografier dédr det uppstar problem under migrering sparas etikettinformationen.

Soka efter mediefiler med hjilp av nyckelordstaggar

% Gor ndgot av foljande pa panelen Nyckelordstaggar pa fliken Ordna:

« Dubbelklicka pa en tagg.

+ Klicka pa rutan bredvid en eller flera taggar.

+ Draen eller flera taggar frdn panelen Nyckelordstaggar till sokfaltet i den 6vre delen av Medieldsaren.

+ Ange namnet pé taggen i sokfiltet.
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Nir du borjar skriva namnet pd taggen i rutan, visas en lista 6ver taggar som matchar de skrivna tecknen. Ett
exempel: om du skriver D, visas alla taggar som borjar med bokstaven D. Du kan vilja onskad tagg.

Alla mediefiler som associeras med nyckelordstaggarna visas. Om du véljer en nyckelordstaggkategori eller
underkategori med flera underordnade kategorier, visas alla foton i hierarkin. Ett exempel: anta att du har
underkategorin Brollop som innehéller nyckelordstaggarna Brud och Brudgum. Om du véljer underkategorin
"Brollop” Elements Organizer visas alla mediefiler som har taggats med "Brud" eller "Brudgum”.

S0k: Dra nyckelordstaggar, album, foton, videoklipp och projekd hit om du vill soka

[] sanetan
B John and Tami
uan family

hn and Tami Visaalla  Alternativ =

Nr du vill borja soka drar du en nyckelordstagg till sokfiltet (Idngst upp) eller klickar pd rutan bredvid en nyckelordstagg (lingst ned). Elements
Organizer visar mediefiler med bifogade taggar.

Fler hjalpavsnitt

”Soka efter mediefiler med rutan S6k” pé sidan 82

Snabbt skapa, anvanda och ta bort taggar

Du kan anvinda filtet Nyckelordstaggar i Elements Organizer till att snabbt skapa, anvinda och ta bort taggar. Ett
antal av de befintliga taggarna visas nar du skriver i filtet. Om du till exempel skriver bokstaven "S" visas en lista med
taggar som borjar med bokstaven "S". Om du vill kan du visa en delméngd av listan. Du kan vilja en befintlig tagg i
listan och anvidnda den pa de markerade mediefilerna eller skapa en tagg och sedan anvinda den.
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gar

|
| 2 oe
Folk
"1 Platser
7l Handelser
% Annat

Smaria taggar

Skapatagg "vVa~

Vanner

Va @ Anvand

Skapa, anvinda och ta bort taggar

Snabbt skapa taggar

1
2
3
4

Vilj en mediefil.

Skriv namnet pa taggen i féltet Nyckelordstaggar.
Klicka pa Skapa ny tagg <taggnamn>.

Klicka pa Anvind.

Snabbt anvidnda taggar

1

2

Markera de objekt du vill tagga och gor nagot av foljande:
Skriv namnet pa taggen i féltet Nyckelordstaggar.
Ange en bokstav, till exempel "A", sa visas en lista med taggar som borjar med "A". Vilj den tagg du vill anvinda.

Klicka pa knappen Anvand.

Taggarna anvinds pa de valda mediefilerna.

Ta bort taggar snabbt

1

2

Gor nagot av foljande:
Skriv namnet pa taggen i filtet Nyckelordstaggar.
Ange en bokstav, till exempel "A", sd visas en lista med alla taggar som borjar med "A".

Klicka pa ikonen Ta bort = som visas nir du placerar muspekaren 6ver taggnamnet i listan.

Skapa en ny kategori eller underkategori for nyckelordstaggar

1

P4 panelen Nyckelordstaggar p4 fliken Ordna klickar du pa knappen Ny == och viljer Ny kategori eller Ny
underkategori.

Gor nagot av foljande:

Om du vill skapa en ny kategori borjar du med att skriva kategorins namn i rutan Kategorinamn. Klicka pa Vilj
farg och ange den farg som du vill ska visas pa nyckelordstaggarna i den hir kategorin. Darefter klickar du pa
onskad ikon i listan Kategoriikon.

Om du vill skapa en ny underkategori borjar du med att skriva underkategorins namn i rutan Underkategorinamn.
Direfter anvinder du menyn Overordnad kategori eller underkategori for att ange vilken kategori som
underkategorin ska ingd i.

Klicka pa OK.
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Den nya kategorin eller underkategorin visas pa panelen Nyckelordstaggar.

Obs! Du kan redigera eller ta bort en underkategori. Ikonen for underkategorin visas alltid som en tagg men du kan inte
ligga till foton till den.

Fler hjalpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

Redigera nyckelordstaggar, kategorier och
underkategorier

Byta ikon for en nyckelordstagg

I Photoshop Elements skapas en ikon som standard av det forsta fotot som du kopplar till taggen. Du kan dndra ikonen
sd att den battre representerar taggen.

1 Markera taggen pa panelen Nyckelordstaggar pa fliken Ordna.

Obs! Funktionen dr inte tillginglig for taggar som genererats genom ansikts- eller personigenkdnning.
2 Klicka pa knappen Ny == och vilj Redigera P# pa menyn.

3 Klicka pa Redigera ikon i dialogrutan Redigera nyckelordstagg.

4 Om du vill anvidnda ett annat foto for ikonen gor du nagot av fljande:

Klicka pa Sok for att visa alla mediefiler som associeras med den aktuella taggen. Markera ett foto och klicka pa OK
eller anvénd pilarna bredvid knappen Sok for att bladdra genom bilderna och vilja ett foto som du vill anvénda.

Klicka pa Importera, leta ritt pa fotot, markera det och klicka pa OK.

Obs! Ett importerat foto kan anvindas som ikon, men taggen kopplas inte automatiskt till det importerade fotot. Du kan
bifoga taggen till det fotot manuellt.

5 Om du vill 4ndra den del av fotot som ska visas i ikonen, dndrar du storlek pé beskdrningsramen (den prickade
konturlinjen) eller flyttar den:

+ Om du vill 4ndra storlek pa markeringen placerar du pekaren 6ver ett av beskdrningsramens hérn och drar nar
pekaren forvandlas till en dubbelpil. Du kan inte dndra storlek pa importerade taggikoner.

+  Om du vill flytta markeringen placerar du pekaren inuti beskdrningsramen och drar nir pekaren forvandlas till en hand.
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Redigera nyckelordstaggiken Redigera nyckelordstaggiken

Y]

Robert

Den har nyckelordstaggen ar tilldelad till 5 objekt Den har myckelord rtilldelad till 5 objekt

Andra storlek pd beskdrningsramen (vinster); flytta beskdrningsramen (héger).

6 Klicka pa OK och darefter ytterligare en gdng pa OK i dialogrutan Redigera nyckelordstagg.

Fler hjalpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

Redigera en kategori eller underkategori for nyckelordstaggar

Du kan dndra namnet pa en kategori eller en underkategori. Du kan dven dndra platsen for en kategori eller en
underkategori.

1 Vilj kategori eller underkategori pa panelen Nyckelordstaggar. Klicka pa knappen Ny == och vilj sedan Redigera
PX pa menyn eller hogerklicka/Ctrl-klicka pa en kategori och vilj Redigera kategori <namnet>.

2 Gor néagot av foljande och klicka pa OK:
+ Om du vill indra namnet skriver du det nya namnet i rutan kategori eller underkategori.

+ Om du vill 4ndra kategorin eller underkategorin som en underkategori visas under, véljer du den pa menyn
Overordnad kategori eller underkategori. Vlj Ingen (konvertera till kategori) om du vill indra en underkategori
till en kategori.

Q Du kan ocksd dra en kategori eller underkategori till en annan.
+ (Galler endast kategorier) Om du vill andra farg pa nyckelordstaggarna klickar du pa Vilj farg och anger den nya

fargen i fargviljaren. Klicka pa OK.

+ (Galler endast kategorier) Om du vill dndra en kategoriikon viljer du en ny ikon i listan Kategoriikon.
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ARnat

Kelordstaggen Mobile Phone
elordstaggen Mobile Phone

E Mobil====== A
L SEgESINSsRE-Phone till en und'rkategnm

2 Mobile Phone P Badigaraunderkatagon

Mobile Phone Redigera kategori

Valj farg...

Redigera en kategoriikon ndr du startar frin en nyckelordstagg
A. Andra en tagg till en underkategori B. Andra en underkategori till en kategori C. Andra kategoriikonen

Q Om du vill ligga till egna kategoriikoner i listan ska du skapa bilder pd 20 x 20 pixlar och spara dem i PNG-format.
Placera sedan bilderna i mappen Program Files\Adobe\Elements Organizer 9.0\Assets\caticons. I Mac OS placerar
du bilderna i /Program//Adobe/Elements Organizer /Assets/caticons.

Fler hjdlpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

Omorganisera nyckelordstaggar, kategorier och underkategorier genom att
dra

Nyckelordstaggar och underkategorier visas som standard i alfabetisk ordning. Du kan emellertid klicka och dra dem
i den ordning du 6nskar.

1 Vilj Redigera > Instdllningar > Nyckelordstaggar och album (Windows) eller Adobe Elements Organizer>
Instillningar > Nyckelordstaggar och album (Mac OS).

2 Iomréadet Aktivera alternativet for manuell sortering markerar du Manuell f6r Kategorier, Underkategorier och
Nyckelordstaggar. Klicka dérefter pa OK.

3 Pa panelen Nyckelordstaggar markerar du en eller flera nyckelordstaggar, kategorier eller underkategorier.
4 GOr pd ett av foljande sitt for att dra det markerade objektet till en ny plats:

« Om du vill 4ndra ordning pa nyckelordstaggarna i en kategori eller underkategori, drar du taggen till den nya
positionen och slapper upp musknappen nér du ser en gra linje. Taggen kommer att visas direkt under den gra
linjen.

«  Om du vill flytta en tagg till en ny kategori drar du taggen till kategorin som du vill flytta taggen till och slépper upp
musknappen nér kategorin markeras.
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Om du vill andra ordning pa kategorier eller underkategorier, drar du kategorin eller underkategorin tills du ser en
gré linje. Nidr du sldpper upp musknappen visas kategorin eller underkategorin direkt under den gré linjen.

Om du vill lagga in kategorier eller underkategorier i andra kategorier, drar du dem till den aktuella kategorin eller
underkategorin och nir den markeras sldpper du upp musknappen.

Obs! Om du gor ett misstag nir du flyttar en kategori eller underkategori, eller ndr du gor den till en underkategori eller
en underunderkategori, markerar du den och klickar sedan pd knappen Ny == och viljer Redigera W& pd menyn pd
panelen Nyckelordstaggar Ange sedan rétt plats med hjilp av menyn Overordnad kategori eller underkategori.

Nir du flyttar en kategori eller underkategori kommer aven dess nyckelordstaggar att flyttas.

Fler hjdlpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

”Ange instéllningar for panelen Nyckelordstaggar och Album” pa sidan 66

Andra en nyckelordstagg till en underkategori eller tviartom
< Gor nagot av foljande pa paletten Ordna:

«  Hogerklicka/Ctrl-klicka p4 en nyckelordstagg pa nyckelordspanelen och vilj Andra nyckelordstaggen [namn] till
en underkategori.

«  Hogerklicka/Ctrl-klicka p& en underkategori pa nyckelordspanelen och vilj Andra underkategorin [namn] till en
nyckelordstagg. Underkategorin kan inte innehélla nagra nyckelordstaggar eller underkategorier.

Fler hjdlpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

Ta bort en kategori eller underkategori

1 Markera en eller flera kategorier eller underkategorier pd panelen Nyckelordstaggar.

2 Klicka pa knappen Ta bort Klickapd " i panelen Nyckelordstaggar och klicka sedan pa OK for att bekrifta.

Fler hjdlpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

Ta bort nyckelordstaggar fran foton
% Gor ndgot av foljande, beroende pé den aktuella vyn i Medieldsaren:

« Omduvill tabort en nyckelordstagg fran en mediefil i miniatyrbildsvyn hogerklickar/Ctrl-klickar du pa mediefilen
och viljer Ta bort nyckelordstagg > [taggnamn].

+  Om du vill ta bort en nyckelordstagg fran en mediefil i storre vyer hogerklickar/Ctrl-klickar du pé en kategoriikon
under mediefilen och viljer Ta bort [namn] nyckelordstagg.

Beroende pa den aktuella vyn kan du placera pekaren over kategoriikonen for att visa en lista med de
nyckelordstaggar som dr kopplade till mediefilen.

« Om du vill ta bort en nyckelordstagg fran flera mediefiler i en vy markerar du mediefilerna genom att Ctrl-
klicka/Cmd-klickar pa dem. Hogerklicka/Ctrl-klicka sedan pa ndgon av de markerade mediefilerna och vilj Ta bort
nyckelordstagg fran markerade objekt > [taggnamn].
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Fler hjdlpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

Skriva nyckelordstagginformation i filer

Om du exporterar taggade JPEG-, TIFF- eller PSD-filer fran Elements Organizer, eller skickar dem i e-
postmeddelanden, infogas tagginformationen automatiskt som ett IPTC-nyckelord (International Press
Telecommunications Council) i utdatafilerna. Nar mottagaren sedan importerar mediefilen blir han eller hon ombedd
att dven importera de associerade taggarna till sin version av Elements Organizer.

Om du vill dela en mediefil eller skicka den med e-post utan att anvinda export- och e-postfunktionerna i
Elements Organizer kan du skriva tagginformationen i IPTC-nyckelordsavsnittet i filens sidhuvud manuellt.

% I Medieldsaren markerar du en eller flera filer och viljer Arkiv > Skriv nyckelordstagg och egenskaper till foto.

Importera och exportera nyckelordstaggar

Genom att importera och exportera nyckelordstaggar gor du det littare att dela mediefiler med andra som har
liknande intressen. Anta t.ex. att du har skapat en uppsattning nyckelordstaggar for mediefiler som har med din hobby
att géra. Om du sparar din tagguppsattning kan dina vinner som delar din hobby importera dessa taggar till sin
nyckelordspanel och anvédnda dem pa sina mediefiler. Du kan dven importera dina vanners nyckelordstaggar och
anvinda dem pa dina mediefiler. Du och dina vanner kan anvianda nyckelord som ni har gemensamma for att soka
efter mediefiler som har med er gemensamma hobby att gora.

Fler hjdlpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

Exportera nyckelordstaggar
Du kan spara dina aktuella nyckelordstaggar, inklusive hela hierarkin med kategorier och underkategorier pa

nyckelordspanelen samt taggikonerna, sa att du kan dela dem med andra. Den exporterade taggfilen sparas som en
XML-fil (Extensible Markup Language).

Obs! Niir du exporterar taggarna exporteras inte fotona som dr associerade med taggarna.
1 Klicka pa knappen Ny == pé nyckelordspanelen och vilj Spara nyckelordstaggar till fil.

2 Vilj nagot av foljande och klicka pa OK:
Exportera alla nyckelordstaggar En fil med alla nyckelordstaggar eller hela tagghierarkin skapas.

Exportera de specificerade nyckelordstaggarna En fil med alla nyckelordstaggar och hela tagghierarkin for den
kategori eller underkategori som du markerar i listan skapas.

3 Ange ett namn och vilj en plats for filen i dialogrutan Spara nyckelordstaggar till fil. Klicka pa Spara.

Importera nyckelordstaggar

Du kan importera en befintlig uppséttning nyckelordstaggar (sparade som en XML-fil med Spara nyckelordstaggar till
fil). Du kan dven importera hela kategorihierarkin, alla underkategorier och ikoner.

Det gar ocksé att importera nyckelordstaggar med importerade bilder som redan innehaller andra taggar.
Nyckelordstaggar bifogas t.ex. nir en mediefil skickas med e-post, exporteras eller redigeras, eller nar du lagger till
tagginformation.
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Obs! Nir du importerar taggarna importeras inte fotona som dr associerade med taggarna.
1 Klicka pa knappen Ny =+ pé panelen Nyckelordstaggar och valj Fran fil.

2 Markera XML-filen (eXtensible Markup Language) med nyckelordstaggarna, kategorierna och underkategorierna
i dialogrutan Importera nyckelordstaggar fran fil. Klicka sedan pa Oppna.

Ange instédllningar for panelen Nyckelordstaggar och Album
1 IElements Organizer véljer du Redigera > Instillningar > Nyckelordstaggar och album eller Adobe Elements 9

Organizer > Instéllningar > Nyckelordstaggar och album (Mac OS).

2 Ange om du vill sortera nyckelordstaggar, kategorier, underkategorier, album och albumkategorier alfabetiskt eller
manuellt. Om du markerar Manuell som taggningstyp kan du ordna taggarna pa nyckelordspanelen i den ordning
som du vill ha dem genom att dra dem.

3 Ange om du vill visa nyckelordstaggarna endast med namnet eller med en liten eller stor ikon forutom namnet.
Klicka pa OK.

Fler hjdlpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

Skapa album

Om album

Elements Organizer-album fungerar som fysiska fotoalbum, diar du kan spara och ordna foton i olika grupper. Du kan
t.ex. skapa ett album som du kallar "Mina tio bdsta semesterbilder” och rangordna bilderna utifran hur bra de 4r. Du
kan visa albumet i helskarmslage eller skapa ett projekt utifrén albumet.

Nir sokning efter album &r aktiv har varje foto i albumet ett nummer i det vre véinstra hornet. Numret visar vilket
foto i ordningen det dr. Du kan dra fotona inom ett album och ordna dem som du vill. Du kan ldgga till ett foto i fler
an ett album. Ett och samma foto kan t.ex. visas som det forsta fotot i ett album och som det sista fotot i ett annat album.

Du kan ordna album i grupper. Du kan skapa flera nivier med albumkategorier. Om du har en albumkategori som
heter ”Min Asienresa” kan den innehélla ett album f6r varje land du har besokt, t.ex. "Mina tio bésta Japanfoton” och
”Mina tio basta Kinafoton”.

I stéllet for att manuellt vélja ut speciella foton skapar du smarta album genom att stélla in villkor fér de foton som ska
inga i dem. Innehallet i smarta album uppdateras automatiskt nar matchande villkor laggs till i fotona. Om du t.ex.
skapar ett smart album som innehaller alla foton med nyckelordet Chiara, kommer fler foton att ldggas till i albumet
nér du ger dem det nyckelordet.

Fler hjalpavsnitt
”Bifoga nyckelordstaggar till foton i ett album” pa sidan 75

”Skapa album fran nyckelordstaggar” pé sidan 75

”Om nyckelordstaggar” pa sidan 49
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Anvanda panelen Album
Du skapar och arbetar med album pa panelen Album pé fliken Ordna.

naderna

Bl vosemite

Panelen Album
A. Album B. Sok kontrollomrdde C. Albumkategori D. Triangeln visar och déljer album i gruppen
« Skapa, redigera och ta bort album.

+ Visa album och albumkategorier. Rulla upp och ner albumlistan efter behov. Klicka pa triangeln # bredvid en
albumkategori for att visa eller d6lja album i den.

+ Sortera album inom albumkategorier.

« Visa foton i album.

Fler hjdlpavsnitt
“Markera objekt i Medieldsaren.” pa sidan 33

”Ange instéllningar for panelen Nyckelordstaggar och Album” pa sidan 66

Skapa ett album eller en albumkategori
Q Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/Irvid2302_pse9_se.

Du kan skapa nya albumgrupper eller en grupp med nya album nér du vill. Du kan t.ex. skapa en albumkategori med
namnet "Semester” och olika separata album i den, en for varje semester som du fotograferat.

Skapa ett album

Obs! Du kan skapa ett album ndir du hdmtar foton till Elements Organizer. Se "Ange ett album under fotohdmtning” pad
sidan 70.

1 Klicka pa knappen Skapa nytt album eller ny albumkategori == pa panelen Album pa fliken Ordna och vilj sedan
Nytt album.

2 (Valfritt) Vilj en kategori for albumet pa menyn Albumkategori.
3 Skrivalbumnamnet i rutan Albumnamn.
4 Dra foton till objektomrédet och klicka pa Klar.

Albumet visas pa panelen Album under den albumbkategori du har valt.
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Skapa en albumkategori.

1 Klicka pa knappen Skapa nytt album eller albumkategori == pa panelen Album pé fliken Ordna och vilj sedan Ny
albumkategori.

2 Irutan Skapa albumkategori skriver du ett namn for albumkategori.
3 (Valfritt) P4 menyn Overordnad albumkategori viljer du en kategori som du vill att din albumkategori ska inga i.
4 Klicka pa OK.

Albumkategorin visas pa panelen Album under den albumkategori du har valt.

Skapa snabbalbum med mappnamn

Du kan skapa en tagg med samma namn som en mapp pa hirddisken automatiskt, och du kan bifoga den har taggen
till alla filer i mappen. Det kan vara bra att skapa och bifoga taggar pa det hir sittet om du har anvint beskrivande
mappnamn till att ordna mediefiler pa harddisken och snabbt vill tagga de hanterade mediefilerna med samma
mappnamn.

1 Vilj @ Visa > Sokvég till mappen i Medieldsaren.

2 Markera mappen som innehaller de mediefiler du vill tagga i mapptrédet till vanster. Miniatyrbilder av de
hanterade mediefilerna i mappen visas i Medieldsaren.

3 Klicka pa ikonen Skapa snabbalbum [Ed lingst upp till héger i miniatyrbildspanelen for varje mapp som du vill
tagga.

Ett nytt album skapas i panelen Album med samma namn som mappen.

4 (Valfritt) Om du vill anpassa egenskaperna for det nyligen skapade albumet hogerklickar/Ctrl-klickar du pa
albumnamnet och viljer Redigera albumet <albumnamn>.

Fler hjalpavsnitt
”Anvinda panelen Nyckelordstaggar” pa sidan 49

”Byta ikon for en nyckelordstagg” pa sidan 61

”Visa och hantera filer efter mappsokvig” pa sidan 31

Lagg till ett foto i ett album
Med Elements Organizer kan du ligga till foton i album. Du kan lagga till flera foton till ett eller flera album.

1 Visa alla objekt i Medieldsaren genom att klicka pa knappen Visa alla i Elements Organizer, om alternativet visas i
sokfaltet.

2 Gor ndgot av foljande:
+ Dra fotot fran Medieldsaren till albumet pa panelen Album.
 Dra albumet fran panelen Album till fotot i Medieldsaren.

Obs! Du kan ocksa ldgga till foton i ett album ndr du kopierar och importerar bilder till Elements Organizer. Se "Ange
ett album under fotohdmtning” pd sidan 70.
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Ett foto dras till ett album. Direfter ingdr fotot i albumet.

Visa foton i ett album

Eftersom objekt i album visas i anpassad ordning och samma objekt kan finnas med i flera album kan du bara titta i
ett album i taget.

% Gor nigot av foljande pa panelen Album:
+ Klicka pa ett album.

+ Dra albumet fran panelen Album till sokfaltet uppe i Medieldsaren.

Klicka pa ett album om du vill starta en sokning.

Q Du kan visa vilka album ett foto ingdr i genom att hdlla pekaren over albumikonen 2] under fotot i Medieldsaren
eller genom att anvinda panelen Egenskaper.

Andra ordning pa foton i ett album

Det finns olika sitt att placera fotona i ett album.

1 Markera ett album pé panelen Album.
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2 Pamenyn Disposition i det 6vre hogra hornet i Medieldsaren viljer du Albumordning.

3 Markera ett eller flera foton. Dra sedan markeringen och slipp den mellan tva foton i albumet. Du kan ocksa dra
markeringen fore det forsta fotot eller efter det sista fotot i albumet.

Sortera foton i ett album
Du kan sortera foton inom ett album kronologiskt, omvint kronologiskt eller i albumordning.
1 Markera ett album pa panelen Album.

2 Pamenyn Disposition i det 6vre hogra hornet i Medieldsaren véljer du Datum (senaste forst), Datum (tidigaste
forst) eller Albumordning.

Lagg till foton i flera album

1 Visa alla objekt i Medieldsaren genom att klicka pa knappen Visa alla i Medieldsaren, om alternativet visas i
sokfiltet.

2 Markera ett eller flera foton. En bla ram visas runt de markerade fotona.

3 Markera ett eller flera albumnamn pa panelen Album. Hall ned Skift och klicka om du vill markera angrénsande
objekt och hall ned Ctrl och klicka om du vill markera objekt som inte ligger bredvid varandra.

4 Lagg till foton i albumen genom att gora nagot av féljande:
+ Dra fotona till ett markerat album pa panelen Album.

+ Dra albumet frdn panelen Album till ndgot av de markerade fotona.

Ange ett album under fotohamtning
1 Setill att Photo Downloader ér i ldget Avancerad dialogruta. Om det behovs klickar du pa Avancerat.

2 Vilj Importera till album under Avancerade alternativ:
3 Klicka pa Installningar och gor nagot av foljande i dialogrutan Vilj ett album:
Nir du vill importera foton till ett visst album markerar du albumet i dialogrutan.

+* Om du vill importera foton till ett nytt album klickar du pa Nytt album och skriver ett namn som skriver &ver
det generiska namnet "Nytt album” i dialogrutan.

Klicka pa OK.

D

Exportera och importera en albumstruktur

Du kan dela albumstrukturer med andra genom att exportera egna albumstrukturer eller importera andras
albumstrukturer. Anta t.ex. att du har en uppsittning album med olika bilder fran museer som du har besokt
tillsammans med nagra av dina vdnner. Om du sparar och exporterar dina albumuppsattningar kan dina vinner
importera albumstrukturen (inte bilderna i den) och anvanda den for sina bilder. Du kan ocksé importera en
albumstruktur och anvianda den for dina foton.

Exportera en albumstruktur

Du kan spara dina album, albumkategorinamn, deras struktur pa panelen Album och deras ikoner, och sedan dela
strukturen med andra.

Senast uppdaterad 2011-9-12



ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER
Ordna samt mérk foton och videoklipp med taggar

Obs! Att exportera ett album innebdr inte att fotona som dr knutna till albumet exporteras.
1 Pa panelen Album klickar du pa knappen Nytt == och viljer Spara album i fil.

2 Vilj nagot av foljande och klicka pa OK:

Exportera alla album En fil som innehaller hela albumbhierarkin skapas.

Exportera angiven albumkategori En fil som innehiller hierarkin f6r den albumkategori som du har markerat i listan
skapas.

3 Ange ett namn och vilj en plats for filen i rutan Spara album i fil. Klicka pa Spara. Filen sparas som en XML-fil.

Importera en albumstruktur

Du kan importera en befintlig hierarki av albumkategori till albumpanelen, dér du kan anvénda den f6r dina egna
foton.

Obs! Att importera ett album innebdr inte att fotona som dr knutna till albumet importeras.

1 Klicka pé panelen Album pé knappen Nytt == och vilj Frén fil.

2 Markera den exporterade XML-filen med albumet och albumkategorinamnen i dialogrutan Importera album fran
fil. Klicka sedan pa Oppna.

Skapa och redigera smarta album

Om smarta album

Precis som album innehéller smarta album de foton som du viljer. Skillnaden dr att i stéllet for att markera ett eller
flera foton kan du for smarta album ange ett villkor for vilka foton som ska ingd. Nar du stéllt in villkoret kommer
foton i en katalog som uppfyller villkoren for ett smart album automatiskt att visas i det smarta albumet. Nar du lagger
till nya foton i katalogen kommer de foton som uppfyller villkoren for det smarta albumet automatiskt att visas i det
smarta albumet. Smarta album &r alltid aktuella.

C Celebr

Panoramas

A. Album-panelrubriken B. Smart album C. Albumkategori

Skapa ett smart album
1 Gor nagot av foljande for att markera de typer av foton som du vill ha i dina smarta album:

+ Om du vill att det smarta albumet endast ska innehélla foton med vissa nyckelordstaggar, markerar du
nyckelordstaggarna pa panelen Nyckelord.
+ Om du vill att det smarta albumet endast ska innehélla foton med vissa stjarngraderingar klickar du i

stjarngraderingsfiltret pa graderingen och véljer sedan eller fler”, "eller firre” eller “endast” pd menyn intill
stjdrnorna.

+ Om duvill att det smarta albumet ska innehalla foton i en viss mapp viljer du [ Visa > S6kvig till mappen. Sedan
Kklickar du pa ikonen E3 for 6nskad mapp.
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Om du vill att det smarta albumet endast ska innehalla foton som du placerat i ett visst album ska du markera detta
album.

Obs! Du kan anvinda flera villkor for ditt urval. Du kan t.ex. markera en mapp eller ett album och en eller flera
nyckelordstaggar.

2 Pa panelen Album klickar du pa knappen Skapa nytt album eller albumkategori ==. Vilj sedan Nytt smart album.
Dialogrutan Nytt smart album visas.

3 Skriv namnet pa det smarta albumet och klicka sedan pa OK.

Fler hjdlpavsnitt
”Bifoga nyckelordstaggar till mediefiler” pd sidan 51

”Soka efter objekt med stjarngraderingar” pa sidan 81
”Visa och hantera filer efter mappsokvig” pa sidan 31

”Skapa ett album eller en albumkategori” pa sidan 67

Redigera ett smart album

1 Papanelen Album markerar du smarta album som du vill redigera.

2 (Valfritt) Andra namn pa ett smart album i albumpanelen genom att vélja Redigera P& fran menyn. Skriv namnet
pa det smarta albumet och klicka sedan pa OK.

3 Idet 6vre vinstra hornet i Medieldsaren viljer du Alternativ > Andra sokvillkor.

4 Andra sokvillkoren for det smarta albumet genom att ligga till eller ta bort nyckelordstaggar, album, mappar eller
stjarngraderingar.

5 Hogerklicka/Ctrl-klicka pé det smarta albumet pa albumpanelen och vilj Spara den aktuella sokningen i albumet
[namn].

Redigera album och albumkategorier

Ta bort foton fran ett album

1 Markera de foton som ska tas bort fran ett album i Medieldsaren.
2 Gor nagot av foljande:
+ Hogerklicka/Ctrl-klicka pé fotot och vilj Ta bort fran album > [namn pd album].

+  Om albumikonen [E for fotot visas hogerklickar/Ctrl-klickar du p& den och viljer Ta bort albumet [albumnamn].

Fler hjdlpavsnitt
”Om album” pé sidan 66

Lagg till ett foto i ett album” pa sidan 68
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Lagga samman album

Med kommandot Lidgg samman album kan du ligga samman flera album till ett album. Om du t.ex. skapar ett album
som heter ”Lastbilar” och sedan av misstag skapar ett album som heter Bilar f6r samma foton, kan du ligga samman
béda albumen till ett. Ndr du ldgger samman album placeras alla foton i ett album och det andra albumet tas bort.
Fotona placeras i den ordning som de visas pa panelen Album. Du kan géra om ordningen innan eller efter
sammanslagningen.

1 Papanelen Album markerar du de album du vill ligga samman. Om du vill markera ett album klickar du pa
albumnamnet, om du vill markera flera album efter varandra Skift-klickar du pa dem och om du vill markera flera
album som inte kommer efter varandra Ctrl-klickar du pa dem.

2 Hogerklicka/Ctrl-klicka och vilj Ligg samman album.

3 [Ilistan véljer du det album som du vill ligga samman de markerade albumen i och klickar dérefter pa OK.

Fler hjdlpavsnitt
”Om album” pé sidan 66

”Anvinda panelen Album” pa sidan 67

Andra egenskaper for ett album
1 Vilj ett album fran panelen Album under fliken Ordna.

2 Hogerklicka/Ctrl-klicka pa albumet och vilj Redigera albumet [albumnamn]. Du kan ocks3 vilja Redigera P& pa
panelen Album.

3 Gor nagot av foljande pd panelen Albumdetaljer och klicka pé Klar:
+ Vilj en ny plats pa albumkategorin.

Ange ett namn i rutan Albumnamn.

Fler hjdlpavsnitt
”Om album” pa sidan 66

”Anvinda panelen Album” pa sidan 67

Ta bort ett album eller en albumkategori

Nér du tar bort ett album eller en albumkategori tas albumet, kategorin och alla album i kategorin bort, men inte sjilva
fotona som ingar i dem. Det gar inte att ta bort en albumkategori och ett album i en annan kategori samtidigt.

1 Papanelen Album klickar du pa albumnamnet for att markera ett album eller en albumkategori. Hall ned Skift och
klicka om du vill markera flera album och hall ned Ctrl och klicka om du vill vilja flera album som inte ligger
bredvid varandra.

2 Klicka pa knappen Tabort " pa panelen Album.

Fler hjdlpavsnitt
”Om album” pé sidan 66

”Anvinda panelen Album” pa sidan 67
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Andra ordning pa objekten i ett album

Nar du dndrar ordning pé bilder i ett album dndrar du visningsordningen f6r dem. Det hér &r ett enkelt sitt att ordna
om objekten i ett projekt som du tanker skapa.

1 Papanelen Album klickar du pa albumnamnet for att markera albumet.

N

Om det behévs viljer du ett sorteringsalternativ pa menyn Disposition i det 6vre hogra hornet i Medieldsaren.

w

Gor nagot av foljande i Medieldsaren:

Dra fotona till deras nya platser i albumet.

Visa alla Alternativ ~ ellerfler =

e rre

el A — 1 1,

Visa alla Alternativ ~ ellerfler =

Dra ett foto i ett album (hdgst upp). Nir du har dragit fotot visas det pd sin nya plats och dess ordningsnummer (inringat) dndras (lingst ned).

« Om du vill 4terstalla ordningsfoljden till det dldsta forst, véljer du Datum (dldsta forst) pd menyn Disposition i
Medieldsaren.

Fler hjdlpavsnitt
”Om album” pa sidan 66

”Anvéinda panelen Album” pa sidan 67

Sortera album och albumkategorier

Som standard visas album pa den 6versta nivan i alfabetisk ordning foljt av albumkategorier i alfabetisk ordning. Du
kan dndra ordningen, men du kan inte placera album efter albumkategorier.

1 Vilj Redigera > Instillningar > Nyckelordstaggar och album (Windows) eller Elements 9 Organizer > Instéllningar
> Nyckelordstaggar och album (Mac OS).

2 Under Aktivera alternativet fér manuell sortering markerar du Manuell for Albumkategorier och Album. Klicka
sedan pi OK.
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3 Papanelen Album markerar du ett eller flera album och albumkategorier.
4 Dra objekten till deras nya plats i albumbhierarkin.
Nir du flyttar en albumkategori flyttas dven de objekt som finns i den.

Obs! Du kan inte dra ett ldgnivdalbum eller en albumkategori pd ldg nivd sd att det/den kommer pd den 6versta nivin.
Du ska i stdllet dndra dess grupp till oversta nivin i dialogrutan Redigera album eller dialogrutan Redigera
albumbkategorier.

Fler hjdlpavsnitt
”Om album” pa sidan 66

”Anvinda panelen Album” pa sidan 67

”Ange instéllningar for panelen Nyckelordstaggar och Album” pa sidan 66

Bifoga nyckelordstaggar till foton i ett album

Med nyckelordstaggar, liksom med album, ordnar du foton och andra mediefiler. Nyckelordstaggar och album kan
anvéndas for ett och samma objekt. Det gér faktiskt att ligga till en nyckelordstagg i ett foto nér det visas i det album
som det ingar i.

1 Papanelen Album klickar du pa albumnamnet for att visa foton i det albumet.

2 Klicka pa panelen Nyckelordstaggar.

3 Markera alla objekt i Medieldsaren genom att vélja Redigera > Markera alla.

4

Markera och bifoga nyckelordstaggarna till fotona.

Fler hjdlpavsnitt
”Om album” pé sidan 66

”Anvinda panelen Album” pa sidan 67

”Bifoga nyckelordstaggar till mediefiler” pa sidan 51

Skapa album fran nyckelordstaggar
1 Utoka panelen genom att klicka p4 triangeln bredvid Nyckelordstaggar pa fliken Ordna.

2 Markera nyckelordstaggens namn genom att klicka i rutan till vinster om namnet. I Medieldsaren visas alla foton
till vilka den aktuella taggen har bifogats.

3 Markera alla objekt i Medieldsaren genom att vilja Redigera > Markera alla.
4 Utoka panelen genom att klicka pa triangeln bredvid Album pa fliken Ordna.
5 Gor nagot av foljande:

+ Dra fotona till ett eller flera album pa albumpanelen.

« Skapa ett nytt album och dra fotona till det.

Fler hjdlpavsnitt
”Om album” pé sidan 66

”Anvinda panelen Album” pa sidan 67
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Kapitel 6: Soka efter mediefiler i Elements
Organizer.

I Elements Organizersoker du efter foton och mediefiler per datum, stjarngradering, album, mappsokvig, filnamn,
medietyp, nyckelordstagg, text eller andra s6kvillkor. Du kan ocksa sortera filerna i alla grupperingar kronologiskt,
omvind kronologisk ordning eller efter album.

Ibland beho6ver du hitta den aktuella filen. Orsaken kan vara att du overfor filen till en server eller baddar in den i
layouten i ett dokument.

1 IElements Organizer markerar du vilka foton eller medieklipp du vill hitta filerna for.
2 Tryck pa Alt+Enter om du vill 6ppna fonstret for Egenskaper — Allmédnna.
3 Klicka pa ikonen Visa i Utforskaren (Windows) eller Visa i Finder (Mac® OS).

Obs! Du kan anvinda Elements Organizer till att importera mediefiler, och du kan ocksd 6verfora dem till Adobe®
Elements 9 Organizer genom att vilja Arkiv > Oppna eller Arkiv > Montera i Editor. Med dessa kommandon kan du
soka efter en fil. De fungerar bdst om du redan vet sokvigen och filnamnet for filen som du soker efter.

Fler hjalpavsnitt

”Visa och redigera filinformation i Elements Organizer” pa sidan 113

Soka efter mediefiler i Elements Organizer.

Alternativ for att hitta mediefiler i Elements Organizer.

Elements Organizer liter dig soka efter mediefiler p4 flera sitt:

Tidslinjen Klicka p4 en manad eller ange ett intervall for att soka efter foton och mediefiler kronologiskt per datum,
importuppsittning eller mappsokvag.

Sokfaltet Dra ett foto (Windows®), en nyckelordstagg, ett projekt eller ett album till sokfiltet for att hitta matchande
eller liknande foton och mediefiler.

Menyn S6k Anvind kommandona pd den hir menyn for att hitta mediefiler per datum, beskrivning eller anteckning,
filnamn, historik, version, medietyp, metadata eller visuella likheter (endast Windows). Du kan till och med s6ka efter
foton med ansikten som ska taggas (se "Hitta personer som ska taggas” pa sidan 54). Det finns ocksd kommandon som
du kan anvinda for att soka efter foton och mediefiler med okdnda datum och tider, som saknar nyckelordstaggar eller
som inte finns i ndgot album.

Menyn Visa Anvind kommandona p& den har menyn for att visa filtyper, till exempel foto-, video-, ljud-, projekt- och
PDEF-filer. P4 menyn Visa finns alternativ som du kan anvénda for att visa mediefiler som har markerats som “dolda”
(Se ”Visa mediefiler som har markerats som dold” pé sidan 30).

Panelen Album Vilj ett album som du vill visa mediefilerna i.
Panelen Nyckelordstaggar Vilj en nyckelordstagg om du bara vill visa mediefiler med den hir taggen.

Stjarngraderingsfilter Visa endast de mediefiler med en stjarngradering som har fler dn, lika med eller firre antal
stjarnor dn vad du anger.
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Textruta Skriv text fOr att soka efter mediefiler med matchande text, oavsett om texten finns i filnamnet, metadata,
beskrivningen, anteckningen, datumet eller albumnamnet.

Om tidslinjen

Elements Organizer ordnar alla mediefiler automatiskt i Medieldsarens tidslinje &ven om mediefilerna inte ar taggade.
Tidslinjen ar uppdelad i ménader och ar. Du kan visa bilder fran en sérskild manad eller ett sarskilt ar genom att klicka
pé ménaden i tidslinjen. Hojden pa varje stapel i tidslinjen ar proportionerlig till antalet filer f6r varje ménad utifrdn
datum, uppsittning eller plats. Du kan ocksa visa mediefiler for en viss tidsperiod genom att vélja ett tidsintervall i
tidslinjen. Ndr du haller pekaren 6ver ett filt i tidslinjen visas dess intervall som ett verktygstips.

Visaalla | Alternativ -

Anvinda tidslinjen
A. Tidslinjens pil B. Mdorka omrdden visar foton som dr utanfor angett intervall C. Slutpunkter D. Datumpunkt E. Tidslinjefilt F. Delvis
tomt fiilt G. Verktygstips som anger filtets intervall

Du kan anvinda Tidslinjen med nyckelordstaggar om du vill forfina sékningar. Om du till exempel vill soka efter
bilder av Lotta 6ver en tidsperiod, s6ker du med nyckelordstaggen Lotta. Klicka pa en ménad i tidslinjen som
innehaller mediefiler av Lotta.

Ett delvis tomt félt i tidslinjen innebér att du har mediefiler som inte ingér i sokresultaten.

Anvind menyn Visning &l (i det 6vre hogra hornet av Organizer) om du vill ange att du ska visa och soka efter
mediefiler efter miniatyrbildsvyn, importuppsittning eller filplats.

Viilja en vy for Medieldsaren med Visning-menyn.

Fler hjdlpavsnitt
”Soka efter mediefiler med nyckelordstaggar” pa sidan 79

Visa och soka efter mediefiler med hjélp av tidslinjen

1 Setill att tidslinjen visas i Medieldsaren. Vilj Fonster > Tidslinje om sa behovs.
2 Vilj & Visning och vilj antingen Miniatyrbildsvisning, Importera grupp eller Sokvég till mappen.

Dér anger du om varje félt i tidslinjen ska representera en manad, en uppsattning eller en mapp.
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3 Gor néagot av foljande:

+ Anvind pilarna [l och [l vid tidslinjens dndar for att ga till den del av tidslinjen som du vill séka i.
+ Klicka pa ett filt i tidslinjen eller dra datumpunkten om du vill visa mediefiler som hor till det filtet.
+ Visa ett intervall genom att dra i tidslinjens slutpunkter .

+ (Endast for datumbaserad disposition) Vilj S6k > Ange datumintervall. Definiera vilket intervall som ska visas
genom att ange ett startdatum och ett slutdatum och klicka pa OK. Vilj Sok > Radera datumintervall om du vill
aterstilla intervallet.

Elements Organizer visar mediefiler inom det angivna intervallet i Medieldsaren. Du kan begréinsa intervallet genom
att dra i slutpunkterna.

Ange datumnintervall

Visaalla | Alternativ - -

Anvinda Sk > Ange datumintervall for att ange ett datumintervall.

Soka med hjalp av sokfaltet

Du kan gora snabba sokningar genom att dra nyckelordstaggar till sokfiltet. Nar sokfiltet inte anvédnds visas det som
ett vagritt filt ovanfor Medieldsaren. Nar du drar en tagg till sokféltet forstoras det automatiskt sd att alla
nyckelordstaggar som du har lagt till i sokkriteriet visas. Du kan begrénsa resultatet av en sokning genom att dra
nyckelordstaggar till sokféltet. Med hjélp av sokfiltet kan du ocksé soka efter mediefiler som ingar i album eller projekt.

Anna

Dra en nyckelordstagg till sokfiltet.

1 Kontrollera att Medieldsaren dr 6ppen och att panelen Nyckelordstaggar visas.
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2 Draen tagg till sokfiltet. Sokfunktionen startas direkt och sokfiltet forstoras, sa att taggen som anvinds i sokningen
visas.

3 (Valfritt) Begrdnsa sokresultatet genom att dra flera nyckelordstaggar till sokfaltet. Du kan dra flera taggar till
sokfaltet samtidigt. Markera nyckelordstaggar som visas i f6ljd genom att halla ned Skift och klicka p4 taggarna,
eller markera nyckelordstaggar som inte visas i f6ljd genom att hélla ned Ctrl och klicka p4 taggarna.

4 Om du vill starta en ny sokning hogerklickar/Ctrl-klickar du pa en tagg, kategori eller underkategori och viljer
kommandot Ny sokning med [namn pad tagg, kategori eller underkategori] pa snabbmenyn.

5 Om du vill stinga sokfiltet klickar du pa Visa alla.

Fler hjalpavsnitt
”Om nyckelordstaggar” pa sidan 49

“Uteslut mediefiler fran s6kning” pa sidan 81

Soka efter mediefiler efter nyckelordstaggar

Soka efter mediefiler med nyckelordstaggar

Du kan snabbt soka efter foton och andra filer med hjalp av nyckelordstaggar. Nar du s6ker efter foton och mediefiler
med hjilp av nyckelordstaggar visas de nyckelordstaggar som du har markerat i sokfiltet. Sokfunktionen startas nar
du markerar taggarna pa panelen Nyckelordstaggar.

Arkiv  Redigera nster  Hjalp Angra

B8 i _ I ] Ordna | Korrigera - Skapa Dela

Visaalla | Alternativ -

Vanner

Handelser

Du soker efter mediefiler med sdirskilda nyckelordstaggar genom att klicka i rutan bredvid taggens namn.

« Kilicka i rutan bredvid taggens namn eller dra taggikonen till sokféltet i panelen Nyckelordstaggar. Du kan ta med
flera nyckelordstaggar i en sokning.

Elements Organizer soker efter de mediefiler som har de har nyckelordstaggarna angivna. Om inget foto har alla de
taggar som anges i sokkriterierna visas foton i Medieldsaren som gav traff pa en delméngd av nyckelordstaggarna.

+ Om du vill begrinsa tidsintervallet f6r sokningen kan du vilja alternativet Datum pa menyn Disposition i
Medieldsaren, och dérefter dra tidslinjens slutpunkter till borjan och slutet av det 6nskade intervallet.

« Om du vill ta bort en tagg fran sokningen dubbelklickar du pa den i sokfaltet. (Du kan ocksa klicka pa knappen
Bakat i genvégsfiltet och ta bort den tagg som du bifogade senast.)
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Om du vill utesluta mediefiler med vissa nyckelordstaggar fran s6kningen hogerklickar/Ctrl-klickar du pa de
taggarna pd panelen Nyckelordstaggar och viljer Uteslut foton med [namn pd tagg, kategori eller underkategori]
frén sokresultatet.

Obs! Om du anvinder kommandot Uteslut foton kan du soka efter mediefiler som t.ex. bara du finns i. Du soker genom
att anvinda din tagg och utesluta hela taggkategorin Folk. Resultatet dr mediefiler som bara du finns med pd och inga
andra mdnniskor.

Fler hjalpavsnitt
”Soka med hjilp av sokfiltet” pa sidan 78

”Om nyckelordstaggar” pa sidan 49

”Soka efter mediefiler efter detaljer (metadata)” pa sidan 86

Visa resultat av sokningar med nyckelordstaggar

Nir du soker med hjilp av nyckelordstaggar grupperas resultatet i Elements Organizer i vyer over bista tréffar,
nérliggande traffar och grupper som inte gav nagra tréffar. Som standard visas vyn med de basta triffarna i
Medieldsaren. Du kan vélja andra vyer.

1 Om du vill 6ppna menyn med sokkriterier klickar du pa Alternativ bredvid knappen Visa alla.

2 Vilj antingen Do6lj basta matchningsresultat eller Visa resultat som inte matchar. Resultaten grupperas enligt
foljande:

Biasta traffar For mediefilerna i den hér gruppen har alla nyckelordstaggar i sokkriterierna angetts. Ju fler
nyckelordstaggar du anger i sokkriterierna, desto farre foton visas.

Nérliggande traffar Som ndrliggande triffar visas mediefiler for vilka en eller flera (men inte alla) av sokkriteriernas
nyckelordstaggar har angetts. Vid nérliggande tréiffars miniatyrbilder & visas en bla cirkel med en vit markering. Om
du t.ex. gor en sokning med flera Plats-kategoritaggar visas foton som bara har en av nyckelordstaggarna i Plats-
kategorin som bésta traffar. Markera den hér gruppen om du vill visa mediefiler som innehaller ndgon av de
nyckelordstaggar du sokte efter.

Om du automatiskt vill visa ndrliggande triffar efter en s6kning viljer du Redigera > Instdillningar > Allmdnna, eller
Adobe Elements 9 Organizer > Instillningar > Allmdnna, och markerar Visa ndra matchande uppsdttningar for
sokningar och klicka sedan pd OK.

Inga tréffar For mediefilerna i den hédr gruppen har inga av sokkriteriernas nyckelordstaggar angetts. Ikonen for Inga
visas vid miniatyrbilderna (&),

Sok efter mediefiler utan taggar
% Vilj Sok > Ej taggade objekt i Medieldsaren.

Alla mediefiler i katalogen som inte har nagra nyckelordstaggar visas i Medieldsaren.

Rensa en sokning av nyckelordstaggar
% Om du vill aterg till alla mediefiler i din katalog klickar du pa Visa alla.

Sok baserat pa valda nyckelordstaggar
% Hogerklicka/Ctrl-klicka pé en tagg och vilj sedan Ny sokning med [namn pd tagg, kategori eller underkategori].
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Soka efter objekt med stjarngraderingar

Med stjarngraderingsfiltret kan du soka efter dina favoritfoton (eller de som inte ar det), videoklipp, ljudklipp och
projekt. Du kan ocksa anvinda stjarngraderingsfiltret i kombination med nyckelordstaggarna som s6kvillkor.

1
2

I Medieldsaren viljer du en av stjarnorna i stjdirngraderingsfiltret.

Vilj ett av alternativen i rankningsmenyn bredvid stjarngraderingsfiltret.

Datum (senaste forst)

* * ok - ellerfler
eller fler

Viilj ett alternativ fran rankningsmenyn.

Fler hjdlpavsnitt
”Om nyckelordstaggar” pa sidan 49

”Soka med hjalp av sokfiltet” pa sidan 78

Uteslut mediefiler fran sokning

Du kan utesluta mediefiler fran sokresultaten. Du kan t.ex. soka efter underkategorin Vénner och hitta mediefiler pa

alla vinner utom en genom att anvinda kommandot Uteslut fran sokresultaten pa den vidnnens tagg. Du kan utesluta
en hel kategori eller underkategori fran sokningen.

1

%

Gor nagot av foljande:

P4 panelen Nyckelordstaggar hogerklickar/Ctrl-klickar du pa taggarna for de mediefiler som ska uteslutas fran
sokningen och viljer Uteslut foton med [namn pad nyckelordstagg, kategori eller underkategori] fran sokresultatet.

Hogerklicka/Ctrl-klicka pa en eller flera nyckelordstaggar i sokfaltet och vilj Uteslut foton med [namn pd
nyckelordstagg, kategori eller underkategori]. Eller sd kan du ta bort taggen fran sokfaltet genom att dubbelklicka pa den.

Om du vill dngra uteslutningskommandot f6r en tagg klickar du pa Uteslut (& bredvid taggen i panelen
Nyckelordstaggar.

Du kan ocksa séka efter foton med en sdrskild person eller ett sdrskilt dmne genom att utesluta en kategori eller
underkategori och soka efter en tagg i den uteslutna kategorin eller underkategorin. Du kan t.ex. soka efter foton som

bara innehaller din kompis Britta, inga foton pd Britta och andra vinner, soka efter taggen Britta och anvinda
kommandot Uteslut pd underkategorin Vinner. Elements Organizer soker bara efter foton med nyckelordstaggen Britta
och utesluter foton som har andra nyckelordstaggar fran underkategorin Vinner.

Fler hjdlpavsnitt
“Redigera en kategori eller underkategori for nyckelordstaggar” pa sidan 62
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Soka efter mediefiler utifran innehall, typ och metadata

Soka efter mediefiler med rutan Sok

Med hjalp av olika sokkriterier kan du effektivt och enkelt s6ka efter mediefiler. Med rutan Sok kan du kora en
textbaserad sokning. Skriv ett namn eller ord sé visas de mediefiler som matchar texten i Elements Organizer.
Traffarna kan inkludera foljande objekt:

+ Rad for forfattarnamn
+ Beskrivningar

« Datum

+ Filnamn

+ Nyckelordstaggar

« Metadata

+ Anteckningar

+ Albumnamn

+ Albumgrupper

+ Kamerainformation
+ Kameramarke

+ Kameramodeller

* Mappar

+ Format

Textsokningen stoder dven operatorerna: “AND”, “OR” och “NOT” om de anges med omgivande mellanslag. Foljande
tabell visar de sokkriterier som kan anvidndas med textbaserade sokningar.

Sokvillkor Beskrivning Format Exempel

Datum Visar medieelement som matchar det |« Datum:dd/mm/3333
angivna datumet.
* Datum:mm/dd/aaaa

* Datum:3aaa

e Datum:iar

* Datum:forra aret
* Datum:idag

* Datum:forra veckan

Tagg Visar medieelement som matchar den | Tagg:<taggnamn> Tagg:Ménniskor
angivna taggen.

Filnamn Visar medieelement som matchar det | Filnamn:<filnamn> Filnamn:_MG_7409.jpg eller
angivna filnamnet. filnamn:_MG_7409
Beskrivning Visar medieelement som matchar Beskrivning:<beskrivning> Beskrivning:Disneyland

angiven beskrivning.

Skapa Visar medieelement som matchar det | Marke:<kamerans marke> Mérke:Canon
angivna kameramaérket.
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Sokvillkor Beskrivning Format Exempel

Modell Visar medieelement som matchar den | Modell:<modellnamn> Modell:Canon EOS 5D
angivna kameramodellen.

Rad for Visar medieelement som matchar det | Forfattare:<namn pa forfattaren> Forfattare:James
forfattarnamn angivna forfattarnamnet.
Anteckningar Visar medieelement som matchar det | Kommentarer:<kommentarer> Kommentarer:Resa till Disneyland

angivna kommentarerna.

I sokrutan finns dven en lista med befintliga taggar baserad pa den bokstav du skriver. Ett exempel: om du vill soka
efter foton och videofiler som har taggats med "Disneyland", skriver du bokstaven D i sokrutan. I sokrutan visas en
lista med taggar som borjar med bokstaven D. Nar du skriver mer text dndras listan dynamiskt till att visa taggar som
matchar den angivna texten. Om du klickar pa ett objekt i listan sker en sokning efter den taggen och resultaten visas
i Elements Organizer.

Soka efter mediefiler efter beskrivningar eller anteckningar.

Du kan soka efter beskrivningar eller anteckningar med hjélp av kommandot Beskrivning eller anteckning eller
kommandot Metadata. Om du vill soka efter en beskrivning eller anteckning tillsammans med ett eller flera andra
villkor, anvinder du kommandot Metadata.

1 Vilj Sék > Efter beskrivning eller anteckning i Medieldsaren.
2 Ange ett ord eller en fras i textrutan i dialogrutan Sok efter beskrivning eller anteckning.
3 Markera nagot av f6ljande och klicka pa OK:

Matcha endast bérjan av ord i beskrivningar och anteckningar Med det har alternativet soker du efter anteckningar
eller beskrivningar som borjar med de bokstéver eller ord som du har angett.

Matcha del av ord i beskrivningar och anteckningar Med det hir alternativet soker du efter foton och filer vars
anteckningar eller beskrivningar innehéller delar av de ord som du har angett.

Fler hjdlpavsnitt
”Lagga till beskrivningar i filer” pa sidan 110

”Lagga till en anteckning i en fil” pé sidan 111

Soka efter mediefiler efter filnamn

Du kan soka efter filnamn med hjilp av kommandot Filnamn eller kommandot Metadata. Om du vill soka efter ett
filnamn tillsammans med ett eller flera andra villkor anvinder du kommandot Metadata.

1 Valj Sok > Efter filnamn i Elements Organizer.

2 Ange ett ord i dialogrutan Sok efter filnamn for att soka efter filer med namn som innehéller det aktuella sokordet.
Klicka sedan pa OK.

I dialogrutan Sok efter filnamn kan du ocksd soka efter vissa filtyper genom att ange ett filtilligg (JPEG, BMP o.s.v.).

Fler hjdlpavsnitt

”Om filnamn och versioner” pa sidan 107
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Soka efter alla versionsuppsattningar

Om du soker efter alla versionsuppséttningar visas de 6versta fotona i varje uppsattning i Elements Organizer. Du kan
visa varje uppsittning om du vill.

1 Vilj Sok > Alla versionsuppsattningar i Medieldsaren.

2 Om du vill visa en versionsuppsittning hogerklickar/Ctrl-klickar du pa den och viljer Versionsuppsittning >
Expandera objekt i versionsuppsittning.

Soka efter foton utifran visuell likhet (endast Windows)

Du kan soka efter bilder som har liknande motiv, firger och utseende.

% Gor ndgot av foljande i Medieldsaren:

+ Dra en till fyra bilder till sokfaltet.

+ Markera en till fyra bilder och valj Sok > Efter visuell likhet med markerade foton och videoklipp.

Foton med liknande visuellt utseende visas i minskande likhetsgrad. En likhetsprocent visas langst ned i det vinstra
hoérnet pa varje bild.

> och projekt hit om du vill soka

L

Du kan soka efter foton med liknande utseende genom att dra ett foto till sokfiltet.

Fler hjalpavsnitt
”Soka med hjdlp av sokfaltet” pd sidan 78

“Uteslut mediefiler fran s6kning” pa sidan 81
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Soka efter foton som anvands i projekt (Endast Windows)
% GOr nagot av foljande:

Hogerklicka pé projektet i Medieldsaren och vilj Visa projektobjekt. Fotona visas i Medieldsaren. Det hér
kommandot ar bra att anvdnda nér du vill redigera beskrivningarna eller géra andra dndringar i fotona i projektet.

« Dra projektet till sokféltet for att visa fotona i Medieldsaren.

« Vilj Sok > Efter historik > Anvénds i projekt. En lista 6ver projekt visas. Dubbelklicka pa ett objekt eller vlj ett eller
flera objekt och klicka pa OK for att visa vilket medium som anvinds i projektet.

Du kan ocksd ta reda pa om ett foto anvinds i ett projekt genom att séka under Historik pd panelen Egenskaper.

Fler hjalpavsnitt

”Uteslut mediefiler fran s6kning” pa sidan 81

Soka efter filer utifran medietyp

Du kan vilja om bara en viss typ av mediefiler ska visas i Medieldsaren. Nar du anger en medietyp kan du utféra andra
sokningar som endast soker efter den medietyp du 6nskar. Om du vill soka efter en medietyp tillsammans med ett eller
flera andra villkor, anvdnder du kommandot S6k > Efter detaljer (metadata).

% Vilj Sok > Efter medietyp i Medieldsaren och vilj sedan nagot av foljande alternativ:

Foton Visar bara foton.

Video Visar miniatyrsymboler for videoklipp (en miniatyrbild av videoklippets forsta bildruta visas).
Ljud Visar ljudklipp.

Projekt Visar projekt som du skapat med tidigare versioner av Elements Organizer.

PDF Visar PDF-filer.

Objekt med ljudbeskrivningar Visar foton och projekt som du har bifogat ljudbeskrivningar till.

I Medieldsaren visas filer av den valda medietypen.

Fler hjdlpavsnitt

”Uteslut mediefiler fran s6kning” pa sidan 81

Soka efter mediefiler i ett album eller smart album.

Om du vill s6ka i ett album med ett eller flera andra villkor anvinder du kommandot S6k > Efter detaljer (metadata).
I annat fall gor du sa hér:

1 Gor nagot av foljande i Medieldsaren:
Dra ikonen for albumet eller det smarta albumet till sokfaltet.
« Hogerklicka/Ctrl-klicka pé en ikon for ett album eller ett smart album och vilj Sok efter objekt i [namn pd album].

«+ Vilj Sok > Objekt som inte ingar i album om du vill soka efter foton som inte anvinds i ndgot album.
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Visa slia Alternativ -

Klicka pa ett album eller smart album om du vill se bilderna i albumet.

2 Om du vill avbryta sékningen och visa katalogen klickar du pa knappen Visa alla. Du kan ocksa dubbelklicka pa
ikonen fér albumet i sokfiltet.

Obs! Du kan inte soka efter foton bade med villkor for smarta album och for nyckelordstaggar. Anvind en av typerna.

Fler hjalpavsnitt
”Om album” pa sidan 66

”Soka efter mediefiler med hjalp av nyckelordstaggar” pa sidan 58
”Soka med hjdlp av sokfaltet” pa sidan 78

Soka efter mediefiler efter detaljer (metadata)

Du kan s6ka med hjalp av filinformation eller metadata som finns for bilderna. Om du vill soka med hjalp av flera
sokkriterier samtidigt kan det vara bra att soka utifran metadata. Om du t.ex. vill séka efter alla foton som togs den
31/12-05 och som innehaller taggen "Mamma”, kan du s6ka pa bdde datum och nyckelordstaggar i dialogrutan Sék
efter detaljer (metadata).

Sokbara metadata omfattar villkor som bl.a. filnamn, filtyp, taggar, album, anteckningar, forfattare och datum och
aven kameramodell, slutartid och bliandare (f-stop).

Obs! Nir du séker efter Camera Raw-filer hittas dven TIFF-filer med tilligget TIF.

Sok efter dataljer (metadata)

Filnamn

Sok efter en mingd olika fotodetaljer samtidigt genom att anvinda dialogrutan Sok efter detaljer (metadata).

1 Vilj Sok > Efter detaljer (metadata) i Medieldsaren.
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2 Vilj en metadatatyp pa den forsta popup-menyn i dialogrutan Sok efter detaljer (metadata).

3 P4 denandra popup-menyn viljer du ett intervall fr sokningen, t.ex. Startar med, Ar stérre in eller Innehaller. Det
hér intervallet anger for Elements Organizer hur texten som du angett pa den tredje popup-menyn ska anvindas.
Alla villkor omfattar inte en andra popup-meny.

4 Paden tredje popup-menyn anger eller véljer du metadatanamnet eller virdet som du vill soka efter.

5 Om du vill ta med andra metadatavirden i sokningen klickar du pa plustecknet (+) till hoger om den tredje popup-
menyn och anger nya virden for de tva eller tre popup-menyerna som visas.

6 Om du vill ta bort metadata fran sokningen klickar du pa minustecknet (-) till hoger om den tredje popup-menyn
for de metadata som du vill ta bort.

7 Klicka pa Sok.

8 Om du vill indra sokningen klickar du pa Alternativ > Andra sokvillkor i sokfiltet och gor 6nskade dndringar.
Klicka sedan pa OK.

Soka efter mediefiler efter historik

I Elements Organizer kan du hélla reda pa mediefiler, hur de har anvints och hur du har delat och exporterat dem.
Med hjalp av sddan historik kan du soka efter foton och mediefiler.

1 Valj Sok > Efter historik i Medieldsaren. Du kan soka efter nagot av de villkor som finns p4 undermenyn Efter
historik.

Obs! Alternativen Exporterad den och Utskrivna dr inte tillgingliga i Mac OS.

2 I dialogrutan Markera en eller flera grupper som du har [importerat, skickat e-postmeddelanden till, etc.] viljer du
ett eller flera alternativ i listan och sedan klickar du p& OK.

Obs! Om du vill ta bort en sirskild historikreferens fran listan permanent markerar du alternativet i dialogrutan
Markera en eller flera grupper som du har [importerat, skickat e-postmeddelanden till, etc.] och klickar sedan pa Ta bort
eller trycker pa Delete. Knappen Ta bort dr inte tillginglig for sokningar baserade pad historik for Importerad den eller
Anvinds i projekt.

Soka efter mediefiler med okant datum eller okand tid

% I Medieldsaren viljer du Sok > Objekt med okdnt datum eller tid. I Medieldsaren visas mediefiler for vilka datum
och klockslag inte har angetts.

Fler hjdlpavsnitt
”Visa och soka efter mediefiler med hjélp av tidslinjen” pa sidan 77
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Kapitel 7: Hantera filer och kataloger

Nir du samlat dina mediefiler i en katalog och har anvént Elements Organizer for att ordna dem kan du fortsétta
anvdnda Elements Organizerfor att hantera filerna pé olika sitt. Du kan bl.a. gruppera foton som hér ihop. Du kan
t.ex. samla bilder pa samma foremal tagna i en snabb f6ljd med olika exponeringsinstallningar och kameravinklar i
fotohdgar. P liknande sitt kan du gruppera redigerade versioner av samma foto i versionsuppsattningar. Du kan dven
anvdnda Elements Organizer till att visa och dndra filinformation, beskrivningar och anteckningar.

Mer information om hur du placerar mediefiler i en katalog finns i "Placera foton och videoklipp i Elements
Organizer” pa sidan 11. Mer information om hur du organiserar mediefiler finns i ’7Om nyckelordstaggar” pa sidan 49
och ”Om album” pa sidan 66.

Hantera kataloger

Om kataloger

En katalog kan anvéndas for alla mediefiler som du har pé datorn och andra lagringsmedier. Trots att ménga foredrar
att bara ha en katalog med alla mediefiler 4r det majligt att skapa flera kataloger, en for varje unik filuppséttning.

Obs! (Mac OS) Du kan inte fa dtkomst till kataloger som ligger pd ndtverksenheter.

Nir du har filerna i en katalog anvinder du Elements Organizer for att soka efter, sortera och atgirda dem. Filerna kan
du dven samla i album eller gruppera med hjilp av nyckelordstaggar eller stjarngraderingar. Du kan anvinda kataloger
och aven Elements Organizer om du féredrar att lagra dina original pa cd-skivor eller i en mapp pa harddisken.

Nir du startar Elements Organizer och importerar mediefiler skapas en katalog automatiskt. Foton, videofiler,
ljudklipp och projekt pa datorn och pa lagringsmedier som cd- och dvd-skivor registreras i katalogen. Katalogen
innehaller information om alla mediefiler, men den innehaller inte sjilva mediefilerna.

Photoshop Elements-katalogen hdnvisar till fotofilerna, videofilerna och ljudfilerna pa din dator, och visar en miniatyrbild for var och en i
Medieldsaren.

Viktigt! Mediefilerna ligger kvar pa den ursprungliga platsen, de finns inte i Elements Organizer. I stdllet skapar
Elements Organizer lankar till originalfilerna. Om du tar bort en originalfil kan Elements Organizer inte komma dt den.
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Katalogen liknar en databas och innehaller lankar till dina mediefiler. Dessa linkar utgor information for
Elements Organizer om bl.a. var mediefilerna finns, filformatet, vilka nyckelordstaggar de innehaller och datumet da
mediefilen skapades. Med hjilp av alla dessa data kan du hantera, identifiera och ordna mediefiler pa ett flexibelt stt.

En katalog skapas automatiskt ndr du startar Elements Organizer och importerar mediefiler, men du kan skapa fler
kataloger. De flesta anvéndare foredrar att bara ha en katalog. Det kan dock vara bra att ha flera kataloger om flera
personer anvander Elements Organizer pa samma dator och om dessa anvéndare vill hantera egna uppséttningar av
foton, videofiler och nyckelordstaggar. Kanske vill du ha en katalog for dina jobbmediefiler och en annan katalog f6r
dina privata mediefiler.

Annat

Beaded Flowers

ile Phone
* & & & &
2010-05-1804:33

1 cbjekt markerat | 21 objekth

=

Ndr du skapar olika kataloger kan du anvinda olika nyckelordstaggar och foton i varje katalog.

Information i kataloger
Elements Organizer sparar foljande information om fotona, videofilerna och ljudklippen i din katalog:

« Filens namn och s6kvag.

 Kopplade ljudfilers s6kviag och namn.

+ Den fullupplosta filens sokvig, filnamn och enhet (om originalfilen &r sparad offline, dvs. pa en cd- eller dvd-skiva).
+ Den oredigerade originalfilens sokvig och filnamn (om den har redigerats).

+ Namnet pé den kamera eller skanner som mediefilerna har importerats frén.

+ Beskrivningar som du har angett for mediefiler.

+ Anteckningar som du har angett for mediefiler.

+ Medietypen, dvs. information som anger om filen 4r ett foto, en videofil, ett ljudklipp eller ett projekt.

« Datumet och klockslaget d& mediefilen skapades och information som anger om datumet ér helt eller bara delvis
ként.

+ Nyckelordstaggar som har bifogats till mediefilen.

+ Album som mediefilen ingar i.
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Mediefilens historia: om den skrevs ut pa en lokal skrivare, exporterades, delades genom e-post eller online eller
skickades till en onlineutskriftstjanst med hjalp av Adobe Photoshop Services. Historiken anger 4ven om den har
tagits emot fran en onlinekélla samt vilken importgrupp som mediefilen ingick i (samt datum och klockslag for
importen).

Redigeringar som har gjorts i mediefilen (t.ex. roteringar, beskirningar och korrigering av réda 6gon).
Pixeldimensioner f6r foton och videofiler.
Projektinstéllningar (projekttyp, beskrivningar, sidnummer osv.).

Metadata, t.ex. pixeldimensioner, EXIF, copyright, IPTC-information och information om filformat.

Skapa en katalog

Det gir endast att 6ppna en katalog i taget. Det gir inte att flytta mediefiler eller nyckelordstaggar mellan kataloger,
och det gér inte att soka i flera kataloger.

Obs! (Mac® OS) Du kan inte fa dtkomst till kataloger som ligger pd ndtverksenheter.

1
2

Vilj Arkiv > Katalog i Medielédsaren eller i Datumvyn.

Om du vill vélja en forinstalld plats for katalogen viljer du Kataloger tillgdngliga for alla anvéndare (endast
Windows®) eller Kataloger tillgangliga for aktuell anvandare. Om du vill vélja en egen plats véljer du Egen placering,
Kklickar pa Bladdra och bladdrar till platsen.

Klicka pa Ny och ange ett namn for katalogen i dialogrutan Ange ett namn pa den nya katalogen och klicka sedan
pa OK.

Byta namn pa en katalog

Du kan byta namn pa en katalog i Kataloghanteraren.

1

2
3
4
5

Kontrollera att Photoshop Elements Editor ar stingd.

I Elements Organizer véljer du Arkiv > Katalog.

I Kataloghanteraren markerar du namnet pa en katalog i listan.
Klicka pa Byt namn. Skriv sedan in det nya namnet och klicka pa OK.
Klicka pa Avbryt for att stinga Kataloghanteraren.

Ta bort en katalog

1
2

w

N o un b

Kontrollera att Photoshop Elements Editor ar stingd.
Vilj Arkiv > Katalog.

Kontrollera att det finns fler 4n en katalog i listan i Kataloghanteraren. Skapa en ny katalog, om det behévs. Mer
information finns i ”Skapa en katalog” pa sidan 90.

Oppna négon annan katalog in den du vill ta bort. Mer information finns i "Oppna en katalog” pé sidan 92.
Markera katalogen som du vill ta bort i Kataloghanteraren.

Klicka pa Ta bort. Klicka sedan pa Ja.

Klicka pa Avbryt for att stinga Kataloghanteraren.
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Optimera en katalog

Du kan minska utrymmet som anvéinds av en katalog och forbéttra prestandan genom att optimera den.
1 Kontrollera att Photoshop Elements Editor &r stingd.

2 Valj Arkiv > Katalog.

3 Markera katalogen som du vill optimera i Kataloghanteraren.

4 Klicka pa Optimera.

Ett meddelande visas i dialogrutan nér cacheminnet for katalogen och miniatyrbilderna har optimerats.

Reparera en katalog

Om katalogen skadas vid ett stromavbrott eller ett tekniskt fel visas ett meddelande om det i Elements Organizer. Du
kan avhjilpa problemet med kommandot Reparera. I Photoshop Elements kan du hitta och reparera fel i en
katalogdatabas eller ett cacheminne f6r miniatyrbilder.

Obs! (Mac OS) Du kan inte fa dtkomst till kataloger som ligger pa ndtverksenheter.
1 Kontrollera att Photoshop Elements Editor ar stangd.

2 Vailj Arkiv > Katalog.

3 Markera katalogen som du vill reparera i Kataloghanteraren.

4 Klicka pa Reparera.

En av tre dialogrutor 6ppnas. I den forsta av dessa kan du vilja Indexera om visuella data som dr lika (endast
Windows).

5 Gor nagot av foljande:
+  Om meddelandet Inga fel hittades i katalogen visas i en dialogruta, klickar du pa OK eller Reparera dnda.

Om du far ett meddelande i en dialogruta om att inga fel hittades i katalogen men att cacheminnet for
miniatyrbilder innehéller fel, klickar du pa Ta bort cacheminnet for miniatyrbilder om du vill att Photoshop
Elements ska ta bort och omgenerera cacheminnet.

Om du far ett meddelande i en dialogruta om att fel har hittats, klickar du pd OK eller Avbryt. Om fel ocksa hittades
i cacheminnet for miniatyrbilder, tas cacheminnet bort och omgenereras.

Om du fir ett meddelande i en dialogruta att katalogen dr oreparerbar, bor du 6vervéga att ldsa in en sakerhetskopia
av katalogen.

Konvertera en katalog (Endast Windows)

Du kan konvertera kataloger som gjorts i tidigare versioner av Photoshop Elements eller med Photoshop Album sa att
du kan anvianda dem i den aktuella versionen av Photoshop Elements.

1 Valj Arkiv > Katalog.
2 Kilicka pa Konvertera.

Dialogrutan Konvertera katalog 6ppnas och soker efter standardsokvégarna till katalogerna i Photoshop Elements och
Photoshop Album.

3 (Valfritt) Klicka pa Sok fler kataloger och bldddra i listan for att soka ytterligare katalogplatser.
4 Markera en katalog i listan for konvertering och klicka pa Konvertera.

5 Klicka pa Klar for att stinga dialogrutan Konvertera katalog.
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Aterstilla en katalog till en foregaende sparad version

Vid vissa tillfallen kanske du vill aterstilla katalogen till en tidigare sparad version. Kanske vill du ha tillbaka mediefiler
som du av misstag har raderat fran katalogen. Med kommandot Aterstill aterstills sikerhetskopian av katalogen,
fotona, videofilerna, ljudklippen, PDF-filerna och projekten till Elements Organizer. Med det hiar kommandot kan du
ocksé flytta katalogen, fotona och videofilerna till en annan dator. (Med kommandot Sakerhetskopiera kan du t.ex.
kopiera allting till en brannbar cd eller dvd och sedan éverfora filerna fran cd:n eller dvd:n till en annan dator med
hjilp av kommandot Aterstill.)

Obs! Sikerhetskopiering/dterstillning med cd/dvd stods inte i Mac OS.

1 Gor nagot av foljande:

+ Om du har sikerhetskopierat till ett flyttbart medium, t.ex. en cd eller dvd, sétter du in det i datorn.
+ Om sékerhetskopian finns pa en extern harddisk kontrollerar du att den &r ansluten till datorn.

2 I Medieldsaren eller Datumvyn viljer du Arkiv > Aterstill katalog fran cd, dvd eller harddisk.

3 Vid Aterstill fran anger du var de filer som ska éterstillas finns:

+ Markera cd/dvd om de sikerhetskopierade filerna finns pa en cd- eller dvd-skiva. Om det behovs kan du vilja cd-
eller dvd-enheten med hjilp av menyn Markera en enhet.

Obs! Om du dterstiller filer fran en flersessions-cd/dvd, viljer du den senaste sikerhetskopian pd menyn Markera en
enhet.

Markera harddisken/annan lagringsenhet om de sakerhetskopierade filerna finns pa harddisken eller pa nagot
annat flyttbart medium, t.ex. ett flash-minne. Klicka pa Bldddra for att leta reda pa den sidkerhetskopia som ska
aterstillas.

4 Ange en plats for de aterstéllda katalogerna och filerna:

+  Om du markerar alternativet Ursprunglig plats aterstills katalogen, fotona, videofilerna, PDF-filerna, projekten
och ljudklippen till sina ursprungliga platser.

+  Om du markerar alternativet Ny plats aterstills katalogen och bilderna till en ny enhet eller mapp. Klicka pa
Bladdra for att vilja en plats. Markera Aterstill ursprunglig mappstruktur om du vill behélla hierarkin for de
mappar och undermappar dar katalogen, fotona, videofilerna, PDF-filerna, projekten och ljudklippen finns.

5 Klicka pa Aterstll.

Obs! Om du viljer Aterstdll fran cd/dvd, far du ett meddelande i Elements Organizer om det behévs mer dn en skiva for
att dterstilla en katalog. Folj instruktionerna pa skdrmen. Instruktionerna varierar beroende pd om du dterstiller en
enstaka sikerhetskopieuppsdttning, eller en sikerhetskopieuppsdittning plus en eller flera stegvisa siikerhetskopior.

Aterstill en katalog fran en éldre version av Windows i Mac OS. OS

« Aterstill katalogen fran tidigare Windows-version till den aktuella Windows-versionen av Elements Organizer.
Katalogen konverteras till ett format som dr kompatibelt med den aktuella versionen, och ett meddelande visas om
att konverteringen ér slutford.

+ Iden aktuella Windows-versionen sikerhetskopierar du den éterstallda katalogen.

« I Mac OS aterstaller du sikerhetskopiefilen (.tly) i Elements Organizer.
Oppna en katalog

1 Valj Arkiv > Katalog i Medieldsaren eller i Datumvyn.

2 Vilj katalog i listan i dialogrutan Kataloghanteraren.
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3 Klicka pa Oppna.
Obs! (Mac OS) Du kan inte fa dtkomst till kataloger som ligger pa ndtverksenheter.

Du kan ocksa oppna en katalog genom att halla ned Skift ndr du startar Elements Organizer. Hall ned Skift i
Photoshop Elements Editor och klicka pd knappen Organizer =, Elements Organizer uppmanar dig att 6ppna en
katalog.

Sakerhetskopiera en katalog till en cd- eller dvd-skiva eller harddisk
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid2305_pse9_se.

Om du vill spara utrymme pa harddisken kan du flytta mediefiler som du séllan anvinder och fullupplosta
huvudkopior av mediefiler till en cd-/dvd-skiva eller till en minnesenhet i nitverket. Med kommandot
Sikerhetskopiera katalog i Elements Organizer kan du utféra den hér atgarden.

Obs! Sikerhetskopiering/dterstillning med cd/dvd stods inte i Mac OS.

Obs! Du kan ocksd brinna foton som markerats i Medieldsaren pd en cd- eller dvd-skiva sd att du kan titta pa dem i
datorer och mdnga dvd-spelare. Se "Publicera ett bildspel (Endast Windows)” pd sidan 132.

Med kommandot Sakerhetskopiera katalog kopieras katalogen mediefiler (original och redigeringar), PDF-filer och
projekt till en cd-/dvd-skiva eller till en minnesenhet i nitverket. Om det finns plats kan du spara en sakerhetskopia
av katalogen och mediefilerna pa harddisken.

Kontrollera att du har en brannbar cd eller dvd i datorns skivenhet, om du vill sékerhetskopiera till cd eller dvd. For
en stegvis sakerhetskopiering bor du se till att du har tillgdng till den senast slutférda sikerhetskopieringen.

Obs! (Mac OS) Du kan inte fi datkomst till kataloger som ligger pa ndtverksenheter.

(Endast Windows) Med Elements Organizer kan du brinna flera sessioner pd en skiva, sd att du kan utnyttja allt
utrymme pd cd- eller dvd-skivan. Vilj Redigera > Instdllningar > Filer och sedan alternativet Aktivera
multisessionsbrinning till cd/dvd.

1 Om du har flera kataloger 6ppnar du den katalog du vill sdkerhetskopiera.
2 I Medieldsaren eller Datumvyn véljer du Arkiv > Sékerhetskopiera katalog till cd, dvd eller harddisk.
3 Om en dialogruta visas med en frdga om du vill koppla saknade filer gor du nagot av f6ljande:

Klicka pa Koppla for att leta efter saknade filer. Om du har klickat pa Koppla och saknade filer identifieras visas
dialogrutan Koppla saknade filer, ddr du blir ombedd att koppla de saknade filerna.

Klicka pa Fortsitt for att fortsatta med sédkerhetskopieringen av filer. En aterstallningsprocedur kors automatiskt i
Elements Organizer.

Obs! Om du viljer att fortsitta med sikerhetskopieringen, trots att det finns objekt som inte dr kopplade, skapas en mapp
for de objekt som inte dr kopplade ndr du dterstdller sikerhetskopian.

4 Vilj ett av foljande alternativ i steg 1 i guiden Sékerhetskopiering och klicka sedan pa Nista:

Fullsténdig sékerhetskopiering Skapar en kopia av hela katalogen och alla fotofiler, videofiler, ljudklipp, PDF-filer,
projekt och andra filer. Det hir alternativet bor véljas atminstone vid forsta sdkerhetskopieringstillfillet.

Stegvis sikerhetskopiering Skapar en kopia av katalogen och de mediafiler, PDF-filer, projekt och andra filer som ar
nya eller har dndrats sedan den senaste fullstindiga eller stegvisa sikerhetskopieringen.

5 Ange foljande alternativ i steg 2 i guiden Sékerhetskopiering och klicka sedan pé Spara sakerhetskopia:

« Ilistan 6ver malenheter markerar du den cd-, dvd- eller harddiskenhet dér du vill spara objekten.
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Obs! Om du sikerhetskopierar till en mapp pd datorns harddisk kommer Elements Organizer att dndra namn pd filerna
med alfanumeriska koder. Namndndringen forhindrar att flera filer har samma namn i en och samma
sikerhetskopieringsmapp. Om du dterstdiller filerna dterstdlls ocksd namnen av Elements Organizer. Det bdsta dr att
sikerhetskopiera till en cd, dvd eller extern harddisk.

+ Ange ett namn for sikerhetskopieringstillfillet i textrutan Namn, eller anvind det standardnamn som visas.

+ Om du viljer en cd-/dvd-enhet ska du dven vilja vilken hastighet som ska anvédndas for att branna skivan. Som
standard anvéinds enhetens och cd- eller dvd-skivans hogsta mojliga hastighet. Om det inte fungerar med den
hastigheten viljer du en ligre hastighet tills det fungerar.

+ Om du har valt en harddisk, anges med Sokvig till sakerhetskopia var pa en intern harddisk eller natverksharddisk
de sikerhetskopierade filerna kommer att placeras. Du kan éndra platsen som anges genom att klicka pa Bldddra
och vilja en annan plats.

+ Om du gor en stegvis sakerhetskopiering kan du anvénda Tidigare sidkerhetskopiefil for att se vilka dndringar som
har gjorts sedan den forra sidkerhetskopieringen. Du bldddrar till en féregaende sikerhetskopia genom att klicka pa
Bldddra och vilja en annan fil.

6 Nar en berakning av storleken och tiden som behovs for sdkerhetskopieringen har gjorts i Elements Organizer
Klickar du pa Spara sikerhetskopia. Om du har valt en cd- eller dvd-enhet uppmanas du att sétta i en skrivbar skiva.

7 Om du gor en stegvis sikerhetskopiering letar du ratt pa eller sitter in mediet med den senaste fullstdndiga eller
stegvisa sikerhetskopian och foljer instruktionerna pé skdrmen.

For varje cd- eller dvd-skiva som branns kan du kontrollera skivan i Elements Organizer. Denna kontroll &r
tidskravande men se till att skivorna skapas pa ritt sitt.

Nir du har brint klart dr det en god idé att mdrka de flyttbara medierna, t.ex. cd-skivorna, med namn och datum
for sikerhetskopieringen. Om du vill mérka en skiva skapar du en cd/dvd-etikett i Elements Organizer, eller anvinder
en penna som dr avsedd for att skriva pa skivor.

Fler hjdlpavsnitt
”Koppla saknade filer i Elements Organizer” pé sidan 114

“Publicera ett bildspel (Endast Windows)” pé sidan 132

Flytta, kopiera och byta namn pa filer

Ange en standardmapp for sparade filer

Elements OrganizerFlera mappar som mediefiler lagras i skapas i Du kan dndra mappen i vilken de 6vriga mapparna
skapas. Det hér ger dig flexibilitet om du t.ex. vill spara filer pa en annan harddisk.

1 I Medieldsaren eller datumvyn viljer du Redigera > Instéllningar > Filer (Windows), eller Adobe Elements 9
Organizer > Instdllningar > Filer (Mac OS).

2 Klicka pa Bldddra under Mappar for sparade filer. G4 till den mapp i vilken filerna ska sparas och klicka sedan
pa OK.

Flytta filer i en katalog
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/Irvid2317_pse9_se.
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I Medieldsaren kan du flytta foton, videofiler och ljudklipp till andra mappar och dndra filernas namn. Om du flyttar
filer i Medieldsaren kommer Elements Organizer ihag den nya platsen. Du fir da ingen “fil saknas”-varning, vilket sker
om du flyttar filen utanfér Elements Organizer.

Obs! Elements Organizer skapar linkar till mediefiler som du hdmtar fran datorn. Om du flyttar en mediefil kanske inte
Elements Organizer kan hitta den om du inte kopplar den frin den nya platsen. Om du vill flytta filer fran en mapp till
en annan, till en cd-skiva eller ett annat lagringsmedium viljer du Arkiv > Kopiera/flytta till flyttbar enhet i

Elements Organizer. Det hir kommandot gor att Elements Organizer kan spdra dndringar.

Vlj mapp

Ange mapp att flytta objekken till

Projekt
' Delade dokument

Delade himtade filer

- Delad musik

B Delade bilder

> E Delade filmer

Flytta en fil med Arkiv > Flytta i Elements Organizer.

1 Markera de mediefiler du vill flytta i Medieldsaren.
2 Vilj Arkiv > Flytta.

3 Klicka pa Bldddra i dialogrutan Flytta markerade objekt. Bladdra efter och markera den mapp du vill flytta de
markerade mediefilerna till.

4 Om duvill ta bort objekt fran listan med mediefiler som ska flyttas markerar du filerna under Objekt som ska flyttas
och klickar pa Ta bort = . (Nér du klickar pa knappen Ta bort tas filerna inte bort fran harddisken, utan endast
frdn den aktuella markeringen.)

5 Om du vill ligga till mediefiler i listan med filer som ska flyttas, klickar du pa knappen Ligg till <= och anvander
sedan dialogrutan Lagg till media. Nar du ar klar klickar du pé Klar.

6 Klicka pa OK.

Fler hjdlpavsnitt

”Om filnamn och versioner” pa sidan 107

Kopiera och flytta objekt offline

Anvind kommandot Kopiera/Flytta till flyttbar enhet till att kopiera foton till skivor. Du kan till exempel skicka foton
till en vén pé en cd- eller dvd-skiva. Anvind kommandot Kopiera/flytta till flyttbar enhet for att flytta fullupplosta
huvudfiler till cd- eller dvd-skivor (Windows) eller till pennenheter och Zip-enheter (Mac OS). Lagupplosta kopior
ligger kvar pa harddisken. Trots att du flyttar mediefilerna kan du se dem i katalogen och visa dem pa skdrmen. Det
utrymme som upptogs av dessa mediefiler ar nu frigjort.

En cd-ikon (@ visas i Elements Organizer, vid objekt som ir offline (sparade pa cd eller dvd och inte pa datorns
harddisk). Om du forsoker skriva ut ett offlinefoto, eller utfora ndgon annan éatgird dar den fullupplosta huvudfilen
maste anvéndas, blir du ombedd att sitta i den skiva som du har skapat.
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Med Elements Organizer kan du brinna flera sessioner pd en skiva, sd att du kan utnyttja allt utrymme pa cd- eller
dvd-skivan. Vilj Redigera > Instillningar > Filer och sedan alternativet Aktivera multisessionsbrinning till cd/dvd
(endast Windows).

1 Kontrollera att skivan i cd- eller dvd-enheten 4r brannbar.

2 Markera de objekt som ska kopieras eller flyttas i Medieldsaren.

3 Vilj Arkiv > Kopiera/Flytta till flyttbar enhet.

4 Viljetteller flera av f6ljande alternativ i steg 1 av guiden Kopiera/Flytta till flyttbar enhet och klicka sedan pa Nista:

Flytta filer De markerade videoklippen och fulluppldsta fotona tas bort fran datorn efter att de har kopierats till cd-
eller dvd-skivan. Om du vill branna mediefiler till en flyttbar enhet utan att ta bort originalfilerna avmarkerar du det
hir alternativet. Miniatyrbilder av filerna sparas i Medieldsaren.

Obs! Alternativet Flytta filer dr inte tillgangligt for projekt och ljudklipp.

Inkludera alla filer i markerade dolda hégar Kopierar foton i markerade fotohogar till cd- eller dvd-skivan. Om du har
markerat alternativet Flytta filer tas ocksa de fullupplosta fotona bort fran datorn. Miniatyrbilder av de kopierade eller
flyttade hogarna sparas i Medieldsaren.

Inkludera alla filer i markerade dolda versionsuppsittningar Kopierar foton i markerade versionsuppsattningar till
cd- eller dvd-skivan. Om du har markerat alternativet Flytta filer tas ocksé de fulluppldsta fotona bort fran datorn.
Miniatyrbilder av de kopierade eller flyttade versionsuppsittningarna sparas i Medieldsaren.

5 Om saknade filer hittas férsoker Elements Organizer koppla dem. Gor négot av foljande:

Tillat s6kning efter filer som saknas. Om mojliga matchningar hittas visas dialogrutan Koppla saknade filer, dar du
blir ombedd att koppla de saknade filerna.

Klicka pa Bladdra om du vill soka efter de saknade filerna manuellt.
+ Klicka pa Avbryt om du vill fortsétta utan de saknade filerna. Klicka p4 Ja ndr du blir ombedd.
6 Ange foljande alternativ i steg 2 i guiden Kopiera/Flytta till flyttbar enhet och klicka sedan pé Klar:
+ Ilistan med malenheter markerar du den cd-, dvd- eller harddiskenhet dar du vill spara objekten.
 Ange i textrutan Namn ett namn for cd- eller dvd-skivan eller godkdnn det standardnamn som visas.

Vilj en hastighet som filerna ska brdnnas med. Som standard anvands enhetens och cd- eller dvd-skivans hogsta
mojliga hastighet. Om det inte fungerar med den hastigheten viljer du en lagre hastighet tills det fungerar.

7 Nir en berdkning av storleken och tiden som behévs for arkiveringen har gjorts i Elements Organizer klickar du pa
Klar. Du uppmanas att sétta in skrivbara cd- eller dvd-skivor efter behov.

For varje cd- eller dvd-skiva som branns kan du kontrollera skivan i Elements Organizer. Denna kontroll 4r
tidskrdvande men rekommenderas, sa att du vet att skivorna skapas pa ett korrekt sitt.

Nir du har brint klart dr det en god idé att mdrka medierna, t.ex. cd-skivorna, med namn och datum for kopian. Det
bdsta dr att anvinda en penna som dr utformad sirskilt for att skriva pd cd- och dvd-skivor.

Ta bort objekt fran katalogen
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid2316_pse9_se.

Om du inte vill att ett foto, en videofil eller ett ljudklipp ska visas i Elements Organizer-katalogen kan du ta bort det

utan att originalfilen raderas. Om du raderar ett projekt ar det raderat for gott.

1 Vilj ett eller flera objekt i Medieldsaren eller ett enstaka objekt i Datumvyn.
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2 Gor nagot av foljande:
« Tryck Delete pa tangentbordet.

+  Om du har markerat ett objekt véljer du Redigera > Ta bort frdn katalog. Du kan ocksa hogerklicka/Ctrl-klicka och
vilja Ta bort fran katalog.

+ Vilj Redigera > Ta bort markerade objekt frdn katalog om du har valt flera objekt. Du kan ocksa hogerklicka/Ctrl-
klicka och vilja Ta bort markerade objekt fran katalog.

3 Vilj alternativet Ta ocksa bort markerade objekt fran hirddisken och klicka p4 OK om du vill radera originalfilen.

Gruppera foton i fotohogar

Om fotohogar

Du kan skapa hogar och gruppera foton som ér visuellt lika. Det underléttar hanteringen av dem. Fotohdgar ar ett bra
sdtt att samla flera foton med ett gemensamt tema pa en plats och fa bittre ordning i Medieldsaren. Nér du soker efter
foton visas det oversta fotot i en hog tillsammans med ikonen for hog &.

Du kan t.ex. skapa en fotohog med flera foton av din familj som &r tagna i samma pose, eller foton som 4r tagna vid
négot idrottsevenemang med kamerans seriefotolage. Nér du tar foton pa det hir sittet fir du i allmanhet manga
snarlika varianter av samma foto, men du vill bara att det basta ska visas i Medieldsaren. Nar du placerar foton i en
fotohég kommer du latt &t dem pa en plats i stallet for att ha dem utspridda i rader av miniatyrbilder.

Genom att stapla foton pd hog kan du spara plats och forvara alla relaterade foton tillsammans.

Obs! Fotohogar dr praktiska néir du vill hantera och soka olika versioner av samma foto. Album ldmpar sig bittre som
behallare for bilder som dr grupperade efter motiv, tillfille, semester eller ndgon annan passande gruppering.

Tips nér du arbetar med fotohdgar
Ténk pa foljande nar du arbetar med fotohogar:

 Det nyaste fotot placeras som standard 6verst i hogen. Du kan ange ett nytt versta foto genom att hogerklicka pa
det foto du vill placera 6verst och sedan vilja Hog > Ange som 6versta foto.

+ Om dukombinerar tva eller flera hogar liggs de ihop for att bilda en enda ny hég. (De ursprungliga hdgarna bevaras
inte.) Det senaste fotot, eller det foto som markerades innan hogarna skapades, placeras 6verst i hogen.

+ Vilj Sok > Alla hogar om du vill soka bland alla staplade foton.
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Manga atgirder som utfors pa en komprimerad fotohdg, t.ex. redigering, e-postéverforing, utskrifter o.s.v., utfors
bara pa det 6versta objektet. (Om du flyttar en komprimerad fotohdg flyttas alla foton i hogen.) Om du vill utféra
en atgird pa alla foton i en fotohog expanderar du hogen eller delar upp den och sedan markerar du fotona ett i
taget. Om du vill utfora en dtgérd pa vissa foton i en fotohdg expanderar du hogen och sedan markerar du fotona
ett i taget.

+ Omduldgger till en tagg i en komprimerad fotoh6g anvinds taggen pa alla objekt i hogen. Nar du soker med taggen
visas alla objekt i hogen var for sig i sokresultaten. Om du vill l4gga till en tagg i bara ett eller ett par foton i en
fotohog, expanderar du hogen och lidgger sedan till taggen i de aktuella fotona.

+ Enhogkan innehélla en versionsuppsittning. Om du redigerar ett originalfoto som redan ingér i en fotohog skapar
Elements Organizer automatiskt en versionsuppsittning med originalfotot och dess redigerade kopia.
Versionsuppsittningen kapslas in i den ursprungliga fotohdgen. Du kan ocksa ldgga till befintliga
versionsuppsittningar i en fotohég manuellt.

+ Du kan komma at alla kommandon fér fotohog genom att hogerklicka/Ctrl-klicka eller genom att anvinda
Redigera-menyn.

Fler hjdlpavsnitt

”Om versionsuppsdttningar” pa sidan 102

”Om album” pé sidan 66

Skapa en fotohog eller dela upp foton i en hog
% Gor ndgot av foljande i Medieldsaren:

+  Om duvill stapla foton markerar du de bilder du vill stapla. Hogerklicka/Ctrl-klicka sedan pé det foto du vill placera
overst i hogen och vilj Hog > Lagg markerade foton i hog pa snabbmenyn.

«  Om du vill dela upp foton i en fotohog hogerklickar/Ctrl-klickar du pa hogen och viljer Hog > Dela upp fotohog.

Du kan ocksa komma dt de hir kommandona pa Redigera-menyn.

Stapla liknande foton automatiskt (Windows)

Elements Organizer kan automatiskt stapla liknande foton som 4r tagna i tat foljd. Om du t.ex. tar en serie foton av en
person i snabb f6ljd, eller tar bilder av samma objekt med olika ljusinstillningar, kan Elements Organizer gruppera
dessa foton och foresla en hog.
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Ogrupperad

B Ogrupperad

Foreslagen fotohog

A. Staplingsgrupp B. Ogrupperade foton

1 Vilj en grupp av foton eller en hel katalog i Medieldsaren. Gor sedan nagot av foljande:
+ Hogerklicka och vilj Stapla > Foresla fotohdgar automatiskt i snabbmenyn.

+ Vilj Redigera > Stapla > Foresla fotohogar automatiskt.

Obs! Du kan ocksd visa foreslagna fotohiogar direkt efter importen av filen genom att vilja Foresld fotohogar automatiskt
i dialogrutan Import.

2 Kontrollera de foreslagna fotohdgarna for att avgéra om du dr néjd med dispositionen av dem. Utfor en eller flera
av foljande atgirder:

+  Om duvill flytta ett eller flera foton frdn en fotoh6g markerar du fotona och klickar p4 = Ta bort markerade foton.

Obs! Om du tar bort ett foto fran en fotohog sd paverkas inte originalfotot pa hdrddisken. Fotot placeras i behdllaren
Borttagna foton som du kan visa genom att vilja Visa borttagna foton. Du kan ligga tillbaka ett borttaget foto i fotohdigen
eller ldgga det i en annan fotohdg.

+ Om du vill visa ett foto som har tagits bort fran fotohdgen viljer du Visa borttagna foton.

+ Om du vill lagga tillbaka ett borttaget foto i den foreslagna fotohogen drar du det fran panelen Borttagna foton
tillbaka till den foreslagna fotohogen.

« Om du vill flytta ett foto fran en foreslagen fotohdg till en annan drar du det fran den ena fotohdgen till den andra.

« Om du vill aterstilla de ursprungliga fotohégarna klickar du pa Aterstill.

3 Nir du ér klar klickar du pa Stapla alla grupper. Det forsta fotot i staplingsgruppen blir det 6versta fotot i hogen i
Elements Organizer.

Visa alla foton i en hog

Nir du visar alla foton i en fotohog kan du redigera fotona, placera ett foto dverst, ta bort ett foto frdn hogen och ligga
till taggar i foton.
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Expandera eller dolj fotohdgar.

1 Gor nagot av foljande i Medieldsaren om du vill visa alla foton:

« Kilicka pa triangeln bredvid hogens miniatyrbild.

+ Hogerklicka/Ctrl-klicka p& en hog och vilj Hog > Expandera foton i hog.
« Vilj Visa > Expandera alla hogar.

2 Gor néagot av foljande om du vill d6lja fotona i hogen igen:

« Klicka pa triangeln bredvid hogens miniatyrbild.

+ Hogerklicka/Ctrl-klicka pa en hog och vilj Hog > Délj foton i hog.
 Vilj Visa > D¢]j alla hogar.

Fler hjdlpavsnitt

”Om Medieldsaren” pa sidan 27

Ta bort foton fran en fotohog

K3

% Markera en hdg i Medieldsaren och gor nagot av foljande:

« Omduvill ta bort ett eller flera foton fran hdgen viljer du Redigera > Hog > Expandera foton i hog. Markera foton
och vilj Redigera > Hog > Ta bort markerade foton fran hog. Fotona tas bort fran hogen, men inte frdn katalogen
eller datorn.

« Om du vill ta bort ett eller flera foton (andra dn det 6versta fotot) fran hogen och mappen, viljer du Redigera >
Hog > Expandera foton i hog. Markera ett eller flera foton och tryck pa Delete. De markerade bilderna tas bort bade
frdn hogen och katalogen. Anvind alternativet Ta ocksé bort markerade objekt fran harddisken om du dessutom
vill ta bort bildfilerna pa datorn.

+ Om du vill ta bort alla foton i en hog utom det 6versta, markerar du en komprimerad hog och viljer sedan
Redigera > Hog > Lagg samman hdg. Anvind alternativet Ta ocksé bort markerade objekt fran hdrddisken om du
dessutom vill ta bort bildfilerna pa datorn. Om du tar bort alla foton utom ett i en fotohog visas det kvarvarande
fotot som en fristdende bild i Medieldsaren.

Obs! Niir en fotohdg dr expanderad ser du det dversta fotot ldngst till vinster i Medieldsaren.

+ Om du vill ta bort alla foton i en hég markerar du en komprimerad hog och trycker sedan pa Delete. Vilj
alternativet Ta bort alla foton i de komprimerade hogarna i dialogrutan Bekrifta borttagning fran katalog. Anvind
alternativet Ta ocksa bort markerade objekt fran harddisken om du dessutom vill ta bort bildfilerna pa datorn.

Q Om du hogerklickar kommer du dt alla kommandon for fotohég via snabbmenyn i stdllet for Redigera-menyn.
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Ange vilket foto som ska visas overst i en hog

Som standard placerar Elements Organizer automatiskt det nyaste fotot 6verst i en hog. Du kan vilja vilket som ska

vara det Gversta fotot ndr du skapar fotohogen med snabbmenyn, eller ange ett nytt foto som ska ligga 6verst nér du
skapat hogen.

Gor nagot av foljande:

Nér du har markerat fotona for hogen hogerklickar/Ctrl-klickar du pa fotot som ska placeras Gverst och viljer
Hog > Lagg markerade foton i hog.

Nir du har skapat hogen kan du visa alla foton i den genom att hogerklicka/Ctrl-klicka p4 hogen i Medieldsaren
och vilja Hog > Expandera foton i hog. Hogerklicka/Ctrl-klicka sedan pa det foto du vill placera 6verst och vilj
Hog > Ange som oversta foto. Det markerade fotot flyttar till platsen langst till vénster i den expanderade hogen,
och blir det dversta fotot i hogen.

Fore (vinster) och efter (hdger) Ange som Gversta foto.

Redigera foton i en hog

Nir du redigerar ett foto i en hog och sparar den redigerade kopian som en version, skapas en versionsuppsittning

bestiaende av den redigerade versionen och originalfotot. Versionsuppsattningen kapslas in i den ursprungliga hogen.

Om du redigerar ett foto i Medieldsaren (med t.ex. Automatisk smartkorrigering) skapas en versionsuppsittning
automatiskt.

1

Gor nagot av foljande i Medieldsaren:

Om du vill redigera ett annat foto dn det Gversta markerar du en hog och viljer Redigera > Hog > Expandera foton
i hog. Markera det foto som du vill redigera.

Om du vill redigera det 6versta fotot i en hog, markerar du hégen och gar till steg 2.
Gor nagot av foljande:

Vilj Redigera > Automatisk korrigering, Redigera > Automatisk korrigering av roda 6gon eller Redigera > Rotera,
och gor redigeringarna. Elements Organizer sparar automatiskt det redigerade fotot som en version i en
versionsuppsittning med originalfotot.

Vilj Korrigera > Redigera foton Nar du har gjort redigeringarna véljer du Arkiv > Spara som. Vilj alternativet Spara
i versionsuppsattning med original om du vill spara den nya versionen i versionsuppsattningen med originalfotot.

Den nyligen redigerade kopian placeras ovanpa originalbilden eller den senast andrade kopian.

Q Om du hogerklickar kommer du dt alla kommandon for fotohig via snabbmenyn i stillet for Redigera-menyn.

Fler hjdlpavsnitt

”Om filnamn och versioner” pé sidan 107
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Gruppera foton i versionsuppsattningar

Om versionsuppsattningar

En versionsuppsittning [ 4r en typ av hog som innehaller ett originalfoto och redigerade versioner av originalfotot.
Versionsuppsittningar gor det enkelt att hitta bade redigerade versioner av en bild och originalet eftersom de lagras
pé samma plats, i stallet for att finnas utspridda i Medielasaren.

Exempel pd versionsuppsittning.

Nir du redigerar ett foto med Automatisk smartkorrigering placerar Elements Organizer automatiskt fotot och dess
redigerade kopia i en versionsuppsittning. Nér du redigerar ett foto i Fullstindig eller Snabb redigering och viljer
Arkiv > Spara som kan du placera fotot och dess redigerade kopia tillsammans i en versionsuppsittning genom att
markera alternativet Spara i versionsuppsittning med original.

Om du redigerar ett foto som redan finns i en hdg placeras fotot och dess redigerade kopia i en versionsuppsattning
som kapslas in i den ursprungliga hogen. Om du redigerar ett foto som redan finns i en versionsuppsittning placeras
den redigerade kopian 6verst i versionsuppsattningen. Elements Organizer kapslar inte in versionsuppsattningar i
andra versionsuppsittningar. En versionsuppsittning kan bara innehalla ett original samt redigerade versioner av
detta.

Dold versionsuppsittning inuti en hog (6verst), och expanderad versionsuppsdttning som dr en del av hogen (underst).

Obs! Generellt kan bara foton sparas i versionsuppsittningar.
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Tips nér du arbetar med versionsuppsittningar
Ténk pa foljande nir du arbetar med versionsuppséttningar:

+ Redigera din bild i Elements Organizer Om du anvinder en extern redigerare (som inte 6ppnas fran
Elements Organizer) bryts databaslanken. Det innebar att Elements Organizer inte kan identifiera de dndringar
som &r gjorda i bildfilerna, vilket &r en forutsattning for att versionsuppsittningen ska kunna uppdateras. Du kan
inte ldgga till en fil manuellt i en versionsuppsittning, men du kan anvinda kommandot Hog for att spara dessa
versionstyper.

«  Om du lagger till en nyckelordstagg i en komprimerad versionsuppséttning anvinds taggen pa alla objekt i
uppsittningen. Om du lagger till den till ett enskilt foto i en expanderad uppsattning anvénds taggen endast pa det
fotot. Nér du soker med en tagg visas varje foto i en versionsuppsittning som har den taggen som ett enskilt foto i
sokresultatet.

+ Versionsuppsittningar kan sparas i hogar. Versionsuppsittningarna visas i detta fall som en enda hg med det
nyaste fotot verst. Medan vanliga hogar kombineras och slds ihop till en enda hog om de laggs ihop, bevaras
versionsuppsittningarna intakta om de sparas i en hog.

+ Om versionsuppsittningen bara innehaller originalfotot och den redigerade versionen, och du tar bort ndgon av de
bada bilderna, visas det dterstaende fotot som en fristdende (ingér inte i en versionsuppsittning) bild i
Medieldsaren. Om versionsuppsittningen ingar i en hog visas fotot utan versionsuppsattningsikonen nar du
expanderar hogen.

+  Om du vill s6ka efter alla versionsuppsittningar viljer du S6k > Alla versionsuppsittningar.

+ Dukan ta bort enskilda foton fran en versionsuppsittning, och du kan konvertera versionsuppsattningen till
enskilda foton sa att varje foto i uppsittningen visas separat i katalogen.

+ Du kan komma &t de flesta kommandon for versionsuppsattningar genom att hogerklicka, eller via Redigera-
menyn.

« DuKkan se vilka redigeringsitgarder du har utfort pé foton i en versionsuppsattning pé fliken Tidigare pa panelen
Egenskaper.

Fler hjdlpavsnitt
”Om fotohogar” pa sidan 97

Spara en versionsuppsattning manuellt

Om du redigerar en fil i Elements Organizer skapas en versionsuppsdttning automatiskt. Om du redigerar fotot i
Editor med Fullstdndig eller Snabb redigering méste du spara dndringarna av en versionsuppsittning manuellt.

Gor nagot av foljande i Editor:

+ Redigera en fil och vilj sedan Arkiv > Spara, eller Arkiv > Spara som (forsta gangen du redigerar och sparar ett foto
visas automatiskt dialogrutan Spara som i Elements Organizer). Markera alternativet Spara i versionsuppsattning
med original, ange ett namn for filen (eller behall standardnamnet) och klicka pa Spara.

« Om du har dndrat ett tidigare redigerat foto och vill skapa en separat kopia av den nya versionen véljer du Arkiv >
Spara som. Markera alternativet Spara i versionsuppsittning med original, ange ett namn for filen och klicka pa
Spara.

Den redigerade kopian placeras 6verst i versionsuppsittningen nir den visas i Medieldsaren.
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Visa alla foton i en versionsuppsattning

Nér du visar alla foton i en versionsuppsattning kan du redigera fotona, placera ett foto 6verst, ta bort ett foto i
versionsuppsittningen eller ldgga till taggar (nér du lagger till en tagg i ett foto i en uppsittning, giller den for alla
foton).

Expandera och dilja en versionsuppsittning.

1 I Medieldsaren markerar du en versionsuppsittning [F] och gor nagot av foljande:

Klicka pa Expandera | I bredvid miniatyrbilden av versionsuppsittningen.

+ Vilj Redigera > Versionsuppsittning > Expandera objekt i versionsuppsittning.

2 Gor néagot av foljande nar du visar den expanderade versionsuppséttningen:

+ Sortera om, ta bort eller lagg till taggar i fotona.

+ Andra ett foto med hjilp av Snabb eller Fullstindig redigering (och spara sedan filen).

3 Nar du ér klar doljer du fotona i versionsuppsattningen genom att gora nagot av foljande:
« Klicka pa Dolj bredvid ikonen for versionsuppsittningen.

+ Vilj Redigera > Versionsuppsittning > Do6lj objekt i versionsuppséttning.

Fler hjdlpavsnitt
”Om Medieldsaren” pa sidan 27

Ange vilket foto som ska visas overst i en versionsuppsattning

Nir en versionsuppsattning skapas placerar Elements Organizer den senast redigerade versionen av fotot 6verst. Om
du vill kan du byta och ersitta det 6versta fotot med ett annat foto. Nér en versionsuppsittning dr expanderad visas
det 6versta fotot langst till vinster i Medieldsaren.

Obs! Om du vill visa en versionsuppsittning som tillhér en hog mdste du forst expandera hiogen.

1 Hogerklicka/Ctrl-klicka pa en versionsuppsittning i Medieldsaren och vilj Versionsuppsittning > Expandera
objekt i versionsuppsittning.

2 Hogerklicka/Ctrl-klicka pa det foto som ska placeras 6verst och vilj Versionsuppsittning > Ange som Gversta
objekt.

3 Hogerklicka/Ctrl-klicka pa fotot som nu visas dverst och vilj Versionsuppsattning > Dolj objekt i
versionsuppsattning.

Aterstilla originalversionen av ett foto

% Markera en eller flera versionsuppsattningar i Medieldsaren och vilj sedan Redigera > Versionsuppsattning >
Aterstill till original. (Du kan ocksa hogerklicka/Ctrl-klicka och vilja det hir kommandot.)

Obs! I Fullstindig redigering kan du anvinda panelen Angrahistorik om du vill dterstdlla ett foto.
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Fler hjdlpavsnitt

”Angra, géra om och avbryta atgirder” pa sidan 7

Flytta eller ta bort foton fran en versionsuppsattning

Nir du tar bort foton fran en versionsuppsittning tas de bort fran uppséttningen, men finns kvar i katalogen. De visas
i Medieldsaren som enskilda foton. Nér du tar bort foton fran en versionsuppsittning tas de bort fran katalogen men
inte frdn datorn, om du inte markerar Ta bort objekt fran harddisken ocksa.

% Markera en versionsuppsattning och gor nagot av f6ljande:

+  Om du vill ta bort enskilda foton frédn en versionsuppsittning, expanderar du versionsuppsittningen, markerar ett
eller flera foton och viljer Redigera > Versionsuppsittning > Ta bort objekt frdn versionsuppsattning.

« Omduvill tabort alla foton fran en versionsuppsittning sd att de visas som enskilda foton i Medieldsaren, markerar
du versionsuppsdttningen och viljer Redigera > Versionsuppsittning > Konvertera versionsuppsattning till
enskilda objekt.

« Omduvill ta bort ett visst foto fran en versionsuppsittning viljer du Redigera > Versionsuppsattning > Expandera
objekt i versionsuppsittning. Markera de foton du vill ta bort och tryck pa Delete.

« Om du vill ta bort alla foton utom det 6versta frdn en versionsuppsittning véljer du Redigera >
Versionsuppsittning > Lagg samman versionsuppsattning.

« Om du bara vill ta bort det Gversta fotot frdn en versionsuppséttning markerar du versionsuppsattningen i
Medieldsaren och viljer Redigera > Ta bort fran katalog. Markera inte alternativet Ta bort alla foton i
versionsuppséttningen i dialogrutan Bekrafta borttagning fran katalog. Om du vill ta bort den Gversta versionen
frdn harddisken markerar du Ta ocksa bort markerade objekt fran harddisken

« Om du vill ta bort alla foton utom originalfotot fran en versionsuppsattning viljer du Redigera >
Versionsuppsittning > Aterstill till original.

« Om du vill ta bort alla foton inklusive originalfotot fran en versionsuppsattning viljer du Redigera > Ta bort fran
katalog. Vilj alternativet Ta bort alla foton i versionsuppsittningen i dialogrutan Bekrifta borttagning frén katalog.

+ Omduvill tabort originalfotot fran en versionsuppsattning véljer du Redigera > Versionsuppsdttning > Expandera
objekt i versionsuppsittning. Markera originalfotot i versionsuppsittningen och tryck pa Delete. Om originalet
bara har en tillhorande redigerad kopia och om kopian i sin tur har en egen redigerad kopia och du tar bort
originalet férvandlas den forsta redigerade kopian till det nya originalet i versionsuppsattningen. Om originalet
innehaller flera underordnade (redigerade kopior) och du tar bort originalet sparas de underordnade objekten i
versionsuppsattningen.

Obs! Det dr som regel bdst att spara originalversionen av ett foto som “digitalt negativ”, for att kunna skapa olika
versioner av bilden. Ett digitalt negativ innehdller all ursprunglig information och har inte komprimerats eller forlorat
nagra data. Du bor endast ta bort det om du dr helt siker pd att du aldrig mer kommer att behéva originalversionen. Om
du viljer att ta bort originalfotot fran katalogen och pd datorn tas bilden bort permanent.

Redigera foton i en versionsuppsattning

Nir du redigerar ett foto i en versionsuppsittning och sparar det med alternativet Spara i versionsuppsattning med
original i dialogrutan Spara som, laggs den redigerade kopian till i den ursprungliga versionsuppsattningen och sparas
inte i ndgon annan versionsuppsattning.

1 Gor nagot av foljande i Medieldsaren:

+ Om du vill redigera det 6versta fotot markerar du versionsuppsattningen.
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Om du vill redigera ett annat foto dn det 6versta markerar du versionsuppsittningen och viljer Redigera >
Versionsuppsattning > Expandera objekt i versionsuppsittning. Markera sedan det foto du vill redigera.

2 Markera fotot och vilj Korrigera > Fullstindig fotoredigering for att 6ppna fotot i Editor.

3 Redigera fotot och vilj Arkiv > Spara som. Om du vill ta med kopian och originalet i versionsuppsattningen
markerar du alternativet Spara i versionsuppséttning med original i dialogrutan Spara som.

Den redigerade kopian placeras 6verst i versionsuppsattningen.

Om videomotivgrupper och scengrupper

Nir du anvinder Automatisk analys pa ett videoklipp analyseras klippet i Elements Organizer som bryter ned det i
mindre videoklipp for att gruppera klippen i scengrupper. Ett exempel: du har spelat in video med bilder av en heldag
pé Disneyland med vdnner. Nér du kér Automatisk analys delas de olika scenerna under dagen upp i separata klipp
och grupperas. Du kan expandera gruppen for att spela upp eller méarka, klassificera eller lagga till text i olika scener i

en grupp.

Visa videomotivgrupper i en scengrupp

Videoscener gor det ldtt att hitta och anvénda de olika scenerna i ett videoklipp. Du kan visa videomotivgrupper som
en mallfil i Elements Organizer.

1 I Medieldsaren markerar du videoscenen och gor nagot av foljande:
Klicka pa Expandera I I bredvid miniatyrbilden av videoscenen.
« Vilj Redigera > Videoscen > Expandera objekt i scengruppen.
« Hogerklicka pa videoscenen och vilj Videoscen > Expandera objekt i scengruppen.
2 Nar du visar den expanderade videoscenen kan du ta bort eller tagga de enskilda videomotivgrupperna.

3 Om du vill spela upp nagon av videoscengrupperna dubbelklickar du pa 6nskad videoscen. Om du vill spela upp
hela huvudfilen Alt-dubbelklickar du pa nagon av videomotivgrupperna.

4 Dukan dolja videomotivgrupperna i videoscenen pa foljande sitt:
Klicka pa Dolj bredvid ikonen Videoscen.
« Vilj Redigera > Videoscen > Ddlj objekt i scengruppen.

+ Markera nagon av videomotivgrupperna, hogerklicka och vilj Videoscen > Dolj objekt i scengruppen.

Marka, redigera och ta bort videomotivgrupper

I kan du mérka och spela upp enskilda videomotivgrupper.Elements Organizer Om du vill redigera
videomotivgruppen hogerklickar och viljer du Redigera med Premiere Elements. Huvudfilen 6ppnas i Premiere
Elements och du kan redigera den. En enskild videoscen som tas bort kommer dven att tas bort frdn huvudfilen. Du
tar bort en videoscen genom att hogerklicka och vilja Ta bort fran katalog.
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Filnamn och versioner

Om filnamn och versioner

De filer som du lagger till i en katalog behaller sina ursprungliga namn. Nar du 6ppnar ett foto i Medieldsaren och
redigerar det i Editor kan du inkludera den sparade filen i Elements Organizer (véljs som standard), spara filen som
en version i en versionsuppsattning med originalfilen (viljs som standard) och spara en kopia.

Nir du 6ppnar filen direkt i Editor eller skapar en ny fil i Editor och sedan sparar den, kan du skapa en version och
bara spara den sedan du valt Inkludera i Organizer.

Ténk pa foljande ndr du redigerar och sparar filer:

« Forsta gangen du viljer Arkiv > Spara for en viss fil 6ppnas som standard dialogrutan Spara som, och suffixet
“redigerad” och ett versionsnummer laggs till filnamnet. Om t.ex. originalfilen heter "blomma.jpg” sé far den
redigerade versionen namnet "blomma_redigerad-1.jpg.”

+ Varje gdng du dérefter redigerar en version och viljer Arkiv > Spara sa skriver Elements Organizer 6ver den
befintliga redigerade versionen.

+ Varje gang du ddrefter redigerar en version och viljer Arkiv > Spara som, eller redigerar originalet och viljer
Arkiv > Spara, sa ligger Elements Organizer till ett nytt versionsnummer. Om du t.ex. redigerar filen
“blomma_redigerad-1.jpeg” och viljer Arkiv > Spara som sé far de redigerade versionerna namnen
“blomma_redigerad-2.jpg”, "blomma_redigerad-3.jpg” osv. i den ordning de skapas. Om du bara sparar dndringar
till en redigerad version (i stillet for att valja Spara som), sé sparas dndringarna till filen och ingen ny version skapas.

« Om du sparar filen som en kopia ldggs ordet "kopia” till den redigerade filens namn. Du kan ocksa ge det redigerade
fotot ett mer beskrivande namn manuellt, t.ex. genom att lagga till ordet "roterad” till filnamnet. Nér du sparar en
kopia gor Elements Organizer sé att andringarna fors in i den sparade kopian, medan originalfilen forblir 6ppen i
Editor.

+ Du kan spara en version och spara en kopia pd samma gang. Beroende pa vilket alternativ du véljer forst far
filnamnet antingen tilligget "kopia” eller ett nytt versionsnummer.

« Om du inte markerar Spara i versionsuppsittning med original kan du 4ndé ta med den redigerade filen i
Elements Organizer genom att vélja Inkludera i Editor. Nér du sparar en fil pa det hér sittet blir den inte en del av
versionsuppsittningen, och den fér inte tilligget “redigerad-#” lagt till filnamnet.

Fler hjdlpavsnitt

”Om versionsuppsittningar” pa sidan 102
"Redigera foton i en hog” pa sidan 101

“Redigera foton i en versionsuppsittning” pa sidan 105

Byta namn pa en fil i Elements Organizer

Du kanske vill ge dina filer mer beskrivande namn, sarskilt om du har importerat dem fran en digitalkamera och
filnamnen bara bestar av en striang siffror och bokstéver. Du kan byta namn pé en uppsattning filer samtidigt nir du
importerar dem frdn en kamera eller sa kan du byta namn pa en fil eller en uppsittning filer nér de redan forts in i
Elements Organizer. De nya namnen sparas pa datorns harddisk, om du skulle behova leta ritt pa dem i filsystemet.
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Nér du byter namn pa en grupp med mediefiler ersitts de markerade filernas befintliga namn med det namn du anger
f6ljt av ett namnsuffix. Om du t.ex. byter namn pa en grupp filer som heter "Honolulu”, sa éndras namnet pa den forsta
markerade mediefilen till ’Honolulu-1”, nésta fil fir namnet "Honolulu-2” o.s.v. Om det behovs ldgger

Elements Organizer till ytterligare suffix automatiskt sa att varje namn &r unikt. Om det exempelvis redan finns en fil
med namnet "Honolulu-2”, anvdnds namnet "Honolulu-2-1” fér den fil som du byter namn p4.

% GoOr nagot av foljande:

« Om du vill byta namn pa en fil i Medieldsaren eller i Datumvyn markerar du objektet och viljer Arkiv > Byt namn.
Skriv ett namn i rutan Nytt namn i dialogrutan Byt namn och klicka pa OK. Annars kan du 6ppna panelen
Egenskaper och skriva in ett nytt namn i rutan Namn.

Om du vill dngra bytet av namn pa filer trycker du pa Ctrl+Z/Cmd+Z direkt efter namnbytet.

+ Om du vill byta namn pé en grupp med filer i Medieldsaren markerar du objekten i Medieldsaren. Rita en
markeringsram eller hall ned Skift och klicka pa flera objekt i f6ljd. Hall ned Ctrl/Cmd och klicka om du vill
markera flera objekt som inte ligger bredvid varandra. Vilj Arkiv > Byt namn. Skriv ett namn i rutan Gemensamt
basnamn och klicka pa OK.

Obs! Om du byter namn pd en grupp redigerade eller duplicerade foton i Medieldsaren eller i Datumvyn, dndras
bildernas namn enligt dina specifikationer, och suffixet ”_redigerad” eller *-kopia” tas bort. Originalfilens namn dndras
inte om det finns en redigerad kopia.

Fler hjdlpavsnitt

”Hamta mediefiler fran en digitalkamera eller kortldsare” pa sidan 14

Duplicera en fil

Du kan duplicera en mediefil som du vill redigera p4 ett annat sitt. Den duplicerade mediefilen blir en ny fil pa datorn
och visas som en ny post i katalogen. Nar du duplicerar en mediefil skapas kopior av alla taggar, bildtexter och
anteckningar som &r associerade med mediefilen. Observera att du inte kan duplicera flera objekt samtidigt.

Mer information om att soka efter och ta bort duplicerade filer finns i
http://www.johnrellis.com/psedbtool/photoshop-elements-faq.htm#_Find_and_delete

% Gor nagot av foljande:

+ Markera den mediefil du vill duplicera i Medieldsaren eller i Datumvyn och vilj Arkiv > Duplicera. Fotots filnamn
far tillagget ”-kopia”. Kopian visas bredvid originalet i Medieldsaren.

Obs! Om du markerar en dold versionsuppsdttning eller en fotohog och anvinder kommandot Duplicera, dupliceras bara
det Gversta fotot.

« Oppna det foto som du vill duplicera i Fullstindig redigering eller Snabbredigering och vilj Arkiv > Duplicera.
Fotots filnamn far tilldgget ”-kopia”. Om du duplicerar en fil fran Elements Organizer i Editor kan du inte ldgga till
den till en versionsuppsattning med originalet.

Fler hjdlpavsnitt
”Om fotohogar” pa sidan 97

”Om versionsuppsdttningar” pa sidan 102
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Andra datum och tid for filer

Du kan 4ndra datum och tid i filinformationen for en bild-, video-, projekt-, PDF- eller ljudfil. Du kan till exempel
andra det datum och den tidpunkt som registrerats for en mediefil pa digitalkameran. Du kan behova gora detta om
kamerans klocka inte ér ritt instdlld. Manga anvéndare dndrar datumet for inldsta bilder eftersom det motsvarar det
datum da fotot ldstes in och inte det datum da fotot togs.

Obs! Du kan ocksa ange datumet for en fil i Datumvyn.

1 Valjen eller flera filer i Medieldsaren. Om du vill markera flera filer som ligger i f6ljd haller du ned Skift och klickar.
Om du vill markera flera filer som inte ligger i f6ljd haller du ned Ctrl/Cmd och klickar.

2 Vilj Redigera > Justera datum och tid eller Redigera > Justera datum och tid fér markerade objekt. (Du kan ocksa
hogerklicka/Ctrl-klicka och vilja det hiar kommandot.)

Obs! Om du dndrar datum ofta kan du ange en instillning som innebdr att dialogrutan Justera datum och tid 6ppnas
ndr du klickar pa datumet i en miniatyrbild. Vilj Redigera > Instdillningar > Allmdnna (Windows) eller Adobe Elements
9 Organizer > Instdillningar > Allmédnna (Mac OS). Vilj Justera datum och tid genom att klicka pa Miniatyrbildsdatum

3 Markera nagot av foljande alternativ i dialogrutan Justera datum och tid och klicka sedan pad OK (alternativen
varierar beroende p4 vilken typ av fil som dr markerad):

Andra till ett angivet datum och en angiven tid Anvind det hir alternativet om du vill indra datumet och tiden
manuellt. Markera alternativet och klicka pa OK. Ange eller vilj ett ar i textrutan Ar i dialogrutan Ange tid och datum.
Vilj en manad och dag, eller klicka pa fragetecknen pa menyn om du inte vet manaden eller dagen. Vilj Kénd under
Tid och ange eller vilj en tidpunkt i textrutan, eller anvénd alternativet Okind.

Andra sa att filens datum och tid matchas Andrar tiden till filens dndringsdatum. Markera alternativet och klicka
pa OK.

Viéxla till nytt startdatum och ny tidpunkt Anvind det hir alternativet om du vill justera tiden for flera markerade
mediefiler med utgangspunkt fran den édldsta mediefilen i uppsdttningen. Om du till exempel dndrar tiden till en
manad, en dag och en timme tidigare, dndras tiden for alla mediefiler med en manad, en dag och en timme. Markera
alternativet och klicka pa OK. Ange ett nytt datum och en ny tid for det dldsta objektet i gruppen genom att vélja ett
nytt &r, en ny manad, en ny dag och en ny tid i dialogrutan Ange tid och datum. Klicka sedan pa OK. Det hir
alternativet 4r anvandbart ndr kamerans datum och tid inte 4r korrekt instéllda.

Viéxla med angivet antal timmar (tidszonsjustering) Anvind det hir alternativet om du vill justera tiden framat eller
bakat ett visst antal timmar. Markera alternativet och klicka pa OK. Vilj antingen Fore eller Bakat i dialogrutan
Tidszonsjustering och skriv eller klicka pa upp- eller nedpilen for att ange med hur manga timmar tiden ska justeras.
Klicka sedan pa OK.

Elements Organizer justerar tidslinjen s att andringarna aterspeglas och sparar det nya datumet och den nya tiden till
fotots fil i katalogen.

Obs! Elements Organizer visar imperiedrskalender, kristen kalender (japansk) eller kristen kalender (engelsk) beroende
pé vad du har valt i Kontrollpanelen. Om du vill dndra instillningarna i Windows XP anvinder du kontrollpanelen for
Nationella instillningar och sprakinstillningar, klickar pa fliken Nationella instdllningar och anger datum. Mer
information finns i dokumentationen for Windows.

Fler hjdlpavsnitt
”Om filinformation (metadata)” pa sidan 113

”Visa och soka efter mediefiler i Datumvyn” pa sidan 41
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Uppdatera en miniatyrbild for ett objekt

Du kan uppdatera miniatyrbilderna i Medieldsaren sa att de avspeglar de dndringar som gjorts i mediefilerna med
hjilp av ett tredjepartsprogram, om det gér att spara dndringarna i ursprungsfilen i det programmet.

Obs! Om du vill att det ska ga att spdra dndringar som gjorts i en mediefil i ndgot annat program med hjilp av
Elements Organizer viljer du Redigera > Instdllningar > Redigering (Windows) eller Adobe Elements 9 Organizer >
Instillningar > Redigering (Mac OS). Markera Anvind ett annat redigeringsprogram och bldddra till programmet.
Andringar som gors i det andra programmet visas dérefter i miniatyrbilderna i Medieldsaren.

1 Vilj ett eller flera objekt i Medieldsaren.

2 Vilj Redigera > Uppdatera miniatyrbild eller Redigera > Uppdatera miniatyrbilder for markerade objekt. (Du kan
ocksa hogerklicka/Ctrl-klicka och vilja nagot av dessa kommandon.)

Fler hjdlpavsnitt
”Andra storlek pa, uppdatera och délja miniatyrbilder” pa sidan 32

Lagga till beskrivningar och anteckningar

Lagga till beskrivningar i filer

Att lagga till en beskrivning eller bildtext till ett foto, en videofil, ett projekt, ett ljudklipp eller en PDF-fil kan liknas
vid att ge dokumentet en beskrivande rubrik. Du kan ldgga till eller visa en beskrivning pa flera stéllen i

Elements Organizer. Du kan ldgga till eller visa en beskrivning i vyn Enstaka foto i Medieldsaren, i filtet Beskrivning i
Datumvyn, pa panelen Egenskaper eller med hjélp av kommandot Redigera > Légg till beskrivning. Bildtexter kan
anvindas i projekt, skrivas ut pa kontaktkartor och visas i en Flash-baserad mediefil.

Du kan ligga till en beskrivning i vyn Enstaka foto. Samma beskrivning visas som standard i projekt.
Du kan lagga till beskrivningar nér du vill ndr mediefilerna finns i Elements Organizer. Om du tdnker anvidnda

bildtexter i en blidderbok maste du ldgga till bildtexten innan du skapar projektet. I annat fall visas inte beskrivningen
med mediefilen.
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Beskrivningar kan innehalla upp till 2 000 tecken.

1 Dulagger till en beskrivning till en mediefil genom att géra nagot av foljande:

Markera en mediefil i Medieldsaren eller Datumvyn och vilj Redigera > Lagg till beskrivning. Skriv i rutan
Beskrivning och klicka pd OK. (Du kan ocksa hogerklicka och vilja det har kommandot.)

Markera en foto- eller videofil i Medieldsaren eller i Datumvyn, klicka pa knappen Allmant EX pa panelen
Egenskaper (Fonster > Egenskaper) och skriv i textrutan Beskrivning.

+ Dubbelklicka pa ett foto i Datumvyn sa att det 6ppnas i Dagsvyn och skriv sedan in en bildtext i textrutan Bildtext
langst ned till hoger pa arbetsytan.

+ Oppna ett foto i vyn Enstaka foto i Medieldsaren genom att dubbelklicka p det, markera Detaljer och klicka sedan
pa den befintliga beskrivningen eller pa texten "Klicka har om du vill lagga till beskrivning”. Skriv beskrivningen
och klicka utanfér textrutan.

+ Oppna filen i Editor och vilj Arkiv > Filinformation. Skriv i textrutan Beskrivning.
2 Du kan ldgga till en beskrivning till flera filer samtidigt i Medieldsaren genom att gora nagot av f6ljande:

« Markera flera objekt och vilj Redigera > Ligg till beskrivning till valda filer. Markera alternativet Ersatt befintliga
beskrivningar om du vill ersitta befintliga beskrivningar. Skriv i rutan Beskrivning och klicka pa OK.

+ Markera mediefilerna, klicka pa Andra beskrivning pa panelen Egenskaper (Fénster > Egenskaper) och ange en
beskrivning i textrutan.

Fler hjdlpavsnitt

”Visa och redigera filinformation i Elements Organizer” pa sidan 113

”Soka efter mediefiler efter beskrivningar eller anteckningar.” pd sidan 83

Lagga till en anteckning i en fil

Beskrivande anteckningar &r ett praktiskt satt att identifiera mediefiler och lagra viktig information om dem. I
textrutan Anteckningar pa panelen Egenskaper kan du skriva och visa information, t.ex. personliga kommentarer eller
anekdoter om ett foto. Tdnk pa att du bara kan visa anteckningar pa skdrmen pa panelen Egenskaper.

Obs! Datumvyn har en funktion, Daglig anteckning, som fungerar lite annorlunda dn beskrivningar och anteckningar.
En daglig anteckning giller for en sdrskild dag i kalendern, inte for ett visst foto.

1 Markera en mediefil i Medieldsaren eller i Datumvyn och vilj Fonster > Egenskaper for att 6ppna panelen
Egenskaper.

2 Klicka pa knappen Allmidnna I och skriv i textrutan Anteckningar.

Fler hjdlpavsnitt
”Visa och redigera filinformation i Elements Organizer” pa sidan 113

”Lagga till en daglig anteckning i Datumvyn” pa sidan 44

”Soka efter mediefiler efter beskrivningar eller anteckningar.” pd sidan 83

Lagga till ljud till ett foto (Endast Windows)

Du maste ansluta en mikrofon till datorn for att kunna spela in ljudbeskrivningar. Mer information finns i
dokumentationen som medfoljde datorn.
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Ljudfonster
A. Meny B. Spela upp en viss del av ljudfilen genom att dra skjutreglaget till motsvarande lige C. Knappen Spela in D. Start- och slutknappar
E. Volym F. Knappen Spela upp G. Stoppknapp H. Ljudfilens lingd

3

Markera ett foto i Datumvyn eller i Medieldsaren och 6ppna panelen Egenskaper (Fonster > Egenskaper). Klicka
pa knappen Ligg till eller andra ljudbeskrivning & under Allmanna pa panelen Egenskaper.

Gor nagot av foljande:

Om du vill spela in en ny beskrivning klickar du pa knappen Spela in ® i fonstret Markera en ljudfil och talar i
mikrofonen. Klicka pa knappen Stopp ™ nir ljudinspelningen dr klar. Du kan lyssna pé ljudbeskrivningen genom
att klicka pa Spela upp P . Om du inte dr n6jd med inspelningen klickar du pa knappen Spela in igen och spelar
in ljudbeskrivningen pé nytt.

Om du vill koppla ett befintligt ljudklipp till fotot valjer du Arkiv > Bldddra p4 menyn i fonstret Markera en ljudfil.
Leta upp och markera ljudklippet och klicka pa Oppna.

Klicka pa knappen Sting [ i fonstret Markera en ljudfil sa att ljudklippet sparas och bifogas till fotot.

Obs! Om du byter namn pd fotot efter att du har skapat en ljudbeskrivning, sd dndras inte ljudbeskrivningens filnamn.
Ddremot forblir ljudfilen kopplad till fotot.

Fler hjdlpavsnitt
”Om filinformation (metadata)” pa sidan 113

Spela upp ljudklipp och ljudbeskrivningar

% Gor nagot av foljande:

Markera ett foto i Medieldsaren eller i Datumvyn och vélj Fonster > Egenskaper for att 6ppna panelen Egenskaper.
Klicka pa knappen Allmant FE och sedan pa knappen Ligg till eller andra ljudbeskrivning . Klicka pa knappen
Spela upp P ifonstret som visas.

Klicka pa ikonen Ljudbeskrivning % i miniatyrbilden i Medieldsaren. Klicka pa knappen Spela upp i fonstret som
visas.

Oppna ett foto i vyn Enstaka foto i Medieldsaren och klicka pa knappen Spela in ljudbeskrivning #. Klicka pa
knappen Spela upp i fonstret som visas.
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Filinformation

Om filinformation (metadata)

Nir du tar ett foto med en digitalkamera lagras information om varje bildfil, t.ex. datum och tid da fotot togs, slutartid,
blandaroppning och kamerans modell. Nar du importerar ett video- eller ljudklipp innehéller filerna viktig
mediefilinformation. Den har informationen kallas metadata och du kan visa och ldgga till den pa panelen Egenskaper
i Elements Organizer.

Du kan ldgga till filinformation, t.ex. en rubrik, nyckelordstaggar och beskrivningar som gor det lattare att identifiera
bilderna nér du hanterar och ordnar din bildsamling. Nir du redigerar bilder haller Elements Organizer automatiskt
reda pa vilka redigeringsatgirder du utfor och ligger till den informationen till filens metadata.

Visa och redigera filinformation i Elements Organizer

Panelen Egenskaper i Elements Organizer innehaller detaljerad information om den mediefil du har markerat. Du kan
visa namnet pa filen, eventuella bildtexter eller anteckningar, metadata, import- och dndringsdatum for filen,
information om projekt som filen anvénds i, taggar som associeras med filen, album som filen ingér i, filens
lagringsplats (sokvigen) pa datorn, samt information om redigeringsatgarder som har utforts i filen. Du kan ocksa
spela in eller lyssna pa ljudanteckningar som kopplats till foton, byta namn pa en fil, lagga till en bildtext eller
anteckningar och justera datum och tid for mediefilen.

Panelen Egenskaper

A. Doljer/visar panelen Egenskaper i Elements Organizer-behdllaren B. Redigerbar beskrivning C. Redigerbart filnamn D. Redigerbara
anteckningar E. Redigerbara stjdrngraderingar F. Filstorlek och dimensioner (foton och video), eller speltid (ljud) G. Redigerbart datum och
tid H. Linka till filens sokvig pd hdrddisken I. Spela in, spela upp eller bifoga ljudbeskrivning J. Stinger panelen K. Informationstyper

1 Markera en fil i Medieldsaren eller i Datumvyn.
2 Vilj Fonster > Egenskaper om du vill 6ppna panelen Egenskaper.

3 Vilj vilken typ av information som du vill visa eller andra genom att klicka pa nidgon av f6ljande knappar:

Allmanna £ Visar bildtext, filnamn, anteckningar, filstorlek, pixeldimensioner, varaktighet (for video- eller
ljudklipp), tid och datum, s6kvig till filen och eventuella ljudanteckningar. Under Allménna kan du ocksa lagga till
eller dndra bildtexten, filnamnet eller anteckningar, dndra datum och tid eller ligga till eller dndra ljudbeskrivningen.
Nir du dndrar filnamnet aterspeglas det nya namnet ocksa pa harddisken. Om du vill 6ppna ett fonster dir den mapp
som objektet kom fran visas klickar du pa knappen Visa i Utforskaren | .

Nyckelordstaggar @, @, @, @ Visar taggarna som associeras med objektet och album som filen ingér i.

Nyckelordstaggar *» Visar om mer 4n fyra taggar har kopplats till objektet och eventuella album som filen finns i.
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Historik ©=© Anger nir ett foto importerades och/eller andrades, samt var bilden importerades fran. Den har
informationen kan dven omfatta en lista med projekt som fotot anvinds i, liksom 6vrig information, t.ex. nér fotot har
delats eller skrivits ut.

Metadata &) Visar en lista med metadata som associeras med objektet, t.ex. kameratillverkare och -modell, de
kamerainstéllningar som anvéindes for att ta fotot, samt filformatet. Om du vill visa grundldggande
kamerainformation véljer du Kortfattade. Om du vill visa all EXIF-information (Exchangeable Image File) viljer du
Fullstindig(a).

Fler hjdlpavsnitt
”Lagga till beskrivningar i filer” pa sidan 110

”Lagga till en anteckning i en fil” pé sidan 111

“Légga till ljud till ett foto (Endast Windows)” pa sidan 111

Koppla filer

Koppla saknade filer i Elements Organizer

Om du flyttar, byter namn pa eller tar bort en fil utan att anvinda Elements Organizer si visas en “fil saknas”-ikon &
ovanpd objektet i Medieldsaren nir du forsoker utfora en atgérd pa det.

Obs! Den hir “fil saknas”-ikonen kan ocksd visas for filer som dr sd stora att Elements Organizer inte kan skapa en
miniatyrbild for dem.

Som standard forsoker Elements Organizer automatiskt koppla ihop saknade och namnéndrade filer som pétriffas.
Detta sker genom att programmet soker efter filer med samma namn, dndringsdatum och storlek som de filer som
saknas, och kopplar dem till katalogen.

Du kan avbryta den automatiska kopplingen och leta upp filen med hjalp av dialogrutan Koppla saknade filer. Den hér
dialogrutan ar anvandbar om du vill anvinda Elements Organizer till att soka efter saknade filer i en viss mapp.

Om du vill undvika fel f6r saknade filer bor du ténka pa foljande nar du arbetar med filer:

Flytta filerna i katalogen med kommandot Flytta (markera en fil och vilj Arkiv > Flytta).
Byt namn pa filerna i katalogen med kommandot Byt namn (markera en fil och vilj Arkiv > Byt namn).

+ Om du tar bort en fil bér du ocksa ta bort dess namn fran katalogen, sé att objektet inte langre visas i Mediel4saren.
Du kan gora detta i dialogrutan Koppla saknade filer och med kommandot Redigera > Ta bort fran katalog.

+ Redigera originalfilen i dess ursprungliga program med kommandot Arkiv > Redigera med [ursprungligt program].
Forbered kommandot genom att vélja Redigera > Instéllningar > Redigering (Windows) eller Adobe Elements 9
Organizer > Instillningar > Redigering (Mac OS), markera Anvind ett annat redigeringsprogram, klicka pa
Bliddra, leta ritt pi och markera programmet och sedan klicka pd Oppna. Med det hir kommandot kan du ocks3
andra filnamn och filformat (t.ex. frain BMP till JPEG) utan att orsaka ett fel pa grund av saknad fil. Om det behovs
uppdaterar du miniatyrbilderna nir du har redigerat filen.

Senast uppdaterad 2011-9-12



ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER 115
Hantera filer och kataloger

Fler hjdlpavsnitt

”Byta namn pa en fil i Elements Organizer” pa sidan 107
“Flytta filer i en katalog” pa sidan 94

”Ta bort objekt fran katalogen” pa sidan 96

Stanga av automatisk koppling

1 IElements Organizer viljer du Redigera > Instéllningar > Filer eller Adobe Elements 9 Organizer > Instéllningar >
Filer (Mac OS).

2 Avmarkera alternativet S6k automatiskt efter saknade filer och koppla dem.

3 Klicka pa OK.

Hantera offlinefiler

Offlinefiler 4r objekt i en katalog pa en extern disk/enhet som for narvarande ir offline (ej tillganglig). Offlineikonen
|@ visas for objekt som ar offline (lagras pa en disk/enhet och inte pa den lokala hdrddisken).

Nir du importerar filer fran en extern enhet visas en dialogruta dar du kan vélja att kopiera filer till din dator efter
importen. Om du avmarkerar alternativet Kopiera filer vid import och viljer alternativet Generera férhandsvisning
skapas kopior med ldg upplosning, som kallas forhandsvisningsfiler.

Nir du utfor vissa atgarder for ett offlineobjekt uppmanas du att sitta i den disk/enhet som innehéller offlinefilen.

Obs! For vissa dtgdrder, till exempel Foto-e-post, e-postbilagor och PDF-bildspel, visas alternativet Anvind
forhandsvisning for offlineobjekt i dialogrutan Sok efter filer som dr offline. Vilj det hdr alternativet om du vill fortsitta
med dtgdrden med de laguppliosta forhandsvisningsfilerna.

Nér du utfor en atgidrd med en offlinefil visas dialogrutan Sok efter enheter som ar offline.

Sok efter enheter som ar offline - Rotera at vanster

sifta maste du

E’ CRUCIAL op Offline

g NIKON D60 op Offline

Uppdatera

Dialogrutan Sok efter enheter som dr offline

Du kan utféra nagon av foljande atgarder:

- Sitt i den disk/enhet som innehiller objekten. Offlinefiler ansluts. For nétverksenheter maste du se till att du ar
ansluten till nétverket. Klicka sedan pa Uppdatera. Om alla offlinemarkerade objekt i katalogen &terstills till
onlinestatus kan du fortsétta med flera filatgarder for dem.
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Obs! Om fler dn en disk/enhet visas i dialogrutan Sok efter enheter som dr offline ansluter du alla diskar/enheter for att
ansluta alla filerna.

+ Om de valda objekten ér en blandning av anslutna filer och offlinefiler, och du vill ignorera offlinefilerna for
tillfallet, véljer du Hoppa 6ver. Den valda atgirden utfors pa alla anslutna filer. Offlinefiler har kvar sin offlinestatus
och dndras inte.

+ Om det finns objekt som har flyttats/kopierats till en annan plats bland de valda objekten viéljer du Koppla filer.
Bldddra till aktuell plats for filerna och markera objekten. Alla dteranslutna offlineobjekt ansluts och den valda
atgarden utfors pa dem.

+ Om du har kopierat/flyttat objekt till en annan enhet ansluter du enheten till datorn och viljer Koppla enheter. Vilj
enheten pa menyn. Alla offlineobjekt i katalogen pa enheten édterstalls till onlinestatus och den valda tgarden utfors
pa de anslutna objekten.

Obs! Kontrollera att alla offlinefiler finns i enhetens ursprungliga struktur.

Flytta en katalog som innehaller offlinefiler mellan olika operativsystem

Nir du éterstéller en katalog som har skapats i Windows till Mac OS kommer inte offlineobjekt att anslutas
automatiskt nar du sétter in enheten. Néar du utfor en atgird pa sidana objekt stings dialogrutan Sok efter enheter som
ar offline. Vilj Koppla enheter och vilj den enhet som innehaller objekten pa menyn.

Gor pa samma sétt ndr du ska dterstalla en Mac OS-katalog som innehaller offlinefiler pa Windows.

Koppla en eller flera filer som saknas

Ofta visas saknade filer i Medieldsaren med ikonen f6r saknad fil & . Ibland hdnder det att du inte vet att filen saknas
forrdn du vill anvénda den. Detta giller till exempel ndr du vill skriva ut, skicka med e-post, redigera eller exportera
filen. I dessa fall 6ppnas dialogrutan Koppla saknade filer.

1 Gor nagot av foljande i Medieldsaren eller i Datumvyn:

+ Markera ett eller flera objekt med en fil saknas”-ikon [ i Medieldsaren. Vilj sedan Arkiv > Koppla > Fil som
saknas.

« Vilj Arkiv > Koppla > Alla saknade filer. Det dr inte nddvéndigt att markera de objekt som saknas i Medieldsaren.
Photoshop Elements borjar kontrollera alla objekt i din katalog och om en exakt tréff hittas kopplas den filen.

2 Om ingen exakt traff hittas gor du nagot av foljande i den dialogruta som 6ppnas:

+ Vintamedan Elements Organizer soker efter de filer som saknas. Om vissa filer inte gar att hitta och koppla 6ppnas
dialogrutan Koppla saknade filer.

Du kan 6ppna dialogrutan Koppla saknade filer genom att klicka pa Bladdra, och manuellt soka efter och koppla
filer som saknas.

Avbryt sokningen genom att klicka pa Avbryt.

3 Markera en eller flera saknade filer i listan Det saknas filer i katalogen (till vinster) i dialogrutan Koppla saknade
filer. Om du vill markera flera filer som ligger i f6ljd héller du ned Skift och klickar. Om du vill markera flera filer
som inte ligger i f6ljd héller du ned Ctrl/Cmd och klickar.

Information om den markerade mediefilen visas under listan.
4 Gor nagot av foljande under Sok efter de saknade filerna (till hoger):

+ Om du vill gé till en fil klickar du pa fliken Bladdra och visar den mapp som ér filens senaste kidnda plats. Ga till
filens nya plats. Markera en mapp eller en enhet och sok efter filen genom att klicka pa Sok. Nér du hittar filen
markerar du den och klickar p& Koppla.
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Obs! Hitta arbeten for filer som flyttats till en annan mapp men som inte namndindrats eller tagits bort. Detta fungerar
dven for filer som namndndrats men inte flyttats. Om filer har bytt namn och flyttats visar Elements Organizer de filer
som har andra namn men samma dndringsdatum och storlek som de bortkopplade filerna. Du kan sedan vilja bland
dessa nirliggande triffar.

+  Om du vill visa ndrliggande tréffar fér en markerad fil klickar du pé fliken Visa nirliggande triffar. Om den sokta
filen visas markerar du den och klickar pa Koppla.

« Om du vill ta bort alla referenser till de markerade objekten klickar du pa knappen Ta bort fran katalog. Anvind
det hir alternativet om originalet har tagits bort och det inte finns nidgon fil att koppla. Det hir alternativet ger
samma resultat som om du tar bort objekten fran Medieldsaren utan att ta bort dem pa harddisken.

Obs! De filer som inte kunde kopplas visas fortfarande i listan med filer som saknas.

A B C D

&) _mc_7409.7P5
&) _ma_7e12.0p5

® Merinformation om:

Koppla saknade filer
A. Markera ett eller flera objekt frin en gammal plats B. Markera fliken for att bliddra bland, eller visa, ndrliggande triffar C. Ga till den nya
platsen och markera filen som ska kopplas D. Klicka pa Koppla

5 Klicka pa Sting.

Om du fortfarande har filer som inte ar kopplade nér du har stédngt dialogrutan Koppla saknade filer visas ett
meddelande om att det finns filer som inte dr kopplade. Om du vill fortsitta med de andra filerna klickar du pé Ja, och
annars klickar du pa Nej och slutfér den ursprungliga atgérden.
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Kapitel 8: Projekt i Elements Organizer

Du kan anvidnda dina mediefiler i kreativa projekt, som bildspel och fotobocker, och sedan dela dem med din familj
och dina vanner.

Obs! Bildspelsfunktionen dr endast tillginglig i Windows®.

Oversikt av projekt i Elements Organizer

Om projekt
Du kan anvianda Elements Organizer och Photoshop Elements Editor till att snabbt och enkelt utfora olika kreativa

uppgifter med dina mediefiler. Du kan slutféra vissa projekt i Elements Organizer. For andra projekt bérjar du med
att vélja de mediefiler du vill anvdnda i Elements Organizer och slutfér sedan projektet i Photoshop Elements Editor.

Med hjalp av projekten pa fliken Skapa kan du anvinda professionellt utformade mallar till att skapa egna unika
projekt. Efter att du har slutfort ett projekt kan du antingen dela det online, skriva ut det pa din dator eller skriva ut
det med hjalp av en professionell utskriftstjanst.

Dina projekt visas i Elements Organizer. Projektfilen och de tillhorande undermappar som innehaller dokument- eller
webbsidefilerna for projektet skapas pa din lokala harddisk. Om du vill bibehélla ldnken mellan projektfilerna,
undermapparna och sidfilerna, ska du inte flytta dem med Utforskaren i Windows. Du ska i stillet anvanda
kommandot Flytta i Elements Organizer.

Du kan dela projekt pd ménga olika sétt. Du kan till exempel branna ett bildspel p& en vcd-skiva. Du kan dven vélja att
gora professionella utskrifter genom Adobe Photoshop Services.

Obs! Bildspelsfunktionen stods endast i Windows.

Obs! Projekt fran tidigare versioner av Photoshop Elements kan eventuellt inte 6ppnas i den aktuella versionen. Du
kanske maste anvinda en tidigare version for att 6ppna vissa projekt.

Fler hjdlpavsnitt
”Stélla in onlinetjanster” pa sidan 146

”Skicka foton till onlinetjanster for delning” pa sidan 147

Hitta sparade projekt
< I Elements Organizer valjer du Sok > Efter medietyp > Projekt.

Identifiera olika typer av projekt

Med Elements Organizer identifieras olika typer av projekt i Medieldsaren. Projekt som &r bestillda genom Adobe
Photoshop Services visas inte i Medieldsaren.

% I Medieldsaren ska du leta efter foljande ikoner i det 6vre hogra hornet av miniatyrer:
« Fotoprojekt: [EFlersidiga dokument skapade i Elements Organizer och sparade i PSE-format.

+ Projekt: ¥ Dokument skapade med en tidigare version av Elements Organizer.
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« (Endast Windows) Bildspel: =* Bildspelsprojekt skapade med Elements Organizer.
» (Endast Windows) Bladderbocker: {@ En bildsekvens sparad i wmv-format.
« PDF-filer: T Dokument sparade i Adobe Acrobat-format.

Oppna sparade projekt

Du kan 6ppna sparade projekt nar som helst for att redigera dem eller for att publicera dem pé nytt. Projekt visas i
Medieldsaren som standard tillsammans med dina 6vriga mediefiler. Projekten visas bara om alternativet Inkludera i
Organizer valdes nar filen sparades.

Sparade projekt i Medieldsaren.

Om du vill visa projekt i Medieldsaren viljer du pa menyraden Visa > Medietyper > Projekt.
% Gor nagot av foljande i Medieldsaren:
+ Dubbelklicka pa projektet.

+ Hogerklicka/Ctrl-Klicka pa ett projekt i Medieldsaren och vilj Redigera pa snabbmenyn (utom Blddderbocker,
onlinegallerier och PDF-filer).

Skapa och dela ett onlinealbum

Det finns onlinealbum med ett antal olika traditionella layouter och designalternativ. De dr optimerade for att visning
av bilder pd en webbsida. Guiden for onlinealbum guidar dig igenom processen att lagga till och ordna mediefiler,
tillimpa layoutmallar och dela filer. Kom ihdg att du bara kan ordna mediefiler med guiden fér onlinealbum, inte
redigera dem.

1 1Elements Organizer markerar du de mediefiler du vill ha med i ditt onlinealbum.

2 Klicka pa Dela > ¥ onlinealbum nir du vill 5ppna guiden onlinealbum i Elements Organizer
3 Kilicka pa Skapa nytt album, vélj en metod f6r delning av albumet och klicka sedan pé& Nista.
Albumdetaljerna och f6ljande flikar visas:

Fliken Innehall Du kan ldgga till och ta bort mediefiler fran fliken Innehall.

Fliken Delning Du kan ange nodvindiga alternativ for att dela och spara albumet.

4 (Valfritt) Vilj en albumkategori i listrutan.

5 Skriv ett namn pa albumet.
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6 Klicka pa Innehall och gor pa négot av foljande sitt:

Om du vill lagga till fler mediefiler markerar du mediefilerna i Elements Organizer och klickar pa knappen Lagg till
markerade objekt ==. Du kan ocksé dra mediefilerna fran Elements Organizer till objektomradet.

« Om du vill ta bort mediefiler markerar du mediefilerna i objektomradet och klickar pa knappen Ta bort markerade
objekt = .

+  Om du vill ordna mediefilerna i en viss ordning drar du miniatyrbilderna sa att de ér i den ordning du vill att de
ska visas.

7 Klicka pa Delning om du vill férhandsgranska albumet och ange alternativ for delning av onlinealbumet.

a (Valfritt) Vilj en mall i listrutan om du vill vélja en annan albumlayoutmall. Dubbelklicka pd miniatyrbilden for
mallen om du vill forhandsgranska onlinealbumet med mallen anvind. Den dndrade mallen aterspeglas i
forhandsgranskningsfonstret. Om du bara vill visa videomallarna véljer du Endast videomallar.

b Foérhandsvisningsfonstret visar dven dialogrutan med bildspelsinstéllningar dir du kan ange bildspelsinstallningar.
Du kan ange eller éndra bildens titel, undertext och bakgrundsfirg.

Obs! Bildspelsinstillningarna beror pa den mall du valt.

Folj instruktionerna pa skdrmen for hur du delar ditt onlinealbum.

Fler hjdlpavsnitt
”Lagga till beskrivningar i filer” pa sidan 110

Valja en mall for onlinealbum
1 Kilicka pa Delning i guiden Onlinelbum.
2 Vilj en mall genom att klicka pd en miniatyrbild eller en mall i listrutan. Vissa mallar later dig lagga till bildtext.

3 Dubbelklicka pa mallen om du vill férhandsvisa onlinealbumet med mallen anvind. Nér du 4r klar med mallen
klickar du pé Klar.

Delningsalternativ for onlinealbum

I guiden for onlinealbum kan du ange foljande delningsalternativ:

Photoshop Showcase (alla forutom anvindare i USA) Du kan publicera dina filer i Adobe Photoshop Services
delningstjinst online. Nir dialogrutan Onlinealbum ppnas klickar du pa Overforing.

Exportera till cd/dvd (Endast Windows) Du kan bridnna dina onlinealbumfiler pa en skiva som kan visas i
helskdrmsldge pa en dator.

Obs! Om du flyttar en lokalt sparad mapp fran dess ursprungliga plats far du ett Windows-meddelande om att det
uppstatt ett sikerhetsproblem med Flash-spelaren. Flytta tillbaka mappen till sin ursprungliga plats eller spara pd den
nya platsen frin guiden for onlinealbum.

Exportera till harddisk Spara filer pa harddisken.
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Exportera ett onlinealbum till cd/dvd (Endast Windows)

Nir du har ordnat mediefilerna och valt en mall for onlinealbumet bestimmer du hur du vill dela det. Med
Elements Organizer kan du branna ditt onlinealbum pa en cd eller dvd.

1 Gor nagot av foljande:

Klicka pa Dela > Onlinealbum > Dela befintligt album. Markera albumet och vilj sedan Exportera till cd/dvd och
klicka pa Ndsta vid Dela till i guiden Onlinealbum.

Klicka pa Organisera och expandera sedan Album. Hégerklicka pa det album du vill exportera och valj Exportera
till cd/dvd.

2 Vilj en mal-cd-enhet och skriv ett namn pa disken.

Om cd-rom-enheten innehéller en tom cd/dvd branner Elements Organizer skivan automatiskt. Om inte uppmanas
du i Elements Organizer att sitta i en tom skiva for att slutféra processen.

Exportera ett onlinealbum till harddisken

Nir du har ordnat fotona och valt en mall for onlinealbumet kan du bestimma hur du vill dela det. Med
Elements Organizer kan du exportera ditt onlinealbum till en harddisk.

1 Gor nagot av foljande:

Klicka pa Dela > Onlinealbum > Dela befintligt album. Markera albumet och vilj sedan Exportera till hdrddisk och
klicka p& Nasta vid Dela till i guiden Onlinealbum.

« Klicka pa Organisera och expandera sedan Album. Hogerklicka/Ctrl-klicka pa det album du vill exportera och vilj
Exportera till harddisk.

2 Ange albumnamnet och malet for att spara albumet.

Redigera och ta bort album.

1 Klicka pa Organisera och expandera sedan Album. Hogerklicka/Ctrl-klicka pa det album du vill redigera och klicka
pé Redigera albumet <namnet pa albumet>. Ett exempel: Redigera Annas album. Folj instruktionerna pa skdrmen
och redigera albumet.

2 Klicka pa Organisera och expandera sedan Album. Hogerklicka/Ctrl-klicka pa det album du vill ta bort och klicka
pé Ta bort albumet <namnet pa albumet>. Ett exempel: Ta bort Annas album.

Skapa fotobocker, gratulationskort och fotocollage

Du kan skapa fotobocker, gratulationskort och fotocollage fran Elements Organizer. For dessa projekt borjar du med
att vélja de mediefiler du vill anvdnda i Elements Organizer och slutfér sedan projektet i Photoshop Elements Editor.

Skapa bildspel (Endast Windows)

Om bildspel (endast Windows)
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/Irvid2330_pse9_se.
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Bildspel ér ett trevligt sitt att dela med sig av mediefiler pa. Med Elements Organizer kan du anpassa bildspelen och
lagga till musikklipp, clipart-bilder, text och t.o.m. en berattarrost. Bilder i PDF-format kan inte visas i bildspel.

Nir du 4r klar med bildspelet kan du vélja olika sétt att dela det med andra.
+ Du kan spara det som en PDF-fil, konvertera det till en WMV-fil och brénna det till en VCD.
« Dukan ocksa spara filen lokalt for att skriva ut den med Acrobat.

« Du kan ocksa brianna den direkt pa en dvd-skiva av hog kvalitet om du har installerat Adobe® Premiere” Elements
pa datorn.

Skapa ett bildspel (Endast Windows)

Du anvénder dialogrutan Bildspel for att skapa bildspel. Du kan nér som helst se en férhandsvisning av bildspelet
genom att klicka pa Forhandsvisa i helskdrmslédge & hogst upp pa skdrmen. Du kan ocksa klicka pa Spela upp om du
vill forhandsvisa bildspelet.

1 I Medieldsaren markerar du de mediefiler som ska visas i bildspelet.
2 Vilj Bildspel pa fliken Skapa m

3 Nir dialogrutan Bildspelsinstallningar 6ppnas kan du vlja att acceptera instéllningarna (du kan dndra alternativen
senare) eller gora egna. Klicka sedan pa OK for att 6ppna dialogrutan Bildspel.

Alla de verktyg som behdovs for att skapa bildspelet finns i dialogrutan Bildspel. De mediefiler du valjer att anvénda i
bildspelet visas langst ned pé skdrmen.

a tillfallen

Bildruta 1

B Markera sita bitgrutor B A ildrutar til ljud

Dialogrutan Bildspel
A. Menyn Arkiv B. Genvdgsfilt C. Forhandsvisa bildspel D. Uppspelningskontroller E. Ordna snabbt F. Bildmanus G. Filnamnet pd
bakgrundsmusiken H. Panelbehdllare 1. Varaktighet for bildspel
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D

Redigera bildspelet genom att géra ndgot av nedanstaende.

+ Andra ordning pa bildrutorna.

+ Andra storlek pa ett foto i en bildruta. Det gir inte att &ndra storlek pa videofiler.

« Lagg till en tom bildruta. Du kan t.ex. skapa en titelsida pd en tom sida.

« Hogerklicka pa en bildruta och vélj Ta bort bildruta om du vill radera den fran bildspelet.
« Lagg till ett musikklipp.

Légg till en clipart-bild eller formaterad text i en bildruta.

Obs! Det gir inte att ldgga till bilder eller text till videofiler.

Légg till bildtexter i en bildruta.

Légg till rorelse i en bildruta.

« Liagg till en effekt i en bildruta.

« Liagg till en 6vergang mellan tva bildrutor eller dndra hur linge 6vergangen ska paga.
« Liagg till en berittarrdst till en bildruta om du har en mikrofon kopplad till datorn.

+ Andra hur linge varje bild ska visas.

5 Forhandsvisa bildspelet genom att klicka pa knappen Foérhandsvisa i helskdrmsldge. Du kan nér som helst dterga
till att redigera bildrutorna genom att trycka pa Esc.

6 Klicka pa Spara projekt for att spara arbetet. Du bor ta for vana att spara bildspelet ofta.

Fler hjdlpavsnitt
“Publicera ett bildspel (Endast Windows)” pa sidan 132

Andra ordning pa bildrutor

% Gor nagot av foljande:

+ Dra en bildruta till en ny plats i bildmanuset.

+ Kilicka pa Ordna snabbt. Ordna bilderna i dialogrutan och klicka sedan pa Bakat.
« Vilj ett alternativ i menyn Bildrutsordning.

Om du vill flytta en bildruta ldngst upp sd att den kommer lingst ner drar du bildrutan i bildspelsredigeraren och
haller den kvar. Detta aktiverar bladdringsfunktionen.

Det ir enkelt att dndra ordning pa bildrutorna om du viljer Ordna snabbt.

Lagg till en tom bildruta
% GOr nagot av foljande:

» Klicka pa Ligg till en tom bildruta “=.

Senast uppdaterad 2011-9-12



ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER 124
Projekt i Elements Organizer

Vilj Redigera > Tom bildruta.

Redigera och justera en bildruta

Om du vill gora en liten dndring i en bildruta kan du justera den automatiskt med hjalp av funktionerna i dialogrutan
Bildspel. Om du vill gora storre éndringar anvinder du Editor. Om ett foto inte passar riktigt fér bildrutan kan du
manuellt justera fotots storlek och placering.

1 Markera en bildruta och klicka sedan pa fotot i huvudférhandsvisningsfonstret.
2 Gor nagot av foljande i egenskapsvyn:
Om du vill 4ndra firgbalansen direkt i fotot klickar du pa Automatisk smart korrigering.
+  Om du vill ta bort rdda 6gon fran ett foto klickar du pa Automatisk korrigering av roda 6gon.

+  Om du vill redigera ett foto ytterligare klickar du pd Mer redigering for att 5ppna fotot i Editor. Nédr du dr klar med
arbetet i Editor sparar du fotot och stidnger den for att atergé till platsen i dialogrutan Bildspel.

« Om du vill 4ndra storleken pa fotot markerar du fotot och drar i storleksreglaget eller drar i ett horn i fotots
markeringsram.

+ Om du vill fylla bildrutan med fotot klickar du pa Anpassa genom att beskéra.

+ Om du vill visa hela fotot klickar du pa Anpassa till bildruta. Omradena i bildrutan runt fotot ar ifyllda med
bakgrundsfirgen. Du kan dndra fargen i Bildspelsinstallningar.

Lagga till musik i ett bildspel
Musiken fullbordar upplevelsen av bildspelet. Du kan importera musik fran din Elements Organizer-katalog eller frin
en annan plats i datorn.

% I dialogrutan Bildspelsredigeraren klickar du pa Légg till media och viljer ett av f6ljande alternativ:

Ljud fran Elements Organizer Hir viljer du ett ljudklipp fran katalogen. I dialogrutan Légg till ljud klickar du pa
Bldddra. Markera klippet och klicka pa OK.

Obs! I dialogrutan Ligg till ljud kan du lyssna pa klippet innan du ldgger till det genom att klicka pa Spela upp.

Ljud fran mapp Har viljer du ett ljudklipp som f6r narvarande inte finns i Elements Organizer. I dialogrutan Vilj
ljudfiler navigerar du till ljudfilen, markerar den och klickar pi Oppna. Detta gor att klippet placeras i
Elements Organizer.

Om du vill dndra hastigheten pa bildspelet sd att det anpassas till musiken, viljer du Anpassa bildrutor till ljud
(lingden pad bildrutorna uppdateras i bildbandet).
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Dra ljudfilen sa att den borjar spelas upp vid en viss bildruta.

Lagga till grafik i en bildruta

Pa panelen Komplement i dialogrutan Bildspel kan du ldgga till extra grafik i bildrutor. Du kan ldgga till sa mycket
grafik som du vill, men om du anvénder manga bilder s& paverkas prestandan (eftersom filstorleken okar).

Obs! Det gir inte att ligga till grafik eller text till bildrutor som innehdller videofiler.

Grafikkategori:

Kostymer

Effekter:

Dra grafik till en bildruta

1 Pé panelen Extra i dialogrutan Bildspel klickar du p grafiken [E.

2 Bldddra till grafiken som du vill anvénda. Grafik dr indelad i kategorier och visas som standard pa panelen
Komplement. Om grafiken inte visas klickar du pa triangeln [P till vanster om ett kategorinamn.

3 Gor sa hdr for att placera grafik i bildrutan:

« Dra grafik till bildrutan.

+ Dubbelklicka pa grafiken.

« Hogerklicka och vilj pa snabbmenyn Lagg till p4 markerade bildrutor.
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4 Gor nagot av foljande nir grafiken visas i bildrutan:
+ Andra storlek pa grafiken genom att dra i hérnet pa markeringsramen.
« Flytta grafiken genom att klicka mitt pa bilden och dra den till ratt plats.

+ Andra grafikens staplingsordning genom att markera en bild och vilj sedan ett alternativ pA menyn Redigera >
Ordna.

Lagga till bildtexter i en bildruta

P4 panelen Komplement i dialogrutan Bildspelsredigeraren viljer du ett teckensnitt for text i bildrutor.

v Komplement

Ligga till text i en bildruta

1 Gor nagot av foljande for att lagga till text:

» Om duvill anvinda en av de forinstéllda texteffekterna klickar du pa Text pa panelen Komplement och drar sedan
ett textexempel till bildrutan.

« Om du vill ligga till vanlig text klickar du pa knappen Ligg till text T .

2 Dubbelklicka pa texten och skriv i dialogrutan Redigera text (dndra texten som visas) och klicka sedan pa OK.

3 Pa panelen Egenskaper kan du stilla in f6ljande alternativ:

Obs! De textegenskaper som anges hir kommer att gilla som standard for text som du ligger till.

Teckensnitt Teckensnittet som ska gilla for texten. Vilj ett teckensnitt pa menyn till vanster i dialogrutan.
Teckenstorlek Teckenstorleken som ska gilla for texten. Valj en teckenstorlek pa menyn till vénster i dialogrutan.
Farg Firgen som texten kommer att fa. Klicka i fairgrutan och anvind dialogrutan Fargviljaren for att ange en firg.

Opacitet Ange textens opacitet. Om du vill att innehallet i en bildruta ska vara synligt genom texten véljer du ett ligre
procentvirde.

Vinsterjustera Justerar textradernas vinsterkant.
Centrera Centrerar textraderna.
Hégerjustera Justerar textradernas hogerkant.

Stil Gor texten fet, kursiv, understruken eller genomstruken. Klicka pa den stil du vill anvinda.
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Skugga Texten far en skuggning och ett 3-dimensionellt utseende.
Textskuggans firg Andrar firg pa skuggningen.
Q Klicka pa knappen Redigera text om du vill dndra texten.

Lagga till en berattelse i en bildruta
Om du har en mikrofon kopplad till datorn kan du spela in en berittelse till ett bildspel. Du kan ocksa koppla
berittelsen till ett foto som en ljudillustration.

A B C D E F

Liigga till en berittelse till en bildruta. )

A. Inspelningsvolym B. Knappen Spela in C. Knappen Spela upp D. Lingd pa berdttelse E. Knappen Ta bort F. Knappen Oppna
1 Klicka pé Berittelse pd panelen Komplement i bildspelsdialogrutan.

2 Nir du vill spela in en berittelse klickar du pa knappen Spela in ® och talar sedan i mikrofonen.

3 Nair du spelat in din beréttelse gor du nagot av f6ljande:

« Kilicka pa Spela upp om du vill lyssna pé den inspelade berttelsen.

+ Klicka pa Ta bort och vilj sedan Ta bort den hir beréittelsen for att bérja om fran borjan, eller vélj Ta bort alla
berittelser for att ta bort alla berittelser fran bildspelet.

4 Om du vill anvdnda en befintlig ljudillustration klickar du pa 6ppna och gor foljande:
Anvind befintlig ljudbeskrivning Anvénder det ljud som bifogats till fotot.

Bliddra Anvinds for att s6ka och vilja andra ljudillustrationer.

5 Klicka pa Nista bildruta for att spela in en beréttarrost for nésta ruta.

Stalla in panorering och zoom

I dialogrutan Bildspel kan du gora egna instéllningar for panorering och zoomning av varje bildruta. Du bestimmer
start- och slutpunkten genom att placera markeringsramarna p4 ett omrade i fotot. Du kan dndra rutornas storlek. Ju
mindre du gor en ruta desto mer dramatisk blir panorerings- och zoomningseffekten. Du kan lagga till flera
panoreringar och zoomningar till en bildruta. Slutpunkten for tidigare panorerings- och zoomningsmarkeringar utgor
borjan pa nista panorering och zoomning.

Obs! Du kan endast anvinda panorering och zoomning pa foton, inte pd videofiler.
1 Klicka i bildmanuset p bildrutan for att panorera eller zooma den.
2 Vilj Aktivera panorering och zoomning pé panelen Egenskaper i dialogrutan Bildspel.

3 Den forsta markeringsramen har en gron kontur. I huvudférhandsvisningsfonstret drar du i markeringsramens
horn for att dndra storleken.

4 Dra startrutan till omradet pa fotot dir du vill att panoreringen och zoomningen ska bérja. Andra storlek pa rutan
sd att den omfattar omrédet som du vill fokusera pa.
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Stilla in startpunkten ndr du har aktiverat Panorering och zoomning.
5 Klicka pa miniatyren markerad med Slut. Slutmarkeringsrutan har en rod kontur. I

huvudférhandsvisningsomradet éndrar du storlek och flyttar rutan tills den omsluter omréadet ddr du vill att ndsta
panorering och zoomning ska sluta.

Bildruta 3

Markera slutpunkten

6 Klicka pa Lagg till &nnu en panorering och zoomning i bildrutan om du vill ldgga till fler panorerings- och
zoomningsomraden. I Elements Organizer liggs en ny bildruta till i bildmanuset med en linkikon som anger att
det finns flera panoreringar och zoomningar. Den tidigare slutpunkten och den nya startpunkten 4r linkade (om
du dndrar den ena punkten s dndras dven den andra). Dra den nya slutpunkten tills den omsluter omradet dir du
vill att panoreringen och zoomningen ska sluta.

Obs! Om du flyttar startrutan for den nya panoreringen och zoomningen paverkas slutrutan for den foregdende
panoreringen och zoomningen.

7 Om du vill byta plats pé start- och slutpunkter markerar du ena punkten och klickar sedan pa Vixla . Om du vill
placera start- och slutpunkterna pa samma bildruta klickar du pa Kopiera startpunkt till slutpunkt eller Kopiera
slutpunkt till startpunkt .
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Ursprunglig panorering och zoomning (6verst) efter panorerings- och zoomvixling (nederst)

8 Forhandsvisa panorering och zoomning genom att klicka pa knappen Spela upp.

Q Anvind flera panoreringar och zoomningar for att forlinga fokuseringen pa en slutpunkt fore en 6vergdng.

Lagg till en effekt i en bildruta
Du kan anvinda en svartvit effekt eller en sepiaeffekt pa fotona i ditt bildspel.

1 Ibildmanuset markerar du en bildruta. Klicka pa fotot i huvudférhandsvisningsfonstret.

2 Papanelen Egenskaper klickar du pa nagon av ikonerna Svartvitt eller Sepia for att anvinda effekten pa fotot. Klicka
pé Normal om du vill fa tillbaka fotots ursprungsfirger.

Lagga till och redigera 6vergangar

Overgangar ér effekter som dndrar forloppet mellan olika bildrutor. I Elements Organizer finns flera olika évergangar
att vélja mellan. Du kan stilla in hur linge varje 6vergang ska vara eller hantera dem for hela gruppen.
Overgangsménstret visas i ikonen mellan bildrutorna. Om du vill forindra évergadngarna for hela bildspelet nir du
skapar det, markerar du 6vergéngarna i bildmanuset och viljer en 6vergéngstyp. Du kan édven gora instéllningen i
bildspelsegenskaperna.
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EI Uppifran higer &nerifran vanster inat (S

Uppifran vinster &nerifran higer inat ||

Andra overgdng

1 Gor sa hir om du vill 4ndra en 6vergang:

+ Vilj Redigera > Markera alla 6vergangar om du vill anvinda samma 6vergéng for alla bildrutor. Vilj dérefter ett
alternativ pA menyn Overgéng pa panelen Egenskaper.

+ Om du vill indra en 6vergang klickar du pa ikonen for 6vergang (mellan de tva bildrutorna) och viljer sedan ett
alternativ i menyn Overging pa panelen Egenskaper. (Du kan ocksa klicka pa triangeln till hoger om 6vergangen.)

2 Gor nagot av foljande nér du vill dndra hur linge en 6vergang ska vara:

+  Om du vill vélja hastighet for en 6vergéng klickar du pa ikonen for 6vergang (mellan de tva bildrutorna) och viljer
sedan hogst upp pa panelen Egenskaper hur linge 6vergéngen ska vara.

+ Om du vill 4ndra hastigheten for alla 6vergangar viljer du Redigera > Markera alla 6vergangar. Vilj sedan en tid
pa menyn Flera 6vergangar pa panelen Egenskaper.

Justera visningstid for en bildruta
% GoOr ndgot av foljande:

« Kilicka pa tidsvédrdet under en bildruta i bildmanuset och vilj sedan ett alternativ pd menyn som 6ppnas. Du kan
ocksa markera en bildruta och dndra tiden i Instillningar.

« Stéllin tiden i Statisk varaktighet i bildspelsinstéllningarna nar du forsta gangen skapar en bildruta eller ett bildspel.
+ Om du vill synkronisera bildspelet med ett musikklipp klickar du pa Anpassa bildrutor till ljud.

Obs! Du kan inte justera visningstiden for videofiler i en bild.

Lagga till foton eller videoklipp fran katalogen i ett bildspel

1 Idialogrutan Bildspelsredigeraren klickar du pa Lagg till media och sedan véljer du Foton och video fran
Elements Organizer.

2 I dialogrutan Lagg till media visar du en uppsittning med mediefiler genom att vélja ett eller flera av f6ljande
alternativ:

Media som finns i lasaren. Visar alla mediefiler som visas i Medieldsaren.
Hela katalogen Visa alla mediefiler i din katalog.

Album Visa alla mediefiler i ett album eller en albumgrupp.
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Nyckelordstaggar Visa alla mediefiler som ér associerade med en viss tagg, kategori eller underkategori.

Visa endast media med graderingar Visar endast objekt med taggen Favoriter. Oberoende av vilken uppsittning med
mediefiler du viljer visas endast favoriterna fran uppsattningen i dialogrutan.

Visa dven dolda media Visar objekt med taggen Dold.

Obs! Mediefilerna visas och liggs till i projektet med de dldsta forst, oberoende av hur de dr sorterade i Medieldsaren.
Detta giller emellertid inte album som har en egen sorteringsordning.

3 Markera de objekt du vill ta med i bildspelet. Tryck pa Ctrl+A (eller klicka pa knappen Markera alla) om du vill
markera alla visade objekt, och tryck pa Skift-Ctrl+A (eller klicka p4 knappen Avmarkera alla) om du vill avmarkera
alla objekt.

4 Vilj nagot av foljande alternativ:

Lagg till markerade media Légger till objekt till projektet, dterstéller kryssrutorna och behéller dialogrutan Lagg till
foton 6ppen for att du ska kunna gora fler val.

Klar Ligger till de markerade mediefilerna till projektet, stinger dialogrutan och atergér till dialogrutan Bildspel.

Niir du gor ett nytt bildspel vill du kanske borja med att gora ett album som innehdller alla mediefiler som ska ingd i
projektet. Nir albumet visas i Medieldsaren dr det enkelt att dndra ordning pa mediefilerna och redigera
beskrivningarna. Du kan sedan klicka pd knappen Ldgyg till media for att ligga till albumet till projektet.

Ange bildspelsinstallningar
1 Idialogrutan Bildspel viljer du Redigera > Bildspelsinstéllningar.

2 Vilj sedan nagot av foljande alternativ och klicka direfter pa OK:

Statisk varaktighet Bestimmer standardtiden f6r varje bildruta.
Overgédng Anger hur bildrutedvergingarna ska se ut.

Overgéngsvaraktighet Still in hur linge 6vergangen ska vara. Om du viljer en mer spektakulir $vergang kanske du
foredrar en langre tid.

Bakgrundsfirg Stiller in standardfirgen som visas runt fotona pa varje bildruta.

Anvind panorering och zoomning pa alla bildrutor En slumpmassig panorering och zoomning gors pa alla bildrutor
i ett bildspel.

Inkludera fotobeskrivning som text Lagger till en beskrivning till mediefilen i bilden i Elements Organizer.

Inkludera ljudbeskrivningar som berittarrost Ligger till ljudillustrationen som du skapade for mediefilen i
Medieldsaren.

Upprepa ljudsparet tills den sista bildrutan visas Spelar om ljudsparet tills bildspelet ér slut.

Anpassa efter bildruta genom att beskira Beskir fotona sé att de anpassas till bildrutan, ta bort de svarta kanterna
som ibland finns runt fotona med olika proportioner. Vilj Liggande foton eller Staende foton beroende pa mediefilens
orientering.

Forhandsgranska uppspelningsalternativ Vilj en uppspelningskvalitet pa menyn. Om du viljer H6g kommer
bildspelskvaliteten att bli god, men det kommer att ta ldngre tid att ldsa in det.

Visa den hir dialogrutan nér nya bildspel skapas Visar dialogrutan med installningar nir du skapar ett nytt bildspel.
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Publicera ett bildspel (Endast Windows)

Nér du har skapat bildspelet 4r det dags att dela med dig av projektet. Du kan publicera det som en PDF-fil eller som
ett filmklipp, pa en cd- eller dvd-skiva eller i Adobe Premiere Elements f6r anvandning i ett videoprojekt.

1 Idialogrutan Bildspel klickar du pa Utdata.
2 Vilj nagot av f6ljande och Kklicka sedan pd OK:

Spara som en fil Vilj detta alternativ for att skapa en fil som du kan visa pa webben eller skicka med e-post. Bildspelet
sparas antingen med PDF-format eller som en filmfil (wmv).

For PDF-filer viljer du ett storleksalternativ beroende pa vilka som ska se den.

« Om du vill skicka PDF-filen till ndgon som har en liten bildskdrm viljer du en mindre bildrutestorlek.

+ Om du planerar att skicka filen till ndgon med en stationir dator och en stor bildskdrm viljer du en storre
bildrutestorlek.

Vilj Repetera om bildspelet ska borja om fran borjan nér det ar slut.
Vilj Avancera manuellt om du vill att bildspelet ska spelas automatiskt.
« Vilj Visa bildspelet nar det har sparats om du vill visa PDF-filen sedan den skapats..

Obs! Vissa bildspelsfunktioner stods inte ndr du sparar ett bildspel som en PDF-fil. Panoreringar och zoomningar visas
inte i en PDF-fil. Om du ligger in ett videoklipp i en bildruta kommer bildrutan att sparas utan klippet. Dessutom ser
overgangar annorlunda ut i en sparad PDF-fil (t.ex. kommer 6vergangarna Mittform och Klocksvep att dndras till
overgdngen Tona i PDF-filen).

For filmfiler véljer du ett storleksalternativ som baseras pé vilka som ska se det.
Om du vill skicka filmfilen till ndgon som vill se den i e-postldsaren viljer du en mindre bildrutestorlek.

Om du planerar att skicka den till nagon som ska titta pa den pa sin TV viljer du en storre bildrutestorlek.

Brénn pa skiva Sparar bildspelet pa en dvd- eller vcd-skiva. Fér dvd-skivor anvands MPEG-2-komprimering, vilket
ger en battre kvalitet. Du kan endast branna dvd-skivor om du har Adobe Premiere Elements installerat pa datorn.

Vcd-filer kan ldsas av de flesta cd/dvd-enheter pa en dator, forutsatt att du har ratt uppspelningsprogram installerat,
och av vissa dvd-spelare. P4 vcd-skivor anvinds MPEG-1-komprimering med en uppldsning pa 352 x 240 pixlar. Nar
du visar en vcd-skiva pa en tv-skdrm anpassas 352 x 240-bilden sé att den passar for 720 x 480 (NTSC) eller 720 x 576
(PAL). Detta minskar bildkvaliteten och férstorar komprimeringsfelen och pixeleringen.

Redigera med Premiere Elements. Skickar bildspelet till Adobe Premiere Elements via Elements Organizer, om
Adobe Premiere Elements ar installerat pa datorn.

Fler hjdlpavsnitt
”Skapa ett bildspel (Endast Windows)” pa sidan 122

Exportera ett bildspel till en dvd-skiva

Om Adobe Premiere Elements ér installerat, kan du med Elements Organizer exportera ett bildspel direkt till en dvd-
skiva med hog kvalitet for att sedan spela upp den i de flesta dvd-spelare.

1 Skapa ett bildspel med hjilp av de steg som medfor att dialogrutan Bildspelsredigeraren visas. Se ”Skapa ett bildspel
(Endast Windows)” pa sidan 122.

2 I dialogrutan Bildspelsredigeraren klickar du pa Utdata.
3 Klicka pa Brinn pé skiva.
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4 Vilj dvd som typ av skiva som ska brannas.
5 Vilj TV-standard (NTSC eller PAL) for det geografiska omrade dir dvd-skivan ska anvéndas.

6 (Valfritt) Om du vill exportera fler bildspelsprojekt eller wmv-filer till skivan viljer du Ta med andra bildspel som
jag har gjort pa den har skivan och klicka pa OK.

Om du viljer att ta med fler bildspel 6ppnas dialogrutan Skapa en dvd med meny.
7 Vilj en mapp for de nya wmv-filerna och klicka pa Spara.

I Photoshop Elements skapas en wmv-fil (Windows Media Video) for varje bildspel som du inkluderar. (Du kan nér
som helst klicka pa Avbryt i forloppsdialogrutan om du vill stoppa proceduren.)

Adobe Premiere Elements ligger till WMV -filerna i panelerna Media och Mitt projekt. Oppnar dvd-arbetsytan
automatiskt ddr du kan viélja en menymall och ldgga till eller anpassa menyknappar.

Lagger till fler bildspel.

Om du har installerat Adobe Premiere Elements kan du lidgga till flera bildspel och exportera dem till en DVD. Félj de
hir stegen for att skapa ett bildspel. Se ”Skapa ett bildspel (Endast Windows)” pa sidan 122. Sa har lagger du till fler
bildspel:

1 Idialogrutan Bildspelsredigeraren klickar du pa Utdata.
Klicka pa Brénn pa skiva.

2

3 Vilj dvd som typ av skiva som ska brinnas.

4 Vilj TV-standard (NTSC eller PAL) f6r det geografiska omrade dar dvd-skivan ska anvindas.
5

Om du vill inkludera fler bildspelsprojekt eller wmv-filer pa skivan viljer du Ta med andra bildspel som jag har
gjort pa den hiér skivan och klicka pa OK. Spara det aktuella bildspelet.

Dialogrutan Skapa en dvd med meny &ppnas. I det hir fonstret kan du lagga till och ta bort bildspel.
6 Klick pd Lagg till bildspel och video ==

I fonstret Lagg till bildspel och video visas befintliga bildspel och videofiler.

7 Markera 6nskade bildspel och videofilmer och klicka pa OK.

Skapa en dvd med meny visar de valda bildspelen och videofilerna.

8 (Valfritt) Klicka pa Ta bort bildspel och videofiler = for att ta bort nagra bildspel eller videofiler.
9 Klicka pa Nista for att spara bildspelen och videofilerna péa dvd-skivan.

Adobe Premiere Elements innehéller kraftfulla dvd- och videoredigeringsfunktioner. Adobe Premiere Elements ligger
till filerna i panelerna Media och Mitt projekt. Dvd-arbetsytan 6ppnas automatiskt. Du kan vilja en menymall och
ldgga till eller anpassa menyknappar.

Branna ett befintligt bildspel pa en dvd-skiva
Om Adobe Premiere Elements ar installerat, kan Photoshop Elements branna ett befintligt bildspelsprojekt direkt pa
en hogkvalitets dvd-skiva. Den hir dvd-skivan ar kompatibel med de flesta dvd-spelare.

1 IMedieldsaren i Elements Organizer viljer du ett eller flera bildspelsprojekt.

2 Klicka pa fliken Skapa och Dvd med meny.

3 Vilj TV-standard (NTSC eller PAL) f6r det geografiska omrade dér dvd-skivan ska anvéndas.
4

(Valfritt) Om du vill ta med andra bildspelsprojekt eller WMV -fler pa skivan, klickar du pa Lagg till bildspel och
videofiler. Markera bildspelen och videofilerna och klicka pa OK.
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5 Om du valde att ta med ytterligare bildspel gor du nagot av foljande och klickar sedan pa Nasta:

Om du vill ta bort ett bildspel fran listan, markerar du det och klickar sedan pa Ta bort bildspel.

Om du vill sortera om bildspelen pa dvd-skivan drar du deras bilder till 6nskade positioner.
6 Klicka pa Nista.
7 Vilj en mapp for de nya wmv-filerna och klicka pa OK.

I Photoshop Elements skapas en wmv-fil (Windows Media Video) for varje bildspel som du inkluderar. (Du kan nér
som helst klicka pa Avbryt i forloppsdialogrutan om du vill stoppa proceduren.)

Adobe Premiere Elements lagger till WMV-filerna i panelerna Media och Mitt projekt och 6ppnar sedan automatiskt
dvd-arbetsytan. Pa dvd-arbetsytan kan du vilja en menymall och ldgga till eller anpassa menyknappar.

Lagga till bildspel fran Photoshop Elements i videoprojekt
Med hjalp av Elements Organizer kan du skapa ett bildspel med musik, 6vergangar, berattarrost, text och annat. Nér
du dr klar med projektet kan du ta in det i Adobe Premiere Elements och inforliva det med filmer och dvd-skivor.

Redigera Skivmenyer

Tidslinje

Ett bildspel i vyn Projekt pd fliken Redigera och i scenraden i Adobe Premiere Elements

1 Idialogrutan Bildspelsredigeraren klickar du pa Utdata.

2 Klicka pa Redigera med Premiere Elements och klicka pa OK. Om du tillfragas om att forst spara projektet klickar
du pa OK, anger ett namn for projektet och klickar pa Spara.

En dialogruta visas dir du informeras om nir bildspelet ér firdigt. Bildspelet visas dverst i Medieldsaren i
Elements Organizer. Om Adobe Premiere Elements ér Oppet visas bildspelet dven i Elements Organizer, fardigt att
dras till scenraden eller tidslinjen.
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Skapa en video-cd-skiva med en bildspelsmeny (endast Windows)

Du kan branna en video-cd (ved) med dina bildspel och dela med dig till vinner och familjen. Om du vill skapa en
ved-skiva maste du ha en CD-RW-enhet eller en DVD-RW-enhet och endast anvinda CD-R-/-RW-skivor. Du kan
visa en vcd-skiva pa din TV med en dvd-spelare som har funktioner f6r ved-formatet eller s kan du visa den pa datorn
med en cd/dvd-enhet och programvara som kan hantera filer i ved-formatet.

Video-cd-filer kodas med MPEG-1 med specifika instéllningar. Elements Organizer skapar vcd-filer fran bildspel i tva
steg. Forst skrivs en wmv-fil pa harddisken for alla bildspel i ett vcd-projekt. Darefter omvandlas wmv-filerna till ved,
som sedan skrivs pa en CD-R- eller CD-RW-skiva i den mappstruktur som krévs for uppspelning av ved-filer.

1 Sitt in en skrivbar cd-skiva i CD-RW- eller DVD-RW-enheten.

2 IElements Organizer véljer du ett eller flera bildspelsprojekt eller en eller flera wmv-filer. Om du vill markera flera
bildspel eller wmv-filer haller du ned Ctrl och klickar sedan pa de bildspel eller wmv-filer som du vill ska inga.

3 Kilicka pa Skapa m > Fler alternativ > vcd med meny.

Dialogrutan Skapa en ved med meny 6ppnas.

4 Sa hir ordnar du dina bildspel:
Om du vill lagga till ett bildspel klickar du pa Lagg till bildspel och markerar bildspelet. Klicka dérefter pa OK.
Du flyttar ett bildspel genom att dra det till en ny plats i fonstret f6r bildspel.

+ Om du vill ta bort ett bildspel markerar du det och klickar sedan pa Ta bort bildspel.

5 Vilj antingen en NTSC-instéllning eller en PAL-instéllning under Videoalternativ, beroende pa vem som ar
mottagare av vcd-skivan.

6 Klicka pa Brann.

Elements Organizer skriver en WMV -fil {6r respektive bildspel pa harddisken och placerar den i Medieldsaren. En
dialogruta 6ppnas dir du uppmanas sétta i en cd-R- eller cd-RW-skiva om du inte redan har gjort det. Direfter visas
dialogrutan Brann.

7 Malenheten och hastigheten ér standardinstéllda men du kan 4ndra de instéllningarna. Klicka p4 OK sd brénns
ved-skivan.

Ett meddelande visas nir vcd-skivan har skapats utan fel.

8 Klicka pa OK.

Fler hjalpavsnitt
“Publicera ett bildspel (Endast Windows)” pa sidan 132

Skapa snabbfilmer

Om du har Adobe Premiere Elements installerat, kan du skapa snabbfilmer med Elements Organizer. Om du vill skapa
snabbfilmer, véljer du 6nskad fil och klickar sedan pa Skapa > Snabbfilm. Med Adobe Premiere Elements kan du visa
och skapa snabbfilmer.
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Skapa en bladderbok (endast Windows)

En blddderbok kan du anvénda for att skapa en animerad video av dina foton. Du anvinder kommandot till att
animera foton som tagits med kamerans seriefotoldge. Blidderbocker sparas i wmv-format och kan optimeras for
visning pa en dator, i en TV, p& webben eller for att skickas med e-post. Du placerar blidderboken i mappen Mina
videoklipp och brinner den pa en cd- eller vcd-skiva. Du kan dven importera den till Adobe Premiere Elements.

Det gar inte att redigera bilder i dialogrutan Bladderbok sa du maste lagga till eventuella designalternativ eller effekter
i bilderna innan du startar processen. Dina foton visas i blidderboken i samma ordning som de visas i Medieldsaren.
Om du vill ha fotona i en annan ordning arrangerar du ett album av fotona i den ordning du vill ha dem, och markerar
sedan albumet for att skapa en bladderbok.

1 I Medieldsaren markerar du de foton som du vill ska inga i blidderboken.

Bliadderboken maste ha fler dn 2 foton, sa forsdkra dig att du véljer ett antal foton for att fa bra resultat.
2 Vilj Skapa m > Fler alternativ > Bladderbok.

3 Dukan stilla in foljande alternativ:

Hastighet Ange antalet bildrutor per sekund (bps) for blidderboken. Flytta reglaget at vinster om du vill att
bildvixlingen ska gd langsammare och at hoger om du vill 6ka hastigheten.

Omvind ordning Andrar ordningen i blidderboken s att bilderna visas frin den sista bilden till den forsta.

Utdatainstéllningar Anger storleken pa filmfilen. Storleken beror pa hur du vill visa bladderboken. En bladderbok
som ska visas pa en dator beh6ver andra utdatainstéllningar 4n bladderbdcker som ska visas pd webben. Klicka pa
knappen Detaljer om du vill ha mer information om de utdatainstallningar du har valt.

Repetera Férhandsvisa Blidderboken spelas upp fran borjan igen nér den sista bilden har visats.

4 Klicka pé Utdata for att spara bladderboken. Skriv ett filnamn och klicka sedan pé Spara.

En wmv-fil skapas och placeras i Medielédsaren.
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Kapitel 9: Skriva ut och dela foton

I Adobe® Elements 9 Organizer finns flera olika sétt att skriva ut och dela bilder. Du kan fa foton professionellt
utskrivna av onlineleverantorer via Adobe Photoshop Services, eller skriva ut dem pa din egen skrivare. Du kan skriva
ut enskilda foton, kontaktkartor (miniatyrer av utvalda foton), bildpaket (en sida med ett eller flera foton utskrivna
med olika storlekar), etiketter eller pa specialpapper for 6verforing till t-tréjor. Med Elements Organizer kan du
dessutom dela bilder och bestilla utskrifter 6ver Internet.

I Mac® OS Elements Organizer startas Photoshop Elements for utskrift.

Skriva ut foton

Utskriftsoversikt

Om du vill se en videooversikt besoker du webbplatsen www.adobe.com/go/Irvid2333_pse9_se.

I Elements Organizer finns flera olika sitt att skriva ut foton. Du kan fa foton professionellt utskrivna av
onlineleverantdrer via Adobe Photoshop Services, eller skriva ut dem pa din egen skrivare. (I Elements Organizerkan
du dven vilja att skriva ut ett videoklipp, men endast den forsta bildrutan skrivs ut.) Du kan skriva ut enskilda foton,
kontaktkartor (miniatyrer av utvalda foton), bildpaket (en sida med ett eller flera foton utskrivna i olika storlekar), eller
etiketter. Du kan dven vrida bilden végritt och skriva ut den pé specialpapper f6r 6verforing till t-tr6jor.

Obs! For att kunna skriva ut en PDF-fil mdste du ha installerat Adobe Acrobat pa datorn.

Slutligen kan du skriva ut projekt som du skapat i Elements Organizer, t.ex. fotoalbum, kort och kalendrar. Vissa
projekt kan bestillas och skrivas ut genom en onlinetjénst.

Senast uppdaterad 2011-9-12

137


http://www.adobe.com/go/lrvid2333_pse9_se

ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER
Skriva ut och dela foton

Olika utskriftsalternativ
A. Enskilda foton B. Kontaktkarta C. Bildpaket

Innan du skriver ut dina foton ska du ange grundldggande information s& som pappersstorlek och
orientering.Elements Organizer Dessa instillningar gor du i dialogrutan Utskriftsformat. Ange om nodvéndigt
mattenheter i dialogrutan Installningar.

Fler hjalpavsnitt
”Ange sid- och skrivarinstallningar” pa sidan 145

Skriva ut foton

I dialogrutan Skriv ut foton visas en lista med foton, en utskriftsforhandsvisning och alternativen for utskriftsjobbet.
Om du dndrar ett utskriftsalternativ dndras forhandsvisningen i Elements Organizer. Det hir kan ta ett litet tag,
beroende pa hur manga foton du skriver ut. Om du skriver ut mer 4n en sida med foton visas sidorna som miniatyrer
i dialogrutan Skriv ut. Anvind navigeringsknapparna @ @ for att ga mellan sidorna. Du kan rotera bilderna med
hjilp av roteringsikonerna &), [g . Du kan panorera i och zooma mediefilerna. Det finns &ven funktioner i
Elements Organizer f6r automatisk orientering av bilder fore utskrift.

(Mac OS) Elements Organizeranvinder Photoshop Elements for utskrift. Se till att Photoshop Elements ér installerat
innan du fortsitter.

1 Markera foton eller videoklipp i Medieldsaren eller i Datumvyn. Om du markerar ett videoklipp kommer endast
den forsta bilden i klippet att skrivas ut.

2 Oppna dialogrutan Skriv ut genom att géra nagot av fljande:
 Vilj Arkiv > Skriv ut.
 Hogerklicka/Ctrl-Klicka pé bilden och vilj Skriv ut.
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Klicka pa Fotoutskrifter pa fliken Skapa och vilj sedan den utskriftsmetod du vill anvénda:
Skriv ut med lokal skrivare.
« Skriv ut bildpaket.

« Skriv ut kontaktkarta

I Mac OS startas Photoshop Elements. Elements Organizer anvinder Photoshop Elements for utskrift. Alternativen

och proceduren skiljer sig inte frin Windows®, dar du kan utfora de hér atgdrderna med hjélp av Elements Organizer.

3

Vilj en skrivare pa menyn Vilj skrivare. Om du vill ange eller dndra f6ljande alternativ klickar du pa
Utskriftsformat:

Pappersstorlek
Orientering
Utskriftstyp
Marginaler

Om du vill indra skrivarinstillningarna klickar du p& Andra instéllningar. Du kan @ndra foljande instillningar i
dialogrutan Andra instillningar:

Utskriftstyp
Papperstyp
Utskriftskvalitet
Pappersfack
Pappersstorlek

Obs! Om bildfilen innehdller utskriftsdata enligt PIM- eller Exif Print-standarden viljer du PIM eller Exif Print. De hdr
alternativen visas for skrivare som hanterar kantlos utskrift. Alternativen dr inaktiverade for skrivare som inte dr PIM-
eller Exif Print-kompatibla.

5
6
7

Vilj en pappersstorlek pa menyn Vilj pappersstorlek.
Vilj ett alternativ pd menyn Valj typ av utskrift.

Vilj en utskriftsstorlek pa menyn Vilj utskriftsstorlek.
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Skriva ut mediefiler

8 Vilj eller ange ett antal i textrutan Skriv ut kopior av varje bild.

9 Om du vill anpassa enskilda bilder till en viss utskriftslayout véljer du Anpassa genom att beskéra. Bilden skalas om
och, om det behovs, beskirs for att passa proportionerna for utskriftslayouten. Avmarkera detta alternativ om du
inte vill att fotona ska beskaras.

10 (Valfritt) Klicka pa Fler alternativ for att dndra ytterligare instédllningar.
11 Klicka pa Skriv ut.

Fler hjdlpavsnitt
”Ange mattenheter for utskrift (Endast Windows)” pé sidan 145

”Om PRINT Image Matching (PIM) och Exif Print” pa sidan 145

Fler alternativ for utskrift
Om du klickar pa Fler alternativ i dialogrutan Skriv ut visas foljande alternativ:

« Utskriftsalternativ

+ Anpassad utskriftsstorlek
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« Farghantering

Utskriftsalternativ Har kan du gora f6ljande instéllningar:

+ Fotoinformation Du kan skriva ut datum, beskrivningar och filnamn genom att vélja foljande alternativ:
» Visa datum

 Visa beskrivning

+ Visa filnamn

+ Kant Du kan ange foljande detaljer for kanten:

+ Tjocklek i tum, cm eller mm.

+ Kantens firg.

+ Bakgrundsfirg

+ Layout Om du vill skriva ut ett foto per sida véljer du Ett foto per sida.

+ Pastrykningsfilm Vilj Vind bild om du vill anvdnda bilden {6r pastrykningsfilm f6r T-shirtar.

Obs! P vissa skrivare gar det invertera bilder. Om det gor det anvinder du antingen instillningarna i skrivardrivrutinen
eller alternativet Invertera bild till att invertera bilder. Om du vill spegelvinda bilden tvai ganger markerar du bada
alternativen.

« Skarriktlinjer Valj Skriv ut skdrmarken (riktlinjer i alla fyra hornen pa fotot) si blir det lattare att se vad som kan
tas bort fran fotot.

Anpassad utskriftsstorlek Hir kan du gora foljande instéllningar:

« Utskriftsstorlek Du kan ange bredden och héjden i tum, cm och mm. Om du vill skalférandra bilden sé att den
passar pa sidan viljer du Skala for att passa media.

+ Maximal utskriftsupplésning Standard dr 220 ppi vilket gor utskriften snabb och minskar minnesbehovet. 220 ppi
ar kanske inte en tillrackligt hog upplosning for skarpa utskrifter. Om du vill skriva ut foton med hogre upplosning
anger du ett vdrde mellan 220 och 600 ppi. Standardvardet ar 350 ppi.

Farghantering Vilj en utskriftsprofil pa menyn Utskriftsrymd. Med menyn Utskriftsrymd stéller du in en
skrivarprofil for att konvertera bildfirgerna s att de anpassas till skrivarens fargrymd eller stinger av
fargkonverteringen. Om du har en ICC-profil f6r skrivar- och papperskombinationen véljer du den p4 menyn.
Kontrollera att skrivardrivrutinens firghantering 4r avstingd. I Bildrymd visas den fiargrymd som ar inbaddad i
fotofilen. (Férhandsvisningen i dialogrutan Skriv ut klarar inte av firghanteringen och den uppdateras inte nar du
viljer en profil.)

Skriva ut flera mediefiler
1 Idialogrutan Skriv ut klickar du pa knappen Légg till ==

2 I dialogrutan Lagg till media véljer du nagot av féljande:

Media som finns i ldsaren. Visar mediefiler som f6r narvarande visas i Medieldsaren.

Hela katalogen Visar alla mediefiler i katalogen.

Album Visar mediefiler fran ett visst album. Anvdnd menyn till att vilja ett album.

Nyckelordstagg Visar mediefiler med en viss tagg. Anvind menyn till att vélja en tagg.

Visa endast media med graderingar Visar endast mediefiler som 4r markerade med taggen Favoriter.

Visa dven dolda media Visar mediefiler som dr markerade med taggen Dold.
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3 Kilicka pa en eller flera miniatyrer eller klicka pa Markera alla, och klicka sedan pé Ligg till markerade mediefiler.

4 Klicka pé Klar.

A B C

Liigga till flera foton for utskrift
A. Vilj ett alternativ, t.ex. Nyckelordstagg, for att begrdnsa alternativen. B. Klicka pa rutan for att vilja ett foto C. Klicka pa Markera alla for
att markera alla bilder som visas.

Skriv ut en kontaktkarta

Kontaktkartor gor att du enkelt kan forhandsvisa bildgrupper genom att visa en serie miniatyrbilder pa en enda sida.

(Mac OS) Elements Organizeranvinder Photoshop Elements for utskrift. Se till att Photoshop Elements ér installerat
innan du fortsitter.

ox [} 8
HEE
EEEE
P
W4 & PN

Exempel pd kontaktkarta

1 Oppna dialogrutan Skriv ut genom att gdra nagot av féljande:

+ I Medieldsaren eller Datumvyn markerar du en eller flera mediefiler och véljer sedan Arkiv > Skriv ut. Om du
markerar en videofil kommer endast den forsta rutan i filen att skrivas ut.

+ Hogerklicka/Ctrl-klicka pa ndgon av mediefilerna och valj Skriv ut.

« Kilicka pa Fotoutskrifter pa fliken Skapa och vilj sedan Skriv ut med lokal skrivare.
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I Mac OS startas Photoshop Elements. Elements Organizer anvinder Photoshop Elements for utskrift och skapande.
Alternativen och proceduren skiljer sig inte frin Windows, dar du kan utféra de har atgdrderna med hjilp av
Elements Organizer.

2 Vilj en skrivare pd menyn Vilj skrivare. Du kan ocksa klicka pa knappen Utskriftsformat for att ange
utskriftsalternativ for sidan.

3 Om du vill ange skrivarinstillningarna klickar du p& Andra instillningar. Mer information om dialogrutan Andra
installningar finns i "Skriva ut foton” pa sidan 138.

Obs! Om din bildfil innehdller skrivarstodd PRINT Image Matching (PIM) eller Exif Print data markerar du PRINT
Image Matching (PIM), eller Exif Print. Se "Om PRINT Image Matching (PIM) och Exif Print” pd sidan 145.

4 Vilj Kontaktkarta pd menyn Vilj typ av utskrift. Layoutférhandsvisningen anvéinder alla foton i listan pé vénstra
sidan i dialogrutan Skriv ut.

5 For att ta bort ett foto markerar du fotots miniatyr och klickar sedan pa knappen Ta bort =.

6 I Kolumner anger du antal kolumner (fran 1 till 9) i layouten. Du kan justera storleken pa miniatyren och antalet
rader. Om antalet foton listade i dialogrutan Skriv ut 6verstiger kapaciteten for en sida laggs fler sidor till for att de
ska fa plats.

7 Anvind vid behov navigationsknapparna @ @ under layoutforhandsvisningen for att vixla mellan sidorna. Du
kan rotera bilderna med hjilp av roteringsikonerna &}, [ . Du kan panorera i och zooma mediefilerna.

8 Om du vill lagga till text under miniatyrbilderna viljer du Visa utskriftsalternativ och nagot av foljande:

Datum Skriver ut det datum som 4r inbéddat i bilden.

Beskrivning Skriver ut beskrivningstexten som 4r inbéddad i filens metadata.

Filnamn Skriver ut bildens filnamn.

Sidnummer Skriver ut sidnummer ldngst ner pé varje sida om flera kontaktkartor skrivs ut.
Obs! Ord i textetiketten kan forkortas beroende pd sidinstillning och layout.

9 Om du vill anvénda firghantering vid utskrift klickar du pa Fler alternativ och viljer en profil pa menyn
Utskriftsrymd.

10 Klicka pa Skriv ut.

Skriva ut ett bildpaket

Du kan anvinda bildpaket till att placera flera kopior av ett eller flera foton pé en sida, som traditionella portrittstudior
gor. Du kan vilja mellan manga olika storlekar och placeringsalternativ for att anpassa din paketlayout.

(Mac OS) Elements Organizeranvinder Photoshop Elements for utskrift. Se till att Photoshop Elements ér installerat
innan du fortsitter.

Senast uppdaterad 2011-9-12



ANVANDA ELEMENTS 9 ORGANIZER 144
Skriva ut och dela foton

Bildpaket finns i olika storlekar

1 Oppna dialogrutan Skriv ut genom att gdra nagot av féljande:

« Vilj ett eller flera foton i Medielasaren och vilj Arkiv > Skriv ut.

« Klicka pa Fotoutskrifter pa fliken Skapa och vilj sedan Skriv ut bildpaket.

+ Oppna ett foto i Fullstindig redigering eller Snabbkorrigering och vilj Arkiv > Skriv ut.
+ Markera ett foto i Datumvyn och vilj sedan Arkiv > Skriv ut.

I Mac OS startas Photoshop Elements. Elements Organizer anvinder Photoshop Elements for utskrift och skapande.
Alternativen och proceduren skiljer sig inte frain Windows, dér du kan utféra de hér atgdrderna med hjalp av
Elements Organizer.

2 Vilj en skrivare pd menyn Vailj skrivare. Du kan ocksa klicka pa knappen Utskriftsformat for att ange
utskriftsalternativ for sidan.

3 Om du vill indra skrivarinstillningarna klickar du pd Andra instillningar.

Obs! Om din bildfil innehdller skrivarstodd PRINT Image Matching (PIM) eller Exif Print data markerar du PRINT
Image Matching (PIM), eller Exif Print.

4 Vilj Bildpaket pa menyn Vilj typ av utskrift. Layoutforhandsvisningen anvander automatiskt det forsta fotot i
listan pa vénstra sidan i dialogrutan Skriv ut.

5 Vilj en layout pa menyn Vilj en layout.
Obs! Beroende pa vilken layout du valde placeras bilderna sd att optimal tickning av det utskrivbara omrddet erhdlls.
6 (Valfritt) Vilj en kant pd menyn Vilj en ram. Du kan bara vilja en ram f6r bildpaketet.

7 For att skriva ut bilderna som listas i dialogrutan pa olika sidor klickar du p4 alternativet Fyll sidan med forsta fotot.
Du kan anvinda navigationsknapparna @ @ under forhandsvisningen av layouten for att visa layouterna en och
en. Du kan rotera bilderna med hjilp av roteringsikonerna &/, [&. Du kan panorera i och zooma mediefilerna.

8 For att beskdra foton sa att de passar in perfekt i layouten klickar du p4 Anpassa genom att beskara.

9 For att ersitta ett foto i layouten drar du en bild fran listan pa vénstra sidan i dialogrutan Skriv ut 6ver en bild i
forhandsvisningen av layouten.

Obs! Om du vill ldgga till foton som inte visas i dialogrutan Skriv ut klickar du pa Légg till 5. Du kan anvinda
dialogrutan Ldgg till media till att vilja och ligga till foton till paketlayouten. Klicka pd Klar for att ldgga till de
markerade fotona i listan i dialogrutan Skriv ut.

10 For att byta bilder i en layout ldgger du en bild 6ver en annan bild. Om du vill aterstilla en utbytt bild till
originalbilden hogerklickar du pa bilden och viljer Aterstill till original.

11 Om du vill anvinda firghantering vid utskrift klickar du pa Fler alternativ och véljer en profil p4 menyn
Utskriftsrymd.
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12 Klicka pa Skriv ut.

Fler hjdlpavsnitt
”Ange sid- och skrivarinstéllningar” pa sidan 145

”Om PRINT Image Matching (PIM) och Exif Print” pa sidan 145

Utskriftsalternativ

(Mac OS) Elements Organizeranvinder Photoshop Elements for utskrift. Se till att Photoshop Elements ér installerat
innan du fortsitter.

Ange sid- och skrivarinstallningar

1 Vilj Arkiv > Skriv ut. I Fullstindig, Snabb och Guidad redigering maste ett foto vara ppet for att kommandot
Sidinstallningar ska vara tillgéngligt.

I Mac OS startas Photoshop Elements. Elements Organizer anvinder Photoshop Elements for utskrift och skapande.
Alternativen och proceduren skiljer sig inte frin Windows, dar du kan utféra de har atgdrderna med hjilp av
Elements Organizer.

2 Klicka pa knappen Utskriftsformat. I dialogrutan Sidinstéllningar klickar du pa knappen Skrivare och viljer en
skrivare i menyn Namn. Vid behov klickar du pa knappen Egenskaper for att specificera layouten och
pappersalternativen. Du kan klicka pa knappen Avancerat i dialogrutan for skrivardrivrutinen (om den &r
tillgédnglig) for att stalla in andra skrivaralternativ. Om knappen Avancerat och skrivaralternativen finns beror pa
din skrivare, skrivardrivrutiner, och Windows. Klicka p4 OK for att stinga dialogrutorna.

Obs! Anvind hellre skalalternativen i dialogrutan Férhandsvisning dn skrivarens avancerade alternativ om du planerar
att dndra skalan i den utskrivna bilden. Dialogrutan Utskrift dr till mer hjdlp eftersom den visar en forhandsvisning av
den skalindrade bilden. Du bor inte heller stilla in skalalternativen i bade skrivarens avancerade alternativ och i

dialogrutan Forhandsvisning. Detta tillimpar skalinstillningarna tva gdanger och bilden kanske inte far avsedd storlek.

3 Idialogrutan Sidinstéllningar specificerar du alternativ som pappersstorlek och -orientering, och klickar sedan pa OK.

Ange mattenheter for utskrift (Endast Windows)

1 Vilj Redigera > Instdllningar > Allmént, i Medieldsaren eller Datumvyn.

2 Vilj endera Tum eller Centimeter/Millimeter i menyn Utskriftsstorlek. Den hér instéllningen avgér vilka storlekar
du kan vilja mellan nér du skriver ut eller beskar ett foto, och klicka sedan pa OK.

Om PRINT Image Matching (PIM) och Exif Print

PRINT Image Matching (PIM)-tekniken gor att digitala kameror och skrivare som stdder PRINT Image Matching
arbetar ihop for att producera basta mojliga utskrift. PIM-tekniken gor att Epson-skrivaren kan identifiera
utskriftsspecifik information for varje bild som tagits av digitalkameran, samt ge béttre farger, detaljer och kvalitet i
utskrifter.

Exif 2.2 (Exif Print) anvander informationen (Exif-taggar) i foton fran digitalkameror som stoder Epsons Exif 2.2 (Exif
Print). Skrivare som stoder Exif Print anvinder Exif-taggarna for att sédkerstélla en optimal process och forbattra
utskrifterna. Se skrivarens dokumentation for detaljer.
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Tank pa foljande nar du anvénder alternativen for PIM och Exif Print i Elements Organizer :

+  Om du véljer alternativet PIM vid utskrift av flera sidor, men bara nagra av bilderna har PIM-data, tillimpas
alternativet bara pa bilder som har PIM-data.

« Layoutfoérhandsvisningen i dialogrutan Skriv ut forhandsvisar inte fargforbattringarna fran PIM eller Exif Print-data.
+ Vissa skrivardrivrutiner dr inte kompatibla med PIM eller Exif Print och kan avaktivera dessa alternativ.

« Exif Print 4r ett underprogram till PIM som stdds av Epson-enheter. Hos vissa skrivare kan du vélja bade PIM och
Exif Print for att fd dnnu bittre utskrift.

Viktigt! Photoshop Elements stoder inte helt vissa Epson-skrivare i Windows Vista. Om din Epson-skrivardrivrutin
installerades med Windows Vista kommer Photoshop Elements inte att helt stodja den. Om du fatt din
skrivardrivrutin direkt fran Epson kommer Photoshop Elements att stodja din skrivare.

Dela foton med hjalp av onlinetjanster

Om onlinetjanster

Du hittar ett videoklipp om hur du visar och delar foton online pd
webbplatsenwww.adobe.com/go/Irvid2335_pse9_se.

Onlinetjénster later dig dela bilder och bestilla utskrifter via Internet. Du maéste registrera dig med en onlinetjanst for
att kunna bestilla utskrifter, fotobocker, och grattiskort, s& du behover en giltig e-postadress for att kunna ta emot e-
post. Det kostar inget att registrera sig fér den hér tjansten. Du behover emellertid ett kreditkortsnummer for att kunna
gora en bestillning.

Onlinetjansterna som finns tillgédngliga beror pa var du befinner dig. Onlinebestillningstjansterna som finns
tillgangliga kan exempelvis vara olika i Nordamerika och Asien. Onlinemenyn aterger vad som finns tillgdngligt i ditt
omrade och dndras dynamiskt nir nya tjinster blir tillgangliga.

Elements Organizer anvinder Photoshop Elements for utskrift och skapande.

Stalla in onlinetjanster

Du kan anvinda Adobe Photoshop Services i Elements Organizer for att skicka bilder och projekt till leverantorer av
onlinetjinster. Adobe Photoshop Services uppdateras ibland; du kan vélja instéllningar for att kontrollera om det finns
nya tjanster.

1 Vilj Redigera > Instdllningar > Adobe Partner-tjanster i Medieldsaren eller Datumvyn.

2 Stéll in foljande alternativ i installningarna:

Kontrollera tjdnster automatiskt Letar automatiskt efter uppdateringar for onlinetjinster. Vilka tjanster som erbjuds
beror pé var du befinner dig. Markera Meddela mig om Adobe-erbjudanden for att fa meddelanden med
specialerbjudanden.

Meddela mig om uppdateringar for tjainsten F4 meddelanden om nya uppdateringar av tjdnsten.
Meddela mig om Adobe-kampanjer Fa meddelanden om nya Adobe-kampanjer.

Meddela mig om produktsupportmeddelanden Fa meddelanden om produktsupportuppdateringar.
Meddela mig om tredjepartstjanster F4 meddelanden om nya tredjepartstjdnster.

Placering Klicka pa Vilj och ange din aktuella plats s& att Adobe Photoshop Services kan tillhandahélla lokala tjanster
for dig.
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Uppdatera Ligger till nya utskrifts-, delnings- eller hdmtningstjanster till Elements Organizer. Om nya tjanster blir
tillgédngliga visar en dialogruta typen av tjanst med tillgédngliga alternativ for leverantorer.

Aterstill konton Liter dig terstilla sparad kontoinformation for alla tjdnster.
Rensa onlinetjinstdata Tar bort meddelanden fran Adobe.

3 Nar du stdllt in instdllningarna for dina tjanster visas meddelanden och uppdateringar nér de blir tillgdngliga. Gor
nagot av foljande:

Klicka pa knappen Visa meddelande #5 pa statusfiltet (lingst ned pa arbetsytan i Elements Organizer). Du kan visa
en fullstindig lista 6ver meddelanden, nya tjdnster Vlj ett meddelande i Meddelandefonstret och klicka pa
knappen Visa, eller markera en uppdatering eller tjdnst och klicka pa knappen Kor.

Klicka pa knappen Kuvert =1 for att komma till det senaste meddelandet, tjansten, eller uppdateringen som visas
i statusféltet i Elements Organizer

Obs! Du mdste vara ansluten till Internet for att uppdateringar och meddelanden ska visas.

Fler hjdlpavsnitt

”Skicka foton och mediefiler i e-postmeddelanden” pa sidan 148

”Om mobiltelefoner med kameror” pé sidan 25

Skicka foton till onlinetjanster for utskrift

Onlinetjansterna som finns tillgingliga beror pa var du befinner dig. Vissa av ovanstaende alternativ dr olika for Asien,
Europa och Nordamerika. Alternativen for hur du bestiller utskrifter kanske inte visas om inte den tjédnsten finns i ditt land.

Optimera dina projekt innan du bestdller fotobocker.

Skicka foton till onlinetjanster for delning
1 1Editor, eller i Medieldsaren i Elements Organizer eller Datumvy, klickar du pa fliken Dela “
2 Klicka pa Fler alternativ och vilj en av tjdnsterna for delning av foto i popup-menyn.

3 Folj instruktionerna pa skdrmen for att dela dina foton online.

Dela foton pa Facebook och SmugMug

Du kan skicka valda foton i Elements Organizer till kostnadsfria webbplatser som Facebook och SmugMug.
Du maste registrera dig pa Facebook och SmugMug nér du ska anvanda den hér funktionen.
1 Vilj foton i den medieldsare som du vill dela.
2 Vilj fliken Dela.
3 Gor nagot av foljande
« Vilj Dela till Facebook.
« Vilj Skicka till SmugMug-galleriet.

4 Skicka fotona till webbplatserna genom att folja instruktionerna pé skidrmen.
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Dela foton med e-postmeddelanden

Skicka foton och mediefiler i e-postmeddelanden
Du hittar ett videoklipp om detta pd webbplatsen www.adobe.com/go/lrvid2332_pse9_se.

Med Elements Organizer kan du pé ett smidigt sétt dela foton med hjilp av e-postmeddelanden. Du kan antingen
bifoga foton i e-postmeddelanden eller bidda in dem i e-postmeddelanden med Foto-e-post. (Se &ven "Om projekt”
pé sidan 118 om du planerar att skicka ett projekt med e-post.)

Gor s har om du vill dela filer med e-post (oberoende av format bevaras alla taggar och metadata i e-postfilen):

Foto-e-post Du kan anvinda en guide till att bidda in foton med egen firglayout i e-postmeddelandets brodtext
(brevpapper). Du kan vilja fran en lista med brevpappersteman, olika bakgrunder, ramar och kanter. I guiden véljer
du fotostorlek, brevpappersfarg, textfirg, effekter och layout. Sedan du valt dina alternativ i Elements Organizer
konverteras alla bilder till JPEG automatiskt och dérefter skapas e-postmeddelandet. Du kan skicka foto-e-post med
Microsoft Outlook, Outlook Express eller Adobe E-mail Service.

Obs! Funktionen Foto-e-post dr endast tillginglig i Windows.

Visa ett foto direkt i brodtexten av ett e-postmeddelande.

PDF-bildspel Kombinerar bilder och mediefiler i en PDF-fil. Mottagarna kan visa PDF-filen som ett bildspel om de
har det kostnadsfria programmet Adobe Reader.

E-postbilaga Du kan skicka bilder och mediefiler som individuella e-postbilagor. Du kan ange storlek och foto. Du
kan ocksa konvertera bilder till JPEG-format om de har ett annat format.

Innan du skickar filerna bor du gora f6ljande:

Stélla in e-postinstéllningarna. Du kan dndra bildstorleken och komprimeringsinstéllningarna sé att foton 6verfors
snabbt och dnda far tillrackligt stor detaljskdrpa for att visas online. Du kan dven vilja att spara filerna i speciella
mappar sa att du manuellt kan bifoga dem med e-postmeddelanden. Det hir alternativet dr vardefullt om e-
postprogrammet inte har stod for automatiska e-postbilagor.

Stélla in kontaktboken. Foradressera e-postmeddelanden for att hélla ordning pa vilka du skickat foton till. Du
behover inte anvinda kontaktboken. Du kan alltid adressera dina e-postmeddelanden frin e-postprogrammet.
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Sedan du forberett och skapat ett e-postmeddelande skickar du det for att dela dina foton och videoklipp med vénner
och familjen.

Fler hjdlpavsnitt
”Skicka foton till onlinetjanster for utskrift” pa sidan 147

Ange e-postinstallningar
1 Gor nagot av foljande:

+ I Medielédsaren eller Datumvy viljer du Redigera > Installningar > Dela (Windows), eller Adobe Elements 9
Organizer > Instillningar > Dela (Mac OS).

I laget Fullstindig redigering eller Snabbkorrigering viljer du Redigera > Instéllningar > Dela (Windows), eller
Adobe Elements 9 Organizer > Instéllningar > Dela (Mac OS). Vilj Delning till vinster i dialogrutan Instéllningar.

2 Vilj nagot av foljande i menyn e-postklient, och klicka sedan pa OK:
+ (Windows) Microsoft Outlook® for att ange programmet som standard.

+ (Windows) Adobe E-mail Service om du inte anvander Outlook eller Outlook Express men vill kunna skicka direkt
till mottagare fran Elements Organizer.

+ (Windows XP) Outlook Express® for att ange programmet som standard.

« (Windows Vista) Windows Mail for att vélja programmet som standard.

+ (Windows 7) Windows Live Mail for att vélja programmet som standard.
(Mac OS) Mail for att ange programmet som standard.

(Mac OS) Microsoft Entourage for att ange programmet som standard.

Fler hjdlpavsnitt

”Stilla in onlinetjdnster” pa sidan 146

Stédlla in Adobe E-mail Service (Endast Windows)

Om du anvinder en webbaserad e-posttjinst, t.ex. Google Gmail eller Yahoo Mail, kan du anvinda Adobe E-mail
Service for att skicka foto-e-post direkt till mottagare. Nér du forst anvander Adobe E-mail Service kravs
anvindarregistrering for e-postverifiering. Du méste ha en giltig e-postadress och Internet-anslutning for att anvinda
Adobe E-mail Service.

-

Vilj Redigera > Instéllningar > Delning och vilj sedan Adobe E-mail Service pd menyn E-postklient.
Skriv ditt namn och e-postadress i textrutorna.

Klicka pa OK.

H~ W N

Forsta gangen du anvander Adobe E-mail Service skickas ett verifikations-e-postmeddelande till den adress du
angav i dialogrutan Instéllningar. I e-postmeddelandet finns en verifikationskod for avsiandaren. Nér du uppmanas
att ange koden kopierar du den frén e-postmeddelandet till dialogrutan och klickar sedan pa OK.

5 Nir e-postmeddelandet &r verifierat klickar du pa OK. Nu kan du skicka e-postmeddelanden direkt fran
Elements Organizer nér du ar ansluten till Internet.
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Anvanda kontaktboken

Kontaktboken later dig féradressera e-postmeddelanden. Om du ofta skickar e-post till samma personer kan du skapa
en grupp. Du behover inte anvinda kontaktboken. Du kan skriva e-postadresser med hjilp av ditt e-postprogram
istéllet for kontaktboken.

Du kan 6ppna kontaktboken genom att vilja Redigera > Kontaktbok i Medieldsaren eller Datumvyn.

Kontaktbok
A. Klicka pa en kolumnrubrik for att sortera i den kategorin B. Gruppkontakter C. Individuella kontakter D. Dubbelklicka pd en post for att
redigera kontakten

Lagga till en post i kontaktboken
1 Vilj Redigera > Kontaktbok i Medieldsaren eller Datumvyn

2 Klicka pa knappen Ny kontakt & .
3 Skriv in namn, e-postadress och annan information for kontakten, och klicka pa OK.

4 Klicka pa OK for att stinga kontaktboken.

Importera adresser till kontaktboken (Endast Windows)

Istéllet fOr att skriva in adresser kan du importera dem fran Outlook eller Outlook Express. Du kan 4dven importera
adresser fran en vCard-fil (oftast en automatisk signatur i ett e-postmeddelande som innehaller avsdndarens
kontaktinformation). Observera att import av ett stort antal adresser kan ta ett tag.

1 Vailj Redigera > Kontaktbok i Medieldsaren eller Datumvyn
2 Kilicka pa Importera.
3 Vilj det program du vill ta emot kontakter frén i dialogrutan Vilj kontaktkalla. Klicka pa OK.

Ta bort en post fran kontaktboken
1 Vilj Redigera > Kontaktbok i Medieldsaren eller Datumvyn

2 Vilj en eller flera kontakter i listan, klicka pa knappen Ta bort, och klicka sedan pa OK.

Redigera en post i kontaktboken
1 Vilj Redigera > Kontaktbok i Medieldsaren eller Datumvyn

2 Markera en kontakt och klicka pa knappen Redigera P& (eller dubbelklicka pé en kontakt). Redigera kontakten och
Kklicka pa OK.

Skapa en ny grupp i kontaktboken
1 Vilj Redigera > Kontaktbok i Medieldsaren eller Datumvyn

2 Klicka pa knappen Ny grupp & .

3 Skriv ett namn for gruppen i textrutan Gruppnamn.
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4 Lagg till medlemmar i gruppen genom att vilja en kontakt i listan Kontakter och klicka pa knappen Légg till, for att
flytta den till listan Medlemmar. Skift-klicka om du vill agga till intilliggande kontakter, eller Ctrl-klicka om du vill
lagga till andra kontakter.

5 Du tar bort kontakter frén gruppen genom att markera en eller flera kontakter i listan Medlemmar och klicka pa
Ta bort.

6 Klicka pa OK for att stinga dialogrutan Ny grupp. Gruppen & liggs till i din kontaktbok.
7 Klicka pa OK.

Exportera kontaktinformation till vCard-filer (Endast Windows)

1 Vilj Redigera > Kontaktbok i Medieldsaren eller Datumvyn Vilj en kontakt genom att klicka pa den. Om du vill
vilja fler an en kontakt Ctrl-klickar du pa varje kontakt.

2 Klicka pa Exportera vCard.
3 Vilj en destination for vCard-filen i dialogrutan Leta efter mapp. Klicka pa OK.

Skicka foton med e-post

1 Markera ett foto i Medieldsaren eller Datumvyn, klicka pa fliken Dela “ och klicka sedan pé knappen E-
postbilagor.

Obs! Om det dr forsta gangen som du skickar ett foto med e-post mdste du forst bekrifta e-posttjinsten som du vill
anvinda. Bekrifta ditt val och klicka pa OK.

2 Om du vill ligga till fler objekt i ett e-postmeddelande viljer du dem i Medielédsaren och klickar sedan pa knappen
Lagg till ==

Obs! Du kan ocksd ta bort objekt genom att markera dem i objektlistan och sedan klicka pa knappen Ta bort = .
Vilj ett alternativ pA menyn Maximal fotostorlek och anvand reglaget Kvalitet om du vill justera bildens skirpa.
Klicka pa Nésta.

Skriv ett meddelande i textrutan Meddelande.

o un b~ W

Vilj mottagare for e-postmeddelandet genom att klicka pa namnet i listan Vilj mottagare (namnen som visas
hamtas fran kontaktboken).

Obs! Du kan dven ldta bli att vilja ndagra mottagare och ange adresserna nir e-postmeddelandet oppnas.

Om det finns taggar i fotona sa kommer de att finnas kvar nir du skickar fotona med e-post. Mottagare som anvénder
Elements Organizer kan importera foton med taggar kopplade till respektive katalog. Taggarna Favoriter och Dold tas
aldrig med nér foton skickas med e-post.

7 Klicka pa Nista.

I Elements Organizer skapas meddelandet och 6ppnas sedan i e-postprogrammet som anges i Delningsinstallningar.
Om det inte finns st6d for ditt e-postprogram i Elements Organizer maste du bifoga filen manuellt. I hjalpen till ditt
e-postprogram finns information om hur du bifogar filer till e-postmeddelanden.

Skicka ett foto med foto-e-post (Endast Windows)

Foto-e-post baddar in ett foto i e-postmeddelandet. Du kan vilja mellan flera firgglada brevpappersmonster for att
anpassa e-postmeddelandet. Andra layoutalternativ for brevpapperet du véljer inkluderar fotostorlek, firg och stilval.

1 Gor nagot av foljande:

« Vilj ett foto i Medielédsaren eller Datumvyn och vilj sedan Dela “ > Foto-e-post.
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« I Fullstindig eller Snabb redigering 6ppnar du fotot som du vill skicka med e-post. Klicka pa Dela i
genvigsfiltet och vilj Foto-e-post.

2 Forsta gangen du e-postar ett foto uppmanas du att bekrifta vilken e-posttjanst du vill anvidnda. Bekrafta ditt val
och klicka pa Nasta.

3 Vilj mottagare for e-postmeddelandet genom att géra nagot av foljande:
+ Vij ett namn i listan Valj mottagare (namnen du ser dr fran din kontaktbok).

+ Om du vill kan du ldgga in mottagaren i din kontaktbok genom att markera alternativet Ligg till i kontaktbok FH .
Klicka pa OK sa visas mottagaren markerad i listan Vilj mottagare.

4 I guiden Brevpapper & Layout viljer du brevpappersstil och -bakgrund. Klicka sedan pa Nista steg och anpassa
layouten.

5 Klicka pa Nista.

Elements Organizer 6ppnar ditt forvalda e-postprogram.

Anpassa brevpappersinstallningar for Foto-e-post

Du kan anpassa brevpapperslayouter for dina bifogade filer i Foto-e-post. De hér instillningarna sparas automatiskt
sd att du kan dteranvdnda dem. Guiden Brevpapper & Layout later dig specificera brevpappersstil, fotostorlek, ram,
bakgrund, skugga, och layout.

1 Vilj ett foto i Medieldsaren eller Datumvyn och klicka sedan pa fliken Dela.
2 Vilj foto-e-post och klicka sedan pa Nista.

3 Vilj en kategori i listan till vinster, vilj sedan brevpapperstyp i undermenyn, och klicka pa Nista steg.

B Guiden Brevpapper och layouter

Steg 1: Vilj ett brevpapper m
A alla tilkzlen ]

[ Diwr Har ar ds foton som JS
o ]

(2] Fami
(A Fest och sirskilda tilfElen
A Resa
[ Roliga saker
A Sport ach fitid
A Utomhus
(%) Berg
(%) Blommar
Histlow
Matt
Mabur
() Snioflinga
() Sommar
() Vildblommer
5 Vinter

Val av brevpapper

4 Vilj en storlek for dina foton. Storleken pa ditt foto dndras sa att det passar in pa det valda brevpappret.
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B Guiden Brewpapper och layouter

Steg 2: Anpassa layouten (1) valj ett brav:

=7 Bakgrund s | .
Har ar de foton som J&
o 3

54 Layout

Fotostorlek:

(3)= = m

=7 Text

Arial vI |

“4 Kanter E

Utfylinadsbredd: |5 fa——"}

Kartbredd: |1 e———

Tillampa kanter

Utfylinacsfirg Kartfirg

5 Specificera andra layoutalternativ beroende pa vilket brevpapper du valde, som stil pd ramen, skugga,
bakgrundsfirg och bakgrund.

Viilja en ny firg

6 Om du vill lagga till text valjer du platshallartexten och skriver sedan ett eget meddelande. Vilj sedan typsnitt och
-storlek.

{Ange belskriviing har)

Ligga till bildtext

Dela videofiler online

Du maste installera Adobe Premiere Elements for att anvianda den har funktionen.
I Elements Organizer kan du exportera filmen i format som passar for att skickas via Internet.

1 Vilj de videofiler som du vill kopiera och klicka sedan pé Dela .
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2 Kilicka pa Onlinevideodelning.

Adobe Premiere Elements startar. Sedan kan du exportera dina videofiler till webben.

Dela mediefiler med mobiltelefoner och spelare

Du maste installera Adobe Premiere Elements for att anvanda den har funktionen.

Du kan exportera filmer fér uppspelning pa mobiltelefoner, vissa handdatorer och barbara mediespelare, som video-
iPods och PlayStation Portable (PSP).

1 Vilj de mediefiler som du vill kopiera och klicka sedan pa Dela “
2 Klicka pa Mobiltelefoner och mobila spelare.

Adobe Premiere Elements startar. Sedan kan du exportera mediefilerna till den angivna mobiltelefonen eller
mediespelaren.

Exportera foton

Exportera foton fran Elements Organizer (Endast Windows)

Du kan exportera foton till en mapp av sikerhetsskal. Nar du exporterar ett foto forblir originalet skyddat i katalogen.
Du kan kontrollera det exporterade fotots storlek och filformat.

Obs! Om du vill exportera foton till en cd- eller dvd-skiva mdste tillimplig programvara frin tredje part vara installerad
i datorn.

1 IElements Organizermarkerar du de objekt du vill exportera och viljer Arkiv > Exportera som nya filer.
2 Ange nagot av f6ljande alternativ:

Filformat Anger det exporterade fotots filformat. Vilj Anvdnd ursprungligt format om du vill behélla filen i dess
nuvarande format.

Storlek och kvalitet Andra bildpunktsmatt, filstorlek, komprimering och kvalitet pa fotot. Du kan inte dka
originalbildens storlek nir du exporterar med ursprungligt format som filtyp.

Placering Ange i vilken mapp du vill lagra den exporterade filen. Klicka pa Bladdra om du vill ange en annan mapp
eller enhet.

Filnamn Ange den exporterade filens namn. Valj Ursprungliga namn om du vill anvidnda de nuvarande namnen for
fotona. Om du vill exportera filer med samma namn plus ett ordningsnummer viljer du Gemensamt basnamn och
skriver ett namn. Om ett filnamn redan finns i malmappen, dndras den exporterade filens namn sa att den befintliga
filen inte skrivs dver.

3 Klicka pa Exportera.

Obs! Du kan exportera foton genom att dra dem ut ur Elements Organizer och in i en sidlayout, ett
ordbehandlingsprogram eller ett bildredigeringsprogram (till exempel Photoshop) eller till datorns skrivbord. Det dr ett
snabbt och enkelt sdtt att exportera ett foto, men du har ingen kontroll 6ver det exporterade fotots filstorlek.
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Anvanda foton som skrivbordsunderldagg (Endast Windows)

Du kan skapa bakgrundsbilder for skrivbordet av alla dina foton och fotouppsattningar. Du kan enkelt byta
skrivbordsunderlidgg sé ofta du vill. I Kontrollpanelen stiller du tillbaka till ett Windows-monster.

Skrivbordsunderligg med fyra bilder sida vid sida pa skirmen

1 Markera i Medieldsaren de foton som du vill anvinda.

2 Vilj Redigera > Ange som skrivbordsunderldgg. Om du har markerat mer én ett foto ldggs fotona sida vid sida pa
skarmen.

Obs! Du kan i Windows XP skapa en skdrmslickare av ett eller flera foton. Markera de foton som du vill anvinda och
exportera dem till en ny mapp (ge t.ex. den nya mappen namnet “skdrmslickare”). Anvind bildskdrmsegenskaperna i

>

Windows XP for att skapa en skdrmslickare av de foton som du sparade i den nya mappen. Sék pd “skdarmslickare ” i
hjilpen i Windows XP om du vill ha mer information om hur du skapar skdrmslickare.

Brdanna mediefiler pa Blu Ray/dvd-skivor

Om du har installerat Adobe Premiere Elements kan du branna mediafiler till en DVD/Blu Ray-skiva.

1 Vilj de mediefiler som du vill kopiera och klicka sedan p& Dela m
2 Klicka pa Brann video-DVD/Blu-ray-skiva.

Adobe Premiere Elements startar. Sedan kan du brdnna mediefilerna till en dvd- eller Blu Ray-skiva.

Branna mediefiler pa cd-/dvd-skivor (Endast Windows)

Endast foton, videor, PDF-filer och fotoprojektformatsfiler kan 6verforas till flyttbara enheter. Metoden for att branna
mediefiler pa cd-/dvd-skivor liknar den for att kopiera eller flytta objekt offline. Mer information finns i "Kopiera och
flytta objekt offline” pa sidan 95.
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Du kan anvidnda kortkommandon for att navigera i Elements Organizer, samt for att hitta, visa och redigera foton dar.
Nir du anvander Editor hjilper kortkommandona dig ndr du ska visa, vélja, redigera och anvinda manga av de andra

verktygen som ér tillgangliga i laget Fullstdndig redigering.

Tangenter att navigera med

Denna lista innehéller de mest anvindbara kortkommandona. Du hittar ytterligare kortkommandon i tipsen fér

menykommandon och verktyg.

Du far atkomst till kortkommandona genom att hogerklicka/Ctrl-klicka pd paneler, fonster eller bilder.

Resultat

Genvig (Windows®)

Kortkommando (Mac® OS)

Flytta markering upp/ned/vanster/héger

Pil Upp/Pil Ned/Pil Vanster/Pil Hoger

Pil Upp/Pil Ned/Pil Vénster/Pil Hoger

Datumvyn viljs det sista objektet i vyn Ar,
Ménad eller Dag.)

Flytta uppat utan att andra markering Page Up Fn + uppatpil
Flytta nedat utan att dndra markering Page Down Fn + nedatpil
Valj det forsta objektet och rulla for att visa det. | Hem Fn + vénsterpil
(I Datumvyn viljs det forsta objektet i vyn Ar,

Ménad eller Dag.)

Vélj det sista objektet och rulla for att visa det. (I | End Fn + hogerpil

Valj flera objekt i rad

Skift + Pil Upp/Pil Ned/Pil Véanster/Pil Hoger

Skift + Pil Upp/Pil Ned/Pil Vénster/Pil Hoger

Visa miniatyrbild i full storlek av markerat foto

Retur

Retur

Flytta mellan kontroller

Tabb

Tabb

Vélj kontroll

Mellanslagstangenten

Mellanslagstangenten

Tangenter for visning av foton (Elements Organizer)

Denna lista innehéller de mest anvandbara kortkommandona. Du hittar ytterligare kortkommandon i tipsen fér

menykommandon och verktyg.

Resultat Genvédg (Windows) Kortkommando (Mac OS)
Helskdarmslage F11 Cmd +F11

Laget Visa sida vid sida F12 Cmd + F12

Stang Helskarmslage eller laget Visa sida vid Esc Esc

sida
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Resultat Genvédg (Windows) Kortkommando (Mac OS)
Uppdatera Medieldsaren F5 Cmd +R

Visa/Délj detaljer Ctrl+D Cmd +D

Visa/Dolj Tidslinje Ctrl +L Cmd +L

Expandera foton i hog Ctrl+ Alt+ T Cmd + Alt+R

Tangenter for visning av kalendern (Datumvy)

Denna lista innehéller de mest anvandbara kortkommandona. Du hittar ytterligare kortkommandon i tipsen fér

menykommandon och verktyg.

Resultat Genvédg (Windows och Mac OS)
Zooma in tidsenhet (ar > manad > dag) +eller=

Zooma ut tidsenhet (dag > manad > ar) —eller _

Flytta till foregaende foto pa en vald dag ,

Flytta till ndsta foto pa en vald dag

Starta automatisk sekventiering i dagsvyn Retur

Ga till dagsvyn fran vyn fér manad/ar Retur

Flytta till ndsta dag/manad/ar i kalendern

Flytta till foregdende dag/manad/ar i kalendern

Tangenter for redigering av foton (Elements Organizer)

Denna lista innehéller de mest anvindbara kortkommandona. Du hittar ytterligare kortkommandon i tipsen fér

menykommandon och verktyg.

Resultat Genvédg (Windows) Kortkommando (Mac OS)
Angra senaste atgard Ctrl+2 Cmd+Z

GOr om senaste atgard Ctrl+Y Cmd +Y

Kopiera Ctrl +C Cmd +C

Klistra in Ctrl +V Cmd +V

Markera allt Ctrl + A Cmd +A

Avmarkera Ctrl + Skift + A Cmd + Skift + A

Rotera 90 grader at vanster

Ctrl + Pil Vanster

Cmd + vansterpil

Rotera 90 grader &t hoger

Ctrl + Pil Hoger

Cmd + hogerpil

Redigera med Photoshop Elements Editor
(fullsténdig redigering)

Ctrl+1

Cmd +1
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Resultat Genvédg (Windows) Kortkommando (Mac OS)
Visa panelen Egenskaper Alt + Retur Alt + Retur
Justera datum och tid for fotot Ctrl +J Cmd +)J

Légg till beskrivning Ctrl + Skift + T Cmd + Skift + T
Uppdatera miniatyrer Ctrl + Skift + U Cmd + Skift + U
Ange fotot som skrivbordsunderlagg Ctrl + Skift + W

Oppna dialogrutan Farginstallningar Ctrl + Alt+ G Cmd +Alt+ G
Oppna en fil i Premiere Elements Editor Ctrl+M Cmd+M
Zooma in Ctrl++ Cmd ++
Zooma ut Ctrl +- Cmd +-

OK Retur Retur

Avbryt Esc Esc

Tangenter for att soka efter foton

Denna lista innehéller de mest anvindbara kortkommandona. Du hittar ytterligare kortkommandon i tipsen fér

menykommandon och verktyg.

Resultat Genvidg (Windows) Kortkommando (Mac OS)
Ange datumintervall Ctrl + Alt +F Cmd +Alt+F

Ta bort datumintervall Ctrl + Skift + F Cmd + Skift + F

Sok efter beskrivning eller anteckning Ctrl + Skift + J Cmd + Skift +J

Sok efter filnamn Ctrl + Skift + K Cmd + Skift + K

Sok efter objekt med okant datum eller tid Ctrl + Skift + X Cmd + Skift + X

Sok efter objekt utan taggar Ctrl + Skift + Q Cmd + Skift + Q

Senast uppdaterad 2011-9-12
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