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Kapitel 1: Resurser

Innan du bérjar arbeta med programmet bor du dgna en stund ét att ldsa igenom oversikten 6ver registrering och de
resurser som dr tillgdngliga for dig. Det finns instruktionsvideofilmer, plugin-program, mallar, anvandargrupper,
seminarier, sjalvstudiekurser, RSS-feeds och mycket annat att vilja pa.

Installation och registrering

Hjalp med installation

Information om installationsproblem finns i installationssupportcentret pa www.adobe.com/go/cs4install_se.

Registrering
Om du registrerar din produkt kan du ta del av kostnadsfri installationssupport, aviseringar om uppdateringar och

andra tjanster.

% For att registrera produkten foljer du instruktionerna pa skdrmen i dialogrutan Registrering, som visas nar du har
installerat programmet.

Hjalp och support

Anvandarhjalp

Anvindarhjélpen dr en integrerad milj6é pd Adobe.com dar det finns innehéll som anvindarna skapar och som
granskas av Adobe® och branschexperter. Kommentarer och betyg fran anvandarna hjélper dig att hitta ett svar. S6k i
anvindarhjdlpen efter det bista innehallet pA webben om Adobes produkter och tekniker, bland annat féljande
resurser:

« Videofilmer, sjilvstudiekurser, tips och tekniker, bloggar, artiklar och exempel for designers och utvecklare.

« Fullstandig onlinehjilp, som uppdateras regelbundet och 4r mer fullstindig dn den hjélp som levereras tillsammans
med produkten. Om du dr ansluten till Internet ndr du 6ppnar hjélpen visas automatiskt den fullstindiga
onlinehjélpen i stallet f6r den delmédngd som levereras tillsammans med produkten.

« Allt annat innehéll pa Adobe.com, inklusive kunskapsartiklar, himtningsbart material och uppdateringar,
Developer Connection, med mera.

En videofilm om anvéndarhjalpen finns pa www.adobe.com/go/lrvid4117_xp_se.

Ovriga resurser

Tryckta versioner av den fullstindiga onlinehjélpen finns att kopa mot en frakt- och expeditionsavgift pa
www.adobe.com/go/store_se. Onlinehjalpen innehéller ocksa en lank till den fullstdndiga, uppdaterade Adobe PDF-
versionen av hjilpen.

Besok Adobes supportwebbplats pa www.adobe.com/support om du vill veta mer om gratis och betald teknisk
support.
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Bridge Home

Bridge Home innehaller aktuell information om alla Adobe Creative Suite® 4-program samlat pa en enda praktisk
plats. Starta Adobe Bridge och klicka pa Bridge Home-ikonen ldngst upp pa panelen Favoriter sé far du tillgang till de
senaste tipsen, nyheterna och resurserna for ditt Creative Suite-verktyg.

Obs! Bridge Home dr kanske inte tillginglig pa alla sprak. Du mdste vara ansluten till Internet for att kunna komma dt
Bridge Home.

Tjanster, hamtningsbara filer och extramaterial

Du kan forbittra din produkt genom att integrera en mangd olika tjanster, plugin-program och tillagg i produkten.
Du kan ocksé himta exempelfiler och andra objekt som gor arbetet enklare.

Adobe Exchange

Besok Adobe Exchange pa www.adobe.com/go/exchange_se om du vill hdmta exempel, plugin-program och tilligg
fran Adobe och tredjepartsutvecklare. Dessa plugin-program kan hjélpa dig att automatisera atgirder, anpassa
arbetsfloden, skapa specialiserade, professionella effekter och mycket mer.

Hamtningsbara filer fran Adobe

Besok www.adobe.com/go/downloads_se om du vill ha kostnadsfria uppdateringar, provprogram och andra
anvindbara program.

Adobe Labs

P& Adobe Labs pd www.adobe.com/go/labs_se far du uppleva och utvirdera nya och kommande tekniker och
produkter fran Adobe. P4 Adobe Labs har du tillgang till resurser av den har typen:

Forhandsutgavor av program och teknik.
+ Kodexempel och metodtips som kan gora din inldrning snabbare
« Tidiga versioner av produkter och teknisk dokumentation.

+ Forum, wiki-baserat innehall och andra samarbetsbaserade resurser som gor det lattare att interagera med
likasinnade anvindare

Adobe Labs skapar samarbetsprocesser for programutveckling. I den har miljon kommer du snabbare igang med nya
produkter och tekniker. Adobe Labs é4r ocksé ett forum f6r snabb feedback. Adobes utvecklingsgrupper anvinder den
hér aterkopplingen for att skapa program som uppfyller behoven och férvintningarna hos anvandargruppen.

Adobe-tv

Besok Adobe TV pa http://tv.adobe.com om du vill visa instruktions- och inspirationsfilmer.

Extras

Installationsskivan innehéller en mangd extramaterial som hjalper dig att fa ut det mesta av Adobe-programmet. En
del extramaterial installeras p& datorn under installationen, annat finns pé skivan.


http://www.adobe.com/go/exchange_se
http://www.adobe.com/go/downloads_se
http://www.adobe.com/go/labs_se
http://tv.adobe.com
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Om du vill visa extramaterialet som installeras navigerar du till programmappen pa datorn.

+ Windows®: [startenhet]\Program\Adobe\[Adobe-program]
« Mac OS®: [startenhet]/Program/[Adobe-program]

Om du vill visa extramaterialet pa skivan, navigerar du till mappen Godbitar pa ditt sprak pé skivan. Exempel:

« /Svenska/Godbitar/

Nyheter

Nyheter i Adobe Bridge CS4

Forbattrad prestanda Adobe Bridge CS4 (version 3.0) startar snabbare och visar miniatyrbilder snabbare an Adobe
Bridge CS3 (version 2.0). Dessutom anvander Adobe Bridge CS4 mindre minne och &r snabbare till exempel vid
bladdring och filtrering av bilder. Den nya mojligheten att cachelagra férhandsgranskningar i fullstorlek innebir att
du kan zooma och luppa snabbare.

Finjusterad arbetsmiljé I ett verktygsfilt hogst upp i arbetsytan finns nu flera knappar som gor att rutinuppgifterna
gér snabbare. Vixla mellan arbetsytor, navigera mellan mappar, vyer och nyligen 6ppnade filer samt soka snabbare
efter filer.

Forhandsgranska i helskdrm med en enda tangent Forhandsgranska snabbt valfri vald bild i helskdrm genom att vilja
alternativet pd menyn Visa eller genom att trycka pa mellanslagstangenten.

Samlingar Ordna mediefiler i grupper oavsett var de finns pa harddisken, genom att dra och kopiera dem till
samlingar. Eller spara smarta samlingar, som dr samlingar som baseras pa sparade sokningar. Hantera alla dina
samlingar pa den nya panelen Samlingar.

Snabbsékning Anvind Windows Skrivbordssokning (Windows) eller Spotlight (Mac OS) om du vill séka efter filer
fran verktygsfiltet i Adobe Bridge CS4. Operativsystemsmotorer soker i en markerad mapp och alla dess undermappar
efter filnamn, mappnamn och bildnyckelord.

Granskningsldge Utvirdera dina bilder i Granskningsldge, dar du kan férhandsgranska markerade filer i i helskdrm.
I Granskningslage kan du rotera och klassificera bilder, ta bort bilder fran markeringen och spara valda filer som en
samling.

Inbyggd funktion for att skapa webbgallerier och PDF-kontaktkartor Skapa en Adobe PDF-kontaktkarta eller ett
webbfotogalleri direkt i Adobe Bridge CS4 med skriptet Adobe Output Module.

Listvy Visa filer pa panelen Innehall i listvyn dir du kan sortera kolumner med metadatavillkor, till exempel datum
for nér filen skapades, filstorlek och klassificering.

Rutnitslas fér miniatyrer Aktivera och inaktivera Rutnitslds pa Visa-menyn eller i verktygsfaltet om du vill visa
enbart miniatyrer pd panelen Innehall. Med Rutnitslas bevaras miniatyrkonfigurationerna om panelerna eller Adobe
Bridge-fonstret dndrar storlek.

Valfri autostart vid inloggning Konfigurera Adobe Bridge CS4 till att starta automatiskt nar du loggar in och sa att det
kors i bakgrunden tills du viljer programmet. Genom att kora Adobe Bridge i bakgrunden har du det praktiskt néra
till hands, samtidigt som det forbrukar firre systemresurser nir du inte anvander det.

Foérhandsgranskningar av 3D-filformat Forhandsgranska 3D-filformat, bland andra 3DS, DAE, KMZ, OB]J och U3D.

Automatisk insamling av HDR- och panoramabilder Skriptet Auto Collection CS4 staplar automatiskt HDR- (High
Dynamic Range) och panoramabilder sa att du kan bearbeta dem automatiskt till firdiga sammanséttningar.
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Ytterligare filter Med Adobe Bridge CS4 kan du filtrera bilder med hjélp av ytterligare metadatavillkor, till exempel
vitbalans, exponeringstid, blindarvirde, kameramodell och raw-filtyp. Och nir du visar filerna som finns i olika
kataloger kan du sortera och filtrera dem efter mapp.

Forbéttrat XMP-stéd Adobe Bridge CS4 har stod f6r XMP-metadata for dynamiska mediefilformat, till exempel FLV,
M4V och SWF

Se aven

”Konfigurera Adobe Bridge sa att det startar automatiskt” pa sidan 6
”Ordna filer i samlingar” pa sidan 18

”Sortera och filtrera filer” pa sidan 20

”Utvdrdera och markera bilder med Granskningsldge” pa sidan 26
”Anpassa listvyn” pa sidan 12

”Kora automatiska atgarder i Adobe Bridge” pa sidan 30

Nyheter i Version Cue CS4

Adobe Drive Adobe Drive dr ett virtuellt filsystem som ansluter till Version Cue® CS4-servrar. Den anslutna servern
visas som en monterad harddisk eller mappad nétverksdisk i Utforskaren (Windows), Finder (Mac OS) och i
dialogrutorna Oppna och Spara som i valfritt program.

Med Adobe Drive blir Version Cue® Server-filer tillgangliga for alla program, inte bara Creative Suite-komponenterna.
Vissa program ér fullstindigt anpassade till att fungera i Version Cue, bland andra Photoshop®, Illustrator®, Flash®,
Adobe Bridge, InDesign® och InCopy®. Andra program, till exempel Dreamweaver®, har tillgang till Version Cue
Server-filer, men filerna maste checkas in och ut manuellt.

Nir Version Cue Server ér igang och du hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) pa en mapp eller fil, visas
Adobe Drive CS4 p4 snabbmenyn. Med den hir menyn kan du ansluta till en server, checka ut filer och utféra andra
atgdrder.

Serverfiler I Version Cue CS4 lagras projektfiler exklusivt pd servern, s& du behover inte lingre synkronisera projekt.
Nair du checkar in en fil uppdateras den.

Se dven
”Anvinda Version Cue med Adobe Bridge” pa sidan 41

”Anvinda Version Cue CS4 med andra program” pé sidan 45
”Arbeta med projekt i Version Cue” pa sidan 54

”Ansluta med Adobe Drive” pa sidan 52
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Adobe Bridge CS4 fungerar som ett kontrollcenter fér Adobe Creative Suite 4. Med Adobe Bridge kan du strukturera
och dela filer, och det utgdr en central atkomstplats for projektfiler, program och installningar. Adobe Bridge har ocksa
stod for Adobe XMP (Extensible Metadata Platform) sa att du kan lagra metadata tillsammans med filer och sedan
hitta objekten genom att s6ka utifran villkoret. Dessutom kan du anvianda Adobe Bridge for att arbeta med objekt som
hanteras i Adobe Version Cue® och 6ppna bilder i Adobe Photoshop Camera Raw. Det gar dven att forenkla kreativa
arbetsfloden i Adobe Bridge eftersom det fungerar som ett nav for projekt som har bade Adobe-filer och andra typer
av filer.

Arbeta med Adobe Bridge

Om Adobe Bridge CS4

Med Adobe Bridge, som ingar i Adobe Creative Suite 4-komponenterna, kan du strukturera, soka i och leta reda pa
objekt som du behover for att skapa innehall att skriva ut, fér webben, tv, dvd, film och mobila enheter. I Adobe Bridge
ar bade Adobe-filer (till exempel PSD och PDF) och andra typer av filer ldtt tillgdngliga. Du kan dra objekten till
layouter, projekt och kompositioner allt eftersom de beh6vs, forhandsgranska filer och dven lagga till metadata
(filinformation), vilket gor filerna enklare att hitta.

En oversikt 6ver Adobe Bridge finns pd www.adobe.com/go/Irvid4011_bri_se.

Bladdra bland filer Fran Adobe Bridge kan du visa, soka efter, sortera, filtrera, hantera och bearbeta bildfiler,
sidlayoutfiler, PDF-filer och dynamiska mediefiler. Du kan anvanda Adobe Bridge nar du vill byta namn p4, flytta och
ta bort filer, redigera metadata, rotera bilder och kéra gruppkommandon. Du kan ocksa visa filer och data som har
importerats fran digitala stillbilds- och videokameror.

for Version Cue Adobe Bridge fungerar som en central plats dir du kan arbeta med Adobe Version Cue. I Adobe
Bridge kan du bldddra bland alla projektfiler, dven filer som inte 4r Adobe-filer, pd samma plats utan att behova starta
filernas program. Du kan skapa nya Version Cue-projekt, ta bort projekt och skapa versioner i Adobe Bridge. Med
Granskaren i Adobe Bridge kan du visa och arbeta med sammanhangskénslig information om Adobe Version Cue-
servrar, projekt och Version Cue-hanterade objekt.

Home, Bridge Bridge Home ér en funktion i Adobe Bridge CS4 som du anvander niar du vill fa tips, nyheter och
information om produkter och komponenter i Adobe Creative Suite 4. Fran Bridge Home kan du komma till
Adobe.com och andra designresurser.

Cameraraw Om du har Adobe Photoshop® CS4, Adobe After Effects® CS4 eller en utgava av Adobe Creative Suite 4
installerat (utom Creative Suite 4 Web Standard), kan du 6ppna eller importera Camera Raw-filer fran Adobe Bridge,
redigera dem och spara dem i ett Photoshop-kompatibelt format. Du kan redigera bilderna direkt i dialogrutan
Camera Raw utan att starta Photoshop eller After Effects, och kopiera instéllningar fran en bild till en annan. Om du
inte har installerat Photoshop eller After Effects kan du éndé forhandsgranska Camera Raw-filerna i Adobe Bridge.

Farghantering Om du har en utgava av Adobe Creative Suite 4 (utom Creative Suite 4 Web Standard) kan du anvéinda
Adobe Bridge for att synkronisera farginstillningarna mellan firghanterade Adobe Creative Suite 4-komponenter.
Med hjilp av synkroniseringen sékerstills att firgerna ser ut pa samma sitt i alla Adobe Creative Suite 4-komponenter.


http://www.adobe.com/go/lrvid4011_bri_se
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Se dven

”Visa och hantera filer” pé sidan 15
”Arbeta med Version Cue i Adobe Bridge” pé sidan 41

“Hantera firg” pa sidan 15

Starta Adobe Bridge

Du kan starta Adobe Bridge direkt eller starta det fran valfri Adobe Creative Suite 4-komponent (utom Adobe
Acrobat®9).

Starta Adobe Bridge fran en Adobe Creative Suite 4-komponent

% GOr ndgot av foljande:
« Vilj Arkiv > Bldddra eller Arkiv > Bldddra i Bridge (beroende pa vilket som finns).

Obs! Ndir du har valt File (Arkiv) > Browse (Bldddra) for att starta Adobe Bridge i After Effects eller Adobe Premiere Pro
och du dubbelklickar pa en fil, 6ppnas eller importeras den till aktuell Creative Suite 4-komponent, inte till det
ursprungliga programmet. Om du till exempel viljer Arkiv > Bldddra i Adobe Premiere Pro och sedan dubbelklickar pd
en Photoshop-fil, infogas filen pa projektpanelen i Premiere Pro. Den dppnas inte i Photoshop.

« Klicka pa Adobe Bridge-knappen i verktygsfiltet, alternativfiltet eller kontrollfiltet (beroende pé vilket som dr
tillgangligt).

Ga tillbaka till den senast 6ppnade Adobe Creative 4 Suite-komponenten fran Adobe Bridge
% Vilj Arkiv > Aterga till [komponent].

Starta Adobe Bridge direkt
+ (Windows) Vilj Adobe Bridge CS4 fran Start > Program.

+ (Mac OS) Dubbelklicka p4 ikonen Adobe Bridge CS4 & som finns i mappen Program/Adobe Bridge CS4.

Konfigurera Adobe Bridge sa att det startar automatiskt

Du kan konfigurera Adobe Bridge till att koras automatiskt i bakgrunden varje gang som du loggar in. Attkora Adobe
Bridge i bakgrunden forbrukar firre systemresurser tills du borjar anvanda det.

Starta Adobe Bridge automatiskt
1 Gor nagot av foljande om du vill konfigurera Adobe Bridge till att 6ppnas automatiskt i bakgrunden vid inloggning:

+ Forsta gangen du startar Adobe Bridge klickar du pa Ja nér du far fragan om du vill starta Adobe Bridge automatiskt
vid inloggning.

+ Vilj Starta Adobe Bridge vid inloggning pa panelen Avancerat i dialogrutan Bridge-instéllningar.

(Windows) Nar Adobe Bridge har 6ppnats hogerklickar du pa Adobe Bridge-ikonen i systemfiltet och viljer Starta
Bridge vid inloggning.

2 (Windows) Gor nagot av f6ljande om du vill vixla mellan anvédndningsldgena i Windows:

+ Hogerklicka pa Adobe Bridge-ikonen i systemfiltet och vilj Visa Bridge for att 6ppna programmet.

« Vilj Arkiv > Dé6lj om du vill kéra Adobe Bridge i bakgrunden.

 Hogerklicka pd Adobe Bridge-ikonen i systemfiltet och vélj D6lj Bridge for att kora programmet i bakgrunden.
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Klicka pa Adobe Bridge CS4-ikonen i dockan och vilj Visa eller D6lj.

(Mac) Gor négot av foljande om du vill vixla mellan anvindningsldgena i Windows:

« Vilj Adobe Bridge CS4 > Dolj Bridge CS4 i Adobe Bridge om du vill kéra programmet i bakgrunden.

Arbetsyta

Oversikt 6ver arbetsytan

Klicka pa Adobe Bridge-ikonen i dockan och vilj Avsluta néir du vill stinga programmet.

Hogerklicka pa Adobe Bridge-ikonen i systemfiltet och vilj Avsluta Bridge for att stinga programmet.

Adobe Bridge-arbetsytan bestar av tre kolumner, eller rutor, som innehéller olika paneler. Du kan justera Adobe
Bridge-arbetsytan genom att flytta eller &ndra storlek pa panelerna. Du kan skapa egna arbetsytor eller vilja frén ett

flertal fardiga Adobe Bridge-arbetsytor.
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Adobe Bridge-arbetsyta

A. Programfilt B. Paneler C. Markerat objekt D. Skjutreglage for miniatyrer E. Visningsknappar F. Snabbsokningsfilt

Det hir ar huvudkomponenterna i Adobe Bridge-arbetsytan:

Programfélt Innehaller knappar for viktiga uppgifter, till exempel navigera i mapphierarkin, byta arbetsytor och soka

efter filer.

Sokvagsfalt Visar sokvigen till mappen som du visar, och gor att du kan navigera i katalogen.
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Klicka pa ett mappnamn i sokvdgsféltet om du vill markera mappen och séka i innehdllet. Klicka pd hogerpilen till
hoger om mappnamnet, eller hogerklicka (Windows) eller Ctril-klicka (Mac OS) pd ett mappnamn om du vill navigera
till en undermapp.

Panelen Favoriter Ger snabb tillgang till bade mappar och till Version Cue och Bridge Home.
Panelen Mappar Innehaller mapphierarkin. Du anvénder den nir du navigerar mellan mappar.
Panelen Filter I denna sorterar du och filtrerar filer som visas pa panelen Innehall.

Panelen Samlingar Hair kan du skapa, soka efter och 6ppna samlingar och smarta samlingar.

Panelen Innehall Visar filer som anges med navigeringsmenyknapparna, sokvégsfiltet, panelen Favoriter eller
panelen Mappar.

Panelen Férhandsgranska Visar en forhandsgranskning av den valda filen eller filerna. Forhandsgranskningar ér inte
detsamma som, och vanligtvis storre d4n, den miniatyrbild som visas pa panelen Innehall. Du kan minska eller forstora
férhandsgranskningen genom att dndra storlek pa panelen.

Dra en mapp eller fil fran Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS) till panelen Forhandsgranska om du vill
navigera till den mappen eller filen i Adobe Bridge.

Panelen Metadata Den hir panelen innehaller information om metadata for den valda filen. Om du har valt flera filer
visas delade data (exempelvis uppgift om nyckelord, skapad den och exponeringsinstéllning).

Panelen Nyckelord Hir kan du ordna bilder genom att koppla nyckelord till dem.

Andra paneler kan visas i Adobe Bridge-arbetsytan beroende pa vilka alternativ som du har valt.

Se dven

”Sortera och filtrera filer” pa sidan 20
“Metadata och nyckelord” pa sidan 33
”Ordna filer i samlingar” pa sidan 18

”Forhandsgranska och jamfora bilder” pa sidan 25

Justera paneler

Du kan justera Adobe Bridge-fonstret genom att flytta och 4ndra storlek pé panelerna. Du kan emellertid inte flytta
négra paneler utanfér Adobe Bridge-fonstret.

Flytta eller @ndra storlek pa paneler

% GoOr ndgot av foljande:

+ Dra en panel i dess flik till en annan panel.

+ Dra den végrita delningslisten mellan panelerna om du vill géra dem storre eller mindre.

+ Dra den lodrita delningslisten mellan panelerna och panelen Innehall om du vill 4ndra storlek pé panelerna eller
panelen Innehéll.

Visa eller dolja paneler
% Gor nagot av foljande:

Tryck pa Tabb om du vill visa eller d6lja alla paneler utom mittpanelen (vilken det 4r beror pa vilken arbetsyta som
du har valt).

8
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Vilj Fonster f6ljt av namnet pé den panel som du vill visa eller d6lja.

Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa en panelfil och vilj namnet pa panelen som du vill visa.

Lagga till objekt i panelen Favoriter

Du kan ldgga till objekt i panelen Favoriter genom att ange dem i Allménna instéllningar eller dra dem till panelen
Favoriter.

Ange instdllningar fér Favoriter
1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Installningar (Mac OS).

2 Klicka pa Allméant och vilj 6nskade alternativ i omradet Favoriter-objekt i dialogrutan Instéllningar.

Lagga till objekt i Favoriter

% GoOr ndgot av foljande:

+ Dra en fil eller mapp till panelen Favoriter fran Utforskaren (Windows), Finder (Mac) eller panelen Innehall eller
panelen Mappar i Adobe Bridge.

+ Markera en fil, mapp eller samling i Adobe Bridge och vilj Arkiv > Ligg till i Favoriter.

Om du vill ta bort ett objekt fran panelen Favoriter markerar du det och viljer Arkiv > Ta bort fran Favoriter. Du
kan ocksa hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa objektet och vilja Ta bort frdn Favoriter pd
snabbmenyn.

Valja och hantera arbetsytor

En arbetsyta i Adobe Bridge har en viss konfiguration eller layout for panelerna. Du kan vilja antingen en fardig
arbetsyta eller en egen som du tidigare har sparat.

Genom att spara olika Adobe Bridge-arbetsytor kan du arbeta i (och snabbt véixla mellan) olika layouter. Du kanske
till exempel anvénder en arbetsyta néar du sorterar nya fotografier och en annan nér du arbetar med filmfiler fran en
After Effects-komposition.

Se dven
”Skapa ett webbfotogalleri med Adobe Output Module” pa sidan 30

”Skapa en PDF-kontaktkarta eller -presentation med Adobe Output Module” pa sidan 31

Vilja en arbetsyta
% GOr nagot av foljande:
« Vilj Fonster > Arbetsyta och sedan 6nskad arbetsyta.

+ Klicka pa nagon av arbetsyteknapparna (Utdata, Metadata, Vésentligheterna, Bildband, Nyckelord,
Forhandsgranska, Ljusbord eller Mappar) i programfiltet i Adobe Bridge.

Dra det lodrita filtet till vinster om arbetsyteknapparna om du vill visa fler eller firre knappar. Dra knapparna om
du vill dndra ordning pa dem.
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(=TT BILDBAND METADATA w

Aterstill arbetsyta le

— Ny arbetsyta... =

Lterstill standardarbetsytor

¥ GRUNDLAGGAMDE Ctrl+F1
Bildband Ctrl+F2
Metadata Ctrl+F3
Utdata Crl+F4
MNyckelord Cirl+F5
Forhandsgranska Ctrl+Fé
Ljusbord
Mappar

Arbetsyteknappar och popup-meny

Standardarbetsytor
I Adobe Bridge finns flera fiardiga arbetsytor:

Utdata Visar panelerna Favoriter, Mappar, Innehall, Férhandsgranska, Utdata och Forhandsgranska utdata. Den har
arbetsytan ar tillganglig nar startskriptet Adobe Output Module viljs i Adobe Bridge-instéllningar.

Metadata Visar panelen Innehall i vyn Lista, tillsammans med panelerna Metadata, Filter och Favoriter.

Véasentligheterna Visar panelerna Favoriter, Mappar, Filter, Samlingar, Innehéll, Férhandsgranska, Metadata och
Nyckelord.

Bildband Visar miniatyrer i en bladdringsbar, végrit rad (pa panelen Innehéll) tillsammans med en
férhandsgranskning av det valda objektet (pa panelen Férhandsgranska). Visar ocksa panelerna Favoriter, Mappar,
Filter och Samlingar.

Nyckelord Visar panelen Innehall i vyn Detaljer, tillsammans med panelerna Nyckelord, Filter och Favoriter.

Forhandsgranska Visar en stor forhandsgranskningspanel, en smal lodrit innehallspanel i miniatyrvy samt panelerna
Favoriter, Mappar, Filter och Samlingar.

Obs! Om du trycker pd Kommando + F5 i Mac OS for att ldsa in arbetsytan Forhandsgranska startar Mac OS VoiceOver
som standard. Om du vill ldsa in arbetsytan Forhandsgranska med ett kortkommando mdste du forst inaktivera
kortkommandot for VoiceOver i Mac OS-instillningarna for kortkommandon. Anvisningar till hur du gor detta finns i
hjdlpen till Mac OS.

Ljusbord Visar bara panelen Innehall. Filer visas i vyn Miniatyrer.

Mappar Visar panelen Innehéll i vyn Miniatyrer, tillsammans med panelerna Favoriter och Mappar.

Spara den aktuella Adobe Bridge-layouten som en arbetsyta
1 Vilj Fonster > Arbetsyta > Ny arbetsyta.

2 Skriv namnet pa arbetsytan, vilj arbetsytealternativ i dialogrutan Ny arbetsyta och klicka sedan pa Spara.

Ta bort eller aterstalla arbetsytor

% Vilj Fonster > Arbetsyta och vilj ndgot av foljande kommandon:

Tabortarbetsyta Tar bort den sparade arbetsytan. Vilj arbetsytan pa Arbetsyta-menyn i dialogrutan Ta bort arbetsyta
och klicka pa Ta bort.

Aterstill standardarbetsytor Aterstiller arbetsytan till konfigurationen for Visentligheterna.
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Klicka pa nedpilen lingst till hoger om arbetsyteknapparna om du vill ha tillging till anvindbara kommandon for

hur du konfigurerar arbetsytor i Adobe Bridge. Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pd en
arbetsyteknapp om du vill dterstilla eller ta bort arbetsytan, eller infoga en annan arbetsyta till vinster om den knappen.
Du kan inte ta bort de inbyggda Adobe Bridge-arbetsytorna.

Justera vad som visas pa panelen Innehall

P4 panelen Innehall visas miniatyrer, detaljerade miniatyrer eller en lista med filerna och mapparna i den valda
mappen. I Adobe Bridge skapas som standard fiarghanterade miniatyrer och de visas pa panelen Innehéll med fil- eller
mappnamn samt etiketter och virderingar.

Du anpassar vyn pa panelen Innehall genom att visa den detaljerade textinformationen tillsammans med miniatyrerna
eller visa miniatyrer som en lista. Du kan ocksé dndra storlek p4 miniatyrer och ange deras kvalitet. Vilj Vagrit layout
eller Lodrit layout pa menyn pa panelen Innehéll om du vill flytta rullningslisterna. Om du véljer Automatisk layout
vixlar Adobe Bridge mellan végrat och lodrit layout nér det behovs.

Vilja ett visningslage

% Vilj nagot av foljande pa Visa-menyn:

+ Som miniatyrer om du vill visa filer och mappar som miniatyrer med fil- eller mappnamn samt etiketter och
vdrdering.

+ Som information om du vill visa miniatyrer med ytterligare textinformation.

+ Som lista om du vill visa filer och mappar som en lista med filnamn med associerade metadata i kolumnformat.

+ Visa endast miniatyrer om du vill visa miniatyrer utan textinformation, etiketter eller klassificeringar.

Klicka pa knapparna i det nedre hogra hornet av Adobe Bridge-fonstret om du vill visa innehdll som miniatyrer, visa
innehdll som detaljer eller visa innehall som en lista.

Justera storleken pa miniatyrbilder

Du kan g6ra miniatyrerna mindre sa att du kan visa mer av dem samtidigt, eller forstora dem om du vill se fler detaljer
idem.

- Drai skjutreglaget for miniatyrer ' lingst ned i Adobe Bridge-fonstret.

Obs! Nir du dndrar storlek pa Adobe Bridge-fonstret i ldget Automatisk layout, dndrar miniatyrerna pd panelen
Innehall ocksd storlek. Du undviker detta genom att vilja Vagrdt layout eller Lodrdt layout pd menyn pd panelen
Innehdll.

« Klicka pa knappen Mindre miniatyrstorlek lingst till vinster om skjutreglaget f6r miniatyrer om du vill minska
antalet kolumner pa panelen Innehall med ett. Klicka pa knappen Storre miniatyrstorlek langst till héger om
skjutreglaget for miniatyrer om du vill 6ka antalet kolumner pa panelen Innehall med ett. Storleken pa
miniatyrerna maximeras automatiskt for det antal kolumner som visas.

Lasa rutnétet
Las rutnitet sa att Adobe Bridge alltid visar kompletta miniatyrer pa panelen Innehall. Nar rutndtet ér last, behaller

miniatyrerna sin konfiguration om fonstret dndrar storlek eller paneler 6ppnas eller stings.

% Vilj Visa > Rutnitslas eller klicka pa knappen Rutnitslas H bredvid skjutreglaget for miniatyrer lingst ned i
Adobe Bridge-fonstret.
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Visa mer metadata for miniatyrer

Instéllningen Ytterligare rader f6r miniatyrmetadata anger om ytterligare metadatainformation ska visas tillsammans
med miniatyrerna pa panelen Innehall.

1 Vilj Redigera > Instdllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Installningar (Mac OS) och vilj Miniatyrer.

2 Vilj vilken typ av metadata som du vill visa i omradet Ytterligare rader fér miniatyrmetadata. Du kan visa hogst
fyra ytterligare rader med information.

Begransa filstorleken for miniatyrbilder

Du kan begrinsa hur stora filer som skapas i Adobe Bridge f6r miniatyrerna (en storre fil kan paverka prestanda). Om
det inte gar att skapa miniatyrer i Adobe Bridge visas ikonen for respektive filtyp. Den hér instillningen ignoreras nar
miniatyrer visas for videofiler.

1 Vilj Redigera > Instdllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Installningar (Mac OS) och vilj Miniatyrer.

2 Skriv ett tal i rutan Bearbeta inte filer som &r storre an.

Ange forhandsgranskningar i skarmstorlek
Forhandsgranskningar i skarmstorlek visar den hogsta mojliga forhandsgranskningskvaliteten utifran bildskdrmens

upplosning. Nar forhandsgranskningar i skdrmstorlek har aktiverats blir bilderna skarpa i helskdrmslége.

1 Vilj Redigera > Instdllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Installningar (Mac OS) och vilj Avancerat.

2 Vilj Generera forhandsvisningar i skdrmstorlek.

Ange kvalitet for miniatyrbilder
Du kan ange att Adobe Bridge ska visa inbdddade, hogkvalitativa eller 1:1-férhandsgranskningar av bildminiatyrer for
enskilda mappar med bilder.

+  Om du vill kunna soka snabbare viljer du en mapp och klickar sedan pé knappen Blidddra snabbt genom att
anvinda inbaddade bilder [ i programfiltet i Adobe Bridge.

+  Om du vill visa forhandsgranskningar av miniatyrer med hogre kvalitet klickar du pa Alternativ for
miniatyrkvalitet och forhandsvisningsgenerering |i7| i programfiltet i Adobe Bridge och viljer nagot av foljande:

+ Anvind Inbdddad (snabbare) om du vill anvidnda lagupplosta miniatyrer inbidddade i kallfilen. Dessa miniatyrer
farghanteras inte. Det hir alternativet motsvarar att vilja Bladdra snabbt genom att anvinda inbdddade bilder.

+ Hog kvalitet vid begaran om du vill anvinda inbdddade miniatyrer tills du forhandsgranskar en bild, d& Adobe
Bridge skapar farghanterade miniatyrer som skapas fran killfilerna.

« Alltid hog kvalitet om du alltid vill visa fairghanterade miniatyrer for alla bilder. Alltid hog kvalitet ar
standardinstéllningen for kvalitet.

+ Generera férhandsvisningar i 100 % om du vill skapa 100-procentiga forhandsgranskningar av bilder i bakgrunden
for vyerna Lupp och Bildspel. Det hir alternativet gor att luppen och bildspelen gar snabbare men anvander mer
diskutrymme och gor bladdringen langsammare till att borja med. Mer information finns i *’Anvinda
luppverktyget” pa sidan 27 och ”Visa bilder som ett bildspel” pa sidan 27.

Anpassa listvyn

Du kan anpassa listvyn genom att sortera och dndra storlek pa kolumnerna, och genom att vélja vilka
metadatakategorier som ska visas.

1 Vilj Visa > Som lista.
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2 Gor nagot av foljande:
Klicka pa ett kolumnhuvud om du vill dndra riktning pa sorteringsordningen.

« Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa ett valfritt kolumnhuvud om du vill vilja en annan
metadatakategori, stinga kolumnen, infoga en ny kolumn, dndra storlek pa kolumnen eller aterga till
standardkonfigurationen.

Obs! Kolumnen Namn finns alltid ldngst till vinster.

+ Draden lodrita delningslisten mellan tva kolumner om du vill géra dem bredare eller smalare.

+ Dubbelklicka mellan de tva kolumnrubrikerna om du automatiskt vill dndra storlek pa kolumnen till vinster.

Justera ljusstyrka och farger

Du kan goéra bakgrunden i Adobe Bridge ljusare eller morkare och ange dekorfarger i Allmédnna instillningar.

Gora bakgrunden ljusare eller morkare
1 Vilj Redigera > Installningar (Windows) eller Bridge CS4 > Installningar (Mac OS) och valj Allmant.

2 Gor néagot eller bada av foljande:

+ Dra skjutreglaget for anvidndargranssnittets ljusstyrka om du vill géra Adobe Bridge-bakgrunden ljusare eller
morkare.

+ Dra skjutreglaget for bildbakgrund om du vill gora bakgrunden i bildspel och pa panelerna Innehéll och
Forhandsgranska morkare eller ljusare.

Ange dekorfarger
1 Valj Redigera > Installningar (Windows) eller Bridge CS4 > Installningar (Mac OS) och valj Allmant.

2 Vilj en dekorfirg pa Dekorfirg-menyn.

Arbeta i laget Kompakt

Vixla till kompakt lage ndr du vill krympa Adobe Bridge-fonstret. Ikompakt ldge doljs panelerna och panelen
Innehall ar forenklad. En delmidngd av vanliga Adobe Bridge-kommandon finns fortfarande kvar pa popup-menyn i
fonstrets ovre hogra horn.

Adobe Bridge-fonstret flyter som standard ovanpa alla andra fonster i kompakt lage. (I fullskirmslage kan Adobe
Bridge-fonstret placeras bakom andra fonster.) Det har odockade fonstret 4r anvandbart eftersom det alltid 4r
tillgdngligt nir du arbetar i olika program. Du kan till exempel anvéinda liget Kompakt ndr du har valt de filer som du
ska anvianda och sedan dra dem till programmet nar du behover dem.

Avmarkera Kompakt fonster alltid éverst pd menyn i Adobe Bridge-fonstret om du inte vill att Adobe Bridge-fonstret
i kompakt lige ska ligga sig ovanpa alla andra fonster.

1 Klicka pa knappen Vixla till kompakt lige &l.
2 Gor ndgot av foljande:
+ Vilj kommandon pa menyn i Adobe Bridge-fonstrets 6vre hogra horn.

+ Kilicka pa knappen Vixla till ultrakompakt lige 1 om du vill d6lja panelen Innehall och minimera Adobe Bridge-
fonstret annu mer. Du kan klicka pa knappen igen ndr du vill atergé till kompakt lige.

+ Klicka pa knappen Vixla till fullskdrmsldge & nar du vill aterga till fullskdrmslidget och visa panelerna, samt lata
Adobe Bridge hamna bakom det aktiva fonstret.
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Arbeta med cacheminnet

Miniatyrbilder och metadatainformation (samt metadata som inte kan lagras i filen, till exempel etiketter och betyg)
lagras i cacheminnet sa att prestandan blir battre ndr du visar miniatyrer eller soker efter filer. Lagringen av
cacheminnet upptar dock diskutrymme. Nar du bygger upp ett cacheminne kan du vélja att exportera det f6r delning
eller arkivering och du kan vilja om du vill skapa 100-procentiga forhandsgranskningar. Du kan hantera cacheminnet
genom att rensa det och ange instéllningar som bestimmer dess storlek och plats.

Bygga upp och hantera cacheminnet
% Vilj nagot av foljande kommandon pa menyn Verktyg > Cacheminne:

Bygg och exportera cacheminne Skapar, i bakgrunden, ett cacheminne for den valda mappen och alla mappar som
finns i den (utom for alias eller genvégar till andra mappar). Med det har kommandot behéver du inte vénta sa lange
pé att miniatyrerna och filinformationen ska visas nar du bladdrar i undermappar. Du kan ocksa skapa 100-
procentiga forhandsgranskningar i cacheminnet, vilket férbattrar prestandan nér du visa bilder i 100 % i bildspel och
helskarmsférhandsgranskningar eller anviander luppverktyget.

Alternativet Exportera cacheminne till mappar i dialogrutan Bygg cacheminne skapar ett lokalt cacheminne for
delning och arkivering pé disk. Nar du viljer det har alternativet skapas cachefiler for den valda mappen och dess
undermappar. Ndr en mapp kopieras till en extern disk, till exempel en cd- eller dvd-skiva for arkivering, kopieras dven
cachefilerna. Néar du navigerar till en mapp som inte visats tidigare i Adobe Bridge, till exempel en mapp pa arkiv-CD-
skivan, anviands det exporterade cacheminnet sa att det gar snabbare att visa miniatyrer. Det exporterade cacheminnet
baseras pa det centrala cacheminnet och omfattar dubblettinformation.

Obs! Exporterade cachefiler dr dolda filer. Om du vill visa dem i Adobe Bridge viljer du Visa > Visa dolda filer.

Rensa cacheminnet fér mappen [vald mapp] Rensar cacheminnet for den valda mappen. Det hiar kommandot édr
anvindbart om du misstinker att cacheminnet for en mapp 4r gammalt och maste skapas pa nytt. (Om till exempel
miniatyrer och metadata inte uppdateras.)

Ange instdllningar for cacheminnet
1 Vilj Redigera > Instdllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Instéllningar (Mac OS).

2 Kilicka pa Cacheminne.
3 Gor nagot av foljande:

Behall férhandsvisningar i 100 % i cache Behéller forhandsgranskningar pa 100 % av bilder i cacheminnet sa att
atgarderna i ett bildspel eller i forhandsgranskningar i helskdarm gar snabbare, och det gir snabbare att anvinda
luppverktyget. Att behalla forhandsgranskningar i 100 % i cacheminnet kan emellertid ta upp mycket diskutrymme.

Exportera cacheminnen till mappar automatiskt nir det gar Skapar exporterade cachefiler i den mapp som visas, om
det gar. Du kan till exempel inte placera cachefilerna i den mapp som visas om den mappen finns pé en skrivskyddad disk.

Plats Ange en ny plats for cacheminnet. Den nya platsen borja galla nésta gang som du startar Adobe Bridge.

Storlek pa cacheminne Dra i skjutreglaget om du vill ange en storre eller mindre storlek pd cacheminnet. Om
cacheminnet borjar nirma sig den definierade gransen (500 000 poster) eller den volym som innehaller cacheminnet
ar full, tas aldre cachelagrade objekt bort néir du avslutar Adobe Bridge.

Kompakt cacheminne Optimera cacheminnet genom att ta bort dldre poster sa att det totala antalet poster minskar.

T6ém cacheminne Ta bort hela cacheminnet och frigér utrymme pé hirddisken.
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Hantera farg

I Adobe Bridge avgor miniatyrens kvalitet om instéllningarna for fargprofilen anvands eller inte. For miniatyrer av
hog kvalitet anvinds fargprofilsinstallningar, men inte for snabbminiatyrer. Anvand Avancerade instéllningar och
knappen Alternativ fér miniatyrkvalitet och férhandsvisningsgenerering i programfiltet om du vill ange miniatyrens
kvalitet.

Om du har Adobe Creative Suite 4 kan du anvinda Adobe Bridge for att synkronisera farginstillningar mellan
farghanterade Creative Suite-komponenter. Nér du anger Creative Suite-farginstillningar med hjilp av kommandot
Redigera > Férginstillningar for Creative Suite i Adobe Bridge synkroniseras firginstillningarna automatiskt. Med
hjalp av synkroniseringen av firginstdllningarna sdkerstélls att firgerna ser ut pa samma sitt i alla firghanterade
Adobe Creative Suite 4-komponenter. Om du vill ha anvisningar om hur du anvinder Adobe Bridge for att
konfigurera farghantering soker du efter "synkronisera farginstallningar” i hjalpen for respektive komponent.

Andra sprakinstillningar

I Adobe Bridge kan du visa menyer, alternativ och funktionsbeskrivningar pé olika sprak. Du kan ocksé ange att ett
visst sprak ska anvindas for kortkommandon.

1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Instéllningar (Mac OS) och vilj Avancerat.
2 Gor négot eller bada av foljande:
+ Vilj ett sprak pa menyn Sprak om du vill visa menyer, alternativ och funktionsbeskrivningar pa det spréket.

 Vilj ett sprak pa Tangentbord-menyn om du vill anvénda det sprakets tangentbordskonfiguration f6r
kortkommandon.

3 Klicka pa OK och starta om Adobe Bridge.

Det nya spriket borja gilla néasta gang som du startar Adobe Bridge.

Aktivera startskript

Du kan aktivera eller inaktivera startskript i Adobe Bridge-instéllningarna. Vilka skript som visas varierar beroende
pa vilka Creative Suite 4-komponenter som du har installerat. Inaktivera startskripten om du vill forbéttra prestandan
eller 16sa inkompatibiliteter mellan skript.

1 Vilj Redigera > Installningar (Windows) eller Bridge CS4 > Installningar (Mac OS) och vilj Startskript.
2 Gor ndgot av foljande:
+ Markera eller avmarkera 6nskade skript.

Om du vill aktivera eller inaktivera alla skript klickar du p& Aktivera alla respektive Inaktivera alla.

Klicka pa Visa skript om du vill ga till mappen Adobe Bridge Startup Scripts pa harddisken.

Visa och hantera filer

Navigera mellan filer och mappar
% Gor nagot av foljande:
« Vilj en mapp pa panelen Mappar.

+ Markera ett objekt eller en mapp pé panelen Favoriter.
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Klicka pa W foratt ga till verordnad mapp eller klicka pa ¥ for att visa senast anvinda filer, och vélj sedan en
mapp eller ett favoritobjekt.

Om du vill visa en fil i operativsystemet markerar du den och viljer Arkiv > Visa i Utforskaren (Windows) eller
Arkiv > Visa i Finder (Mac OS).

Klicka pa G4 tillbaka eller G4 framat eller klicka pa en mapp i sokvigsfiltet for att vilja den.

Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa en mapp i sokvagsfaltet om du vill visa och flytta till nagon
av dess undermappar.

Dubbelklicka pa en mapp pé panelen Innehall eller panelen Férhandsgranska nér du vill 6ppna den.

Ctrl-dubbelklicka (Windows) eller Kommando-dubbelklicka (Mac OS) pa en mapp pa panelen Innehdll eller
Forhandsgranska om du vill 6ppna mappen i ett nytt fonster.

Dra en mapp fran Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS) till panelen Férhandsgranska om du vill 6ppna
den. I Mac OS kan du dessutom dra en mapp fran Finder till Adobe Bridge-ikonen.

Obs! Visa eller dolj sokvdigsfiltet genom att vilja Fonster > Sokvdigsfalt.

Visa innehall i undermappar

Du kan ange att mappar och undermappar ska visas i en sammanhangande, platt vy. I en platt vy visas hela innehallet
i mappen, dven undermapparna, sa att du inte behéver navigera bland undermapparna.

% Gor nagot av foljande om du vill visa innehéllet i mappar i en platt vy:
Vilj Visa > Visa objekt fran undermappar.

+ Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa en mapp i sokvégsfiltet och vilj Visa objekt fran
undermappar.

Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa en mapp i sokvdgsfiltet och vilj en undermapp om du vill
dppna den pa panelen Innehdll.

Oppna eller montera filer

Du kan 6ppna filer frin Adobe Bridge dven om de inte har skapats i Adobe-programmen. Nér du 6ppnar en fil med
Adobe Bridge 6ppnas filen i det ursprungliga programmet eller i det program som du anger. Du kan ockséa anvinda
Adobe Bridge om du vill montera filer i ett ppet dokument i ett Adobe-program.

Se aven

“Héamta foton fran en digitalkamera eller kortldsare” pa sidan 24

Oppna filer

% Markera en fil och gor sedan négot av foljande:

« Vilj Arkiv > Oppna.

« Tryck pa Retur.

+ Dubbelklicka pa filen pa panelen Innehall.

« Vilj Arkiv > Oppna med f6ljt av namnet pa det program som du vill ppna filen med.
+ Dra filen till en programikon.

Vilj Arkiv > Oppna i Camera Raw for att dndra filens Camera Raw-instillningar
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Andra filtypsassociationer

Nir du viljer programmet som du vill 6ppna en viss filtyp med paverkas bara de filer som du 6ppnar med Adobe
Bridge, medan instéllningarna i operativsystemet ignoreras.

1 Vilj Redigera > Instdllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Installningar (Mac OS) och vilj Filtypsassociationer.
2 Kilicka pa programnamnet (eller Inget) och klicka pa Bldddra om du vill soka efter programmet som ska anvéindas.

3 Om du vill aterstilla filtypsassociationerna till standardinstallningarna klickar du pa Aterstall till
standardassociationer.

4 Om du vill dolja de filtyper som inte har associerade program viljer du D6lj odefinierade filassociationer.

Montera filer

+ Markera filen och vilj Arkiv > Montera foljt av namnet pa programmet. Du kan till exempel anvinda kommandot
nir du vill montera en JPEG-bild i Adobe Illustrator.

Dra en fil fran Adobe Bridge till 6nskat program. Beroende pé vilken fil det dr kan du forst behova 6ppna det
dokument som du vill montera filen i.

Soka efter filer och mappar

Du kan soka efter filer i Adobe Bridge med hjilp av flera kombinationer av sokvillkor. Du kan spara sokkriterier som
en smart samling, som 4r en samling som hélls uppdaterad med de filer som motsvarar dina kriterier.

Se dven

”Skapa en smart samling” pa sidan 18

Soka efter filer och mappar med Adobe Bridge
1 Vilj Redigera > Sok.

Vilj en mapp som du vill soka i.

Vilj sokvillkor genom att vélja alternativ och avgransare pa Villkor-menyerna. Ange soktext i rutan till hoger.
Klicka pa plustecknet (+) om du vill ligga till fler s6kvillkor. Klicka p4 minustecknet om du vill ta bort sokvillkor (-).
Vilj ett alternativ pa Triff-menyn om du vill ange om négot eller alla villkor maste uppfyllas.

(Valfritt) Vilj Inkludera alla undermappar om du vill utéka sdkningen till eventuella undermappar i killmappen.

N o0 o~ WwWN

(Valfritt) Vilj Ta med icke-indexerade filer om du vill ange att sokningen ska goras i bade cachelagrade och icke
cachelagrade filer. Att soka i icke cachelagrade filer (i mappar som du inte har bladdrat i tidigare i Adobe Bridge)
gdr langsammare 4n att soka i enbart cachelagrade filer.

8 Klicka pa Sok.
9 (Valfritt) Om du vill spara sokvillkoret klickar du pa Ny smart samling &% pa panelen Samlingar nir sokresultatet
visas i Adobe Bridge. Dialogrutan Smart samling inkluderar automatiskt villkoret i sokningen. Finjustera villkoret

om det behovs och klicka sedan pa Spara. Skriv ett namn pa den smarta samlingen pé panelen Samlingar och tryck
pa Retur.
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Utfora en snabbsokning

Du kan anvinda snabbsokningsfiltet i programfiltet i Adobe Bridge nir du soker efter filer i Adobe Bridge. Med
snabbsokningen kan du s6ka antingen med sokmotorn i Adobe Bridge, med Windows Skrivbordssokning (Windows)
eller med Spotlight (Mac OS). Adobe Bridge-motorn soker efter filnamn och nyckelord. Operativsystemens motorer
soker efter filnamn, mappnamn och bildnyckelord. Alla sékmotorer i Adobe Bridge s6ker i den markerade mappen
och dess undermappar, inklusive Min dator (Windows) och Dator (Mac OS). Operativsystemens sokmotorer soker i
den markerade mappen eller i Den hir datorn (Windows) och Dator (Mac OS).

1 Klicka pé forstoringsglasikonen 2+ i snabbsokningsfiltet och vilj Adobe Bridge, Windows Skrivbordssokning
(Windows) eller Spotlight (Mac OS) som sokmotor.

2 Ange ett sokvillkor.

3 Tryck pa Retur.

Obs! Windows Skrivbordssokning installeras som standard med Vista. Windows XP-anvindare kan hdmta och
installera programmet fran Microsofts webbplats. Adobe Bridge identifierar om Windows Skrivbordssokning dr
installerat och aktiverar i sa fall funktionen. Den Windows Skrivbordssokning som dr standard indexerar bara till
katalogen Dokument och instdllningar. Om du vill ta med ytterligare platser dndrar du alternativen i dialogrutan
Alternativ for Windows Skrivbordssokning.

Ordna filer i samlingar

Samlingar ar ett sitt att gruppera foton pa en enda plats sd att det blir enkelt att visa dem, dven om de finns i flera olika
mappar eller pa olika harddiskar. Smarta samlingar ér en typ av samlingar som genereras fran en sparad sokning. Med
panelen Samlingar kan du skapa, s6ka efter och 6ppna samlingar, och skapa och redigera smarta samlingar.

Skapa en samling
% Gor nagot av foljande:

Klicka pa Ny samling % lingst ned pa panelen Samlingar om du vill skapa en ny, tom samling.

+ Markera en eller flera filer pa panelen Innehall och klicka sedan pa knappen Ny samling pa panelen Samlingar.
Klicka pa Ja nar du far en fraga om du vill ta med de markerade filerna i den nya samlingen.

Om du viljer en fil i en samling visas den som standard i samlingsmappen. Markera filen och vilj Arkiv > Visa i
Bridge om du vill navigera till mappen dir filen finns fysiskt.

Skapa en smart samling
% Klicka pa knappen Ny smart samling B3 lingst ned pa panelen Samlingar.

Om du vill ldgga till eller ta bort en smart samling fran panelen Favoriter hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar
(Mac OS) du forst pd den smarta samlingen pa panelen Samlingar. Sedan viljer du Ldgg till i Favoriter eller Ta bort
fran Favoriter.

Redigera en smart samling

1 Markera en smart samling pa panelen Samlingar.
2 Kilicka pa Redigera smart samling .

3 Ange nya villkor f6r den smarta samlingen och klicka pé Spara.
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Byta namn pa en samling
% GoOr ndgot av foljande:
+ Dubbelklicka pa samlingens namn och skriv ett nytt namn.

+ Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) péa samlingens namn och vilj Byt namn pa menyn. Sedan
skriver du 6ver samlingens namn.

Ta bort en samling

Nir du tar bort en samling tar du helt enkelt bort den fran listan med samlingar i Adobe Bridge. Inga filer tas bort fran
harddisken.

< GOr nagot av f6ljande om du vill ta bort en samling:
+ Markera ett namn pé panelen Samlingar och klicka sedan pa papperskorgsikonen.

Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa samlingens namn och vilj sedan Ta bort pd menyn.

Lagga till filer i en samling

% GOr nagot av foljande om du vill lagga till filer i en samling:

+ Dra filerna fran panelen Innehéll, Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS) till samlingens namn pé panelen
Samlingar.

+ Kopiera och Klistra in filer frdn panelen Innehall till ett samlingsnamn pa panelen Samlingar.

Ta bort filer fran en samling

% Om du vill ta bort filer fran en samling markerar du samlingen pa panelen Samlingar och gor nagot av foljande:

« Markera en fil pa panelen Innehall och klicka pa Ta bort fran samling, eller hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka
(Mac OS) och vilj Ta bort fran samling.

+ Markera en fil pa panelen Innehall och tryck pa Del. Klicka pa Ignorera om du vill markera filen som ignorerad, pa
Ta bort om du vill flytta den till papperskorgen och pa Avbryt om du vill behélla filen.

Kopiera filer mellan samlingar

1 Markera en samling pa panelen Samlingar.

2 Draen fil fran panelen Innehll till den samling pd panelen Samlingar som du vill kopiera filen till.

Soka efter filer som saknas

I Adobe Bridge sparas filernas platser i samlingen. Om en fil flyttas i Adobe Bridge finns namnet kvar i samlingen. Om
en samling innehaller filer som har flyttats eller bytt namn i Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS), eller om
filerna finns pa en flyttbar harddisk som inte dr ansluten nér du visar samlingen, visas en varning hogst upp pa panelen
Innehéll om att filerna saknas.

1 Letareda pa de saknade filerna genom att klicka pa Korrigera.

2 Markera de saknade filerna i dialogrutan Hitta filer som saknas och gor nagot av foljande:
Klicka pa Bldddra om du vill flytta till filernas nya plats.
Klicka pa Hoppa 6ver om du vill ignorera de saknade filerna.

+ Klicka pa Ta bort om du vill ta bort de saknade filerna fran samlingen.



ANVANDA ADOBE BRIDGE OCH ADOBE VERSION CUE CS4 | 20
Adobe Bridge

Ange etikett pa och klassificera filer

Genom att sitta etikett pa filer med en viss firg eller tilldela en klassificering frén noll (0) till fem kan du snabbt mérka
upp en miéngd filer. Du kan sedan sortera filerna efter fargetiketten eller klassificeringen.

Anta att du visar ett stort antal importerade bilder i Adobe Bridge. Medan du gar igenom de nya bilderna kan du
mirka dem som du vill behélla. Efter den forsta genomgangen kan du anvinda kommandot Sortera for att visa och
arbeta med filer som du har mérkt med en viss farg.

Du kan sitta etikett pa och klassificera bade mappar och filer.

Du kan tilldela namn till etiketter i instéllningarna for etiketter. Namnet ldggs sedan till i filens metadata nar du
anvénder etiketten. Nédr du byter namn p4 etiketterna i instéllningarna, visas alla filer med den gamla etiketten med
vita etiketter pa panelen Innehall.

Obs! Niir du visar mappar visas bade mdrkta och omdrkta filer i Adobe Bridge tills du viljer ett annat alternativ.

Ange etikett for filer

% Markera en eller flera filer och vilj en etikett pa Etikett-menyn. Om du vill ta bort etiketter fran filer viljer du
Etikett > Ingen etikett.

Klassificera filer
1 Vilj en eller flera filer.

2 Gor nagot av foljande:

« Klicka pé panelen Innehall pa den punkt som representerar det antal stjarnor som du vill ge filen. (I vyn Miniatyrer
maste en miniatyr markeras for att punkterna ska visas. Punkter visas inte i mycket smé miniatyrer. Om det behévs
skalar du miniatyrerna tills punkterna visas. I vyn Lista kontrollerar du att kolumnen Virderingar syns.)

« Vilj en klassificering fran Etikett-menyn.

+ Om du vill lagga till eller ta bort en stjarna véljer du Etikett > H6j klassificering eller Etikett > Sénk klassificering.
Om du vill ta bort alla stjarnor valjer du Etikett > Ingen klassificering.
Vilj Etikett > Ignorera om du vill lagga till klassificeringen Ignorera.

Obs! Viilj Visa > Visa ignorerade filer om du vill délja ignorerade filer i Adobe Bridge.

Sortera och filtrera filer

Som standard sorteras filer som visas pa panelen Innehall efter filnamn. Du kan sortera filer pa olika satt med
kommandot Sortera och knappen Sortera efter i programfiltet.

Du kan styra vilka filer som visas pa panelen Innehéll genom att vélja villkor pa filterpanelen. Du kan filtrera efter
bland annat klassificering, filtyp samt nyckelord eller tillkomst- eller &ndringsdatum.

Villkor som visas pa panelen Filter skapas dynamiskt beroende pa vilka filer som visas pa panelen Innehéll och deras
tillhérande metadata eller plats. Om panelen Innehall till exempel innehaller ljudfiler, innehéller panelen Filter villkor
for artist, album, genre, nyckelord, tempo och loop. Om panelen Innehall innehaller bilder, innehéller panelen Filter
sddana villkor som dimensioner och orientering, samt kameradata som exponeringstid och blindarvirde. Om panelen
Innehall visar sokresultat, en samling med filer fran flera mappar eller en platt vy, innehaller panelen Filter alternativet
Overordnad mapp. Det kan du anvinda nir du vill filtrera filerna pa panelen Innehall efter vilken mapp de finns i.

Ange om du vill visa eller délja mappar, ignorerade filer och dolda filer (till exempel cachelagrade filer) pa panelen
Innehdll i Bridge genom att vilja alternativ pa Visa-menyn.
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Sortera filer

+ Vilj ett alternativ pd menyn Visa > Sortera eller klicka pa knappen Sortera i programfiltet om du vill sortera filer
efter visat villkor. Vilj Manuellt om du vill sortera filerna i den ordning som du senast drog dem. Om panelen
Innehall visar sokresultat, en samling eller en platt vy innehéller knappen Sortera alternativet Efter Mapp. Det kan
du anvdnda nér du sortera filerna efter vilken mapp de finns i.

+ Kilicka i listvyn pa ett kolumnhuvud for att sortera efter det villkoret.

Filtrera filer

Du styr vilka filer som visas pa panelen Innehall genom att vilja villkor pa panelen Filter. P4 panelen Filter visas det
antal objekt i den aktuella uppsattningen som har ett visst virde, oavsett om de visas eller inte. Genom att 6gna igenom
panelen Filter kan du exempelvis snabbt avgdra hur ménga filer som har en viss klassificering eller ett visst nyckelord.

% Markera ett eller flera villkor pé panelen Filter:

« Vilj villkor i samma kategori (till exempel filtyper) om du vill visa filerna som uppfyller nagot av villkoren. Om du
till exempel vill visa bade GIF- och JPEG-filer ska du vilja CompuServe GIF- och JPEG-fil under Filtyp.

« Vilj villkor i olika kategorier (till exempel filtyper och klassificeringar) om du vill visa filer som uppfyller alla
villkor. Om du till exempel vill visa GIF- och JPEG-filer som har tva stjarnor véljer du CompuServe GIF- och JPEG-
fil under Filtyp och tva stjarnor under Klassificering.

Skift-klicka pa klassificeringsvillkoret om du vill vilja den klassificeringen eller hiogre. Skift-klicka till exempel pa tvd
stjgrnor om du vill visa alla filer med tva eller fler stjdrnor.

« Vilj kategorier pa menyn pa panelen Filter.

Vilj Expandera alla eller Komprimera alla pa menyn pd panelen Filter om du vill 6ppna respektive stinga alla
filterkategorier.

« Alt-klicka om du vill invertera det valda villkoret. Om du till exempel har valt CompuServe GIF under Filtyp ska
du Alt-klicka pa CompuServe GIF om du vill avmarkera det och vélja alla andra filtyper som visas.

Obs! Om du filtrerar en stingd stapel visas stapeln bara om det dversta objektet (miniatyren) uppfyller filtervillkoren.
Om du filtrerar en utvidgad stapel visas alla filer i stapeln som uppfyller filtervillkoret for den dversta filen.

Radera filter
% Klicka pa knappen Radera filter @ lingst ned pa panelen Filter.

Lasa filter

Om du inte vill att ett filtervillkor ska raderas ndr du navigerar till en annan plats i Adobe Bridge, klickar du pa
knappen Hall kvar filter nar du bladdrar & langst ned pa panelen Filter.

Kopiera, flytta och ta bort filer och mappar
I Adobe Bridge dr det enkelt att kopiera filer och flytta dem mellan mappar.

Kopiera filer och mappar

+ Markera filerna eller mapparna och vilj Redigera > Kopiera.

« Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filerna eller mapparna, vélj Kopiera till och vilj en plats i
listan (om du vill ange en annan plats véljer du Vélj mapp).

« Ctrl-dra (Windows) eller Alt-dra (Mac OS) filerna eller mapparna till en annan mapp.
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Flytta filer till en annan mapp
+ Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filerna, vilj Flytta till och vlj en plats i listan (om du vill ange
en annan plats véljer du Vilj mapp).

+ Dra filerna till en annan mapp i Adobe Bridge-fonstret eller i Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS).

Obs! Om filen som du drar finns pd en annan monterad volym in Adobe Bridge, kopieras filen. Den flyttas inte. Om du
vill flytta filen till en annan monterad volym ska du Skift-dra (Windows) eller Kommando-dra (Mac OS) filen.

Ta bort filer eller mappar
% Markera filerna eller mapparna och klicka pa knappen Ta bort objekt . B

Dop om fileri grupp

Du kan byta namn pa filer i en grupp. Nér du byter namn pa en grupp av filer kan du vélja samma instéllningar for
alla filer. Vid andra gruppbearbetningsatgirder kan du anvinda skript for att kora automatiserade atgérder.

1 Gor nagot av foljande:

+ Vilj de filer som du vill byta namn pa.

+ Vilj en mapp pa panelen Mappar. Den nya instillningen géller for alla filer i mappen.
2 Vilj Verktyg > D6p om i grupp.

3 Ange f6ljande alternativ och klicka p& Byt namn:

+ For Malmapp viljer du om du vill placera de namnéndrade filerna i samma mapp, flytta dem till en annan mapp
eller placera en kopia avdem i en annan mapp. Om du véljer Flytta till annan mapp eller Kopiera till annan mapp,
vidljer du mappen genom att klicka pa Bladdra.

+ For Nya filnamn viljer du element frain menyerna eller anger text i textrutorna. De angivna elementen och texten
kombineras och bildar pa sa sitt filnamnet. Du kan klicka pa plus- (+) eller minusknappen (-) om du vill ligga
till eller ta bort element. En férhandsgranskning av det nya filnamnet visas langst ned i dialogrutan.

Obs! Ange ett startnummer for sekvensen om du viljer Ordningstal. Numret 6kar automatiskt stegvis for varje filnamn.

« Vilj Behall aktuellt filnamn i XMP-metadata om du vill behélla det ursprungliga filnamnet i filens metadata.

+ For Kompatibilitet valjer du det operativsystem som du vill att de namnéndrade filerna ska vara kompatibla med.
Det aktuella operativsystemet dr markerat som standard, och du kan inte avmarkera det.

4 (Valfritt) Klicka pa Spara om du vill spara namnbytesinstillningar fér grupp for att dteranvinda dem. Ange namn
pé instdllningarna, vélj en plats och klicka pa Spara. Om du vill anvéinda instéllningarna senare klickar du forst pa
Lis in. Sedan markerar du instillningsfilen som du vill anvinda och klickar pa Oppna.

Se dven
”Kora automatiska atgirder i Adobe Bridge” pa sidan 30

Stapla filer

Med staplar kan du gruppera filer tillsammans under en enskild miniatyr. Du kan stapla alla typer av filer. Du kan till
exempel anvinda staplar om du vill ordna bildsekvenser, som ofta omfattar manga bildfiler.

Obs! Staplarna i Adobe Bridge skiljer sig fran bildstaplar i Photoshop, som konverterar grupper med bilder till lager och
lagrar dem i ett smart objekt.
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De kommandon som anvénds for enskilda filer kan ocksd anvédndas for staplar. Du kan till exempel ange etikett pa en
stapel pa samma sétt som pé en enskild fil. De kommandon som du anvénder pé utvidgade staplar giller pa alla filer i
stapeln. De kommandon som du anviander pa komprimerade staplar géller bara for den 6versta filen i stapeln (om du
bara har markerat den 6versta filen i stapeln) eller pa alla filer i stapeln (om du har markerat alla filer i stapeln genom
att klicka pa stapelkanten).

Standardsorteringsordningen i en stapel baseras pa sorteringsordningen fér mappen som innehaller stapeln.

En utvidgad stapel

Se dven
”Stapla HDR- och panoramabilder automatiskt” pa sidan 32

Skapa en filstapel

% Markera de filer som du vill ha med i stapeln och vilj Staplar > Gruppera som stapel. Den forsta filen som du
markerar blir stapelns miniatyrbild. Numret p4 stapeln anger hur ménga filer som finns i den.

Hantera staplar

+ Om du vill indra stapelns miniatyrbild hogerklickar du (Windows) eller Ctrl-klickar du (Mac OS) pa filen som ska
anvindas som ny miniatyrbild och viljer Staplar > Befordra till stapelns topp.

+ Om du vill utvidga en komprimerad stapel klickar du pa stapelns nummer eller viljer Staplar > Oppna stapel. Om
du vill utvidga alla staplar véljer du Staplar > Utvidga alla staplar.

+ Om du vill komprimera en utvidgad stapel klickar du pa stapelns nummer eller véljer Staplar > Stang stapel. Om
du vill komprimera alla staplar viljer du Staplar > Komprimera alla staplar.

« Om du vill lagga till filer i en stapel drar du filerna till stapeln.

Obs! Du kan ldgga till en stapel i en annan stapel, men du kan inte kapsla staplar. Filerna i den stapel som har lagts till
grupperas tillsammans med de befintliga filerna i stapeln.

« Om du vill ta bort filer frén en stapel utvidgar du stapeln och drar sedan filerna fran stapeln. Om du vill ta bort alla
filer fran en stapel markerar du den komprimerade stapeln och viljer Staplar > Dela upp grupp fran stapel.

+ Om du vill markera alla filer i en komprimerad stapel klickar du p4 stapelns kant. Du kan ocksa Alt-klicka
(Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa stapelns miniatyrbild.
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Forhandsgranska bilder i staplarna

I staplar som innehaller tio eller fler bilder kan du forhandsgranska bilderna vid en angiven bildhastighet och aktivera
Onion Skin-funktionen, sé att du kan visa foregdende och efterf6ljande bilder som mellangenomskinliga 6verlagg till
den aktiva bilden

« Om du vill férhandsgranska en stapel hiller du musen 6ver stapeln pa panelen Innehall tills skjutreglaget visas och
klickar sedan pé Spela upp eller drar i skjutreglaget. Om knappen Spela upp eller skjutreglaget inte visas 6kar du
miniatyrens storlek genom att dra miniatyrskjutreglaget lingst ned i Adobe Bridge-fonstret.

« Om duvill ange bildhastighet for uppspelningen hogerklickar du (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) pé stapeln
och viljer en bildhastighet p4 menyn Staplar > Bildhastighet.

+  Om du vill ange standardbildhastighet for uppspelning av stapeln viljer du bildhastighet p4 menyn Bildhastighet
for uppspelning av stapel i instéllningarna f6r uppspelning.

+ Om du vill aktivera I6kskalning hogerklickar du (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) pa stapeln och viljer Stapel
> Aktivera Onion Skin.

Arbeta med bilder och dynamiska media

Hamta foton fran en digitalkamera eller kortldsare

B Adobe Bridge €S4 - Himtningsverktyg far foton
Kélla
> Hamta Foton frén:
Fii<Kamera eller kortlasare v — A
107 Filer markerade - 123,7ME
04/04/2007 - 04/17/2008
Importinstalinngar
Plaks: CihnMina dokumentMina bilder Bladdra...
Skapa undermapp(ar): | Eget namn ~T—8
Ange ett eget namn har
Byt namn pd filer: Eqet nanin -
Ange ett eget namn har +1 c
Exempel; IMGP3117_0001,JPG 1
[ Bevara nuvarande finamn i %MP
Gppna Adobe Bridgs
Korwvertera bl DNG Instalningar. ..
[ Ta bork ursprungligs Fler 1 _p
Spara kopior kl:
... \Mina bilder
— E
Dialogrutan Avancerat Harnta Fokon Avbryt

Adobe Bridge CS4 Photo Downloader
A. Namn pd ansluten enhet B. Alternativ for att spara filer C. Alternativ for att byta namn pd filer D. Alternativ for att konvertera och kopiera
filer E. Himta fotografier Knappen

1 Anslut kameran eller kortldsaren till datorn (mer information finns i enhetens dokumentation).

2 Gor ndgot av foljande:

« (Windows) Klicka pa Himta bilder - Anvand Adobe Bridge CS4 i fonstret Autoplay eller valj Arkiv > Hamta foton
fran kamera

« (Mac OS) Vilj Arkiv > Hamta foton fran kamera i Adobe Bridge.

3 Ifonstret Adobe Bridge CS4 Photo Downloader markerar du namnet pa kameran eller kortldsaren pa menyn
Hémta foton fran.
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Om du klickar pa Avancerat visas miniatyrbilder av alla foton som sparats pa kamerans minneskort.

4 Om du vill ta bort ett foto fran importgruppen klickar du pa Avancerat och klickar pa rutan nedanfor
miniatyrbilden for att avmarkera den.

5 Om du vill éndra standardmappens placering klickar du pa knappen Bladdra (Windows) eller knappen Vilj (Mac
OS) bredvid Plats och anger sedan en ny plats.

6 Om du vill lagra fotona i en separat mapp ska du markera Skapa undermappar och sedan vilja nagot av f6ljande:
+ Med Idag skapas en undermapp med dagens datum.

+ Med Tagen den skapas en undermapp med det datum och den tid som du tog fotografiet.

« Med Eget namn skapas en undermapp med det namn som du skriver.

7 Om du vill byta namn pa filer ndr du importerar dem véljer du ett alternativ pa menyn D6p om filer. Alla foton i
importuppsittningen far ssmma namn f6ljt av ett unikt nummer. Om du vill behélla kamerans ursprungliga
filnamn i XMP-metadata markerar du Behall aktuellt filnamn i XMP.

8 Om du vill 5ppna Adobe Bridge efter att du har importerat fotografier viljer du Oppna Adobe Bridge.

9 Om du vill konvertera Camera Raw-filer till DNG medan du importerar dem viljer du Konvertera till DNG.

10 Om du vill ta bort originalbilderna fran kameran eller kortlasaren nar de har lasts in véljer du Ta bort originalfiler.
11 Om du vill spara kopior av fotografier medan du importerar dem véljer du Spara kopior i och anger en plats.

12 (Valfritt) Klicka pa Avancerat om du vill anvinda metadata. Skriv sedan information i textrutorna Forfattare och
Copyright, eller vilj en metadatamall pd menyn Mall.

13 Klicka p4 Himta foton.  Fotografierna visas i Adobe Bridge.

Forhandsgranska och jamfora bilder

Du kan forhandsgranska bilder i Adobe Bridge pa panelen Forhandsgranska, i Férhandsvisning i helskdrm och i
Granskningslage. Panelen Forhandsgranska kan visa upp till nio miniatyrer for snabba jaimforelser. Med
Forhandsvisning i helskdrm visas bilder pa hela skarmen. I Granskningslage visas bilder i helskdrmsvy sa att du kan
navigera bland bilderna, finjustera urvalet, stta etikett p4, klassificera och rotera bilder samt 6ppna bilder i Camera Raw.

Forhandsgranska bilder med panelen Forhandsgranska

% Markera upp till nio bilder pa panelen Innehéll och valj Fonster > Panelen Forhandsgranska.

Forhandsgranska bilder med Forhandsvisning i helskarm

+ Markera en eller flera bilder och vilj Visa > Férhandsvisning i helskdrm eller tryck pa blanksteg.

« Tryck pa tangenten plustecken (+) eller minustecken (-) om du vill zooma in respektive ut i bilden, eller klicka pa
bilden om du vill zooma till den punkten. Du kan ocksa anvinda musens rullningshjul nér du vill 6ka och minska
forstoringen.

+ Zooma in och dra sedan om du vill panorera bilden.
+ Tryck pa hogerpilen eller vinsterpilen om du vill flytta till nésta eller féregaende bild i mappen.

Obs! Om du markerar flera bilder innan du 6ppnar forhandsvisningen i helskdrm, trycker du pa hogerpil eller vinsterpil
om du vill flytta mellan de markerade bilderna.

+ Tryck pa blanksteg eller Esc om du vill avsluta forhandsvisning i helskdrm.
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Utvardera och markera bilder med Granskningsldage

Granskningslédge ar en helskdrmsvy dar du kan bldddra i ett urval av foton, forfina urvalet och utfora grundlidggande
redigering. I Granskningslidge visas bilderna i en roterande “karusell” som du kan navigera i interaktivt.

Granskningslige

En film om hur du anvinder Granskningslage i Adobe Bridge finns pd www.adobe.com/go/Irvid4012_bri_se.

1 Oppna en mapp med bilder eller markera bilderna som du vill forhandsgranska, och vilj Visa > Granskningslige.
2 Gor nagot av foljande:

«  Om du vill flytta till féregaende eller nésta bild klickar du pa vénsterpilen eller hogerpilen i skirmens nedre vénstra
horn, eller trycker pa hoger- eller vansterpilstangenten.

+ Dra forgrundsbilden &t hoger eller vanster om du vill flytta fram féregdende eller ndsta bild.
+ Klicka pa en bild i bakgrunden om du vill placera den ldngst fram.

+ Dra en bild ut fran skirmens nederkant om du vill flytta den fran markeringen. Eller klicka pa nedpilsknappen i
skidrmens nedre, vinstra horn.

+ Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pé en bild om du vill virdera den, ange en etikett fér den, rotera
den eller 6ppna den.

+ Tryck pa ] om du vill rotera férgrundsbilden 90° medurs. Tryck pa [ om du vill rotera bilden 90° moturs.
+ Tryck pa Esc eller klicka pa X-knappen i skdrmens nedre hogre horn om du vill avsluta Granskningslige.

« Klicka pa Ny samling i skirmens nedre hogra horn om du vill skapa en méngd av de markerade bilderna och avsluta
Granskningslage.


http://www.adobe.com/go/lrvid4012_bri_se
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Tryck pd H i Granskningsldge om du vill visa kortkommandon for dtgirder i Granskningsldge.

Anvanda luppverktyget

Med luppverktyget kan du forstora en del av en bild. Luppverktyget ar tillgdngligt pd panelen Férhandsgranska och
pa den oversta eller markerade bilden i Granskningsldge. Som standard forstorar luppverktyget till 100 % om bilden
visas som mindre d4n 100 %. Du kan visa ett luppverktyg per bild.

+ Om du vill forstora en bild med luppverktyget klickar du pa den pa panelen Forhandsgranska eller i
Granskningslage. I Granskningsldge kan du ocksé klicka pa knappen Luppverktyg i skirmens nedre hogra horn.

+ Du doljer luppverktyget genom att klicka pé X i verktygets nedre hogra horn, eller klicka i verktygets forstorade
omrade. I Granskningslage kan du ocksa klicka pa knappen Luppverktyg i skirmens nedre hogra horn.

Dra luppverktyget i bilden, eller klicka pa ett annat omréade i bilden, om du vill 4ndra det forstorade omradet.

Om du vill zooma in och ut med luppverktyget anvinder du musens rullningshjul, eller trycker pa plustecknet (+)
eller minustecknet (-) pa tangentbordet.

Om du vill visa flera luppverktyg i flera bilder pa panelen Férhandsgranska klickar du pa de enskilda bilderna.

+ Om duvill synkronisera flera luppverktyg pa panelen Férhandsgranska Ctrl-klickar eller Ctrl-drar (Windows) eller
Kommando-klickar eller Kommando-drar (Mac OS) du nagon av bilderna.

Rotera bilder

Du kan rotera visningen av bilder av typen JPEG, PSD, TIFF och Camera Raw i Adobe Bridge. Rotering paverkar
inte bilddata, men om du roterar en bild i Adobe Bridge kanske bildvyn i det ursprungliga programmet ocksa roteras.

1 Vilj en eller flera bilder i innehéllsomrédet.
2 Gor néagot av foljande:

« Vilj Redigera > Rotera 90° medurs, Rotera 90° moturs eller Rotera 180°.

Klicka pa Rotera 90° medurs eller Rotera 90° i programfiltet.

Visa bilder som ett bildspel

Med kommandot Bildspel kan du visa miniatyrbilder som ett bildspel som tar 6ver hela skirmen. Detta ar ett enkelt
sdtt att arbeta med stora versioner av alla grafikfiler i en mapp. Du kan panorera och zooma bilder under ett bildspel
och ange alternativ som styr visningen, bland annat 6vergangar och bildtexter.

Visa ett bildspel
% Oppna en mapp med bilder, eller markera de bilder som du vill visa i bildspelet, och vilj Visa > Bildspel.

Visningskommandon for bildspel
% Tryck pa H i vyn Bildspel.

Alternativ for bildspel
Tryck pa L i bildspelsvyn eller vélj Visa > Alternativ for bildspel sa visas alternativen for bildspel.

Visningsalternativ Vilj att sldcka andra bildskdrmar, upprepa bildspelet eller zooma bakat och framat.
Bildalternativ Ange bildens varaktighet, bildtexter eller skalning for bilden.

Overgangsalternativ Ange 6vergdngsformat och hastighet.
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Anvanda programrendering vid forhandsgranskning

Vilj det har alternativet om bildspel eller bilder pa panelen Forhandsgranska, Férhandsvisning i helskdrm eller
Granskningslage inte visas pé rdtt sitt. Nar du anvinder programrendering vid férhandsgranskning visas
férhandsgranskningen korrekt, men visningshastigheten kan bli langsam och det kan uppsté andra begransningar.
1 Vailj Anvéind programrendering i Avancerade installningar.

2 Starta om Adobe Bridge.

Obs! Programvarurendering aktiveras automatiskt pd datorer med mindre dn 64 MB VRAM och pa system med dubbla
bildskdrmar med mindre dn 128 MB VRAM.

Forhandsgranska dynamiska mediafiler

Du kan férhandsvisa de flesta video-, ljud- och 3D-filer i Adobe Bridge, inklusive de flesta filer som stods av den
version av QuickTime som é&r installerad pa din dator. Uppspelningskontroller visas pa panelen Forhandsgranska.
Du kan éndra instdllningarna for uppspelning for att ange om mediefiler spelas upp eller loopas automatiskt.

Forhandsgranska mediefiler pa panelen Férhandsgranska
1 Markera filen som du vill forhandsgranska pé panelen Innehall.

Filen borjar att spelas upp pa panelen Forhandsgranska.

2 Anvind panelen Forhandsgranska och klicka pa pausknappen Il om du vill pausa uppspelningen, klicka pa
loopknappen £% om du vill aktivera eller inaktivera uppspelning i slinga eller klicka p4 volymknappen ¥ och dra
i skjutreglaget om du vill justera volymen.

Du kan gora Adobe Bridge-grinssnittet ljusare eller morkare sa att det blir enklare att forhandsgranska dynamiska
mediafiler. Mer information finns i *Justera ljusstyrka och farger” pd sidan 13.

Ange uppspelningsinstillningar

1 I Adobe Bridge viljer du Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Instéllningar (Mac OS).
2 Klicka pa Uppspelning.

3 Andra nagon av féljande instillningar och klicka pa OK.

Bildhastighet for uppspelning av stapel I staplar som innehéller tio eller fler bilder kan du férhandsgranska bilderna.
Med det hér alternativet kan du ange en bildhastighet vid forhandsgranskning av bildstaplar. (Mer information finns
i”Stapla filer” pa sidan 22.)

Spela automatiskt ljudfiler vid forhandsvisning Nér du klickar pa en ljudfil for att visa den pa panelen
Forhandsgranska borjar ljudfilen spelas upp automatiskt. Inaktivera det hir alternativet om du vill spela upp ljudfiler
manuellt.

Spela ljudfiler i loop vid férhandsvisning Ljudfilen spelas upp i en loop. Avmarkera det hir alternativet om du vill att
ljudfilen endast ska spelas upp en gang.

Spela automatiskt videofiler vid forhandsvisning Markera det hir alternativet om du vill spela upp en videofil
automatiskt nér den visas pa panelen Forhandsgranska.

Spela videofiler i loop vid férhandsvisning Videofilen spelas upp i en loop. Avmarkera det hér alternativet som du vill
att videofilen endast ska spelas upp en gang.
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Arbeta med Camera Raw

Camera Raw-filer innehaller obearbetade bilddata fran en kameras bildsensor. Med programmet Adobe Camera Raw,
som finns med i Adobe Bridge om du har Adobe Photoshop eller Adobe After Effects installerat, kan du bearbeta
Camera Raw-filer. Du kan ocksa bearbeta JPEG- och TIFF-filer genom att anvinda Camera Raw i Adobe Bridge. (Om
duvill 6ppna JPEG- eller TIFF-filer i dialogrutan Camera Raw anger du dessa alternativ i Camera Raw-instéllningarna.
Det hir alternativet dr valt som standard.)

Med Adobe Bridge kan du kopiera och klistra in installningar fran en fil till en annan, bearbeta filer i grupp och ange
installningar for filer utan att 6ppna dialogrutan Camera Raw.

Obs! Du éppnar Raw-filer i dialogrutan Camera Raw i Adobe Bridge genom att vilja Redigera Camera Raw-
instdllningarna i Bridge genom att dubbelklicka i Allmdnna instillningar i Adobe Bridge. Om den hdr instdillningen inte
dr vald oppnas Raw-filerna i Photoshop.

Anvanda Adobe Device Central med Adobe Bridge

Med Adobe Device Central kan kreativa personer och utvecklare som anvinder Adobe Bridge forhandsgranska hur
olika typer av filer, till exempel Photoshop-, Flash- och Illustrator-filer, ser ut pé olika typer av mobila enheter. Da gar
det smidigare att testa arbetsfloden for olika filtyper. I Adobe Bridge kan du 6ppna Adobe Device Central direkt utan
att forst behova 6ppna en Creative Suite-komponent, till exempel Photoshop eller Flash.

En designer som till exempel anvander flera Creative Suite-komponenter kan anvinda en enda mapp i Adobe Bridge
for att strukturera en mangd olika filer som anvinds i samma projekt. Designern kan sedan navigera till den mappen
i Adobe Bridge och dérefter visa hur en Photoshop-bild, en Flash-fil och en Illustrator-fil kommer att se ut pa en mobil
enhet.

Att forhandsgranska innehall frin Adobe Bridge ar ocksd anvandbart om du dteranvander befintligt innehall. Du

kanske till exempel har nagra filer med skrivbordsunderligg som du skapade for en tid sedan for en viss grupp av
enheter. Nu kanske du vill testa filerna med skrivbordsunderlagg pa de nyaste mobila enheterna. Du behover bara
uppdatera profillistan i Adobe Device Central och testa de gamla filerna med skrivbordsunderlidgg p& nya enheter
direkt fran Adobe Bridge.

Obs! Det gir inte att anvinda Adobe Device Central tillsammans med Adobe Bridge i Photoshop Elements 6 for
Macintosh®.

Oppna Adobe Device Central fran Adobe Bridge

Du 6ppnar Adobe Device Central frin Adobe Bridge genom att markera en enskild fil. De format som stds dr: SWF,
JPG, JPEG, PNG, GIF, WBM, MOV, 3GP, M4V, MP4, MPG, MPEG, AV, HTM, HTML, XHTML, CHTML, URL och
WEBLOC.

1 Starta Adobe Bridge.

2 Gor nagot av foljande:
Markera en fil och klicka pa Arkiv > Testa i Device Central.
Hogerklicka pa en fil och vilj Testa i Device Central.

Filen visas p4 fliken Adobe Device Central-emulator. Om du vill fortsitta att testa dubbelklickar du pa namnet pa en
annan enhet i listan Enhetsuppsattningar eller Tillgangliga enheter.

Obs! Om du vill bliddra bland enhetsprofiler eller skapa mobila dokument viljer du Verktyg > Device Central. Adobe
Device Central 6ppnas och fliken Enhetsprofiler visas.
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Kora automatiska atgarder i Adobe Bridge

Kora automatiska atgarder

Verktyg-menyn innehéller undermenyer f6r olika kommandon som finns i de olika komponenterna i Adobe Creative
Suite 4. Om du har installerat Adobe Photoshop kan du exempelvis anvinda kommandona pa undermenyn Verktyg
> Photoshop for att bearbeta fotografier som du viljer i Adobe Bridge. Nér du kor dessa dtgarder fran Adobe Bridge
sparar du tid eftersom du slipper 6ppna varje fil separat.

Obs! Externa parter kan ocksd skapa och ldgga till egna objekt pa Verktyg-menyn for att utéka funktionerna i Adobe
Bridge. Information om hur du skapar egna skript finns i referensdokumentet for JavaScript i Adobe Bridge pd
www.adobe.com.

Adobe Bridge omfattar ocksa anvandbara automatiseringsskript. Med skriptet Adobe Output Module kan du till
exempel skapa webbfotogallerier och Adobe PDF-kontaktkartor samt helskirmspresentationer. Skriptet Auto
Collection CS4 staplar grupper med foton sa att de kan bearbetas till panoraman eller HDR-bilder i Photoshop.

1 Vilj de filer och mappar som du vill anvdnda. Om du viljer en mapp anvinds kommandot om méjligt pa alla filer
som finns i mappen.

2 Vilj Verktyg > [komponent], foljt av det kommando som du vill anvidnda. (Om komponenten saknar funktioner
for automatiska dtgarder visas inget komponentnamn pa menyn.)

Information om ett visst kommando finns i dokumentationen till komponenten.

Skapa ett webbfotogalleri med Adobe Output Module

Med skriptet Adobe Output Module kan du skapa webbfotogallerier i Adobe Bridge. Ett webbfotogalleri ar en
webbplats som innehaller en startsida med miniatyrbilder samt gallerisidor med bilderna i full storlek. Varje sida
innehaller lankar som gor det lattare for besokarna att navigera pa webbplatsen. Nar en besokare t.ex. klickar pd en
miniatyrbild p4 startsidan sé lases den tillhérande fullstorleksbilden in pa en gallerisida. Med skriptet Adobe Output
Module i Adobe Bridge kan du automatiskt skapa ett webbfotogalleri fran en grupp med bilder.

Adobe Output Module innehaller olika mallar for galleriet, som du kan vilja pa panelen Utdata. Varje mall har ett eller
flera stilalternativ, som du kan vélja och anpassa efter behov.

1 Markera filerna eller samlingen eller mappen som innehéller bilderna du vill ta med i webbgalleriet.
2 Vilj Fonster > Arbetsyta > Utdata.

Om arbetsytan Utdata inte visas viljer du Adobe Output Module i instillningarna for startskript.

Panelen Utdata visas till hoger i fonstret i Adobe Bridge och panelen Mappar till vanster. Panelen Innehall med de
valda fotografierna visas langst ned i fonstret, och panelen Forhandsgranska visas i mitten.

3 Vilj Webbgalleri hogst upp pa panelen Utdata.
4 Vilj ett galleri pa Mall-menyn och vilj sedan en storlek f6r miniatyrer pa Stil-menyn.

5 Klicka pa Uppdatera férhandsgranskning medan fotografierna ar markerade pa panelen Innehéll om du vill visa
galleriet pa panelen Férhandsgranska utdata.

Obs! Pd panelen Forhandsgranska utdata kan hogst tio filer visas.

6 Anpassa galleriet genom att ange beskrivningar och alternativ i omrédena Platsinfo, Fargpalett och Utseende pa
panelen Utdata. Ange till exempel en rubrik, bildtext och e-postadress, vilj en firg till bakgrunden och vilj
teckensnitt.
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7 Om duanvénder mallen Lightroom Flash-galleri ska du vilja ett tema pa Stil-menyn. Anpassa den sedan med hjalp
av alternativen Platsinfo, Fargpalett och Utseende. Stilarna motsvarar de Flash-gallerier som finns i programmet
Adobe Photoshop Lightroom®.

8 Dukan nér som helst férhandsgranska webbfotogalleriet i Adobe Bridge genom att klicka pd Uppdatera
férhandsgranskning. Klicka pa Férhandsvisa i webblasaren om du vill férhandsgranska galleriet i
standardwebblésaren.

9 (Valfritt) Andra bilderna i galleriet genom att navigera till dem pa panelen Mappar eller Favoriter, och sedan
markera dem pé panelen Innehall. Du kan ockséa anvanda panelen Forhandsgranska om du vill férhandsgranska
bilderna och finjustera urvalet. Dra miniatyrerna pa panelen Innehéll ndr du vill éndra ordning pa bilderna i
galleriet.

Nér du har anpassat webbfotogalleriet kan du anvédnda FTP-funktionerna pa panelen Utdata och 6verfora galleriet
automatiskt till en webbserver. Du kan ocksa spara galleriet pa harddisken.

10 Overfor galleriet via FTP genom att 6ppna omradet Skapa galleri pa panelen Utdata och vilj Overforing. Ange en
FTP-serveradress, ett anvindarnamn, ett 16senord och en mappdestination. Klicka sedan pa Overforing.

Obs! Rutorna FTP-server och Mapp anger platsen pd webbservern dir det verforda webbgalleriet ska placeras. Anvind
snedstreck for att ange kataloger nér du skriver serversokvigen. Kontrollera med din webbleverantér att du har rdtt
sokvdg till din offentliga mapp pa webbservern.

11 Om du vill spara galleriet pa harddisken viljer du Spara till disk i omréadet Skapa galleri pa panelen Utdata. Ange
platsen for galleriet och klicka sedan pé Spara.

Nér du sparar filen lokalt placeras foljande HTML- och JPEG-filer i malmappen:

+ En startsida for galleriet med namnet index.htm eller index.html. Du kan férhandsvisa galleriet genom att 6ppna
den hir filen i valfri webbldsare.

+ JPEG-bilder i en underordnad bildmapp.
+ HTML-sidor i en undermapp.
JPEG-miniatyrbilder i en undermapp.
En film om hur du skapar webbgallerier i Adobe Bridge finns pa www.adobe.com/go/Irvid4014_bri_se.

Skapa en PDF-kontaktkarta eller -presentation med Adobe Output Module

Med skriptet Adobe Output Module kan du skapa Adobe PDF-kontaktkartor och -presentationer i Adobe Bridge.
Med kontaktkartor kan du enkelt forhandsgranska och katalogisera grupper av bilder genom att visa en serie
miniatyrbilder pa en enda sida. Med PDF-presentationer kan du anvinda olika bilder for att skapa ett flersidigt
dokument eller ett bildspel. Du kan ange alternativ for bildkvalitet i PDF:en, ange sakerhetsinstallningar och ange att
dokumentet ska dppnas automatiskt i helskdrmsldge i Adobe Acrobat. Du kan ocksa lagga till filnamnet som ett
textoverldgg under varje bild i PDF:en.

1 Markera filerna eller samlingen eller mappen som innehéller bilderna du vill ta med pé kontaktkartan eller i
presentationen.

2 Vilj Fonster > Arbetsyta > Utdata.
Om arbetsytan Utdata inte visas viljer du Adobe Output Module i instillningarna for startskript.

Panelen Utdata visas till hoger i fonstret i Adobe Bridge och panelen Mappar till vanster. Panelen Innehall med de
valda fotografierna visas langst ned i fonstret, och panelen Forhandsgranska visas i mitten.

3 Vilj PDF pd panelen Utdata.
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4 Vilj ett layoutalternativ pa menyn Mall.

5 Klicka pa Uppdatera férhandsgranskning medan fotografierna ar markerade pa panelen Innehéll om du vill visa
kontaktkartan pa panelen Férhandsgranska utdata.

Obs! Pi panelen Forhandsgranska utdata visas bara en PDF-sida.
6 Anpassa utseendet pa kontaktkartan genom att ange alternativ i omradena Dokument, Layout, Overligg och
Vattenstimpel pa panelen Utdata.

7 (Valfritt) Andra bilderna i PDF:en genom att navigera till dem p4 panelen Mappar eller Favoriter, och sedan
markera dem pa panelen Innehéll. Du kan ocksa anvinda panelen Forhandsgranska om du vill férhandsgranska
bilderna och finjustera urvalet. Dra miniatyrerna pa panelen Innehéll nér du vill 4ndra ordning pa bilderna pa
sidan.

8 Klicka pa Uppdatera férhandsgranskning om du vill uppdatera PDF:en och visa dndringarna pa panelen
Forhandsgranska utdata.

9 For presentationer anger du foljande alternativ pa panelen Uppspelning:
Oppnai helskarmslige Oppnar PDF:en i helskirmslige i Adobe Acrobat.

Framat var [x] sekund Anger hur ldnge varje bild visas innan presentationen gar vidare till nésta bild. Standard ar 5
sekunder.

Repetera efter sista sidan Anger att presentationen startar om automatiskt efter att den kommit till slutet. Avmarkera
det hér alternativet om du vill stoppa presentationen nar den sista bilden har visats.

Overgang Anger 6vergingen fran en bild till nista. Vilj en 6verging pd menyn Overgang. Beroende pa vilken
6vergang som du viljer kan du ocksa ange en riktning och hastighet.

10 Om du vill 6ppna PDF:en automatiskt i Acrobat ndr du har sparat den, véljer du Visa PDF efter sparning lingst ned
pa panelen Utdata. Annars klickar du bara pa Spara.

11 Ange ett namn for PDF:en i dialogrutan Spara (Windows) eller Spara som (Mac OS) och vilj ett mél f6r den sparade
filen. Sedan klickar du pa Spara.

Stapla HDR- och panoramabilder automatiskt

Skriptet Auto Collection CS4 i Adobe Bridge samlar ihop grupper med bilder i staplar s att de kan bearbetas som
HDR- (High Dynamic Range) eller panoramabilder i Photoshop CS4. Skriptet samlar bilder i staplar utifran
insamlingstid, exponeringsinstéllningar och bildjustering. Tidstimplar maste ligga inom 18 sekunder for att skriptet
Auto Collection ska bearbeta fotografierna. Om exponeringsinstallningarna varierar mellan fotografierna och
innehallet 6verlappar med mer &n 80 %, tolkas fotografierna som en HDR-uppsittning. Om exponeringen ar konstant
och innehéllet verlappar med mindre dn 80 %, tolkas det som att fotografierna tillhor ett panorama.

Obs! Du mdste ha Adobe Bridge med Photoshop CS4 for att funktionen Auto Collection CS4 ska vara tillginglig.

1 Du aktiverar skriptet Auto Collection CS4 genom att vilja Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge CS4 >
Installningar (Mac OS).

2 Vilj Auto Collection CS4 pé panelen Startskript och klicka pa OK.
3 Vilj en mall med HDR- eller panoramabilder och vilj sedan Staplar > Stapla Panorama/HDR automatiskt.

4 Vilj Verktyg > Photoshop > Bearbeta samlingar i Photoshop om du vill ssmmanfoga dem automatiskt och visa
resultatet i Adobe Bridge.
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Metadata och nyckelord

Om metadata

Metadata ér standardiserad information om en fil, bland annat foérfattarnamn, upplosning, fargrymd, copyright och
nyckelord som anvénds i den. De flesta digitalkameror kopplar viss grundldggande information till en bildfil, till
exempel ho6jd, bredd, filformat och den tid nér bilden togs. Du kan anvénda metadata for att effektivisera arbetsflodet
och ordna dina filer.

Om XMP-standard

Metadata-information lagras med standarden XMP (Extensible Metadata Platform), som Adobe Bridge, Adobe
lustrator, Adobe InDesign och Adobe Photoshop bygger pa. Justeringar som gors i bilder med Photoshop® Camera
Raw lagras som XMP-metadata. XMP bygger pa XML, och i de flesta fall lagras metadata i filen. Om det inte gar att
lagra informationen i filen lagras metadata i en separat fil som kallas for underordnad fil. XMP underldttar utbytet av
metadata mellan Adobe-program och mellan olika arbetsfléden for publicering. Du kan till exempel spara metadata
fran en fil som en mall och sedan importera filinformationen till andra filer.

Metadata som lagras i andra format, till exempel Exif, IPTC (IIM), GPS och TIFF, synkroniseras och beskrivs enligt
XMP-standarden sa att de enkelt kan visas och hanteras. Iandra program och funktioner (exempelvis Adobe Version
Cue) anvinds ocksa XMP-standarden for att kommunicera och lagra information, t.ex. versionskommentarer, som du
kan soka efter med Adobe Bridge.

I de flesta fall lagras metadata i filen dven om filformatet dndras, till exempel fran PSD till JPG. Metadata bevaras ocksa
ndr filerna placeras i ett Adobe-dokument eller -projekt.

Om du utvecklar i C++ eller Java anvinder du XMP Toolkit SDK ndr du vill anpassa hur metadata bearbetas och
utbyts. Om du utvecklar i Adobe Flash eller Flex anvinder du XMP File Info SDK ndr du vill anpassa dialogrutan
Filinformation. Mer information finns pd Adobes webbplats.

Arbeta med metadata i Adobe Bridge och Adobe Creative Suite-komponenter

Manga av de kraftfulla Adobe Bridge-funktionerna f6r att ordna och soka efter filer och versioner méjliggors av att det
finns XMP-metadata i filerna. Det finns tva sitt att jobba med metadata i Adobe Bridge: via panelen Metadata och via
dialogrutan Filinformation.

I'vissa fall kan det finnas flera vyer for ssmma metadata-egenskap. En egenskap kan till exempel ha etiketten Forfattare
i en vy och Skapad av i en annan, men bida giller fér ssmma underliggande egenskap. Aven om du anpassar dessa
vyer for sirskilda arbetsfloden bibehaller de XMP-standarden.

Se dven
”Lagga till metadata med hjilp av dialogrutan Filinformation” pé sidan 36

”Arbeta med metadatamallar” pa sidan 37

“Importera metadata till ett dokument” pé sidan 38

Om panelen Metadata

En fils metadata innehaller information om innehall, copyrightstatus, ursprung och historik. P4 panelen Metadata kan
du visa och redigera metadata for valda filer, anvinda metadata for att soka efter filer och anvinda mallar for att ligga
till och ersdtta metadata.
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Beroende pa vilken fil du viljer kan foljande typer av metadata visas:
Filegenskaper Beskriver filens egenskaper, inklusive storlek och datum for nér filen skapades och dndrades.

IPTC (IIM, Legacy) Visar metadata som gér att redigera. Liksom med IPTC Core (IPTC-kérna) kan du lagga till
bildtexter i filerna, samt copyrightinformation. Den hir uppsittningen metadata doljs som standard eftersom IPTC
Core (IPTC-kérnan) ersitter dem. Du kan emellertid visa IPTC-metadata (IIM, dldre) genom att vélja dessa fran
alternativen under Metadata i dialogrutan Instéllningar.

IPTC-kdrna Visar metadata som gar att redigera. Du kan ldgga till bildtexter i filerna, samt copyrightinformation.
IPTC Core (IPTC-kérna) dr en specifikation som godkidndes av IPTC (International Press Telecommunications
Council) i oktober 2004. Den skiljer sig fran den gamla IPTC-standarden (IIM, dldre) p4 s sitt att nya egenskaper har
lagts till, vissa egenskapsnamn har dndrats och andra har tagits bort.

Teckensnitt Innehéller de teckensnitt som anvands i Adobe InDesign-filer.
Platar Visar CMYK-platar som anges for utskrift i Adobe Illustrator-filer.
Provkartor for dokument Lista med dokument som anvéinds i Adobe InDesign- och Adobe Illustrator-filer.

Kameradata (EXIF) Visar information som tilldelats av digitalkameror, bland annat kamerainstéllningarna som
anvindes nir bilden togs.

GPS Visar navigeringsinformation fran den GPS-teknik (Global Positioning System) som finns i vissa digitalkameror.
Fotografier utan GPS-information saknar GPS-metadata.

Camera Raw Visar de instdllningar som anvéinds av plugin-programmet Camera Raw.

Ljud Visar metadata for ljudfiler, bland andra artist, album, spaArnummer och genre.

Video Visar metadata for videofiler, bland andra pixelproportioner, scen och tagning.

Redigera historik Innehéller en dndringslogg for Photoshop-bilder.

Obs! Hindelselogginstillningarna mdste vara aktiverade i Photoshop for att loggen ska sparas med filens metadata.
Version Cue Visar all versionsinformation om Version Cue-filer.

DICOM Visar information om bilder som har sparats i DICOM-format (Digital Imaging and Communications in
Medicine).

Mobil SWF Visar information om SWF-filer, bland annat rubrik, forfattare, beskrivning och copyright.

Ange instdllningar for metadata

Du kan ange vilka typer av metadata som ska visas pa panelen Metadata. Du kan ocksa vilja att visa eller dolja
metadatapanelen, en sammanfattning av viktiga metadata som visas hogst upp pa panelen Metadata.

Ange vilka metadata som ska visas pa panelen Metadata

1 Gor nagot av foljande:
+ Vilj Instéllningar frin menyn pa panelen Metadata.

+ Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Instéllningar > (Mac OS) och vilj Metadata i listan till
véanster.

2 Vilj de metadatafalt som du vill visa pa panelen Metadata.
3 Vilj alternativet D6lj tomma félt om du vill d6lja félt utan information.

4 Klicka pa OK.
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Visa eller dolja metadatapanelen

Metadatapanelen anvinder vanliga ikoner for digitalkamerakommandon och -funktioner.

METADATA
A— sisa hzs G
B— @& 03 H
I

C— [@ osm

D —L asssxase
E I p——
F 1 Ejtaggad RGE

Forklaring till metadatapanelen
A. Blindare B. Mitningslige C. Vitbalans D. Bilddimensioner E. Bildstorlek F. Firgprofil eller filnamnstilligg G. Slutarhastighet
H. Exponeringskompensation 1. ISO

Mitningslageikoner som visas pd metadatapanelen:

~—1 Mittviktad eller medelvérde ;1 Evaluerande
Ll L=

e 1 Punkt -1 Flerpunkts
L™ [

mw  Matris eller mdnster 1 Delvis
[T L=

a1 Mittavvdagd 1 Annan
L® d L7

Esp Digital ESP

Obs! I dokumentationen som medfiljer kameran finns mer information om mdtningsligesikonerna.

Vitbalansikoner som visas pa metadatapanelen:

Som fotograferat -j‘:- Tungsten

AWE Automatisk _:%:_ Lysrorsbelysning
v:é:ﬂ Dagsljus & Blixt

‘ Molnigt i Egen

ﬁk Toning

% Gor nagot av foljande om du vill visa eller dolja metadatapanelen:
+ Markera eller avmarkera Visa metadatapanel pA menyn péd panelen Metadata.

« Markera eller avmarkera Visa metadatapanel i metadatainstéllningarna.

Visa och redigera metadata

Du kan visa metadata pa panelen Metadata, i dialogrutan Filinformation eller med miniatyrbilder p& panelen Innehall.
Anvind panelen Metadata om du vill redigera metadata.

Visa metadata

% GOr ndgot av foljande:

« Vilj en eller flera filer och visa informationen pa panelen Metadata. Om du véljer flera filer visas endast de
metadata som dr gemensamma for filerna. Anvand rullningslisterna for att visa dolda kategorier. Klicka pa
triangeln om du vill visa allt i en kategori.

Du kan dndra teckensnittsstorleken pa panelen genom att 6ka eller minska teckensnittsstorleken fran panelmenyn.
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Vilj en eller flera filer och vilj Arkiv > Filinformation. Vilj sedan ndgon av kategorierna som visas hogst upp i
dialogrutan. Anvéinder vinster- och hogerpilarna om du vill visa dolda kategorier, eller klicka pa nedpilen och vilj
en kategori.

Vilj Visa > Som information om du vill visa metadata bredvid miniatyrbilderna pa panelen Innehall.
Vilj Visa > Som lista om du vill visa metadata i kolumner pa panelen Innehall.

« Placera pekaren 6ver en miniatyr i innehallsomrédet. (Metadata visas endast i en funktionsbeskrivning om Visa
funktionsbeskrivningar har valts i instéllningarna f6r miniatyrbilder.)

Redigera metadata pa panelen Metadata

1 Klicka pa pennikonen langst till hoger om det metadatafilt som du vill redigera.
2 Skrivirutan om du vill redigera eller ligga till metadata.

3 Tryck pa tabbtangenten om du vill g till andra metadatafilt.

4 Nir du har redigerat klart metadata klickar du pa knappen Tillimpa v lingst ned pa panelen Metadata. Om du
vill avbryta utan att spara dndringarna klickar du pa knappen Avbryt @ nere pa panelen.

Visa farger (lllustrator och InDesign) eller teckensnitt (InDesign)

Nir du markerar ett InDesign-dokument visar panelen Metadata de teckensnitts- och fargprovkartor som anvands i
dokumentet. Nér du markerar ett Illustrator-dokument visar panelen Metadata de plat- och fargprovkartor som
anvinds i dokumentet.

1 Markera ett InDesign- eller Illustrator-dokument pa panelen Innehall i Adobe Bridge-fonstret.

2 Utvidga avsnitten Teckensnitt (enbart InDesign), Platar (enbart Illustrator) eller Fargrutor for dokument pa
panelen Metadata.

Lagga till metadata med hjalp av dialogrutan Filinformation

I dialogrutan Filinformation visas kameradata, filegenskaper och redigeringshistorik, samt information om copyright
och forfattare. I dialogrutan Filinformation visas ocksa anpassade metadatapaneler. Du kan ldgga till metadata direkt
idialogrutan Filinformation. Om du véljer flera filer innehaller dialogrutan information om var det finns olika virden
for ett textfalt. All information som du skriver i ett falt asidosétter befintliga metadata och det nya vérdet tillimpas pa
alla markerade filer.

Obs! Du kan dven visa metadata pd panelen Metadata, i vissa vyer av panelen Innehdll och genom att placera pekaren
over miniatyren pd panelen Innehdll.

1 Vilj en eller flera filer.
2 Vailj Arkiv > Filinformation.
3 Vilj nagot av foljande pa flikarna hogst upp i dialogrutan:

Anviind héger- och vinsterpilarna om du vill bliddra mellan flikarna, eller klicka pd nedpilen och vilj en kategori i
listan.

Beskrivning Hir kan du ange dokumentinformation om filen, till exempel dokumentets namn, forfattare, beskrivning
och nyckelord som kan anvéndas for att soka efter dokumentet. Du anger copyrightinformation genom att vélja
alternativet Copyrightskyddad pa popup-menyn Copyrightstatus. Ange sedan copyrightigare, meddelandetext och
webbadressen till den person eller det féretag som innehar upphovsritten.
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IPTC Innehéller fyra omréden: Innehall som beskriver bildens visuella innehall. Kontakt som visar
kontaktinformation for fotografen. Bild som visar beskrivande information om bilden. Status som visar arbetsflodes-
och copyrightinformation.

Kameradata Innehéller tva omraden: Kameradata 1 visar skrivskyddad information om kamera och instéllningar som
har anvints for att ta fotot, till exempel fabrikat, modell, slutarhastighet och bldndare. Kameradata 2 visar
skrivskyddad information om fotografiet, inklusive pixeldimensioner och upplésning.

Videodata Visar information om videofilen, bland annat bildbredd och -h6jd, och hédr kan du ange information, bland
annat namn pa band och scen.

Ljuddata Hir kan du ange information om ljudfilen, bland annat titel, artist, bithastighet och loopinstéllningar.
Mobil SWF Visar information om mobila mediefiler, bland annat rubrik, férfattare, beskrivning och innehallstyp.
Kategorier Gor att du kan ange information baserat pa Associated Press-kategorier.

Ursprung Gor att du kan ange filinformation som 4r anvindbar for nyhetsutsdndningar, inklusive ndr och var filen
skapades, 6verforingsinformation, specialinstruktioner samt rubrikinformation.

DICOM Visar patient-, undersoknings-, serie- och utrustningsinformation for DICOM-bilder.

Historik Visar historikloggen i Adobe Photoshop for bilder som har sparats i Photoshop. Alternativet Historik visas
endast om Adobe Photoshop ér installerat.

lllustrator Med detta kan du tillimpa en dokumentprofil for tryck, webb eller mobila utdata.
Avancerat Visar metadataegenskaper sa som de lagras i sina namnomradesstrukturer.
Raw-data Visar XMP-textinformation om filen.

4 Skriv informationen som du vill lagga till i ett filt som visas.

5 Verkstill 4ndringarna genom att klicka pd OK.

Arbeta med metadatamallar

Du kan skapa nya metadatamallar i Adobe Bridge med kommandot Skapa metadatamall. Du kan ocksa dndra
metadata i dialogrutan Filinformation och spara dem som en textfil med filnamnstilligget XMP. Du kan dela XMP-
filer med andra anvindare eller anvinda dem pé andra filer.

Du kan spara metadata i en mall som kan anvéndas for att fylla i metadata i InDesign-dokument och andra dokument
som skapas med XMP-aktiverade program. Mallar som du skapar sparas pa en delad plats som alla program som
hanterar XMP har atkomst till.

Skapa en metadatamall

1 Gor nagot av foljande:

 Vilj Verktyg > Skapa metadatamall.

+ Vilj Skapa metadatamall pA menyn pa panelen Metadata.
2 Ange ett namn i rutan Mallnamn.

3 Markera de metadata som ska inga i mallen frén filten i dialogrutan Skapa metadatamall och ange varden for
metadata i rutorna.

Obs! Om du har markerat ett metadataalternativ och limnat motsvarande ruta tom, avmarkeras befintliga metadata
ndr du tillimpar mallen.

4 Klicka pa Spara.
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Visa och ta bort metadatamallar

1 Gor nagot av foljande om du vill visa metadatamallar i Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS):

« Vilj Verktyg > Skapa metadatamall. Klicka p4 popup-menyn i det 6vre hogra hornet i dialogrutan Skapa
metadatamall och vilj Visa mappen Mallar.

« Vilj Arkiv > Filinformation. Klicka pa popup-menyn lingst ned i dialogrutan Filinformation och vilj Visa mappen
Mallar.

2 Markera mallen som du vill ta bort och tryck pa Del, eller dra den till Papperskorgen.

Anvanda metadatamallar i filer i Adobe Bridge
1 Vilj en eller flera filer.

2 Vilj nagot av foljande kommandon pa menyn pa panelen Metadata eller pd Verktyg-menyn:

« Lagg till metadata, foljt av mallens namn. Det har kommandot anvinder metadatamallen dar det inte finns nagot
virde eller nagon egenskap sedan tidigare i filen.

« Ersitt metadata, f6ljt av mallens namn. Det hiar kommandot ersitter alla befintliga metadata i filen med metadata
i mallen.

Redigera metadatamallar

1 Gor nagot av foljande:

« Vilj Verktyg > Redigera metadatamall och ange sedan namnet pa mallen.

+ Vilj Redigera metadatamall och ange namnet pa mallen fran menyn pa panelen Metadata.
2 Ange nya virden for metadata i rutorna.

3 Kilicka pa Spara.

Spara metadata i XMP-filformat i dialogrutan Filinformation
1 Vilj Arkiv > Filinformation.

2 Vilj Exportera pa popup-menyn ldngst ned i dialogrutan.

3 Ange ett filnamn, vilj en plats for filen och klicka pa Spara.

Importera metadata till ett dokument

1 Vilj en eller flera filer.

2 Vilj Arkiv > Filinformation.

3 Vilj Importera pa popup-menyn langst ned i dialogrutan.

Obs! Du mdste spara en metadatamall innan du kan importera metadata frin en mall.

4 Ange hur du vill importera data:

Rensa befintliga egenskaper och byt ut mot mallegenskaper Ersitter alla metadata i filen med metadata i XMP-filen.

Behall ursprungliga metadata men ersitt matchande egenskaper fran mall Ersétter bara metadata som har andra
egenskaper i mallen.

Behall ursprungliga metadata men ligg till matchande egenskaper fran mall (Standardvirde) Anvinder
metadatamallen enbart ddr det inte finns nagot vérde eller ndgon egenskap sedan tidigare i filen.

5 Klicka pa OK.
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6 Navigera till XMP-textfilen och klicka pa Oppna.

Anvanda nyckelord pa filer

P4 panelen Nyckelord kan du skapa och anvidnda Adobe Bridge-nyckelord for filer. Nyckelord kan sorteras i
hierarkiska kategorier som bestar av 6verordnade nyckelord och underordnade nyckelord (som kallas
undernyckelord). Du kan identifiera filer baserat pa deras innehéll med hjélp av nyckelord. Du kan till exempel
anvinda panelen Filter om du vill visa alla filer i en mapp med delade nyckelord, och du kan anvinda kommandot S6k
om du vill hitta filer som innehaller det angivna nyckelordet.

En film om hur du anvinder metadata och nyckelord i Adobe Bridge finns p4 www.adobe.com/go/Irvid4013_bri_se.

Mer information om hur du anvidnder nyckelordsfunktionen i Adobe Bridge finns pa
www.adobe.com/go/kb402660_se.

Se aven

”Sortera och filtrera filer” pa sidan 20

Skapa nya nyckelord eller undernyckelord
1 Markera ett nyckelord pa panelen Nyckelord.

Om du till exempel markerar Namn skapas ett nyckelord p4 samma nivd som Namn, t.ex. Sport, ndr ett nytt nyckelord
laggs till. Om du lagger till ett nytt undernyckelord kan du skapa ett nyckelord under Namn, t.ex. Johanna.

2 Klicka pa knappen Nytt nyckelord g eller Nytt undernyckelord Ex, eller vélj Nytt nyckelord eller Nytt
undernyckelord pa panelmenyn.

3 Ange det nya nyckelordet och tryck pa Enter (Windows) eller Retur (Macintosh).

Om du vill att ett 6verordnat nyckelord ska anvindas endast i strukturellt syfte sitter du nyckelordet inom
hakparenteser, t.ex. [Namn]. Nyckelord inom hakparentes kan inte ldggas till i filer.

Du kan ocksa ligga till nyckelord genom att anvinda rutan Sok i nederkanten av panelen Nyckelord. Anvind

kommatecken for att ange undernyckelord och semikolon for att ange separata poster. Om du till exempel vill ligga
till "Los Angeles" i kategorin Platser markerar du nyckelordet "Platser”, skriver Los Angeles och klickar sedan pd knappen
Nytt undernyckelord.

Lagga till nyckelord i filer
1 Markera den eller de filer som du vill lagga till nyckelord i.

2 Papanelen Nyckelord markerar du rutan bredvid namnet pa nyckelordet eller undernyckelordet. ~ Skift-klicka pa
rutan om du vill markera alla 6verordnade nyckelord.

Kryssrutan vid det aktuella nyckelordet ar markerad nir du har lagt till nyckelordet i en markerad fil. Om du markerar
flera filer, men nyckelordet endast laggs till i vissa av dem, visas ett bindestreck (-) i nyckelordsrutan.

Obs! Om du Skift-klickar pa ett undernyckelord liggs de dverordnade nyckelorden ocksd till i filen. Om du vill dndra
detta sd att de 6verordnade nyckelorden automatiskt liggs till ndr du klickar pa ett undernyckelord (och endast
undernyckelordet ldggs till ndr du Skift-klickar) markerar du Tillimpa 6verordnat nyckelord automatiskt i
instdllningarna for nyckelord.

Ta bort nyckelord fran en fil

Markera filen och klicka sedan i rutan bredvid namnet pa nyckelordet eller nyckelordsuppsittningen om du vill ta
bort markeringen. Om du vill avmarkera alla 6verordnade nyckelord ocksa Skift-klickar du pa nyckelordsrutan.
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Om du vill ta bort markeringen med tvang Alt-klickar (Windows) eller Alternativ-klickar (Mac OS) du pa
nyckelordsrutan. Den har metoden ér sarskilt anvandbar ndr du markerar flera filer dér nyckelordet endast har
anvints i vissa, vilket leder till att ett bindestreck visas i nyckelordsrutan. Om du vill ta bort en markering fran ett
nyckelord och alla 6verordnade nyckelord med tvang trycker du pa Alt+Skift (Windows) eller Alternativ+Skift
(Mac OS) och klickar pé nyckelordsrutan.

+ Markera filen och vilj sedan Ta bort nyckelord p& panelmenyn Nyckelord. Om du vill ta bort alla nyckelord fran
filen klickar du pa Ja.

Om du vill ldsa en fil sa att nyckelorden inte tas bort av misstag hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS)
du pd filen pd panelen Innehdll och viljer Lds objekt. Nir ett objekt dr ldst kan du inte ligga till eller ta bort nyckelord,
redigera metadata eller anvinda etiketter eller virderingar.

Hantera nyckelord

% Gor nagot av foljande:
Om du vill byta namn pa ett nyckelord markerar du nyckelordet eller nyckelordsuppsittningen och viljer sedan
Byt namn pa panelmenyn. Skriv sedan 6ver namnet pa panelen och tryck pa Retur.

Obs! Nir du dndrar namn pad ett nyckelord dndras namnet bara for de valda filerna. Det ursprungliga nyckelordsnamnet
behalls i alla andra filer dir nyckelordet har lagts till tidigare.

Om du vill flytta ett nyckelord till en annan nyckelordsgrupp drar du nyckelordet till det 6verordnade nyckelord
som det ska visas i, och slapper sedan musknappen.

Om du vill ta bort ett nyckelord viljer du det genom att klicka pa namnet och klickar sedan pa knappen Ta bort
nyckelord T lingst ned pa panelen, eller viljer Ta bort pa panelmenyn.

Obs! Tillfilliga nyckelord, t. ex. nyckelord du far fran andra anvindare, visas i kursiv stil pd panelen Nyckelord. Om du
vill gora tillfilliga nyckelord permanenta i Adobe Bridge hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) du pd
nyckelordet och viljer sedan Gor permanent pa snabbmenyn.

+ Om du vill utvidga eller komprimera nyckelordskategorier klickar du pa pilen bredvid kategorin eller véljer
Utvidga alla eller Komprimera alla pa panelmenyn.

Om du vill soka efter filer med hjélp av nyckelord viljer du Sok pa panelmenyn Nyckelord. (Se "Soka efter filer och
mappar” pa sidan 17.)

Hitta nyckelord
% Irutan i nederkanten av panelen Nyckelord skriver du in namnet pa det nyckelord som du soker efter.

Som standard markeras alla nyckelord som innehaller de tecken som du skriver in. Den forsta traffen markeras med
gront, och alla 6vriga tréaffar markeras med gult. Klicka pa Hitta nésta nyckelord eller Hitta foregaende nyckelord om
du vill vélja ett annat nyckelord som ar markerat.

Om du vill markera bara nyckelord som inleds med det tecken som du skriver, klickar du pa forstoringsglaset i
sokrutan och viljer Borjar med som sokmetod. Om du till exempel markerar Innehdller markeras bade "Indiana” och
"Maine" om du skriver in "in". Om du i stillet markerar Borjar med markeras endast "Indiana”.

Importera eller exportera nyckelord

Du kan importera textfiler med tabbindrag som exporterats fran andra program, t.ex. Adobe Photoshop Lightroom.
Du kan ocksé exportera Adobe Bridge-nyckelord som textfiler. Dessa filer kodas som UTF-8 eller ASCII, som &r en
delméngd av UTEF-8.

+ Om du vill importera en nyckelordsfil till Adobe Bridge utan att ta bort befintliga nyckelord, viljer du Importera
pé panelmenyn Nyckelord och dubbelklickar sedan pé den fil som ska importeras.
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Om du vill importera en nyckelordsfil till Adobe Bridge och ta bort befintliga nyckelord, véljer du Rensa och
importera pa panelmenyn Nyckelord och dubbelklickar sedan pé den fil som ska importeras.

Om du vill exportera en nyckelordsfil véljer du Exportera pa panelmenyn Nyckelord, anger ett filnamn och klickar
pé Spara.

Anvanda Version Cue med Adobe Bridge

Arbeta med Version Cue i Adobe Bridge

Adobe Bridge och Version Cue samverkar for att du pa ett intuitivt satt ska kunna komma at och hantera filer och
projekt i Version Cue. Du anvinder panelen Granska i Adobe Bridge nér du vill visa, navigera och arbeta med
information om Version Cue-servrar, -projekt och -objekt. Med hjilp av hypertextlankade atgirder pa panelen
Granska kan du arbeta med Version Cue-servrar och -projekt. Version Cue-knapparna pa panelen Innehall i Adobe
Bridge gor det enklare att komma &t och implementera Version Cue-kommandona.

Obs! Om du vill anvinda alla Version Cue-funktioner viljer du bide Adobe Version Cue CS4 och Adobe
Version Cue CS4 SDK i instdllningarna for Adobe Bridge-startskripten.

Du kan utfora foljande Version Cue-atgirder i Adobe Bridge. Anvisningar till hur du utfér dessa atgarder finns i
hjalpen till Version Cue.

+  Komma at Version Cue-servrar, skapa Version Cue-projekt, redigera projektegenskaper och ligga till filer i
projekt. Du kan ocksa anvianda Adobe Bridge om du vill ta bort eller koppla fran Version Cue-projekt.

+  Oppna projektfiler och flytta eller kopiera dem mellan Version Cue-projekt, samt ta bort och aterstilla
Version Cue-filer.

« Soka efter projektfiler med filinformation som versionskommentarer, nyckelord eller teckensnitt som finns i filen.
+ Checka ut en projektfil.
+ Checka in versioner av bdde Adobe-projektfiler och andra typer av filer.

Visa, ta bort och befordra tidigare versioner utan att 6ppna filerna i de ursprungliga programmen.

Visa tillgédnglighet och status fér Version Cue-servrar och -projekt med hjilp av statusikoner.

Granska Version Cue-filer i Adobe Bridge

P4 panelen Granska i Adobe Bridge visas ssmmanhangskanslig information om Version Cue-servrar, -projekt och
Version Cue-hanterade objekt, utifran vad som markeras pa panelen Innehall. Om du till exempel markerar ett
Version Cue-projekt, visar panelen Granska information om projektegenskaper och hyperldnkade dtgarder sa att du
kan visa projektinformation, synkronisera projektfiler och redigera projektegenskaper.

I den 6vre delen av panelen Granska visas information om servrar, projekt och objekt och i den nedre delen visas
hyperlinkade atgérder, ndr sidana finns. Med hjélp av granskningsinstéllningar kan du bestimma vilken information
som ska visas pa panelen Granska.

Mer information om hur du utfor olika Version Cue-dtgarder finns i hjélpen till Version Cue.

Visa Version Cue-information pa panelen Granska

1 Markera Version Cue-servern, -projektet eller -objektet pa panelen Innehall som du vill visa information om.

2 Vilj Fonster > Panelen Granska.
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I Adobe Bridge visas da information och atgérder (nir sddana finns) som hor till servern, projektet eller objektet.
3 Kilicka pa hyperldanken om du vill utféra en atgard.

Obs! For vissa dtgdrder krdvs det att du loggar in till administrationsverktyget for Version Cue.

Kopiera information fran panelen Granska
Att kunna kopiera information fran panelen Granska ér sarskilt anvandbart nir du behover texten fran en lang

kommentar.

% Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa informationen som du vill kopiera och vilj Kopiera
[objektets namn]. Hogerklicka till exempel pa en versionskommentar och vilj Kopiera [versionskommentar].

Ange granskningsinstéllningar
1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge CS4 > Instillningar (Mac OS) och vilj Granska.

2 Markera de objekt som ska visas pa panelen Granska och klicka pa OK. Markera till exempel Version Cue-
projektpanel om du vill visa information och atgirder for det valda Version Cue-projektet.
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Kapitel 3: Adobe Version Cue

Adobe Version Cue® CS4 ér ett objekthanteringssystem dér designers kan arbeta tillsammans med en uppsittning
gemensamma filer. Designers kan pé ett enkelt satt spara och arbeta i flera versioner av filerna.

Arbeta med Adobe Version Cue

Om Version Cue

Version Cue fungerar som en virtuell server dér designers kan samarbeta med en uppsattning gemensamma filer.
Designers kan pa ett enkelt sitt spara och arbeta i flera versioner av filerna.

Version Cue bestar av tva delar: Version Cue Server och Adobe Drive. Version Cue-servern kan installeras lokalt eller
pé en sdrskild dator och vara vird for Version Cue-projekt och PDF-granskningar. Adobe Drive ansluter till Version
Cue CS4-servrar. De anslutna servrarna visas som en hérddisk eller kopplad nétverksenhet i Utforskaren, Finder och
dialogrutor som Oppna och Spara som.
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Version Cue
A. Version Cue-server B. Anvindare ansluter till en server med Adobe Drive C. Anvindare checkar ut och sparar olika versioner av en fil

Du anvinder Version Cue ndr du vill spara versioner av filer medan du arbetar och vill gora det mojligt att arbeta i
grupp, till exempel med fildelning, versionskontroll, sikerhetskopior, granskningar online och att checka in och ut
filer. Du kan ordna Version Cue-hanterade filer i privata och delade projekt.

Version Cue ér integrerat med Adobe Bridge: Anvand Adobe Bridge som filldsare for Version Cue-projekt. Med
Adobe Bridge far du tillgang till Version Cue-servrar, -projekt och -filer. Du kan visa, soka efter och jamfora
information om Version Cue-hanterade objekt.

Du anvénder administrationsverktyget for Version Cue Server om du vill skapa och hantera anvéndarnas atkomst,
projekt och PDF-granskningar, administrera sikerhetskopior, exportera innehall och ange avancerad Version Cue-
serverinformation.

Obs! Version Cue finns inte i Adobe Bridge med Adobe Photoshop® Elements for Macintosh.

En videofilm om hur du stéller in Version Cue finns pa www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_se.
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Se dven

”Arbeta med Version Cue Server” pé sidan 46
”Ansluta till flera servrar med Adobe Drive” pa sidan 53

Videofilm om Version Cue

Arbetsflode i Version Cue

Innan du borjar anvinda Version Cue-funktionerna maste du installera och konfigurera Version Cue-servern, skapa
ett projekt och ge anvandare atkomst till det.

1. Installera och konfigurera Version Cue-servern

Nir du installerar en version av Adobe Creative Suite 4 installeras en Version Cue-server pd datorn, men den startas
inte. Du kan starta servern om du vill aktivera enkel fildelning. Om du vill dela objekt som hanteras i Version Cue med
en arbetsgrupp ska du dock installera Version-servern pa en sirskild dator som andra i natverket kan komma at. Mer
information finns i “Installera Version Cue Server och Adobe Drive” pa sidan 46.

Nir du startar servern for forsta gangen ombeds du att ange startinstdllningar. Instéllningarna omfattar bland annat
ett 16senord for systemadministrator, servernamn och synlighetsinstallningar, samt standardbehorigheter for
anvéndare.

Nir du har installerat och kopplat pa Version Cue-servern anvander du administrationsverktyget for Version Cue
Server for att konfigurera anvindare, skapa projekt och redigera deras egenskaper, skapa och administrera PDF-
granskningar och konfigurera Version Cue-servern. Mer information finns i ’Koppla pa och konfigurera Version Cue
Server” pa sidan 47.

2. Skapa ett projekt och tilldela anviandare

Om du har tilldelats behérighet kan du eller serveradministratoren skapa projekt och ge anvindare atkomst till dem.
I projekt lagras filer som har lagts till i projektet, samt filernas metadata som versionsinformation och kommentarer.
De projekt som du skapar i Version Cue dr som standard privata. Du kan dndra delad status for en produkt niar som
helst och du kan begrinsa atkomsten till projektet genom att ange att anvindare ska logga in nér de vill 6ppna
projektet.

Skapa projekt genom att anvinda Adobe Bridge, Adobe Drive-snabbmenyn eller administrationsverktyget for
Version Cue Server. Om du vill ange avancerade projektegenskaper, t.ex. krav pa inloggning och tilldelning av
anvdndarbehorigheter, maste du anvinda administrationsverktyget for Version Cue Server. Mer information finns i
”Skapa projekt” pa sidan 55 och ”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa
sidan 73.

3. Anvand Adobe Drive nar du vill ansluta till en server

Nar du har startat Version Cue-servern anviander du Adobe Drive nér du vill ansluta till Version Cue CS4-servern.
Med Adobe Drive far du atkomst till projektfiler fran Version Cue Server i dialogrutorna Spara som, Oppna och
Exportera, eller i Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS). Mer information finns i >Ansluta med Adobe Drive”
pé sidan 52.

4. Lagga till filer i ett projekt

Nir du har skapat ett projekt kan serveradministratéren och anvandare som har atkomst ligga till filer i projektet.
Anvindare kan titta pa projektfiler, gora dndringar och checka in dem igen. Mer information finns i “Lagga till filer
och mappar i ett projekt” pa sidan 58.
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5. Oppna, spara och skapa versioner av projektfiler

Anvind dialogrutorna Oppna eller Spara som eller andra dialogrutor for filhantering nar du 6ppnar och sparar
projektfiler. I Photoshop, Flash, InDesign, InCopy och Illustrator checkas projektfiler ut automatiskt nar du borjar
redigera dem. Du kan checka in dem frdn de hidr programmen genom att vilja Arkiv > Checka in eller genom att stinga
de redigerade filerna. I andra program checkar du in och ut filer manuellt med Adobe Bridge- eller Adobe Drive-
snabbmenyn i Utforskaren eller Finder.

Nir du checkar in en redigerad projektfil kan du ange en kommentar f6r den sparade versionen. Versioner
representerar en 6gonblicksbild av filen vid en given tidpunkt. Pa Version Cue-servern lagras alla versioner av en fil
sd att du kan ga igenom tidigare versioner, befordra tidigare versioner till den aktuella versionen eller ta bort onédiga
eller for gamla versioner. Se ”Version Cue-versioner” pé sidan 65.

En videofilm om hur du stiller in ett Version Cue-arbetsflode finns pa www.adobe.com/go/Irvid4038_vc_se.

Anvdnda Version Cue CS4 med andra program

Adobe Drive gor Version Cue Server-filer tillgangliga for alla program, inte bara for program i Creative Suite. Vissa
program &r helt anpassade till Version Cue. Om du till exempel anvander Photoshop CS4 ndr du 6ppnar en fil som

finns pa en Version Cue-server checkas filen ut automatiskt. Nér du stédnger filen kan du vilja att checka in den eller
bara spara den. Fullstindigt anpassade program ar Adobe Bridge, Photoshop, Illustrator, Flash, InDesign och InCopy.

Obs! Markera Aktivera Version Cue i Allmdnna instillningar om du vill anvinda Version Cue tillsammans med Flash.

Anvinda Version Cue med andra program én Adobe-program
Andra program, bland annat Microsoft Word, har tillgang till Version Cue Server-filer. Men du checkar in och ut filer
manuellt med Adobe Bridge- eller Adobe Drive-snabbmenyn i Utforskaren eller Finder.

Anvinda Version Cue med CS3-program

Om det finns de som anviander CS3 och CS4 i arbetsgruppen bor CS3-anviandare anvinda Adobe-dialogrutan for att
oppna filer, som tidigare. Arbetsflodet behover inte dndras. Men om en anvéindare sparar en fil med ett CS4-program
kanske en CS3-anvindare inte kan 6ppna filen. Om nagon till exempel sparar en InDesign CS4-fil utan att spara den
i ett utbytbart format kan InDesign CS3-anvindare inte ppna filen.

Anvinda Version Cue med Adobe Production Premium-program
Det finns inte stod for att anvinda Version Cue CS4 med videoprogram som Adobe After Effects” och Adobe
Premiere® Pro.

Se dven
”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 73

“Migrera projekt till Version Cue CS4 Server” pa sidan 50

Visa Version Cue-information

I Photoshop, Illustrator, InDesign, InCopy och Flash visar statusfiltet nederst i dokumentfonstret status for
projektfilen som du arbetar med, till exempel Aktuell fil eller Utcheckad av mig. Du kan klicka p4 statusfiltet om du
vill visa en meny med Version Cue-alternativ.
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Statusfilt

Adobe Bridge innehaller statusikoner for Version Cue-servrar och -projekt si att du vet om de 4r delade eller privata.
Statusikoner for offlineprojekt och offlineservrar visas inte i Adobe Bridge.

Delat projekt 73 -7 Anger att ett projekt ar tillgdngligt och delas med andra anvéndare.
Privat projekt = . Anger att ett projekt 4r tillgingligt och inte delas med andra anvindare.
Né&tverksserver /| Anger en fjarransluten Version Cue-server som ir tillganglig.

Du kan ocksé visa information om Version Cue-servrar, -projekt och -objekt med hjélp av panelen Granska i Adobe
Bridge.

Se dven
”Granska Version Cue-filer i Adobe Bridge” pa sidan 41

“Filstatus” pa sidan 60

Arbeta med Version Cue Server

Installera Version Cue Server och Adobe Drive

Version Cue-projekt och tillhérande objekt sparas pa Version Cue-servern. Nir Version Cue Server har installerats pa
datorn dr servern bara tillgdnglig om datorn ar igdng och om anvéndarna i din grupp har anslutit till servern med
Adobe Drive. Det hér sittet passar bra vid personligt bruk och for fildelning mellan enskilda personer.

Du kan ocksé installera Version Cue Server pa en sarskild dator som ar tillgdnglig f6r andra i nitverket. Objekt som
hanteras i Version Cue ar alltid tillgdngliga for en arbetsgrupp nér de ansluter med Adobe Drive.

En videofilm om hur du stiller in Version Cue i en arbetsgrupp finns pa www.adobe.com/go/Irvid4038_vc_se.
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Lokal eller serverbaserad fildelning: Version Cue kan konfigureras sd att det fungerar i en anvindar- eller serverbaserad miljo. I en
anvindarbaserad miljo delas filer och projekt frin den enskildes egen harddisk. I en serverbaserad miljé finns Version Cue-servern pd en separat
dator.

Se dven

Videofilm om att stélla in ett Version Cue-arbetsflode

Installera Version Cue Server pa din dator
Nér du utfor en standardinstallation av Adobe Creative Suite 4 Design, Web, Production Premium eller Master

Collection, installeras Version Cue-servern pé din dator, men den kopplas inte pa.

Version Cue Server eller Adobe Drive kanske inte installeras om du har avmarkerat nagot av alternativen nér du utfor
en anpassad installation av ndgon av Creative Suite-utgavorna. Om du vill installera Version Cue kor du en anpassad
installation igen och markerar Version Cue och Adobe Drive for att installera dem.

Installera Version Cue Server pa en sarskild dator

% Om du vill installera Version Cue-servern pa en sirskild dator kor du installationsprogrammet for Creative Suite
4 Design, Web, Production Premium eller Master Collection péa den datorn och installerar enbart Version Cue-
servern genom att f6lja instruktionerna pé skdarmen.

Koppla pa och konfigurera Version Cue Server

For att kunna anvéinda en Version Cue-server méste du koppla pa den och konfigurera startinstéllningar. Nar du har
konfigurerat dessa installningar kan du konfigurera fler Version Cue-serverinstillningar i Version Cue-
installningarna och ange avancerade serverinstallningar (till exempel aktivera SSL) i administrationsverktyget for
Version Cue Server.

En videofilm om hur du installerar en Version Cue-server finns pd www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_se.

1 Gor nagot av foljande:

+ (Windows) Oppna Kontrollpanelen, dubbelklicka pd Adobe Version Cue CS4 och klicka sedan pa Start.

+ (Mac OS) Oppna Systeminstillningar, klicka p4 ikonen fér Adobe Version Cue CS4 och klicka sedan pa Start.

Version Cue startar administrationsverktyget for Version Cue Server och visar fonstret Initial konfiguration i
standardwebblédsaren. Det kan ta en stund innan administrationsverktyget fér Version Cue Server startar.

2 Ifonstret Ursprunglig konfiguration kan du ange ett systemadministratorslosenord i rutan Losenord. Ange samma
lésenord i rutan Bekrifta l6senord.
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Obs! Anteckna l6senordet som du anger. Om du glommer bort systemadministratorslosenordet mdste du installera om
Version Cue-servern.

3 Ange ett namn pa servern i rutan Servernamn.
4 Vilj ett alternativ pa Serversynlighet-menyn.

« Vilj Privat om du inte vill att andra anvéndare i natverket ska kunna se servern. Privata Version Cue-servrar kan
bara nis fran din lokala dator.

« Vilj Synlig fér andra om du vill att servern ska vara synlig fér andra anviandare i natverket. (Servern maste vara
synlig om du vill bevilja andra atkomst till projekt pa servern.)

Obs! Om Version Cue dr installerat pd en Windows-dator med brandvigg och du vill dela servern med andra, mdste du
se till att TCP-portarna 3703 och 5353 dr 6ppna. Om du har aktiverat SSL for Version Cue-servern mdste dven port 3704
vara oppen. Om Version Cue CS3 dr installerat pd samma dator, ska ocksd port 51000 vara oppen (och 51001 om du har
aktiverat SSL). Information om hur du gor finns i hjdlpen till Windows.

5 Klicka pa Spara och fortsitt.

6 Angeinloggningsnamn (standardvardet dr system) och l6senord, och klicka sedan p& Logga in. Sedan kan du skapa
ett projekt, ange anvindare och gora andra serverinstallningar.

Nir du har konfigurerat Version Cue Server ansluter du till servern med Adobe Drive. Om du ansluter med Adobe
Drive kan du visa servern som en ansluten enhet.

Se aven

” Administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 69
“Felscka Version Cue” pa sidan 83
”Ansluta med Adobe Drive” pa sidan 52

Videofilm om att stélla in ett Version Cue-arbetsflode

Ange instédllningar for Version Cue Server

Du kan konfigurera ménga av Version Cue Server-installningarna i alternativen f6r Version Cue, till exempel
méingden RAM-minne som kan anvindas fér Version Cue. Om du vill konfigurera avancerade instéllningar, till
exempel aktivera SSL, byta namn pa Version Cue-servern eller dterstilla anvandarlas anvander du
administrationsverktyget for Version Cue Server.

Se aven

”Avancerade atgirder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 77

Fa tillgang till installningar for Version Cue-servern

1 Gor nagot av foljande om du vill ha tillgdng till installningarna for Version Cue:

« Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka pd Adobe Version Cue CS4 (Windows) eller klicka pi Adobe
Version Cue CS4 i Systeminstéllningar (Mac OS).

+ Om du anvinder Windows dubbelklickar du pé ikonen Version Cue [ i systemfiltet, nere till hoger pa skarmen.
+ Mac OS: klicka pa Version Cue [ pa menyraden dverst pd skidrmen och vilj Instéllningar for Version Cue CS4.

Obs! Version Cue-ikonen doljs som standard. Om du vill visa den viljer du Visa ikon i systemfiltet for Version Cue CS4
(Windows) eller Visa Version Cue CS4-status pa menyraden (Mac OS) i Version Cue-instdillningarna.


http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_se
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2 Kilicka pa fliken Installningar i instéllningarna fér Adobe Version Cue CS4.

Kontrollera att Version Cue-servern syns

1 Oppna Version Cue-instillningarna.

2 Om du vill ge andra behoérighet till delade Version Cue-projekt pa servern véljer du Synlig fér andra pa
Serversynlighet-menyn. Om du vill délja Version Cue-servern for andra viljer du Privat.

Obs! Om Version Cue dr installerat pd en Windows-dator med brandvigg och du vill dela servern med andra, mdste du
se till att TCP-portarna 3703 och 5353 dr 6ppna. Om du har aktiverat SSL for Version Cue-servern mdste dven port 3704
vara oppen. Om Version Cue CS3 dr installerat pd samma dator, ska ocksd port 51000 vara oppen (och 51001 om du har
aktiverat SSL). Information om hur du gor finns i hjdlpen till Windows.

3 Klicka pa Anvind.

Ange arbetsgruppsstorlek

1 Oppna Version Cue-instillningarna.

2 Pamenyn Storlek pa arbetsgrupp anger du hur méanga anvindare som vanligtvis anvénder Version Cue-servern per
dag. Den hir instdllningen anger hur Version Cue-serverns belastning hanteras.

3 Klicka pa Anvand.

Ange minne

Standardméngden minne som allokeras (128 MB) ricker for arbetsgrupper med férre én tio personer och projekt med
farre dn 1 000 objekt. Allokera minst 256 MB minne for storre arbetsgrupper och projekt med upp till 1 000 objekt.
Allokera minst 512 MB minne om du arbetar med fler dn 1 000 objekt per projekt eller fler 4n 50 projekt, oavsett
arbetsgruppens storlek.

1 Oppna Version Cue-instillningarna.

2 Irutan f6r minnesanvindning anger du mangden RAM-minne som du vill gora tillganglig for Version Cue
(standard ar 128 MB).

3 Klicka pa Anvand.

Hall Version Cue-ikonen synlig

1 Oppna Version Cue-instillningarna.

2 Vilj Visa serverikon i systemfiltet (Windows) eller Visa serverstatus i menyfiltet (Mac OS) om du vill behélla
Version Cue-ikonen synlig.

3 Klicka pa Anvind.

Aktivera Version Cue nar datorn startar
1 Oppna Version Cue-instillningarna.

2 Vilj Starta servern nér datorn startas.

3 Klicka pad Anvand.

Flytta datamappen

Datamappen innehaller filer som uppritthéller integriteten for Version Cue-projekt, filversioner och metadata. Du
kan flytta datamappen, men inte till en nitverksvolym. Om du flyttar datamappen till en extern disk i Mac OS
avmarkerar du Ignorera filbehorigheter i dialogrutan Himta information for disken.
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Viktigt! Stoppa Version Cue-servern innan du dndrar mappens plats. Forsok inte att flytta den hdr mappen manuellt
eller redigera nagra av filerna i datamappen i Version Cue.

1 Stdng av (stoppa) Version Cue-servern.

2 Oppna Version Cue-instillningarna.

3 Klicka pa fliken Platser i instéllningarna fé6r Adobe Version Cue CS4.
4

Klicka pa Vilj bredvid datamappens aktuella placering och vilj en ny plats. Du maste vilja en plats pa den dator
(inklusive externa diskar) diar Version Cue-servern ar installerad.

5 Klicka pa OK.

Se aven

”Stoppa eller starta om Version Cue-servern” pa sidan 51

Migrera projekt till Version Cue CS4 Server

Om du f6r narvarande anvénder Version Cue CS3 méste du migrera projekten till Version Cue CS4. Nér du migrerar
Version Cue CS3-projekt till Version Cue CS4 migreras dven de anvdndare som dr tilldelade dessa projekt.

Innan du migrerar projekt maste du se till att alla anvéndare har checkat in sina resurser sa att projekten ér
uppdaterade.

1 Leta reda pa mappen com.adobe.versioncue.migration_3.1.2 pa datorn dir Version Cue CS4 dr installerat och
kopiera den till plug-in-mappen for Version Cue CS3.

Mappen com.adobe.versioncue.migration_3.1.2 finns pa foljande plats:

(Windows) Programfiler/Delade filer/Adobe/Adobe Version Cue CS4/Server/cs3-migration-plugin
(Mac OS) Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS4/Server/cs3-migration-plugin
2 Starta om Version Cue CS3.

3 Starta Version Cue CS4 och logga in pa Serveradministration.

4 Klicka pa fliken Avancerat och sedan pa Importera Version Cue CS3-data.

5 Ange inloggning och l6senord for en Version Cue CS3-administrator och klicka pa Logga in.

6 Markera vilket projekt som du vill migrera och klicka pa Migrera.

Obs! Om Version Cue CS3-projektet har samma namn som ett projekt som redan finns pd Version Cue CS4-servern,
liggs en siffra till i slutet av Version Cue CS3-projektnamnet, till exempel “Testprojekt (2)”. Om en Version Cue CS3-
anvindare har samma anvindarnamn som en befintlig anvindare pa Version Cue CS4-servern anvinder Version Cue
det befintliga Version Cue CS4-anvindarkontot.

7 Klicka pa Avsluta nér bekriftelsesidan visas i administrationsverktyget for Version Cue Server.
8 Stoppa Version Cue CS3-servern.

9 Avinstallera Version Cue CS3.

10 Starta om Version Cue CS4-servern.

Da aterstlls porten for dtkomst bade fran Adobe CS3- och Adobe CS4-komponenterna.
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Se dven

”Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 70

”Anvinda Version Cue CS4 med andra program” pé sidan 45

Stoppa eller starta om Version Cue-servern

Nir du stdnger av Version Cue-servern inaktiverar du atkomsten till de Version Cue-projekt som finns pa den servern.

Varje gang som du startar om Version Cue-servern utfors en integritetskontroll och eventuella reparationer utfors. Du
bor starta om Version Cue-servern varje vecka sa att integritetskontrollen och reparationer kan utforas.

1 Gor nagot av foljande om du vill ha tillgdng till instéllningarna for Version Cue:

+ (Windows) Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka p2 Adobe Version Cue CS4, eller dubbelklicka pa ikonen
Version Cue [ i systemfiltet i det nedre hogra hornet av skidrmen.

+ (Mac OS) Klicka pd Adobe Version Cue CS4 i Systeminstéllningar, eller klicka pa ikonen Version Cue -1 pa
menyraden verst pa skirmen och vilj Installningar for Version Cue CS4.

2 Kilicka pa fliken Installningar i dialogrutan Adobe Version Cue CS4.

+ Klicka pa Avbryt nar du vill stinga av Version Cue-servern. Klicka pd Ja (Windows) eller Stdng av (Mac OS) nar
du ombeds gora det.

+ Starta om Version Cue-servern genom att klicka p4 Avbryt och klicka sedan pé Starta.
« Om du vill att Version Cue ska starta automatiskt nar datorn startas viljer du Starta servern nir datorn startas.
3 Klicka pad OK (Windows) eller Anviand nu (Mac OS).

Du kan ocksa starta om Version Cue-servern genom att klicka pd Starta om servern pd fliken Avancerat i
administrationsverktyget for Version Cue Server.

Se aven

”Avancerade atgirder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 77

”Koppla fran en Version Cue-server” pd sidan 59

Ansluta till en Version Cue-server via WebDAV

Adobe rekommenderar att du hanterar andra filer &n Adobe-filer med Adobe Drive och Adobe Bridge. Om du
samarbetar med andra som inte har tillgang till dessa Adobe-verktyg kan de anvdnda URL:en till Version Cue
WebDAV-servern for att fa tillgang till projekt pa en Version Cue-server.

Du far tillgang till en Version Cue-server genom att anvinda ett WebDAV-anpassat program, till exempel ett
Microsoft Office-program. I Windows: Ange ett projekt pa en Version Cue-server som en nétverksplats genom att
ange projektets WebDAV-URL. I Mac OS: Ange projektets WebDAV-URL med kommandot Anslut till server fran
Finder. Lds i dokumentationen for programmet om hur du anvinder WebDAV-funktionerna innan du férsoker att
ansluta.

% Ange WebDAV-URL:en for Version Cue, portnumret (3703, eller 51000 om du ansluter till en server som kors i
samma system som en Version Cue CS3-server), webdav samt projektnamnet. Exempel:
http://153.32.235.230:3703/webdav/projektnamn
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Ansluta med Adobe Drive

Om Adobe Drive

Med Adobe Drive kan du ansluta till Version Cue CS4-servrar. De anslutna servrarna visas i systemet som en ansluten
harddisk eller en kopplad nétverksenhet. Nar du ansluter till en server via Adobe Drive kan du 6ppna och spara
Version Cue-filer p4 flera sitt. Du kan anviinda Utforskaren eller Finder samt dialogrutorna Oppna, Importera,
Exportera, Montera, Spara och Spara som.

Nir Version Cue Server ar igang och du hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) pa en mapp eller fil, visas
Adobe Drive CS4-menyn pa snabbmenyn. Med den hir menyn kan du ansluta till en server, checka in och ut filer
manuellt och utféra andra atgérder.
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Att 8ppna och spara Version Cue-filer i dialogrutorna Oppna respektive Spara som ér enkelt. Vilj Version Cue-
servern pa samma plats som du véljer en hirddisk eller en kopplad nitverksenhet. I Windows dppnar du dialogrutan
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Obs! I tidigare versioner av programserien fanns knappen “Adobe-dialogruta” som du kunde klicka pd och fé tillgdng till
Version Cue-funktioner. Om du ansluter till servrar via Adobe Drive behiover du inte anvinda Adobe-dialogrutan.
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Ansluta till flera servrar med Adobe Drive

Om du ansluter till en server via Adobe Drive kan du visa serverns projektfiler i Utforskaren i Windows eller Finder i

Mac OS. Du har ocksa tillgang till dessa filer via dialogrutorna Oppna och Spara som samt andra dialogrutor for
filhantering.

Nér du maste arbeta med Version Cue-projekt som finns i ett annat delnét, kan du anvinda IP-adressen till datorn nér
du vill ha tillgang till den fjarranslutna Version Cue-servern, forutsatt att den ar konfigurerad att synas fér andra
anvédndare. Version Cue-servrar i ditt eget delndt som &r konfigurerade att synas, visas automatiskt.

1 Kontrollera att Adobe Version Cue-servern &r igang (startad).
2 Utfor ett av foljande alternativ:

« I Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS) hogerklickar eller Ctrl-klickar du pa en mapp, en fil eller
skrivbordet och viljer sedan Adobe Drive CS4 > Anslut till pa snabbmenyn. (I Mac OS X Leopard viljer du Mer
> Adobe Drive > Anslut till.)

+ I Adobe Bridge viljer du Verktyg > Version Cue > Anslut till, eller s& klickar du pé ikonen Anslut till I .
3 Klicka pa Version Cue Server-ikonen.
4 Utfor ett av foljande alternativ:

+ Om du vill ansluta till en lokal eller synlig server markerar du nagon av de tillgdngliga servrarna och klickar pa
Anslut. Ange sedan namn, l6senord och annan information som behévs och klicka pa Anslut.

« Om duvill ansluta till en fjarrserver klickar du pa Anslut manuellt till en server. Skriv in IP- eller DNS-adressen
och porten for Version Cue Server (till exempel http://153.32.32.32:3703). Om du ansluter till en server som
finns i samma system som en Version Cue CS3-server, lagger du till portnummer 51000 i slutet av URL:en for
Version Cue (till exempel http://153.32.32.32:51000).

Visa fonstret Version Cue-serveradministration om du vill identifiera Version Cue-URL:er som fjarranvindare
och WebDAV-program behover for att komma at servern.

En genvig till fjarrservrar inkluderas automatiskt i listan over tillgdngliga Version Cue-servrar.

Nir du har anslutit till en server kan du stidnga fonstret Adobe Drive och dnda fortsdtta att vara ansluten. Om
du vill dndra instdllningar eller ansluta till en annan server eller tjdnst 6ppnar du fonstret Adobe Drive igen.
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Se dven

”Koppla pa och konfigurera Version Cue Server” pa sidan 47

“Felsoka Version Cue” pa sidan 83

Redigera anslutningsinstallningar for Adobe Drive

1 Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) p4 en fil eller skrivbordet och vilj Adobe Drive > Anslut till. (I
Mac OS X Leopard viljer du Mer > Adobe Drive > Anslut till.)

2 Kilicka pa alternativet Instillningar i fonstret Adobe Drive vid en ansluten server.
3 Utfor ett av f6ljande alternativ:

Kom ihdg mig Markera det hir alternativet om du vill slippa skriva in anvindarnamn och lésenord varje gdng du
ansluter till servern.

Anslut automatiskt nér datorn startas Markera det hér alternativet om du vill ansluta till en server nar du startar
datorn. Se till att du eller systemadministratéren ocksa markerar alternativet Starta servern nir datorn startas i
Adobe Version Cue Server-dialogrutan, sa att det finns en tillginglig server fér Adobe Drive att ansluta till.

Oppna i Utforskaren (Windows) / Oppna i Finder (Mac OS) Markera det hér alternativet om du vill 6ppna
projektmappen i Utforskaren eller Finder. Sedan kan du lagga till, ta bort eller redigera filer i projektmappen.

Koppla fran server Med det hir alternativet kopplas Adobe Drive fran Version Cue-servern.

Administrera server Med det hir alternativet 6ppnas fonstret Administration av Version Cue Server. Det 4r samma
sak som att klicka pa knappen Serveradministration i Version Cue-alternativen.

Ange instdllningar for Adobe Drive
1 Oppna Adobe Drive och klicka pa Instéllningar.
2 Ange nagot av f6ljande alternativ och klicka sedan pé Spara.

Cachelagring I cacheminnet lagras information sé att prestandan forbéttras nér du 4r ansluten till en server som
anvinder Adobe Drive. Lagringen av cacheminnet upptar dock diskutrymme.
« Kilicka pa Flytta cache nér du vill ta reda pa var dina cachelagrade filer finns (du méste koppla fran servern innan

du gor detta).

+ Ange storleken for cacheminnet om du vill sitta en grins for cachelagrade filer. Nér gransen for cacheminnet
uppnas tas de dldsta cachelagrade filerna bort automatiskt.

+ Klicka pa T6m cacheminnet om du vill ta bort alla cachelagrade filer.

Loggning Ange om loggen visas som info, en varning eller ett fel. Klicka pA Oppna loggfil om du vill ppna
loggfilen i det textredigeringsprogrammet som anvinds som standard. I loggfilen visas var servrarna ér installerade
och hur de dr konfigurerade.

Arbeta med projekt i Version Cue

Version Cue-projekt

Version Cue-projekt lagras pa Version Cue-servrar. I projekten lagras de filer som lagts till projektet samt filversioner
och annan filinformation som kommentarer och versionsdatum. Nir Version Cue-servern &r synlig och projekten
delas kan flera anvindare fa tillgang till projekten, som kan innehalla bdde Adobe-filer och andra typer av filer.
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Du kan bara skapa och administrera projekt om du har ritt behorighet i administrationsverktyget fér Version Cue
Server.

Se dven
”Om projektfiler” pa sidan 60

”Om versioner” pa sidan 65

”Skapa och hantera anvdndare” pa sidan 70

Skapa projekt
Du kan skapa projekt genom att anvinda Adobe Bridge, Adobe Drive-snabbmenyn eller administrationsverktyget for

Version Cue Server, som innehaller alternativ for att ange avancerade projektegenskaper.

Du maste ha behorigheten Projektadministration for att kunna skapa projekt i Version Cue. Om du skapar ett delat
projekt kontrollerar du att Version Cue-servern ér synlig for andra. Om servern dr privat kan andra anvéindare inte
oppna det delade projektet. Om det tillats i instéllningarna dr nya projekt tillgdngliga for andra anvindare endast efter
att de ansluter eller ateransluter till servern.

Se aven

”Skapa och hantera anvdndare” pa sidan 70

Skapa ett projekt med Version Cue Server Administration

1 Oppna Version Cue-instillningarna. I Windows éppnar du Kontrollpanelen och dubbelklickar pa Adobe
Version Cue CS4. I Mac OS ska du klicka pa Adobe Version Cue CS4 i Systeminstéllningar.

2 Klicka pa Serveradministration och logga in. (Du maste ha administratorsbehorighet for att kunna skapa ett
projekt.)

3 Vilj Skapa ett projekt pé fliken Hem eller klicka pa fliken Projekt och sedan pa Nytt.

4 Vilj om du vill skapa ett tomt projekt eller skapa ett projekt som du importerar fran en mapp, FTP-server eller
WebDAV-server.

5 Skapa firdigt projektet genom att folja instruktionerna. (Se ”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget
for Version Cue Server” pa sidan 73.)

Skapa ett projekt i Adobe Bridge
1 Anviand Adobe Drive om du vill ansluta till en Version Cue-server som administrator eller som en anviandare med
behorighet att skapa projekt.

2 Starta Adobe Bridge.
3 Oppna den Version Cue-server dir du vill spara projektet och vilj Verktyg > Version Cue > Nytt projekt.

Om Version Cue inte visas pa Verktyg-menyn kontrollerar du att Version Cue CS4 och Adobe Version Cue CS4 SDK
ar markerade i instéllningarna for Startskript for Adobe Bridge. Mer information finns i “Det gar inte att se Version
Cue-funktioner i Adobe Bridge” pa sidan 84.

4 Ange ett namn for projektet i rutan Projektnamn och en beskrivning i rutan Projektinformation i dialogrutan Nytt
projekt.

5 Markera Dela det har projektet med andra om du vill att andra ska kunna fa tillgédng till projektet och dess filer.
6 Klicka pa OK.
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Skapa ett projekt med Adobe Drive
1 Anviand Adobe Drive om du vill ansluta till en Version Cue-server som administrator eller som en anviandare med
behorighet att skapa projekt.

2 Oppna Version Cue Server-mappen i Utforskaren eller Finder.

3 Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa Version Cue Server-mappen och vilj sedan Adobe Drive CS4
> Nytt projekt pa snabbmenyn. (I Mac OS X Leopard viljer du Mer > Adobe Drive CS4 > Nytt projekt.)

4 Ange ett namn for projektet i rutan Projektnamn och en beskrivning i rutan Projektinformation i dialogrutan Nytt
projekt.

5 Markera Dela det har projektet med andra om du vill att andra ska kunna fa tillgéng till projektet och dess filer.
6 Klicka pa OK.

Oppna ett projekt

Du kan 6ppna projekt som lagras pa en lokal Version Cue-server eller 6ppna delade projekt pa en fjarrserver som ar
synlig fér andra.

Nir du har 6ppnat ett projekt kan du lagga till filer i projektmappen och arbeta med dem. Om du vill anvianda
snabbmenyn hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) du p4 en projektfil och viljer sedan ett alternativ pa
Adobe Drive CS4-menyn.

Se dven

”Ange instéllningar for Version Cue Server” pa sidan 48

”Ansluta till flera servrar med Adobe Drive” pa sidan 53

Oppna ett projekt med Adobe Drive

1 Anviand Adobe Drive nir du vill ansluta till en Version Cue-server.

2 Ifonstret Adobe Drive klickar du pa Instéllningar vid den Version Cue-server som Adobe Drive dr anslutet till, och
klickar sedan pa Oppna i Utforskaren (Windows) eller Oppna i Finder (Mac OS).

3 Oppna projektet.

Oppna ett projekt i Windows
1 Anviand Adobe Drive nir du vill ansluta till en Version Cue-server.

2 ] Utforskaren i Windows klickar du pa Den hir datorn (Windows XP) eller Dator (Vista).

3 Leta upp och dubbelklicka pd namnet pa Version Cue-servern.

Oppna ett projekt i Finder

1 Anvind Adobe Drive ndr du vill ansluta till en Version Cue-server.

2 Oppna ett Finder-fonster och klicka pa den anslutna Version Cue-servern.

Oppna ett projekt i Adobe Bridge

1 Anviand Adobe Drive nar du vill ansluta till en Version Cue-server.
2 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter.

3 Dubbelklicka pa servern om du vill visa projekten pa den.
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4 Oppna projektet genom att dubbelklicka pa det.

Redigera projektegenskaper

Du kan redigera projektets namn och beskrivning i Adobe Bridge. Om du vill aktivera ldsskydd, redigera eller tilldela
anvindare eller begira att anvidndarna loggar in till projektet maste du emellertid anvidnda administrationsverktyget
for Version Cue Server.

-

Utfor ett av f6ljande alternativ:
+ I Adobe Bridge markerar du projektet och viljer Verktyg > Version Cue > Redigera egenskaper.

I Adobe Bridge: Markera projektet, vilj Fonster > Panelen Granska och klicka pa Redigera egenskaper i omradet
Projektatgirder pa panelen Granska.

2 Skriv ett namn i rutan Projektnamn i dialogrutan Redigera egenskaper. Om du vill déndra beskrivningen av
projektet anger du en beskrivning i rutan Projektinformation.

3 Klicka pa Spara.

Obs! Om du vill redigera avancerade egenskaper i administrationsverktyget for Version Cue Server klickar du pa
Serveradministration i dialogrutan Redigera egenskaper.

Se dven
”Oppna ett projekt” pa sidan 56
”Om projektfiler” pa sidan 60

”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 73

Andra delad status for ett projekt

Version Cue CS4-projekt dr som standard privata, men du kan nér som helst dndra ett projekts delningsstatus. Om du
andrar ett projekts status till delat, kontrollerar du att Version Cue-servern ér synlig for andra. Om servern ér privat
kan andra anvindare inte 6ppna det delade projektet savida inte de har fatt atkomst.

Med administrationsverktyget for Version Cue Server kan du begira inloggning for delade projekt, vilket begrinsar
dtkomsten for specifika anvindare.

Se dven
”Oppna ett projekt” pa sidan 56

”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 73

Dela ett projekt eller avbryta delning fran Adobe Bridge

1 Klicka pé Version Cue pé panelen Favoriter och dubbelklicka pa servern pa panelen Innehéll.
2 Markera projektet och gor sedan négot av foljande:
+ Vilj Verktyg > Version Cue > Dela projekt eller Avsluta projektdelning.

Vilj Fonster > Panelen Granska och klicka pa Redigera egenskaper pé panelen Granska. Markera eller avmarkera
Dela det hér projektet med andra och klicka pé Spara.



ANVANDA ADOBE BRIDGE OCH ADOBE VERSION CUE CS4 | 58
Adobe Version Cue

Dela eller sluta dela ett projekt med administrationsverktyget for Version Cue

1 Gor nagot av foljande:

+ (Windows) Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka pa Adobe Version Cue CS4, eller dubbelklicka pa ikonen
Version Cue [ i systemfiltet och vilj Serveradministration.

+ (Mac OS) Klicka pa Adobe Version Cue CS4 i Systeminstéllningar, eller klicka p& ikonen Version Cue 6verst pa
skarmen, och klicka sedan pa Serveradministration.

2 Skriv ditt inloggningsnamn och losenord f6r Version Cue i textrutorna och klicka pa Logga in.
3 Klicka pa fliken Projekt och klicka sedan pa det projekt som du vill redigera.

4 Markera eller avmarkera Dela det hir projektet med andra och klicka pa Spara.

Flytta sakerhetskopior av projekt

Stang Version Cue-servern innan du flyttar mappen med sidkerhetskopian. Du ska inte flytta mappen manuellt.
1 Stingav Version Cue-servern (se “Stoppa eller starta om Version Cue-servern” pa sidan 51).

2 Gor néagot av foljande om du vill ha tillgang till instédllningarna fér Version Cue:

+ (Windows) Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka p Adobe Version Cue CS4, eller dubbelklicka pa ikonen
Version Cue [ i systemfiltet och vilj Serveradministration.

+ (Mac OS) Klicka pa4 Adobe Version Cue CS4 i Systeminstallningar, eller klicka pa ikonen Version Cue &verst pa
skdarmen, och klicka sedan pa Serveradministration.

3 Kilicka pa fliken Platser i installningarna for Adobe Version Cue CS4.

4 Klicka pa Vilj bredvid placeringen av mappen med sakerhetskopian och vilj en ny plats.
Vilj en plats pa den dator dir Version Cue-servern ar installerad.

5 Klicka pa OK.

6 Klicka pa OK (Windows) eller Anvind nu (Mac OS). Klicka pé Ja (Windows) eller Starta om (Mac OS), om du blir
ombedd att gora det, for att starta om Version Cue-servern.

Se dven
”Sikerhetskopiera ett Version Cue-projekt” pé sidan 76

Lagga till filer och mappar i ett projekt

Om du vill spara versioner av en fil och anvénda Version Cue-filhantering lagger du till filen i ett Version Cue-projekt.
Du kan ldgga till bide Adobe-filer och andra typer av filer i Version Cue-projekt.

Se dven
”Oppna ett projekt” pa sidan 56

Lagga till en fil eller mapp i ett projekt i Adobe Bridge

1 Anvand Adobe Drive nar du vill ansluta till en Version Cue-server.

2 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter, ppna Version Cue-servern pa panelen Innehall och dubbelklicka pa
det projekt dir du vill ldgga till filer.
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3 Gor nagot av foljande:

Dra filer eller mappar fran Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS) till projektet i Adobe Bridge. (Det gér
inte att dra tomma mappar till ett Version Cue-projekt i Adobe Bridge.)

« Vilj Verktyg > Version Cue > Ligg till filer. Markera en eller flera filer i dialogrutan Oppna och klicka sedan pa
Oppna.

4 Skriv en versionskommentar i dialogrutan Checka in och klicka pa OK.

Lagga till en fil i ett projekt med Utforskaren eller Finder

1 Starta Version Cue Server och anslut till servern med Adobe Drive.
2 Oppna Version Cue Server i Utforskaren i Windows eller Finder i Mac OS.

Version Cue Server visas p4 samma plats som de kopplade nitverksenheterna och harddiskarna.

3 Oppna projektmappen och dra sedan filerna som du vill ligga till i mappen.

4 Om du vill checka in filen sé att den blir tillgédnglig for andra hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS)
du pa filen och viljer Adobe Drive CS4 > Checka in. (I Mac OS X Leopard viljer du Mer > Adobe Drive CS4 >
Checka in.) Skriv in en versionskommentar och klicka pd OK.

Obs! Om du checkar ut en fil och drar en ny version av en fil till en mapp med en dldre version kan du checka in filen och
skapa en annan version. Om filen ersdtts ndr den inte dr utcheckad tas dock tidigare versioner av filen bort.

Lagga till en fil i ett projekt med ett fullstandigt anpassat program

Om du sparar en fil i en projektmapp med nagot av de fullt anpassade programmen - Photoshop, Illustrator, InDesign,
InCopy eller Flash - kan du checka in filen samtidigt som du sparar den.

1 Starta Version Cue Server och anslut till servern med Adobe Drive.

2 Iprogrammet, till exempel Photoshop, véljer du Arkiv > Spara som (eller Arkiv > Checka in) och sparar sedan filen
i projektmappen.

3 Skriv in en versionskommentar och klicka pa OK.

Filen sparas och checkas in. Om du redigerar filen checkas den ut till dig igen. Darefter kan du checka in en ny version
genom att vilja Arkiv > Checka in. Du kan ocksa checka in den redigerade filen nar du stdnger den.

Koppla fran en Version Cue-server

Nir Adobe Drive kopplas fran en Version Cue-server blir Version Cue Server-projektfilerna inte langre tillgdngliga.
Om du kopplar fran tas genvégarna till projektet bort frain Adobe Bridge. Det kan vara en bra idé att koppla fran en
server om nagon i arbetsgruppen skapar ett projekt. Nar du ansluter igen kan du visa de nya projektfilerna.

< Utfor ett av foljande alternativ:

+ Oppna Adobe Drive. Dubbelklicka p& den server som du dr ansluten till och klicka sedan pa Koppla fran server. Du
kan ocksé klicka pa triangelikonen vid den server som du vill koppla fran.

I Adobe Bridge: Klicka pa Version Cue i mappen Favoriter, markera servern och vilj Verktyg > Version Cue >
Koppla fran.

Se dven

”Stoppa eller starta om Version Cue-servern” pa sidan 51

”Koppla bort fran Version Cue-servern med filer utcheckade” pa sidan 84
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Arbeta med filer i Version Cue

Om projektfiler

Nér du arbetar i filer frén ett Version Cue-projekt redigerar du filerna pa serverplatsen. Den hér processen ér
annorlunda én i Version Cue CS3, dar du redigerar en lokal kopia av filen p& hirddisken och sedan synkroniserar den
lokala versionen och serverversionen. I Version Cue CS4 behdvs ingen synkronisering eftersom projektfilerna endast
visas pa servern.

Nir du sparar en fil lagras en tillfdllig fil. Nya versioner av filen skapas pa servern nar du eller ndgon annan anvéndare
checkar in filen eller sparar en version.

Se aven
”Version Cue-projekt” pa sidan 54

”Om versioner” pé sidan 65

Filstatus

De filer du hanterar med hjélp av Version Cue markeras alltid med en statusikon som anger filens status pa
Version Cue-servern. Du kan visa status for en fil ndr du bldddrar bland filerna i statusfiltet i anpassade program som
InDesign och Illustrator.

En fil kan ha flera statusvirden samtidigt.
Oppna [ Filen dr dppen pa datorn. Statusen Oppen visas bara for filer pa din dator.

Utcheckad av mig ‘# Du haller pa att redigera filen. Den hir statusen tilldelas nir du dndrar filens innehall. Du kan
markera filen som utcheckad innan du redigerar den for att varna andra anvandare om att du tdnker dndra innehallet.

Utcheckad av [anvdndarnamn] *. En annan anvéndare redigerar filen och han/hon har inte sparat nagon ny version.
Aktuell fil ¥ Den senaste, kinda versionen av filen checkas in och ér tillginglig for redigering.
Konflikt (# Det har uppstatt en versionskonflikt eller ocksa arbetar bade du och nagon annan anvandare med filen.

Ny fil = Filen visas i projektmappen men har inte checkats in pa Version Cue Server. Denna status kan till exempel
anvindas om en fil sparas i ett befintligt projekt for forsta gdingen medan Version Cue-servern ar offline. Du kan
redigera filen men det &r viktigt att checka in filen nér du har sparat dina dndringar.

Nyare version pa servern ' En nyare version av filen visas pd Version Cue-servern. Den hér ikonen visas om négon
annan checkar in en version medan du har filen 6ppen och arbetar med den.

Servern inte tillgénglig ™ Version Cue Server ir offline, eller s dr du offline och kan inte komma 4t servern.

Borttaget i Filen eller mappen har tagits bort fran projektet, men har inte tagits bort permanent. (Du kan aterstalla
borttagna filer och mappar.)

Se dven
”Ta bort filer eller mappar fran ett projekt” pa sidan 64

“Redigera filer som har checkats ut av en annan anvidndare” pé sidan 61



ANVANDA ADOBE BRIDGE OCH ADOBE VERSION CUE CS4 | 61
Adobe Version Cue

Oppna en fil i ett projekt
Du kan bara 6ppna filer frén projekt som lagras pa en lokal Version Cue-server eller 6ppna delade projekt pa en

fjarrserver som dr synlig for andra.

Du kan 6ppna en projektfil i valfritt program. Om du 6ppnar en incheckad fil fran Photoshop, Hlustrator, InDesign,
Flash eller InCopy checkas filen ut automatiskt, och du kan spara versioner av filen fran programmet. De som
anvdnder CS3-program kan anvinda Adobe-dialogrutan nir de vill 6ppna Version Cue CS4-projektfiler. Om du
Oppnar en projektfil i ett annat program méste du checka in och ut filerna manuellt. (Mer information finns i
”Anvinda Version Cue CS4 med andra program” pé sidan 45.)

Obs! Se till att du dr ansluten till Version Cue Server-projektet via Adobe Drive. Se "Ansluta till flera servrar med Adobe
Drive” pd sidan 53.

Se dven
”Oppna ett projekt” pa sidan 56

”Ange instéllningar f6r Version Cue Server” pa sidan 48

Oppna en projektfil inifran ett program
1 Vilj Arkiv > Oppna i programmet.

2 Oppna serverenheten som innehaller Version Cue-projektet.

I Windows: Klicka pa Den hir datorn (Windows XP) eller Dator (Vista), eller visa menyn S6k i. Leta upp
projektmappen, som visas som en mappad nétverksenhet. I Mac OS: Klicka pd den anslutna servern.

3 Dubbelklicka pa projektet som innehaller filen du vill 6ppna.
4 Markera filen och klicka pa Oppna.

Oppna en projektfil fran Adobe Bridge

1 Klicka pé Version Cue pa panelen Favoriter.

2 Dubbelklicka pa Version Cue-servern pa panelen Innehall, dubbelklicka pa det projekt som innehéller den fil som
du vill 6ppna och dubbelklicka pa filen.

I Adobe Bridge forutsitts det att operativsystemet kinner till vilket program som ska anvéndas nér filen 6ppnas. Om
filen 6ppnas i fel program kan du 6ppna filen direkt fran ritt program, eller dndra systeminstallningarna om du vill
ange att ett annat program ska anviandas som standard for filtypen.

Redigera filer som har checkats ut av en annan anvandare

Om nagon redigerar en fil som lagras i en projektmapp dndrar Version Cue filens status till utcheckad, anger att filen
redan ér utcheckad nir du forsoker redigera projektfilen och later dig avgora om du vill fortsétta arbeta med en kopia
av filen.

Nir bada dr klara med sina dndringar kan de spara en ny version av filen pa Version Cue-servern. Alla som anvinder
samma fil informeras om att det finns en ny version pd Version Cue-servern och kan sedan vilja om de vill hamta den
senaste versionen eller fortsdtta att redigera filen.

Anvind administrationsverktyget for Version Cue Server om du vill ldsa ett Version Cue-projekt. Det dr bara den
anvindare som har checkat ut en tillginglig fil i ett ldsskyddat projekt som kan checka in en ny version av filen i
Version Cue-projektet. Mer information finns i “Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue

Server” pd sidan 73.
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Redigera filer som har checkats ut av en annan anvandare

1 Oppna filen och vilj sedan nagot av foljande alternativ nir varningen Utcheckad av visas:

Sténg Filen stidngs utan att dndringarna sparas.
Fortsatt Filen forblir 6ppen sa att du kan fortsitta arbeta med dokumentet.

2 Om du fortsitter att arbeta med dokumentet och dndrar innehallet visas ett meddelande om att det finns risk for
konflikter. Vilj nagot av foljande alternativ:

Angra dndringarna Visar den senaste versionen av filen fran Version Cue-servern.
Fortsitt redigera Gor att du kan redigera projektfilen, vilket kan leda till konflikter.

3 Om projektet inte dr ldst kan du spara en ny version av dina dndringar. Ett varningsmeddelande visas for att
informera om att olika dndringar kommer att géras om du fortsatter. Vilj nagot av f6ljande alternativ:

Avbryt Gar tillbaka till det 6ppna dokumentet utan att checka in nagon version.

Checka in Uppdaterar originalfilen pa Version Cue-servern med den nya versionen. (Ett meddelande visas f6r den
andra anvdndaren om att en nyare version av filen har skapats.)

Du kan stinga dokumentet och ignorera de dndringar som du har gjort.

Uppdatera en fil med den senaste versionen

Om en annan anvindare skapar en version av en fil som du har 6ppnat eller som fortfarande har statusen Utcheckad,
uppmanas du att uppdatera dokumentet med den senaste versionen. Den har uppmaningen visas niar du 6ppnar filen,
nér du forsoker redigera den eller nér du placerar dokumentfonstret 6verst i en grupp med dokument.

% Vilj nagot av foljande nar meddelandet visas:

Angra éndringarna Uppdaterar dokumentet med den senaste versionen i Version Cue-projektet. Du kan fortsitta att
redigera filen efter att den har uppdaterats. De dndringar som du har gjort férsvinner dven om du redan har sparat
andringarna av den lokala projektfilen med kommandot Spara.

Fortsatt redigera Dokumentet dndras inte. Du kan fortsitta att redigera filen utan att skriva 6ver dndringarna i den
senaste versionen. I stéllet far du en uppmaning om att spara en ny version av filen nir du stdnger den, eller att ignorera
andringarna.

Flytta och kopiera Version Cue-filer

Anvind kommandona Flytta till eller Kopiera till i Adobe Bridge om du vill flytta eller kopiera Version Cue-filer inom
ett projekt, mellan projekt eller fran ett projekt till en skrivbordsmapp. Du kan ocksé anvéinda ett fonster i Utforskaren
eller Finder nér du vill flytta och kopiera filer mellan projektmappar.

Nér du kopierar eller flyttar en fil, kopieras eller flyttas bara den senaste versionen.

Se dven
*Oppna ett projekt” pa sidan 56

Kopiera Version Cue-filer
< GOr nagot av foljande:

+ Markera filen i Adobe Bridge och vilj Redigera > Kopiera.
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Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filen i Adobe Bridge, vilj Kopiera till och vilj ett projekt eller
en mapp pa snabbmenyn. Om du vill ange en mapp som inte visas viljer du Vilj mapp, markerar en skrivbords-
eller projektmapp och klickar pa OK.

I Utforskaren eller Finder: Ctrl-dra (Windows) eller Alt-dra (Mac OS) filerna till en annan plats.

Flytta Version Cue-filer

% GOr nagot av foljande:

+ Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filen i Adobe Bridge, valj Flytta till och vilj en mapp pa
snabbmenyn (om du vill ange en mapp som inte visas véljer du Vilj mapp, markerar en mapp och klickar pa OK).

+ I Utforskaren eller Finder drar du en fil till en annan plats.

Montera Version Cue-filer

Nir du arbetar med ett Version Cue-projekt i Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop kan du ldgga till en
Version Cue-fil i ett dokument pa samma sitt som du monterar andra typer av filer, genom att anvinda kommandot
Montera. Du kan ocksa dra en fil fran ett Version Cue-projekt i Adobe Bridge till en 6ppen Illustrator-, InCopy-,
InDesign-, Flash- eller Photoshop-fil.

Du bor alltid ldgga till objekt i ett Version Cue-projekt innan du monterar dem i en fil som hanteras med hjdalp av
Version Cue. Nir du monterar en fil som inte hanteras av Version Cue i en fil som gor det, kan du inte spdra det
monterade objektets versioner eller status.

Panelen Lankar i [llustrator innehaller mer information om monterade filer fran Version Cue-projekt, vilket anger om
en ldnkad fil redigeras och vilken anviandare som redigerar den. Du kan ocksd anvinda panelen Lankar for att avgora
om den ldnkade filen behdver uppdateras till en nyare version fran Version Cue-servern.

Ersatta en monterad fil med en tidigare version

Ibland kanske du arbetar med flera versioner av ett dokument som innehéller en ldnk till en fil med flera versioner.
Om du bestimmer dig for att befordra en tidigare version av dokumentet som innehéller en link till en tidigare version
av filen, lankar Version Cue till den aktuella versionen av filen i det befordrade dokumentet.

Anta att du skapar ett InDesign-dokument, monterar en Photoshop-fil i dokumentet och skapar flera versioner av
béde InDesign-dokumentet och Photoshop-filen. Om du sedan bestimmer dig for att befordra en tidigare version av
InDesign-dokumentet, pekar ldnken till den monterade Photoshop-filen pa den aktuella versionen av filen och inte till
den version av filen som du ursprungligen lankade till i det befordrade InDesign-dokumentet. Du l6ser detta genom
att byta ut den ldnkade filen mot en tidigare version.

Obs! Illustrator, InCopy och InDesign kan innehdlla en miniatyrbild av filen som du ursprungligen ldnkade till i det
befordrade dokumentet, men linken pekar i sjilva verket pd den senaste versionen av filen. Nir du till exempel paketerar
ett InDesign-dokument som visar en miniatyrbild av den korrekta versionen, byts miniatyrbilden av filen ut mot den
senaste (men felaktiga) versionen.

1 Markera filen pa panelen Lankar i Illustrator, InCopy eller InDesign.
2 Vilj Versioner (Illustrator) eller Tillbehor >Versioner (InDesign eller InCopy) p4 menyn pa panelen Linkar.

3 Markera en version och klicka pa Befordra till aktuell version. Skriv en versionskommentar (valfritt) och klicka
sedan pé Spara.
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Visa filstatus och versioner pa panelen Lankar

Panelen Linkar fungerar pd samma sitt med filer som hanteras med Version Cue som med andra typer av filer. Om
till exempel en nyare version av en linkad fil finns p& Version Cue-servern visas ikonen Andrad bild = . Om en fil
saknas visas ikonen Saknad bild 2. Du uppdaterar linkade filer i Version Cue-projekt pa samma sétt som filer som
inte hanteras med hjalp av Version Cue.

I Mlustrator kan du se pa panelen Lankar vem som redigerar en ldnkad fil frén ett Version Cue-projekt. Pa panelen
Lankar visas ocksa en statusikon for Version Cue som anger status for filen pa Version Cue-servern (mer information
finns i “Filstatus” pa sidan 60). I andra program, till exempel Photoshop och InDesign visas statusikonerna f6r Version
Cue i statusfiltet.

% Gor nagot av foljande:

+ Om du vill visa versioner av en monterad fil véljer du Versioner (Illustrator) eller Tillbeh6r > Versioner (InDesign
eller InCopy) pd menyn pa panelen Linkar.

+ (Illustrator) Om du vill visa en funktionsbeskrivning som anger versionerna for en monterad fil, placerar du
pekaren 6ver namnet pa filen pa panelen Lankar.

Om du vill ha mer information om hur du arbetar med panelen Lankar och monterade filer laser du i hjélpen for
Mlustrator, InCopy respektive InDesign.

Ta bort filer eller mappar fran ett projekt

Du kan ta bort filer eller mappar i Adobe Bridge eller i Finder respektive Utforskaren. Om du vill ta bort en fil eller
mapp fran Version Cue maste du utfora det i tvé steg for att undvika att du tar bort filer eller mappar av misstag.

Det forsta steget ér att ta bort filen eller mappen och ge den statusen Borttagen. Nar du tar bort en fil d6ljs den men
den tas inte bort permanent. Det andra steget 4r att permanent ta bort filen eller mappen och alla tidigare versioner

Obs! Alla anvindare med ritt behorighet kan ta bort filer eller mappar som inte har statusen Utcheckad. Om du tillhor
en arbetsgrupp och en anvindare redigerar en fil som du vill ta bort, kan du dterstilla filldset med hjilp av
administrationsverktyget for Version Cue Server.

I Adobe Bridge kan du visa projektfiler med statusvardet Borttagen i vyn Projektpapperskorg. Du kan aterstilla filer
eller mappar som har statusvirdet Borttagen om du vill aterstilla Version Cue-hantering. Aterstillda filer och mappar
visas pé den tidigare platsen i projektmappshierarkin.

Se dven
”Oppna ett projekt” pa sidan 56

”Ta bort ett Version Cue-projekt” pa sidan 75
”Koppla fran en Version Cue-server” pd sidan 59

”Avancerade atgirder i administrationsverktyget fér Version Cue Server” pé sidan 77

Ta bort filer eller mappar i Utforskaren eller Finder
1 Oppnar Version Cue Server-projektet i Finder eller Utforskaren.

2 Markera filen eller mappen som du vill ta bort och dra den till papperskorgen.

Ta bort filer och mappar i Adobe Bridge

1 IAdobe Bridge klickar du pa Version Cue pa panelen Favoriter, dubbelklickar p& Version Cue-servern och 6ppnar
projektet som innehéller de filer du vill ta bort.
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2 Markera filen och klicka pa ikonen Ta bort i i verktygsfiltet pa panelen Innehall.
Om du fortfarande ser de filer du har tagit bort viljer du Visa > Uppdatera.

Aterstilla en borttagen fil eller mapp i Adobe Bridge

1 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter, dubbelklicka p& Version Cue-servern och éppna projektet som
innehaller de filer som du vill 4terstélla.

2 Vilj Verktyg > Version Cue > Visa projektpapperskorgen, eller klicka pa knappen Visa projektpapperskorgen 3.
3 Markera filen som du vill aterstilla och vilj Verktyg > Version Cue > Aterstill, eller klicka pd knappen Aterstall .

Filen eller mappen aterstills till ursprunglig plats i Version Cue-projektet. Klicka pa ikonen Ga tillbaka 4 i
programfiltet om du vill gé tillbaka till projektmappen.

Om du fortfarande ser de filer du har aterstillt viljer du Visa > Uppdatera.

Ta bort en fil permanent i Adobe Bridge

1 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter, dubbelklicka pa Version Cue-servern och 6ppna projektet som
innehaller de filer som du vill ta bort permanent.

2 Vilj Verktyg > Version Cue > Visa projektpapperskorgen.

3 Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filen som du vill ta bort permanent och klicka pa Ta bort
permanent.

Om du fortfarande ser de filer du har tagit bort viljer du Visa > Uppdatera.

Redigera filer offline

Nir du arbetar med filer frén ett Version Cue-projekt och Version Cue Server inte ir tillganglig, checkar du ut filen
och sparar den pa en plats ddr du kan redigera den. Nér Version Cue Server ér tillganglig igen kopierar du tillbaka den
redigerade filen till projektmappen. Nér du checkar in filen kan du spara en till version.

Om du checkar in den redigerade filen utan att ha checkat ut originalfilen forst ersitts originalfilen och alla versioner
av den redigerade filen.

Obs! Kontrollera att originalfilen dr utcheckad ndr du drar den redigerade filen till projektmappen. Om originalfilen dr
incheckad, ersitter den redigerade filen originalfilen och alla versioner.

Version Cue-versioner

Om versioner

Med versioner kan du spara dndringarna av en fil: Varje version 4r en 6gonblicksbild av filen vid en viss tidpunkt. Nar
du redigerar en fil frin Version Cue-servern redigerar du den senaste versionen som har sparats pa Version Cue-
servern. Nér du dr klar att spara dndringarna pa Version Cue-servern checkar du in en version. Du behéver inte checka
in en version varje gang som du sparar dndringarna: Checka bara in en version nér du vill skapa en 6gonblicksbild av
filen.
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Du kan spara kommentarer tillsammans med versionerna sa att det blir enklare att spara dndringarna. Du kan ocksé
befordra en tidigare version till aktuell version, si att du kan éterstalla fran oonskade dndringar.

Du kan jamf6ra flera versioner av samma fil, och ta bort versioner allt eftersom de blir for gamla eller om du vill spara
diskutrymme.

Se dven
”Om projektfiler” pa sidan 60

Checka ut filer

« I Photoshop, lllustrator, InDesign, InCopy och Flash: Oppna en fil som sparats i ett Version Cue Server-projekt.
Filen checkas ut automatiskt ndr den forsta dndringen gors.

« Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa en fil i Utforskaren respektive Finder och vilj Adobe Drive
CS4 > Checka ut. (I Mac OS X Leopard viljer du Mer > Adobe Drive CS4 > Checka ut.)

+ Markera filen i Version Cue Server-projektet i Adobe Bridge och vilj sedan Verktyg > Version Cue > Checka ut,
eller klicka pa knappen Checka ut [# .

Checka in versioner

Om du vill checka in en ny version av en fil ska du anvinda kommandot Checka in, som sparar dndringarna pa
Version Cue Server och tar bort statusen Utcheckad fran filen. I Photoshop, Illustrator, InDesign, InCopy och Flash
kan du checka in filer i sjilva programmet. I alla andra program anvander du snabbmenyn i Utforskaren eller Finder
nér du vill checka in versioner manuellt.

Nir du checkar in en version 6verfors och sparas bara de dndringar som du har gjort av filen.

Obs! Om du vill spara versioner av ej inbiddade bild- och textfiler i InCopy, InDesign och Illustrator anvinder du
kommandot Redigera original pa panelen Linkar. Nir du har redigerat filen sparar du den i dess ursprungliga program.
Sedan markerar du filen pd panelen Lankar och anvinder kommandot Checka in ldnk om du vill checka in en version i
Version Cue-projektet. Om du vill ha mer information liser du hjilpen for InCopy, InDesign respektive Illustrator.

Se dven
*Oppna ett projekt” pa sidan 56

Checka in en version
1 Gor nagot av foljande:
Vilj Arkiv > Checka in i Photoshop, Illustrator, Flash, InDesign eller InCopy.

Markera den eller de filer som du vill checka in i Adobe Bridge och vilj Verktyg > Version Cue > Checka in, eller
klicka p4 knappen Checka in [#* .

2 I dialogrutan Checka in skriver du de kommentarer du vill koppla till versionen och klickar sedan pa OK.

Nir du har checkat in en fil checkas den ut igen om du redigerar den, och pa s sitt kan du spara en annan version av
den. Om du stinger en fil som du har redigerat utan att spara den uppmanas du att klicka pd Spara (filen sparas men
checkas inte in), Checka in (filen sparas och checkas in), Spara inte (filen stdngs utan att dndringarna sparas) eller
Avbryt (filen varken sparas eller stangs).
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Checka in en fil manuellt

1 Hogerklicka pa filen i Utforskaren (Windows) eller Ctrl-klicka pa filen i Finder (Mac OS) och vilj Adobe Drive CS4
> Checka in. (I Mac OS X Leopard viljer du Mer > Adobe Drive CS4 > Checka in.)

2 Idialogrutan Checka in skriver du de kommentarer du vill koppla till versionen och klickar sedan pa OK.

Det ar sarskilt anvandbart nar du anvinder filer som inte kommer fran Adobe-program, till exempel Microsoft Word-
filer.

Checka in en fil som inte dr en Adobe-fil i Adobe Bridge
1 Starta Adobe Bridge.

2 Checka ut filen som inte dr en Adobe-fil manuellt nir filen dr incheckad. (Mer information finns i ?Checka ut filer”
pa sidan 66.)

3 Oppna filen i dess ursprungliga program, gér dina dndringar och spara och sting filen.
4 Klicka pa knappen Checka in i Adobe Bridge [#* .

5 Idialogrutan Checka in skriver du de kommentarer du vill koppla till versionen och klickar sedan pa OK.

Visa, befordra och ta bort versioner

Versioner behandlas som separata filer, som du fér tillgang till via panelen Innehall i Adobe Bridge. I dialogrutan
Versioner och Adobe Bridge visas miniatyrer av alla filversioner (i nummerordning) med kommentarer, datum och
inloggningsnamn pé den anvdndare som skapade versionen.

Om du vill jamféra versioner mer ingadende kan du visa respektive version i det ursprungliga programmet.

Om du vill att bade en tidigare version och den aktuella versionen ska vara tillgingliga samtidigt, sparar du den
tidigare versionen som ett separat objekt.

M Versioner fiir “image3.ai”

Akruell version

¥Yersion: 2
Kommentarer: Spstem Adnnistrator -
comp 4

¥ersion: 1
Kommentarer: 5psfem Aamnstator -
comp 3

Se aven

”Oppna ett projekt” pa sidan 56

”Avancerade atgirder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 77

Visa versioner i Utforskaren eller Finder

1 I Utforskaren respektive Finder 6ppnar du projektet som innehéller filen for vilken du vill visa versioner.
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2 Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filen for vilken du vill visa versioner och vilj Adobe Drive
CS4 > Visa versioner. (In Mac OS X Leopard viljer du Mer > Adobe Drive CS4 > Visa versioner.)

Visa versioner i Adobe Bridge

1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter.
2 Oppna projektet som innehaller filen du vill visa versioner for och markera filen.

3 Vilj Verktyg > Version Cue > Visa versioner, eller klicka pa knappen Versioner & pa panelen Innehall. Versioner
visas pa panelen Innehall.

Visa en tidigare version i originalprogrammet

Om du visar en tidigare version i dess inbyggda program éterspeglas inte dndringar du gor i den aktuella versionen
(om du inte tar fram en tidigare version och gor den till den aktuella versionen). Du kan emellertid spara
redigeringarna av en tidigare version som ett nytt objekt.

1 Oppna dialogrutan Versioner genom att vilja Visa versioner pa menyn i statusfiltet i ett CS4-program, t.ex.
InDesign eller Hlustrator.

2 Klicka pa den version som du vill 6ppna och klicka pé Visa version.

Den tidigare versionen Oppnas i sitt eget dokumentfonster. Versionsnumret visas i filens namnlist som en paminnelse
om att detta inte dr den aktuella versionen. Filstatusen dr Aldrig sparad, eftersom den tidigare versionen bara ar en
6gonblicksbild av filens tidigare tillstand.

Befordra en version

Om du befordrar en tidigare version sparas en kopia av den tidigare versionen som aktuell version. Det innebar att
den tidigare versionen inte indras s3 att du kan g tillbaka till den igen. Andringar som har gjorts sedan versionen
sparades och befordrades visas inte i den nya versionen.

1 Utfor ett av foljande alternativ:
« I dialogrutan Versioner markerar du versionen du vill befordra och klickar pa Befordra till aktuell version.
« Markera den version som du vill befordra i Adobe Bridge och klicka pa Befordra 4.

2 Ange en versionskommentar i dialogrutan Checka in och klicka pa OK.

Ta bort en version

% Gor nagot av foljande:

+ Gatill dialogrutan Versioner, markera den version som du vill 6ppna och klicka sedan pé Ta bort.
 Markera den version som du vill ta bort i Adobe Bridge och klicka pa knappen Ta bort pa panelen Innehall.

De aterstaende versionerna numreras inte om. Du kan inte &terstélla borttagna versioner.

Med hjilp av administrationsverktyget for Version Cue Server kan du ta bort flera versioner av alla filer i ett projekt
samtidigt. Med hjdlp av den hir metoden kan du behdlla tidigare versioner efter datum eller nummer. Se “Skapa
och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pd sidan 73.
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Aterga till den senaste versionen

Nir du gér tillbaka till den senaste versionen angrar du eventuella dndringar som du har gjort sedan du checkade in
eller ut filen senast.

+ Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pé en fil i Utforskaren respektive Finder och vilj Adobe Drive
CS4 > Avbryt utcheckning. (I Mac OS X Leopard viljer du Mer > Adobe Drive CS4 > Avbryt utcheckning.) Nar du
uppmanas till det klickar du pa Aterstill till senaste version.

+ Markera projektfilen i Adobe Bridge och vilj Verktyg > Version Cue > Aterstill till senaste version, eller klicka pa
knappen Aterga 3.

Administrationsverktyget for Version Cue Server

Om administrationsverktyget for Version Cue Server

Anvind administrationsverktyget for Version Cue Server nir du vill skapa, redigera och ta bort projekt, hantera
anvandar- och gruppatkomst, visa loggar och rapporter, initiera och hantera webbaserade PDF-granskningar och
utfora avancerade administrationsatgéarder pa servern, till exempel ta bort filversioner, ta bort fillas och
sakerhetskopiera Version Cue-servern.

Webbsidan med administrationsverktyget for Version Cue Server dr indelad i fyra flikar. Varje flik innehaller
kontroller som du kan konfigurera Version Cue med. Du kan 6ppna administrationsverktyget for Version Cue Server
genom Version Cue-ikonen, fran en webblésare eller fran fonstret Adobe Drive.

Version Cue C54 Server - administrera

A

| Hem |4 Anvandare/Grupper \ Avancerat hittp://10.25. 4

Med det har administrationsverktyget kan du stélla in Version Cue-servern s att den passar arbetsgruppens behov. Germ(:
genvagarna nedan.

Komma igang
Bérja hantera Version Cue-servern med fljande atgarder:

4 » Hantera anvindare och arupper
(LY Andra anvandarinformation, rattigheter och gruppmedlemskap.

Y Tabort gamla versioner
[+ Frigr utrymme genom att ta bort gamla versioner av filer.

n Skapa ett projekt
Ne Skapa ett projekt och dela det med andra.

Utfiér avancerade atgarder :
% Ange standard for Version Cue-servrar, visa loggar, sdkerhetskopiera Version Cue-data och aterstall 1as. |

Fliken Hem i administrationsverktyget for Version Cue Server
A. Flikar B. Kontroller

En videofilm om hur du stiller in ett Version Cue-arbetsflode finns pa www.adobe.com/go/Irvid4038_vc_se.

Se aven

Videofilm om att stélla in ett Version Cue-arbetsflode

Programkrav for administrationsverktyget for Version Cue Server
Java Runtime Environment (JRE) 1.5 eller senare kravs for att importera projekt frin mappar. Du kan hdmta Java
Runtime Environment fran Sun Microsystems™ Java-webbplats pA www.java.com/en/download/manual.jsp.


http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_se
http://www.adobe.com/go/lrvid4037_vc_se
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For bade Windows och Mac OS krivs Adobe Flash Player 9 eller senare fér administration av anvéndare och grupper.
Nir du skapar anvandare och grupper forsta gdngen uppmanas du av Version Cue att installera Flash Player.

Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server

Nir du kopplar pé Version Cue-servern for forsta gangen skapas automatiskt ett forvalt inloggningsnamn (system)
med administratorsbehorighet, och du uppmanas att ange ett 16senord. Med inloggningsnamnet och lésenordet kan
du logga in pa Version Cue-serveradministration.

Andra anvandare med administratdrsbehorighet kan ocksé logga in till administrationsverktyget for Version Cue
Server.

Se aven

”Koppla pa och konfigurera Version Cue Server” pa sidan 47

Logga in fran Adobe Drive

1 Ifonstret Adobe Drive klickar du pé Instédllningar under en ansluten Version Cue-server.

2 Klicka pa Administrera server.

Logga in fran Version Cue-ikonen

1 Gor nagot av foljande:

+ (Windows) Hogerklicka pa Version Cue-ikonen [-] i systemfaltet och vilj sedan pa Serveradministration.
+ (Mac OS) Klicka pa Version Cue-ikonen upptill pa skirmen och klicka sedan pa Serveradministration.

2 Skriv ditt inloggningsnamn och 16senord f6r Version Cue i textrutorna och klicka pa Logga in.

Logga in fran en webblasare

1 Angeiwebbldsaren IP- eller DNS-adressen till den dator som Version Cue-servern ér installerad pa. Skriv adressen
och borja med http:// foljt av ett kolon och standardportnumret, till exempel http://153.32.235.230:3703 (IP) eller
http://minserver.mittforetag.com:3703 (DNS). Standardportnummer dr 3703 (51000 om du ansluter till en
Version Cue CS4-server som ér installerad pa samma system som en Version Cue CS3-server).

Obs! Om servern dr installerad lokalt anger du http://localhost:3703.

2 Inloggningssidan f6r administrationsverktyget for Version Cue Server visas i ett webblasarfonster. Skriv ditt
inloggningsnamn och 16senord for Version Cue i textrutorna och klicka pa Logga in.

Skapa och hantera anvandare

Det ar bara anviandare som har behorigheten Systemadministrator som kan skapa, importera, exportera och redigera
Version Cue-anvindare.

Skapa Version Cue-anvindarnamn om du vill att anvidndare utan administratorsbehorighet ska kunna komma at
projekt pa en Version Cue-server. Om du vill begréinsa vilka Version Cue-projekt som en anvindare ska ha tillgdng
till, kan du kréva att han eller hon maste logga in till projektet och tilldela anvdndarnamn och behorigheter till
projektet.

Du maste ha Adobe Flash Player 9 eller senare for att kunna skapa och hantera anvéndare i administrationsverktyget
for Version Cue Server. Nir du skapar anvdndare for forsta gingen uppmanas du att installera Adobe Flash Player 9
eller senare.
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Se dven
”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 73

Skapa, redigera och ta bort anvdndare
Skapa anvindare och ge dem tillgang till projekt pa Version Cue-servern.

1 Klicka pé fliken Anvandare/grupper i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Nytt i
omradet Anvéindare.

2 I dialogrutan Ny anvdndare anger du ett anvdndarnamn, inloggningsuppgifter och 16senord, och viljer vilken
atkomstnivd anvandaren ska fa pa menyn Administrationsatkomstniva:

« Ingen ger inte anvindaren tillgang till administrationsverktyget for Version Cue Server

 Enanvindare med behorigheten Anvéndare far standardbehoérighet till administrationsverktyget for Version Cue
Server. Anvindare med standardbehorighet kan skapa nya projekt (om de ocksa har behorighet att skapa) och
andra projekt som de har skapat.

+ En anvindare med behérigheten Systemadministrator far fullstindig behorighet till alla atgérder i
administrationsverktyget for Version Cue Server.

3 Vilj Tillatet vid Skapa projekt om anvandaren ska kunna skapa nya Version Cue-projekt.

4 (Valfritt) Ange telefonnummer, e-postadress och kommentarer i de 6vriga rutorna. Se till att du anger en e-
postadress om anvindaren ska delta i PDF-granskningar i Version Cue.

5 Klicka pa Spara.

Om du vill redigera en anvindare markerar du anvindaren, klickar pa Redigera, andrar installningar i dialogrutan och
klickar pa Spara. Du tar bort en anvdndare genom att markera henne/honom och klicka pa Ta bort.

Skapa, redigera och ta bort en anvandargrupp

Du skapar anvindargrupper om du vill gruppera anvindare med likartade behorigheter. Skapa till exempel en grupp
med namnet "Designers” om du vill gruppera alla anvandare som bidrar till grafiken i ett designprojekt.
Standardgruppen Alla innehaller alla anvindare i systemet.

1 Klicka pa fliken Anviandare/grupper i administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Klicka pa Ny i omradet Grupper.

3 Skriv ett namn pé gruppen i dialogrutan Ny grupp. Du kan ocksa skriva en kommentar och sedan klicka pé Spara.
4 Du ldgger till anvdndare i gruppen genom att dra dem fran omrédet Anvéndare till den nya gruppen.

Om du vill indra namnet pa en grupp markerar du den, klickar pa Redigera och skriver ett nytt namn i rutan
Gruppnamn. Om du vill ta bort en grupp markerar du den och klickar sedan pa Ta bort.

Tilldela behorigheter till anvandare och grupper

Du kan tilldela behorigheter till enskilda anvéndare eller till en grupp med anvandare. Behorigheter ar nagot annat dn
atkomstnivier: Atkomstnivier styr atkomsten till administrationsverktyget for Version Cue Server, medan
behorigheter styr dtkomsten till Version Cue Server, projekt och PDF-granskningar i Version Cue. Globala
behorigheter som du tilldelar till anvéndare eller grupper kan skrivas 6ver av de behorigheter som du tilldelar till
anvéndare for specifika projekt.

1 Gor nagot av foljande:

« Om du vill tilldela behérigheter till en anvdndare markerar du anvindaren pa fliken Anvéndare/grupper i
administrationsverktyget for Version Cue Server.
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+ Om du vill tilldela behorigheter till alla anvdndare i en grupp markerar du gruppen pa fliken Anvandare/grupper i
administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Markera Tillat eller Neka for respektive behorighet i omradet Globala behorigheter:

Om du vill tilldta eller neka alla behorigheter viljer du Tilldt respektive Neka pa menyn Forinstdllningar. Om du vill
visa behorigheterna for en anvindare eller grupp markerar du anvindaren eller gruppen och klickar pa Gdllande
behorigheter.

« Lasa gor det majligt att visa projekt och filer, versioner och filinformation som finns i dem.
« Skriva gor det mojligt att ldgga till filer i ett projekt och spara versioner och filinformation.
« Tabort gor det mojligt att ta bort projekt eller filer i dem.

« Granskningsinitierare gor det mojligt att initiera PDF-granskningar i administrationsverktyget fér Version Cue
Server (se ”Starta en PDF-granskning i Version Cue” pa sidan 80).

+ Projektadministration gor det mojligt att administrera projekt (till exempel duplicera, sidkerhetskopiera, exportera
och ta bort projekt).

3 Kilicka pa Spara behérigheter.

Importera anvdndare fran en LDAP-katalog

LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) dr en metod for fragekatalogsystem som innehaller information som
anviandarnamn och lésenord. Du kan importera anvandare frdn en LDAP-server och mappa deras anvdndarattribut
(till exempel anvidndarnamn och losenord) till anvdndarattribut i Version Cue. De anvédndare som du importerar fran
en LDAP-server visas med en anvéindarikon |5 som &r annorlunda 4n den vanliga anvéndarikonen

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Klicka pa LDAP-installningar.

3 Klicka pa Aktivera LDAP-st6d och ange sedan information om LDAP-servern:

« Ange ett servernamn i rutan LDAP-server.

« Ange serverporten i rutan Serverport.

+ Ange startpunkten i LDAP-hierarkin for katalogen pa LDAP-servern i textrutan Bas-DN.

+  Om LDAP-servern kréiver autentisering skriver du ett anvdndarnamn och ett l6senord i textrutorna Bind-DN och
Losenord.

+  Markera Anvind LDAP med SSL om du vill ansluta via SSL till en SSL-anpassad LDAP-server.

« Ange LDAP-attribut i textrutorna Anvindar-ID, Visningsnamn, E-post, Info och Telefon. Dessa attribut mappas
till motsvarande Version Cue-serverattribut.

+ Om du vill ange att Version Cue-servern regelbundet ska synkroniseras med LDAP-servern véljer du Aktivera
automatisk synkronisering och anger en synkroniseringsperiod.

4 Klicka pa Spara.

5 Klicka pa Klicka for att maximera i omradet Anvindare pa fliken Anvindare/grupper i administrationsverktyget
for Version Cue Server.

6 Klicka pa Importera externa anvindare.

7 Skriv de forsta bokstdverna i LDAP-anvandarnamnet eller -anvindarnamnen som du vill importera i dialogrutan
Extern anvindare. (Posten kompletteras automatiskt.)

8 Markera namnet eller namnen och klicka pa Lagg till.
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9 Upprepa steg 7 och 8 tills du har lagt till alla 6nskade LDAP-anviandare och klicka sedan pa Importera anvindare.

Exportera en lista med anvandare

Om du vill lagga till en uppséttning med anviandare pa en annan Version Cue-server, exporterar du en lista med
anvédndare och kopierar den sedan till mappen UsersExport i programmappen i Version Cue pé en annan dator med
en Version Cue-server. Du kan sedan anvidnda exportlistan niar du importerar anvéndare.

1 Klicka pé fliken Anvandare/grupper i administrationsverktyget for Version Cue Server.
2 Klicka pa Klicka for att maximera i omradet Anvandare.

3 Klicka pa Exportera anvéindare.
4

Markera de anvindare som du vill exportera (Skift-klicka om du vill markera ssmmanhingande anvidndare eller
Ctrl-klicka om du vill markera anvandare som inte finns bredvid varandra).

5 Skriv in ett namn pa listan i rutan Filnamn. Du kan ocksé skriva kommentarer i rutan Kommentarer.
6 Klicka pa Exportera.

Anvindarlistan finns pa f6ljande plats:

Windows Program Files\Common Files\Adobe\Adobe Version Cue CS4\Server\Data\UsersExport

Mac OS Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS4\Server\Data\UsersExport

Om du vill importera listan till en annan Version Cue-server kopierar du den hir filen till motsvarande mapp.

Importera anvandare fran en lista

1 Klicka pé fliken Anvandare/Grupper i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka pa Importera
anvindare.

2 Klicka pa anvindarlistan som du vill importera.

3 Markera kryssrutorna bredvid de anvdndarnamn som du vill importera, eller markera kryssrutan bredvid
kolumnrubriken Anvindarnamn om du vill markera alla anvindarnamn.

4 Klicka pa Nista och klicka sedan pa Nista igen.

Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server

Du kan skapa ett nytt, tomt Version Cue-projekt, ett projekt fran filer i en mapp pa datorn dir Version Cue-servern
har installerats eller pa en ansluten extern enhet, eller ett projekt frin en WebDAV- eller FTP-server. Nar du har
skapat ett projekt kan du nir som helst redigera dess egenskaper pa fliken Projekt.

Skapa ett Version Cue-projekt
1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Nytt.

2 Klicka pa nagot av foljande alternativ:
« Klicka pa Tomt projekt om du vill skapa ett tomt Version Cue-projekt.

« Klicka pa Importera fran mapp om du vill skapa ett projekt som innehéller filer fran en mapp eller filer pa
harddisken.

« Klicka pa Importera fran FTP-server eller Importera frin WebDAV-server om du vill importera en webbplats eller
importera filer fran en mapp pé en FTP- eller WebDAV-server.

3 Skriv in ett projektnamn i rutan Nytt projektnamn.

4 Ange egenskaper for Version Cue-projektet (se ndsta avsnitt, "’Egenskaper for Version Cue-projekt”).
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5 Klicka pa Skapa (om du har skapat ett tomt projekt) eller Nésta (om du har skapat ett projekt frdn en mapp med
filer pa en FTP- eller WebDAV-server pa harddisken).

6 Om du viljer att importera ett projekt fran en mapp gor du foljande och klickar sedan pa Importera:
« Om innehéllet som du importerar dr en webbplats véljer du Importera mapp som webbplats.
« Kilicka pa Bldddra och vilj en mapp om du vill ange mappen som du vill importera frin.

Obs! Du ska inte navigera bort fran administrationsverktyget for Version Cue Server nér du har klickat pa Importera.
Om du navigerar bort innan alla filer har importerats till projektet skapas projektet i Version Cue men det innehdller
inte alla filer.

7 Om du viljer att importera ett projekt fran en FTP- eller WebDAV-server gor du foljande och klickar sedan pé
Importera:

+ Om innehallet som du importerar ar en webbplats valjer du Importera FTP-katalog som webbplats eller Importera
WebDAYV-katalog som webbplats.

+ Irutan FTP-server eller WebDAV-server anger du den server du vill importera filer fran. Ange portnumret i rutan
Port.

« Om du vill ange en mapp skriver du mappnamnet i textrutan Katalog.

« Skriv information i rutorna Anvandarnamn och Losenord om dessa krévs for att fd atkomst till servern.
+ Om du vill ansluta till servern med en proxyserver véljer du Anvind proxy.

+ (Endast FTP) Om du anvinder passivt lage for anslutning till servern véljer du Anvinda passivt lage.

8 Om du viljer att krava inloggning for projektet klickar du pa Tilldela behorigheter och tilldelar behérighet till
anvéndare.

Egenskaper for Version Cue-projekt

Ange dessa alternativ ndr du skapar och redigerar Version Cue-projekt i administrationsverktyget for Version Cue
Server:

Dela det hir projektet med andra Anvindarna kan finnas i ditt delnit eller kidnna till IP- eller DNS-adressen och
portnumret for att fa dtkomst till Version Cue-servern.

Aktivera lasskydd for projektet Begrinsar filversioner till versioner i tur och ordning. Det dr bara den forsta
anvdndaren som redigerar en tillginglig fil i ett lasskyddat projekt som kan checka in en ny version av den filen i
Version Cue-projektet. Andra anvidndare kan inte checka in en version forrian den forsta anvindaren har sparat en
version och stanger filen eller gar tillbaka till projektversionen av filen och stinger den. Andra anvindare maste spara
sina dndringar som nya filer med egna versionstradar.

Kommentarer Lagrar alla kommentarer du har skrivit om projektet.

Tilldela anvandarbehérigheter
Tilldela anvéndare behorigheter for att ange deras dtkomst till projektet.

1 Klicka pé fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Tilldela
behorigheter.

2 Markera anvéndaren eller gruppen och klicka pa Tillat eller Neka for varje behorighetskategori i avsnittet
Behorigheter for [anvindarnamn]:
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Om du vill tillita eller neka alla behorigheter viljer du Tillat respektive Neka pd menyn Forinstdllningar. Om du vill
visa vilka gillande globala och projektbehorigheter som dr tilldelade till en anvindare eller grupp, markerar du
anvindaren eller gruppen och klickar pd Gdllande behorigheter.

« Lasa ger anvindaren mojlighet att visa filer, versioner och filinformation i projektet.
Skriva ger anvandaren mojlighet att skapa filer, versioner och filinformation i projektet.
Ta bort ger anvindaren mojlighet att ta bort filer frén projektet.

« Granskningsinitierare ger anvandaren mojlighet att initiera PDF-granskningar i administrationsverktyget for
Version Cue Server (se "Starta en PDF-granskning i Version Cue” pa sidan 80).

+ Projektadministration ger anvandaren majlighet att administrera projekt (till exempel duplicera, sakerhetskopiera,
exportera och ta bort projekt).

3 Klicka pa Spara behorigheter.

Om du vill tilldela behorigheter for enskilda anvandare klickar du pa fliken Anvindare/Grupper, klickar pa Redigera
och anger en atkomstniva.

Duplicera ett Version Cue-projekt
Om du vill starta ett nytt projekt med samma anvindare och behorigheter kan du duplicera ett projekt. Mapphierarkin
i projektstrukturen dupliceras.

1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server.
2 Markera det projekt som du vill duplicera och klicka pa Duplicera.

3 Ange ett unikt namn for projektet pa sidan Duplicera projekt.
4

Redigera projektegenskaperna och klicka pa Duplicera.

Ta bort ett Version Cue-projekt

1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server och gor nagot av f6ljande:
Nir du vill ta bort ett eller flera projekt markerar du alla projekt som du vill ta bort.

 Tabort alla projekt i listan genom att markera kryssrutan bredvid kolumnrubriken Projektnamn.

2 Kilicka pa Ta bort. Sidan Ta bort projekt visas.

3 Markera Anvindarlas ignorerades om du vill ta bort projektet 4ven om en anvindare har checkat ut filer.

4 Klicka pa Ta bort.

Exportera ett Version Cue-projekt till datorn eller till en FTP- eller WebDAV-server

Du kan exportera den senaste versionen av alla projektfiler frdn Version Cue-servern. Du exporterar om du vill flytta
filerna fran en virddator (eller server) till en annan. Du kan ocksa skapa ett paket med de senaste filerna som ska
skrivas ut eller skapa ett arkiv av de slutliga versionerna. Version Cue fortsétter att hantera projekt som flyttas mellan
olika datorer.

Obs! Om du vill flytta ett projekt mdste du forst ange om du vill sikerhetskopiera det (sd att alla tidigare versioner ocksd
flyttas med) eller om du vill exportera det (sd att endast de aktuella versionerna av projektfilerna flyttas).

1 Klicka pé fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server. Markera det projekt som du vill
exportera och klicka pa Exportera.

2 Vilj ett protokoll pd sidan Exportera projekt som projektet ska exporteras med.
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3 Gor nagot av foljande:
Om du valde Exportera projektet till mapp i steg 2 anger du den mapp som du vill exportera projektet till.

« Om du valde Exportera projektet till FTP-server eller Exportera projektet till en WebDAV-server i steg 2 anger du
serveradressen i rutan FTP-server eller WebDAV-server. Ange sedan en mapp i rutan Katalog och ange
anvandarnamn och 16senord (om det beh6vs). Om du vill ansluta med en proxyserver véljer du Anviand proxy. Om
du ansluter till servern genom en brandvégg, eller om du har angett en annan port dn 21, véljer du Anvénd passivt
lage. (Det hir alternativet 4r bara tillgangligt om du exporterar projektet till en FTP-server.)

4 Klicka pé Exportera.

Sakerhetskopiera och aterstilla projekt

Nir du sékerhetskopierar ett Version Cue-projekt skapar administrationsverktyget for Version Cue Server
sidkerhetskopior av all information i ett Version Cue-projekt, bland annat alla versioner av alla filer i projektet. Du kan
anvinda en sikerhetskopia av ett projekt om du vill flytta ett projekt fran en Version Cue-server till en annan samtidigt
som du behaller alla versioner av projektet. Darefter kan du aterstélla en sikerhetskopia som motsvarar Version Cue-
projektet vid ett visst datum. Aterstillda sikerhetskopior av projekt ersitter inte det ursprungliga Version Cue-
projektet.

Du kan anpassa konfigurationen av sidkerhetskopiorna for dina projekt i projektinstallningarna for Version Cue. Du
kan sakerhetskopiera projekt med en ny konfiguration eller anvinda en befintlig konfiguration. Du kan konfigurera
sidkerhetskopiering och bland annat schemaldgga dterkommande sikerhetskopieringar av projektet.

Projektsakerhetskopior lagras som standard i mappen Programfiler/Delade filer/Adobe/Adobe Version Cue
CS4/Server/Backups (Windows) eller i mappen Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue
CS4/Server/Backups (Mac OS).

Se dven
“Flytta sdkerhetskopior av projekt” pa sidan 58

Sakerhetskopiera ett Version Cue-projekt

1 Klicka pi fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server.
2 Klicka pa projektnamnet och klicka sedan pa Sakerhetskopiera.
3 Irutan Namn pa sidkerhetskopiering accepterar du namnet pa sikerhetskopieringen eller anger ett nytt namn.

4 Vilj de projektkomponenter som du vill sdkerhetskopiera: Projektinnehéll (alltid markerat) om du vill
sidkerhetskopiera filer, Projektfilsversioner om du vill kopiera alla versioner av filerna, Projektmetadata om du vill
kopiera inbaddad information i Adobe Creative Suite-komponenterna och Anvindare/anvéndartilldelning om du
vill kopiera information om anviandarna och deras projektbehorigheter.

5 Klicka pa Sékerhetskopiera.

Aterstilla en sakerhetskopia av ett Version Cue-projekt

1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server.

N

Klicka pa Projektsékerhetskopior.

w

Klicka pa den sikerhetskopia som du vill aterstilla.

D

I rutan Nytt projektnamn anger du ett projektnamn som ar unikt i férhéllande till andra projektnamn pa Version
Cue-servern.
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5 Utfor ett av foljande alternativ och klicka sedan pa Aterstill:
Bibehall listan 6ver tilldelade anvindare for projektet genom att vilja Aterstill anvindare.
+ Bibehall samma behérighet for alla tilldelade anvindare genom att vilja Aterstill anvindartilldelning.

+ Om du vill lgga till ndgra kommentarer anger du dem i rutan Kommentarer.

Skapa en ny konfiguration for sakerhetskopiering
Nir du skapar en konfiguration blir den standard f6r projektet.

1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Kilicka pa projektet som du vill skapa en ny sékerhetskopieringskonfiguration for.

3 Klicka pa Sakerhetskopieringskonfigurationer och sedan pa Ny.

4 Ange ett namn for sdkerhetskopieringskonfigurationen i rutan Namn pa sidkerhetskopiering.
5

Vilj vad som ska sakerhetskopieras: Projektinnehall (alltid markerat) om du vill sikerhetskopiera filer,
Projektfilsversioner om du vill kopiera alla versioner av filerna, Projektmetadata om du vill kopiera inbaddad
information i Adobe Creative Suite-komponenterna och Anvindare/anvandartilldelning om du vill kopiera
information om anvindarna och deras projektbehorigheter.

6 (Valfritt) Ange kommentarer for siakerhetskopian i rutan Kommentarer.

7 Klicka pa Schema och vilj ett alternativ pa menyn Upprepa om du vill att sékerhetskopieringar ska goras
automatiskt (vilj Upprepa inte om du vill géra dem manuellt).

8 Klicka pa Spara.

Avancerade atgarder i administrationsverktyget for Version Cue Server

Du utfér avancerade administrationsétgarder, till exempel sakerhetskopiera servern, ange proxy och aktivera SSL, pa
fliken Avancerat i administrationsverktyget fér Version Cue Server.

Se dven
“Flytta datamappen” pa sidan 49

Byta namn pa Version Cue-servern

1 Klicka pé fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pé Instéllningar.

2 Skriv in ett namn i rutan Servernamn.

Ange HTTP- och FTP-proxy

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Instéllningar.

2 Ange den forvalda FTP-proxyservern for anvdndare som importerar projekt fran eller exporterar projekt till en
FTP-server.

3 Ange den forvalda HTTP-proxyservern for anvindare som importerar projekt fran eller exporterar projekt till en
WebDAV-server.
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Aktivera SSL

Om du aktiverar SSL (Secure Sockets Layer) for Version Cue-servern blir kommunikationen mellan servern och
Adobe Bridge eller en Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent sidker. Nér du aktiverar SSL skickas data via
en krypterad anslutning.

1 Klicka pé fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa
Sdkerhetsinstallningar.

+ Om du vill aktivera SSL viljer du Anvand SSL.
« Om du vill visa det befintliga SSL-certifikatet klickar du pa Visa installerat SSL-certifikat.

« Om duvill lisa in ett eget SSL-certifikat klickar du pa Importera ett eget SSL-certifikat, markerar det certifikat som
du vill anvénda och klickar pa Importera.

2 Klicka pa Spara.

Ta bort fillas fran ett Version Cue-projekt

Ta bort filldisen om du vill ta bort statusen Utcheckad eller Anvands (Acrobat) for dessa filer. Anvandare med
administratorsbehorighet eller projektspecifika projektadministratorsbehorigheter kan ta bort fillas.

1 Klicka p4 fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Aterstill (under
Underhall).

+ Vi]j ett projekt pd menyn Projektnamn.
+ Vilj en anvindare pd menyn Anvindarnamn.

2 Tabort de angivna fillisen genom att klicka pa Aterstll Ias.

Ta bort filversioner i ett projekt

Ta bort filversioner om du vill férbéttra prestandan. Varje gang som du checkar in en version lagras den i
Version Cue-serverdatabasen. I databasen skapas en filversionshistorik som gor att du snabbt kan éaterga till filen i ett
tidigare tillstand. En omfattande historik tar upp diskutrymme och kan paverka Version Cue-serverns prestanda.

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan péa Ta bort gamla
versioner.

2 Vilj ett projekt pA menyn Projektnamn.
3 Du tar bort versioner genom att valja Ta bort alla versioner som ar dldre 4n och sedan ange ménad, dag och ar.

4 Om duvill ange ett hogsta antal versioner som ska ligga kvar pa servern efter att du har klickat pa Ta bort viljer du
Antal versioner att behalla och anger ett tal i rutan.

5 Klicka pa Ta bort.

Sakerhetskopiera Version Cue-servern

Du kan sakerhetskopiera hela Version Cue-servern genom att flytta en komplett server frdn en dator till en annan.

Viktigt! Om du dterstiller en sikerhetskopia av en Version Cue-server, ersdtter den kopian alla aktuella data pad servern,
inklusive projekt, filer och versioner.

Sdkerhetskopior av servern sparas i standardmappen for sakerhetskopieringar i programmappen for Version Cue.

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Sakerhetskopiera
Version Cue-data.

2 Om du vill ldgga till kommentarer om sékerhetskopieringen av servern anger du dem i rutan Kommentarer.
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3 Klicka pa Spara. Nér sakerhetskopieringen ar klar klickar du pa OK. Da visas en lista med sikerhetskopior pa
servern.

Aterstilla projekt

Om du vill 4terstilla alla projekt pa en Version Cue-server till en tidigare version, maste du forst aterstalla
sikerhetskopian. Nér du aterstiller sikerhetskopian stings administrationsverktyget for Version Cue Server.

1 Klicka pé fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Hantera
sidkerhetskopior.

2 Klicka pa den sikerhetskopia som du vill aterstilla och klicka sedan pa Aterstill. Version Cue-servern stings av.
Sting webblisaren. (Ikonen i systemfiltet visar att Version Cue ir avstingt .)

3 Starta Version Cue-servern.

4 Logga in till administrationsverktyget f6r Version Cue Server.

Starta om Version Cue-servern

1 Kilicka pé Starta om servern pa fliken Avancerat i administrationsverktyget f6r Version Cue Server.
2 Klicka pa Starta om.

Du kan ocksd starta om Version Cue-servern i instillningarna for Version Cue.

Visa Version Cue-servern och plugin-information och logdfiler

Du kan visa Version Cue-serverversion, namn, Java-version, databasversion, Version Cue-URL (IP- eller DNS-
adress) och WebDAV-URL i administrationsverktyget for Version Cue Server.

Du kan ocksa visa loggfilen for Version Cue-servern, ddr alla serveratgérder sparas enligt den detaljniva du anger.
Loggfiler sparas i mappen Logs, som finns i programmappen for Version Cue.

% Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och gor nagot av foljande:
+ Om du vill visa information om Version Cue-servern klickar du pa Serverinformation.
« Om du vill visa loggfilen f6r Version Cue-servern klickar du pa Serverlogg.

+ Omduvill ange loggniva (Fel, Varning eller Info) anger du maximal loggstorlek, eller minskar loggstorleken genom
att spara den som en komprimerad fil, klickar pé Instdllningar och anger dessa alternativ.

Visa en export- eller importrapport i Version Cue
1 Klicka pé fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan p& Rapporter.

2 Vilj den typ av rapport som du vill visa pa Rapport-menyn.

3 Visaalla tillgéngliga rapporter for ett visst projekt genom att vélja projektets namn pd menyn Filtrera efter. Om du
vill visa tillgédngliga rapporter for alla projekt pa Version Cue-servern, viljer du Alla.

4 Klicka pa projektets namn i kolumnen Projektnamn om du vill visa rapporten.
5 Skriv ut en kopia av rapporten genom att klicka pa Utskriftsvy.
6 Du atergar till rapportlistan genom att klicka pa Rapportlista.

Om du vill ta bort en rapport markerar du den i rapportlistan och klickar pa Ta bort.
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PDF-granskningar i Version Cue

Om PDF-granskningar i Version Cue

Med hjilp av administrationsverktyget for Version Cue Server kan du konfigurera och utféra webbaserade
granskningar av PDF-dokument som finns pa en Version Cue-server.

Du kan genomféra PDFE-granskningar i Version Cue for Adobe Illustrator-filer (AI) som har sparats med alternativet
Aktivera PDF-kompatibilitet utan att forst konvertera dem till PDF. Al-filerna visas med PDF-filer i dokumentlistan
ndr du startar en PDF-granskning i Version Cue.

Under granskningen 6verfor granskarna sina kommentarer till Version Cue-servern. Nar en granskning ér slutford
kan du visa alla kommentarer i ratt ssmmanhang i originaldokumentet eller som en lista i administrationsverktyget
for Version Cue Server.

« For att kunna anvdnda PDF-granskningsfunktionen i Version Cue maste granskarna ha ett inloggningsnamn och
en behorighet for Version Cue sa att de kan logga in till den aktuella Version Cue-servern.

« Anvindare som vill visa PDF:en och lidgga till kommentarer maste anvanda Acrobat 7.0 Professional eller senare.
Mer information om hur du kommenterar i Acrobat finns i Acrobat-hjilpen.

Starta en PDF-granskning i Version Cue

Du kan starta en PDF-granskning i Version Cue for alla versioner av PDF-dokument som ligger pa en Version Cue-
server om du har ritt behorighet for att komma at administrationsverktyget for Version Cue Server. Det gar bara att
granska en version av ett PDF-dokument i taget.

Obs! De forbittrade sikerhetsfunktionerna i Adobe Acrobat 9 kan gora att vissa anvindare inte kan delta i
granskningen. Granskarna kan fa ett meddelande om att JavaScript mdste kéras, och inga kommentarsverktyg dr
tillgingliga ndr de har klickat pa OK. Om detta intrdffar kan du be granskarna att inaktivera Aktivera utokad sikerhet
i instdllningarna Sckerhet (utokad) i Acrobat och sedan starta om webblisaren.

1 Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server. (Information om hur du gor finns i “Logga in till
administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 70.)

2 Kilicka pa lanken Version Cue CS4 - PDF-granskning upptill pa sidan.
3 Kilicka pa Starta en granskning pa huvudsidan f6r PDF-granskning i Version Cue CS4.
4 Klicka pa fliken Dokument och vilj Inte startat pA menyn Granskningsstatus.

Giltiga PDF- och Al-filer visas i listan. Om du vill begransa fillistan till ett visst projekt markerar du projektets namn
pé menyn Projekt.

5 I Dokumentlista klickar du p4 namnet pa det PDF-dokument du vill granska.
6 Vilj vilken version du vill granska och klicka sedan pa Starta granskning.
7 Pésidan Starta granskning anger du granskningsinformation:

+  Om du vill ange ett slutdatum f6r granskningen markerar du Leveransdatum och viljer sedan ett slutdatum pa
menyerna Ar, Manad och Dag.

+ Om du vill att granskarna ska kunna visa varandras kommentarer markerar du Oppet under Granskningslige. Om
du vill att granskarna endast ska kunna visa sina egna kommentarer markerar du Privat.

« Skriv in en beskrivning pa granskningen i rutan Beskrivning.

« Lagg till granskare genom att markera granskarnas namn i omradet Granskare. (Klicka i rutan bredvid
kolumnrubriken Granskare om du vill markera eller avmarkera alla granskare.)
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Obs! Om vissa granskare inte tillhor din arbetsgrupp mdste du konfigurera Version Cue-inloggningsnamn for de
granskarna. Du mdste ocksd ge nitverksdtkomst, vanligtvis via en brandvigg, till granskare utanfor arbetsgruppen.

8 Klicka pa Nista.

9 Markera Skicka e-postinbjudan och éndra drendet och e-postinnehallet i rutorna om du vill skicka en e-
postinbjudan till granskare. Under E-postmottagare viljer du de granskare som du vill bjuda in via e-post.

10 Klicka pa Starta granskning.

11 Om du viljer att bjuda in granskare via e-post 6ppnas ett e-postmeddelande adresserat till granskarna i e-
postprogrammet. Meddelandet innehaller en direktldnk till granskningsdokumentet. Bekrifta innehallet i e-
postmeddelandet och skicka det sedan.

Hantera PDF-granskningar

Efter att du har hittat en PDF-granskning kan du 6ppna den, visa och ta bort granskningskommentarer, redigera
granskningsinstéllningar, stoppa eller starta om den eller ta bort den fran Version Cue-servern.

Hitta PDF-granskningar

1 Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server. (Information om hur du gor finns i "Logga in till
administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 70.)

2 Klicka pa linken Version Cue CS4 - PDF-granskning upptill pa sidan.
3 Gor nagot av foljande:

+  Om du kinner till namnet pa det PDF-dokument du ska granska eller om du vill visa alla aktiva granskningar
klickar du pa Aktiva granskningar pé fliken Hem.

+ Om du inte kinner till namnet pi ett firdiggranskat PDF-dokument eller om du vill visa alla slutforda
granskningar, klickar du p4 Slutférda granskningar pé fliken Hem.

«  Om du vill soka efter ett PDF-dokument som granskas klickar du pa S6k efter dokument pé fliken Hem och véljer
sokvillkor med hjilp av menyerna Projektnamn, Granskningsstatus och Listposter. Om du vill soka efter ett PDF-
dokument efter namn skriver du hela eller en del av namnet i faltet Dokumentnamn. Klicka péa Sok.

Oppna en aktiv eller slutford PDF-granskning

1 Leta reda pa granskningen.

2 Klicka pa namnet pd PDF-dokumentet i dokumentlistan och klicka sedan pé en eller flera versioner i
dokumenthistoriken.

Stoppa en PDF-granskning

1 Leta reda pa granskningen.
2 Klicka pa namnet pd PDF-dokumentet i dokumentlistan.

3 Markera den aktiva granskningen i dokumenthistoriken och klicka sedan pa Stoppa granskningen. Klicka dérefter
pa Avbryt.

Om du vill starta om en komplett granskning klickar du pé Starta granskning i dokumenthistoriken.

Obs! Nir du klickar pd Starta granskning visas ett antal skdrmar med information om att du hdller pd att starta, i stillet
for att starta om, granskningen, men den aktuella granskningen startas inte om ndr du utfor den hdr proceduren.
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Ta bort en PDF-granskning

Nir du tar bort en granskning tas granskningskommentarerna bort permanent. Granskningskommentarerna for en
PDF-fil tas ocksa bort om du tar bort filen permanent fran Version Cue-servern. Om du endast tar bort en version av
en PDF-fil fran servern tas granskningskommentarerna f6r den versionen bort.

1 Letareda pa granskningen.

2 Klicka pa namnet pd PDF-dokumentet i dokumentlistan.

3 Markera en version i dokumenthistoriken och klicka sedan pa Ta bort granskning.
4

Nir du fir en uppmaning om att ta bort granskningen klickar du pa Ta bort.

Redigera granskningsinstallningar
1 Letareda pa granskningen.

2 Klicka pa namnet pd PDF-dokumentet i dokumentlistan.
3 Markera en av versionerna i dokumenthistoriken och klicka sedan pa Redigera granskningsinstallningarna.

+  Om du vill ange eller dndra slutdatumet f6r granskningen markerar du Leveransdatum och viljer sedan ett
slutdatum med hjilp av menyerna Ar, Minad och Dag.

+  Om du vill att granskarna ska kunna visa varandras kommentarer markerar du Oppet under Granskningslidge. Om
du vill att granskarna endast ska kunna visa sina egna kommentarer markerar du Privat.

« Om duvill ldgga till eller redigera en beskrivning pa granskningen skriver du in informationen i rutan Beskrivning.

«  Om du vill l4gga till eller ta bort granskare, markerar eller avmarkerar du granskarens namn under Granskare (om
du vill markera eller avmarkera alla granskare markerar du kryssrutan bredvid kolumnen Granskare).

4 Klicka pa Nista.
5 Markera Skicka e-postinbjudan och dndra drendet och e-postinnehillet i rutorna om du vill skicka en e-
postinbjudan till granskare. Under E-postmottagare viljer du de granskare som du vill bjuda in via e-post.

6 Klicka pa Spara granskning. Om du viljer att bjuda in granskare via e-post 6ppnas ett e-postmeddelande adresserat
till granskarna i e-postprogrammet. Meddelandet innehaller en direktlank till granskningsdokumentet. Bekrifta
innehallet i e-postmeddelandet och skicka det sedan.

Ange visningsalternativ for dokumentlistan
+ Om du bara vill visa PDF-dokument i ett visst projekt véljer du det projektet pa menyn Projekt.

+ Om du vill begrinsa antalet dokument som visas viljer du ett alternativ pa menyn Listposter (om du vill visa fler
filer anvander du pilarna till hger om menyn Listposter).

«  Om duvill begrinsa listan efter dokumentnamn anger du en del av ett dokumentnamn i féltet Dokumentnamn och
trycker sedan pa. (Om du vill visa alla filer igen tar du bort texten i filtet Dokumentnamn och trycker pa Enter.)

+ Om du vill sortera listan efter posterna i en kolumn klickar du pa kolumnrubriken. (Om du vill sortera i omvand
ordning klickar du tva génger pé rubriken.)

Visa och ta bort granskningskommentarer

I granskningskommentarerna visas kommentarerna med information om vem som skapade respektive kommentar,
nér de skapades, typ av kommentar samt pa vilken sida i dokumentet kommentarerna visas. Du kan anvénda alla
kommentarsverktyg i Acrobat i en Version Cue-PDF-granskning.
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Granskningskommentarerna lagras pa Version Cue-servern. Dukan visa kommentarer i administrationsverktyget for
Version Cue Server eller direkt i PDF-dokumentet. Om du vill visa alla granskningskommentarer direkt i dokumentet
maste du 6ppna dokumentet genom att klicka pé linken i granskningsinbjudan eller genom att 6ppna
granskningsdokumentet fran administrationsverktyget fér Version Cue Server. (Om du 6ppnar
granskningsdokumentet frin dialogrutan Oppna i Acrobat eller genom att anvinda Adobe Bridge visas inte
granskningskommentarerna.)

Om du vill ha mer information om kommentarsverktygen i Acrobat soker du efter ’kommentera” i hjalpen for
Acrobat.

1 Letareda pa granskningen.

2 Klicka pa PDF-dokumentet i dokumentlistan.

3 Utfor ett av f6ljande alternativ:

+  Om du vill visa alla granskningskommentarer i PDF-dokumentet klickar du pa versionsnamnet.

+  Om du vill visa granskningskommentarerna i administrationsverktyget for Version Cue Server markerar du
versionen i dokumenthistoriken och klickar sedan pa Visa kommentarer.

Om du vill visa kommentarer i ritt sammanhang i PDF-dokumentet markerar du en kommentar och klickar sedan
péd Oppna i Acrobat.

+  Om du vill ta bort granskningskommentarer i administrationsverktyget for Version Cue Server markerar du
kommentaren och klickar sedan pa Ta bort kommentarer. (Om du vill markera alla kommentarer klickar du pa
kryssrutan bredvid kolumnrubriken Sida.)

Se dven
“Hantera PDF-granskningar” pa sidan 81

Felsoka Version Cue

Det gar inte att ansluta till Version Cue CS4-servern

Forsok med nagot av foljande:

« Kontrollera att nitverksanslutningen fungerar.

« Tillfalligt inaktivera brandvéggar eller proxyservrar.

« Starta om servern (mer information finns i "’Koppla fran en Version Cue-server” pa sidan 59).

« Iserverns loggfil finns information som kanske anger problemets orsak. Du 6ppnar loggfilen pa fliken Avancerat
iadministrationsverktyget for Version Cue Server (se Avancerade atgiarder i administrationsverktyget fér Version
Cue Server” pa sidan 77).

+ Tabort de databasloggfiler (VersionCue.log) som finns hér:
Windows Program Files\Common Files\Adobe\Adobe Version Cue CS4\Server\Logs

Mac OS Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS4/Server/Logs
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Det gar inte att se Version Cue-funktioner i Adobe Bridge

Om du startar Adobe Bridge och inte kan se Version Cue-alternativen pa Verktyg-menyn eller panelen Granska ar det

troligtvis sa att instdllningsalternativen for Version Cue inte har markerats.

1 Anvind Adobe Drive nir du vill ansluta till en Version Cue-server. (Mer information finns i ”Ansluta till flera
servrar med Adobe Drive” pé sidan 53.)

2 Starta Adobe Bridge.

3 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Adobe Bridge CS4 > Instillningar (Mac OS), och markera sedan
Startskript.

4 Markera bade Adobe Version Cue CS4 och Adobe Version Cue CS4 SDK, och klicka sedan pa OK.
5 Starta om Adobe Bridge.
6 Klicka pa Version Cue.

Ofullstandiga atgéarder

De kommandon som inte anvinds sa ofta uppdaterar i vissa fall inte den Version Cue-information som visas i Adobe
Bridge. Om du inte ser resultatet fran en atgird som du har utfort ska du uppdatera vyn genom att géra nagot av
foljande:

Andra fokus i Adobe Bridge-fonstret genom att markera ett annat objekt.
- Tillfalligt byta till en annan mapp.

+ Andra storlek pd Adobe Bridge-fonstret eller ta fram Adobe Bridge-fonstret i forgrunden (uppdateringar visas inte
alltid i Adobe Bridge-fonstret nar det ér i bakgrunden).

« Vilj Visa > Uppdatera i Adobe Bridge.

Filer som finns i projekt bakom brandvaggar visas inte

Version Cue anvinder HTTP (Hypertext Transfer Protocol) och SOAP (Simple Object Access Protocol) for att
kommunicera mellan Version Cue-servrar och Adobe Creative Suite-komponenter. I sillsynta fall kanske ett dldre
brandvaggsprogram inte kan hantera SOAP-interaktion pa rétt sitt. Om du ser mappar men inga filer i Version Cue-
projekten, forsoker du med att inaktivera proxyservern. Om problemet inte 16ses nir du inaktiverar proxyservern
kanske du maste uppdatera brandviggen.

Koppla bort fran Version Cue-servern med filer utcheckade

Om du har projektfiler med status Utcheckad av mig och du kopplar fran servern ar projektmappen inte tillganglig
tillfalligt, och filerna du checkade ut kan bli inaktuella eller checkas ut av ndgon annan.

Om det inte gér att checka in en version av filerna pa grund av att Version Cue-servern inte ér tillgdnglig kan du
fortsdtta pa tva olika sitt. I det forsta fallet fortsdtter du att arbeta med filerna tills du kan anvinda Adobe Drive for
att ansluta till servern igen. Nér du gor detta kan du checka in en version. I det andra fallet kan du spara filerna lokalt,
ansluta till Version Cue-servern nar den blir tillganglig och sedan checka in filerna som du har sparat lokalt. Se dock
till att du inte skriver 6ver nagon annans arbete.
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Det gar inte att visa miniatyrbilder for InDesign-filer i Adobe Bridge

Om du inte kan se miniatyrer av InDesign-filer i Adobe Bridge viljer du alternativet att alltid spara
férhandsgranskningsbilder med dokument i antingen instéllningar f6r Filhantering eller i dialogrutan Spara som i
InDesign.

Du har glomt bort administratorslosenordet for Version Cue

Om du har glomt systemadministratorslosenordet maste du ta bort och installera om Version Cue, och skapa ett
anviandarnamn och lésenord for systemadministratoren. Det gar inte att ta bort Version Cue pa ett enkelt sitt utan
att forlora alla Version Cue-projektfiler och -data.

Version Cue-servern gar langsamt och slutar svara
Forsok med nagot av foljande:
+ Oka det minne som allokeras till Version Cue (se ”Ange instéllningar for Version Cue Server” pa sidan 48).

+ Om Version Cue slutar att svara medan du sikerhetskopierar projektfiler, kontrollerar du att du séikerhetskopierar
till en enhet med tillrackligt mycket ledigt utrymme for filerna.

Det gar inte att visa ett Version Cue-projekt pa en Version Cue CS4-server

Forsok med nagot av foljande:

+ Kontrollera att projektet som du forsoker att ansluta till delas. Om den som har skapat projektet har gjort projektet
privat, kan du inte 6ppna det.

+ Kontrolleraatt Version Cue-servern som ér vard for projektet ar synlig for andra anvandare (se ”Ange installningar
for Version Cue Server” pa sidan 48).

+ Kontrollera att du har rétt behorighet for att kunna visa projektet.

+ Om projektet skapades nyligen kopplar du frdn servern och ansluter sedan igen.



Kapitel 4: Kortkommandon i Adobe
Bridge

Kortkommandon

Om kortkommandon, Bridge
Med kortkommandon kan du snabbt vilja verktyg och utféra kommandon utan att behdva anvinda menyerna.

Eventuella kortkommandon visas till héger om kommandonamnen pa menyn.

Forutom att du kan anvinda kortkommandon kan du dven anvinda mdanga kommandon via sammanhangskdinsliga

menyer. Sammanhangskinsliga menyer innehdller kommandon som dr relevanta for det verktyg, den markering eller
den panel som dr aktiv. Om du vill visa en sammanhangsberoende meny hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac
OS) du i ett omrdde.

Tangenter for att arbeta med Adobe Bridge

Det hir ar inte en fullstindig lista 6ver kortkommandon. Tabellen innehaller endast de kortkommandon som inte

visas i menykommandon eller verktygstips.

Resultat Windows Mac 0S

Véxla mellan visningsldagen Ctrl+\ Kommando+\

Ga till féregdende vy Ctrl+Skift+\ Kommando+Skift+\
Visa/dolj paneler Tabb Tabb

Tilldela en enstjarnig klassificering Ctrl +* Kommando +'

Oka miniatyrstorlek

Ctrl + plustecken (+)

Kommando + plustecken (+)

Minska miniatyrstorlek

Ctrl + minustecken (-)

Kommando + minustecken (-)

Oka miniatyrstorlek med ett steg

Ctrl + Skift + plustecken (+)

Kommando + Skift + plustecken (+)

Minska miniatyrstorlek med ett steg

Ctrl + Skift + minustecken (-)

Kommando + Skift + minustecken (-)

en rad)

Flytta upp en mapp (pa mappanelen eller | Uppilen Uppilen
enrad)
Flytta ned en mapp (pa mappanelen eller [ Nedpilen Nedpilen

Flytta upp en niva (pad mappanelen)

Ctrl + uppatpil

Kommando + uppatpil

Flytta ett objekt till vanster Vénsterpil Vénsterpil

Flytta ett objekt till hoger Hogerpil Hogerpil

Flytta till forsta objektet Hem Hem

Flytta till sista objektet Slut Slut

Lagga till urval (ej angrénsande) Ctrl-klicka Kommando-klicka
Uppdatera panelen Innehall F5 F5

86
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Resultat

Windows

Mac OS

Lagga till ett objekt i urvalet

Skift + hogerpil, vansterpil, uppil eller nedpil

Skift + hogerpil, vénsterpil, uppil eller nedpil

Visa hjalpen F1 F1

Byt namn pé nésta (med filnamnet markerat | Tabb Tabb

pa panelen Innehall)

Byt namn pa féregaende (med filnamnet Skift + Tabb Skift + Tabb

markerat pa panelen Innehall)

Visa objekt med stjarnklassificering 1-5
eller hogre pa panelen Filter

Ctrl + Alt + 1 till 5

Kommando + Alternativ + 1 till 5

Visa objekt med vald stjarnklassificering pa
panelen Filter

Ctrl + Alt + Skift+ 1 till 5

Kommando + Alternativ + Skift + 1 till 5

Visa objekt med etiketterna 1-4 pa panelen
Filter

Ctrl + Alt + 6 till 9

Kommando + Alternativ + 6 till 9

Visa alla objekt med vald klassificering eller | Skift-klicka Skift-klicka

hogre pa panelen Filter

Radera filter Ctrl +Alt+ A Kommando + Alt + A
Valj motsatt pa filterpanelen Alt-klicka Alt-klicka

Visa luppverktyg pa panelen Klicka pa Klicka pa

Forhandsgranska eller i Granskningslédge

Flytta luppverktyg

Klicka eller dra

Klicka eller dra

Visa flera luppar pa panelen
Forhandsgranska (valja flera)

Klicka pa

Klicka pa

Flytta flera luppverktyg samtidigt

Ctrl-klicka eller Ctrl-dra

Kommando-klicka eller Kommando-dra

Zooma in med luppverktyget

+

+

Zooma ut med luppverktyget

Zooma in med luppverktyget (vélja flera)

Ctrl + plustecken (+)

Kommando + plustecken (+)

Zooma ut med luppverktyget (valja flera)

Ctrl + minustecken (-)

Kommando + minustecken (-)

Markera alla objekt i en stapel Alt-klicka Alt-klicka

Anvand eller ta bort aktuellt nyckelord och | Skift-klicka Skift-klicka

alla 6verordnade nyckelord pé panelen

Nyckelord

Ta bort aktuellt nyckelord med tvang pa Alt-klicka Alt-klicka

panelen Nyckelord

Visa lista (triangel) pa panelen Nyckelord Ctrl+Hogerpil Kommando + Hoégerpil
Délja lista (triangel) pa panelen Nyckelord | Ctrl+Vansterpil Kommando + Vansterpil
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