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1

1장:시작하기전에

설치

요구사항

Adobe®소프트웨어에대한전반적인시스템요구사항및권장사항은소프트웨어에포함된읽어보기파일을참조하십시오.

소프트웨어설치

1 열려있는다른 Adobe응용프로그램을닫습니다.

2 설치디스크를디스크드라이브에넣은다음화면에나타나는설명을따릅니다.

참고:자세한내용은소프트웨어에포함된읽어보기파일을참조하십시오.

소프트웨어활성화

Adobe소프트웨어에는제품사용권계약을준수하기위한사용권관리기술이포함될수있습니다.이기술이포함된경우

제품의최초사용일로부터 30일이내에사용권확인에대한메시지가표시됩니다.확인은필수사항입니다.

소프트웨어를활성화하라는메시지가표시될수있습니다.확인절차에서는사용자의어떠한개인정보도수집,전송또는사

용하지않습니다.이항목에대한자세한내용은설치디스크의읽어보기파일이나 Adobe웹사이트

www.adobe.com/kr/activation을참조하십시오.

1 [활성화]대화상자가열려있지않으면 [도움말] > [활성화] > [활성화]를선택합니다.

2 화면에표시된지침을따릅니다.

참고:다른컴퓨터에소프트웨어를설치하려면 [도움말] > [활성화] > [비활성화]를선택하여현재사용중인컴퓨터의소프

트웨어를비활성화해야합니다.

등록

제품을등록하면무료설치지원,업데이트알림서비스및기타서비스를받을수있습니다.

❖ 등록하려면소프트웨어설치및활성화후에나타나는 [등록]대화상자에서화면에나타나는설명을따릅니다.

등록을연기하는경우 [도움말] > [등록]을선택하여언제든지등록할수있습니다.

읽어보기

설치디스크에는소프트웨어에대한읽어보기파일이포함되어있습니다. 이파일은제품설치중에응용프로그램폴더에

도복사됩니다. 파일을열고다음항목에대한중요한정보를읽어보십시오.

• 시스템요구사항

• 설치

• 등록

• 전자사용권

• 법적고지사항

http://www.adobe.com/kr/activation
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Adobe도움말사용

Adobe도움말리소스
Adobe소프트웨어설명서는다양한형식으로볼수있습니다.

제품내도움말및 LiveDocs도움말

제품내도움말을사용하면소프트웨어와함께제공되는교육용컨텐트및모든설명서에액세스할수있습니다.   Adobe소

프트웨어의 [도움말]메뉴를통해볼수있습니다.

LiveDocs도움말에는제품내도움말의모든내용뿐아니라업데이트,웹에서볼수있는추가교육용컨텐트에대한링크가

포함되어있습니다. 일부제품의경우 LiveDocs도움말의항목에주석을추가할수도있습니다. 제품에대한 LiveDocs도

움말은 Adobe도움말리소스센터(www.adobe.com/support/documentation)에서볼수있습니다.

대부분의제품내도움말및 LiveDocs도움말버전에서다양한제품의도움말시스템을검색할수있습니다.또한도움말항

목에는웹상의관련내용이나다른제품의도움말항목에대한링크가포함될수있습니다.

제품내도움말과웹상의도움말은추가내용및사용자커뮤니티에액세스할수있는허브역할을합니다.최신버전의전체

도움말은항상웹에서볼수있습니다.

방법항목

[방법]항목에서는가장일반적인작업에대한간략한개요를제공합니다.자세한내용은 [방법]항목아래쪽의링크를클릭

하여관련된도움말항목을참조하십시오.

PDF설명서

제품내도움말은인쇄용으로최적화된Adobe PDF로도볼수있습니다. 설치안내서나백서와같은다른문서도 PDF로볼

수있습니다.

모든 PDF설명서는Adobe도움말리소스센터(www.adobe.com/support/documentation)를통해액세스할수있습니다

.소프트웨어에포함된 PDF문서는설치또는내용 DVD의 Documents폴더에서볼수있습니다.

인쇄된설명서

제품내도움말인쇄물은 Adobe스토어(www.adobe.com/go/gn_store_kr/)에서구입할수있습니다. Adobe스토어에서

는 Adobe출판파트너가게시한서적도구입할수있습니다.

http://www.adobe.com/support/documentation
http://www.adobe.com/support/documentation
http://www.adobe.com/go/gn_store_kr/
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인쇄된작업과정안내서는모든 Adobe Creative Suite® 3제품에포함되어있으며독립형 Adobe제품에는인쇄된시작안

내서가포함되어있습니다.

참고:일부언어에서는인쇄된설명서를사용할수없습니다.

제품내도움말사용

제품내도움말은 [도움말]메뉴를통해사용할수있습니다. Adobe Help Viewer를시작한다음컴퓨터에설치된추가

Adobe제품의도움말에액세스할수있습니다.도움말항목에는웹상의추가내용에대한링크가포함될수있습니다.

"모양도구"와같은구를사용하여검색하는경우구양쪽에따옴표를붙이면구(해당소프트웨어의로마어버전에적용)

의모든단어를포함하는항목만검색할수가있습니다.

액세서빌러티기능

Adobe도움말내용은거동장애,시각장애,약시등장애가있는사용자도액세스할수있습니다.제품내도움말은다음과

같은표준액세스가능성기능을지원합니다.

• 상황에맞는표준메뉴명령(Microsoft® Windows®)및표준메뉴명령(Apple Mac OS)을통해텍스트크기를변경할수

있습니다.

• 링크는쉽게알아볼수있도록밑줄이그어집니다.

• 링크텍스트가대상의제목과일치하지않으면기준태그의제목속성의제목이참조됩니다.예를들어 [이전]및 [다음]링

크는이전및다음항목의제목을포함합니다.

• 내용에고대비모드가지원됩니다.

• 캡션이없는이미지에는대체텍스트가포함됩니다.

• 각프레임에는용도를나타내는제목이있습니다.

• 표준 HTML태그는화면판독또는텍스트음성변환도구에대한내용구조를정의합니다.

• 스타일시트는서식을조정하므로포함된글꼴이없습니다.

도움말도구모음컨트롤을위한단축키(Windows)

뒤로단추 Alt+왼쪽화살표

앞으로단추 Alt+오른쪽화살표

인쇄 Ctrl+P

정보단추 Ctrl+I

도움말선택메뉴 Alt+아래쪽화살표또는 Alt+위쪽화살표를눌러다른응용프로그램의도움말보기

도움말탐색용단축키(Windows)

• 창사이를이동하려면 Ctrl+Tab(앞으로)및 Shift+Ctrl+Tab(뒤로)을누릅니다.

• 창에서링크사이를이동하거나링크에윤곽선을표시하려면 Tab(앞으로)또는 Shift+Tab(뒤로)을누릅니다.

• 윤곽선이표시된링크를활성화하려면 Enter키를누릅니다.

• 텍스트크기를변경하려면 Ctrl키또는 Command키를누른상태로더하기기호(+)또는빼기기호(-)를누릅니다.

리소스

Adobe비디오워크샵
Adobe Creative Suite 3비디오워크샵에서는인쇄,웹및비디오전문가를위해다양한주제를다루는 200편이상의교육용

비디오를제공합니다.
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Adobe비디오워크샵을사용하여Adobe Creative Suite 3제품에대해알아볼수있습니다. 여러비디오에서Adobe응용

프로그램을함께사용하는방법에대해알려줍니다.

참고:일부언어에서는 Adobe비디오워크샵을사용할수없습니다.

Adobe비디오워크샵을시작할때알고자하는제품및항목을정확히선택합니다.학습방향을정하고초점을맞출수있도

록각비디오에대한세부내용을볼수있습니다.
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발표자커뮤니티

이번릴리스에서는Adobe Systems에서제품사용자들의커뮤니티를초대하여이들의지식이나의견을공유할수있도록하

였습니다. Adobe와 Lynda.com에서는자습서,팁및 Joseph Lowery, Katrin Eismann, Chris Georgenes와같은주요디

자이너및개발자의기술자료를제공합니다. Lynn Grillo, Greg Rewis, Russell Brown과같은 Adobe전문가를비롯하여

총 30여명이넘는제품전문가들이서로지식을공유합니다.

자습서및소스파일

Adobe비디오워크샵에는초보사용자및고급사용자를위한교육내용이들어있습니다. 또한새로운기능과주요기술에

대해다루는비디오도볼수있습니다.각비디오는하나의주제를다루며보통 3~5분정도실행됩니다.대부분의비디오는그

림이있는자습서및소스파일과함께제공되므로세부단계를인쇄하여자습서를원하는대로사용할수있습니다.

Adobe비디오워크샵사용

Creative Suite 3제품에포함된 DVD를사용하여 Adobe비디오워크샵에액세스할수있습니다.

www.adobe.com/go/learn_videotutorials_kr에서온라인으로도액세스할수있습니다. Adobe는정기적으로온라인비디

오워크샵에새비디오를추가합니다.새비디오를보려면온라인비디오워크샵을확인해보십시오.

Acrobat비디오
Adobe비디오워크샵에서는다음을포함하여 Adobe Acrobat®에대한다양한주제를다룹니다.

• 작업영역및작업표시줄설정

• PDF로파일결합

• PDF변환

• PDF수정

• PDF에주석추가

• 공유검토로작업

• 주석검토및요약

• 양식에보안추가

• Adobe Acrobat Connect™를통한실시간공동작업

• 파일프리플라이트

• 문서인쇄

Adobe Creative Suite 3비디오자습서에액세스하려면 Adobe비디오워크샵

(www.adobe.com/go/learn_videotutorials_kr)을방문하십시오.

참고:일부언어에서는 Adobe비디오워크샵을사용할수없습니다.

추가항목

Adobe소프트웨어를최대한으로활용할수있도록도움을주는다양한리소스에액세스할수있습니다. 이리소스중일부

는설치과정중에컴퓨터에설치됩니다.해당하는경우설치또는컨텐트디스크에추가컨텐트가들어있습니다.또한Adobe

Exchange커뮤니티(www.adobe.com/go/exchange_kr)에서고유한추가항목을온라인으로제공합니다.

설치된리소스

소프트웨어를설치하는동안응용프로그램폴더에많은리소스가설치됩니다.이러한파일을보려면컴퓨터에있는응용프

로그램폴더로이동합니다.

디스크컨텐트

제품과함께포함된디스크에는사전설정,플러그인, PDF버전의도움말,기술정보및기타문서등소프트웨어에사용할추

가리소스가들어있을수있습니다.

http://www.adobe.com/go/learn_videotutorials_kr
http://www.adobe.com/go/learn_videotutorials_kr
http://www.adobe.com/go/exchange_kr
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Adobe Exchange

더많은무료컨텐트를사용하려면온라인커뮤니티(www.adobe.com/go/exchange_kr)를방문하십시오.이커뮤니티에서

는사용자들이수천개의무료액션,확장프로그램,플러그인및다른컨텐트를다운로드및공유하여 Adobe제품에사용할

수있습니다.

Adobe디자인센터
Adobe디자인센터에서는기사,참신한아이디어및업계전문가,주요디자이너, Adobe출판파트너로부터얻은지침을제

공합니다.새로운내용이매달추가됩니다.

디자인제품에대한수백가지자습서를볼수있으며비디오, HTML자습서및견본설명서장을통해팁과기술을얻을수

있습니다.

새로운아이디어는 Think Tank, Dialog Box및 Gallery의가장중요한요소입니다.

• Think Tank기사에서는오늘날디자이너들이어떻게기술에참여하고그들의작업이디자인,디자인도구및사회전반에

어떠한의미를부여하는지에대해다룹니다.

• Dialog Box에서는전문가들이모션그래픽과디지털디자인에대한새로운아이디어를공유합니다.

• Gallery에서는예술가들이모션디자인을어떤방식으로표현해내는지를보여줍니다.

자세한내용은 Adobe디자인센터(www.adobe.com/designcenter)를참조하십시오.

http://www.adobe.com/go/exchange_kr
http://www.adobe.com/designcenter
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Adobe개발자센터
Adobe개발자센터에서는 Adobe제품을사용하여다양한인터넷응용프로그램,웹사이트,모바일컨텐트및다른프로젝

트를제작하는개발자를위한샘플,자습서,기사,커뮤니티리소스등을제공합니다.또한개발자센터에서는 Adobe제품에

대한플러그인을개발하는개발자를위한리소스도제공합니다.

샘플코드및자습서이외에 RSS피드,온라인세미나, SDK,스크립팅안내서및다른기술리소스에도액세스할수있습니다.

자세한내용은 Adobe개발자센터(www.adobe.com/go/developer_kr)를참조하십시오.

고객지원

제품에대한문제해결정보및무료/유료기술지원옵션에대해알아보려면 Adobe지원웹사이트

(www.adobe.com/kr/support)를참조하십시오.교육링크를따라가면Adobe Press서적,다양한교육리소스를비롯하여

Adobe소프트웨어인증프로그램등에액세스할수있습니다.

다운로드

무료업데이트,시험판및다른유용한소프트웨어를사용하려면 www.adobe.com/go/downloads_kr을 방문하십시오.또

한 Adobe스토어(www.adobe.com/go/store_kr)에서는수천개의타사개발자플러그인에액세스할수있어작업을자동

화하고작업과정을사용자정의하고전문적인특수효과를만드는등여러작업을하는데도움을줍니다.

Adobe Labs
Adobe Labs에서는 Adobe의새로운기술및제품을경험하고평가할수있는기회를제공합니다.

Adobe Labs에서는다음과같은리소스에액세스할수있습니다.

• 시험판소프트웨어및기술

• 학습효과를높여주는코드샘플및사례

• 제품초기버전및기술설명서

• 포럼,위키기반내용및다른개발자들과상호작용하는데도움을주는기타협업리소스

Adobe Labs는협업소프트웨어개발과정을촉진합니다.이러한환경에서고객들은새제품과기술을사용하여보다빠르게

생산력을높일수있습니다. Adobe Labs는커뮤니티의요구와기대에부응하는소프트웨어를만들기위해 Adobe개발팀

에서사용하는초기피드백에대한포럼이기도합니다.

자세한내용은 Adobe Labs(www.adobe.com/go/labs_kr)를참조하십시오.

http://www.adobe.com/go/developer_kr
http://www.adobe.com/kr/support
http://www.adobe.com/go/downloads_kr
http://www.adobe.com/go/store_kr
http://www.adobe.com/go/labs_kr
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사용자커뮤니티

사용자커뮤니티는사용자들이기술,도구및정보를공유할수있는포럼,블로그및기타공간입니다.사용자들은서로질문

을하며다른사용자들이각자소프트웨어를최대한활용하는방법에대해배울수있습니다.사용자간포럼은영어,프랑스

어,독일어,일본어로지원되며블로그는다양한언어로게시됩니다.

포럼또는블로그에참여하려면 www.adobe.com/kr/communities를방문하십시오.

새로운기능

보기,탐색및검색

시작창 Adobe® Acrobat® 8 Standard의주요기능을간략히확인한뒤링크를클릭하여작업을시작하거나기능에대해자

세히알아봅니다. 16페이지의 “시작창에서시작”을참조하십시오.

작업영역최대화 PDF를새로운디자인의작업영역,탐색창및도구모음으로볼수있습니다.사용자인터페이스요소를제

거하여공간을최대화하였습니다. 13페이지의 “작업영역보기”를 참조하십시오.

도구모음사용자정의 도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭하여개별도구를쉽게숨

기거나표시할수있으며 [다른도구]대화상자를사용하여도구모음을사용자정의할수있습니다. 18페이지의 “도구모음

표시및정렬”을참조하십시오.

검색기능향상 하나의통합된도구모음에서단어를찾거나고급검색도구를사용할수있습니다.떠있고크기조정가능한

패널에검색결과를표시합니다. PDF패키지에서문서를검색할수있습니다. 248페이지의 “검색기능개요”를참조하십시

오.

PDF검색색인포함 PDF에특정파일에대한검색색인을직접포함하여검색을더욱빠르게할수있습니다. 253페이지의

“PDF에서색인작성및관리”를참조하십시오.

PDF작성,조합및편집

빈페이지에서 PDF작성 빈 PDF페이지를생성하여텍스트를입력할수있습니다.서식컨트롤을사용하여텍스트에서식을

적용할수있습니다.편집할수없도록문서를잠글수있습니다. 53페이지의 “빈페이지에서 PDF작성”을참조하십시오.

PDF패키지 PDF파일(PDF양식포함)과 PDF가아닌파일을하나의패키지로조합할수있습니다.패키지에포함된파일

은수정할수없으므로서명및보안옵션이보존됩니다.패키지내의문서는동일한창에표시되며 문서를손쉽게패키지에

추가하거나패키지에서삭제또는추출할수있습니다.또한,패키지내에서현재문서나선택한문서또는모든문서를검색

하고인쇄할수있습니다. 97페이지의 “PDF패키지정보”를참조하십시오.

결합된파일사용자인터페이스 여러파일을페이지가연결된단일 PDF로결합하거나하나의 PDF패키지로조합할수있습

니다.간단한옵션을선택하여결과 PDF파일의크기를조절할수있습니다. 97페이지의 “다른유형의파일결합”을참조하

십시오.

Microsoft® Word내에서 PDF로메일병합 Word편지병합문서를 PDF로변환하고전자메일로발송할수있습니다. 68페

이지의 “Word편지병합에서 PDF작성”을참조하십시오.

Microsoft Excel워크시트기능향상 (Windows)변환할워크시트를선택하고순서를결정할수있습니다.모든링크및책갈

피를변환할수있습니다. PDF/A호환파일을생성합니다. 69페이지의 “응용프로그램별 PDFMaker설정”을참조하십시오.

Microsoft PowerPoint프레젠테이션기능향상 (Windows)겹쳐진모양및이미지,동작단추,동작설정및발표자노트등

을변환할수있습니다.배경을인쇄되지않는별도의레이어로변환할수있습니다. PDF/A호환파일을생성합니다. 69페이

지의 “응용프로그램별 PDFMaker설정”을참조하십시오.

전자메일변환기능향상 Lotus Notes에서전자메일메시지또는전체메일폴더를 PDF로변환할수있습니다. Microsoft

Outlook및 Lotus Notes에서전자메일로 PDF패키지를생성할수있습니다. Windows의Outlook에서전자메일보관을

PDF패키지로변환하고일정에따라자동으로전자메일을보관할수있습니다. 65페이지의 “전자메일메시지를 PDF로변

환(Windows)”, 67페이지의 “이전 Outlook PDF보관을 PDF패키지로마이그레이션(Windows)”및 68페이지의 “자동

전자메일보관설정(Windows)”을참조하십시오.

스캔기능향상 다양한스캐너에서 PDF또는 PDF/A양식으로스캔할수있습니다.스캔과정에서메타데이터를추가할수

있습니다.스캔한 PDF를최적화합니다. 54페이지의 “종이문서를 PDF로스캔”을참조하십시오.

http://www.adobe.com/kr/communities
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PDF/A호환파일 종이문서를스캔하거나 Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Adobe Acrobat Distiller및

Acrobat프리플라이트도구에서 PDF를생성할때 PDF/A호환파일을생성할수있습니다.

문서검사 PDF의메타데이터,주석,첨부파일,숨겨진데이터,양식필드,숨겨진레이어또는책갈피를검사할수있습니다.

정보의일부또는전체를제거할수있습니다. 173페이지의 “PDF에서숨겨진내용검사”를참조하십시오.

머리말,꼬리말,워터마크및배경 머리말,꼬리말,워터마크및배경옵션을이름이지정된설정으로저장하여나중에다시사

용할수있습니다.기존머리말,꼬리말,워터마크및배경을제거하거나업데이트할수있습니다.머리말및꼬리말이모두포

함되도록내용을축소할수있습니다.미리보기가실시간으로변경됩니다.텍스트에밑줄긋기를설정할수있습니다. 102페

이지의 “머리말과꼬리말추가및편집”을참조하십시오.

검토및주석

Acrobat Connect미팅 Acrobat Connect(별도판매)의실시간웹기반공동작업기능에액세스합니다.문서검토중에 [미

팅시작]단추를클릭하면인터넷을통해다른작업자와실시간으로의견을나눌수있습니다. Acrobat Connect는 Adobe

Flash® CS3 Professional을사용하여개인미팅룸을통해화면공유,오디오및비디오회의,화이트보드등의기능을제공합

니다. [미팅시작]단추를처음클릭하면무료평가판계정을생성할수있습니다.다음부터는 Acrobat Connect개인미팅룸

으로바로연결됩니다.일부언어에서는 Acrobat Connect를사용할수없습니다. 130페이지의 “미팅”을참조하십시오.

공유검토 중앙서버에주석이저장된검토를시작하여모든참가자가실시간으로주석을볼수있게해주며 추가서버소프

트웨어가필요하지않습니다.공유검토는네트워크서버의폴더, Windows SharePoint작업영역또는웹서버의웹폴더와

함께사용할수있습니다.네트워크의연결이해제된경우에도 Reader가실행중이지않더라도주석을자동으로검색하고추

가할수있습니다.알림을통해새주석이있음을사용자에게알립니다.방화벽외부에있는검토자의주석을공유검토에병

합할수있고 Reader사용자가검토에참가하도록설정할수있습니다. 127페이지의 “공유검토시작”을참조하십시오.

검토추적기 모든활성검토에대한세부사항을제공합니다.공유검토를위해세부사항에는검토자의주석수,검토최종기

한,서버상태,읽지않은검토및업데이트된공유검토요약등이포함됩니다. 134페이지의 “PDF검토추적”을참조하십시

오.

주석달기및마크업기능향상 설명선및구름마크업을적용할때보면서정확하게배치할수있습니다.설명선의위치를지정

할때설명선리더가자동으로이동합니다.축소되었을때선택된주석이눈에잘띄도록강조표시됩니다.스탬프를회전할

수있고통합된단일도구모음에서모든도구를선택할수있습니다. 137페이지의 “주석달기”를참조하십시오.

디지털서명

로밍 ID 개인키를보유하고있는서버의서명서비스에등록합니다. Acrobat에서서버를인증하고서버에저장된사용자의

자격증명으로문서가서명되도록허용합니다. 176페이지의 “로밍 ID계정설정”을참조하십시오.

서명미리보기모드및준수검사기 문서모양에영향을주는투명도,스크립트,글꼴및그밖의동적내용이제거되었을때표

시될문서내용을서명하기전에볼수있습니다. Acrobat은문서무결성검사기를자동으로실행하며무결성검사에서는서

명미리보기모드를시작하기전에정식서명준수검사를수행합니다. 198페이지의 “문서미리보기모드에서서명”을참조

하십시오.

인증서기능향상 서명할인증서를미리지정할수있습니다.인증서유효성에대해체인모델을구성할수있습니다. 179페이

지의 “인증서공유및관리”를참조하십시오.

시드값 문서에서명할때사용자가선택할수있는값을지정합니다. 196페이지의 “시드값을사용하여서명속성사용자정

의”를참조하십시오.

새로추가된기능

FIPS모드 버전 8.1의 Acrobat에서는 FIPS 140-2유효성인증서 608과함께 RSA BSAFE Crypto-C 2.0암호화모듈을사

용하여 FIPS(연방정보처리표준) 140-2승인알고리즘에데이터보호를제한하는 FIPS모드를제공합니다. 184페이지의

“FIPS모드에서 PDF에보안적용하기(Windows)”를참조하십시오.

Microsoft Windows Vista™지원 버전 8.1 Acrobat에서는 Microsoft Windows Vista를지원합니다.

64비트버전의 Windows에 Acrobat설치 버전 8.1 Acrobat에서는 64비트버전의 Microsoft Windows XP및 Windows

Vista를지원합니다.

Version Cue 2.0 단일사용자나소규모작업그룹단위로파일과버전을관리할수있습니다. Version Cue 2.0과 Adobe

Bridge를함께사용하여 Creative Suite프로젝트의파일을관리할수있습니다. 294페이지의 “Adobe Version Cue”를참

조하십시오.
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디지털발행물 Adobe® Digital Editions(별도제품)로 eBook및기타발행물을읽고구성할수있습니다. [디지털발행물]메

뉴항목을처음클릭하면Adobe Digital Editions소프트웨어를다운로드하여설치할수있습니다.설치후Digital Editions

를선택하면 Adobe Digital Editions책꽂이로바로이동합니다. 45페이지의 “Adobe Digital Editions”를참조하십시오.

소책자인쇄 페이지를양면인쇄,중철과같은기능으로간단한소책자로인쇄할수있습니다. 289페이지의 “소책자인쇄”를

참조하십시오.

인터넷으로인쇄 문서를미국의 FedEx Kinko사무실에서인쇄할수있습니다. 285페이지의 “인터넷으로인쇄”를참조하십

시오.

양식추적기 사용자가채운양식을추적합니다. 169페이지의 “양식추적기정보”를참조하십시오.

2D측정도구기능향상 시작점또는끝점이이동하면측정값이다시계산됩니다.측정부분을선,교차영역또는모서리에스

냅할수있습니다. 37페이지의 “개체의높이,너비또는면적측정”을참조하십시오.
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2장: 작업영역

Adobe® Acrobat® 8 Standard에익숙해지면Acrobat작업환경에우선순위를설정하십시오.성능에대해더많이배울수록

기능,도구및옵션을더욱잘활용할수있습니다.

겉으로보이는것보다더욱많은기능이응용프로그램에포함되어있습니다. Acrobat에는작업영역의정렬및표시방법을

더잘제어하고작업능률향상에도움이되는숨겨진도구,기본설정및옵션이포함되어있습니다.

빠른시작

작업영역사용자정의

필요에따라작업영역을변경할수있습니다.

• 표시되는도구모음을변경하려면 [보기] > [도구모음]을선택한후원하는도구모음을선택합니다.

• 탐색창보기를변경하려면탐색창의왼쪽에있는단추중하나를클릭합니다.

• 페이지배경및문서텍스트의표시색상을사용자정의하려면 [편집] > [기본설정] > [액세서빌러티]를선택합니다.

• 기본확대/축소레벨및페이지레이아웃을설정하려면 [편집] > [기본설정] > [페이지표시]를선택합니다.

참조

17페이지의 “작업영역사용자정의”

도구모음이동

[작업]도구모음과같은일부도구모임은도구모음영역에표시됩니다. [주석및마크업]도구모임과같은다른도구모임

은떠있는도구모음으로열립니다.

❖ 도구모음을이동하려면도구모음의왼쪽가장자리에있는잡기막대를끕니다.

• 도구모음을도구모음영역의새위치로끕니다.

• 도구모음영역밖으로도구모음을끌어떠있는도구모음을만듭니다.

• 떠있는도구모임을도구모음영역으로끕니다.

참조

18페이지의 “도구모음표시및정렬”

도구및도구모음추가

Acrobat을사용자정의하여가장자주사용하는도구와도구모음을표시할수있습니다.

❖ 마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한후다음을수행합니다.

• 표시할단추를선택합니다.

• [도구모음숨기기]를선택하고숨기려는도구모음을선택합니다.

• [다른도구]를선택하고표시할도구모음과단추를선택합니다.

참조

19페이지의 “도구모음요소표시및숨기기”
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도구또는개체모양변경

주석,양식필드및책갈피를포함한수많은도구와개체의속성을쉽게변경할수있습니다.

1 변경할도구나개체를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭합니다.

2 [속성]또는 [도구기본속성]을선택합니다.

3 원하는속성을설정합니다.

개체의설정을같은유형의이후모든개체에적용하려면개체를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로

클릭한다음 [현재속성을기본값으로설정]또는 [현재속성을새기본값으로사용]을선택합니다.

참조

19페이지의 “도구및개체의속성검토”

보기모드변경

문서읽기공간을더확보하기위해보기모드를변경할수있습니다.

❖ [보기] > [읽기모드]또는 [전체화면모드]를선택합니다.

[읽기모드]에서도구모음과탐색창은숨겨지지만메뉴모음은표시됩니다. [전체화면모드]에서는문서를제외한모든내

용이숨겨집니다. [전체화면모드]를종료하려면 Esc키를누르십시오.

참조

27페이지의 “전체화면모드에서 PDF보기”

패키지에서 PDF보기
Adobe PDF패키지를열면포함한 PDF목록과 PDF패키지탐색막대가함께표시됩니다.

❖ 패키지를열고다음중하나를수행합니다.

• PDF를보려면 PDF목록에서선택하거나 [다음항목열기] 또는 [이전항목열기] 를클릭합니다.

• PDF목록위치를변경하려면목록위치아이콘중하나를클릭합니다.

• 패키지관련명령에액세스하려면 [옵션]을클릭한다음원하는명령을선택합니다.

참조

24페이지의 “PDF패키지의구성요소보기,정렬및검색”

첨부파일보기

PDF에다른 PDF가단일파일또는 PDF패키지로첨부되어있을수있습니다.첨부파일이있는 PDF를열면 [첨부파일]패

널이자동으로열립니다.

❖ 원하는 PDF를두번클릭합니다.첨부파일은새창에서열립니다.

첨부파일이 PDF패키지이면패키지에서첫번째 PDF가패키지내의모든 PDF목록과함께열립니다.보려는 PDF를클릭

합니다.

참조

26페이지의 “첨부파일이있는 PDF”
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PDF파일크기축소
PDF크기를줄이면특히웹에서액세스하고있는경우에성능을높일수있습니다.

1 [문서] > [파일크기축소]를선택합니다.

2 필요한버전호환성을선택하고 [확인]을클릭합니다.

3 파일이름과위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

모든사용자가Acrobat 8.0또는Adobe Reader 8.0을사용하고있는것이확실한경우호환성을최신버전으로제한하면파

일크기를더욱줄일수있습니다.

참조

40페이지의 “저장성능을통해파일크기축소”

문서분류함에서 PDF찾기
문서분류함을사용하여이전에열었던 PDF및컬렉션이나즐겨찾기로분류한 PDF를빠르게찾을수있습니다.

1 [파일] > [문서분류함] > [문서분류함열기]를선택합니다.

2 PDF를찾으려면왼쪽에있는범주창을클릭합니다.

찾은 PDF는모두파일창에나열됩니다. PDF를찾은후 [문서분류함]의맨위에있는단추를사용하여파일작업을수행할

수있습니다.

참조

40페이지의 “문서분류함창개요”

작업영역기본사항

작업영역보기

Acrobat은두가지방법으로열수있습니다.첫번째는자체의독립실행형응용프로그램으로여는것이고두번째는웹브

라우저에서여는것입니다.연관된작업영역의차이는별로크지않아보이지만중요합니다.

Acrobat작업영역에는 PDF를표시하는문서창이있고왼쪽에는현재 PDF를탐색하는데도움이되는탐색창이있습니다

.창위쪽의도구모음에는 PDF작업에사용할수있는다른제어기능들이포함되어있습니다.

참고:특정유형의 PDF를열면작업영역의특정부분이표시됩니다.즉,문서메시지막대와 PDF패키지탐색기능이나타

납니다.다른유형의 PDF에서는이들영역이나타나지않으므로사용할수없습니다.

참조

15페이지의 “문서메시지막대”

16페이지의 “PDF패키지의탐색영역”

응용프로그램에서열린 PDF의작업영역보기

1 바탕화면에서 Acrobat아이콘을사용하거나 [시작]메뉴(Windows)또는 Finder(Mac OS)에서 Acrobat응용프로그

램을시작합니다.

2 [파일] > [열기]를선택한후컴퓨터에서 PDF를탐색하고선택한다음 [열기]를클릭합니다.
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Acrobat창
A.메뉴막대 B.도구모음 C.탐색창(책갈피패널이표시된상태) D.문서창

웹브라우저에서열린 PDF의작업영역보기

1 웹브라우저응용프로그램을엽니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 인터넷에서 PDF를선택하여엽니다.

• [파일] > [열기](또는 [파일열기])를선택합니다.필요한경우팝업메뉴에서파일유형으로 [PDF]또는 [모든파일]을선

택합니다.그런다음컴퓨터나로컬네트워크에서 PDF를선택하거나탐색한다음 [열기]를클릭합니다.

3 작업영역에서항목을확인합니다.

웹브라우저에서열린 PDF
A.웹브라우저응용프로그램메뉴막대및단추 B. Acrobat도구모음 C.탐색창(책갈피패널이표시된상태) D.문서창

A

D

B

C

B

C D

A
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PDF열기
PDF는 Acrobat응용프로그램,전자메일응용프로그램,파일시스템,웹브라우저내의네트워크등에서다양한방법으로

열수있습니다. PDF문서가처음표시되는모양은작성자가설정한문서속성에따라달라집니다.예를들면,문서는특정페

이지또는배율에서열릴수있습니다.

일부 PDF는 PDF소유자가제공한암호를입력한후에만열리도록제한되기도합니다.문서가암호화된경우이를열려면작

성자의권한이필요할수도있습니다.제한된문서나인증된문서에서는파일을인쇄하거나다른응용프로그램으로정보를

복사할수없는경우도있습니다. PDF를여는데문제가있거나특정기능을사용하지못하는경우작성자나소유자에게문

의하십시오.

문서가전체화면모드에서열리도록설정되어있으면도구모음,명령막대,메뉴막대및창조절단추가표시되지않습니다

.기본설정이이렇게설정된경우 Esc키를누르거나 Ctrl+L또는 Command+L을눌러전체화면모드를끝낼수있습니다.

참조

239페이지의 “처음보기를전체화면모드로정의”

16페이지의 “PDF패키지의탐색영역”

172페이지의 “보안 PDF열기”

다른도구선택

기본적으로,가장많이사용되는도구인 [선택]도구 는 Acrobat을열면활성화됩니다.

확대하거나검토주석을추가하는등의작업을위한특수도구는도구모음이나 [도구]메뉴에서사용할수있습니다.

도구선택

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 도구모음에서도구를선택합니다.

• [도구] > [도구모음이름] > [도구]를선택합니다.

확대또는손도구로일시전환

현재도구를선택해제하지않은상태에서다른도구를일시적으로사용할수있습니다.

• [손도구]를일시적으로선택하려면스페이스바를누릅니다.

• [확대]도구를일시적으로선택하려면 Ctrl+스페이스바또는 Command+스페이스바를누릅니다.

키를놓으면 Acrobat은이전에사용하던도구로돌아갑니다.

문서메시지막대

문서메시지막대는특정유형의 PDF에서만나타납니다.일반적으로이영역은 PDF양식,검토를위해전송된 PDF,특수권

한이나보안제한사항이적용된 PDF를열때만표시됩니다.문서메시지막대는도구모음영역바로아래나타나며작업영

역왼쪽의단추 를클릭하여숨기거나표시할수있습니다.

진행방법에대한지침및작업과연관된특별한단추에대해서는문서메시지막대를참조합니다.막대색상에따라보라색은

양식,노란색은검토,파란색은인증되거나안전한 PDF를나타냅니다.
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양식의문서메시지막대

참조

164페이지의 “PDF양식채우기”

137페이지의 “주석달기”

PDF패키지의탐색영역
PDF패키지를열면두개의특별한영역이열립니다.

PDF패키지탐색막대 도구모음영역바로아래에있습니다. [표지]단추 ,구성요소문서목록의방향을설정하거나숨기

는단추,다음또는이전구성요소문서로이동하는단추, PDF패키지를보거나편집,사용하기위한명령이포함된옵션메

뉴가포함되어있습니다.

구성요소문서목록 기본적으로 PDF패키지탐색막대와문서창사이에위치하지만,숨기거나탐색창왼쪽에세로로표시

할수도있습니다.목록에서구성요소파일을선택하면이파일이문서창에서열립니다.

PDF패키지의탐색영역
A. [표지]단추 B. PDF목록표시옵션 C.이전항목열기,현재표시된 PDF파일이름,다음항목열기 D. PDF패키지탐색영역 E.구성요소 PDF목
록(세로로표시됨)

참조

97페이지의 “PDF패키지정보”

24페이지의 “PDF패키지의구성요소보기,정렬및검색”

시작창에서시작

Acrobat을시작하면기본적으로 [시작]창이열립니다.이창의홈페이지에는추가페이지를열수있는링크가포함되어있

습니다.모든 [시작]페이지에는특정작업을시작하거나전체 Acrobat도움말시스템(지금읽고있는이내용)의항목을표

시하는링크및단추가있습니다.

[시작]창은열거나닫을수있고 Acrobat작업영역뒤나옆에열어둘수도있습니다.

시작창에서작업시작

1 시작홈페이지에서 [PDF작성]이나 [검토및주석]과같은작업그룹을선택합니다.

D

E

A cB
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2 작업을시작하거나도움말항목을봅니다.

• 동작텍스트링크또는단추 를클릭하여작업을시작합니다.

• 정보텍스트링크또는단추 를클릭하여관련된도움말항목에대한전체 Acrobat도움말을엽니다.

다른작업그룹을시도하려면왼쪽위모퉁이에서 [홈]을클릭하여시작홈페이지로돌아갑니다.

시작창다시열기및재설정

1 [도움말] > [Adobe Acrobat시작]을선택합니다.

2 오른쪽위모퉁이에서 [시작할때표시안함]옵션의선택을취소합니다.

작업영역사용자정의

메뉴표시

일반적으로 Acrobat메뉴를표시해두면작업할때편리하게사용할수있습니다.또한 [보기] > [메뉴막대]명령을사용하

여메뉴를숨길수도있습니다.그러나메뉴를다시표시하여사용하는유일한방법은 F9(Windows)또는

Shift+Command+M(Mac OS)을누르는것입니다.

Acrobat에는여러가지상황에맞는메뉴도있습니다.이메뉴는작업영역또는관련된메뉴가있는 PDF에서요소를마우스

오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하면나타납니다.상황에맞는메뉴에는클릭한항목또는영역과관련

된명령이표시됩니다.예를들어도구모음영역을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하면상황에

맞는메뉴에 [보기] > [도구모음]메뉴와동일한명령이표시됩니다.

참고: Acrobat메뉴막대는독립실행형응용프로그램으로연경우에만나타납니다.브라우저에서 Acrobat을열면브라우

저응용프로그램메뉴만창위쪽에나타납니다.그러나상황에맞는메뉴는두경우모두에사용할수있습니다.

도구모음정보

도구모음은작업과관련된그룹으로도구를분류하기때문에작업영역을깔끔하게정리합니다.예를들어, [페이지표시]도

구모음에는문서창에서한번에볼수있는페이지수를변경하는단추가포함되어있습니다. [주석및마크업]도구모음에

는 PDF를검토하고주석을달기위한도구가포함되어있습니다.

모든도구모음은떠있거나고정할수있습니다.고정된도구모음은도구모음영역에나타납니다.떠있는도구모음은작업

영역의어느곳이든이동할수있는독립팔레트로나타납니다.

각도구모음의왼쪽끝에는회색의세로스트라이프형태의잡기막대가있습니다.

• 잡기막대위로포인터를가져가면연결된도구모음의이름이도구설명에표시됩니다.

• 잡기막대를끌면도구모음이이동합니다.도구모음을도구모음영역밖으로끌어서떠있는상태로만들거나,도구모음

영역에고정하거나,도구모음내에서항목을다시정렬할수있습니다.

일부도구모음은기본적으로표시되고일부는숨겨져있습니다.

기본적으로열리는도구모음
A.작업도구모음 B.파일도구모음 C.페이지탐색도구모음 D.선택및확대/축소도구모음 E.페이지표시도구모음 F.찾기도구모음

[작업]도구모음의단추는다른도구모음의단추와약간다르게작동합니다.이들단추각각은명령의메뉴와연결되어있습

니다.단추이름오른쪽에있는화살표 를클릭하면메뉴가열립니다.예를들어, [미팅시작]단추 옆의화살표를클릭

하면 Adobe Acrobat Connect미팅과관련된명령메뉴가표시됩니다.

B

A

FC D E
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도구위로포인터를가져가면도구설명이표시되고,도구모음의왼쪽가장자리에있는잡기막대위로포인터를가져가

면도구모음이름이표시됩니다.모든도구는 [다른도구]대화상자([도구] > [도구모음사용자정의])의이름에의해식

별됩니다.

참조

17페이지의 “작업영역사용자정의”

17페이지의 “메뉴표시”

도구모음표시및정렬

도구모음의도구를사용할필요가없는작업을하는경우에는도구모음을닫아작업영역을정리할수있습니다.예를들어

PDF에검토주석을추가하지않는경우 [주석및마크업]도구모음을열지않아도됩니다.

기본적으로숨겨져있는도구모음에쉽게액세스하려면해당도구모음을열어둡니다.이도구모음은떠있는팔레트로나타

나므로이동하거나도구모음영역에고정할수있습니다.

참고:여러개의 PDF가열려있는경우각 PDF의도구모음을독립적으로사용자정의할수있습니다.서로다른사용자정

의상태는 PDF간전환시에도유효합니다.

도구모음표시또는숨기기

• 도구모음을열려면 [보기] > [도구모음] > [도구모음이름]을선택합니다.도구모음이름옆에확인표시가있으면해당

도구모음이표시되어있는것입니다.

• 모든도구모음을숨기려면 [보기] > [도구모음] > [도구모음숨기기]를선택합니다.

• 표시되어있거나숨겨진도구모음을변경하려면도구모음영역을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른

채클릭하여표시하거나숨길도구모음을선택합니다.

• 여러도구모음의표시상태를변경하려면 [도구] > [도구모음사용자정의]또는 [보기] > [도구모음] > [다른도구]를선

택합니다.그런다음도구모음을선택또는선택해제합니다.현재표시되는도구모음이름옆에는확인표시가나타납니

다.

참고:새도구모음이도구모음영역에떠있는도구모음으로표시되거나고정된도구모음으로표시되는지여부는해당도

구모음의기본위치또는이전작업영역구성에서표시된위치에따라결정됩니다.

도구모음이동

• 고정된도구모음을다시정렬하려면도구모음잡기막대를사용하여한위치에서다른위치로도구모음을끕니다.

• 떠있는도구모음을이동하려면제목표시줄또는잡기막대를작업영역의다른위치로끕니다.

• 고정된도구모음을떠있는상태로만들려면도구모음을잡기막대를사용하여도구모음영역에서끕니다.

제목표시줄을사용하여도구모음영역에서도구섹션이동
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• 떠있는도구모음을고정하려면제목표시줄또는잡기막대를사용하여도구모음영역으로끕니다.

• 떠있는모든도구모음을도구모음영역으로이동하려면 [보기] > [도구모음] > [도구모음도킹]을선택합니다.

도구모음을도구모음영역안또는밖으로이동하여도구모음영역에서행을추가하거나제거할수있습니다.

도구모음을기본구성으로되돌리기

❖ [보기] > [도구모음] > [도구모음재설정]을선택합니다.

도구모음영역잠금또는잠금해제

도구모음을잠그면도구모음영역을다시정렬할수없습니다.따라서도구모음영역이잠겨있을때는모든잡기막대가사

라집니다.도구모음을잠가도떠있는도구모음의위치는바뀌지않습니다.

❖ [보기] > [도구모음] > [도구모음잠금]을선택합니다.

위의명령을다시선택하면도구모음영역의잠금이해제됩니다.

참고:도구모음영역을잠근상태에서도떠있는도구모음의제목표시줄을끌어서이동할수있습니다.그러나도구모음영

역의잠금을해제하지않은상태에서는고정할수없습니다.

속성도구모음정보

[속성]도구모음의모양은다른도구모음과유사하며다른도구모음과동일한방법으로이동하고고정하거나떠있게할수

있습니다.또한단추를포함할수있으며 [보기] > [도구모음]메뉴에서단추이름을선택하여숨기거나표시할수있습니다.

[속성]도구모음의단추는현재선택된도구또는개체의속성을표시합니다.대부분의도구모음의단추와는달리 [속성]도

구모음의단추는숨길수없습니다.또한대부분의단추가단지정보만을표시하므로단추를사용하여 PDF를변경할수없

습니다.

도구모음요소표시및숨기기

최소한의공간에필요한도구만유지하도록개별도구모음내의표시를변경할수있습니다.도구레이블도표시하거나숨길

수있습니다.

개별도구표시또는숨기기

Acrobat에는기본적으로나타나는세트보다더많은도구와도구모음이있습니다.가장자주쓰는도구가도구모음영역에

표시되도록도구모음을사용자정의할수있습니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음,표시하려는도구모음을선택하거나이

미표시된도구모음을숨기려는경우도구모음을선택해제합니다.

• 도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [다른도구]를선택합니다.그런다음표

시하려는개별도구및도구모음을선택하고숨기려는도구및도구모음은선택해제합니다.

참고:선택된도구의도구모음이 [다른도구]대화상자에서선택된경우에만해당도구가도구모음영역에나타납니다.

도구레이블표시또는숨기기

기본보기에는일부도구모음단추의레이블이표시됩니다. Acrobat사용법을배울때는모든단추의레이블을표시하는것

이유용할수있고,모든도구레이블을숨겨서도구모음영역의공간을절약할수도있습니다.

❖ [보기] > [도구모음] > [단추레이블] > [옵션]을선택합니다.

참고:도구모음영역의간격이제한되면도구레이블이선택적으로숨겨집니다.

도구및개체의속성검토

[속성]도구모음을사용하면링크,주석,양식필드,미디어클립및책갈피를비롯한다양한도구및개체의속성에쉽게액세

스할수있습니다.예를들어 [노트]도구를선택한경우 [속성]도구모음에는해당도구의현재기본속성이표시됩니다.문

서에서노트를선택하면 [속성]도구모음에해당노트의속성이표시됩니다.
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[속성]도구모음을사용하면표시된위치에서많은설정을변경할수있습니다.일부항목은정보만을제공하므로편집할수

없습니다.

모든도구모음처럼 [속성]도구모음도도구모음영역에떠있거나고정될수있습니다. [속성]도구모음은도구를포함하지

않으며옵션을숨기도록사용자정의할수없다는점에서다른도구모음과는다릅니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [보기] > [도구모음] > [속성모음]을선택합니다.

• 도구모음영역을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음상황에맞는메뉴에서 [속성모음]

을선택합니다.

2 검토할개체또는도구를선택합니다.

3 선택한항목의속성을원하는대로변경합니다.

[속성]도구모음에표시되지않은개체속성을변경하려면개체를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른

채클릭한다음 [속성]을선택합니다.

탐색창표시또는숨기기

탐색창은다른탐색패널을표시할수있는작업공간의영역입니다.일반적으로이패널은클릭하여문서의특정위치로이

동할수있는항목이포함된목차와같은역할을합니다.예를들면 [페이지]패널에는각페이지의축소판이미지가포함되어

있습니다.축소판을클릭하면문서의해당페이지가열립니다.

PDF를열면기본적으로탐색창은닫히지만 나 [책갈피]패널단추 와같은작업영역왼쪽에있는단추를사용하여다

양한패널에쉽게액세스할수있습니다. Acrobat이열려있지만표시된 PDF가없어비어있으면탐색창을사용할수없습

니다.

1 탐색창을열려면다음중하나를수행합니다.

• 작업영역의왼쪽에있는패널단추를클릭하여해당패널을엽니다.

• [보기] > [탐색패널] > [탐색창표시]를선택합니다.

2 탐색창을닫으려면다음중하나를수행합니다.

• 탐색창에서현재열려있는패널의단추를클릭합니다.

• [보기] > [탐색패널] > [탐색창숨기기]를선택합니다.

참고: PDF작성자는일부탐색패널의내용을조정할수있으며완전히비울수도있습니다.

탐색패널조정

도구모음처럼탐색패널도탐색창에고정하거나작업영역에떠있게만들수있습니다.필요하지않은패널은숨기거나닫

고필요한패널은열어둘수있습니다.또한탐색창의너비도조정할수있습니다.

탐색패널의표시영역변경

• 탐색창의너비를변경하려면오른쪽테두리를끕니다.

• 떠있는패널을닫지않고축소하려면창위쪽의탭이름을클릭합니다.탭이름을다시클릭하면패널이전체크기로복원

됩니다.

고정된탐색패널의방향변경

[책갈피]등의일부패널은기본적으로작업영역의왼쪽열에나타납니다.반면에 [주석]패널과같은다른패널은문서창의

아래쪽에가로로나타납니다.작업영역왼쪽에있는패널의단추를끌어서해당패널의방향을가로또는세로로변경할수

있습니다.

• 패널을세로방향으로하려면탐색창위쪽부분에있는세로방향의다른패널단추근처로단추를끕니다.

• 패널을가로방향으로하려면탐색창아래쪽부분에있는가로방향의다른패널단추근처로단추를끕니다.
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두경우모두전체패널단추영역이회색프레임으로강조됩니다.영역이강조되기전에마우스단추를놓으면패널이작업

영역위에떠있게됩니다.이경우에는패널탭을단추영역의위쪽또는아래쪽부분으로다시끕니다.

탐색창에서다른패널보기

기본적으로작업영역의왼쪽에는선택된패널단추세트만나타납니다.다른패널은 [보기]메뉴아래에포함되며,탐색창으

로열지않고떠있는패널로열수있습니다.그러나나중에이런패널을탐색창에고정할수있습니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 탐색창왼쪽에서패널의단추를선택합니다.

• [보기] > [탐색패널] > [패널이름]을선택합니다.

탐색패널을고정하거나떠있게만들기

• 탐색창에고정된패널을떠있게만들려면패널단추를문서창으로끕니다.

• 떠있는패널을고정하려면해당탭을탐색창으로끕니다.

• 떠있는두패널을그룹화하려면한패널의탭을떠있는다른패널로끕니다.

탐색패널의옵션

모든탐색패널의오른쪽위모서리에는 [옵션]팝업메뉴가있습니다.이메뉴에서다양한명령을사용할수있습니다.

일부패널에는패널의항목에영향을주는다른단추도포함되어있습니다.이는패널에따라달라지며이러한단추가없는패

널도있습니다.

[옵션]을클릭하면메뉴가열립니다.

PDF페이지보기

PDF열기
PDF는 Acrobat응용프로그램에서,바탕화면에서또는다른특정응용프로그램에서열수있습니다.
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응용프로그램에서 PDF열기

❖ Acrobat을시작하고다음중하나를수행합니다.

• [파일] > [열기]를선택하거나도구모음의 [열기]단추 를클릭합니다. [열기]대화상자에서하나이상의파일이름을

선택하고 [열기]를클릭합니다. PDF문서의확장자는대개 .pdf입니다.

• (Windows) [파일] > [이전에열었던 PDF]를선택합니다.

• (Mac OS) [파일] > [최근파일열기] > [이전에열었던 PDF]를선택합니다.

• [파일] > [문서분류함]하위메뉴나 [파일]도구모음의 [문서분류함]단추메뉴에서 [컬렉션] > [컬렉션이름] > [PDF파

일이름]을선택합니다.

• [파일]메뉴나 [파일]도구모음의 [문서분류함]단추메뉴에서 [기록] > [기간] > [PDF파일이름]을선택합니다.

두개이상의문서가열려있는경우 [창]메뉴에서문서이름을선택하여다른문서로이동할수있습니다. Windows의

경우, Windows작업표시줄에열려있는각문서의단추가표시됩니다.이단추를클릭하여열려있는문서사이를이동

할수있습니다.

바탕화면또는다른응용프로그램에서 PDF열기

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 전자메일메시지에첨부된 PDF를열려면메시지를열고, PDF아이콘을두번클릭하거나마우스오른쪽단추로클릭하

거나 Control키를누른채클릭한다음 [열기]를선택합니다.

• 열려있는웹페이지에링크된PDF를열려면PDF파일링크를클릭합니다. PDF는일반적으로웹브라우저에서열립니다.

• 파일시스템에서 PDF파일아이콘을두번클릭합니다.

참고: Mac OS의경우, Windows에서만든 PDF아이콘을두번클릭해도문서가열리지않을수있습니다.이경우에는 [파

일] > [연결프로그램] > [Acrobat]를선택합니다.

PDF에서페이지열기
열어놓은 PDF에따라여러페이지다음으로이동하거나페이지의다른부분을보거나배율을변경해야할수있습니다.탐

색하는방법은여러가지지만일반적으로다음과같은항목이사용됩니다.

참고:다음항목이표시되지않은경우 [보기] > [도구모음] > [도구모음재설정]을선택합니다.

다음및이전 [다음페이지] 및 [이전페이지] 단추가 [페이지탐색]도구모음에나타납니다.두단추옆의텍스트상자

도대화형이므로페이지번호를입력하고 Enter키를눌러해당페이지로직접이동할수있습니다.

스크롤막대 보기에전체문서가표시될수없을경우문서창오른쪽과아래에세로및가로스크롤막대가나타납니다.화살

표를클릭하거나끌어서다른페이지또는페이지의다른영역을볼수있습니다.

선택및확대/축소도구모음 이도구모음에는페이지배율을변경하기위한단추와조절단추가포함되어있습니다.

페이지패널 작업영역왼쪽에있는 [페이지]단추 는 [페이지]패널에대한탐색창을여는데,여기에는각페이지의축소

판이미지가표시됩니다.페이지축소판을클릭하면문서창에해당페이지가열립니다.

참조

25페이지의 “보기경로되돌아가기”

32페이지의 “페이지배율조정”

문서의페이지탐색

PDF페이지는여러가지방법을사용하여열수있습니다.대부분의사람들이 [페이지탐색]도구모음의단추를사용하지만

,이외에도화살표키,스크롤막대및다른기능을사용하여 PDF에서페이지앞뒤로이동할수있습니다.
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페이지탐색도구모음은기본적으로열립니다.기본도구모음에는자주사용하는도구인 [다음페이지] , [이전페이지]

, [페이지번호]가포함되어있습니다.모든도구모음과마찬가지로 [페이지탐색]도구모음도 [보기]메뉴아래의 [도구

모음]메뉴에서선택하여숨기거나다시열수있습니다.도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른

채클릭하고개별도구, [모든도구표시]또는 [다른도구]를선택한다음대화상자에서도구를선택및선택해제하여 [페이

지탐색]도구모음에추가도구를표시할수있습니다.

참조

221페이지의 “책갈피정보”

220페이지의 “페이지축소판정보”

35페이지의 “페이지레이아웃및방향설정”

PDF에서이동

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 도구모음에서 [이전페이지] 또는 [다음페이지] 단추를클릭합니다.

• [보기] > [이동] > [위치]를선택합니다.

• [보기] > [이동] > [페이지]를선택한다음 [페이지찾아가기]대화상자에페이지번호를입력합니다.

• Page Up및 Page Down키를누릅니다.

특정페이지로이동

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 작은팝업디스플레이에페이지가표시될때까지세로스크롤막대를끕니다.

• [페이지탐색]도구모음에현재표시된페이지번호를교체할페이지번호를입력한다음 Enter또는 Return키를누릅니

다.

참고:문서페이지번호가 PDF파일에서의실제페이지위치와다른경우에는지정된페이지번호뒤에파일내의해당페이

지위치가괄호로묶여 [페이지탐색]도구모음에표시됩니다.예를들어, 18개페이지로이루어진한장을시작번호를 223

페이지로하여지정하면첫번째페이지를열었을때표시되는번호는 223(1/18)입니다. [페이지표시]기본설정에서논리적

페이지번호를해제할수있습니다.자세한내용은 112페이지의 “페이지번호다시매기기”및 29페이지의 “PDF보기기본

설정”을참조하십시오.

책갈피표시된페이지로이동

책갈피는목차를제공하며대개문서의장과단원을나타냅니다.책갈피는탐색창에표시됩니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

24

책갈피패널
A.책갈피단추 B.확장된책갈피 C.클릭하면책갈피옵션메뉴가표시됩니다.

1 [책갈피]단추를클릭하거나 [보기] > [탐색패널] > [책갈피]를선택합니다.

2 항목으로이동하려면책갈피를클릭합니다.더하기(+)또는빼기(-)기호를클릭하여책갈피내용을확장하거나축소합니

다.

참고:책갈피가정의된방식에따라책갈피를클릭해도해당위치로이동하지않고대신다른동작이수행될수있습니다.

책갈피를클릭했을때책갈피목록이사라지면 [책갈피]단추를클릭하여책갈피를다시표시하십시오.책갈피를클릭한후 [

책갈피]단추를숨기고싶으면 [옵션]메뉴에서 [사용후숨기기]를선택합니다.

페이지축소판을사용하여특정페이지로이동

페이지축소판을사용하면문서페이지를작은크기로미리볼수있습니다. [페이지]패널의축소판을사용하여페이지표시

를변경하거나다른페이지로이동할수있습니다.페이지축소판의빨간색페이지보기상자는현재표시되어있는페이지영

역을나타냅니다.이상자의크기를조정하여확대비율을변경할수있습니다.

1 [페이지]단추를클릭하거나 [보기] > [탐색패널] > [페이지]를눌러 [페이지]패널을표시합니다.

2 다른페이지로이동하려면페이지의축소판을클릭합니다.

PDF패키지의구성요소보기,정렬및검색
Adobe Reader사용자와 Acrobat사용자는 PDF패키지의구성요소파일을보고,정렬하고,검색할수있습니다.

참고: PDF패키지를작성할때포함된색인을작성하여검색속도를현저하게향상시킬수있습니다.

참조

248페이지의 “PDF검색”

PDF패키지의구성요소 PDF보기

PDF패키지탐색막대에는구성요소파일목록의표시여부및위치를제어하는단추가포함되어있습니다.목록이숨겨져

있는경우 [위쪽보기]단추또는 [왼쪽보기]단추를사용하여문서창에대해세로또는가로로목록을표시할수있습니다.

1 Acrobat에서 PDF패키지를엽니다.

2 PDF패키지탐색막대에서필요한경우 [왼쪽보기] 또는 [위쪽보기]단추 를선택하여구성요소 PDF목록을볼

수있습니다.

3 읽을 PDF를선택합니다.또는 [다음항목열기] 및 [이전항목열기] 단추를사용하여구성요소 PDF를차례로봅

니다.

A

C

B
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PDF패키지의구성요소정렬

데이터범주는위쪽보기모드에열로표시되므로이절차를완료하려면해당보기를사용합니다.

1 필요한경우 PDF패키지탐색막대에서 [위쪽보기]단추 를선택하면구성요소 PDF목록과목록상단에있는범주

막대를볼수있습니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 범주이름을클릭합니다.범주이름을다시클릭하면순서(오름차순및내림차순)가반대로됩니다.

• PDF패키지탐색막대에서 [옵션] > [정렬기준] > [범주이름]을선택합니다.

• 목록의 PDF또는범주막대를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [정렬기준] > [범주

이름]을선택합니다.

• 목록의 PDF또는범주막대를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [패키지속성]을선택

합니다.그런다음 [정렬기준]및 [정렬순서]메뉴에서옵션을선택합니다.그러면 PDF패키지에대한기본정렬이설정

됩니다.

참고: PDF패키지의기본정렬을변경하지않은경우현재세션에대해서만또는정렬을다시변경할때까지정렬은현상태

를유지합니다.다음에 PDF패키지를열면기본정렬순서로표시됩니다.

PDF패키지에서구성요소 PDF검색

1 [편집] > [검색]을선택하거나, [찾기]도구모음팝업메뉴에서 [열려있는전체 Acrobat검색]을선택합니다.

2 검색할 PDF를선택합니다.현재열려있는문서만검색하거나,선택한여러문서또는패키지의모든 PDF를검색할수있

습니다.

3 일반적인방법으로검색텍스트를입력하고기타검색옵션을선택합니다.

문서자동으로스크롤

자동스크롤을사용하면 PDF보기가문서의세로아래쪽방향으로일정한속도로이동합니다.스크롤막대를사용하여자동

스크롤작업을중단하고다른페이지또는위치로이동하면자동스크롤이이동된해당위치부터아래로계속진행됩니다.자

동스크롤은 PDF의끝에서중지되며자동스크롤을다시선택할때까지다시시작되지않습니다.

1 [보기] > [자동스크롤]을선택합니다.

2 스크롤을중지하려면 Esc키를누릅니다.

보기경로되돌아가기

보기경로로되돌아가서이전에본 PDF페이지를찾을수있습니다.이전페이지와다음페이지및이전보기와다음보기간

의차이점을이해하면유용합니다.페이지의경우이전및다음은현재활성화된페이지의앞과뒤에인접한두페이지를의미

합니다.보기의경우이전및다음은보기기록을의미합니다.예를들어문서에서앞과뒤로이동한경우보기기록은해당단

계로되돌아가서문서를봤던순서의역순으로페이지를표시합니다.

PDF에서경로되돌아가기

1 [보기] > [이동] > [이전보기]를선택합니다.

2 경로의다른부분을계속보려면다음중하나를수행합니다.

• 1단계를반복합니다.

• [보기] > [이동] > [다음보기]를선택합니다.

참고: [페이지탐색]도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음상황에맞는메뉴에서

해당단추를선택하거나 [모든도구표시]를선택하면도구모음영역에서 [이전보기]단추 및 [다음보기]단추 를사

용할수있습니다.
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여러 PDF에서경로되돌아가기

❖ [보기] > [이동] > [이전문서]또는 [다음문서]를선택합니다.이명령을사용하여다른 PDF문서로이동할때해당문서

가닫혀있으면자동으로열립니다.

참고: Acrobat이웹브라우저에서열려있는경우웹브라우저의 [뒤로]와 [앞으로]옵션을사용하여원하는단계로되돌아갈

수있습니다.

PDF/A보기모드변경
PDF/A는 PDF에대한 ISO표준입니다. PDF로스캔하는문서는 PDF/A규격입니다.이보기모드에서문서를볼것인지여

부및보는시기를지정할수있습니다.

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 [범주]에서 [문서]를선택합니다.

3 PDF/A로문서를보기위한옵션을 [사용안함], [항상]또는 [PDF/A문서에만]중에서선택합니다.

이기본설정을다시변경하여 PDF/A보기모드로전환하거나다른모드로전환할수있습니다.

링크를사용하여탐색

링크를클릭하면현재문서의다른위치나다른 PDF문서또는웹사이트로이동할수있습니다.링크를클릭하여첨부파일

을열거나 3D컨텐트,무비및사운드클립을재생할수도있습니다.이러한미디어클립을재생하려면적절한하드웨어와소

프트웨어가설치되어있어야합니다.

PDF문서를만든사용자는 PDF에서링크가표시되는방법을결정합니다.

참고: Acrobat에서 [링크]도구를사용하여만든링크가아닐경우 [일반]기본설정에서 [텍스트에서 URL자동감지]옵션

이선택되어있어야링크가올바르게작동합니다.

1 [선택]도구 를선택합니다.

2 포인터가손가락으로가리키는손모양으로바뀔때까지포인터를페이지의링크영역위에놓습니다.해당링크가웹을가

리키는경우손모양안에더하기기호나 w표시가나타납니다.그런다음해당링크를클릭합니다.

참조

225페이지의 “링크및첨부파일”

254페이지의 “멀티미디어기본설정”

첨부파일이있는 PDF
하나이상의첨부파일이있는 PDF를열면 [첨부파일]패널이자동으로열리고첨부된파일이표시됩니다.문서작성자가허

용하는경우이파일을열어보고첨부파일을편집하고변경내용을저장할수있습니다.

PDF를새위치로이동하면첨부파일도 PDF와함께자동으로이동합니다.

참조

229페이지의 “첨부파일열기,저장및삭제”

읽기모드열기또는닫기

읽기모드보기는문서및메뉴막대를제외한모든항목을작업영역에서숨깁니다.

❖ [보기] > [읽기모드]를선택합니다.

[읽기모드]를다시선택하면작업영역이동일한탐색단추및도구모음이표시되는이전보기로복원됩니다.
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전체화면모드에서 PDF보기
[전체화면]모드에서는 PDF페이지가전체화면에표시되고메뉴막대,도구모음및창조절단추가숨겨집니다. PDF작성

자가 [전체화면모드]에서열리도록 PDF를설정하거나사용자가보기를직접설정할수있습니다. [전체화면모드]는대개

프레젠테이션에사용되며일부경우에는자동페이지진행및전환과함께사용됩니다.

[전체화면모드]에서는포인터가계속활성화되어있기때문에링크를클릭하고노트를열수있습니다.전체화면모드에서

PDF문서의앞으로이동하는방법은두가지입니다.탐색및배율에대한단축키를사용하고 [전체화면]기본설정을지정하

여페이지를변경하기위해클릭할 [전체화면]탐색단추를표시하거나,전체화면모드를끝냅니다.

참조

29페이지의 “PDF보기기본설정”

239페이지의 “프레젠테이션설정”

전체화면탐색막대기본설정지정

1 [편집] > [기본설정]을선택합니다.

2 [범주]아래에서 [전체화면]을선택합니다.

3 [탐색막대표시]를선택합니다.

4 [보기] > [전체화면모드]를선택합니다.

[전체화면]탐색막대에는작업영역의왼쪽아래모퉁이에표시되는 [이전페이지] , [다음페이지] 및 [전체화면보기

닫기] 단추가포함되어있습니다.

전체화면모드에서문서읽기

[전체화면]탐색막대가보이지않는경우단축키를사용하여 PDF를탐색할수있습니다.

참고:두대의모니터를설치한경우한쪽모니터의페이지만 [전체화면모드]로나타날수있습니다.문서의페이지를넘기

려면 [전체화면모드]로표시된페이지의화면을클릭합니다.

1 [보기] > [전체화면모드]를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 다음페이지로이동하려면 Enter키, Page Down키또는오른쪽화살표키를누릅니다.

• 이전페이지로이동하려면 Shift+Enter, Page Up키또는왼쪽화살표키를누릅니다.

• 배율을변경하려는경우페이지에맞추어보려면 Ctrl+0/Command+0을,실제크기로보려면 Ctrl+1/Command+1을,

너비에맞추어보려면 Ctrl+2/Command+2를,표시내용에맞추어보려면 Ctrl+3/Command+3을누릅니다.

[페이지표시]도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [전체화면모드]를선택

하여 [페이지표시]도구모음에 [전체화면]도구 를표시할수있습니다.그런다음 [전체화면]도구를클릭하여 [전

체화면모드]로전환할수있습니다.

전체화면모드닫기

❖ 다음중하나를수행합니다.

• Ctrl+L/Command+L을누릅니다.

• Esc키를누릅니다. [전체화면]기본설정에 [Esc키로종료]가선택되어있어야합니다.이설정이기본값입니다.

웹브라우저에서 PDF보기
지원되는웹브라우저에서 PDF를보거나,개별Acrobat창에서링크된 PDF또는다운로드한 PDF파일을열도록Acrobat

인터넷기본설정을지정할수있습니다.브라우저외부의Acrobat에서 PDF를열면 [빠른웹보기],브라우저에서양식제출

또는웹에서검색강조등의기능을사용할수없습니다.
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그렇지않으면키보드명령이웹브라우저로매핑될수있기때문에일부 Acrobat의단축키를사용하지못할수도있습니다.

마찬가지로브라우저의도구모음이나메뉴막대가아니라 Acrobat도구모음에있는도구와명령을사용해야할수도있습

니다.예를들어 PDF문서를인쇄하려면브라우저의 [인쇄]명령대신 Acrobat도구모음의 [인쇄]단추를사용해야합니다

. Internet Explorer에서는 Internet Explorer도구모음에서 [파일] > [인쇄], [편집] > [복사], [편집] > [찾기]명령을선택

할수있습니다.

중요: Mac OS의경우,시스템에 Adobe Reader가설치된상태에서 Acrobat을설치하면 Safari에서브라우저로 PDF를열

때계속해서Adobe Reader를사용합니다. Acrobat을사용하도록 Safari를다시구성하려면 Safari와Acrobat또는Adobe

Reader의모든버전을종료하고 Acrobat을시작한다음 Acrobat이실행되는상태에서 Safari를시작해야합니다.

인터넷기본설정

[인터넷]기본설정을열려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음 [범주

]아래에서 [인터넷]을선택합니다.

브라우저에 PDF표시 웹에서여는모든 PDF를브라우저창에표시합니다.이옵션을선택하지않으면 PDF가별도의

Acrobat창에서열립니다. Mac OS의경우, Adobe Reader및 Acrobat을설치한경우사용할응용프로그램과버전을선택

할수있습니다.

빠른웹보기허용 PDF를웹에서보기위해한번에한페이지씩다운로드합니다.이옵션을선택하지않으면전체 PDF가다

운로드된후표시됩니다.요청한정보의첫번째페이지를보는동안전체 PDF를백그라운드에서계속다운로드하려면 [백

그라운드에서다운로드허용]도선택합니다.

백그라운드에서다운로드허용 요청된첫페이지가표시된후에도웹에서 PDF를계속다운로드하도록허용합니다. Acrobat

에서문서의페이지넘기기등의다른작업이시작되면백그라운드에서다운로드하는작업이중지됩니다.

연결속도 메뉴에서연결속도를선택합니다.이설정은멀티미디어플러그-인에도사용됩니다.

인터넷설정[또는네트워크설정] 컴퓨터에서인터넷또는네트워크연결대화상자나패널을열려면클릭합니다.자세한내용

은운영체제도움말을참조하거나,인터넷서비스공급업체또는로컬네트워크관리자에게문의하십시오.

기사읽기

PDF에서기사는 PDF작성자가해당 PDF에정의할수있는선택적인전자스레드입니다.기사는기사에포함되지않은페

이지나페이지영역은건너뛰면서독자가 PDF의전체내용을읽도록안내합니다.이것은기존의신문이나잡지를읽을때전

체내용을대충살펴보면서특정내용만읽고나머지는무시하는것과유사합니다.기사를읽을때는기사의현재부분이화면

을채우도록페이지보기가확대또는축소됩니다.

참조

233페이지의 “기사”

기사스레드열기및탐색

1 [도구] > [선택및확대/축소] > [손도구]를선택하거나 [선택및확대/축소]도구모음에서 [손도구]를선택합니다.

2 [보기] > [탐색패널] > [기사]를선택하여 [기사]패널을엽니다.

참고:브라우저에서 PDF를보는경우에는 [기사]패널을열수없습니다. Acrobat에서 PDF를열어야합니다.

3 기사아이콘을두번클릭하여해당기사의처음부분으로이동합니다.아이콘이기사시작포인터 로바뀝니다.

참고: [기사]패널이공백인경우에는작성자가해당 PDF에대한기사스레드를정의하지않은것입니다.

4 기사를연상태에서다음중하나를수행합니다.

• 기사를한번에창하나씩스크롤하려면 Enter키또는 Return키를누르거나기사를클릭합니다.

• 기사를한번에하나의창씩뒤로스크롤하려면 Shift키를누른채기사를클릭하거나 Shift키와 Return키를동시에누

릅니다.

• 기사의처음부분으로이동하려면 Ctrl키또는 Option키를누른채기사를클릭합니다.

5 기사의끝에서기사를다시클릭합니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

29

이전페이지보기가복원되고포인터가기사끝포인터 로변경됩니다.

기사가끝나기전에스레드종료

1 [손도구]가선택되어있는지확인합니다.

2 Shift+Ctrl또는 Shift+Option을누른채페이지를클릭하거나 Enter키또는 Return키를누릅니다.

이전페이지보기가복원됩니다.

PDF보기기본설정
[기본설정]대화상자에서는기본페이지레이아웃을정의하고응용프로그램을다양한방법으로사용자정의합니다.기본

설정을수정하려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고 [범주]아래에서

원하는패널을선택합니다. PDF를보려면문서,일반,멀티미디어및페이지표시의기본설정옵션을살펴봅니다.

기본설정설정값에따라응용프로그램사용시의응용프로그램동작방식이달라집니다.이설정값은특정 PDF문서와연

결되어있지는않습니다.

참고:타사플러그-인을설치할경우 [타사기본설정]메뉴항목을사용하여플러그-인기본설정을지정합니다.

참조

264페이지의 “3D기본설정”

254페이지의 “멀티미디어기본설정”

207페이지의 “액세서빌러티기본설정지정”

문서기본설정

열기설정

해당창에각문서표시 Acrobat의한인스턴스에여러 PDF를열지않고여러 Acrobat창을생성합니다.

문서를다시열때마지막보기설정복원 한작업세션내에서문서를열때마지막으로본페이지가자동으로열리도록할지를

결정합니다.

문서간링크를같은창에서열기 현재문서를닫고같은창에서연결된문서를열어열려있는창의수를최소화합니다.연결된

문서가이미다른창에열려있는경우에는열린문서에대한링크를클릭해도현재문서가닫히지않습니다.이옵션을선택

하지않으면다른문서에대한링크를클릭할때마다새창이열립니다.

사용자정보로레이어상태설정허용 레이어가있는 PDF문서의작성자가사용자정보에따라레이어가시성을지정할수있

도록허용합니다.

문서에서메뉴막대,도구모음및창조절단추숨기기허용 PDF를열때 PDF에서메뉴막대,도구모음및창조절단추를숨길

지여부를결정할수있습니다.

최근사용한문서목록 [파일]메뉴(Windows)에나열되거나 [파일] > [최근파일열기](Mac OS)를선택할때나열되는최대

문서수를설정합니다.기본값은 Windows에서는 5, Mac OS에서는 9입니다.

문서분류함기록에파일을기억할기간 PDF파일이 [기록]목록에보존되는기간을지정합니다.

설정저장

다음주기로문서변경내용을임시파일에자동저장: _분 Acrobat에서열려있는문서의변경내용을자동으로저장할주기를

지정합니다.

빠른웹보기용으로최적화저장 웹서버에서한번에한페이지씩다운로드하도록 PDF문서를재구성합니다.

PDF/A보기모드

PDF/A모드에서문서보기 이보기모드의사용시기를 [항상], [사용안함]또는 [PDF/A문서에만]중에서지정합니다.
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문서검사

문서검사 메타데이터,첨부파일,주석,숨겨진텍스트및레이어와같이명확하지않은항목이있는지 PDF를검사합니다.검

사결과는대화상자에표시되며이대화상자에표시된모든유형의항목을제거할수있습니다.

• 문서를닫을때문서검사 기본적으로,선택되지않습니다.

• 문서를전자메일로보낼때문서검사 기본적으로,선택되지않습니다.

Adobe Version Cue CS3

Version Cue파일-버전관리자사용 Adobe Version Cue® CS3(Adobe Creative Suite 3의기능)를사용하도록선택하고 [

파일]메뉴에 [버전저장]명령및 [버전]명령을추가합니다.

참고: Acrobat에서 Version Cue를사용하려면 Creative Suite의 Version Cue작업영역에액세스할수있어야합니다.

전체화면기본설정

전체화면설정

현재문서만 단일 PDF만표시할지여부를지정합니다.

한번에한페이지로화면채우기 페이지보기를단일페이지의최대화면커버리지로설정합니다.

문서가전체화면을요청할때알림 전체화면모드로전환하기전에메시지를표시합니다.이옵션을선택하면해당메시지에

서이전에선택한 [이메시지다시표시안함]을무시합니다.

사용할모니터 여러모니터구성사용자를위해전체화면을표시할모니터를지정합니다.

전체화면탐색

Esc키로종료 Esc키를눌러전체화면모드를끝낼수있도록합니다.이옵션이선택되지않은경우 Ctrl+L또는

Command+L을눌러종료할수있습니다.

탐색막대표시 문서설정에관계없이기본탐색도구모음을표시합니다.

한페이지앞으로이동하려면마우스왼쪽단추클릭,한페이지뒤로이동하려면마우스오른쪽단추클릭 마우스를클릭하여
Adobe PDF문서의페이지를탐색할수있습니다. Enter, Shift+Enter(뒤로이동)또는화살표키를눌러문서의페이지를

탐색할수도있습니다.

끝페이지에서다시처음으로 끝페이지다음에다시첫페이지로되돌아가는방법으로,연속적으로 PDF문서의페이지를넘

깁니다.이옵션은대개키오스크표시를설정하는데사용됩니다.

진행간격 _초 설정된시간(초)마다자동으로다음페이지로넘어갈것인지를지정합니다.자동페이지넘기기가선택된경우

에도마우스나키보드명령을사용하여문서의페이지를넘길수있습니다.

전체화면모양

배경색상 [전체화면모드]에서창의배경색상을지정합니다.색상팔레트에서색상을선택하여배경색상을사용자정의할

수있습니다.

마우스커서 [전체화면모드]가작동중일때포인터를표시할것인지여부를지정합니다.

전체화면전환

전환모두무시 [전체화면모드]로보는프레젠테이션에서전환효과를제거합니다.

기본전환방법 문서에전환효과가설정되지않은경우 [전체화면모드]에서페이지를전환할때표시할전환효과를지정합

니다.

방향 [아래로], [왼쪽], [가로]등과같은,화면에서선택한기본전환의방향을결정합니다.사용할수있는옵션은전환에따

라달라집니다.방향옵션이선택한기본전환에영향을주지않는경우이옵션은사용할수없습니다.

탐색제어방향 사용자가다음페이지로넘어갈때위에서아래로전환하거나이전페이지로넘어갈때아래에서위로전환하

는동작등과같이,프레젠테이션에서사용자의진행동작을흉내냅니다.방향옵션이있는전환에대해서만사용가능합니다.
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일반기본설정

기본도구

단일키액셀러레이터를사용하여도구액세스 이옵션을선택하면키하나만입력하여도구를선택할수있습니다.이옵션은기

본적으로해제되어있습니다.

URL로부터링크작성 Acrobat으로작성하지않은링크를 PDF문서에서자동으로식별하고클릭할수있는링크로만들지지

정합니다.

손도구선택텍스트만들기 이옵션을선택하면 [손도구]가 Adobe PDF의텍스트위에서이동할때 [선택도구]처럼작동합

니다.

손도구읽기기사만들기 [손도구]가기사스레드위에있을때포인터의모양을변경합니다.처음클릭하면기사는문서창에

맞게가로로확대됩니다.또다시클릭하면기사스레드로이동합니다.

손도구사용마우스휠확대/축소만들기 마우스휠의동작을스크롤에서축소/확대로변경합니다.

선택도구에서텍스트전에이미지를선택하도록설정 선택도구가선택하는순서를변경합니다.

스냅샷도구이미지에고정해상도사용 [스냅샷도구]로캡처한이미지를복사하는데사용할해상도를설정합니다.

경고

편집경고표시안함 링크,페이지,페이지축소판,책갈피등의항목을삭제할때일반적으로표시되는경고상자를표시하지

않도록합니다.

모든경고재설정 경고의기본설정을복원합니다.

인쇄

인쇄대화상자에페이지축소판표시 [인쇄]대화상자의인쇄미리보기표시를제어합니다.이옵션의선택을해제하면미리

보기속도가빨라집니다.

인쇄할때 PostScript를직접전송 이옵션을선택하면 PDF파일을 PostScript프린터로인쇄할때 PDF파일에 Adobe

PostScript® XObjects가전송됩니다.

응용프로그램시작

시작화면표시 응용프로그램을시작할때마다응용프로그램시작화면을표시할지여부를지정합니다.

인증된플러그-인만사용 Adobe에서인증한타사플러그-인만불러올수있도록합니다.

페이지표시기본설정

기본레이아웃및확대/축소

해상도

시스템설정사용 시스템의모니터해상도설정을사용합니다.

사용자정의해상도 모니터의해상도를설정합니다.

렌더링

텍스트부드럽게하기 적용할텍스트부드럽게하기종류를 [없음], [모니터용], [랩톱/LCD용]중에서지정합니다.

라인아트부드럽게하기 선에서뾰족한각을제거하기위해부드럽게하기를적용합니다.

이미지부드럽게하기 이미지에부드럽게하기를적용하여이미지의급격한변화를최소화합니다.

로컬글꼴사용 응용프로그램에서시스템에설치된로컬글꼴을사용또는무시할것인지지정합니다.선택해제된경우 PDF

에포함되지않은글꼴에대해서는대체글꼴이사용됩니다.글꼴을대체할수없으면해당글꼴의텍스트는글머리기호로표

시되고오류메시지가표시됩니다.
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2D GPU액셀러레이션사용 컴퓨터하드웨어가 2D GPU액셀러레이션을지원하는경우에만표시됩니다.페이지내용의확

대/축소,스크롤및다시그리기속도를빠르게하고 2D PDF내용의렌더링속도와조작속도또한빠르게합니다.이옵션은

기본적으로선택되어있지않습니다.

참고: 2D GPU액셀러레이션옵션이 [페이지표시]기본설정에나타나는경우이하드웨어기능을사용할수있도록 GPU

카드드라이버를업데이트해야할수도있습니다.업데이트된드라이버에대해서는카드공급업체또는컴퓨터제조업체에

문의하십시오.

페이지캐시사용 현재페이지를보기전에다음페이지를버퍼에저장하여문서에서페이지를이동하는데필요한시간을줄

입니다.

페이지컨텐트및정보

큰이미지표시 큰이미지를표시합니다.시스템이느려많은이미지가포함된페이지를표시하기힘든경우에는이옵션을선

택해제할수있습니다.

중복인쇄미리보기 [중복인쇄미리보기]를설정하거나해제합니다. [중복인쇄미리보기]모드를사용하면인쇄된출력물

의잉크앨리어스효과를화면으로미리볼수있습니다.예를들어,문서에서로비슷한두가지별색이포함되어있지만이중

하나만필요한경우인쇄업체나서비스업체에서잉크앨리어스를만들수있습니다.

아트,트림,재단물림상자표시 문서에대해정의된모든아트,트림또는재단물림상자를표시합니다.

투명도격자표시 투명개체뒤에격자를표시합니다.

논리적페이지번호사용 이옵션을선택하면 PDF의페이지위치와페이지에인쇄된페이지번호가일치하도록 [페이지번호

]명령이작동합니다.페이지번호는바로뒤괄호안의페이지위치와함께 [페이지탐색]도구모음과 [페이지로이동]및 [

인쇄]대화상자에표시됩니다.예를들어첫페이지의인쇄된페이지번호가 i인경우 i(1/1)형식으로표시됩니다.이옵션을

선택하지않으면 1에서시작하는아라비아숫자로페이지번호가매겨집니다.이옵션을선택하면웹브라우저에서 [뒤로]또

는 [뒤로이동]을클릭할때발생하는예기치않은동작을방지할수있습니다.

항상문서페이지크기표시 페이지크기를가로스크롤막대옆에표시합니다.

매끄러운확대/축소사용 선택해제된경우애니메이션효과를해제하여성능을높입니다.

매끄러운스크롤사용 선택해제된경우애니메이션효과를해제하여성능을높입니다.

PDF보기조정

페이지배율조정

[선택및확대/축소]도구모음의도구는 PDF문서의배율을변경할수있습니다.이도구중일부만도구모음의기본보기에

표시됩니다. [선택및확대/축소]도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하고개별도구, [

모든도구표시]또는 [다른도구]를선택한다음개별도구를선택하여모든도구를표시할수있습니다.

모든확대/축소도구
A.영역확대/축소도구 B.동적확대/축소도구 C.축소단추 D.확대단추 E.확대/축소값메뉴단추 F.실제크기단추 G.너비에맞추기단추 H.페
이지에맞추기단추 I.창이동및확대/축소도구 J.부분확대도구

• [영역확대/축소]도구는약간다른방식으로작동합니다.이도구를사용하여보기영역을채울페이지부분둘레의사각

형을끌수있습니다.또한, [영역확대/축소]도구를클릭하기만하면클릭한위치를중심으로배율이사전설정된한레벨

만큼증가합니다.사전설정된한레벨만큼배율을감소하려면 [영역확대/축소]도구를 Ctrl키를누른채클릭하거나

Option키를누른채클릭합니다.

• [동적확대/축소]도구를페이지에서위로끌면확대되고아래로끌면축소됩니다.마우스휠을사용하는경우이도구는휠

을앞으로돌릴때는확대하고뒤로돌릴때는축소합니다.

•  [확대]및 [축소]단추는문서배율을사전설정된레벨에따라변경합니다.

A B C D FE G H I J
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• [확대/축소값]옵션은팝업메뉴에서선택하거나입력한백분율에따라페이지보기를변경합니다.

• [실제크기]는페이지를 100%배율로표시합니다.

• [너비에맞추기]는 PDF가문서창의가로크기에딱맞게배율을조정합니다.

• [페이지에맞추기]는한페이지가문서창의세로크기에딱맞게배율을조정합니다.

• [창이동및확대/축소]도구는 [이동및확대/축소]창의축소판보기에서조정가능한사각형으로선택한영역에맞게보

기영역의배율과위치를조정합니다.

• [부분확대도구]창에는문서창위의조정가능한사각형에서선택된영역과일치하는 PDF의확대된부분이표시됩니다.

창에맞게페이지크기조정

• 문서창전체에맞도록페이지크기를조정하려면 [보기] > [확대/축소] > [페이지에맞추기]를선택합니다.

• 창의너비에맞도록페이지크기를조정하려면 [보기] > [확대/축소] > [너비에맞추기]를선택합니다.이경우페이지일

부가나타나지않을수도있습니다.

• 창의높이에맞도록페이지크기를조정하려면 [보기] > [확대/축소] > [높이에맞추기]를선택합니다.이경우페이지일

부가나타나지않을수도있습니다.

• 텍스트와이미지가창의너비에맞도록페이지크기를조정하려면 [보기] > [확대/축소] > [표시내용에맞추기]를선택합

니다.이경우페이지일부가나타나지않을수도있습니다.

문서크기조정에대한단축키를보려면 [보기]메뉴를엽니다.

페이지를실제크기로표시

❖ [보기] > [확대/축소] > [실제크기]를선택합니다.

PDF페이지의실제크기는대개 100%이지만문서가만들어질때다른배율이설정될수도있습니다.

확대/축소도구를사용하여배율변경

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 도구모음에서 [확대]단추 또는 [축소]단추 를클릭합니다.

• 직접입력하거나팝업메뉴에서선택하여 [선택및확대/축소]도구모음에서배율을백분율로입력합니다.

• [영역확대/축소]도구 를끌어문서창을채울페이지영역을정의합니다.

• 배율을높이려면 [동적확대/축소]도구 를위로끌고배율을낮추려면아래로끕니다.

[영역확대/축소]도구가선택된경우 Ctrl키또는 Option키를누른채마우스를클릭하거나마우스를끌어축소할수

있습니다. Shift키를누르고있으면 [영역확대/축소]도구에서 [동적확대/축소]도구로임시로전환됩니다.

[창이동및확대/축소]도구를사용하여배율변경

1 [도구] > [선택및확대/축소] > [창이동및확대/축소]를선택하거나,도구모음의 [선택및확대/축소]메뉴에서 [창이동

및확대/축소]도구 를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 문서배율을변경하려면 [이동및확대/축소]창에있는상자의핸들을끕니다.

• 보려는영역을이동하려면상자의가운데를끕니다.

• 다른페이지로이동하려면탐색단추를클릭합니다.

• 확대/축소텍스트상자에값을입력하거나더하기 또는빼기 단추를클릭하여사전설정레벨에따라배율을높입

니다.

부분확대도구를사용하여배율변경

1 [도구] > [선택및확대/축소] > [부분확대]를선택하거나 [선택및확대/축소]도구모음이표시된경우에는여기서 [부분

확대]도구 를선택합니다.
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2 문서에서자세히볼영역을클릭합니다. [부분확대도구]창에표시된영역에대응하는사각형이문서에나타납니다.사각

형을끌거나크기를조정하여 [부분확대도구]보기를변경할수있습니다.

3 [부분확대도구]의배율을변경하려면다음중하나를수행합니다.

• 슬라이더를끕니다.

• 더하기또는빼기단추를클릭합니다.

• 확대/축소텍스트상자에값을입력합니다.

[부분확대도구]를사용하여문서의확대된영역을봅니다.

참고: [부분확대도구]창의오른쪽아래모서리에있는 [선색상]팝업메뉴를클릭하고새색상을선택하여 [부분확대도구

]사각형의색상을변경할수있습니다.

페이지축소판을사용하여배율변경

1 페이지축소판을보려면창의왼쪽에있는 [페이지]단추를클릭합니다.

2 현재페이지의축소판을찾은다음포인터모양이양방향화살표로바뀔때까지페이지보기상자의오른쪽아래모서리를
가리킵니다.

3 상자모서리를끌어페이지보기를축소하거나확대합니다.

4 필요한경우포인터를확대/축소상자프레임위로이동하여손모양아이콘으로변경되면이것으로프레임을끌어문서창

에서페이지의다른영역을볼수있습니다.

페이지축소판에있는페이지보기상자는문서창에현재표시되어있는페이지영역을나타냅니다.

기본배율변경

1 [편집] > [기본설정]을선택합니다.

2 [범주]아래에서 [페이지표시]를선택합니다.
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3 [확대/축소]팝업메뉴를열고기본배율레벨을선택합니다.

페이지레이아웃및방향설정

페이지레이아웃변경은전체적인문서레이아웃을보기위해축소할때특히유용합니다. PDF문서를볼때다음의페이지

레이아웃을사용할수있습니다.

한페이지 다른페이지는표시하지않고한번에한페이지만표시합니다.

연속한페이지 한페이지너비의연속되는세로열에페이지를표시합니다.

두페이지 다른페이지는표시하지않고두페이지를펼쳐서표시합니다.

연속두페이지 연속되는세로열에양면페이지를나란히표시합니다.

참고:문서에세페이지이상있는경우 [두페이지]와 [연속두페이지]보기를사용하면두페이지를펼쳐서표시할수있도

록문서창의오른쪽에첫페이지만표시됩니다.

한페이지,연속한페이지,두페이지,두페이지연속페이지레이아웃

페이지레이아웃설정

• 한번에한페이지만보려면 [보기] > [페이지표시] > [한페이지]를선택합니다.

• 한번에두페이지를나란히보려면 [보기] > [페이지표시] > [두페이지]를선택합니다.

• 한페이지에서다른페이지로연속해서스크롤하면서내려가려면 [보기] > [페이지표시] > [연속한페이지]를선택합니다.

• 한번에두페이지씩보면서스크롤하여내려가려면 [보기] > [페이지표시] > [연속두페이지]를선택합니다.

[보기] > [도구모음] > [다른도구]를선택하고 [다른도구]대화상자에서선택하는방법으로 [페이지표시]도구모음에이

옵션각각에대한단추를표시할수도있습니다.

참고: [한페이지]레이아웃에서 [편집] > [전체선택]을선택하면현재페이지의모든텍스트가선택됩니다.다른레이아웃의

경우 [모두선택]을선택하면 PDF의모든텍스트가선택됩니다.

페이지보기회전

페이지의보기를 90˚단위로변경할수있습니다.이렇게하면페이지의실제방향이아니라페이지의보기만이변경됩니다.

이변경내용은저장할수없습니다.

❖ [보기] > [보기회전] > [시계방향으로]또는 [시계반대방향으로]를선택하거나도구모음에서 [시계방향으로회전]단

추 또는 [시계반대방향으로회전]단추 를클릭합니다.

참고:회전된페이지를문서와함께저장하려면 [문서] > [페이지회전]을선택합니다.

기본페이지레이아웃변경

1 [편집] > [기본설정]을선택합니다.

2 [범주]아래에서 [페이지표시]를선택합니다.

3 [페이지레이아웃]팝업메뉴를열고 [자동], [연속], [한페이지], [두페이지]또는 [연속두페이지]를선택합니다.

분할창보기사용

문서창을두개의창([분할]명령)또는네개의창([스프레드시트분할]명령)으로나누어 PDF를볼수있습니다.

[분할]보기를사용하면다른창에영향을주지않고현재창에서다른페이지로전환하거나배율을변경하거나스크롤할수

있습니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

36

스프레드시트분할창보기는큰스프레드시트나테이블에서스크롤할때열제목과행레이블을표시된상태로유지하려는

경우에유용합니다.스프레드시트분할모드에서한창의배율을변경하면모든창의배율이변경되며 또한,창간스크롤방

향이창을가로로스크롤하면아래또는위의창도스크롤하도록하거나,세로로스크롤하면왼쪽또는오른쪽창도스크롤하

도록지정됩니다.

1 원하는분할보기유형을만듭니다.

• 보기를두개의창으로분할하려면 [창] > [분할]을선택하거나세로스크롤막대위의회색상자를끕니다.

• 스크롤및확대/축소레벨이동기화된네개의창으로보기를분할하려면 [창] > [스프레드시트분할]을선택합니다.

2 필요한경우분할막대를위,아래,왼쪽또는오른쪽으로끌어서창크기를조정합니다.

3 필요한경우다음과같이확대/축소레벨을조정합니다.

• 분할보기에서창을클릭하여활성화한다음해당창에대한확대/축소레벨만을변경합니다.

• 스프레드시트분할보기에서확대/축소레벨을조정하여네창모두의표시를변경합니다.

4 필요한경우다음과같이스크롤합니다.

• 분할보기에서창을클릭하여활성화한다음해당창만을스크롤합니다.

• 스프레드시트분할보기에서창을클릭하고세로로스크롤하여활성창및옆창의보기를변경합니다.가로로스크롤하여

활성창및위또는아래창의보기를변경합니다.

5 단일창보기로복원하려면 [창] > [분할하지않음]을선택합니다.

여러창에서문서보기

[새창]명령을사용하여동일한문서에대해여러창을만들수있습니다.새창은원래창위에원래창과같은크기,배율및

레이아웃으로나타나며동일한페이지를표시합니다.새창을열면원본파일이름에접미사 1이추가되고새창에는접미사

2가지정됩니다.이렇게새창마다접미사를늘려가며여러개의창을열수있습니다.창을한개닫으면열려있는나머지창

의번호가순서대로다시매겨집니다.즉, 5개의창이열려있을때이중세번째창을닫으면접미사 1 ~ 4로창번호가다시

매겨집니다.

참고:브라우저에서 PDF를보는경우에는이기능을사용할수없습니다.

새창열기

❖ [창] > [새창]을선택합니다.

창닫기

❖ 창에서닫기상자를클릭합니다.변경내용을저장할것인지묻는메시지가표시됩니다.둘이상의창이열려있을때는창

을한개닫아도문서가닫히지않습니다.

문서의모든창닫기

❖ [파일] > [닫기]를선택합니다.각창을닫기전에변경내용을저장할것인지묻는메시지가표시됩니다.

확대된페이지의보이지않는영역표시

높은배율로확대하면페이지의일부만표시될수도있습니다.배율레벨을변경하지않고페이지의다른영역을표시하도록

보기를전환할수있습니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 세로스크롤막대를사용하여페이지의위와아래로이동하거나가로스크롤막대를사용하여페이지의좌우를이동합니다.

• [선택및확대/축소]도구모음에서 [손]도구를선택하거나 [도구] > [선택및확대/축소] > [손도구]를선택한다음,테이

블에서용지를이동하는것처럼페이지를끌어이동합니다.

참조

245페이지의 “PDF레이어정보”
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선두께보기로 PDF표시
[선두께]보기에서는확대/축소여부에관계없이선에고정선너비(1픽셀)를적용합니다.문서를인쇄할때는선이실제너

비로인쇄됩니다. [선두께]보기는기본적으로해제되어있습니다.

❖ [보기] > [선두께]를선택합니다. [선두께]보기를해제하려면 [보기] > [선두께]를다시선택합니다.

참고: [선두께]보기는웹브라우저에서 PDF를볼때는사용할수없습니다.

격자,안내선및측정

개체의높이,너비또는면적측정
[측정]도구모음에는 PDF문서에서개체의거리와면적을측정하는데사용할수있는도구가있습니다.측정도구는양식이

나 CAD그림에있는개체와관련된거리나면적을확인하려고할때나전문인쇄업체로문서를보내기전에문서의특정영

역을측정하려고할때특히유용합니다.측정도구는 PDF작성자가측정기능을활성화한경우에만 Reader사용자가사용

할수있습니다.

측정도구를사용하면그리는선의측정값이도구대화상자에표시됩니다.

측정도구
A.측정도구모음 B.측정하는개체 C.도구표시

1 [도구] > [측정]을선택하고측정도구를선택합니다.또는도구모음영역을마우스오른쪽단추로클릭하거나Control키

를누른채클릭하고 [측정]을선택합니다.

2 PDF문서영역을측정하려면다음중하나를수행합니다.

• 두점사이의거리를측정하려면 [거리도구] 를선택합니다.첫번째점을클릭하고두번째점으로포인터를이동

하여다시클릭합니다.도구대화상자에측정값이표시됩니다.

• 여러점사이의일련의둘레를측정하려면 [둘레도구] 를선택합니다.측정하려는각점을클릭합니다.그런다음마지

막점을두번클릭하거나마지막점위에포인터가있는상태에서클릭합니다.

• 사용자가그린선안의면적을측정하려면 [면적도구] 를선택합니다.측정하려는각점을클릭합니다.세점이상을클

릭한후첫번째점을다시클릭하여면적측정을완료합니다.

A

B

C
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참고:마우스오른쪽단추를클릭하거나 Control키를누른채클릭하고상황에맞는메뉴에서 [측정완료]를선택하여측정

을마칠수도있습니다.

3 개체를측정할때다음중하나를수행합니다.

• 그림면적의비율(예: 3:2)을변경하려면도구대화상자에서적절한값을지정합니다.필요하면이비율옆의측정단위를

변경합니다.

• 사용자가그리는선을주석으로나타내려면도구대화상자에서 [단위마크업]을선택합니다.그런다음 [손도구]를사용

하여주석을두번클릭하면사용자가그린선의측정값을볼수있습니다. [주석]을선택하지않으면다른개체를측정하

거나다른도구를선택할때이전에그린개체가사라집니다.

정보패널보기

[정보]패널에는문서창내의포인터에대한좌표위치가표시됩니다.위치번호는문서의왼쪽위모서리부터시작됩니다.또

한 [정보]패널에는선택한개체의크기를조정할때해당개체의너비와높이도표시됩니다.

X및 Y좌표보기

1 [보기] > [탐색패널] > [정보]를선택합니다.

2 마우스포인터를이동하여 X및 Y좌표를봅니다.

패널의측정단위변경

❖ [정보]패널의 [옵션]메뉴에서다른측정단위를선택합니다.현재선택된옵션의이름옆에는확인표시가나타납니다.

PDF저장

PDF저장정보
PDF의사본과 PDF에추가한주석,양식필드의입력내용또는디지털서명을함께저장할수있습니다. PDF에대한사용

권한이없는경우,해당문서를열때도구모음영역아래의문서메시지막대에이러한제한사항이표시됩니다.

PDF의내용을텍스트형식으로저장할수도있습니다.이렇게하면 PDF의텍스트를쉽게재사용할수있고화면판독기,화

면돋보기또는다른보조장치에서문서내용을사용할수있습니다.

PDF의사본저장
1 [파일] > [다른이름으로저장](또는 [다른이름으로저장]이보이지않는경우 [사본저장])을선택합니다.

2 [다른이름으로저장]대화상자에서파일이름과위치를입력하고 [저장]을클릭합니다.

주석,양식필드입력내용및디지털서명저장
❖ 다음중하나를수행합니다.

• [파일] > [저장]을선택하여현재파일에변경내용을저장합니다.

• [파일] > [다른이름으로저장]을선택하여변경내용을새파일로저장합니다.

웹브라우저에서 PDF를보는경우에는 Acrobat [파일]메뉴를사용할수없습니다.대신 Acrobat도구모음의 [사본저

장]단추를사용하여 PDF를저장할수있습니다.

참조

164페이지의 “PDF양식채우기”

131페이지의 “PDF검토참가”
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문서변경내용저장

다른파일에서새페이지를추가하거나페이지를삭제하는등 PDF를수정한경우 PDF를저장하거나 PDF의사본을저장하

여변경내용을저장할수있습니다.작업변경내용을증분방식으로저장한후문제가발생할경우이변경내용을복구할수

도있습니다.

참고:디지털로서명된 PDF를저장하면서명은무효화됩니다.

변경내용저장

• 변경내용을현재문서에저장하려면 [파일] > [저장]을선택합니다.

• 수정된문서를새파일로저장하려면 [파일] > [다른이름으로저장]을선택합니다. [파일형식](Windows)또는 [형식

](Mac OS)에서 [Adobe PDF파일](*.pdf)을선택합니다.이름과위치를입력하고 [저장]을클릭합니다.

최근에저장된버전복구

❖ [파일] > [되돌리기]를선택한후 [되돌리기]를클릭합니다.

자동저장기능

자동저장기능을사용하면파일변경내용이일정시간마다지정된위치에계속해서저장되므로정전시작업의손실을막을

수있습니다.이때원본파일은수정되지않습니다.대신 Acrobat에서는변경내용이자동저장파일로작성됩니다.이파일

에는열려있는파일에서마지막자동저장후변경한모든내용이포함됩니다.자동저장파일에포함되는새정보의양은

Acrobat에서자동저장파일이저장되는간격에따라결정됩니다.자동저장간격을 15분으로설정한경우,문제가발생하면

마지막 14분간작업한내용은모두손실됩니다.자동저장을자주사용하면데이터손실을막을수있습니다.이는주석을추

가하는경우와같이문서의내용을대대적으로수정해야할경우에특히유용합니다.

Acrobat을다시시작하면변경내용을원본파일에적용할수있습니다.파일을닫을때수동으로저장하거나파일을마지막

으로저장된상태로되돌리면자동저장파일은삭제됩니다.

참고:화면판독기와같은보조기술을사용할경우에는파일을다시불러올때현재위치를그대로유지하도록자동저장기

능을사용하지않을수있습니다.

다음과같은경우에는자동저장기능을사용할수없습니다.

• 보안이변경된문서.문서변경내용의자동저장기능을다시사용하려면문서를저장해야합니다.

• [웹캡처]기능을사용하여작성했거나 [문서] > [페이지추출]을사용하여더큰 PDF문서에서추출한문서.변경내용의

자동저장기능을사용하려면문서를저장해야합니다.

• 웹브라우저에표시되었거나 OLE(Object Linking and Embedding)를지원하는컨테이너문서에포함된문서.이문서

는기본파일시스템외부에나타나므로자동저장기능을사용할수없습니다.

손실된변경내용복구

예기치않게중단된경우변경내용이손실되지않도록하려면자동저장기능을반드시사용해야합니다.이는기본설정입니

다.

자동저장설정

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 [범주]목록에서 [문서]를선택합니다.

3 [다음주기로문서변경내용을임시파일에자동저장: xx분(1-99)]이선택되어있지않은경우지금선택합니다.

4 [분]상자에서 Acrobat이파일을저장할주기를지정합니다.

예상치못한종료로손실된변경내용복구

1 Acrobat을시작하거나마지막으로작업한파일을엽니다.

2 메시지가표시되면 [예]를클릭하여자동저장파일을엽니다.여러파일이열려있던경우에는Acrobat해당파일이모두

열립니다.
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3 원래작업했던파일과같은이름으로파일을저장합니다.

저장성능을통해파일크기축소

[다른이름으로저장]명령만으로도 PDF의크기를줄일수있습니다. PDF크기를줄이면특히웹에서액세스하고있는경우

에파일모양을바꾸지않고도성능을높일수있습니다.

[파일크기축소]명령은이미지를리샘플링및재압축하고,포함된글꼴을제거하고,문서구조를압축하고,잘못된책갈피등

의요소를정리합니다.파일크기가이미충분히작은경우에는이명령을사용해도별다른효과가없습니다.

참고:디지털서명된문서의파일크기를줄이면서명이제거됩니다.

1 [문서] > [파일크기축소]를선택합니다.

2 필요한버전호환성을선택하고 [확인]을클릭합니다.

모든사용자가 Acrobat 8또는 Adobe Reader 8을사용하고있는것이확실한경우호환성을최신버전으로제한하면파일

크기를더욱줄일수있습니다.

참고: [Acrobat 4.0이상]을선택한경우문서에투명도가포함되어있으면문서가변환되지않습니다.

참조

51페이지의 “PDF파일크기및품질조정”

문서분류함

문서분류함창개요

문서분류함을사용하여이전에열었던 PDF및컬렉션과즐겨찾기로분류한 PDF를찾을수있습니다.문서분류함을사용

하면 PDF페이지의축소판이미지를통해파일을빠르게식별할수있습니다.또한문서분류함을사용하여파일구조에서

위치를변경하지않고도관련 PDF를구성하고,최근에본 PDF를빠르게찾아정렬할수있습니다.

[문서분류함]및문서분류함관련명령은 [파일]메뉴에서액세스합니다. [문서분류함]에서파일을하나이상선택한후파

일목록위에있는단추를사용하여다양한작업중하나를시작할수있습니다.
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Windows의문서분류함창
A.범주창 B.파일창 C.페이지창

범주창

[문서분류함]창의범주창은범주를포함하는섹션별로세로로나누어집니다.이항목을사용하여컴퓨터,네트워크및웹에

저장된 PDF를찾고구성할수있습니다.

기록 특정기간동안열었던모든 PDF를나열하는하위범주를포함합니다.하위범주이름을변경하거나기록에 PDF파일

을직접추가할수없습니다.기록은 PDF파일을열때마다그리고시간이경과함에따라자동으로업데이트됩니다.파일창

에서 [기록지우기]단추를사용하여모든기록을지울수있습니다.또한 [편집] > [기본설정] > [문서]에서 [문서분류함기

록에파일을기억할기간]옵션을사용하여파일기록의최대길이를조정하거나기록기능을해제할수도있습니다.

내컴퓨터(Windows)또는 [디스크이름](Mac OS) 현재계층구조내의하드드라이브와폴더를나열합니다.이범주는특정

PDF가있는위치를알고있는경우에특히유용합니다.

즐겨찾기위치 즐겨찾기대상으로지정한모든폴더,네트워크위치및웹디렉토리를나열합니다.이범주는 PDF가포함된

폴더나디스크드라이브가대상이라는점을제외하고는웹브라우저에서빠른액세스를위해만드는책갈피나즐겨찾기대상

과비슷한기능을합니다. [즐겨찾기위치]목록에서대상을추가하거나제거할수있지만대상이름은편집할수없습니다.

컬렉션 각각의특정컬렉션폴더와관련된모든 PDF를나열하는컬렉션폴더를포함합니다.각컬렉션폴더는 PDF의실제

위치에관계없이여러개의 PDF를나타낼수있습니다.예를들어하나의컬렉션폴더에컴퓨터,네트워크및웹의실제폴더

위치가다른여러개의 PDF가나열될수있습니다.각컬렉션폴더의이름을변경하고새컬렉션폴더를추가하고각컬렉션

폴더에 PDF를추가할수있습니다.

참고:컬렉션과 PDF패키지모두여러 PDF를포함할수있지만그방법은매우다릅니다. PDF패키지는그자체가컴퓨터

의폴더에저장된여러 PDF로구성된하나의 PDF파일이될수있습니다.예를들어전자메일메시지에 PDF패키지를첨

부할수있습니다.컬렉션은미리알림처럼컴퓨터의다른위치에저장되어있는관련된파일을찾는데유용합니다.

파일창

[문서분류함]창의파일창에는범주창에서선택한하위범주나폴더내에있는 PDF가나열되며각 PDF목록에는파일이

름,수정날짜,페이지수,파일크기,위치및첫페이지의축소판이미지가표시됩니다.파일이름,메타데이터정보,페이지

수,파일크기,수정날짜및마지막으로연날짜를기준으로목록을정렬할수있습니다.

[문서분류함]창의맨위에있는단추를사용하여선택한 PDF를열거나,인쇄하거나,전자메일로보내거나, PDF를하나이

상결합할수있습니다.또한검토또는승인을위해선택한 PDF를보내거나브라우저기반검토를위해업로드할수도있습

니다.

A B C
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페이지창

[문서분류함]창의페이지창에는파일창에서선택한모든 PDF파일의각페이지에대한축소판이표시됩니다.페이지창의

맨아래에있는 [확대/축소]슬라이더와단추를사용하여페이지축소판의크기를조정할수있습니다.

왼쪽에있는 PDF를선택하면오른쪽에있는페이지창에각페이지의축소판이표시됨

문서분류함창조정

[문서분류함]보기를변경할수있습니다.

참조

97페이지의 “PDF로파일결합”

127페이지의 “검토시작및관리”

문서분류함창표시

❖ [파일] > [문서분류함] > [문서분류함열기]를선택합니다.

컬렉션의 PDF를열거나새컬렉션을만들거나열려있는 PDF를컬렉션에추가하거나최근에연 PDF의기록에서 PDF

를열려는경우에는 [문서분류함]창을열지않아도됩니다. [파일] > [문서분류함]또는 [파일] > [기록]을선택하여이

러한모든작업수행이가능한명령에액세스합니다.

문서분류함및해당창크기조정

• 다른창을기준으로창의크기를조정하려면두창을분리하는수직막대를끕니다.

• [문서분류함]창의크기를조정하려면창의왼쪽,오른쪽또는아래쪽가장자리를끕니다.

파일창목록정렬

1 필요한경우,범주창에서하위범주또는폴더를선택하여파일창에 PDF를표시합니다.

2 파일창에서다음중하나를수행합니다.

• 특정속성에따라 PDF파일목록을정렬하려면 [정렬기준]메뉴에서속성을선택합니다.

• 정렬방향을변경하려면, [정렬기준]메뉴오른쪽에서 [오름차순정렬]단추 또는 [내림차순정렬]단추 를클릭합

니다.

• 선택한 PDF의위치를보려면마우스오른쪽단추를클릭하거나 Control키를누른채클릭하여 [Windows탐색기에표

시](Windows)또는 [Finder에표시](Mac OS)를선택합니다.

PDF컬렉션구성
[문서분류함]창에서 PDF컬렉션을관리할수있습니다.
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컬렉션에 PDF추가

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 컬렉션을마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채클릭한다음 [파일추가]를선택하고하나이상의 PDF를선택

한다음 [추가]를클릭합니다.

• 파일창에서 PDF를마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채클릭한다음 [컬렉션에추가] > [컬렉션이름]을선

택합니다.

• Windows탐색기또는 Mac OS Finder에서 PDF를범주창의해당컬렉션으로끕니다.

• [기록], [내컴퓨터]또는 [즐겨찾기위치]범주의하위범주를선택한후파일창에서 PDF를원하는컬렉션으로끕니다.

• Acrobat에서 PDF를열고 [파일] > [문서분류함] > [컬렉션에추가]를선택합니다.그런다음 PDF를추가할컬렉션을선

택하거나 [새컬렉션]을클릭하고이름을입력한다음 [작성]을클릭합니다.

[문서분류함]창에서 [열기]단추 를사용하거나 Acrobat의하위메뉴에서 PDF파일이름을직접선택하여컬렉션

에서모든 PDF를열수있습니다. Acrobat에서컬렉션의 PDF파일을열려면 [파일] > [문서분류함]하위메뉴나 [파일

]도구모음의 [문서분류함] 메뉴에서 [컬렉션] > [컬렉션이름] > [PDF파일이름]을선택합니다.

컬렉션폴더편집

• 컬렉션의이름을바꾸려면컬렉션이름을마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채클릭한다음 [컬렉션이름바

꾸기]를선택하고새이름을입력합니다.

• 컬렉션을삭제하려면컬렉션이름을마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채클릭하고 [컬렉션삭제]를선택한

다음확인대화상자에서 [예]를클릭합니다.컬렉션내의 PDF파일은원래위치에서는삭제되지않습니다.

• 새컬렉션을만들려면 [문서분류함]창에서 [새컬렉션작성]단추 를클릭합니다.또는 Acrobat에서 [파일] > [문서

분류함] > [새컬렉션작성]을선택합니다.그런다음컬렉션의이름을입력합니다.

다른컬렉션으로 PDF이동

❖ 컬렉션의 PDF를다른컬렉션으로이동하려면 PDF가포함된컬렉션을선택하고파일창의 PDF파일을마우스오른쪽단

추로클릭/Control키를누른채클릭한다음 [컬렉션으로이동] > [컬렉션이름]을선택합니다.

컬렉션에서 PDF제거

❖ 컬렉션에서 PDF를제거하려면컬렉션을선택하고파일창의 PDF를마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채클

릭한다음 [[컬렉션이름]에서제거]를선택합니다.

즐겨찾기위치범주를사용하여 PDF구성
1 범주에기존폴더나하드드라이브를추가하려면다음중하나를수행합니다.

• [즐겨찾기위치추가]단추 를클릭하고폴더나하드드라이브를선택한다음 [확인]을클릭합니다.

• [내컴퓨터](Windows)또는 [디스크이름](Mac OS)범주에서원하는폴더를마우스오른쪽단추로클릭하거나Control

키를누른채클릭한다음 [즐겨찾기위치에 [폴더이름]추가]를선택합니다.

• [즐겨찾기위치]범주에서원하는하위폴더를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [즐겨

찾기위치에 [즐겨찾기위치이름]추가]를선택합니다.

2 [즐겨찾기위치]목록에서폴더나하드드라이브를제거하려면항목을마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채

클릭한다음 [즐겨찾기위치에서 [폴더이름]제거]를선택합니다.

범주창에서보기확장

[범주]창의항목은더하기기호 [+](Windows)또는화살표(Mac OS) 를클릭하여구조의더넓은범위를보도록확장

하거나축소할수있습니다.날짜범주,폴더또는컬렉션을선택하면해당항목의모든 PDF가페이지창에나열됩니다.

문서분류함범주확장

1 범주창의범주또는폴더를확장하거나축소하려면범주아이콘이나폴더아이콘의왼쪽에있는아이콘을클릭합니다.
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2 주범주아래의하위범주나폴더를선택합니다.페이지창에해당하위범주나폴더와연결된 PDF가모두나열됩니다.

파일구조확장

❖ [내컴퓨터](Windows)또는 [디스크이름](Mac OS)범주에서폴더를선택합니다.해당폴더의모든 PDF가파일창에

나열됩니다.

문서분류함파일창에서작업시작

1 범주창의주범주아래에있는하위범주나폴더를선택하여파일창에 PDF를표시합니다.

2 작업할파일을선택합니다.

• 나열된 PDF파일을선택하려면해당파일을클릭합니다.

• 나열된모든 PDF파일을선택하려면 [모두선택]을클릭합니다.

• 선택항목에서인접하지않은 PDF파일을추가하거나제거하려면해당파일을마우스오른쪽단추로클릭하거나

Command키를누른채클릭합니다.

• 선택항목에인접하는 PDF파일을추가하려면 Shift키를누른채클릭합니다.

3 선택한 PDF파일에서작업을수행하려면 [문서분류함]창의맨위에있는작업단추중하나를클릭합니다.

• PDF파일을열거나인쇄하거나전자메일로보내려면파일창위의단추를사용합니다.

• 여러 PDF파일을하나의 PDF파일로결합하려면 [파일결합]단추를클릭한다음마법사의지침을따릅니다.

• 검토를시작하려면 PDF를선택하고 [검토용으로보내기] > [공유된검토를위해보내기]또는 [검토용으로보내기] > [전

자메일검토용으로첨부]를선택합니다.

참조

97페이지의 “PDF로파일결합”

127페이지의 “검토시작및관리”

열린 PDF의기록지우기
1 범주창에서 [기록]하위범주를선택합니다.

2 파일창에서 [기록지우기]를클릭합니다.

소프트웨어유지관리

업데이트프로세스정보

Acrobat응용프로그램파일및구성요소는다양한방법으로업데이트할수있습니다.일부업데이트는업데이트과정을자

동으로시작하는 PDF를열경우제공됩니다.예를들어,아시아언어글꼴이사용된양식을열면 Acrobat에서해당글꼴을

다운로드할것인지묻는메시지가나타납니다.다른업데이트는 [도움말]메뉴에서만사용할수있으며사용자가직접설치

해야합니다.일부업데이트는자동으로도제공되고수동으로도제공됩니다.

기본설정에따라 Acrobat은백그라운드로업데이트합니다.

소프트웨어업데이트

❖ [도움말] > [업데이트확인]을선택하고화면의지침을따릅니다.

업데이트기본설정변경

1 [도움말] > [업데이트확인]을선택합니다.
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2 [Adobe Updater]대화상자에서 [기본설정]을클릭합니다.

3 [Adobe업데이트자동확인]을선택하고주또는월단위로자동으로검사할것인지그리고업데이트를다운로드하기전

에물어볼것인지여부를지정합니다.

4 실행하는응용프로그램(Adobe Reader또는Adobe Acrobat)이업데이트될소프트웨어로선택되어있는지확인합니다.

5 필요한경우 [찾아보기]를클릭하여다운로드를저장할위치를탐색합니다.

Speed Launcher정보(Windows)
Acrobat을설치하면 Speed Launcher프로그램이해당컴퓨터의 [일반시작]그룹에설치됩니다. Speed Launcher는

Acrobat을시작하는데걸리는시간을줄여줍니다.

권장사항은아니지만해당아이콘을시작폴더에서제거하여 Speed Launcher를비활성화할수있습니다.

참고:동일한시스템에 Acrobat과 Reader가함께설치된경우시작폴더에두개의 Speed Launcher아이콘이나타납니다.

Speed Launcher를비활성화하려면시작폴더에서두개의 Speed Launcher아이콘을모두제거합니다.

이항목에대한자세한내용은 Adobe지원웹사이트를참조하십시오.

플러그-인관리
플러그-인은다양한기능을제공하지만이로인해더많은메모리가필요합니다.메모리요구사항을최소화하려면사용할플

러그-인만설치하는것이좋습니다.플러그-인을올바르게불러오려면 plug-ins폴더에저장해야합니다.소프트웨어를시작

할때임시로플러그-인을사용하지않을수있습니다.

플러그-인사용안함

1 다음중하나를수행합니다.

• (Windows) plug_ins폴더(Program Files/Adobe/Acrobat 8.0/Acrobat/plug_ins)를엽니다.

• (Mac OS) Control키를누른채응용프로그램아이콘을클릭하고 [패키지내용보기]를선택합니다.그런다음Contents

폴더를두번클릭하고 Plug-ins폴더를엽니다.

2 제외할플러그-인을선택하고다른곳으로옮깁니다.일부플러그-인은 plug_ins폴더내의하위폴더에있을수도있습니

다.

모든플러그-인을임시로사용안함

❖ Acrobat이시작된직후에 Shift키를누릅니다.

Adobe Digital Editions
Acrobat 8.0에서는 eBook을열고관리하는방법이변경되었습니다.이제무료로제공되는 Adobe Digital Editions소프트

웨어를사용하여 eBook및기타발행물을읽고분류할수있습니다. Digital Editions는Acrobat이전버전의 eBook기능을

대체하는별도의웹기반 RIA(Rich Internet Application)입니다.

Digital Editions를설치하면기존책꽂이의항목들이자동으로이동되어새Digital Editions책꽂이에서사용할수있게됩

니다.또한수동으로개별 PDF를 Digital Editions책꽂이로가져올수도있습니다.

참고:  eBook아이콘을두번클릭하면 Acrobat에서는자동으로 Digital Editions다운로드웹사이트를엽니다.여기서소

프트웨어설치를시작할수있습니다.

이새로운 eBook솔루션으로의전환및안전한다운로드웹사이트링크에대한자세한내용은Adobe웹사이트를참조하십

시오.

http://www.adobe.com/go/support_kr
http://www.adobe.com/go/acr8_digital_editions_kr
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영어이외의언어

키릴어,중앙유럽어및동유럽어 PDF
키릴어텍스트(불가리아어,러시아어등),중앙유럽어텍스트및동유럽어텍스트(체코어,헝가리어및폴란드어등)가포함

된 Adobe PDF파일을사용할수있습니다.파일에글꼴이포함되어있으면모든시스템에서파일을보고인쇄할수있습니

다.또한글꼴이포함되어있지않아도검색기능을사용할수있습니다.

참고:열려는 PDF파일의양식필드나텍스트상자에영어이외의언어가포함되어있지만해당글꼴은파일에포함되어있

지않거나시스템에설치되어있지않은경우 [도움말] > [지금업데이트확인]을선택하면필요한글꼴을다운로드하여설치

하라는메시지가자동으로표시됩니다.

히브리어,아라비아어,태국어및베트남어 PDF
Acrobat은태국어및베트남어텍스트의입력및표시를지원합니다. Windows의경우 Acrobat은아리비아어및히브리어

도지원합니다.아라비아어및히브리어사용국가가설정된경우기본적으로 [오른쪽에서왼쪽으로쓰기언어옵션]이사용

됩니다(Windows).

오른쪽에서왼쪽으로쓰기언어사용

[오른쪽에서왼쪽으로쓰기언어옵션사용]을선택하면단락방향,숫자스타일,합자를제어하는사용자인터페이스요소가

표시됩니다.이옵션을선택하면특정형식필드를생성,기재하고디지털서명을추가하며텍스트상자마크업을생성하는데

사용되는쓰기방향(왼쪽에서오른쪽또는오른쪽에서왼쪽)및숫자유형(서구또는아라비아-인도)을지정할수있습니다.

아라비아어및히브리어사용국가가설정된경우 [오른쪽에서왼쪽으로쓰기언어옵션사용]이기본으로사용됩니다.

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 [범주]아래에서 [국제]를선택합니다.

3 [오른쪽에서왼쪽으로쓰기언어옵션사용]을선택합니다.
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3장: PDF작성

PDF는모든컴퓨터시스템의응용프로그램에서정보를캡처하기위한솔루션선택입니다.빈페이지,문서파일,스캔한종

이문서및클립보드이미지를사용하여 PDF를만들수있습니다.

빠른시작

다음은일반적인일부 PDF작성작업을위한간단한단계입니다.

파일에서작성

Acrobat에서 PDF를만들려면대부분의경우원본파일을작성한응용프로그램이시스템에설치되어있어야합니다.

1 [PDF작성]단추 를클릭하고 [파일에서]를선택합니다.

2 변환할파일을선택한다음 [열기]를클릭합니다.

제작응용프로그램이자동으로열리거나진행대화상자가나타납니다.파일이지원되지않는형식인경우파일을 PDF로변

환할수없다는메시지가나타납니다.

참조

52페이지의 “파일을 PDF로변환”

종이문서에서작성

Acrobat과스캐너를이용하여종이문서를 PDF파일로만들수있습니다.

1 [PDF작성]단추 를클릭하고 [스캐너에서]를선택합니다.

2 Acrobat [스캔]대화상자에서입력,출력,문서옵션을선택한다음 [스캔]을클릭합니다.

3 새 PDF를작성하려면파일이름과위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

4 [다른페이지스캔]또는 [스캔완료]를선택합니다.

참조

54페이지의 “종이문서를 PDF로스캔”

웹페이지에서작성

URL의최상위또는그하위단계로부터웹페이지를다운로드및변환할수있습니다.

1 [PDF작성]단추 를클릭하고 [웹페이지에서]를선택합니다.

2 텍스트상자에 URL을입력합니다.이미다운로드한웹페이지를전환하려면 [찾아보기]를클릭합니다.

3 다운로드할레벨수와파일을다운로드할위치를지정한다음 [작성]을클릭합니다.

참조

74페이지의 “Acrobat에서웹페이지를 PDF로변환”
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처음부터작성

Acrobat에서편집할수있는작은 PDF를작성할수있습니다.

1 [파일] > [PDF작성] > [빈페이지에서]를선택합니다.

2 문서를클릭한후입력을시작합니다. [새문서]도구모음의옵션을사용하여텍스트속성을변경합니다.

3 문서를저장합니다.

4 편집을계속하려면 [문서] > [편집다시시작]을선택합니다.

PDF를재편집할수없도록변환하려면 [문서] > [추가편집금지]를선택합니다.

참조

53페이지의 “빈페이지에서 PDF작성”

Word에서작성
Acrobat을설치하면 Acrobat PDFMaker도구모음이 Word에추가됩니다. Windows용 Word 2007에서는도구모음대

신 Acrobat리본에서 PDFMaker옵션에액세스해야합니다.

1 변환하려는파일을 Word에서엽니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• (Windows용 Word 2007) Acrobat을클릭한다음 [PDF작성]단추 를클릭합니다.

• (다른버전의 Word) [Adobe PDF로변환]단추 를클릭합니다.

3 파일이름과위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

4 [파일보기]또는 [완료]를클릭합니다(Mac OS의경우).

[작성하여검토용으로보내기] (Office 2007)또는 [검토용으로보내기] (다른버전의 Office)를클릭하면파일을

PDF로변환한다음전자메일로보내어검토하게할수도있습니다.

참조

62페이지의 “PDFMaker로 PDF작성”

Outlook에서작성(Windows)
Acrobat을설치하면 Acrobat PDFMaker도구모음이 Outlook에추가됩니다.

1 원하는전자메일메시지를선택하고 [선택한메시지에서 Adobe PDF작성] 을클릭합니다.

2 파일이름과위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

선택한메시지가변환설정에따라 PDF패키지또는병합된 PDF로변환됩니다.전자메일폴더를변환하려면원하는폴더

를선택하고 [폴더에서 Adobe PDF작성] 을클릭합니다.또한전자메일메시지와폴더를자동으로보관할수도있습니

다.

참조

65페이지의 “전자메일메시지를 PDF로변환(Windows)”

전자메일을자동으로보관(Windows)
Outlook전자메일메시지를 PDF로자동보관할수있습니다.

1 Outlook에서 [Adobe PDF] > [자동보관설정]을선택합니다.

2 [자동보관]탭을클릭하고 [자동보관사용]을선택합니다.

3 빈도와실행시간을지정합니다.원하는경우로그파일과포함된색인을설정합니다.
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4 [추가]를클릭하고원하는폴더를선택한후보관파일의이름과위치를지정합니다.

보관을즉시만들려면 [지금보관실행]을클릭합니다.

참조

68페이지의 “자동전자메일보관설정(Windows)”

Lotus Notes에서작성(Windows)
Acrobat을설치하면 Acrobat PDFMaker도구모음이 Lotus Notes에추가되고 [동작]메뉴에명령이추가됩니다.

1 원하는전자메일메시지를선택하고 [선택한메시지를 Adobe PDF로변환] 을클릭합니다.

2 파일이름과위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

메시지가변환설정에따라 PDF패키지또는병합된 PDF로변환됩니다. [선택한폴더를 Adobe PDF로변환] 을클릭하

여전체폴더를 PDF로변환할수있습니다.

참조

65페이지의 “전자메일메시지를 PDF로변환(Windows)”

Internet Explorer에서작성(Windows)
전체웹페이지또는웹페이지의선택한부분을 PDF로변환할수있습니다.

1 Internet Explorer에서변환할웹페이지를엽니다.

2 (선택사항)변환하려는텍스트와이미지를포함하도록마우스를끌어선택합니다.

3 [웹페이지를 PDF로변환] 을클릭합니다.

4 파일이름과위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

또한하나이상의웹페이지및전체웹사이트까지 Acrobat에서변환할수도있습니다.

참조

72페이지의 “Internet Explorer에서웹페이지를 PDF로변환(Windows)”

Adobe PDF프린터를사용하여작성
대부분의응용프로그램에서 [인쇄]명령을선택한후 Adobe PDF프린터를지정하여파일을 PDF로변환할수있습니다.

1 변환할파일을열고 [파일] > [인쇄]를선택합니다.

2 프린터목록에서 [Adobe PDF]를선택하고파일을인쇄합니다.

3 파일이름과위치를지정하라는메시지가나타나면지정하고 [저장]을클릭합니다.

Adobe PDF프린터기본설정을다르게선택하거나사용자정의설정을만들수도있습니다.

참조

59페이지의 “파일에인쇄하여 PDF작성”

PDF작성개요

PDF를만드는가장좋은방법은무엇인가?
이질문에는정답이여러가지입니다.다른문서와리소스를 Portable Document Format으로변환하여 PDF를작성합니다.
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Acrobat은용도가다양한강력한도구이지만제작응용프로그램은아닙니다.즉,페이지레이아웃디자인,텍스트작성,이

미지생성후빈페이지에삽입등의작업을할수없습니다.그대신다른응용프로그램및내장된운영체제기능과조화롭

게연동되어다양한목적으로사용할수있는 PDF를제작할수있습니다.

PDF를만드는가장좋은방법은다음과같은여러가지요소에따라좌우됩니다.

• 어떤원본문서인가?

용지에인쇄된문서, Word문서, InDesign파일,디지털카메라로찍은이미지,스프레드시트등에서 PDF를만들수있습니

다.원본종류에따라 PDF변환에사용할수있는도구가다릅니다.

• 컴퓨터에이미실행중인프로그램은무엇인가?

가장손쉽게사용가능한 Acrobat변환기능을이용하여시간을절약할수있습니다.변환하려는문서가이미제작응용프로

그램에열려있을경우(예: Excel에열려있는스프레드시트) Acrobat을열지않고해당파일을다양한방법을통해 PDF로

변환할수있습니다.마찬가지로Acrobat이이미열려있는경우제작응용프로그램을열지않고도파일을 PDF로변환할수

있습니다.

• 어떤방식으로 PDF를사용할것인가?

모든 PDF는효율성(작은파일크기)과품질(해상도및색상)사이에균형을유지합니다.특히이러한균형이중요한작업에

는프로세스의일부로변환옵션이다양한방법을사용하는것이좋습니다.

예를들어바탕화면의 Acrobat아이콘에파일을끌어놓아 PDF를만들수있지만 Acrobat에서는가장최근에사용된변환

설정이적용되기만하고사용자가해당설정에액세스할수는없습니다.프로세스를보다강력히제어하려면다른방법을선

택하는편이낫습니다.

참고: Acrobat 8에서는빈페이지에서도새 PDF를작성할수있습니다.

참조

53페이지의 “빈페이지에서 PDF작성”

파일유형별 PDF작성방법
다른유형의파일에사용할수있는방법을결정하려면다음목록을참조하십시오.

대부분의파일

다음방법은거의모든파일형식의문서및이미지에대해사용할수있습니다.

PDF작성메뉴 Acrobat내에서 [파일에서]를선택합니다.

Adobe PDF프린터 대부분의응용프로그램내 [인쇄]대화상자에있습니다.

끌어놓기 바탕화면, Windows탐색기또는 Mac OS Finder에서수행합니다.

상황에맞는메뉴 마우스오른쪽단추를클릭하거나 Control키를누른상태로클릭하여바탕화면, Windows탐색기또는

Mac OS Finder에서수행합니다.

종이문서

스캐너와문서의하드카피가필요합니다.

PDF작성메뉴 Acrobat내에서 [스캐너에서]를선택합니다.또는이전에스캔한종이문서인경우 [파일에서]를선택합니다.

문서메뉴 Acrobat에서 [PDF로스캔]을선택합니다.

Microsoft Office문서
PDFMaker 제작응용프로그램내 PDF도구모음과 Adobe PDF메뉴에있습니다. Office 2007응용프로그램의경우

Acrobat리본및 Microsoft Office단추메뉴에있습니다.

Adobe PDF프린터 제작응용프로그램내 [인쇄]대화상자에있습니다.

끌어놓기 바탕화면, Windows탐색기또는 Mac OS Finder에서수행합니다.
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상황에맞는메뉴 마우스오른쪽단추를클릭하거나 Control키를누른상태로클릭하여바탕화면, Windows탐색기또는

Mac OS Finder에서수행합니다.

전자메일메시지

PDFMaker(Window만해당) Microsoft Outlook또는 Lotus Notes에서 Acrobat PDFMaker도구모음단추를클릭하거

나 [Adobe PDF]메뉴(Outlook)또는 [동작]메뉴(Lotus Notes)에서명령을선택하여수행합니다.

Adobe PDF프린터 전자메일응용프로그램내 [인쇄]대화상자에있습니다. PDF패키지가아닌 PDF를작성합니다.

웹페이지

PDF작성메뉴 Acrobat내에서 [웹페이지에서]를선택합니다.

PDFMaker Word와같은 PDFMaker를지원하는웹제작응용프로그램에서편집할때또는 Internet Explorer에서

Acrobat PDFMaker도구모음및 [Adobe PDF]메뉴에있습니다.

Adobe PDF프린터 Word와같은 PDFMaker를지원하는웹제작응용프로그램에서편집할때또는 Internet Explorer에

서 [인쇄]대화상자에있습니다.

끌어놓기 바탕화면, Windows탐색기또는 Mac OS Finder에서 HTML파일을끌어놓습니다.

컨텍스트메뉴(HTML파일) HTML파일을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른상태로클릭하여바탕화면

, Windows탐색기또는 Mac OS Finder에서수행합니다.

클립보드에복사된이미지

PDF작성메뉴 Acrobat내에서 [클립보드이미지에서]를선택합니다.

Adobe Creative Suite파일

Adobe PDF프린터 제작응용프로그램내 [인쇄]대화상자에있습니다.

내보내기 InDesign또는 GoLive내에 [파일]메뉴에있습니다. InDesign에서는 [내보내기]대화상자의파일유형메뉴를

사용하고 GoLive에서는 [내보내기]하위메뉴의 [HTML을 Adobe PDF로]명령을사용합니다.

다른이름으로저장 Photoshop또는Adobe Illustrator의 [파일]메뉴에서 [다른이름으로저장]대화상자의파일유형메뉴

를사용합니다.

끌어놓기 바탕화면, Windows탐색기또는 Mac OS Finder에서수행합니다.

상황에맞는메뉴 마우스오른쪽단추를클릭하거나 Control키를누른상태로클릭하여바탕화면, Windows탐색기또는

Mac OS Finder에서수행합니다.

PostScript및 EPS파일

끌어놓기 바탕화면, Windows탐색기또는Mac OS Finder에서 Acrobat Distiller아이콘또는 Acrobat Distiller창으로

끕니다.

두번클릭 (PostScript파일만해당)바탕화면, Windows탐색기또는 Mac OS Finder에서수행합니다.

[열기]명령 Acrobat Distiller내 [파일]메뉴에있습니다.

PDF작성메뉴 Acrobat내에서 [파일에서]를선택합니다.

Adobe PDF프린터 제작응용프로그램내 [인쇄]대화상자에있습니다.

상황에맞는메뉴 마우스오른쪽단추를클릭하거나 Control키를누른상태로클릭하여바탕화면, Windows탐색기또는

Mac OS Finder에서수행합니다.

PDF파일크기및품질조정
PDF의파일크기,해상도,특정표준준수와기타요소간에최적의균형을유지하기위해선택할수있는중요한설정이있습

니다.선택하는설정은작성하는 PDF의사용목적에따라달라집니다.예를들어,상업용으로인쇄할고품질의 PDF와화면

으로보고인터넷으로신속하게다운로드하기만하면되는 PDF의설정은서로다릅니다.
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선택하고나면이러한설정은 PDFMaker, Acrobat, Acrobat Distiller에적용됩니다.그러나일부설정은특정상황이나파

일유형에만한정됩니다.예를들어 PDFMaker옵션은Microsoft Office응용프로그램의다른여러가지유형에따라달라

질수있습니다.

Acrobat에서제공되는변환사전설정중에서선택하면편리합니다.목적에맞도록고유하게설정된사용자정의사전설정

을작성,정의,저장,재사용할수도있습니다.

참조

80페이지의 “Adobe PDF변환설정”

Acrobat으로간단한 PDF작성

파일을 PDF로변환
1 Acrobat에서다음중하나를수행합니다.

• [파일] > [PDF작성] > [파일에서]를선택합니다.

• 도구모음에서 [PDF작성]단추 를클릭하고 [파일에서]를선택합니다.

2 [열기]대화상자에서 PDF로변환할파일을선택합니다. [파일형식]메뉴에서파일형식전체를찾아보거나특정형식을

선택할수있습니다.

3 (선택사항)변환옵션을변경하려면 [설정]을클릭합니다.파일유형에따라사용할수있는옵션이달라집니다.

참고:파일유형을 [모든파일]로선택하거나선택한파일유형에사용할수있는변환설정이없을경우 [설정]단추를사용할

수없습니다.

4 [열기]를클릭하여파일을 PDF로변환합니다.

변환되는파일의형식에따라제작응용프로그램이자동으로열리거나진행대화상자가나타납니다.파일이지원되지않는

형식인경우파일을 PDF로변환할수없다는메시지가나타납니다.

5 새 PDF가열리면 [파일] > [저장]또는 [파일] > [다른이름으로저장]을선택한다음 PDF의이름과위치를선택합니다.

전자배포할 PDF파일의이름은공백없이 8글자이하로하고 .pdf확장자를덧붙입니다.그래야만파일이름이전자메

일프로그램이나네트워크서버에서잘리지않고 PDF가정상적으로열립니다.

참조

64페이지의 “PDFMaker변환설정보기”

94페이지의 “PDF컨텐트결합”

끌어놓기로 PDF작성
이방법은주로파일크기와출력품질사이의균형이중요하지않은작은이미지파일이나일반텍스트파일과같은작고간

단한파일에사용하는것이가장좋습니다.이기법은다른여러유형의파일에사용할수있지만작업중변환설정을조절할

수는없습니다.

1 탐색기(Windows)또는 Finder(Mac OS)를사용하여 PDF로변환할하나이상의파일의파일아이콘을선택합니다.

2 Acrobat응용프로그램아이콘으로파일아이콘을끕니다.또는열려있는Acrobat창으로파일을끕니다(Windows만해

당).

끌어놓기방법으로 PDF로변환할수없는파일유형일경우파일을Acrobat에서열수없다는메시지가표시됩니다.이러한

파일을변환하려면다른방법중하나를사용해야합니다.

참고: PostScript및 EPS파일역시 Acrobat Distiller창또는Distiller응용프로그램아이콘으로끌면 PDF로변환할수있

습니다.
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3 PDF를저장합니다.

Windows탐색기에서파일을마우스오른쪽단추로클릭한후 [PDF작성]을선택할수도있습니다(Windows만해당).

클립보드이미지를 PDF로변환
화면캡처및이미지편집응용프로그램에서복사한다른이미지에서 PDF를작성할수있습니다.

❖ 사용중인운영체제에따라다음중한방법을사용합니다.

• Adobe Photoshop과같은이미지편집응용프로그램의 [복사]명령을사용하거나 PrintScreen키를눌러표시된이미지

를클립보드에캡처합니다(Windows). Acrobat에서 [파일] > [PDF작성] > [클립보드이미지에서]를선택하거나 [PDF

작성]도구모음메뉴에서 [클립보드이미지에서]를선택합니다.

• (Mac OS) [Acrobat] > [서비스] > [Grab] > [화면], [선택]또는 [시간제한]을선택합니다. Grab은 Mac OS X의화면

캡처유틸리티입니다.화면캡처는자동으로 PDF로변환되어열립니다.

참고:클립보드에복사된이미지가있을경우에만 [클립보드이미지에서]명령이표시됩니다.클립보드가비어있거나텍스

트를클립보드에복사한경우해당명령이표시되지않습니다.

빈페이지에서 PDF작성
Adobe® Acrobat® 8 Standard에서는 PDF편집기기능이도입되었습니다.이기능을사용하여파일,클립보드이미지또는

스캔하여시작하지않고빈페이지에서 PDF를작성할수있습니다.

이프로세스는최대 12페이지정도의비교적작은 PDF를작성하는데유용합니다.길고복잡하거나서식이많이지정된새

문서의경우일반적으로 Adobe InDesign또는다양한업무용소프트웨어제품등더많은레이아웃과서식옵션을제공하

는제작응용프로그램에서원본문서를작성하는것이좋습니다.

참고: PDF편집기는빈페이지에서작성한 PDF에서만텍스트를변경할수있습니다.다른방법으로작성한 PDF에빈페이

지를추가하려면다른응용프로그램에서빈문서를만들고이파일을 PDF로변환한다음기존 PDF로가져옵니다.

새로운빈 PDF에텍스트작성및추가

1 [파일] > [PDF작성] > [빈페이지에서]를선택합니다.

2 빈페이지에추가할텍스트를입력하기시작합니다.

3 텍스트를선택하고 [새문서]도구모음에서옵션을선택하여텍스트에서식을추가합니다.

4 필요에따라 PDF에적용할다른도구및옵션을선택합니다.

5 [파일] > [저장]을선택하고 PDF파일의이름및위치를선택합니다.

참고:페이지를텍스트로채울때 PDF편집기에서는문서에새빈페이지가자동으로추가됩니다.

빈페이지에서작성한 PDF의텍스트편집

1 [파일] > [열기]를선택하고 PDF편집기로작성한 PDF(빈페이지에서작성한파일)를찾고선택합니다.

2 [문서] > [편집다시시작]을선택합니다.

3 필요에따라텍스트및서식을추가합니다.

PDF편집기에서변경방지

빈페이지에서작성한 PDF에추가한텍스트를고정할수있습니다.그러면텍스트를추가하거나변경하지못하게됩니다.이

프로세스에대해서는실행취소가없습니다.

1 [문서] > [추가편집금지]를선택합니다.

2 나타나는메시지에서 [추가편집금지]를클릭하여선택을확인합니다.또는 PDF편집기로텍스트를계속추가하거나편

집하려는경우 [텍스트편집가능유지]를클릭합니다.

3 [다른이름으로저장]대화상자에서파일에대한새이름과위치를선택하거나선택된원래이름과위치를유지하여원래

이름을편집할수없는버전으로바꿉니다.
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PDF편집기기본설정

[편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음 [범주]아래목록에서 [새문서]를

선택하여 PDF편집기기본설정옵션에액세스할수있습니다.

글꼴 새빈페이지에입력할때기본적으로사용될글꼴모음을지정합니다.

크기 기본글꼴의글꼴크기를지정합니다.

기본여백 페이지의가장자리인왼쪽,오른쪽,위쪽및아래쪽의오목측정값을지정합니다.

크기(기본페이지아래) Letter, Tabloid, A4등표준용지크기를지정합니다.

방향 용지의긴면이수평(가로)으로될지수직(세로)으로될지를지정합니다.

종이문서를 PDF로스캔
Acrobat내에서시작하여스캐너를사용하면종이문서에서직접 PDF파일을작성할수있습니다. Windows XP에서

Acrobat은 TWAIN스캐너드라이버및 WIA(Windows Image Acquisition)드라이버를지원합니다.

대량의종이문서를 PDF로변환하여저장해야할경우 Adobe Acrobat Capture®구입을고려해보는것이좋습니다.

종이문서를직접 PDF로스캔

1 Acrobat에서다음중하나를수행합니다.

• [파일] > [PDF작성] > [스캐너에서]를선택합니다.

• [문서] > [PDF로스캔]을선택합니다.

• 도구모음의 [PDF작성]메뉴에서 [스캐너에서]를선택합니다.

2 [Acrobat Scan]대화상자에서기본스캔옵션을선택합니다.

참고: [텍스트인식및메타데이터]아래 [옵션]단추는 [검색가능하게만들기(OCR실행)]를선택한경우에만사용할수있

습니다.

3 필요에따라 [스캐너]옵션과두 [옵션]단추를클릭하여선택한스캐너, [최적화옵션]및 [텍스트인식]에대한고급설정

에액세스합니다.

참고: Acrobat인터페이스대신스캐너의기본인터페이스를사용하도록지정한경우다른창또는대화상자가나타납니다.

사용가능한옵션에대한자세한정보는스캐너제조업체의설명서를참조하십시오. Mac OS에서는스캐너인터페이스가항

상표시됩니다.

4 [스캔]을클릭합니다.

5 여러페이지를스캔하는경우 [다른페이지스캔(시트 N+1추가)]옵션을클릭합니다.여기서 N은이미스캔한페이지수

입니다.스캔을마친경우 [스캔완료]및 [확인]을클릭합니다.
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스캔한 PDF최적화

1 스캔한문서에서작성한 PDF를엽니다.

2 [문서] > [스캔한 PDF최적화]를선택합니다.

3 대화상자에서옵션을선택하고 [확인]을클릭합니다.

[스캔한 PDF최적화]대화상자의옵션은 [최적화옵션]대화상자에도나타납니다. [최적화옵션]은이항목에서최적화옵

션대화상자라는제목아래자세하게설명되어있습니다.

기본스캔옵션

스캐너 설치된스캐너를선택합니다.제조업체의스캔소프트웨어가컴퓨터에설치되어있어야합니다.

스캐너옵션(Windows만해당) 클릭하여 [스캐너옵션]대화상자를엽니다.스캐너를선택한후에만사용할수있습니다.

면 단면또는양면스캔을지정합니다. [양면]을선택했는데스캐너자체설정이단면만가능한경우 Acrobat설정이아닌스

캐너설정이적용됩니다.

참고:양면스캔을지원하지않는스캐너에서도페이지의양면을스캔할수있습니다. [양면]을선택하면한면스캔이끝난후

대화상자가나타납니다.트레이에서원본종이문서를뒤집고표시된대화상자에서 [반전면스캔(시트의반전추가)]옵션

을선택한후 [확인]을클릭하여종이페이지의뒷면을스캔합니다.이렇게하면 PDF의모든페이지가적절한순서로제작됩

니다.

색상모드(Windows만해당) 스캐너에서지원하는기본색상모드(컬러,흑백,회색명암)를선택합니다.이옵션은 [스캐너

옵션]이스캐너응용프로그램대신 Acrobat스캔대화상자를사용하도록설정된경우에사용할수있습니다.

해상도(Windows만해당) 스캐너에서지원하는해상도를선택합니다.이옵션은 [스캐너옵션]이스캐너응용프로그램대신

Acrobat스캔대화상자를사용하도록설정된경우에사용할수있습니다.

참고:스캐너에서지원하지않는 [색상모드]또는 [해상도]옵션을선택할경우메시지가표시되고다른옵션을선택할수있

는스캐너응용프로그램창이열립니다.

새 PDF문서 새 PDF를작성하려면이옵션을선택하고스캔한페이지를기존 PDF에추가하려면선택을해제합니다.

추가 변환한페이지를기존 PDF에추가할경우이옵션을선택합니다.팝업메뉴를사용하여열려있는 PDF를선택하거나 [

찾아보기]를클릭하여다른 PDF를찾아선택합니다.

PDF/A규격파일만들기 PDF/A-1b용 ISO표준에 PDF가맞도록하려면이옵션을선택합니다.이옵션을선택하면 [텍스트

인식 -설정]대화상자에서 [PDF출력스타일]옵션에대해 [검색할수있는이미지(압축안함)]만사용할수있습니다.

최적화 슬라이더를끌어서파일크기와품질을적절히조정할수있습니다.파일압축및필터링을특정설정으로최적화하

려면 [옵션]단추를클릭합니다.

검색가능하게만들기(OCR실행) PDF의텍스트와이미지를검색하고선택할수있게만들려면이옵션을선택합니다.이옵

션은OCR을사용하여텍스트이미지의글꼴과페이지를인식한후이를일반텍스트로변환합니다. [텍스트인식 -설정]대

화상자에서특정설정을선택하려면 [옵션]단추를클릭합니다. 57페이지의 “스캔한문서에서텍스트인식”을참조하십시오.

액세스가능하게만들기 문서에태그를추가하여장애자를위한액세서빌러티를향상시키려면이옵션을선택합니다.이옵션

은 [검색가능하게만들기(OCR실행)]를선택한경우에만사용할수있습니다.

메타데이터추가 스캔한문서에대한정보를 PDF파일에추가하려면선택합니다.이옵션을선택하면스캔후 [문서속성]대

화상자가나타나므로추가할메타데이터를입력할수있습니다.

스캐너옵션대화상자

데이터전송방법 [기본모드]는스캐너의기본모드로전송합니다. [메모리모드]는해상도가 600dpi가넘는스캔에대해자

동으로선택됩니다.

사용자인터페이스 [스캐너의기본인터페이스숨기기]옵션은스캐너제조업체에서제공하는창및대화상자를무시합니다

.대신에 Acrobat에서스캔은 [Acrobat Scan]대화상자를엽니다.

용지크기 이메뉴는사용가능한표준용지크기를나열합니다.

흑백이미지반전 예를들어이옵션은흑백네거티브에서포지티브이미지를만듭니다.
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최적화옵션대화상자

이미지설정에대한 [최적화옵션]대화상자는이미지를 PDF에적합하게필터링하고압축하는방법을제어합니다.기본설

정은다양한범위의문서페이지에적합하지만이미지품질을높이고파일크기를줄이고스캔문제를해결하기위해이설정

을사용자정의할수도있습니다.

자동 기본설정을적용하여파일크기및품질을적당한수준으로조정합니다.

• 적극적으로 파일크기를최소화하는설정을적용합니다.이옵션을선택할경우스캔한 PDF의품질이눈에띄게영향을받

는경우가있습니다.

사용자정의설정 [압축및필터링]아래추가설정을활성화하고 [자동]아래 [적극적으로]설정을비활성화합니다. [사용자

정의설정]을선택하면 [Acrobat Scan]대화상자에서선택한옵션에따라 [색상/회색명암]또는 [단색]설정을사용할수있

습니다.

색상/회색명암설정 컬러또는흑백페이지를스캔할때는다음중하나를선택합니다.

• 손실없음 스캔한페이지에압축또는필터(기울임보정,배경제거등)를적용하지않습니다.

• 자동선택 각페이지를흑백,회색명암및컬러영역으로나누고각컨텐트종류를높은비율로압축하면서모양이유지되

는표현을선택합니다.스캔해상도는회색명암및 RGB입력의경우 300ppi,흑백입력의경우 600ppi를사용하는것이좋

습니다.

• JPEG 전체회색명암또는 RGB입력페이지에 JPEG압축을적용합니다.

참고:스캐너는선택된 [색상/회색명암]옵션또는선택된 [단색]옵션을사용합니다.사용되는옵션은 Acrobat [스캔]대화

상자또는스캐너의 TWAIN인터페이스에서선택한설정에따라달라집니다. TWAIN인터페이스는 Acrobat [스캔]대화

상자에서 [스캔]을클릭하면열립니다.기본적으로스캐너응용프로그램대화상자는열리지않습니다.

단색 흑백또는단색이미지를스캔할때는다음중하나를선택합니다.

• JBIG2 흑백입력페이지에 JBIG2압축방법을적용합니다. 0.95이상설정하면손실없는압축방법이사용되고,그보다

낮게설정하면텍스트가높은비율로압축됩니다.일반적으로텍스트페이지는 CCITT그룹 4로압축된페이지보다 60%작

지만처리속도가느립니다. Acrobat 5.0(PDF 1.4)이상과호환이가능합니다.

참고: Acrobat 4.0과호환되도록하려면 JBIG2이외의압축방법을사용하십시오.

• 자동선택 위에서설명한 [색상/회색명암]설정아래있는옵션입니다.

• CCITT그룹 4 흑백입력페이지이미지에 CCITT그룹 4압축을적용합니다.이방법은빠르고손실이없으며 Acrobat

3.0(PDF 1.2)이상과호환됩니다.

기울임보정 스캐너베드의측면이사각형이아닌페이지를회전하여 PDF페이지를수직으로정렬합니다. [자동]또는 [끔]

을선택합니다.

배경제거 회색명암및색상입력(흑백입력은제외)에서흰색에가까운영역을하얗게합니다.

일반적인흑백페이지를스캔할때텍스트는진한회색이나검정색,배경은흰색으로나오도록스캐너의대비및명도설

정을보정하면최상의결과를얻을수있습니다.그러면 [끔]또는 [낮음]을사용할때좋은결과를얻을수있습니다.미색

용지나신문지를스캔할경우에는 [중간]또는 [높음]을사용하여페이지를깨끗하게합니다.

가장자리음영제거 스캐너의빛때문에종이가장자리에그림자가생겨서스캔한페이지의가장자리에나타나는줄무늬를제

거합니다. [끔], [신중하게]또는 [적극적으로]를선택합니다.

반점제거 흑백페이지내용에점점이나타나는반점을제거합니다. [낮음]을설정하면낮은수준의기본필터가적용됩니다.

[중간]및 [높음]을설정하면낮은수준의필터와높은수준의필터가모두적용되어작은반점부터큰반점까지제거됩니다.

화면모아레보정 JPEG압축성능저하,모아레패턴생성,텍스트인식문제등을일으키는하프톤도트구조를제거합니다.

200 - 400ppi회색명암또는 RGB입력에적합하며,자동선택압축의경우 400 - 600ppi흑백입력에적합합니다. [자동](

권장)을설정하면 300ppi이상의회색명암및 RGB입력필터가적용됩니다.사진이나채워진영역이없는페이지를스캔할

때또는유효범위보다높은해상도로스캔할때는 [끔]을선택합니다.

후광제거 [켬](권장)을선택하면인쇄나스캔중에고대비가장자리에서발생할수있는여분의색상이제거됩니다.이필터

는컬러입력페이지에만사용됩니다.
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스캔팁

• Acrobat스캔은 10~3000ppi의이미지를처리할수있습니다. [PDF출력스타일]로 [검색할수있는이미지]또는 [형식

화된텍스트및그래픽]을선택한경우 72ppi이상의입력해상도가필요하며, 600ppi보다큰입력해상도는 600ppi이하

로다운샘플링됩니다.

• [최적화옵션]대화상자의 [색상/회색명암]메뉴에서,흑백이미지에대해서는 [CCITT]를선택하고,컬러및회색명암

이미지에는 [손실없음]을선택하면스캔된이미지에무손실압축을적용할수있습니다.이이미지를 PDF문서에추가하

고 [저장]을눌러파일을저장하는경우에는스캔된이미지가압축되지않습니다. [다른이름으로저장]을사용하여 PDF

문서를저장하면스캔된이미지가압축됩니다.

• 대부분의페이지에서는 300ppi에서흑백으로스캔할때변환하기에가장적합한텍스트가만들어집니다. 150ppi에서는

OCR정확도가약간낮아지며글꼴인식오류가더많이발생합니다. 400ppi이상의해상도에서는처리속도가느려지고

압축된페이지크기가커집니다.페이지에인식할수없는단어가많고텍스트글꼴이 9포인트이하로작은경우에는더높

은해상도로스캔합니다.가능하면흑백으로스캔하는것이좋습니다.

• [OCR을사용하여텍스트인식]이비활성화되면, 10~3000ppi해상도를모두사용할수있지만,권장해상도는 72ppi이

상입니다.자동선택압축의경우회색명암및 RGB입력의경우 300ppi,흑백입력의경우 600ppi가적합합니다.

• 페이지를 8.5 x 11인치(21.59 x 27.94cm)크기로, 24비트색상, 300ppi로스캔하면압축하기전에는이미지크기가 25MB

정도로매우큽니다.이이미지를스캔하려면시스템에가상메모리가 50MB이상있어야합니다. 600ppi에서는일반적으

로스캔과처리속도가 300ppi에서보다 4배정도느립니다.

• 디더링또는하프톤스캐너설정은사용하지않는것이좋습니다.이러한설정은사진표시품질을높일수있으나텍스트

는인식하기가어려워집니다.

• 컬러용지에인쇄된텍스트의경우에는명도와대비를약 10%정도높이십시오.스캐너에컬러필터링기능이있는경우

배경색상을제거하는필터나램프를사용하는것이좋습니다.또한텍스트가명확히나타나지않는경우에는스캐너대비

및명도를조정하여스캔정확도를높여야합니다.

• 스캐너명도를수동으로조절해야하는경우글자가깨끗하고잘표시되도록조정합니다.글자가너무붙어있으면더높은

(밝은)설정을사용합니다.글자가떨어져있으면더낮은(어두운)설정을사용합니다.

스캔한문서에서텍스트인식

Acrobat을사용하여이미 PDF로변환된이전에스캔한문서에서텍스트를인식할수있습니다.

OCR은이미지 PDF파일에서머리말/꼬리말/Bates번호로실행됩니다.

1 스캔한 PDF를엽니다.

2 [문서] > [OCR텍스트인식] > [OCR을사용하여텍스트인식]을선택합니다.

3 [텍스트인식]대화상자에서 [페이지]아래옵션을선택합니다.

4 (선택사항) [편집]을클릭하여 [텍스트인식 -설정]대화상자를열고사용할옵션을선택합니다.

텍스트인식 -설정

OCR(광학적문자인식)소프트웨어를사용하여스캔한 PDF에서텍스트를검색,수정및복사할수있습니다.종이문서를

스캔하여 PDF를만들때OCR을적용하지않을경우,나중에스캐너해상도를 72ppi이상으로설정하면 PDF에OCR을적

용할수있습니다.

OCR은이미지 PDF파일에서머리말/꼬리말/Bates번호로실행됩니다.

기본 OCR언어 문자를식별하는데사용할 OCR엔진의언어를지정합니다.

PDF출력스타일 출력할 PDF유형을결정합니다.모든옵션은 72ppi이상(권장)의입력해상도가필요합니다.모든형식은

텍스트이미지에 OCR과글꼴및페이지인식을적용하여일반텍스트로변환합니다.

• 검색할수있는이미지 텍스트를검색하고선택할수있습니다.이옵션을선택하면원본이미지를보존하고필요에따라기

울임을보정하고이미지위에보이지않는텍스트레이어를놓습니다.이대화상자에서 [이미지다운샘플링]에대한선택에

따라이미지다운샘플링여부및범위를결정합니다.
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• 검색할수있는이미지(압축안함) 텍스트를검색하고선택할수있습니다.이옵션을선택하면원본이미지를보존하고이미

지위에보이지않는텍스트레이어를놓습니다.원본이미지를최대로보존해야할경우에권장됩니다.

• 형식화된텍스트및그래픽 인식된텍스트,글꼴및그래픽요소를사용하여원래페이지를재구성합니다.결과의정확도는

스캔해상도와다른요인에따라달라집니다.스캔후새 PDF페이지의 OCR텍스트를검토하고수정해야할수있습니다.

참고: [형식화된텍스트및그래픽]옵션은일부언어에서만사용할수있습니다.

300ppi에서흑백으로스캔할때변환하기에가장적합한텍스트가만들어집니다. 150ppi에서는OCR정확도가약간낮

아지며글꼴인식오류가더많이발생합니다.컬러용지에인쇄된텍스트의경우에는명도와대비를약 10%정도높이십

시오.스캐너에컬러필터링기능이있는경우배경색상을제거하는필터나램프를사용하는것이좋습니다.

이미지다운샘플링 OCR이완료된후에는컬러,회색음영및단색이미지의픽셀수가감소합니다.적용할다운샘플링수준

을선택합니다.숫자가높은옵션일수록다운샘플링수준은낮아지고 PDF해상도는높아집니다.

PDF에서 OCR텍스트수정
[형식화된텍스트및그래픽]출력으로스캔할경우 Acrobat은텍스트비트맵을분석한후해당비트맵영역을단어와글자

로대체합니다.이상적인대체단어가확실하지않을경우 Acrobat에서는해당단어를서스펙트로표시합니다.서스펙트는

PDF에서단어의원래비트맵으로표시되지만텍스트는단어비트맵뒤의보이지않는레이어에포함되어있습니다.따라서

단어가비트맵으로표시된경우에도검색할수있습니다.이러한서스펙트를현재상태대로두거나 [TouchUp텍스트]도구

를사용하여수정할수있습니다.

참고: OCR이적용되지않은스캔된 PDF에서텍스트를선택하거나이미지파일에소리내어읽기작업을수행하려고하면

OCR을실행할지묻는메시지가표시됩니다. [확인]을클릭하면 [텍스트인식]대화상자가열리고이전항목에서자세히설

명한옵션을선택할수있습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [문서] > [OCR텍스트인식] > [모든OCR서스펙트찾기]를선택합니다.페이지의모든서스펙트단어가상자안에표시

됩니다.원하는서스펙트단어를클릭하여 [요소찾기]대화상자에서스펙트텍스트를표시합니다.

• [문서] > [OCR텍스트인식] > [첫번째 OCR서스펙트찾기]를선택합니다.

참고:서스펙트단어를모두수정하기전에 [요소찾기]창을닫은경우 [문서] > [OCR텍스트인식] > [첫번째OCR서스펙

트찾기]를선택하거나 [TouchUp텍스트]도구로서스펙트단어를클릭하면다시작업을계속할수있습니다.

2 [찾기]옵션에서 [OCR서스펙트]를선택합니다.

3 [서스펙트]텍스트상자의단어와스캔한문서의실제단어를비교한후해당단어를그대로사용,수정하거나무시합니다

.서스펙트가텍스트로잘못식별된경우 [텍스트가아님]단추를클릭합니다.

4 나머지서스펙트단어를검토하고수정한다음 [요소찾기]대화상자를닫습니다.

PDF에서빠른웹보기사용
[빠른웹보기]기능은웹서버에서바이트단위로한번에한페이지씩다운로드할수있도록 PDF문서를재구성하는기능입

니다.빠른웹보기를사용하면웹서버는전체 PDF가아니라요청된페이지만전송합니다.이기능은특히서버에서다운로

드하는데많은시간이걸리는대용량문서를사용할때중요합니다.

웹마스터에게사용중인웹서버소프트웨어가페이지단위다운로드를지원하는지확인하십시오.웹사이트의 PDF문서를

이전버전의브라우저에서도볼수있도록하려면ASP스크립트나 POST메서드를사용하는대신 PDF문서에대한HTML

링크를만들고상대적으로짧은경로이름(256자미만)을사용해야합니다.

기존 PDF의빠른웹보기사용여부확인

❖ 다음중하나를수행합니다.

• Acrobat에서 PDF를열고 [파일] > [속성]을선택합니다. [빠른웹보기]설정([예]또는 [아니오])대화상자의 [설명]패

널에서오른쪽아래영역을봅니다.

• (Windows만해당) Windows탐색기에서는 PDF파일아이콘을마우스오른쪽단추로클릭한후 [속성]을선택합니다.

PDF탭을클릭하고패널아래쪽근처에서 [빠른웹보기]설정([예]또는 [아니오])을찾습니다.
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빠른웹보기기본설정확인

다음절차에따라 Acrobat에서 PDF작성과정중에 [빠른웹보기]를사용할수있도록설정합니다.

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 [범주]아래에서 [문서]를선택합니다.

3 대화상자오른쪽 [설정저장]아래에서 [빠른웹보기용으로최적화저장]이선택되어있는지확인하고,선택되지않은경

우선택한다음 [확인]을클릭합니다.

기존 PDF에서빠른웹보기사용

[빠른웹보기기본설정]에서 PDF속성을확인한후다음절차에따라파일이 [빠른웹보기]를사용할수있도록설정되어

있는지봅니다.

1 [빠른웹보기]를설정할 PDF를엽니다.

2 [파일] > [다른이름으로저장]을선택합니다.동일한파일이름과위치를선택합니다.

3 기존파일을덮어쓸것인지묻는메시지가나타나면 [확인]을클릭합니다.

Adobe PDF프린터사용

파일에인쇄하여 PDF작성
Adobe PDF프린터로 [인쇄]명령을사용하여파일을 Adobe PDF로변환할수있는제작응용프로그램이많이있습니다.

이경우원본문서는 PostScript로변환된다음 PDF로변환하기위해 Distiller로직접전달되므로수동으로 Distiller를시

작하지않아도됩니다.파일을변환하는데는현재의 Distiller기본설정과 Adobe PDF설정이사용됩니다.표준이아닌페

이지크기로작업하는경우사용자정의페이지크기를생성합니다.

참고: Adobe PDF프린터는태그가없는 PDF를작성합니다.태그가있는구조는이동식장치에맞게컨텐트를리플로우하

는데필요하며화면판독기를사용할경우신뢰할수있는결과를얻을수있으므로유용합니다.

참조

213페이지의 “액세서빌러티기능이있는 PDF만들기”

인쇄명령을사용하여 PDF작성(Windows)

1 PDF로변환할파일을처음작성한응용프로그램에서연후 [파일] > [인쇄]를선택합니다.

2 프린터메뉴에서 [Adobe PDF]를선택합니다.

3 [속성], [등록정보]또는 [기본설정]단추를클릭하여 Adobe PDF프린터설정을사용자정의합니다.일부응용프로그

램에서는 [인쇄]대화상자의 [설정]을클릭하여프린터목록에액세스한후 [속성], [등록정보]또는 [기본설정]을클릭해야

합니다.

4 [인쇄]대화상자에서 [확인]을클릭합니다.

참고:기본적으로 PDF파일은프린터포트에지정된폴더에저장됩니다.기본위치는 [My Documents]입니다.파일이름

및대상은 [Adobe PDF인쇄기본설정]대화상자의 [Adobe PDF파일이름확인]설정으로제어됩니다.

인쇄명령을사용하여 PDF작성(Mac OS)

1 PDF로변환할파일을처음작성한응용프로그램에서연후 [파일] > [인쇄]를선택합니다.

2 [프린터]메뉴에서 Adobe PDF 8.0을선택합니다.

3 [사전설정]메뉴아래에있는팝업메뉴에서 PDF옵션을선택합니다.기본적으로 [매수 &페이지]를표시합니다.

4 [Adobe PDF설정]에서기본설정중하나를선택하거나Distiller를사용하여설정을사용자정의합니다.정의된모든사

용자정의설정이나열됩니다.

대부분의경우기본 Adobe PDF변환설정을사용하면좋은결과를얻을수있습니다.
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5 [PDF를만든후]에서 PDF를열것인지지정합니다.

6 [인쇄]를클릭합니다.

7 PDF의이름과위치를선택하고 [저장]을클릭합니다.

참고:기본적으로 PDF는동일한파일이름과 .pdf확장자로저장됩니다.

Adobe PDF인쇄기본설정(Windows)
인쇄기본설정은제작응용프로그램에서 [페이지설정], [문서설정]또는 [인쇄]메뉴를사용하여설정을변경하는경우이

외에는 Adobe PDF프린터를사용하는모든응용프로그램에적용됩니다.

참고:인쇄기본설정에사용하는대화상자의이름은액세스하는방법에따라 [Adobe PDF인쇄기본설정], [Adobe PDF

인쇄기본값]또는 [Adobe PDF문서속성]이될수있습니다.

인쇄기본설정에액세스하려면

• [시작]단추를클릭하고 [설정] > [프린터및팩스]를선택합니다. [Adobe PDF]프린터를마우스오른쪽단추로클릭하고

[인쇄기본설정]을선택합니다.

• Adobe InDesign과같은제작응용프로그램에서는 [파일] > [인쇄]를선택합니다.프린터로 [Adobe PDF]를선택하고

[속성]또는 [기본설정]단추를클릭합니다.일부응용프로그램에서 Adobe PDF설정을사용자정의하려면 [인쇄]대화

상자의 [설정]을클릭하여프린터목록에액세스한후 [속성]또는 [기본설정]을클릭해야합니다.

[Adobe PDF설정]탭에 PDF관련옵션이표시됩니다. [용지품질]탭과 [레이아웃]탭에는용지소스,프린터잉크,페이지

방향,장당페이지수에대한다른익숙한옵션이있습니다.

참고:인쇄기본설정은프린터속성과다릅니다. [기본설정]에는변환프로세스에대한 Adobe PDF관련옵션이포함되고

[속성]대화상자에는모든프린터유형에사용할수있는옵션탭이있습니다.

Adobe PDF변환설정 [기본설정]메뉴에서미리정의된옵션을선택하거나, [편집]을클릭하여 [Adobe PDF설정]대화상

자에서설정을확인하거나변경할수있습니다.

Adobe PDF보안 PDF에보안기능을추가하려면다음중한옵션을선택하거나 [편집]을클릭하여보안설정을확인하거나

변경합니다.

• 각작업에대한보안재확인 Adobe PDF프린터를사용하여 PDF를작성할때마다 [Adobe PDF -보안]대화상자가열립

니다.대화상자에서설정을지정합니다.

• 마지막으로알려진보안설정사용 Adobe PDF프린터를사용하여마지막으로작성한 PDF에사용된보안설정을그대로

사용합니다.

Adobe PDF출력폴더 변환된 PDF를저장할출력폴더를선택하거나 [찾아보기]를클릭하여출력폴더를추가하거나변경

합니다.변환할때위치와파일이름을지정하려면 [Adobe PDF파일이름확인]을선택합니다.

Adobe PDF페이지크기메뉴 직접정의한사용자정의페이지크기를선택합니다.

Adobe PDF결과보기 Acrobat을자동으로시작하고변환된문서를즉시표시합니다.

문서정보추가 작성날짜/시간과파일이름등의정보가포함됩니다.

시스템글꼴만의존하고문서글꼴은사용안함 PDF를작성할때글꼴을다운로드하려면이옵션의선택을해제합니다.모든폰

트를 PDF에서사용할수있지만작성하는데시간이오래걸립니다.

성공한작업의로그파일삭제 작업이실패한경우를제외하고로그파일을자동으로삭제합니다.

기존의 PDF파일교체확인 기존 PDF에이름이같은파일을덮어쓰려는경우경고메시지를표시합니다.

참조

62페이지의 “사용자정의페이지크기작성및사용”
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Adobe PDF프린터속성설정(Windows)
Windows에서는프린터공유를구성했거나보안을설정한경우이외에는 Adobe PDF프린터의속성을거의변경하지않아

도됩니다.

참고:인쇄속성은프린터기본설정과다릅니다. [속성]대화상자에는모든프린터유형에적용할수있는옵션탭이있고 [

기본설정]에는 Adobe PDF프린터에만해당하는변환옵션이있습니다.

Adobe PDF프린터속성설정

1 [시작]메뉴에서 [프린터]창을열고 [Adobe PDF]프린터를마우스오른쪽단추로클릭합니다.

2 [속성]을선택합니다.

3 탭을클릭하고필요한옵션을선택합니다.

Adobe PDF프린터가사용하는포트를다시할당

1 Distiller가실행중이면종료하고 Adobe PDF프린터에대기중인모든작업을완료합니다.

2 [시작]메뉴에서 [프린터]창을엽니다.

3 [Adobe PDF]프린터를마우스오른쪽단추로클릭하고 [속성]을선택합니다.

4 [포트]탭을클릭한후 [포트추가]를클릭합니다.

5 사용가능한포트종류목록에서 [Adobe PDF포트]를선택하고 [새포트]를클릭합니다.

6 PDF출력파일을저장할로컬폴더를선택하고 [확인]을클릭합니다.그런다음 [닫기]를클릭하여 [프린터포트]대화상

자를닫습니다.

7 Adobe PDF [속성]대화상자에서 [적용]을클릭한후 [확인]을클릭합니다.

Distiller가설치된시스템의폴더를선택하는것이좋습니다.원격폴더나네트워크폴더도사용할수있지만이경우사

용자액세스가제한되며보안문제가발생할수있습니다.

폴더를삭제하고 Adobe PDF프린터를기본포트로다시할당

1 Distiller가실행중이면종료한후 Adobe PDF에대기중인모든작업이완료될때까지기다립니다.

2 [시작]메뉴에서 [프린터]창을엽니다.

3 [Adobe PDF]프린터를마우스오른쪽단추로클릭하고 [속성]을선택합니다.

4 [포트]탭을클릭합니다.

5 기본포트인 [My Documents]를선택하고 [적용]을클릭합니다.

6 삭제할포트를선택하고 [포트삭제]를클릭한후 [예]를클릭하여삭제를확인합니다.

7 다시 [My Documents]포트를선택하고 [닫기]를클릭합니다.

Adobe PDF프린터구성(Mac OS)
Mac OS에서는Distiller,해당제작응용프로그램의 [페이지설정]메뉴, [인쇄]대화상자등세군데에서 Adobe PDF프린

터를구성합니다.

1 Distiller에서는 Adobe PDF설정,글꼴위치및보안을지정합니다.

2 Adobe InDesign과같은제작응용프로그램에서는 [파일] > [페이지설정]을선택합니다.

3 [형식]메뉴에서 Adobe PDF 8.0을선택합니다.

4 필요에따라용지크기,방향및비율을지정합니다.

5 제작응용프로그램에서 [파일] > [인쇄]를선택하고 [프린터]메뉴에서 [Adobe PDF 8.0]을선택합니다.

6 [사전설정]메뉴아래의팝업메뉴에서 [PDF옵션]을선택하고다음중원하는옵션을설정합니다.

• 기본설정을무시하려면 [Adobe PDF설정]메뉴에서미리정의된변환설정을선택합니다.기본설정은현재Distiller에

정의된설정입니다.
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• [PDF작성후]메뉴에서변환된파일을 Acrobat에서열것인지여부를지정합니다.

7 [사전설정]메뉴아래의팝업메뉴에서사용할수있는다른메뉴에서원하는인쇄설정을지정합니다.

사용자정의페이지크기작성및사용

소스응용프로그램의 [문서설정]대화상자에서문서에정의한페이지크기와인쇄에사용할용지,필름또는인쇄판영역을

의미하는용지크기를구별하는것이중요합니다.예를들어,페이지크기는 Letter(8.5 x 11인치또는 21.59 x 27.94cm)이

지만프린터표시나재단물림영역에맞게더큰용지나필름에인쇄해야하는경우가있을수있습니다.문서가원하는대로

인쇄되도록하려면원본응용프로그램과프린터모두에서페이지크기를설정해야합니다.

Acrobat에서사용할수있는용지크기목록은 PPD파일(PostScript프린터일경우)이나프린터드라이버(PostScript이외

의프린터일경우)에서가져옵니다. PostScript인쇄를위해선택한프린터및 PPD파일이사용자정의용지크기를지원하

는경우에는 [용지크기]메뉴에 [사용자정의]옵션이표시됩니다.매우큰인쇄영역을생성할수있는프린터의경우

Acrobat에서는최대 15,000,000인치(38,100,000cm) x 15,000,000인치(38,100,000cm)의페이지크기를지원합니다.

사용자정의페이지크기작성(Windows)

1 다음중하나를수행합니다.

• [시작]메뉴에서 [프린터]또는 [프린터및팩스]창을엽니다. [Adobe PDF]프린터를마우스오른쪽단추로클릭하고 [인

쇄기본설정]을선택합니다.

• Adobe InDesign과같은제작응용프로그램에서는 [파일] > [인쇄]를선택합니다.프린터로 [Adobe PDF]를선택하고

[속성]단추를클릭합니다.일부응용프로그램에서 Adobe PDF설정을사용자정의하려면 [인쇄]대화상자의 [설정]을

클릭하여프린터목록에액세스한후 [속성]또는 [기본설정]을클릭해야합니다.

2 [Adobe PDF설정]탭에서 [Adobe PDF페이지크기]메뉴옆의 [추가]단추를클릭합니다.

3 이름,너비,높이및측정단위를지정합니다. [추가/수정]을클릭하여사용자정의페이지크기이름을 [Adobe PDF페이

지크기]메뉴에추가합니다.

사용자정의페이지크기작성(Mac OS)

1 Adobe InDesign과같은제작응용프로그램에서는 [파일] > [페이지설정]을선택합니다.

2 [설정]팝업메뉴에서 [사용자정의용지크기]를선택합니다.

3 [새로만들기]단추를클릭합니다.

4 이름,높이,너비및여백을지정합니다.측정단위는시스템언어에따라달라집니다.

5 [저장]을클릭한후 [확인]을클릭합니다.

사용자정의페이지크기사용

1 [파일] > [인쇄설정]을선택합니다.

2 [용지크기]메뉴에서새사용자정의페이지크기를선택하고 [확인]을클릭합니다.

PDFMaker로 PDF작성

Acrobat PDFMaker정보
PDFMaker는 Microsoft Office응용프로그램과 Lotus Notes등다양한업무응용프로그램내에서작동하는 Acrobat기

능입니다. Acrobat을설치하면제작응용프로그램의작업영역에 PDFMaker조절단추가표시됩니다.

PDFMaker는제작응용프로그램에서한번의클릭으로간단하게사용할수있습니다. Acrobat PDFMaker도구모음단추

를클릭하거나 Windows의경우 Adobe PDF메뉴에서명령을선택하면됩니다. Acrobat을열필요가없습니다.
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PDFMaker를사용하여파일을 PDF로변환(Windows)
Windows에서 Acrobat은널리사용되는다양한제작응용프로그램에 Adobe PDFMaker도구모음과 Adobe PDF메뉴

를모두설치합니다.도구모음단추나 Adobe PDF메뉴(Lotus Notes의 [동작]메뉴)를사용하여 PDF를작성할수있으나

메뉴를사용하면변환설정에도액세스할수있습니다.변환옵션은대개모든제작응용프로그램에서공통적으로사용되지

만응용프로그램에따라다른옵션도몇개있습니다.

Word, Excel및 PowerPoint와같은 Microsoft Office 2007응용프로그램의경우 PDF작성에대한옵션은 Acrobat리본

에서사용할수있습니다.

참고:응용프로그램에 PDF도구모음단추가표시되지않으면 [보기] > [도구모음] > [Acrobat PDFMaker 8.0]을선택합

니다. Lotus Notes에서는 [파일] > [기본설정] > [도구모음기본설정]을선택하고 [도구모음]을클릭한다음 Acrobat

PDFMaker 8.0에대한 [표시]체크상자를선택합니다.

참조

82페이지의 “Adobe PDF설정사용자정의”

68페이지의 “Word편지병합에서 PDF작성”

파일을 PDF로변환

1 파일을처음작성할때사용했던응용프로그램에서파일을엽니다.

2 Acrobat PDFMaker도구모음에서 [Adobe PDF로변환]단추 를클릭하거나,가능한경우 [Adobe PDF] > [Adobe

PDF로변환]을선택합니다. Lotus Notes에서만 PDF변환명령이 [동작(Actions)]메뉴에나타납니다.

Word, Excel, PowerPoint및 Access와같은 Microsoft Office 2007응용프로그램의경우 Acrobat리본에있는 [PDF작

성]단추 를클릭합니다.

3 [Adobe PDF파일을다른이름으로저장]대화상자에서 PDF파일이름과위치를입력한후 [저장]을클릭합니다.

PDF를전자메일첨부파일로작성

1 파일을처음작성할때사용했던응용프로그램에서파일을엽니다.

2 [Adobe PDF] > [Adobe PDF로변환한다음전자메일로전송]을선택합니다.

Word, Excel, PowerPoint및Access와같은Microsoft Office 2007응용프로그램의경우Acrobat리본에있는 [작성하여

전자메일에첨부]단추 를클릭합니다.

변환이완료되면새 PDF가첨부파일로포함된빈메시지가기본전자메일응용프로그램에서자동으로열립니다.그러면

주소를입력하고메시지를작성한후전자메일을보내거나초안으로저장할수있습니다.

PDF로파일첨부(Outlook)

1 Outlook전자메일메시지창에서 [PDF로첨부]단추 를클릭합니다.

참고: Outlook에서 [PDF로첨부]단추가보이지않으면 [Adobe PDF] > [변환설정변경]을선택한후 [Adobe PDF로첨

부단추표시]를선택합니다. Outlook 2007에서는 [PDF로첨부]단추를사용할수없습니다.

2 첨부할파일을선택하고 [열기]를클릭합니다.

파일을보안 PDF로변환하여전자메일메시지에첨부(Outlook)

1 Outlook전자메일메시지창에서 [보안 Adobe PDF로첨부]단추 를클릭합니다.

참고: [보안 Adobe PDF로첨부]단추는 [고급] > [보안설정]메뉴를사용하여 Adobe LiveCycle Policy Server를구성한

경우에만나타납니다.

2 [찾아보기]를클릭하고변환할파일을선택한후 [열기]를클릭합니다.

3 PDF파일을열수있는사용자를지정하고 [확인]을클릭합니다.

• PDF파일을수신할사용자만지정하려면 [이메시지의 [받는사람:], [참조:]및 [숨은참조:]목록에있는사람만액세스할

수있도록제한합니다.]를선택합니다.이경우 PDF는전자메일메시지를보낼때까지보안이설정되지않습니다.
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• 보안정책으로지정된사용자만지정하려면 [다음보안정책을적용하여액세스를제한합니다.]를선택하고목록에서보안

정책을선택합니다.이경우 PDF는전자메일메시지에첨부되기전에보안이설정됩니다.

4 메시지가표시되면 Adobe Policy Server에로그인하기위한사용자이름과암호를입력합니다.

PDF를작성하여검토용으로보내기

1 파일을처음작성할때사용했던응용프로그램에서파일을엽니다.

2 Acrobat PDFMaker도구모음에서 [Adobe PDF로변환하여검토용으로보내기]단추 를클릭하거나,가능한경우

[Adobe PDF] > [Adobe PDF로변환하여검토용으로보내기]를선택합니다.

Word, Excel, PowerPoint및Access와같은Microsoft Office 2007응용프로그램의경우Acrobat리본에있는 [작성하여

검토용으로보내기]단추 를클릭합니다.

3 [ID설정]대화상자가나타나면본인의정보를입력한후 [완료]를클릭합니다.

4 127페이지의 “전자메일기반검토시작”에서설명한대로나타난마법사의지시에따릅니다.

PDFMaker를사용하여파일을 PDF로변환(Mac OS)
기본 Acrobat설치를수행하면Office응용프로그램도구모음에 [Adobe PDF로변환]단추가추가됩니다.이단추를사용

하면 Acrobat을열지않고도Microsoft Word, Excel, PowerPoint파일에서 Adobe PDF파일을빠르고쉽게만들수있습

니다.

PDF작성프로세스에는현재선택된변환설정이적용됩니다.이설정을변경하려면 Acrobat Distiller를열고옵션을선택

해야합니다.기본설정을사용할때결과가양호한경우가대부분입니다.

참고:암호로보호된Excel파일은Mac OS에서PDF로변환할수없습니다.또한Mac OS에서PowerPoint파일로부터PDF

파일을만들때는많은 PowerPoint기능이변환되지않습니다.예를들어애니메이션과전환은변환되지않습니다.

1 Office응용프로그램에서파일을엽니다.

2 Adobe Acrobat PDFMaker 8도구모음에서다음중하나를선택합니다.

• Adobe PDF로변환

• Adobe PDF로변환한다음전자메일로전송

3 [저장]대화상자에서파일이름을입력하고 PDF를저장할폴더를선택한후 [저장]을클릭합니다.

4 변환이완료되면 [파일보기]를선택하여 Acrobat에새 PDF를열거나 [완료]를선택하여 PDF를열지않고 Acrobat

PDFMaker상태대화상자를닫습니다.

[Adobe PDF로변환한다음전자메일로전송]을선택하면기본전자메일응용프로그램에열리는빈전자메일에새로작

성한 PDF가첨부됩니다.메시지에주소를입력한후완료하여즉시전송하거나초안으로저장하여나중에보낼수있습니다.

참조

82페이지의 “Adobe PDF설정사용자정의”

PDFMaker변환설정보기
PDFMaker변환설정은파일유형에따라달라집니다.예를들어 PowerPoint파일과Outlook파일은사용가능한옵션이

서로다릅니다.일단선택한변환설정은나중에해당파일유형으로작성한모든 PDF에적용됩니다.설정값을정기적으로

검토하는것이좋습니다.

1 PDFMaker사용응용프로그램(예: Word또는 Excel)을엽니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• (Lotus Notes) [동작] > [Adobe PDF변환설정변경]을선택합니다.

• (Office 2007응용프로그램) [Acrobat] > [기본설정]을선택합니다.

• (다른모든응용프로그램) [Adobe PDF] > [변환설정변경]을선택합니다.
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3 (선택사항)원래기본설정으로돌아가려면 [설정]탭에서 [기본값복원]을클릭합니다.

참고: PDFMaker는 Mac OS의전자메일응용프로그램에서는사용할수없습니다.

참조

65페이지의 “응용프로그램별 PDFMaker기능”

80페이지의 “Adobe PDF변환설정”

변환설정의설정탭

PDFMaker에서사용할수있는설정은 PDFMaker를사용중인응용프로그램에따라달라집니다.

변환설정 PDF최적화표준을지정합니다.메뉴에서항목을선택하면바로밑에해당사전설정의설명이표시됩니다.

Adobe PDF결과보기 변환된문서를 Acrobat에서직접엽니다. (예외: [Adobe PDF로변환한다음전자메일로전송]을

선택할경우)

Adobe PDF파일이름확인 작성되는 PDF의사용자정의파일이름을입력할수있습니다.원본파일과같은이름에 .pdf확

장자를붙여원본파일과같은폴더에저장하려면이옵션의선택을해제합니다.

문서정보변환 원본파일 [속성]대화상자에서문서정보를추가합니다.이설정은프린터기본설정과 [Adobe PDF설정]

대화상자의 [고급]패널에있는설정보다우선합니다.

참고: [고급설정]단추를선택하면열리는 [Adobe PDF설정]대화상자에다양한추가변환옵션이포함되어있습니다.이

러한변환설정은 Acrobat Distiller, PDFMaker, Acrobat응용프로그램자체등 PDF를작성하는모든 Acrobat기능에적

용됩니다.

PDF/A규격 PDF파일작성 전자문서장기보존을위한이 ISO표준에맞는 PDF를작성합니다. Microsoft Publisher응용

프로그램에한해 PDFMaker는 PDF/A표준을지원하지않습니다.

참고: Word, Excel또는 PowerPoint에서 [변환설정]이열리면이옵션은 PDF/A 1-a:2005를지정합니다. Access또는

Publisher에서열리면이옵션은 PDF/A 1-b:2005를지정합니다.

변환설정의보안탭

PDFMaker에서사용할수있는설정은 PDFMaker를사용중인응용프로그램에따라달라집니다.

문서를열때암호필요 이옵션을선택하면사용할수있게되는 [문서열기암호]옵션에서문서를열기위해사용자가사용해

야하는암호를입력하여설정합니다.

문서의편집과인쇄를제한합니다. 이옵션을선택하면다른 [권한]옵션도사용할수있습니다.

권한암호변경 사용자가허용된인쇄나편집작업을하기위해사용해야하는암호를지정합니다.

인쇄허용 권한암호를사용하는사용자가문서를인쇄할수있는지여부와인쇄시해상도를지정합니다.

변경허용 권한암호를사용하는사용자가변경할수있는사항을지정합니다.

텍스트,이미지및기타내용복사가능 PDF에서복사를방지하거나허용합니다.

시각장애인을위한화면판독기장치의텍스트액세스활성화 화면판독기장치에서텍스트에액세스하는것을방지하거나허용

합니다.기본적으로선택됩니다.

일반텍스트메타데이터사용 검색엔진이문서메타데이터에액세스할수있을지여부를지정합니다. PDF호환성설정이

Acrobat 6.0 (PDF 1.5)이상인경우에만사용할수있습니다.

응용프로그램별 PDFMaker기능

전자메일메시지를 PDF로변환(Windows)
PDFMaker를사용하면하나이상의Microsoft Outlook또는 Lotus Notes전자메일메시지또는메시지폴더전체를병합

된 PDF또는 PDF패키지로변환할수있습니다.패키지내에서각전자메일메시지는별도의 PDF파일로표시됩니다.
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[Acrobat PDFMaker변환설정]대화상자에는전자메일을하나의연속된 PDF로병합할지또는 PDF패키지로조합할지

를결정하는옵션이있습니다.

PDF로전자메일변환을활성화하는조절단추는전자메일응용프로그램내에서Acrobat PDFMaker도구모음과메뉴에

표시됩니다. Outlook에서는Adobe PDF라는메뉴가Outlook도움말메뉴오른쪽에표시됩니다. Lotus Notes에서는 PDF

명령이 [동작]메뉴에나타납니다.

[파일] > [인쇄]를선택하거나 [인쇄]대화상자에서 [Adobe PDF]를프린터로선택하여현재열린전자메일메시지를

PDF패키지가아닌 PDF로변환할수있습니다. PDFMaker변환설정은이프로세스에는영향을주지않습니다.

참조

69페이지의 “응용프로그램별 PDFMaker설정”

전자메일메시지를 PDF로병합할지또는 PDF패키지로병합할지지정

1 다음중하나를수행합니다.

• (Outlook) [Adobe PDF] > [변환설정변경]을선택합니다.

• (Lotus Notes) [동작] > [Adobe PDF변환설정변경]을선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 전자메일을한문서의순차적인페이지로서 PDF로변환하고병합하려면 [새 PDF파일작성할때Adobe PDF패키지출

력]을선택해제합니다.

• 전자메일을 PDF패키지의구성요소로조합하려면 [새 PDF파일작성할때 Adobe PDF패키지출력]을선택합니다.

열린전자메일메시지를 PDF로변환(Outlook)

❖ [Adobe PDF] > [Adobe PDF로변환]을선택합니다.

또한 [Adobe PDF로첨부]도구모음이표시된경우,열린Outlook전자메일메시지에서다른파일을 PDF로변환할수

도있습니다.이단추를클릭하면새 PDF를선택하고저장할수있는일련의대화상자가열리고, Acrobat이실행중이

지않은경우 Acrobat이시작됩니다.열린전자메일메시지에결과 PDF가첨부됩니다.

전자메일메시지를새 PDF로변환

1 Outlook또는 Lotus Notes에서보관할개별전자메일메시지를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• (Outlook) Acrobat PDFMaker도구모음에서 [메시지변환]단추 를클릭하거나, [Adobe PDF] > [Adobe PDF로

변환] > [선택한메시지]를선택합니다.

• (Lotus Notes) Acrobat PDFMaker도구모음에서 [선택한메시지를Adobe PDF로변환]단추 를클릭하거나, [동작

] > [선택한메시지를 Adobe PDF로변환]을선택합니다.

3 [Adobe PDF파일을다른이름으로저장]대화상자에서위치를선택하고파일이름을입력한후 [저장]을클릭합니다.

참고:보안때문에Outlook 2003의기본설정에서는알수없는보낸사람과사이트에서보낸HTML전자메일메시지에서

그림자동다운로드를차단합니다. PDF로변환할때이러한이미지를다운로드하고포함하려면 Outlook에서 [도구] > [옵

션]을선택하고 [보안]탭을클릭한다음특정옵션이있는 [자동다운로드설정변경]을클릭하여이설정을변경할수있습

니다.자세한내용은 Outlook도움말시스템을참조하십시오.

기존 PDF에전자메일메시지추가

1 Outlook또는 Lotus Notes에서 PDF로변환하여추가할개별전자메일메시지를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• (Outlook) [Adobe PDF] > [기존 Adobe PDF로변환및추가] > [선택한메시지]를선택합니다.

• (Lotus Notes) [동작] > [선택한메시지를기존 Adobe PDF에추가]를선택합니다.

3 변환된전자메일을추가할 PDF또는 PDF패키지를찾아서선택한후 [열기]를클릭합니다.
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중요: PDF의새이름을입력하지마십시오.새이름을입력할경우 PDF를찾을수없다는경고메시지가나타납니다. [확인

]을클릭한후이름을변경하지말고 PDF를선택합니다.

4 (Outlook만해당)이전버전의 PDFMaker를사용하여기존 PDF를작성했다는경고메시지가나타나면다음중하나를

수행합니다.

• 원본 PDF보관으로부터 PDF패키지를작성하려면 [예]를클릭하고새보관에대한이름과위치를선택합니다.기본이름

은원본 PDF파일이름에 _패키지됨을추가하여지정됩니다.변환이완료되고 [Adobe PDF작성중]대화상자가닫히면

새보관이 Acrobat에서열립니다.

• PDF패키지를원본 PDF보관으로부터작성하지않으려면 [아니오]를클릭하여프로세스를취소합니다.

참고:이전버전의 Acrobat및하나의 PDF로병합된전자메일의경우추가프로세스를실행하면전자메일메시지가중복

될수있었습니다. Acrobat 8.0에서변환되거나마이그레이션된전자메일의 PDF패키지의경우 PDF패키지에아직포함

되지않은새로운메시지만추가됩니다.

(Lotus Notes)전자메일폴더를새 PDF로변환

1 Lotus Notes에서 PDF로변환할폴더를선택합니다.

2 Acrobat PDFMaker도구모음에서 [선택한폴더를 Adobe PDF로변환]단추 를클릭하거나, [동작] > [선택한폴더

를 Adobe PDF로변환]을선택합니다.

3 [Adobe PDF파일을다른이름으로저장]에서 PDF패키지의위치와이름을지정하고 [저장]을클릭합니다.

다른 Lotus Notes폴더를 PDF로변환하려면각폴더에대해이절차를반복합니다.

(Outlook)전자메일폴더를새 PDF로변환

Outlook에서 PDFMaker는여러개의폴더를한번에 PDF로변환할수있습니다.자동으로표시되는대화상자에서폴더를

선택할수있으므로프로세스를시작할때폴더를선택할필요가없습니다.

1 Outlook에서 [Adobe PDF] > [Adobe PDF로변환] > [선택한폴더]를선택합니다.

2 [폴더를 PDF로변환]대화상자에서변환할폴더를선택한다음 [이폴더및모든하위폴더변환]옵션을선택하거나선

택을해제합니다.

3 [Adobe PDF파일을다른이름으로저장]에서 PDF패키지의위치와이름을선택합니다.

[Adobe PDF작성]상태대화상자에변환진행상태가표시됩니다.변환이완료되면새 PDF가 Acrobat에열립니다.

이전 Outlook PDF보관을 PDF패키지로마이그레이션하는정보(Windows)
이전 PDF전자메일보관파일을 PDF패키지로마이그레이션하는다음과같은두가지이유가있습니다.정렬및기타기능

을사용하기쉽게만들고보관파일에새전자메일메시지를추가할수있습니다.

PDF패키지에서각전자메일메시지는구성요소 PDF로변환됩니다.그런다음메시지폴더,발신자,제목,날짜,크기,첨부

파일등을기준으로메시지를정렬할수있습니다.또한사용자정의범주를만들어서이범주를기준으로정렬할수있습니다.

이전버전의 Acrobat에서작성한전자메일보관을 Acrobat 8.0에서열수는있지만,그러한보관에전자메일메시지를동

일한방법으로추가할수는없습니다.그렇게하려고시도하면이전보관으로부터새보관을작성하고선택한메시지를새

PDF패키지보관에추가하는절차를안내하는메시지가나타납니다.

이전 Outlook PDF보관을 PDF패키지로마이그레이션(Windows)
1 Outlook을엽니다.

2 [Adobe PDF] > [이전 PDF보관을 PDF패키지로마이그레이션]을선택합니다.

3 메시지가나타나면 [예]를클릭하여마이그레이션프로세스를계속합니다.

4 이전 PDF보관파일을찾아선택하고 [열기]를클릭합니다.

5 마이그레이션한 PDF패키지의위치와이름을선택하고 [저장]을클릭합니다.기본이름지정방식은기존파일이름에 _

패키지됨을추가합니다.예를들어 Inbox.pdf라는보관파일을 Inbox_패키지됨.pdf로이름을바꿉니다.
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변환프로세스가완료되고 [Adobe PDF작성중]대화상자가닫히면새보관이 Acrobat에서열립니다.

자동전자메일보관설정(Windows)
Microsoft Outlook에서전자메일메시지를자동으로보관하도록 PDFMaker를설정할수있습니다.

1 Outlook에서 [Adobe PDF] > [자동보관설정]을선택합니다.

2 [Acrobat PDFMaker]대화상자의 [자동보관]탭에서 [자동보관사용]을선택한다음 [빈도]옵션과자동보관이실행

되는시간을선택합니다.

3 필요에따라기타옵션을선택합니다.

보관로그유지 각보관세션에대한레코드를작성합니다.

[파일] 보관로그의이름과위치를지정합니다.

빠른검색을위해색인포함 각개별문서를검색하지않고특정단어나문자를검색할수있는색인을작성합니다.

4 [추가]를클릭하고 PDFMaker에서보관할전자메일폴더와하위폴더를선택합니다.그런다음 [이폴더및모든하위폴

더변환]옵션을선택하거나선택을해제하고 [확인]을클릭합니다.

5 [PDF보관파일을다른이름으로저장]대화상자에서보관된전자메일 PDF의이름과위치를선택합니다.그런다음 [열

기]를클릭합니다.

6 Acrobat PDFMaker대화상자에나열된보관폴더이름과설정을검토하고다음을수행합니다.

• 목록에다른전자메일폴더를추가하려면 [추가]를클릭하고폴더를선택합니다.

• 목록에서폴더를제거하려면제거할폴더를선택하고 [삭제]를클릭합니다.

• 보관파일을변경하려면목록에서폴더이름을선택하고 [보관파일변경]을클릭한후이름과위치를지정합니다.

• 전자메일보관을즉시시작하려면 [지금보관실행]을클릭합니다.

Word편지병합에서 PDF작성
Word의메일병합은양식편지와같은문서를생성합니다.이양식편지는편지를받을사람개개인의이름,주소등의정보

로사용자에맞게수정되는대표적인예입니다. Acrobat PDFMaker에서는Word편지병합문서및해당데이터파일을사

용하여메일병합을 PDF로직접출력함으로써작업단계를줄일수있습니다.또한 PDF작성프로세스중생성되는전자메

일메시지에 PDF를첨부하도록 PDFMaker를설정할수도있습니다.

참고: Word편지병합기능을위한파일설정에대한자세한내용은 Microsoft Office Word도움말을참조하십시오.

1 Microsoft Word에서편지병합의기본으로작성한서식파일을열거나필요에따라 Word편지병합도구모음및편지

병합마법사를사용하여파일을작성합니다.

중요: Word에서편지병합을끝내지마십시오.대신에메일병합을설정하고미리보기로확인하여병합이제대로동작하는

지확인할수있습니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [Adobe PDF] > [Adobe PDF로메일병합]을선택합니다.

• [편지병합]도구모음([보기] > [도구모음] > [편지병합])에서 [Adobe PDF로메일병합]단추를클릭합니다.

• (Word 2007) [Acrobat] > [메일병합]을선택합니다.

3 [Acrobat PDFMaker -메일병합]대화상자에서원하는옵션을선택합니다.

• 병합된파일로가져올데이터파일의레코드를지정하려면 [모두]또는 [현재레코드]를선택하거나 [시작]및 [끝]상자에

페이지범위를입력합니다.

• 작성될 PDF의이름을지정하려면 [PDF파일이름지정]상자에입력합니다.

참고: PDF이름은이텍스트에일련의번호가붙어서지정됩니다.예를들어 [PDF파일이름지정]상자에 JulyLetter를입

력한경우메일이병합된 PDF는 JulyLetter_0000123, JulyLetter_0000124, July Letter_0000125등으로표시됩니다.
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4 [Adobe PDF파일을전자메일을통해자동으로보내기]의경우다음중하나를실행합니다.

• 인쇄및나중에전자메일로전송하기위해병합된 PDF를작성하고저장하려면이옵션을선택해제한상태로두고 [확인

]을클릭합니다.

• 병합된 PDF를작성하여적절한받는사람에대한전자메일에하나씩첨부하려면이체크상자를선택하고다른 [전자메

일]옵션을채웁니다.

5 [폴더찾아보기]대화상자가나타나면사용할위치를탐색하고 [확인]을클릭합니다.

PDFMaker에서개별 PDF를생성할때상태표시기가나타납니다. PDF생성에는병합의복잡도와작성하는 PDF수에비

례하여시간이걸립니다.

6 [Adobe PDF파일을전자메일을통해자동으로보내기]를선택한경우전자메일프로파일을묻는대화상자가나타납니

다.적합한정보를입력하고 [확인]을클릭합니다.

작업이완료되면프로세스가성공했음을알리는메시지가나타납니다.

PDF메일병합을위한전자메일옵션

받는사람 팝업메뉴를사용하여각개별레코드의전자메일주소가있는연관된데이터파일에서필드또는열을선택합니다.

제목줄 각전자메일의제목줄에표시할텍스트를입력합니다.

메시지 전자메일메시지본문에표시할텍스트를추가하거나편집하기위해입력합니다.

Microsoft Project, Publisher및 Access에서 PDF작성(Windows)
다음과같은응용프로그램에서제작한파일에서 PDF를작성할경우유의해야할구체적인차이점이있습니다.

Microsoft Project 현재선택한보기의 PDF만작성할수있습니다. Project에서인쇄불가능하다고지정된보기는 PDF로

변환할수없습니다.

참고: Project파일을변환하려면 Acrobat Professional또는 Acrobat 3D가필요합니다.

Microsoft Publisher Microsoft Publisher에서변환된 PDF는오려내기표시,링크,책갈피,별색,투명도,재단물림표시

,인쇄재단물림표시및 CMYK색상변환을지원합니다.

Microsoft Access Access파일에서 PDF를작성할경우다음과같은두가지단계가추가로필요할수있습니다.

• PDFMaker단추나명령을사용하기에앞서 PDF로작성할 Access파일의개체를먼저선택해야합니다.

• [Adobe PDF] > [여러보고서를하나의Adobe PDF로변환]을선택할수있습니다. Access 2007의경우 [Acrobat]을클

릭한후 [여러보고서변환]을클릭합니다.포함시킬개별보고서를선택한후 [보고서추가]를클릭합니다.변환할보고서

가모두 [PDF의보고서]목록에표시되면 [변환]을클릭하여 PDF작성을시작합니다.

참고: Access 2003또는 Access 2002파일을 PDF로변환할때는 Access보고서,테이블,쿼리및폼이변환됩니다. Access

2000파일을 PDF로변환할때는보고서만변환됩니다.

응용프로그램별 PDFMaker설정
PDFMaker는환경에따라적응하는 Acrobat의유연한기능입니다. PDFMaker가설정된응용프로그램에서사용할수있

는변환설정은다른응용프로그램의변환설정과다를수있습니다.

일부 PDFMaker설정은여러개또는대부분의응용프로그램에공통적으로사용됩니다.일부옵션은특정응용프로그램에

만고유합니다.

참조

80페이지의 “Adobe PDF변환설정”

72페이지의 “Internet Explorer에서웹페이지를 PDF로변환(Windows)”

71페이지의 “Office 2007응용프로그램에대한단일변환설정”
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대부분의응용프로그램내에서사용가능한설정탭옵션

다음설정은 PDFMaker설정된응용프로그램대부분에서액세스하는 [설정]탭에표시됩니다.

Adobe PDF에원본파일첨부 PDF에첨부파일로변환되는문서가포함됩니다.

Adobe PDF에책갈피추가 원본 Office문서의특정요소(예:Word제목, Excel워크시트이름, PowerPoint제목)를 PDF

책갈피로변환합니다.이옵션은 [변환설정]대화상자의 [책갈피]탭에있는모든설정에우선합니다.

참고: Microsoft Publisher 2003문서에서 PDFMaker는 Publisher제목을 PDF의책갈피로포함합니다. PDFMaker는

Publisher 2002책갈피,링크,투명도또는오려내기표시및 재단물림표시변환을지원하지않습니다.

Adobe PDF에링크추가 PDF에활성링크와하이퍼텍스트를포함시킵니다.

태그가있는 Adobe PDF를만들어액세서빌러티및리플로우사용 PDF에태그를포함시킵니다.

설정탭의 Excel전용옵션

주석을노트로변환 사용자가작성한 Excel명령을 PDF노트로변환하고 [Acrobat주석]패널에나열합니다.

워크시트를단일페이지에맞추기 워크시트의모든항목이같은 PDF페이지에표시되도록각워크시트의크기를조절합니다.

Excel시트선택확인 파일변환프로세스시작시 PDF에어떤워크시트를어떤순서로표시할지지정할수있는대화상자를

엽니다.

설정탭의 PowerPoint전용옵션

멀티미디어를 PDF멀티미디어로변환 링크된모든오디오-비디오파일을 PDF에추가합니다.

Adobe PDF에애니메이션저장 PowerPoint파일의애니메이션효과를 PDF의동일한애니메이션으로변환합니다.

Adobe PDF에슬라이드전환저장 PowerPoint슬라이드전환효과를 PDF전환효과로변환합니다.

숨겨진슬라이드를 PDF페이지로변환 프레젠테이션의일반적인재생시보이지않는 PowerPoint슬라이드를 PDF페이지로

변환합니다.

발표자노트변환텍스트노트로변환 PowerPoint프레젠테이션의발표자노트를 PDF의텍스트노트로변환합니다.

PowerPoint프린터설정에기반한 PDF레이아웃 원본파일과동일한프린터설정을 PDF에사용합니다.

설정탭의전자메일전용옵션

Microsoft Outlook또는 Lotus Notes내에서 PDFMaker설정을열면다음옵션이표시됩니다.

첨부파일 전자메일메시지에첨부된모든파일을새 PDF에포함할지여부를나타냅니다.

새 PDF파일작성할때 Adobe PDF패키지출력 이옵션을선택하면개별메시지를항상 PDF패키지의구성요소파일로변

환합니다.이옵션을선택해제하면각메시지를 PDF의개별페이지로병합합니다.

빠른검색을위해색인포함 특히대량의전자메일메시지또는메시지폴더를변환할때검색속도를높일수있도록포함된

색인을작성합니다.

“Adobe PDF로첨부”단추표시 이옵션을선택하면Outlook전자메일메시지창에 [Adobe PDF로첨부]단추가표시됩니

다.

페이지레이아웃옵션 [인쇄]대화상자에서볼수있는페이지속성과비슷한 페이지치수,방향,여백을지정합니다.

설정탭의 Visio전용옵션

Microsoft Visio에서 PDFMaker설정을열면다음옵션이표시됩니다.

Visio사용자정의속성을개체데이터로 Adobe PDF에포함 Visio이미지의사용자정의속성을새 PDF에개체데이터로포

함할지여부를나타냅니다.

사용자정의속성이없는 Visio개체제외 새 PDF에서사용자정의속성이없는 Visio개체를제외할지여부를나타냅니다.

주석을 Adobe PDF로변환 Visio파일의주석을새 PDF의 PDF주석으로변환할지여부를나타냅니다.
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Adobe PDF에서항상레이어결합 레이어를결합할지여부를지정합니다.레이어를결합하면 PDF는원본그림과비슷하게

나타나지만레이어정보는들어있지않습니다. Visio그림의모든모양은보호여부나동작에관계없이변환되고모양사용

자정의속성은 PDF개체데이터로변환될수있습니다.

설정탭의 Word 2007전용옵션

Microsoft Word 2007에서 PDFMaker설정을열면다음옵션이표시됩니다.

전체기능을제공하는 PDF 전체기능을제공하는고품질의압축 PDF파일을작성합니다.

빠르고간단한 PDF 볼수있는기본 PDF파일을작성합니다.빠르고간단한 PDF에서는책갈피및 Word탭설정을사용할

수없습니다.

Word탭설정(Microsoft Word)

표시된주석을 Adobe PDF에서노트로변환 Word주석항목을모두 PDF주석으로변경합니다.현재열려있는 Word문서

에주석이포함되어있으면이탭의 [주석]목록에더많은옵션이표시됩니다.

• 검토자 현재 Word문서에주석을입력한검토자의이름을목록으로표시합니다.

• 포함 선택을해제할경우해당검토자의주석을 PDF에포함시키지않습니다.

• 노트열림 해당검토자의주석에 PDF주석창을자동으로열지닫을지여부를지정합니다.

• 색상 해당검토자의주석아이콘색상을표시합니다.색상아이콘을클릭하면사용가능한색상이반복적으로바뀝니다.

상호참조및목차를링크로변환 새 PDF에서이러한요소를클릭한번으로탐색할수있습니다.

각주및미주링크변환 링크를 PDF로통합합니다.

고급태그기능사용 태그를 PDF로통합합니다.

책갈피탭설정(Microsoft Word)

이탭에서설정하는옵션에따라 PDF에서 PDF책갈피로변환되는항목이결정됩니다.

중요:변환프로세스에서책갈피를포함시키려면 [설정]탭의 [Adobe PDF에책갈피추가]옵션을선택해야합니다.이옵션

의선택을해제할경우이탭에서선택하는모든옵션에우선하므로책갈피가만들어지지않습니다.

Word제목을책갈피로변환 [요소]목록에서 PDF책갈피로변환할제목을모두선택합니다.

Word스타일을책갈피로변환 [요소]목록에서 PDF책갈피로변환할텍스트스타일을모두선택합니다.기본적으로선택이

해제됩니다.

Word책갈피변환 사용자작성 Word책갈피를 PDF책갈피로변환합니다.

요소목록 PDF책갈피로변환할 Word제목과스타일을지정합니다.

• 요소 사용가능한모든Word제목과스타일이름을목록에표시합니다.제목 및스타일 아이콘은요소유형을나타

냅니다.

• 유형 요소가 Word문서의제목인지스타일인지도나타냅니다.

• 책갈피 개별요소가 PDF책갈피로변환될지여부를나타내는 X를표시합니다.개별 [책갈피]체크상자를클릭하면해당

요소의선택상황이변경됩니다.

• 레벨 PDF책갈피패널의계층구조에요소가들어갈위치를지정합니다.개별레벨번호를클릭하면값을변경할수있는

메뉴가열립니다.

참고:사용가능한 Word제목과스타일중일부만이 PDF책갈피변환에선택된경우탭상단의해당체크상자에있는마커

가변경됩니다.해당유형의모든요소가선택된경우확인표시가나타납니다.해당유형중일부의요소만선택된경우색상

있는정사각형이표시됩니다.그렇지않을경우체크상자는비어있습니다.

Office 2007응용프로그램에대한단일변환설정
Word 2007, Excel 2007및 PowerPoint 2007응용프로그램의경우,설정을선택한변환에만적용하고향후변환에대해서

는적용하지않으려면 [Adobe PDF파일을다른이름으로저장]대화상자에서변환옵션에액세스하여설정을정의할수있

습니다.
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단일변환에대한옵션보기및수정

1 Office단추를클릭하고 [다른이름으로저장] > [Adobe PDF]를선택합니다.

2 변환이완료된후 PDF파일을보려면 [결과보기]체크상자를선택합니다.

3 (Word 2007)완벽하고전체기능을제공하는 PDF를작성할지아니면빠르고간단한 PDF를작성할지여부를지정합니

다.빠르고간단한 PDF옵션을사용하면 Word스타일에서책갈피를작성할수없습니다.

4 [Adobe PDF변환옵션]을클릭하여현재변환에사용할옵션을정의합니다.

[변환옵션]대화상자의초기설정값은 Acrobat리본의 [기본설정]단추를사용하여설정한옵션을기반으로합니다.

웹페이지를 PDF로변환

웹페이지와 PDF
웹페이지의핵심은 HTML(Hypertext Markup Language)로작성된파일입니다.일반적으로 HTML파일에는다른파일

과연결되어웹페이지에표시되거나웹페이지의모양과기능을제어하는링크가포함되어있습니다.

웹페이지를 PDF로변환하면HTML파일및연결된모든파일(예: JPEG이미지, Adobe Flash파일, CSS,텍스트파일,이

미지맵및양식)이변환프로세스에포함됩니다.

만들어진 PDF는원본웹페이지와매우유사합니다.예를들어그래픽,링크,이미지,맵,대부분의미디어파일이 PDF에표

시되고정상적으로기능합니다.애니메이션GIF파일은애니메이션의마지막프레임을나타내는정지이미지로표시됩니다.

또한 PDF는다른모든 PDF와같이기능합니다.예를들어책갈피를스크롤하거나사용하여파일을탐색할수있습니다.파

일에주석을추가할수있고보안기능,양식필드를비롯하여파일을향상시킬수있는다른기능을추가할수있습니다.

웹페이지를 PDF로변환준비하는과정에서변환과정의접근방식에어떤영향을끼칠지고려하는몇가지결정사항이있

습니다.

• 변환하는양은어느정도입니까?

현재열려있는웹페이지에서선택한영역만변환하려면 Internet Explorer내에서 PDFMaker를사용합니다.여러페이지

로구성된웹사이트전체또는일부레벨을 PDF로변환하려면 Acrobat내에서작업합니다.

• 웹페이지에서새 PDF를작성하거나변환한페이지를기존 PDF로추가합니까?

이작업은 Acrobat또는 Internet Explorer PDFMaker에서할수있으나선택하는단추나명령은다릅니다.

• 이프로세스에고급변환설정을적용해야합니까?

Internet Explorer내에서사용가능한변환설정은제한되어있습니다.추가설정을선택해야할경우 Acrobat을사용하여

변환합니다.선택을완료하고 Acrobat내에서하나이상의웹페이지를 PDF로변환한경우 Internet Explorer내에서웹페

이지를변환할경우에도해당설정이적용됩니다.

참고: CJK(중국어,일본어및한국어)언어웹페이지를영어버전의 Windows시스템에서 PDF로변환하려면 Acrobat을

설치할때 CJK언어지원파일을설치해야합니다.또한 HTML변환설정에서해당인코딩을선택하는것이좋습니다.

Internet Explorer에서웹페이지를 PDF로변환(Windows)
Acrobat을설치하면 Internet Explorer(버전 6.0이상)에Adobe PDF도구모음이생깁니다.이도구모음의명령을사용하

면현재표시된웹페이지를다양한방법으로 PDF로변환할수있습니다.웹페이지전체를변환하거나일부만선택하여변

환할수있습니다.새 PDF를작성하거나변환한웹페이지를기존 PDF에추가할수있습니다. Adobe PDF도구모음메뉴

에는변환이후의추가작업(예:새 PDF를새전자메일메시지에첨부하거나인쇄)을시작하는명령이포함되어있습니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

73

PDF도구모음의메뉴를사용하면변환및인쇄기능을쉽게사용할수있습니다.

웹페이지를 PDF로변환

1 Internet Explorer를시작한후 PDF로변환할웹페이지로이동합니다.

2 Adobe PDF도구모음메뉴를사용하여다음중하나를수행합니다.

참고: Internet Explorer에 Adobe PDF도구모음이표시되어있지않으면 [보기] > [도구모음] > [Adobe PDF]를선택합

니다.

• 현재열려있는웹페이지에서새 PDF를만들려면 [웹페이지를 PDF로변환]을선택합니다.그런다음위치를선택하고

파일이름을입력하고 [저장]을클릭합니다.

• 현재열려있는웹페이지의 PDF를다른 PDF에추가하려면 [웹페이지를기존 PDF에추가]를선택합니다.그런다음변

환된파일을추가할 PDF를찾아선택한후 [저장]을클릭합니다.

• 현재열려있는웹페이지에서새 PDF를만들고인쇄하려면 [웹페이지인쇄]를선택합니다.변환이완료되어 [인쇄]대화

상자가열리면옵션을선택하고 [확인]을클릭합니다.

• 현재열려있는웹페이지에서새 PDF를만들어빈전자메일메시지에첨부하려면 [웹페이지를변환하여전자메일로보

내기]를선택합니다.그런다음 PDF위치를선택하고파일이름을입력한후 [저장]을클릭합니다.변환이완료된후열리

는전자메일메시지에적절한정보를입력합니다.

웹페이지일부를 PDF로변환

웹페이지의텍스트나이미지를변환할수있습니다.이는네비게이션프레임이나광고를제외한컨텐트만저장하려고할때

유용합니다.

1 포인터를끌어웹페이지의텍스트와이미지를선택합니다.

2 Adobe PDF도구모음메뉴에서다음중하나를수행합니다.

• 새 PDF를만들려면 [웹페이지를 PDF로변환]을선택합니다.그런다음 PDF이름과위치를선택합니다.

• 선택한컨텐트를다른 PDF에추가하려면 [웹페이지를기존 PDF에추가]를선택합니다.그런다음선택영역을추가할

PDF를찾아서선택합니다.

3 [선택영역만변환]을선택한후 [저장]을클릭해야합니다.

연결된웹페이지를 PDF로변환

❖ 열려있는웹페이지에서연결된텍스트를마우스오른쪽단추로클릭한후다음중하나를선택합니다.

• 연결된웹페이지를새 PDF로변환하려면 [링크대상을 Adobe PDF로변환]을선택합니다.

• 연결된웹페이지를기존 PDF에추가하려면 [링크대상을기존 PDF로변환]을선택합니다.기존 PDF를찾아선택한다

음 [저장]을클릭합니다.

Internet Explorer의 PDF변환기본설정(Windows)

Internet Explorer의 PDF기본설정에서는변환된파일을자동으로Acrobat에서열지여부와파일을삭제하거나기존 PDF

에페이지를추가할때확인메시지를표시할지여부만결정합니다.

1 Internet Explorer의 Adobe PDF도구모음메뉴에서 [기본설정]을선택합니다.
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2 필요에따라 [Adobe PDF기본설정]의옵션을선택하고선택을해제합니다.

• 변환후 Acrobat에새 PDF를열지않고 Internet Explorer에서계속작업하려면 [변환후 PDF파일을 Acrobat에서열

기]선택을해제합니다.

• 추가통지없이 PDF파일을삭제하려면 [PDF파일을삭제하기전에확인]선택을해제합니다.

• 추가통지없이 PDF파일을추가하려면 [페이지를 PDF파일에추가하기전에확인]선택을해제합니다.

• 추가하는 PDF파일이변경되었음을알리는경고를건너뛰려면 [PDF파일이수정된경우페이지를추가하기전에경고]

선택을해제합니다.

Internet Explorer에서 PDF관리(Windows)
Internet Explorer에서 [Adobe PDF탐색창]을열어서컴퓨터에있는 PDF파일및폴더를익숙한탐색트리창및형식으

로표시할수있습니다.다른모든형식의파일은표시되지않으므로컴퓨터에저장된 PDF를더쉽게찾을수있습니다.

Windows탐색기에서처럼 PDF및폴더를이동하거나이름을바꾸거나삭제할수있습니다.

Adobe PDF탐색기창에는현재웹페이지를 PDF로변환하거나컴퓨터에새폴더를작성하는단추도있습니다.

참고:웹페이지를마우스오른쪽단추로클릭하면표시되는상황에맞는메뉴에는 PDF변환명령이들어있습니다.웹페이

지에서어떤요소를마우스오른쪽단추로클릭하느냐에따라사용가능한명령이달라집니다.예를들어마우스오른쪽단추

로텍스트링크를클릭할때와웹페이지의일반텍스트를클릭할때표시되는명령은서로다릅니다.

1 다음방법중하나를사용하여 Internet Explorer에서 Adobe PDF창을엽니다.

• Adobe PDF도구모음메뉴에서 [Adobe PDF탐색창]을선택합니다.

• [보기] > [탐색창] > [Adobe PDF]를선택합니다.

2 Adobe PDF창에서다음중하나를수행하여폴더를관리합니다.

• 새폴더를추가하려면트리구조에서폴더위치를선택하고 [새폴더]를클릭하거나위치아이콘을마우스오른쪽단추로

클릭한후 [새폴더]를선택합니다.

• 폴더이름을바꾸려면해당폴더를마우스오른쪽단추로클릭하고 [이름바꾸기]을선택하고새이름을입력합니다.

• 폴더를삭제하려면해당폴더를마우스오른쪽단추로클릭하고 [삭제]를선택합니다.

참고: Adobe PDF창의탐색구조에는 PDF파일만표시되지만폴더에는다른파일도있을수있습니다.보이지않는파일이

들어있는폴더를삭제하려고하면확인메시지가표시됩니다.해당파일을삭제할지확실하지않으면 [아니오]를클릭합니다.

3 Adobe PDF창에서 PDF를마우스오른쪽단추로클릭한후다음중하나를선택하여 PDF를관리합니다.

Internet Explorer에서열기 선택한 PDF를 Internet Explorer의문서창내에서엽니다.

Acrobat에서열기 선택한 PDF를 Acrobat의독립형인스턴스에서엽니다.

포함하는폴더열기 PDF가위치한폴더를 Windows탐색기의새인스턴스로엽니다.

웹페이지를이파일에추가 현재열려있는웹페이지를 PDF로변환한후선택한 PDF에새페이지로추가합니다.

선택항목을이파일에추가 현재열려있는웹페이지내의선택항목을 PDF로변환한후선택한 PDF에새페이지로추가합

니다.

참고:마우스오른쪽단추를클릭하면표시되는메뉴에서 PDF의이름을바꾸거나 PDF를삭제할수도있습니다.

Acrobat에서웹페이지를 PDF로변환
Internet Explorer에서열린웹페이지를 PDF로변환할수있지만 Acrobat응용프로그램에서변환을실행하는경우추가

옵션을사용할수있습니다.예를들어, PDF에전체웹사이트를포함하거나웹사이트의일부레벨만포함할수있습니다.또

한웹페이지에서 PDF를작성할때적용되는 [웹페이지변환]옵션을선택할수있습니다.

참조

76페이지의 “Acrobat의웹페이지변환옵션”



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

75

웹페이지를 PDF로변환

1 Acrobat에서 [파일] > [PDF작성] > [웹페이지에서]를선택하거나도구모음에서 [웹페이지에서 PDF작성] 을클

릭하여대화상자를엽니다.

2 URL에웹페이지전체경로를입력하거나 [찾아보기]를클릭하여변환할 HTML페이지를찾습니다.

3 [설정]아래에서포함할레벨수를입력하거나 [전체사이트가져오기]를선택하여웹사이트의모든레벨을포함시킵니다.

참고:일부웹사이트는수백,수천페이지로이루어지기도합니다.이경우다운로드시간이오래걸리고시스템속도및반

응이느려질수있으며사용할수있는하드디스크공간및메모리가모두소모되어시스템문제가발생할수있습니다.따라

서페이지의한레벨만다운로드한후이페이지에서다운로드할특정링크를찾는것이좋습니다.

4 다음옵션중하나또는둘다를선택합니다.

동일한경로에서만유지 지정된 URL에속하는웹페이지만다운로드합니다.

동일한서버에서만유지 동일한서버에저장된웹페이지만다운로드합니다.

5 [설정]을클릭하고 [웹페이지변환설정]대화상자에서선택한옵션을검토합니다. [일반]및 [페이지레이아웃]탭에서

원하는사항을변경한후 [확인]을클릭합니다.

6 [작성]을클릭합니다.

참고:다운로드하는동안에도 PDF페이지를볼수있지만페이지수정은다운로드가끝나야할수있습니다.

[다운로드상태]대화상자를닫은경우 [고급] > [웹캡처] > [상태대화상자를앞으로가져오기]를선택하면대화상자

를다시볼수있습니다.

링크되지않은웹페이지를기존 PDF에추가

이절차를사용하여작성가능한 PDF에페이지를추가합니다.원본 PDF가읽기전용인경우기존 PDF의새페이지가아닌

새 PDF가됩니다.

1 Acrobat에서기존 PDF(웹페이지를추가할 PDF)를엽니다.

2 [고급] > [웹캡처] > [PDF작성/웹페이지추가]를선택합니다.

3 웹페이지를 PDF로변환에서설명한대로옵션을추가하고선택할웹페이지에URL을입력한다음 [작성]을클릭합니다.

링크된웹페이지를기존 PDF에추가

1 이전에변환한 PDF를 Acrobat에서엽니다.필요한경우추가할페이지링크가포함된페이지를스크롤하여찾습니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• PDF의웹링크를클릭합니다.

• 웹링크를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한후 [문서에추가]를선택합니다.

• [고급] > [웹캡처] > [웹링크보기]를선택합니다.대화상자에현재페이지또는태그가지정된책갈피페이지에있는링

크가모두나열됩니다.필요에따라 Shift키또는 Ctrl키로추가할링크페이지를클릭하여선택하거나 [전체선택]을클

릭합니다. [속성]을클릭하여필요에따라다운로드옵션을설정한후 [다운로드]를클릭합니다.

• [고급] > [웹캡처] > [페이지의모든링크추가]를선택합니다.

참고:페이지가변환되면이페이지의링크는내부링크로변경됩니다.따라서이링크를클릭하면웹의원래 HTML페이지

가아닌 PDF페이지로연결됩니다.

링크된웹페이지를새 PDF로변환

1 이전에변환한 PDF를 Acrobat에서엽니다.필요한경우변환할웹링크가포함된페이지를스크롤하여찾습니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 웹링크를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한후 [웹링크를새문서로열기]를선택합니다.

• 웹링크를 Ctrl키또는 Control키를누른채클릭합니다.

참고: Windows에서는유사한마우스오른쪽단추클릭명령을사용하여 Internet Explorer에표시된웹페이지에서링크페

이지를변환할수도있습니다.
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웹링크 URL복사

이절차를사용하면웹링크경로를클립보드에복사한후다른목적으로사용할수있습니다.

1 이전에변환한 PDF를 Acrobat에서엽니다.필요한경우복사할페이지링크가포함된페이지를스크롤하여찾습니다.

2 웹링크를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한후 [링크위치복사]를선택합니다.

Acrobat웹페이지변환옵션변경
웹페이지를 PDF로변환하기위한설정이변환프로세스에적용됩니다.이러한설정의변경사항은설정변경후웹페이지

에서작성하는 PDF에적용됩니다.설정변경사항은기존 PDF에는영향을끼치지않습니다.

웹페이지변환옵션편집

1 [파일] > [PDF작성] > [웹페이지에서]를선택합니다.

2 [설정]단추를클릭합니다.

3 [일반]탭의 [파일유형설정]및 [PDF설정]아래에서필요에따라새옵션을선택합니다.텍스트파일유형을선택할경

우 [설정]단추를클릭하여해당파일유형의추가옵션을볼수있습니다.

4 [페이지레이아웃]탭에서필요에따라페이지크기,방향,비율옵션을선택한후 [확인]을클릭합니다.

웹페이지변환옵션을기본설정으로재설정

1 [편집] > [기본설정]을선택합니다.

2 [범주]아래에서 [웹캡처]를선택한후 [변환설정을기본값으로재설정]을클릭합니다.

Acrobat의웹페이지변환옵션
[웹페이지변환설정]대화상자는 Acrobat내에서만사용할수있습니다. [웹페이지에서 PDF작성]대화상자의 [설정]단

추를클릭하면 [웹페이지변환설정]이열립니다.

참고: [웹페이지변환설정]에서사용할수있는옵션은 [웹캡처기본설정]에서사용할수있는옵션과다릅니다.이러한설

정은웹변환및웹캡처프로세스모두에적용됩니다.

일반탭

파일유형설정 다운로드할파일유형을지정합니다.파일유형으로HTML또는일반텍스트를선택할경우 [설정]을클릭하

여글꼴속성및기타표시특성을조정할수있습니다.

책갈피작성 페이지제목(HTML Title요소)을책갈피이름으로사용하여변환된각웹페이지에태그가지정된책갈피를작

성합니다.페이지에제목이없으면 URL이책갈피이름으로사용됩니다.

PDF태그작성 웹페이지의 HTML구조에해당하는 PDF구조를저장하여단락,목록요소및기타 HTML요소를사용하

는항목에태그가지정된책갈피를작성할수있게합니다.

새페이지에머리말및꼬리말삽입 모든페이지에머리말과꼬리말을추가합니다.머리말은웹페이지제목을보여주고,꼬리

말은페이지 URL,다운로드한세트의페이지번호,다운로드날짜및시간을보여줍니다.

새로고침명령저장 모든 URL목록을저장하고새로고침(업데이트)목적으로이러한 URL을 PDF에다운로드한방식을기

억합니다. PDF로변환된웹사이트를업데이트하려면이옵션을선택해야합니다.

페이지레이아웃탭

이탭상단부분에는 [페이지설정]또는 [인쇄]대화상자의옵션과유사하게페이지크기선택,페이지폭,높이,여백,방향

을지정하는옵션이표시됩니다.탭영역의오른쪽에는치수또는방향옵션을변경할때조정되는 [예제페이지]가표시됩니

다.

탭영역중 [비율]부분에는다음과같은옵션이표시됩니다.

페이지에맞게내용너비조절(Windows)/페이지에맞게내용조절(Mac OS) 필요한경우페이지의너비에맞게페이지의내용
을다시조절합니다.이옵션을선택하지않으면필요한경우페이지의내용에맞게용지크기가조절됩니다.
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비율이다음보다작으면가로페이지로전환 새페이지의크기가원본보다 70%이상작으면페이지방향을가로로변경합니다.

세로방향을선택한경우에만사용할수있습니다.

HTML변환설정

이대화상자는 [웹페이지변환설정]대화상자의 [일반]탭에서 [HTML]을선택한후 [설정]단추를클릭할때열립니다.

일반탭 다음옵션을지정할수있습니다.

• 기본색상 텍스트,페이지배경,웹링크및사용할수없는이미지대신표시할텍스트의기본색상을설정합니다.색상단

추를클릭하여팔레트를열고색상을선택합니다.이러한색상을모든페이지에서사용하려면 [모든페이지에이설정적용]

을선택합니다.

• 배경옵션 페이지배경에색상과바둑판식이미지를표시할것인지,그리고테이블셀에색상을표시할것인지결정합니다

.이러한옵션을선택하지않으면변환된웹페이지가웹브라우저에서와다르게보이지만인쇄했을경우에는읽기가더쉽습

니다.

• 줄바꿈 서식이미리지정된(HTML)텍스트줄을줄바꿈합니다.이옵션을선택하면 PDF페이지에텍스트가맞도록줄바

꿈이변경됩니다.다운로드하고있는 HTML파일에서미리서식이지정된텍스트에너무긴줄이있으면이설정을선택합

니다.

• 멀티미디어 SWF파일과같은멀티미디어파일을 URL로참조할지여부,멀티미디어의캡처여부또는가능하면멀티미

디어를포함할지여부를결정할수있습니다.

• 이미지변환 PDF변환과정에이미지를포함합니다.이옵션을선택하지않으면이미지가색이지정된테두리로표시됩니

다.페이지를구성할때지정한경우텍스트로표시될수도있습니다.

• 링크에밑줄긋기 페이지에서텍스트로된웹링크에밑줄을긋습니다.

글꼴및인코딩탭 다음옵션을지정할수있습니다.

• 기본값 [인코딩입력]아래에서운영체제와알파벳메뉴에서파일텍스트의인코딩입력을설정합니다.

• 항상 HTML원본파일에지정된인코딩을무시하고 [기본]옵션에표시된선택항목을사용합니다.

• 페이지에인코딩이지정되어있지않은경우 [기본]옵션에표시된선택항목은HTML원본파일에인코딩유형이지정되어

있지않은경우에만사용합니다.

• 언어별글꼴설정 본문텍스트,제목,미리서식이지정된텍스트를표시하는데사용되는글꼴을변경하려면이설정을사

용합니다. [변경]을클릭하고메뉴에서새글꼴을선택한후 [확인]을클릭합니다.

• 글꼴크기 본문텍스트,제목및미리서식이지정된텍스트에사용되는글꼴크기를설정합니다.

• 가능한경우플랫폼글꼴포함 PDF의페이지에서사용된글꼴을저장하여텍스트가항상원래글꼴로나타나도록합니다.

글꼴을포함하면파일의크기는더커집니다.

일반텍스트변환설정

일반탭 •색상견본 색상견본은텍스트및배경에선택한색상을나타냅니다.색상을클릭한후열린색상피커에서새색상을

선택하면색상을변경할수있습니다.

• 여백에서줄바꿈 텍스트가페이지의텍스트영역가장자리에도달하면소프트리턴을삽입합니다.

• 텍스트리플로우 [여백에서줄바꿈]을선택한경우에만사용할수있습니다.특수한요구사항이있는사용자를위해텍스

트를액세스하기더쉽게만듭니다.

• 페이지당줄수제한 [최대줄수]에입력한정보를바탕으로한페이지에나타날수있는최대줄수를설정합니다.

글꼴및인코딩탭 •기본값 [인코딩입력]아래에서파일텍스트의입력인코딩을설정합니다.

• 언어별글꼴설정 본문텍스트,제목,미리서식이지정된텍스트를표시하는데사용되는글꼴을변경하려면이설정을사

용합니다. [변경]을클릭하고메뉴에서새글꼴을선택한후 [확인]을클릭합니다.

• 글꼴크기 본문텍스트,제목및미리서식이지정된텍스트에사용되는글꼴크기를설정합니다.

• 가능한경우플랫폼글꼴포함 PDF의페이지에서사용된글꼴을저장하여텍스트가항상원래글꼴로나타나도록합니다.

글꼴을포함하면파일의크기는더커집니다.
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Acrobat의웹캡처기본설정
웹페이지에서작성한 PDF를열때와웹페이지를 PDF로변환하는과정을사용자정의할때적용할몇가지기본설정을지

정할수있습니다. [웹캡처기본설정]을열려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)

을선택한후 [범주]아래에서 [웹캡처]를선택합니다.

참고: [웹캡처기본설정]에서사용할수있는옵션은 [웹페이지변환설정]에서사용할수있는옵션과다릅니다.이러한설

정은웹변환및웹캡처프로세스모두에적용됩니다.

저장된이미지확인 웹사이트의이미지변경여부를얼마나자주확인해야하는지지정합니다.

웹페이지에서작성한새 PDF파일을열때책갈피창표시 이옵션을선택하면새파일을열때탐색창이자동으로열리고태그
가지정된책갈피가표시됩니다.이옵션을선택하지않으면변환된웹페이지를열때탐색창이닫히지만태그가지정된책

갈피는여전히작성됩니다.탐색창에서태그가지정된책갈피를보려면 [책갈피]단추를클릭합니다.

보안페이지다운로드건너뛰기 웹사이트에서여러레벨을다운로드할때보안페이지를건너뛰려면 [항상]을선택합니다. [다

음시간이지난후]를선택할경우,지정한시간이지나면암호대화상자가나타나일정시간동안표시된후보안페이지를

건너뜁니다.

변환설정을기본값으로재설정 [웹페이지변환설정]대화상자의옵션을원래설정으로다시변경합니다.

참고:이옵션을선택하면설정이즉시원래설정으로변경되며최소할수없습니다.사용자정의변환옵션을복원하려면각

설정을다시입력해야합니다.

Acrobat Distiller로 PDF작성

Acrobat Distiller개요
Acrobat Distiller에서는문서를 PDF로변환하는데사용되는설정,보안옵션및글꼴정보를선택할수있습니다.또한

Acrobat Distiller창에서는 PDF변환을위해준비된작업들을모니터링할수있습니다.

Acrobat Distiller기본창(Windows)
A.메뉴 B. Adobe PDF설정파일 C.작업대기열파일 D.실패한작업 E.상황에맞는메뉴 F.상태창

참고: Mac OS에는상황에맞는메뉴가없습니다.대신 [목록지우기]단추를사용하여목록에서디스틸링된작업을모두지

울수있습니다.

A

C

D

F

B

E
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Acrobat Distiller시작

❖ 다음중하나를수행합니다.

• Acrobat에서 [고급] > [Acrobat Distiller]를선택합니다.

• (Windows) [시작] > [프로그램] > [Acrobat Distiller 8.0]을선택합니다.

• (Mac OS) Finder를사용하여 Acrobat Distiller 8.0을찾은후두번클릭하여 Distiller응용프로그램을엽니다.

변환대기열관리

Distiller에서는제작응용프로그램에서작성한 PostScript파일을대기열에넣은후 PDF변환프로세스를통해모니터링할

수있습니다.

PostScript파일을대기열에추가

1 Distiller의 [기본설정]팝업메뉴에서 Adobe PDF설정파일을선택합니다.

2 (선택사항) [설정] > [보안]을선택한후암호화수준을선택합니다.

3 PostScript파일을열고다음중한가지방법을사용하여변환프로세스를시작합니다.

• [파일] > [열기]를선택하여 PostScript파일을선택한후 [열기]를클릭합니다.

• 바탕화면에서하나이상의 PostScript파일을선택하여 Acrobat Distiller창으로끕니다.

Distiller에서파일변환이시작되기전대기열을검토하고싶으면 3단계를수행하기전에 [일시정지]를클릭합니다.

처리중대기열변경

다음중하나를수행합니다.

• 현재작업의처리를일시적으로중지하려면 [일시정지]를클릭합니다.또는작업대기열을마우스오른쪽단추로클릭한

후 [일시정지]를선택합니다(Window만해당).

• 현재작업의처리를계속하려면 [계속]을클릭합니다.또는작업대기열을마우스오른쪽단추로클릭한후 [계속]을선택

합니다(Window만해당).

• 대기열에서파일을삭제하려면 [작업취소]를클릭합니다. [작업취소]를클릭하면아직성공적으로완료되지않은파일들

이대기열에서모두삭제됩니다.또는작업대기열에서각파일을선택하고마우스오른쪽단추를클릭한후 [작업취소]를

선택하여해당파일들만삭제합니다(Window만해당).

• 선택한파일이있는폴더를열려면작업대기열을마우스오른쪽단추로클릭하고 [탐색]을선택합니다(Windows만해당).

• 선택한 PDF를 Acrobat,브라우저또는 Reader에서열려면작업대기열을마우스오른쪽단추로클릭한후 [보기]를선택

합니다(Windows만해당).또는 PDF를두번클릭하여 Acrobat에서엽니다.

작업대기열기록저장(Windows)

❖ 작업대기열을마우스오른쪽단추로클릭하고 [목록저장]을선택합니다.

Distiller에서기록이저장되고 PDF로열립니다.

대기열지우기

일시정지된파일과성공적으로변환된파일들을목록에서모두제거합니다.

• 작업대기열을마우스오른쪽단추로클릭하고 [기록지우기]를선택합니다(Windows).

• 대기열위의 [목록지우기]단추를클릭합니다(Mac OS).
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Distiller기본설정
Distiller기본설정은Distiller의전반적인설정을조정합니다. [파일] > [기본설정](Windows)또는 [Distiller] > [기본설

정](Mac OS)을선택하여 Distiller기본설정을설정합니다.

Windows TEMP폴더가거의가득찼을때알림 사용할수있는하드디스크공간이 1MB보다작으면경고를표시합니다.필

요한하드디스크공간은대개처리중인 PostScript파일크기의두배입니다.

PDF파일저장위치선택 끌어서놓기또는 [인쇄]명령을사용할때파일의이름과위치를지정할수있습니다.

기존의 PDF파일교체확인 기존의 PDF를덮어쓰려고할때경고를표시합니다.

Distiller사용할때 PDF보기 변환된 PDF를자동으로엽니다.

성공한작업의로그파일삭제 PostScript파일을해석하는중메시지가표시되거나 PostScript오류가발생한경우에만이름

이messages.log인로그파일을작성합니다.실패한작업의로그파일은항상작성됩니다.

PostScript파일작성지침
Distiller매개변수또는 pdfmark연산자로 PDF작성을세부적으로조정하려면먼저 PostScript파일을작성한후그파일

을 PDF로변환합니다.자세한내용을보려면Adobe웹사이트의Acrobat SDK설명서페이지(영문)에있는다양한탭에서

Adobe Acrobat 8 SDK를다운로드하거나 pdfmark Reference Manual과같은특정해당부분을다운로드하십시오.

Adobe InDesign과같은제작응용프로그램에서는 Adobe PDF프린터로인쇄하는명령을사용하여파일을 PostScript로

변환할수있습니다. [인쇄]대화상자는응용프로그램에따라다를수있습니다.특정응용프로그램에서 PostScript파일을

만드는방법에대해서는해당응용프로그램의설명서를참조하십시오.

PostScript파일을작성할때다음지침을염두에두십시오.

• 가능하면 PostScript의고급기능을대부분사용할수있도록 PostScript언어레벨 3을사용합니다.

• PostScript프린터로 Adobe PDF프린터를사용합니다.

• (Windows)문서에사용된글꼴을전송합니다.

• PostScript파일이름은원래문서의파일이름과동일하게지정하고확장자는 .ps로지정합니다.일부응용프로그램은

.prn확장자를대신사용합니다.

• Acrobat Distiller 8.0 PPD파일에서사용할수있는색상과사용자정의페이지크기를사용합니다.다른 PPD파일은

PDF에서색상,글꼴또는페이지크기문제를일으킬수있습니다.

• FTP를사용하여컴퓨터간에파일을전송할때,특히플랫폼이다를때, PostScript파일을 8비트이진수데이터로전송하

여라인피드가캐리지리턴으로변환되거나그반대로변환되는것을방지합니다.

Adobe PDF변환설정

파일변환을위한 Adobe PDF사전설정선택
1 다음중하나를수행합니다.

• Acrobat Distiller 8.0을시작합니다.

• Adobe Creative Suite응용프로그램에서 [파일] > [인쇄]를선택하고 Adobe PDF를대상프린터로선택한후 [속성]을

클릭합니다.

• (Windows) Office 2007응용프로그램에서 [Acrobat] > [기본설정]을선택합니다.

• (Windows)다른제작응용프로그램이나유틸리티에서는 [Adobe PDF] > [변환설정변경]을선택합니다.

2 [기본설정]또는 [변환설정]메뉴에서사전설정을선택합니다.

참고:모든설정은달리설명이없으면 Acrobat 5.0이상및 Acrobat Reader 5.0이상에서열릴수있는 PDF파일을만듭니

다.

http://www.adobe.com/go/partner_public_acrobat_sdk_doc_kr
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Adobe PDF사전설정
PDF사전설정은 PDF작성프로세스에영향을주는일련의설정입니다.이설정은 PDF의용도에따라파일크기와품질의

균형을맞출수있도록설계되었습니다.대부분의사전설정은 InDesign, Illustrator, Photoshop, Acrobat을비롯한Adobe

Creative Suite응용프로그램전체에서공유됩니다.해당출력요구사항에따라사용자정의사전설정을만들어공유할수

도있습니다.

아래에나와있는사전설정중몇가지는필요에따라사용자정의설정을위해 Extras폴더(기본설치폴더)에서 Settings폴

더로옮겨야만사용할수있습니다.

일반적으로 Extras폴더와 Settings폴더는기본설정으로 Windows의경우 Documents and Settings/All

Users/Application Data/Adobe/Adobe PDF에, Vista의경우 ProgramData/Adobe/Adobe PDF에, Mac OS의경우라

이브러리/Application Support/Adobe PDF에있습니다. Distiller와함께설치되는기본설정파일은읽기전용이며숨겨

져있습니다.

사용자정의설정은 Windows의경우 Documents and Settings/[사용자이름]/Application Data/Adobe/Adobe

PDF/Settings에Vista의경우Users/[사용자이름]/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings에, Mac OS의경우

Users/[사용자이름]/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings에있습니다.

몇가지사전설정은일부 Creative Suite응용프로그램에서는사용할수없습니다.

PDF설정을주기적으로검토하십시오.설정값은자동으로기본설정으로되돌아가지않습니다. PDF를생성하는응용

프로그램과유틸리티는마지막으로정의되거나선택된 PDF설정을사용합니다.

고품질인쇄 데스크톱프린터및교정인쇄장치에서고품질로인쇄하기위한 PDF를작성합니다.이사전설정은 PDF 1.4를

사용하고,컬러및회색명암이미지를 300ppi로,단색이미지를 1200ppi로다운샘플링하며,모든글꼴의서브세트를포함하

고,색상을유지하며,투명도지원파일형식에대해투명도를병합하지않습니다.이 PDF는Acrobat 5.0및Acrobat Reader

5.0이상에서열수있습니다. InDesign에서이사전설정은태그있는 PDF도작성합니다.

Illustrator기본값(Illustrator전용) 모든 Illustrator데이터가그대로유지되는 PDF를작성합니다.이사전설정으로작성

된 PDF는아무런데이터손실없이 Illustrator에서다시열수있습니다.

대용량페이지(Acrobat전용) 200 x 200인치(508 x 508cm)보다큰기계도면을보고인쇄하기에적합한 PDF를생성합니

다.이 PDF는 Acrobat및 Reader 7.0이상에서열수있습니다.

PDF/A-1b: 2005(CMYK및 RGB)(Acrobat전용) 전자문서의장기보관용으로사용됩니다. PDF/A-1b는 PDF 1.4를사용

하며선택한표준에따라모든색상을 CMYK또는 RGB로변환합니다.이 PDF는Acrobat및 Reader 5.0버전이상에서열

수있습니다.

PDF/X-1a(2001및 2003) PDF/X-1a에서는모든글꼴을포함해야하고적절한 PDF테두리상자를지정해야하며색상은

CMYK나별색중하나또는이두가지로표시되어야합니다.규격파일에는준비인쇄조건을설명하는정보가들어있어야

합니다. PDF/X-1a규격을사용하여만들어진 PDF파일은 Acrobat 4.0및 Acrobat Reader 4.0이상에서열수있습니다.

PDF/X-1a는 PDF 1.3을사용하고,컬러및회색명암이미지를 300ppi로,흑백이미지를 1200ppi로다운샘플링하며,모든

글꼴의서브세트를포함하고,태그없는 PDF를생성하며,고해상도설정을사용하여투명도를병합합니다.

참고: PDF/X1-a:2003및 PDF/X-3(2003)사전설정은설치과정에서컴퓨터에생성되지만이사전설정을사용하려면

Extras폴더에서 Settings폴더로옮겨야합니다.

PDF/X-4(2007) Acrobat 8의경우출시기간의 ISO규격에대한초안상태를반영하기위해이사전설정을 PDF/X-4

DRAFT라고합니다.이사전설정은 PDF 1.4를기반으로하며라이브투명도지원을포함합니다. PDF/X-4는 PDF/X-3과

동일한색상관리및 ICC(International Color Consortium)색상규격을사용합니다. PDF/X-4규격파일은 Creative

Suite 3응용프로그램(Illustrator, InDesign, Photoshop)에서직접작성할수있습니다. Acrobat 8의경우프리플라이트

기능을사용하여 PDF를 PDF/X-4 DRAFT로변환하십시오.

PDF/X-4규격을사용하여작성된 PDF파일은 Acrobat 7.0및 Reader 7.0이상에서열수있습니다.

출판품질 디지털인쇄작업이나이미지세터또는플레이트세터로분리하는작업등고품질인쇄제작을위한 PDF파일을

작성하지만 PDF/X와호환되지는않습니다.이경우내용의품질을가장우선시합니다.이설정의목적은인쇄업체또는인

쇄서비스제공업체가문서를올바르게인쇄하기위해필요한모든정보를 PDF파일에유지하는것입니다.이옵션설정은

PDF 1.4를사용하고,색상을 CMYK로변환하며,컬러및회색명암이미지를 300ppi로,흑백이미지를 1200ppi로다운샘

플링하고,모든글꼴의서브세트를포함하고,투명도지원파일형식에대해투명도를유지합니다.
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이 PDF파일은 Acrobat 5.0및 Acrobat Reader 5.0이상에서열수있습니다.

참고:인쇄업체나인쇄서비스제공업체에보낼 Adobe PDF파일을만들기전에필요한출력해상도와기타설정을확인하

거나권장설정이들어있는 .joboptions파일을요청하십시오.특정공급업체에맞추어 Adobe PDF설정을사용자정의하

고 .joboptions파일을별도로제공해야할수도있습니다.

리치컨텐트 PDF 태그,하이퍼링크,책갈피,대화형요소및레이어가포함된액세스가능한 PDF파일을만듭니다.이옵션

세트에서는PDF 1.5가사용되며모든글꼴의서브세트가포함됩니다.또한바이트작업을위해파일을최적화합니다.이PDF

파일은Acrobat 6.0및Acrobat Reader 6.0이상에서열수있습니다.리치컨텐트 PDF사전설정은 Extras폴더에있습니다.

참고:이전버전의일부응용프로그램에서는이사전설정을 eBook이라고합니다.

최소파일크기 웹사이트또는인트라넷에게시하거나전자우편시스템을통해배포할 PDF파일을만듭니다.이옵션은압

축,다운샘플링및비교적낮은이미지해상도를사용합니다.모든색상을 sRGB로변환하며 Adobe Acrobat Distiller기반

의변환에대해서는글꼴을포함하지않습니다.또한바이트작업을위해파일을최적화합니다.

이 PDF파일은 Acrobat 5.0및 Acrobat Reader 5.0이상에서열수있습니다.

표준(Acrobat전용) 데스크톱프린터또는디지털복사기에서인쇄하거나, CD로출판하거나,고객에게출판교정용문서로

보낼 PDF파일을만듭니다.이옵션설정은압축과다운샘플링을사용하여파일크기를작게유지하는반면,파일에사용된

모든글꼴(허용되는글꼴)의서브세트를포함하고모든색상을 RGB로변환하며중간해상도로인쇄합니다. Windows글꼴

서브세트는기본적으로포함되지않는다는것을알아두십시오.이설정파일을사용하여만들어진 PDF파일은Acrobat 5.0

및 Acrobat Reader 5.0이상에서열수있습니다.

Adobe Creative Suite응용프로그램의공유 PDF설정에대한자세한내용은 Creative Suite CD의 PDF Integration

Guide를참조하십시오.

Adobe PDF설정사용자정의
특정작업이나출력장치에대한사용자정의변환설정을만들수있습니다.선택항목을통해문서글꼴을 100%로서브세트

할지또는포함할지여부와,벡터개체및이미지의압축및/또는샘플링방식,결과 PDF에 OPI주석과같은고급인쇄정보

를포함할지여부등을결정할수있습니다.기본설정파일을수정할수는없지만이를복제하여새설정파일을만들수는있

습니다.

참고: PDF가고급인쇄용인경우서비스공급업체에권장되는출력해상도와기타설정이포함된 joboptions파일을요청하

십시오.이렇게하면인쇄작업과정에최적화된특성을갖는 PDF를공급업체에제공할수있습니다.

사용자정의 Adobe PDF설정파일작성

1 다음중하나를수행합니다.

• Acrobat Distiller에서 [기본설정]메뉴에표시되는미리정의된옵션집합중시작지점으로사용할옵션집합을선택한

후 [설정] > [Adobe PDF설정편집]을선택합니다.

• 제작응용프로그램또는유틸리티에서 Adobe PDF를대상프린터(일반적으로 [페이지설정]또는 [인쇄]대화상자에있

음)로선택한후 [속성]을클릭합니다.

• (Windows) Acrobat PDFMaker대화상자에서 [설정]탭의 [고급설정]을클릭합니다.

참고: Window에서는 [Adobe PDF설정]대화상자내에서다른사전설정으로전환할수있습니다.이렇게하려면왼쪽아

래에서 [모든설정표시]를선택한후왼쪽에있는목록에서사전설정을선택합니다.
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Adobe PDF설정대화상자(Windows)
A.미리정의된 Adobe PDF설정 B.옵션패널

2 목록에있는폴더아이콘(Windows)또는대화상자위쪽에있는탭단추(Mac OS)를사용하여한번에하나씩패널을선

택한후원하는내용을변경합니다.

3 다음중한가지방법을사용하여사용자정의된사전설정을저장합니다.

• [확인]을클릭하여사용자정의사전설정파일의사본을저장합니다.이때파일의이름은자동으로바뀝니다.예를들어, [

출판품질]사전설정을편집하면처음에사용자정의한버전이 [출판품질 (1)]로나타납니다.

• [다른이름으로저장]을클릭하고파일을설명하는새이름을입력한후 [저장]을클릭합니다.

사용자정의파일은 Windows의경우 /Documents and Settings/[사용자이름]/Application Data/Adobe/Adobe

PDF/Settings에, Vista의경우User/[사용자이름]/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings에,그리고Mac OS

의경우사용자/[사용자이름]/라이브러리/Application Support/Adobe/PDF/Settings에저장되어있습니다.

사용자정의 Adobe PDF설정파일삭제

1 Acrobat Distiller에서 [설정] > [Adobe PDF설정제거]를선택합니다.

2 삭제할사용자정의파일을선택한후 [제거]를클릭합니다.

3 필요에따라 2단계를반복한후 [취소]를클릭하여 [Adobe PDF설정제거]대화상자를닫습니다.

Adobe PDF설정
Acrobat Distiller의 [Adobe PDF설정]대화상자에는 PDF출력을사용자정의할때선택할수있는옵션패널이있습니다.

참조

93페이지의 “PostScript글꼴이름찾기”

일반패널옵션

이패널에서는파일호환성과기타파일및장치설정에맞는Acrobat버전을선택합니다.패널모양은Windows와Mac OS

에서다르게나타납니다.

호환성 PDF의호환성수준을설정합니다.가장최근버전(이경우에는버전 1.7)을사용하여최근의기능을모두포함합니다

.널리배포할 PDF를작성하는경우모든사용자가문서를보고인쇄할수있도록이전레벨을선택합니다.

개체레벨압축 책갈피,액세서빌러티,비압축개체와같은구조정보를압축하여Acrobat 5.0이나 Reader 5.0에서이러한정

보를보거나사용할수없게만듭니다. [태그만]옵션은구조정보를압축하고, [끔]옵션은압축을적용하지않습니다.

페이지자동회전 텍스트방향에따라자동으로페이지를회전합니다.

• 집합적으로(파일단위) 문서에있는대다수의텍스트방향과일치하도록모든페이지를회전합니다.

• 개별적으로 해당페이지의텍스트방향을기준으로페이지를회전합니다.

B

A
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• 끄기 페이지가회전하지않게합니다.

참고: [고급]패널에서 [DSC주석처리]를선택하고 [%%보기방향]주석을포함한경우,페이지방향을결정할때이러한주

석이우선적으로고려됩니다.

바인딩 PDF를왼쪽으로바인딩하여표시할지오른쪽으로바인딩하여표시할지지정합니다. [바인딩]설정은연속레이아웃

및축소판의좌/우표시와같은양면페이지표시에영향을줍니다.

해상도 인쇄시사용되는프린터를기준으로해상도를에뮬레이트하기위해 PostScript파일에사용합니다.허용값은 72부

터 4000까지입니다.원래 PostScript파일에정의된해상도를에뮬레이트하는동안특정프린터에서 PDF를인쇄하려는경

우가아니면기본설정을사용하십시오.

참고:해상도설정을높이면파일크기가늘어나고일부파일을처리하는데필요한시간도약간늘어날수있습니다.

페이지 PDF로변환할페이지를지정합니다.

축소판포함 PDF에각페이지의축소판미리보기를포함하면파일크기가늘어납니다. Acrobat 5.0이상을사용하는사람이

PDF를보고인쇄할때는이설정을취소합니다.이러한버전은 PDF의 [페이지]패널을클릭할때마다축소판을동적으로생

성합니다．

빠른웹보기를위한최적화 웹서버에서파일에더빠르게액세스할수있도록조정합니다(한번에한페이지씩다운로드또는

바이트배분).이옵션은텍스트와라인아트를압축하며 [이미지]패널의압축옵션에우선합니다.

기본페이지크기 원본파일에페이지크기가지정되어있지않은경우페이지크기를지정합니다. EPS파일은페이지크기가

아닌테두리상자크기를제공합니다.

이미지패널옵션

[이미지]패널에있는옵션은색상,회색명암및단색이미지의압축및리샘플링을지정합니다.파일크기와이미지품질간

에적절한균형을유지하기위해이러한옵션을시험할수있습니다.

컬러이미지와회색명암이미지의해상도설정은파일인쇄시사용되는스크린선수의 1.5 ~ 2배가되어야합니다.단색이

미지의해상도는출력장치와같아야하지만단색이미지를 1500dpi보다높은해상도로저장하면이미지품질은크게향상

되지않으면서파일크기만늘어납니다.차후확대될이미지(지도등)에는더높은해상도가필요할수있습니다.

참고:단색이미지를리샘플링하면이미지가표시되지않는등예상하지못한보기문제가발생할수있습니다.이경우리샘

플링을해제하고파일을다시변환합니다.이문제는대개서브샘플링에서발생하고바이큐빅다운샘플링에서는거의발생하

지않습니다.

다음표에서는일반적인유형의프린터와해당프린터의해상도(dpi),기본스크린선수(lpi),이미지의리샘플링해상도(ppi)

를보여줍니다.예를들어, 600dpi레이저프린터로인쇄할경우이미지를리샘플링할해상도로 170을입력합니다.

다운샘플링(끔) 이미지샘플링영역에있는픽셀들을하나의더큰픽셀로결합하여 [해상도가다음보다높은경우]값을초과

하는이미지해상도를출력장치의해상도로낮춥니다.

평균다운샘플링 샘플영역의픽셀평균을계산하여전체영역을지정된해상도의평균픽셀색상으로바꿉니다.

서브샘플링 지정한해상도에서전체영역을특정샘플링영역에서선택한픽셀로교체합니다.변환속도는다운샘플링보다빠

르지만결과이미지는연속성이떨어져매끄럽지않습니다.

바이큐빅다운샘플링 다운샘플링에서와같은단순평균대신가중평균을사용하여픽셀색상을결정합니다.이방법은가장

느리지만가장매끄러운색조그라데이션을만들어냅니다.

압축/이미지품질 컬러,회색명암및단색이미지에압축을적용합니다.컬러및회색명암이미지의경우이미지품질도설정

합니다.

프린터해상도 기본스크린선수 이미지해상도

300dpi(레이저프린터) 60lpi 120ppi

600dpi(레이저프린터) 85lpi 170ppi

1200dpi(이미지세터) 120lpi 240ppi

2400dpi(이미지세터) 150lpi 300ppi
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회색으로앤티앨리어스 단색이미지의들쑥날쑥한가장자리를부드럽게합니다. 2비트, 4비트또는 8비트를선택하여회색레

벨수를 4, 16또는 256으로지정할수있습니다.작은유형의선이나가는선의경우앤티앨리어스를적용하면흐리게보일

수있습니다.

참고:텍스트와라인아트는항상압축되도록설정되어있습니다.이설정을해제하려면적절한Distiller매개변수를설정하

면됩니다.자세한내용은 Adobe웹사이트의 Acrobat SDK설명서페이지(영문)에서다운로드할수있는설명서를참조하

십시오.

정책 [이미지정책]대화상자를엽니다.여기서는지정한해상도보다낮은컬러,회색명암및단색이미지에처리옵션을설

정할수있습니다.각이미지형식마다해상도값을입력한후 [무시], [경고후계속]또는 [작업취소]를선택합니다.

글꼴패널옵션

[글꼴]옵션에서는 Adobe PDF에포함할글꼴과 PDF에사용된문자의서브세트를포함할지여부를지정합니다.

OpenType, TrueType및 Type 1글꼴을포함할수있습니다.사용권제한이있는글꼴앞에는자물쇠아이콘 이표시됩

니다.사용권제한이있는글꼴을선택하면 [Adobe PDF옵션]대화상자의설명영역에제한내용이설명됩니다.

참고:동일한글꼴서브세트가포함된 PDF파일을결합하면 Acrobat에서해당글꼴서브세트를결합합니다.

모든글꼴포함 파일에사용된모든글꼴을포함합니다.글꼴포함은 PDF/X규격에필요합니다.

OpenType글꼴포함 파일에사용된모든 OpenType글꼴을포함하고고급선레이아웃에대한 OpenType글꼴정보를유

지합니다.이옵션은 [일반]패널의 [호환성]메뉴에서 [Acrobat 7(PDF 1.6)]또는 [Acrobat 8(PDF 1.7)]을선택한경우에

만사용할수있습니다.

사용된문자의비율이다음보다적을때서브세트글꼴포함 글꼴의서브세트만포함하려는경우한계비율을지정합니다.예를

들어,한계비율이 35일때사용된문자의비율이 35%미만이면 Distiller에서는해당문자만포함시킵니다.

포함하지못한경우 파일을처리할때포함할글꼴을찾지못할경우 Distiller에서취할조치를지정합니다.

항상포함 특정글꼴만포함하려면해당글꼴을 [항상포함]목록으로옮깁니다. [모든글꼴포함]옵션은선택되어있지않아

야합니다.

포함되지않음 포함하지않을글꼴을이목록으로옮깁니다.필요하면팝업메뉴에서다른글꼴폴더를선택하여글꼴목록에

글꼴을표시합니다.

참고:사용권제한이있는글꼴앞에는자물쇠아이콘이표시됩니다.사용권제한이있는글꼴을선택하면 [Adobe PDF옵션

]대화상자의설명영역에제한내용이설명됩니다.

이름추가 원하는글꼴이글꼴폴더에없으면 [이름추가]를클릭하여글꼴이름을입력한후 [항상포함되는목록]또는 [포함

되지않는목록]을선택하고 [추가]를클릭합니다.

참고: TrueType글꼴에는 PDF파일에포함할수없도록글꼴디자이너가추가한설정이들어있을수도있습니다.

제거 [항상포함]또는 [포함하지않음]목록에서글꼴을제거합니다.이경우시스템에서글꼴이제거되는것이아니라목록

에서해당글꼴에대한참조만제거됩니다.

참고: Acrobat 8에는 Acrobat 5.0이전버전에포함된 Times, Helvetica및 ZapfDingbats글꼴이포함되어있지않습니다

.현재만들고있는 PDF에서이러한글꼴을확인하고인쇄할수있도록하려면해당글꼴을포함하십시오.

색상패널옵션

PostScript파일의색상관리정보를사용하든, Distiller CSF를사용하든,또는사용자정의설정을정의하든 [Adobe PDF

설정]대화상자의 [색상]패널에서 Distiller의모든색상관리정보를설정할수있습니다.

설정파일 그래픽응용프로그램에사용되는색상설정을포함하여색상설정을나열합니다. [없음]설정을사용하면 [색상관

리정책]및 [작업공간]설정을편집할수있습니다.

색상관리정책 Distiller색상설정파일을사용하지않을경우 PostScript파일에서관리되지않는색상을변환하는방법을

지정합니다.이메뉴는 [설정파일]메뉴에서 [없음]을선택한경우에사용할수있습니다.

참고: [색상관리정책]값은 [일반]패널에서선택한호환성설정에따라 PDF에다른영향을미칠수있습니다.

• 색상변경안함 장치의존색상은변경하지않고장치독립색상은가능한한동일한색상으로유지합니다.이옵션은장치

를보정하고,보정정보를사용하여파일의색상을지정하며,해당장치로출력만하는인쇄소에유용합니다.

http://www.adobe.com/go/partner_public_acrobat_sdk_kr
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• 색상관리용 -모두태그지정(또는색상관리용 -모두변환) 색상객체에 ICC프로파일태그를지정하고색상을보정하여

Acrobat 4.0(PDF 1.3)이상과호환되는 PDF에서장치의존색상으로만듭니다.이미지의장치의존색상공간(RGB,회색

명암및 CMYK)을 Acrobat 3.0(PDF 1.2)호환 PDF의장치의존색상공간(CalRGB, CalGray및 LAB)으로변환합니다.

• 색상관리용 -이미지만태그지정(또는색상관리용 -이미지만변환) 텍스트또는벡터객체가아닌이미지에서만 ICC프로파

일을태그로지정하여 Acrobat 4.0(PDF 1.3)호환 PDF를디스틸링할때검정텍스트의색상이변하는것을방지합니다.이

미지의장치의존색상공간(RGB,회색명암및 CMYK)을 Acrobat 3.0(PDF 1.2)호환 PDF의장치의존색상공간

(CalRGB, CalGray및 LAB)으로변환합니다.

• 모든색상을 sRGB로변환(또는모든색상을 CalRGB로변환) 색상을보정하여장치의존색상으로만듭니다. Acrobat

4.0(PDF 1.3)이상과호환되는 PDF에서 CMYK및 RGB이미지를 sRGB로변환합니다. Acrobat 3.0(PDF 1.2)호환 PDF

에서 CMYK및 RGB이미지를보정된 RGB(CalRGB)로변환합니다.이옵션은 PDF를화면에서사용하거나저해상도프

린터로인쇄할경우에좋습니다.

• 모든색상을 CMYK로변환 [작업공간]메뉴에서지정한옵션에따라색상공간을DeviceGray나DeviceCMYK로변환합

니다.모든작업공간을지정해야합니다.

문서렌더링의도 색상공간간에색상을매핑할방법을선택합니다.색상공간의프로파일에따라특정방법의결과가달라집

니다.예를들어,일부프로파일에서는다른방법을사용한것과같은결과를얻을수있습니다.

Acrobat은다른 Creative Suite응용프로그램과네가지렌더링의도(상대성유지,채도,상대색도계및절대색도계)를공

유합니다.렌더링의도에대한자세한설명은 283페이지의 “렌더링의도정보”를참조하십시오.

Acrobat에는 [보존]이라는렌더링의도도있는데,이는의도가 PDF가아닌출력장치에서지정된다는것을나타냅니다.대

부분의출력장치에서기본의도는 [상대색도계]입니다.

참고:모든경우 PDF파일생성후에발생하는색상관리작업에의해의도가무시될수있습니다.

작업공간 [색상관리정책]에서 [색상변경안함]이외의옵션을선택한경우작업공간을선택하여디스틸링된 PDF의회색

명암, RGB및 CMYK색상공간을정의하고보정하는데사용되는 ICC프로파일을지정합니다.작업공간에대한자세한정

보는 281페이지의 “색상작업공간정보”를참조하십시오.

• 회색 파일에있는모든회색명암이미지의색상공간을정의하기위한프로파일을선택합니다.회색이미지의기본 ICC

프로파일은 [Adobe회색 - 20%도트게인]입니다.회색명암이미지를변환하지않으려면 [없음]을선택합니다.

• RGB 파일에있는모든 RGB이미지의색상공간을정의하기위한프로파일을선택합니다.기본값인 sRGB IEC61966-

2.1은대부분의출력장치에서인식됩니다. RGB이미지를변환하지않으려면 [없음]을선택합니다.

• CMYK 파일에있는모든 CMYK이미지의색상공간을정의하기위한프로파일을선택합니다.기본값은 [U.S. Web

Coated(SWOP) v2]입니다. CMYK이미지를변환하지않으려면 [없음]을선택합니다.

참고:세가지작업공간모두에대해 [없음]을선택하면 [색상변경안함]옵션을선택하는것과같은결과가됩니다.

Common폴더, Windows/System/Color폴더(Windows)또는 System Folder/ColorSync폴더(Mac OS)의

ICCProfiles폴더에 ICC프로파일(인쇄소에서제공한 ICC프로파일등)을저장하면 ICC프로파일이추가됩니다.

보정 CMYK색상공간에대해 CMYK값유지 이옵션을선택하면장치의존CMYK값이장치의존(DeviceCMYK)값으로처

리되어장치의존색상공간이버려지고 PDF/X-1a파일은 [모든색상을 CMYK로변환]값을사용합니다.이옵션을취소하

면장치의존색상공간이CMYK로변환됩니다.단, [색상관리정책]은 [모든색상을CMYK로변환]으로설정해야합니다.

배경색상제거및검은색생성설정유지 PostScript파일에이러한설정이있는경우설정을유지합니다.검은색생성은색상

을재현할때사용할검은색의양을계산합니다.배경색상제거(UCR)는사이안,마젠타,노랑을감소시켜검은색생성을보

정합니다. UCR은잉크를덜사용하기때문에코팅되지않은스톡에적합합니다.

전송함수를발견한경우 PDF의전송함수를처리하는방식을지정합니다.전송함수는미술적인효과에사용되며특정출력

장치의특징에맞게수정하는데사용됩니다.

• 제거 적용된전송함수를모두삭제합니다.원본 PostScript파일을만들때의도한장치로 PDF를출력하지않을경우적

용된전송함수를제거해야합니다.

• 유지 이미지를필름으로전송할때발생할수있는도트게인이나도트손실을보정하는데전통적으로사용하는전송함

수를유지합니다.도트게인이나도트손실은인쇄된이미지를구성하는잉크도트가하프톤스크린에서보다크거나작을때

발생합니다.
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• 적용 전송함수를적용하여파일의색상을변경하지만유지하지는못합니다.이옵션은파일에색상효과를만드는데유

용합니다.

하프톤정보보존 파일의모든하프톤정보를유지합니다.하프톤정보는특정출력장치에서사용하도록고안되었습니다.

고급패널옵션

[고급]옵션에서는 PDF에서유지할문서구조화관례(DSC)주석을지정하고 PostScript로부터변환할때영향을미치는다

른옵션의설정방법을지정합니다. PostScript파일의 DSC주석은파일에관한정보(예:만든응용프로그램,만든날짜,페

이지방향)를포함하며파일의페이지설명을위한구조(예:프롤로그단원의시작및끝문장)를제공합니다. DSC주석은문

서를인쇄할경우에유용합니다.

[고급]옵션을사용할때는 PostScript언어와 PostScript언어가 PDF로변환되는방법을이해하고있으면도움이됩니다.

자세한내용은 PostScript Language Reference, Third Edition(Addison-Wesley)및 PDF Reference Fifth Edition: Adobe

Portable Document Format Version 1.6(Adobe웹사이트의 PDF reference,영문)을참조하십시오.같은웹사이트에서 [

고급]옵션및관련매개변수에대한보다자세한설명을찾아볼수있습니다.

참고: [ASCII형식]옵션은 Distiller에서제거되었지만 Distiller매개변수로는계속해서사용할수있습니다.

PostScript파일에서 Adobe PDF설정무시허용 현재 PDF설정파일이아니라 PostScript파일에저장되어있는설정을사

용합니다.자세한내용은 Adobe웹사이트의 Acrobat SDK설명서페이지(영문)에서다운로드할수있는설명서를참조하

십시오.

PostScript XObjects허용 PostScript XObjects는 PDF를 PostScript프린터에서인쇄할때사용될 PostScript코드를저

장합니다.다른옵션이없는통제된작업과정에서만사용합니다. [기본설정]메뉴에서 [표준]또는 [최소파일크기]를선택

할때사용할수있습니다.

그라디언트를부드러운음영으로변환 Acrobat 4.0이상에서혼합을부드러운음영으로변환하여품질을향상시키고 PDF파

일크기를줄입니다. Distiller에서는 Adobe Illustrator, Adobe InDesign, Adobe Freehand, CorelDraw, QuarkXPress

및 Microsoft PowerPoint의그라디언트를변환합니다.

부드러운선을곡선으로변환 CAD그림에서곡선을만드는데사용되는제어점의양을줄여 PDF크기를줄이고화면렌더링

속도를빠르게합니다.

레벨 2복사페이지의미구조유지 언어레벨 3 PostScript가아니라 PostScript레벨 2에정의된 copypage연산자를사용합

니다. PostScript파일이있고이옵션을선택한경우 copypage연산자는페이지를복사합니다.이옵션을선택하지않으면

그래픽상태를다시초기화하지못하는것만제외하고 showpage에해당하는작업이실행됩니다.

중복인쇄설정보존 PDF로변환하는파일의모든중복인쇄설정을유지합니다.중복인쇄설정은특정잉크를다른잉크위

에인쇄하여색상을만듭니다.

중복인쇄기본값은 0이아닌중복인쇄임 CMYK값이 0인중복인쇄된개체가그아래의 CMYK개체를가리는것을방지합

니다.

Adobe PDF설정을 PDF파일에저장 PDF를첨부파일로생성할때사용된설정파일(.joboptions)을포함합니다.설정파일

을보려면 Acrobat에서 [보기]＞ [탐색패널]＞ [첨부파일]을선택합니다.

원본 JPEG이미지를가능한경우 PDF에저장 압축된 JPEG이미지,즉이미DCT인코딩을사용하여압축한이미지를다시압

축하지않고처리합니다.이옵션을취소하면재압축을제외한압축해제만진행되기때문에성능이향상됩니다.

PDF파일내에포터블작업티켓저장 PDF에 PostScript작업티켓을유지합니다.작업티켓은 PostScript파일을설명하므로

나중에작업과정이나 PDF인쇄시사용할수있습니다.

Prologue.ps및 Epilogue.ps사용 각작업과프롤로그및에필로그파일을함께보냅니다.이러한파일을사용하여사용자

정의 PostScript코드를추가하면 PostScript작업변환이시작되거나끝날때마다이코드를실행할수있습니다.

Prologue.ps와 Epilogue.ps샘플파일은 Windows의경우 /Documents and Settings/All Users/Application

Data/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data에, Vista의경우 /Users/All Users/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data에,그리

고 Mac OS의경우 /라이브러리/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data에있습니다.

Windows탐색기에서는 Application Data폴더가일반적으로숨겨져있습니다.이폴더를표시하려면 [도구] > [폴더옵션

]을선택하고 [보기]탭을클릭한다음 [숨김파일및폴더표시]를선택합니다.또는 [주소]텍스트상자에경로를입력할수

있습니다.

http://www.adobe.com/go/partner_public_pdf_ref
http://www.adobe.com/go/partner_public_acrobat_sdk_doc_kr
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참고: Distiller에서는프롤로그와에필로그파일이모두올바른위치에있는경우에만해당파일을처리합니다.이두파일은

함께사용해야합니다.

DSC주석처리 PostScript파일의 DSC정보를유지합니다.

• Log DSC경고 처리도중문제가발생한 DSC주석에대한경고메시지를표시하고로그파일에추가합니다.

• DSC의 EPS정보유지 파일이작성된원래응용프로그램과작성한날짜와같은 EPS파일정보를유지합니다.

• OPI주석유지 FPO(For Placement Only)이미지또는주석을 OPI(Open Prepress Interface)버전 1.3및 2.0을지원

하는서버에있는고해상도이미지로교체하는데필요한정보를유지합니다.자세한내용은 Adobe웹사이트에서 OPI 2.0

specification(영문)을참조하십시오.

• DSC의문서정보유지 제목,작성한날짜,시간과같은문서속성을 PDF에유지합니다.

• EPS파일변환시페이지크기조정및아트워크가운데맞추기 EPS이미지를가운데두고이미지둘레에페이지크기가맞도

록조정합니다.이옵션을선택하지않으면페이지왼쪽아래개체의왼쪽아래모퉁이와오른쪽아래개체의오른쪽아래모

퉁이를기준으로페이지크기를정하고가운데에맞춥니다.이옵션은단일 EPS파일로구성된작업에만적용됩니다.

표준패널옵션

[표준]옵션을사용하면 PDF를만들기전에 PostScript파일의문서내용이표준 PDF/X1-a, PDF/X-3또는 PDF/A조건을

만족시키는지확인할수있습니다. PHs>PDF/X규격파일의경우 [표준]패널의옵션을선택하여 PostScript파일이추가

조건을만족시키도록할수도있습니다.선택한표준에따라사용할수있는옵션이달라집니다. Acrobat에서 [프리플라이트

]기능을사용하여규격 PDF에서 PDF/X파일을만들수도있습니다.

PDF/X규격 고해상도인쇄제작시 PDF/X표준을적용합니다.

참고: Microsoft Word및다른응용프로그램파일을 PDF로변환하는데사용되는 PDFMaker에서는 PDF/X규격파일을

만들수없습니다.

PDF/A규격 보관문서에 PDF/A표준을적용합니다.

규격표준 파일이선택하는표준을따르는지여부와그렇지않을경우발생한문제를나타내는보고서를생성합니다. .log파

일은대화상자의맨아래에나타납니다.

참고: PDF가 Acrobat 6.0에서 PDF/X-1a및 PDF/X-3표준을모두따를경우 Acrobat 8에서는기본적으로 PDF/X-1a규

격이됩니다.

규격을따르지않을경우 PostScript가표준요구사항을따르지않을경우 PDF를작성할것인지여부를지정합니다.

• 계속 PostScript파일이 PDF/X요구사항을만족하지않을때에도 PDF를작성하고이문제를보고서에기록합니다.

• 작업취소 PostScript파일이선택한보고서옵션의 PDF/X요구사항에맞거나그밖의유효한경우에만 PDF파일이만

들어집니다.

오류로보고 보고옵션중하나가선택되어있고트림상자나아트상자가페이지에서누락되어있으면 PostScript파일을비

규격으로표시합니다.

오프셋(포인트)과함께트림상자를미디어상자로설정 트림상자나아트상자가지정되지않은경우각페이지의미디어상자에
대한오프셋을기준으로트림상자의값을계산합니다.트림상자는항상미디어상자보다작거나같습니다.

재단물림상자를미디어상자로설정 재단물림상자를지정하지않은경우재단물림상자에미디어상자값을사용합니다.

오프셋(포인트)과함께재단물림상자를트림상자로설정 재단물림상자를지정하지않으면각페이지의트림상자에대한오
프셋을기준으로재단물림상자의값을계산합니다.재단물림상자는항상트림상자보다크거나같습니다.이옵션은

[Adobe PDF설정]대화상자의 [일반]패널에서지정한단위를사용합니다.

출력의도프로파일이름 준비된문서의특정인쇄조건을나타내며 PDF/X규격에필요합니다.문서에서출력의도프로파일

이름을지정하지않으면 Distiller에서는이메뉴에서선택한값이사용됩니다.문서에서출력의도를지정해야하는작업과

정의경우에는 [없음]을선택합니다.

출력조건 ID 출력의도프로파일이름의레지스트리에지정된참조이름을나타냅니다.자세한내용을보려면옵션옆에있

는물음표를클릭하십시오.

출력조건 의도하는인쇄조건을기술합니다.이항목은 PDF를수신할사람에게유용할수있습니다.자세한내용을보려면

옵션옆에있는물음표를클릭하십시오.

http://www.adobe.com/go/partner_public_opi2_spec_kr
http://www.adobe.com/go/partner_public_opi2_spec_kr
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레지스트리이름(URL) 출력의도프로파일에대한자세한정보를얻을수있는웹주소를나타냅니다.이URL은 ICC레지스

트리이름에맞게자동으로입력됩니다.레지스트리이름은옵션이지만지정하는것이좋습니다.자세한내용을보려면옵션

옆에있는물음표를클릭하십시오.

트랩상태로표시 문서의트래핑상태를표시합니다. PDF/X규격에는 [True]또는 [False]값이필요합니다.문서에서트랩

됨상태를지정하지않으면여기에제공된값이사용됩니다.문서에서트랩됨상태를지정해야하는작업과정의경우에는 [

정의하지않음]을선택합니다.

PDF호환성레벨
PDF를작성할때어떤 PDF버전을사용할것인지결정해야합니다. PDF로저장하거나 PDF사전설정을편집할때다른사

전설정으로변경하거나호환성옵션을선택하여 PDF버전을변경할수있습니다.

일반적으로이전버전과의호환성이특별히필요하지않는한가장최신버전(이경우 1.7버전)을사용해야합니다.최신버

전에는새로운기능이모두포함되어있습니다.하지만널리배포되는문서를만들경우,모든사용자가문서를보고인쇄할

수있도록 Acrobat 5(PDF 1.4)또는 Acrobat 6(PDF 1.5)을선택하는것이좋습니다.

다음표는서로다른호환성설정을사용하여작성한 Adobe PDF파일의몇가지기능을비교한것입니다.

사용자정의 PDF설정공유
Adobe PDF사전설정정의를저장하거나다시사용할수있습니다.또한결과파일사본을다른사용자에게전송하여사용

자정의사전설정을공유할수도있습니다.사본을전송받은사용자는이를자신의컴퓨터에설치된 Distiller응용프로그램

에추가할수있습니다.

참고: PDF설정파일의확장자는 .joboptions입니다.사용자정의사전설정파일은 Windows의경우 Documents and

Settings/[사용자이름]/Application Data/Adobe/Adobe PDF/Settings에, Mac OS의경우사용자/[사용자이름]/라이브

러리/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings에저장됩니다.

❖ 사용자정의 PDF설정파일을메뉴에추가하려면다음중하나를수행합니다.

• .joboptions파일을 Distiller창으로끕니다.

Acrobat 4.0(PDF 1.3)  Acrobat 5.0(PDF 1.4) Acrobat 6.0(PDF 1.5) Acrobat 7.0(PDF 1.6)및
Acrobat 8(PDF 1.7)

Acrobat 3.0및 Acrobat Reader

3.0이상에서 PDF를열수있습
니다.

Acrobat 3.0및 Acrobat Reader

3.0이상에서 PDF를열수있습
니다.그러나이후버전의특정
기능은사용할수없거나표시
되지않을수있습니다.

Acrobat 4.0및 Acrobat Reader

4.0이상에서대부분의 PDF를
열수있습니다.그러나이후버
전의특정기능은사용할수없
거나표시되지않을수있습니
다.

Acrobat 4.0및 Acrobat Reader

4.0이상에서대부분의 PDF를
열수있습니다.그러나이후버
전의특정기능은사용할수없
거나표시되지않을수있습니
다.

라이브투명효과를사용하는
아트워크를포함시킬수없습
니다.투명도는 PDF 1.3으로변
환하기전에모두병합해야합
니다.

아트워크에서라이브투명도
의사용을지원합니다. Acrobat

Distiller기능은투명도를병합
합니다.

아트워크에서라이브투명도
의사용을지원합니다. Acrobat

Distiller기능은투명도를병합
합니다.

아트워크에서라이브투명도
의사용을지원합니다. Acrobat

Distiller기능은투명도를병합
합니다.

레이어가지원되지않습니다. 레이어가지원되지않습니다. Illustrator CS및이후버전또는
InDesign CS및이후버전등과
같이레이어가사용된 PDF문
서의생성을지원하는응용프
로그램에서 PDF를작성할때
레이어를보존합니다.

Illustrator CS및이후버전또는
InDesign CS및이후버전등과
같이레이어가사용된 PDF문
서의생성을지원하는응용프
로그램에서 PDF를작성할때
레이어를보존합니다.

8색재의 DeviceN색상공간이
지원됩니다.

8색재의 DeviceN색상공간이
지원됩니다.

최대 31색재의 DeviceN색상
공간이지원됩니다.

최대 31색재의 DeviceN색상
공간이지원됩니다.

멀티바이트글꼴을포함할수
있습니다. Distiller는포함시글
꼴을변환합니다.

멀티바이트글꼴을포함할수
있습니다.

멀티바이트글꼴을포함할수
있습니다.

멀티바이트글꼴을포함할수
있습니다.

40비트 RC4보안이지원됩니
다.

128비트 RC4보안이지원됩니
다.

128비트 RC4보안이지원됩니
다.

128비트 RC4및 128비트
AES(Advanced Encryption

Standard)보안이지원됩니다.
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• Acrobat Distiller에서 [설정] > [Adobe PDF설정추가]를선택한다음복사된 .joboptions파일을찾아선택하고 [열기

]를클릭합니다.

해당설정파일이 [기본설정]메뉴에서선택된옵션으로나타납니다.

이미지압축및다운샘플링

PostScript파일을 PDF로변환할때텍스트와라인아트같은벡터개체를압축하고이미지를압축및다운샘플링할수있습

니다.라인아트는수식으로표현되며주로 Adobe Illustrator와같은그리기프로그램으로만듭니다.컬러,단색또는회색

명암이미지는픽셀로설명되며 Adobe Photoshop과같은응용프로그램이나스캔을통해작성됩니다.단색이미지에는페

인트프로그램으로만든대부분의흑백일러스트레이션과 1비트의이미지깊이로스캔한이미지가포함됩니다.

다운샘플하거나픽셀수를줄이면이미지에서정보가삭제됩니다. Distiller에서는평균다운샘플링,바이큐빅다운샘플링또

는서브샘플링과같은보간방법을지정하여픽셀삭제방식을결정합니다.사용자가선택한설정에맞추어압축및다운샘플

링을통해세부사항과정밀도를그대로유지하면서 PDF의크기를크게줄일수있습니다.

Distiller에서는파일을처리할때일반적으로압축설정을파일전체의이미지에적용합니다.하지만각이미지마다압축및

다운샘플링방법을다르게지정할수도있습니다.

PDF에서다양한압축및다운샘플링방법사용

PDF를작성하기전,다양한접근법을사용하여 PDF에삽입할각이미지마다다른압축및다운샘플링옵션을적용할수있

습니다.

• Distiller를사용하기전에 Adobe Photoshop를사용하여기존이미지파일을리샘플링하고압축합니다. Distiller에서

PDF를만들려는경우에는압축및다운샘플링또는서브샘플링을선택하지않도록주의하십시오.

• 서로다르게처리할문서의각부분에대해별도의 PostScript파일을만들고다른압축옵션을사용하여각부분을디스틸

링합니다.그런다음 Distiller를사용하여파일들을단일 PDF에병합합니다.

• Adobe Photoshop과같은아트응용프로그램에서컬러,회색명암및단색이미지를작성할경우,그응용프로그램내에

서각이미지를저장할때사용할압축및다운샘플링설정을선택합니다.

• PostScript파일의이미지앞에Distiller매개변수를삽입합니다.이방법을사용하여문서의모든이미지를서로다르게

처리할수있습니다.이방법은 PostScript프로그래밍에대한지식이필요하므로가장어려운방법입니다.매개변수사용

에대한자세한내용은 Adobe웹사이트의 Acrobat SDK설명서페이지(영문)에서다운로드할수있는설명서를참조하

십시오.

참고:삽입된 Distiller매개변수를적용하려면 Distiller의 [Adobe PDF설정]대화상자에서 [고급]패널의 [PostScript파

일에서 Adobe PDF설정무시허용]을선택합니다.이옵션은 Adobe PDF대화상자에서선택한설정보다우선합니다.

압축방법

Distiller에서는텍스트와라인아트에는 ZIP압축이적용되고,컬러및회색명암이미지에는 ZIP또는 JPEG압축이적용되

고,단색이미지에는 ZIP, CCITT그룹 3이나 4,또는실행길이압축이적용됩니다.

http://www.adobe.com/go/partner_public_acrobat_sdk_doc_kr
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각아트유형에적합한압축방법
A. ZIP B. JPEG C. CCITT D.실행길이

다음압축방법중에서선택할수있습니다.

ZIP ZIP압축은단색이나반복패턴의넓은영역이있는이미지와반복패턴을포함하는흑백이미지를압축할경우효과적

입니다. Acrobat은 8비트 ZIP압축만지원합니다(손실없음).다시말해,데이터를제거해서파일크기를줄이는것이아니

기때문에이미지품질이영향을받지않습니다.

참고: ZIP필터를 Adobe에서구현할수있는것은 Jean-loup Gailly와 Mark Adler의 zlib패키지덕분입니다.그들의아낌

없는지원에감사드립니다.

JPEG 연속톤사진과같은회색명암또는컬러이미지에적합합니다. JPEG는손실이있습니다.다시말해,이미지데이터가

제거되어이미지품질이저하될수있지만정보손실을최소화하면서파일크기를줄입니다. JPEG압축은데이터를제거하

므로 ZIP압축보다파일크기를훨씬작게만들수있습니다.

CCITT 단색비트맵이미지에만사용할수있습니다. CCITT(Consultative Committee on International Telegraphy and

Telephony)압축은흑백이미지와 1비트심도이미지로스캔된이미지에적합합니다.그룹 4는대부분의단색이미지를최적

으로압축하는범용압축방법입니다.그룹 3은대부분의팩스장치에서사용되며단색이미지를한번에한줄씩압축합니다.

실행길이 하얀부분이나검은부분이많은이미지의경우최상의결과를얻을수있습니다.

A

C D

Sales Plan

Kahili Mountain Coffee

B
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글꼴

글꼴포함및대체

글꼴제공업체에서포함허가를설정한글꼴만포함할수있습니다.글꼴을포함하면사용자가파일을보거나인쇄할때글꼴

이대체되지않으며텍스트가원래글꼴로표시됩니다.아시아언어에일반적으로사용되는글꼴형식인 CID글꼴이문서에

없는경우글꼴을포함해도파일크기가조금밖에커지지않습니다. InDesign문서를 PDF로내보낼때또는 Acrobat에서

글꼴을포함하거나대체할수있습니다.

전체글꼴을포함하거나파일에사용된문자의서브세트만포함할수있습니다.하위세트를설정하면사용자정의글꼴이름

이만들어지고인쇄시글꼴과글꼴메트릭이사용됩니다.예를들어, Adobe Garamond®글꼴을사용하는문서를작성했을

경우인쇄서비스업체에서그글꼴이없어도해당글꼴로보거나인쇄할수있습니다. Type 1및TrueType글꼴은PostScript

파일로제공되거나, Distiller에서사용하는글꼴위치중하나에서사용가능하거나포함이제한되지않은경우포함시킬수

있습니다.

참고:일부경우 PostScript드라이버를통해출력된 TrueType글꼴은검색,복사,잘라내기,붙여넣기가불가능합니다

(Acrobat).이러한문제를최소화하려면파일에사용된 TrueType글꼴을시스템에서사용할수있도록, PostScript파일을

만든시스템과같은시스템에서 Acrobat을사용하도록합니다.

글꼴공급업체의설정으로인해글꼴을포함할수없어서 PDF를열거나인쇄할때원본글꼴을사용할수없을경우멀티플

마스터서체로임시대체되어누락된 Serif글꼴은 AdobeSerifMM으로표시되고,누락된 Sans-Serif글꼴은

AdobeSansMM으로표시됩니다.

[복수마스터]서체는확장또는압축되어원본문서의줄과페이지나누기가유지되도록할수있습니다.대체글꼴이원래문

자의모양과항상일치할수는없습니다.특히필기서체와같이일반적이지않은원본문자의경우에는더그렇습니다.

참고:아시아텍스트의경우 Acrobat은설치된아시아언어키트의글꼴이나해당시스템에서비슷한글꼴을사용합니다

(Acrobat).일부언어의글꼴이나알수없는인코딩의글꼴은대체될수없습니다.이경우해당텍스트는파일에글머리기

호로표시됩니다.

통상적으로사용되는문자가아닌경우(왼쪽)대체글꼴이일치하지않음(오른쪽)

Distiller를사용하여글꼴액세스및포함
PostScript파일을 PDF로변환할때 PDF에적절한정보를삽입하려면 Distiller가파일의글꼴에액세스해야합니다.

Distiller는 PostScript파일에서 Type 1, TrueType및OpenType글꼴을먼저검색합니다.글꼴이 PostScript파일에포함

되어있지않으면 Distiller는추가글꼴폴더를검색합니다. Windows에서 Distiller는다음글꼴폴더를검색합니다.

• Acrobat폴더의 /Resource/Font

• /Windows/Fonts

Mac OS에서 Distiller는다음글꼴폴더를검색합니다.

• Acrobat폴더의 /Resource/Font

• /Users/[사용자이름]/Library/Fonts

• /Library/Fonts

• /System/Library/Fonts



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

93

Acrobat을설치하면중국어,일본어및한국어글꼴의너비전용버전이포함되어있기때문에 Distiller는 Acrobat에있는

이글꼴에액세스할수있습니다.이러한글꼴을컴퓨터에서사용할수있도록해야합니다. Windows에서 Acrobat을설치

할때는 [전체설치]를선택하거나, [사용자정의설치]를선택한후 [아시아언어지원]옵션을선택합니다. Mac OS에서는

아시아언어글꼴이자동으로설치됩니다.

PostScript파일글꼴포함에대한자세한내용은 PostScript파일을만드는데사용한응용프로그램및프린터드라이버와

함께제공된설명서를참조하십시오.

참고: Distiller에서는 Type 32글꼴을지원하지않습니다.

로컬글꼴없이 PDF미리보기
로컬컴퓨터에서는사용할수있지만 PDF에는포함되어있지않은글꼴이적용된텍스트의경우기본글꼴로대체하여인쇄

미리보기를작성할수있습니다.이렇게하면이러한로컬글꼴을 PDF에포함할것인지여부를결정하여원하는보기로문

서를나타낼수있습니다.

1 Acrobat에서 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat 8] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 [범주]아래에서 [페이지표시]를선택하고 [로컬글꼴사용]을선택해제합니다.

참고:글꼴을대체할수없으면해당글꼴의텍스트는글머리기호로표시되고오류메시지가표시됩니다.

Distiller글꼴검색에더많은폴더추가
Distiller에서는기본글꼴폴더뿐아니라다른글꼴폴더를지정하여검색할수도있습니다.

1 다음중하나를수행하여 Acrobat Distiller를시작합니다.

• Acrobat에서 [고급] > [Acrobat Distiller]를선택합니다.

• 바탕화면,시작메뉴(Windows)또는Dock(Mac OS)에서Acrobat Distiller아이콘또는바로가기를클릭하거나두번

클릭합니다.

2 [설정] > [글꼴위치]를선택합니다.대화상자에 Distiller에서글꼴을검색할폴더목록이표시됩니다.이폴더는하드드

라이브나네트워크에있을수있습니다.

Distiller에서는글꼴폴더이름왼쪽에폴더아이콘을표시하여폴더의사용가능여부를나타냅니다.아이콘이나타나지않

거나 X표시가된아이콘이폴더이름과함께나타나면폴더에연결되지않은것이므로 연결을다시설정해야 합니다.

3 글꼴폴더를추가하려면 [추가]를클릭하고추가할폴더를선택한후 [확인]을클릭하거나(Windows) [폴더선택]을클릭

합니다(Mac OS).

참고:이동한글꼴폴더를Distiller에서액세스할수있도록하려면이대화상자를사용하여이전위치에있는폴더를제거한

후새위치에추가합니다.

4 글꼴폴더를제거하려면폴더를선택한후 [제거]를클릭합니다.

5 PostScript 3글꼴모음의글꼴과같은이름을가진 TrueType글꼴을제외하려면 [표준 PostScript글꼴의트루타입버전

무시]옵션을선택합니다.

6 [확인]을클릭합니다.

PostScript글꼴이름찾기
[Adobe PDF설정]대화상자의 [글꼴]패널에글꼴이름을직접입력해야하는경우 PDF를사용하여글꼴이름의정확한

글자를찾을수있습니다.

1 임의의응용프로그램을사용하여글꼴이사용된한페이지짜리문서를만듭니다.

2 문서에서 PDF를작성합니다.

3 Acrobat에서 PDF를열고 [파일] > [속성] > [글꼴]을선택합니다.

4 [글꼴정보]대화상자에나타나는글꼴이름을맞춤법,대/소문자,하이픈등을정확하게사용하여기록해둡니다.
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4장: PDF컨텐트결합

페이지크기및방향에관계없이여러형식으로만들어진다른유형의파일을포함하는복잡한 PDF(Portable Document

Format)파일은 Acrobat 8을이용하면매우쉽게만들수있습니다.

원하는정보만을포함하고사용자의필요를충족시키도록잘정리되고,단일화되어있으며,효과적인문서에포함하기위해

예상할수있는 PDF변경또한쉽습니다.

빠른시작

다음항목은 PDF결합및통합요소추가를위한일반적인작업에대한간략한개요를제공합니다.

여러파일로하나의 PDF작성
여러유형의파일을하나의 PDF로쉽게병합할수있습니다.

1 [파일결합] 을클릭한다음 [파일추가]를클릭합니다.

2 결합할파일을선택하고 [파일추가]를클릭합니다.

3 파일순서를원하는대로조정한다음파일크기및변환설정을선택합니다.

4 [다음]을클릭하고 [단일 PDF로파일병합]을선택한다음 [작성]을클릭합니다.

파일을병합하는대신파일의 PDF패키지를작성할수도있습니다.

참조

98페이지의 “병합된 PDF및 PDF패키지작성”

PDF를하나의패키지에구성
PDF패키지를사용하면관련된내용의여러 PDF를개별성을유지하면서하나의 PDF로구성할수있습니다.

1 [파일결합] 을클릭한다음 [파일추가]를클릭합니다.

2 결합할파일을선택하고 [파일추가]를클릭합니다.

3 파일순서를원하는대로조정한다음파일크기및변환설정을선택합니다.

4 [다음]을클릭하고 [PDF패키지로파일조합]을선택한다음 [작성]을클릭합니다.

참조

98페이지의 “병합된 PDF및 PDF패키지작성”

결합할파일목록수정

파일을결합할때파일세트를조정하기위한여러옵션을사용할수있습니다.

1 [파일결합] 을클릭하고 [파일추가]를클릭한후원하는파일을추가합니다.

2 파일목록을수정하거나목록에서파일을제거하려면파일을선택한후다음중하나를수행합니다.

• [위로이동] 또는 [아래로이동] 을클릭하거나파일을새위치로끕니다.

• [페이지선택]을클릭하여페이지서브세트를포함시킵니다.단추이름은파일유형에따라다를수있습니다.

• [제거]를클릭하거나 Delete키를누릅니다.
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참조

98페이지의 “병합된 PDF및 PDF패키지작성”

머리말및꼬리말추가

PDF전체에하나의머리말과꼬리말을추가하거나,페이지마다서로다른머리말과꼬리말을선택적으로적용할수있습니

다.

1 [문서] > [머리말및꼬리말] > [추가]를선택합니다.메시지가나타나면 [새항목추가]를클릭합니다.

2 글꼴및여백설정을지정합니다.

3 머리말및꼬리말텍스트상자에원하는텍스트를입력합니다.상자아래의단추를클릭하여페이지번호또는날짜를삽

입합니다.

머리말및꼬리말설정을저장하여나중에다시사용할수있습니다.

참조

102페이지의 “머리말과꼬리말추가및편집”

워터마크추가

워터마크는 PDF내용의앞이나뒤에삽입되는텍스트나이미지입니다.

1 [문서] > [워터마크] > [추가]를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 원하는텍스트를입력하고글꼴특성을설정합니다.

• [파일]을클릭하고원하는파일을찾아선택합니다.

3 회전,불투명도,비율및위치를지정합니다.

워터마크설정을저장하여나중에다시사용할수있습니다.예를들어, "초안"이라는워터마크를저장하여모든검토용 PDF

에추가할수있습니다.

참조

106페이지의 “워터마크추가및편집”

배경추가

배경은 PDF에서내용뒤에배치되는이미지나색상입니다.

1 [문서] > [배경] > [추가/교체]를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [시작색상] >견본색상을클릭한다음배경색상을선택합니다.

• [파일]을클릭하고원하는이미지파일을찾아선택합니다.

3 위치,불투명도,비율및위치를설정합니다.

배경설정을저장하여나중에다시사용할수있습니다.예를들어,회사로고를저장하여공식문서에추가할수있습니다.

참조

104페이지의 “배경추가및편집”
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페이지회전

PDF의모든페이지나선택한페이지를회전할수있습니다.

1 [문서] > [페이지회전]을선택합니다.

2 회전방향과페이지범위를지정합니다.

3 [회전]메뉴에서원하는옵션을선택합니다.

페이지를임시회전하려면 [보기] > [보기회전] > [시계방향으로]또는 [시계반대방향으로]를선택합니다.

참조

109페이지의 “페이지회전”

페이지삭제

파일을결합한후필요없는페이지나빈페이지를삭제할수있습니다.

1 (선택사항)탐색창에서 [페이지]단추 를클릭하고삭제할페이지를선택합니다.

2 [문서] > [페이지삭제]를선택합니다.

3 [선택]을클릭하여선택한페이지를삭제하거나 [시작]을클릭하여범위를지정합니다.

원본 PDF의사본을유지하려면 [저장]대신 [다른이름으로저장]을사용하여새문서를저장해야합니다.

참조

110페이지의 “페이지삭제또는교체”

페이지교체

PDF를신속하게업데이트하기위해개별페이지를교체할수있습니다.

1 [문서] > [페이지교체]를선택합니다.

2 교체페이지가있는문서를선택하고 [선택]을클릭합니다.

3 원본문서에서교체할페이지를지정합니다. [교체]아래에서시작교체페이지를지정합니다.

링크와책갈피등원본페이지와연결되어상호작용하는요소는삭제되지않습니다.

참조

110페이지의 “페이지삭제또는교체”

페이지번호다시매기기

페이지번호를다시매기는경우 [페이지]패널과도구모음에표시되는번호만변경됩니다.문서페이지에표시되는번호를

변경하려면머리말또는꼬리말을추가합니다.

1 [페이지]단추 를클릭하고 [옵션]메뉴에서 [페이지번호]를선택합니다.

2 번호를적용할페이지를지정합니다.

3 번호형식,접두어(해당될경우),시작번호를지정합니다.

이전섹션의번호형식스타일을계속사용할수도있습니다.

참조

112페이지의 “페이지번호다시매기기”



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

97

PDF로파일결합

다른유형의파일결합

다양한유형의파일을 Adobe PDF로변환할수있다는것은모두알고있을것입니다.이외에도여러파일을변환할때해당

파일들이함께유지되도록파일을그룹화할수도있습니다.예를들어,특정프로젝트와관련된텍스트문서,전자메일,스프

레드시트, CAD도면, PowerPoint프레젠테이션등의문서를하나의 PDF또는 PDF패키지로결합할수있습니다.파일결

합마법사를사용하면원본문서에서특정페이지나스프레드시트또는슬라이드등으로변환대상을제한할수있습니다.

여러파일을포함하는 PDF에는다음세가지유형이있습니다.

병합된 PDF 병합된 PDF(변환된문서가순차적인페이지로 PDF에삽입됨)를생성하기위해다양한형식의여러파일을변

환할수있습니다.

PDF패키지 파일결합마법사를사용하여다양한유형의여러파일을 PDF패키지로변환할수있습니다.각파일이별도로

나타나며고유의페이지가매겨진 PDF구성요소입니다.구성요소파일에서도개별보안설정,양식기능,기본보기,디지털

서명등이그대로유지됩니다. Windows의경우전자메일응용프로그램에서 PDFMaker를사용하여Outlook또는 Lotus

Notes전자메일메시지및메시지폴더를 PDF패키지로보관할수있습니다.

다른파일에포함된 PDF PDF를 InDesign또는Word문서와같이OLE(Object Linking and Embedding)를지원하는다

른형식의파일에삽입할수있습니다.

참조

65페이지의 “전자메일메시지를 PDF로변환(Windows)”

PDF패키지정보
PDF패키지는다양한응용프로그램에서다양한파일형식으로작성된여러개의파일을변환하여하나의통합 PDF로병합

한것입니다.원본파일은개별 ID를유지하지만하나의 PDF패키지파일에포함됩니다.각구성요소파일은 PDF패키지에

있는다른구성요소파일과독립적으로열고,읽고,편집하고,서식을지정할수있습니다.

PDF패키지는파일결합마법사를사용하는경우 [시작]창에서 [작업]도구모음을시작하거나, [파일] > [파일결합]명령

을시작하여만들수있습니다. Windows의경우Outlook및 Lotus Notes에서 Acrobat PDFMaker를사용하여전자메일

메시지를 PDF로변환하거나이전버전의 Acrobat에서작성된 PDF전자메일보관파일을마이그레이션할때 PDF패키지

를작성할수있습니다.

다음과같이상황에따라여러파일을일반 PDF로병합하는것보다 PDF패키지를사용하는것이효과적인경우가있습니다.

추가및삭제 해당파일에서가져온모든페이지를찾아서선택하지않고도구성요소문서를쉽게추가하거나제거할수있습

니다.

보기 구성요소파일은새창으로열리지않기때문에 [열기]또는 [저장]대화상자로인한중단없이구성요소파일을신속

하게보면서변경할수있습니다.

편집중 다른구성요소 PDF에영향을주지않고 PDF패키지내에서개별 PDF를변경할수있습니다.예를들어,다른구성

요소문서와독립적으로특정 PDF의페이지번호매김을변경하거나,디지털서명을하고,서로다른보안설정등을선택할

수있습니다.또한구성요소의이름을바꿀수도있습니다.

배포 PDF패키지는하나의파일이기때문에다른사용자와공유하여다른사용자가모든구성요소를사용하도록할수있습

니다.

정렬 PDF패키지의구성요소 PDF는범주의한분류아래에나열되며이러한범주분류를추가,삭제및숨기거나사용자정

의할수있습니다.그런다음범주이름을클릭하면목록이정렬됩니다.

인쇄 [파일]메뉴의 [인쇄]명령에는현재열려있는문서, PDF패키지의모든문서또는 PDF패키지목록에서선택한여러

구성요소문서를인쇄할수있는명령이포함되어있습니다.

검색 [고급검색]창에는현재열려있는문서, PDF패키지의모든문서또는 PDF패키지목록에서선택한여러구성요소문

서를검색할수있는옵션이포함되어있습니다.
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다른형식통합 PDF가아닌파일을 PDF로변환하지않고기존 PDF패키지에추가할수있습니다.이렇게하려면바탕화면

, Microsoft탐색기또는 Mac OS Finder에있는파일을열어놓은 PDF패키지의구성요소목록으로끌어놓으면됩니다.

단, PDF가아닌파일은패키지의 PDF에대해제공되는이점을모두활용할수는없습니다.

원본파일과의독립성 기존 PDF를패키지에추가한경우에도 PDF패키지의원본파일은 PDF를작성할때변경되지않습니

다. PDF패키지에서 PDF를변경해도 PDF를작성한원본파일은변경되지않습니다.구성요소의누락이나연결해제의위

험없이컴퓨터나네트워크상의원하는위치로 PDF패키지를이동할수있습니다.

다시사용 동일한원본파일을여러 PDF패키지에포함하거나변환할수있습니다.

PDF패키지에는다음두가지제한사항이있습니다. PDF패키지를표현마법사를사용하여검토하거나데이터수집작업과

정에서전송할수없습니다.

참고: PDF패키지는 Acrobat문서분류함에서작성한컬렉션과는완전히다릅니다.문서분류함의컬렉션은폴더구조에서

저장된위치에관계없이관련PDF를찾을수있는간단한도구입니다. PDF패키지는컴퓨터의한위치에저장되는실제PDF

파일입니다.또한,다른 PDF에첨부된 PDF는 PDF패키지와동일한이점을제공하지않습니다.

참조

24페이지의 “PDF패키지의구성요소보기,정렬및검색”

65페이지의 “전자메일메시지를 PDF로변환(Windows)”

290페이지의 “PDF패키지의문서인쇄”

병합된 PDF및 PDF패키지작성
파일결합마법사에서선택한설정에따라파일을하나의 PDF로병합할지아니면 PDF패키지로결합할지가결정됩니다.

1 [파일] > [파일결합]을선택하거나 [작업]도구모음에서 [파일결합] 을클릭합니다.

PDF가현재열려있는경우포함된파일목록에해당 PDF가나타납니다.

2 파일결합마법사에서다음중하나또는모두를수행합니다.

• 개별파일을추가하려면 [파일추가] 를클릭하고,필요한경우파일을찾아서선택한다음 [파일추가]를클릭합니다.

필요한경우이과정을반복하여다른위치에있는파일을추가합니다.

• 특정위치의모든파일을선택하려면 [폴더추가] 를클릭하고해당폴더로이동하여선택한다음 [확인]을클릭합니다

.필요한경우이과정을반복합니다.

• 다른세션에서 PDF로결합한파일을선택하려면, [파일다시사용] 을클릭합니다.왼쪽목록에서미리만든 PDF를선

택한후오른쪽목록에서포함하고자하는구성요소문서를선택합니다.이전에파일결합마법사를사용한적이없는경

우,이단추를사용할수없습니다.

• 현재열려있는다른 PDF를추가하려면 [열린파일추가]를클릭하고해당 PDF를선택합니다.

• (Windows) Windows탐색기로부터파일또는폴더를추가하려면해당파일을끌어서파일결합마법사에놓거나선택

된항목을마우스오른쪽단추로클릭하고 [Acrobat에서지원되는파일결합]을선택합니다.

암호로보호된파일이있을경우해당암호를입력하라는메시지가나타납니다.

하나의파일을여러번추가할수있습니다.예를들어,한파일을여러파일간의전환페이지로사용하거나빈페이지를

추가하기위해빈파일을사용할수있습니다.

3 파일목록을사용하여다음을수행합니다.

• 목록에서파일순서를재정렬하려면파일을선택한후목록에서위로또는아래로끌어옮깁니다.또는파일을선택하고 [

위로이동]또는 [아래로이동]을클릭합니다.

• 목록에서파일을제거하려면파일이름을선택하고 [제거]를클릭합니다.

• 여러페이지로구성된원본파일의일부만변환하려면파일을두번클릭하거나파일을선택한후 [페이지선택]단추를클

릭합니다.자세한내용은아래참고를참조하십시오.미리보기에서파일유형에따라달라지는대화상자의내용에따라

검토및페이지를선택한후 [확인]을클릭합니다.미리보기에서문서를직접편집하지마십시오.
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참고: [선택]단추의이름은파일유형에따라다릅니다. PDF및Word문서인경우에는 [페이지선택]이라는단추가나타납

니다. PowerPoint파일인경우에는 [슬라이드선택]단추가, Excel파일인경우에는 [시트선택]단추가나타납니다.

4 아래관련단원의설명을참조하여적절한파일크기와변환옵션을선택합니다.

5 [다음]을클릭한후다음중하나를수행합니다.

• 파일을 PDF의순차적인페이지로결합하려면 [단일 PDF로파일병합]을선택합니다.

• 여러파일을 PDF패키지로결합하려면 [PDF패키지로파일조합]을선택합니다.그런다음 [Adobe템플릿사용]또는 [

첫번째문서사용]중에서표지옵션을선택합니다.

참고:디지털서명,보안설정또는 XML양식이포함되어있는파일을선택하면 [단일 PDF로파일병합]을선택할지를묻는

경고메시지가나타납니다.이경우파일을 PDF패키지로결합하는것이좋습니다.목록에나열된첫번째파일이 PDF패키

지인경우에도표지가수정되므로경고메시지가표시됩니다.

6 필요한경우 [위로이동], [아래로이동]및 [제거]단추를사용하여파일순서를최종적으로조정한다음 [작성]을클릭합

니다.

상태대화상자에파일변환진행상태가표시됩니다.경우에따라서는원본응용프로그램이자동으로시작되었다가종료될

수있습니다.

7 변환이완료되면미리보기축소판을확인합니다.내용을변경하려면마법사에서 [뒤로]단추를클릭하여내용을변경한

다음계속합니다.

8 [저장]을클릭하고병합된 PDF또는 PDF패키지의이름과위치를선택합니다.

새패키지의기본이름은 Package [n]입니다.

참조

65페이지의 “전자메일메시지를 PDF로변환(Windows)”

80페이지의 “Adobe PDF변환설정”

변환설정

변환설정은다른파일형식에서 PDF로변환될모든파일에적용됩니다.파일결합마법사에서사용가능한세가지옵션은

각기다른세가지의변환사전설정을적용합니다.

[편집] > [기본설정]을선택하고 [범주]에서 [PDF로변환]을선택한후,사용할설정을지정하여변환기본설정을사용자

정의할수있습니다.

작은파일크기 낮은품질의 JPEG형식을사용하여큰이미지를화면해상도에맞게줄이고이미지를압축합니다.화면표시,

전자메일및인터넷에적합합니다.

참고:원본파일이이미 PDF인경우 [작은파일크기]옵션은해당파일에 [파일크기축소]기능을적용합니다. [기본파일크

기]또는 [큰파일크기]옵션이선택된경우에는적용되지않습니다.

기본파일크기 비즈니스문서를안정적으로보고인쇄하는데적합한 PDF를작성합니다.

큰파일크기 고품질인쇄변환사전설정을적용합니다.

옵션단추 다음과같은옵션이포함되어있는 [변환설정옵션]대화상자를엽니다.

• 항상액세서빌러티및리플로우활성화 작은화면장치사용자및장애가있는사용자를위해가독성을향상시킵니다.

• Adobe PDF에항상책갈피추가 다양한파일형식의기존책갈피를 Adobe PDF책갈피로변환합니다.

참고:여러파일을하나의 PDF로병합하여작성한 PDF에는 PDF에서개별문서를인쇄하거나삭제하는데사용할수있는

구조화된책갈피가있습니다.책갈피를사용하여원본구성요소파일을독립적인 PDF로추출할수도있습니다.

PDF패키지에사용자정의표지추가
각 PDF패키지는표지를포함하며표지는파일을열때마다표시됩니다.일반적으로표지는패키지를읽는사용자에게도움

이되는지침과정보를제공합니다.기본표지는 Adobe템플릿이며,이 Adobe템플릿은 PDF패키지보기에대해간략히논

의합니다.
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표지는 PDF구성요소목록에표시되지않습니다.그러나 PDF패키지탐색막대의 [표지]단추 를클릭하여표지로돌아

갈수있습니다.

1 선택한제작응용프로그램을사용하여표지를생성합니다.

2 Acrobat에서 [파일] > [파일결합]을선택한다음일반적인절차로파일,폴더,페이지선택을진행한후변환옵션을선택

하고 [다음]을클릭합니다.반드시사용자정의표지를파일중하나로포함한후 [다음]을클릭해야합니다.

3 [PDF패키지로파일조합]을선택합니다.

4 사용자정의표지원본파일을선택하고파일이목록의상단에표시될때까지끌거나 [위로이동]단추를클릭합니다.

5 [표지선택]에서 [첫번째문서사용]을선택한후 [작성]을클릭합니다.

6 변환이완료되면 [저장]을클릭하고 PDF패키지파일의위치와이름을지정합니다.

PDF패키지에서구성요소파일추출
1 구성요소파일목록에서추출할파일을선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 화면을완전히채우지않도록 Acrobat창크기를조정한후바탕화면, Windows탐색기또는 Finder에파일을끌어놓습

니다.

• PDF패키지탐색막대에서 [옵션] > [다른이름으로저장]을선택하고추출된파일의위치와이름을선택합니다.

• 마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [옵션] > [다른이름으로저장]을선택하고추출된

파일의위치와이름을선택합니다.

참조

24페이지의 “PDF패키지의구성요소보기,정렬및검색”

PDF패키지편집
PDF패키지편집작업에는패키지레벨에서의변경작업이포함됩니다.예를들어,구성요소파일을추가또는제거하거나

구성요소정렬이용이하도록새로운범주를설정할수있습니다.

패키지내의 PDF구성요소편집에는 PDF변경에사용되는것과동일한기술이포함되며,이러한기술들은도움말내의다

른곳에서설명됩니다.

참조

235페이지의 “텍스트및개체편집”

102페이지의 “통합페이지요소추가”

PDF패키지에변환되지않은파일추가

1 PDF패키지탐색막대에서 [옵션] > [파일추가]를선택하고추출된파일의위치와이름을선택합니다.또는마우스오른

쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [파일추가]를선택합니다.

2 PDF패키지를열고, Acrobat창이화면을완전히채우지않도록조정합니다.

3 바탕화면, Windows탐색기또는 [찾기]창에서 PDF패키지에추가할파일을선택한후Acrobat작업영역의구성요소

파일목록으로끌어놓습니다.

PDF패키지에 PDF추가

❖ 다음중하나를수행합니다.

• Windows탐색기또는 Finder에서 현재열려있는 PDF패키지에추가할 PDF를선택하고구성요소파일목록으로끌

어놓습니다.
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• PDF패키지탐색막대에서 [옵션] > [파일추가]를선택하거나마우스오른쪽단추로클릭또는 Control키를누른채로

클릭한후 [파일추가]를선택합니다.그런다음추가할파일을찾아서선택합니다.

PDF패키지에서구성요소파일제거

❖ 열린 PDF패키지의구성요소파일목록에서제거할파일을선택한다음 [삭제]를누르거나 [옵션] > [파일삭제]를선택

합니다.

PDF목록범주사용자정의

1 다음중하나를수행합니다.

• PDF패키지탐색막대에서 [옵션] > [패키지속성]을선택합니다.

• PDF패키지탐색창에서범주창을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [패키지속성]

을선택합니다.

2 [추가]를클릭하고 [필드추가]대화상자에새범주에대한이름을입력합니다.

3 [패키지속성]대화상자에서원하는대로내용을변경합니다.

• 범주가표시되는순서를변경하려면해당범주를선택하고범주가원하는순서대로표시될때까지 [위로]또는 [아래로]를

클릭합니다.

• 범주를숨기려면해당체크상자의선택을취소하거나,범주를선택한후 [숨기기]를클릭합니다.

• 범주를표시하려면해당체크상자를선택하거나,범주를선택한후 [표시]를클릭합니다.

• 범주를제거하려면범주를선택한후 [삭제]를클릭합니다.

• PDF정렬을위한기본범주를변경하려면 [정렬기준]메뉴에서다른범주이름을선택합니다.

• 정렬순서를설정하려면 [오름차순]또는 [내림차순]을선택합니다.

• PDF목록의기본위치를지정하려면 [처음보기]메뉴에서 [위쪽], [왼쪽]또는 [최소화됨]을선택합니다.

• PDF패키지를다시열때마다현재표시된 PDF를열려면 [컬렉션을열때현재문서표시]를선택합니다.

참고:패키지속성을변경하면전체 PDF패키지에적용되며 PDF패키지를여는다른사용자가볼수있습니다.

현재열린구성요소 PDF의범주항목편집

1 구성요소파일목록에서편집할파일을선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• PDF패키지탐색막대에서 [옵션] > [값편집] > [범주이름]을선택합니다.

• 범주막대또는선택한구성요소파일을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [값편집

] > [범주이름]을선택합니다.

3 [범주이름]편집대화상자에서선택한구성요소파일의해당범주에텍스트를입력합니다.

PDF를다른 PDF에삽입
1 결합파일의기본으로사용할 PDF문서를열고 [문서] > [페이지삽입]을선택합니다.

2 대상문서에삽입할 PDF를선택하고 [선택]을클릭합니다.

3 [페이지삽입]대화상자에서문서를삽입할위치를지정하고(PDF의첫번째,마지막또는원하는페이지앞이나뒤) [확

인]을클릭합니다.

4 원본 PDF를그대로별도의파일로두려면 [다른이름으로저장]을선택하고병합된 PDF의새이름을입력합니다.

추가하려는 PDF의바탕화면아이콘을열린 PDF의 [페이지]패널위치로바로끌어서기존 PDF를현재열린 PDF에추

가할수도있습니다.
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PDF를다른문서에연결된파일로삽입
PDF를 InDesign또는Word파일과같이OLE(Object Linking and Embedding)를지원하는다른유형의파일로통합할

수있습니다.이러한파일을 OLE컨테이너문서라고합니다.나중에원본 PDF를변경하는경우컨테이너응용프로그램의

OLE기능은원본 PDF의변경내용을반영하여컨테이너문서의포함된파일을업데이트할수있습니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• OLE컨테이너응용프로그램의 [개체삽입]명령또는 [하이퍼링크삽입]명령을선택합니다.

• Acrobat에서는 [편집] > [파일을클립보드로복사]를선택한다음,컨테이너응용프로그램에서선택하여붙여넣기명령

을선택합니다.

통합페이지요소추가

머리말과꼬리말추가및편집

머리말과꼬리말은 PDF전체에서페이지여백에일관된정보를표시합니다.예를들어,날짜,자동페이지번호,전체문서제

목,작성자이름등의정보를표시할수있습니다.

한 PDF에서머리말과꼬리말을다르게표시할수있습니다.예를들어,홀수페이지에는오른쪽에페이지번호를표시하는

머리말을추가하고짝수페이지에는왼쪽에페이지번호를표시하는머리말을추가할수있습니다.이러한각머리말은개별

적으로추가해야합니다.

머리말과꼬리말은바로적용하거나,정의한후저장하여나중에다시사용할수있습니다.머리말과꼬리말을적용한후 PDF

에서편집하거나바꾸거나삭제할수있습니다.머리말과꼬리말을적용하기전에미리보기에서확인한후페이지의다른부

분과겹치지않도록해당여백을조정할수있습니다.

머리말은페이지의위쪽에나타나고 꼬리말은페이지의아래쪽에나타납니다.

머리말과꼬리말정의및적용

PDF에하나이상의머리말/꼬리말세트를추가하여페이지에전체적용하거나선택적용할수있습니다.각각의머리말/꼬

리말세트는 [머리말및꼬리말추가]대화상자에서서로다른세션에적용해야합니다.머리말과꼬리말은페이지번호매김

,현재날짜등과같이자동으로생성된정보와서식을포함할수있습니다.

Kahili Mountain Coffee Company
7/31/06

CONFIDENTIAL 4
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동일한유형의머리말과꼬리말을자주사용하는경우머리말및꼬리말정의를저장하여다른 PDF에바로적용할수있습니

다.

1 [문서] > [머리말및꼬리말] > [추가]를선택합니다.메시지가나타나면 [새항목추가]를클릭합니다.

2 머리말및꼬리말의글꼴,입력크기,텍스트색상및텍스트밑줄긋기에대한기본설정을선택합니다.

참고:텍스트속성은이설정정의에포함된모든머리말및꼬리말항목에적용됩니다. [머리말및꼬리말추가]대화상자의

동일한세션에서개별머리말또는꼬리말텍스트상자에서로다른설정을적용할수는없습니다.

3 세개의머리말텍스트상자와꼬리말텍스트상자를사용하여해당위치에표시할텍스트를입력한후다음을수행합니다.

• 작성날짜를추가하려면머리말또는꼬리말텍스트상자중하나를클릭하고 [날짜삽입]단추를클릭합니다.

• 페이지번호를자동으로매기려면머리말또는꼬리말텍스트상자중하나를클릭하고 [페이지번호삽입]단추를클릭합

니다.

• 자동입력항목의서식을선택하려면 [페이지번호및날짜형식]단추를클릭하고사용할 [날짜형식], [페이지번호형식

], [시작페이지번호]설정을선택합니다.

참고:날짜및페이지번호에텍스트를조합하여사용할수있습니다.한항목에여러행의텍스트를추가할수도있습니다. [

왼쪽], [가운데], [오른쪽]상자에입력한텍스트는각각왼쪽,가운데,오른쪽에맞춰정렬됩니다.

머리말및꼬리말페이지범위제한

4 머리말및꼬리말이표시되는페이지를지정하려면 [페이지범위옵션]단추를클릭하고다음을수행합니다.

• 머리말및꼬리말을특정페이지범위에만표시하려면 [시작페이지]를선택하고시작및끝페이지번호를입력합니다.

• 머리말및꼬리말을서로마주하는페이지의한쪽페이지에만표시하려면 [서브세트]메뉴에서 [짝수페이지만]또는 [홀

수페이지만]옵션을선택합니다.머리말과꼬리말이표시되는페이지를특별히제한하지않으려면기본설정인 [범위내

의모든페이지]를그대로사용합니다.

5 필요한경우 [미리보기]영역에서결과를확인하면서 [위쪽], [아래쪽], [왼쪽], [오른쪽]옵션의값을변경하여머리말및

꼬리말의여백을조정합니다.

겹침을방지하려면 [모양옵션]단추를클릭하고 [문서의텍스트및그래픽을덮어쓰지않도록문서축소]를선택합니다.

PDF를더큰형식으로인쇄할때크기또는위치를그대로유지하려면 [여러페이지크기에인쇄할때머리말/꼬리말텍

스트위치와크기를일정하게유지]를선택합니다.

6 [페이지미리보기]옵션으로각 PDF페이지를표시하여 [미리보기]영역에서결과를확인합니다.

7 (선택사항)대화상자위쪽에서 [설정저장]을클릭하고,머리말및꼬리말설정을설명하는이름을입력한다음 [확인]을

클릭합니다.그런다음 [확인]을다시클릭하여머리말과꼬리말을 PDF에적용합니다.

머리말또는꼬리말을더추가하려면이절차를반복하면됩니다.
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머리말및꼬리말업데이트

업데이트는가장최근에추가된머리말및꼬리말세트를적용합니다.

1 [문서] > [머리말및꼬리말] > [업데이트]를선택합니다.

2 원하는사항을변경합니다.

다른머리말및꼬리말추가

1 [문서] > [머리말및꼬리말] > [추가]를선택한다음표시되는메시지에서 [새항목추가]를클릭합니다.

미리보기는기존의모든머리말및꼬리말을보여줍니다.

2 머리말및꼬리말텍스트상자에텍스트를입력하여미리보기에서페이지의전체머리말과꼬리말이업데이트되는지확
인하면서 머리말과꼬리말을추가할수있습니다.

3 원하는경우미리보기에서업데이트를다시확인하여새서식옵션을선택합니다.

모든머리말및꼬리말바꾸기

1 [문서] > [머리말및꼬리말] > [추가]를선택한다음메시지가표시되면 [기존항목교체]를클릭합니다.

2 머리말및꼬리말텍스트상자에텍스트를입력합니다.

3 필요한경우서식옵션을선택합니다.

참고:이과정은 Acrobat 7또는 Acrobat 8에서추가된머리말및꼬리말에만적용됩니다.

모든머리말및꼬리말제거

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 모든머리말과꼬리말을제거하려면 [문서] > [머리말및꼬리말] > [제거]를선택한다음확인메시지가표시되면 [예]를

클릭합니다.

• 하나의머리말및꼬리말을추가한후바로삭제하려면 [편집] > [머리말/꼬리말취소]를선택합니다.

참고:이과정은 Acrobat 7또는 Acrobat 8에서추가된머리말및꼬리말에만적용됩니다.

배경추가및편집

배경은페이지에서텍스트또는이미지의뒤에나타납니다.단색과같이간단한배경을사용할수도있고,이미지를배경으로

사용할수도있습니다. PDF의특정페이지(한페이지또는페이지범위)에만배경을선택적으로적용할수있습니다. PDF는

페이지당배경을하나씩만지원하지만,페이지별로는배경이다를수있습니다.
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배경추가전과추가후

배경추가,교체또는편집

1 [문서] > [배경] > [추가/교체]를선택합니다.

참고:현재문서가이미배경을가지고있다는메시지가나타나면 [배경교체]를클릭합니다.새로운배경을페이지의제한된

범위에적용하려는경우이전배경은해당범위밖의페이지에변경되지않은채로남아있습니다.

2 (선택사항)개별페이지에배경을선택적으로적용하려면 [페이지범위옵션]을클릭한후 [시작페이지]를선택하고시작

및끝페이지번호를입력한다음 [서브세트]옵션을선택하여홀수페이지,짝수페이지또는모든페이지에배경을적용합니

다.

3 [원본]에서는배경으로사용할항목을지정합니다.

• 앞세션에서저장한배경과배경옵션을다시사용하려면 [저장된설정]메뉴에서해당항목을선택합니다.

• 단색배경을적용하려면 [시작색상]을선택합니다.그런다음색상견본 을클릭하여색상피커를열고,색상견본이나

사용자정의색상을선택합니다.

• 이미지를사용하려면 [파일]을선택합니다.그런다음 [찾아보기]를클릭하고사용할이미지파일을찾아서선택합니다.

참고:배경이미지로는 PDF, JPEG및 BMP파일만사용할수있습니다.

4 필요한경우배경의모양과위치를조정합니다.

• 여러페이지의파일에서특정이미지를선택하려면 [페이지번호]에해당페이지번호를입력합니다.

• 전체크기표시에대한특정비율로이미지파일을표시하려면 [절대비율]에값을입력합니다.

• 배경이미지또는색상영역을회전하려면 [회전]에값을입력합니다.

• 배경이미지또는색상에투명도를제공하려면 [불투명도]슬라이더를왼쪽으로끌거나백분율값을입력합니다.

• 배경이미지의크기를PDF페이지크기에대한백분율로조정하려면 [대상페이지에상대적으로비율지정]을선택합니다.

• 인쇄하거나화면에표시할때배경을표시하거나숨기려면 [모양옵션]을클릭하고적용할항목을선택합니다.

• 배경이미지또는색상영역의위치를변경하려면페이지의위쪽,가운데또는아래쪽부터의 [세로거리]값과페이지의왼

쪽,가운데또는오른쪽부터의 [가로거리]값을입력합니다.
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5 [확인]을클릭한후페이지범위의일부페이지에대해배경이이미정의되어있다는메시지가나타나면 [확인]을클릭합

니다.

최근편집된배경이미지업데이트

배경으로사용중인원본이미지파일이변경된경우이전버전을제거한후새버전을다시추가하지않고 PDF를업데이트

하여새이미지버전을표시할수있습니다.

1 [문서] > [배경] > [업데이트]를선택합니다.

2 [확인]을클릭하거나다른배경옵션을배경하고 [확인]을클릭합니다.

참고:이과정은 Acrobat 7또는 Acrobat 8에서추가된배경에만적용됩니다.

PDF페이지에서배경제거

❖ 다음중하나를수행합니다.

• PDF의일부페이지에서만배경을제거하려면 [문서] > [배경] > [추가/교체]를선택합니다.그런다음 [페이지범위옵션

]을클릭하고페이지번호와 [서브세트]옵션을입력하여배경을적용할페이지를지정합니다.

• 모든페이지에서배경을제거하려면 [문서] > [배경] > [제거]를선택하고 [확인]을클릭하여제거를확인합니다.

• 배경을추가한후바로모든페이지에서해당배경을제거하려면 [편집] > [배경추가취소]를선택합니다.

워터마크추가및편집

워터마크는기존문서내용의앞또는뒤에표시되는텍스트나이미지로서,스탬프와유사합니다.예를들어,중요한정보가

들어있는페이지에 "대외비"이라는워터마크를적용할수있습니다. PDF하나에워터마크를여러개추가할수있으며,각

워터마크가표시되는페이지또는페이지범위를지정할수도있습니다.

참고:스탬프와달리워터마크는 PDF페이지에고정요소로통합됩니다.스탬프는일종의 PDF주석이며, PDF를읽는다른

사용자가텍스트주석을열어서보거나이동하고변경및삭제할수있습니다.

워터마크추가전과추가후
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워터마크추가또는교체

한 PDF에워터마크를여러개추가할수있지만,각워터마크를개별적으로추가해야합니다.

1 [문서] > [워터마크] > [추가]를선택합니다. PDF에하나이상의워터마크가이미포함되어있는경우메시지가나타납니

다.이경우추가워터마크를작성하려면 [새항목추가]를선택하고,모든기존워터마크를새워터마크로교체하려면 [기존

항목교체]를선택합니다.

2 (선택사항)개별페이지에워터마크를선택적으로적용하려면 [페이지범위옵션]을클릭한후 [시작페이지]를선택하고

시작및종료페이지번호를입력한다음 [서브세트]옵션을선택하여홀수페이지,짝수페이지또는모든페이지에워터마크

를적용합니다.

3 [원본]옵션을지정합니다.

• 텍스트워터마크를작성하려면 [텍스트]를선택하고,텍스트상자에워터마크로표시할텍스트를입력한다음글꼴,글꼴

크기,글꼴색상,밑줄및단락정렬옵션을필요에따라조정합니다.

• 이미지를워터마크로사용하려면 [파일]을선택합니다.그런다음 [찾아보기]를클릭하고사용할이미지파일을찾아서선

택한다음 [열기]를클릭합니다.파일에이미지를포함하는페이지가여러개일경우 [페이지번호]위쪽및아래쪽화살표

를클릭하여원하는페이지를선택합니다.

참고:워터마크로는 PDF, JPEG및 BMP이미지만사용할수있습니다.

4 이미지워터마크의크기를변경하려면다음중하나를수행합니다.

• 원본이미지파일의실제크기를기준으로워터마크의크기를조정하려면대화상자 [원본]영역의 [절대비율]옵션에백

분율을입력합니다.

• PDF페이지치수를기준으로워터마크의크기를조정하려면대화상자 [모양]영역의 [대상페이지에상대적으로비율지

정]에백분율을입력합니다.

5 필요한경우텍스트또는이미지워터마크의모양을조정합니다.

• 워터마크를회전하려면회전각도를선택하거나사용자정의값을입력합니다.

• 워터마크에투명도를적용하려면 [불투명도]슬라이더를끌거나백분율을입력합니다.

• 페이지내용을기준으로워터마크를겹쳐놓으려면 [페이지내용뒤에나타남](페이지내용을워터마크위에겹쳐인쇄)또

는 [페이지내용앞에나타남](워터마크를페이지내용앞에겹쳐인쇄)을선택합니다.

• 워터마크를표시할시기를지정하려면 [모양옵션]을클릭하고 [인쇄할때표시]및 [화면에표시될때표시]를선택하거나

선택을해제합니다.

• 크기가서로다른페이지를포함하는 PDF에서워터마크의표시를제어하려면 [모양옵션]을클릭하고 [여러페이지크기

에인쇄할때워터마크텍스트위치와크기를일정하게유지]를선택하거나선택을해제합니다.

6 페이지의왼쪽,오른쪽,가운데,위쪽또는아래쪽부터워터마크까지의세로거리와가로거리를입력하여워터마크를표

시할위치를지정합니다.

워터마크업데이트

1 [문서] > [워터마크] > [업데이트]를선택합니다.

2 워터마크를변경한후 [확인]을클릭합니다.

중요: PDF하나에워터마크가여러개있는경우이절차를수행하면추가한첫번째워터마크만업데이트되고다른모든워

터마크는제거됩니다.이절차를완료한후워터마크를업데이트하지않으려는경우즉시 [편집] > [워터마크취소]를선택합

니다.

워터마크제거

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 모든페이지에서모든워터마크를제거하려면 [문서] > [워터마크] > [제거]를선택하고 [확인]을클릭하여제거를확인합

니다.

• 워터마크를추가한후모든페이지에서해당워터마크를즉시제거하려면 [편집] > [워터마크취소]를선택합니다.
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페이지오려내기

[페이지오려내기]대화상자에서는페이지의보이는영역을조정할수있습니다.이기능을사용하여다양한크기의페이지

로구성된 PDF에서일관성을유지할수있습니다.

페이지를오려내도정보는삭제되는것이아니라숨겨지는것이므로파일크기는줄어들지않습니다.

PDF인쇄를준비할경우 [오려내기]대화상자에서 PDF페이지의 [아트], [트림]및 [재단물림]영역을변경할수있습

니다.문서창에서이러한영역에표시를나타내려면 [페이지표시기본설정]에서 [아트,트림,재단물림상자표시]옵션

을선택합니다.이옵션에액세스하려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하

고 [범주]에서 [페이지표시]를선택합니다.

페이지내용주위의빈영역오려내기

1 [문서] > [페이지오려내기]를선택합니다.

2 [여백컨트롤]에서 [흰여백제거]를선택합니다.

한페이지이상오려내기

1 [문서] > [페이지오려내기]를선택합니다.

2 팝업메뉴의왼쪽위모서리에서 [오려내기상자]를선택한상태에서 [위쪽], [아래쪽], [왼쪽]및 [오른쪽]에대한 [여백컨

트롤]값을조정합니다.

축소판페이지표시의검은색사각형은오려낸페이지의조정된경계를나타냅니다.

3 (선택사항)팝업메뉴에서 [아트상자], [트림상자]및 [재단물림상자]를차례로선택하여각 [여백컨트롤]값을조정합

니다.조정된경계는축소판페이지표시에각각빨간색,녹색,파란색사각형으로표시됩니다.

4 [페이지크기변경]에서 PDF에적합한다른옵션을선택합니다.

5 대화상자오른쪽하단영역의 [페이지범위]에서다음을수행합니다.

• PDF의모든페이지를오려내려면 [모두]를선택합니다.

• 한페이지또는일련의페이지범위를오려내려면 [시작]을선택하고 [시작]및 [끝]옵션에페이지번호를입력합니다.

• 홀수또는짝수페이지만오려내려면 [적용]메뉴에서 [홀수페이지만]또는 [짝수페이지만]을선택합니다.홀수또는짝

수를제한하지않으려면 [짝수또는홀수페이지]를선택한상태로둡니다.

참고:일련의페이지범위를오려내도록선택한경우홀수또는짝수페이지설정은해당범위내에서만적용됩니다.일련의

페이지범위를선택하지않은경우해당설정이문서의모든페이지에적용됩니다.

[오려내기]속성은기본적으로선택되어있으므로지정하는여백값에따라최종 [오려내기]경계가결정됩니다.대화상자의

미리보기영역에선택한각속성이서로다른색의상자로표시됩니다.모든속성을한번에보려면 [모든상자표시]를선택

합니다.조정하려는각속성을선택합니다.

오려내기도구로페이지오려내기

1 [도구] > [고급편집] > [오려내기도구]를선택합니다.

2 오려낼페이지를포함하도록사각형을끕니다.필요한경우페이지가원하는크기로될때까지오려내기사각형의모서리

핸들을끕니다.

3 오려내기사각형의내부를두번클릭합니다.

[페이지오려내기]대화상자가열리고,오려내기사각형의여백측정값과오려낼페이지가표시됩니다. [확인]을클릭하기전

에대화상자에서다른항목을선택하여이러한설정을무시하거나다른옵션을적용할수있습니다.

페이지오려내기대화상자설정

모든상자표시 페이지축소판에 [오려내기상자], [아트상자], [트림상자]및 [재단물림상자]를각각나타내는검은색,빨간

색,녹색,파란색사각형을표시합니다.두개이상의여백이일치하는경우해당색상의선만표시됩니다.

오려내기상자 페이지가표시되거나인쇄될때포함될페이지내용의경계를정의합니다. JDF설정등에서다르게지정하지

않은한이오려내기경계는출력매체에서페이지내용이배치되는방식을결정합니다.
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아트상자 흰여백을포함하여,페이지의내용으로간주되는부분을정의합니다.

트림상자 트리밍후의최종페이지크기를정의합니다.

재단물림상자 전문인쇄시용지트림및접지를위한클리핑패스를정의합니다.인쇄표시는재단물림영역의바깥쪽에위

치합니다.

흰여백제거 아트워크경계를따라페이지를오려냅니다.이옵션은 PDF로저장된프레젠테이션슬라이드의가장자리를트

리밍할때유용합니다.

0으로설정 오려내기여백을 0으로복원합니다.

선택되돌리기 [오려내기]도구로선택한오려내기여백으로되돌립니다.

오려내기실행취소

PDF를오려내도정보는삭제되는것이아니라숨겨지는것이므로파일크기는줄어들지않습니다.페이지크기를재설정하

여페이지와해당내용을원래상태로복원할수있습니다.

1 다음중하나를선택하여 [페이지오려내기]대화상자를엽니다.

• [문서] > [페이지오려내기]

• [페이지]패널의 [옵션]메뉴에있는 [페이지오려내기]

2 여백을원래크기로재설정합니다.

PDF의페이지재배치

페이지회전

문서의모든페이지나선택한페이지를회전할수있습니다.한번에 90도회전됩니다.

1 다음방법중한가지를사용하여 [페이지회전]대화상자를엽니다.

• [문서] > [페이지회전]을선택합니다.

• [페이지]패널의 [옵션]메뉴에서 [페이지회전]을선택합니다.

2 [방향]에대해 시계반대방향으로 90도,시계방향으로 90도또는 180도와같이회전각도와방향을선택합니다.

3 [페이지]에서모든페이지,선택한페이지또는페이지범위를회전할지지정합니다.

4 [회전]메뉴에서짝수페이지,홀수페이지또는둘모두를지정한다음페이지회전방향을선택합니다.

페이지의보기를일시적으로변경하려면 [보기] > [보기회전] > [시계방향으로]또는 [시계반대방향으로]를선택합니

다.원본페이지방향은다음번에 PDF를열때복원됩니다.

PDF에서페이지추출
추출은 PDF의선택한페이지를다른 PDF에서재사용하는과정입니다.추출된페이지는내용뿐아니라원본페이지내용과

관련된모든양식필드,주석및링크를포함합니다.

추출과정도중에추출된페이지를원본문서에남겨두거나제거할수있습니다.이는잘라내어붙여넣기또는복사하여붙여

넣기과정과비슷하지만페이지단위로이뤄집니다.

참고:페이지와관련된책갈피또는기사스레드는추출되지않습니다.

1 Acrobat에서 PDF를열고 [문서] > [페이지추출]을선택합니다.

2 추출할페이지범위를지정합니다.

3 [페이지추출]대화상자에서 [확인]을클릭하기전에다음중하나이상을수행합니다.

• 원본문서에서추출된페이지를제거하려면 [추출후페이지삭제]를선택합니다.

• 각추출된페이지를단일페이지 PDF로작성하려면 [페이지를개별파일로추출]을선택합니다.
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• 원본페이지를문서에두고모든추출된페이지를포함하는하나의 PDF를작성하려면두체크상자모두선택해제된상

태로둡니다.

4 삭제를확인하는메시지가표시되면 [예]를클릭하여원본 PDF에서추출된페이지를삭제하거나 [아니오]를클릭하여 [

페이지추출]대화상자로돌아갑니다.

추출된페이지는페이지: [원본문서이름]-[n]이라는이름의새문서에표시됩니다.

참고: PDF문서의작성자는보안을설정하여페이지를추출하지못하도록지정할수있습니다.문서의보안설정을보려면 [

파일] > [속성]을선택한다음 [보안]을선택합니다.

참조

100페이지의 “PDF패키지에서구성요소파일추출”

페이지이동또는복사

페이지축소판을사용하여페이지를문서내에서또는문서간에복사하거나이동할수있습니다.

[페이지]패널에서페이지축소판을끌면 PDF에서표시될위치를나타내는막대가다른축소판근처에표시됩니다.축소판

이단일열로표시된경우에는축소판의위또는아래에막대가나타나고,페이지축소판이두열이상으로표시된경우에는

축소판의왼쪽또는오른쪽에막대가나타납니다.

참고:태그가있는책갈피는시각장애인용장치와같이판독장치의판독순서에영향을줍니다.태그가있는책갈피는 PDF

의페이지시퀀스를변경하지않습니다.

참조

101페이지의 “PDF를다른 PDF에삽입”

205페이지의 “태그,액세서빌러티,읽기순서및리플로우정보”

페이지축소판을사용하여 PDF내에서페이지이동또는복사

1 [페이지]단추를클릭하여 [페이지]패널을열고하나이상의페이지축소판을선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 페이지를이동하려면해당페이지축소판의페이지번호상자나페이지축소판자체를새위치로끕니다.페이지축소판의

새위치를나타내는막대가나타납니다.페이지번호가다시매겨집니다.

• 페이지를복사하려면페이지축소판을두번째위치로 Ctrl키를누른채로끌거나 Option키를누른채로끕니다.

페이지축소판을사용하여두 PDF사이에서페이지이동또는복사

1 두 PDF를모두열고나란히표시합니다.

2 두 PDF의 [페이지]패널을열고다음중하나를수행합니다.

• 페이지를복사하려면페이지축소판을대상 PDF의 [페이지]패널로끕니다.페이지가문서에복사되고페이지번호가다

시매겨집니다.

• 한페이지를 PDF에서제거하고다른 PDF에삽입하려면페이지축소판을선택하고대상 PDF의 [페이지]패널로 Ctrl키

를누른채로끌거나 Option키를누른채로끕니다.페이지가대상문서에삽입되고원본문서에서삭제되며, 페이지번

호가다시매겨집니다.

페이지삭제또는교체

전체 PDF페이지를다른 PDF페이지로교체할수있습니다.원본페이지의텍스트와이미지만교체됩니다.링크와책갈피

등원본페이지와연결되어상호작용하는요소는영향을받지않습니다.마찬가지로이전에교체페이지와연결되었던책갈

피와링크도교체되지않습니다.그러나주석은교체되어문서의기존주석과결합됩니다.

페이지를삭제또는교체한후에는 [파일크기축소]명령을사용하여재구성된문서의이름을변경하고가장작은크기로저

장하는것이좋습니다.
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페이지교체전과교체후.페이지에서책갈피와링크의위치는같습니다.

삭제명령을사용하여페이지삭제

참고:삭제명령은실행취소할수없습니다.

1 [문서] > [페이지삭제]를선택합니다.

2 삭제할페이지범위를입력하고 [확인]을클릭합니다.

모든페이지를삭제할수는없으며적어도한페이지는문서에남겨두어야합니다.

[기본설정]대화상자의 [페이지표시]패널에서 [논리적페이지번호사용]을선택한경우페이지번호를괄호안에입력

하면입력한번호에대응하는논리적번호의페이지를삭제할수있습니다.예를들어,문서의첫페이지의번호가 i일경

우 [페이지삭제]대화상자에서 (1)을입력하면해당페이지가삭제됩니다.

페이지축소판을사용하여페이지삭제

1 [페이지]패널에서페이지또는페이지그룹을선택합니다.

• 축소판의페이지번호상자나페이지축소판을선택합니다.

• 특정범위의페이지축소판을선택하려면 Shift키를누른채축소판을클릭하고,  Ctrl키를누른채로클릭하거나

Command키를누른채로클릭하여선택에추가합니다.또는 Windows에서모든축소판을선택하려면 Ctrl+A를누른

다음유지하려는페이지의선택을해제하려면 Ctrl키를누른채로클릭합니다.

• 페이지축소판그룹주위를마우스로끌어영역을지정합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [페이지]패널의 [옵션]메뉴에서 [페이지삭제]를선택하고 [확인]을클릭합니다.

• [페이지]패널상단에서휴지통아이콘 을클릭합니다.

태그가있는책갈피와연결된자료삭제

1 [책갈피]패널에서삭제할자료에대한태그가있는책갈피를클릭합니다.책갈피를여러개선택하려면 Shift키를누른채

책갈피를클릭합니다.

2 [옵션]메뉴에서 [페이지삭제]를선택합니다.태그있는책갈피와이책갈피에연결된페이지가문서에서삭제됩니다.

페이지내용교체

1 교체할페이지가있는 PDF를엽니다.

2 [문서] > [페이지교체]를선택합니다.
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3 교체페이지가있는문서를선택하고 [선택]을클릭합니다.

4 원본문서에서교체할페이지를 [원본]에입력합니다.

5 [교체]아래에서교체페이지범위의첫번째페이지를입력합니다.마지막페이지는원본문서에서교체되는페이지의수

를기준으로자동으로계산됩니다.

페이지축소판을사용하여페이지교체

1 교체할페이지가있는 PDF를연다음교체페이지가있는 PDF를엽니다.

2 교체페이지가있는 PDF의 [페이지]패널에서페이지또는페이지그룹을선택합니다.

• 교체페이지로사용할페이지축소판의페이지번호상자를선택합니다.

• 인접한여러개의페이지축소판을선택하려면 Shift키를누른채클릭하고, Ctrl키를누른채로클릭하거나 Command

키를누른채로클릭하여선택에추가합니다.

• 페이지축소판그룹주위를마우스로끌어영역을지정합니다.

3 선택한페이지축소판을대상문서의 [페이지]패널로끕니다.교체할첫번째페이지축소판의페이지번호상자바로위

에포인터가위치할때마우스단추를놓아해당페이지를강조표시합니다.

첫번째문서에서선택한페이지가순서대로두번째문서에서선택한같은수의페이지로교체됩니다.

페이지번호다시매기기

문서페이지의페이지번호는페이지축소판아래및 [페이지탐색]도구모음에나타나는페이지번호와항상일치하지는않

습니다. Acrobat에서는문서의첫페이지를 1페이지로하여정수단위로페이지번호가매겨집니다.일부 PDF에는저작권

페이지와목차등의표지항목이있을수있으므로본문페이지가 [페이지탐색]도구모음에표시된번호와일치하지않을수

도있습니다.

인쇄된페이지의번호매기기(위)와논리적페이지번호매기기(아래)비교

여러가지방법으로문서의페이지에번호를매길수있습니다.페이지그룹에 '1, 2, 3, ...', 'i, ii, iii, ...'또는 'a, b, c, ...'등의여

러가지번호매기기스타일을지정할수있으며,접두어를추가하여번호매기기체계를사용자정의할수도있습니다.예를

들어, 1장은 1-1, 1-2, 1-3등으로번호를매기고 2장은 2-1, 2-2, 2-3등으로번호를매길수있습니다.

[페이지번호]명령은 [페이지]패널의페이지축소판에만적용됩니다.머리말및꼬리말기능을사용하면 PDF에실제페

이지번호를새로추가할수있습니다.

1 [페이지]단추를클릭하여 [페이지]패널을연다음 [옵션]메뉴에서 [페이지번호]를선택합니다.

2 페이지범위를지정합니다.선택된페이지는 [페이지]패널에서선택한페이지를나타냅니다.

3 다음중하나를선택하고 [확인]을클릭합니다.

새섹션시작 새번호매기기순서를시작합니다.팝업메뉴에서스타일을선택하고해당단락의시작페이지번호를입력합

니다.필요하면접두어를지정합니다.

선택한페이지앞부분에사용된번호매기기확장 중단하지않고이전페이지에서번호매기기순서를계속할수있습니다.

참조

102페이지의 “머리말과꼬리말추가및편집”
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5장: PDF내보내기

PDF를만든원본파일에대한액세스권한이없는경우에도다른곳에서사용할 PDF에서이미지와텍스트를복사하거나재

사용할수있는형식으로내보낼수있습니다. PDF의이미지를다른형식으로내보낼수도있습니다.

빠른시작

다음은일반적인일부변환작업에대한개요단계입니다.

Word로내보내기
PDF가작성된원본파일이없으면 PDF를 Word문서로저장하여 Word에서편집할수있습니다.

1 [작업]도구모음에서 [내보내기] 를클릭한다음 [Word문서]를선택합니다.

2 [설정]을클릭하여변환옵션을설정합니다.

참고: PDF를 Word형식으로변환하는경우에는결과파일이일부코드정보가손실되어 Word에서작성된파일과동일하

지않을수있습니다.

참조

117페이지의 “PDF를텍스트로내보내기”

HTML또는 XML로내보내기
웹상의 PDF컨텐트를쉽게사용하게하려면 PDF를 HTML또는 XML형식으로변환하면됩니다.

1 [작업]도구모음에서 [내보내기] 를클릭한다음 [HTML웹페이지]또는 [XML 1.0]을선택합니다.

2 [설정]을클릭하여변환옵션을설정합니다.

[내보내기]를클릭하고 [다른형식] > [HTML 3.2]를선택하여 PDF를 HTML 3.2형식으로저장할수있습니다.

참조

114페이지의 “PDF내보내기”

텍스트로내보내기

PDF를 RTF(서식있는텍스트)에액세스가능한텍스트또는일반텍스트로저장할수있습니다. RTF는대부분의서식을그

대로유지합니다.액세스가능한텍스트는주석,양식필드및대체텍스트와같은항목을유지합니다.

1 [작업]도구모음에서 [내보내기] 를클릭하고 [다른형식]을선택한다음원하는텍스트형식을선택합니다.

2 RTF또는일반텍스트로저장하려면 [설정]을클릭하여변환설정을조정합니다.

참조

117페이지의 “PDF를텍스트로내보내기”
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텍스트선택및복사

텍스트의단어,줄또는열을 PDF에서복사할수있습니다.

1 [선택]도구 를사용하여다음을수행합니다.

• 텍스트의처음부터끝까지마우스를끕니다.

• 마우스를두번또는세번클릭하여텍스트의단어또는줄을선택합니다.

2 선택한텍스트옆에표시되는아이콘위로포인터를움직인다음메뉴에서옵션을선택합니다.

텍스트를선택할수없는경우에는이미지또는스캔한문서의일부일수있습니다.

참조

118페이지의 “텍스트선택및복사”

이미지선택및복사

PDF에서클립보드또는다른응용프로그램으로이미지를복사하거나이미지를파일로저장할수있습니다.

1 [선택]도구 를사용하여포인터가십자기호아이콘으로바뀐뒤에이미지를클릭하거나이미지일부를끌어선택합니

다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 선택한이미지를다른응용프로그램의열려있는문서로끕니다.

• 이미지를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하고 [이미지복사]또는 [다른이름으로이미지저

장]을선택합니다.

참조

120페이지의 “이미지복사”

페이지스냅샷생성

모든선택한컨텐트를복사하려면 [스냅샷]도구를사용합니다.이렇게하면텍스트와이미지가모두하나의이미지로복사

됩니다.

1 [도구] > [선택및확대/축소] > [스냅샷도구]를선택합니다.

2 페이지에서드래그하여내용을선택하거나클릭하여전체페이지를복사합니다.

마우스단추를놓으면선택한내용이클립보드에복사됩니다.

참조

120페이지의 “페이지스냅샷생성”

PDF를다른파일형식으로내보내기

PDF내보내기
PDF를여러가지다른파일형식으로저장한다음다른응용프로그램에서해당파일을열어사용할수있습니다.사용가능

한형식에는텍스트와이미지형식이모두포함됩니다. PDF가 Acrobat및 Adobe Reader의이전버전과호환이되도록하

기위해해당 PDF를이전버전의 PDF형식으로다시저장할수있습니다.

1 PDF를연상태에서다음중한가지를수행합니다.

• [작업]도구모음에서 [내보내기]단추 를클릭하고파일형식을선택하거나 [다른형식]을선택합니다.
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• [파일] > [내보내기]를선택하고파일형식을선택합니다.

• [파일] > [다른이름으로저장]을선택하고메뉴에서파일형식을선택합니다.

2 [설정]을클릭하여변환옵션을설정합니다. [설정]단추를사용할없는경우에는선택한형식에사용할수있는옵션이없

다는의미입니다. [확인]을클릭하여설정을적용합니다  [PDF로부터변환]기본설정에서도변환설정을편집할수있습니

다.

참고:이러한변환설정은 [모든이미지내보내기]명령에사용되는설정과별도로저장됩니다.

3 선택한파일형식으로 PDF를내보내려면 [저장]을클릭합니다.

기본적으로원본파일이름이새로운확장자와함께파일이름으로사용되며내보내진파일은원본파일과같은폴더에저장

됩니다. PDF를이미지형식으로저장하면각페이지는별개의파일로저장됩니다.

파일형식옵션

[다른이름으로저장]명령을사용하여 PDF를다른파일형식으로내보낼때각파일형식에는고유변환설정이포함됩니다.

PDF를특정형식으로변환할때마다동일한설정을사용하려는경우 [PDF로부터변환]기본설정에서해당설정을지

정하십시오. [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음왼쪽에서 [PDF로

부터변환]을선택합니다.목록에서파일형식을선택하고 [설정편집]을클릭합니다.기본설정으로돌아가려면언제든지 [

기본]단추를클릭합니다.

PostScript또는 EPS(Encapsulated PostScript)옵션

PDF를인쇄및시험인쇄응용프로그램에서사용할수있는 PostScript로내보낼수있습니다. PostScript파일에는 DSC(

문서구조화관례)주석과Distiller에의해보존된기타고급정보가모두포함됩니다.또한모든 PDF문서에서 EPS파일을

만들어다른응용프로그램에서배치하거나열수있습니다.사용할수있는옵션은문서를 PostScript로변환하는지 EPS로

변환하는지에따라달라집니다. PostScript옵션에대한완전한설명을보려면 293페이지의 “PostScript옵션”을참조하십

시오.

프린터설명파일 PPD(PostScript Printer Description)는특정출력장치에 PostScript파일을올바로포맷하기위해필요

한정보를제공합니다.장치독립은합성(색상비분리) PostScript또는 EPS파일만만듭니다. [Acrobat기본값]은모든유

형의 PostScript를만들기위한시작점및참조를제공하며변환을위한모든기본설정을복원합니다. Adobe PDF 7.0은대

부분의장치와호환이가능합니다.이옵션은 PostScript(PS)형식에서만사용할수있습니다.

ASCII또는이진 이미지데이터의출력형식을지정합니다.이진출력을하면파일크기가작아지지만일부작업과정에서는

이진출력을사용할수없습니다.

PostScript PostScript호환성레벨을지정합니다.언어레벨 3은대상출력장치에서지원되는경우에만사용합니다.언어

레벨 2는다른문서에배치되고해당문서의일부로서색상분판될 EPS파일에적합합니다. EPS파일을 Microsoft응용프

로그램으로가져올때언어레벨 2를사용합니다.

페이지범위 내보낼페이지를지정합니다.파일을 EPS출력물로내보낼때,범위에포함된각페이지는별개의 EPS파일로저

장됩니다.

HTML또는 XML옵션

PDF파일을 HTML또는 XML형식으로내보낼때 PDF의모든이미지는 JPEG형식으로변환됩니다.

인코딩 국제표준을기반으로텍스트문자를표시하는데사용되는이진값을가리킵니다. UTF-8은문자당하나이상의 8비

트바이트를사용하는 Unicode문자표현이고, UTF-16은 16비트바이트를사용하는문자표현입니다. ISO-Latin-1은

ASCII의상위집합에해당하는 8비트문자표현입니다. UCS-4는 4옥텟으로코딩된범용문자세트입니다. HTML/ASCII

는 ANSI에서개발된 7비트문자표현입니다.

[매핑테이블기본값사용]을선택하면 Plug-ins/SaveAsXML/MappingTables폴더에나타나는매핑테이블에정의된기본

문자인코딩이사용됩니다.이매핑테이블은 UTF-8(XML또는 HTML 4.0.1로저장)및 HTML/ASCII(HTML 3.2로저

장)과같은기본문자인코딩을포함하여데이터가출력되는방식의많은특성을지정합니다.

책갈피생성 HTML또는 XML문서의내용에대한책갈피링크를생성합니다.링크는결과HTML또는 XML문서의시작

부분에추가됩니다.
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태그없는파일에대해태그생성 Acrobat 4.0이전버전을사용하여만들어진 PDF과같이태그가지정되지않은파일에태그

를생성합니다.이옵션을선택하지않으면태그없는파일은변환되지않습니다.

참고:태그는변환하는동안에만적용되며변환후에는삭제됩니다.기존파일에서태그있는 PDF파일을만드는경우에는

이방법을사용할수없습니다.

이미지생성 이미지변환방식을제어합니다.변환된이미지파일은 XML및 HTML문서내에서참조됩니다.

하위폴더사용 생성된이미지를저장할폴더를지정합니다.기본값은 [Images]입니다.

접두어사용 동일한이미지파일에대해여러버전이있는경우에는이미지파일이름에추가된접두어를지정합니다.이미지

에는 filename_img_#형식의파일이름이지정됩니다.

출력형식 최종형식을지정합니다.기본값은 JPG입니다.

다운샘플링 이미지파일을지정된해상도로다운샘플링합니다.이옵션을선택하지않으면이미지파일의해상도는원본파

일의해상도와동일하게됩니다.이미지파일은업샘플링되지않습니다.

JPEG및 JPEG2000옵션

사용할수있는옵션은문서를 JPEG로내보내는지 JPEG2000으로내보내는지에따라달라집니다.

회색명암/색상 파일크기와이미지품질의균형이맞도록압축설정을지정합니다.파일크기가작을수록이미지품질도낮아

집니다.

타일크기 압축되는이미지를지정한크기의타일로나눕니다.이미지높이또는너비가타일크기의배수가되지않을경우

부분적으로잘린타일은가장자리에사용됩니다.각타일의이미지데이터는개별적으로압축되고개별적으로압축을풀수

있습니다.기본값 256이권장됩니다.이옵션은 JPEG2000형식의경우에만사용할수있습니다.

형식 파일의표시방식을결정합니다. JPEG형식에만사용가능합니다.

• 기준선(표준) 완전히다운로드되었을때이미지를표시합니다. JPEG형식은대부분의웹브라우저에서인식됩니다.

• 기준선(최적화) 이미지의색상품질을최적화하여더작은파일크기를만들지만모든웹브라우저에서지원되는것은아
닙니다.

• 프로그레시브(3스캔-5스캔) 먼저이미지를저해상도이미지로다운로드하고다운로드가계속진행됨에따라점차품질을
향상시킵니다.

RGB/CMYK/회색명암 출력파일에적용될색상관리유형및 ICC프로파일포함여부를지정합니다.

참고: JPEG및 JPEG2000이미지가포함되어있는 PDF에대해 [다른이름으로저장]또는 [모든이미지내보내기]명령을

사용하여내용을 JPEG이나 JPEG2000형식으로내보내면, Acrobat에서열었을때결과이미지가다르게보일수있습니다

.이미지의색상프로파일이페이지레벨에는포함되어있지만이미지데이터에는포함되어있지않은경우이런상황이발생

합니다.이런경우 Acrobat에서는변환결과저장된이미지로페이지레벨색상프로파일을가져올수없습니다.

색상공간/해상도 출력파일에대한색상공간및해상도를지정합니다. Acrobat에서이러한설정이자동결정되도록할수있

습니다.파일의색상이미지를회색명암으로변환하려면 [회색명암]을선택합니다.

참고: 2400ppi와같은고해상도는페이지크기가작은경우(6.826인치또는 173.380밀리미터이내)에만적합합니다.

PNG옵션

PNG형식은웹에서사용할이미지에적합한형식입니다.

인터레이스 이미지의인터레이스여부를지정합니다.다운로드가완료된후에만웹브라우저에이미지가표시되도록하려면

[없음]을선택합니다.전체이미지파일이다운로드되는동안브라우저에저해상도로표시되도록하려면 [Adam7]을선택합

니다.이렇게하면다운로드시간이단축된느낌을주고보는사람이다운로드가진행되고있다는것을알수있지만파일크

기가늘어납니다.

필터 필터링알고리즘을선택할수있습니다.

• 없음 필터를사용하지않고이미지를압축합니다.색인색상및비트맵모드이미지에권장됩니다.

• 하위 고른가로패턴이나혼합무늬가있는이미지압축을최적화합니다.

• 위로 고른세로패턴이있는이미지압축을최적화합니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

117

• 평균 인접한픽셀의색상값을평준화하여낮은수준의노이즈압축을최적화합니다.

• Paeth 인접한색상값을다시할당하여낮은수준의노이즈압축을최적화합니다.

• 자동선택 하위,위,평균또는 Paeth중이미지에가장적합한필터링알고리즘을적용합니다.어떤필터를사용해야할지

확실하지않을때는 [자동선택]을선택하는것이좋습니다.

RGB/CMYK/회색명암 출력파일에대한색상관리유형및 ICC프로파일포함여부를지정합니다.

색상공간/해상도 출력파일에대한색상공간및해상도를지정합니다. Acrobat에서이러한설정이자동결정되도록할수있

습니다.파일의색상이미지를회색명암으로변환하려면 [회색명암]을선택합니다.

참고: 2400ppi와같은고해상도는페이지크기가작은경우(6.826인치또는 173.380밀리미터이내)에만적합합니다.

TIFF옵션

TIFF는거의모든페인트,이미지편집및페이지레이아웃응용프로그램에서지원하는비트맵이미지형식으로다양한용

도로사용할수있습니다.해상도는자동으로결정됩니다.

단색 압축형식을지정합니다.기본값인 [CCITTG4]를사용하면일반적으로가장작은크기의파일이작성됩니다. [ZIP]압

축을선택해도작은크기의파일이작성됩니다.

참고:일부응용프로그램에서는 JPEG또는 ZIP압축으로저장된 TIFF파일을열수없습니다.이러한경우에는 [LZW]압

축을사용하는것이좋습니다.

RGB/CMYK/회색명암/기타 출력파일에대한색상관리유형을지정합니다.

색상공간/해상도 출력파일에대한색상공간및해상도를지정합니다. Acrobat에서이러한설정이자동결정되도록할수있

습니다.파일의색상이미지를회색명암으로변환하려면 [회색명암]을선택합니다.

참고: 2400ppi와같은고해상도는페이지크기가작은경우(6.826인치또는 173.380밀리미터이내)에만적합합니다.

PDF를텍스트로내보내기
PDF버전의문서가있지만원본응용프로그램파일이없는경우에는텍스트를텍스트편집응용프로그램간의내용교환

표준형식인RTF(서식있는텍스트)또는Microsoft Word형식으로저장할수있습니다.기본적으로 PDF의이미지는 JPEG

형식으로저장됩니다. PDF파일을 RTF나 Word형식으로내보내만들어진텍스트파일은제작응용프로그램의원본파일

과동일하지않습니다.이것은변환도중일부코드정보가손실될수있기때문입니다.

PDF를일반텍스트나액세스가능텍스트로내보낼수있습니다.액세스가능한텍스트는 [읽기]기본설정에선택된읽기순

서기본설정을따르며출력에주석및양식필드가포함됩니다.액세스가능한텍스트에는줄바꿈과같은일부서식도포함

됩니다.문서태그의대체텍스트는이미지와그림대신사용됩니다.일반텍스트는문서의텍스트구조순서를따르며변환에

서모든가공물과그림요소를무시합니다.또한하드하이픈은유지되고소프트하이픈은제거됩니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [작업]도구모음에서 [내보내기]단추를클릭하고 [Word문서]를선택합니다.

• [파일] > [다른이름으로저장]을선택한다음Microsoft Word문서(*.doc),서식있는텍스트(*.rtf),텍스트(액세스가능

)(*.txt)또는텍스트(일반)(*.txt)중에서원하는텍스트형식을선택합니다.

2 [설정]을클릭하고원하는옵션을선택한후 [확인]을클릭하고 [저장]을클릭합니다.

Word및 RTF옵션

일반텍스트옵션목록은 HTML및 XML옵션을참조하십시오.

주석포함 PDF주석을유지합니다.

이미지포함 이미지를최종출력에포함합니다.기본이미지형식은 JPEG입니다.

출력형식 이미지형식을지정합니다.이미지형식으로 JPEG이나 PNG를선택한다음색상공간과해상도옵션을선택합니

다.

색상공간사용 색상공간을지정합니다. [색상]또는 [회색명암]을선택하거나색상공간이자동결정되도록할수있습니다.

해상도변경 이미지를다운샘플링합니다.이옵션을선택하지않으면이미지는 PDF의이미지와같은해상도로만들어집니다.
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다운샘플링 다운샘플링이미지의해상도를지정합니다.이미지는업샘플링되지않습니다.

이미지를다른형식으로내보내기

[파일] > [다른이름으로저장]명령을사용하여모든페이지(텍스트,이미지및벡터개체)를이미지형식으로저장하는것

외에 PDF파일의각이미지도이미지형식으로내보낼수있습니다.

참고:래스터이미지는내보낼수있지만벡터개체는내보낼수없습니다.

1 [고급] > [문서처리] > [모든이미지내보내기]를선택합니다.

2 [모든이미지를다른이름으로내보내기]대화상자에서이미지에대한파일형식을선택합니다.

기본적으로,내보내진이미지파일은원본파일이름을사용합니다.

3 [설정]을클릭합니다.

4 [모든이미지를다른이름으로내보내기설정]대화상자에서해당파일형식에대한파일설정,색상관리및변환설정을

선택합니다.

5 [다음보다작은이미지제외]에서는제외할이미지의최소크기를선택합니다.모든이미지를내보내려면 [제한없음]을선

택합니다.

6 [확인]을클릭하고 [모든이미지를다른이름으로내보내기]대화상자에서 [저장]또는 [확인]을클릭합니다.

PDF컨텐트재사용

텍스트선택및복사

[선택]도구 로 PDF에서수평및수직텍스트또는열을선택할수있습니다. [복사]및 [붙여넣기]명령을사용하면선택

한텍스트를다른응용프로그램으로복사할수있습니다.선택한텍스트위에포인터를놓으면텍스트복사,강조또는밑줄

긋기등의옵션이포함된메뉴가나타납니다.다음에주의하십시오.

• 텍스트를선택할수없는경우에는해당텍스트가이미지의일부일가능성이있습니다.이미지텍스트를 [파일] > [PDF작

성] > [스캐너에서]또는 [문서] > [OCR텍스트인식] > [OCR을사용하여텍스트인식]을사용하여선택할수있는텍스

트로내보냅니다.

• PDF작성자가텍스트복사를제한한경우에는텍스트를선택했을때 [잘라내기], [복사]및 [붙여넣기]명령이흐리게표

시됩니다.

• 복사할텍스트가해당시스템에적용불가능한글꼴을사용하는경우해당글꼴은비슷한글꼴이나기본글꼴로대체됩니
다.

삽입지점에서끝점까지마우스를끌거나(왼쪽)텍스트위에서대각선으로마우스를끌어(오른쪽)텍스트를선택합니다.

참조

172페이지의 “보안 PDF열기”

텍스트에서단어나줄선택

1 선택하고자하는텍스트위로 [선택]도구 를이동합니다.포인터가 I-빔아이콘 으로변경되면다음작업중하나를

수행합니다.

• 선택할텍스트의처음부터끝까지를마우스로끕니다.마우스를클릭하여삽입지점을만든다음 Shift키를누른채다시

클릭하면삽입지점을하나더만들수있습니다.이렇게하면두삽입지점사이의텍스트가선택됩니다.
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• 단어를선택하려면두번클릭합니다.

• 한줄의텍스트를선택하려면세번클릭합니다.

2 선택영역을한문자씩늘리려면 Shift키를누른채화살표키를누릅니다.선택영역을한단어씩늘리려면

Shift+Ctrl(Windows)또는 Shift+Command(Mac OS)를누른채화살표키를누릅니다.

텍스트열선택

1 [선택]도구 를사용하여포인터를텍스트열로이동합니다.포인터모양이상자위에수직막대가겹쳐진모양으로바

뀌면 [선택]도구가열선택모드로바뀐것입니다.

텍스트열위에직사각형모양으로끌면서 Alt키(Windows)또는 Command키(Mac OS)를누르면열선택모드를적

용할수있습니다.

2 텍스트열위로직사각형을끕니다.두열이상의텍스트를선택하려면한열의텍스트시작부분부터원하는텍스트의끝

까지마우스를끕니다.

페이지의모든텍스트선택

1 [보기] > [페이지표시] > [한페이지]를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [편집] > [전체선택]을선택합니다.

• 페이지의모든텍스트를선택한다음 Ctrl+A(Windows)또는 Command+A(Mac OS)를누릅니다.

• 텍스트를네번클릭합니다.이렇게하면페이지레이아웃에관계없이페이지의모든텍스트가선택됩니다.

참고:다른페이지레이아웃을선택하면문서의모든텍스트가선택됩니다.

선택한텍스트복사

1 [선택]도구 를사용하여페이지에서원하는텍스트를선택합니다.

2 다음을수행하여텍스트를복사합니다.

• [편집] > [복사]를선택하여선택한텍스트를다른응용프로그램에복사합니다.

• 선택한텍스트위에포인터를놓고메뉴가나타나면복사를선택합니다.

• 선택한텍스트위에포인터를놓고메뉴가나타나면 [클립보드로복사]또는 [서식과함께복사]를선택합니다.열레이아

웃을유지하는 [서식과함께복사]명령은문서에태그가올바르게지정된경우에만나타납니다.

선택한텍스트위에포인터를계속누르고있으면메뉴가나타납니다.

이렇게복사한텍스트는다른응용프로그램에서만든문서와주석및책갈피에붙여넣을수있습니다.

테이블및차트복사

1 [선택도구] 를사용하여복사하려는표,행또는열을모두강조표시합니다.

2 선택항목을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음아래옵션중한가지를선택합니다.

테이블로복사 테이블을 Excel로복사할때서식을유지합니다. Excel에서 [선택하여붙여넣기]명령을사용하고 [XML스프

레드시트]를선택합니다.

테이블로저장 테이블을새파일로붙여넣을수있습니다.

스프레드시트에서테이블열기 Excel과같은 CSV호환응용프로그램에서테이블을엽니다.
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테이블을 RTF에복사하려면선택한테이블을대상응용프로그램의열려있는문서로끕니다.

이미지복사

[선택]도구를사용하여 PDF의개별이미지를클립보드(Windows만해당),다른응용프로그램또는파일에복사하여붙여

넣을수있습니다.

텍스트가겹쳐있어이미지를선택할수없는경우에는 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac

OS)을선택하고왼쪽에서 [일반]을선택한다음 [선택도구텍스트이전이미지선택]옵션을선택합니다.

1 [선택]도구 를사용하여다음중하나를수행합니다.

• 전체이미지를선택하려면이미지를클릭하거나이미지주위를마우스로끌어영역을지정합니다.

• 이미지의일부를선택하려면포인터를이미지위에놓고십자기호아이콘 이나타나면해당부분의주위를마우스로

끌어영역을지정합니다.

참고:이미지선택을취소하고다시시작하려면선택한이미지외의다른곳을클릭합니다.

2 다음을수행하여이미지를복사합니다.

• [편집] > [복사]를선택한다음 [편집] > [붙여넣기]를선택하여다른응용프로그램의열린문서에이미지를붙여넣습니다.

• 이미지를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭하고이미지를클립보드나새파일로복사할옵

션을선택합니다.

• 선택한이미지를다른응용프로그램의열려있는문서로끕니다.

참조

118페이지의 “이미지를다른형식으로내보내기”

페이지스냅샷생성

[스냅샷]도구를사용하여선택한모든컨텐트(텍스트,이미지또는둘다)를클립보드나다른응용프로그램으로복사할수

있습니다.이렇게하면텍스트와이미지가모두하나의이미지로복사됩니다.

1 [도구] > [선택및확대/축소]를선택하여 [스냅샷도구] 를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 페이지의아무곳이나클릭하여화면에표시된전체내용을캡처합니다.

• 텍스트,이미지또는텍스트와이미지의조합주위를마우스로끌어영역을지정합니다.

• 이미지의일부만복사하려면이미지내에서마우스를끌어영역을지정합니다.

선택된영역의색상은일시적으로반전되어선택영역이강조됩니다.마우스단추를놓으면선택영역이자동으로클립보드

에복사됩니다.다른응용프로그램에문서가열려있는경우 [편집] > [붙여넣기]명령을사용하여복사한선택영역을대상

문서에직접붙여넣을수있습니다.

PDF의모든이미지를저장할수있습니다. 118페이지의 “이미지를다른형식으로내보내기”를참조하십시오.
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6장:검토및주석

검토를위해다른사용자에게원본문서의 PDF버전을보내거나공유된서버에 PDF를게시하여다양한유형의내용을검토

할수있습니다.검토자는주석달기및마크업도구를사용하여 PDF에주석을추가한후주석을보내거나업로드할수있습

니다.

Windows용 Microsoft Word에서문서를만든경우에는주석을원본문서로직접가져와서내용을수정할수있습니다.

빠른시작

다음단계는일반적인검토및주석달기작업에대한간단한개요를제공합니다.

전자메일검토시작

전자메일기반검토를통해검토상태를추적하고받은주석을 PDF에병합할수있습니다.

1 [검토및주석] 을클릭하고 [전자메일검토용으로첨부]를선택합니다.

2 메시지가표시되면 ID정보를입력하여검토자프로파일을만듭니다.

3 화면의지침에따라 PDF를선택하고검토자를초대하고전자메일초대장을보냅니다.

전자메일응용프로그램에서전자메일을자동으로보낼수없는경우에는경고메시지에응답한후전자메일응용프로그램

으로돌아와서메시지를보내야할수도있습니다.

참조

127페이지의 “전자메일기반검토시작”

공유검토시작

공유된검토기능을사용하면 Reader를사용하는검토자를포함하여모든검토자들이검토중다른검토자의주석을보고응

답할수있습니다.

중요:공유검토를수행하려면사용자와검토자가공유된주석서버에대한쓰기권한을가지고있어야합니다.

1 [검토및주석] 을클릭하고 [공유검토용으로보내기]를선택합니다.

2 메시지가표시되면 ID정보를입력하여검토자프로파일을만듭니다.

3 화면의지침에따라서버를선택하거나추가하고, PDF를선택한후검토자를초대하고전자메일초대장을보냅니다.

참조

127페이지의 “공유검토시작”

추가검토자초대

검토를시작한후에도추가검토자를초대할수있습니다.검토자는개시자에게검토자추가를요청하여개시자가모든검토

자를추적하고검토자로부터주석을받았을때알림을받게할수있습니다.

1 [검토및주석] 을클릭하고 [검토추적기]를선택합니다.

2 [내가보낸검토]아래에서원하는 PDF를선택하고 [검토자추가]를클릭합니다.

3 화면의지침에따라전자메일주소를추가한후필요에따라메시지를변경하고초대장을보냅니다.
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참조

129페이지의 “추가검토자초대”

검토추적및관리

검토추적기는사용자가검토용으로보내거나받은모든문서에대한정보를제공합니다.검토추적기를사용하여검토에다

시참가하거나미리알림을보내거나추가검토자를초대합니다.

1 [검토및주석] 을클릭하고 [검토추적기]를선택합니다.

2 왼쪽에서원하는 PDF를선택합니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• 검토에다시참가하려면 PDF를두번클릭합니다.

• 메시지를보내려면 [모든검토자에게전자메일보내기]또는 [개시자에게전자메일보내기]를클릭합니다.

• 추가검토자를초대하려면 [검토자추가]를클릭합니다.

참조

134페이지의 “PDF검토추적”

미팅시작

Adobe Acrobat Connect계정이있는경우,미팅을시작하여웹브라우저에서 PDF를검토할수있습니다.평가판계정을

작성하여미팅을시작할수도있습니다.

참고:일부언어에서는 Acrobat Connect를사용할수없습니다.

1 [작업]도구모음에서 [미팅시작] 을클릭합니다.

2 [로그인]을클릭한다음미팅 URL,로그인이름및암호를입력합니다.또는 [평가판계정작성]을클릭한후화면의지시

를따릅니다.

3 [전자메일초대장보내기]또는 [내화면공유]를클릭합니다.

참조

130페이지의 “미팅시작”

전자메일검토에참가

전자메일검토에서 PDF첨부파일을열면 PDF의변경추적사본이문서메시지막대, [주석보내기]단추및 [주석및마크

업]도구모음과함께열립니다.

중요: PDF를열때서버에연결하라는메시지가표시되면공유검토에초대된것입니다.

1 전자메일응용프로그램에서 PDF첨부파일을엽니다.

2 주석달기도구를사용하여주석을추가합니다.

3 PDF를저장한다음 [주석보내기]를클릭합니다.

참조

131페이지의 “PDF검토”

공유검토에참가

공유 PDF를열면지침이표시된문서메시지막대와주석달기도구도열립니다.

1 PDF첨부파일또는링크를엽니다.
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2 [연결]을클릭하고메시지가표시되면로그인이름과암호를입력합니다.

3 메시지가표시되면사용자의이름,전자메일주소및직위를입력하여검토자프로파일을작성합니다.

4 주석을추가합니다.

5 주석을공유하려면 [주석게시]를클릭합니다.

공유검토에서는모든검토자의게시된주석을볼수있습니다.

참조

131페이지의 “PDF검토”

스티커노트추가

가장일반적인주석유형은스티커노트입니다.

1 [작업]도구모음에서 [검토및주석] 을클릭하고 [스티커노트추가]를선택합니다.

2 팝업노트에주석을입력합니다.주석은노트를닫아도유지됩니다.

3 (선택사항)스티커노트아이콘이나팝업창을새위치로끌어놓습니다.

또한마크업및텍스트편집과같은다른유형의주석도추가할수있습니다.

참조

140페이지의 “스티커노트추가”

편집내용으로텍스트마크업

삽입,삭제또는교체해야할텍스트위치를나타내는편집마크업을추가합니다.

1 [검토및주석] 을클릭하고 [주석및마크업도구] > [텍스트편집도구]를선택합니다.

2 편집할텍스트를선택하거나텍스트를추가할위치에삽입지점을지정합니다.

3 표시되는아이콘위로포인터를이동한다음팝업메뉴에서옵션을선택하거나직접텍스트를입력합니다.

참조

141페이지의 “편집내용으로텍스트마크업”

그리기마크업만들기

그리기마크업도구를사용하여 PDF에선,화살표및모양을추가할수있습니다.

1 [도구] > [주석및마크업]을선택하고원하는도구를선택합니다.

2 PDF에그립니다.예를들어선,화살표또는사각형을그리려면클릭하여끕니다.

3 (선택사항) [선택]도구를사용하여마크업을두번클릭한다음팝업노트에주석을입력합니다.

선색상및너비등과같은속성을변경하려면마크업을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하고 [

속성]을선택합니다.

참조

145페이지의 “선,화살표또는모양추가”
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PDF검토준비

검토유형선택

검토를위해전자메일로 PDF를보낼수도있지만마법사를사용하여관리되는검토를설정하면더쉽습니다.이렇게하면

주석가져오기작업을수행할필요가없으며, Adobe Reader사용자가주석을달수있도록설정하거나검토자응답을직접

추적할필요도없습니다.

참고:공유검토및전자메일기반검토에서Adobe Reader사용자가주석을달수있도록설정하려면Acrobat Professional

이설치되어있어야합니다.

Acrobat에는세가지유형의관리되는검토가포함되어있습니다.검토유형마다특수도구와지침을통해검토자에게 PDF

를배포하는데사용할수있는마법사가제공됩니다.검토추적기는관리되는검토를모두추적합니다.검토추적기를사용하

면 PDF파일과검토및검토참가자에대한정보에액세스할수있습니다.

대부분의문서검토에는공유검토와전자메일기반검토가가장적합합니다.관리되는검토를시작하려면지원되는전자메

일응용프로그램이설치되어있고메일서버에연결되어있어야합니다.공유또는브라우저기반검토에는추가서버소프트

웨어가필요하지않습니다.관리되는검토외에도 Acrobat에서는문서에대한공동작업을수행하기위해다른사용자와데

스크톱을공유할수있는미팅옵션을제공합니다.자세한내용은 130페이지의 “미팅시작”을참조하십시오.

공유검토

공유검토는방화벽을통해원격서버에액세스할수있는그룹에가장적합합니다.공유검토를수행하면참가자가 PDF를

로컬에서검토하는지,전자메일첨부파일로검토하는지또는원격서버에서검토하는지에관계없이다른사용자의주석을

읽고이에응답할수있으므로공동작업이가장원활하게이루어집니다.방화벽외부의검토자도검토에참가할수있습니다

.이경우방화벽외부의검토자가방화벽내의검토자에게주석을보내면방화벽내의검토자가공유 PDF에주석을게시합

니다.

공유검토는모든관리되는검토중에서활성검토에대한가장자세한정보를제공합니다.알림기능을사용하면 Acrobat을

실행하지않은상태에서도새로운주석이있을경우알림을받을수있고, PDF를열때마다최근의모든검토작업에대해알

림을받을수있습니다.게시된주석은서버와로컬하드드라이브에저장되며 Acrobat에서는두곳의주석을정기적으로동

기화하여모든최신주석과변경내용을다운로드합니다.

참고:공유검토에서다른검토자의주석을보려면 Acrobat 8.0또는 Adobe Reader 8.0을사용해야합니다 Acrobat 6.0또

는 7.0을사용하는검토자는전자메일로주석을보내야합니다.공유검토에서는 3D파일에주석을달수없습니다.

공유검토에서 PDF파일은수신자가손쉽게검토에참가하고주석을공유할수있는특별한정보를포함합니다.
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전자메일기반검토

전자메일기반검토는원격서버에액세스할수없거나공동작업으로문서를검토하지않아도되는개별사용자의의견을통

합하려는경우에적합합니다.

전자메일기반검토에서는개시자가전자메일첨부파일로 PDF를검토자에게보냅니다.그러면검토자가 PDF에주석을추

가한후 [주석및마크업]도구모음또는문서메시지막대의 [주석보내기]단추를사용하여문서를반환합니다.개시자는주

석을받아서 PDF사본에병합할수있습니다.

전자메일기반검토에서는기본적으로검토중에는참가자끼리서로의주석을볼수없다는제한이따릅니다.개시자는주석

을받은후에만주석을볼수있습니다.

참고:전자메일기반검토에참가하려면 Acrobat 6.0이상또는 Adobe Reader 7.0이상이설치되어있어야합니다.

전자메일기반검토에서는참가자가개시자에게주석을보내면개시자가 PDF마스터사본에주석을병합합니다.

브라우저기반검토

공유검토와마찬가지로브라우저기반검토는공유서버에액세스할수있는공동작업그룹에적합합니다.검토자는검토과

정중에다른검토자의주석을볼수있습니다.브라우저기반검토에서는개시자가서버에 PDF를업로드한다음검토자에게

전자메일초대장을보냅니다.이전자메일에는클릭시기본브라우저에서 PDF를여는설정파일이포함되어있습니다.검

토자는 [주석및마크업]도구모음의 [주석보내기]단추를클릭하여주석을업로드합니다.이주석은공유서버의주석리포

지토리에저장됩니다.

브라우저기반검토는공유검토와비교해볼때설정및추적도구,네트워크폴더지원등의측면에서얻을수있는장점이적

습니다.뿐만아니라검토자가검토에연결할때마다 Acrobat에서 PDF의모든주석을다운로드해야하므로시간이많이소

요됩니다.따라서공동작업방식으로는공유검토를사용하는것이좋습니다.

참고:브라우저기반검토에참가하려면 Acrobat 6.0이상이설치되어있어야합니다. Adobe Reader사용자는검토에참가

할수없습니다.

브라우저기반검토과정에서는개시자가서버에 PDF를업로드하고검토자에게설정파일을보내며,검토자는다른검토자의주석을볼수있습니다.
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검토시사용할전자메일응용프로그램선택

검토할 PDF및주석을전송하기위해서는전자메일응용프로그램을설치하고메일서버에연결해야합니다. Acrobat에서

는대부분의전자메일응용프로그램을지원합니다.시스템에전자메일응용프로그램이두개이상설치된경우, Acrobat

에서 PDF를첨부파일로보낼때기본응용프로그램이시작되지않을수도있습니다.시작할응용프로그램을지정하려면

다음중하나를수행합니다.

• [제어판]에서 [인터넷옵션]을두번클릭합니다(Windows). [인터넷속성](또는 [인터넷등록정보])대화상자에서 [프

로그램]탭을선택한후원하는전자메일응용프로그램을선택합니다.변경내용을적용하려면Acrobat을다시시작해야

합니다.

• 전자메일응용프로그램에서 MAPI설정을변경합니다(Windows). Adobe Reader는 MAPI(Messaging Application

Program Interface)를사용하여전자메일응용프로그램과통신합니다.대부분의전자메일응용프로그램은 MAPI설

정을통해이러한통신을처리합니다.전자메일응용프로그램을구성하는방법에대한자세한내용은전자메일응용프

로그램의도움말을참조하십시오.

• 메일에서 [메일] > [기본설정]을선택하고 [일반]을선택한다음 [기본전자메일프로그램]메뉴에서기본전자메일응용

프로그램을선택합니다(Mac OS).변경내용을적용하려면 Acrobat을다시시작해야합니다.목록에원하는응용프로그

램이없으면메뉴에서 [선택]을선택하여위치를찾습니다. [기본전자메일프로그램]메뉴에없는응용프로그램을선택

하면 Acrobat에서지원되지않을수도있습니다.

Acrobat이전자메일응용프로그램을지원하는지확인한후검토를시작할수있습니다.

주석용서버지정

공유검토또는브라우저기반검토중제출된모든주석을저장할서버위치를지정해야합니다.이서버위치를주석서버(주

석리포지토리라고도함)라고합니다.검토자는지정된주석서버에대한읽기및쓰기권한을가지고있어야합니다.네트워

크관리자에게문의하여주석을저장하기에적합한서버위치를정하십시오.주석서버를설정하는데추가소프트웨어가필

요하지는않습니다.

공유검토를수행할경우네트워크폴더, WebDAV서버또는 Microsoft SharePoint Services를실행하는 Windows서버

를지정할수있습니다.모든검토자가 LAN내부에있는경우에는네트워크폴더및 SharePoint서버가저렴하면서도안정

성있는주석서버네트워크폴더로가장제격입니다. SharePoint서버에서검토를시작하기위해서는개시자가Windows를

사용해야하는반면,검토자는 Windows또는 Mac OS중어느쪽을사용해도무방합니다.모든참가자는지정된작업영역

의문서라이브러리폴더에대해읽기및쓰기권한을가지고있어야합니다.검토자가방화벽이나 LAN외부에있을경우에

만 WebDAV서버(WebDAV프로토콜을사용하는웹서버)를사용하는것이좋습니다.

브라우저기반검토를수행할경우,네트워크폴더또는WebDAV서버를지정할수있습니다.네트워크폴더를사용할경우

두플랫폼의검토자가주석을보지못할수도있습니다.모든검토자가동일한플랫폼을사용하더라도전체파일경로가아니

라매핑된드라이브로서버위치에액세스할경우에는주석을볼수없을수도있습니다. WebDAV서버를사용할경우,모든

검토자가고유한로그인이름을사용해야합니다.로그인이름은대소문자를구분하지않습니다.

공유검토용서버지정

❖ 마법사를시작하여공유검토를시작한후 [폴더추가]를클릭하고화면의지시를따릅니다.

브라우저기반검토용서버지정

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽목록에서 [검토하기]를선택

합니다.

2 [온라인주석리포지토리]에대해메뉴에서서버유형을선택합니다.

3 서버설정을지정하려면다음중하나를수행하고 [확인]을클릭합니다.

• [찾아보기](Windows)나 [선택](Mac OS)을클릭하여네트워크폴더를선택하고 [확인]을클릭합니다.

• [관리자제공서버설정]상자에경로를입력합니다.예를들어, http://server/folder와같은웹주소를사용하여WebDAV

서버를입력하거나 \\server\folder와같은UNC(Universal Naming Convention)주소를사용하여네트워크폴더를입

력합니다.

• 조직에서자동구성서비스에가입한경우에는 [자동구성]을클릭합니다.
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이후검토에서서버정보가변경될경우위치를다시지정해야합니다.

검토시작및관리

공유검토시작

공유검토를수행하려면사용자와검토자가주석저장용서버에대한읽기및쓰기권한을가지고있어야합니다.자세한내용

은 126페이지의 “주석용서버지정”을참조하십시오.

검토를위해보내는공유 PDF에는 [주석및마크업]도구모음이표시되며문서메시지막대에지침이포함됩니다.

1 공유검토용설정마법사를시작합니다.

• [작업]도구모음의 [검토및주석]단추를클릭하고 [공유검토용으로보내기]를선택합니다.

• [주석] > [공유검토용으로보내기]를선택합니다.

2 메시지가나타나면 [검토프로파일]대화상자에이름,전자메일주소및직위를입력하고 [확인]을클릭합니다.

3 주석저장용으로사용할공유위치를선택하거나 [새위치추가]를클릭합니다.새위치를설정할경우,위치를설명하는이

름을입력하고서버유형을네트워크폴더, SharePoint작업영역또는WebDAV폴더로지정한후 [다음]을클릭합니다.화

면의예를참고하여폴더위치의전체경로를입력하거나원하는폴더를찾아서선택합니다.해당위치에대한쓰기권한을가

지고있는지확인한다음 [폴더추가]를클릭하고 [다음]을클릭합니다.

4 검토할 PDF를선택한다음 PDF를전자메일첨부파일로보낼지또는네트워크에게시하고해당 URL이포함된전자메

일초대장을보낼지지정합니다. PDF를나중에배포하거나 FTP등의다른방법을사용하려면로컬하드드라이브에 PDF사

본을저장하는옵션을선택합니다. [다음]을클릭합니다.

5 검토자의전자메일주소를입력하거나 [주소록]을클릭하고 Lotus Notes또는 Microsoft Outlook주소록에서전자메

일주소를선택하여검토자를지정합니다.각주소사이에세미콜론이나 Return키를삽입합니다.검토가끝나는날짜를지

정하려면 [최종기한설정]을선택하고월,일,연도를입력합니다. [다음]을클릭합니다.

6 초대장을검토한다음 [마침]을클릭합니다.

이제공유된 PDF에검토자의전자메일주소,공유폴더의경로,개시자의프로파일과같은정보가포함됩니다.이 PDF를보

내는시기나방법에관계없이각각의받는사람이이정보를받게됩니다.이정보는 PDF를열때최근작업에대한뉴스와함

께시작화면에나타납니다.

7 공유 PDF를전자메일에첨부하여보낼때보안상의이유로인해전자메일응용프로그램에서전자메일을자동으로보

낼수없는경우에는해당응용프로그램이반환하는모든경고메시지에응답한후메시지를보냅니다.

검토가시작된후공유된 PDF를배포하면지금까지게시된모든검토주석이파일에나타나며,이는받는사람이주석서버

에액세스할수없는경우에도나타납니다.

참조

135페이지의 “주석과함께 PDF저장”

전자메일기반검토시작

전자메일기반검토를시작할때는앞으로받을주석을쉽게병합할수있도록 PDF의추적된사본을보냅니다. PDF의모든

양식필드는검토중에는채울수없습니다.
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검토시작

전자메일기반검토를시작하기전에전자메일응용프로그램이Acrobat과연결되어실행되도록구성되어있는지확인해야

합니다.자세한내용은 126페이지의 “검토시사용할전자메일응용프로그램선택”을참조하십시오.

1 다음방법중하나를사용하여전자메일기반검토마법사를시작합니다.

• [작업]도구모음의 [검토및주석]단추를클릭하고 [전자메일검토용으로첨부]를선택합니다.

• [주석] > [전자메일검토용으로첨부]를선택합니다.

Microsoft Word같이 PDFMaker를사용하는다른응용프로그램에서직접전자메일기반검토를시작할수도있습니

다. [Adobe PDF] > [Adobe PDF로변환하여검토용으로보내기]를선택하거나, [Adobe PDF로변환하여검토용으로

보내기]단추를클릭합니다. Office 2007응용프로그램의경우, [Acrobat] > [작성하여검토용으로보내기]를선택합니다.

2 메시지가표시되면 [ID설정]대화상자에정보를입력합니다.

3 PDF가열려있지않으면 PDF를지정하고 [다음]을클릭합니다.이때지정한 PDF가마스터파일이되고,검토자로부터

받은주석을이파일에병합하게됩니다.

4 검토자의전자메일주소를입력하거나 [주소록]을클릭하고 Lotus Notes또는 Microsoft Outlook주소록에서전자메

일주소를선택하여검토자를지정합니다.각주소사이에세미콜론이나 Return키를삽입합니다.

5 검토주석을받을사용자로자신이아닌다른사용자를지정하려면 [검토옵션사용자정의]를클릭하고 [검토자가주석을

회신할주소]상자에해당사용자의전자메일주소를입력합니다. [확인]을클릭합니다.

6 [다음]을클릭하여전자메일초대장을미리본다음 [초대장보내기]를클릭합니다.보안상의이유로인해전자메일응용

프로그램에서전자메일을자동으로보낼수없는경우에는해당응용프로그램에서반환하는모든경고메시지에응답한후

메시지를보냅니다.

이렇게하면 PDF의사본이첨부파일로검토자에게보내집니다.검토자가이첨부파일을열면, Acrobat에주석달기도구와

함께지침을제공하는 PDF가표시됩니다.

주석병합

검토자로부터주석을받은후마스터 PDF에병합하여한곳에보관할수있습니다.

1 검토자가주석을보낸후,사용중인전자메일응용프로그램에서첨부파일을엽니다.전자메일응용프로그램에서 PDF

의원래버전을찾을수없으면이버전을찾으라는메시지가표시됩니다.

참고:검토를시작하지않았는데주석을받게되어이를개시자에게전달하려는경우에는자신의 PDF사본에주석을병합한

다음개시자에게보냅니다.자세한내용은 133페이지의 “전자메일로주석보내기”를참조하십시오.주석을이미보낸경우

에는개시자가새로운주석만받습니다.병합된주석에서원래작성자이름은그대로유지됩니다.

2 검토를시작한경우에는 [주석병합]대화상자가나타납니다.다음옵션중하나를선택합니다.

예 PDF의마스터사본을열고모든주석을여기에병합합니다.주석이병합된후,마스터 PDF를저장합니다.

아니오,이사본만엽니다. 주석과함께검토자의 PDF사본을엽니다.이옵션을선택한경우에도 [주석] > [주석을마스터

PDF로병합]을선택하여주석을병합할수있습니다.

취소 주석이포함된검토자의 PDF를닫습니다.

병합하지않을주석은 [주석목록]의 [정렬]메뉴를사용하여숨길수있습니다. PDF를저장하고다시연다음 [PDF병

합]대화상자에서 [예]를선택합니다.

브라우저기반검토시작

브라우저기반검토를시작하면 PDF가서버에업로드되고검토자가 FDF(양식데이터형식)설정파일이있는전자메일메

시지를받습니다.검토자가이파일을클릭하면기본웹브라우저에서 PDF가열리고원격서버에주석이업로드될수있도록

검토설정이구성됩니다.업로드된주석은모든검토자가온라인으로액세스할수있는주석리포지토리에 FDF파일로저장

됩니다.동일한서버또는다른서버의주석리포지토리를업로드된 PDF로설정할수있습니다.

참고:서버에 PDF를업로드한후 PDF에주석을추가합니다.서버에 PDF를업로드하기전에 PDF에주석을추가할경우이

주석은 PDF에포함되므로나중에편집할수없습니다.

1 [검토]기본설정에서주석리포지토리를지정합니다.자세한내용은 126페이지의 “주석용서버지정”을참조하십시오.
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2 [주석] > [브라우저검토용으로업로드]를선택하여설정마법사를시작합니다.

3 [ID설정]대화상자에정보를입력하라는메시지가표시되면정보를입력합니다.

4 업로드할 PDF를지정하고 [다음]을클릭합니다.

5 다음방법중하나를사용하여서버를선택합니다.

• 텍스트상자에서버위치의경로를입력하고 [다음]을클릭합니다.

• [찾아보기](Windows)나 [선택](Mac OS)을클릭하여네트워크폴더를선택하고 [저장]을클릭한후 [다음]을클릭합니

다.

http://server/folder와같은웹주소를사용하여 WebDAV서버에 PDF를업로드하거나 \\server\folder와같은

UNC(Universal Naming Convention)주소를사용하여네트워크폴더에업로드할수있습니다.

6 [검토자초대]대화상자에서검토자의전자메일주소를입력하거나, Lotus Notes또는Microsoft Outlook주소록에서

전자메일주소를선택하여검토자를지정합니다.각주소사이에세미콜론이나 Return키를삽입합니다. [다음]을클릭합니

다.

7 필요에따라초대메시지를편집한후 [초대장보내기]를클릭합니다.

8 전자메일응용프로그램에서보안상의이유로전자메일을자동으로보낼수없는경우에는전자메일응용프로그램을
활성화하고해당응용프로그램이반환하는모든경고메시지에응답한후메시지를보냅니다.

9 설정이올바른지확인하려면문서에주석을추가한다음 [주석및마크업]도구모음의 [주석보내고받기]단추를클릭합

니다.주석을서버에업로드할수없으면검토기본설정이잘못된것입니다.네트워크관리자에게문의하여도움을받으십시

오.

참조

135페이지의 “주석과함께 PDF저장”

추가검토자초대

검토개시자의경우검토에참여할다른사람을초대할수있습니다.다른사용자를검토에참가시키려는경우검토자가검토

개시자에게다른검토자를초대하도록요청할수있습니다.이방법을통해개시자는모든참가자를자동으로추적하고해당

참가자로부터주석을받았을때알림을받을수있습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [주석] > [추가검토자초대]를선택합니다.

• [주석] > [검토추적기]를선택하고 PDF를선택한다음오른쪽의 [검토자추가]를클릭합니다.

2 추가할검토자의전자메일주소를지정하고필요에따라메시지를변경한다음메시지를보냅니다.

추가검토자가검토추적기의오른쪽창에다른참가자와함께나타납니다.

메시지보내기

검토중다른검토자에게연락하거나다가오는마감시간에대해미리알림을보낼수있습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [주석] > [검토미리알림보내기]를선택합니다.

• [주석] > [검토추적기]를선택하고 PDF를선택한다음 [모든검토자에게전자메일보내기]를클릭합니다.

2 전자메일메시지에서 [받는사람]과 [제목]상자나전자메일메시지의본문을필요한대로변경하고 [보내기]를클릭합니

다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

130

미팅

미팅시작

Acrobat에서미팅을시작하여데스크톱을공유하고 PDF문서를검토할수있습니다. Adobe Acrobat Connect는Acrobat

에서액세스하여데스크톱에서실시간으로미팅을수행할수있는개인용웹컨퍼런스도구입니다.참석자들은자신의컴퓨

터에서웹기반미팅공간에로그인하여미팅에연결합니다.

미팅을시작하고참석하기위해서는 Acrobat Connect계정이있어야합니다. Acrobat에서 [미팅시작]을클릭하면계정을

신청하거나평가판을설정하여시작할수있습니다.

참고:일부언어에서는 Acrobat Connect를사용할수없습니다.

1 미팅을시작하려면다음중한가지를수행합니다.

• [미팅시작] 단추를클릭합니다.

• [파일] > [미팅시작]을선택합니다.

2 표시된대화상자에서다음중하나를수행합니다.

• 계정이있는경우 [로그인]을클릭합니다.미팅 URL, Acrobat Connect계정의로그인이름과암호를입력한다음 [로그

인]을클릭합니다. Acrobat Connect계정은로그인이름으로 Adobe ID(전자메일주소)를사용합니다.

참고: Macromedia Breeze및 Adobe Acrobat Connect Pro계정에미팅 URL을사용할수도있습니다.이러한계정에는

Adobe ID와는다른로그인이름이필요합니다.

• 계정이없는경우에는 [평가판계정작성]을클릭하고화면의지시를따릅니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• 미팅에참가자를초대하려면 [전자우편초대보내기]를클릭하고초대할대상의전자메일주소를입력한다음 [보내기]

를클릭합니다.

• 화면에표시된문서를공유하려면 [내화면공유]를클릭합니다.

참가자들이미팅에연결하게되면이들의이름이 [참석자목록]에나타납니다.

4 다음중하나를수행합니다.

• [채팅]창에메시지를입력하고메시지를보낼대상을선택한다음 [메시지보내기]단추를클릭합니다.

• [노트]창에노트를기록하고미팅이끝난후에노트를보냅니다.

• 다른참석자들에게자신의데스크톱을공유하도록하려면 [참석자목록]에서이름을선택하고 [사용자역할설정]단추를

클릭한다음 [발표자로설정]을선택합니다.

미팅에참석

Acrobat Connect계정이없으면손님으로미팅에연결할수있습니다.

참고:일부언어에서는 Acrobat Connect를사용할수없습니다.

1 전자메일초대장에서미팅의 URL을클릭하거나브라우저의주소창에미팅 URL을입력합니다.

2 Acrobat Connect계정의로그인이름과암호를입력하거나손님으로로그인합니다.

3 Acrobat Connect미팅에서다음중하나를수행합니다.

• 메시지를보내려면 [채팅]창에메시지를입력하고메시지를보낼대상을선택한다음 [메시지보내기]단추를클릭합니다.

• [채팅]창의내용을지우거나글꼴크기를변경하려면 [창옵션]단추를클릭하고옵션을선택합니다.

• 노트를기록하려면 [노트]창에입력합니다.
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Acrobat Connect기본설정
Acrobat Connect미팅시작시입력한미팅 URL과로그인이름은 Acrobat Connect기본설정에저장됩니다. Acrobat

Connect계정설정을변경하려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한후왼

쪽에서 [미팅]을선택합니다.

Acrobat Connect계정의로그인이름은 Adobe ID입니다.로그인이름을변경하려면 Adobe.com에서새 Adobe ID를만

듭니다.

참고:일부언어에서는 Acrobat Connect를사용할수없습니다.

PDF검토참가

PDF검토
PDF검토를요청하는전자메일초대장에는대개해당 PDF가첨부파일로포함되거나 PDF에대한 URL이포함됩니다.

FDF(양식데이터형식)첨부파일을받을수있습니다. FDF파일을열면검토설정이구성되고웹브라우저에서 PDF가열

립니다.

검토중인 PDF에는주석달기도구와지침이있는문서메시지막대를비롯한특수기능이제공됩니다.주석달기도구를사

용하여 PDF에주석을추가한후다른사용자가볼수있는주석서버에게시하거나검토개시자에게전자메일첨부파일로

주석을보냅니다.

참고:특수한기능이포함되지않은 PDF를받은경우에는 [주석및마크업]도구모음의도구를사용하여주석을추가하고

PDF를저장한다음다시보냅니다.자세한내용은 137페이지의 “주석달기및마크업도구개요”를참조하십시오.

나중에 PDF를검토하려면검토추적기에서 PDF를다시열어 PDF의추적된사본에주석이추가되었는지,그리고개시자가

주석을받았는지확인합니다.주석을바로보내거나게시하지않으려면주석이손실되지않도록 PDF를닫기전에저장합니

다.개시자가주석을받을때까지는 PDF로컬사본에만주석이나타나므로다른검토자가볼수없습니다.

Acrobat 8.0또는 Reader 8.0이전버전을사용하여 PDF를검토하면일부기능을사용할수없습니다.

참조

150페이지의 “주석에응답”

134페이지의 “검토에다시참가”

135페이지의 “주석과함께 PDF저장”

검토에연결

1 해당전자메일응용프로그램에서첨부파일(PDF또는 FDF)또는 URL을두번클릭하여 PDF를엽니다.

2 메시지가표시되면다음과같이합니다.

• [공유검토연결]대화상자에서 [연결]을클릭합니다.

• [공유검토시작]창에서 [확인]을클릭합니다.이창에는검토에초대된참가자,참가자의주석작성여부,검토서버의위

치정보가표시됩니다.

• 주석서버의로그인이름과암호를입력합니다.주석서버에액세스할수없는경우에는 [오프라인으로작업]을클릭하거

나 [주석및마크업]도구모음에서 [오프라인으로저장및작업]을클릭합니다.

• 메시지가표시되면사용자이름,전자메일주소,회사이름및직위를입력합니다.

3 나중에쉽게찾을수있는위치(예:바탕화면)에파일을저장합니다.

4 [주석및마크업]도구모음의도구를사용하여 PDF에주석을추가합니다.주석을삭제해야할경우에는주석을선택하고

Delete키를누릅니다.자신이작성한주석만삭제할수있습니다.

5 다음중해당사항이있으면모두수행하십시오.

• 다른검토자가작성한새주석이있다는통지를받으면메시지를클릭합니다.새주석이 PDF에나타납니다.
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• 다른검토자가작성한새주석이있는지찾아보려면 [새주석확인]단추 를클릭합니다.

6 다음중하나를수행하여작성한주석을제출합니다.

• 문서메시지막대에서 [주석게시]를클릭합니다.

• [주석및마크업]도구모음의 [주석보내기]또는 [주석보내고받기]를클릭합니다.

• [주석] > [검토개시자에게주석보내기]를선택합니다.

주석을보내면해당주석이포함된 PDF가전자메일에첨부되어검토개시자에게전송됩니다.주석을게시하면해당주석이

주석서버에저장됩니다.

문서메시지막대의옵션

문서메시지막대에서사용할수있는옵션은개시자가검토를설정한방법과사용자가주석서버에액세스할수있는지여부

에따라서달라집니다. [주석및마크업]도구모음에도비슷한옵션이나타날수있습니다.

다양한검토유형에대한자세한내용은 124페이지의 “검토유형선택”을참조하십시오.

새주석확인 주석서버와로컬하드드라이브간에주석을동기화하라는메시지를 Acrobat에표시합니다.이단추를클릭하

지않으면검토기본설정에지정된간격으로새주석이있는지확인합니다.이단추는공유검토의서버에새주석이게시된

경우에만사용할수있습니다.

주석병합 열려있는 PDF의주석을사용자사본에복사합니다.이옵션은전자메일기반검토의검토자로부터받은 PDF에

만사용할수있습니다.

주석게시 주석서버에새주석을업로드합니다.이옵션은공유검토에서만사용할수있습니다.

주석보내기 검토개시자가받는사람이며주석이달린 PDF가첨부파일로포함된전자메일을만듭니다.이옵션은전자메

일기반검토에서는항상사용할수있고,공유검토에서는주석서버에연결하려는시도가실패한후에만나타납니다.

상태 주석서버의연결상태를표시합니다.클릭하면추가옵션이있는메뉴가나타납니다. [검토추적기]를선택하면 [검토

추적기]가열립니다. [보관사본으로저장]을선택하면더이상검토에연결되지않은 PDF의사본이저장됩니다. [오프라인

으로작업]을선택하면일시적으로검토에서연결이끊긴 PDF의사본이저장됩니다. [서버에다시연결]은 [오프라인으로작

업]을선택하여만든 PDF에만나타납니다.

새로게시된주석확인

공유검토에참가하면 Acrobat이로컬드라이브의게시된주석을주석서버의주석과동기화한다음새주석이도착하면이

에대한알림을보냅니다.알림은열려있는 PDF에홈스타일의메시지로나타납니다. Windows에서는알림영역(시스템트

레이)에풍선스타일의메시지로나타납니다. PDF를닫은후에도동기화는계속되므로계속해서알림이수신됩니다.

새검토자가검토에연결할때,다중검토시업데이트가발생할때및동기화에실패할때알림영역에이를알리는메시지가

표시됩니다. [검토추적기]에새브로드캐스트구독이추가될때도이에대한알림을받습니다.메시지표시빈도및주석의동

기화빈도를변경하거나동기화프로세스를수동으로시작할수있습니다.

새주석보기

새주석을보려면주석서버가있는네트워크에연결할수있어야합니다.연결할수없으면 [검토추적기]에서서버상태를확

인하여문제의원인을파악합니다.자세한내용은 136페이지의 “서버상태확인”을참조하십시오.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 문서메시지막대에서 [새주석확인]단추 를클릭합니다.

• [주석] > [새주석확인]을선택합니다.

• 알림영역(Windows)에서메시지를클릭합니다.

동기화및알림빈도변경

1 검토기본설정을엽니다.

• [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음왼쪽에서 [검토하기]를클릭합

니다.
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• Windows에서는알림영역에서알림아이콘 을마우스오른쪽단추로클릭하고 [검토기본설정]을선택합니다.

2 슬라이더를이동하여다음설정을변경합니다.

새주석확인 위쪽슬라이더는공유된 PDF가열릴때주석이동기화되는빈도를분단위로지정합니다.아래쪽슬라이더는공

유된 PDF가닫힐때주석이동기화되는빈도를시간,주,일또는월단위로지정합니다.

검토추적기경고표시 경고메시지가나타나는빈도를지정합니다.

알림사용안함

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽에서 [검토하기]를클릭한후,

[사용안함]이나타날때까지 [검토추적기경고표시]슬라이더를왼쪽으로이동한다음 [확인]을클릭합니다.

• Windows에서는알림영역에서알림아이콘 을마우스오른쪽단추로클릭합니다. [검토알림표시]옆에확인표시가

있으면이옵션을선택하여확인표시를지웁니다.

전자메일로주석보내기

오프라인이나방화벽외부에서 PDF파일을검토하는경우나주석서버에연결되지않을경우에는전자메일로주석을보내

야합니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 도구모음의 [전자메일]단추를클릭합니다. [받는사람]텍스트상자에개시자의전자메일주소를입력하고전자메일본

문에메시지를입력한다음 [보내기]를클릭합니다.

• [파일] > [전자메일에첨부]를선택하고개시자의전자메일주소를입력한다음 [보내기]를클릭합니다.

• [주석및마크업]도구모음의 [주석보내기]단추를클릭하고 [받는사람]텍스트상자에개시자주소를입력한다음 [보내

기]를클릭합니다.

참고: PDF파일의크기가제한크기인 5MB를초과하면이보다작은 FDF파일로주석을보내라는메시지가표시됩니다.이

FDF(Forms Data Format)파일은개시자가가져올수있습니다.이제한값을조정하려면 [편집] > [기본설정](Windows)

또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고 [검토하기]를선택한다음 [파일이다음보다클경우주석을 FDF로보

내기 [#]MB]상자에새값을입력합니다.

다른검토자의주석게시

검토에참여하면다른검토자로부터주석을받을수있습니다.주석서버에액세스할수없는검토자가주석을보내올수있습

니다.검토에처음부터초대되지않은개별사용자로부터의견을요청한경우,그러한사용자들이주석이포함된검토 PDF

사본을반환할수있습니다.주석의소유권을넘겨받은후이주석을검토에참여한모든사람들과공유할수있습니다.

참고:검토자로부터받은주석을게시한후나중에이검토자가주석서버에액세스하게되면해당주석이 PDF에서중복해서

나타날수있습니다.

1 주석이포함된 PDF를엽니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 해당검토자의주석을게시할지묻는메시지가표시되면 [확인]을클릭합니다.게시된주석이 PDF에나타납니다.게시자

의이름이제목표시줄에표시되고,작성자의이름은주석본문에 xxx "대신"의형태로표시됩니다.

• 주석을병합할것인지묻는메시지가표시되었을때 [예]를클릭하거나문서메시지막대에서 [주석병합]을클릭한다음 [

주석보내기]를클릭합니다.필요한경우다른검토자의전자메일주소를추가하고 [보내기]를클릭합니다.

• [주석] > [주석가져오기]를선택하고 [주석보내기]를클릭합니다.필요한경우다른검토자의전자메일주소를추가하고

[보내기]를클릭합니다.

새주석이나편집된주석만게시되거나보내집니다.
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검토에다시참가

검토추적기를사용하여활성검토의 PDF다시열기 전자메일로 PDF첨부파일을받았는데처음열었을때저장하지않은

경우에는전자메일응용프로그램에서 PDF를다시엽니다.저장한 PDF만검토추적기에나타납니다.

1 [주석] > [검토추적기]를선택합니다.

2 [검토추적기]에서 PDF를두번클릭합니다.

공유검토의경우,마지막으로 PDF를연후게시된새로운주석의수가 [공유검토시작]창에표시됩니다. [확인]을클릭하

여이창을닫습니다.

3 새주석을추가하거나기존주석을편집합니다.주석을삭제해야할경우에는주석을선택하고 Delete키를누릅니다.

삭제된주석은다음에주석을동기화할때또는브라우저창을새로고칠때온라인 PDF에서제거됩니다.이전에전자메일

로보낸주석을삭제할경우,개시자의문서에서는주석이삭제되지않습니다.

4 다음중하나를수행하여새주석을제출합니다.

• 문서메시지막대에서 [주석게시]를클릭합니다.

• [주석및마크업]도구모음의 [주석보내기]또는 [주석보내고받기]를클릭합니다.

새주석이나편집된주석만게시되거나보내집니다.

참조

135페이지의 “주석과함께 PDF저장”

PDF검토추적

검토추적기개요

검토추적기를사용하여문서검토를관리할수있습니다.이창에서는공유검토에연결된사용자와각사용자가게시한주석

이몇개인지를볼수있습니다.또한검토에다시참가하거나검토용주석서버및전자메일참가자에게액세스할수있습니

다.

검토추적기에는관리된검토의모든 PDF문서에대한링크가포함되어있습니다.각링크를클릭하면 PDF가보내진날짜

와시간,초대받은검토자의목록이표시됩니다.공유된 PDF에대한링크를클릭하면마감시간(설정된경우)및검토자당

제출된주석수를비롯한추가정보가표시됩니다.검토추적기에서링크를삭제해도 PDF파일은삭제되지않습니다.

검토추적기패널외에도검토추적기에는양식과웹브로드캐스트구독(RSS공급)을관리할수있는두개의다른패널이포

함되어있습니다.창왼쪽에있는 [양식]단추나 [구독]단추를클릭하여이두패널에액세스할수있습니다.
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검토추적기
A.검토추적기아이콘 B.사용자가시작했거나받은검토 C.선택한검토에대한정보

검토추적기열기

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [주석] > [검토추적기]를선택합니다.

• [작업]도구모음에서 [검토및주석]단추 를클릭하고 [검토추적기]를선택합니다.

공유검토에참가하는경우공유 PDF의문서메시지막대에서 [상태]단추 를클릭하여 [검토추적기]를열수있습니

다.

검토된 PDF추적
1 [주석] > [검토추적기]를선택합니다.

2 적절한폴더를확장합니다.

내가보낸검토 사용자가시작했으며현재검토중인 PDF가표시됩니다.

내가연결한검토 사용자가받아서현재검토중인 PDF가포함되어있습니다. PDF를연후에만 PDF가이목록에나타납니

다.

참고:굵게표시된 PDF에는아직읽지않은주석이포함되어있습니다.

3 PDF를선택합니다.

선택한 PDF검토에대한정보가오른쪽에표시됩니다.공유검토의경우,검토에연결된검토자와새주석의수를나열하는

요약페이지가열립니다.

주석과함께 PDF저장
검토자가게시했거나사용자가가져온(병합한)모든주석이포함된검토 PDF의사본을저장할수있습니다.

PDF를공유검토할경우보관사본을저장할수있습니다.사본은공유검토에연결되지않으며내용및주석모두편집이가

능합니다.

A B C
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다른사용자에게배포할공유된 PDF사본을만들려면 [다른이름으로저장]명령을사용합니다.이때생성된파일에는

지금까지게시된모든주석이포함됩니다.이파일은검토에대한연결이나주석서버에대한연결에영향을주지않고이

동하거나복사하고이름을바꿀수있습니다.

❖ 모든주석과함께검토 PDF의사본을저장하려면파일을열고다음중하나를수행합니다.

• 공유검토의경우, [파일] > [보관사본으로저장]을선택하거나문서메시지막대의 [상태]단추를클릭하고 [보관사본으

로저장]을선택합니다.

• 전자메일기반검토의경우, [파일] > [다른이름으로저장]을선택하여 PDF의새사본을저장합니다.가장최근에저장된

이버전이이제추적되는 PDF가됩니다.이전버전은보관사본이됩니다.

• 브라우저기반검토의경우, [주석및검토]도구모음에서 [오프라인으로저장및작업]을사용하여모든주석과함께 PDF

사본을로컬하드드라이브에저장합니다.

서버상태확인

공유된 PDF나검토추적기에서서버상태를확인하여주석서버에연결할수있는지를확인합니다.

공유된 PDF에서상태확인

문서메시지막대의 [상태]단추 는주석서버에대한마지막연결시도가성공했는지여부를나타냅니다.

1 공유된 PDF를엽니다.

2 문서의오른쪽위모서리에있는 [상태]단추에는마지막시도성공아이콘 ,마지막시도실패아이콘 또는연결시

도중아이콘 이표시됩니다.

검토추적기에서상태확인

1 [주석] > [검토추적기]를선택합니다.

2 왼쪽에서검토서버옆의더하기기호(+)를클릭하여목록을확장합니다.

서버이름옆의녹색아이콘 은마지막동기화시도가성공했음을나타냅니다.빨강아이콘 은마지막동기화시도가실

패했음을나타냅니다.서버와네트워크의연결이끊겼거나디스크에데이터를쓰는데문제가있거나이외다른문제가있을

수있습니다.네트워크관리자에게문의하여도움을받으십시오.

프로파일업데이트

주석에는사용자가검토에연결하거나시작할때제공한이름또는사용자의시스템로그인이름이표시되어해당작성자를

식별합니다.작성자이름과기타프로파일정보는언제든지변경할수있습니다.변경할경우업데이트된프로파일은새주석

에만나타나고기존주석에는영향을주지않습니다.

검토프로파일업데이트

공유검토에다시연결할때나타나는 [검토시작]창에서검토프로파일을업데이트할수도있습니다.

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 작성자이름을변경하려면왼쪽의목록에서 [주석달기]를선택하고 [로그인이름을항상작성자이름으로사용]의선택을

취소합니다.

3 왼쪽목록에서 ID를선택합니다.

4 검토에사용할전자메일주소를포함하도록프로파일을편집합니다. [확인]을클릭합니다.

공유검토용프로파일업데이트

1 공유된 PDF를엽니다.

2 시작화면이나타나면 [검토자프로파일]의 [편집]단추를클릭합니다.

3 올바른전자메일주소가포함되도록프로파일을편집하고 [확인]을클릭합니다.
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프로파일의이름을변경한경우이이름이각각초대받은참가자목록과초대받지않은참가자목록에한번씩나타납니다.

웹브로드캐스트서비스구독

뉴스공급이나음악채널같은 RSS(Really Simple Syndication)형식을사용하는웹컨텐트를구독하면검토추적기를뉴스

리더로사용할수있습니다. RSS형식은 XML및 RDF형식과호환됩니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [검토추적기]왼쪽의 [구독]단추 를클릭합니다. [구독]단추를클릭하고 [URL]상자에웹주소를입력한다음 [확

인]을클릭합니다.

• RSS서비스의웹링크(URL)를클릭합니다.

2 링크를승인할지묻는보안경고가표시되면 [확인]을클릭합니다.

주석달기

주석달기및마크업도구개요

주석달기및마크업도구([보기] > [도구모음] > [주석및마크업])를사용하여주석을추가할수있습니다.주석은 PDF에

대한아이디어를전달하거나의견을제공하는데사용하는노트와그림입니다. [스티커노트]도구를사용하여텍스트메시

지를입력하거나그리기도구를사용하여선,원또는기타모양을추가한다음연결된팝업노트에메시지를입력할수있습

니다.텍스트편집도구를사용하면원본문서에서변경할내용을나타내는편집표시를추가할수있습니다.대부분의주석

달기및마크업도구는도구모음에추가한후에만나타납니다.

대부분의주석은페이지에나타나는아이콘또는마크업과,이아이콘을클릭또는두번클릭하거나,아이콘위에포인터를

놓으면팝업노트에나타나는텍스트메시지로구성됩니다.

주석을추가하면페이지의다른곳을클릭하기전까지는선택된상태로유지됩니다.선택된주석은파란색후광으로강조표

시되므로페이지에서마크업을찾기가쉽습니다.선택핸들이있는와이어프레임을사용하면크기와모양을조정할수있습

니다.

주석및마크업도구모음
A.스티커노트도구 B.텍스트편집도구 C.스탬프도구및메뉴 D.텍스트강조도구 E.설명선도구 F.텍스트상자도구 G.구름도구 H.화살표도
구 I.선도구 J.사각형도구 K.타원도구 L.연필도구 M.보기메뉴

A B C D E F G H I J K L M
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PDF의주석유형
A.도장 B.텍스트편집 C.주석롤오버(도구설명) D.스티커노트

참조

19페이지의 “도구모음요소표시및숨기기”

265페이지의 “3D디자인에주석달기”

주석및마크업도구모음표시

[주석및마크업]도구모음은관리되는검토작업과정의 PDF를열때를제외하고는기본적으로표시되지않습니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [보기] > [도구모음] > [주석및마크업]을선택합니다.

• [주석] > [주석및마크업도구모음표시]를선택합니다.

• [도구] > [주석및마크업] > [주석및마크업도구모음표시]를선택합니다.

• [작업]도구모음에서 [검토및주석]단추 를클릭하고 [주석및마크업도구모음표시]를선택합니다.

이도구모음에도구를추가또는제거하려면도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클

릭한다음해당도구를선택합니다.또는 [도구] > [도구모음사용자정의]를선택합니다.

주석달기또는마크업도구선택

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [주석및마크업]도구모음에서도구를선택합니다.

• [도구] > [주석및마크업] > [도구]를선택합니다.

• [주석] > [주석및마크업도구] > [도구]를선택합니다.

참고:처음주석을만들고나면주석을이동하거나,크기를조정하거나,편집할수있도록도구가 [선택]도구로바뀝니다.연

필,텍스트강조및선도구는선택된상태로유지됩니다.

주석달기도구를선택된상태로유지

도구를다시선택하지않고도여러주석을추가할수있습니다.

1 사용할도구를선택합니다.아직사용하지는마십시오.

2 [보기] > [도구모음] > [속성모음]을선택합니다.

3 [도구를선택된상태로유지]를선택합니다.

A

B

C

D
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주석달기기본설정

주석달기기본설정은 PDF에서주석과마크업의모양및이러한요소가표시되는방법에영향을미칩니다.

참고:문서프레임내의어느곳에나주석이있을수있으므로페이지본문밖에있는주석을보려면스크롤하거나축소해야

할수있습니다.

[편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽에서 [주석달기]를선택합니다.

글꼴,글꼴크기 Windows에서는팝업노트의텍스트글꼴및크기를지정할수있습니다. Mac OS에서는글꼴에대해 [크게

], [중간]또는 [작게]설정만선택할수있습니다.이설정은새로추가하는주석과기존주석모두에적용됩니다.

팝업불투명도 1-100사이의값을사용하여주석팝업노트의불투명도를지정합니다.불투명도값을 100으로지정하면팝업

노트가열려있지만선택되지는않은상태일때노트가불투명하게표시되며값을낮출수록점점투명해집니다.

텍스트지시자및도구설명사용 팝업노트가포함된주석위에포인터를놓으면작성자이름,주석상태와텍스트(2행)가포함

된도구설명이표시됩니다.이옵션은기본적으로선택되어있습니다.

노트및팝업인쇄 주석에연결된팝업노트및노트,오디오및첨부파일에대한아이콘이페이지에표시된그대로인쇄되도

록지정합니다.

이옵션을선택하지않고, [파일] > [인쇄]선택후 [주석요약]을클릭하여주석텍스트를다양한레이아웃으로인쇄할수있

습니다.

마우스를위에놓았을때주석마크업을팝업에연결하는선표시 강조또는노트아이콘등의주석마크업위에포인터를놓으면

주석과열린팝업노트사이에흐린커넥터선이표시됩니다.이옵션은기본적으로선택되어있습니다.

문서를스크롤할때팝업보임 PDF를스크롤하여페이지가바뀌더라도페이지의팝업노트가문서창에계속표시되도록합니

다.이옵션은기본적으로선택되어있습니다.

노트이외의주석에대해자동으로주석팝업열기 그리기도구, [스탬프도구]또는 [연필도구]를사용하여새주석을만들때팝

업노트가표시되도록합니다.

주석목록이열려있을때주석팝업숨기기 페이지에주석이많이포함되어있을경우화면을정돈하는데유용합니다.이옵션

은기본적으로선택되어있습니다.

마우스를위에놓았을때팝업자동열기 그리기마크업및스탬프를비롯한모든유형의주석위에마우스포인터를놓으면팝

업노트가열리도록합니다.

로그인이름을항상작성자이름으로사용 작성한팝업노트에표시할이름을결정합니다.이옵션을선택하면 [기본설정]대화

상자의 [ID]패널에있는로그인이름이사용됩니다.이옵션을선택하지않으면주석속성대화상자에서 [작성자]에지정한

기본이름이사용됩니다.이옵션은기본적으로선택되어있습니다.

문서가장자리에맞춰새팝업작성 노트아이콘또는강조주석등의주석마크업이추가된위치에관계없이문서창의오른쪽

을기준으로팝업노트를정렬합니다.이옵션을선택하지않으면주석마크업옆에팝업노트가표시됩니다.이옵션은기본

적으로선택되어있습니다.

선택한텍스트를그리기주석팝업으로복사 그리기도구를사용하여둘러싸는텍스트를,그리기마크업과연결된팝업노트에

복사합니다.

선택한텍스트를주석강조,줄긋기및밑줄긋기팝업으로복사 선택한텍스트를텍스트편집주석(예:텍스트강조도구로작성

한주석)과연결된팝업노트에복사합니다.

주석모양변경

주석이나마크업을만들기전이나후에그색상과모양을변경할수있습니다.새로만든모양을도구의기본모양으로설정할

수있습니다.

참고:주석에서이름이표시되는방식을변경하려면 [주석달기]기본설정을엽니다. [편집] > [기본설정](Windows)또는

[Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽의 [주석달기]를선택한다음, [기본설정]대화상자의 [주석달기]패널

에서 [로그인이름을항상작성자이름으로사용]의선택을취소합니다.
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속성도구모음
A.노트아이콘을선택한경우 B.팝업텍스트를선택한경우

주석모양을변경하고기본모양으로설정

1 주석을만든후다음중하나를수행합니다.

• 팝업노트의 [옵션]메뉴에서 [속성]을선택합니다.

• 마크업을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [속성]을선택합니다.

2 [속성]대화상자에서다음중원하는작업을수행하고 [닫기]를클릭합니다.

• [모양]탭을클릭하여사용할아이콘의색상및유형등의옵션을변경합니다.선택한주석유형에따라사용할수있는옵

션이달라집니다.

• [일반]탭을클릭하여작성자의이름및주석의주제를변경합니다.

• [검토기록]탭을클릭하여다른사람들이검토중에주석의상태를변경한기록을확인합니다.

• [속성]대화상자아래쪽에있는 [잠김]을선택하여,주석을편집하거나삭제하지못하게합니다.

• 사용자가이후에작성하는동일한유형의모든주석에이속성을적용하려면 [속성]대화상자아래쪽에있는 [현재속성을

기본값으로설정]을선택합니다.

도구의기본모양설정

1 [주석및마크업]도구모음에서사용하려는도구를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다

음 [도구기본속성]을선택합니다.

참고:원하는도구가 [주석및마크업]도구모음에나타나지않는경우,도구모음을마우스오른쪽단추로클릭하거나

Control키를누른채로클릭한다음해당도구를선택합니다.

2 원하는속성을설정하고 [확인]을클릭합니다.

이도구를사용하여작성한모든주석은사용자가설정한속성대로표시됩니다.기존주석과팝업노트의텍스트모양은영향

을받지않습니다.

스티커노트추가

가장일반적인유형의주석은스티커노트입니다.스티커노트에는페이지와텍스트메시지용팝업노트에나타나는노트아

이콘이있습니다.페이지나문서영역의모든위치에스티커노트를추가할수있습니다.

A

B
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스티커노트도구를사용하여팝업노트에텍스트메시지를추가합니다.
A.주석및마크업도구모음 B.스티커노트도구 C.닫기단추 D.옵션메뉴 E.텍스트메시지

스티커노트주석추가

1 다음중하나를수행합니다.

• [주석및마크업]도구모음에서 [스티커노트]도구 를선택하고노트를삽입할위치를클릭하거나마우스를끌어서원

하는크기의노트를만듭니다.

• [주석] > [스티커노트추가]를선택합니다.

2 팝업노트에텍스트를입력합니다. [선택]도구 를사용하여 PDF의텍스트를복사한후노트에붙여넣을수도있습니

다.

참고:팝업노트를닫아도텍스트는그대로유지됩니다.

스티커노트주석편집

1 노트아이콘을클릭하거나두번클릭합니다.

2 필요에따라다음과같이변경합니다.

• 팝업노트크기를변경하려면왼쪽하단또는오른쪽하단모서리를끕니다.

• 텍스트서식을변경하려면 [보기] > [도구모음] > [속성모음]을선택하고텍스트를선택한다음도구모음에서원하는속

성을선택합니다.또는텍스트를선택하고마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음텍스트스

타일옵션을선택합니다.

[기본설정]대화상자의 [주석달기]패널을사용하여글꼴크기,기본팝업동작및기타주석작성및보기설정을변경

합니다.

편집이끝나면팝업노트오른쪽위에있는 [최소화]단추를클릭하거나팝업노트바깥쪽을클릭합니다.

스티커노트삭제

1 [스티커노트]도구 , [손도구] 또는 [선택]도구를선택합니다.

2 노트아이콘을선택하고 Delete키를누릅니다.

또는노트아이콘을두번클릭한후팝업노트의 [옵션]메뉴에서 [삭제]를선택합니다.

편집내용으로텍스트마크업

PDF에텍스트편집주석을사용하여원본파일에서편집해야할텍스트의위치를표시할수있습니다.이러한텍스트편집

주석은 PDF의실제텍스트를변경하는것이아니라  PDF문서를만든원본파일에서삭제하거나삽입하거나바꿔야할텍

스트를표시합니다.

[선택]도구나 [텍스트편집도구]를사용하여대부분의텍스트편집을추가할수있습니다. [텍스트편집도구]를사용하여

텍스트를클릭하거나선택하는즉시아이콘이나타납니다.이아이콘을마우스오른쪽단추로클릭하면텍스트편집옵션메

뉴가나타납니다.

E
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Windows에서는 PDF를만드는데사용된원본Microsoft Word문서로직접텍스트편집내용을내보내원본문서를수정

할수있습니다.이기능을사용하려면Word에서 PDFMaker를사용하여 PDF문서를만들어야합니다.텍스트편집내용을

내보내기전에,추가할삽입주석에공백및단락바꿈을비롯한정확한텍스트가사용되었는지확인합니다. "다음을추가하

십시오"와같은별도의지시내용을추가한경우에는 Word문서에서이를수동으로삭제해야합니다.

텍스트교체옵션
A.선택한텍스트는취소선이그어집니다. B.새텍스트는링크된팝업노트에추가됩니다.

참조

155페이지의 “Word로주석내보내기(Windows)”

텍스트대체

1 [선택]도구를사용하거나 [주석및마크업]도구모음에있는 [텍스트편집도구] 를선택합니다.

[텍스트편집도구]를선택할때마다 [텍스트편집]대화상자가표시되지않도록하려면대화상자에서 [다시표시안함]

을선택한후 [확인]을클릭합니다.

2 교체할텍스트를선택합니다.

3 Enter또는 Return키를누르거나팝업메뉴에서 [텍스트바꾸기]를선택하고다음중하나를수행합니다.

• 삽입하거나추가할텍스트를입력합니다.입력한텍스트가팝업노트에표시되고 선택한텍스트에는줄이그어집니다.삽

입캐럿 이표시됩니다.

• 새단락을추가해야함을표시하려면텍스트를추가하지않고팝업노트를닫습니다.단락삽입캐럿 이표시됩니다.

텍스트편집내용에노트추가

1 [선택]도구또는 [텍스트편집도구] 를사용하여페이지의텍스트편집내용을클릭합니다.

2 표시된메뉴에서 [커서위치에노트추가]를선택합니다.

3 팝업노트에노트를입력합니다.

참고:텍스트편집내용을Microsoft Word로내보낼경우에는텍스트편집내용삽입,교체또는삭제와연결된팝업메뉴에

추가한모든텍스트가텍스트편집내용과함께내보내집니다.

삽입한텍스트표시

1 [주석및마크업]도구모음에서 [텍스트편집도구] 를선택합니다.

2 텍스트를삽입할단어또는문자사이를클릭합니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• 삽입할텍스트를입력합니다.

• 새단락을추가해야함을표시하려면 Enter또는 Return키를누른다음텍스트를추가하지않고팝업노트를닫습니다.

단락삽입캐럿 이표시됩니다.

• 공백을추가해야함을표시하려면스페이스바를누른다음텍스트를추가하지않고팝업노트를닫습니다.공백삽입캐

럿 이표시됩니다.

A B
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[선택]도구 를사용하여텍스트를선택하고,선택한텍스트를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른

채클릭한다음 [텍스트교체(주석)]를선택하여텍스트편집내용을표시할수도있습니다.

삽입한텍스트삭제

1 [주석및마크업]도구모음에서 [텍스트편집도구] 를선택합니다.

2 텍스트를선택한다음백스페이스키나 Delete키를누릅니다.또는메뉴에서 [텍스트에줄긋기]를선택합니다.

텍스트마크업삭제

마크업주석이여러겹으로쌓인경우, [주석목록]에서해당주석을삭제합니다. [주석목록]을열려면탐색창의 [주석]

단추를클릭하고주석을선택한다음 Delete키를누릅니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 마크업을선택한다음 Delete키를누릅니다.

• 강조또는줄긋기등의마크업을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [삭제]를선택합니

다.

텍스트강조,줄긋기또는밑줄긋기
[텍스트강조도구], [텍스트에줄긋기도구]및 [텍스트에밑줄긋기도구]를사용하여주석을추가하거나노트와함께주석

을추가할수있습니다. [텍스트에줄긋기도구]와 [텍스트에밑줄긋기도구]는기본적으로 [주석및마크업]도구모음에표

시되지않습니다.

[선택]도구또는 [텍스트편집도구]를사용하여텍스트를선택하고메뉴에서원하는옵션을선택하여노트와함께강조를추

가하거나텍스트에줄을그을수있습니다.그러나많은양의텍스트에이러한마크업을추가할경우에는특수도구를사용하

는것이더빠르고사용하기도쉽습니다.

1 [도구] > [주석및마크업]을선택하고 [텍스트강조도구] , [텍스트에줄긋기도구] 또는 [텍스트에밑줄긋기도

구] 를선택합니다.

참고: [텍스트에줄긋기]또는 [텍스트에밑줄긋기]도구를사용하여주석을두개이상적용하려면,도구를선택한후 [보기

] > [도구모음] > [속성모음]을선택하고, [속성]도구모음에서 [도구를선택된상태로유지]를선택합니다.첫번째주석을

추가한후에도 [텍스트강조도구]가선택된상태로유지됩니다.

2 마크업을추가할텍스트의시작위치에포인터를놓고 Ctrl키(Windows)또는Option키(Mac OS)를누른채마우스를

끌어사각형텍스트영역을표시합니다.이방법은특히단으로되어있는텍스트를표시할때유용합니다.

3 (선택사항)노트를추가하려면마크업을두번클릭하고팝업노트에텍스트를추가합니다.

문서에스탬프삽입

PDF에스탬프를추가하는방법은종이로된문서에고무도장을찍을때와거의같습니다.미리정의된스탬프목록에서선

택하거나사용자가직접스탬프를만들수있습니다.동적스탬프는시스템과 [기본설정]대화상자의 [ID]패널에서정보를

가져오므로스탬프에이름,날짜및시간정보를표시할수있습니다.

[스탬프도구]는기본적으로 [주석및마크업]도구모음에표시됩니다.
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스탬프도구범주
A.동적스탬프 B.여기에서명스탬프 C.표준업무스탬프 D.사용자정의스탬프

스탬프팔레트열기

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [도구] > [주석및마크업] > [스탬프] > [스탬프팔레트표시]를선택합니다.

• [주석및마크업]도구모음에서 [스탬프]도구옆의화살표를클릭하고 [스탬프팔레트표시]를선택합니다.

스탬프추가

1 다음중한가지를수행하여스탬프를선택합니다.

• [스탬프도구]를클릭합니다.가장최근에사용된스탬프가선택됩니다.

• [스탬프팔레트]의메뉴에서범주를선택한다음스탬프를선택합니다.

2 스탬프를추가하려는문서페이지를클릭하거나,마우스를끌어사각형을그려서스탬프의크기와위치를설정합니다.

3 [ID]기본설정에이름을지정하지않은경우에는이름을지정하도록 [ID설정]대화상자가나타납니다.

스탬프위치또는모양변경

❖ [선택]도구또는 [손도구]를사용하여다음중원하는작업을수행합니다.

• 스탬프를이동하려면새위치로끌어놓습니다.

• 스탬프의크기를조정하려면스탬프를클릭한다음모서리핸들을끕니다.

• 스탬프를회전하려면스탬프를클릭하고포인터를스탬프위쪽의핸들위에놓은다음스탬프회전아이콘 이나타나면

스탬프를끌어놓습니다.

• 스탬프를삭제하려면스탬프를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [삭제]를선택합니다.

• 스탬프의불투명도나팝업노트색상을변경하려면스탬프를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클

릭하고 [속성]을선택합니다. [모양]탭에서불투명도나색상을설정합니다.

즐겨찾기목록으로스탬프이동

1 [선택]도구또는 [손도구]를사용하여페이지에서스탬프마크업을선택합니다.

2 [주석및마크업]도구모음에서 [스탬프도구]를클릭하고 [즐겨찾기] > [즐겨찾기에현재스탬프추가]를선택합니다.

사용자정의스탬프만들기

PDF, JPEG,비트맵, Adobe Illustrator(AI), Adobe Photoshop(PSD)및 Autodesk AutoCAD(DWT, DWG)파일등의

다양한형식으로사용자정의스탬프를만들수있습니다.

A

B

C

D
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참고:이미지를 PDF문서에한번만추가하려면단순히이미지를문서에붙여넣습니다.붙여넣은이미지는다른스탬프주

석과같은특징을가지며,팝업노트와편집가능한속성을포함합니다.

1 [도구] > [주석및마크업] > [스탬프] > [스탬프팔레트표시]를선택합니다.

2 [가져오기]를클릭하고사용할파일을선택한다음 [선택]을클릭합니다.

3 파일에페이지가둘이상있는경우에는원하는페이지로스크롤한다음 [확인]을클릭합니다.

4 메뉴에서범주를선택하거나이름을입력하여새범주를만들고사용자정의스탬프의이름을지정한다음 [확인]을클릭

합니다.

사용자정의스탬프의이름또는범주변경

1 [도구] > [주석및마크업] > [스탬프] > [스탬프팔레트표시]를선택합니다.

2 스탬프범주를선택하고스탬프를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [편집]을선택합

니다.

3 스탬프의범주또는이름을편집하거나이미지를바꾼다음 [확인]을클릭합니다.

사용자정의스탬프삭제

사용자가만든사용자정의스탬프만삭제할수있고미리정의된스탬프는삭제할수없습니다.스탬프를삭제하면 [스탬프

도구]메뉴에서만스탬프가제거되고해당스탬프파일은삭제되지않습니다.

1 [도구] > [주석및마크업] > [스탬프] > [스탬프팔레트표시]를선택합니다.

2 메뉴에서스탬프범주를선택하고사용자정의스탬프를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한

다음 [삭제]를선택합니다.

3 [ID]기본설정에이름을지정하지않은경우에는이름을지정하도록 [ID설정]대화상자가나타납니다.

사용자정의스탬프범주삭제

1 [도구] > [주석및마크업] > [스탬프] > [스탬프관리]를선택합니다.

2 삭제할범주를선택하고 Delete키를누릅니다.

참고:사용자정의스탬프범주의모든스탬프를삭제하면해당사용자정의스탬프범주가삭제됩니다.

선,화살표또는모양추가
그리기도구를선택할때는원하는효과를고려하십시오.

1 [도구] > [주석및마크업]을선택하고다음과같은그리기도구를선택합니다.

• [사각형도구] , [타원도구] , [화살표도구] 및 [선도구] 를사용하면단순한모양을만들수있습니다.

• [구름도구] 및 [다각형도구] 는여러개의선분으로이루어진닫힌모양을만듭니다. [다각형선도구] 는여

러개의선분으로이루어진열린모양을만듭니다.

• [연필도구] 는자유형그림을만들고 [연필지우개도구] 는연필마크업을제거합니다.

모양을그리기전에선두께,색상및기타속성을지정하려면그리기도구를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control

키를누른채클릭한다음 [속성]을선택하고 [속성]대화상자에서원하는옵션을설정합니다.

2 PDF에모양을그립니다.

• 구름또는다각형모양을만들려면시작점을클릭하고포인터를이동한다음다시클릭하여각선분을만듭니다.모양그리

기를마치려면시작점을클릭하거나마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음메뉴에서 [완료

]를선택합니다.다각형선을그리는경우에는끝점을두번클릭하면완료됩니다.

• 선,화살표또는사각형을그리려면해당마크업을표시할영역으로마우스를끌거나시작점에서한번,끝점에서한번클

릭합니다.

• 정사각형또는원을그리거나수평선,수직선또는 45도각도의사선을그리려면 Shift키를누른채로그립니다.
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• [연필도구] 를사용하여자유형선을그리려면선을그리기시작할위치에서마우스를끌어놓습니다.마우스단추를

놓고포인터를다른위치로옮겨서계속그릴수있습니다.그림일부를지우려면 [연필지우개도구] 를선택하고제거

할영역위를마우스로끕니다.

3 마크업을편집하거나크기를조정하려면마크업을선택하고핸들중하나를끌어서원하는대로조정합니다.

4 팝업노트를마크업에추가하려면 [손도구]를선택하고마크업을두번클릭합니다.

5 (선택사항)팝업노트에서 [닫기]단추를클릭합니다.팝업노트에텍스트가있음을표시하기위해마크업오른쪽에노트

아이콘이표시됩니다.

참고:그리기마크업을삭제하려면그리기마크업을선택하고 Delete키를누릅니다.

마크업그룹화및그룹해제

여러개의주석이하나의주석처럼작동하도록두개이상의마크업을그룹화할수있습니다.일시적으로마크업을그룹화하

여새위치로이동하거나각마크업속성을개별적으로편집하지않고한번에수정할수있습니다.그룹화를하면문서검토

에참가한다른검토자의마크업과사용자의마크업을구별할수도있습니다.

참고:텍스트편집마크업은그룹화할수없습니다.

마크업그룹화

1 [선택]도구나 [손도구]를사용하여마크업을선택합니다.

2 Ctrl키또는 Command키를누른채그룹화할마크업을선택합니다.

3 선택항목을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [그룹]을선택합니다.

마크업그룹해제

❖ 그룹으로선택한항목을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [그룹해제]를선택합니다.

텍스트상자또는설명선에주석추가

[텍스트상자도구] 를사용하여텍스트가포함된상자를만들수있습니다.상자를페이지의원하는위치에배치할수있

으며크기도원하는대로조정할수있습니다.텍스트상자는팝업노트와는달리닫히지않고항상문서페이지에나타납니다.

텍스트상자를추가하는또하나의방법은복사한텍스트를 PDF에붙여넣는것입니다.이경우텍스트글꼴및크기에는시

스템기본설정이사용됩니다.

참고: [텍스트상자도구]를사용하여한국어,중국어및일본어텍스트에주석을추가할수있습니다.단,아시아언어리소스

파일이설치되어있어야합니다.텍스트상자는가로쓰기만지원합니다.

[설명선도구] 를사용하여설명선텍스트상자를만들수있습니다.설명선텍스트상자는문서에서설명이필요한특정

영역을시각적으로가리키려는경우에특히유용합니다.설명선텍스트상자는텍스트상자,굽은선및끝점선의세부분으

로이루어집니다.핸들을끌어서각각의크기를조정할수있습니다.굽은선은한방향으로만크기를조정할수있습니다.가

로연결선은가로로만,세로연결선은세로로만크기를조정할수있습니다.텍스트상자는입력하는내용에따라크기가커지

므로모든텍스트를볼수있습니다.
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텍스트상자를이동할때는텍스트상자막대만이동하거나끝점연결선과함께이동할수있습니다.텍스트상자는사용자가

PDF에서처음클릭할때만들어지는끝점연결선상의화살표인고정위치를축으로회전합니다.텍스트상자의색상과모양

을수정하고끝점연결선에화살표나다른안내표시를추가할수있습니다.

텍스트상자추가

1 [도구] > [주석및마크업] > [텍스트상자도구] 를선택합니다.

2 PDF에서아무곳이나클릭합니다.

3 [보기] > [도구모음] > [속성모음]을선택하고텍스트의색상,정렬및글꼴특성을설정합니다.

4 텍스트를입력합니다.

상자의오른쪽끝까지텍스트를입력하면자동으로줄바꿈됩니다.

5 (선택사항)텍스트상자를추가로변경하려면다음과같이합니다.

• [선택]도구또는 [텍스트상자도구]를사용하여텍스트상자가장자리를클릭하여선택한다음모서리를끌어서크기를

조정합니다.속성도구모음을사용하여테두리및채우기옵션을변경합니다.

• 텍스트상자를두번클릭하여텍스트를편집하거나텍스트특성을변경합니다.텍스트를마우스로끌어서선택한다음속

성도구모음에서옵션을선택합니다.

6 텍스트상자를삭제하려면텍스트상자를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [삭제]를

선택합니다.

임의의응용프로그램에서텍스트를선택및복사하고Acrobat에서 [손도구]를선택한다음 [편집] > [붙여넣기]를선택

하여텍스트블록을붙여넣을수도있습니다.

설명선추가

1 [도구] > [주석및마크업] > [설명선도구] 를선택합니다.

2 한번클릭하여끝점위치를설정하고다시한번클릭하여텍스트상자위치를설정합니다.

3 [보기] > [도구모음] > [속성모음]을선택하고텍스트의색상,정렬및글꼴특성을선택합니다.

4 텍스트를입력합니다.

상자의오른쪽끝까지텍스트를입력하면자동으로줄바꿈됩니다.

5 (선택사항)텍스트상자를추가로변경하려면다음과같이합니다.

• 설명선크기를변경하려면설명선을선택하고표시되는핸들을끕니다.

• 텍스트상자를이동하려면상자내부를클릭한다음끕니다.

• 설명선전체를이동하려면끝점이나텍스트상자가장자리중하나를클릭하고끕니다.

• 색상,불투명도또는선특성을변경하려면 [선택]도구를사용하고설명선을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control

키를누른채클릭한다음 [속성]을선택하고원하는옵션을선택합니다.
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오디오주석추가

[오디오주석녹음]도구를사용하여이미녹음된 WAV또는 AIFF파일을주석으로추가하거나오디오주석을녹음하여문

서에포함할수있습니다.오디오첨부파일이 [주석목록]에나타나며이오디오첨부파일을모든플랫폼에서재생할수있

습니다.단,적절한오디오파일재생용하드웨어와소프트웨어가설치되어있어야합니다.

[오디오주석녹음]도구는기본적으로 [주석및마크업]도구모음에표시되지않습니다.그러나 [도구] > [도구모음사용자

정의]를선택하여추가할수있습니다.

참조

139페이지의 “주석모양변경”

미리녹음된오디오주석추가

1 [도구] > [주석및마크업] > [오디오주석녹음]도구 를선택한다음 PDF에서오디오주석을놓을위치를클릭합니다.

2 [찾아보기](Windows)또는 [선택](Mac OS)을클릭하고추가할오디오파일을선택합니다.

3 (선택사항)오디오주석을들으려면 [재생]단추 를클릭합니다.이작업을마치면 [중지]를클릭한다음 [확인]을클릭

합니다.

4 [속성]대화상자에서옵션을지정하고 [확인]을클릭합니다.

오디오주석녹음

1 [도구] > [주석및마크업] > [오디오주석녹음]도구 를선택한다음 PDF에서오디오주석을놓을위치를클릭합니다.

2 표시된대화상자에서 [녹음]단추 를클릭한다음마이크로녹음합니다.녹음을마치면 [중지]단추 를클릭한다음

[확인]을클릭합니다.

3 [속성]대화상자에서옵션을지정하고 [확인]을클릭합니다.

첨부파일에주석추가

[파일을주석으로첨부]도구를사용하여 PDF에서선택한위치에파일을포함하면다른사용자가이파일을열어볼수있습

니다.첨부파일을주석으로추가하면팝업노트나텍스트상자에쉽게붙여넣을수없는긴문서도참조할수있습니다. PDF

를다른위치로옮기면포함된파일도자동으로함께이동됩니다.사용자는첨부파일을열수있는응용프로그램이설치되어

있어야만첨부파일을볼수있습니다.

중요:문서검토과정에서파일을첨부할때는 [주석및마크업]도구모음의 [파일을주석으로첨부]도구를사용해야합니다

. [파일]도구모음의종이클립아이콘([파일에첨부]도구)을사용하여첨부한문서레벨첨부파일은검토작업과정에있는

다른주석과함께추적되지않으므로사용자가첨부한주석이손실될수도있습니다.

1 [도구] > [주석및마크업] > [파일을주석으로첨부]도구 를선택합니다.

2 PDF에서첨부파일을추가할위치를클릭합니다.

3 첨부할파일을선택하고 [선택]을클릭합니다. PDF를첨부할경우주석을사용하여파일의원하는영역을강조할수있습

니다.

4 [속성]대화상자에서 PDF에표시될파일아이콘에대한설정을선택하고 [닫기]를클릭합니다.

해당위치를나타내는페이지번호와함께주석첨부파일이 [첨부파일]탭에표시됩니다.

참고:첨부파일을삭제하려면첨부된주석아이콘을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하고 [삭제

]를선택합니다.

이미지를주석으로붙여넣기

[스탬프도구로클립보드이미지붙여넣기]도구를사용하여 PDF에이미지를추가할수있습니다. Adobe Photoshop이나

Adobe Illustrator같은그리기및이미지편집응용프로그램으로만든대부분의이미지형식을복사할수있습니다. PDF문

서에이미지를반복해서추가하려면이미지를사용자정의스탬프로만듭니다.
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참고: [스탬프도구로클립보드이미지붙여넣기]도구는이미지를복사한후에만사용할수있습니다.

1 다음중하나를수행하여이미지를복사합니다.

• Acrobat에서 [도구] > [선택및확대/축소] > [스냅샷도구] 를선택하고 PDF에서이미지를선택합니다.

• 다른응용프로그램에서이미지를선택하고 [편집] > [복사]를선택합니다.

2 PDF를엽니다.

3 [도구] > [주석및마크업] > [스탬프] > [스탬프도구로클립보드이미지붙여넣기도구]를선택합니다.

4 PDF에서이미지를표시할위치를클릭합니다.

5 다음중하나를수행합니다.

• 이미지를옮기려면이미지를마우스로끕니다.

• 이미지크기를조정하려면이미지를선택하고핸들중하나를끕니다. Shift키를누른채이미지의크기를조정하면원래

의비율이유지됩니다.

• 이미지의속성을변경하려면이미지를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하고 [속성]을선택합

니다.

• 이미지를삭제하려면이미지를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하고 [삭제]를선택합니다.

참조

120페이지의 “이미지복사”

주석관리

주석보기

[주석목록]에는 PDF의모든주석이표시되며,주석정렬,필터링,삭제및응답과같은일반옵션이포함된도구모음이제공

됩니다.

탐색창에서주석단추를클릭하면주석목록이열립니다.

주석목록열기

1 다음중하나를수행합니다.

• 탐색창에서 [주석]단추 를클릭합니다.

• [주석] > [주석목록표시]를선택합니다.
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• [작업]도구모음에서 [검토및주석]단추를클릭하고 [주석목록표시]를선택합니다.

2 [주석목록]맨위의옵션을사용하여다음중원하는작업을수행합니다.

• 주석을확장하거나축소합니다. [주석목록]도구모음의 [모두확장]또는 [모두축소]를클릭합니다.개별주석을확장하

거나축소하려면주석옆의더하기기호나빼기기호를클릭합니다.

• 주석을찾아봅니다.목록에서주석을클릭하거나, [다음]단추 또는 [이전]단추 를클릭하여다음또는이전주석으

로이동합니다.주석을선택하지않으면이러한단추는사용할수없습니다.선택된주석이있는페이지가문서창에표시

되고선택된주석을볼수있도록스크롤됩니다.다른주석이있는창으로가려면목록에서주석을클릭만하면됩니다.

주석정렬

주석목록의주석을작성자,페이지,유형,날짜,색상,선택된상태또는사람별상태에따라정렬할수있습니다.응답스레드

에서는첫번째메시지만정렬되며응답메시지는스레드의첫번째메시지와같은범주로정렬됩니다.

1 탐색창에서 [주석]단추를클릭합니다.

2 [주석목록]의 [정렬]메뉴 에서옵션을선택합니다.

주석표시또는숨기기

주석을유형,검토자(작성자),주석상태또는선택된상태에따라숨기거나표시할수있습니다.주석을숨기는것을필터링

이라고도합니다.필터링에따라문서창과 [주석목록]의주석모양이달라집니다.주석을인쇄하거나요약할때숨겨진주석

을인쇄할지또는요약할지여부를지정할수있습니다.응답한노트주석을숨기면스레드의다른응답도모두숨겨집니다.

참고:전자메일기반검토에서는주석을개시자에게보낼때숨겨진주석은포함되지않습니다.

❖ [주석목록]의 [표시]메뉴 에서다음중하나를수행합니다.

• 모든주석을표시하면 [모든주석표시]를선택합니다.

• 모든주석을숨기려면 [모든주석숨기기]를선택합니다.

• 주석을필터링하려면원하는표시범주를선택합니다.예를들어,선택하지않은주석만표시되도록하려면 [유형별로표

시] > [노트]를선택하여노트주석이외의모든주석을숨긴다음 [선택된상태별로표시] > [선택되지않음]을선택하면

선택하지않은노트주석만나타납니다.

• 필터링을취소하려면숨겨진범주에대해 [모두]명령을선택합니다.예를들어,특정검토자의주석만표시되도록필터링

한경우에는 [표시] > [검토자별로표시] > [모든검토자]를선택합니다.

주석에응답

주석에응답하는기능은참가자가다른참가자의주석을읽을수있는공유검토와브라우저기반검토에서유용합니다.검토

개시자는이기능을사용하여다른검토자에게자신이제안한내용이어떤식으로적용되었는지를알려줄수있습니다.한명

이상의검토자가주석에응답한경우이응답집합을스레드라고합니다.스레드의모든응답은팝업노트및 [주석목록]에표

시됩니다.응답은원래주석보다한수준아래에표시됩니다.주석위에포인터를놓으면해당주석에대해받은응답수가상

자에표시됩니다.
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응답은주석바로밑의팝업노트및주석목록에표시됩니다.
A.응답제목 B.옵션메뉴 C.옵션메뉴의응답옵션

팝업노트에서응답

1 주석팝업노트를엽니다.

2 [옵션]메뉴에서 [응답]을선택합니다.

3 상자가나타나면응답을입력합니다.

주석목록에서응답

1 탐색창에서 [주석]단추 를클릭합니다.

2 [주석목록]에서주석을선택합니다.

3 [응답]단추 를클릭합니다.

4 상자가나타나면응답을입력합니다.

응답삭제

응답을받은주석을삭제하면주석만삭제됩니다.응답은 PDF에남지만더이상응답스레드의일부가아닙니다.이러한응

답은겹쳐서표시되므로 PDF에서확인하기가쉽지않을수있습니다.이러한주석은주석목록에서볼수있습니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 노트팝업에서응답을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭하고 [이응답삭제]를선택합니다.

• [주석목록]에서응답을선택한다음 [주석목록]도구모음에서휴지통아이콘을클릭합니다.

상태또는확인표시설정

읽었거나추가작업이필요한주석을추적할때상태와확인표시를사용하면편리합니다. Windows에서상태또는확인표

시를사용하면Word문서로내보낼주석을표시할수있습니다.검토상태를설정하면주석그룹을표시하거나숨길수있으

며검토참가자에게사용자가주석을처리하는방법을보여줄수있습니다.검토상태를설정한후에는 [주석목록]의주석에

서확인표시를제거할수없습니다.이는검토상태를 [없음]으로변경한경우에도마찬가지입니다.확인표시는개인적인용

도로사용되므로주석의상태를변경하지않는한다른사람이 PDF를볼때는나타나지않습니다.

상태설정

1 [주석목록]에서주석을선택하고 [상태설정]단추 를클릭한다음옵션을선택합니다.

A B C
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검토상태를설정한사람의이름과함께검토상태가주석에표시됩니다.다른검토자가해당주석의검토상태를설정하면 [

주석목록]에두검토자의이름과검토상태가모두표시됩니다.

2 주석의변경기록을보려면노트아이콘,마크업또는팝업노트제목표시줄을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control

키를누른채클릭한다음 [속성]을선택합니다. [검토기록]탭을클릭합니다.

주석에확인표시지정

❖ [주석목록]에서주석옆의체크상자를클릭하면확인표시아이콘 이나타납니다.

주석요약인쇄

주석을요약하면 PDF와연결된모든주석의개요를간편하게볼수있습니다.주석을요약한후,인쇄할수있도록주석이포

함된 PDF를새로만들거나요약을직접인쇄할수있습니다.요약은주석이포함된 PDF와연결되거나링크되지않습니다.

주석요약용페이지레이아웃옵션
A.커넥터선이있는주석과문서를한페이지에 B.커넥터선이있는주석과문서를별도의페이지에 C.주석만 D.시퀀스번호가있는주석과문서를
별도의페이지에

기본적으로 Acrobat에서는 PDF를인쇄할때적용된스탬프도함께인쇄합니다.주석이인쇄되는방식을더욱효과적으로

제어하려면 [파일] > [주석요약과함께인쇄]를선택합니다.

1 주석을필터링하여원하는주석만요약에표시합니다. [주석목록]에서 [표시]단추를클릭하고표시할주석의범주를선

택합니다.

2 주석이인쇄되는방식을더욱효과적으로제어하려면 [파일] > [주석요약과함께인쇄]를선택합니다.또는주석만포함

된별도의 PDF를만들려면다음중하나를수행합니다.

• [주석] > [주석요약]을선택합니다.

• [주석목록]의 [옵션]메뉴에서 [주석요약]을선택합니다.

3 [요약옵션]대화상자에서다음을수행하고 [확인]을클릭합니다.

• 문서및주석의레이아웃을선택합니다.선택한레이아웃에따라사용할수있는옵션이다릅니다.

• 주석의정렬방식을선택합니다.

• 페이지범위를지정하고주석이없는페이지를포함할지여부를선택합니다.

• 요약에모든주석을포함할지,아니면현재표시된주석만포함할지를선택합니다.

A B

DC
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4 다음중하나를수행합니다.

• [주석요약인쇄]를클릭하고 [확인]을클릭합니다.이옵션은 [파일] > [주석요약과함께인쇄]명령을선택한경우에만

표시됩니다.

• [PDF주석요약작성]을클릭합니다.

 [요약옵션]대화상자를열지않고주석을직접인쇄하거나요약하려면 [주석목록]도구모음에서 [주석인쇄]단추

를클릭하고 [주석요약인쇄]또는 [주석요약 PDF작성]을선택합니다.

주석찾기

특정단어나구를검색하여 [주석목록]에서주석을찾을수있습니다.

1 탐색창에서 [주석]단추 를클릭하여 [주석목록]을표시합니다.

2 [주석목록]도구모음의 [주석검색]단추 를클릭합니다.

3 [검색]창에서검색할단어나구를지정하고 [주석검색]을클릭합니다.

참조

248페이지의 “검색기능개요”

주석삭제

공유검토또는브라우저기반검토에서는다른검토자의주석이나잠긴주석을삭제할수없습니다.검토를위해원격서버에

PDF를업로드하기전에문서에추가한주석은삭제할수없습니다.

PDF에서모든주석을삭제하려면 [문서검사]기능을사용합니다. 173페이지의 “PDF에서숨겨진내용검사”를참조하

십시오.

주석삭제

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 주석을선택한다음 Delete키를누릅니다.

• 주석을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [삭제]를선택합니다.

• [주석목록]에서삭제할주석을선택하고휴지통아이콘 을클릭합니다.

참고: Delete키를누르기전에주석선택을확인하십시오.

주석잠금해제

1 주석을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음 [속성]을선택합니다.

2 [잠김]의선택을취소하고 [닫기]를클릭합니다.

주석맞춤법검사

노트주석과양식필드에추가하는텍스트의맞춤법을검사할수있습니다.그러나기본 PDF의텍스트에대해서는맞춤법을

검사할수없습니다.입력한단어가인식되지않으면단어에밑줄이그어집니다.이러한단어는문맥에따라편집하거나 [맞

춤법검사]대화상자를열어수정할수있습니다.문서창의주석에변경사항이적용됩니다.

양식필드에추가하는대체텍스트설명의맞춤법을검사할수도있습니다.

참조

166페이지의 “양식항목맞춤법검사”
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한단어맞춤법검사

1 주석의팝업노트를엽니다.

2 검사할단어를선택하고선택항목을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭합니다.

3 메뉴상단에표시되는대체단어목록에서올바른단어를선택합니다.

주석의모든텍스트맞춤법검사

1 [편집] > [맞춤법검사] > [주석,필드및편집가능한텍스트에서]를선택합니다. PDF가브라우저에서열려있는경우에

는 [편집]도구모음이열려있는지확인하고 [맞춤법검사]단추 를클릭합니다.

2 [시작]을클릭하여맞춤법검사를시작합니다.맞춤법이틀렸을가능성이있는단어가발견되면 [단어를찾을수없음]아

래에표시됩니다. [추천단어]아래에는대체할단어가표시됩니다.

3 맞춤법이틀렸을가능성이있는단어를변경하려면다음중하나를수행합니다.

• 선택한단어를편집합니다.변경을취소하려면 [편집취소]를클릭합니다.변경내용을적용하려면 [변경]을클릭합니다.

• 추천단어를두번클릭합니다.

• 단어를변경하지않고검사를계속하려면 [무시]를클릭합니다.

• 해당단어를모두무시하려면 [모두무시]를클릭합니다. [추가]를클릭하여개인사전에단어를추가할수있습니다.

• 추천단어를선택하고 [변경]을클릭합니다.인식되지않은모든단어를선택한추천단어로바꾸려면 [모두변경]을클릭

합니다.

4 [완료]를클릭합니다.

언어사전지정

1 [편집] > [맞춤법검사] > [사전편집]을선택합니다.

2 [사전]메뉴에서해당언어사전을클릭하고 [완료]를클릭합니다.

사전에단어추가

이름이나회사명등을맞춤법사전에추가하면맞춤법검사중플래그가표시되는단어의수를줄일수있습니다.맞춤법검사

시확인하지않도록단어를제외할수도있습니다.예를들어, "bicycle"같은일반적인단어에대해다른단어를사용하려는

경우,이단어를제외된단어목록에추가하면맞춤법검사도중에플래그가표시됩니다.설치된언어마다별도의추가되거나

제외된단어목록이사용됩니다.

1 단어를추가하려면다음중하나를수행하십시오.

• 맞춤법검사도중 [맞춤법검사]대화상자에인식되지않은단어가표시되면 [추가]를클릭하여사전에추가합니다. [추가

]메뉴에서선택한언어사전에해당단어가추가됩니다.

• [편집] > [맞춤법검사] > [사전편집]을선택합니다.추가할단어를 [항목]상자에입력하고 [추가]를클릭합니다.단어를

모두추가했으면 [완료]를클릭합니다.

2 목록에서단어를제거하려면 [사용자정의사전편집]대화상자에서단어를선택하고 [삭제]를클릭합니다.

맞춤법검사에서단어제외

1 [편집] > [맞춤법검사] > [사전편집]을선택합니다.

2 [사전]메뉴에서해당언어사전을선택하고제목이없는메뉴에서 [제외된단어]를선택합니다.

3 제외할단어를 [항목]상자에입력하고 [추가]를클릭합니다.단어를모두추가했으면 [완료]를클릭합니다.

맞춤법기본설정

단어를입력할때맞춤법검사실행여부,단어에밑줄을그을때사용할밑줄색상,그리고기본적으로사용할언어사전을지

정할수있습니다. [맞춤법]기본설정을열려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을

선택한후왼쪽에서 [맞춤법]을선택합니다.

입력할때맞춤법검사 이옵션을선택하면양식필드나주석에입력할때인식되지않는단어에밑줄이표시됩니다.
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밑줄색상 인식되지않는단어에사용할밑줄색상을지정합니다.

사전 PDF맞춤법검사에사용할수있는언어사전을나열합니다.맞춤법검사기에서는단어를찾을때이목록에있는순서

대로사전을검색합니다.목록맨위에있는사전이가장먼저검색됩니다.목록에서위치를변경하려면 [위로]또는 [아래로]

를클릭합니다.

주석가져오기및내보내기

주석가져오기

PDF문서에서주석을가져올수있습니다. FDF(양식데이터형식)파일또는 XML기반 FDF파일인 XFDF파일에서주석

을가져올수도있습니다. FDF파일또는 XFDF파일자체는열거나볼수없습니다.

1 주석을가져올대상문서에서 [주석] > [주석가져오기]를선택합니다.

2 메뉴에서모든파일(*.*)을선택합니다.가져올주석의파일형식을알고있으면형식을선택합니다.

3 주석이있는문서의이름을두번클릭합니다.

주석의위치는주석을가져온파일에서의위치와동일합니다.주석이다른위치에나타날경우이는원본 PDF문서와수신된

PDF문서가다르기때문일수있습니다.예를들어, 10페이지로된문서의주석을 2페이지로된문서로가져오면처음두페

이지의주석만나타납니다.

주석내보내기

관리되는검토에포함되지않은 PDF에주석을추가한경우주석을내보내다른사람에게보내거나,받은주석을가져와야합

니다.관리되는검토작업과정에있는 PDF에는주석을내보내지않고보내거나게시하는데사용할수있는특수옵션이포

함됩니다.

주석을내보내면주석만포함된 FDF(양식데이터형식)파일이생성됩니다.따라서 FDF파일은 PDF보다크기가작습니다

.사용자나다른검토자가이 FDF파일의주석을원본 PDF로가져올수있습니다.

데이터파일로주석내보내기

1 주석이포함된 PDF에서 [주석] > [데이터파일로주석내보내기]를선택합니다.

2 메뉴에서 Acrobat FDF파일(*.fdf)또는 Acrobat XFDF파일(*.xfdf)을선택합니다.

3 파일의이름과위치를지정합니다.

4 [저장]을클릭하면주석만포함된데이터파일이생성됩니다.

선택한주석내보내기

1 [주석목록]에서내보낼주석을선택합니다.

2 [주석목록]의 [옵션]메뉴에서 [선택한주석내보내기]를선택합니다.

3 파일이름을지정하고 Acrobat FDF파일(*.fdf)또는 Acrobat XFDF파일(*.xfdf)형식을선택합니다.

4 파일위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

Word로주석내보내기(Windows)
Microsoft Word문서로만든 PDF에검토자가주석을추가하는경우가있습니다.이 PDF에서주석을내보내원본 Word

문서를수정할수있습니다.예를들어, PDF문서에서텍스트편집도구를사용하여삽입했거나줄을그었거나바꾼텍스트

는원본Word문서에서직접삭제되거나적용되도록할수있습니다.주석에서식(예:굵게)을추가하면이과정에서서식이

손실될수있으므로 Word문서에직접추가해야합니다.
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주석을사용하여 Word문서를수정하려면 Word문서에서태그가있는 PDF를작성해야합니다. PDF에서텍스트편집내

용을전송하기전에불필요한단어나정보를제거한다음하나의 PDF로병합합니다(여러검토자의주석이있는경우).주석

을여러번가져오려면Word문서의사본을만든후주석을가져오십시오.이렇게하지않으면주석을올바르게가져올수없

습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [주석] > [Word로주석내보내기]를선택합니다.

• Word에서원본문서를열고 [Acrobat주석] > [Acrobat에서주석가져오기]를선택합니다. Word 2007의경우Acrobat

을클릭한후 [Acrobat주석] > [Acrobat에서주석가져오기]를선택합니다.

2 지침을읽고 [확인]을클릭합니다.

3 [Adobe Acrobat에서주석가져오기]대화상자에서 PDF와Word파일을선택하고다음중원하는옵션을선택한다음 [

계속]을클릭합니다.

모든주석 모든주석을가져옵니다.

확인표시가있는모든주석 확인표시가있는주석만가져옵니다.

텍스트편집만:삽입,삭제및교체 [주석및마크업]도구모음의텍스트편집명령을사용하여추가한명령만가져옵니다.

주석에사용자정의필터적용 작성자,유형또는상태별로지정한주석만가져옵니다.

주석을가져오기전에변경내용추적설정 Word에서가져온주석에의해변경된내용을표시합니다.

4 (선택사항)텍스트편집내용을가져온경우 [가져오기성공]대화상자의 [텍스트편집통합]을클릭하여각편집내용을

개별적으로검토하고적용합니다.각편집내용에대해다음옵션중하나를선택합니다.

적용 문서를변경하고주석표시를삭제합니다.주석이빈채로나타난경우통합하여해당주석이공백인지단락줄바꿈인지

확인할수있습니다.

버림 편집내용을적용하지않고주석표시를삭제합니다.

다음 다음텍스트편집내용으로건너뜁니다.건너뛰거나통합하지않은텍스트편집내용은 Word문서에서풍선모양으로

나타납니다.

모두적용 나머지텍스트편집내용을모두통합하고주석표시를삭제합니다.

마지막실행취소 수동으로변경한내용을포함하여마지막텍스트편집내용을실행취소합니다.

5 다음방법으로 Word문서에나타나는주석표시를제거합니다.

• 주석표시를마우스오른쪽단추로클릭하고 [주석삭제]를선택합니다.

• [Acrobat주석] > [문서의모든주석삭제]를선택합니다. Word 2007의경우이옵션은 Acrobat리본에있습니다.

수정한 PDF로주석가져오기
문서를수정한후에새주석이나해결되지않은주석을 PDF문서로가져오려면 [주석마이그레이션]기능을사용합니다. [주

석마이그레이션]기능은수정한 PDF에서특정단어그룹과구조적요소를검색하여올바른위치에주석을배치합니다.

참고:이경우가져온주석을수정한문서에올바르게배치하는데필요한내부구조가없으므로태그가없는 PDF에비해마

이그레이션결과의신뢰성이떨어질수도있습니다.

강조,줄긋기및삽입캐럿과같이특정단어를참조하는텍스트주석은원래배치된단어그룹내에나타납니다.그리기마크

업및스티커노트는원본문서와동일한구조위치에나타납니다.원,다각형,사각형및스탬프주석은항상원본문서와동

일한페이지에나타납니다.
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수정된 PDF에주석이참조하는원본단어그룹이나논리구조순서가더이상없으면원본문서와동일한페이지에주석이

나타나고,참조되는페이지가더이상없으면마지막페이지에주석이나타납니다.이때텍스트편집내용은노트주석으로변

환됩니다.

수정한 PDF로주석마이그레이션

1 원본 PDF및수정된 PDF를엽니다.

2 수정한 PDF에서 [주석] > [주석마이그레이션]을선택합니다.

3 [시작]메뉴에서원본 PDF를선택하고 [확인]을클릭합니다.

주석의마이그레이션상태설정

❖ [주석목록]에서주석을선택한다음 [상태설정]단추 를클릭하고 [마이그레이션] > [상태]를선택합니다.

승인작업과정

승인작업과정정보

Acrobat(중국어번체,중국어간체,일본어및한국어만해당)에서는다른사용자의승인을받기위해 PDF를전자메일첨부

파일로보낼수있습니다.참가자가 Acrobat(모든언어)에서승인요청을열면전자도장을추가하여 PDF를승인할수있습

니다.그런다음 PDF를다른승인자에게보내거나, PDF를개시자및다른적절한참가자에게반환할수있습니다.개시자는

PDF가승인될때마다알리도록선택하여진행과정을추적할수있습니다.이작업과정은마지막참가자가최종승인을추

가하면끝납니다. PDF가승인되지않은경우에는승인작업과정을다시시작해야합니다.

참고:승인작업과정을시작하려면Acrobat 7.0이상을사용해야합니다(Acrobat Elements제외).작업과정을시작하기위

해Acrobat Professional을사용하는경우에는 PDF의주석달기를설정하여Adobe Reader 7.0이상사용자가참가하도록

초대할수있습니다.
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마법사에서는승인작업과정을설정하고(왼쪽),스탬프팔레트에서는문서승인을위한전자도장을제공합니다(오른쪽).

승인을위해 PDF보내기
승인을위해 PDF를전자메일로보내면(중국어번체,중국어간체,일본어및한국어에만해당),승인자는전자메일첨부파

일로 PDF를받게됩니다.수신자가 PDF첨부파일을열면 [스탬프]팔레트에서전자도장을적용한다음문서메시지막대

에서적절한선택항목을선택할수있습니다.

승인을위해 PDF를보내려면 Acrobat의마법사를사용합니다.마법사에서는승인자를초대하고,지침을사용자정의하고,

PDF를보내는데유용한화면지침을제공합니다.

승인작업과정을시작하기전에전자메일응용프로그램이Acrobat과연결되어실행되도록구성되어있는지확인하십시오.

1 승인작업과정을시작하려면다음중한가지를수행합니다.

• [작업]도구모음의 [검토및주석]단추를클릭하고 [승인을위해전자메일로보내기]를선택합니다.

• [주석] > [승인을위해전자메일로보내기]를선택합니다.

2 메시지가표시되면 [ID설정]대화상자에전자메일주소를입력합니다.

3 [찾아보기](Windows)또는 [선택](Mac OS)을클릭하여 PDF를선택하고 [열기]를클릭한후 [다음]을클릭합니다.

4 [받는사람]상자에첫번째승인자의전자메일주소를입력합니다.

5 각참가자의승인상태에대한알림을받으려면해당옵션을지정합니다.

6 (선택사항)전자메일메시지맨위에첫번째승인자에대한추가지침을입력합니다.

다음승인자에게는기본텍스트메시지와지침만전달됩니다.

참고:초대전자메일에는참가자가승인과정을완료하는데유용한지침이포함되어있습니다.이텍스트를변경하거나제

거하지않도록합니다.

7 [초대장보내기]를클릭합니다.

승인작업과정참가

승인작업과정에참가하라는초대를받을경우에는첨부된 PDF를승인하기위한단계별지침을제공하는전자메일을받게

됩니다. PDF를열면 [스탬프]팔레트및 [방법]창이열리고 PDF의위쪽에문서메시지막대가표시됩니다. Acrobat이 7.0

이전버전인경우에는 Adobe Reader최신버전을다운로드하라는메시지가표시됩니다.

[스탬프]팔레트의전자도장중하나를선택하여문서를승인할수있습니다.전자도장에는이름,직위,조직및전자메일주

소등사용자가제공한식별정보가포함되며서명위치에사용할수있습니다.스탬프를적용하면이것은문서페이지내용의

일부가됩니다.승인과정에서사용자가적용한스탬프를삭제할수있지만승인과정이완료된후에는스탬프가잠깁니다.다

른참가자의스탬프는이동하거나삭제할수없습니다.

표준에맞지않는문서는거부할수있습니다.

PDF에전자도장을추가하는것외에도노트주석,텍스트편집,사용자정의스탬프및파일첨부를포함한다른유형의주석

을추가할수있습니다.
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참조

144페이지의 “사용자정의스탬프만들기”

137페이지의 “주석달기및마크업도구개요”

126페이지의 “검토시사용할전자메일응용프로그램선택”

PDF승인

1 승인초대전자메일메시지에첨부된 PDF파일을엽니다.

참고:스탬프에 ID정보를추가하지않은경우 ID정보를추가하라는메시지가나타납니다.

2 [스탬프]팔레트에서스탬프를선택합니다.모든스탬프를보려면스크롤하거나모서리를끌어서창크기를조정합니다.

3 승인스탬프를적용할문서를클릭합니다.

참고:적용한전자도장을삭제하려면도장을선택하고Delete키를누릅니다.승인과정중에 [인쇄], [사본저장]또는 [전자

메일]을선택한경우에는스탬프를삭제할수없습니다.

4 다음중하나를수행합니다.

• 문서를다음승인자에게보내려면문서메시지막대에서 [승인]단추를클릭합니다. [다음승인자에게보내기]대화상자

의 [받는사람]상자에다음승인자의전자메일주소를입력하고다른적절한수신자의주소를추가한다음 [보내기]를클

릭합니다.

• 승인과정을완료하려면문서메시지막대의 [최종승인]단추를클릭합니다. [최종승인완료]대화상자의 [최종승인방

법]메뉴에서승인알림을보낼지여부를지정합니다.알림을보낼경우 [받는사람]상자에전자메일주소를입력하고다

른적절한수신자의주소를추가한다음 [보내기]를클릭합니다.알림을보내지않을경우 [완료]를클릭합니다.

[개시자에게전자메일을통해승인상태를알립니다.]옵션이선택되어있는경우에는개시자의주소가표시된별도의전자

메일알림이표시됩니다.이알림을보내려면 [보내기]를클릭합니다.

승인작업과정의 PDF에는지침과도구가제공됩니다.

5 PDF를저장합니다.

중요:도구모음의 [전자메일]단추 를사용하여 PDF를보내면이 PDF는더이상작업과정의일부가아니므로해당전

자메일메시지의수신자가승인옵션을사용할수없게됩니다.

PDF거부

승인요청으로받은 PDF가승인을위한요구사항에맞지않는경우에는문서메시지막대의옵션을사용하여문서를거부하

고개시자에게반환합니다. PDF가거부되면승인작업과정을다시시작해야합니다.

1 승인초대전자메일메시지에첨부된 PDF파일을엽니다.

2 문서메시지막대에서 [거부]단추를클릭합니다.
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3 [알림거부및보내기]대화상자의 [받는사람]상자에개시자의전자메일주소를입력합니다. [개시자에게전자메일을

통해승인상태를알립니다.]옵션이선택되어있는경우에는승인개시자에게별도의전자메일이보내집니다. [보내기]를클

릭합니다.

4 나타난전자메일메시지에서 [보내기]를클릭합니다.

전자도장의 ID정보추가또는변경

1 [스탬프]메뉴에서 [스탬프팔레트표시]를선택합니다.

2  [스탬프]팔레트에서 [전자도장]을선택하고스탬프를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한

다음 [ID편집]을선택합니다.

3 [ID설정]대화상자에서사용자이름,직위,회사이름,부서및전자메일주소를입력하고 [완료]를클릭합니다.

[편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽에서 ID를선택하여 ID정보

를변경할수도있습니다.
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7장:양식

PDF는양식을채우고정보를수집하는과정을간편하게수행할수있는대화형양식으로사용할수있습니다.

PDF양식은 Adobe Acrobat 8 Professional이나 Adobe LiveCycle Designer(Acrobat Professional과함께제공)를사용

하여만들수있습니다.양식을채우는작업은 Acrobat이나무료로제공되는 Adobe Reader에서할수있습니다.

빠른시작

다음은몇가지일반적인양식작업에대한기본적인절차를보여줍니다.

필드가있는양식채우기

대화형 PDF양식에는선택하거나채울수있는양식필드가포함되어있습니다.

1 라디오단추와같은옵션을클릭하여선택합니다.텍스트필드안을클릭하여입력합니다.

2 Tab키를눌러앞으로이동하거나 Shift+Tab을눌러뒤로이동합니다.

3 양식채우기를완료했으면제출단추를클릭하고필요한경우양식을저장하거나인쇄합니다.

비대화형 PDF양식을채우려면 [입력도구] 를사용합니다(활성화된경우).

참조

164페이지의 “양식채우기및지우기”

필드가없는양식에입력

PDF양식에선택하거나채울수있는대화형양식필드가없으면양식을온라인상태에서채울수있습니다.

1 [도구] > [입력도구] > [입력도구]를선택합니다.

2 빈양식필드를클릭하고입력합니다.

3 (선택사항) [도구] > [입력도구] > [입력도구모음표시]를선택합니다.이러한도구를사용하여입력된텍스트의크기나

위치를변경합니다.

4 완료했으면채운양식의사본을인쇄합니다.

참조

164페이지의 “양식채우기및지우기”

채운양식반환

양식데이터를반환하는여러옵션이있습니다.

1 대화형양식을반환하려면다음중하나를수행합니다.

• 제출단추를클릭합니다.

• 양식을저장하고전자메일로보냅니다(양식작성자가활성화한경우).

• 양식을인쇄하고메일로보냅니다.

2 비대화형양식을반환하려면다음중하나를수행합니다.

• [입력도구]로양식을채웠으면양식을인쇄하고메일로보냅니다.

• 양식을인쇄하고수동으로채운다음메일로보냅니다.
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참조

164페이지의 “양식채우기및지우기”

양식기본사항

PDF양식의정의
종이문서의빈칸을채워해당담당자나조직에제출하는종이양식은많이보았을것입니다. Adobe PDF양식은컴퓨터기

반의양식으로,전자메일또는 CD로배포하거나웹사이트에게시할수있습니다.

PDF양식은빈양식필드가들어있는보통 PDF또는대화형양식일수있습니다.보통 PDF는인쇄하거나손으로기입하여

우편또는팩스를통해실제로전달해야하는양식을발행할수있는편리한방법입니다.대화형양식은컴퓨터로채우고인터

넷또는로컬네트워크연결을통해제출할수있습니다.기본적으로제공되는보안기능은전자적으로제출된데이터의개인

정보를보호할수있습니다.

대화형양식은필요한정보를제공하기위해사용자가해야하는작업을단순화합니다.전자적으로제출된양식은많은개별

사용자로부터의데이터를자동으로대조하도록설정할수있기때문에받는쪽의수고도덜수있습니다.

참고: Acrobat Standard에서는양식을만들수없으며, Adobe LiveCycle Designer(Windows), Acrobat Professional또

는 Acrobat 3D를사용하여양식을만들수있습니다.이러한제품에대한자세한내용을보려면 [도움말] > [Acrobat온라

인]을선택하여 Adobe Acrobat웹사이트를참조하십시오.

PDF양식보기
내용을채워야하는양식을열면 Acrobat도구모음과양식사이에문서메시지막대가나타납니다.

일반적으로메시지막대의왼쪽에는양식을완성하고반환하는방식에대한지침이표시됩니다. Adobe Reader에서양식을

여는경우해당양식과관련된사용권한도이영역에설명됩니다. 단추를클릭하여문서메시지막대를표시하거나숨길

수있습니다.

메시지막대의오른쪽에는하나이상의단추가있습니다.첫번째단추는 [필드강조표시]단추 로서채워야할모든빈칸

의배경을색으로표시하고필수빈칸의외곽선을표시하여한눈에알아보기쉽게합니다.

양식에서는보통 PDF에서와동일한방법으로보기를탐색하고조정할수있습니다.

참고:문서메시지막대의표시여부에상관없이양식기본설정에서양식에대한강조색상및기타보기옵션을변경할수있

습니다. [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한후 [범주]아래의 [양식]을선택

합니다.

PDF양식유형
PDF양식에정보를채우고제출하는방식은양식작성자가결정합니다.

채우고인쇄하는방식의 PDF양식 대화형양식필드또는정적양식필드를포함합니다.어떤필드이든간에양식을채우는사

람은양식의인쇄본을우편또는팩스로수동으로전달해야합니다.

전자메일로제출하는방식의 PDF양식 PDF양식에서모든대화형필드데이터를추출하고전자메일메시지에첨부하거나,

채운전체 PDF양식을메시지에첨부하는단추를포함합니다.

온라인으로제출하는방식의 PDF양식 모든대화형필드데이터를데이터베이스같은온라인리포지토리로보내는단추를포
함합니다. Acrobat이웹브라우저내에서열려있을경우에만사용할수있습니다.

PDF양식을채울때 Tab키를눌러한양식필드에서다음양식필드로이동할수있습니다. Tab키를사용하여선택할

체크상자또는단추로이동한다음 Enter키또는스페이스바를눌러선택합니다.이미선택되어있는경우에는선택이

해제됩니다.

또다른중요한차이점은 XML양식과기타 PDF양식사이에있습니다. Adobe LiveCycle Designer에서는 XML양식을만

들고편집할수있지만 Acrobat에서는가능하지않습니다.

http://www.adobe.com/go/adobecom_acrobat_kr
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PDF양식인쇄및저장
대화형양식은Adobe Reader또는Acrobat을사용하여채울수있습니다.이러한응용프로그램을실행하는사용자는비어

있는양식을저장할수있고양식을제출하기전에완료된양식의사본을인쇄할수있습니다.

Acrobat사용자는양식을채운후입력한모든정보가표시된완성양식의사본을저장할수있습니다. Adobe Reader사용

자가완료된양식의사본을저장할수있는지여부는해당양식의작성자가설정한사용권한에따라달라집니다.

참고: Adobe Reader에서양식을열때사용권한은양식위의알림영역에나타납니다.

PDF보안정보
기밀정보를포함하는데이터를전송할경우악의적인공격이나도용으로부터의위험을최소화하기위한예방책이필요합니

다.이러한예방책으로문서를암호화하거나암호및기타보안수단을사용할수있습니다.

모든Adobe제품은강제적으로권한암호로제한을설정합니다.그러나일부타사제품중에는이러한설정을완벽하게지원

하거나고려하지않은것들도있습니다.따라서설정된모든제한또는일부제한이수신자측에서무시될수있습니다.

참조

172페이지의 “제한된문서열기”

양식기본설정

양식기본설정을사용하여양식필드에대한사용자의다양한작업요소를조절할수있습니다.

기본설정을열려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한후왼쪽에서 [양식]

을선택합니다.양식기본설정은 [일반], [강조색상], [자동완성]의세부분으로구성되어있습니다.

참고:양식기본설정은사용자가작업할때응용프로그램이열린양식을처리하는방식에적용됩니다.기본설정은 PDF양

식자체에저장되지는않습니다.

참조

165페이지의 “자동완성옵션변경”

일반

필드값자동연산 사용자항목의모든필드연산을자동으로수행합니다.

초점사각형표시 현재포커스가있는양식필드를나타냅니다.

양식데이터를임시로디스크에보관 잠시다른웹페이지로이동한다음 [뒤로]를클릭하여 PDF양식으로돌아갈경우인터넷

브라우저에양식데이터를유지합니다.

텍스트필드초과표시기보임 필드를만들때설정된범위를초과하는텍스트필드에더하기기호(+)를표시합니다.

항상문서메시지막대숨김 Adobe Reader에서 PDF양식을열때마다양식문서메시지막대를기본적으로숨깁니다.

강조색상

필드에대해테두리가리키기색상표시 양식필드에포인터를놓으면해당양식필드주위에검은색외곽선을표시합니다.

필드강조색상 양식필드의강조색상을선택하기위한색상피커를엽니다.강조표시는문서메시지막대의 [필드강조표시

]단추 를클릭하면나타납니다.

필수필드강조색상 반드시채워야하는필수양식필드의테두리색상을선택하기위한색상피커를엽니다.필수양식필드

에대한강조표시는양식제출을시도한후에만나타납니다.

자동완성

자동완성메뉴 자동완성에대한세가지옵션인 [끔], [기본], [고급]을표시합니다.선택한옵션에대한자세한설명이해당

영역의하단상자에나타납니다.
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숫자데이터기억 유사한필드에이전에입력한숫자항목과같은첫자를입력하면이전에입력한숫자항목을제안합니다.이

옵션을선택해제하면자동완성은텍스트항목에대해서만제안합니다. [기본]또는 [고급]을선택한경우에만사용할수있

습니다.

항목목록편집 자동완성메모리에저장된현재항목을표시합니다.앞으로양식에사용하지않을항목을선택하고삭제할수

있습니다.이옵션은메모리에항목이없으면사용할수없습니다.

PDF양식채우기

양식채우기및지우기

PDF양식에대화형양식필드가있는경우 [선택및확대/축소]도구모음의 [손] 도구또는 [선택] 도구중하나를사

용하여양식을채울수있습니다.대화형양식필드위에포인터를놓으면포인터아이콘이다음중하나로바뀝니다.

• 가리키는손 또는더하기기호가있는가리키는손아이콘 .포인터가단추,라디오단추,체크상자또는목록의항

목위에있으면나타납니다.

• 화살표 .옵션목록의항목을선택할수있을때나타납니다.

• I모양아이콘 .양식필드에텍스트를입력할수있을때나타납니다.

양식필드가대화형이아닌경우기본포인터아이콘은바뀌지않습니다.

비대화형 PDF양식은인쇄하여손으로직접기입할수있습니다.또는 [도구] > [입력도구] > [입력도구]를선택하고입력

도구를사용하여빈양식필드에정보를입력하고완료된양식의사본을인쇄할수있습니다.

참고:일부텍스트필드는입력하는데이터의양에따라크기가자동으로조정되는동적필드로,여러페이지에걸쳐표시될

수있습니다.

참조

163페이지의 “양식기본설정”

대화형양식채우기

1 필요한경우, [손도구] 또는 [선택] 도구중하나를선택합니다.

2 (선택사항)양식필드를보다쉽게구분하려면문서메시지막대에서 [필드강조표시]단추 를선택합니다.그러면양

식필드에배경색(기본적으로밝은파랑)이표시되고,모든필수양식필드는그와다른색(기본적으로빨강)으로테두리가쳐

집니다.

3 채우려는첫번째양식필드를클릭한후해당옵션을선택하거나빈칸에 I모양포인터를놓고입력합니다.

4 항목을선택하거나텍스트를입력한후다음중원하는작업을수행합니다.

• Tab키또는 Shift+Tab을눌러서양식필드의변경내용을적용하고다음필드나이전필드로이동합니다.

• 라디오단추그룹에서이전라디오단추를선택하려면위쪽화살표또는왼쪽화살표키를누르고,다음라디오단추를선

택하려면아래쪽화살표또는오른쪽화살표키를누릅니다.

• 양식필드의변경내용을취소하고현재양식필드의선택을취소하려면 Esc키를누릅니다. [전체화면]모드로보다가 Esc

키를두번누르면전체화면모드가종료됩니다.

참고:현재양식필드가한줄짜리텍스트상자인경우 Enter키(Windows)또는 Return키(Mac OS)를눌러입력내용을적

용하고필드를선택해제합니다.현재필드가체크상자인경우에는 Enter키나 Return키를누르면체크상자가선택되거나

선택이취소됩니다.여러행으로된텍스트양식필드에서 Enter키나 Return키를누르면같은양식필드에서단락이바뀝니

다.모든경우에키패드에서 Enter키를눌러변경내용을적용하고현재양식필드를선택해제할수있습니다.

5 양식필드를채운후다음을수행할수있습니다.

• [양식제출]단추(있는경우)를클릭합니다.이단추를클릭하면양식데이터가웹이나회사인트라넷을통해데이터베이

스로전송됩니다.
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• [파일] > [다른이름으로저장]을선택하고파일이름을변경하여자신이입력한데이터가있는양식을저장합니다.

• 양식데이터를내보냅니다.

• 양식을인쇄합니다.

브라우저에서양식지우기

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [양식재설정]단추(있는경우)를선택합니다.이동작은취소할수없습니다.

• 브라우저를종료했다가다시시작합니다.

참고:웹브라우저의 [다시불러오기]또는 [새로고침]단추, [뒤로]단추, [이동]단추를클릭하거나다른페이지로이동하는

링크를클릭할때양식이완전히지워지지않을수있습니다.

저장되지않은양식항목지우기

❖ [파일] > [되돌리기]를선택합니다.

자동완성옵션변경

자동완성기능은 PDF양식필드에입력한모든항목을저장한다음다른양식필드의입력과일치하는응답을제안하거나

자동으로입력합니다.제안은팝업으로나타나며여기서일치하는항목을선택할수있습니다.자동완성기능은기본적으로

해제되어있으므로이기능을사용하려면양식기본설정에서활성화해야합니다.

자동완성메모리에서맞춤법이잘못되어나중에수정한항목등을제거하려면기본설정에서목록을열고편집하면됩니다.

자동완성기능사용

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 왼쪽에서 [양식]을선택합니다.

3 [자동완성]아래의메뉴에서 [기본]또는 [고급]을선택합니다.

4 사용자가양식에입력한숫자를자동완성메모리에저장하려면 [숫자데이터기억]을선택합니다.

[자동완성]메뉴에서옵션을선택하면선택한옵션에따른자동완성동작에대한설명이아래텍스트영역에나타납니다.

자동완성메모리에서항목삭제

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 왼쪽에서 [양식]을선택합니다.

3 [항목목록편집]을클릭합니다.

4 [항목목록자동완성]대화상자에서다음중하나를수행하고 [확인]대화상자에서 [예]를클릭합니다.

• 모든항목을제거하려면 [모두제거]를클릭합니다.

• 일부항목을제거하려면항목을선택하고 [제거]를클릭합니다.인접한여러항목을선택하려면 Shift키를누른채클릭하

고,인접하지않은여러항목을선택하려면 Ctrl키또는 Command키를누른채클릭합니다.

양식에긴항목추가

PDF양식에는입력한텍스트에맞게크기를늘릴수있는동적텍스트필드를포함할수있습니다.입력하는텍스트가필드

의현재크기를초과하면동적텍스트필드에스크롤막대가나타납니다.입력을마치면필드가비활성화되고입력한텍스트

가모두표시되도록텍스트필드가확장됩니다.

필요한경우필드는다음페이지까지확장될수있습니다.여러페이지에걸쳐있는동적텍스트필드를계속해서편집하려면

아무페이지에서나필드의편집을시작하면됩니다.그러면필드의모든텍스트에액세스할수있습니다.
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두페이지에걸쳐표시된양식필드에텍스트입력

바코드가있는폼채우기

일부양식에는양식의기타정보를캡처하여흑백의패턴으로표시하는바코드필드가표시됩니다.바코드영역자체에는아

무것도수행할필요가없습니다.컴퓨터에서양식을입력하면입력한정보가바코드에포함되어바코드모양이변합니다.

중요:바코드필드가있는양식일경우반드시컴퓨터에서입력해야하며,인쇄본에수기로입력하면안됩니다.우편이나팩

스전송등종이로양식을제출하는경우에는컴퓨터에서양식을모두완성한후인쇄하십시오.

바코드필드를사용하면양식을제출받은사람이바코드만간단히스캔함으로써데이터를손쉽게수집할수있습니다.또한

입력에대한정확하고자세한결과를얻을수있습니다.

양식검색

PDF에서단어를검색하면텍스트필드에입력하거나양식의팝업메뉴또는목록에서선택한텍스트를포함하여양식필드

내의모든텍스트및 PDF의다른모든텍스트를대상으로검색이수행됩니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 도구모음의 [찾기]상자에검색할텍스트를입력하고 Enter키를누릅니다.검색단어가나타나는다음위치로이동하려

면 Enter키를다시누릅니다.

• [편집] > [검색]을선택한후 [검색]창에텍스트를입력합니다.그런다음검색에대한다른기본옵션이나고급옵션을선

택하고 [검색]을클릭합니다.

양식항목맞춤법검사

노트주석과양식필드에입력하는텍스트에대해맞춤법을검사할수있습니다.주석의맞춤법을검사하려면먼저주석창을

엽니다.

기본적인 Adobe PDF문서의텍스트에대해서는맞춤법을검사할수없습니다.

잘못된글자수정

❖ 양식필드또는주석창에서단어를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한다음대체단어목록에

서올바른단어를선택합니다.

항목및주석맞춤법검사

1 [편집] > [맞춤법검사] > [주석]을선택합니다. PDF문서가웹브라우저에서열려있는경우에는 [편집]도구모음이열

려있는지확인하고 [맞춤법검사]단추 를클릭합니다.

2 [시작]을클릭하여맞춤법검사를시작합니다.맞춤법이틀렸을가능성이있는단어가발견되면 [단어를찾을수없음]아

래에표시됩니다. [추천단어]아래에는대체할단어가표시됩니다.

3 [단어를찾을수없음]아래에맞춤법이틀린것같은단어가나타나면다음방법으로해결할수있습니다.

• 인식되지않은단어를입력하여편집합니다.변경을취소하려면 [편집취소]를클릭합니다.변경내용을적용하려면 [변경

]을클릭합니다.인식되지않은단어를모두변경하려면 [모두변경]을클릭합니다.
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• 인식되지않은단어의올바른표현을 [추천단어]섹션에서선택하고 [변경]을클릭합니다.또는올바른단어를두번클릭

하면됩니다.해당단어를모두선택한올바른단어로변경하려면 [모두변경]을클릭합니다.

• 단어를변경하지않고검사를계속하려면 [무시]를클릭합니다.

• 해당단어를모두무시하려면 [모두무시]를클릭합니다.개인사전에단어를추가하려면 [추가]를클릭합니다.

4 3단계에서선택한후인식되지않는다음단어(있는경우)가강조표시됩니다. [다시시작]단추가나타날때까지 3단계를

반복합니다.

5 [완료]를클릭합니다.

사전지정

1 [편집] > [맞춤법검사] > [사전편집]을선택합니다.

2 [사전]메뉴에서사용할언어사전을선택하고 [완료]를클릭합니다.

양식데이터가져오기

PDF양식을수동으로채우는대신,텍스트(TXT), Extensible Markup Language(XML), Acrobat양식데이터형식(FDF),

XML데이터패키지파일(XDP), FormFlow99데이터파일(XFD)또는 Acrobat XFDF(XFDF)파일의데이터를 PDF양

식으로가져오는방법을사용할수도있습니다.일부파일형식은Adobe LiveCycle Designer에서만든 PDF양식과같은특

정 PDF양식으로데이터를가져올때만사용할수있습니다.

참고:텍스트파일에서데이터를가져오는경우에는테이블에서처럼텍스트파일의각행이탭으로구분되어있어야열을만

들수있습니다.데이터행을가져오면각셀은열이름에해당하는양식필드의값이됩니다.

1 PDF양식을엽니다.

2 [양식] > [양식데이터관리] > [데이터가져오기]를선택합니다.

3 [파일형식]메뉴에서양식데이터형식을선택하고파일을선택한다음 [선택]을클릭합니다.

참고:양식데이터를가져오려는대상양식과원본양식이일치하지않으면일치하는양식필드만업데이트되고일치하지않

는양식필드는무시됩니다.텍스트양식필드로데이터를가져온경우해당필드의기존텍스트는가져온텍스트로대체됩니

다.

양식에주석달기

다른 PDF와마찬가지로 PDF양식에도주석을달수있습니다.양식작성자가권한을확장부여한경우에는 Adobe Reader

사용자도주석을달수있습니다.

양식제출시이러한주석의포함여부는양식을제출하는방식에따라다릅니다.예를들어,양식을우편또는팩스로보내기

위해 Reader를사용하여인쇄할경우에는주석이표시되지않습니다.완성한양식을 PDF파일로전자메일에첨부하여제출

하면주석이포함됩니다.

참조

137페이지의 “주석달기”

양식제출

양식내보내기및전자메일로보내기

양식에입력한데이터를별도의파일로내보낼수있습니다.양식데이터를내보내면원래 PDF파일보다훨씬작은크기의

파일로저장됩니다.데이터를전자적으로보관하거나저장할때는작은크기의파일이더유용합니다.양식을만든방식에따

라양식데이터를탭으로구분된텍스트(TXT), Acrobat XFDF(XFDF), Acrobat양식데이터형식(FDF)또는 Extensible

Markup Language(XML)파일로저장할수있습니다.또는 XML또는 XDP형식으로만양식을저장할수있습니다.
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또한내보낸파일의데이터를필드이름이같은다른양식으로가져올수도있습니다.텍스트파일에서파일데이터를가져올

수도있습니다.

PDF양식에는사용자가입력한데이터를전자메일로보낼수있도록파일로내보내는제출단추를포함할수있습니다.데

스크톱또는웹기반전자메일응용프로그램을사용하여양식데이터를전자메일로보내거나나중에양식데이터를제출할

수있습니다.

참고: PDF양식에전자메일기반제출단추가없는경우에는웹이나일부다른서비스를통해양식데이터를보낼수있는제

출단추가있을수있습니다.

참조

167페이지의 “양식데이터가져오기”

양식데이터를파일로내보내기

1 PDF양식을열고채웁니다.

2 [양식] > [양식데이터관리] > [데이터내보내기]를선택합니다.

3 [파일형식]메뉴에서파일형식을선택하고위치와파일이름을지정한다음 [저장]을클릭합니다.

전자메일응용프로그램을사용하여양식을전자메일로보내기

PDF양식의전자메일기반제출단추를클릭한후사용중인데스크톱전자메일응용프로그램으로양식데이터를제출할

수있습니다.

1 PDF양식에있는양식제출또는양식반환등의단추를클릭합니다.

2 [전자메일클라이언트선택]대화상자에서 [데스크톱전자메일응용프로그램]을선택하고 [확인]을클릭합니다.

[받는사람], [주제], [본문]및 [첨부파일]필드가자동으로채워진새전자메일메시지가기본전자메일응용프로그램에표

시됩니다.

3 전자메일을보냅니다.

웹서비스를사용하여양식을전자메일로보내기

PDF양식의전자메일기반제출단추를클릭한후웹기반전자메일서비스로양식데이터를제출할수있습니다.

1 PDF양식에있는양식제출또는양식반환등의단추를클릭합니다.

2 [전자메일클라이언트선택]대화상자에서 [인터넷전자메일]을선택하고 [확인]을클릭합니다.

3 [PDF파일저장]또는 [데이터파일저장]을클릭하고파일위치를지정한후 [저장]을클릭합니다.

4 웹기반의전자메일서비스에로그인하여비어있는새전자메일메시지를작성합니다.

5 Acrobat의 [PDF파일보내기]대화상자에서 [받는사람]상자의텍스트를복사합니다.

6 비어있는전자메일메시지의 [받는사람]상자에복사한텍스트를붙여넣습니다. [주제]및 [메시지]텍스트상자에대해

6단계와 7단계를반복합니다.

7 4단계에서저장한파일을전자메일메시지에첨부합니다.

나중에 PDF양식제출
PDF양식의전자메일기반제출단추를클릭한후양식데이터를제출하지않고대신컴퓨터에양식데이터를저장하여나

중에보낼수도있습니다.

1 PDF양식에있는양식제출또는양식반환등의단추를클릭합니다.

2 [전자메일클라이언트선택]대화상자에서 [기타]를선택하고 [확인]을클릭합니다.

3 [PDF파일저장]또는 [데이터파일저장]을클릭하고파일위치를지정한후 [저장]을클릭합니다.
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4 [받는사람], [주제]및 [메시지]필드에표시된값을기록해둔후양식데이터를전자메일로보낼준비가되었을때참고

합니다.

5 양식데이터를전자메일로보내려면전자메일응용프로그램에서새메시지를만듭니다. 5단계에서기록해놓은받는사

람,주제및메시지텍스트값을입력하고 4단계에서저장한데이터파일을첨부한후전자메일을보냅니다.

양식데이터수집및관리

양식추적기정보

[양식추적기]는 PDF검토및구독을추적하는동일한창의패널입니다.

양식추적기를여는방법에는다음과같이몇가지가있습니다.

• [양식] > [양식추적]을선택합니다.

• [검토추적기]창([주석] > [검토추적기]선택)에서창왼쪽의 [양식추적기]단추 를클릭합니다.

양식추적기왼쪽에네개의단추가나타납니다.각단추를누르면 [할일], [기록], [검색결과], [양식라이브러리]와같은서

로다른패널이열립니다.이러한패널은작업과정의일부인다양한양식의상태를나타내므로이패널을사용하면그러한양

식을찾아다시여는작업을쉽게할수있습니다.
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8장:보안

문서보안은집의보안과유사합니다.다른사람이허락없이는집에들어오지못하도록문을잠그는것과마찬가지로보안기

능을사용하여 PDF를잠글수있습니다.예를들어,암호를사용하여사용자가 PDF를열고인쇄하고편집하는것을제한할

수있습니다.승인된사용자만열수있도록인증서를사용하여 PDF를암호화할수있습니다.나중에사용할수있도록보안

설정을저장하려는경우,보안설정을저장하는보안정책을작성하면됩니다.

참고: PDF에보안기능을적용하려면 Acrobat 8.0 Professional, Acrobat 8.0 Standard또는 Acrobat 3D가필요합니다.

빠른시작

다음항목들은일부일반적인보안작업에대한개요를제공합니다.

보안제한확인

PDF를받을경우 PDF에정보인쇄또는복사와같은작업을금지하는제한이포함되어있을수있습니다.

1 문서창왼쪽의 [보안설정] 또는 [서명] 을클릭합니다. [보안설정]단추는 PDF에보안제한이있는경우에만표

시됩니다.

2 제한정보를확인합니다. [보안설정]패널에서 [권한세부사항]을클릭하여자세한내용을확인할수있습니다.

PDF를열수없거나특정기능을사용할수없도록제한된경우에는 PDF작성자에게문의하십시오.

참조

172페이지의 “보안 PDF열기”

PDF에서숨겨진내용검사
다른사람이 PDF를사용할수있도록하기전에문서이력을드러내거나 PDF를작성한사람의이름을작성자로가지고있

는메타데이터와같이개인정보를포함하는내용을제거하기를원하는경우가있을수있습니다.

1 [문서] > [문서검토]를선택합니다.

2 PDF에서제거할항목을선택하고 [선택한항목모두제거]를클릭합니다.

3 문서를새이름으로저장합니다.

참조

173페이지의 “PDF에서숨겨진내용검사”

디지털 ID등록
디지털 ID를사용하려면 Acrobat에서먼저등록해야합니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 [디지털 ID]를선택하고 [ID추가]를클릭합니다.

3 [기존디지털 ID찾기]를선택합니다.

4 화면상의지침에따라디지털 ID파일을선택하고암호를입력한다음디지털 ID를등록합니다.

자체서명된디지털 ID를 Acrobat에서만들수있습니다.또는 Adobe보안파트너로부터디지털 ID를발급받는방법에관

한정보는 Adobe웹사이트에서확인할수있습니다.
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참조

175페이지의 “디지털 ID등록”

자체서명된디지털 ID생성
디지털 ID는문서에서명하고인증서보안을적용하는데필요합니다. Acrobat에서작성된자체서명된디지털 ID는여러가

지상황에적합할수있습니다. Adobe보안파트너로부터디지털 ID를발급받는방법에관한정보는 Adobe웹사이트에서

확인할수있습니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 [디지털 ID]를선택하고 [ID추가]를클릭합니다.

3 [Acrobat에서사용할자체서명된디지털 ID작성]를선택합니다.

4 화면상의지침에따라자체서명된디지털 ID를설정합니다.

참조

176페이지의 “자체서명된디지털 ID생성”

인증서공유

디지털 ID에는인증서가포함되어있는데,다른사람들이사용자의서명을확인하고문서를암호화하려면이것이필요합니

다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [디지털 ID]를선택합니다.

3 공유할 ID를선택하고 [내보내기] 를클릭합니다.

4 화면상의지침에따라인증서를전자메일로전송하거나파일에저장합니다.

제3자보안방법을사용하는경우에는일반적으로다른사람과인증서를공유할필요가없습니다.

참조

179페이지의 “다른사람과인증서공유”

문서에암호추가

PDF에대한액세스를제한하는한가지방법은 [문서열기]암호를추가하는것입니다.

중요:암호를잊어버리면 PDF를열수없습니다.

1 [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [암호암호화]를선택합니다.

2 [문서를열때암호필요]를선택하고텍스트상자에대소문자를구분하여암호를입력합니다.

PDF에이미보안이적용되어있으면보안설정을변경할수있는권한암호를지정해야합니다.

참조

184페이지의 “PDF의암호설정”

PDF변경방지
다른사람이 PDF를변경하지못하도록보안제한을추가합니다.

1 [작업]도구모음에서 [보안] 을클릭하고 [암호암호화]를선택합니다.

2 [문서의편집및인쇄를제한합니다.]를선택하고권한암호를입력합니다.

3 [변경허용]메뉴에서옵션을선택합니다.
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액세스제한을위한다른보안방법사용에관한정보를보려면 [도움말]을참조하십시오.

참조

184페이지의 “PDF의암호설정”

보안첨부파일작성

보안편지봉투라고하는암호화된편지봉투에포함시키고전자메일첨부파일로편지봉투를보내 PDF문서및 PDF가아

닌문서모두에보안을추가할수있습니다.

1 [보안] 을클릭하고 [보안편지봉투작성]을선택합니다.

2 [보낼파일추가]를클릭하고원하는문서를선택합니다.

3 [다음]을클릭하고화면상의지침에따라보안편지봉투를작성합니다.

수신자는암호화된문서를추출하여저장할수있습니다.저장후에는해당문서가더이상암호화되지않습니다.

참조

188페이지의 “보안첨부파일작성”

제한된문서열기

보안 PDF열기
보안기능으로보호되는 PDF를받은경우문서를열려면암호가필요할수있습니다.일부보호된문서에서는제한사항으로

인해문서의내용을인쇄,편집또는복사할수없는경우도있습니다.문서에제한된기능이있으면이러한기능과관련된도

구및메뉴항목이흐리게표시됩니다.

❖ 문서가제한되어있거나특별한상태에있으면 [보안설정]단추 또는 [서명]단추 가문서창의왼쪽에나타납니다

.보호설정을찾거나제한된기능을파악하려면단추를클릭하십시오.

PDF를여는데문제가있거나특정기능을사용할수없도록제한된경우에는 PDF작성자에게문의하십시오.

PDF에서 URL과첨부파일제한
URL(웹링크)또는허용되지않은파일유형의첨부파일을열려고할때마다Acrobat은경고메시지를표시합니다. URL과

허용되지않은파일유형(예: EXE)은컴퓨터를손상시킬수있는프로그램,매크로또는바이러스를전송또는실행할가능성

이있으므로잠재적으로위험합니다.

[신뢰관리자]기본설정에서해당 URL을허용되는웹사이트목록에추가하여 Acrobat이특정웹사이트에액세스하도록

허용할수있습니다.더이상방문하지않을 URL을제거합니다. Acrobat에서첨부파일을열경우메시지가표시되면해당

유형의파일을항상허용한다고응답해야합니다.그러면해당첨부파일유형이레지스트리에저장된목록에추가됩니다. 과

거에허용했던파일유형을제한하고자할경우, [신뢰관리자]기본설정에서이목록을기본설정으로재설정할수있습니다.

신뢰관리자기본설정

[신뢰관리자]기본설정을열려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음

왼쪽에서 [신뢰관리자]를선택합니다.

PDF가아닌첨부파일을외부응용프로그램으로열기허용 선택하면첨부파일을열면이파일이외부응용프로그램을시작하
도록허용합니다.파일을열수있는외부응용프로그램이있어야합니다.

허용되는/허용되지않는첨부파일유형의기본목록복원 첨부파일을열기위해선택한저장된설정을제거합니다.예를들어

메시지가표시될때 TMP첨부파일을항상열도록선택하면허용되는첨부파일유형목록에 TMP가표시됩니다. [복원]을

클릭하여목록에서 TMP를제거합니다.
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설정변경 클릭하면 PDF에서인터넷에액세스하기위한기본동작을지정할수있습니다.지정한URL에만액세스하도록제

한하려면 [허용및차단되는웹사이트목록직접지정](기본값)을선택합니다.모든URL에액세스하도록허용하려면 [모든

웹사이트허용]을선택합니다. PDF에서모든 URL에대한연결을금지하려면 [모든웹사이트차단]을선택합니다.

허용된웹사이트와차단된웹사이트목록을지정하려면텍스트상자에각 URL을입력하고 [허용]또는 [차단]을클릭합니

다.그런다음,목록에없는웹사이트에대한 Acrobat의기본동작을지정합니다.

참고:보호된 PDF를열었을때보안경고대화상자가 URL을허용또는차단할것인지확인하면 [이사이트에대한나의동

작기억]을선택하여 URL을이목록에추가합니다.

외부컨텐트허용 Acrobat이 PDF의스트림개체에서데이터를읽도록허용합니다.스트림개체란 PDF Reference버전 1.6,

Fifth Edition에지정된대로플래그가표시되어있는 URL또는파일사양을말합니다.스트림이포함된 PDF파일을작성

하는 PDF개발자이거나,이런파일유형을가지고작업하는경우이옵션을사용하십시오.

민감한내용제거

PDF배포준비
PDF를배포하기전에문서를추적할수있는민감한내용이나개인정보가들어있는지문서를검사할수있습니다.그런정

보는숨겨져있거나명확히드러나지않을수도있습니다.예를들어,문서메타데이터는 PDF를작성한사람의이름을작성

자로가지고있을가능성이높습니다.

또한실수로문서의모양을변경하거나수정할수있는내용을제거할수도있습니다. JavaScript,동작및양식필드는변경

되기쉬운유형의내용입니다.문서에이러한항목이필요하지않은경우문서를배포하기전에제거하십시오. [문서검사]명

령을사용하여 PDF에서숨겨진내용을찾아제거할수있습니다.

PDF에서숨겨진내용검사
[문서검사]기능을사용하여문서에서숨겨진텍스트,메타데이터,주석,첨부파일등의원하지않는내용을찾아제거할수

있습니다.

닫거나전자메일로보내기전에모든 PDF를검사하려면 [문서]기본설정에서해당옵션을지정합니다([편집] > [기본

설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽에서 [문서]선택).

1 [문서] > [문서검토]를선택합니다.

항목이발견되면항목옆의체크상자가선택된상태로각항목이 [문서검사]대화상자에나열됩니다.
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2 문서에서제거할다음과같은항목에대해서만체크상자가선택되어있는지확인하십시오.

메타데이터 메타데이터에는작성자이름,키워드및저작권정보를비롯하여문서및문서내용에대한정보가들어있으며이

정보는검색유틸리티에서사용할수있습니다.메타데이터를보려면 [파일] > [속성]을선택합니다.

첨부파일 어떤형식의파일도 PDF에첨부파일로첨부할수있습니다.첨부파일을보려면 [보기] > [탐색패널] > [첨부파

일]을선택합니다.

주석 이항목에는주석으로첨부된파일을비롯하여주석및마크업도구를사용하여 PDF에추가된모든주석이포함됩니다

.주석을보려면 [보기] > [탐색패널] > [주석]을선택합니다.

양식필드논리또는작업 이항목에는양식필드(서명필드포함)및양식필드와연결된모든동작및연산이포함됩니다.이

항목을제거하면모든양식필드가병합되므로이들필드를더이상채우거나,편집또는서명할수없습니다.

숨겨진텍스트 이항목은투명하고다른내용으로덮이거나배경과색상이동일한 PDF의텍스트를나타냅니다.숨겨진텍스

트를보려면 [미리보기]를클릭합니다.숨겨진텍스트를포함하는페이지를탐색하려면이중화살표단추를클릭하고옵션

을선택하여숨겨진텍스트,보이는텍스트,또는둘다를봅니다.

숨겨진레이어 PDF에는표시되거나숨겨질수있는여러개의레이어가있을수있습니다.숨겨진레이어를제거하면해당레

이어가 PDF에서제거되며남은레이어는단일레이어로병합됩니다.레이어를보려면 [보기] > [탐색패널] > [레이어]를선

택합니다.

책갈피 책갈피는 PDF에서특정페이지를여는표시텍스트와연결되는링크입니다.책갈피를보려면 [보기] > [탐색패널] >

[책갈피]를선택합니다.

포함된검색색인 포함된검색색인은파일에서검색속도를높입니다. PDF에검색색인이있는지확인하려면 [고급] > [문서

처리] > [포함된색인관리]를선택합니다.색인을제거하면파일크기는줄어들지만 PDF에서의검색시간이늘어납니다.

삭제된숨겨진페이지및이미지컨텐트 때로는오려내었거나삭제한페이지또는삭제한이미지등과같이,제거되었거나더이

상표시되지않는컨텐트가 PDF에남아있을수있습니다.

3 [선택한항목모두제거]를클릭하여파일에서선택한항목을삭제하고 [확인]을클릭합니다.

참고:선택한항목을제거하면디지털서명,타사플러그-인및응용프로그램에서추가한문서정보, Adobe Reader사용자

가 PDF문서에서검토,서명및채우기를수행할수있도록하는특수기능등과같은추가항목도문서에서자동으로제거됩

니다.

4 [파일] > [저장]을선택하고파일이름과위치를지정합니다.원본파일을덮어쓰고싶지않은경우에는파일을다른이름

이나위치,또는다른이름으로다른위치에저장합니다.

파일을저장하면선택한컨텐트는영구적으로제거됩니다.파일을저장하지않고닫는경우이처리를반복해야하므로반드

시파일을저장하십시오.
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디지털 ID생성또는발급

디지털 ID정보

디지털 ID에는보호해야할개인키와공유하는공개키(인증서)가포함되어있습니다.

디지털 ID는운전면허증이나여권과같습니다.전자적으로통신하는사람및기관에사용자의신분을증명하기때문입니다

.디지털 ID에는보통이름,전자메일주소,디지털 ID를발급한회사의이름,일련번호,만료일자가포함됩니다.

디지털 ID는데이터를잠그거나암호화하는공개키와그데이터의잠금을해제하거나해독하는개인키, 이두개의키쌍을

이용해작동됩니다. PDF문서에서명할때는개인키를사용해디지털서명을적용합니다.서명을확인하고, ID를확인하거

나정보를암호화해야하는사용자에게공개키및다른식별정보가들어있는인증서를배포합니다.개인키를이용해야만

인증서로암호화된정보의잠금을해제할수있으므로디지털 ID를안전한장소에보관하시기바랍니다.

PDF에서명,인증및인증서암호화적용을실시하려면디지털 ID가필요합니다.제3자공급자의디지털 ID를받거나자체

서명된디지털 ID를생성할수있습니다.자체서명된디지털 ID는여러가지상황에적합할수있습니다.그러나대부분의업

무거래에 ID를제공하려면인증기관이라는신뢰할수있는제3자공급자의디지털 ID가필요할수있습니다.인증기관이

다른사용자에게 ID를확인시켜주므로인터넷사업을하는주요기업에서신뢰하는인증기관을선택합니다.디지털 ID와

다른보안솔루션을제공하는 Adobe보안파트너에대한정보는 Adobe웹사이트에서확인할수있습니다.

여러디지털 ID를발급받아여러역할로문서에서명하거나여러인증방법을사용하는경우와같은다른목적으로사용할수

있습니다.디지털 ID는일반적으로암호로보호되고 PKCS #12파일형식으로컴퓨터에저장되거나스마트카드나하드웨어

토큰, Windows인증서저장소또는서명서버(로밍 ID의경우)에저장될수있습니다. Acrobat에는이러한위치에서디지

털 ID에액세스할수있는기본서명처리기가포함됩니다. Acrobat에서디지털 ID를등록해야사용할수있습니다.

참조

179페이지의 “다른사람과인증서공유”

177페이지의 “스마트카드및하드웨어토큰”

디지털 ID등록
디지털 ID를사용하려면 Acrobat에서먼저등록해야합니다.작성하거나발급받은디지털 ID파일이디지털 ID목록에나

타나지않는경우에는해당디지털 ID파일을검색하여목록에추가할수있습니다.파일확장자로디지털 ID파일을식별할

수있습니다. PKCS #12파일의경우확장자가Windows에서는 .pfx, Mac OS에서는 .p12입니다.일부이전버전의Acrobat

에서사용된디지털 ID파일의확장자는 .apf입니다.확장자가 .apf인디지털 ID파일을선택하면지원되는파일유형으로변

환하라는메시지가표시될수있습니다.이작업을완료하려면디지털 ID에대한암호를작성해야할수도있습니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [디지털 ID]를선택합니다.
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3 [ID추가]단추 를클릭합니다.

4 다음옵션중하나를선택합니다.

기존디지털 ID파일찾기 디지털 ID를전자파일로발급받았거나 Windows인증서저장소에저장했으면이옵션을선택합

니다.디지털 ID파일을선택하라는메시지에따라암호를입력하고목록에디지털 ID를추가합니다.

이컴퓨터에사용할로밍 ID구성 서명서버에저장된디지털 ID를사용하려면이옵션을선택합니다.메시지가표시되면서버

이름과로밍 ID가있는 URL을입력합니다.

Acrobat에서사용할자체서명된디지털 ID작성 자체서명된디지털 ID를작성하려면이옵션을선택합니다.

새로삽입한하드웨어토큰찾기 보안토큰이나하드웨어토큰을컴퓨터에연결했으면이옵션을선택합니다.

5 다음을클릭하고화면의지침에따라디지털 ID를등록합니다.

자체서명된디지털 ID생성
제3자디지털 ID를사용하고있는경우에는자체서명된디지털 ID를작성할수있습니다. 자체서명된디지털 ID를작성하

면결과파일에는암호화된개인키와공개키가저장됩니다.개인키는문서서명및해독에사용되고공개키는서명확인및

문서암호화에사용되며인증서에포함됩니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [디지털 ID]를선택하고 [ID추가]단추 를클릭합니다.

3 [Acrobat에서사용할자체서명된디지털 ID를작성합니다.]를선택하고 [다음]을클릭합니다.

4 디지털 ID를저장할위치를지정하고 [다음]을클릭합니다.

새 PKCS#12디지털 ID파일 다른사람에게보낼수있는파일로정보를저장합니다.이것은표준적인암호화형식으로,확장

자는 .pfx(Windows)또는 .p12(Mac OS)입니다.

Windows인증서저장소(Windows만해당) 다른 Windows응용프로그램도검색할수있는파일로저장합니다.

5 이름,전자메일주소,그리고디지털 ID용기타개인정보를입력합니다.문서를인증하거나서명할때 [서명]패널과서명

필드에그이름이나타납니다.

6 (선택사항)확장문자에유니코드값을사용하려면 [유니코드지원가능]을선택하고해당상자에유니코드값을지정합

니다.

7 [키알고리즘]메뉴에서옵션을선택합니다. 2048비트 RSA는 1024비트 RSA보다향상된보안기능을제공하지만 1024

비트 RSA가더광범위하게호환됩니다.

8 [디지털 ID용도]메뉴에서디지털 ID를서명에사용할지,데이터암호화에사용할지또는둘다에사용할지를선택합니

다. [다음]을클릭합니다.

9 디지털 ID파일의파일이름과위치를지정합니다.

10 암호를입력합니다.암호는대/소문자를구분하여 6자이상입력해야하며큰따옴표나 ! @ # $ % ^ & * , | \ ; < > _를포

함하지않아야합니다. [암호]및 [암호확인]상자에동일한암호를입력합니다. [마침]을클릭합니다.

인증서파일을내보낸후사용자의서명을확인해야하는다른사용자에게보낼수있습니다.

중요:디지털 ID파일의백업사본을만드십시오.디지털 ID파일이손실또는손상되었거나암호를잊은경우에는해당프로

파일을사용하여서명을추가하거나확인할수없습니다.

참조

179페이지의 “인증서공유및관리”

로밍 ID계정설정
로밍 ID는서버에저장된디지털 ID로서,구독자의요청이있으면로밍구독자의위치에다운로드할수있습니다.로밍 ID에

액세스하려면인터넷에연결되어있어야합니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.
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2 왼쪽의 [디지털 ID]를확장하고 [로밍 ID계정]을선택한다음 [계정추가]를클릭합니다.

3 로밍 ID서버의이름과 URL을입력하고 [다음]을클릭합니다.

4 할당된사용자이름과암호를입력하거나지시에따라새계정을작성합니다.   [다음]을클릭하고 [마침]을클릭합니다.

5 로밍 ID를사용하지않아도되면이를선택한다음 [로그아웃]을클릭합니다.

로밍 ID를사용하는작업을수행할경우사용자의인증검증이만료되지않았으면자동으로로밍 ID서버에로그인됩니다.

참조

182페이지의 “디렉토리서버수동구성”

스마트카드및하드웨어토큰

스마트카드는모양이신용카드와비슷하며,내장된마이크로프로세서칩에디지털 ID를저장합니다.스마트카드판독기가

포함되어있는장치에서문서에서명하고이를해독할때스마트카드의디지털 ID를사용할수있습니다.

이와유사하게보안하드웨어토큰은디지털 ID와인증데이터를저장하는데사용할수있는작은키체인크기의장치입니

다.컴퓨터나모바일장치의 USB포트에토큰을연결하여디지털 ID에액세스할수있습니다.토큰에는개인 ID번호(PIN)

를입력할수있는키패드가포함될수있습니다.

스마트카드나하드웨어토큰에디지털 ID를저장하면문서에서명하고이를인증할때그정보를지정해주어야합니다.

참조

175페이지의 “디지털 ID등록”

서명방법변경

Acrobat에서제공하는기본보안방법이외의다른서명방법을지정해야할수있습니다.

1 필요하면제3자서명공급자를설치합니다.

2 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음왼쪽에서 [보안]을클릭합니다.

3 [고급기본설정]을클릭한다음 [작성]탭을클릭합니다.

4 [작성]탭의메뉴에서문서서명과암호화에사용하고자하는기본방법을선택한다음 [확인]을클릭합니다.

메뉴에는 Acrobat플러그-인폴더에설치된모든보안방법이나열됩니다.

기본디지털 ID지정
PDF를인증,서명또는암호화하려고하면디지털 ID파일을선택하라는메시지가나타날수있습니다.메시지가반복해서

표시되지않도록서명하거나인증할때마다사용할디지털 ID를선택할수있습니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [디지털 ID]를클릭한다음기본값으로사용할디지털 ID를선택합니다.

3 [사용옵션]단추 를클릭하고해당디지털 ID를기본값으로사용할작업을선택합니다.디지털 ID를두개의작업에

대해기본값으로사용하려면 [사용옵션]단추를다시클릭하고두번째옵션을선택합니다.

선택한옵션옆에확인표시가나타납니다.서명옵션만을선택한경우펜아이콘 이디지털 ID옆에나타납니다.암호화

옵션만을선택한경우자물쇠아이콘 이나타납니다.인증옵션만을선택하거나서명및인증옵션을선택한경우파란색

리본아이콘 이나타납니다.

기본디지털 ID를지우려면위의단계를반복하면서선택한사용옵션을선택해제합니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

178

디지털 ID의암호및제한시간변경
PKCS#12 ID와 Windows개인인증서에대해암호와제한시간을설정할수있습니다. PKCS#12 ID에여러 ID가포함되

어있을경우,파일수준에서암호와제한시간을구성해야합니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [디지털 ID]를확장하고 [디지털 ID파일]을선택한다음오른쪽에서디지털 ID를선택합니다.

3 [암호변경]단추를클릭합니다.이전암호와새암호를입력합니다.새암호를확인한다음 [확인]을클릭합니다.

4 ID가선택된상태에서 [암호제한시간]단추를클릭합니다.

5 암호를묻는메시지를얼마나자주표시할것인지지정합니다.

항상 디지털 ID를사용할때마다메시지를표시합니다.

다음이후 간격을지정할수있도록해줍니다.

세션마다한번 Acrobat을열때마다한번씩표시합니다.

절대안함 암호를묻는메시지를표시하지않습니다.

6 암호를입력하고 [확인]을클릭합니다.

디지털 ID삭제
Acrobat에서디지털 ID를삭제하려면개인키와인증서가들어있는실제 PKCS #12파일을삭제합니다.디지털 ID를삭제

하기전에다른프로그램에서사용중이거나다른문서의해독을위해필요하지않은지확인하시기바랍니다.

참고: Acrobat에서작성한자체서명된디지털 ID만삭제할수있습니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [디지털 ID]를선택한다음오른쪽에서디지털 ID를선택합니다.

3 [ID제거]를클릭하고 [확인]을클릭합니다.

참조

182페이지의 “신뢰할수있는 ID의인증서삭제”

디지털 ID보호
디지털 ID를보호함으로써,기밀문서서명또는해독에개인키가허가없이사용되지않도록막을수있습니다. ID가분실

또는도용된경우사용할수있는절차가있어야합니다.

디지털 ID보호방법

하드웨어토큰,스마트카드및암호또는 PIN으로보호된기타하드웨어장치에개인키를저장한경우,강력한암호나 PIN

을사용해야합니다.그리고다른사람들에게절대로암호를누설하지마십시오.암호를적어두지말아야하며,적어두어야할

경우에는안전한곳에저장해야합니다.다음규칙을준수하여암호를강력하게유지하십시오.즉,암호에 8자이상을사용하

고,대문자,소문자,숫자및특수문자를혼합하여사용합니다.또한타인이추정하거나해킹하기어렵지만본인은적어두지

않아도쉽게기억할수있는암호를선택하며,어느언어에서나맞춤법이올바른단어를사용하지마십시오.이러한단어는암

호를몇분내에해독할수있는 "사전(dictionary)공격"을받기쉽습니다.그리고,정기적으로암호를변경하십시오.강력한

암호선택에대한지침은시스템관리자에게문의하십시오

P12/PFX파일에저장된개인키를보호하려면강력한암호를사용하고암호제한시간옵션을적절하게설정합니다. P12파

일을사용하여서명에사용하는개인키를저장하는경우,항상암호를요청하도록(기본동작)암호제한시간옵션을설정합

니다. P12파일을사용하여문서를해독하는데사용하는개인키를저장하는경우,키를잃어버려도계속암호화된문서를열

수있도록개인키또는 P12파일의백업복사본이있는지확인합니다.

Windows인증서저장소에저장된개인키를보호하는데사용되는메커니즘은저장소를제공한회사에따라달라집니다.이

러한키를허가되지않은액세스로부터,그리고백업용으로보호하는방법은공급자에게문의해야합니다.일반적으로사용

할수있는가장강력한인증메커니즘을사용하고,가능하면강력한암호또는 PIN을요청해야합니다.
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디지털 ID분실또는도용시대처법

인증기관에서디지털 ID를발급한경우,인증기관에즉시분실또는도용사실을알리고인증서해지를요청합니다.또한개

인키사용을중단해야합니다.

자체발급된디지털 ID인경우에는개인키를삭제하고해당공용키(인증서)를받은사람에게알립니다.

인증서공유및관리

다른사람과인증서공유

디지털 ID에는인증서가포함되어있는데,다른사람들이사용자의디지털서명을확인하고문서를암호화하려면이것이필

요합니다.다른사람들이사용자의인증서를필요로할경우,보안문서교환시의지연을피하기위해이것을미리보낼수있

습니다.작업과정에서명을하고보안을유지하는참여자들의신분을확인하기위해인증서를사용하는기업들은참여자들

이인증서를검색하여신뢰할수있는 ID목록을확장할수있도록디렉토리서버에인증서를보관합니다.

제3자보안방법을사용하는경우에는일반적으로다른사람과인증서를공유할필요가없습니다.제3자공급자는다른방법

을사용하여 ID를확인할수있으며,이러한확인방법은 Acrobat과통합될수있습니다.자세한내용은해당공급자의설명

서를참조하십시오.

누군가로부터인증서를받으면그사람의이름이신뢰할수있는 ID목록에연락처로추가됩니다.연락처는일반적으로하나

또는그이상의인증서와관련되며편집,제거,다른인증서로재연결이가능합니다.연락처를신뢰하는경우,해당인증서로

만들어진모든디지털서명과인증된문서를신뢰하도록신뢰설정을지정할수있습니다.

Windows인증서저장소와같은인증서저장소에서인증서를가져올수도있습니다.인증서저장소에는서로다른인증기

관이발급한수많은인증서들이들어있습니다.

다른사람들에게인증서보내기

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [디지털 ID]를선택합니다.

3 인증서정보가올바른지확인합니다.공유할디지털 ID를선택한다음 [인증서세부사항]단추 를클릭합니다. [확인]

을클릭하여 [보안설정]대화상자로돌아갑니다.

4 디지털 ID를선택한상태에서 [내보내기]단추 를클릭합니다.

5 다음중하나를수행합니다.

• 인증서를다른사용자에게 FDF파일로전송하려면 [데이터를전자메일로전송]을선택하고 [다음]을클릭합니다. 전자

메일주소를입력하고 [전자메일]을클릭한다음기본전자메일응용프로그램에표시되는전자메일메시지를보냅니다.

• [데이터를파일로저장]을선택하고 [다음]을클릭합니다.메뉴에서파일유형을선택하고파일의이름및위치를지정한

다음 [저장]을클릭합니다.

다른사용자로부터인증서가져오기

다른사용자로부터받은인증서는신뢰할수있는 ID목록에보관합니다.이목록은인증서를저장하는주소록과비슷합니다

.이를사용하여사용자가수신한문서에서신뢰할수있는사용자의서명을확인할수있습니다.또한파일을암호화할수도

있습니다.

참조

186페이지의 “PDF암호화및수신자목록작성”

다른사용자에게인증서요청

1 [고급] > [신뢰할수있는 ID관리]를선택합니다.

2 [연락처요청]을클릭합니다.
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3 사용자의이름,전자메일주소및연락처정보를입력합니다.

4 다른사용자가내인증서를신뢰할수있는 ID목록에추가하도록허용하려면 [내인증서포함]을선택합니다.

5 요청을전자메일로전송할지또는파일로저장했다가나중에전자메일로전송할지여부를선택한후 [다음]을클릭합니

다.

6 사용할디지털 ID파일을선택하고 [선택]을클릭합니다.

7 다음중하나를수행합니다.

• [전자메일작성]대화상자가나타나면인증서를요청할사용자의전자메일주소를입력하고 [전자메일]을클릭합니다.

첨부된인증서와함께,기본전자메일응용프로그램에표시되는전자메일메시지를보냅니다.

• [다른이름으로데이터내보내기]대화상자가나타나면파일의이름및위치를지정하고저장을클릭한다음 [확인]을클

릭합니다.

전자메일로받은인증서추가

1 인증서정보를받으면 Acrobat에서전자메일첨부파일을열고,나타나는대화상자에서 [연락처신뢰설정]을클릭합니

다.

2 신뢰옵션을선택하고 [확인]을클릭한다음표시되는메시지에따릅니다.

Windows인증서추가(Windows만해당)

Windows인증서저장소를이용해인증서를구성할경우에이옵션이권장됩니다.

1 [보안]기본설정에서 [고급기본설정]을클릭합니다.

2 [Windows통합]탭을클릭하고 [자신의인증서가아닌다른인증서에대해 Windows인증서저장소검색사용]을선택

합니다.원하는옵션을선택하고 [확인]을두번차례로클릭합니다.

3 [고급] > [신뢰할수있는 ID관리]를선택합니다.

4 [연락처추가]를클릭합니다.

5 다음중하나를수행합니다.

• Windows인증서디지털 ID가허용된경우에는적절한디렉토리와그룹을선택합니다.

• ID검색디렉토리가구성된경우에는적절한디렉토리와그룹을선택합니다.그런다음 [검색]을클릭하여특정인증서를

찾습니다.

• [찾아보기]를클릭하고인증서파일을선택한다음 [열기]를클릭합니다.

6 [연락처]목록에서추가된인증서를선택하여 [인증서]목록에추가합니다. [인증서]목록에서인증서를선택하고 [세부사

항]을클릭합니다.

7 [인증서뷰어]대화상자에서 [세부사항]탭을클릭하고 MD5다이제스트및 SHA1다이제스트의값(디지털서명)을적

어둡니다.인증서를보낸사람에게값이올바른지문의합니다.인증서는값이올바른경우에만신뢰되어야합니다. [확인]을

클릭합니다.

8 정보가정확하다는것을확인한후에는 [신뢰]를클릭하고신뢰옵션을지정한다음 [확인]을클릭합니다.

Windows인증서마법사를이용해인증서가져오기(Windows만해당)

Windows인증서저장소를사용하여인증서를구성할경우Windows탐색기에서마법사를사용하여인증서를가져올수있

습니다.

1 Windows탐색기에서인증서파일을마우스오른쪽단추로클릭하고 [인증서설치]를선택합니다.

2 화면에표시된지침에따라 Windows인증서저장소에인증서를추가합니다.

3 설치하기전에인증서를확인하라는메시지가표시되면 MD5다이제스트및 SHA1다이제스트값(디지털서명)을적어

둡니다.인증서를보낸사람에게값이올바른지문의합니다.인증서는값이올바른경우에만신뢰되어야합니다. [확인]을클

릭합니다.
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PDF의서명을사용해인증서추가

먼저디지털서명을인증서를보낸사람과비교하여확인함으로써서명된 PDF에서신뢰된 ID로인증서를안전하게추가할

수있습니다.

1 사용자의자체서명이포함된 PDF를엽니다.

2 문서에서서명을클릭하여서명이유효한지확인합니다.

3 [서명속성]을클릭한다음 [인증서표시]를클릭합니다.

4 [인증서뷰어]대화상자에서 [세부사항]탭을클릭하고 MD5다이제스트및 SHA1다이제스트의값(디지털서명)을적

어둡니다.인증서를보낸사람에게값이올바른지문의합니다.인증서는값이올바른경우에만신뢰되어야합니다.

5 인증서정보가정확하다는것을확인한후에는 [신뢰]탭을클릭하고 [신뢰할수있는 ID에추가]를클릭한다음 [확인]을

클릭합니다.신뢰옵션을지정하고 [확인]을클릭합니다.

인증서와연락처연결

연락처는보통사용자가문서를교환하는신뢰할수있는 ID를말합니다.연락처와암호화된 PDF를교환하려면적어도하나

의인증서가해당연락처에연결되어있어야합니다.

인증서가반드시연락처정보에첨부되어있지는않으므로연락처를추가해도인증서가추가되거나그렇지않을수있습니다

. 연락처파일위치를찾아보거나파일을검색하여연락처정보를추가합니다.

1 [고급] > [신뢰할수있는 ID관리]를선택합니다.

2 연락처를선택하고 [세부사항]을클릭합니다.

3 목록에서이름을선택하고 [인증서연결]을클릭합니다.

4 인증서를선택하고 [확인]을클릭합니다.다시 [확인]을클릭합니다.

인증서정보확인

[인증서뷰어]대화상자에서사용자특성과그밖의인증서정보를확인할수있습니다.다른사용자는사용자의인증서를가

져갈때인증서를통해수신한정보와사용자의디지털서명정보가일치하는지확인해줄것을요청할수있습니다.디지털

서명은 MD5다이제스트및 SHA1다이제스트값을말합니다.이경우자신의디지털 ID파일이나가져온 ID파일에대한

인증서정보를확인할수있습니다.

[인증서뷰어]대화상자에서는인증서의유효기간,용도및데이터(예:고유일련번호와공개키방법)를제공합니다. 인증

기관이인증서를해지했는지여부도확인할수있습니다.보통직원이회사를이직하거나어떤식으로든보안상의문제가발

생했을때인증서가해지됩니다.

사용자의인증서정보확인

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 디지털 ID를선택하고 [인증서세부사항] 을클릭합니다.

다른사람의인증서정보확인

1 [고급] > [신뢰할수있는 ID관리]를선택합니다.

2 연락처를선택하고 [세부사항]을클릭합니다.

3 인증서이름을선택하고 [인증서표시]를클릭합니다.

4 [해지]탭을클릭한다음 [해지검사]를클릭합니다.

해지확인결과가 [세부사항]상자에나타납니다.

인증서의신뢰수준설정

인증서의신뢰설정을변경할수있습니다.예를들어,누군가로부터받은인증서의디지털서명을확인한경우그인증서로

만들어진모든디지털서명과인증된문서를명시적으로신뢰하도록설정을변경할수있습니다.인증된문서의동적컨텐트

와포함된 JavaScript를신뢰하도록선택할수도있습니다.
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인증서에대한명시적인신뢰가이루어져야만해당인증서와관련된사람을위해 PDF를암호화할때그인증서를사용할수

있습니다.한사람에대해여러개의인증서를가지고있는경우,적어도하나의인증서에대해신뢰수준을설정하십시오.

루트인증서를신뢰함으로써인증서를신뢰할수도있습니다.루트인증서는인증서를발급한인증기관의체인에서가장근

본적인권한입니다.루트인증서를신뢰함으로써해당인증기관이발급한모든인증서를신뢰하게됩니다.루트인증서를신

뢰할때는주의하십시오.

1 [고급] > [신뢰할수있는 ID관리]를선택합니다.

2 연락처를선택하고 [세부사항]을클릭합니다.

3 인증서이름을선택하고 [신뢰편집]을클릭합니다.

4 [신뢰]탭에서다음중원하는항목을선택하여이인증서를신뢰합니다.

서명및신뢰루트로 이인증서에대한서명을신뢰하고인증서를신뢰루트로신뢰하여인증체인에서이인증서를루트로갖

는다른인증서도신뢰되도록합니다.

인증된문서 작성자가작성자서명을사용하여인증한문서를신뢰합니다.

동적컨텐트 무비,사운드파일,기타동적요소들을신뢰합니다.

포함된고급권한 JavaScript 포함된스크립트를신뢰합니다.

5 두번 [확인]을클릭한다음 [닫기]를클릭합니다.

신뢰할수있는 ID의인증서삭제
1 [고급] > [신뢰할수있는 ID관리]를선택합니다.

2 [표시]메뉴에서 [인증서]를선택합니다.

3 인증서를선택하고 [삭제]를클릭합니다.

디렉토리서버

디렉토리서버정보

디렉토리서버는흔히조직내에서 ID의중앙리포지토리로사용됩니다.따라서서버는인증서암호를사용하는기업에서사

용자인증서를저장하는이상적인위치역할을합니다.디렉토리를이용하여 LDAP(Lightweight Directory Access

Protocol)서버를비롯한네트워크서버에서인증서를손쉽게찾을수있습니다.인증서를찾은후신뢰할수있는 ID목록에

추가하면인증서를다시찾지않아도됩니다. 신뢰할수있는인증서의저장소영역을만들면사용자나작업그룹의다른구

성원이암호화를쉽게사용할수있습니다.

디렉토리서버수동구성

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [디렉토리서버]를선택합니다.

3 [새로만들기]단추 를클릭하고,디렉토리이름과서버설정을입력한다음 [확인]을클릭합니다.

서버설정에대한자세한내용은시스템관리자에게문의하십시오.

디렉토리서버설정가져오기및내보내기

관리자와사용자는디렉토리설정을양식데이터형식(FDF)파일로내보낸다음이파일을다른컴퓨터에서디렉토리서버

를구성하는데사용할수있습니다.파일을내보낼때서명이된전자메일첨부파일로보내도록선택할수있습니다.

디렉토리서버설정내보내기

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.
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2 왼쪽에서 [디렉토리서버]를선택하고오른쪽에서서버를선택합니다.

3 [내보내기]를클릭합니다.

4 대상을선택하고 [다음]을클릭합니다.

5 FDF파일의정보를확인해야할경우, [서명]을클릭하고서명을추가한후 [다음]을클릭합니다.

6 다음중하나를수행합니다.

• 파일을저장하는경우이름및위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

• 파일을전자메일첨부파일로보내려면 [받는사람]상자에전자메일주소를입력하고 [다음]을클릭한다음 [마침]을클

릭합니다.

디렉토리서버설정가져오기

1 다음중하나를수행합니다.

• FDF파일을두번클릭합니다.

• [고급] > [보안설정]을선택하고왼쪽의 [디렉토리서버]를선택한다음 [가져오기]를클릭합니다. FDF파일을선택하고

[열기]를클릭합니다.

2 FDF파일에서명이되어있으면서명을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하고옵션을선택하

여서명을확인하거나서명속성을봅니다.

3 [검색디렉토리설정가져오기]를클릭합니다.

4 선택을확인하라는메시지가나타나면 [확인]을클릭한다음 [닫기]를클릭합니다.

디렉토리서버가 [보안설정]대화상자에나타납니다.

PDF에보안적용하기

사용할보안유형선택

Acrobat에서는Windows XP의보안기능과그밖의다양한보안시스템을사용합니다.다음보안방법을사용하여 PDF에

보안을적용할수있습니다.

참고:시각에장애가있는사용자가문서를쉽게읽을수있도록하는 "액세서빌러티"와 "보안"을혼동하는경우가종종있습

니다.

암호암호화 암호를추가하고보안옵션을설정하여 PDF의열기,편집및인쇄를제한합니다.

인증서암호화 지정된일부사용자만이문서에액세스할수있도록문서를암호화합니다.

문서인증 PDF를인증된문서로저장합니다. PDF를인증하면 (보이거나또는보이지않는)인증서명이추가되는데이인증

서명을통해문서작성자는문서에대한변경을제한할수있습니다.

서버기반보안정책 서버기반보안정책을 PDF에적용합니다(예를들면, Adobe LiveCycle Policy Server사용).서버기반

보안정책은다른사람이제한된시간동안만 PDF에액세스할수있도록하려는경우에특히유용합니다.

PDF에보안을적용하기전에문서의무결성을손상시킬수있는동적또는민감한페이지내용을제거할수있습니다.문서

에서다른사람이양식필드를채우거나서명하려고하는경우해당양식필드속성을 "읽기전용"으로설정하여양식필드를

수정하지못하게보호할수있습니다.
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여러 PDF에동일한보안설정을자주적용하는경우보안정책을작성하여작업과정을단순화하는것이좋습니다.

Adobe LiveCycle Policy Server와인증서보안두가지를통해설정을정책으로저장할수있습니다.

참조

173페이지의 “민감한내용제거”

FIPS모드에서 PDF에보안적용하기(Windows)
버전 8.1의 Acrobat및 Reader에서는 FIPS 140-2유효성인증서 608과함께 RSA BSAFE Crypto-C 2.0암호화모듈을사

용하여 FIPS(연방정보처리표준) 140-2승인알고리즘에데이터보호를제한하는 FIPS모드를제공합니다.

다음옵션은 FIPS모드에서사용할수없습니다.

• 문서에암호기반보안정책을적용합니다.공개키인증서또는 Adobe LiveCycle Policy Server를사용하여문서에보안

을적용할수있지만,암호암호화를사용하여문서에보안을적용할수는없습니다.

• 자체서명된인증서를만듭니다. FIPS모드에서는자체서명된인증서를만들수없습니다.

FIPS모드에서는 FIPS가아닌호환알고리즘으로보호된문서를열고볼수있지만,암호보안을사용하여변경내용을문서

에저장할수는없습니다.문서에보안정책을적용하려면공개키인증서또는 LiveCycle Policy Server를사용합니다.

FIPS모드구성(Windows)

1 Acrobat을종료합니다.

2 [시작] > [실행]을선택한후 [열기]상자에 regedit를입력합니다.

3 레지스트리에서HKEY_CURRENT_USER>SOFTWARE>Adobe>Adobe Acrobat>8.0>AVGeneral키로이동합니

다.

4 AVGeneral을마우스오른쪽단추로클릭한후 [새로만들기] > [DWORD값]을선택합니다.

5 새값의이름을 bFIPSMode로변경합니다.

6 [레지스트리편집기]의오른쪽창에서 bFIPSMode를두번클릭합니다.

7 bFIPSMode의값을 1로설정하여 FIPS모드를활성화하거나 0으로설정하여비활성화합니다.

PDF의암호설정
암호를설정하고인쇄및편집등의특정기능을제한하여 PDF에대한액세스권한을제한할수있습니다.

원하는작업 실행방법

PDF를열거나그내용을복사또는인
쇄할때암호요청

[보안]작업단추에서 [암호암호화]를선택하여문서에보안을
적용합니다.

회사가등록되어있는경우 Adobe LiveCycle Policy Server를사
용하여문서에보안을적용할수있습니다.

PDF의내용을승인함을표시 PDF에서명하고이를인증합니다.디지털서명을추가하려면
디지털 ID를발급받아야합니다.

아시아언어의경우에는승인스탬프를추가할수있습니다.

양식이손상되지않도록방지 LiveCycle Designer를사용하여양식에보안을적용하고서명잠
금필드를만듭니다. Adobe LiveCycle Designer도움말을참조하
십시오.

전자메일을통해보안첨부파일보
내기

보안편지봉투를사용합니다.

지정한사람들만 PDF를볼수있도록
허용

문서암호화. [보안]작업단추에서 [인증서암호화]를선택하거
나 Adobe LiveCycle Policy Server를사용하여보안을적용합니
다.문서를볼수있는사용자를위한인증서가있어야합니다.
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PDF는문서열기암호와권한암호,두가지종류의암호를가질수있습니다.문서열기암호(사용자암호라고도함)가설정

된경우에는지정된암호를입력해야 PDF를열수있습니다.권한암호(마스터암호라고도함)가설정된경우에는수신자는

문서를여는데는암호가필요없지만제한된기능을설정하거나변경하려면권한암호를입력해야합니다. PDF가두종류의

암호로보안이적용되어있으면두암호로열수있습니다.그러나사용자가제한된기능을변경할수있도록하는것은권한

암호뿐입니다.보안강화를위해,두종류의암호를설정해두는것이하나만설정하는것보다낫습니다.

모든 Adobe제품은강제적으로권한암호로제한을설정합니다.그러나타사제품은이러한설정을지원하거나준수하지않

을수있으므로문서를수신자는설정된제한의일부또는모두를무시할수있습니다.

중요:암호를잊어버리면 PDF에서암호를복구할수있는방법이없으므로 암호를설정하지않은 PDF의백업사본을보관

해두십시오.

참조

192페이지의 “정책을사용하여 PDF보안”

암호및보안추가

1 [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [암호암호화]를선택합니다.

2 보안을변경할것인지물어보는메시지가표시되면 [예]를클릭하고,필요한경우보안설정변경을허가받을수있는권한

암호를입력합니다.암호를모르는경우에는 PDF작성자에게문의합니다.

3 [암호보안 -설정]대화상자에서적절한보안옵션을설정하고암호를확인한다음 [확인]을클릭한후다시한번 [확인]

을클릭합니다.

4 문서를저장하여보안설정을적용합니다.

참고:문서를인증하거나 PDF에정책을적용할때편집기능을제한할수도있습니다.

암호및보안설정제거

권한을가지고있는경우,열려있는 PDF에서암호및보안정책을제거할수있습니다. PDF가서버에있는보안정책으로

보안이설정되어있는경우,정책작성자나서버관리자만이이를변경할수있습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [보안제거]를선택합니다.암호를입력하고보안을제거할것인지묻는

메시지가표시되면 [예]를클릭합니다.

• [문서속성]대화상자의 [보안]탭에있는 [보안방법]메뉴에서 [보안사용안함]을선택합니다.

2 메시지가표시되면권한암호를지정하고 [확인]을클릭합니다.

보안옵션

PDF를작성하거나 PDF에암호보호를적용할때다음옵션을설정할수있습니다. [호환성]설정에따라옵션에서설정할

수있는값이달라집니다. PDF/X표준이나사전설정에는보안옵션을사용할수없습니다.

호환성 암호로보호된문서를열때사용할암호화유형을설정합니다. [Acrobat 3.0이상]옵션을선택하면낮은암호화레

벨(40비트 RC4)이사용되고,다른옵션을선택하면높은암호화레벨(128비트 RC4또는 AES)이사용됩니다. [Acrobat 6

이상]을선택하면검색에메타데이터를사용할수있습니다.

초기버전의 Acrobat을사용하는경우에는더높은버전으로호환성이설정된 PDF문서를열수없습니다.예를들어,

[Acrobat 7이상]옵션을선택한경우 Acrobat 6.0또는이전버전에서는문서를열수없습니다.

모든문서내용암호화 문서와문서의메타데이터를암호화하려면이옵션을선택합니다.이옵션을선택하면검색엔진에서

문서메타데이터에액세스할수없습니다.

메타데이터를제외한모든문서내용암호화 문서의내용을암호화하되검색엔진에서문서메타데이터에액세스할수있도록

하려면이옵션을선택합니다.

첨부파일만암호화 첨부파일을열때암호를입력하도록요구하려면이옵션을선택합니다.그러나암호를입력하지않아도

문서를열수는있습니다.
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문서를열때암호필요 사용자가문서를열때,지정된암호를입력하도록요구하려면이옵션을선택합니다. [첨부파일만암

호화]를선택한경우에는이옵션을사용할수없습니다.

문서열기암호 사용자가 PDF파일을열때입력해야할암호를지정합니다.

참고:암호를잊어버린경우문서에서암호를복구할방법이없습니다.암호를잊을경우에대비하여별도의안전한장소에암

호를저장해두는것이좋습니다.

암호를사용하여문서의편집및인쇄제한 PDF파일보안설정에대한액세스를제한합니다. Adobe Acrobat에서파일을연

경우사용자는파일을볼수있지만파일의보안및권한설정을변경하려면지정된권한암호를입력해야합니다. Illustrator,

Photoshop또는 InDesign에서파일을연경우보기전용모드에서파일을열수없으므로권한암호를입력해야합니다.

권한암호 권한설정을변경하는데필요한암호를지정합니다.이옵션은이전옵션이선택된경우에만사용할수있습니다.

인쇄허용 사용자에게허용된 PDF문서인쇄레벨을지정합니다.

• 없음 사용자가문서를인쇄하지못하도록합니다.

• 저해상도(150dpi) 사용자가 150dpi보다높지않은해상도에서인쇄하도록합니다.각페이지가비트맵이미지로인쇄되

므로인쇄속도가더느려질수도있습니다.이옵션은호환성옵션이Acrobat 5(PDF 1.4)이상으로설정된경우에만사용할

수있습니다.

• 고해상도 어떤해상도에서도인쇄할수있으며고품질벡터출력을포스트스크립트및고품질인쇄기능을지원하는기타
프린터로보낼수있도록합니다.

변경허용 PDF문서에서허용된편집동작을정의합니다.

• 없음 사용자가 [변경허용]메뉴에나열된문서에대해양식필드채우기와주석추가같은변경작업을수행하지못하도록

합니다.

• 페이지삽입,삭제및회전 사용자가페이지를삽입,삭제및회전하고책갈피와축소판을만들수있도록합니다.이옵션은

높은레벨(128비트 RC4또는 AES)의암호화에만사용할수있습니다.

• 양식필드채우기및기존서명필드에서명 사용자가양식을채우고디지털서명을추가할수있도록합니다.이옵션을선택

해도사용자가주석을추가하거나양식필드를만들수는없습니다.이옵션은높은레벨(128비트 RC4또는 AES)의암호화

에만사용할수있습니다.

• 주석달기,양식필드채우기및기존서명필드에서명 사용자가주석및디지털서명을추가하고양식을채울수있습니다.이

옵션은사용자가페이지개체를이동하거나양식필드를생성하도록허용하지않습니다.

• 페이지레이아웃,양식필드채우기및서명 사용자가페이지를삽입,회전및삭제하고,책갈피나축소판을만들고,양식을채

우고,디지털서명을추가할수있도록합니다.이옵션을설정하면사용자가양식필드를만들수없습니다.이옵션은낮은암

호화레벨(40비트 RC4)에서만사용할수있습니다.

• 페이지추출을제외한모든작업 사용자가문서를편집하고,양식필드를작성및채우고,주석및디지털서명을추가할수

있도록합니다.

텍스트,이미지및기타내용복사가능 사용자가 PDF의내용을선택하고복사할수있도록합니다.

시각장애인을위한화면판독기장치의텍스트액세스활성화 시각장애자가화면판독기를사용하여문서를읽을수있도록합

니다.단문서의내용을복사하거나추출하는것은허용하지않습니다.이옵션은높은레벨(128비트 RC4또는 AES)의암호

화에만사용할수있습니다.

PDF암호화및수신자목록작성
PDF를암호화하려면공개키암호를사용합니다.공개키암호에서는인증서내부에저장되어있어다른사용자들과공유할

수있는공개키와다른사람들과공유하지않는개인키,이두가지키를사용합니다.공개키(인증서)는문서를암호화하거

나디지털서명을확인하는데사용되고,개인키는문서를해독하거나디지털서명을생성하는데사용됩니다.두키는디지

털 ID에포함됩니다.

인증서로문서에보안을적용할때의장점은작성자가회사내각그룹에대해고유의권한을지정할수있다는점입니다.예

를들어,작성자들은양식에서명하고작성할권한을직원들에게,텍스트를편집하거나페이지를제거할권한을관리자들에

게부여할수있습니다.인증서를사용하여 PDF를암호화할때수신자목록을지정하고각수신자의파일액세스레벨,즉수
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신자에게파일편집,복사또는인쇄를허용할지여부를정의합니다.인증서는신뢰할수있는 ID목록,디스크에저장된파일

, LDAP서버또는Windows인증서저장소(Windows만해당)에서지정할수있습니다.나중에문서를열수있도록목록에

고유의인증서를포함시켜야합니다.

참고:가능하면타사디지털 ID의인증서를사용하여문서를암호화합니다.인증서를분실하거나도용당하면발급기관에서

교체해줍니다.자체서명된디지털 ID를삭제하면해당 ID의인증서를사용하여암호화된모든 PDF에계속액세스할수없

게됩니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [보안속성표시]를선택한다음 [보안방법]메뉴에서 [인증서보안]을

선택합니다.설정을보안정책으로저장하려는경우에만이방법을사용합니다.

• [고급] > [보안] > [인증서암호화]를선택합니다.

• [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [인증서암호화]를선택합니다.

2 [인증서보안설정]대화상자에서설정을적용후버릴것인지또는정책으로저장할것인지(제공되는경우)지정합니다.

3 암호화할문서구성요소를선택합니다.

4 [암호화알고리즘]메뉴에서 128비트 AES또는 128비트 RC4를선택합니다. [128비트 AES]를선택한경우에는문서를

Acrobat 7.0이상이나 Reader 7.0이상에서열어야합니다. [다음]을클릭합니다.

5 사용할디지털 ID를선택합니다.

6 암호화된 PDF에대해수신자목록을작성합니다. [검색]을클릭하여디렉토리서버또는신뢰할수있는 ID목록에서 ID

를찾거나, [찾아보기]를클릭하여인증서를포함하는파일을찾습니다.

7 [수신자]목록에서액세스레벨을설정할수신자를선택하고 [권한]을클릭한다음 Acrobat [보안]대화상자에서 [확인]

을클릭합니다.그런다음액세스레벨을선택합니다.권한을설정하지않으면기본적으로수신자에게모든액세스권한이부

여됩니다.

8 [확인]을클릭하여설정을구현하고 [다음]을클릭합니다.설정을검토한다음 [마침]을클릭합니다.

수신자가 PDF를열면해당사용자에게지정된보안설정이적용됩니다.

참조

175페이지의 “디지털 ID정보”

179페이지의 “다른사용자로부터인증서가져오기”

PDF에서암호화변경또는제거
암호화한 PDF에서보안설정을변경또는제거할수있습니다.

암호화설정변경

1 [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [보안속성표시]를선택합니다.

2 [설정변경]을클릭합니다.

3 다음중하나를수행하고 [다음]을클릭합니다.

• 다른문서구성요소를암호화하려면해당옵션을선택합니다.

• 암호화알고리즘을변경하려면메뉴에서선택합니다.

4 다음중하나를수행합니다.

• 수신자의신뢰할수있는 ID를확인하려면수신자를선택하고 [세부사항]을클릭합니다.

• 수신자를제거하려면한명이상의수신자를선택한다음 [제거]를클릭합니다.사용자 자신의인증서는목록에서제거하

지마십시오.사용자의인증서를목록에서제거하면해당인증서를사용하여파일에액세스할수없습니다.

• 수신자의권한을변경하려면수신자를선택한다음 [권한]을클릭합니다.
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5 [다음]을클릭하고 [마침]을클릭합니다. [확인]을클릭하여 [문서속성]대화상자를닫은다음문서를저장하여변경내

용을적용합니다.

암호화설정제거

1 [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [보안제거]를선택합니다.

2 메시지가표시되면권한암호를입력합니다.권한암호를모르는경우에는 PDF작성자에게문의합니다.

보안첨부파일작성

문서를보안편지봉투(또는이전버전에서는 eEnvelope)라고하는암호화된편지봉투에넣어전자메일첨부파일로보내

는방법을통해어떤문서에나보안을추가할수있습니다.이방법은특히첨부된파일을수정하지않고보안첨부파일을보

낼때유용합니다.다른사용자는보안편지봉투를열고첨부파일을추출하여디스크에저장할수있습니다.저장된파일은

원본첨부파일과동일하며저장될때더이상암호화되지않습니다.

예를들어, PDF가아닌문서를포함하여여러개의문서를회계사에게보내되다른사람은볼수없도록하려는경우를가정

해봅시다. 이러한문서를보안편지봉투에첨부파일로포함시키고담당회계사만첨부파일을열수있도록보안편지봉

투를암호화한다음이를전자메일로보낼수있습니다.이경우,모든사람이편지봉투를열고,표지페이지를보고,해당내

용목록까지도볼수있지만들어있는첨부파일을보고컴퓨터로추출할수있는사람은지정된회계사뿐입니다.

보안첨부파일을작성할때보안정책을선택하거나작성하라는메시지가표시됩니다.

안전한전송을위해보안편지봉투속에첨부파일을포함합니다.

1 [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [보안편지봉투작성]을선택합니다.

2 [보낼파일추가]를클릭하고첨부할문서를선택한다음 [열기]를클릭합니다.포함시키지않을 PDF를목록에서선택하

고 [선택한파일제거]를클릭합니다.

3 [다음]을클릭합니다.

4 편지봉투템플릿을선택하고 [다음]을클릭합니다.

5 전달방법을선택하고 [다음]을클릭합니다.

6 [모든정책표시]를선택하고사용가능한정책목록에서보안정책을선택합니다(또는필요한경우새정책작성). [다음]

을클릭합니다.

7 화면의지침에따라보안편지봉투작성을끝냅니다.메시지가표시되면 ID정보를제공합니다.

8 표시되는메시지에서전자메일주소를입력하고 [보내기]를클릭하거나,나중에보내기위해보안편지봉투를저장합니

다.

참조

192페이지의 “정책을사용하여 PDF보안”
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보안정책

보안정책정보

여러 PDF에동일한보안설정을자주적용하는경우,설정을정책으로저장하여재사용할수있습니다.보안정책에는보안

암호화유형,권한설정,그리고 PDF를열거나보안설정을변경할수있는사용자에대한정보가포함되어있습니다.보안정

책에는다음의두가지종류가있습니다.

• 사용자정책은개별사용자별로개발및적용됩니다.동일한보안설정을여러문서에적용하는경우,사용자정책을작성

한다음문서에이사용자정책을다시적용하면보안설정을매번지정하지않아도되므로시간을절약할수있습니다.암

호와공개키인증서에대한사용자정책은로컬컴퓨터에저장됩니다. Adobe LiveCycle Policy Server에대한액세스가

가능한경우,정책서버에저장되며본인만사용할수있는사용자정책을작성할수있습니다.

• 조직정책은 Adobe LiveCycle Policy Server관리자에의해작성되고,사용자그룹이공유하는정책서버에저장됩니다.

Adobe LiveCycle Policy Server에서는보안정책에서정의한대로 PDF에대한액세스와감사이벤트를제어합니다.회

사에서 Adobe LiveCycle Policy Server에대한사용허가를받아사용자가사용할수있도록설정한경우에는 Adobe

LiveCycle Policy Server를사용할수있습니다.

조직정책의인증방법

Adobe LiveCycle Policy Server에저장된정책을사용하면동일한보안설정을재사용할수있을뿐아니라,만들거나배포

한사본의수에제한받지않고문서를만료및해지시키고,보호된문서를연사용자를감사하여책임소재를파악할수있습

니다.

보안규칙
A.서버에저장된정책 B. PDF에적용된정책 C.정책에서허용하는사용자만문서를열고,편집하고,인쇄할수있습니다.

서버기반보안정책을사용하려면다음과같은네단계를수행해야합니다.

정책서버구성 일반적으로회사나그룹의시스템관리자가 Adobe LiveCycle Policy Server를구성하고계정을관리하고조

직정책을설정합니다.정책서버구성에대한자세한내용은 Adobe웹사이트를참조하십시오.

보안정책이적용된문서게시 작성자는 PDF를작성하고, Adobe LiveCycle Policy Server에저장된정책을해당 PDF에적

용합니다.정책서버에서는해당 PDF에대한사용권과고유한암호화키를생성합니다. Acrobat에서는 PDF에사용권을포

함시키고암호화키를사용하여문서를암호화합니다.작성자나관리자는이사용권을사용하여 PDF를추적하고감사할수

있습니다.

정책이적용된문서보기 사용자가 Acrobat 8.0이나 Reader 8.0에서보안이설정된 PDF를열려면자신의 ID인증을거쳐야

합니다.사용자에게 PDF에대한액세스권한이부여되어있으면정책에지정된권한으로 PDF가해독되어열립니다.

이벤트관리및액세스권한수정 Adobe LiveCycle Policy Server계정에로그인하여작성자나관리자는이벤트를추적하고

정책보안이적용된 PDF에대한액세스를변경할수있습니다.관리자는모든 PDF와시스템이벤트를보고,구성설정을수

정하고,정책보안이적용된 PDF에대한액세스권한을변경할수있습니다.사용자는주기적으로 PDF에체크인해야파일

에대한액세스권한을유지할수있습니다.

A B C
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Adobe LiveCycle Policy Server
Adobe LiveCycle Policy Server는 PDF를동적으로제어할수있는서버기반보안시스템입니다. Adobe LiveCycle Policy

Server는 LDAP, ADS및다른기업용시스템과함께실행되도록구성할수있습니다. Adobe LiveCycle Policy Server에서

제공하는정책은서버에저장되고서버에서새로고칠수있습니다.이러한서버정책을사용하려면Adobe LiveCycle Policy

Server에연결해야합니다.

보안정책은정책서버에저장되지만 PDF는여기에저장되지않습니다.그러나사용자가보안정책이적용된 PDF를열거나

계속사용하려면정책서버에연결해야합니다. Adobe LiveCycle Policy Server구성에대한자세한내용을보려면계정에

로그인한후 Adobe LiveCycle Policy Server웹사이트의 [도움말]을클릭하십시오.

Adobe LiveCycle Policy Server에연결

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [Adobe LiveCycle Policy Server]를클릭합니다.

3 [새로만들기]단추 를클릭합니다.

4 [이름]상자에이름을입력하고 [서버이름]상자에 URL을입력합니다.포트번호를추가하고 [이서버에연결]을클릭합

니다.

5 계정의사용자이름과암호를입력하고 [확인]을클릭합니다.

Adobe LiveCycle Policy Server정책보기

1 [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [Adobe Policy Server] > [내계정관리]를선택합니다.

사용자웹브라우저에 Adobe LiveCycle Policy Server페이지가열립니다.

2 메시지가표시되면사용자이름과암호를입력하고 [로그인]을클릭합니다.

3 페이지에서 [정책 ]링크를클릭합니다.

Adobe LiveCycle Policy Server사용에대한자세한내용은오른쪽위모퉁이에있는 [도움말]링크를클릭합니다.

사용자보안정책작성

암호보안(문서를암호보호),인증서보안(수신자목록에대해문서암호화), Adobe LiveCycle Policy Server정책과같은

세가지유형의보안정책을작성할수있습니다.암호및인증서보안을위한정책을작성해놓으면각 PDF의보안설정을변

경하지않고도여러 PDF에동일한보안설정을재사용할수있습니다.암호및인증서보안용정책은로컬컴퓨터에저장됩

니다.

Adobe LiveCycle Policy Server를사용하여서버에저장되는사용자보안정책을작성하면관련동작을감사하고동적으로

보안설정을변경할수있습니다.회사에서 Adobe LiveCycle Policy Server에대한사용허가를받아사용자가사용할수있

도록설정한경우에는 Adobe LiveCycle Policy Server를사용할수있습니다.

참조

186페이지의 “PDF암호화및수신자목록작성”

암호정책작성

1 [고급] > [보안] > [보안정책관리]를선택합니다.

2 [새로만들기]를클릭합니다.

3 [암호사용]을선택하고 [다음]을클릭합니다.

4 정책의이름및이에대한설명을입력하고다음중하나를수행한후 [다음]을클릭합니다.

• 이정책을문서에적용할때마다암호와제한을지정하려면 [정책과함께암호저장]의선택을해제합니다.

• 정책과함께암호와제한설정을저장하려면 [정책과함께암호저장]을선택합니다.

5 호환성설정및암호옵션을지정합니다. [정책과함께암호저장]을선택한경우암호및제한을지정합니다. [다음]을클

릭합니다.
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6 정책세부사항을검토하고 [마침]을클릭합니다.

인증서정책작성

1 [고급] > [보안] > [보안정책관리]를선택합니다.

2 [새로만들기]를클릭합니다.

3 [공개키인증서사용]을선택하고 [다음]을클릭합니다.

4 정책의이름및이에대한설명을입력하고암호화할문서구성요소를지정합니다.

5 이정책을문서에적용할때마다수신자를지정하려면 [이정책을적용할때수신자지정]을선택하고 [다음]을클릭합니다.

6 [이정책을적용할때수신자지정]을선택하지않은경우문서를암호화하는데사용할디지털 ID(사용자의디지털 ID포

함)를선택하여수신자를지정한후 [다음]을클릭합니다.

7 [마침]을클릭합니다.

Adobe LiveCycle Policy Server로사용자정책작성

Adobe LiveCycle Policy Server를사용하여사용자정책을작성하는경우 Adobe LiveCycle Policy Server웹페이지로리

디렉션됩니다.

1 [고급] > [보안] > [보안정책관리]를선택합니다.

2 [새로만들기]를클릭합니다.

3 [Adobe LiveCycle Policy Server사용]을선택하고 [다음]을클릭합니다.

4 Adobe LiveCycle Policy Server웹페이지에서 [정책]을클릭한다음 [새로만들기]를클릭합니다.

5 이름과설명을입력하고유효기간및기타다른옵션을설정합니다.

6 사용자또는그룹을선택하고이들에대한권한을설정한다음 [확인]을클릭합니다.

7 암호화할문서구성요소를지정하고워터마크사용여부도지정합니다.

8 이작업을마치면페이지위쪽에서 [저장]을클릭합니다.

보안정책관리

보안정책을작성한후이를복사,편집및삭제하여관리할수있습니다.또한액세스하기편리하도록즐겨찾기정책목록도

설정할수있습니다.

1 [고급] > [보안] > [보안정책관리]를선택합니다.

2 [표시]메뉴에서,액세스할수있는모든정책을표시할것인지,직접만든사용자정책을표시할것인지또는조직정책을

표시할것인지를선택합니다.

3 정책을선택하고다음중하나를수행합니다.

참고: Adobe LiveCycle Policy Server에대한관리자권한이없으면조직정책을편집하거나삭제하는옵션을사용할수없

습니다. 이러한정책은옵션을선택하면자동으로열리는 Adobe LiveCycle Policy Server에서만변경할수있습니다.

• 새정책을작성하려면 [새로만들기]를클릭합니다.

• 기존정책을복사하려면 [복사]를클릭합니다.이옵션은기존정책의설정을기반으로새정책을만들려고할때유용합니

다.

• 정책을편집하려면 [편집]을클릭합니다.로컬컴퓨터에저장된암호및인증서정책의경우정책편집내용은정책을편집

한후에적용한문서에만반영됩니다.서버에저장된사용자정책의경우권한설정과기타옵션을편집할수있습니다.조

직정책에대해서는이옵션을사용할수없습니다.

• 정책을삭제하려면 [삭제]를클릭합니다.조직정책의경우에는이옵션을사용하지못할수도있습니다.

• 정책을쉽게찾을수있도록하려면 [즐겨찾기]를클릭합니다.그러면선택한정책이 [작업]도구모음의 [보안]메뉴또는

[고급] > [보안]메뉴에추가됩니다.여러정책에즐겨찾기옵션을적용할수있습니다.

즐겨찾기정책옆에는별표가나타납니다.즐겨찾기에서정책을제거하려면 [즐겨찾기]를다시클릭합니다.
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4 [닫기]를클릭합니다.

정책을사용하여 PDF보안
조직정책이나사용자정책을 PDF에적용할수있습니다.문서에 Adobe LiveCycle Policy Server정책을적용하려면

Adobe LiveCycle Policy Server호스트에연결되어있어야합니다. Adobe LiveCycle Policy Server보안정책은보안서

버에저장해야하지만정책이적용된 PDF는보안서버에저장할필요가없습니다. Acrobat,서버측일괄처리시퀀스또는

Microsoft Outlook등의다른응용프로그램을사용하여 PDF에정책을적용할수있습니다.

PDF에서정책을제거하려면정책을적용한사용자여야합니다.이와유사하게사용자정책을작성한사람만정책을편집할

수있습니다.조직정책을편집하려면정책관리자여야합니다.보안정책편집에관한세부사항은 [작업]도구모음에서 [보

안]단추를클릭하고 [Adobe Policy Server] > [내계정관리]를선택한다음오른쪽위모퉁이에있는 [도움말]을클릭합니

다.

참조

190페이지의 “Adobe LiveCycle Policy Server”

PDF에보안정책적용

❖ PDF를열고다음중하나를수행합니다.

• [작업]도구모음에서 [보안]단추 를클릭하고 [Adobe Policy Server] > [보안정책새로고침]을선택하여가장최신

의서버정책에액세스합니다.그런다음 [작업]도구모음에서 [보안]단추를클릭하고정책을선택합니다.문서의보안변

경을경고하는메시지에대해 [확인]을클릭합니다.

[보안]메뉴에서기업정책아이콘 으로조직정책을식별하고개인정책아이콘 으로사용자정책을식별할수있

습니다.

• [고급] > [보안] > [보안정책관리]를선택합니다.정책을선택하고 [문서에적용]을클릭합니다.

Outlook의첨부파일에정책적용

다른유형의파일을 Microsoft Outlook의보안 PDF첨부파일로보낼수있습니다.이옵션은 Adobe LiveCycle Policy

Server가설정되고 Acrobat에서사용가능한경우에만제공됩니다.

1 Outlook에서 [파일] > [새로만들기] > [메일메시지]를선택합니다.

2 도구모음에서 [보안 Adobe PDF로첨부]단추 를클릭합니다.

3 파일경로를입력하거나 [찾아보기]를클릭하여첨부할파일을선택합니다.

4 문서에보안을적용하는방법을지정하고 [확인]을클릭합니다.

파일이 PDF로변환된후선택한보안방법을사용하여암호화됩니다.

5 전자메일메시지를완료하고 [보내기]를클릭합니다.

PDF에서사용자보안정책제거

❖ [작업]도구모음에서 [보안]단추를클릭하고 [보안제거]를선택한다음 [확인]을클릭합니다.

정책보안이적용된 PDF해지
사용자그룹이사용할수있도록설정한정책으로보호된 PDF에대한액세스를제한해야할경우문서를해지하면됩니다.

1 정책을적용할 PDF를열고 Adobe LiveCycle Policy서버에로그인합니다.

2 [고급] > [보안] > [Adobe Policy Server] > [문서해지]를선택합니다.

3 웹페이지메뉴에서문서를해지하는이유를나타내는옵션을선택하거나메시지를입력합니다.해지된문서를교체하는

경우새문서의 URL위치를입력합니다.

4 [확인]을클릭하여변경내용을저장합니다.
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9장:디지털서명

디지털서명은자필서명과마찬가지로문서를승인하는데사용합니다.디지털서명은사용자의신원을확인하고사진,자필

서명의이미지또는사용자가선택한기타개인정보를포함할수있습니다.문서작성자는서명확인을추가하여문서의내용

을증명할수있습니다.서명된 PDF를받으면상태아이콘을통해서명이유효한지알수있습니다.서명이의심스러우면직

접확인할수있습니다.

빠른시작

다음항목은일반적인디지털서명작업에대한개요단계를제공합니다.

서명모양작성

디지털서명모양을수정할수있습니다.예를들어,자신의서명을스캔하여포함할수있습니다.

1 (선택사항)원하는이미지를한페이지에저장한후이페이지를 PDF로변환합니다.

2 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고 [보안]을클릭합니다.

3 [새로만들기]를클릭하고제목을입력합니다.

4 (선택사항) [가져온그래픽]을클릭하고 [파일]을클릭한후원하는이미지파일을선택합니다.

5 원하는옵션을지정합니다.

참조

195페이지의 “서명모양작성”

PDF서명
승인을나타내려면디지털서명을사용합니다.최선의결과를위해 [문서미리보기]모드에서항상서명하도록보안기본설

정을변경하여보안상태에서 PDF를보고서명하십시오.

1 서명필드를클릭합니다.또는 [서명] 을클릭한후 [문서서명]을선택합니다.

2 화면의지시에따라디지털서명을적용합니다.

문서에서명되지않은서명필드가없으면 [서명]을클릭하고 [서명삽입]을선택하여 PDF에서명합니다.

참조

197페이지의 “PDF서명”

PDF인증
PDF인증은문서의내용을승인함을나타내며,인증을통해문서를인증상태로유지하기위해허용되는변경유형을지정할

수있습니다.

1 [작업]도구모음에서 [서명] 을클릭하고 [보이는서명으로인증]또는 [보이지않는서명으로인증]을선택한다음 [확

인]을클릭합니다.

2 보이는서명으로인증할경우서명필드를그립니다.

3 화면의지시에따라인증서명을적용합니다.

4 PDF를다른파일이름으로저장합니다.
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참조

199페이지의 “PDF인증”

서명확인

문서를열면서명옆에서명의유효여부를나타내는상태아이콘이나타납니다.

1 탐색창에서 [서명] 을클릭하고서명을선택합니다.

2 마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [서명속성표시]를선택합니다.

3 [서명속성]대화상자의다양한탭과옵션을사용하여서명문제를해결합니다.예를들어,알수없거나확인되지않은신

원인경우 [서명자]탭을클릭하고 [인증서표시]를클릭하여해당인증서의신뢰여부를확인합니다.

참조

200페이지의 “서명확인”

디지털서명

디지털서명정보

디지털서명은기존의자필서명과마찬가지로문서에서명하는사람을식별합니다.자필서명과는달리디지털서명은서명

자고유의암호화된정보가포함되고쉽게확인되므로위조하기어렵습니다.

대부분의디지털서명은승인서명입니다. PDF를인증하는서명은인증서명이라고합니다. PDF에처음서명한사람만(대

부분의경우작성자)인증서명을추가할수있습니다.인증서명은문서의내용을증명하고서명자가문서인증상태에서허

용되는변경유형을지정하도록허용합니다.문서의변경내용은 [서명]패널에서확인할수있습니다.

문서에서명하려면디지털 ID를발급받거나Acrobat에서자체서명한디지털 ID를작성해야합니다.디지털 ID에는디지털

서명을추가하는데사용되는개인키와서명을확인해야하는다른사람과공유하는인증서가포함되어있습니다.

참고: FIPS모드에서는자체서명된디지털 ID를만들수없습니다.

디지털서명을적용할경우 Acrobat에서는해싱알고리즘을사용하여메시지다이제스트를생성합니다.메시지다이제스트

는사용자의개인키를사용하여암호화됩니다. Acrobat은인증서의세부사항,서명의시각적표현및서명시문서버전과

함께,암호화된메시지다이제스트를 PDF에포함시킵니다.

참고:디지털서명에대한최신정보를보려면 [도움말] > [온라인지원] > [기술자료]를선택하여Adobe웹사이트의Adobe

Acrobat지원페이지를열고 "디지털서명"을검색하십시오.

PDF양식의유효한디지털서명

참조

175페이지의 “디지털 ID정보”
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서명모양작성

[보안기본설정]에서옵션을선택하여디지털서명의모양을설정할수있습니다.예를들어,자필서명의이미지,회사로고

또는사진을포함할수있습니다.또한다른용도로사용할수있는다른서명모양도만들수있습니다.일부항목에대해서는

더자세한내용을제공하려고할수도있습니다.

서명모양에는인증서해지상태,서명이유,연락처정보등과같이서명을확인하는데도움이되는다른정보가포함될수도

있습니다.이러한기본설정을선택하여 PDF에서명할때마다표시되는 [문서서명]대화상자에옵션을추가합니다.

서명형식
A.텍스트서명 B.그래픽서명

1 디지털서명에자필서명의이미지를포함시키려면서명을스캔한후이미지파일로저장합니다.이미지자체를페이지에

올려놓고문서를 PDF로변환합니다.

2 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽의 [보안]을선택한다음 [새로

만들기]를선택하여새서명모양을만듭니다.

3 [서명모양구성]대화상자에서서명모양의제목을입력합니다.문서에서명할경우제목으로서명모양을선택하므로짧

고이해하기쉬운제목을사용합니다.

4 [그래픽구성]에대한다음옵션중에서선택합니다.

그래픽없음 기본디지털서명아이콘과 [텍스트구성]섹션에지정된다른정보만표시됩니다.

가져온그래픽 디지털서명과함께이미지를표시합니다.자필서명의이미지를포함하려면이옵션을선택합니다.이미지파

일을가져오려면 [파일] > [찾아보기]를클릭하고이미지파일을선택한다음 [선택]을클릭하고 [확인](Windows)또는 [선

택](Mac OS)를클릭합니다.

이름 기본디지털서명아이콘과디지털 ID파일에나타나는사용자이름만표시됩니다.

5 [텍스트구성]에대해,서명에표시할옵션을선택합니다. [고유이름]을선택하면이름,조직및국가를비롯하여,디지털

ID에정의된사용자특성이표시됩니다.

중요:이유와위치를서명에포함하려면이대화상자뿐아니라 [고급기본설정]에서도해당옵션을선택해야합니다.

6 [텍스트속성]에서는사용할쓰기방향및숫자유형(서부또는아라비아-인도)을지정합니다.

7 [고급기본설정]을클릭하고 [작성]탭을클릭한후다음중에서선택한다음 [확인]을클릭하고또다시 [확인]을클릭합

니다.

서명시서명의해지상태포함 인증서가유효한지해지되었는지에대한정보를포함합니다(서명확인에필요함).이옵션을선

택하면인증서가해지되었는지를확인하기위해온라인으로연결할필요가없으므로확인처리속도가빨라집니다.

서명시이유표시 서명이유를서명필드에추가합니다. PDF에서명하면, PDF서명이유를가장잘설명하는옵션을선택할

수있는메뉴가 [문서서명]대화상자에표시됩니다.

서명시위치및연락처정보표시 위치정보를서명필드에추가합니다.연락처정보는 [서명속성]대화상자의 [서명자]탭에

표시됩니다. PDF에서명할때이정보를입력할수있는텍스트상자가 [문서서명]대화상자에나타납니다.

문서경고검토사용 서명작업과정에서문서모양에변화를가져올수있는내용이있는지문서를분석하고이내용을검토할

수있는옵션을 [문서서명]대화상자에서제공합니다. [항상], [사용안함]또는 [문서를인증하는경우]를지정합니다.사용

가능한옵션은 [문서경고를검토할때까지서명제한]설정에따라다릅니다.

B

A
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문서경고를검토할때까지서명제한 이옵션을선택하면서명자는문서에서명하거나인증하기전에문서경고를검토해야합

니다. [항상], [사용안함]또는 [문서를인증하는경우]를지정합니다.

서명모양을편집하거나삭제하려면 [모양]상자에서이를선택한다음 [편집]또는 [삭제]를클릭합니다.

참조

46페이지의 “오른쪽에서왼쪽으로쓰기언어사용”

시드값을사용하여서명속성사용자정의

시드값은사용자가문서에서명할때선택할수있는사항을문서작성자가지정할수있도록하는추가제어기능을제공합

니다.서명이되지않은 PDF의서명필드에시드값을적용하여작성자는옵션을사용자정의하고,작업을자동화하며,인증

서및타임스탬프서버등과같은항목에필요한서명을지정할수있습니다.이항목에대한자세한내용은 Acrobat개발자

센터에서 Acrobat 8.0 Security User Guide를참조하십시오.

서명에타임스탬프추가

문서에서명한날짜와시간을서명의일부로포함할수있습니다.서명과같이타임스탬프는타임스탬프기관이신뢰할수있

는인증서와연관되어있으면쉽게확인할수있습니다.타임스탬프를포함하면사용자가서명한후에문서가변경되지않았

음이입증되고잘못된서명의가능성이줄어듭니다.타사타임스탬프기관이나디지털 ID를발급한인증서기관으로부터타

임스탬프를받을수있습니다.

타임스탬프는서명필드와 [서명속성]대화상자에표시됩니다.타임스탬프서버가구성되면타임스탬프는 [서명속성]대화

상자의 [날짜/시간]탭에표시됩니다.타임스탬프서버가구성되지않으면서명필드에서명시컴퓨터의로컬시간이표시됩

니다.

타임스탬프서버구성

타임스탬프서버를구성하려면서버이름및URL또는서버설정이포함된 FDF(Forms Data Format)파일이필요합니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 왼쪽에서 [타임스탬프서버]를선택합니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• 타임서버설정이있는 FDF파일이있으면 [가져오기]단추 를클릭합니다. FDF파일을선택하고 [열기]를클릭합니다.

• 타임서버에대한URL이있으면 [새로만들기]단추 를클릭합니다.이름을입력한다음서버URL을입력합니다.서버

를사용하는데사용자이름및암호가필요한지지정한다음 [확인]을클릭합니다.

타임스탬프서버를기본값으로설정

타임스탬프서버가두개이상구성된경우이중하나를기본값으로설정할수있습니다.

참고:타임스탬프서버를기본값으로설정하기전에해당타임스탬프기관이사용비용을지불하는지확인할수있습니다.

1 [고급] > [보안설정]을선택합니다.

2 타임스탬프서버를선택하고 [기본값설정]단추 를클릭합니다.

3 [확인]을클릭하여선택내용을확인합니다.

그래픽태블릿서명정보

타사소프트웨어를사용하여다른입력장치및그래픽태블릿으로 PDF에서명할수있습니다. Silanis및

CIC(Communication Intelligence Corporation)와같은디지털서명공급자는Acrobat지원플러그-인에이기능을제공

합니다.이러한플러그-인은 Acrobat의특정암호화기능의액세스를제한할수있습니다.제3자공급자에대한자세한내용

을보려면 Adobe웹사이트를방문하십시오.

http://www.adobe.com/go/acrobat_developer_kr
http://www.adobe.com/go/acrobat_developer_kr
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PDF서명

PDF에서명하기전에
다음사항을미리준비하여서명을신속하게처리하고결과를최적화할수있습니다.

• 디지털 ID를발급받거나 Acrobat에서자체서명된디지털 ID를만듭니다.

참고: FIPS모드에서는자체서명된디지털 ID를만들수없습니다.

• 기본서명방법을설정합니다.

• 디지털서명의모양을작성합니다.

• [문서미리보기]모드를사용하여,문서모양이다르게보이도록하여서명하지않아야될부분에서명하는실수를초래할

수있는모든동적컨텐트를숨깁니다.

• 서명하기전에문서의모든페이지를검토합니다.문서에는서명필드가여러페이지에있을수있습니다.한필드에서명

하면다른페이지를승인했는지에관계없이모든해당필드에서명이표시됩니다.

참조

175페이지의 “디지털 ID정보”

177페이지의 “서명방법변경”

PDF서명
PDF에서명하여승인을나타낼수있습니다.한 PDF에두명이상의사람이두번이상서명할수있습니다.문서에서명하

는경우디지털서명이서명필드에나타납니다.서명모양은선택한옵션에따라다릅니다.디지털서명의실제정보는 PDF

에포함됩니다.

문서에처음서명한사람(일반적으로문서작성자)는인증서명을추가할수있습니다.인증서명을통해문서변경을제한할

수있습니다.
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PDF서명

최상의결과를위해 [문서미리보기]모드를사용하여서명을추가하십시오.자세한내용은 198페이지의 “문서미리보

기모드에서서명”을참조하십시오.

1 서명필드를클릭하고다음중하나를수행합니다.

• [고급] > [서명및인증] > [문서서명]을선택합니다.

• [작업]도구모음에서 [서명]단추 를클릭하고 [문서서명]또는 [서명삽입]을선택합니다.

2 [서명삽입]을선택하면서명을위한서명필드를그릴것인지묻는메시지가표시됩니다.

3 디지털 ID를지정하지않았으면디지털 ID를찾거나작성하라는메시지가표시됩니다.

4 [문서서명]대화상자에서사용할디지털 ID를선택합니다.사용자가정의한서명이있는경우에는메뉴에서선택합니다.

5 고급디지털서명기본설정을선택했으면다음을수행합니다.

• 문서서명이유를선택합니다.

• 위치및연락처정보를입력합니다.

• 서명에영향을줄수있는내용에대한문서경고를검토합니다.

6 디지털 ID에암호가필요한경우 [암호]상자에입력합니다.

7 [서명]을클릭하고,서명을무효화하지않고원본 PDF를변경할수있도록새이름을지정한다음 [저장]을클릭합니다.

웹브라우저에서 PDF서명

웹에서 PDF에서명하려면문서에빈서명필드가있어야합니다.브라우저에서문서에서명할경우에는파일에서추가된부

분만하드드라이브에저장됩니다.

1 서명필드를클릭한다음단계에따라디지털서명을추가합니다.

2 서명한문서의사본을보존하려면 [파일]도구모음의 [사본저장]단추 를클릭합니다.

문서미리보기모드에서서명

최상의결과를위해문서에서명할때 [문서미리보기]기능을사용합니다.이기능은문서모양을변경시킬수있는내용이

있는지문서를분석한다음해당내용을숨깁니다.따라서사용자는정적및보안상태에서문서를보고문서에서명할수있

습니다.

[문서미리보기]모드에서 PDF를볼때문서메시지막대를통해이 PDF가 PDF/SigQ레벨 A및레벨 B사양을준수하는

지알수있습니다.레벨 A는문서에모양을변경할수있는동적컨텐트가없음을나타냅니다.레벨 B는서명중에숨겨질수

있는동적컨텐트가문서에있음을나타냅니다.문서가레벨 A또는 B를준수하지않는경우문서에서명하지않고문제에대

해문서작성자에게문의할수있습니다.

서명작업과정외부에서 [문서미리보기]모드를사용하여문서의무결성을확인할수도있습니다.

문서미리보기모드에서 PDF서명

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽에서 [보안]을선택합니다.

2 [서명시문서미리보기모드에서문서보기]를선택하고 [확인]을클릭합니다.

3 PDF에서서명필드를클릭하거나, [작업]도구모음에서 [서명]단추를클릭하고 [문서서명]또는 [서명삽입]을선택합

니다.

문서메시지막대가규격상태및옵션과함께표시됩니다.

4 (선택사항)사용가능한경우문서메시지막대에서 [보고서보기]를클릭하고목록에서각항목을선택하여세부사항을

표시합니다.이작업을마치면 [PDF/SigQ준수]대화상자를닫습니다.

5 문서의준수상태에만족한경우문서메시지막대에서 [문서서명]을클릭하고디지털서명을추가합니다.
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6 원본과다른이름으로 PDF를저장한다음추가변경내용없이문서를닫습니다.문서를두번째로저장할때 [서명]패널

의 [서명된버전보기]를사용하여서명이확인되어야합니다.자세한내용은 202페이지의 “서명된문서의이전버전보기”

를참조하십시오.

문서미리보기모드에서 PDF보기

1 [고급] > [서명및인증] > [문서미리보기]를선택합니다.

2 사용가능한경우문서메시지막대에서 [보고서보기]를클릭하고목록에서각항목을선택하여세부사항을표시합니다.

이작업을마치면 [닫기]를클릭한다음 [종료]를클릭합니다.

PDF를인증하기전에
문서작성자는 PDF를인증하기전에다음문제를해결하여문서무결성을높이고문서의인증상태를유지할수있습니다.

• JavaScript,동작또는포함된미디어와같이문서를변경하거나문서무결성을손상시킬수있는내용을비활성화하거나

제거합니다.

• 최종적으로변경한후에만 PDF를인증하거나서명합니다.서명한후 PDF를변경하거나다시저장한경우서명의유효성

또는문서의인증상태가손상될수있습니다.

참조

173페이지의 “PDF에서숨겨진내용검사”

PDF인증
PDF를인증할경우 PDF의내용을승인함을나타냅니다.또한문서인증상태를유지하면서변경할수있는내용을지정합

니다.예를들어,정부기관에서서명필드가있는양식을작성하는경우를가정합니다.양식이작성되면해당기관은문서를

인증하고,사용자에게는양식필드를변경하고문서에서명하는것만허용합니다.이경우,사용자는양식에입력하고문서에

서명할수있지만사용자가페이지를제거하거나주석을추가하는경우에는문서가인증된상태로유지되지않습니다.

인증서명은 PDF에다른서명이없는경우에만적용할수있습니다.서명인증은표시하거나숨길수있으며 [서명]패널의

파란색리본아이콘 으로표시됩니다(보이게서명된경우서명필드에표시됨).디지털서명을추가하려면디지털 ID가필

요합니다(194페이지의 “디지털서명정보”참조).

1 필요한경우기본서명방법을변경합니다.

2 [작업]도구모음에서 [서명]단추 를클릭하고다음옵션중하나를선택합니다.

• 보이는서명으로인증

• 보이지않는서명으로인증.이옵션을선택하면서명이 [서명]패널에만표시됩니다.

참고:  [보안기본설정]에서 [서명시문서미리보기모드에서문서보기]를설정한경우문서메시지막대에서 [문서서명]

을클릭합니다.

3 [인증된문서로저장]대화상자에서 [확인]을클릭합니다.

4 보이는서명을추가한경우페이지에서명필드를그립니다.메시지가표시되면화면상의지침에따라디지털 ID를선택

합니다.

 PDF에서명할때마다메시지가표시되지않도록기본 ID를지정합니다.

5 [문서인증]대화상자에서허용되는변경을지정하고암호를입력한다음 [서명]을클릭합니다.

6 원본파일과다른파일이름을사용하여 PDF를저장한다음추가변경내용없이문서를닫습니다.
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참조

177페이지의 “서명방법변경”

177페이지의 “기본디지털 ID지정”

175페이지의 “디지털 ID정보”

디지털서명지우기또는제거

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 서명을제거하려면서명필드를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭하고 [서명필드지우기]를

선택합니다.

• 한 PDF의모든서명을제거하려면 [서명]패널의 [옵션]메뉴에서 [모든서명필드지우기]를선택합니다.

서명필드를삭제하려면 [도구] > [고급편집] > [개체도구선택]을선택하고서명필드를선택한다음 Delete키를누릅

니다.

서명확인

서명유효성검사

기본적으로 PDF를열때서명이확인됩니다.아이콘이문서페이지의서명필드에표시되어서명상태를나타냅니다.상태에

대한자세한내용은 [서명]패널및 [서명속성]대화상자에표시됩니다.

타사서명처리기에서는다른방법으로서명을확인할수있습니다.제3자디지털 ID와함께포함되어있는문서를검사합니

다.

중요: PDF를열때서명이유효한지확인하고모든확인세부사항을서명과함께표시하려면먼저확인기본설정을지정합

니다.자세한내용은 201페이지의 “서명확인기본설정지정”을참조하십시오.

• [서명]패널에서필드이름과함께표시되는디지털서명아이콘 은서명되지않은서명필드가있음을나타냅니

다.

• 파란색리본아이콘 은 PDF가인증되었음을나타냅니다.즉,유효한인증서명이 PDF에포함되어있습니다.인증서명

은보이거나보이지않을수있습니다.

• 확인표시아이콘 은서명이유효함을나타냅니다.

• 빨간색 x아이콘 은서명이유효하지않음을나타냅니다.

• 주의기호아이콘 은서명이추가된후문서가수정되었음을나타냅니다.

• 물음표아이콘 은서명자의인증서가신뢰할수있는 ID목록에없기때문에서명을확인할수없음을나타냅니다.

서명상태를알수없거나확인할수없는경우또는문서가서명된후수정된경우,서명을수동으로확인하여문제의원인및

가능한해결책을찾으십시오.서명상태가유효하지않은경우(빨간색 x아이콘으로표시됨)문제점에대해서명자에게문의

하십시오.

참조

181페이지의 “인증서정보확인”

179페이지의 “다른사용자로부터인증서가져오기”

디지털서명을무효화하는원인

서명은다음이유때문에무효화상태가될수있습니다.

• 서명자의인증서가해지되었습니다.

• 서명자의인증서가만료되었습니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

201

• 서명자의인증서가신뢰할수있는 ID목록에서제거되었거나신뢰레벨이변경되었습니다.

• PDF가서명되거나인증된후에수정되었습니다.

수동으로서명확인

서명속성을확인하여디지털서명의유효성을평가할수있습니다.

1 서명확인기본설정을지정합니다.자세한내용은 201페이지의 “서명확인기본설정지정”을참조하십시오.

2 서명이포함된 PDF를열고왼쪽의 [서명]단추 를클릭하여 [서명]패널을엽니다.

3 [서명]패널에서서명을선택하고 [옵션]메뉴에서 [서명확인]을선택합니다. [서명유효성검사상태]는서명의유효성을

나타냅니다.

4 [서명속성]을클릭하고다음을수행합니다.

• 상태를알수없는경우 [서명자]탭을클릭한다음 [인증서표시]를클릭하여인증서의세부사항을봅니다.자체서명된디

지털 ID로작업할경우에는인증서세부내용이유효한지확인합니다.인증서가유효하지않은경우서명자에게유효한인

증서를요청합니다. [확인]을클릭합니다.

• 필요할경우 [날짜/시간]탭을클릭하여타임스탬프를확인합니다

• 서명에대한법적제한사항의자세한내용을보려면 [법률관계]탭을클릭합니다. [법률관계]탭에서 [문서무결성속성

보기]를클릭하여문서가 PDF/SiqQ를준수하는지또는모양을변경할수있는항목을포함하는지확인합니다.

문서가서명된후수정된경우,문서의서명된버전을확인하고이를현재버전과비교합니다.

참조

202페이지의 “타임스탬프인증서확인”

198페이지의 “문서미리보기모드에서서명”

202페이지의 “서명된문서의이전버전보기”

서명확인기본설정지정

서명된문서를열기전에기본설정을지정하여서명확인을위해 Acrobat을최적화합니다.

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽에서 [보안]을선택합니다.

2 문서를열때 PDF의모든서명을자동으로확인하려면 [문서가열려있는경우서명확인]을선택합니다.이옵션은기본

적으로활성화되어있습니다.

3 [고급기본설정]을클릭한다음 [확인]탭을클릭합니다.

4 다음옵션을선택합니다.

확인시 이옵션은서명을확인할때선택할플러그-인을결정하는방법을지정합니다.일반적으로적절한플러그-인이자동

으로선택되어있습니다.서명확인에필요한특별한플러그-인요구사항에대해서는시스템관리자에게문의하십시오.

가능하면서명을확인할때마다인증서해지확인수행 확인과정동안제외된인증서목록과비교하여인증서를확인하도록요

청하려면이옵션을선택합니다.이옵션을선택하지않으면승인서명에대한해지상태가무시됩니다.해지상태는서명인

증에대해서는항상선택됩니다.

다음을사용하여서명확인 디지털서명에표시되는시간이서명을확인한시간([현재시간]), [보안설정]에지정된기본타임

스탬프서버에서설정한시간또는서명을작성한시간중어떤시간을반영할지를결정합니다.

서명이유효할때서명필드유효성아이콘숨기기 문서가서명된이후변경되었을경우라도(녹색확인표시및주의기호아이

콘으로표시됨),서명이유효하면서명상태를숨깁니다.

5 [Windows통합]탭을클릭하고, Windows인증서기능에서신뢰할수있는 ID목록으로 ID를가져올수있는지여부를

지정합니다.또한서명을확인할때와인증된문서를확인할때 Windows인증서저장소의모든루트인증서를신뢰할지여

부를지정합니다.이옵션을선택하면보안이손상될수있으므로주의하십시오.
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서명패널개요

[서명]패널에는현재문서의모든서명이표시됩니다.각서명에는확인상태를나타내는아이콘이표시됩니다.확인세부사

항은각서명아래에표시되며서명을확장하거나 [보안]패널의 [옵션]메뉴에서선택하여볼수있습니다.

서명패널에서서명을확인합니다.

서명패널표시

❖ [보기] > [탐색패널] > [서명]을선택하거나탐색창의 [서명]단추 를클릭합니다.

[서명]패널의서명필드를마우스오른쪽단추로클릭(Windows)하거나 Control키를누른채클릭(Mac OS)하여서

명추가,지우기및확인과같이서명과관련된대부분의작업을수행할수있습니다.그러나서명한이후에서명필드가

잠기는경우도있습니다.

서명확장또는축소

❖ 서명을확장하려면 [서명]패널에서서명옆의더하기기호(Windows)또는삼각형(Mac OS)을클릭합니다.서명을축소

하려면빼기기호(Windows)또는회전삼각형(Mac OS)을클릭합니다.

축소된서명에는이름,날짜및상태만표시됩니다.

타임스탬프인증서확인

서명에날짜와시간이표시되는경우해당시간은서명자컴퓨터의로컬시간입니다.그러나서명자가타임스탬프서버를사

용함을나타내는두번째날짜와시간이 [서명속성]대화상자에표시될수있습니다.타임스탬프를포함한서명을확인하려

면타임스탬프서버에대한인증서를발급받고신뢰할수있는 ID목록에추가해야합니다.그렇지않으면타임스탬프가 [서

명]패널이확인되지않은것으로표시되고사용자가타임스탬프를수동으로확인해야합니다.

1 탐색창의 [서명]단추 를클릭하고서명을선택한다음 [옵션]메뉴에서 [서명확인]을선택합니다.

2 [서명유효성검사상태]대화상자에서 [서명속성]단추를클릭합니다.

3 [서명속성]대화상자에서 [날짜/시간]탭을클릭하여타임스탬프기관을표시한다음 [인증서표시]를클릭합니다.이단

추는서명자가타임스탬프서버를사용하는경우에만 [날짜/시간]탭에나타납니다.

4 [인증서뷰어]에서 [신뢰]탭을클릭하여타임스탬프인증서를신뢰할수있는지여부를결정합니다.신뢰할수없는인증

서인경우 [신뢰할수있는 ID에추가]를클릭합니다.타임스탬프서버의인증서가목록에표시되지않으면서명자에게요청

합니다.

참조

179페이지의 “인증서공유및관리”

서명된문서의이전버전보기

타임스탬프문서가서명될때마다 PDF의서명된버전이 PDF와함께저장됩니다.각버전은추가목적으로만저장되기때문

에수정할수없습니다.모든서명과해당버전은 [서명]패널에서액세스할수있습니다.

1 [서명]패널에서서명을선택하고 [옵션]메뉴에서 [서명된버전보기]를선택합니다.
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그러면이전버전이새 PDF에서열리고버전정보와서명자이름이제목표시줄에나타납니다.

2 원본문서로돌아가려면창메뉴에서문서이름을선택합니다.

서명된문서의버전비교

문서가서명된후에는마지막버전이후문서에서변경된사항을목록으로표시할수있습니다.

1 [서명]패널에서서명을선택합니다.

2 [옵션]메뉴에서 [서명된버전을현재버전과비교]를선택합니다.

3 이작업을마치면임시문서를닫습니다.
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10장:액세서빌러티,태그,리플로우

액세서빌러티기능은거동장애,시각장애,약시등장애가있는사람들이 Acrobat과 PDF를사용할수있도록도와줍니다.

액세서빌러티기능

액세서빌러티기능정보

시력에문제가없고마우스를사용할수있는사람들뿐만이아니라거동장애,시각장애,약시등의장애가있는사람들이어

떤문서나응용프로그램을사용할수있을때,이것을액세서빌러티기능이있는문서나응용프로그램이라고합니다. Adobe

Acrobat, Adobe Reader, Adobe Portable Document Format(PDF)의액세서빌러티기능은장애인들이화면판독기,화

면돋보기,점자프린터와같은보조소프트웨어및장치의도움을받거나받지않고 PDF문서와양식을보다쉽게사용할수

있도록해줍니다.

PDF에액세서빌러티기능을부여하면모든사용자들에게도움이됩니다.예를들어,화면판독기가 PDF를소리내어읽을수

있게해주는기본적인문서구조는모바일장치가작은화면상에문서를정확하게리플로우및표시할수있도록도와주기도

합니다.마찬가지로,액세서빌러티기능이있는 PDF양식의사전설정탭순서는거동장애가있는사용자들뿐만이아니라

모든사용자들이양식을보다쉽게작성할수있도록도와줍니다.

Acrobat과Reader의액세서빌러티기능은 PDF문서읽기의액세서빌러티를높이는기능과액세서빌러티기능이있는 PDF

문서를만드는기능으로분류됩니다.액세서빌러티기능이있는 PDF문서를만들려면 Reader가아니라 Acrobat을사용해

야합니다.

액세서빌러티기능이있는 PDF읽기기능

• 보조소프트웨어및장치의출력최적화를위한기본설정과명령(예:점자프린터용으로액세서빌러티기능이있는텍스

트저장)

• PDF탐색의액세서빌러티를높이는기본설정과명령(예:자동스크롤,마지막읽은페이지로 PDF열기)

• 액세서빌러티와관련된기본설정대부분을쉽게설정해주는액세서빌러티설정도우미

• 마우스를대체하는키보드동작

• 일시적으로 PDF텍스트를열이하나만있는페이지로읽기쉽게보여주는리플로우기능

• 소리내어읽기 TTS(텍스트음성변환)

• 화면판독기및화면돋보기지원

액세서빌러티기능이있는 PDF만들기기능

• 제작응용프로그램으로태그가있는 PDF만들기

• 태그없는 PDF를태그있는 PDF로변환하기

• 사용자가텍스트를복사,인쇄,추출하지못하게방지하면서화면판독기가텍스트에액세스할수있게해주는보안설정

• 액세서빌러티를높이기위해스캔한페이지에텍스트를추가하는기능

Acrobat Standard를사용하면기존의 PDF를액세서빌러티기능이있는문서로만들수있지만읽기순서나문서구조태그

를편집하는것처럼일부 PDF문서및양식에액세서빌러티기능을부여하는데필요한특정작업을수행하려면 Acrobat

Professional또는 Acrobat 3D를사용해야합니다.

액세서빌러티기능이있는 PDF를만드는방법과액세서빌리티기능을사용해 PDF를읽는방법에관한자세한내용은

http://www.adobe.com/go/accessibility_kr을참조하십시오.

http://www.adobe.com/go/accessibility_kr
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액세서빌러티기능이있는 PDF정보
액세서빌러티기능이있는 PDF는다음과같은특징을갖습니다.

검색가능한텍스트

텍스트를스캔한이미지로이루어진문서는문서의내용이검색가능한텍스트가아니라이미지이기때문에근본적으로액세

스가불가능합니다.보조소프트웨어는단어를판독또는추출할수없고사용자는텍스트를선택또는편집할수없으며액세

서빌러티를위해 PDF를수정할수없습니다.문서에다른액세서빌러티기능을사용하려면광학문자판독장치(OCR)를사

용해텍스트를스캔한이미지를검색가능한텍스트로변환해야합니다.

문자의텍스트추출을허용하는글꼴

액세서빌러티기능이있는 PDF의글꼴에는화면에텍스트를표시하는목적이외에 Acrobat가다른목적으로모든문자를

텍스트로정확히추출하고자할때필요한정보가모두포함되어있어야합니다. Acrobat은화면판독기또는소리내어읽기

도구로 PDF를읽거나점자프린터용으로텍스트를저장할때문자를유니코드텍스트로추출합니다.만일 Acrobat이글꼴

을유니코드문자로매핑하는방법을결정할수없을경우,이추출은실패하게됩니다.

읽기순서및문서구조태그

화면판독기나다른 TTS도구가문서의텍스트를읽어들이고사용자가이해할수있도록제시하려면해당문서가구조화되

어있어야합니다. PDF의문서구조태그는읽기순서를정의하고제목,단락,섹션,표,기타페이지요소들을확인합니다.

대화형양식필드

일부 PDF에는사람이컴퓨터를사용해작성해야하는양식이포함되어있습니다.액세스가가능하려면양식필드는대화형

이어야합니다.다시말해,양식필드에사용자가값을입력할수있어야합니다.

탐색보조도구

링크,책갈피,제목,목차,양식필드를위한사전설정탭순서등 PDF의탐색보조도구는문서를사용할때전체문서의글자

하나하나를읽을필요를없애주므로모든사용자들에게도움이됩니다.이중특히유용한책갈피는문서의제목들을기초로

하여만들수있습니다.

문서언어

PDF에문서언어를지정해주면화면판독기가해당언어로전환할수있습니다.

보조소프트웨어를방해하지않는보안

일부 PDF작성자는사용자가텍스트를인쇄,복사,추출,주석추가,편집하는행위를금합니다.화면판독기는액세서빌러티

기능이있는 PDF의텍스트를읽을수있어야합니다.보안설정때문에화면상의텍스트를음성으로변환하는화면판독기의

기능이방해를받지않도록 Acrobat을사용할수있습니다.

참조

57페이지의 “스캔한문서에서텍스트인식”

216페이지의 “문서언어설정”

216페이지의 “보안설정이화면판독기를방해하지않도록방지”

태그,액세서빌러티,읽기순서및리플로우정보
PDF태그는여러가지면에서 XML태그와유사합니다. PDF태그는문서구조를나타냅니다.태그를통해어떤텍스트가제

목이고어떤내용이섹션을구성하며어떤텍스트가책갈피인지등을알아볼수있습니다.논리적인태그트리구조는문서의

체계적인구조를표현합니다.따라서태그는정확한읽기순서를나타낼수있고,특히매우길고복잡한문서의경우 PDF의

모양을변경하지않고도탐색을향상시킬수있습니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

206

문서를시각적으로보거나해석할수없는사용자들의경우논리구조트리를사용하는보조소프트웨어가문서의내용을제

시하고해석하는방법을결정할수있습니다.대부분의보조소프트웨어는문서구조태그에의존해텍스트의적절한읽기순

서를결정하고이미지혹은소리와같은대체형식으로된기타내용의의미를전달합니다.태그없는문서에서는그런구조

정보가없으므로 Acrobat이 [읽기순서]기본설정을참고해야하는데,그러면페이지항목이잘못된순서로읽히거나아예

읽히지않는경우가많습니다.

모바일장치의작은화면을통해볼수있도록문서를리플로우하는작업도이와똑같은문서구조태그를바탕으로합니다.

PDF를만들때Acrobat에서자동으로태그를추가하는경우도있습니다. PDF에태그를포함시킬지여부를결정하려면

[파일] > [속성]을선택하고, [설명]탭의 [고급]창에서 [태그가있는 PDF]값을확인합니다.

참조

207페이지의 “리플로우및액세서빌러티기능이있는 PDF읽기”

213페이지의 “액세서빌러티기능이있는 PDF만들기”

216페이지의 “기존 PDF에액세서빌러티기능부여”

PDF의액세서빌러티확인

액세서빌러티검사기정보

물론문서의액세서빌러티를테스트하기위한최선의방법은판독기가사용할도구로사용을시도하는것입니다.그러나화

면판독기또는점자프린터가없는경우에도 PDF의액세서빌러티확인을위해 Acrobat이제공하는여러가지방법을사용

할수있습니다.

• [빠른확인]을사용해문서구조태그,검색가능한텍스트,액세서빌러티를위한적절한보안설정이있는지확인합니다.

이방법은 PDF를사용하기전에액세서빌러티를확인하려고할때가장좋은방법입니다.

• [리플로우]보기를사용해읽기순서를빨리확인합니다.

• [소리내어읽기]를사용해이러한 TTS(텍스트음성변환)변환도구를사용하는사용자가체험하는대로문서를체험해봅

니다.

• 문서를액세서빌러티기능이있는텍스트로저장한다음저장된텍스트파일을워드프로세싱응용프로그램에서읽어들
여점자프린터를사용하는사용자가체험하는대로문서를체험해봅니다.

참고:액세서빌러티확인도구를사용하면응용프로그램과응용프로그램설명서에서참조하는액세서빌러티지침에대한

Adobe의해석과상충될수있는문서영역을파악할수있습니다.그러나이도구는그러한참조된지침의모든액세서빌러

티기준에대해문서를확인하는것은아니며 Adobe는해당문서가어느특정지침이나규정을준수한다고보장하지않습니

다.

참조

212페이지의 “화면판독기로 PDF읽기”

211페이지의 “PDF리플로우”

212페이지의 “소리내어읽기도구로 PDF읽기”

210페이지의 “점자프린터용으로액세서빌러티기능이있는텍스트저장”

빠른확인으로액세서빌러티확인

[빠른확인]을사용해 PDF에검색가능한텍스트,문서구조태그,적절한보안설정이있어액세스가가능한지확인합니다.

❖ Shift+Control+6(Windows)또는 Shift+Command+6(Mac OS)을누릅니다.

문서가구조화되지않은경우읽기순서기본설정을변경하라는메시지가표시될수있습니다.
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참조

207페이지의 “액세서빌러티기본설정지정”

액세서빌러티빠른확인결과

"이문서는논리적인구조로되어있지만태그가있는 PDF는아닙니다.일부액세서빌러티정보가손실되었을수있습니다." [빠른

확인]을통해문서에서기본적인문서구조를찾았으므로 Acrobat은문서자체를분석하는대신문서구조를활용해읽기순

서를제어합니다.그러나이태그없는문서구조는불완전하거나안정적이지못할수있으므로 Acrobat의보조소프트웨어

및액세서빌러티기능(예:소리내어읽기도구,텍스트로저장기능)이페이지를제대로읽지못할수도있습니다.페이지의읽

기순서가틀린것같으면 [기본설정]대화상자의 [읽기]패널에서 [태그가있는문서의읽기순서무시]를선택하십시오.

"이문서는구조화되어있지않으므로읽는순서가올바르지않을수있습니다.읽기기본설정패널을사용하여읽기순서를바꾸어보
십시오." [빠른확인]은 Acrobat이읽기순서를위해사용할수있는기본적인문서구조를찾지못했습니다. Acrobat은 [읽

기순서]기본설정에현재지정되어있는분석방법을사용해문서의읽기순서를분석하지만화면판독기는이 PDF를정확

하게읽지못할수도있습니다.읽기순서가틀린것같으면 [기본설정]대화상자의 [읽기]패널에서다른 [읽기순서]옵션

을선택하십시오.

"빠른확인결과액세서빌러티문제가발견되지않았습니다.전체확인명령을선택하여좀더완전하게확인하십시오." [빠른확인]

을통해 PDF에검색가능한텍스트가있고태그가있으며기본적인문서구조를가지고있고화면판독기의접근을차단하는

보안설정이없음을알아내었습니다. PDF에존재할수있는다른형태의액세서빌러티문제를확인하려면 [전체확인]을사

용하십시오.

"보안설정으로인해화면판독기에서이문서에액세스할수없습니다." [빠른확인]을통해 PDF에음성전환을위한화면판독

기의텍스트추출기능을방해하는보안설정이있음을알아내었습니다.보조기술제품이 Adobe에트러스티드에이전트

(Trusted Agent)로등록되어있는경우이문서에대해화면판독기를사용할수있습니다.보조기술제품업체에문의하십

시오.

"이문서에는텍스트가없는것같습니다.스캔한이미지일것입니다." [빠른확인]을통해 PDF에검색가능한텍스트가포함되

어있지않음을알아내었습니다.아마도문서전체가하나이상의스캔한이미지로구성되어있기때문일수있습니다.이것은

이문서에서화면판독기,소리내어읽기,리플로우보기를비롯해텍스트를입력으로사용하는대부분의액세서빌러티기능

을사용할수없다는뜻입니다.

리플로우및액세서빌러티기능이있는 PDF읽기

액세서빌러티기본설정지정

Acrobat은 PDF가화면에표시되는방식및화면판독기에의해읽히는방식을제어하는기본설정을포함하여,시각장애및

거동장애가있는사용자의 PDF읽기에대한액세서빌러티를높여줄수있는여러가지기본설정을제공합니다.

액세서빌러티와관련된대부분의기본설정은이러한기본설정을위한지침을화면에표시하는 [액세서빌러티설정도우미

]를통해사용할수있습니다. [읽기], [양식], [멀티미디어]범주의기본설정을포함하여,액세서빌러티에영향을미치는일

부기본설정은액세서빌러티설정도우미를통해사용할수없습니다. [기본설정]대화상자에서모든기본설정을지정할수

있습니다.

[액세서빌러티설정도우미]의일부기본설정에대해표시되는이름은 [기본설정]대화상자에서동일한기본설정에대해

표시되는이름과다릅니다. Acrobat [도움말]은 [기본설정]대화상자에표시되는이름을사용합니다.

Acrobat와 PDF의액세서빌러티기능에대한자세한내용을보려면Adobe웹사이트액세서빌러티페이지를참조하십시오.

액세서빌러티설정도우미를사용하여액세서빌러티기본설정지정

1 다음중하나를수행하여 [액세서빌러티설정도우미]를시작합니다.

• [고급] > [액세서빌러티] > [설정도우미]를선택합니다.

• 화면판독기나화면돋보기가실행중일때 Acrobat을처음으로시작합니다(Windows만해당).

2 보조소프트웨어및장치에적합한옵션을선택합니다.

이도우미는사용자가선택한옵션에따라보조소프트웨어및장치에적합한기본설정만을보여줍니다.

http://www.adobe.com/go/accessibility_kr
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3 화면에표시된지침을따릅니다.언제라도 [취소]를클릭하면 Acrobat은도우미가지정한기본설정에대해기본값설정

을사용합니다(권장되지않음).

기본설정대화상자로액세서빌러티기본설정지정

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 [기본설정]대화상자의여러가지패널에서보조소프트웨어및장치에적절한기본설정을지정합니다.

액세서빌러티기본설정

액세서빌러티패널의액세서빌러티기본설정

문서색상교체 이기본설정을선택하면대비되는색상조합목록에서텍스트와배경에사용할색상조합을선택하거나사용

자가직접색상조합을만들수있습니다.이설정은 [액세서빌러티설정도우미]에있는 [문서텍스트에고대비색상사용]옵

션과동일합니다.

항상페이지레이아웃스타일사용 [액세서빌러티설정도우미]에있는 [페이지레이아웃스타일무시]옵션과동일합니다.

항상확대/축소설정사용 [액세서빌러티설정도우미]에있는 [문서확대/축소비율무시]옵션과동일합니다.

탭순서가명시적으로지정되지않았을때탭순서에문서구조사용 탭순서를지정하지않은문서에서양식필드와링크의탐색

을개선합니다.

항상키보드선택커서표시 화면돋보기를사용하는경우이옵션을선택합니다.이기본설정은 [액세서빌러티설정도우미]

에있는 [항상키보드선택커서표시]옵션과동일합니다.

문서패널의액세서빌러티기본설정

다음주기로문서변경내용을임시파일에자동저장 이기본설정의선택을해제하면자동저장기능이비활성화됩니다. PDF

문서가저장될때마다화면판독기나화면돋보기에서문서를다시불러와야합니다.이기본설정은 [액세서빌러티설정도

우미]에있는 [문서자동저장기능사용안함]옵션과동일합니다.

양식패널의액세서빌러티기본설정

필드강조색상및필수필드강조색상 이기본설정은작성가능한양식필드를강조하기위해사용할색상을지정합니다.이들

은 [액세서빌러티설정도우미]에있는 [필드강조색상]및 [필수필드강조색상]옵션과동일합니다.

자동완성 Acrobat이양식필드에서일부입력사항을자동으로완성하여일일이키보드로입력하지않고도양식필드를채

우도록합니다.이기본설정은 [액세서빌러티설정도우미]의옵션과동일하지않습니다.

인터넷패널의액세서빌러티기본설정

브라우저에 PDF표시 별도의 Acrobat창대신웹브라우저에서웹페이지에연결된 PDF를불러옵니다.화면판독기에서문

서를탐색할때더욱효과적으로제어하기위해서는이기본설정의선택을취소합니다.이기본설정은 [액세서빌러티설정

도우미]에있는 [웹브라우저에서 PDF문서표시]옵션과동일합니다.

멀티미디어패널의액세서빌러티기본설정

• 자막이있는경우표시

• 더빙된오디오가있는경우재생

• 추가텍스트캡션이있는경우표시

• 오디오설명(또는비디오설명,설명적비디오)이있는경우표시

이기본설정은 [액세서빌러티설정도우미]에있는어느옵션과도동일하지않습니다.

페이지표시패널의액세서빌러티기본설정

확대/축소 화면에서의문서확대비율을설정하고시력이좋지않은사용자가리플로우된 PDF문서를쉽게읽을수있도록

합니다.이기본설정은 [액세서빌러티설정도우미]에있는 [문서확대/축소비율무시]옵션과동일합니다.
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텍스트부드럽게하기 텍스트의앤티앨리어스를제어합니다.텍스트매끄럽게하기를비활성화하고텍스트를보다선명하고

화면돋보기로읽기쉽게하려면 [없음]을선택합니다.이기본설정은 [액세서빌러티설정도우미]에있는 [텍스트매끄럽게

하기사용안함]옵션과동일합니다.

읽기패널의액세서빌러티기본설정

읽기순서 문서의읽기순서를지정합니다.읽기순서기본설정은 [액세서빌러티설정도우미]에도나타납니다.

• 문서에맞게읽기순서변경(권장) 구조-참고레이아웃분석의고급방법을사용해태그없는문서의읽기순서를해석합니

다.

• 왼쪽에서오른쪽으로,위에서아래로읽기순서 페이지에서의위치에따라왼쪽에서오른쪽으로,위에서아래로텍스트를읽

어들입니다.이방법은 [문서에맞게읽기순서변경]보다빠릅니다.이방법은텍스트만분석하므로양식필드는무시되고테

이블은인식되지않습니다.

• 원본인쇄흐름의읽기순서사용 텍스트가인쇄흐름에기록된순서대로읽힙니다.이방법은 [문서에맞게읽기순서변경

사용]보다빠릅니다.이방법은텍스트만분석하므로양식필드는무시되고테이블은인식되지않습니다.

태그가있는문서의읽기순서무시 문서의태그구조로지정된읽기순서대신 [읽기]기본설정에지정된읽기순서를사용합

니다.이기본설정은태그가잘못지정된 PDF에서문제가발생하는경우에만사용합니다.이기본설정은 [액세서빌러티설

정도우미]에있는 [태그가있는문서의읽기순서무시]옵션과동일합니다.

페이지 vs문서 이기본설정은화면판독기가한번에얼마나많은문서내용을읽도록할것인지결정합니다. PDF에태그가

없는경우, Acrobat은문서를분석하여그구조와읽기순서를참조하려고시도할것이므로긴문서의경우시간이오래걸릴

수있습니다.현재보이는페이지만을전달하여한번에문서의작은일부분만을분석하도록 Acrobat을설정하고자할수있

습니다.이고려사항은문서의크기와복잡성,화면판독기의기능에따라달라집니다. Acrobat이화면판독기,화면돋보기

또는기타보조소프트웨어로정보를전달할때,보조소프트웨어가직접사용할수있는메모리버퍼로정보를불러옵니다.

메모리버퍼로전달되는정보의양은 Acrobat이문서를열고,다음페이지로이동하고,보기를변경하고,명령을실행하는등

의작업수행에소요되는시간에영향을미칠수있습니다.

• 현재표시되어있는페이지만읽기 이것은화면돋보기를사용할때가장좋은옵션입니다.소프트웨어가문서의보이지않

는부분을처리할필요가없으므로성능이향상됩니다. Acrobat이 PDF에서현재표시된페이지만메모리버퍼로보내면보

조기술은그페이지에만접근할수있습니다.다음페이지가표시되고 Acrobat이해당페이지정보를메모리버퍼로보내기

전까지는다른페이지로이동할수없습니다.그러므로이옵션이선택된경우에는문서내의페이지들을탐색하려면보조기

술이아닌Acrobat의탐색기능을사용해야합니다.또한Acrobat이현재표시된페이지만보조기술로보내도록한경우,기

본설정의 [페이지레이아웃]옵션을 [한페이지]로지정해야합니다. Acrobat은표시되는모든페이지에대한페이지정보를

보내기때문에보조기술은전체가표시되는페이지뿐만아니라일부분만표시되는페이지(한페이지의아랫부분이나다음

페이지의윗부분)정보까지받게됩니다. [한페이지]이외에 [연속한페이지]와같은페이지표시설정을사용하고다음페

이지를표시하면보조기술은이전페이지의어느부분을이미소리내어읽었는지정확하게추적하지못할수도있습니다. [

페이지레이아웃]을 [한페이지]로설정하는방법에대한자세한내용은 29페이지의 “PDF보기기본설정”을참조하십시오.

이옵션은 [액세서빌러티설정도우미]의 [현재표시된페이지만읽기]옵션과동일합니다.

• 전체문서읽기 이것은사용중인화면판독기의탐색및검색도구가 Acrobat의도구보다익숙한경우에가장좋은옵션입

니다.이옵션은 [액세서빌러티설정도우미]의 [전체문서를한번에읽기]옵션과동일합니다.

• 대용량문서의경우현재표시된페이지만읽기 이옵션은기본값으로선택되며,길거나복잡한 PDF에대해화면판독기를사

용할경우에가장효과적입니다.이옵션을사용하면Acrobat이소용량문서전체를전달할수있고,대용량문서의경우에는

페이지별로전달하도록전환할수있습니다.이기본설정은 [액세서빌러티설정도우미]의 [대용량문서의경우현재표시된

페이지만읽기]옵션과동일합니다.

문서에태그를지정하기전에확인 이를선택하면Acrobat이태그없는문서를읽기전에사용자가사용할옵션을확인할수있

도록해줍니다.태그를지정하는작업은특히대용량문서에서많은시간이소요되는작업입니다.이기본설정은 [액세서빌

러티설정도우미]에있는 [문서에태그를지정하기전에확인]옵션과동일합니다.

소리내어읽기옵션 이섹션에서는 [소리내어읽기]에서사용할음성의볼륨,속도,음조를제어하기위한기본설정을지정합

니다.기본음성을사용하거나운영체제에서제공하는음성중에선택하여사용할수있습니다. [소리내어읽기]가양식필드

의내용을읽도록 [양식필드읽기]를선택할수있습니다.이기본설정은 [액세서빌러티설정도우미]의어느옵션과도동일

하지않습니다.
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키보드로응용프로그램탐색및제어

마우스대신키보드를사용하여탐색할수있습니다. Mac OS에서몇가지키보드액세스기능을사용할수있습니다.자세한

내용은운영체제의설명서를참조하십시오. Windows의경우, Acrobat에서탐색하는데사용되는일부단축키는다른

Windows응용프로그램에사용되는키와다를수있습니다.

웹브라우저에서Acrobat을열면키보드명령은먼저웹브라우저로매핑됩니다.따라서Acrobat에서는일부단축키를사용

할수없거나포커스를 PDF문서로전환해야만사용할수있는경우가있습니다.

Acrobat와 PDF문서의액세서빌러티기능에대한자세한내용을보려면 Adobe웹사이트액세서빌러티페이지를참조하

십시오.

참조

332페이지의 “PDF탐색용키”

331페이지의 “도구선택용키”

331페이지의 “편집용키”

333페이지의 “일반탐색용키”

334페이지의 “탐색패널작업용키”

334페이지의 “도움말창탐색용키”

335페이지의 “방법패널탐색용키”

단일키액셀러레이터활성화

단일키액셀러레이터를사용해도구를선택하고동작을수행할수있습니다. Acrobat의단축키대부분은단일키액셀러레

이터를활성화하지않아도됩니다.

1 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택합니다.

2 [일반]을선택하고 [단일키액셀러레이터를사용하여도구액세스]를선택합니다.

참고:일부화면판독기에서는 Acrobat단일키액셀러레이터가작동하지않습니다.

자동스크롤

자동스크롤기능을사용하면긴 PDF문서,특히리플로우된문서를보다편리하게읽을수있습니다.키나마우스를사용하

지않고도여러페이지를스크롤할수있습니다.

1 [보기] > [자동스크롤]을선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 스크롤속도를특정속도로변경하려면숫자키를누릅니다(최고속도는 9,최저속도는 0).

• 스크롤속도를증가또는감소시키려면스크롤방향에따라위쪽화살표또는아래쪽화살표키를누릅니다.

• 스크롤방향을반대로하려면하이픈또는빼기기호키를누릅니다.

• 다음페이지나이전페이지로이동하려면왼쪽또는오른쪽화살표키를누릅니다.

자동스크롤을중지하려면 Esc키를누르거나 [보기] > [자동스크롤]을다시선택합니다.

점자프린터용으로액세서빌러티기능이있는텍스트저장

참고:본설명서에서말하는 '점자프린터'는액세서빌러티기능이있는텍스트를맹인이나약시인사람이사용할수있는형

태로전환하기위해사용하는모든장치를가리킵니다.

점자프린터에서인쇄할수있도록액세서빌러티기능이있는텍스트로 PDF를저장할수있습니다.점자변환응용프로그램

을사용하여액세서빌러티기능이있는텍스트를형식화된등급 1또는 2의점자문서로가져오고인쇄할수있습니다.자세

한내용은점자변환기와함께제공되는설명서를참조하십시오.

http://www.adobe.com/go/accessibility_kr
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PDF의텍스트버전에는이미지나멀티미디어개체가없지만액세서빌러티기능이있는 PDF의텍스트버전에는그러한개

체에대한대체텍스트설명이포함되어있습니다.

1 [파일] > [다른이름으로저장]을선택합니다.

2 파일형식(Windows)또는형식(Mac OS)메뉴에서액세서빌러티기능이있는텍스트를선택합니다.

PDF리플로우
PDF를리플로우하여문서창너비인열하나로나타낼수있습니다.그러면이동장치의작은화면으로보거나표준모니터

에서큰배율로확대시킬때텍스트의각라인을읽기위해가로로스크롤할필요가없어지므로문서를보다편리하게읽을수

있습니다.

리플로우보기에서는문서를저장,편집,인쇄할수없습니다.

대부분의경우,읽을수있는텍스트만리플로우보기에나타납니다.리플로우되지않는텍스트로는양식,주석,디지털서명

필드및페이지가공물(페이지번호,머리글및바닥글등)이있습니다.읽을수있는텍스트와양식또는디지털서명필드가

모두포함되어있는페이지는리플로우되지않습니다.세로쓰기텍스트는가로로리플로우됩니다.

Acrobat은리플로우하기전에태그없는문서에일시적으로태그를지정합니다.문서작성자는태그를지정함으로써리플로

우를위해 PDF문서를최적화할수있습니다.태그를지정하면텍스트블록이리플로우되고내용이알맞은순서로이어지도

록할수있으므로,문서를읽는사람은흐름에방해받지않으며다른페이지와단으로이어지는스토리를따라갈수있습니다.

리플로우보기에서문서를보면문서의읽기순서를빠르게확인할수있습니다.

제목과열(왼쪽)이논리적읽기순서(오른쪽)로리플로우됩니다.

태그있는 PDF리플로우

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [보기] > [확대/축소] > [리플로우]를선택합니다.

• Control+4(Windows)또는 Command+4(Mac OS)를누릅니다.

[리플로우]보기를선택하기전에문서의 [페이지표시]설정이 [두페이지]인경우,문서가리플로우될때 [페이지표시]설

정이 [한페이지]로자동변경됩니다. [리플로우]보기를선택하기전에문서의 [페이지표시]설정이 [연속두페이지]인경

우,문서가리플로우될때 [페이지표시]설정이 [연속]으로자동변경됩니다.

리플로우되지않은보기로돌아가기

❖ [리플로우]보기에서다음중한가지를수행합니다.

• [보기] > [확대/축소] > [리플로우]를선택합니다.

• Control+4(Windows)또는 Command+4(Mac OS)를누릅니다.
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화면판독기로 PDF읽기
Acrobat은화면판독기나화면돋보기처럼시각장애가있는사용자들이컴퓨터응용프로그램과상호작용할수있게해주

는보조소프트웨어및장치를지원합니다.보조소프트웨어및장치를사용하는경우, Acrobat은가독성을높이기위해열려

있는 PDF문서에임시태그를추가할수있습니다. [액세서빌러티설정도우미]를사용하여, Acrobat과사용중인보조소프

트웨어및장치종류간에상호작용을향상시킵니다.화면판독기를사용하는경우에는 Shift+Control+5(Windows)또는

Shift+Command+5(Mac OS)를선택하여현재문서의읽기설정을변경할수있습니다.

이소프트웨어를 Acrobat와함께사용하기위한지침및시스템요구사항,호환성요구사항에관해보다자세한정보를보

려면해당보조소프트웨어또는장치의설명서를참조하거나업체에문의하십시오.

소리내어읽기도구로 PDF읽기
[소리내어읽기]기능은주석의텍스트,이미지및작성가능한양식에대한대체텍스트설명을비롯해 PDF의텍스트를소리

내어읽어줍니다.태그가있는 PDF의경우,문서의논리적구조트리에나타나는순서대로내용이읽힙니다.태그없는문서

에서는 [읽기]기본설정에서읽기순서를지정하지않은경우문서에서읽기순서를파악하여읽습니다.

[소리내어읽기]는시스템에설치된음성을사용합니다. TTS(텍스트음성변환)나언어응용프로그램에서설치한 SAPI 4

또는 SAPI 5음성이있는경우에는이러한음성으로 PDF문서를읽도록선택할수있습니다.

참고: [소리내어읽기]는화면판독기가아니며일부운영체제는이를지원하지않을수도있습니다.

소리내어읽기활성화또는비활성화

사용전에 [소리내어읽기]를활성화해야합니다.시스템자원의사용을자유롭게하고다른작업의성능을높이기위해 [소리

내어읽기]를비활성화할수도있습니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [보기] > [소리내어읽기] > [소리내어읽기활성화]를선택하거나 Shift+Control+Y(Windows)또는

Shift+Command+Y(Mac OS)를누릅니다.

• [보기] > [소리내어읽기] > [소리내어읽기비활성화]를선택하거나 Shift+Control+Y(Windows)또는

Shift+Command+Y(Mac OS)를누릅니다.

소리내어읽기도구로 PDF읽기

1 읽을페이지로이동합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [보기] > [소리내어읽기] > [이페이지만읽기]를선택하거나 Shift+Control+V(Windows)또는

Shift+Command+V(Mac OS)를누릅니다.

• [보기] > [소리내어읽기] > [문서끝까지읽기]를선택하거나 Shift+Control+B(Windows)또는

Shift+Command+B(Mac OS)를누릅니다.

PDF양식필드소리내어읽기

1 [기본설정]대화상자의 [읽기]패널에있는 [소리내어읽기옵션]섹션에서 [양식필드읽기]를선택합니다.

2 PDF양식에서 Tab키를눌러첫번째양식필드를선택합니다.

3 필요에따라입력과선택을마친다음 Tab키를눌러다음필드로이동하고양식이완료될때까지이단계를반복합니다.

Acrobat에서는선택한체크상자와라디오단추의상태를읽습니다.

소리내어읽기중단

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [보기] > [소리내어읽기] > [일시정지]를선택하거나 Shift+Control+C(Windows)또는 Shift+Command+C(Mac

OS)를누릅니다.

• [보기] > [소리내어읽기] > [중지]를선택하거나 Shift+Control+E(Windows)또는 Shift+Command+E(Mac OS)를

누릅니다.
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운영체제액세서빌러티도구정보

Windows의액세서빌러티도구

Windows 2000, XP및 Vista운영체제에는컴퓨터화면상의정보에대한액세서빌리티를높여주거나이를대체하는내장

도구가있습니다.내레이터는화면판독기의라이트버전입니다.돋보기는화면확대도구입니다.

Windows 2000, XP또는 Vista운영체제의액세서빌러티도구에관한자세한내용은 Microsoft액세서빌러티웹사이트

http://www.microsoft.com/enable을참조하십시오.

Mac OS의액세서빌러티도구

Mac OS X에는컴퓨터화면상의정보에대한액세서빌리티를높여주거나이를대체하는내장도구가있습니다.

Mac OS X운영체제의액세서빌러티도구에관한자세한내용은 Apple Computer, Inc.액세서빌러티웹사이트

http://www.apple.com/accessibility를참조하십시오.

액세서빌러티기능이있는 PDF만들기

액세서빌러티기능이있는 PDF만들기작업과정
높은레벨에서액세스가능한 PDF작성과정은다음몇가지기본단계로구성됩니다.

1. 문서를 PDF로변환하기전에액세서빌러티를고려합니다.

2. PDF에태그를지정합니다.

3. PDF에다른액세서빌러티기능을추가합니다.

4. PDF를평가하고태그문제를복구합니다.

상기단계들은대다수의필요에맞는순서대로제시되어있지만,이단계들중의작업을다른순서로수행하거나단계들중일

부를반복할수있습니다.어떤경우든먼저문서를검사하고목적을판단한다음이러한분석을통해적용할작업과정을결

정해야합니다.

5. 문서를 PDF로변환하기전에액세서빌러티를고려합니다.

워드프로세싱이나페이지레이아웃응용프로그램과같은제작응용프로그램에서소스파일을작성하는동안가능할때마

다액세서빌러티를고려해야합니다.

제작응용프로그램에서수행되는일반적인작업에는그래픽에대체텍스트추가,테이블최적화및단락스타일적용이나태

그로변환가능한기타문서구조기능적용등이있습니다.보다자세한정보를보려면 214페이지의 “제작응용프로그램에

서태그가있는 PDF만들기”를참조하십시오.

6. PDF에태그를지정합니다.

Acrobat에서태그를추가하여 PDF의액세서빌리티를향상시킵니다. PDF에태그가없는경우,사용자가문서를읽거나리

플로우하면태그가자동으로문서에추가될수있습니다.그러나만족스럽지못한결과를얻을수도있습니다.사용자에게태

그가있는 PDF를제공하면논리적구조트리가화면판독기나기타보조소프트웨어또는하드웨어에컨텐트를적절한순서

로전송합니다.

최상의결과를얻으려면제작응용프로그램으로부터 PDF로변환할때문서를태그지정하는것이가장효과적입니다.또는

Acrobat에서언제든지 PDF에태그를지정할수도있습니다.

PDF로변환하는도중태그를지정하려면 PDF의태그를지원하는제작응용프로그램이있어야합니다.변환하는도중태그

를지정하면제작응용프로그램으로소스문서의단락스타일이나기타구조적정보를끌어와정확한읽기순서및적절한태

그레벨을반영하는논리적구조트리를만들수있습니다.이때해당태그는포함된사이드바,긴밀하게배치된열,불규칙적

인텍스트배열및테이블과같은복잡한레이아웃의구조를보다쉽게해석할수있습니다.변환하는도중태그를지정하여도

파일에있는링크,상호참조,책갈피및대체텍스트(해당되는경우)에올바로태그가지정될수있습니다.
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Acrobat에서 PDF에태그를지정하려면 [문서에태그추가]명령을사용합니다.이명령은 Adobe PDF프린터로작성된문

서를포함해모든태그없는 PDF에서사용가능합니다. Acrobat은 PDF의내용을분석하여개별페이지요소와그계층구

조,각페이지의지정된읽기순서를해석한다음,해당정보가적용된태그트리를작성합니다.또한, Acrobat의해당문서에

추가된링크,상호참조및책갈피에대한태그를만들수도있습니다.

[문서에태그추가]명령으로대부분의표준레이아웃에서적절하게태그를추가할수는있지만긴밀하게배치된열,불규칙

한텍스트배열,채울수없는양식필드및경계선이없는테이블과같은복잡한페이지요소의구조및읽기순서를언제나올

바로해석할수있는것은아닙니다. [문서에태그추가]명령을사용하여이러한페이지에태그를지정하면올바르지않은요

소조합이나순서에맞지않는태그로인해 PDF에읽기순서문제가발생할수있습니다.

7. PDF에다른액세서빌러티기능을추가합니다.

이단계에는문서언어설정,보안설정이화면판독기를방해하지않도록방지및책갈피추가등이포함됩니다.자세한내용

은 216페이지의 “문서언어설정”, 216페이지의 “보안설정이화면판독기를방해하지않도록방지”및 221페이지의 “책갈

피정보”를참조하십시오.

웹페이지에서태그있는 PDF작성
웹페이지에서만든 PDF는그 PDF가바탕으로삼고있는HTML소스정도만액세스가가능합니다.예를들어,웹페이지가

레이아웃디자인으로테이블을사용하는경우(많은웹페이지가그렇듯이), HTML코드가브라우저에서모든요소를정확

히표시하기위한구조를충분히갖추었다고해도,테이블의HTML코드는태그있는 PDF가요구하는동일한논리적읽기

순서로플로우되지않을수있습니다.

작성하는웹페이지에서액세서빌러티기능이높은 PDF를만들려면우선 HTML코드에서논리적읽기순서를정해두십시

오.최상의결과를얻으려면월드와이드웹컨소시움(W3C)이발행하는웹컨텐트액세서빌러티지침(Web Content

Accessibility Guidelines)을채택하시기바랍니다.이지침은 W3C웹사이트 www.w3.org에서구할수있습니다.

1 [파일] > [PDF작성] > [웹페이지에서]를선택합니다.

2 URL에웹페이지의주소를직접입력하거나웹페이지의위치를찾아지정합니다.

3 [설정]을클릭합니다.

4 [일반]탭에서 [PDF태그작성]을선택하고 [확인]을클릭합니다.

5 적절한다른옵션을선택하고 [작성]을클릭합니다.

제작응용프로그램에서태그가있는 PDF만들기
대개는Adobe FrameMaker, Adobe InDesign또는Microsoft Word등의제작응용프로그램에서태그가있는 PDF를만

듭니다.일반적으로 Acrobat에서태그를추가할때보다는제작응용프로그램에서태그를만들때더좋은결과를얻을수있

습니다.

PDFMaker에서는Microsoft Excel, PowerPoint및Word에서태그가있는 PDF문서를만들수있도록하는변환설정을

제공합니다.

액세서빌러티기능이있는 PDF문서작성에대한자세한지침은Adobe웹사이트액세서빌러티페이지에서볼수있습니다.

자세한내용은제작응용프로그램의설명서를참조하십시오.

결합된 PDF의태그정보
한번의작업으로서로다른응용프로그램의여러파일들을하나의 PDF로결합할수있습니다.예를들어워드파일을슬라

이드프레젠테이션,스프레드시트,웹페이지와결합시킬수있습니다.

변환중에 Acrobat은각제작응용프로그램을열고태그가있는 PDF를작성하며이 PDF를태그가있는하나의 PDF로조

합합니다.

조합한파일들의형식이각각다르기때문에전환프로세스가결합된 PDF의문서구조를때때로정확하게해석하지못합니

다.결합된문서의읽기순서나태그트리를수정해야할경우가있기때문에여러문서에서액세스가능한 PDF를작성하려

면 Acrobat Professional또는 Acrobat 3D를사용해야할수있습니다.

http://www.adobe.com/go/accessibility_kr
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여러개의 PDF를태그가있는하나의 PDF로결합하면,태그없는 PDF전체또는태그가있는 PDF전체로시작합니다.태

그있는 PDF와태그없는 PDF를결합하면부분적으로만태그있는 PDF가만들어져장애인들이이에액세스할수없습니다

.그러면화면판독기를사용하는사람들처럼일부사용자들은태그가없는페이지의내용을전혀모르게됩니다.태그있는

PDF와태그없는 PDF를결합하려면먼저태그없는파일에태그를지정해주십시오.모든 PDF에태그가없으면페이지의

삽입,대체,삭제를마친후에결합된 PDF에태그를추가하십시오.

페이지를삽입,대체또는삭제할때Acrobat은다음과같은방법으로통합된 PDF의태그트리안에기존태그를수용한다는

점을염두에두십시오.

• PDF에페이지를삽입할때,새로운페이지를문서의시작이나중간에삽입하더라도 Acrobat은새로운페이지의태그(있

는경우)를태그트리의끝부분에추가합니다.

• PDF에페이지를대체할때,문서의시작이나중간에위치한페이지를대체하더라도 Acrobat은집어넣는페이지의태그

(있는경우)를태그트리의끝부분에추가합니다. Acrobat은대체된페이지의태그(있는경우)를유지합니다.

• PDF에서페이지를삭제할때, Acrobat은삭제된페이지의태그(있는경우)를유지합니다.

논리적구조트리에서태그의순서가어긋난페이지는화면판독기에문제를초래할수있습니다.화면판독기는트리를따라

순서대로태그를읽으므로트리마지막부분에이를때까지삽입된페이지의태그에이르지못합니다.이러한문제를수정하

려면 Acrobat Professional또는 Acrobat 3D로태그트리를재배치하여페이지와동일한읽기순서대로많은양의태그를

이동시켜야합니다.이런어려운단계를피하려면페이지를항상 PDF끝부분에삽입하여앞에서뒤까지순서대로문서를이

어나갈수있도록미리계획하십시오.예를들어,제목페이지 PDF를텍스트의본문이포함된 PDF와별도로작성하는경우

본문문서의용량이훨씬크더라도본문 PDF를제목페이지 PDF에추가하십시오.이방법을사용하면텍스트의본문태그

가제목페이지의태그뒤에놓이게되므로나중에 Acrobat Professional또는 Acrobat 3D에서태그를재배치할필요가없

어집니다.

삭제또는대체된페이지에서남은태그는문서의어떤내용과도연결되지않습니다.기본적으로,이것은커다란빈태그트리

덩어리에불과합니다.이불필요한태그는문서의파일크기를늘리고화면판독기의속도를늦추며화면판독기가혼란스런

결과를제시하는원인이될수있습니다. Acrobat Professional또는 Acrobat 3D를사용하여태그트리에서삭제된페이지

의태그를지워야합니다.

자세한내용은 98페이지의 “병합된 PDF및 PDF패키지작성”을참조하십시오.

액세서빌러티기능이있는 PDF양식작성도구정보
Adobe는액세서빌러티기능이있는 PDF양식작성을위해몇가지도구를제공합니다.

Acrobat Professional또는 Acrobat 3D 이응용프로그램을사용하면태그가없거나있는 PDF양식(LiveCycle Designer

에서작성된 PDF양식제외)을열어텍스트상자,체크상자,단추등작성가능한양식필드를추가할수있습니다.그런다음

,응용프로그램의다른도구를사용하면양식필드에설명추가,태그없는양식에태그지정,탭순서설정,태그편집,기타

PDF액세서빌러티작업을수행함으로써액세스할수있는양식을만들수있습니다.

Adobe PDF Forms Access 이도구를사용하면 Acrobat Professional또는 Acrobat 3D로작성한태그없는 PDF양식을

열고태그를지정하며이러한양식의태그를편집할수있습니다.그런다음 Acrobat Professional또는 Acrobat 3D에서태

그가있는 PDF를열고다른액세서빌러티작업을수행할수있습니다.태그없는복잡한 PDF양식을자주처리하는경우

Adobe PDF Forms Access구입을고려해보는것이좋습니다.이프로그램의태그지정기능은양식내용을해석하는데최

적화되어있으므로양식의태그지정문제를수정할때 Acrobat Professional또는 Acrobat 3D의태그편집기보다이태그

편집기를사용하는것이훨씬쉽습니다.

LiveCycle Designer (Acrobat Professional및 Acrobat 3D에서사용가능)이제품을사용하면새로운양식을디자인및

작성하거나태그없는 PDF양식을불러와서해당양식필드를액세스가능하고채울수있게만들수있습니다.태그가있는

PDF, XML및 LiveCycle Designer의다른형식에양식을배치할수있습니다. Acrobat양식을 LiveCycle Designer에서일

단작성또는편집하고나면 LiveCycle Designer파일이되며더이상 Acrobat에서열고편집할수있는 PDF가아닙니다.

Acrobat과 Adobe Reader는 LiveCycle Designer로작성한 PDF를열고읽을수있습니다.그러나이 PDF양식은파일수

정권한을포함하지않습니다.그러므로양식기반정보를포함해야하는 PDF에대해서만 LiveCycle Designer을사용해야

합니다.여러페이지의이야기에다양식필드가있는페이지가가끔씩끼어있는문서에양식필드를추가하는용도로는사용

하지마십시오.이런경우에는Acrobat Professional또는Acrobat 3D를사용하여양식필드를추가한다음,나머지문서내

용에대한액세서빌러티작업을완료해야합니다.
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제작응용프로그램 양식을디자인하기위해사용할수있는대부분의제작응용프로그램은파일을 PDF로전환할때작성가

능한양식필드를유지하지못합니다.따라서Acrobat Professional또는Acrobat 3D의양식도구를사용하여채울수있는

양식필드를추가해야합니다.게다가, PDF로전환시양식에태그를지정하면제작응용프로그램이양식필드의텍스트레

이블에대해부적절한태그를생성할수있습니다.예를들어,복잡한양식에서는모든필드에대한텍스트레이블이한줄로

이어져화면판독기가개별레이블로해석할수가없게됩니다.그러한읽기순서문제로인해 Acrobat Professional또는

Acrobat 3D에서레이블을분리하기위해작업에많은시간이소요될수있습니다.이경우,제작응용프로그램으로태그없

는 PDF양식을만드는것이더나을수도있습니다.그런다음 Acrobat Professional또는 Acrobat 3D의 [양식]도구를사

용하여전체문서에태그를지정하기전에채울수있는양식필드를추가할수있습니다.그러나일부양식은매우간단해서

제작응용프로그램으로태그있는 PDF를작성한다음,채울수있는양식필드를추가한후 Acrobat Professional또는

Acrobat 3D에서약간만수정하면됩니다.

기존 PDF에액세서빌러티기능부여

기존 PDF에태그추가
제작응용프로그램에서직접태그가있는문서를만드는것이 PDF에액세서빌러티기능을부여하는가장좋은방법입니다

그러나,태그없이만들어진 PDF라면 [문서에태그추가]기능을사용해태그를추가할수있습니다.

1 PDF를엽니다.

2 [고급] > [액세서빌러티] > [문서에태그추가]를선택합니다.

참고: [문서에태그추가]명령은명령이실행되기이전에문서에있던모든태그를제거합니다.

문서언어설정

PDF에문서언어를설정하면화면판독기가해당언어로전환할수있습니다. Acrobat Professional, Acrobat 3D또는

Acrobat Standard로전체문서에대해문서언어를설정할수있습니다. Acrobat Professional또는 Acrobat 3D로다국어

문서의특정부분에대해문서언어를설정할수있습니다.

• 전체문서에대해언어를설정하려면 [파일] > [속성]을선택한다음, [고급]탭의 [읽기옵션]영역에있는 [언어]메뉴에서

언어를선택합니다.

• 전체문서에대한언어를 [언어]메뉴에없는언어로설정하려면 [파일] > [속성]을선택한다음, [고급]탭의 [읽기옵션]

영역에있는 [언어]필드에해당언어의 ISO 639코드를입력합니다.자세한내용은 http://www.loc.gov/standards에서

ISO언어코드를참조하십시오.

보안설정이화면판독기를방해하지않도록방지

문서작성자는액세서빌러티기능이있는 PDF의모든부분에대해복사,인쇄,추출,주석,편집이불가능함을명시할수있습

니다.화면판독기는문서의텍스트를음성으로전환하려면이를복사및추출할수있어야하기때문에이러한설정은화면

판독기의기능을방해할수있습니다.

화면판독기의텍스트액세스를허용하면서문서보안을유지하려면다음설정중하나를사용합니다.

• 저암호화수준보안의경우, [암호보안 -설정]대화상자에서 [텍스트,이미지,기타내용의복사활성화]를선택합니다.

• 고암호화수준보안의경우, [암호보안 -설정]대화상자에서 [시각장애인용화면판독기장치의텍스트액세스활성화]

를선택합니다.이옵션은화면판독기와같은보조소프트웨어가내용에액세스할수있도록할목적으로만문서의보안

설정을무시합니다.

문서보안설정방법에관한자세한내용은 184페이지의 “PDF의암호설정”을참조하십시오.

보조기술제품이Adobe에트러스티드에이전트(Trusted Agent)로등록되어있는경우다른보조기술제품이액세스할수

없는 PDF도읽을수있습니다. Acrobat은화면판독기나기타제품이트러스티드에이전트(Trusted Agent)인지인식해서

액세서빌러티목적을위해내용액세스를제한하는보안설정을무시합니다.그러나,텍스트의인쇄,복사,추출,주석,편집과

같은다른목적을위해서는보안설정이그대로유지됩니다.

http://www.loc.gov/standards
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워터마크및화면판독기정보

워터마크를태그트리에추가하지않고서도태그가있는 PDF에워터마크를추가할수있습니다.태그트리에워터마크가나

타나지않도록하는것은화면판독기를사용하는사람들에게도움이됩니다.워터마크가문서내용으로읽히는것을듣지않

아도되기때문입니다.

화면판독기를방해하지않고워터마크를추가하는가장좋은방법은워터마크가있고태그없는 PDF를태그있는 PDF에삽

입하는방법입니다.

참조

106페이지의 “워터마크추가및편집”
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11장: PDF편집

PDF가페이지에서텍스트및이미지를자유롭게복사하고붙여넣고이동할수있는기타문서형식과다른것은사실입니다

.대신 PDF를원본파일의스냅샷이라고보면됩니다. Acrobat을사용하면파일을수정및강화하여가독성과배포성을향상

시킬수있으며원본응용프로그램의수정본을대량으로보존할수있습니다.

빠른시작

다음항목은일반적인 PDF편집작업에대한신속한단계를제공합니다.

책갈피추가

책갈피를사용하여 PDF에탐색기능을추가할수있습니다.

1 원하는페이지를열고보기설정을조정합니다.

2 (선택사항)텍스트에책갈피를지정하려면원하는텍스트를선택합니다.

3 탐색창의 [책갈피]단추를클릭하고 [옵션]메뉴에서 [새책갈피]를선택합니다.

4 책갈피이름을입력하거나편집합니다.

책갈피를이미지또는테이블과같은페이지의특정부분이나다른 PDF에추가할수도있습니다.

참조

222페이지의 “책갈피작성”

링크추가

링크를통해같은문서의다른위치,다른문서또는웹사이트로이동할수있습니다.사운드또는무비파일을재생하거나양

식을제출하는등의동작을트리거할수도있습니다.

1 [도구] > [고급편집] > [링크도구]를선택합니다.

2 링크를만들위치에서마우스를끌어사각형을그립니다.

3 [링크만들기]대화상자에서원하는링크모양과동작을선택합니다.

4 화면상의지침에따라링크를만듭니다.

참조

225페이지의 “링크만들기”

PDF에파일첨부
여러유형의파일을 PDF에첨부할수있습니다.

1 [문서] > [파일첨부]를선택합니다.

2 첨부할파일을선택하고 [열기]를클릭합니다.

3 (선택사항)유사한파일을첨부할때파일을서로구분할수있도록설명을추가하려면 [첨부파일]패널에서파일을선택

하고 [옵션] > [설명편집]을선택합니다.

파일을 PDF패키지에모으거나또는 PDF에병합할수있습니다.
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참조

228페이지의 “첨부파일추가”

텍스트편집

글꼴이해당시스템에설치된경우 PDF에서텍스트일부를추가하거나교체할수있습니다.또는텍스트특성만편집할수

있습니다.대대적으로수정할경우 PDF가작성된원본문서를편집합니다.

1 [도구] > [고급편집] > [TouchUp텍스트도구]를선택합니다.

2 편집할텍스트를선택합니다.

3 교체할텍스트를입력하거나 Delete키를눌러텍스트를제거합니다.

텍스트를편집할수없는경우문서에보안제한이있을수있습니다.

참조

236페이지의 “텍스트편집”

텍스트서식지정

글꼴,글꼴크기,색상,서체,단어간격,기준선오프셋,가로비율등의텍스트특성을변경할수있습니다.

1 [도구] > [고급편집] > [TouchUp텍스트도구]를선택합니다.

2 편집할텍스트를클릭한다음마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭하고 [속성]을선택합니다.

3 원하는대로텍스트특성을변경합니다.

시스템에원하는글꼴이설치되어있으면 [TouchUp텍스트도구]를사용하여텍스트를편집할수도있습니다.

참조

236페이지의 “텍스트편집”

개체메타데이터보기

특정이미지,태그및개체의메타데이터정보를볼수있습니다.다음중하나를수행합니다.

• 개체의경우 [도구] > [고급편집] > [TouchUp개체도구]를선택합니다.개체를마우스오른쪽단추로클릭하거나

Control키를누른채클릭한후 [메타데이터표시]를선택합니다.명령을사용할수없으면개체에메타데이터가없는것

입니다.

• Visio개체의경우 [도구] > [개체데이터] > [개체데이터도구]를선택합니다.개체를두번클릭한후모델트리에서메

타데이터를봅니다.

참조

243페이지의 “개체데이터및메타데이터보기”

레이어의내용보기

PDF의여러레이어에저장된정보를보려면 [레이어]패널을사용하십시오.

1 탐색창에서 [레이어]단추 를클릭합니다.

2 레이어의내용을숨기려면눈아이콘 을클릭하고레이어내용을표시하려면빈상자를클릭합니다.

레이어있는 PDF의다른보기를저장하려면 [레이어속성]대화상자에서레이어의기본상태를변경해야합니다.
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참조

245페이지의 “레이어표시또는숨기기”

페이지축소판및책갈피

페이지축소판정보

페이지축소판이란문서페이지를작은크기로미리볼수있게한것입니다. Acrobat에서페이지축소판을사용하면선택한

페이지로빠르게이동할수있고페이지의보기를조정할수있습니다.

페이지축소판을이동,복사또는삭제하면해당페이지가실제로이동,복사또는삭제됩니다.

페이지축소판작성

페이지축소판을만들면파일크기가커지므로자동으로생성되지는않습니다.페이지축소판을작성한후 PDF에포함시킬

수있습니다.축소판을포함시키면 [페이지]단추를클릭할때마다페이지축소판이다시그려지는것을방지하여불필요한

시간낭비를막을수있습니다.문서페이지에서수정한내용은페이지축소판의포함을취소할때까지포함된페이지축소판

에반영되지않습니다.

참조

293페이지의 “PostScript옵션”

페이지축소판작성

❖ 왼쪽의 [페이지]단추를클릭합니다.

탐색창에페이지축소판이표시됩니다.특히문서크기가큰경우,이과정에는수초가걸릴수있습니다.페이지축소판을작

성하는도중응용프로그램의특정기능을사용하면작업이일시중지될수있습니다.
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페이지축소판크기조정

❖ [페이지]패널의 [옵션]메뉴에서 [페이지축소판축소]또는 [페이지축소판확대]를선택합니다.

PDF에페이지축소판포함또는포함취소

❖ [페이지]패널의 [옵션]메뉴에서 [모든페이지축소판포함]또는 [포함된페이지축소판제거]를선택합니다.

탭순서정의

[페이지]패널에서사용자가각페이지의양식필드,링크및주석탭을이동하는순서를설정할수있습니다.

1 왼쪽의 [페이지]단추를클릭합니다.

2 페이지축소판을선택하고 [옵션]메뉴에서 [페이지속성]을선택합니다.

3 [페이지속성]대화상자에서 [탭순서]를클릭하고탭순서옵션을선택합니다.

행순서사용 행을왼쪽에서오른쪽으로이동하거나오른쪽에서왼쪽으로바인딩된페이지를오른쪽에서왼쪽으로이동합니

다.

열순서사용 열을왼쪽에서오른쪽으로,위에서아래로이동하거나오른쪽에서왼쪽으로바인딩된페이지를오른쪽에서왼쪽

으로이동합니다.

문서구조사용 제작응용프로그램에서지정된순서대로이동합니다.

참고:구조화된문서(전자출판응용프로그램에서작성되었거나태그가포함된 PDF)의경우, [문서구조사용]옵션을사용

하여제작응용프로그램의의도에맞추는것이좋습니다.

문서를이전버전의 Acrobat에서작성한경우기본탭순서는 [지정되지않음]입니다.이설정을사용하면먼저양식필드로

탭이동되고그뒤에행순서에따라링크와주석으로탭이동됩니다.

책갈피정보

책갈피는탐색창의 [책갈피]패널에텍스트로표시되는일종의링크입니다.각책갈피를클릭하면문서에있는다른보기나

페이지로이동할수있습니다.책갈피는대부분의전자출판응용프로그램에서작성된문서의 PDF를생성하면목차항목에

자동으로생성됩니다.책갈피에는태그가지정되는경우가많으며 PDF를편집할때사용됩니다.

책갈피의기본기능은책갈피를작성하여설정한대상페이지를불러오는것입니다.책갈피를작성할때마다책갈피대상을

설정할수있지만책갈피그룹을만들어나중에대상을설정하는것이더쉬울수도있습니다.

책갈피를사용하여 PDF에서되돌아갈위치를표시하거나 PDF의특정대상,다른문서또는웹페이지로이동할수있습니

다.책갈피는메뉴항목의실행이나양식제출과같은동작도수행할수있습니다.

참고:사용자는보안설정에허용된경우에만문서에책갈피를추가할수있습니다.
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일부 PDF에서는책갈피가목차역할을합니다.

참조

205페이지의 “태그,액세서빌러티,읽기순서및리플로우정보”

책갈피작성

1 책갈피를연결할페이지를열고보기설정을조정합니다.

2 선택도구 를사용하여책갈피를만듭니다.

• 하나의이미지에책갈피를지정하려면이미지를클릭하거나이미지를포함하도록마우스를끕니다.

• 이미지의일부에책갈피를지정하려면 Ctrl키를누른채(Windows)또는아무키도누르지않은채(Mac OS)원하는부

분이포함되도록마우스를끌어영역을지정합니다.

• 선택한텍스트에책갈피를지정하려면텍스트를마우스로끌어선택합니다.선택된텍스트가새책갈피의레이블이됩니

다.이레이블은편집할수있습니다.

3 [책갈피]단추를클릭하고새책갈피를삽입할위치의바로밑에있는책갈피를선택합니다.책갈피를선택하지않으면새

책갈피는자동으로목록끝에추가됩니다.

4 [옵션]메뉴에서 [새책갈피]를선택하거나 [책갈피]패널의맨위에있는 [새책갈피]아이콘 을클릭합니다.

5 새책갈피의이름을입력하거나편집하고 Enter키(Windows)또는 Return키(Mac OS)를누릅니다.

책갈피편집

언제든지책갈피의특성을변경할수있습니다.

참조

231페이지의 “동작유형”

책갈피이름바꾸기

❖ [책갈피]패널에서책갈피를선택하고 [옵션]메뉴에서 [책갈피이름바꾸기]를선택한다음새책갈피이름을입력합니다.

긴책갈피의텍스트줄바꿈

❖ [책갈피]단추를클릭하고 [옵션]메뉴에서 [긴책갈피줄바꿈]을선택합니다.

이렇게하면탐색창의너비에관계없이긴책갈피의텍스트가모두표시됩니다.이옵션을선택하면긴책갈피에줄바꿈이적

용되고선택하지않으면적용되지않습니다.
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책갈피의텍스트모양변경

눈에잘띄도록책갈피의모양을변경할수있습니다.

1 [책갈피]패널에서책갈피를하나이상선택합니다.

2 다음중하나를수행하여텍스트의색상과스타일을변경합니다.

• [보기] > [도구모음] > [속성모음]을선택하여속성도구모음을엽니다.

• 책갈피를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [속성]을선택합니다. [모양]탭을클릭

합니다.

책갈피의모양을정의한후에는책갈피를선택하고책갈피의상황에맞는메뉴에서 [현재모양을새기본값으로사용]명

령을선택하여모양설정을재사용할수있습니다.

3 글꼴크기를변경하려면 [옵션]메뉴의 [텍스트크기]에서 [작게], [중간]또는 [크게]를선택합니다.

[책갈피속성]대화상자에서책갈피의모양을설정합니다.

책갈피대상변경

1 [책갈피]단추를클릭하고책갈피를선택합니다.

2 문서창에서새대상으로지정할위치로이동합니다.

3 필요한경우보기배율을조정합니다.

4 [옵션]메뉴에서 [책갈피대상설정]을선택합니다.

책갈피에동작추가

1 [책갈피]단추를클릭합니다.

2 책갈피를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [속성]을선택합니다.

3 [책갈피속성]대화상자에서 [동작]을클릭합니다.

4 [동작선택]메뉴에서동작을선택하고 [추가]를클릭합니다.

책갈피삭제

1 [책갈피]단추를클릭하고삭제할책갈피또는책갈피범위를선택합니다.

2 [옵션]메뉴에서 [책갈피삭제]를선택합니다.

중요:책갈피를삭제하면해당책갈피의하위책갈피도모두삭제됩니다.책갈피를삭제하더라도문서텍스트는삭제되지않

습니다.

책갈피계층구조작성

책갈피의목록을중첩시켜항목간의관계를표시할수있습니다.책갈피를중첩시키면상위/하위관계가만들어집니다.이계

층목록은원하는대로확장하거나축소할수있습니다.
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하나이상의책갈피중첩

1 중첩할책갈피나책갈피범위를선택합니다.

2 아이콘을상위책갈피아이콘바로아래로끌어옮깁니다. [선]아이콘 은아이콘의위치를표시합니다.

책갈피가중첩되지만실제페이지는문서의원래위치에남아있습니다.

책갈피중첩(왼쪽)과그결과(오른쪽)

중첩위치밖으로책갈피이동

1 옮길책갈피나책갈피범위를선택합니다.

2 다음중하나를수행하여선택항목을이동합니다.

• 아이콘을끌어서화살표를상위책갈피의레이블바로아래로옮깁니다.

• [옵션]메뉴에서 [잘라내기]를선택하고상위책갈피를선택한다음 [옵션]메뉴에서 [선택한책갈피아래붙여넣기]를선

택합니다.

중첩된위치밖으로책갈피옮기기(왼쪽)와그결과(오른쪽)

책갈피확장또는축소

다음중하나를수행합니다.

• 책갈피아이콘옆의더하기기호(+)나삼각형을클릭하여하위책갈피를표시합니다.목록을다시축소하려면빼기기호(-

)나역삼각형을클릭합니다.

• 책갈피를선택하고 [옵션]메뉴에서 [현재책갈피확장]을선택합니다.

모든최상위책갈피확장또는축소

❖ [옵션]메뉴에서 [최상위책갈피확장]또는 [최상위책갈피축소]를선택합니다.

태그가있는책갈피추가

태그가있는책갈피는일반책갈피보다페이지내용을제어하기쉽습니다.태그가있는책갈피에는문서요소(예:제목레벨,

단락,표제목)의기본구조정보가사용되므로,이러한정보를사용하여 PDF의해당페이지를다시정렬하거나페이지를삭

제하는등문서를편집할수있습니다.태그가있는상위책갈피를이동하거나삭제하면그아래의태그가있는책갈피도함께

이동되거나삭제됩니다.
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Adobe InDesign이나Microsoft Word와같은전자출판응용프로그램에서는대부분구조화된문서가작성됩니다.이러한

문서를 PDF로변환하는경우해당구조가태그로변환되어,태그가있는책갈피를추가할수있게됩니다.변환된웹페이지

에는보통태그가있는책갈피가포함됩니다.

문서에태그가포함되지않은경우, Acrobat에서언제든지태그를추가할수있습니다.

1 [책갈피]단추를클릭하고 [옵션]메뉴에서 [구조에서새책갈피작성]을선택합니다.이옵션을사용할수없는문서는구

조화된문서가아닙니다.

2 태그가있는책갈피로지정하려는구조요소를선택합니다. Ctrl키를누른채로클릭하거나Command키를누른채로클

릭하여선택에추가합니다.

태그가있는책갈피 가새로만든제목없는책갈피아래중첩됩니다.

참조

232페이지의 “웹페이지의링크및책갈피”

링크및첨부파일

링크만들기

링크를사용하여같은문서의다른위치나첨부파일이포함된다른전자문서또는웹사이트로이동할수있습니다.링크를

사용하면동작을시작하거나관련정보에빨리액세스할수있습니다.동작을추가하여사운드파일이나무비파일을재생할

수도있습니다.

링크를클릭하면다른페이지,문서또는웹사이트로이동합니다.

참조

254페이지의 “무비및사운드”

227페이지의 “대상”

링크도구를사용하여링크만들기

1 [도구] > [고급편집] > [링크도구]를선택하거나 [고급편집]도구모음에서 [링크도구] 를선택합니다.

포인터가십자형(+)포인터로바뀌고,보이지않는링크를포함하여문서에있는모든링크가일시적으로보이는링크로표시

됩니다.

2 링크를만들위치에서마우스를끌어사각형을그립니다.이영역내에서링크가활성화됩니다.

3 [링크만들기]대화상자에서원하는링크모양옵션을선택합니다.

4 다음의링크동작중하나를선택합니다.

페이지보기로이동 [다음]을클릭하여현재문서또는다른문서(예:첨부파일)에서원하는페이지로이동하여보기배율을

설정하고 [링크설정]을클릭합니다.

파일열기 대상파일을선택하고 [선택]을클릭합니다.파일이 PDF인경우문서를여는방법(예:새창에서열기또는기존창

에서열기)을지정한후 [확인]을클릭합니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

226

참고:파일이름이너무길어서텍스트상자에맞지않으면이름중간이잘립니다.

웹페이지열기 대상웹페이지의 URL을제공합니다.

사용자정의링크 [다음]을클릭하여 [링크속성]대화상자를엽니다.이대화상자에서기사읽기,메뉴명령실행등의모든

동작을링크와연결시킬수있습니다.

선택도구나스냅샷도구를사용하여링크만들기

1 [선택도구] 또는 [스냅샷도구] ([도구] > [선택및확대/축소])를사용하여링크를작성할텍스트나이미지를마우

스로끌어선택합니다.

2 선택항목을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [링크만들기]를선택합니다.

3 [링크만들기]대화상자에서원하는옵션을선택합니다.

참고:선택한텍스트에서만든링크에는 [사용자정의링크]옵션을사용할수없습니다.

링크편집

링크는언제라도편집할수있습니다.링크의핫스폿영역또는연결된링크동작을변경하고,링크사각형을삭제하거나크기

를변경하고,링크의대상을변경할수있습니다.기존링크속성을변경할경우현재선택한링크에만적용됩니다.링크를선

택하지않으면해당속성은다음에만드는링크에적용됩니다.

[링크도구]또는 [개체선택도구]를사용하여마우스로사각형을그려링크를선택하면여러링크의속성을한번에변

경할수있습니다.

링크사각형이동또는크기조정

1 [링크도구] 또는 [개체선택도구] 를선택하고포인터를링크사각형위로이동하여핸들을표시합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 링크사각형을이동하려면마우스로끌어놓습니다.

• 링크사각형의크기를조정하려면마우스로모퉁이를끕니다.

링크모양변경

1 [링크도구] 를선택한후링크사각형을두번클릭합니다.

2 [링크속성]대화상자의 [모양]탭에서링크의색상,선두께및선스타일을선택합니다.

3 링크를선택했을때의강조스타일을선택합니다.

없음 링크의모양이변경되지않습니다.

반전 링크의색상이반대로변경됩니다.

외곽선 링크의외곽선색상이반대로변경됩니다.

오목 사각형모양이도드라지게합니다.

참고: [모양]에서 [보이지않음]을선택하면 [링크유형], [색상]및 [선스타일]옵션은사용할수없습니다.

4 Adobe PDF문서에링크가표시되지않도록하려면 [링크유형]을 [보이지않는사각형]으로선택합니다.보이지않는링

크는이미지위에링크를만들때유용합니다.

5 사용자가설정을변경하지못하도록하려면 [잠김]옵션을선택합니다.

6 링크를테스트하려면 [손도구]를선택합니다.

참고: [링크만들기]대화상자의링크속성은해당속성을변경하지않는한이후에만드는모든새링크에적용됩니다.링크

의모양설정을여러번재사용하려면기본값으로사용할속성이있는링크를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키

를누른채로클릭한다음 [현재모양을새기본값으로사용]을선택합니다.

링크동작편집

1 [링크도구] 를선택한후링크사각형을두번클릭합니다.
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2 [링크속성]대화상자의 [동작]탭에서변경할동작을선택한다음 [편집]을클릭합니다.

링크삭제

1 [링크도구] 또는 [개체선택도구] 를선택합니다.

2 삭제할링크사각형을선택합니다.

3 [편집] > [삭제]를선택하거나 Delete키를누릅니다.

URL에웹링크만들기
PDF의모든 UL또는선택한페이지의 URL에자동으로링크를만들수있습니다. [일반]기본설정에서 [URL로부터링크

작성]설정을선택한경우,열고있는모든 PDF의텍스트에활성링크가생성됩니다.

웹링크만들기

1 [고급] > [문서처리] > [URL로부터링크작성]을선택합니다.

2 [웹링크만들기]대화상자에서문서에있는모든URL에서링크를만들려면 [모두]를선택하고,선택한페이지에서링크

를만들려면 [시작]을선택한후페이지범위를입력합니다.

모든웹링크제거

❖ [고급] > [문서처리] > [모든링크제거]를선택합니다.

첨부파일로링크

상위 PDF문서에서첨부파일로이동하는링크를만들어사용자가 PDF첨부파일로이동하도록할수있습니다.

참고:첨부파일은링크를통해열수있는파일과는다릅니다.링크된문서는다른위치에저장할수있지만첨부파일은항상

PDF와함께저장됩니다.

1 PDF첨부파일이포함된 PDF를엽니다.

2 링크를만들위치로이동합니다.첨부파일에서링크를만들려는경우에는탐색창에서 [첨부파일]단추를클릭하고첨부

파일을선택한다음 [열기]를클릭합니다.

3 [도구] > [고급편집] > [링크도구]를선택하거나 [고급편집]도구모음에서 [링크도구]를선택합니다.

4 링크를만들영역을선택합니다.

5 [링크만들기]대화상자에서링크모양을설정하고 [페이지보기로이동]을선택한후 [다음]을클릭합니다.

6 상위 PDF문서나첨부파일에서원하는페이지로이동하여보기배율을설정하고 [링크설정]을클릭합니다.

대상

대상이란링크목적지를가리키며 [대상]패널에텍스트로표시됩니다.대상을사용하여 PDF문서컬렉션에서의탐색경로

를설정할수있습니다.대상링크는페이지링크와는달리대상문서내에서페이지를추가하거나삭제해도영향을받지않으

므로문서간의링크를만들때는대상링크를사용하는것이좋습니다.

대상보기및관리

탐색창의 [대상]패널에서대상을관리합니다.

대상보기

❖ [보기] > [탐색패널] > [대상]을선택합니다.모든대상이자동으로검색됩니다.

대상목록정렬

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 대상이름을사전순으로정렬하려면 [대상]패널의위쪽에서 [이름]레이블을클릭합니다.
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• 대상을페이지번호순으로정렬하려면 [대상]패널의위쪽에서 [페이지]레이블을클릭합니다.

대상변경또는삭제

❖ [대상]패널에서대상을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음명령을선택합니다.

• 대상위치로이동하려면 [대상위치로이동]을선택합니다.

• 대상을삭제하려면 [삭제]를선택합니다.

• 대상을현재표시된페이지로재설정하려면 [대상설정]을선택합니다.

• 대상이름을바꾸려면 [이름바꾸기]를선택합니다.

대상작성및링크

동일한 PDF또는다른 PDF에있는대상으로연결되는링크를만들수있습니다.

1 대상문서(대상)에서 [보기] > [탐색패널] > [대상]을선택합니다.문서에링크할대상이이미포함되어있는경우, 5단계

로넘어갑니다.

2 대상을만들려는위치로이동한후원하는보기를설정합니다.

3 [대상]패널의 [옵션]메뉴에서 [새대상]을선택하고대상에이름을지정합니다.

4 대상문서를저장합니다.

5 소스문서(링크를만들문서)에서 [도구] > [고급편집] > [링크도구] 를선택한다음마우스로사각형을그려링크의

위치를지정합니다.

6 [링크만들기]대화상자에서링크모양을설정하고 [페이지보기로이동]을선택한후 [다음]을클릭합니다.

7 대상문서의 [대상]패널에서대상을두번클릭합니다.

8 소스문서를저장합니다.

첨부파일추가

PDF또는다른유형의파일을 PDF에첨부할수있습니다. PDF를새위치로이동하면첨부파일도함께이동합니다.첨부파

일에는상위문서로부터의링크나다른첨부파일에대한링크가포함될수있습니다.

첨부된주석과첨부파일은다릅니다.첨부된주석은페이지에 [첨부파일]아이콘 이나 [스피커]아이콘 으로표시되며

,다른주석과함께 [주석목록]에표시됩니다.자세한내용은 148페이지의 “첨부파일에주석추가”를참조하십시오.

[첨부파일]패널을사용하여첨부파일을추가하거나삭제하거나볼수있습니다.

1 다음중하나를수행하여첨부파일을추가합니다.

• [문서] > [파일첨부]를선택합니다.

• [파일]도구모음의 [파일첨부]단추 를클릭합니다.

참고:기본적으로 [파일첨부]단추는표시되지않습니다.이단추를추가하려면 [파일]도구모음의배경을마우스오른쪽단

추로클릭하거나Control키를누른채로클릭한후 [다른도구]를선택하고 [파일]도구모음에서 [파일첨부]를선택한다음

[확인]을클릭합니다.
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2 [첨부파일추가]대화상자에서첨부할파일을선택하고 [열기]를클릭합니다.

중요: EXE, VBS, ZIP등의특정파일형식을첨부하는경우,해당형식이컴퓨터를손상시킬수있는악성프로그램,매크로

및바이러스와연결되어있으므로첨부한후에는파일을열수없다는경고메시지가나타납니다.파일형식에관계없이신뢰

할수있는파일을열고저장하려면 [신뢰관리자]기본설정을설정합니다.자세한내용은 172페이지의 “PDF에서 URL과

첨부파일제한”을참조하십시오.

3 Acrobat 5.0또는이전버전에서첨부파일을볼수있게하려면다음중하나를수행합니다.

• 탐색창에서 [첨부파일]단추를클릭하고 [옵션]메뉴에서 [첨부파일기본으로표시]를선택합니다.이옵션은기본적으

로선택되어있습니다.

• [파일] > [속성]을선택하고 [처음보기]탭을클릭한다음, [표시]메뉴에서 [첨부파일패널및페이지]를선택하고 [확인

]을클릭합니다.

4 PDF를저장합니다.

5 (선택사항) [첨부파일]패널의유사한파일을서로구분하는데도움이되도록첨부파일에설명을추가하려면첨부파일

을선택하고 [옵션] > [설명편집]을선택합니다.설명텍스트를편집한후파일을저장합니다.

첨부파일열기,저장및삭제
해당권한이있는경우에는 PDF첨부파일을열고내용을변경한후변경내용을 PDF첨부파일에적용할수있습니다.

다른유형의첨부파일의경우,해당파일을열거나저장할수있습니다.파일을열면해당파일형식을처리하는응용프로그

램이시작됩니다(첨부파일을열려면해당응용프로그램이필요).첨부파일에는어떠한변경내용도적용되지않습니다.대

신파일의변경내용을저장한다음 PDF문서에다시첨부합니다.

참고:특정파일형식(예: EXE, VBS, ZIP등)의경우컴퓨터를손상시킬수있는악성프로그램,매크로및바이러스와연결

되어있으므로 Acrobat에서는이러한파일을열거나저장할때마다사용자에게확인을요청합니다.신뢰할수있는첨부파

일에대해확인요청메시지없이파일을열고저장하려면 [신뢰관리자]기본설정을설정합니다.자세한내용은 172페이지

의 “PDF에서 URL과첨부파일제한”을참조하십시오.

첨부파일열기

❖ [첨부파일]패널에서첨부파일을선택한다음 [열기]를클릭하거나 [옵션]메뉴에서 [첨부파일열기]를선택합니다.

첨부파일저장

1 [첨부파일]패널에서하나이상의첨부파일을선택한다음 [저장]을클릭하거나 [옵션]메뉴에서 [첨부파일저장]을선

택합니다.

첨부파일을하나만선택한경우에는파일이름을바꿀수있습니다.

2 위치를지정하고 [저장]을클릭합니다.

첨부파일삭제

❖ [첨부파일]패널에서첨부파일을선택하고 [삭제]단추를클릭하거나 [옵션]메뉴에서 [첨부파일삭제]를선택합니다.

첨부파일에서검색

PDF첨부파일에서도특정단어나구를검색할수있습니다.첨부파일의검색결과는 [결과]목록에서첨부파일이름과아

이콘바로아래에표시됩니다.다른형식의첨부파일은검색엔진에서무시됩니다.

첨부파일패널에서 PDF첨부파일검색

1 [첨부파일]패널에서 [첨부파일검색]단추 를클릭하거나 [옵션]메뉴에서 [첨부파일검색]을선택합니다. [PDF검

색]창이열립니다.

2 검색할단어나구를입력하고원하는결과옵션을선택한다음 [첨부파일검색]을클릭합니다.
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PDF검색창에서 PDF첨부문서검색

1 다음중하나를수행하여 [PDF검색]창을엽니다.

• [찾기]메뉴에서 [열려있는전체 Acrobat검색]을선택합니다.

• [편집] > [검색]을선택합니다.

2 검색할단어나구를입력하고원하는결과옵션을선택합니다.

3 창의맨아래에있는 [고급검색옵션사용]을클릭하고 [첨부파일포함]을선택합니다.

동작및스크립팅

동작정보

책갈피나링크를클릭할때또는페이지가표시될때특정동작이수행되도록설정할수있습니다.예를들어,링크및책갈피

를사용하여문서의다른위치로이동하거나,메뉴의명령을실행하거나,그밖의동작을수행할수있습니다.이러한동작은

[속성]대화상자에서설정합니다.

책갈피나링크의경우해당항목을클릭하면수행되는동작을지정할수있습니다.페이지,미디어클립및양식필드와같은

항목의경우에는동작이실행되도록하는트리거를정의한다음동작을정의합니다.하나의트리거에여러동작을추가할수

있습니다.

[잠김]옵션을사용하면개체에연결된모양과동작이실수로변경되는것을방지할수있습니다.

동작추가

1 다음중하나를수행합니다.

• [손도구]를선택하고책갈피나페이지축소판을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [

속성]을선택합니다.

• [개체선택도구]를사용하여링크,미디어클립또는양식필드를두번클릭하고 [속성]을선택합니다.

2 [동작]탭을클릭합니다.

3 [동작선택]메뉴에서실행할동작유형을선택하고 [추가]를클릭합니다.여러개의동작을추가할수있습니다.각동작은

[동작]목록상자에표시된순서대로실행됩니다.

4 (선택사항) [동작]탭에서동작을선택한후,단추를사용하여동작의순서를다시지정하거나동작을편집또는삭제합니

다.

5 창을닫고동작을적용합니다.

페이지축소판을사용하여동작추가

페이지를열거나닫을때확대/축소값을변경하는등의동작이발생하도록지정하여문서의대화형기능을향상시킬수있습

니다.

1 왼쪽의 [페이지]단추를클릭합니다.

2 페이지에해당하는페이지축소판을선택하고 [옵션]메뉴에서 [페이지속성]을선택합니다.

3 [동작]탭을클릭합니다.

4 [트리거선택]메뉴에서 [페이지열기]를선택하여페이지를열때의동작을설정하거나 [페이지닫기]를선택하여페이지

를닫을때의동작을설정합니다.

5 [동작선택]메뉴에서동작을선택하고 [추가]를클릭합니다.

6 동작에대한옵션을지정하고 [확인]을클릭합니다.사용할수있는옵션은선택한동작에따라달라집니다.

7 여러가지동작이순서대로발생하도록하려면메뉴에서다른동작을선택하고 [추가]를다시클릭합니다. [위]및 [아래]

단추를사용하여동작을발생시킬순서대로정렬합니다.
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참고: [페이지열기]또는 [페이지닫기]에서 [전체화면보기]로전환하는동작을설정하면다음에같은페이지를열거나닫

을때 [전체화면보기]가해제됩니다.

동작유형

링크,책갈피,페이지,미디어클립및양식필드에다음동작을지정할수있습니다.

메뉴항목실행 지정한메뉴명령을동작으로실행합니다.

3D보기로이동 지정한 3D보기로이동합니다.

페이지보기로이동 현재문서나다른문서의지정한대상으로이동합니다.

양식데이터가져오기 다른파일에서양식데이터를가져와현재양식에추가합니다.

파일열기 파일을엽니다.다른파일에연결되는링크가포함된 PDF파일을배포할경우,읽는사람은링크된파일을볼수있

는응용프로그램이있어야만 PDF파일을열수있습니다.대상파일에대한열기기본설정을추가해야할수도있습니다.

웹링크열기 인터넷에서지정한대상으로이동합니다. http, ftp및 mailto프로토콜을사용하여링크를정의할수있습니다.

사운드재생 지정한사운드파일을재생합니다.사운드는Windows및Mac OS의플랫폼에서모두실행될수있는형식으로

PDF문서에포함됩니다.

미디어재생(Acrobat 5호환) Acrobat 5와호환되도록작성된특정 QuickTime또는 AVI무비를재생합니다.지정한무비

는 PDF문서에포함되어야합니다.

미디어재생(Acrobat 6이상호환) Acrobat 6과호환되도록작성된특정무비를재생합니다.지정한무비는 PDF문서에포

함되어야합니다.

기사읽기 현재문서나다른 PDF문서의기사스레드로이동합니다.

양식재설정 양식에입력한데이터를지웁니다. [필드선택]대화상자를사용하여재설정할필드를선택할수있습니다.

JavaScript실행 지정한 JavaScript를실행합니다.

레이어가시성설정 활성화할레이어설정을결정합니다.이동작을추가하기전에적절한레이어설정을지정해야합니다.

필드표시/숨기기 PDF문서에필드를표시하거나숨깁니다.이옵션은양식필드에특히유용합니다.예를들어,포인터를단

추위에놓을때마다개체가나타나도록하려면 [마우스들어옴]트리거가발생할때필드를표시하고 [마우스나감]트리거

가발생할때필드를숨기는동작을설정할수있습니다.

양식제출 지정한 URL로양식데이터를보냅니다.

트리거유형

트리거는미디어클립,페이지및양식필드에서동작이활성화될방식을결정합니다.예를들어,무비또는사운드클립을지

정하여페이지가열리거나닫힐때재생할수있습니다.사용할수있는옵션은지정한페이지요소에따라달라집니다.

Acrobat의 JavaScript정보
JavaScript언어는 Netscape Communications에서대화형웹페이지를보다간편하게작성하기위한수단으로개발한것

입니다. Adobe에서는 PDF문서에이레벨의대화형작업을쉽게통합할수있도록확장된 JavaScript를사용합니다.

책갈피,링크및페이지와연결된동작을사용하여 JavaScript코드를호출할수있습니다. [문서동작설정]명령을사용하여

전체문서에적용되는문서레벨의 JavaScript동작을작성할수있습니다.예를들어, [문서를저장했습니다.]를선택하면문

서가저장된후에 JavaScript가실행됩니다.

Acrobat 8.0 Professional에서는양식및일괄처리시퀀스의경우 JavaScript를사용해야합니다.

JavaScript스크립트작성방법에대해서는 Adobe웹사이트에서 JavaScript안내서를다운로드하여볼수있습니다.

Developing Acrobat® Applications Using JavaScript™에는배경정보와자습서가포함되어있으며, JavaScript™ for Acrobat®

API Reference에는자세한참조정보가포함되어있습니다.이러한설명서및기타 JavaScript자료는 Adobe웹사이트에서

찾아볼수있습니다.
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변환된웹페이지

웹페이지의링크및책갈피

웹페이지로부터작성한 PDF문서를다른 PDF와동일한방식으로작업할수있습니다.변환된웹페이지의링크와연결된

페이지가 PDF에포함되어있지않은경우이링크를클릭하면해당페이지가 PDF끝에추가되도록Acrobat을구성할수있

습니다.

참고:하나의웹페이지가여러 PDF페이지로변환될수도있습니다.웹페이지는웹사이트의단일항목(또는 URL)에해당

하며일련의HTML페이지중하나인경우도있습니다.웹페이지를 PDF로변환할때는하나의페이지가표준크기의여러

PDF페이지로나뉠수있습니다.

[웹페이지변환설정]대화상자에서 [책갈피작성]을선택하면웹페이지에서 PDF문서를처음만들때태그가있는책갈피

가생성됩니다.웹서버를나타내는표준책갈피(태그가없는책갈피)는 [책갈피]탭의맨위에표시됩니다.이책갈피아래에

는다운로드된각웹페이지를나타내는태그가있는책갈피가표시되며,책갈피의이름은별도의제목이없는경우페이지의

HTML제목이나URL을사용하여지정됩니다.태그가있는웹책갈피는처음에는모두같은레벨로표시되지만책갈피를재

정렬하여그룹별로정리하면웹페이지에있는자료의계층구조를쉽게파악할수있습니다.

웹페이지에서 PDF문서를작성할때 [PDF태그작성]을선택하면 PDF에원래페이지의HTML구조에해당하는구조정

보가저장됩니다.이정보를사용하여단락이나 HTML요소가있는다른항목을나타내는태그가있는책갈피를파일에추

가할수있습니다.

참조

221페이지의 “책갈피정보”

변환된웹페이지에대한정보얻기

현재페이지의 URL,제목,다운로드한날짜및시간등의정보가포함된대화상자를표시할수있습니다.

❖ [고급] > [웹캡처] > [페이지정보]를선택합니다.

변환된웹페이지새로고침

PDF문서의웹페이지를새로고쳐웹사이트에서최신버전을가져올수있습니다.페이지를새로고치면전체웹사이트를

다시다운로드하거나연결하여새 PDF를작성하게됩니다.새로작성된 PDF에는텍스트,웹링크,포함된파일이름및서식

을포함하여구성요소가변경된모든페이지가표시됩니다.사이트에새페이지가추가된경우해당페이지가다운로드됩니

다.변경된페이지는 [책갈피]패널에서 [새페이지또는변경된페이지]라는책갈피아래에포함됩니다.

페이지를처음다운로드할때 [새로고침명령저장]이선택되어있던경우에만웹페이지를새로고칠수있습니다.

웹페이지를새로고치면원본 PDF페이지와새로고친버전이모두유지됩니다.웹사이트의변경된내용을보관하려면

두버전을모두저장하십시오.

1 [고급] > [웹캡처] > [페이지새로고침]을선택합니다.

2 새페이지와변경된페이지를보려면 [새페이지또는변경된페이지에책갈피작성]을선택합니다.그런다음업데이트된

태그가있는책갈피중비교할범위를지정합니다.

페이지텍스트만비교하여변경된페이지감지 페이지의텍스트만비교합니다.

모든페이지구성요소를비교하여변경된페이지감지 텍스트,이미지,웹링크,포함된파일이름,서식등모든페이지구성요

소를비교합니다.

3 이전에제출한양식데이터를다시제출하지않으려면 [양식데이터다시제출]의선택을취소합니다. [양식데이터다시

제출]을선택한경우, 이중구매또는기타제출이발생할수있으므로주의해야합니다.이옵션은페이지에양식및쿼리결

과가있을때만사용할수있습니다.

4 새로고침명령으로업데이트할페이지를변경하려면 [새로고침명령목록편집]을선택한다음원하는URL을선택하고

[확인]을클릭합니다.
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5 [새로고침]을클릭합니다.

변환된페이지와현재웹페이지비교

❖ 페이지또는웹링크를열려면다음중하나를수행합니다.

• 현재페이지를웹브라우저에서열려면 [고급] > [웹캡처] > [웹브라우저에서페이지열기]를선택합니다.

• 책갈피가지정된페이지를열려면태그가있는책갈피를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭

한다음 [웹브라우저에서페이지열기]를선택합니다.

• 링크된페이지를열려면웹페이지를 PDF로변환한파일에서링크를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누

른채로클릭한다음 [브라우저에서웹링크열기]를선택합니다.

새응용프로그램창에브라우저가열리면서지정한페이지가표시됩니다.

기사

기사정보

잡지나신문같은일반적인인쇄물에서는대개텍스트를여러열로배열합니다.내용이열을따라여러페이지에걸쳐표시되

는경우도있습니다.이와같은형식은인쇄물에서는효과적이지만화면상에서는스크롤과확대/축소가필요하므로내용을

찾아읽기가어려울수있습니다.

기사기능을사용하면여러개의열과페이지에표시된내용을찾아읽기쉽게구성할수있습니다.

기사스레드의흐름.사용자는텍스트 A를읽은다음텍스트 B와 C를건너뛰고다시텍스트 A로이동합니다.

기사정의

내용을읽을순서대로내용주위에일련의상자를정의하여기사를작성할수있습니다.기사에대해정의하는탐색경로를기

사스레드라고합니다.다양한상자를연결하여하나의연속적인텍스트흐름으로통합하여스레드를만듭니다.

대부분의전자출판응용프로그램은파일을Adobe PDF로변환할때자동으로기사스레드를생성할수있습니다.보고

있는파일에기사가있으면기사이름을탭에표시하여쉽게탐색할수있습니다.

1 [도구] > [고급편집] > [기사도구]를선택하거나 [고급편집]도구모음에서 [기사도구] 를선택합니다.문서창의포

인터가십자형포인터로바뀝니다.

2 마우스를끌어사각형을그려서첫번째기사상자를정의합니다.선택한텍스트주위에기사상자가나타나고포인터가기

사포인터로바뀝니다.

만들어진각기사상자에는기사번호와기사내순서로구성된레이블이지정됩니다.예를들어,처음기사의첫번째상자는

1-1로,두번째상자는 1-2등으로레이블이지정됩니다.같은문서에있는두번째기사의상자는 2-1, 2-2, 2-3등으로레이

블이지정됩니다.

3 문서에서기사에포함할다음부분으로이동하고해당텍스트주위를마우스로끌어사각형을그립니다.기사를모두정의

할때까지이단계를반복합니다.

1

A

3

A

C

2

A

B
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참고:기사상자의크기를조정하거나상자를옮기려면먼저기사를끝내야합니다.

4 기사를끝내려면 Enter또는 Return키를누릅니다.

5 [기사속성]대화상자에기사제목,주제,작성자,그리고기사를설명하는키워드를입력하고 [확인]을클릭합니다.

기사보기및편집

[기사도구]를사용하여 PDF문서에서기사상자를생성하거나표시및변경합니다.

페이지에서기사보기

❖ [도구] > [고급편집] > [기사도구]를선택합니다.

PDF에서기사보기

1 [보기] > [탐색패널] > [기사]를선택합니다.

참고: [기사]패널은떠있는패널로,기본적으로탐색창에도킹되어있지않습니다. [기사]패널을탐색창으로끌어옮기면

다른패널과함께도킹할수있습니다.

2 기사를읽으려면 [기사]패널에서기사를두번클릭하거나기사를선택한다음 [옵션]메뉴에서 [기사읽기]를선택합니다.

왼쪽위모퉁이에기사의첫줄이표시됩니다.

3 기사를연다음 [기사]패널을숨기려면 [기사]패널의 [옵션]메뉴에서 [사용후숨기기]를선택합니다.

기사또는기사상자삭제

❖ [기사]패널에서다음중하나를수행합니다.

• 기사전체를삭제하려면 [기사]패널에서기사를선택하고 [삭제]키를누릅니다.

• 기사에서하나의기사상자만삭제하려면삭제할상자를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭

한다음 [삭제]를선택합니다.경고메시지에서 [상자]를선택합니다. [기사]를선택하면전체기사가삭제됩니다.

나머지기사나기사상자의번호는자동으로다시매겨집니다.

기사스레드에기사상자삽입

1 [기사]패널에서새기사상자를추가할위치앞에있는기사상자를선택합니다.

2 선택한상자의아래에있는더하기기호를클릭한다음,새기사상자를만들려면마우스를끌어옮기라는메시지가표시

되면 [확인]을클릭합니다.

기사도구를사용한기사선택예

3 새기사상자를그립니다.새상자가기사스레드에삽입되고이후의상자에번호가다시매겨집니다.

기사상자이동또는크기조정

❖ [기사도구]를사용하여기사상자를선택한후,다음중하나를수행합니다.

• 상자를옮기려면새위치로끌어놓습니다.

• 상자의크기를조정하려면센터핸들을마우스로끌어높이또는너비만을변경하거나코너핸들을마우스로끌어양쪽크
기를동시에조정합니다.
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기사상자크기조정예

기사속성편집

1 [기사도구]를사용하여편집할기사상자를선택합니다.

2 상자를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [속성]을선택합니다.

3 [기사속성]대화상자에서정보를변경하고 [확인]을클릭합니다.

두개의기사를결합

1 문서창에서먼저읽어야할기사의기사상자를선택합니다.

2 기사상자아래에있는더하기기호를선택한다음,새기사상자를만들것인지묻는 메시지가표시되면 [확인]을클릭하

여대화상자를닫습니다.

3 Ctrl키/Option키를누른채다음에읽을기사상자를클릭합니다.둘째기사가첫째기사끝에추가되고 해당기사의모

든기사상자에번호가다시매겨집니다.

텍스트및개체편집

도구선택

PDF문서도이미지와텍스트가포함된다른문서처럼자유롭게페이지의항목을이동하거나편집할수있다고잘못생각하

는경우가종종있습니다. PDF는원본문서의스냅샷과도같은것입니다.약간의수정을가할수는있지만, PDF의상당부분

을수정해야할경우에는원본문서를변경한다음 PDF를다시작성하는것이더간단합니다.

텍스트와개체를편집하는경우, [고급편집]도구모음에서도구를선택합니다. PDF에편집표시를추가하여원본문서의변

경내용을표시하려면 141페이지의 “편집내용으로텍스트마크업”을참조하십시오.

[TouchUp텍스트도구]를사용하면시스템에서해당글꼴을사용할수있는경우텍스트를추가하거나기존텍스트를수정

할수있습니다.글꼴을사용할수없는경우에는기존텍스트의모양만을변경할수있습니다.그러나 [TouchUp텍스트도

구]를사용하여새텍스트블록을추가할수있습니다. [입력도구]를사용하여새로운텍스트를작성할수도있지만,

[TouchUp텍스트도구]보다는새텍스트를수정하는옵션이적습니다.

참고: [TouchUp텍스트도구]를사용하면문서의리플로우방식에영향을주어시각장애인을위한액세서빌러티기능을효

과적으로사용하지못하게될수있습니다.

[개체선택도구]를사용하면대부분의개체에대해기본적인편집을수행할수있습니다.이미지,링크,필드및멀티미디어

개체의크기,페이지위치및속성을수정할수있습니다.개체를만드는데사용한도구로도같은내용을변경할수있습니다.
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TouchUp텍스트도구를사용하여텍스트편집

텍스트편집

텍스트를작성한글꼴이시스템에설치되어있는경우에만텍스트를교체하거나추가할수있습니다.해당글꼴이시스템에

설치되어있지않지만 PDF에포함되거나서브세트된경우에는색상,단어공백,문자공백,기준선오프셋또는글꼴크기만

을변경할수있습니다.

회전된선의텍스트도가로선의텍스트와같은방법으로편집할수있으며,세로글꼴을사용한텍스트는가로글꼴을사용한

텍스트와같은방법으로편집할수있습니다.세로글꼴의기준선오프셋또는변위값은가로글꼴에서처럼위/아래를기준으

로하는것이아니라왼쪽/오른쪽을기준으로합니다.

TouchUp텍스트도구를사용하여텍스트편집

1 [도구] > [고급편집] > [TouchUp텍스트도구]를선택하거나 [고급편집]도구모음에서 [TouchUp텍스트도구] 를

선택합니다.

2 편집할텍스트를클릭합니다.선택가능한텍스트주위에테두리상자가생깁니다.

3 편집할텍스트를선택합니다.

• 테두리상자내의모든텍스트를선택하려면 [편집] > [전체선택]을선택합니다.

• 마우스를끌어문자,공백,단어또는줄을선택합니다.

4 다음중하나를수행하여텍스트를편집합니다.

• 선택한텍스트를바꾸려면새텍스트를입력합니다.

• 텍스트를제거하려면 Delete키를누르거나편집 > [삭제]를선택합니다.

• 선택한텍스트를복사하려면 [편집] > [복사]를선택합니다.

• 텍스트를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음적절한옵션을선택합니다.

선택을취소하고다시시작하려면선택한텍스트가아닌다른곳을클릭합니다.

텍스트특성편집

1 [TouchUp텍스트도구]를선택합니다.

2 편집할텍스트를클릭합니다.

3 텍스트를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [속성]을선택합니다.

4 [TouchUp속성]대화상자에서 [텍스트]탭을선택합니다.다음의텍스트특성을변경할수있습니다.

글꼴 선택한텍스트에사용된글꼴을지정한글꼴로변경합니다.시스템에설치되어있거나 PDF문서에완전히포함된모든

글꼴을선택할수있습니다.글꼴목록에서문서글꼴은위쪽에표시되고시스템글꼴은아래쪽에표시됩니다.

글꼴크기 글꼴크기를지정한크기(포인트단위)로변경합니다.

글자간격 선택한텍스트내의둘이상의문자사이에일정한간격을 둡니다.

단어간격 선택한텍스트에있는둘이상의단어사이에일정한간격을둡니다.

가로비율 글꼴의높이와너비간비율을지정합니다.

기준선오프셋 텍스트를기준선에서오프셋합니다.기준선은해당글꼴을배치할때기준으로사용되는선입니다.
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채우기 채우기색상을지정합니다.

선 선색상을지정합니다.

선너비 선두께를지정합니다.

참고:특정글꼴이사용된텍스트를수정하려면법적인문제가발생하지않도록글꼴을구입해시스템에설치해야합니다.

새텍스트추가

시스템에설치되어있는글꼴을사용하여 PDF에새텍스트를추가할수있습니다.

1 [TouchUp텍스트도구]를선택합니다.

2 텍스트를추가할위치를 Ctrl키/Option키를누른채클릭합니다.

3 [새글꼴]대화상자에서글꼴과이동할위치를선택하고 [확인]을클릭합니다.

4 새텍스트를입력합니다.

5 다음중하나를수행합니다.

• 글꼴크기등의특성을변경하려면텍스트를선택하여마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한

다음 [속성]을선택합니다.

• 텍스트블록을이동하려면 [TouchUp개체도구]를사용합니다.

입력도구를사용하여텍스트추가

입력도구를사용하여 PDF페이지의원하는곳에텍스트를입력합니다.회사서식중대화형양식필드가없는종이양식의

PDF버전을사용하는경우가있습니다.입력도구를사용하면간단하게이러한양식을채울수있습니다.입력도구는텍스

트상자도구와비슷하지만,기본속성세트가서로다릅니다.

1 [도구] > [입력도구] > [입력도구모음표시]를선택한다음 [입력도구]단추를클릭합니다.

2 입력할위치를클릭한다음입력을시작합니다.두번째행을추가하려면 Enter키를누릅니다.

3 텍스트크기를변경하려면텍스트를선택하고입력도구모음에서 [텍스트크기줄이기]단추나 [텍스트크기늘리기]단

추를클릭합니다.

4 줄간격(행간)을변경하려면텍스트를선택하고 [줄간격줄이기]단추또는 [줄간격늘리기]단추를클릭합니다.

5 입력텍스트블록을옮기거나크기를조정하려면 [선택도구]를선택하고입력텍스트블록을클릭한다음텍스트블록또

는블록의모서리를마우스로끕니다.

6 텍스트를다시편집하려면 [입력도구]를선택한다음입력텍스트를두번클릭합니다.

TouchUp텍스트도구를사용하여글꼴포함
글꼴을포함시키면시스템에어떠한글꼴이설치되어있는지와관계없이어디에서든원본문서와동일한글꼴로 PDF가표

시됩니다.

1 [도구] > [고급편집] > [TouchUp텍스트도구]를선택하거나 [고급편집]도구모음에서 [TouchUp텍스트도구] 를

선택합니다.

2 포함또는서브세트를편집하려는글꼴이들어있는텍스트를클릭합니다.텍스트단락주위에테두리상자가생깁니다.마

우스를끌어단락내의텍스트를선택할수있습니다.

3 텍스트를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [속성]을선택합니다.

4 [TouchUp속성]대화상자에서 [텍스트]탭을클릭하여글꼴이름및글꼴속성과포함및서브세트기능을표시합니다.

5 모든글꼴의목록을보려면 [글꼴]메뉴를스크롤합니다.문서글꼴이먼저나열되고 시스템글꼴이그아래에나열됩니다.
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6 [글꼴]메뉴에서글꼴을선택하고해당글꼴에대해사용할수있는옵션을결정하는권한을확인한다음포함옵션을선택

합니다.

글꼴포함가능 포함및서브세트옵션을동시에선택할수있습니다.서브세트가아니라전체글꼴을포함하려면 [서브세트]

의선택을취소해야합니다.

인쇄및미리보기에서만글꼴포함가능 글꼴의서브세트만포함할수있습니다.인쇄및미리보기에서는글꼴을포함할수있

지만편집에서는포함할수없습니다.

글꼴포함불가능 포함옵션이나서브세트옵션을사용할수없습니다.

시스템글꼴사용불가능 포함옵션이나서브세트옵션을사용할수없습니다.

참조

92페이지의 “글꼴”

개체이동또는편집

개체를선택하면일반적으로테두리상자가표시됩니다.포인터를개체위에놓으면선택핸들이나타납니다.포인터를잠긴

개체위에놓으면선택핸들이표시되지않습니다.여러개체를선택하는경우,마지막으로선택한개체가기준이되어빨간색

으로표시되며다른개체는파란색으로표시됩니다.기준개체는정렬작업중에움직이지않고고정됩니다.

선택영역의다른개체를기준개체로만들려면 Ctrl키/Option키를누른채대상개체를두번클릭합니다.처음클릭할

때는개체가선택영역에서제거되고두번클릭할때해당개체가다시선택영역에추가됩니다.이렇게하면이개체가

선택영역에추가된마지막개체이므로기준개체가됩니다.

여러페이지에있는같은유형의개체를여러개선택한경우에는개체의모양은변경할수있지만개체를이동할수는없습니

다.

텍스트상자를편집할때는전체텍스트상자가선택됩니다.그러나, TouchUp개체도구를사용하여텍스트블록의일부인

개별문자를선택할수는없습니다.개별문자와단어를편집하려면 TouchUp텍스트도구를사용해야합니다.

양식필드나링크같은개체를선택하여옮기려면개체선택도구를사용합니다.

개체선택

1 하나이상의개체를선택합니다.

• [개체선택도구] 또는개체를만드는데사용한도구로개체를클릭합니다.

• 개체를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음상황에맞는메뉴에서 [전체선택]을선택

합니다. [개체선택도구]가활성화되어있고문서가단면레이아웃상태인경우현재페이지의모든개체가선택됩니다.문

서가다른페이지레이아웃상태인경우에는문서의모든개체가선택됩니다. [고급편집]도구모음에서특정도구가활성

화되어있으면문서에서해당유형의모든개체가선택됩니다.

• 원하는개체주위를마우스로끌어사각형을지정합니다. [개체선택도구]가활성화되어있으면사각형내의모든개체가

선택됩니다.고급편집도구가활성화된상태에서 Ctrl키를누른채마우스를끌면사각형내에있는해당도구유형의모

든개체가선택됩니다.

2 (선택사항)다음방법으로현재선택영역에하나이상의개체를추가합니다.

• Ctrl키/Option키를누른채단일개체를클릭합니다.

• 개체범위를추가하려면 Shift키를누른채클릭합니다. Shift키를누른채클릭하면모든개체가개체선택도구에포함됩

니다. Shift키를사용하면사용자가직전에추가한항목을포함하여선택영역의모든항목으로구성된사각형테두리상

자내에있는모든항목이선택됩니다.

개체이동

1 [개체선택도구] 또는개체를만드는데사용한도구로개체를클릭합니다.
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2 이미지나개체를이동합니다.

• 개체를원하는위치에끌어놓습니다.다른페이지로는개체를끌어옮길수없으며,대신개체를잘라내어새페이지에붙

여넣을수있습니다.이동을상하또는좌우로제한하려면 Shift키를누른채개체를마우스로끕니다.

• 이미지를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음페이지에서이미지를이동할옵션을선

택합니다.

개체크기조정

1 [개체선택도구] 또는개체를만드는데사용한도구로개체를클릭합니다.

2 개체의핸들을마우스로끕니다.원래의종횡비를유지하려면 Shift키를누른채핸들을마우스로끕니다.

프레젠테이션설정

처음보기를전체화면모드로정의

[전체화면]모드는프레젠테이션에사용되는 PDF에대해설정할수있는속성입니다. [전체화면]모드에서는 PDF페이지

가전체화면에표시되고 Acrobat메뉴막대,도구모음및창조절단추가숨겨집니다.여러개의문서또는문서컬렉션이일

관된보기에서열리도록처음보기를다른보기로설정할수도있습니다.두경우모두페이지전환효과를추가하여사용자가

문서에서페이지를이동할때의시각적효과를향상시킬수있습니다.

PDF보기방식(예:자동으로페이지넘김)을제어하려면 [전체화면]기본설정의옵션을사용합니다.이기본설정은 PDF

문서가아닌시스템에설정되는것으로,해당시스템에서열리는모든 PDF에적용됩니다.그러므로자신이제어하는시스템

에서프레젠테이션을설정하는경우이러한기본설정을조정해야합니다.전체화면기본설정을설정하려면 [편집] > [기본

설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고왼쪽에서 [전체화면]을선택합니다.

PDF를슬라이드쇼형식으로넘기면서보려면전체화면단추(원형단추)를사용합니다.

처음보기정의

PDF문서나 PDF패키지를열면 PDF의처음보기가표시됩니다.처음보기의배율,페이지및페이지레이아웃을원하는대

로설정할수있습니다. PDF가프레젠테이션용인경우,처음보기를 [전체화면]모드로설정할수도있습니다.

PDF의처음보기를정의한후,선택한페이지또는전체문서에페이지전환효과를추가할수있습니다.

Acrobat에서는 PowerPoint의페이지전환및날아오기애니메이션효과를지원합니다.
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처음보기정의

1 [파일] > [속성]을선택합니다.

2 [문서속성]대화상자에서 [처음보기]를클릭합니다.

3 원하는옵션을선택하고 [확인]을클릭합니다.설정한내용은파일을저장하고다시열어야적용됩니다.

처음보기를전체화면모드로정의

PDF의처음보기를 [전체화면]모드로설정하는경우반드시문서가열리는방식을정의해야합니다.

1 [파일] > [속성]을선택합니다.

2 [문서속성]대화상자에서 [처음보기]를선택합니다.

3 최선의결과를얻으려면다음을수행합니다.

• [탐색패널]메뉴에서 [페이지만]을선택합니다.

• [페이지레이아웃]메뉴에서 [한페이지]를선택합니다.

• [페이지찾아열기]를프레젠테이션시작시열페이지로설정합니다.

4 문서를열창에메뉴막대,도구모음또는창조절단추를표시하지않으려면 [전체화면모드에서열기]를선택합니다. [

확인]을클릭합니다.설정한내용은파일을저장하고다시열어야적용됩니다.

참고:기본설정이 [전체화면]모드로지정되어있는경우 Esc키를누르면전체화면모드를끝낼수있습니다.그러나 [전체

화면]모드에서는단축키를알아야명령을적용하고도구를선택할수있습니다.문서에페이지동작을설정하여이러한기능

을제공할수있습니다.

문서속성의처음보기옵션

[문서속성]의 [처음보기]옵션은 [레이아웃및배율], [창옵션]및 [사용자인터페이스옵션]으로구분됩니다.

레이아웃및배율 문서의모양을지정합니다.

• 탐색패널 탐색창에표시될패널을결정합니다.

• 페이지레이아웃 문서페이지의배열방식을지정합니다.

• 배율 문서가열릴때의확대/축소레벨을설정합니다. [기본값]을선택하면사용자가설정한배율이사용됩니다.

• 페이지찾아열기 문서를열때표시할페이지를지정합니다.

참고: [배율]과 [페이지레이아웃]옵션을기본값으로설정하면개별사용자의 [페이지표시]기본설정에지정된값이사용됩

니다.

창옵션 사용자가문서를열때화면영역에서창을조정하는방식을결정합니다.이옵션은사용자모니터의화면영역과관

련하여문서창자체에적용됩니다.

• 처음페이지에맞추어창크기조정 [문서옵션]에서선택한옵션에따라처음열리는페이지에맞춰문서창크기를조정합

니다.

• 창을화면가운데로 창을화면영역의가운데에표시합니다.

• 전체화면모드에서열기 문서창을최대화하고메뉴막대,도구모음또는창조절단추없이문서를표시합니다.

• 파일이름표시 창의제목표시줄에파일이름을표시합니다.

• 문서제목표시 창의제목표시줄에문서제목을표시합니다. [문서속성]대화상자의 [설명]패널에있는제목이문서제

목으로사용됩니다.

사용자인터페이스옵션 메뉴막대,도구모음및창조절단추중숨길인터페이스를결정합니다.

참고:메뉴막대와도구모음을숨기면사용자는단축키를알아야만명령을적용하고도구를선택할수있습니다.페이지를보

는도중일시적으로인터페이스제어를숨기는페이지동작을설정할수도있습니다.자세한내용은 230페이지의 “페이지축

소판을사용하여동작추가”를참조하십시오.
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페이지전환추가

페이지전환기능을사용하여다음페이지로넘어갈때마다재미있는효과가나타나게할수있습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• [고급] > [문서처리] > [페이지전환]을선택합니다.

• [페이지]패널에서전환효과를적용할페이지의축소판을선택하고 [옵션]메뉴에서 [페이지전환]을선택합니다.

2 [전환설정]대화상자의 [전환]메뉴에서전환효과를선택합니다.이러한전환효과는 [전체화면]기본설정에서설정하

는효과와동일합니다.

3 전환효과가나타날방향을선택합니다.사용가능한옵션은각전환에따라달라집니다.

4 전환효과의속도를선택합니다.

5 [자동뒤집기]를선택하고자동페이지넘기기간격을초단위로입력합니다.이옵션을선택하지않으면사용자가키보드

명령이나마우스를사용하여페이지를넘겨야합니다.

6 [페이지범위]에서전환효과를적용할페이지를선택합니다.

참고:사용자가 [전체화면]기본설정에서 [전환모두무시]를선택한경우에는페이지전환효과가나타나지않습니다.

문서속성및메타데이터

문서속성보기

PDF를볼때제목,사용된글꼴,보안설정등의문서정보를확인할수있습니다.이러한정보는문서작성자가설정하기도

하고자동으로생성되기도합니다.

변경을제한하는보안설정없이저장된파일의경우,문서작성자가설정할수있는모든정보를변경할수있습니다.

1 [파일] > [속성]을선택합니다.

2 [문서속성]대화상자에서탭을클릭합니다.

참조

183페이지의 “PDF에보안적용하기”

288페이지의 “인쇄사전설정생성”

문서속성

설명 문서의기본정보를표시합니다.제목,작성자,주제및키워드는 PDF작성자나 Word, InDesign등의원본응용프로

그램에서문서를작성한사람이설정한것일수있습니다. Acrobat에서는이설명항목을검색하여특정문서를찾을수있습

니다. [키워드]섹션은검색범위를좁히는데특히유용할수있습니다.

대부분의검색엔진에서는검색결과목록을표시할때제목을사용하여문서를나타냅니다. PDF에제목이없는경우에는파

일이름이결과목록에나타납니다.파일제목은파일이름과다를수있습니다.

[고급]영역에는 PDF버전,페이지크기,페이지수,태그포함여부, [빠른웹보기]사용여부가표시됩니다.페이지크기가

여러종류인 PDF또는 PDF패키지에서는첫페이지의크기가보고됩니다.이러한정보는자동으로생성되며수정할수없

습니다.

보안 PDF에서허용되는변경및기능을나타냅니다. PDF에암호,인증서또는보안정책이적용된경우여기에보안방법이

표시됩니다.

글꼴 원본문서에사용된글꼴및글꼴유형과원본글꼴을표시하기위해사용된글꼴,글꼴유형및인코딩이표시됩니다.

대체글꼴이사용되었지만그모양이만족스럽지않은경우시스템에원본글꼴을설치하거나문서작성자에게원래포함되

어있는글꼴로문서를다시만들어달라고요청할수도있습니다.
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처음보기 PDF를열때표시되는방식이나와있습니다.이패널에서처음창크기,열리는페이지번호및배율과책갈피,축

소판,도구모음및메뉴막대의표시여부를설정할수있습니다.이설정을변경하여다음번에문서를열었을때문서가어

떻게표시될것인지지정할수있습니다.

사용자정의 문서에문서속성을추가합니다.

고급 문서의 PDF설정,인쇄대화상자사전설정및읽기옵션이표시됩니다.

PDF설정에서문서의웹링크를위한기본 URL(Uniform Resource Locator)을설정할수있습니다.기본 URL을지정하

면다른웹사이트에대한웹링크를보다쉽게관리할수있습니다.다른사이트의URL이변경된경우해당사이트를참조하

는개별웹링크를모두편집할필요없이기본URL만편집하면됩니다.링크에전체URL주소가포함되어있으면기본URL

은사용되지않습니다.

카탈로그색인파일(PDX)을 PDF와연결할수도있습니다. [PDF검색]창에서해당 PDF를검색하면지정된 PDX파일로

색인화된모든 PDF도검색됩니다.

트래핑과같은시험인쇄정보를문서에포함시킬수있습니다.문서에대한인쇄사전설정을정의하여 [인쇄]대화상자에문

서관련값을사전입력할수있습니다.화면판독기나기타보조장치를사용한 PDF읽기방식을결정하는읽기옵션을설정

할수도있습니다.

문서속성에설명추가

다른사람들이검색유틸리티를사용하여이 PDF를찾을수있도록 PDF의문서속성에키워드를추가할수있습니다.

1 [파일] > [속성]을선택합니다.

2 [설명]탭을클릭하고작성자이름,주제및키워드를입력합니다.

3 (선택사항)저작권정보등기타설명정보를추가하려면 [추가메타데이터]를클릭합니다.

문서속성작성

사용자정의문서속성을추가하여버전번호나회사이름과같은특정유형의메타데이터를 PDF에저장할수있습니다.사

용자가작성한속성은 [문서속성]대화상자에표시됩니다.사용자가작성한속성은 [문서속성]대화상자의다른탭에는나

타나지않는고유한이름이어야합니다.

1 [파일] > [속성]을선택하고 [사용자정의]를선택합니다.

2 속성을추가하려면이름과값을입력하고 [추가]를클릭합니다.

3 속성을변경하려면다음중원하는작업을수행하고 [확인]을클릭합니다.

• 속성을편집하려면속성을선택하고 [값]을변경한다음 [변경]을클릭합니다.

• 속성을삭제하려면속성을선택하고 [삭제]를클릭합니다.

사용자정의속성의이름을변경하려면해당속성을삭제한후,새로운사용자정의속성을작성하여원하는이름을지정합니

다.

문서메타데이터편집

Acrobat 5.0이상에서만든 PDF문서에는 XML형식의문서메타데이터가포함되어있습니다.메타데이터에는작성자이

름,키워드및저작권정보를비롯하여문서및문서내용에대한정보가들어있으며이정보는검색유틸리티에서사용할수

있습니다.문서메타데이터에는 [문서속성]대화상자의 [설명]탭에나타나는정보를비롯하여다양한정보가포함되어있

습니다.타사제품을사용하여문서메타데이터를확장하거나수정할수도있습니다.

XMP(Extensible Metadata Platform)는출판작업과정전반에걸쳐문서메타데이터의작성,처리및교환작업을표준화

하는공통 XML프레임워크로서, Adobe응용프로그램에서사용됩니다.문서메타데이터 XML소스코드는 XMP형식으

로저장하고가져올수있으므로,서로다른문서간에쉽게메타데이터를공유할수있습니다.문서메타데이터를메타데이터

템플릿에저장하여 Acrobat에서다시사용할수도있습니다.

문서메타데이터보기

1 [파일] > [속성]을선택한다음 [설명]탭에서 [추가메타데이터]를클릭합니다.
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2 [고급]을클릭하여문서에포함된모든메타데이터를표시합니다.메타데이터는스키마,즉미리정의된관련정보의그룹

으로표시됩니다.스키마에있는정보를표시하거나숨기려면스키마이름옆에있는더하기및빼기기호(Windows)나화살

표(Mac OS)를클릭합니다.인식된이름이없는경우해당스키마는 [알수없음]으로표시됩니다.스키마이름뒤의괄호안

에는 XML이름공간이표시됩니다.

문서메타데이터편집또는덧붙이기

1 [파일] > [속성]을선택하고 [설명]탭을클릭한다음 [추가메타데이터]를클릭합니다.

2 왼쪽에있는목록에서 [고급]을선택합니다.

3 메타데이터를편집하려면다음중원하는작업을수행하고 [확인]을클릭합니다.

• 이전에저장된정보를추가하려면 [덧붙이기]를클릭하고저장된 XMP또는 FFO파일을선택한다음 [열기]를클릭합니

다.

• 새정보를추가하고현재메타데이터를XMP파일에저장된정보로교체하려면 [교체]를클릭하고저장된XMP또는 FFO

파일을선택한다음 [열기]를클릭합니다.이렇게하면새속성이추가되고,새파일에지정된속성과중복되는기존속성

이대체되며,교체파일에없는기존속성은메타데이터에그대로유지됩니다.

• XML스키마를삭제하려면스키마를선택하고 [삭제]를클릭합니다.

• 현재메타데이터에템플릿의메타데이터를추가하려면 Ctrl(Windows)또는 Command(Mac OS)키를누른채대화상

자의오른쪽상단메뉴에서템플릿이름을선택합니다.

참고:템플릿에서메타데이터를가져오려면먼저메타데이터템플릿을저장해야합니다.

• 현재메타데이터를메타데이터템플릿으로교체하려면대화상자의오른쪽상단메뉴에서템플릿파일(XMP)을선택합니

다.

메타데이터를템플릿또는파일로저장

1 [파일] > [속성]을선택하고 [설명]탭을클릭한다음 [추가메타데이터]를클릭합니다.

2 왼쪽에있는목록에서 [고급]을선택합니다.

3 문서메타데이터를저장하고 [확인]을클릭합니다.

• 메타데이터를외부파일로저장하려면 [저장]을클릭하고파일에이름을지정합니다.메타데이터는 XMP형식의파일로

저장됩니다.저장된메타데이터를다른 PDF에서사용하려면해당문서를열고이지침에따라해당문서의메타데이터를

바꾸거나추가합니다.

• 메타데이터를템플릿으로저장하려면대화상자의오른쪽상단메뉴에서 [메타데이터템플릿저장]을선택하고파일에이

름을지정합니다.

개체데이터및메타데이터보기

PDF에있는특정개체,태그및이미지의메타데이터정보를볼수있습니다. Visio개체에대해서만메타데이터편집및내

보내기가가능합니다.
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개체데이터도구를사용하여개체그룹및개체데이터를볼수있습니다.

참조

249페이지의 “여러 PDF에서텍스트찾기”

Visio개체메타데이터보기및편집

1 [도구] > [개체데이터] > [개체데이터도구]를선택합니다.

2 페이지의개체를두번클릭하여개체의메타데이터를표시합니다.

모델트리가열리고모든구조요소의계층목록이표시됩니다.선택한개체의메타데이터가편집가능한속성및값으로모델

트리의맨아래에표시됩니다.

페이지에서선택한개체가강조됩니다.모델트리의맨위에있는 [강조색상]메뉴를사용하여색상을선택합니다.

3 메타데이터를편집하려면모델트리맨아래에있는상자에입력합니다.변경내용을저장하려면모델트리맨위에있는 [

옵션]메뉴에서 [쓰기저장]을선택합니다.

4 개체메타데이터를내보내려면 [XML로내보내기] > [전체트리]를선택하여모델트리의모든개체를내보내거나 [XML

로내보내기] > [현재노드]를선택하여선택한개체와하위개체만을내보냅니다.파일이름을입력하고파일을저장합니다.

Visio개체메타데이터내보내기

1 [도구] > [개체데이터] > [개체데이터도구]를선택합니다.

2 페이지의개체를두번클릭하여개체의메타데이터를표시합니다.

3 모델트리맨위에있는 [옵션]메뉴에서다음중하나를수행합니다.

• 모든개체를내보내려면 [XML로내보내기] > [전체트리]를선택합니다.

• 선택한개체와그하위개체만을내보내려면 [XML로내보내기] > [현재노드]를선택합니다.

4 파일이름을입력하고파일을저장합니다.
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레이어

PDF레이어정보
Acrobat은 PDF에서 InDesign, AutoCAD, Visio와같은응용프로그램에서작성된레이어컨텐트를보고,탐색하며인쇄

할수있도록지원합니다.

기본및초기상태설정을사용하여레이어의표시방식을제어할수있습니다.예를들어,문서에저작권공지가포함되어있

는경우문서를화면으로볼때는해당공지가들어있는레이어가표시되지않지만인쇄할때는문서와함께인쇄되도록설정

할수있습니다.

레이어표시또는숨기기

PDF의여러레이어에정보를저장할수있습니다. PDF에나타나는레이어는원본응용프로그램에서만든레이어에기초합

니다. Acrobat에서레이어를만들수는없지만,탐색창의 [레이어]탭을사용하여레이어를검사하고각레이어에연결된내

용을표시하거나숨길수있습니다.잠긴레이어의항목은숨길수없습니다.

참고: [레이어]패널에표시되는자물쇠아이콘은해당레이어가정보용으로만제공된다는것을의미합니다.잠긴레이어의

표시는변경할수없습니다.

레이어패널
A.눈아이콘은표시된레이어를나타냄 B.잠긴레이어 C.숨겨진레이어

1 [보기] > [탐색패널] > [레이어]를선택한다음다음중하나를수행합니다.

• 레이어를숨기려면눈아이콘을클릭합니다.숨겨진레이어를표시하려면빈상자를클릭합니다.눈아이콘이있으면레이

어가표시되고눈아이콘이없으면숨겨집니다.이설정은일시적으로 [레이어속성]대화상자의설정보다우선합니다.

• 여러개의레이어를표시하거나숨기려면 [레이어]패널의 [옵션]메뉴에서적절한옵션을선택합니다.

2 [레이어]패널의 [옵션]메뉴에서다음중하나를선택합니다.

모든페이지에대해레이어나열 문서모든페이지에대해모든레이어를표시합니다.

표시된페이지에대해레이어나열 현재표시된페이지에대해서만레이어를표시합니다.

초기가시성으로재설정 레이어를기본상태로재설정합니다.

레이어무시적용 모든레이어를표시합니다.이옵션은 [레이어]패널에나열되지않은레이어를포함하여 PDF의모든선택

적내용에적용됩니다. [레이어속성]대화상자의설정에관계없이모든레이어가표시됩니다.이명령을취소해야눈아이콘

을사용하여레이어의가시성을변경할수있습니다. [레이어속성]대화상자에서레이어속성을편집할수있지만 [옵션]메

뉴에서 [초기가시성으로재설정]을선택하기전까지는변경내용이적용되지않습니다.다만레이어이름의변경은적용됩

니다.

참고: [레이어]패널의눈아이콘으로레이어를표시하거나숨겨서만든레이어가있는 PDF파일의보기는저장할수없습니

다.파일을저장하면자동으로해당레이어의원래표시/숨김상태로돌아갑니다.

레이어탐색추가

레이어에링크와대상을추가하여사용자가책갈피나링크를클릭하면문서의보기가변경되도록할수있습니다.

참고:일반적으로 [레이어]패널의눈아이콘을사용하여변경한레이어가시성은 [탐색]도구모음에기록되지않습니다.

A

B

C
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책갈피에레이어가시성연결

1 문서창에서대상 PDF레이어에필요한레이어속성,표시여부및배율을설정합니다.

2 [책갈피]단추를클릭하고 [옵션]메뉴에서 [새책갈피]를선택합니다.

3 새책갈피를선택하고 [옵션]메뉴에서 [속성]을선택합니다.

4 [책갈피속성]대화상자에서 [동작]탭을클릭합니다.

5 [동작선택]에대해 [레이어가시성설정]을선택하고 [추가] > [확인]을차례로클릭합니다.

6 [책갈피]패널에서책갈피레이블을선택하고책갈피의이름을지정합니다.

링크대상에레이어가시성연결

1 문서창에서대상에필요한레이어속성을설정합니다.

2 [보기] > [탐색패널] > [대상]을선택합니다.

[대상]패널이도킹되지않은상태로나타납니다.이패널을탐색창으로끌어와창의다른패널에추가할수있습니다.패널

이축소되어있는경우 [대상]단추를클릭하여패널을확장합니다.

3 [새로운대상을만듭니다.]단추 를클릭하거나 [옵션]메뉴에서 [새대상]을선택한다음대상이름을지정합니다.

4 [링크도구] 를선택하고문서창에서마우스를끌어링크를만듭니다.내용이모든레이어에추가되었기때문에외견상

대상레이어에링크를만드는것처럼보여도 링크는모든레이어에서작동합니다.

5 [링크만들기]대화상자에서 [사용자정의링크]를선택하고 [다음]을클릭합니다.

6 [링크속성]대화상자의 [모양]탭을클릭하고링크의모양을설정합니다.

7 [링크속성]대화상자의 [동작]탭을클릭하고 [레이어가시성설정]을선택한다음 [추가]를클릭합니다.

8 대화상자를닫습니다.

레이어설정을변경한다음손도구로링크를클릭하여링크를테스트할수있습니다.

레이어가있는내용편집

선택도구나스냅샷도구를사용하여레이어있는 PDF문서의내용을선택하거나복사할수있습니다.또한 TouchUp도구

를사용하여내용을편집할수있습니다.이러한도구는내용이선택한레이어에있는지여부에관계없이,표시된모든내용을

인식하여선택합니다.

편집하거나삭제하는내용이하나의레이어와연결되어있는경우해당레이어의내용에변경내용이적용됩니다.편집하거

나삭제하는내용이두개이상의레이어와연결되어있으면모든레이어의내용에변경내용이적용됩니다.예를들어,문서

의첫번째페이지에서같은줄에나타나는제목과필자를변경하려고하는데제목과필자가서로다른두개의보이는레이어

에있는경우,레이어내용을편집하면두레이어모두의내용이변경됩니다.

다른 PDF문서와마찬가지로레이어있는문서에도검토주석,스탬프또는양식필드등의내용을추가할수있습니다.그러

나이러한내용은내용을추가할때해당레이어가선택되어있던경우에도특정레이어에추가되지않습니다.대신내용은전

체문서에추가됩니다.

[여러파일에서 PDF작성]명령을사용하여레이어가포함된여러 Adobe PDF문서를결합할수있습니다.각문서의레이

어는탐색창의 [레이어]패널에서별도의제목아래에그룹화됩니다.그룹의제목표시줄에있는아이콘을클릭하여그룹을

확장하거나축소할수있습니다.

참조

238페이지의 “개체이동또는편집”
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12장:검색및색인화

다양한제어와옵션으로 Acrobat에서효과적이고효율적인검색을실행할수있습니다.검색의범위는넓거나좁을수있으

며다양한종류의데이터를포함하며여러개의 PDF를대상으로합니다.

다수의관련 PDF를검색하는경우해당 PDF그룹을카탈로그로정의하여 PDF색인을생성할수있습니다. PDF대신 PDF

색인을검색하면검색속도가현저하게빨라집니다.

빠른시작

다음항목은일반적인일부검색작업에대한간단한단계를제공합니다.

텍스트검색

열린 PDF에서텍스트를검색하려면 [찾기]를사용합니다.

1 도구모음의 [찾기]텍스트상자에검색단어를입력합니다.

2 (선택사항) [찾기]텍스트상자옆의화살표를클릭하고 [책갈피포함]과같이원하는옵션을선택합니다.

3 Enter키를누릅니다.

폴더에서모든 PDF를검색하려면 [찾기]팝업메뉴에서 [열려있는전체Acrobat검색]을선택하고 [다음에있는모든 PDF

문서]를클릭한다음검색할폴더를선택합니다.

참조

249페이지의 “PDF에서텍스트찾기”

주석에서텍스트검색

PDF본문은물론주석에서텍스트를검색할수있습니다.

1 도구모음의 [찾기]텍스트상자에검색단어를입력합니다.

2 [찾기]텍스트상자옆의화살표를클릭하고 [주석포함]을선택합니다.

3 Enter키를누릅니다.

검색결과를모두한꺼번에보려면 [찾기]팝업메뉴에서 [열려있는전체 Acrobat검색]을선택하고 [현재 PDF문서안에서

]와 [주석포함]을선택합니다.

참조

249페이지의 “PDF에서텍스트찾기”

패키지에서 PDF검색
Adobe PDF패키지의모든 PDF를검색하거나선택한 PDF만검색할수있습니다.

1 검색할패키지를엽니다.

2 [찾기]텍스트상자에검색단어를입력하고 [찾기]팝업메뉴에서 [열려있는전체 Acrobat검색]을선택합니다.

3 [전체 PDF패키지에서검색]을선택합니다.또는 [선택한 PDF문서에서검색]을선택한다음패키지에포함된 PDF목록

에서원하는 PDF를선택합니다.
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참조

249페이지의 “여러 PDF에서텍스트찾기”

첨부파일검색

단일또는여러 PDF및그 PDF에첨부된 PDF(최고 2레벨까지)에서단어를검색할수있습니다.

1 [편집] > [검색]을선택하고창아래쪽의 [고급검색옵션사용]을클릭합니다.

2 텍스트상자에검색단어를입력하고검색결과제한방법을선택합니다.

3 검색할위치를선택합니다.

4 [첨부파일포함]을선택한다음 [검색]을클릭합니다.

참조

251페이지의 “고급검색옵션”

PDF검색

검색기능개요

PDF에서특정항목을찾으려면검색을실행합니다.단순검색을실행해단일파일내에서하나의검색단어를찾을수도있

고복합검색을실행해하나이상의 PDF에서다양한종류의데이터를찾을수도있습니다.

[검색]창또는 [찾기]도구모음을이용해검색을실행할수있습니다.두경우모두, Acrobat은 PDF본문텍스트,레이어,양

식필드,디지털서명을검색합니다.검색에책갈피와주석을포함시킬수도있습니다.

[검색]창은 [찾기]도구모음에비해다양한옵션과더많은종류의검색을제공합니다. [검색]창을사용하면개체데이터와

이미지 XIF(확장이미지파일형식)메타데이터도검색할수있습니다.여러 PDF에대한검색의경우, Acrobat은문서속성

과XMP메타데이터도살펴보며, PDF색인을검색할때색인구조태그를검색합니다.검색하는 PDF중일부에첨부된 PDF

가있는경우,해당첨부파일을검색대상에포함시킬수있습니다.

참고: PDF에여러개의레이어가있을수있습니다.숨겨진레이어에서검색항목이발견된경우,그항목을선택하면해당하

는숨겨진레이어를표시할것인지묻는경고메시지가나타납니다.

참조

245페이지의 “레이어표시또는숨기기”

173페이지의 “PDF에서숨겨진내용검사”

검색기능액세스하기

검색시작위치는실행하고자하는검색유형에따라달라집니다.현재 PDF의빠른검색을위해서는 [찾기]도구모음을사용

하십시오. [검색]창을사용하여여러 PDF에대해단어나문서속성을찾고고급검색옵션을사용하여 PDF색인을검색합

니다.
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찾기도구모음표시

기본적으로 [찾기]도구모음은열려있는상태로표시됩니다.도구모임이닫혀있는경우다음절차에따라도구모음을엽

니다.

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [편집] > [찾기]를선택합니다.

• 도구모음영역을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한후상황에맞는메뉴에서 [찾기]를선택

합니다.

• Ctrl+F또는 Command+F를누릅니다.

검색창열기

❖ 다음중하나를수행합니다.

• [편집] > [검색]을선택합니다.

• [찾기]도구모음에서화살표 를클릭하고 [열려있는전체 Acrobat검색]을선택합니다.

이동,크기조정,최소화또는 PDF창뒤쪽으로일부혹은완전히정렬가능한검색창이새로나타납니다.

PDF문서창및검색창정렬

❖ [검색]창에서 [창정렬]을클릭합니다.

Acrobat에서는두창의크기를조정하여전체화면에가득차도록나란히정렬할수있습니다.

참고: [창정렬]단추를다시클릭하면문서창크기가조정되지만검색창크기는변경되지않습니다.검색창크기를크거나

작게하려는경우운영체제에서창의크기를조절하는것과같이가장자리나모서리를끕니다.

PDF에서텍스트찾기
[찾기]도구모음은현재열려있는 PDF를검색합니다.

1 [찾기]도구모음의텍스트상자에검색하고자하는텍스트를입력하십시오.

2 (선택사항)텍스트상자옆의화살표 를클릭하고다음중하나를선택합니다.

단어단위로 텍스트상자에입력한단어와완전히일치하는경우만찾습니다.예를들어, stick이라는단어를검색할경우에

tick이나 sticky는검색되지않습니다.

대/소문자구분 입력한단어와대/소문자가일치하는경우만찾습니다.예를들어, Web이라는단어를검색할경우에web이나

WEB은검색되지않습니다.

책갈피포함 책갈피패널의텍스트도검색합니다.

주석포함 주석의텍스트도검색합니다.

3 Enter키를누릅니다.

Acrobat이검색단어가처음나타나는위치로이동합니다.이때검색단어는강조표시됩니다.

4 Enter키를반복해서눌러서검색단어의다음항목으로이동합니다.

여러 PDF에서텍스트찾기
[검색]창을통해여러 PDF에서검색단어를찾을수있습니다.예를들어,열려있는모든 PDF문서,특정위치의모든 PDF

또는열려있는 PDF패키지에서검색을실행할수있습니다.

참고:보안이적용되어암호화된문서는여러문서검색기능으로검색할수없습니다.암호화된문서는먼저문서를모두연

후,한번에한문서씩검색해야합니다.그러나디지털발행물로암호화된문서의경우에는예외로여러문서검색기능으로

검색할수있습니다.
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참조

97페이지의 “PDF패키지정보”

특정폴더의 PDF에서텍스트찾기

1 웹브라우저가아닌바탕화면에서 Acrobat을엽니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [찾기]도구모음에검색하고자하는텍스트를입력한후팝업메뉴에서 [열려있는전체 Acrobat검색]을선택합니다.

• [검색]창의텍스트상자에검색하고자하는텍스트를입력합니다.

3 [검색]창에서 [다음에있는모든 PDF문서]를선택합니다.이옵션바로아래에있는팝업메뉴에서 [위치찾아보기]를선

택합니다.

4 컴퓨터나네트워크상에서검색하고자하는위치를선택한다음 [확인]을클릭합니다.

5 검색기준을추가로지정하고자할경우, [고급검색옵션사용]을클릭하고원하는옵션을선택합니다.

6 [검색]을클릭합니다.

검색도중검색을중단하지않고결과항목을클릭하거나단축키를사용하여결과를탐색할수있습니다.검색진행률막

대아래있는 [중지]단추를클릭하면검색이취소되고이미찾은항목만결과목록에표시됩니다.그러나 [검색]창이닫

히거나 [결과]목록이삭제되지는않습니다.더많은결과를보려면검색을다시실행해야합니다.

PDF패키지검색

1 웹브라우저가아닌바탕화면의 Acrobat에서 PDF를엽니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [찾기]도구모음의텍스트상자에검색하고자하는텍스트를입력한후팝업메뉴에서 [열려있는전체 Acrobat검색]을

선택합니다.

• [검색]창의텍스트상자에검색하고자하는텍스트를입력합니다.

3 [검색]창에서찾을위치를선택하십시오.

• 패키지의모든 PDF를검색하려면 [전체 PDF패키지에서]를선택합니다.

• 패키지의일부 PDF만검색하려면 [선택한 PDF문서에서]를선택합니다.그런다음, PDF패키지탐색영역에서검색하고

자하는 PDF를선택합니다.

4 검색기준을추가로지정하고자할경우, [고급검색옵션사용]을클릭하고원하는옵션을선택합니다.

5 [검색]을클릭합니다.

검색결과검토

[검색]창에서검색을실행하면검색된각문서의이름아래에중첩되어결과가페이지순서대로나타납니다.나열된각항목

에는단어의맥락(해당되는경우)과항목의유형을나타내는아이콘이포함됩니다.

검색결과의특정위치로이동

1 필요한경우,더하기기호 (+)(Windows)또는삼각형기호 (Mac OS)를클릭하여검색결과를확장합니다.그런다음

, PDF에서해당단어가있는부분을보려면결과에서단어를선택합니다.

2 다른단어를보려면다음중하나를수행합니다.

• 결과에서다른단어를클릭합니다.

• [편집] > [검색결과]를선택하고, [다음결과]또는 [이전결과]를선택합니다.

검색결과에서항목정렬

❖ [검색]창아래쪽의 [정렬기준]메뉴에서옵션을선택합니다.결과는연관성수준,수정한날짜,파일이름또는위치에따

라정렬할수있습니다.
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검색결과와함께표시되는아이콘

검색결과옆에표시되는아이콘은검색단어가있는검색영역을나타냅니다.아이콘을선택하면다음과같은결과를얻을수

있습니다.

문서아이콘 문서창에서 PDF를활성화합니다.아이콘옆에있는더하기기호 (+)(Windows)또는삼각형기호 (Mac

OS)를클릭하면 PDF내의개별검색결과목록이표시됩니다.

(일반)검색결과아이콘 검색된단어로이동합니다.이때검색단어는일반적으로 PDF본문텍스트에있습니다.문서에서

검색단어가강조됩니다.

책갈피아이콘 [책갈피]패널을열고검색단어를강조표시합니다.

주석아이콘 [주석]패널을열고검색단어를강조표시합니다.

레이어아이콘 레이어가숨겨져있음을알려주고이를표시할것인지묻는메시지를엽니다.

첨부파일아이콘 검색된상위 PDF에첨부된 PDF파일을열고검색단어를강조표시합니다.

고급검색옵션

기본적으로 [검색]창은기본검색옵션을표시합니다.추가옵션을표시하려면창의맨아래에있는 [고급검색옵션사용]을

클릭합니다.기본옵션을복구하려면창의맨아래에있는 [기본검색옵션사용]을클릭합니다.

[검색]창에언제나고급검색옵션이나타나도록기본설정을지정할수있습니다. [편집] > [기본설정](Windows)또

는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하여기본설정에액세스합니다.그런다음 [범주]아래의 [검색]을선택합

니다.

다음을포함하는결과반환 선택한옵션에따라검색결과를제한합니다.

• 단어또는구와정확히일치 텍스트상자에입력한전체문자열(공백포함)과순서까지일치하는항목을검색합니다.

• 일부단어와일치 입력된단어중적어도하나가포함된모든항목을검색합니다.예를들어, each of를검색하면두단어중

하나또는두가지모두가나타나는 each, of, each of또는 of each항목이결과에포함됩니다.

• 모든단어와일치 입력한순서와상관없이검색단어가모두들어있는항목을검색합니다.여러 PDF또는색인정의파일

에대한검색에서만사용할수있습니다.

• 부울쿼리 [검색할단어또는구가무엇입니까?]상자에검색단어와함께입력한부울연산자를사용합니다.여러 PDF또

는 PDF색인에대한검색에서만사용할수있습니다.

참고: PDF색인을검색할때에는별표(*)또는물음표(?)를이용한와일드카드검색을 실행할수없습니다.

다음추가조건사용(텍스트옵션) 기본검색옵션과 4개의추가옵션이포함됩니다.

• 찾는위치 현재 PDF,현재열려있는 PDF패키지의부분또는전체(해당하는경우),특정색인또는컴퓨터의특정위치로

검색을제한합니다.특정색인이나컴퓨터의특정위치,특정 PDF패키지를선택하면 [다음추가조건사용]아래에추가옵

션이나타납니다.

• 유사성 [검색]기본설정에서지정한대로,정해진수를넘지않는단어들에의해분리되어있는둘이상의단어를검색합

니다.여러문서또는색인정의파일의검색에서 [모든단어와일치]가선택된경우에만사용할수있습니다.

• 어간 지정한검색단어의일부(어간)가들어있는단어를찾습니다.예를들어, opening을검색하면 open, opened, opens

및 openly를찾습니다.이옵션은 Acrobat 6.0이상으로작성된현재 PDF,폴더,색인에대한검색을실행할때하나의단어

나구에만적용됩니다.와일드카드문자(*, ?)는 어간검색에서허용되지않습니다. [단어단위로]또는 [대/소문자구분]이선

택된상태에서는어간검색을사용할수없습니다.

• 책갈피포함 [책갈피]패널에표시된대로모든책갈피의텍스트를검색합니다.

• 주석포함 [주석]패널에표시된대로 PDF에추가된모든주석의텍스트를검색합니다.

• 첨부파일포함 현재 PDF에첨부된 PDF또는다른첨부 PDF를검색합니다(최고 2레벨까지).

다음추가조건사용(문서속성) 여러 PDF또는 PDF색인에대한검색에서만사용할수있습니다.여러속성-변경자-값조합

을선택해서이를검색에적용할수있습니다.
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참고:특정텍스트에대한검색과함께문서속성옵션을사용하면문서속성별로만검색이가능합니다.

• 체크상자 세개의관련옵션에서설정된기준을검색에적용합니다.해당세트에대해세가지옵션중하나에정보를입력

하면체크상자가자동으로선택됩니다.옵션을입력한후에는체크상자의선택을해제해도항목이지워지지않습니다.단지

검색에만적용되지않게됩니다.

• 첫번째메뉴(속성) 검색할문서특성을표시합니다.사용가능한옵션에는작성된날짜,수정된날짜,작성자,제목,주제,

파일이름,키워드,책갈피,주석, JPEG이미지, XMP메타데이터,개체데이터등이있습니다.

• 두번째메뉴(변경자) 일치레벨을표시합니다.첫번째메뉴선택이날짜이면,두번째메뉴에서사용할수있는옵션은 [정

확함], [이전임], [이후임], [아님]입니다.그밖에사용가능한옵션은 [포함]과 [포함하지않음]입니다.

• 세번째상자(값또는텍스트) 사용자가입력하는,일치되어야할정보를표시합니다.첫번째메뉴선택이날짜라면화살표

를클릭하여달력을열고원하는날짜를찾아서선택할수있습니다.

부울연산자

일반적으로사용되는부울연산자는다음과같습니다.

AND 두단어사이에사용하여순서에관계없이두단어를모두포함하는문서를찾습니다.예를들어,파리AND프랑스를

입력하면파리와프랑스가모두들어있는문서를찾을수있습니다.다른부울연산자를포함하지않고 AND만으로검색하

면 [모든단어]옵션을선택한경우와동일한결과를얻을수있습니다.

NOT 특정단어가포함된문서를검색결과에서제외시키려면해당검색단어앞에이연산자를사용합니다.예를들어, NOT

켄터키를입력하면켄터키라는단어가들어있지않은모든문서를찾을수있습니다.또한파리NOT켄터키를입력하면파

리라는단어는들어있고켄터키라는단어는들어있지않은모든문서를찾을수있습니다.

OR 두단어중하나라도포함된항목을모두검색하려는경우에사용합니다.예를들어,전자메일OR전자메일을입력하면

이두단어중하나라도들어있는모든문서를찾을수있습니다.다른부울연산자를포함하지않고OR만으로검색하면 [일

부단어]옵션을선택한경우와동일한결과를얻을수있습니다.

^ (배타적 OR) 두가지중하나라도있는항목중에서둘모두있는항목은제외하고검색하려는경우에사용합니다.예를들

어,고양이 ^개를입력하면고양이와개라는단어가모두들어있는문서는제외하고고양이나개중하나만들어있는문서

를찾을수있습니다.

( ) 조건의확인순서를지정하려면괄호를사용합니다.예를들어,흰색AND (고래OR아합)을입력하면흰색과고래또는

흰색과아합이라는단어가들어있는모든문서를찾을수있습니다.이경우쿼리처리기는고래와아합에대해 OR쿼리를

수행한후이결과와흰색에대해 AND쿼리를수행합니다.

검색에사용할수있는다른부울연산자와부울쿼리및구문에대한자세한내용을보려면자세한부울관련정보를제공하

는텍스트,웹사이트또는기타리소스를참조하십시오.

카탈로그화된 PDF의색인파일검색
Acrobat을사용하여 PDF의카탈로그를정의하면전체텍스트색인이만들어집니다.카탈로그에서각각의 PDF에대한전

체텍스트검색을실행하지않고찾고자하는단어에대한색인을검색할수있습니다.색인검색을수행하면색인화된문서의

항목과연결되는링크가검색결과에표시됩니다.

참고: PDF색인을검색하려면 Acrobat을웹브라우저에서열지말고개별응용프로그램으로열어야합니다. Mac OS의경

우,이전버전의 Acrobat으로만들어진색인이 Acrobat 8.0 [검색]기능과호환되지않으므로Acrobat 8.0을이용해이를검

색하려면업데이트를해야합니다.

1 [검색]창을열고찾고자하는단어를입력한다음 [고급검색옵션사용](창의하단부분)을클릭합니다.

2 [찾는위치]에서 [색인선택]을선택합니다.

3 검색하고자하는색인이있는경우에는 [색인선택]대화상자에서색인을선택하거나, [추가]를클릭하고검색할색인을

찾아선택한다음 [열기]를클릭합니다.검색하고자하는색인을모두선택할때까지이과정을반복합니다.

참고: [정보]를클릭하면선택한색인에대한파일데이터를읽을수있고,색인을선택하고 [제거]를선택하거나해당색인에

대한체크상자를지우면검색에서색인을제외시킬수있습니다.

4 [확인]을클릭하여 [색인선택]대화상자를닫은다음, [찾는위치]팝업메뉴에서 [현재선택된색인]을선택합니다.

5 적용하고자하는다른옵션을선택하고 [검색]을클릭하여일반적인절차로검색을진행합니다.
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참고:색인을검색할때 [단어단위로]옵션을선택하면검색시간이크게줄어듭니다.

참조

253페이지의 “검색기능기본설정”

검색기능기본설정

[편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음 [범주]아래의 [검색]을클릭하여

검색기능에대한기본설정에액세스합니다.

아시아문자너비무시 검색텍스트에서아시아언어문자의반자와전자를모두찾습니다.

분음부호및악센트무시 변형된형태의영문자가포함된검색단어를찾습니다.예를들어, cafe를입력하면 cafe와 cafe가모

두검색됩니다.마찬가지로, cafe를입력해도결과는같습니다.이옵션을선택하지않은경우, cafe를입력하면 cafe는검색되

지않으며반대의경우도마찬가지입니다.

항상고급검색옵션사용 기본옵션과더불어 [검색]창에서고급옵션을사용할수있게합니다.

결과로반환된최대문서수 PDF검색창에표시되는검색결과를지정한문서수로제한합니다.기본값은 500이지만 1 ~

10,000사이의숫자를입력할수있습니다.

유사성검색을수행할단어범위 검색단어사이에있는단어의수가지정한개수이하인항목만검색결과에포함되도록제한

합니다. 1 ~ 10,000사이의범위를사용합니다.

빨리찾기사용 검색한 PDF에서정보캐시를생성합니다.이캐시는이후해당 PDF를다시검색할때시간을줄여줍니다.

캐시최대크기 [빨리찾기]옵션에사용되는검색정보의임시캐시크기를지정한크기(MB)로제한합니다(5 - 10,000사이

).기본설정은 100입니다.

캐시내용비우기 [빨리찾기]옵션에사용되는검색정보의임시캐시전체를삭제합니다.

검색결과를검토하다가실수로 [검색]창을닫은경우, [검색]단추를클릭하여해당결과를다시표시하거나 [편집] > [

검색결과] > [다음결과]또는 [이전결과]를선택합니다.다른검색을수행하거나 Acrobat을닫기전까지는최근검색

결과가남아있습니다.

PDF색인작성

PDF에서색인작성및관리
문서에단어의색인을포함하면긴 PDF를검색하는데걸리는시간을줄일수있습니다. Acrobat에서는문서보다색인을더

빠르게검색할수있습니다.포함된색인은 PDF의배포또는공유사본에포함됩니다.색인이포함된 PDF를검색하는것은

색인이포함되지않은 PDF를검색하는방법과동일하며추가로필요한단계가없습니다.

PDF에색인추가

1 Acrobat에서문서를열고, [고급] > [문서처리] > [포함된색인관리]를선택합니다.

2 [포함된색인관리]대화상자에서 [색인포함]을클릭합니다.

3 나타난메시지를읽은다음 [확인]을클릭합니다.

참고: Outlook및 Lotus Notes에는전자메일메시지나폴더를 PDF로변환할때색인을포함할수있는옵션이있습니다.

폴더에전자메일메시지가많이포함된경우이옵션을사용하는것이좋습니다.

PDF의포함된색인업데이트또는제거

1 [고급] > [문서처리] > [포함된색인관리]를선택합니다.

2 [색인업데이트]또는 [색인제거]를클릭합니다.

3 확인메시지가나타나면 [확인]을클릭합니다.
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13장:무비,사운드및 3D모델

Adobe PDF의사용영역은풍부한멀티미디어통신에까지이르렀습니다. PDF에는이제사용자가이동,변환,확대,부분별

검토등을수행할수있는비디오클립과디지털오디오및 3D모델이포함됩니다.

무비및사운드

무비및사운드재생

PDF는 Flash, QuickTime, MP3, MPEG, Windows Media파일등을포함하여(여기에제한되지는않음)많은종류의무

비및사운드파일을포함할수있습니다.이러한파일은페이지에서또는링크,책갈피,양식필드,페이지동작등을통해액

세스할수있습니다.각무비및사운드파일에는재생영역이들어있어여기서미디어를활성화할수있습니다.재생영역은

PDF페이지에주로이미지나사각형으로나타나지만보이지않게할수도있습니다.

참고:미디어파일을재생하기위해서는필요한하드웨어와소프트웨어를설치해야합니다.

컴퓨터가바이러스에감염되는것을방지하기위해 Acrobat은확인되지않은소스의멀티미디어파일을재생하려면먼

저사용자승인을요청합니다.이기본동작은 [멀티미디어신뢰]기본설정에서변경할수있습니다.

❖ [손도구]나 [선택도구]를사용하여무비또는사운드파일의재생영역을클릭하십시오.포인터를재생영역위에놓으면

포인터가재생모드아이콘 으로변합니다.

멀티미디어기본설정

[편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음대화상자왼쪽에서 [멀티미디어]

를선택하여무비및사운드를재생할미디어플레이어를지정할수있습니다.

기본설정미디어플레이어 현재설치된미디어플레이어목록에서미디어클립을재생할기본플레이어를선택합니다.

액세서빌러티옵션 자막및더빙된오디오등과같이미디어재생시표시될특수기능을원하는경우해당기능을지정하십시

오(사용가능한경우).미디어에다국어가지원되는경우에는기본설정언어도지정합니다.

멀티미디어신뢰기본설정

[멀티미디어신뢰]기본설정에서신뢰할수있는 PDF문서또는신뢰할수없는 PDF문서에포함된멀티미디어파일을재

생할지여부를지정할수있습니다.신뢰할수있는문서는승인되었거나승인된작성자에의해작성된문서입니다.신뢰할수

있는문서에서만멀티미디어를재생할수있도록권한을설정함으로써프로그램,매크로및바이러스로인해컴퓨터가손상

될위험을방지할수있습니다.

신뢰할수있는문서및작성자목록은내부에저장되어볼수없도록되어있습니다.인증된문서를목록에추가하면해당문

서와작성자의인증서가모두목록에추가됩니다.이경우에는해당작성자가인증한모든문서가신뢰됩니다.신뢰할수있는

문서에는신뢰할수있는 ID목록의작성자에의해작성된 PDF도포함됩니다.

이러한기본설정에액세스하려면 [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음

대화상자왼쪽에서 [멀티미디어신뢰]를선택합니다.

다음에대한권한표시 신뢰할수있는문서또는기타(신뢰할수없는)문서에대한보안권한표시여부를선택합니다.

멀티미디어작업허용 미디어클립재생을허용하려면이옵션을선택합니다.이옵션을선택하면특정플레이어에대한권한

설정을변경하고재생도중미디어의외관을결정하는옵션을사용할수있습니다.

선택한멀티미디어플레이어에대한권한을다음으로변경 목록에서플레이어를선택한다음메뉴에서다음옵션중하나를선택

합니다.

• 항상 확인하지않고플레이어를사용할수있도록합니다.

• 절대안함 플레이어를사용할수없도록합니다.
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• 사용자에게확인 플레이어의사용가능여부를사용자에게묻습니다.이옵션을선택하고플레이어가특정문서에서미디

어를재생하도록허용한경우,해당문서는신뢰할수있는문서가됩니다.

신뢰할수있는문서목록지우기 신뢰할수있는문서및작성자의현재목록을삭제합니다.이전에신뢰할수있는문서였거나

신뢰할수있는작성자에의해작성된문서에서미디어가재생되지않도록하려면이옵션을사용합니다.이옵션은멀티미디

어가포함된 PDF를연경우에만사용가능합니다.

3D모델과상호작용

3D모델표시
Acrobat에서는전문가용 3D CAD또는 3D모델링프로그램에서작성되어 PDF에포함된고품질 3D컨텐트를보고상호

작용할수있습니다.예를들어,원하는 3D모델부분을숨기거나표시하고,표지를제거하여내부를보기나직접손에들고

있는것처럼부분회전할수있습니다.

3D컨텐트는처음에 2차원미리보기이미지로표시될수있습니다. [손도구]나 [선택도구]를사용하여 3D모델을클릭하

면모델이활성화되고, 3D도구모음이열리며,모든애니메이션이재생됩니다.

선택한 3D개체
A.모델트리 B. 3D도구모음 C. 3D개체

참고: 3D모델에서 PDF를작성하려면 Adobe Acrobat 3D가필요합니다. Acrobat Professional사용자는 PDF에 3D모델

을추가할수있습니다.

3D도구모음개요
[손도구]를사용하여 3D모델을클릭하면 3D도구모음이나타납니다. [손]도구는또한 3D모델을활성화하고이 3D모델

과연관된모든애니메이션을재생합니다. 3D도구모음은항상 3D모델왼쪽위모서리위에나타나며이동할수없습니다.

3D도구모음바로아래에나타나는파란색의작은삼각형을클릭하면이도구모음이숨겨지거나표시됩니다.

참고: [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택하고 [범주]에서 [3D]를선택한다음

[3D도구모음제어를위한반복교체사용]옵션을클릭하여이파랑색삼각형반복교체를해제또는사용할수있습니다.

3D도구모음을사용하여개체확대/축소,회전,상하좌우이동등을수행할수있습니다.부분을숨기거나분리하고또는투

명하게하려면 [모델트리]를사용합니다.

다양한 3D탐색도구를선택하여끌면서 3D모델을편집할수있습니다. 3D에서탐색할때는카메라로정지한 3D모델을보

는것처럼생각하면편합니다.즉,개체를회전,이동(상하좌우)및확대/축소할수있습니다.

참고: 3D모델을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한후 [도구모음숨기기]를선택하여도구

모음을숨길수있습니다.도구모음을다시표시하려면동일한상황에맞는메뉴에서 [도구모음표시]를선택하십시오.

B

C

A
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3D탐색도구

회전 3D개체를화면에대해회전시킵니다.개체이동방식은시작보기와끌기를시작하는위치및끄는방향(예:직선,

곡선,원,타원)에따라다릅니다.

참고: [기본설정]대화상자의 3D패널에서 [손도구에 3D선택사용]이선택된경우 [손도구]를사용하여개체를회전할수

있습니다.

스핀 3D모델의두고정축인 x축, z축에평행하게 3D모델을회전합니다.

이동(상하좌우) 모델을수직또는수평으로만이동합니다. [손도구]로도상하좌우이동할수있습니다.즉, Ctrl키를누

른채로끌거나 Command키를누른채로끌기를수행하여이동합니다.

확대/축소 수직으로끌면개체를확대하거나축소합니다. Shift키를누른채로 [손도구]를사용하여끌면확대/축소할수

도있습니다.

이동 가로로끌면옆으로회전하고,세로로끌면앞뒤로이동하며,끄는방식에상관없이일정한입면레벨을유지합니다.

이도구는건축용 3D모델에특히유용합니다.이동속도를변경하려면 [기본설정](3D)에서기본표시단위를변경합니다.

참고: [이동]도구는 [기본설정]에서도구를통합하도록설정하거나, 3D모델을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control

키를누른채로클릭한후 [도구] > [이동]을선택해야사용할수있습니다.

3D측정도구 3D모델에서부분의크기와거리를측정합니다.

(Windows)마우스오른쪽단추를사용하여여러 3D탐색도구가작동하는방법을변경합니다. [회전]및 [스핀]도구의

경우마우스오른쪽단추를클릭한상태로드래그하면일시적으로 [확대/축소]도구로변경됩니다. [확대/축소]도구의경

우 [영역확대/축소]도구와같은기능을제공하므로드래그할때정의한영역을확대/축소할수있습니다. [이동]도구의경

우마우스오른쪽단추를클릭한상태로드래그하면 [이동(상하좌우)]도구와같은기능을사용할수있습니다. (Mac OS)단

추가하나뿐인마우스를사용하는경우 Control키또는Option키를누른채마우스를드래그하여 [회전]및 [스핀]도구를

일시적으로 [이동(상하좌우)]도구처럼사용할수있습니다.

3D도구모음보기조절단추

기본보기 3D모델의사전설정된확대/축소,이동(상하좌우),회전,투영모드로되돌립니다. [모델트리]의 [보기]창에

서 [옵션]메뉴를사용하거나 3D도구모음 [보기]메뉴의 [보기관리]명령을사용하여다른보기를기본보기로설정할수

있습니다.

개체가보기밖으로이동한경우,이는카메라를개체에서완전히벗어나도록이동한것과같습니다. 3D도구모음의 [기

본보기]아이콘을클릭하여개체를다시보기안으로이동할수있습니다.

보기메뉴 현재 3D모델에정의된모든보기를목록으로나타냅니다.

모델트리반복교체 [모델트리]를표시하거나숨깁니다.

애니메이션재생/일시정지 JavaScript실행애니메이션을재생하거나일시정지합니다. [애니메이션재생/일시정지]

팝업메뉴에서는앞뒤로드래그할수있는슬라이더를열어애니메이션시퀀스의다른시간대로이동할수있습니다.

투영 3D개체의원근투영법과직교투영법간에반복교체합니다.

모델렌더링모드메뉴 3D모양이나타나는방식을결정합니다. 256페이지의 “모델렌더링모드의예”에서그림으로나타낸

설명을볼수있습니다.

추가조명사용메뉴 다양한조명효과목록을나타냅니다.즉,조명의개수,색상,방향및밝기를비롯하여표면의반사성과기

타요인등 3D개체의조명에영향을미치는여러효과가나와있습니다.여러방법을사용하여원하는시각적효과를만들수

있습니다.

배경색상견본 3D개체주변의공간에여러색상을지정할수있는색상피커를엽니다.

횡단면반복교체 개체의횡단면을표시하거나숨깁니다.이팝업단추를클릭하여 [횡단면속성]대화상자를열수있습니다

.자세한내용은 260페이지의 “횡단면작성”을참조하십시오.

모델렌더링모드의예

[모델렌더링모드]에는 3D개체의모양에영향을주는요소의조합이포함됩니다.아래그림은각사용가능한모드에서렌

더링된단순개체를보여줍니다.
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모델렌더링모드
A.입체 B.투명테두리상자 C.투명 D.입체와이어프레임 E.그림 F.입체외곽선 G.음영처리된그림 H.테두리상자 I.투명테두리상자외곽선
J.와이어프레임 K.음영처리된와이어프레임 L.투명와이어프레임 M.숨겨진와이어프레임 N.꼭지점 O.음영처리된꼭지점

3D모델편집
3D제작응용프로그램을사용하여 3D원본이미지를변경할수있습니다.

렌더링모드,조명,투영및배경변경
모델렌더링모드는 3D모델의표면모양을결정합니다.기본렌더링모드는보통단색이지만다른렌더링모드를선택할수

도있습니다.또한 3D모델의배경은물론조명도변경할수있습니다.

A B C D

E F G H

I J K L

M N O
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3D모델의모양변경
A.기본모양 B.와이어프레임렌더링모드 C.색상조명 D.다른배경색상

❖ 3D도구모음의항목을사용하여다음과같이변경할수있습니다.

• 렌더링스타일을변경하려면 [모델렌더링모드]팝업메뉴 에서옵션을선택합니다.

• 직교투영법으로보려면 [직교투영법사용]단추 를클릭합니다.직교투영법을사용하면치수가효과적으로제거되고

개체간의크기비율이그대로유지되지만 3D모델의모양은실제와덜비슷해집니다.이단추를다시클릭하면원근투영

법이사용됩니다.

• 조명을켜거나끄고조명을변경하려면 [추가조명사용]팝업메뉴 에서옵션을선택합니다.

• 배경색상을변경하려면 [배경색상]견본옆의화살표를클릭하고색상을선택합니다.

참고: [모델렌더링모드], [조명구성표]및 [배경색상]옵션은 3D모델을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를

누른채로클릭해서사용할수도있습니다. [모델렌더링모드]는 [모델트리]의 [옵션]메뉴아래에도나타납니다.

참조

256페이지의 “모델렌더링모드의예”

모델트리개요

[모델트리]는작업영역왼쪽의탐색창에나타납니다.또한, [모델트리]는 3D도구모음의 [모델트리반복교체]단추 를

클릭하거나, 3D모델을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한후 [모델트리표시]를선택하여표

시할수도있습니다.

참고: [모델트리]를사용하려면Acrobat또는Adobe Reader 7.0.7이상의버전이있어야합니다.이전버전의사용자는 3D

모델과상호작용할수는있지만모델트리와의상호작용은불가능합니다.

[모델트리]에는각각특정유형의정보나조절단추를표시하는다음세가지창이있습니다.

구조창 맨위의창은 3D개체의트리구조를표시합니다.예를들어자동차를그린 3D개체의경우,차대,엔진및핸들에대

해별도의개체그룹(일명노드)이있을수있습니다.이창에서는계층구조를통해이동하거나다양한부분을선택,분리또

는숨길수있습니다.

PMI(제품제조정보)는관련된개체또는조합과동일한계층구조레벨에있는항목의그룹으로나타납니다.

보기창 중간창에는추가또는편집할수있는정의된보기목록이나타납니다.예를들어,부분을분리하고회전한후특정한

해당보기를저장할수있습니다.다른변형을수행한경우,생성한보기를클릭하기만하면 3D모델을이전에저장한보기로

되돌릴수있습니다. 263페이지의 “3D보기설정”을참조하십시오.

개체데이터창 아래쪽창에는개체또는부분에대한속성이나메타데이터등의기타정보가있는경우이내용이표시됩니다

. Acrobat의 3D개체에대해이정보를편집할수없습니다.

A B

C D
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모델트리
A. 3D개체의계층구조 B.저장된보기 C.부분또는개체정보

참고: [편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS)을선택한다음 [범주]에서 3D를선택하고

[3D활성화에서모델트리열기]메뉴에서옵션을선택하여 [모델트리]의기본동작을변경할수있습니다.

일부경우에는 PDF작성자가변환설정에서 3D모델을설정하여모델을클릭하면자동으로모델트리가표시되도록할수

있습니다.

부분모양숨김,분리및변경
일부 3D모델은개별부분으로구성되어있습니다.모델트리를사용하여부분을숨기거나,분리하거나,확대하거나,투명하

게만들수있습니다. 3D모델에표시되는부분은옆에확인표시와함께트리에나타납니다.

부분편집
A.선택한부분 B.숨긴부분 C.분리된부분 D.투명부분

1 3D모델에서손도구를사용하여변경하려는부분을클릭합니다.기본설정에손도구를사용할수없도록설정된경우, [

개체데이터도구](도구 >개체데이터 >개체데이터도구)를사용하여부분을선택합니다.또는모델트리목록에서부분을

선택합니다.

2 모델트리상단의 [옵션]메뉴에서다음중하나를선택합니다.

참고: [옵션]메뉴에표시되는항목과그러한항목이나열되는순서는선택한 3D모델이한부분으로구성되는지또는여러

부분으로구성되는지에따라달라집니다.이옵션의대부분은 3D모델의부분을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control

키를누른채로클릭하여사용할수도있습니다.

모델렌더링모드 하위메뉴에서선택한항목에따라전체 3D모델의표면모양을변경합니다.투명테두리상자,입체,투명,

단색와이어프레임등

A

B

C

A B C D
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모든부분표시 전체 3D모델을표시합니다.

표시내용에맞추기 보이는모든부분을표시하고보기의가운데에둡니다.

테두리상자표시 3D오브젝트주위를감싸는상자또는모델의선택된부분을표시합니다.

테두리상자색상설정 테두리상자의색상을변경합니다.이옵션을선택하고색상을선택한다음 [확인]을클릭합니다.

가리기 선택된부분을보여주지않고모델을표시합니다.모델트리의맨위창에있는체크상자를선택및선택해제하여다

른부분을숨기거나표시할수있습니다.

분리 다른모든부분을숨기면서선택된부분만을표시합니다.

부분확대/축소 3D모델전체에서선택된부분으로중심초점을변경합니다.이설정은부분을회전할경우모델전체의중심

초점이아니라부분의중심초점에따라회전할수있으므로특히유용합니다.

투명 선택된부분을비치게표시합니다.

XML로내보내기 3D모델에대해 [전체트리]또는 [현재노드]의개별 XML파일을만듭니다.

참고: PMI(제품제조정보)가포함된 3D모델을작성한경우 PMI를표시하거나숨기는옵션을이메뉴에서사용할수있습

니다.

횡단면작성

3D모델의횡단면을표시하는것은 3D모델을반으로잘라내부를보는것과같습니다. [횡단면컨트롤]대화상자를사용하

여자른단면의정렬방식,오프셋,기울기등을조정할수있습니다.

횡단면이전및이후

1 3D도구모음의 [횡단면반복교체]아이콘 을클릭하여횡단면을표시또는해제합니다.

2 (옵션) [횡단면반복교체]아이콘옆의화살표를클릭하고 [횡단면속성]을선택하면 [횡단면컨트롤]대화상자가나타납

니다.다음을수행합니다.

• [정렬], [설정표시], [위치]및 [방향]아래의설정을변경합니다.

• [단면보기저장]단추를클릭하여현재단면보기를저장합니다.저장된보기는 3D도구모음의 [보기]메뉴와 [모델트리

]의 [보기]창에기본이름인 SectionView[n]으로나타납니다.
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횡단면컨트롤옵션

여기서변경한사항은즉시적용됩니다.이러한변경사항을보려면 [횡단면컨트롤]창이활성 3D모델의보기를가리지않

게하십시오. [횡단면컨트롤]창은사용자가그아래의 PDF에작업을수행하는동안계속맨위에떠있습니다.이창을닫으

려면오른쪽위모서리의 [닫기]단추를클릭하십시오.

횡단면사용 이옵션을선택하면다른옵션도사용할수있습니다.

정렬 횡단면정렬의기준축(x, y또는 z)을결정합니다.

표면에맞춤 그런다음 3D모델에서클릭한임의의표면으로정의된단면위의횡단면을자릅니다.

3포인트에맞춤 모델에서클릭한임의의세점으로정의된단면위의횡단면을자릅니다.

교차영역표시 색상외곽선을추가하여 3D모델이잘려지는단면위치를표시합니다.다른색상을선택하려면색상견본을

클릭하십시오.

자른단면표시 3D모델을자르는 2차원필드를표시합니다.다른색상을선택하려면색상견본을클릭하고,단면의불투명도

를변경하려면다른백분율을입력하십시오.

자른단면으로카메라정렬 3D모델이횡단면의자른단면과수평이되도록 3D모델을회전합니다.

오프셋 3D모델이잘리는정도를결정합니다.슬라이더를왼쪽이나오른쪽으로끌거나백분율을변경합니다.

각축이 3D모델을나누는방식을보다명확히보려면축을선택한다음 [오프셋]슬라이더를앞뒤로끌면서포함된 3D

모델이변하는모습을관찰해보십시오.

뒤집기 횡단면을뒤집습니다.예를들어횡단면에서모델의위쪽반이잘린경우, [뒤집기]를클릭하면위쪽반이나타나고아

래쪽반은잘립니다.

기울기슬라이더 자른단면과축간의각도를결정합니다.슬라이더를왼쪽이나오른쪽으로끌거나백분율을변경합니다.

단면보기저장 현재의횡단면보기를 3D도구모음과모델트리의목록에추가합니다.여기서보기를선택하여모델을이보

기로되돌릴수있습니다.저장된보기에는기본이름인 SectionView[n]이지정됩니다.

3D개체측정
[3D측정도구]를사용하여 3D모델을측정할수있습니다.즉, 3D모델의점또는가장자리조합간을측정할수있으며, 3D

모델위로포인터를움직이면특정점과가장자리가강조표시됩니다. 3D측정도구는직선가장자리간의수직거리,두점

간의선형거리,원가장자리의반지름,두가장자리(또는세점)간의각도라는네가지유형의측정을지원합니다.측정하는

동안주석을표시할수도있습니다.그러나단위마크업이라고도하는이런주석은문서를닫으면사라집니다.

3D측정표시

1 PDF의 3D모델을클릭하여활성화합니다.

2 3D도구모음에서 3D측정도구아이콘 을클릭합니다. 3D도구모음보기가통합된도구로설정된경우에는 [회

전], [스핀], [이동(상하좌우)], [확대/축소]또는 [이동]도구아래의팝업메뉴에서 3D측정도구를사용할수있습니다.

3 [3D측정도구]팔레트의 [스냅사용], [측정유형]및 [단위및마크업설정]영역에서원하는옵션을선택합니다.

4 필요에따라 [단위및마크업설정]에서옵션을변경합니다. [3D측정도구]팔레트는열어둡니다.

5 3D모델을측정합니다.

• 3D모델에서두위치간의거리를측정하려면시작점을클릭하여설정한후다른위치나가장자리로포인터를움직입니다.
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• 둥근모양의원주를측정하려면해당모양의가장자리로포인터를움직여원이나타나도록하고한번클릭합니다.

• 측정시주석위치를작성하여설정하려면 [3D측정도구]팔레트에서 [단위마크업]을선택한다음 [주석]에서마크업메

시지를입력합니다.위설명과같이 3D모델을측정하십시오.단,측정끝점을클릭하여설정한다음세번째로클릭하여

측정및주석텍스트위치를설정합니다.

• 측정을중단하려면마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한후 [측정취소]를선택합니다.

• 단위마크업을삭제하려면 [3D측정도구]로단위마크업을클릭한다음 [삭제]를누릅니다.

측정하는동안Alt키를누른채끌거나Command키를누른채끌어회전할수있습니다.상하좌우로이동하려면 Shift

키를누른채로끌면됩니다. Alt+Shift를누른채로끌거나 Command+Shift를누른채로끌면확대/축소할수있고,

Ctrl키를누른상태에서스냅을해제할수있습니다.

3D측정도구팔레트의스냅사용옵션

가장자리끝점에 3D스냅 가장자리전체에스냅합니다.

선형가장자리에 3D스냅 가장자리의직선에스냅합니다.

방사형가장자리에 3D스냅 원둘레에스냅합니다.

윤곽선에 3D스냅 실린더의한면과같이한부분의명확한가장자리에스냅합니다.

평면에 3D스냅 부분의면을구성하는모양단면에스냅합니다.

3D측정도구팔레트의측정유형옵션

포인트측정에 3D포인트 특정위치를클릭하여시작점을설정한후다른위치를클릭하여끝점이나가장자리를설정한

3D모델에서두위치간의거리를측정합니다.

3D수직치수 시작하는가장자리에대한오른쪽각도에서두가장자리간의거리를측정합니다.

3D방사형치수 클릭한위치에서반경을측정합니다.

3D각도측정 두가장자리간의각도를측정합니다.

3D측정도구팔레트의단위및마크업설정옵션

참고:이설정이표시되지않으면팔레트의 [옵션]메뉴에서 [세부사항표시]를선택합니다.

모델단위비율 모델단위와실제개체측정값단위간관계를표시합니다. [단위표시]메뉴를사용하여실제개체측정값에

다른단위를선택합니다.

단위마크업 선택하면측정값이 PDF에주석으로표시됩니다.

레이블 3D모델영역과 [주석]패널모두에단위와함께표시되도록할텍스트를입력합니다. [단위마크업]을선택하지않은

경우사용할수없는옵션입니다.

3D측정도구보기옵션

보기옵션을설정하려면 [3D측정도구]팔레트의 [옵션]메뉴를사용합니다.

참고: 3D모델의캔버스영역바깥으로포인터를가져가면 [3D측정도구]팔레트가잠시후 [거리도구]팔레트로바뀝니다

.포인터를 3D모델위로다시이동하면 [3D측정도구]옵션으로다시변경됩니다. [Ortho]옵션은 [2D거리도구], [둘레

도구]및 [면적도구]에서만사용할수있습니다.

세부사항표시 [3D측정도구]팔레트에서 [커서위치]와 [단위및마크업설정]옵션을표시하거나숨깁니다.

눈금자표시 페이지에세로및가로눈금자를표시하거나숨깁니다. [보기] > [눈금자]를선택해도됩니다.

2D컨텐트에스냅 2D개체를정확하게측정할수있습니다.

3D컨텐트에스냅 3D개체를정확하게측정할수있습니다.

3D측정탐색팁 몇가지 3D기능에대한단축키를포함한대화상자가열립니다.측정시이러한단축키를사용할수있습니

다.
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측정기본설정

[3D측정]기본설정을변경하여 3D데이터측정방식을지정할수있습니다.이러한옵션은 [기본설정]대화상자의 [측정

(3D)]패널아래에나타납니다.

모델의비율및단위사용(있는경우) 원본 3D모델에서생성된모델단위(있는경우)를기반으로측정단위를표시합니다.측

정단위를수동으로직접지정하려면이옵션의선택을해제하십시오.이설정은 [3D측정도구]팔레트에서변경할수있습

니다.

기본표시단위사용 3D모델의단위가아니라여기에지정한측정단위를사용합니다.

표시할유효숫자 측정숫자의최대자릿수를지정합니다.

3D측정선색상 개체측정을위해클릭하거나끌어올때나타나는선의색상을지정합니다.

피드백크기측정 측정표시를위한텍스트크기를설정합니다.

다음에각도측정표시 각도또는라디안으로단위를지정합니다.

원측정을다음과같이표시 원형부분의지름또는반지름측정여부를지정합니다.

3D스냅설정 스냅을설정한후점,부채꼴,가장자리,윤곽선가장자리또는면이스냅되도록할것인지여부를지정합니다.

민감도는스냅되는데포인터가항목에얼마나가까이있어야하는지를나타냅니다. [스냅힌트색상]에서는포인터를 3D개

체위로움직였을때나타나는스냅선의색상을지정합니다.

3D보기설정
3D모델의기본보기를사용하면모델과상호작용하는동안언제든지빠르게시작점으로되돌릴수있습니다.기본보기는

활성화되지않았을때의 3D모델표시모양을지정하는미리보기와다릅니다.해당 3D모델에사용가능한모든보기의목

록이 3D도구모음의 [보기]메뉴와 [모델트리]의 [보기]창에나타납니다.

3D컨텐트를원하는대로(위쪽,아래쪽,왼쪽,오른쪽,안쪽,바깥쪽,분할,조립등)간편하게탐색할수있는Acrobat에서 3D

모델의보기를추가로생성할수있습니다.보기에는조명,카메라위치,렌더링모드,모델트리상태,투명도및횡단면설정

등이포함될수있습니다. 3D모델에주석이나마크업을추가하면 Acrobat이자동으로보기를 생성합니다.

[책갈피]패널에서보기를책갈피에연결하거나, [3D보기로이동]동작으로보기를페이지에만든단추와링크에연결할수

있습니다.

새보기만들기

1 [손도구]로 3D모델을클릭하여활성화합니다.

2 3D도구모음의 [회전], [이동(상하좌우)]및 [확대/축소]도구를사용하여보기를변경합니다.

3 [모델트리]에서 [보기작성]아이콘 을클릭합니다.

보기표시

❖ 다음과같은방법으로보기를적절히변경할수있습니다.

• 3D도구모음의 [보기]팝업메뉴에서보기를선택합니다.

• [모델트리]에서보기이름을클릭합니다.

• [기본보기]아이콘 을클릭합니다.

기본보기변경

❖ [모델트리]의 [보기]창에서다음중하나를수행합니다.

• 보기를선택한다음 [옵션]메뉴에서 [기본보기로설정]을선택합니다.

• 보기를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭한다음 [기본보기로설정]을선택합니다.
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3D보기를책갈피또는링크에추가

이프로세스에는사용자가한개이상의보기를만들어정의할수있는 3D모델이필요합니다.보기를기존책갈피또는링크

에연결하거나,보기연결용의책갈피또는링크를하나새로만들수있습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• 새책갈피를만들려면, [책갈피]패널맨위의 [새책갈피] 를클릭하고해당책갈피의새이름을입력합니다.그런다음

책갈피를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채로클릭하여 [속성]을선택합니다.

• 새링크를만들려면, [도구] > [고급편집] > [링크도구]를선택한후페이지상의아무데나끌어링크사각형을만듭니다.

그런다음 [링크만들기]대화상자의 [링크동작]아래에서 [사용자정의링크]를선택하고 [다음]을클릭합니다.

• 보기를기존책갈피나링크에연결하려면,해당책갈피나링크를마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채

로클릭한다음 [속성]을선택합니다.

2 [속성]대화상자에서 [동작]탭을클릭합니다.

3 [동작선택]메뉴에서 [3D보기로이동]을선택한다음 [추가]를클릭합니다.

4 [3D보기선택]대화상자의왼쪽목록에서 3D모델에대한 3D주석을선택한다음오른쪽에서보기옵션을선택합니다.

현재보기 해당보기가 [모델트리]에서정의된보기로표시되었는지여부에상관없이,링크또는책갈피생성시문서에활성

화되어있는 3D회전,이동(상하좌우)및확대/축소특성을그대로유지합니다.

처음보기 [모델트리]의목록최상단에표시된보기로변경합니다.

마지막보기 [모델트리]의목록최하단에표시된보기로변경합니다.

이전보기 정의된보기의 [모델트리]목록에서한번에한개씩이전보기로이동합니다.

다음보기 정의된보기의 [모델트리]목록에서한번에한개씩다음보기로이동합니다

이름이지정된보기 이옵션아래의목록에서선택하는정의된보기로변경합니다.

5 (옵션)책갈피나링크가특정페이지및페이지보기로도이동하도록하려면 [동작선택]메뉴에서 [페이지보기로이동]을

선택하고 [추가]를클릭합니다.그런다음스크롤막대와확대/축소도구를사용하여페이지보기를조정한후 [링크설정]단

추를클릭합니다.완료했으면 [속성]대화상자에서 [닫기]를클릭합니다.

3D보기삭제

❖ 다음중하나를수행합니다.

• 3D도구모음에서 [보기]팝업메뉴를열고 [보기관리]를선택합니다.제거할보기를선택하고 [보기삭제]를클릭합니다.

• [모델트리]패널의 [보기]창에서제거할보기를선택합니다. [보기]창에서 [삭제]단추 를클릭하거나 [옵션]단추를

클릭한다음 [보기삭제]를선택합니다.

3D기본설정
[기본설정]대화상자([편집] > [기본설정](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정](Mac OS))의 3D패널에서 3D도구

모음과모델트리가기본적으로표시되는지여부를확인할수있습니다.또한기본렌더러를지정하고애니메이션허용여부

를지정할수있습니다.

기본설정렌더러 성능과품질모두에영향을미치는렌더링엔진을지정하므로적절한렌더러를선택하는것이중요합니다.

시스템에따라렌더링엔진을변경할수도있습니다. Windows XP의경우DirectX 8, DirectX 9또는소프트웨어를선택할

수있습니다. Mac OS 10.3이상에서는OpenGL또는소프트웨어를선택할수있습니다. DirectX또는OpenGL옵션을선

택할경우,모든렌더링작업은비디오카드의그래픽칩을사용하여이루어집니다. [소프트웨어]를선택한경우,렌더링시시

간이더걸릴수있지만성능은원본응용프로그램에서의모델성능에더가까울수있습니다.

양면렌더링사용 일부모델부분에는두개의면이있습니다.시간과공간을절약하기위해이옵션의선택을취소하여사용자

에게보이는면만렌더링할수있습니다.사용자가한쪽면만렌더링한부분내부를보면뒤쪽이보이지않습니다.

기본설정 3D PMI렌더링모드 렌더링에사용할 PMI모드를지정합니다.다음옵션중하나를선택합니다.

컨텐트설정사용-PMI렌더링은각 PMI의설정을사용하여 Z-buffer의사용여부를결정합니다.

항상모델앞에 3D PMI렌더링-파일설정과관계없이 PMI의렌더링에서 Z-buffer를무시합니다.
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항상 Z-buffer를사용하여 3D PMI렌더링-파일설정과관계없이 PMI의렌더링에서항상 Z-buffer를활성화합니다.

기존비디오카드에하드웨어렌더링사용 픽셀음영을지원하지않는비디오카드에대해서도하드웨어액셀러레이터를사용

하도록합니다.

3D활성화에서모델트리열기 3D모델을활성화할때모델트리의표시여부를지정합니다. PDF에 3D모델을추가할때작

성자가사용한설정을사용하려면 [주석설정사용]을선택합니다.

기본도구모음상태 3D모델이활성화될때 3D도구모음의표시여부를지정합니다. PDF에 3D모델을추가할때작성자가

사용한설정을사용하려면 [주석설정사용]을선택합니다.

3D도구모음제어를위한반복교체사용 선택한 3D모델위에삼각형단추를표시하여 3D도구모음을숨기거나표시하도록

합니다.

손도구에 3D선택사용 사용자가 [손도구]를사용하여 3D모델의부분을선택하고강조표시할수있게해줍니다.이옵션이

선택되어있지않으면, [개체데이터도구]([도구] > [개체데이터] > [개체데이터도구])를사용하여개체를선택합니다.

3D도구모음에서도구통합 이옵션을선택하면편집및탐색도구가 [회전]도구아래에위치하여 3D도구모음의길이가짧

아집니다.

보기전환사용 일부 3D모델에는보기간의애니메이션전환이포함됩니다.이 3D애니메이션을방지하려면이옵션의선택

을해제합니다.

낮은프레임속도를위한최적화스키마 프레임속도가낮을경우복잡한모델의애니메이션에수행되는작업을지정합니다.시

각적내용은손상되지않으며프레임속도는여전히낮습니다. [테두리상자]에서는부분자체가아니라부분의주위를감싸

는 3차원면을표시하여프레임속도를높게유지합니다. [개체버리기]에서는프레임속도를높이기위해모델의일부분을표

시하지않습니다.

프레임속도한계 슬라이더를드래그하거나값상자에숫자를입력하여최소프레임속도를설정합니다.프레임속도가초당

프레임수보다낮으면 [낮은프레임속도를위한최적화스키마]옵션이활성화됩니다.

3D디자인에주석달기
3D개체에추가된주석은해당주석이추가되었을때정의된특정보기와연관됩니다.보기가바뀌면(예를들어, 3D개체를

회전하거나이동하면)주석을더이상볼수없습니다.

참고: 3D모델보기에주석을추가하려면 Acrobat또는 Adobe Reader버전 7.0.7이상이설치되어있어야합니다.

3D개체의보기가바뀌면해당개체와연결된주석이사라집니다(오른쪽).

주석을 3D보기와연결하지않으려면페이지의 3D개체영역외부인페이지의다른부분에주석을추가하십시오.

참조

137페이지의 “주석달기”
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3D개체에주석추가

참고:문서작성자가 PDF에대해주석달기를활성화한경우Adobe Reader사용자는해당 PDF에주석을추가할수있습니

다.

1 [주석및마크업]도구모음에서도구를선택합니다. [텍스트편집]도구에는 3D개체에적용할효과가없습니다.

2 3D개체영역내부를클릭하여 [모델트리]에새로운주석과 "CommentView1"등의기본이름을가진새로운보기정의

를만듭니다.

3 더많은주석을추가하려면다음중하나를수행합니다.

• 보기에추가주석을만들려면 [모델트리]에서원하는주석달기보기를선택했는지확인하고 3D개체영역내부를클릭합

니다.

• 새로운주석달기보기에서추가주석을만들려면 [모델트리]에서선택된주석달기보기가없도록한후 3D개체영역내

부를클릭합니다.

참고:이렇게자동생성된주석달기보기중하나를삭제하더라도관련된주석은여전히볼수있습니다.보기아래에목록으

로표시된 [모델트리]또는 [주석]패널에서이런주석을보고선택할수있습니다.주석을선택하면 3D모델이주석이추가

되었을때와같은보기구성으로전환됩니다.

3D개체에주석표시

1 다음중하나를수행합니다.

• [모델트리]에서주석이포함된보기를선택합니다.

• [주석]단추를클릭하거나 [보기] > [탐색패널] > [주석]을선택합니다.

• [모델트리]의 [보기]창에서 [옵션]을클릭하고 [주석목록]을선택합니다.

2 주석을두번클릭하여해당주석창을엽니다.

3 필요에따라위의 1~2단계를반복하여다른보기와연관된다른주석을볼수있습니다.

주석을선택하면해당보기가목록에서삭제되었는지여부에상관없이 3D모델이주석이추가되었을때와같은보기구성으

로나타납니다.

JavaScript실행
3D모델 PDF와연결된개별 JavaScript파일이있는경우해당 JavaScript파일을활성화할수있습니다.

1 Acrobat에서 PDF를엽니다.

2 PDF의 3D모델을마우스오른쪽단추로클릭하거나 Control키를누른채클릭한후 [JavaScript실행]을선택합니다.
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14장:색상관리

색상관리의이해

색상이일치하지않는이유

사람의눈으로볼수있는색상범위전체를재현할수있는출판시스템장치는없습니다.각장치는일정한범위의색상또는

색상영역을생성할수있는특정색상공간내에서작동합니다.

색상모델은값사이의관계를결정하고색상공간은색상으로서의이값들이가지는절대적인의미를정의합니다.일부색상

모델(예: CIE L*a*b)은인간이색상을인식하는방식과직접관련되므로고정된색상공간을가집니다.이러한모델은장치

독립적이라고합니다.다른색상모델인 RGB, HSL, HSB, CMYK등은다양한색상공간을여러개가질수있습니다.이러

한모델은관련된색상공간이나장치에따라달라지기때문에장치의존적이라고합니다.

이와같이장치마다색상공간이다르므로문서를다른장치로전송하면색상이다르게보일수있습니다.색상변형은이미지

소스의차이,소프트웨어응용프로그램의색상정의방식,인쇄미디어(신문용지는잡지용지보다재현가능한색상영역이

작음),모니터또는모니터수명의제조차이와같은기타자연적인차이에따라나타날수있습니다.

다양한장치및문서의색상영역
A. Lab색상공간 B.문서(작업공간) C.장치

색상관리시스템의정의

서로다른색상공간을사용하는다양한장치및소프트웨어를사용하는경우색상을일치시켜주어야합니다.색상을일치시

키는한가지방법은장치간에색상을정확하게해석하고변환하는시스템을사용하는것입니다. CMS(색상관리시스템)는

색상이만들어진색상공간과해당색상이출력될색상공간을비교하여서로다른장치에서일관된색상을표현할수있도록

조정합니다.

색상관리시스템은색상프로파일을참조하여색상을변환합니다.프로파일은장치의색상공간을수학적으로정의한것입

니다.예를들어,스캐너프로파일의경우스캐너가색상을 "보는"방식을색상관리시스템에전달합니다. Adobe색상관리

에서는 ICC(International Color Consortium)에서플랫폼간표준으로정의한포맷인 ICC프로파일을사용합니다.

모든유형의그래픽에이상적인단일색상변환방법은없으므로색상관리시스템에서렌더링의도또는변환방법을선택하

여특정그래픽요소에알맞은방법을적용할수있습니다.예를들어,야생동물사진에있는색상간의정확한관계를유지시

켜주는색상변환방법으로도같은농도의색상을포함하는로고에서색상을바꿀수있습니다.

참고:색상관리와색상보정을혼동하지마십시오.색상관리시스템은색조또는색상균형문제가있는상태로저장된이미

지를수정하지않으며 최종출력의컨텍스트에서이미지를안정적으로평가할수있는환경을제공합니다.

CMYK 
RGB 

A B 

C 

http://www.adobe.com/go/ext_icc_kr
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참조

276페이지의 “색상프로파일정보”

283페이지의 “렌더링의도정보”

색상관리가필요한경우

색상관리시스템이없으면색상사양은장치에따라달라집니다.제작프로세스가단일매체용으로철저히관리되는경우에

는색상관리가필요하지않습니다.예를들어,사용자나인쇄서비스제공업체가원하는대로 CMYK이미지를조정하고알

려진특정인쇄조건에맞는색상값을지정할수있습니다.

제작과정에다른변수가있으면색상관리가중요해집니다.인쇄및온라인매체용컬러그래픽을다시사용하거나,다양한

상업용인쇄기와같이단일매체내에서여러종류의장치를사용하거나,여러대의워크스테이션을관리하는경우에는색상

관리를사용하는것이좋습니다.

다음작업을수행해야할경우색상관리시스템을사용하면편리합니다.

• 컬러분판,데스크톱프린터,모니터등의여러출력장치에서예측할수있고일관된색상을출력해야하는경우.색상관

리는 4원색상업용인쇄기와같이상대적으로제한된색상영역을사용하는장치의색상을조정하는데특히유용합니다.

• 컬러문서를특정출력장치에서시뮬레이트하여모니터에보이는문서의색상을화면교정(미리보기)해야하는경우.화

면교정은모니터디스플레이제한및실내조명등의기타요인의제한을받게됩니다.

• 색상관리를사용하거나사용하지않는다양한출처의컬러그래픽을정확히평가하고지속적으로포함시켜야하는경우

• 문서나원본그래픽의색상을수동으로조정하지않고컬러문서를여러출력장치와매체로보내야하는경우.이작업은

인쇄및온라인상태에모두사용할이미지를만들때유용합니다.

• 알수없는색상출력장치로색상을정확히인쇄해야하는경우.예를들어,문서를온라인상태로보관하면세계어디에든

지필요할때지속적으로재현할수있습니다.

색상관리를위한보기환경만들기

작업환경에따라사용자의모니터와인쇄된출력물에나타나는색상이달라질수있습니다.최상의결과를얻으려면다음을

수행하여작업환경의색상과조명을조절하십시오.

• 조도및색상온도가일정한환경에서문서를봅니다.예를들어,낮시간동안햇빛의색상특성이변화하면서화면에표시

되는색상이다르게보이므로빛을차단하거나창문이없는방에서작업합니다.형광등의청록색요소를제거하려면D50(

캘빈온도 5000˚)조명장치를설치합니다. D50조명장치를사용하여인쇄된문서를볼수도있습니다.

• 벽과천정이중간색상인방에서문서를봅니다.방의색상은모니터색상과인쇄한색상을인식하는데영향을줍니다.중

간회색색상의방에서문서를보는것아가장좋습니다.또한사용자의옷색상이모니터유리에반사되어화면에표시된

색상이다르게보일수도있습니다.

• 모니터배경화면의화려한배경무늬를제거합니다.문서주위에복잡하거나화려한무늬가있으면색상을정확하게인지

하는데장애가됩니다.배경화면에는중간회색만표시하도록설정합니다.

• 문서교정본을확인할때에는독자가최종본을보게될실제조건에서확인합니다.예를들면,가정용품카탈로그는가정에

서사용하는백열전구아래에서확인하는것이좋고,사무가구카탈로그는사무실에서사용하는형광조명아래에서확인

하는것이좋습니다.그러나최종색상수정작업은국내계약조건에따라지정된조명환경에서수행합니다.

일관된색상유지

Adobe응용프로그램색상관리정보
Adobe색상관리는표시되는외부소스에서이미지를가져오거나,문서를편집한다음 Adobe응용프로그램사이에전송하

거나,작성이끝난문서를출력하는경우색상을유지하는데유용합니다.이시스템은작업과정에서일관되고정확한색상을

표시할수있도록프로파일포맷및절차의표준화업무를담당하는 ICC(International Color Consortium)그룹에서개발

한규칙을기준으로합니다.

http://www.adobe.com/go/ext_icc_kr
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기본적으로색상관리Adobe응용프로그램에서는색상관리기능이설정되어있습니다. Adobe Creative Suite를구입한경

우색상설정이응용프로그램간에동기화되어일관된 RGB및 CMYK색상을표시합니다.즉,어떤응용프로그램에서나색

상이동일하게보입니다.

Adobe Creative Suite의색상설정은 Adobe Bridge를통해중앙에서동기화됩니다.

기본설정을변경하려는경우,편리한사전설정기능으로Adobe색상관리가일반출력조건과일치하도록구성할수있습니

다.또한특정색상작업과정에서필요한요구사항에맞게색상설정을사용자정의할수있습니다.

사용하는이미지의종류와출력요구사항에따라색상관리를사용하는방법이달라집니다.예를들어, RGB사진인쇄과정

, CMYK상업용인쇄과정, RGB/CMYK혼합디지털인쇄과정,인터넷게시과정등에서색상의일관성에대한여러가지

문제가발생할수있습니다.

일관된색상을만드는기본단계

1. 제작파트너(있는경우)와상의하여색상관리작업과정의모든요소를제작파트너의색상관리작업과정에통합합니다.

색상작업과정을작업그룹및서비스공급업체에통합하는방법,소프트웨어및하드웨어를색상관리시스템에통합되도록

구성하는방법,색상관리가구현되는수준등에대해논의합니다.자세한내용은 268페이지의 “색상관리가필요한경우”를

참조하십시오.

2. 모니터를보정하고프로파일을만듭니다.

가장먼저작성해야하는프로파일은모니터프로파일입니다.문서에서지정한색상에대해단독으로결정하는경우정확한

색상을확인해야합니다.자세한내용은 278페이지의 “모니터보정및프로파일만들기”를참조하십시오.

3. 스캐너,프린터등사용하려는입력및출력장치에대한색상프로파일을시스템에추가합니다.

색상관리시스템은프로파일을사용하여장치에서색상이어떻게재현되는지와문서의실제색상을알아냅니다.장치프로

파일은대개장치가시스템에추가될때설치됩니다.또한타사소프트웨어및하드웨어를사용하여특정장치및조건에대한

정확한프로파일을만들수도있습니다.문서를상업용으로인쇄하려면서비스공급업체에문의하여인쇄장치나인쇄조건

에사용할프로파일을지정해달라고하십시오.자세한내용은 276페이지의 “색상프로파일정보”및 278페이지의 “색상프

로파일설치”를참조하십시오.

4. Adobe응용프로그램의색상관리를설정합니다.

대부분의사용자에게는기본색상설정으로충분합니다.그러나다음중하나를수행하여색상설정을변경할수있습니다.

• 여러 Adobe응용프로그램을사용하는경우,문서작업을하기전에 Adobe® Bridge CS3를사용하여표준색상관리구성

을선택하고응용프로그램사이에색상설정을동기화합니다. 270페이지의 “Adobe응용프로그램간에색상설정동기화

”를참조하십시오.
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• 하나의 Adobe응용프로그램만사용하거나고급색상관리옵션을사용자정의하려는경우특정응용프로그램에대한색

상설정을변경할수있습니다.자세한내용은  270페이지의 “색상관리설정”을참조하십시오.

5. (선택사항)화면교정인쇄기능으로색상을미리봅니다.

문서를만든후화면교정인쇄기능으로특정장치에서색상이어떻게인쇄되거나보이는지를미리볼수있습니다.자세한

내용은 274페이지의 “기존의출판작업과정에서는특정출력장치에서출력했을때색상이어떻게나타나는지를미리보기

위해출력교정용문서를인쇄합니다.반면색상이관리되는작업과정에서는정밀한색상프로파일을사용하여문서를직접

모니터화면에서확인합니다.이경우특정출력장치에서문서를재생할때문서의색상이어떻게나타나는지를화면에서미

리볼수있습니다.”을참조하십시오.

참고:화면교정인쇄기능만으로는오프셋인쇄기로인쇄할때중복인쇄가어떻게나타나는지를미리볼수없습니다.중복

인쇄가포함된문서를작업하는경우화면교정인쇄의중복인쇄를정확하게미리보려면 [중복인쇄미리보기]를설정하십시

오.

6. 파일을인쇄및저장할때색상관리를사용합니다.

색상관리의목표는작업과정에서모든장치에표시되는색상을일관되게유지하는것입니다.문서를인쇄하거나,파일을저

장하거나온라인상태에서볼수있도록파일을준비할때색상관리옵션이설정된채로두십시오.자세한내용은 275페이지

의 “색상관리를사용하여인쇄”및 273페이지의 “온라인상태에서볼문서색상관리”를참조하십시오.

Adobe응용프로그램간에색상설정동기화
Adobe Creative Suite를사용하는경우Adobe Bridge를사용하여응용프로그램간에색상설정을자동으로동기화할수있

습니다.이러한동기화를통해모든색상관리응용프로그램에서색상이동일하게표시됩니다.

색상설정이동기화되지않으면각응용프로그램의 [색상설정]대화상자위쪽에경고메시지가나타납니다.새문서나기존

문서를작업하기전에색상설정을동기화하는것이좋습니다.

1 Bridge를엽니다.

Creative Suite응용프로그램에서 Bridge를열려면 [파일] > [찾아보기]를선택합니다. Bridge를직접열려면 [시작]메뉴에

서 [Adobe Bridge]를선택하거나(Windows) Adobe Bridge아이콘을두번클릭합니다(Mac OS).

2 [편집] > [Creative Suite색상설정]을선택합니다.

3 목록에서색상설정을선택하고 [적용]을클릭합니다.

요구사항에맞는기본설정이없으면 [색상설정파일의확장목록표시]를선택하여추가설정을확인합니다.인쇄서비스공

급업체에서제공한파일과같은사용자정의설정파일을설치하려면 [저장된색상설정파일표시]를클릭합니다.

색상관리설정

1 다음중하나를수행합니다.

• (Illustrator, InDesign, Photoshop) [편집] > [색상설정]을선택합니다.

• (Acrobat) [기본설정]대화상자의 [색상관리]범주를선택합니다.

2 [설정]메뉴에서색상설정을선택하고 [확인]을클릭합니다.

선택한설정에따라응용프로그램에서사용하는색상작업공간,프로파일이포함된파일을열고가져올때수행되는작업,

색상관리시스템에서색상을변환하는방법등이결정됩니다.설정에대한설명을보려면설정을선택하고설정이름위에마

우스포인터를놓습니다.그러면대화상자아래쪽에설명이표시됩니다.

참고: Acrobat색상설정은 InDesign, Illustrator, Photoshop에서사용되는색상설정의서브세트입니다.

서비스공급업체에서사용자정의출력프로파일을제공하는경우와같이 [색상설정]대화상자에서특정옵션을사용자정

의해야하는경우도있습니다.그러나고급사용자만사용자정의기능을사용하는것이좋습니다.

참고:둘이상의 Adobe응용프로그램을사용하는경우응용프로그램사이에색상설정을동기화하는것이좋습니다. 270페

이지의 “Adobe응용프로그램간에색상설정동기화”를참조하십시오.
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참조

280페이지의 “색상설정사용자정의”

CMYK검정의모양변경(Illustrator, InDesign)
화면으로보거나,비 Postscript데스크톱프린터로인쇄하거나, RGB파일형식으로내보낼때순수한CMYK검정(K=100)

은혼합검정으로표시됩니다.상업용인쇄기로인쇄할때순수한검정과혼합검정의차이를보려면 [검정색모양]환경설정

을변경합니다.이환경설정은문서의색상값을변경하지않습니다.

1 [편집] > [환경설정] > [검정색모양](Windows)또는 [응용프로그램이름] > [환경설정] > [검정색모양](Mac OS)을선

택합니다.

2 [화면표시]에서옵션을선택합니다.

모든검정을정확하게표시 순수한 CMYK검정을어두운회색으로표시합니다.이설정을선택하면순수한검정과혼합검정

의차이를볼수있습니다.

모든검정을혼합검정으로표시 순수한 CMYK검정을혼합검정(RGB=000)으로표시합니다.이설정을사용하면순수한검

정과혼합검정이화면에동일하게표시됩니다.

3 [인쇄/내보내기]에서옵션을선택합니다.

모든검정을정확하게출력 비 Postscript데스크톱프린터로인쇄하거나 RGB파일형식으로내보낼때문서의색상번호를사

용하여순수한 CMYK검정을출력합니다.이설정을선택하면순수한검정과혼합검정의차이를볼수있습니다.

모든검정을혼합검정으로출력 비 Postscript데스크톱프린터로인쇄하거나 RGB파일형식으로내보낼때순수한 CMYK

검정을혼합검정(RGB=000)으로출력합니다.이설정을사용하면순수한검정과혼합검정이동일하게표시됩니다.

원색및별색관리

색상관리가설정된경우색상관리 Adobe응용프로그램에서적용하거나만드는모든색은자동으로문서에해당하는색상

프로파일을사용합니다.색상모드를전환하면색상관리시스템은적절한프로파일을사용하여색상을사용자가선택하는

새로운색상모델로변환합니다.

원색및별색을사용할때다음지침을염두에두십시오.

• 원색을정확하게정의하고보려면 CMYK출력조건과일치하는 CMYK작업공간을선택합니다.

• 색상라이브러리에서색상을선택합니다. Adobe응용프로그램에는여러표준색상라이브러리가함께제공되며이러한

표준색상라이브러리는 [색상견본]패널메뉴를사용하여불러올수있습니다.

• Acrobat, Illustrator및 InDesign에서정확하고일관된별색미리보기를얻으려면 [중복인쇄미리보기]를설정합니다.

• Acrobat, Illustrator및 InDesign에서 Lab값(기본값)을사용하여 TOYO, PANTONE, DIC, HKS라이브러리의색상

과같은미리정의된별색을표시하고이러한색상을원색으로변환합니다. Lab값을사용하면여러 Creative Suite응용

프로그램에서색상을정확하고일관되게표시할수있습니다.이러한색상을이전버전의 Illustrator또는 InDesign과일

치하도록표시하고출력하려면해당 CMYK값을대신사용하십시오.별색의 Lab값과 CMYK값사이의전환에대한자

세한내용은 Illustrator또는 InDesign도움말을참고하십시오.

참고:별색의색상을관리하면교정인쇄장치및모니터의별색과비슷하게표시됩니다.그러나대부분의별색잉크는모니

터나교정인쇄장치의색상영역외부에있으므로이러한장치의별색을정확하게재현하기는어렵습니다.

가져온이미지색상관리

가져온이미지색상관리(Illustrator, InDesign)
가져온이미지를문서의색상공간에통합하는방식은이미지에프로파일이포함되어있는지여부에따라달라집니다.

• 포함된프로파일이없는이미지를가져온경우Adobe응용프로그램에서는현재문서프로파일을사용하여이미지의색상

을정의합니다.
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• 프로파일이포함된이미지를가져온경우에는 [색상설정]대화상자의색상규칙에따라 Adobe응용프로그램에서프로

파일을처리하는방법이결정됩니다.

참조

282페이지의 “색상관리규칙옵션”

안전한 CMYK작업과정사용
안전한 CMYK작업과정을사용하면 CMYK색상번호가색상관리시스템에서변환되지않고최종출력장치에도달할때

까지그대로유지됩니다.점차색상관리를적용하려하는경우이작업과정이유용합니다.예를들어,화면교정인쇄및출

력교정인쇄문서에 CMYK프로파일을사용하면최종적으로출력할때의도하지않은색상변환이발생할가능성을없앨

수있습니다.

Illustrator및 InDesign은기본적으로안전한CMYK작업과정을지원합니다.따라서프로파일이포함된CMYK이미지를

열거나가져오면응용프로그램에서프로파일을무시하고 raw색상번호를유지합니다.응용프로그램에서포함된프로파일

을기준으로색상번호를조정하려면 [색상설정]대화상자에서 CMYK색상규칙을 [포함된프로파일유지]로변경합니다.

CMYK색상규칙을다시 [번호유지(연결된프로파일무시)]로변경하면안전한 CMYK작업과정을쉽게복원할수있습니

다.

문서를인쇄하거나 Adobe PDF로저장할때안전한 CMYK설정을덮어쓸수있습니다.그러나이렇게하면색상이다시분

리될수있습니다.예를들어,순수한 CMYK검정개체가혼합검정으로다시분리될수있습니다. PDF인쇄및저장을위한

색상관리옵션에대한자세한내용은도움말을참고하십시오.

참조

282페이지의 “색상관리규칙옵션”

가져온그래픽의색상관리준비

다음의일반지침에따라 Adobe응용프로그램에서색상을관리할그래픽을준비하십시오.

• 파일을저장할때 ICC호환프로파일을포함시킵니다.포함된프로파일을지원하는파일형식은 JPEG, PDF,

PSD(Photoshop), AI(Illustrator), INDD(InDesign), Photoshop EPS,대용량문서형식및 TIFF입니다.

• 인쇄,비디오,웹등의여러최종출력장치또는매체에컬러그래픽을다시사용하려면가능한경우 RGB또는 Lab색상

을사용하여그래픽을준비합니다. RGB나 Lab이아닌색상모델로저장해야하는경우에는원본그래픽의복사본을보관

합니다. RGB및 Lab색상모델은대부분의출력장치가재현할수있는것보다큰색상영역을표현하며,작은출력색상

영역으로변환되기전에는최대한많은색상정보를담고있습니다.

참조

279페이지의 “색상프로파일포함”

가져온비트맵이미지의프로파일보기또는변경(InDesign)
InDesign에서는가져온비트맵이미지의프로파일을보거나,덮어쓰거나,비활성화할수있습니다.프로파일이없는이미지

나잘못포함된프로파일이있는이미지를가져오는경우이러한기능이필요합니다.예를들어,스캐너제조업체의기본프로

파일이포함되었지만그후사용자정의프로파일을만든경우새로운프로파일을할당할수있습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• 레이아웃에그래픽이포함된경우그래픽을선택하고 [개체] > [이미지색상설정]을선택합니다.

• 그래픽을가져오려는경우 [파일] > [가져오기]를선택하고, [가져오기옵션표시]를선택한다음파일을선택하여연다음

[색상]탭을선택합니다.

2 [프로파일]항목에서문서의그래픽에적용할소스프로파일을선택합니다.현재프로파일이포함되어있으면 [프로파일]

메뉴맨위에프로파일이름이표시됩니다.
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3 (선택사항) 렌더링의도를선택한다음 [확인]을클릭합니다.대부분의경우기본렌더링의도를사용하는것이좋습니다.

참고: Acrobat에있는개체의프로파일을보거나변경할수도있습니다.

참조

280페이지의 “문서색상을다른프로파일로변환(Photoshop)”

온라인상태에서볼문서색상관리

온라인상태에서볼문서색상관리

온라인상태에서볼문서의색상관리는인쇄된매체의색상관리와매우다릅니다.인쇄된매체의경우최종문서의모양을

보다강력하게제어할수있습니다.온라인매체의경우광범위하고보정되지않았을지도모르는모니터와비디오디스플레

이시스템에문서가표시되며색상의일관성에대한사용자제어가매우제한적입니다.

웹상에서만보는문서의색상을관리하는경우에는 sRGB색상공간을사용하는것이좋습니다. sRGB는대부분의 Adobe

색상설정의기본작업공간이지만, sRGB가 [색상설정]대화상자(Photoshop, Illustrator, InDesign)또는 [색상관리]기

본설정(Acrobat)에서선택되어있는지확인할수있습니다.작업공간이 sRGB로설정된경우만들어진 RGB그래픽은

sRGB를색상공간으로사용합니다.

sRGB가아닌색상프로파일이포함된이미지를사용하는경우에는이미지의색상을 sRGB로변환한다음웹에서사용할수

있도록이미지를저장해야합니다.응용프로그램에서이미지를열때색상을 sRGB로자동변환하려면 RGB색상관리규칙

으로 [작업공간으로변환]을선택합니다. RGB작업공간이 sRGB로설정되었는지확인합니다. Photoshop및 InDesign에

서는 [편집] > [프로파일로변환]명령을사용하여색상을 sRGB로수동변환할수도있습니다.

참고: InDesign에서 [프로파일로변환]명령을실행하면문서에서배치되지않은기본개체색상만변환됩니다.

참조

281페이지의 “색상작업공간정보”

282페이지의 “색상관리규칙옵션”

온라인으로보는 PDF색상관리
PDF를내보낼때프로파일을포함하도록선택할수있습니다.프로파일이포함된 PDF는적절하게구성된색상관리시스템

에서실행되는 Acrobat 4.0이상에서색상을일관되게재현합니다.

색상프로파일을포함시키면 PDF의크기가커집니다.일반적으로 RGB프로파일은작지만(3KB정도) CMYK프로파일은

0.5 ~ 2MB사이입니다.

참조

275페이지의 “색상관리를사용하여인쇄”

온라인에서보는 HTML문서색상관리
대부분의웹브라우저에서는색상관리를지원하지않습니다.색상관리를지원하는브라우저의인스턴스가모니터가보정되

지않은시스템에서실행될수도있으므로모든인스턴스의색상을관리해야하는것은아닙니다.또한대부분의웹페이지에

는프로파일이포함된이미지가없습니다.디자인스튜디오의인트라넷과같이높은수준으로제어된환경을관리하는경우

모든사용자에게색상관리를지원하는브라우저를제공하고모든모니터를보정하여이미지의HTML색상을어느정도관

리할수있습니다.

sRGB색상공간을사용하면보정되지않은모니터에색상이어떻게나타나는지를대략적으로볼수있습니다. 그러나보정

되지않은모니터에서는색상이조금씩다르게재현되므로실제로어느정도표시되는색상이다른지예측할수없습니다.
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색상교정

기존의출판작업과정에서는특정출력장치에서출력했을때색상이어떻게나타나는지를미리보기위해출력교정용문서

를인쇄합니다.반면색상이관리되는작업과정에서는정밀한색상프로파일을사용하여문서를직접모니터화면에서확인

합니다.이경우특정출력장치에서문서를재생할때문서의색상이어떻게나타나는지를화면에서미리볼수있습니다.

화면교정에대한신뢰성은모니터의품질,모니터와출력장치의프로파일및작업환경에영향을주는주변조명여건에따

라달라질수있습니다.

참고:화면교정인쇄기능만으로는오프셋인쇄기로인쇄할때중복인쇄가어떻게나타나는지를미리볼수없습니다.중복

인쇄가포함된문서를작업하는경우화면교정인쇄의중복인쇄를정확하게미리보려면 [중복인쇄미리보기]를설정하십시

오.

화면교정인쇄기능을사용하여모니터에서문서의최종출력미리보기
A.작업색상공간에서문서를만듭니다. B.문서의색상값이선택한교정프로파일(대개출력장치의프로파일)의색상공간으로변환 C.모니터에교
정프로파일로변환한문서의색상값이표시됨

화면으로색상보기

1 [보기] > [교정인쇄설정]을선택하고다음중하나를수행합니다.

• 시뮬레이트할출력조건에맞는사전설정을선택합니다.

• [사용자정의]를선택하여특정출력조건에대한사용자정의교정인쇄설정을만듭니다.이옵션을선택하면최종인쇄

물의미리보기를가장정확하게만들수있습니다.

2 [보기] > [보정색상]을선택하면화면에서색상보기의설정및해제가전환됩니다.화면교정인쇄기능이설정되어있으

면 [보정색상](Illustrator)또는 [교정인쇄색상](InDesign)또는 [저해상도인쇄색상](Photoshop)명령옆에체크표시

가나타나고문서창맨위에저해상도인쇄사전설정또는프로파일이나타납니다.

원본이미지의색상과화면교정인쇄본의색상을비교하려면화면교정인쇄기능을설정하기전에새창에서문서를여

십시오.

화면교정인쇄사전설정

작업중인 CMYK [색상설정]대화상자에서정의한대로현재 CMYK작업공간을사용하는색상의화면교정인쇄본을만

듭니다.

문서 CMYK(InDesign) 문서의 CMYK프로파일을사용하는색상의화면교정인쇄본을만듭니다.

작업중인청록색플레이트,작업중인마젠타플레이트,작업중인노랑플레이트,작업중인검정플레이트,작업중인 CMY플레이트
(Photoshop) 현재 CMYK작업공간을사용하는특정 CMYK잉크색상의화면교정인쇄본을만듭니다.

Macintosh RGB또는 Windows RGB(Photoshop및 Illustrator) 표준 Mac OS또는 Windows모니터를시뮬레이트할

교정인쇄공간으로사용하는이미지색상의화면교정인쇄본을만듭니다.두옵션모두시뮬레이트된장치에서색상관리를

사용하지않고문서를표시한다고가정합니다. Lab또는 CMYK문서에서는이옵션을사용할수없습니다.

모니터 RGB(Photoshop및 Illustrator) 현재모니터색상공간을교정프로파일공간으로사용하는 RGB문서색상의화면

교정인쇄본을만듭니다.이옵션은시뮬레이트된장치에서색상관리를사용하지않고문서를표시한다고가정합니다. Lab

또는 CMYK문서에서는이옵션을사용할수없습니다.

사용자정의화면교정인쇄옵션

시뮬레이트할장치 화면교정인쇄본을만들려는장치의색상프로파일을지정합니다.프로파일이장치의특성을얼마나정확

하게정의하는지에따라선택한프로파일의유용성이결정됩니다.대부분의경우특정용지와프린터를조합한사용자정의

프로파일이가장정확한화면교정인쇄본을만듭니다.

A B C 
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CMYK번호유지또는 RGB번호유지 출력장치의색상공간으로변환하지않고표시되는색상을시뮬레이트합니다.이옵션

은안전한 CMYK작업과정에따르는경우에특히유용합니다.

렌더링의도(Photoshop및 Illustrator) 이옵션은 [번호유지]옵션의선택이해제된경우시뮬레이트하려는장치로색상을

변환하려는렌더링의도를지정합니다.

검은점보정사용(Photoshop) 출력장치의동적범위전체를시뮬레이트하여이미지의어두운영역세부묘사를유지합니
다.인쇄할때검은점보정을사용하려면이옵션을선택합니다.대부분의경우사용하는것이좋습니다.

용지색상시뮬레이트 교정인쇄프로파일에따라실제종이의어두운흰색을시뮬레이트합니다.모든프로파일이이옵션을

지원하는것은아닙니다.

검정잉크시뮬레이트 대부분의프린터에서교정인쇄프로파일에따라단색검정대신실제로표시되는어두운회색을시뮬레

이트합니다.모든프로파일이이옵션을지원하는것은아닙니다.

Photoshop에서사용자정의교정인쇄설정을기본교정인쇄설정으로지정하려면모든문서창을닫은후 [보기] > [교

정인쇄설정] > [사용자정의]명령을선택하십시오.

사용자정의교정인쇄설정저장또는불러오기

1 [보기] > [교정인쇄설정] > [사용자정의]를선택합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• 사용자정의교정인쇄설정을저장하려면 [저장]을클릭합니다. [보기] > [교정인쇄설정]메뉴에새사전설정을표시하

려면사전설정을기본위치에저장합니다.

• 사용자정의교정인쇄설정을불러오려면 [불러오기]를클릭합니다.

인쇄할때문서색상관리

색상관리를사용하여인쇄

색상관리옵션을사용하면모니터에표시되는색상을그대로프린터에서인쇄하도록 Adobe응용프로그램에서보내는이미

지데이터를처리하는방식을지정할수있습니다.색상이관리된문서인쇄에대한옵션은선택하는출력장치뿐만아니라사

용하는 Adobe응용프로그램에따라서도달라집니다.일반적으로인쇄할때다음과같이색상을처리하도록선택할수있습

니다.

• 프린터에서색상을결정합니다.

• 응용프로그램에서색상을결정합니다.

• Photoshop및 InDesign에서는색상관리를사용하지않습니다.이작업과정에서색상은변환되지않습니다.프린터드

라이버의색상관리설정을해제해야할수도있습니다.이방법은주로테스트대상을인쇄하거나사용자정의프로파일을

생성할때유용합니다.

인쇄할때프린터에서색상결정

이작업과정에서응용프로그램은색상을변환하지않지만필요한변환정보를모두출력장치로보냅니다.용지종류,인쇄

해상도,고속인쇄와같은추가인쇄매개변수의각조합마다필요한프로파일이다르므로잉크젯사진프린터로인쇄할때

이방법이특히편리합니다.대부분의신형잉크젯사진프린터에는프린터가적합한프로파일을선택하여시간을절감하고

오류가발생률을줄일수있도록매우정확한프로파일이드라이브에내장되어함께제공됩니다.색상관리에익숙하지않은

경우에도이방법을사용하는것이좋습니다.

이방법을선택할경우인쇄옵션을설정하고프린터드라이버의색상관리를사용해야합니다.자세한내용은도움말을참고

하십시오.
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PostScript프린터를선택할경우 PostScript색상관리를이용할수있습니다. PostScript색상관리는색상을합성하여출

력하거나RIP(Raster Image Processor)에서색상을분판(In-RIP분판이라는과정)할수있으므로프로그램에서분판매개

변수만지정하면장치에서최종색상값을계산합니다. PostScript색상관리출력작업과정에는 PostScript레벨 2,버전

2017이상또는 PostScript언어레벨 3을사용하여 PostScript색상관리를지원하는출력장치가필요합니다.

인쇄할때응용프로그램에서색상결정

이작업과정에서응용프로그램은모든색상변환을수행하여하나의출력장치에대한색상데이터를생성합니다.응용프로

그램은할당된색상프로파일을사용하여색상을출력장치의색상영역으로변환하고그결과값을출력장치로보냅니다.이

방법의정확도는선택한프린터프로파일의정확도에따라달라집니다.각각의특정프린터,잉크,용지조합에대한사용자

정의 ICC프로파일이있는경우이작업과정을사용합니다.

이옵션을선택하면프린터드라이버의색상관리를사용하지말아야합니다.인쇄할때응용프로그램과프린터드라이버가

동시에색상을관리하면표시되는색상을예측할수없습니다.자세한내용은도움말을참고하십시오.

데스크톱프린터용사용자정의프로파일얻기

프린터와함께제공되는출력프로파일을사용한결과가만족스럽지못한경우다음방법으로사용자정의프로파일을얻을

수있습니다.

• 프린터및용지종류에맞는프로파일을구입합니다.일반적으로이것이가장쉽고비용이덜드는방법입니다.

• 특정프린터및용지에맞는프로파일을구입합니다.이방법에서는프로파일적용대상을프린터및용지에인쇄하여적합

한프로파일을만들려는회사에해당대상을제공합니다.이방법은표준프로파일을구입하는것보다비용이많이들지만

프린터제조과정에서발생하는편차를보완하므로더나은결과를얻을수있습니다.

• 스캐너기반시스템을사용하여직접프로파일을만듭니다.이방법에서는프로파일만들기소프트웨어와평판형스캐너

를사용하여프로파일적용대상을스캔합니다.일반용지에는이방법이적합하지만광택용지에는그렇지않습니다.광택

용지에는대개형광표백제성분이들어있어스캔하면실내조명에서보는것과다르게보입니다.

• 하드웨어프로파일만들기도구를사용하여직접프로파일을만듭니다.이방법은비용이많이들지만가장좋은결과를얻

을수있습니다.성능이뛰어난하드웨어도구는광택용지를사용하는경우에도정확한프로파일을만들수있습니다.

• 이전방법중하나를사용하여만든프로파일을프로파일편집소프트웨어에서수정합니다.이소프트웨어는사용방법이

복잡하지만프로파일문제를수정하거나프로파일을간단하게조정하여좀더나은결과를얻을수있습니다.

참조

278페이지의 “색상프로파일설치”

색상프로파일사용

색상프로파일정보

정밀하고일관되게색상을관리하려면모든색상장치의정확한 ICC호환프로파일이필요합니다.예를들어,정확한스캐너

프로파일이없으면스캐너와해당이미지를표시하는프로그램간의차이로인해완벽하게스캔된이미지도다른프로그램에

서잘못표시될수있습니다.이미지가잘못표시되면이미완전하게스캔된이미지를손상시킬수있는불필요한수정작업으

로시간을낭비하게됩니다.정확한프로파일이있으면이미지를불러오는프로그램에서장치의차이를교정하여스캔한실

제색상을표시할수있습니다.

색상관리시스템은다음종류의프로파일을사용합니다.

모니터프로파일 모니터가색상을재현하는방법을정의합니다.디자인프로세스에서중요한색상결정을내리기위해서는모

니터에서색상을정확히볼수있어야하므로이프로파일을가장먼저만들어야합니다.모니터에보이는색상이문서의실제

색상과다르면색상의일관성을유지할수없습니다.

입력장치프로파일 입력장치가캡처하거나스캔할수있는색상을정의합니다.디지털카메라에서프로파일을선택할수있

는경우Adobe RGB를선택하는것이좋습니다.아니면,대부분의카메라에서기본값으로설정된 sRGB를사용하십시오.또
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한고급사용자는다양한광원에대한다른프로파일을사용할수있습니다.스캐너프로파일의경우,일부사진작가는스캐너

에서스캔한각필름의종류나브랜드에대한프로파일을별도로만듭니다.

출력장치프로파일 데스크톱프린터또는상업용인쇄기와같은출력장치의색상공간을정의합니다.색상관리시스템은출

력장치프로파일을사용하여문서의색상을출력장치색상공간의색상영역색상으로적절하게매핑합니다.또한출력프로

파일을만들때용지및잉크종류와같은특수한인쇄조건을고려해야합니다.예를들면,광택용지와일반용지가표현할수

있는색상범위는서로다릅니다.

대부분의프린터드라이버에는내장색상프로파일이함께제공됩니다.사용자정의프로파일을만들기전에이프로파일을

적용해보는것이좋습니다.

문서프로파일 문서의특정 RGB또는 CMYK색상공간을정의합니다.응용프로그램에서문서에프로파일을할당하거나태

그를지정하여실제문서에표시되는색상을정의합니다.예를들어, R=127, G=12, B=107은각장치마다다르게표시되는

단순한일련의숫자입니다.그러나 Adobe RGB색상공간태그를지정하면이숫자가실제색상또는빛의파장(이경우보

라색)을나타냅니다.

색상관리가설정된경우 Adobe응용프로그램은 [색상설정]대화상자의 [작업공간]옵션에따른프로파일을새문서에자

동으로할당합니다.할당된프로파일이없는문서를태그가지정되지않은문서라고하며이러한문서에는색상번호만들어

있습니다.태그없는문서를사용하여작업하는경우 Adobe응용프로그램은현재작업공간프로파일을사용하여색상을표

시하고편집합니다.

프로파일을사용한색상관리
A.프로파일에서입력장치와문서의색상공간을정의 B.색상관리시스템은프로파일에정의된내용을참고하여문서의실제색상인식 C.색상관리
시스템은모니터의프로파일을참고하여문서의수치값을모니터의색상공간으로변환 D.색상관리시스템은출력장치의프로파일을참고하여문서
의수치값을출력장치의색상값으로변환하여올바른색상모양이인쇄되도록함

참조

278페이지의 “모니터보정및프로파일만들기”

275페이지의 “인쇄할때프린터에서색상결정”

276페이지의 “데스크톱프린터용사용자정의프로파일얻기”

281페이지의 “색상작업공간정보”

모니터보정및특성정보

프로파일만들기소프트웨어를통해모니터보정및특성화를수행할수있습니다.모니터를보정하면모니터가미리정의된

표준을따르게됩니다.예를들어,그래픽아트표준인흰점색상온도 5000˚ K(캘빈)를사용하여색상을표시하도록모니터

를조정할수있습니다.모니터를특성화하면단순히모니터가현재색상을어떻게재현하는지를정의하는프로파일이만들

어집니다.

A 

B 

C 

D 
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모니터보정작업에는다음비디오설정조정작업이포함됩니다.

명도와대비 디스플레이강도에대한전체레벨과범위를말합니다.이두가지매개변수는텔레비전에서와동일하게작동합

니다.모니터보정유틸리티는보정에적합한최적의명도와대비범위를설정하는데유용합니다.

감마 중간색조값의명도를말합니다.검정부터흰색까지모니터에서산출한값은선형이아니므로이값을사용하여도표를

작성하면직선이아니라곡선모양이됩니다.감마는흑백의중간에위치하는곡선의값을정의합니다.

형광물질 CRT모니터가빛을발산하는데사용하는물질입니다.형광물질마다색상특성이다릅니다.

흰점 모니터가재현할수있는가장밝은흰색의색상과강도입니다.

모니터보정및프로파일만들기

모니터를보정할때에는공인된사양을준수해야합니다.모니터를보정한후프로파일만들기유틸리티를사용하여색상프

로파일을저장할수있습니다.이프로파일은모니터에표시가능한색상과표시불가능한색상,색상이정확하게표시되도록

이미지의수치색상값을변환하는방법과같은모니터와관련된특성을정의합니다.

1 모니터를최소한 30분이상켜둡니다.이렇게하면모니터가충분히가열되어일관된출력이가능합니다.

2 모니터에서수천가지이상의색상을표시할수있어야합니다.이론적으로는수백만가지이상또는 24비트이상의색상

을표시할수있습니다.

3 모니터배경화면의화려한배경무늬를제거하고배경화면에는중간회색만표시하도록설정합니다.문서주위에복잡한

무늬나화려한색상이있으면색상을정확하게인지하는데장애가됩니다.

4 다음중하나를수행하여모니터를보정하고프로파일을만듭니다.

• Windows에서는모니터보정유틸리티를설치하여사용합니다.

• Mac OS에서는 [시스템환경설정/디스플레이/색상]탭에있는 [보정]유틸리티를사용합니다.

• 가장좋은결과를얻으려면타사소프트웨어와측정장치를사용하십시오.일반적으로색도계와같은측정장치는사람의

눈으로보는것보다정확하게모니터에표시되는색상을측정할수있으므로측정장치를소프트웨어와함께사용하면더

욱정확한프로파일을만들수있습니다.

참고:시간이지남에따라모니터성능이변하고저하되므로한달에한번정도모니터를다시보정하고프로파일을만들어

야합니다.모니터가너무오래되고낡으면모니터를표준상태로보정하기가어렵거나불가능할수도있습니다.

대부분의프로파일만들기소프트웨어는새프로파일을기본모니터프로파일로자동으로할당합니다.모니터프로파일을수

동으로할당하는방법에대한자세한내용은운영체제도움말시스템을참고하십시오.

색상프로파일설치

색상프로파일은대개장치가시스템에추가될때설치됩니다.일반프로파일또는기성프로파일이라고도하는이러한프로

파일의정확도는제조업체마다다릅니다.또한서비스공급업체로부터장치프로파일을얻거나,웹에서프로파일을다운로

드하거나전문프로파일만들기도구를사용하여사용자정의프로파일을만들수도있습니다.

• Windows에서는프로파일을마우스오른쪽단추로클릭하고 [프로파일설치]를선택합니다.또는

WINDOWS\system32\spool\drivers\color폴더에프로파일을복사합니다.

• Mac OS에서는 /Library/ColorSync/Profiles폴더또는 /Users/[사용자이름]/Library/ColorSync/Profiles폴더에프

로파일을복사합니다.

색상프로파일을설치한후에는 Adobe응용프로그램을다시시작해야합니다.

참조

276페이지의 “데스크톱프린터용사용자정의프로파일얻기”
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색상프로파일포함

Illustrator, InDesign, Photoshop에서만든문서에색상프로파일을포함시키려면 ICC프로파일을지원하는형식으로문

서를저장하거나내보내야합니다.

1 Adobe PDF, PSD(Photoshop), AI(Illustrator), INDD(InDesign), JPEG, Photoshop EPS,대용량문서형식, TIFF

중하나의파일형식으로문서를저장하거나내보냅니다.

2 포함시킬 ICC프로파일에대한옵션을선택합니다.이옵션의정확한이름과위치는응용프로그램에따라다릅니다.자세

한내용은 Adobe도움말을참고하십시오.

색상프로파일포함(Acrobat)
개체또는전체 PDF에색상프로파일을포함시킬수있습니다. Acrobat에서는 [색상변환]대화상자의 [대상공간]영역에

서지정한해당프로파일이 PDF의선택된색상공간에첨부됩니다.자세한내용은전체 Acrobat도움말에서색상변환항목

을참고하십시오.

문서의색상프로파일변경

문서의색상프로파일을변경해야하는경우는거의없습니다.이는 [색상설정]대화상자에서선택한설정에따라색상프로

파일이자동으로할당되기때문입니다.수동으로색상프로파일을변경해야하는경우는다른출력대상에사용할문서를준

비하거나더이상문서에서구현하지않으려는규칙동작을수정할때뿐입니다.고급사용자만프로파일을변경하는것이좋

습니다.

다음방법으로문서의색상프로파일을변경할수있습니다.

• 새프로파일을할당합니다.문서의색상번호는그대로유지되지만새프로파일을사용하면모니터에표시되는색상이상

당히다르게보일수있습니다.

• 프로파일을제거하여문서에더이상색상관리를사용하지않습니다.

• (Acrobat, Photoshop및 InDesign)문서의색상을다른프로파일의색상공간으로변경합니다.원본색상을그대로표시

하기위해색상번호가바뀝니다.

색상프로파일할당또는제거(Illustrator, Photoshop)
1 [편집] > [프로파일할당]을선택합니다.

2 옵션을선택하고 [확인]을클릭합니다.

이문서의색상을관리하지않음 문서에서기존프로파일을제거합니다.문서의색상을관리하지않으려는경우에만이옵션을

선택합니다.문서에서프로파일을제거하면표시되는색상이응용프로그램의작업공간프로파일에의해정의됩니다.

작업중인 [색상모델:작업공간] 문서에작업공간프로파일을할당합니다.

프로파일 다른프로파일을선택할수있습니다.응용프로그램은색상을프로파일영역으로변환하지않고새프로파일을문

서에할당합니다.이옵션을선택하면모니터에표시되는색상이상당히다르게보일수있습니다.

참조

279페이지의 “문서의색상프로파일변경”

색상프로파일할당또는제거(InDesign)
1 [편집] > [프로파일할당]을선택합니다.

2 [RGB프로파일]및 [CMYK프로파일]항목에서다음중하나를선택합니다.

버리기(현재작업공간사용) 문서에서기존프로파일을제거합니다.문서의색상을관리하지않으려는경우에만이옵션을선

택합니다.문서에서프로파일을제거하면표시되는색상이응용프로그램의작업공간프로파일에의해정의되고더이상문

서에프로파일을포함시킬수없게됩니다.

현재작업공간[작업공간]할당 문서에작업공간프로파일을할당합니다.
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프로파일할당 다른프로파일을선택할수있습니다.응용프로그램은색상을프로파일영역으로변환하지않고새프로파일을

문서에할당합니다.이옵션을선택하면모니터에표시되는색상이상당히다르게보일수있습니다.

3 문서에포함된각그래픽유형의렌더링의도를선택합니다.각그래픽유형에대해네가지표준의도중하나를선택하거

나 [색상설정]대화상자에현재지정된렌더링의도를사용하는 [색상설정의도사용]을선택할수있습니다.렌더링의도에

대한자세한내용은도움말을참고하십시오.

그래픽유형은다음과같습니다.

단색의도 InDesign기본오브젝트에포함된모든벡터아트(색상의단색영역)의렌더링의도를설정합니다.

기본이미지의도 InDesign에가져온비트맵이미지의기본렌더링의도를설정합니다.이미지별로이설정을계속덮어쓸수

있습니다.

혼합후의도 페이지의투명도상호작용으로인한색상의교정인쇄또는최종색상공간에대한렌더링의도를설정합니다.

문서에투명한오브젝트가있는경우이옵션을사용합니다.

4 문서에새프로파일을할당한효과를미리보려면 [미리보기]를선택한다음 [확인]을클릭합니다.

참조

279페이지의 “문서의색상프로파일변경”

272페이지의 “가져온비트맵이미지의프로파일보기또는변경(InDesign)”

문서색상을다른프로파일로변환(Photoshop)
1 [편집] > [프로파일로변환]을선택합니다.

2 [대상공간]아래에서문서의색상을변환할색상프로파일을선택하면문서가변환되고새프로파일태그가지정됩니다.

3 [변환옵션]항목에서색상관리엔진,렌더링의도,검은점및디더옵션을지정합니다(해당하는경우).자세한내용은 283

페이지의 “색상변환옵션”을참조하십시오.

4 변환할때문서의모든레이어를단일레이어로병합하려면 [배경으로이미지병합]을선택합니다.

5 문서변환의효과를미리보려면 [미리보기]를선택합니다.

참조

279페이지의 “문서의색상프로파일변경”

색상설정

색상설정사용자정의

색상이관리되는대부분의작업과정에서는Adobe Systems에서테스트한색상설정초기값을사용하는것이가장좋습니다

.색상관리에대해잘알고있고변경하려는내용을이해하는경우에만특정옵션을변경하는것이좋습니다.

사용자정의한옵션을사전설정으로저장할수있습니다.색상설정을저장하면나중에다시사용하거나다른사용자또는응

용프로그램과공유할수있습니다.

• 색상설정을사전설정으로저장하려면 [색상설정]대화상자에서 [저장]을클릭합니다.응용프로그램의 [색상설정]대화

상자에설정이름을표시하려면파일을기본위치에저장합니다.파일을다른위치에저장하면파일을먼저불러와야해당

설정을선택할수있습니다.

• 기본위치에저장되지않은사전색상설정을불러오려면 [색상설정]대화상자에서 [불러오기]를클릭하고불러올파일

을선택한다음 [열기]를클릭합니다.
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참고: Acrobat에서는사용자정의된색상설정을저장할수없습니다.사용자정의된색상설정을 Acrobat과공유하려면

InDesign, Illustrator또는 Photoshop에서파일을만든다음기본 Settings폴더에저장해야합니다.이렇게하면 [기본설

정]대화상자의 [색상관리]범주에서해당색상을사용할수있습니다.기본 Settings폴더에수동으로설정을추가할수도

있습니다.

색상작업공간정보

작업공간이란 Adobe응용프로그램에서색상을정의하고편집하는데사용하는중간색상공간을말합니다.각색상모델에

는연결된작업공간프로파일이있습니다.작업공간프로파일은 [색상설정]대화상자에서선택할수있습니다.

작업공간프로파일은관련된색상모델을사용하는새로만들어진문서를위한소스프로파일의역할을합니다.예를들어,

Adobe RGB(1998)가현재의 RGB작업공간프로파일이면새로만들어진각 RGB문서는 Adobe RGB(1998)색상영역

내의색상을사용합니다.또한작업공간은태그가지정되지않은문서에표시되는색상을결정합니다.

작업공간프로파일과일치하지않는색상프로파일이포함된문서를열면응용프로그램은색상관리규칙을사용하여색상

데이터의처리방법을결정합니다.대부분의경우기본규칙은포함된프로파일을유지하는것입니다.

참조

282페이지의 “누락되거나일치하지않는색상프로파일정보”

282페이지의 “색상관리규칙옵션”

작업공간옵션

Photoshop, Illustrator및 InDesign에서작업공간옵션을표시하려면 [편집] > [색상설정]을선택합니다. Acrobat에서는

[기본설정]대화상자의 [색상관리]범주를선택합니다.

프로파일에대한설명을보려면프로파일을선택한다음프로파일이름위에마우스포인터를놓습니다.그러면대화상

자아래쪽에설명이표시됩니다.

RGB 응용프로그램의 RGB색상공간을결정합니다.일반적으로모니터프로파일과같은특정장치의프로파일보다는

Adobe RGB또는 sRGB를선택하는것이좋습니다.

sRGB는웹에서이미지를보는데사용하는표준모니터의색상공간을정의하므로웹에사용할이미지를준비할때에는

sRGB를사용하는것이좋습니다.또한소비자수준의디지털카메라는 sRGB를기본색상공간으로사용하므로이러한카메

라에서전송한이미지를사용할때에도 sRGB를선택하는것이좋습니다.

Adobe RGB의색상영역에는 sRGB를사용하여정의할수없는인쇄가능한색상이일부포함되므로인쇄할문서를준비할

때에는 Adobe RGB를사용하는것이좋습니다.또한전문가수준의디지털카메라는 Adobe RGB를기본색상공간으로사

용하므로이러한카메라에서전송한이미지를사용할때에도 Adobe RGB를선택하는것이좋습니다.

CMYK 응용프로그램의 CMYK색상공간을결정합니다.모든 CMYK작업공간은장치에따라달라지므로실제잉크및용

지의조합을기준으로합니다. Adobe에서제공하는 CMYK작업공간은상업용표준인쇄조건을기준으로합니다.

회색(Photoshop)또는회색명암(Acrobat) 응용프로그램의회색명암색상공간을결정합니다.

원색(Photoshop) 별색채널및이중톤을표시할때사용할도트게인을지정합니다.

참고: Acrobat에서는문서색상공간대신포함된출력의도의색상공간을사용하여보고인쇄할수있습니다. [출력의도무

시작업공간]을선택합니다.출력의도에대한자세한내용은전체 Acrobat도움말을참조하십시오.

대부분의색상관리작업과정에서 Adobe Systems이권장하고테스트한일련의표준작업공간프로파일이 Adobe응용프

로그램과함께제공됩니다.기본적으로작업공간메뉴에는이프로파일만표시됩니다.시스템에설치한다른색상프로파일

을표시하려면 [고급모드](Illustrator및 InDesign)또는 [기타옵션](Photoshop)을선택합니다.색상프로파일은양방향

이어야합니다.즉,작업공간메뉴에표시하려면색상공간으로의변환및색상공간으로부터의변환에대한사양이색상프

로파일에포함되어야합니다.

참고: Photoshop에서는사용자정의작업공간프로파일을만들수있습니다.그러나사용자정의작업공간프로파일을만

드는것보다는표준작업공간프로파일을사용하는것이좋습니다.자세한내용은 Photoshop데이터베이스지원

(www.adobe.com/kr/support/products/photoshop.html)을참조하십시오.
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누락되거나일치하지않는색상프로파일정보

신규로작성한문서에서는색상작업과정이대개매끄럽게작동합니다.별도로지정하지않은경우,신규작성문서에는색상

만들기및편집용색상모드와연결된작업공간프로파일을사용합니다.

그러나기존문서중에는지정한작업영역프로파일을사용하지않거나색상이관리되지않는문서도있습니다.색상관리작

업과정에서다음과같은예외상황이발생할수있습니다.

• 프로파일태그를지정하지않은문서를열거나색상데이터를불러올수있습니다(예:복사하여붙여넣기,드래그하여놓

기등).색상관리기능을지원하지않거나색상관리기능이해제되어있는응용프로그램에서문서를열때이러한상황이

자주발생합니다.

• 현재작업영역과다른프로파일을사용하여태그가지정된문서를열거나이러한문서에서색상데이터를불러올수있습
니다.다른색상관리설정을사용하여만든문서나스캔하여스캐너프로파일태그가지정된문서를열때이런경우가발

생합니다.

어느경우에나응용프로그램은색상관리규칙을사용하여문서의색상데이터처리방법을결정합니다.

프로파일이누락되었거나작업공간에맞지않으면 [색상설정]대화상자에서설정한옵션에따라응용프로그램에경고메

시지가표시됩니다.프로파일경고는기본적으로해제되어있지만프로파일경고를설정하면경우에따라문서의색상을적

절하게관리할수있습니다.경고메시지는응용프로그램마다다르지만일반적으로다음옵션을선택할수있습니다.

• (권장)문서또는가져온색상데이터를그대로둡니다.예를들어,포함된프로파일이있는경우그대로사용하고,색상프

로파일이없는경우문서를그대로두거나붙인색상데이터의번호를유지하도록선택할수있습니다.

• 문서또는가져온색상데이터를조정합니다.예를들어,문서를열때색상프로파일이누락되어있으면현재작업공간프

로파일또는다른프로파일을할당하도록선택할수있습니다.문서를열때일치하지않는색상프로파일이포함되어있으

면프로파일을버리거나색상을현재작업공간으로변환하도록선택할수있습니다.색상데이터를가져올때표시되는색

상을유지하려면색상을현재작업공간으로변환하도록선택해야합니다.

색상관리규칙옵션

색상관리규칙은문서를열거나이미지를가져올때응용프로그램이색상데이터를처리하는방법을결정합니다. RGB및

CMYK이미지에대한다른규칙을선택하거나경고메시지를표시할시기를지정할수도있습니다.색상관리규칙옵션을

표시하려면 [편집] > [색상설정]을선택합니다.

규칙에대한설명을보려면규칙을선택하고규칙이름위에포인터를놓습니다.그러면대화상자아래쪽에설명이표시

됩니다.

RGB, CMYK,회색 파일을열거나현재문서로이미지를가져와현재작업영역으로색상을가져올때따를규칙을지정합니
다. [회색명암]옵션은 Photoshop에서만사용할수있습니다.다음옵션에서하나를선택합니다.

• 포함된프로파일유지 파일을열때포함된색상프로파일을항상유지합니다.이옵션을사용하면일관된색상을관리할수

있으므로대부분의작업과정에서는이옵션을사용하는것이좋습니다.한가지예외는 CMYK번호를유지해야하는경우

입니다.이경우에는 [번호유지(연결된프로파일무시)]를대신선택해야합니다.

• 작업영역으로변환 파일을열고이미지를가져올때색상을현재작업공간프로파일로변환합니다.모든색상에하나의프

로파일(현재작업공간프로파일)을사용하려면이옵션을선택합니다.

• 번호유지(연결된프로파일무시) 이옵션은 InDesign및 Illustrator에서 CMYK작업시사용가능합니다.파일을열고이

미지를가져올때색상번호를유지하지만색상관리를사용하여 Adobe응용프로그램에서색상을정확하게볼수있습니다.

안전한 CMYK작업과정을사용하려면이옵션을선택합니다. InDesign에서는 [오브젝트] > [이미지색상설정]을선택하

여오브젝트별로이규칙을무시할수있습니다.

• 끔 파일을열고이미지를가져올때포함된색상프로파일을무시하고새문서에작업공간프로파일을할당하지않습니다
.원본문서작성자가제공한색상메타데이터를버리려면이옵션을선택합니다.

프로파일불일치:열때요청 현재작업공간이외의프로파일태그가지정된문서를열때마다메시지를표시합니다.규칙의기

본동작을무시하는옵션을사용할수있습니다.문서의색상을경우에따라적절히관리하려면이옵션을선택합니다.

프로파일불일치:붙여넣을때확인 색상을붙이거나드래그하여놓아문서로가져오면서색상프로파일이일치하지않을때마
다메시지를표시합니다.규칙의기본동작을무시하는옵션을사용할수있습니다.붙인색상을경우에따라적절히관리하려

면이옵션을선택합니다.
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프로파일없음:열때요청 태그가지정되지않은문서를열때마다메시지를표시합니다.규칙의기본동작을무시하는옵션을

사용할수있습니다.문서의색상을경우에따라적절히관리하려면이옵션을선택합니다.

색상변환옵션

색상변환옵션을사용하면한색상공간에서다른색상공간으로문서를이동할때응용프로그램에서문서의색상을처리하

는방법을제어할수있습니다.색상관리에대해잘알고있고변경하려는내용을확신하는경우에만이옵션을변경하는것

이좋습니다.변환옵션을표시하려면 [편집] > [색상설정]을선택하고 [고급모드](Illustrator및 InDesign)또는 [기타옵

션](Photoshop)을선택합니다. Acrobat에서는 [기본설정]대화상자의 [색상관리]범주를선택합니다.

엔진 한색상공간의색상영역을다른색상공간의색상영역으로매핑하는데사용하는 CMM(Color Management

Module)을지정합니다.대부분의경우기본적으로선택되어있는 Adobe(ACE)엔진을사용하면모든변환작업을충분히

수행할수있습니다.

엔진또는의도옵션에대한설명을보려면옵션을선택한다음옵션이름위에포인터를놓습니다.그러면대화상자아

래쪽에설명이표시됩니다.

의도(Photoshop, Illustrator, InDesign) 한색상공간에서다른색상공간으로변환하는데사용된렌더링의도를지정합
니다.렌더링의도간의차이는문서를인쇄하거나다른작업영역으로변환할때만나타납니다.

검은점보정사용 출력장치의동적범위전체를시뮬레이트하여이미지의어두운영역세부묘사를유지합니다.인쇄할때검

은점보정을사용하려면이옵션을선택합니다.대부분의경우사용하는것이좋습니다.

디더사용(Photoshop) 색상공간사이에서채널당 8비트이미지를변환할때색상을디더할지의여부를제어합니다. [디더

사용]옵션을선택하면소스공간에는있는색상이대상공간에없는경우 Photoshop이대상색상공간의색상을혼합하여

해당색상과유사한색상을표시합니다.디더링을사용하면이미지의농담이균일하지않거나이미지에줄무늬가나타나는

것을완화할수있지만이미지를웹용으로압축하면파일크기가커질수있습니다.

렌더링의도정보

렌더링의도는색상관리시스템이한색상공간에서다른색상공간으로색상을변환하는방법을결정합니다.소스색상이조

정되는방법을결정할때렌더링의도에따라적용되는규칙또한다릅니다.예를들어,대상색상영역에포함된색상은변경

되지않거나,좀더작은대상영역으로변환될때원래의시각적관계범위를유지하도록수정할수도있습니다.렌더링의도

를선택한결과는문서의그래픽내용과색상공간을지정하는프로파일에따라달라집니다.다른렌더링의도를선택해도같

은결과가나타나는프로파일도있습니다.

일반적으로산업표준에맞는지Adobe Systems에서테스트한선택된색상설정에대한기본렌더링의도를사용하는것

이가장좋습니다.예를들어,북아메리카나유럽의색상설정을선택하면기본렌더링의도는 [상대색도계]가됩니다.일

본의색상설정을선택하면렌더링의도는 [가시범위]입니다.

색상관리시스템,화면교정색상,인쇄아트웍의색상변환옵션을설정할때렌더링의도를선택할수있습니다.

가시범위 색상값자체가변경되는경우에도색상사이의가시관계를유지하여사람의눈에자연스럽게인식되도록합니다.

이의도는색상공간외부색상이많은사진이미지에적합합니다.이것은일본인쇄업계의표준렌더링의도입니다.

채도 색상의정확성을떨어뜨리는대신이미지의색상을선명하게만듭니다.이렌더링의도는그래프와차트처럼색상사이

의정확한관계보다는채도가높은밝은색상이더중요한업무용그래픽에적합합니다.

상대색도계 소스색상공간에서가장밝은색상과대상색상공간의가장밝은색상을비교한결과에따라모든색상을이동

시킵니다.색상공간외부색상은대상색상공간에서재현가능한가장가까운색상으로변환됩니다. [상대색도계]는 [가시

범위]보다원본색상을더많이유지합니다.이것은북아메리카및유럽의인쇄용표준렌더링의도입니다.

절대색도계 대상색상영역에포함되는색상을그대로유지합니다.색상영역을벗어나는색상은잘라냅니다.대상흰점에대

한색상조절작업은수행되지않습니다.이의도는색상사이의가시관계를떨어뜨리더라도색상정확도를유지하기위한목

적으로사용되며특정장치의출력을시뮬레이트하는인쇄교정작업에적합합니다.이의도는용지색상이인쇄된색상에어

떤영향을주는지미리보는경우특히유용합니다.
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Photoshop의고급컨트롤
Photoshop에서 [편집] > [색상설정]을선택하고 [기타옵션]을선택하면색상관리에대한고급컨트롤이표시됩니다.

모니터색상의채도감소량 색상이모니터에표시될때지정된양만큼채도를감소시킬지를결정합니다.이옵션을선택하면모

니터보다넓은색상공간의색상공간전체를편리하게시각화할수있지만이렇게하면모니터디스플레이와출력이일치하

지않게됩니다.이옵션을선택해제하면이미지에서는뚜렷하게구분되는색이단일한색상으로표시될수있습니다.

감마를사용하여 RGB색상혼합 RGB색상을어떻게혼합하여합성데이터를생성하는지를제어합니다(예: [표준모드]를사

용하여레이어를혼합하거나페인트하는경우).이옵션을선택하면지정된감마에해당하는색상공간에서 RGB색상을혼

합합니다.감마 1.00은색상상정확한것으로간주되므로가장자리가거의표시되지않습니다.이옵션을선택해제하면문서

의색상공간에서 RGB색상을직접혼합합니다.

참고: [감마를사용하여 RGB색상혼합]을선택하면다른응용프로그램에서는레이어를사용한문서가 Photoshop에서와

다르게보입니다.
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15장:인쇄

빠른초안을잉크젯프린터또는레이저프린터로전송하는경우,다양한색상이사용된문서를외부서비스공급업체에제공

하는경우,또는사용자정의페이지크기로복잡한기술문서를인쇄하는경우모두에있어서완료된문서가원래의의도대로

표시되도록 [인쇄]대화상자에서옵션을설정할수있습니다.

기본인쇄작업

PDF인쇄
원하는인쇄옵션이 [인쇄]대화상자에있으면프린터드라이브가아니라 [인쇄]대화상자에서설정합니다.

1 정확한프린터드라이버와프린터에맞는 PPD파일이설치되었는지확인합니다.정확한 PPD를선택하면일반적으로인

쇄결과를예측하기가더쉬워집니다.

2 [파일] > [인쇄설정](Windows)또는 [파일] > [페이지설정](Mac OS)을선택하여용지크기,페이지방향및기타일반

인쇄옵션을선택합니다.옵션은프린터및드라이버에따라다릅니다.자세한내용은해당프린터드라이버의설명서를참조

하십시오.

3 스티커노트등의주석을인쇄하려면 [기본설정]대화상자에서 [주석달기]를선택하고 [노트및팝업인쇄]를선택합니다.

참고: Windows에서 [기본설정]을열려면 [편집] > [기본설정]을선택합니다. Mac OS에서는 [Acrobat] > [기본설정]을

선택합니다.

4 [인쇄]단추 를클릭하거나 [파일] > [인쇄]를선택합니다.

5 [인쇄]대화상자의위쪽에있는메뉴에서프린터를선택합니다.

6 [사전설정]팝업메뉴에서옵션을선택합니다(Mac OS).

7 Windows에서는 [속성]을클릭하여프린터드라이버로사용가능한추가옵션을설정합니다. Mac OS의경우 [Print

Center]에서프린터드라이버옵션을설정합니다.

8 주석이나양식을인쇄하려면 [주석및양식]팝업메뉴에서옵션을선택합니다.

9 인쇄할페이지를표시하고 [확인]을클릭합니다.

인터넷으로인쇄

열려있는 PDF를미국의 FedEx Kinko사무실에서인쇄할수있습니다.

참고:이기능은미국에서만사용할수있습니다.

1 문서를저장한다음 [File] > [Send To FedEx Kinko’s]를선택합니다.

2 [OK]를클릭하여 FedEx Kinko의인쇄서비스웹사이트로문서를업로드합니다.그런다음인쇄과정을따라안내를받

습니다.

인쇄대화상자옵션

Acrobat [인쇄]대화상자옵션의대부분은다른응용프로그램의옵션과동일합니다.

주석및양식 표시된모든내용중인쇄할부분을지정합니다.

• 문서 문서내용과양식필드를인쇄합니다.

• 문서및마크업 문서내용,양식필드및주석을인쇄합니다.

• 문서및스탬프 문서,양식필드및스탬프를인쇄하지만노트주석및연필선등의다른마크업은인쇄하지않습니다.

• 양식필드만 대화형양식필드만인쇄하고문서내용은인쇄하지않습니다.
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현재보기/선택한그래픽 텍스트,주석등을포함하여현재보기에표시된페이지영역을인쇄합니다.옵션이름은페이지를선

택하지않았거나(현재보기),페이지를선택했거나(선택한페이지), [스냅샷도구]를사용해페이지영역을선택했는지에따

라(선택한그래픽)변경됩니다.

현재페이지 현재보기에표시되는페이지를인쇄합니다.

페이지 열린 PDF에서인쇄할페이지의범위를지정합니다.하이픈을사용하여페이지번호범위를나타내고,쉼표나공백을

사용하여여러페이지또는범위를나눕니다. [페이지표시]기본설정에 [논리적페이지번호사용]이선택되어있으면로마

숫자또는실제페이지번호를사용하여페이지에인쇄되는번호와일치하는번호를입력할수있습니다.예를들어,문서의

첫페이지번호가 iii으로매겨진경우 iii또는 1을입력하여이페이지를인쇄할수있습니다. [홀수페이지만]또는 [짝수페

이지만]을선택하면페이지인쇄범위가영향을받습니다.예를들어,인쇄범위가 2, 7-10이고 [짝수페이지만]이선택되면

2, 8, 10페이지만인쇄됩니다.

특정페이지에서문서끝까지인쇄하려면페이지와하이픈을입력합니다.예를들어 "11-"은 11페이지부터문서마지막

페이지까지인쇄합니다.

서브세트 [범위내의모든페이지]를선택하거나, [홀수페이지만]또는 [짝수페이지만]을선택하여지정한범위내의해당

페이지만인쇄합니다.

페이지를역순으로 페이지를역순으로인쇄합니다.페이지범위를입력한경우입력한페이지순서의반대로인쇄합니다.예

를들어 [페이지]상자에 3-5, 7-10을입력한경우 [페이지를역순으로]를선택하면 10-7을인쇄한다음 5-3을인쇄합니다.

페이지비율 인쇄할때페이지를축소하거나확대하거나나눕니다.

• 없음 자동회전및가운데맞추기를선택한경우비율을조정하지않고페이지왼쪽위또는가운데를맞춰인쇄합니다.용

지크기에맞지않는페이지나선택부분은잘립니다.

• 인쇄가능영역에맞추기 현재선택한용지크기의인쇄가능영역에맞춰축소하거나확대하여인쇄합니다. PostScript®프

린터에서는 PPD가용지의인쇄가능영역을결정합니다.

• 인쇄가능영역으로축소 현재선택한용지크기에맞게큰페이지를축소하지만작은페이지를확대하지는않습니다.선택

한영역이현재선택한용지의인쇄가능영역보다큰경우에는인쇄가능영역에맞게비율이조정됩니다.

• 큰페이지를바둑판식으로배열 지정된비율에서선택한용지크기보다큰페이지에바둑판식배열을적용합니다.이러한

페이지는용지여러장에매핑됩니다.옵션을선택한경우 [바둑판비율], [겹치기], [잘라내기표시]및 [레이블]설정도지정

할수있습니다.

• 모든페이지를바둑판식으로배열 크기에관계없이모든페이지에바둑판식배열을적용합니다.그러나지정된비율에서선

택한용지보다큰페이지만여러장의용지에매핑됩니다.옵션을선택한경우 [바둑판비율], [겹치기], [잘라내기표시]및 [

레이블]설정도지정할수있습니다.

• 한장에여러페이지인쇄 한장에여러페이지를인쇄할수있는 [여러페이지인쇄]를사용할수있습니다.이옵션을선택

하면 [장당페이지수], [페이지순서], [페이지테두리인쇄]및 [페이지자동회전]설정도지정할수있습니다.

참고: Acrobat의 [여러페이지인쇄]기능은프린터드라이버의 [여러페이지인쇄]기능과독립적입니다.즉, Acrobat인쇄

설정에는프린터드라이버의 [여러페이지인쇄]설정이반영되지않습니다. [여러페이지인쇄]를 Acrobat나프린터드라이

버중한쪽에서만선택합니다.

• 소책자인쇄 접었을때올바르게읽을수있는순서대로용지의한면에여러페이지를인쇄합니다.프린터가양면인쇄(용

지의양면에인쇄)를지원해야합니다. Acrobat은사용가능한경우소책자인쇄에자동으로양면인쇄를사용합니다.

장당페이지수 [여러페이지인쇄]옵션으로인쇄할때미리정의된페이지수또는사용자정의페이지수(최대 99)를가로및

세로로배열하여인쇄합니다.메뉴에서미리정의된페이지수를선택하면 Acrobat에서가장적합한용지방향이자동으로

선택됩니다.

페이지순서 [여러페이지인쇄]옵션으로인쇄할때용지에페이지가인쇄되는순서를정의합니다. [가로]를선택하면페이지

가왼쪽에서오른쪽,위쪽에서아래쪽순서로배치됩니다. [가로역순]을선택하면페이지가오른쪽에서왼쪽,위쪽에서아래

쪽순서로배치됩니다. [세로]를선택하면페이지가위쪽에서아래쪽,왼쪽에서오른쪽순서로배치됩니다. [세로역순]을선

택하면페이지가위쪽에서아래쪽,오른쪽에서왼쪽순서로배치됩니다.가로및세로역순옵션은모두아시아언어문서에

적합합니다.

페이지테두리인쇄 [여러페이지인쇄]옵션으로인쇄할때오려내기상자(PDF페이지의페이지경계)를그립니다.

페이지자동회전 PDF의방향이 [여러페이지인쇄]인쇄중에프린터속성에서지정한방향과일치하도록조정합니다.
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참고: [인쇄가능영역으로축소]옵션은 [여러페이지인쇄]옵션을선택할경우항상활성화되어있습니다.따라서 [자동회

전및가운데맞추기]옵션의설정여부와관계없이항상이미지표시영역에맞게페이지크기가조정됩니다.

PDF페이지크기순으로용지소스선택(Windows) 페이지설정옵션이아니라 PDF페이지크기에따라출력트레이를결정

합니다.이옵션은여러가지크기의출력트레이가있는프린터에서페이지크기가다양한 PDF를인쇄할때유용합니다.

파일로인쇄(Windows) 현재문서로장치의존적인 PostScript파일을만듭니다.결과파일에는특정장치기능을작동시키

고제어하는코드가포함되어있으므로대상장치가아닌다른장치에서는호환성이떨어집니다. PostScript파일을만들때

품질을높이려면 [PostScript로저장]명령을사용합니다.

참고: PostScript프린터가설치되어있지않아도 PostScript파일을만들수있습니다.

인쇄팁 인터넷에연결되어있는상태에서이옵션을클릭하면 Adobe웹사이트로연결되어인쇄문제해결방법에대한정

보를얻을수있습니다.

고급 하나이상의패널을열어추가인쇄옵션을설정합니다.사용가능한옵션은 Acrobat응용프로그램에따라다릅니다.

주석요약 문서의주석만포함된별도의인쇄가능한 PDF를만듭니다.웹브라우저에서인쇄하거나 PDF패키지에서여러문

서를인쇄하는경우에는이옵션을사용할수없습니다.자세한내용은 152페이지의 “주석요약인쇄”를참조하십시오.

참조

293페이지의 “프린터로아시아글꼴다운로드”

288페이지의 “인쇄사전설정생성”

페이지의일부인쇄

1 [도구] > [선택및확대/축소] > [스냅샷도구]를선택합니다.

2 인쇄할영역주위로끕니다.

Acrobat은선택한영역을클립보드로복사합니다.

3 [파일] > [인쇄]를선택하여선택영역을인쇄합니다.

레이어인쇄

일반적으로레이어가있는 PDF를인쇄하면화면에서보이는내용만인쇄됩니다.그러나레이어가있는 PDF의작성자는화

면표시여부에관계없이워터마크나기밀정보등의일부레이어내용이반드시인쇄되거나인쇄되지않도록지정할수있습

니다.문서가현재화면에표시된방식과다르게인쇄될경우에는 [인쇄]대화상자에메시지가표시됩니다. [인쇄]대화상자

의미리보기이미지는페이지가인쇄되는모양그대로표시됩니다.

참고: Acrobat에서레이어작업을수행하려면Acrobat 6(PDF 1.5)이상과같이레이어가유지되는사전설정을사용하여원

본문서를 PDF로변환해야합니다.

레이어인쇄방법보기

1 탐색패널에서 [레이어]아이콘 을클릭합니다.

2 [옵션]메뉴에서 [인쇄무시적용]을선택합니다.

참고: PDF를만들때지정한표시/숨김설정에따라 [옵션]메뉴의 [인쇄무시적용]을사용할수없는경우도있습니다.

레이어인쇄설정변경

1 탐색패널에서 [레이어]아이콘 을클릭합니다.

2 레이어영역을확장하고레이어를선택한다음 [옵션]메뉴에서 [레이어속성]을선택합니다.

3 [레이어속성]대화상자의 [인쇄]팝업메뉴에서다음중하나를선택합니다.

항상인쇄 레이어가항상인쇄되도록합니다.

인쇄안함 레이어가인쇄되지않도록합니다.

보이는대로인쇄 인쇄결과를화면에보이는대로일치시킵니다.
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인쇄사전설정생성

PDF에는인쇄사전설정의집합,즉기본인쇄옵션을설정하는데사용되는문서관련값의그룹이포함될수있습니다.문서

에대한인쇄사전설정을만들면문서를인쇄할때마다 [인쇄]대화상자에서특정옵션을수동으로설정하지않아도됩니다

. PDF를만들때인쇄설정을정의하는것이가장좋지만인쇄사전설정을통해언제든지 PDF에기본인쇄설정을추가할

수있습니다.

1 [파일] > [속성]을선택하고 [고급]탭을클릭합니다.

2 [인쇄대화상자사전설정]섹션에서옵션을설정하고 [확인]을클릭합니다.

[인쇄]대화상자를다시열면값이인쇄사전설정값으로설정됩니다. PDF패키지에서개별문서를인쇄하는경우에도이

설정이사용됩니다.

참고: PDF에대한인쇄사전설정을유지하려면인쇄사전설정을만든후 PDF를저장해야합니다.

인쇄대화상자사전설정

페이지비율 [인쇄]대화상자에서다음옵션을선택하여 [페이지비율]옵션을사전입력합니다.

• 기본값 응용프로그램기본설정인 [인쇄가능영역으로축소]를사용합니다.

• 없음 인쇄가능영역에맞게자동으로비율이조정되지않습니다.이설정은엔지니어링문서에서페이지내용의비율을저

장하거나문서를특정포인트크기로인쇄해야하는경우에유용합니다.

양면모드 양면옵션을선택할경우선택한프린터가양면인쇄를지원해야만최상의결과를얻을수있습니다.

• 단면 용지의한면에인쇄됩니다.

• 양면뒤집기긴면쪽 용지의양면에인쇄되며용지는긴면쪽을따라뒤집어집니다.

• 양면뒤집기짧은면쪽 용지의양면에인쇄되며용지는짧은면쪽을따라뒤집어집니다.

페이지크기순용지소스 [인쇄]대화상자에서동일한이름으로옵션을선택합니다.페이지설정옵션이아니라 PDF페이지

크기에따라출력트레이를결정합니다.이옵션은여러가지크기의출력트레이가있는프린터에서페이지크기가다양한

PDF를인쇄할때유용합니다.

인쇄페이지범위 여기에입력하는페이지범위가 [인쇄]대화상자의 [인쇄범위]섹션에있는 [페이지]상자에사전입력됩니

다.이설정은문서에지침페이지및법률관련페이지가모두포함되는작업과정에서유용합니다.예를들어, 1-2페이지가

양식작성지침이고 3-5페이지가양식인경우양식만여러부인쇄하도록인쇄작업을설정할수있습니다.

매수 [인쇄]대화상자의 [매수]상자에사전입력합니다. 2-5중에서선택하거나, 1매를인쇄하는응용프로그램기본값을사

용하려면 [기본값]을선택합니다.이런제한은원치않는매수의인쇄를방지합니다.

PDF인쇄를위한다른방법

소책자정보

소책자는접었을때올바른페이지순서로표시되도록여러페이지를한장에인쇄한문서입니다.양면인쇄된두좌우페이지

를한번접고접은자리를따라고정한두페이지인쇄중철소책자를만들수있습니다.첫번째페이지는마지막페이지와같

은인쇄면에인쇄되며,두번째페이지는끝에서두번째페이지와같은면에인쇄됩니다.각페이지는자동으로가운데에맞

춰지며큰페이지는인쇄가능영역에맞춰배율이조절(축소)됩니다.양면페이지를한부씩인쇄하고접고제철하면올바른

페이지가매겨진하나의책자가됩니다.

소책자를인쇄하려면프린터가자동또는수동양면인쇄(용지의양면에인쇄)를지원해야합니다.수동양면인쇄는앞면을

인쇄하기위해한번,뒷면을인쇄하기위해또한번인쇄를거쳐야합니다.프린터의양면인쇄지원여부를확인하려면프린

터설명서를확인하거나,프린터제조업체에문의하거나 [인쇄]대화상자의 [속성]단추를클릭하여양면인쇄와관련된옵

션을찾아봅니다.
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PDF로배열한페이지(위),소책자레이아웃으로배열한페이지(아래)및인쇄후새소책자로접은페이지

소책자인쇄

1 [파일] > [인쇄]를선택하고프린터를선택합니다.

2 [페이지비율]메뉴에서 [소책자인쇄]를선택합니다.

3 [인쇄범위]영역에서인쇄할페이지를지정합니다.

• 페이지를앞에서뒤까지인쇄하려면 [모두]를선택합니다.

• 큰소책자를작은그룹으로분리하려면 [페이지]를선택하고첫번째그룹의페이지범위를지정합니다.각페이지범위를

별도로인쇄합니다.

• 특정페이지를다른용지에인쇄하려면 [시트시작/끝]옵션을사용해페이지를지정합니다. [속성]단추를클릭하여올바

른용지트레이와필요한다른옵션을선택합니다.

4 추가페이지처리옵션을선택합니다.옵션을지정할때 [미리보기]이미지가변경됩니다.

소책자서브세트 인쇄될용지의면을결정합니다.용지의양면을자동으로인쇄하려면 [양면]을선택합니다.이때프린터가자

동양면인쇄를지원해야합니다.용지의앞면에나타나는모든페이지를인쇄하려면 [앞면만]을선택합니다.페이지인쇄후

페이지를뒤집고 [파일] > [인쇄]를다시선택한다음 [뒷면만]을선택합니다.프린터모델에따라뒷면을인쇄하기위해페이

지를뒤집어다시순서를지정해야할수있습니다.

공유인쇄환경에서뒷면을인쇄하기전에다른사람이인쇄하는것을방지하려면다른용지트레이를사용하여인쇄하는

것을고려하십시오.

페이지자동회전 인쇄가능영역에가장잘맞도록각페이지를자동으로회전합니다.

시트시작 인쇄할첫번째면과마지막면을지정합니다. Acrobat은인쇄작업을위해어떤시트를사용할지결정합니다.예를

들면, 16페이지문서의경우시트 1 - 4를인쇄합니다.

바인딩 바인딩의방향을결정합니다.왼쪽을선택하면텍스트방향이왼쪽에서오른쪽으로설정되며왼쪽(세로)을선택하면

인쇄가능영역이길고좁은긴면으로용지가접힙니다.텍스트의방향을오른쪽에서왼쪽으로설정하려면오른쪽을선택하

고아시아스타일의세로읽기에대해서는긴면으로용지가접히는오른쪽(세로)을선택합니다.

1

1

2 3

2 3

4

4

3

1
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오른쪽바인딩을오른쪽(세로)과비교합니다.

PDF패키지의문서인쇄
PDF패키지는하나의 PDF에싸인여러문서를포함합니다.문서를개별적으로또는함께인쇄할수있습니다.

1 PDF패키지를엽니다.표지를선택하여다른프린터나용지에인쇄할수있습니다.

2 [파일] > [인쇄]를선택한후다음명령중하나를선택합니다.

현재문서인쇄 열려있는 PDF를인쇄합니다.

모든문서인쇄 패키지의모든 PDF를인쇄합니다.

선택한문서인쇄 패키지의일부 PDF를인쇄합니다.이옵션은구성요소문서목록에서여러파일을선택한경우에만사용할

수있습니다.

3 적절한인쇄옵션을선택한다음 [확인]을클릭합니다.

모든문서가목록에표시된순서대로인쇄됩니다.

참고: PDF가아닌모든구성요소파일을인쇄하려면파일을처음만들때사용한응용프로그램을사용해야합니다. PDF패

키지구성요소목록에서 PDF가아닌구성요소를선택하면 Acrobat문서창에표시되는 [열기]단추를클릭하여원래의응

용프로그램을열수있습니다(컴퓨터에설치된경우).

참조

97페이지의 “PDF패키지정보”

책갈피탭에서인쇄

책갈피와관련된페이지를 [책갈피]탭에서바로인쇄할수있습니다.책갈피는상위책갈피및하위(종속)책갈피와함께계

층구조로표시됩니다.상위책갈피를인쇄하면하위수준책갈피와관련된모든페이지내용도인쇄됩니다.
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모든책갈피가페이지내용을표시하는것이아니므로인쇄할수도없습니다.예를들면일부책갈피는파일을열거나사운드

를재생합니다.인쇄가능및인쇄불가능책갈피를혼합해선택하면인쇄불가능책갈피는무시됩니다.

참고:태그가있는내용에서만든책갈피는태그가있는내용이문서구조에서제목이나도형과같은인쇄가능요소를의미

하므로언제나페이지내용을표시합니다.

1 책갈피로 PDF를엽니다.필요한경우 [보기] > [탐색패널] > [책갈피]를눌러탐색창에책갈피가나타나게합니다.

2 하나이상의책갈피를선택한다음선택한책갈피를마우스오른쪽단추로클릭하거나Control키를누른채로클릭합니다.

3 메뉴에서 [페이지인쇄]를선택합니다.

참조

221페이지의 “책갈피정보”

224페이지의 “태그가있는책갈피추가”

인쇄 인쇄

큰문서인쇄

각방향으로최대 15,000,000인치(38,100,000cm)크기의 PDF파일을만들수있지만대부분의데스크톱프린터는이렇게

큰페이지를인쇄할수없습니다.데스크톱프린터에서큰문서를인쇄하려면각페이지를바둑판이라는조각으로나누어인

쇄한다음이조각들을재단하여조합하면됩니다.

표준크기문서의비율을늘려서여러페이지에인쇄할수도있습니다.

1 [파일] > [인쇄]를선택합니다.

2 [페이지비율]메뉴에서문서의모든페이지가큰경우에는 [모든페이지를바둑판식으로배열]을선택합니다.문서에표

준크기페이지가있는경우에는 [큰페이지를바둑판식으로배열]을선택합니다.

3 (선택사항)출력결과를확인하기위해 [미리보기]이미지를참조하여이들옵션을설정합니다.

바둑판비율 비율을조정합니다.비율은 PDF페이지부분과실제시트의매핑방법에영향을줍니다.

겹치기 인쇄후편리하게조합할수있도록각바둑판에서정보가중복되는부분의최소값을지정합니다. [오버랩]옵션에는

문서에지정된측정단위가사용됩니다.프린터에서인쇄되지않는최소여백보다큰값을입력해야합니다.문서페이지에서

가장짧은쪽의최대절반까지오버랩되도록지정할수있습니다.예를들어, 11 x 17인치(279.4mm x 431.8mm)크기의페

이지를바둑판식으로배열할경우 5.5인치(139.7mm)까지겹칠수있습니다.

레이블 모든시트에 PDF이름,인쇄일및바둑판좌표를포함하도록합니다.예를들어, 1페이지(1,1)은첫번째페이지의 1

열 1행을의미합니다.바둑판좌표는바둑판재조합에사용됩니다.

자르기표시 바둑판페이지의각모퉁이에표시를인쇄합니다.이옵션은 [겹치기]옵션과함께사용합니다.겹쳐진가장자리

를지정하고이가장자리를포개는경우바둑판정렬을위해잘라내기표시를사용할수있습니다.

인쇄를위해문서크기조절

인쇄할용지보다더큰 PDF를인쇄하기위해문서의너비와높이를용지크기에맞게조정할수있습니다.

1 [파일] > [인쇄]를선택합니다.

2 [페이지비율]메뉴에서 [인쇄가능영역에맞추기]또는 [인쇄가능영역에맞게축소]를선택합니다.
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고급인쇄설정

PPD파일정보
PPD파일(PostScript Printer Description파일)은특정 PostScript프린터드라이버의동작을사용자정의합니다.이파일

에는프린터상주글꼴,사용가능한미디어크기와방향,최적화된화면선수,화면각도,해상도및색상출력기능을비롯한

출력장치에대한정보가포함되어있습니다.인쇄하기전에 PPD를정확하게설정해야합니다. PostScript프린터나이미지

세터에맞는 PPD를선택하면출력장치에서사용할수있는설정이 [인쇄]대화상자에표시됩니다.필요에따라다른 PPD

파일을선택할수있습니다.응용프로그램은문서를인쇄할때 PPD파일의정보를사용하여프린터로보낼 PostScript정보

를결정합니다.

최상의인쇄결과를얻기위해 Adobe에서는제조업체로부터출력장치에대한최신버전 PPD파일을제공받을것을권장

합니다.대부분의인쇄서비스업체및상업용프린터에는전용이미지세터 PPD가있습니다.반드시 PPD를운영체제에서

지정하는위치에저장해야합니다.자세한내용은운영체제설명서를참고하십시오.

PPD파일선택
PPD파일을선택하는절차는플랫폼에따라다릅니다.

Windows에서 PPD파일선택

1 Windows버전에따라다음중하나를수행하여 [프린터추가마법사]를엽니다.

• Windows 2000에서는 [시작] > [설정] > [프린터] > [프린터추가]를선택합니다.

• Windows XP에서는 [시작]을선택하고 [프린터및팩스]제어판을연다음 [프린터추가]를클릭합니다.

2 지침에따라프린터를추가하고 PPD파일을지정합니다.

Mac OS에서 PPD파일선택

1 프린터를추가하려는영역을엽니다.

2 [프린터목록]창에서 [추가]를클릭합니다.

3 위쪽에있는메뉴에서연결방법을선택합니다.

4 프린터를선택하거나프린터의 IP주소를입력합니다.

5 아래쪽메뉴에서프린터모델을선택합니다.

6 표시되는목록에서 PPD파일을선택한다음 [추가]를클릭합니다.

고급인쇄설정정보

일반인쇄설정으로원하는결과를얻을수없는경우, [고급인쇄설정]대화상자에서옵션을지정해야할수도있습니다.예

를들어,인쇄된결과가문서의화면에표시된것과일치하지않는다면문서를이미지로인쇄해볼수도있습니다.또는포함되

지않은글꼴이 PDF에서사용되는경우,문서를인쇄할때이글꼴을프린터로다운로드해야합니다.

고급인쇄옵션설정

[고급인쇄설정]대화상자는 PostScript프린터와 PostScript이외의프린터에서사용할수있습니다.

1 [인쇄]대화상자에서 [고급]을클릭합니다.

옵션에대한자세한내용을보려면해당옵션을선택합니다.그러면대화상자아래쪽에설명이표시됩니다.

2 PostScript프린터에대한옵션을설정한다음 [확인]을클릭합니다.

참고: Acrobat은선택한프린터에따라 PostScript수준을자동으로설정합니다.
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참조

293페이지의 “PostScript옵션”

PostScript옵션
[고급인쇄설정]대화상자의 [PostScript옵션]패널을사용하여특정 PostScript프린터에대한옵션을설정할수있습니다

.이러한설정에는프린터글꼴이없을경우의처리방법과아시아언어글꼴의다운로드여부등이포함됩니다.또한 PDF에

하프톤및전송함수같은장치의존설정이포함된경우에는이러한설정을 PostScript출력에전송하여프린터의기본설정

을무시할수있습니다. PostScript옵션을사용하려면 PostScript프린터에연결되어있거나, PPD파일이선택되어있고

PostScript프린터드라이버가설치되어있어야합니다.

인쇄방법 페이지에생성할 PostScript레벨을지정합니다.프린터에적합한 PostScript레벨을선택합니다.

글꼴및리소스정책 [글꼴및리소스정책]에서문서의글꼴과리소스가프린터에없을경우이를프린터로전송할방법을지

정합니다.

• 시작할때전송 인쇄작업을시작할때모든글꼴과리소스를다운로드합니다.글꼴과리소스는인쇄작업이완료될때까지

프린터에남아있습니다.이옵션은속도가가장빠르지만프린터메모리를가장많이사용합니다.

• 범위별전송 글꼴과리소스가사용된첫번째페이지를인쇄하기전에글꼴과리소스를다운로드하고더이상필요하지않

으면이를제거합니다.이옵션은프린터메모리를더적게사용합니다.그러나 PostScript프로세서가작업과정의나중단계

에서페이지순서를바꾸는경우에는글꼴다운로드순서가올바르지않아글꼴이누락될수있습니다.일부프린터에서는이

옵션이적용되지않을수도있습니다.

• 페이지마다전송 특정페이지를인쇄하기전에해당페이지의모든글꼴과리소스를다운로드하고,해당페이지의인쇄가

완료되면글꼴을제거합니다.이옵션은프린터메모리를가장적게사용합니다.

아시아글꼴다운로드 프린터에설치되지않았거나 PDF에포함되지않은아시아언어글꼴로작성된문서를인쇄합니다.단

,시스템에는아시아언어글꼴이설치되어있어야합니다.

CIDFontType2를 CIDFontType2로전송(PS버전 2015이상) 인쇄시원래글꼴의힌트정보가보존됩니다.이옵션을선택

하지않으면 CIDFontType2글꼴이보다다양한프린터와호환되는 CIDFontType0글꼴로변환됩니다.이옵션은

PostScript 3및 PostScript레벨 2(PostScript버전 2015이상)출력장치에서사용할수있습니다.

이미지로인쇄 페이지를비트맵이미지로인쇄합니다.일반인쇄로는원하는결과를얻을수없는경우이옵션을선택하고해

상도를지정합니다.이옵션은 PostScript프린터에서만사용할수있습니다.

프린터로아시아글꼴다운로드

프린터에설치되지않았거나문서에포함되지않은아시아언어글꼴로작성된 PDF를인쇄하려면 [고급인쇄설정]대화상

자에서 [아시아글꼴다운로드]옵션을선택합니다.단,포함된글꼴은이옵션의선택여부에관계없이다운로드됩니다.

PostScript레벨 2이상의프린터에서이옵션을사용할수있습니다. Acrobat을설치할때 [사용자정의]설치또는 [전체설

치]옵션을사용하여컴퓨터로아시아언어글꼴을다운로드한경우에만프린터로아시아언어글꼴이다운로드되도록할수

있습니다.

[아시아글꼴다운로드]를선택하지않으면참조된글꼴이프린터에설치된경우에만 PDF가제대로인쇄됩니다.유사한글

꼴이프린터에설치되어있으면해당글꼴로대체됩니다.프린터에적합한글꼴이없으면 Courier글꼴이텍스트에사용됩니

다.

[아시아글꼴다운로드]를사용해도원하는결과를얻을수없는경우에는 PDF를비트맵이미지로인쇄합니다.문서를이미

지로인쇄하는데는대체프린터글꼴을사용할때보다더많은시간이걸릴수있습니다.

참고:글꼴이비트맵이거나해당문서가글꼴을포함하지못하도록제한된경우에는글꼴을프린터로다운로드할수없습니

다.이러한경우대체글꼴이인쇄에사용되므로인쇄된출력물이화면에표시된것과정확하게일치하지않을수도있습니다.
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16장: Adobe Version Cue

Adobe Version Cue사용

Version Cue정보
Adobe Version Cue®는 Adobe Photoshop CS2, Adobe InDesign CS2, Adobe Illustrator CS2, Adobe GoLive CS2,

Adobe Acrobat및Adobe Bridge를비롯한Adobe Creative Suite구성요소내부및전체에서기존작업과정에버전및에

셋관리를통합하는Adobe Creative Suite에포함된파일버전관리자입니다. Version Cue는로컬또는중앙서버에설치할

수있는 Adobe Creative Suite에포함된서버와 Adobe Creative Suite구성요소, Adobe InCopy및 Acrobat에자동으로

설치되는클라이언트의두가지구성요소로구성됩니다.

Photoshop같은단일 Adobe Creative Suite구성요소에서또는 Photoshop및 Illustrator와같은여러구성요소전체에

서 Version Cue를사용하면현재작업중인파일의변경사항을추적할수있습니다. Version Cue를사용하면파일공유,버

전제어및온라인검토를통해효율적으로작업그룹공동작업을할수있습니다.

Bridge를사용하면 Version Cue서버,프로젝트및파일에액세스하고 Version Cue관리에셋에대한정보를빠르게보고

비교할수있습니다. Version Cue에서 Bridge사용에대한자세한내용은 Adobe Creative Suite도움말을참조하십시오.

Adobe Creative Suite를사용하거나,공유 Version Cue프로젝트에액세스하고프로젝트소유자로부터적절한권한을부

여받은경우 Version Cue작업영역관리유틸리티를사용하여사용자,그룹,프로젝트및 PDF검토를만들고관리할수있

습니다.자세한내용은 313페이지의 “Version Cue관리유틸리티정보”를참조하십시오.

Version Cue를사용하면다음작업을능률적으로수행할수있습니다.

• 파일의기록버전작성

• 파일보안관리

• 비공개또는공유프로젝트로파일구성

• 파일축소판을사용한검색및파일정보와버전설명검색

• 검색하는동안비공개및공유프로젝트의파일정보,설명및파일상태검토

참조

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

사용가능한 Version Cue기능
Version Cue는환경에따라사용할수있는기능이다릅니다.

• Adobe Creative Suite가아닌Acrobat 8을사용하는경우공유프로젝트에참여하여모든Version Cue기능에액세스할

수있습니다.즉,네트워크의다른사용자가Adobe Creative Suite를설치하고Version Cue작업영역에서Version Cue

프로젝트에대한액세스권한을부여하면 Adobe Creative Suite를설치하지않은사용자도모든 Version Cue기능을사

용할수있습니다.

• Adobe Creative Suite를사용하는경우 Version Cue관리를비롯한모든 Version Cue기능에액세스할수있습니다.

참조

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

295페이지의 “Version Cue활용극대화”
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Version Cue활용극대화
Version Cue에서는자신과다른사용자가 Adobe Creative Suite구성요소, InCopy및 Acrobat 8을통해액세스할수있

는프로젝트를만들수있습니다.프로젝트를사용하면관련파일을한위치에함께보관할수있습니다. Version Cue에서는

이러한프로젝트의파일을관리합니다. Version Cue는Adobe Creative Suite의모든구성요소, InCopy및Acrobat 8과함

께사용되므로디자인프로세스를중단하지않고도프로젝트내의개별파일에대한작업을수행할수있습니다.

Photoshop CS2와같은단일응용프로그램에 Version Cue를사용하면현재작업중인파일의변경사항을추적할수있습

니다.또한작업그룹이나개별사용자가여러응용프로그램에서Version Cue를사용할수있습니다.여러사용자가다양한

Adobe Creative Suite구성요소및 Acrobat 8의파일로이루어진프로젝트를함께관리할수있고텍스트문서,요금청구

양식,스프레드시트와같이 Adobe이외의응용프로그램에서만들어진파일을프로젝트에포함할수도있습니다.프로젝트

에관련된모든관리대상파일을한위치에보관하면중요한파일을찾느라시간을낭비할필요가없습니다.

Adobe Creative Suite와함께Version Cue를사용하는작업과정의예를들어보겠습니다.우선새프로젝트를만들고인쇄

물에사용할주요이미지가포함된 Photoshop파일을추가하여작업을시작합니다.그런다음 Illustrator의그림파일과

InDesign의텍스트를추가하고,인쇄된내용물을웹페이지에사용할수있도록GoLive웹요소를추가합니다.다른팀원과

함께프로젝트의각부분에대한작업을수행할때변경내용을추적하기위해 Version Cue에서는버전을만듭니다.그리고

나서프로젝트에대한프레젠테이션을위해각프로젝트파일의 PDF를만들고Version Cue관리유틸리티를사용하여온라

인 PDF검토를설정합니다.고객,감독자또는동료검토자는 Acrobat을사용하여프로젝트를보고의견을제시합니다.

참조

299페이지의 “프로젝트작성및편집”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

Adobe대화상자정보
Adobe Creative Suite 2.0구성요소(GoLive및 Acrobat 7제외)와 InCopy CS2에서는 Version Cue를사용하지않더라

도 [열기], [가져오기], [내보내기], [배치], [저장]또는 [다른이름으로저장]명령을선택할때Adobe대화상자를사용할수

있습니다. Acrobat 8에서는 Version Cue를사용하지않더라도 [열기], [저장]또는 [다른이름으로저장]명령을선택할때

Adobe대화상자를사용할수있습니다.

Adobe대화상자에는축소판을비롯한추가정보가표시되므로파일을쉽게식별할수있습니다. Adobe대화상자는Adobe

파일이나 Adobe이외의응용프로그램에서만든모든파일에대해사용할수있습니다.

[열기], [저장], [다른이름으로저장]명령을선택하면기본적으로OS(운영체제)대화상자가나타납니다. Adobe대화상자

를대신사용하고이를기본대화상자로설정하려면 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.화면표시를사용자정의하려면

[보기]메뉴옵션을사용합니다. [OS대화상자사용]을클릭하면언제든지 OS대화상자로다시변경할수있습니다.

Adobe대화상자
A.즐겨찾기패널 B.프로젝트도구메뉴 C.보기메뉴

BA C
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Adobe대화상자를사용하여다음과같은작업을수행할수있습니다.

• 자주사용하는파일과폴더를 [즐겨찾기]패널에추가하여빠르게액세스

• 파일의축소판이미지보기

• 컴퓨터에서 Acrobat 8또는다른 Adobe Creative Suite응용프로그램에서파일이열려있는지확인

• 파일삭제또는파일이름바꾸기(Mac OS에만해당)

• [속성]패널에서파일에대한메타데이터보기.메타데이터에는작성자,키워드및저작권정보가포함됩니다.

• Version Cue프로젝트및파일을비롯하여 Version Cue이외의응용프로그램에서만들어진파일에액세스

• 개별파일의상태등 Version Cue프로젝트에대한세부정보보기

• Version Cue버전보기및작업

• Version Cue프로젝트의파일검색

• Version Cue파일을프로젝트휴지통으로이동

• 현재사용중인 Version Cue파일과해당파일의사용자확인

• 새 Version Cue프로젝트만들기또는기존 Version Cue프로젝트에연결

참조

298페이지의 “Version Cue작업영역,프로젝트및파일정보보기”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

Version Cue켜기또는끄기
Acrobat 8에서 Version Cue에대한액세스는기본적으로해제되어있습니다. Acrobat 8에서 Version Cue를사용하려면

이를수동으로활성화해야합니다. Version Cue를비활성화하면모든 Version Cue작업영역에액세스할수없습니다.

Adobe Creative Suite구성요소에서 Version Cue설정또는해제에대한정보는 Adobe Creative Suite도움말을참조하

십시오.

1 [편집] > [기본설정] > [문서](Windows)또는 [Acrobat] > [기본설정] > [문서](Mac OS)를선택합니다.

2 Version Cue파일-버전관리자사용을선택하거나선택해제합니다.

참조

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

Version Cue프로젝트작업

Version Cue프로젝트정보
Version Cue에서는관련파일과폴더를저장하기위해프로젝트를사용합니다.프로젝트는 Version Cue작업영역에저장

됩니다.

독립적으로작업하는경우,하나의프로젝트를만들어필요한파일을모두모으고버전과같은 Version Cue기능을사용할

수있습니다.작업그룹의경우,작업과정에따라작업그룹의모든사람이공동으로작업해야하는파일에대한Version Cue

프로젝트,공동작업이필요하지않은파일에대한별도의프로젝트,특정사용자에게만제한된프로젝트등을만들수있습니

다.

Version Cue프로젝트를처음열때 Version Cue에서는내문서(Windows)또는도큐멘트(Mac OS)폴더에 "Version

Cue"라는폴더를만들고이폴더에프로젝트폴더를추가합니다.이프로젝트에서파일을열면해당파일의작업사본이프

로젝트폴더에추가됩니다.파일의중간변경사항을편집하거나저장하는경우실제로편집하는대상은작업사본이므로

Version Cue작업영역의원본파일을그대로보존할수있습니다.
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Version Cue프로젝트를연후에프로젝트에대한바로가기가 [열기]또는 [저장]대화상자에나타납니다.원격 Version

Cue작업영역에액세스한후에는이러한작업영역도목록에표시됩니다.

Version Cue에서는각프로젝트마다문서폴더라는특별한폴더를사용합니다.프로젝트에액세스할때 Version Cue에서

는문서폴더가자동으로열리고임시로프로젝트제목이폴더이름으로표시됩니다.작업사본폴더를열어도문서폴더가표

시됩니다.

참조

301페이지의 “작업사본정보”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

프로젝트열기

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다. [Adobe대화상자사용]단추가표시되면이단추를클릭합니다.이단추대신 [OS대화상

자사용]단추가활성화되면이미 Adobe대화상자를사용하고있는것입니다. [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭

합니다.

2 Version Cue작업영역을열려면해당작업영역을두번클릭합니다.

참고:원하는 Version Cue작업영역이표시되지않으면 [도구]메뉴에서 [새로고침]을선택합니다.

3 프로젝트를열려면해당프로젝트를두번클릭합니다.

[Adobe대화상자사용]단추가 [열기]또는 [다른이름으로저장]대화상자에나타나지않는경우Acrobat에서Version

Cue기본설정을설정했는지확인합니다.

참조

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

297페이지의 “원격프로젝트에연결”

303페이지의 “프로젝트에파일및폴더추가”

원격프로젝트에연결

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

다른서브넷에있는원격Version Cue프로젝트를사용하여작업해야하는경우컴퓨터의 IP주소를사용하여해당Version

Cue작업영역에액세스할수있습니다.현재서브넷내의컴퓨터에있는작업영역은자동으로표시되어야합니다.

Version Cue작업영역에서는 WebDAV를사용하는응용프로그램과통신할수있습니다.서버에서 Version Cue를실행

중인경우이를WebDAV서버로사용할수있습니다.그러나 Version Cue의고유한버전관리기능은WebDAV를통해얻

을수있는기능보다더정교합니다. WebDAV기능은이전의작업과정을위해제공됩니다.

참조

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

314페이지의 “Version Cue관리유틸리티로그인및로그아웃”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

원격프로젝트에연결

1 [파일] > [열기]를선택합니다. OS대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다. [즐겨찾기]패널에

서 [Version Cue]를클릭합니다. [프로젝트도구]메뉴 에서 [연결대상]을선택합니다.
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2 [연결대상]대화상자에서Version Cue클라이언트URL(Version Cue IP또는DNS주소),콜론및포트번호(3703)를

차례로입력합니다.예를들면 http://153.32.235.230:3703과같은형식입니다.이전에연결한적이있는작업영역의경우에

는포트번호를입력할필요가없습니다.

WebDAV응용프로그램과원격사용자가작업영역에액세스할때필요한Version Cue클라이언트의URL은Version

Cue작업영역관리유틸리티의로그인페이지를열어확인할수있습니다.

3 [확인]을클릭합니다.원격 Version Cue작업영역에연결되면해당작업영역에서사용할수있는모든 Version Cue프

로젝트가대화상자에표시됩니다.

사용할수있는 Version Cue작업영역의목록에는원격작업영역의바로가기가자동으로포함됩니다.

WebDAV를사용하여프로젝트에연결

❖ 사용중인응용프로그램의설명서에서해당 WebDAV기능을사용하는방법에대한설명을참조한다음 Version Cue

WebDAV클라이언트URL,포트번호(3703), “webdav”및프로젝트이름을차례로입력하여작업에사용하려는프로젝트

를지정합니다.예를들어 http://153.32.235.230:3703/webdav/project_name과같은형식입니다.

Version Cue작업영역,프로젝트및파일정보보기
참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.

2 [Adobe대화상자사용]단추가활성화되면이단추를클릭합니다.이단추대신 [OS대화상자사용]단추가활성화되면

이미 Adobe대화상자를사용하고있는것입니다.

3 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

[즐겨찾기]패널크기를조정하여이름이긴항목을표시할수있습니다. [즐겨찾기]패널의오른쪽의세로선에커서를두

고오른쪽으로끕니다.

4 대화상자에서 Version Cue작업영역,프로젝트또는파일의표시를변경하려면다음중하나를수행합니다.

• 파일의속성을보려면 을클릭하여 [속성]패널을엽니다.

• 프로젝트의표시를변경하려면 [보기]메뉴 에서표시옵션을선택합니다.

• 세부항목보기에서열의항목을정렬하려면열제목을클릭합니다.열제목을다시클릭하면순서가반전됩니다.

• 목록보기에서정보열을표시하거나숨기려면 [이름]열제목을마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채클릭하

고, [모두표시], [모두숨기기]또는열이름을선택합니다. [이름]열은숨길수없습니다.표시된열의이름왼쪽에는확인

표시가나타납니다.

• 열의위치를변경하려면다른열제목의왼쪽또는오른쪽으로열제목을끌거나(Windows), Command+Option을누르

고다른열제목의왼쪽또는오른쪽으로열제목을끕니다(Mac OS). [이름]열은옮길수없습니다.

• 정보열의크기를조정하려면열제목사이의세로구분선을끕니다.구분선을두번클릭하면열에포함된가장큰항목에

맞도록열의크기가자동으로조정됩니다.

5 파일,프로젝트또는 Version Cue작업영역에대한정보를표시하려면다음중하나를수행합니다.

• 마우스포인터를항목위에놓습니다.파일정보가도구설명으로요약되어나타납니다.

• 파일을마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채클릭한다음 [버전]을선택하여파일버전정보를표시합니다.

참조

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

302페이지의 “Version Cue파일상태”
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프로젝트작성및편집

Version Cue를사용하려면Version Cue프로젝트를만들어야합니다. Version Cue를사용하여작업할때는프로젝트에수

반되는항목을결정해야합니다.예를들어,전체게시물에필요한파일로구성된프로젝트를만들수도있고,광고물의특정

부문에만사용되는파일을관리하는프로젝트를만들수도있습니다.프로젝트를사용하여특정고객에관련된에셋을체계

화하여정리할수도있고,프로젝트를사용하여개인파일을공동작업대상파일과구분하여관리할수도있습니다.프로젝트

에언제라도파일을추가할수있습니다.

Version Cue프로젝트를만드는경우프로젝트이름,프로젝트를호스팅하는Version Cue작업영역및프로젝트설명을지

정합니다.프로젝트를공유할지비공개로유지할지여부도지정합니다.공유프로젝트에는다른사용자가액세스할수있지

만공유프로젝트를암호로보호하면이러한액세스권한을특정사용자에게만제한할수있습니다.비공개프로젝트는자신

의컴퓨터에설치된작업영역에서만들수있습니다.서버로사용되는컴퓨터에서프로젝트를만들면다른사용자가이프로

젝트에액세스할수있도록공유해야합니다.

Adobe Creative Suite구성요소, InCopy, Acrobat 8또는 Version Cue관리유틸리티를사용하여프로젝트를만들수있

습니다. Version Cue관리유틸리티에는고급프로젝트속성을지정하기위한옵션이있습니다.이유틸리티를사용하면파

일의폴더를불러오는방법으로새 Version Cue프로젝트를만들수있습니다.이러한파일은프로젝트의시작점으로사용

됩니다.

프로젝트도구메뉴에는자주사용하는명령이포함되어있습니다.

참조

300페이지의 “프로젝트공유또는공유해제”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

306페이지의 “프로젝트연결끊기”

307페이지의 “파일및폴더삭제”

314페이지의 “Version Cue관리유틸리티로그인및로그아웃”
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프로젝트작성

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 [프로젝트도구]메뉴 에서 [새프로젝트]를선택합니다.

4 [위치]메뉴에서프로젝트의위치를선택합니다.

5 [프로젝트이름]상자에프로젝트의이름을입력하고 [프로젝트정보]상자에설명을입력합니다.여기에입력한설명은작

업영역목록에서프로젝트위에마우스포인터를놓을때도구설명으로표시됩니다.

6 다른사용자가이프로젝트와해당파일을사용할수있도록하려면 [이프로젝트를다른사용자와공유]를선택합니다.

Version Cue작업영역이자신의컴퓨터가아닌다른컴퓨터에있는경우 Version Cue프로젝트가기본적으로공유됩니다.

7 [확인]을클릭합니다.

프로젝트의속성편집

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.호스트

Version Cue작업영역을두번클릭합니다.프로젝트를선택한다음 [프로젝트도구]메뉴에서 [속성편집]을선택합니다.

2 [속성편집]대화상자에서다음중하나를수행하고 [저장]을클릭합니다.

• 프로젝트이름을변경하려면 [프로젝트이름]텍스트상자에이름을입력합니다.프로젝트의연결을끊고다시연결하기

전까지는현재사용자또는작업그룹의작업사본프로젝트폴더에새이름이반영되지않습니다.

• 프로젝트의설명을변경하려면 [프로젝트정보]상자에원하는텍스트를입력합니다.

• 다른사용자가이프로젝트와해당파일을사용할수있도록하려면 [이프로젝트를다른사용자와공유]를선택합니다.

Version Cue작업영역이서버로사용중인컴퓨터에있는경우Version Cue프로젝트가기본적으로공유됩니다.공유프

로젝트의공유를해제하려면 [이프로젝트를다른사용자와공유]를선택하지않습니다.그러나현재작업그룹컴퓨터의

프로젝트폴더에있는작업사본은이렇게해도삭제되지않습니다.

• 컴퓨터에서작업사본의위치를보려면 [로컬프로젝트파일]을확장합니다.폴더를열려면 [탐색기에파일표시

](Windows)또는 [Finder에파일표시](Mac OS)를선택합니다.파일위치를변경하려면 [위치변경]을클릭하고작업

사본의새위치를선택합니다.

참고:작업사본의위치를변경하려면파일시스템에서프로젝트폴더를직접옮기지말고 [위치변경]기능을사용합니다.

• [고급관리]를클릭하면잠금보호를활성화할수있고사용자를편집하거나할당할수있으며사용자가프로젝트에액세

스할때로그인과정을거치도록만들수있습니다.관련메시지가나타나면 Version Cue관리에로그인합니다.권한에따

라서는이옵션을사용하지못할수도있습니다.

3 [취소]를클릭하여 [열기]대화상자를닫습니다. Version Cue에서는 [취소]를클릭한경우에도설정이저장됩니다.

프로젝트공유또는공유해제

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

언제든지프로젝트의공유상태를변경할수있습니다.다른사용자가액세스할수있는 Version Cue작업영역에있는프로

젝트는기본적으로공유되고비공개할수없습니다.프로젝트를공유해제해도현재작업그룹의작업사본프로젝트폴더에

있는작업사본은삭제되지않습니다.
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참고: Version Cue작업영역이설치된컴퓨터에서방화벽을사용하는경우작업영역을다른사용자와공유하려면 TCP포

트 3703및 427을열어두어야합니다. Windows컴퓨터를사용하는경우 [인터넷연결방화벽]옵션을선택하지않습니다.

[인터넷연결방화벽]옵션에대한자세한내용은 Windows도움말을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제의 [열기]대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭한다음호스트 Version Cue작업영역을두번클릭합니다.

3 프로젝트를선택하고다음중하나를수행합니다.

• 프로젝트를공유하려면 [프로젝트도구]메뉴 에서 [프로젝트공유]를선택합니다.

• 프로젝트를공유하지않으려면 [프로젝트도구]메뉴에서 [프로젝트공유해제]를선택합니다.

• [프로젝트도구]메뉴에서 [속성편집]을선택합니다. [이프로젝트를다른사용자와공유]를선택하거나선택하지않고 [

저장]을클릭합니다.프로젝트속성을편집한후에 [취소]를클릭하여 [열기]대화상자를닫습니다. [취소]를클릭해도설

정은저장됩니다.

참조

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

298페이지의 “Version Cue작업영역,프로젝트및파일정보보기”

Version Cue의파일작업

작업사본정보

Version Cue프로젝트와파일은호스트컴퓨터의 Version Cue작업영역에있습니다.이호스트컴퓨터에는파일버전및

설명,버전날짜,사용자 ID등과같은기타파일데이터를비롯하여프로젝트에추가된파일의마스터사본이저장됩니다.

Version Cue프로젝트의파일에서작업하는경우실제로편집하는대상은 Version Cue작업영역의마스터파일이아니라

사용자컴퓨터에있는마스터파일의작업사본이므로마스터파일은건드리지않고안전하게보호할수있습니다.

작업하는동안 [저장]명령을사용하여변경사항을주기적으로저장합니다.이명령을사용하면새로운버전의마스터파일

이만들어지는것이아니라작업사본이업데이트되는것입니다.새버전을만들려면 [버전저장]명령을사용해야합니다.이

명령을사용하면먼저작업사본이업데이트된다음 Version Cue작업영역에있는마스터파일에새버전이추가됩니다.파

일의작업사본이작업영역의현재버전과일치하면즉,동일한버전이면파일이동기화된상태입니다.

마스터파일의작업사본을사용하면여러사용자가마스터파일의가장최신버전으로작업할수있습니다.예를들어두명

의사용자가겹치는시간에동일한그림파일에액세스해야하는경우 Version Cue를사용하면각사용자가가장최신파일

버전의작업사본으로작업할수있는것입니다.두번째로그림파일에액세스하는사용자에게는다른사용자가해당파일을

이미사용하고있다는메시지가표시됩니다.이경우두번째사용자는이파일을사용하여작업을계속진행할지여부를결정

할수있습니다.

작업사본을사용하면호스트작업영역을사용할수없거나오프라인상태인경우에도파일작업을할수있습니다.오프라인

으로작업할때는버전같은일부기능을사용할수없지만파일을편집하고작업내용을저장할수는있습니다.나중에작업

영역이다시온라인상태가되면버전을저장하여마스터파일을업데이트할수있습니다.

경우에따라서는프로젝트파일의작업사본을삭제해야할수도있습니다.하드드라이브의여유공간을확보해야하거나프

로젝트에대한작업을완료한경우등을예로들수있습니다.프로젝트의연결을끊으면하드드라이브에서작업사본프로젝

트폴더가삭제됩니다.현재사용중인작업사본이없는경우언제든지이작업을수행할수있습니다.실수로프로젝트의연

결을끊은경우프로젝트파일에다시액세스하면새로운작업사본이다시만들어집니다.호스트작업영역이나로컬컴퓨터

에서프로젝트를삭제한경우작업사본을사용하여가장최신버전의파일로프로젝트를다시만들수있습니다.

프로젝트의작업사본위치를변경하려면프로젝트의속성을편집하거나 [위치변경]기능을사용합니다.지침은 299페이지

의 “프로젝트작성및편집”을참조하십시오.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

302

참조

306페이지의 “프로젝트연결끊기”

307페이지의 “파일및폴더삭제”

311페이지의 “오프라인파일편집및동기화”

309페이지의 “프로젝트에서삭제된파일또는폴더복구”

302페이지의 “Version Cue파일상태”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

Version Cue의파일보호
파일을편집중인경우 Version Cue에서다른사용자에게해당사실이자동으로통보됩니다.다른사용자가편집하고있지

않은파일을열고편집하면Version Cue에서이파일에 [사용중]상태가할당됩니다.버전을저장하면Version Cue에서이

파일의 [사용중]상태가제거됩니다.

때로는두명의사용자가동시에하나의파일을가지고작업해야할수도있습니다.예를들어,사용자 A가파일을편집하던

중에버전을미처저장하지않고자리를비울수있습니다.사용자A가자리를비운사이에사용자 B가이파일로작업하는경

우Version Cue에서는프로젝트의두파일이서로를덮어쓰지않고그대로유지됩니다.사용자 A의작업사본에는사용자 B

가변경한내용이반영되지않고,그반대의경우도마찬가지입니다.파일작업을마친후에두사용자가모두 Version Cue

작업영역에파일의새버전을저장할수있습니다. Version Cue작업영역에새버전이있다는사실이현재이파일을사용

중인모든 Version Cue사용자에게경고메시지로표시됩니다.각사용자는옵션선택에따라최신버전을다운로드하거나

자신의현재편집작업을계속진행할수있습니다.이전에 [사용중]인상태에서닫은파일을다시열거나파일을열어둔사

용자에게도 Version Cue에서경고메시지가표시됩니다.

Version Cue작업영역관리유틸리티를사용하여 Version Cue프로젝트에잠금보호를지정할수있습니다.잠금보호된

프로젝트에서사용할수있는파일을가장먼저편집하기시작한사용자만해당파일의다음버전을 Version Cue프로젝트

에저장할수있습니다.이파일을동시에편집하는다른사용자는첫번째사용자가버전을저장한후에도변경내용을해당

파일의새버전으로저장할수없습니다.이러한다른사용자는자신만의버전스레드가있는완전한새파일로변경내용을

저장해야합니다.

참조

301페이지의 “작업사본정보”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

Version Cue파일상태
Version Cue에서관리되는파일에는 Version Cue작업영역의파일상태를나타내는상태아이콘이항상표시됩니다.

Version Cue프로젝트에서파일을찾는동안파일의상태를볼수있습니다.파일에는동시에여러상태가지정될수있지만

경우에따라서는한가지상태만표시되기도합니다.

각파일상태에는그에해당하는아이콘이있습니다.

열기 파일이컴퓨터에서열려있습니다.이상태는파일을편집하는동안레이아웃에파일을배치할수있는지여부등을

결정하는데필요한정보를제공합니다.열림상태는개인컴퓨터의파일에대해서만표시됩니다.

내가사용중 현재사용자가파일을편집하는중입니다. Version Cue에서이상태는파일을편집하여그내용을변경할

때파일에지정됩니다.편집을시작하기전에직접파일을사용중인상태로표시하면파일의내용을변경할예정이라는사실

을다른사용자에게알릴수있습니다.

동기화됨 알려진가장최신버전의파일을편집할수있고컴퓨터에작업사본이있습니다. Version Cue에서이상태는

편집중인파일의버전을저장하거나프로젝트를수동으로동기화할때지정됩니다.

작업사본없음 파일의로컬사본이없습니다.이상태는파일을편집하기전에작업사본을만들어야하므로시간이다소

소요될수있음을나타냅니다.

[사용자이름]이(가)사용중 다른사용자가파일을편집하고있으며아직새버전을저장하지않았습니다.
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사본충돌 버전이충돌하거나현재사용자와다른사용자가동시에파일을편집하는중입니다.

사본만 작업사본폴더의파일이 Version Cue에알려진유일한사본이고 Version Cue작업영역과동기화되지않았습

니다.이시나리오는작업영역이오프라인인상태에서기존프로젝트의파일을처음으로저장한경우에발생할수있습니다

.작업영역이오프라인상태이므로 Version Cue에서는상태가 [오프라인사본]으로표시되다가작업영역이다시온라인으

로연결되면 [사본만]상태로변경됩니다. Bridge대신파일시스템을사용하여한폴더의파일을작업사본폴더로끈경우(

권장되지않음)에도이상태가표시됩니다.파일을편집할수는있지만변경내용을저장한후에는반드시파일을작업영역

에업로드하여동기화해야합니다.

오프라인사본 작업사본폴더에파일의로컬사본이있지만Version Cue작업영역이오프라인상태입니다.로컬사본이

작업영역의최신버전과동기화되었는지확인할수없습니다.오프라인사본을편집하고이러한변경내용을저장할수있지

만작업영역이다시온라인으로연결되면버전을저장하거나파일을동기화해야합니다.

오래된사본 로컬사본이있지만작업영역에더새로운버전의파일이있습니다.이상태는파일을편집하기전에최신작

업사본을만들어야하므로시간이다소소요될수있음을나타냅니다.

사용할수없음 Version Cue작업영역이오프라인상태이거나사용자에게액세스권한이없습니다.작업영역에서로컬

사본의상태를확인할수없습니다.로컬사본을편집하고이러한변경내용을저장할수있지만작업영역이다시온라인으로

연결되면버전을저장하거나파일을동기화해야합니다.

삭제됨 파일이나폴더가프로젝트에서삭제되었지만영구적으로지워지지는않았습니다.삭제된파일이나폴더를복구

할수있습니다.

참조

301페이지의 “작업사본정보”

312페이지의 “파일동기화”

304페이지의 “다른사용자가사용중인파일편집”

307페이지의 “파일및폴더삭제”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

프로젝트에파일및폴더추가

파일의버전을저장하고 Version Cue파일관리기능을활용하려면파일을 Version Cue프로젝트에추가하거나저장해야

합니다.색상견본라이브러리같은에셋을프로젝트에추가하여작업그룹의다른사용자와공유할수있습니다. Version

Cue프로젝트에 Adobe가아닌파일도추가할수도있습니다.다음방법중하나를사용하여파일을추가할수있습니다.

• InCopy, Adobe Creative Suite구성요소또는 Acrobat 8에서한번에하나씩파일을추가합니다.

• 또는프로젝트의작업사본폴더에파일을직접가져온다음프로젝트를동기화하여파일을추가할수있습니다.자세한내

용은 296페이지의 “Version Cue프로젝트정보”를참조하십시오.

참조

317페이지의 “Version Cue프로젝트작성및편집”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

311페이지의 “오프라인파일편집및동기화”

프로젝트에파일추가

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 파일을엽니다.
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2 [파일] > [다른이름으로저장]을선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니

다.

3 호스트 Version Cue작업영역을두번클릭합니다.

4 프로젝트를두번클릭하여엽니다.

5 [버전주석]상자에첫번째버전의주석을입력하고 [저장]을클릭합니다.

프로젝트폴더에파일추가

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

Version Cue프로젝트의문서폴더로파일을끌어서추가할수있습니다.

1 다음중하나를수행합니다.

• 컴퓨터의내문서/Version Cue(Windows)또는도큐멘트/Version Cue(Mac OS)폴더에서프로젝트폴더를찾습니다.

• 하드디스크의내문서/Version Cue(Windows)또는도큐멘트/Version Cue(Mac OS)폴더에프로젝트폴더가아직없

으면Version Cue폴더아래새폴더를만듭니다. Version Cue작업영역의기존Version Cue프로젝트와동일한이름을

이폴더에지정합니다.새프로젝트폴더아래새폴더를만들고 "문서"라는이름을지정합니다.

참고:이러한방법은프로젝트가이미있는경우에만사용할수있습니다.이방법으로새프로젝트를만들수는없습니다.

2 문서폴더에추가하려는항목을옮기거나복사합니다.

3 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

4 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다. Version Cue작업영역을열고프로젝트를선택합니다.

5 [프로젝트도구]메뉴 에서 [동기화]를선택합니다.동기화가완료되면파일이프로젝트에추가됩니다.

프로젝트에서파일열기

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

Version Cue프로젝트에추가하거나저장한파일은자동으로 Version Cue의관리대상이됩니다.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭하고 [즐겨찾기]패

널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

2 호스트 Version Cue작업영역을두번클릭합니다.

3 열려는파일이포함된프로젝트를두번클릭합니다.

4 파일을선택하고 [열기]를클릭합니다.

참조

304페이지의 “다른사용자가사용중인파일편집”

305페이지의 “가장최신버전으로파일업데이트”

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

306페이지의 “프로젝트의파일검색”

다른사용자가사용중인파일편집

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.
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파일을열때파일상태가 [사용중]으로표시되지않으면해당파일의작업사본을다른사용자가이미편집하고있음을알리

는경고메시지가 [다음사용자가사용중]상태로표시됩니다.

1 파일을열고 [다음사용자가사용중]경고가나타나면다음옵션중하나를클릭합니다.

아니오,문서를닫습니다. 문서를변경하지않고파일을닫습니다.

예,열어둡니다. 문서에대한작업을진행할수있도록파일을열어둡니다.

2 문서작업을계속하여그내용을변경하면충돌하는사본이작성될수있음을알리는경고메시지가나타납니다.이경우

다음중하나를클릭합니다.

변경내용취소 Version Cue작업영역에서파일의가장최신버전을표시하고작업사본에대한자신의변경내용을취소합

니다.

계속편집 동일한파일에대한다른사용자의작업사본에서변경된내용을덮어쓰지않고작업사본을편집합니다. Version

Cue에서파일의새버전을저장하라는메시지가각사용자에게표시됩니다.

3 프로젝트에잠금보호가적용되어있지않으면편집한새버전을저장할수있습니다.작업을계속진행하면편집내용이

충돌할수있다는경고메시지가나타납니다.이경우다음중하나를클릭합니다.

취소 버전을저장하지않은채열려있는문서로되돌아갑니다.

버전저장 Version Cue작업영역의마스터파일을새버전으로업데이트합니다.파일의새버전이작성되었다는사실이

Version Cue의다른사용자에게경고메시지로표시됩니다.

언제든지문서를닫고변경내용을모두취소할수있습니다.

참조

305페이지의 “가장최신버전으로파일업데이트”

가장최신버전으로파일업데이트

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

현재열어두었거나 [내가사용중]상태인파일의새버전을다른사용자가만든경우에는,이파일을열거나변경하려할때

또는해당문서창을여러창중맨앞으로가져올때최신버전으로문서를업데이트하라는메시지가나타납니다.

❖ 이메시지가나타나면다음중하나를클릭합니다.

변경내용취소 Version Cue프로젝트에서가장최신버전으로문서를업데이트합니다.파일을업데이트한후에이를계속하

여편집할수있습니다. [저장]명령을사용하여작업사본에대한변경내용을이미저장한경우에도이러한변경사항은모

두소실됩니다.

계속편집 문서의현재상태를그대로유지합니다.가장최신버전의변경내용을덮어쓰지않은채파일을계속편집할수있

습니다.이경우파일을닫을때새버전을저장하거나변경내용을취소하라는메시지가나타납니다.

참조

304페이지의 “다른사용자가사용중인파일편집”

파일의변경사항저장

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

변경내용을저장하려하지만 Version Cue프로젝트에서연파일을편집하면서새버전을저장할준비가되지않은경우 [파

일] > [저장]명령을사용하면컴퓨터의작업사본에변경내용을저장할수있습니다.공유 Version Cue작업영역에새버

전을저장하지않으면다른사용자가이러한변경내용을사용할수없습니다.파일에대한변경내용을저장하고닫은다음

나중에파일을다시열고버전을저장할수도있습니다.

❖ 작업사본에변경내용을저장하려면 [파일] > [저장]을선택합니다.
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프로젝트의파일검색

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

Version Cue프로젝트파일을사용하여작업을수행하면해당파일에메타데이터가자동으로추가됩니다.제목,작성자,저

작권데이터,키워드,날짜및위치등과같은특정정보를검색하면 Version Cue프로젝트에서파일을빠르게찾을수있습

니다.검색기능을사용하면기존의파일을비롯하여프로젝트에서삭제된파일도검색할수있습니다.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.

2 [Adobe대화상자사용]단추가표시되면이단추를클릭합니다.이단추대신 [OS대화상자사용]단추가활성화되면이

미 Adobe대화상자를사용하고있는것입니다.

3 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

4 호스트 Version Cue작업영역을두번클릭합니다.

5 검색하려는프로젝트를두번클릭합니다.

6 [프로젝트검색] 을클릭합니다.

7 [프로젝트검색]에정보를입력합니다.

검색결과로찾은파일의이전버전을열면파일이름앞에 "Version <X> -"가추가됩니다.

참고:이전버전을검색결과로열때는이를보기전용으로취급하는것이좋습니다.이전버전을해당응용프로그램에서편

집할수는있지만이버전을별도의에셋으로만들려는경우에만이러한편집작업을수행해야합니다.이전버전을편집하려

면먼저이버전을새로운현재버전으로승격시킨다음필요한부분을변경합니다.

참조

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

302페이지의 “Version Cue파일상태”

310페이지의 “버전보기및비교”

프로젝트연결끊기

프로젝트연결끊기

프로젝트연결끊기를수행하면사용자의컴퓨터에있는파일의작업사본은지워지지만 Version Cue작업영역에있는마

스터사본은그대로유지됩니다.연결을끊으면Adobe대화상자에서프로젝트의바로가기도제거됩니다.하드드라이브에

여유공간을확보하기위해연결을끊을수도있습니다.또는작업그룹의다른사용자가 Version Cue작업영역에서프로젝

트를삭제할경우자신의프로젝트연결이끊어질수있습니다.이경우자신의작업사본은삭제되지않습니다.

작업사본의버전을저장한경우에는연결을끊어작업사본을삭제해도아무런문제가없습니다.프로젝트에다시액세스하

면여는파일의현재버전을기반으로새작업사본이만들어집니다.작업사본의상태가 [내가사용중]인경우이러한파일

의버전을저장하지않으면프로젝트와의연결을끊을수없습니다.

프로젝트연결을끊으면컴퓨터의작업사본과바로가기만지워집니다.작업영역에있는프로젝트는그대로유지되므로자

신을포함한다른사용자는마스터파일에액세스할수있습니다.프로젝트를삭제하면컴퓨터의모든작업사본과바로가기

를비롯하여 Version Cue작업영역에있는파일과폴더의마스터사본도함께지워집니다.그러나동료작업자나자신이프

로젝트에액세스하기위해이전에사용했던다른사용자의컴퓨터에있는작업사본이나바로가기는지워지지않습니다.프

로젝트를완전히제거하고해당작업사본과바로가기를지우려면프로젝트가이미삭제되었더라도바로가기나프로젝트

폴더를선택하고연결을끊어야합니다.
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참조

307페이지의 “파일및폴더삭제”

307페이지의 “프로젝트의연결끊기”

301페이지의 “작업사본정보”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

프로젝트의연결끊기

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

프로젝트의연결을끊으면사용자의컴퓨터에서파일이제거되지만호스트 Version Cue작업영역에서프로젝트가삭제되

지는않습니다.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 Version Cue작업영역을열고연결을끊으려는프로젝트를선택합니다.

4 [프로젝트도구]메뉴에서 [연결끊기]를선택합니다.

참고:프로젝트아이콘이나프로젝트바로가기를선택하여연결을끊을수있습니다.

파일,폴더및프로젝트삭제

파일및폴더삭제

Version Cue에서파일이나폴더를삭제하는과정은두단계로이루어집니다.이는실수로파일을삭제하는경우를방지하기

위한것입니다.첫번째단계에서는파일이나폴더를삭제하고 [삭제됨]상태를부여합니다.파일이나폴더를삭제하면일반

적인보기에서해당파일이나폴더가숨겨지지만지워지지는않습니다.두번째단계에서는파일이나폴더와이전의해당버

전을영구삭제하고지웁니다.

폴더를삭제하면이폴더를비롯하여해당폴더아래에있는모든폴더와파일이숨겨지고 [삭제됨]상태가됩니다.폴더를영

구삭제하면이폴더의내용전체가지워집니다.

파일이나폴더가 [사용중]으로표시되어있지않으면적절한권한이있는사용자는누구든지파일과폴더를삭제할수있습

니다.삭제하려는파일을작업그룹의다른사용자가편집중인경우 Version Cue관리유틸리티를사용하여파일의잠금을

재설정할수있습니다.

[삭제됨]상태인파일이나폴더를복구할수있습니다.파일이나폴더를복구하면 Version Cue관리가원상태로되돌아갑니

다.복구된파일과폴더는프로젝트폴더계층구조에서이전위치에표시됩니다.파일이나폴더를영구적으로삭제하지않는

한삭제된파일과폴더의관계는프로젝트계층구조내에서계속유지됩니다.

숨겨지고삭제된파일또는폴더를보고검색결과에이파일이나폴더를표시할수있습니다.또한, Version Cue의 [프로젝

트휴지통]보기를사용하면프로젝트에서삭제된모든파일을볼수있습니다. [프로젝트휴지통]을사용하면프로젝트폴더

계층구조를탐색하지않고도삭제된모든파일을보고처리할수있습니다.

참조

301페이지의 “작업사본정보”

319페이지의 “Version Cue프로젝트관리”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

298페이지의 “Version Cue작업영역,프로젝트및파일정보보기”
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프로젝트에서파일또는폴더삭제

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 호스트 Version Cue작업영역을두번클릭합니다.

4 삭제하려는파일이나폴더가포함된프로젝트를두번클릭합니다.

5 삭제하려는파일이나폴더를선택합니다.

6 다음중하나를수행합니다.

• [프로젝트도구]메뉴 에서 [삭제]를선택합니다.

• [삭제]아이콘 을클릭합니다.

참고: [프로젝트도구]메뉴에서 [삭제된항목표시]를선택하지않으면파일이숨겨지고화면에서사라집니다. [삭제된항목

표시]를선택하면파일이나폴더가 [삭제됨]상태로계속표시됩니다.

파일또는폴더영구삭제

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 Version Cue작업영역을열고영구삭제하려는파일이나폴더가포함된프로젝트를엽니다.

4 [프로젝트도구]메뉴에서 [삭제된항목표시]를선택합니다.

5 영구삭제하려는파일이나폴더를선택하고 [프로젝트도구]메뉴에서 [영구삭제]를선택합니다.

6 [확인]을클릭합니다.

프로젝트삭제

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

Version Cue에서프로젝트를삭제하면버전을포함한모든마스터파일과폴더가 Version Cue작업영역에서영구적으로

지워집니다.이작업은확인과정을포함한한단계로진행됩니다.프로젝트를삭제하면해당프로젝트의모든바로가기를비

롯하여사용자의컴퓨터에있는파일의작업사본도자동으로삭제됩니다.그러나다른사용자의컴퓨터에서만들어진파일

의작업사본은해당사용자가지워진프로젝트의연결을끊기전까지삭제되지않습니다.삭제된프로젝트를 Version Cue

에서직접복원할수도없고사용중으로표시된파일이있는경우프로젝트를삭제할수없습니다.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• 호스트 Version Cue작업영역을두번클릭하고프로젝트를선택합니다.

• 프로젝트바로가기를클릭합니다.

4 [프로젝트도구] 메뉴에서 [삭제]를선택합니다.

5 확인대화상자에서 [확인]을클릭합니다.

Version Cue관리유틸리티를사용하여프로젝트를삭제할수도있습니다.
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참조

319페이지의 “Version Cue프로젝트관리”

307페이지의 “프로젝트의연결끊기”

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

프로젝트에서삭제된파일또는폴더복구

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 호스트 Version Cue작업영역을두번클릭합니다.

4 복구하려는파일이나폴더가포함된프로젝트를두번클릭하고다음중하나를수행합니다.

• [즐겨찾기]패널에서 [프로젝트휴지통]을클릭하고복원하려는파일을선택한다음 [프로젝트도구]메뉴 에서 [복원

]을선택합니다.

• [프로젝트도구]메뉴에서 [삭제된항목표시]를선택합니다.이렇게하면삭제된파일및폴더이름이대화상자에회색으

로나타납니다.복구하려는파일이나폴더를선택하고 [프로젝트도구]메뉴에서 [복구]를선택합니다.

5 [프로젝트도구]메뉴에서 [새로고침]을선택하여대화상자를업데이트합니다.

파일이나폴더가 Version Cue프로젝트의원래위치에복구됩니다.

참고:이전에삭제된폴더의파일을복구하려면이폴더를먼저복구해야합니다.삭제된파일을복구하면이폴더를비롯하

여해당폴더내용이모두복구됩니다.

Version Cue버전

Version Cue버전정보
버전은각기다른단계에서수행한작업결과를유지하기위한편리한방법입니다.디자인프로세스를진행하는동안어느단

계에서나파일의버전을저장할수있습니다.그러면 Version Cue에서는이러한버전을저장하고추적합니다.각버전은파

일의스냅사진입니다.버전을사용하면최종버전을선택하기전에팀멤버나고객과함께아이디어나변경사항을검토할수

있고잘못된변경내용을복구할수있습니다.

Version Cue를사용하면다른사용자의작업결과를덮어쓰지않도록방지할수있습니다.이보호기능을활용하면여러사

용자가한파일에대해동시에작업을수행할수있습니다.두명이상의사용자가한파일에대해작업을수행하는경우

Version Cue에서는한사용자가새버전을저장할때이사실을모든사용자에게경고메시지로알리므로모든사용자가파

일을업데이트하고최신버전으로작업할수있습니다.

그러나변경내용을저장할때마다버전을저장할필요는없습니다. [파일] > [저장]명령은Version Cue관리대상파일이나

Version Cue관리대상이아닌파일에대해모두동일한방식으로사용됩니다.파일의스냅사진을만들려는경우에만버전

을저장하면됩니다. [파일] > [다른이름으로저장]을선택하고디자인의새사본을저장하는대신버전을저장하면변경이

적용된순서대로작업내용을추적할수있습니다.

현재버전대신이전버전을사용하여작업을계속진행하려면이전버전을직접여는대신이전버전을다음의현재버전으로

승격시킵니다.이렇게하면이전버전을그대로유지할수있으므로나중에이전버전으로다시되돌아가려는경우에편리합

니다.프로젝트에서이전버전과현재버전을함께사용해야하는경우이전버전을별도의에셋으로저장할수있습니다.

이전버전을처음만들때사용한응용프로그램에서각버전을볼수있습니다.파일의이전버전을더보관할필요가없으면

해당버전을개별적으로삭제하거나일괄적으로삭제할수있습니다.
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참조

310페이지의 “버전보기및비교”

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

버전저장

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

파일의새버전을저장하려면 [버전저장]명령을사용합니다.이명령을실행하면변경내용이 Version Cue작업영역에저

장됩니다.

1 [파일] > [버전저장]을선택합니다.

2 [버전저장]대화상자에서이버전에관련된설명을입력합니다.

3 [저장]을클릭합니다.

버전보기및비교

버전은언제든지확인하고비교할수있습니다. [버전]대화상자에는각파일버전의축소판이주석,날짜,버전을만든사용

자의로그인이름과함께표시됩니다.각버전에는순서에따른번호가부여됩니다.임의의버전을언제든지볼수있습니다.

버전을승격시킬수도있습니다.즉,이전버전을현재버전으로만들수있습니다.버전이필요하지않거나디스크공간을확

보해야하는경우버전을삭제할수도있습니다.이전버전을삭제해도나머지버전의버전번호는그대로유지됩니다.

Version Cue의주석기능을사용하면파일의작업내역을설명하는정보를기록할수있습니다.버전을저장하거나승격시

킬때마다변경내용에대한설명을기록할수있습니다.이작업내역을사용하면각기다른단계에서변경한내용을쉽게추

적할수있습니다.또한,버전주석을검색할수도있습니다.특정단어를검색하여버전을빠르게찾을수있습니다.

참조

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

295페이지의 “Adobe대화상자정보”

버전보기

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 호스트 Version Cue작업영역을두번클릭합니다.프로젝트를두번클릭하여엽니다.

4 해당버전을확인하려는파일의이름을클릭합니다.

5 [프로젝트도구]메뉴 에서 [버전]을선택합니다.

6 [버전]대화상자에서다음중하나를수행합니다.

• 이전버전을사용하여새파일버전을만들려면버전을선택하고 [현재버전으로승격]을클릭합니다.

• 이전버전을해당창에서열고세부사항만보거나이전버전과는다른별도의에셋을만들려면 [버전보기]를클릭합니다

.파일을편집하지말아야한다는사실을나타내기위해파일의제목표시줄에버전번호가표시됩니다.

• 버전을삭제하려면버전을선택하고 [삭제]를클릭합니다.

파일이처음만들어진응용프로그램에서이전버전보기

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

❖ [버전]대화상자에서열려는버전을클릭하고 [버전보기]를클릭합니다.
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참고:이전버전은이전파일단계의스냅샵일뿐이므로파일상태가 [저장하지않음]입니다.

이전버전은Version Cue에서별도의창으로열립니다.이창에서이전버전을편집하고새에셋으로저장할수있습니다.이

전버전을편집하는경우이전버전을승격시키지않으면변경내용이현재버전에반영되지않습니다.

버전승격

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

이전버전을승격시키면해당버전의사본이현재버전으로자동저장됩니다.버전을만든후에승격시키기전에수행한변경

내용은새로운현재버전에나타나지않습니다.

1 [버전]대화상자에서승격시키려는버전을선택하고 [현재버전으로승격]을클릭합니다.

2 [버전저장]대화상자에버전주석을입력합니다.그런다음 [계속]을클릭하여승격을완료합니다.

버전삭제

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

❖ [버전]대화상자에서삭제하려는버전을클릭하고 [삭제]를클릭합니다.여러버전을삭제하려면해당버전을 Shift키를

누른채클릭/Control키를누른채클릭한다음 [삭제]를클릭합니다.정말로삭제할지묻는메시지가나타나면삭제여부를

결정합니다.

나머지버전의번호는새로지정되지않습니다.

Version Cue관리유틸리티를사용하면프로젝트의모든파일에대한이전버전여러개를동시에삭제할수있습니다.

이방법을사용하면보관할버전수나날짜를기준으로이전버전을보관할수있습니다. 313페이지의 “Version Cue관

리유틸리티정보”를참조하십시오.

참조

319페이지의 “Version Cue프로젝트관리”

317페이지의 “Version Cue프로젝트작성및편집”

오프라인파일편집및동기화

오프라인파일편집및동기화

네트워크에서Version Cue작업영역을사용할수없을때Version Cue프로젝트의파일에대한작업을수행해야하는경우

사용자의컴퓨터에서작업사본을편집할수있습니다. Version Cue작업영역을다시사용할수있게되면편집한파일을작

업영역과동기화하여최신버전을Version Cue작업영역에저장해야합니다.프로젝트전체를동기화하거나프로젝트의특

정폴더또는선택된파일만동기화할수있습니다.

작업사본은일반적으로온라인작업영역에서프로젝트를열때사용자의컴퓨터에복사됩니다.아직파일을편집하지않은

경우작업영역이온라인으로연결되어있는상태에서 Version Cue프로젝트전체를동기화하거나필요한파일만동기화하

여오프라인작업에필요한작업사본을준비할수있습니다.

오프라인상태로작업하는경우에는 [버전저장]명령을사용할수없으므로여러버전을만들수없습니다.

Version Cue에서는오프라인상태의파일에대한작업이필요한경우오프라인작업을시작하기전에해당파일이 [사용중

]인것으로직접표시할수있습니다.파일을 [사용중]으로표시하면 Version Cue에서파일의작업사본이자동으로생성됩

니다.파일상태가 [사용중]이면 Version Cue에서해당파일이보호됩니다.파일을동기화하면해당파일의상태가 [동기화

됨]으로되돌아갑니다.
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참조

294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”

파일을사용중으로직접표시

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다. [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭한다음파일을찾습니다.하나이상의파일을

선택합니다.파일을마우스오른쪽단추로클릭/Control키를누른채클릭한다음 [사용중표시]를선택합니다.

2 오프라인으로파일편집을마치고Version Cue작업영역을다시사용할수있게되면파일을동기화합니다. Version Cue

에서파일의새버전이자동으로작성됩니다.파일이열려있는상태에서작업영역을사용할수있게되면버전을저장하기만

하면됩니다.

아무런내용도변경하지않은경우상황에맞는메뉴에서 [사용중표시취소]를선택하여 [내가사용중]상태를수동으로취

소할수있습니다.

참조

312페이지의 “파일동기화”

오프라인프로젝트에서파일의작업사본편집

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 호스트 Version Cue작업영역을두번클릭합니다.

4 파일이포함된 Version Cue프로젝트를두번클릭합니다. Version Cue에서 Version Cue작업영역이나프로젝트의사

용가능여부를확인하는데는수초가걸릴수있습니다.

5 파일을두번클릭하여엽니다. [오프라인사본]상태이면파일을열수있습니다.

6 파일의편집을마친다음 [파일] > [다른이름으로저장]을선택하여작업사본에대한변경내용을저장합니다. Version

Cue작업영역을다시사용할수있게되면파일을동기화합니다.

참조

311페이지의 “오프라인파일편집및동기화”

312페이지의 “파일동기화”

파일동기화

참고:이작업을수행하려면Adobe Creative Suite나공유작업영역에서제공하는모든Version Cue기능에액세스할수있

어야합니다.자세한내용은 294페이지의 “사용가능한 Version Cue기능”을참조하십시오.

1 [파일] > [열기]를선택합니다.운영체제대화상자를사용중인경우 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 [즐겨찾기]패널에서 [Version Cue]를클릭합니다.

3 마스터파일이포함된프로젝트를선택하고다음중하나를수행합니다.

• 전체프로젝트를동기화하려면 [프로젝트도구]메뉴 에서 [동기화]를선택합니다.

• 폴더하나또는일부파일만동기화하려면프로젝트를열고동기화하려는폴더나파일을선택한다음 [프로젝트도구]메

뉴에서 [동기화]를선택합니다.
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4 Version Cue작업영역의마스터파일이작업사본보다최근버전인경우작업사본을편집하면 [파일충돌]대화상자가

나타납니다.다음중하나이상을지정합니다.

이후에충돌이발생하면다음액션적용 파일이충돌할때마다선택된옵션을자동으로적용합니다.

버전저장 작업사본을 Version Cue작업영역에새파일버전으로저장합니다.

이파일건너뛰기 가장최근버전이 Version Cue작업영역에서다운로드되지않도록합니다.이옵션을지정하면작업사본

의버전이작업영역에저장되지도않습니다.이옵션은편집내용을보존하고마스터파일의다른변경내용을무시하려는경

우에만선택합니다.

Version Cue관리유틸리티

Version Cue관리유틸리티정보
Version Cue관리유틸리티를사용하면특정프로젝트나전체Version Cue작업영역에영향을주는고급작업을수행할수

있습니다. Adobe Creative Suite를사용하거나공유프로젝트에액세스할수있고프로젝트소유자가관리유틸리티에대한

액세스권한을부여한경우 Version Cue관리유틸리티에액세스할수있습니다.

다음표에는 Adobe Creative Suite구성요소또는 Acrobat을통해수행할수있는 Version Cue관련작업과 Version Cue

관리유틸리티를통해수행할수있는작업이나열되어있습니다.

작업 Acrobat또는Adobe

Creative Suite구성
요소

Version Cue관리

Version Cue프로젝트작성,편집및삭
제

예 예

Acrobat, Adobe Creative Suite, Adobe

Creative Suite구성요소또는WebDAV

지원응용프로그램을사용중인다른
사용자와프로젝트공유

예 예

파일버전삭제 예 예

여러파일버전동시삭제 예 예

FTP를통해원격파일에서 Version

Cue프로젝트작성
아니오 예

WebDAV를통해원격파일에서
Version Cue프로젝트작성

아니오 예

Version Cue 1.0프로젝트불러오기 아니오 예

Version Cue프로젝트백업및프로젝
트의백업버전복구

아니오 예

프로젝트에사용중인디스크공간크
기,프로젝트의잠금보호상태,작성
자및작성날짜보기

아니오 예

Version Cue프로젝트복제또는내보
내기

아니오 예

Version Cue작업영역환경설정편집 아니오 예

사용자추가및편집,사용자의프로젝
트권한정의

아니오 예

로그인해야만프로젝트에액세스할
수있도록 Version Cue프로젝트속성
변경

아니오 예
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Version Cue관리유틸리티로그인및로그아웃
컴퓨터에 Version Cue를설치하면관리자권한이부여된기본사용자로그인 ID가자동으로생성됩니다.이기본사용자로

그인 ID는초기설치및설정에공개적으로사용되므로해당암호를변경해야합니다.기본암호를변경하기전까지는

Version Cue작업영역이있는컴퓨터에서만직접이기본사용자로그인 ID를사용할수있고네트워크를통해서는이 ID

를사용할수없습니다.컴퓨터에 Version Cue를설치한경우 Version Cue기본로그인 ID(system)와암호(system)를사

용하여웹기반의 Version Cue관리유틸리티를사용할수있습니다.

로그인 ID와암호가부여된그룹에속한사용자는Version Cue관리유틸리티에로그인할수있습니다.작업그룹사용자가

수행할수있는작업은관리자에게서부여받은 Version Cue로그인 ID에할당된권한에따라제한됩니다.그러나액세스레

벨이 [없음]으로설정된사용자는 Version Cue관리유틸리티에로그인할수없습니다.

Version Cue관리로그인웹페이지는다음과같은방법으로열수있습니다.

• Version Cue기본설정을열고 [고급관리]를클릭합니다.

• Adobe Creative Suite구성요소또는 Acrobat 8에서 [고급관리]단추를클릭합니다.

• Version Cue작업영역의 IP주소를웹브라우저에직접입력합니다.

• Version Cue시스템트레이아이콘(Windows)이나 Version Cue메뉴(Mac OS)에서 [고급관리]를선택합니다.

참조

324페이지의 “사용자권한선택”

Adobe Creative Suite구성요소또는 Acrobat 8에서 Version Cue관리에로그인

1 [파일] > [열기]를선택하고 [Adobe대화상자사용]을클릭합니다.

2 관리하려는 Version Cue작업영역을선택합니다.

3 [도구]메뉴 에서 [속성편집]을선택합니다.

4 [속성편집]대화상자에서 [고급관리]를클릭합니다.

5 할당된 Version Cue로그인 ID와암호를텍스트상자에입력합니다.기본설정된 ID와암호는모두 "system"입니다.

6 [로그인]을클릭합니다.

Version Cue작업영역의모든프로젝
트에대한전체사용자및해당권한
보기

아니오 예

프로젝트의모든사용중잠금또는특
정사용자가만든잠금제거

아니오 예

Version Cue작업영역로그및보고서
보기

아니오 예

기존프로젝트에파일추가 예 아니오

파일버전작성 예 아니오

파일설명및기타정보보기 예 아니오

파일정보(메타데이터)를사용하여
파일검색

예 아니오

Version Cue프로젝트의 PDF파일에
대한웹기반검토시작및관리

아니오 예

작업 Acrobat또는Adobe

Creative Suite구성
요소

Version Cue관리
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웹브라우저에서 Version Cue관리로그인

1 Version Cue작업영역이설치된컴퓨터의 IP또는 DNS주소를웹브라우저에입력합니다.주소앞에 http://를추가하

고주소뒤에콜론(:)과포트번호를차례로입력합니다.예를들어 http://153.32.235.230:3703(IP의경우)또는

http://myserver.mycompany.com:3703(DNS의경우)과같은형식입니다.기본포트번호는 3703입니다.

참고:컴퓨터에Version Cue 1.0이설치되어있는경우Version Cue 2.0의기본포트번호는 50800입니다. Version Cue 1.0

을제거하면 Version Cue 2.0의기본포트번호가 3703으로설정됩니다.

2 브라우저창에 Adobe Version Cue관리로그인페이지가열립니다.할당된 Version Cue로그인 ID와암호를텍스트상

자에입력합니다.기본설정된 ID와암호는모두 "system"입니다.

3 [로그인]을클릭합니다.

Version Cue환경설정대화상자에서 Version Cue관리로그인

1 다음중하나를수행합니다.

• (Windows)시스템트레이에서 Version Cue아이콘을두번클릭하고 [고급관리]를클릭합니다.

• (Windows)시스템트레이에서 Version Cue아이콘을마우스오른쪽단추로클릭한다음 [Version Cue CS2환경설정

]을선택합니다.

Windows에서 Version Cue아이콘을두번클릭하여환경설정대화상자열기

• (Mac OS)화면맨위에있는 Version Cue아이콘을클릭한다음메뉴에서 [고급관리]를선택합니다.

• (Mac OS) Control키를누른채 Version Cue아이콘을클릭하고 [Version Cue CS2환경설정]을선택합니다.

2 할당된 Version Cue로그인 ID와암호를텍스트상자에입력합니다.기본설정된 ID와암호는모두 "system"입니다.

3 [로그인]을클릭합니다.

Version Cue관리에서로그아웃

❖ 페이지의맨위에있는 [로그오프]를클릭합니다.

Version Cue관리무결성검사정보
Version Cue작업영역을다시시작할때마다무결성을검사하고필요한경우복구작업이수행됩니다.최상의성능을얻으

려면 Version Cue작업영역을정기적으로다시시작하여무결성검사와자체복구작업을수행할수있도록하는것이좋습

니다.

Version Cue작업영역관리환경설정지정
1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [고급]탭을클릭한다음 [환경설정]을클릭합니다.

• 홈페이지에서 [고급작업수행]을클릭한다음 [환경설정]을클릭합니다.

3 다음옵션중필요한항목을설정합니다.

작업영역이름 Version Cue작업영역이름을변경하려면텍스트상자에원하는이름을입력합니다.이이름은Version Cue

를사용하는 Acrobat또는 Adobe Creative Suite구성요소에서 Version Cue작업영역을식별하는데사용됩니다.

이 Version Cue작업영역을다른사용자에게표시 이옵션을선택하면다른컴퓨터에서 Version Cue작업영역에액세스할

수있습니다.



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

316

참고: Version Cue작업영역이설치된Windows컴퓨터에서방화벽을사용하고있는경우작업영역을다른사용자와공유

하려면 TCP포트 3703및 427을열어두고 [인터넷연결방화벽]옵션을선택해제해야합니다.자세한내용은Windows도

움말을참조하십시오.

기존사용자만액세스권한부여 다른사용자가Version Cue프로젝트를사용할수있는지여부를지정합니다.필요한각프로

젝트에대해액세스속성을설정하고할당된사용자에대한프로젝트목록을편집해야합니다.

로그레벨 Version Cue작업영역시스템에서생성되는보고서의정보량을정의합니다.로그레벨을선택합니다. [오류]로설

정하면Version Cue작업영역오류만기록됩니다. [경고]로설정하면작업영역오류와경고가기록되고, [정보]로설정하면

오류와경고를비롯하여수행한작업에대한정보가모두기록됩니다.

로그크기 시스템보고서의최대크기를킬로바이트단위로설정합니다.로그파일을압축된 GZ파일로저장하여파일크기

를줄이려면 [로그파일압축]을선택합니다.

FTP프록시 FTP서버에서프로젝트를불러오거나 FTP서버에프로젝트를내보내는사용자또는 GoLive를사용하여 FTP

서버에게시하는사용자를위한기본 FTP프록시서버를지정합니다.

HTTP프록시 WebDAV서버에서프로젝트를불러오거나WebDAV서버에프로젝트를내보내는사용자또는GoLive를사

용하여 WebDAV서버에게시하는사용자를위한기본 HTTP프록시서버를지정합니다.

색상구성표 탭의배경색을설정합니다.

4 [저장]을클릭한다음 Version Cue관리를다시시작합니다.

Version Cue 1.0에서 Version Cue 2.0으로마이그레이션
현재 Version Cue 1.0을사용중인경우프로젝트와사용자데이터를 Version Cue 2.0으로마이그레이션해야합니다.마이

그레이션을수행할때는다음사항을염두에두어야합니다.

• Version Cue 1.0과Version Cue 2.0작업영역을동일한컴퓨터에함께설치하고다른포트를사용하여동시에사용할수

있습니다.

• Version Cue 1.0과 Version Cue 2.0작업영역을동일한컴퓨터에설치한경우 Adobe Creative Suite 1.0구성요소및

Acrobat 7은Version Cue 1.0작업영역에서만사용할수있습니다.이러한구성요소는Version Cue 1.0작업영역에사

용되는포트를통해서만통신할수있기때문입니다.

참고: Version Cue 1.0작업영역을제거한다음 Version Cue 2.0작업영역을다시시작하면 Version Cue 2.0작업영역에

서 Version Cue 1.0작업영역의포트를사용하게되므로 Adobe Creative Suite 1.0구성요소, Adobe Creative Suite 2.0

구성요소, Acrobat 7및 8을모두 Version Cue 2.0작업영역에서사용할수있습니다.

• Version Cue 2.0작업영역만설치한경우Adobe Creative Suite 1.0구성요소및Acrobat 7은이작업영역에서사용할

수있습니다.

• Adobe Creative Suite 2.0구성요소및 Acrobat 8은 Version Cue 2.0작업영역에서만사용할수있습니다.

• Version Cue 1.0과 Version Cue 2.0작업영역이동일한컴퓨터에있지않으면 Adobe Creative Suite 1.0구성요소및

Acrobat 7을두작업영역모두에서동시에사용할수있습니다.

• Version Cue관리유틸리티를사용하여 Version Cue 1.0프로젝트및사용자를가져올수있습니다.

1 Version Cue 2.0을설치한후에Version Cue 1.0작업영역을다시시작합니다.마이그레이션플러그인이활성화됩니다.

2 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

3 [고급]탭을클릭한다음 [Version Cue 1.0데이터가져오기]를클릭합니다.

4 Version Cue 2.0으로마이그레이션할데이터를선택합니다.

• 프로젝트와사용자 - [다음]을클릭합니다.가져오려는프로젝트의이름옆에있는체크상자를선택하고 [다음]을클릭합

니다.그런다음가져오려는사용자의이름옆에있는체크상자를선택하고 [다음]을클릭합니다.

• 프로젝트만 - [다음]을클릭합니다.가져오려는개별프로젝트를선택하고해당프로젝트에지정된사용자를모두가져올

지여부를선택합니다.이단계에서는개별사용자를선택할수없습니다.모든사용자를가져오거나어떠한사용자도가져

오지않도록만선택해야합니다. [다음]을클릭합니다.사용자를가져오도록선택한경우가져올사용자를선택하고 [다음

]을클릭합니다.
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• 사용자만 -다음페이지에서 [다음]을클릭하고가져오려는사용자의이름옆에있는체크상자를선택합니다.

5 마이그레이션과정이완료되면불러오려는정보를확인하고마이그레이션을종료합니다.

6 Version Cue 1.0을제거합니다.

7 Version Cue 2.0작업영역을다시시작합니다.이단계에서는 Acrobat 7및 8, Adobe Creative Suite 1.0및 Adobe

Creative Suite 2.0구성요소에서모두액세스할수있도록포트가재설정됩니다.

Version Cue관리에서프로젝트작성,편집및관리

Version Cue프로젝트작성및편집
빈 Version Cue프로젝트를새로만들거나 Version Cue Server가설치된컴퓨터의폴더에있는파일을사용하거나

WebDAV또는 FTP서버에서프로젝트를만들수있습니다.

참조

321페이지의 “프로젝트백업및복원”

빈 Version Cue프로젝트새로만들기

1 다음중하나를수행합니다.

• [홈]탭에서 [프로젝트만들기]를클릭합니다.

• [프로젝트]탭을클릭한다음 [새로만들기]를클릭합니다.

2 [새프로젝트]컨텐트프레임에서 [빈프로젝트]를클릭하여빈Version Cue프로젝트를만듭니다. [다음]을클릭하여 [빈

프로젝트만들기]컨텐트프레임을표시합니다.

3 [프로젝트이름]상자에프로젝트의이름을입력합니다.

4 불러온컨텐트의 URL인코딩을어떻게처리할지지정하려면 [URL인코딩]메뉴에서원하는옵션을선택합니다.

5 다음옵션중필요한항목을설정합니다.

이프로젝트를다른사용자와공유 다른사용자가프로젝트에액세스할수있도록합니다.여기에서사용자는하위네트워크에

있는사용자일수도있고Version Cue작업영역에액세스하는데필요한Version Cue작업영역 IP또는DNS주소와포트

번호를부여받은사용자일수도있습니다.

이프로젝트에로그인필요 Version Cue로그인 ID와암호를부여받은사용자만프로젝트에액세스할수있도록합니다.

이프로젝트에대한잠금보호활성화 파일버전을순차적인버전으로만지정하도록제한합니다.

URL인코딩 컨텐트의 URL인코딩을처리하는방식을지정합니다.기본설정은 UTF-8입니다.

%HH이스케이프 안전하지않은문자를퍼센트기호(%)뒤에이어지는두개의 16진수숫자로인코딩하도록지정합니다.

6 [저장]을클릭합니다.

7 로그인해야하도록선택한경우 [사용자권한]컨텐트프레임에서다음중하나를수행하고 [저장]을클릭합니다.

• [권한]열에서각사용자이름옆에있는옵션을선택하거나 [모두다음으로설정]메뉴에서옵션을선택하여각사용자의

액세스권한을지정합니다.이옵션을사용하려면 [이프로젝트에로그인필요]를선택해야합니다.

• 사용자가 GoLive CS2를사용하여프로젝트를지정된 FTP또는WebDAV서버에게시할수있도록하려면사용자이름

옆에있는 [게시권한]열의체크상자를선택합니다.

폴더에서새 Version Cue프로젝트작성

Version Cue작업영역이설치된컴퓨터의폴더에들어있는파일을사용하여 Version Cue프로젝트를만들수있습니다.

1 Version Cue관리에로그인합니다.
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2 다음중하나를수행합니다.

• [홈]탭에서 [프로젝트만들기]를클릭합니다.

• [프로젝트]탭을클릭한다음 [새로만들기]를클릭합니다.

3 [새프로젝트]컨텐트프레임에서 [폴더에서가져오기]를클릭합니다.

4 불러오려는컨텐트가웹사이트인경우 [웹컨텐트폴더가져오기]를선택하여해당컨텐트를프로젝트의 web-content

폴더로불러옵니다.가져올원본폴더를지정하려면 [찾아보기]를클릭하고폴더에서임의의파일을선택한다음 [열기]를클

릭합니다.또는원하는 Version Cue작업영역폴더의경로를텍스트상자에입력할수있습니다.

5 [프로젝트이름]상자에프로젝트의이름을입력합니다.

6 다음옵션중필요한항목을설정합니다.

이프로젝트를다른사용자와공유 다른사용자가프로젝트에액세스할수있도록합니다.여기에서사용자는하위네트워크에

있는사용자일수도있고작업영역에액세스하는데필요한 Version Cue작업영역 IP또는 DNS주소와포트번호를부여

받은사용자일수도있습니다.

이프로젝트에로그인필요 Version Cue로그인 ID와암호를부여받은사용자만프로젝트에액세스할수있도록합니다.사용

자가액세스한후에이옵션을선택한경우기존사용자는로그인하지않고도액세스할수있습니다.프로젝트의사용자목록

에서필요에따라권한을변경해야합니다.

이프로젝트에대한잠금보호활성화 파일버전을순차적인버전으로만지정하도록제한합니다.

주석 프로젝트에대해사용자가입력한모든설명을저장합니다.

URL인코딩 컨텐트의 URL인코딩을처리하는방식을지정합니다.기본설정은 UTF-8입니다.

%HH이스케이프 안전하지않은문자를퍼센트기호(%)뒤에이어지는두개의 16진수숫자로인코딩하도록지정합니다.

7 [할당된사용자]컨텐트프레임에서다음중하나를수행하고 [저장]을클릭합니다.

• 프로젝트에대한각사용자의액세스권한을지정하려면 [권한]열에서각사용자이름옆에있는옵션을선택하거나 [모두

다음으로설정]메뉴에서옵션을선택합니다.이옵션을사용하려면 [이프로젝트에로그인필요]를선택해야합니다.

• 사용자가GoLive CS를사용하여프로젝트를지정된 FTP또는WebDAV서버에게시할수있도록하려면사용자이름옆

에있는 [게시권한]열의체크상자를선택합니다.

WebDAV서버나 FTP서버에서새 Version Cue프로젝트작성

1 Version Cue관리에로그인합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [홈]탭에서 [프로젝트만들기]를클릭합니다.

• [프로젝트]탭을클릭한다음 [새로만들기]를클릭합니다.

3 [새프로젝트]컨텐트프레임에서다음중하나를수행합니다.

• [WebDAV서버에서가져오기]를클릭합니다.

• [FTP서버에서가져오기]를클릭합니다.

4 불러오려는컨텐트가웹사이트인경우 [FTP/WebDAV를웹사이트로가져오기]를선택하여해당컨텐트를프로젝트의

web-content폴더로불러옵니다.

• [FTP서버]또는 [WebDAV서버]텍스트상자에서파일을가져오려는WebDAV서버를지정하고 [포트]상자에포트번

호를입력합니다.

• 폴더를지정하려면 [디렉토리]상자에해당경로를입력합니다.

• 서버에액세스하는데사용자이름과암호가필요한경우 [사용자이름]및 [암호]상자에해당정보를입력합니다.

• 프록시서버를사용하여서버에연결하려면 [프록시]를선택합니다.

5 [프로젝트이름]상자에프로젝트의이름을입력합니다.

6 불러온컨텐트의 URL인코딩을어떻게처리할지지정하려면 [URL인코딩]메뉴에서원하는옵션을선택합니다.
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7 안전하지않은문자를퍼센트기호(%)뒤에이어지는두개의 16진수숫자로인코딩하도록지정하는URL구문을따르려

면 [%HH이스케이프]를선택합니다.

8 다음중하나를수행하고 [다음]을클릭합니다.

• 다른 Version Cue또는 WebDAV사용자가프로젝트에액세스할수있도록하려면 [이프로젝트를다른사용자와공유]

를선택합니다.프로젝트를공유할사용자는하위네트워크에있는사용자이거나Version Cue작업영역 IP또는DNS주

소와포트번호를부여받은사용자여야합니다.

• 사용자가 Version Cue로그인 ID와암호를입력하여로그인해야만프로젝트에액세스할수있도록하려면 [이프로젝트

에로그인필요]를선택합니다.이옵션을선택하면지정된 Version Cue사용자만로그인하여프로젝트에액세스할수있

습니다.

참고:인증절차를거치지않은채이미프로젝트에액세스한사용자가있는상태에서이옵션을선택한경우기존사용자는

로그인하지않고도프로젝트에액세스할수있습니다.프로젝트의할당된사용자목록에서필요에따라권한을변경해야합

니다.

• 파일버전이순차적인버전으로만지정되도록제한하려면 [이프로젝트에대한잠금보호활성화]를선택합니다.

• 프로젝트에관련된설명을포함하려면 [주석]상자에필요한내용을입력합니다.

9 [사용자권한]컨텐트프레임에서다음중하나를수행하고 [저장]을클릭합니다.

• 프로젝트에대한각사용자의액세스권한을지정하려면 [권한]열에서각사용자이름옆에있는옵션을선택하거나 [모두

다음으로설정]메뉴에서옵션을선택합니다.

• 사용자가 GoLive를사용하여프로젝트를지정된 FTP또는WebDAV서버에게시할수있도록하려면사용자이름옆에

있는 [게시권한]열의체크상자를선택합니다.

참고:다른사용자가 Version Cue프로젝트에액세스할수있도록하기위해사용자를할당할필요가없습니다.프로젝트속

성에서 [이프로젝트에로그인필요]를선택해제하기만하면됩니다.

Version Cue프로젝트속성편집

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [프로젝트]탭을클릭한다음프로젝트이름을클릭합니다.

3 다음옵션중필요한항목을설정합니다.

이프로젝트를다른사용자와공유 다른사용자가프로젝트에액세스할수있도록합니다.프로젝트를공유할사용자는하위네

트워크에있는사용자이거나 Version Cue작업영역 IP또는 DNS주소와포트번호를부여받은사용자일수있습니다.

이프로젝트에로그인필요 Version Cue로그인 ID와암호를부여받은사용자만프로젝트에액세스할수있도록합니다.사

용자가액세스한후에이옵션을선택한경우기존사용자는로그인하지않고도액세스할수있습니다.프로젝트의사용자목

록에서필요에따라권한을변경해야합니다.

이프로젝트에대한잠금보호활성화 파일버전을순차적인버전으로만지정하도록제한합니다.

주석 프로젝트에대해사용자가입력한모든설명을저장합니다.

백업구성 프로젝트를백업하거나백업설정을편집할수있습니다.

4 [저장]을클릭합니다.또는 [재설정]을클릭하여속성을원래지정된값으로되돌릴수도있습니다.

Version Cue프로젝트관리
Version Cue관리유틸리티에서 Version Cue프로젝트를복제하거나삭제할수있고파일잠금을제거하고파일버전을삭

제할수도있습니다.

프로젝트를복제하면동일한사용자와권한으로새프로젝트를시작할수있습니다. Version Cue에서는프로젝트구조내의

폴더계층이복제됩니다.복제된이계층구조를새프로젝트에대한기반으로사용할수있습니다.계속필요하지않은파일

을복제된프로젝트에서모두삭제합니다.

시스템관리자권한이부여된사용자나프로젝트의관리자권한이있는사용자는파일잠금을제거할수있습니다.파일잠금

을제거하면프로젝트전체에서특정프로젝트나사용자에의해지정된파일의 [사용중]상태가제거됩니다.
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파일버전을삭제하여성능을향상시킵니다.파일버전을저장할때마다각버전이 Version Cue작업영역데이터베이스에

저장됩니다.이데이터베이스에서작성되는파일버전작업내역을사용하면파일에대한임의의이전상태로빠르게되돌아

갈수있습니다.이와같이버전작업내역은유용하게사용되지만작업내역이너무커지면디스크공간을많이차지하게되

고 Version Cue작업영역의성능이저하될수있습니다.

Version Cue프로젝트복제

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [프로젝트]탭을클릭합니다.

3 프로젝트의이름옆에있는체크상자를선택하고 [복제]를클릭합니다.

4 [프로젝트복제]컨텐트프레임에서프로젝트에대한고유한이름을입력합니다.

5 프로젝트속성을편집합니다.

6 [복제]를클릭합니다.

Version Cue관리유틸리티에서 Version Cue프로젝트삭제

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [프로젝트]탭을클릭하고다음중하나를수행합니다.

• 하나이상의프로젝트를삭제하려면삭제할각프로젝트의이름옆에있는체크상자를선택합니다.

• 나열된프로젝트를모두삭제하려면 [프로젝트이름]열레이블옆에있는체크상자를선택합니다.

3 [삭제]를클릭합니다. [프로젝트삭제]컨텐트프레임이나타납니다. [삭제]를다시클릭합니다.또는 [취소]를클릭하여삭

제를취소할수있습니다.

Version Cue프로젝트에서파일잠금제거

1 Version Cue작업영역관리유틸리티에로그인합니다.

2 [고급]탭 을클릭한다음 [유지관리]아래있는 [잠금재설정]을클릭합니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• [프로젝트이름]메뉴에서프로젝트를선택합니다.

• [사용자이름]메뉴에서사용자를선택합니다.

4 [잠금재설정]을클릭하여지정된파일잠금을제거합니다.

프로젝트에서파일버전삭제

1 Version Cue작업영역관리페이지에로그인합니다.

2 [고급]탭 을클릭한다음 [이전버전제거]를클릭합니다.

3 [프로젝트이름]메뉴에서프로젝트를선택합니다.

4 버전을삭제하려면 [다음보다오래된모든버전삭제]를선택한다음기준날짜(월,일,년)를선택합니다.

5 [삭제]를클릭한후에작업영역에남길버전의최대수를지정하려면 [유지할버전수]를선택한다음텍스트상자에원하

는수를입력합니다.

6 [삭제]를클릭합니다.

Version Cue프로젝트내보내기
Version Cue작업영역에서가장최신버전의프로젝트파일을모두내보낼수있습니다.이내보내기기능을사용하여이러

한파일을한호스트컴퓨터(또는서버)에서다른컴퓨터로옮길수있고,가장최근파일을출력하기위한패키지를만들수

있고,최종버전에대한보관파일을만들수도있습니다. Version Cue에서는컴퓨터사이에이동한프로젝트도계속관리합

니다.
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프로젝트를옮기려면프로젝트를백업할지내보낼지결정해야합니다.프로젝트를백업하면이전버전도모두함께이동하고

,프로젝트를내보내면현재버전의프로젝트파일만이동합니다.프로젝트백업에대한자세한내용은 321페이지의 “프로젝

트백업및복원”을참조하십시오.

사용자의컴퓨터로 Version Cue프로젝트내보내기

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [프로젝트]탭을클릭합니다.내보내려는프로젝트옆에있는체크상자를선택하고 [내보내기]를클릭합니다.

• [고급]탭을클릭한다음 [프로젝트내보내기]를클릭합니다. [프로젝트내보내기]컨텐트프레임이나타납니다.내보내려

는프로젝트를 [프로젝트이름]메뉴에서선택합니다.

3 내보내려는프로젝트의이름을 [프로젝트내보내기]페이지에서선택한다음 [프로토콜]메뉴에서 [파일]을선택합니다.

4 [찾아보기]를클릭하고프로젝트를내보내려는대상폴더를지정합니다.폴더에서임의의파일을선택하고 [열기]를클릭

합니다.

5 [내보내기]를클릭합니다.

FTP또는 WebDAV서버로 Version Cue프로젝트내보내기

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [프로젝트]탭을클릭합니다.내보내려는프로젝트옆에있는체크상자를선택하고 [내보내기]를클릭합니다.

• [고급]탭을클릭한다음 [프로젝트내보내기]를클릭합니다. [프로젝트내보내기]컨텐트프레임이나타납니다.내보내려

는프로젝트를 [프로젝트이름]메뉴에서선택합니다.

3 내보내려는프로젝트의이름을 [프로젝트내보내기]페이지에서선택한다음 [프로토콜]메뉴에서 [FTP]또는

[WebDAV]를선택합니다.

4 [서버주소]텍스트상자에서 FTP또는 WebDAV서버주소를지정합니다.선택한프로토콜을주소앞에추가할필요가

없습니다.원하는경우 [포트]상자에서기본포트번호를변경할수있습니다.

5 폴더를지정하려면 [디렉토리]상자에해당경로를입력합니다.

6 서버에액세스하는데사용자이름과암호가필요한경우 [사용자이름]및 [암호]상자에해당정보를입력합니다.

7 프록시서버를사용하여서버에연결하려면 [프록시]를선택합니다.

8 방화벽을통해서버에연결하거나 21이외의포트번호를지정한경우 [패시브모드사용]을선택합니다.이옵션은 [프로

토콜]메뉴에서 [FTP]를선택한경우에만사용할수있습니다.

9 [내보내기]를클릭합니다.

프로젝트백업및복원

Version Cue관리유틸리티를사용하면Version Cue프로젝트의모든정보를백업할수있습니다.프로젝트백업은Version

Cue파일시스템의백업폴더에저장됩니다.나중에특정날짜의 Version Cue프로젝트를나타내는백업사본을쉽게복구

할수있습니다.복구된프로젝트백업은원본 Version Cue프로젝트를대체하지않습니다.복구된프로젝트에는다른프로

젝트이름이지정됩니다.프로젝트백업기능을사용하면한 Version Cue작업영역의프로젝트에대한모든버전을그대로

유지한채이프로젝트를다른작업영역으로옮길수있습니다.

프로젝트에대한백업구성을사용자정의할수있습니다.새구성을사용하거나기존구성을사용하여프로젝트를백업할수

있습니다.백업구성에는프로젝트에대한정기적인백업일정을지정하는기능이포함됩니다.

Version Cue작업영역의프로젝트를정기적으로백업하는것이중요합니다.백업을프로젝트별로수행하는대신 Version

Cue작업영역전체를백업할수있습니다.이백업기능을사용하여전체작업영역을한컴퓨터에서다른컴퓨터로옮길수

도있습니다. Version Cue작업영역의백업사본을복구하면 Version Cue프로젝트,파일및버전을비롯한작업영역의모

든현재데이터가백업데이터로대체됩니다. Workspace백업파일은Version Cue응용프로그램폴더의기본백업폴더에

저장됩니다.
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Version Cue작업영역의현재프로젝트를이전버전으로대체하려면먼저백업을복구해야합니다.이작업을수행하면

Version Cue관리가자동으로꺼집니다.호스트작업영역에서 Version Cue를다시시작해야합니다.이작업은원격으로

수행할수없습니다.

참조

317페이지의 “Version Cue프로젝트작성및편집”

Version Cue프로젝트백업

프로젝트를백업하는데사용되는백업구성은 Version Cue프로젝트환경설정에서지정합니다.

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [프로젝트]탭을클릭합니다.

3 프로젝트이름옆에있는체크상자를선택한다음 [백업]을클릭합니다.

4 [백업이름]텍스트상자에서기본이름을그대로적용하거나새이름을입력합니다.

5 백업하려는프로젝트구성요소를선택합니다. [파일]은항상선택되어있습니다.파일의모든버전을백업하려면 [프로젝

트파일버전]을선택하고, Acrobat또는Adobe Creative Suite구성요소에서입력한포함된정보를백업하려면 [프로젝트

메타데이터]를선택하고,사용자와해당프로젝트권한에대한정보를백업하려면 [사용자/사용자할당]을선택합니다.

6 [백업]을클릭합니다.백업이완료되면상태페이지가열립니다.

Version Cue프로젝트백업사본복구

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [프로젝트]탭을클릭합니다.

3 [백업목록]을클릭합니다.

4 복구하려는백업의이름을클릭합니다.

5 [새프로젝트이름]상자에 Version Cue작업영역의다른프로젝트와중복되지않는고유한이름을입력합니다.

6 다음중하나를수행하고 [복구]를클릭합니다.

• 프로젝트에할당했던사용자목록을유지하려면 [사용자복구]를선택합니다.

• 할당된각사용자의권한을동일하게유지하려면 [사용자할당복구]를선택합니다.

• 설명을추가하려면 [주석]상자에필요한내용을입력합니다.

새백업구성만들기

새백업구성은프로젝트의환경설정에작성됩니다.새구성을만들면이구성이프로젝트의기본구성으로사용됩니다.

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [프로젝트]탭을클릭합니다.

3 새백업구성을만들려는프로젝트의이름을선택합니다.

4 [속성편집]페이지의 [백업구성]아래에서 [새로만들기]를클릭합니다.

5 [구성이름]상자에백업구성의이름을입력합니다.

6 [포함]옵션목록에서백업하려는요소를선택합니다. [파일]은항상선택되어있습니다.프로젝트의모든버전을백업하

려면 [프로젝트파일버전]을선택하고, Acrobat또는 Adobe Creative Suite구성요소에서입력한포함된정보를백업하려

면 [프로젝트메타데이터]를선택하고,사용자와해당프로젝트권한에대한정보를백업하려면 [사용자/사용자할당]을선택

합니다.

7 백업파일에대한설명을 [주석]상자에추가합니다(선택사항).

8 백업을자동으로수행하려면 [반복]메뉴에서옵션을선택합니다.프로젝트를수동으로백업하려면 [반복안함]을선택합

니다.
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9 [저장]을클릭하여새구성을저장하고백업구성목록을확인합니다.

Version Cue작업영역의데이터모두백업

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [고급]탭 을클릭한다음 [Version Cue데이터백업]을클릭합니다.

3 작업영역백업에대한설명을추가하려면 [주석]상자에필요한내용을입력합니다.

4 [저장]을클릭합니다.백업이완료되면 [확인]을클릭하여작업영역백업의목록을봅니다.

프로젝트를이전백업으로대체

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [고급]탭을클릭한다음 [관리자백업]을클릭합니다.

3 복구하려는백업의이름을클릭합니다. [복구]를클릭합니다. Version Cue작업영역이꺼집니다.브라우저를닫습니다.

시스템트레이의 Version Cue아이콘이꺼짐상태 라는것을나타냅니다.

4 Version Cue작업영역을켭니다.

5 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

사용자및권한작업

사용자만들기및편집

액세스레벨이 [없음]으로설정된사용자를제외하고 Version Cue사용자이름과로그인이부여된모든사용자는 Version

Cue작업영역관리유틸리티에로그인할수있습니다.그러나이러한사용자가수행할수있는작업은해당사용자이름에

할당된권한에따라달라집니다.

프로젝트의기존사용자이름을편집하면사용자가액세스할수있는 Version Cue프로젝트를제한할수있습니다.또는,

Version Cue사용자이름을새로만들고특정프로젝트에이러한사용자를할당하여액세스를추가로제한할수있습니다.

새이름을만들면프로젝트에대한대부분의제어권한이부여됩니다.

참고:시스템관리자권한이부여된사용자만새사용자이름을만들수있습니다.

Version Cue관리유틸리티에서 Version Cue작업영역을다른사용자가볼수있도록구성한경우다른 Adobe Creative

Suite, Acrobat또는 WebDAV사용자가 Version Cue프로젝트와 Version Cue작업영역에액세스할수있도록 Version

Cue사용자이름을만들고할당할필요가없습니다.하위네트워크에있는사용자이거나 Version Cue작업영역 IP또는

DNS주소와포트번호를부여받은사용자이기만하면이러한프로젝트와작업영역에액세스할수있습니다. Version Cue

사용자이름을사용하지않고 Version Cue작업영역에액세스한사용자가있으면이사용자의컴퓨터에대한사용자이름

이 Version Cue작업영역의사용자목록에자동으로추가되고암호는빈채로남아있습니다.

기존사용자에게만액세스를허용하도록 Version Cue작업영역을구성한경우다른 Adobe Creative Suite, Acrobat또는

WebDAV사용자가 Version Cue프로젝트와 Version Cue작업영역에액세스할수있도록하려면Version Cue사용자이

름을만들어야합니다.

Version Cue사용자이름새로만들기

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [홈]페이지에서 [사용자추가]를클릭합니다.

• [사용자]탭을클릭한다음컨텐트프레임에서 [새로만들기]를클릭합니다.

3 [새사용자]컨텐트프레임의 [관리자액세스레벨]메뉴에서사용자에게부여할액세스레벨을선택합니다.

없음 Version Cue작업영역관리유틸리티에대한사용자의액세스는거부되지만이사용자가Adobe Creative Suite구성

요소또는 Acrobat에서작업하는동안 Version Cue프로젝트에는액세스할수있습니다.
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사용자 다른사용자의정보보기,새프로젝트만들기,프로젝트백업및복구등과같은일부관리자권한을사용자에게부여

합니다.

시스템관리자 사용자에게모든권한을부여합니다.

4 사용자이름]상자에사용자의이름을입력합니다.

5 [로그인]상자에고유한로그인을입력합니다.프로젝트에서요구하는경우 Adobe Creative Suite구성요소또는

Acrobat에서 Version Cue작업영역관리유틸리티에로그인하려면별도의로그인이필요합니다.

6 [암호]상자에사용자의암호를입력하고 [암호확인]상자에암호를다시입력합니다.

7 (선택사항)나머지텍스트상자에전화번호,전자우편주소및설명을입력합니다.사용자가 Version Cue PDF검토에

참여하고전자우편초대를받을수있도록하려면전자우편주소를입력해야합니다.

8 프로젝트에대한사용자의액세스를지정하려면 [권한]열에서각프로젝트이름옆에있는사용자의프로젝트권한을선

택합니다.모든프로젝트에대해동일한권한을사용자에게부여하려면 [모두다음으로설정]메뉴에서옵션을선택합니다.

9 사용자가프로젝트를지정된 FTP또는 WebDAV서버에게시할수있도록하려면프로젝트이름옆에있는 [게시권한]

열의체크상자를선택합니다.

10 [저장]을클릭합니다.

Version Cue사용자이름편집

사용자의권한을편집하려면시스템관리자권한이있어야합니다.

1 Version Cue작업영역관리페이지에로그인합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [홈]페이지에서 [사용자편집]을클릭합니다.

• [사용자]탭을클릭합니다.

3 편집할사용자이름을클릭합니다.

4 사용자속성과권한을편집합니다.

5 [저장]을클릭합니다.

Version Cue사용자이름복제또는삭제

Version Cue사용자를복제하여원래사용자와동일한프로젝트권한이부여된새사용자를설정할수있습니다.이절차를

완료한다음필요에따라복제된사용자이름과로그인을변경합니다.

1 Version Cue작업영역관리페이지에로그인합니다.

2 [사용자]탭을클릭합니다.

3 복제하거나삭제하려는각사용자이름옆에있는체크상자를선택합니다.나열된모든사용자이름을선택하려면 [사용

자이름]열레이블옆에있는체크상자를선택합니다.

4 다음중하나를수행합니다.

• [복제]를클릭합니다. [사용자복제]컨텐트프레임에서사용자의속성을편집하고 [저장]을클릭합니다.

• [삭제]를클릭합니다. [사용자삭제]컨텐트프레임에서 [삭제]를클릭하여삭제여부를최종확인합니다.

사용자권한선택

Version Cue사용자로그인에는 [없음], [사용자]또는 [시스템관리자]라는세가지권한레벨중하나가연결됩니다.권한

이 [없음]으로설정된사용자는 Version Cue작업영역관리유틸리티에액세스할수없지만 Adobe Creative Suite구성요

소, Acrobat또는WebDAV지원응용프로그램에서작업하는동안Version Cue프로젝트에액세스할수있습니다.다음표

에서는 [사용자]및 [시스템관리자]레벨에관련된권한을설명합니다.
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사용자불러오기및내보내기

사용자목록을내보낸다음 Version Cue작업영역이설치된다른컴퓨터의 Version Cue응용프로그램폴더아래있는

UsersExport폴더에이목록을복사하면 Version Cue작업영역이있는다른컴퓨터에사용자집합을추가할수있습니다.

사용자목록내보내기

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [사용자]탭을클릭합니다.

3 내보내려는각사용자이름옆에있는체크상자를선택합니다.나열된모든사용자이름을선택하려면 [사용자이름]열레

이블옆에있는체크상자를선택합니다.

4 [목록내보내기]를클릭합니다.내보내려는사용자의목록이 [사용자내보내기]컨텐트프레임에표시됩니다.

5 [다음]을클릭하고 [이름]상자에목록의이름을입력합니다.원하는경우 [주석]상자에설명을입력합니다.

6 [저장]을클릭합니다.내보낸사용자의목록이 [사용자내보내기]컨텐트프레임에표시됩니다.

7 사용자목록의위치가 [사용자내보내기]제목아래표시됩니다.이목록을다른 Version Cue작업영역으로불러오려면

Version Cue응용프로그램폴더아래있는대상작업영역의 Data/UsersExport폴더로이파일을복사합니다.이폴더는

작업영역의다른위치로옮길수있습니다.

목록에서사용자불러오기

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [사용자]탭을클릭한다음 [사용자가져오기]를클릭합니다.

3 불러오려는사용자목록의이름을클릭합니다.

4 불러오려는각사용자이름옆에있는체크상자를선택합니다.나열된모든사용자이름을선택하려면 [사용자이름]열레

이블옆에있는체크상자를선택합니다.

5 [다음]을클릭합니다.

관리유틸리티작업 사용자 시스템관리자

Version Cue사용자로그인 ID작성및업데이트 아니오 예

다른 Version Cue사용자의로그인정보읽기 예 예

로그인 ID권한레벨을제외한자신의사용자로그인정보업데
이트

예 예

사용자 ID복제및삭제 아니오 예

사용자목록불러오기및내보내기 아니오 예

새프로젝트만들기(사용자의권한에서 [프로젝트만들기허용
]을선택해야함)

예 예

프로젝트백업삭제또는복구 아니오 예

[고급]컨텐트프레임에나열된모든작업수행 아니오 예

고급환경설정에서 Version Cue관리유틸리티색상구성표변
경

예 예

사용자가할당되고관리자권한도부여된프로젝트에서파일
버전제거및잠금재설정

예 예

모든 Version Cue작업영역데이터백업,삭제및복구 아니오 예

Version Cue작업영역정보,로그및보고서보기,보고서저장 예 예

사용자가할당되고관리자권한도부여된프로젝트의보고서
삭제

예 예
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로그,보고서및작업영역정보보기

Version Cue작업영역정보및보고서보기
Version Cue작업영역관리유틸리티를사용하면 Version Cue작업영역버전,이름,사용권,일련번호, Java버전,데이터

베이스버전, Version Cue클라이언트 URL(IP또는 DNS주소), WebDAV클라이언트 URL,저작권및특허정보를표시

할수있습니다.

Adobe Creative Suite또는Acrobat에서작업중인사용자는작업영역의하위네트워크에있지않은경우Version Cue

클라이언트URL을사용하여Version Cue프로젝트에연결할수있습니다. WebDAV를지원하는응용프로그램에서작

업중인사용자는 WebDAV클라이언트 URL을사용하여 Version Cue프로젝트에연결할수있습니다.

세가지종류의보고서(불러오기,내보내기및게시)와 Version Cue작업영역로그파일을표시하고관리할수도있습니다.

Version Cue작업영역로그파일에는사용자가지정한세부정보수준에따라모든서버작업의내역이추적기록됩니다.

로그파일을표시하는데걸리는시간은이파일의크기에따라달라질수있습니다.로그파일의기본크기는 1024KB입니다

.로그파일이지정된크기제한을초과하면새로그파일이작성되고이전파일이별도로저장됩니다.로그파일은 Version

Cue응용프로그램폴더에있는,로그폴더에저장됩니다.

Version Cue작업영역정보보기
1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 다음중하나를수행합니다.

• [홈]탭을클릭합니다. [이작업영역정보]아래작업영역정보가나열됩니다.

• [고급]탭을클릭한다음 [작업영역정보]를선택합니다.

• 페이지의맨위에있는 [정보]를클릭하면저작권및특허정보가표시됩니다.새창이열리고Version Cue작업영역에대

한정보가나열됩니다.

Version Cue작업영역로그파일보기
1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [고급]탭을클릭한다음 [작업영역로그]를선택합니다. Version Cue작업영역작업내역에대한정보가 [작업영역로

그]컨텐트프레임에표시됩니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• 표시되는행수를변경하려면 [표시할행]메뉴에서옵션을선택합니다.

• 로그의다른페이지로이동하려면 [다음], [끝으로이동], [시작]또는 [이전]을클릭합니다.이러한옵션은현재위치에따

라비활성화될수도있습니다.

Version Cue보고서보기
1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [고급]탭을클릭한다음 [보고서]를선택합니다.

3 표시하려는보고서유형을 [보고서]메뉴에서선택합니다.

4 단일프로젝트에서사용가능한보고서를보려면 [필터링기준]메뉴에서프로젝트이름을선택합니다. Version Cue작업

영역의모든프로젝트에서사용가능한보고서를보려면 [모두]를선택합니다.

5 [프로젝트이름]열에서프로젝트의이름을클릭합니다.컨텐트프레임에보고서가표시됩니다.보고서가표시되는방식

을변경하려면사용가능한메뉴에서옵션을선택합니다.

6 보고서의 HTML사본을컴퓨터에저장하려면 [저장]을클릭하고위치를지정합니다.

7 보고서목록으로돌아가려면 [보고서목록]을클릭합니다.
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Version Cue보고서삭제
1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 [고급]탭을클릭한다음 [보고서]를선택합니다.

3 삭제하려는보고서유형을 [보고서]메뉴에서선택합니다.

• 단일프로젝트에서사용가능한모든보고서를삭제하려면 [필터링기준]메뉴에서프로젝트이름을선택합니다.

• Version Cue작업영역의여러프로젝트에서모든보고서를삭제하려면 [모두]를선택합니다.

4 해당보고서를삭제하려는각프로젝트옆에있는체크상자를선택합니다.모든프로젝트보고서를선택하려면 [프로젝트

이름]열레이블옆에있는체크상자를선택합니다.

5 [삭제]를클릭합니다.

Version Cue PDF검토

Version Cue PDF검토정보
Version Cue를사용하면 Version Cue작업영역에있는 PDF문서에대한웹기반검토를설정하고수행할수있습니다.전

자우편으로특정검토자를초대할수있고,전자우편프로그램으로전자우편메시지를만들수있으며,검토문서에직접연

결되는링크를메시지에포함할수있습니다.초대받은검토자는 Adobe Acrobat소프트웨어와 Version Cue로그인만있

으면자신의웹브라우저를사용하여 PDF문서에액세스할수있습니다.검토를진행할때검토자는자신의주석을Version

Cue작업영역에업로드합니다.공개검토의경우에는각검토자가검토를진행하면서 PDF문서에서다른검토자의주석을

볼수있습니다.

검토를마칠시간을지정할수있고언제든지검토를즉시중지할수있습니다.검토가완료되면원래문서의맥락에서모든

주석을보거나Version Cue관리유틸리티에서목록형태로주석을볼수있습니다. PDF문서의맥락에서주석을볼때는인

쇄기능을포함하여모든 Acrobat주석도구를사용할수있습니다.

Version Cue PDF검토는프로젝트의마지막단계에서인쇄물을사용한일반적인방식의검토를준비하기에는시간이부족

한경우에특히유용합니다.이검토방법은검토자가서로멀리떨어져있는경우에도유용합니다.주석이취합되므로쉽게

의견을요약할수있고검토진행상황을추적할수있습니다.

새 Version Cue PDF검토시작
Version Cue관리유틸리티를사용하여 Version Cue PDF검토를시작하고관리할수있습니다.이유틸리티의 Version

Cue PDF검토영역을사용하면검토를시작하고검토자를초대할수있고,자신이참여한검토를찾거나검토문서를검색

할수있고,검토주석을보고,검토를중지하고,완료된검토를삭제할수있습니다.검토주석을볼때는검토자의주석을필

터링하여원하는부분만볼수도있습니다.완료된검토를다시열수도있습니다.

Version Cue PDF검토기능을사용할때는다음과같은요구사항을염두에두어야합니다.

• Version Cue PDF검토기능을사용하려면검토를호스팅하는Version Cue작업영역에로그인하기위한권한과Version

Cue로그인이름이검토자에게있어야합니다.

• PDF를보고의견을추가하려면사용자에게 Acrobat 7.0 Professional이상이있어야합니다. Acrobat의주석기능에대

한자세한내용은 Acrobat도움말을참조하십시오.

• 검토에액세스하려면사용자가인터넷에연결된상태여야합니다.

Version Cue관리유틸리티에액세스하는데필요한적절한권한이부여된사용자는Version Cue작업영역에있는임의의

PDF문서에대한 Version Cue PDF검토를해당문서의버전에상관없이시작할수있습니다.활성검토대상에는 PDF문

서의버전이하나만포함될수있습니다.

언제든지기본 Version Cue CS2검토페이지로돌아가려면 [홈]단추 를클릭합니다. Version Cue관리로되돌아가려

면 [Version Cue CS2관리]를클릭합니다.

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.지침은 314페이지의 “Version Cue관리유틸리티로그인및로그아웃”을

참조하십시오.
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2 페이지맨위에있는 [Version Cue CS2검토]링크를클릭합니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• 기본 Version Cue CS2검토페이지에서 [검토시작]을클릭합니다.

• [문서]탭을클릭하고 [검토상태]메뉴에서 [시작되지않음]을선택합니다.

4 문서목록에서검토하려는 PDF문서의이름을클릭합니다.

5 검토할버전을선택한다음 [검토시작]을클릭합니다.

6 [검토시작]페이지에서검토정보를입력합니다.

• 최종검토일을설정하려면 [마감일]을선택한다음 [년], [월], [일]메뉴에서최종날짜를선택합니다.

• 검토자가다른검토자의의견을볼수있도록하려면 [검토모드]아래에서 [열기]를선택합니다.검토자가자신의주석만

볼수있도록하려면 [비공개]를선택합니다.

• 검토에대한설명을추가하려면 [설명]상자에원하는내용을입력합니다.

• 검토자를추가하려면 [검토자]섹션에서검토자의이름을선택합니다. [검토자]열레이블옆에있는체크상자를클릭하

면모든검토자를선택하거나선택해제할수있습니다.

참고:검토자가작업그룹의멤버가아니고이검토자에게 Version Cue로그인이없는경우필요한로그인을미리설정해야

합니다.외부검토자를위한네트워크액세스권한도부여해야합니다.외부검토자가액세스하려면일반적으로방화벽을통

과해야합니다.

7 [다음]을클릭합니다.

8 검토자에게전자우편초대를보내려면 [전자우편초대보내기]를선택한다음 [전자우편제목]과 [전자우편메시지]를

원하는내용으로수정합니다. [전자우편받는사람]섹션에서전자우편으로초대하려는검토자를선택합니다.

9 [검토시작]을클릭하여검토를활성화합니다.

10 검토자를전자우편으로초대하도록선택하면 Version Cue에서전자우편프로그램이시작되고검토자에게보낼전자

우편메시지가표시됩니다.메시지에는검토할문서에직접연결되는링크가포함됩니다.메시지의내용을확인하고전송합

니다.

PDF검토관리
PDF검토를찾은다음이검토를열고주석을보거나삭제할수있고,검토를중지하거나다시시작할수있고, Version Cue

작업영역에서검토를삭제할수있습니다.

검토를삭제하면Version Cue에서해당검토의주석이영구제거됩니다.그러나Version Cue작업영역에서파일자체를영

구삭제하면 PDF파일에대한검토주석도삭제됩니다.작업영역에서 PDF파일의버전을삭제하면해당버전에대한검토

주석이삭제됩니다.

참조

327페이지의 “새 Version Cue PDF검토시작”

307페이지의 “파일및폴더삭제”

PDF검토찾기

1 Version Cue관리유틸리티에로그인합니다.

2 페이지맨위에있는 [Version Cue CS2검토]링크를클릭합니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• 검토대상인 PDF문서의이름을모르는경우나활성검토를모두보려는경우에는 [홈]탭에서 [활성검토]를클릭합니다

.또는 [문서]탭을클릭하고 [검토상태]메뉴에서 [활성]을선택합니다.

• 검토가완료된 PDF문서의이름을모르는경우나완료된검토를모두보려는경우에는 [홈]탭에서 [완료된검토]를클릭

합니다.또는 [문서]탭을클릭하고 [검토상태]메뉴에서 [완료됨]을선택합니다.
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• 검토대상인 PDF문서를검색하거나검토가완료된 PDF문서를검색하려면 [홈]탭에서 [문서검색]을클릭하고 [프로젝

트이름], [검토상태]및 [표시항목수]메뉴에서검색조건을선택합니다.이름을기준으로 PDF문서를찾으려면 [문서

이름]필드에해당문서의이름전체또는일부를입력합니다. [검색]을클릭합니다.

활성또는완료된 PDF검토열기

1 활성검토또는완료된검토를찾습니다.

2 문서목록에서 PDF문서이름을클릭한다음 [문서작업내역]목록에나열된버전중하나를선택합니다.

PDF검토중지

1 활성검토를찾습니다.

2 문서목록에서 PDF문서이름을클릭합니다.

3 [문서작업내역]목록에서활성검토를선택하고 [검토중지]를클릭합니다.

완료된 PDF검토다시시작

1 완료된검토를찾습니다.

2 문서목록에서 PDF문서이름을클릭합니다.

3 [문서작업내역]목록에서완료된검토를선택하고 [검토시작]을클릭합니다.원하는대로검토설정을조정합니다.

참고: [검토시작]을클릭하면검토를다시시작하는것이아니라새로시작하는것과같은일련의화면이나타납니다.그러나

실제로이절차는기존문서에대한검토를다시시작하는과정입니다.

PDF검토삭제

1 활성검토또는완료된검토를찾습니다.

2 문서목록에서 PDF문서이름을클릭합니다.

3 [문서작업내역]목록에서버전을선택하고 [검토삭제]를클릭합니다.

4 검토를삭제할지확인하는메시지가 Version Cue에나타나면 [삭제]를클릭합니다.

검토설정편집

1 활성검토또는완료된검토를찾습니다.

2 문서목록에서 PDF문서이름을클릭합니다.

3 [문서작업내역]목록에나열된버전중하나를선택하고 [검토설정편집]을클릭합니다.

4 다음중하나를수행합니다.

• 최종검토일을설정하거나변경하려면 [마감일]을선택한다음 [년], [월], [일]메뉴에서최종날짜를선택합니다.

• 검토자가다른검토자의의견을볼수있도록하려면 [검토모드]아래에서 [열기]를선택합니다.검토자가자신의주석만

볼수있도록하려면 [비공개]를선택합니다.

• 검토에대한설명을추가하거나편집하려면 [설명]상자에원하는내용을입력합니다.

• 검토자를추가하거나제거하려면 [검토자]섹션에서검토자의이름을선택하거나선택하지않습니다. [검토자]열제목옆

에있는체크상자를클릭하면모든검토자를선택하거나선택해제할수있습니다.

5 [다음]을클릭합니다.

6 검토자에게전자우편초대를보내려면 [전자우편초대보내기]를선택한다음 [전자우편제목]과 [전자우편메시지]를

원하는내용으로수정합니다. [전자우편받는사람]섹션에서전자우편으로초대하려는검토자를선택합니다.

7 [검토저장]을클릭합니다.검토자를전자우편으로초대하도록선택하면 Version Cue에서전자우편프로그램이시작되

고검토자에게보낼전자우편메시지가표시됩니다.메시지에는검토할문서에직접연결되는링크가포함됩니다.메시지의

내용을확인하고전송합니다.
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문서목록의보기옵션설정

다음중하나이상을수행하여 [문서]탭에서문서목록을필터링할수있습니다.

• 특정프로젝트의 PDF문서만표시하려면 [프로젝트]메뉴에서해당프로젝트를선택합니다.

• 표시되는문서의수를제한하려면 [표시항목수]메뉴에서옵션을선택합니다. [표시항목수]메뉴의오른쪽에있는화살

표를사용하면더많은파일을볼수있습니다.

• 문서이름을기준으로목록을제한하려면 [문서이름]필드에문서이름의일부를입력하고 Enter키(Windows)또는

Return키(Mac OS)를누릅니다.다시모든파일을보려면 [문서이름]필드에서텍스트를삭제하고 Enter키나 Return

키를누릅니다.

• 열의항목을기준으로목록을정렬하려면열제목을클릭합니다.열제목을다시클릭하면정렬순서가반전됩니다.

PDF검토주석보기또는삭제
검토주석에는주석자체의텍스트를비롯하여주석을작성한검토자와작성시기,작성된주석의유형,주석이관련된문서의

페이지등에대한정보가포함됩니다.각주석유형은서로다른아이콘으로구별됩니다.임의의 Acrobat주석도구를사용하

여 Version Cue PDF검토를수행할수있습니다.

검토주석은 Version Cue작업영역에저장됩니다.이러한주석은 Version Cue관리유틸리티를사용하여보거나 PDF문

서에서직접볼수있습니다.문서에서직접모든검토주석을보려면검토초대에포함된링크를사용하거나Version Cue관

리유틸리티에서검토문서를열어원하는문서에액세스해야합니다. Acrobat의 [열기]대화상자에서검토문서를열면검

토주석이표시되지않습니다.

Acrobat주석도구에대한자세한내용은 Acrobat도움말에서 "주석달기"를참조하십시오.

1 검토를찾습니다.자세한내용은 328페이지의 “PDF검토관리”를참조하십시오.

2 문서목록에서 PDF문서를클릭합니다.

3 다음중하나를수행합니다.

• PDF문서에서직접모든검토주석을보려면버전이름을클릭합니다.

• Version Cue관리유틸리티에서검토주석을보려면 [문서작업내역]목록에서버전을선택하고 [주석보기]를클릭합니

다.

PDF문서의맥락에서직접주석을보려면주석을선택한다음 [Acrobat에서열기]를클릭합니다.

• Version Cue관리유틸리티에서검토주석을삭제하려면주석을선택하고 [주석삭제]를클릭합니다.모든주석을선택하

려면 [페이지]열제목옆에있는체크상자를클릭합니다.
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17장:단축키

이섹션에서는문서에서이동할때사용하는일반적인단축키를나열합니다.

단축키

도구선택용키

단일키단축키를활성화하려면 [편집] > [기본설정] > [일반]을선택한다음 [단일키액셀러레이터를사용하여도구액세스

]옵션을선택합니다.

편집용키

주석작업용키

단일키단축키를활성화하려면 [일반]기본설정에서 [단일키액셀러레이터를사용하여도구액세스]옵션을선택합니다.

도구 Windows동작 Mac OS동작

손도구 H H

손도구일시선택 스페이스바 스페이스바

선택도구 V V

스냅샷도구 G G

확대/축소도구전환 Shift+Z Shift+Z

현재확대/축소도구 Z Z

동적확대/축소도구일
시선택(영역확대/축소
도구를선택한경우)

Shift Shift

일시축소(영역확대/축
소도구를선택한경우)

Ctrl키 Option

개체선택도구 R R

개체데이터도구 O O

기사도구 A A

오려내기도구 C C

링크도구 L L

결과 Windows동작 Mac OS동작

모든내용선택 Ctrl+A Command+A

모든내용선택취소 Ctrl+Shift+A Command+Shift+A

페이지에맞추기 Ctrl+0 Command + 0

결과 Windows동작 Mac OS동작

스티커노트도구 S S

텍스트편집도구 E E

스탬프도구 K K
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PDF탐색용키

현재강조도구 U U

강조도구(강조표시,텍
스트에줄긋기,텍스트
에밑줄긋기)를순환합
니다.

Shift+U Shift+U

화살표도구 D D

그리기도구(사각형,타
원,선,다각형,다각형
선,연필도구,지우개도
구)를순환합니다.

Shift+D Shift+D

텍스트상자도구 X X

파일을주석으로첨부 J J

첨부도구(파일첨부,사
운드첨부,클립보드이
미지붙여넣기)를순환
합니다.

Shift+J Shift+J

주석으로포커스이동 Tab Tab

다음주석으로포커스
이동

Shift+Tab Shift+Tab

포커스가있는주석의
팝업창열기

Enter키 Return키

브라우저기반검토에
서주석보내기및받기

O O

온라인으로돌아가기 I I

결과 Windows동작 Mac OS동작

이전화면 Page Up Page Up

다음화면 Page Down Page Down

첫페이지 Home또는
Shift+Ctrl+Page Up또
는 Shift+Ctrl+위쪽화살
표

Home또는
Shift+Command+위쪽
화살표

마지막페이지 End또는
Shift+Ctrl+Page Down

또는 Shift+Ctrl+아래쪽
화살표

End또는
Shift+Command+아래
쪽화살표

이전페이지 왼쪽화살표또는
Ctrl+Page Up

왼쪽화살표또는
Command+Page Up

다음페이지 오른쪽화살표또는
Ctrl+Page Down

오른쪽화살표또는
Command+Page Down

이전보기 Alt+왼쪽화살표 Command +왼쪽화살
표

다음보기 Alt+오른쪽화살표 Command +오른쪽화
살표

이전문서(하나의문서
창에여러개의 PDF가
열린경우)

Alt+Shift+왼쪽화살표 사용할수없음

결과 Windows동작 Mac OS동작
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일반탐색용키

다음문서(하나의문서
창에여러개의 PDF가
열린경우)

Alt+Shift+오른쪽화살
표

사용할수없음

위쪽으로스크롤 위쪽화살표 위쪽화살표

아래쪽으로스크롤 아래쪽화살표 아래쪽화살표

스크롤(손도구를선택
한경우)

스페이스바 스페이스바

확대 Ctrl+등호 Command+등호

축소 Ctrl+하이픈 Command+하이픈

결과 Windows동작 Mac OS동작

메뉴막대표시/숨기기 F9 Shift+Command+M

메뉴로포커스이동 F10키 Control+F2

브라우저의도구모음
으로포커스이동

Shift+F8 Shift+F8

열려있는다음문서로
이동(포커스가문서창
에있을때)

Ctrl+F6 Command+F6

열려있는이전문서로
이동(포커스가문서창
에있을때)

Ctrl+Shift+F6 Command+Shift+F6

현재문서닫기 Ctrl+F4 Command+F4

열려있는모든창닫기 Ctrl+Shift+W Command+Shift+W

탭이있는다음페이지
나팔레트로포커스이
동

F6 F6

이전창또는패널로포
커스이동

Shift + F6 Shift + F6

문서창에서다음주석,

링크또는양식필드로
포커스이동

Tab Tab

문서창으로포커스이
동

F5 F5

문서창에서이전주석,

링크또는양식필드로
포커스이동

Shift+Tab Shift+Tab

선택한도구,항목(무비,

책갈피등)또는명령활
성화

스페이스바또는 Enter 스페이스바또는 Enter

상황에맞는메뉴열기 Shift+F10 Control+클릭

상황에맞는메뉴닫기 F10키 Esc

손도구또는선택도구
로되돌아가기

Esc Esc

탭이있는대화상자에
서다음탭으로포커스
이동

Ctrl+Tab 사용할수없음

결과 Windows동작 Mac OS동작
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탐색패널작업용키

도움말창탐색용키

문서의다음검색결과
로이동하여강조

F3 F3또는 Command+G

텍스트선택(선택도구
가선택된경우)

Shift+화살표키 Shift+화살표키

다음단어선택또는이
전단어선택취소(선택
도구가선택된경우)

Ctrl+오른쪽화살표또
는왼쪽화살표

Command+오른쪽화살
표또는왼쪽화살표

결과 Windows동작 Mac OS동작

탐색창표시/숨기기 F4 F4

탐색창열기및포커스
이동

Ctrl+Shift+F5 Command+Shift+F5

문서,메시지막대,탐색
패널로포커스이동

F6 F6

활성화된탐색패널의
다음요소로포커스이
동:휴지통,옵션메뉴,

닫기상자,패널내용및
패널단추

Tab Tab

이전또는다음탐색패
널로이동하여활성화(

포커스가패널단추에
있는경우)

위쪽화살표또는아래
쪽화살표

위쪽화살표또는아래
쪽화살표

다음탐색패널로이동
하여활성화(포커스가
탐색창에있는경우)

Ctrl+Tab 사용할수없음

현재책갈피확장(포커
스가책갈피패널에있
는경우)

오른쪽화살표또는
Shift+더하기기호

오른쪽화살표또는
Shift+더하기기호

현재책갈피축소(포커
스가책갈피패널에있
는경우)

왼쪽화살표또는빼기
기호

왼쪽화살표또는빼기
기호

모든책갈피확장 Shift+* Shift+*

선택한책갈피축소 슬래시(/) 슬래시(/)

탐색패널에서다음항
목으로포커스이동

아래쪽화살표 아래쪽화살표

탐색패널에서이전항
목으로포커스이동

위쪽화살표 위쪽화살표

결과 Windows동작 Mac OS동작

도움말창열기 F1키 F1또는 Command+?

도움말창닫기 Ctrl+W또는 Alt+F4 Command+Q

결과 Windows동작 Mac OS동작



ADOBE ACROBAT 8 STANDARD
사용안내서

335

방법패널탐색용키

탐색창과항목창사이
에서포커스를이동합
니다.

Ctrl+Tab 사용할수없음

창내에서다음링크로
포커스를이동합니다.

Tab 사용할수없음

창내에서이전링크로
포커스를이동합니다.

Shift+Tab 사용할수없음

결과 Windows동작 Mac OS동작

방법패널열기또는닫
기

Shift+F4 Shift+F4

방법패널열기및포커
스이동

Shift+F1 Shift+F1

방법항목에서방법홈
페이지로이동

Home키 사용할수없음

방법패널의요소와방
법패널의머리말간에
포커스이동

Ctrl+Tab또는
Ctrl+Shift+Tab

사용할수없음

방법패널의요소에서
아래로포커스이동

Tab Tab

방법패널의요소에서
위로포커스이동

Shift+Tab Shift+Tab

방법패널보기기록에
서다음페이지로이동

오른쪽화살표 오른쪽화살표

방법패널보기기록에
서이전페이지로이동

왼쪽화살표 왼쪽화살표

결과 Windows동작 Mac OS동작
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Flash Player 254

Flash무비.미디어클립참조
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FTP서버

Version Cue프로젝트내보내기 321

Version Cue프로젝트에게시 318,

319

Version Cue에서 FTP프록시서버지

정 316

FTP전송, PostScript파일 80

H

HTML파일, PDF로변환 52, 72

HTTP프록시서버, Version Cue에서지

정 316

I

ICC프로파일

프로파일참조

사용자정의 86

이미지에포함 86

ICC(International Color

Consortium) 268

ID, Version Cue 323

Internet Explorer

PDF열기 22

웹페이지변환 72

J

JavaScript

3D컨텐트사용 266

JavaScript실행동작 231

지원,웹캡처 72

JavaScript실행동작 231

joboptions파일,기본위치 83

JPEG압축 90

JPEG이미지

검색기준 251

L

LiveDocs 2

M

Macromedia Breeze. Acrobat Connect

참조

Microsoft Word

PDF작성 64

Microsoft응용프로그램

Excel파일을문서에첨부 148

Office파일용 PDF설정 64

PDF로파일변환 62, 63, 64

Visio 243

전자메일기반검토시작 128

MP3파일.미디어클립참조

MPEG파일.미디어클립참조

O

Office X 64

OLE(Object Linking and

Embedding) 102

OPI(Open Prepress Interface)

주석 88

P

PDF

메타데이터 242

보안 183

사본저장 38, 39

색상관리고려사항 273

서명된문서편집 202

스캔한페이지에서 54

승인 197

양식.양식참조

웹페이지에서 72

이동 110

인쇄 292

인증 199

작성. PDF파일작성참조

정보확인 241

최근문서목록 29

탐색 24

PDF내보내기단추 114

PDF내보내기사전설정

Acrobat 6레이어사용 81

만들기 81

정보 81

PDF도구모음 62

PDF버전호환성 83, 89

PDF변환설정 81

PDF사전설정 81

PDF승인

서명 197

승인작업과정시작 158

정보 157

PDF이미지,다른파일형식으로변

환 118

PDF작성

Adobe PDF프린터 59

Microsoft응용프로그램에서 63, 64

PDF/X규격파일 88

끌어놓기 52

스캔방식 54

여러파일로 44

웹페이지에서작성 72

인쇄명령사용 59

Internet Explorer에서작성 72

화면캡처에서 53

PDF정보,문서속성 241

PDF/SigQ규격 PDF 198

PDF/X

PostScript파일규격 88

파일변환 88

형식 88

PDFMaker

Microsoft Office파일로변환 63, 64

웹페이지변환 72

정보 62

PDF로스캔명령 54

Photoshop. Adobe Photoshop참조

PostScript언어레벨호환성 115

PostScript이외의프린터와용지크기 62

PostScript파일

FTP전송 80

다양한압축 90

옵션설정 293

이름지정 80

인쇄명령을사용하여만들기 80, 287

포터블작업티켓 87

PPD파일

Mac OS에서선택 292

버전 292

정보 292

파일변환 115

Q

QuickTime파일.미디어클립참조

R

RealOne파일.미디어클립참조

RealPlayer 254

RGB색상공간프로파일 86

RGB색상공간, Adobe 281

RSA보안 176

RSS,구독 137
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S

Speed Launcher 45

sRGB색상공간 273, 281

T

Type 1글꼴 93

Type 32글꼴 93

U

UCR(바탕색제거) 86

URL

브라우저기반검토를위해지정 126

제한 172

V

Version Cue 1.0데이터가져오기명

령 316

Version Cue의다음사용자가사용중경

고 305

Visio

개체데이터보기 243

W

WAV파일.미디어클립참조

WebDAV서버

Version Cue프로젝트내보내기 321

Version Cue프로젝트에게시 318,

319

Version Cue프로젝트에연결 297

Windows Media Player 254

Windows내장플레이어 254

Windows작업막대에문서표시 29

WMV파일.미디어클립참조

Word문서

정보추가 65

Word. Microsoft Word참조

X

XIF형식,메타데이터검색 248

XML,소스코드문서정보 242

XMP메타데이터불러오기 243

XMP형식

메타데이터 242, 248

XMP(Extensible Metadata

Platform) 242

Z

ZIP압축 90, 91

<user>이(가)사용중파일상태, Version

Cue 302

ㄱ

가장자리음영제거옵션 56

가져오기

양식데이터 167

양식데이터동작 231

각도,측정 261

강조도구 143

강조색상기본설정 163

개체

데이터검색 248

선택 238

이동 238

회전 238

개체데이터도구 243

개체삽입(Insert Object)명령 102

거리도구

3D모델 261

정보 37

검색

Version Cue프로젝트 306

결과표시 241

고급검색 251

기본설정 253

문서속성별 251

부울 251

여러문서 250

주석 153

검은점보정 283

검은색생성 86

검토주석반환 131

검토를위해전자메일로보내기명령 128

게시

GoLive를사용하여Version Cue프로

젝트 317

격자

투명개체뒤에표시 32

결합

레이어있는 PDF파일 246

고급 Adobe PDF옵션 87

고급검색옵션창 251

고품질인쇄, PDF사전설정 81

공동작업, Version Cue 299

공유검토

문서추적 134

시작 127

참가 131

관리

포함된색인 253

교정인쇄설정명령 274

교정표시및주석 142

교체

페이지 110

권한암호 184

그라디언트,줄무늬 84

그래픽태블릿, PDF서명 196

글꼴

Adobe PDF설정 85

PDF에포함 92

PostScript이름 93

TouchUp텍스트도구를사용하여포

함 237

기본 85

대체 92, 93

문서속성에표시 241

변경 236

복수마스터 92

서브세트 85, 92

정보확인 241

주석용 139

글꼴대체,복사한텍스트 118

글꼴서브세트

한계지정 85

글꼴서브세팅

텍스트편집 238

글꼴설치 1

글꼴포함

TouchUp텍스트도구사용 237

기능,새 8

기록(문서분류함내)

PDF찾기 41

삭제 44

기본설정

3D컨텐트 264

Acrobat Distiller 80

Internet Explorer에서변환 73

검색 253

검토 126

문서패널 29

양식 163

일반패널 29
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자동저장 39

측정, 3D모델 263

페이지표시 29

기본인증서보안

파일암호화 186

기본값

3D보기 263

확대/축소설정 29

기사

결합 235

삭제 234

속성설정 235

읽기 231

정보 233

탐색 28

편집 234

기사도구 233

기사읽기 28, 231

기울임보정옵션 56

꼬리말

삭제 104

웹변환중에추가 76

추가 102

편집 104

끝페이지단추 23

ㄴ

날짜,검색기준 251

내컴퓨터, PDF찾기 41, 44

내가사용중파일상태, Version Cue 302

내보내기

저장참조

PDF이미지 118

PDF를 JPEG, JPEG2000으로 115

PDF를 PostScript또는 EPS로 115

PDF에서 HTML, XML로 115

PDF에서 PNG로 116

PDF에서 RTF또는Word파일로 117

PDF에서 TIFF로 117

PDF에서텍스트로 117

Version Cue프로젝트 320

양식데이터 167, 168

내용,보호 186

너비전용글꼴.아시아글꼴참조

너비에맞추기단추 32

네트워크서버

검토설정 126

파일검토 129

노트주석

마크업에추가 142

인쇄 152

정보 140

ㄷ

다각형

만들기 145

삭제 146

다각형도구 145

다른이름으로저장명령,문서이름바꾸

기 39

다운로드 7

업데이트,플러그인및시험판 7

웹에서문서 28

다운샘플링

압축참조

평균 84

단어제외,맞춤법검사 153

단일키도구액세스 29

단일키액셀러레이터 210

단추

레이블 19

측정 37

표시및숨기기 19

단축키

단일키액셀러레이터 29

도움말 3

전체화면보기끝내기 29

대상

PDF레이어 246

목록 227

삭제 228

이동 228

작성 228

정보 227

대용량페이지, PDF사전설정 81

대체텍스트,문서변환에서 117

대화형양식 162

더블바이트글꼴 92

데스크톱공유 130

데스크톱프린터,색상프로파일 276

도구

3D탐색 255

단일키액세스 29

선택 15

도구모음

3D 255

고정 18

기본값으로복원 19

단추선택 15

레이블표시및숨기기 19

잠금및잠금해제 19

표시및숨기기 18

도구모음고정 18

도구모음잠금해제 19

도련 88

도움말

정보 2

도움말,단축키 334, 335

동기화

파일, Version Cue 312

동기화됨파일상태, Version Cue 302

동아시아텍스트

주석추가 146

동작

링크에추가 230

미디어클립에추가 231

열기 231

유형 231

페이지열기및닫기 230

페이지에추가 230

동적확대/축소도구 32

되돌리기명령 39

둘레도구 37

등록 1

디스틸링된파일의상태추적 80

디자인센터 6

디지털 ID

기본값선택 177

기본값설정 177

로밍 ID 176

보호 178

분실또는도용시대처법 178

삭제 178

스마트카드 177

암호설정 178

인증 179

작성 176

정의됨 175

제한시간설정 178

하드웨어토큰 177

디지털발행물 45
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디지털서명

검색 248

그래픽태블릿사용 196

디지털 ID 176, 177

모양 196

브라우저에추가 198

서명인증 199

아이콘의의미 200

유효하지않은,원인 200

자필서명추가 195

정보 194

추가 197

타임스탬프추가 196

필드 197

확인 179, 200

떠있는패널 20

ㄹ

라인아트

압축 85

정의됨 90

레이블,표시및숨기기 19

레이어

검색 248

내용추가 246

보기 245

인쇄 245

잠김 245

정보 245

탐색 245

레이어가시성설정동작 231

레이어명령 287

레이어속성옵션 287

레이어인쇄설정무시 287

렌더링모드, 3D용 257

렌더링의도 86, 283

로그, Version Cue 316, 326

로그인

Version Cue관리유틸리티에입

력 314

Version Cue관리유틸리티에서만들

기 323

권한레벨, Version Cue 324

로밍 ID, PDF에서명 176

리치컨텐트 PDF, Adobe PDF설정 82

리플로우

정보 211

링크

3D보기 263

동작추가 230

만들기 226

무비및사운드열기 26

밑줄긋기 77

삭제 227

작업 225

편집 226, 227

링크도구 225

링크위치복사명령 76

링크에밑줄긋기 77

ㅁ

마스터파일, Version Cue 301

마지막으로본페이지로문서다시열기옵

션 29

마크업.문서마크업참조

맞춤법검사

사전에단어추가 153

양식및주석 153, 166

입력할때 153

머리말

삭제 104

웹변환중에추가 76

추가 102

편집 104

머리말/꼬리말취소명령 104

메뉴항목동작,실행 231

메타데이터

XMP파일불러오기 243

검색기준 251

검색, Version Cue 306

문서속성작성 242

보기 242

면적도구 37

모니터프로파일 276, 277, 278

모델트리

3D모델및 255

개요 258

모두선택명령 35, 119

모든 OCR서스펙트찾기명령 58

목차.책갈피참조

문서검토

검토자초대 127

추가검토자초대 129

검토참가 131

검토추적 134

공유검토시작 127

기본설정 126

다른사용자의주석검토 140

다시연결 134

전자메일기반검토시작 127

주석목록보기 150

주석과함께사본저장 135

주석에응답 151

문서기본설정 29

문서마크업

마크업그룹화 146

보기 140

아이콘 140

문서메시지막대

검토옵션 132

문서무결성,확인 198

문서분류함열기명령 42

문서상자, Acrobat Distiller에서정의 88

문서속성

PDF정보 241

검색 248

고급 242

글꼴 241

기본 URL 242

메타데이터작성 242

보안 241

사용자정의 242

설명패널 241

처음보기 240

포함된데이터개체 243

문서속성명령 240, 241, 242

문서열기암호 184

문서정보 241

문서창,정의 13

문서프로파일. 색상프로파일참조

문서간링크를같은창에서열기 29

문서에태그추가 216

미디어클립

동작추가 231

재생 26, 254

미리보기

글꼴대체 93

미리보기

색상 화면교정참조

미팅,시작 130
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ㅂ

바이큐빅다운샘플링 84

바이트처리 28

바코드

Acrobat양식의바코드 166

반점제거옵션 56

방법페이지

단축키 335

방향

페이지레이아웃 35

회전 35

배경

제거 106

추가 104

배경, 3D모델 257

배경제거옵션 56

배포목록,보안을위해편집 187

백그라운드

다운로드 28

버전

Version Cue관리유틸리티를사용하

여삭제 320

Version Cue에서 301

Version Cue에서보기및비교 310

Version Cue에서삭제 311

사용, Version Cue 309

승격, Version Cue 311

저장, Version Cue 310

버전저장명령 310

버전호환성 83

번호매기기

논리적페이지번호 32

페이지 112

번호매김

머리말및꼬리말참조

베트남어 46

벡터그래픽 90

변환

내보내기참조

Microsoft Office파일 62, 63, 64

웹페이지의이미지 77

이미지파일 52
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다운샘플링및압축 90

들쑥날쑥한가장자리매끄럽게만들

기 85

리샘플링및압축 84

메타데이터검색 248

변환설정 84

복사하여붙여넣기 120

스탬프 143

예상하지못한단색보기결과 84

웹페이지를 PDF로변환 77

웹에서다운로드 72

크게표시 29

표시안함 29

이미지다운샘플링옵션(스캔) 58

이미지압축

압축,압축옵션참조

Acrobat Distiller에서설정 84

이미지로인쇄옵션 293

인쇄

인쇄설정참조

PDF문서 285

PDF패키지 290

기본설정, Adobe PDF프린터 60

레이어,무시 287

레이어,문서 287

불가,보안 183, 187

색상관리고려사항 275

소책자 288

속성, Adobe PDF프린터 61

양식 163

온라인서비스 285

일반인쇄옵션 285

주석 139, 152

책갈피내용 290

페이지영역 287

한장에여러페이지인쇄 286

인쇄무시적용옵션 287

인쇄설정

PostScript 293

고급옵션 292

일반옵션 285

인쇄설정명령(Windows) 285

인증

문서 199

확인목록 199

인증된플러그-인만사용옵션 29

인증서

공유 179

관리 181

디렉토리서버및 182

삭제 182

수집 179

신뢰레벨설정 181

작성 176

확인 181

인터넷

검토설정 126

검토할 PDF파일업로드 129

설정 28

인터페이스, PNG파일 116

일반기본설정 29

일반텍스트와액세스가능한텍스트비

교 117

일본어텍스트

주석추가 146

읽기모드 26

읽기순서

액세서빌러티 205

정보 205

읽어보기파일 1

입력도구 237

입력장치프로파일 276, 278

ㅈ

자동스크롤

명령 25

정보 210

자동완성

기본설정 163

정보 165

자동저장

기본설정 29

저장 39

정보 39

파일 39

자유텍스트도구.텍스트상자도구참조

자필서명,모양만들기 195

작성

EPS파일 115

HTML파일 115

JPEG파일 115

PNG파일 116

PostScript파일 115

RTF또는 Word파일 117

TIFF파일 117

머리말및꼬리말 102

배경및워터마크 104, 106

액세스가능한 PDF 213

웹페이지에대한책갈피 232

태그가있는 PDF 213

작성자

검색기준 251

주석상의작성자이름 139

작업공간,색상 281

작업사본없음파일상태, Version

Cue 302

작업영역,사용자정의 17

작업옵션보다 PostScript파일우선 87,

90

작업파일

사용, Version Cue 301

편집, Version Cue 311

잠겨있는 PDF문서,암호 183

잠금

PDF레이어 245

도구모음 19

보안문서 184

주석 140

잠금보호, Version Cue 319

잠김옵션

동작 230

장당페이지수옵션 286

장치의존

PostScript파일 287

색상 85

인쇄옵션 293

재단물림

페이지크기 62

재단물림상자 32, 108

재생

무비 26

사운드클립 26
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재설정

도구모음 19

양식동작 231

저장

내보내기및저장,형식참조

PDF 39

PDF문서의사본 38

메타데이터 243

변경내용 39

브라우저에서디지털서명된문서 198

빠른웹보기용으로최적화 59

서명된문서의사본 198

액세스가능한텍스트로 117

양식 163

이미지를이미지형식으로 118

인증된문서로 199

자동 29

파일에 PDF설정 87

저장,형식

EPS 115

HTML 115

JPEG, JPEG2000 115

PNG 116

PostScript 115

RTF 117

TIFF 117

Word 117

XML 115

텍스트 115

전송함수 86

전자메일

PDF열기 22

양식 168

주석보내기 133

전자메일검토시작 127

전자메일기반검토

검토추적 134

시작 127

정보 125

참가 131

전자메일기반검토참가 131

전자메일로제출하는방식의양식 162

전체화면보기

문서열기 15

문서읽기 27

슬라이드프레젠테이션 239

종료 27, 29

전환 239

절대색도계의도 86

점차프린터,텍스트작성 210

정보패널 38

정사각형

만들기 145

삭제 146

정사각형도구.사각형도구참조

정책

관리 191

문서에적용 192

문서에서제거 192

보호된 PDF해지 192

작성 190

정보 189

파일암호화 189

제508조(미국정부).액세서빌러티참조

제거

Version Cue의작업사본 306

숨겨진내용 173

페이지축소판 220

제출

양식동작 231

온라인양식 162

주석 132

제한

URL 172

첨부파일 172

제한,제거 187

제한된문서 184

조명, 3D모델 257

조직정책 189

주석

3D모델 265

Version Cue프로젝트에대한입

력 319

검색 248

검색기준 251

글꼴및글꼴크기 139

기본설정 139

다른검토자를위해게시 133

단축키 331

맞춤법검사 153

모양 139

보관사본저장 135

보기잠금 140

스티커노트 140

양식 167

연결선 139

열기 140

요약및인쇄 152

인쇄 139, 152, 285

전자메일로보내기 133

정렬 150

주석그룹화 146

주석목록에서확장 150

주석에표시되는이름 139

찾기 153

탐색 150

텍스트상자와노트비교 147

텍스트편집표시 142

표시및숨기기 153

필터링 150

확인 132

주석달기

PDF에주석달기 131

주석요약 152

주석요약 PDF작성명령 153

주석정렬 150

주석찾기명령 153

주석필터링 150

줄바꿈,웹페이지변환 77

중국어텍스트

주석추가 146

중복인쇄

설정보존 87

즐겨찾기위치, PDF구성 43

직교투영법, 3D모델 257

ㅊ

창

분할 35

스프레드시트분할 35

여러 36

창이동및확대/축소명령 33

창크기에맞추기명령.페이지에맞추기

명령참조

찾기도구모음 248

채도의도 86

책갈피

3D보기 263

PDF레이어 246

검색 248, 251

관리 221

대상 221

모양 221

사용후숨기기 24
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새페이지및변경된페이지에대해작

성 232

생성 115

액세서빌러티 205

연결된페이지인쇄 290

웹페이지에서작성 76

정의 221

탐색 23

태그있음,웹페이지구성 232

태그포함 224

표시및숨기기 23

현재찾기 23

책갈피탭,열기 23

책꽂이 45

처음보기,문서속성 240, 242

첨부

PDF문서에파일첨부 148

사운드 148

원본파일 70

첨부파일

검색 229, 248

마우스로끌기 229

만들기 229

보안적용 188

삭제 229

열기 26

첫번째 OCR서스펙트찾기명령 58

첫페이지단추 23

최근문서,목록 29

최소파일크기, Adobe PDF설정 82

최적화

PDF파일 58

성능개선 40

정보 40

추가항목 5

추적기,검토 134

추적한 PDF문서,검토 131

축소판.페이지축소판참조

출력의도

Acrobat Distiller에서정의 88

프로파일이름 88

출력장치프로파일 276, 277, 278

출판품질, Adobe PDF설정 81

취소선,삭제할텍스트표시 142

측정

3D모델치수 261

기본설정, 3D모델 263

측정도구모음 37

ㅋ

커서위치에텍스트삽입도구 142

컬렉션, PDF구성 41

크기조정

노트주석 140

배율조정및줄이기 32

웹변환용페이지 76

인쇄용페이지 286

축소판사용 34

페이지 32

클립보드이미지에서 PDF작성 53

키워드,검색기준 251

ㅌ

타원

만들기 145

삭제 146

타원도구 145

타임스탬프

디지털서명내 196

인증서확인 202

탐색

기사 28

단축키 333

레이어 245

책갈피사용 23

페이지축소판사용 24, 220

탐색창

정의 13

표시및숨기기 20

탐색탭

단축키 334

탐색용단축키 3

태국어 46

태그

PDF작성 213

검색 248

액세서빌러티 205

웹페이지 214

정보 205

태그가있는책갈피

삭제 111

업데이트 232

웹페이지구성 232

탭순서 221

테이블

복사 119

텍스트

검색 248

내보내기 115

복사,금지 118

복사하여붙여넣기 118

색상변경방지 86

선택 118

스캔 118

액세스가능,변환 117

인식불가 118

추가 237

편집 235, 236

텍스트강조(마크업) 142

텍스트상자도구 146

텍스트특성,편집 236

텍스트파일, PDF로변환 52

텍스트편집내용,주석달기

마크업에노트추가 142

삭제 143, 153

텍스트편집모드표시도구 142

텍스트에밑줄긋기도구 143

텍스트에줄긋기 142

텍스트에줄긋기도구 143

투명도

격자,표시 32

트랩됨값, Acrobat Distiller에서정의 89

트리거,동작 231

트림상자 32

ㅍ

파일

PDF참조

레이어있는 PDF결합 246

문서에첨부 148

파일결합단추 44

파일버전.버전참조

파일보호, Version Cue 302

파일상태, Version Cue 302

파일잠금, Version Cue에서제거 319

파일크기

최적화 40

축소 40, 110

및페이지축소판 84

파일크기축소 40, 110

파일형식

개별형식,내보내기및저장참조

파일로인쇄명령(Windows) 287

파일을주석으로첨부도구 148
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팝업

기본설정 139

팝업막대,주석에응답 150

패키지, PDF인쇄 290

페이지

교체 110, 111

논리적 32

동작설정 230

레이아웃 35

방향전환 35, 109

번호다시매기기 112

비율 286

삭제 110

스캔 54

이동 110, 231

회전 109

페이지동작,열기및닫기 230

페이지레이아웃,설정 35

페이지번호다시매기기 112

페이지보기,정의 240

페이지삭제명령 110

페이지삽입명령 101

페이지설정명령(Mac OS) 285

페이지순서,한장에여러페이지인

쇄 286

페이지오려내기 108

페이지전환

설정 241

슬라이드쇼 239

전체화면보기 239

페이지정보명령,웹페이지변환 232

페이지추출 109

페이지축소판

보기크기조정 34

삭제 220, 221

작성 220

축소판표시 24

탐색 220

페이지교체 112

페이지로이동 24

포함 84, 221

함께페이지이동및복사 110

페이지캐시사용옵션 29

페이지크기,용지크기와대조 62

페이지표시기본설정 29, 108

페이지회전 109

보기변경 35

페이지회전명령 35

페이지로이동 231

페이지에맞추기명령 33

편지봉투,보안된파일보내기 188

편집

3D모델 257

PDF파일제한 187

금지 183

기사 234

링크 226, 227

머리말및꼬리말 104

텍스트 235, 236

포함

글꼴폴더찾기 92

글꼴,한계 85

모든글꼴 85

축소판 83

포함된색인 253

폴더

글꼴검색 92

표시

3D컨텐트에주석달기 265

도구모음 18

모델트리 258

속성도구모음 19

아트,트림,재단물림상자 32

저해상도이미지 116

주석 150

책갈피 23

축소판 24

큰이미지 29

페이지표시 87

필드동작 231

표시내용에맞추기명령 32

프레젠테이션

기본설정 29

설정 239

프로젝트공유

Adobe Creative Suite 300

Version Cue관리유틸리티사용 319

프로젝트공유명령 301

프로젝트공유해제명령 301

프로젝트, Version Cue관리유틸리티를

사용하여공유 319

프로파일할당명령 279

프로파일로변환명령 280

프롤로그파일 87

플러그-인

관리 45

플러그인

Adobe스토어 7

플레이어조절단추,미디어파일 254

필드

양식데이터지우기 164

양식채우기 164

채우기 167

ㅎ

하드웨어토큰,서명및 177

하프톤

정보보존 87

한번에한페이지씩다운로드 28, 29, 58

한장에여러페이지인쇄옵션 286

한페이지레이아웃 35

한계,글꼴포함 85

한국어텍스트

주석추가 146

해상도

Acrobat Distiller에서설정 84

페이지표시 29

현재버전으로승격명령 311

호환성

버전간 83

설정 83

이전버전 Acrobat 40

화면교정인쇄

Photoshop, Illustrator,

InDesign 274

정보 274

화면돋보기.액세서빌러티참조

화면모아레보정옵션 56

화면캡처, PDF로변환 53

화면판독기.액세서빌러티참조

화살표

만들기 145

삭제 146

화살표도구 145

확대/축소

기본설정 29

동적확대/축소도구 32

배율변경 32

보기 32
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