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Uudet ominaisuudet

Osa sisallosta, johon paasee talla sivulla olevien linkkien kautta, voi olla saatavana vain englanniksi.



InDesign CC:n uudet ominaisuudet

Uudistettu kayttoliittyma
Kayttoympariston parannukset
QR-koodit

Kirjasin-valikon parannukset
EPUB-tiedostojen parannukset
Adobe Exchange -paneeli
Muut paivitykset

Alkuun

Uudistettu kayttoliittyma

ﬁ InDesign CC:n parannetut ominaisuudet

InDesignin kayttoliittymassa on nyt oletusarvoisesti tumma teema, joka on yhdenmukainen muiden tuotteiden, kuten Photoshopin, lllustratorin ja
Premiere Pron, viimeisimpien muutosten kanssa. Teema luo aiempaa miellyttdvamman visuaalisen kayttokokemuksen, erityisesti kun kasitellaan
kirkkaita vareja ja varikkaita julkaisuja. Liséksi uusi kayttoliittyma helpottaa sovellusten yhteiskayttoa.
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Kayttoliittyman uudet variteemat ovat tumma, keskivaalea, vaalea ja keskitumma

Kayttoliittyman kirkkautta on helppo muuttaa halutun savyiseksi Asetukset-valintaikkunan Liittyma-kohdassa. Taittopdydan alueen savyn voi
maarittaé kayttoliittyman kirkkauden mukaiseksi Sovita leikepdyta teemavariin -asetuksen avulla. Jos haluat kayttaa perinteistéa InDesignin (CS6:n
ja sitd vanhempien versioiden) taittopdydan véria, voit poistaa tdméan asetuksen valinnan.

Lisatietoja saat katsomalla uuteen kayttoliittymaan perehdyttavan videon.

Kayttéympariston parannukset Alkuun

ﬁ InDesign CC:n parannetut ominaisuudet

HiDPI-tuki


http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cc/tour-the-new-interface/

InDesign sisaltaa nyt natiivin tuen suuren erottelukyvyn naytdille, mikd mahdollistaa uusien huipputarkkojen nayttétekniikoiden hyddyntamisen.
Ominaisuus on talla hetkella kaytettavissa vain Mac OS -ymparistdssa (esimerkiksi MacBook Pro -tietokoneissa, joissa on Retina-nayttd). Tallaisilla
laitteilla voit tydskennella ainutlaatuisen terdvassa ja selkeassa suunnitteluympéristossa. Voit tarkastella tekstia ja yksityiskohtaisia kuvituksia
erittain tarkassa nakymassa, jonka ansiosta myds vérit ja savyt nayttavat aiempaa eloisimmilta.

64-bittisten Mac- ja Windows-kayttojarjestelmien tuki

InDesign, InCopy ja InDesign Server ovat nyt 64-bittisia sovelluksia ja voivat hyddyntéa yli kolmea gigatavua RAM-muistia sekd Mac- etta
Windows-tietokoneissa. Kaikki InDesignin toiminnot toimivat 64-bittisessa tilassa. 64-bittisen arkkitehtuurin tuki nopeuttaa yleista tietojenkasittelya
ja kasvattaa sovelluksen kaytettavissa olevan RAM-muistin maaraa. Tama tehostaa prosesseja ja helpottaa useiden suurten tiedostojen
kasittelemistd samanaikaisesti.

Alkuun

QR-koodit
£ Uutta InDesign CC:ssa
Voit luoda ja muokata korkealaatuista QR-koodigrafiikkaa suoraan InDesignissa. Luotu QR-koodikohde on suuren tarkkuuden grafiikkaobjekti, joka

toimii samalla tavalla kuin InDesignin vektorikuvat. Objektit ovat helposti skaalattavissa ja niihin voidaan kayttaa vareja. Voit lisatd objektiin myos
tehosteita, lapinakyvyyden ja tulostusmaaritteita, kuten paallepainatuksen, spottivarit ja lihotuksen.

Luo QR-koodi -toiminto on kaytettavissa kohdassa Valikko > Objekti seké hiiren kakkospainikkeen valikossa, kun tyhja kehys on valittuna.

Luo QR-koodi

Peruuta

Kun QR-koodi sijoitetaan julkaisuun, sita kasitellaan perinteisend EPS-objektina, paitsi etté sisaltdtiedot nayttava tyokaluvihje tulee nayttéon, kun
osoitin viedaan objektin paalle.

o

www.adobecom

Lisatietoja saat katsomalla videon QR-koodien luomisesta tai artikkelista QR-koodien luominen.

.o . . Alk
Kirjasin-valikon parannukset e

ﬁ InDesign CC:n parannetut ominaisuudet

Kirjasin-valikkoon on tehty useita parannuksia. Esimerkiksi kirjasinten nayttétapaa, etsimista ja valintaa on parannettu. Voit madarittaa kirjasimia
suosikkikirjasimiksi, ja kayttaa kirjasimia valittuun tekstiin kirjasinten selaamisen aikana, jolloin naet heti, milté valittu kirjasin nayttaa asettelussa.

Tarkeimmat parannukset
« Kirjasinten etsiminen nimen minké& tahansa kohdan mukaan


http://tv.adobe.com/watch/creative-cloud-for-design/create-qr-codes-in-adobe-indesign-cc/

« Kirjasinten nayttdminen perheina alivalikossa
« Kirjasinvalinnan kayttdéminen valitussa tekstissa nuolinappaimien avulla
» Suosikkikirjasinten hallinta

Uusi Kirjasimet-valikkoelementti
Uusi kirjasinelementti on lisatty Merkki-paneeliin ja Ohjauspaneeliin. Elementissa on nelja osaa

1P~ Droid Q|

. Kahden kaytettavissa olevan hakutilan valintapainike.
. Tekstikentta valitun kirjasimen nimen nayttamiseen tai hakusanan kirjoittamiseen.
. Tyhjenna haku -kuvake, joka nakyy vain silloin, kun hakukenttaédn on kirjoitettu tekstia.

A W N P

. Avattavan luettelon nuolipainike, joka nayttaa kirjasinluettelon joko kaikista kirjasimista tai hakutuloksista.

Avattavan luettelon nuolipainikkeen valitseminen silloin, kun hakukenttdan ei ole kirjoitettu mitaén, tuo nakyviin ponnahdusluettelon kaikista
asennetuista kirjasimista.

] Mawtd vain sunsikkikirjasirmet

Wb oA () Nayte
P Times New Roman 0 Nayte
7 P Franklin Gothic Medium () Nayte
w5 b Myriad Pro (0 Yarte

7 b Adobe Caslon Pro () Niyre
% b Ebrima 0 Nayte

Kirjasinten hakeminen on helppoa
Halutun kirjasimen etsiminen on entist helpompaa. Kaytettavissa on kaksi hakutilaa:

« Hae kirjasimen koko nimea: etsii vastaavuuksia mista tahansa kohtaa kirjasimen nimeda. Kun kirjoitat tekstid, hakua vastaavien kirjasinten
nimet nakyvat ponnahdusluettelossa.

« Hae vain ensimmaista sanaa: ensimmainen hakutulos alkaa kirjoitetulla hakutekstilla ja jaljella oleva osa kirjasimen nimesta taytetédan
automaattisesti.

Uuden haun kayttaminen

Kun tyhjennat kirjasimen nimen ja alat kirjoittaa, hakutulokset tulevat nakyviin ponnahdusluetteloon. Hakuelementissa nakyvan Risti-kuvakkeen
avulla tulokset voi tyhjentaa katevasti uutta hakua varten. Hakutulokset ndytetaan jasentamattoméana luettelona (ilman kirjasinten ryhmittelya
perheisiin). Esimerkiksi Ebrima-kirjasinperheesséa on kaksi tyylia, Regular ja Bold. Kun haet Ebrima-kirjasinta, Regular- ja Bold néakyvéat erillisina
tuloksina, eika niitd ryhmitetd Ebrima-kirjasimeksi.

[ MNaytd vain suosikkikirasimet

Ebrima Bald O Nayte

Kirjasinten selaaminen ja kayttaminen
Voit selata kirjasinluetteloa nuolindppaimilla. Kun kirjasintyyli valitaan, sité kaytetdan asettelun tai julkaisun valitussa tekstissa esikatseluna.
Kirjasimen nimen napsauttaminen tai Enter-ndppéaimen painaminen vahvistaa kirjasintyylin valinnan ja sulkee Kirjasinluettelo-ponnahdusluettelon.

Suosikkikirjasinten hallinta
Voit lisata tai poistaa kirjasimia suosikkiluettelosta napsauttamalla kirjasinluettelon suosikkikuvaketta (tahti). Kun napsautat avattavan luettelon
nuolta, suosikiksi merkittyjen kirjasinten kohdalla nakyy mustalla korostettu suosikkikuvake.



[¥] Mawtd vain suosikkikirjasimet

b Al (O Nayte =
* b Consols () nayte
J b Constantia () Nayre
b Ebrima () Niyte
¢ b Minion Pro () Niyte
- Segoe UL Symbal () Niyte
¢ P Times Mew Roman 0 Nayte
-

Kirjasinperheeseen kuuluvan kirjasimen lisddminen suosikiksi lisdé koko kirjasinperheen suosikkiluetteloon. Vastaavasti kirjasimen poistaminen
poistaa koko kirjasinperheen.

[ Mawtd vain suasikkikirjasimet
* - 0
Regular ) Nayte
Thalic () Nayte
Eold O Nayte
Bold Italic () Nayte
Elack () Nayte
P Times New Roman 0 Nayte
7 b Minion Pro () Niyte
Tr b Myriad Pro () Nirte

Lisatietoja saat katsomalla Adobe InDesign CC:n kirjasinvalikon parannuksista kertovan videon.

EPUB-tiedostojen parannukset Aliaun

ﬁ InDesign CC:n parannetut ominaisuudet

EPUB-viennin tydnkulkua on yksinkertaistettu: aiempiin toimintoihin on tehty useita parannuksia ja viennin hallintaa on parannettu. Lisdksi mukana
on muutamia taysin uusia toimintoja.

Siséallysluettelojuttujen tuki

Sisallysluettelojuttua on uudistettu niin, etta kaikki aiemmin luodut ja muokatut sisallysluettelot viedaan nyt samalla tavalla kuin muutkin jutut. Jos
siséllysluettelojutun osia kopioidaan ja litetdéan muualle, PDF:n sivulle ja lahdekappaleisiin (jos kyseessé on EPUB-vienti) viittaavat hyperlinkit
pysyvat toiminnassa.

NCX (navigointi) -tiedosto, jota tarvitaan EPUB-paketissa, ei voi kayttdd aiemmin luotua sisallysluetteloa, vaan se luodaan kayttamalla
sisallysluettelon tyylia, kuten CS6:ssa.

» Jos et halua kayttdd sivunumeroja sisallysluettelossa, voit poistaa ne manuaalisesti tai luoda sisallysluettelon ilman sivunumeroita.
» CSé6:ssa ja sitéd aiemmissa versioissa luodut siséllysluettelojutut on luotava uudelleen InDesign CC:ss4, jotta linkit toimivat oikein.

Hakemistojuttujen tuki
Viedyt EPUB-tiedostot tukevat nyt hakemistojuttuja. Hakemiston termeihin viittaavat hyperlinkit nékyvat viedyssa tiedostossa. Termien viittaukset
sisaltvon sailyvat kappaletasolla.

Vienti ilman CSS:4a
Kun viet InDesign-julkaisun tai -kirjan EPUB- tai HTML-muotoon, voit jattdd CSS:n luomatta. Talloin vain tyyleihin liitetyt luokat merkitadn HTML-
nimioihin, eika ohittavia luokkia luoda. Nain viety tiedosto on siistimpi ja valmis kaytettavaksi ulkoisen CSS-tyyliarkin kanssa.

Kayta CSS:sséa

Kéyta CSS:ssa -valintaruutu on lisatty Merkki-, Kappale- ja Objekti-valintaikkunoiden Vie nimidinti -kohtaan. Jos haluat sisallyttaa tyylin CSS:aén,
valitse Kaytd CSS:sséa -valintaruutu. Jos valintaruutua ei valita, CSS-luokkaa ei luoda kyseiselle tyylille. Jos kaytdssa on vahintaan kaksi tyylia,
joille on maaritetty sama luokka, InDesign nayttaa viennin aikana virhe- tai varoitussanoman.


http://tv.adobe.com/watch/creative-cloud-for-design/font-menu-enhancements-in-adobe-indesign-cc/

Siistitty CSS-tyyliarkki

InDesign-madritteiden osoittaminen vastaaviin CSS-ominaisuuksiin edellyttdd usein niin sanotun ohitusluokan luomista. Sen avulla voidaan saataa
tyylista luodun CSS-luokan toimintaa. Ennen tatd muutosta maaritteiden nimet olivat vaikeaselkoisia. Nimet on nyt muutettu vastaamaan
maaritteiden tarkoitusta ja kaytettyja ohituksia on selkeytetty kayttajille.

Objektin tyylin osoittaminen vietaviin nimidihin
Objektin tyyliasetukset siséltavat nyt Vie nimidinti -toiminnon. Objektin tyylit voi nyt osoittaa luokkiin ja nimiihin samalla tavalla kuin kappaletyylit ja
merkkityylit.

) ] ) o e e ]

Objektin vientiasetukset objektien tyyleille
Objektin tyyliasetuksissa on nyt vaihtoehtoisen tekstin, nimididyn PDF:n ja EPUB- ja HTML-muotojen vientiasetukset. Voit maarittdad Rasterointi- ja
Mukautettu sivuasettelu -asetukset. Objektit, joissa tyylia kaytetaan, kasitellaédn Vientiasetukset-kohdan asetusten mukaisesti.

Liséatietoja:
InDesign_EPUB_Changes_from-CS6-to-CC.pdf
« EPUB-tiedostojen parannukset InDesign CC:ssa (artikkeli)
« EPUB-tiedostojen parannukset (video)
« EPUB-tiedostoihin lisatty tekstimuunnokseen liittyvia parannuksia (video)

Objektityylien osoittaminen vientinimidihin (video)

Adobe Exchange -paneeli Alkuun

§# Uutta InDesign CC:ssa

Uusi Adobe Exchange -paneeli on nyt sovelluksen siséinen toiminto, jonka avulla voi selata ja etsia ostettavia tai ilmaiseksi ladattavia sisaltoja,
laajennuksia ja komentosarjoja. Jos tuotat komentosarjoja, malleja, laajennuksia tai mité tahansa muuta Adoben Creative-sovellusten toimintoja
tadydentavaa sisaltéd, voit nopeasti pakata ja lahettaa sisallon koko kayttajayhteison kaytettavaksi.

Adobe Exchangen avulla voi jakaa tuotteita myds yksityisesti. Voit esimerkiksi pakata kuvasarjoja, InDesign-malleja ja muita tiedostoja. Kuka
tahansa, jolle jaat tuotteita yksityisesti, voi asentaa sisallon ja nahda siihen tehdyt paivitykset. Kayttokokemus muistuttaa paljon sovelluskauppaa.

Sisallontuottajaksi littyminen on ilmaista. Aloita taalta: https://www.adobeexchange.com/producer

Voit avata Exchange-paneelin valitsemalla Ikkuna > Laajennukset > Adobe Exchange.


http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/miroslaw/XML/fi-fi/Products/InDesign/CS5/Using/pdf/cq.pdf.book/html/whats-new/_jcr_content/main-pars/download/file.res/InDesign_EPUB_Changes_from-CS6-to-CC.pdf
http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cc/epub-enhancements/
http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cc/epub-gets-converttotext-improvements/
http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cc/map-object-styles-to-export-tags/
https://www.adobeexchange.com/producer

Launch Extension Manager
Install Etension Manager
Check for updates

Adobe Exchange Support

Manage and track text changes
ign and

in Adobe InDesi

Lisétietoja saat katsomalla uuteen Exchange-paneeliin perehdyttavan videon.

Alkuun

Muut paivitykset

ﬁ InDesign CC:n parannetut ominaisuudet

Uusi julkaisu -valintaikkuna

Uutta julkaisua voi esikatsella suoraan Uusi julkaisu -valintaikkunassa. Kun valitset uuden julkaisun asetuksia, néet valintojen tai muutosten
vaikutuksen taustalla samanaikaisesti.

Uusi julkaisu

Huomautus: (Vain kiina, japani ja korea) Esikatselutoiminto nékyy Uusi asetteluruudukko -valintaikkunassa (Uusi julkaisu > Asetteluruudukko-
valintaikkuna).

{ec Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com/fi_FI/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_fi
http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cc/explore-the-new-exchange-panel/

EPUB-tiedostojen parannukset InDesign CC:ssa

Tyylin osoittaminen luokan nimeen

Tyylin luokan omistus — CSS-luokan nimiristiriitojen kasittely

Jarjestettyjen tai numeroitujen luetteloiden siistitty merkinta

Parannettu heuristiikka luettelomerkkien ja numeroinnin rakenteen maéaritysta varten
Pysyva jarjestetty luettelo poistettu EPUB-viennista

Muunna tekstiksi -vientiasetuksen parannettu HTML-merkinta ja CSS-maaritys
Versiomerkkijonon metatiedot

CSS-luokkien nimeamiskaytantba parannettu vastaamaan maaritteiden tarkoitusta
CSS-maadritteiden luonti japanilaisille Ruby-nimidille

Komentosarjojen tuki EPUB-kirjan vientia varten

Uusi vientivaroitusten tai virheilmoitusten valintaikkuna

Parannettu luettelomerkin osoitus list-style-type-ominaisuuteen
Break-before-ominaisuuden osoittaminen

Laitekirjasinten kayttaminen iBooks-lukuohjelmalla

Kirjasinten upottamisen tuki iBooks-lukuohjelmia varten

EPUB 3.0 sivuasettelulla -asetus poistettu EPUB-vientiasetuksista

Kappaleiden sidontamaaritteiden osoittaminen CSS-kappaleominaisuuksiin

Tuki useille CSS-luokan nimille kappale-, merkki- ja objektin tyylien Tyyli nimiéén/luokkaan -kentissa
Tyhjien <p>- ja <li>-alueiden poistaminen

. . . . Alk
Tyylin osoittaminen luokan nimeen o

Kun luokan nimi luodaan tyylin nimest&, InDesign luo taydellisen luokan nimen: <tyyliryhm&n nimi>_<tyylin nimi>.

Tyylin luokan omistus — CSS-luokan nimiristiriitojen kasittely Alkuun

Jos kaksi tyylid osoitetaan samaan luokan nimeen, CSS-tyylisivun luominen kyseiset tyylit siséltavasta julkaisusta aiheuttaa ristiriidan. InDesign
nayttaa viennin yhteydessa varoituksen ja ristiriitailmoituksen.

Adobe InDesign

! The filg was exparted but ong or mose problems wane debected:
_a . 0S5 name collision: 1.
Style Style Group 1:Body DropCaps and Sty Copy generate conflict o35

name dassi

Jarjestettyjen tai numeroitujen luetteloiden siistitty merkinta Alkaun

Vienti eBook-muodossa > Yleiset > Tekstiasetukset-kohdan Osoita jarjestamattomiin luetteloihin ja Osoita jarjestettyihin luetteloihin -asetuksilla
luoduissa merkinndissa ei ole enda ylimadraisia luokkia. InDesign ei enda liséa merkkejé tai luo tyylilaajennuksia, vaan jattaa luetteloiden
muodostamisen selaimen tai laitteen tehtavaksi.

. . . . . R L Alk
Parannettu heuristiikka luettelomerkkien ja numeroinnin rakenteen maaritysta varten o

Luettelomerkkien ja numeroinnin rakenteen heuristista maaritysta on parannettu merkittavasti. InDesign tunnistaa luettelomerkkien ja numeroinnin
semanttisen rakenteen ja ilmaisee rakenteen oikein HTML-muodossa.
Luettelomerkit:

« InDesign kasittelee kahta kappaletta saman luettelon osina, jos kappaleet jakavat KAIKKI luettelomerkkiin liittyvat méaaritteet (kuten
vasemman sisennyksen).

« Jos luettelomerkilla varustettua kappaletta seuraavalla kappaleella on sama vasen sisennys, sita kasitellaédn "upotettuna” kappaleena ja se
siséllytetéan osaksi luetteloa, vaikka kappaleessa ei olisi luettelomerkkia.

Numerointi:



« Suunnittelijat voivat maarittdd, mihin luetteloon kukin luettelo kuuluu. Tama Luettelo-asetus on etusijalla vasempaan sisennykseen ja muihin
numerointiin liittyviin maaritteisiin nahden.

« Vaikka InDesign tukee arvomaaritteen maarittamista nimiéon, taulukon ja jutun ulkopuolelle jatkuvaa numeroitua luetteloa ei voi ilmaista
HTML-muodossa.

Julkaisu on vietdva EPUB 3.0 -muodossa, jotta numerointi sailyy oikeana.
R . . . e Alkuun
Pysyva jarjestetty luettelo poistettu EPUB-viennista

Koska InDesign siséltda nyt luetteloiden aloittavaa numeroa noudattavan todellisen (karsitun) merkinnan, Pysyva jarjestetty luettelo -asetus on
poistettu EPUB-vientiasetukset-valintaikkunasta.

Muunna tekstiksi -vientiasetuksen parannettu HTML-merkintd ja CSS-maaritys Alkaun

Muunna tekstiksi -vientiasetuksen HTML-merkinta- ja CSS-ominaisuuksia on parannettu. InDesign lisda tarvittavat luettelo- tai numerointimerkit ja
ohittaa tyylin, jotta viedyn luettelon yleinen ulkoasu sdilyy mahdollisimman samanlaisena kuin InDesignissa.

. .. . Alkuun
Versiomerkkijonon metatiedot
Versionumero on lisétty generaattorin metatietoihin:
<meta name="‘generaattori’ content="Adobe InDesign 9.0" />
. . L e e Lo s . . Alkuun
CSS-luokkien nimeamiskaytantda parannettu vastaamaan maaritteiden tarkoitusta
InDesign luo useita liséluokkia, jotka parantavat visuaalista ja kasitteellista tarkkuutta InDesignin EPUB-tiedoston valilla.
Luokat on nimetty uudelleen, jotta nimet vastaavat ja selventavét luokkien tarkoitusta.
Luodun CSS-luokan etuliite Kuvaus
CharOverride-# Kaytta_jan ma'l_arlttaman merkkiméaritteen ohituksen osoitus CSS-
ominaisuuksiin
ParaOverride Kaytta_Jan mganttaman kappalemaaritteen ohituksen osoitus CSS-
ominaisuuksiin
TableOverride-# Kayttajar_m m_aarltta_rnan taulukkomaaritteen ohituksen osoitus
CSS-ominaisuuksiin
Celloverride-# Kayttajan maarittaman solumaaritteen ohituksen osoitus CSS-
ominaisuuksiin
ObjectOverride-# Kayttajan maantt_anjan obj_gktm (Pageltem) maaritteen ohituksen
osoitus CSS-ominaisuuksiin
idGenParaOverride-# QSS-omlna|suuden periytymisen maaritys (esimerkiksi vasen
- sisennys)
_idGenCharOverride-# CSS-ominaisuuden periytymisen maaritys (esimerkiksi pistekoko)
_idGenDropcap-# Anfangien maarittdminen nayttdmaan enemman tunnuksilta
idGenBNMarker-# Luettelo__— ja numerqmtlmerkklen maarittminen nayttamaan
- enemman tunnuksilta
_idGenRuby-# Ruby-koodin CCS-maééaritteiden muuntaminen
_idGenStoryDirection Jutun suunnan tuki
_idGenTableRowColumn Vuorottelevien taulukkoviivojen ja -tayttjen tuki
_idGenPageitem-# Pageltem-kohteen tai objektin leveyden ja korkeuden siirtdminen
s . .. o L Alkuun
CSS-maaritteiden luonti japanilaisille Ruby-nimidille
InDesign luo erillisen CSS-saannon, joka sisaltéda vain Ruby-koodiin liittyvat maéritteet.
Alkuun

Komentosarjojen tuki EPUB-kirjan vientia varten



Komentosarjoja ei tuettu CS6-versiossa, mutta nyt ne ovat tuettuja.

- . . .. . . . . Alkuun
Uusi vientivaroitusten tai virheilmoitusten valintaikkuna "
Uusi valintaikkuna helpottaa vientiin liittyvien useiden varoitus- tai virheilmoitusten tarkastelua.

. . . . . Alkuun
Parannettu luettelomerkin osoitus list-style-type-ominaisuuteen o

Jos luettelossa on jokin muu kuin seuraavassa taulukossa lueteltu Unicode-arvo, sita ei maaritetd CSS-tiedostoon, vaan siihen kaytetdan selaimen
tai laitteen oletusarvoa (tavallisesti "disc”).

Tunnuksen Unicode-arvo CSS-ominaisuus
0x2022 (luettelomerkki) "circle" (pyoryld)
0x25CB (valkoinen ympyra) "circle" (ympyra)
0x25A0 (musta nelid) "square" (nelid)

InDesignin numeroitujen luettelojen tyypit osoitetaan nyt CSS-ominaisuuksiin seuraavan taulukon mukaisesti.

ITextAttrNumberingStyle CSS-ominaisuus
12,34 "decimal" (desimaali)
01,02,03, "decimal--leading--zero" (desimaali ja etunolla)

1, 11, 1, "upper--roman" (isot roomalaiset kirjaimet)

i, i, dii, "lower--roman" (pienet roomalaiset kirjaimet)

A,B,C,D "upper--alpha" (isot aakkosmerkit)

a,b,cd "lower--alpha" (pienet aakkosmerkit)
001,002,003, "decimal--leading--zero" (desimaali ja etunolla)
0001,0002,0003, "decimal--leading--zero" (desimaali ja etunolla)

. . . . Alk
Break-before-ominaisuuden osoittaminen aun

Sidonta-asetuksen Aloita kappale -maarite osoitetaan nyt oikein asianmukaiseen CSS-ominaisuuteen. Mikéa tahansa muu tdman maéaritteen arvo
kuin "kStartAnywhere" osoitetaan tyyliominaisuuteen "pagebreak-before:always".

Vaihtomerkkeja ei tueta tassa versiossa.

Laitekirjasinten kayttaminen iBooks-lukuohjelmalla Alkaun

iBooks-lukuohjelma tukee useita laitekirjasimia (http://iosfonts.com/), mutta ndma kirjasimet eivat ole kaytettavissa oletusarvoisesti, kun niihin
viitataan @font-face-méaaritteelld, ellei erityistd XML-asetustiedostoa META-INF/com.apple.ibooks.display-options.xml lisaté pakettiin.

Asetustiedosto lisataan nyt sekda EPUB2.0- ettd EPUB3.0-paketteihin.

L . .. . . Alk
Kirjasinten upottamisen tuki iBooks-lukuohjelmia varten o
EPUBCheck-toimintoa on muutettu siten, ettd se hyvaksyy upotetun kirjasinmuodon iBooks-lukuohjelmaa varten.

. . . . . Alk
EPUB 3.0 sivuasettelulla -asetus poistettu EPUB-vientiasetuksista o
DPS Reader -sovellus ei tue tatd muotoa, joten EPUB 3.0 sivuasettelulla -asetus on poistettu EPUB-vientiasetukset-valintaikkunasta.
Alkuun

Kappaleiden sidontamaaritteiden osoittaminen CSS-kappaleominaisuuksiin

Kappaleméaarite CSS-ominaisuus
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Sido edelliseen page-break-before:avoid

Pida kaikki rivit yndessa orphans: 99

Pida ensimm: N orphans: #

Pida viim: N window: #

Sido seuraavat: N page-break-after:avoid

Edellisessa muutoksessa Aloita kappale osoitettiin CSS-ominaisuuteen "page-break-before:avoid". Koska tAma méérite ja Sido edelliseen
osoitetaan samaan ominaisuuteen, ristiriitatilanteissa Aloita kappale on etusijalla samalla tavalla kuin InDesignissa.

Huomautus: Sido seuraavat: N -médritteen osoitus hyvaksyy vain arvon yksi ja ohittaa kaikki muut arvot. Vaihtomerkkeja (Siirry seuraavaan: N)
ei tueta tasséa versiossa.

Tuki useille CSS-luokan nimille kappale-, merkki- ja objektin tyylien Tyyli nimidén/luokkaan - Alicuan

kentissa

Useat luokkien nimet on erotettava vahintaan yhdella valilydnnilla. Ensimmaista luokan nimea kaytetédan tyylin CSS:ssé, jos tyylille on valittu Kayta
CSS:ssa -asetus.

Jos esimerkiksi kappaletyylin luokkaméaarite on:
Luokka: InDesign on paras

Tuloksena on:

<p class="InDesign on paras''>foo</p>
p-InDesign {.}

Taman toiminnon avulla suunnittelijat voivat ohittaa tai laajentaa CSS-ominaisuuksia ylimaaraisen CSS-tiedoston avulla EPUB-vientiasetukset-
valintaikkunan Lisdasetukset-vélilehdessa.

InDesign ei tarkista madritettyja arvoja ei tarkisteta, vaan ainoastaan siirtda ne viennin aikana tyylitiedoston merkinnaiksi.

Tyhjien <p>- ja <li>-alueiden poistaminen Alkaun

Tyhjat kappaleet eivat ole tyhjia InDesignissa. Ne sisaltavat rivinvaihdon ja korkeuden.

InDesign osoittaa kappaleet HTML-muotoon <p>- ja <li>-nimitinad tarkoituksenmukaisesti, eika siséllyta rivinvaihtoa osoitukseen, jos seurauksena
olisi tyhjia nimioita.

{ec Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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CS6 ja sen uudet ominaisuudet

Vaihtoehtoiset sivuasettelut
Joustavat sivuasettelut

Linkitetty sisalto

Digitaalinen julkaisutoiminta

EPUB ja HTML 5
Vuorovaikutteisuus

Tuottavuuteen liittyvat parannukset
Kielituki

Extension Manager CS6

InDesignilla voidaan luoda ja julkaista nayttavia julkaisuja painotuotteiksi, verkkoon tai tablet-laitteille. Tdssa versiossa on monia parannuksia ja
uusia ominaisuuksia, joilla suunnittelu ja typografian hallinta onnistuu tarkasti ja hallitusti kaikkiin mediamuotoihin. Adobe Digital Publishing Suitella

voidaan suunnitella ja julkaista julkaisuja tablet-laitteita varten hyddyntéen tuttuja InDesignin tydnkulkuja.

Vaihtoehtoisten sivuasettelujen ja joustavien sivuasettelujen sivusaantdjen avulla voidaan suunnitella useita sivukokoja, sivun suuntia tai

sivusuhteita.

Vaihtoehtoiset sivuasettelut

Kéayta vaihtoehtoisia sivuasetteluita, jos tarvitset painotuote- tai digitaalijulkaisuissa eri sivukokoja saman julkaisun sisalla. Vaihtoehtoisten

Alkuun

sivuasettelujen avulla painettavasta mainoksesta voidaan luoda useita eri kokoja. Niité4 voidaan kayttda myos esimerkiksi Apple iPad- tai Android-

tablet-laitteiden vaaka- tai pystyasettelujen suunnitteluun.

7 ]

Vaihtoehtoiset sivuasettelut ja paivitetty Sivut-paneeli

E— e e

Joustavan sivuasettelun avulla voit merkittavasti vahentaa sisallon uudelleenasetteluun liittyvaa manuaalista ty6téa uusia sivukokoja ja suuntia
kaytettdessa. Voit myods sivuttaa jutun uudelleen uuden sivukoon mukaisesti maarittdmalla joustavat sivusdannot uudelleen, luomalla linkkeja

alkuperdisiin juttuihin, kopioimalla tekstityyleja automaattisesti uuteen tyyliryhmaan ja aktivoimalla alykkaan tekstin uudelleenjuoksutuksen.

Vaihtoehtoinen sivuasettelu voidaan luoda seuraavilla tavoilla:

« Valitse Sivuasettelu > Luo vaihtoehtoinen sivuasettelu
« Valitse Sivut-paneelivalikosta Luo vaihtoehtoinen sivuasettelu

Katso myds

e Vaihtoehtoiset sivuasettelut (video)

Joustavat sivuasettelut
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Joustava sivuasettelu

Joustavat sivuasettelut helpottavat sisallon suunnittelua useita sivukokoja, suuntia tai laitteita varten. Kayttamalla joustavia sivusaantoja voit
maarittdd, miten sivulla olevia objekteja mukautetaan, kun luot vaihtoehtoisen sivuasettelun ja muutat kokoa, suuntaa tai sivusuhteita.

Voit mukauttaa sivuasetteluita joustavien sivusaantéjen avulla, kun kaytat vaihtoehtoisia sivuasetteluita. Valitse Sivu-tydkalu L ja napsauta sivua
valitaksesi sen. Valitse sen jalkeen joustava sivusdantt saatdpalkista. Voit kayttdd myos Joustavat sivuasettelut -paneelia (Ikkuna >
Vuorovaikutteinen > Joustava sivuasettelu).

Q Sivu-tyokalun avulla voit vetéa sivun kulmia ja keskipisteita joustavan sivuasettelun esikatselua varten.

Lisatietoja on kohdassa Vaihtoehtoiset sivuasettelut (artikkeli).

Linkitetty sisalto Alkuun

Sisallon linkittdmisen avulla voidaan monistaa sivukohteita ja sijoittaa niitd muille sivuille. Toiminto tukee seka julkaisun siséisia etté julkaisujen
valisia linkkeja. Voit sijoittaa ja linkittéa juttuja, tekstikehyksia, sivukohteita, vuorovaikutteisia objekteja ja ryhmia. Voit linkittd& sisaltdéa ymparoivien
kehysten kera tai ilman niita. Voit hallita paivitysominaisuuksia mukauttamalla linkkiasetuksia.

Linkeista on hyotya kaikkia julkaisuja kasiteltdessa, mutta ne ovat lahes valttamattomia useissa laitteissa kaytettavia julkaisuja tydstettaessa.
Vaihtoehtoisissa sivuasetteluissa kaytetdan my0s tata toimintoa juttuja luotuihin sivuasetteluihin linkitettdessa.

Sivukohteita voidaan linkittdé seuraavasti:

« Sijoita ja linkité -komento (Muokkaa > Sijoita ja linkit&)

« Sisallon keraystyokalu B ja Sisallon sijoitustydkalu ]
Lisatietoja on kohdassa Linkitetty sisalto.

Jos haluat lyhyen yleiskatsauksen, katso Lynda.comin Linkitetty sisalto -video.

Sisallon kerays- ja sijoittelutydkalut
Sisallon kerays- ja sijoittelutydkalujen avulla voidaan monistaa ja sijoittaa objekteja avattuihin InDesign-julkaisuihin. Keratty sisaltd naytetaan
Content Conveyorissa. Siséltokuljettimen avulla voit helposti ja nopeasti sijoittaa ja linkittd& useita sivukohteita avattuihin asiakirjoihin.

u
Napsauttamalla E#l -kuvaketta tyokalupaneelissa Content Conveyor avautuu.

u
« Sisallon keraystyokalulla Efl voit valita kohteen ja lisata sen kuljettimeen.

A
- Sisallén sijoitustydkalulla Ed voit sijoittaa kohteet sivulle.

Bl ] [IMaasedes oz m Ld e Wahw Cotct &8 Thendddict FraFoa HH

Content Conveyor

Katso myds
e Sisallon sijoittelutydkalut (video)

Mukautetut tyyliosoitukset

Tekstityylit (kappale, merkki, taulukko, solu) tai tyyliryhmét voidaan osoittaa linkitettdessa eri tyyleihin. Ota Linkkiasetukset-valintaikkunassa (Linkit-
paneeli > Linkkiasetukset) Maaritd mukautettu tyyliosoitus kayttdon ja valitse Asetukset.

Mukautetuista tyyliosoituksista on hyotya esimerkiksi silloin, kun digitaalijulkaisuissa halutaan kayttaa paatteettomia kirjasimia ja
painotuotejulkaisuissa paatteellisia kirjasimia. Sita voi kayttad myos silloin, jos vaaka- ja pystysuuntaisille sivuasetteluille halutaan erilaiset
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tekstityylit.
Ota Linkkiasetukset-valintaikkunassa Maaritd mukautettu tyyliosoitus kayttoon ja valitse Asetukset.

Lisatietoja on kohdassa Sisallon sijoittelutyokalut (artikkeli).

Paikallisten muokkausten sailyttaminen

Sailyta paikalliset muokkaukset -asetuksen avulla voidaan muokata linkitettya sisaltéa. Linkitetyn kohteen halutaan usein poikkeavan
alkuperaisesta jonkin verran. Jos esimerkiksi sijoitetaan kuva ja muutetaan sitten kehyksen kokoa tai lisdtdén kehykseen viiva, ndméa muutokset
voidaan sdilyttaa paivittamalla linkki.

Valitse Linkkiasetukset-valintaikkunassa (Linkit-paneelivalikko) kohdan Sailyta paikalliset muokkaukset alla olevat asetukset.

Lisdbsasetul set

Paivita ikl asiakinas talennettasssa
o Waroita, o5 Inkn paivitys korvas paialiset muokiaukoet

Sayta pakalizat muokkadsat ohjsktinkkes pavtettassss
o LBoamy Wuororalot tetus Mot
o Kok ja muoto | Keticen ssdtt
Erdwrige ¢yt walmhin: rich st i tnhedys ok,
Proisty putusts pakototit arvaihdot
i Mazita mubautettu tyviosoitus || Asatukset..,

Lisatietoja on kohdassa Mukautettu tyyliosoitus.

Digitaalinen julkaisutoiminta Alicuan

Uuden julkaisun esimaaritykset

Web- ja tulostusperusteiden lisaksi voit julkaisuja luotaessa maarittaa myos digitaalisen julkaisun perusteita (Tiedosto > Uusi). Voit maarittaa
useiden yleisten laitteiden koon (mukautetut koot mukaan lukien) ja suunnan. Kun valitset digitaalisen julkaisun perusteen, sivukooksi asetetaan
valitun laitteen koko pikseleind. Ensisijainen tekstikehysasetus otetaan myds kayttoon.

Jos haluat hallita laitteen kokoa ja suuntaa vield enemman, luo julkaisun oletusarvo tai maarita mukautettu sivukoko.

Ensisijainen tekstikehys

Voit nyt maarittaa tekstikehyksen tai sivupohjan ensisijaiseksi tekstikehykseksi. Kun kaytét uutta sivupohjaa asettelusivulla, ensisijaisessa
tekstikehyksessa oleva juttu juoksutetaan ensisijaiseen tekstikehykseen. Ensisijaiset tekstikehykset ohitetaan automaattisesti asettelusivuilla, jolloin
niitd ei enda tarvitse ohittaa ennen tekstin lisdamista.

En

Tama juttu on sivupaohjan ensisijainen
tekstijuoksutus. Poista ensisijainen
tekstijuoksutus kiytastd napsauttamalla
tita,

Ensisijaisen tekstikehyksen osoitin

Jos haluat maarittaé ensisijaisen tekstikehyksen, avaa sivupohja ja tee jokin seuraavista:

» Napsauta tekstikehyksen vasemmassa ylékulmassa olevaa symbolia
« Napsauta tekstikehysta hiiren oikealla painikkeella ja valitse Ensisijainen tekstikehys

Huomautus: Vain yksittainen tekstikehys voidaan maérittda sivupohjan ensisijaiseksi tekstikehykseksi.

Tekstikehyksen sovitusasetukset

Leveydeltaan joustavat sarakkeet
Joustava leveys -asetuksen avulla voidaan saataa sarakkeiden maéaraa ja leveytta tekstikehyksen kokoa muutettaessa. Sarakkeita lisataan tai
poistetaan automaattisesti, kun sarakkeiden enimmaisleveys saavutetaan tekstikehyksen kokoa muutettaessa.

Valitse asetus Joustava leveys Tekstikehyksen asetukset -valintaikkunan Sarakkeet-luettelosta (Objekti > Tekstikehyksen asetukset).
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Pysyvat tekstikehyksen sovitusasetukset
Automaattisesti kokoaan muuttavien tekstikehysten asetusten avulla voit maarittéaa tekstikehyksen niin, etta sen kokoa muutetaan automaattisesti,
kun liséat, poistat tai muokkaat tekstia.
Voit avata automaattisesti kokoaan muuttavien tekstikehysten asetukset seuraavasti:
1. Valitse tekstikehys ja sitten Objekti > Tekstikehyksen asetukset.
2. Valitse Muuta kokoa automaattisesti.

Tebatketrhnen anetulnet
et | Parumvivan metuksnt | Muouts kokng atomastisest
unomasttnen boon mutos (RTINS I -
FiT %
k(4] 4
L ek W
Aapitubset
Wahmmatshorkous:
Vahammasleveys
Ei vrreahiteria
Esdcatish [ T

Autom. koon muuttamisen asetukset

Kerdily ja esitarkastus
Keréily-toiminto (Tiedosto > Kerdily) siséltaa nyt Digital Publishing Suite -resurssit Folio Overlay -paneeleissa. Jos linkkeja on sijoitettu muista
InDesign-julkaisuista, nekin ovat mukana.

My®os Digital Publishing -ty6tilan liséesitarkastusprofiili on kaytettévissa (lkkuna > Tulostus > Esitarkastus).

Loydettavissa olevat Folio Builder- ja Folio Overlay -paneelit
Folio Builder- ja Folio Overlay -paneelit ovat Ikkuna-valikossa.

e Folio Builder: Valitse Ikkuna > Folio Builder

» Folio Overlay: Valitse Ikkuna > Folio Overlay

Huomautus: InDesign CS5.5:ssa Folio Overlay -paneelia kutsuttiin Overlay Creatoriksi, ja ndma paneelit olivat kaytettavissé Ikkunat >
Laajennukset -valikossa.

Digital Publishing -tyétila
Digital Publishing -ty6tilassa nakyvat kaikki digitaalisten julkaisujen kasittelyyn tarvittavat tydkalut ja paneelit. Valitse Digital Publishing -tyotila
sovelluspalkissa olevasta tyotilanvaihtajasta.

Alkuun

EPUB ja HTML 5

EPUB Export -tydnkulkuja on yksinkertaistettu, ja nyt on mahdollista valita EPUB-versio, johon vienti tehdaéan. Vie EPUB-muotoon -valintaikkuna
on jarjestelty uudelleen, ja sitd on myos yksinkertaistettu.

Jos haluat lyhyen yleiskatsauksen, katso tdmé& Lynda.comin Vie EPUB-muotoon -video.

EPUB2-tiedostojen parannukset
InDesign CS6 sisaltda useita parannuksia EPUB2-vientiin. Viennin hallintaa ja tehokkuutta on parannettu. EPUB2 on edelleen yleisin EPUB-
standardi. Valtaosa laitteista ja lukuohjelmat tukevat sita.

« Maarita asetusten avulla, kellutetaanko kehys vasemmalle vai oikealle. Naméa asetukset voidaan maarittda objektin vientiasetusten kautta.

» Muut sidottujen ja ankkuroitujen tekstikehysten maareet muunnetaan CSS-muotoon: koko, reunan tyyli ja leveys, tayttovari, tayttd (vierus
tekstikehyksen sisalld) ja reunus (tekstinkierratyksessa)

» Maarita erilaiset arvot kullekin EPUBIn reunukselle

e Linkitéd useaan mukautettuun CSS-tiedostoon

« Jaa EPUB pienempiin tiedostoihin kappaletyyleissd méaritettyjen vientinimididen perusteella.
e Uusi XHTML-asiakirja luodaan, kun tehdaan linkitys ulkoiseen eBook-kansitiedostoon
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Mahdollisuus muuntaa InDesign-taulukon solutyylit CSS-muotoon vietdessa EPUB-muotoon
« EPUB-taulukon mittoihin kuuluvat sarakkeen leveysmaaritteet ja rivin véhimmaiskorkeusmaaritteet
« InDesignin mukautetut luettelomerkkien ja numeroinnin merkit vieddan EPUB-muotoon
o Lisétty tuki japanilaisille Ruby-merkeille: kirjasimet, koot ja varit

EPUB 3
IDPF hyvaksyi EPUB3-standardin lokakuussa 2011. Tama muoto tukee muun muassa aanta, videota, Javascriptia ja japaninkielista
pystysuuntaista tekstia. InDesignin EPUB3-vienti tukee seuraavia:

« EPUB3-pakkausmuoto

Linkittdminen useisiin ulkopuolisiin JavaScript-tiedostoihin

« Pystysuuntainen japaninkielinen teksti

e Audio- ja videonimitt

« Viennin aikana sijoitetut HTML- ja Adobe Edge HTML -animaatiot
Lisatietoja on kohdassa Siséllén vieminen EPUB-muotoon.

HUOMAUTUS: EPUB3-tunnistimet voivat antaa virheilmoituksia, jos sijoitettu HTML tai HTML-animaatiot eivat ole tdysin XHTML-yhteensopivia.
EPUB3-katselu voi silti toimia oikein. Adobe Systems ei takaa sitéd, miten sijoitettu HTML tai Adobe Edge -animaatiot toimivat muiden valmistajien
EPUBS3-katselutoiminnoissa.

EPUB3 sivuasettelulla

EPUBS sivuasettelulla on EPUB 3.0 -maaritykseen perustuva kokeellinen muoto. Siihen on lisatty tuki vaihtoehtoisille ja mukautuville
sivuasetteluille, kuten useille sarakkeille, tekstikierratykselle ja joustaville sivuasetteluille. Taman tekniikan avulla voidaan luoda mukautuvia
sivuasetteluita, jotka nayttavat hyvélta kaikissa laitteissa ja kaiken kokoisissa naytdissa. Liséksi tekniikka vahentda automaattiseen juoksutukseen
liittyvid ongelmia.

Adobe haluaa tekniikasta EPUB3-maarityksen laajennuksen ja on siksi toimittanut tekniikan IDPF:n tarkasteltavaksi. CS6:n julkaisuhetkella ei ole
olemassa julkisesti saatavilla olevia tata ominaisuutta tukevia EPUB-katseluohjelmia.

HTML
Parannettu HTML-vienti tukee seuraavia:

» Ulkoiset CSS-tiedostot tyylitiedoille

» Adobe Flash Playerin kaytto sijoitettujen videoiden nékymisen varmistamiseksi
Sijoitettu HTML ja Adobe Edge -animaatiot

o Linkittaminen useaan mukautettuun CSS-tiedostoon
« Linkittdaminen useisiin mukautettuihin JavaScript-tiedostoihin

. . Alkuun
Vuorovaikutteisuus "

PDF-lomakkeiden luonti

InDesignissa voit luoda lomakkeita ja vieda ne suoraan PDF-muotoon. InDesign tukee nyt lomakekenttia ja muiden lomakkeisiin liittyvien
toimintojen kayttda. Painikkeet ja lomakkeet -kirjastossa (Ikkuna > Vuorovaikutteinen > Painikkeet ja lomakkeet) on kohteita, joita voi kayttaa
vuorovaikutteisten lomakkeiden luontiin. Voit my0s maérittda sarkainjarjestyksen ja tydkaluvihjeet ilman Adobe Acrobatissa tapahtuvaa
jalkikasittelya. Vietyyn PDF-lomakkeeseen lisatdan myos helppokayttoisyytta tukevat nimict.

Jos haluat lyhyen yleiskatsauksen, katso Lynda.comin PDF-lomakkeiden vienti -video.

(5]
e
("
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Painikkeet ja lomakkeet -paneeli, joka sisaltad PDF-lomakekomponentit

1. Avaa lomakekomponentit valitsemalla Ikkuna > Vuorovaikutteinen > Painikkeet ja lomakkeet ja sijoita ne sivulle. Voit sitten tehd& niihin
haluamasi muutokset, kuten mukauttaa otsikoita, vaihtaa vareja tai muuttaa kokoja.

2. Valitsemalla Painikkeet ja lomakkeet -paneelista Toiminnot néet lomaketoiminnot, joita voit kohdistaa lomakekenttiin.

Lisatietoja lomakekenttien lisdamisesta ja sarkainjarjestyksen maarittamisesta on kohdassa Lomakkeet.

Vuorovaikutteisen PDF-tiedoston vieminen sivuina
Vuorovaikutteiset PDF-tiedostot voi nyt vieda joko aukeamina tai sivuina. Valitse Vie vuorovaikutteisessa PDF-muodossa -valintaruudusta
(Tiedosto > Vie) joko Sivut tai Aukeamat. Aukeamat on oletusasetus.

Adobe Edge -asetteluiden sijoittaminen

Uuden, web-liikkeiden ja -vuorovaikutuksen suunnitteluun tarkoitetun Adobe® Edge -tytkalun avulla voit lisata sivustoihin muun muassa HTML5-,
JavaScript- ja CSS3-web-standardeihin perustuvaa animoitua sisaltda. Sijoittamalla Adobe Edge -paketin sivuasetteluusi voit lisata folioon tai
HTML-vientiin vuorovaikutteisuutta ja animaatioita.

« Valitse Tiedosto > Sijoita > ja etsi sijoitettava tiedosto (.OAM). Asettelu lisataén ja InDesign hakee julistekuvan.
Kun esikatsellaan foliota tai vientia HTML-muotoon, kaytetadn Edge-asettelua.

& Vanhemmat Adobe Edgen versiot eivét tue vientia OAM-muotoon. Pura vientikansio ja vaihda tiedostopaétteeksi OAM.

HTML-katkelmien upottaminen
Voit upottaa YouTube-videoihin tai Google Maps -karttoihin yleisia HTML-elementtej&, kuten upotettuja koodeja. Voit kopioida upotetun HTML-
koodin ja liittda sen InDesigniin.

« Valitse Objekti > Lisdd HTML ja liitd HTML-koodi.

« Kopioi koodi leikepdydalle ja liité se sivuasetteluun.

InDesign hakee julistekuvan automaattisesti. Upotettu objekti ei ole vuorovaikutteinen InDesign-sivuasettelussa. Vie sivuasettelu HTML-muodossa
tai esikatsele folio (Tiedosto > Folion esikatselu), jotta voit olla vuorovaikutuksessa objektin kanssa.

Tuottavuuteen liittyvat parannukset Alluan

Ikkunan jakaminen
Jos haluat verrata kahta samassa julkaisussa olevaa erilaista sivuasettelua, voit jakaa aktiivisen ikkunan. Kahdessa ruudussa voit tarkastella
vaihtoehtoisia sivuasetteluita vierekkain.
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Jaettu sivuasettelunékyma

» Napsauta julkaisuikkunan oikeassa alakulmassa olevaa painiketta.
« Valitse Ikkuna > Jarjesta > Jaa ikkuna.
« Valitse Sivut-paneelin Sivuasettelu-valikosta Jaa ikkuna sivuasetteluiden vertailua varten.

Viimeksi kaytetyt kirjasimet
Voit etsia kirjasimet helposti ja vahentaa vierittamista nayttamalla viimeksi kaytetyt kirjasimet Kirjasin-ponnahdusikkunan ylaosassa ja Tyyppi >
Kirjasimet -valikoissa.
« Maadrita naytettavien viimeksi kaytettyjen kirjasimien maara valitsemalla Muokkaa > Asetukset > Tyyppi > Naytettavien viimeksi kaytettyjen
fonttien méaara.

« Viimeksi kaytetyt kirjasimet naytetdan oletusarvoisesti aikajarjestyksessa. Jos haluat nayttda ne aakkosjarjestyksessa, valitse Muokkaa >
Asetukset > Tyyppi > Lajittele viimeksi kaytetyt kirjasimet aakkosjarjestyksessa.
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P&aéobjektiin tasaaminen

Tasaa-paneelissa on ylimaarainen asetus objektien jakamista varten.
1. Valitse ensin jaettavat objektit ja sitten Tasaa-paneelin (Ikkuna > Tasaa) Tasaa kohteeseen -luettelosta Tasaa paaobjektiin.
2. Paaobjekti ilmestyy nayttoon paksulla reunalla korostettuna. Napsauta toista objektia, jos haluat valita sen paéaobjektiksi.

Tallentaminen takautuvasti aikaisempiin versioihin
Jos haluat avata julkaisun aikaisemmalla InDesign-versiolla tai lahettéa sen henkilélle, joka ei ole viela paivittanyt uudempaan versioon, tallenna
julkaisu InDesign Markup (IDML) -muodossa. InDesign CS4 ja sitd uudemmat versiot tukevat IDML-tiedostoja. Toiminnot, joita aiempi versio ei tue,
eivat toimi.
Tallenna- ja Tallenna nimella -valintaikkunoissa voit nyt tallentaa julkaisut aikaisempien versioiden muodoissa.

1. Valitse Tiedosto > Tallenna nimell&.

2. Valitse Tallennusmuoto-luettelosta InDesign CS4 tai uudempi (IDML)

Harmaasavyisten PDFs-tiedostojen vienti ja vedostus
InDesign CS6 tukee harmaasévyisten PDF-tiedostojen vedostamista ja vientia. Esimerkiksi sivuasettelut voidaan vieda nopeasti
harmaasavytulostukseen. Digitaalinen julkaisu pysyy tdysvarisend. Harmaasavy- ja varitulostamista varten ei tarvita erillisia sivuasetteluita.

Harmaaséavyvedoksen asetukset maaritetaan valitsemalla Vedostusasetukset (Nayta > Vedostusasetukset) ja valitsemalla kohteeksi Pisteen kasvu
tai Gamma. Kun vedostusasetukset on maaritetty, voit siirtyd harmaasavy- ja variasetteluiden valilla valitsemalla Nayta > Vedosvarit.

InDesignissa voidaan my0s vieda harmaasavyinen PDF-tiedosto. Kaikki sivukohteet muunnetaan PDF-muodossa vietdessa niiden alkuperéiseen
variavaruuteen katsomatta harmaasavyisiksi.

1. Valitse Tiedosto > Vie ja Adobe PDF (tulostus).

2. Valitse vientiasetusten valintaikkunasta Tulostus-valilehti.

3. Valitse Varimuunnos-kohdasta Muunna kohteeksi.

4. Valitse Kohde-kohdasta kohteeksi Pisteen kasvu tai Harmaa gamma.

Huomautus: Harmaasavykohteet eivat ole kaytettavissa PDF/X-1a-standardia kaytettaessa. Standardi tukee vain CMYK-menetelmia. PDF/X-2- ja
PDF/X-3-standardit eivat vastaavasti tue Harmaa gamma -kohteita.

Paneelien ja valintaikkunoiden monipuoliset laskelmat
Voit nyt suorittaa paneelien ja valintaikkunoiden tekstikentissd monipuolisia laskelmia. Anna matemaattinen lauseke matemaattisilla operaattoreilla,
esimerkiksi 120p0/2 + 10.

Vieminen PNG-muotoon
Jos haluat vieda sivuvalinnan tai -alueen kuvana, valitse Tiedosto > Vie ja sitten Tallennusmuoto-luettelosta PNG. Vientiasetukset-valintaikkunassa
voit maarittda vietévat objektit ja vientiasetukset.

Vientiin liittyvat parannukset
* SWEF-vienti: Vientiasetukset-valintaikkunassa nakyvat kirjasimien kayttdoikeustiedot.
« Vie: Tiedosto > Vie-valikko on poistettu. Kaikki tuetut asetukset on koottu Vie-valintaikkunan Tallennusmuoto-luetteloon.
« Vienti Buzzwordiin, SVG-muotoon ja pakattuun SVG-muotoon ei enda ole kaytettavissa.

Kielituki Alkuan

Adobe World-Ready -koostajien ja avoimen lahdekoodin HunSpell-sanakirjojen tuen ansiosta InDesignissa voidaan kayttaa useita lisakielia.

Méaaritettyja aakkosmerkkeja sisaltava paikkamerkkiteksti
Paikkamerkkitekstia voi sydttda esimerkiksi roomalaisilla, arabialaisilla, heprealaisilla ja kiinalaisilla merkeill&.

Jos haluat maarittaé paikkamerkkitekstin kielen, paina Ctrl- (Windows) tai Komento-nappainta (Mac OS), kun valitset Tyyppi > Tayta
paikkamerkkitekstilla. Valitse Tayttdasetukset-valintaikkunasta aakkoset ja napsauta OK-painiketta.

HunSpellin parannukset
InDesignin mukana toimitetaan useimmilla kielilla avoimen lahdekoodin HunSpell-sanakirjoja, ja HunSpell on oletusarvoinen sanakirjatoimittaja.
Muita sanakirjoja muiden kielten oikolukuun ja tavutukseen voi ladata ja asentaa OpenOffice-sivustosta.

Jos haluat kayttéa InDesignia muilla kielilla, valitse Muokkaa > Asetukset > Sanakirja ja sitten HunSpellin tiedot.
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Tuki intialaisille kielille

Adobe World-Ready -koostajassa (WRC) on sanankorjaustoiminto monille ei-lansimaalaisille merkistéille, kuten devanagarille. InDesignin
kansainvalisen englanninkielisen version Adobe World-Ready -koostaja tukee monia intialaisia kielia, kuten hindia, marathia, gujaratia, tamilia,
punjabia, bengalia, telugua, orijaa, malajalamia ja kannadaa.

Se siséaltda Hunspell-oikoluku- ja -tavutussanastot sekd Adobe Devanagari -kirjasinperheen.

Adobe World-Ready -koostaja voidaan ottaa kayttéon kappaleen tyylin kautta (Kappaleen tyyli > Tasaus > Koostaja) tai Kappale-paneelin valikon
kautta.

Maérita intialaisia kielia koskevat asetukset, jos haluat kayttaa intialaisia kirjoituskirjasimia ja tuoda sisélté oikean muotoisena InDesigniin.
1. Valitse Ikkuna > Apuohjelmat > Komentosarjat.
2. Kaksoisnapsauta indicPreferences. js-tiedostoa.
3. Avaa uusi julkaisu tai kaynnista InDesign uudelleen.

Tuki Lahi-idan kielille

InDesign CS6:sta on saatavana myos Lahi-idan ja Pohjois-Afrikan versiot. Se tukee arabiaa ja hepreaa ja siséaltdéd monia ominaisuuksia oikealta
vasemmalle kirjoitettavien, kaksisuuntaisten merkistojen kayttoon seka monia muita kielikohtaisia ominaisuuksia. Uusiin toimintoihin kuuluvat
esimerkiksi tuki taulukoiden kaytélle juttueditorissa, parannettu Kashida-tasaus, parannettu diakriittinen sijoittaminen sekd monet muut tekstin
kasittelyyn liittyvat parannukset.

Lisatietoja saat kohdasta Arabian ja heprean kaytto.

Extension Manager CS6 Alkuun

Extension Manager CS6:n avulla voidaan luoda, muokata, aktivoida, tuoda ja vieda laajennuksia. Extension Manager CS6 tukee seuraavia:

« Kayttajatason laajennusten asentaminen

« Laajennusten haku ja suodatus

e Muuntaminen MDP-muodosta ZXP-muotoon

e Tuki laajennusriippuvuuksille

« Laajennusten asentaminen, kun tuotteesta on asennettu useita kieliversioita
» Laajennuksen lisétietojen nayttdminen

Jos tarvitset lisatietoja Extension Manager CS6:n kaytostéd, valitse Extension Manager CS6.

Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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CS5.5:n uudet ominaisuudet

EPUBS
Kaytettavyys ja tuottavuus

CS5.5 Design Standardin toimintojen esittelyssa, joka on julkaistu Adobe TV:ss&, on useita uusia toimintoja esittelevia videoita.

EPUBS Alkuun

Artikkelit

Artikkelit tarjoavat helpon tavan luoda sivukohteiden vélisia suhteita. Naita suhteita kaytetdédn EPUB- ja HTML-muotoon tai helppokayttdisiin PDF-
tiedostoihin vietavan sisallon ja sisallon jarjestyksen maarittdémiseen.
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Lisétietoja saat katsomalla Artikkelit (CS 5.5)

Linkitetyt jutut
Adobe InDesign CS5.5:n linkitettyjen juttujen avulla voit katevasti hallita samassa dokumentissa olevan saman jutun tai tekstisisallon eri versioita.

Lisatietoja on kohdassa Linkitetty sisalto.

Objektin vientiasetukset

Objektin vientiasetusten avulla maéritetdan vientiparametrit eri muodoissa tapahtuvaa vientia varten, esimerkiksi EPUB- ja HTML-muotoa tai
helppokayttoisia PDF-tiedostoja kaytettdessa. Objektin vientiasetuksia sovelletaan tekstikehyksiin, grafiikkakehyksiin ja ryhmiin. Objektin
vientiasetukset maaritetaan yksittaisten objektien tai ryhmien mukaan ja ne voivat ohittaa yleiset vientiasetukset. Valitse Objekti > Objektin
vientiasetukset.
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Objektin vientiasetukset -valintaikkuna

Lisatietoja saat katsomalla Objektin vientiasetukset (CS 5.5)

Tyylien osoittaminen vientinimidihin
Kappale- ja merkkityyleilla on uusi alitoiminto: vientinimidinti. Vientinimiéinnin avulla voit méaarittdd, miten InDesign-tyylien avulla luotu teksti on
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merkittava HTML/EPUB-muodossa tai nimididyssa PDF-tulosteessa.
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Kappaletyylit-valintaikkuna ja Vientinimidinti-asetukset

Katso Tyylien osoittaminen vientinimitihin (CS 5.5)

Integrointi Adobe Digital Publishing Suiteen
Tablet-laitteille luotuja varikkaita ja vuorovaikutteisia julkaisuja varten InDesign siséltda Folio Builder- ja Overlay Creator -paneelit. Naiden
paneelien avulla voit luoda digitaalisia julkaisuja, joita kutsutaan folioiksi.

Folio

. o B

Artikkeli 1 Artikkeli2 Artikkeli 3

EnDes:ign . Adobe Viewer Custom Viewer
-~ Overlay
1 .- Creator
— Folio
-~ Bullder
Authoring Tuotanto

InDesign- ja Digital Publishing Suite -tyonkulku

Ratkaisu on esitelty kohdassa Digital Publishing Suite -yleiskatsaus. Lisatietoja mobiililaitteiden digitaalisten julkaisujen luomisesta on sivulla
www.adobe.com/go/learn_dps_help_fi

Paranneltu EPUB- ja HTML-vienti
InDesign CS5.5 sisaltaa uudelleensuunnitellun EPUB- ja HTML-vientiratkaisun, jossa on useita EPUB-vientitydnkulkuun liittyvia parannuksia.

Katso Sisallon vieminen EPUB-muotoon ja Siséllén vieminen HTML-muotoon.

Jotkin toiminnoista on lueteltu alla:

« Yleiset vientiasetukset: Maarita kirjan reunukset, maarita lukemisjarjestys artikkelijarjestyksen perusteella.

« Kuvien vientiasetukset: Maarita kuvatarkkuuden PPI-asetukset, koko ja PNG-kuvien lisatuki. Taman lisaksi voit maarittaa kuvan
tasausasetukset seka kuvia edeltavan ja niitd seuraavan valin, kuten myos lisaté sivunvaihtoja.

« Sisallon vientiasetukset: Jaottele dokumentti kappaletyylien mukaan, kayta paranneltuja alaviitteita ja poista pakotetut rivinvaihdot.
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EPUB-vientiasetukset

e Audio- ja videonimitt HTML:ssa: Lisatyt audio- ja h.264-videotiedostot merkitdan HTML5 <audio>- ja <video>-nimio6illa. Yha useammat
laitteisto- ja ohjelmistoratkaisujen toimittajat tukevat HTML5-audio- ja videonimidita.

« J-kielen ominaisuudet: Pystysuuntaisen tekstin ja Ruby-merkkien tuki.

« Aliluetteloiden lisatuki: InDesignin automaattisen luettelomerkkitoiminnon ja automaattisen numerointitoiminnon avulla muotoillut aliluettelot
esitetdan jarjestettyind ja jarjestamattomina sisakkaisina luetteloina.
e Taulukoiden yla- ja alatunnisteet: Taulukoiden yla- ja alatunnisteet viedddn EPUB- ja HTML-tiedostoon.

« Sisallysluettelo: InDesignin siséllysluettelo sisaltyy nyt EPUB-vientitiedostoon NCX-kokoonpanotietojen sijaan.

» Julkaisupaiva: Julkaisupaivan metatietojen arvo lisatdan automaattisesti. Muut tiedot, kuten tekija ja avainsanat, jotka on annettu valitsemalla
Tiedosto > Tiedoston tiedot, viedaan myos EPUB-tiedostoon.

Kaytettavyys ja tuottavuus Alkuun

PDF-tiedostojen parannukset

PDF/X-4:2010-tuki on lisétty. PDF/X-4:2010 vastaa aikaisempaa PDF/X-4:2008:aa, paitsi ettd siind on véhennetty tiettyja PDF-tiedostojen tasojen
maarittamiseen liittyvia rajoituksia. Taman muutoksen ansiosta InDesign CS5.5:11& voi luoda tasoja vietyyn PDF-tiedostoon, mika takaa PDF 1.6 -
yhteensopivuuden. Tasojen tuen lisdksi PDF 1.6 mahdollistaa myds JPEG2000-pakkauksen véri- ja harmaaséavykuvien kanssa.

Jos kaytit aikaisemmin PDF/X-4:2008:aa painajille lahetettavien tiedostojen sertifiointiin, tydnkulkuun ei ole odotettavissa mitddn muutoksia.

Huomautus: Oletusarvoinen Adobe PDF -esiasetus [PDF/X-4:2008] on séilytetty, mutta se on paivitetty PDF/X-4:2010-maédritykseen, jotta
nykyiset tyonkulkusi eivat katkea.

Ankkuroitujen objektien vetdminen ja pudottaminen
Voit nyt vetdd olemassa olevan objektin tekstikehykseen ankkurointia varten. Ankkuroi objekti vetamalla nayton oikean ylakulman l&hella oleva
sininen ruutu paikkaan, johon haluat ankkuroida objektin.

D

Anklouron objelti vetanmally se tel st
Lua sisdinen objekti painamalla
waihtonsppints ja vetamalls. Avas

wahntsdEuna paimamally Alt-nappimes pa
wetdinalla,

Objektin ankkurointi sinista neliéta vetamalla

Katso Ankkuroitujen objektien kéayttaminen vetamalla ja pudottamalla (CS5.5)

Parannettu PDF-nimididen tuki
Luo helppokayttoisia PDF-tiedostoja Adobe Acrobatilla, Adobe Readerilla ja muilla ohjelmistoilla, kuten naytdnlukulaitteilla. InDesign lisd&a nimiot
automaattisesti seuraaviin kohteisiin:

o Taulukot ja sisdkkaiset taulukot
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Taulukkonimitt viedyissd PDF-tiedostoissa

o Luettelot ja sisdkkaiset luettelot
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Luettelonimiot viedyisséa PDF-tiedostoissa

o Alaviitteet

=) @ =Reference:=
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Alaviitenimiot viedyissé PDF-tiedostoissa
o Hyperlinkit

= @ <MarmalParagraphstyle =
B <Link>
=4 hyperlinks
< Link - 0BIR
=
Hyperlinkkinimi6t viedyisséa PDF-tiedostoissa

Huomautus: THead-, TBody- ja TFoot-nimitt otetaan huomioon vain PDF-versioon 1.5 tai uudempaan vietdessa.

Lisatietoja viennistd PDF-muodossa on kohdissa Vieminen PDF-muotoon tulostamista varten ja Luo vuorovaikutteisia PDF-julkaisuja.

PDF-tiedostojen parannukset

PDF/X-4:2010-tuki on lisatty. PDF/X-4:2010 vastaa aikaisempaa PDF/X-4:2008:aa, paitsi etta siina on vahennetty tiettyja PDF-tiedostojen tasojen
maarittdémiseen liittyvia rajoituksia. Téman muutoksen ansiosta InDesign CS5.5:1la voi luoda tasoja vietyyn PDF-tiedostoon, mika takaa PDF 1.6 -
yhteensopivuuden. Tasojen tuen lisdksi PDF 1.6 mahdollistaa myds JPEG2000-pakkauksen véri- ja harmaaséavykuvien kanssa.

Jos kaytit aikaisemmin PDF/X-4:2008:aa painajille lahetettavien tiedostojen sertifiointiin, tyénkulkuun ei ole odotettavissa mitdan muutoksia.

Huomautus: Oletusarvoinen Adobe PDF -esiasetus [PDF/X-4:2008] on sdilytetty, mutta se on paivitetty PDF/X-4:2010-maédritykseen, jotta
olemassa olevat tydnkulut eivat katkea.

Avainsanat: kokematon kayttaja, uusi InDesign-kayttaja, videot kayton aloittamiseen
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InDesignin kaytdssa alkuun auttavat opetusohjelmat

Mik& on InDesign CC?

Adobe TV (21.5.2013)

opastusvideo

Tutustu Adobe InDesigniin, alan standardiksi vakiintuneeseen, painojulkaisujen, vuorovaikutteisten PDF-julkaisujen, digitaalisten
aikakauslehtien ja EPUB-julkaisujen luontiin tarkoitettuun julkaisusovellukseen.

Learn InDesign CC -video-opastusohjelmat

Adobe TV (21.5.2013)

opastusvideo

Perehdy InDesign CC:n perusteisiin tuoteasiantuntijoiden tekemien Aloitus- ja Uudet ominaisuudet -opastusohjelmien avulla.

10 hyddyllista InDesignin kayttovinkkia aloittelijoille

Terry White (26.11.2012)

opastusvideo

Terry White esittelee 10 hyddyllista Adobe InDesign CS6:n kayttovinkkia aloittelijoille.

Siséllon linkittdminen

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Katso tdma video-opastusohjelma ja ota selvad, miten voit luoda samassa julkaisussa ja muissa julkaisuissa oleviin objekteihin viittaavia
linkkeja ja paivittaa ne.

Sisallon keraystyodkalun ja siséllon sijoitustydkalun kayttaminen

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Perehdy sisallon keréys- ja sijoitusty6kaluihin. Katso, miten voit kayttaa kuljetinta ja useimpia sen asetuksia, kuten navigointia ja
porautumista ryhmiin.

Kirjasten tulostaminen poytéatulostimella

Jeff Witchel (15.10.2012)

opastusvideo

Opi luomaan kirjanen ja tulostamaan se poytatulostimella.

Oman tydétilan luominen ja tallentaminen
Jeff Witchel (15.10.2012)

opastusvideo

Opi mukauttamaan tyotilasi.

Sivutuksen maarittdminen (video 3:56)

David Blatner (1.9.2012)

opastusvideo

Opi numeroimaan sivut ja kappaleet useissa asiakirjoissa automaattisesti.

Layers Magazinen opastusvideot
opastusvideo (1.8.2012)
Tutustu Layers Magazinen uusimpiin InDesign-opastusvideoihin.

Apuviivapohjaisten joustavien sivuasettelusaéntdjen kayttdminen

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Ota selvad, miten apuviivapohjaiset joustavat sivuasettelut toimivat seké& perehdy joustavien apuviivojen ja viivainoppaiden kayttdon.

Objektipohjaisten joustavien sivuasettelusaantdjen kayttaminen
Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)
opastusvideo
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Tutustu objektipohjaisten joustavien sivuasettelusaantdjen toimintaan, seka objektin paalla ettda Joustava sivuasettelu -paneelissa.

Tiedotteen luominen

Kelly McCathran (15.5.2012)

opastusvideo

Téassé opastusohjelmassa naytetdan, miten voit luoda uutiskirjeen, joka on yksi helpoimmista ja edullisimmista tavoista tavoittaa asiakkaat
ja tyotoverit tai pitda yhteytté perheenjaseniin.

Kirjelomakkeen luominen

Kelly McCathran (15.5.2012)

opastusvideo

Kirjelomakkeet ovat olennaisia brandayksen kannalta. Téssa InDesign-opastusohjelmassa luomme kirjelomakkeen aivan alusta, ohjeiden,
logon ja yhteystietotekstin kanssa.

Peruslomakkeen luonti ja esikatselu

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Opastusohjelma, jossa kerrotaan, miten voit luoda yksinkertaisen muodon useimpien InDesignissa kaytettavissa olevien kenttatyyppien
avulla.

Vienti EPUB 3:een ja kiinte& sivuasettelu

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Taman videoesittelyn avulla voit perehtya Vie EPUB-muodossa -valintaikkunan uuteen EPUB3-asetukseen.

Lomaketydkalujen esittely

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

InDesignin lomakekenttiin liittyvien painikkeiden, valintaikkunoiden ja valikkokomentojen yleiskatsaus. Vertaile vanhoja ja uusia tapoja
luoda vuorovaikutteisia lomakkeita.

Lomakkeen testaaminen Acrobatissa

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Téssa opastusohjelmassa naytetdan, miltd InDesignin lomakekentat nayttavat Acrobatissa tai Readerissa. Sen jalkeen perehdytaan
Acrobatin vuorovaikutteisten kenttien muokkaamiseen, jolla saat lisétoimintoja kaytt6on, ja lomakkeen kayttaytymiseen Acrobatissa.

Joustavien sivuasettelusaantdjen toimintatapa

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Téassa opastusohjelmassa maaritellaén ja esitellaén joustava sivuasettelu seké kaydéaan joustavaan sivuasetteluun liittyvat komennot ja
valintaikkunat 1api.

Kehittyneiden EPUB 2 -vientitoimintojen kayttaminen

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Téassé opastusohjelmassa kerrotaan uudesta kappaletyyliasetuksesta, jonka avulla voit jakaa julkaisun EPUB-muodossa tapahtuvaa
vientié varten.

Perustason joustavien sivuasettelusaantdjen kayttaminen: Skaalaa, Keskita ja Sivupohjan perusteella

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Katso, miten voit kdyttaa Ei mitdan-, Skaalaa- ja Keskita uudelleen -saantoja sivuasettelun kokoa muutettaessa. Selvitda myods, mita
"sivupohjan perusteella” tarkoittaa.

Mik& on InDesign CS67?

Adobe TV (15.5.2012)

opastusvideo

Tutustu Adobe InDesigniin, alan standardiksi vakiintuneeseen, painojulkaisujen, vuorovaikutteisten PDF-julkaisujen, digitaalisten
aikakauslehtien ja EPUB-julkaisujen luontiin tarkoitettuun julkaisusovellukseen.

Vaihtoehtoisten sivuasetteluiden kayttaminen
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Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)
opastusvideo
Opi kayttamaén vaihtoehtoisia sivuasetteluita painotuotteissa ja digitaalisissa julkaisuissa.

Kehysten kayttdminen

Kelly McCathran (15.5.2012)

opastusvideo

Kaikki InDesigniin lisatyt sisallét sijoitetaan kehyksiin. Voit luoda kehyksia aivan alusta, tai jos "sijoitat” (tuot) tekstin tai kuvat julkaisuun,
InDesign luo kehyksen automaattisesti.

Grafiikan kayttaminen

Kelly McCathran (15.5.2012)

opastusvideo

Téassa videossa tutustutaan sijoittamiseen, jolla valokuvat tai teksti tuodaan InDesign-sivulle. Perehdymme suosittuihin kuvamuotoihin,
joita ovat PSD, Al, PSD, TIFF ja JPEG. Naet myds, miten voit skaalata, keskittaa ja rajata valokuvia.

Tyokalujen kayttaminen

Kelly McCathran (15.5.2012)

opastusvideo

InDesign-tyokalupalkissa on lukuisia tyokaluja, joista osa on piilotettu tai sijoitettu ensin ndkemiesi tyokalujen alle. Tassé videossa
esitellaén ensisijaiset tyokalut, joiden avulla voit valita ja kiertda objekteja sekd muuttaa niiden kokoa. Opit myds muokkaamaan tekstia
Kirjoita-tydkalulla, luomaan reunuksellisia tai reunuksettomia kehyksia, vaihtamaan tydkaluja nappéaimistolta seka siirtymaan Kasi- ja
Zoomaus-tyokaluilla.

Luo digitaalisia aikakauslehtia InDesign CS5.5:11a ja Adobe Digital Publishing Suitella (video 09:06)
Terry White (7.5.2012)

opastusvideo

Tassé videossa néet, miten voit luoda vaikuttavia digitaalisia aikakauslehtia InDesignilla kAmmenlaitteita varten.

Luo entista kiehtovampia séhkdisia kirjoja InDesign CS5.5:11& (video 16:11)

Terry White (7.5.2012)

opastusvideo

Téassé videossa esitellaén InDesign CS5.5:n uudet ominaisuudet, kuten linkitetty teksti, artikkelipaneeli sek& mahdollisuus upottaa aanta
ja videoita, joiden avulla voit suunnitella entista kiehtovampia eBook-kirjoja.

Learn InDesign CS6 -video-opastusohjelmat

Adobe TV (7.5.2012)

opastusvideo

Perehdy InDesign CS6:n perusteisiin tuoteasiantuntijoiden tekemien Aloitus- ja Uudet ominaisuudet -opastusohjelmien avulla.

Ohjauspaneelin kayttaminen (video 2:14), CS3-CS6

Adam Pratt (2.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit kéyttaa usein kaytettyja toimintoja InDesignin tilannekohtaisen ohjauspaneelin avulla.

Linkit-paneelin kayttaminen (video 5:23), CS4-CS6

Michael Ninness (2.1.2011)

opastusvideo

Katso video ja opi mukauttamaan Linkit-paneeli omien tarpeidesi mukaan.

Audio- ja videosisallon lisédminen EPUBIin (video 02:46)

Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Téassa video-opastusohjelmassa naytetaan, kuinka yksinkertaista on lisata aani- ja videosisaltda InDesign CS5.5:een tai sitd uudempiin
versioihin EPUB-muodossa tapahtuvaa vientia varten.

Yla- ja alatunnisteiden lisadminen taulukkoihin (video 3:18)

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso tdma video ja ota selvaa, miten voit lisata yla- ja alatunnisteita InDesign-sivuasettelussa oleviin taulukkoihin.

Adobe Creative Suite 5/5.5 -tulostusopas (PDF, 21 Mt)
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artikkeli (1.1.2011)
Lataa tamé opas, jossa perehdytdan Adobe-julkaisujen madrittamiseen tulostusta varten. Ldydat kaikki ammattitasoiseen tulostamiseen
tarvittavat tiedot yhdesté paikasta.

GREP-tyylien kayttdminen (video 4:46)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Téassé video-opastusohjelmassa naytetadn, miten voit kayttaa haluamaasi merkkityylia maarittémaési GREP-ilimausta vastaavassa
tekstissa. Lisdd GREP-tyyli osaksi kappaletyylia.

Objektiruudukon nopea luonti (PDF, 100 kt)
artikkeli (1.1.2011)
Opastusohjelma, jossa perehdytédan ruudukko-objektien rakentamiseen InDesign CS5:ssa ja sitd uudemmissa versioissa.

Classroom in a Book

Adobe Press (1.1.2011)

artikkeli

Tassa taysin uudistetussa CS6-versiossa esitellaan uudet tydkalut, joiden avulla voit lisatd PDF-muotoisia lomakekenttia, linkittaa sisaltoa
ja luoda vaihtoehtoisia sivuasetteluita digitaalisia julkaisuja varten. Mukana toimitettava CD-levy siséltaa kaikki oppituntitiedostot, joita
lukijat tarvitsevat kaydesséaan kirjan lapi.

Siséallon viennin hallinta InDesignista EPUBIin sivuasettelua muuttamatta (video 04:54)

Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Opi luomaan ja jarjestelemaan artikkeleita Artikkelit-paneelissa EPUB-muodossa tapahtuvaa vientia varten sivuasettelua muuttamatta tai
koodia kirjoittamatta.

Siséllysluettelon luominen (video 4:15), CS3-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Taman videon avulla voit perehtya sisallysluettelon luonnin perusteisiin.

Helppokayttdisten PDF-asiakirjojen luominen (PDF, 2,6 Mt)
artikkeli (1.1.2011)

Liikkeen esimaaritysten luominen ja muokkaaminen (video 5:23)

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit muokata ja mukauttaa liikeratojen esiasetuksia, joiden avulla voit animoida kuvia tai tekstia InDesignissa.

Taulukkojen luominen ja muotoileminen (video 6:29), CS3-CS6
Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, kuinka voit luoda ja muotoilla taulukoita.

Luettelomerkkien ja numeroinnin luominen (video 12:16), CS3-CS6
Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit luoda luettelomerkkeja ja liséta ne sivuasetteluusi.

Ehdollisen tekstin luominen (video 6:48), CS4-CS6
David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Opi kayttaméaan ehdollista tekstia InDesignissa.

Kansien ja otsikkosivujen luominen EPUBia varten (video 05:50)
Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Opi luomaan kansia ja otsikkosivuja EPUB-julkaisuillesi.

Ristiviittausten luominen (video 5:45), CS4-CS6
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David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Kay ristiviittausten lisdysmenettely lapi. Luo ristiviittauksia, jotka voidaan paivittda nopeasti, kun kohdeteksti tai sivutus muuttuu. Luo
mukautettu ristiviittausmuoto.

Vuorovaikutteisia toimintoja sisaltavien julkaisujen luominen (video 8:06)

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Opi kayttamaan Media-, Esikatselu- ja Ajoitus-paneeleita sek& maarittdméaan, mita milloinkin tapahtuu.

Heittovarjojen luominen (video 3:39), CS3-CS6

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Tamén lyhyen videon avulla voit perehtya Heittovarjo-tehosteen kayttéon sivuasettelussa olevien objektien kanssa.

Alaviitteiden luominen (video 2:44), CS3-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Taman lyhyen videon avulla voit opetella alaviitteiden liséamisen perusteet.

Vuorovaikutteisten julkaisujen luominen hetkessa (PDF, 201 kt)
artikkeli (1.1.2011)
Katevéa opastusohjelma, jossa kasitellaan vuorovaikutteisuuden lisadmista julkaisuihin.

Useissa tiloissa olevien objektien luominen (PDF, 203 kt)
artikkeli (1.1.2011)
Taman lyhyen opastusohjelman avulla opit luomaan monitilaisia objekteja vuorovaikutteisuuden lisdéamiseksi.

Monipuolisten vuorovaikutteisten julkaisujen luominen (PDF, 6,7 Mt)
artikkeli (1.1.2011)
Opi luomaan monipuolisia vuorovaikutteisia julkaisuja InDesignin avulla.

Juoksevien ylé- ja alatunnisteiden luominen (video 5:22), CS3-CS6
Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit luoda juoksevia yla- ja alatunnisteita muuttujien avulla.

Osioiden maarittaminen (video 4:59), CS3-CS6
David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Opi maarittamaan InDesign-julkaisun osiot.

Julkaisun asentamat kirjasimet (video 2:29)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Opi kayttamaan julkaisun asentamia kirjaimia InDesign CS5:114 ja sitd uudemmilla versioilla luoduissa sisélldissa.

Parannettu séhkdisten kirjojen luominen (video 1:10)
video-opastusohjelma (1.1.2011)
Téssa videossa on lyhyt yleiskatsaus InDesign CS5.5:n EPUB-ominaisuuksista.

Tutustuminen uusiin FLA-vientivaihtoehtoihin (video 6:26)

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit julkaista InDesign-projektisi erilaisissa Flash-muodoissa InDesign CS5:n ja sitd uudempien versioiden parannetun Vie-
valintaikkunan avulla.

Asiakirjojen vienti EPUB-muodossa (PDF, 265 kt)
artikkeli (1.1.2011)
Lyhyt ja nopea yleiskatsaus siité, miten voit vieda sivuasettelut EPUB-muodossa InDesign CS5:ssé.
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Vienti EPUB-muodossa Apple iBookstorea varten (PDF, 2,5 Mt)
artikkeli (1.1.2011)
Opi luomaan EPUB-julkaisu Apple iBook -kauppaa varten.

IiImausten, tekstin ja objektin muotoilun etsiminen ja muuttaminen (video 6:38), CS3—-CS6
Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit etsié ja korvata merkkejé, muotoiluja ja muuta siséltda Etsi/Muuta-toiminnon avulla.

Folio Producerin tydkalut (video 1:04)
video-opastusohjelma (1.1.2011)
Erittain lyhyt yleiskatsaus digitaalisessa julkaisutoiminnassa kaytettavista Folio Producerin tydkaluista.

Kuvatekstien luominen metatiedoista (PDF, 148 kt)
artikkeli (1.1.2011)
Lyhyt opastusvideo kuvien metatietojen kayttamisesta ja automaattisten kuvatekstien luomisesta sivuasetteluun.

Ruudukkotila ja Live Distribute -tydkalu (video 2:48)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit nopeasti luoda ruudukkoja kehyksen luontitydkalujen avulla.

Sisallén tuominen InDesigniin (video 8:37), CS3-CS6

Terry White (1.1.2011)

opastusvideo

Opi tuomaan siséltéa Wordista, Excelistd, Photoshopista ja PDF-tiedostoista.

Tasot-paneeli (video 2:59)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten InDesign CS5:n uuden Tasot-paneelin avulla voit tehokkaasti hallita monimutkaisten julkaisujen sisaltamia objekteja.

Tekstijuttujen linkittdminen (PDF, 217 kt)
artikkeli (1.1.2011)
InDesign CS5.5:n Sijoita ja linkita juttu -toimintoa kasitteleva lyhyt opastusohjelma.

Kaytettavat kuvatekstit (video 3:04)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten kaytettavia kuvateksteja voidaan luoda InDesign CS5:ssa ja sitd uudemmissa versioissa kuvaan upotetuista metatiedoista ja
miten kuvateksteja voidaan sijoittaa sivuasetteluun automaattisesti ja joustavasti.

Kiiltavan grafiikan luominen (PDF, 203 kt)

Mike Rankin (1.1.2011)

artikkeli

Taman opastusohjelman avulla opit luomaan kiiltavié ja hohtavia tehosteita sivuasettelussa oleviin objekteihin.

Useita sivukokoja sisaltavien julkaisujen hallinta (PDF, 136 kt)
artikkeli (1.1.2011)
Lyhyt opastusvideo, jossa kéasitellaan useita sivukokoja sisaltavien julkaisujen hallintaa InDesign CS5:ssé ja sitd uudemmissa versioissa.

Sivujen hallinta (video 3:53), CS3-CS6

Mordy Golding (1.1.2011)

opastusvideo

Opi hallitsemaan sivuja InDesignissa. Liséa, poista ja jarjestele sivuja Sivut-paneelin avulla.

Mini Bridge: Aineistojen kayttaminen katevéasti (PDF, 180 kt)
artikkeli (1.1.2011)
Kayta Bridgeé kelluvana paneelina InDesignissa. kylla Mini Bridge.
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Sivukokojen muokkaaminen uuden Sivutydkalun avulla (video 8:03)

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Luo kokonainen esite tai sisallyta kirjan kansilehdet ja teksti samaan julkaisuun muokkaamalla julkaisun sivukokoja.

EPUB-julkaisujen uudet vientivaihtoehdot (video 05:56), CS5.5

Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Tutustu InDesign CS5.5:n kaikkiin uusiin EPUB-vientiasetuksiin, jarjestelypaneeli ja kannen parannukset mukaan lukien.

Sarakkeiden rajat ylittavat ja sarakkeet jakavat kappaleet (video 2:01)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit luoda monimutkaisia sivuasetteluita entistd vahemmilla napsautuksilla kayttamalla kappaleita, jotka ylittavat sarakkeiden
rajat tai jakavat sarakkeita InDesign CS5:ssa ja sitd uudemmissa versioissa.

Kuvien lisddminen taulukkoihin (video 4:16), CS3-CS6
Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Opi lisddméaan kuva taulukon soluun.

Tiedostojen valmisteleminen tulostamista varten (video 7:09), CS3-CS5
Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Opi valmistelemaan tiedostot tulostamista varten.

Kaantyva aukeamanakyma (video 3:31), CS4-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Opi kaantamaan aukeamanakyma, jolloin kdénnettyjen objektien muokkaaminen on helppoa. Tutustu myds useisiin aikaa saastaviin
siirtymisvinkkeihin.

Tuotantoajan saastaminen (PDF, 148 kt), CS5
artikkeli (1.1.2011)
Pienill& toiminnoilla voidaan saéstéa runsaasti aikaa CS5:ssé.

Valintatyokalu, véalitydkalu ja kéyt6ssa olevien kulmien tehosteet (video 5:13)
Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten sivuasettelun uudet intuitiiviset tydkalut nopeuttavat perustehtéavien tekemistéa.

Objektin vientiasetusten maarittaminen (PDF, 160 kt), CS5.5 ja uudemmat
artikkeli (1.1.2011)
Opi yksinkertaistamaan vientitydnkulkua objektin vientiasetusten avulla.

Peittdvyyden maarittdminen (video 2:31)

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit kayttaa erillisia peittdvyysasetuksia objekteille, taytdille, viivoille ja tekstille.

Palstoja ylittavat tai jakavat kappaleet (video 6:15)

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Maarita useita palstoja ylittavia otsikoita tai luo lisaa tilaa jakamalla kappaleita useisiin alipalstoihin.

EPUB-julkaisujen viennin parantaminen InDesignin nimidihin osoitettujen tyylien avulla (video 05:13)

Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

InDesign CS5.5:ss4 ja sitd uudemmissa versioissa voit osoittaa kappale- ja merkkityylit suoraan EPUB-, HTML- ja PDF-nimi6ihin
varmistaaksesi, etté InDesignissa madrittamasi tyylit viedaan oikein. Voit myos lisatéd CSS-luokkien nimet ja tyypit omiin mukautettuihin
nimidihisi.
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Sivupohjien synkronoiminen (video 2:54), CS3-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Téassé videossa naytetaan, miten useille julkaisuille voidaan luoda yhtenéinen ulkoasu synkronoimalla sivupohjia, tyyleja ja varimalleja.

Tekstimuutosten seuraaminen (video 2:01)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Opi tekeméan yhteisty6té entistéd tehokkaammin uudella Seuraa tekstimuutoksia -toiminnolla InDesign CS5:ssé ja sitd uudemmissa
versioissa.

EPUB-julkaisuun vietavien objektien ja kuvien vientitavan mukauttaminen objektin vientiasetusten avulla (video 05:18)

Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Objektin vientiasetusten avulla voit méaarittdd, miten objektit ja kuvat vieddéan EPUB-muotoon parhaan katselutuloksen saavuttamiseksi
missa tahansa naytdosséa — kokoon katsomatta.

Pikanappainten kayttaminen (video 8:36), CS3-CS6

Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Katso usein kaytettyjen pikanappainten esittely ja kayta Nopea kéayttd -toimintoa.

Objektityylien kayttaminen (video 3:54), CS3-CS6

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso video ja opi luomaan objektityyleja InDesignissa ja lisédméaan samat madaritteet ja tehosteet useisiin objekteihin tyylien avulla.

Taulukkotyylien kayttdminen (video 7:23), CS3-CS6

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Téssé videossa tutustutaan taulukko- ja solutyylien luomiseen ja kayttamiseen.

Tekstinkierratys-paneelin kdyttaminen (video 5:03)

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Opi kierrattamaan tekstia automaattisesti kuvien ja objektien ympari Tekstinkierratys-paneelin avulla.

Microsoft Word- ja Excel-taulukoiden kayttaminen InDesignissa (video 9:36), CS3—-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Opi tuomaan tai linkittmaan taulukoita Wordista ja Excelista InDesigniin. Katso, miten voit tuoda taulukoita muotoilun kanssa tai ilman
sita seka kayttamaan tyyleihin perustuvaa muotoilua InDesignissa.

Alykkéaiden apuviivojen kayttaminen (video 4:04), CS4-CS6

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Opi hyddyntaméaan alykkaita apuviivoja objektien luomisen, siirtdmisen, kédéntamisen ja tasaamisen yhteydesséa. Katso myds, miten voit
pité& sivuasettelun jarjestyksessa.

Ankkuroitujen objektien kayttaminen (video 6:10), CS3-CS6

Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Téassa videossa esitellaén, miten ankkuroituja objekteja lisatdan InDesign-tekstikehykseen.

Sivupohjien kayttaminen (video 3:00), CS3-CS6

Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit kayttaa sivupohjia, ohittaa sivupohjan kohteita ja kierrattaa tekstia sivupohjassa.

Tekstin kayttaminen (video 5:51), CS3—-CS6
David Blatner (1.1.2011)
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opastusvideo
Katso, miten voit kayttaa InDesignin ohjauspaneelin kappale- ja merkkiasetuksia.

Tekstityylien kéyttaminen (video 3:36)

Terry White (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit kayttaa tekstityyleja. Perehdy myds Nopea kayttd -toiminnon toimintatapaan.

Osa sisallosta, johon paasee talla sivulla olevien linkkien kautta, voi olla saatavana vain englanniksi.
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Uusien julkaisujen luominen

Uusien dokumenttien luominen

Uuden julkaisun luominen

Uuden julkaisun asetukset

Yleista julkaisuikkunasta

Mukautettujen sivukokojen luominen
Julkaisun oletusarvojen maarittaminen
Julkaisun luominen oletusarvoa kayttamalla

Sivusuunnittelu alkaa perusasioista: uuden julkaisun aloittamisesta, sivujen maarittamisesta ja reunusten ja palstojen sijoittelusta tai
ruudukkoasetusten muuttamisesta.

. . . Alkuun
Uuden julkaisun luominen

1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.

Uusi julkaisu -valintaikkuna sisaltaa Julkaisun asetukset- ja Reunukset ja palstat -ikkunat, joten sivukoko, reunukset ja palstat voidaan
maarittdd samassa paikassa. Voit muuttaa naita asetuksia koska tahansa.

2. Julkaisun asetusten maarittdminen. (Katso Uuden julkaisun asetukset.)
Méaarita leikkausvara- ja informaatioalueet napsauttamalla ensin Nuoli-painiketta Leikkausvara- ja Informaatio-otsikoiden edessa.

Leikkausvara- ja informaatioalueet ulottuvat méadritetyn Sivukoko-asetuksen reunojen ulkopuolelle. Jotta leikkausvara- ja informaatioalueet
ulottuisivat tasaisesti kaikille sivuille, napsauta Maaritéa kaikki asetukset samoiksi -kuvaketta &

3. (Vain InDesign CC) Esikatselu-valintaruudun avulla voit tarkastella, miltd uusi julkaisu nayttadd. Muokkaa asetuksia tarvittaessa.

4. Avaa uusi, méadaritetyt asetukset sisaltéava julkaisu valitsemalla OK.

Q Uusien julkaisujen sivuasettelun oletusasetukset madritetdan valitsemalla Tiedosto > Julkaisun asetukset tai Sivuasettelu > Reunukset ja
palstat. Asetuksia voi maarittdd, kun julkaisuja ei ole avoinna.

Uuden julkaisun asetukset Alkuun

Julkaisun oletusarvo Valitse aikaisemmin tallennettu esimaaritys.

Peruste Jos olet luomassa julkaisua, joka tulostetaan PDF- tai SWF-muodossa Web-kayttoa varten, Web-asetuksen valinta muuttaa useita
valintaikkunan asetuksia. Se esimerkiksi poistaa Vastakkaiset sivut kaytdstd, muuttaa sivun suunnan pystysuunnasta vaakasuuntaan ja kayttaa
nayton tarkkuuteen perustuvaa sivukokoa. Voit muokata naitéd asetuksia julkaisun luomisen jalkeen.

CS6 ja sitd uudemmat versiot: Digital Publishing Suite -ratkaisuja varten tarkoitettuihin julkaisuihin on lisatty digitaalisen julkaisun peruste. Voit
muokata julkaisun perustetta myos julkaisun luomisen jalkeen.

Sivumaara Maarita uudelle julkaisulle luotavien sivujen maara.

Aloitussivun numero Maéaritd numero, josta julkaisu alkaa. Jos maaritat parillisen numeron (kuten 2), kun Vastakkaiset sivut on valittu, julkaisun
ensimmainen aukeama on kaksisivuinen aukeama. Katso Julkaisun aloittaminen kaksisivuisella aukeamalla.

Vastakkaiset sivut Kun tdméa asetus on valittuna, vasemman- ja oikeanpuoleiset sivut muodostavat kahden sivun aukeaman, kuten kirjoissa ja
aikakauslehdissa. Poista valinta, jos kasittelet sivuja erillisind. Tama on tarpeen esimerkiksi silloin, jos tulostat mainoslehtisia tai julisteita tai jos
haluat objektien leikkausvaran sidontaselkaan.

Kun olet luonut julkaisun, voit Sivut-paneelia kayttamalla luoda yli kahden sivun aukeamia tai pakottaa kaksi ensimmaista sivua samaan
aukeamaan. (Katso Aukeaman sivutuksen hallitseminen.)

Tekstikehyspohja CS5.5 ja aikaisemmat versiot: Kun valitset tAméan asetuksen, voit luoda tekstikehyksen, jonka koko on reunusten apuviivojen
rajaama ja maadritettyja palsta-asetuksia vastaava alue. Tekstikehyspohja lisatdan A-sivupohjaan. (Katso Tekstikehysten kayttaminen
sivupohjissa.)

Tekstikehyspohja-asetus on kaytettavissa vain, jos olet valinnut Tiedosto > Uusi > Julkaisu.

Ensisijainen tekstikehys CS6 ja sitd uudemmat versiot: Valitse tdmé asetus, jos haluat lisata sivupohjaan ensisijaisen tekstikehyksen. Kun
kaytat uutta sivupohjaa, ensisijaisen tekstikehyksen juttu juoksutetaan automaattisesti uudella sivupohjalla olevaan ensisijaiseen tekstikehykseen.
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Sivukoko Valitse valikosta koko tai maarité Leveys ja Korkeus. Sivukoko on sivun lopullinen haluttu koko leikkausvaran ja muiden sivun
ulkopuolella olevien merkkien poistamisen jalkeen.

Suunta valitse Pysty (korkea) tai Vaaka = (leved). Kuvakkeet ovat dynaamisessa vuorovaikutuksessa Sivukoko-kohdan kokojen kanssa. Kun
Korkeus-arvo on suurempi kuin leveys, ohjelma valitsee pystykuvakkeen. Kun Leveys-arvo on suurempi kuin korkeus, ohjelma valitsee
vaakakuvakkeen. Jos napsautat kuvaketta, joka ei ole valittuna, Korkeus- ja Leveys-arvot vaihdetaan keskenaan.

Vihje: Voit méaéarittéda leikkausvaran ja informaatioalueiden koon napsauttamalla ensin Nuoli-painiketta Leikkausvara- ja Informaatioalue-otsikoiden
edessa Uusi julkaisu -valintaikkunassa. Jotta leikkausvara- ja informaatioalueet ulottuisivat tasaisesti kaikille sivuille, napsauta Maarita kaikki
asetukset samoiksi -kuvaketta & .

Leikkausvara Leikkausvara-alueen avulla voit tulostaa méaaritetyn sivukoon ulkoreunalle sijoitettuja objekteja. Kun objekti sijoitetaan vaadittavan
kokoisen sivun reunaan, tulostusalueen reunassa voi nakya valkoista, jos tulostusta tai leikkausta ei ole kohdistettu tarkasti kohdalleen. Taman
vuoksi tarvittavan kokoisen sivun reunassa olevat objektit olisi sijoitettava jonkin verran reunan yli, ja sivu pitaisi viimeistella tulostuksen jalkeen.
Leikkausvara nékyy julkaisussa punaisena viivana. Voit maarittéa leikkausvara-alueen asetukset Tulosta-valintaikkunan Leikkausvara-asetuksissa.

Informaatioalue Informaatioalue poistetaan, kun julkaisu viimeistellaan lopulliseen sivukokoon. Informaatioalueessa on tietoja tulostuksesta ja
muokatuista véripalkeista tai ohjeita ja kuvauksia muista julkaisun tiedoista. Informaatioalueelle sijoitetut objektit (myds tekstikehykset) tulostetaan,
mutta poistetaan, kun julkaisu viimeistellaan lopulliseen sivukokoon.

Leikkausvara- ja informaatioalueiden ulkopuolella olevat objektit (sen mukaan, kumpi ulottuu kauemmaksi) eivat tulostu.
Esikatselu (Vain InDesign CC) Taman valintaruudun avulla voit tarkastella, miltd uusi julkaisu nayttda. Muuta asetuksia tarvittaessa, jos esikatselu
ei ole tyydyttava.

Huomautus: Voit tallentaa julkaisun asetukset napsauttamalla Tallenna julkaisun oletusarvo -kuvaketta.

Yleista julkaisuikkunasta Alkuun

Kullakin julkaisun sivulla tai aukeamalla on oma taittopdyté ja apuviivat, jotka nédkyvat normaalissa nayttotilassa. (Voit vaihtaa normaaliin
nayttotilaan valitsemalla Nayta > Nayttotila > Normaali.) Taittopdyta korvautuu Esikatselu-tilassa harmaalla taustalla. (Katso Julkaisujen
esikatselu.) Voit muuttaa taman esikatselutaustan ja apuviivojen varia Apuviivat ja taittopdyta -asetuksissa.

—F

Julkaisu ja apuviivat normaalissa nayttotilassa
A. Aukeama (mustat viivat) B. Sivu (mustat viivat) C. Reunusten apuviivat (magentat viivat) D. Palstojen apuviivat (violetit viivat) E. Leikkausvara-
alue (punaiset viivat) F. Informaatioalue (siniset viivat)

Julkaisuikkunan huomautukset:

» Muunvariset viivat ovat viivainlinjoja, jotka ovat tasojensa varisia, kun ne valitaan. Katso Tasot.

« Palstojen apuviivat ovat reunusten apuviivojen edessa. Jos palstan apuviiva on aivan reunuksen apuviivan edessa, se peittad reunuksen
apuviivan.

Luo mukautettuja sivukokoja Alkuun

Voit luoda mukautettuja sivukokoja, jotka nakyvéat Uusi julkaisu -valintaikkunan Sivukoko-valikossa.
1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
2. Valitse Sivukoko-valikosta Mukautettu sivukoko.

3. Anna sivukoolle nimi, maarita sivukokoasetukset ja valitse sitten Lisaa.

New Doc Sizes.txt -tiedosto, jolla mukautettuja sivukokoja voitiin luoda aiemmissa InDesign-versioissa, ei ole kaytettavissa InDesign CS5:ssa tai
sitd uudemmissa versioissa.

. . e i Alkuun
Julkaisun oletusarvojen maarittdminen
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Kun tallennat julkaisun sivukoko-, palsta-, reunus-, leikkausvara- ja informaatioalueasetukset oletusarvoiksi, saéstat aikaa ja varmistat julkaisujesi
yhtenaisyyden.

1.

4.

Valitse Tiedosto > Julkaisun oletusarvot > Maéarita.
Valitse nayttdon tulevassa valintaikkunassa Uusi.

Maarita oletusarvolle nimi ja valitse Uusi julkaisun oletusarvo -valintaikkunasta perusasetukset. (Katso Uuden julkaisun asetukset, jos haluat
lisatietoja vaihtoehdoista.)

Valitse OK kaksi kertaa.

Q Voit tallentaa julkaisun oletusarvon erilliseen tiedostoon ja lahettaa sen muille kayttgjille. Tallenna ja lataa julkaisun oletusarvotiedostot Julkaisun

oletusarvot -valintaikkunan Tallenna- ja Lataa-painikkeiden avulla.

Alkuun

Julkaisun luominen oletusarvoa kayttamalla

1.

2.

Tee jokin seuraavista:

« Valitse Tiedosto > Julkaisun oletusarvo > [oletusarvon nimi]. (Pid&a vaihtopainiketta painettuna oletusarvon valitsemisen aikana, jos
haluat luoda uuden asiakirjan oletusarvon pohjalta avaamatta Uusi julkaisu -valintaikkunaa.)

» Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu ja valitse sitten oletusarvo Uusi julkaisu -valintaikkunan Julkaisun oletusarvo -valikosta.
Oletusarvoasetukset nakyvat Uusi julkaisu -valintaikkunassa.

Muuta halutessasi asetuksia ja valitse OK.

Q Voit ohittaa Uusi julkaisu -valintaikkunan painamalla vaihtonéppé&inté, kun valitset oletusarvon Julkaisun oletusarvo -valikosta.

Suositeltava InDesign-julkaisujen tyonkulku
Julkaisumallien kayttaminen
Julkaisun lisaaminen kirjatiedostoon

Julkaisun asetusten, reunusten ja palstojen muuttaminen

Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyyttd koskeva Online-toimintaohjelma

36


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com/fi_FI/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_fi
http://help.adobe.com/fi_FI/InDesign/CS5/Using/WS34CD94D0-0B08-4b0e-9FF5-319B986D5BC3a.html
http://help.adobe.com/fi_FI/InDesign/CS5/Using/WSa285fff53dea4f8617383751001ea8cb3f-6d58a.html
http://help.adobe.com/fi_FI/InDesign/CS5/Using/WS11365BBD-AC8C-4d47-9394-FB96A53EA94Ca.html
http://help.adobe.com/fi_FI/indesign/cs/using/WS045460C6-5455-44d9-AB0A-3171FBD01A0F.html

Uusien julkaisujen luominen (vain kiina, japani ja korea)

Uusien julkaisujen luominen

Uuden julkaisun luominen

Uuden julkaisun luominen sivuasetteluruudukon avulla
Uuden julkaisun luominen reunusten ja palstojen avulla
Uuden julkaisun asetukset

Yleista julkaisuikkunasta

Mukautettujen sivukokojen luominen

Julkaisun oletusarvojen maarittaminen

Julkaisun luominen oletusarvoa kayttamalla

Sivusuunnittelu alkaa perusasioista: uuden julkaisun aloittamisesta, sivujen maarittamisesta ja reunusten ja palstojen sijoittelusta tai
ruudukkoasetusten muuttamisesta.

Kun luodaan julkaisua, tyénkuluksi voidaan valita joko Sivuasetteluruudukko tai Reunukset ja palstat.

Huomautus: Julkaisun tiedostomuoto on kummassakin tyonkulussa sama. Reunukset ja palstat -tydnkulussa julkaisuun luotu sivuasetteluruudukko
naytetaan, kun taas Sivuasetteluruudukko-nékyméassa se piilotetaan.

Tyodnkulku, joka perustuu ladonnan koostamiseen Sivuasetteluruudukko-ndkymassa, on kaytettavissa vain aasialaisissa kieliversioissa. Kun
valitaan Sivuasetteluruudukko, julkaisussa naytetdan nelidista koostuva ruudukko. Sivukokoasetusten kautta voidaan maarittda nelididen
lukumaara (rivien tai merkkien maara). Talla perusteella maaraytyvat myos sivujen reunukset. Sivuasetteluruudukon solujen avulla objekti voidaan
sijoittaa tarkasti sivulle.

Reunukset ja palstat -tydnkulku on sama kuin lansimaalaisissa tyonkuluissa. Lansimaalaiset tydnkulut méaaritelladn Reunukset ja palstat -
asetuksissa, ja objektit jarjestetdan sivuille ilman sivuasetteluruudukoita. Reunukset ja palstat- tai Sivuasetteluruudukko-tyénkulkujen avulla
kirjoitussuunta voidaan madarittda vaaka- tai pystysuuntaiseksi.

Julkaisu, jossa naytetdan sivuasetteluruudukko (vasemmalla) Julkaisu, jossa naytetaan reunukset ja palstat (oikealla)

. . . Alkuun
Uuden julkaisun luominen

1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
Uusi julkaisu -ikkunassa on Julkaisun asetukset- ja Reunukset ja palstat -ikkunat, joten sivukoko, reunukset ja palstat voidaan maarittaa
samassa paikassa. Voit muuttaa naité asetuksia koska tahansa.

2. Julkaisun asetusten maarittaminen. (Katso Uuden julkaisun asetukset.)

Maarita leikkausvara- ja informaatioalueet valitsemalla Lisda asetuksia. Leikkausvara- ja informaatioalueet ulottuvat méaéritetyn sivukoon
reunojen ulkopuolelle. Jotta leikkausvara- ja informaatioalueet ulottuisivat tasaisesti kaikille sivuille, napsauta Maarita kaikki asetukset

samoiksi -kuvaketta ‘& .

3. Avaa uusi, maaritetyt asetukset sisaltava julkaisu valitsemalla OK.

Huomautus: Uusien julkaisujen sivuasettelun oletusasetukset maaritetaéan valitsemalla Tiedosto > Julkaisun asetukset tai Sivuasettelu >
Reunukset ja palstat. Asetuksia voi maarittaa, kun julkaisuja ei ole avoinna.

Alkuun

Uuden julkaisun luominen sivuasetteluruudukon avulla

1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
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2. Muuta sivujen méaaraa, sivun kokoa ja muita asetuksia. Maarita leikkausvara- ja informaatioalueet valitsemalla Liséa asetuksia.
3. Napsauta Sivuasetteluruudukko-valintaikkunaa ja maarita sitten sivuasetteluruudukon asetukset. (Katso Sivuasetteluruudukon asetukset.)

4. Avaa uusi, madritetyt asetukset siséltava julkaisu valitsemalla OK.

Sivuasetteluruudukkoa kaytetaéan vain sivuasetteluun. Jos haluat lisata julkaisuun tekstia, liséa kehysruudukkoja tai tekstikehyksia.

. . . . . Alkuun
Uuden julkaisun luominen reunusten ja palstojen avulla

Kun luot julkaisua lansimaalaisella tyonkululla, valitse Reunukset ja palstat. Jos julkaisun yleiset sivuasetteluasetukset kuten reunukset ja palstojen
maara ovat jo tiedossa, on helpointa kayttda Reunukset ja palstat -valintaikkunaa.

1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
2. Maarita asetukset Uusi julkaisu -valintaikkunassa. Asetukset ovat samat kuin luotaessa julkaisua sivuasetteluruudukon avulla.

3. Valitse Reunukset ja palstat ja maarita sitten asetukset Uudet reunukset ja palstat -valintaikkunan kautta. Asetukset ovat samat kuin
Reunukset ja palstat -valintaikkunassa. (Katso Julkaisun asetusten, reunusten ja palstojen muuttaminen.)

4, Valitse OK.

My®s silloin, kun julkaisu on luotu Reunukset ja palstat -tyonkulussa, sen sivuasetteluruudukkoa voidaan katsella valitsemalla Nayta > Ruudukot ja
apuviivat > Nayta sivuasetteluruudukko. Sivuasetteluruudukon asetuksia voi muuttaa valitsemalla Sivuasettelu > Sivuasetteluruudukko.

Q Kaikkien uusien julkaisujen oletusasetukset maaritetaan valitsemalla Tiedosto > Julkaisun asetukset, Sivuasettelu > Reunukset ja palstat tai
Sivuasettelu > Reunukset ja palstat. Asetuksia voi maarittad, kun julkaisuja ei ole avoinna.

Uuden julkaisun asetukset Alkuun

Julkaisun oletusarvo Valitse aikaisemmin tallennettu esimaaritys.

Peruste Jos olet luomassa julkaisua, joka tulostetaan PDF- tai SWF-muodossa web-kayttda varten, Web-asetuksen valinta muuttaa useita
valintaikkunan asetuksia. Se esimerkiksi poistaa Vastakkaiset sivut -asetuksen kaytdstd, muuttaa sivun suunnan pystysuunnasta vaakasuuntaan ja
kayttad nayton tarkkuuteen perustuvaa sivukokoa. Voit muokata néita asetuksia, mutta et voi muuttaa Peruste-asetusta julkaisun luomisen
jalkeen.

CS6: Digital Publishing Suitea varten tarkoitettuihin julkaisuihin on lisétty digitaalisen julkaisun peruste.
Sivumaara Maarita uudelle julkaisulle luotavien sivujen maaréa.

Aloitussivun numero Maédritd numero, josta julkaisu alkaa. Jos maadritat parillisen numeron (kuten 2), kun Vastakkaiset sivut -asetus on
kaytossa, julkaisun ensimmainen aukeama on kaksisivuinen aukeama. Katso Julkaisun aloittaminen kaksisivuisella aukeamalla.

Vastakkaiset sivut Kun tdméa asetus on valittuna, vasemman- ja oikeanpuoleiset sivut muodostavat kahden sivun aukeaman, kuten kirjoissa ja
aikakauslehdissa. Poista valinta, jos kasittelet sivuja erillisind. Tama on tarpeen esimerkiksi silloin, jos tulostat mainoslehtisia tai julisteita tai jos
haluat objektien leikkausvaran sidontaselkaan.

Kun olet luonut julkaisun, voit Sivut-paneelia kayttamalla luoda yli kahden sivun aukeamia tai pakottaa kaksi ensimmaista sivua samaan
aukeamaan. (Katso Aukeaman sivutuksen hallitseminen.)

Tekstikehyspohja CS5.5 ja aikaisemmat versiot: Kun valitset tAman asetuksen, voit luoda tekstikehyksen, jonka koko on reunusten apuviivojen
rajaama ja maadritettyja palsta-asetuksia vastaava alue. Tekstikehyspohja lisatdan A-sivupohjaan. (Katso Tekstikehysten kayttaminen
sivupohjissa.)

Tekstikehyspohja-asetus on kaytettavissa vain, jos olet valinnut Tiedosto > Uusi > Julkaisu.

Ensisijainen tekstikehys Vain CS6: Valitse tamé asetus, jos haluat lisata sivupohjaan ensisijaisen tekstikehyksen. Kun kaytat uutta sivupohjaa,
ensisijaisen tekstikehyksen juttu juoksutetaan automaattisesti uudella sivupohjalla olevaan ensisijaiseen tekstikehykseen.

Sivukoko Valitse valikosta koko tai méaarita leveys ja korkeus. Sivukoko on sivun lopullinen haluttu koko leikkausvaran ja muiden sivun
ulkopuolella olevien merkkien poistamisen jalkeen.

Suunta valitse Pysty (korkea) tai Vaaka @ (leved). Kuvakkeet ovat dynaamisessa vuorovaikutuksessa Sivukoko-kohdan kokojen kanssa. Kun
korkeus on suurempi kuin leveys, ohjelma valitsee pystykuvakkeen. Kun leveys on suurempi kuin korkeus, ohjelma valitsee vaakakuvakkeen. Jos
napsautat kuvaketta, joka ei ole valittuna, korkeuden ja leveyden arvot vaihdetaan keskenaan.

Vihje: Voit maarittaa leikkausvaran ja informaatioalueiden koon valitsemalla Lisda asetuksia Uusi julkaisu -valintaikkunasta. Jotta leikkausvara- ja
informaatioalueet ulottuisivat tasaisesti kaikille sivuille, napsauta Maarita kaikki asetukset samoiksi -kuvaketta &

Leikkausvara Leikkausvaran avulla voit tulostaa méaaritetyn sivukoon ulkoreunalle sijoitettuja objekteja. Kun objekti sijoitetaan vaadittavan
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kokoisen sivun reunaan, tulostusalueen reunassa voi nakya valkoista, jos tulostusta tai leikkausta ei ole kohdistettu tarkasti kohdalleen. Taman
vuoksi tarvittavan kokoisen sivun reunassa olevat objektit olisi sijoitettava jonkin verran reunan yli, ja sivu pitéisi viimeistella tulostuksen jalkeen.
Leikkausvara nakyy julkaisussa punaisena viivana. Voit maarittaa leikkausvara-alueen asetukset tulostusikkunan Leikkausvara-asetuksissa.

Informaatioalue Informaatioalue poistetaan, kun julkaisu viimeistellaan lopulliseen sivukokoon. Informaatioalueessa on tietoja tulostuksesta ja
muokatuista véripalkeista tai ohjeita ja kuvauksia muista julkaisun tiedoista. Informaatioalueelle sijoitetut objektit (myds tekstikehykset) tulostetaan,
mutta poistetaan, kun julkaisu viimeistellaén lopulliseen sivukokoon.

Leikkausvara- ja informaatioalueiden ulkopuolella olevat objektit (sen mukaan, kumpi ulottuu kauemmaksi) eivéat tulostu.

Huomautus: Voit tallentaa julkaisun asetukset napsauttamalla Tallenna julkaisun oletusarvo -kuvaketta.

Yleista julkaisuikkunasta Alkuun

Kullakin julkaisun sivulla tai aukeamalla on oma taittopdyté ja apuviivat, jotka nédkyvat normaalissa nayttotilassa. (Voit vaihtaa normaaliin
nayttotilaan valitsemalla Nayta > Nayttttila > Normaali.) Taittopdyta korvautuu esikatselutilassa harmaalla taustalla. (Katso Julkaisujen esikatselu.)
Voit muuttaa tdméan esikatselutaustan ja apuviivojen véaria Apuviivat ja taittopoyta -asetuksissa.

E
= F

Julkaisu ja apuviivat normaalissa nayttotilassa
A. Aukeama (mustat viivat) B. Sivu (mustat viivat) C. Reunusten apuviivat (magentat viivat) D. Palstojen apuviivat (violetit viivat) E. Leikkausvara-
alue (punaiset viivat) F. Informaatioalue (siniset viivat)

Julkaisuikkunan huomautukset:

» Muunvaériset viivat ovat viivainlinjoja, jotka ovat tasojensa varisia, kun ne valitaan. Katso Tasot.

« Palstojen apuviivat ovat reunusten apuviivojen edessa. Jos palstan apuviiva on aivan reunuksen apuviivan edessa, se peittaa reunuksen
apuviivan.

Mukautettujen sivukokojen luominen Aliaun

Voit luoda mukautettuja sivukokoja, jotka nakyvéat Uusi julkaisu -valintaikkunan Sivukoko-valikossa.
1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
2. Valitse Sivukoko-valikosta Mukautettu sivukoko.

3. Anna sivukoolle nimi, maarita sivukokoasetukset ja napsauta sitten Lisaa.

New Doc Sizes.txt -tiedosto, jolla voit luoda mukautettuja sivukokoja aikaisemmissa InDesign-versioissa, ei ole kaytettavissa InDesign CS5:ssa tai
sitd uudemmissa versioissa.

. . e i s Alkuun
Julkaisun oletusarvojen maarittaminen

Kun tallennat julkaisun sivukoko-, palsta-, reunus-, leikkausvara- ja informaatioalueasetukset oletusarvoiksi, sédastat aikaa ja varmistat julkaisujesi
yhtenaisyyden.

1. Valitse Tiedosto > Julkaisun oletusarvot > Maarita.
2. Valitse nayttoon tulevasta valintaikkunasta Uusi.

3. Méaarita oletusarvolle nimi ja valitse Uusi julkaisun oletusarvo -ikkunasta perusasetukset. (Katso Uuden julkaisun asetukset, jos haluat
lisétietoja vaihtoehdoista.)

4. Valitse OK kaksi kertaa.

Q Voit tallentaa julkaisun oletusarvon erilliseen tiedostoon ja lahettaa sen muille kayttgjille. Tallenna ja lataa julkaisun oletusarvotiedostot Julkaisun
oletusarvot -valintaikkunan Tallenna- ja Lataa-painikkeiden avulla.
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. . " . T Alkuun
Julkaisun luominen oletusarvoa kayttamalla

1. Tee jokin seuraavista:

« Valitse Tiedosto > Julkaisun oletusarvo > [oletusarvon nimi]. (Pida vaihtopainiketta alhaalla oletusarvon valitsemisen aikana, jos haluat
luoda uuden asiakirjan oletusarvon pohjalta avaamatta Uusi julkaisu -valintaikkunaa.)

« Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu ja valitse sitten oletusarvo Uusi julkaisu -valintaikkunan Julkaisun oletusarvo -valikosta.
Oletusarvoasetukset nakyvat Uusi julkaisu -valintaikkunassa.

2. Muuta halutessasi asetuksia ja valitse OK.

Q Voit ohittaa Uusi julkaisu -ikkunan painamalla vaihtondppaint&, kun valitset oletusarvon Julkaisun oletusarvo -valikosta.

e Suositeltava InDesign-julkaisujen tyonkulku
o Julkaisumallien kayttaminen
e Julkaisun lisdédminen kirjatiedostoon

e Julkaisun asetusten, reunusten ja palstojen muuttaminen

{ec Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyyttd koskeva Online-toimintaohjelma
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Create new documents

Creating new documents

Create a new document

New Document options
Document window overview
Create custom page sizes

Define document presets

Create a document using a preset

Page design begins with the basics: starting a new document, setting up pages, and positioning margins and columns or changing grid settings.

To thet
Create a new document ometep

1. Choose File > New > Document.

The New Document dialog box combines the Document Setup and the Margins And Columns dialog boxes, so that you can set up the page
size, margins, and page columns all in one place. You can change these settings at any time.

2. Specify document setup options. (See New Document options.)

To specify the dimensions of the bleed and slug areas, click the Arrow button before the Bleed and Slug label. The bleed and slug areas
extend out from the edges of the defined Page Size. To make the bleed or slug areas extend evenly on all sides, click the Make All Settings
The Same icon # .

3. (Only in InDesign CC) Select the Preview checkbox to see how your new document will look like. Make necessary changes if required.

4. Click OK to open the new document with the settings you specified.

Q To set default layout settings for all new documents, choose File > Document Setup or Layout > Margins And Columns, and set options when
no documents are open.

. To the to
New Document options ’

Document Preset Choose a preset that you have saved earlier.

Intent If you are creating a document to be output to PDF or SWF for the web, choosing the Web option changes several options in the dialog
box, such as turning off Facing Pages, changing the orientation from portrait to landscape, and using a page size based on monitor resolution. You
can edit any of these settings after the document is created.

CS6 and later: Digital publishing intent has been added for publications aimed for the Digital Publishing Suite. You can also change the intent of
the document after it is created.

Number of pages Specify the number of pages to create in the new document.

Start Page # Specify which number the document starts on. If you specify an even number (such as 2) with Facing Pages selected, the first
spread in the document begins with a two-page spread. See Start a document with a two-page spread.

Facing Pages Select this option to make left and right pages face each other in a double-page spread, such as for books and magazines.
Deselect this option to let each page stand alone, such as when you're printing flyers or posters or when you want objects to bleed in the binding.

After you've created a document, you can use the Pages panel to create spreads with more than two pages or force the first two pages to open as
a spread. (See Control spread pagination.)

Master Text Frame CSb5.5 and earlier: Select this option to create a text frame the size of the area within the margin guides, matching the column
settings you specified. The master text frame is added to the A Master. (See Using text frames on master pages.)

The Master Text Frame option is available only when you've chosen File > New > Document.

Primary Text Frame CS6 and later: select this option to add a primary text frame on the master page. When you apply a new master page, the
story in the primary text frame automatically flows into the primary text frame of the new master page.

Page Size Choose a page size from the menu, or type values for Width and Height. Page size represents the final size you want after bleeds or
other marks outside the page are trimmed.
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Orientation Click Portrait (tall) or Landscape e (wide). These icons interact dynamically with the dimensions you enter in Page Size. When
Height is the larger value, the portrait icon is selected. When Width is the larger value, the landscape icon is selected. Clicking the deselected icon
switches the Height and Width values.

Tip: To specify the dimensions of the bleed and slug areas, click the Arrow button before the Bleed and Slug label in the New Document dialog
box. To make the bleed or slug areas extend evenly on all sides, click the Make All Settings The Same icon £

Bleed The Bleed area allows you to print objects that are arranged at the outer edge of the defined page size. For a page of the required
dimensions, if an object is positioned at its edge, some white may appear at the edge of the printed area due to slight misalignment during printing
or trimming. For this reason, you should position an object that is at the edge of the page of the required dimensions a little beyond the edge, and
trim after printing. Bleed area is shown by a red line on the document. You can set bleed area settings from Bleed in the Print dialog box.

Slug The slug area is discarded when the document is trimmed to its final page size. The slug area holds printing information, customized color
bar information, or displays other instructions and descriptions for other information in the document. Objects (including text frames) positioned in
the slug area are printed but will disappear when the document is trimmed to its final page size.

Objects outside the bleed or slug area (whichever extends farther) do not print.
Preview (Only in InDesign CC) Select this checkbox to see how your new document will look like. Make necessary changes to the options if the

preview is not as desired.

Note: You can also click the Save Document Preset icon to save document settings for future use.

. . To the to
Document window overview .

Each page or spread in your document has its own pasteboard and guides, which are visible in Normal View mode. (To switch to Normal View,
choose View > Screen Mode > Normal.) The pasteboard is replaced with a gray background when the document is viewed using one of the
Preview modes. (See Preview documents.) You can change the color of this preview background and guides in Guides & Pasteboard preferences.

E
= F

Document and guides in Normal View Mode
A. Spread (black lines) B. Page (black lines) C. Margin guides (magenta lines) D. Column guides (violet lines) E. Bleed area (red lines) F. Slug
area (blue lines)

Document window notes:

« Lines of other colors are ruler guides which, when present, appear in the layer color when selected. See Layers.

» Column guides appear in front of margin guides. When a column guide is exactly in front of a margin guide, it hides the margin guide.

. To the to
Create custom page sizes ’

You can create custom page sizes that appear in the Page Size menu in the New Document dialog box.
1. Choose File > New > Document.
2. Choose Custom Page Size from the Page Size menu.

3. Type a name for the page size, specify page size settings, and then click Add.

The New Doc Sizes.txt file that lets you create custom page sizes in previous version of InDesign is not available in InDesign CS5 or later.

. To thet
Define document presets o

You can save document settings for page size, columns, margins, and bleed and slug areas in a preset to save time and ensure consistency when
creating similar documents.

1. Choose File > Document Presets > Define.
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2. Click New in the dialog box that appears.

3. Specify a name for the preset and select basic layout options in the New Document Preset dialog box. (See New Document options for a
description of each option.)
4. Click OK twice.

Q‘ You can save a document preset to a separate file and distribute it to other users. To save and load document preset files, use the Save and
Load buttons in the Document Presets dialog box.

. To thet
Create a document using a preset et

1. Do one of the following:.

« Choose File > Document Preset > [name of preset]. (Hold down Shift while choosing the preset to create a new document based on the
preset without opening the New Document dialog box.)

« Choose File > New > Document, and then choose a preset from the Document Preset menu in the New Document dialog box.
The New Document dialog box displays the preset layout options.

2. Make changes to the options (if desired) and click OK.

Q To skip the New Document dialog box, press the Shift key as you select a preset from the Document Preset menu.

o Recommended workflow for InDesign documents
e Use document templates
e Add documents to a book file

e Change document setup, margins, and columns

Twitter™ and Facebook posts are not covered under the terms of Creative Commons.
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Tydtila ja tydnkulku

Oman tydtilan luominen ja tallentaminen
Jeff Witchel (15.10.2012)

opastusvideo

Opi mukauttamaan tyétilasi.

Tydkalujen kayttaminen

Kelly McCathran (15.5.2012)

opastusvideo

InDesign-tydkalupalkissa on lukuisia tykaluja, joista osa on piilotettu tai sijoitettu ensin ndkemiesi tyokalujen alle. Téssa videossa
esitellaan ensisijaiset tyokalut, joiden avulla voit valita ja kiertda objekteja seké muuttaa niiden kokoa. Opit myds muokkaamaan tekstia
Kirjoita-tytkalulla, luomaan reunuksellisia tai reunuksettomia kehyksia, vaihtamaan tyokaluja nappéaimistolta seka siirtymaan Kasi- ja
Zoomaus-tyokaluilla.

Pikan&appéainten kayttaminen (video 8:36), CS3—-CS6

Colin Fleming (1.1.2011)

opastusvideo

Katso usein kaytettyjen pikanappainten esittely ja kayta Nopea kéayttd -toimintoa.

Osa sisallosta, johon paasee talla sivulla olevien linkkien kautta, voi olla saatavana vain englanniksi.
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Perustietoja tyottilasta

Tyétilan yleiskuvaus

Ikkunoiden ja paneelien hallinta

Tyéotilojen tallentaminen ja niiden valilla siirtyminen
Tietoja nayttotiloista

Tilarivin kayttaminen

Ohjauspaneelin yleiskuvaus

Tietoja Navigaattori-paneelista

Pikavalikkojen kayttaminen

Kayttoliittyméan asetusten muuttaminen

Napsauttamalla seuraavia linkkeja saat lisatietoja.

vy . Alkuun
Tyétilan yleiskuvaus o

Julkaisuja ja tiedostoja luodaan ja niité kasitelladn paneelien, palkkien ja ikkunoiden kaltaisten elementtien avulla. Mita tahansa naiden elementtien
jarjestelya kutsutaan tyotilaksi. Adobe® Creative Suite® 5 -sovellusten tyotilat ovat ulkoasultaan samankaltaiset, joten sovellusten valilla
siirtyminen on helppoa. Voit myds mukauttaa sovellukset tydtapojesi mukaan joko valitsemalla useista valmiista tyétiloista tai luomalla oman
tyotilasi.
Oletustydtilan asettelu vaihtelee tuotekohtaisesti, mutta voit silti mukauttaa asetuksia pitkélti samalla tavoin.
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lllustratorin oletustyétila
A. Vililehdilla olevat dokumentti-ikkunat B. Sovelluspalkki C. Tyétilanvaihtaja D. Paneelin
otsikkorivi E. Ohjauspaneeli F. Tytkalupaneeli G. Kutista kuvakkeiksi -painike H. Nelja paneeliryhméé pystysuuntaisesti kiinnitettyina

« Ylareunan sovelluspalkki sisaltaa tydtilanvaihtajan, valikot (vain Windows) ja muut sovelluksen ohjausobjektit. Mac-kayttojarjestelméassa voit
tietyissa tuotteissa nayttaa tai piilottaa sen Ikkuna (Window) -valikon avulla.

« Tyokalupaneeli siséltaa tydkalut kuvien, sivun elementtien ja muiden osien luomista ja muokkaamista varten. Toisiinsa liittyvat tyokalut on
ryhmitetty.

« Ohjauspaneelissa nakyvat valittuna olevan tydkalun asetukset. lllustratorissa Ohjauspaneelissa nakyvat valittuna olevan objektin asetukset.
(Adobe Photoshopissa® tata kutsutaan myds asetusriviksi. Adobe Flashissa®, Adobe Dreamweaverissa® ja Adobe Fireworksissa® tama
tunnetaan Property inspector -ominaisuutena ja se siséltéda valittuna olevan elementin asetukset.

« Dokumentti-ikkunassa nakyy kasiteltavana oleva tiedosto. Dokumentti-ikkunat voivat sisaltaa valilehtia, ja ne voidaan tarvittaessa ryhmitella ja
kiinnittaa.

45



» Paneelien avulla voit seurata ja muokata tyotéasi. Esimerkkeja paneeleista ovat Flashin Timeline-paneeli, lllustratorin Sivellin-paneeli, Adobe
Photoshopin® Tasot-paneeli ja Dreamweaverin CSS Styles -paneeli. Paneeleja voi ryhmittédd, asettaa paallekkain tai kiinnittaa.

« Sovelluskehys ryhmittaé kaikki tydtilan elementit yhteen integroituun ikkunaan, jossa sovellusta voi késitella yhtena yksikkénd. Kun
sovelluskehysté tai jotakin sen osaa siirretéén tai kehyksen tai jonkin sen osan kokoa muutetaan, kaikki osat muuttuvat siten, etta ne eivéat
asetu paallekkain. Paneelit eivat poistu nakyvista vaihdettaessa sovellusten vélilla tai poistuttaessa sovelluksesta vahingossa. Jos kaytat
kahta tai useampaa sovellusta, voit sijoittaa sovellukset nayttéon vierekkain tai useaan eri nayttéon.

Jos sinulla on Mac OS -kayttojarjestelma ja kaytat mieluummin perinteista kayttoliittymad, voit poistaa sovelluskehyksen kaytosta. Esimerkiksi
Adobe lllustratorissa® voit poistaa kehyksen kaytosta ja ottaa sen kayttdon valitsemalla Window > Application Frame. (Macin Flashissa
sovelluskehys on pysyvasti kaytossa ja Macin Dreamweaver ei kdyta sovelluskehysta.)

Kaikkien paneelien nayttaminen tai piilottaminen

o (lllustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Voit piilottaa tai ndyttaa kaikki paneelit tydkalupaneeli ja ohjauspaneeli
mukaan luettuina painamalla sarkainnappaintéa.

« (lllustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Voit piilottaa tai nayttaa kaikki paneelit lukuun ottamatta tyokalupaneelia ja ohjauspaneelia
painamalla nappainyhdistelmaa Vaihto+Sarkain.

Q Voit tuoda piilotetut paneelit tilapaisesti nakyviin, jos Nayta piilotetut paneelit automaattisesti on valittu Liityman oletusasetuksissa.
lllustratorissa ne ovat aina kaytossa. Vie osoitin sovellusikkunan reunaan (Windows®) tai naytén reunaan (Mac OS®) ja pysayta se
nakyviin tulevan nauhan paalle.

» (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Voit piilottaa tai ndyttaa kaikki paneelit painamalla F4-n&ppainta.

Naytto-paneelin asetukset
+ Napsauta paneelin oikeassa ylakulmassa nakyvaa paneelivalikon kuvaketta »=.
Q Voit avata paneelin valikon, vaikka paneeli olisi pienennettyna.

Q Photoshopissa voit muuttaa paneelien ja tyokaluvihjeiden tekstin kirjasimen kokoa. Valitse koko yleisten oletusarvojen Kayttoliittyman
kirjasinkoko -valikosta.

(Mustrator) Paneelin kirkkauden s&ataminen
% Siirra kirkkauden liukusaadinta kayttoliittyman asetuksissa. Tama saato vaikuttaa kaikkiin paneeleihin, myos ohjauspaneeliin.

Tyo6kalut-paneelin maarittdminen uudelleen
Voit tuoda TyOkalut-paneelin tydkalut nakyviin yhtena sarakkeena tai rinnakkain kahtena sarakkeena. (Tama ominaisuus ei ole kaytettavissa
Fireworksin ja Flashin Tools-paneelissa.)

Q InDesignissa ja InCopyssa voit vaihtaa yhden sarakkeen naytosta kahden sarakkeen (tai yhden rivin) ndyttddn maarittdmalla asetuksen
littyman oletusarvoissa.

% Napsauta tyokalupaneelin yldosassa olevaa kaksinkertaista nuolta.

Ikkunoiden ja paneelien hallinta Alkaun

Voit luoda mukautetun tyétilan siirtamalla ja muokkaamalla dokumentti-ikkunoita ja paneeleja. Voit myds tallentaa tyétiloja ja siirtya niiden valilla.
Fireworksissa mukautettujen ty6tilojen nimeaminen uudelleen voi johtaa odottamattomaan kayttaytymiseen.

Huomautus: Seuraavissa esimerkeissa kaytetdan Photoshopia. Tyé6tila toimii samoin kaikissa tuotteissa.

Julkaisuikkunoiden jarjestaminen uudelleen, kiinnittdminen tai kelluttaminen
Kun avaat useamman kuin yhden tiedoston, dokumentti-ikkunat nakyvét valilehtin&.

» Voit jarjestaa valilehtind nakyvat dokumentti-ikkunat uudelleen vetadmalla kunkin ikkunan vélilehden uuteen paikkaan ryhméssa.
« Voit poistaa dokumentti-ikkunan kiinnityksen (kelluta tai poista valilehditys) ikkunaryhméasséa vetamalla ikkunan valilehden pois ryhmasta.

Huomautus: Jos haluat kelluttaa yksittdisen dokumentti-ikkunan Photoshopissa, valitse Ikkuna > Jarjestd > Kelluva ikkunassa, tai Ikkuna >
Jarjesta > Kaikki kelluvia ikkunassa, jos haluat kelluttaa kaikki dokumentti-ikkunat samalla kertaa. Lisatietoja on teknisessé julkaisussa
kb405298.

Huomautus: Dreamweaver ei tue dokumentti-ikkunoiden kiinnittdémista tai kiinnityksen poistamista. Jos haluat luoda kelluvia ikkunoita
(Windowsissa), kayta dokumentti-ikkunan Pienenna-painiketta, tai valitse Ikkuna > Pystysuuntaiset ruudut, jos haluat luoda rinnakkaisia
dokumentti-ikkunoita. Tee Dreamweaverin ohjeessa haku sanoilla "pystysuuntaiset ruudut”, jos haluat lisatietoja tastéa aiheesta. Macintosh-
kayttajien tyonkulku on hieman erilainen.

« Voit kiinnittdd dokumentti-ikkunan erilliseen dokumentti-ikkunoiden ryhmééan vetamalla ikkunan ryhmaan.

« Luo limittain tai vierekkain naytettdvien dokumenttien ryhmia vetamalla ikkuna johonkin toisen ikkunan ylareunan, alareunan tai sivujen
pudotusvythykkeista. Voit myos valita ryhmalle asettelun sovelluspalkin Asettelu-painikkeella.
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Huomautus: Kaikki tuotteet eivat tue tata toimintoa. Tuotteessa saattaa kuitenkin Ikkuna-valikossa olla Limittain- ja Vierekk&in-komennot
helpottamassa dokumenttien asettelua.

« Jos haluat vaihtaa toiseen dokumenttiin valilehtia sisaltavassa ryhmassa valintaa vetéessasi, veda valinta dokumentin vélilehden kohdalle
hetkeksi.

Huomautus: Kaikki tuotteet eivat tue tata toimintoa.

Paneelien kiinnittdminen ja irrottaminen
Paneelit tai paneeliryhmét voidaan nayttda yhdessa kiinnittamalla ne. Yleensa paneelit kiinnitetdan pystysuoraan. Voit kiinnittaéd paneelit ja irrottaa
ne siirtdmalla ne kiinnityskohtaan ja pois siita.

» Voit kiinnittdé paneelin vetamalla sita kielekkeesta kiinnityskohtaan muiden paneelien yla- tai alaosaan tai muiden paneelien valiin.
« Voit kiinnittdd paneeliryhman vetamalla sen kiinnityskohtaan otsikkorivistaan (kielekkeiden ylépuolella oleva yksiosainen tyhja rivi).

« Voit irrottaa paneelin tai paneeliryhman vetamalla sen pois paneelistaan kielekkeestaéan tai otsikkorivistaén. Voit vetaa sen toiseen
kiinnityskohtaan tai tehdé siité vapaasti kelluvan.

Paneelien siirtdminen
Kun siirrat paneeleita, naytdssa nakyy sinisia korostettuja pudotusalueita, joihin voit siirtdéd paneelin. Voit esimerkiksi siirtdé paneelia ylos tai alas
kiinnityskohdassaan vetamalla sen toisen paneelin yla- tai alapuolella olevalle kapealle siniselle vythykkeelle. Jos vedéat sen alueelle, joka ei ole
pudotusvyohyke, paneeli kelluu vapaasti tydtilassa.
Huomautus: Hiiren sijainti (pikemminkin kuin paneelin sijainti) aktivoi pudotusalueen, joten jos et nde pudotusaluetta, kokeile vetaa hiiri siihen
kohtaan, jossa pudotusalueen pitéisi olla.

« Voit siirtdd paneelia vetamalla sita kielekkeestaan.

» Voit siirtdd paneeliryhmaa vetamalla otsikkorivia.
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Kapea sininen pudotusvydhyke ilmaisee, etta Vari-paneeli kiinnitetdan yksinaén Tasot-paneeliryhmén ylapuolelle.
A. Otsikkorivi B. Sarkain C. Pudotusvy6hyke

Q‘ Voit estda paneelin kiinnittymisen painamalla Ctrl-nappainta (Windows) tai Komento-osoittamalla (Mac OS) paneelin siirtmisen aikana. Voit
peruuttaa toiminnon painamalla paneelin siirtdmisen aikana Esc-nappainta.

Paneelien lisddminen ja poistaminen
Jos poistat kaikki paneelit kiinnityskohdasta, se haviaa naytosta. Voit luoda kiinnityksen siirtdémalla paneelit tydtilan oikeaan reunaan ja
odottamalla, kunnes pudotusalue tulee nakyviin.

« Voit poistaa paneelin napsauttamalla hiiren kakkospainikkeella (Windows) tai Control-osoittamalla (Mac) paneelin vélilehtea ja valitsemalla
sitten Sulje tai poistamalla paneelin valinnan Ikkuna-valikosta.

» Voit lisata paneelin valitsemalla sen Ikkuna-valikossa ja kiinnittamalla sen haluamaasi kohtaan.

Paneeliryhmien muokkaaminen
» Voit siirtdad paneelin ryhmaéan vetamalla paneelin véalilehden ryhmassa olevaan korostettuun pudotusvydhykkeeseen.
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Paneelin lisédminen paneeliryhmaan.

« Voit jarjestaa ryhman paneelit uudelleen vetamalla paneelin valilehden uuteen kohtaan ryhmassa.
« Voit poistaa paneelin ryhmasta siten, ettéd se kelluu, vetamalla paneelin kielekkeestaan ryhman ulkopuolelle.

« Voit siirtdd ryhmaa vetamalla otsikkorivia (valilehtien ylapuolella olevaa aluetta).

Kelluvien paneelien pinoaminen
Kun vedat paneelin irti kiinnityksestaan, mutta et veda sita pudotusvyohykkeelle, paneeli kelluu vapaasti. Voit sijoittaa kelluvan paneelin mihin
tahansa tyotilan kohtaan. Voit pinota kelluvat paneelit tai paneeliryhmét siten, etté ne liikkuvat yksikkdna, kun vedat paallimmaista otsikkorivia.

Kelluvat pinotut paneelit

« Voit pinota kelluvat paneelit vetamalla paneelia kielekkeestaan toisen paneelin alaosassa olevalle pudotusvyéhykkeelle.
« Voit muuttaa pinoamisjarjestysta vetamalla paneelia kielekkeestdan ylos tai alas.

Huomautus: Varmista, ettd vapautat valilehden ennen paneelien vélissa olevaa kapeaa pudotusvyohyketta otsikkorivin levean vydhykkeen
sijaan.

« \oit poistaa paneelin tai paneeliryhman pinosta siten, ettd se kelluu yksindan, vetamalla sita valilehdesta tai otsikkorivista.

Paneelien koon muuttaminen

« Voit pienentda tai suurentaa paneelin, paneeliryhmén tai paneelien pinon kaksoisnapsauttamalla valilehted. Voit my6s kaksoisnapsauttaa
vélilehtialuetta (tyhjaa kohtaa valilehtien vieressa) kerran.

« Voit muuttaa paneelin kokoa vetamalla paneelin mita tahansa reunaa. Joidenkin paneelien, kuten Photoshopin Vari-paneelin, kokoa ei voi
muuttaa vetamalla.

Paneelikuvakkeiden supistaminen ja laajentaminen
Jos tarvitset enemman tydskentelytilaa, voit supistaa paneelit kuvakkeiksi. Joissakin tapauksissa paneelit on kutistettu kuvakkeiksi oletustyotilassa.
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Kuvakkeiksi kutistetut paneelit

Kuvakkeista laajennetut paneelit

» \Voit supistaa tai laajentaa kaikki palstan paneelikuvakkeet napsauttamalla kiinnityskohdan ylaosassa olevaa kaksipaista nuolta.
« Voit laajentaa yksittaisen paneelin kuvakkeen napsauttamalla sita.

« Voit muuttaa paneelikuvakkeiden kokoa siten, etté vain kuvakkeet (eivéat selitteet) nakyvat, saatamalla kiinnityskohdan leveyttd, kunnes
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tekstia ei endé nay. Voit tuoda kuvakkeen tekstin uudelleen nékyviin leventamalla kiinnityskohtaa.
« Voit kutistaa laajennetun paneelin takaisin kuvakkeeksi napsauttamalla sen kielekettd, kuvaketta tai paneelin otsikkorivin kaksipaista nuolta.

Q Joissakin tuotteissa littyméan oletusasetuksissa on valittavissa Kutista kuvakepaletit automaattisesti -asetus, joka kutistaa laajennetun
paneelikuvakkeen, kun sen ulkopuolella napsautetaan.

« Voit lisata kelluvan paneelin tai paneeliryhmén kuvakkeen kiinnityskohtaan vetamalla sen siihen valilehdesta tai otsikkorivista. (Paneelit
kutistetaan automaattisesti kuvakkeiksi, kun ne lisataan kuvakkeen kiinnityskohtaan.)

« Voit siirtdd paneelikuvaketta (tai paneelikuvakkeiden ryhméaa) vetamalla kuvaketta. Voit vetaa paneelikuvakkeita ylos ja alas kiinnityskohtaan,
muihin kiinnityskohtiin (joissa ne nakyvat kyseisen kiinnityskohdan paneelin tyylisend) tai kiinnityskohdan ulkopuolelle (jolloin ne nékyvéat
kelluvina kuvakkeina).

ey - . . .. Cperp e e . Alk
Tyétilojen tallentaminen ja niiden valilla siirtyminen o

Kun tallennat paneelien koon ja sijainnin nimettyna ty6tilana, voit palauttaa kyseisen tyo6tilan, vaikka siirtéisit paneelia tai sulkisit sen. Tallennettujen
tyotilojen nimet tulevat nakyviin sovelluspalkin tyétilanvaihtajaan.

Mukautetun tydtilan tallentaminen
1. Kun tyétila on haluamasi kaltainen ja haluat tallentaa sen, tee jokin seuraavista:
« (lllustrator) Valitse Window > Workspace > Save Workspace.
« (Photoshop, InDesign, InCopy) Valitse Ikkuna > Tyétila > Uusi tydtila.
« (Dreamweaver) Valitse Window > Workspace > New Workspace.
« (Flash) Valitse sovelluspalkin tyétilanvaihtajasta New Workspace.
« (Fireworks) Valitse sovelluspalkin tyétilanvaihtajasta Save Current.
2. Kirjoita ty6tilan nimi.
3. (Photoshop, InDesign) Valitse Sieppaa-kohdasta véahintaan yksi asetus:
Paneelien sijainnit Tallentaa paneelien nykyiset sijainnit (vain InDesign).
Pikanappéaimet Tallentaa kaytdssa olevan pikanappainryhman (vain Photoshop).

Valikot tai Valikoiden mukauttaminen Tallentaa kaytdsséa olevan valikkoryhman.

Eri tydtilojen ndyttdminen tai tyodtilasta toiseen siirtyminen
<+ Valitse sovelluspalkin tyétilanvaihtajasta tyotila.

Q Photoshopissa voit maarittaa kullekin tydtilalle pikanédppéimen, jonka avulla tyétilojen valilla siirtyminen on helppoa.

Mukautetun tydtilan poistaminen
« Valitse sovelluspalkin ty6tilanvaihtajasta Hallitse ty6tiloja, valitse tyétila ja valitse sitten Poista. (Vaihtoehto ei ole kaytettavissa Fireworksissa.)
« (Photoshop, InDesign, InCopy) Valitse tydtilanvaihtajasta Poista tyotila.
« (lllustrator) Valitse Ikkuna > Ty6tila > Hallitse ty6tiloja, valitse ty6tila ja napsauta sitten Poista-kuvaketta.

« (Photoshop, InDesign) Valitse lkkuna > Tyétila > Poista tydtila, valitse tyotila ja napsauta sitten Poista-kuvaketta.

Oletusarvoisen tyotilan palauttaminen

1. Valitse Oletusarvoinen- tai Olennaiset-tyotila sovelluspalkin tydtilanvaihtajasta. Fireworks-lisatietoja on artikkelissa
http://www.adobe.com/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html.

Huomautus: Dreamweaverin oletusarvoinen tyotila on Designer.

2. Poista Fireworksissa (Windows) seuraavat kansiot:
Windows Vista \\Kayttajat\<kayttajanimi>\AppData\Roaming\Adobe\Fireworks CS4\

Windows XP \\Documents and Settings\<kayttajanimi>\Application Data\Adobe\Fireworks CS4

3. (Photoshop, InDesign, InCopy) Valitse Ikkuna > Tyétila > Palauta [ty6tilan nimi].

(Photoshop) Palauta tallennettu tyotilajarjestys
Photoshopissa tydtilat iimestyvat automaattisesti samassa jarjestyksessa, mihin ne viimeksi jarjestit, mutta voit palauttaa paneelien alkuperaisen
tallennetun jarjestyksen.

49


http://www.adobe.com/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html

Jos haluat palauttaa yksittéisen ty6tilan, valitse Ikkuna > Tyétila > Palauta ty6tilan nimi.
« Jos haluat palauttaa kaikki Photoshopin mukana asennetut tyotilat, valitse Kayttoliittyman asetuksissa Palauta oletusarvoiset tyétilat.

Q Voit jarjestaa sovelluspalkin tydtilat uudelleen vetamalla niita.

. . L T Alkuun
Tietoja nayttotiloista
Voit muuttaa julkaisuikkunan nakyvyytta tyokalupaneelin alareunassa olevilla Tila-painikkeilla tai valitsemalla komentoja Nayta > Nayttotila -
valikosta. Kun tytkalupaneeli ndkyy yhtena sarakkeena, voit valita nayttotiloja napsauttamalla nykyisen tilan painiketta ja valitsemalla avautuvasta
valikosta toisen tilan.

Normaalitila @ Nayttad kuvan vakioikkunassa niin, etta kaikki nakyvéat ruudukot ja apuviivat seké tulostumattomat kohteet nakyvat ja etta
ikkunassa on valkoinen taittopoyta.

Esikatselutila @ Nayttaa kuvan tulostettuna niin, etta tulostumattomat elementit (ruudukot, apuviivat ja tulostumattomat objektit) eivat nay ja
taittopdydan variksi on madaritetty Asetukset-valikosta valittu esikatselun taustavari.

Leikkausvaratila B Nayttaa kuvan niin, etta tulostumattomat elementit (ruudukot, apuviivat ja tulostumattomat objektit) eivét nay, taittopdydan
variksi on maaritetty Asetukset-valikosta valittu esikatselun taustavari ja kaikki julkaisun leikkausvara-alueella olevat tulostuselementit (méaaritetty
kohdassa Julkaisun asetukset) nakyvat.

Informaatioaluetila @ Nayttaa kuvan tulostettuna niin, etta tulostumattomat elementit (ruudukot, apuviivat ja tulostumattomat objektit) eivat nay,
taittopdydan variksi on maéaritetty Asetukset-valikossa valittuna oleva esikatselun taustavari ja kaikki julkaisun informaatioalueella olevat
tulostuselementit (maaritetty kohdassaJulkaisun asetukset) nékyvat.

Esitystila B Nayttaa kuvat kuin ne olisivat diaesitys, iiman valikoita, paneeleja tai tyokaluja. Katso Kayta esitystilaa.

. .o .. . Alk
Tilarivin kayttaminen aun

Tilarivi (julkaisuikkunan vasemmassa alakulmassa) nayttaa tiedoston tilan ja sen avulla voidaan vaihtaa sivua. Tee jokin seuraavista
napsauttamalla tilarivivalikkoa:

« Valitse nykyinen tiedosto tiedostojarjestelméasta valitsemalla Nayta Resurssienhallinnassa (Windows®) tai Nayta Finderissa (Mac OS®).
« Nayta nykyinen tiedosto Adobe® Bridgessa® valitsemalla Nayta Bridgessa.
« Naytéa nykyinen tiedosto Adobe Mini Bridgessa valitsemalla Nayta Mini Bridgessa.

Q Mac OS -kayttojarjestelmassa voit nayttdé suurennuskertoimen tilarivilla piilottamalla sovelluspalkin (Ikkuna > Sovelluspalkki). Windowsissa et
voi piilottaa sovelluspalkkia.

. . . Alkuun
Ohjauspaneelin yleiskuvaus
Ohjauspaneelin avulla (Ikkuna > Ohjaus) voit kayttda nopeasti nykyiseen sivukohteeseen tai valittuihin objekteihin liittyvia asetuksia, komentoja ja
muita paneeleja. Ohjauspaneeli on normaalisti kiinnitetty julkaisuikkunan ylareunaan. Voit kiinnittd&d sen myos ikkunan alareunaan, muuttaa sen
kelluvaksi paneeliksi tai katkea sen kokonaan.

Ohjauspaneelissa nékyvat asetukset vaihtelevat valitun objektin tyypin mukaan.

« Kun esimerkiksi valitaan kehys, Ohjauspaneelissa on kehyksen koon ja sijainnin muuttamiseen, kallistamiseen ja kiertdmiseen liittyvia
asetuksia.

« Kun valitaan teksti kehyksen sisaltéa, Ohjauspaneeli nayttaa merkki- tai kappaleasetukset. Voit Ohjauspaneelin vasemmassa reunassa olevia
kappale- tai merkkikuvakkeita napsauttamalla valita, ndkyvatkd merkki- vai kappaleasetukset. Ohjauspaneeli siséltaa lisdasetuksia, jos nayton
koko ja resoluutio taman sallivat. Jos esimerkiksi merkkikuvake on valittu, kaikki merkkiasetukset nakyvat ja Ohjauspaneelin oikeassa
reunassa nakyy osa kappaleasetuksista. Jos napsautat kappalekuvaketta, kaikki kappaleasetukset nékyvat ja oikealla nakyy osa
merkkiasetuksista.

« Kun valitaan taulukon solu, Ohjauspaneeli nayttaa asetuksia, joilla muutetaan rivien ja sarakkeiden mittoja, yhdistetdan soluja, tasataan
tekstia ja lisataan viivoja.
Koska Ohjauspaneelin asetukset ovat tilannekohtaisia, saat lisatietoja kustakin asetuksesta tyokaluvihjeesta eli kuvauksesta, joka tulee nakyviin,
kun osoitin siirretdan kuvakkeen tai asetuksen nimen kohdalle.
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A-kallistuskulima

Ohjauspaneeli, jossa nakyy tydkaluvihje
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Ohjauspaneelin valikko

Jos haluat avata Ohjauspaneelin kuvakkeeseen liittyvan valintaikkunan, Alt-napsauta (Windows) tai optio-osoita (Mac OS) kuvaketta. Kun
esimerkiksi kehys on valittu, voit avata Kierra-valintaikkunan Alt-napsauttamalla tai optio-osoittamalla Kiertokulma-kuvaketta <.

Voit katsoa Ohjauspaneelin kayttamista kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0064 _fi.

Paneelin valikon nayttaminen
+* Napsauta Ohjauspaneelin oikealla puolella olevaa kuvaketta *=.

Ohjauspaneelin muuttaminen kiinnitetyksi tai kelluvaksi
“ Tee jokin seuraavista:

« Veda Ohjauspaneelin vasemmassa reunassa olevaa pystypalkkia, kunnes tyokalupaneeli kiinnittyy sovellusikkunan (Windows) tai nayton
(Mac OS) yla- tai alareunaan.

« Valitse Ohjauspaneelin valikosta Kiinnita yl6s, Kiinnita alas tai Kelluva.

Mukauta Ohjauspaneeli
1. Valitse Mukauta Ohjauspaneelivalikosta, joka on Ohjauspaneelin oikealla puolella.
2. Valitse vaihtoehdot, jotka haluat piilottaa tai nayttaa ja napsauta sitten OK.

Tietoja Navigaattori-paneelista Alluan

Jos tunnet InDesignin aikaisempia versioita, saatat ihmetella missa Navigaattori-paneeli on. Navigaattori-paneelia ei ole InDesign CS5:ssé.
Tehokas zoomaus -ominaisuus korvaa Navigaattori-paneelin. Lisatietoja: Tehokkaan zoomauksen kayttaminen.

Pikavalikkojen kayttaminen Alkuun

Toisin kuin naytdn ylareunassa olevat valikot, pikavalikoissa on aktiiviseen tydkaluun tai valintaan liittyvia komentoja. Pikavalikoiden avulla voit
valita nopeasti usein kaytettyja komentoja.

1. Siirré osoitin julkaisun, objektin tai paneelin paalle.

2. Napsauta hiiren kakkospainiketta.

Huomautus: (Mac OS) jos kayttamassasi hiiressa ei ole kahta painiketta, saat pikavalikon nakyviin painamalla Ctrl-nappéainté osoittaessasi.

Kayttoliittyman asetusten muuttaminen Alkaun

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Liittyma (Windows) tai InDesign > Asetukset > Liittyma (Mac OS).
2. Valitse asetukset, jotka haluat maarittaa, ja valitse sitten OK.

TyoOkaluvihjeet Tyodkaluvihjeet nakyvat naytdssa, kun asetat hiiren osoittimet liittyméakohteiden, kuten tyokalurivin tydkalujen ja ohjauspaneelin
asetusten, paalle. Poista tydkaluvihjeet kaytdsta valitsemalla Ei mitaan.

Nayta miniatyyrikuvat sijoitettuina Kun sijoitat grafiikan, kuvan miniatyyrikuva nakyy ladatussa grafiikkakohdistimessa. Vastaavasti ensimmaisten
tekstirivien miniatyyrikuva nakyy ladatussa tekstikohdistimessa. Poista taman asetuksen valinta, jos et haluat miniatyyrikuvien néakyvan grafiikkaa
tai tekstia sijoitettaessa.

Naytd muunnosarvot Kun luot objektia tai muutat sen kokoa tai kierrét sitd, kohdistin nayttaa [x,y]-koordinaatit, leveyden ja korkeuden tai
kiertotiedot.
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Ota Multi-Touch Gestures -toiminto kayttéon Valitse tama asetus, jos haluat Windowsin ja Mac OS:n Multi-Touch Gestures -toimintojen
toimivat InDesignissa. Jos kaytat esimerkiksi Mac OS:n Magic Mousea, pyyhkaisytoiminto vierittaa ylos tai alas tai siirtyy edelliselle tai seuraavalle
sivulle ja kiertotoiminto kiertdd aukeamaa.

Korosta valintatydkalun alla oleva objekti Valitse tama asetus, jos haluat korostaa objektien kehysten reunat, kun suoravalintatyokalu siirretaan
niiden paalle.

Kelluva tyokalupaneeli Maarita, nakyyko tyokalurivi yhtend sarakkeena, kahtena sarakkeena vai yhtena rivina.

Kutista kuvakepaneelit automaattisesti Kun asetus on valittu, julkaisun ikkunan napsauttaminen sulkee avoimen paneelin automaattisesti.
Nayta katketyt paneelit automaattisesti Kun piilotat paneeleja painamalla sarkainta, hiiren osoittimen pitaminen julkaisuikkunan sivussa nayttaa
paneelit tilapaisesti, jos tdméa asetus on valittu. Jos tata asetusta ei ole valittu, tuo paneelit nakyviin painamalla sarkainnappainta uudelleen.

Avaa julkaisut valilehtind Kun tdmén asetuksen valinta on poistettu, luomasi tai avaamasi julkaisut naytetaan kelluvina ikkunoina eikéa valilehtia
siséltavina ikkunoina.

Salli kelluvien julkaisuikkunoiden kiinnitys Jos tdmé& asetus on valittu, voit kiinnittd& kelluvia julkaisuikkunoita toisiinsa valilehdellisiksi ikkunoiksi.
Jos tata asetusta ei ole valittu, kelluvat julkaisuikkunat eivat kiinnity muihin julkaisuikkunoihin, paitsi jos pidat Ctrl-painiketta (Windows) tai
Komento-painiketta (Mac OS) painettuna vetaessasi.

Kasityokalu Voit maarittda, naytetaanko teksti ja kuvat metatekstina julkaisua vieritettdessa, kun vedat kasityokalun liukusaatimen haluamasi
suorituskyky—laatu-suhteen kohdalle.

Naytolla oleva piirros Valitse asetus, joka maarittaa piirretddnko kuva uudelleen, kun vedat objektia. Jos valitset Heti, kuva piirretdan uudelleen
sité vedettaessa. Jos valitset Ei koskaan, kuvan vetaminen siirtdd vain kehysta ja kuva siirtyy sitten, kun vapautat hiiren painikkeen. Jos valitset
Viivastetysti, kuva piirretddn uudelleen vain jos pidat tauon, ennen kuin vedat. Viivastetysti tarjoaa saman toiminnallisuuden kuin InDesign
CS4:ssa.

Lis&& ohjeaiheita

Ohjauspaneelia kéasitteleva video
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Valikkojen ja pikanappéainten mukauttaminen

Valikkojen mukauttaminen
Puuttuvat valikkokomennot
Pikanappainyhdistelmien kayttaminen

Valikkojen mukauttaminen Akaun

Valikkokomentojen piilottaminen ja varittdminen on tapa selkeyttaa valikkoja ja korostaa usein kaytetyt komennot. Huomaa, etta piilotettu
valikkokomento on vain poissa nakyvistd; sen toiminnot ovat edelleen kaytettavissa. Voit halutessasi tarkastella piilotettuja komentoja valitsemalla
valikon alaosasta asetuksen Nayta kaikki valikkokohteet. Vaihtoehtoisesti voit myos nayttaa kaikki valitun tyotilan valikot valitsemalla Ikkuna >
Tydtila > Nayta taydelliset valikot. Voit sisallyttdd mukautetut valikot tallentamiisi tyétiloihin.

Voit mukauttaa paavalikkoa, pikavalikkoja ja paneelivalikkoja. Pikavalikko avautuu, kun aluetta napsautetaan hiiren kakkospainikkeella (Windows)
tai Control-osoitetaan (Mac OS). Paneelivalikko avautuu, kun paneelin oikean ylakulman kuvaketta napsautetaan.

Huomautus: Jos valitset jonkin toisen tydtilan, kuten Aloittaminen, tietyt valikkokomennot piilotetaan. Voit nayttaa kaikki valikkokomennot
valitsemalla valikon alaosasta asetuksen Nayta kaikki valikkokohteet tai valita toisen ty6tilan, kuten Laajennettu.

Mukautetun valikkojoukon luominen
1. Valitse Muokkaa > Valikot.

Oletusvalikkojoukkoa ei voi muokata.

2. Valitse Tallenna nimell, kirjoita valikkojoukon nimi ja napsauta OK-painiketta.
3. Valitse mukautettavat valikot valitsemalla Luokka-valikosta Ohjelmavalikot tai Pika- ja paneelivalikot.

4. Nayta aliluokat tai valikkokomennot napsauttamalla valikkoluokkien vasemmalla puolella olevia nuolia. Voit nayttaa tai katked komennon
napsauttamalla Nakyvyys-kohdassa olevaa silmékuvaketta. Napsauta Vari-alueen kohtaa Ei mitdan, jos haluat valita véarin valikosta.

5. Valitse Tallenna ja sitten OK.

Mukautetun valikkojoukon valitseminen
1. Valitse Muokkaa > Valikot.
2. Valitse Joukko-valikosta valikkojoukko ja napsauta sitten OK-painiketta.

Mukautetun valikkojoukon muokkaaminen tai poistaminen
1. Valitse Muokkaa > Valikot.
2. Valitse Joukko-valikosta valikkojoukko ja tee sitten yksi seuraavista:

» Jos haluat muokata valikkojoukkoa, muuta valikkokomentojen nakyvyytta tai varia ja napsauta sitten Tallenna-painiketta ja sitten OK-
painiketta.

« Jos haluat poistaa valikkojoukon, valitse Poista ja Kylla. Jos olet muokannut valikkojoukkoa, mutta et ole tallentanut sit&, nayttdon tulee
nykyisen valikkojoukon tallentamista koskeva kehote. Tallenna valikkojoukko valitsemalla Kylla tai hylkdd muutokset valitsemalla Ei.

Katkettyjen valikkokomentojen nayttaminen

» Valitse Ikkuna > Tydtila > Nayta taydelliset valikot. Taméa komento ottaa kayttdéon kaikki valitun tyétilan valikot. Voit piilottaa valikot
palauttamalla ty6tilan.

« Valitse katkettyja komentoja siséltavan valikon alaosasta Nayta kaikki valikkokohteet.

Q Jos haluat tilapaisesti nayttaa komennot, jotka olet katkenyt mukauttamalla valikkoja, pida Ctrl-nappainta (Windows) tai komentonappainta
(Mac OS) painettuna ja napsauta valikon nimeéa.

Puuttuvat valikkokomennot Alkuun

Jos et 10yda valikkokomentoa, se saattaa olla piilotettu. Jos valitset jonkin muun tyétilan kuin Laajennettu, jotkin valikkokomennot piilotetaan. On
my6ds mahdollista, ettd sina tai joku muu kayttaja on piilottanut valikkokohteita Valikot-komennolla.

Jos et Ioyda hakemaasi komentoa, voit yrittdd hakea sité seuraavilla tavoilla:

« Valitse Nayta kaikki valikkokohteet -vaihtoehto valikon alaosasta.
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« Valitse lkkuna > Tyétila > Nayta taydelliset valikot.
« Valitse lkkuna > Ty¢tila ja valitse jokin toinen tyétila (Laajennettu nayttaa kaikki valikkokohteet).
« Valitse Muokkaa > Valikot, hae valikkokomento ja varmista, ettei sita ole piilotettu.

Jos valikon komentoja puuttuu yha, yrita palauttaa asetukset.

Pikanappainyhdistelmien kayttaminen Alkaun

Voit tarkistaa pikandppaimet myos tyokaluvihjeista. InDesignissa on myds pikanappaineditori, jolla voit luoda luettelon pikandppéaimista ja
tarkastella sita. Voit myds muokata ja luoda omia pikandppéaimia. Pikanappaineditorissa on kaikki komennot, jotka hyvaksyvat pikanappéinten
kayton, mutta joitakin naistd komennoista ei ole maaritelty oletuspikanappainjoukossa.

Voit myos liittdé pikanappaimia kappale- tai merkkityyleihin (lisatietoja: Kappale- ja merkkityylien lisddminen) tai komentosarjoihin.

Voit katsoa pikanappainten kayttamista kasittelevan videon osoitteessa http://www.adobe.com/go/vid0066_fi.

Mike Witherell on tehnyt viiteoppaan pikanappaimistd. Se on osoitteessa lImaisia pikanappaimia (vain englanniksi).

Aktiivisen pikandppéainjoukon vaihtaminen

Jos haluat pikanappaimien olevan kayttssa kaikissa julkaisussa, varmista ettei julkaisuja ole avoinna.
Valitse Muokkaa > Pikan&appaimet.

Valitse Yhdistelméa-valikosta pikanappainjoukko. Valitse esimerkiksi QuarkXPress® 4.0 -pikandppaimet.
Valitse OK.

PN PR

Pikanéppainten tarkasteleminen
1. Valitse Muokkaa > Pikan&dppéaimet.
2. Valitse Yhdistelma-valikosta pikanappéinjoukko.
3. Valitse Tuotealue-asetukseksi alue, jossa on haluamasi komennot.
4. Valitse haluamasi komento. Pikanappain nakyy Nykyiset pikandppaimet -osiossa.

Tulostettavan pikandppéainluettelon luominen
1. Valitse Muokkaa > Pikan&dppéaimet.
2. Valitse Yhdistelma-valikosta pikanappainjoukko.
3. Napsauta Nayta yhdistelmé -painiketta.

Nayttvon avautuu tekstitiedosto, jossa ovat joukon kaikki nykyiset ja maarittamattomat pikanappaimet.

Uuden pikanappéinjoukon luominen
1. Valitse Muokkaa > Pikan&appéaimet.
2. Napsauta Uusi yhdistelma -painiketta.
3. Kirjoita uuden joukon nimi, valitse pikanappéinjoukko Perustuu-valikosta ja napsauta OK-painiketta.

Pikandppaimen luominen tai uudelleen maérittaminen
1. Valitse Muokkaa > Pikan&appéaimet.

2. Luo uusi pikandppéinjoukko napsauttamalla Uusi yhdistelma -painiketta tai valitse pikanappéainjoukko.
Huomautus: Et voi muokata oletus- tai QuarkXPress-pikanappainjoukkoa. Luo sen sijaan uusi joukko jonkin vanhan joukon pohjalta ja
muokkaa sita.

3. Valitse Tuotealue-asetukseksi alue, jossa on maaritettavat tai uudelleen maaritettavat komennot.
4. Valitse Komennot-luettelosta komento, jonka haluat maarittaa tai maarittaa uudelleen.

5. Paina Uusi nappainkomento -ruudussa uuden pikanappaimen nappaimia. Jos pikanappain on jo kaytdsséa toisessa komennossa, InDesign
nayttaa kyseisen komennon nykyisissa pikanappaimissa. Voit vaihtaa alkuperéisen pikanappéimen tai valita uuden pikanappaimen.
Huomautus: Al4 m&arita yksindppaimisia pikanappaimia valikon komennoille, koska ne hairitsevat tekstin kirjoittamista. Jos kohdistin on
aktiivinen, kun nappailet yksindppéimisen pikanappaimen, InDesign aktivoi pikandppaimen eika lisda merkkia tekstiin.

6. Valitse kontekstiluettelosta pikanappaimelle konteksti. Konteksti varmistaa, etta pikanappain toimii haluamallasi tavalla. Voit méaarittaa
esimerkiksi, etté Ctrl+G yhdistéda kaksi solua (taulukkokonteksti) ja Ctrl+G liséa erikoismerkin (tekstikonteksti).
Huomautus: Maarita pikanappéaimet oletuskontekstiin, kun haluat niiden toimivan julkaisun sen hetkisesta tilasta riippumatta. Muihin
konteksteihin, kuten taulukko- tai tekstikontekstiin, maaritetyt pikanappaimet kumoavat oletuskontekstiin méaéaritetyt pikanappaimet.

7. Tee jokin seuraavista:
o Luo taysin uusi pikandppain napsauttamalla Maarita-painiketta.

o Liséaa komennolle uusi pikandppain napsauttamalla Maarita-painiketta. Valikkokomennoilla voi olla useita pikanappaimia.
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8. Sulje valintaikkuna napsauttamalla OK-painiketta tai pida valintaikkuna avoinna ja maarita lisda pikanappaimia napsauttamalla Tallenna-
painiketta.

Pikanappéainyhdistelmien kopioiminen
Pikanéppéainyhdistelmat (.indk) on tallennettu kahteen sijaintiin. Oletusarvoiset pikanappainyhdistelméat ovat sovelluksen paakansion Oletusarvot-
kansiossa. Luomasi pikanappainyhdistelméat ovat Shortcut Sets -kansiossa seuraavissa sijainneissa:

Windows XP Documents and Settings\[kayttajatunnus]\Application Data\Adobe\lInDesign\[versio]\[kieli]InDesign Shortcut Sets

Windows Vista ja Windows 7 Users\[kayttajatunnus]\AppData\Roaming\Adobe\lnDesign\[versio]\[kieli]\InDesign Shortcut Sets

Mac OS Kayttajat/[kayttajatunnus]/Kirjasto/Preferences/Adobe InDesign/[versio]/[kieli]/InDesign Shortcut Sets

Jos loit pikanappainyhdistelméan yhdella tietokoneella ja haluat kayttaa sitd myos jollakin toisella tietokoneella, kopioi indk-tiedosto samaan
kansioon toisessa tietokoneessa.

Voit siirtdd pikanappainyhdistelméan mukautettujen pikanappainten kansiosta sovelluskansioon. Talldin mukautetut pikanappaimet ovat tietokoneen
kaikkien kayttajien kaytettavissa. Varmista kuitenkin, ettei samannimisia pikanappainyhdistelmia ole kahta, yhtd kummassakin kansiossa. Varmista,
ettd sovelluksen pikandppainyhdistelmilla ja mukautetuilla pikanappéainyhdistelmilla on eri nimet.

Lisaa ohjeaiheita
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TyOkalupaneel

Tydkalupaneelin yleiskuvaus

Tydkalujen yleiskuvaus

Valintatyokalujen valikoima

Piirto- ja tekstityokalujen valikoima
Muunnostydkalujen valikoima

Muokkaus- ja navigointitydkalujen valikoima

. . . Alkuun
Tyodkalupaneelin yleiskuvaus
Erailla tyokalupaneelin tydkaluilla valitaan, muokataan ja luodaan sivuelementteja. Toisilla tytkaluilla taas valitaan tekstia, kuvioita, viivoja ja
liukuvareja. Voit muuttaa tyokalupaneelin yleisasettelun muiden ikkunoiden ja paneelien asetteluun sopivaksi. Tyokalupaneelin tyokalut ovat
oletusarvoisesti yhdessé pystysarakkeessa. Voit muuttaa asettelun kahdeksi pystysarakkeeksi tai vaakariviksi. Tyokalujen jarjestysta ei kuitenkaan
voi muuttaa. Voit siirtdé tyokalupaneelia vetamalla sit paneelin yldosasta.

Valitse tydkalu perustytkaluista napsauttamalla sité. Tyokalupaneelin nakyviin tydkaluihin liittyy myds useita katkettyja tydkaluja. Niiden merkkina

on tydkalukuvakkeen oikealla puolella oleva nuoli. Valitse katketty tydkalu napsauttamalla ensin nykyista tytkalua ja valitsemalla sitten haluamasi

tyokalu.

Tyo6kalun nimi ja pikanappain tulevat nakyviin, kun osoitin on tydkalun paalla. Tata tekstia kutsutaan tydkaluvihjeeksi. Voit poistaa tyokaluvihjeet

kaytosta valitsemalla Asetukset-valintaikkunan Liittym&-kohdasta Tyokaluvihjeet-asetukseksi Ei mitaan.

Q Avaa TyoOkaluvihjeet-paneeli (valitse Ikkuna > Apuohjelmat > Tyokaluvihjeet) niin naet, mitk& pikandppaimet ja muuntonappaimet toimivat
kunkin tydkalun kanssa.

Tyokaluryhman yleiskatsaus

iy @ Valintatyskalut @ Muunnostyékalut
k ® & Valinta (V, Esc)* u 3=< Sakset (C)

i A ® [} Suoravalinta (A) u )’} Vapaa muunnos (E)
= ® _j Sivu (Vaihto+P) 2 Kierra (R)
? u o] vl (U) & Skaalaa (S)

N 027 Kallista (O}

@ | B e::irk::i-t;:ikalut u [l Liukuvdrimalli (G)
& = il Liukuvdripehmennys
X, u T Teksti(T) (Vaihto+G)

=) & Teksti reitilla (Vaihto+T)
; u N\ Viiva() ©® Muunnos- ja

Kt wd) Kyni(P) siirtymistyokalut
Li —c {* Lisda ankkuripiste (=) = 5} Huomautus

= & Poista ankkuripiste (-) u # Pipetti(l)
? B N‘;#":gié';”"tapis'e & Viivain (K)

2o = 7 Lyijykyn (N) = Kasi (H)

bV & Tasoita = Zoomaus (Z)

Q & Poista

Pn;j u q Suorakulmiokehys (F)

& & Ellipsikehys

& Monikulmiokehys

® | Suorakulmio (M)
Q Ellipsi(L)
) Monikulmio
w Osoittaa oletustydkalua. *Pikandppdimet on annettu sulkeissa.

Huomautus: Sisallon kerays- ja sijoittelutydkaluja ei ole CS5.5:ssa ja sitd aiemmissa versioissa.

Ty6kalupaneelin nayttaminen
+ Valitse Ikkuna > Tyokalut.
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Tyo6kaluvihjeiden nayttaminen
+ Kaksoisnapsauta tyokalua tyokalupaneelissa.

Tama menetelmé koskee vai osaa tyokaluista, esimerkiksi pipetti-, kyna- ja monikulmiotyokalua.

Katkettyjen tyokalujen nayttaminen ja valitseminen
1. Siirré osoitin tyokalupaneelissa sellaisen tyokalun pé&alle, johon kuuluu kéatkettyja tyokaluja, ja pida hiiren painiketta painettuna.

2. Valitse katketty tydkalu, kun se tulee nakyviin.

Valitse tydkalut tilapaisesti
1. Kun tydkalu on valittuna, pida eri tyokalun pikanappainta painettuna.
2. Pida pikanappéain yha painettuna ja tee jokin toimenpide.
3. Vapauta pikanappain, kun haluat palata edelliseen tydkaluun.

Jos esimerkiksi Vali-tydkalu on valittuna, paina V-nappaintd, kun haluat vaihtaa valiaikaisesti Valintatydkaluun. Kun vapautat V-nappéaimen, Vali-
tydkalu on valittuna.

Tydkaluvihjeiden nayttaminen
Tyokaluvihjeet-paneelissa kuvataan kuinka muokkausnappaimet toimivat valitun tydkalun kanssa.

1. Avaa Tyokaluvihjeet-paneeli valitsemalla lIkkuna > Apuohjelmat > Tyodkaluvihjeet.

2. Valitse tyokalu tydkalupaneelista, jos haluat ndhdéa tyokalun kuvauksen ja sen muokkausnéappéaimet ja pikanappaimet.

Tydkalupaneelin asettelun muuttaminen
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Liittyma (Windows) tai InDesign > Asetukset > Liityméa (Mac OS).
2. Valitse asetteluvaihtoehto Kelluva tydkalupaneeli -valikosta ja napsauta OK-painiketta.

Voit muuttaa tyokalupaneelin asettelua myds sen ylareunassa olevalla kaksoisnuolikuvakkeella.

Tyokalujen yleiskuvaus Alkuun

Tekstityokalut Luo ja muokkaa tekstia tavallisissa tai mukautetuissa lohkoissa tai reiteissé. (Lisatietoja: Tekstikehysten luominen.)

Piirtotydkalut Piirré yksinkertaisia tai monimutkaisia objekteja, kuten suorakulmioita, ellipseja, monikulmioita ja vapaamuotoisia kuvioita ja maarita
niille tyylit. (Lisatietoja: Piirtdminen.)

Valintatyokalut Valitse (aktivoi) objekteja, pisteita tai riveja. (Lisatietoja: Objektien valitseminen.)

Muunnostydkalut Muuta objektien muotoa, suuntaa ja kokoa. (Lisatietoja: Kohteiden muuntaminen.)

Siirtymistyokalut Siirry paikasta toiseen, hallitse nakymaa ja mittaa etaisyyksia julkaisussa. (Lisétietoja: Lahentaminen ja loitontaminen ja
Viivaimet ja mittayksikot.)

Saksitydkalu Jaa reitteja ja kehyksia. (Lisatietoja: Reitin katkaiseminen.)

. .. . . . Alkuun
Valintatyokalujen valikoima
¥=__
>=
% i
Valintatyokalulla valitaan Suoravalintatydkalulla valitaan Sivu-tyokalulla voit luoda Vaélityokalulla voit saataa
kokonaisia objekteja. pisteita reitilté tai sisalto useita sivukokoja julkaisuun. objektien vélisié tiloja.
kehyksesta.
Alkuun

Piirto- ja tekstityokalujen valikoima
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Kynatyokalulla piirretaan Lisaé ankkuripiste -tyokalulla Poista ankkuripiste -tyokalulla Muunna suuntapiste -tyokalulla
suoria ja kayria reitteja. lisataan reitille ankkuripisteita. poistetaan reitilta muunnetaan kulma- ja
ankkuripisteita. tasoituspisteita.

9 .26 Avrst

& rd
Tekstitydkalulla luodaan Reittitekstitydkalulla luodaan ja | Lyijykynatyokalulla piirretaan Tasoitustyokalulla poistetaan
tekstikehyksia ja valitaan muokataan reittiteksteja vapaamuotoinen reitti. reitiltd ylimaaraisia kulmia.

tekstia.

I

—%
7 N\ X R
Pyyhekumityokalulla Viivatyokalulla piirretdan viivan Suorakulmiokehystyokalulla Ellipsikehystyokalulla luodaan
poistetaan reitilta pisteita. segmentti. luodaan nelimainen tai pyored tai soikea

suorakulmainen paikkamerkki. paikkamerkki.

o | @ ] @ | Q]

Monikulmiokehystydkalulla Suorakulmioty6kalulla luodaan Ellipsitydkalulla luodaan Monikulmiotydkalulla luodaan
luodaan monikulmainen nelid tai suorakulmio. ympyré tai soikio. monikulmio.
paikkamerkki.

.. . . . Alkuun
Muunnostydkalujen valikoima
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P . 174

Vapaa muunto -tyokalulla Kiertotyodkalulla kierretdan Skaalaustyokalulla muutetaan Kallistustydkalulla kallistetaan
kierretaan, skaalataan tai objekteja kiintopisteen ympari. objektien kokoa kiintopisteen objekteja kiintopisteen
kallistetaan objektia. suhteen. suhteen.
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Muokkaus- ja navigointitydkalujen valikoima

|

Y .

Pipettitydkalulla kerétaan Mittatyokalu mittaa kahden Liukuvarimallitybkalu saataa
objekteista vari- ja pisteen vélisen etaisyyden. liukuvarien alku- ja
tekstimaéaritteitd seka liitetdan loppupisteitéa seka kulmaa
niita toisiin objekteihin objektien sisalla

il e apamasn

o< ©

rﬁ s
Y

Saksityokalu leikkaa reitteja Késityokalu siirtda Zoomaustyodkalu suurentaa tai
madritetyista pisteista. sivunakymaa pienentédd nakymaa
julkaisuikkunassa. julkaisuikkunassa.

Lisa& ohjeaiheita
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Alkuun

Liukuvaripehmennystyodkalu
haivyttédd objektin taustalle.

3
Muistiinpanotytkalulla voit
lisatd kommentteja.
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Tydtilan nayttdminen

Lahentaminen ja loitontaminen

Nakyman saataminen

Sivujen kaantaminen

Liséikkunoiden kasitteleminen

Reunojen tasoittaminen pehmentamalla

Himmennetty teksti

Arvojen laskeminen paneeleissa ja valintaikkunoissa
Arvojen kirjoittaminen paneeleihin ja valintaikkunoihin

- . . . . Alkuun
Lahentaminen ja loitontaminen o

Zoomaustydkalulla tai Zoomaus-komennoilla suurennetaan julkaisun kokoa néytossa.

Lahentaminen tai loitontaminen

« Valitse zoomaustyokalu Q ja napsauta aluetta, jonka haluat suurentaa. Napsautus suurentaa nédkymaa seuraavaan esiasetettuun prosenttiin
ja keskittad nakyman napsauttamaasi kohtaan. Kun suurennussuhde on suurin mahdollinen, zoomaustytkalun keskusta muuttuu tyhjéksi.
Pida Alt-nappainta (Windows) tai optiondppaintd (Mac OS) painettuna ja napsuta aluetta, jonka haluat pienentda. Jokainen napsautus
pienentdd nakymaa.

« Jos haluat suurentaa seuraavan oletusprosenttiarvon mukaisesti, aktivoi ikkuna, jota haluat katsoa, ja valitse Nayta > Lahennd. Jos haluat
pienentdad seuraavan oletusprosenttiarvon mukaisesti, aktivoi ikkuna, jota haluat katsoa, ja valitse Nayta > Loitonna.

« Voit maarittaa tietyn suurennustason kirjoittamalla tai valitsemalla arvon sovelluspalkin Zoomauksen taso -ruutuun.
Q Mac OS -kayttojarjestelméassa voit nayttada suurennuskertoimen tilarivilla piilottamalla sovelluspalkin (Ikkuna > Sovelluspalkki).
Windowsissa et voi piilottaa sovelluspalkkia.

« Voit suurentaa tai pienentaa pitamalla Alt-nappaintéa (Windows) tai optionappéaintéa (Mac OS) painettuna samalla, kun kaytat hiiren
rullandppdinta tai tunnistinta.

» Voit suurentaa valitsemalla zoomausty6kalun ja vetamalla sen suurennettavan alueen ympari.

Tehokkaan zoomauksen kayttaminen
Tehokkaalla zoomauksella voit selata nopeasti julkaisun sivuja. Tartuntakdden avulla voit lahentaa tai loitontaa ja selata koko julkaisua. Taméa
toiminto on hyoddyllinen etenkin pitkia julkaisuja kasiteltaessa.

1. Valitse kasityokalu iﬂp

Voit ottaa tartuntatydkalun kayttdén myds pitamalla valilydntindppainté tai Alt/Optio-néppainyhdistelméa painettuna tekstitilassa.
2. Kun tartuntatydkalu on aktiivisena, paina hiiripainiketta ja pida sita painettuna.

Julkaisua loitonnetaan siten, ettd nédet enemman aukeamasta. Punainen ruutu ilmaisee nakymaalueen.

3. Voit selata julkaisun sivuja vetamalla punaista ruutua hiiripainike painettuna. Voit muuttaa punaisen ruudun kokoa nuolindppaimilla tai hiiren
rullanappaimella.

4. Vapauta hiiripainike, kun haluat lahentéd uuteen alueeseen julkaisussa.

Julkaisuikkuna palautuu alkuperdiseen zoomausprosenttiin tai punaisen ruudun kokoon.

Zoomaaminen todelliseen kokoon
« Kaksoisnapsauta zoomaustyokalua.
« Valitse Nayta > Todellinen koko.
« Kirjoita suurennustaso 100 % sovelluspalkin Zoomauksen taso -ruutuun tai valitse arvo luettelosta.

L L g s Alkuun
Nakyman saataminen
Kohdista haluamaasi julkaisun osaan sovittamalla sivut ja aukeamat aktiiviseen ikkunaan ja vierittamalla nakymaa.

Sivun, aukeaman tai taittopdydén sovittaminen aktiiviseen ikkunaan
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Valitse Nayta > Sovita sivu ikkunaan.
« Valitse Nayta > Sovita aukeama ikkunaan.
« Valitse Nayta > Koko taittopoyta.

Nakyman vierittdminen
Voit helposti sdataa, kuinka sivut tai objektit keskitetaan julkaisuikkunaan. Tama on katevad myos siirryttdessa sivulta toiselle.

#* Tee jokin seuraavista toimista:

« Valitse tyokalupaneelista kasitydkalu W ja napsauta ja veda sita julkaisuikkunassa. Voit aktivoida kasityokalun tilapaisesti pitamalla Alt-
nappainta (Windows) tai optionappainta (Mac OS) painettuna ja painamalla valindppéinté.

» Napsauta vaaka- tai pystyvierityspalkkia tai veda vieritysruutua.
» Paina Page Up- tai Page Down -nappainta.

« Vieritd nayttdd ylos tai alas kayttamalla hiiren rullan&ppainta tai tunnistinta. Voit panoroida vasemmalle tai oikealle pitamalla Alt-nappainta
(Windows) tai optiondppéinta (Mac OS) painettuna ja kayttamalla hiiren rullandppéinta tai tunnistinta.

Sivujen kaantaminen

InDesignissa on helppo siirtya julkaisun sivulta toiselle. Useimpien Web-selainten tavoin voit liikkua sivuilla Edellinen- ja Seuraava-painikkeilla.
InDesign muistaa, missa jarjestyksessa julkaisun sivut on avattu.

#* Tee jokin seuraavista toimista:

« Jos haluat siirtya julkaisun sivuilla siin& jarjestyksessa kuin ne on avattu nykyisen istunnon aikana, valitse Sivuasettelu >Siirry taaksepdin tai
Siirry eteenpain.

« Jos haluat siirtya seuraavalle tai edelliselle sivulle, napsauta julkaisuikkunan alareunassa olevaa Seuraava sivu -painiketta * tai Edellinen
sivu -painiketta ¢ tai valitse Sivuasettelu > Seuraava sivu tai Edellinen sivu.

» Jos haluat siirtyd ensimmaiselle tai viimeiselle sivulle, napsauta julkaisuikkunan vasemmassa alakulmassa olevaa Ensimmainen aukeama -
painiketta " tai Viimeinen aukeama -painiketta ® tai valitse Sivuasettelu > Ensimmainen sivu tai Viimeinen sivu.

« Jos haluat siirtya tietylle sivulle, valitse Sivuasettelu > Siirry sivulle, maarita sivunumero ja napsauta OK-painiketta. Napsauta sivuruudun
oikealla puolella alanuolta ja valitse sitten sivu.
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Siirtyminen tietylle sivulle valitsemalla sivu sivuruudusta

« Voit siirtya sivupohjaan napsauttamalla julkaisuikkunan vasemmassa alareunassa olevaa sivuruutua. Kirjoita sivupohjan nimen pari
alkukirjainta ja paina Enter (Windows) tai Return (Mac OS). Voit myds kaksoisnapsauttaa sivupohjan kuvaketta Sivut-paneelissa.

Lisadikkunoiden kéasitteleminen

Voit avata lisdikkunoita samaan tai muihin InDesign-julkaisuihin. Lisaikkunoiden avulla voit vertailla aukeamia, varsinkin muita kuin perakkaisia
aukeamia. Voit my0s tarkastella sivua eri suurennuskertoimilla seka syventya yksityiskohtiin ja nahda samalla, kuinka muutokset vaikuttavat
sivuasetteluun Voit myds nayttaa sivupohjan yhdessa ikkunassa ja siihen perustuvat sivut muissa ikkunoissa, jotta naet, miten sivupohjan
muokkaaminen vaikuttaa julkaisun eri osiin.

Kun avaat julkaisun uudelleen, vain viimeisin ikkuna avautuu.

» Jos haluat luoda uuden ikkunan samaa julkaisua varten, valitse Ikkuna > Jéarjesta > Uusi ikkuna.

« Jarjesta ikkunat porrastetuksi pinoksi valitsemalla Ikkuna > Jarjesta > Limittain. Valitse Ikkuna > Jarjesta > Vierekkain, jos et halua
ikkunoiden peittavan toisiaan.

« Aktivoi ikkuna napsauttamalla sen valilehteé tai otsikkorivid. Voit myds vaihtoehtoisesti valita Ikkuna-valikosta ndkyman nimen. Saman
julkaisun ikkunat on numeroitu luontijérjestyksessa.

« Voit sulkea kaikki aktiivisen julkaisun ikkunat painamalla vaihto+Ctrl+W (Windows) tai vaihto+komento+W (Mac OS).
« Voit sulkea kaikkien avoimien julkaisujen kaikki ikkunat painamalla vaihto+Ctrl+Alt+W (Windows) tai vaihto+komento+optio+W (Mac OS).
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. . . .. R Alk
Reunojen tasoittaminen pehmentamalla o

Pehmennys tasoittaa tekstin ja bittikarttojen epatasaisia reunoja pehmentamalla reuna- ja taustapikselien varivaihtelua. Yksityiskohdat eivat katoa,
koska ainoastaan reunapikselit muuttuvat.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Nayta suoritus (Windows) tai InDesign > Asetukset > Nayta suoritus (Mac OS).
2. Valitse Saada nakymaasetuksia -valikosta ndkymaasetus, jossa haluat ottaa kayttdén pehmennyksen.

Voit valita kussakin nékymasséa, onko pehmennys kaytossa. Voit esimerkiksi kayttdd pehmennystéd Laadukas-nédkymassa ja poistaa sen
kaytosta Nopea-nakymassa.

3. Valitse Ota pehmennys kayttoon.

Himmennetty teksti Alkuun

Kun naytdn ominaisuudet eivat riitd pienen tekstin nayttamiseen, teksti nakyy himmennettyna palkkina. Tata sanotaan paikkamerkkitekstiksi.
Maaritetyn kokoinen tai pienempi teksti ei ndy naytossa kirjoitettuna. Tama vastaa grafiikan paikkamerkkeja.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Nayta suoritus (Windows) tai InDesign > Asetukset > Nayta suoritus (Mac OS).
2. Valitse Saada nakymaasetuksia -valikosta nakymaasetus, jonka osalta haluat muuttaa Teksti ei ndy -asetusta.

Voit maarittaa eri Teksti ei ndy -arvon kutakin ndkymaasetusta varten.
3. Jos haluat kayttaa Teksti ei ndy, kun alle -ominaisuutta, anna arvo ja napsauta OK.

Jos haluat maarittaa, naytetaanko teksti ja kuvat metatekstina julkaisua vieritettdesséa, avaa Asetukset-valintaikkunan Liittyma-osio, veda
kasityokalun liukusadadin haluamasi suorituskyky—laatu-suhteen kohdalle ja napsauta OK.

. . . . . . . Alk
Arvojen laskeminen paneeleissa ja valintaikkunoissa o

Voit suorittaa pienia laskutehtavid misséa tahansa numeroja hyvaksyvassa muokkausruudussa. Jos haluat esimerkiksi siirtdé valittua objektia
3 yksikkda oikealle nykyisilla mittayksikoilla, sinun ei tarvitse laskea uutta vaakasijaintia, vaan voit kirjoittaa Muunnos-paneeliin arvon +3 nykyisen
arvon jalkeen.

Paneeleissa kaytetaan Asetukset-valintaikkunassa valittua mittajarjestelmaa. Voit tarvittaessa maarittda arvoja myods muina mittayksikkoina.
1. Tee numeroita hyvaksyvassa tekstiruudussa jokin seuraavista:
« Korvaa nykyinen arvo matemaattisella lauseella valitsemalla koko nykyinen arvo.
« Kayta nykyista arvoa osana matemaattista lausetta siirtamalla kohdistin nykyisen arvon eteen tai jalkeen.

2. Kirjoita yksinkertainen matemaattinen lauseke, jossa on yksi operaattori, esimerkiksi + (yhteenlasku), - (véhennyslasku), * (kertolasku),
/ (jakolasku) tai % (prosentti).

Esimerkiksi Op0+3 tai 5mm + 4.
3. Suorita laskutoimitus painamalla Enter- tai Return-nappainta.

Q Voit monistaa valitun objektin Ohjaus- ja Muunnos-paneelissa ja lisaté laskutoimituksen kopioon (alkuperéisen sijasta). Kirjoita laskutoimitus ja
paina Alt+Enter (Windows) tai optio+Return (Mac OS).

Arvojen kirjoittaminen paneeleihin ja valintaikkunoihin Alkaun

Paneeleissa ja valintaikkunoissa kaytetdédn Muokkaa > Asetukset > Yksikot ja liséykset -ikkunassa (Windows) tai InDesign > Asetukset > Yksikot ja
lisaykset -ikkunassa (Mac OS) maéaritettyja mittayksikoita ja lisdyksia. Voit kuitenkin méaarittdd koska tahansa arvoksi minka tahansa mittayksikon
ohittamalla tilapaisesti nykyiset asetukset.

% Tee jokin seuraavista toimista:
« Kirjoita arvo ruutuun ja paina Enter- tai Return-nappainta.
« Veda liukusaadinta.
« Veda valitsinta.
» Muuta arvoa napsauttamalla paneelin nuolipainikkeita.
« Napsauta ruutua ja muuta arvoa yla- tai alanuolinédppéaimella.
» Valitse arvo ruudun valikosta.

Huomautus: kun teet muutoksia nuolipainikkeilla ja nuolindppaimilla tai valitset arvon valikosta, InDesign kayttaa uutta arvoa heti.
Lisaa ohjeaiheita
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Oletusasetusten maarittaminen

Tietoja asetuksista ja oletuksista

Yleisasetusten maarittdminen

Oletusten maérittdaminen

Kaikkien asetusten ja oletusasetusten palauttaminen
Tietoja InDesign-tyyleista ja -oletusarvoista

Tietoja asetuksista ja oletuksista Aliaun

Asetuksia ovat esimerkiksi paneelin sijainti, mittayksikkdasetukset sekéa grafiikkaan ja typografiaan liittyvat nayttdasetukset. Oletusarvoasetusten
muuttaminen maarittda, kuinka InDesign-julkaisut ja -objektit kayttaytyvat aluksi.

. e e Alkuun
Yleisasetusten maarittaminen

Téssé osiossa on kuvaus Asetukset-valintaikkunan Yleiset-vélilehden oletusasetuksista. Saat lisatietoja muista asetuksista hakemalla
asianmukaista asetusta.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Yleiset (Windows) tai InDesign > Asetukset > Yleiset (Mac OS) ja valitse sitten, millaisia asetuksia haluat
maarittaa.

2. Valitse Sivunumerointi-osan Nayta-valikosta sivunumerointitapa. (Lisatietoja: Absoluuttisen tai osion numeroinnin nayttaminen Sivut-
paneelissa.)

3. Méaarita Kirjasinten lataaminen ja upottaminen -osioissa kynnys, jonka ylitys aiheuttaa kirjasinten jakamisen osajoukkoihin kirjasimen
sisaltdman kuviomaaran perusteella. Tama asetus vaikuttaa Tulosta- ja Vie-valintaikkunoiden kirjasinlatausasetuksiin.

4. Skaalattaessa-osassa voit maarittad, miten skaalatut objektit naytetdan paneeleissa ja miten skaalattujen kehysten siséltoa kasitellaan.
« Valitse Kayté siséllossa, jos haluat pistekoon muuttuvan, kun tekstikehysta skaalataan. (Lisatietoja: Kirjasimen skaalaaminen.) Jos taméa

asetus on valittu, kun grafiikkakehys on skaalattu, kuvan prosentuaalinen koko muuttuu, mutta kehys palautuu 100 %:n kokoon.
(Lisatietoja: Objektien skaalaaminen.)

« Valitse Saada skaalausprosentti -vaihtoehto, jos haluat nayttaa alkuperaisen pistekoon ja uuden pistekoon suluissa, kun skaalaat tekstia.
Jos tamd asetus on valittu, kun skaalaat grafiikkakehyksid, sek& kehyksen ettd kuvan prosentuaalinen koko muuttuu.

5. Tuo nayttddn kaikki varoitukset valitsemalla Palauta kaikki varoitusikkunat, vaikka olisitkin estanyt tiettyjen varoituksen néakymisen. (Kun
varoituksia tulee nékyviin, voit valita valintaruudun, joka estéa varoituksen toistumisen.)

ey ee . Alkuun
Oletusten maarittaminen

Jos muutat asetuksia, kun julkaisuja ei ole avoinna, uusien julkaisujen oletusasetukset muuttuvat. Jos muutat asetuksia avoimessa julkaisussa,
muutokset koskevat vain taté julkaisua.

Jos muutat asetuksia silloin, kun objekteja ei ole valittu, kaikkien uusien objektien oletusasetukset muuttuvat.

Uusien julkaisujen oletusasetusten muuttaminen
1. Sulje kaikki julkaisut.
2. Muuta haluamiesi valikkokohteiden, paneelien tai valintaikkunoiden asetuksia.
Q Jos kaytat julkaisuissa yleensd samaa kieltad ja sivukokoa, vaihda ndma oletusasetukset, kun julkaisuja ei ole avoinna. Voit vaihtaa esimerkiksi
oletussivukoon sulkemalla kaikki julkaisut ja valitsemalla ensin Tiedosto > Julkaisun asetukset ja sitten haluamasi sivukoon. Maarita

oletussanasto sulkemalla kaikki julkaisut, valitsemalla Muokkaa > Asetukset > Sanasto (Windows) tai InDesign > Asetukset > Sanasto
(Mac 0OS) ja valitsemalla sopiva vaihtoehto Kieli-valikosta.

Julkaisun uusien objektien oletusasetusten maarittdminen

1. Valitse avoimessa julkaisussa Muokkaa >Poista kaikkien valinta.
2. Muuta haluamiesi valikkokohteiden, paneelien tai valintaikkunoiden asetuksia.

Kaikkien asetusten ja oletusasetusten palauttaminen Aliaun
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Jos InDesign toimii odottamattomalla tavalla, asetusten poistaminen (sama kuin asetusten siirtdminen roskakoriin) ratkaisee ongelman useimmissa
tapauksissa.

Suosittelemme varmuuskopioiden ottamista oletusarvotiedostoista nimeltdan InDesign Defaults ja InDesign SavedData. Sen sijaan etté poistaisit
oletusarvot, voit kopioida nédma varmuuskopiotiedostot vioittuneiden oletusarvotiedostojen paalle. Nain et meneté tekemiasi mukautuksia.

Mike Witherell on tehnyt tarkan luettelon tiedostoista, joihin oletusarvojen palauttaminen vaikuttaa. Se on osoitteessa Adobe InDesignn oletusarvot
(PDF, vain englanniksi).

“ Tee jokin seuraavista:
« (Windows) Kaynnisté InDesign ja paina nappéainyhdistelmaa vaihto+Ctrl+Alt. Valitse Kylla, jos haluat poistaa oletustiedostot.

* (Mac OS) Paina nappainyhdistelmaa vaihto+optio+komento+Ctrl pitkdan kaynnistaessasi InDesignin. Valitse Kyll4, jos haluat poistaa
oletustiedostot.

Adobe InDesign -asetustiedostoihin on tallennettu erilaisia ohjelma-asetuksia ja oletusasetuksia. Nama tiedostot, InDesignin oletukset sisaltava
tiedosto mukaan lukien, tallennetaan aina, kun lopetat InDesignin. Asetustiedostojen sijainnit ovat manuaalisen poistamisen ja
uudelleennime&misen tapauksessa seuraavat:

« Mac OS
InDesign SavedData Users/[user]/Library/Caches/Adobe InDesign/Version [versio]/InDesign SavedData
InDesign Defaults Users/[kayttaja)/Library/Preferences/Adobe InDesign/Version [versio]/InDesign Defaults
* Windows XP
InDesign SavedData \Documents and Settings\[kayttajatunnus]\Local Settings\Application Data\Adobe\lnDesign\Version [versio]\Caches
InDesign Defaults \Documents and Settings\[kayttajatunnus|\Application Data\Adobe\InDesign\Version [versio]
« Windows Vista tai Windows 7
InDesign SavedData Users\[kayttajatunnus]\AppData\Roaming\Adobe\InDesign\Version [versio]\Caches\InDesign SavedData

InDesign Defaults C:\Users\[kayttajatunnus]\AppData\Roaming\Adobe\InDesign\Version [versio]\InDesign Defaults

Tietoja InDesign-tyyleista ja -oletusarvoista Alkuun

Voit tallentaa asetuksia tulevaa kayttoa varten, esimerkiksi seuraavien kohteiden asetuksia:
« Kappale- ja merkkityylien luominen. (Lisatietoja: Kappale- ja merkkityylien lisédminen.)
« Objektityylien luominen. (Lisatietoja: Objektityylit.)
« Taulukko- ja solutyylien luominen. (Lisatietoja: Taulukko- ja solutyylit.)
« PDF-viennin oletusarvojen luominen. (Lisatietoja: Adobe PDF -oletusarvojen mukauttaminen.)
e Tulostuksen oletusarvojen luominen. Kaikki Tulosta-valintaikkunan méaaritteet sisaltyvat tyyliin. (Lisatietoja: Julkaisun tai kirjan tulostaminen.)
« Lihotuksen oletusarvojen luominen. (Lisétietoja: Varien lihotus.)
« Lapindkyvyyden yhdistamisen oletusarvojen luominen. (Lisatietoja: Lapinakyvan kuvan tasojen yhdistaminen.)
« Sisallysluettelotyylien luominen. (Katso Sisallysluettelotyylien luominen useille luetteloille.)
« Tyodtilan asetusten tallentaminen.
« Julkaisun oletusarvojen luominen. (Lisatietoja: Julkaisun oletusten maarittdminen.)
« Viivatyylien luominen. (Lisatietoja: Mukautettujen viivatyylien méaarittéminen.)

Toimintoasetukset kannattaa ensin vaihtaa valintaikkunassa ja tallentaa vasta sitten. Tyylit ja oletusarvot tallentuvat siiné julkaisussa, jossa ne on
luotu. Voit kayttda toisen julkaisun asetuksia tuomalla tai lataamalla kyseisen julkaisun tyylit ja oletusasetukset. Lisdksi useimmat oletusarvot
voidaan vieda tai tallentaa erillisena tiedostona, jolloin ne on mahdollista ottaa kayttéon toisissa tietokoneissa.

Mike Witherell on tehnyt tarkan luettelon oletusarvoista. Se on osoitteessa Adobe InDesignn oletusarvot (PDF, vain englanniksi).

Voit my6s jakaa tyyleja ja oletusarvoja kirjatiedoston kaikkien julkaisujen valilla. Lisatietoja on kohdassa Kirjan julkaisujen synkronoiminen.

(@) ev-rvo-s |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Oletuspikanappaimet

Vuorovaikutteinen pikanappainopas

Tyokalujen nappaimet

Kohteiden valinta- ja siirtondppéaimet

Objektien muuntonappéaimet

Reittien ja kehysten muokkausnappaimet

Taulukoiden nappaimet

Tekstin etsimiseen ja muuttamiseen kaytettavat nappaimet
Tekstin kasittelemisessa kaytettavat nappaimet

Tekstin selaamisessa ja valitsemisessa kaytettavat nappaimet
Julkaisujen ja niiden tydtilojen katselussa kaytettavat nappaimet
XML:n kasittelemisessa kaytettavat nappaimet
Hakemistonéppaimet

Paneelinappéaimet

Ohjauspaneelin ndppaimet

Paneelien ja valintaikkunoiden nappéaimet

Merkki- ja kappaletyylien néppaimet

Sarkaimet-paneelin ndppaimet

Tasot-paneelin nappaimet

Sivut-paneelin nappaimet

Vari-paneelin ndppaimet

Erottelujen esikatselupaneelin kayttonappaimet
Varimallit-paneelin ndppaimet

Muunnos-paneelin nappaimet

Mac OS 10.3x:n ja 10.4:n valisten ristiriitojen ratkaisemisessa kaytettavat nappaimet

Adobe InDesign CS5:ss& on monenlaisia pikandppaimia, jotka auttavat kasittelemaan julkaisuja nopeasti ilman hiirtd. Useat pikandppéaimet ovat
valikoissa komentojen nimien vieressa. Voit kayttda InDesignin oletuspikanéppainjoukkoa, QuarkXPress 4.0:n tai Adobe PageMaker 7.0:n
pikanéppéinjoukkoa tai itse luomaasi pikanappainjoukkoa. Voit jakaa pikanappainjoukkoja muiden saman kayttdympariston InDesign-kayttajien
kanssa.

InDesignissa on monenlaisia pikanappaimia, jotka auttavat kasitteleméaén julkaisuja nopeasti ilman hiirtd. Useat pikanappaimet ovat valikoissa
komentojen nimien vieressa. Voit kayttaa InDesignin oletuspikanappainyhdistelmé&a tai itse luomaasi pikanappainyhdistelmaé. Voit jakaa
pikanéppéinjoukkoja muiden saman kayttdympariston InDesign-kayttdjien kanssa.

. . . " Alkuun
Vuorovaikutteinen pikanappainopas
I Vuorovaikutteinen pikanappéinopas, jonka - tekija: Marijan Tompa
Adobe’ |ﬂDESIgﬂ° avulla 16ydat pikanappaimet helposti. il _ .
INTERACTIVE SHORTCUTS { . http://tomaxxi.com/
© ! Tarkastele verkossa tai lataa AIR-
B DOEE BB sovcluksena.... Lue lisaa
. Jaa asiantuntemuksesi
http://goo.gl/80wvo Adobe Community Help -yhteison
kanssa
Alkuun

Tyokalujen ndppaimet

Q Voit luoda nykyisen pikanappainluettelon valitsemalla Pikandppaimet-valintaikkunasta Nayta yhdistelma. Tasta asetuksesta on hyétya varsinkin
tulostettaessa mukautettujen pikanéppainten kopiota.

Tama ei ole taydellinen pikanappainten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Q Valitse lkkuna > Apuohjelmat > Tyokaluvihjeet ja valitse sitten tyokalu, jos haluat nahda sen pikanappéimet ja muokkausnappaimet.

Tyokalu Windows Mac OS
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Valintatydkalu
Suoravalintatyokalu

Vuorottelu valinta- ja suoravalintatydkalun
valilla

Sivutydkalu

Valityokalu

Kynétyokalu

Tukipisteen lisaystydkalu
Tukipisteen lisaystytkalu
Tukipisteen poistotydkalu
Tukipisteen poistotyokalu
Suuntapisteen muuntoty6kalu
Tekstityokalu
Reittitekstityokalu
Lyijykynatyokalu (huomautustydkalu)
Viivatyokalu*
Suorakulmiokehystydkalu
Suorakulmioty6kalu
Ellipsityokalu
Kiertotyokalu
Skaalausty6kalu
Kallistustyokalu

Vapaa muunto -tyokalu
Pipettityokalu
Mittatyokalu
Liukuvaritydkalu
Saksityokalu

Kasityokalu

Késitydkalun valinta tilapaisesti

Zoomaustyokalu

Lahentamistydkalun valinta tilapéisesti
Tayton ja viivan vuorottelu

Téayton ja viivan vaihtaminen

Vuorottelu Muotoilu vaikuttaa sailéon- ja

Muotoilu vaikuttaa tekstiin -asetusten
valilla

V, Esc
A

Ctrl+sarkain

Vaihto+P

U

Vaihto+C
T

Vaihto+T

C
H

Valinappain (asettelutila), Alt (tekstitila) tai
Alt+valindppain (molemmat)

z
Ctrl+valinappain
X

Vaihto+X
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V, Esc
A

Komento+Control+sarkain

Vaihto+P
U

P

= (numerondppaimistossa)

Vaihto+C
T

Vaihto+T

C
H

Valindppain (asettelutila), optio (tekstitila)
tai optio+valinappéain (molemmat)

z
Komento+valindppain
X

Vaihto+X



Varin kayttaminen
Liukuvarin kayttaminen
Varia ei kayteta

Vuorottelu normaalin nayttétilan ja
esikatselutilan valilla

Kehysruudukkotyokalu (vaaka)
Kehysruudukkotyokalu (pysty)

Liukuvaripehmennystyokalu

, [pilkku]
. [piste]
/

\%

Y

Q

Vaihto+G

Kohteiden valinta- ja siirtonappaimet

, [pilkku]
. [piste]
/

\Y

Y

Q

Vaihto+G

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto

Valinta- tai suoravalintatytkalun (viimeksi
kaytetty) valinta tilapaisesti

Ryhméavalintatydkalun valinta tilapéisesti

Valitse valitun sisallon sailoé
Valitse valitun sailon sisaltd

Lisddminen usean objektin valinnasta tai
vahentaminen siita

Valinnan monistaminen

Valinnan monistaminen ja siirtdminen

Valinnan monistaminen tai siirtdminen 10
kertaa**

Valinnan siirtaminen**

Valinnan siirtdminen kymmenesosalla**

Valinnan siirtiminen 10 kertaa**

Sivupohjakohteen valitseminen julkaisun
sivulta

Seuraavan takana tai edessa olevan
objektin valinta

Seuraavan jutun tai edellisen kehyksen
valinta

Jutun ensimmaisen tai vimeisen kehyksen
valinta

Windows

Mik& tahansa tyokalu (ei
valintatyokalut)+Ctrl

Suoravalintaty6kalu+Alt tai kynéa-, liséa
ankkuripiste- tai poista ankkuripiste -
tyokalu+Alt+Citrl

Esc tai kaksoisnapsautus

Vaihto+Esc tai kaksoisnapsautus
Valinta-, suoravalinta- tai
ryhmaévalintatyokalu+vaihto-osoita (poista

valinta osoittamalla keskipistettd)

Valinta-, suoravalinta- tai
ryhmévalintatydkalu+Alt-veda*

Alt+vasen, oikea, yla- tai alanuolindppain
Alt+vaihto+vasen, oikea, yla- tai
alanuolinappéain

Vasen, oikea, yla- tai alanuolindppéain

Ctrl+vaihto+vasen, oikea, yla- tai
alanuolinappéin

Vaihto+vasen, oikea, yla- tai
alanuolinappain

Valinta- tai
suoravalintatytkalu+Ctrl+vaihto-napsauta
Valintatydkalu+Ctrl-napsauta tai
valintatydkalu+Alt+Ctrl-napsauta
Alt+Ctrl+Page Down/ Alt+Ctrl+Page Up

Vaihto+Ctrl+Page Down/ vaihto+Ctrl+Page
Up
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Mac OS

Mik& tahansa tyokalu (ei
valintaty6kalut)+komento

Suoravalintatydkalu+optio tai kyna-, liséa
ankkuripiste- tai poista ankkuripiste -
tydkalu+optio+komento

Esc tai kaksoisnapsautus

Vaihto+Esc tai kaksoisnapsautus
Valinta-, suoravalinta- tai
ryhmavalintatydkalu+vaihto-osoita (poista

valinta osoittamalla keskipistett&)

Valinta-, suoravalinta- tai
ryhmavalintatykalu+optio-veda*

Optio+vasen, oikea, yla- tai
alanuolinappéin

Optio+vaihto+vasen, oikea, yla- tai
alanuolinappéin

Vasen, oikea, yla- tai alanuolindppain

Komento+vaihto+vasen, oikea, yla- tai
alanuolinappéin

Vaihto+vasen, oikea, yla- tai
alanuolinappéin

Valinta- tai
suoravalintatydkalu+komento+vaihto-
osoita

Valintatydkalu+komento-osoita tai
valintatyokalu+optio+komento-osoita

Optio+komento+Page Down/
optio+tkomento+Page Up

Vaihto+optio+komento+Page Down/
vaihto+optio+tkomento+Page Up



*Rajoita liike 45 asteen kulmiin painamalla vaihtonappainta.

*Maara maaritetaan valitsemalla Muokkaa > Asetukset > Yksikot ja lisdykset (Windows) tai InDesign > Asetukset > Yksikot ja lisdykset

(Mac OS).

Objektien muuntonappaimet

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappainten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappéaimet, jotka eivat ndy valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto
Monista tai muunna valinta

Nayta muunnostydkalun valintaikkuna

Pienenna skaalaa 1 %
Pienenna skaalaa 5 %
Suurenna skaalaa 1 %
Suurenna skaalaa 5 %
Muuta kehyksen ja siséllén kokoa

Muuta kehyksen ja sisallon kokoa
sailyttdéen mittasuhteet

Pakota mittasuhteet

Vaihda kuva laadukkaasta naytdsta
nopeaksi naytoksi

Windows

Muunnostytkalu+Alt-veda*

Valitse objekti+kaksoisnapsauta skaalaus-
, kierto- tai kallistustydkalua

tybkalupaneelissa
Ctrl+,

Ctrl+Alt+,

Ctrl+.

Ctrl+Alt+.

Valintatydkalu+Ctrl-veda

Valintatydkalu+vaihto+Ctrl-veto

Ellipsi-, monikulmio- tai

suorakulmiotytkalu+vaihto-veda

Ctrl+Alt+vaihto+Z

Mac OS
Muunnostytkalu+optio-veda*

Valitse objekti+kaksoisnapsauta skaalaus-,
kierto- tai kallistustyokalua
tydkalupaneelissa

Komento+,

Komento+optio+,

Komento+.

Komento+optio+.
Valintatydkalu+komento-veda
Valintatydkalu+vaihto+komento-veda
Ellipsi-, monikulmio- tai
suorakulmiotytkalu+vaihto-veda

Komento+optio+vaihto+Z

*Kun olet valinnut muunnostydkalun, pida hiiren painiketta painettuna. Pida sitten Alt- (Windows) tai optionappainta (Mac OS)

painettuna ja veda. Rajoita liike 45 asteen kulmiin painamalla vaihtonappaintéa.

Reittien ja kehysten muokkausnappaimet

Alkuun

Tama ei ole téydellinen pikanappainten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat ndy valikkokomennoissa tai tydkaluvihjeissa.

Toiminto

Valitse tilapaisesti muunna suuntapiste -
tyokalu

Vuorottele tilapaisesti lisda ankkuripiste- ja
poista ankkuripiste -tydkalua

Valitse tilapéisesti lisda ankkuripiste -
tyokalu

Pida kynatydkalu valittuna, kun osoitin on
reitin tai ankkuripisteen paalla

Siirrd ankkuripistetta ja kahvoja piirtdmisen
aikana

Nayta Viiva-paneeli

Windows

Suoravalintaty6kalu+Alt+Ctrl tai

kynatyokalu+Alt

Alt

Saksityokalu+Alt

Kynatyokalu+vaihto

Kynatyokalu+valinappain

F10
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Mac OS

Suoravalintaty6kalu+optio+komento tai

kynéatyokalu+optio

Optio

Saksityokalu+optio

Kynatyokalu+vaihto

Kynatyokalu+valindppain

Komento+F10



Taulukoiden nappaimet

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto
Lisaa tai poista riveja tai sarakkeita

vetamisen aikana

Muuta rivien tai sarakkeiden kokoa
taulukon kokoa muuttamatta

Rivien tai sarakkeiden koon muuttaminen
oikeassa suhteessa

Siirry seuraavaan tai edelliseen soluun

Siirry sarakkeen ensimmaiseen tai
viimeiseen soluun

Siirry rivin ensimmaiseen tai vimeiseen
soluun

Siirra kehyksen ensimmaiselle tai
viimeiselle riville

Siirry ylos tai alas yksi solu
Siirry vasemmalle tai oikealle yksi solu

Valitse nykyisen solun yla- tai alapuolella
oleva solu

Valitse nykyisen solun oikealla tai
vasemmalla puolella oleva solu

Aloita rivi seuraavasta sarakkeesta
Aloita rivi seuraavasta kehyksesta

Vuorottele tekstivalinnan ja soluvalinnan
valilla

Windows
Aloita rivin tai sarakkeen reunan
vetaminen ja pida sitten vetaessasi Alt-

nappainta alhaalla

Veda sisarivia tai sarakkeen reunaa
vaihton&ppéin painettuna

Veda taulukon oikeaa tai alareunaa
vaihton&ppéin painettuna

Sarkain/vaihto+sarkain

Alt+Page Up/ Alt+Page Down

Alt+Home/ Alt+End

Page Up/Page Down

Yla-/alanuolindppain
Vasen/oikea nuolinappain

Vaihto+ylanuolinappain/
vaihto+alanuolinappain

Vaihto+oikea nuolindppain/ vaihto+vasen
nuolindppain

Enter (numeronappaimisto)
Vaihto+Enter (numeronappaimisto)

Esc

Tekstin etsimiseen ja muuttamiseen kaytettavat nappaimet

Mac OS
Aloita rivin tai sarakkeen reunan
vetdminen ja pida sitten vetaessasi

optionappainta alhaalla

Veda sisarivia tai sarakkeen reunaa
vaihton&ppéin painettuna

Veda taulukon oikeaa tai alareunaa
vaihton&ppéin painettuna

Sarkain/vaihto+sarkain

Optio+Page Up/ optio+Page Down

Optio+Home/ optio+End

Page Up/Page Down

Yla-/alanuolindppain
Vasen/oikea nuolindppéin

Vaihto+ylanuolinappain/
vaihto+alanuolindppain

Vaihto+oikea nuolindppéin/ vaihto+vasen
nuolindppain

Enter (numeron&ppaimisto)
Vaihto+Enter (numeronappaimisto)

Esc

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto
Lisaa valittu teksti Etsittava-ruutuun

Lisaa valittu teksti Etsittava-ruutuun ja etsi
seuraava

Etsi seuraava Etsittava-tekstin esiintyma
Lisaa valittu teksti Korvaava-ruutuun

Vaihda valinta korvaavaan tekstiin

Windows

Ctrl+F1

Vaihto+F1

Vaihto+F2 tai Alt+Ctrl+F

Ctrl+F2

Ctrl+F3

Tekstin kasittelemisessa kaytettavat nappaimet
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Mac OS
Komento+F1

Vaihto+F1

Vaihto+F2 tai optio+tkomento+F
Komento+F2

Komento+F3

Alkuun



Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto

Lihavointi (vain lihavoidut kirjasimet)
Kursivointi (vain kursivoidut kirjasimet)
Normaali

Alleviivaus

Ylivilvaus

Isot kirjaimet (kéytossa / ei kaytossa)
Aasialaisten kielten tavutus
Kapiteelikirjaimet (kaytdssa / ei kaytdssa)
Tate-chu-yoko-asetus

Ylaindeksi

Alaindeksi

Palauta vaaka- tai pystyskaalaus arvoon
100 %

Peruskirjainten ryhméaasetus tai
yksityiskohta-asetus

Tasaa vasemmalle tai oikealle tai keskita

Pakota tasapalstaan

Tasaa molemmat péaat tai tasainen valistys

Suurenna tai pienenné pistekokoa*

Suurenna tai pienenna pistekokoa
viisinkertaiseksi*

Suurenna tai pienenna rivivalistysta
(vaakateksti)*

Suurenna tai pienenna rivivalistysta
(pystyteksti)*

Suurenna tai pienenna rivivalistysta
viisinkertaiseksi (vaakateksti)*

Suurenna tai pienenna rivivalistysta
viisinkertaiseksi (pystyteksti)*

Automaattinen rivivalistys
Tasaa ruudukkoon (kaytossa / ei kaytossa)

Automaattinen tavutus (kaytossa / ei
kaytossa)

Suurenna tai pienennd parivélistysta ja
merkkivalia (vaakateksti)

Suurenna tai pienennd parivélistysta ja
merkkivalia (pystyteksti)

Windows

Vaihto+Ctrl+B

Vaihto+Ctrl+I

Vaihto+Ctrl+Y
Vaihto+Ctrl+U

Vaihto+Ctrl+"

Vaihto+Ctrl+K
Vaihto+Ctrl+K
Vaihto+Ctrl+H
Vaihto+Ctrl+H
Vaihto+Citrl+(+) [plusmerkki]
Vaihto+Alt+Ctrl+(+) [plusmerkki]

Vaihto+Citrl+X tai vaihto+Alt+Ctrl+X

Vaihto+Ctrl+X tai vaihto+Alt+Ctrl+X

Vaihto+Ctrl+L, R tai C

Vaihto+Ctrl+F (kaikki rivit) tai J (kaikki
paitsi viimeinen rivi)

Vaihto+Ctrl+F (tasaa molemmat paat) tai J
(tasainen valistys)

Vaihto+Ctrl+> tai <

Vaihto+Ctrl+Alt+> tai <

Alt+ylanuolindppain/ alt+alanuolindppéin

Alt+oikea nuolinappain/ Alt+vasen

nuolinppain

Alt+Ctrl+ylanuolinéppéin/
Alt+Ctrl+alanuolindppéin

Alt+Ctrl+oikea nuolinappain/
Alt+Ctrl+vasen nuolindppdin

Vaihto+Alt+Ctrl+A
Vaihto+Alt+Ctrl+G
Vaihto+Alt+Ctrl+H

Alt+vasen nuolinappain/ Alt+oikea
nuolindppain

Alt+ylanuolinappain/ alt+alanuolindppéin
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Mac OS

Vaihto+komento+B
Vaihto+komento+|
Vaihto+komento+Y
Vaihto+komento+U
Control+vaihto+komento+/
Vaihto+komento+K
Vaihto+komento+K
Vaihto+komento+H
Vaihto+komento+H
Vaihto+komento+(+) [plusmerkki]
Vaihto+optio+komento+(+) [plusmerkki]

Vaihto+komento+X tai
vaihto+optio+komento+X

Vaihto+komento+X tai
vaihto+optio+komento+X

Vaihto+komento+L, R tai C

Vaihto+komento+F (kaikki rivit) tai J (kaikki
paitsi viimeinen rivi)

Vaihto+komento+F (tasaa molemmat péaat)
tai J (tasainen valistys)

Vaihto+komento+> tai <
Vaihto+komento+optio+> tai <
Optio+ylanuolinappain/
optio+alanuolindppain

Optio+oikea nuolindppéin/ optio+vasen
nuolindppain

Optio+komento+ylanuolinappain/
optio+komento+alanuolindppain

Optio+komento+oikea nuolindppain/
optio+komento+vasen nuolindppain

Vaihto+optio+komento+A
Vaihto+optio+komento+G
Vaihto+optio+komento+H

Optio+vasen nuolindppéin/ optio+oikea
nuolindppain

Optio+ylanuolinappéain/
optio+alanuolindppéain



Suurenna tai pienenna parivalistysta ja
merkkivalia viisinkertaisesti (vaakateksti)

Suurenna tai pienenna parivalistysta ja
merkkivalia viisinkertaisesti (pystyteksti)

Suurenna parivalistysta sanojen valilla*
Pienenna parivalistysta sanojen valilla*

Poista manuaalinen parivalistys ja palauta
merkkivalin arvoksi O

Suurenna tai pienennd perusviivan
siirtoa** (vaakateksti)

Suurenna tai pienenna perusviivan
siirtoa** (pystyteksti)

Suurenna tai pienenna perusviivan siirtoa
viisinkertaisesti (vaakateksti)

Suurenna tai pienenna perusviivan siirtoa

viisinkertaisesti (pystyteksti)

Sijoita juttu automaattisesti

Sijoita juttu puoliautomaattisesti

Koosta kaikki jutut uudelleen

Liséaa nykyinen sivunumero

Alt+Ctrl+vasen nuolinappain/
Alt+Ctrl+oikea nuolindppéain

Alt+Ctrl+ylanuolinappéin/
Alt+Ctrl+alanuolinappéain

Alt+Ctrl+a
Alt+Ctrl+askelpalautin
Alt+Ctrl+Q
Vaihto+Alt+ylanuolindppain/
vaihto+Alt+alanuolindppéin

Vaihto+Alt+oikea nuolinappain/
vaihto+Alt+vasen nuolindppain

Vaihto+Alt+Ctrl+ylanuolinappain/
vaihto+Alt+Ctrl+alanuolindppéin

Vaihto+Alt+Ctrl+oikea nuolinappain/
vaihto+Alt+Ctrl+vasen nuolindppéain
Osoita ladatun tekstin kuvaketta

vaihton&appéin painettuna

Alt-napsauta ladatun tekstin kuvaketta

Alt + Ctrl+~

Alt+Ctrl+N

Optio+komento+vasen nuolindppain/
optio+komento+oikea nuolindppéin

Optio+komento+ylanuolinappain/
optio+komento+alanuolindppéin

Optio+komento+a
Optio+komento+Delete
Optio+komento+Q
Vaihto+optio+ylanuolindppain/
vaihto+optio+alanuolindppain

Vaihto+optio+oikea nuolinappain/
Vaihto+optio+vasen nuolindppéin

Vaihto+optio+komento+ylanuolinappain/
vaihto+optio+komento+alanuolindppéin

Vaihto+optio+komento+oikea
nuolinappain/
vaihto+optio+komento+vasen nuolindppain

Osoita ladatun tekstin kuvaketta
vaihton&ppain painettuna

Osoita ladatun tekstin kuvaketta
optionappain painettuna

Optio+komento+"

Optio+komento+N

*Suurenna tai pienenna parivalistysté sanojen valilla viisinkertaisesti painamalla vaihtonappainta.

**Maara madritetddn valitsemalla Muokkaa > Asetukset > Yksikot ja lisdykset (Windows) tai InDesign > Asetukset > Yksikot ja lisaykset

(Mac OS).

Tekstin selaamisessa ja valitsemisessa kaytettavat nappéaimet

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto
Siirry oikealle tai vasemmalle yksi merkki
Siirry ylos- tai alaspéin yksi rivi

Siirry oikealle tai vasemmalle yksi sana

Siirry rivin alkuun tai loppuun

Siirry edelliseen tai seuraavaan
kappaleeseen

Siirry jutun alkuun tai loppuun
Valitse yksi sana

Valitse yksi merkki oikealta tai
vasemmalta

Valitse yksi rivi yldspéin tai alaspéin

Windows-toiminto
Oikea/vasen nuolindppéain
Yla-/alanuolinappain

Ctrl+oikea nuolinappéin/ Ctrl+vasen
nuolindppain

Home/End

Ctrl+ylanuolinappain/ Ctrl+alanuolinappain

Ctrl+Home/ Ctrl+End
Kaksoisosoita sanaa

Vaihto+oikea nuolindppain/ vaihto+vasen
nuolindppain

Vaihto+ylanuolinappain/
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Mac OS -toiminto
Oikea/vasen nuolinappéain
Yla-/alanuolinappain

Komento+oikea nuolindppain/
komento+vasen nuolindppain

Home/End

Komento+ylanuolinappain/
komento+alanuolindppain

Komento+Home/ komento+End
Kaksoisosoita sanaa

Vaihto+oikea nuolindppain/ vaihto+vasen
nuolindppain

Vaihto+ylanuolinappain/



Valitse rivin alku tai loppu

Valitse yksi kappale

Valitse yksi kappale ennen tai jalkeen

Valitse nykyinen rivi
Valitse merkkeja kohdistimesta

Valitse jutun alku tai loppu

Valitse kaikki jutussa

Valitse ensimmainen tai viimeinen kehys

Valitse edellinen tai seuraava kehys

Poista sana kohdistimen edesta

(juttueditori)

Paivita puuttuvien kirjasimien luettelo

vaihto+alanuolinappain
Vaihto+Home/ vaihto+End

Napsauta kappaletta kolme tai nelja kertaa
Tekstiasetukset-valinnan mukaan

Vaihto+Ctrl+ylanuolinappain/
vaihto+Ctrl+alanuolindppéin

Vaihto+Ctrl+A
Napsauta vaihtonéppain painettuna

Vaihto+Ctrl+Home/ vaihto+Ctrl+End
Ctrl+A

Vaihto+Alt+Ctrl+Page Up/
vaihto+Alt+Ctrl+Page Down
Alt+Ctrl+Page Up/ Alt+Ctrl+Page Down

Ctrl+askelpalautin tai Delete

Vaihto+Ctrl+Alt+"

Julkaisujen ja niiden tyotilojen katselussa kaytettavat nappaimet

vaihto+alanuolindppain
Vaihto+Home/ vaihto+End

Napsauta kappaletta kolme tai nelja kertaa
Tekstiasetukset-valinnan mukaan

Vaihto+komento+ylanuolinappain/
vaihto+komento+alanuolinappain

Vaihto+komento+A
Napsauta vaihtonappéin painettuna

Vaihto+komento+Home/
vaihto+komento+End

Komento+A

Vaihto+optio+komento+Page Up/
vaihto+optio+komento+Page Down

Optio+komento+Page Up/
optio+komento+Page Down

Komento+Delete tai Del
(numeronappaimisto)

Komento+optio+vaihto+"

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappainten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto

Valitse tilapaisesti kasityokalu

Valitse tilapaisesti lahentamistyokalu

Valitse tilapéisesti loitontamistydkalu

Zoomaus 50 %, 200 % tai 400 %
Paivitd nayttd
Avaa uusi oletusjulkaisu

Vuorottele nykyisté ja aikaisempaa
zoomaustasoa

Vaihda seuraavaan tai edelliseen
julkaisuikkunaan

Vierita yksi naytto ylos- tai alaspéain

Siirry takaisin- tai eteenpéin viimeksi
katsellulle sivulle

Siirry edelliselle tai seuraavalle
aukeamalle

Sovita aukeama ikkunaan

Windows

Valinappain (ei tekstikohdistinta), Alt-veda
(tekstikohdistin) tai Alt+valindppain
(tekstitilassa ja ei-tekstitilassa)

Ctrl+valinappain

Alt+Ctrl+valinappain tai
Alt+lahentamistyokalu

Ctrl+5, 2 tai 4

Vaihto+F5

Ctrl+Alt+N

Alt+Ctrl+2

Ctrl+~ [aaltoviiva]/vaihto+Ctrl+F6 tai
Ctrl+vaihto+~ [aaltoviiva]

Page Up/Page Down

Ctrl+Page Up/ Ctrl+Page Down

Alt+Page Up/ Alt+Page Down

Kaksoisnapsauta kasitydkalulla

73

Mac OS

Valinappain (ei tekstikohdistinta), optio-
veda (tekstikohdistin) tai optio+véalinappéain
(tekstitilassa ja ei-tekstitilassa)

Komento+valinappain

Optio+komento+valinappain tai
optio+lahentamistytkalu

Komento+5, 2 tai 4
Vaihto+F5
Komento+optio+N

Optio+komento+2

Ctrl+F6/vaihto+Ctrl+F6

Page Up/Page Down

Komento+Page Up/ komento+Page Down

Optio+Page Up/ optio+Page Down

Kaksoisnapsauta kasityokalulla



Aktivoi Siirry-komento
Sovita valinta ikkunaan
Koko objektin nayttaminen

Siirry sivupohjaan, kun paneeli on suljettu

Selaa mittayksikoita
Tartu viivainlinjojen lisayksiin

Vuorottele sivun ja aukeaman apuviivoja
(vain luonti)

Poista kohdista kohteeseen valiaikaisesti
kaytosta tai ota se véliaikaisesti kayttoon

Luo pysty- ja vaakaviivainlinjat aukeamalle
Valitse kaikki apuviivat

Lukitse tai vapauta nollakohta

Kéayta nykyistd suurennusta uuden viivan
kynnyksen katselussa

Valitse varoitusvalintaikkunoiden
painikkeita

Nayta asennettujen laajennusten ja
InDesign-komponenttien luettelo

Ctrl+J
Ctrl+Alt+(+) [plusmerkki]
Ctrl+Alt+(+) [plusmerkki]

Ctrl+J, kirjoita sivupohjan etuliite, paina
Enter-nappainta

Vaihto+Alt+Ctrl+U
Veda apuviivaa vaihtonéppain painettuna

Ctrl-veda apuviivaa

Ctrl-veda nollakohdasta
Alt+Ctrl+G

Napsauta nollakohtaa hiiren
kakkospainikkeella ja valitse asetus

Alt-veda apuviivaa
Paina painikkeen nimen ensimmaista
kirjainta, jos se on alleviivattu

Ctrl+Ohje > Tietoja Designista

XML:n kasittelemisessa kaytettavat nappaimet

Komento+J
Komento+optio+(+) [plusmerkki]
Komento+optio+(+) [plusmerkki]

Komento+J, kirjoita sivupohjan etuliite,
paina Return-nappainta

Vaihto+optio+komento+U
Veda apuviivaa vaihtondppain painettuna

Komento-veda apuviivaa

Pid& Ctrl painettuna ja veda objektia

Komento-veda nollakohdasta
Optio+komento+G

Control-osoita nollakohtaa ja valitse
asetus

Optio-veda apuviivaa
Paina painikkeen nimen ensimmaista
kirjainta

Komento+InDesign-valikko > Tietoja
InDesignista

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappainten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto
Laajenna tai kutista elementtia

Kutista tai laajenna elementti ja alemman
tason elementit

Laajenna XML-valintaa ylos tai alas

Siirra XML-valintaa ylos tai alas

Vierita rakenneruutua yksi naytto ylos- tai
alaspain

Valitse ensimmainen tai vimeinen XML-
solmu

Laajenna valinta ensimmaiseen tai
viimeiseen XML-solmuun

Siirry edelliseen tai seuraavaan
vahvistusvirheeseen

Nimi6i automaattisesti tekstikehykset ja
taulukot

Windows
Oikea/vasen nuolindppéain

Alt+oikea nuolinappain/ Alt+vasen
nuolindppain

Vaihto+ylanuolinappain/
vaihto+alanuolindppdin

Yla-/alanuolindppain

Page Up/Page Down

Home/End

Vaihto+Home/ vaihto+End

Ctrl+vasen nuolinappain/ Ctrl+oikea

nuolindppéain

Ctrl+Alt+vaihto+F7
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Mac OS
Oikeal/vasen nuolindppéin

Optio+oikea nuolindppéin/ optio+vasen
nuolindppain

Vaihto+ylanuolinappain/
vaihto+alanuolindppéin

Yla-/alanuolindppéin

Page Up/Page Down

Home/End

Vaihto+Home/ vaihto+End

Komento+vasen nuolindppain/

komento+oikea nuolindppain

Komento+optio+vaihto+F7



Hakemistonappaimet

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto

Luo hakemistoviittaus ilman valintaikkunaa

(vain aakkosnumeerinen)
Avaa hakemistoviittausvalintaikkuna

Luo hakemistoviittaus erisnimesta
(sukunimi, etunimi)

Paneelinappaimet

Windows

Vaihto+Ctrl+Alt+O

Ctrl+7

Vaihto+Ctrl+Alt+A

Mac OS

Vaihto+komento+optio+O

Komento+7

Vaihto+komento+optio+A

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto
Poista vahvistamatta
Luo kohde ja maarita asetukset

Ota arvo kayttoon ja sailyta kohdistus
asetuksessa

Aktivoi viimeksi kaytetyn paneelin viimeksi
kaytetty asetus

Valitse paneelista tyyli-, taso-, linkki-,
alue, varimalli- tai kirjasto-objektialue

Valitse paneelista muita kuin vierekkaisia
tyyleja, tasoja, linkkeja, varimalleja tai
kirjasto-objekteja

Ota arvo kayttoon ja valitse seuraava arvo

Siirré kohdistus valittuun objektiin, tekstiin
tai ikkunaan

Nayta tai katke kaikki paneelit,
tydkalupaneeli ja ohjauspaneeli (ei
kohdistinta)

Nayta tai katke kaikki paneelit paitsi
tydkalupaneeli ja ohjauspaneeli (kiinnitetty
tai ei kiinnitetty)

Avaa tai sulje kaikki katketyt paneelit

Kétke paneeliryhméa

Valitse kohde nimen mukaan

Avaa Heittovarjo-paneeli

Ohjauspaneelin ndppéaimet

Windows
Alt-napsauta Poista-kuvaketta
Alt-napsauta Uusi-painiketta

Vaihto+Enter

Ctrl+Alt+<

Osoita vaihtonappain painettuna

Ctrl-napsauta

Sarkain

Esc

Sarkain

Vaihto+sarkain

Ctrl+Alt+sarkain

Alt-veda paneelin valilehti (ryhmassa)
naytdn reunaan

Alt+Ctrl-napsauta luetteloa ja valitse
kohde sitten nimen mukaan nappaimistélla

Alt+Ctrl+M
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Mac OS
Optio-osoita Poista-kuvaketta
Optio-osoita Uusi-painiketta

Vaihto+Enter

Komento+optio+<

Osoita vaihtonappdin painettuna

Komento-osoita

Sarkain

Esc

Sarkain

Vaihto+sarkain

Komento+optio+sarkain

Optio-veda paneelin valilehti (ryhméassa)
ikkunan reunaan

Optio+komento-osoita luetteloa ja valitse
kohde sitten nimen mukaan nappaimistolla

Komento+optio+M

Alkuun



Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto

Siirré kohdistus Ohjauspaneeliin tai pois
paneelista

Vuorottele merkkien ja kappaleiden
tekstimaéaritetilaa

Muuta viitekohtaa, kun valitsin on
kohdistettu

Nayta valikko, jossa kohdistus on
Yksikot ja lisdykset -asetukset

Avaa Tekstikehyksen asetukset -
valintaikkuna

Avaa Siirra-valintaikkuna
Avaa Kierré-valintaikkuna
Avaa Skaalaus-valintaikkuna
Avaa Kallista-valintaikkunaa

Avaa Tekstiasetukset-valintaikkuna

Avaa Alleviivausasetukset-valintaikkuna
Avaa Ylivilvausasetukset-valintaikkuna
Avaa Ruudukkoasetukset-valintaikkuna
Avaa Anfangit ja sisékkaistyylit -
valintaikkuna

Avaa Palstaan sovitus -valintaikkuna

Avaa Nimetty ruudukko -valintaikkuna

Avaa Uuden nimetyn ruudukon asetukset -
valintaikkuna

Avaa Kehysruudukon asetukset -
valintaikkuna

Windows

Ctrl+6

Ctrl+Alt+7

Jokin numeronappaimistdn nappain tai
nappaimistén numero

Alt+alanuoli

Alt-napsauta Parivalistys-kuvaketta

Alt-napsauta Sarakkeiden maara -
kuvaketta

Alt-napsauta X- tai Y-kuvaketta
Alt-napsauta Kulma-kuvaketta
Alt-napsauta X- tai Y-skaalauskuvaketta
Alt-napsauta Kallista-kuvaketta

Alt-napsauta Ylaindeksi-, Alaindeksi- tai
Kapiteeli-painiketta

Alt-napsauta Alleviivaus-painiketta
Alt-napsauta Yliviivaus-painiketta

Alt-napsauta Tasaa rivirekisteriin- tai Ala
tasaa rivirekisteriin -painiketta

Alt-napsauta Anfangin rivimaara- tai
Anfangin merkkien maara -kuvaketta

Alt-napsauta Rivivalistys-kuvaketta

Kaksoisnapsauta Nimetty ruudukko -
kuvaketta

Alt-napsauta Nimetty ruudukko -kuvaketta

Alt-napsauta Vaakasuuntaisten merkkien
maara-, Pystysuuntaisten merkkien
maaréa-, Aki-merkki-, Aki-viiva-,
Pystyskaalaus-, Vaakaskaalaus-,
Ruudukkonakyma-, Kirjasinkoko-,
Sarakkeiden maara- tai Palstojen vali -
kuvaketta

Paneelien ja valintaikkunoiden nappaimet

Mac OS

Komento+6

Komento+optio+7

Jokin numeron&ppaimistén nappain tai
nappaimistén numero

Optio-osoita Parivalistys-kuvaketta

Optio-osoita Sarakkeiden maara -
kuvaketta

Optio-osoita X- tai Y-kuvaketta
Optio-osoita Kulma-kuvaketta
Optio-osoita X- tai Y-skaalauskuvaketta
Optio-osoita Kallista-kuvaketta

Optio-osoita Ylaindeksi-, Alaindeksi- tai
Kapiteeli-painiketta

Optio-osoita Alleviivaus-painiketta
Optio-osoita Yliviivaus-painiketta

Optio-osoita Tasaa rivirekisteriin- tai Ala
tasaa rivirekisteriin -painiketta

Optio-osoita Anfangin rivimaara- tai
Anfangin merkkien maara -kuvaketta

Optio-osoita Rivivalistys-kuvaketta

Kaksoisnapsauta Nimetty ruudukko -
kuvaketta

Optio-osoita Nimetty ruudukko -kuvaketta

Optio-napsauta Vaakasuuntaisten
merkkien méaara-, Pystysuuntaisten
merkkien maara-, Aki-merkki-, Aki-viiva-,
Pystyskaalaus-, Vaakaskaalaus-,
Ruudukkonékyma-, Kirjasinkoko-,
Sarakkeiden méaara- tai Palstojen vali -
kuvaketta

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto
Avaa Palstaan sovitus -valintaikkuna

Avaa Kappaleviivat-valintaikkuna

Windows

Alt+Ctrl+vaihto+J

Alt+Ctrl+J
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Mac OS
Optio+komento+vaihto+J

Optio+komento+J



Avaa Pitoasetukset-valintaikkuna
Aktivoi Merkki-paneeli

Aktivoi Kappale-paneeli

Alt+Ctrl+K

Ctrl+T

Ctrl+Alt+T

Merkki- ja kappaletyylien nappaimet

Optio+komento+K
Komento+T

Komento+optio+T

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappainten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto

Maaritéa merkkityylin kuvaus tekstia

vastaavaksi

Maéarité kappaletyylin kuvaus tekstia

vastaavaksi

Muuta asetuksia kayttamatta tyylia
Poista tyyli ja paikallinen muotoilu
Poista ohitukset kappaletyylista

Nayta tai kdtke Kappaletyylit- tai
Merkkityylit-paneeli

Sarkaimet-paneelin ndppéaimet

Tama ei ole téydellinen pikanappainten luettelo.

Toiminto
Aktivoi Sarkaimet-paneeli

Vuorottele tasausasetuksia

Tasot-paneelin nappaimet

Tama ei ole taydellinen pikandppéinten luettelo.

Toiminto

Valitse kaikki tason objektit
Kopioi valinta uudelle tasolle
Lisda uusi taso valitun tason alle
Lisda uusi taso tasoluettelon
ensimmaiseksi

Lisda uusi taso tasoluettelon
ensimmaiseksi ja avaa Uusi taso -

valintaikkuna

Lisada uusi taso ja avaa Uusi taso -
valintaikkuna

Windows

Valitse teksti ja paina vaihto+Alt+Ctrl+C

Valitse teksti ja paina vaihto+Alt+Ctrl+R

Vaihto+Alt+Ctrl-kaksoisnapsauta tyylia

Alt-napsauta kappaletyylin nimea

Alt+vaihto-napsauta kappaletyylin nimea

F11, vaihto+F11

Mac OS

Valitse teksti ja paina
vaihto+optio+komento+C

Valitse teksti ja paina
vaihto+optio+komento+R

Vaihto+optio+komento-kaksoisosoita tyylia
Optio-osoita kappaletyylin nime&a
Optio+vaihto-osoita kappaletyylin nimea

Komento+F11, komento+vaihto+F11

Alkuun

Siind on mainittu vain ne pikanappéimet, jotka eivét ndy valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Windows
Vaihto+Ctrl+T

Alt-napsauta sarkainta

Mac OS
Vaihto+komento+T

Optio-osoita sarkainta

Alkuun

Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tydkaluvihjeissa.

Windows
Alt-napsauta tasoa
Alt-veda pieni nelié uudelle tasolle

Napsauta Luo uusi taso Ctrl-nappain
alhaalla

Napsauta Luo uusi taso vaihto+Citrl-
nappain alhaalla

Napsauta Luo uusi taso vaihto+Alt+Ctrl-

nappain alhaalla

Napsauta Luo uusi taso Alt-nappéin
alhaalla
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Mac OS
Optio-osoita tasoa
Optio-veda pieni nelié uudelle tasolle

Napsauta Luo uusi taso komentonappain
alhaalla

Napsauta Luo uusi taso
vaihto+komentonappéain alhaalla

Napsauta Luo uusi taso
Cmd-+optiondppéin+vaihtonappain alhaalla

Napsauta Luo uusi taso optionappain
alhaalla



Sivut-paneelin nappéaimet Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappainten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto Windows Mac OS

Ota pohja kayttoon valitulla sivulla Alt-napsauta pohjaa Optio-osoita pohjaa

Kéayta valittua pohjaa toisen sivupohjan Napsauta valitun pohjan perustana Osoita valitun pohjan perustana

perustana kaytettavaa pohjaa Alt-ndppain painettuna kaytettavaa pohjaa optionappain
painettuna

Luo sivupohja Ctrl-napsauta Luo uusi sivu -painiketta Osoita Luo uusi sivu -painiketta

komenton&ppain painettuna
Avaa Lisaa sivuja -valintaikkuna Alt-napsauta Uusi sivu -painiketta Optio-osoita Uusi sivu -painiketta

Lis&& uusi sivu viimeisen sivun peraan Vaihto+Ctrl+P Vaihto+komento+P

L. . L Alkuun
Varl-paneelln nappalmet

Tama ei ole téydellinen pikanappainten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat ndy valikkokomennoissa tai tydkaluvihjeissa.

Toiminto Windows Mac OS

Siirra variliukusaatimia yhdessa Veda liukusaadinta vaihtonappain Veda liukusaadinta vaihtonappain
painettuna painettuna

Valitse vari ei-aktiiviselle taytélle tai Alt-napsauta varipalkkia Osoita varipalkkia optiondppain painettuna

viivalle

Siirry varitilasta toiseen (CMYK, RGB, Osoita varipalkkia vaihtonappain Osoita varipalkkia vaihtonappain

LAB) painettuna painettuna

Erottelujen esikatselupaneelin kayttonappaimet Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto Windows-toiminto Mac OS -toiminto

Ota paallepainatuksen esikatselu kayttoon Ctrl+Alt+vaihto+Y Komento+optio+vaihto+Y
Nayta kaikki osavarit Vaihto+Ctrl+Alt+< Komento+optio+vaihto+<
Nayta syaani Ctrl+Alt+vaihto+1 Komento+optio+vaihto+1
Nayta magenta Ctrl+Alt+vaihto+2 Komento+optio+vaihto+2
Nayta keltainen Ctrl+Alt+vaihto+3 Komento+optio+vaihto+3
Naytd musta Ctrl+Alt+vaihto+4 Komento+optio+vaihto+4
Nayta 1. spottiosavari Ctrl+Alt+vaihto+5 Komento+optio+vaihto+5
Nayta 2. spottiosavari Ctrl+Alt+vaihto+6 Komento+optio+vaihto+6
Nayta 3. spottiosavari Ctrl+Alt+vaihto+7 Komento+optio+vaihto+7
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Varimallit-paneelin nédppaimet

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappéinten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto

Luo uusi varimalli nykyisen varimallin
perusteella

Luo spottivarimalli nykyisen varimallin
perusteella

Muuta asetuksia kayttamatta varimallia

Muunnos-paneelin ndppaimet

Windows Mac OS

Alt-napsauta Uusi varimalli -painiketta Optio-osoita Uusi varimalli -painiketta

Alt+Ctrl-napsauta Uusi varimalli -painiketta = Optio+komento-osoita Uusi varimalli -

painiketta
Vaihto+Alt+Ctrl-kaksoisnapsauta Vaihto+optio+komento-kaksoisosoita
varimallia varimallia

Alkuun

Tama ei ole téydellinen pikanappainten luettelo. Siind on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat ndy valikkokomennoissa tai tydkaluvihjeissa.

Toiminto
Ota arvo kayttoon ja kopioi objekti

Ota leveyden, korkeuden tai skaalauksen
arvo kayttoon sailyttden mittasuhteet

Mac OS 10.3x:n ja 10.4:n valisten ristiriitojen ratkaisemisessa kaytettavat nappaimet

Windows Mac OS
Alt+Enter Optio+Enter
Ctrl+Enter Komento+Enter

Alkuun

Tama ei ole taydellinen pikanappainten luettelo. Siin& on mainittu vain ne pikanappaimet, jotka eivat nay valikkokomennoissa tai tyokaluvihjeissa.

Toiminto

Avaa Asetukset-valintaikkuna
Avaa Kappaletyylit-paneel

Avaa Merkkityylit-paneeli

Avaa Varimallit-paneeli

Avaa Sivut-paneeli

Pienenna aktiivinen sovellusikkuna

Katke sovellus

o Pikanappainyhdistelmien kayttaminen

Mac OS

Komento+K

Komento+F11

Komento+vaihto+F11

F5

Komento+F12

Komento+M

Komento+H
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Tydnkulun muuttaminen

Sisallon siirtaminen artikkelista toiseen (InDesign)

Artikkeleiden poistaminen (InDesign)

Puuttuvien artikkelitiedostojen uudelleenlinkittdminen (InDesign)
Virheiden korjaaminen

Lukitustiedostojen ohittaminen (InDesign)

Siséltétiedostojen linkityksen poistaminen (InDesign)
InCopy-tiedostojen sijoittaminen InDesign-julkaisuihin

Sisallon siirtdminen artikkelista toiseen (InDesign) Alkaun

InDesign-kayttajat voivat siirtad sisaltéa valmiiden artikkelien valilla ja Artikkelit-paneelin Maarittelematon InCopy-siséltd -kohdasta. On myds
mahdollista luoda uusi artikkeli ja siirtdd siihen siséltoa.

1. Tallenna InDesign-julkaisu.

2. Nayta artikkelin sisaltd napsauttamalla Artikkelit-paneelissa artikkelin nimen vasemmalla puolella olevaa nuolta.
3. Valitse artikkelista siséltoa.

4. Tee jokin seuraavista:

« Veda sisalto artikkelista toiseen.
« Jos haluat siirtdé siséllon toiseen artikkeliin, valitse Artikkelit-paneelivalikosta Liséa artikkeliin ja valitse sitten kohdeartikkeli.

« Jos haluat luoda uuden artikkelin siirtdessasi sisaltoa, valitse Artikkelit-paneelivalikosta Lisaa artikkeliin > Uusi ja madrita sitten asetukset
Uusi artikkeli -valintaruudussa.

5. Valitse Artikkelit-paneelivalikosta Paivita kaikki artikkelit.
Q‘ Jos artikkeliluettelot ovat lyhyitd, on ehk& helpompi vetaa siséltokohteita artikkeleiden ja Maaritteleméatdn InCopy-siséltd -kohdan valilla.
. . . . . Alkuun
Artikkeleiden poistaminen (InDesign)

“ Valitse Artikkelit-paneelista vahintaan yksi artikkeli ja valitse paneelivalikosta Poista artikkeli.
Artikkelin poistaminen

» poistaa artikkelitiedot julkaisusta

« poistaa artikkelitiedoston tiedostojarjestelmasta

« poistaa artikkelin nimen luettelosta

« siirtdd InCopy-sisallon Artikkelit-paneelin Maarittelematdn InCopy-sisaltd -kohtaan.

Huomautus: Jos InDesignista poistetaan InCopy-kayttajalla avoinna oleva artikkeli, hanelle ilmoitetaan varoituksella siita, etta artikkeli on
poistettu. Sisaltdtiedostot eivat kuitenkaan katoa, ja niitd voidaan paivittad ilman, ettd muutokset haviavat.

Puuttuvien artikkelitiedostojen uudelleenlinkittaminen (InDesign) Alkaun

Jos siirrat tai poistat artikkelitiedoston ja avaat sitten InDesign-julkaisun, josta artikkelitiedosto on luotu, InDesign ei [0yda artikkelitiedostoa. Sinun
on luotava artikkelitiedosto uudelleen, jotta InDesign I6ytaa sen.

Artikkelitiedoston luominen uudelleen alkuperaiseen paikkaan
“ Tee Artikkelit-paneelissa jokin seuraavista:

« Valitse puuttuva artikkeli (se on edelleen paneelin luettelossa) ja valitse paneelivalikosta Paivita valitut artikkelit.

« Valitse paneelivalikosta Paivita kaikki artikkelit.
Artikkelin sijainnin muuttaminen

% Voit luoda artikkelitiedoston uudelleen uuteen paikkaan tekemalla Artikkelit-paneelissa jommankumman seuraavista:

« Valitse artikkeli ja valitse paneelivalikosta Vaihda artikkelin paikkaa. Maérita uuden tiedoston sijainti ja nimi.
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Kaksoisnapsauta artikkelin nime&. Napsauta Artikkeliasetukset-valintaikkunassa Muuta-painiketta ja méaaritd uuden tiedoston sijainti ja nimi.

. . . . Alkuun
Virheiden korjaaminen o

Jos teet virheen, voit hylata edellisen Tallenna-komennon jalkeen tekemési muutokset ja palauttaa sisallén tiedostojarjestelmasta.

Koska InDesign tallentaa automaattisesti kaikki muokattavat InCopy-sisaltotiedostot tallentaessasi InDesign-julkaisun, Peruuta uloskirjaus -
komento palauttaa ainoastaan julkaisun edellisen muutoksen jélkeiset versiot.

+* Tee jokin seuraavista:
« Jos haluat kumota viimeksi tehdyn muutoksen, valitse Muokkaa > Kumoa [toiminto].
« Voit kumota kaikki julkaisun edellisen tallennuksen jalkeiset muutokset valitsemalla Tiedosto > Palauta sisalto.

« Voit kumota version edellisen tallennuksen jalkeiset muutokset ja poistaa lukitustiedoston valitsemalla Artikkelit-paneelista sisallon ja
valitsemalla paneelivalikosta Peruuta uloskirjaus. Tama toiminto méaarittéda sisallén vain luku -muotoon, jolloin toiset voivat kuitata sen ulos.

. . . . . . Alkuun
Lukitustiedostojen ohittaminen (InDesign)
Kayttajat eivat ehka heti huomaa, miten heidan toimenpiteensa vaikuttavat tyonkulun muiden kayttajien toihin. Siksi he saattavat vahingossa luoda
tilanteita, joissa sisallon tilan ja omistusoikeuden valilla on ristiriitoja. InDesign-kayttaja voi tarvittaessa selvittaa ristiriidat poistamalla toisen
kayttajan uloskirjaaman, lukitun tiedoston linkityksen ja ottamalla tiedoston hallintaansa. Kun tiedoston linkitys poistetaan, sisalto tallentuu
InDesign-julkaisuun, mutta sité ei enaa jaeta InCopyn avulla.

Sisaltotiedostojen linkityksen poistaminen (InDesign) Alkaun

Tarvittaessa (esimerkiksi tuotannon maéraajan vuoksi) InDesign-kayttajat voivat poistaa sisalttiedoston hallitusta tyonkulusta ja Linkit-paneelista

poistamalla linkityksen. Jos haluat, etté siséltd on jalleen muokattavissa, vie se uudelleen InCopy-sisaltona eri tiedostonimella. Taméa varmistaa

sen, ettd vanha lukitustiedosto ei esta kayttajia muokkaamasta tiedostoa.

Huomautus: Kun poistat itse uloskirjaamasi tiedoston linkityksen, tiedosto haviaa tyénkulusta ja lukitustiedosto haviaa levylta. Voit vieda sisallon

uudelleen ja korvata tiedostonimen aiheuttamatta ristiriitaa.

+ Voit poistaa InCopy-sisaltdtiedoston linkityksen valitsemalla tiedoston (.imcl- tai .incx-tunniste) Linkit-paneelista ja valitsemalla paneelivalikosta

Poista linkitys. Linkitysta poistettaessa sisaltd upotetaan julkaisuun ja InCopy-tiedostoon johtava linkki poistetaan.

Voit linkittda tiedoston uudelleen valitsemalla Muokkaa > Kumoa linkityksen poisto.

Q Voit poistaa linkityksen my6s poistamalla kehyksen tai linkittamalla sisaltétiedoston uudelleen toiseen tiedostoon InDesignin Linkit-paneelin
avulla. Voit myos valita jutun Artikkelit-paneelista ja vetaa sen roskakorikuvakkeen paélle.

. . L . . . . S Alkuun
InCopy-tiedostojen sijoittaminen InDesign-julkaisuihin o
Tyypillinen tydnkulku alkaa InDesignissa, jossa maaritetaan perussivuasettelu ja tekstin ja kuvien paikkamerkit seka viedaan ne InCopyyn.
Toisenlainen tydnkulku voi alkaa erillisesta InCopy-sisaltotiedostosta (.icml tai .incx), joka sijoitetaan InDesigniin komennolla Tiedosto > Sijoita.

Ota huomioon seuraavat riippuvuudet, kun sijoitat InCopy-sisaltétiedostoja InDesign-julkaisuun:

Tyylit Jos InCopy-tekstitiedostossa on kaytetty tyyleja, ne lisatdan julkaisun InDesign-tyyliluetteloon. Jos tyylien nimista aiheutuu ristiriita, InDesign
korvaa tuodun tyylin olemassa olevalla tyylilla.

Sivuasettelun Voit luoda siséllon perussivuasettelugeometrian InDesignissa ja luoda tai tuoda sitten tekstin ja tyylit tekstinkasittelysovelluksen
avulla. (InCopyyn sijoitettavat tekstitiedostot upotetaan InCopy-julkaisuun, eika niité linkiteta ulkoiseen tiedostoon.)

Sijoittaminen/monistaminen Jos sijoitat InCopy-siséltdtiedoston useita kertoja, siséllén kukin esiintymé nékyy InDesignin Linkit-paneelissa, mutta
kaikkia esiintymia hallitaan yhtena sisaltétiedostona. Sama koskee kaikkia siséltétiedoston identtisia kopioita (kaikkea monistamista).

Huomautus: Jos kopioit ja liitat hallitun InCopy-sisaltétiedoston tekstin osia, mutta et koko tiedostoa, tuloksena on uusi siséltétiedosto, joka ei ole
yhteydessa alkuperéiseen tiedostoon ja jossa ei ole linkki& ulkoiseen tiedostoon (InCopyssa tai muutoin). Alkuperéisia ja liitettyja osia voidaan
muokata toisistaan riippumatta.

Paivitykset/hallinta Jos InDesign-julkaisussa on useita hallitun siséltétiedoston esiintymi&, ne toimivat kuin ne olisivat auki kahdessa
sovelluksessa. Esimerkiksi yhden sisaltotiedoston esiintyman uloskirjaaminen lukitsee kaikki muut esiintymét, jolloin voit muokata ainoastaan
uloskirjattua esiintymaa. Tassa tapauksessa sinun pitaa paivittda sisallon muut (avoimet) esiintymat sopivalla péivityskomennolla.
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Artikkelipakkaukset

Pakkausten luominen ja lahettdminen (InDesign)
Pakkausten vastaanottaminen (InCopy)
Palautuspakkausten vastaanottaminen (InDesign)

Pakkausten luominen ja lahettaminen (InDesign) Akaun

lhannetapauksessa kaikilla InDesign- ja InCopy-kayttgjilla on yhteys palvelimeen, johon artikkelitiedostot on tallennettu. Jos kuitenkin yhdella tai
usealla kayttajalla ei ole yhteytta yhteiseen palvelimeen, voit luoda ja jakaa tiivistettyja artikkelipakkauksia. Késiteltydan artikkelia InCopy-kayttaja
pakkaa artikkelin uudelleen ja palauttaa sen integroitavaksi InDesign-julkaisuun. InDesignissa luodut pakkaustiedostot siséltavat tiedostopaatteen
.icap. InCopyssa luodut palautuspakkaustiedostot siséltavat tiedostopaatteen .idap.

Tiedostojen pakkaamista varten on kaksi komentoa: Paketti: InCopy ja Pakkaa ja sdhkopostita. Paketti: InCopy -komennolla luodaan tiivistetty
pakkaus, joka voidaan jakaa manuaalisesti. Pakkaa ja séhkopostita -komennolla luodaan tiivistetty pakkaus, joka litetd&n séhkdpostiviestiin
automaattisesti.

Huomautus: Al sekoita artikkelipakkausta InDesignin Tiedosto > Keraily -komennon kanssa, jolla voit keréta ja lahettaa julkaisun ja sen kohteet
tulostimelle.

Pakkauksen luominen manuaalista jakelua varten
1. Luo artikkeli ja lisé& pakettiin kuuluva sisalto.

Vain sisaankirjattu sisaltd voidaan liittd& pakattuun artikkeliin. Jos jokin osa sisallésta on uloskirjattu, InDesign kehottaa sisdankirjaamaan
sen.

2. Valitse artikkeli Artikkelit-paneelista ja valitse paneelivalikosta Pakkaa InCopya varten.
3. Maarita pakkaustiedoston nimi ja sijainti ja napsauta Tallenna-painiketta.

Voit liittd& pakkaustiedoston séahkodpostiviestiin, lahettda sen FTP-palvelimeen tai kopioida sen levylle tai muuhun ulkoiseen tallennusvélineeseen.

Huomautus: jos valitset pakkauksen luomisen jalkeen Muokkaa > Kumoa, InDesign peruuttaa pakkauksen ja avaa artikkelin osien lukituksen,
mutta ei poista pakkaustiedostoa tietokoneesta eika esta séhkdpostin lahettamista.

Pakkauksen luominen sahkdpostia varten (InDesign)
1. Luo artikkeli ja lisda pakettiin kuuluva sisalto.

Vain sisaankirjattu sisalto litetaéan pakattuun artikkeliin. Jos jokin osa siséallosté on uloskirjattu, InDesign kehottaa sisdankirjaamaan sen.
2. Valitse artikkeli Artikkelit-paneelista ja valitse paneelivalikosta Pakkaa InCopya varten ja sahkopostita.
InCopy luo tiivistetyn artikkelipakkauksen ja liittdé sen séhkdpostiviestiin oletussahkopostiohjelmassa.

Huomautus: Jos haluat kayttaa toista sahkopostiohjelmaa, vaihda oletussahkdpostiohjelma. Lisatietoja on jarjestelman oppaissa.
3. Muokkaa séhkopostiviestia lisaamalla vastaanottaja ja kirjoittamalla mahdolliset ohjeet. Laheta viesti.

Artikkelin kaikki osat uloskirjataan méaaritetylle kayttajalle. ltse pakkauksen sisaltoéa ei kuitenkaan lukita, joten kuka tahansa voi avata pakkauksen ja
muokata siséltoa.

Pakkauksen peruuttaminen
Toisinaan lahettamaasi pakkausta ei palauteta. Viesti on voinut kadota tai vastaanottaja ei ehka enda osallistu projektiin. Tassa tilanteessa voit
peruuttaa pakkauksen.

1. Valitse pakattu artikkeli Artikkelit-paneelista ja valitse paneelivalikosta Peruuta pakkaus.
2. Peruuta pakkaus napsauttamalla OK-painiketta.

Vaikka pakkaus peruutetaan, pakkaustiedosto ei katoa tietokoneesta.

Peruuttamisen jalkeen pakkauksen sisalté on muokattavissa. Huomaa, etté jos joku palauttaa peruutetun pakkauksen, voi ilmeta ristiriitoja.

Pakkauksen paivittaminen
Kun olet luonut pakkauksen, haluat ehka lisaté tai poistaa osia tai muuttaa niiden kokoa.

1. Lis&a tai poista pakatun artikkelin juttuja tai muuta niiden kokoa.

2. Valitse artikkeli Artikkelit-paneelivalikosta ja tee jokin seuraavista toimista:

82



« Valitse Artikkelit-paneelivalikosta Paivitd pakkaus. Maéarita tiedoston nimi ja sijainti. Luovuta paivitetty pakkaus kayttgjille sijoittamalla se
jaettuun palvelimeen tai lahettamalla se sahkopostitse. Muista ilmoittaa InCopy-kayttajille pakkauksen paivittamisesta.

« Valitse Artikkelit-paneelivalikosta Paivité ja séhkdpostita ja Iaheta sitten viesti.

Kun InCopy-kayttajat avaavat paivitetyn pakkauksen, vain uusi sisélto lisatdan automaattisesti artikkeliin; InCopy-kayttajat voivat valita,
korvataanko aiempi siséltd, jotta aiemmat muutokset sailyvat.

Pakkausten vastaanottaminen (InCopy) Aliaun

Saatat vastaanottaa pakkauksen sen luoneelta InDesign-kayttajalta tai pakkauksen sinulle valittdneeltéa InCopy-kayttajaltd. Kun avaat
artikkelipakkauksen, se puretaan ja sen siséltd kopioidaan uuteen alikansioon InCopyn Artikkelit-kansiossa.

Pakkauksen avaaminen (InCopy)
< Kun haluat avata InCopy-pakkauksen (.icap tai .incp), tee jokin seuraavista:

« Avaa pakkaus séhkdpostiohjelmalla. Voit esimerkiksi kaksoisnapsauttaa liitetiedostoa.

» Avaa tiedosto Resurssienhallinnalla tai Finderilla. Voit esimerkiksi kaksoisnapsauttaa tiedostoa tai vetaa sen InCopy-sovelluskuvakkeeseen.
« Valitse InCopyssa Tiedosto > Avaa ja kaksoisnapsauta pakattua artikkelitiedostoa.

« Valitse InCopyn Artikkelit-paneelivalikosta Avaa pakkaus ja kaksoisnapsauta sitten pakkaustiedostoa.

Sitten voit muokata pakkauksen juttuja. Kun ryhdyt muokkaamaan juttua, ohjelma kehottaa uloskirjaamaan kehyksen sisallén. Kun olet tehnyt
muutokset, tallenna koko sisalto ja palauta pakkaus tai valita se edelleen.

Pakkauksen palauttaminen tai valittdminen (InCopy)

Kun olet avannut pakkauksen ja muokannut sit&, voit lahettaé sen toiselle InCopy-kayttajalle tai palauttaa sen InDesign-kayttajalle, joka loi
pakkauksen. Muita InCopy-kayttdjia varten luotujen pakkaustiedostojen tunniste on .icap ja InDesign-kayttajia varten luotujen
palautuspakkaustiedostojen tunniste on .idap.

1. Muokkaa pakkaukseen liitettavaa sisaltoa ja sisaankirjaa se.

2. Valitse Artikkelit-paneelivalikosta jokin seuraavista:
Valita: InCopy Luo pakkauksen toista InCopy-kayttajaa varten. Maarita pakkaustiedoston nimi ja sijainti ja luovuta se InCopy-kayttajalle.

Valita: InCopy ja sahkoposti Luo ja laheté pakkaus toiselle InCopy-kayttajélle sahkdpostitse. Pakkaus nakyy uuden viestin litteena
oletusséhkopostiohjelmassa. Maarita vastaanottaja, lisda ohjeet ja laheta sahkopostiviesti.

Palauta: InDesign Luo pakkauksen InDesign-kayttajélle palautettavaksi.

Palauta: InDesign ja sahkdposti Luo ja palauta pakkaus InDesign-kayttajélle sahkdpostitse. Pakkaus nakyy uuden viestin litteena
oletusséhkodpostiohjelmassa. Maarita vastaanottaja, lisda ohjeet ja lahetd sahkodpostiviesti.

Palautuspakkausten vastaanottaminen (InDesign) Alkaun

< Kun haluat avata InDesign-pakkauksen (.idap tai .indp), tee jokin seuraavista:
» Avaa pakkaus séhkdpostiohjelmalla. Voit esimerkiksi kaksoisnapsauttaa liitetiedostoa.
» Avaa tiedosto Resurssienhallinnalla tai Finderilla. Voit esimerkiksi kaksoisnapsauttaa tiedostoa tai vetaa sen InCopy-sovelluskuvakkeeseen.
« Valitse InDesignissa Tiedosto > Avaa ja kaksoisnapsauta pakattua artikkelitiedostoa.
« Valitse InDesignin Artikkelit-paneelivalikosta Avaa pakkaus ja kaksoisnapsauta sitten pakkaustiedostoa.

Kun avaat pakkauksen, ohjelma kehottaa paivittamaéan kaikki linkit. Jos juttua on muokattu artikkelin pakkaamisen jéalkeen, voit valita, paivitetdanko
InDesign-tiedoston sisaltd vai poistetaanko linkitys. Kun tiedostojen jutut on palautettu ja siséaankirjattu, voit uloskirjata ja muokata sisaltoa.
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QuarkXPress- ja PageMaker-julkaisujen muuntaminen

QuarkXPress-tiedostojen avaaminen InDesignissa
PageMaker-julkaisujen muuntaminen

. . . . . Alk
QuarkXPress-tiedostojen avaaminen InDesignissa o

InDesign voi muuntaa QuarkXPress 3.3- ja 4.1x-ohjelmien julkaisu- ja mallitiedostoja. InDesign voi myds muuntaa julkaisu- ja mallitiedostoja
monikielisistd QuarkXPress Passport 4.1x -tiedostoista, joten tiedostoja ei enaa tarvitse tallentaa ensin yksikielisiksi. (Voit muuntaa
QuarkXPress 5.0:n tai mydhemman version julkaisuja avaamalla julkaisut uudelleen QuarkXPress-ohjelmassa ja tallentamalla ne 4.0-muotoon.)

Lisatietoja on QuarkXPress Conversion Guide -muuntamisoppaassa (PDF-tiedosto) osoitteessa www.adobe.com/go/learn_quarkconv_fi.

QuarkXPress-julkaisun tai -mallin avaaminen

. Varmista, etté tiedosto on suljettu alkuperaisessa sovelluksessa.

. Varmista linkkien sailyminen kopioimalla kaikki linkitetyt tiedostot samaan PageMaker- tai QuarkXPress-julkaisukansioon.
. Valitse InDesignissa Tiedosto > Avaa.

. Valitse Windowsissa tiedostotyypiksi QuarkXPress (3.3-4.1x) tai QuarkXPress Passport (4.1x).

a A W N P

. Valitse tiedosto ja napsauta Avaa-painiketta.
Huomautus: jos InDesign ei pysty muuntamaan tiedostoa tai tiedoston osaa, nayttoéon tulee ilmoitus, jossa ilmoitetaan muunnoksen tulokset
ja selitetd&n, miksi muuntaminen ep&aonnistui.

6. Jos ilmoitus tulee esiin, toimi seuraavasti:
« Jos haluat tallentaa ilmoituksen kopion tekstitiedostona, valitse Tallenna ja avaa tiedosto sitten InDesignissa.
« Sulje ilmoitus valitsemalla Sulje ja avaa tiedosto InDesignissa.

7. QuarkXPress-ohjelmassa kaytetty tekstinkierratys muuntuu tarkasti, kun toimit seuraavasti InDesignissa:
« Valitse Asetukset-valintaikkunan Koostaminen-kohdasta Tekstinkierratys vaikuttaa vain alla olevaan tekstiin.
« Liitd Adoben yksirivinen koostaja Kappale-paneelivalikossa vahintdan yhteen kappaleeseen.

Q Jos muunnetun QuarkXPress-julkaisun kaytdssa esiintyy ongelmia, tallenna julkaisu InDesign Markup (IDML) -muodossa Vie-valintaikkunassa.
Avaa sitten IDML-tiedosto ja tallenna se InDesign-julkaisuna.

QuarkXPress-mallin tallentaminen InDesign-mallina
1. Avaa malli InDesignissa.
2. Valitse Tiedosto > Tallenna nimella ja méaarita sijainti ja tiedostonimi.
3. Valitse Tallennusmuoto- (Windows) tai Muoto-kohdassa (Mac OS) InDesign -malli ja valitse Tallenna.

QuarkXPressistd muunnettavat kohteet
Kun avaat QuarkXPress-tiedoston, InDesign muuntaa alkuperaisen tiedoston tiedot alkuperaisiksi InDesign-tiedoiksi:

o Tekstiruudut muunnetaan InDesign-tekstikehyksiksi.

Q Voit muuntaa QuarkXPress-ohjelmassa kaytetyn tekstinkierratyksen tarkasti valitsemalla Asetukset-valintaikkunan Koostaminen-kohdasta
Tekstinkierratys vaikuttaa vain alla olevaan tekstiin.

« Tyylit muunnetaan InDesign-tyyleiksi.
* QuarkXPress kayttaa eri variprofiileja, joten InDesign ohittaa ne.
o Teksti- ja grafiikkalinkit sailytetaén, ja ne nakyvat Linkit-paneelissa.

Huomautus: Alkuperaiseen julkaisuun Liita-komennolla upotettua kuvaa ei muunneta. Lisétietoja upotetuista kuvista: Tietoja linkeista ja

upotetuista kuvista.

& InDesign ei tue OLE- tai Quark XTensions -objekteja. Avatun OLE- tai Quark XTensions -grafiikkaa siséltavan tiedoston grafilkka ei nay
InDesign-julkaisussa. Jos QuarkXPress-julkaisun muuntaminen ei onnistu, tarkista alkuperéinen julkaisu ja poista kaikki XTensionilla
luodut objektit. Tallenna julkaisu ja yritd muuntaa se uudelleen.

« Kaikki sivupohjat ja tasot muunnetaan InDesign-sivupohjiksi ja -tasoiksi.

« Kaikki sivupohjaobjektit ja QuarkXPress-apuviivat sijoitetaan vastaavaan InDesign-sivupohjaan.
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* Ryhmitetyt objektit pysyvat ryhmitettyind. Poikkeuksen muodostavat ryhmén tulostumattomat objektit.

« Kaikki viivat (my6s kappaleviivat) muunnetaan viivaa lahinn& muistuttavaksi viivatyyliksi. Mukautetut viivat ja katkoviivat muunnetaan
mukautetuiksi InDesign-viivoiksi ja -katkoviivoiksi.

Varit muunnetaan tarkasti InDesign-véreiksi seuraavia poikkeuksia lukuun ottamatta:

» QuarkXPressin monivariset painovarit muunnetaan sekoitetuiksi InDesign-painovareiksi, ellei monivarinen painovéri sisalla vahintaéan yhta
spottivaria. Tassa tapauksessa monivarinen painovari muunnetaan prosessivariksi.

« Varikirjaston QuarkXPress 4.1 -varit muunnetaan CMYK-arvojen mukaan.
e QuarkXPress 3.3 HSB -varit muunnetaan RGB-véreiksi ja véarikirjaston véarit muunnetaan CMYK-arvojen mukaan.
e QuarkXPress 4.1 HSB- ja LAB-vérit muunnetaan RGB-vareiksi ja varikirjaston varit muunnetaan RGB-/CMYK-arvojen mukaan.

Voit etsia lisatietoja muuntamiseen liittyvista kysymyksista Adobe-tukisivustosta osoitteessa www.adobe.com/fi/support.

. . . . Alkuun
PageMaker-julkaisujen muuntaminen

InDesign voi muuntaa julkaisu- ja mallitiedostoja Adobe PageMaker 6.0:sta ja sitd uudemmista versioista. InDesign muuntaa alkuperaisen
PageMaker -tiedoston tiedot alkuperaisiksi InDesign-tiedoiksi. InDesign-tiedostot tallennetaan .indd-tiedostotunnisteella.

Q Lisatietoja on PageMaker Conversion Guide -muuntamisoppaassa (PDF-tiedosto) osoitteessa www.adobe.com/go/learn_pmconv_fi.
Toimi seuraavasti, ennen kuin avaat julkaisun InDesignissa:

« Jos PageMaker-tiedosto tai siihen linkitetty grafiikka sijaitsee verkkopalvelimella, levykkeella tai siirrettavéssa, sen avaaminen ei ehka
onnistu, jos tiedonsiirto keskeytyy. Jotta tiedonsiirto-ongelmia ei esiintyisi, kopioi julkaisut ja niiden linkit kiintolevylle mieluiten samaan
kansioon, johon PageMaker-julkaisu on tallennettu, ennen kuin avaat ne InDesignissa.

« Tarpeettomat piilotiedot kannattaa poistaa kayttamalla PageMakerin Tallenna nimell& -toimintoa.

« Linkkien sailymisen voi varmistaa kopioimalla kaikki linkitetyt tiedostot siihen kansioon, johon PageMaker-julkaisu on tallennettu.
« Varmista, etta kaikki tarvittavat kirjasimet ovat kaytettavissa InDesignissa.

« Korjaa katkenneet grafiikkalinkit PageMaker-julkaisussa.

« Jos suuren PageMaker-julkaisun muuntamisessa esiintyy ongelmia, etsi ongelmakohta muuntamalla julkaisu osa kerrallaan.

Q Jos vahingoittunutta PageMaker-julkaisua ei voi avata PageMakerissa, sen avaamista kannattaa yrittda InDesignissa, InDesign voi palauttaa
useimmat julkaisut, joita PageMaker ei voi avata.

PageMaker-julkaisun tai -mallin avaaminen
1. Varmista, etté tiedosto on suljettu alkuperaisessa sovelluksessa.
2. Valitse InDesignissa Tiedosto > Avaa.
3. Valitse Windowsissa tiedostomuodoksi PageMaker (6.0-7.0).
4. Valitse tiedosto ja napsauta Avaa-painiketta.

Huomautus: jos InDesign ei pysty muuntamaan tiedostoa tai tiedoston osaa, nayttéon tulee ilmoitus, jossa ilmoitetaan muunnoksen tulokset
ja selitetdén, miksi muuntaminen epéaonnistui.

5. Jos ilmoitus tulee esiin, toimi seuraavasti:
« Jos haluat tallentaa ilmoituksen kopion tekstitiedostona, valitse Tallenna ja avaa tiedosto sitten InDesignissa.
« Avaa tiedosto InDesignissa tallentamatta tekstitiedostoa napsauttamalla Sulje-painiketta.

Q Jos muunnetun PageMaker-julkaisun kaytdssa esiintyy ongelmia, tallenna julkaisu InDesign Markup (IDML) -muodossa Vie-valintaikkunassa.
Avaa sitten IDML-tiedosto ja tallenna se InDesign-julkaisuna.

PageMaker-mallin tallentaminen InDesign-mallina
1. Avaa malli InDesignissa.
2. Valitse Tiedosto > Tallenna nimella ja méaarita sijainti ja tiedostonimi.

3. Valitse Tallennusmuoto- (Windows) tai Muoto-kohdassa (Mac OS) InDesign -malli ja valitse Tallenna.

Tietoja PageMakerin muunto-ongelmista
Pida mielessa seuraavat:

» Kaikki sivupohjat ja tasot muunnetaan InDesign-sivupohjiksi ja -tasoiksi. PageMakerin sivupohjat muunnetaan InDesignin sivupohjiksi, joissa
sailyvat kaikki objektit, myos sivunumerointi ja apuviivat. Sailyttadkseen limittaisten kohteiden jarjestyksen InDesign luo PageMaker-julkaisua
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muuntaessaan kaksi tasoa: oletussivun ja oletussivupohjan. Oletussivupohja sisaltd&a sivupohjan kohteet.
PageMaker-julkaisun apuviivat sijoitetaan InDesignin oletustasolle.
Kaikki PageMakerin taittopdydan kohteet naytetdan InDesign-julkaisun ensimmaisen aukeaman taittopoydalla.

PageMakerissa tulostumattomiksi méaaritetyt objektit muunnetaan niin, ettd InDesignin Maéaritteet-paneelissa on valittuna Tulostumaton-
vaihtoehto.

Ryhmitetyt objektit pysyvéat ryhmitettyina. Poikkeuksen muodostavat ryhméan tulostumattomat objektit.

Tietoja tekstin ja taulukoiden muuntamisesta
Pida mielessa seuraavat:

Teksti muunnetaan InDesign-tekstikehykseksi.
PageMaker-tiedostojen taulukot muunnetaan InDesign-taulukoiksi.

Tyylit muunnetaan InDesign-tyyleiksi. PageMakerin [Ei tyylid] vastaa InDesignin [Ei kappaletyylid] -asetusta. [Ei kappaletyylid] kuitenkin poimii
nimetyn tyylin maaritteet, jos tyyli oli valittuna, ennen kuin PageMaker-julkaisussa kirjoitettiin.

InDesign kayttda Adoben kappaleiden koostajaa kaikkiin kappaleisiin, jolloin osa tekstista siirtyy. Jos haluat luoda PageMakerin
koostamislaajennuksen tyylisia rivivaihtoja, voit maarittdd Adoben yksirivisen koostajan yhteen tai useaan kappaleeseen, mutta osa tekstista
voi silti siirtya.

InDesign kayttaa vain perusviivan rivivalistysta. PageMakerin suhteellinen ja versaalikorkeuden rivivalistys muunnetaan InDesignissa
perusviivan rivivalistykseksi, jolloin osa tekstista voi siirtya.

Muunnetun tekstin ensimmainen perusviiva voi ndyttaa erilaiselta kuin InDesignissa luotu teksti. Muunnetun tekstin Ensimmainen perusviiva -
asetuksena on Rivivalistys, mutta InDesignissa luodun tekstin Ensimmainen perusviiva -oletusasetuksena on Ylapidennys.

InDesign kayttaa erilaista tavutustapaa kuin PageMaker, ja siksi rivivaihdot voivat olla erilaiset.

Varjostettu teksti muunnetaan pelkaksi tekstiksi. Aariviivateksti muunnetaan tekstiksi, jossa on 0,25 tuuman viiva ja taytton& Paperi.

Tietoja kirjojen, hakemistojen ja siséllysluetteloiden muuntamisesta
Pida mielessa seuraavat:

InDesign ohittaa kirjaluettelot avatessaan PageMaker-julkaisuja. Jos haluat avata kaikki kirjaluettelon julkaisut yhdessé, valitse asetteluksi Ei
mitédan ja kayta PageMakerin Tee kirjanen -laajennusta. Huomaa, etta tekstilohkoja ja -kehyksia ei ketjuteta.

PageMaker-julkaisun hakemistoviittaukset nékyvét InDesignin Hakemisto-paneelissa. Katso tassa- ja Katso tassa myos -asetuksia kayttavia
ristiviittauksia sisaltava teksti osoitetaan Katso- ja Katso myos -asetuksiin.

Siséllysluettelon teksti muunnetaan siséllysluetteloksi, ja PageMakerin siséllysluettelotyyli on kaytettévissa InDesignin
siséllysluettelovalintaikkunan tyylivalikossa.

Tietoja linkitettyjen ja upotettujen siséltéjen muuntamisesta
Pida mielessa seuraavat:

Teksti- ja grafiikkalinkit sailytetaén, ja ne nakyvat Linkit-paneelissa.
Jos InDesign ei Ioyda alkuperaista grafiikkalinkkia, esiin tulee ilmoitus, joka pyytaa korjaamaan linkin PageMakerissa.

InDesign ei tue OLE-menetelm&a, ja siksi OLE-grafiikkaa sisaltdvan avattavan tiedoston grafiikka ei ndy InDesign-julkaisussa.

Tietoja vérien ja lihotuksen muuntamisesta
Pida mielessa seuraavat:

Varit muunnetaan tarkasti InDesign-vareiksi. PageMakerin HLS-varit muunnetaan RGB-vareiksi ja muiden véarikirjastojen varit muunnetaan
niiden CMYK-arvojen mukaan.

Savyt muunnetaan perusvarin prosentuaalisiksi arvoiksi. Jos perusvaria ei ole Varimallit-paneelissa, se lisdtddn sinne muuntamisen aikana.
Kun savya kayttava objekti valitaan, perusvari valitaan Varimallit-paneelista ja sdvyn arvo néakyy valikossa.

PageMaker-tiedostojen variprofiilit muunnetaan suoraan. Kaikki Hexachrome-varit muunnetaan RGB-arvoiksi. Jos profiili ei ole ICC-
yhteensopiva, se korvataan kayttamalla varienhallinnan oletusasetuksia ja InDesignissa maaritettyja profiileja.

Kaikki viivat (myods kappaleviivat) muunnetaan viivaa 1&ahinna muistuttavaksi oletusviivatyyliksi. Mukautetut viivat ja katkoviivat muunnetaan
mukautetuiksi InDesign-viivoiksi ja -katkoviivoiksi.

InDesign ei tue Kuvan hallinta -toiminnolla TIFF-kuviin kaytettyja rasterimalleja tai -kulmia vaan jattaé ne pois tuoduista TIFF-tiedostoista.

Kun PageMakerin Lihotusoletukset-valintaikkunasta valitaan Mustien viivojen tai tayttdjen automaattinen paalletulostus (tai molemmat), asetus
siirtyy myos InDesigniin, mutta Madritteet-paneelin Viivan paallepainatus- tai Taytdn paéallepainatus -toiminnon valinta poistetaan.

Q Lisatietoja PageMaker-muuntamiseen liittyvisté seikoista on Adoben Web-sivuston teknisen tuen ohjeissa.

Lis&a ohjeaiheita
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Create new documents

Creating new documents

Create a new document

New Document options
Document window overview
Create custom page sizes

Define document presets

Create a document using a preset

Page design begins with the basics: starting a new document, setting up pages, and positioning margins and columns or changing grid settings.

To thet
Create a new document ometep

1. Choose File > New > Document.

The New Document dialog box combines the Document Setup and the Margins And Columns dialog boxes, so that you can set up the page
size, margins, and page columns all in one place. You can change these settings at any time.

2. Specify document setup options. (See New Document options.)

To specify the dimensions of the bleed and slug areas, click the Arrow button before the Bleed and Slug label. The bleed and slug areas
extend out from the edges of the defined Page Size. To make the bleed or slug areas extend evenly on all sides, click the Make All Settings
The Same icon # .

3. (Only in InDesign CC) Select the Preview checkbox to see how your new document will look like. Make necessary changes if required.

4. Click OK to open the new document with the settings you specified.

Q To set default layout settings for all new documents, choose File > Document Setup or Layout > Margins And Columns, and set options when
no documents are open.

. To the to
New Document options ’

Document Preset Choose a preset that you have saved earlier.

Intent If you are creating a document to be output to PDF or SWF for the web, choosing the Web option changes several options in the dialog
box, such as turning off Facing Pages, changing the orientation from portrait to landscape, and using a page size based on monitor resolution. You
can edit any of these settings after the document is created.

CS6 and later: Digital publishing intent has been added for publications aimed for the Digital Publishing Suite. You can also change the intent of
the document after it is created.

Number of pages Specify the number of pages to create in the new document.

Start Page # Specify which number the document starts on. If you specify an even number (such as 2) with Facing Pages selected, the first
spread in the document begins with a two-page spread. See Start a document with a two-page spread.

Facing Pages Select this option to make left and right pages face each other in a double-page spread, such as for books and magazines.
Deselect this option to let each page stand alone, such as when you're printing flyers or posters or when you want objects to bleed in the binding.

After you've created a document, you can use the Pages panel to create spreads with more than two pages or force the first two pages to open as
a spread. (See Control spread pagination.)

Master Text Frame CSb5.5 and earlier: Select this option to create a text frame the size of the area within the margin guides, matching the column
settings you specified. The master text frame is added to the A Master. (See Using text frames on master pages.)

The Master Text Frame option is available only when you've chosen File > New > Document.

Primary Text Frame CS6 and later: select this option to add a primary text frame on the master page. When you apply a new master page, the
story in the primary text frame automatically flows into the primary text frame of the new master page.

Page Size Choose a page size from the menu, or type values for Width and Height. Page size represents the final size you want after bleeds or
other marks outside the page are trimmed.
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Orientation Click Portrait (tall) or Landscape e (wide). These icons interact dynamically with the dimensions you enter in Page Size. When
Height is the larger value, the portrait icon is selected. When Width is the larger value, the landscape icon is selected. Clicking the deselected icon
switches the Height and Width values.

Tip: To specify the dimensions of the bleed and slug areas, click the Arrow button before the Bleed and Slug label in the New Document dialog
box. To make the bleed or slug areas extend evenly on all sides, click the Make All Settings The Same icon £

Bleed The Bleed area allows you to print objects that are arranged at the outer edge of the defined page size. For a page of the required
dimensions, if an object is positioned at its edge, some white may appear at the edge of the printed area due to slight misalignment during printing
or trimming. For this reason, you should position an object that is at the edge of the page of the required dimensions a little beyond the edge, and
trim after printing. Bleed area is shown by a red line on the document. You can set bleed area settings from Bleed in the Print dialog box.

Slug The slug area is discarded when the document is trimmed to its final page size. The slug area holds printing information, customized color
bar information, or displays other instructions and descriptions for other information in the document. Objects (including text frames) positioned in
the slug area are printed but will disappear when the document is trimmed to its final page size.

Objects outside the bleed or slug area (whichever extends farther) do not print.
Preview (Only in InDesign CC) Select this checkbox to see how your new document will look like. Make necessary changes to the options if the

preview is not as desired.

Note: You can also click the Save Document Preset icon to save document settings for future use.

. . To the to
Document window overview .

Each page or spread in your document has its own pasteboard and guides, which are visible in Normal View mode. (To switch to Normal View,
choose View > Screen Mode > Normal.) The pasteboard is replaced with a gray background when the document is viewed using one of the
Preview modes. (See Preview documents.) You can change the color of this preview background and guides in Guides & Pasteboard preferences.

E
= F

Document and guides in Normal View Mode
A. Spread (black lines) B. Page (black lines) C. Margin guides (magenta lines) D. Column guides (violet lines) E. Bleed area (red lines) F. Slug
area (blue lines)

Document window notes:

« Lines of other colors are ruler guides which, when present, appear in the layer color when selected. See Layers.

» Column guides appear in front of margin guides. When a column guide is exactly in front of a margin guide, it hides the margin guide.

. To the to
Create custom page sizes ’

You can create custom page sizes that appear in the Page Size menu in the New Document dialog box.
1. Choose File > New > Document.
2. Choose Custom Page Size from the Page Size menu.

3. Type a name for the page size, specify page size settings, and then click Add.

The New Doc Sizes.txt file that lets you create custom page sizes in previous version of InDesign is not available in InDesign CS5 or later.

. To thet
Define document presets o

You can save document settings for page size, columns, margins, and bleed and slug areas in a preset to save time and ensure consistency when
creating similar documents.

1. Choose File > Document Presets > Define.
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2. Click New in the dialog box that appears.

3. Specify a name for the preset and select basic layout options in the New Document Preset dialog box. (See New Document options for a
description of each option.)
4. Click OK twice.

Q‘ You can save a document preset to a separate file and distribute it to other users. To save and load document preset files, use the Save and
Load buttons in the Document Presets dialog box.

. To thet
Create a document using a preset et

1. Do one of the following:.

« Choose File > Document Preset > [name of preset]. (Hold down Shift while choosing the preset to create a new document based on the
preset without opening the New Document dialog box.)

« Choose File > New > Document, and then choose a preset from the Document Preset menu in the New Document dialog box.
The New Document dialog box displays the preset layout options.

2. Make changes to the options (if desired) and click OK.

Q To skip the New Document dialog box, press the Shift key as you select a preset from the Document Preset menu.

o Recommended workflow for InDesign documents
e Use document templates
e Add documents to a book file

e Change document setup, margins, and columns

Twitter™ and Facebook posts are not covered under the terms of Creative Commons.

Legal Notices | Online Privacy Policy
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PageMakerin valikkokomennot

PageMakerin Arkisto-valikon komennot
PageMakerin Muokkaus-valikon komennot
PageMakerin Asettelu-valikon komennot
PageMakerin Muotoilu-valikon komennot
PageMakerin Elementti-valikon komennot
PageMakerin Apuvalineet-valikon komennot
PageMakerin Nakyma-valikon komennot
PageMakerin lkkunat-valikon komennot

Selaamalla naitéa taulukoita voit selvittdd, missd Adobe PageMaker -komennot ovat AdobelnDesign CS5:ssa.

PageMakerin Arkisto-valikon komennot

PageMaker-komento
Arkisto > Uusi

Tiedosto > Avaa

Arkisto > Askeiset julkaisut
Arkisto > Sulje

Tiedosto > Tallenna

Arkisto > Tallenna nimella

Tiedosto > Palauta

Tiedosto > Sijoita

Arkisto > Hae

Arkisto > Vie

Arkisto > Linkkien hallinta
Arkisto > Julkaisun asetukset
Arkisto > Tulostintyylit
Tiedosto > Tulosta

Arkisto > Asetukset > Yleiset

Arkisto > Asetukset > Online

Vastaava InDesign-komento
Tiedosto > Uusi > Julkaisu

Tiedosto > Avaa

Tiedosto > Avaa askeinen (Windows®)

Arkisto > Sulje

Tiedosto > Tallenna

Arkisto > Tallenna nimella

Tiedosto > Palauta

Tiedosto > Sijoita

Vastinetta ei ole

Arkisto > Vie

Ikkuna > Linkit

Arkisto > Julkaisun asetukset
Tiedosto > Tulostuksen oletusarvot
Tiedosto > Tulosta

Muokkaa > Asetukset (Windows) tai
InDesign > Asetukset (Mac OS)

Vastinetta ei ole
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Liséatietoja

InDesignissa ei ole asetusta, jolla
valittaisiin nopea tai pieneen kokoon
tallennus. Tallenna-komennolla voit
tallentaa nopeasti, ja Tallenna nimella -
komennolla voit tallentaa julkaisun
pienimpaan mahdolliseen kokoon.

Katso edellista huomautusta.

InDesign ei palauta julkaisujen
"minitallennettuja” versioita kuten
PageMaker, vaan siina on kaytettavissa
rajoittamaton maara Kumoa-tasoja.

Skannaa kuvia skannerin mukana
toimitetulla ohjelmistolla ja sijoita ne sitten
InDesigniin.

Vastaavat asetukset l6ytyvat
Koostaminen-, Yksikot ja lisaykset-,
Apuviivat ja taittopoytéa- ja Nayton
suorituskyky -asetusvalintaikkunoista.

Voit vetaa objekteja Web-selaimesta

InDesigniin maarittamatta valityspalvelinta.

Alkuun



Arkisto > Asetukset > Asemoinnin saatd

Arkisto > Asetukset > Lihotus

Arkisto > Lopeta (Windows) tai Arkisto >
Lopeta (Mac OS)

Sivuasettelu > Sivuasettelun saato

Ikkuna > Tuloste > Lihotusoletusarvot

Tiedosto > Lopeta (Windows) tai
InDesign > Lopeta InDesign (Mac OS)

PageMakerin Muokkaus-valikon komennot

PageMaker-komento

Muokkaus > Kumoa

Muokkaus > Leikkaa
Muokkaus > Kopioi

Muokkaus > Liita

Muokkaa > Tyhjenna
Muokkaus > Valitse kaikki
Muokkaus > Poista kaikkien valinta

Muokkaa > Julkaisut (Mac OS)

Muokkaus > Sijoita monta
Muokkaus > Sijoita maéaraten
Muokkaa > Lisda kohde (Windows)
Muokkaus > Muokkaa juttua

Muokkaus > Muokkaa alkuperéaista

Muokkaus > Nayta apupoyta (Mac OS)

Vastaava InDesign-komento

Muokkaus > Kumoa

Muokkaus > Leikkaa
Muokkaus > Kopioi

Muokkaus > Liita

Muokkaa > Tyhjenna
Muokkaus > Valitse kaikki
Muokkaus > Poista kaikkien valinta

Vastinetta ei ole

Muokkaa > Askel ja toisto
Muokkaa > Liité ilman muotoiluja
Tiedosto > Sijoita

Muokkaa > Muokkaa juttueditorissa

Muokkaus > Muokkaa alkuperéista

Vastinetta ei ole

PageMakerin Asettelu-valikon komennot

PageMaker-komento

Asemointi > Siirry sivulle

Vastaava InDesign-komento

Asemointi > Siirry sivulle
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Sivuasettelun sdadon asetukset
maaritetdén ja otetaan kayttdon
samanaikaisesti. InDesignin asetukset
ovat melkein samat kuin PageMakerin.
Viivainlinjat noudattavat normaalisti niihin
littyvien sarakkeiden ja reunusten
apuviivoja. Voit muuttaa tata asetusta

poistamalla Salli viivainlinjojen siirtyminen -

asetuksen valinnan.

Jos haluat maarittda uudet
lihotusasetukset, luo uusi
lihotusoletusarvo.

Lisatietoja

InDesignissa on kaytettavissa
rajoittamaton maara Kumoa-tasoja.

InDesign ei tue OLE-menetelméaé, mutta
vastaavia asetuksia voi maarittaa Linkit-
paneelin avulla.

InDesign ei tue Publish/Subscribe-
menetelmaa, mutta vastaavia asetuksia
voi maarittda Linkit-paneelin avulla.

Voit my0s valita Linkit-paneelivalikosta
Muokkaa alkuperaista.

Lisatietoja

Voit siirtya sivulle myds
kaksoisnapsauttamalla sivukuvaketta
Sivut-paneelissa.

Alkuun

Alkuun



Asemointi > Lisaa sivu
Asemointi > Poista sivut

Asemointi > Lajittele sivut

Asettelu > Palaa takaisin
Asettelu > Siirry eteenpdin

Asemointi > Palstalinjat

Asemointi > Kopioi sivupohjalinjat

Asemointi > Automaattijuoksutus

Asettelu > Sivut > Lisaa sivut
Asettelu > Sivut > Poista sivut

Ikkuna > Sivut

Asettelu > Palaa takaisin
Asettelu > Siirry eteenpdin
Asettelu > Reunukset ja palstat

Vastinetta ei ole

Kun ladatun tekstin kuvak
nakyvissa, paina vaihtonappainta.

PageMakerin Muotoilu-valikon komennot

PageMaker-komento
Muotoilu > Kirjasin
Teksti > Koko

Muotoilu > Rivivali

Muotoilu > Kirjasintyyli

Muotoilu > Erikoisparivélistys

Muotoilu > Vaakaskaalaus

Teksti > Merkki
Teksti > Kappale
Muotoilu > Sisennys/sarkain

Muotoilu > Tavutus

Muotoilu > Linjaus

Muotoilu > Tyyli

Muotoilu > Tyylimaarittelyt

Vastaava InDesign-komento

Muotoilu > Kirjasin

Teksti > Koko

Teksti > Merkki tai Ohjauspaneeli Merkki-

tilassa (lkkuna > Ohjaus)

Teksti > Merkki tai Ohjauspaneeli Merkki-
tilassa (Ikkuna > Ohjaus)

Teksti > Merkki tai Ohjauspaneeli Merkki-
tilassa (lkkuna > Ohjaus)

Ohjauspaneeli Merkki-tilassa (Ikkuna >
Ohjaus)

Teksti > Merkki

Teksti > Kappale

Teksti > Sarkaimet

Teksti > Kappale

Teksti > Kappale tai Ohjauspaneeli
Kappale-tilassa (Ikkuna > Ohjaus)

Teksti > Kappaletyylit tai Teksti >
Merkkityylit

Teksti > Kappaletyylit tai Teksti >
Merkkityylit

PageMakerin Elementti-valikon komennot
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Lajittele sivut napsauttamalla ja vetamalla
niitd Sivut-paneelissa.

InDesignin kaikkien sivupohjien apuviivat
kopioituvat aina sivuille, joilla sivupohjaa
kaytetaan.

Voit juoksuttaa tekstin manuaalisesti,
automaattisesti (automaattisella
juoksutuksella) tai puoliautomaattisesti.

Alkuun

Lisatietoja

InDesign kayttda normaalisti perusviivan
rivivalistysta eiké suhteellista rivivalistysta,
joka on PageMakerin oletusarvo.

InDesign nayttaa valitulle kirjasimelle
kaytettavissa olevat kirjasintyylit. Voit valita
my6s Nopea kaytto -toiminnon.

PageMakerin erikoisparivélistys vastaa
InDesignin optista parivalistysta.

Valitse Kappale-vélilehden valikosta
Tavutus.

InDesign tukee seké kappale- etta
merkkityyleja.

Luo kappaletyyli valitsemalla Kappaletyylit-
paneelista Uusi kappaletyyli. Luo
merkkityyli valitsemalla Merkkityylit-
paneelista Uusi merkkityyli.

Alkuun



PageMaker-komento

Elementti > Taytto

Elementti > Viiva

Elementti > Taytto ja viiva

Elementti > Kehys > Liita siséllys

Elementti > Alue > Alueen asetukset

Elementti > Kehys > Vaihda kehykseksi
Elementti > Alue> Seuraava alue
Elementti > Alue> Edellinen alue

Elementti > Alue > Poista ketjuista

Elementti > Alue > Poista sisallys

Elementti > Jarjesta

Elementti > Linjaa kohteet (Windows) tai
Elementti > Linjaa (Mac OS)

Elementti > Tekstin kierratys
Elementti > Ryhmita
Elementti > Pura ryhmitys
Elementti > Lukitse paikka
Elementti > Poista lukitus

Elementti > Maskaus

Elementti > Peru maskaus

Elementti > Kuva> Kuvan hallinta

Elementti > Kuva > CMS-lahde

Elementti > Kuva > Photoshop-tehosteet

Vastaava InDesign-komento
Ikkuna > Vari > Varimallit tai Ikkuna > Vari
> Vari

Ikkuna > Viiva

Ikkuna > Vari > Varimallit, Ikkuna > Viiva
ja lkkuna > Tuloste > Maaritteet

Vastinetta ei ole

Objekti > Tekstikehyksen asetukset (vain
tekstikehykset) tai Objekti > Tayttd

Objekti > Siséltd > [sisaltotyyppi]
Nayta > Ekstrat > Nayta tekstiketjut
Nayta > Ekstrat > Nayta tekstiketjut

Ketju katkaistaan kaksoisnapsauttamalla
sisa- tai ulkoporttia.

Valitse kehyksen sisaltd ja paina Delete-
nappainta.

Objekti > Jarjesta

Ikkuna > Objekti ja asettelu > Tasaa

Ikkuna > Tekstinkierratys
Objekti > Ryhmita

Objekti > Pura ryhma

Objekti > Lukitse paikka
Objekti > Poista paikan lukitus

Objekti > Rajaava reitti

Objekti > Rajaava reitti

Vastinetta ei ole

Objekti > Kuvan variasetukset

Objekti > Tehosteet
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Lisatietoja

InDesign ei tue kuvioituja tayttoja.
InDesignin Varimallit-paneeli vastaa
PageMakerin Varit-palettia.

Valitse viivatyyli Viiva-paneelista tai
maaritd mukautettu viivatyyli.

Luo savyja Varimallit-paneelin avulla.
Maarita paallepainatus Maaritteet-
paneelissa.

InDesign luo automaattisesti kehyksen
tuoduille tekstitiedostoille ja grafiikalle. Jos
haluat liitta& sisallon aiemmin luotuun
kehykseen, valitse kehys ja liita tai sijoita
siséltd siihen.

Maarita tekstikehysten palstat, pystytasaus
ja vieruksen leveys Tekstikehyksen
asetukset -valintaikkunassa. Maarita
vaakatasaus Kappale-paneelissa (Teksti >
Kappale). Sovita grafiikka- tai
tekstikehysten sisaltd kehykseen (tai
painvastoin) Objekti > Sovita -valikon
komennoilla.

Valitse teksti tekstityokalulla. Valitse
grafiikka suoravalintatydkalulla.

Voit peittda kuvan myoés luomalla
maskikuvion, kopioimalla maskattavan
kuvan ja littmalla sen sitten kuvioon
(Muokkaa > Liita kohteeseen) tai
saatamalla kuvan grafiikkakehysta.

Katso edellistd huomautusta.
Voit valita Muokkaa alkuperaisté -

komennon ja sitten muuttaa kuvan
ohjausasetuksia lahdesovelluksessa.



Elementti > Monikulmion asetukset

Elementti > Pyoreat kulmat
Elementti > Linkkitiedot

Elementti > Linkitysasetukset

Elementti > Tulostumattomat

Elementti > Poista muutos

Kaksoisnapsauta tyokalupaneelin
monikulmiotydkalua.

Objekti > Kulma-asetukset
Ikkuna > Linkit

Tekstiasetukset tai Ikkuna > Linkit

Ikkuna > Tuloste > Maaritteet

Vastinetta ei ole

PageMakerin Apuvalineet-valikon komennot

PageMaker-komento

Apuvélineet > Plug-init

Apuvélineet > Etsi

Apuvélineet.> Etsi seuraava
Apuvalineet > Muuta

Apuvélineet > Oikoluku

Apuvélineet > Kirja

Apuvélineet > Hakemistoviittaus

Apuvélineet > Nayta hakemisto

Apuvélineet > Luo hakemisto

Apuvélineet > Luo siséllysluettelo

Apuvélineet > Anna varimadrittelyt

Vastaava InDesign-komento

Ohje > Maérita laajennukset (Windows) tai
InDesign > Maarité laajennukset (Mac OS)

Muokkaa > Etsi/Muuta

Muokkaa > Etsi seuraava
Muokkaa > Etsi/Muuta

Muokkaa > Oikeinkirjoitus >
Oikeinkirjoituksen tarkistaminen

Tiedosto > Uusi > Kirja

Ikkuna > Teksti ja taulukot > Hakemisto
Hakemisto-paneeli Viittaus-tilassa
(Ikkuna > Teksti ja taulukot > Hakemisto)

Ikkuna > Teksti ja taulukot > Hakemisto

Sivuasettelu > Siséllysluettelo

Ikkuna > Vari > Varimallit

PageMakerin Nakyma-valikon komennot

PageMaker-komento

Nakyma > Naytéa sivupohjan kohteet

Nakyma > Naytéa tulostumattomat kohteet

Vastaava InDesign-komento

Valitse Sivut-paneelivalikosta Katke/nayta
sivupohjakohteet

Nayta tulostumattomat kohteet
valitsemalla tytkalupaneelista Normaali
nayttotila B. Katke tulostumattomat
kohteet valitsemalla Esikatselutila &.
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Valitse Linkit-paneelivalikosta Linkkitiedot.
Valitse tiedoston kasittelyasetuksissa Luo
linkit tekstia ja laskentataulukkotiedostoja
sijoitettaessa -asetus tai poista sen valinta.

Voit my0s valita Linkit-paneelivalikosta
Poista linkitys.

Alkuun

Lisatietoja

Voit kayttéaa Etsi- ja Muuta-toimintoja
asettelunakymassa ja juttueditorissa.

Katso edellista huomautusta.
Katso edellista huomautusta.

Voit tarkistaa oikeinkirjoituksen
asettelunédkymassa tai juttueditorissa.

Voit lisata, poistaa ja lajitella kirjan
julkaisuja Kirja-paneelin avulla.

Lisda hakemistoviittaus napsauttamalla
Hakemisto-paneelin Uusi-painiketta.

Valitse Hakemisto-paneelin valikosta Luo
hakemisto.

Valitse Véarimallit-paneelivalikosta Uusi
varimalli.

Alkuun

Lisatietoja

Voit my6s luoda tason objekteille, joiden
et halua tulostuvan, ja sitten nayttaa tai
katkea tason tulostamisen tai viemisen
yhteydessa.



Nakyma > Lahenna Nakymé& > Lahenna

Nakyma > Loitonna Nakyma > Loitonna
Nayta > Todellinen koko Nayta > Todellinen koko
Nakyma > Sovita ikkunaan Nayta > Sovita sivu ikkunaan tai Nayta >

Sovita aukeama ikkunaan

Nakyma > Koko taittopoyta Nakyma > Koko taittopdyta

Nakyméa > Zoomaa kokoon Valitse julkaisuikkunan alareunassa
olevasta zoomausvalikosta
suurennusprosentti.

Nakyma > Nayta/Katke viivaimet Nakyma > Nayta/Katke viivaimet

Nakyma > Tartu viivaimiin Vastinetta ei ole

Néakyma > Origon lukitus Napsauta hiiren kakkospainikkeella

(Windows) tai Control-osoita (Mac OS)
nollakohtaa ja valitse pikavalikosta Lukitse
nollakohta.

Nakyma > Nayta/Katke apuviivat Nayta > Ruudukot ja apuviivat >
Nayté/Katke apuviivat

Nakyma > Tartu apuviivoihin Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Tartu
apuviivoihin
Nakyma > Lukitse apuviivat Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Lukitse

apuviivat ja Nayta > Ruudukot ja
apuviivat > Lukitse sarakeapuviivat

Nakyma > Pyyhi viivainlinjat Valitse kaikki nykyisen aukeaman
apuviivat painamalla Ctrl+Alt+G
(Windows) tai komento+optio+G (Mac OS)
ja paina sitten Delete-nappainta.

Nékyma > Vie apuviivat taakse Muokkaa > Asetukset > Apuviivat ja Valitse Apuviivat taustalla -asetus.
taittopdyta (Windows) tai InDesign >
Asetukset > Apuviivat ja taittopoyta
(Mac OS)

Nakyma > Katke/Nayté vierityspalkit Vastinetta ei ole

PageMakerin lkkunat-valikon komennot Atiuan

PageMaker-komento Vastaava InDesign-komento Lisatietoja

Ikkunat > Jarjesta symbolit (Windows) Vastinetta ei ole

Ikkunat > Vierekkain Ikkuna > Jarjesta > Vierekkain

Ikkunat > Limittain Ikkuna > Jarjesta > Limittain

Ikkunat > Katke/Naytéa tyokalut Ikkuna > Tyokalut

Ikkunat > Katke/Naytéa Ohjauspaneeli Ikkuna > Ohjaus

Ikkunat > Katke/Nayta varit Ikkuna > Vari > Varimallit tai Ikkuna > Vari
> Vari

Ikkunat > Katke/Nayta tyylit Ikkuna > Tyylit > Kappaletyylit tai
Merkkityylit

Ikkunat > Katke/Nayta tasot Ikkuna > Tasot
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Ikkunat > Kéatke/Nayta sivupohjat
Ikkunat > Kéatke/Nayta hyperlinkit

Ikkunat > Plug-in-paletit

Ikkuna > [avoimen julkaisun nimi]

[3) v-rvo-s7 |

Ikkuna > Sivut
Ikkuna > Vuorovaikutteinen > Hyperlinkit

Vastinetta ei ole

Ikkuna > [avoimen julkaisun nimi]
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Laajennukset nakyvat lisdvaihtoehtoina
InDesignin valikoissa, paneeleissa ja
valintaikkunoissa.
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Palauttaminen ja kumoaminen

Julkaisujen palauttaminen
Virheiden kumoaminen

Julkaisujen palauttaminen

Alkuun

InDesign suojaa tiedot odottamattomien sahkdkatkosten ja jarjestelmavirheiden varalta automaattisella palautustoiminnolla. Automaattisesti
palautetut tiedot tallennetaan tilapéistiedostoon levylle erilleen alkuperaisestéa julkaisutiedostosta. Naita tietoja ei yleensa tarvita. Automaattiseen
palautustiedostoon tallennetut julkaisupaivitykset lisatdan automaattisesti alkuperaiseen julkaisutiedostoon, kun valitaan Tallenna- tai Tallenna
nimella -komento tai InDesign-ohjelma lopetetaan normaalisti. Automaattisesti palautetut tiedostot ovat téarkeité vain silloin, kun tietoja ei ole
tallennettu ennen sédhkdkatkosta tai jarjestelmavirhetta.

Muista tallentaa tiedostot usein ja luo niisté odottamattomien sahkokatkosten tai jarjestelméavirheiden varalta varmuuskopioita.

Palautettujen julkaisujen etsiminen
1. Kaynnisté tietokone uudelleen.

2. KaynnistalnDesign.

Jos automaattisesti palautettuja tietoja I6ytyy, InDesign nayttéaa palautetun julkaisun automaattisesti. Julkaisuikkunan otsikkorivilla lukee
tiedostonimen jalkeen [Palautettu], mika osoittaa, etta julkaisussa on tallentamattomia automaattisesti palautettuja muutoksia.

Huomautus: jos InDesign ei onnistu avaamaan julkaisua kayttamalla automaattisesti palautettuja muutoksia, automaattisesti palautetut
tiedot voivat olla vahingoittuneita.

3. Tee jokin seuraavista:

« Tallenna palautetut tiedot valitsemalla Tiedosto >Tallenna nimelld, maarittamalla kohde ja uusi nimi sek& napsauttamalla Tallenna-
painiketta. Tallenna nimella -komento sailyttda palautetun version, joka siséltda automaattisesti palautetut tiedot. Sana [Palautettu]
héaviaa otsikkorivilta.

« Jos et halua kayttda automaattisesti palautettuja tietoja, vaan viimeista ennen séhkokatkosta tai jarjestelmavirhetta levylle tallennettua
versiota, sulje tiedosto sita tallentamatta ja avaa se levylta tai valitse Tiedosto > Palauta.

Palautettujen julkaisujen sijainnin muuttaminen
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Tiedoston kasittely (Windows) tai InDesign > Asetukset > Tiedoston kasittely (Mac OS).

2. Valitse Julkaisun palautustiedot -kohdassa Selaa (Windows) tai Valitse (Mac OS).

3. Maarita palautetulle julkaisulle uusi sijainti, valitse Valitse ja napsauta lopuksi OK-painiketta.

Virheiden kumoaminen

Alkuun

Voit tarvittaessa keskeyttéd aikaa vievan operaation, kumota askettaiset muutokset tai palata aiemmin tallennettuun versioon. Voit kumota tai
tehda uudelleen useita satoja viimeksi suoritettuja toimenpiteitd (maaraa rajoittaa muistin maéra ja toimenpiteiden laatu). Toimintosarja poistetaan,
kun valitset Tallenna nimell&, suljet julkaisun tai lopetat ohjelman.

<+ Tee jokin seuraavista:

Jos haluat kumota viimeksi tehdyn muutoksen, valitse Muokkaa > Kumoa [toiminto]. (Eréita toimia, kuten vieritystd, ei voi kumota.)
Jos haluat tehda muutoksen uudelleen, valitse Muokkaa > Tee uudelleen [toiminto].

Kumoa kaikki edellisen tallennuksen jalkeen tehdyt muutokset valitsemalla Tiedosto > Palauta (InDesign) tai Tiedosto > Palauta sisaltd
(InCopy).

Sulje valintaikkuna ottamatta muutoksia kayttoon valitsemalla Peruuta.

[3) v-rvo-s7 |
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Tiedostojen tallentaminen

Julkaisujen tallentaminen
Tallentaminen takaisin aikaisempaan InDesign-versioon
Metatietojen kasitteleminen

. . . Alkuun
Julkaisujen tallentaminen

Julkaisuun tallennetaan nykyinen sivuasettelu, lahdetiedostoviittaukset, tiedot avoimesta sivusta ja zoomaustaso. Varmista tydsi sailyminen
tallentamalla se usein. Voit tallentaa julkaisun

« tavallisena julkaisuna
« julkaisun kopiona, jolloin siitd luodaan kopio eri nimell& kopio ja alkuperainen jaa aktiiviseksi
« mallina, joka yleensa avautuu nimettdbméana julkaisuna ja jossa on asetuksia, tekstia ja grafilkkkaa muiden julkaisujen pohjaksi.

Julkaisua tallennettaessa myos InDesign-julkaisun metatiedot (eli tiedoston tiedot) paivittyvat. Nama metatiedot sisaltavat miniatyyrikuvan,
julkaisussa kaytetyt kirjasimet, varimallit ja kaikki Tietoja tiedostosta -valintaikkunassa olevat metatiedot. Nama kaikki helpottavat etsimista.
Voit esimerkiksi etsia kaikki julkaisut, joissa kaytetaan tiettya varia.

Metatietoja voi tarkastella Bridgessé ja Tiedoston tiedot -valintaikkunan Lisdasetukset-kohdassa. Voit méaarittad, paivitetddnko esikatselu
tallennuksen yhteydessa. Muut metatiedot (kirjasimet, varit ja linkit) paivitetddn aina, kun julkaisu tallennetaan.

Tallenna-, Tallenna nimella- ja Tallenna kopio -komennot tallentavat julkaisut InDesign-muotoisina. Lisatietoja julkaisujen tallentamisesta
muissa tiedostomuodoissa on hakemistossa.

Jos viet tallennetun julkaisun tulostuspalveluun tulostettavaksi, InDesign osaa automaattisesti keratd samaan kansioon kaikki tarvittavat
tiedostot, kuten linkitetyn grafiikan ja kirjasimet. (Lisétietoja: Tiedostojen keraily.)

# Tee jokin seuraavista:

« Tallenna julkaisu uudella nimella valitsemalla Tiedosto > Tallenna nimelld ja maérittdmalla sijainti ja tiedostonimi. Valitse lopuksi Tallenna.
Uusi tiedosto muuttuu aktiiviseksi tiedostoksi. Tallenna nimella -komennon kayttaminen voi pienentaa tiedoston kokoa.

« Tallenna nykyinen julkaisu samalla nimella valitsemalla Tiedosto > Tallenna.

« Tallenna kaikki avoimet julkaisut nykyisiin sijainteihin ja nykyisilla nimilla painamalla Ctrl+Alt+vaihto+S (Windows) tai komento+optio+vaihto+S
(Mac OS).

« Tallenna julkaisun kopio uudella nimella valitsemalla Tiedosto > Tallenna kopio ja maarittdamalla sijainti ja tiedostonimi. Valitse lopuksi
Tallenna. Tallennettu kopio ei muutu aktiiviseksi julkaisuksi.

Tarkeda: Ala kayta varattuja merkkeja, joilla on joissakin kayttojarjestelmissa erityismerkityksia. Ala esimerkiksi kayta tiedostonimia, jotka

sisaltavat valilyonteja, sarkaimia, kolme pistetté tai seuraavia merkkeja: /\:; * 2 <>, $ %. Ala myoskaan kayta merkkeja, joissa on aksentti

(esimerkiksi U, fi tai €). Pyri valttamaan naita merkkeja, vaikka kayttaisit muuta kuin englanninkielista InDesign -versiota. Voit kohdata ongelmia, jos

tiedosto avataan eri kayttdymparistossa.

Q Jos tydskentelet usein monien julkaisujen parissa, jotka ovat avoinna samaan aikaan ja haluat tallentaa ne kaikki samalla kertaa, kayta
pikandppainta. Valitse Muokkaa > Pikanappaimet ja valitse Kohde-valikosta Nakymat, navigointi ja valitse komentoluettelosta Tallenna kaikki.
Nyt voit muokata pikanéppainta tai lisata sellaisen. Voit maarittaéd Tallenna kaikki -komennon Nopealla kaytolla.

Esikatseluiden sisallyttdaminen tallennettuihin julkaisuihin

Julkaisujen ja mallien esikatselu miniatyyreinéd helpottaa naiden tiedostojen tunnistamista Adobe Bridgessa ja Adobe Mini Bridgessa.
Esikatselukuva luodaan, kun julkaisu tai malli tallennetaan. Julkaisun esikatselussa on JPEG-kuva vain ensimmaisesta aukeamasta, kun taas
mallin esikatselussa on JPEG-kuva mallin jokaisesta sivusta. Voit méaarittadd esikatselun sivukoon ja naytettavien sivujen maaran haluamaksesi.
Esimerkiksi Hyvin suuri (1024 x 1024) -kuvakoolla voi nopeasti silméilla sivun sisallon korkealla resoluutiolla ennen tiedoston avaamista.

Asetuksen voi ottaa kayttoon Asetukset- tai Tallenna nimelléd -valintaikkunassa. Esikatselut suurentavat tiedoston kokoa ja julkaisun tallentamiseen
kuluvaa aikaa, joten asetus kannattaa ehka ottaa kayttoon Tallenna nimella -valintaikkunassa vain tarvittaessa.

1. Tee jokin seuraavista:

« Jos haluat siséllyttéa esikatselun aina, kun tallennat julkaisun, valitse Muokkaa > Asetukset > Tiedoston kasittely (Windows) tai
InDesign > Asetukset > Tiedoston kasittely (Mac OS).

« Tiettyyn julkaisuun voi siséllyttdd esikatselun valitsemalla Tiedosto >Tallenna nimella.

2. Valitse Tallenna aina esikatselukuvat julkaisujen kanssa.
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3. Jos teet esikatseluasetuksia Asetukset-valintaikkunasta, valitse naytettavien sivujen maara Sivut-valikosta ja valitse jokin asetus
Esikatselukoko-valikosta.
Huomautus: Jos Esikatselu-asetus valitaan Tallenna nimella -valintaikkunassa, valinta siirtyy myos Asetukset-valintaikkunaan ja
esikatselun kokona ja sivuméarana kaytetaan oletusasetusta.

InDesign Markup (IDML) -julkaisun tallentaminen

Toisinaan InDesign-tiedostot kannattaa ehka tallentaa Interchange Markup -muotoon. Tama tallennusmuoto on hyddyllinen erityisesti avattaessa
QuarkXPress- tai PageMaker-julkaisua InDesignissa, avattaessa aiemmassa InDesign-versiossa luotua julkaisua tai jos julkaisussa esiintyy
esimerkiksi varimallien poistamiseen liittyvia ongelmia.

1. Valitse Tiedosto > Tallenna (CS6) tai Tiedosto > Vie (CS5).

2. Valitse Tallennusmuoto-luettelosta (Windows) tai Muoto-luettelosta (Mac OS) InDesign Markup (IDML).
3. Valitse Tallenna.

Voit avata tallennetun IDML-tiedoston InDesign CS5:ssé ja CS4:ss&, mutta et voi avata sitd aiemmissa InDesign-versioissa.

Lisatietoja IDML-muodon kayttamisesté kehitystarkoituksiin on sivulla www.adobe.com/go/learn_id_indesignmarkup_cs4._fi.

. .. . . . . Alkuun
Tallentaminen takaisin aikaisempaan InDesign-versioon o
Jos haluat avata InDesign CS6 -asiakirjan InDesign CS5:ss4, tallenna (Tiedosto > Tallenna) ensin InDesign CS6:ssa julkaisu InDesign Markup
Language (IDML) -muodossa. (IDML-muoto korvaa Interchange INX -muodon, jota aikaisemmissa versioissa kaytettiin tallentamiseen takaisin
aikaisempaan InDesign-versioon.)

Jos haluat avata InDesign CS5 -asiakirjan InDesign CS4:ss4, tallenna (Tiedosto > Vie) ensin InDesign CS5:ssa julkaisu InDesign Markup
Language (IDML) -muodossa. (IDML-muoto korvaa Interchange INX -muodon, jota aikaisemmissa versioissa kaytettiin tallentamiseen takaisin
aikaisempaan InDesign-versioon.)

Varmista, etté tietokoneeseen, jossa InDesignin edellinen versio on kéynnissa, on péivitetty asianmukaiset laajennukset, jotta viety IDML-tiedosto
voidaan avata. Edellisen InDesign-version kayttdja voi hakea yhteensopivuuslaajennukset valitsemalla Ohje > Paivitykset ja seuraamalla ohjeita.
Laajennukset voidaan asentaa myds Adoben sivustosta. Siirry Adoben sivuston Tuotepaivitykset-sivulle ja valitse tuoteluettelosta InDesign.

Julkaisun avaamista aikaisemmassa InDesign-versiossa kutsutaan myds "alastallentamiseksi".

Huomautus: Joitakin InDesignin uudemman version toiminnoilla luotuja sisaltéja voidaan muokata tai ne voidaan ohittaa, kun avaat julkaisun
InDesignin aikaisemmalla versiolla.

1. Valitse Tiedosto > Tallenna (CS6) tai Tiedosto > Vie (CS5).

2. Valitse Tiedostotyyppi- (Windows) tai Muoto-valikosta (Mac OS) InDesign Markup (IDML).

3. Valitse Tallenna.

Voit muuntaa .idml-tiedoston nimettdmaksi InDesign-julkaisuksi avaamalla sen edellisessa InDesign-versiossa.

Huomautus: Jos haluat avata InDesign CS5 -julkaisun InDesign CS3:ssa, avaa viety IDML-tiedosto InDesign CS4:ssé, tallenna se ja vie se
InDesign CS3 Interchange (INX) .muodossa, ja avaa viety INX-tiedosto InDesign CS3:ssa. Varmista, etta kaikki InDesign-versiot ovat ajan tasalla.

. . g e . Alkuun
Metatietojen kasitteleminen

Metatiedot ovat standardoitu tietojoukko, joka siséltéda tiedostoa koskevia tietoja, esimerkiksi tekijan nimen, tarkkuuden, variavaruuden,
tekijanoikeustiedot ja tiedostolle maaritetyt hakusanatiedot. Metatietojen avulla voit parantaa tydnkulkua ja jarjestella tiedostoja.

Tietoja XMP-standardista

Metatiedot tallennetaan Extensible Metadata Platform (XMP) -standardin avulla. Adobe Bridge, Adobe lllustrator, Adobe InDesign ja Adobe
Photoshop perustuvat tahan standardiin. XMP perustuu XML-kieleen ja useimmissa tapauksissa metatiedot on tallennettu tiedostoon. Jos
metatietoja ei voi tallentaa itse tiedostoon, metatiedot tallennetaan erilliseen tiedostoon, jota kutsutaan oheistiedostoksi. XMP:n avulla metatietoja
voidaan siirtdd Adoben sovellusten ja julkaisutyonkulkujen valilla. Voit esimerkiksi tallentaa yhden tiedoston metatiedot mallina ja tuoda ne muihin
tiedostoihin.

Muissa, kuten EXIF-, IPTC- (IIM), GPS- ja TIFF-muodoissa tallennetut metatiedot synkronoidaan ja kuvataan XMP:ll&, joten niita voidaan
tarkastella ja hallita helposti. Myds muut sovellukset ja toiminnot kayttavat XMP:t& kommunikointiin ja tallentamaan versiokommenttien kaltaisia
tietoja, joita voidaan etsid Adobe Bridgen avulla.

Useimmissa tapauksissa metatiedot sailyvat, vaikka tiedostomuoto muuttuu esimerkiksi PSD:std JPG:ksi. Metatiedot sailytetaan myos sijoitettaessa
tiedostot Adobe-julkaisuun tai -projektiin.

Q Metatietojen luomista, kéasittelemisté ja siirtdamisté voidaan mukauttaa XMP Software Development Kit -paketin avulla. XMP SDK:n avulla voi
esimerkiksi lisata kenttia Tiedoston tiedot -valintaikkunaan. Saat lisatietoja XMP:sta ja XMP SDK:sta vierailemalla Adoben Web-sivustolla.

Metatietojen kayttdminen Adobe Bridgessa ja Adobe Creative Suiten komponenteissa
Useat tehokkaat Adobe Bridgen toiminnot antavat mahdollisuuden jarjestaa, hakea ja jaljittaa tiedostoja ja versioita tiedostojen XMP-metatietojen
mukaan. Metatietoja voi kasitella Adobe Bridgessa kahdella eri tavalla: Metatiedot-paneelin Tiedoston tiedot -valintaikkunan kautta (InDesign) tai
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Sisaltotiedoston tiedot -valintaikkunan kautta (InCopy).

Joissakin tapauksissa samaa metatieto-ominaisuutta varten on useita nakymia. Jonkin ominaisuuden nimi voi jossakin nékymassa olla esimerkiksi
Tekija, kun taas toisessa nakymassa nimi on Laatija, mutta kumpikin viittaa samaan ominaisuuteen. Vaikka mukauttaisit naitd nakymia tiettyja
tyonkulkuja varten, nakymat sailyvéat standardimuotoisina XMP:ssa.

Metatietojen lisaaminen kayttamalla Tiedoston tiedot -valintaikkunaa
Tiedoston tiedot -valintaikkunassa nékyvéat kameran tiedot, tiedoston ominaisuudet, muokkaushistoria, tekijanoikeustiedot ja tekijan tiedot. Lisaksi
Tietoja tiedostosta -valintaikkunassa nakyvat muokatut metatietopaneelit. Voit lisdtd metatietoja suoraan Tiedoston tiedot -valintaikkunassa.
Kenttiin kirjoittamasi tiedot korvaavat olemassa olevat metatiedot, ja uudet arvot koskevat kaikkia valittuja tiedostoja.

1. Valitse Tiedosto > Tietoja tiedostosta (InDesign) tai Tiedosto > Sisaltdtiedoston tiedot (InCopy).

2. Valitse valintaikkunan ylareunassa olevilta valilehdilta jokin seuraavista:
Q Voit selata valilehtia vasemman- ja oikeanpuoleisen nuolen avulla tai napsauttamalla alaspéin osoittavaa nuolta ja valitsemalla luettelosta
luokan.

Kuvaus Taman vaihtoehdon avulla voit maarittaa tiedostoa koskevia julkaisutietoja, kuten julkaisun otsikon, tekijan, kuvauksen ja julkaisun
hakuun kaytettévat avainsanat. Voit maarittaa tekijanoikeustiedot valitsemalla Tekijanoikeustila-ponnahdusvalikosta Tekijanoikeus. Kirjoita
sitten tekijanoikeuden haltija, ilmoitusteksti ja tekijanoikeuden haltijan - henkilon tai yrityksen - URL-0soite.

IPTC Ikkunassa on nelja aluetta: IPTC-sisaltd kuvaa kuvan visuaalista siséltoa. IPTC-yhteyshenkild-kohdassa on valokuvaajan yhteystiedot.
IPTC-kuva-kohdassa on kuvaavia tietoja kuvasta. IPTC-tila-kohdassa on tydnkulku- ja tekijanoikeustietoja.

Kameran tiedot Ikkunassa on kaksi aluetta: Kameran tiedot 1 -kohdassa on kameraa ja kuvattaessa kaytettyja kuvausasetuksia koskevia
tietoja, esimerkiksi valmistaja, malli, valotusaika ja himmenninaukko. Naita tietoja ei voi muuttaa. Kameran tiedot 2 -kohdassa on
kuvatiedostoa koskevia tietoja, kuten koko pikseleina ja resoluutio. Naita tietoja ei voi muuttaa

Videotiedot Videotiedostoa koskevia tietoja, esimerkiksi videoruudun leveys ja korkeus. Voit kirjoittaa nauhan nimen, kohtauksen nimen ja
muita lisatietoja.

Aénitiedot Voit kirjoittaa aanitiedostoa koskevia tietoja, esimerkiksi kappaleen nimen, esittajan, bittitaajuuden ja silmukka-asetukset.
Mobiili-SWF Mobiilimediatiedostoja koskevia tietoja, kuten otsikko, tekija, kuvaus ja sisaltotyyppi.
Luokat Taman vaihtoehdon avulla voidaan maarittad Associated Press -luokkiin pohjautuvat tiedot.

Alkupera Tamén vaihtoehdon avulla voit maarittda uutiskayttéon soveltuvia tietoja, kuten tiedoston luontiajankohta ja -paikka, siirtotiedot,
erikoiskasittelyohjeet ja otsikkotiedot.

DICOM Nayttad DICOM-kuvien sisaltamat potilas-, tutkimus-, sarja- ja laitetiedot.

Historia Tuo Adobe Photoshop -ohjelmalla tallennettujen kuvien historiatiedot nékyviin. Historia-valilehti on nékyvissa vain, jos Adobe
Photoshop on asennettu.

Illustrator Voit maarittaa tiedostolle profiilin tulostusta, Web-kayttda tai mobiilikdyttoa varten.

Lisdasetukset Nayttad metatietojen tallennuskentét ja -rakenteet kdyttden nimiavaruuksia ja ominaisuuksia, kuten tiedostomuotoa seka
XMP-, EXIF- ja PDF-ominaisuuksia.

Raw-tiedot Nayttaéd XMP-tekstietoja tiedostosta.

3. Kirjoita nakyvissa oleviin kenttiin lisattavat tiedot.
4. Toteuta muutokset napsauttamalla OK.

Metatietojen vieminen XMP-tiedostona
Voit tallentaa metatietoja XMP-tiedostoksi, jolloin ne ovat muiden kayttajien kaytettavissa. Naitd XMP-tiedostoja voidaan kayttda malleina
taytettdessa InDesign-julkaisuja ja muita XMP-yhteensopivilla sovelluksilla luotuja tiedostoja. Viedyt mallit tallentuvat jaettuun sijaintiin, jotta ne
olisivat muiden XMP-sovellusten kaytettavissa. Lisaksi ne nakyvat Tiedoston tiedot -valintaikkunan alaosan ponnahdusvalikossa.

1. Valitse Tiedosto >Tietoja tiedostosta (InDesign) tai Tiedosto > Sisaltétiedoston tiedot (InCopy).

2. Valitse valintaikkunan alaosassa olevasta ponnahdusvalikosta Vie.

3. Kirjoita tiedostonimi, valitse tiedoston sijainti ja napsauta Tallenna.
Q Voit nayttad metatietomallit Resurssienhallinnassa (Windows) tai Finderissa (Mac OS) valitsemalla Tiedoston tiedot -valintaikkunan
alaosan ponnahdusvalikosta Naytd mallipohjien kansio.

Metatietojen tuominen XMP-tiedostosta

Kun tuot metatietoja viedystda XMP-mallitiedostosta julkaisuun, voit maarittad, poistetaanko kaikki nykyisen julkaisun metatiedot, jolloin uudet
metatiedot lisatdan, sailytetdanko kaikki muut paitsi toisiaan vastaavat metatiedot vai lisatadanko kaikki vastaavat metatiedot olemassa oleviin
metatietoihin.

% Valitse Tiedosto >Tietoja tiedostosta (InDesign) tai Tiedosto > Siséltotiedoston tiedot (InCopy).

» Valitse XMP-tiedosto valintaikkunan alaosan ponnahdusvalikosta, valitse tuontiasetus ja valitse sitten OK.
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» Valitse valintaikkunan alaosan ponnahdusvalikosta Tuo, valitse tuontiasetus ja valitse sitten OK. Kaksoisnapsauta sitten XMP-mallitiedostoa,
jonka haluat tuoda.

Kuvatiedoston metatietojen muokkaaminen

Kun tuotat kuvatekstit sijoitettujen kuvien metatiedoista InDesignissa, kaytetaan sijoitetun kuvan metatietoja. Vaikka voitkin muokata InDesign-
julkaisujen metatietoja, et voi muokata InDesigniin sijoitettujen tiedostojen metatietoja. Muuta sen sijaan sijoitettujen kuvien metatietoja niiden
alkuperaisesséa sovelluksessa Finderilla, Resurssienhallinnalla, Adobe Bridgella tai Adobe Mini Bridgella.

1. Napsauta InDesignissa kuvaa hiiren kakkospainikkeella (Windows) tai paina Ctrl-nappéintd napsauttamisen aikana (Mac OS) ja valitse sitten
Muokkaa alkuperaista.

Voit my0s valita Muokkaa sovelluksella ja valita sitten sovelluksen, kuten Adobe lllustrator tai Adobe Photoshop.
2. Valitse alkuperaisesséa sovelluksessa Tiedosto > Tietoja tiedostosta.
3. Muokkaa metatietoja ja valitse sitten OK.

Voit my0s valita kuvan Adobe Bridgesséa ja muokata kuvan metatietoja valitsemalla Tiedosto > Tietoja tiedostosta. Katso Metatietojen liséaminen
kayttamalla Tiedoston tiedot -valintaikkunaa.

Lisaa ohjeaiheita
B Adoben metatietojen kasitteleminen

(@) ov-rio-5v |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyyttad koskeva Online-toimintaohjelma
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Sisallon jakaminen

Siséllon vieminen InDesignista

Artikkelit-paneelin yleiskuvaus

Artikkelitiedostot

Artikkelien luominen ja sisallon lisdaminen (InDesign)
Sisallén vieminen erillisind InCopy-tiedostoina (InDesign)

T . . . . Alkuun
Sisallon vieminen InDesignista

Viemalla sisaltda InDesignista InCopyyn muodostetaan linkki néiden sovellusten vélille. InDesign-tekstikehyksi&, -grafiikkakehyksié ja niiden
sisaltvd voidaan vieda InCopyyn jommallakummalla seuraavista menetelmistéa:

« Luo sailétiedosto (.icma-tunniste), jota kutsutaan artikkeliksi, ja liséa artikkeliin liittyvat julkaisukohteet (esimerkiksi jutun teksti ja kuvat), jotta
niitd voidaan kasitella yhdessa. Artikkeleiden siséltd viedaan .icml-tiedostoina.

« Vie teksti- ja grafiikkakehykset (mukaan lukien paikkamerkkikehykset) erikseen Muokkaa > InCopy > Vie -valikon komennoilla. Viety sisalté
tallentuu .icml-tiedostoihin.

Kun siséltda on viety, vietyjen kehysten vasemmalla puolella ylhaalla nakyy pienia kuvakkeita InDesignissa ja InCopyssa seka Artikkelit-
paneelissa. Viedyn tiedoston linkki nékyy Linkit-paneelissa. Nama kuvakkeet ilmaisevat hallittujen kehysten tilan ja erottavat ne tyénkulkuun
kuulumattomista kehyksista. Kaikki viety sisaltd nakyy Artikkelit-paneelissa. Vie-valikon komennoilla viety sisaltd nakyy Artikkelit-paneelin luettelon
Méaarittelematon InCopy-sisaltd -osassa. Kummallakin menetelmalla luodaan hallittu yhteys InCopy-sisallon ja InDesign-julkaisun valille, mutta
sisallon linkittAminen tapahtuu ensisijaisesti artikkelitiedostoja kayttamalla.

Viemalla sisalto luovutetaan kayttajille, jotta he voivat uloskirjata sen muokkaamista varten ja sailyttaa linkin alkuperéiseen InDesign-julkaisuun.
(Tama linkki luodaan InDesignissa, eika sita voi luoda InCopysta.)

Kun sisélté on viety, InCopy-kayttajat voivat tarkastella esimerkiksi sivuasetteluja ja tyyleja sellaisina kuin ne nakyvat InDesign-julkaisussa. He
eivat voi kuitenkaan muuttaa niita.

Huomautus: voit luoda myos tekstia tai sidottua grafiikkaa InCopyn avulla ja sijoittaa niita sitten InDesigniin.

Artikkelit-paneelin yleiskuvaus Alicuan
Ensisijainen artikkelityokalu on Artikkelit-paneeli (Ikkuna > Artikkelit InCopyssa, Ikkuna > Paakirjoitus > Artikkelit InDesignissa). Kulloinkin
aktiivisesta InDesign-julkaisusta viedyt tiedostot nakyvat Artikkelit-paneelissa, ja kuvake ilmaisee niiden tilan. Artikkelit-paneelivalikossa on myos
komentoja, joilla hallitaan InCopyn ja InDesignin valisia tuontiversiota ja tiedostonhallintatoimintoja. Kun avaat artikkelin InCopyssa, sen nimi ja
sisaltd nakyvat Artikkelit-paneelissa. Voit valita teksti- ja grafiikkakehyksia julkaisuikkunasta kaksoisnapsauttamalla niita Artikkelit-paneelissa.
Huomautus: Kaikki InCopyyn viety tai artikkeliin lisatty sisaltd nakyy myos Linkit-paneelin luettelossa. Vaikka voit tehda Linkit-paneelissa joitakin
tyokulun hallintatehtavig, kuten ulos- tai sisaénkirjata sisaltéda, nama tehtavat kannattaa tehda Artikkelit-paneelin avulla.
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InDesignin Artikkelit-paneeli

A. InCopy-sisélléon nimet B. InDesign-julkaisun nimi C. Artikkeli vanhentunut -tila D. Kaytettavissa- ja Teksti on paivitetty -tila E. Kaytossa- ja
Teksti vanhentunut -tila F. Muokataan- ja Teksti paivitetty -tila G. Maaritteleméaton sisaltd H. Kayttajanimi |. Paivita sisalto -

painike J. Uloskirjaa valinta- tai Siséankirjaa valinta -painike K. Uusi artikkeli -painike L. Poista valitut artikkelit- tai Poista-painike
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InCopyn Artikkelit-paneeli

A. InCopy-siséllon nimet B. Artikkeli vanhentunut -tila C. Artikkelin nimi D. Kaytettavissa- ja Teksti on paivitetty -tila E. Kaytdssa- ja Teksti
vanhentunut -tila F. Muokataan- ja Teksti paivitetty -tila G. Kayttajanimi H. Paivita Design -painike |. Paivita siséltd -painike J. Uloskirjaa
valinta- tai Sisdankirjaa valinta -painike

. L Alkuun
Artikkelitiedostot
Artikkelitiedostoja kaytetdan InDesignissa sdildina sivukohteiden jarjestamiseen. Voit esimerkiksi valita jutun kaikki kohteet (otsikkorivin, kirjoittajan
nimirivin, kopion, grafiikan ja kuvatekstit) ja luovuttaa ne samalle InCopy-kayttajalle. Kun nama kohteet lisataan artikkeliin, InCopy-kayttajat voivat
katevasti kasitella ainoastaan sité sisaltoa, josta he ovat vastuussa. Artikkelitiedostot (*.icma) nakyvat tiedostojarjestelméassé, InCopyn juttupalkissa
ja tilailmoituksissa. Vain InDesign-kayttajat voivat luoda artikkelitiedostoja ja vain InCopy-kayttajat voivat avata niité.

Kun artikkeli luodaan, InDesign luo kansion normaalisti samaan paikkaan, jossa InDesign-julkaisu sijaitsee. Tama artikkelikansio sisaltaa .icma-

tunnisteiset artikkelitiedostot ja sisallon alikansion. Tassa kansiossa ovat viedyt InCopyn juttutiedostot (.icml-muodossa), jotka ovat osa kuvia tai
muita resursseja. Kun olet luonut artikkelin, tallenna projektikansio paikkaan, joka on kaikkien kayttajien saatavilla, tai luo ja jaa artikkelipakkaus.
Jos siséltd viedaan ennen lisdamista artikkeliin, levytiedostot eivat siirry artikkelitiedoston sisaltékansioon.

Artikkelitiedostoissa on seuraavat osat:

« Linkit tai osoittimet artikkeliin liittyviin sivukohteisiin, myds paikkamerkkikehyksiin. Naiden ansiosta InCopy-kayttaja voi avaamalla yhden
tiedoston InCopyssa ottaa toimitettavaksi useita sivukohteita.

« Artikkeliin sisaltyvien kuvien muunnokset, kuten siirtdminen, skaalaaminen, kiertdminen tai kallistaminen.

« Sivugeometria, jotta InCopy-kayttajat pystyvat koko InDesign-tiedostoa avaamatta tarkastelemaan muokkaamansa kehyksen ja sen sisallon
sivuasettelua.

» Julkaisun maaritettyjen kehysten varikoodit.

your backyard
kpards it ipoum odslove quidm
G kv ik
Hipvi i Bl sis.

Kuva InCopyn sivusta, jossa nékyy sivugeometria ja varikoodit

. . . . T IR . Alkuun
Artikkelien luominen ja sisallon lisédminen (InDesign) o

Ainoastaan InDesign-kayttjat pystyvat luomaan artikkeleita ja lisddmaan niihin siséltod. Artikkeleita voidaan luoda monella tavalla. Tapa valitaan
yleensa sen perusteella, onko lisattavaa sisaltoa kaytettavissa artikkelin luontihetkella.

» Luo tyhjia artikkelitiedostoja. Voit luoda InDesign-julkaisusta sarjan tyhjia artikkeleita, jotka toimivat myéhemmin lisattavan sisallon malleina.
e Luo artikkelit ja liséa sisélté samanaikaisesti.

« Lisaa sisaltd valmiiseen artikkelitiedostoon. Voit lisata linkitettya siséltéa eli tekstia ja kuvia, jotka on jo viety InCopy-sisaltona. Voit myos
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lisata valitsemasi sivukohteet linkitetyksi InCopy-sisalléksi. Jos vahintadn yhdessa valituista kehyksista on jo InCopy-sisaltdtiedostoja eika
mikaan sisaltotiedostoista kuulu artikkeliin, voit lisata niita uuteen tai valmiiseen artikkelitiedostoon.

Luomasi artikkelikansio tallentuu normaalisti samaan kansioon kuin InDesign-julkaisu. Voit sitten siirtd& kansion palvelimeen tai luoda ja lahettaa
pakkauksen.

Huomautus: jos et halua InCopy-kéayttajien sijoittavan ja sovittavan kuvia, ala liséa grafiikkakehyksia artikkeliin.

Tyhjien artikkelitiedostojen luominen (InDesign)
1. Tallenna julkaisu InDesignissa.
2. Valitse Artikkelit-paneelivalikosta Uusi artikkeli.
3. Maarita artikkelitiedoston asetukset Uusi artikkeli -valintaikkunassa ja napsauta OK-painiketta.

Artikkelien luominen ja sisallon lisdéaminen samanaikaisesti (InDesign)
1. Luo InDesignissa véhintaan yhden teksti- tai grafiikkakehyksen tai paikkamerkkikohteen sisaltava julkaisu ja tallenna se.
2. Valitse lisattavat teksti- ja grafiikkakehykset.
3. Tee jokin seuraavista:

« Valitse Artikkelit-paneelivalikosta Lis&a artikkeliin ja valitse sitten Uusi.
» Valitse Muokkaa > InCopy > Liséa [vaihtoehto] artikkeliin > Uusi.
4. Méaarita artikkelitiedoston asetukset Uusi artikkeli -valintaikkunassa ja napsauta OK-painiketta.

Juuri luotu artikkelitiedosto siséaltéaa julkaisuikkunassa mahdollisesti valitut kehykset.

Siséllon lisédminen artikkeleihin (InDesign)
1. Tallenna InDesign-julkaisu.
2. Valitse lisattavat teksti- ja grafiikkakehykset.
3. Tee jokin seuraavista:

» Valitse Artikkelit-paneelivalikosta Lis&a artikkeliin ja valitse sitten artikkeli.
« Veda sisaltd Artikkelit-paneelin Maaritteleméatdn InCopy-sisalto -osasta artikkeliin.
« Valitse sivukohteita valintatytkalulla ja veda ne Artikkelit-paneelissa nakyvaan artikkeliin.
» Valitse Muokkaa > InCopy > Lisaa [vaihtoehto] artikkeliin ja valitse sitten artikkeli.
4. Luovuta sisaltotiedostot InCopy-kayttéjille valitsemalla Artikkelit-paneelivalikosta Paivita kaikki artikkelit.

Huomautus: Voit lisata siséltéa ainoastaan saman julkaisun artikkeleihin. Voit kuitenkin tuoda saman sisallon useisiin julkaisuihin ja lisata sen
kussakin julkaisuissa artikkeliin.

Artikkelitiedoston asetukset (InDesign)
Artikkelitiedostoa luotaessa tai muokattaessa voidaan maarittad seuraavia asetuksia:

Artikkelin nimi Artikkelin yksilollinen tunnus Artikkelit-paneelissa, esimerkiksi "Valtameriartikkeli". Taméan nimen on oltava kayttojarjestelméan
nimeamissaantdjen mukainen.

Maaritetty Tiedostoille méaaritetyn kayttajan yksildllinen tunnus. Kayttajan nimi nékyy Artikkelit-paneelissa sulkeissa artikkelin nimen jalkeen. Téhan
kirjoitettu nimi on vain tiedoksi; silla ei mydnneta kayttajalle erityisia oikeuksia tai lupia.

Vari Nayttaa varimallin, jonka avulla voidaan lisata erottuva korostus nykyisen artikkelin kehyksiin julkaisuikkunassa ja artikkelien nimiin Artikkelit-
paneelissa. Tama varikoodaus erottaa toisistaan eri artikkeleihin kuuluvat kehykset sek& maarittamattomat kehykset. Voit nayttaa tai katkea taméan
varikoodin valitsemalla Nayta > Ekstrat > Naytd/Katke maaritetyt kehykset. Varikoodi néakyy InCopyssa ainoastaan Sivuasettelu-nakymassa.
Huomautus: Jos méaaritettyjen kehysten nayttaminen tai katkeminen aiheuttaa yllattavia tuloksia, kyseiset kehykset on ehka nimidity XML:4a
varten ja Nayta > Rakenne > Nayta nimididyt kehykset -asetus on ehka valittu. Maaritettyja kehyksia ja nimidityja kehyksia ei voi nayttaa
samanaikaisesti.

Vaihda Napsauta Vaihda-painiketta, jos haluat maarittaé artikkelikansion sijainnin. Artikkelikansio luodaan normaalisti samaan paikkaan kuin
InDesign-tiedosto.

Paikkamerkkikehykset InCopy-kayttajat nakevat teksti- ja grafiikkakehykset artikkelissa seka InDesign-sivujen kaikkia muita kehyksia edustavina
ruutuina (tai muina kuvioina). Kaikki kehykset ja paikkamerkit vastaavat kooltaan, muodoltaan ja sijainniltaan tasmalleen alkuperaisia InDesign-
kohteita. Paikkamerkkikehykset ovat tyhjia kuvioita, joissa ei ndy mitdan InDesign-julkaisun siséllosta. Paikkamerkkikehykset-asetusta kaytettaessa
nayton sisaltd poikkeaa eniten todellisesta, mutta suorituskyky on paras mahdollinen. InCopyssa paikkamerkkikehykset nakyvat vain Sivuasettelu-
nakymassa. InCopy-kayttajat eivat voi uloskirjata ja muokata paikkamerkkikehyksia.

Maaritetyt aukeamat InCopy-kayttajat nakevat samalla aukeamalla kaikki maaritetyt kehykset ja artikkeliin kuulumattomien muiden kehysten
kaikki sisallot. InCopyssa artikkelin ulkopuolella olevien kehysten sisaltd ei ole muokattavissa ja nékyy vain Sivuasettelu-nakymassa.

Kaikki aukeamat Vie InDesign-julkaisun koko siséllon artikkelitiedostoon. Tata asetusta kaytettaessa nayton sisalto vastaa parhaiten todellisuutta.
Toisaalta suorituskyky heikkenee, koska artikkelitiedosto nayttaa jokaisen sivun rakenteen ja asettelun, myos niiden sivujen, jotka eivat liity
kayttdjan muokkaamaan osaan.
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Kuvatiedostot linkitettiin pakattaessa Sisallyttaa linkitettyjen kuvien kopion artikkelipakkaukseen. Kun tdméa asetus on valittu, InCopy-kayttajat
voivat kasitella kuvia, mutta pakkaustiedosto suurenee. InCopy-kayttajat voivat sisallyttaad kuvia palauttaessaan pakkauksen.

Alkuun

Sisallon vieminen erillisina InCopy-tiedostoina (InDesign)

Jos tyoryhmasi kasittelee mieluummin erillisia tiedostoja kuin artikkeleita, voit vieda InCopy-sisallon kayttamatta artikkelitiedostoa. Sen sijaan etta
luotaisiin yksi artikkelitiedosto, jossa on viitteita useisiin siséltdtiedostoihin ja sivuasettelutietoihin, talla menetelméalla luodaan erillinen tiedosto
(.icml) kullekin julkaisussa maaritettavalle teksti- tai grafiikkakehykselle. Kun haluat tarkastella muokkaamasi sisallon asiayhteyttd, sinun on
avattava myos sisaltéon liittyva InDesign-julkaisu (.indd).

Muokkaa InDesign-julkaisu vastaamaan tyonkulun tarpeita. Jos esimerkiksi haluat, etta kaikki toimittajan huomautukset viedaan yhteen tiedostoon,
luo erillinen taso toimittajan huomautuksia varten. Tamén jalkeen voit vieda koko valitun tason sisallon.

Huomautus: nopea tapa vieda sisaltoa erillisena InCopy-tiedostona on vetaa valitut kehykset valintatytkalulla Artikkelit-paneelin Maaritteleméaton
InCopy-sisaltd -osaan.

1. Luo InDesignissa véhintaan yhden teksti- tai grafiikkakehyksen tai paikkamerkkikohteen sisaltava julkaisu ja tallenna se.
2. Tee jompikumpi seuraavista:

« Valitse yhden jutun teksti- tai grafiikkakehys tai valitse useita kehyksia pitamalla vaihtonappainta painettuna.
« Aseta kohdistin juttuun tai valitse tekstikehyksesta teksti.

3. Valitse Muokkaa > InCopy > Vie ja valitse sitten jokin seuraavista asetuksista:
Valinta Vie kaikki valitut teksti- ja grafilkkakehykset.

Taso Vie valitun tason kaiken sisallon.

Kaikki jutut Vie kaikki jutut, joita ei ole viela viety.

Kaikki grafiikka Vie kaikki kuvat, joita ei ole viel& viety.

Kaikki grafiikka ja jutut Vie kaikki jutut ja kuvat, joita ei ole vield viety.

Q Jos viet julkaisun kaiken sisallon ja lisaat sitten teksti- tai grafiikkakehyksia samaan julkaisuun, voit sdastéda aikaa uuden aineiston
viennissa antamalla uudelleen komennon Vie > Kaikki jutut (tai Kaikki grafiikka tai Kaikki grafiikka ja jutut). InDesign vie ainoastaan uuden
sisallon.

4. Méaarita tiedostojen nimet ja sijainnit ja napsauta sitten Tallenna-painiketta.

Maérittamadsi tiedoston nimeé kaytetaan etuliitteend, jonka perusteella kukin viety sisaltétiedosto tunnistetaan tiedostojarjestelméssa. Jos
viet useita tekstikehyksia, tiedoston nimeen lisdtdan automaattisesti tekstin alussa olevia merkkeja, esimerkiksi "omajuttu-tulevat
pyorailytapahtumat.icml”. Jos viet useita grafilkkkakehyksia, tiedostojen nimet muodostuvat seuraavasti: omajuttu-grafiikka, omajuttu-grafiikka-
1, jne. Tiedoston nimi nakyy tiedostojarjestelméassé, InCopyn juttupalkissa ja tilailmoituksissa.

5. Tallenna InDesign-tiedosto pyydettaessa.
InCopy-siséaltd on nyt hallittu, ja tydnkulun muut kayttajat voivat uloskirjata sen ja muokata sita.

Jaettu sisaltd nékyy Linkit-paneelissa samanlaisena kuin tuodut kuvat. Jos siirrét jaetun tiedoston manuaalisesti, voit pdivittdd sen linkin Linkit-
paneelin avulla.

Q Siséaltoa vietdessa tekstikehyksessa (InDesign ja InCopy) ja Artikkelit-paneelissa (InCopy) nékyy Kaytettavissa-kuvake . Juttupalkissa (InCopy)
nékyy sana [Muokkaa].

Lis&é& ohjeaiheita

(@) ev-rvo-sn |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyyttd koskeva Online-toimintaohjelma

107


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//fi_FI/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_fi

Hallittavan tiedoston perustyonkulku

Siséllon jakaminen

Tapoja kasitella sisaltéa InCopyssa

Hallitut tiedostot

Hallittujen tiedostojen parhaat kasittelykaytannot
Esimerkkeja hallittujen tiedostojen tydnkulusta
Kayttajatunnuksen maarittaminen

Ty6nkulun kuvakkeet

Katso lisétietoja ja ohjeita napsauttamalla seuraavia linkkeja.

T . . Alkuun
Sisallon jakaminen

Adobe InCopy LiveEdit -tydnkulun laajennusten ansiosta kirjoittajat ja toimittajat voivat muokata tekstia InCopyssa samaan aikaan kuin
suunnittelijat valmistelevat asetteluita Adobe InDesignissa. Tahan tydnkulkuun sisaltyy artikkeleiksi kutsuttuja sailétiedostoja, joiden avulla
ryhmitellaan toisiinsa liittyvia sisallon osia, seka tiedostojen lukitus- ja kommentointivalineita, joilla jaetaan ja paivitetdan tiedostoja InCopyssa tai
InDesignissa jaetun verkon kautta tai kayttamalla sahkodpostitse jaettavia pakkauksia.

Jaettuun verkkoon perustuvassa tydnkulussa InDesign-kayttajat vievat tekstia ja kuvia jaettuun paikkaan tiedostojarjestelmassa. Nain tiedostot ovat
niiden InCopy-kayttadjien saatavilla, jotka kirjoittavat ja muokkaavat siséltda. Valitut teksti- ja grafiikkakehykset viedaan joko artikkeliin tai ne
viedaan erillisina InCopy-tiedostoina, jolloin ne muuttuvat hallitun prosessin osaksi ja InDesign-julkaisuun linkitetyiksi. Tallaisia jaettuja tiedostoja
kutsutaan hallituiksi tiedostoiksi. Kun kayttajat kasittelevat paikallisessa palvelimessa sijaitsevaa artikkeli- tai InDesign-tiedostoa, sivuasettelun tai
sisallon muutokset viestitetaan kaikille julkaisun tyonkulkuun osallistuville kayttajille.

Useat InCopy- tai InDesign-kayttajat voivat avata saman sisaltdtiedoston samanaikaisesti. MyOs useat InCopy-kayttajat voivat avata saman
artikkelitiedoston samanaikaisesti. Kuitenkin ainoastaan yksi kayttaja kerrallaan voi uloskirjata InCopy-tiedoston muokattavaksi. Muilla kayttajilla on
ainoastaan tiedoston lukuoikeus. Hallitun InCopy-tiedoston uloskirjannut kayttaja voi jakaa tydonsa muiden kanssa tallentamalla tiedoston jaettuun
palvelimeen tai palauttamalla tiedoston InDesign-kayttajalle. Muut kayttajat eivat kuitenkaan voi tehdd muutoksia tiedostoon, ennen kuin se on
sisdankirjattu takaisin. Taman jarjestelman ansiosta useat kayttajat voivat kasitella samaa tiedostoa, mutta he eivat pysty vahingossa korvaamaan
toistensa toita.

Lisatietoja on InCopy LiveEdit -tydnkulun oppaassa (PDF) osoitteessa www.adobe.com/go/learn_liveedit_fi.

. L. [ Alkuun
Tapoja kasitella sisaltéa InCopyssa
Sisaltd on joko vahintaan yhden kehyksen lapi kulkeva tekstiosa tai tuotu kuva. InCopyssa voidaan kasitella sisaltoa viidella tavalla: avaamalla
artikkelitiedosto, avaamalla artikkelipakkaus, avaamalla linkitetty InCopy-tiedosto, avaamalla InDesign-tiedosto, jossa on linkitettyja InCopy-
tiedostoja, tai koostamalla sisélté kokonaan InCopyssa

InDesignilla luotujen artikkelitiedostojen avaaminen

InDesign-kayttaja voi luoda artikkelitiedoston ja méaarittaa sisallon jaettavaksi. Nain han voi yhdistaa toisiinsa liittyvat osat (esimerkiksi otsikot,
leipatekstin, kuvat ja kuvatekstit) ja sitten luovuttaa ne eri InCopy-kayttajille kirjoittamista ja muokkaamista varten. InCopy-kayttajat avaavat
artikkelitiedoston ja kéasittelevat vain heille luovutettuja osia. Todellinen Sivuasettelu-ndkyma nayttaa, millaisia kayttajien muokkaaman kopion
muutokset ovat suhteessa InDesign-asetteluun. Siksi koko InDesign-julkaisua ei tarvitse avata. Jos sivuasettelu muuttuu, InDesign-kayttajan on
paivitettava artikkelit, jotta InCopy-kayttajat saavat tiedon muutoksista. Artikkelitiedostoja voidaan jakaa palvelimen tai artikkelipakkausten avulla.
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InDesign-julkaisu (.indd), jonka artikkelitiedosto (.icml) koostuu kolmesta linkitetysté siséltdtiedostosta (.incx). Artikkeli ja sen osat nakyvat
Artikkelit-paneelissa, ja ne avataan InCopylla.

Artikkelipakkausten avaaminen

Artikkelipakkauksiin perustuva tydnkulku on kateva erityisesti silloin, kun suunnittelijat ja kirjoittajat toimivat samassa projektissa, mutta heilla ei ole
yhteytta paikalliseen palvelimeen. Tassa tilanteessa InDesign-kayttaja voi luoda yhden tai useita pakkauksia ja lahettda pakatut tiedostot
sahkopostitse asianomaisille InCopy-kayttajille. InCopy-kayttajat voivat avata artikkelipakkaukset, muokata sisaltoa ja palauttaa pakkaukset
InDesign-kayttajalle, joka voi sitten paivittaa julkaisun.

InDesignista vietyjen linkitettyjen InCopy-tiedostojen avaaminen

Tietyissa tydnkuluissa InDesign-kayttajat saattavat vieda tekstia ja kuvia erillisiné tiedostoina sen sijaan, etta he sisallyttaisivat ne
artikkelitiedostoon. Erillisten tiedostojen viemisesta on hyotya, jos kasiteltavat kuvat tai tekstiosat eivat liity toisiinsa. InCopy-kayttajat eivat
kuitenkaan née, miten sisaltd sopii InDesign-asetteluun.
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InDesign-julkaisu (.indd), jossa kolme InCopyssa avattua linkitettya mutta maarittelematonta sisaltotiedostoa (.icml)

Linkitettyja InCopy-tiedostoja siséltavien InDesign-julkaisujen avaaminen

InCopy-kayttajat voivat tarkastella kaikkia sivun osia koko sivuasettelussa avaamalla InDesign-julkaisun InCopyssa. Tastd menetelméasta voi olla
hyotyéa toimitus- ja copyfit-tydssa, jos yleisen asettelun ndkeminen on tarkeaa, tai muokattaessa suurinta osaa julkaisun siséltémista jutuista vain
muutaman jutun sijasta. Kun InCopy-kayttaja on muokannut juttuja, InDesign-kayttaja voi paivittdd muokattuihin tiedostoihin johtavat linkit. Jos
InDesign-kayttaja muuttaa asettelua, InCopy-kayttaja saa tasta ilmoituksen InDesign-julkaisua tallennettaessa.

Siséallén koostaminen kokonaan InCopyssa

InCopyssa voidaan luoda siséltdd, joka ei liity InDesign-tiedostoon. Naissa itsendisissa julkaisuissa voidaan parannella tekstia kirjoittamalla sita
lisad, maarittamalla kirjasimia ja tyyleja seka tuomalla kuvia muista sovelluksista (kuten Adobe lllustratorista ja Adobe Photoshopista). Niihin
voidaan myos lisata nimiot tulevaa XML-kayttéa varten. Tama on hyva vaihtoehto toimitustydssa, jossa sisalto tulee ennen muotoilua. On mydés
mahdollista maarittdd InCopy-julkaisujen tekstialue, sivukoko ja suunta seka tehda niihin muutoksia. Jos juttu linkitetddn mydhemmin InDesign-
julkaisuun, InDesign-asetukset korvaavat InCopyssa kéaytetyt asetukset.

Hallitut tiedostot Alkuun

Jotta tiedosto olisi hallittavissa, se on lisattava artikkelitiedostoon, vietéava InDesignista InCopy-sisaltona tai sijoitettava InCopy-sisalloksi
InDesigniin. Hallitusta tiedostosta nakyy seka sisallon tila ettd omistaja. Hallittujen tiedostojen avulla voidaan

 lukita ja vapauttaa juttuja, jotta tiedoston eheys sailyy

« ilmoittaa InCopy-kayttéjille, kun tiedostoon liittyva InDesign-asettelu on vanhentunut

« tunnistaa tiedoston kasittelija

« ilmoittaa kayttajille, kun InCopy-sisaltétiedosto on vanhentunut, jonkun kaytdssa tai kaytettavissd muokkausta varten. lImoittaminen tapahtuu

varoitusviesteilla, kehyskuvakkeilla seka Linkit- ja Artikkelit-paneelien tilakuvakkeilla.

Vain luku -tiedostot
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Kun siséltdtiedostosta tulee hallittu tiedosto, kaikki tydnkulun kayttajat sisaltdtiedoston uloskirjaajaa lukuun ottamatta kéasittelevat sité aina vain luku
-tilassa. Ohjelma luo idlk-tunnisteisen lukitustiedoston, kun kayttaja uloskirjaa sisaltétiedoston. Sitten vain han voi muokata sita. Vain luku -
tiedostoilla on seuraavia ominaisuuksia:

« InCopy-kayttaja ei voi manuaalisesti muotoilla tiedoston tekstia. Jos tekstissé on kaytetty merkki- tai kappaletyyleja, InDesign-kayttaja voi
muuttaa niiden maarityksia ja siten muuttaa tekstin muotoilua, vaikka joku muu olisi uloskirjannut tiedoston. Tyylimadritysten muutokset
nakyvat tekstissa, kun InDesign-kayttaja paivittda tiedoston.

« InCopy- tai InDesign-kayttaja ei yleensa voi muuttaa lukitun InCopy-sisallon objekteja, kuten tekstia ja kaytettyja tyyleja. Sisaltd vain kayttaa
tiettyja objekteja, kuten merkki- ja kappaletyyleja. Et voi esimerkiksi muuttaa tapaa, jolla merkkityyli vaikuttaa lukitun sisallon objekteihin,
mutta voit muuttaa itse merkkityylid, jolloin tekstin ulkoasu muuttuu.

« InDesign-kayttaja voi muuttaa tekstisisallon reunuksia ja palstoja seka jutun tekstikehysten muotoa, sijaintia ja maaraa.

« InDesign-kayttaja voi muuttaa grafiikkakehyksen geometriaa ja muotoilua kuvaa uloskirjaamatta. InCopy-kayttaja ei voi vaihtaa
grafiikkakehysta eika muuttaa sen muotoilua. Seka InDesign- ettd InCopy-kayttajien on kuitenkin uloskirjattava grafiikkakehys, jos he haluavat
muokata (esimerkiksi kiertéda tai skaalata) itse kuvaa.

Hallittujen tiedostojen parhaat kasittelykaytannot Alkuun

Varmista seuraavilla kaytannailla, etta kasittelet uusinta sisaltoa ja etta et korvaa jonkun muun tekemaa tyota:

« Tallenna artikkelitiedostot palvelimeen, johon kaikilla tydryhmén jasenilla on kayttdoikeus. Jos tyéryhman jasenilla ei ole palvelimeen
kayttdoikeutta, voit luoda ja jakaa artikkelipakkauksia.

« Kun artikkeli luodaan, artikkelitiedostoa ja sen sisaltda varten luodaan erikoiskansio. Artikkelikansioita kaytetaan artikkeli- ja siséltdtiedostojen
yllapitoon. Ne yksinkertaistavat jaettujen tiedostojen hallintaa tydryhmassa ja auttaa varmistamaan, etta kayttajat avaavat oikeat tiedostot.

« Avaa InCopyssa artikkelitiedosto InCopy-jutun sijasta. Nain voit ndhdéa copyfit- ja sivuasettelutiedot Raakateksti- ja Sivuasettelu-nakymissa.
Jos olet vienyt siséllon ilman artikkelitiedostoja, voit ndhdé copyfit- ja sivuasettelutiedot ainoastaan avaamalla InDesign-tiedoston.

« Kun olet avannut artikkelitiedoston, avaa InDesign-julkaisu tai uloskirjaa sisaltd joko InDesignissa tai InCopyssa, varmista, ettd kehyksen
reunat nakyvat (Nayta > Ekstrat > Nayta kehyksen reunat), jotta ndet kehyskuvakkeet, kun ne tulevat esiin.

« Jos sinun on poistettava tiedostoja tyonkulusta (esimerkiksi tuotannon méaaraajan vuoksi) InDesignissa, voit poistaa niiden linkityksen tai
peruuttaa artikkelipakkauksen.

. . . . . .. Alkuun
Esimerkkeja hallittujen tiedostojen tydnkulusta o
Kun luot InCopyn ja InDesignin vélisen tydnkulun hallinnan, julkaisun kirjoittajat ja toimittajat voivat koostaa, kirjoittaa uudelleen, laajentaa ja
muokata julkaisuja samalla, kun suunnittelijat valmistelevat sivuasettelua. Tavallisiin tydnkulkuihin siséltyy tiedostojen hallinta paikallisella
palvelimella, tiedostojen jakaminen sdhkdpostipakkausten kautta tai ndiden menetelmien yhdistelma.

Tama tydnkulku perustuu siihen, etté kdytdsséa on sivuasettelugeometrian, tyylit ja paikkamerkkitekstin sisaltava InDesign-perusmalli.
Sivuasettelugeometria sisaltaa sivun mitat seka teksti- ja grafiikkakehykset. InCopy nayttad naiden kohteiden avulla sopivat copyfit-tiedot.

Paikallisen palvelimen tydnkulku

1. Luo artikkelit ja liséd& niihin siséltd InDesignissa.
Tama vaihe sisallyttaé viedyn tekstin ja grafiikkakehykset hallittuun prosessiin, jossa ne tulevat InCopy-kayttajien kayttéon kirjoittamista ja
muokkaamista varten.

2. Anna artikkelitiedostot InCopy-kayttajien kaytettaviin.
Tallenna tiedostot palvelimelle, jota kaikki tydonkulun kayttjat voivat kayttaa.

3. Avaa artikkelitiedosto InCopyssa ja tarkista ja muokkaa juttua tai grafiikkaa.

InCopyn Artikkeli-paneelissa nakyvat sinulle madaritettya sisaltova sisaltavat tiedostot. Kun tallennat tiedoston paikalliselle palvelimelle, muutokset
tallentuvat tiedostojarjestelmaan, jolloin kaikki julkaisua (InDesign-sivuasettelu tai muu julkaisun hallittu sisaltdtiedosto) kasittelevat saavat
ilmoituksen muutoksista. Nama kayttajat voivat tarkastella uusia muutoksia paivittamalla sisallon. Sisaltd pysyy uloskirjattuna, kunnes sisaankirjaat
sen.

4. Kasittele sivuasettelua InDesignissa.

Riippumatta siith muokataanko sisaltétiedostoja InCopyssa, InDesign-kayttajat voivat kasitella julkaisun sivuasettelua. Heidan ei siis tarvitse ensin
uloskirjata julkaisua. Kun InCopy-kayttaja tallentaa uloskirjatun sisallon, InDesign-kayttaja voi nahda uusimmat muutokset paivittamalla
sivuasettelun sisallon.

5. Jatka tydskentelya InCopyssa.
Kun saat muutokset valmiiksi, sisdénkirjaa sisaltd. Muut kayttajat voivat sitten uloskirjata sisallon ja kasitella sitd. Jos joku kayttdja muokkaa
sivuasettelua InDesignissa samanaikaisesti, voit paivittaa ja tarkastella sivuasettelugeometriaa tydskennellessasi.

111



6. Varmista InDesignissa, ettd kaikki siséltd on sisadankirjattu.
Hallitun tydnkulun ansiosta tiedostojen uloskirjaaja voidaan tunnistaa. Kun sisaltotiedostot on siséaankirjattu, InDesign-kayttajat voivat tarvittaessa
viimeistella sivuasettelun uloskirjaamalla tiedostot.

Sahkdpostipakkauksen tyénkulku

1. Voit luoda ja lahettéa artikkelipakkauksia InDesignissa.
Voit luoda artikkelipakkauksia ja méaarittaa sisaltdja asiaankuuluville InCopy-kayttjille. Tamén jalkeen voit lahettaéd pakkaukset kyseisille InCopy-
kayttajille. Pakatut tiedostot uloskirjataan automaattisesti, jotta toimitusristiriidat voidaan valttaa.

2. Avaa artikkelipakkaus InCopyssa ja tarkista ja muokkaa juttua tai grafiikkaa.
Jos saat artikkelipaketin sahkopostitse, voit avata pakkauksen InCopyssa kaksoisnapsauttamalla sitd. Tiedostoon tekemasi muutokset tallennetaan
vain paikallisesti. Muille kayttajille ei ilmoiteta siitd, kun teet muutoksia.

3. Kasittele sivuasettelua InDesignissa.
Riippumatta siitd ovatko siséltdtiedot pakattuja, InDesign-kayttajat voivat kasitella julkaisun sivuasettelua. Heidan ei siis tarvitse ensin uloskirjata
julkaisua. Jos asettelua tai artikkeleita taytyy paivittad, voit lahettaa paivitetyn pakkauksen InCopy-kayttajille.

4. Palauta muokattu pakkaus InCopyssa.
Kun olet saanut muokkauksen valmiiksi, tarkista sisaltd ja palauta muokattu pakkaus. Muut kayttajat voivat taman jalkeen uloskirjata sisallon,
tarkastella uusimpia muutoksia ja kasitella tiedostoa.

5. Varmista InDesignissa, etté kaikki siséltdé on sisédankirjattu.
Hallitun tydnkulun ansiosta tiedostojen uloskirjaaja voidaan tunnistaa. Kun artikkelipakkaukset on palautettu, artikkelipakkausten jutut
sisaankirjataan. InDesign-kayttajat voivat tarkistaa tiedostot ja viimeistella asettelun tarpeen mukaan.

Kayttgjatunnuksen maarittdminen Alkuun

Tyodnkulun kaikilla kayttajilla on oltava kayttajanimi. Kayttajanimesta muut kayttajat nakevat, kuka on uloskirjannut tietyn tiedoston. Se vaaditaan,
jotta tiedosto voitaisiin uloskirjata muokattavaksi.

Jos haluat muuttaa maarittamaasi kayttajanimed, sinun on sisdankirjattava kaikki uloskirjaamasi sisaltd. Jos muutat kayttdjanimead muokkaamisen
aikana, et endé voi muokata uloskirjaamaasi siséltda — se on uloskirjattu sinulle toisella nimell&.

Kayttajatunnus on sovelluskohtainen. Kayttajalla ei voi olla samassa sovelluksessa useita kayttajatunnuksia.

Huomautus: myds InCopyn Huomautukset- ja Jaljitd muutokset -toiminnot tunnistavat huomautuksen tai jaljitetyn muutoksen tekijan
kayttajanimen avulla.
1. Tee jompikumpi seuraavista:

« Valitse Tiedosto > Kayttaja.
« Valitse Artikkelit-paneelin valikosta Kayttaja.
2. Kirjoita yksildllinen nimi ja napsauta OK-painiketta.
Jos unohdat maarittda kayttdjanimen talla tavalla, ohjelma kehottaa antamaan sen, kun yritat aloittaa ensimmaista tyonkulun toimintoa.

Huomautus: Taman valintaikkunan Vari-valikon avulla voidaan yksil6ida muokkaushuomautuksia ja jaljitettyja muutoksia. Voit halutessasi valita
varin nyt, mutta se ei vaikuta siihen, mita teet hallitussa tyonkulussa.

Alkuun

Tyodnkulun kuvakkeet

Teksti- ja grafilkkkakehyksissa, Artikkelit-paneelissa seka juttupalkissa (vain InCopy) voi nédkya kuvakkeita. Hallitun tiedoston vieressa on Linkit- ja
Artikkelit-paneelissa muokkaustilakuvakkeita, joista ilmenee sisallon tila. Kuvakkeet nakyvat kehyksissa, joissa on linkitetty InCopy-juttu (seka
InDesignin ettd InCopyn sivuasettelungkyma). Naista kuvakkeista ilmenee myds sisallon tila, ja niilla voidaan erottaa hallittu ja hallitsematon sisalto
toisistaan. Niihin liittyva tydkaluvihje ilmaisee muokkaustilan ja omistajan. Jotta voisit tarkastella kehyskuvakkeita, varmista, ettd kehyksen reunat
nakyvat InDesignissa ja InCopyssa (Nayta > Ekstrat > Nayta kehyksen reunat).

Huomautus: (InDesign) InDesign-julkaisuikkunan on oltava normaalitilassa, jotta kehyksen reunat néakyisivat. (Napsauta tydkalupaneelin
vasemmassa alakulmassa olevaa Normaalitila-painiketta &.)

Kuvake Nimi Sijainti

L) Kaytettavisséa Artikkelit-paneeli (InDesign ja InCopy),
tekstikehykset ja grafiikkakehykset

s Kéytdssa [nimi] Artikkelit-paneeli, tekstikehykset ja
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grafiikkakehykset

& Muokataan Artikkelit-paneeli, tekstikehykset ja
grafiikkakehykset

LAY Kaytettavissa ja vanhentunut Teksti- ja grafiikkakehykset

P Nimi kayttaé kohdetta, joka on Teksti- ja grafilkkkakehykset
vanhentunut

N Muokataan ja vanhentunut Teksti- ja grafiikkkakehykset

R Vanhentunut Artikkelit-paneeli

= Tekstisisaltd vanhentunut Artikkelit-paneeli ja tekstikehykset

@ Tekstisisaltd paivitetty Artikkelit-paneeli ja tekstikehykset

En Graafinen sisaltd vanhentunut Artikkelit-paneeli ja grafiikkakehykset

£ Graafinen sisaltd paivitetty Artikkelit-paneeli ja grafiikkakehykset

iy Pakattu sisaltd Artikkelit-paneeli

Huomautus: Kaytettavissa-, Kaytdssa-, Muokataan-, Tekstisisaltd- ja Graafinen siséltd -kuvakkeissa nékyva Vanhentunut-kuvake ilmaisee, etta
sisaltd on vanhentunut eli tiedostojarjestelmassa oleva versio on uudempi kuin tietokoneessasi nakyva versio.
Lisda ohjeaiheita

(@) ev-rio-sn |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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ConnectNow'n kayttaminen

Adobe® ConnectNow on suojattu ja yksityinen online-kokoustila, jossa voit tehda yhteisty6td muiden kanssa verkon valityksellé reaaliajassa.
ConnectNown avulla voit jakaa tietokoneesi nayton ja lisata siihen huomautuksia, osallistua keskusteluun ja kéayttaa integroitua &anitoimintoa
kommunikointiin. Voit myos lahettédd videota suorana lahetyksend, jakaa tiedostoja, tallentaa muistiinpanoja ja hallita osallistujan tietokonetta.

ConnectNowta voi kayttaéd suoraan sovelluksen kayttoliittymasta.
1. Valitse Tiedosto > Jaa oma naytto.

2. Anna Kirjaudu sisdan Adobe CS Liveen -valintaikkunassa séhkdpostiosoitteesi ja salasanasi ja napsauta Kirjaudu. Jos sinulla ei ole Adobe-
tunnusta, napsauta Luo Adobe-tunnus -painiketta.

3. Voit jakaa nayton napsauttamalla Jaa oman tietokoneen nayttd -painiketta keskella ConnectNow-sovellusikkunaa.
Tarkemmat ohjeet ConnectNown kaytt6on ovat osoitteessa Adobe ConnectNow Help.

Jos haluat katsella opetusvideon ConnectNown kaytostd, katso Ruudun jakaminen ConnectNow:lla (7:12). (Taméa on Dreamweaver-esitys.)

(@) ov-rio-5v |

Lakisaéateiset ilmoitukset | Yksityisyyttd koskeva Online-toimintaohjelma
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Tiedostojen ja kansioiden kasitteleminen

Suositeltava InDesign-julkaisujen tyénkulku
InDesign-julkaisujen avaaminen

InDesign-julkaisujen aikaisempien versioiden muuntaminen
Adobe Bridgen kayttaminen InDesignissa

Adobe Version Cue

Julkaisumallien kayttaminen

InDesign-julkaisujen tarkistaminen

Kalenterien ja kayntikorttien luominen malleista

Suositeltava InDesign-julkaisujen tyénkulku Alkaun

Voit parantaa suorituskykyd ja estdd monia ongelmia luomalla Adobe InDesignin yhteyteen hyvan tyonkulun.

Puhtaan tietokonejarjestelman yllapitaminen

Ajan kuluessa ohjelmistoissa ja laitteistoissa esiintyy muutoksia, jotka voivat heikentda suorituskykya ja aiheuttaa jarjestelmaongelmia. Kiintolevyn
eheyttdminen, vanhojen ohjelmistoversioiden poistaminen, laiteohjainten paivittdminen, muistin optimointi, virustorjuntaohjelmien kayttdminen ja
muiden vastaavien yllapitotehtavien suorittaminen voi estaa sovelluksia ja tiedostoja vahingoittumasta. Naiden tehtavien sédanndéllinen suorittaminen
auttaa varmistamaan, ettd InDesign avaa, nayttéa ja tulostaa julkaisut odotetusti.

Projektikansion luominen

Maaritd ennen projektin aloittamista, mité tiedostoja tarvitset ja kuinka tallennat ne. Jos rikkinaiset linkit aiheuttavat ongelmia, sinun kannattaa ehka
tallentaa linkitetyt tiedostot samaan kansioon julkaisun kanssa. InDesign sailyttaa linkit tiedostoihin, jotka sijoitat julkaisuun. Jos linkki katkeaa,
InDesign etsii tiedostoa julkaisun kansiosta. Kun julkaisu ja sen linkitetyt tiedostot tallennetaan samaan kansioon, niiden siirtdminen tietokoneesta
toiseen on helppoa. Tiedostojen tallentaminen samaan kansioon varmistaa my@s sen, etté InDesign loytaa alkuperaisen grafiikan julkaisua
tulostettaessa. Jos InDesign ei loyda linkitettya grafiikkaa, se ei nayta alkuperaiseen grafiikkaan tekemidsi muutoksia ja grafiikka voi tulostua
heikkotasoisesti tai jadda kokonaan tulostumatta.

Jos projekti koostuu useista julkaisuista (kuten kirjan luvuista), kannattaa ehka luoda projektikansio, joka siséltda kansion jokaiselle julkaisulle ja
niiden linkitetyille tiedostoille.

Mallien kayttaminen

Kayta mallia, jos luot sdénndllisesti samantyyppisia projekteja. Mallien avulla voit luoda yhdenmukaisia julkaisuja nopeammin ja samalla suojata
alkuperdistéa tiedostoa. Jos esimerkiksi teet kuukausittaista uutiskirjettd, malli voi siséltéda viivainlinjat, sivunumerot, nimipalkin ja tyylit, joita haluat
kayttaa jokaisessa kirjeessa. (Lisatietoja: Julkaisumallien kayttdminen.)

Julkaisujen avaaminen paikallisesti

Ennen kuin avaat verkkoasemaan tai siirrettavélle tallennusvélineelle tallennetun julkaisun, kopioi julkaisu ja linkitetty grafiikka paikalliselle
kiintolevylle. Verkkoaseman tai siirrettavan tallennusvélineen hitaampi kayttdyhteys ja tiedonsiirtonopeus voivat aiheuttaa tietojen haviamista tai
vioittumista ja vahingoittaa siten julkaisua. Muista kuitenkin varmistaa, ettet korvaa toisten tekemia muokkauksia, jos kopioit paikalliset tiedostot
takaisin verkkopalvelimeen.

Ongelmien ratkaiseminen ennen tiedoston muuntamista
Vahingoittuneet Adobe PageMaker- ja QuarkXPress®-tiedostot ovat yleensa viallisia myds InDesignissa. Jos muunnetussa tiedostossa esiintyy
virhe tai muuta odottamatonta toimintaa, avaa alkuperéinen tiedosto lahdesovelluksessa ja méaarita vika.

Jos muunnetussa tiedostossa on ongelmia, vie se IDML-muodossa, avaa sitten IDML-tiedosto ja tallenna se InDesign-julkaisuna.

Julkaisujen tallentaminen

Tallenna julkaisut usein ja luo tarkeista tiedostoista varmuuskopioita. Voit poistaa tarpeettomat tiedot julkaisusta kayttamalla Tallenna nimella -
komentoa. Kun kaytat Tallenna-komentoa, InDesign liittda uudet tiedot julkaisuun mutta ei poista vanhentuneita tietoja, kuten poistettuun
grafiikkaan liittyvia tietoja. Kun sen sijaan kaytat Tallenna nimella -komentoa, InDesign kirjoittaa julkaisun uudelleen ja siséllyttaa siihen vain
julkaisussa parhaillaan olevien objektien ja sivujen tiedot. Julkaisu, joka siséltaa vain tarpeelliset tiedot, kayttaa vahemman kiintolevytilaa ja
paivittyy ja tulostuu nopeammin.

Hyvien suunnittelutapojen harjoittelu

e Luo julkaisuun tyyleja. Jos luot tyyleja, kun julkaisuja ei ole avoimina, uutta julkaisua luotaessa nékyviin voi tulla monistuneita tyyleja. Jos
haluat jakaa tyyleja julkaisuissa, tallenna tyylit ja lataa ne.
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Kéayta sopivia kirjasimia. Kun valitset julkaisuun kirjasimia, mieti, kuinka aiot muotoilla ja tulostaa tekstin. InDesign toimii hyvin OpenType®-,
Type 1- (PostScript) ja TrueType-kirjasinten kanssa. Vahingoittuneet tai huonosti muodostetut kirjasimet voivat vahingoittaa InDesign-
julkaisua tai saada aikaan odottamattomia tulostustuloksia. Kayta vakiintuneiden kirjasintoimittajien luomia luotettavia kirjasimia. Jos
tyoskentelet palvelukeskuksessa, ota selvaa sen kirjasinvaatimuksista.

« Valta liilan monien tekstikehysten kayttéa. Kaytéd mahdollisimman véhan tekstikehyksia, jotta julkaisutiedoston koko pysyy pienempéana ja
sivuasettelua on helpompi kasitella.
Jarkeva taiteen kayttd

« Kayta sopivaa grafiikkatiedostomuotoa. Kun luot projektia varten grafiikkaa, mieti, kuinka aiot tulostaa julkaisun. Jos aiot tulostaa julkaisun
palvelukeskuksessa, kysy keskukselta, mitka grafiikkamuodot toimivat sen kayttdméassa tulostuslaitteessa parhaiten. Palvelukeskus voi myds
antaa sinulle ohjeita kuvien optimaalisesta resoluutiosta.

« Tallenna grafiikka ulkoisesti. Kun tuot grafiikkatiedoston, InDesign luo oletusarvoisesti grafiikkaan linkin. Linkittdminen pienentéa julkaisun
tiedostokokoa ja parantaa InDesignin suorituskykya. Kun tulostat julkaisun, alkuperéisen grafiikkatiedoston taytyy olla kaytettavissa ja
linkitettyn&. Jos InDesign ei I6yda alkuperaisté tiedostoa, grafiikka voi tulostua matalaresoluutioisena esikatselukuvana tai harmaana
laatikkona.

Linkkien ja kirjasinten vahvistaminen ennen tulostamista
Jotta julkaisu tulostuisi oikein, varmista, etta kaikki linkit ovat ehjia ja kaikki kirjasimet kaytettavissa. Linkki katkeaa, jos poistat, siirrat tai
uudelleennimeét alkuperaisen grafiikan. Kayta esitarkastus- ja kerailytoimintoja ennen kuin toimitat tiedostot palvelukeskukselle.

Voit katsella julkaisujen luomista kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/Irvid4273_id_fi.

. . . . . Alkuun
InDesign-julkaisujen avaaminen

Yleensa julkaisut ja mallitiedostot avataan samalla tavoin kuin muissa ohjelmissa. InDesign-malli avautuu oletusarvoisesti uutena ja nimettdmana
julkaisuna. Julkaisutiedostojen tunniste on .indd, mallitiedostojen .indt, katkelmatiedostojen .idms, kirjastotiedostojen .indl, Interchange-tiedostojen
.inx, Markup-tiedostojen .idml ja kirjatiedostojen .indb.

Voit myOs avata aiemmilla versioilla luotuja InDesign-, InDesign Interchange (.inx)- ja InDesign Markup (.idml) -tiedostoja, Adobe PageMaker 6.0
(ja aiemmat versiot) -tiedostoja, QuarkXPress 3.3- ja 4.1-tiedostoja sekd QuarkXPress Passport 4.1 -tiedostoja valitsemalla Tiedosto > Avaa.
Liséksi muut ohjelmistovalmistajat saattavat kehittda laajennusohjelmistoja, joilla voidaan avata muita tiedostomuotoja.

Q Jos haluat nahda lisatietoja InDesign-julkaisusta, pida Ctrl-nappainta alhaalla ja valitse Ohje > Tietoja InDesignista (Windows) tai pida
komentonappainté alhaalla ja valitse InDesign > Tietoja InDesignista (Mac OS).

Avaa-komennon kayttaminen
1. Valitse ensin Tiedosto > Avaa ja sitten vahintaan yksi julkaisu.
2. Tee jokin seuraavista ja valitse sitten Avaa:
» Avaa alkuperéinen julkaisu tai mallin kopio valitsemalla Normaali (Windows) tai Avaa normaali (Mac OS).
« Avaa alkuperéinen julkaisu tai malli valitsemalla Alkuperainen (Windows) tai Avaa alkuperainen (Mac OS).
« Avaa julkaisun tai mallin kopio valitsemalla Kopio (Windows) tai Avaa kopio (Mac OS).

3. Jos nayttoon tulee viesti, jossa varoitetaan, etté julkaisun véariasetukset eivat vastaa sovelluksen vériasetuksia, valitse sopiva asetus ja
valitse OK.

Huomautus: Vareja koskevia varoitusviesteja ei oletusarvoisesti naytetd, mutta voit ottaa ne kayttéon muuttamalla oletusasetuksia
Variasetukset-valintaikkunassa (Muokkaa >Variasetukset).

4. Jos nayttoon tulee varoitus, jossa ilmoitetaan julkaisusta puuttuvan kirjasimia, tee jokin seuraavista:
« Valitse OK. InDesign muotoilee tekstin automaattisesti korvaavalla kirjasimella.
« Voit etsia ja luetella julkaisussa kaytetyt kirjasimet valitsemalla Etsi kirjasin.
Lisatietoja puuttuvien kirjasinten etsimisesta: Kirjasinten etsiminen ja korvaaminen.

5. Jos nayttoon tulevassa varoituksessa ilmoitetaan puuttuvista tai muokatuista linkeistd, korjaa linkit Linkit-paneelin avulla. Lisatietoja: Linkkien
paivittaminen, palauttaminen ja korvaaminen.

Askettain kaytetyn julkaisun avaaminen
% Valitse Tiedosto > Avaa &skeinen ja valitse jokin askettain tallentamistasi julkaisuista.

Jos haluat maarittad, kuinka monta askettaista julkaisua naytetéan, valitse Muokkaa > Asetukset > Tiedoston kéasittely (Windows) tai InDesign >
Asetukset > Tiedoston kasittely ja maarita sitten Naytettavien viimeksi kaytettyjen kohteiden maara -kohtaan jokin numero. Enimmaismaéara on 30.

Sanaluetteloiden valitseminen julkaisuja avattaessa

116


http://www.adobe.com/go/lrvid4273_id_fi

Kun julkaisu avataan, nakyviin voi tulla ilmoitus, jossa kysytaan, haluatko kayttaa julkaisussa olevaa sanaluetteloa vai sanastossa olevaa
poikkeussanaluetteloa. Poikkeussanaluettelo sisaltad sanoja, jotka on lisatty kayttajan sanastoon julkaisua kasiteltdessa. Jos tiedat, kumpaa
luetteloa haluat kayttaa, napsauta sen painiketta. Jos et ole varma, napsauta jompaakumpaa painiketta, valitse Muokkaa > Oikoluku > Sanasto ja
tutustu sanaluetteloihin. Valitse sitten tarvittaessa Muokkaa > Asetukset > Sanasto (Windows) tai InDesign > Asetukset > Sanasto (Mac OS).
Tama valinta palauttaa koostamiseen kaytetyn sanaluettelon. Lisatietoja: Tavutus ja oikolukusanastot.

. . . . . . . .. . Alkuun
InDesign-julkaisujen aikaisempien versioiden muuntaminen

“ Muunna InDesign-julkaisujen aikaisemmat versiot nykyiseen versioon valitsemalla Tiedosto > Avaa ja avaamalla tiedosto.
Muista seuraavat asiat:

» Jos loit julkaisun aikaisemman version muiden valmistajien laajennuksilla, varmista ennen julkaisun muuntamista ohjelman valmistajalta, ettéa
laajennukset on asennettu oikein InDesign CS5:4 varten ja ettd ne ovat InDesign CS3 -yhteensopivia.

« Julkaisua muunnettaessa nakyviin voi tulla ilmoitus, jossa kysytaan, haluatko kayttaa kayttajan sanaston vai julkaisun poikkeussanaluetteloa.
Lisatietoja: Sanaluetteloiden valitseminen julkaisuja avattaessa.

« InDesignin aiemmissa versioissa luotuja kirjastotiedostoja voi avata ja muuntaa InDesign CS5:ss4, vaikka kirjasto olisi lukittu. Sinun on
maadritettdvd muunnettujen kirjastotiedostojen nimi ja sijainti. Oletusnimeamistapa on tiedostonimi-X.indl.

« InDesignin aikaisemmat versiot eivét pysty avaamaan uusimpia InDesign-julkaisuja suoraan. InDesign CS5 -julkaisun avaaminen InDesign
CS4:ssa edellyttaé esimerkiksi seuraavia toimia. Tallenna ensin julkaisu IDML-muodossa valitsemalla InDesign CS5:sséa Tiedosto > Vie.
Paivita taman jalkeen InDesign CS4 erityisella laajennuksella, jotta voit avata IDML-tiedoston. (Lisatietoja: Tallentaminen takaisin
aikaisempaan InDesign-versioon.)

Q Jos aikaisemmalla InDesign-versiolla luodun julkaisun kaytdssé esiintyy ongelmia, tallenna julkaisu InDesign Markup (IDML) -muodossa
InDesign CS5:n Vie-valintaikkunassa. Avaa sitten IDML-tiedosto ja tallenna se InDesign-julkaisuna.

Adobe Bridgen kayttaminen InDesignissa Aliaun

Adobe Bridge on eri ympéristdissa toimiva sovellus, joka siséltyy Adobe Creative Suite -sovelluksiin ja jonka avulla voit etsia, jarjestaa ja selata
paino-, Web-, video- ja danisisallon luonnissa tarvittavia resursseja. Voit kaynnistdd Adobe Bridgen mista tahansa Creative Suite -sovelluksesta
(lukuun ottamatta Adobe Acrobat® -sovellusta) ja kayttaa sen avulla seka Adobe-resursseja ettd muita kuin Adobe-resursseja.

Adobe Bridgessa voit tehda seuraavia toimia:

« Voit hallita kuvia, videoaineistoa ja aanitiedostoja: voit esikatsella, etsig, lajitella ja kasitella tiedostoja Adobe Bridgessa joutumatta avaamaan
yksittaisia sovelluksia. Voit muokata tiedostojen metatietoja ja sijoittaa tiedostoja dokumentteihin, projekteihin ja sommitelmiin Adobe Bridgen
avulla.

« Nayta InDesign-julkaisun linkit miniatyyrein& Adobe Bridgessa ilman, etté sinun taytyy avata InDesign-julkaisua InDesignissa.

« Voit luoda katkelmia vetamalla resursseja Adobe Bridgesta InDesign-julkaisuikkunaan tai vetamalla resursseja julkaisuikkunasta Adobe
Bridgeen. Liséatietoja: Katkelmien kayttaminen.

« \oit suorittaa automatisoituja tehtavia, kuten erékasittelykomentoja.
« Voit synkronoida variasetuksia kaikissa varinhallintaa tukevissa Creative Suite -sovelluksissa.

« Voit kdynnistaa reaaliaikaisen Web-neuvottelun tydopdydan jakamista ja tiedostojen tarkistamista varten.

. Alkuun
Adobe Version Cue
Adobe Creative Suite 5 ei sisalla Adobe Version Cue®- tai Adobe Drive -tuotetta, eika Creative Suite -sovelluksen tulevia versioita. Adobe
panostaa jatkossakin resurssienhallintaan avointen alan standardien ja kumppanuuksien kautta. Lisétietoja on osoitteessa
www.adobe.com/go/learn_vc_end_fi.
Alkuun

Julkaisumallien kayttaminen

Mallit ovat hyvia apuvélineita vakiojulkaisujen luomiseen, koska niihin voi maarittdéd valmiiksi sivuasettelun, grafiikkaa ja tekstia. Jos vaikkapa
valmistat kerran kuussa ilmestyvaa lehted, voit luoda mallin, joka siséltaa toistuvien kohteiden asettelun, kuten viivainlinjat, ruudukot, sivupohjat,
mukautetut tyylit ja varimallit, paikkamerkkien kehykset, tasot seka vakiografiikan ja -tekstin. Sinun ei tarvitse kuin avata malli kerran kuukaudessa
ja tuoda uusi sisalto.

Malli luodaan tavallisen julkaisun tavoin, mutta se tallennetaan eri tavalla. Kun valmistat mallin toisten kaytettavaksi, voit liséta tason, joka sisaltaa
ohjeita mallista. Katke tai poista taso ennen julkaisun tulostamista. Lisatietoja: Tasot.

Julkaisun tallentaminen mallina
1. Valitse Tiedosto > Tallenna nimella ja maarita sijainti ja tiedostonimi.
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2. Valitse Tallennusmuoto- (Windows) tai Muoto-kohdassa (Mac OS) InDesign CS5 -malli ja valitse Tallenna.

Uuden julkaisun kaynnistaminen mallista

Valitse Tiedosto > Avaa.

Etsi ja valitse malli.

Valitse ensin Normaali (Windows) tai Avaa normaali (Mac OS) ja sitten Avaa.

O

Tallenna uusi julkaisu uudella nimella.

Olemassa olevan mallin muokkaaminen
1. Valitse Tiedosto > Avaa.
2. Etsija valitse malli.
3. Valitse ensin Alkuperainen (Windows) tai Avaa alkuperdinen (Mac OS) ja sitten Avaa.

InDesign-julkaisujen tarkistaminen Alkaun

Adobe tarjoaa useita tapoja katselmoida InDesign-julkaisuja.
Muokkausmuutosten jaljittdminen
Kun sina tai joku toinen henkil6 muokkaa tekstid, InDesign korostaa lisatyn tekstin ja yliviivaa poistetun tekstin, kun Jéaljitd muutokset on kaytossa.

Voit katsella muutoksia juttueditorissa. Julkaisun omistaja voi katsella muokkauksia ja hyvaksya tai hylatd muutokset. Lisatietoja on kohdassa
Muutosten jaljittdminen ja tarkasteleminen.

PDF-tiedoston katselmointi Acrobatissa

Voit vieda InDesign-julkaisun PDF-muotoon ja jarjestdd Adobe Acrobatilla sahkopostikatselmoinnin tai jaetun katselmoinnin Acrobat.comissa tai
jossain toisessa palvelimessa. Katselmoijat voivat lisatd kommentteja Kiintea huomautus -tyokalulla ja muilla merkkaustavoilla. Julkaisun omistaja
voi sitten kayda lapi PDF-katselmointikommentit ja muokata alkuperdista InDesign-julkaisua. Lisatietoja on Acrobatin Ohjeessa.

CS Review'n kayttaminen
CS Review on online-tilauspalvelu, jolla voit jakaa toitési Internetissa siten, ettd muut voivat antaa niista valitonta palautetta. Kun luot katselmoinnin
CS Review -paneelista, lataat yhden tai useita tiedoston tilannekuvia Acrobat.com -tyétilaan. Katselmoijat voivat sitten lisdtd kommenttejaan.

Kun luot katselmoinnin, voit jakaa katselmoinnin osiin, joilla voit erotella katselmoijille kommentoitavat alueet. Katselmointi voi koostua eri
tiedostoista ja sovelluksista perdisin olevista osista. Katselmoinnin edetessa voit lisata ja poistaa katselmoinnin osia osana dynaamista
katselmointiprosessia.

Kalenterien ja kayntikorttien luominen malleista Aliaun
Eras tapa luoda kalentereita, kayntikortteja, ansioluetteloita ja muita erikoisjulkaisuja on kayttaa malleja.

Adobelta saat erilaisia malleja Adobe Marketplace- ja Exchange-sivustoilta:

www.adobe.com/go/exchange_fi

Kéayta hakua etsiessasi lisaresursseja erikoisjulkaisuille.

Lis&& ohjeaiheita

E Adobe Bridge

B vini Bridge

B cs Review

(@) v-ro-sn |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Hallittujen tiedostojen kasitteleminen

Jaetun julkaisun avaaminen

Siséllon uloskirjaaminen

Hallittujen tiedostojen avaaminen (InCopy)
Artikkelitiedostojen paivittaminen (InDesign)
Sisallén paivittaminen

TyOn paivittdminen vahingossa
InDesign-asettelun paivittdminen

Sisallon sisdankirjaaminen

Muutosten tallentaminen (InDesign)
Muutosten tallentaminen (InCopy)

. . . Alkuun
Jaetun julkaisun avaaminen

Ainoastaan InCopy-kayttajat voivat avata artikkelitiedostoja (.inca). Jos InCopy-kayttaja avaa artikkeleita sisaltavan InDesign-tiedoston, han voi
kasitella kaikkea hallittua sisaltda artikkeleista riippumatta.

“ Tee jokin seuraavista:
» Valitse InCopyssa Tiedosto > Avaa, valitse artikkelitiedosto (.icma tai .inca) ja napsauta Avaa-painiketta.

» Valitse InDesignissa tai InCopyssa Tiedosto > Avaa, valitse maaritetyn sisallon sisaltava InDesign-tiedosto (.indd) ja napsauta Avaa-
painiketta.

» Avaa artikkelipakkaus. Lisatietoja: Pakkausten vastaanottaminen (InCopy).

Artikkeleiden nimet ja siséllét nakyvat Artikkelit-paneelissa.

TN .. . Alk
Sisallén uloskirjaaminen o

Kun uloskirjaat kohteen, tiedostojarjestelméaan lisataan katketty lukitustiedosto (.idlk). Uloskirjaamisen jalkeen siséltd on yksin sinun hallinnassa;
muut eivat voi tehda siihen muutoksia. Voit uloskirjata ainoastaan InCopy-sisaltda. Et voi uloskirjata sivuasettelutietoja siséltavia InDesign-
julkaisuja.

Jos yritat sulkea vahintaan yhden uloskirjaamasi InCopy-siséltétiedoston sisaltdvan InDesign-julkaisun, nayttéon tulee varoitus, jossa ohjelma
pyytaa sisdankirjaamaan kaiken siséllon. Jos suljet julkaisun sisaénkirjaamatta sisaltotiedostoja, ne ovat edelleen sinun uloskirjaamiasi, kun avaat
InDesign-julkaisun seuraavan kerran. InDesign-julkaisua tallennettaessa kaikki muokattavat InCopy-sisaltdtiedostot tallentuvat automaattisesti.

Siséallon uloskirjaaminen (InDesign)
#* Tee jokin seuraavista:

» Valitse muokattavat teksti- tai grafiikkkakehykset sivuasettelusta ja valitse Muokkaa > InCopy > Uloskirjaa.
» Valitse Artikkelit-paneelista tiedostot ja valitse paneelivalikosta Uloskirjaa.

Kun uloskirjaat kaytettavissa olevan sisallon InDesignissa, ndet Muokataan-kuvakkeen & InDesign-kehyksessa. InCopyssa Kéaytdssa-kuvake #
nakyy InCopy-kehyksessa ja Artikkelit-paneelissa, jos artikkelitiedostot on tallennettu paikalliseen palvelimeen.

Sisallon uloskirjaaminen (InCopy)
1. Tee jokin seuraavista:

« Jos haluamasi sisélto on artikkelin osa, valitse Tiedosto > Avaa ja valitse artikkelitiedosto (.icma tai .inca).

» Jos tarvitsemasi siséltd on viety erillisina tiedostoina, valitse Tiedosto > Avaa ja valitse InCopy-tiedosto (.icml tai .incx). Jos haluat
tarkastella sivuasettelua ja valita copyfit-toiminnon, avaa myods InDesign-julkaisu.

2. Tee jokin seuraavista:
« Voit uloskirjata yhden InCopy-sisaltétiedoston valitsemalla Tiedosto > Uloskirjaa.
« Voit uloskirjata artikkelin kaiken siséllon kerralla valitsemalla ensin Artikkelit-paneelista artikkelin ja sitten paneelivalikosta Uloskirjaa.

« Voit uloskirjata artikkelin erillisia osia avaamalla artikkeliluettelon Artikkelit-paneelista, valitsemalla vahintaan yhden kohteen ja
valitsemalla paneelivalikosta Uloskirjaa.
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Artikkelit-paneelin kohteiden vieressa nakyy Muokkaa-kuvake -40, joka ilmaisee, etta olet uloskirjannut sisallon omaan kayttéon.
3. Jos ohjelma kehottaa paivittaméaan siséllon muutoksineen, napsauta OK-painiketta.

Kun uloskirjaat kaytettavissa olevan sisallon InCopyssa, naet Muokkaa-kuvakkeen & InCopy-kehyksessa ja Artikkelit-paneelissa. InDesignissa
nakyy Kaytossa-kuvake K InDesign-kehyksessa.

Hallittujen tiedostojen avaaminen (InCopy) Aliaun

Hallitun sisaltétiedoston (.icml tai .incx) avaaminen suoraan InCopyssa ja sen kasitteleminen Juttu-nédkyméassa saattaa olla paras tapa kirjoittaa ja
muokata tiedostoa nopeasti. Sinun ei tarvitse uloskirjata hallittua tiedostoa halutessasi muokata sitd, koska InCopy uloskirjaa sen automaattisesti.
Kun haluat tallentaa ja sulkea tiedoston, InCopy siséankirjaa siséllon automaattisesti. Tallennuskomennot ovat erilaisia, kun avaat yksittaisia
tiedostoja.

Artikkelitiedostojen paivittaminen (InDesign) Alkaun

Voit tallentaa artikkelien muutokset manuaalisesti tai sulkiessasi nykyisen julkaisun. Ainoastaan paivittamalla artikkelitiedoston voit luovuttaa
sivuasettelumuutokset InCopy-kayttéjille.

+ Tee jokin seuraavista:
« Voit paivittéa valitsemasi artikkelit valitsemalla ne Artikkelit-paneelista ja valitsemalla Artikkelit-paneelivalikosta Paivita valitut artikkelit.

« Voit paivittdd nykyisen julkaisun kaikki vanhentuneet artikkelit valitsemalla Artikkelit-paneelivalikosta Paivitd vanhentuneet artikkelit. Vain
vanhentuneet artikkelit paivitetaan.

« Voit paivittda nykyisen julkaisun kaikki artikkelit valitsemalla Artikkelit-paneelivalikosta Paivita kaikki artikkelit.

Huomautus: jos jollain InCopy-kéayttajalla on artikkeli avoinna, kun paivitat sen, artikkelin vieressa néakyy Vanhentunut-kuvake 4& InCopyn
Artikkelit-paneelissa.

TN cer e Alk
Sisallon paivittaminen aun

Voit varmistaa, etta kasittelet aina uusinta sisaltvd, seuraamalla Artikkelit-paneelin Vanhentunut-kuvakkeita ja paivittdmalla sitten sisallén
vastaavasti. Kun InCopy-artikkelitiedosto ja sen sisalto tai erillisia siséltdtiedostoja paivitetdan, ohjelma kopioi tiedot uusimmasta
tiedostojarjestelmassa olevasta kopiosta niin, etta tietokoneessasi nakyva versio vastaa tiedostojérjestelmassé olevaa versiota. Paivittdminen ei
edellyta sisaan- tai uloskirjaamista, eiké se anna muokkausoikeuksia. Paivittdminen voi kuitenkin aiheuttaa ongelmia, jos joku muu on poistanut
lukituksesi.

Huomautus: sisallon paivittdminen ei vaikuta palauttamattomien artikkelipakkausten sisaltoon.
Tyypillinen paivitystyonkulku on seuraavanlainen:

1. InCopy-kayttaja avaa artikkelitiedoston tai uloskirjaa sisaltdtiedoston ja muokkaa sen sisaltoa.

2. InCopy-kayttaja tallentaa sisaltétiedoston, jolloin tiedostojarjestelméassa oleva kopio paivittyy, ja jatkaa tydskentelemista.

3. InDesign-kayttaja nakee Vanhentunut-kuvakkeen Ay seka Artikkelit-paneelissa etta Linkit-paneelissa valinnan vieressa seka Kaytossa-
kuvakkeen & ja Tekstisisaltdé on vanhentunut- kuvakkeen @4 tai Grafiikkasisaltd vanhentunut -kuvakkeen E4 liittyvassa kehyksessa.

W Maaliskuu.indd

P Uutizet_artikkelit (toimittaja)

W Shorts (kirjoittaja) Jh
Shorts-006 Gray jay \'!3 H
Shorts-022 Flamingoes \'uj H

Shorts-Birds evarywhear... f

Shorts-keltainen lehti
Masrs

Tekijat
Kaytdjd: paat. Y

Kaytdssa- ja Vanhentunut-kuvakkeet (vasemmalla) siséltava Artikkelit-paneeli seka sisalldltdan vanhentunut sivuasettelu (oikealla)

4. InDesign-kayttaja paivittaa sisallon.

Sisallon paivittdminen hallittua julkaisua avattaessa (InDesign)
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1. Valitse Tiedosto > Avaa, etsi tiedosto, jonka haluat avata, ja napsauta Avaa-painiketta.
2. Napsauta Kylla-painiketta, kun ohjelma pyytaa paivittdmaan julkaisun tiedostojarjestelméassa olevalla muutetulla sisallolla.
3. Tee jokin seuraavista:

« Valitse Korjaa linkit automaattisesti, jos haluat InDesignin paivittavan linkit.

« Jos haluat korjata linkit manuaalisesti, napsauta Al4 korjaa -painiketta, valitse péivitettava tiedosto Linkit-paneelista ja valitse
paneelivalikosta Paivita linkki.

Siséllon paivittaminen tyoskentelemisen aikana (InDesign)
% Tee jokin seuraavista:

« Valitse sivuasettelusta teksti- tai grafiikkakehykset ja valitse Muokkaa > InCopy > Paivita sisalto.

« Valitse Linkit-paneelista teksti- tai grafiikkakehykset ja napsauta Paivita linkki -painiketta *3& tai valitse Artikkelit-paneelivalikosta Paivita
linkki.

Sisallon paivittdminen tydskentelemisen aikana (InCopy)
<+ Tee jokin seuraavista:

« Valitse kehys napsauttamalla ja valitse sitten Tiedosto > Paivita sisalto.
« Valitse Artikkelit-paneelista sisaltd ja napsauta sitten Paivita sisaltd -painiketta & tai valitse Artikkelit-paneelivalikosta Paivita sisalto.

Sisallén voi paivittdd myds Linkit-paneelin kautta.

. s e . Alkuun
Tyon paivittaminen vahingossa
Useimmissa tapauksissa paivityskomennot eivat toimi uloskirjaamassasi sisélléssa, koska se on muutenkin aina ajan tasalla. Ongelmallinen tilanne
saattaa kuitenkin syntyd, jos toinen kayttdja poistaa uloskirjatun sisallon lukituksen (vetamalla lukitustiedoston (.idlk) Roskakoriin) ja muokkaa
sisaltvd. Tassa tapauksessa paivityskomennot voivat olla kaytettavissa, vaikka sisaltd on uloskirjattu, joten kaksi henkil6a voi muokata sisaltoa
samanaikaisesti. Sisallon paivittdminen aiheuttaa tietojen menetyksen. Saat parhaat tulokset, kun et poista lukitustiedostoja.

. T Alk
InDesign-asettelun paivittaminen o

InDesign-kayttajat voivat muokata sivuasettelua (esimerkiksi muuttaa jutun tekstikehysten kokoa tai sijaintia) ja tallentaa muutokset samaan aikaan
kuin InCopy-kéayttajat muokkaavat naiden tekstikehysten tekstia. Jaettuun palvelimeen perustuvassa tydnkulussa tapa, jolla InCopy-kayttajille
ilmoitetaan sivuasettelun muutoksista, maaraytyy sen mukaan, ovatko he avanneet artikkelitiedoston vai uloskirjanneet erillisia sisaltétiedostoja ja
myds avanneet linkitetyn InDesign-tiedoston.

Ota huomioon seuraavat seikat:

« Jos InDesign-kayttaja muuttaa artikkelin kehysten sivuasettelua, kayttajan on paivitettava artikkeli, jotta muotoilumuutokset olisivat InCopy-
kayttajien kaytettavissa. InDesign ei paivita artikkelitiedostoja automaattisesti, kun julkaisu tallennetaan.

« Kun InDesign-kéyttaja on paivittanyt jaettuun palvelimeen tallennetun artikkelin, InCopyn Artikkelit-paneelissa nékyy Vanhentunut-kuvake $&
artikkelin vieressa. InCopy-kayttéjan on paivitettdva muotoilu ndhdakseen nykyisen sivuasettelun.

« Jos InDesign-kayttdja muuttaa artikkeliin kuulumattoman, viedyn siséllén asettelua, Vanhentunut-kuvake nakyy InDesign-julkaisun nimen
vieressa Artikkelit-paneelissa, ja julkaisun otsikkorivilla ndkyy, etta asettelu on vanhentunut. InCopy-kayttajat voivat paivittaa kulloinkin
aktiivisen InDesign-julkaisun uusimmilla sivuasettelun ja tyylin muutoksilla.

Sivuasettelun paivittdmisesta InCopyssa on hyotya copyfit-tehtavissa, koska uusimmat ulkoasun muutokset ja rivinvaihdot nakyvat Sivuasettelu- ja
Raakateksti-nakymissa.

+#+ Tee jokin seuraavista:

« Jos avointa artikkelitiedostoa késitellessési Artikkelit-paneelissa nakyy Vanhentunut-kuvake 4& artikkelin nimen vieressé, napsauta Péivita
Design -painiketta Eu tai valitse Tiedosto > Paivitd Design. Tatd komentoa ei voi kumota.

» Jos et kasittele artikkelitiedostoja ja jos sinulla on useita avoimia InDesign-julkaisuja, valitse aktivoitava julkaisu ja valitse Tiedosto > Paivita
Design.

T P .. . Alkuun
Sisallon sisaankirjaaminen

Kun siséankirjaat hallitun sisaltétiedoston, se tallentuu tiedostojarjestelméassa olevaan jaettuun paikkaan, josta muut voivat uloskirjata
siséltdtiedoston muokatakseen sité tai tehdakseen siihen muita muutoksia. Myds InDesignista vietava teksti- tai grafiikkakehys sisaéankirjautuu
automaattisesti.

Vaikka sisaankirjattu tiedosto on kaytettavissd muokkaamista varten, sité voi todella muokata vasta, kun se uloskirjataan, paitsi jos sisaltéa
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muokataan erillistilassa InCopyssa. Siséllon sisdankirjaaminen lopettaa muokkauskayton, mutta ei sulje tiedostoa. Sisaltd pysyy auki naytdssa,
mutta se on vain luku -tilassa.

LiveEdit-tydnkulun laajennukset eivat luo useita tiedostoversioita. Sen sijaan tiedostot korvautuvat, kun niité paivitetdan joko InCopyssa tai
InDesignissa.

Jos kasittelet artikkelipakkausta, palauta tai valita se siséankirjaamisen jalkeen.

Hallitun sisallon siséankirjaaminen (InDesign)
+* Tee jokin seuraavista:

« Valitse sivuasettelusta sisalto ja valitse Muokkaa > InCopy > Sisadankirjaa.

« Valitse Artikkelit-paneelista sisélto ja valitse paneelivalikosta Siséaankirjaa.

Hallitun sisallon siséankirjaaminen (InCopy)
“* Tee jokin seuraavista:

Valitse Sivuasettelu-nakymasta sisaltd ja valitse Tiedosto > Siséankirjaa.

Valitse Artikkelit-paneelista sisalto ja valitse paneelivalikosta Sisaankirjaa.

Huomautus: voit kumota viimeiset muutokset, ennen kuin siséaénkirjaat sisallon.
Q Kun olet sisdéankirjannut tiedoston, InDesign-sivuasettelun teksti- tai grafiikkakehyksessa, Artikkelit-paneelissa, InCopyn Sivuasettelu-

Muutosten tallentaminen (InDesign)

néakymassa ja juttupalkissa (InCopy) nakyy Kaytettavissa-kuvake.

Alkuun

Kun kasittelet uloskirjaamaasi sisaltdd, voit tallentaa muutokset ja paivittaa tiedostojarjestelmassa olevan kopion.

# Tee jokin seuraavista:

Muutosten tallentaminen (InCopy)

Voit tallentaa valitsemasi sisallon tallentamatta muutoksia InDesign-julkaisuun tai siihen linkitettyihin tiedostoihin valitsemalla sivuasettelusta
siséllon ja valitsemalla Muokkaa > InCopy > Tallenna sisalto.

Voit tallentaa kaikki uloskirjaamasi sisaltdtiedostot valitsemalla Tiedosto > Tallenna. Tamantyyppinen tallentaminen ei paivita automaattisesti
artikkelitiedostoja tai uloskirjattuja siséltotiedostoja InCopyssa. InCopyssa uloskirjattujen tiedostojen kohdalla nékyy kuitenkin Vanhentunut-
kuvake 43 Artikkelit-paneelissa.

Voit tallentaa InDesign-julkaisun uudella nimella ja sailyttda linkit valmiisiin InCopy-tiedostoihin valitsemalla Tiedosto > Tallenna nimella.
Tama toiminto saa InDesign-tiedoston artikkelit ndyttamaan puuttuneilta niiden paivitykseen saakka.

Voit tallentaa kopion kulloinkin aktiivisesta julkaisusta valitsemalla Tiedosto > Tallenna kopio. Voit maérittaé kopiolle uuden nimen ja sijainnin
seka sailyttaa linkit InCopy-tiedostoihin.

Alkuun

% Tee jokin seuraavista:

Voit tallentaa InCopy-tiedoston samalla nimella ja samaan paikkaan tiedostojarjestelmassa valitsemalla Tiedosto > Tallenna sisaltd. Tiedosto
on edelleen sinun uloskirjaamasi.

Voit tallentaa InCopy-siséltotiedoston uudella nimella valitsemalla Tiedosto > Tallenna sisaltd nimella. Juuri luotua sisaltétiedostoa ei hallita
tydnkulussa. Tallenna sisaltd nimellda -komento on kaytettavissa ainoastaan, jos InCopy-siséaltdtiedosto (.icml tai .incx) on avattu suoraan.

Voit tallentaa kopion kulloinkin aktiivisesta InCopy-siséltdtiedostosta valitsemalla Tiedosto > Tallenna siséltokopio. Voit maarittda kopiolle
uuden nimen ja sijainnin. Tallennettua kopiota ei hallita tydnkulussa. Tallenna sisaltékopio -komento on kaytettavissa ainoastaan, jos InCopy-
sisaltétiedosto (.incx) on avattu suoraan.

Voit tallentaa kaikki avoimet ja uloskirjatut InCopy-siséaltétiedostot valitsemalla Tiedosto > Tallenna kaikki sisaltd. Talloin kaikki tiedostot
tallentuvat niiden nykyisiin paikkoihin. Tallenna kaikki siséltd -komento on kaytettavissa ainoastaan, jos artikkeli tai InDesign-tiedosto on
avattu.

Lisaa ohjeaiheita

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyyttd koskeva Online-toimintaohjelma
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Sivuasettelu ja muotoilu

Sivutuksen maarittdminen (video 3:56)

David Blatner (1.9.2012)

opastusvideo

Opi numeroimaan sivut ja kappaleet useissa asiakirjoissa automaattisesti.

Siséallon linkittaminen

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Katso tdmé video-opastusohjelma ja ota selvaa, miten voit luoda samassa julkaisussa ja muissa julkaisuissa oleviin objekteihin viittaavia
linkkeja ja paivittaa ne.

Lomaketydkalujen esittely

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

InDesignin lomakekenttiin liittyvien painikkeiden, valintaikkunoiden ja valikkokomentojen yleiskatsaus. Vertaile vanhoja ja uusia tapoja
luoda vuorovaikutteisia lomakkeita.

Lomakkeen testaaminen Acrobatissa

Anne-Marie Concepcion (15.5.2012)

opastusvideo

Téssa opastusohjelmassa naytetéaan, miltd InDesignin lomakekentat nayttavat Acrobatissa tai Readerissa. Sen jalkeen perehdytaan
Acrobatin vuorovaikutteisten kenttien muokkaamiseen, jolla saat lisétoimintoja kaytt6on, ja lomakkeen kayttaytymiseen Acrobatissa.

Kehysten kayttaminen

Kelly McCathran (15.5.2012)

opastusvideo

Kaikki InDesigniin lisatyt sisallot sijoitetaan kehyksiin. Voit luoda kehyksia aivan alusta, tai jos "sijoitat” (tuot) tekstin tai kuvat julkaisuun,
InDesign luo kehyksen automaattisesti.

Objektien reunojen pehmentaminen (video 2:31), CS3-CS6
David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Taman videon avulla voit perehtya pehmennystehosteiden kayttoén.

Objektiruudukon nopea luonti (PDF, 100 kt)
artikkeli (1.1.2011)
Opastusohjelma, jossa perehdytéaan ruudukko-objektien rakentamiseen InDesign CS5:ssa ja sitd uudemmissa versioissa.

Sisallysluettelon luominen (video 4:15), CS3-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Tamén videon avulla voit perehtya sisallysluettelon luonnin perusteisiin.

Luettelomerkkien ja numeroinnin luominen (video 12:16), CS3—-CS6
Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit luoda luettelomerkkeja ja lisata ne sivuasetteluusi.

Ristiviittausten luominen (video 5:45), CS4-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Kay ristiviittausten lisdysmenettely lapi. Luo ristiviittauksia, jotka voidaan paivittd& nopeasti, kun kohdeteksti tai sivutus muuttuu. Luo
mukautettu ristiviittausmuoto.

Heittovarjojen luominen (video 3:39), CS3-CS6
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Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)
opastusvideo
Taman lyhyen videon avulla voit perehtya Heittovarjo-tehosteen kayttoon sivuasettelussa olevien objektien kanssa.

Alaviitteiden luominen (video 2:44), CS3-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Taman lyhyen videon avulla voit opetella alaviitteiden lisédmisen perusteet.

Juoksevien ylé- ja alatunnisteiden luominen (video 5:22), CS3—-CS6
Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit luoda juoksevia yla- ja alatunnisteita muuttujien avulla.

Osioiden maarittaminen (video 4:59), CS3-CS6
David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Opi maarittamaan InDesign-julkaisun osiot.

Osa sisallostd, johon paasee talla sivulla olevien linkkien kautta, voi olla saatavana vain englanniksi.
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Sivupohjat

Tietoja sivupohjista, pinoamisjéarjestyksesta ja tasoista
Sivupohjien luominen

Sivupohjien kayttdminen

Sivupohjien kopioiminen

Sivupohjan poistaminen julkaisusta
Sivupohjakohteiden ohittaminen tai vapauttaminen
Sivupohjan tuominen toisesta julkaisusta

Katso lisétietoja ja ohjeita napsauttamalla seuraavia linkkeja.

. . . .. . S s . Alk
Tietoja sivupohjista, pinoamisjarjestyksesta ja tasoista e
Sivupohja on tausta, jota voi kayttda nopeasti useilla sivuilla. Sivupohjan objektit nékyvat kaikilla sivuilla, joilla pohjaa kaytetaéan. Julkaisun sivuilla
nakyvia sivupohjakohteita ymparoi pisteviiva. Sivupohjiin tehdyt muutokset tulevat automaattisesti sivuille, joilla sivupohjaa kaytetdaan. Sivupohjat
siséltavat yleensa toistuvia logoja, sivunumeroita seké ylé- ja alatunnisteita. Ne voivat sisaltdd myos tyhjia teksti- tai grafiikkakehyksia, joita
kaytetdan paikkamerkkeina julkaisun sivuilla. Sivupohjan kohdetta ei voi valita julkaisusivulla, ellei sitd ohiteta.

Sivupohjissa voi olla useita tasoja samalla tavoin kuin julkaisun sivuissa. Yksittaisen tason objekteilla voi olla oma pinoamisjarjestyksensa tason
sisalla. Sivupohjan tason objektit nékyvat julkaisun sivulla samalle tasolle maaritettyjen objektien takana.

Jos haluat sivupohjakohteen nakyvan julkaisusivulla objektien edessa, sijoita objekti ylemmalle tasolle sivupohjassa. Ylemmalla tasolla oleva
sivupohjakohde nékyy kaikkien alemmilla tasoilla olevien objektien edessé. Kaikkien tasojen yhdistéminen siirtdd sivupohjakohteet julkaisun
sivuobjektien taakse.

.
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Sivupohjakohteet (ylavasemmalla) nakyvat saman tason sivuobjektien takana (alavasemmalla). Sivupohjakohteen siirtdminen ylemmaélle tasolle
(ylaoikealla) siirtaa sen kaikkien alemman tason objektien eteen (alaoikealla).

Sivupohjiin liittyvia vihjeita ja ohjeita
« Voit vertailla muotoiluideoita toisiinsa luomalla eri sivupohjia ja kayttamalla niitd esimerkkisivuissa, joilla on julkaisulle tyypillisté siséltoa.

« Voit asetella nopeasti uusia julkaisuja tallentamalla sivupohjia julkaisumalliin. Voit tallentaa myds kappale- ja merkkityyleja, varikirjastoja seka
muita tyyleja ja oletusarvoja.

« Jos muutat sivupohjan palsta- ja reunusasetuksia tai kdytat uutta sivupohjaa, jossa on erilaiset palsta- ja reunusasetukset, voit pakottaa sivun
objektit automaattisesti uuteen asetteluun. (Lisatietoja: Tietoja automaattisesta sivuasettelun saadosta.)

« Sivupohjaan lisatyt automaattiset sivunumerot nayttavat oikean sivunumeron julkaisun kaikissa sivupohjaan perustuvissa osioissa. (Katso
Lis&& perussivunumerointi.)

. - . Alk
Sivupohjien luominen o

Kaikilla luomillasi sivuilla on oletusarvoisesti sivupohja. Voit luoda muita sivupohjia alusta lahtien tai nykyisen sivupohjan tai julkaisun sivun
perusteella. Kun kaytat sivupohjia muihin sivuihin, lahdepohjaan tehdyt muutokset siirtyvat siihen perustuviin sivupohijiin ja julkaisun sivuihin. Talla
tavoin voit helposti muuttaa asettelua useilla sivuilla koko julkaisussa.

Voit katsoa sivupohjien kayttéa kasittelevan video-opastusohjelman osoitteessa www.adobe.com/go/vid0069_fi.
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Sivupohjan luominen alusta lahtien
1. Valitse Sivut-paneelivalikosta Uusi sivupohja.
2. Maarita seuraavat asetukset ja valitse OK:

« Kirjoita Etuliite-kohtaan etuliite, jolla kdytetty sivupohja tunnistetaan jokaisella Sivut-paneelin sivulla. Kirjoita enintddn nelja merkkia.
« Kirjoita Nimi-ruutuun aukeamapohjan nimi.
« Valitse Perustuu sivupohjaan -kohdassa olemassa oleva aukeamapohja, johon tdméa aukeamapohja perustuu, tai valitse Ei mitaan.

« Kirjoita Sivumaara-kohtaan sivupohjan sivumaara (enintaan 10).

Sivupohjan luominen olemassa olevasta sivusta tai aukeamasta
* Veda koko aukeama Sivut-paneelin Sivut-osiosta Pohjat-osioon.
» Valitse aukeama Sivut-paneelista ja valitse Sivut-paneelivalikosta Tallenna sivupohjana.

Kaikki alkuperéisen sivun tai aukeaman objektit tulevat osaksi uutta sivupohjaa. Jos alkuperéinen sivu kayttda sivupohjaa, uusi sivupohja perustuu
alkuperaisen sivun sivupohjaan.

0 Mg |0 M0 m

Ei mitddn A-Svupohja Ei mitdan A-Sivupohja B-Sivupohja

ey

Toiseen sivuun tai aukeamaan perustuvan uuden aukeamapohjan luominen

G6-7

Toiseen sivupohjaan perustuvan sivupohjan luominen

Voit luoda aukeamapohjasta muunnelman, joka perustuu saman julkaisun sisaltdméaéan toiseen aukeamapohjaan ja jota paivitetddn samalla sen
(ylaaukeamapohja) kanssa. Ylaaukeamapohjaan perustuvat aukeamapohjat ovat aliaukeamapohjia. Jos julkaisussa on esimerkiksi kymmenen
lukua, joissa kaytetaan toisistaan hyvin vahan poikkeavia aukeamapohjia, voit ottaa niiden pohjaksi aukeamapohjan, jonka sivuasettelu ja objektit
ovat kaikille kymmenelle luvulle yhteiset. Jos haluat muuttaa perusmuotoilua, muokkaa vain ylaaukeamapohjaa sen sijaan, ettd muokkaisit kaikkia
kymmenté erikseen. Vaihtele aliaukeamapohjien muotoilua. Ylaaukeamapohjakohteet voidaan ohittaa aliaukeamapohjassa, aivan kuten julkaisun
sivuilla ohitetaan sivupohjakohteita. Nain aukeamapohjasta voidaan luoda muunnelmia. Nain voit pitdd yhdenmukaisen ja samalla vaihtelevan
muotoilun ajan tasalla.

Anl
e

Alkuperaiset yla- ja aliaukeamapohjat (vasen). Kun yldaaukeamapohjaa muokataan, aliaukeamapohja paivittyy automaattisesti (oikea).

+ Jos haluat luoda toiseen sivupohjaan perustuvan sivupohjan, tee Sivut-paneelin Pohjat-osiossa jokin seuraavista:

« Valitse ensin aukeamapohja ja sitten Sivut-paneelivalikosta Pohjan asetukset kohteelle [aukeamapohjan nimi]. Valitse kohdassa Perustuu
sivupohjaan jokin toinen sivupohja ja valitse OK.

« Valitse perustana kaytettavan aukeamapohjan nimi ja ota se kayttoon vetamalla se toisen aukeamapohjan nimen péaalle.

[] [D—)@ [ L0 [
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A-sivupohjaan perustuva B-sivupohja

Sivupohjan asettelun muokkaaminen
Voit muokata sivupohjien asettelua koska tahansa. Tehdyt muutokset tulevat automaattisesti kaikille sivuille, joissa sivupohjaa kaytetaan.
Esimerkiksi kaikki sivupohjaan lisaamasi teksti tai grafiikka nakyy niilla julkaisun sivuilla, joissa sivupohjaa on kaytetty.
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Huomautus: jos ohitat tai vapautat sivupohjan objektin jollakin sivulla, objekti ei ehk& paivity sivupohjaan tehtyjen muutosten mukaan.
1. Kaksoisnapsauta muokattavan sivupohjan kuvaketta Sivut-paneelissa tai valitse sivupohja julkaisuikkunan alaosan luettelosta.
Aukeamapohja naytetaan julkaisuikkunassa.

2. Tee muutokset sivupohjaan.
InDesign paivittdd automaattisesti kaikki sivupohjaa kayttavat sivut.

Jos haluat muuttaa sivupohjan kokoa, valitse se SivutyOkalulla ja muuta sitten sivun mittoja Ohjauspaneelin asetuksista. Katso Useiden
sivukokojen kayttaminen.

Q Tarkastele sivupohjan muokkausta useissa nakymissa. Valitse lkkuna > Jarjestd > Uusi ikkuna ja valitse sitten Ikkuna > Jarjesta > Vierekkain.
Aseta sivu yhteen ndkymaan ja sivupohja toiseen nakymaan. Muokkaa sivupohjaa, niin ndet, miten sivu paivittyy.

Sivupohjan asetusten muuttaminen
Voit muokata sivupohjan asetuksia. Voit muuttaa sivupohjan nimen tai etuliitteen, perustaa sivupohjan toiselle sivupohjalle tai muuttaa
aukeamapohjan sivujen méaréa.

1. Valitse Sivut-paneelista aukeamapohja napsauttamalla sen nimea.

2. Valitse Sivut-paneelin valikosta Pohjan asetukset kohteelle [sivupohjan nimi].

3. Muuta haluamasi asetukset ja valitse sitten OK.

Sivupohjien kayttaminen Alkuun

Jos julkaisussa on mukautettuja aukeamia (esimerkiksi aikakauslehdesséa kolme- tai nelisivuinen taitettava sivu), kaytettavissa sivupohjissa on
oltava sama sivuméaara.

Jos sivupohjassasi on eri sivukoko kuin asettelusivussa, sivupohjan kayttaminen muuttaa asettelusivun kokoa. Jos asettelusivussa on mukautettu
sivukoko, voit madrittaa pidetdankd mukautettu koko asettelusivussa vai kaytetaénkd sivupohjan kokoa.

Huomautus: Julkaisusivun sivupohjakohteilla on pisteviivareunat. Jos et née sivupohjakohteita julkaisun sivulla, sivupohjakohde voi olla katketty
alemmalle tasolle tai sivupohjakohteet voi olla katketty. Valitse Sivut-paneelivalikosta Nayta sivupohjakohteet.

Sivupohjan kayttaminen julkaisun sivulla tai aukeamalla
» Jos haluat kayttéaa sivupohjaa yhdella sivulla, veda sivupohjakuvake Sivut-paneelin sivukuvakkeen péaalle. Vapauta hiiren painike, kun musta
suorakulmio ympar6i haluamasi sivun.

« Jos haluat kayttéaa sivupohjaa aukeamalla, veda sivupohjakuvake Sivut-paneelissa aukeaman kulmaan. Vapauta hiiren painike, kun musta
suorakulmio ympar6i haluamasi sivut.
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Sivupohjan kayttaminen sivulla (vasen) ja aukeamalla (oikea)

Sivupohjan kayttaminen usealla sivulla
#* Tee jokin seuraavista:

» Valitse Sivut-paneelista sivut, joilla haluat kayttda uutta sivupohjaa. Paina sitten Alt- (Windows) tai optionappéainta (Mac OS) napsauttaessasi
sivupohjaa.

« Valitse Sivut-paneelin valikosta Kéyta sivupohjaa sivuilla, ja valitse sitten sivupohja kohdasta Kayta sivupohjaa. Varmista, etta Sivuilla-
kohdassa on haluttu sivualue, ja valitse OK. Voit kayttda sivupohjaa heti usealla sivulla. Voit esimerkiksi kdyttdd samaa sivupohjaa sivuilla 5,
7 - 9ja 13 - 16 kirjoittamalla 5, 7-9, 13-16. (Lisatietoja: Absoluuttisen tai osion numeroinnin nayttaminen Sivut-paneelissa.)

- -
; B (E
| 1| I 4-5 o = 4-5
R s 6-7 8

Sivupohjan kayttaminen erillisilla sivualueilla

Sivupohjien maarityksen poistaminen julkaisun sivuilta
< Valitse Sivut-paneelin Pohjat-osiosta sivupohjaksi Ei mitaan.
Kun poistat sivupohjan maérityksen sivulta, sivupohjan asettelu ja kohteet eivat ole enda voimassa kyseisella sivulla. Jos sivupohja sisaltaa
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suurimman osan tarvitsemistasi elementeistd, mutta haluat viela mukauttaa joidenkin sivujen ulkonakoa, voit ohittaa sivupohjakohteet ja muokata
niitd kyseisilla julkaisun sivuilla sen sijaan, etta poistaisit sivupohjan maarityksen.

Sivupohjien kopioiminen Alkuun

Voit kopioida sivupohjia saman julkaisun sisalla tai julkaisusta toiseen uuden sivupohjan perustaksi. Voit myds kopioida sivupohijia toisiin
julkaisuihin synkronoidessasi kirjan julkaisuja tai tuoda sivupohjia toisesta julkaisusta.

Sivupohjan kopioiminen julkaisussa
#* Tee Sivut-paneelissa jokin seuraavista:

» Veda aukeamapohjan sivun nimi paneelin alaosan Uusi sivu -painikkeeseen.
« Valitse ensin aukeamapohjan sivun nimi ja sitten paneelivalikosta Monista aukeamapohja [aukeaman nimi].

Kun kopioit sivupohjan, kopioidun sivupohjan sivun etuliitteesta tulee aakkosten seuraava kirjain.

Sivupohjan kopioiminen tai siirtdminen toiseen julkaisuun
1. Avaa ensin julkaisu, johon haluat lisata sivupohjan. Avaa sitten julkaisu, jonka sivupohjan haluat kopioida.
2. Tee lahdejulkaisun Sivut-paneelissa jokin seuraavista:

« Kopioi aukeamapohja napsauttamalla ja vetamalla se kohdejulkaisun ikkunaan.

« Valitse sivupohja, jonka haluat siirtdé tai kopioida. Valitse Sivuasettelu > Sivut > Siirré sivupohjaa ja valitse kohdejulkaisun nimi Siirré-
valikosta. Jos haluat poistaa sivut lahdejulkaisusta, valitse Poista sivut siirron jalkeen ja valitse OK.

Jos kohdejulkaisulla on jo samaa etuliitettéa kayttava sivupohja, siirretylle sivupohjalle méaaritetdan aakkosjarjestyksessa seuraava kaytettavissa
oleva kirjain.

Sivupohjan poistaminen julkaisusta Alkaun
1. Valitse vahintaan yksi sivupohjakuvake Sivut-paneelista.
Q Valitse kaikki kayttamattomat sivupohjat valitsemalla Sivut-paneeli valikosta Valitse kayttamattomat sivupohjat.
2. Tee jokin seuraavista:
« Veda valitun sivupohjan tai aukeamapohjan kuvake paneelin alaosan Poista-kuvakkeen paalle.
« Napsauta paneelin alaosassa Poista-kuvaketta.
« Valitse paneelivalikosta Poista aukeamapohja [aukeaman nimi].
Kun poistat sivupohjan, sivupohjaa [ei mita&n] kaytetaan julkaisun kaikilla sivuilla, joilla poistettua sivupohjaa oli kaytetty.
Alkuun

Sivupohjakohteiden ohittaminen tai vapauttaminen

Kun kaytéat sivupohjaa julkaisun sivulla, kaikki sivupohjalla olevat objektit eli sivupohjakohteet nakyvat julkaisun sivulla. Joskus jonkin sivun on
oltava vain hieman erilainen kuin sivupohja. Tall6in ei tarvitse luoda uudelleen sivupohjan asettelua sivulle tai luoda uutta sivupohjaa. Kun ohitat tai
vapautat sivupohjakohteen, julkaisusivun muut sivupohjakohteet paivittyvat edelleen sivupohjan mukana.

Huomaa julkaisusivun sivupohjakohteiden ohittamisen ja vapauttamisen valinen ero:

Sivupohjakohteiden maéaritteiden ohittaminen Sivupohjakohteen ohittaminen sijoittaa kohteesta kopion julkaisusivulle ilman, etta kohteen yhteys
sivupohjaan katkeaa. Kun itse kohde on ohitettu, voit mukauttaa sité ohittamalla valikoivasti kohteen maaritteita. Voit esimerkiksi muuttaa
paikallisen kopion tayttovaria. Taman jalkeen tayttovarin muutokset itse sivupohjassa eivat paivity paikalliseen kopioon. Muut maaritteet, kuten
koko, paivittyvat kuitenkin edelleen, koska niita ei ole ohitettu paikallisessa kopiossa. Ohitukset voidaan poistaa myShemmin, jotta objekti linkittyisi
sivupohjaan.

Sivupohjaobjektin ohitettavia maaritteitd ovat viivat, taytot, kehyksen siséltd, muunnokset (kuten kierto, skaalaus, kallistaminen ja koon
muuttaminen), kulma-asetukset, tekstikehyksen asetukset, lukitustila, lapindkyvyys ja objektin tehosteet.

Sivupohjakohteiden vapauttaminen sivupohjasta Julkaisun sivupohjakohde voidaan vapauttaa (irrottaa) sivupohjasta. Kohde taytyy ennen
vapauttamista ohittaa julkaisusivulla, jolloin siitéd luodaan paikallinen kopio. Vapautettu kohde ei paivity sivupohjan mukana, silla sen yhteys
sivupohjaan on katkennut.

Sivupohjakohteen ohittaminen
1. Varmista, etté sivupohjakohde voidaan ohittaa.

Sivupohjakohteen voi ohittaa vain, jos kyseista kohtaa koskeva Salli sivupohjan kohteiden ohitukset valitulla alueella -asetus on valittu Sivut-
paneelin valikosta.

2. Tee jompikumpi seuraavista:
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» Jos haluat ohittaa tietyt sivupohjakohteet julkaisun sivulla, paina nappainyhdistelméaéa Ctrl+vaihto (Windows) tai komento+vaihto
(Mac OS) ja napsauta kohdetta (tai valitse useita kohteita vetdamalld). Muuta valittuja sivupohjakohteita haluamallasi tavalla. Kohteen voi
nyt valita kuten minka tahansa muun sivukohteen, mutta sen yhteys sivupohjaan séilyy.

« Jos haluat ohittaa kaikki sivupohjakohteet julkaisuaukeamalla, maaritd aukeama kohteeksi ja valitse Sivut-paneelivalikosta Ohita kaikki
sivupohjakohteet. Voit nyt valita haluamasi sivupohjakohteet ja muokata niita.

Kun olet ohittanut sivupohjakohteen, sen pisteviivareunat muuttuvat kiinteiksi viivoiksi, mik& osoittaa, ettd kohteesta on luotu paikallinen
kopio.

Huomautus: jos ohitat ketjutetun tekstikehyksen, kaikki ketjun nékyvéat kehykset ohitetaan, vaikka ne olisivat aukeaman toisella sivulla.

Sivupohjakohteen vapauttaminen
« Jos haluat vapauttaa yksittdisen sivupohjakohteen sivupohjasta, ohita se ensin painamalla nappainyhdistelmaa Ctrl+vaihto (Windows) tai
komento+vaihto (Mac OS) ja napsauttamalla kohdetta julkaisun sivulla. Valitse sitten Sivut-paneelivalikosta Vapauta valinta pohjasta.

« Jos haluat vapauttaa aukeaman kaikki ohitetut sivupohjakohteet, ohita vapautettavat sivupohjakohteet ja maarita aukeama kohteeksi
julkaisussa. (Ala siirry alkuperaiseen sivupohjaan.) Valitse Sivut-paneelivalikosta Vapauta kaikki objektit pohjasta. Jos komento ei ole
kaytettavissa, aukeamalla ei ole yhtaén ohitettua objektia.

Sivupohjakohteen ohituksen estdminen
Voit joissakin tapauksissa haluta ohittaa kaikki sivupohjakohteet muutamaa lukuun ottamatta. Voit esimerkiksi haluta ohittaa julkaisusivun
taustakuvien kaltaiset sivupohjakohteet mutta estda samalla sivunumeroinnin ylatunnisteen ohituksen. Voit ylatunnisteen ohituksen estamalla
maarittdd Ohita kaikki sivupohjakohteet -asetuksen ohittamaan kaikki sivupohjakohteet ylatunnistetta lukuun ottamatta.

1. Valitse kohde sivupohjassa.

2. Poista Salli sivupohjan kohteiden ohitukset valitulla alueella -asetuksen valinta Sivut-paneelivalikosta.

Sivupohjakohteilla, jotka eivat salli ohituksia, ei ole kehyksen reunaa julkaisusivulla. Jos estat ketjutetun tekstikehyksen ohituksen, kaikissa
kyseisen ketjun tekstikehyksissa kaytetddn samaa asetusta.

Sivupohjakohteiden kayttdminen uudelleen

Ohitetut sivupohjakohteet voidaan palauttaa vastaamaan sivupohjaa. Talloin objektit palautuvat sivupohjan maaritteisiin ja paivittyvat, kun
muokkaat pohjaa. Kohteen paikallinen kopio poistetaan, eik& sivupohjakohdetta voi valita. Tasta ovat merkkina kohteen pisteviivareunat. Ohitukset
voidaan poistaa valituista objekteista tai kaikista aukeaman ohitetuista objekteista, mutta ei koko julkaisusta samalla kertaa.

+#+ Tee jokin seuraavista:

« Jos haluat poistaa sivupohjaohitukset yhdesta tai useammasta objektista, valitse objektit, jotka olivat alunperin sivupohjakohteita. Maarita
aukeama kohteeksi Sivut-paneelissa ja valitse Sivut-paneelivalikosta Poista valitut paikalliset ohitukset.

« Jos haluat poistaa aukeamalta kaikki ohitukset, maarita Sivut-paneelista kohteeksi aukeama (tai aukeamapohja), josta haluat poistaa kaikki
sivupohjan ohitukset. Varmista, ettei objekteja ole valittu valitsemalla Muokkaa >Poista kaikkien valinta. Valitse Sivut-paneelivalikosta Poista
kaikki paikalliset ohitukset.

Vapautettuja sivupohjaobjekteja ei voi palauttaa sivupohjaan. Voit kuitenkin poistaa vapautetut objektit ja kayttaa sivupohjaa uudelleen.

Jos kaytat sivupohjaa uudelleen sivulla, jolla on ohitettuja sivupohjaobjekteja, ohitetut objektit vapautetaan ja kaikkia sivupohjaobjekteja kaytetaan
uudelleen. Talldin joitakin objekteja voi olla sivulla kaksi kappaletta. Vapautetut objektit on poistettava, jotta ne vastaisivat tarkasti sivupohjan
ulkoasua.

Sivupohjan kohteiden katkeminen
Kétke sivupohjakohteet -komennolla voit piilottaa sivupohjakohteet julkaisun sivuilta. Piilotettuja sivupohjakohteita ei tulosteta.

1. Valitse Sivut-paneelista sivut ja aukeamat, joilta haluat piilottaa sivupohjakohteet.
2. Valitse Sivut-paneelin valikosta Kétke sivupohjakohteet.

Voit tuoda sivupohjakohteet nékyviin uudelleen valitsemalla aukeamat Sivut-paneelista ja Nayta sivupohjakohteet Sivut-paneelin valikosta.

Sivupohjan tuominen toisesta julkaisusta Alkaun

Voit tuoda aktiiviseen julkaisuun sivupohjia muista InDesign-julkaisuista (kaikki versiot). Jos kohdejulkaisu sisaltaa sivupohjia, joilla on eri nimi kuin
lahdejulkaisun sivupohijilla, kyseiset pohjat ja niiden julkaisusivuohitukset pysyvat muuttumattomina.

1. Valitse Sivut-paneelivalikosta Lataa sivupohjat.

2. Paikanna InDesign-julkaisu, joka sisaltda tuotavat sivupohjat, ja kaksoisnapsauta sita.

3. Maarita, mité tapahtuu, jos ladatulla sivupohjalla on sama nimi kuin nykyisen julkaisun sivupohjalla.

« Valitse Korvaa sivupohjat, jos haluat lahdejulkaisun sivupohjien ohittavan samannimiset kohdejulkaisun sivupohjat. Jos kohdejulkaisussa
ei ole ohitettavia kohteita, voit turvallisesti kayttdd Korvaa sivupohjat -asetusta tuonnin yhteydessa.
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« Valitse Nimea sivupohjat uudelleen, jos haluat muuttaa sivun etuliitteet aakkosten seuraavaksi kaytettévissa olevaksi kirjaimeksi.

Kun olet tuonut sivupohjat lahdejulkaisusta, lahde- ja kohdejulkaisun vélille asennetaan linkki. Kun myéhemmin lataat sivupohjia samasta
lahdejulkaisusta, ohitettujen kohteiden ja niiden ylakohteiden valinen yhteys uudelleenladatuilla sivupohijilla séilyy. Téman yhteyden avulla voit pitaa
eri julkaisujen sivupohjat yhdenmukaisina asettamatta kyseisia julkaisuja kirjaan.

Jos haluat pitdé sivupohjat yhdenmukaisina talla menetelmalld, lataa sivupohjat lahdejulkaisusta ennen kuin ohitat mitd&n sivupohjan objekteja.
Jos julkaisussa on ohitettuja kohteita, etk& ole koskaan tuonut sivupohjia mistéan lahteesta, ohitetut kohteet vapautetaan heti ensimmaisella
kerralla, kun lataat lahdejulkaisusta ja korvaat sivupohjat samalla nimell& kuin ohitettujen kohteiden ylasivupohja.

Jos kuitenkin tuot mydhemmin sivupohjia eri lahdejulkaisusta ja valitset Korvaa sivupohjat, ohitetuista kohteista voi tulla vapautettuja. Uudesta
lahdejulkaisusta tuotavia samannimisia sivupohjia kaytetdan ohitetut kohteet sisaltavalla julkaisusivulla, miké luo kaksi objektijoukkoa.

Lisda ohjeaiheita
Sivupohjia kéasitteleva video

(@) ev-rvo-s |
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Julkaisujen luominen

Taittopdydan ja apuviivojen mukauttaminen
Julkaisun asetusten, reunusten ja palstojen muuttaminen

Katso lisétietoja ja ohjeita napsauttamalla seuraavia linkkeja.

TaittopOydan ja apuviivojen mukauttaminen Alkuun

Voit valita, mink& varisind sivun reunusten ja palstojen apuviivat seka leikkausvara- ja informaatioalueiden apuviivat nakyvét taittopdydalla. Voit
vaihtaa esikatselutaustan varia, jotta normaalin nayttétilan ja esikatselutilan erottaa helpommin toisistaan.

InDesignissa voit my6s maarittdd, miten lahell& apuviivaa objektin on oltava, ennen kuin se tasautuu, ja nakyvatkd apuviivat objekteiden edessa
vai takana. Lisaksi voit muokata taittopdydan kokoa.
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Apuviivat ja taittopoyta (Windows) tai InDesign > Asetukset > Apuviivat ja taittopoyta (Mac OS).
2. Valitse Véri-kohdassa haluamasi varit jokaisesta seuraavasta valikosta tai valitse Mukautettu ja méaarité vari varinvalitsimella.
Reunukset Maarittda sivujen reunusten varin.
Palstat Maarittda sivun palstojen apuviivojen varin.
Leikkausvara MaarittadJulkaisun asetukset -ikkunassa maaritettavan leikkausvara-alueen varin.
Informaatioalue MaarittdaJulkaisun asetukset -ikkunassa maéaritettavan informaatioalueen varin.
Esikatselutausta Maarittaa esikatselutilassa kaytettavéan taittopdydan varin.
3. Kirjoittamalla arvon pikseleind Tarttumisalue-kohtaan voit méaarittédé, miten lahelld apuviivaa tai ruudukkoa objektin on oltava, ennen kuin se
tasautuu.
4. Jos haluat nayttaa apuviivat objektien takana, valitse Apuviivat taustalla.

5. Kirjoittamalla arvot Vaakasuuntaiset marginaalit- ja Pystysuuntaiset marginaalit -kohtiin voit maarittdd, miten paljon sivun tai aukeaman (tai
mahdollisesti méaaritettyjen leikkausvara- ja informaatioalueiden) ulkopuolelle taittopdyta ulottuu.

6. Sulje Asetukset-valintaikkuna valitsemalla OK.
Q Voit muuttaa naytdssa nakyvan paperin varia. Kaksoisnapsauta Varimallit-paneelin (Ikkuna > Varimallit) Paperin vari -painiketta, kun tekstia tai

objekteja ei ole valittu. Vari nakyy vain naytdssa, eika se vaikuta tulostukseen. Vari havainnollistaa suunnittelua muunvariselle kuin valkoiselle
paperille.

. . . . Alkuun
Julkaisun asetusten, reunusten ja palstolen muuttaminen

Kun olet luonut julkaisun, haluat ehka muuttaa sen asetuksia. Haluatkin esimerkiksi kayttaa yksittaisia sivuja aukeamien sijaan tai muuttaa
sivukokoa tai reunusten asetuksia.

Julkaisun asetusten muuttaminen

Asetusten muuttaminen Julkaisun asetukset -ikkunassa vaikuttaa julkaisun kaikkiin sivuihin. Jos muutat sivukokoa tai suuntaa sen jalkeen, kun olet
lisannyt sivuille objekteja, voit vahentaa objektien uudelleenryhmittelyaikaa kayttamalla Sivuasettelun saatoa. Lisatietoja: Tietoja automaattisesta
sivuasettelun saadosta.

1. Valitse Tiedosto > Julkaisun asetukset.

2. Maarita julkaisun asetukset ja valitse OK. (Lisatietoja: Uuden julkaisun asetukset.)

Sivun reunus- ja palsta-asetusten muuttaminen

Voit muuttaa sivujen tai aukeamien reunusten ja palstojen asetuksia. Kun muutat palstojen ja sivun reunusten asetuksia sivupohjassa, asetukset
muuttuvat kaikissa sivupohjaan perustuvissa sivuissa. Palstojen ja sivun reunusten muuttaminen tavallisissa sivuissa vaikuttaa vain sivuihin, jotka
on valittu Sivut-paneelista.

Huomautus: Reunukset ja palstat -valintaikkuna ei muuta tekstikehysten sisalla olevia palstoja. Tekstikehyspalstoja on vain yksittaisissa
tekstikehyksissa, ei varsinaisella sivulla. Voit maarittaa yksittaisten tekstikehysten palsta-asetukset Tekstikehyksen asetukset -valintaikkunassa.
(Katso Palstojen lisddminen tekstikehykseen.) MyOs Sivuasettelun s&ato -toiminto voi vaikuttaa tekstikehyspalstoihin.

1. Tee jokin seuraavista:

« Jos haluat muuttaa yhden aukeaman tai sivun reunus- ja palsta-asetuksia, siirry aukeamalle, jota haluat muuttaa, tai valitse sivu tai
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aukeama Sivut-paneelista.

« Jos haluat muuttaa useiden sivujen reunus- ja palsta-asetuksia, valitse sivut Sivut-paneelista tai valitse sivupohja, johon muutettavat
sivut perustuvat.

2. Valitse Sivuasettelu > Reunukset ja palstat, maaritd seuraavat asetukset ja valitse OK.

Reunukset Kirjoita arvot, jotka madrittavat reunusten apuviivojen etéisyyden sivun reunoista. Jos Uusi julkaisu- tai Julkaisun asetukset -
valintaikkunassa on valittu Vastakkaiset sivut, Vasen reunus- ja Oikea reunus -asetukset muuttuvat Sisareunus- ja Ulkoreunus-asetuksiksi.
Taman jalkeen voit maarittdd suuremman sisareunuksen sidontaa varten.

Palstat Maarita palstojen maara.

Erilevyisten palstojen luominen

Jos sivulla on useampi kuin yksi palsta, sivun keskella olevia palstojen ohjausviivoja on aina parillinen maara. Jos siirrét yhta palsta-apuviivaa,
molemmat viivat siirtyvéat. Palsta-apuviivojen valissa olevan tilan maaraa Palstavéli-kohdassa maérittdmasi arvo. Molemmat apuviivat liikkkuvat
yhdessa, jotta maaritetty vali sailyisi.

Huomautus: Et voi luoda erilevyisia palstoja tekstikehykseen. Luo sen sijaan ketjutettuja vierekkaisia tekstikehyksia, joilla on eri palstaleveys.
1. Siirry sivupohjaan tai aukeamalle, jota haluat muuttaa.

2. Jos palstan apuviivat on lukittu, poista asetuksen valinta valitsemalla Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Lukitse palsta-apuviivat.

3. Veda palstan apuviivaa valintatydkalulla X . Et voi siirtaa sita viereisen palstan apuviivan tai sivun reunan ylitse.

k 5

Erilevyisten palstojen luominen palstan apuviivaa siirtamalla

Q Jos haluat luoda palstoja, joilla on erisuuruiset valit, luo tasavéliset viivainlinjat ja siirré yksittaiset apuviivat haluamaasi paikkaan. (Lisatietoja:
Viivaohjainten luominen.)

Lis&& ohjeaiheita

(@) v-ro-sn |
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Uusien julkaisujen luominen

Uusien dokumenttien luominen

Uuden julkaisun luominen

Uuden julkaisun asetukset

Yleista julkaisuikkunasta

Mukautettujen sivukokojen luominen
Julkaisun oletusarvojen maarittaminen
Julkaisun luominen oletusarvoa kayttamalla

Sivusuunnittelu alkaa perusasioista: uuden julkaisun aloittamisesta, sivujen maarittamisesta ja reunusten ja palstojen sijoittelusta tai
ruudukkoasetusten muuttamisesta.

. . . Alkuun
Uuden julkaisun luominen

1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.

Uusi julkaisu -valintaikkuna sisaltaa Julkaisun asetukset- ja Reunukset ja palstat -ikkunat, joten sivukoko, reunukset ja palstat voidaan
maarittdd samassa paikassa. Voit muuttaa naita asetuksia koska tahansa.

2. Julkaisun asetusten maarittdminen. (Katso Uuden julkaisun asetukset.)
Méaarita leikkausvara- ja informaatioalueet napsauttamalla ensin Nuoli-painiketta Leikkausvara- ja Informaatio-otsikoiden edessa.

Leikkausvara- ja informaatioalueet ulottuvat méadritetyn Sivukoko-asetuksen reunojen ulkopuolelle. Jotta leikkausvara- ja informaatioalueet
ulottuisivat tasaisesti kaikille sivuille, napsauta Maaritéa kaikki asetukset samoiksi -kuvaketta &

3. (Vain InDesign CC) Esikatselu-valintaruudun avulla voit tarkastella, miltd uusi julkaisu nayttadd. Muokkaa asetuksia tarvittaessa.

4. Avaa uusi, méadaritetyt asetukset sisaltéava julkaisu valitsemalla OK.

Q Uusien julkaisujen sivuasettelun oletusasetukset madritetdan valitsemalla Tiedosto > Julkaisun asetukset tai Sivuasettelu > Reunukset ja
palstat. Asetuksia voi maarittdd, kun julkaisuja ei ole avoinna.

Uuden julkaisun asetukset Alkuun

Julkaisun oletusarvo Valitse aikaisemmin tallennettu esimaaritys.

Peruste Jos olet luomassa julkaisua, joka tulostetaan PDF- tai SWF-muodossa Web-kayttoa varten, Web-asetuksen valinta muuttaa useita
valintaikkunan asetuksia. Se esimerkiksi poistaa Vastakkaiset sivut kaytdstd, muuttaa sivun suunnan pystysuunnasta vaakasuuntaan ja kayttaa
nayton tarkkuuteen perustuvaa sivukokoa. Voit muokata naitéd asetuksia julkaisun luomisen jalkeen.

CS6 ja sitd uudemmat versiot: Digital Publishing Suite -ratkaisuja varten tarkoitettuihin julkaisuihin on lisatty digitaalisen julkaisun peruste. Voit
muokata julkaisun perustetta myos julkaisun luomisen jalkeen.

Sivumaara Maarita uudelle julkaisulle luotavien sivujen maara.

Aloitussivun numero Maéaritd numero, josta julkaisu alkaa. Jos maaritat parillisen numeron (kuten 2), kun Vastakkaiset sivut on valittu, julkaisun
ensimmainen aukeama on kaksisivuinen aukeama. Katso Julkaisun aloittaminen kaksisivuisella aukeamalla.

Vastakkaiset sivut Kun tdméa asetus on valittuna, vasemman- ja oikeanpuoleiset sivut muodostavat kahden sivun aukeaman, kuten kirjoissa ja
aikakauslehdissa. Poista valinta, jos kasittelet sivuja erillisind. Tama on tarpeen esimerkiksi silloin, jos tulostat mainoslehtisia tai julisteita tai jos
haluat objektien leikkausvaran sidontaselkaan.

Kun olet luonut julkaisun, voit Sivut-paneelia kayttamalla luoda yli kahden sivun aukeamia tai pakottaa kaksi ensimmaista sivua samaan
aukeamaan. (Katso Aukeaman sivutuksen hallitseminen.)

Tekstikehyspohja CS5.5 ja aikaisemmat versiot: Kun valitset tAméan asetuksen, voit luoda tekstikehyksen, jonka koko on reunusten apuviivojen
rajaama ja maadritettyja palsta-asetuksia vastaava alue. Tekstikehyspohja lisatdan A-sivupohjaan. (Katso Tekstikehysten kayttaminen
sivupohjissa.)

Tekstikehyspohja-asetus on kaytettavissa vain, jos olet valinnut Tiedosto > Uusi > Julkaisu.

Ensisijainen tekstikehys CS6 ja sitd uudemmat versiot: Valitse tdmé asetus, jos haluat lisata sivupohjaan ensisijaisen tekstikehyksen. Kun
kaytat uutta sivupohjaa, ensisijaisen tekstikehyksen juttu juoksutetaan automaattisesti uudella sivupohjalla olevaan ensisijaiseen tekstikehykseen.
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Sivukoko Valitse valikosta koko tai maarité Leveys ja Korkeus. Sivukoko on sivun lopullinen haluttu koko leikkausvaran ja muiden sivun
ulkopuolella olevien merkkien poistamisen jalkeen.

Suunta valitse Pysty (korkea) tai Vaaka = (leved). Kuvakkeet ovat dynaamisessa vuorovaikutuksessa Sivukoko-kohdan kokojen kanssa. Kun
Korkeus-arvo on suurempi kuin leveys, ohjelma valitsee pystykuvakkeen. Kun Leveys-arvo on suurempi kuin korkeus, ohjelma valitsee
vaakakuvakkeen. Jos napsautat kuvaketta, joka ei ole valittuna, Korkeus- ja Leveys-arvot vaihdetaan keskenaan.

Vihje: Voit méaéarittéda leikkausvaran ja informaatioalueiden koon napsauttamalla ensin Nuoli-painiketta Leikkausvara- ja Informaatioalue-otsikoiden
edessa Uusi julkaisu -valintaikkunassa. Jotta leikkausvara- ja informaatioalueet ulottuisivat tasaisesti kaikille sivuille, napsauta Maarita kaikki
asetukset samoiksi -kuvaketta & .

Leikkausvara Leikkausvara-alueen avulla voit tulostaa méaaritetyn sivukoon ulkoreunalle sijoitettuja objekteja. Kun objekti sijoitetaan vaadittavan
kokoisen sivun reunaan, tulostusalueen reunassa voi nakya valkoista, jos tulostusta tai leikkausta ei ole kohdistettu tarkasti kohdalleen. Taman
vuoksi tarvittavan kokoisen sivun reunassa olevat objektit olisi sijoitettava jonkin verran reunan yli, ja sivu pitaisi viimeistella tulostuksen jalkeen.
Leikkausvara nékyy julkaisussa punaisena viivana. Voit maarittéa leikkausvara-alueen asetukset Tulosta-valintaikkunan Leikkausvara-asetuksissa.

Informaatioalue Informaatioalue poistetaan, kun julkaisu viimeistellaan lopulliseen sivukokoon. Informaatioalueessa on tietoja tulostuksesta ja
muokatuista véripalkeista tai ohjeita ja kuvauksia muista julkaisun tiedoista. Informaatioalueelle sijoitetut objektit (myds tekstikehykset) tulostetaan,
mutta poistetaan, kun julkaisu viimeistellaan lopulliseen sivukokoon.

Leikkausvara- ja informaatioalueiden ulkopuolella olevat objektit (sen mukaan, kumpi ulottuu kauemmaksi) eivat tulostu.
Esikatselu (Vain InDesign CC) Taman valintaruudun avulla voit tarkastella, miltd uusi julkaisu nayttda. Muuta asetuksia tarvittaessa, jos esikatselu
ei ole tyydyttava.

Huomautus: Voit tallentaa julkaisun asetukset napsauttamalla Tallenna julkaisun oletusarvo -kuvaketta.

Yleista julkaisuikkunasta Alkuun

Kullakin julkaisun sivulla tai aukeamalla on oma taittopdyté ja apuviivat, jotka nédkyvat normaalissa nayttotilassa. (Voit vaihtaa normaaliin
nayttotilaan valitsemalla Nayta > Nayttotila > Normaali.) Taittopdyta korvautuu Esikatselu-tilassa harmaalla taustalla. (Katso Julkaisujen
esikatselu.) Voit muuttaa taman esikatselutaustan ja apuviivojen varia Apuviivat ja taittopdyta -asetuksissa.

—F

Julkaisu ja apuviivat normaalissa nayttotilassa
A. Aukeama (mustat viivat) B. Sivu (mustat viivat) C. Reunusten apuviivat (magentat viivat) D. Palstojen apuviivat (violetit viivat) E. Leikkausvara-
alue (punaiset viivat) F. Informaatioalue (siniset viivat)

Julkaisuikkunan huomautukset:

» Muunvariset viivat ovat viivainlinjoja, jotka ovat tasojensa varisia, kun ne valitaan. Katso Tasot.

« Palstojen apuviivat ovat reunusten apuviivojen edessa. Jos palstan apuviiva on aivan reunuksen apuviivan edessa, se peittad reunuksen
apuviivan.

Luo mukautettuja sivukokoja Alkuun

Voit luoda mukautettuja sivukokoja, jotka nakyvéat Uusi julkaisu -valintaikkunan Sivukoko-valikossa.
1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
2. Valitse Sivukoko-valikosta Mukautettu sivukoko.

3. Anna sivukoolle nimi, maarita sivukokoasetukset ja valitse sitten Lisaa.

New Doc Sizes.txt -tiedosto, jolla mukautettuja sivukokoja voitiin luoda aiemmissa InDesign-versioissa, ei ole kaytettavissa InDesign CS5:ssa tai
sitd uudemmissa versioissa.

. . e i Alkuun
Julkaisun oletusarvojen maarittdminen
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Kun tallennat julkaisun sivukoko-, palsta-, reunus-, leikkausvara- ja informaatioalueasetukset oletusarvoiksi, saéstat aikaa ja varmistat julkaisujesi
yhtenaisyyden.

1.

4.

Valitse Tiedosto > Julkaisun oletusarvot > Maéarita.
Valitse nayttdon tulevassa valintaikkunassa Uusi.

Maarita oletusarvolle nimi ja valitse Uusi julkaisun oletusarvo -valintaikkunasta perusasetukset. (Katso Uuden julkaisun asetukset, jos haluat
lisatietoja vaihtoehdoista.)

Valitse OK kaksi kertaa.

Q Voit tallentaa julkaisun oletusarvon erilliseen tiedostoon ja lahettaa sen muille kayttgjille. Tallenna ja lataa julkaisun oletusarvotiedostot Julkaisun

oletusarvot -valintaikkunan Tallenna- ja Lataa-painikkeiden avulla.

Alkuun

Julkaisun luominen oletusarvoa kayttamalla

1.

2.

Tee jokin seuraavista:

« Valitse Tiedosto > Julkaisun oletusarvo > [oletusarvon nimi]. (Pid&a vaihtopainiketta painettuna oletusarvon valitsemisen aikana, jos
haluat luoda uuden asiakirjan oletusarvon pohjalta avaamatta Uusi julkaisu -valintaikkunaa.)

» Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu ja valitse sitten oletusarvo Uusi julkaisu -valintaikkunan Julkaisun oletusarvo -valikosta.
Oletusarvoasetukset nakyvat Uusi julkaisu -valintaikkunassa.

Muuta halutessasi asetuksia ja valitse OK.

Q Voit ohittaa Uusi julkaisu -valintaikkunan painamalla vaihtonéppé&inté, kun valitset oletusarvon Julkaisun oletusarvo -valikosta.

Suositeltava InDesign-julkaisujen tyonkulku
Julkaisumallien kayttaminen
Julkaisun lisaaminen kirjatiedostoon

Julkaisun asetusten, reunusten ja palstojen muuttaminen
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QR-koodien luominen | CC

Tietoja QR-koodeista
QR-koodien hallinta InDesignissa

. . . Alk
Tietoja QR-koodeista e
QR-koodit ovat alun perin teollisuuden kayttéon kehitettyja tulostettuja koodeja, joiden sisaltéméat tiedot voidaan lukea eri laitteilla. Niiden
kayttaminen kuluttajamainonnassa on yleistynyt. Kuluttajat voivat asentaa alypuhelimiinsa QR-koodinlukijan eli sovelluksen, joka lukee ja purkaa
koodin URL-tiedot ja ohjaa puhelimen selaimen esimerkiksi yrityksen sivustoon.

Lukemalla QR-koodin kayttajat voivat esimerkiksi vastaanottaa tekstiviesteja, lisata kayntikorttitietoja laitteisiinsa, avata web-hyperlinkkeja tai
kirjoittaa sahkoposteja tai tekstiviesteja.

QR-koodien hallinta InDesignissa Alkaun

Voit luoda ja muokata korkealaatuista QR-koodigrafiikkaa suoraan InDesignissa. Luotu QR-koodikohde on suuren tarkkuuden grafiikkaobjekti, joka
toimii samalla tavalla kuin InDesignin vektorikuvat. Objektit ovat helposti skaalattavissa ja niihin voidaan kayttaa vareja. Voit lisata objektiin myos
tehosteita, lapinékyvyyden ja tulostusmaaritteita, kuten paallepainatuksen, spottivarit ja lihotuksen. Voit kopioida ja liittéa koodigrafiikan
vektorigrafiikkaobjektina yleisiin graafisiin muokkaustytkaluihin, kuten Adobe lllustratoriin.

QR-koodin luominen

1. Valitse valikosta Objekti > Luo QR-koodi. Nakyviin tulee Luo QR-koodi -valintaikkuna.

Luo OR-koodi

Peruuta

Luo QR-koodi / Muokkaa QR-koodia -valintaikkunassa on kaksi vélilehted: Sisalto ja Vari.

2. Valitse Sisélto-valilehden avattavasta Tyyppi-luettelosta jokin seuraavista tietotyypeista:

* Web-hyperlinkki
e Vain teksti
o Tekstiviesti
o Séahkoposti
o Kayntikortti

Valitun tyypin mukaan nékyviin tulee liséda kenttia luotavan QR-koodin sisallén maarittamista varten.

3. Véri-valilehdessa on Varimallien luettelo. Jos haluat kayttdd QR-koodissa tiettya varia, avaa Vari-valilehti ja valitse koodissa kaytettava vari.
Oletusarvoisesti luodun QR-koodin vari on Musta ja tausta on lapinakyva.

4, Valitse OK.
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5. Jos olet valinnut kehyksen ennen QR-koodin luomista, koodi sijoitetaan suoraan valittuun kehykseen ja kehyksen aiempi siséltd korvataan.

Jos et ole valinnut kehystd, QR-koodi ladataan Sijoitustydkaluun, jonka avulla se voidaan sijoittaa perinteisten EPS-objektien tapaan:

« Kun napsautat julkaisun alueella, objekti sijoitetaan alkuperaisessa/oletuskoossa — 30 x 30 cm.

« Kun napsautat julkaisussa olevaa kehystd, koodi sijoitetaan kehykseen oletuskoossa. (Koodi korvaa aiemman siséllon, jos napsautat
kehystéa painamalla samalla Alt-nappainta.)

« Kun napsautat ja vedat hiirelld, voit piirtdd uuden kehyksen kiinteilld mittasuhteilla. Kun vapautat hiiren, koodi sijoitetaan kehykseen.

Kun QR-koodi sijoitetaan julkaisuun, sité kasitellaan perinteisend EPS-objektina, paitsi etta sisaltdtiedot upotettuna koodina nayttava tyokaluvihje
tulee nayttdon, kun osoitin vieddan objektin paalle:

QR-koodin sisallén ja varin muokkaaminen

1. Valitse QR-koodiobjekti tai kehys kaksoisnapsauttamalla kehyksen sisépuolella.

2. Valitse valikosta Objekti > Muokkaa QR-koodia. Voit myds napsauttaa hiiren kakkospainiketta ja valita pikavalikosta Muokkaa QR-koodia.
3. Muokkaa QR-koodia -valintaikkunassa nékyy koodin nykyinen sisalto ja varitiedot.

4. Muuta tietotyyppié ja siséltoa Sisalto-valilehdesséa tarpeen mukaan.

5. Voit muuttaa QR-koodin varia napsauttamalla Vari-vélilehtea ja valitsemalla halutun vérin.

6. Valitse OK.
QR-koodin kehysmaaritteen muuttaminen

QR-koodikehyksen tausta on oletusarvoisesti lapindkyva. Voit kuitenkin muuttaa kehyksen Taytt6- ja Viiva-maaritteita, kuten Vari-, Viivan tyyli- ja
Paksuus-asetuksia perinteisten saatimien avulla.

QR-koodiobjektin muuntaminen
Voit siirtéa sijoitettua QR-koodia, muuttaa sen kokoa tai kaantaa sité Valintatydkalun avulla. Kun vedat kehyksen reunoja, vain kehyksen koko
muuttuu. Vetdmisen aikana:

« Jos painat vaihtonappainta, kehyksen mittasuhteet sailytetaan.

« Jos painat Ctrl-néppéainta (Windows) tai komenton&appainta (Mac), seka kehys etté sisaltd skaalautuvat samassa mittasuhteessa.

« Jos painat vaihto- ja Alt-nappainté (Windows) tai optionappainté (Mac), kehys skaalataan sen keskustasta eika mittasuhteita sailyteta. Voit
sailyttda mittasuhteet painamalla vaihtonappainta.
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Viivaimet ja mittayksikot

Viivainten ja mittayksikdiden muuttaminen
Nollakohdan muuttaminen

Objektien mittaaminen

Yleista Tietoja-paneelista

Katso lisétietoja ja ohjeita napsauttamalla seuraavia linkkeja.

.. . . . s . Alkuun
Viivainten ja mittayksikdiden muuttaminen
Voit muuttaa paneelien ja valintaikkunoiden seka naytdssa nakyvien viivainten mittayksikoita. VVoit myds muuttaa asetuksia milloin tahansa ja
tilapéisesti ohittaa nykyiset mittayksikét antamalla uuden arvon. Oletusarvoisesti viivaimilla mittaaminen aloitetaan sivun tai aukeaman vasemmasta
ylakulmasta. Voit muuttaa aloituskohtaa siirtdamalla nollakohtaa. (Lisatietoja: Nollakohdan muuttaminen.)

Yksikdbn muuttaminen ei siirrd apuviivoja, ruudukoita tai objekteja. Jos viivaimen jakomerkit muuttuvat, niiden kohdistus vanhojen merkkien mukaan
kohdistettuihin objekteihin voi olla vaara.
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Julkaisuikkunan viivaimet
A. Merkityt jakomerkit B. Paajakomerkit C. Apujakomerkit

Voit kayttad vaaka- ja pystyviivaimissa eri mittajarjestelmid. Vaakaviivaimessa kaytettavaa jarjestelmaa kaytetadn myos sarkaimissa, reunuksissa,
sisennyksissa ja muissa mitoissa. Jokaisella aukeamalla on oma pystyviivaimensa. Kaikilla pystyviivaimilla on kuitenkin samat asetukset, jotka
maaritetaan Yksikot ja lisdykset -valintaikkunassa.

Viivainten oletusmittayksikko on pica (yksi pica vastaa 12:ta pistettd). Mukautettujen mittayksikdiden kayttdminen viivaimessa vaikuttaa viivaimessa
nakyviin padjakomerkkeihin. Jos maaritat esimerkiksi pystyviivaimen mukautetuksi mittayksikoksi 12 pistetta, viivaimen paajakomerkit nakyvat 12
pisteen valein (jos se on mahdollista nykyisellda suurennuksella). Myds merkityt jakomerkit kuuluvat mukautettuihin paéjakomerkkeihin, joten
edellisessa esimerkissa viivaimen kolmannen 12 pisteen lisdyksen kohdalla on merkinté 36 pistetta.

Viivainten nayttdminen ja katkeminen
% Valitse normaalissa nayttotilassa (Nayta > Nayttotila > Normaali) Nayta > Nayta viivaimet tai Katke viivaimet.

Mittayksikdiden ja viivainten muuttaminen
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Yksikot ja lisaykset (Windows) tai InDesign > Asetukset > Yksikot ja lisdykset (Mac OS).
2. Voit muuttaa nollakohdan lahtopistetta Viivaimen yksikot -osan Nollakohta-valikosta jollakin seuraavista tavoista:

« Jos haluat maarittda viivaimen nollakohdan kunkin aukeaman vasempaan ylakulmaan, valitse Aukeama. Vaakaviivain mittaa koko
aukeamaa.

« Jos haluat maarittda viivaimen nollakohdan kunkin sivun vasempaan yléakulmaan, valitse Sivu. Vaakaviivain alkaa nollasta aukeaman
jokaisen sivun kohdalla.

« Maarita viivaimen lahtopiste selan keskelle valitsemalla Selka. Vaakaviivaimen arvot ovat negatiivisia selan vasemmalla puolella ja
positiivisia selan oikealla puolella.

3. Voit muuttaa viivainten, valintaikkunoiden ja paneelien mittajarjestelman valitsemalla haluamasi jarjestelmén Vaaka- ja Pysty-kohtiin tai
valitsemalla Mukautettu ja maarittamalla pistemaaran, jonka mukaan viivaimen paéajakomerkkien valit maaraytyvat.

Jos otat kayttéon jonkin muun mittajarjestelméan kuin pisteet, Lisaysvali-perusruudukkoarvo naytetaan silti pisteind. Tama helpottaa pisteina
naytettavien tekstin koon ja rivivalitysarvojen maarittamista sopiviksi.

4. Jos haluat muuttaa tekstin koolle kdyttamaasi arvoa, valitse Tekstin koko -valikosta Pisteet tai Pikselit. Tama valinta on erityisen hyddyllinen,
kun suunnittelet web-julkaisua.
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5. Jos haluat muuttaa viivan paksuudelle kayttamaasi arvoa, valitse Viivan paksuus -valikosta Millimetrit tai Pikselit. TAma valinta on erityisen
hyddyllinen, kun suunnittelet web-julkaisua.

6. Voit muuttaa pisteiden laskemissa kaytettavan arvon maérittamalla haluamasi pistekoon tuumaa kohden kohdassa Pistetta tuumalla.
7. Maarita seuraavat asetukset Nappaimiston lisaykset -kohdassa:
Kohdistinnappéain Maarittaa lisdyksen siirrettdessa objekteja nuolindppaimilla.
Koko/rivivéalistys Maarittaa lisayksen, jolla pistekokoa tai rivivalistysta kasvatetaan tai pienennetadn pikanappainten avulla.
Peruslinjan siirto Maarittaa lisdyksen siirrettdessa peruslinjaa pikanappéinten avulla.
Valistys/merkkivali Maarittda lisayksen muutettaessa valistysta ja merkkivalia pikanappainten avulla.
8. Napsauta OK-painiketta.

Q Viivaimen yksikkoja voi muuttaa my®s napsauttamalla viivainta hiiren kakkospainikkeella (Windows) tai Ctrl-nappain alhaalla (Mac OS) ja
valitsemalla yksikot pikavalikosta. Voit muuttaa vaaka- ja pystyviivainten yksikot samanaikaisesti napsauttamalla viivainten leikkauskohtaa hiiren
kakkospainikkeella tai Ctrl-néppéin alhaalla.

Oletusmittayksikoiden ohittaminen
Voit maarittad mittayksikon, joka poikkeaa oletusarvosta.

#* Valitse nykyinen arvo paneelista tai valintaikkunasta ja méaarité uusi arvo seuraavassa taulukossa esitetylla tavalla:

Maarita Kirjoita nama kirjaimet arvon Esimerkit Toiminto
jalkeen
tuumaa i 525i 5 1/4 tuumaa
in 5,25 tuumaa
tuumaa 5,25 tuumaa
" 5,25"
millimetria mm 48 mm 48 millimetria
senttimetria cm 12 cm 12 senttimetria
picaa pica 3p 3 picaa
pistetta pt 6 pt 6 pistetta
p (ennen arvoa) p6
Picat ja pisteet p (arvojen valilla) 3p6 3 picaa, 6 pistetta
pikselia pikselia 5 pikselia 5 pikselia
ciceroa c 5c¢c 5 ciceroa
agaattia ag 5 ag 5 agaattia

Nollakohdan muuttaminen

Alkuun

Vaaka- ja pystyviivainten nollat leikkaavat nollakohdassa. Nollakohtaoletuksena on aukeaman ensimmaisen sivun vasen yléakulma. Nollakohdan
oletussijainti on nain ollen aina sama suhteessa aukeamaan, mutta se voi nayttda vaihtelevan suhteessa taittopoytaan.

Ohjauspaneelin, Tietoja-paneelin ja Muunnos-paneelin X- ja Y-koordinaatit ndytetdan suhteessa nollakohtaan. Nollakohtaa siirtémalla voit mitata
valimatkoja, luoda uuden viitekohdan mittoja varten tai asetella suurikokoisia sivuja vierekkain. Oletusarvoisesti jokaisen aukeaman ensimmaisen
sivun vasemmassa ylakulmassa on yksi nollakohta, mutta voit sijoittaa sen myds sidontaselkdan. Voit myds maérittéda jokaiselle sivulle oman

nollakohdan.

Nollakohdan s&ataminen
Kun siirrat nollakohtaa, se siirtyy suhteessa samaan kohtaan kaikilla aukeamilla. Jos siirrat nollakohdan esimerkiksi sivuaukeaman toisen sivun
vasempaan ylakulmaan, nollakohta nakyy samassa paikassa julkaisun kaikkien muiden aukeamien toisilla sivuilla.

% Tee jokin seuraavista:

« Voit siirtda nollakohtaa vetamalla se vaaka- ja pystyviivainten leikkauskohdasta paikkaan, johon haluat siirtda nollakohdan.
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Uuden nollakohdan maarittaminen
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« Voit palauttaa nollakohdan alkuperéiseen paikkaansa kaksoisnapsauttamalla vaaka- ja pystyviivainten leikkauskohtaa .

« Voit lukita nollakohdan tai poistaa sen lukituksen napsauttamalla viivainten nollakohtaa hiiren kakkospainikkeella (Windows) tai Ctrl-nappéin
alhaalla (Mac OS) ja valitsemalla sitten pikavalikosta Lukitse nollakohta.

Oletusnollakohdan muuttaminen
Voit maarittaa viivainten oletusnollakohdan ja vaakaviivaimen kayttdalan Asetukset-valintaikkunan Lahtopiste-asetuksen avulla. Alue maarittaa,
mittaako viivain sivun reunasta reunaan, koko arkin reunasta reunaan vai, jos kyseessa on monisivuinen aukeama, selan keskelté sivun reunaan.

Jos madritat viivaimen nollakohdan kunkin aukeaman sidontaselkaan, nollakohta lukkiutuu paikalleen. Tallgin et voi siirtdéa viivaimen nollakohtaa
vetamalla sité viivainten leikkauskohdasta, ellet ensin valitse nollakohdalle jotakin toista asetusta.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Yksikoét ja lisaykset (Windows) tai InDesign > Asetukset > Yksikot ja lisdykset (Mac OS).
2. Valitse Viivaimen yksikot -osan Nollakohta-valikosta jokin seuraavista vaihtoehdoista:

« Jos haluat maarittda viivaimen nollakohdan kunkin aukeaman vasempaan ylakulmaan, valitse Aukeama. Vaakaviivain mittaa koko
aukeamaa.

» Jos haluat maarittda viivaimen nollakohdan kunkin sivun vasempaan ylakulmaan, valitse Sivu. Vaakaviivain alkaa nollasta aukeaman
jokaisen sivun kohdalla.

« Maarita viivaimen lahtopiste selan keskelle valitsemalla Selka. Vaakaviivaimen arvot ovat negatiivisia selan vasemmalla puolella ja
positiivisia seléan oikealla puolella.

Q Voit muuttaa vaakaviivaimen nollakohdan asetuksia myds pikavalikosta. Avaa valikko napsauttamalla vaakaviivainta hiiren kakkospainikkeella
(Windows) tai Ctrl-nappain alhaalla (Mac OS).

Objektien mittaaminen Alkuun

Mittatyokalu laskee minka tahansa kahden pisteen vélisen etaisyyden julkaisuikkunassa. Kun mittaat etaisyyden pisteesta toiseen, etéisyys nakyy
Tietoja-paneelissa. Kaikki muut mittaukset paitsi kulman mittaus lasketaan julkaisuun maaritetyilld mittayksikailla.

Kun olet mitannut kohteen mittatydkalulla, viivat pysyvat nakyvissa, kunnes teet uuden mittauksen tai valitset toisen tyokalun.

Mittaa kahden pisteen vélisen etéisyyden
1. Varmista, etté Tietoja-paneeli on nékyvissa (Ikkuna > Tietoja).

2. Valitse mittatyokalu § . (Voit avata mittatyOkalun napsauttamalla pipettityokalua ja pitamalla hiiren painikkeen alhaalla.)

3. Napsauta ensimmaista pistetta ja veda toiseen pisteeseen. Jos haluat tydkalun liikkeen muuttuvan 45 asteen valein, pida vaihtonappainta
alhaalla vetéessasi. Et voi vetaa taittopdydan ja aukeaman ulkopuolelle.

Leveys- ja korkeusmitat nakyvat Tietoja-paneelissa.

Kulmien mittaaminen
1. Varmista, etté Tietoja-paneeli on nékyvissa (Ikkuna > Tietoja).

2. Valitse mittatyokalu <‘§> . (Voit avata mittatyokalun napsauttamalla pipettityokalua ja pitamalla hiiren painikkeen alhaalla.)
3. Tee jokin seuraavista:

« Mittaa kulma x-akselista lukien vetamalla tyokalua.

« Jos haluat mitata mukautetun kulman, luo kulman ensimmainen viiva vetamalla. Kohdista tyokalu mittausviivan aloitus- tai lopetuspisteen
paalle. Luo kulman toinen viiva joko kaksoisnapsauttamalla ja vetamalla tai pitamalla Alt- (Windows) tai optionappainta (Mac OS)
alhaalla ja vetamalla.

Kun mittaat mukautetun kulman, ensimmaisen linjan pituus on Tietoja-paneelissa D1 ja toisen D2.

Yleista Tietoja-paneelista Alkuun
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Tietoja-paneelissa on tietoja valituista objekteista, nykyisesta julkaisusta tai valitun tydkalun alla olevasta alueesta. Tietoja-paneeli ndyttad myos
sijaintia, kokoa ja kiertoa koskevat tiedot. Kun siirrét objektia, Tietoja-paneeli ndyttéda sen sijainnin myds suhteessa alkuperaiseen sijaintiin.

Tiedot-paneelista voit myds helposti tarkastaa juttujen sana- ja merkkimaarat.

Toisin kuin muut InDesign-paneelit, Tietoja-paneeli on vain katselua varten. Siihen ei voi maarittda arvoja, eikd sen nayttdmia arvoja voi muokata.
Voit tarkastella lisatietoja valitusta objektista valitsemalla paneelivalikosta Nayta asetukset.

-

% Tietoja x =
& X: Opicaa8. 4 L:Epicaal 0,582 D
B ——=h- Y:21picaad, 364 | [ K:9picaa7 527 ——E
L —E L2zgees

Tietoja-paneeli -
A. Kohdistimen vaakasijainti (X) B. Kohdistimen pystysijainti (Y) C. Objektin tai tydkalun siirtymisetéisyys suhteessa aloituskohtaan D. Leveys
nykyisind yksikkdina E. Korkeus nykyisina yksikkoina F. Kiertoaste

Tietoja-paneelin nayttdminen
#* Valitse Ikkuna > Tietoja.
Voit muuttaa nykyista mittajarjestelmaa napsauttamalla pluskuvakkeen vieressa olevaa pient& kolmiota.

Laske sanamaara
1. Sijoita tekstin lisdyskohta tekstikehykseen tai valitse teksti.
2. Valitse Ikkuna > Tietoja.

Tiedot-paneeli nayttaa jutussa tai valitussa tekstissa olevien sanojen ja merkkien maaran. Jos osa tekstista on ylijuoksevaa, nakyviin tulee
plusmerkki (+) ja sen jalkeen luku, joka ilmaisee ylijuoksevien merkkien, sanojen tai rivien maaran.

Tietoja-paneelin lisdasetusten tarkasteleminen
% Valitse Tietoja-paneelivalikosta Nayta asetukset.
Valitun tydkalun tai objektin mukaan lisatiedot voivat olla seuraavanlaisia:

« Valitun objektin taytén ja viivan variarvot seké tiedot liukuvareista @
« Varimallien nimet. Voit myos nayttaa variavaruuden arvot napsauttamalla tayttd- tai viivakuvakkeen vieresséa olevaa pienta kolmiota.
» Tiedot nykyisesta julkaisusta, jos julkaisusta ei ole mitaéan valittuna, kuten sijainti, viimeinen muokkauspaivamaara, tekija ja tiedostokoko.

« Merkkien, sanojen, rivien ja kappaleiden maara, kun luot tekstinlisédyskohtia tai valitset tekstia tekstitydkalulla. (Jos osa tekstista on
ylijuoksevaa, nakyviin tulee plusmerkki (+) ja sen jalkeen luku, joka ilmaisee ylijuoksevien merkkien, sanojen tai rivien maaran.)

« Tiedostotyyppi, tarkkuus ja vériavaruus, kun valittuna on kuvatiedosto. Tarkkuus nakyy seka todellisina kuvapisteind tuumaa kohti
(alkuperaisen kuvatiedoston tarkkuus) ja kaytdssa olevina kuvapisteina tuumaa kohti (kuvatiedoston tarkkuus sen jalkeen, kun sen kokoa on
muutettu InDesignissa). Jos varienhallinta on kaytdssa, nayttdon tulee myos ICC-varienhallintaprofiili.

« Kallistuskulma tai vaaka- ja pystyskaalaus, jos kallistustydkalu, skaalaustyokalu tai vapaa muunto -tydkalu on valittuna.

Lisaa ohjeaiheita
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Ruudukot

Ruudukoiden kayttaminen
Objektien tartuttaminen ruudukkoihin

Ruudukoiden kayttaminen Alkuun

Kéaytettavissa on kahdentyyppisia tulostumattomia ruudukkoja: rivirekisteri tekstipalstojen tasaamista varten ja julkaisuruudukko objektien
kohdistusta varten. Naytossa rivirekisteri muistuttaa ruutulehtién paperia ja julkaisuruudukko millimetripaperia. Voit mukauttaa kumpaakin

ruudukkoa.

ece ece

R L |u L 72 ) +72 L |u L 72 )
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Rivirekisteri (vasen) ja julkaisuruudukko (oikea)

Ruudukoilla on seuraavat ominaisuudet, joita voi tarkastella ruudukon ollessa nékyvissa:
» Rivirekisteri peittdd koko aukeaman. Julkaisuruudukko peittdéd koko taittopdydan.
« Rivirekisterit ja julkaisuruudukot nékyvat joka aukeamalla, eika niita voi kayttda sivupohjissa.

« Julkaisuruudukko voi nakya kaikkien apuviivojen, tasojen ja objektien edessa tai takana, mutta sita ei voi kayttad millaan tasolla.

Rivirekisterin asetusten maarittdminen
Maarita rivirekisteri koko julkaisuun rivirekisterin asetusten avulla.

Q‘ Voit maarittaa rivirekisterin kehykseen Tekstikehyksen asetukset -valintaikkunassa. (Lisétietoja: Tekstikehyksen ominaisuuksien muuttaminen.)
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Ruudukot (Windows) tai InDesign > Asetukset > Ruudukot (Mac OS).

2. Maarita rivirekisterin vari valitsemalla se Vari-valikosta. Voit my0s valita Vari-valikosta Mukautettu.

3. Maaritd Suhteessa-kohtaan, haluatko ruudukon alkavan sivun ylaosasta vai ylareunuksesta.
4

. Maaérita Alku-kohtaan arvo, jolla ruudukko siirretdan joko sivun ylareunasta tai sivun ylareunuksesta sen mukaan, kumman valitset
Suhteutettu-valikosta. Jos pystyviivainta on vaikea tasata ruudukkoon, aloita arvolla nolla.

5. Maarita Lisaysvali-kohtaan arvo, jota kaytetdan ruudukon viivojen valind. Yleensa maaritettava arvo on sama kuin leipatekstin rivivalin arvo,
jotta tekstirivit voidaan kohdistaa ruudukkoon taydellisesti.
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Julkaisuikkunan rivirekisteri
A. Ensimmainen ruudukkoviiva B. Ruudukon viivojen vali

6. Maarita Nayttokynnys-kohdassa pienin suurennos, jolla ruudukko nékyy. Jos ruudukon viivat sotkevat nayton suurennuksen ollessa alhainen,
nosta nayttokynnysta.
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Rivirekisteri, kun suurennus on pienempi kuin ndyttokynnys (vasen) ja suurempi kuin nayttokynnys (oikea)

7. Valitse OK.

Huomautus: Tartu apuviivoihin -komento ohjaa seka apuviivoihin etté rivirekisteriin tarttumista.

Julkaisuruudukon maarittdminen
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Ruudukot (Windows) tai InDesign > Asetukset > Ruudukot (Mac OS).
2. Maarita julkaisuruudukon véri valitsemalla se Vari-valikosta. Voit myos valita Vari-valikosta Mukautettu.

3. Valitse Julkaisuruudukko> Vaaka> Viivojen vali ja maarita arvo, jota kaytetdan vaakasuuntaisten ruudukkoviivojen valind. Maarita sitten
Alijaot-kohtaan ruudukkoviivojen alijakojen vali.

4. Valitse Julkaisuruudukko> Pysty> Viivojen véli ja maérita arvo, jota kaytetadn pystysuuntaisten ruudukkoviivojen valina. Maarita sitten
Alijaot-kohtaan ruudukkoviivojen alijakojen vali.

5. Tee jokin seuraavista ja valitse OK:
« Jos haluat sijoittaa julkaisuruudukon ja rivirekisterin muiden objektien taakse, valitse Ruudukot taustalla.
« Jos haluat sijoittaa julkaisuruudukon ja rivirekisterin muiden objektien eteen, poista Ruudukot taustalla -asetuksen valinta.

Q Jos haluat sijoittaa apuviivat kaikkien muiden objektien taakse, voit myds napsauttaa jotakin julkaisuikkunan tyhjaa aluetta hiiren
kakkospainikkeella (Windows) tai Ctrl-néppain alhaalla (Mac OS) ja valita avautuvasta pikavalikosta Apuviivat taustalla.

Ruudukkojen nayttdminen tai katkeminen
» Jos haluat nayttaa tai katkea rivirekisterin, valitse Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Nayta rivirekisteri tai Kétke rivirekisteri.

« Jos haluat nayttaa tai katkea julkaisuruudukon, valitse Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Nayta julkaisuruudukko tai Kétke julkaisuruudukko.

Objektien tartuttaminen ruudukkoihin Alkuun

Jos kiinnitysominaisuus on kaytéssa, objektin siirtdminen ruudukon tarttumisalueessa saa objektin kiinnittyméaan kyseiseen kohtaan.

Objektien tartuttaminen julkaisuruudukkoon
1. Valitse Nayta > Ruudukot ja apuviivat ja varmista, etté Tartu julkaisuruudukkoon on valittuna (merkitty rastilla). Jos se ei ole valittuna, valitse
se.
Huomautus: Tartu apuviivoihin -komento ohjaa sek& apuviivoihin etté rivirekisteriin tarttumista.

2. Voit maarittaa tarttumisalueen valitsemalla Muokkaa > Asetukset > Apuviivat ja taittopoyta (Windows) tai InDesign > Asetukset > Apuviivat ja
taittopdyta (Mac OS). Kirjoita tarttumisalueen arvo ja valitse OK. Arvo madritetdan aina kuvapisteina.

Jos haluat kiinnittdé objektin ruudukkoon, vedéa objektia ruudukkoa kohti, kunnes vahintaan yksi objektin reunoista on ruudukon tarttumisalueella.

Lis&& ohjeaiheita
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Tietoja sivuista ja aukeamista

Sivujen ja aukeamien nayttdtavan muuttaminen

Sivun tai aukeaman valitseminen tai maarittdminen kohteeksi
Uusien sivujen lisdaminen julkaisuun

Varin tunnusten luominen sivuminiatyyreille

Jos valitset Tiedosto > Julkaisun asetukset -ikkunasta Vastakkaiset sivut, julkaisun sivut jarjestetddn aukeamiksi. Aukeama on yhdistelma sivuja,
joita tarkastellaan yhdessé: esimerkiksi kaksi sivua, jotka nékyvat, kun kirja tai lehti avataan. Jokaisella InDesignin aukeamalla on oma
taittopOytansa, joka on sivun ulkopuolella oleva alue. Voit séilyttaa taittopdydalla objekteja, joita ei ole viela sijoitettu sivulle. Taittopoydalla on myods
tilaa objekteille, jotka ylittavat alueen eli ulottuvat sivun reunan ylitse.

Sivut-valilehti
A. Sivukuvakkeet B. Sivulla kaytetty A-sivupohjaa C. Valittu aukeama

Kun maaritat Sidonta-asetuksen arvoksi Oikealta vasemmalle Julkaisun asetukset -valintaikkunassa, numerot liitetdan kuva sivukuvakkeisiin
oikealta vasemmalle Sivut-paneelivalikossa.

Q Pitkassa julkaisussa voidaan siirtya tietylle sivulle nopeasti valitsemalla Sivuasettelu > Siirry sivulle.

. . . . .. . . Alk
Sivujen ja aukeamien nayttétavan muuttaminen e

Sivut-paneelissa hallitaan sivuja, aukeamia ja sivupohjia (sivuja tai aukeamia, jotka muotoilevat automaattisesti toisia sivuja tai aukeamia). Sivut-
paneeli nayttaa oletusarvoisesti miniatyyrin jokaisen sivun sisallosta.

1. Jos Sivut-paneeli ei ole nakyvissa, valitse Ikkuna > Sivut.
2. Valitse Sivut-paneeli valikosta Paneeliasetukset.

3. Maaritd Kuvakkeet-osassa kuvakkeet, jotka nakyvat Sivut-paneelissa sivujen miniatyyrien vieressa. Naméa kuvakkeet osoittavat, onko
aukeamaan lisatty lapinakyvyys tai sivujen siirtymié ja onko aukeamanakymaa kaannetty.

4. Sivut- ja Pohjat-osioissa:

« Valitse sivujen ja sivupohjien kuvakkeen koko.

« Nayta aukeamat yhdella pystypalstalla valitsemalla Nayta pystysuunnassa. Poista asetuksen valinta, jos haluat nayttaa aukeamat
vierekkain.

« Valitse Nayta miniatyyrikuvat, jos haluat nayttda miniatyyrin kunkin sivun tai sivupohjan siséllésté. (TAma asetus ei ole kaytettavissa, jos
tietyt kuvakekoon asetukset on valittu.)

5. Valitse Paneelin asettelu -osiosta Sivut paalla, jos haluat nayttéaa sivukuvakeosion sivupohjakuvakeosion paalla. Valitse Pohjat paalla, jos
haluat nayttda sivupohjakuvakeosion sivukuvakeosion paalla.

6. Maarita Muuta kokoa -valikossa, kuinka osiot naytetdan paneelin kokoa muutettaessa:
» Jos haluat muuttaa seka paneelin Sivut- ettd Pohjat-osioiden kokoa, valitse Suhteellinen.

« Jos haluat sailyttda Sivut-osion nykyisen koon ja muuttaa Pohjat-osion kokoa, valitse Vakiokokoiset sivut.
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« Jos haluat sailyttda Pohjat-osion koon ja muuttaa Sivut-osion kokoa, valitse Vakiokokoiset pohjat.

. . . . . e el e . . Alkuun
Sivun tai aukeaman valitseminen tai maarittaminen kohteeksi

Sivuja tai aukeamia voi joko valita tai maarittdd kohteeksi tehtdvan mukaan. Tietyt komennot vaikuttavat valittuun sivuun tai aukeamaan ja tietyt
vaikuttavat kohdesivuun tai -aukeamaan. Voit esimerkiksi vetéaa viivainlinjoja vain kohdesivulle tai -aukeamalle, mutta sivukohtaiset komennot,
kuten Monista aukeama tai Poista sivu, vaikuttavat vain Sivut-paneelista valittuun sivuun tai aukeamaan. Kun sivu tai aukeama maaritetaan
kohteeksi, se muuttuu aktiiviseksi. Tasté on hyotya esimerkiksi, jos julkaisuikkunassa nékyy useita aukeamia ja haluat liittd& objektin tietylle
aukeamalle.

e Sivut-paneelissa:
« Jos haluat sekd maarittda sivun tai aukeaman kohteeksi etta valita sen, kaksoisnapsauta sen kuvaketta tai sivunumeroita kuvakkeen alla.

Jos sivua tai aukeama ei ole nakynyt julkaisuikkunassa, se tulee nakyviin.

Vihje: Voit maarittad sivun tai aukeaman kohteeksi ja valita sen myds napsauttamalla sivua, jotakin objektia sivulla tai taittopdytaa
julkaisuikkunassa.

Pystyviivain nakyy himmeéana kaikilla muilla paitsi kohteeksi maéritetylla sivulla tai aukeamalla.
« Valitse sivu napsauttamalla sen kuvaketta. (Al4 kaksoisnapsauta sivua, jollet halua valita sitd ja siirtaa sita nakyviin.)
« Valitse aukeama napsauttamalla sivunumeroita aukeamakuvakkeen alla.

Huomautus: Erdat aukeama-asetukset, kuten Sivut-paneelivalikon asetukset, ovat kaytettavissa vain, kun koko aukeama on valittu.
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Sivu 1 on madritetty kohteeksi ja sivu 5 on valittu (vasen). Sivu 1 on maaritetty kohteeksi ja koko aukeama on valittu (oikea).

. . . P . . Alkuun
Uusien sivujen lisdaminen julkaisuun

« Tee jokin seuraavista toimista:
« Jos haluat lisata sivun aktiivisen sivun tai aukeaman peraan, napsauta Sivut-paneelin Uusi sivu -painiketta tai valitse Sivuasettelu >

Sivut > Lisaa sivu. Uudella sivulla kaytetdan samaa sivupohjaa kuin nykyisella aktiivisella sivulla.

« Jos haluat lisata useita sivuja julkaisun loppuun, valitse Tiedosto > Julkaisun asetukset. Maarita julkaisun sivumaara Julkaisun asetukset -
valintaikkunassa. InDesign lisaéa sivut viimeisen sivun tai aukeaman jalkeen.

« Jos haluat lisata sivuja ja maérittaa julkaisun sivupohjan, valitse Sivut-paneelivalikosta Liséda sivuja, tai valitse Sivuasettelu > Sivut >
Lisaa sivuja. Valitse kohta, johon sivut lisataan, ja kaytettava sivupohja.

L . . . . Alkuun
Vérin tunnusten luominen sivuminiatyyreille

Voit maarittda varin tunnuksia sivuminiatyyreille Sivut-paneelissa. Voit kayttaa varin tunnuksia esimerkiksi ilmaisemaan sivujen tilaa. Vihrea tunnus
voi ilmaista valmiin aukeaman, keltainen tunnus kesken olevan aukeaman ja punainen tunnus aukeaman, jota ei ole vielé aloitettu.
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1. Valitse Sivut-paneelista sivut, joilla haluat kayttéa varin tunnuksia.

2. Valitse Sivut-paneelista Vérin tunnus ja valitse sitten asetettava vari.

Varin tunnus nakyy miniatyyrin alla Sivut-paneelissa.

Vérin tunnuksen kayttdminen sivupohjassa vaikuttaa kaikkiin sivuihin, joihin sivupohjaa kaytetaan. Kun kaytat varin tunnusta yksittaisilla julkaisun
sivuilla, kaytetaan kuitenkin julkaisun sivujen varin tunnusta. Jos haluat kayttaa varin tunnusta sivupohjan sivuilla, valitse muokattavat julkaisun
sivut ja valitse Sivut-paneelista Varin tunnus > Kayta paavaria.

{ec Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.
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Joustavat sivuasettelut ja vaihtoehtoiset sivuasettelut | CS6,CC
javax.jcr.AccessDeniedException:
/content/help/fi/indesign/using/alternate-layouts-liquid-
layouts/jcr:content/jcr:title: kohdetta ei voi lisata tai muokata

Vaihtoehtoisten sivuasettelujen ja joustavien sivuasettelujen sivusdantdjen avulla voidaan tehokkaasti suunnitella useita sivukokoja, sivun suuntia
tai sivusuhteita.

Kun halutaan julkaista useisiin muotoihin ja kokoihin, voidaan valita kuhunkin projektiin parhaiten sopiva suunnittelustrategia: kasityo,
puoliautomaattisuus tai taysi automaattisuus. Oma suunnittelun hallinta vahenee kéytettdessa automaattisia tyonkulkuja. InDesign sisaltéda useita
parannuksia kustannusten ja hallinnan tasapainottamiseen.

Huomautus: Automaattinen joustaviin sivuasetteluihin perustuva julkaiseminen ei ole viela mahdollista, koska sopivia katselutekniikoita ei ole viela
kaytettavissa.

Suositeltu tyonkulku

A e—
B

e

A. Vaihtoehtoisen sivuasettelun tydnkulku B. Vaihtoehtoiset sivuasettelut ja joustavat sivusaannot

VAIHE 1: Valitse kohdelaite ja sen vastaava mitta ja suunta. Luo sitten ensisijainen sivuasettelu kaikkia sivuja varten.

VAIHE 2: Toinen vaihtoehto on liséta Adoben joustavien sivupohjien sivusaannot, jotka helpottavat sisallén sovittamista eri sivusuhteisiin ja
kokoihin. Joustavista sivusaannoista on hyotya, jos teet siséltoa useille erilaisille laitteille. Ellet kayta joustavia sivusaantsja, joudut manuaalisesti
luomaan eri sivuasettelun jokaiselle mahdolliselle koolle ja suunnalle. Katso Joustavat sivuasettelut.

VAIHE 3: Luo julkaisuun uusia sivuja Luo vaihtoehtoinen sivuasettelu -toiminnon avulla. Sivuasettelua on ehké hienoséadettava manuaalisesti
ensisijaisen sivuasettelun ja joustavien sivusaantdjen mukaan. Toista tAma vaihe jokaiselle uudelle koolle ja suunnalle. Katso Vaihtoehtoiset
sivuasettelut.

. Alkuun
Joustavat sivuasettelut
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Joustavat sivuasettelut

Joustavat sivuasettelut helpottavat sisallon suunnittelua useita sivukokoja, suuntia tai laitteita varten. Kayttamalla joustavia sivusaantoja voit
maarittdd, miten sivulla olevia objekteja mukautetaan, kun luot vaihtoehtoisia sivuasetteluja ja muutat kokoa, suuntaa tai sivusuhteita.

Voit kayttaa eri sivuille eri saantoja sivuasettelun ja tavoitteiden mukaan. Sivulla voidaan kayttaa kerralla vain yhté joustavaa sivusaantoa.
Joustava sivuasettelu on yleinen termi, joka kattaa joustavien sivusaanttjen sarjan: skaalaus-, uudelleenkeskitys-, apuviivapohjaiset ja
objektipohjaiset sdannot.
Joustavien sivusaantéjen avulla siséltd voidaan sovittaa tulostuskokoja varten.

» Voit sovittaa sivuasettelut luodessasi julkaisuun uusia sivuja vaihtoehtoisten sivuasettelujen avulla.

» Voit sovittaa sivuasettelut tehdessasi muutoksia olemassa oleviin sivukokoihin. Tama on tehokkaampi menetelma kuin aiempi Sivuasettelun

saato -toiminto.

Voit kayttaa joustavaa sivusaantda valitsemalla Sivu-tydkalun s ja napsauttamalla sivua. Valitse sen jalkeen joustava sivusaantd saatdpalkista.
Toinen vaihtoehto on valita Sivuasettelu > Joustavat sivuasettelut.

Jos haluat esikatsella kaytetyn saannon vaikutuksia, muuta sivun kokoa vetamalla sivun kulmia Sivu-tydkalun avulla. Sivu palautuu takaisin
alkuperaiseen kokoonsa, kun vapautat hiiren.

Q Jos haluat muuttaa sivun kokoa, paina Alt-nappainta (Windows) tai optionappéaintéa (Mac OS) ja veda. Sivun koon muuttaminen hiirella on
kuitenkin tapa, jolla sivuista voi tulla hieman eri kokoisia kuin on tarkoitettu. Tarkempi tapa on muuttaa sivun kokoa saatépalkin korkeus- ja
leveysasetusten avulla.
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Joustavat sivusaannot
A. Sivu-tydkalu B. Joustavat sivusaannot saatdpalkin kautta C. Sivun kulmat D. Nastat objektipohjaisia séanttja varten E. Joustavan sivuasettelun
paneeli

Joustavat sivusaannot
Voit kayttaa eri sivuilla eri saantoja. Sivulla voidaan kayttaa kerralla vain yhta joustavaa sivusaantoa.

Katso tdma video ja ota selvad, miten voit kayttda Ei mitdan-, Skaalaa- ja Keskita-saantoja sivuasettelun kokoa muutettaessa. Selvitad myds, mita
"sivupohjan perusteella” tarkoittaa. Perustason joustavien sivuasettelusaantojen kayttdminen: Skaalaa, Keskita ja Sivupohjan perusteella.

Skaalaa Kaikkea sivun siséltda kasitellaan ryhména. Kun sivun koko muuttuu, kaikkien elementtien kokoa muutetaan samassa suhteessa. Tama
vastaa mustien palkkien nayttamista HD-televisioruudun reunoissa.
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Joustavat sivusaannot: skaalaus

Keskité uudelleen Kaikki sivun siséltd keskitetddn automaattisesti leveydesta riippumatta. Toisin kuin skaalauksessa, sisaltd pysyy
alkuperaisessa koossaan. Saat saman tuloksen kuin videotuotannon turva-alueilla, kun suunnittelet uudelleenkeskityssaannon kayton huolellisesti
ja kaytat sivuasettelua.
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Joustavat sivusaannot: keskita uudelleen

Apuviivapohjainen Apuviivat muodostavat suoran linjan sivun poikki ja osoittavat alueen, jonne siséltd voidaan sovittaa.
e Tyhjan tilan lisédminen on mahdollista.
« Tekstikehysten koko muutetaan ja teksti juoksutetaan uudelleen (mutta skaalausta ei tehda).
« Sijoitettujen kuvakehysten koko muutetaan, samoin niitd ympardivan kehyksen rajausreunojen mitat.

Jos haluat lisata joustavan apuviivan, valitse ensin Sivu-tyokalu ja veda apuviivat ulos viivaimesta.

Apuviivapohjaiset sdédnnot vastaavat 3- ja 9-osaista skaalausta lllustratorissa, Fireworksissa ja Flashissa. Katso tma video, jonka aiheena
on Apuviivapohjaisten joustavien sivuasettelusaantdjen kayttaminen.

Q Jos haluat muuntaa viivainlinjan joustavaksi apuviivaksi, valitse Sivu-tydkalu ja napsauta Muunna joustavaksi apuviivaksi -kuvaketta apuviivan
kohdalla. Joustava apuviiva nékyy katkoviivana, kun taas viivainlinja on yhtenéinen viiva.
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Joustavat sivusdannot: apuviivapohjainen

150


http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cs6/applying-guide-based-liquid-layout-rules/

Objektipohjainen Voit maarittdd joustavan kayttaytymisen (kiinted tai suhteellinen) kunkin objektin koolle ja sijainnille suhteessa sivun reunaan.

« Objektin muokkausalueen tai kehyksen kukin reuna voi olla maaritelty kiinteasti tai suhteessa sivun reunaan. Esimerkiksi kehyksen
vasemmalle reunalle voidaan haluttaessa maaritella suhde vain sivun vasempaan reunaan.

« Korkeus ja leveys voivat olla kiinteita tai sivun koon mukaan mukautuvia.

Katso tama video, jonka aiheena on Objektipohjaisten joustavien sivuasettelusaantojen kayttaminen.
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Joustavat sivusaannot: objektipohjainen

. . . Alkuun
Vaihtoehtoiset sivuasettelut o
Kéayta vaihtoehtoisia sivuasetteluita, jos tarvitset painotuote- tai digitaalijulkaisuissa eri sivukokoja saman julkaisun sisalla. Vaihtoehtoisten

sivuasettelujen avulla painettavasta mainoksesta voidaan luoda useita eri kokoja. Niité voidaan kayttda myos esimerkiksi Apple iPad- tai Android-
tablet-laitteiden vaaka- tai pystyasettelujen suunnitteluun.
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Vaihtoehtoiset sivuasettelut ja Sivut-paneeli

Joustavan sivuasettelun avulla voit merkittavasti vahentaa sisallon uudelleenasetteluun liittyvaa manuaalista ty6téa uusia sivukokoja ja suuntia
kaytettdessa.

Jos haluat lyhyen yleiskatsauksen, katso Lynda.comin Vaihtoehtoiset sivuasettelut -video.

Vaihtoehtoisten sivuasetteluiden luominen
Vaihtoehtoinen sivuasettelu voidaan luoda seuraavilla tavoilla:

« Valitse Sivuasettelu > Luo vaihtoehtoinen sivuasettelu

« Valitse Sivut-paneelivalikosta Luo vaihtoehtoinen sivuasettelu
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Vaihtoehtoisten sivuasetteluiden luominen

Maarita Luo vaihtoehtoisia sivuasetteluita -valintaikkunassa seuraavat asetukset:

Nimi Anna vaihtoehtoiselle sivuasettelulle nimi.

Lahdesivuilta Valitse lahteena kaytettava sivuasettelu, joka sisaltda haluamasi sisallot.

Sivukoko Valitse sivukoko tai anna vaihtoehtoiselle sivuasettelulle haluamasi koko.

Leveys ja korkeus Nama kentat nayttavat vaihtoehtoisen sivuasettelun koon. Voit muuttaa arvot, mutta silloin sivun koko muuttuu mukautetuksi.
Suunta Valitse vaihtoehtoiselle sivuasettelulle suunta. Jos siirryt pysty- ja vaakasuunnan valilla, korkeus ja leveys paivitetdan.

Joustava sivusaanto Valitse vaihtoehtoiseen sivuasetteluun kaytettava joustava sivusaantd. Valitse Sailyta nykyinen, jos haluat kayttaa
lahdesivuihin kaytettyja joustavia sivusaantdja. Valitse toinen sdanto, jos haluat kayttaéd uusia joustavia sivusaantoja.

Linkita jutut Ota tdmé asetus kayttoon, jos haluat sijoittaa objekteja ja linkittda ne lahteena kaytettavan sivuasettelun alkuperaisiin objekteihin.

Kun paivitat alkuperéisen objektin, on helpompi hallita linkitettyjen objektien paivityksia. Katso Linkitetty sisalto.

Kopioi tekstityylit uuteen tyyliryhmaéan Ota tdmé asetus kayttoon, jos haluat kopioida kaikki tekstityylit ja tehda niista uuden ryhméan. Asetus on
hyddyllinen myés silloin, jos on tarve tehda eri sivuasetteluille erilaisia tekstityyleja.

Alykéas tekstin sijoittelu Ota tAmé& asetus kayttéon, jos haluat poistaa tekstin pakotetut rivinvaihdot ja muut tyylien ohitukset.

Creative Commons -lisenssien ehdot eivét koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Linkitetty sisaltd | CC, CS6

Sisallén keraystyokalut
Sijoittaminen ja linkittaminen
Linkkiasetusten maarittaminen
Mukautettu tyyliosoitus
Linkitetyn kohteen péaivittaminen

Sisaltojen kopiointi eri sivuille ei ole mikaan helppo tehtava. Kopiointi ja liittiminen voi olla vaikeaa ja aikaa vievaa. Linkitetyn sisallon toimintojen
avulla voidaan hallita sisallon eri versioita. Sisaltéa voi sijoittaa ja linkittdd saman julkaisun sisalla tai jopa eri julkaisujen kesken. Linkitetty sisalto
tukee kehittyvia tydnkulkuja, joissa esimerkiksi suunnitellaan pysty- ja vaakasuuntaisia sivuasetteluita. Linkitetty sisaltd toimii hyvin myos
perinteisissa tulostus- ja julkaisutyénkuluissa, joissa synkronoidaan eri sivuilla tai eri julkaisuissa oleva pohjateksti.

Linkitetty sisalt6 toimii perinteisten linkkien tapaan. Jos haluat lukea asian yleiskuvauksen, katso Linkit-paneelin kayttaminen. Objekti voidaan
maarittad paékohteeksi ja sitten sijoittaa se eri paikkoihin aliobjektiksi. Kun pa&éobjekti paivitetdan, aliobjektit merkitdan Linkit-paneelissa, ja ne
voidaan paivittdd synkronoimalla ne paakohteen kanssa.

Voit sijoittaa ja linkittd& objekteja joko Sisallon keraystyokaluilla tai valikkokomennolla Muokkaa > Sijoita ja linkita.
&=2-kuvake nakyy linkitetyn objektin vasemmassa ylakulmassa. Objekti naytetaan Linkit-paneelissa linkitettyna juttuna.

T o .. Alkuun
Sisallon keraystyokalut o

Sisallén kerays- ja sijoittelutydkalujen avulla voidaan monistaa ja sijoittaa sivukohteita avattuihin InDesign-julkaisuihin. Keratty siséltd naytetaan
Content Conveyorissa. Content Conveyorin avulla voit helposti ja nopeasti sijoittaa ja linkittda useita sivukohteita avattuihin asiakirjoihin.

u
Avaa Content Conveyor kaksoisnapsauttamalla tydkalupaneelissa Eil -tyokalua.

bl
« Sisallon keraystyokalulla Bl voit valita objektin ja lisata sen kuljettimeen.
A
« Sisallon sijoitustyokalulla L voit sijoittaa sivuobjektin sivulle.

Q Painamalla B voit vaihtaa sisallon kerays- ja sijoitustyokalun valilla.

b [ | Fremis Frrsmipe g [ WM s s ites |
|
i

1 L | |
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Content Conveyor
A. Sisallon keraystyokalu B. Sisallon sijoitustydkalu C. Luo linkki D. Yhdista tyylit E. Muokkaa mukautettua tyyliosoitusta F. Sijoitusasetukset G.
Selaa H. Keraa kaikki ketjutetut kehykset I. Lataa kuljetin

Sisallon keraystyokalu Sisallon keraystyokalulla voidaan lisata sivukohteita Content Conveyoriin.

Sisallon sijoitustydkalu Sisallon keraystyokalulla voidaan sijoittaa kohteita Content Conveyorista julkaisuun. Kun tama tytkalu valitaan, nykyinen
kohde lisatéan sijoitustydkaluun.

Luo linkki Jos haluat linkittéaa sijoitetun kohteen keratyn kohteen alkuperaiseen sijaintiin, ota kaytt6on Luo linkki -toiminto. Voit hallita linkkeja
Linkit-paneelissa.

Yhdista tyylit Yhdista alkuperéisten ja sijoitettujen nimikkeiden kappale-, merkki-, taulukko- tai solutyylit. Yhdistdmiseen kaytetédan oletusarvoisesti
tyylien nimid. Katso Mukautetut tyyliosoitukset.

Muokkaa mukautettua tyyliosoitusta Talla asetuksella voit mukauttaa alkuperéisen ja sijoitettujen nimikkeiden tyylien yhdistamista. Kun
tyylit yhdistetaan, sijoitetun kohteen tyylit korvataan automaattisesti.
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Sijoitusasetukset Maarita Conveyorin asetukset kohteiden sijoittamisen yhteydessa.

« Poista kohteet kuljettimesta sen jalkeen, kun kohteet on sijoitettu.
« Sijoita nykyinen kohde moneen kertaan. Kohde jaa edelleen sijoitustyokaluun.

« Sijoita kohde ja siirry sitten seuraavaan kohteeseen. Kohde pysyy edelleen kuljettimessa.

Selaa Selaa siséaltdkuljettimessa olevia kohteita.

Keraa kaikki ketjutetut kehykset Ota tama asetus kayttdon, jos haluat keraté kaikki ketjutetut kehykset. Juttu ja kaikki kehykset kerataan. Jos
tama asetus ei ole kaytdssa, juttu kerataan yhteen kehykseen.

. .
Lataa kuljetin Voit ladata kuljettimeen kohteita kayttamalla B5 -toimintoa.

« Valinta: Lataa kaikki valitut kohteet

o Sivut: Lataa kaikki maaratyilla sivuilla olevat kohteet
» Kaikki: Lataa kohteet kaikilta sivuilta ja taittopdydalta
Jos haluat ryhmittéda yhden sarjan kaikki kohteet, ota kaytt6én Luo yksi sarja -asetus.
Voit kerata yksittaisia sivukohteita tai kerata toisiinsa liittyvia kohteita "joukoiksi”. Joissakin tapauksissa InDesign luo joukkoja automaattisesti
suojatakseen sivukohteiden suhteiden eheytta.
Alla on kerrottu muutama tapa kerata kohteita ryhmiksi. Osa naista tavoista on manuaalisia ja osa automaattisia:
» Valitaan useita kohteita valitsimella.
« Kun valitaan Lataa kuljetin -vaihtoehto ja sitten tietyt sivut tai koko julkaisun sisélto tai valitut kohteet, niin kohteet keratéaan joukoksi.

« Kerataan kohde, johon liittyy muuta sisaltéa. Tallainen kohde voi olla esimerkiksi vuorovaikutteisen painikkeen osa, johon liittyy muita kohteita
tai tiloja. Nama kohteet kerataan joukoksi, joka voidaan pudottaa yhdella eleella.

« Kerataan tekstiruutu, jossa on muihin objekteihin ulottuvaa ketjutettua tekstia. Kun kuljettimen "keraa kaikki ketjutetut tekstikehykset” -
valintaruutu on valittu, kaikki ketjutetut tekstiruudut keratédan joukoksi.

P . . . e Alkuun
Sijoittaminen ja linkittdminen
1. Valitse sivukohde valitsemalla kehys tai aseta lisdyskohdistin tekstiin. Voit valita myds useita kohteita vaihtonapsauttamalla.
2. Valitse Muokkaa > Sijoita ja linkita. Kohteet ladataan kohdistimeen, ja kohteet naytetdan sisaltokuljettimessa.
3. Jos haluat sijoittaa linkitetyn kohteen, napsauta sivua tai piirré kehys.
Alkuun

Linkin asetusten maarittdminen
1. Valitse linkitetty kohde Linkit-paneelista.

2. Valitse Linkit-paneelivalikosta Linkkiasetukset.

Linsbhsasetul et

Pavita ikl asizkinas talermettasssa
¥ Warcita, 108 ok plivitys korss pakalioet muokkikoet

Saibyta pakalicat muckkakoet ohjeltiinkels pavtettaess

iR T Vuorovakt temars Mt
+ Koko ja muato 4 Ketnksen ssdts

InGysige: clbyti i valmghin mitigtiin inhdyt menokoes,

Poista jutusta pakotetut rvinvaindat
i Msits mokautetty tylosoitus [ Asstukset..,

Q Voit muuttaa Peruuta-painikkeen Palauta-painikkeeksi painamalla Alt-nappéainta (Windows) tai optionappainta (Mac OS). Voit palauttaa
oletusasetukset valitsemalla Palauta.
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3. Valitse asetukset tarpeen mukaan:

Paivita linkki julkaisua tallennettaessa Ota tdma asetus kayttdon, jos haluat linkkien paivittyvan, kun julkaisu tallennetaan.

Varoita, jos linkin paivitys korvaa paikalliset muokkaukset Ota tdma asetus kayttoon, jos haluat, etté InDesign nayttaa varoitusviestin,
kun linkin péivittdminen korvaa linkitettyyn objektiin tehdyt paikalliset muokkaukset.

Sailyta paikalliset muokkaukset objektilinkkeja paivitettaessa Valitse jokin valittavissa olevista luokista, jos haluat sailyttda paikalliset
muokkaukset linkkeja paivitettaessa.

Luokka Esimerkit

Objektin tyylimaaritteet, kuten viiva, tayttd tai tehosteet. Naihin
eivat kuulu tekstiin tai tekstikehykseen liittyvat madaritteet, kuten

Ulkoasu paallepainatus tai tulostukseen liittyméattomat asetukset.
Korkeus, leveys, muutokset, tekstikehyksen madritteet ja muut
Koko ja muoto palstan koon méaaritteet

Vuorovaikutteisuus Animaatio, objektien tilat, painikkeen toiminnot

Kehyksiin liitetyt kuvat, videot tai muu sisalto ja tallaisissa
Kehyksen sisaltd objekteissa suoraan kaytetyt tehosteet tai asetukset.

Muihin luokkiin kuulumattomat méaritteet, kuten
tekstinkierratys kehyksissa, objektien vientiasetukset seka
tekstikehyksen méaaritteet, kuten perusviivan asetukset,
automaattisen koon maarittamisen asetukset, pystytasaus jne.

Muut

Poista jutusta pakotetut rivinvaihdot Ota kayttdon, jos haluat poistaa pakotetut rivinvaihdot jutusta. Kun rivinvaihdot on poistettu, teksti
sijoittuu tasaisesti linkitettyyn kehykseen aina uudelleen, kun sen kokoa tai muotoilua muutetaan.

Maarita mukautettu tyyliosoitus Ota tama asetus kayttéon, jos haluat tehda tyyliosoituksen ja kayttaa linkitettyyn sisaltéon jotain toista
tyylid. Katso Mukautetut tyyliosoitukset.

Q Jos haluat maarittaa oletusarvoiset linkkiasetukset kaikkien julkaisujen ollessa suljettuina, avaa Linkit-paneelin valikko ja valitse Linkkiasetukset.

Mukautettu tyyliosoitus Alkuun

Tekstityylit (kappale, merkki, taulukko, solu) tai tyyliryhmét voidaan osoittaa linkitettaessa eri tyyleihin. Osoitettuja tyyleja kaytetaan automaattisesti
linkitettyyn siséaltéon ylemmalla tasolla kaytettyjen alkuperdisten tyylien sijasta. Mukautetuista tyyliosoituksista on hydtya esimerkiksi silloin, kun
digitaalijulkaisuissa halutaan kayttaa paatteettomia kirjasimia ja painotuotejulkaisuissa paatteellisia kirjasimia. Sita voi kayttda myos silloin, jos
vaaka- ja pystysuuntaisille sivuasetteluille halutaan erilaiset tekstityylit.

Voit maarittdd mukautetun tyyliosoituksen jollakin seuraavista tavoista:

« Ota Linkkiasetukset-valintaikkunassa (Linkit-paneeli > Linkkiasetukset) Maéritd mukautettu tyyliosoitus kayttoon ja valitse Asetukset.

* Napsauta a3 -tyokalua sisaltokuljettimessa.
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Mukautettu tyyliosoitus

1. Valitse lahdedokumentti ja tyylin tyyppi.
2. Valitse Uusi tyyliosoitus.
3. Valitse luettelosta lahde ja osoitetut tyylit tai tyyliryhmat.

Q Voit muuttaa Peruuta-painikkeen Palauta-painikkeeksi painamalla Alt-nappainta (Windows) tai optionappainta (Mac OS). Voit palauttaa
oletusasetukset valitsemalla Palauta.

Linkitetyn kohteen pdivittaminen Alluan

Jos alkuperdista kohdetta muutetaan, kehyksen ylapuolelle ja Linkit-paneeliin tulee nakyviin <ti-symboli. Voit tehda paivityksen jollakin seuraavista
tavoista:

» Napsauta lahella kehyksen vasenta ylakulmaa olevaa i-kuvaketta.
» Kaksoisnapsauta Linkit-paneelissa olevaa «i-symbolia.

Jos olet tehnyt alikohteeseen paikallisia muutoksia, muutokset korvataan alkuperaisen kohteen sisallolla. Jos valitset Varoita, jos linkin paivitys
korvaa paikalliset muokkaukset, naytolle tulee varoitusviesti.

Q Linkkitiedot-ruudussa voit maarittdd, onko juttuun tehty paikallisia muokkauksia. Jutun tilana on "Muokattu teksti”, jos paikallisia muokkauksia on
tehty.

Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Perussivunumeroinnin lisaaminen

Sivunumeroinnin lisddminen

Sivunumeron merkin lisédminen sivupohjaan
Sivunumerointityylin muuttaminen

Yleisia sivunumerointitehtavia

Sivuille voidaan lisaté nykyisen sivun numero, joka maéarittdd, mihin sivun kohtaan sivunumero sijoitetaan ja miltd se nayttaa. Sivunumeron merkki
paivittyy automaattisesti ja nayttaa oikean numeron silloinkin, kun julkaisun sivuja lisataan, poistetaan tai jarjestelladn uudelleen. Sivunumeron
merkit voidaan muotoilla tekstiksi.

. . T . . Alkuun
Sivunumeron merkin lisddminen sivupohjaan

Sivunumeromerkit lisataén yleensa sivupohjaan. Kun sivupohjia kaytetaén julkaisun sivuilla, sivunumerointi paivittyy ylé- ja alatunnisteiden lailla
automaattisesti.

A 4

Sivunumeron merkki sivupohjassa A (vasen) ja sivulla 5, joka perustuu samaan sivupohjaan (oikea)

Automaattinen sivunumerointi nayttaa sivupohjassa sivupohjan etuliitteen. Julkaisun sivulla automaattinen sivunumerointi nayttaa sivun numeron.
Taittopohjalla nakyvat kirjaimet TP.

1. Kaksoisnapsauta Sivut-paneelissa sivupohjaa, johon haluat lisata sivunumeron. Jos haluat luoda sivupohjia, katso Sivupohjien luominen.

2. Luo uusi tekstikehys, johon mahtuu pisin sivunumero ja teksti, jonka haluat nédkyvan numeron vieressa. Sijoita tekstikehys kohtaan, johon
haluat sivunumeron.

Jos julkaisussasi on vastakkaisia sivuja, luo erilliset tekstikehykset vasemmalle ja oikealle sivupohjalle.
3. Lisaa sivunumeron tekstikehykseen teksti, joka tulee ennen sivunumeroa tai numeron jalkeen (kuten "Sivu").
4. Sijoita lisdyskohta paikkaan, jossa haluat sivunumeron nakyvan, ja valitse Teksti > Lisaa erikoismerkki > Merkit > Nykyinen sivunumero.

5. Kayta sivupohjaa julkaisun sivuilla, joilla haluat sivunumeroinnin nakyvan. Jos haluat kayttaa sivupohjia, katso Sivupohjien kayttaminen.

Q Jos haluat poistaa sivunumeron julkaisun ensimmaiselta sivulta, sinulla on kaksi vaihtoehtoa. Kayta toista tai Ei mitdan -sivupohjaa tai ohita ja
poista julkaisusivulla oleva tekstikehyspohja. Voit ohittaa tekstikehyspohjan nappainyhdistelméalla Ctrl/Cmd+Vaihto-napsautus.

. L . . Alkuun
Sivunumerointityylin muuttaminen o

Sivut numeroidaan oletuksena arabialaisilla numeroilla (1, 2, 3...). Voit kuitenkin kayttdd myos isoja tai pienia roomalaisia numeroita (i, ii, iii...) tai
aakkosnumeerista (a, b, c...) numerointia. Voit myés numeroida sivuja kayttamalla nollia sivunumeroiden alussa. Jokaista erilaista numerointityylia
kayttavaa julkaisun osaa kutsutaan osioksi. Jos haluat lisatietoa osioista, katso Osioiden numeroinnin maarittaminen.

Sivunumerointigalleria

\./|§L.1.aa.llnen g'alller'l.:.:t Jz?\ sw'ur.]u'rt]ermden o ' Bob Bringhurst
lisaamiseen liittyvia pikavihjeita.... Lue lisaa .

http://goo.gl/KKJvd ) )
Jaa asiantuntemuksesi

Adobe Community Help -yhteison
kanssa
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Japanin-, kiinan- ja koreankielisissa versioissa sivunumeroihin kaytetdan oletusarvoisesti arabialaisia numeroita. Jos kuitenkin kaytat Numerointi- ja
osioasetukset -komentoa, voit maarittdd numeroinnin tyyliksi esimerkiksi roomalaiset tai arabialaiset numerot tai kanji-merkiston. Tyyli-asetuksen
avulla voidaan valita sivunumeroissa naytettavien numeroiden maara, kuten 001 tai 0001. Jokaista erilaista numerointityylia kayttavaa julkaisun
osaa kutsutaan osioksi. Jos haluat liséatietoa osioista, katso Osioiden numeroinnin maarittaminen.

Voit vaihtaa sivunumerointityylin muodon Numerointi- ja osioasetukset -valintaikkunasta. Tasta valintaikkunasta voit aloittaa sivunumeroinnin
uudelleen tai aloittaa sivunumeroinnin haluamastasi numerosta.

1. Valitse Sivut-paneelista sivu, josta haluat uuden numerointityyliosion alkavan.
2. Valitse Sivuasettelu > Numerointi- ja osioasetukset

3. Maarita asetukset ja valitse OK. Katso Julkaisun numerointiasetukset.

Sivut-paneelissa sivukuvakkeen ylépuolella nékyy osion ilmaisinkuvake =, joka osoittaa uuden osion alun.

Huomautus: Jos ennen lisaamaasi sivunumeroa nakyy numero tai kirjain, osan etuliite on sisallytetty. Jos et halua kayttaa tata etuliitetta, poista
Numerointi- ja osioasetukset -valintaikkunassa Siséllyta etuliite sivuja numeroitaessa -asetuksen valinta.

. . . . e e Alk
Yleisia sivunumerointitehtavia n

InDesignissa on useita erilaisia ominaisuuksia, joilla voit luoda sivunumerointitehosteita.

Kun haluat: Toimi nain:

Lisata sivunumeroinnin kirjan julkaisuihin. Katso Kirjan sivujen, lukujen ja kappaleiden numerointi.
Lisata osio- ja kappalenumeroita. Katso Osien ja lukujen numeroinnin lisdaminen.

Luoda juoksevia yla- tai alatunnisteita, joissa on tekstimuuttujia, Katso Yla- ja alatunnisteiden luominen ja Tekstimuuttujat.

kuten luontipéiva, tiedoston nimi, tai nykyinen otsikko.

Luo "Sivu x/y" -numerointi, jossa X on nykyinen sivu ja'y on Lisaé nykyisen sivun numero merkille x, ja lisda viimeisen sivun
sivujen kokonaismaara. numeron tekstimuuttuja merkille y (valitse Teksti > Tekstimuuttujat
> Lisd& muuttuja > Viimeisen sivun numero).

Luo juttuun "Jatkuu sivulla x" -hyppy. Katso Automaattinen sivunumeroiden lisddminen jutun hyppyihin.

Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Uusien julkaisujen luominen (vain kiina, japani ja korea)

Uusien julkaisujen luominen

Uuden julkaisun luominen

Uuden julkaisun luominen sivuasetteluruudukon avulla
Uuden julkaisun luominen reunusten ja palstojen avulla
Uuden julkaisun asetukset

Yleista julkaisuikkunasta

Mukautettujen sivukokojen luominen

Julkaisun oletusarvojen maarittaminen

Julkaisun luominen oletusarvoa kayttamalla

Sivusuunnittelu alkaa perusasioista: uuden julkaisun aloittamisesta, sivujen maarittamisesta ja reunusten ja palstojen sijoittelusta tai
ruudukkoasetusten muuttamisesta.

Kun luodaan julkaisua, tyénkuluksi voidaan valita joko Sivuasetteluruudukko tai Reunukset ja palstat.

Huomautus: Julkaisun tiedostomuoto on kummassakin tyonkulussa sama. Reunukset ja palstat -tydnkulussa julkaisuun luotu sivuasetteluruudukko
naytetaan, kun taas Sivuasetteluruudukko-nékyméassa se piilotetaan.

Tyodnkulku, joka perustuu ladonnan koostamiseen Sivuasetteluruudukko-ndkymassa, on kaytettavissa vain aasialaisissa kieliversioissa. Kun
valitaan Sivuasetteluruudukko, julkaisussa naytetdan nelidista koostuva ruudukko. Sivukokoasetusten kautta voidaan maarittda nelididen
lukumaara (rivien tai merkkien maara). Talla perusteella maaraytyvat myos sivujen reunukset. Sivuasetteluruudukon solujen avulla objekti voidaan
sijoittaa tarkasti sivulle.

Reunukset ja palstat -tydnkulku on sama kuin lansimaalaisissa tyonkuluissa. Lansimaalaiset tydnkulut méaaritelladn Reunukset ja palstat -
asetuksissa, ja objektit jarjestetdan sivuille ilman sivuasetteluruudukoita. Reunukset ja palstat- tai Sivuasetteluruudukko-tyénkulkujen avulla
kirjoitussuunta voidaan madarittda vaaka- tai pystysuuntaiseksi.

Julkaisu, jossa naytetdan sivuasetteluruudukko (vasemmalla) Julkaisu, jossa naytetaan reunukset ja palstat (oikealla)

. . . Alkuun
Uuden julkaisun luominen

1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
Uusi julkaisu -ikkunassa on Julkaisun asetukset- ja Reunukset ja palstat -ikkunat, joten sivukoko, reunukset ja palstat voidaan maarittaa
samassa paikassa. Voit muuttaa naité asetuksia koska tahansa.

2. Julkaisun asetusten maarittaminen. (Katso Uuden julkaisun asetukset.)

Maarita leikkausvara- ja informaatioalueet valitsemalla Lisda asetuksia. Leikkausvara- ja informaatioalueet ulottuvat méaéritetyn sivukoon
reunojen ulkopuolelle. Jotta leikkausvara- ja informaatioalueet ulottuisivat tasaisesti kaikille sivuille, napsauta Maarita kaikki asetukset

samoiksi -kuvaketta ‘& .

3. Avaa uusi, maaritetyt asetukset sisaltava julkaisu valitsemalla OK.

Huomautus: Uusien julkaisujen sivuasettelun oletusasetukset maaritetaéan valitsemalla Tiedosto > Julkaisun asetukset tai Sivuasettelu >
Reunukset ja palstat. Asetuksia voi maarittaa, kun julkaisuja ei ole avoinna.

Alkuun

Uuden julkaisun luominen sivuasetteluruudukon avulla

1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
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2. Muuta sivujen méaaraa, sivun kokoa ja muita asetuksia. Maarita leikkausvara- ja informaatioalueet valitsemalla Liséa asetuksia.
3. Napsauta Sivuasetteluruudukko-valintaikkunaa ja maarita sitten sivuasetteluruudukon asetukset. (Katso Sivuasetteluruudukon asetukset.)

4. Avaa uusi, madritetyt asetukset siséltava julkaisu valitsemalla OK.

Sivuasetteluruudukkoa kaytetaéan vain sivuasetteluun. Jos haluat lisata julkaisuun tekstia, liséa kehysruudukkoja tai tekstikehyksia.

. . . . . Alkuun
Uuden julkaisun luominen reunusten ja palstojen avulla

Kun luot julkaisua lansimaalaisella tyonkululla, valitse Reunukset ja palstat. Jos julkaisun yleiset sivuasetteluasetukset kuten reunukset ja palstojen
maara ovat jo tiedossa, on helpointa kayttda Reunukset ja palstat -valintaikkunaa.

1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
2. Maarita asetukset Uusi julkaisu -valintaikkunassa. Asetukset ovat samat kuin luotaessa julkaisua sivuasetteluruudukon avulla.

3. Valitse Reunukset ja palstat ja maarita sitten asetukset Uudet reunukset ja palstat -valintaikkunan kautta. Asetukset ovat samat kuin
Reunukset ja palstat -valintaikkunassa. (Katso Julkaisun asetusten, reunusten ja palstojen muuttaminen.)

4, Valitse OK.

My®s silloin, kun julkaisu on luotu Reunukset ja palstat -tyonkulussa, sen sivuasetteluruudukkoa voidaan katsella valitsemalla Nayta > Ruudukot ja
apuviivat > Nayta sivuasetteluruudukko. Sivuasetteluruudukon asetuksia voi muuttaa valitsemalla Sivuasettelu > Sivuasetteluruudukko.

Q Kaikkien uusien julkaisujen oletusasetukset maaritetaan valitsemalla Tiedosto > Julkaisun asetukset, Sivuasettelu > Reunukset ja palstat tai
Sivuasettelu > Reunukset ja palstat. Asetuksia voi maarittad, kun julkaisuja ei ole avoinna.

Uuden julkaisun asetukset Alkuun

Julkaisun oletusarvo Valitse aikaisemmin tallennettu esimaaritys.

Peruste Jos olet luomassa julkaisua, joka tulostetaan PDF- tai SWF-muodossa web-kayttda varten, Web-asetuksen valinta muuttaa useita
valintaikkunan asetuksia. Se esimerkiksi poistaa Vastakkaiset sivut -asetuksen kaytdstd, muuttaa sivun suunnan pystysuunnasta vaakasuuntaan ja
kayttad nayton tarkkuuteen perustuvaa sivukokoa. Voit muokata néita asetuksia, mutta et voi muuttaa Peruste-asetusta julkaisun luomisen
jalkeen.

CS6: Digital Publishing Suitea varten tarkoitettuihin julkaisuihin on lisétty digitaalisen julkaisun peruste.
Sivumaara Maarita uudelle julkaisulle luotavien sivujen maaréa.

Aloitussivun numero Maédritd numero, josta julkaisu alkaa. Jos maadritat parillisen numeron (kuten 2), kun Vastakkaiset sivut -asetus on
kaytossa, julkaisun ensimmainen aukeama on kaksisivuinen aukeama. Katso Julkaisun aloittaminen kaksisivuisella aukeamalla.

Vastakkaiset sivut Kun tdméa asetus on valittuna, vasemman- ja oikeanpuoleiset sivut muodostavat kahden sivun aukeaman, kuten kirjoissa ja
aikakauslehdissa. Poista valinta, jos kasittelet sivuja erillisind. Tama on tarpeen esimerkiksi silloin, jos tulostat mainoslehtisia tai julisteita tai jos
haluat objektien leikkausvaran sidontaselkaan.

Kun olet luonut julkaisun, voit Sivut-paneelia kayttamalla luoda yli kahden sivun aukeamia tai pakottaa kaksi ensimmaista sivua samaan
aukeamaan. (Katso Aukeaman sivutuksen hallitseminen.)

Tekstikehyspohja CS5.5 ja aikaisemmat versiot: Kun valitset tAman asetuksen, voit luoda tekstikehyksen, jonka koko on reunusten apuviivojen
rajaama ja maadritettyja palsta-asetuksia vastaava alue. Tekstikehyspohja lisatdan A-sivupohjaan. (Katso Tekstikehysten kayttaminen
sivupohjissa.)

Tekstikehyspohja-asetus on kaytettavissa vain, jos olet valinnut Tiedosto > Uusi > Julkaisu.

Ensisijainen tekstikehys Vain CS6: Valitse tamé asetus, jos haluat lisata sivupohjaan ensisijaisen tekstikehyksen. Kun kaytat uutta sivupohjaa,
ensisijaisen tekstikehyksen juttu juoksutetaan automaattisesti uudella sivupohjalla olevaan ensisijaiseen tekstikehykseen.

Sivukoko Valitse valikosta koko tai méaarita leveys ja korkeus. Sivukoko on sivun lopullinen haluttu koko leikkausvaran ja muiden sivun
ulkopuolella olevien merkkien poistamisen jalkeen.

Suunta valitse Pysty (korkea) tai Vaaka @ (leved). Kuvakkeet ovat dynaamisessa vuorovaikutuksessa Sivukoko-kohdan kokojen kanssa. Kun
korkeus on suurempi kuin leveys, ohjelma valitsee pystykuvakkeen. Kun leveys on suurempi kuin korkeus, ohjelma valitsee vaakakuvakkeen. Jos
napsautat kuvaketta, joka ei ole valittuna, korkeuden ja leveyden arvot vaihdetaan keskenaan.

Vihje: Voit maarittaa leikkausvaran ja informaatioalueiden koon valitsemalla Lisda asetuksia Uusi julkaisu -valintaikkunasta. Jotta leikkausvara- ja
informaatioalueet ulottuisivat tasaisesti kaikille sivuille, napsauta Maarita kaikki asetukset samoiksi -kuvaketta &

Leikkausvara Leikkausvaran avulla voit tulostaa méaaritetyn sivukoon ulkoreunalle sijoitettuja objekteja. Kun objekti sijoitetaan vaadittavan
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kokoisen sivun reunaan, tulostusalueen reunassa voi nakya valkoista, jos tulostusta tai leikkausta ei ole kohdistettu tarkasti kohdalleen. Taman
vuoksi tarvittavan kokoisen sivun reunassa olevat objektit olisi sijoitettava jonkin verran reunan yli, ja sivu pitéisi viimeistella tulostuksen jalkeen.
Leikkausvara nakyy julkaisussa punaisena viivana. Voit maarittaa leikkausvara-alueen asetukset tulostusikkunan Leikkausvara-asetuksissa.

Informaatioalue Informaatioalue poistetaan, kun julkaisu viimeistellaan lopulliseen sivukokoon. Informaatioalueessa on tietoja tulostuksesta ja
muokatuista véripalkeista tai ohjeita ja kuvauksia muista julkaisun tiedoista. Informaatioalueelle sijoitetut objektit (myds tekstikehykset) tulostetaan,
mutta poistetaan, kun julkaisu viimeistellaén lopulliseen sivukokoon.

Leikkausvara- ja informaatioalueiden ulkopuolella olevat objektit (sen mukaan, kumpi ulottuu kauemmaksi) eivéat tulostu.

Huomautus: Voit tallentaa julkaisun asetukset napsauttamalla Tallenna julkaisun oletusarvo -kuvaketta.

Yleista julkaisuikkunasta Alkuun

Kullakin julkaisun sivulla tai aukeamalla on oma taittopdyté ja apuviivat, jotka nédkyvat normaalissa nayttotilassa. (Voit vaihtaa normaaliin
nayttotilaan valitsemalla Nayta > Nayttttila > Normaali.) Taittopdyta korvautuu esikatselutilassa harmaalla taustalla. (Katso Julkaisujen esikatselu.)
Voit muuttaa tdméan esikatselutaustan ja apuviivojen véaria Apuviivat ja taittopoyta -asetuksissa.

E
= F

Julkaisu ja apuviivat normaalissa nayttotilassa
A. Aukeama (mustat viivat) B. Sivu (mustat viivat) C. Reunusten apuviivat (magentat viivat) D. Palstojen apuviivat (violetit viivat) E. Leikkausvara-
alue (punaiset viivat) F. Informaatioalue (siniset viivat)

Julkaisuikkunan huomautukset:

» Muunvaériset viivat ovat viivainlinjoja, jotka ovat tasojensa varisia, kun ne valitaan. Katso Tasot.

« Palstojen apuviivat ovat reunusten apuviivojen edessa. Jos palstan apuviiva on aivan reunuksen apuviivan edessa, se peittaa reunuksen
apuviivan.

Mukautettujen sivukokojen luominen Aliaun

Voit luoda mukautettuja sivukokoja, jotka nakyvéat Uusi julkaisu -valintaikkunan Sivukoko-valikossa.
1. Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu.
2. Valitse Sivukoko-valikosta Mukautettu sivukoko.

3. Anna sivukoolle nimi, maarita sivukokoasetukset ja napsauta sitten Lisaa.

New Doc Sizes.txt -tiedosto, jolla voit luoda mukautettuja sivukokoja aikaisemmissa InDesign-versioissa, ei ole kaytettavissa InDesign CS5:ssa tai
sitd uudemmissa versioissa.

. . e i s Alkuun
Julkaisun oletusarvojen maarittaminen

Kun tallennat julkaisun sivukoko-, palsta-, reunus-, leikkausvara- ja informaatioalueasetukset oletusarvoiksi, sédastat aikaa ja varmistat julkaisujesi
yhtenaisyyden.

1. Valitse Tiedosto > Julkaisun oletusarvot > Maarita.
2. Valitse nayttoon tulevasta valintaikkunasta Uusi.

3. Méaarita oletusarvolle nimi ja valitse Uusi julkaisun oletusarvo -ikkunasta perusasetukset. (Katso Uuden julkaisun asetukset, jos haluat
lisétietoja vaihtoehdoista.)

4. Valitse OK kaksi kertaa.

Q Voit tallentaa julkaisun oletusarvon erilliseen tiedostoon ja lahettaa sen muille kayttgjille. Tallenna ja lataa julkaisun oletusarvotiedostot Julkaisun
oletusarvot -valintaikkunan Tallenna- ja Lataa-painikkeiden avulla.
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. . " . T Alkuun
Julkaisun luominen oletusarvoa kayttamalla

1. Tee jokin seuraavista:

« Valitse Tiedosto > Julkaisun oletusarvo > [oletusarvon nimi]. (Pida vaihtopainiketta alhaalla oletusarvon valitsemisen aikana, jos haluat
luoda uuden asiakirjan oletusarvon pohjalta avaamatta Uusi julkaisu -valintaikkunaa.)

« Valitse Tiedosto > Uusi > Julkaisu ja valitse sitten oletusarvo Uusi julkaisu -valintaikkunan Julkaisun oletusarvo -valikosta.
Oletusarvoasetukset nakyvat Uusi julkaisu -valintaikkunassa.

2. Muuta halutessasi asetuksia ja valitse OK.

Q Voit ohittaa Uusi julkaisu -ikkunan painamalla vaihtondppaint&, kun valitset oletusarvon Julkaisun oletusarvo -valikosta.

e Suositeltava InDesign-julkaisujen tyonkulku
o Julkaisumallien kayttaminen
e Julkaisun lisdédminen kirjatiedostoon

e Julkaisun asetusten, reunusten ja palstojen muuttaminen

{ec Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.
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Objektien tasaaminen ja jakaminen

Tasaus-valilehden yleiskuvaus

Objektien tasaaminen tai jakaminen

Objektien tasaaminen valitydkalulla

Objektien jakaminen Live Distribute -tydkalulla

. Alkuun
Tasaus-vélilehden yleiskuvaus o

Tasaus-valilehden (Ikkuna > Objektin asettelu > Tasaa) avulla tasataan tai jaetaan objekteja vaaka- tai pystysuunnassa suhteessa valintaan,
reunuksiin, sivuun tai aukeamaan. Ota huomioon seuraavat seikat, kun kaytat Tasaus-vélilehtea:

» Tasaus-vdlilehti ei vaikuta objekteihin, joihin on kaytetty Lukitse paikka -komentoa, eikd muuta kehyksissa olevien tekstikappaleiden tasausta.
« Tasaa objektit -asetukset eivat vaikuta tekstin tasaukseen. (Lisétietoja: Tekstin tasaaminen tai palstaan sovittaminen.)

» Pikanappaimet-valintaikkunan (Muokkaa > Pikanappaimet) avulla voidaan luoda mukautettuja tasaus- ja jakopikanappéaimia. (Valitse Kohde-
valikosta Objektin muokkaus.)

[ Tasaa x| =
Tasaa obijektit:

A—E & &S T i D
Jaa objektit:

E—= = = b Oy 0d—E

¢ i v

| Tasaa walintaan

Tasaus-valilehti

A. Pystytasauspainikkeet B. Pystyjakopainikkeet C. Kayta véleja -asetus D. Vaakatasauspainikkeet E. Vaakajakopainikkeet F. Tasauspaikka-
asetukset

Objektien tasaaminen tai jakaminen Alkuun

Tasaus-valilehden avulla voit tasata tai sijoittaa valitut objektit vaaka- tai pystysuunnassa suhteessa valintaan, reunuksiin, sivuun tai aukeamaan.

Objektit jaettuina vaakasuunnassa valintaan (ylinna) ja reunuksiin (alinna)

1. Valitse tasattavat tai jaettavat objektit.

2. Avaa Tasaus-vdlilehti valitsemalla Ikkuna > Objektin asettelu > Tasaa.
§ Voit tuoda esiin tai katkea lisaa valilehden asetuksia valitsemalla valilehden valikosta Nayta asetukset tai Katke asetukset.

3. Maarita valilehden alareunan valikosta, haluatko tasata tai jakaa objektit valinnan, reunusten, sivun vai aukeaman perusteella.
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4. Tee jokin seuraavista:
» Jos haluat tasata objektit, napsauta haluamaasi tasaustyyppia vastaavaa painiketta.

« Jos haluat jakaa objektit, napsauta haluamaasi jakotyyppia vastaavaa painiketta. Jos esimerkiksi napsautat Jaa vasemmat reunat -
painiketta, kun Tasaa valintaan -asetus on valittuna, InDesign varmistaa, etta kunkin valitun objektin vasemman reunan vali on yhta
suuri.

Jaa vaakasuunnassa keskelle -asetuksen kayttaminen tasaisessa valistyksessa
A. Luo tasaiset valit objektien keskipisteiden valille B. Pitda kokonaisleveyden samana kuin ennen muunnosta

« Maarita objektien valit (joko keskipisteesta keskipisteeseen tai reunasta vastaavaan reunaan) valitsemalla Jaa objektit -kohdassa Kayta
véleja ja kirjoittamalla haluamasi valin arvo. Napsauta painiketta, jolla jaetaan valitut objektit vaaka- tai pystyakselilla.

B

Jaa vaakasuunnassa keskelle -asetuksen kayttaminen ja Kayta véaleja -arvon lisdaminen
A. Luo maaritetyn arvon mukaisen tasaisen valin objektien keskipisteiden valille B. Muuttaa objektien kokonaisleveytta

« Maarita objektien valit (vastakkaisesta reunasta toiseen) valitsemalla Jaa valit -kohdassa Kéyta valeja ja kirjoittamalla haluamasi valin
arvo. (Jos Jaa vdlit -asetus ei ole nakyvissa, valitse Tasaus-valilehden valikosta Nayta asetukset.) Jaa objektit vaaka- tai pystyakselia
pitkin napsauttamalla sitten Jaa valit -painiketta.
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Jaa vaakavali -asetuksen kayttdminen ja Kayta véleja -arvon lisédminen
A. Luo méaaritetyn arvon mukaiset valit jokaisen objektin valille B. Muuttaa objektien kokonaisleveytta

Kéaytettdessa valistysta pystyjaolla, valittujen objektien valit sdaddetdaan ylhaalta alas ylimmasta objektista alkaen. Kaytettdessa valistysta
vaakajaolla, valittujen objektien valit sdadetadn vasemmalta oikealle &arivasemmalla olevasta objektista alkaen.

Q Voit myds kayttaa Alykkaat valit -ominaisuutta objektien kohdistamiseen tai jakamiseen niiden siirtamisen aikana. Jos kaksi pystysuoraa
objektia on 12 pisteen etdisyydella toisistaan, kolmannen objektin siirtdminen 12 pistetta toisen objektin alapuolelle tuo nayttoon tilapaiset
apuviivat, joiden avulla objekti voidaan tasata paikalleen.

Objektien tasaaminen vélitydkalulla Alkaun

Valitydkalulla voit nopeasti sdatéa valin kokoa kahden tai useamman objektin valissa. Silla voit myds muuttaa samalla kertaa useiden sellaisten
objektien kokoa, joilla on samalla tavalla tasatut reunat, ja pitdé niiden valit kiinteind. Tama on yksivaiheinen tapa saataa asettelua muokkaamalla
suoraan objektien valista tyhjaa tilaa.

Valityokalu ei huomioi lukittuja objekteja eika sivupohjan kohteita.
Voit katsoa vélityokalun kayttamisté kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/Irvid5155_id_fi.
1. Valitse valityokalu [,
2. Siirra osoitin kahden objektin valiin ja tee jokin seuraavista toimista:
« Vetamalla voit siirtda valia ja muuttaa kaikkien valiin tasattujen objektien kokoa.
« Pitamalla Vaihtonappéaimen painettuna ja vetamalla voit siirtad pelkastaan kahden lahimman objektin valia.

o Pitamalla Ctrl-nappéimen (Windows) tai Komento-néappéaimen (Mac OS) painettuna ja vetamalla voit muuttaa valin kokoa siirtamatta sita.
Vaihtonappaimen lisédminen muuttaa pelkastéan kahden lahimman objektin kokoa.

o Pitamalla Alt-nappaimen (Windows) tai Optio-nappaimen (Mac OS) painettuna ja vetamalla voit siirtdd valia ja objekteja samaan
suuntaan. Vaihtonappaimen lisdaminen siirtaad pelkastaan kahta lahinta objektia.

« Pitamalla Ctrl+Alt-ndppéaimen (Windows) tai Komento+Optio-ndppéaimen (Mac OS) painettuna ja vetamalla voit muuttaa valin kokoa ja
siirtdé objekteja. Vaihtonappéaimen lisddminen muuttaa valin kokoa ja siirtdé pelkastaan kahta lahinta objektia.

Q Jos haluat katsella vihjeita valitydkalun kayttamisesta, valitse vélityokalu ja avaa Tydkaluvihjeet-paneeli (Ikkuna > Apuohjelmat >
Tyokaluvihjeet).

Objektien jakaminen Live Distribute -tydkalulla Alkaun

Kun muunnat useita valittuja objekteja, voit muuttaa valittujen objektien valia suhteessa sen sijaan, ettd muuttaisit itse objektien kokoa. Jos haluat
esimerkiksi muuttaa viiden tasatun suorakulmion vélejd, voit muuttaa niitéa kayttamatta Jaa-komentoja.

Voit katsella Live Distribute -tydkalun kayttoa kasittelevan videon osoitteessa http://tv.adobe.com/go/4949/.

1. Valitse objektit.

2. Aloita vetaminen valintakahvasta ja pida valilydntindppain painettuna vetaessasi. Jatka vetamista, jos haluat muuttaa objektien valistysta.

Lis&& ohjeaiheita

(@) ev-rvo-sn |
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Rajaavat reitit

Rajaavat reitit

Rajaaminen kuvan reittia tai alfakanavaa kayttaen
Rajaavan reitin luominen automaattisesti
Rajaavan reitin asetukset

Rajaavan reitin muuntaminen grafiikkakehykseksi

Rajaavat reitit Alkuun

Rajaavilla reiteilla rajataan kuvaa siten, ettd vain osa kuvasta nékyy luotujen muotojen lomasta. Voit katkea rajaavien reittien avulla haluamasi
kuvan osat luoden samalla kuvalle niin reitin kuin kehyksenkin. Kun pidat rajaavan reitin ja grafiikkakehyksen erilldan toisistaan, voit
suoravalintatytkalun ja muiden piirtotydkalujen avulla muokata rajaavaa reittia vapaasti grafiikkkakehysta muuttamatta.

Voit luoda rajaavia reitteja seuraavasti:

« Sijoita kuvia, joissa jo on reitteja tai alfakanavia (peitteitd). InDesign kayttaa niitd automaattisesti. Lisaa reitteja ja alfakanavia kuviin
Photoshopin tai muun vastaavan ohjelman avulla.

« Rajaava reitti -valintaikkunan Tunnista reunat -asetuksen avulla voit luoda rajaavan reitin kuvalle, jolla sellaista ei ole.
« Voit piirtdd kynatyodkalulla haluamasi muotoisen reitin, johon voit sitten liittdéa kuvan valitsemalla Liitd kohteeseen.
Kun luot rajaavan reitin jollakin InDesignin automaattisista menetelmista, kuvaan liitetdén rajaava reitti, jolloin kuvaa leikkaa reitti ja rajaa kehys.

Huomautus: Grafiikkakehyksessa nakyy sen tason vari, jolla kehys sijaitsee. Rajaava reitti piirretdan tason vastavarilla. Jos tason véri on sininen,
grafiikkakehys on sininen ja rajaava reitti oranssi.

. . e . " . Alkuun
Rajaaminen kuvan reittié tai alfakanavaa kayttéen
InDesign voi rajata tuodun EPS-, TIFF- tai Photoshop-kuvan kayttamalla tiedostoon tallennettua rajaavaa reittia tai alfakanavaa. Jos tuotu kuva
sisaltad useita reitteja tai alfakanavia, voit valita, mité niista kaytetaén rajaavassa reitissa.

Alfakanava on nakymaton kanava, joka maarittaa kuvan lapinakyvat alueet. Se on tallennettu kuvaan RGB- tai CMYK-kanavien kanssa.
Alfakanavia kaytetéaén usein videotehostesovelluksissa. InDesign tunnistaa automaattisesti Photoshopin oletuslépindkyvyyden (shakkilautatausta)
alfakanavaksi. Jos kuvassa on lapindkymaton tausta, sinun on poistettava se tai luotava ja tallennettava vahintaan yksi alfakanava Photoshopilla.
Voit luoda alfakanavia Adobe Photoshopin taustan poistotoiminnoilla, kuten tasopeitteilld, Kanava-valilehden avulla, taustanpoistotyokalulla ja
pyyhekumilla.

e

3 "‘_.,: E

. P
A B C
D E F

Alfakanavien ja upotettujen reittien kayton tulokset
A. Alkuperainen kuva B. Alfakanava C. Sijoitettu kuva D. Alkuperainen kuva E. Kuva ja upotettu reitti F. Sijoitettu kuva

Q Kun sijoitat Photoshop-tiedoston, voit ottaa kayttddn Kuvan tuontiasetukset -valintaikkunassa oletusarvoisen rajaavan reitin tai valita
alfakanavan rajaamista varten.

1. Valitse tuotu kuva ja sitten Objekti > Rajaava reitti.
2. Valitse Rajaava reitti -valintaikkunan Tyyppi-valikosta joko Photoshop-reitti tai Alfakanava.
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3. Valitse haluamasi reitti tai alfakanava Reitti- tai Alfa-valikosta.
Huomautus: jos Alfakanava-valikkokomento ei ole kaytettdvissa, kuvaan ei ole tallennettu alfakanavia.

4. Jos haluat siirtda rajaavaa reittia, maarita arvo Siirréa kehys -kohdassa.
5. Jos haluat vaihtaa nakyvat ja katketyt alueet painvastaisiksi, valitse Kaanna.
6. Jos valitsit alfakanavan, maéritd muut haluamasi rajaavan reitin asetukset ja valitse OK.

Q Jos haluat poistaa rajaavan reitin kaytosta, valitse tuotu kuva ja sitten Objekti > Rajaava reitti. Valitse Tyyppi-valikosta Ei mitaén ja sitten OK.

. L . . . Alkuun
Rajaavan reitin luominen automaattisesti

Jos haluat poistaa taustan kuvasta, johon ei ole tallennettu rajaavaa reittia, voit tehdé sen automaattisesti valitsemalla Rajaava reitti -
valintaikkunasta Tunnista reunat. Asetus katkee kuvan vaaleimmat tai tummimmat alueet, joten se toimii parhaiten, jos kuva-aiheen tausta on

tasaisen valkoinen tai musta.

Hyva (vasen) ja huono (oikea) tapa kayttaa automaattista rajaavaa reittia

1. Valitse tuotu kuva ja sitten Objekti > Rajaava reitti.

2. Valitse Rajaava reitti -valintaikkunan Tyyppi-valikosta Tunnista reunat. Vaaleimmat savyt katketaan oletusarvoisesti. Jos haluat katkea
tummimmat savyt, valitse myos Kaanna.

3. Maarita rajaavan reitin asetukset ja valitse OK.

. i Alkuun
Rajaavan reitin asetukset
Kynnys Maarittad tummimman pikseliarvon, joka maarittda syntyvan rajaavan reitin. Jos arvo suurenee, lisaa pikseleitd muuttuu lapinakyvaksi,
silla katkettyyn alueeseen siséltyvien vaaleusarvojen alue suurenee. Aloitusarvo on O (valkoinen). Jos esimerkiksi haluat poistaa erittéin vaalean
heittovarjon Tunnista reunat -asetusta kayttdessasi, suurenna Kynnys-asetusta, kunnes varjo katoaa. Jos liikaa vaaleita pikseleité katoaa
nakyvistd, Kynnys-asetus on liian suuri.
T

Kynnys-asetuksena 25 (vasen) ja 55 (oikea)

Tarkkuus Maarittda, kuinka samanlainen pikselin vaaleusarvo voi olla Kynnys-arvon kanssa, ennen kuin rajaava reitti katkee pikselin. Asetuksen
suurennus kannattaa, jos haluat poistaa vain hiukan Kynnys-asetusta tummemmat ei-toivotut pullistumat, jotka aiheutuvat yksittaisista pikseleista.
Jos asetus on suuri, rajaava reitti on tasainen ja valja, silla télloin asetuksen lahella olevien kuvaan sisaltyvien yksittaisten tummahkojen
pikseleiden méaéara on tavallista suurempi. Asetuksen pienennysté voidaan verrata rajaavan reitin tiukennukseen arvoalueen ympaérilla. Kun asetus
on pieni, rajaava reitti on epatasaisempi, silla siind on enemman ankkuripisteita, jotka voivat vaikeuttaa tulostusta.

Vaihteluvali 0 (vasen) ja 5 (oikea)

Siirré kehys Pienentéé syntyvaa rajaavaa reittia suhteessa Kynnys- ja Vaihteluvali-arvojen maarittdmaan reittiin. Toisin kuin Kynnys ja
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Vaihteluvali, Siirrd kehys ei huomioi vaaleusarvoja vaan pienentaé rajaavan reitin muotoa tasaisesti. Siirrd kehys -arvon hienovarainen saataminen
voi auttaa katkemaan yksittaisia pikseleita, joita ei voinut poistaa Kynnys- ja Vaihteluvali-arvojen avulla. Kirjoita negatiivinen arvo, jos haluat tehda
rajaavasta reitista suuremman kuin Kynnys- ja Vaihteluvali-asetusten maarittama reitti.

=

Siirrd kehys -asetus -0p1 (vasen) ja Op3 (oikea)

Kéaanteinen Vaihtaa nékyvat ja katketyt alueet painvastaisiksi. Rajaava reitti aloitetaan tummimmilla savyilla.

Siséllyta sisareunat Maarittaa alueet lapinakyviksi, jos ne ovat alkuperaisen rajaavan reitin sisdpuolella ja jos niiden vaaleusarvot sijoittuvat
Kynnys- ja Vaihteluvali-alueille. Oletusarvoisesti Rajaava reitti -komento tekee lapinékyvéksi vain uloimmat alueet. Jos siis haluat kuvaan "reikia",
kayta Sisallyta sisareunat -asetusta. Tama asetus toimii parhaiten, kun lapinakyviksi tehtavien alueiden kirkkausarvot eivat vastaa nakyviksi
jatettavien alueiden arvoja. Jos esimerkiksi valitset Siséllyta sisdreunat -asetuksen hopeisten silméalasien kuvalle ja linsseista tulee lapinakyvat,
kehysten vaaleimmat alueet voivat myds muuttua lapinakyviksi. Jos alueet muuttuvat lapinakyviksi vahingossa, saada Kynnys-, Vaihteluvali- ja
Siirrd kehys -asetuksia.

Rajoita kehykseen Luo rajaavan reitin, joka pyséhtyy kuvan nékyvaan reunaan. Reitista voi tulla yksinkertaisempi, jos kaytat kuvan kehysta kuvan
rajaamiseen.

Kayta korkearesoluutiokuvaa Laskee lapindkyvat alueet todellisen tiedoston avulla, miké takaa parhaan mahdollisen tarkkuuden. Poista valinta,
jos haluat laskea ne nayttoresoluution avulla. Tamé& on nopeampaa mutta epatarkempaa. Asetus ei ole kdytdssa, jos valittuna on Alfakanava-
asetus, silla InDesign kayttéda aina alfakanavan todellista resoluutiota. (Lisatietoja: Tietoja lapinakyvyydesta.)

Rajaavan reitin muuntaminen grafiikkakehykseksi Alkaun

++ Valitse Objekti > Rajaava reitti > Muunna rajaava reitti kehykseksi.
Lis&é ohjeaiheita
-] Alfakanavapeitteiden luominen ja muokkaaminen

(@) ev-rvo-sn |
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Sisallysluettelon luominen

Tietoja sisallysluetteloista

Kirjan siséllysluettelon luominen

Siséllysluettelon luominen

Siséllysluettelotyylien luominen useille luetteloille

Siséllysluettelon muotoiluasetukset

Sarkaimen taytemerkkeja kayttavien sisallysluettelon viitteiden luominen
Sarkaimen taytemerkilla varustetun kappaletyylin luominen
Siséllysluettelon paivittdminen ja muokkaaminen

Tietoja sisallysluetteloista Alkaun

Siséllysluettelossa voi olla kirjan, lehden tai muun julkaisun sisélto tai kuvien, mainostajien tai valokuvaajien luettelo. Siséllysluettelo voi sisaltda
myds muita tietoja, jotka auttavat lukijaa l6ytamaan tietoja julkaisusta tai kirjatiedostosta. Yhdella julkaisulla voi olla useita siséllysluetteloita,
esimerkiksi kappaleiden ja kuvien luettelot.

Jokainen siséllysluettelo on erillinen juttu, joka siséltda otsikon ja joko sivunumeron tai aakkosten mukaan jarjestetyn luettelon. Viitteet, myos
sivunumerot, otetaan suoraan julkaisun siséllosté ja voidaan paivittda koska tahansa — jopa kirjatiedoston useiden julkaisujen valilla.

Siséllysluettelon luominen koostuu kolmesta vaiheesta. Ensiksi luo ja ota kayttdon kappaletyylit, joita kaytat sisallysluettelon pohjana. Toiseksi
maarita siséllysluettelossa kaytettavat tyylit ja sisallysluettelon muotoilu. Kolmanneksi juoksuta siséllysluettelo julkaisuun.

Sisallysluettelon viitteet voi lisatéa automaattisesti Kirjanmerkit-paneeliin, jotta niité voi kayttdd Adobe PDF -muotoon viedyissa julkaisuissa.
Voit katsoa siséllysluettelon luomista kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0219 fi.

Siséllysluettelon suunnitteluun liittyvia vihjeita

Ota sisallysluettelon suunnittelussa huomioon seuraavat seikat:

« Jotkin sisallysluettelot (esimerkiksi lehden mainostajien luettelo) on tehty sisallosta, joka ei ndy julkaistussa asiakirjassa. Jotta tdman voi
tehda InDesignissa, kirjoita sisalto katketylle tasolle ja ota se mukaan sisallysluetteloon.

« Voit ladata sisallysluettelotyyleja muista julkaisuista tai kirjoista ja rakentaa uusia siséllysluetteloita, joissa on samat asetukset ja muotoilu.
(Saatat joutua muokkaamaan tuotua siséllysluettelotyylid, jos julkaisun kappaletyylien nimet eivat vastaa lahdejulkaisun kappaletyylien nimi&.)

« Voit luoda kappaletyyleja siséllysluetteloiden otsikoille ja viitteille seka tarvittaessa myds sarkaimille. Taman jalkeen voit kayttda naita
kappaletyyleja, kun luot siséllysluetteloa.

« Voit luoda merkkityyleja sivunumeroiden ja merkkien muotoiluun, jotta ne erottuisivat viitteistd. Jos sivunumerot halutaan lihavoida, luodaan
merkkityyli, johon siséltyy lihavointi. Tama merkkityyli valitaan siséllysluetteloa luotaessa.

.. . . Alkuun
Kirjan sisallysluettelon luominen

Jotta tulos olisi paras mahdollinen, toimi seuraavasti ennen kuin luot kirjan sisallysluettelon:

« Varmista ennen sisallysluettelon luomista, etta kirjan julkaisuluettelo on taydellinen, julkaisujen jarjestys on oikea ja otsikoissa on kaytetty
oikeita kappaletyyleja.

« Varmista, ettd kaytat samoja kappaletyyleja johdonmukaisesti koko kirjassa. Ala kayta tyyleja, joilla on sama nimi mutta eri maaritykset. Jos
useilla tyyleilla on sama nimi mutta eri maaritykset, InDesign kayttda nykyisen julkaisun tyylimaarityksia (jos ne on valittu) tai tyylin
ensimmaista esiintymaa kirjassa.

« Jos tarvittavat tyylit eivat nay Sisallysluettelo-valintaikkunan valikoissa, kirja on ehka synkronoitava, jotta tyylit kopioituvat siséllysluettelon
julkaisuun.

» Jos haluat, etta sisallysluettelossa nakyy numeroetuliitteita (kuten 1-1, 1-3 ja niin edelleen), kdytéa osion numerointia kappalenumeroinnin
sijaan. Osion numeroinnin etuliitteet voidaan siséllyttéa sisallysluetteloon.

I . Alkuun
Siséllysluettelon luominen o

Paata ennen siséllysluettelon luontia, mitké kappaleet (kuten lukujen ja osien otsikot) otetaan mukaan, ja méaarita sitten niiden kappaletyylit.
Varmista, etta tyyleja kaytetaan kaikissa tarvittavissa julkaisun tai julkaisujen kohdissa.
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Kun luot sisallysluettelon, voit muotoilla sen myods kappale- ja merkkityylien avulla.

Table of Contents Table of Contents
Introduction 1 Introduction 1
Chapter 1 Chapter 1

Mammals 3 Mamimals 3
Bears 3 Bears 3
Cats 8 Cats B
Dogs 10 Dogs 10
Chapter 2 Chapter 2

Birds 27 irds 7
Parrots 2 Parrots 19
Chapter 3

R!m 3z Chm 32
Lizards EE] Lizards 33

Sisallysluettelo ilman kappaletyyleja (vasen) ja viitteet, joissa on kaytetty kappaletyyleja (oikea)

Jos sisdllysluetteloon sisallytettavia kappaleita esiintyy eri jutuissa samalla sivulla, niiden jarjestyksen sisallysluettelossa maaraa niiden sijainti
sivulla.

1. Tee jokin seuraavista:
« Jos luot siséllysluettelon yhta julkaisua varten, julkaisun alkuun on ehka lisattéava sivu.

« Jos luot siséllysluetteloa useita kirjaksi koottuja julkaisuja varten, luo tai avaa siséllysluettelon julkaisu, varmista, etta se siséltyy kirjaan,
ja avaa sitten kirjatiedosto.

2. Valitse Sivuasettelu > Sisallysluettelo.
Jos olet jo maarittanyt siséllysluettelotyylin, jonka asetukset sopivat luotavaan sisallysluetteloon, voit valita tyylin Sisallysluettelotyyli-valikosta.
3. Kirjoita Otsikko-ruutuun siséllysluettelon nimi (kuten Sisaltd tai Kuvat). Kirjoittamasi nimi tulee nakyviin sisallysluettelon alkuun. Muotoile
otsikkoa valitsemalla tyyli Tyyli-valikosta.

4. Valitse Siséllyta kirjan julkaisut, jos haluat luoda yhden siséllysluettelon kaikista kirjan julkaisuluettelon julkaisuista ja numeroida kirjan sivut
uudelleen. Poista valinta, jos haluat luoda sisallysluettelon vain nykyisesta julkaisusta. (Tdma asetus ei ole kaytettavissa, jos nykyinen
julkaisu ei ole kirjatiedoston osa.)

5. Maarita sisallysluettelon siséaltd lisaamalla haluamasi kappaletyylit Sisallyta kappaletyylit -luetteloon kaksoisnapsauttamalla niitd Muut tyylit -
luettelossa.

6. Voit korvata kaikki julkaisun olemassa olevat juttujen siséllysluettelot valitsemalla Korvaa nykyinen siséllysluettelo. Poista tAman asetuksen
valinta, jos haluat luoda uuden sisallysluettelon, esimerkiksi kuvaluettelon.

7. Maarita asetusten avulla, miten sisallysluettelon kappaletyylit muotoillaan. (Liséatietoja: Sisallysluettelon muotoiluasetukset.)
Q Kannattaa luoda siséllysluettelon muotoilun ja muut asetukset sisaltava sisallysluettelotyyli, etenkin jos julkaisussa on tarkoitus kayttaa

useita sisallysluetteloita. Valitse tata varten Tallenna tyyli. Voit luoda sisallysluettelotyyleja my0s valitsemalla vaihtoehdon Sivuasettelu >
Siséllysluettelotyylit.

8. Napsauta OK-painiketta.

Nayttoon tulee ladatun tekstin kohdistin
menettamatta ladattua tekstia.

Voit ennen napsauttamista tai vetamista siirtya toiselle sivulle tai luoda uuden sivun

9. Napsauta ladatun tekstin kohdistinta tai veda se sivulle, jolle haluat sijoittaa uuden siséllysluettelojutun.

Huomautus: Sisallysluettelon kehysta ei kannata ketjuttaa julkaisun muihin tekstikehyksiin. Kun siséllysluettelo korvataan, koko juttu korvautuu
paivitetylla siséllysluettelolla.

.. . . . . Alkuun
Sisallysluettelotyylien luominen useille luetteloille

Kayta siséllysluettelotyyleja, jos sinun taytyy luoda useita erilaisia sisallysluetteloja julkaisuun tai kirjaan. Voit esimerkiksi kayttaa yhta
siséllysluettelotyylia sisallysluettelossa ja toista tyylid mainostajien, kuvien tai valokuvatietojen luettelossa. Luo oma sisallysluettelotyyli jokaiselle
luettelotyypille.

Sisallysluettelotyylien luominen on myds hyddyllistd, jos haluat kayttéa samaa siséllysluettelomuotoilua jossakin toisessa julkaisussa.

Huomautus: Al sekoita sisallysluettelotyyleja sisallysluettelon kappaletyyleihin. Siséllysluettelon kappaletyyleja (kuten sisallysluettelon otsikkoa)
kaytetaan sisallysluetteloviitteiden muotoiluun. Siséllysluettelotyyli puolestaan on joukko asetuksia, joilla siséllysluettelo luodaan automaattisesti.

Siséllysluettelotyylin luominen

1. Valitse Sivuasettelu > Siséllysluettelon tyylit.
2. Valitse Uusi.

3. Kirjoita luotavan sisallysluettelotyylin nimi.

4

. Kirjoita Otsikko-ruutuun sisallysluettelon nimi (kuten Sisélto tai Kuvat). Kirjoittamasi nimi tulee néakyviin siséllysluettelon alkuun. Maarita
otsikon tyyli valitsemalla tyyli Tyyli-valikosta.

5. Valitse Muut tyylit -luettelosta kappaletyylit, jotka haluat sisallyttaa sisallysluetteloon. Lisaéa ne Siséllytéa kappaletyylit -luetteloon valitsemalla
Lisaa.
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6. Maarita kappaletyylien muotoiluasetukset. (Lisatietoja: Sisallysluettelon muotoiluasetukset.)

Siséllysluettelotyylien tuominen toisesta julkaisusta
1. Valitse Sivuasettelu > Siséllysluettelon tyylit.

2. Valitse ensin Lataa, sitten kopioitavat siséllysluettelotyylit siséltava InDesign-tiedosto ja lopuksi Avaa.
3. Napsauta OK-painiketta.

Huomautus: jos julkaisun kappaletyylit eivat vastaa tuotuja sisallysluettelon kappaletyyleja, sisallysluettelotyyleja on muokattava ennen
siséllysluettelon luomista.

. . Alkuun
Siséllysluettelon muotoiluasetukset

Naiden asetusten avulla voit siséllysluetteloa luodessasi tai muokatessasi maarittad luodun siséllysluettelon tekstin ulkoasun. Osa naista
asetuksista on kaytettévissa vain silloin, kun valintaikkunasta valitaan Liséa asetuksia.

Huomautus: Tyyli-osan asetukset koskevat vain nykyista Sisallytd kappaletyylit -kohdassa valittua tyylida. Voit maarittda eri muotoiluasetuksia
jokaiselle tyylille.

Kohteen tyyli Valitse kappaletyyli, jolla ohjelma muotoilee Sisallytd kappaletyylit -kohdan tyyleilla merkityt sisallysluetteloviitteet.

Sivunumero Sivunumeroa varten tarvitaan ehk& merkkityyli. Voit valita tyylin sivunumeron oikealla puolella olevasta Tyyli-valikosta. (Lisatietoja:
Kappale- ja merkkityylien lisédminen.)

Jos haluat liittda sisallysluettelon sivunumeroihin etuliitteet tai kéyttaa eri numerointitapaa, katso lisatietoja kohdasta Osion numeroinnin
maarittaminen.

Kohteen ja numeron valilla Maéritd, mitd merkkeja kaytetaan sisallysluettelon viitteen ja sivunumeron valilla. Oletuksena on t, joka kehottaa
InDesignia lisddmaan sarkaimen. Voit valita valikosta muita erikoismerkkeja, kuten oikealle tasatun sarkaimen tai em-valin. Luettelo kaikista
erikoismerkeista ja tietoja niiden kaytdsta on kohdassa Kuvioiden ja erikoismerkkien lisdaminen.

Q Valitse ruudussa oleva teksti ennen toisen erikoismerkin valitsemista, jotta et valitse molempia merkkeja.

Kun siséllysluettelon viitteen ja sivunumeron valista tilaa muotoillaan, saatetaan tarvita merkkityyli. Valitse tyyli Kohteen ja numeron valilla -kohdan
oikealla puolella olevasta Tyyli-valikosta. (Lisatietoja: Kappale- ja merkkityylien lisdaminen.)

Jos kohdan kappaletyyli siséltaa taytemerkkiasetuksen ja sarkainmerkki (“t) on valittuna, taytemerkki ndkyy muodostetussa sisallysluettelossa.
Lisatietoja on kohdassa Sarkaimen taytemerkkeja kayttavien sisallysluettelon viitteiden luominen.

— Tyyli: Otsikko 2
Kohteen tyyli: | Siséllysluettelon leiptekst! =+
Sivunumern: | Kahteen ialkeen H-] Teoali: [paqe numbers l-H
Kohteen ja numeron valilla: » Tyyli: )page numbers L-H
1 Lajittele viitteet aakkosjarjestyksessd Tam0: =3 i]
G A k
" Luo PDF-kirjanmerkit 1 Jatkuva Contents
' Korvaa olemassa oleva sisillysluettelo T sisallyta kitkettyj
Sisallyta kirjajulkaisut Introduction 1
Numeroidut kappaleet: | Sisallyta koko kappale 4 Chapter 1 3
Mammals 3
Bears 3
Cats 8
Dogs 10
Chapter 2 26
Birds 27
Parrots 29
Chapter 3 31
Reptiles 32
Lizards 33

Voit maarittaa sisallysluettelon viitteen ja sivunumeron erottavan merkin ja merkin tyylin.

Lajittele viitteet aakkosjarjestyksessa Valitse tama asetus, jos haluat lajitella valitun tyylin siséllysluetteloviitteet aakkosjarjestykseen. Kayta
asetusta luodessasi yksinkertaisia luetteloita, kuten mainostajaluetteloa. Sisékkaiset viitteet (taso 2 tai 3) lajitellaan aakkosjarjestykseen ryhmien
sisalla (taso 1 tai 2).

Huomautus: Sisallysluettelon lajittelujarjestys maaraytyy julkaisun oletuskieliasetuksen mukaan. Jos haluat muuttaa oletuskieliasetusta, varmista,
ettd mitdan ei ole valittuna ja valitse sitten kieli Merkki-paneelin Kieli-valikosta.

Taso Oletuksena on, etta kukin Sisallyta kappaletyylit -ruutuun lisétty kohta lisataan yhta tasoa alemmas kuin edellinen kohta. Voit poistaa taméan
hierarkian maarittamalla uuden tasonumeron valitulle kappaletyylille. Tama valinta sdataa vain valintaikkunan nakymaa. Se ei vaikuta lopulliseen
siséllysluetteloon, jos luetteloa ei jarjesteta aakkosjarjestykseen. Talloin kirjaukset jarjestetaén tason mukaan.

PDF-kirjanmerkkien luominen Valitse tima asetus, jos haluat siséllysluettelon viitteiden nakyvéat Adobe Acrobat - tai Adobe Reader® -ikkunan
Kirjanmerkit-paneelissa, kun julkaisu viedaan PDF-tiedostoon.

Jatkuva Valitse tama asetus, jos haluat sisallyttaa kaikki sisallysluettelon viitteet yhteen kappaleeseen. Kohtia erottavat puolipiste ja valilyonti.
Sisallyta teksti katkettyihin tasoihin Valitse tdma asetus vain, jos haluat lisata siséllysluetteloon katketyilla tasoilla olevat kappaleet. Tama on
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kaytanndllistd, kun luodaan mainostajien luettelo, joka ei valttamatta esiinny nakyvana tekstina itse julkaisussa. Poista valinta, jos olet kayttanyt
tasoja saman tekstin eri versioiden tai kddnndsten sailyttamiseen.

Numeroidut kappaleet Jos sisallysluettelossa on numerointia kayttava kappaletyyli, maarita, sisaltdako sisallysluettelon viite koko kappaleen
(numerot ja tekstin), vain numerot vai vain kappaleen.

Sarkaimen taytemerkkeja kayttavien sisallysluettelon viitteiden luominen Allcuun

Sisallysluettelon viitteet on usein muotoiltu pisteilla tai sarkaimen taytemerkeilld, jotka erottavat viitteen ja siihen liittyvan sivunumeron.

Table of Comtents
Introduction 1
Chapter 1

Marnmmals
Bears
Cats
Dogs
Chapter 2
Birds
Parrots
Chapter 3
Reptiles 32
Lizards 33
Pistetaytemerkeilla varustettu siséllysluettelo

L =]
3 e

2y

1. Luo taytemerkilla varustettu kappaletyyli. (Lisatietoja: Sarkaimen taytemerkilla varustetun kappaletyylin luominen.)
2. Paivita siséllysluettelon asetukset jommallakummalla tavalla:

« Valitse Sivuasettelu > Siséllysluettelon tyylit. Valitse ensin siséllysluettelon tyyli ja sitten Muokkaa.
« Valitse Sivuasettelu > Siséllysluettelo (jos et kayta sisallysluettelotyylia).

Valitse Sisallyta kappaletyylit -kohdassa kohde, jonka haluat ndkyvan sarkaimen taytemerkin kanssa siséllysluettelossa.

Valitse Kohteen tyyli -kohdassa kappaletyyli, joka sisaltda sarkaimen taytemerkin.

Valitse Liséa asetuksia.

Varmista, ettéd Kohteen ja numeron valilla -asetukseksi on méadritetty "t (tarkoittaa sarkainta). Poistu valitsemalla OK tai Tallenna.

N o g M~

Paivita tarvittaessa sisallysluettelo valitsemalla Asettelu > Paivita siséllysluettelo. Muussa tapauksessa kayta uutta sisallysluettelojuttua.

Sarkaimen taytemerkilla varustetun kappaletyylin luominen Alkaun

1. Avaa Kappaletyylit-paneeli valitsemalla Ikkuna > Tyylit > Kappaletyylit.
2. Tee Kappaletyylit-paneelissa jompikumpi seuraavista toimista:

« Kaksoisnapsauta sisallysluettelon viitteissa kaytettyjen kappaletyylien nimea.
» Valitse paneelivalikosta Uusi kappaletyyli.

3. Kirjoita kappaletyylille tarvittaessa nimi.
4. Valitse Sarkaimet.
5. Valitse oikealle tasaava sarkain ¥ ja maarita sitten sarkaimen paikka napsauttamalla viivainta.

Jos kaytat tyylia kappaleissa, jotka siséltavat numeroitujen luetteloiden kohteita, varmista, etta sisallytat mukaan kaksi sarkainasetusta:
sisennetyn numeron asetuksen ja tdytemerkin asetuksen.

6. Kirjoita taytemerkiksi piste (.).
7. Valitse muut haluamasi tyyliasetukset ja valitse OK.

. PP . . Alkuun
Siséllysluettelon paivittaminen ja muokkaaminen o

Sisallysluettelo on kuin tilannekuva julkaisun siséllésta. Jos julkaisun sivunumerot muuttuvat, tai jos muokkaat otsikoita tai muita sisallysluetteloon
littyvia osia, siséllysluettelo on péivitettava luomalla se uudelleen.

Siséallysluettelon péaivittaminen
1. Avaa julkaisu, joka siséltaa siséllysluettelon.
2. Tee jokin seuraavista toimista:

« Tee muutoksia sisallysluetteloviitteisiin muokkaamalla julkaisua tai kirjan julkaisuja, ei itse jutun sisallysluetteloa.
» Muuta siséllysluettelon otsikon, viitteiden tai sivunumeroiden muotoilua muokkaamalla niihin liittyvia kappale- tai merkkityyleja.

« Muuta sivujen numerointia (esimerkiksi 1, 2, 3 tai i, ii, iii), muuttamalla julkaisun tai kirjan osan numerointia. (Lisatietoja: Kirjan sivujen,
lukujen ja kappaleiden numeroiminen.)
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« Maarita uusi otsikko sisallyttamalla muut kappaletyylit siséllysluetteloon tai muotoile edelleen sisallysluettelon viitteita ja muokkaa
siséllysluettelotyyleja.

3. Sijoita lisdyskohta tekstikehykseen, joka sisaltaa sisallysluettelon, tai valitse se, ja valitse sitten Sivuasettelu > Péivita siséllysluettelo.

4. Jos julkaisussasi on useita siséllysluetteloja, kuten kuvaluetteloita ja mainostajaluetteloita, valitse luettelon sisaltava tekstikehys ja valitse
sitten Sivuasettelu > Paivita siséllysluettelo.

Siséallysluettelon muokkaaminen

Jos siséllysluetteloa on muokattava, muokkaa julkaisun kappaleita, éla siséllysluetteloa. Luo siséllysluettelo sitten uudelleen. Jos sisallysluetteloa
muokataan suoraan, muutokset menetetéan, kun siséllysluettelo luodaan uudelleen. Muokkaa samoin mieluummin sisallysluettelon tyyleja sen
sijaan, ettd muuttaisit sisallysluettelon muotoiluja suoraan.

Lis&& ohjeaiheita
Sisallysluettelon luomista késitteleva video

[G3) v-rvo-s7 |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Hakemiston luominen

Tietoja hakemistoista

Hakemisto-paneelin yleiskuvaus

Aiheluettelon luominen hakemistoa varten
Hakemistoviittausten lisdédminen

Sivualueen asetukset hakemistoissa

"Katso"- tai "Katso myds" -viitteiden lisédminen hakemistoon
Hakemiston luominen

Hakemistojen lajittelujarjestyksen muuttaminen

Hakemiston hallinta

. . . . Alkuun
Tietoja hakemistoista

Voit luoda hakemistosta yksinkertaisen avainsanaluettelon tai kattavan oppaan kirjan siséltoon. Voit luoda julkaisulle tai kirjalle vain yhden
hakemiston. Luo hakemisto merkitsemalla ensin hakemistoviittaukset tekstiin. Liité jokainen hakemistomerkki sanaan eli aiheeseen, jonka haluat
nakyvan hakemistossa.

Kun luot hakemiston, ohjelmaa nayttaa siiné luettelona kaikki aiheet ja niiden sivunumerot. Aiheet lajitellaan aakkosjarjestyksessa, tavallisesti osien
otsikoiden alle (A, B, C ja niin edelleen). Hakemistoviittauksessa on aihe (kayttdjan hakema termi) ja sivuviittaus (sivunumero tai -alue) tai
ristiviittaus. Ristiviittausta edeltaéd Katso- tai Katso myos -viittaus, joka ohjaa lukijan muihin hakemiston viittauksiin, ei numeroiduille sivuille.

“——Hakemisto
B ——A :
C animals
D ———hears 9
cats 19
B
bears 9
C
E == Calico. See also animals: cats
....... ¢ “"191
F G

Hakemiston osat
A. Otsikko B. Osan otsikko C. Hakemistoviittaus D. Alakohta E. Aihe F. Sivuviittaus G. Ristiviittaus

Voit katsoa hakemiston luomista kéasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0220_fi.

Hakemiston luomiseen liittyvia vihjeita
Hyvin suunniteltu ja taydellinen hakemisto tuo julkaisun siséltamaét tiedot heti lukijoiden ulottuville. Noudata néita hyodyllisia ohjeita:

» Mieti, miltd haluat hakemiston nayttavan. Kuinka monta aihetasoa siind on? Sisaltaako se viittauksia muihin asiaan liittyviin aiheisiin? Onko
yksinkertainen hakusanahakemisto riittdva vai haluatko monimutkaisemman hakemiston, jossa on ristiviittauksia I&heisiin aiheisiin ja
vastaaviin termeihin?

« Ennakoi eri tapoja, joilla lukijat etsivét tietoja. Joku saattaa etsia tietoa eldimisté katsomalla kohtaa eléimet, joku toinen etsii kohdista luonto
tai elaimisto.

« Lisaa hakemistoviittaukset, kun julkaisun sisélté on jo melko valmis. Jos poistat myéhemmin suuria osia tekstistd, hakemistotyd menee
hukkaan.

« Hyvin suunnitellussa hakemistossa aiheet esitetaan johdonmukaisesti. Yleisid ongelmia ovat isot ja pienet kirjaimet (kissat ja Kissat) seka
yksikko- ja monikkomuodot (kissa ja kissat). Pida termit yhdenmukaisina aiheluettelon avulla.

« Tarkista hakemisto useita kertoja ennen lopullisen hakemiston luomista. Etsi kahteen kertaan lisattyja aiheita, huonoja aihealueita,
kirjoitusvirheita ja epajohdonmukaista isojen kirjainten kayttdéa ja sananvalintaa. InDesign tulkitsee esimerkiksi sanat Gepardi, gepardi ja
gepardit eri sanoiksi.

Hakemiston luomisen tyonkulku
Hakemiston luominen

1. Aiheluettelon luominen (valinnainen) Hakemistoviittaukset on helpompi pitdd yhdenmukaisina aiheluettelon avulla. (Lisatietoja: Aiheluettelon
luominen hakemistoa varten.)
2. Liséa hakemistomerkit. Liséa hakemistomerkit julkaisun sivuille, joihin haluat hakemistoviittausten viittaavan. (Lisatietoja: Hakemistoviittausten
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lisd&dminen.)

3. Luo hakemisto. Hakemiston luominen kokoaa viittaukset ja niiden sivunumerot yhteen merkkien perusteella. (Lisatietoja: Hakemiston
luominen.)

4. Juoksuta hakemistojuttu. Juoksuta hakemisto tekstikehykseen ladatun tekstin kohdistimen avulla. Hakemisto halutaan yleenséa alkavan
uudelta sivulta. Kun olet juoksuttanut hakemiston, voit muotoilla sivuja ja hakemistoa.

Joudut luultavasti toistamaan nama vaiheet useita kertoja, kun muokkaat hakemistoa ennen julkaisua.

. . . Alkuun
Hakemisto-paneelin yleiskuvaus
Hakemisto-paneelin (Ikkuna > Teksti ja taulukot > Hakemisto) avulla voi luoda hakemiston sek& muokata ja esikatsella sitéd. Paneelissa on kaksi
tilaa: Viittaus ja Aihe. Viittaus-tilassa nykyisen julkaisun tai kirjan hakemistoviittaukset nakyvat kokonaisuudessaan esikatselussa. Aihe-tilassa
esikatselussa nakyvat vain aiheet, ei sivu- tai ristiviittauksia. Aihe-tilaa kaytetaan paaasiassa hakemiston rakenteen luomiseen, kun taas Viittaus-
tilassa lisataan hakemistoviittauksia.

Viittaus-tilassa hakemistoviittaukset ovat aakkosjarjestyksessa, ja ne on jaettu osiin kirjaimittain. Viittausten viereisten kolmioiden avulla voit
laajentaa tai kutistaa viittauksen sekéa katsella alakohtia, sivunumeroita ja ristiviittauksia.

Sivuviittausten tilalla ndkyvat seuraavat koodit. Ne osoittavat hakemistoviittaukset, joita ei voi sisallyttaa luotuun hakemistoon. Hakemistopaneelin
Paivita esikatselu -toiminto on ehk& suljettava koodien tarkastelua varten.

TP llmaisee taittopdydalla olevia hakemistoviittauksia. Nama viittaukset eivat ndy valmiissa hakemistossa.

KT limaisee katketylla tasolla olevia viittauksia. Kun luot hakemistot, voit sisallyttdd hakemistoviitteet piilotettuun kerrokseen.

PT limaisee, ettéd hakemistoviitteet ovat piilotettuja. Piilotettuja hakemistoviitteita ei sisallyteta hakemistoon.

YJ llmaisee ylijuoksevassa tekstissa olevia hakemistoviittauksia. Kun siséllytat nama viittaukset luotuun hakemistoon, ne nakyvat ilman
sivunumeroita.

Sivupohja limaisee sivupohjassa olevia hakemistoviittauksia. Nama viittaukset eivat ndy valmiissa hakemistossa.

Avaa tai sulje kohta napsauttamalla kolmiota. Laajenna tai kutista kaikki viittauksen alakohdat napsauttamalla kolmiota Ctrl-nappain (Windows) tai
optionappain (Mac OS) alhaalla. Laajenna tai kutista kaikki viittaukset napsauttamalla kolmiota Alt-nappain (Windows) tai komentonappain

(Mac OS) alhaalla.

Q Paivité esikatselualue valitsemalla Hakemisto-paneelivalikosta Paivita esikatselu. Toiminto on erityisen hyddyllinen, jos julkaisuun on tehty
paljon muutoksia tai hakemistomerkkejé on siirretty.

. . . Alkuun
Aiheluettelon luominen hakemistoa varten
Voit luoda tai tuoda aiheluettelon, jota voit kayttaa lahtokohtana hakemistoviittausten luomiselle. Kun tdaman jalkeen lisdat viittauksia hakemistoon,
voit valita aiheita aiheluettelosta sen sijaan, etté kirjoittaisit ne aina uudelleen. N&in hakemiston tiedot ovat yhdenmukaisia koko julkaisussa tai
kirjassa.

Voit luoda ja muokata aiheluettelon Hakemisto-paneelin avulla Aihe-tilassa. Huomaa, etté Aihe-tilassa nakyvat vain aiheet. Jos haluat esikatsella
hakemistoviittauksia ja niihin liittyvia sivunumeroita ja ristiviittauksia, kayta Viittaus-tilaa.

m # Hakemisto |

@ vitaus  (0) Alne (mR ' () vittaus (@) Alhe O lc-té
-S\r.m:-unlzt . i Symbaolit
va Lo lwa
W animals i W animals
P bears i bears
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Hakemisto-paneeli Viittaus-tilassa (vasen) ja Aihe-tilassa (oikea

Aiheluettelon aiheet nakyvat myds Uusi sivuviittaus -valintaikkunassa. Voit luoda hakemistoviittauksen valitsemalla aiheen ja littmalla sen sivun
tai ristiviittauksen avulla. Kayttamattomat aiheet (ei sivua tai ristiviittausta) ohitetaan, kun luot hakemiston.

Aiheluettelo on luotava ennen hakemistoviittausten lisaamista. Luodun hakemistoviittauksen aihe lisdtdan automaattisesti aiheluetteloon.

Q Aiheluetteloon lisdamasi aiheet eivat oletusarvoisesti nay viiteluettelossa, joka siséltda vain sivuun liitetyt aiheet. Jos kuitenkin haluat lisata
aiheet viiteluetteloon, voit valita Viittaus-tilassa Hakemisto-paneelivalikosta asetuksen Nayta kayttamattomat aiheet.
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Aiheiden lisddminen aiheluetteloon
1. Avaa Hakemisto-paneeli valitsemalla Ikkuna > Teksti ja taulukot > Hakemisto.
2. Valitse Aihe.
3. Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Uusi aihe tai napsauta paneelin alaosassa olevaa Luo uusi hakemistoviittaus -kuvaketta.
4. Tee jokin seuraavista:
« Kirjoita aiheen nimi (esimerkiksi elaimet) Aihetasot-kohdan ensimmaiseen ruutuun. Luo ala-aihe kirjoittamalla nimi (kissat) toiseen

ruutuun. Tassa esimerkissa "kissat" on tarkoitettu "elaimet" -aiheen alle. Luo toisen tason ala-aihe kirjoittamalla nimi (siamilaiset)
kolmanteen ruutuun ja niin edelleen.

« Valitse aiempi aihe. Kirjoita ala-aiheet toiseen, kolmanteen ja neljanteen ruutuun.

5. Lisaa aihe valitsemalla Lisaa. Aihe nékyy Uusi aihe -ikkunassa ja Hakemisto-paneelissa.
6. Valitse Valmis, kun olet lisannyt kaikki aiheet.

Q Poista juuri lisadmasi aihe valitsemalla Valmis, valitsemalla aihe Hakemisto-paneelista ja napsauttamalla Poista valittu viittaus -painiketta.

Aiheiden tuominen toisesta InDesign-julkaisusta
1. Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Tuo aiheita.
2. Valitse julkaisu, joka siséltéa tuotavat hakemistoaiheet, ja valitse Avaa.

Hakemiston aiheen muokkaaminen
Voit muokata viittauksia Hakemisto-paneelissa ennen hakemiston luomista tai sen jalkeen. Hakemisto-paneelissa viittauksiin tekemési muutokset
nakyvat seuraavassa luomassasi hakemistossa, mutta luotuun hakemistojuttuun tekemési muutokset menetetéan, kun luot hakemiston uudelleen.

1. Avaa julkaisu, joka siséltaa hakemistoaiheet.

2. Valitse Hakemisto-paneelissa Aihe.

3. Kaksoisnapsauta muokattavaa aihetta esikatselualueella.
4. Muokkaa aihetta haluamallasi tavalla ja valitse OK.

. .. C e - Alkuun
Hakemistoviittausten lisaaminen
Voit luoda hakemistoviittauksia Hakemisto-paneelin Viittaus-tilassa. Hakemistoviittaus koostuu kahdesta osasta: aiheesta ja viittauksesta. Aiheet
voidaan maarittaa etukateen aiheluettelon avulla. Viittaukset voivat olla sivunumeroita tai ristiviittauksia muihin aiheisiin.

@) vimaus () Alke [ kira
Symbolit
WA
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b bears
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Hakemisto-paneeli Viittaus-tilassa
A. Teksti B. Alakohta C. Sivuviittaus D. Ristiviittaus

Hakemistomerkki lisataan valitun tekstin ensimmaisen sanan eteen tai kohdistimen kohdalle. Hakemistomerkit saa nakyviin valitsemalla
vaihtoehdon Teksti > Nayta piilomerkit.

Hakemistoviittauksen lisdaminen
1. Vie kohdistin tekstitydkalulla T kohtaan, johon haluat lisatd hakemistomerkin, tai valitse hakemistoviittauksena kaytettéva julkaisun teksti.

Jos valittu teksti sisaltaa sidottua grafiikkaa tai erikoismerkkeja, jotkin merkit (kuten hakemistomerkit ja sidottu grafiikka) poistetaan Aihetaso-
ruudussa. Muita merkkeja, kuten pitkia ajatusviivoja ja tekijanoikeusmerkkeja, muunnetaan metamerkeiksi (kuten ~_ tai *2).
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2. Avaa Hakemisto-paneeli valitsemalla Ikkuna > Teksti ja taulukot > Hakemisto.
3. Valitse Viittaus.
Q Jos Aihe-luetteloon lisatyt kirjaukset eivat nay Viittaus-luettelossa, valitse Hakemisto-paneelivalikosta asetus Nayta kayttamattomat
aiheet. Voit kayttaa naita aiheita viitteita lisatessasi.
4. Voit tarkastella minka tahansa kirjatiedostossa olevan julkaisun hakemistoviittauksia valitsemalla Kirja.

5. Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Uusi sivuviittaus. (Jos tata komentoa ei ole, varmista, etta Viittaus on valittuna ja etta julkaisussa ei ole
kohdistinta tai valittua tekstia.)

6. Lisaa teksti Aihetasot-ruutuun jollakin seuraavista tavoista:

« Jos haluat luoda yksinkertaisen hakemistokohdan (kuten kissat), kirjoita sana ensimmaiseen Aihetasot-ruutuun. (Jos tekstia on valittuna,
se nakyy Aihetasot-ruudussa.)

« Jos haluat lisata sanoja kahteen tasoon, kirjoita ylatermi (kuten eldimet) ensimmaiseen Aihetasot-ruutuun ja alemman tason termit (kissat
ja siamilaiset) seuraaviin ruutuihin. Vaihda tarvittaessa sanojen paikkoja napsauttamalla nuolipainikkeita.

Aihetasot: Hakemi
1 animals T
2 |cats A
3 [Calicos s 9 i
4 E cats E
Calicos 19 :

1 B :
Tyyppi: : bears :
[ Nykyinen sivu m Black 10

» Kaksoisnapsauta jotakin valintaikkunan alaosassa olevan luetteloruudun aihetta.

7. Voit muuttaa viittauksen lajittelua lopullisessa hakemistossa Lajitteluperuste-ruuduilla. Jos esimerkiksi haluat aiheen de la VegaV:n (eika
D:n) alle, kirjoita Lajitteluperuste-ruutuun Vega ja Aihetaso-ruutuun de la Vega.

Voit my0s valita numeroiden, symbolien ja kielten lajittelujarjestyksen ja muokata kiinan merkkien lajittelutietoja. (Lisatietoja: Hakemistojen
lajittelujarjestyksen muuttaminen.)

8. Maaritd hakemistoviittauksen tyyppi:

« Jos haluat luoda hakemistoviittauksia, jotka siséltavat sivunumeron tai sivualueen (kuten kissat 82—87), valitse Tyyppi-valikosta
viittauksen laajuutta kuvaava vaihtoehto. (Lisatietoja: Sivualueen asetukset hakemistoissa.)

« Luo hakemistoviittaus ilman sivunumeroa valitsemalla Tyyppi-valikosta Ei sivualuetta. Vaikka sivunumero ei ndy valmiissa hakemistossa,
se nakyy Hakemisto-paneelissa sulkeissa.

» Luo toiseen viittaukseen viittaava hakemistoviittaus valitsemalla Tyyppi-valikosta jokin ristiviittausvaihtoehto (kuten Katso tai Katso myos)
ja kirjoittamalla viittauksen nimi Viitattu-ruutuun tai vetamalla olemassa oleva viittaus alla olevasta luettelosta Viitattu-ruutuun. Voit
mukauttaa ristiviittausten yhteydessa nakyvat Katso- ja Katso myds -tekstit valitsemalla Tyyppi-valikosta vaihtoehdon Mukautettu
ristiviittaus. (Katso "Katso"- tai "Katso my6s" -viitteiden lisdaminen hakemistoon.)

9. Lisaa korostus tiettyyn hakemistoviittaukseen valitsemalla Numerotyylin ohitus ja maarittamalla merkkityyli.
10. Lis&aa viittaus hakemistoon tekemalla jokin seuraavista toimista:

« Lis&éa nykyinen viittaus valitsemalla Lis&a ja jata valintaikkuna auki lisaviittauksia varten.

» Etsi kaikki julkaisuikkunasta valitun tekstin esiintymat ja luo automaattisesti niille hakemistomerkit valitsemalla Liséa kaikki. Lisaa kaikki -
vaihtoehto on kaytettévissa vain, jos tekstia on valittuna julkaisussa.

« Lisaé hakemistoviittaus ja sulje ikkuna valitsemalla OK.

Huomautus: Jos valitset Lisaa-komennon jalkeen Peruuta, juuri liséttyja hakemistoviittauksia ei poisteta. Poista ndma viittaukset
Kumoa-komennolla.

11. Sulje valintaikkuna valitsemalla OK tai Valmis.

Sanan, lauseen ja luettelon lisddminen hakemistoon nopeasti

Hakemiston pikanéppainten avulla voit liséatd hakemistoon nopeasti yksittdisia sanoja, lauseen tai sana- tai lauseluettelon. Adobe InDesign
tunnistaa kaksi hakemistoon liittyvaa pikanappainkomentoa: toinen liittyy tavallisiin hakemistoviittauksiin ja toinen erisnimiin. Erisnimien
pikanéppéainkomento luo hakemistoviittauksia siten, ettd nimen osien paikat vaihdetaan ja viittaukset lajitellaan aakkosittain sukunimen mukaan.
Nain voit lisata luetteloon nimen, jossa etunimi tulee ensin, mutta saat sen hakemistoon lajiteltuna sukunimen mukaan. Esimerkiksi nimi Jaakko
Pekka Salminen nakyy hakemistossa muodossa Salminen, Jaakko Pekka.

Valmista luettelo hakemistoa varten erottamalla jokainen hakemistoon tuleva kohde jollain seuraavista merkeisté: kappalemerkki, pakotettu
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rivinvaihto (vaihto+Return), sarkain, oikealle tasaava sarkain (vaihto+sarkain), puolipiste tai pilkku. Hakemiston pikanappain lisdd merkin jokaisen
hakemistoviittauksen eteen ja sijoittaa kaikki kohteet hakemistoon.

1. Valitse julkaisuikkunasta sanat, jotka haluat sisallyttdd hakemistoon.

2. Tee jokin seuraavista:

« Valitse tavalliset sanat tai lauseet painamalla nappainyhdistelmaé vaihto+Alt+Ctrl+[ (Windows) tai vaihto+optio+komento+[ (Mac OS).
« Valitse sukunimen mukaan lajiteltavat nimet painamalla vaihto+Alt+Ctrl+] (Windows) tai vaihto+optio+komento+] (Mac OS).
Valinnan tai jokaisen valitun kohteen alkuun lisédtd&n hakemistomerkki, jossa kaytetdan oletusasetuksia.

Q Jos haluat lisata hakemistoon kaksiosaisia sukunimia tai arvonimia, liséa sanojen valiin vahintaéan yksi sitova valilyonti. Jos
esimerkiksi haluat sijoittaa nimen "Jaakko Pekka Salminen nuorempi" hakemistosanaksi "Salminen”, ei "nuorempi”, lisd& Salminen- ja
nuorempi-sanojen valiin sitova valilyonti. (Lisaa sitova valilydnti valitsemalla Teksti > Lisaa tyhja tila > Sitova valilyonti.)

Uuden viittauksen luominen aiemmasta
Usein hakemistoon lisattdva aihe esiintyy julkaisussa tai kirjassa useissa kohdissa. Tassa tapauksessa voit luoda useita hakemistoviittauksia
muiden hakemistossa jo olevien viittausten avulla. Nain taataan hakemiston yhdenmukaisuus.

1. Napsauta kohdistin julkaisuun tai valitse teksti, jossa hakemistomerkki nakyy.

2. Valitse Hakemisto-paneelista Viittaus ja etsi kopioitava viittaus esikatselusta.

3. Tee jokin seuraavista:

« Lisaa hakemistomerkki lisdyskohtaan tai valitun tekstin alkuun vetamalla viittaus uuden kirjauksen luontipainikkeen al paalle.

« Valitse viittaus esikatselusta, pida Alt-nappainta (Windows) tai optiondppéinta (Mac OS) alhaalla ja valitse Uusi viittaus. Nayttoon tulee
Uusi sivuviittaus -valintaikkuna, jossa on tietoja valitusta viittauksesta. Tee tarvittavat muutokset ja valitse Lisaa tai OK.

Voit my6s luoda aiheluettelon ja valita aiheet luettelosta, kun luot hakemistoviittauksia.

Sanan kaikkien esiintymien lisddminen hakemistoon automaattisesti

Lisaéa kaikki -komennolla hakemistoon voidaan lisata kaikki termin esiintyméat julkaisusta tai kirjasta. Kun valitset Liséaa kaikki, InDesign luo
hakemistomerkit kaikille julkaisusta valittujen sanojen esiintymille, ei valintaikkunassa maaritetylle tekstille. (Voit mybhemmin poistaa viittauksia,
jotka viittaavat vahemman téarkeaan tietoon.)

Kun InDesign etsii esiintymia valitusta tekstistd, se huomioi vain kokonaiset sanat ja hauissa erotellaan isot ja pienet kirjaimet. Jos valitset
esimerkiksi sanan gepardi, sanoja gepardit ja Gepardi ei liséata hakemistoon.
1. Valitse julkaisusta etsittava teksti.
Valitse Hakemisto-paneelista Viittaus.
Jos haluat luoda viittaukset kaikista kirjan avoimista julkaisuista, valitse Kirja.
Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Uusi sivuviittaus.

a s wDn

Valitse Lisaa kaikki. InDesign lisda hakemistomerkit kaikkiin valittua tekstia vastaaviin kohtiin, vaikka ne olisi jo lisatty hakemistoon. Sama
kohta voidaan siis lisatd hakemistoon useita kertoja.

Hakemistoviittauksen muokkaaminen
Muuta aihe (esimerkiksi nimea se uudelleen tai kdyta uutta lajittelujarjestystd) ja paivitd automaattisesti kaikki aihetta kayttavat viittaukset
Hakemisto-paneelin Aihe-tilassa. Jos haluat muuttaa viittauksia yksitellen, kayta Viittaus-tilaa. Viittaus-tilassa voit myds lisata ristiviittauksia tai
sijoittaa sivuviittaukseen liittyvan hakemistomerkin.

1. Avaa julkaisu, joka siséltaa viittaukset.

2. Tee Hakemisto-paneelissa jokin seuraavista toimista:

+ Muokkaa aihetta ja paivita automaattisesti kaikki aihetta kayttavat viittaukset valitsemalla Aihe.
* Muokkaa yksittaista viittausta valitsemalla Viittaus.

3. Valitse esikatselusta aihe tai sivuviittaus. Valitse sivuviittaus valitsemalla aiheen alla nékyva sivukuvake.
4. Kaksoisnapsauta muokattavaa viittausta tai sivuviittausta.
5. Muokkaa viittausta ja valitse OK.

. . . Alk
Sivualueen asetukset hakemistoissa e

Voit luoda hakemistoviittauksia, joissa on yhden sivunumeron sijasta sivualue (esimerkiksi kissat 82—87). Uusi sivuviittaus -valintaikkunan Tyyppi-
valikko siséltaa seuraavat sivualueasetukset:

Nykyinen sivu Sivualue ei ulotu nykyisen sivun ulkopuolelle.
Seuraavaan tyylin muutokseen Sivualue ulottuu hakemistomerkista seuraavaan kappaletyylin muutokseen.
Seuraavaan tyylin esiintymaan Sivualue ulottuu hakemistomerkisté sivulle, jossa kaytetdan seuraavan kerran viereisessa kappaletyylien
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valikossa madritettya tyylia.

Jutun loppuun Sivualue ulottuu hakemistomerkisté nykyisen tekstia sisaltavan tekstikehysketjun loppuun.

Julkaisun loppuun Sivualue ulottuu hakemistomerkista julkaisun loppuun.

Osion loppuun Sivualue ulottuu hakemistomerkista nykyisen osan loppuun. Osio on méaéritetty Sivut-paneelissa. (Lisatietoja: Julkaisun
numerointiasetukset.)

Seuraaviin # kappaleisiin Sivualue ulottuu hakemistomerkisté viereisessa ruudussa madritetyn kappaleméaéaran paahan tai vimeisen kappaleen
loppuun.

Seuraaville # sivuille Sivualue ulottuu hakemistomerkista viereisessa ruudussa maaritetyn sivumaaran paahan tai viimeisen sivun loppuun.

Ei sivualuetta Sivualuetta ei kayteta.

"Katso"- tai "Katso myos" -viitteiden lisaaminen hakemistoon Alkuun

Ristiviittaukset ovat hakemistoviittauksia, jotka viittaavat niihin liittyviin viittauksiin, eivat sivunumeroihin. Voit luoda ristiviittauksia Hakemisto-
paneelin avulla. Ristiviittaukset voivat toimia hakemistossa eri tehtavissa:

« Ristiviittaukset liittavat toisiinsa julkaisussa tai kirjassa olevia toisiaan vastaavia termeja. Esimerkiksi elaimisto. Katso elaimet. Tallaiset
ristiviittaukset eivat sisalla sivuviittauksia, vaan ne viittaavat hakemistossa oleviin samaa tarkoittaviin termeihin.

« Ristiviittaukset viittaavat aiheeseen liittyviin, ei samaa tarkoittaviin, viittauksiin. Esimerkiksi kissat. Katso myds villikissat. TAssa tapauksessa
ristiviittauksen siséltdva hakemistoviittaus sisaltda myos sivunumerot ja/tai alakohdat, jotka liittyvat suoraan aiheeseen.

i Hakemisto
i E !
nals elephants 37 :
pears 9 eagles 24 :
rats F E
i Calico 19 fauna 15. See also animals —— A
i fish & ;
: flora, See plants —B
a1 _____________ e R i

Kaksi ristiviittaustyyppia
A. Ristiviittaus aiheeseen liittyvaan kohtaan (Katso myds) B. Ristiviittaus vastaavaan termiin (Katso)

Kun luot ristiviittauksen InDesignissa, voit myos valita ristiviittauksen etuliitteen. "Katso" ja "katso my6s" ovat kiinteda tekstia. Kun valitset "katso
[my6s]", InDesign maarittaa ristiviittaukselle automaattisesti oikean etuliitteen aina, kun hakemisto luodaan:

« Viittauksiin, joissa on sivunumeroita, alakohtia tai molempia, lisatdan "katso mydos".
« Viittauksiin, joissa ei ole sivunumeroita tai alakohtia, lisatdan "katso".

"Katso [my6s]" -vaihtoehdon ansiosta ristiviittauksia ei tarvitse paivittdd manuaalisesti, kun hakemistoviittausten siséltd muuttuu.
1. Valitse Ikkuna > Teksti ja taulukot > Hakemisto.

Valitse Viittaus.

(Valinnainen) Voit katsoa kaikkien kirjatiedoston avoimien julkaisujen hakemistoviittauksia valitsemalla Kirja.

Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Uusi sivuviittaus.

. Kirjoita aihe tai aiheet Aihetasot-ruutuihin.
. Valitse Tyyppi-valikon alaosasta ristiviittauksen etuliite (kuten Katso myds).

N oo s w N

. Kirjoita aihe Viitattu-ruutuun tai veda aiempi aihe alareunan aiheluettelosta.
8. Lisaa ristiviittaus hakemistoon valitsemalla Lisaa.

Ristiviittaukset nakyvat Hakemisto-paneelissa ja luodussa hakemistossa, mutta ohjelma ei liita niita julkaisun hakemistoviittauksiin.

Ristiviittaukset, joihin liittyy "Katso [myds]", nakyvat samoin Hakemisto-paneelissa. Oikea etuliite nékyy kuitenkin luodussa hakemistojutussa.

. . Alkuun
Hakemiston luominen "

Kun olet lisannyt hakemistoviittaukset ja esikatsellut niitd Hakemisto-paneelissa, voit luoda julkaisuun sijoitettavan hakemistojutun.

Hakemistojuttu voi olla erillinen julkaisu tai julkaisun osa. Kun luot hakemistojutun, InDesign kokoaa hakemistoviittaukset ja paivittaa julkaisun tai
kirjan sivunumerot. Jos liséat tai poista hakemistoviittauksia tai paivitat julkaisun numeroinnin, hakemisto on paivitettava luomalla se uudelleen.

Jos ylijuoksevassa tekstissa on hakemistomerkki, kun hakemisto luodaan, kayttajalta kysytaan, lisataankd merkki hakemistoon. Jos valitset Kylla,
viittaus nakyy hakemistossa ilman sivunumeroa. Jos hakemistomerkki nakyy piilotetussa ehdollisessa tekstissa, merkki ohitetaan hakemistosta.

Voit katsoa hakemiston luomista kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0220 _fi.
1. Tee jokin seuraavista:

« Kun luot hakemiston yksittaisesta julkaisusta, julkaisun loppuun on ehka lisattava uusi sivu.
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Kun luot hakemiston useista kirjaksi kootuista julkaisuista, luo tai avaa hakemistolle tiedosto ja varmista, etté se on liitetty kirjaan.
2. Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Luo hakemisto. Maarita seuraavat asetukset:
« Kirjoita Otsikko-kohtaan teksti, joka nakyy hakemiston otsikkona. Maéarité otsikon muotoilu valitsemalla tyyli Otsikkotyyli-valikosta.

« Paivitd hakemisto valitsemalla Korvaa nykyinen hakemisto. Asetus ei ole kaytdssa, jos hakemistoa ei ole viela luotu. Kun poistat taman
asetuksen valinnan, voit luoda useita hakemistoja.

« Valitse Sisallyta kirjan julkaisut, jos haluat luoda yhden hakemiston kaikista kirjan julkaisuluettelon julkaisuista ja numeroida sivut
uudelleen. Poista valinta, jos haluat luoda hakemiston vain nykyisesta julkaisusta.

« Valitse Sisallyta viitteita katketyille tasoille, jos haluat sisallyttad hakemistoon katketyilla tasoilla olevat hakemistomerkit.
« Maaritd muita hakemistoasetuksia valitsemalla Lisaa asetuksia.

3. Valitse OK. Jos Korvaa nykyinen hakemisto ei ole valittuna, nayttdon tulee ladatun tekstin kuvake. Sijoita hakemistojuttu muiden tekstien
tapaan.

Q Jos muokkaat hakemistojuttua, muutokset ohitetaan, kun luot hakemiston uudelleen. Saat parhaat tulokset muokkaamalla hakemistoa
Hakemisto-paneelissa ja luomalla hakemiston uudelleen.

Hakemiston muotoiluasetukset

Kun valitset Luo hakemisto -ikkunassa Lisaé asetuksia, nayttoon tulee tyylin ja luodun hakemiston ulkoasun asetuksia. InDesign siséltaa useita
valmiita kappale- ja merkkityyleja, joilla voit muotoilla luotua hakemistoa. Voit luoda ja valita my®s omia tyyleja. Kun hakemisto on luotu, tyyleja voi
muokata Kappaletyylit- ja Merkkityylit-paneeleissa.

A Hakemisto
B A
C ————animals
[ ————bears 9
cats 19
B
bears 9
C
ico. See also ani : cats
E F

Hakemisto, jossa on sisékkaisia viittauksia
A. Otsikko B. Osan otsikko C. Tason 1 viite D. Tason 2 alakohta E. Aihe F. Ristiviittaus

Q Korvaa viitteiden erottimet (kuten Seuraava aihe- ja Viitteiden valissé -arvot) valitsemalla nykyinen erotin ja kirjoittamalla tai valitsemalla sen
tilalle korvaava merkki.

Sisékkaiset tai Jatkuva Valitse Sisékkaiset, jos haluat, ettd hakemisto muotoillaan oletusasetuksen mukaisesti siten, ettéd hakemistoviittauksen
alakohdat ovat erillisia sisennettyja kappaleita. Valitse Jatkuva, jos haluat, etta kaikki kohdan tasot ovat samassa kappaleessa. Viitteiden valissa -
asetuksella maaritetaan viittausten erotinmerkit.

Sisallyta hakemisto-osan otsikot Valitse tama, jos haluat kayttaa osien otsikkoina aakkosia.

Sisallyta tyhjat hakemisto-osat Valitse tdma, jos haluat luoda osien otsikot kaikista aakkosten kirjaimista, vaikka hakemistossa ei olisi kyseisella
kirjaimella alkavia ensimmaisen tason kohtia.

Tason tyyli Valitse jokaiselle hakemiston tasolle kappaletyyli. Tyyleja voi muokata Kappaletyylit-paneelissa hakemiston luomisen jalkeen.

Osion otsikko Valitse kappaletyyli, joka maarittad valmiissa hakemistossa kaytettévien osioiden otsikoiden (A, B, C jne.) ulkoasun.
Sivunumero Valitse merkkityyli, joka maarittda valmiin hakemiston sivunumeroiden ulkoasun. Asetus ei vaikuta Numerotyylin ohitus -asetuksella
muotoiltuihin kohtiin.

Huomautus: jos haluat lisatéa hakemiston sivunumeroihin etuliitteitéa (kuten B-1 tai 11-1), katso lisatietoja kohdasta Osion numeroinnin
maarittaminen.

Ristiviittaus Valitse merkkityyli, joka maarittaa ristiviittauksen etuliitteiden ulkoasun (kuten Katso tai Katso myds) valmiissa hakemistossa.
Ristiviitattu aihe Valitse merkkityyli, joka maarittda viittauksen kohteena olevan aiheen (kuten eldimet kohdassa Katso myos elaimet) ulkoasun
valmiissa hakemistossa.

Seuraava aihe Kirjoita tai valitse erikoismerkki, joka erottaa aiheen sivunumerosta (esimerkiksi Elaimet 38). Oletus on kaksi valilyontia. Maarita
merkin muotoilu muokkaamalla vastaavaa tason tyylia tai valitsemalla jokin muu tyyli.

Sivunumeroiden vélissa Kirjoita tai valitse erikoismerkki, joka erottaa sivunumerot tai -alueet toisistaan. Oletus on pilkku ja en-vali.

Viitteiden vélissa Jos Jatkuva-asetus on valittuna, kirjoita tai valitse erikoismerkki, joka erottaa viitteet ja alakohdat toisistaan. Jos Sisakkéaiset-
asetus on valittuna, asetuksella maaritetdédn samassa kohdassa olevien ristiviittausten erotinmerkki.

Ennen ristiviittausta Kirjoita tai valitse erikoismerkki, joka erottaa viitteen ja ristiviitteen toisistaan, esimerkiksi Villielaimet. Katso myos elaimet.
Oletus on piste ja valilyonti. Maaritd merkin muotoilu muuttamalla tai muokkaamalla vastaavaa tason tyylia.

Sivualue Kirjoita tai valitse erikoismerkki, joka erottaa sivualueen ensimmaisen ja viimeisen luvun (esimerkiksi Elaimet 38—-43). Oletus on lyhyt
ajatusviiva. Maarita merkin muotoilu muuttamalla tai muokkaamalla sivunumeroiden tyylia.

Viittauksen loppu Kirjoita tai valitse erikoismerkki, joka nékyy viittauksen lopussa. Jos Jatkuva-asetus on valittu, merkki nékyy viimeisen
ristiviittauksen lopussa. Oletus on ei merkkia.
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Alkuun

Hakemistojen lajittelujarjestyksen muuttaminen

Voit muuttaa kielten ja symbolien lajittelujéarjestysta. Tasta on hyotya varsinkin kreikan kielen seka kyrillisten ja aasialaisten kielten yhteydessa. Se
on myos kaytannollinen, kun haluat muuttaa symbolien esityspaikkoja hakemistossa. Jos haluat symbolien olevan hakemiston lopussa, voit siirtéa
Symboli-luokan jarjestysluettelon alimmaiseksi.

Lajittelujarjestyksen muuttaminen vaikuttaa lajittelujarjestykseen Hakemisto-paneelissa ja jalkeenpéin luotavissa hakemistojutuissa. Voit luoda
useita hakemistoja, joissa kaytetaan eri lajittelujarjestyksia. Voit esimerkiksi luoda hakemiston saksaksi, muuttaa hakemiston lajittelujarjestysta ja
luoda sitten toisen hakemiston ruotsiksi. Varmista hakemistoa luodessasi, ettd Korvaa nykyinen hakemisto -asetus ei ole kaytdssa.

1.
2.
3.

Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Lajitteluasetukset.
Varmista, etté lajiteltavat kohteet ovat valittuina.
Maarita kaytettavan kielimerkiston tyyppi napsauttamalla kohtaa Otsikkotyyppi-valinnan alla ja valitsemalla toisen vaihtoehdon valikosta.

Esimerkiksi kyrillista merkisto& varten voit valita venajan, valkovenajan, bulgarian tai ukrainan. Kiinaa varten voit valita pinyinin, jota kaytetdan
padasiassa yksinkertaistettua kiinaa varten, tai vivamaaran, jota kaytetaan tavallisesti perinteista kiinaa varten.

Jos haluat muuttaa kielen tai symbolin jarjestysta, valitse kieli tai symboli luettelosta ja napsauta sitten luettelon oikeassa alaosassa olevaa
yla- tai alanuolipainiketta.

Ohjelma lajittelee luettelon kohteet ylhaalta alaspain. Liséksi ohjelma lajittelee symboleina sellaiset merkit, joiden kieli ei ole
Lajitteluasetukset-valintaikkunassa. Esimerkiksi jos julkaisussa on kreikankielista tekstia, mutta kreikka ei ole valittavissa Lajitteluasetuksissa,
kaikki hakemistoon lisatty kreikankielinen teksti nakyy luettelossa symboleina.

Japanin- ja koreankielisten hakemistojen lajittelujarjestys
Ota huomioon seuraavat seikat, kun luot hakemistokirjauksia aasialaisilla kielilla:

Aasialaiset kielet kayttavat eri lajittelukaytantoja niiden omien typografisten saantdjen mukaisesti.

Kun teet hakemiston japaninkielisesta tekstista, Aihetasot-ruudun hakemistokirjausten yomi on kirjoitettava Yomi-kenttaan taysilevyisilla
hiragana- ja katakana-merkeilla. Yomia ei tarvitse syottaa taysilevyisille hiragana- tai katakana-merkeille, aakkosnumeerisille merkeille,
tietyille symboleille, puolileveille aakkosnumeerisille merkeille tai hakemistokirjauksille, joissa Yomi-kentédssa on vain symboleja. Aihetaso-
kenttaan kirjoitetut kirjaukset lajitellaan jarjestykseen. Tietyissa tapauksissa, kun kirjauksessa on seka taysilevyisia etta puolileveita
symboleja, lajittelujarjestys ei ehka vastaa odotuksia. Syo6ta talldin asianmukainen yomi.

Yomi-tekstikenttaan ei voi syottaa puolileveitéa katakana- tai kanji-merkkeja. Kenttaan voi kuitenkin syottaa taysilevyisia symboleita, kuten #:ja

Hiragana- ja katakana-merkit erotetaan toisistaan ja hiraganat lajitellaan ennen katakana-merkkeja. Liséksi isot ja pienet kirjaimet erotellaan
siten, ettd isot kirjaimet tulevat jarjestyksessa ennen pienia kirjaimia.

Aihetasot-ruutuun lisattyja samoja merkkeja kéasitellaan erillisina kirjauksina, jos niille sy6tetaan eri yomi. Jos hakemistokirjaukseksi syotetdan
aihe "Cat", eli sana "neko" kirjoitettuna katakanoilla ja sama sana syotetaan uudelleen kirjoitettuna hiraganoilla, aiheelle "Cat" luodaan kaksi
hakemistokirjausta. T&méan toiminnon avulla voidaan myds luokitella sama termi kahden erillisen hakemistoaiheen alle. Jos esimerkiksi
hakemistoon syoétetédan termi "The Cats", Yomi-tekstikenttdan syotetdan sana "Cats" ja kaksi hakemistokirjausta luodaan ilman syétetta, termi
"The Cats" luodaan hakemistoaiheiden T ja C alle.

Voit valita koreankieliseksi lajittelujarjestykseksi korean konsonantit tai korean konsonantit ja vokaalit.

Kiinankielisten hakemistojen lajittelujérjestys
Voit maarittda kiinan merkkien lajittelujarjestyksen kahdessa kohdassa: Lajittelu-asetukset-valikossa ja Lajitteluperuste:-kentassa
hakemistokirjauksen luonnin yhteydessa.

Lajittelu-asetukset-valintaikkuna Valitsemalla Hakemisto-paneelivalikosta Lajittelu-asetukset voit muuttaa lajittelujarjestysta ja maarittaa,
kaytetdankd Pinyin- vai Viiva-maaraa.

Lajitteluperuste Kun luot hakemistokirjauksen tai muokkaat sitd, voit muokata kiinankielisen hakemiston lajittelutietoja kirjoittamalla Aihetasot-
kenttédan kiinankielista tekstia.

Jos kaytdssa on Pinyin-asetus ja useilla sanoilla on sama Pinyin-arvo, jarjestys maaraytyy nousevassa jarjestyksessa (1) savyn ja (2) viivamaaran
mukaan. Kun kaytdssa on Viivamaara-asetus, merkit lajitellaan (1) vivamaaran, (2) ensimmaisen viivan ja (3) toisen viivan mukaan. Voit muokata
lajittelutietoja joko suoraan Lajitteluperuste-kentéssa tai avata Pinyin-kirjaus- tai Viivamaaran mukainen kirjaus -valintaikkunan napsauttamalla
nuolta Lajittelujarjestys-kentéan oikealla puolella. Muokkaa kenttia tarpeen mukaan ja valitse OK. Toista nama vaiheet kunkin aihetason kohdalla.

Alkuun

Hakemiston hallinta

Kun olet maarittanyt hakemiston ja lisannyt hakemistomerkit julkaisuun, voit hallita hakemistoa eri tavoin. Voit tarkastella kaikkia kirjan
hakemistoaiheita, poistaa Aihe-luettelosta aiheita, joita ei kayteta Viite-luettelossa, etsia viittauksia Viite- tai Aiheet-luettelosta ja poistaa
hakemistomerkkeja julkaisusta.
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Kirjan hakemiston kaikkien aiheiden nayttaminen

Kun Kirja-vaihtoehto on valittuna, Hakemisto-paneelissa nakyvat koko kirjan viittaukset, eivat pelkastaan nykyisen julkaisun viittaukset.
1. Avaa kirjatiedosto ja kaikki sen sisaltamat julkaisut.
2. Valitse Hakemisto-paneelin ylaosasta Kirja.

Jos muiden on kéaytettava kirjassa olevaa julkaisua, kun hakemistoa luodaan, voit luoda aiheiden pohjaluettelon erilliseen julkaisuun ja tuoda
aiheita luettelosta jokaiseen kirjan julkaisuun. Huomaa, etté jos pohjaluettelo muuttuu, aiheet on tuotava uudelleen jokaiseen julkaisuun.

Q Kun luot hakemiston kirjasta, jossa on useita julkaisuja, voit nayttaa kaikkien julkaisujen hakemistoaiheet luomalla hakemiston kirjasta ja
sisallyttamalla hakemistoon kaikki kirjan julkaisut. Tallgin sinun ei tarvitse tuoda aiheita kuhunkin julkaisuun manuaalisesti Hakemisto-valikon
Tuo aiheita -valinnan avulla.

Kayttamattémien aiheiden poistaminen Aihe-luettelosta
Kun olet luonut hakemiston, voit poistaa aiheet, joita ei kaytetd hakemistossa.
1. Avaa Hakemisto-paneeli valitsemalla Ikkuna > Teksti ja taulukot > Hakemisto.
2. Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Poista kayttamattomat aiheet. Kaikki aiheet, joihin ei lity sivunumeroita, poistetaan.

Hakemistomerkkien poistaminen
“ Tee jompikumpi seuraavista:

« Valitse Hakemisto-paneelista viittaus tai aihe, jonka haluat poistaa. Napsauta Poista valittu viittaus -painiketta .
Huomautus: jos valittu viite on useiden alaotsikoiden otsikko, myds kaikki alaotsikot poistetaan.
« Valitse hakemistomerkki julkaisusta ja paina askelpalautinta tai Delete-nappainta.

Huomautus: voit nayttda hakemistomerkit julkaisuikkunassa valitsemalla vaihtoehdon Teksti > Nayta piilomerkit.

Hakemistoviittauksen etsiminen Hakemisto-paneelissa
1. Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Nayta Etsi-kentta.
2. Kirjoita etsittavan viittauksen nimi Etsi-ruutuun ja napsauta sitten yla- tai alanuolipainiketta.

Hakemistomerkkien etsiminen julkaisusta
1. Nayta hakemistomerkit julkaisuikkunassa valitsemalla Teksti > Nayta piilomerkit.
2. Valitse Hakemisto-paneelista Viittaus ja valitse sitten etsittava viittaus.

3. Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Siirry valittuun merkkiin. Hakemistomerkin oikealla puolella nakyy kohdistin. Valitse merkki leikkaamista,
kopioimista tai poistamista varten painamalla nappéainyhdistelmaé vaihto+vasen nuoli.

Isojen alkukirjainten lisdaminen hakemistoviittauksiin
Kirjoita isolla alkukirjaimella -ikkunassa voit liséta isot alkukirjaimet kaikkiin hakemistokohtiin yhdell& kertaa. Jos osa sanoista on lisatty
hakemistoon pienella kirjoitettuna (kissat) ja osa isolla kirjoitettuna (Kissat), niita kasitellaan erillisind aiheina. Taméa ongelma voidaan korjata
lisadmalla valittuihin kohtiin isot alkukirjaimet.

1. Valitse viite Hakemisto-paneelin esikatselusta.

2. Valitse Hakemisto-paneelivalikosta Kirjoita isolla alkukirjaimella.

3. Valitse, haluatko liséata ison alkukirjaimen vain valittuun aiheeseen, myods sen alakohtiin, kaikkiin tason 1 aiheisiin vai kaikkiin aiheisiin. Valitse

sitten OK.

Lis&é ohjeaiheita
Hakemiston luomista kasitteleva video

(@) ev-rvo-sn |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Kirjatiedostojen luominen

Kirjatiedoston luominen

Julkaisun lisdaminen Kirjatiedostoon

Kirjatiedostojen hallinta

Kirjan julkaisujen synkronoiminen

Kirjatiedostojen muuntaminen InDesignin aiemmista versioista
Kirjan sivujen, lukujen ja kappaleiden numeroiminen
Kirjatiedoston tulostaminen

e . Alkuun
Kirjatiedoston luominen

Kirjatiedosto on joukko julkaisuja, joilla voi olla yhteisia tyyleja, varimalleja, sivupohjia ja muita kohteita. Kirjaksi yhdistettyjen julkaisujen sivut voi
numeroida. Kirjasta voi tulostaa valittuja julkaisuja, tai ne voi vieda PDF-muotoon. Yksi julkaisu voi kuulua useisiin kirjatiedostoihin.

Yksi kirjatiedoston julkaisuista toimii tyylilahteena. Oletuksena on, etta kirjan ensimmainen julkaisu on tyylilahde. Tyylildhde voidaan tarvittaessa
vaihtaa. Kun kirjan julkaisut synkronoidaan, tyylildhteen tyylit ja varimallit korvaavat muiden julkaisujen vastaavat méaaritykset.

Michael Murphy on tehnyt video-opetusohjelman kirjojen luonnista. Se on osoitteessa Kirjojen perusteet.
1. Valitse Tiedosto > Uusi > Kirja.
2. Kirjoita kirjalle nimi, méaarita sijainti ja valitse Tallenna.
Nayttoon tulee Kirja-paneeli. Tallennetun kirjatiedoston tiedostotunniste on .indb.

3. Lisaa julkaisut kirjatiedostoon.

. C s e Alkuun
Julkaisun lisddminen kirjatiedostoon

Kun luot kirjatiedoston, se avautuu Kirja-paneelissa. Kirja-paneeli on kirjatiedoston tyéskentelyalue, jossa julkaisuja voi lisata, poistaa ja jarjestella.

1. Valitse Kirja-paneelivalikosta Lis&aa julkaisu tai napsauta paneelin alaosassa olevaa +-painiketta aF .

2. Valitse lisattavat Adobe InDesign -julkaisut ja valitse sitten Avaa.
Q Voit vetda ja pudottaa tiedostoja Kirja-paneeliin Resurssienhallinnasta (Windows) tai Finderista (Mac OS). Voit myds vetaa julkaisun
kirjasta toiseen. Kopioi julkaisu painamalla Alt-nappainta (Windows) tai optionappainta (Mac OS).

3. Jos sisallytat kirjaan InDesignin aiemmissa versioissa luotuja julkaisuja, ohjelma muuntaa ne lisattdessa Adobe InDesign CS5 -muotoon.
Maarita Tallenna nimella -valintaikkunassa uusi nimi muunnetulle julkaisulle (tai jata nimi ennalleen) ja valitse sitten Tallenna.
Huomautus: Muunna Adobe PageMaker- ja QuarkXPress-julkaisut ennen kirjatiedostoon lisdamista.

4. Muuta tarvittaessa julkaisujen jarjestysta paneelissa vetamalla julkaisuja luettelossa ylos- tai alaspain haluamaasi kohtaan.
5. Jos haluat méaarittéa julkaisun tyylilahteeksi, napsauta paneelissa julkaisun nimen vieresséa olevaa ruutua.

Jos haluat avata julkaisun kirjatiedostossa, kaksoisnapsauta julkaisun nimeé Kirja-paneelissa.

Kirjatiedostojen hallinta Alkaun

Avoimet kirjatiedostot nékyvat omissa vélilehdisséan Kirja-paneelissa. Jos samaan aikaan on avoinna useita kirjoja, voit tuoda jonkin kirjan eteen
ja avata sen paneelivalikon napsauttamalla kirjan valilehted.

Julkaisun tila nakyy Kirja-paneelin kuvakkeista, ja se voi olla jokin esimerkiksi jokin seuraavista: avoinna d puuttuu @ (julkaisu siirretty, nimetty
uudelleen tai poistettu), muokattu & (julkaisua on muokattu tai sen sivu- tai osionumeroita on muutettu kirjan ollessa suljettuna) tai kaytdéssa
(joku toinen on avannut julkaisun hallitussa tyonkulussa). Suljetun julkaisun vieressa ei ole kuvaketta.

§ Jos haluat nahda kirjassa olevan julkaisun hakemistonimen, pida hiiriosoitinta julkaisun nimen paalla, kunnes nékyviin tulee tydkaluvihje. Voit
vaihtoehtoisesti valita Kirja-paneelivalikosta vaihtoehdon Julkaisun tiedot.

Kirjatiedoston tallentaminen
Kirjatiedostot ovat erillaan julkaisutiedostoista. Kun esimerkiksi valitset Tallenna kirja, InDesign tallentaa kirjaan tehdyt muutokset, ei julkaisuja.

% Tee jokin seuraavista:
« Tallenna kirja uudella nimella valitsemalla Kirja-paneelivalikosta Tallenna kirja nimell&a, maarita sijainti seka tiedostonimi ja valitse Tallenna.

« Tallenna kirja samalla nimella valitsemalla Kirja-paneelivalikosta Tallenna kirja tai napsauttamalla Kirja-paneelin alaosassa olevaa -painiketta
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B,
Huomautus: jos kirjatiedostot jaetaan palvelimen kautta, varmista, ettd kaytdssa on tiedostonhallintajarjestelma, joka estaa kayttdjia tuhoamasta

toisten tekemia muutoksia.

Kirjatiedoston sulkeminen
« Sulje yksittainen kirja valitsemalla kirjan paneelivalikosta Sulje kirja.

« Sulje jonkin paneelin kaikki avoimet kirjat napsauttamalla Kirja-paneelin otsikkorivin Sulje-painiketta.

Kirjan julkaisujen poistaminen
1. Valitse korvattava julkaisu Kirja-paneelissa.
2. Valitse Kirja-paneelivalikosta Poista julkaisu.

Kun julkaisu poistetaan, sité ei poisteta tietokoneesta, vaan ainoastaan kirjatiedostosta.

Kirjan julkaisujen korvaaminen
1. Valitse korvattava julkaisu Kirja-paneelissa.
2. Valitse Kirja-paneelivalikosta Korvaa julkaisu, etsi korvaava julkaisu ja valitse sitten Avaa.

Avaa kirjatiedosto Resurssienhallinnassa tai Finderissa
1. Valitse julkaisu Kirjat-paneelista.
2. Valitse Kirjat-paneelista Nayta Resurssienhallinnassa (Windows) tai Nayta Finderissa (Mac OS).

Valitun tiedoston nayttéava selainikkuna avautuu.

. . . . . Alkuun
Kirjan julkaisujen synkronoiminen

Kun synkronoit kirjan julkaisut, ohjelma kopioi maaritetyt tyylit, muuttujat, sivupohjat, lihotusoletusarvot, ristiviittausten muodot, ehdollisen tekstin

asetukset, numeroidut luettelot ja varimallit tyylilahteesta maaritettyihin kirjan julkaisuihin, joissa ne korvaavat samannimiset kohteet.

Jos synkronoitavissa julkaisuissa ei ole valittuja kohteita, ohjelma lisda ne julkaisuihin. Ohjelma ei muuta sellaisia synkronoitavien julkaisujen
kohteita, jotka eivat kuulu tyylilahteeseen.

Voit katsoa kirjajulkaisujen synkronoimista kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0216_fi.

Synkronoitavien kohteiden valitseminen
1. Valitse Kirja-paneelivalikosta Synkronointiasetukset.
2. Valitse kohteet, jotka haluat kopioida tyylilahteesta muihin kirjan julkaisuihin.

Varmista, etté olet valinnut kaikki muiden tyylien maarittelyyn sisaltyvat tyylit. Esimerkiksi objektin tyyli voi siséltaa kappale- ja merkkityylit,
jotka puolestaan siséltéavat varimalleja.

3. Valitse Tyyliryhmien alykas yhdistaminen, jos haluat valttda sellaisten ainutlaatuisesti nimettyjen tyylien kopioimisen, jotka on siirretty
tyyliryhmiin tai niista pois.

Oletetaan, etta tyylin lahteeseen sisaltyy tyyliryhméaan kuuluva merkkityyli ja synkronoitaviin julkaisuihin sisaltyy sama merkkityyli, joka ei
kuulu tyyliryhm&an. Jos tama asetus on valittuna, merkkityyli siirretd&n synkronoiduissa julkaisuissa tyyliryhmaan.

Jos tata asetusta ei ole valittu, merkkityylin toinen esiintyméa luodaan tyyliryhméén, jonka asetukset vastaavat tyylin lahdetta. Tyyliryhméan
ulkopuolinen merkkityyli ei muutu.

Huomautus: Jos julkaisu siséltda useita samannimisia tyyleja (esimerkiksi Merkkityyli 1 tyyliryhméassa ja tyyliryhméan ulkopuolinen
Merkkityyli 1), InDesign toimii samoin kuin jos asetusta ei ole valittu. Ohjelma toimii parhaiten, jos luot tyyleille aina omat ainutlaatuiset nimet.

4. Valitse OK.

Kirjatiedoston julkaisujen synkronoiminen
Voit synkronoida kirjan, kun kirjan julkaisut ovat suljettuina. InDesign avaa suljetut julkaisut, tekee tarvittavat muutokset seka tallentaa ja sulkee
julkaisut. Kun synkronoit kirjan, avoimet julkaisut muutetaan, mutta niita ei tallenneta.

1. Napsauta Kirja-paneelissa tyylilahteeksi valittavan julkaisun nimen vieressa olevaa ruutua. Tyylilahde-kuvake 24 ilmaisee, mika julkaisu on
valittu tyylilahteeksi.
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2. Varmista, etta tyylilahteesté kopioitavat kohteet on valittu Synkronointiasetukset-valintaikkunassa.

3. Valitse Kirja-paneelissa julkaisut, jotka haluat synkronoida tyylildahdejulkaisun kanssa. Jos yhtdan julkaisua ei valita, ohjelma synkronoi koko
kirjan.
Q Jos haluat varmistaa, etta yksikaan julkaisu ei ole valittuna, napsauta julkaisujen alla olevaa harmaata aluetta. Vierité Kirja-paneelia tai
muuta sen kokoa tarvittaessa. Voit myds pitdéa Ctrl-nappainta (Windows) tai komentonappainta (Mac OS) alhaalla ja poistaa valitun
julkaisun napsauttamalla sité.

4. Valitse Kirja-paneelivalikosta Synkronoi valitut julkaisut tai Synkronoi kirja. Vaihtoehtoisesti voit napsauttaa Kirja-paneelin alaosassa olevaa
Synkronoi-painiketta % .

Huomautus: Muokkaa > Kumoa -komennon valitseminen kumoaa muutokset vain julkaisuista, jotka ovat auki synkronoinnin aikana.

Sivupohjien synkronoiminen

Sivupohjat synkronoidaan niin kuin muutkin kohteet: ohjelma korvaa sivupohjat, joilla on sama nimi (kuten A-sivupohja) kuin tyylilahteen
sivupohijilla. Sivupohjien synkronoimisesta on hyoétya julkaisuissa, joissa kaytetadn samoja muotoiluelementteja, kuten juoksevia ylatunnisteita ja
alatunnisteita. Jos kuitenkin haluat sailyttdé sivupohjakohteita muissa julkaisuissa kuin tyylilhteesséa, &la synkronoi sivupohjia alaka luo
muunnimisié sivukohteita.

Ohjelma vapauttaa sivupohjasta sellaiset sivupohjakohteet, jotka ohitetaan julkaisun sivuilla, kun sivupohjat on synkronoitu ensimmaisen kerran.
Jos siis aiot synkronoida kirjan sivupohjat, kirjan kaikki julkaisut kannattaa synkronoida muotoilun aluksi. Tama takaa sen, etté ohitettujen
sivupohjakohteiden yhteys sivupohjaan séilyy ja ettd nama kohteet edelleen paivittyvat tyylilahteen muokattujen sivupohjakohteiden perusteella.

Lisaksi sivupohjat kannattaa synkronoida vain yhden tyylilahteen avulla. Jos kaytat eri tyylilahteitd, ohitetut sivupohjakohteet saattavat vapautua
sivupohjasta. Jos kaytat synkronoinnissa eri tyylilahteita, poista ennen sen aloittamista Sivupohjat-asetuksen valinta Synkronointisasetukset-
valintaikkunassa.

L . . . . . . .. Alkuun
Kll‘jatledOStOjen muuntaminen InDeS|gn|n alemmista versioista "

Voit muuntaa InDesignin aiemmassa versiossa luodun kirjatiedoston avaamalla ja tallentamalla sen InDesign CS5:ssa. Kun synkronoit, tulostat,
kerdailet tai viet muunnetun kirjan tai paivitat sen numeroinnin, ohjelma muuntaa myés kirjan sisaltamat julkaisut InDesign CS5 -muotoon. Voit
valita, haluatko korvata vai sailyttd&a alkuperaiset julkaisutiedostot.

Kirjatiedostojen muuntaminen InDesign CS5 -ohjelman kaytt6on
1. Valitse InDesign CS5:sséa Tiedosto > Avaa.
2. Valitse InDesignin aiemmassa versiossa luotu kirjatiedosto ja valitse sitten OK.

Ohjelma varoittaa, jos kirjatiedosto sisaltda aiemmassa InDesign-muodossa tallennettuja julkaisuja.

3. Valitse Kirja-paneelivalikosta Tallenna kirja nimella. Maarita muunnetulle kirjatiedostolle uusi nimi ja valitse Tallenna.

Kirjatiedoston julkaisujen muuntaminen
1. Avaa kirjatiedosto InDesign CS5 -ohjelmassa.
2. Valitse Kirja-paneelivalikosta haluamasi vaihtoehto:

« Jos haluat korvata alkuperaiset julkaisut muuntamisen aikana, valitse Automaattinen julkaisun muunto.

« Jos haluat sailyttaa alkuperaiset julkaisut ja tallentaa muunnetut julkaisut uusilla nimilla, poista Automaattinen julkaisun muunto -
asetuksen valinta. (Kirjaluettelo paivittyy niin, etta se siséltdd muunnetut tiedostot, ei alkuperdisia tiedostoja.)

3. Voit muuntaa julkaisut seuraavilla tavoilla:
« Valitse Kirja-paneelivalikosta Synkronoi kirja. (Lisatietoja: Kirjan julkaisujen synkronoiminen.)
« Valitse Kirja-paneelivalikosta Paivita numerointi > Paivita kaikki numerot.
4. Jos Automaattinen julkaisun muunto -asetusta ei ole valittu, InDesign kehottaa tallentamaan jokaisen muunnetun julkaisun uudella nimella.

Huomautus: julkaisut muunnetaan myds silloin, kun tulostat tai viet kirjan Adobe PDF -muotoon.

L. . . . . . L. Alkuun
Kirjan sivujen, lukujen ja kappaleiden numeroiminen
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Voit maarittaé kirjan sivujen, lukujen ja kappaleiden numerointitavan. Kirjatiedoston sivujen ja lukujen numerointityylit ja aloitusnumerot maaraytyvat
niiden kunkin julkaisun asetusten mukaan, jotka on maaritetty Numerointi- ja osioasetukset- tai Julkaisun numerointiasetukset -valintaikkunassa.
Voit avata nama valintaikkunat valitsemalla julkaisussa Sivuasettelu > Numerointi- ja osioasetukset tai valitsemalla Kirja-paneelivalikosta Julkaisun
numerointiasetukset.

Lisatietoja sivunumeroinnin lisddmisesta julkaisuun: Perussivunumeroinnin lisddminen.
Numeroitujen kappaleiden (kuten kuvaluettelojen) numerointi maaraytyy kappaletyyliin sisaltyvan numeroiden luettelon tyylimaarityksen mukaan.

Sivualue nakyy Kirja-paneelissa kunkin julkaisun vieressa. Oletusarvon mukaan InDesign paivittd& sivu- ja osionumeroinnin Kirja-paneelissa, kun
liséat tai poistat sivuja kirjaksi yhdistetyissa julkaisuissa tai kun teet muutoksia kirjatiedostoon. Niihin kuuluvat esimerkiksi julkaisujen jarjestaminen
uudelleen, lisédminen ja poistaminen. Jos poistat sivu- ja osionumeroinnin automaattisen paivityksen kaytostd, voit paivittda kirjan numeroinnin
manuaalisesti.

Jos numerointi vaikuttaa kirjan paivityksen jalkeen virheelliselta, vika saattaa olla siing, etta yleisasetuksissa on valittu naytettavaksi absoluuttinen
numerointi osionumeroinnin sijasta. Lisétietoja: Absoluuttisen tai osion numeroinnin nayttdminen Sivut-paneelissa.

Jos jokin julkaisu puuttuu tai jos sita ei voi avata, julkaisun ja sen jalkeen tulevien julkaisujen sivualueen kohdalla nékyy kysymysmerkki, joka
iimaisee, etta sivualue on tuntematon. Poista tai korvaa puuttuva julkaisu ennen numeroinnin paivitysta. Jos nayttoon tulee Kaytossa-kuvake @,
joku on avannut julkaisun hallitussa tydnkulussa. Julkaisun numerointi voidaan paivittda vasta, kun toinen kayttéja on sulkenut julkaisun.

Voit katsoa kirjan sivujen numerointia kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0217_fi.

Julkaisujen sivu- ja lukunumerointiasetusten muuttaminen
1. Valitse korvattava julkaisu Kirja-paneelissa.
2. Valitse Kirja-paneelivalikosta Julkaisun numerointiasetukset tai kaksoisnapsauta julkaisun sivunumeroja Kirja-paneelissa.
3. Maarita sivu-, osio- ja lukunumerointiasetukset. (Lisatietoja: Julkaisun numerointiasetukset.)
4. Valitse OK.

Huomautus: Jos maaritat julkaisulle aloitussivun numeron etka valitse Automaattinen sivunumerointi -asetusta, sivujen numerointi aloitetaan
madritetysta sivusta. Loput kirjan julkaisut numeroidaan uudelleen sen mukaan.

Sivunumeroinnin aloittaminen parittomista tai parillisista sivuista
Julkaisujen sivunumerointi voidaan aloittaa parittomista tai parillisista sivuista.
1. Valitse Kirja-paneelivalikosta Kirjan sivunumerointiasetukset.
2. Valitse Jatka seuraavalta parittomalta sivulta tai Jatka seuraavalta parilliselta sivulta.
3. Valitse Lisaa tyhja sivu, jos haluat, etta julkaisun loppuun lisatédan tarvittaessa tyhja sivu. Valitse OK.

Kirjan automaattisen numeroinnin poistaminen kaytosta
1. Valitse Kirja-paneelivalikosta Kirjan sivunumerointiasetukset.
2. Poista Paivita sivu- ja osionumerot automaattisesti -asetuksen valinta ja valitse sitten OK.
3. Jos haluat paivittda sivunumeroinnin manuaalisesti, valitse Kirja-paneelivalikosta Paivita numerointi > Paivita kaikki numerot.

Voit my0s paivittda vain sivu- ja osionumerot tai vain luku- ja kappalenumerot.

Kirjojen perékkaisen kappalenumeroinnin kayttaminen
Jos haluat kayttaa perakkaista numerointia esimerkiksi kuvaluetteloissa tai taulukoissa, maarita ensin jossakin kappaletyylissa kaytetty numeroitu
luettelo. Luettelo méaarittdd sen, noudattaako kappalenumerointi perakkaistd numerointia kirjan julkaisujen kesken.
1. Avaa julkaisu, joka toimii kirjan tyylilahteena.
Valitse Teksti > Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot > Maarita luetteloita.
Maarita uusi luettelo valitsemalla Uusi tai valitse luettelo ja valitse sitten Muokkaa.
Valitse seka Jatka numerointia juttujen valilla ettd Jatka numerointia kirjan edellisesta julkaisusta.
Valitse OK.

Maéritd numeroitua luetteloa kayttava kappaletyyli ja kayta sita niiden julkaisujen tekstiin, jotka sisaltavat luettelon. (Lisatietoja: Kappaletyylin
luominen jatkuvia luetteloita varten.)

o gk wbd

Q Valitse Synkronointiasetukset-valintaikkunassa Kappaletyylit- ja Numeroidut luettelot -vaihtoehdot ja synkronoi kirja. Nain varmistat, etta sama
numeroidun luettelon asetus on kaytdssa kirjan kaikissa julkaisuissa.

Kirjatiedoston tulostaminen Alkuun

Eras kirjatiedoston eduista on, ettéa valitut julkaisut tai koko kirja voidaan julkaista (tulostaa, esitarkastaa, kerdilla tai vieda EPUB- tai PDF-muotoon)
yhdella komennolla.

1. Tee Kirja-paneelissa jokin seuraavista toimista:
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« Tulosta tietyt julkaisut valitsemalla haluamasi julkaisut.
» Tulosta koko kirja poistamalla kaikkien julkaisujen valinnat.
2. Valitse Kirja-paneelivalikosta tulostuskomento (kuten Tulosta kirja tai Tulosta valitut julkaisut).
Lis&& ohjeaiheita
Kirjajulkaisujen synkronoimista kasitteleva video

Sivutuksen maarittamista kasitteleva video

(@) v-ro-sn |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Tekstin ja tekstikehysten luominen

Tekstikehysten luominen

Tekstikehysten siirtdminen ja koon muuttaminen
Tekstikehysten kayttaminen sivupohjissa
Tekstikehyksen ominaisuuksien muuttaminen
Sana- ja merkkim&arien maarittaminen
Lisakielien kayttaminen

Tekstikehysten luominen Alkuun

InDesignissa teksti on tekstikehyksiksi kutsutuissa saildissa. (Tekstikehys vastaa QuarkXPressin tekstilaatikkoa ja Adobe PageMakerin
tekstilohkoa.) Voit katsoa tekstikehyksen tekemista kéasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/Irvid4274 id_fi.

Tekstikehyksia voidaan grafiikkakehysten tavoin siirtda ja kasitella eri tavoin, ja myds niiden kokoa voidaan muuttaa. Kaytettavissa olevat toiminnot
vaihtelevat kaytdssa olevan tyokalun mukaan:

o Tekstityokalulla T lisataan tekstia kehykseen tai muokataan kehyksesséa olevaa tekstia.
« Valintatyokalua R kaytetaan yleisiin asemointitehtéviin, kuten kehyksen sijoittamiseen ja sen koon muuttamiseen.

« Kayta suoravalintatydkalua & kehyksen muodon muuttamiseen.

Tekstikehykset voi myds yhdistad muihin tekstikehyksiin niin, etta teksti jatkuu toisessa kehyksessa. Talla tavalla yhdistetyt kehykset ovat
ketjutettuja. Tekstia, joka jatkuu vahintaan yhden ketjutetun kehyksen lapi, kutsutaan jutuksi. Kun esimerkiksi sijoitat (tuot) tekstitiedoston, se tulee
julkaisuun yhtena juttuna kehysten maarasta riippumatta.

Tekstikehyksissa voi olla useita palstoja. Vaikka tekstikehykset voivat perustua sivun palstoihin, ne ovat kuitenkin sivun palstoista riippumattomia.
Kaksipalstainen tekstikehys voi siis olla nelipalstaisella sivulla. Tekstikehykset voidaan myds sijoittaa sivupohijiin, ja niihin voidaan lisata tekstia
julkaisun sivuilla.

Q‘ Jos kaytat toistuvasti samantyyppista tekstikehysté, voit luoda objektityylin, joka siséltaa tekstikehyksen muotoilun (esimerkiksi viiva- ja
tayttovarit, tekstikehyksen asetukset seké tekstinkierratys- ja lapinakyvyystehosteet).

Tekstikehysta ei tarvitse luoda tekstin sijoittamisen tai liittmisen yhteydessa, silla InDesign lisdé kehykset automaattisesti sivun palsta-asetusten
mukaisesti.

#* Tee jokin seuraavista toimista:

» Valitse tekstitydkalu i ja maarité uuden tekstikehyksen leveys ja korkeus vetamalla. Jos pidat vaihtonappainta alhaalla, kun vedat,
kehyksesta tulee nelid. Kun vapautat hiiren painikkeen, kehykseen tulee tekstikohdistin.

2

Open the
\ case for the
first tirne|

Uuden tekstikehyksen luominen vetamalla

« Napsauta toisen tekstikehyksen siséaporttia tai ulkoporttia valintatydkalulla ja luo sitten uusi kehys napsauttamalla tai vetamalla.
« Sijoita tekstitiedosto Sijoita-komennon avulla.

« Napsauta jonkin tyhjan kehyksen sisdosaa tekstityokalulla T . Jos Tekstiasetukset-valintaikkunassa on valittu tekstitydkalu muuttaa kehykset
tekstikehyksiksi -vaihtoehto, tyhja kehys muunnetaan tekstikehykseksi.

Tekstikehysten siirtaminen ja koon muuttaminen Aliaun

Siirra tekstikehyksia ja muuta niiden kokoa valintatytkalulla.

Q Jos haluat siirtéda tekstikehyksia tai muuttaa niiden kokoa vaihtamatta tekstityokalua valintatydkaluun, veda kehysta pitamalla Ctrl-nappainta
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(Windows) tai komentonappéintd (Mac OS) alhaalla.

Tekstikehyksen siirtdminen
« Veda kehysta valintatyokalulla.

» Valitse tekstityokalu, pida Ctrl-nappainta (Windows) tai komentonappaintéa (Mac OS) alhaalla ja veda kehysta. Tekstitydkalu on viela valittuna,
kun vapautat nappéaimen.

Tekstikehyksen koon muuttaminen
#* Tee jokin seuraavista toimista:

« Jos haluat kayttéaa tekstityokalua T, pida Ctrl-nappainta (Windows) tai komentonéppainta (Mac OS) alhaalla ja veda jotakin kehyksen
kahvaa. Jos pidat hiiren painiketta painettuna alhaalla sekunnin ajan, ennen kuin alat vetaa, teksti rivittyy uudelleen, kun muutat kehyksen
kokoa.

Huomautus: jos napsautat tekstikehysta vetamisen sijaan, kadotat tekstivalinnan tai tekstikohdistimen.

» Jos haluat kayttéaa valintatyokalua k , veda jotakin kehyksen reunassa olevaa kahvaa. Voit skaalata kehyksessa olevaa tekstia pitamalla
alhaalla Ctrl-nappéainta (Windows) tai komenton&appaintd (Mac OS). (Lisatietoja: Kirjasimen skaalaaminen.)

» Jos haluat sovittaa kehyksen sisaltodn nopeasti, valitse tekstikehys valintatytkalulla ja kaksoisnapsauta jotakin sen kahvaa. Jos esimerkiksi
kaksoisnapsautat alareunan keskellé olevaa kahvaa, kehyksen alareuna tarttuu tekstin alareunaan. Jos taas kaksoisnapsautat oikean reunan
keskimmaista kahvaa, sisallon leveys sovitetaan kehyksen leveyden mukaiseksi muuttamatta korkeutta.

Q Kaksoisnapsauttamalla ylijuoksevan tekstikehyksen kahvaa voit muuttaa sisallén korkeammaksi tai levedmmaksi niin, ettd koko teksti
mahtuu kehykseen. Tekstikehyksen koko ei muutu, jos kehyksesséa on enemman ylijuoksevaa tekstia kuin sivulle kohtuudella mahtuu.
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Muuta tekstikehyksen kokoa kaksoisnapsauttamalla kahvaa.

» Sovita tekstikehys sisaltoon valitsemalla valintatydkalulla Objekti > Sovitus > Sovita kehys siséltoon. Tekstikehyksen alareuna sovitetaan
tekstisisallon mukaiseksi. Tekstikehyksen koko ei muutu, jos kehyksessé on enemman ylijuoksevaa tekstia kuin sivulle kohtuudella mahtuu.

« Jos haluat muuttaa kehyksen kokoa kayttamalla skaalaustytkalua E, veda kehysta. (Lisatietoja: Kirjasimen skaalaaminen.)

Tekstikehysten kayttaminen sivupohjissa Aliuan

Uudessa julkaisussa voi ottaa kayttdon Tekstikehyspohja-vaihtoehdon. Talldin oletussivupohjaan lisatéan tyhja tekstikehys. Kehyksen palstan ja
reunusten asetukset ovat samat kuin Uusi julkaisu -valintaikkunassa.

Noudata seuraavia ohjeita, kun kaytat tekstikehyksia sivupohjissa:

» Maarita tekstikehyspohja, jos haluat, etté julkaisun kukin sivu sisaltdéa sivunkokoisen tekstikehyksen, johon voi juoksuttaa tai kirjoittaa tekstia.
Jos julkaisuun tarvitaan enemman vaihtelua, kuten sivuja, joiden kehysten maara vaihtelee, tai kehyksia, joiden pituus vaihtelee, ala valitse
Tekstikehyspohja-asetusta, vaan luo tekstikehykset sivupohjiin tekstitydkalulla.

« Tekstikehyspohja-valinnasta riippumatta sivupohjaan voi lisaté tekstikehyksia paikkamerkeiksi. Tyhjat paikkamerkkikehykset voi ketjuttaa.
» Teksti juoksutetaan tekstikehyspohjiin samalla tavalla kuin julkaisun sivuilla oleviin kehyksiin.

» Julkaisun sivulla olevaan tekstikehyspohjaan voi kirjoittaa tekstia napsauttamalla kehysta ja painamalla Ctrl+vaihtonappaimia (Windows) tai
komento+vaihtonappaimia (Mac OS). Napsauta sitten kehysta tekstityokalulla ja kirjoita teksti.

« Voit kayttaa alykasta tekstin uudelleenjuoksutusta sivujen automaattiseen lisdamiseen ja poistamiseen tekstia kirjoittaessasi tai muokatessasi.
Kun kirjoitat tekstia sivupohjaan perustuvan ketjutetun tekstikehyksen loppuun, uusi sivu lisatédén oletusarvoisesti. Voit jatkaa kirjoittamista
uuteen tekstikehykseen. Voit muokata élykkaan tekstin uudelleenjuoksutuksen asetuksia.

« Jos muutat sivun reunuksia, tekstikehykset mukautetaan uusiin reunuksiin vain, jos Salli sivuasettelun s&ato -asetus on valittuna.

» Tekstikehyspohja-asetus ei vaikuta uusien sivujen lisédmiseen automaattisen juoksuttamisen yhteydessa.
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Tekstikehyksen ominaisuuksien muuttaminen Aliaun

Tekstikehyksen asetuksilla voi muokata esimerkiksi kehyksen palstojen lukumaéarad, tekstin pystytasausta ja vieruksen leveytta eli tekstin ja
kehyksen valista etéisyytta.
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Ennen (vasen) ja jalkeen (oikea) sisennyksen maarittamista ja kahden palstan luomista tekstikehykseen.

Q Jos tarvitset samoja tekstikehyksen ominaisuuksia useissa tekstikehyksissd, luo objektityyli, jota voit kayttaa tekstikehyksissa.

1. Valitse kehys valintatyokalulla X tai valitse tekstikehys tai teksti tekstityokalulla T.

2. Valitse Objekti > Tekstikehyksen asetukset tai pida Alt-nappainta (Windows) tai optionappéainta (Mac OS) alhaalla ja kaksoisnapsauta
tekstikehysta valintatyokalulla.

3. Muuta tekstikehyksen asetuksia ja valitse OK.

Nama tekstikehyksen asetukset ovat kaytettavissa, kun maaritat tekstiruutujen objektityylia. Lisatietoja: Objektityylit.

Palstojen lisddminen tekstikehykseen
Voit luoda tekstikehykseen palstoja Tekstikehyksen asetukset -ikkunan vaihtoehtojen avulla.

Q Et voi luoda erilevyisia palstoja tekstikehykseen. Jos haluat luoda erilevyisia ja -korkeuksisia palstoja, lisdéd ketjutetut tekstikehykset sivuttain
julkaisun sivulle tai sivupohjaan.

Valitse kehys valintatyokalulla tai valitse tekstikehys tai teksti tekstityokalulla.
Valitse Objekti > Tekstikehyksen asetukset.
Maérita tekstikehyksen palstojen lukumaara ja kunkin palstan leveys ja palstavali.

PN PR

(Valinnainen) Jos haluat sailyttaa palstan leveyden samana kehyksen koon muuttuessa, valitse Kiinte& palstaleveys. Talldin kehyksen koon
muuttaminen saattaa vaikuttaa palstojen maaraan mutta ei leveyteen.

A -
-«

B L]
E{ >

C [ ]
-«

Kiinte& palstaleveys

A. Alkuperainen 2-palstainen tekstikehys B. Kokoa muutettu, kun Kiinted palstaleveys -asetus ei ole valittuna (yha kaksi palstaa) C. Kokoa
muutettu, kun Kiinted palstaleveys -asetus on valittuna (4 palstaa)

5. (Valinnainen) Valitse Tasapainota palstat, jos haluat tekstin olevan tasaista monipalstaisen tekstikehyksen alalaidassa.
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Ennen kuin tasapainotat palétat ja sen jalkeen

Tekstikehyksen vieruksen leveyden muuttaminen (reunukset)
1. Valitse kehys valintatyokalulla tai valitse tekstikehys tai teksti tekstitydkalulla.
2. Valitse Objekti > Tekstikehyksen asetukset.

3. Maarita Yleiset-valilehden Vieruksen leveys -osiossa siirtymat ylos, alas, oikealle ja vasemmalle. (Kaytd samaa leveytta kaikille puolille
napsauttamalla Maérita kaikki asetukset samoiksi -kuvaketta 8 )

Jos valittu kuvio on muu kuin suorakulmio, siirtymia (ylos, alas, oikealle ja vasemmalle) ei voi méaérittdd, mutta Vierus-toiminto on kaytettavissa.

Ensimmaisen perusviivan siirtymaasetukset

Jos haluat muuttaa valitun tekstikehyksen ensimmaisen perusviivan asetuksia, valitse Objekti > Tekstikehyksen asetukset ja sitten Perusviivan
asetukset -valilehti. Siirtyma-valikon Ensimmainen perusviiva -kohdassa on seuraavat asetukset:

Ylapidennys d-kirjaimen ylin kohta jaa tekstikehyksen ylavieruksen alapuolelle.

Isojen kirjainten korkeus Isojen kirjainten ylareuna koskettaa tekstikehyksen ylavierusta.

Rivivalistys Ensimmaisen rivin peruslinjan ja kehyksen ylavieruksen vélinen etéisyys maaraytyy rivivalin mukaan.

X-korkeus x-kirjaimen ylin kohta jaa kehyksen ylavieruksen alapuolelle.

Kiinted Maéritd ensimmaisen rivin peruslinjan ja kehyksen ylavieruksen vélinen etéisyys manuaalisesti.

Véah Valitse peruslinjan minimisiirtyma. Esimerkki: Jos valittuna on Rivivalistys ja maaritat minimiarvoksi 1p, InDesign kayttaa vain rivivalistysarvoja,
jotka ovat yli 1picaa.

Q Jos haluat tekstikehyksen ylareunan tarttuvan ruudukkoon, valitse Rivivalistys tai Kiinted, jotta voit maarittda tekstin ensimmaisen peruslinjan
sijainnin tekstikehyksissa.

Rivirekisterin maarittaminen tekstikehykseen

Voit joissakin tapauksissa haluta kayttaa rivirekisteria vain yhdessa kehyksessa koko julkaisun sijaan. Valitse Tekstikehyksen asetukset -

valintaikkuna, kun haluat kayttaa rivirekisteria tekstikehyksessa. Kun maaritat tekstikehyksen rivirekisterin, ota huomioon seuraavat seikat:
« Julkaisun rivirekisteri ei ndy tekstikehysten takana tai edessd, jos kehykset kayttavat omia rivirekistereja.

« Jos Asetusten Ruudukot-osassa on valittu Ruudukot taustalla -asetus, kehyksiin perustuvia rivirekistereja noudatetaan ennen julkaisuun
perustuvia rivirekistereja. Jos Ruudukot taustalla -asetus ei ole valittuna, julkaisuun perustuvia rivirekistereja noudatetaan ennen kehyksiin

perustuvia rivirekistereja
1. Valitse Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Nayta rivirekisteri, jos haluat nayttéaa kaikki rivirekisterit, mukaan lukien tekstikehyksisséa olevat.
2. Valitse tekstikehys tai sijoita kohdistin tekstikehykseen. Valitse sitten Objekti > Tekstikehyksen asetukset.
Jos haluat kayttaa rivirekisteria ketjun kaikkiin kehyksiin (vaikka vahintéan yksi ketjutettu ruudukko ei sisaltaisi tekstid), aseta kohdistin
tekstiin, valitse Muokkaa > Valitse kaikki ja kayta sitten rivirekisteriasetuksia Tekstikehyksen asetukset -ikkunan avulla.
3. Valitse Perusviivan asetukset -vélilehti.

4. Valitse Rivirekisteri-kohdassa Kayta mukautettua rivirekisteria ja tee jokin seuraavista toimista:

Alku Kirjoita arvo ruudukon siirtymalle sivun ylareunasta, sivun ylareunuksesta, kehyksen ylareunasta tai kehyksen ylavieruksesta
Suhteessa-valikossa tehtévien valintojen perusteella.

Suhteessa Maarita, haluatko rivirekisterin alkavan sivun ylareunasta, sivun ylareunuksesta, tekstikehyksen ylareunasta vai tekstikehyksen
ylavieruksesta.

Lisaysvali Kirjoita arvo ruudukon viivojen vélille. Yleensa on kirjoitettava arvo, joka on sama kuin leipatekstin rivivalin arvo, jotta tekstirivit
voidaan kohdistaa ruudukkoon téaydellisesti.

Vari Valitse ruudukon viivojen vari. Jos haluat kayttdad samaa varia kuin taso, jolla tekstikehys néakyy, valitse Tason vari.

Q Jos tekstikehyksessa ei nay rivirekisterig, varmista valitsemalla Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Nayta rivirekisteri, etta niité ei ole katketty. Jos
rivirekisteria ei vielakaan ndy, tarkista rivirekisterien nayttokynnys Asetukset-valintaikkunan Ruudukot-osiosta. Sinun on ehka lahennettava
kehysté tai pienennettava kynnyksen tasoa nahdaksesi ruudukon.
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. P e i s Alkuun
Sana-Ja merkkimaarien maarittaminen "

1. Aseta kohdistin tekstikehykseen, jos haluat ndhda koko kehysketjun (jutun) tiedot, tai valitse teksti, jonka tiedot haluat nahda.
2. Avaa Tieto-paneeli valitsemalla Ikkuna > Tietoja.

Tieto-paneeli nayttaa tekstikehyksen merkkien, sanojen, rivien ja kappaleiden maaran. Esiin tulee myds kohdistimen sijainti tekstikehyksessa.

Lisékielien kayttaminen Alkuun

Voit maarittaa erilaisten tekstien kielen. Oikean kielen maarittdminen tekstille on erityisen hyddyllista oikoluvun ja tavutuksen kannalta. (Lisatietoja:
Tekstin kielen maarittdminen.)

Jos sinun taytyy kayttaa aasialaista tekstid, InDesignista on saatavana erityisversioita japanin, yksinkertaistetun kiinan, perinteisen kiinan ja korean
kielille. Nailla versioilla voit luoda sivuasetteluruudukkoja ja kehysruudukkoja monitavuisten merkkien kayttéa varten ja niissa on joukko
ominaisuuksia, joilla voi muokata monitavuisia merkkeja, seka lisakirjasimia.

InDesignista on vastaavasti saatavana erityisversio Lahi-idan kielille, kuten heprea, arabia, farsi ja urdu. Tassé versiossa kaytetaan oikealta
vasemmalle etenevaa tekstimuotoilua. Taman version nimi on InDesign ME.

Liséatietoja InDesign ME:n tai InDesignin aasialaisen kieliversion ostamisesta on Adoben WWW-sivustolla.

Lisaa ohjeaiheita

[3) v-rvo-s7 |
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Reittitekstin luominen

Reittitekstin luominen

Reittitekstin muokkaaminen ja poistaminen
Reittitekstin sijainnin sdataminen

Tehosteen lisédminen reittitekstiin
Ankkuroitujen objektien lisaaminen reittitekstiin

s . . Alkuun
Reittitekstin luominen
Tekstin voi maarittad myotailemaan kaikenmuotoisia avoimia ja suljettuja reitteja. Reittitekstille voi valita asetuksia ja tehosteita. Tekstia voi
esimerkiksi liu'uttaa reittia pitkin seka peilata reitin toiselle puolelle tai merkkeja voi vaéristaa reitin muodon mukaan. Reittitekstissa on sisa- ja
ulkoportti samalla tavoin kuin muissakin tekstikehyksissa, joten tekstin voi ketjuttaa.

Koska reitilla nakyy vain yksi tekstirivi, reitille liian pitk& teksti muuttuu ylijuoksevaksi (ei ndy), ellei sité ole ketjutettu toiseen reittiin tai
tekstikehykseen. Voit lisata tekstiin sidottuja tai rivin ylapuolella olevia ankkuroituja objekteja reittitekstiin. Reittitekstia ei voi luoda kayttamalla
yhdistelmareitteja, jotka on tehty esimerkiksi Luo &ariviivat -komennolla.

Reittiteksti
A. Alkumerkki B. Sisaportti C. Keskimerkki D. Loppumerkki E. Ulkoportti ilmaisee sijoittamattoman tekstin

1. Valitse reittitekstityokalu . (Voit avata reittitekstitydkalun sisaltavan valikon napsauttamalla tekstitytkalua ja pitamalla hiiren painikkeen
alhaalla.)
2. Pidéa osoitinta reitilla, kunnes sen viereen tulee pieni plusmerkki A Tee sitten jokin seuraavista:

« Jos haluat kirjoittaa kayttamalla oletusasetuksia, napsauta reittia. Kohdistin on oletusarvoisesti reitin alussa. Jos nykyisissé kappaleen
asetuksissa on maadritetty sisennys tai muu kuin vasen tasaus, kohdistin voi olla muuallakin kuin reitin alussa.

» Jos haluat kirjoittaa tekstin reitin tiettyyn osaan, napsauta reittia kohdassa, josta haluat tekstin alkavan. Veda osoitinta reittia pitkin
kohtaan, jossa haluat tekstin paattyvan, ja vapauta hiiren painike. (Lisatietoja tekstin alku- ja loppukohdan muuttamisesta on kohdassa
Reittitekstin sijainnin saataminen.)
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Reittitekstin sijainnin muuttaminen
Huomautus: jos napsauttaminen tai vetdminen ei onnistu, tarkista, etté reittitekstitydkalun vieressa nakyy plusmerkki.

3. Kirjoita haluamasi teksti. Jos reittid napsautetaan, teksti nakyy koko reitin alueella. Jos osoitinta vedetaan reittia pitkin, teksti sijoittuu vain
talle reitin osalle.

Huomautus: Nakyva reitti on nakyva myds tekstin lisédmisen jalkeen. Voit katkea reitin valitsemalla sen valinta- tai suoravalintatyokalulla ja
valitsemalla viivaksi ja taytoksi Ei mitaan.

Reittitekstin muokkaaminen ja poistaminen Alkuun
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Reittitekstissa voi kayttdd merkki- ja kappaleasetuksia. Sen sijaan kappaleen viiva- ja valiasetukset eivat vaikuta reittitekstiin. Kappale-paneelista
valittu tasausasetus vaikuttaa reittitekstin tasaukseen.

Reittitekstin merkkien muokkaaminen ja muotoileminen
1. Valitse reittitekstityokalu ja tee jokin seuraavista:

« Jos haluat lisata kohdistimen, napsauta jotakin kohtaa reittitekstin kahden merkin valissa.
« Jos haluat valita merkkeja, veda osoitinta reittitekstissa.

2. Muokkaa ja muotoile tekstia haluamallasi tavalla.

Tekstin poistaminen reitilta
1. Valitse vahintaan yksi reittitekstiobjekti valintatyokalulla R tai suoravalintatyokalulla R
2. Valitse Teksti > Teksti reitilla > Poista teksti reitilta.

Ketjutettu reittiteksti siirtyy seuraavaan ketjutettuun tekstikehykseen tai reittitekstiobjektiin. Ketjuttamaton teksti poistetaan. Reitti séilyy, mutta
reittitekstiméaéaritteet (sulkeet, sisa- ja ulkoportit seka ketjutus) poistetaan.

Huomautus: Jos reitin viivaksi ja taytoksi on valittu Ei mitéan, reitti ei nay tekstin poiston jalkeen. Muuta reitti nékyvéaksi painamalla D-nappainta
heti, kun olet valinnut Teksti > Teksti reitilla > Poista teksti reitilta. Valittu reitti muuttuu oletusviivan ja -taytén mukaiseksi.

Merkkivalin pienentaminen jyrkkien kddnndsten ja teravien kulmien kohdalla
1. Valitse reittiteksti valinta- tai tekstitydkalulla.
2. Valitse Teksti > Reittiteksti > Asetukset tai kaksoisnapsauta reittitekstityokalua.
3. Maarita Vali-asetus pisteina. Mitd suurempi arvo, sitd enemman poistetaan jyrkissé kaarteissa merkkien valiin jaavaa tilaa.

o’@ud% "Md%

Reittiteksti ennen merkkivalin muuttamista (vasen) ja muuttamisen jalkeen (oikea).

Huomautus: Vali-asetuksella estetaan merkkien leviaminen kayralla tai teravassa kulmassa. Asetus ei vaikuta suoralla viivalla oleviin merkkeihin.
Jos haluat muuttaa reitilla olevien merkkien véleja, valitse merkit ja maaritd merkkiparivali tai merkkivali.

Reittitekstin sijainnin saataminen Aliuan

Voit muuttaa reittitekstin alku- ja loppukohtaa, liu'uttaa tekstia ja vaihtaa reitin sijaintia myds muilla tavoin.

Reittitekstin alku- tai loppukohdan muuttaminen
1. Valitse reittiteksti valintatydkalulla Ly

2. Pid& osoitinta reittitekstin alku- tai loppumerkin p&aalla, kunnes sen viereen tulee pieni kuvake .. Ala aseta osoitinta merkin sisa- tai
ulkoportin paalle.
Q Merkin valitseminen on helpompaa, kun lahennat reittindkymaa.

3. Veda alku- tai loppumerkkia reittia pitkin.

Aseta osoitin alku- tai loppumerkin paalle. Siirra reittitekstin rajaa vetamalla.
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Huomautus: kappaleen sisennys lasketaan alku- tai loppumerkista.

Reittitekstin liu'uttaminen reittia pitkin
1. Valitse reittiteksti valintatyokalulla L3

2. Pid4 osoitinta reittitekstin keskimerkin p&alla, kunnes sen viereen tulee keskimerkkikuvake M.
Q‘ Merkin valitseminen on helpompaa, kun lahennat reittindkymaa.

3. Veda keskimerkkia reittia pitkin.

Huomautus: Teksti ei siirry, jos seké alku- etta loppumerkki ovat reitin paissa. Voit varata tilaa tekstin vetamista varten vetamalla alku- tai
loppumerkin kauemmaksi reitin paasta.

Reittitekstin peilaaminen
1. Napsauta valintatydkalua L ja valitse reittiteksti.
2. Pid4 osoitinta reittitekstin keskimerkin p&alla, kunnes sen viereen tulee keskimerkkikuvake M.
3. Veda keskimerkki reitin yli.

Vie osoitin keskimerkin kohdalle ja peilaa teksti vetamalla osoitin reitin yli.

Voit peilata reittitekstin myos valintaikkunan avulla. Valitse reittiteksti valinta- tai tekstityokalulla. Valitse Teksti > Teksti reitilla > Asetukset.
Valitse Peilaa-asetus ja sitten OK.

Tehosteen lisaaminen reittitekstiin Alkuun

1. Valitse reittiteksti valinta- tai tekstitydkalulla.
2. Valitse Teksti > Reittiteksti > Asetukset tai kaksoisnapsauta reittitekstityokalua.
3. Valitse Tehoste-valikosta ensin jokin seuraavista vaihtoehdoista ja sitten OK:

« Jos haluat pitaa jokaisen merkin peruslinjan keskikohdan reitin tangentin suuntaisena, valitse Sateenkaari. Taéma on oletusasetus.
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Reittitekstin tehosteet
A. Sateenkaari-tehoste B. Viistotus-tehoste C. 3D-nauha-tehoste D. Askelma-tehoste E. Painovoima-tehoste
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« Jos haluat pitad merkkien pystyreunat tarkasti pystysuorassa reitin muodosta huolimatta ja kaantda merkkien vaakareunat reitin
suuntaisiksi, valitse Viistotus. Syntyva vaakavaéaristyméa soveltuu aaltoilevalle tai sylinterin ympaérille kierretylle tekstille (kuten juomatélkin
etikettiin).

» Jos haluat pitdd merkkien vaakareunat tarkasti vaakasuorassa reitin muodosta huolimatta ja kdéantaa merkkien pystyreunat kohtisuoraan
reittia vastaan, valitse 3D-nauha.

» Jos haluat pitaa jokaisen merkin peruslinjan vasemman reunan reitilla kiertamatta merkkeja, valitse Askelma.

« Jos haluat pitaa jokaisen merkin peruslinjan keskikohdan reitilla ja jokaisen pystyreunan yhdensuuntaisena reitin keskipisteen suhteen,
valitse Painovoima. Voit muuttaa tdman asetuksen perspektiivivaikutelmaa saatamalla reitin kaarta.

Ankkuroitujen objektien lisddminen reittitekstiin Alluan

1. Napsauta teksti- tai reittitekstityokalulla tekstia kohdassa, johon haluat lisaté objektin ankkurin.

2. Lisaa ankkuroitu objekti. Voit lisata reittiin tekstiin sidottuja tai rivin ylapuolelle ankkuroituja objekteja tai kehyksia. (Lisatietoja: Ankkuroidut
objektit.)

Huomautus: Tekstireitilla olevien ankkuroitujen objektien asetusvaihtoehdot poikkeavat hieman tavallisessa tekstikehyksessa olevien
ankkuroitujen objektien asetuksista. Tasaus-asetus tasaa objektin suhteessa sen ankkurimerkkiin ja Vali ennen -asetus ei ole kaytettavissa.
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Teksti

Luettelomerkkien ja numeroinnin luominen (video 12:16), CS3—-CS6
Anne-Marie Concepcion (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit luoda luettelomerkkeja ja lisata ne sivuasetteluusi.

Ehdollisen tekstin luominen (video 6:48), CS4-CS6
David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Opi kayttamaéan ehdollista tekstia InDesignissa.

Alaviitteiden luominen (video 2:44), CS3-CS6

David Blatner (1.1.2011)

opastusvideo

Taman lyhyen videon avulla voit opetella alaviitteiden lisédmisen perusteet.

Sisallén tuominen InDesigniin (video 8:37), CS3-CS6

Terry White (1.1.2011)

opastusvideo

Opi tuomaan siséaltéa Wordista, Excelista, Photoshopista ja PDF-tiedostoista.

Tekstijuttujen linkittaminen (PDF, 217 kt)
artikkeli (1.1.2011)
InDesign CS5.5:n Sijoita ja linkita juttu -toimintoa kasitteleva lyhyt opastusohjelma.

Sarakkeiden rajat ylittavat ja sarakkeet jakavat kappaleet (video 2:01)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Katso, miten voit luoda monimutkaisia sivuasetteluita entistd vahemmilla napsautuksilla kayttamalla kappaleita, jotka ylittavat sarakkeiden
rajat tai jakavat sarakkeita InDesign CS5:ssa ja sitd uudemmissa versioissa.

Tekstimuutosten seuraaminen (video 2:01)

Michael Ninness (1.1.2011)

opastusvideo

Opi tekeméan yhteisty6té entisté tehokkaammin uudella Seuraa tekstimuutoksia -toiminnolla InDesign CS5:ssé ja sitd uudemmissa
versioissa.

Osa sisallosta, johon paasee talla sivulla olevien linkkien kautta, voi olla saatavana vain englanniksi.
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Tekstin ja tekstikehysten luominen

Tekstikehysten luominen

Tekstikehysten siirtdminen ja koon muuttaminen
Tekstikehysten kayttaminen sivupohjissa
Tekstikehyksen ominaisuuksien muuttaminen
Sana- ja merkkim&arien maarittaminen
Lisakielien kayttaminen

Tekstikehysten luominen Alkuun

InDesignissa teksti on tekstikehyksiksi kutsutuissa saildissa. (Tekstikehys vastaa QuarkXPressin tekstilaatikkoa ja Adobe PageMakerin
tekstilohkoa.) Voit katsoa tekstikehyksen tekemista kéasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/Irvid4274 id_fi.

Tekstikehyksia voidaan grafiikkakehysten tavoin siirtda ja kasitella eri tavoin, ja myds niiden kokoa voidaan muuttaa. Kaytettavissa olevat toiminnot
vaihtelevat kaytdssa olevan tyokalun mukaan:

o Tekstityokalulla T lisataan tekstia kehykseen tai muokataan kehyksesséa olevaa tekstia.
« Valintatyokalua R kaytetaan yleisiin asemointitehtéviin, kuten kehyksen sijoittamiseen ja sen koon muuttamiseen.

« Kayta suoravalintatydkalua & kehyksen muodon muuttamiseen.

Tekstikehykset voi myds yhdistad muihin tekstikehyksiin niin, etta teksti jatkuu toisessa kehyksessa. Talla tavalla yhdistetyt kehykset ovat
ketjutettuja. Tekstia, joka jatkuu vahintaan yhden ketjutetun kehyksen lapi, kutsutaan jutuksi. Kun esimerkiksi sijoitat (tuot) tekstitiedoston, se tulee
julkaisuun yhtena juttuna kehysten maarasta riippumatta.

Tekstikehyksissa voi olla useita palstoja. Vaikka tekstikehykset voivat perustua sivun palstoihin, ne ovat kuitenkin sivun palstoista riippumattomia.
Kaksipalstainen tekstikehys voi siis olla nelipalstaisella sivulla. Tekstikehykset voidaan myds sijoittaa sivupohijiin, ja niihin voidaan lisata tekstia
julkaisun sivuilla.

Q‘ Jos kaytat toistuvasti samantyyppista tekstikehysté, voit luoda objektityylin, joka siséltaa tekstikehyksen muotoilun (esimerkiksi viiva- ja
tayttovarit, tekstikehyksen asetukset seké tekstinkierratys- ja lapinakyvyystehosteet).

Tekstikehysta ei tarvitse luoda tekstin sijoittamisen tai liittmisen yhteydessa, silla InDesign lisdé kehykset automaattisesti sivun palsta-asetusten
mukaisesti.

#* Tee jokin seuraavista toimista:

» Valitse tekstitydkalu i ja maarité uuden tekstikehyksen leveys ja korkeus vetamalla. Jos pidat vaihtonappainta alhaalla, kun vedat,
kehyksesta tulee nelid. Kun vapautat hiiren painikkeen, kehykseen tulee tekstikohdistin.

2

Open the
\ case for the
first tirne|

Uuden tekstikehyksen luominen vetamalla

« Napsauta toisen tekstikehyksen siséaporttia tai ulkoporttia valintatydkalulla ja luo sitten uusi kehys napsauttamalla tai vetamalla.
« Sijoita tekstitiedosto Sijoita-komennon avulla.

« Napsauta jonkin tyhjan kehyksen sisdosaa tekstityokalulla T . Jos Tekstiasetukset-valintaikkunassa on valittu tekstitydkalu muuttaa kehykset
tekstikehyksiksi -vaihtoehto, tyhja kehys muunnetaan tekstikehykseksi.

Tekstikehysten siirtaminen ja koon muuttaminen Aliaun

Siirra tekstikehyksia ja muuta niiden kokoa valintatytkalulla.

Q Jos haluat siirtéda tekstikehyksia tai muuttaa niiden kokoa vaihtamatta tekstityokalua valintatydkaluun, veda kehysta pitamalla Ctrl-nappainta

199


http://www.adobe.com/go/lrvid4274_id_fi

(Windows) tai komentonappéintd (Mac OS) alhaalla.

Tekstikehyksen siirtdminen
« Veda kehysta valintatyokalulla.

» Valitse tekstityokalu, pida Ctrl-nappainta (Windows) tai komentonappaintéa (Mac OS) alhaalla ja veda kehysta. Tekstitydkalu on viela valittuna,
kun vapautat nappéaimen.

Tekstikehyksen koon muuttaminen
#* Tee jokin seuraavista toimista:

« Jos haluat kayttéaa tekstityokalua T, pida Ctrl-nappainta (Windows) tai komentonéppainta (Mac OS) alhaalla ja veda jotakin kehyksen
kahvaa. Jos pidat hiiren painiketta painettuna alhaalla sekunnin ajan, ennen kuin alat vetaa, teksti rivittyy uudelleen, kun muutat kehyksen
kokoa.

Huomautus: jos napsautat tekstikehysta vetamisen sijaan, kadotat tekstivalinnan tai tekstikohdistimen.

» Jos haluat kayttéaa valintatyokalua k , veda jotakin kehyksen reunassa olevaa kahvaa. Voit skaalata kehyksessa olevaa tekstia pitamalla
alhaalla Ctrl-nappéainta (Windows) tai komenton&appaintd (Mac OS). (Lisatietoja: Kirjasimen skaalaaminen.)

» Jos haluat sovittaa kehyksen sisaltodn nopeasti, valitse tekstikehys valintatytkalulla ja kaksoisnapsauta jotakin sen kahvaa. Jos esimerkiksi
kaksoisnapsautat alareunan keskellé olevaa kahvaa, kehyksen alareuna tarttuu tekstin alareunaan. Jos taas kaksoisnapsautat oikean reunan
keskimmaista kahvaa, sisallon leveys sovitetaan kehyksen leveyden mukaiseksi muuttamatta korkeutta.

Q Kaksoisnapsauttamalla ylijuoksevan tekstikehyksen kahvaa voit muuttaa sisallén korkeammaksi tai levedmmaksi niin, ettd koko teksti
mahtuu kehykseen. Tekstikehyksen koko ei muutu, jos kehyksesséa on enemman ylijuoksevaa tekstia kuin sivulle kohtuudella mahtuu.

al [am, sum
0s dolore

R

Muuta tekstikehyksen kokoa kaksoisnapsauttamalla kahvaa.

» Sovita tekstikehys sisaltoon valitsemalla valintatydkalulla Objekti > Sovitus > Sovita kehys siséltoon. Tekstikehyksen alareuna sovitetaan
tekstisisallon mukaiseksi. Tekstikehyksen koko ei muutu, jos kehyksessé on enemman ylijuoksevaa tekstia kuin sivulle kohtuudella mahtuu.

« Jos haluat muuttaa kehyksen kokoa kayttamalla skaalaustytkalua E, veda kehysta. (Lisatietoja: Kirjasimen skaalaaminen.)

Tekstikehysten kayttaminen sivupohjissa Aliuan

Uudessa julkaisussa voi ottaa kayttdon Tekstikehyspohja-vaihtoehdon. Talldin oletussivupohjaan lisatéan tyhja tekstikehys. Kehyksen palstan ja
reunusten asetukset ovat samat kuin Uusi julkaisu -valintaikkunassa.

Noudata seuraavia ohjeita, kun kaytat tekstikehyksia sivupohjissa:

» Maarita tekstikehyspohja, jos haluat, etté julkaisun kukin sivu sisaltdéa sivunkokoisen tekstikehyksen, johon voi juoksuttaa tai kirjoittaa tekstia.
Jos julkaisuun tarvitaan enemman vaihtelua, kuten sivuja, joiden kehysten maara vaihtelee, tai kehyksia, joiden pituus vaihtelee, ala valitse
Tekstikehyspohja-asetusta, vaan luo tekstikehykset sivupohjiin tekstitydkalulla.

« Tekstikehyspohja-valinnasta riippumatta sivupohjaan voi lisaté tekstikehyksia paikkamerkeiksi. Tyhjat paikkamerkkikehykset voi ketjuttaa.
» Teksti juoksutetaan tekstikehyspohjiin samalla tavalla kuin julkaisun sivuilla oleviin kehyksiin.

» Julkaisun sivulla olevaan tekstikehyspohjaan voi kirjoittaa tekstia napsauttamalla kehysta ja painamalla Ctrl+vaihtonappaimia (Windows) tai
komento+vaihtonappaimia (Mac OS). Napsauta sitten kehysta tekstityokalulla ja kirjoita teksti.

« Voit kayttaa alykasta tekstin uudelleenjuoksutusta sivujen automaattiseen lisdamiseen ja poistamiseen tekstia kirjoittaessasi tai muokatessasi.
Kun kirjoitat tekstia sivupohjaan perustuvan ketjutetun tekstikehyksen loppuun, uusi sivu lisatédén oletusarvoisesti. Voit jatkaa kirjoittamista
uuteen tekstikehykseen. Voit muokata élykkaan tekstin uudelleenjuoksutuksen asetuksia.

« Jos muutat sivun reunuksia, tekstikehykset mukautetaan uusiin reunuksiin vain, jos Salli sivuasettelun s&ato -asetus on valittuna.

» Tekstikehyspohja-asetus ei vaikuta uusien sivujen lisédmiseen automaattisen juoksuttamisen yhteydessa.
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Tekstikehyksen ominaisuuksien muuttaminen Aliaun

Tekstikehyksen asetuksilla voi muokata esimerkiksi kehyksen palstojen lukumaéarad, tekstin pystytasausta ja vieruksen leveytta eli tekstin ja
kehyksen valista etéisyytta.
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Ennen (vasen) ja jalkeen (oikea) sisennyksen maarittamista ja kahden palstan luomista tekstikehykseen.

Q Jos tarvitset samoja tekstikehyksen ominaisuuksia useissa tekstikehyksissd, luo objektityyli, jota voit kayttaa tekstikehyksissa.

1. Valitse kehys valintatyokalulla X tai valitse tekstikehys tai teksti tekstityokalulla T.

2. Valitse Objekti > Tekstikehyksen asetukset tai pida Alt-nappainta (Windows) tai optionappéainta (Mac OS) alhaalla ja kaksoisnapsauta
tekstikehysta valintatyokalulla.

3. Muuta tekstikehyksen asetuksia ja valitse OK.

Nama tekstikehyksen asetukset ovat kaytettavissa, kun maaritat tekstiruutujen objektityylia. Lisatietoja: Objektityylit.

Palstojen lisddminen tekstikehykseen
Voit luoda tekstikehykseen palstoja Tekstikehyksen asetukset -ikkunan vaihtoehtojen avulla.

Q Et voi luoda erilevyisia palstoja tekstikehykseen. Jos haluat luoda erilevyisia ja -korkeuksisia palstoja, lisdéd ketjutetut tekstikehykset sivuttain
julkaisun sivulle tai sivupohjaan.

Valitse kehys valintatyokalulla tai valitse tekstikehys tai teksti tekstityokalulla.
Valitse Objekti > Tekstikehyksen asetukset.
Maérita tekstikehyksen palstojen lukumaara ja kunkin palstan leveys ja palstavali.

PN PR

(Valinnainen) Jos haluat sailyttaa palstan leveyden samana kehyksen koon muuttuessa, valitse Kiinte& palstaleveys. Talldin kehyksen koon
muuttaminen saattaa vaikuttaa palstojen maaraan mutta ei leveyteen.

A -
-«

B L]
E{ >

C [ ]
-«

Kiinte& palstaleveys

A. Alkuperainen 2-palstainen tekstikehys B. Kokoa muutettu, kun Kiinted palstaleveys -asetus ei ole valittuna (yha kaksi palstaa) C. Kokoa
muutettu, kun Kiinted palstaleveys -asetus on valittuna (4 palstaa)

5. (Valinnainen) Valitse Tasapainota palstat, jos haluat tekstin olevan tasaista monipalstaisen tekstikehyksen alalaidassa.
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Ennen kuin tasapainotat palétat ja sen jalkeen

Tekstikehyksen vieruksen leveyden muuttaminen (reunukset)
1. Valitse kehys valintatyokalulla tai valitse tekstikehys tai teksti tekstitydkalulla.
2. Valitse Objekti > Tekstikehyksen asetukset.

3. Maarita Yleiset-valilehden Vieruksen leveys -osiossa siirtymat ylos, alas, oikealle ja vasemmalle. (Kaytd samaa leveytta kaikille puolille
napsauttamalla Maérita kaikki asetukset samoiksi -kuvaketta 8 )

Jos valittu kuvio on muu kuin suorakulmio, siirtymia (ylos, alas, oikealle ja vasemmalle) ei voi méaérittdd, mutta Vierus-toiminto on kaytettavissa.

Ensimmaisen perusviivan siirtymaasetukset

Jos haluat muuttaa valitun tekstikehyksen ensimmaisen perusviivan asetuksia, valitse Objekti > Tekstikehyksen asetukset ja sitten Perusviivan
asetukset -valilehti. Siirtyma-valikon Ensimmainen perusviiva -kohdassa on seuraavat asetukset:

Ylapidennys d-kirjaimen ylin kohta jaa tekstikehyksen ylavieruksen alapuolelle.

Isojen kirjainten korkeus Isojen kirjainten ylareuna koskettaa tekstikehyksen ylavierusta.

Rivivalistys Ensimmaisen rivin peruslinjan ja kehyksen ylavieruksen vélinen etéisyys maaraytyy rivivalin mukaan.

X-korkeus x-kirjaimen ylin kohta jaa kehyksen ylavieruksen alapuolelle.

Kiinted Maéritd ensimmaisen rivin peruslinjan ja kehyksen ylavieruksen vélinen etéisyys manuaalisesti.

Véah Valitse peruslinjan minimisiirtyma. Esimerkki: Jos valittuna on Rivivalistys ja maaritat minimiarvoksi 1p, InDesign kayttaa vain rivivalistysarvoja,
jotka ovat yli 1picaa.

Q Jos haluat tekstikehyksen ylareunan tarttuvan ruudukkoon, valitse Rivivalistys tai Kiinted, jotta voit maarittda tekstin ensimmaisen peruslinjan
sijainnin tekstikehyksissa.

Rivirekisterin maarittaminen tekstikehykseen

Voit joissakin tapauksissa haluta kayttaa rivirekisteria vain yhdessa kehyksessa koko julkaisun sijaan. Valitse Tekstikehyksen asetukset -

valintaikkuna, kun haluat kayttaa rivirekisteria tekstikehyksessa. Kun maaritat tekstikehyksen rivirekisterin, ota huomioon seuraavat seikat:
« Julkaisun rivirekisteri ei ndy tekstikehysten takana tai edessd, jos kehykset kayttavat omia rivirekistereja.

« Jos Asetusten Ruudukot-osassa on valittu Ruudukot taustalla -asetus, kehyksiin perustuvia rivirekistereja noudatetaan ennen julkaisuun
perustuvia rivirekistereja. Jos Ruudukot taustalla -asetus ei ole valittuna, julkaisuun perustuvia rivirekistereja noudatetaan ennen kehyksiin

perustuvia rivirekistereja
1. Valitse Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Nayta rivirekisteri, jos haluat nayttéaa kaikki rivirekisterit, mukaan lukien tekstikehyksisséa olevat.
2. Valitse tekstikehys tai sijoita kohdistin tekstikehykseen. Valitse sitten Objekti > Tekstikehyksen asetukset.
Jos haluat kayttaa rivirekisteria ketjun kaikkiin kehyksiin (vaikka vahintéan yksi ketjutettu ruudukko ei sisaltaisi tekstid), aseta kohdistin
tekstiin, valitse Muokkaa > Valitse kaikki ja kayta sitten rivirekisteriasetuksia Tekstikehyksen asetukset -ikkunan avulla.
3. Valitse Perusviivan asetukset -vélilehti.

4. Valitse Rivirekisteri-kohdassa Kayta mukautettua rivirekisteria ja tee jokin seuraavista toimista:

Alku Kirjoita arvo ruudukon siirtymalle sivun ylareunasta, sivun ylareunuksesta, kehyksen ylareunasta tai kehyksen ylavieruksesta
Suhteessa-valikossa tehtévien valintojen perusteella.

Suhteessa Maarita, haluatko rivirekisterin alkavan sivun ylareunasta, sivun ylareunuksesta, tekstikehyksen ylareunasta vai tekstikehyksen
ylavieruksesta.

Lisaysvali Kirjoita arvo ruudukon viivojen vélille. Yleensa on kirjoitettava arvo, joka on sama kuin leipatekstin rivivalin arvo, jotta tekstirivit
voidaan kohdistaa ruudukkoon téaydellisesti.

Vari Valitse ruudukon viivojen vari. Jos haluat kayttdad samaa varia kuin taso, jolla tekstikehys néakyy, valitse Tason vari.

Q Jos tekstikehyksessa ei nay rivirekisterig, varmista valitsemalla Nayta > Ruudukot ja apuviivat > Nayta rivirekisteri, etta niité ei ole katketty. Jos
rivirekisteria ei vielakaan ndy, tarkista rivirekisterien nayttokynnys Asetukset-valintaikkunan Ruudukot-osiosta. Sinun on ehka lahennettava
kehysté tai pienennettava kynnyksen tasoa nahdaksesi ruudukon.
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. P e i s Alkuun
Sana-Ja merkkimaarien maarittaminen "

1. Aseta kohdistin tekstikehykseen, jos haluat ndhda koko kehysketjun (jutun) tiedot, tai valitse teksti, jonka tiedot haluat nahda.
2. Avaa Tieto-paneeli valitsemalla Ikkuna > Tietoja.

Tieto-paneeli nayttaa tekstikehyksen merkkien, sanojen, rivien ja kappaleiden maaran. Esiin tulee myds kohdistimen sijainti tekstikehyksessa.

Lisékielien kayttaminen Alkuun

Voit maarittaa erilaisten tekstien kielen. Oikean kielen maarittdminen tekstille on erityisen hyddyllista oikoluvun ja tavutuksen kannalta. (Lisatietoja:
Tekstin kielen maarittdminen.)

Jos sinun taytyy kayttaa aasialaista tekstid, InDesignista on saatavana erityisversioita japanin, yksinkertaistetun kiinan, perinteisen kiinan ja korean
kielille. Nailla versioilla voit luoda sivuasetteluruudukkoja ja kehysruudukkoja monitavuisten merkkien kayttéa varten ja niissa on joukko
ominaisuuksia, joilla voi muokata monitavuisia merkkeja, seka lisakirjasimia.

InDesignista on vastaavasti saatavana erityisversio Lahi-idan kielille, kuten heprea, arabia, farsi ja urdu. Tassé versiossa kaytetaan oikealta
vasemmalle etenevaa tekstimuotoilua. Taman version nimi on InDesign ME.

Liséatietoja InDesign ME:n tai InDesignin aasialaisen kieliversion ostamisesta on Adoben WWW-sivustolla.

Lisaa ohjeaiheita

[3) v-rvo-s7 |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Tekstin lisddminen kehyksiin

Tekstin lisddminen julkaisuun

Tekstin liittdminen

Tekstin vetaminen ja pudottaminen

Tekstin sijoittaminen (tuominen)

Buzzword-julkaisujen tuominen

Tuotujen tekstitiedostojen linkittdminen tai upottaminen

. C e s . . Alk
Tekstin lisdéaminen julkaisuun s

Julkaisuun voi lisaté tekstia kirjoittamalla tai liittamalla ja sijoittamalla tekstinkasittelyohjelmasta. Jos tekstinkéasittelyohjelma tukee veda ja pudota -
toimintoa, tekstia voi vetda InDesign-kehyksiin. Suuret tekstilohkot voi lisaté julkaisuun tehokkaasti ja joustavasti Sijoita-komennolla. InDesign
tukee useita tekstinkasittely-, laskentataulukko- ja tekstitiedostomuotoja.

Tekstikehysta ei tarvitse ensin luoda, kun sijoitat tai liitat tekstig, silla InDesign luo sen automaattisesti.

Kun sijoitat tekstia, voit Nayta tuontiasetukset -kohdan avulla méaéarittéa, sailyttadko tuotava teksti tyylinsa ja muotoilunsa. Jos haluat maarittaa,
sisaltaako liitettava teksti lisatietoja (kuten tyyleja tai varimalleja), valitse ennen tekstin littdmista leikepdydan kasittelyasetuksista Kaikki tiedot- tai
Vain teksti -vaihtoehto.

Q Jos julkaisuun tuomassasi tekstissa nakyy vaaleanpunaista, vihreda tai muunvarista korostusta, joitakin koostamisasetuksia on todennakdisesti
otettu kayttoon. Avaa Asetukset-valintaikkunassa Koostaminen ja katso, mitkd Korosta-asetukset on valittu. Jos liitetty teksti on esimerkiksi
muotoiltu kirjasimilla, joita ei ole kaytettavissa, teksti korostetaan vaaleanpunaisella.

Tekstin kirjoittaminen julkaisuun
1. Kun haluat sijoittaa kohdistimen tekstikehyksen sisélle, tee jokin seuraavista toimista:

» Valitse tekstityokalu T ja luo uusi tekstikehys vetamalla tai napsauta valmista tekstikehysta.
« Valitse valintatytkalu ja kaksoisnapsauta valmista tekstikehysta. Tekstitydkalu valitaan automaattisesti.
2. Kirjoita teksti.

Jos sivupohjassa on tekstikehys, paina Ctrl+vaihtondppéaimia (Windows) tai komento+vaihtonappaimia (Mac OS) ja napsauta samalla kehysta
julkaisun sivulla. Tama tekee sivupohjan kehyksesta kopion julkaisun sivulle. Voit lisata valittuun kehykseen tekstia tekstityokalulla.

Aasialaisen tekstin kirjoittaminen tekstisyotélla
1. Valitse Muokkaa > Asetukset> Tekstin lisdasetukset (Windows) tai InDesign > Asetukset > Tekstin lisdasetukset (Mac OS).
2. Valitse Kayta tekstisy6ttod muussa kuin latinalaisessa merkistdssa -asetus ja valitse sitten OK.

Jos jarjestelman tukema syoéttdmenetelma on kaytettavissa, voit kayttaa sité kaksi- ja nelitavuisten merkkien kirjoittamiseen. Taméa menetelma on
erityisen hyddyllinen aasialaisten merkkien kirjoittamiseen.

Paikkamerkkitekstin lisdaminen

InDesignilla voi liséta paikkamerkkitekstin, joka on helppo korvata mydhemmin todellisella tekstilla. Paikkamerkkitekstin lisédminen voi auttaa sinua
ymmartamaan kokonaisvaltaisemmin julkaisun asettelua.

1. Valitse vahintaan yksi tekstikehys valintatyokalulla tai napsauta tekstikehyksen siséosaa tekstitydkalulla.
2. Valitse Teksti > Tayta paikkamerkkitekstilla.

Jos lisdat paikkamerkkitekstin kehykseen, joka on ketjutettu muihin kehyksiin, paikkamerkkiteksti lisatdan ensimmaisen tekstikehyksen alkuun (jos
kaikki kehykset ovat tyhjid) tai nykyisen tekstin loppuun (jos ketjutetuissa kehyksissa on jo tekstid) aina viimeisen ketjutetun kehyksen loppuun
saakka.

Jos haluat poistaa tai korvata paikkamerkkitekstin, kaksoisnapsauta ketjun jotakin kehysta, valitse Muokkaa > Valitse kaikki ja poista sitten teksti.

Q Jos haluat muuttaa paikkamerkkitekstina kaytettya tekstid, luo haluamastasi tekstista tekstitiedosto, anna sille nimeksi Paikkamerkki.txt ja
tallenna se sovelluksen kansioon.

Tekstin liittaminen Alkuun

Jos tekstikehyksessa ei ole kohdistinta liittdessasi tekstia InDesigniin, ohjelma luo uuden tekstikehyksen. Jos tekstikehyksesséa on kohdistin, teksti
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litetddn kehykseen. Jos tekstia on valittuna liittessasi tekstia, liitetty teksti korvaa valitun tekstin.

Tekstin liittdminen toisesta sovelluksesta
1. Jos haluat sailyttaé muotoiluja ja tietoja (kuten tyyleja ja hakemistomerkkejd), avaa Asetukset-ikkunan Leikepdydan kasittely -osio ja valitse
Liita-kohdasta Kaikki tiedot. Jos haluat poistaa tallaiset tiedot ja muotoilun liittdessasi tekstia, valitse Vain teksti.

2. Leikkaa tai kopioi tekstia toiseen ohjelmaan tai InDesign -julkaisuun.
3. Voit valita tekstia tai napsauttaa tekstikehysta. Muutoin teksti litetdan uuteen erilliseen kehykseen.
4. Tee jokin seuraavista:

« Valitse Muokkaa > Liita. Jos liitetty teksti ei sisalla kaikkea muotoilua, Tuontiasetukset-valintaikkunan Word- tai RTF-asetuksia on ehka
muutettava.

« Valitse Muokkaa > Liitd ilman muotoiluja. (Liité4 ilman muotoilua -asetus ei ole kaytettavissa liittdessasi tekstia toisesta sovelluksesta, jos
leikepdydan kasittelyasetuksissa on valittu Vain teksti.)

Q Voit my@s vetaa tekstia toisesta sovelluksesta ja pudottaa sen InDesign-julkaisuun. Lisaksi voit lisata teksti- tai tekstinkasittelytiedoston
InDesign-julkaisuun suoraan Windowsin Resurssienhallinnasta tai Macintoshin Finder-ikkunasta. Teksti lisdtdan uuteen kehykseen. Jos vedat
tekstia pitamalla vaihtonappainté alhaalla, tekstin muotoilu poistetaan. Asetukset-ikkunan Leikepodydan késittely -osiossa valittu asetus
maarittaa, sailytetadnko tekstiin liittyvia tietoja, kuten hakemistomerkit ja varimallit.

Vaélistyksen automaattinen saataminen tekstia liitettaessa
Valeja lisataan tai poistetaan joissakin tapauksissa automaattisesti tekstin littdmisen yhteydesta. Jos esimerkiksi leikkaat sanan ja liitat sen kahden
muun sanan valiin, liitetyn sanan eteen ja sen jalkeen tulee vali. Jos liitdt sanan virkkeen loppuun, valia ei lisata pisteen edelle.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Teksti (Windows) tai InDesign > Asetukset > Teksti (Mac OS)
2. Valitse Saada valistys automaattisesti leikattaessa ja liitettdessa sanoja. Valitse sitten OK.

Tekstin vetaminen ja pudottaminen Alkaun

Voit vetaa ja pudottaa tekstia hiirella juttueditorissa tai Sivuasettelu-ndkymassa. Voit myos vetaa tekstia juttueditorista asetteluikkunaan (ja
péinvastoin) tai joihinkin valintaikkunoihin, kuten Etsi/Muuta-ikkunaan. Tekstin vetdminen lukitusta tai sisdankirjatusta jutusta ei siirra tekstia vaan
kopioi sen. Voit my6s kopioida tekstia tai luoda uuden kehyksen tekstiéa vedettaesséa ja pudotettaessa.

Jeff Witchel on tehnyt opetusvideon veda ja pudota -tekstista. Se on osoitteessa Veda ja pudota tekstia InDesignissa.

1. Jos haluat sallia vetamisen ja pudottamisen, valitse Muokkaa > Asetukset > Teksti (Windows) tai InDesign > Asetukset > Teksti (Mac OS).
Valitse sitten Ota kayttodn Sivuasettelu-nakymassa, Ota kayttoon juttueditorissa (InDesign) tai Ota kayttoon Raakateksti- ja Juttu-nakymassa
(InCopy). Valitse lopuksi OK.

2. Valitse teksti, jota haluat siirtaa tai kopioida.

3. Pida kohdistinta valitun tekstin paalla, kunnes veda ja pudota -kuvake ¥z tulee esiin. Veda sitten tekstia.

Valittu teksti pysyy vetamisen aikana paikoillaan, mutta pystypalkki ilmaisee, mihin teksti siirtyy, kun vapautat hiiren painikkeen. Pystypalkki
nakyy kaikissa tekstikehyksissa, joiden ylla vedat hiirta.

4. Tee jokin seuraavista toimista:
« Kun haluat pudottaa tekstin uuteen paikkaan, sijoita pystypalkki siihen kohtaan, johon haluat tekstin siirtyvan, ja vapauta hiiren painike.

« Jos haluat pudottaa tekstin uuteen kehykseen, pida Ctrl-nappainta (Windows) tai komentonappainta (Mac OS) alhaalla aloitettuasi
vetamisen ja vapauta hiiripainike ennen néppainta.

« Jos haluat vetaa ja pudottaa tekstia ilman muotoilua, paina vaihtonappéin alas aloitettuasi vetdmisen ja vapauta hiiripainike ennen
vaihton&ppainta.

« Jos haluat kopioida tekstin, pida Alt-nappainta (Windows) tai optionappaintd (Mac OS) alhaalla vetadmisen ajan ja vapauta hiiripainike
ennen nappainta.

& Voit myos kayttaa naiden muokkauspainikkeiden yhdistelmid. Jos esimerkiksi haluat kopioida muotoilematonta tekstia uuteen kehykseen, pida
alhaalla Alt+vaihto+Ctrl-néppéaimia (Windows) tai optio+vaihto+komentonappaimia (Mac OS) aloitettuasi vetamisen.

Jos pudotetussa tekstissa ei ole oikeaa valistysta, valitse tekstiasetuksista S&ada valistys automaattisesti.

Tekstin sijoittaminen (tuominen) Aliaun

Tekstia tai laskentataulukkotiedoston sijoittaessasi voit maarittaa, miten tuotu teksti muotoillaan.

Voit katsella sisallon InDesigniin tuomista koskevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0067_fi. Voit katsoa tekstin sijoittamista ja
sijoittumista kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/Irvid4278_id_fi.

1. (Valinnainen) Jos haluat luoda linkkeja sijoitettaviin tiedostoihin, valitse Asetukset-ikkunasta Tiedoston kasittely ja sitten Luo linkit tekstia ja
laskentataulukkotiedostoja sijoitettaessa.
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Talldin sijoitettuun tiedostoon luodaan linkki. Linkit-paneelin avulla voit paivittdd, poistaa ja luoda uudelleen tekstitiedostojen linkkeja. Jos
linkitettya tekstia kuitenkin muotoillaan InDesignissa, muotoilu ei ehka saily, kun linkki paivitetaédn. Jos tata vaihtoehtoa ei ole valittu, tuotu
teksti ja laskentataulukkotiedostot upotetaan (eika linkiteta).

2. Tee jokin seuraavista:
« Jos haluat luoda uuden kehyksen sijoitettavalle tekstille, varmista, ettd kohdistinta, tekstia tai kehysta ei ole valittu.
« Jos haluat lisata tekstin kehykseen, valitse teksti tai sijoita kohdistin tekstitydkalulla T.

« Jos haluat korvata olemassa olevan kehyksen siséllon, valitse kehys valintatytkalulla. Jos kehys on ketjutettu, esiin tulee ladatun tekstin
kohdistin.

Q Jos korvaat tekstitiedoston tai kuvan vahingossa talla menetelmalla, valitse Muokkaa > Kumoa > Korvaa. Luo sitten tekstikehys
napsauttamalla tai vetamalla.

3. Valitse Tiedosto > Sijoita.

4. Valitse Korvaa valittu kohde, jos haluat, etta tuotu tiedosto korvaa valitun kehyksen sisallon tai valitun tekstin, tai jos haluat lisata sen
tekstikehykseen lisdyskohtaan. Poista tdméan asetuksen valinta, jos haluat juoksuttaa tuodun tiedoston uuteen kehykseen.

5. Valitse Nayta tuontiasetukset ja kaksoisnapsauta sitten tiedostoa, jonka haluat tuoda.

6. Maarita tuontiasetukset ja valitse OK.
Jos tekstin kohdekehysté ei ole valittu, osoitin muuttuu ladatun tekstin kuvakkeeksi. Juoksuta teksti napsauttamalla tai vetamalla.

Jos nayttdon tuleva sanoma ilmoittaa, ettei vaadittavaa suodinta 10ytynyt, yritét ehka sijoittaa eri tekstinkasittelysovelluksen tai aiemman Microsoft®
Word -version (esimerkiksi Word 6:n) tiedostoa. Kun tiedosto avataan alkuperaisesséa sovelluksessa ja tallennetaan RTF-muodossa, suurin osa
muotoilusta sailyy.

Jos tuodun Microsoft Excel -tiedoston soluissa on punaisia pisteitd, sdada solun kokoa tai tekstin asetuksia niin, etté ylijjuokseva teksti tulee
nakyviin. Tiedoston voi sijoittaa myds muotoilemattomana sarkainteksting, jonka voi sitten muuntaa taulukoksi.

Tietoja tuontisuotimista
InDesign voi tuoda useimmat merkki- ja kappalemuotoilumaaritteet, mutta ohittaa yleensa sivuasettelutiedot, kuten reunukset ja palsta-asetukset.
(Nama voi maéarittda InDesignissa). Pida mielessa seuraavat:

« InDesign tuo normaalisti kaikki tekstinkasittelyohjelman muotoilutiedot lukuun ottamatta niit&, joita vastaavat toiminnot puuttuvat InDesignista.

« InDesign voi lisata tuodut tyylit julkaisun tyyliluetteloon. Tuotujen tyylien vieressa nakyy levykkeen kuvake B. (Lisatietoja: Word-tyylien
muuntaminen InDesign-tyyleiksi.)

« Tuontiasetukset nékyvat, kun valitset Sijoita-valintaikkunan Nayta tuontiasetukset -vaihtoehdon tai kun tuot Excel-tiedoston. Jos Nayta
tuontiasetukset -vaihtoehtoa ei ole valittu, InDesign kayttaa edellisen samantyyppisen tiedoston tuontiasetuksia. Asetukset ovat voimassa,
kunnes ne kumotaan.

» Nayttdon tulee virheilmoitus, jos InDesignissa ei ole suodinta, joka tunnistaa tiedoston sen tyypin tai tunnisteen perusteella. Windowsissa
tuotavissa tiedostoissa kannattaa kayttaa vakiotunnisteita (kuten .doc, .docx, .txt, .rtf, .xIs tai .xIsx). Joskus tiedosto taytyy avata
alkuperaisessa ohjelmassa ja tallentaa eri muodossa, kuten RTF- tai tekstitiedostona.

Lisatietoja tuontisuodattimista on suodatinten PDF-muotoisessa lueminut-tiedostossa osoitteessa www.adobe.com/go/Ir_indesignfilters_cs5_fi.

Microsoft Word - ja RTF-tuontiasetukset
Jos kaytat Word-tiedoston sijoittamisen yhteydessa Nayta tuontiasetukset -asetusta, voit valita seuraavat asetukset:

Sisallysluetteloteksti Asetus tuo siséllysluettelon jutun tekstin osana, ja kohteet tuodaan vain teksti -muodossa.

Hakemistoteksti Asetus tuo hakemiston jutun osana, ja kohteet tuodaan vain teksti -muodossa.

Alaviitteet Tuo Word-alaviitteitéa. Alaviitteet ja viittaukset sailytetddn, mutta ne numeroidaan uudelleen julkaisun alaviiteasetusten mukaisesti. Jos
Wordin alaviitteita ei tuoda oikein, tallenna Word-asiakirja RTF-muodossa ja tuo se.

Loppuviitteet Asetus tuo loppuviitteet tekstin osana jutun lopussa.

Kayta typografisia lainausmerkkeja Asetus varmistaa, etta tuodussa tekstissa kaytetddn vasemman- ja oikeanpuoleisia lainausmerkkeja (“ ") ja
heittomerkkeja (’) suorien lainausmerkkien (" ") ja heittomerkkien sijaan ().

Tyylien ja muotoilun poistaminen tekstisté ja taulukoista Tama asetus poistaa tuodusta tekstista (mukaan lukien taulukoiden teksti) muotoilut,
kuten kirjasimen, varin ja tyylin. Kappaletyyleja ja sidottua grafiikkaa ei tuoda, jos tama asetus on valittu.

Sailyta paikalliset ohitukset Jos poistat tyylit ja muotoilun tekstista ja taulukoista, voit séilyttaa tietyssa osassa kappaletta kaytetyn
merkkimuotoilun (kuten lihavoinnin tai kursivoinnin) valitsemalla Sailyta paikalliset ohitukset -vaihtoehdon. Poista timéan asetuksen valinta, jos
haluat poistaa kaiken muotoilun.

Muunna taulukot: Jos paatéat poistaa tyylit ja muotoilun tekstista ja taulukoista, voit muuntaa taulukot joko muotoilemattomiksi perustaulukoiksi tai
muotoilemattomaksi sarkainerotelluksi tekstiksi.

Jos haluat tuoda muotoilematonta teksti& ja muotoiltuja taulukoita, tuo teksti ilman muotoilua ja kopioi sitten taulukot Wordista kohteeseen
InDesign.

Tyylien ja muotoilun sdilyttaminen tekstissa ja taulukoissa Asetus sailyttdéd Word-asiakirjan muotoilun InDesign- tai InCopy-julkaisussa. Voit
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maarittdd muilla Muotoilu-asetuksilla, miten tyylit ja muotoilu sailytetaan.

Manuaaliset sivunvaihdot Asetus maéarittdd, miten Word-tiedoston sivunvaihdot muotoillaan InDesignissa tai InCopyssa. Valitse Sailyta
sivunvaihdot, jos haluat kayttaa samat sivunvaihdot kuin Wordissa, tai valitse Muunna palstanvaihdoiksi tai Ei vaihtoja.

Tuo sidottu grafiikka Asetus sailyttdd Word-asiakirjan sidotun grafiikan InDesign-sovelluksessa.

Tuo kayttamattomat tyylit Asetus tuo kaikki tyylit Word-asiakirjasta, vaikka niita ei kaytettéisi tekstissa.

Muunna luettelomerkit ja numerot tekstiksi Tuo luettelomerkit ja numerot merkkeina. Kappaleen ulkoasu sailyy muuttumattomana.
Numeroiduissa luetteloissa numeroita ei kuitenkaan paivitetd automaattisesti, kun luettelon kohtia muutetaan.

Jaljitd muutokset Tamén valinnan seurauksena Word-asiakirjan jaljitd muutokset -merkinnat nakyvat InDesign-julkaisussa. Voit katsella jaljitettyja
muutoksia InDesignin juttueditorissa.

Tuo tyylit automaattisesti Asetus tuo tyylit Word-asiakirjasta InDesign- tai InCopy-julkaisuun. Jos Tyylinimien ristiriidat -kohdan vieressa on
keltainen varoituskolmio, vahintéan yhdella Word-asiakirjan kappale- tai merkkityylilla on sama nimi kuin InDesign-tyylill&.

Valitse asetus Kappaletyylien ristiriidat- ja Merkkityylien ristiriidat -valikosta, kun haluat maérittaa tyylinimien ristiriitojen ratkaisutavat. Jos valitset
Kéayta InDesignin tyylin méaaritysté -asetuksen, tuodun tyylin teksti muotoillaan InDesignin tyylin pohjalta. Jos valitset Maarita InDesign-tyyli
uudelleen -asetuksen, tuodun tyylin teksti muotoillaan Word-tyylin pohjalta ja myos kyseisella Word-tyylilla muotoiltu nykyinen InDesign-teksti
muuttuu. Jos valitset Automaattinen uudelleen nimeaminen -asetuksen, tuodut Word-tyylit nimetaan uudelleen. Jos seka InDesignssa etta
Wordissa on esimerkiksi tyyli Alaotsikko, tuodulle Word-tyylille annetaan nimi Alaotsikko_wrd_1, kun automaattinen uudelleen nimeaminen on
valittuna.

Huomautus: InDesign muuntaa kappale- ja merkkityylit, mutta ei luettelomerkittyjen ja numeroitujen luetteloiden tyyleja.

Mukauta tyylien tuontia Voit valita Tyylin osoittaminen -valintaikkunassa, mité InDesign-tyyli& tuodussa asiakirjassa kunkin Word-tyylin kohdalla
kaytetaan.

Tallenna oletusarvo Asetus tallentaa nykyiset Wordin tuontiasetukset myohempaa kayttoa varten. Maarité tuontiasetukset, valitse Tallenna
oletusarvo, kirjoita oletusarvon nimi ja valitse OK. Kun seuraavan kerran tuot Word-tyylin, voit valita Oletusarvo-valikosta luomasi oletusarvon. Jos
haluat, etta valittu oletusarvo toimii oletuksena Word-asiakirjojen tuleville tuonneille, valitse Maarita oletukseksi.

Tekstitiedoston tuontiasetukset
Jos valitset tekstitiedostoa sijoitettaessa Nayta tuontiasetukset, voit valita jonkin seuraavista asetuksista:

Merkistd Asetus maarittda tekstitiedoston luomisessa kaytetyn tietokonemerkistdn (esimerkiksi ANSI, Unicode UTF8 tai Windows CE).
Oletusarvoinen merkistd on InDesign- tai InCopy-oletuskielen ja -oletusalustan merkisto.

Ympéristd Tama asetus maarittdd, onko tiedosto luotu Windowsissa vai Macintoshissa.

Maarita sanasto Asetus maarittda, mitd sanastoa tuodussa tekstissa kaytetaan.

Ylimaaraiset rivinvaihdot Maarittaa, miten ylimaaraiset rivinvaihdot tuodaan. Valitse Poista jokaisen rivin lopusta tai Poista kappaleiden valista.
Korvaa Korvaa maaritetyn maaran valilyonteja sarkaimella.

Kayta typografisia lainausmerkkejéa Asetus varmistaa, etta tuodussa tekstissa kaytetaédn vasemman- ja oikeanpuoleisia lainausmerkkeja (* ") ja
heittomerkkeja (’) suorien lainausmerkkien (" ") ja heittomerkkien sijaan ().

Microsoft Excel -tuontiasetukset
Seuraavat asetukset ovat valittavissa Excel-tiedostoa tuotaessa:

Arkki Asetus maarittad tuotavan taulukkosivun.

Nayta Asetus maarittdd, tuodaanko mukautetut tai kayttajakohtaiset nakymat.

Solualue Asetus maarittaa solualueen kaksoispisteen (:) avulla (esimerkiksi A1:G15). Jos taulukossa on nimettyja alueita, nimet nakyvat Solualue-
valikossa.

Tuo kéatketyt solut, joita ei ole tallennettu ndakyméaéan Asetus koskee kaikkia Excel-taulukon kéatkettyja soluja.

Taulukko Asetus maarittdd, miten laskentataulukkotiedot nakyvat julkaisussa.

Muotoiltu taulukko InDesign Ohjelma yrittda sailyttdd Excelissa kaytetyn muotoilun, mutta joidenkin solujen muotoilu saattaa havita. Jos
laskentataulukko on linkitetty eik& upotettu, linkin paivittdminen ohittaa taulukkoon InDesign -sovelluksessa kaytetyt muotoilut.
Muotoilematon taulukko Taulukko tuodaan ilman laskentataulukon muotoiluja. Jos tama vaihtoehto valitaan, taulukkotyylia voidaan
kayttaa tuotuun taulukkoon. Jos muotoilet tekstia kappale- ja merkkityyleja kayttamalla, muotoilu sailytetaan, vaikka paivittaisit
laskentataulukkoon osoittavan linkin.
Muotoilematon sarkainteksti Taulukko tuodaan sarkaineroteltuna tekstind, joka voidaan sitten muuntaa taulukoksi InDesignissa tai
InCopyssa.
Muotoiltu vain kerran InDesign séilyttda Excelissa kaytetyn muotoilun alkuperaisesséa tuonnissa. Jos laskentataulukko on linkitetty eika
upotettu, laskentataulukkoon tehdyt muotoilumuutokset ohitetaan linkitetyssa taulukossa, kun paivitat linkin. Vaihtoehto ei ole kaytettavissa
InCopyssa.

Taulukon tyyli Kayta maarittamaasi taulukkotyylia tuotuun julkaisuun. Tama vaihtoehto on kaytettavissa vain, jos Muotoilematon taulukko -

vaihtoehto on valittu.

Solun tasaus Tama asetus maarittda tuodun julkaisun solujen tasauksen.

Sisallyta avoin grafiikka Asetus sailyttda Excel-julkaisun sidotun grafiikan InDesignssa.

Sisallytettavien desimaalipaikkojen maara Maérité laskentataulukon lukujen desimaalipaikkojen maara.

Kaytéa typografisia lainausmerkkeja Asetus varmistaa, etta tuodussa tekstissa kaytetdan vasemman- ja oikeanpuoleisia lainausmerkkeja (“ ") ja

heittomerkkeja (*) suorien lainausmerkkien (" ") ja heittomerkkien sijaan (').
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Nimididyn tekstin tuontiasetukset

InDesignin muotoilutoimintoja kayttévia tekstitiedostoja voi tuoda ja vieda nimidity teksti -muodossa. Nimididyt tekstitiedostot ovat tekstitiedostoja,
joissa on tietoja InDesignssa kaytettavistéd muotoiluista. Nimidille voi maarittaa lahes kaikki InDesign-jutun ominaisuudet, kuten kappale- ja
merkkitason maaritteet seka erikoismerkit.

Lisatietoja tunnisteiden maarittamisesta on nimiditya tekstia kéasittelevassa PDF-tiedostossa osoitteessa
www.adobe.com/go/learn_id_taggedtext_cs5_fi (PDF).

Jos tuotava tiedosto on nimidity tekstitiedosto ja Nayta tuontiasetukset -asetus on valittuna, valittavana on seuraavat asetukset:

Kayta typografisia lainausmerkkeja Asetus varmistaa, etta tuodussa tekstissa kaytetadn vasemman- ja oikeanpuoleisia lainausmerkkeja (“ ) ja
heittomerkkeja (') suorien lainausmerkkien (" ") ja heittomerkkien sijaan ().

Poista tekstin muotoilu Taméa asetus poistaa tuodusta tekstistéd muotoilut, kuten kirjasimen, vérin ja tyylin.

Tekstityylien ristiriitojen selvittdminen Asetus maéarittdd, mitd merkki- tai kappaletyylia kaytetdan, jos nimididyn tekstitiedoston ja InDesign-
julkaisun tyylit ovat ristiriitaisia. Valitse Julkaisun maéaritys, jos haluat kayttaa InDesign-julkaisun tyylia. Valitse Merkityn tiedoston méadritys, jos
haluat kayttaa nimididyssa tekstissa maaritettya tyylia.

Nayta luettelo ongelmanimidista ennen sijoitusta Nayta tunnistamattomien nimididen luettelo. Jos luettelo avautuu, voit peruuttaa toiminnon tai
jatkaa tuontia. Jos jatkat, tiedoston ulkoasu saattaa poiketa suunnitellusta.

Tallenna Word- tai RTF-tuontiasetukset oletusarvoina
1. Varmista Word- tai RTF-tiedostoa sijoittaessasi, ettd Nayta tuontiasetukset -vaihtoehto on valittu ja valitse sitten Avaa.

2. Méarita haluamasi asetukset Tuontiasetukset-ikkunassa.
3. Valitse Tallenna oletusarvo, kirjoita oletusarvon nimi ja valitse OK.
4. (Valinnainen) Jos haluat kayttaa oletusarvoa aina tuodessasi timan muotoisia tiedostoja, valitse Maarita oletukseksi.

Voit valita mukautettuja oletusarvoja Tuontiasetukset-ikkunan Oletusarvot-valikosta aina, kun avaat Word- tai RTF-tiedoston.

. . . . Alk
Buzzword-julkaisujen tuominen o

Buzzword on web-pohjainen tekstieditori, jolla voi luoda ja tallentaa tekstitiedostoja web-palvelimelle. InDesign CS5:ssé voit tuoda ja vieda teksteja
Buzzword-julkaisuista.

Kun tuot Buzzword-julkaisun, luodaan URL-pohjainen linkki palvelimella olevaan Buzzword-julkaisuun. Kun Buzzword-julkaisua paivitetaan
InDesign-tuotteen ulkopuolella, voit paivittda tuodun version InDesign-tuotteen Linkit-paneelista. Jos teet nain, kaikki Buzzword-tekstiin InDesign-
tuotteessa tekemasi muutokset poistetaan.

Huomautus: Acrobat.comin Buzzword.sovellus on saatavana vain englanniksi, ranskaksi ja saksaksi.

1. Valitse Tiedosto > Tuo Buzzwordista.

2. Jos et ole viela kirjautunut CS Liveen, napsauta Kirjaudu, anna sahkodpostiosoitteesi ja salasanasi ja valitse Kirjaudu.
Kun olet kirjautunut siséan, Buzzword-julkaisujen tuominen -valintaikkunassa nékyy Buzzword-julkaisut, jotka voit tuoda.

3. Valitse yksi tai useita tuotavia julkaisuja tai liitd Buzzword-julkaisun URL-o0soite Liitd URL -kenttaan.

4. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista ja valitse sitten OK.
Nayta tuontiasetukset Jos valitset tdmén vaihtoehdon, Buzzwordin tuontiasetukset -valintaikkuna avautuu, ennen kuin tuot tiedoston.
Korvaa valittu kohde Valitsemalla tAman vaihtoehdon voit korvata julkaisussa kaytdssa olevan objektin.

Linkki julkaisuun Valitsemalla taméan vaihtoehdon voit luoda linkin Buzzword-julkaisun ja sijoitetun tekstin valille. Jos luot linkin ja paivitat
Buzzword-julkaisua, tiedoston muokkaaminen ilmaistaan Linkit-paneelissa. Jos paivitat linkin, InDesign-tuotteen teksti paivitetaan. Kaikki
tekstiin InDesign-tuotteessa tekemasi muutokset kuitenkin poistetaan

5. Jos valitsit Nayta tuontiasetukset -asetuksen, maarita asetukset Buzzwordin tuontiasetukset -valintaikkunaan.

Tama valintaikkuna sisaltaa lahestulkoon samat valinnat kuin RTF-tuontiasetukset -valintaikkuna. Katso Microsoft Word - ja RTF-
tuontiasetukset. Buzzwordissa ei ole télla hetkella tyyliominaisuuksia, joten tyylivalinnat eivat ole nyt kaytettavissa.

6. Voit luoda tekstikehyksen napsauttamalla tai vetdémalla ladatun tekstin osoitinta.

Tuotujen tekstitiedostojen linkittaminen tai upottaminen Alluan
InDesigniin sijoittamaasi tekstia ei oletusarvoisesti ole linkitetty alkuperéiseen tekstitiedostoon. Jos valitset Tiedoston kasittely -asetuksista Luo
linkit tekstia ja taulukkolaskentatiedostoja sijoitettaessa -asetuksen ennen tiedoston sijoittamista, tekstitiedoston nimi tulee nakyviin Linkit-paneeliin.
Voit paivittaa ja hallita tiedostoa paneelin avulla. Kun linkitetty tekstitiedosto paivitetdan, kaikki InDesignissa kaytetyt muokkaukset ja muotoilut
poistetaan. Taman vuoksi linkitettyja tekstitiedostoja ei paivitetd automaattisesti, kun alkuperaista tiedostoa muokataan. Voit kuitenkin kayttaa
katevasti Linkit-paneelia, jos haluat paivittaa sisaltoa tai poistaa tiedostolinkin (upottaa tiedoston).

1. Tee jokin seuraavista:
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« Jos haluat ottaa tdman muutoksen kayttoon julkaisussa, avaa julkaisu.
« Jos haluat ottaa taman muutoksen kayttoon jossakin luomassasi uudessa julkaisussa, sulje kaikki julkaisut.

2. Valitse Muokkaa > Oletusarvot > Tiedoston kasittely (Windows) tai Photoshop > Oletusarvot > Tiedoston kasittely (Mac OS).

3. Jos haluat luoda linkit sijoitettuihin tiedostoihin, valitse Luo linkit tekstia ja laskentataulukkotiedostoja sijoitettaessa. Jos tama asetus on
valittu, voit paivittda tai poistaa linkit tai linkittda uudelleen Linkit-paneelin avulla. Jos asetusta ei ole valittu, tekstitiedostot upotetaan (eika

linkitet&).
Q Jos haluat poistaa linkin tekstitiedostoon (upottaa sen), valitse tiedosto Linkit-paneelista ja valitse sitten Linkit-paneelivalikosta Poista linkitys.

Lisaa ohjeaiheita
Sisallén tuomista kasitteleva video

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Tekstin ketjuttaminen

Tekstikehysten ketjuttaminen

Ketjutettujen tekstikehyksien leikkaaminen ja poistaminen
Tekstin juoksuttaminen manuaalisesti tai automaattisesti
Alykkaan tekstin uudelleenjuoksutuksen kayttaminen

Tekstikehysten ketjuttaminen Alkuun

Kehyksessa oleva teksti voi olla riippumaton muista kehyksisté, tai se voi juosta muihin yhdistettyihin kehyksiin. Jos haluat tekstin sijoittuvan
yhdistettyjen kehysten (joita kutsutaan myds tekstilaatikoiksi) valiin, sinun taytyy ensin yhdistaa kehykset. Yhdistetyt kehykset voivat olla samalla
sivulla tai aukeamalla tai jollain muulla julkaisun sivulla. Tekstin yhdistamisté tekstikehysten valilla kutsutaan ketjuttamiseksi. Se tunnetaan myds
nimella tekstikehysten linkittdminen ja tekstilaatikoiden linkittaminen.

Jokaisessa tekstikehyksessa on siséportti ja ulkoportti. Tekstikehykset yhdistetdan porttien kautta. Tyhja sisa- tai ulkoportti osoittaa jutun alku- ja
loppukohdan. Portissa oleva nuoli osoittaa, etta kehys on linkitetty toiseen kehykseen. Punainen plusmerkki (+) ulkoportissa osoittaa, etta jutussa
on viela tekstia, mutta jaljella ei ole tekstikehyksia, joihin sen voisi sijoittaa. Jaljella oleva teksti, joka ei nay, on ylijuoksevaa tekstia.

Ketjutetut kehykset
A. Sisaportti jutun alussa B. Ulkoportti, joka osoittaa ketjutuksen seuraavaan kehykseen C. Tekstiketju D. Sisaportti, joka osoittaa ketjutuksen
edellisesté kehyksesté E. Ulkoportti, joka ilmaisee ylijuoksevan tekstin

Voit nayttaa ketjutetut kehykset visuaalisesti valitsemalla Nayta > Ekstrat > Nayta tekstiketjut. Tekstikehyksia voi ketjuttaa, vaikka kehyksessa ei
olisi tekstia.

Uuden kehyksen lisddminen ketjuun

1. Valitse tekstikehys valintatytkalulla k ja lataa tekstikuvake napsauttamalla kehyksen sisé- tai ulkoporttia.

Voit lisata kehyksen ennen valittua kehysta napsauttamalla sisaporttia ja kehyksen jalkeen napsauttamalla ulkoporttia.

2. Sijoita ladatun tekstin kuvake fpaikkaan, johon haluat lisata uuden tekstikehyksen. Luo uusi tekstikehys napsauttamalla tai vetamalla

kohtaa.

Q Kun ladatun tekstin kuvake on aktiivinen, kaytettéavissa on useita toimintoja, kuten sivujen kdantaminen, uusien sivujen luominen ja zoomaus.
Kahden kehyksen vélisen ketjutuksen voi peruuttaa kesken toiminnon napsauttamalla jotakin tyokalupaneelin tydkalua. Kaikki teksti sailyy.

Valmiin kehyksen lisdaminen ketjuun
1. Valitse tekstikehys valintatytkalulla ja lataa tekstikuvake napsauttamalla sisa- tai ulkoporttia.
2. Sijoita ladatun tekstin kuvake sen kehyksen péaalle, johon haluat liittdd kehyksen. Ladatun tekstin kuvake muuttuu ketjukuvakkeeksi.

Valmiin kehyksen lisédminen ketjuun

3. Ketjuta toinen kehys ensimmaiseen kehykseen napsauttamalla toista kehysta.
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Kun ketjutat kehysruudukon tyhjaan tekstikehykseen tai toiseen kehysruudukkoon, jolla on eri ruudukkoasetukset, ketjutetun kehyksen tekstikehys
maaritetdan uudelleen sen tekstikehyksen asetusten mukaiseksi, josta ketjutus tehtiin.

Q Kehyksiin voi lisdtéa automaattisesti jatkuu sivulla- tai jatkoa sivulta -hyppyrivit, jotka ilmaisevat, miten juttu etenee kehysten valilla. (Katso
Automaattisten sivunumeroiden lisddminen juttusiirtymiin.)

Kehyksen lisddminen ketjutettujen kehysten valiin
1. Valitse valintatydkalu ja napsauta ulkoporttia jutun siind kohdassa, johon haluat lisata kehyksen. Kun vapautat hiiren painikkeen, nayttéon
tulee ladatun tekstin kuvake.
2. Luo uusi kehys vetamalla tai valitse eri tekstikehys. InDesign ketjuttaa kehyksen osaksi jutun muodostavaa linkitettyjen kehysten joukkoa.

Kehyksen lisédminen ketjun valiin (ylld) ja lopputulos (alla)

Tekstikehysten ketjutuksen poistaminen
Kun poistat tekstikehyksen ketjutuksen, katkaiset yhteyden kehyksen ja kaikkien ketjussa seuraavana olevien kehysten valiltd. Kehyksissé aiemmin
nakynyt teksti muuttuu ylijuoksevaksi tekstiksi (tekstia ei poisteta). Kaikki myohemmat kehykset ovat tyhjia.

« Kayta valintatytkalua ja tee jokin seuraavista:
« Katkaise kehysten valinen yhteys kaksoisnapsauttamalla sisa- tai ulkoporttia.

« Napsauta toiseen kehykseen johtavaa ketjutusta kuvaavaa sisé- tai ulkoporttia. Napsauta esimerkiksi kahden kehyksen ketjussa joko
ensimmaisen kehyksen ulkoporttia tai jalkimmaisen kehyksen sisaporttia. Nayta ketjutuksen poistokuvake % viemalla ladatun tekstin
kuvake edellisen tai seuraavan kehyksen paalle. Napsauta kehysta, jonka haluat poistaa ketjusta.

Kehyksen poistaminen ketjusta

Q‘ Voit jakaa jutun kahdeksi jutuksi leikkaamalla toiseen juttuun tulevan tekstin, katkaisemalla kehysten vélisen yhteyden ja liittamalla tekstin
toisen jutun ensimméaiseen kehykseen.

Ketjutettujen tekstikehyksien leikkaaminen ja poistaminen Aliaan

Kun tekstikehyksia leikataan tai poistetaan, tekstia ei poisteta vaan sailytetdan ketjussa.

Kehyksen leikkaaminen ketjusta

Voit leikata kehyksen ketjusta ja liittd& sen toiseen kohtaan. Kehys poistetaan ja teksti kopioituu sen mukana, mutta tekstia ei poisteta

alkuperaisesta jutusta. Leikatun ja litetyn kehyssarjan sisaiset ketjutukset séilyvat, mutta kaikki yhteydet jutun muihin kehyksiin poistuvat.
1. Valitse vahintaan yksi kehys valintatyokalulla (voit valita useita kohteita pitamalla vaihtonappaimen alhaalla).

2. Valitse Muokkaa > Leikkaa. Nayttoon tulee seuraava kehys, ja sen mahdollinen teksti juoksee jutun seuraavaan kehykseen. Jos jutun
viimeinen kehys poistetaan, sen teksti tallentuu edelliseen kehykseen ylijuoksevana tekstina.
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3. Jos haluat kayttaa irrotettua kehysta julkaisun eri kohdassa, siirry uuteen kohtaan ja valitse Muokkaa > Liita.

Kehyksen poistaminen ketjusta
Kun poistat ketjuun kuuluvan tekstikehyksen, tekstia ei poisteta. Teksti muuttuu ylijuoksevaksi, tai se juoksutetaan jarjestyksessa seuraavaan
kehykseen. Jos tekstikehysta ei ole kytketty mihinkdan muuhun kehykseen, kehys ja teksti poistetaan.

1. Valitse tekstikehys jollakin seuraavista tavoista:
« Valitse valintatytkalu ja napsauta kehysta.

« Valitse tekstitydkalu, pida Ctrl-nappainta (Windows) tai komentonappaintéa (Mac OS) alhaalla ja napsauta kehysta.

2. Paina askelpalautinta tai Delete-nappainta.

Tekstin juoksuttaminen manuaalisesti tai automaattisesti Alkaun

Kohdistin muuttuu ladatun tekstin kuvakkeeksi :==, kun teksti on sijoitettu tai sisa- tai ulkoporttia napsautettu. Ladatun tekstin kuvakkeen avulla voit
juoksuttaa tekstia sivuille. Jos pidat muokkauspainiketta alhaalla, voit maarittad, miten teksti juoksutetaan. Ladatun tekstin kuvake muuttaa
ulkoasuaan sijaintinsa mukaan.

Kun viet ladatun tekstin kuvakkeen tekstikehyksen paélle, kuvakkeen b mpérilla on sulkumerkit. Kun viet ladatun tekstin kuvakkeen apuviivan tai

ruudukon tarttumispisteen viereen, musta osoitin muuttuu valkoiseksi

Voit juoksuttaa tekstia neljalla tavalla:

Menetelma Kuvaus

Tekstin juoksuttaminen manuaalisest Lisaa tekstia kehys kerrallaan. Juoksuttamista voi jatkaa
lataamalla tekstikuvakkeen.

Puoliautomaattinen juoksutus toimii kuten manuaalinen juoksutus,
mutta osoitin muuttuu aina kehyksen lopussa ladatun tekstin
kuvakkeeksi, kunnes kaikki teksti on juoksutettu julkaisuun.

Puoliautomaattinen juoksutus: il paina Alt-nappainta (Windows)
tai optionappainta (Mac OS) napsauttaessasi.

Automaattinen juoksutus lisda sivuja ja kehyksia, kunnes kaikki

Automaattijuoksutus i : paina vaihtonéppéinta napsauttaessasi. Hadt - !
teksti on juoksutettu julkaisuun.

K Kaikki teksti juoksutetaan julkaisuun, kehyksia lisataan tarpeen

Kiinted automaattinen juoksutus : L. paina Alt-nappéainta e o e ;
(Windows) tai vaihto+optionappaimia (Mac OS) napsauttaessasi. rT_qkaI?n, mutta sivuja ei lisata. Kaikki jljelle jaava teksti on
ylijuoksevaa.

InDesign havaitsee vaaka- tai pystysuuntaisuuden tekstin juoksuttamista varten. Jos tekstia juoksutetaan puoliautomaattisesti tai automaattisesti,
se juoksutetaan Juttu-paneelissa maaritettyjen kehyksen tyypin ja suunnan mukaan. Kuvake kertoo kayttajalle siité, mihin suuntaan tekstia
juoksutetaan.

Tekstin sijoittamista ja juoksuttamista koskeva video on nahtavissé osoitteessa www.adobe.com/go/Irvid4278_id_fi.

Tekstin juoksuttaminen manuaalisesti
1. Valitse tiedosto Sijoita-toiminnolla tai napsauta valitun tekstikehyksen ulkoporttia.

2. Tee jokin seuraavista:
« Sijoita ladatun tekstin kuvake kehykseen tai reitille ja napsauta. Teksti juoksee kehykseen ja siihen linkitettyihin kehyksiin. Juokseva
teksti alkaa aina vasemman palstan ylareunasta, vaikka napsauttaisit eri palstaa.

« Luo palstan levyinen kehys sijoittamalla ladatun tekstin kuvake palstan alueelle. Kehyksen yléreuna tulee napsautuskohtaan.
» Luo haluamasi kokoinen tekstikehys vetamalla ladatun tekstin kuvaketta.
3. Voit sijoittaa liséa tekstid napsauttamalla ulkoporttia ja toistamalla vaiheet 1 ja 2.

Huomautus: ketjutettuun kehykseen lisatty teksti juoksee kehyksesta toiseen automaattisesti valitusta juoksutusmenetelmastéa riippumatta.

Tekstin juoksuttaminen puoliautomaattisesti
« Napsauta sivua tai kehysta ladatun tekstin kuvakkeella pitden Alt-néppainta (Windows) tai optionéppéinta (Mac OS) alhaalla.

Teksti juoksee palsta kerrallaan, kuten manuaalisessa juoksutuksessa, mutta kuvake latautuu automaattisesti kunkin palstan jalkeen.

Tekstin juoksuttaminen automaattisesti
« Kun ladatun tekstin kuvake on naytdssa, paina vaihtonappainta ja tee jokin seuraavista:
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« Luo palstan levyinen kehys napsauttamalla ladatun tekstin kuvaketta. InDesign luo uusia tekstikehyksia ja julkaisusivuja, kunnes teksti on
liséatty kokonaan.

« Napsauta tekstikehyspohjaan perustuvaa tekstikehysta. Teksti juoksee automaattisesti ja ohjelma luo tarvittaessa uusia sivuja
kehyspohjan maaritteiden mukaisesti. (Katso Tietoja sivupohjista, pinoamisjarjestyksesta ja tasoista.)

Tekstin juoksuttaminen automaattisesti lisdamatta sivuja
« Valitse ladatun tekstin kuvake ja pida alhaalla Alt+vaihtonappaimia (Windows) tai vaihto+optionappaimia (Mac OS).

Alykkaan tekstin uudelleenjuoksutuksen kayttaminen Alkaun

Alykéas tekstin uudelleenjuoksutus -toiminnolla voit liséta tai poistaa sivuja tekstia kirjoittaessasi tai muokatessasi. Tama toiminto on kaytannollinen,
kun kaytéat InDesignia tekstieditorina ja haluat, ettd uusi sivu lisataan aina, kun kirjoittamasi teksti ei mahdu nykyiselle sivulle. Toiminto auttaa myos
ylijuoksevan-tekstin tai tyhjien sivujen valttdémisessa, kun tekstin juoksutus muuttuu tekstin muokkaamisen, ehdollisen tekstin nayttamisen tai
piilottamisen tai muiden tekstin juoksutukseen tehtavien muutosten vuoksi.

Oletusarvon mukaan alykas tekstin uudelleenjuoksutus on rajattu tekstikehyspohjiin eli sivupohjan tekstikehyksiin. Jos asiakirjassa on vastakkaisia
sivuja, tekstikehyspohjien pitda nékya seka vasemmalla etté oikealla sivupohjalla ja ne on ketjutettava, jotta alykas tekstin uudelleenjuoksutus
toimii.

Voit muuttaa asetuksia siten, etté sivuja voidaan lisata tai poistaa muita kuin sivupohjiin perustuvia tekstikehyksia kasiteltdessa. Tekstikehys on
kuitenkin ketjutettava vahinta&n yhteen muuhun, jollakin toisella sivulla olevaan tekstikehykseen, jotta alykas tekstin uudelleenjuoksutus toimii.

Alykkaan tekstin uudelleenjuoksutuksen asetukset tulevat nakyviin Teksti-asetuksiin. NAma asetukset ovat voimassa valitussa julkaisussa. Jos
haluat muuttaa kaikkien uusien julkaisujen oletusasetuksia, sulje kaikki julkaisut ja maarita asetukset.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Teksti (Windows) tai InDesign > Asetukset > Teksti (Mac OS).
2. Valitse Alykas tekstin uudelleenjuoksutus.
3. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista ja valitse sitten OK.

Lis&aa sivut Talla asetuksella voit maarittdd, mihin uusi sivu luodaan. Esimerkki: Sinulla on kolmesivuinen julkaisu, jossa ensimmaisella kahdella
sivulla on tekstikehyksia ja kolmannella koko sivun kokoinen kuvitus. Jos kirjoitat teksti& toisen sivun lopussa, voit maérittéaa, lisatéanko uusi sivu
kolmannen sivun (grafiikkkasivu) eteen vai sen jalkeen. Voit lisatd uuden sivun sivun 2 jalkeen valitsemalla Jutun loppuun. Valitse Julkaisun
loppuun, jos haluat lisata sivun grafiikkasivun jalkeen.

Jos julkaisussa on useita osioita, voit lisata sivun osion loppuun valitsemalla Osion loppuun.

Rajoita koskemaan tekstikehyspohjia Jos tama asetus on poistettu kaytosta, voit myds tekstikehyksia muokkaamalla lisata tai poistaa sivuja,
jotka eivat perustu sivupohjiin. Alykas tekstin uudelleenjuoksutus estéa tarpeetonta tekstin uudelleenjuoksutusta siten, ettd se tulee voimaan vain,
kun muokattava tekstikehys ketjutetaan vahintadn yhteen muuhun jollakin toisella sivulla olevaan tekstikehykseen.

Huomautus: Kun alykasta tekstin uudelleenjuoksutusta kaytetdan tekstikehyksissé, jotka eivat perustu sivupohjiin, sivuille lisatdan koko sivun
kattavat, yksisarakkeiset tekstikehykset. Tama tehdaan huolimatta siitd, millaiset sen tekstikehyksen maaritteet ovat, johon uusi kehys ketjutetaan.

Sailyta vastakkaisten sivujen aukeamat Tama asetus madarittad, sailytetaanko vastakkaisten sivujen aukeamat, kun tekstia juoksutetaan
uudelleen julkaisun keskella. Jos tdméa asetus on valittuna, kun tekstid juoksutetaan uudelleen julkaisun keskelld, julkaisuun lisatdan uusi
kaksisivuinen aukeama. Jos tata asetusta ei ole valittu, julkaisuun lisatdan uusi yksittdinen sivu ja sitd seuraavat sivut "sekoitetaan”.

Jos asetteluun kuuluu erityisesti aukeaman oikealle tai vasemmalle puolelle kuuluvia elementteja, ota tama asetus kayttéon. Jos vasemman ja
oikean sivun voi vaihtaa keskenaén, voit poistaa tdméan asetuksen kaytdsta. Tama asetus nakyy himmennettyna, jos julkaisussa ei ole vastakkaisia
sivuja.

Poista tyhjat sivut Tama asetuksen valitsemalla voit poistaa sivuja tekstid muokatessasi tai ehtoja piilottaessasi. Sivut poistetaan vain, jos
tyhjennetty tekstikehys on ainoa sivulla oleva objekti.

Q Jos haluat ndhdé&, miten InDesignia voi kayttaa tekstieditorina alykkaan tekstin uudelleenjuoksutuksen avulla, luo julkaisu siten, etta
vastakkaiset sivut on poistettu kaytosta ja tekstikehyspohja on valittuna. Varmista Teksti-asetuksista, ettéa Alykas tekstin uudelleenjuoksutus ja
Poista tyhjat sivut on valittu. Pida ensimmaisella sivulla nappainyhdistelmaa Ctrl+vaihto (Windows) tai komento+vaihto (Mac OS) painettuna ja
korvaa tekstikehyspohja valitsemalla se. Kun kirjoitat tekstikehyksen tayteen, uusi sivu ja tekstikehys lisatddn automaattisesti. Jos poistat
riittavasti tekstia, sivu poistetaan.

{ec Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.
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Artikkelit (CS 5.5)

Johdanto artikkeleihin

Artikkelin luominen ja sisallon lisddminen siihen
Julkaisun kaikkien sivukohteiden lisaaminen artikkeliin
Artikkeleiden hallinta

Artikkeleiden sisallyttaminen vientia varten

Johdanto artikkeleihin Alkuun

Artikkelit tarjoavat helpon tavan luoda sivukohteiden valisia suhteita. Naiden suhteiden avulla voidaan maarittdd EPUB- ja HTML-muotoon tai
helppokayttoisiin PDF-tiedostoihin vietava sisalto ja sisallon jarjestys. Voit luoda artikkeleita sivuasettelussa olevista sivukohteista, kuten kuvista,
grafiikasta tai tekstista. Artikkelin luonnin jalkeen sivukohteita voidaan lisata, poistaa tai jarjestella. Artikkeleita voidaan luoda manuaalisesti
vetamalla yksi tai useampi sivukohde Artikkelit-paneelissa olevaan artikkeliin.

Voit my0s lisata sisaltdjoukon artikkeliin. Artikkeliin voidaan lisata valikoitua sisalt6a tai dokumentin koko sisalto.

Huomautus: XML-rakennepaneeli siséltaa toisen mekanismin EPUB- ja HTML-muotoisiin tai helppokéayttdisiin PDF-tiedostoihin vietéavan sisallon
jarjestyksen maarittamiseen. Artikkelit-paneeli on suunniteltu XML:&&n perehtymattémia kayttajia ajatellen entista yksinkertaisemmaksi,
helppokayttdisemmaksi ja helppopadsyisemmaéksi. XML-rakennepaneelin kayttdomahdollisuutta ei ole poistettu, mutta se on nyt valinnainen toiminto,
kuten artikkelipaneelin kaytto vientiprosessin aikana. Katso Julkaisun jasenteleminen XML-muotoon.

. . . . T C i s .. Alk
Artikkelin luominen ja sisallon lisaaminen siihen o

1. Avaa Artikkelit-paneeli valitsemalla Ikkuna > Artikkelit.
2. Valitse artikkeliin lisattavat sivukohteet.
Q Jos haluat luoda tyhjan artikkelin, &léa valitse sivuasettelusta sivukohdetta.

3. Tee jokin seuraavista:

« Valitse Artikkelit-paneelin valikosta Uusi artikkeli.

« Napsauta Artikkelit-paneelin alaosassa Luo uusi artikkeli &l-painiketta.

« Veda juttu tai sivuelementti Artikkelit-paneeliin.
4. Kirjoita Uusi Artikkeli -valintaikkunaan artikkelin nimi.

5. Valitse Siséllyta vietdessa, jos haluat lisata artikkelin EPUB/HTML-vientitiedostoon.

Julkaisun kaikkien sivukohteiden lisaaminen artikkeliin Alkuun

Lisaa kaikki sivukohteet artikkeliin seuraavasti:
1. Avaa Artikkelit-paneeli valitsemalla Ikkuna > Artikkelit.
2. Valitse artikkeli, johon haluat lisata kohteet. Jos et valitse artikkelia, luodaan uusi artikkeli.
3. Paina Command (Mac OS) tai Ctrl (Windows) ja valitse sitten Artikkelit-paneelista == .
4. Jos Uusi Artikkeli -valintaikkuna avautuu, anna artikkelin nimi.
5. Valitse Siséllyta vietdessa, jos haluat lisata artikkelin EPUB/HTML-vientitiedostoon.
@

Jos olet valinnut artikkelin, valitse Artikkelit-paneelin valikosta Lisaa julkaisun sisélto valittuihin artikkeleihin.

Artikkeleiden hallinta Alkuun

Voit hallita artikkeleita Artikkelit-paneelissa. Voit lisata sivuelementteja artikkeliin vetamalla ne Artikkelit-paneeliin. Veda kohteet Artikkelit-paneeliin,
jos haluat muuttaa niiden jarjestysté tai siirtda ne yhdesta artikkelista toiseen.

Artikkelit-ponnahdusvalikko sisaltad myos sisallon hallintaan tarkoitettuja toimintoja.

Alkuun
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Artikkeleiden sisallyttdminen vientié varten

Voit luoda artikkeleita ja valita, mitka niista sisallytetadn EPUB- tai HTML-muotoon vietdessa. Oletusarvoisesti kaikki artikkelit valitaan vientia
varten.

Jos haluat sisallyttaa artikkelin vientiin, valitse artikkeli Artikkelit-paneelista ja tee jokin seuraavista toimista:
» Valitse artikkelin vieressa oleva valintaruutu.

« Valitse Artikkelit-paneeliponnahdusvalikosta Artikkelin asetukset ja sitten Sisallyta vietaessa.

(@) ev-ro-sn |
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Tekstin kierrattaminen objektien ympari

Tekstin kierrattaminen objektien ympéri
Tekstinkierratyksen muodon muuttaminen
Tekstinkierratyksen kayttaminen sivupohjakohteissa
Tekstin kierrattaminen ankkuroitujen objektien ympaéri
Tekstinkierratyksen poistaminen katketyilta tasoilta
Kierratysobjektien vieressa olevan tekstin kohdistaminen
Tekstinkierratyksen ohittaminen tekstikehyksessa

Tekstin kierrattaminen objektien ympari Alkuun

Tekstin voi kierrattda kaikkien objektien, kuten tekstikehysten, tuotujen kuvien ja InDesignissa luotujen objektien ympérille. InDesign luo naiden
objektien ymparille rajan, joka estaa tekstin sijoittamisen objektin paalle. Objektia, jonka ympari teksti kiertaa, kutsutaan kierratysobjektiksi.
Tekstinkierratyksesta kaytetddn myods nimeda kierratysteksti.

Muista, etta tekstinkierratysasetukset koskevat kierratysobjektia eivatka itse tekstia. Kierratysrajan muutokset sailyvat, jos siirrat kierratysobjektin
lahelle toista tekstikehysta.

Voit katsoa tekstinkierratyksen kayttoa kasittelevan video-opastusohjelman osoitteessa www.adobe.com/go/Irvid4280 id_fi.

InDesign Magazinessa on tekstinkierratysta kasitteleva juttu osoitteessa Tekstinkierratys hallintaan.

Tekstin kierrattdminen yksinkertaisten objektien ympari
1. Avaa Tekstinkierratys-paneeli valitsemalla Ikkuna > Tekstinkierréatys.
2. Valitse valintatydkalulla R tai suoravalintatytkalulla & objekti, jonka ymparille haluat kierrattaa tekstin.
3. Valitse haluamasi kierratysmuoto Tekstinkierratys-paneelista:

Kierto muokkausalueen ympari £

Luo suorakulmaisen kierratysalueen, jonka leveys ja korkeus maaraytyvat valitun objektin muokkausalueen perusteella, mukaan lukien
maarittamasi siirtymat.

Kierto objektin muodon ympéri HE

Tunnetaan myds nimelld muotokierto. Luo tekstinkierratysrajan, jonka muoto vastaa valitun kehyksen muotoa (siirtymét huomioiden).

Kierto muokkausalueen ympéri- (vasen) ja Kierto objektin muodon ympéri (oikea) -asetuksien vertailu

Hyppé&a objektin ohi =
Estéa tekstin ndkymisen kehyksen vasemmalla tai oikealla puolella.

Hypp&a seuraavaan palstaan =
Pakottaa ymparoivan kappaleen seuraavan palstan tai tekstikehyksen ylareunaan.

4. Maarita Tekstinkierratys-valikossa, kaytetadnko kierratysta tietylla reunalla (esimerkiksi oikea reuna tai suurin alue), kohti selkda vai poispain
selasta. (Jos Tekstinkierratys-valikko ei ole nékyvissa, valitse Tekstinkierratys-paneelivalikosta Nayta asetukset.)

Tama asetus on kaytettavissa vain, jos olet valinnut Kierto muokkausalueen ympari- tai Kierto objektin muodon ympéri -vaihtoehdon.
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5.

Kierratysasetukset
A. Oikea ja vasen reuna B. Reuna selkda kohden C. Reuna poispéin selasta

Maarita siirtymien arvot. Positiiviset arvot siirtavat kiertoa kehyksestéa poispain ja negatiiviset arvot siirtavat kierron kehyksen sisapuolelle.

Jos et saa tekstia kiertymaan kuvan ymparille, varmista, ettd Ohita tekstinkierratys -asetusta ei ole maaritetty kyseiselle kehykselle. Jos olet
valinnut Koostamisasetuksista asetuksen Tekstinkierratys vaikuttaa vain alla olevaan tekstiin, varmista, etta tekstikehys on kierratysobjektin alla.

Ryhmaan kayttamasi tekstinkierratys ei vaikuta ryhman sisalla oleviin tekstikehyksiin.

Q Voit maarittd& kaikkien uusien objektien tekstinkierratysasetukset poistamalla objektien valinnan ja maarittamalla haluamasi asetukset.

Tekstin kierrattdminen tuotujen kuvien ympéri

Jos haluat kierrattaé tekstin tuodun kuvan ympaérille, tallenna (jos mahdollista) rajaava reitti sovellukseen, jossa kuva on luotu. Kun sijoitat kuvan
InDesigniin, valitse Kuvan tuontiasetukset -valintaikkunasta asetus Kayta Photoshopin rajaavaa reittia.

a b~ WO N P

6.

. Avaa Tekstinkierratys-paneeli valitsemalla Ikkuna > Tekstinkierratys.

. Valitse tuotu kuva ja valitse Tekstinkierratys-paneelista Kierto objektin muodon ympéri )

. Maérita siirtymien arvot. Positiiviset arvot siirtavat kiertoa kehyksesta poispdin ja negatiiviset arvot siirtdvat kierron kehyksen sisépuolelle.
. Saat nakyviin lisdasetuksia, kun valitset Tekstinkierratys-paneelivalikosta Nayta asetukset.

. Valitse rajaviivan asetus Teksti-valikosta:

Muokkausalue
Kierrattaa tekstin kuvan korkeuden ja leveyden mukaisen suorakulmion ymparille.
Tunnista reunat

Luo rajan kayttdamalla automaattista reunojen tunnistusta. (Jos haluat sd&taé reunojen tunnistusta, valitse ensin objekti ja sitten Objekti >
Rajaava reitti > Asetukset.)

Alfakanava

Luo rajan kuvaan tallennetusta alfakanavasta. Jos asetus ei ole kaytettavissa, kuvaan ei ole tallennettu alfakanavia. InDesign tunnistaa
Adobe Photoshopin oletuslapinakyvyyden (shakkilautakuvio) alfakanavaksi. Muussa tapauksessa tausta taytyy poistaa Photoshopilla tai
luoda ja tallentaa kuvaan vahintdan yksi alfakanava.

Photoshop-reitti

Luo rajan kuvaan tallennetusta reitista. Valitse Photoshop-reitti ja sitten haluamasi reitti Reitti-valikosta. Jos Photoshop-reitti-asetus ei ole
kaytettavissa, kuvaan ei ole tallennettu nimettyja reitteja.

Grafiikkakehys

Luo rajan paakehyksesta.

Sama kuin leikkaus

Luo rajan tuodun kuvan rajaavasta reitista.

Jos haluat tekstin nékyvan kuvan "aukkojen" (kuten autonrenkaan) sisépuolella, valitse Sisallyta sisareunat.

Sisallyta siséreunat -asetus ei kaytossa (vasen) ja kaytossa (oikea)
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Kaannetyn tekstinkierratyksen kayttaminen

1. Valitse valintatyokalulla R tai suoravalintatydkalulla & objekti, jonka sisépuolella voi kierrattaa tekstia. Tallainen on esimerkiksi
yhdistelméreitti.

2. Avaa Tekstinkierratys-paneeli valitsemalla Ikkuna > Tekstinkierratys.

3. Kierrata teksti objektin ympari ja valitse K&danna. Kaanna-toimintoa kaytetdan usein muodon mukaisessa kierratyksessa.

Tekstinkierratyksen muodon muuttaminen Alkuun

1. Valitse suoravalintatydkalulla R objekti, jossa kaytetaan tekstinkierratysta. Jos tekstinkierratysraja on samanmuotoinen kuin objekti, raja
asetetaan objektin paalle.

2. Tee jokin seuraavista toimista:
« Voit muuttaa tekstin ja kierratysobjektin valista etaisyytta maarittamalla siirtymien arvot Tekstinkierratys-paneelissa.

« Voit muokata tekstinkierratyksen rajaa kynatyokalulla S"i’ ja suoravalintatyokalulla.

Tékstinkierratysrajan muokkaaminen

Jos muutat tekstinkierratysreitin muotoa manuaalisesti, Teksti-valikosta valitaan Kayttajan muokkaama reitti. Valinta nakyy valikossa himmeé&na.
Tama osoittaa, ettéd muodon reitti on muuttunut.

Q Jos haluat kayttaa alkuperaista rajaavaa reittia muokatun tekstinkierratysrajan sijaan, valitse Tekstinkierratys-paneelin Teksti-valikosta Sama
kuin leikkaus.

Tekstinkierratyksen kayttaminen sivupohjakohteissa Alkuun

Jos Kayta vain sivupohjassa -asetus on valittuna, sinun taytyy ohittaa julkaisusivun sivupohjakohde, jos haluat kierrattéa sen ympaérille tekstia. Jos
valinta on poistettu, sek& sivupohjien etté julkaisusivujen tekstid voidaan kierrattda sivupohjakohteiden ymparille ilman, etté sivupohjakohteita
ohitetaan.

1. Valitse sivupohjaobjekti.
2. Valitse Tekstinkierratys-paneelin valikosta Kéayta vain sivupohjassa -asetus tai poista valinta.

Tama asetus on kaytettavissa vain, kun sivupohjaobjekti on valittuna ja siihen on kaytetty tekstinkierratysta.

. . T A . . L Alkuun
Tekstin kierrattaminen ankkuroitujen objektien ympari o
Jos kaytat tekstinkierratysta ankkuroidun objektin kanssa, kierratys vaikuttaa jutun ankkurimerkkié seuraavien rivien tekstiin. Kierratys ei
kuitenkaan vaikuta tekstiriviin, jolla ankkurimerkki on, eika sita edeltaviin riveihin.

Kun liitét objektin tekstiin sidottuna objektina, sen tekstinkierratysrajat sailytetaan.
Alkuun

Tekstinkierratyksen poistaminen katketyilta tasoilta

Kun katket kierratysobjektin siséltavan tason, muiden tasojen tekstikehykset kiertavéat objektin. Voit estdd taman valitsemalla Tason asetukset -
valintaikkunasta asetuksen Ei tekstinkierratysta, kun taso on katketty. Jos tdma asetus on valittu, tason katkeminen voi aiheuttaa muiden tasojen
tekstin koostamisen uudelleen.

218



1. Kaksoisnapsauta Tasot-paneelissa tasoa, joka sisaltaa kierratysobjektin.
2. Valitse Ei tekstinkierratysté, kun taso on katketty.

Kierratysobjektien vieressa olevan tekstin kohdistaminen Alkaun

Kun méaaritat, kuinka teksti kohdistetaan kierratysobjektien vieressd, muutos koskee koko julkaisua.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Koostaminen (Windows) tai InDesign > Asetukset > Koostaminen (Mac OS).
2. Valitse jokin seuraavista asetuksista ja valitse sitten OK:

Kohdista kohteen vieressa oleva teksti

Kohdistaa tekstipalstoja erottavien kierratysobjektien vieressa olevan tekstin. Tama asetus vaikuttaa vain silloin, kun tekstinkierratys
katkaisee tekstirivit taysin siten, etta kukin rivi jakautuu vahintaén kahteen osaan.

Huomautus: Kun kohteen vieressa olevalle tekstille valitaan asetus Tasaa vasemmalle, teksti tasataan kohteen vasemmalle puolelle tai sen
ylapuolelle. Kun valitaan Tasaa oikealle, teksti tasataan kohteen oikealle puolelle tai sen alapuolelle. Kun taas valitaan Taysi tasaus, teksti
asetellaan tasaisesti molempiin reunoihin.
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Kohdista kohteen vieressé oleva teksti
Ohita rivivalistyksen mukaan

Siirtda kierratetyn tekstin seuraavaan vapaaseen rivivélistyskohtaan kierratysobjektin jalkeen. Jos téta asetusta ei ole valittu, tekstirivit voivat
siirtyé objektin alle niin, ett& ne eivéat ole viereisten palstojen tai tekstikehysten rivien tasalla. Tasta valinnasta on hyétya etenkin silloin, kun
haluat varmistaa, etté teksti on tasattu rivirekisteriin.

Tekstinkierratys vaikuttaa vain alla olevaan tekstiin

Tekstinkierratys ei vaikuta kierratysobjektin ylapuolelle pinottuun tekstiin. Pinoamisjarjestys maaraytyy Tasot-paneeliin maaritetyn tasojen
jarjestyksen seka tason objektien véalisen pinoamisjarjestyksen mukaan.

Tekstinkierratyksen ohittaminen tekstikehyksessa Aliuan

Joissakin tapauksissa tekstinkierratys halutaan poistaa kaytosté tekstikehyksessa. Voit esimerkiksi haluta yhden tekstikehyksen kiertyvan kuvan
ympari ja toisen tekstikehyksen nékyvan kuvan sisalla.

1. Valitse ensin tekstikehys ja sitten Objekti > Tekstikehyksen asetukset.

2. Valitse Ohita tekstinkierratys ja valitse sitten OK.

¢ Yhdistelmareitit ja -muodot
o Tietoja maskeista ja alfakanavista

e Sivupohjat
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Arabic and Hebrew features | CC, CS6

Adobe World-Ready Composers
Text direction

Story direction

Automatic Kashida insertion
Ligatures

Diacritical marks

Copy-paste from Microsoft Word
Default fonts

Legacy font support

Digit Types

Hyphenation

Find and replace

Glyphs

Justification Alternates

Special Middle East characters insertion
Table direction

Binding directions

Right to Left writing preferences
Page and chapter numbering
Writing direction in Gallery view and Story Editor
Diacritical coloring

New and improved features for working in Arabic and Hebrew are available in the Middle East and North African edition of this software.

To the top

Adobe World-Ready Composers

Adobe World-Ready composers enable you to create content in middle-eastern languages. You can type in, and mix between, Arabic, Hebrew,
English, French, German, Russian, and other Latin languages.

You can choose between available composers from the Paragraph panel menu (Windows > Paragraph > panel menu). For example, in InDesign,
you can use the Adobe World-Ready Paragraph Composer. Or, in lllustrator, you can use the Middle Eastern Single-line Composer.

@ Paragraph Hide Options

3 ESEE 3= ——
Adobe World-Ready Single-line Composer

» (9 2 we  ~ |y Adobe World-Ready Paragraph Composer

= _%| 0 mm =l 2o mm Adobe Paragraph Composer

= +| 0 mm =, [2/omm Adobe Single-line Composer

*E (5 omm JE 2 omm Only Align First Line to Grid

148 o Aai Z 0 Balance Ragged Lines

[/ Hyphenate = Ignore Optical Margin
Justification... Alt=Shift+ Ctrl«)
Keep Options... Alt+Crl+K
Span Columns...
Hyphenation...
Drop Caps and Nested Styles... Alt+Ctrl+R
GREP Styles...
Paragraph Rules... Alt+Ctrl+)

Bullets and Numbering...
Restart/Continue Numbering

Convert Bullets and Numbering to Text
Define Lists...

Adobe World-Ready Composers
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You can also save your files with Arabic and Hebrew names.

. . To thet
Text direction ometop

To create content in Arabic and Hebrew, enable right-to-left (RTL) text direction. While RTL is the default direction of text, many documents also
include left-to-right (LTR) text. You can seamlessly switch between the two directions.

Select the paragraph direction from the Paragraph panel.
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Paragraph direction selection

If you have a mix of languages in the same paragraph, you can specify the direction of text at a character level. Also, to insert dates or numbers,
specify the direction of text at the character level.

From the Character panel menu, choose Character Direction and then select a direction.

o I .. o

Aot Aot -
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AN Cape Shifte Ctrle
o ﬂ S - Small Caps Shift» ChrieH
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IT: e « T2 wom - Subscript At Shifts Ctrle s
wl Hom T e
Underline Shiflt+ Ctal U
S | A N Snkethrough Shifts Cirivis
2 - Baitle » | o Ligstures
Digtx Defwct - Digits .
e A o Kachider
Eeybeard Dureclicn b
Charactes Direction b| o Default
Duacrdic Petitaning... Lefi-te-Right
Underling Option.. Right-to-Lakt
Sankethrough Optiont...
Mo Bresk

Character direction

. . To the to
Story direction ’

When you're working with Arabic and Hebrew languages, the story generally flows from the right to the left. The first column must be on right side
of the frame, and subsequent columns are added to the left. If your layout contains mixed content, then different stories need a different direction.

From the Story panel (Window > Type & Tables > Story), click a story direction.

Story direction

. . . . To the to
Automatic Kashida insertion P

In Arabic, text is justified by adding Kashidas. Kashidas are added to arabic characters to lengthen them. Whitespace is not modified. Use
automatic Kashida insertion to justify paragraphs of arabic text.

Select the paragraph and from the Paragraph panel (Window > Type & Tables > Paragraph), choose a setting from the Insert Kashida drop-down
list. The options available are: None, Short, Medium, Long, or Stylistic. Kashidas are only inserted if the paragraph is justified. This setting is not
applicable for paragraphs that have alignment settings.

To apply Kashidas to a group of characters, select the characters and choose Kashidas from the Character panel menu.
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You can automatically apply ligatures to character pairs in Arabic and Hebrew. Ligatures are typographic replacement characters for certain letter
pairs if they are available in a given Open Type font.

When you choose Ligatures from the Character panel menu or Control panel menu, a standard ligature defined in the font is produced.
1. Select text.

2. Choose Ligatures from the Character panel menu or the Control panel menu.

However, some Open Type fonts include more ornate, optional ligatures, which can be produced when you choose Discretionary Ligatures. These
ligatures are found at Character panel > OpenType > Discretionary Ligatures.
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Diacritical marks

In the Arabic script, a diacritic or a diacritical mark is a glyph used to indicate consonant length or short vowels. A diacritical mark is placed above

or below the script. For better styling of text, or improved readability of certain fonts, you can control the vertical or horizontal position of diacritical
marks:

1. Select text that has diacritical marks

2. In the Character panel, modify the position of the diacritic marks relative to the script. Values you can change are, Adjust Horizontal Diacritic
Position, and the Adjust Vertical Diacritic Position.
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Change the position of diacritical marks

To the top

Copy-paste from Microsoft Word

You can copy text from Microsoft Word, and paste it directly into a document. The pasted text's alignment and direction is automatically set to that
of the arabic or hebrew text.

Default fonts To the top

When you install a Middle Eastern or North African version, the default typing font is set to the installation-specific language, by default. For
example, if you have installed the English/Arabic-enabled version, the default typing font is set to Adobe Arabic. Similarly, if you have installed the
English/Hebrew-enabled version, the default typing font is set to Adobe Hebrew (or Myriad Hebrew in Photoshop).

Legacy font support To the top

Fonts that have been traditionally used (for example, AXT fonts) can continue to be used in this release of the software. However, it is
recommended that newer Open Type fonts be used for text-based elements.

Missing Glyph Protection (Edit > Preferences > Advanced Type) is enabled by default. Text is handled automatically, where glyphs are not
available in the font you are using.

To the top

Digit Types
When you are working in Arabic or Hebrew, you can select the type of digits you want to use. You can choose between Arabic, Hindi, and Farsi.

By default, in Arabic, the Hindi version is auto-selected, and in case of Hebrew, the Arabic type digits are selected. However, you can switch to
Arabic digits, if necessary:

1. Select the digits in the text typed.
2. In the Character panel (Ctrl + T), use the Digits list to select the font that the digits must appear in.

You can ensure that Arabic digits are used by enabling the Use Native Digits when typing in Arabic Scripts option. To use this option, choose Edit
> Preferences > Advanced Type.
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. To the top
Hyphenation
Sentences that have more words that can fit into one line of text automatically wrap into the next line. The type of text justification when wrapping
occurs sometimes causes unnecessary spaces to appear in the line that are not aesthetically pleasing or linguistically correct. Hyphenation
enables you to split the word at the end of a line, using a hyphen. This fragmentation causes the sentence to wrap into the next line in a better
way.
Mixed text: The Kashida insertion feature affects how hyphenation occurs in mixed text. When enabled, Kashidas are inserted where applicable,
and non-Arabic text is not hyphenated. When the Kashida feature is disabled, only non-Arabic text is considered for hyphenation.

Hebrew text: Hyphenation is allowed. To enable hyphenation and customize settings, choose Paragraph panel > Panel menu > Hyphenation
Settings.

Hyphenation Settings

Hyphenate

Words with at Least: |=|H letters
After First: = |2 letters [Flpreview
Before Last: =2 letters
Hyphen Limit: =3 hyphens
Hyphenation Zone: = |12.7 mm

Better Spacing e Fewer Hyphens

Hyphenate Capitalzed Words Hyphenate Last Word
Hyphenate Across Column

Hyphenation options

. To the to
Find and replace ’

Arabic and Hebrew users can perform full text search and replace. In addition to searching and replacing simple text, you can also search and
replace text with specific characteristics. These characteristics can include diacritical marks, Kashidas, special characters (for example, Alef), digits
in different languages (for example, digits in Hindi), and more.

To perform text find-and-replace:
« InDesign: Edit > Find/Change

In InDesign, you can use the Transliterate tab (Edit > Find/Change) to find and replace digits between Arabic, Hindi, and Farsi. For example, you
can find digits typed in Hindi and convert them to Arabic.

To the top

Glyphs
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Arabic and Hebrew users can apply glyphs from the default character set. However, to browse, select, and apply a glyph from the default
character set or a different language set, use the Glyphs panel:

« InDesign: Window > Type & Tables > Glyphs
e lllustrator: Window > Type > Glyphs
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Browse, select, and apply glyphs

Justification Alternates To the top

A font can have alternative shapes of certain letters of the alphabet. These variations of the font face for some letters are generally available for
stylistic or calligraphy purposes. In rare cases, justification alternates are used to justify and align paragraphs for specific needs.

Justification alternates can be turned on at a paragraph level, where alternates are used wherever possible. You can also turn on or off this feature
at a character level. Justification alternates are available only in those fonts that have this feature integrated. Therefore, the option to turn them on
or off is available only for supported fonts.

Arabic fonts that contain justification alternates: Adobe Arabic, Myriad Arabic, and Adobe Naskh. Hebrew fonts that contain justification alternates:
Adobe Hebrew and Myriad Hebrew.

* InDesign
Paragraph-level: Window > Paragraph panel > panel menu > Justification, and then choose an option from the Justification list.
Character-level: Window > Character panel > panel menu > Justification Alternate option.

« Photoshop

Character-level: Window > Character panel > Justification Alternates checkbox.

Special Middle East characters insertion fotnetop

Some characters in Arabic and Hebrew are difficult to insert in text. Also, Arabic and Hebrew keyboard layouts make it difficult to type or include
these characters. To insert characters like a Hebrew apostrophe (Geresh) or Magaf, select a character from Character panel > panel menu >
Insert Special ME Character.

Insert Special Character 4
Insert Special ME Character 4 Geresh
Insert White Space 4 Gershayim
Insert Break Character 2 Magaf
Fill with Placeholder Text Sof Pasuk
Tag Text L Kashida
Autotag Alt+Shift+Ctrl+F7 Dotted Circle
i 3
Interactive Left to Right Dash
Edit in Story Editor Ctrl+Y Right to Left Dash
InCopy 4 Unicode Markers 4

Insert a special ME character
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. . To theto
Table direction P

Arabic and Hebrew users can set the direction of a table inserted in a document. Accordingly the order of cells and columns, default language, and
the alignment of text is set. For an Arabic user, the rightmost column is the first column, and any additional columns are added beyond the
leftmost column of the table. Table direction is also supported in the Story Editor (Ctrl + Y).

To set the direction of a new table:

1. Click Table > Insert Table
2. In the Insert Table dialog box, choose from the Direction list to select the table direction.

To change the direction of an existing table:

1. Place the cursor inside a table
2. Open the Table panel (Shift + F9), and click the Left-to-Right Table or Right-to-Left Table icons to set the direction of the table.

For Right-to-Left tables, the Arabic and North African versions default to Arabic language. The Hebrew version is set to Hebrew language. For
Left-to-Right tables, the Arabic and Hebrew versions default to English language. The North African version defaults to French.

. . . . To the to
Binding directions ’

Binding direction determines the edge along which a book is bound. Books written in a left-to-right language are left-bound. Documents written in
right-to-left language are bound along the rightmost edge of the book.
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Page layout of a right-bound book

Right to Left writing preferences fothetop

Neutral characters

The direction of some characters in Arabic and Hebrew can appear ambiguous. Lack of clarity about the direction of characters can cause
confusion in the direction and order of strings. To ensure that the direction of such characters is clear and unambiguous:

1. Click Edit > Preferences > Right to Left
2. Select the Force Neutral Character Direction According to the Keyboard Input box.

Cursor Control

Arabic and Hebrew users can control the direction that the cursor moves, when they use the arrow keys on the keyboard. This Cursor Movement
list (Edit > Preferences > Right to Left) has two options that you can choose from:

« Visual: The cursor moves in the direction of the arrow key. When the right arrow is pressed, the cursor on the screen moves to the right.

« Logical: The cursor moves according to the direction of the language typed. In Arabic and Hebrew, when the right arrow is pressed, the
cursor moves left (to the next character in a right to left language).
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Page and chapter numbering To the top

Arabic and Hebrew users use the most commonly preferred numbering systems in the region. The most popular numbering systems are:

« Arabic: Arabic Abjad and Alef-Ba-Tah
« French: Hebrew Biblical Standard and Hebrew Non-Standard Decimal

To select or change the numbering system, go to Layout > Numbering & Section Options, and then select from the Style list.

Ty & Soctan Optne
Start Serton o]

Autnmatic Page Numbenng | Cancal
@ Start Page Numbenng at: |1

Paga Numberng

Sactian Prefi:

01,02,03...
Incude Prefic 001,002,003,

0041, 0002,0003...
[Farsi Dighs (4.7 7.¥.0...)

Document Chaptar Hindi Dighs [vr.r.n.0..)
& 8, C 0.

strle: 1, 2, 3, 4 Kb Abjed.,

Arabic AN B2 Tah... ‘

& Automatic O ohrew Bisical Standard...
Start Chapter | Hobrew Hon dard Decimal...
N O
b, o d.

Book Mame: H/A &L L ..

Numbering pages, sections, and chapters

Writing direction in Gallery view and Story Editor fothetop

While in Arabic or Hebrew, you can indicate the direction in which you are writing. Go to Edit > Preferences > Story Editor Display, and select the
Indicate Writing Direction box, to enable this feature. When this feature is enabled, the cursor has an arrow that indicates the direction of writing.

. .- . To the to
Diacritical coloring ’

In Arabic text, diacritical marks can be colored differently for stylistic or other purposes. For example, diacritical marks can be lay emphasis on a
particular aspect of a word or sentence. You can find and change the color of diacritical marks using the Change Arabic Diacritic Color query.

1. Click Edit > Find/Change
2. From the Query list, select Change Arabic Diacritic Color
3. Use the Change, Change All, or Change/Find buttons to replace older diacritical marks with the new colored diacritical marks.

You can modify and save the query as per your requirements.

Twitter™ and Facebook posts are not covered under the terms of Creative Commons.

Legal Notices | Online Privacy Policy
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Tekstikehyksen sovitusasetukset | CS6,CC
javax.jcr.AccessDeniedException: /content/help/fi/indesign/using/text-
frame-fitting/jcr:content/jcr:title: kohdetta ei voi lisata tai muokata

Leveydeltdan joustavat sarakkeet
Pysyvat tekstikehyksen sovitusasetukset

Leveydeltaan joustavat sarakkeet Alaun

Joustava leveys -asetuksen avulla voidaan saataa sarakkeiden maéaraa ja leveytta tekstikehyksen kokoa muutettaessa. Sarakkeita lisataan tai
poistetaan automaattisesti, kun sarakkeiden enimmaéisleveys saavutetaan tekstikehyksen kokoa muutettaessa.
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A. Alkuperéinen tekstikehys B. Tekstikehyksen leveys lisdantyy C. Tekstikehykseen lisataan sarake

Valitse asetus Joustava leveys Tekstikehyksen asetukset -valintaikkunan Sarakkeet-luettelosta (Objekti > Tekstikehyksen asetukset).

Text Frame Options

Leveydeltdan joustavat sarakkeet

Pysyvat tekstikehyksen sovitusasetukset Alkaun

Automaattisesti kokoaan muuttavien tekstikehysten asetusten avulla voit maarittéaa tekstikehyksen niin, etta sen kokoa muutetaan automaattisesti,
kun liséat, poistat tai muokkaat tekstia. Voit avata automaattisesti kokoaan muuttavien tekstikehysten asetukset seuraavasti:

1. Valitse tekstikehys ja sitten Objekti > Tekstikehyksen asetukset.
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2. Valitse Muuta kokoa automaattisesti.

Text Frame Optians

Autom. koon muuttamisen asetukset

3. Valitse tekstia lisattaessa tai poistettaessa kaytettdva automaattinen kokoasetus:

o Ei kaytossa

« Vain korkeus

« Vain leveys

« Korkeus ja leveys

« Korkeus ja leveys (sailyta mittasuhteet)

4. Valitse ankkurivélityspalvelimesta viitesijainti, johon nédhden kokoa muutetaan. Ankkurivélityspalvelin nayttdd myos sen, miten tekstikehyksen
kokoa muutetaan.

5. Maarita vahimmaiskorkeuteen ja -paksuuteen seka rivinvaihtoihin liittyvat rajoitukset.

Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Linkitetyt jutut

Linkitetyn jutun luominen

Linkitetyn jutun asetusten maarittdminen
Linkitetyn jutun paivittaminen
Alkuperéisen jutun muokkaaminen

Sisaltdjen kopiointi eri sivuille ei ole mikaan helppo tehtava. Kopioinnissa ja liittdmisessa piilee virheiden vaara ja se vie aikaa. Linkitettyjen juttujen
avulla voit hallita samassa dokumentissa olevan jutun tai tekstisisallon eri versioita. Linkitetyt jutut tukevat kehittyvia tyénkulkuja, joissa on
suunniteltava esimerkiksi pysty- ja vaakasuuntaisia sivuasetteluita. Linkitetyt jutut toimivat hyvin myds perinteisissa tulostus- ja julkaisutydnkuluissa,
joissa eri sivuilla oleva pohjateksti on mahdollisesti synkronoitava.

Linkitetyt jutut toimivat perinteisten linkkien tapaan. Voit maarittaé jutun pagjutuksi ja sitten sijoittaa saman jutun dokumentissa alijuttuina eri
paikkoihin. Kun paivitat paajutun, alijutut merkitdé@n Linkit-paneelissa, ja voit paivittdéd ne synkronoimalla ne pagjutun kanssa. Voit luoda linkitettyja
juttuja tavallisten juttujen tai reittitekstijuttujen perusteella. My6s jutussa olevia ankkuroituja objekteja tuetaan.

Linkitettyjen juttujen synkronointi sailyy, kun paivitat kaytettyja tyyleja InDesign-tyyleiksi.

Linkitetyt jutut merkitaéan synkronoimattomiksi Linkit-paneelissa, vaikka nakyvia eroja ei ole. Julkaisun yleiset muutokset, jotka saavat InDesignin
koostamaan jutut uudelleen, merkitsee linkit. Naiden yleisten muutosten syyna voi olla seuraavien asetusten tai maaritelmien péaivitykset:

o Alaviitteet

e Tekstimuuttujat
» Ehdollinen teksti
o Varimallit

o XML-nimiot

« Nimetyt ruudukot

Jos korvaat kaikki fontit tai kaikki objektin esiintymat, InDesign koostaa kaikki jutut uudelleen ja merkitsee linkit.

Linkitetyn jutun luominen Alkuun

1. Valitse juttu valitsemalla tekstikehys tai aseta lisdyskohdistin tekstiin. Voit valita myds useita juttuja vaihtonapsauttamalla, jos olet
valitsemassa tekstikehyksia.

2. Valitse Muokkaa > Sijoita ja linkita juttu. Juttu ladataan kohdistimeen.

3. Napsauta olemassa olevaa tyhjaa tekstikehysta tai piirré kehys linkitetyn jutun sijoittamiseksi.

=E_kuvake nakyy linkitetyn jutun vasemmassa ylakulmassa. Juttu naytetédan Linkit-paneelissa linkitettyna juttuna. Oletusarvoisesti Linkit-
paneelissa oleva jutun nimi luodaan alkuperéisen jutun ensimmaisten merkkien perusteella.

Q Voit muuttaa linkitetyn jutun oletusarvoista nime& myds Tasot-paneelissa.

Linkitetyn jutun asetusten maarittaminen Alkaun

1. Valitse linkitetty juttu Linkit-paneelista.

2. Valitse Linkit-paneelin valikosta Paneeli Linkitetyn jutun asetukset.

3. Valitse asetukset tarpeen mukaan:
» Paivita linkki julkaisua tallennettaessa

« Varoita, jos linkin paivitys korvaa paikalliset muokkaukset
» Poista pakotetut rivinvaihdot

Vihje: Jos haluat maarittd&a oletusarvoiset juttuasetukset kaikkien julkaisujen ollessa suljettuina, avaa Linkit-paneelin valikko ja valitse Linkitetyn
jutun asetukset.

Vihje: Jos haluat maarittda Linkitetyn jutun asetukset linkitettyja juttuja luotaessa, paina vaihtonappaint&, kun valitset Muokkaa > Sijoita ja linkita
juttu.
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Linkitetyn jutun pdivittaminen Alkaun

Alkuperaista juttua muokattaessa linkitetyn jutun vieressa olevassa Linkit-paneelissa nakyy .
« Paivita alijuttu kaksoisnapsauttamalla Linkit-paneelissa .

Jos olet muokannut lapsen juttua paikallisesti, muokkaukset korvataan alkuperaisen jutun sisall6lla. Jos valitset Varoita, jos linkin paivitys korvaa
paikalliset muokkaukset, nayttoon tulee varoitus.

Q Linkkitiedot-ruudussa voit maarittdd, onko juttuun tehty paikallisia muokkauksia. Jos jutun tilana on "Muokattu teksti”, paikallisia muokkauksia on
tehty.

. . Alkuun
Alkuperaisen jutun muokkaaminen o

Jos kasittelet linkitettyd juttua ja haluat siirtya alkuperéiseen juttuun, toimi seuraavasti:

1. Valitse linkitetty juttu Linkit-paneelista.

2. Valitse .=* tai valitse Linkit-paneelin valikosta Muokkaa alkuperaista (7=).

Kohdistus siirtyy alkuperaisen jutun siséltavalle sivulle.

Creative Commons -lisenssien ehdot eivét koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyyttd koskeva Online-toimintaohjelma
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Linkitetty sisaltd | CC, CS6

Sisallén keraystyokalut
Sijoittaminen ja linkittaminen
Linkkiasetusten maarittaminen
Mukautettu tyyliosoitus
Linkitetyn kohteen péaivittaminen

Sisaltojen kopiointi eri sivuille ei ole mikaan helppo tehtava. Kopiointi ja liittiminen voi olla vaikeaa ja aikaa vievaa. Linkitetyn sisallon toimintojen
avulla voidaan hallita sisallon eri versioita. Sisaltéa voi sijoittaa ja linkittdd saman julkaisun sisalla tai jopa eri julkaisujen kesken. Linkitetty sisalto
tukee kehittyvia tydnkulkuja, joissa esimerkiksi suunnitellaan pysty- ja vaakasuuntaisia sivuasetteluita. Linkitetty sisaltd toimii hyvin myos
perinteisissa tulostus- ja julkaisutyénkuluissa, joissa synkronoidaan eri sivuilla tai eri julkaisuissa oleva pohjateksti.

Linkitetty sisalt6 toimii perinteisten linkkien tapaan. Jos haluat lukea asian yleiskuvauksen, katso Linkit-paneelin kayttaminen. Objekti voidaan
maarittad paékohteeksi ja sitten sijoittaa se eri paikkoihin aliobjektiksi. Kun pa&éobjekti paivitetdan, aliobjektit merkitdan Linkit-paneelissa, ja ne
voidaan paivittdd synkronoimalla ne paakohteen kanssa.

Voit sijoittaa ja linkittd& objekteja joko Sisallon keraystyokaluilla tai valikkokomennolla Muokkaa > Sijoita ja linkita.
&=2-kuvake nakyy linkitetyn objektin vasemmassa ylakulmassa. Objekti naytetaan Linkit-paneelissa linkitettyna juttuna.

T o .. Alkuun
Sisallon keraystyokalut o

Sisallén kerays- ja sijoittelutydkalujen avulla voidaan monistaa ja sijoittaa sivukohteita avattuihin InDesign-julkaisuihin. Keratty siséltd naytetaan
Content Conveyorissa. Content Conveyorin avulla voit helposti ja nopeasti sijoittaa ja linkittda useita sivukohteita avattuihin asiakirjoihin.

u
Avaa Content Conveyor kaksoisnapsauttamalla tydkalupaneelissa Eil -tyokalua.

bl
« Sisallon keraystyokalulla Bl voit valita objektin ja lisata sen kuljettimeen.
A
« Sisallon sijoitustyokalulla L voit sijoittaa sivuobjektin sivulle.

Q Painamalla B voit vaihtaa sisallon kerays- ja sijoitustyokalun valilla.

b [ | Fremis Frrsmipe g [ WM s s ites |
|
i

1 L | |
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Content Conveyor
A. Sisallon keraystyokalu B. Sisallon sijoitustydkalu C. Luo linkki D. Yhdista tyylit E. Muokkaa mukautettua tyyliosoitusta F. Sijoitusasetukset G.
Selaa H. Keraa kaikki ketjutetut kehykset I. Lataa kuljetin

Sisallon keraystyokalu Sisallon keraystyokalulla voidaan lisata sivukohteita Content Conveyoriin.

Sisallon sijoitustydkalu Sisallon keraystyokalulla voidaan sijoittaa kohteita Content Conveyorista julkaisuun. Kun tama tytkalu valitaan, nykyinen
kohde lisatéan sijoitustydkaluun.

Luo linkki Jos haluat linkittéaa sijoitetun kohteen keratyn kohteen alkuperaiseen sijaintiin, ota kaytt6on Luo linkki -toiminto. Voit hallita linkkeja
Linkit-paneelissa.

Yhdista tyylit Yhdista alkuperéisten ja sijoitettujen nimikkeiden kappale-, merkki-, taulukko- tai solutyylit. Yhdistdmiseen kaytetédan oletusarvoisesti
tyylien nimid. Katso Mukautetut tyyliosoitukset.

Muokkaa mukautettua tyyliosoitusta Talla asetuksella voit mukauttaa alkuperéisen ja sijoitettujen nimikkeiden tyylien yhdistamista. Kun
tyylit yhdistetaan, sijoitetun kohteen tyylit korvataan automaattisesti.
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Sijoitusasetukset Maarita Conveyorin asetukset kohteiden sijoittamisen yhteydessa.

« Poista kohteet kuljettimesta sen jalkeen, kun kohteet on sijoitettu.
« Sijoita nykyinen kohde moneen kertaan. Kohde jaa edelleen sijoitustyokaluun.

« Sijoita kohde ja siirry sitten seuraavaan kohteeseen. Kohde pysyy edelleen kuljettimessa.

Selaa Selaa siséaltdkuljettimessa olevia kohteita.

Keraa kaikki ketjutetut kehykset Ota tama asetus kayttdon, jos haluat keraté kaikki ketjutetut kehykset. Juttu ja kaikki kehykset kerataan. Jos
tama asetus ei ole kaytdssa, juttu kerataan yhteen kehykseen.

. .
Lataa kuljetin Voit ladata kuljettimeen kohteita kayttamalla B5 -toimintoa.

« Valinta: Lataa kaikki valitut kohteet

o Sivut: Lataa kaikki maaratyilla sivuilla olevat kohteet
» Kaikki: Lataa kohteet kaikilta sivuilta ja taittopdydalta
Jos haluat ryhmittéda yhden sarjan kaikki kohteet, ota kaytt6én Luo yksi sarja -asetus.
Voit kerata yksittaisia sivukohteita tai kerata toisiinsa liittyvia kohteita "joukoiksi”. Joissakin tapauksissa InDesign luo joukkoja automaattisesti
suojatakseen sivukohteiden suhteiden eheytta.
Alla on kerrottu muutama tapa kerata kohteita ryhmiksi. Osa naista tavoista on manuaalisia ja osa automaattisia:
» Valitaan useita kohteita valitsimella.
« Kun valitaan Lataa kuljetin -vaihtoehto ja sitten tietyt sivut tai koko julkaisun sisélto tai valitut kohteet, niin kohteet keratéaan joukoksi.

« Kerataan kohde, johon liittyy muuta sisaltéa. Tallainen kohde voi olla esimerkiksi vuorovaikutteisen painikkeen osa, johon liittyy muita kohteita
tai tiloja. Nama kohteet kerataan joukoksi, joka voidaan pudottaa yhdella eleella.

« Kerataan tekstiruutu, jossa on muihin objekteihin ulottuvaa ketjutettua tekstia. Kun kuljettimen "keraa kaikki ketjutetut tekstikehykset” -
valintaruutu on valittu, kaikki ketjutetut tekstiruudut keratédan joukoksi.

P . . . e Alkuun
Sijoittaminen ja linkittdminen
1. Valitse sivukohde valitsemalla kehys tai aseta lisdyskohdistin tekstiin. Voit valita myds useita kohteita vaihtonapsauttamalla.
2. Valitse Muokkaa > Sijoita ja linkita. Kohteet ladataan kohdistimeen, ja kohteet naytetdan sisaltokuljettimessa.
3. Jos haluat sijoittaa linkitetyn kohteen, napsauta sivua tai piirré kehys.
Alkuun

Linkin asetusten maarittdminen
1. Valitse linkitetty kohde Linkit-paneelista.

2. Valitse Linkit-paneelivalikosta Linkkiasetukset.

Linsbhsasetul et

Pavita ikl asizkinas talermettasssa
¥ Warcita, 108 ok plivitys korss pakalioet muokkikoet

Saibyta pakalicat muckkakoet ohjeltiinkels pavtettaess

iR T Vuorovakt temars Mt
+ Koko ja muato 4 Ketnksen ssdts

InGysige: clbyti i valmghin mitigtiin inhdyt menokoes,

Poista jutusta pakotetut rvinvaindat
i Msits mokautetty tylosoitus [ Asstukset..,

Q Voit muuttaa Peruuta-painikkeen Palauta-painikkeeksi painamalla Alt-nappéainta (Windows) tai optionappainta (Mac OS). Voit palauttaa
oletusasetukset valitsemalla Palauta.
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3. Valitse asetukset tarpeen mukaan:

Paivita linkki julkaisua tallennettaessa Ota tdma asetus kayttdon, jos haluat linkkien paivittyvan, kun julkaisu tallennetaan.

Varoita, jos linkin paivitys korvaa paikalliset muokkaukset Ota tdma asetus kayttoon, jos haluat, etté InDesign nayttaa varoitusviestin,
kun linkin péivittdminen korvaa linkitettyyn objektiin tehdyt paikalliset muokkaukset.

Sailyta paikalliset muokkaukset objektilinkkeja paivitettaessa Valitse jokin valittavissa olevista luokista, jos haluat sailyttda paikalliset
muokkaukset linkkeja paivitettaessa.

Luokka Esimerkit

Objektin tyylimaaritteet, kuten viiva, tayttd tai tehosteet. Naihin
eivat kuulu tekstiin tai tekstikehykseen liittyvat madaritteet, kuten

Ulkoasu paallepainatus tai tulostukseen liittyméattomat asetukset.
Korkeus, leveys, muutokset, tekstikehyksen madritteet ja muut
Koko ja muoto palstan koon méaaritteet

Vuorovaikutteisuus Animaatio, objektien tilat, painikkeen toiminnot

Kehyksiin liitetyt kuvat, videot tai muu sisalto ja tallaisissa
Kehyksen sisaltd objekteissa suoraan kaytetyt tehosteet tai asetukset.

Muihin luokkiin kuulumattomat méaritteet, kuten
tekstinkierratys kehyksissa, objektien vientiasetukset seka
tekstikehyksen méaaritteet, kuten perusviivan asetukset,
automaattisen koon maarittamisen asetukset, pystytasaus jne.

Muut

Poista jutusta pakotetut rivinvaihdot Ota kayttdon, jos haluat poistaa pakotetut rivinvaihdot jutusta. Kun rivinvaihdot on poistettu, teksti
sijoittuu tasaisesti linkitettyyn kehykseen aina uudelleen, kun sen kokoa tai muotoilua muutetaan.

Maarita mukautettu tyyliosoitus Ota tama asetus kayttéon, jos haluat tehda tyyliosoituksen ja kayttaa linkitettyyn sisaltéon jotain toista
tyylid. Katso Mukautetut tyyliosoitukset.

Q Jos haluat maarittaa oletusarvoiset linkkiasetukset kaikkien julkaisujen ollessa suljettuina, avaa Linkit-paneelin valikko ja valitse Linkkiasetukset.

Mukautettu tyyliosoitus Alkuun

Tekstityylit (kappale, merkki, taulukko, solu) tai tyyliryhmét voidaan osoittaa linkitettaessa eri tyyleihin. Osoitettuja tyyleja kaytetaan automaattisesti
linkitettyyn siséaltéon ylemmalla tasolla kaytettyjen alkuperdisten tyylien sijasta. Mukautetuista tyyliosoituksista on hydtya esimerkiksi silloin, kun
digitaalijulkaisuissa halutaan kayttaa paatteettomia kirjasimia ja painotuotejulkaisuissa paatteellisia kirjasimia. Sita voi kayttda myos silloin, jos
vaaka- ja pystysuuntaisille sivuasetteluille halutaan erilaiset tekstityylit.

Voit maarittdd mukautetun tyyliosoituksen jollakin seuraavista tavoista:

« Ota Linkkiasetukset-valintaikkunassa (Linkit-paneeli > Linkkiasetukset) Maéritd mukautettu tyyliosoitus kayttoon ja valitse Asetukset.

* Napsauta a3 -tyokalua sisaltokuljettimessa.
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Mukautettu tyyliosoitus

1. Valitse lahdedokumentti ja tyylin tyyppi.
2. Valitse Uusi tyyliosoitus.
3. Valitse luettelosta lahde ja osoitetut tyylit tai tyyliryhmat.

Q Voit muuttaa Peruuta-painikkeen Palauta-painikkeeksi painamalla Alt-nappainta (Windows) tai optionappainta (Mac OS). Voit palauttaa
oletusasetukset valitsemalla Palauta.

Linkitetyn kohteen pdivittaminen Alluan

Jos alkuperdista kohdetta muutetaan, kehyksen ylapuolelle ja Linkit-paneeliin tulee nakyviin <ti-symboli. Voit tehda paivityksen jollakin seuraavista
tavoista:

» Napsauta lahella kehyksen vasenta ylakulmaa olevaa i-kuvaketta.
» Kaksoisnapsauta Linkit-paneelissa olevaa «i-symbolia.

Jos olet tehnyt alikohteeseen paikallisia muutoksia, muutokset korvataan alkuperaisen kohteen sisallolla. Jos valitset Varoita, jos linkin paivitys
korvaa paikalliset muokkaukset, naytolle tulee varoitusviesti.

Q Linkkitiedot-ruudussa voit maarittdd, onko juttuun tehty paikallisia muokkauksia. Jutun tilana on "Muokattu teksti”, jos paikallisia muokkauksia on
tehty.

Creative Commons -lisenssien ehdot eivat koske Twitter™- ja Facebook-viesteja.
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Kirjoittajan huomautusten lisdaminen InDesignissa

Toimitushuomautusten lisdaminen
Huomautustilan kayttdminen
Huomautusten hallinta

Huomautusten asetusten muokkaaminen

InDesignin Huomautukset-toiminnon yhteydessa huomautuksen tai jaljitetyn muutoksen tekija tunnistetaan tydnkulun kayttajanimen avulla.
Huomautuksissa ja jaljitetyissa muutoksissa kaytetaan kayttajakohtaista varikoodia, joka maaritetdan InDesignin Asetukset-valintaikkunassa tai
InCopyn Kayttaja-valintaikkunassa (Tiedosto > Kayttaja).

Huomautuksia voidaan kayttaa vain tekstissa. InDesignissa ne voidaan tulostaa vain juttueditorissa, eika niita voi vieda PDF-muotoon.

.. C e - Alkuun
Toimitushuomautusten lisaaminen "

Kun liséat toimitushuomautuksia hallittuun sisaltéon InDesignissa, ne ovat tyonkulun muiden kayttajien nahtavissa. Huomautukset on tarkoitettu
ensisijaisesti InCopy-tydnkulkua varten, mutta voit silti kayttéaa niitd myos InDesignissa. Voit esimerkiksi sijoittaa huomautuksiin tekstid, jonka ehka
haluat lisaté juttuun myéhemmin. Kun sisélté vieddan Adobe PDF -muotoon InCopyssa, huomautukset voidaan muuttaa PDF-tiedoston
huomautuksiksi.

1. Napsauta tekstityokalulla kohtaa, johon haluat sijoittaa huomautuksen, ja valitse Teksti > Huomautukset > Uusi huomautus.
Kun muokkaat juttua juttueditorissa, nayttéon tulee paatymerkki. Sivuasettelu-nakymaéssa nayttéon tulee Huomautukset-paneeli.
2. Kirjoita huomautus paatymerkkien valiin tai Huomautukset-paneeliin.
Voit lisata niin monta huomautusta kuin haluat mihin tahansa kohtaan. Et kuitenkaan voi liséta huomautusta toiseen huomautukseen.

Jos haluat nayttaa tai katked huomautukset, valitse Nayta > Ekstrat > Nayta huomautukset tai Katke huomautukset.

Huomautustilan kayttaminen Alkuun

Huomautustilassa voit lisata, jakaa ja poistaa huomautuksia helposti sen mukaan, missé kohdistin on tai mita tekstia on valittu.
1. Tee jokin seuraavista toimista:
e Luo uusi huomautus viemalla kohdistin tekstiin.
* Muunna teksti huomautukseksi valitsemalla teksti.
« Jaa huomautus viemalla kohdistin huomautukseen.
* Muunna huomautus tekstiksi valitsemalla huomautuksen paatymerkit (juttueditorissa).
« Siirra kohdistin pois huomautuksesta viemalla kohdistin huomautuksen alkuun tai loppuun.

2. Valitse Teksti > Huomautukset > Huomautustila.

. Alkuun
Huomautusten hallinta

Huomautusankkuri : osoittaa huomautuksen sijainnin. Huomautukset-paneelissa nakyvat huomautuksen sisaltd ja huomautuksen tiedot.

« Voit muuntaa tekstin huomautukseksi valitsemalla tekstin ja valitsemalla Teksti > Huomautukset > Muunna huomautukseksi. Luodaan uusi
huomautus. Valittu teksti poistetaan jutusta ja liitetd&n uuteen huomautukseen. Huomautusankkuri tai paatymerkki lisatdan kohtaan, josta
valitsemasi teksti poistettiin.

» Voit muuntaa huomautuksen tekstiksi valitsemalla julkaisuun lisattavan tekstin Huomautukset-paneelissa. Vaihtoehtoisesti voit valita tekstiin
sidotun huomautuksen tekstin juttueditorissa. Valitse sitten Teksti > Huomautukset > Muunna tekstiksi.

« Voit jakaa huomautuksen kahteen osaan sijoittamalla kursorin huomautukseen siihen kohtaan, josta haluat huomautuksen jakaa, ja
valitsemalla sitten Teksti > Huomautukset > Jaa huomautus.

» Voit siirtyéd huomautuksesta toiseen napsauttamalla tekstia ja valitsemalla Teksti > Huomautukset > Edellinen huomautus tai Huomautukset >
Seuraava huomautus.

. Alkuun
Huomautusten asetusten muokkaaminen "
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Voit maarittaad asetuksissa huomautusankkureiden, paatymerkkien seka juttueditorissa tekstiin sidottujen huomautusten varin. Voit myds valita,
naytetddnkd huomautuksen tiedot tydkaluvihjeend ja koskevatko Etsi ja muuta -toiminto ja oikeinkirjoituksen tarkistus huomautusten sisaltéa
juttueditorissa.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Huomautukset (Windows) tai InDesign > Asetukset > Huomautukset (Mac OS).

2. Valitse huomautusankkureiden ja huomautuksen paatymerkkien vari Huomautuksen vari -valikosta. Kayta Kayttaja-valintaikkunassa
madritettya varia valitsemalla [Kayttdjan vari]. Tamé asetus on erityisen hyddyllinen, kun useat henkilét tydstavat tiedostoa.

3. Nayta huomautuksen tiedot ja sisallon osa tai koko sisélto tyokaluvihjeena valitsemalla Naytd huomautustyokaluvihjeet. Vihje néakyy, kun
hiiren osoitin on huomautusankkurin paalla Sivuasettelu-nakymassa tai paatymerkin paalla juttueditorissa.

4. Méaarita, haluatko Etsi ja muuta- ja Tarkista oikeinkirjoitus -komentojen koskevan tekstiin sidottujen huomautusten sisaltéa (vain
juttueditorissa).

Huomautus: Etsi ja vaihda- ja Tarkista oikeinkirjoitus -komentoja ei voi kayttdd huomautusten sisaltoon Sivuasettelu-nakymassa huolimatta
siitd, mitd Asetukset-valintaikkunassa on maaritetty. Muuta kaikki -komento kuitenkin muuttaa huomautusten sisaltoa.

5. Valitse tekstiin sidotun huomautuksen taustavariksi [Ei mitd&n] tai [Huomautuksen vari] (vaiheessa 2 valitsemasi vari).
6. Napsauta OK-painiketta.

Lis&a ohjeaiheita

[3) v-rvo-s7 |
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Ankkuroidut objektit

Tietoja ankkuroiduista objekteista

Ankkuroidun objektin luominen

Mukautettuja sijaintiasetuksia kayttavan ankkuroidun objektin sijoittaminen
Ankkuroitujen objektien kayttaminen vetamallé ja pudottamalla (CS5.5)
Ankkuroitujen objektien valitseminen ja kopioiminen

Objektien ankkurimerkkien nayttdminen sivulla

Ankkuroidun objektin siirtdminen sivulla manuaalisesti

Ankkuroidun objektin koon muuttaminen

Ankkuroidun objektin vapauttaminen

. . - . . Alk
Tietoja ankkuroiduista objekteista o
Ankkuroidut objektit ovat esimerkiksi kuvien tai tekstikehysten kaltaisia kohteita, jotka on kiinnitetty, eli ankkuroitu, tiettyyn tekstiin. Kun ankkurin
sisaltava teksti sijoitetaan uudelleen, ankkuroitu objekti siirtyy sen mukana. Kayté ankkuroituja objekteja, kun haluat liittd& objektin tiettyyn
tekstiriviin tai kappaleeseen. Voit ankkuroida esimerkiksi sivupalkkeja, tekstileikkeitd, kuvia ja tiettyyn sanaan liittyvia kuvakkeita.

Voit luoda ankkuroidun objektin liittamalla tai sijoittamalla objektin (tai kehyksen) tekstiin tekstitydkalulla tai kayttamalla Lisaa ankkuroitu objekti -
komentoa. Kun sijoitat objektin, Adobe InDesign CS4 lisaa lisdyskohtaan ankkurimerkin. Ankkuroidut objektit saavat samat kierto- ja viisto-
ominaisuudet kuin tekstikehykset, joihin ne on ankkuroitu, huolimatta siitd ovatko objektit tekstikehysten sisalla vai ulkopuolella. Voit valita objektin
ja muuttaa naita asetuksia.

Voit luoda ankkuroituja objekteja seuraaviin kohtiin:

Tekstiin sidottu Tasaa ankkuroidun objektin kohdistimen perusviivan mukaisesti. Voit sijoittaa objektin perusviivan yla- tai alapuolelle saatamalla
Y-siirtymad. Tama on ankkuroitujen objektien oletustyyppi. InDesignin aikaisemmissa versioissa tallaisia objekteja kutsuttiin sidotuksi grafiikaksi.
Rivin ylapuolella Sijoittaa ankkuroidun objektin rivin ylédpuolelle, jolloin tasaukseksi voidaan valita Vasen, Keskitetty, Oikea, Kohti selkaa, Pois
selasta tai (Tekstin tasaus). Tekstin tasauksella tarkoitetaan ankkurimerkin siséltavan kappaleen tasausasetusta.

Mukautettu Sijoittaa ankkuroidun objektin kohtaan, joka on méaéritetty Ankkuroidun objektin asetukset -valintaikkunassa. Voit sijoittaa objektin
minne tahansa tekstikehyksen sisé- tai ulkopuolella.

Huomautus: Voit kayttaa tekstiin sidottuja tai rivin ylapuolelle sijoitettuja ankkuroituja objekteja reittitekstien kanssa. (Lisétietoja: Ankkuroitujen
objektien lisddminen reittitekstiin.)

R The Iemonﬁis a perfect complement to the
sweet cream, butter, and caramel.
§ The lemon is a perfect complement to the
sweet cream, butter, and caramel.
c 3 The lemon is a perfect complement to
the sweet cream, butter, and caramel.

Esimerkkijulkaisu, jossa ankkuroituja objekteja
A. Tekstiin sidottu sijainti B. Sijainti rivin ylapuolella (tasattu vasemmalle) C. Mukautettu sijainti (tasattu tekstikehyksen reunaan)

Voit katsoa ankkuroitujen kehysten kayttoa kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0073_fi.

Tim Cole kertoo pikanappaimesta, jolla voi lisaté ankkuroituja kehyksié osoitteessa Ankkuroitujen kehyksien tuottavuuspikanappain.

. . . . Alkuun
Ankkuroidun objektin luominen o
Jos julkaisuun sijoitettava objekti ei ole kaytettavissa (jos sivupalkin tekstia ei esimerkiksi ole viela kirjoitettu), voit luoda tyhjan ankkuroidun
kehyksen paikkamerkiksi myohemmin lisattavalle siséallolle. Voit muokata ankkuroidun kehyksen kokoa koska tahansa. Talloin kehyksen

239


http://www.adobe.com/go/vid0073_fi
http://blogs.adobe.com/indesignchannel/2007/11/anchored_frames_productivity_s.html

sijaintiasetukset paivitetddn automaattisesti.
1. Tee jokin seuraavista:
« Lis&éa ankkuroitu objekti sijoittamalla ankkurin lisdyskohta haluamaasi kohtaan tekstityokalulla ja sijoittamalla tai liittamalla objekti.

Q Jos objektin kehys on korkeampi kuin tekstirivi, johon se sijoitetaan, teksti saattaa menna tuodun kuvan péaélle tai rivin ylapuolella
saattaa nakya suurempi vali. Talldin voit valita ankkuroidulle objektille eri sijainnin, lisata rivinvaihdon, muuttaa tekstiin sidotun objektin
kokoa tai maarittad ympardiville riveille eri rivinvélistysarvon.

« Ankkuroi olemassa oleva objekti valitsemalla ensin se ja sitten Muokkaa > Leikkaa. Sijoita objektin lisdyskohta haluamaasi kohtaan
tekstityokalulla ja valitse Muokkaa > Liitd. Ankkuroidun objektin sijainnin oletusasetuksena on Tekstiin sidottu.

« Jos objekti ei ole kaytettavissa (jos sivupalkin tekstia ei esimerkiksi ole viela kirjoitettu), lisdé paikkamerkkikehys sijoittamalla objektin
ankkurin lisdyskohta haluamaasi kohtaan tekstitydkalulla ja valitsemalla sitten Objekti > Ankkuroitu objekti > Lis&aa.

Q Voit ankkuroida tekstimerkkeja muuntamalla tekstin ériviivoiksi. A&riviivojen luominen muuntaa automaattisesti tekstin jokaisen
merkin tekstiin sidotuksi ankkuroiduksi objektiksi.

2. Sijoita objekti valitsemalla se ensin valintatydkalulla ja sitten Objekti > Ankkuroitu objekti > Asetukset. Maéritéa haluamasi asetukset.

Q Ankkuroitu objekti -valintaikkunan sijaan voit kayttda Lisda ankkuroitu objekti tai siirry ankkurimerkkiin -pikandppéaintd. Taméan
pikanéppéainkomennon nappéimet on maaritettava Pikanéppaimet-ikkunassa (komento on Teksti ja taulukot -luettelossa). Pikanappéimien
painaminen kahdesti poistaa objektin valinnan ja siirtdéa kohdistimen takaisin paatekstiin. (Lisatietoja: Pikanappainyhdistelmien kayttaminen.)

Lisattavien ankkuroitujen objektien asetukset
Kun lisédat ankkuroidun objektin paikkamerkin, voit maérittdd seuraavat sen sisaltva koskevat asetukset:

Siséaltd Maarittéa paikkamerkkikehykseen lisattavan objektin tyypin.

Huomautus: Jos valitset Teksti-asetuksen, kohdistin tulee nékyviin tekstikehyksessa. Jos valitset Grafiikka- tai Maaritteleméaton-asetuksen,
InDesign valitsee objektin kehyksen.

Objektin tyyli Maarittda objektin muotoilussa kaytettavan tyylin. Jos olet méaaritellyt ja tallentanut objektin tyyleja, ne nakyvat tassa valikossa.
Kappaletyyli Maarittaa kappaleen muotoilussa kaytettavan tyylin. Jos olet maéaritellyt ja tallentanut kappaletyyleja, ne nakyvat tassa valikossa.
Huomautus: jos tietty kappaletyyli on kaytossa objektin tyylissa ja valitset Kappaletyyli-valikosta eri tyylin tai jos muutat Ankkuroitu sijainti -
asetuksia tyylin osalta, Objektin tyyli -valikossa nékyva plusmerkki (+) osoittaa, ettd asetuksia on ohitettu.

Korkeus ja leveys Maarittdd paikkamerkkikehyksen mitat.

Tekstiin sidottu- ja Rivin ylapuolella -sijaintiasetukset
Kun valitset Ankkuroidun objektin asetukset -valintaikkunan Sijainti-valikosta vaihtoehdon Tekstiin sidottu tai Rivin ylapuolella, voit maarittaa
ankkuroidun objektin sijainnin seuraavien asetusten avulla. (Voit muokata néité asetuksia myos Lisdd ankkuroitu objekti -valintaikkunassa.)

Tekstiin sidottu Tasaa ankkuroidun objektin alareunan perusviivaan. Tekstiin sidottuja objekteja koskevat tietyt rajoitukset, kun niita siirretdan y-
akselilla: objektin ylareunaa ei voi siirtda rivivalin informaatioalueen alapuolelle eik& objektin alareunaa voi siirtéa rivivalin informaatioalueen
ylapuolelle.

Y-siirtyma Saatéa perusviivan sijaintia. Voit myds vetéa objektia hiirella pystysuunnassa sivulla.

Rivin ylapuolella Tasaa objektin ankkurimerkin sisaltavan tekstirivin ja sen ylapuolella olevan tekstirivin valiin.

Tasaus Valittavana on seuraavat asetukset:

Vasen, Oikea ja Keskitetty Kohdistaa objektin suhteessa palstan leveyteen. Nama asetukset ohittavat kappaleen sisennysarvot ja
tasaavat objektin koko palstaan.
Kohti selk&aé ja Pois seldsta Tasaavat objektin vasemmalle tai oikealle sen mukaan, kummalla puolella aukeamaa objekti on. Nama
asetukset ohittavat kappaleen sisennysarvot ja tasaavat objektin koko palstaan.
(Tekstin tasaus) Tasaa objektin kappaleen tasausasetusten mukaisesti. Tama asetus kayttda objektin tasauksessa kappaleen
sisennysarvoja.
Tila ennen Maarittda objektin sijainnin suhteessa edeltéavan tekstirivin rivivalin informaatioalueen alareunaan. Positiiviset arvot laskevat seka
objektia etta sen alla olevaa tekstid. Negatiiviset arvot siirtavéat objektin alla olevaa tekstia ylospéin objektia kohti. Objektin korkeus on suurin
mahdollinen negatiivinen arvo.
Tila jalkeen Maéarittdd objektin sijainnin suhteessa objektin alla olevan rivin ensimmaisen merkin versaalikorkeuteen (eli ison kirjaimen
korkeuteen). Kun arvo on 0, objektin alareuna on rivin versaalikorkeudella. Positiiviset arvot siirtdvat objektin alla olevaa tekstia alaspain (poispain
objektin alareunasta). Negatiiviset arvot siirtdvéat objektin alla olevaa tekstia ylospéin (objektia kohti).
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The lemon is a perfect complement to the

sweel cream, butter, and caramel.

ge lemon is a perfect complement to the

sweel cream, butter, and caramel.

Vali ennen- ja Vali jalkeen -asetusten kayttdminen

A. Kun Vali ennen -arvo on 0P10, objekti ja siihen liittyva teksti siirtyvat kauemmas niité edeltavasta tekstirivistd. B. Kun Vali jalkeen -
arvo on 0pl0, objekti ja sité edeltéva tekstirivi siirtyvat kauemmas objektiin liittyvasta tekstirivista (rivi objektin alla).

Huomautus: Rivin ylapuolella -asetusta kayttavat ankkuroidut objektit ovat aina sidottuja riviin, jossa ankkuri on. Teksti ei koostu siten, etta
objekti on sivun alalaidassa ja ankkurimerkin sisaltava rivi on seuraavan sivun yléalaidassa.

Mukautetut sijaintiasetukset

Voit kayttédd seuraavia asetuksia sijoittaessasi ankkuroidun objektin, jonka sijainti on mukautettu. Voit maarittdd nama asetukset Lisaé ankkuroitu
objekti- tai Ankkuroidun objektin asetukset -valintaikkunassa. Katso vaiheittaiset ohjeet néaiden asetusten kaytosta kohdasta Mukautettuja
sijaintiasetuksia kayttavan ankkuroidun objektin sijoittaminen.

Suhteessa selkaan Maarittad, tasataanko objekti suhteessa julkaisun selkédan. Kun valitset taman asetuksen, sijaiskuva ankkuroidun objektin
viitepisteista nékyy kaksisivuisena aukeamana. Sivut ovat toistensa peilikuvia. Kun asetus on valittu, aukeaman toiselle puolelle, esimerkiksi
ulkoreunukseen, sijoitetut objektit pysyvat ulkoreunuksessa, vaikka ne siirtyisivat vastakkaiselle sivulle tekstia uudelleen sijoitettaessa.

Sijainti: [ Mukautettu

@iuhleessa selkaan

— Ankkuroitu objekti

Viitepiste: J,

— Ankkuroitu sijainti ———— * - > .‘5 *
o “'

Viitepiste: [ | s34 | s5a

(Sijaimi' [ Mukautettu

uhteessa selkain
— Ankkuroitu objekti

Viitepiste: j, ;

— Ankkuroitu sijainti ————— * _H *
4 N !
Viitepiste: [0 | woo ocom B

Suhteessa selkdan -asetuksen kayttd

A. Suhteessa selkdan -asetusta ei ole valittu: objekti pysyy tekstikehyksen vasemmalla puolella, kun teksti siirtyy aukeaman
oikeanpuoleiselle sivulle. B. Suhteessa selkdan -asetus on valittu: objekti pysyy sivun ulkoreunassa, kun teksti siirtyy aukeaman
oikeanpuoleiselle sivulle.

Huomautus: Jos saadat X-siirtyman arvoa valittuasi Suhteessa selkdan -asetuksen, objektin siirtosuunta saattaa muuttua. Muutos tapahtuu,
koska siirtosuunta maaraytyy osittain sen mukaan, kummalla puolella aukeamaa objekti on.

Ankkuroidun objektin viitepiste & maarittaa objektin kohdan, joka halutaan tasata sijaintiin sivulla (ankkuroidun sijainnin viitepisteen
maarittama). Jos esimerkiksi haluat tasata objektin oikean reunan sivukohteen (kuten tekstikehyksen) kanssa, napsauta sijaiskuvassa
reunimmaisena oikealla olevaa pistetta. Lisatietoja viitepisteen kaytosta on kohdassa Mukautettuja sijaintiasetuksia kayttavan ankkuroidun objektin
sijoittaminen.

Ankkuroidun sijainnin viitepiste H Mmaarittaa sivulla sijainnin (maaritelty X/Y suhteessa -asetuksissa), jonka kanssa objekti tasataan. Jos
esimerkiksi valitset X suhteessa -asetukseksi Tekstikehys ja Y suhteessa -asetukseksi Rivi (Perusviiva), sijaiskuvassa nakyy tekstikehyksen
vaakasuora alue ja objektin ankkurimerkin siséltéavan tekstirivin pystysuora alue. Jos napsautat sijaiskuvassa reunimmaisena vasemmalla olevaa
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pistettd, objektin viitepiste tasataan tekstikehyksen vasemman reunan ja tekstin perusviivan kanssa.

'The lemon is a perfect compleme
the swee cream, butter and caray

Objektin oikea reuna on tasattu tekstikehyksen vasemman reunan kanssa.

Huomautus: Sijaiskuvassa ankkuroidun sijainnin viitepisteesté nakyy joko kolme tai yhdeksan sijaintia X suhteessa- ja Y suhteessa -asetusten
mukaan. Riviasetuksissa, kuten Rivi (Perusviiva), on vain kolme vaihtoehtoa: keskella vasemmalla, keskella ja keskella oikealla, koska tekstissa
oleva ankkurimerkki maarittda pystysijainnin.

X suhteessa Maarittdd, mihin vaakatasaus perustuu. Jos valitset esimerkiksi Tekstikehys-asetuksen, voit tasata objektin tekstikehyksen
vasempaan tai oikeaan reunaan tai sen keskelle. Tarkka vaakatasaus maaraytyy valitsemiesi viitepisteiden ja maarittdamasi X-siirtyman mukaan.
Jos esimerkiksi haluat sijoittaa objektin sivun reunaan siten, etté sen oikea reuna on tasattu sivun reunuksen kanssa, valitse X suhteessa -
kohdassa Sivun reunus. Maéarita sitten reunimmaisena oikealla oleva piste ankkuroidun objektin viitepisteen sijaiskuvassa ja reunimmaisena
vasemmalla oleva piste ankkuroidun sijainnin viitepisteen sijaiskuvassa.

A ﬁ‘m lemon is a perfect compl

the sweet cream, butter, and

B Eﬁ The lemon is a perfect compl
the sweet cream, butter, and

X suhteessa -asetus

A. Objektin oikean reunan tasaaminen tekstikehyksen vasempaan reunaan B. Objektin oikean reunan tasaaminen sivun reunuksen
vasempaan reunaan

X-siirtyma Siirtdéa objektia vasemmalle tai oikealle. Siirtosuunta maaraytyy viitepisteen mukaan. Jos objekti on tasattu sivukohteen keskelle,
positiiviset arvot siirtavat sité oikealle. Siirtosuuntaan vaikuttaa myods se, onko Suhteessa selkaan -asetus valittuna.

Y suhteessa Maarittad, mihin pystytasaus perustuu. Jos valitset esimerkiksi Sivun reuna -asetuksen, voit maarittda objektin sivun reunan
perusteella sivun yldreunaan, keskelle tai alareunaan. Ankkuroidun sijainnin viitepiste maarittaa, tasataanko objekti sivukohteen ylareunaan,
keskelle vai alareunaan. Jos valitset riviasetuksen, kuten Rivi (Perusviiva), ankkuroidun sijainnin viitepisteen voi valita vain keskimmaisesta
vaakarivista.

IFT & TREXTITE UUWE, T
eggs and sugar until
@ thick and the sugar H
" The lemon is a perfed comletely dissolved.
the sweet cream, but with the lemon zest d
In a mixing bowl, be| very slowly to the egg
until the yolks are th large wisk, beat rapiq
comletely dissolved. 3 mately two minutes.
zest and then add it [juice and beat for an
With a large wisk, bg ~ |minute, or until com
iwo minutes. Add th . \i
additional minufe, o
Pour the mixture eqi

A B
Y suhteessa -asetus

A. Objektin ylareunan tasaaminen sivun ylareunaan B. Objektin alareunan tasaaminen sivun alareunaan

Y-siirtyma Siirtda objektia ylos tai alas. Positiiviset arvot siirtavat objektia alaspain.

Pida palstan yla- tai alarajojen sisélla Pitaa objektin tekstipalstan sisalla, kun tekstin sijoittaminen uudelleen siirtéisi sen rajojen ulkopuolelle.
Talloin objektin alareuna tasataan alavierukseen tai sen ylareuna tasataan ylavierukseen. Ankkuroitu objekti on esimerkiksi sijoitettu sopivaan
kohtaan tekstirivin viereen palstan keskelle, mutta jos tata asetusta ei ole valittu ja ankkurimerkki siirtyy palstan alaosaan, objekti saattaa siirtya
palstan reunan alapuolelle tai osittain sivun ulkopuolelle. Kun tama asetus on valittuna, objektia ei voi vetda palstan rajojen yla- tai alapuolelle. Jos
muokkaat objektin kokoa, se tasataan tarvittaessa automaattisesti palstan yla- tai alarajaan. Tamé asetus on kaytossa vain, jos olet valinnut

Y suhteessa -kohdassa riviasetuksen, kuten Rivi (Perusviiva).

Huomautus: kun InDesign ohittaa objektin sijaintiasetuksen, jotta se pysyy palstan rajojen sisélla, maarittdmasi Y-siirtyman arvon kohdalla nakyy
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valintaikkunassa plusmerkki (+).
Estéd manuaalinen sijoittelu Varmistaa, etta et voi siirtdd ankkuroitua objektia sivulla vetamall tai siirramalla sita nuolinappaimilla.
Esikatselu Nayttda sijainnin séadot sivulla, kun muokkaat niita.

. L . i s . . . _ . Alk
Mukautettuja sijaintiasetuksia kayttavan ankkuroidun objektin sijoittaminen o
Huomaa seuraavat seikat, kun sijoitat mukautettuja asetuksia kayttavia ankkuroituja objekteja Ankkuroidun objektin asetukset -valintaikkunassa.

» Mukautetut sijaintiasetukset siséltavat nelja padasetusta: kaksi viitepistesijaiskuvaa seké X suhteessa- ja Y suhteessa -valikot. Objektin sijainti
maaritetaén yhdessa kaikilla nailla asetuksilla. Esimerkiksi valitsemasi X suhteessa- ja Y suhteessa -asetukset maarittelevat, mita
ankkuroidun sijainnin viitepiste kuvaa. Viitepiste voi olla tekstikehys, palstan sisalla oleva tekstirivi tai koko sivu. Seuraavasta kuvasta néet,
miten voit muuttaa objektin sijaintia valitsemalla eri viitepisteen muuttamatta X suhteessa- ja Y suhteessa -asetuksia.

b

oog ooo
:;'i'] OO OO

SNThe lemon is a perfect
the sweet cream, butte

lemon is a perfect
sweet cream, butte

2
&

c| 4 . orfect compliment tol ..
Eﬂ ooo oo E
| butter, and caramel,

Ankkuroidun objektin sijainnin muuttaminen (X suhteessa -asetus: Tekstikehys, Y suhteessa -asetus: Rivi (Perusviiva))

A. Valittuna ankkuroidun objektin sijaiskuvassa piste oikealla alhaalla ja ankkuroidun sijainnin sijaiskuvassa piste vasemmalla

keskella. B. Ankkuroidun objektin sijaiskuvan piste on muutettu vasempaan ylakulmaan ja ankkuroidun sijainnin sijaiskuvan piste on jatetty
vasemmalle keskelle. C. Ankkuroidun objektin sijaiskuvan piste on jatetty vasempaan ylakulmaan ja ankkuroidun sijainnin sijaiskuvan piste
on muutettu oikealle keskelle.

« Jos haluat luoda ankkuroidun objektin, joka pysyy sivulla paikallaan tekstin siirtyessa (esimerkiksi vasemmassa ylakulmassa) ja siirtyy vain
tekstin siirtyessa seuraavalle sivulle, ankkuroi objekti sivun reunuksiin tai reunoihin. Maarita esimerkiksi X suhteessa- ja Y suhteessa -

asetuksiksi Sivun reunus ja napsauta sitten objektin vasemman ylakulman viitepistetta ja sivukohteen vasemman ylakulman viitepistetta

. Kun teksti siirtyy, objekti pysyy vasemmassa ylakulmassa sivun reunusten sisépuolella. Objekti siirtyy seuraavan sivun vasempaan
ylakulmaan vasta, kun ankkurin siséltava tekstirivi siirtyy toiselle sivulle.

(T

A

4 5

| — |
L 3
T

B

4 5

Ankkuroidun objektin sijoittaminen tiettyyn sivun kohtaan
A. Objektin sijoittaminen valitsemalla X/Y suhteessa -asetuksiksi Sivun reunus tai Sivun reuna B. Tekstin siirtyessa objekti pysyy paikoillaan,

243



kunnes teksti siirtyy toiselle sivulle.

« Jos haluat objektin pysyvan tasattuna tiettyyn tekstiriviin siten, etti objekti seuraa tekstia sen siirtyessd, valitse Y suhteessa -valikosta Rivi.

« Jos haluat objektin pysyvan tekstikehyksen sisalla, mutta ei seuraavan tiettya tekstirivia sen siirtyessa, valitse X suhteessa -valikosta
Tekstikehys.

« Jos haluat, etta objekti tasataan suhteessa reunukseen (esimerkiksi sivupalkki, joka pysyy tekstin siirtyessa aina sivun ulkoreunassa), valitse
Suhteessa selkaan.

1. Valitse ensin objekti ja sitten Objekti > Ankkuroitu objekti > Asetukset.
2. Valitse Sijainti-valikosta Mukautettu.
Q Jos haluat ndhdé, miten objekti siirtyy sivulla méaarittaessasi asetuksia, valitse valintaikkunan alareunasta Esikatselu.

3. Jos haluat pitd& objektin sivun samassa reunassa julkaisun selkdan nahden, valitse Suhteessa selkdan. Valitse tAma asetus, jos haluat, etta
objekti on aina esimerkiksi sivun ulkoreunassa huolimatta siitd, kummalla aukeaman sivulla se on.

4. Napsauta ankkuroidun objektin viitepisteen sijaiskuvassa & pistettd, joka vastaa objektin kohtaa, jonka haluat tasata sivulla.

5. Valitse X suhteessa -valikosta sivukohde, jonka perusteella haluat méaarittda objektin vaakatasauksen. Valitse esimerkiksi Tekstikehys ja
tasaa objekti tekstikehyksen vasempaan tai oikeaan reunaan tai sen keskelle.

6. Valitse Y suhteessa -valikosta sivukohde, jonka perusteella haluat maarittda objektin pystytasauksen. Jos esimerkiksi haluat tasata objektin
sen ankkurimerkin siséltavan tekstin perusviivaan, valitse Rivi (Perusviiva).

7. Napsauta ankkuroidun sijainnin viitepisteen sijaiskuvassa & pistettd, joka vastaa X/Y suhteessa -valikossa valittujen sivukohteiden sisalla
olevaa objektin tasauskohtaa.

8. Siirra objektia poispain tasauspisteesta maarittamalla X-siirtyma tai Y-siirtyma.

9. Jos haluat varmistaa, etta objekti ei ylitd palstan yla- tai alarajaa tekstin siirtyessa, valitse Pida palstan yla- tai alarajojen sisalla. Tama asetus
on kaytossa vain, jos olet valinnut Y suhteessa -valikosta riviasetuksen, kuten Rivi (Perusviiva).

10. Napsauta OK-painiketta.

Ankkuroitujen objektien kayttaminen vetamalla ja pudottamalla (CS5.5) Alaun

Ankkuroitujen objektien kayttaminen vetamalla ja pudottamalla (CS5.5)
Voit vetda olemassa olevan objektin tekstikehykseen ankkurointia tai siirtdmista varten. Valitse objekti valintatydkalulla R tai suoravalintatydkalulla
& ja veda sen jalkeen tekstikehyksen oikean yldkulman léhelld olevaa sinisté ruutua. Tee jokin seuraavista:

« Ankkuroi olemassa oleva objekti vetamalla sininen ruutu paikkaan, jossa haluat objektin ankkurin nakyvan.

» Jos haluat luoda sidotun objektin, paina Vaihto-nappainta ja veda sininen ruutu paikkaan, jossa haluat objektin nakyvan.

« Jos haluat méaarittdéd ankkuroidun objektin asetukset, paina Alt-nappainta (Windows) tai optionappéinta (Mac OS) ja veda sininen ruutu
paikkaan, jossa haluat objektin ankkurin nakyvan.

Ankkuroitujen objektien valitseminen ja kopioiminen Alkaun

Voit valita valintaty6kalulla vain yhden ankkuroidun objektin kerrallaan. Voit valita tekstityokalulla tekstialueen, joka siséltda useita ankkurimerkkeja.
Kun valitset tekstitydkalulla useita ankkurimerkkeja, voit muuttaa kaikkien ankkuroitujen objektien sijaintiasetuksia samanaikaisesti.

Huomautus: jos samassa paikassa on useita ankkuroituja objekteja (jos esimerkiksi yhdella tekstirivilla on kaksi ankkuroitua objektia, joilla on
samat ankkurointiominaisuudet), objektit menevat paallekkain.

Kun kopioit objektin ankkurimerkin sisaltavan tekstin, kopioit samalla ankkuroidun objektin. Jos kopioit ankkuroidun objektin ja liitat sen tekstin
ulkopuolelle, ankkuroitu objekti muuttuu itsenaiseksi kuvaksi, jota ei ole linkitetty tekstiin.

. . . . L s . Alkuun
Objektien ankkurimerkkien nayttdminen sivulla
Jos haluat tarkastella ankkureita ja niiden suhdetta sivun tekstiin, voit nayttaa objektien merkit. Tee jokin seuraavista:

o Naytéa ankkurimerkit ¥ tekstissa valitsemalla Teksti > Nayta piilomerkit.

« Nayta katkoviiva ankkurimerkisté siihen liittyva&n mukautettuja asetuksia kayttavaan objektiin valitsemalla ensin objekti ja sitten Nayta >
Ekstrat > Nayta tekstiketjut. Viiva yhdistéda ankkurimerkin ja ankkuroidun objektin sijaiskuvapisteeseen.

» Nayta ankkurisymbolit «I» ankkuroiduissa objekteissa valitsemalla Nayta > Ekstrat > Nayta kehyksen reunat. Kun ankkurisymbolit ovat
nakyvissa, voit todeta helposti, mitka objektit on ankkuroitu.

. . . T . . . Alkuun
Ankkuroidun objektin siirtdminen sivulla manuaalisesti o
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Kehyksen siirtdminen siirtdéd myds sen ankkuroituja objekteja, mikéali objektia ei ole sijoitettu suhteessa reunuksiin tai sivuihin.

Huomautus: varmista ennen ankkuroidun objektin siirtamista, etta olet poistanut objektin Estda manuaalinen sijoittelu -asetuksen valinnan

Ankkuroidut objektit -valintaikkunasta tai valinnut Objekti > Poista paikan lukitus.

#* Tee jokin seuraavista:

« Siirra tekstiin sidottuja ankkuroituja objekteja valitsemalla objekti valintatydkalulla R tai suoravalintatytkalulla R ja vetamalla sita
pystysuunnassa. Tekstiin sidottuja objekteja voi siirtdd vain pystysuunnassa, ei vaakasuunnassa.
Q Jos haluat siirtéda tekstiin sidotun tai rivin yl&puolella olevan objektin kehyksen ulkopuolelle, muunna se mukautetuksi objektiksi ja siirré se
haluamaasi kohtaan.

« Siirra tekstiin sidottua ankkuroitua objektia perusviivan suuntaisesti siirtdmalla kohdistin objektin eteen tai taakse ja maarittamalla uusi
vélistysarvo.

§ Jos haluat siirtéa tekstiin sidotun tai rivin ylapuolella olevan objektin kehyksen ulkopuolelle, muunna se mukautetuksi objektiksi ja siirré se
haluamaasi kohtaan.

« Siirra mukautettuja ankkuroituja objekteja valitsemalla objekti valintatyokalulla R tai suoravalintatytkalulla & ja vetamalla sita pysty- tai
vaakasuunnassa.

Q Voit myos kiertda tai muuntaa ankkuroitua objektia. (Lisatietoja: Objektien muuntaminen ja Objektien kiertaminen.)

Ankkuroidun objektin koon muuttaminen Aliaun

Varmista ennen ankkuroidun objektin koon muuttamista, etté olet poistanut Estd manuaalinen sijoittelu -asetuksen valinnan Ankkuroidun objektin
asetukset -valintaikkunasta.

“ Valitse objekti valintatyokalulla R tai suoravalintatytkalulla k3 ja veda sen sivu- tai kulmakahvaa.

Huomautus: Jos tekstiin sidottujen tai rivin ylapuolella olevien ankkurimerkkien kokoa muokataan pystysuunnassa, objekti saattaa muuttua
ylijuoksevaksi. Jos ankkurimerkki on ylijuokseva, objekti on ylijuokseva.

Ankkuroidun objektin koon muuttaminen saattaa myos siirtda objektia. Jos esimerkiksi olet tasannut objektin oikean reunan tekstikehyksen
vasempaan reunaan ja vedat sitten objektin oikeaa sivukahvaa 1 pican vasemmalle (poispéin tekstikehyksen rajasta), objektin koko muuttuu ja se
siirtyy 1 pican oikealle.

Ankkuroidun objektin vapauttaminen Alkuun

Jos et halua, etta objekti siirtyy suhteessa siihen yhdistettyyn tekstiin, voit poistaa objektin ankkurin vapauttamalla sen.

+ Valitse ankkuroitu ensin objekti valintatydkalulla ja sitten Objekti > Ankkuroitu objekti > Vapauta.
Objektin sijainti sivulla ei muutu.

Huomautus: Vapauttaminen ei toimi tekstiin sidottujen tai rivin ylapuolella olevien objektien kohdalla. Jos et voi kayttda vapautustoimintoa, valitse
ankkuroitu objekti ja leikkaa ja liitd se. Voit myds valita ja leikata ankkuroidun objektin tekstityokalulla.

(@) v-ro-sn |
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Luettelomerkit ja numerointi

Luettelomerkittyjen tai numeroitujen luetteloiden luominen
Luettelomerkityn tai numeroidun luettelon muotoileminen
Luettelomerkin vaihtaminen

Numeroidun luettelon asetusten muuttaminen

Luetteloiden maarittaminen

Kappaletyylin luominen jatkuvia luetteloita varten
Monitasoisten luetteloiden luominen

Jatkuvien kuvatekstien luominen kuville ja taulukoille
Luettelon numeroinnin aloittaminen uudelleen tai jatkaminen
Luettelomerkkien tai numeroiden muuntaminen tekstiksi

. . . o . . Alkuun
Luettelomerkittyjen tai numeroitujen luetteloiden luominen
Luettelomerkityissé luetteloissa jokaisen kappaleen alussa on luettelomerkki. Numeroiduissa luetteloissa kappaleet alkavat ilmaisulla, joka siséltaa
numeron tai kirjaimen ja erottimen, kuten pisteen tai sulkumerkin. Numeroidun luettelon numerot paivittyvat automaattisesti, kun luettelon
kappalemaara muuttuu. Voit muuttaa luettelomerkin tai numeroinnin tyylia, erotinta, kirjasinmadaritteita ja merkkityyleja seka sisennyksen tyylia ja
syvyytta.

Luettelomerkkeja ja numeroita ei voi valita tekstityokalulla. Voit muokata muotoilua ja sisennysta Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkunassa,
Kappale-valilehdessa tai Kappaletyylit-valintaikkunan Luettelomerkit ja numerointi -osassa (jos luettelomerkit tai numerot liittyvat johonkin tyyliin).

CHERRY COBBLER

Filling Ingredients Cooking Instructions

» 4 cupspitted red cherries 1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and arange in

+ 213 cup sugar
a large saucepan.

» 2 tablespoons corn starch
+ 2tablespoonsorange juice | 2. Cook onmedium heat

until the mixure comes

to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple
of times during the cooling.

3. Transfer toa shallow baking
dish.

Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot

Luettelomerkityn tai numeroidun luettelon voi luoda katevasti kirjoittamalla luettelo, valitsemalla se ja valitsemalla sitten Ohjaus-vélilehdesta
Luettelomerkitty luettelo tai Numeroitu luettelo. Nailla painikkeilla voit ottaa luettelon kayttoon tai poistaa sen kaytosta seka vaihdella
luettelomerkkien ja numeroiden valilla. Voit myds liittda luettelomerkit ja numeroinnit kappaletyyliin ja koota luetteloita maarittamalla tyyleja
kappaleisiin.

Huomautus: Automaattisesti luotuja luettelo- ja numeromerkkeja ei lisata tekstiin, joten ne eivat nay tekstihakutuloksissa eika niita voi valita
tekstityokalulla, ellei niith muunneta tekstiksi. Luettelomerkit ja numerointi eivat nay myodskaan juttueditorissa (paitsi kappaletyylisarakkeessa).
Voit katsoa luettelomerkittyjen ja numeroitujen luetteloiden luomista kasittelevéan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0077_fi.

InDesign-dokumentaatio sisaltda joukon juttuja, jotka kasittelevat aariviivojen, monitasoisten luetteloiden, kuvatekstien, ja numeroitujen vaiheiden
luomista luettelomerkeill&a ja numeroinnilla.

1. Valitse luettelon muodostavat kappaleet tai napsauta kohtaa, josta haluat luettelon alkavan.

2. Tee jokin seuraavista toimista:

« Napsauta Ohjaus-vélilehden Luettelomerkitty luettelo -painiketta tai Numeroitu luettelo -painiketta (Kappale-tilassa). Avaa
Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkuna pitamalla Alt- (Windows) tai optionappéain (Mac OS) alhaalla napsauttaessasi painiketta.

« Valitse Kappale-vélilehdesta tai Komento-paneelista Luettelomerkit ja numerointi. Valitse luettelotyypiksi joko Luettelomerkit tai Numerot.
Maarita haluamasi asetukset ja valitse OK.

« Kayta luettelomerkit ja numeroinnin siséltavaa kappaletyylia.
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3. Voit jatkaa luetteloa seuraavaan kappaleeseen siirtdmalla lisayskohdan luettelon loppuun ja painamalla Enter- tai Return-nappainta.

4. Paata luettelo (tai luettelon osa, jos luettelon on tarkoitus jatkua jaljempéna jutussa) valitsemalla uudelleen Luettelomerkitty luettelo tai
Numeroitu luettelo Ohjauspaneelista tai valitsemalla Luettelomerkit ja numerointi Kappale-paneelivalikosta.

. . . . . Alkuun
Luettelomerkityn tai numeroidun luettelon muotoileminen

1. Valitse muokattavat luettelomerkityt tai numeroidut kappaleet tekstityokalulla T.
2. Avaa Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkuna jollakin seuraavista tavoista:

» Valitse Kappale-tilassa olevan Ohjaus-valilehden tai Kappale-valilehden Luettelomerkit ja numerointi.

« Napsauta joko Luettelomerkitty luettelo -painiketta tai Numeroitu luettelo -painiketta pitden Alt- (Windows) tai optionappainta
(Mac OS) alhaalla.

3. Tee jokin seuraavista toimista Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkunassa:
» Vaihda luettelomerkki.
« Muuta numeroidun luettelon asetusta.
« Valitse numero- tai luettelomerkkityyli Merkkityyli-luettelosta.

4. Voit muuttaa luettelomerkin tai numeron paikkaa maarittamalla jonkin seuraavista:
Tasaus Tasaa luettelomerkit tai numerot vasemmalle, keskelle tai oikealle numeroille varatun vaakasuuntaisen tilan puitteissa. (Jos tama tila
on kapea, naiden kolmen asetuksen vélinen ero on mitatén.)

Vasen sisennys Madrittdd, miten kauas ensimmaisen rivin jalkeen tulevat rivit sisennetaan.
Ensirivin sisennys Maérittad, mihin luettelomerkki tai numero tulee.

Suurenna ensirivin sisennysarvoa, jos haluat pitkien luetteloiden valimerkkien olevan tasattu. Jos haluat esimerkiksi luettelonumeroinnissa
numeroiden 9. ja 10. olevan tasattu pisteeseen, vaihda tasaus oikealle ja kasvata vahitellen ensirivin sisennystd, kunnes numerot on tasattu
haluamallasi tavalla (varmista, etta esikatselu on kayttssa).

Jos haluat luoda riippuvan sisennystehosteen, maérita positiivinen arvo (kuten 2p0) vasemmalle tasaukselle ja méaarita sitten vastaava
negatiivinen arvo (kuten -2p0) ensirivin sisennykselle.

Cooking Instructions Cooking Instructions

1.

b

Wix the cherries, sugar,
corn starch and arange in
3 large saucepan.

. Cook on medium heat

until the mixure comes
to a full boil, then lat it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple

of times during the cocling.

1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and orange in
alarge saucepan.

2. Cookon medium heat
until the mixure comes

to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple
of times during the cooling.

A B
Sijaintiasetukset

A. Riippuva sisennys B. Vasemmalle tasattu luettelo
Huomautus: Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkunan Vasen sisennys-, Ensirivin sisennys- ja Sarkaimen sijainti -asetukset ovat

kappalemaaritteitd. TAman vuoksi naiden asetusten muuttaminen Kappale-vélilehdessa muuttaa myds luettelomerkityn ja numeroidun
luettelon muotoilua.

Sarkaimen sijainti Aktivoi sarkaimen sijainnin ja luo tilan luettelomerkin tai numeron ja luettelokohdan alun valille.

Luettelomerkit ja numerot perivat oletusarvoisesti osan tekstimuotoilustaan sen kappaleen ensimmaisesta merkisté, johon ne liitetdan. Jos jonkin
kappaleen ensimméainen merkki poikkeaa muiden kappaleiden ensimmaisista merkeista, numerointi tai luettelomerkki on erilainen kuin muussa
luettelossa. Jos tama ei ole haluamasi muotoilu, luo numeroille tai luettelomerkeille merkkityyli ja maarita se luetteloon Luettelomerkit ja numerointi
-valintaikkunan kautta.
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Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar, corn starch
and orange in a large saucepan.

2. Cook on medium heat until
the mixure comes to a full boil,
then let it stand for about 10
minutes to thicken, stirring a
couple of times during the cooling.

3. Transfer to a shallow baking dish.

Jos vaiheen 3 ensimmainen sana on kursivoitu, myds numerointi kursivoituu, ellet luo numeroille merkkityylia ja maarita sita luetteloon.

. . . Alk
Luettelomerkin vaihtaminen aun

Jos et halua kayttaa valmiita luettelomerkkeja, voit lisatéd uusia luettelomerkkeja Luettelomerkki-ruudukkoon. Luettelomerkit vaihtelevat
kirjasinlajeittain. Voit maarittdd, muistetaanko lisadmasi luettelomerkin kirjasin.

Jos haluat kayttaa luettelomerkissa tiettya kirjasinta (kuten Dingbat-merkkien osoittavaa kattéd), varmista, etté luettelomerkki muistaa tdméan
kirjasimen. Perusluettelomerkin kirjasinta sen sijaan ei kannata muistaa, koska useimmissa kirjasimissa on oma perusluettelomerkki. Jos valitset
luettelomerkkiasetukseksi Muista kirjasin, lisdamasi luettelomerkki voi kayttéa joko Unicode-arvoa ja tiettya kirjasinperhetté tai pelkkaa Unicode-
arvoa.

Huomautus: vain Unicode-arvoon viittaavien luettelomerkkien (ei muistettua kirjasinta) yhteydessa néakyy punainen "u"-merkki.

Luettelomerkit ja numerointi

Luettelotyyppi: . Luettelomerkit | ¢'!

Luettelo: = [Dletus] % Tas:

Luettelomerklki

. * o » 13"*' 1
|

A B
Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkuna
A. Luettelomerkki, kirjasinta ei muisteta B. Luettelomerkki, kirjasin muistetaan

Luettelomerkin vaihtaminen
1. Valitse Ohjaus- tai Kappale-paneelivalikosta Luettelomerkit ja numerointi.
2. Valitse Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkunassa luettelotyypiksi Luettelomerkit.
3. Valitse jokin muu luettelomerkki ja sitten OK.

Luettelomerkin lisddminen
1. Valitse Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkunassa luettelotyypiksi Luettelomerkit. Valitse sitten Lis&a.

2. Valitse kuvio, jota haluat kayttaa luettelomerkkin&. (Eri kirjasinperheet ja kirjasintyylit sisaltavat eri kuvioita.)
3. Jos haluat uuden luettelomerkin muistavan valitun kirjasimen ja tyylin, valitse Muista luettelomerkin kirjasin.
4. Valitse Lisaa.
Huomautus: Luettelomerkkien luettelo tallennetaan julkaisuun kappale- ja merkkityylien tavoin. Kun liitét tai lataat kappaletyyleja toisesta

julkaisusta, naissa tyyleissa kaytetyt luettelomerkit nakyvéat Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkunassa muiden nykyiseen julkaisuun
maaritettyjen luettelomerkkien ohella.

Luettelomerkin poistaminen
1. Valitse Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkunassa luettelotyypiksi Luettelomerkit.
2. Valitse poistettava luettelomerkki. Valitse Poista. (Ensimmaista oletusluettelomerkkia ei voi poistaa.)
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. . Alk
Numeroidun luettelon asetusten muuttaminen aun

Numeroidun luettelon numerot paivittyvat automaattisesti, kun luettelon kappaleméaara muuttuu. Kappaleet, jotka kuuluvat samaan luetteloon,
numeroidaan jarjestyksessa. Naiden kappaleiden ei tarvitse olla perékkaisia, kun kappaleille maaritetaan luettelo.

Voit my6s luoda monitasoisia luetteloita, joissa luettelokohdat numeroidaan jAsennysmuodossa ja sisennetaan eri asteilla.
1. Avaa Luettelomerkit ja numerointi -valintaikkuna.
2. Valitse haluamasi numerointitapa Numerointityyli-kohdan Muoto-valikosta.
3. Kaytd Numero-ruudussa joko oletusilmausta, eli pistetta (.) ja sarkainta (*t), tai koosta oma numeroilmaisu. Jos haluat luoda numeroilmaisun,
poista numeron metamerkin ("#) jaljessa oleva piste ja tee jokin seuraavista:
« Kirjoita merkki (esimerkiksi loppusulkumerkki) tai enemman kuin yksi merkki pisteen tilalle.
« Valitse jokin vaihtoehto (kuten Em-viiva tai Ellipsit) Lisda erikoismerkki -valikosta.

« Kirjoita sana tai merkki numeron metamerkin edelle. Jos esimerkiksi haluat numeroida kysymyksia luetteloon, voit lisdta sanan Kysymys.

4. Valitse ilmauksen merkkityyli. (Valitsemaasi tyylia kaytetddn koko numeroilmaisussa, ei vain numerossa.)

5. Valitse Tila-kohdasta jokin seuraavista asetuksista:
Jatka edellisestd numerosta Numeroi luettelot jarjestyksessa.

Aloita kohdasta Aloittaa numeroinnin tekstikenttaéan kirjoittamastasi numerosta tai muusta arvosta. Kirjoita numero, ala kirjainta, vaikka
luettelossa kaytettaisiin numeroinnissa kirjaimia tai roomalaisia numeroita.

6. Maaritd muut haluamasi asetukset ja valitse sitten OK.

. b i s Alkuun
Luetteloiden maarittdminen
Maaritetty luettelo voidaan keskeyttda muilla kappaleilla tai luetteloilla, ja luettelo voi jatkua eri juttuihin ja eri julkaisuihin kirjassa. Maaritettyjen
luetteloiden avulla voit esimerkiksi luoda koko julkaisun kattavan monitasoisen jasennyksen tai juoksevan luettelon numeroitujen taulukoiden
nimista. Voit maarittaa luetteloita myos keskenaan sekoitettaville erikseen numeroiduille tai luettelomerkityille kohteille. Esimerkiksi kysymys- ja
vastausluettelossa voit méaarittdd yhden luettelon kysymysten numerointia varten ja toisen vastausten numerointia varten.

Maaritettyjen luetteloiden avulla seurataan kappaleita numerointitarkoituksessa. Kun luot numeroinnille kappaletyylin, voit maarittaa tyylin
maaritettyyn luetteloon. Talldin kappaleet numeroidaan talla tyylilla sen perusteella, missa ne ovat maaritetyssa luettelossa. Ensimmaiseksi
nakyvalle kappaleelle annetaan numero 1 (Taulukko 1) ja seuraavalle kappaleelle annetaan numero 2 (Taulukko 2), vaikka se olisi vasta monen
sivun paassa. Koska kumpikin kappale kuuluu samaan méaritettyyn luetteloon, ne voidaan numeroida jérjestyksessa riippumatta siité, kuinka
kaukana toisistaan ne ovat julkaisussa tai kirjassa.

Maarita uusi luettelo jokaiselle numeroitavalle kohdetyypille, esimerkiksi vaiheittaisille ohjeille, taulukoille ja kuville. Maarittamalla useita luetteloita
voit keskeyttéad yhden luettelon toisella luettelolla ja sailyttda numeroinnin kummassakin luettelossa.

Q Jos luettelokohteita esiintyy ketjuttamattomissa kehyksissa samalla sivulla, kohteet numeroidaan siina jarjestyksessa, jossa tekstikehykset
lisataan sivulle. Jos haluat jarjestaa tekstikehykset uudelleen, leikkaa ja liitd kehykset yksitellen luetteloon haluamassasi jarjestyksessa.
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5. Stories of Dessert

5.1 Pineapple Cake

WHAT YOU NEED

a. 1orange chiffon cake or angel food

cake

b. 4oz instant vanilla pudding mix

€. 12 oz can crushed pineapple

d. 1/2 oz. wipped cream

DIRECTIONS

1. Slice cake horizontzlly in three
layers.

2. Mix pudding, pineapple, and
cream.

3. Keepin refigerator for an hour
before serving.

5.2 Cherry Cobbler

WHAT YOU NEED
a. 4 cups pitted red cherries
b. 2/3 cup sugar
¢. 2 tablespoons corn starch
d. 2tablespoons orange juice

STORY-15

Brian's Pi n
Ern ipkssecte tie mi
vulput la commed
jure conse magnir
auguera esenim.

fig. 5.1.1 Pineapple Cd

STORY-16

Grandma FI
Diarn aliquiscilis e
aliqui euisi. Sequ;
vulla feuis augait d

DIRECTIONS
1. Mix the cherries, sugar, corn startch
and orange
2. Cook on medium heat to a full boil
3. Letit stand for about 10 minutes,
4. Transfer to a shallow baking dish
and bake for 15 minutes,

dio odio odionsed

fig. 521 Mc«bﬁi

Maaritettyjen luetteloiden avulla voit katkaista yhden luettelon toisella.

Voit katsoa luettelomerkittyjen ja numeroitujen luetteloiden luomista kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0077_fi.

Luettelon maarittaminen
1. Valitse Teksti > Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot > Maarita luetteloita.
2. Valitse Maarita luetteloita -valintaikkunasta Uusi.
3. Anna luettelolle nimi ja valitse, haluatko jatkaa numerointia eri juttujen valilla ja jatkaa numerointia kirjan aiemmista julkaisuista.
4. Valitse OK kaksi kertaa.

Kun olet maarittanyt luettelon, voit kayttaa sita kappaletyylissa, kuten taulukkojen, kuvien tai jarjestyksessa olevien luetteloiden tyylissa. Voit
kayttaa sita myos Ohjaus- ja Kappale-valilehtien kautta.

Huomautus: Jotkut luettelot maaritetadn automaattisesti. Kun esimerkiksi tuot numeroidun luettelon Microsoft Word -asiakirjasta, InDesign
maarittdd automaattisesti luettelon julkaisullesi.

Maaritetyn luettelon muokkaaminen
1. Valitse Teksti > Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot > Maarita luetteloita.

2. Valitse luettelo ja sitten Muokkaa.
3. Anna luettelolle uusi nimi tai muuta Jatka numerointia -asetusta.

Luetteloon maaritetyt kappaletyylit maaritetaéan luetteloon uudelleen uudella nimella.

Maaritetyn luettelon poistaminen
1. Valitse Teksti > Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot > Maarita luetteloita.
2. Valitse luettelo.
3. Valitse Poista ja valitse sitten eri luettelo tai [Oletus]-luettelo, jolla luettelo korvataan.

Kappaletyylin luominen jatkuvia luetteloita varten Aliaun

Jos haluat luoda jatkuvan luettelon (luettelo, jonka muut kappaleet keskeyttavat, tai joka jatkuu useisiin juttuihin tai julkaisuihin), luo kappaletyyli ja
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kayta tata tyylia kappaleissa, joiden haluat kuuluvan luetteloon. Kun haluat luoda julkaisuun esimerkiksi jatkuvan taulukkoluettelon, luo kappaletyyli
nimeltd Taulukot, liitd maaritetty luettelo osaksi tyylia ja kayté sitten Taulukko-kappaletyylia kaikissa kappaleissa, jotka haluat mukaan
taulukkoluetteloon.

InDesign-dokumentaatio sisaltad joukon juttuja, jotka kéasittelevat kuvatekstien ja numeroitujen vaiheiden luomista luettelomerkeilla ja numeroinnilla.

~N o 0o B~ WN P

. Valitse Kappaletyylit-valilehden valikosta Uusi kappaletyyli.

. Kirjoita tyylille nimi.

. Valitse Uusi kappaletyyli -valintaikkunan vasemmasta reunasta Luettelomerkit ja numerointi.

. Valitse luettelotyypiksi Luettelomerkit tai Numerointi.

. Jos luot tyylia numeroituja luetteloita varten, valitse maaritetty luettelo Luettelo-valikosta tai valitse Uusi luettelo, ja méaarité luettelo.
. M&arité luettelomerkin tai numeroinnin ominaisuudet.

. Voit muuttaa sisennystéa Uusi kappaletyyli -valintaikkunan Luettelomerkin tai numeron sijainti -osassa. Jos haluat esimerkiksi luoda

negatiivisen sisennyksen, kirjoita vasemmaksi sisennykseksi 2p ja ensirivin sisennykseksi -2p.

. Maaérita tyylin muut kappaletyylimaaritteet ja valitse OK.

Alkuun

Monitasoisten luetteloiden luominen

Monitasoinen luettelo on luettelo, jossa on useita kappaleluettelon valisia suhteita kuvailevia hierarkkisia tasoja. Naita luetteloita kutsutaan myos
jasennysluetteloiksi, koska ne muistuttavat hahmotelmia. Luettelon numerointi (ja sisennykset) osoittavat arvoaseman ja sen, miten osat ovat
alistussuhteessa toisiinsa nahden. Luettelosta nakyy, miten kukin kappale sijoittuu luettelossa suhteessa sita edeltaviin ja sen jaljessa oleviin
kappaleisiin. Monitasoisessa luettelossa voi olla enintdén yhdeksan tasoa.

4, History of Dessert Outline Level 1
4.1, European Outline Level 2
42, American Outline Level 2
4.3, Ethnic QOutline Level 2
5. Stories of Dessert Qutline Level 1
5.1, Pineapple Cake Outline Level 2
A. What You Need Outline Level 3
B. Directions QOutline Level 3
C. Story: Brian's Qutline Level 3
a. Figure 1 Outline Level 4
b. Figure 2 Outline Level 4
5.2. Chemry Cobbler Outline Level 2
A, What You Need Qutline Level 3
B. Directions Qutline Level 3
C. Story: Grandma Flora's Outline Level 3
a. Figure 1 Outline Level 4
b. Flgure 2 Outline Level 4
6. Index of Must Taste Outline Level 1

Monitasoinen luettelo, jossa humerot ja kirjaimet osoittavat hierarkiatasot

Jos haluat luoda monitasoisen luettelon, méaéarita luettelo ja luo sitten kappaletyyli kullekin haluamallesi tasolle. Esimerkiksi nelitasoinen luettelo
vaatii nelja kappaletyylia (jokainen tyyli maéritetaan samaan luetteloon). Aina kun luot tyylin, maéritat sen numerointimuodon ja kappalemuotoilun.

Gabriel Powell on tehnyt aariviivojen ja monitasoisten luetteloiden luomista koskevan videon. Se I8ytyy osoitteesta Automaattisen numeroidun

luettelon luominen.

Bob Bringhurst on kirjoittanut joukon juttuja, jotka kasittelevat aariviivojen, monitasoisten luetteloiden, kuvatekstien, ja numeroitujen vaiheiden
luomista luettelomerkeilla ja numeroinnilla.

1. Valitse Kappaletyylit-valilehden valikosta Uusi kappaletyyli.

2. Kirjoita tyylille nimi.

3. Jos olet jo luonut tyylin monitasoiseen luetteloosi, valitse Perustuu-valikosta tyyli, jonka haluat méaéarittaa tata ylemmille tasoille. Valitse

muussa tapauksessa Ei kappaletyylia tai Peruskappale.

4. Valitse Uusi kappaletyyli -valintaikkunan vasemmasta reunasta Luettelomerkit ja numerointi..

5. Valitse Luettelotyyppi-valikosta Numerot.

6. Valitse maarittamasi luettelo Luettelo-valikosta. Jos et ole viela madrittanyt luetteloa, voit maarittda sen nyt valitsemalla valikosta Uusi

luettelo..

7. Kirjoita Taso-ruutuun numero, joka kuvaa mille monitasoisen luettelon tasolle luotava tyyli on tarkoitettu.

8. Valitse haluamasi numerointityyppi Muoto-valikosta.

9. Kuvaile tdmén tason luettelokohdissa kaytettdva numeromuotoilu kirjoittamalla metamerkkeja Numero-ruutuun tai valitsemalla metamerkkeja

valikoista.
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« Jos haluat lisatd numeroinnin etuliitteitd korkeammilta tasoilta, kirjoita teksti tai napsauta Numero-ruudun alkua ja valitse Lisad numeron
paikkamerkki. Valitse sitten Taso-asetus (esimerkiksi Taso 1) tai kirjoita ” ja sitten luettelotaso (esimerkiksi 21). Kun luettelossa
ensimmaisten tasojen numerointi on 1, 2, 3, ja niin edelleen, ja toisten tasojen numerointi on a, b, c, ja niin edelleen, ensimmaisen tason
etuliitteen lisé&dminen toiseen tasoon tuottaa toisen tason numeroinniksi 1a, 1b, 1c; 2a, 2b, 2c; 3a, 3b, 3c..

» Jos haluat luoda numeroilmaisun, lisda valimerkit, lishd metamerkkeja tai valitse asetuksia Lisaa erikoismerkki -luettelosta.

10. Valitsemalla Aloita tdméan tason numerointi uudelleen seuraavan kohdan jalkeen voit aloittaa numeroinnin uudelleen numerosta 1, kun tdman
tason kappale tulee korkeamman tason kappaleen jalkeen. Poista taman asetuksen valinta, jos haluat numeroida taman tason kappaleet
perékkain koko luettelossa riippumatta siitd, mihin kappaleet sijoittuvat luettelon hierarkiassa.

Jos haluat aloittaa numerot uudelleen tietyn tason tai tasoalueen jalkeen, kirjoita tason numero tai alue (esimerkiksi 2-4) Aloita tdméan tason
numerointi uudelleen seuraavan kohdan jalkeen -kenttaén.

11. Voit sisentda taman tason luettelokohdat korkeampien tasojen luettelokohtia syvemmalle valitsemalla Luettelomerkin tai numeron sijainti -
alueelta Sisennyksen tai sarkaimen sijainti -asetuksia. Sisentaminen auttaa erottamaan luettelon alistussuhteiset kohdat.

12. Valitse OK.

Joskus, kuten numeroitujen vaiheiden yhteydessé, saatat joutua aloittamaan numeroinnin uudelleen saman jutun sisalla. Jos haluat valttya

luettelonumeroinnin aloittamisesta uudelleen manuaalisesti, luo tason 1 tyylia vastaava erillinen tyyli, jossa on yksi poikkeus. Valitse Tilaksi Aloita
kohdasta ja maarita 1. Anna tyylille nimeksi esimerkiksi Taso 1 aloita uudelleen.

Jatkuvien kuvatekstien luominen kuville ja taulukoille Alkaun

Jatkuvat kuvatekstit numeroivat kuvat, taulukot ja muut kohteet jarjestyksessa julkaisussa. Esimerkiksi ensimmainen kuvateksti alkaa sanoilla
"Kuva 1", toinen sanoilla "Kuva 2", ja niin edelleen. Voit varmistaa, etté kuvat, taulukot ja vastaavat kohteet numeroidaan jarjestyksessa,
maarittamalla kohteelle luettelon ja luomalla sitten kappaletyylin, joka sisaltad luettelomadritelman. Voit lisaté kappaletyylin numerointiin myos
kuvaavia sanoja, kuten "Kuva" tai "Taulukko".

Bob Bringhurst on kirjoittanut jutun kuvatekstien luomisesta. Se 10ytyy osoitteesta Numeroidut luettelot osa Il - Kuvatekstit.

Q Luettelokohteet numeroidaan siina jarjestyksessa, jossa ne lisatédan sivulle. Jos haluat jarjestaa kohteet uudelleen, leikkaa ja liitd kohteet
yksitellen luetteloon haluamassasi jarjestyksessa.

1. Luo uusi kappaletyyli ja valitse Kappaletyylit-valintaikkunan Luettelomerkit ja numerointi -osan Luettelotyyppi-valikosta Numerot.

2. Valitse maaritetty luettelo Luettelo-valikosta (tai maarita luettelo valitsemalla Uusi luettelo).

3. Valitse haluamasi numerointitapa Numerointityyli-kohdan Muoto-valikosta.

Voit esimerkiksi luoda luettelon "Kuva A", "Kuva B" ja niin edelleen valitsemalla A, B, C, D... -asetuksen.
4. Kirjoita Numero-ruutuun kuvaava sana seka (tarvittaessa) valilydnnit ja valimerkit sek& numeroinnin metamerkit.

Jos haluat luoda esimerkiksi "Kuva A" -tehosteen, kirjoita sana "Kuva" ja valilydnti numeroinnin metamerkkien edelle (esimerkiksi Kuva "#.1\t).
Tama lisdd sanan "Kuva", jota seuraavat jarjestysnumero ("#), piste ja sarkain ("t).

Huomautus: jos haluat lisaté lukujen numeroita jatkuviin kuvateksteihin, valitse Numero-luettelosta Lisda numeron paikkamerkki >
Lukunumero tai kirjoita “H kohtaan, jossa haluat luvun numeron nékyvan numeroinnissa.
5. P&ata tyylin luominen ja valitse OK.

Kun olet luonut tyylin, kayta sitd kuvateksteissa tai taulukoiden otsikoissa.

& Voit luoda taulukko- tai kuvaluettelon Sisallysluettelo-ominaisuuden avulla.

. . . . .. . Alkuun
Luettelon numeroinnin aloittaminen uudelleen tai jatkaminen o

InDesign sisaltad komentoja, joilla voidaan aloittaa luettelo uudelleen tai jatkaa luetteloa:

Numeroidun luettelon aloittaminen uudelleen Aseta lisdyskohta kappaleeseen ja valitse pikavalikosta Aloita numerointi uudelleen tai valitse
Teksti > Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot > Aloita numerointi uudelleen. Tavallisissa luetteloissa tama komento maarittdd numeron 1 (tai
kirjaimen A) johonkin kappaleeseen ja tekee siité luettelon ensimmaisen kappaleen. Monitasoisissa luetteloissa taméa komento maarittaéa
ensimmaisen alemman tason numeron sisakkaiseen kappaleeseen.

Numeroidun luettelon jatkaminen Valitse pikavalikosta Jatka numerointia tai valitse Teksti > Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot > Jatka
numerointia. Tama komento jatkaa huomautuksen, kuvan tai sisakkaisten luettelokohtien katkaiseman luettelon numerointia. InDesign siséltaa
myods komentoja, joilla voidaan numeroida luetteloita, jotka alkavat yhdessa jutussa tai kirjassa ja jatkuvat seuraavassa jutussa tai kirjassa.

Aiemman tai nykyisen jutun luettelon numeroiminen
Luettelon numeroinnin jatkuminen aiemmasta jutusta tai numeroinnin alkaminen uudelleen nykyisessé jutussa maaraytyy luettelon méaaritysten
perusteella.

1. Valitse Teksti > Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot > Maarita luetteloita.
2. Valitse luettelo ja napsauta Muokkaa-painiketta.
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Ala valitse oletusluetteloa, silla se ei voi jatkua jutusta toiseen.

3. Jos haluat jatkaa luettelon numerointia aiemmasta jutusta, valitse Jatka numerointia juttujen valilla. Jos haluat aloittaa luettelon nykyisessa
jutussa numerosta 1 (tai kirjaimesta A), poista taman asetuksen valinta.

4. Valitse OK kaksi kertaa.

Luettelon numerointi kirjan aiemmasta tai nykyisesta julkaisusta
Luettelon numeroinnin jatkuminen kirjan aiemmasta julkaisusta tai numeroinnin alkaminen uudelleen nykyisessa julkaisussa maaraytyy luettelon
maaritysten perusteella.

1. Valitse Teksti > Luettelomerkityt ja numeroidut luettelot > Maarité luetteloita.

2. Valitse luettelo ja napsauta Muokkaa-painiketta.

3. Jos haluat jatkaa luettelon numerointia aiemmasta julkaisusta, valitse Jatka numerointia kirjan edellisesta julkaisusta (tdméan asetuksen
kayttd edellyttaa, ettd Jatka numerointia juttujen valilla -asetus on valittuna). Jos haluat aloittaa luettelon nykyisessa julkaisussa numerosta 1
(tai kirjaimesta A), poista tAman asetuksen valinta.

4. Valitse OK kaksi kertaa.

Q Varmista, etta kirjan numerointi paivitetdan kunnolla synkronoimalla kirjan sisaltamat julkaisut ja valitsemalla Kirjat-paneelivalikosta Paivita
numerointi > Paivita kaikki numerot.

Luettelomerkkien tai numeroiden muuntaminen tekstiksi Alkuun

1. Valitse kappaleet, joissa on luettelomerkittyja tai numeroituja luetteloita.
2. Tee jokin seuraavista:

« Valitse Kappale-valilehden valikosta Muunna numerointi tekstiksi tai Muunna luettelomerkit tekstiksi.

« Napsauta valintaa hiiren kakkospainikkeella (Windows) tai Ctrl-nappain alhaalla (Mac OS) ja valitse Muunna numerointi tekstiksi tai
Muunna luettelomerkit tekstiksi.

Huomautus: jos haluat poistaa luettelon numerot tai luettelomerkit, poista luettelomuotoilu valitusta tekstista napsauttamalla Numeroitu
luettelo -painiketta tai Luettelomerkitty luettelo -painiketta.

Lisaé ohjeaiheita
Luettelomerkittyja ja numeroituja luetteloita kasitteleva video

(@) ev-rvo-sn |
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Kuvatekstit

Kuvatekstin luominen kuvasta
Kuvatekstin asetusten maarittdminen
Kuvatekstien luominen muuttujilla
Kuvatekstimuuttujien maarittaminen

Kuvateksti on kuvaava teksti, joka nakyy kuvan alla. InDesignissa on useita tapoja luoda kuvateksteja, joissa nakyy maarittdmiasi kuvan
metatietoja. InDesignissa on erityinen kuvatekstimuuttuja, joka nayttaa maarittamiasi kuvan metatietoja. Jos muuttujan sisaltama tekstikehys on
kuvan vieressa tai ryhmitetty sen kanssa, muuttuja nayttaa kyseisen kuvan metatiedot. Voit tuottaa kuvatekstin olemassa olevasta kuvasta tai
samalla, kun sijoitat sen, ja voit luoda kuvatekstimuuttujan sisaltavan tekstikehyksen.

Voit katsoa kuvatekstien tuottamista metatiedoista kasittelevia videoita osoitteissa www.adobe.com/go/Irvid5156 _id_fi ja
http://tv.adobe.com/go/4958/.
e

Kuva 1 - Mark_patiojpg
Kuvatekstin luominen kuvan metatiedoista

. . Alk
Kuvatekstin luominen kuvasta n

Kun luot kuvatekstin olemassa olevasta kuvasta, voit tuottaa joko pysyvan kuvatekstin, jota voi muokata vain manuaalisesti, tai kaytettavan otsikon,
joka paivittyy automaattisesti, jos kuva tai kuvan metatiedot muuttuvat. Jos esimerkiksi siirrét kaytettavan otsikon eri kuvan viereen, kuvateksti
nayttaa metatiedot eri kuvasta.

Kun valitset Luo kaytettéava otsikko -vaihtoehdon, luodaan automaattisesti uusi muuttuja kaytdosséa olevien kuvatekstiasetusten pohjalta. Jos
esimerkiksi Kuvaus-metatietotyyppi on valittuna Kuvatekstiasetukset-valintaikkunassa, luodaan muuttuja nimeltdan Kaytettdva metatieto-otsikko:
Kuvaus.

1. Jos haluat maarittaa tuottamasi kuvatekstin siséllon ja ulkoasun, valitse Objekti > Kuvatekstit > Kuvatekstiasetukset ja maarita asetukset.
Katso Kuvatekstin asetusten maarittdminen.

2. Valitse Objekti > Kuvatekstit > Luo kaytettava otsikko tai Tuota pysyva kuvateksti.

Huomautus: Kun luot pitkén tekstijonon sisaltavan kaytettdvan otsikon, kuten Kuvauksen, kuvateksti ei tee rivinvaihdoksia, koska se on muuttuja.
Jos kuvateksti tulee yhdelle riville, harkitse kaytettdvan otsikon muuntamista pysyvaksi kuvatekstiksi. Jos haluat muuntaa kaytettavan otsikon
pysyvaksi kuvatekstiksi, valitse kaytettava otsikko ja valitse Objekti > Kuvatekstit > Muunna pysyvéaksi kuvatekstiksi.

Voit my6s luoda pysyvan kuvatekstin sijoittaessasi kuvaa. Valitse Sijoita-valintaikkunassa Luo pysyvét kuvatekstit ja sijoita kuvatekstin tekstikehys
kuvan sijoittamisen jalkeen.

. e ee e i e . Alk
Kuvatekstin asetusten maarittaminen aun

Voit maarittaé tuottamasi kuvatekstin sisallén ja muotoilun Kuvatekstiasetukset-valintaikkunassa. Nama kuvatekstitasetukset vaikuttavat vai
jatkossa luomiisi kuvateksteihin, eivat aikaisemmin luotuihin.

1. Valitse Objekti > Kuvatekstit > Kuvatekstiasetukset.
2. Valitse metatiedot, jotka haluat sisallyttaa ja maarita sitten teksti, joka nakyy ennen metatietoja ja niiden jalkeen.
3. Jos haluat siséllyttdd useita metatietoriveja, napsauta plus-kuvaketta.
4. Maarita seuraavat asetukset ja valitse OK.
Teksti ennen / Teksti jalkeen Teksti, joka nékyy ennen méaritettyja metatietoja tai niiden jalkeen

Metatiedot Valitse luettelosta metatietovaihtoehto, kuten Kuvaus tai Kaupunki.
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Tasaus Maaritd minne haluat sijoittaa kuvatekstin suhteessa kuvaan.
Siirtyma Maarita kuinka kaukana kuvatekstin tulee olla kuvan vieressa olevan tekstikehyksen reunasta.

Kappaletyyli Maarité kuvatekstissa kaytettava kappaletyyli. Jos haluat kuvateksiin automaattisen numeroinnin, kuten "Kuva 1", "Kuva 2" ja
niin edelleen, sisallytd numerointi kappaletyyliin. Lisatietoja: Jatkuvien kuvatekstien luominen kuville ja taulukoille.

Taso Maaérité taso, jolle kuvateksti kuuluu.

Ryhmita kuvateksti kuvaan Maérita ovatko kuvakehys ja kuvatekstin tekstikehys samassa ryhmassa.

. . .. Alkuun
Kuvatekstien luominen muuttujilla

Kun kuvatekstimuuttujan sisaltama tekstikehys on kuvan vieressa tai ryhmitetty sen kanssa, kuvatekstimuuttuja nayttaa kyseisen kuvan metatiedot.

'I\iaer-!HU-IPﬂ
<kl padllekkaasna binkkiaz

A B
Kuvatekstimuuttujat
A. Kuvatekstimuuttujan siséltava tekstikehys, joka ei ole kuvan vieressa B. Kuvan viereen siirretty tekstikehys

1. Maarita tarvittaessa kuvatekstimuuttuja, jota haluat kayttéd. Katso Kuvatekstimuuttujien maarittaminen.
2. Luo kuvatekstille tekstikehys.

3. Kun lisédyskohta on tekstikehyksessa, valitse Teksti > Tekstimuuttujat > Lisdd muuttuja ja valitse sitten kuvatekstimuuttuja, jonka haluat
siséllyttad. Lisaa niin monta kuvatekstimuuttujaa kuin tarvitset.

4. Siirrd kuvatekstin tekstikehysta siten, ettd se on kuvakehyksen vieressa, tai ryhmité kuvatekstin tekstikehys kuvakehyksen kanssa.

Jos kuvatekstimuuttuja on tyhja, muokkaa kuvan metatietoja ja péivita sitten kuva Linkit-paneelista. Jos haluat muokata kuvan metatietoja, katso
Kuvatiedoston metatietojen muokkaaminen.

Kuvatekstimuuttujien maarittaminen Alkaun

Kuvatekstimuuttujat paivitetddn automaattisesti, kun kuvatekstimuuttujan sisaltava tekstikehys siirretddn kuvan viereen. Muuttujatyyppina kaytetéaan
oletusarvoisesti Nimi-metadataa, kun valitset Teksti > Tekstimuuttujat > Lisda muuttuja > Kuvan nimi. Voit muokata Kuvan nimi -muuttujaa tai voit
luoda uusia muuttujia, jotka madrittavat kuvan metatietoja.

1. Valitse Teksti > Tekstimuuttujat > Maarita.

2. Valitse Uusi, jos haluat luoda muuttujan tai Muokkaa, jos haluat muokata aiemmin luotua muuttujaa.
3. Valitse tekstiksi Metatieto-otsikko.

4. Valitse haluamasi asetus Metatiedot-valikosta.

5

. Valitse teksti, joka nakyy ennen metatietoja tai niiden jalkeen, ja valitse OK.
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Reittitekstin luominen

Reittitekstin luominen

Reittitekstin muokkaaminen ja poistaminen
Reittitekstin sijainnin sdataminen

Tehosteen lisédminen reittitekstiin
Ankkuroitujen objektien lisaaminen reittitekstiin

s . . Alkuun
Reittitekstin luominen
Tekstin voi maarittad myotailemaan kaikenmuotoisia avoimia ja suljettuja reitteja. Reittitekstille voi valita asetuksia ja tehosteita. Tekstia voi
esimerkiksi liu'uttaa reittia pitkin seka peilata reitin toiselle puolelle tai merkkeja voi vaéristaa reitin muodon mukaan. Reittitekstissa on sisa- ja
ulkoportti samalla tavoin kuin muissakin tekstikehyksissa, joten tekstin voi ketjuttaa.

Koska reitilla nakyy vain yksi tekstirivi, reitille liian pitk& teksti muuttuu ylijuoksevaksi (ei ndy), ellei sité ole ketjutettu toiseen reittiin tai
tekstikehykseen. Voit lisata tekstiin sidottuja tai rivin ylapuolella olevia ankkuroituja objekteja reittitekstiin. Reittitekstia ei voi luoda kayttamalla
yhdistelmareitteja, jotka on tehty esimerkiksi Luo &ariviivat -komennolla.

Reittiteksti
A. Alkumerkki B. Sisaportti C. Keskimerkki D. Loppumerkki E. Ulkoportti ilmaisee sijoittamattoman tekstin

1. Valitse reittitekstityokalu . (Voit avata reittitekstitydkalun sisaltavan valikon napsauttamalla tekstitytkalua ja pitamalla hiiren painikkeen
alhaalla.)
2. Pidéa osoitinta reitilla, kunnes sen viereen tulee pieni plusmerkki A Tee sitten jokin seuraavista:

« Jos haluat kirjoittaa kayttamalla oletusasetuksia, napsauta reittia. Kohdistin on oletusarvoisesti reitin alussa. Jos nykyisissé kappaleen
asetuksissa on maadritetty sisennys tai muu kuin vasen tasaus, kohdistin voi olla muuallakin kuin reitin alussa.

» Jos haluat kirjoittaa tekstin reitin tiettyyn osaan, napsauta reittia kohdassa, josta haluat tekstin alkavan. Veda osoitinta reittia pitkin
kohtaan, jossa haluat tekstin paattyvan, ja vapauta hiiren painike. (Lisatietoja tekstin alku- ja loppukohdan muuttamisesta on kohdassa
Reittitekstin sijainnin saataminen.)
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Reittitekstin sijainnin muuttaminen
Huomautus: jos napsauttaminen tai vetdminen ei onnistu, tarkista, etté reittitekstitydkalun vieressa nakyy plusmerkki.

3. Kirjoita haluamasi teksti. Jos reittid napsautetaan, teksti nakyy koko reitin alueella. Jos osoitinta vedetaan reittia pitkin, teksti sijoittuu vain
talle reitin osalle.

Huomautus: Nakyva reitti on nakyva myds tekstin lisédmisen jalkeen. Voit katkea reitin valitsemalla sen valinta- tai suoravalintatyokalulla ja
valitsemalla viivaksi ja taytoksi Ei mitaan.

Reittitekstin muokkaaminen ja poistaminen Alkuun
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Reittitekstissa voi kayttdd merkki- ja kappaleasetuksia. Sen sijaan kappaleen viiva- ja valiasetukset eivat vaikuta reittitekstiin. Kappale-paneelista
valittu tasausasetus vaikuttaa reittitekstin tasaukseen.

Reittitekstin merkkien muokkaaminen ja muotoileminen
1. Valitse reittitekstityokalu ja tee jokin seuraavista:

« Jos haluat lisata kohdistimen, napsauta jotakin kohtaa reittitekstin kahden merkin valissa.
« Jos haluat valita merkkeja, veda osoitinta reittitekstissa.

2. Muokkaa ja muotoile tekstia haluamallasi tavalla.

Tekstin poistaminen reitilta
1. Valitse vahintaan yksi reittitekstiobjekti valintatyokalulla R tai suoravalintatyokalulla R
2. Valitse Teksti > Teksti reitilla > Poista teksti reitilta.

Ketjutettu reittiteksti siirtyy seuraavaan ketjutettuun tekstikehykseen tai reittitekstiobjektiin. Ketjuttamaton teksti poistetaan. Reitti séilyy, mutta
reittitekstiméaéaritteet (sulkeet, sisa- ja ulkoportit seka ketjutus) poistetaan.

Huomautus: Jos reitin viivaksi ja taytoksi on valittu Ei mitéan, reitti ei nay tekstin poiston jalkeen. Muuta reitti nékyvéaksi painamalla D-nappainta
heti, kun olet valinnut Teksti > Teksti reitilla > Poista teksti reitilta. Valittu reitti muuttuu oletusviivan ja -taytén mukaiseksi.

Merkkivalin pienentaminen jyrkkien kddnndsten ja teravien kulmien kohdalla
1. Valitse reittiteksti valinta- tai tekstitydkalulla.
2. Valitse Teksti > Reittiteksti > Asetukset tai kaksoisnapsauta reittitekstityokalua.
3. Maarita Vali-asetus pisteina. Mitd suurempi arvo, sitd enemman poistetaan jyrkissé kaarteissa merkkien valiin jaavaa tilaa.

o’@ud% "Md%

Reittiteksti ennen merkkivalin muuttamista (vasen) ja muuttamisen jalkeen (oikea).

Huomautus: Vali-asetuksella estetaan merkkien leviaminen kayralla tai teravassa kulmassa. Asetus ei vaikuta suoralla viivalla oleviin merkkeihin.
Jos haluat muuttaa reitilla olevien merkkien véleja, valitse merkit ja maaritd merkkiparivali tai merkkivali.

Reittitekstin sijainnin saataminen Aliuan

Voit muuttaa reittitekstin alku- ja loppukohtaa, liu'uttaa tekstia ja vaihtaa reitin sijaintia myds muilla tavoin.

Reittitekstin alku- tai loppukohdan muuttaminen
1. Valitse reittiteksti valintatydkalulla Ly

2. Pid& osoitinta reittitekstin alku- tai loppumerkin p&aalla, kunnes sen viereen tulee pieni kuvake .. Ala aseta osoitinta merkin sisa- tai
ulkoportin paalle.
Q Merkin valitseminen on helpompaa, kun lahennat reittindkymaa.

3. Veda alku- tai loppumerkkia reittia pitkin.

Aseta osoitin alku- tai loppumerkin paalle. Siirra reittitekstin rajaa vetamalla.
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Huomautus: kappaleen sisennys lasketaan alku- tai loppumerkista.

Reittitekstin liu'uttaminen reittia pitkin
1. Valitse reittiteksti valintatyokalulla L3

2. Pid4 osoitinta reittitekstin keskimerkin p&alla, kunnes sen viereen tulee keskimerkkikuvake M.
Q‘ Merkin valitseminen on helpompaa, kun lahennat reittindkymaa.

3. Veda keskimerkkia reittia pitkin.

Huomautus: Teksti ei siirry, jos seké alku- etta loppumerkki ovat reitin paissa. Voit varata tilaa tekstin vetamista varten vetamalla alku- tai
loppumerkin kauemmaksi reitin paasta.

Reittitekstin peilaaminen
1. Napsauta valintatydkalua L ja valitse reittiteksti.
2. Pid4 osoitinta reittitekstin keskimerkin p&alla, kunnes sen viereen tulee keskimerkkikuvake M.
3. Veda keskimerkki reitin yli.

Vie osoitin keskimerkin kohdalle ja peilaa teksti vetamalla osoitin reitin yli.

Voit peilata reittitekstin myos valintaikkunan avulla. Valitse reittiteksti valinta- tai tekstityokalulla. Valitse Teksti > Teksti reitilla > Asetukset.
Valitse Peilaa-asetus ja sitten OK.

Tehosteen lisaaminen reittitekstiin Alkuun

1. Valitse reittiteksti valinta- tai tekstitydkalulla.
2. Valitse Teksti > Reittiteksti > Asetukset tai kaksoisnapsauta reittitekstityokalua.
3. Valitse Tehoste-valikosta ensin jokin seuraavista vaihtoehdoista ja sitten OK:

« Jos haluat pitaa jokaisen merkin peruslinjan keskikohdan reitin tangentin suuntaisena, valitse Sateenkaari. Taéma on oletusasetus.
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Reittitekstin tehosteet
A. Sateenkaari-tehoste B. Viistotus-tehoste C. 3D-nauha-tehoste D. Askelma-tehoste E. Painovoima-tehoste
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« Jos haluat pitad merkkien pystyreunat tarkasti pystysuorassa reitin muodosta huolimatta ja kaantda merkkien vaakareunat reitin
suuntaisiksi, valitse Viistotus. Syntyva vaakavaéaristyméa soveltuu aaltoilevalle tai sylinterin ympaérille kierretylle tekstille (kuten juomatélkin
etikettiin).

» Jos haluat pitdd merkkien vaakareunat tarkasti vaakasuorassa reitin muodosta huolimatta ja kdéantaa merkkien pystyreunat kohtisuoraan
reittia vastaan, valitse 3D-nauha.

» Jos haluat pitaa jokaisen merkin peruslinjan vasemman reunan reitilla kiertamatta merkkeja, valitse Askelma.

« Jos haluat pitaa jokaisen merkin peruslinjan keskikohdan reitilla ja jokaisen pystyreunan yhdensuuntaisena reitin keskipisteen suhteen,
valitse Painovoima. Voit muuttaa tdman asetuksen perspektiivivaikutelmaa saatamalla reitin kaarta.

Ankkuroitujen objektien lisddminen reittitekstiin Alluan

1. Napsauta teksti- tai reittitekstityokalulla tekstia kohdassa, johon haluat lisaté objektin ankkurin.

2. Lisaa ankkuroitu objekti. Voit lisata reittiin tekstiin sidottuja tai rivin ylapuolelle ankkuroituja objekteja tai kehyksia. (Lisatietoja: Ankkuroidut
objektit.)

Huomautus: Tekstireitilla olevien ankkuroitujen objektien asetusvaihtoehdot poikkeavat hieman tavallisessa tekstikehyksessa olevien
ankkuroitujen objektien asetuksista. Tasaus-asetus tasaa objektin suhteessa sen ankkurimerkkiin ja Vali ennen -asetus ei ole kaytettavissa.

(@) ov-ric-57 |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyyttd koskeva Online-toimintaohjelma
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Tekstin muokkaaminen

Valitse teksti

Piilomerkkien (tulostumattomien merkkien) nayttdminen
Palstan-, kehyksen- ja sivunvaihtojen lisdaminen
Juttueditorin kayttaminen

Ehdollisen tekstin kayttaminen

Valitse teksti Alkuun

#* Valitse tekstitydkalu ja tee jokin seuraavista toimista:
» Valitse merkki, sana tai kokonainen tekstilohko vetamalla palkkikohdistin valittavan kohteen paalle.
« Valitse sana kaksoisnapsauttamalla. Sanan ympairilla olevia valilyonteja ei valita.

» Valitse rivi kolmoisnapsauttamalla sité. Jos Valitse rivi kolmoisnapsauttamalla -asetusta ei ole valittu, kolmoisnapsautus valitsee koko
kappaleen.

« Jos Valitse rivi kolmoisnapsauttamalla -asetus on valittu, voit valita koko kappaleen napsauttamalla sita nelja kertaa.
« Koko jutun voi valita viidella napsautuksella tai napsauttamalla mita tahansa jutun kohtaa ja valitsemalla Muokkaa > Valitse kaikki.

Jos kehyksen tekstia ei voi valita, tekstikehys saattaa olla sivupohjan lukitulla tasolla. Yrité poistaa tason lukitus tai kayttd&a sivupohjaa. Tekstikehys
voi myos olla toisen tekstikehyksen tai lapinakyvan objektin alla. Lisatietoja: Tekstin valitseminen peitetysta kehyksesta.

Kolmoisnapsauttamisen vaikutusten muuttaminen
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Teksti (Windows) tai InDesign > Asetukset > Teksti (Mac OS)

2. Valitse Valitse rivi kolmoisnapsauttamalla -asetus, jos haluat valita kolmoisnapsauttamalla rivin (oletus). Poista valinta, jos haluat valita
kolmoisnapsauttamalla koko kappaleen.

Tekstin valitseminen peitetysta kehyksesta
1. Ota valintatydkalu L3 kayttoon, pida Ctrl-néppainta (Windows) tai komentonédppéinta (Mac OS) alhaalla ja valitse tekstikehys napsauttamalla
sita.
2. Valitse tekstityokalu ja napsauta kehysta tai valitse teksti.

Piillomerkkien (tulostumattomien merkkien) nayttaminen Alluan

1. Valitse Teksti > Nayta piilomerkit.

2. Jos piilotetut merkit eivat vielakaan nay, poista esikatselutila kaytosta. Valitse Nakyma > Nayttotila > Normaali ja valitse Nakyma
>Paallepainatuksen esikatselu, kun haluat poistaa sen kaytosta.

Tulostumattomat merkit, kuten valilydntien, sarkainten, kappaleenvaihtojen, hakemistojen ja juttujen loppujen merkit, tulevat nakyviin. Nama
erikoismerkit nékyvat vain julkaisuikkunassa ja juttueditori-ikkunassa. Ne eivat tulostu paperille eivatka PDF- tai XML-tiedostoon. Piilomerkit ovat
samanvarisia kuin tason vari.

Growth in production of custom
hand-made guitars by year:

1996 1997 1998
12 36 89

Growth-in-production-of-custom:
hand-made guitars-by year:{|

»» 1995 - 1997 L] 19981-[
» 12 » 36 » 89%
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Tulostumattomat merkit piilotettuina (ylla) ja nakyvissa (alla)

Anne Marie Concepcion on tehnyt kattavan erikoismerkkiluettelon. Se on osoitteessa |imainen opas InDesignin erikoismerkeista.
Piilomerkkien luettelo

PiilomerkKki Merkitys

1 Kappaleen loppu

e Pakotettu rivinvaihto (rivin loppu)
Vali

# Jutun loppu

Tavutusvihje

Sitova yhdysmerkki

” Sarkain

Oikealle tasaava sarkain

Sisenna tahan

Lopeta sisékkaistyyli tahan

=

[

Erottaja

em-vali

en-vali

A Sitova valilyonti

s Sitova valilyénti (kiinted leveys)
Hieno vali

: Kuudennesvali
Kapea vali

. Neljannesvali

Kolmannesvali

Valimerkkivali

# Numerovali

Tasausvalilyonti

Palstanvaihto
= Kehyksenvaihto
* Sivunvaihto
- Pariton sivunvaihto
u Parillinen sivunvaihto

Pakotettu rivinvaihto

InCopy-huomautus
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plnote. [4] InCopy-huomautus (juttueditorissa)

I Sijaintimerkki (vain InCopy)

Hakemistomerkki

N
A Hakemistomerkki (juttueditorissa)
S Piilotettu ehdollinen teksti

Piilotettu ehdollinen teksti (juttueditorissa)

Kirjanmerkki tai hyperlinkin kohteen merkki (usein tekstiankkuri)

gE| Kirjanmerkki tai hyperlinkin kohteen merkki (juttueditorissa)
[E1) Hyperlinkin kohde (juttueditorissa)

Ristiviitattu kappale
[l <& Ristiviittaushyperlinkki (juttueditorissa)

Ankkuroitu objekti

<

Gig Ankkuroitu objekti (juttueditorissa)
[ XML-nimi6
X XML-nimi6 (juttueditorissa)

Alaviite (juttueditorissa)

Taulukko (juttueditorissa)

File Hame Muuttuja (juttueditorissa)

Hakemistomerkki (juttueditorissa)

nE
l

L]
%

. . . . C i s Alkuun
Palstan-, kehyksen- ja sivunvaihtojen lisaaminen

Palstan-, kehyksen- ja sivunvaihdot maaritetaan lisaamalla tekstiin niita vastaavat erikoismerkit.
1. Napsauta tekstityokalulla kohtaa, johon haluat lisata vaihdon.
2. Valitse Teksti > Lisda vaihtomerkki ja valitse vaihtomerkki alivalikosta.

& Voit lisata vaihtoja myds numeronappaimistdn Enter-nappaimella. Lisaa palstanvaihto painamalla Enter-nappéinté, kehyksenvaihto painamalla
Enter+vaihtonappaimia Ctrl+Enter-nappaimia (Windows) tai Return+komentonédppéaimia (Mac OS).

Jos haluat poistaa vaihtomerkin, valitse Teksti > Nayta piilomerkit. Tulostumattomat merkit ovat nyt nakyvissa, ja voit valita ja poistaa vaihtomerkin.

Huomautus: Jos vaihto luodaan kappaleasetuksia muuttamalla (esimerkiksi Pitoasetukset-valintaikkunassa), vaihto lisataan kasiteltavan
kappaleen eteen. Jos vaihto lisatéaén kirjoittamalla erikoismerkki, vaihto sijoittuu heti erikoismerkin jalkeen.

Vaihtoasetukset
Seuraavat asetukset nakyvat Teksti > Lisaa vaihtomerkki -valikossa:

Palstanvaihto -~ Tama siirtda tekstin nykyisen tekstikehyksen seuraavan palstan alkuun. Jos kehyksesséa on vain yksi palsta, teksti siirtyy
seuraavaan ketjutettuun kehykseen.

Kehyksenvaihto = Tama siirtaa tekstin seuraavaan ketjutettuun tekstikehykseen riippumatta nykyisen tekstikehyksen palsta-asetuksista.
Sivunvaihto ¥ Tama siirtaa tekstin seuraavalle sivulle, joka sisaltaa nykyiseen tekstikehykseen ketjutetun tekstikehyksen.

Pariton sivunvaihto & Tama siirtéad tekstin seuraavalle parittomalle sivulle, joka siséltéd nykyiseen tekstikehykseen ketjutetun tekstikehyksen.
Parillinen sivunvaihto % Tama siirtda tekstin seuraavalle parilliselle sivulle, joka siséltaa nykyiseen tekstikehykseen ketjutetun tekstikehyksen.
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Kappaleen loppu 1 Lisaa kappaleen loppumerkin (sama toiminto kuin Enter/Return-nappaimen painaminen).
Pakotettu rivinvaihto — Pakottaa rivin vaihtumaan kohdasta, johon merkki lisatéan, jolloin aloitetaan uusi rivi, mutta ei uutta kappaletta (vastaa
nappainkomentoa vaihto+Enter tai vaihto+Return). Pakotettua rivinvaihtoa kutsutaan myds manuaaliseksi rivinvaihdoksi.

Harkinnanvarainen rivinvaihto | Osoittaa, misté kohtaa tekstirivi voidaan katkaista tarvittaessa. Harkinnanvarainen rivinvaihto muistuttaa
tavutusvihjetta, mutta rivinvaihtokohtaan ei lisata tavuviivaa.
Vaihtoasetukset nakyvat Pitoasetukset-valintaikkunassa ja Kappaletyyliasetukset-valintaikkunassa.

. . . . Alkuun
Juttueditorin kayttdminen
Voit muokata tekstia InDesign-ohjelmassa joko asettelusivulla tai juttueditori-ikkunassa. Kun kirjoitat ja muokkaat tekstia juttueditori-ikkunassa,
koko jutussa kaytetdan Asetukset-kohdassa maarittamaasi kirjasinta, kokoa ja valistysta ilman hairitsevia asetteluja tai muotoiluja. Juttueditorissa
voit myds katsella tekstiin tehtyja jaljitettyja muutoksia.

Kukin juttu nakyy erillisessa juttueditori-ikkunassa. Kaikki jutun teksti nakyy juttueditorissa, myds ylijuokseva teksti. Voit avata useita juttueditori-
ikkunoita samanaikaisesti, myés saman jutun useaan kertaan. Pystysyvyysviivain ilmaisee kehysta tayttavan tekstin maaran, ja viiva puolestaan
osoittaa, missa teksti on ylijuoksevaa.

Kun muokkaat juttua, muutokset nakyvéat asetteluikkunassa. Avoinna olevat jutut nékyvat Ikkuna-valikossa. Et voi luoda uutta juttua juttueditori-
ikkunassa.

ﬁ--::-:::- Mexico.indd: Hecho en Mexico "1 a - 0O X
A~ Otzikko 1 g7/ Hecho en Mexico -
Leipatelsti AT am giving my dreams shape and

dl texture. while at the same time giving
my Xalapan ancesztors new 1ife.”0ne of

dl the most exciting things about

3l vacationing in Oaxaca is the large

dl artist commeunity that lives and works
there. My wife Judith and I traveled

dl there Tast May and came home with many
4 mere  pieces for our collection than

C — 55| We had ever imagined. Judith is a

4l collector by nature. Every square 1nch'
of our tiny Manhattan apartment is g
##11%%ﬁ5§1h a treasure from one of our
trips. 1 wanted to experience more

than just the exchange of money with a
fmerchant-1 wanted to meet the artists.
Having grown up in a family of

sculptors (my father tock commissions

for his work from around the world). 1

m

1 L 1 1 ‘gl L 1

Juttueditori-ikkuna
A. Kappaletyylit B. Saada palstanleveytta vetamalla jakajaa C. Pystysyvyysviivain D. Ylijuoksevan tekstin osoitin

Voit tarkastella ja muokata taulukoita juttueditorissa, jossa teksti naytetdan jaksotetuissa sarakkeissa ja riveilla, jotta sita on helppo muokata. Voit
laajentaa tai kutistaa taulukoita nopeasti ja paattaa, haluatko tarkastella niita rivi- vai sarakekohtaisesti.

Juttueditorissa nakyy my®os lisatty, poistettu tai muokattu teksti, jos otat Jaljita muutokset -ominaisuuden kayttoon. Lisatietoja on kohdassa
Muutosten jaljittdminen ja tarkasteleminen.

Juttueditorin avaaminen
1. Valitse tekstikehys, sijoita napsauttamalla kohdistin tekstikehykseen tai valitse useita kehyksia eri jutuista.

2. Valitse Muokkaa > Muokkaa juttueditorissa.

§ Jos haluat avata toisen samanlaisen juttueditori-ikkunan, aktivoi juttueditori ja valitse Ikkuna > Jarjesta > Uusi ikkuna.

Asetteluikkunaan palaaminen
“ Tee juttueditorissa yksi seuraavista toimista:

« Valitse Muokkaa > Muokkaa sivuasettelundkyméassa. Tata tapaa kaytettdessa asettelundkyméssa nakyy sama tekstin valinta tai kohdistimen
sijainti kuin viimeksi juttueditorissa. Juttueditori-ikkuna jaa avoimeksi mutta siirtyy asetteluikkunan taakse.

« Napsauta asetteluikkunaa. Juttueditori-ikkuna jaé avoimeksi, mutta siirtyy asetteluikkunan taakse.
« Sulje juttueditori-ikkuna.

e Valitse julkaisun nimi Ikkuna-valikon lopusta.
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Juttueditorin kohteiden nayttaminen tai katkeminen
Voit nayttaa tai piilottaa tyylin nimisarakkeen ja syvyysviivaimen, laajentaa tai kutistaa alaviitteet ja nayttaa tai piilottaa uusien kappaleiden alut
iimaisevat kappalejakomerkit. Nama asetukset vaikuttavat kaikkiin avoimiin juttueditori-ikkunoihin seké& mydhemmin avattuihin ikkunoihin.

« Kun juttueditori on aktiivinen, valitse Nayta > Nayta tyylin nimisarake tai Katke tyylin nimisarake. Voit myds saataa tyylin nimisarakkeen

leveytté vetamalla pystysuoraa palkkia. Myéhemmin avatuissa juttueditori-ikkunoissa on sama sarakeleveys.

« Kun juttueditori on aktiivinen, valitse Nayta > Juttueditori > Nayté syvyysviivain tai Katke syvyysviivain.

« Kun juttueditori on aktiivinen, valitse Nayta > Juttueditori > Laajenna kaikki alaviitteet tai Kutista kaikki alaviitteet.

« Kun juttueditori on aktiivinen, valitse Nayta > Juttueditori > Nayté kappalejakomerkit tai Katke kappalejakomerkit.

Juttueditorin asetukset
Voit muuttaa juttueditorin ulkoasua Juttueditorin nayttd -asetusten avulla. Vaikka juttueditori nayttéaa vain tekstin perusmuotoilumaaritteet,
esimerkiksi seuraavat objektit ja maaritteet kuitenkin naytetéaan:

Maarite Kuvake
Taulukko r( 2
Tekstiin sidotut objektit Gio
XML-nimi6t X

Muuttujat File Hame

Hyperlinkkien lahteet B &3
Hyperlinkkiankkurit =0
Ristiviittaus R
Piilotettu ehdollinen teksti
Huomautus [P This &snote[4]
Alaviitteet
Hakemistomerkit N
Poistettu teksti et

Lisatty teksti text

Siirretty teksti

Tekstin nayttdasetukset Valitse kirjasin, koko, rivivali, tekstivari ja tausta. Voit myos valita erilaisen teeman. Jos valitset esimerkiksi Klassinen
Jarjestelma -vaihtoehdon, keltainen teksti naytetdédn mustalla taustalla. Nama asetukset vaikuttavat tekstin nayttamiseen juttueditori-ikkunassa. Ne
eivat vaikuta asettelunakymaan.

Ota pehmennys kaytt6on Tasoita tekstin epatasaisia reunoja. Valitse jokin seuraavista pehmennystyypeista: LCD-optimoitu, Pehmea tai Oletus,
joka kayttaa tekstin tasoittamiseen harmaan savyja. LCD-optimoitu kayttaa tekstin tasoittamiseen vareja harmaan savyjen sijaan ja toimii parhaiten
vaalealla taustalla sijaitsevan mustan tekstin kanssa. Pehmea kayttéa harmaan savyja mutta tuottaa vaaleamman ja sumeamman ulkoasun kuin
oletusasetus.

Kohdistinasetukset Muuta tekstikohdistimen ulkoasua. Valitse esimerkiksi Vilkuta, jos haluat kohdistimen vilkkuvan.

Sisaisten kehysten teksti ei nay ylemman tason juttueditori-ikkunassa, mutta se voi nékya omassa juttueditori-ikkunassaan.

. . . L Alkuun
Ehdollisen tekstin kayttdminen
Ehdollinen teksti on kateva tapa luoda eri versioita samasta julkaisusta. Kun olet luonut ehdot, voit ottaa niita kayttoon tekstin eri alueilla. Voit
sitten luoda eri versioita julkaisuista nayttamalla ja piilottamalla ehtoja. Jos olet esimerkiksi luomassa tietokoneen kayttbopasta, voit luoda eri ehdot
Mac OS- ja Windows-jarjestelmille. Ennen kayttboppaan Mac OS -version tulostamista voit nayttaa kaiken "Mac"-ehdolla maaéritetyn tekstin ja
piilottaa kaiken "Windows"-ehdolla maaritetyn tekstin. Voit sitten vaihtaa valinnat toisin péin, kun tulostat Windows-kayttéoppaan.
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A B

* Ehdollinen teksti

® [ [Ehoon -
= |—|Wind:ms =
5 |_| Mac ]
MAND+OPTION+RETURN.
opens the Receive dialog box #
Oeoittimet:  MEyt -
B 3

Ehdollinen teksti nakyvissa
A. Kaikki ehdot nékyvissd B. Ehtoilmaisimet

A B
E |—| [Ehdotor] P se-E;_(_plm'g;}\ to manage your
® [ | windns m files. Remember, pressing
[ T |mac m | CTRL+ALT+ENTER opens

the Receive dialog box #

O=oittimet:  Maywi -
Bl 3

Ehdollinen teksti piilotettu
A. "Mac"-ehto piilotettu B. Piilotetut ehtosymbolit

Ehtoja voi soveltaa vain tekstiin. Voit tehda ankkuroiduista objekteista ehdollisia, mutta vain valitsemalla ankkuroidun objektin merkin. Voit ottaa
ehdot kayttoon taulukon soluissa olevassa tekstisséd, mutta ehtoja ei voi ottaa kayttdon taulukon soluissa, sarakkeissa tai riveilla. Et voi ottaa ehtoja
kayttoon lukittujen InCopy-juttujen tekstissa.

Voit katsoa ehdollista tekstia kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/Irvid4026_id_fi.

Ehdollisten julkaisujen suunnitteleminen
Kun suunnittelet projekteihin ehdollista tekstia, tutustu materiaalin luonteeseen ja perehdy siihen, miten useat henkildt voivat kayttaa sité, jos
julkaisu jaetaan. Késittele ehdollista tekstia yhdenmukaisesti, jotta julkaisua on helpompi kayttaa ja yllapitdd. Noudata seuraavia ohjeita.

Versioiden maara Maarita, kuinka monta versiota viimeistellyssa projektissa on. Jos esimerkiksi luot kayttdopasta, jossa on kuvaus seka
Windows- ettd Mac OS -jarjestelméssa toimivasta ohjelmasta, voit halutessasi laatia oppaasta vahintaéan kaksi versiota: Windows-version ja Mac
OS -version. Jos haluat lisata naihin versioihin toimituskommentteja tarkistusvaiheessa, tarvitset viela enemman versioita: Mac OS ja kommentit,
Mac OS ilman kommentteja, Windows ja kommentit ja Windows ilman kommentteja.

Jos julkaisussa on paljon ehtoja, voit maarittdd ehtoyhdistelmid, jotka voidaan ottaa kayttdon julkaisussa pikaista versiointia varten.

Tarvittavien ehdollisten nimididen maaré Paaté, kuinka monta ehdollisten nimitta tarvitset halutun versiomaéaran laatimiseksi. Julkaisun versio
maaritetaan ainutkertaisella ehdollisten nimididen yhdistelmalla. Esimerkiksi viimeistelty Windows-oppaan versio voidaan maarittaa nayttamalla
ehdollinen Windows-nimid, piilottamalla ehdollinen Mac OS -nimi6 ja piilottamalla ehdollinen Kommentit-nimié. Tassé esimerkissa on paatettava,
kaytetdanko yhta ehdollista nimiétd Windows-kommenteille ja toista Mac OS -kommenteille vai kaytetdankd yksittaista ehdollista nimiota seka
Windows- ettéd Mac OS -kommenteille.

Sisallon jarjestaminen Arvioi, kuinka pitkélle julkaisua voi ehdollistaa ja miten voit jarjestdd materiaalin kehitysta ja yllapitoa helpottavalla tavalla.
Voit esimerkiksi jarjestaa kirjan siten, ettd ehdollinen teksti on rajoitettu muutamaan julkaisuun. Voit myds halutessasi pitaa tietyn kappaleen versiot
eri tiedostoissa ehdollisen tekstin sijaan ja kayttaa sitten eri kirjatiedostoa kullekin kirjan eri versiolle.

Joissakin tilanteissa, kuten useita kielia kasiteltdessa, voi olla katevampaa luoda ehtojen kayttamisen sijaan erillisia tasoja siten, etta kukin taso
sisaltdd yhden kieliversion ja voit nayttaa tai piilottaa tasoja tarpeen mukaan.

Nimidintistrategia Maérita ehdollisen tekstin pienin yksikkd. Jos esimerkiksi julkaisu kdannetaan toiselle kielelle, yhden kokonaisen lauseen
kannattaa olla pienin tekstimaara, josta tehdaén ehdollista. Koska sanajarjestys usein vaihtuu kdannoksessa, lauseen osan kayttdaminen
ehdollisena tekstind saattaa vaikeuttaa kaantamista.

Jos ehtoja ei kayteta yhdenmukaisesti valilydnteihin ja valimerkkeihin, tuloksena voi olla ylimaaraisia valilyonteja tai vaarinkirjoitettuja sanoja.
Paata, teetkd valilyonneista ja valimerkeista ehdollisia. Jos ehdollinen teksti alkaa tai loppuu valimerkkiin, tee myds valimerkeista ehdollisia. Tama
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helpottaa tekstin lukemista, kun tarkastelet useita versioita.

Voit valttda sanojen valitysongelmat, kuten ehdollista véalia seuraavan ehdottoman valilydnnin, maarittamalla standardeja ehdollista tekstia
seuraavien valilydntien kasittelemiseen (joko aina ehdollisia tai aina ehdottomia).

Voit valttaa sekaannukset paattamalla, missa jarjestyksesséa ehdollinen teksti nakyy, ja kayttamalla tata jarjestysta koko julkaisussa.

Hakemistot ja ristiviittaukset Kun luot hakemistoa julkaisulle, kiinnitd huomiota siihen, onko hakemistomerkit asetettu ehdollisen tekstin sisé- vai
ulkopuolelle. Muista, etta piilotetussa ehdollisessa tekstissa olevia hakemistomerkkeja ei lisata muodostettuun hakemistoon.

Jos luot ristiviittauksen ehdolliseen tekstiin, varmista, ettd lahdetekstilla on sama ehto. Jos esimerkiksi lis&at ristiviittauksen Windows-kappaleeseen
ja tekstiankkuri nékyy Mac-ehdossa, ristiviittaus jaa ratkaisematta, kun Mac-ehto on piilotettu. Merkinta PT tulee nakyviin ristiviittauksen viereen
Hyperlinkit-paneeliin.

Jos luot ristiviittauksen kappaleeseen, jossa osa tekstistd on ehdollista, ja sitten muutat kyseisen ehdon nékyvyysasetuksia, paivita ristiviittaus.

Ehtojen luominen

Luomasi ehdot tallennetaan valittuun julkaisuun. Jos julkaisuja ei ole avoinna, kun luot ehdon, kyseinen ehto tulee nakyviin kaikkiin uusiin luomiisi
julkaisuihin.

Ehdollinen teksti on helppo tunnistaa maarittamalla ehdon osoittimia, kuten punaisia aaltoviivoja alaviivoina.

1. Voit tuoda Ehdollinen teksti -paneelin nayttéon valitsemalla Ikkuna > Teksti ja taulukot > Ehdollinen teksti.
2. Valitse Uusi ehto Ehdollinen teksti -paneelin valikosta ja kirjoita ehdolle nimi.
3. Maarita Osoitin-ryhméassé sen osoittimen ulkoasu, johon ehtoa sovelletaan.

Osoittimet (kuten punaiset aaltoviivat) nakyvat oletusarvoisesti julkaisussa, mutta niité ei tulosteta. Voit valita Ehdollinen teksti -paneelin
Osoittimet-valikosta asetuksen, jolla voit piilottaa osoittimet tai tulostaa ne, mista voi olla hyotya tarkistusvaiheessa.

4, Valitse OK.

Ehtojen kayttaminen tekstissa

Samaan tekstiin voi soveltaa useita ehtoja. Ehto-osoittimet ilmaisevat oletusarvoisesti ehdollisen tekstin. Jos osoittimet on kuitenkin piilotettu, voit
tarkistaa Ehdollinen teksti -paneelista, mitk& ehdot on otettu kayttéon valitussa tekstissa. Valintamerkki ilmaisee, ettéa ehto on otettu kayttoon
valitussa tekstissa. Jos valintamerkki on himmennetty, ehto on otettu kayttdon vain osassa valintaa.

1. Valitse teksti, johon haluat soveltaa ehtoa.
2. Tee Ehdollinen teksti -paneelissa (lkkuna > Teksti ja taulukot > Ehdollinen teksti) jokin seuraavista toimenpiteista:

» Jos haluat ottaa ehdon kayttoon, valitse ehto tai ehdon nimen vieressa oleva ruutu.

» Jos haluat ottaa ehdon kayttoon ja poistaa muut tekstiin sovelletut ehdot, valitse ehto pitamalla Alt-nappainta (Windows) tai Optio-
nappéaintd (Mac OS) painettuna.

» Voit poistaa ehdon poistamalla ehdon nimen viereisessa ruudussa olevan valintamerkin. Voit my®s poistaa kaikki ehdot valitusta
tekstisté valitsemalla vaihtoehdon [Ehdoton].

Huomautus: Ehdoille ei voi maarittdd pikanappaimia. Voit kuitenkin ottaa ehtoja kayttdon Nopea kaytto -toiminnolla.

Ehtojen nayttdminen ja piilottaminen
Kun piilotat ehdon, kaikki teksti, johon kyseista ehtoa sovelletaan, piilotetaan. Ehtojen piilottaminen muuttaa usein julkaisun tai kirjan
sivunumerointia. Alykas tekstin uudelleenjuoksutus -toiminnolla voit liséta ja poistaa sivuja automaattisesti ehtoja piilottaessasi ja nayttaessasi.

Piilotettu ehdollinen teksti ohitetaan yleensa julkaisussa. Piilotettua tekstia ei esimerkiksi tulosteta eika vieda, ehdollisesta tekstista piilotettuja
hakemistomerkkeja ei lisdtd muodostettuun hakemistoon eika piilotettua ehdollista tekstia sisallyteta tekstihakuihin eik& oikeinkirjoituksen
tarkistukseen.

Kun piilotat ehdon, piilotettu teksti tallennetaan piilotetun ehdon symboliin . Jos valitset piilotetun ehdon symbolin sisaltavaa tekstia ja yritat
poistaa sitd, InDesign kehottaa sinua vahvistamaan, etté haluat poistaa piilotetun ehdollisen tekstin. Et voi soveltaa muita ehtoja, tyyleja tai
muotoilua piilotetussa ehdollisessa tekstissa.

Jos tekstiin on sovellettu useita ehtoja ja vahintaan yksi kyseisista ehdoista nékyy, kun jokin toinen on piilotettuna, tekstia ei piiloteta.

« Voit nayttaa tai piilottaa yksittaisia ehtoja napsauttamalla ehdon viereista nakyvyysruutua. Silmakuvake ilmaisee, etta ehto on néakyvissa.
« Voit nayttaa tai piilottaa kaikki ehdot valitsemalla Ehdollinen teksti -paneelin valikosta Nayta kaikki tai Katke kaikki.

Ehtojoukkojen kayttdminen

Ehtoyhdistelma sisaltaa kaikkien ehtojen nakyvyysasetukset, mika tarkoittaa, etta voit ottaa eri julkaisuversiot kayttéon nopeasti. Oletetaan
esimerkiksi, ettéd kasittelet monimutkaista asiakirjaa, jossa on Mac OS-, Windows XP-, Windows Vista- ja UNIX-alustaehdot, englannin, ranskan,
saksan ja espanjan kieliehdot seka toimitusehtoja, kuten tarkistusta ja siséisia kommentteja. Jos haluat tarkistaa ranskankielisen Vista-version, voit
luoda ehtojoukon, joka nayttaa vain Vistan, ranskan kielen ja tarkistustietojen ehdot ja piilottaa muut osat.

Vaikka joukkoja ei valttamatta tarvita taméan tekemiseen, ne nopeuttavat eri ehtojen nékyvyysasetusten muuttamista ja tekevat siita
luotettavampaa.

266



Sovella ehtoja tekstiin tarpeen mukaan.
Jos Joukko-valikko ei ole nékyvissa Ehdollinen teksti -paneelissa, valitse Ehdollinen teksti -paneelin valikosta Nayta asetukset.
Tuo ehdot nékyviin tai piilota ne Ehdollinen teksti -paneelissa tarpeen mukaan.

A w NP

Valitse Joukko-valikosta Luo uusi joukko, maérita joukolle nimi ja valitse OK.

Uudesta joukosta tulee aktiivinen joukko.

5. Tee jokin seuraavista toimista:

« Jos haluat soveltaa ehtojoukkoa julkaisussa, valitse ehtojoukon nimi Joukko-valikosta.

« Jos haluat ohittaa ehtojoukon, aktivoi joukko valitsemalla se ja muuta mink& tahansa ehdon nakyvyysasetusta. Ehtojoukon viereen tulee
plusmerkki (+). Voit poistaa ohitukset kaytosta valitsemalla ehtojoukon uudelleen. Valitse Maéarita [ehtojoukko] uudelleen, jos haluat
paivittdad ehtojoukon uusilla néakyvyysasetuksilla.

« Jos haluat poistaa ehtojoukon, valitse ehtojoukko ja sitten Poista [ehtojoukko]. Ehtojoukon poistaminen ei poista joukon ehtoja eika se
poista ehtoja mistadn, misséa niité on kaytetty.

Ehtojen hallitseminen

# Tee jokin seuraavista toimista:

Ehdon poistaminen Valitse ehto ja napsauta Ehdollinen teksti -paneelin alaosassa olevaa Poista ehto -kuvaketta. Maarita poistetun ehdon
korvaava ehto ja valitse OK. Maarittdmaasi ehtoa sovelletaan kaikkeen tekstiin, johon poistettua ehtoa sovellettiin.

Jos haluat poistaa useita ehtoja, pida vaihtondppainta painettuna ja valitse vierekkaisia ehtoja tai pida Ctrl-nappainta (Windows) tai
komentonappaintéa (Mac OS) painettuna ja valitse muita kuin vierekkéisia ehtoja. Napsauta sitten Poista ehto -kuvaketta.

Ehdon poistaminen tekstista Ehtonimién poistaminen tekstisté poikkeaa julkaisun nimién poistamisesta. Kun poistat nimion tekstista, nimi6
pysyy julkaisussa, jotta se voidaan my6hemmin ottaa uudelleen kayttoon.

Jos haluat poistaa ehdon tekstistd, valitse teksti ja poista valintamerkki napsauttamalla ehdon vieressa olevaa ruutua. Voit myds valita [Ehdoton]-
vaihtoehdon, jos haluat poistaa kaikki ehdot valitusta tekstista.

Ehtojen lataaminen (tuominen) Valitse Ehdollinen teksti -paneelin valikosta Lataa ehdot (jos haluat ladata vain ehdot) tai Lataa ehdot ja joukot.
Valitse InDesign-julkaisu, josta haluat tuoda ehdot ja valitse Avaa. Ladatut ehdot ja joukot korvaavat kaikki samannimiset ehdot ja joukot.

Et voi ladata ehtoja InDesignissa olevasta InCopy-tiedostosta, mutta voit ladata ehtoja seka InDesignissa etta InCopyssa olevasta InDesign-
tiedostosta.

Ladatut joukot ohittavat Ehdollinen teksti -paneelissa olevat ehtojen nakyvyysasetukset.

Kirjan ehtojen synkronoiminen Voit varmistaa, etté kaytat samoja ehtoja kaikissa kirjan julkaisuissa, luomalla haluamasi ehdot
tyylilahdejulkaisuun, valitsemalla Synkronointiasetukset-valintaikkunasta Ehdollisen tekstin asetukset -vaihtoehdon ja synkronoimalla kirjan sen
jalkeen.

Ehto-osoittimien nayttdminen ja piilottaminen Voit nayttaa tai piilottaa ehto-osoittimet valitsemalla Ehdollinen teksti -paneelin Osoittimet-
valikosta Nayta tai Katke. Jos nékyvissa on yksi versio ja haluat nahd&, mitké alueet siité ovat ehdollisia, nayta ehto-osoittimet. Jos ehto-osoittimet
hairitsevat asettelun tarkastelua, voit piilottaa ne. Valitse Nayta ja tulosta, jos haluat, ettd ehto-osoittimet tulostetaan.

Ehdon nimen muuttaminen Napsauta Ehdollinen teksti -paneelissa ehtoa, odota hetki ja napsauta sen nimea uudelleen. Kirjoita jokin toinen
nimi.

Ehto-osoittimien muokkaaminen Kaksoisnapsauta ehtoa Ehdollinen teksti -paneelissa tai valitse ehto ja valitse paneelin valikosta Ehtoasetukset.
Maarita osoitinasetukset ja valitse OK.

Ehdollisen tekstin etsiminen ja muuttaminen
Etsi ja muuta -valintaikkunassa voit etsia tekstia, johon on sovellettu vahintaan yhta ehtoa, ja korvata ehdot muilla ehdoilla.

1. Voit nayttaé kaiken hakuun sisallytettavan ehdollisen tekstin.
Piilotettu teksti jatetdan pois hausta.

2. Valitse Muokkaa > Etsi/Muuta.
3. Jos Etsi muotoilu- tai Muuta muotoilu -kentat eivat nay valintaikkunan alaosassa, napsauta Lisaa asetuksia -vaihtoehtoa.
4. Avaa Etsi muotoiluasetukset -valintaikkuna napsauttamalla Etsi muotoilu -kenttda. Kun valitset Ehdot-kohdasta [Mik& tahansa ehto], voit etsia

tekstid, johon on sovellettu jotakin ehtoa. Vaihtoehdon [Ehdoton] valitsemalla voit etsié tekstia, johon ei ole sovellettu mitaén ehtoa. Voit
myos valita tietyn ehdon tai ehdot, joita haluat etsia. Napsauta OK-painiketta.

Tama toiminto 10ytaa tekstin, joka vastaa valittuja ehtoja tdsmaéllisesti. Jos valitset esimerkiksi sek& ehdon 1 etté 2, tekstig, johon sovelletaan
vain toista naista ehdoista, ei I16ydy. Haku ei mydskaan loyda tekstia, johon sovelletaan néitd kahta ehtoa seka jotakin muuta ehtoa.

5. Avaa Muuta muotoiluasetukset -valintaikkuna napsauttamalla Muuta muotoilu -kenttad. Maarita jokin toinen muotoiluasetus, kuten ehto tai
merkkityyli, ja valitse sitten OK.

Jos valitset Ehdot-osion Muuta muotoiluasetuksia -valintaikkunasta, [Miké tahansa ehto] -valinta ei muuta I0ytynytta ehdollista tekstia. Tama
asetus on hyddyllinen, jos haluat ottaa kayttéon jonkin toisen muotoilun, kuten merkkityylin. Valitse [Ehdoton], jos haluat poistaa kaikki ehdot
loytyneesta tekstista. Jos valitset jonkin tietyn ehdon, maarita, haluatko sen korvaavan jonkin I6ytyneeseen tekstiin sovellettavan ehdon vai
haluatko lisata sen tekstiin.
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6. Napsauta Etsi-painiketta ja korvaa ehto napsauttamalla Vaihda-, Muuta/Etsi- tai Muuta kaikki -painiketta.

Lisa& ohjeaiheita

(@) ev-rvo-s |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Etsi ja muuta

Yleista Etsi/Muuta-toiminnosta

Tekstin etsiminen ja muuttaminen

Etsiminen GREP-lausekkeiden avulla

Etsiminen metamerkkien avulla

Objektien etsiminen ja muuttaminen

Kuvioiden etsiminen ja muuttaminen

Kirjasinten etsiminen ja korvaaminen

Kohteiden etsiminen ja muuttaminen kyselyiden avulla

Yleista Etsi/Muuta-toiminnosta Alkuan

Etsi/Muuta-ikkunan valilehtien avulla voit maarittaa, mita haluat etsia ja muuttaa.

Etsi ja vaihda

Kysely: | [Mukautettu] v| =

4 ——| Teksti | GREP | Kuvio | Objekti|
Etsittav: :
B - ve :
Korvaava:
C I~ @ :
B Etsinta: | Kaikki julkaisut v '

%G THE =

Etsi/Muuta-ikkuna
A Etsi/Muuta-valilehdet B. Etsi sarkainmerkki C. Korvaa se pitkalla ajatusviivalla D. Etsi asetukset E. Metamerkki-valikko

Teksti Etsi/Muuta-toiminnolla voi etsid ja muuttaa merkkeja, sanoja, sanaryhmia tai tietylla tavalla muotoiltua tekstia. Voit myos etsia ja korvata
erikoismerkkeja, kuten symboleita, paikkamerkkeja ja valilyontimerkkeja Voit laajentaa hakua yleismerkeilla.

GREP Voit etsia ja korvata tekstia ja muotoilua kayttamalla edistyneitd muotoperustaisia hakutekniikoita.

Kuvio Voit etsia ja korvata kuvioita kayttamalla Unicode-arvoja tai kuvioiden ja merkkien tunnusarvoja. Tasta toiminnosta on hyoétya erityisesti
kuvioiden etsimisessa ja korvaamisessa aasialaisia kielia kaytettaessa.

Objekti Voit etsia ja korvata objektien ja kehysten muotoiluja ja maaritteita. Voit esimerkiksi etsia 4 pisteen viivan objekteja ja korvata viivan
varjolla.

Voit katsoa tekstin, objektien ja ilmausten etsimista ja muuttamista kasittelevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0080_fi.

. N . . Alkuun
Tekstin etsiminen ja muuttaminen

Jos haluat luetteloida, etsia tai korvata julkaisun kirjasimia, voit kayttaa Etsi kirjasin -komentoa Etsi/Muuta-komennon sijaan.

Tekstin etsiminen ja muuttaminen
1. Voit etsia tekstialueen tai jutun valitsemalla tekstin tai sijoittamalla kohdistimen juttuun. Voit laajentaa haun useampaan tiedostoon avaamalla
haluamasi tiedostot.

2. Valitse Muokkaa > Etsi/Muuta ja valitse sitten Teksti-vélilehti.
3. Maarita hakuehdot Etsi-valikossa. Voit siséllyttda hakuun lukitut tasot, sivupohjat, alaviitteet ja muita kohteita napsauttamalla kuvakkeita.
4. Kuvaile Etsittava-kentassa, mita haluat etsia:

« Kirjoita tai liité teksti, jonka haluat 10ytaa.
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« Jos haluat etsia tai korvata sarkaimia, valilydnteja tai muita erikoismerkkeja, valitse etsittdvaa merkkia edustava merkki (metamerkki)
Etsittava-kentan oikealla puolella olevasta ponnahdusvalikosta. Voit myos valita yleismerkkeja, kuten Mika tahansa numeromerkki tai
Mika tahansa merkki.

Etsa ja vaihda

=]

Kysely: |[Mukautmu] v| H &

Teksti | GREP | Kuvio | Objekdi|

—_—

. L
Korvaava:
| A saban
o Q Pkt rvinvaihio I:]
Etsinta: |Jul|asu £ .
%o s A= Symbait v
. M=riit 3
Etsittava muokodu: o
ety Tavurat javivat :]
Trhija tia 3
= Lamausmerkit 3
Vaititemerkk k
MuLtEtTavE mustoll: ot R
Ep

£l

Kéayta metamerkkeja, kun haluat etsia erikoismerkkej&, kuten sarkaimia.

« Voit etsia ja korvata tekstia kayttamalla valmiiksi maéritettya kyselya. (Lisatietoja: Kohteiden etsiminen ja muuttaminen kyselyiden avulla.)
5. Kirjoita tai liitd korvaava teksti Korvaava-kohtaan. Voit myds valita edustavan merkin Korvaava-kentan oikealla puolella olevasta
ponnahdusvalikosta.
6. Valitse Etsi.
7. Jatka hakua valitsemalla Etsi seuraava, Muuta (muuttaa nykyisen esiintymén), Muuta kaikki (nayttéon tuleva viesti ilmoittaa muutosten
kokonaismaaran) tai Etsi/Muuta (muuttaa nykyisen esiintyman ja etsii seuraavan).
8. Valitse Valmis.
Jos hakutulokset eivat vastaa odotuksia, kannattaa tarkistaa, etta edellisten hakujen muotoilut on poistettu kaytosta. Hakua taytyy ehka laajentaa.

Saatat esimerkiksi tehd& hakua valinnasta tai jutusta julkaisun sijaan. Saatat myds hakea tekstig, joka esiintyy kohteessa (esimerkiksi lukitulla
tasolla, alaviitteessa tai piilotetussa ehdollisessa tekstissa), joka ei sisally hakuun.

Korvaukset voi peruuttaa valitsemalla Muokkaa > Peruuta Korvaa teksti (tai Peruuta Korvaa koko teksti).

Voit hakea seuraavan esiintyman, joka vastaa edellista hakua valitsemalla Muokkaa > Etsi seuraava. Etsi/Muuta-valintaikkunaa ei tarvitse avata.
Liséksi aiemmat hakuehdot tallentuvat Etsi/Muuta-valintaikkunaan. Voit valita hakuehdon asetuksen oikealla puolella olevasta valikosta.

Muotoillun tekstin etsiminen ja muuttaminen
1. Valitse Muokkaa > Etsi/Muuta.
2. Jos Etsi muotoilu- tai Muuta muotoilu -vaihtoehdot eivat tule esiin, napsauta Lisda asetuksia -vaihtoehtoa.
3. Napsauta Etsi muotoilu -kenttéa tai napsauta Etsi muotoiluasetukset -osion oikealla puolella olevaa Maérita etsittavat méaéritteet -kuvaketta
o
4. Valitse muotoilutyyppi ja -maaritteet Etsi muotoiluasetukset -valintaikkunan vasemmasta reunasta ja valitse sitten OK.

Eraat OpenType-muotoiluasetukset nakyvat sekéd OpenType-ominaisuudet- ettd Perusmerkkimuotoilut-kohdissa (Sijainti-valikko). Lisatietoja
OpenTypesta ja muista muotoilumaéritteistéd on InDesign Ohjeessa.

Huomautus: muotoiluhaussa (tai muotoilun korvaamisessa) Etsittdva- tai Korvaava-ruutu jaa tyhjaksi.

5. Jos haluat kayttéda etsimadsi tekstiin muotoilua, napsauta Muuta muotoilu -kenttéa tai napsauta Muuta muotoiluasetukset -osion Maarita
muutettavat madritteet -kuvaketta . Valitse sitten muotoilutyyppi ja méaaritd muotoilumaaritteet. Valitse lopuksi OK.

6. Muotoile tekstia haku- ja muutospainikkeilla.

Kun hakuperusteeksi on valittu muotoilu, Etsittava- tai Korvaava-ruudun ylapuolella on tietokuvakkeet. Kuvakkeet ilmaisevat, etta
muotoilumaaritteet on madritetty, joten haku- ja muutostoiminnot ovat kaytettavissa rajoitetusti.

Q Poista kaikki muotoilumaaritteet Etsi muotoiluasetukset- tai Muuta muotoiluasetukset -kohdasta valitsemalla Tyhjenna.

Yleisia Etsi/Muuta-tekniikoita

Yleismerkkihaut Voit laajentaa hakua maarittamalla yleismerkkeja, kuten Mik& tahansa numeromerkki tai Mik& tahansa tyhja tila. Esimerkiksi jos
Etsittava-kentassa on ka?a, haku koskee sanoja, joiden alussa on ka ja lopussa a (kuten kana, kala ja kasa). Voit joko kirjoittaa yleismerkit tai
valita vaihtoehdon Etsittava-tekstikentan vieressa olevan ponnahdusvalikon Yleismerkit-alivalikosta.

LeikepOytéa metamerkkihakuja varten Etsittdessa metamerkkejd, kuten pitkia ajatusviivoja tai luettelomerkkeja, ensin kannattaa valita teksti ja
liittda se Etsittava-kenttaan. Talloin metamerkkeja ei tarvitse kirjoittaa. InDesign muuntaa liitetyt erikoismerkit metamerkkivastaavuuksiin
automaattisesti.
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LeikepOydan sisallolla korvaaminen Hakukohteita voi korvata leikepdydalta kopioidulla sisallolla joko muotoiluineen tai ilman muotoiluja. Tekstia
voi korvata myds kopioidulla grafiikalla. Kopioi kohde ja valitse sitten Etsi/Muuta-valintaikkunassa jokin vaihtoehto Korvaava-kentan oikealla
puolella olevan ponnahdusvalikon Muu-alivalikosta..

Virheellisen tekstin etsiminen ja poistaminen Voit poistaa virheellista tekstia maarittamalla poistettavan tekstin Etsittava-kentassa. Jata
Korvaava-kentté tyhjaksi (varmista, ettei tdssa kentassa ole maaritetty muotoiluja).

XML-nimididen kayttaminen Etsittdvassa tekstissa voi kayttdd XML-nimidita.

Hakuehdot tekstin etsimiselle ja muuttamiselle
Etsi-valikko Naiden vaihtoehtojen avulla voit méaarittéa hakuehdot.

Julkaisut Etsi koko julkaisusta. Valitse Kaikki julkaisut, jos haluat etsia kaikista avoinna olevista julkaisuista.
Juttu Etsi valitun kehyksen koko tekstistd, mukaan lukien muiden ketjutettujen tekstikehysten teksti seka ylijuokseva teksti. Valitse Jutut,
jos haluat etsia kaikkien valittujen kehysten jutuista. Tama vaihtoehto on nékyvissa vain, jos tekstikehys on valittu tai kohdistin méaaritetty.
Jutun loppuun Etsi kohdistimesta eteenpain. Vaihtoehto on nakyvissa vain, jos kohdistin on maaritetty.
Valinta Etsi vain valitusta tekstista. Tama asetus on kaytettavissa vain, jos tekstia on valittuna.
Sisallyta lukitut tasot ¥ Etsi tekstista, jotka on lukittu Tason asetukset -ikkunan vaihtoehtojen avulla. Lukittujen tasojen teksti ei voi korvata.
Sisallyta lukitut jutut G Etsi tekstia jutuista, jotka on kirjattu ulos InCopy-tyonkulussa. Lukittujen juttujen tekstia ei voi korvata.
Siséllyta katketyt tasot = Etsi tekstista, jotka on kétketty Tason asetukset -ikkunan vaihtoehtojen avulla. Kun hakutoiminto l6ytaa kétketyn tason
tekstid, tekstin kohdalla naytetdan korostus mutta itse tekstia ei naytetd. Katkettyjen tasojen tekstia ei voi korvata.
Piilotettu ehdollinen teksti jatetdan aina pois hausta.

Siséllyta sivupohjat & Etsi tekstia sivupohjista.

Sisallyta alaviitteet & Etsi alaviitteiden tekstista.

Huomioi kirjainkoko Aa Hakutuloksiin otetaan vain sana tai sanat, joiden kirjoitusasu vastaa tdsmalleen Etsittdva-ruudun hakuavaimen
kirjoitusasua. Esimerkiksi hakusanalla PrePress ei 16ydy tuloksia Prepress, prepress tai PREPRESS.

Koko sana = Ohittaa haettavat merkit, jos ne ovat osa toista sanaa. Jos hakusana on on esimerkiksi ala, InDesign ohittaa sanan kala.

Etsiminen GREP-lausekkeiden avulla Alkuun

GREP-vélilehdella tai Etsi/Muuta-ikkunassa voit luoda GREP-lausekkeita, joilla voit etsia aakkosnumeerisia tekstijonoja ja kuvioita pitkista
julkaisuista ja useista avoimista julkaisuista. Voit kirjoittaa GREP-metamerkkeja manuaalisesti tai valita ne Erikoismerkit Etsi/Muuta-toiminnossa -
luettelosta. GREP-haut erottelevat oletusarvoisesti isot ja pienet kirjaimet.

InDesign Secrets sisaltaa luettelon GREP-resursseista osoitteessa InDesign GREP.
1. Valitse Muokkaa > Etsi/Muuta ja valitse sitten GREP-vélilehti.

2. Maarita hakuehdot valintaikkunan alareunassa olevassa Etsi-valikossa. Voit sisallyttad hakuun lukitut tasot, sivupohjat, alaviitteet ja muita
kohteita napsauttamalla kuvakkeita.

3. Luo GREP-lauseke Etsittava-kentdssa seuraavasti:
« Kirjoita lauseke manuaalisesti. (Lisatietoja: Etsiminen metamerkkien avulla.)

» Jos tarvitset apua hakulausekkeen luomiseen, napsauta Etsittdva-kohdan oikealla puolella olevaa Erikoismerkit Etsi-toiminnossa -
kuvaketta ja valitse haluamasi vaihtoehdot Sijainnit-, Toisto-, Sovita-, Muokkaajat- ja Posix-alivalikoista.

4. Kirjoita tai liitd korvaava teksti Korvaava-kohtaan.
5. Valitse Etsi.

6. Jatka hakua valitsemalla Etsi seuraava, Muuta (muuttaa nykyisen esiintyman), Muuta kaikki (nayttéon tuleva viesti ilmoittaa muutosten
kokonaisméaaran) tai Etsi/Muuta (muuttaa nykyisen esiintyman ja etsii seuraavan).

Q Voit myos lisata GREP-tyylien avulla merkkityyleja tekstiin, joka vastaa GREP-lauseketta. GREP-tyylit-valintaikkuna onkin katevéa tapa testata
maarittamaasi GREP-lauseketta. Lisda kappaleeseen esimerkit, jotka haluat 16ytaa, ja maarita sitten merkkityyli ja GREP-lauseke GREP-tyylit-
valintaikkunassa. Kun otat esikatselun kayttoon, voit muokata lauseketta, kunnes se vaikuttaa oikein kaikkiin esimerkkeihin.

GREP-hakujen muotoiluvihjeita
Nama vihjeet helpottavat GREP-lausekkeiden luomista.

* Monet GREP-vélilehden haut ovat samankaltaisia kuin Teksti-valilehden haut, mutta muista, etta eri vélilehdissa kaytetaan eri koodeja.
Yleisesti Teksti-valilehden metamerkkien alussa on " (esimerkiksi sarkaimen merkintéd on “t) ja GREP-valilehden metamerkkien alussa on \
(esimerkiksi sarkaimen merkinta on \t). Kaikki metamerkit eivat kuitenkaan ole tdman sdannén mukaisia. Esimerkiksi kappaleen loppu on p
Teksti-valilehdessa ja \r GREP-vélilehdessa. Teksti- ja GREP-valilehden metamerkkien luettelo on kohdassa Etsiminen metamerkkien avulla.

« Jos haluat etsia merkkia, jolla on symbolinen merkitys GREP-tekniikassa, kirjoita ennen merkkia kenoviiva (\) osoittamaan, etta kenoviivaa
seuraava hakuehto on itse merkki. Jos kirjoitat esimerkiksi pisteen (. ), GREP-toiminto etsii mitd tahansa merkkia. Jos taas haluat etsia
pistetta, kirjoita "\."

« Tallenna GREP-haku kyselynd, jos haluat kayttaa sitd usein tai luovuttaa sen muiden kayttdon. (Lisatietoja: Kohteiden etsiminen ja
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muuttaminen kyselyiden avulla.)

« Voit jakaa haun alilausekkeisiin sulkeiden avulla. Jos esimerkiksi haluat etsia sanaa "kissa" tai "kassa", voit kayttaa lauseketta k(i|a)ssa.
Sulkeet helpottavat erityisesti ryhmitysten maarittdmista. Jos haet esimerkiksi lausekkeella "(kissa) ja (koira)", kissa on loytynyt teksti 1 ja
koira loytynyt teksti 2. Loytynyt teksti -lausekkeilla (kuten $1 - 16ytynyt teksti 1) voit muuttaa ainoastaan osan |6ytyneesta tekstista.

GREP-hakuesimerkkeja
Naiden esimerkkien avulla voit hyddyntad GREP-lausekkeita tehokkaammin.

Esimerkki 1: Lainausmerkeissé olevan tekstin hakeminen

Oletetaan, etta haluat etsia lainausmerkeisséa olevia sanoja (kuten "Espanja”), poistaa lainausmerkit ja kayttdd sanassa tyylia (Espanja vs.
"Espanja”). Lauseke (")(\W+)(") siséltda kolme ryhmitysté, jotka osoitetaan sulkeilla (). Lausekkeen ensimmainen ja kolmas ryhmitys hakee
lainausmerkkeja ja toinen ryhmitys vahintaan yhta sanamerkkia.

Voit viitata ryhmityksiin [8ytynyt teksti -lausekkeilla. Esimerkiksi $0 viittaa kaikkeen l0ytyneeseen tekstiin ja $2 vain toiseen ryhmitykseen.
Lisdéamalla lausekkeen $2 Korvaava-kenttdén ja maarittamalla merkkityylin Muuta muotoilu -kentassé voit hakea lainausmerkeissa olevan sanan ja
korvata sen merkkityylilla. Koska vain $2 on maaritetty, $1- ja $3-ryhmitykset poistetaan. (Kun $0 tai $1$2$3 maaritetadn Korvaava-kentassa,
merkkityylia kaytetddn myos lainausmerkeissa.)

tsi ja waihda

Kysely: |[Mukautettu] v =

| Teksti| GREP | kuvio | Objekti|

Etsittava: :
A {30030 a
Karvaava: a ;
B 42 @ :
Etints T |
%G *dhE
Etsittava muotoilu;
oo
b
Muutettava rmuotoil: :
C |-v'ler‘r<kit-\,r3r|i:l\'1er‘r<kit\,rv|i1 Jey
A

GREP-esimerkki
A. Hakee kaikki lainausmerkeisséa olevat sanamerkit B. Merkkityylia kaytetddn myos toisessa ryhmittelyssa (sana), kun ensimmainen ja kolmas
ryhmittely (avaavat ja sulkevat lainausmerkit) on poistettu C. Merkkityylin maaritelma

Tama esimerkki hakee vain lainausmerkkeihin kirjoitettuja yksittaisia sanoja. Jos haluat hakea lainausmerkeissa olevia ilmauksia, kayta
yleismerkkilausekkeita, kuten (\s*.*\w*\d*), joka hakee valeja, merkkeja, sanamerkkeja ja numeroita.

Esimerkki 2: Puhelinnumerot

InDesign sisaltaa valmiiksi méaaritettyja hakuja, joita voit valita Kyselyt-valikossa. Voit valita esimerkiksi puhelinnumeron muuntokyselyn, joka
nayttaa talta:

\(20d\\d))?[-. ]20d\d\d)[-. ]2(\d\d\d\d)

Yhdysvaltain puhelinnumerot voidaan kirjoittaa useissa muodoissa, kuten 206-555-3982, (206) 555-3982, 206.555.3982 ja 206 555 3982.
Merkkijono hakee niita kaikkia. Puhelinnumeron kolme ensimmaista numeroa (\d\d\d) saattavat olla sulkeissa, joten sulkeiden perassa on
kysymysmerkki: \(? ja \)?. Kenoviiva \ osoittaa, etta lauseke hakee todellista suljetta, joka ei siis kuulu alilausekkeeseen. Hakasulkeet [ ] hakevat
kaikkia niiden sisélle merkittyja merkkeja, joten tassa tapauksessa [-. ] hakee yhdysmerkkia, pistetta tai valia. Hakasulkeiden perassa oleva
kysymysmerkki osoittaa, ettd sulkeissa olevat kohteet ovat valinnaisia haussa. Lisédksi numerot on merkitty sulkeisiin, jotka viittaavat ryhmityksiin,
joihin voidaan viitata Korvaava-kentassa.

Korvaava-kentan ryhmitysviittauksia voi muuttaa tarpeen mukaan. Kentéssa voi kayttaa esimerkiksi seuraavia lausekkeita:
206.555.3982 = $1.$2.$3

206-555-3982 = $1-$2-$3

(206) 555-3982 = ($1) $2-$3
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206 555 3982 = $1 $2 $3

Lisdd GREP-esimerkkeja

Voit opetella GREP-hakujen tekemista taman taulukon esimerkeilla.

Lauseke

Merkkiluokka
[

Kappaleen alku

N

Negatiivinen Lookahead

(?'kuvio)

Positiivinen Lookahead

(?=kuvio)

Ryhmitykset
0

Ei-merkitsevat sulkeet

(?:lauseke)

Ei kirjainkoon erottelua

)

Kirjainkoon erottelu kaytdssa
(?-)

Monirivisyys kaytdssa

(?m)

Monirivisyys ei kaytossa

Hakumerkkijono

[abc]

Hakee merkkia a, b tai c.

A 4

Tama hakee kappaleen alusta
(™) pitkéa ajatusviivaa (~_),
jonka peréssa voi esiintya
miké& tahansa merkki ( .)
vahintaan kerran (+).

InDesign (?!CS.*?)

Negatiivinen Lookahead
vastaa hakumerkkijonoa
ainoastaan, jos sen perassa ei
ole tietty kuvio.

InDesign (?=CS.*?)

Positiivinen Lookahead vastaa
hakumerkkijonoa ainoastaan,
jos sen perassa on tietty kuvio.

Samojen kuvioiden avulla voi
muodostaa negatiivisia (?
<!kuvio) ja positiivisia
Lookbehind -komentoja (?
<=kuvio).

(nopea) (ruskea) (kettu)

(nopea) ($:ruskea) (kettu)

(?)omena

Toinen vaihtoehto on (?
i:omena)

(?-)omena

(?m)Mw+

Tasséa esimerkissa lauseke
hakee vahintaan yhta (+)
sanamerkkia (\w) rivin alusta
(™). Kaytettaessa lauseketta (?
m) kaikkia loytyneen tekstin
riveja voidaan kasitella
erillisin& riveina.

(?m)Mw vastaa kunkin
kappaleen alkua. (?-m)™w
vastaa vain jutun alkua.

(?-m)Mw+

Nayteteksti

Maria cuenta bien.

“Naimme—tai ainakin luulimme
nahneemme—
purppuranvérisen lehmén.”

—Konrad Yoes

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS ja InDesign CS2

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS ja InDesign CS2

Nopea ruskea kettu hyppelee
yl6s ja alas.

Nopea ruskea kettu hyppelee
ylos ja alas.

Omena omena OMENA

Omena omena OMENA

Yksi Kaksi Kolme Nelja Viisi
Kuusi Seitseman Kahdeksan

Yksi Kaksi Kolme Nelja Viisi
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Vastineet (lihavoituna)

Maria cuenta bien.

“Naimme—tai ainakin luulimme
nahneemme—
purppuranvérisen lehmén.”

—Konrad Yoes

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS ja InDesign CS2

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS ja InDesign CS2

Nopea ruskea kettu hyppelee
ylos ja alas.

Kaikki 16ytynyt teksti = nopea
ruskea kettu; I6ydetty teksti 1=
nopea; loydetty teksti 2 =
ruskea; loydetty teksti 3= kettu

Nopea ruskea kettu hyppelee
ylos ja alas.

Kaikki [8ytynyt teksti = nopea
ruskea kettu; I6ydetty teksti 1=
nopea; ldydetty teksti 2 = kettu

Omena omena OMENA

Omena omena OMENA

Yksi Kaksi Kolme Nelja Viisi
Kuusi Seitseman Kahdeksan

Yksi Kaksi Kolme Nelja Viisi



(?-m)

Yksirivisyys kaytossa

(?s)

Yksirivisyys ei kdytossa

Toistojen maara

{1

(?s)c.a

Lauseke hakee mita tahansa
merkkia ( . ), joka on merkkien
c ja a vélissa. Lauseke (?s)
vastaa kaikkia merkkeja,
vaikka ne olisivat seuraavalla
rivilla.

(.) vastaa mita tahansa muuta
paitsi kappalevaihtoa. (?s)(.)
vastaa mita tahansa
kappalevaihdot mukaan lukien.

(?-s)c.a
b{3} vastaa tasan kolmea

kertaa

b(3,} vastaa vahintaan kolmea
kertaa

b{3,}? vastaa vahintaan
kolmea kertaa (lyhyin vastine)

b{2,3} vastaa vahintaan kahta
ja enintdan kolmea kertaa

b{2,3}? vastaa vahintaan kahta
ja enintaan kolmea kertaa
(lyhyin vastine)

Etsiminen metamerkkien avulla

Kuusi Seitseman Kahdeksan

abc abc abc abc

abc abc abc abc

abbc abbbc abbbbc abbbbbc

Kuusi Seitseman Kahdeksan

abc abcabc abc

abc abc abc abc

abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc

Alkuun

Metamerkit vastaavat jotakin merkkié tai symbolia InDesign-ohjelmassa. Etsi/Muuta-ikkunan tekstiosiossa metamerkkien alussa on sirkumfleksi (*)
ja GREP-osiossa tilde (~) tai kenoviiva (\). Metamerkkeja voi kirjoittaa Etsi/Muuta-ikkunan Teksti- tai GREP-valilehdelle.

Q Voit saastaa valimerkkivirheiden korjaamiseen kuluvaa aikaa tallentamalla hakuehdot kyselyina.

MerkKki:

Sarkainmerkki

Kappaleen loppu

Pakotettu rivinvaihto

Mika tahansa sivunumero
Nykyinen sivunumero
Seuraava sivunumero
Edellinen sivunumero

* Mik& tahansa muuttuja
Osion merkki

* Ankkuroidun objektin merkki
* Alaviitteen viittauksen merkki
* Hakemistomerkki
Luettelomerkki

Sirkumfleksi

Metamerkki Teksti-valilehdella:

™

“p
n
N
N
X
v
v
X
"a
NF
A

"8

AN

\r

\n

~V

~X

~a
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Kenoviiva

Copyright-merkki

Kolme pistetta

Tilde

Kappalemerkki
Rekisteroity-merkki
Pykalamerkki
Tavaramerkin symboli
Vasen sulkumerkki

Oikea sulkumerkki

Vasen aaltosulkumerkki
Oikea aaltosulkumerkki
Vasen hakasulkumerkki
Oikea hakasulkumerkki
em-viiva

en-viiva

Tavutusvihje

Sitova yhdysmerkki

em-vali

en-vali

Kolmannesvali
Neljannesvali
Kuudennesvéli
Tasausvalilyonti

Hieno vali

Sitova valilyonti

Sitova valilyonti (kiinted leveys)
Kapea vali

Numerovali

Valimerkkivali

" Leikepdydan sisaltd, muotoiltu
" Leikepdydan sisaltd, muotoilematon
Mika tahansa lainausmerkki

Mik& tahansa puolilainausmerkki
(heittomerkki)

2

e

7
r
"6

~d

m
N>
"3
"
"%
A
"
s
"S
N

N

c

~C
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\]



Suora lainausmerkki

Vasen lainausmerkki

Oikea lainausmerkki

Suora puolilainausmerkki (heittomerkki)
Vasen puolilainausmerkki
Oikea puolilainausmerkki
Tavallinen rivinvaihto
Palstanvaihto
Kehyksenvaihto

Sivunvaihto

Pariton sivunvaihto

Parillinen sivunvaihto
Harkinnanvarainen rivinvaihto
Oikealle tasaava sarkain
Sisenna tahan

Lopeta sisékkaistyyli tahan
Erottaja

* Juokseva ylatunniste (kappaletyyli) -
muuttuja

* Juokseva ylatunniste (merkkityyli) -
muuttuja

* Mukautettu teksti -muuttuja

* Viimeinen sivunumero -muuttuja

* Lukunumero-muuttuja

* Luontipaiva-muuttuja

* Muokkauspaiva-muuttuja

* Tulostuspaiva-muuttuja

* Tiedostonimi-muuttuja

* Mik& tahansa numero

* Mik& tahansa merkki, joka ei ole numero
* Mik& tahansa kirjain

* Mika tahansa merkki

* Tyhja tila (valilyontimerkki tai sarkain)

* Mik& tahansa merkki, joka ei ole tyhja tila
* Mik& tahansa kirjain

* Mik& tahansa merkki, joka ei ole

N
"}

A

N

b
M
"R
Ap
AL
nE

Ak

N

“h

Y

~Z

~u
AT
A
g
"o
D
Al (pieni L)

9

$

N2
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~| (pieni L)

\d

\D

[\\u]

. (liséa piste Korvaava-kenttaan)
\s (liséa vali Korvaava-kenttaan)
\S

\w

\W



sanamerkki
* Mik& tahansa iso kirjain

* Mik&a tahansa merkki, joka ei ole iso
kirjain

* Mik& tahansa pieni kirjain

* Mik& tahansa merkki, joka ei ole pieni
kirjain

A Kaikki l16ytynyt teksti

Loytynyt teksti 1-9

* Kaniji K
* Sanan alku

* Sanan loppu

* Sanaraja

* Sanarajan vastakohta

* Kappaleen alku

* Kappaleen loppu [sijainti]

* Ei kertaakaan tai kerran

* Vahintédan nolla kertaa

* Vahintdan kerran

* Ei kertaakaan tai kerran (lyhin
vastaavuus)

* Vahintdan nolla kertaa (lyhin
vastaavuus)

* VVahintdan kerran (lyhin vastaavuus)
* Merkitseva ali-ilmaus

* Merkitseméton ali-ilmaus

* Merkisto

* tai

* Positiivinen Lookbehind

* Negatiivinen Lookbehind

* Positiivinen Lookahead

* Negatiivinen Lookahead

* Kirjainkoon ohitus kaytossa

* Kirjainkoon ohitus pois kaytosta
* Monirivisyys kaytossa

* Monirivisyys pois kaytdsta
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\u

\U

\I

\L

$0
$1 (maarittaa 10ydetyn ryhmityksen
numeron, kuten $3 kolmannelle

ryhmitykselle. Ryhmitykset merkitaan
sulkeisiin)

~K
\<
\>
\b

\B

??

*9

+?

0
(1)

(7<=)
(2<!)
(?=)
)
(70
(?-)
(?m)

(?-m)



* Yksirivisyys kaytossa

* Yksirivisyys pois kaytosta

* Mik& tahansa aakkosnumeerinen merkki
* Mika tahansa kirjain

* Mik& tahansa tyhja merkki, vali tai
sarkain

* Mik&a tahansa ohjausmerkki

* Mik& tahansa graafinen merkki

* Mika tahansa tulostettava merkki
* Mik& tahansa valimerkki

* Mik& tahansa merkki, jonka koodi on

(?9)
(2-5)

[-alnum:]]
[[-alpha:]]

[:blank:]]

[[:control:]]
[[:graph:]]
[[:tulosta:]]
[[:punct:]]

[[:unicode:]]

suurempi kuin 255 (koskee ainoastaan
leveita merkkiluokkia)

* Kaikki heksadesimaalimerkit 0-9, a-f ja [[:xdigit:]]
A-F

* Kaikki tiettyyn kuviojoukkoon kuuluvat [[=a=]]
merkit, kuten a, &, &, &, &, &, &, A, A, A, A,

A AjaA

* VVoidaan kirjoittaa vain Etsittava-kenttdédn mutta ei Korvaava-kenttaan.

" Voidaan syottaa Korvaava-kenttéaan, ei Etsittava-kenttaan.

Objektien etsiminen ja muuttaminen Alkuun

Etsi/Muuta-toiminnon avulla voit etsié ja korvata objekteihin, grafiikkakehyksiin ja tekstikehyksiin kaytettyja maaritteita ja tehosteita. Jos esimerkiksi
haluat maarittaa varjoille yhtenéisen varin, lapinakyvyyden tai vieruksen leveyden, télla toiminnolla voit etsia ja korvata koko julkaisun varjot.

1. Valitse Muokkaa > Etsi/Muuta.
Valitse Objekti-valilehti.

w N

Napsauta Etsittdva objektin muotoilu -kenttaa tai napsauta Maarita etsittavat madritteet -kuvaketta )

»

Valitse muotoilutyyppi ja -maaritteet Etsi objektin muotoiluasetukset -ikkunan vasemmasta reunasta ja valitse sitten OK.

Varmista, ettéd haussa kayttamiesi luokkien tila on oikea. Kussakin Tehoste-luokassa voi kayttaa naité kolmea tilaa: kaytdssa, poissa
kaytosta tai ohitettu. Jos esimerkiksi Varjo-asetuksen tilana on kaytdssa, haku sisaltdd varjomuotoilun. Jos tilana on poissa kaytosta, haku
etsii objektit, joissa varjomuotoilu on poistettu kaytdsta. Jos taas tilana on ohitettu, haku ei huomioi varjomuotoilua.

5. Jos haluat kayttéda etsimaési objektiin muotoilua, napsauta Muuta objektin muotoilu -kenttaa tai napsauta Muuta muotoiluasetukset -osion
Maaritd muutettavat madritteet -kuvaketta 483, Valitse sitten muotoilutyyppi ja maaritd muotoilumaaritteet. Valitse lopuksi OK.
6. Muotoile objekteja haku- ja muutospainikkeilla.

. . . . Alkuun
Kuvioiden etsiminen ja muuttaminen o

Etsi/Muuta-ikkunan Kuvio-osio on erityisen hyodyllinen, jos saman unicode-arvon kuvioita korvataan muilla vastaavilla kuvioilla, kuten
vaihtoehtoisilla kuvioilla.

InDesign Secrets siséltaéa selkeén esimerkin kuvioiden etsimisesta ja korvaamisesta. Se on osoitteessa Kuvioiden etsiminen ja korvaaminen.

1. Valitse Muokkaa > Etsi/Muuta.

2. Maarita ikkunan alareunassa olevassa Etsi-valikossa hakualue ja maarita hakuun sisallytettavat kohteet (kuten lukitut tasot, sivupohjat ja
alaviitteet) napsauttamalla vastaavia kuvakkeita.

3. Valitse Etsittavéa kuvio -kohdasta kuvion kirjasinperhe ja -tyyli.
Kirjasinperhe-valikossa naytetéaén vain kyseisen julkaisun tekstissa kaytetyt kirjasimet. Kayttamattdmien tyylien kirjasimia ei naytetéa.

4. Etsi haluamasi kuvio maarittamalla se seuraavasti Kuvio-kenttaan:
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« Napsauta Kuvio-kentén vieressa olevaa painiketta ja kaksoisnapsauta sitten jotakin paneelin kuviota. Paneeli toimii samoin kuin Kuvio-
paneeli.

» Valitse Unicode tai Kuvion tai merkin tunnus ja kirjoita kuvion koodi.
Q Etsittdvan kuvion voi maarittad myods muilla tavoilla. Valitse kuvio julkaisuikkunasta ja valitse sitten pikavalikosta Lataa valittu kuvio
etsittaviin -vaihtoehto. Voit myds valita kuvion Kuvio-paneelista ja sitten pikavalikosta Lataa valittu kuvio etsittaviin -vaihtoehdon.
5. Maaritd Muuta kuvio -kohdassa korvaava kuvio samalla tavalla.
6. Valitse Etsi.

7. Jatka hakua valitsemalla Etsi seuraava, Muuta (muuttaa viimeisen esiintyméan), Muuta kaikki (nayttéon tuleva viesti ilmoittaa muutosten
kokonaisméaaran) tai Muuta/Etsi (muuttaa nykyisen esiintyman ja etsii seuraavan).

8. Valitse Valmis.

L. . . . . Alkuun
Klrjasmten etsiminen ja korvaaminen

Julkaisussa kaytettyja kirjasimia voi etsia ja luetteloida Etsi kirjasin -toiminnolla. Mink& tahansa kirjasimen (ei kuitenkaan tuodussa grafiikassa
kaytettya kirjasinta) voi korvata milla tahansa toisella jarjestelmaan asennetulla kirjasimella. Voit korvata myds kirjasimia, jotka eivat sisally
tekstityyliin. Pida mielessa seuraavat:

« Kirjasimen nimi esiintyy kerran luettelossa. Tuodun grafiikkan osalta nimi luetellaan kerran kutakin esiintymiskertaa kohden. Jos esimerkiksi
kaytat samaa kirjasinta kolme kertaa seké asettelussa etta tuoduissa kuvissa, se nékyy Etsi kirjasin -valintaikkunassa nelja kertaa: kerran
kaikkien asetteluesiintymien ja kolmesti kuvien johdosta. Jos kirjasimia ei ole upotettu grafiikkaan kokonaan, kirjasimen nimi ei ehk&a nay Etsi
kirjasin -valintaikkunassa.

« Etsi kirjasin -toiminto ei ole kaytettavissé juttueditori-ikkunassa.

« Etsi kirjasin -valintaikkunassa kuvakkeilla ilmaistaan kirjasinten tyyppia ja tilaa, kuten Type 1 -kirjasimet A | todut kuvat @, TrueType-
kirjasimet %, OpenType-kirjasimet 0 ja puuttuvat kirjasimet _ﬂ.,

« Teksti > Etsi kirjasin -toiminnon avulla voit varmistaa tulosteiden yhdenmukaisuuden tutkimalla, miten kirjasimia kéaytetdan sivuilla ja tuodussa
grafiikassa. Jos haluat etsia ja muuttaa tekstin maaritteita, merkkeja tai tyyleja, valitse Muokkaa > Etsi/Muuta.

1. Valitse Teksti > Etsi kirjasin.

2. Valitse Kirjasimia julkaisussa -luettelosta kirjasimen nimi (tai useita nimi&).

3. Tee jokin seuraavista:

« Jos haluat etsia asettelusta paikan, jossa luettelosta valittu kirjasin esiintyy ensimmaisen kerran, valitse Etsi ensimmainen. Nayttoon
tulee teksti, jossa kirjasin on kaytdssa. Etsi ensimmainen -painike ei ole kaytettavissa, jos kirjasinta on kaytetty tuodussa grafiikassa tai
jos luettelosta on valittu useita kirjasimia.

« Valitse Etsi Grafiikka, jos haluat valita tuodun kuvan, jossa kaytetaan luettelossa kuvakkeella a merkittya kirjasinta. Kuva tulee nakyviin.

Etsi grafiikka -painike ei ole kaytettavissa, jos kirjasinta on kaytetty asettelussa tai jos luettelosta on valittu useita kirjasimia.

4. Saat lisatietoja valitusta kirjasimesta valitsemalla Enemman tietoja. Voit katkea lisatiedot valitsemalla Vahemman tietoja. Tietoalue on tyhja,
jos luettelosta on valittu useita kirjasimia.
Kirjasin saattaa esiintya luettelossa tuntemattomana, jos valitussa grafiikassa ei ole kirjasintietoja. Bittikarttakuvan (esimerkiksi TIFF-kuvan)
kirjasimet eivat nay luettelossa, koska ne eivat ole merkkeja.
5. Jos haluat vaihtaa kirjasimen, valitse uusi kirjasin Korvaava-luettelosta ja tee jokin seuraavista toimista:
« Jos haluat muuttaa valitun kirjasimen yhden esiintyman, valitse Muuta. Tama asetus ei ole kaytettavissa, jos valittuna on useita
kirjasimia.
« Jos haluat muuttaa esiintyman kirjasimen ja etsia seuraavan, valitse Muuta/Etsi. Tama asetus ei ole kaytettavissa, jos valittuna on useita
kirjasimia.
« Jos haluat muuttaa luettelosta valitun kirjasimen kaikki esiintymat, valitse Muuta kaikki. Jos haluat maarittaa uudelleen haettavan
kirjasimen sisaltavia kappale- tai merkkityyleja, valitse Maarita tyyli uudelleen, kun muutetaan kaikki.
Kun kirjasinta ei enda esiinny tiedostossa, sen nimi haviaa Kirjasimet julkaisussa -luettelosta.
Huomautus: jos haluat muuttaa tuodun grafiikan kirjasinta, kéyta ohjelmaa, jolla kirjasin on luotu ja korvaa sitten grafiikka paivitetylla
versiolla tai paivita linkki Linkit-paneelin avulla.
6. Jos valitsit Muuta, etsi kirjasimen seuraava esiintyma napsauttamalla Etsi seuraava.
7. Valitse Valmis.
Etsi kirjasin -valintaikkuna on kaytettavissa julkaisun esitarkastuksessa. Valitse Esitarkastus-valintaikkunasta Kirjasimet-vélilehti ja valitse Etsi
kirjasin.
Q Jos haluat nayttaa kirjasimen jarjestelmakansion, valitse kirjasin Etsi kirjasin -ikkunassa ja valitse sitten Nayta Resurssienhallinnassa (Windows)
tai Nayta Finderissa (Mac OS).
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Kohteiden etsiminen ja muuttaminen kyselyiden avulla Alkaun

Voit etsid ja muuttaa tekstid, objekteja ja kuvioita kayttamalla kyselya tai luomalla kyselyn. Kysely on méaritetty etsimis- ja muuttamistoiminto.
InDesignissa on useita valmiita kyselyita, joiden avulla voi muuttaa valimerkkien muotoa ja tehdéa muita hyddyllisia toimia, kuten muuttaa
puhelinnumeroiden muotoa. Jos tallennat luomasi kyselyn, voit kayttaa sitd uudelleen ja tarjota sen muidenkin kayttéon.

Etsiminen kyselyiden avulla
1. Valitse Muokkaa > Etsi/Muuta.

2. Valitse kysely Kysely-luettelosta.
Kyselyt ryhmitellaan tyypeittain.

3. Maarita hakualue Etsi-valikossa.
Hakualue ei tallennu kyselyn mukana.

4. Valitse Etsi.

5. Voit jatkaa etsimista valitsemalla Etsi seuraava, Muuta (muuta viimeksi [6ydetty teksti tai valimerkki), Muuta kaikki (sanoma ilmoittaa
muutosten kokonaismaaran), tai Muuta/Etsi (muuta teksti tai valimerkki ja jatka hakua).

Kun olet valinnut hakukyselyn, voit tarkentaa hakua saatamalla parametreja.

Kyselyiden tallentaminen

Jos haluat kayttaa kyselya uudelleen tai tarjota sen muiden kayttoon, tallenna se Etsi/Muuta-ikkunassa. Tallennettujen kyselyiden nimet naytetaan
Etsi/Muuta-ikkunan Kysely-luettelossa.

1. Valitse Muokkaa > Etsi/Muuta.

2. Suorita haluamasi haku valitsemalla Teksti, GREP tai muu valilehti.

3. Maarita hakuun siséaltyvat kohteet (kuten lukitut tasot, sivupohjat ja alaviitteet) napsauttamalla Etsi-valikon alla olevia vastaavia kuvakkeita.
Nama tiedot sisaltyvat tallennettuun kyselyyn, mutta Hakualuetta ei kuitenkaan tallenneta kyselyn mukana.

4. Maarita tarvittavat tiedot Etsittava- ja Korvaava-kentissa. (Lisatietoja: Etsiminen metamerkkien avulla ja Etsiminen GREP-lausekkeiden
avulla.)

5. Napsauta Etsi/Muuta-ikkunan Tallenna kysely -painiketta ja kirjoita kyselyn nimi.

Jos kirjoitat jo kaytdssa olevan nimen, toiminto pyytda uuden nimen. Valitse Kylla, jos haluat péivittdéd aiemmin luodun kyselyn.

Kyselyiden poistaminen
“ Valitse kysely Kysely-luettelosta ja napsauta Poista kysely -painiketta.

Kyselyiden lataaminen

Mukautetut kyselyt tallennetaan XML-tiedostoina. Mukautettujen kyselyiden nimet naytetdan Etsi/Muuta-ikkunan Kysely-luettelossa.

<+ Jos haluat ladata jonkun muun luoman kyselyn ja lisata sen Kysely-luetteloon, kopioi kyselytiedosto seuraavaan sijaintiin:

Mac OS Kayttajat\[kayttajatunnus]\Kirjasto\Preferences\Adobe InDesign\[versio]\[kieli]\Find-Change Queries\[kyselyn tyyppi]

Windows XP Documents and Settings\[kayttajatunnus]\Application Data\Adobe\InDesign\[versio]\[kiel]\Find-Change Queries\[kyselyn tyyppi]
Windows Vista ja Windows 7 Users\[kayttajatunnus]\AppData\Roaming\Adobe\InDesign\[versio]\[kieli]\Find-Change Queries\[kyselyn tyyppi]
Lis&& ohjeaiheita

Etsimisté ja muuttamista kéasitteleva video

[G3) v-rvo-s7 |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma

280


http://www.adobe.com/go/vid0080_fi
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//fi_FI/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_fi

Alaviitteet

Alaviitteiden luominen

Alaviitteiden numeroinnin ja asettelun muuttaminen
Alaviitteiden poistaminen

Alaviitteiden tekstin kasitteleminen

.. . . Alkuun
Alaviitteiden luominen
Alaviite koostuu kahdesta linkitetysta osasta: tekstissa nékyvéasta alaviitteen viittauksen numerosta ja palstan alareunassa olevasta
alaviitetekstista. Voit luoda alaviitteita tai tuoda niitd Word- tai RTF-tiedostoista. Alaviitteet numeroidaan automaattisesti, kun niita lisataan
julkaisuun. Numerointi alkaa uudelleen jokaisessa jutussa. Voit maarittdd numeroinnin tyylin ja ulkoasun seka alaviitteiden asettelun. Alaviitteita ei
voi lisata taulukoihin tai alaviitetekstiin.

Alaviitetekstin leveys perustuu sen palstan leveyteen, jossa alaviitemerkki on. Alaviitteet eivat muuta palstojen kokoa tekstikehyksessa.

InDesignissa ei voi luoda loppuviitteitéd. Bob Bringhurst on kuitenkin luonut tavan, jolla loppuviitteité voi kayttda. Se on osoitteessa Loppuviitteet
InDesignissa. Microsoft Word -julkaisuista muunnetut loppuviitteet muotoillaan tekstiksi, ei alaviitteiksi.

Voit katsoa alaviitteiden luomista koskevan videon osoitteessa www.adobe.com/go/vid0218_fi.

1. Sijoita kohdistin paikkaan, jossa haluat alaviitteen viittauksen numeron nakyvan.
2. Valitse Teksti > Lisaa alaviite.

3. Kirjoita alaviiteteksti.

Springfield includes a large painting of Nose Dive Hill,
the notorious danger zone that riders must negotiate
during the annual 24 Hours of Springfield race. The
Lincoln store im:lu%-a:a)a large painting of Poison Spider
[Vigsa in Moab, Utasl

Our desire to make an ever stronger impression on the
bicycle community has helped Sonata Cycles make
enormous strides in a highly competitive market. But,
just as development costs associated with engineerig

BE—i1 Each shop includes a lounge area with

Alaviite lisatty julkaisuun
A. Viittauksen numero B. Alaviiteteksti

Kun kirjoitat tekstia, alaviitealue laajenee mutta tekstikehys pysyy entisen kokoisena. Alaviitealue laajenee yldspéin, kunnes se ulottuu alaviitteen
viittauksen riville. Taman jalkeen alaviite jaetaan mahdollisuuksien mukaan seuraavaan tekstikehyksen palstaan tai ketjutettuun kehykseen. Jos
alaviitetta ei voida jakaa ja tekstid on enemman kuin alaviitealueelle mahtuu, alaviitteen viittauksen sisaltéava rivi siirretdén seuraavalle palstalle tai
nayttoon ilmestyy ylijuoksevan tekstin kuvake. Tasséa tapauksessa sinun on muutettava kehyksen kokoa tai tekstin muotoilua.

Q‘ Voit palata kirjoituskohtaan valitsemalla Teksti > Siirry alaviitteen viittaukseen, kun kohdistin on alaviitteessa. Jos kaytat tata asetusta usein,
sille kannattaa luoda pikanappain.

.. . . . . Alkuun
Alaviitteiden numeroinnin ja asettelun muuttaminen

Alaviitteiden numerointiin ja asetteluun tehtavat muutokset vaikuttavat seka olemassa oleviin ettd uusiin alaviitteisiin.

1. Valitse Teksti > Julkaisun alaviiteasetukset.

2. Valitse Numerointi ja muotoilu -valilehdessa asetukset, jotka madrittavat viittauksen numeron ja alaviitetekstin numeroinnin rakenteen ja
muotoilun ulkoasun.

3. Valitse Sivuasettelu ja sivun alaviiteosion ulkoasua maarittavat asetukset.
4. Napsauta OK-painiketta.

Alaviitteiden numerointi- ja muotoiluasetukset
Seuraavat Numerointi ja muotoilu -asetukset nakyvat Alaviiteasetukset-valintaikkunassa:

Numerointityyli Valitse numerointityyli alaviitteen viittausten numeroille.
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Aloita kohdasta Maarita jutun ensimmaisen alaviitteen numero. Jokainen julkaisun juttu alkaa samalla Aloituskohta-numerolla. Jos kirjassa on
useita julkaisuja jatkuvalla sivunumeroinnilla, alaviitteiden numerointi kannattaa ehka aloittaa jokaisessa luvussa siitd, mihin edellinen luku
paattyi.

Aloita kohdasta -valinnasta on hyotya etenkin kasiteltdessa kirjan julkaisuja. Alaviitteiden numerointia ei jatketa kirjan julkaisujen valilla.

Aloita numerointi uudestaan joka Jos haluat numeroinnin alkavan julkaisun sisélla uudestaan, valitse tdma vaihtoehto ja sitten Sivu, Aukeama

tai Osio maarittaaksesi, milloin alaviitteiden numerointi aloitetaan uudestaan. Tietyt numerointityylit, kuten asteriskit (*), toimivat parhaiten, kun ne

palautetaan jokaisella sivulla.

Nayta etu- tai jalkiliite kohteessa Valitse tdmé asetus, jos haluat nayttaa etu- tai jalkiliitteet alaviitteen viittauksessa, alaviitetekstissa tai

molemmissa. Etuliitteet nédkyvat numeron edesséa (kuten [1) ja jalkilitteet nakyvat numeron perassa (kuten 1]). Tama asetus on erityisen

hyddyllinen, jos alaviitteitd halutaan sijoittaa merkkien sisaén, esimerkiksi [1]. Kirjoita merkki tai merkkeja tai valitse Etuliite- ja/tai Jalkiliite-asetus-

Jos haluat valita erikoismerkkeja, nayta valikko napsauttamalla etu- ja takaliitesaatimien vieressa olevia kuvakkeita.

Q Jos alaviitteen viittauksen numero on mielestasi liian lahella edeltavaa tekstia, yhden valilydntimerkin lisdaminen etuliitteeksi voi parantaa
ulkoasua. Voit kayttaa viittauksen numerossa myds merkkityylia.

Sijainti Tama asetus maarittda alaviitteen viittauksen numeron nakymisen. Oletusarvo on ylaindeksi. Jos haluat muotoilla numeron kayttamalla

merkkityylia (esimerkiksi OpenTypen ylaindeksiasetukset siséltava merkkityyli), valitse Ota kayttdon normaali ja maaritd merkkityyli.

Merkkityyli Voit muotoilla alaviitteen viittauksen numeroa myés merkkityylilla. Ylaindeksin sijaan voit esimerkiksi kayttad merkkityylia normaalissa

sijainnissa ja kohotetulla perusviivalla. Valikosta nékee Merkkityyli-paneelissa kaytettavissa olevat merkkityylit.

Kappaletyyli Voit valita kappaletyylin, joka muotoilee julkaisun kaikkien alaviitteiden alaviitetekstin. Valikosta nakee Kappaletyyli-paneelissa

kaytettavissa olevat kappaletyylit. Oletuksena kaytetaan [Peruskappale]-tyylia. Huomaa, etté [Peruskappale]-tyylin ja julkaisun

oletuskirjasinasetusten ulkoasu ei valttamatta ole samanlainen.

Erotin Erotin maarittda alaviitteen numeron ja alaviitetekstin alun valisen tyhjan tilan. Jos haluat muuttaa erotinta, valitse tai poista ensin nykyinen

erotin ja valitse sitten uusi erotin. Voit kayttda useita merkkeja. Jos haluat lisata valilyontimerkkeja, kayta sopivaa metamerkkia (esimerkiksi *m, jos

haluat em-valin).

Alaviitteiden asetteluasetukset
Seuraavat Sivuasettelu-asetukset nakyvat Alaviiteasetukset-valintaikkunassa:

Pienin vali ennen ensimmaista alaviitettd Taméa asetus maarittdd palstan alareunan ja ensimmaisen alaviiterivin valisen pienimman valin arvon.
Negatiivista arvoa ei voi kayttad. Mika tahansa alaviitteen kappaleen Vali ennen -asetus ohitetaan.

Alaviitteiden vali Taméa asetus maarittaa palstan yhden alaviitteen viimeisen kappaleen ja seuraavan alaviitteen ensimmaisen kappaleen valisen
etdisyyden. Negatiivista arvoa ei voi kayttaa. Alaviitteen kappaleen Véli ennen- ja Vali jalkeen -arvot ovat kaytdssa vain, jos alaviitteessa on useita
kappaleita.

Ensimmaisen perusviivan siirtyméa Tama asetus maarittaa alaviitealueen alun (kohta, jossa alaviitteen erotin oletusarvoisesti nakyy) ja
alaviitetekstin ensimmaisen rivin véalisen etaisyyden.

Lisatietoja ensimmaisen perusviivan asetuksista on kohdassa Tekstikehyksen ominaisuuksien muuttaminen.

Sijoita jutun lopun alaviitteet tekstin alareunaan Valitse tama asetus, jos haluat viimeisen palstan alaviitteiden néakyvan aivan jutun viimeisen
kehyksen tekstin alapuolella. Jos asetus ei ole valittuna, jutun viimeisen kehyksen alaviitteet nakyvat palstan alareunassa.

Salli alaviitteiden jakaminen Valitse tdma asetus, jos haluat alaviitteen jakautuvan, kun se ylittdd sen kaytossa olevan tilan palstalla. Jos
jakaminen ei ole sallittu, alaviitteen viittauksen numeron sisaltava rivi siirtyy seuraavalle palstalle tai tekstista tulee ylijuoksevaa.

an artist to paint a mural on the wall of and a new line of bikes|
each store. Sonata Cycles in Springfield resources, while at the
includes a large painting of Nose Dive a promising future for
Hill, the notorious danger zone that financial report is avail
riders must negotiate during the annual form and has been pos

24 Hours of Springfield race. The site. We “3 also compl
Lincoln store includes a large painting of rii ‘E:il:n n;m\ﬁm
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1 Each shop includes a lounge area with chairs
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Kahdelle palstalle jaettu alaviite

Q Vaikka Salli alaviitteiden jakaminen -asetus on kaytdssa, voit silti estéda yksittaisen alaviitteen jakautumisen sijoittamalla kohdistimen
alaviitetekstiin ja valitsemalla Kappale-paneelin valikosta Pitoasetukset ja sielta vaihtoehdot Pida rivit yhdessa ja Kaikki kappaleen rivit. Jos
alaviitteessa on useita kappaleita, kayta Sido seuraavat X rivia -asetusta alaviitetekstin ensimmaisessa kappaleessa. Voit maarittaa alaviitteen
jakamiskohdan valitsemalla Teksti > Liséaa vaihtomerkki > Palstanvaihto.

Viiva ylapuolella Maarita alaviitetekstin ylapuolella olevan, alaviitteen muusta tekstista erottavan viivan sijainti ja ulkoasu. Erottava viiva (jota
kutsutaan my0s erotinviivaksi) on myos erillisessa palstassa jatkuvan alaviitetekstin ylapuolella. Valitsemasi asetukset koskevat joko Palstan
ensimmainen alaviite- tai Jatketut alaviitteet -kohtaa sen mukaan, kumpi niista on valittu valikosta. Nama asetukset ovat samankaltaisia
kappaleviivan maarittdmisessa kaytettavien asetusten kanssa. Jos haluat poistaa alaviitteen erotinviivan kokonaan, poista valinta kohdasta Viiva
kaytossa.

Alaviitteiden poistaminen Alkuun
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% Jos haluat poistaa alaviitteen, valitse tekstissa nakyva alaviitteen viittauksen numero ja paina askelpalautinta tai Delete-n&ppainté. Jos poistat
vain alaviitetekstin, alaviitteen viittauksen numero ja alaviitteen rakenne jaavat ennalleen.

Alaviitteiden tekstin kasitteleminen Alkuun

Huomioi seuraavat seikat, kun muokkaat alaviitetekstia:

« Valitse nykyisen alaviitteen teksti valitsemalla Muokkaa > Valitse kaikki, kun kohdistin on alaviitteen tekstissa. Talléin toiminto ei valitse muita
alaviitteita tai muuta tekstia.

« \Voit siirtya alaviitteesta toiseen nuolinappaimilla.

« Alaviitteiden numerointia ei jatketa kirjan julkaisujen valilla. Jos et halua numeroinnin alkavan alusta jokaisessa kirjan julkaisussa, sinun taytyy
muuttaa Aloita kohdasta -arvoa manuaalisesti jokaisessa julkaisussa muokkauksen paatteeksi.

« Voit lagjentaa ja kutistaa alaviitteen napsauttamalla juttueditorissa alaviitekuvaketta. Voit laajentaa tai kutistaa kaikki alaviitteet valitsemalla
Nayta > Juttueditori > Laajenna kaikki alaviitteet tai Kutista kaikki alaviitteet.

« Voit kayttaa alaviitetekstissa merkki- ja kappalemuotoiluja. Voit myds valita alaviitteen viittauksen numeron ulkoasun ja muuttaa sita.
Suositeltavaa on kuitenkin kayttaa Julkaisun alaviiteasetukset -valintaikkunaa.

« Kun leikkaat tai kopioit tekstig, joka sisaltéa alaviitteen viittauksen numeron, myos alaviiteteksti lisataan leikepdydalle. Jos kopioit tekstin
toiseen julkaisuun, tekstin alaviitteet kayttavat uuden julkaisun numerointi- ja asetteluominaisuuksia.

« Jos haluat palauttaa vahingossa poistetun alaviitteen numeron alaviitetekstin alusta, sijoita kohdistin alaviitetekstin alkuun, napsauta sité
hiiren kakkospainikkeella (Windows) tai napsauta sita Ctrl-nappain alhaalla (Mac OS). Valitse sitten Lisaa erikoismerkki > Alaviitteen numero.

« Tekstinkierratyksella ei ole vaikutusta alaviitetekstiin.

« Jos poistat ohitukset ja merkkityylit kappaleesta, joka siséltda alaviitteen viittauksen merkin, alaviitteen viittauksen numerot menettavat
Julkaisun alaviiteasetukset -valintaikkunassa annetut méaaritteet.

Lisaa ohjeaiheita
Alaviitteiden luomista kasitteleva video
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Kuviot ja erikoismerkit

Yleista Kuviot-paneelista

Kuvioiden ja erikoismerkkien lisédminen

Mukautettujen kuviojoukkojen luominen ja muokkaaminen
Lainausmerkkien kayttaminen

Valilydntimerkkien lisdaminen

L . . Alkuun
Yleista Kuviot-paneelista
Kuviot-paneelin avulla voit kayttaa kuvioita. Paneelissa naytetaan aluksi sen kirjasimen kuviot, jossa kohdistin sijaitsee. Voit nayttda myos toisen
kirjasimen tai kirjasimen kirjasintyylin (esimerkiksi Ohut, Tavallinen tai Lihavoitu). Paneelin voi méaéarittda nayttdmaan kirjasimen kuvioiden
osajoukon, kuten matemaattiset symbolit, numerot tai valimerkkisymbolit.

— - x
|| & Kuviot x | =
Viirneksi kiytetyr:
ole|i|L[n]o|¥
B —THEytE: | Koko kirjasin w |
3 . ™ i > x J ~ el
Ulu|u|u|yY|p|Bjajaja ™
alaa a cleleleleli
; 117171 | Ofcmien s
Unicode: O0E6 —
- " 3 [Mirni: LATIN SMALL LETTER. AE |3
0 | 1 | i AT HAL LETEE A
alAla|Ala|C|c|C|c|C
irnes Mew Ronnan V|Regular W AN

Kuviot-paneeli
A. Nayta kuvioiden osajoukko B. Tyokaluvihje C. Kirjasinluettelo D. Kirjasintyyli

Voit nayttaa kirjasimen kuvion tai merkin tunnusarvon, Unicode-arvon ja nimen tyokaluvihjeessa asettamalla kohdistimen kuvion kohdalle.

Kuviot-paneelin avaaminen
% Valitse Teksti > Kuviot tai Ikkuna > Teksti ja taulukot > Kuviot.

Kuviot-paneelindkyman muuttaminen
« Muuta paneelin nayttétapaa napsauttamalla selauspainiketta (Kuviot-sanan vasemmalla puolella Kuviot-paneelissa). Kun painat
selauspainiketta, néet seuraavat vaihtoehdot téssa jarjestyksessa: kutistettu paneeli, koko paneeli ja paneeli ilman viimeksi kaytettyja
kuvioita.

» Napsauta Kuviot-paneelin oikeassa alakulmassa olevia Lahenna- ja Suurenna-painikkeita.
* Muuta Kuviot-paneelin kokoa vetamalla sen oikeaa kulmaa.

Kuvioiden suodattaminen
+ Maarita Kuviot-paneelissa naytettavat kuviot Nayta-luettelossa seuraavasti:

« Nayta kirjasimen kaikki kaytettavissa olevat kuviot valitsemalla Koko kirjasin.

« Nayta kuvioiden osajoukko valitsemalla jokin Koko kirjasin -kohdan alla oleva vaihtoehto. Jos esimerkiksi valitset Valimerkit-vaihtoehdon, vain
véalimerkit naytetaan, ja jos valitset Matemaattiset symbolit -vaihtoehdon, vain matemaattiset symbolit naytetaan.

Kuvioiden lajitteleminen Kuviot-paneelissa
% Maarita kuvioiden lajittelutapa Kuviot-paneelissa valitsemalla CID / GID tai Unicode.

.. . . . . C e - Alk
Kuvioiden ja erikoismerkkien lisddminen e
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Erikoismerkkimuotoja kutsutaan kuvioiksi. Esimerkiksi joissakin kirjasimissa iso A-kirjain on maaritetty erikoismerkkina ja kapiteelina. Kuviot-
paneelin avulla voit etsid minka tahansa kirjasimeen kuuluvan kuvion.

OpenType-kirjasimissa, kuten Adobe Caslon™ Prossa, on useita kuvioita monille merkeille. Vaihtoehtoiset kuviot voi lisaté julkaisuun kayttamalla
Kuviot-paneelia. Paneelin avulla voit my6s nayttaa ja lisata OpenType-maaritteitd, kuten koristeita, erikoismerkkeja, murtolukuja ja ligatuureja.

Erikoismerkkien lisaaminen

Voit lisata julkaisuun tavallisia merkkeja, kuten eripituisia ajatusviivoja, rekisterdidyn tavaramerkin symboleja ja kolme pistetta.
1. Sijoita kohdistin tekstitydkalulla siihen kohtaan, johon haluat lisata merkin.
2. Valitse Teksti > Lisda erikoismerkki ja valitse sitten haluamasi vaihtoehto valikon jostakin luokasta.

Jos toistuvasti kayttamasi erikoismerkit eivat nay erikoismerkkien luettelossa, lisda ne luomaasi kuviojoukkoon.

Valitun kirjasintyypin kuvion lisédminen
1. Sijoita kohdistin tekstitydkalulla siihen kohtaan, johon haluat lisata merkin.
2. Nayta Kuviot-paneeli valitsemalla Teksti > Kuviot.
3. Voit vaihtaa Kuviot-paneelissa nakyvan merkkijoukon seuraavilla tavoilla:

« Valitse eri kirjasin ja tekstityyli, jos kaytettavissa on vaihtoehtoja. Valitse Nayté-valikosta Koko kirjasin. Jos valitsit OpenType-kirjasimen,
valitse haluamasi OpenType-luokka.

» Valitse Nayta-valikosta mukautettu kuviojoukko. (Lisatietoja: Mukautettujen kuviojoukkojen luominen ja muokkaaminen.)
4. Etsi haluamasi kuvio selaamalla. Jos valitset OpenType-kirjasimen, voit nayttaé vaihtoehtoisia kuvioita avattavassa valikossa napsauttamalla
kuvioruutua ja pitamalla hiiripainikkeen alhaalla.
5. Kaksoisnapsauta lisattavaa merkkia. Merkit nékyvat lisdyskohdassa.

Viimeksi kaytetyn kuvion lisddminen
InDesign muistaa viimeiset 35 kayttajan lisddmaa kuviota, jotka ovat kaytettavissé Kuviot-paneelin ensimmaisen rivin Viimeksi kéytetyt -kohdassa
(jos haluat nahda kaikki kuviot, laajenna paneelia).

#* Tee jokin seuraavista:
» Kaksoisnapsauta haluamaasi kuviota Viimeksi kaytetyt -kohdassa.

« Nayta kaikki viimeksi kaytetyt kuviot valitsemalla Nayta-luettelosta Viimeksi kaytetyt kuviot ja kaksoisnapsauta sitten haluamaasi kuviota.

Viimeksi kaytettyjen kuvioiden poistaminen
« Jos haluat poistaa valitun kuvion Viimeksi kaytetyt -osiosta, napsauta kuviota hiiren kakkospainikkeella (Windows®) tai Control-osoita (Mac
OS) Viimeksi kaytetyt -osiossa. Valitse sitten Poista kuvio viimeksi kaytettyjen luettelosta.

» Jos haluat poistaa kaikki askettéin kaytetyt kuviot, valitse Tyhjenna viimeksi kaytettyjen luettelo.

Merkin korvaaminen vaihtoehtoisella kuviolla

Kun jollakin merkilla on vaihtoehtoisia kuvioita, sen kohdalla Kuviot-paneelissa nakyy kolmiokuvake oikeassa alakulmassa. Voit avata
vaihtoehtoisten kuvioiden ponnahdusvalikon napsauttamalla merkkia Kuviot-paneelissa pitden painikkeen alhaalla. Voit myds nayttaa
vaihtoehtoiset kuviot Kuviot-paneelissa.

h|i|j|k|]Jsln|o

N . el .
IRy M
mme

Vaihtoehtoisten kuvioiden valitseminen OpenType-kirjasimessa

Nayta Kuviot-paneeli valitsemalla Teksti > Kuviot.
Valitse Nayta-luettelosta Valintavaihtoehdot.
Valitse julkaisusta merkki tekstityokalulla.

PN PR

Voit korvata julkaisussa valitun merkin jollakin seuraavista tavoista:
« Kaksoisnapsauta kuviota Kuviot-paneelissa.

« Valitse kuvio valikosta.

OpenType-kuviomadritteiden nayttaminen Kuviot-paneelissa
Valinnan helpottamiseksi Kuviot-paneelissa voidaan nayttaa vain valittujen OpenType-maaritteiden merkit. Voit valita vaihtoehtoja Kuviot-paneelin
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Nayta-valikossa.

|
)

|+ Kuviot x | =
Viimeksi kiytety:
™ 4|y < [Q|e|D|6 Q0K

Niyss Koko kirjasin v|
| Viimeksi k3ytetyt kuviot

| W alintavaihtoehdot

Latinzlzinen, perus ja latinzlzinen-1
Latinzlzinen, lzajennetie & I
Latinalsinen, lajennettu B

+—
Z W limerkki j
Yiindeksit ja alaindeksit

_ | Numernot
=~ | Vahwutta -_
Symibolit
Matemasttiset symbolit L]
Kreikkalsisat
kyrillisat

|l

=

Erillis=t lomakkest
Alkupergiset lomakkest
Medizl Forms
Pastelomakkest

W akiokirjzimyhdistelmit

Kuviot-paneelin Nayta-valikkoasetukset

1. Valitse Kuviot-paneelin kirjasinluettelosta OpenType-kirjasin.
2. Valitse haluamasi asetus Nayté-valikosta.

Naytettavat vaihtoehdot maaraytyvat valitun kirjasimen perusteella. Tietoja OpenType-kirjasinmaaritteista on kohdassa OpenType-kirjasinten
maaritteiden kayttdminen. Lisatietoja OpenType-kirjasimista on osoitteessa www.adobe.com/go/opentype_fi.

Vaihtoehtoisten kuvioiden korostaminen tekstissa
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Koostaminen (Windows) tai InDesign > Asetukset > Koostaminen (Mac OS).
2. Valitse Korvatut kuviot ja sitten OK. Korvatut kuviot korostetaan tekstissa tulostumattomalla keltaisella varilla.

Mukautettujen kuviojoukkojen luominen ja muokkaaminen Alkaun

Kuviojoukko on nimetty sarja kuvioita, jotka voivat olla peraisin useasta eri kirjasimesta. Jos tallennat usein kayttamasi kuviot kuviojoukkoon, sinun
ei tarvitse etsia niita joka kerta, kun tarvitse niita. Kuviojoukkoja ei liiteta tiettyyn julkaisuun, vaan ne tallennetaan muiden InDesign-asetusten lailla
erilliseen tiedostoon, joka voidaan jakaa.

Voit valita, muistetaanko kirjasin lisatyn kuvion yhteydessa. Kirjasinten muistaminen on hyodyllista esimerkiksi kaytettdessa Dingbat-merkkeja,
jotka eivat ehka esiinny muissa kirjasimissa. Jos kuvion kirjasin muistetaan mutta kirjasin puuttuu, kirjasimen nelié nakyy vaaleanpunaisena Kuviot-
paneelissa ja Muokkaa kuviojoukkoa -valintaikkunassa. Jos lisatyn kuvion kirjasinta ei muisteta, kuvion vieressa nakyy u-kirjain, joka tarkoittaa, etta
kirjasimen Unicode-arvo maaréaa kuvion ulkoasun.

Mukautetun kuviojoukon luominen
1. Valitse Teksti > Kuviot.
2. Tee jokin seuraavista:

« Valitse Kuviot-paneelin valikosta Uusi kuviojoukko.
« Avaa pikavalikko Kuviot-paneelissa ja valitse Uusi kuviojoukko.

3. Kirjoita kuviojoukon nimi.

4. Valitse jarjestys, jossa kuviot lisatéan kuviojoukkoon. Valitse sitten OK:
Lisaa alkuun Kukin uusi kuvio lisataan luetteloon ensimmaiseksi.

Lis&a loppuun Kukin uusi kuvio lisataéan luetteloon viimeiseksi.
Unicode-jarjestys Kuviot lisataan luetteloon niiden Unicode-arvojen mukaisessa jarjestyksessa.

5. Jos haluat lisata kuvioita mukautettuun joukkoon, valitse kuvion sisaltava kirjasin Kuviot-paneelin alareunasta, napsauta kuviota ja valitse
mukautetun kuviojoukon nimi paneelivalikon Liséé kuviojoukkoon -valikosta.

Mukautetun kuviojoukon nayttaminen
% Toimi seuraavasti Kuviot-paneelissa:

» Valitse Nayta-luettelosta kuviojoukko.
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« Valitse Kuviot-paneelin valikosta Nayta kuviojoukko ja sitten kuviojoukon nimi.

Mukautetun kuviojoukon muokkaaminen
1. Valitse Kuviot-paneelin valikosta Muokkaa kuviojoukkoa ja valitse sitten mukautettu kuviojoukko.

2. Valitse muokattava kuvio, tee jokin seuraavista toimista ja valitse lopuksi OK:

« Jos haluat sitoa kuvion kirjasimeen, valitse Muista kirjasin ja kuvio. Jos kuvion kirjasin muistetaan, kuvio ei kayta julkaisussa valitulle
tekstille maaritettya kirjasinta, kun se lisataan tekstiin. Siina myoskaan kayteta Kuviot-paneelissa madritettya kirjasinta. Jos poistat tdman
vaihtoehdon valinnan, kaytetédan valitun kirjasimen Unicode-arvoa.

» Jos haluat nédhda lisékuvioita, valitse eri kirjasin tai tyyli. Jos kuvion mukana ei ole maaritetty kirjasinta, et voi valita uutta kirjasinta.
« Jos haluat poistaa kuvion mukautetusta kuviojoukosta, valitse Poista joukosta.

« Valitse jokin Lisdysjarjestys-vaihtoehto, jos haluat muuttaa jarjestysta, jolla kuviot lisataén joukkoon. Unicode-jarjestys-vaihtoehto ei ole
kaytettavissa, jos Lisaa alkuun- tai Lisaa loppuun -vaihtoehto oli valittu, kun kuviojoukko luotiin.

Kuvioiden poistaminen mukautetuista kuviojoukoista
1. Valitse Mukautettu kuviojoukko Kuviot-paneelin Nayté-valikosta.
2. Napsauta kuviota hiiren kakkospainikkeella (Windows) tai Control-osoita (Mac OS) ja valitse Poista kuvio joukosta.

Mukautettujen kuviojoukkojen poistaminen
1. Tee jokin seuraavista:

» Valitse Kuviot-paneelin valikosta Poista kuviojoukko.
« Valitse pikavalikosta Poista kuviojoukko.

2. Napsauta mukautetun kuviojoukon nimea.
3. Vahvista toiminto valitsemalla Kylla.

Kuviojoukkojen tallentaminen ja lataaminen

Mukautetut kuviojoukot tallennetaan tiedostoina Tiedostojoukot-kansioon, joka on Oletusarvot-kansion alikansio. Kuviojoukkotiedostoja voi kopioida
toisiin tietokoneisiin, jolloin niita voivat kayttad myds muut kayttajat. Jos haluat tarjota kuviojoukkotiedostot muiden kaytt6on, kopioi ne naihin
kansioihin:

Mac OS Kayttajat\[kayttajatunnus]\Kirjasto\Preferences\Adobe InDesign\[versio]\[kieli\Glyph Sets

Windows XP Documents and Settings\[kayttajatunnus]\Application Data\Adobe\InDesign\[versio]\[kiel]\Glyph Sets

Windows Vista ja Windows 7 Users\[kayttajatunnus]\AppData\Roaming\Adobe\lnDesign\[versio]\[kiel]\Glyph Sets

. . L L Alk
Lainausmerkkien kayttaminen o

Voit maarittaa erilaiset lainausmerkit eri kielia varten. Nama lainausmerkit nakyvat kirjoitettaessa automaattisesti, jos Asetukset-valintaikkunassa
Teksti-osiosta on valittu Kayta typografisia lainausmerkkeja.

Kaytettavien lainausmerkkien maarittaminen
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Sanasto (Windows) tai InDesign > Asetukset > Sanasto (Mac OS).
2. Valitse Kieli-valikosta haluamasi kieli.
3. Voit tehda seuraavat toiminnot. Valitse lopuksi OK:

« Valitse Lainausmerkit-kohdasta kaytettava tyyppi tai kirjoita merkit.

« Valitse Puolilainausmerkit-kohdasta kaytettava tyyppi tai kirjoita merkit.

Suorien lainausmerkkien lisaaminen
+#+ Tee jokin seuraavista:

e Valitse Teksti > Lisaa erikoismerkki > Lainausmerkit > Suora lainausmerkki tai Suora puolilainausmerkki (heittomerkki).

» Poista Kaytéa typografisia lainausmerkkeja -asetuksen valinta Asetukset-valintaikkunassa Teksti-osiosta ja kirjoita sitten lainaus- tai
heittomerkki.

« Voit ottaa Kayta typografisia lainausmerkkeja -asetuksen kayttoon ja poistaa sen kaytosta painamalla vaihto+Ctrl+Alt+'-nappaimia (Windows)
tai vaihto+komento+optio+'-ndppéimia (Mac OS).

Q Merkki, jota usein kaytetaan ilmaisemaan jalkaa, kaariminuuttia, tai aikaminuuttia on nimeltaéan ylapuolinen indeksointipilkku. Se nayttaa
kallellaan olevalta heittomerkiltd. Merkki, jota usein kaytetaan ilmaisemaan tuumaa, kaarisekuntia, tai aikasekunti on nimeltdan kaksinkertainen
ylapuolinen indeksointipilkku. Naitd symboleita ei tule sekoittaa heittomerkin ja kokolainausmerkin kanssa. Joissakin kirjasimissa on ylapuolinen
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indeksointipilkku ja kaksinkertainen ylapuolinen indeksointipilkku. Voit liséta naitd merkkeja Kuviot-paneelista. Jos kirjasimessa ei ole ylapuolista
indeksointipilkkua eiké kaksinkertaista ylapuolinen indeksointipilkkua, kayté suoraa kursivoitua lainausmerkkia.

T, . . C e s Alk
valilyéntimerkkien lisaaminen o

Valilyontimerkki on tyhja vali, joka esiintyy muiden merkkien valissa. Voit kayttaa valilyontimerkkeja erilaisiin tarkoituksiin, kuten estamaan kahden
sanan katkeamisen eri riveille rivin lopussa.

1. Sijoita kohdistin tekstitydkalulla kohtaan, johon haluat lisaté valilyonnin.

2. Valitse Teksti > Liséa tyhja tila ja valitse pikavalikosta haluamasi valilyontimerkki (kuten Em-vali).

Q Valilyontimerkkeja vastaavat symbolit naytetéan, kun valitset Teksti > Nayta piilomerkit.

Tyhjé tila -asetukset

Teksti > Lisaa tyhja tila -valikon vaihtoehdot:

em-vali = Vastaa leveydeltaan kirjasimen kokoa. 12 pisteen kirjasinta kaytettdessa em-vali on 12 pistetta levea.

en-vali = En-vali on puolet em-valista.

Sitova valilyonti A Tama joustava leveys on sama kuin valindppainta painettaessa, mutta rivi ei voi katketa valilydnnin kohdalta.

Sitova valilyonti (kiintea leveys) A Kiintea vélileveys estaa rivia katkeamasta valilyontimerkin kohdalta, mutta ei laajenna eika kutista tasattua
tekstid. Kiintedlevyinen vali vastaa taysin InDesign CS2 -version sitovaa valilydontimerkkia.

Kolmannesvali + Kolmasosa em-valin leveydesta.

Neljannesvali # Neljasosa em-valin leveydesta.

Kuudennesvéli i Kuudesosa em-vélin leveydesta.

Tasausvalilyonti - Lisaa vaihtelevan maaran tyhjaa tilaa molempiin reunoihin tasatun kappaleen viimeiselle riville. Tama on hyddyllista viimeisen
rivin tekstin tasaamiseksi. (Lisatietoja: Palstaan sovituksen asetusten muuttaminen.)

Hieno vali - Kahdeskymmenesneljasosa em-valin leveydesta.

Kapea véali - Kahdeksasosa em-vélin leveydesta. Kapeaa valia voi kayttda em- tai en-viivan molemmilla puolilla.

Numerovali # Samanlevyinen kuin kirjasimen numerot. Numerovélin avulla voit tasata numerot lukuja sisaltavissa taulukoissa.

Valimerkkivali 1 Samanlevyinen kuin kirjasimen huutomerkki, piste tai kaksoispiste.

Lis&& ohjeaiheita

[G3) v-rvo-s7 |

Lakisaateiset ilmoitukset | Yksityisyytta koskeva Online-toimintaohjelma
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Oikeinkirjoituksen tarkistaminen ja sanastot

Oikeinkirjoituksen tarkistaminen
Tavutus ja oikolukusanastot

Oikeinkirjoituksen tarkistaminen Aliaan

Oikeinkirjoituksen tarkistuksen voi kohdistaa valittuun tekstiin, jutun koko tekstiin, julkaisun kaikkiin juttuihin tai kaikkien avoimien julkaisujen kaikkiin
juttuihin. Tuntemattomat, vaarin kirjoitetut ja perékkain toistuvat sanat (ei ei) sekd mahdolliset isojen kirjainten kayttdvirheet korostetaan.
Oikeinkirjoituksen tarkistuksen liséksi voit kayttda dynaamista oikolukua, joka alleviivaa mahdollisesti vaarin kirjoitetut sanat jo tekstia
kirjoittaessasi.

Kun tarkistat oikeinkirjoituksen, toiminto kayttaa tekstille méaaritetyn kielen sanastoa. Voit lisétd sanoja sanastoon nopeasti.

Oikeinkirjoitusasetusten maarittaminen
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Oikoluku (Windows) tai InDesign > Asetukset > Oikoluku (Mac OS).
2. Tee jokin seuraavista toimista:

« Valitse Kirjoitusvirheet, jos haluat etsid sanat, jotka eivat esiinny kaytetyn kielen sanastossa.
« Valitse Toistuvat sanat, jos haluat etsia kahteen kertaan kirjoitetut sanat, kuten on on.

« Valitse Pienella kirjoitetut sanat, jos haluat etsia sanat (kuten saksa), jotka esiintyvat sanastossa vain isolla alkukirjaimella kirjoitettuna
(Saksa).

« Valitse Pienella kirjaimella alkavat lauseet, jos haluat etsia pisteen, huutomerkin tai kysymysmerkin jalkeen esiintyvat pienella kirjoitetut
sanat.

3. Valitse Ota kayttéon dynaaminen oikoluku, jos haluat, ettd mahdollisesti vaarin kirjoitetut sanat alleviivataan tekstia kirjoittaessasi.

4. Maarita alleviivausvari vaarin kirjoitetuille sanoille (sanat joita ei 16ydy kayttajan sanastoista), toistuville sanoille (on on) seka virheellisesti
pienella kirjaimella alkaville sanoille (Nigeria eiké nigeria) ja virkkeille.

Oikeinkirjoituksen tarkistaminen
1. Jos julkaisu sisaltaa vieraskielista tekstia, valitse teksti ja maarita sitten tekstin kieli Merkki-paneelin Kieli-valikosta.
2. Valitse Muokkaa > Oikeinkirjoitus > Oikeinkirjoituksen tarkistaminen

Oikeinkirjoituksen tarkistaminen alkaa.
3. Jos haluat muuttaa oikeinkirjoituksen tarkistamisaluetta, tee jokin seuraavista toimista ja aloita sitten toiminto valitsemalla Aloita:
« Valitse Julkaisu, jos haluat tarkistaa koko julkaisun.Valitse Kaikki julkaisut, jos haluat tarkistaa kaikki avoinna olevat julkaisut.

« Valitse Juttu, jos haluat tarkistaa valittuna olevan kehyksen koko tekstin (myds muiden ketjutettujen tekstikehysten tekstin seka
ylijuoksevan tekstin). Valitse Jutut, jos haluat tarkistaa kaikkien valittujen kehysten jutut.

« Valitse Jutun loppuun, jos haluat aloittaa tarkistuksen kohdistimesta.
« Valitse Valinta, jos haluat tarkistaa vain valitun tekstin. Tama vaihtoehto on kaytettavissa vain, jos tekstia on valittuna.
4. Kun ohjelma havaitsee tuntemattoman tai vaarin kirjoitetun sanan tai muun virheen, tee jokin seuraavista:

« Jatka oikeinkirjoituksen tarkistamista muuttamatta korostettua sanaa valitsemalla Ohita. Jos haluat ohittaa kaikki korostetun sanan
esiintymat, kunnes InDesign kaynnistetdan uudelleen, valitse Ohita kaikki.

« Muuta vain nykyinen esiintyma valitsemalla sana Korjausehdotukset-luettelosta tai kirjoittamalla se Korvaava-kohtaan ja valitsemalla
Muuta. Muuta kaikki sanan esiintymat valitsemalla Muuta kaikki.

» Jos haluat lisata sanan sanastoon, valitse ensin sanasto Lisda kohteeseen -valikosta ja sitten Lis&aa.

« Valitse Sanasto, jos haluat nakyviin Sanasto-valintaikkunan, jossa voit maarittaa kohdesanaston, kielen seka lisatyn sanan
tavutuskohdat. Jos haluat lisata sanan kaikkiin sanoihin, valitse Kieli-valikosta Kaikki kielet. Valitse Lisaa.

Kirjoitusvirheiden korjaaminen kirjoittamisen aikana

Kun otat kayttddon automaattisen korjauksen, ohjelma voi korjata tyypillisia kirjoitusvirheita ja isojen kirjainten kayttoon liittyvia virheita jo
kirjoittamisen aikana. Automaattinen korjaus ei ole kaytdssa, ennen kuin olet luonut luettelon usein vaarin kirjoitetuista sanoista ja liittanyt niihin
oikean Kirjoitusasun.
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1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Yleiset (Windows) tai InDesign > Asetukset > Yleiset (Mac OS).

2. Valitse Ota automaattinen korjaus kayttodn. (Voit ottaa toiminnon helposti kayttdon tai poistaa sen kaytosta myds valitsemalla Muokkaa >
Oikoluku > Automaattinen korjaus.)

3. Valitse Kieli-valikosta, minkéa kielisessa tekstissa automaattisia korjauksia kaytetaan.
4. Jos haluat korjata isojen kirjainten kayttoon liittyvia virheité (esimerkiksi Saksa eik& saksa), valitse Korjaa automaattisesti virheet isojen
kirjainten kaytéssa. Sinun ei tarvitse lisata isolla alkukirjaimella kirjoitettuja sanoja automaattisen korjausten luetteloon.

5. Jos haluat lisaté luetteloon usein vaarin kirjoittamasi sanan, valitse Lisaa, kirjoita vaarin kirjoitettu sana (kuten "sield") ja sen oikea
kirjoitusasu (sielld) ja valitse OK.

6. Jatka vaarin kirjoitettujen sanojen lisadmista ja valitse lopuksi OK.

Jos kirjoitat tekstiin mydhemmin jonkin luetteloon lisatyista vaarin kirjoitetuista sanoista, se korjataan automaattisesti oikean kirjoitusasun
mukaiseksi.

Voit poistaa lisdamasi automaattisen korjauksen sanat valitsemalla sanan luettelosta ja valitsemalla Poista. Voit muokata automaattisesti korjattuja
sanoja valitsemalla sanan, napsauttamalla Muokkaa-painiketta, kirjoittamalla korjauksen uudelleen ja valitsemalla OK.

Dynaamisen oikoluvun kayttaminen

Kun dynaaminen oikoluku on kaytssa, voit korjata kirjoitusvirheité pikavalikkoa kayttamalla. Mahdollisesti vaarin kirjoitetut sanat on alleviivattu
(tekstin kieleen liitetyn sanaston tietojen perusteella). Jos kirjoitat tekstia eri kielilla, valitse teksti ja maarita oikea kieli.

1. Ota dynaaminen oikoluku kayttdon valitsemalla Muokkaa > Oikoluku > Dynaaminen oikoluku.
Mahdollisesti vaarin kirjoitetut sanat alleviivataan julkaisussa.

2. Napsauta alleviivattua sanaa hiiren kakkospainikkeella (Windows) tai napsauta sitd Ctrl-nédppain alhaalla (Mac OS) ja tee jokin seuraavista
toimista:

« Valitse korjausehdotus. Jos sana on toistuva tai se on kirjoitettava isolla alkukirjaimella, valitse Poista toistuva sana [sana] tai Kirjoita
isolla alkukirjaimella [sana].

« Valitse Lisaa [sana] kayttdjan sanastoon. Sana on nyt lisatty automaattisesti nykyiseen sanastoon Sanasto-valintaikkunaa avaamatta,
eik& sana ole muuttunut tekstissa.

« Valitse Sanasto. Tama avaa Sanasto-valintaikkunan, jossa voit valita kohdesanaston, muuttaa tavutuskohtia ja maarittaa kielen. Jos
haluat lisaté sanan kaikkiin kieliin, valitse Kaikki kielet kielivalikosta ja valitse sitten Lisda. Sana lisataéan valittuun sanastoon, ja se pysyy
tekstissa muuttumattomana.

« Valitse Ohita kaikki, jos haluat ohittaa kyseisen sanan esiintymat kaikissa julkaisuissa. Kun InDesign kaynnistetaan uudelleen, sana
merkitaén jalleen vaarin kirjoitetuksi.

Huomautus: jos valitset Ohita kaikki, mutta paatat myéhemmin, ettet haluakaan ohittaa kyseista sanaa, valitse Sanasto-valintaikkunan
Sanastoluettelo-valikosta Ohitetut sanat ja poista sana luettelosta.

. . Alkuun
Tavutus ja oikolukusanastot

InDesign -sovellus tarkistaa useimpien kielten oikeinkirjoituksen ja tavuttaa sanat kayttamalla Proximity-sanastoja. Sanastoja voi mukauttaa
lisaédmalla niihin sanoja. Tekstille voi maarittaa eri kielia. Talldin InDesign -sovellus tarkistaa tekstin oikeinkirjoituksen ja tavuttaa tekstin kayttamalla
maaritetyn kielen sanastoa. Voit luoda omia sanastoja ja tuoda tai vieda tekstimuotoon tallennettuja sanaluetteloita.

Kun muokkaat sanastoa, luot itse asiassa lisattyjen sanojen (sanat, joita ei vield ole sanastossa) ja poistettujen sanojen (nykyiset sanaston sanat,

jotka haluat merkitd mahdollisesti vaarin kirjoitetuiksi) luetteloita. Voit tarkastella ja muokata liséttyja, poistettuja ja ohitettuja sanoja (sanat jotka

ohitetaan kaynnissa olevassa istunnossa, koska valitsit Ohita kaikki) Sanasto-valintaikkunassa. Voit lisata sanoja, jotka liittyvat kaikkiin kieliin.

Tasté on hydtya erityisesti kasiteltdessa sukunimid, osoitteita ja muita ei-kielikohtaisia asioita.

Q Jos haluat kayttda InDesignin tai InCopyn aiemman version kielisanastoja, etsi kayttajan sanastotiedostot (.udc) jarjestelman Etsi-komennolla ja
lisdé ne Sanastoasetukset-ikkunassa sanastoluetteloosi.

Sanastojen sanaluetteloiden tallennuspaikat

Oletusarvoisesti tavutus- ja oikolukusaantdjen poikkeukset sijaitsevat julkaisusta erilleen tallennetuissa kayttajan sanastotiedostoissa
tietokoneessa, johon InDesign -sovellus on asennettu (sanastotiedostojen tunniste on .clam tai .not). Poikkeusluettelon voi tallentaa myds InDesign
-julkaisun osaksi. Voit liséksi tallentaa sanaluetteloita julkaisuun, ulkoiseen kayttajan sanastoon tai molempiin. Aiemmin luotujen sanakirjojen
sijainti ndytetdan Sanastoasetukset-kohdassa.

Kun tavutuksen poikkeukset tallennetaan julkaisuun, tekstin asettelu on helpompi sailyttaa, jos julkaisu siirretaan toiseen tietokoneeseen. Taman
vuoksi voit yhdistéda kayttajan sanaston julkaisuun Sanastoasetuksissa. Voit myds maarittda poikkeusten sijainnin Luo kerailykansio -
valintaikkunassa. (Lisatietoja: Tiedostojen kerdily). Tiedoston ulkopuolelle tallennettua poikkeusluetteloa on helppo kayttéd monessa julkaisussa.

Huomautus: Jos kayttdjan sanasto on yhdistetty poikkeusluetteloon, koko sanasto lisataan julkaisuun, vaikka sanoja ei kaytettaisi siind. Tama
kasvattaa julkaisun tiedostokokoa.

Kielten maarittaminen tekstille
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Ohjauspaneelin tai Merkki-paneelin Kieli-valikon avulla voit maarittaa valitun tekstin kielen. Voit myds maarittad oletuskielen koko julkaisulle tai
kaikille uusille julkaisuille. (Lisétietoja: Tekstin kielen méaarittdminen.)

Poikkeussanaluettelot

Voit jattdd sanoja tarkistuksen ulkopuolelle. Jos esimerkiksi haluat kayttda vaihtoehtoista kirjoitusasua yleisen sanan (kuten polkupyo6ra)
kirjoittamiseen esimerkiksi yrityksen nimessa tai jossakin tietyssa julkaisussa, voit oikeinkirjoituksen tarkistusta varten lisata sanan ohitettavien
sanojen luetteloon. InDesign -sovellukseen voi luoda erilliset lisdys- ja poistoluettelot kutakin asennettua kielta varten.

Kayttajan sanastojen luominen tai lisdaminen
Voit luoda kayttdjan sanaston tai lisata kayttédjan sanastoja aikaisemmista InDesignin tai InCopyn versioista, toisten lahettamista tiedostoista tai
palvelimelta, johon tyéryhmasi kéyttdjan sanasto on tallennettu. Lisddméaasi sanastoa kaytetdan kaikissa InDesign -julkaisuissasi.
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Sanasto (Windows) tai InDesign > Asetukset > Sanasto (Mac OS).
2. Valitse Kieli-valikosta kieli, johon haluat liittda sanaston.
3. Tee jokin seuraavista:
« Luo uusi sanasto napsauttamalla Kieli-valikon alapuolella olevaa Uusi kayttdjan sanasto -kuvaketta al. Maarita kayttajan sanaston (joka
sisaltédd .udc-tunnisteen) nimi ja sijainti. Valitse Tallenna.
« Lisd& olemassa oleva sanasto napsauttamalla Lisaa kayttajan sanasto -kuvaketta s ja valitsemalla sitten kayttajan sanastotiedosto,
jonka tunnus on .udc tai .not. Valitse lopuksi Avaa.
Huomautus: Jos et Idyda sanastotiedostoa, voit etsid .udc-tiedostoja jarjestelmasi Etsi-komennolla (kayta hakusanaa *.udc). Kirjoita sijainti ylos ja
yrité uudelleen.

Sanasto lisataan Kieli-valikossa olevaan luetteloon. Voit lisaté sanoja sanastoon oikeinkirjoituksen tarkistuksen aikana tai kun kaytat Sanasto-
valintaikkunaa.

Nykyisen julkaisun oletussanaston maarittaminen
Voit muuttaa oletussanastoa yhdessa julkaisussa tai kaikissa luomissasi uusissa julkaisuissa. Jos aiemmin luodun julkaisun oletussanastoa
muutetaan, muutos ei vaikuta jo luotuun tekstiin tai tekstiin, joka kirjoitetaan aiemmin luotuun tekstikehykseen.

Q Valitse haluamasi sanasto tietylle tyylille Merkkityyli- tai Kappaletyyli-paneelin avulla. Merkin lisémuotoilut -osiossa naytetdan Kieli-valikko.

1. Avaa julkaisu.

2. Valitse tyokaluriviltéa valintatytkalu ja varmista, etté julkaisussa ei ole valittu yhtdan kohdetta.
3. Valitse Teksti > Merkki.
4

. Valitse haluamasi sanasto Merkki-paneelin avattavasta Kieli-valikosta. Jos Merkki-paneelissa ei ndy kielivaihtoehtoa, valitse Nayta asetukset
ja valitse sitten kieli luettelosta.

Oletussanaston valitseminen kaikille uusille julkaisuille
1. Kaynnista InDesign -sovellus mutta éla avaa julkaisua.
2. Valitse Teksti > Merkki.
3. Valitse haluamasi sanasto Merkki-paneelin avattavasta Kieli-valikosta. Jos Merkki-paneelissa ei nay kielivaihtoehtoa, valitse Naytéa asetukset
ja valitse sitten kieli luettelosta.

Kayttajan sanastojen poistaminen seka uudelleen linkittdminen ja jarjestaminen
1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Sanasto (Windows) tai InDesign > Asetukset > Sanasto (Mac OS).
2. Valitse Kieli-valikosta kieli, johon sanasto kuuluu.
3. Tee jokin seuraavista toimista:

« Voit poistaa sanaston luettelosta valitsemalla sen ja napsauttamalla Poista kayttajan sanasto -kuvaketta = . Kullakin kielella on oltava
vahintaan yksi sanasto.

« Jos sanaston vieressa on kysymysmerkkikuvake, valitse sanasto, napsauta Linkita kayttajan sanasto uudelleen -kuvaketta == seka etsi
ja avaa kayttajan sanasto.

» Voit muuttaa kayttdjan sanastojen jarjestysta vetamalla ja pudottamalla sanastoja. Sanastoja tarkistetaan siina jarjestyksessa kuin ne
ovat luettelossa.

Sanojen lisdaminen sanastoihin

Jos InDesign nayttaa oikeinkirjoituksen tarkistuksen aikana tuntemattoman sanan Tarkista oikeinkirjoitus -valintaikkunassa, valitse ensin sanasto
Lisda kohteeseen -valikosta ja sitten Lisda. Voit myos kayttdd Sanasto-valintaikkunaa, kun haluat valita kohdesanaston ja kielen tai kun haluat
ilmaista, kuinka sanat lisataan poikkeusten sanaluetteloon.

1. Valitse Muokkaa > Oikoluku > Kayttajan sanasto.
2. Valitse Kieli-valikosta kieli. Jokainen kieli sisaltdd ainakin yhden sanaston. Jos haluat, etté sana lisatéan kaikkiin kieliin, valitse Kaikki kielet.
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3. Valitse Kohde-valikosta, mihin sanastoon sana lisatdan. Kohde-valikossa voit tallentaa muutokset ulkoiseen kayttajan sanastoon tai
avoimeen julkaisuun.

Valitse Sanastoluettelo-valikossa Lisatyt sanat.
Kirjoita tai muokkaa sanaluetteloon lisattéavia sanoja Sana-kentassa.

Nayta sanan oletustavutuskohta valitsemalla Tavutus. Tilde (~) osoittaa mahdolliset tavutuskohdat.

N oo o A

Tavutusehdotuksista voi poiketa seuraavasti:
« Merkitse sanan paras tai ainoa tavutuskohta yhdella tildella (~).
« Merkitse toiseksi paras tavutuskohta kahdella tildella (~~).
« Merkitse huono mutta hyvaksyttéava tavutuskohta kolmella tildella (~~~).
» Esté sanan taivuttaminen lisaéamalla tilde sanan alkuun.
Q Lisaa varsinaiseen tekstiin tulevien tilde-merkkien eteen kenoviiva (\~).
8. Valitse ensin Lisaa ja sitten Valmis. Sana lisataan valittuun Sanastoluetteloon.

Huomautus: Muista, etta julkaisujen tavutusasetukset vaikuttavat tavutuskohtiin. Taman vuoksi sana ei valttamatta katkea odottamastasi
kohdasta. Voit sdataa naité asetuksia valitsemalla Kappale-paneelin valikosta Tavutus-vaihtoehdon. (Lisétietoja: Tekstin tavuttaminen.)

Sanastojen sanojen poistaminen ja muokkaaminen
1. Valitse Muokkaa > Oikoluku > Kayttajan sanasto.
2. Valitse Kieli-valikosta kieli.
3. Valitse Kohde-valikosta sanasto, josta sana poistetaan. Kohde-valikossa voit valita ulkoisen kayttdjan sanaston tai avoimen julkaisun.
4. Tee Sanastoluettelo-valikossa jokin seuraavista:

* Muokkaa valitun Kohde-sanaluettelon liséysluetteloa valitsemalla Lisatyt sanat.
« Muokkaa vaarin kirjoitetuiksi merkittyjen sanojen luetteloa valitsemalla Poistetut sanat.

* Muokkaa kaynnissa olevassa InDesign -istunnossa ohitettavien sanojen luetteloa valitsemalla Ohitetut sanat. Tama luettelo sisaltéa
kaikki sanat, joille on valittu Ohita kaikki -asetus.
5. Muokkaa sanaa sanaluettelossa tai valitse ensin sana ja sitten Poista.
6. Valitse Valmis.

Sanaluettelon vieminen
Voit vieda sanaluetteloita tekstitiedostoon (.txt) ja sitten vieda luettelon kayttajan sanastoon InDesign -sovelluksessa. Tekstitiedoston sanat on
erotettava toisistaan valilydnnilla, sarkaimella tai kappaleen loppumerkilla. Liséttyja ja poistettuja sanoja voi viedd, mutta ei ohitettuja sanoja, silla
tama asetus vaikuttaa vain kaynnissa olevaan istuntoon.

1. Valitse Muokkaa > Oikoluku > Kayttajan sanasto.

2. Valitse Kieli-valikosta kieli ja Kohde-valikosta sanasto, joka siséltaa vietavaksi suunnitellun sanaluettelon.

3. Valitse Vie, maérita tiedostonimi ja kohde. Valitse lopuksi Tallenna.

Sanaluettelo tallennetaan tekstitiedostoon. Voit muokata sanaluetteloa milla tahansa tekstieditorilla ja tuoda sitten sanaluettelon. Voit myos lahettaa
sanaluettelon toisille kayttgjille, jotka voivat tuoda sen kayttdjan sanastoihinsa.

Sanaluettelon tuominen
1. Valitse Muokkaa > Oikoluku > Kayttajan sanasto.
2. Valitse Kieli-valikosta kieli ja Kohde-valikosta sanasto.

3. Valitse Tuo, etsi oikolukupoikkeuksien luettelon sisdltava tekstitiedosto ja valitse lopuksi Avaa.

Sanastoasetusten muuttaminen

Sanastoasetuksissa voit maarittdd, miten InDesign -sovellus kasittelee tavutus- ja oikeinkirjoitussanastoja. Useimmat InDesign kielet tarkistavat
oikeinkirjoituksen ja tavuttavat sanat kayttamalla Proximity-sanastoja. Jos tietokoneeseen on asennettu muun valmistajan tavutus- ja
oikolukukomponentit, kéytettavan sanaston voi valita kielikohtaisesti.

Huomautus: Sanastoasetukset-ikkunassa ei voi maarittaa tekstin oikeinkirjoituksen tarkistamiseen ja tavuttamiseen kaytettdvaa sanastoa. Sen
sijaan ikkunassa méaéaritetdan, mité tavutus- ja oikolukulaajennuksia InDesign -sovellus kayttaa Kieli-kentédssa maaritetyn kielen yhteydesséa. Jos
kaytdssa on vain oletusarvoinen tavutus- ja oikolukulaajennus, Sanastoasetukset-ikkunassa ei tarvitse muuttaa mitdan asetuksia. Jos asennat
muiden valmistajien tavutus- ja oikolukulaajennuksia, ne naytetaéan ikkunan tavutussovellus- ja oikolukusovellus-valikoiden vaihtoehtoina. Talléin
voit valita yhdelle kielelle yhden toimittajan tavutus- tai oikolukutoiminnon ja toiselle kielelle toisen toimittajan tuotteet.

1. Valitse Muokkaa > Asetukset > Sanasto (Windows) tai InDesign > Asetukset > Sanasto (Mac OS).

2. Maarita Kieli-kohdassa kieli, jonka asetuksia tai tavutus- tai kielitoimittajaa haluat muuttaa.

3. Luo, lisda tai poista kayttajan sanastoja. (Lisatietoja: Kayttajan sanastojen luominen tai lisddminen.)
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4. Jos tietokoneeseen on asennettu muu kuin Adoben valmistama tavutuskomponentti, valitse komponentti Tavutus-valikosta.
5. Jos tietokoneeseen on asennettu muu kuin Adoben valmistama oikolukusanastokomponentti, valitse komponentti Oikoluku-valikosta.
6. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista Tavutuksen poikkeukset -valikon Koosta kayttéen -valikosta:

« Jos haluat koostaa tekstin kayttamalla ulkoiseen kayttdjan sanastoon tallennettua tavutuksen poikkeusluetteloa, valitse Kayttajan
sanasto.

« Jos haluat koostaa tekstin kayttamalla julkaisuun tallennettua tavutuksen poikkeusluetteloa, valitse Julkaisu.
« Jos haluat koostaa tekstin kayttdmalla molempia luetteloita, valitse Kayttéjan sanasto ja julkaisu. Taméa on oletusasetus.

7. Jos haluat lisaté julkaisun poikkeusluetteloon sellaisen poikkeusluettelon, joka on tallennettu ulkoiseen kayttédjan sanastoon, valitse Yhdista
kayttdjan sanasto julkaisuun.
Huomautus: Jos tydskentelet useiden eri kumppaneiden tai asiakkaiden kanssa, haluat ehka poistaa Yhdista kayttajan sanasto julkaisuun -
asetuksen valinnan. Jos esimerkiksi toimit palveluntarjoajana, et varmaankaan halua yhdistaa kayttajan sanastoasi jokaisen asiakkaan
tiedostoon.

8. Jos haluat koostaa kaikki jutut uudelleen asetusten muuttamisen jéalkeen, valitse Koosta kaikki jutut uudelleen muutosten jalkeen. Tallgin
InDesign koostaa jutut uudelleen, kun Koosta kayttéden -asetusta on muutettu (vaiheessa 6) tai kun sanoja on lisatty tai poistettu Sanasto-
toiminnolla. Kaikkien juttujen koostaminen uudelleen voi kestaa jonkin aikaa sen mukaan, miten paljon julkaisussa on tekstia.

9. Napsauta OK-painiketta.

Sanastojen kayttaminen tyéryhmissa

Jos julkaisu tuotetaan ryhmatyona, kaikkien kayttajien tietokoneisiin on asennettava ja lisattdva samat mukautetut kayttajan sanastot, jotta tekstin
tavutus ja oikolukuasetukset olisivat yndenmukaiset. Voit joko varmistaa, etta kaikki lisdavat tietokoneelleen samat sanastot, tai sitten jakaa
kayttédjan sanaston verkkopalvelimen kautta.

Lukkokuvake 4 osoittaa, etta sanasto on lukittu, jolloin sita voi kayttéd, mutta ei muokata. Kun kayttéjan sanasto on tallennettu palvelimelle,
sanaston ensimmaisena lataava kayttaja lukitsee tiedoston. Kaikki seuraavat kayttéjat nakevat, ettéd sanasto on lukittu. Tiedostoja voidaan lukita
myo6s kayttojarjestelman kautta, jos tiedosto on vain luku -tyyppid. Jos jaat kayttajan sanaston verkkopalvelimen kautta, haluta ehka lukita
tiedoston, jolloin se on kylla luettavissa mutta vain jarjestelmanvalvoja voi lisaté siihen sanoja.

Varmista, ettéd tydryhmassa kaikki kayttavat samaan tydasemaan asennettua mukautettua kayttajan sanastoa eivatka julkaisun mukana
tallennettua sanastoa. Kayttajan sanaston voi kuitenkin yhdistaa julkaisuun, ennen kuin julkaisu toimitetaan palveluntarjoajalle.

Jos kaytossa ei ole verkon samaan tydasemaan tallennettua, jaettua kayttajan sanastoa, etsi kayttajan sanastotiedostot ja kopioi ne tydasemasta
toiseen. Kayttajan sanakirjojen sijainti ndytetddn Sanastoasetukset-kohdassa.

Q Kun jaetun tydaseman kayttajasanasto on paivitetty, muutokset eivat nay yksittéisissa tydasemissa, ennen kuin tydasemien kayttajat
kaynnistavat InDesign -sovelluksen uudelleen tai koostavat koko tekstin uudelleen painamalla Ctrl+Alt+/-n&dppéaimia (Windows) tai komento+
optio+/-nappéimia (Mac OS).

Lisaa ohjeaiheita
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Tekstimuuttujat

Tekstimuuttujien luominen ja muokkaaminen
Tekstimuuttujien lisdaaminen
Tekstimuuttujien poistaminen, muuntaminen ja tuominen

. .. . . . Alkuun
Tekstimuuttujien luominen ja muokkaaminen

Tekstimuuttuja on kohde, joka lisatdan julkaisuun ja joka vaihtelee kontekstin mukaan. Esimerkiksi Viimeisen sivun numero -muuttuja nayttaa

julkaisun viimeisen sivun numeron. Jos liséat tai poistat sivuja, muuttuja paivittyy tdméan mukaisesti.

InDesign sisaltaa useita valmiiksi maaritettyja tekstimuuttujia, joita voit lisata julkaisuun. Voit muokata naiden muuttujien muotoilua tai luoda omia
muuttujia. Eraitd muuttujia (esimerkiksi juokseva ylatunniste ja lukunumero) on erityisen hyodyllista lisata sivupohijiin, silla ne varmistavat
yhdenmukaisen muotoilun ja numeroinnin. Toisia muuttujia (esimerkiksi luontipaivamaara ja tiedostonimi) on hyddyllista lisaté esimerkiksi
tulostuksen informaatioalueeseen.

Huomautus: Jos muuttujaan lisataan liikaa tekstia, teksti voi muuttua ylijuoksevaksi tai pakatuksi. Muuttujan teksti ei vaihda rivia.

Tekstimuuttujien luominen tai muokkaaminen

Muuttujan luomisessa kaytettavissa olevat asetukset riippuvat maarittamastasi muuttujatyypista. Jos esimerkiksi valitset lukunumerotyypin, voit
maarittaa tekstin nakymaan seka ennen numeroa etta sen jalkeen, ja voit myds maarittdd numerointityylin. Voit luoda useita samaan
muuttujatyyppiin perustuvia erilaisia muuttujia. Voit esimerkiksi luoda muuttujan, joka nayttaa tekstin "1. luku", ja toisen muuttujan, joka nayttaa
tekstin "Luku 1".

Jos valitset juoksevan ylatunnistetyypin, voit maarittaa, mité tyylia ylatunnisteen perustana kaytetéan, ja voit valita virkkeiden lopun véalimerkkien
poistamiseen ja kirjainkoon muuttamiseen liittyvia asetuksia.

1. Jos haluat luoda kaikissa uusissa julkaisussa kaytettavia tekstimuuttujia, sulje kaikki julkaisut. Muussa tapauksessa luomasi tekstimuuttujat
nakyvat vain nykyisessa julkaisussa.

. Valitse Teksti > Tekstimuuttujat > Maarita.
. Napsauta Uusi-painiketta tai valitse olemassa oleva muuttuja ja valitse Muokkaa.

. Kirjoita muuttujan nimi (esimerkiksi "Taysi luku" tai "Juokseva otsikko").

a A~ w N

. Valitse Teksti-valikosta muuttujatyyppi, maarita sen asetukset ja valitse OK.
Kéaytettavissa olevat asetukset vaihtelevat valitsemasi muuttujatyypin mukaan.

Teksti ennen / Teksti jalkeen Voit maarittaa kaikille muuttujatyypeille (mukautettua tekstia lukuun ottamatta) tekstin, joka lisatdan muuttujan
eteen tai jalkeen. Voit esimerkiksi liséta sanan "yhteens&" Viimeisen sivun numero -muuttujan eteen ja sanan "sivusta" muuttujan jalkeen,
jolloin muodostuisi esimerkiksi kokonaisuus "yhteensa 12 sivusta”. Voit myds liittda ruutuihin tekstia, mutta erikoismerkit, kuten sarkaimet ja
automaattiset sivunumerot, poistetaan. Jos haluat lisata erikoismerkkeja, napsauta tekstiruudun oikealla puolella olevaa kolmiota.

Tyyli Voit maarittaa kaikille numeroiduille muuttujatyypeille numerointityylin. Jos [Nykyinen numerointityyli] on valittuna, muuttuja kayttaa
julkaisun Numerointi- ja osioasetukset -valintaikkunassa valittua numerointityylia.

Muuttujatyypit

Luvun numero
Lukunumerotyypilla luotu muuttuja lisda luvun numeron. Voit lisata tekstia lukunumeron eteen tai jalkeen ja maarittdd numerointityylin.

Jos julkaisun lukunumeron on maara jatkaa kirjan aikaisemmasta julkaisusta, saatat joutua paivittamaan kirjan numeroinnin, jotta oikea lukunumero
tulee nakyviin.

Luontipaivamaara, muokkauspaivamaara ja tulostuspaivamaara

Luontipaivamaara lisda paivamaaran tai kellonajan, jolloin julkaisu tallennettiin ensimmaisen kerran. Muokkauspéaivamaara lisaa paivamaaran tai
kellonajan, jolloin julkaisu tallennettiin viimeksi levylle. Tulostuspaivamaara liséa paivamaaran tai kellonajan, jolloin julkaisu tulostettiin, vietiin PDF-
muotoon tai pakattiin. Voit lisata tekstia paivaméaaran eteen ja jalkeen ja voit muokata kaikkien paivamaaramuuttujien paivayksen muotoa.

Paivayksen muoto Voit kirjoittaa paivdysmuodot suoraan Paivayksen muoto -ruutuun tai valita muotoasetukset napsauttamalla ruudun oikealla
puolella olevaa kolmiota. Esimerkiksi paivayksen muoto "MM/dd/yy" nékyy seuraavasti: 12/22/07. Jos muutat muodoksi "MMM. d, yyyy",
paivamaara nakyy seuraavasti: Dec. 22, 2007.

Paivamaaramuuttujat kayttavat tekstissa kaytettya kieltd. Luontipadivaméaara voi esimerkiksi suomalaisessa tekstissa olla "1. joulukuuta 2007" ja
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saksalaisessa tekstissa "01 Dezember 2007."

Lyhenne Kuvaus Esimerkki
M Kuukauden numero, ei etunollaa 8

MM Kuukauden numero, etunolla 08

MMM Lyhennetty kuukauden nimi Elo
MMMM Kuukauden koko nimi Elokuu

d Paivan numero, ei etunollaa 5

dd Paivan numero, etunolla 05

E Viikonpéaivan lyhennetty nimi Pe
EEEE Viikonpéaivan koko nimi Perjantai
yy tai YY Vuosi, viimeiset kaksi numeroa 07

v (V) tai vwwv (VVVV) Vuoden koko numero 2007

G tai GGGG Aikakausi, lyhennetty tai kokonaan AD tai Anno Domini
h Tunti, ei etunollaa 4

hh Tunti, etunolla 04

H Tunti, ei etunollaa, 24 tunnin muoto 16

HH Tunti, etunolla, 24 tunnin muoto 16

m Minuutti, ei etunollaa 7

mm Minuutti, etunolla 07

S Sekunti, ei etunollaa 7

Ss Sekunti, etunolla 07

a AM tai PM, kaksi merkkia PM

z tai zzzz Aikavyohyke, lyhennetty tai koko nimi PST tai Pacific Standard Time

Tiedostonimi

Tama muuttuja liséd nykyisen tiedoston nimen julkaisuun. Muuttuja lisatdan usein julkaisun informaatioalueeseen, tai sitten sita kaytetdan yla- ja
alatunnisteissa. Voit Teksti ennen- ja Teksti jalkeen -asetusten lisdksi valita seuraavia asetuksia.

Sisallyta kansion koko polku Valitse tama asetus, jos haluat siséllyttda tiedostonimeen kansion koko polun. Ohjelma kayttaa Windows- ja
Mac OS -kayttojarjestelmien normaaleja polunmerkintatapoja.

Siséllyta tiedostotunniste Valitse tAma asetus, jos haluat siséllyttaé tiedostonimitunnisteen.

Tiedostonimi-muuttuja paivittyy aina, kun tallennat tiedoston uudella nimell& tai uuteen sijaintiin. Polku tai tunniste ei nay julkaisussa, ennen kuin

julkaisu on tallennettu.

Kuvan nimi

Kuvan nimi -muuttujalla voit tuottaa automaattisia kuvateksteja metatiedoista. Kuvan nimi -muuttuja sisaltdd muuttujatyypin Metatieto-otsikko. Jos
tdméan muuttujan siséaltdma tekstikehys on kuvan vieressa tai ryhmitetty sen kanssa, muuttuja nayttaa kyseisen kuvan metatiedot. Voit muokata
Kuvan nimi -muuttujaa ja maarittad, mita metatietokenttaa kaytetaan.

Katso Kuvatekstimuuttujien maarittaminen.

Viimeisen sivun numero

Viimeisen sivun numero -tyyppi on hyddyllinen, jos haluat lisata julkaisun kokonaissivuméaéaran yla- ja alatunnisteisiin kayttamalla yleista "sivu 3/12"
-muotoa. Téssa tapauksessa Viimeisen sivun numero -muuttuja luo numeron 12. Luku paivittyy aina, kun sivuja lisataan tai poistetaan. Voit lisata
tekstia viimeisen sivun numeron eteen tai jalkeen ja méaarittdd numerointityylin. Valitse Kayttdala-valikosta asetus ja maarita, kaytetadnko osion tai
julkaisun viimeisen sivun numeroa.
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Huomaa, etté Viimeisen sivun numero -muuttuja ei laske julkaisun sivuja.

Juokseva ylatunniste (kappale- tai merkkityyli)
Juokseva ylatunniste -muuttujat lisdavat sivun ensimmaisen tai vimeisen esiintyman tekstista, jossa maaritettya tyylia kaytetaan. Jos sivulla ei ole
valitulla tyylilla muotoiltua tekstid, kaytetaan edellisen sivun tekstia.

Lisatietoja: Muuttujien luominen juokseville yla- ja alatunnisteille.
Mukautettu teksti
Talla muuttujalla lisataéan yleensa paikkamerkkitekstia tai tekstijono, jota voidaan joutua muuttamaan nopeasti. Jos esimerkiksi késittelet projektia,

joka kayttaa yhtiosta koodinimed, voit luoda koodinimelle mukautetun tekstimuuttujan. Kun voit myéhemmin kayttaa yhtion oikeaa nimea, voit
muuttujaa muuttamalla paivittaa kaikki esiintymat kerralla.

Jos haluat lisata tekstimuuttujaan erikoismerkkeja, napsauta tekstiruudun oikealla puolella olevaa kolmiota.

. .. . eae s Alkuun
Tekstimuuttujien lisddminen

1. Sijoita lisdyskohta paikkaan, johon haluat muuttujan.
2. Valitse Teksti > Tekstimuuttujat > Lisda muuttuja ja valitse haluamasi muuttuja.

Muuttuja néakyy sivulla kuin olisit kirjoittanut sen julkaisuun. Luontipaivamaaramuuttuja voi esimerkiksi nakya muodossa 22. joulukuuta 2007. Jos
valitset Teksti > Nayta piilomerkit, muuttujan esiintymaa ymparoi nykyisen tason véarinen ruutu.

Huomautus: Tekstimuuttujat eivat tee rivinvaihtoja.

. .. . . . . . Alkuun
Tekstimuuttujien poistaminen, muuntaminen ja tuominen

Poista, muunna ja tuo tekstimuuttujia Tekstimuuttujat-valintaikkunassa.

Tekstimuuttujien poistaminen
Jos haluat poistaa julkaisuun lisatyn tekstimuuttujan esiintyman, valitse muuttuja ja paina askelpalautinta tai Delete-nappainta. Voit myos poistaa
itse muuttujan. Kun teet niin, voit paattaa, kuinka julkaisuun lisatyt muuttujat korvataan.

1. Valitse Teksti > Tekstimuuttujat > Maarita.
2. Valitse ensin muuttuja ja sitten Poista.

3. Maarita, kuinka muuttuja korvataan: méaérita toinen muuttuja, muunna muuttujan esiintymat tekstiksi tai poista muuttujan esiintymat
kokonaan.

Tekstimuuttujien muuntaminen tekstiksi

« Jos haluat muuntaa yhden esiintyman, valitse ensin tekstimuuttuja julkaisuikkunasta ja sitten Teksti > Tekstimuuttujat > Muunna muuttuja
tekstiksi.

» Jos haluat muuntaa tekstimuuttujan kaikki esiintymat julkaisussa, valitse Teksti > Tekstimuuttujat > Maarita ja valitse sitten muuttuja ja
Muunna tekstiksi.

Tekstimuuttujien tuominen toisesta julkaisusta
1. Valitse Teksti > Tekstimuuttujat > Maarita.
2. Valitse Lataa ja kaksoisnapsauta julkaisua, joka siséltda haluamasi muuttujat.

3. Varmista Lataa tekstimuuttujat -valintaikkunassa, ettd haluamiesi muuttujien vieressa on valintamerkki. Jos jollakin olemassa olevista
muuttujista on sama nimi kuin tuodulla muuttujalla, valitse ensin jokin seuraavista Ristiriita nykyisen tekstimuuttujan kanssa -kohdan
asetuksista ja sitten OK:

Kayta saapuvaa maaritystd Korvaa nykyisen muuttujan ladatulla muuttujalla ja kéyttdd uusia maaritteita kaikissa nykyisen julkaisun
teksteissa, joissa aikaisemmin kaytettiin vanhaa muuttujaa. Voit vertailla muuttujia keskenaan, silla tuotavien ja nykyisten muuttujien
maaritykset nakyvat Lataa tekstimuuttujat -valintaikkunan alareunassa.

Nimea uudelleen automaattisesti Nimeaa ladatun muuttujan uudelleen.
4. Valitse OK ja valitse sitten Valmis.
Q Voit my6s kopioida muuttujia toisiin julkaisuihin, kun synkronoit kirjatiedoston.

Lis&a ohjeaiheita
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Muutosten jaljittaminen ja tarkasteleminen

Muutosten jaljittaminen

Muutosten hyvaksyminen ja hylkdéaminen
Jaljitd muutokset -asetusten maarittaminen
Kayttajanimen ja kayttajan varin muuttaminen

T Alkuun
Muutosten jaljittdminen
Yksi hyodyllinen ominaisuus on mahdollisuus jaljittdd muutokset, joita eri tekijat ovat tehneet juttuun kirjoitus- ja muokkausprosessin aikana. Aina
kun joku liséa, poistaa tai siirtdé jutussa olevaa tekstia, muutos merkitdan InDesignin juttueditoriin tai InCopyn Raakateksti- ja Juttu-nakymiin. Voit
sitten hyvaksya tai hylata muutokset.

InDesignin Jéljita muutokset -paneelista tai InCopyn Jaljitd muutokset -tyokalurivisté voit valita, onko muutosten jaljitys kaytossa, seka nayttaa,
katked, hyvaksya tai hylata tehdyt muutokset.
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A. Muutospalkit B. Lisatty teksti C. Poistettu teksti D. Siirretty teksti (poistettu) E. Siirretty teksti (lisatty)

Muutosten jaljittdmisen ottaminen kayttdon

1. Avaa Jaljitda muutokset -paneeli valitsemalla Valitse Ikkuna > Paakirjoitus > JéljitdA muutokset (InDesign) tai avaa Jaljitd muutokset -tyokalurivi
valitsemalla Ikkuna > Jaljitd muutokset -tydkalurivi (InCopy).

2. Kun tekstin lisdyskohta on tekstissa, tee jokin seuraavista:

« Jos haluat ottaa muutosten jaljittamisen kayttoon vain nykyisessa jutussa, napsauta Ota Jaljitd muutokset -toiminto kayttoon nykyisessa
jutussa -kuvaketta @

« (InDesign) Jos haluat ottaa muutosten jaljittamisen kayttéon kaikissa jutuissa, valitse Jaljita muutokset -paneelivalikosta Ota jaljitys
kayttoon kaikissa jutuissa.

« (InCopy) Jos julkaisussa on useita juttuja, ota muutosten jaljittdminen kayttéon kaikissa avoinna olevissa jutuissa valitsemalla Muutokset
> Ota jaljitys kayttoon kaikissa jutuissa.

3. Lisaa, poista tai siirré jutun tekstia tarpeen mukaan.

Jaljitettyjen muutosten merkitseminen
Kun Jaljitd muutokset -toiminto on kaytdssa, kaikki muutokset merkitdan oletuksena seuraavasti juttueditorissa (InDesign) ja Raakateksti- ja Juttu-
nakymissa (InCopy):

Q Asetukset-valintaikkunan Jéljitd muutokset -osiosta voit valita vérin, jolla tekeméasi muutokset ilmaistaan. Voit myds valita, mitd muutoksia
(lisdykset, poistot tai tekstin siirrot) haluat jaljitettavan ja jaljityksen ulkoasun.

Liséatty teksti Korostettu.
Poistettu teksti Korostettu ja yliviivattu.
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Siirretty (leikattu ja liitetty) teksti Alkuperaisessa sijainnissa korostettu ja yliviivattu, uudessa sijainnissa korostettu ja merkitty kehyksella.
Huomautus: Jos leikkaat tekstin yhdesta julkaisusta ja liitat sen toiseen, teksti nakyy alkuperaisessa julkaisussa poistettuna ja kohdejulkaisussa
lisattyna tekstina.

Kopioitu teksti Korostettu uudessa sijainnissa. Alkuperéinen teksti ei ole muuttunut.

Muutospalkit Muutospalkki on pystysuora viiva, joka nakyy muutetun tekstirivin vasemmalla puolella. Voit valita, ovatko muutospalkit
tyoskennellessa nakyvissa vai katkettyin