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Capitulo 1: Introduccion

Elements Organizer 10 es parte integrante del software de Adobe® Photoshop® Elements y Adobe® Premiere® Elements.
Importe, administre y vea sus fotografias y clips de video en Elements Organizer 10.

Cuando necesite editar sin limitaciones, trabaje con sus fotografias y clips en Photoshop Elements Editor o Adobe
Premiere Elements Editor.

Requisitos del sistema

Para asegurarse de que Photoshop Elements o Adobe Premiere Elements se pueden ejecutar en el equipo, revise la lista
completa de requisitos del sistema y recomendaciones para el software de Adobe. Consulte el archivo Léame incluido
en el CD de instalacion del software.

Instalacion y desinstalacion de Elements Organizer

Instalacion desde el disco

Elements Organizer 10 se instala al instalar Adobe Premiere Elements o Adobe Photoshop Elements.

Aseguirese de que dispone de una unidad de DVD (no de CD) conectada al ordenador antes de comenzar la instalacion.
Introduzca el DVD correspondiente en la unidad y siga las instrucciones.

1 Cierre todas las aplicaciones de Adobe del ordenador.

2 Inserte el disco de instalacion en la unidad de disco. En Windows, siga las instrucciones que aparecen en pantalla.
En Mac OS, haga doble clic en el icono de disco montado, vaya a la carpeta Adobe Photoshop Elements 10y, a
continuacion, haga doble clic en Setup.app.

Instalacion de software descargado

Consulte www.adobe.com/go/learn_installonlineorg_es.

Conversion de una version de prueba en una version con licencia (comprada)

Consulte www.adobe.com/go/learn_convertorg_es.

{Puedo tener mas de una version instalada?

Elements Organizer 10 no elimina ni reemplaza automdticamente las versiones anteriores de Elements Organizer 10
instaladas en el sistema. No es necesario desinstalar las versiones anteriores de Elements Organizer 10. Puede
desinstalar versiones anteriores de Elements Organizer 10 una vez que se haya familiarizado con la tltima version del
software.
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Desinstalar Elements Organizer

Windows XP

1 Haga clic en el menu Inicio y, a continuacion, elija Panel de control.

Haga doble clic en Agregar o quitar programas.

Seleccione la version de Adobe Premiere Elements o Photoshop Elements que desea desinstalar.

Haga clic en Quitar.

u A W N

En el cuadro de didlogo en que se le pregunta si realmente desea quitar la aplicacion del ordenador, haga clic en "Si"
para proceder a la desinstalacion.

Mac® OS
1 Seleccione Aplicaciones > Utilidades > Programas de instalacion de Adobe
2 Haga doble clic en Desinstalar Adobe Premiere Elements/Adobe Photoshop Elements <nimero_versiéon>

Para obtener mas informacion, consulte http://www.adobe.com/go/learn_uninstallorg_eS.

Creacion de un ID de Adobe

Para obtener mas informacion sobre cdmo crear uno y sobre las ventajas de tener un ID de Adobe, consulte
http://www.adobe.com/go/learn_adobeid_es.

Importante: las ventajas Plus y en linea gratuitas de Elements Organizer 10 solo estdn disponibles en Estados Unidos. Se
necesita acceso a Internet.

Inicie sesion con su ID de Adobe ID para disfrutar de ventajas en linea gratuitas, como 2 GB de almacenamiento sin
coste, copia de seguridad en linea automatica y sincronizacion automatica de sus fotos y clips de video en diferentes

ordenadores. También recibird tutoriales que podrd usar cuando los necesite, y dispondra de acceso a sus fotografias
y videos a través de Photoshop.com, asi como de una URL personal para compartir sus dlbumes de fotos y videos. Si
ha adquirido Adobe Photoshop Elements 10 Plus, inicie sesion con su ID de Adobe para disfrutar de todas las ventajas
de esta edicidn, como espacio de almacenamiento adicional, ilustraciones y tutoriales. Para obtener mas informacidn,
consulte www.adobe.com/go/learn_orgl0_membership_es.

Registro del software

Para obtener informacion sobre como registrar el software de Adobe que ha adquirido y las ventajas de realizar dicho
registro, consulte www.adobe.com/es/support/registrationfaq.html.

Software y hardware compatibles

Para obtener la informaciéon mas reciente sobre los formatos de archivo, los controladores graficos y otro hardware y
dispositivos admitidos por Elements Organizer 10, consulte www.adobe.com/go/learn_readmeorgl0_es.

Sino se dispone de acceso a Internet, abra el archivo Léame del disco de instalacion.

Ultima modificacion 4/10/2011


http://www.adobe.com/go/learn_uninstallorg_es
http://www.adobe.com/go/learn_adobeid_es
http://www.adobe.com/go/learn_org10_membership_es
http://www.adobe.com/es/support/registrationfaq.html
http://www.adobe.com/go/learn_readmeorg10_es

USO DE ELEMENTS ORGANIZER 10
Introduccion

Novedades en Elements Organizer 10

Visite www.adobe.com/go/learn_org_features_es para conocer las funciones nuevas y también las que se han
mejorado.

Recursos de ayuda

Si tiene alguna pregunta sobre la instalacion o el uso de Elements Organizer 10, Adobe recomienda que utilice estos
recursos antes de ponerse en contacto con el servicio de asistencia de Adobe. Estos recursos contienen respuestas a
preguntas frecuentes.

Pantalla de bienvenida

Utilice los recursos de la pantalla de bienvenida para familiarizarse con el uso de Elements Organizer 10.

Otros recursos de familiarizacion

Si es un usuario nuevo de Elements Organizer 10 y le gustaria familiarizarse rapidamente con su uso, utilice estos
recursos antes de pasar a las funciones avanzadas.

Pagina de introduccién Consulte www.adobe.com/go/learn_org_gs_es. La pagina de introduccién contiene
vinculos a preguntas frecuentes, temas de ayuda, videos y otros recursos que le ayudan a familiarizarse rapidamente
con el uso de Elements Organizer 10.

Pagina de ayuda y asistencia Consulte http://www.adobe.com/es/support/photoshopelements/, donde encontrara
vinculos rapidos a todos los recursos principales de Elements Organizer.

Ayuda de Adobe Elements Organizer

Busque instrucciones paso a paso para saber como utilizar las distintas funciones de Elements Organizer 10 desde la
aplicacién y en la ayuda en linea.

Uso de la ayuda en la aplicacién Presione F1 para iniciar el cliente de la ayuda. Asegurese de conectarse al menos una
vez para descargar el contenido de la ayuda. A continuacion, el cliente de la ayuda utilizara el contenido descargado

en el equipo o descargara contenido de Internet en funcién del estado de conexién del ordenador. Para obtener mas
informacion sobre el cliente de ayuda de la comunidad, consulte www.adobe.com/go/learn_orgchc_es.

Ayuda en linea (guia del usuario) Version en linea de la guia del usuario. Consulte
www.adobe.com/go/learn_usinorg_es.

Descarga de la guia del usuario (PDF) Consulte www.adobe.com/go/learn_pdforg_es.

Menu Ayuda

Utilice el ment Ayuda de Elements Organizer 10 para acceder rapidamente a una lista de recursos que le ayudarén a
familiarizarse con el uso del software.

Ayuda de Elements Organizer Dependiendo de si esta conectado o no, se cargara el contenido de la ayuda en linea
(guia del usuario) o el contenido de ayuda descargado.

Introduccién La pagina Introduccion contiene preguntas frecuentes, temas de ayuda, videos y otros recursos que
le permitiran familiarizarse rapidamente con Elements Organizer 10.
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Conceptos clave Abre la pagina que contiene los conceptos y términos importantes recomendados para trabajar
con Elements Organizer 10.

Asistencia Abre la pagina de Ayuda y soporte que contiene informacion sobre los recursos de ayuda y solucion de
problemas.

Tutoriales de video Abre un vinculo a la pagina de Adobe TV que contiene una lista de videos que le ayudaran a
comenzar a trabajar con Elements Organizer 10.

Elements Inspiration Browser Abre la ventana que contiene una lista de videos para Elements Organizer 10. Utilice
las opciones de busqueda para buscar videos.

Proporcionar informacion sobre el producto y envio de trucos y sugerencias

Visite www.adobe.com/go/learn_psefeed_es.

Consejos para solucionar problemas

A continuacidn se enumeran algunos consejos utiles para la solucién de problemas de Elements Organizer 10.

Reinicie Elements Organizer 10 o el equipo.

Restaure las preferencias de Elements Organizer 10. Mantenga pulsadas las teclas Ctrl + Alt + Mayus (Windows) u
Opcién + Comando + Mayus (Mac) inmediatamente después de elegir el inicio de Elements Organizer 10 o
Elements Organizer en la pantalla de bienvenida.

Cierre todos los demds programas, incluidos el antivirus, el servidor de seguridad y las aplicaciones de grabacién
de CD o DVD que se estén ejecutando en segundo plano hasta detectar el motivo.

Asegurese de que el sistema operativo del equipo esté actualizado. Instale los ultimos controladores de la tarjeta de
video, la tarjeta de sonido, la impresora y otros dispositivos.

Quite los programas o los dispositivos recién afiadidos al equipo. Piense en la ltima cosa que haya cambiado en el
equipo antes de que comenzara el problema. Piense si ha instalado otra impresora, fuentes nuevas u otro software.

Si surge un problema al abrir o editar una fotografia, compruebe si se repite con todas las fotografias o con
fotografias procedentes de cimaras u origenes diferentes.

Si parece que alguna funcién de Elements Organizer 10 no funciona correctamente, consulte la ayuda de
Elements Organizer 10.

Consulta a expertos

Para contactar con expertos de la Adobe® Elements Organizer 10 comunidad que pueden ayudarle con su problema,
visite http://www.adobe.com/go/learn_forumpse_es.

Compatibilidad con preguntas sobre procedimientos

Las preguntas sobre procedimientos y la mayoria de problemas de uso de Elements Organizer 10 pueden resolverse
con los siguientes recursos:

Pagina de ayuda y asistencia (http://www.adobe.com/es/support/photoshopelements/)
Pagina de introduccion (http://www.adobe.com/go/learn_pse_gs_es)

Foros (www.adobe.com/go/learn_forumorg_es)
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Servicio de atencidn al cliente para pedidos, instalacion y activacion de
productos

Para explorar el servicio de atencion al cliente de forma eficaz, realice lo siguiente:

« Si prefiere obtener respuestas través de correo electrdnico, inicie sesion en el portal de atencién al cliente
http://www.adobe.com/go/learn_cust_por_es. Si no dispone de un ID de Adobe registrado, haga clic en el botén
Crear una cuenta para crear su ID.

« Sinecesita realizar unallamada, Adobe recomienda utilizar los ments emergentes situados en la pagina de contacto
http://www.adobe.com/go/learn_contact_es. A través de este método de contacto, también tiene las opciones de
conversacion en directo (si estd disponible) o asistencia telefonica.

+ Sillama y experimenta un tiempo de espera demasiado largo, pude solicitar que el primer agente disponible le
devuelva la llamada. O bien, puede volver a llamar en otro momento.

Programa de mejora de productos de Adobe

Tras haber usado el software de Adobe un niimero de veces determinado, aparecerd un cuadro de didlogo en el que se
le preguntara si desea participar en el Programa de mejora de productos de Adobe.

Si opta por participar, se enviaran a Adobe datos sobre su uso del software. No se registrara ni enviara ningun tipo de
informacién personal. El Programa de mejora de productos de Adobe sélo recopila informacién sobre las funciones y
herramientas que utiliza en el software y la frecuencia con la que las utiliza.

Puede optar por incorporarse al programa o abandonarlo en cualquier momento:
+ Para participar, seleccione Ayuda > Programa de mejora de productos de Adobe y haga clic en Si, participar.
« Para dejar de participar, seleccione Ayuda > Programa de mejora de productos de Adobe y haga clic en No, gracias.

En la lista de preguntas mas frecuentes (FAQ) que ha recopilado Adobe en el sitio web encontrard mas informacion
sobre el Programa de mejora de productos de Adobe.
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Utilice el espacio de trabajo de Elements Organizer para buscar, organizar y compartir fotografias y archivos de
medios. Utilice Photoshop Elements Editor para crear, editar y corregir fotografias y Adobe Premiere Elements Editor
para editar videos.

Para abrir una fotografia o archivo de video para su edicion:

1 Seleccione una fotografia o video.

2 Haga clic en el tridangulo situado junto a la ficha Corregir y seleccione una de las opciones siguientes dependiendo
del archivo multimedia que desee editar:
Edicién de foto completa P& Inicia Photoshop Elements Editor en el modo de Edicién completa para editar una
fotografia.

Edicion de foto rapida 4 Inicia Photoshop Elements Editor en el modo de Edicion rdpida para editar una
fotografia.
Edicion de foto guiada ¥% Inicia Photoshop Elements Editor en el modo de Edicién guiada para editar una
fotografia.
Editar videos 7# Inicia Adobe Premiere Elements Editor para editar un archivo de video.
Si hace clic en el botén Organizador E mientras trabaja en el espacio de trabajo del Editor, se abrira el espacio de
trabajo de Elements Organizer.

Si estdn abiertos Elements Organizer 10 y Photoshop Elements Editor, o Elements Organizer 10 y Adobe Premiere
Elements Editor, puede moverse entre los espacios de trabajo. Para moverse entre los espacios de trabajo, haga clic en
el boton correspondiente en la barra de tareas del SO Windows®.

Acerca de los espacios de trabajo

Pantalla de bienvenida

Al iniciar Photoshop Elements o Adobe Premiere Elements, se abre de forma predeterminada la pantalla de
bienvenida. Esta pantalla es un comodo punto de partida (o eje) para las principales tareas.

Si desea saltarse la pantalla de bienvenida e iniciar Elements Organizer o el editor directamente, haga clic en Ajustes.
Seleccione Iniciar siempre s6lo Elements Organizer o Iniciar siempre <Photoshop Elements/Adobe Premiere
Elements> Editor.

Haga clic en un botén para abrir el espacio de trabajo que desee. Por ejemplo, haga clic en Organizar para abrir
Elements Organizer 10 e importar, etiquetar u organizar sus fotografias y archivos multimedia. O bien, haga clic en
Editar para abrir el Editor y mejorar los archivos multimedia o afiadir efectos especiales.

Puede abrir la pantalla de bienvenida siempre que lo desee haciendo clic en el botén Pantalla de bienvenida “a" . No
es necesario volver a la pantalla de bienvenida para abrir otros espacios de trabajo.

Espacio de trabajo

Para ver un video introductorio, visite www.adobe.com/go/lrvid916_pse_en.
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Use Elements Organizer 10 para buscar, organizar y compartir sus fotografias y archivos multimedia. Use el
Explorador de medios de Elements Organizer para ver miniaturas de los archivos multimedia que haya importado.
Puede ver una miniatura grande de un solo archivo de medios o miniaturas mas pequenas de varios archivos de
medios. Especifique el tamafo de las miniaturas con el regulador correspondiente. Si prefiere ver los archivos
multimedia por fecha, utilice la opcidn de fecha en la vista Calendario para trabajar con los archivos en el formato de
calendario.

En el Explorador de medios figuran todas las fotografias asi como todos los videos y archivos PDF que haya importado.
Los elementos importados aparecen en una ventana general facil de examinar y filtrar. Incluso puede mostrar
miniaturas de archivos almacenados de forma remota, por ejemplo, archivos que desee guardar en CD.

La mayoria de los problemas mas comunes de los archivos multimedia se pueden corregir con las herramientas
disponibles en la ficha Corregir del panel de tareas. Para una edicién mas avanzada, seleccione una fotografia o video
en Elements Organizer 10y, en la ficha Corregir:

+ Haga clic en Edicidn de foto completa, Edicion de foto guiada o Edicién de foto rapida para trabajar con fotografias.
La fotografia se abre en el espacio de trabajo de Photoshop Elements Editor.

+ Haga clic en Editar videos para trabajar con videos. El archivo de video se abre en el espacio de trabajo de Adobe
Premiere Elements Editor.

Puede crear proyectos, desde libros de fotografias impresos hasta proyecciones de diapositivas de ordenador, en la
ficha Crear del panel de tareas.

Finalmente, puede compartir sus fotografias, videos y proyectos con otras personas, mediante cualquiera de las
herramientas de la ficha Compartir del panel de tareas.

[ Visualizar -

F = Fecha (mas reciente) -

G i _+ -~ | ¥ superior

H Organizar Corregir + Crear Compartir

Botones y barra de mentis de Elements Organizer

A. Parte izquierda y derecha de la barra de mentis B. Botones Deshacer y Rehacer C. Biisqueda por texto y visual D. Botones Volver a la vista
anterior y Pasar a la siguiente vista E. Barra de biisqueda F. Menui Disposicién del Explorador de medios G. Filtro de clasificaciones con
estrellas H. Las cuatro fichas del panel de tareas I. Menti Visualizar J. Botén Pantalla de bienvenida K. Botones Rotar a la izquierda y Rotar
a la derecha L. Ver, editar y organizar en pantalla completa M. Regulador Ajustar tamariio de miniatura

El espacio de trabajo de Elements Organizer 10 tiene los componentes siguientes:

Botén Pantalla de bienvenida 4 Muestra la Pantalla de bienvenida con las herramientas seleccionadas para una de
las tareas principales: Organizar y Editar.
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Barra de menus Contiene los mends para realizar diversas tareas. Elements Organizer 10 organiza los menus por
temas: Archivo, Edicion, Bisqueda, Vista, Ventana y Ayuda.

Botodn Visualizar Abre el menu de vistas del Explorador de medios.
Botones de navegacién €8 B Permiten volver a la vista anterior o pasar a la siguiente vista del Explorador de medios.

Barra de busqueda Arrastre una fotografia, video, icono de dlbum o icono de etiqueta de palabra clave aqui para
buscar fotografias o archivos de medios.

Explorador de medios Muestra las fotografias, los archivos de video, los archivos de sonido y los proyectos de video
en Elements Organizer 10, ya sea uno a uno o en una cuadricula de miniaturas.

Panel de tareas Contiene las fichas Organizar, Corregir, Crear y Compartir asi como los paneles y los botones de cada
una de ellas.

Barra de estado En el Explorador de medios, la barra de estado muestra el nimero de elementos seleccionados y el
nuimero de elementos incluidos en la organizacion del Explorador de medios. Ademds, indica el nimero de archivos
multimedia no mostrados.

Nota: si cambia el tema visual de Windows mientras Elements Organizer 10 estd abierto, el espacio de trabajo de éste
puede verse distorsionado tras el cambio. Cierre Elements Organizer y vuelva a iniciarlo para que recupere su aspecto
normal.

Mas temas de ayuda

“Ver y buscar archivos multimedia en Vista por fecha” en la pagina 46

Panel de tareas

En Elements Organizer 10, el panel de tareas aparece en el lado derecho del Explorador de medios. Contiene una ficha
para cada uno de los pasos basicos de la edicion de archivos de medios: Organizar, Corregir, Crear y Compartir. Puede
abrir el panel de tareas para tener acceso a las fichas, o bien cerrarlo para ampliar el Explorador de medios.

Organizar Corregir - Crear Compartir

Fichas del panel de tareas con la ficha Organizar seleccionada.

Mostrar u ocultar el panel de tareas

% Seleccione Ventana > Mostrar/Ocultar panel de tareas.
Usar paneles en la ficha Organizar

La ficha Organizar almacena varios paneles. Los paneles Albumes y Etiquetas de palabras clave no se pueden quitar de
la ficha.
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Ficha Organizar
A. Ajustar altura del panel B. Contraer o expandir el panel C. Etiqueta de palabra clave seleccionada D. Mostrar u ocultar el panel de tareas
% Realice una de las acciones siguientes:

« Para contraer o expandir un panel, haga clic en el triangulo que aparece junto al nombre del panel en la ficha
Organizar.

+ Para mostrar u ocultar el panel Propiedades, seleccione Ventana > Propiedades.

« Paramover la paleta Propiedades dentro o fuera del panel de tareas, haga doble clic en la barra de titulo de la paleta.

Usar las herramientas de las fichas Corregir, Crear y Compartir

1 En el panel de tareas, haga clic en la ficha Corregir, Crear o Compartir.

2 Haga clic en el bot6n de una de las herramientas que se muestren en dicha ficha.

Uso de menus contextuales

Puede utilizar los menus contextuales de los espacios de trabajo del Editor y de Elements Organizer 10. Los mends
contextuales muestran comandos relevantes para la herramienta, la seleccidn o el panel activos.

1 Coloque el puntero sobre una imagen o un elemento del panel.
Nota: no todos los paneles ofrecen menils contextuales.

2 Haga clic con el botén derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) y seleccione un comando del menu.

Uso de comandos de teclado y teclas modificadoras

Puede utilizar métodos abreviados de teclado en los espacios de trabajo del Editor y de Elements Organizer 10. Los
comandos de teclado le permiten ejecutar rapidamente comandos sin utilizar un ment; las teclas modificadoras le
permiten modificar el funcionamiento de una herramienta. Cuando se dispone de él, el comando de teclado aparece a
la derecha del nombre del comando en el ment.
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Mas temas de ayuda

“Teclas para navegar” en la pagina 177

Deshacer, rehacer o cancelar operaciones

Muchas operaciones se pueden deshacer y rehacer. Sin embargo, es posible que la memoria disponible limite el uso de
estas opciones.

1 Para deshacer o rehacer una operacion, seleccione Edicién > Deshacer, o elija Edicién > Rehacer.

2 Para cancelar una operacion, mantenga pulsada la tecla Esc hasta que se detenga la operacidén en curso.

Cierre de Photoshop Elements o Adobe Premiere Elements

Para salir de Photoshop Elements o Adobe Premiere Elements, cierre cada espacio de trabajo (al cerrar un espacio de
trabajo, no se cierra el otro automaticamente).

1 En Windows®, seleccione Archivo > Salir. En Mac® OS, seleccione Adobe Elements Organizer 10 > Salir de Adobe
Elements Organizer 10.

2 Al cerrar los editores, confirme si desea guardar los archivos que estén abiertos.

Uso conjunto de Elements Organizer y Adobe Premiere
Elements

Acerca de Elements Organizer y Adobe Premiere Elements

A continuacidn se muestra una serie de métodos para compartir archivos entre Elements Organizer 10 y Adobe®
Premiere® Elements:

+ Organice sus fotografias, archivos de video y clips de sonido en Elements Organizer 10 y arrastrelos al panel
Proyecto de Adobe Premiere Elements.

+ Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en el archivo multimedia y seleccione Editar con
Premiere Elements.

+ Cree una proyeccion de diapositivas en Elements Organizer 10 con pies de ilustracion, transiciones, efectos,
musica, narracion, graficos y titulos. Una vez creada la proyeccién de diapositivas, abrala en Adobe Premiere
Elements para seguir editandola. O bien, importe las fotografias o archivos de video individuales a Adobe Premiere
Elements y cree alli la proyeccién de diapositivas.

+ Puede abrir Adobe Premiere Elements para editar archivos de video con la opcién Editar videos de la ficha Corregir
de Elements Organizer 10.

+ Personalice plantillas de ments de DVD en Elements Organizer 10 y use las plantillas en los proyectos de Adobe
Premiere Elements. (Las plantillas de DVD son archivos PSD almacenados en la carpeta de la aplicacion Adobe
Premiere Elements).

+ Cree un archivo de Elements Organizer 10 con los ajustes de un proyecto de video, mejoérelo en
Elements Organizer 10 y tselo en Adobe Premiere Elements. También puede crear peliculas instantdneas a través
de la ficha Crear de Elements Organizer 10.
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Organizar el area de trabajo

Para compartir archivos entre Elements Organizer 10 y Adobe Premiere Elements, es util tener ambos programas
abiertos y accesibles en el monitor del equipo.

1 Inicie Elements Organizer 10 y Adobe Premiere Elements.

2 Sitiene la pantalla maximizada, haga clic en el boton Restaurar [El en la esquina superior derecha de la ventana de
cada aplicacion.

3 Coloque las ventanas de las aplicaciones una junto a la otra o superpéngalas ligeramente.

Sin embargo, si intenta acceder a las siguientes opciones de la ficha Compartir, se iniciara Adobe Premiere Elements:
+ Grabar DVD/BluRay de video

« Compartir video en linea

« Moviles y reproductores

Tipos de archivos multimedia admitidos

Elements Organizer 10 y Adobe Premiere Elements admiten muchos tipos de archivo iguales, lo que facilita la
transferencia de la mayor parte de archivos entre ambos programas. Por ejemplo, puede catalogar los archivos de
Photoshop (PSD) en Elements Organizer 10 y afiadirlos después como imdgenes fijas a un proyecto de Adobe
Premiere Elements.

Todos los tipos de archivo admitidos en Photoshop Elements y Adobe Premiere Elements se pueden importar a
Elements Organizer 10. Los archivos admitidos no dependen de la aplicacion instalada (Photoshop Elements o Adobe
Premiere Elements). En la siguiente tabla puede encontrar una lista de los tipos de archivos admitidos:

Imagenes Video Sonido
alias pix (s6lo en Mac OS) 264 aac
arw 392 ac3
bmp 3gp aif

cr2 aiff

crw asf (Sélo Windows) m2a
der avc mda
dib avi mp2
dng dv mp3
erf mpa
flm flv wav

gif mlv wma (sélo en Windows)
icb m2p

iff (s6lo en Mac) m2t

jpe m2ts

jpeg m2v

jpg mév
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Imagenes Video Sonido
kdc mod
mef mov
mfw

mos mp4
mrw mpe
nef mpeg
orf mpg
pcx mpv
pdd mts
pdf swf
pef tod
recurso pict (sélo en Mac OS) vob

png

wmv (Sélo Windows)

psd

pse

pxr

raf

raw

rle

sr2

srf

tga

tif

vda

vst

wbm

wbmp

x3f

Photoshop Elements Editor, Adobe Premiere Elements y Elements Organizer 10 no reconocen los siguientes tipos de

archivo:

Elements Organizer

Photoshop Elements Editor

Adobe Premiere Elements

TIFF con compresion LZW (.tif)

TIFF con compresion LZW (.tif)

MOD (.mod; JVC Everio)

EPS (.eps)

Illustrator (.ai)

Ilustrator (.ai)

Ultima modificacion 4/10/2011
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Elements Organizer

Photoshop Elements Editor

Adobe Premiere Elements

Windows Media (wmv, .wma); no
compatible con Mac OS

AIFF (.aiff)

Adobe lllustrator (.ai)

Sonido Dolby (.ac3)

Flash video (.flv)

Windows Media (wmv, .wma); no compatible con
Mac OS

Nota: Elements Organizer 10 cataloga los archivos AVI de video de forma apropiada y los reproduce correctamente. Sin
embargo, los archivos AVI de audio aparecen como iconos en miniatura de videos rotos. Asimismo, los colores creados
en los canales de tinta plana de un archivo en Photoshop no se muestran al importar el archivo en Elements Organizer 10.

Photoshop Elements Editor puede importar fotogramas de video individuales a partir de archivos ASF, AVI, MPEG
y Windows Media. (Seleccione Archivo > Importar > Fotogramas).Los archivos multimedia ASF y Windows sélo son

compatibles con Windows.

Ultima modificacion 4/10/2011
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Capitulo 3: Importacion de fotografias y
videos

Utilice Elements Organizer 10 para incluir en catdlogos los archivos multimedia de cualquier origen, ya sea una
cdmara, un escaner, un CD, una carpeta del disco duro o un teléfono moévil. Sin embargo, si simplemente desea
empezar a editar un archivo de medios del disco duro o si conoce el nombre de archivo yla ubicaciéon del mismo, puede
usar los comandos Abrir o Colocar de Photoshop Elements Editor para acceder al archivo.

Acerca de la obtencion de fotografias y videos

Importacion de fotografias y videos a Elements Organizer

Use Elements Organizer 10 para afiadir fotografias y videos a un catélogo. Si elige el comando Archivo > Importar o
el comando Archivo > Abrir en el Editor, seleccione la opcién Incluir en Elements Organizer 10 cuando guarde el
archivo para afiadirlo al catélogo.

Si cuenta con un sistema de carpetas en su ordenador que desea seguir utilizando como forma de organizacién, puede
utilizar la vista Ubicacion de carpeta de Elements Organizer 10 para ver los archivos tal y como aparecen en el disco
duro. En la vista Ubicacién de carpeta, también puede organizar las imagenes instantaneamente en albumes.

Al elegir una opcién del comando Archivo > [ Obtener fotografias y videos para pasar un archivo multimedia del
disco duro a un catdlogo, Elements Organizer 10 crea un enlace al archivo multimedia. La imagen original no se copia
ni se mueve, a menos que lo especifique. Al obtener un archivo multimedia desde un CD o DVD, o desde un
dispositivo, como un escaner, una camara, un lector de tarjetas o un teléfono, Elements Organizer 10 copia primero el
archivo multimedia en una carpeta del disco duro y, a continuacion, crea un enlace a esa copia.

Importante: si elimina el archivo original del disco duro, no puede editarlo, aunque la miniatura permanezca en un
catdlogo.

Al descargar archivos multimedia de una camara, un lector de tarjetas o un teléfono movil, es conveniente organizar
los archivos durante el proceso de importacion.

Mas temas de ayuda

“Ver y gestionar archivos por ubicacién de carpeta” en la pagina 35
“Etiquetado de fotografias y videos” en la pagina 54

“Mover archivos de un catdlogo” en la pagina 108

Ajustar las preferencias de archivos

Al ajustar las preferencias de archivo se determina como se gestionan los archivos.

1 En Elements Organizer 10, elija Edicion > Preferencias > Archivos (Windows ). En Mac® OS, seleccione
Elements Organizer 10 > Preferencias > Archivos.
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2 Seleccione cualquiera de las opciones siguientes y, a continuacion, haga clic en OK:

Importar pie de ilustracion EXIF Importa el pie de ilustracion que se guardé con el archivo de medios en la cimara.
Anule la seleccion de esta opcion si desea eliminar esta informacion y escribir el pie de ilustracion de cada archivo de
medios usted mismo. (Recuerde que los datos de los pies de ilustracion pueden estar almacenados en lugares distintos
de un archivo. Al deseleccionar esta opcion solo se bloquean los datos de pies de ilustracion EXIF).

Buscar automaticamente y volver a conectar los archivos que faltan Busca archivos que faltan porque estdn
desconectados. Seleccione esta opcién para no recibir mensajes sobre archivos desconectados.

Activar grabacién multisesion en CD/DVD (Sélo Windows) Permite grabar (copiar) archivos en un disco varias veces,
para aprovechar al maximo el espacio libre del disco. Normalmente, s6lo se puede grabar una vez en cada CD o DVD
y el espacio no utilizado se pierde.

Rotar JPEG usando metadatos de orientacién/Rotar TIFF usando metadatos de orientacion Al seleccionar estas
opciones, los metadatos de orientacion de la imagen se actualizan para girar la imagen. Los datos de la imagen no se
modifican; el giro se especifica cambiando simplemente los metadatos. Girar una imagen mediante sus metadatos es
un proceso mas rapido que girar la propia imagen.

No todas las aplicaciones reconocen los metadatos de orientacion. Si pretende importar sus imagenes en dichas
aplicaciones, deje esas opciones sin seleccionar.

Carpetas de archivos guardados Especifica la carpeta donde se guardan los proyectos y otros archivos por defecto.
Para cambiar la ubicacion, haga clic en Examinar y desplacese hasta la ubicacion nueva.

Tamafio del archivo de previsualizacion Especifica el tamafo de los archivos de previsualizacion que utiliza
Elements Organizer 10 cuando guarda archivos multimedia sin conexion.

Si ha modificado la configuracioén y no consigue importar los archivos de medios, haga clic en el boton Restaurar
ajustes por defecto del cuadro de didlogo Preferencias para restaurar la configuracion original.

Mas temas de ayuda
“Definir el tamafio de archivos de previsualizacién” en la pagina 28

“Reconexion de archivos que faltan en Elements Organizer” en la pagina 128

Importar etiquetas adjuntas a los archivos de medios

Cuando recibe archivos de medios que contienen etiquetas o metadatos de palabras clave, puede importar esta
informacion junto con el archivo de medios. Tiene la posibilidad de mantener la etiqueta de palabra clave adjunta,
cambiarle el nombre o asignarla a una de sus etiquetas. Si importa una etiqueta de palabra clave nueva, aparecera en
el panel Etiquetas de palabras clave y podra utilizarla para etiquetar otros archivos de medios.
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retiquetas de palabras Clave adjuntas

as etiquetas de palabi

nominada: OBIEN Ui

Aparecerd una etiqueta importada en el panel Etiquetas de palabras clave.

1 Asegurese de que la camara o el lector de tarjetas estd conectado al ordenador, o que los archivos de medios que
quiera importar estén copiados en el ordenador.

2 En Elements Organizer 10, elija Archivo > i Obtener fotografias y videos y seleccione cualquier método de
obtencion de fotografias y videos.

Nota: silos archivos de medios incluyen etiquetas o metadatos de palabras clave, aparecerd el cuadro de didlogo Importar
etiquetas de palabras clave adjuntas.

3 Realice una de las acciones siguientes:

« Seleccione las etiquetas que desea importar. Las etiquetas seleccionadas se afiaden al panel Etiquetas de palabras
clave cuando se importan los archivos de medios. Si una etiqueta tiene un asterisco (*), ya existe una etiqueta con
el mismo nombre en su catdlogo. La etiqueta existente se adjunta a los archivos de medios.

+ Haga clic en Avanzado para ver opciones adicionales.
4 Siselecciona Avanzado, realice una de las siguientes acciones y, a continuacién, haga clic en OK:

+ Seleccione las etiquetas que desea importar haciendo clic en las casillas que aparecen junto a sus nombres. Al
seleccionar una etiqueta, se activan las opciones de la parte derecha de la etiqueta.

+ Para cambiar el nombre de una etiqueta que vaya a importar, seleccione las etiquetas que desee importar haciendo
clic en las casillas que aparecen junto a sus nombres. Haga clic en el botdn situado a la derecha de la etiqueta en
Importar como nueva etiqueta de palabra clave denominada y escriba un nombre en el cuadro de texto.
Elements Organizer 10 afiade una etiqueta con el nuevo nombre al catalogo y la adjunta a los archivos de medios
importados.

« Para asignar una etiqueta importada a una etiqueta existente en el catdlogo, seleccione las etiquetas que quiera
importar. Haga clic en el botdn situado en la columna derecha, en Utilizar una etiqueta de palabra clave existente,
y seleccione una etiqueta en el ment emergente. El nombre de la etiqueta que seleccione se adjunta a los archivos
de medios importados en lugar del nombre de la etiqueta original.

 Haga clic en Restaurar a basico para borrar los cambios y volver al cuadro de didlogo Importar etiquetas de palabra
clave adjuntas.

Nota: si los archivos de medios que importe tienen muchas etiquetas adjuntas, aparece un cuadro de didlogo. Puede elegir
importar todas las etiquetas o no importar ninguna. Si prefiere seleccionar la importacién de etiquetas individuales,
cierre el cuadro de didlogo y deshaga la importacién mediante Edicion > Deshacer importacién de medios. También
puede deshacer la importacion seleccionando todo el lote de importacion y elimindndolo del catdlogo. A continuacion,
vuelva a importar los archivos de medios en lotes mds pequerios.
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Mas temas de ayuda

“Acerca de las etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Camaras y lectores de tarjetas

Acerca de las camaras y lectores de tarjetas
Puede descargar (copiar) archivos de medios de camaras y lectores de tarjetas de varias formas:
+ Copie los archivos de medios de una camara o un lector de tarjetas e importelos directamente a
Elements Organizer 10 mediante las opciones del cuadro de didlogo de la utilidad de descarga de fotografias. Se

recomienda utilizar este método por lo rapido y sencillo que resulta y, ademas, porque permite organizar los
archivos de medios durante la importacidn.

« Utilice el software incluido con la cdmara digital para descargar las imagenes al ordenador y, a continuacion,
impdrtelas a Elements Organizer 10 con el comando Archivo > [#§ Obtener fotografias y videos > | ) Desde
archivos y carpetas de Elements Organizer 10.

« Sisucamara o lector de tarjetas se muestran como una unidad en Mi PC, puede arrastrar los archivos directamente
hasta Elements Organizer 10. O bien, puede arrastrar los archivos hasta una carpeta del disco duro y, a
continuacion, importarlos a Elements Organizer 10 con el comando Archivo > [ Obtener fotografias y videos >

Desde archivos y carpetas de Elements Organizer 10.

En algunos casos, es necesario instalar los controladores que venian con la cdmara para descargar los archivos de
medios a su ordenador. Puede que también tenga que configurar las preferencias de cdimara y lector de tarjetas en
Elements Organizer 10.

Mas temas de ayuda

“Importacion de fotografias y videos a Elements Organizer” en la pagina 14
“Obtencién de archivos de medios de archivos y carpetas” en la pagina 24

“Ajuste de las preferencias de la cdmara y el lector de tarjetas” en la pagina 20

Obtencion de archivos de medios de camaras digitales o lectores de tarjetas

Si desea ver un video sobre este proceso, visite www.adobe.com/go/lrvid2311_psel0_es.

1 Conecte la camara o el lector de tarjetas al ordenador. (Consulte la documentacién que acompaiia al dispositivo si
es necesario).

(Windows) Se abre el cuadro de didlogo de reproduccién automdtica de Windows con la lista de opciones disponibles
para obtener las fotografias.

2 En el cuadro de didlogo de reproduccion automética de Windows, seleccione la opcion Elements Organizer 10.

Se abre la utilidad de descarga de fotografias si Elements Organizer 10 ya estd abierto. También puede elegir Archivo >
8 Obtener fotografias y videos > [ Desde una camara o un lector de tarjetas para abrir la utilidad de descarga de
fotografias.

3 Enlaseccion Origen del cuadro de didlogo de la utilidad de descarga de fotografias, seleccione en el ment Obtener
fotografias de la opcion que especifique de donde se deben copiar o importar las fotografias.
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4 En el drea Ajustes de importacion, defina las opciones siguientes:

Ubicacion Especificala carpeta enla que desea descargar los archivos de medios. Para cambiar la ubicacion por defecto
de la carpeta, haga clic en Examinar y especifique una ubicacién nueva.

Crear subcarpetas Crea una subcarpeta y le asigna un nombre segtin el esquema seleccionado en el mentl emergente.
Si elige Nombre personalizado, escriba un nombre para la subcarpeta en el cuadro.

(Solo Windows) Si emplea los métodos abreviados de teclado para crear las subcarpetas (Alt+C) o para cambiar el
nombre de los archivos (Alt+R), pulse la barra espaciadora para expandir el menti. A continuacion, sirvase de las
teclas de flecha para seleccionar una opcion.

Cambiar el nombre de los archivos Cambia los nombres de los archivos con el esquema de nomenclatura seleccionado
en el menu desplegable. Si elige Nombre personalizado, introduzca un nombre de archivo basico asi como un niimero
inicial para asignar nombres de archivo numerados secuencialmente a los archivos de medios.

Nota: si existe el nombre que haya escrito, se aiiade “-1” u otra forma de indicador numérico a los nombres de los archivos
de imagen copiados.

Conservar nombre de archivo actual en XMP Seleccione esta opcion para utilizar el nombre de archivo actual como el
nombre de archivo almacenado en los metadatos del archivo de medios.

Opciones de eliminacién Especifica si se dejan los archivos de medios en la cimara o la tarjeta, si se verifican y
eliminan los archivos, o si se eliminan los archivos después de haberlos copiado. Si elimina los archivos
automaticamente, no tiene que eliminar los archivos de medios uno por uno en la cdmara. Los archivos de medios que
no importe a Elements Organizer 10 no se eliminan del dispositivo.

Descarga automatica (S6lo Windows) En lo sucesivo, importa los archivos de medios de inmediato al seleccionar
Elements Organizer 10 en el cuadro de didlogo de reproduccién automatica de Windows. Esta opcién usa los valores
de descarga automatica especificados en las preferencias de la cimara o del lector de tarjetas.

5 Para ver mds opciones de descarga, haga clic en el botén Cuadro de didlogo avanzado.
6 Haga clic en Obtener medios.

Los archivos de medios se copian en el disco duro. Silos archivos de medios copiados contienen metadatos de palabras
clave, aparece el cuadro de didlogo Importar etiquetas adjuntas; especifique si desea copiar las etiquetas.
7 Haga clic en OK en el cuadro de didlogo Archivos copiados correctamente. Puede elegir mostrar sélo los nuevos

archivos en el Explorador de medios.

Los ajustes especificados se podrdn cambiar aqui mds adelante. En Elements Organizer 10, para Windows, seleccione
Edicion > Preferencias > Cdmara o lector de tarjetas. En Mac OS, seleccione Adobe Elements Organizer 10 >
Preferencias > Cdmara o lector de tarjetas.

Mas temas de ayuda

“Establecer opciones avanzadas de descarga de fotografias” en la pagina 19

Ultima modificacion 4/10/2011



USO DE ELEMENTS ORGANIZER 10 19
Importacion de fotografias y videos

Establecer opciones avanzadas de descarga de fotografias

El cuadro de didlogo Avanzado de la utilidad de descarga de fotografias de Adobe ofrece todas las opciones del cuadro
de dialogo Estandar junto con varias otras opciones. Asi, por ejemplo, le permite ver todos los archivos de medios
almacenados en el dispositivo o previsualizar videos antes de importarlos. Ademas, puede aiadir metadatos de
derechos de autor, especificar un dlbum para las fotografias importadas y corregir de manera automatica los ojos rojos
ala vez que se importan las imagenes. Los ajustes que se especifiquen en este cuadro de didlogo retendran sus valores
hasta que se restauren.

1 En el cuadro de didlogo Estandar de la utilidad de descarga de fotografias, haga clic en el cuadro de didlogo
Avanzado.

Aparecen las imagenes en miniatura de todos los archivos de imagen que hay en el dispositivo.

2 Para mostrar u ocultar diferentes tipos de archivos, haga clic en los botones de imagen &, video [& o sonido &]i).
Si el dispositivo contiene archivos duplicados, el boton de duplicados i también estara disponible.

Nota: los archivos duplicados son archivos que ya estdn en Elements Organizer 10 o que ya se han copiado en el disco
duro. Si se descargaran archivos duplicados, se copiarian en la unidad del disco duro sin afiadirse a
Elements Organizer 10.

3 Seleccione los archivos de medios (fotografias o videos) para descargar realizando una de las siguientes acciones:
« Para seleccionar archivos de medios individuales, haga clic en las casillas que aparecen debajo de sus miniaturas.

« Para seleccionar varios archivos de medios, arrastre un rectingulo que encierre sus miniaturas. A continuacion,
haga clic con el boton derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) y seleccione Activar seleccionados o haga clic en
la casilla bajo alguno de los archivos multimedia seleccionados para activar las casillas de todos esos archivos.

« Para seleccionar todos los archivos de medios, haga clic en Activar todo. Para anular la seleccién de todas las
imagenes, haga clic en Desactivar todo.

4 Para rotar los archivos de medios o varios, seleccionelos haciendo clic en los archivos de medios (no en las casillas
de verificacidn). A continuacion, haga clic en el botdn Rotar a la izquierda o en el botén Rotar a la derecha .

5 Enlaseccién Opciones de guardado, realice una de las acciones siguientes:

« Especifique el destino donde se deben copiar los archivos de medios. Haga clic en el botén Examinar para buscar
la ubicacién.

+ Seleccione una opcién de nomenclatura en el ment Crear subcarpetas. La opcidon avanzada Grupos personalizados
crea una subcarpeta con el formato de nombre de grupo que se seleccione en el cuadro Nombre del grupo. El
nombre de etiqueta del grupo facilita la busqueda e identificacion de fotografias dentro de una categoria.

Nota: si cambia al cuadro de didlogo Estdndar, se pierden los ajustes de Grupos personalizados.

« Seleccione un esquema de nomenclatura en el ment Cambiar el nombre de los archivos si desea modificar el
nombre de los archivos de medios durante la importacion. Si elige Nombre personalizado, introduzca un nombre
de archivo basico asi como un nimero inicial para asignar nombres de archivo numerados secuencialmente a los
archivos de medios.

Nota: si existe el nombre que haya escrito, se afiade “-1” u otra forma de indicador numérico a los nombres de los archivos
de imagen copiados.

6 En la seccion Opciones avanzadas, seleccione una de las siguientes opciones:

Corregir automaticamente ojos rojos Aplica el comando para eliminar los ojos rojos a todas las fotografias
seleccionadas.

Nota: la correccién automdtica de los ojos rojos en un niimero considerable de archivos de imagen aumenta el tiempo
necesario para importar las fotografias.
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Sugerir automaticamente pilas de fotografias Combina las fotografias seleccionadas en las pilas de fotografias
sugeridas segun su similitud visual.

Marcar Nombre personalizado de grupo como una etiqueta Aplicala etiqueta de nombre personalizado del grupo que
se ha especificado a las fotografias seleccionadas. Use esta opcion sdlo si ha especificado nombres personalizados para
grupos personalizados. Aplicar etiquetas al descargar facilita la busqueda de fotografias en Elements Organizer 10.

Importar en album Permite especificar o crear el lbum en el que se van a importar las fotografias. Haga clic en Ajustes
para seleccionar o crear el album y, luego, haga clic en OK.

7 En el menus situado en la parte inferior de la seccién Opciones avanzadas, seleccione una opcion para especificar la
accion de Elements Organizer 10 una vez copiadas las fotografias: mantener los archivos originales, verificar la
correcta importacion y eliminar los archivos originales o eliminar éstos de inmediato.

8 Para afiadir metadatos, seleccione la plantilla que desee utilizar y defina los siguientes campos:

Creador Especifica el usuario que creé el archivo. La informacion introducida en este campo se ailade a los metadatos
de creador del archivo.

Copyright Especifica la fecha y demds informacion relevante con el fin de proteger sus fotografias. La informacién
introducida en este campo sobrescribe los datos que pudiera haber en los metadatos de copyright del archivo.

9 (Opcional) (S6lo Windows) Para descargar los archivos multimedia en Elements Organizer 10 de forma
automatica al conectar un dispositivo, seleccione Descarga automatica. Las opciones de descarga automatica se
ajustan en las preferencias de la cdmara o el lector de tarjetas.

10 Haga clic en Obtener medios.

Mas temas de ayuda

“Designar un album durante la descarga de fotografias” en la pagina 77

“Ajuste de las preferencias de la cdmara y el lector de tarjetas” en la pagina 20

Ajuste de las preferencias de la camara y el lector de tarjetas

Elements Organizer 10 permite establecer las preferencias para un dispositivo concreto. Estas preferencias se aplican
si selecciona la opcion Elements Organizer 10 en el cuadro de didlogo de reproduccion automatica de Windows que
aparece al conectar el dispositivo. Las preferencias permanecen intactas a menos que las modifique. Si utiliza una
camara o lector de tarjetas diferente, asegtrese de definir las preferencias especificas para ese dispositivo.
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Camera or Card Reader (APD - Adobe Photo Downloader)
Files

Save Files In:
/Users/Adobe/Pictures Browse...

Automatically Fix Red Eyes

Make ‘Group Custom Name® a Keyword Tag

Definicion de preferencias para obtener fotografias de cdmaras digitales y lectores de tarjetas.

1 En Elements Organizer 10, (Windows), seleccione Edicién > Preferencias > Camara o lector de tarjetas. En Mac
OS, seleccione Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Camara o lector de tarjetas.

2 Defina las opciones de importacion especificas para los archivos:

Guardar archivos en Especifica en qué ubicacién del disco duro se copian los archivos. Haga clic en Examinar para
especificar una ubicacion nueva.

Corregir automaticamente ojos rojos Corrige los problemas de ojos rojos mientras se descargan los archivos.
Sugerir automaticamente pilas de fotografias Sugiere pilas de fotografias segun fecha y similitud visual.

Convertir nombre personalizado de grupo en etiqueta de palabra clave Aplica la etiqueta de nombre personalizado
del grupo que se ha especificado a las fotografias seleccionadas. Use esta opcion sdlo si ha especificado nombres
personalizados para grupos personalizados. Aplicar etiquetas al descargar facilita la busqueda de fotografias en
Elements Organizer 10.

3 Para editar las opciones de un dispositivo concreto, seleccione el perfil del dispositivo y haga clic en Editar. Elija
una opcion de descarga en el menu que aparece y luego haga clic en OK. Para eliminar un dispositivo de la lista,
seleccionelo y haga clic en Eliminar.

4 (Solo en Windows) Para especificar valores predeterminados para las descargas automaticas, defina cualquiera de
las siguientes opciones:

Comenzar descarga Especifica cuando empieza la descarga una vez conectado el dispositivo.

Crear subcarpetas usando Especifica si y como separar y dar nombre a las carpetas con archivos de medios tomados
en fechas diferentes.

Opciones de eliminacién Especifica si y cdmo eliminar los archivos de medios originales de la cdmara después de
copiarlos en el disco duro.
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Copiar sélo archivos nuevos (omitir archivos ya importados) Hace que la utilidad de descarga omita los archivos que
ya se encuentran en el disco duro.

Si ha modificado la configuracion y no consigue importar los archivos de medios, haga clic en Restaurar ajustes por
defecto para restaurar la configuracién original.

Escaneres (S6lo Windows)

Acerca del escaneado

Elements Organizer 10 se conecta al escaner para que pueda obtener imagenes de sus fotografias, negativos y
diapositivas. Hay dos formas de obtener fotografias desde un escaner:

« Utilice el médulo de plugin que venia con el escaner. Este software es compatible con Elements Organizer 10 o
utiliza la interfaz TWAIN® para escanear y abrir las imégenes directamente en Elements Organizer 10.

Nota: el gestor TWAIN solo es compatible en Windows.

« Utilice el software independiente que venia con el escaner para escanear y guardar las imégenes. A continuacion,
puede importar las fotografias a Elements Organizer 10 con el comando Archivo > [## Obtener fotografiasy
videos > Desde archivos y carpetas.

En Windows°XP y Windows Vista®, puede definir las preferencias para que Elements Organizer 10 se inicie en
cuanto el ordenador detecte que el esciner estd conectado. Para obtener mds informacion, consulte la Ayuda de
Windows.

Antes de intentar escanear y abrir fotografias en Elements Organizer 10, asegtrese de haber instalado todo el
software que venia con el escner. Lea atentamente la documentaciéon que acompana al escdner para comprobar
que se encuentra correctamente conectado al ordenador. Si tras hacer clic en Obtener fotografias en Windows
aparece el cuadro de didlogo Preferencias, configure las preferencias del escaner.

Obtener fotografias desde un escaner (Sélo Windows)
1 Compruebe que el escéner estd conectado y encendido.

2 En Elements Organizer 10, seleccione Archivo > [#§ Obtener fotografias y videos > == Desde un escéner en el
menu emergente.

Nota: también puede obtener fotografias desde un escdner dentro de Edicion completa.
3 Siaparece el cuadro de didlogo Obtener fotografias de un escaner, elija el nombre del escaner en el menu Escaner.

Nota: si en el menti emergente Escdner aparece el mensaje Ninguno detectado, asegiirese de que el escdner estd encendido
y correctamente conectado al ordenador.

4 Haga clic en Examinar para seleccionar la ubicacién donde guardar las fotografias.

5 Seleccione un formato de archivo en el mentt Guardar como. JPEG, el formato por defecto, suele ser la mejor
opcion. Si selecciona JPEG, arrastre el regulador de calidad hasta la configuracién que desee. Cuanto mayor sea la
calidad, mas grande serd el tamaifio del archivo.
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Guardar arch

flas escaneadas = Examinar...

Guardar como: jpeg +

¥ Corregir automaticamente

Arrastrar el regulador Calidad para aumentar o disminuir el tamario y la calidad del archivo.

6 Haga clic en OK. Si utiliza un escaner con controladores TWAIN, Elements Organizer 10 inicia el controlador que
acompaiia al escaner. Para escanear las fotografias, siga las instrucciones que se incluyen con el software del
controlador. Normalmente, también puede seleccionar una zona para escanear o corregir algiin problema de color
que observe.

Nota: en Windows XP, Elements Organizer 10 inicia la interfaz de escaneado de Windows XP cuando se usa el escdner
WIA (Windows Imaging Architecture). Puede encontrar mds instrucciones en la Ayuda en linea de Windows XP. En los
escdneres que admiten TWAIN, se inicia una interfaz de usuario especifica del proveedor.

Una vez que la fotografia estd escaneada, se muestra una previsualizacion de ésta en el cuadro de didlogo Obtener
fotografias. Elements Organizer 10 asigna la fecha de importacion a las fotografias.

Mas temas de ayuda

“Cambiar la fecha y la hora de los archivos” en la pagina 122

Ajustar las preferencias del escaner (Sélo Windows)
1 En Elements Organizer 10, elija Edicion > Preferencias > Escaner.
2 Seleccione el nombre de su escaner en el menu Escaner.

Nota: es necesario seleccionar el dispositivo de la lista cada vez que se conecta a un escdner diferente. El escaner conectado
aparece indicado para ayudarle a identificarlo.

3 Seleccione un formato de archivo en el ment Guardar como. JPEG, el formato por defecto, suele ser la mejor
opcidn. Si selecciona JPEG, arrastre el regulador de calidad hasta la configuracion que desee. Cuanto mayor sea la
calidad, mas grande serd el tamafio del archivo.

4 Seleccione una ubicacion para almacenar las fotografias escaneadas y, a continuacion, haga clic en OK.

Busqueda de fotografias en Organizer con una unidad TWAIN (sélo en
Windows)

TWAIN es un controlador de software utilizado para adquirir imagenes que capturan determinados escaneres,
camaras digitales y capturadores de pantalla. Para que el dispositivo TWAIN funcione en Elements Organizer 10, el
fabricante debe proporcionar un administrador de origen y la fuente de datos TWAIN.

Debe instalar el dispositivo TWAIN con su software y reiniciar el equipo antes de poder utilizar el escaner para
importar imdgenes en Elements Organizer 10. (Para obtener informacion sobre la instalacion, consulte la
documentacion que incluye el fabricante del dispositivo).

% En Elements Organizer 10, seleccione Archivo > [ Obtener fotografias y videos y elija el dispositivo que desee
utilizar en el subment.

Una vez escaneada, la fotografia aparece en una ventana sin titulo de Elements Organizer 10.
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Nota: tras pulsar el botén de escaneado por primera vez en algunos escineres, como el Canon MP960, la barra de
progreso del escaneado se abrird por detrds de Photoshop Elements. Puede reducir la ventana de Photoshop Elements
para traer la barra de progreso al primer plano.

Archivos locales, CD, DVD y video

Uso de carpetas vigiladas (S6lo Windows)

Elements Organizer 10 detecta automaticamente los archivos multimedia que se afiaden a cualquiera de las carpetas
vigiladas. Por defecto, la carpeta Mis imagenes es una carpeta vigilada, pero puede afiadir carpetas adicionales a la lista
de carpetas vigiladas de Elements Organizer 10.

Puede elegir que los archivos de medios que se han afiadido a una carpeta vigilada se afladan automaticamente a un
catdlogo. O bien, puede indicar que se le consulte antes de que se anadan los archivos de medios. Cuando se le solicite,
haga clic en Si para afiadir los archivos de medios al catalogo o en No para dejarlos fuera. Tanto si importa los archivos
multimedia a Elements Organizer 10 como si no, estos permanecen en sus carpetas a menos que los elimine.

Anadir carpetas a la lista de carpetas vigiladas

1 Seleccione Archivo > Vigilar carpetas.
2 Haga clic en Anadir y vaya hasta la carpeta.

3 Seleccione la carpeta y, a continuacion, haga clic en OK. El nombre de la carpeta aparece en la lista Carpetas para
vigilar.

Para aniadir rapidamente carpetas vigiladas cuando Elements Organizer 10 esté en la vista de Ubicacion de carpeta,
haga clic con el boton derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en una carpeta y elija Afiadir a carpetas vigiladas.

Cambiar los ajustes de carpetas vigiladas
1 Seleccione Archivo > Vigilar carpetas.

2 Seleccione una de las opciones siguientes:
« Notificarme, para decidir si los archivos se afiaden al catdlogo.

« Anfadir archivos automaticamente al Organizador, para que los archivos de medios se anadan al catilogo en cuanto
se detecten.

Obtencion de archivos de medios de archivos y carpetas

Si desea ver un video sobre este proceso, visite www.adobe.com/go/lrvid2310_psel0_es.

Puede importar archivos multimedia a Elements Organizer 10 desde un disco duro o una unidad de disquete 6ptica
del ordenador.

Nota: después de arrastrar fotografias desde el Explorador de Windows hasta el Explorador de medios, es posible que el
Explorador de Windows deje de responder hasta que se hayan importado los archivos de medios. Puede cambiar a
cualquier cuadro de didlogo de Photoshop Elements que se abra durante la importacion pulsando Alt-Tab. Asimismo,
puede hacer clic en el icono Elements Organizer 10 de la barra de tareas de Windows.

% Realice una de las acciones siguientes:

+ Arrastre los archivos multimedia del Explorador de Windows al espacio de trabajo de Elements Organizer 10.
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« Seleccione Archivo > [ Obtener fotografias y videos > Desde archivos y carpetas.

Nota: este método permite navegar a la ubicacién correspondiente del ordenador e importar archivos de medios.

« Seleccione Archivo > [ Obtener fotografias y videos > i Por bisqueda.

Nota: este método permite buscar archivos multimedia e importarlos al espacio de trabajo de Elements Organizer 10.

« Seleccionela opciéon Importar al Organizador en el ment contextual de la vista Ubicacién de carpeta del Explorador
de medios.

Pulse Ctrl + Alt + 3 (Windows) o Alt + Cmd + 3 (Mac OS) para cambiar a la vista Ubicacién de carpeta.

Mas temas de ayuda
“Mover archivos de un catdlogo” en la pagina 108

“Importar etiquetas adjuntas a los archivos de medios” en la pagina 15

“Reconexion de archivos que faltan en Elements Organizer” en la pagina 128

Examinar archivos en el ordenador
1 En Elements Organizer 10, elija Archivo > @ Obtener fotografias y videos > Desde archivos y carpetas en el
mendu.

2 En el cuadro de didlogo, vaya hasta la carpeta que contiene los archivos que desea importar a
Elements Organizer 10. Utilice el ment Buscar en y los demas controles de desplazamiento de la izquierda y la parte
superior.

3 Mantenga el cursor sobre un archivo para mostrar informacién sobre la fotografia o seleccionelo para mostrar una
previsualizacién. En Mac OS, Finder se utiliza para previsualizar las fotografias.

Nota: los archivos RAW no se previsualizan en /Windows Vista/Win 7.
4 Realice una de las siguientes acciones para seleccionar fotografias:
« Para obtener un solo archivo de medios, seleccionelo.

+ Para obtener varios archivos multimedia, pulse Ctrl/Cmd y haga clic en los archivos que desee. O bien, haga clic en
el primer archivo y, a continuacién, pulse Mayus y haga clic en el tltimo archivo de la lista que desea seleccionar.

+ Para importar todos los archivos de medios de una carpeta, vaya al nivel inmediatamente superior al actual en el
cuadro de didlogo Obtener fotografias y videos > Desde archivos y carpetas y seleccione la carpeta que desee. Para
importar fotografias de subcarpetas dentro de esa carpeta, seleccione Obtener fotografias de subcarpetas.

Puede importar un archivo PDF o un proyecto de Photoshop Elements como un archivo PSE. El texto de los archivos
PDF importados forma parte de la imagen (el texto no se puede editar).

5 Defina las opciones de importacién especificas para los archivos:

Corregir automaticamente ojos rojos Corrige los problemas de ojos rojos mientras se descargan los archivos.
Sugerir automaticamente pilas de fotografias Sugiere pilas de fotografias segun fecha y similitud visual.

6 Haga clic en Obtener medios. Los archivos multimedia aparecen en Elements Organizer 10.
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1 Obtener fotografas y videos d
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Obtener medios de archivos y carpetas.

Buscar archivos en el ordenador
1 Seleccione Archivo > #f Obtener fotografias y videos > Bl Por busqueda.

Obtener fotografias ¥ videos a traves de su busqueda en carpetas

Biisqueda de fotografias en el ordenador

A. Biisqueda de ubicacion B. Botén Buscar C. Importacién de carpeta seleccionada de la ventana Resultados de la biisqueda D. Previsualizar
permite ver miniaturas de las fotografias. E. Ventana Resultados de la biisqueda F. Carpeta seleccionada para importar G. Miniaturas de
fotografias de la carpeta seleccionada
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2 Seleccione una opcién de busqueda en el ment Buscar en.
3 Defina las opciones para restringir la busqueda:

Excluir carpetas de programas y del sistema Excluye de la busqueda carpetas que tienen pocas probabilidades de
contener archivos de medios.

Excluir archivos menores de Incluye los archivos que tienen el tamaio suficiente para ser fotografias a tamafio
completo. A continuacion, en el cuadro de texto KB, escriba un tamao de archivo minimo en kilobytes.

Nota: por defecto, la buisqueda no se realiza en medios extraibles (CD, DVD) ni en unidades de red.

4 Haga clic en Buscar. La busqueda puede tardar un rato. Si desea detener la busqueda, haga clic en Detener
busqueda.

La busqueda muestra todas las carpetas que contienen fotografias y archivos de video.

5 Haga clic en una carpeta para seleccionarla. Para seleccionar varias carpetas, pulse Ctrl y haga clic en otro nombre
de carpeta. Si desea previsualizar los elementos de una carpeta, haga clic en el nombre de la carpeta en la lista.

6 (Opcional) Seleccione Corregir automaticamente ojos rojos para corregir fotografias con problemas de ojos rojos
cuando se importan a Elements Organizer 10.

7 Haga clic en el boton Importar carpetas. Las fotografias aparecen en el Explorador de medios.

Nota: si las fotografias que importa llevan etiquetas adjuntas, aparece el cuadro de didlogo Importar etiquetas adjuntas.

Anadir archivos de carpetas concretas
1 En Elements Organizer 10, desde el ment Visualizar &, seleccione Ubicacién de carpeta.

Se abre un panel con la jerarquia de carpetas en la parte izquierda del Explorador de medios.

2 En el panel con la jerarquia de carpetas, acceda a la carpeta que contiene los archivos que desee importar.
3 Haga clic con el botén derecho (o pulse Ctrl y haga clic) en la carpeta y seleccione Importar al Organizador.

El cuadro de didlogo Obtencion de fotografias le indicara si se han importado los archivos.

4 Haga clic en OK.

Silos archivos se han importado, el icono de carpeta sin administrar £J pasa a ser un icono de carpeta

administrada .

Acerca de los archivos de previsualizacion

Al importar fotos de un disco, puede elegir descargar copias de resolucién completa de las fotografias originales al
ordenador (opcién por defecto) o copias de baja resoluciéon, denominadas archivos de previsualizacion. Los archivos
de previsualizacidn aparecen en el catdlogo como copias de los originales de alta resolucién que ahorran espacio.
Cuando realice una operacion que precisa de la fotografia original, se le pedird que inserte el disco en el que esta
almacenada la fotografia sin conexion. Puede decidir si desea utilizar el archivo de previsualizacién o importar una
copia de alta resolucion de la fotografia.

Si decide utilizar el archivo de previsualizacion, es necesario que asigne un nombre de volumen sin conexién al CD o
DVD que contiene los archivos originales. No olvide escribir el nombre de volumen sin conexion en el CD o DVD para
que, cuando Elements Organizer 10 solicite el disco original (le proporciona el nombre de referencia), pueda insertar
el disco correcto.
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Definir el tamano de archivos de previsualizacion

1 EnElements Organizer 10 (Windows), seleccione Edicion > Preferencias > Archivos. En Mac OS, seleccione Adobe
Elements Organizer 10 > Preferencias > Archivos.

2 En Volumenes sin conexidn, seleccione la dimensién en pixeles de los archivos de previsualizacion. El tamafio 640
x 480 suele ser el adecuado en la mayoria de los casos. Utilice un tamafio mas pequefio si desea ahorrar espacio en
el disco, o uno mas grande en caso de que desee una calidad de imagen mejor.

Obtener fotografias desde un CD o DVD

Puede copiar fotografias desde un CD o DVD al disco duro y a Elements Organizer 10. Puede realizar copias de
resolucidon completa, por ejemplo, para editarlas; o bien, para ahorrar espacio en el disco, copias de baja resolucion sin
conexién denominadas archivos de previsualizacion.

1 En Elements Organizer 10, seleccione Archivo > @8 Obtener fotografias y videos > |} Desde archivos y carpetas.
2 Vaya hasta la unidad de CD o DVD vy seleccione las fotografias que desea copiar.

3 (Opcional) Especifique cualquiera de las siguientes opciones:

Copiar archivos al importar Crea una copia a resolucion completa del archivo en el disco duro.

Generar previsualizaciones Crea una copia de baja resolucion del archivo del disco duro, lo que permite ahorrar
espacio en disco.

4 (Opcional) Sivaa mantener una fotografia original sin conexion, escriba un nombre de volumen para el CD o DVD
en el que esté almacenada y escriba este nombre en el propio disco. De este modo, resulta facil encontrar y descargar
el original cuando se le solicite.

5 (Opcional) Si desea que Elements Organizer 10 corrija los ojos rojos nada mas importar las fotografias a
Elements Organizer 10, seleccione Corregir automaticamente ojos rojos.

Nota: esta opcion no estd disponible para los archivos sin conexion.

6 (Opcional) Seleccione Sugerir automaticamente pilas de fotografias si desea que Elements Organizer 10 agrupe
fotografias visualmente similares, lo que le permite decidir si dichos grupos se colocan en pilas.

7 Haga clic en Obtener medios para importar las fotografias a Elements Organizer 10.

Si las fotografias contienen metadatos de palabras clave, aparecera el cuadro de didlogo Importar etiquetas adjuntas.

Nota: un archivo de previsualizacion tiene el icono de CD [ en su miniatura. Su ubicacion de archivo hace referencia
a la unidad en la que se inserté el CD que contiene el archivo original.

/& Propiedades - Historia

Fecha de modificacidn
Importada el

Importada de

Nombre del volumen
Ubicacion de previsualizacién

La informacién del historial muestra el nombre del volumen sin conexién de una fotografia sin conexién en Elements Organizer.

Mas temas de ayuda

“Importar etiquetas adjuntas a los archivos de medios” en la pagina 15
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Obtener fotografias de un video

Puede capturar fotogramas de un video digital si éste estd en un formato que Elements Organizer 10 reconoce, como
ASF (s6lo en Windows), AVI, MPEG, MPG, M1V y WMV (s6lo en Windows). Las fotografias capturadas se guardan
con el nombre del archivo de video y un nimero (por ejemplo, clip de video 01, clip de video 02, etc.).

Nota: para crear fotografias desde la mds amplia gama de formatos de video, instale la tiltima version del software de
video estdndar, como QuickTime o Reproductor de Windows Media.

Obtencién de fotografias fijas de un clip de video.

1 En el Editor, elija Archivo > Importar > Fotogramas.

2 En el cuadro de didlogo Fotograma, haga clic en el botén Examinar para buscar el video del que desea obtener
cuadros estaticos y, a continuacion, haga clic en Abrir.

3 Para iniciar el video, haga clic en Reproducir .

4 Para obtener un fotograma del video como imagen estatica, haga clic en el botén Capturar fotograma o pulse la
barra espaciadora cuando se vea el fotograma en pantalla. Si desea capturar mas fotogramas, puede desplazarse
hacia delante y hacia atrds por el video.

Nota: algunos formatos de video no permiten el rebobinado ni el avance rdpido. En estos casos, los botones
Rebobinar 4 y Avance rapido b no estdn disponibles.

5 Una vez que tenga los fotogramas deseados, haga clic en Hecho.

6 Seleccione Archivo > Guardar para guardar las imagenes estaticas en el ordenador.

Camaras de teléfonos moviles

Acerca de las camaras de teléfonos moviles

Si tiene un teléfono mévil con camara integrada, quizas pueda transferir los archivos de medios a su catalogo.
Asegurese de que su teléfono guarda los archivos de medios en un formato de archivo que pueda importar al catédlogo.
Para averiguar el formato de archivo del teléfono, consulte las instrucciones que lo acompafian.
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Conlos teléfonos que permiten almacenar archivos multimedia en una memoria extraible o en una tarjeta de memoria,
utilice la utilidad de descarga de fotografias de Adobe para importar archivos multimedia a Elements Organizer 10.
Para determinar el modo de almacenamiento, consulte las instrucciones que acompanan al teléfono.

Para importar las fotografias al catdlogo, siga uno de estos métodos.

Transferencia directa Si el teléfono almacena archivos multimedia en una memoria extraible o en una tarjeta de
memoria, puede incorporar los archivos multimedia de su teléfono directamente a Elements Organizer 10 usando la
utilidad de descarga de fotografias de Adobe. Para determinar el modo de almacenamiento, consulte las instrucciones
que acompaian al teléfono.

Transferencia con o sin cable Transfiera las imagenes al disco duro por cable o de forma inaldmbrica. Para obtener
mas informacion, consulte con el fabricante del teléfono o lea las instrucciones que se incluyen con éste. Una vez
transferidas las fotografias al ordenador, en Elements Organizer 10, utilice el comando Archivo > [#§ Obtener
fotografias y videos para importar los archivos multimedia al catalogo. En algunas camaras de teléfonos moéviles, la
utilidad de descarga de fotografias de Adobe aparece automaticamente al realizar la conexion por cable o por red
inalambrica, sin que sea necesario seleccionar Archivo > [#§ Obtener fotografias y videos.

Nota: en Mac OS, la utilidad de descarga no se inicia automdticamente.

Nota: no todos los teléfonos y operadores permiten transferir archivos de medios al ordenador mediante los métodos que
se acaban de describir. Su operador o fabricante del teléfono puede informarle de las opciones que tiene disponibles.
También puede consultar el sitio Web de Adobe para ver la informacion mds reciente.
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Capitulo 4: Visualizacion y correccion de
fotografias y videos

Puede utilizar Elements Organizer 10 para ver y ordenar archivos multimedia de varias formas, ademas de corregir los
problemas fotograficos mas habituales. El Explorador de medios le permite realizar un seguimiento de las fotografias,
archivos de video y archivos de sonido mediante el empleo de iconos de miniatura que muestran la fecha de creacién,
las etiquetas de palabras clave, los pies de ilustracion y otra informacién relacionada con un archivo. Por ejemplo, las
diferentes vistas le permiten mostrar sélo los archivos de video, o mostrar fotografias una al lado de otra.

Las herramientas del panel Corregir de Elements Organizer 10 le permiten corregir los problemas mas habituales de
las fotografias de una forma rapida. Por ejemplo, basta con hacer clic en un botdn para eliminar un matiz verde de una
fotografia, mejorar su contraste o eliminar el rojo de las pupilas de las personas que aparecen en la fotografia.

Visualizacion de fotografias y videos en Elements
Organizer

Acerca del Explorador de medios

Para ver un video introductorio, visite www.adobe.com/go/lrvid2313_psel0_es.

El Explorador de medios muestra miniaturas de los archivos multimedia en el drea central de Elements Organizer 10.
(Para volver al Explorador de medios desde la Vista por fecha, seleccione & Visualizar > Explorador de medios).
Utilice el Explorador de medios para ver y buscar miniaturas de sus fotografias, archivos de video y archivos de sonido
en los catdlogos. Puede seleccionar elementos en el Explorador de medios para adjuntarles etiquetas, afiadirlos a
proyectos o editarlos.
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El Explorador de medios muestra sus fotografias para acceder a ellas facilmente.
A. Regulador para ajustar el tamarfio de las miniaturas B. Rotar a la izquierda y Rotar a la derecha C. Volver a la vista anterior D. Barra de
biisqueda E. Cuadricula

Mas temas de ayuda

“Acerca de las etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

“Acerca de la escala de tiempo” en la pagina 84

“Buscar con la barra de busqueda” en la pagina 85

“Localizacion de archivos de medios con el cuadro Buscar” en la pagina 94

“Visualizacion de archivos de medios en pantalla completa o una al lado de otra” en la pagina 40

Apertura del Explorador de medios

K3

% Para abrir el Explorador de medios desde la Vista por fecha de Elements Organizer 10, realice una de las acciones
siguientes:

« Seleccione Visualizar IEl > Explorador de medios.

« Haga clic en Volver al Explorador de medios ¥ en la parte inferior del Organizador.
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Definicion de las preferencias de visualizacion del Explorador de medios

1 En el Explorador de medios, seleccione Edicion > Preferencias > Generales (Windows®) o Adobe Elements
Organizer 10 > Preferencias > Generales (Mac® OS).

2 Especifique las opciones que desee, por ejemplo:

« Para ordenar las imdgenes dentro de un dia con el fin de que aparezcan primero las mds recientes, elija Mostrar
primero la mds reciente dentro de cada dia.

+ Seleccione el formato de fecha que desea mostrar para la indicacién horaria de las fotografias. Esta opcién no esta
disponible para algunos idiomas.

+ Para cambiar la escala de las fotografias a mas del 100% del tamano actual, hasta el tamafio maximo seguin el espacio
disponible, seleccione Permitir que las fotografias cambien de tamafio. Deseleccione esta opcién para mostrar
imagenes pequeias en su tamaio real, incluso si hay mas espacio disponible para mostrar.

+ Cuando se realiza una bisqueda por etiquetas de palabras clave, Elements Organizer agrupa los resultados de la
buisqueda en vistas de mejores coincidencias, coincidencias aproximadas y grupos no coincidentes. Para mostrar
automaticamente las coincidencias aproximadas después de una buisqueda, elija Mostrar conjuntos casi
coincidentes en las busquedas.

+ Sidesea que el texto de la interfaz de usuario de Elements Organizer utilice las fuentes del sistema operativo del
ordenador, seleccione Usar fuente del sistema.

+ Para editar los detalles de fecha y hora de cualquier fotografia haciendo clic en ella, seleccione Cambiar la fecha y
hora haciendo clic en las fechas de las miniaturas.

+ Paradeshabilitar transiciones entre fotografias en el explorador de medios, deseleccione Mostrar transiciones entre
fotografias.

« Paraactivar de nuevo los cuadros de didlogo que habia elegido no mostrar, haga clic en Restaurar todos los cuadros
de dialogo de aviso.

Iconos del Explorador de medios

Algunos de los siguientes iconos aparecen sdlo cuando se selecciona la opcion Detalles mientras que otros aparecen
siempre:

Icono Pila T8 Indica que la miniatura representa una pila de fotografias.
Icono Conjunto de versiones [T Indica que la miniatura representa una pila de versiones editadas de una fotografia.

Icono de Grupo de escenas (s6lo video) T2 Indica que la miniatura representa una escena de video de un grupo de
escenas de video.

Icono Video Indica que la miniatura representa un clip de video.
Icono Disco & Indica que la miniatura representa una fotografia sin conexion.
Icono Sonido &’ Indica que la miniatura incluye un pie de ilustracién con sonido.

Icono de Etiqueta de varias palabras clave = Indica que el archivo de medios tiene etiquetas de palabras clave
adjuntas. Sitte el puntero sobre el icono de etiqueta para ver las etiquetas de palabras clave adjuntas.

Iconos de etiqueta de palabra clave i, @, @, @ Indica que el archivo de medios tiene etiquetas de palabras clave
especificas adjuntas.

Icono de album [E Indica que la fotografia es parte de un dlbum. Sitte el puntero sobre el icono para ver el nombre
del album.

P

Icono de fotografia oculta = Indica que la miniatura es un archivo oculto.
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Icono de proyecto &= Indica que la miniatura se utiliza en un proyecto.
Icono de proyecto fotografico [ Indica que la fotografia forma parte de un producto de varias paginas.

Estrellas de clasificacion 5.7 Muestra la clasificacion de la fotografia en una escala de hasta cinco estrellas.

Seleccion de una vista del Explorador de medios

< Seleccione Visualizar > [opcion de visualizacion].

Elija entre las siguientes opciones de visualizacion:

Vista de miniaturas Muestra miniaturas de los archivos de medios en el orden de clasificacién especificado.

Lote importado Muestra los archivos de medios segtin los lotes en que se importaron y muestra como se importaron.
Ubicacion de carpeta Muestra los archivos de medios segtin las carpetas donde estan almacenados.

Vista por fecha Abre la Vista por fecha desde cualquier vista del Explorador de medios. Muestra un calendario que
muestra minjaturas en las fechas cuando se tomaron los archivos de medios.

Explorador de medios Abre la Vista de miniaturas del Explorador de medios desde la Vista por fecha.

WM™ Deshacer [ visualizar [ Display ~
de miniaturas C:trl+AIt+% Thumbnail View AW 3|
: _ e
importado Crl+Alt+2 Import Batch 882

on Ceri+-Alt3 _
Folder Location 3
Vista por fecha CrrAl+D
Date View KA

:@: Ver, editar y organizar en pantalla completa F11
a1
B#l Comparar fotografias una al lado de otra F12 =L, View, Edit, Organize in Full Screen 8BF1

[ Compare Photos Side by Side $8F12

Las opciones del menti Visualizar del Explorador de medios ofrecen diferentes vistas en la escala de tiempo y el Explorador de medios.

Ocultar y mostrar archivos de medios en el Explorador de medios

Q Si desea ver un video sobre este proceso, consulte www.adobe.com/go/lrvid2316_psel0_es.

Puede marcar archivos de medios para ocultarlos de la vista en el Explorador de medios sin eliminarlos del disco duro.
También puede hacer que vuelvan a aparecer los archivos ocultos temporalmente o eliminar sus marcas para que los
archivos siempre estén visibles.

Ocultar archivos de medios marcandolos

1 Seleccione los archivos de medios que desee ocultar. Pulse Mayus y haga clic en el primer y en el Gltimo archivo de
medios de un grupo de archivos adyacentes para seleccionar todo el grupo. Pulse Ctrl y haga clic en archivos que
no sean adyacentes para seleccionarlos.

2 Elija Edicién > "= Visibilidad > Marcar como oculto para marcar los archivos de medios que desee ocultar.

Aparece un icono de oculto [£¥] en la esquina inferior izquierda de cada archivo de medios seleccionado.

3 Para ocultar los archivos multimedia seleccionados en Elements Organizer 10, elija Edicién > "= Visibilidad y, a
continuacion, seleccione Ocultar archivos ocultos.

También puede hacer clic con el botén derecho del raton o pulsar Ctri+clic sobre las miniaturas y seleccionar el
¢ comando Visibilidad en el menti contextual.
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Mostrar archivos de medios marcados como ocultos
% Elija Edicién > “& Visibilidad y, después, elija una de las opciones siguientes:
Mostrar todos los archivos Muestra los archivos que estan ocultos junto con los que son visibles.

Mostrar sélo archivos ocultos Sdlo se muestran los archivos ocultos en Elements Organizer 10.

También puede hacer clic con el botén derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en las miniaturas y seleccionar el comando
Visibilidad en el menii contextual.

Eliminar la marca de oculto de los archivos de medios
1 En el Explorador de medios, muestra los archivos de medios marcados como ocultos.

=

2. Pulse Mayus y haga clicen la
primera y en la ltima fotografia de un grupo de fotografias adyacentes para seleccionar todo el grupo. Pulse Ctrl y
haga clic en fotografias no adyacentes para seleccionarlas.

2 Seleccione los archivos de medios de los que desea eliminar la marca de oculto

3 Elija Edicién > "z Visibilidad > Marcar como visible.

También puede hacer clic con el botén derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en las miniaturas y seleccionar el comando
Visibilidad en el menti contextual.

Ver y gestionar archivos por ubicacion de carpeta

La vista Ubicacién de carpeta de Elements Organizer 10 divide el Explorador de medios en dos secciones: un panel con
la jerarquia de carpetas y un panel de miniaturas de imagenes. Desde esta vista, puede gestionar carpetas, afladir
archivos al catdlogo y afadir carpetas o eliminarlas de las carpetas vigiladas.

Puede crear albumes instantaneos desde la vista de carpetas. Todas las imagenes de la carpeta seleccionada se afiadiran
al album instantaneo.

Nota: las carpetas vigiladas sélo estdn disponibles en Windows. La opcién de carpetas vigiladas estd desactivada para las
unidades de red.

Por defecto, el panel con la jerarquia de carpetas muestra todas las carpetas del disco duro. Las carpetas que contienen
archivos administrados tienen un icono de carpeta administrada £ . Los archivos administrados son los que ha
importado a un catdlogo, manual o automadticamente. (S6lo en Windows) Las carpetas vigiladas tienen un icono de
carpeta vigilada Cfi. Elements Organizer 10 importa automaticamente los archivos compatibles guardados en
carpetas vigiladas. Las carpetas que contienen archivos tanto administrados como vigilados, tienen un icono de carpeta
administrada y vigilada .
1 En el Explorador de medios, seleccione Ubicacion de carpeta en el menu [El Visualizar situado en la esquina
superior derecha de Organizer. También puede pulsar Ctrl + Alt + 3 (Windows) o Cmd + Opcién + 3 (Mac OS).

Aparece la jerarquia de carpetas en el lado izquierdo del Organizador y las miniaturas de imagenes en el centro.

2 Seleccione Ventana > Linea de tiempo. La linea de tiempo le ayuda a explorar facilmente sus carpetas administradas
en la vista de carpetas.

3 Paraafadir archivos de una carpeta a Elements Organizer, haga clic con el botén derecho (o pulse Ctrl y haga clic)
en la carpeta de la jerarquia de carpetas y seleccione Importar al Organizador.

4 Para buscar archivos en una carpeta especifica, haga clic en el panel con la jerarquia de carpetas. Después de
importar, las miniaturas de los archivos de esa carpeta aparecen en el panel de miniaturas de imagenes, agrupadas
bajo el nombre de la carpeta.

5 Para crear un album de forma instantanea con el nombre de carpeta, haga clic en el icono Crear dlbum instantdneo
[E4 de la parte superior derecha del panel de miniaturas de imagen para cada carpeta que desee etiquetar.
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6 Para administrar archivos y carpetas, seleccione una carpeta y realice una de las acciones siguientes:

« Para mover un archivo a otra carpeta, arrastre la miniatura del archivo del panel de miniaturas de imagenes a una
carpeta del panel con la jerarquia de carpetas.

« Paraverla carpeta en el Explorador, haga clic con el botén derecho (o Ctrl + clic) en el panel de jerarquia de carpetas
y seleccione Descubrir en el Explorador (Windows)/Descubrir en Finder (Mac OS).

+ (S¢6lo en Windows) Para afiadir o quitar la carpeta del estado de carpetas vigiladas, haga clic con el botén derecho
del ratén en el panel izquierdo y elija Afiadir a carpetas vigiladas o Quitar de las carpetas vigiladas.

« Para afiadir archivos de la carpeta al catdlogo, haga clic con el botén derecho (o pulse Ctrl y haga clic) en el panel
de jerarquia de carpetas y seleccione Importar al Organizador.

+ Para cambiar el nombre de la carpeta, haga clic con el boton derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en la carpeta
y elija Cambiar nombre de la carpeta. Escriba un nombre nuevo.

« Para eliminar la carpeta, haga clic con el botdn derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en el panel con la
jerarquia de carpetas y elija Eliminar carpeta. Si elimina una carpeta en la vista de carpetas, también se eliminara
del equipo. Si elimina una carpeta por error, deshaga la operacion y restaure la carpeta desde la Papelera de reciclaje
(Windows)/Papelera (Mac OS).

7 Para crear una nueva carpeta, haga clic con el botdn derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en el panel de
jerarquia de carpetas y elija Nueva carpeta.

Mas temas de ayuda

“Uso de carpetas vigiladas (S6lo Windows)” en la pagina 24
“Obtencién de archivos de medios de archivos y carpetas” en la pagina 24

“Acerca de las etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Especificar los tipos de medios que se muestran

< En el Explorador de medios, seleccione Vista > Tipos de medios > [tipo de archivo].

Nota: después de importar los elementos, aparecen temporalmente todos los tipos de medios en el Explorador de medios.

Ordenacion de archivos en el Explorador de medios

% Elija una opcién de orden en el menu Disposicion del Explorador de medios situado en la esquina superior derecha
de éste. Puede seleccionar las siguientes opciones de ordenacién en la vista de miniaturas:

Fecha (la mas reciente primero) Muestra primero los archivos de medios realizados o importados mas recientemente.
(Dentro de un mismo dia, los archivos de medios se muestran en el orden en que se tomaron, el mas antiguo primero,
a menos que se especifique lo contrario en el cuadro de didlogo Preferencias generales). El orden del mas reciente
primero resulta conveniente cuando necesita adjuntar etiquetas a los archivos de medios importados mas
recientemente.

Fecha (la mas antigua primero) Muestra todos los archivos de medios en orden cronoldgico.

Cambiar el tamaio, actualizar u ocultar miniaturas

Puede cambiar el tamaiio de las miniaturas o actualizarlas después de editar un archivo de medios en otra aplicacion.
Ademis, puede rotar las miniaturas con rapidez para que aparezcan correctamente en la ventana.

« Para cambiar gradualmente el tamano de la miniatura, arrastre el regulador de tamafo de miniaturas de la barra de
métodos abreviados.
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Arrastre el regulador de tamario de miniaturas hacia la derecha para aumentar el tamario de la miniatura.

+ Para mostrar las miniaturas con el tamafio mas pequefio posible, haga clic en el boton situado a la izquierda del
regulador.

+ Para mostrar un solo archivo de medios, haga clic en el boton situado a la derecha del regulador.
« Para actualizar la vista de miniaturas, elija Vista > Actualizar.

« Para rotar una imagen en el sentido contrario a las agujas del reloj, haga clic en Rotar a la izquierda [/ en la parte
superior del Explorador de medios; para rotar una imagen en el sentido de las agujas del reloj, haga clic en Rotar a

la derecha .

Mas temas de ayuda

“Actualizar la miniatura de un elemento” en la pagina 123

Seleccionar elementos en el Explorador de medios

Si desea ver un video sobre este proceso, consulte www.adobe.com/go/lrvid2314_psel0_es.

Seleccione un archivo de medios en el Explorador de medios para trabajar con él. Las miniaturas seleccionadas se
resaltan con un contorno gris claro.

% Realice una de las acciones siguientes:
« Para seleccionar un solo elemento, haga clic en su miniatura.

« Para seleccionar varios elementos adyacentes, mantenga pulsada la tecla Mayus y haga clic en el primer y ultimo
elemento que desea seleccionar.

+ Para seleccionar varios elementos no adyacentes, mantenga pulsada la tecla Ctrl/Cmd y haga clic en los elementos
que desee.

« Para seleccionar o deseleccionar todos los elementos del Explorador de medios, elija Edicion > Seleccionar todos o
Edicién > Deseleccionar.

Mostrar y editar los detalles del archivo de medios

Puede elegir que se muestren los detalles de cada miniatura y también como se muestran ciertos detalles en el
Explorador de medios. También puede anadir o editar los pies de ilustracion, incluidos los pies de ilustraciéon con
sonido, y afiadir y editar la informacion de fecha y hora.

Mas temas de ayuda

“Acerca de la informacion de archivo (metadatos)” en la pagina 127

“Cambiar la fecha y la hora de los archivos” en la pagina 122
Especificar el formato de la fuente y la fecha de los detalles

1 Seleccione Edicién > Preferencias > Generales (Windows) o Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias >
Generales (Mac OS).
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2 Eneldrea Opciones de visualizacion, especifique el formato de las fechas y la fuente usada para mostrar los detalles
seleccionando una de estas opciones:

Formato de fecha (Esta opcion no se encuentra disponible en todos los idiomas). Seleccione el formato
MM/DD/AAAA o DD/MM/AAAA.

Usar fuente del sistema (S6lo Windows) Elija esta opcion para ver su aplicacion en una fuente que esté usando el
sistema operativo.

Cambiar la fecha y hora haciendo clic en las fechas de las miniaturas Seleccione esta opcion para editar los detalles de
fecha y hora de cualquier fotografia haciendo clic en ellas.

Ver u ocultar los detalles de archivo de medios

Seleccione Vista > Detalles y marque o desmarque la opcién para ver u ocultar los detalles de los archivos. También
puede pulsar Ctrl + D (Windows) o Cmd + D (Mac OS).

Editar detalles de archivo de medios

Puede editar la informacidn relacionada con un archivo de medios. Por ejemplo, puede editar la fecha, las etiquetas
adjuntas, el nombre de archivo, el pie de ilustracion y el pie de ilustracién con sonido.

% En el Explorador de medios, realice una de las acciones siguientes:

« Para editar o afiadir un pie de ilustracién de texto, seleccione Vista > Detalles y haga clic en el botén Vista de una
fotografia [ Haga clic en el pie de ilustracién o en Haga clic aqui para afiadir un pie de ilustracién.

« Para afiadir, escuchar o editar un pie de ilustracién con sonido, seleccione Vista > Detalles y haga clic en el botén
Vista de una fotografia. Haga clic en el boton Grabar pie de ilustracién con sonido .

A B C D E

Detalles de una fotografia
A. Clasificacién de la imagen B. Albumes a los que pertenece una fotografia C. Haga clic aqui para afiadir o cambiar el pie de ilustracion
D. Etiquetas de palabras clave. E. Haga clic aqui para afiadir o reproducir un pie de ilustracién con sonido.
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 Para cambiar la fecha asignada a un archivo de medios, seleccione la miniatura y haga clic en Edicién > Ajustar
fecha y hora. Especifique las opciones en los cuadros de didlogo que aparecen.

Puede cambiar las fechas con un solo clic. Para habilitar esta funcion, seleccione Edicion > Preferencias > Generales

(Windows) o Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Generales (Mac OS). En el cuadro de didlogo
Preferencias, seleccione Cambiar la fecha y hora haciendo clic en las fechas de las miniaturas. Haga clic en la fecha y
realice los cambios necesarios.

Visualizacion de proyectos de video

Elements Organizer 10 muestra una lista con los proyectos que ha creado con Adobe Premiere Elements. Sin embargo,
no puede cambiar el nombre, editar ni afadir archivos multimedia a estos proyectos en Elements Organizer 10. Para
editar o afiadir archivos multimedia a estos proyectos, inicie Adobe Premiere Elements. Para ver los proyectos de video
creados en Adobe Premiere Elements:

1 En Elements Organizer 10, expanda Albumes (haga clic en el tridngulo junto a Albumes). Elements Organizer 10
muestra una lista de albumes y la opcién Proyectos de video.

2 Expanda Proyectos de video (haga clic en el tridngulo junto a Proyectos) para ver una lista de los proyectos de video.

3 Seleccione el proyecto con el que desea trabajar y haga clic (o pulse Ctrl y haga clic) en ¢l para abrir un menu
contextual con las siguientes opciones:

Abrir con Premiere Elements Seleccione esta opcion para ver el proyecto en la linea de tiempo.

Eliminar proyecto de video <nombre del proyecto> Seleccione esta opcion para eliminar el proyecto de video del
catdlogo.

Buscar elementos en el proyecto de video <nombre del proyecto> Seleccione esta opcién para ver los medios
asociados al proyecto.

Compartir

ro
Eliminar el pro

Visualizacién de proyectos de video creados en Adobe Premiere Elements
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Visualizacion de video e imagenes en pantalla completa

Ver archivos de video

En el Explorador de medios, el primer cuadro de un clip de video aparece como miniatura. El icono de tira de imagenes
identifica un clip de video en el Explorador de medios.

1 Haga doble clic en el clip de video en el Explorador de medios.

Nota: para ver peliculas de QuickTime en Elements Organizer 10, debe tener el reproductor QuickTime instalado en el
equipo. Si atin no lo tiene instalado, descargue y ejecute el instalador de QuickTime de
www.apple.com/quicktime/download.

2 Cuando aparezca el reproductor de medios de Elements Organizer 10, haga clic en el botdn Reproducir para iniciar
el video. Para visualizarlo cuadro a cuadro, arrastre el regulador de posicidn. Si se trata de un clip de video largo,
puede saltarse varios cuadros.

A B C D A E
F
G

Reproductor de medios de Photoshop Elements
A. Botones Inicio y Fin B. Grabar C. Boton Reproducir D. Boton Detener E. Tiempo transcurrido F. Arrastre el regulador de posicion por el
clip de video G. Control de volumen

3 Haga clic en el botén Cerrar £ para cerrar el reproductor de medios de Elements Organizer 10.

Q Para crear tomas de los fotogramas de un clip de video, elija Archivo > Importar > Fotogramas en el Editor.

Los formatos de archivo que se pueden reproducir en Elements Organizer 10 dependen de las aplicaciones instaladas,
de la siguiente forma:

Sélo esta instalado Photoshop Elements En este caso, solo reproducen en Elements Organizer 10 formatos de archivo
(video y audio) que se pueden reproducir utilizando filtros que no estén basados en derechos de autor. Si un formato
de archivo en concreto tiene otro filtro admitido (por ejemplo, QuickTime) en el sistema, también se reproduce en
Elements Organizer 10. En Mac OS, los videos se reproducen con los codecs instalados con Photoshop Elements o
Premiere Elements. Si los cddecs no estan disponibles en las aplicaciones, se utilizaran los cdecs de QuickTime.

Sélo esta instalado Adobe Premiere Elements En este caso, se reproducen en Elements Organizer 10 todos los
formatos de archivo (video y audio).

Estan instalados Photoshop Elements y Adobe Premiere Elements En este caso, se reproducen en
Elements Organizer 10 todos los formatos de archivo (video y audio).

Visualizacion de archivos de medios en pantalla completa o una al lado de otra

Las funciones Vista en pantalla completa y Comparar fotografias una al lado de otra permiten ver los archivos
multimedia sin la distraccién de otros elementos de la interfaz, como ventanas y menus. Puede utilizar la rueda del
raton para aplicar un zoom u obtener una vista panoramica de los elementos multimedia.

La opcién Ver, editar y organizar en pantalla completa muestra un conjunto de archivos multimedia como una
proyeccion de diapositivas en pantalla completa. Es posible personalizar la proyeccion de diapositivas, por ejemplo,
puede:

+ Reproducir un archivo de audio a medida que ve las imagenes.
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+ Mostrar miniaturas de los archivos seleccionados en una tira de imagenes a lo largo del lateral derecho de la
pantalla.

« Anadir efectos a los archivos multimedia.

Cuando haya decidido qué fotografias desea que aparezcan en la proyeccién de diapositivas, puede editarlas como
desee. Puede enviarlas directamente desde esta vista al Editor de proyeccidn de diapositivas. Para crear una proyeccion
de diapositivas, haga clic con el botdn derecho y seleccione la opcién Crear proyeccion de diapositivas (s6lo Windows).

Vista en pantalla completa

Para ver un archivo multimedia en una vista en pantalla completa, realice una de las acciones siguientes:

« Seleccione el archivo multimedia que desee visualizar y haga clic en el icono Ver, editar y organizar fotografias en
pantalla completa 1=,

+ Enla parte superior derecha del Organizador, elija Visualizar > Ver, editar y organizar en pantalla completa.
+ Pulse la tecla F11/Cmd+F11.

El comando Comparar fotografias una al lado de otra muestra dos fotografias simultaneamente. La vista Comparar
fotografias una al lado de otra es util cuando desea centrarse en detalles y diferencias entre las fotografias. Puede
seleccionar dos o mas fotografias para comparar.

Para comparar fotografias, realice una de las acciones siguientes:

+ En la parte superior derecha del Organizador, elija Visualizar > Comparar fotografias una al lado de otra (esta
opcion no estd disponible en todos los paises).

« Seleccione dos fotografias y pulse F12/Cmd+F12.

En la vista Comparar fotografias una al lado de otra, la fotografia seleccionada tiene un borde azul. Al hacer clic en el
botén Medios siguientes '+, la fotografia seleccionada cambia. Se muestra la siguiente fotografia de la seleccion. Si ha
activado la opcidn de tira de imagenes, puede hacer clic en cualquier imagen de la tira para verla en lugar de la
fotografia seleccionada (que tiene el borde azul).
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Utilice la vista Comparar fotografias una al lado de otra para analizar la composicion y los detalles.

Si se encuentra en la vista Ver, editar y organizar en pantalla completa o Comparar fotografias una al lado de otra,
puede ver lo siguiente:

Panel Edicién rapida Permite editar el archivo de medios visualizado.

Panel Organizacion rapida Permite crear y aplicar etiquetas a los archivos multimedia. Ademas, permite afiadir
archivos multimedia a los albumes existentes.

Barra de controles Muestra todos los iconos de navegacion y de control que permiten acceder a los paneles y cuadros
de didlogo que desee.

Puede cambiar entre las vistas haciendo clic en el botén Ver, editar y organizar fotografias en pantalla completa
o Comparar fotografias una al lado de otra Gl .

Mas temas de ayuda

“Acerca de las proyecciones de diapositivas (s6lo en Windows)” en la pagina 137

Panel Edicién rapida

En Ver, editar y organizar en pantalla completa o Comparar fotografias una al lado de la otra, puede editar la fotografia
mostrada mediante el panel Edicion rapida. El panel Edicion rapida se muestra en el lateral izquierdo de la pantalla y
permanece minimizado por defecto. Dicho panel también se minimiza si no se mueve el ratén durante un par de
segundos. Para maximizarlo, mueva el ratén sobre el panel o haga clic en Conmutar panel de edicién rapida de la barra
de previsualizacion en Pantalla completa. Haga clic en el botén Ocultar autométicamente & para hacer que el panel
Edicién rapida esté siempre visible.

En la tabla que aparece a continuacion se describen algunos de los iconos del panel Edicion rapida y su funcionalidad:
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Icono Funcionalidad

Correccion inteligente Mejora problemas en imagenes provocados por una exposicion, contraste, equilibrio de color y saturacién

-~ de color insuficientes
automatica, E%

- Mejora el color de la fotografia con Color automético
Color automatico, @

. - Mejora el rango de tono de la fotografia con Niveles autométicos
Nivel automatico, i

Contraste automatico, I Mejora el contraste con Contraste automatico

Enfocar automéaticamente, I8 Enfoca las fotografias

Correccion de ojos rojos Elimina los ojos rojos

automdtica, ®

Editar fotografias, [ Inicia Photoshop Elements Editor

Editar videos, Eﬁ Inicia Adobe Premiere Elements

. S - 1 Marca el archivo multimedia para imprimir
Seleccionar para imprimir, =

Nota: seleccione una estrella para asignar una clasificacién a la fotografia mostrada. Si desea borrar la clasificacién de
una fotografia, haga clic en la estrella dorada situada mds a la derecha.

Panel Organizacion rapida

El panel Organizacion rapida de Ver, editar y organizar en pantalla completa o la vista de Comparar fotografias una al
lado de otra le resultaran de ayuda a la hora de crear y afiadir etiquetas de palabras clave a los archivos multimedia en
pantalla. El panel Organizacién rapida se muestra en el lateral izquierdo de la pantalla y permanece minimizado por
defecto. Dicho panel también se minimiza si no mueve el ratén durante un par de segundos. Para maximizarlo, mueva
el ratén sobre el panel o haga clic en Conmutar panel de organizacion rapida de la barra de previsualizacién en Pantalla
completa.

El panel Organizacion rapida tiene los siguientes subpaneles:

Albumes Muestra una lista de los dlbumes existentes. Se resaltan los dlbumes asociados con el archivo de medios
mostrado.

Etiquetas de palabras clave Muestra una lista de las etiquetas de palabras clave en la vista Nube de etiquetas. Se
resaltan las etiquetas asociadas con el archivo de medios mostrado.

El panel Organizacion rapida permite realizar las tareas siguientes:

+ Anadir el archivo de medios mostrado a un album existente. Por ejemplo, para afiadir el archivo de medios
mostrado al album “Disneyland”, haga clic en Disneyland en el subpanel Albumes.

« Crear etiquetas de palabras clave y aplicarlas al archivo multimedia mostrado.

Para crear y aplicar una etiqueta nueva al archivo de medios mostrado:

1 Enel panel Etiquetas de palabras clave, escriba el nombre de la etiqueta en el cuadro de texto Etiquetar medios. Por
ejemplo, si desea crear una etiqueta de palabra clave denominada Vacaciones, escriba Vacaciones en el cuadro de
texto.

2 Haga clic en el icono Aplicar =-.

El etiqueta creada se aplica a los medios mostrados.
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Para aplicar una etiqueta existente al archivo de medios mostrado, haga clic en el nombre de la etiqueta en el subpanel
Etiquetas de palabras clave. Se resalta la etiqueta.

Barra de controles

La barra de controles contiene iconos para la navegacion a través de archivos multimedia, para reproducir un archivo
multimedia, etc. La barra de controles se oculta si no mueve el ratén durante un par de segundos. (Para que aparezca
de nuevo, mueva el ratén).

La barra de controles esta formada por los siguientes iconos:

Icono Conmutar tira de pelicula Permite cambiar entre visualizar u ocultar imagenes de una tira de pelicula. Haga clic
para mostrar todas las imagenes de una tira de miniaturas en el lado derecho de la pantalla. Haga clic de nuevo para
ocultar las imagenes.

Conmutar panel de edicién rapida Permite alternar entre visualizar y ocultar el panel Edicion rdpida. Haga clic para
ver el panel Edicion rapida en el lado izquierdo de la pantalla. Haga clic de nuevo para ocultar el panel Edicién rapida.

Conmutar panel de organizacion rapida Permite alternar entre visualizar y ocultar el panel Organizacion rapida. Haga
clic para ver el panel Organizacion rapida en el lado izquierdo de la pantalla. Haga clic de nuevo para ocultar el panel
Organizacion rapida.

Previa Muestra el archivo de medios anterior.

Siguiente Muestra el archivo de medios siguiente.

Reproducir Reproduce el archivo de medios.

Abrir cuadro de didlogo de ajustes Muestra el cuadro de didlogo Opciones de Vista en pantalla completa.
Transiciones Muestra el cuadro de didlogo Seleccionar transicion.

Conmutar panel de propiedades Permite alternar entre visualizar y ocultar el panel Propiedades.

Ver, editar y organizar en pantalla completa Permite cambiar de la vista Pantalla completa a la vista Comparar
fotografias una al lado de la otra.

Comparar fotografias una al lado de otra Permite cambiar a Comparar fotografias una al lado de la otra.

Sincronizar barrido y zoom en la vista Una al lado de otra Sincroniza el barrido y el zoom cuando se muestran
fotografias en la vista Comparar fotografias una al lado de la otra. Por ejemplo, si hace clic en este icono y utiliza el
ratén para acercar el zoom, entonces se aumenta simultdneamente el zoom de ambas imagenes.

Mas temas de ayuda

“Opciones de Vista en pantalla completa” en la pagina 44

“Aplicacion de transiciones a archivos de medios” en la pagina 45

Opciones de Vista en pantalla completa

Opciones del cuadro de dialogo Opciones de Vista en pantalla completa
Musica de fondo Especifica el archivo de sonido que se reproduce durante una proyeccion de diapositivas. Para elegir
otro archivo, haga clic en Examinar para buscar y seleccionar el archivo deseado.

Reproducir pies de ilustracién con sonido Especifica que se reproduzcan los pies de ilustracion con sonido de los
archivos seleccionados durante la proyeccién de diapositivas.
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Duracién de pagina Especifica el tiempo que se muestra cada imagen en pantalla antes de que aparezca la siguiente
imagen.

Incluir pies de ilustracién Muestra los pies de ilustracion en la parte inferior de la pantalla.
Permitir que las fotografias cambien de tamafio Cambia el tamafio de las fotografias para ajustarlas a la pantalla.
Permitir que los videos cambien de tamaiio Cambia el tamaifio de los videos para ajustarlos a la pantalla.

Mostrar tira de imagenes Muestra todas las imagenes seleccionadas en una tira de miniaturas en el lado derecho de la
pantalla. Para elegir la imagen que se muestra en pantalla completa, haga clic en una miniatura.

Iniciar reproduccién automaticamente Inicia la proyeccion de diapositivas en cuanto aparece la imagen en la Vista en
pantalla completa. Si esta opcion estd seleccionada, no haga clic en el botén Reproducir para iniciar la proyeccién de
diapositivas.

Repetir proyeccion de diapositivas Reproduce la proyeccion de diapositivas una y otra vez hasta que la detenga.

Opciones del panel Propiedades

El panel Propiedades muestra las propiedades asociadas con un archivo de medios. Haga clic en el icono Conmutar
panel de propiedades (1 para ver el panel de propiedades. Consta de las siguientes opciones:

Generales Muestra las propiedades generales de un archivo multimedia, por ejemplo, el nombre del archivo, la
clasificacion, el pie de ilustracién y las notas.

Metadatos Muestra los metadatos asociados con el archivo. Haga clic en Completo para ver todos los detalles, o en
Resumen para ver un grupo limitado de metadatos asociados con el archivo.

Palabras clave Muestra las palabras clave asociadas con el archivo de medios.

Historia Muestra el historial del archivo, por ejemplo, la fecha modificada y la fecha importada.

Aplicacion de transiciones a archivos de medios

1 Haga clic en el icono Seleccionar transiciones de la barra de controles

2 Seleccione una de las siguientes opciones y haga clic en OK. Puede mover el ratén sobre las miniaturas para
previsualizar las transiciones.

+ Clasico

+ Intensificar/Atenuar

« Desplazamiento y zoom
+ Pixelado 3D

La transicion seleccionada se aplica al archivo de medios mostrado. Puede visualizar el efecto.

Nota: la transicion de Zoom y desplazamiento y las transiciones de Pixelado 3D sélo admiten fotografias. Para los videos,
solo son compatibles en el primer fotograma.

Acerca de las transiciones y OpenGL

¢En qué consiste Open Graphics Library (OpenGL)? Es una biblioteca de software multiplataforma que pueden usar los
programas informaticos para comunicarse con el controlador de pantalla.
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Para las transiciones de Desplazamiento y zoom y las de Pixelado 3D, el equipo debe disponer de OpenGL versién 1.2
o superior. La versién de OpenGL depende de los controladores de la tarjeta grafica instalada en el sistema. Si aparece
un aviso en el que se indica que los sistemas no son compatibles con OpenGL, asegtirese de que dispone del
controlador mds reciente para la tarjeta grafica instalada. Los fabricantes de tarjetas graficas actualizan muchos de sus
controladores de forma frecuente para que sean compatibles con los nuevos sistemas operativos y componentes de
programas. Antes de actualizar los controladores, determine la version de los controladores de pantalla actuales.

Determinar la version del controlador de pantalla en Windows XP
1 Haga clic con el botdn derecho del ratén en el escritorio y elija Propiedades.

2 Seleccione Configuracion y Opciones avanzadas.

3 Dependiendo dela tarjeta grafica, se muestran diferentes fichas. Seleccione Adaptador > Propiedades para los datos
de la tarjeta que incluye la cantidad de memoria de la tarjeta. Seleccione Controlador para ver los detalles del
controlador, incluida su version.

Determinar la version del controlador de pantalla en Windows Vista

1 Haga clic con el botén derecho del ratén en el escritorio y elija Personalizar.

2 Seleccione Ajustes de pantalla > Configuracion avanzada. La ficha Adaptador muestra los datos de la tarjeta, que
incluye la cantidad de memoria de la misma.

3 Elija Propiedades > Controladora para obtener la version de la controladora.

Compruebe el sitio Web del fabricante de tarjetas para obtener un controlador mas reciente. Las actualizaciones de
controladores proporcionan instrucciones de instalacion con la descarga o se pueden descargar con el controlador.

Version del controlador de pantalla en Windows 7
1 En el men Inicio, haga clic con el botén derecho sobre el icono de Equipo y seleccione Administrar.

2 En el panel que se abre, seleccione Administrador de dispositivos en el panel de la izquierda.
3 Expanda la lista Adaptadores de pantalla para obtener informacion sobre las unidades de pantalla.

4 (Opcional) Haga clic con el boton derecho en un adaptador de pantalla y seleccione Propiedades para obtener mas
informacion.

Visualizacion de archivos de medios en Vista por fecha

Ver y buscar archivos multimedia en Vista por fecha

Vista por fecha permite examinar los archivos de medios en orden cronolégico o buscar los de un dia, mes o afio
determinado. Cuando haya encontrado el dia que busca, puede ver los archivos de medios correspondientes a ese dia
como una miniproyeccién de diapositivas. También puede realizar un seguimiento de eventos recurrentes, como
vacaciones y cumpleafios, y afiadir notas a cualquier dia. En esta vista, puede realizar con los archivos de medios
muchas de las mismas operaciones que realiza en el Explorador de medios.
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Vista por fecha

A. Haga clic para seleccionar un mes B. Haga clic para seleccionar un afio C. Fecha actualmente seleccionada D. Haga clic para ver el mes
anterior/siguiente E. Haga clic para seleccionar una vista por ario, mes o dia F. Haga clic para seleccionar una fecha G. Haga clic para ver el
dia anterior/siguiente H. Niimero de fotografias en la fecha seleccionada I. Controles para ver la proyeccién de diapositivas J. Afiadir un
evento K. Introducir una nota diaria

Nota: el calendario de Vista por fecha no se puede imprimir. Para crear un calendario de pared, haga clic en el boton
Calendario de fotografias B. en la ficha Crear.

1 Hagaclicen @ Visualizar > Vista por fecha en la parte superior derecha del Organizador. Se abre la Vista por fecha
y muestra el mes y el dia del archivo de medios seleccionado en el Explorador de medios.

2 Haga clic en los botones Afio [, Mes [ o Dia = de la parte inferior de la Vista por fecha.
3 Vaya hasta el mes y el dia que desea ver mediante una de las siguientes acciones:

« Haga clic en el botén Anterior @ o Siguiente @ para ir hacia delante o hacia atrés. Mantenga pulsado el botén
para moverse con rapidez.

+ Haga clic en el afio y elija un ailo en la lista que aparece. Un icono de fotografia |4/ junto a un afio indica que el afio
contiene archivos de medios.

+ Enla Vista mensual, haga clic en el nombre del mes y elija un mes en la lista que aparece. Un icono de fotografia ||
junto a un mes indica que el mes contiene archivos de medios.

« Haga clic en la pantalla de fecha que se encuentra en la parte superior derecha y seleccione la fecha que desea buscar
en el cuadro de didlogo Ajustar fecha.

+ Enla Vista mensual o anual, haga doble clic en un dia. El calendario cambia a la Vista de dia y muestra el primer
archivo de medios de ese dia.

4 Sihay varios archivos de medios en el dia, puede ver los archivos de medios de ese dia realizando una de las
siguientes acciones:

+ Enla Vista de dia, haga clic en la miniatura de un archivo de medios en la columna de la derecha.
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+ Enlavista de dia, seleccione &l Visualizar > Ver, editar y organizar fotografias en pantalla completa para ver
los archivos multimedia del dia seleccionado en la vista de pantalla completa.

+ Enla Vista mensual o anual, haga clic en Reproducir # debajo del archivo multimedia y visualice los archivos
multimedia del dia seleccionado como una proyeccién de diapositivas.

5 Enla Vista de dia, para ver un archivo de medios en el Explorador de medios, haga clic en el botén Volver al
Explorador de medios *® de la parte inferior derecha de la fotografia.

Muchos de los comandos que se utilizan en el Explorador de medios se pueden emplear también en Vista por fecha.
Haga clic con el botén derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en un archivo multimedia y verd un menti de
comandos disponibles.

Mas temas de ayuda

“Enviar fotografias a servicios de impresion en linea” en la pagina 165

“Visualizacion de archivos de medios en pantalla completa o una al lado de otra” en la pagina 40

Cambiar el archivo de medios que se muestra en un dia del calendario

Por defecto, la Vista por fecha muestra el primer archivo de medios escaneado o tomado en una fecha concreta. Si el
archivo de medios por defecto no es un ejemplo adecuado del grupo de archivos multimedia tomados ese dia, puede
elegir otro.

K3

% En Vista por fecha, realice una de las acciones siguientes:

+ Enlavista mensual o anual, utilice los controles de proyeccién de diapositivas para buscar el archivo de medios que
desea usar. Haga clic con el botén derecho del ratdn (o pulse Ctrl y haga clic) en el archivo multimedia de la ventana
de proyeccion de diapositivas y seleccione Establecer en primera posicion del dia.

+ Enla Vista de dia, seleccione el archivo multimedia en la lista de miniaturas. Haga clic con el botén derecho del
raton (o pulse Ctrl y haga clic) en el archivo multimedia o en la miniatura y seleccione Establecer en primera
posicién del dia.

Visualizacion de archivos multimedia con fechas desconocidas

Puede ver archivos de medios en la Vista por fecha si tienen asociado el ao. Si no se conoce el afo, el archivo de
medios no aparece en la Vista por fecha.

% En Vista por fecha, realice una de las acciones siguientes:

« Siel archivo multimedia tiene un afio y un mes, pero no un dia, haga clic en el icono Fecha desconocida .El
icono aparece en la esquina superior derecha del mes en la Vista mensual o del afio en la Vista anual.

« Siel archivo multimedia tiene un afio, pero no un mes ni un dia, haga clic en el icono Fecha desconocida. El icono
aparece en la esquina superior derecha del afo en la Vista anual.

« Sielicono representa mas de un archivo multimedia, haga clic en el icono y vea los archivos multimedia en una
proyeccion de diapositivas.

Mas temas de ayuda

“Cambiar la fecha y la hora de los archivos” en la pagina 122
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Anadir una nota diaria a la Vista por fecha

En Vista por fecha, puede escribir notas y realizar un seguimiento de los eventos de un determinado dia. Puede que
desee escribir notas sobre los archivos de medios que tom¢ ese dia. Las notas diarias no son lo mismo que los pies de
ilustracion, ya que corresponden a un dia del calendario, no a un archivo de medios determinado. Puede acceder a las
notas diarias s6lo en la Vista por fecha.

1 Seleccione un dia en Vista por fecha.
2 Escriba la nota en el cuadro Nota diaria.

Las notas se pueden afiadir a cualquier dia de Vista por fecha, incluso aunque no tenga archivos de medios. En la
vista de mes, aparece el icono Nota ==| en los dias que tienen una nota diaria.

Anadir un evento a Vista por fecha

En Vista por fecha, puede realizar un seguimiento de los eventos de un determinado dia o de eventos anuales, como
los cumpleaiios.

My Birthday

Adicién de un evento al calendario.

1 Seleccione un dia en Vista por fecha.
2 Realice una de las acciones siguientes:
+ Haga clic en el icono Evento [=.

+ Enlavista de mes o afio, haga clic con el botdn derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en un dia y, en el ment
contextual, seleccione Afiadir evento.

3 Escriba un nombre para el evento en el cuadro Nombre del evento.
4 Sies necesario, cambie las fechas que se muestran en los menus emergentes.

5 Siel evento es anual, seleccione Repetir evento. Si lo desea, escriba un aio que indique cudndo finaliza el evento
recurrente. Haga clic en OK.

En las vistas de mes y aflo del calendario, las vacaciones y los eventos se muestran con colores especiales.

Q Puede utilizar la opcion Vista por fecha del cuadro de didlogo Preferencias para afiadir, quitar y editar eventos.
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Anadir o cambiar un pie de ilustracion en Vista por fecha

1 Enla Vista por fecha, muestre el archivo de medios cuyo pie de ilustracion desea editar.
2 Haga clic en el botén Dia =] para abrir la vista de dia.

3 Escriba texto en el cuadro Pie de ilustracion de la esquina inferior derecha.

Ajustar las preferencias de Vista por fecha

1 Seleccione Edicién > Preferencias > Vista de fecha (Windows) o Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias >
Vista de fecha (Mac OS).

2 Seleccione Usar lunes como primer dia de la semana para comenzar la semana en lunes; de lo contrario, la semana
comienza en domingo.

3 Enlalista Dias festivos, seleccione los dias festivos que desea marcar en el calendario.
4 Anada, elimine y edite eventos de las siguientes formas:
« Para afiadir un evento, haga clic en Nuevo e introduzca informacion en el cuadro de didlogo Crear evento nuevo.

« Paraeditar un evento, seleccione el evento y haga clic en Editar. Cambie la informacién del cuadro de didlogo Editar
evento.

« Para eliminar un evento, seleccionelo de la lista y haga clic en Eliminar.

5 Haga clic en OK para cerrar el cuadro Preferencias.

Correccion de fotografias y videos en Elements
Organizer

Con las herramientas de la ficha Corregir de Elements Organizer 10, puede corregir de forma rapida los problemas
mas habituales de las fotografias. Las versiones personalizables de algunas de estas herramientas también estdn
disponibles en el Editor, pero estas versiones sencillas estdn disefiadas para hacer correcciones de una forma facil y
rapida.

Haga clic en la ficha Corregir para ver una lista de herramientas que facilitan la correccion de los archivos de medios.

Puede realizar cambios elaborados en las fotografias con Photoshop Elements Editor. Realice una de las acciones
siguientes para iniciar Photoshop Elements Editor:

+ Haga clic en la ficha Corregir y en Editar fotografias PA .

+ Haga clic en el tridngulo situado junto a Corregir y seleccione Edicion de foto completa [, Edicion de foto rapida
V4 o Edicion de foto guiada £¥.

Puede realizar cambios elaborados en el archivo de video con Adobe Premiere Elements Editor. Realice una de las
acciones siguientes para iniciar Adobe Premiere Elements Editor:

+ Haga clic en la ficha Corregir y en Editar videos .

+ Haga clic en el triangulo situado junto a Corregir y seleccione Editar videos.
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Realizar ajustes rapidos utilizando la Correccidn inteligente automatica

Correccion inteligente automatica analiza las fotografias y corrige los problemas provocados habitualmente por una
exposicion, un contraste, un equilibrio de color y una saturacién del color deficientes.

1 Haga clic en la ficha Corregir para abrirla.

2 Seleccione una o varias fotografias en el Explorador de medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las
fotografias para seleccionar mas de una).

3 Enlaficha Corregir, haga clic en EX Correccién inteligente automatica.

La funcién Correccién inteligente automatica crea copias de las fotografias seleccionadas, realiza los ajustes en dichas
copias y las guarda en los conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.

Corregir el color con Color automatico

La funcién Color automatico analiza las fotografias y corrige problemas habituales en el equilibrio de color tales como
el matiz verdoso de las fotografias que se realizan bajo ldmparas fluorescentes, o el matiz azulado de las fotografias
realizadas en exteriores con ajustes de iluminacion interior en la cdmara.

1 Haga clic en la ficha Corregir para abrirla.

2 Seleccione una o varias fotografias en el Explorador de medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las
fotografias para seleccionar mas de una).

3 Enlaficha Corregir, haga clic en @ Color automatico.

La funcién Color automatico crea copias de las fotografias seleccionadas, corrige el color en dichas copias y las guarda
en los conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.

Definir los niveles con Niveles automaticos

La funcién Niveles automaticos analiza las fotografias y corrige problemas habituales de luminancia tales como la falta
de detalle en las fotografias subexpuestas o sobreexpuestas.

1 Haga clic en la ficha Corregir para abrirla.

2 Seleccione una o varias fotografias en el Explorador de medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las
fotografias para seleccionar mas de una).

3 Enlaficha Corregir, haga clic en uli Niveles automaticos.

La funcion Niveles automaticos crea copias de las fotografias seleccionadas, ajusta los niveles de luminancia en dichas
copias y las guarda en los conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.

Mejorar el contraste con Contraste automatico

La funcién Contraste automatico analiza las fotografias y corrige problemas habituales de contraste, como la falta de
distincion entre las areas claras y oscuras.

1 Haga clic en la ficha Corregir para abrirla.

2 Seleccione una o varias fotografias en el Explorador de medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las
fotografias para seleccionar mas de una).

3 Enla ficha Corregir, haga clic en EJ Contraste automatico.

La funcion Contraste automatico crea copias de las fotografias seleccionadas, ajusta el contraste en dichas copias y las
guarda en los conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.
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Enfocar fotografias con Enfocar automaticamente

La funcién Enfocar automaticamente analiza las fotografias y corrige problemas habituales de enfoque, como el
desenfoque ocasionado por un enfoque incorrecto de la cdmara.

1 Haga clic en la ficha Corregir para abrirla.

2 Seleccione una o varias fotografias en el Explorador de medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las
fotografias para seleccionar mas de una).

3 Enlaficha Corregir, haga clic en B Enfocar automaticamente.

La funcién Enfocar automaticamente crea copias de las fotografias seleccionadas, ajusta el enfoque en dichas copias y
las guarda en los conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.

Eliminar los ojos rojos con Correccion de ojos rojos automatica

La funcién Correccion de ojos rojos automatica busca las pupilas rojas en las personas de la fotografia y las cambia a
un color negro natural.

1 Haga clic en la ficha Corregir para abrirla.

2 En el Explorador de medios, seleccione una o varias fotografias en las que la persona o personas tengan las pupilas
rojas. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las fotografias para seleccionar mas de una).

3 Enla ficha Corregir, haga clicen ® Corregir ojos rojos.

La funcién Correccion de ojos rojos automatica crea copias de las fotografias seleccionadas, cambia las pupilas de color
rojo a negro en dichas copias y las guarda en los conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.

Recortar fotografias

Puede separar fotografias con la herramienta Recortar.

1 Haga clic en la ficha Corregir y en el Explorador de medios, y seleccione una sola fotografia.
2 Enlaficha Corregir, haga clic en Recortar &.

La ventana Recortar fotografia muestra la fotografia y le permite hacer lo siguiente:

+ Recortar la fotografia con la herramienta Recortar .

+ Especificar la proporcion de aspecto.

+ Rotar la fotografia con los iconos de rotacion , .

3 Haga clic en Aplicar para implementar los cambios y en OK para volver a Elements Organizer 10.

Rotar fotografias

Si desea ver un video sobre este proceso, visite www.adobe.com/go/lrvid2315_psel0_es.

1 En el Explorador de medios, seleccione una o mas fotografias. Pulse Mayus y haga clic para seleccionar fotografias
adyacentes o pulse Ctrl o Cmd y haga clic para seleccionar fotografias no contiguas.

2 Enlabarra de métodos abreviados, realice una de las siguientes acciones:
+ Para rotar la fotografia 90 grados hacia la izquierda, haga clic en el boton Rotar a la izquierda &

« Para rotar la fotografia 90 grados hacia la derecha, haga clic en el boton Rotar a la derecha .
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Correccion de fotografias y videos con otras
aplicaciones

Especificar al editor que arregle los archivos multimedia seleccionados
1 Realice una de las acciones siguientes:
+ En Windows, seleccione Edicion > Preferencias > Editar.
En Mac OS, seleccione Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Editar.

2 Para anadir Photoshop Elements, seleccione Mostrar opciones de Photoshop Elements. La opcién para editar con
Photoshop Elements aparece al hacer clic con el botén derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en una fotografia en
Elements Organizer 10.

3 Paraanadir Adobe Premiere Elements, seleccione Mostrar opciones de Adobe Premiere Elements. La opcién para
editar con Adobe Premiere Elements aparece al hacer clic con el botén derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en un
clip en Elements Organizer 10.

Control de cambios de los archivos multimedia por otras aplicaciones
1 Realice una de las acciones siguientes:
En Windows, seleccione Edicién > Preferencias > Editar.
« En Mac OS, seleccione Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Editar.

2 Seleccione Usar una aplicacion de edicion adicional y vaya hasta la aplicacion. Los cambios realizados por la
aplicacion adicional aparecen en las miniaturas del Explorador de medios.
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Capitulo 5: Etiquetado y organizacion de
fotografias y videos

Puede usar etiquetas de palabras clave para identificar fotografias y videos con palabras clave y recuperar archivos de
medios individuales o dlbumes de fotogratias, Como los dlbumes de fotografias en soporte fisico, en Adobe® Elements
Organizer 10 es posible crear albumes y anadir fotografias a los mismos. Ademds, también ofrece numerosas opciones
para encontrar rapidamente las fotografias que necesita.

Etiquetado de fotografias y videos

Acerca de las etiquetas de palabras clave

Las etiquetas de palabras clave son palabras clave personalizadas como, por ejemplo, "Papa” o "Florida" que se adjuntan
alas fotografias, archivos de video, clips de sonido, archivos PDF y proyectos en el Explorador de medios. Las etiquetas
de palabras permiten organizar el material facilmente y encontrar los archivos etiquetados. Cuando se utilizan
etiquetas de palabra clave, no es necesario organizar manualmente los archivos de medios en carpetas especificas por
temas ni cambiar el nombre de los archivos con nombres especificos segun el contenido. En su lugar, puede adjuntar
simplemente una o mas etiquetas de palabras clave a cada archivo de medios. A continuacion, puede recuperar los
archivos de medios que quiera seleccionando una o varias etiquetas de palabras clave del panel Etiquetas de palabras
clave. Para buscar archivos de medios, también puede escribir su palabra clave en el cuadro de texto Buscar.

Por ejemplo, puede crear una etiqueta de palabra clave llamada "Anna" y adjuntarla a cada archivo de medios donde
aparezca su hermana Anna. Después, para encontrar todos los archivos de medios de Anna almacenados en su
ordenador, seleccione la etiqueta "Anna" en el panel Etiquetas de palabras clave.

Puede crear etiquetas de palabras clave utilizando las palabras clave que desee. Por ejemplo, puede crear etiquetas de
palabras clave para personas, lugares y eventos. Cuando los archivos de medios tienen varias etiquetas de palabra clave,
puede seleccionar una combinacion de etiquetas para buscar una persona concreta en un lugar o evento concreto. Por
ejemplo, puede buscar todas las etiquetas de palabras clave "Anna" y todas las etiquetas de palabras clave "Marie" con
el fin de encontrar todas las fotografias donde aparezcan Annay su hija Marie. O buscar todas las etiquetas de palabras
clave "Anna" y todas las etiquetas "Cabo" para encontrar todas las fotografias de las vacaciones de Anna en Cabo San
Lucas.

Mas temas de ayuda
“Buscar archivos de medios por etiquetas de palabras clave” en la pagina 64

“Localizacion de archivos de medios con el cuadro Buscar” en la pagina 94

“Adjuntar etiquetas de palabra clave a los archivos de medios” en la pagina 56

Uso del panel Etiquetas de palabras clave

Las etiquetas de palabras clave se crean y se trabaja con ellas en el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha
Organizar.
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Panel Etiquetas de palabras clave
A. Categoria B. Subcategoria C. El tridngulo expande o contrae las etiquetas de palabras clave de esa categoria o subcategoria.

El panel Etiquetas de palabras clave Elements Organizer 10 incluye cuatro categorias por defecto: Gente, Lugares,
Eventos y Otra. Ademas, si importa archivos de medios que ya tienen etiquetas adjuntas, esas etiquetas aparecen en la
categoria Etiquetas importadas. Puede organizar las etiquetas bajo estas categorias y crear sus propias categorias y
subcategorias.

En el panel Etiquetas de palabras clave, puede realizar las siguientes tareas:

« Ver todas las etiquetas de palabras clave, categorias de etiquetas y subcategorias de etiquetas. Haga clic en el
triangulo W situado junto a una categoria o subcategoria para expandir o contraer las etiquetas de palabras clave
que contiene.

+ Crear, editar y eliminar etiquetas de palabras clave.
+ Organizar etiquetas de palabras clave en categorias y subcategorias.
+ Desplazarse hacia arriba o hacia abajo en la lista de etiquetas de palabras clave.

+ Ocultar todas las etiquetas de palabras clave haciendo clic en el tridngulo *# situado junto a Etiquetas de palabras
clave.

Mas temas de ayuda

“Definir las preferencias de los paneles Etiquetas de palabras clave y dlbumes” en la pagina 72

“Buscar archivos de medios por etiquetas de palabras clave” en la pagina 64

Creacion de una etiqueta de palabra clave

Puede crear nuevas etiquetas de palabras clave, dentro de cualquier categoria o subcategoria, para organizar archivos
de medios que ha aiadido recientemente al catalogo. Las etiquetas de palabras clave nuevas tienen un icono con un
signo de interrogacién [ .
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Crear etiqueta de palabra clave

. 0 elementos etiquetados

Cancelar

El cuadro de didlogo Crear etiqueta de palabra clave permite crear etiquetas de palabras clave.

1 Hagaclic en el boton Nueva == en el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha Organizar y elija Nueva etiqueta
de palabra clave.

2 En el cuadro de didlogo Crear etiqueta de palabra clave, utilice el ment Categoria para seleccionar la categoria o
subcategoria donde desea colocar la etiqueta.

3 En el cuadro Nombre, asigne un nombre a la etiqueta de palabra clave.

4 En el cuadro Nota, escriba la informacion que desee afiadir sobre la etiqueta. (Por ejemplo, podria escribir que la
etiqueta representa fotografias de vacaciones).

5 Haga clic en OK.

La etiqueta de palabra clave aparece en el panel Etiquetas de palabras clave dentro de la categoria o subcategoria
seleccionada.

Nota: la primera vez que adjunte una etiqueta de palabra clave a un archivo de medios, ese archivo se utilizard como
icono para esa etiqueta de palabra clave. Para cambiar el icono, consulte “Cambiar un icono de etiqueta de palabra clave”
en la pdgina 67.

Mas temas de ayuda

“Crear etiquetas rapidamente” en la pagina 66

“Panel Organizacion rapida” en la pagina 43

Adjuntar etiquetas de palabra clave a los archivos de medios

Una vez creada una etiqueta de palabra clave, puede adjuntarla a archivos de medios asociados con la etiqueta. Puede
adjuntar varias etiquetas de palabras clave a un archivo de medios. Si adjunta tres etiquetas de palabra clave a un
archivo de medios, puede consultar todas las etiquetas de palabra clave en ese archivo de medios. Si adjunta més de
tres etiquetas de palabras clave, se muestra el icono de etiqueta de palabras clave *» . La primera vez que adjunte una
etiqueta a un archivo de medios, esa fotografia se utilizard como icono para esa etiqueta. Si arrastra varios archivos de
medios a una etiqueta de palabra clave, el primer archivo de medios seleccionado se convierte en el icono de esa
etiqueta.

1 Enel Explorador de medios, seleccione los archivos de medios a los que desea adjuntar la etiqueta. (Para seleccionar
mas de una fotografia, haga clic en los archivos multimedia con la tecla Ctrl/Cmd pulsada).
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2 Para adjuntar un archivo de medios a una etiqueta, realice una de las acciones siguientes:

+ Arrastre la etiqueta desde el panel Etiquetas de palabras clave hasta los archivos de medios seleccionados.

+ Arrastre los archivos de medios hasta la etiqueta en el panel Etiquetas de palabras clave.

3 Para adjuntar etiquetas de palabras clave a varios archivos de medios, realice una de las acciones siguientes:

+ Arrastre la etiqueta desde el panel Etiquetas de palabras clave hasta uno de los archivos multimedia seleccionados.

+ Seleccione una o varias etiquetas de palabras clave y, a continuacion, arrastre las etiquetas hasta uno de los archivos
multimedia seleccionados.

L ]

B Carey matt
|] van Plart
I ] uchuan
Lisa b

Arrastre de varias etiquetas de palabras clave a varias fotografias.

« Seleccione una o mas etiquetas de palabras clave y, a continuacidn, arrastre las fotografias hasta una de las etiquetas
seleccionadas del panel Etiquetas de palabras clave.

Q Para adjuntar una etiqueta a todos los archivos de medios de un dlbum, haga clic en el dlbum dentro del panel
Albumes. Seleccione todos los archivos de medios en el Explorador de medios. Seleccione la etiqueta de palabra clave
desde el panel Etiquetas de palabras clave.

Mas temas de ayuda

“Quitar etiquetas de palabras clave de fotografias” en la pagina 70

“Cambiar un icono de etiqueta de palabra clave” en la pagina 67

Analizador automatico

El Analizador automatico de Elements Organizer 10 detecta y etiqueta automaticamente los siguientes elementos al
analizar archivos multimedia.

« Cara
« Sonido
+ Desenfocar

+ Brillo y contraste
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« Movimiento
« Movimiento de objeto
« Agitar

Puede anadir etiquetas adicionales de forma manual tras el analisis automadtico. Ademds, puede editar las etiquetas
generadas automaticamente.

Mas temas de ayuda

“Reconocimiento de personas” en la pagina 59

“Buscar por singularidad visual” en la pagina 86

Ejecucion del Analizador automatico cuando el equipo esta inactivo
El Analizador automatico se ejecuta en cuanto se importan archivos multimedia a Elements Organizer 10. Cuando

haya bastantes archivos multimedia para analizar, ejecute el analizador durante el tiempo inactivo del sistema.

1 Seleccione Edicidn > Preferencias > Analisis de medios (Windows °) o Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias
> Analisis de medios (Mac® OS).

2 Realice una de las acciones siguientes:

a Sidesea que Elements Organizer 10 analice fotografias de personas solo cuando el sistema esté inactivo, anule la
seleccion de Analizar fotografias de personas automaticamente.

b Sidesea que Elements Organizer 10 analice y genere etiquetas inteligentes sélo cuando el sistema esté inactivo,
seleccione Analizar fotografias de personas automaticamente.

Ejecucion del analizador cada vez que se abre Elements Organizer

1 Seleccione Edicion > Preferencias > Anélisis de medios (Windows ) o Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias
> Andlisis de medios (Mac® OS).

2 Sidesea que Elements Organizer 10 analice los archivos multimedia de las etiquetas pequenas siempre que abra
Elements Organizer 10, seleccione Ejecutar analizador al iniciar el sistema.

Ejecucion del analizador automatico de forma manual
1 En el Explorador de medios, seleccione los archivos multimedia a los que desea asignar una etiqueta inteligente de
forma automatica. (Para seleccionar mas de un archivo, haga clic en los archivos con la tecla Ctrl/Cmd pulsada).

2 Haga clic con el botén derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en el archivo multimedia y seleccione Ejecutar
analizador automatico.

Deshabilitar analizador automatico para etiquetas inteligentes

1 Seleccione Edicion > Preferencias > Analisis de medios (Windows) o Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias
> Analisis de medios (Mac OS).

2 Anule la seleccion de Analizar elementos multimedia y buscar etiquetas inteligentes automaticamente.
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Acerca de las etiquetas inteligentes

Las etiquetas inteligentes le permiten encontrar ficilmente archivos multimedia (fotografias y videos) por criterios de
calidad y contenido. El analizador automatico asigna automaticamente etiquetas inteligentes a archivos multimedia.
El Analizador automatico permite las siguientes funciones:

« Analisis de archivos multimedia.
« Identificacion de fotografias y escenas segin una calidad, como fotografias movidas, oscuras o brillantes.

Puede buscar facilmente los mejores archivos multimedia y eliminar los peores. Puede usar las etiquetas para organizar
los activos segun su calidad. Para ver los archivos multimedia que se han analizado automaticamente, seleccione la
opcion Etiquetas inteligentes en la interfaz de Elements Organizer 10.

Importante: no puede crear, editar ni eliminar etiquetas inteligentes. Sin embargo, puede quitar o aplicar etiquetas
inteligentes en los clips individuales.

El analisis de contenido del Analizador automatico puede ser manual o automatico. En el modo manual, puede asignar
etiquetas inteligentes a los activos seleccionados. En el modo automatico, un proceso en segundo plano analiza y asigna
etiquetas inteligentes a los activos.

Asignacion manual de etiquetas inteligentes
1 En el Explorador de medios, seleccione los archivos multimedia a los que desea adjuntar una etiqueta inteligente.
(Para seleccionar mas de un archivo, haga clic en los archivos con la tecla Ctrl/Cmd pulsada).

2 Para adjuntar una Unica etiqueta a un solo archivo de medios, realice una de las siguientes acciones:

+ Arrastre la etiqueta desde el panel Etiquetas inteligentes hasta el archivo de medios seleccionado.

+ Arrastre los archivos de medios hasta la etiqueta en el panel Etiquetas inteligentes.

3 Para adjuntar etiquetas inteligentes a varios archivos de medios, realice una de las acciones siguientes:

« Arrastre la etiqueta desde el panel Etiquetas inteligentes hasta cualquiera de los archivos multimedia seleccionados.

« Seleccione una o varias etiquetas inteligentes y arrastre las etiquetas hasta cualquiera de los archivos multimedia
seleccionados.

« Seleccione una o mas etiquetas de inteligentes y, a continuacion, arrastre los archivos multimedia hasta una de las
etiquetas seleccionadas del panel Etiquetas inteligentes.

Para adjuntar una etiqueta a todos los archivos de medios de un dlbum, haga clic en el dlbum dentro del panel
Albumes. Seleccione todos los archivos de medios en el Explorador de medios. Seleccione la etiqueta Inteligente en el
panel Etiquetas inteligentes y adjunte la etiqueta.

Reconocimiento de personas

Cuando se utiliza Reconocimiento de personas, Elements Organizer 10 identifica las caras en las fotografias
seleccionadas y le pide que les asigne un nombre. Este proceso se denomina etiquetado. El etiquetado hace que la
organizacion de las fotografias de forma eficaz sea mas sencilla y selecciona las fotografias necesarias para crear
albumes rdpidamente.

Nota: Si solo desea ejecutar el Analizador automdtico cuando el ordenador esté inactivo, haga clic en Edicién >
Preferencias > Andlisis de medios (Windows). En Mac OS, seleccione Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias >
Andlisis de medios. Anule la seleccion Analizar fotografias de personas automdticamente.

También puede descargar su lista de amigos de Facebook en Elements Organizer 10. Elements Organizer 10 utiliza la
lista para sugerir nombres automaticamente al identificar las caras.
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Las etiquetas de gente nueva se crean en la categoria Gente del panel Etiquetas de palabras clave. Puede volver a
organizar estas etiquetas desplazdndose a cualquier otra categoria o subcategoria.

(Opcional) Descarga de una lista de amigos de Facebook
Utilice este procedimiento si desea utilizar su lista de amigos de Facebook para la identificacion de personas en
Elements Organizer 10.

Nota: Si actualiza su lista de amigos en Facebook, vuelva a importar la lista para que los cambios surtan efecto en
Elements Organizer 10.

1 Seleccione las fotografias que desee etiquetar.
2 Seleccione Busqueda > Encontrar personas para etiquetarlas.

3 En el cuadro de didlogo Reconocimiento de personas, haga clic en Descargar/Actualizar lista de amigos de
Facebook para asignar nombres a las personas.

4 Haga clic Autorizar.
5 Haga clic en Completar autorizacion.
6 En la pagina de Facebook que aparece, escriba sus credenciales de inicio de sesion.

Nota: Si no desea introducir sus credenciales de autorizacién cada vez que inicie sesion en Facebook desde Elements
Organizer, seleccione Mantener sesion iniciada en Photoshop & Adobe Premiere Elements Uploader.

7 Haga clic en Permitir.

8 Vuelva ala ventana de Elements Organizer 10. Espere a que su lista de amigos se haya descargado.

Busqueda de personas para etiquetarlas
1 En el Explorador de medios, seleccione las fotografias que desee etiquetar.

2 Para iniciar el reconocimiento de gente, realice una de las siguientes acciones:
+ Seleccione Busqueda > Encontrar personas para etiquetarlas.
+ Haga clic en el icono Iniciar reconocimiento de personas Bl en el panel Etiquetas de palabras clave.

Elements Organizer 10 procesa las fotografias y busca personas. Las caras de las personas de las fotografias
seleccionadas aparecerdn en el cuadro de didlogo Reconocimiento de personas - Etiquetar personas.

Ultima modificacion 4/10/2011



USO DE ELEMENTS ORGANIZER 10
Etiquetado y organizacion de fotografias y videos

RACONOCIMISNEo de parsonas - Eliquetar parsonas

ASIgne Una etiqueta a estas personas

-

L=

e -
{Quien es? {Quien es?

Cancelar

Cuadro de didlogo Reconocimiento de personas - Etiquetar usuarios

3 En el cuadro de didlogo Reconocimiento de personas - Etiquetar personas, haga clic en la etiqueta ;Quién es? e
introduzca el nombre de la persona. Si ha descargado su lista de amigos de Facebook, Elements Organizer sugiere
nombres automaticamente sirviéndose de la lista.

4 Sino esta satisfecho con el resultado de la etiqueta, realice una de las siguientes acciones:

a Sicree que la imagen de la fotografia no se corresponde con una persona, haga clic en la imagen con el botén
derecho o pulsando la tecla Ctrl y seleccione No es una persona.

b Sino desea etiquetar la imagen, haga clic con el botén derecho/Ctrl+clic en la imagen, y seleccione Ignorar. Puede

«_»

conseguir el mismo resultado si hace clic en el icono “x” de la imagen.

c Sidesea ver la fotografia completa en la que aparece la persona, haga clic con el botén derecho/Ctrl+clic en la
imagen, y seleccione Mostrar a tamafo completo.

5 Haga clic en Guardar.

Elements Organizer 10 utiliza la informacién proporcionada en cada paso para ofrecerle el siguiente conjunto de
opciones. Este flujo de trabajo le ayuda a reducir el tiempo y el esfuerzo que implica el etiquetado de fotografias.

Sitiene dos amigos con los mismos nombres en Elements Organizer 10 y Facebook, utilice el mensaje que aparece para
distinguirlos. Al identificar al amigo de Facebook como diferente del amigo que aparece en Elements Organizer, el
icono de Facebook aparece junto al amigo de Facebook.

Si confirma que los dos nombres pertenecen a la misma persona, se utiliza la informacién de Elements Organizer 10
para el etiquetado. El icono de Facebook no aparece junto al nombre.
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6 Sisuseleccion contiene muchas fotografias, el cuadro de didlogo Reconocimiento de personas - Etiquetar personas
aparecera con un conjunto nuevo de imagenes. Ahora, cuando etiquete imagenes, se le proporcionara un conjunto
de nombres al hacer clic en la etiqueta ;Quién es?. Haga clic en la opcion que desee seleccionar o introduzca un
nombre si no encuentra ninguna opcion valida.

7 Cuando Elements Organizer 10 detecta personas de aspecto similar en las fotografias, las clasifica y las muestra en
el cuadro de didlogo Reconocimiento de personas - Confirmar grupos de personas. La confirmacién de grupos le
permite ahorrar tiempo al trabajar con fotografias en las que aparecen las mismas personas.

+ SiElements Organizer 10 ha clasificado una imagen de forma errdnea, haga clic con el botén derecho (o Ctrl + clic)
en la imagen del cuadro de didlogo y seleccione No es <nombre de la persona>.

+ También puede hacer clic en el icono Rechazar (&) para excluir las caras que no pertenezcan al grupo y hacer clic
en Guardar.

Repita el proceso hasta que haya confirmado todos los grupos.

Nota: para incluir una persona que ha ignorado, haga clic en la persona.

Ventana Reconocimiento de personas - Confirmar grupos de personas

8 Cuando Elements Organizer 10 detecte elementos que no parecen personas, le proporcionard una lista de
miniaturas de éstos marcadas con el icono Rechazar '@:‘- Si detecta una minijatura de una persona en la lista, haga
clic en la persona. Tras confirmar todos estos elementos, se mostrara un panel en el que podrd etiquetar a las
personas incluidas.
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Reconocimiento de personas - Etiquetar personas

Asigne una etiqueta S personas

Es una persona
No es una persona !S
Ignorar

Meostrar a tamarno completo

N

Guardar

Cuadro de didlogo Reconocimiento de personas para confirmar personas

9 Repita el proceso hasta que obtenga un mensaje de confirmacién indicando que ha etiquetado a todas las personas

de las fotografias.

Reconocimiento de personas en la vista de una sola imagen

Ahora puede etiquetar fotografias y visualizar etiquetas en la vista de una sola imagen.

Haga doble clic en cualquier fotografia para acceder a la vista de una sola imagen. Puede realizar las siguientes acciones
en la vista de una sola imagen:

Para etiquetar una persona, haga clic en ;Quién es? y escriba el nombre de la persona. Si ha identificado
previamente a algunas personas, apareceran una serie de nombres cuando haga clic en la etiqueta ;Quién es?. Haga
clic en la opcion que desee seleccionar o introduzca un nombre si no encuentra ninguna opcién valida.

o

Cuando la aplicacion esta bastante segura de la persona, aparecera ";Es <nombre de la persona>?" en el rectangulo
asociado a la persona. Haga clic en el icono para aceptar si desea conservar el nombre de la persona reconocida y
haga clic en el icono para rechazar si desea introducir otro nombre para la persona.

Para localizar todas las fotografias de una persona etiquetada en el catdlogo, haga clic en el icono de flecha situado
junto a la etiqueta. El cuadro de didlogo Reconocimiento de personas aparecerd con la lista de miniaturas que se
parecen a esa persona. Utilice este cuadro de didlogo para seleccionar todas las miniaturas que se corresponden con
la persona y rechazar las que no.

Para etiquetar rapidamente a una persona sin etiquetar, arrastre la miniatura correspondiente desde el panel
Etiquetas de palabras clave hasta el rectangulo de la cara de la persona.

Si encuentra personas que no estan etiquetadas, haga clic en el icono Afiadir una persona que falta @<. Mueva el
rectangulo a la ubicacién correcta y aftada una etiqueta. Haga clic en el icono OK cuando haya terminado.
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« Cuando no se ha analizado una fotografia para el reconocimiento de personas, aparece un simbolo de alerta en el
icono Afadir una persona que falta jw. Haga clic en el icono para iniciar el analisis de elementos multimedia. El
icono también aparece si ha elegido no analizar las fotografias para buscar personas automaticamente en el cuadro
de didlogo Preferencias. Las fotografias con dichos iconos se analizan cuando la aplicacion esta inactiva y el estado
del icono cambia cuando se completa el analisis.

+ Para ocultar la informacion de las etiquetas en la vista de una sola imagen, seleccione Vista > Mostrar
Reconocimiento de personas.

Visualizacion de elementos que incluyen a una sola persona
1 Realice una de las acciones siguientes:

a Haga doble clic en una fotografia etiquetada. En la vista de una sola imagen, mueva el ratén sobre la fotografia. Haga
clic en la flecha ﬂ situada junto al nombre.

b Arrastre una etiqueta desde el panel Etiquetas de palabras clave a la etiqueta Buscar situada bajo la barra de ments.
Haga clic en Encontrar mas elementos con <nombre de la persona>.

2 En el cuadro de didlogo Reconocimiento de personas, realice lo siguiente:

Confirmado Muestra los elementos que ya ha confirmado. Los elementos confirmados se etiquetan con el nombre de
las personas. Por ejemplo, Elements Organizer 10 muestra las miniaturas confirmadas como Maria y también le
permite rechazar los elementos que no son Maria. Se mostrard un mensaje para excluir a las personas que no sean
Maria. Para rechazar los elementos que no son de Marfa, mueva el raton por la miniatura y haga clic en la cruz € que
aparece en la esquina superior derecha. Si desea ver mas opciones, haga clic con el botén derecho (o pulse Ctrl y haga
clic) en la miniatura.

No confirmado Muestra elementos no confirmados. Tras confirmar, el elemento se etiqueta con el nombre de la
persona. Por ejemplo, las miniaturas de personas que Elements Organizer 10 identifica se muestran con un mensaje
para incluir a las personas que no son Maria. Segun el nivel de confianza, Elements Organizer 10 clasifica las
miniaturas de dos formas.

+ Las miniaturas que se parecen mucho a Maria aparecen brillantes, sin icono. Si una miniatura se ha identificado de
forma incorrecta como Maria, mueva el raton por la miniatura y haga clic en el icono de cruz €. Al hacer clic en
Guardar, estas miniaturas se etiquetan automaticamente como Maria.

P 7 . P .
+ Las miniaturas que no se parecen a Maria, aparecen atenuadas con el icono Rechazar (&). Si encuentra una
miniatura que si es de Maria, haga clic en la miniatura para incluirla en la lista. También puede hacer clic con el
botén derecho/Ctrl+clic en la miniatura y seleccionar la opcién correspondiente a Maria.

3 Para cambiar la miniatura de la persona en el panel Etiquetas de palabras clave, arrastre la imagen desde el panel
Confirmado o No confirmado hasta la imagen de la parte superior.

4 Haga clic en Guardar una vez que haya confirmado o rechazado todas las caras. Se muestra una ventana de
confirmacion en la que se puede leer: "Ha completado todas las caras de Maria. ;Desea encontrar mas personas?”

Conservacion de los datos de reconocimiento de personas al migrar catalogos de versiones
anteriores

Los datos de reconocimiento de personas se migran automdticamente al migrar catdlogos de versiones anteriores. Se
conservara la informacidn de etiquetado de las fotografias en las que se produzca algtin error durante la migracion.

Buscar archivos de medios por etiquetas de palabras clave

% En el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha Organizar, realice una de las acciones siguientes:

+ Haga doble clic en una etiqueta.
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+ Haga clic en la casilla junto a una o mds etiquetas.

+ Arrastre una o varias etiquetas del panel Etiquetas de palabras clave a la barra de busqueda situada préxima a la
parte superior del Explorador de medios.

« Escriba el nombre de la etiqueta en el cuadro Buscar.

Q Cuando comience a escribir el nombre de la etiqueta en el cuadro, se creard una lista de todas las etiquetas que
coinciden con las letras introducidas. Por ejemplo, si escribe D, se mostrardn todas las etiquetas que comiencen por la
letra D. Puede seleccionar la etiqueta que desee.

La aplicacion busca todos los archivos de medios que tengan alguna de las etiquetas de palabras clave. Si ha
seleccionado una categoria de etiquetas de palabras clave o una subcategoria que tenga subcategorias anidadas, la
aplicacién muestra todas las fotografias de la jerarquia. Por ejemplo, supongamos que hay una subcategoria "Boda" que
contiene las etiquetas de palabras clave "Novia"y "Novio". Si selecciona la subcategoria "Boda", Elements Organizer 10
mostrara todos los archivos multimedia etiquetados como "Novia" o "Novio".

Buscar: arrastre aquf las efiquetas, dlbumes, f 5, videos y )5 que das; SC ysuperior ¥

m John and Tami
m Juan famity

Mostrar todo Opciones ysuperior ¥

John and Tami
D Juan
D Mahan Family

Para iniciar una biisqueda, arrastre una etiqueta de palabra clave hasta la barra de biisqueda (arriba) o haga clic en la casilla situada junto a
la etiqueta de palabra clave (abajo). Elements Organizer muestra los archivos multimedia con la etiqueta adjunta.

Mas temas de ayuda
“Localizacion de archivos de medios con el cuadro Buscar” en la pagina 94

Crear, aplicar y eliminar etiquetas rapidamente

El cuadro de texto Etiquetas de palabras clave de la interfaz de Elements Organizer 10 le permite crear, aplicar y
eliminar etiquetas de una forma rapida. En este cuadro de texto se muestra un subconjunto de la lista de etiquetas
existentes segun la letra que haya escrito. Por ejemplo, si escribe la letra S, en el cuadro de texto aparece una lista de las
etiquetas que comienzan por la letra S. Puede ver un subconjunto de dicha lista. Puede seleccionar una etiqueta
existente en la lista y aplicarla al conjunto de activos seleccionado o crear una etiqueta y aplicarla.
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Etiquetas inteligentes

Crear nueva etiqueta ™/

Amigos

Am Aplicar

Crear, aplicar y eliminar etiquetas

Crear etiquetas rapidamente

1
2
3
4

Seleccione un archivo de medios.
Escriba el nombre de la etiqueta en el cuadro de texto Etiquetas de palabras clave.
Haga clic en Crear nueva etiqueta <nombre de etiqueta>.

Haga clic en Aplicar.

Aplicar etiquetas rapidamente

1

2

Seleccione los activos a los que desea asignar una etiqueta y realice una de las acciones siguientes:
Escriba el nombre de la etiqueta en el cuadro de texto Etiquetas de palabras clave.

Escriba una letra, por ejemplo, A, para ver una lista de las etiquetas que comienzan por la letra A. Seleccione la
etiqueta que desea usar.

Haga clic en el botén Aplicar.

Las etiquetas se aplican a los activos seleccionados.

Eliminar etiquetas rapidamente

1

Realice una de las acciones siguientes:
Escriba el nombre de la etiqueta en el cuadro de texto Etiquetas de palabras clave.
Escriba una letra, por ejemplo A, para ver una lista de las etiquetas que comienzan por la letra A.

Haga clic en el botén Eliminar M| que aparece al mover el raton sobre el nombre de la etiqueta en la lista.

Crear una nueva categoria o subcategoria de etiquetas de palabras clave

1

En el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha Organizar, haga clic en el boton Nueva == y elija Nueva categoria
o Nueva subcategoria.

Realice una de las acciones siguientes:

Para crear una nueva categoria, escriba un nombre en el cuadro Nombre de categoria. Haga clic en Seleccionar
color y especifique el color que desea que aparezca en las etiquetas de palabras clave de esa categoria. A
continuacion, haga clic para seleccionar un icono de la lista Icono de la categoria.

Para crear una nueva subcategoria, escriba un nombre en el cuadro Nombre de subcategoria. A continuacion,
utilice el menu Categoria principal o subcategoria para elegir una categoria donde colocar la subcategoria.

Haga clic en OK.
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La nueva categoria o subcategoria se mostrara en el panel Etiquetas de palabras clave.

Nota: puede editar o eliminar una subcategoria. Sin embargo, su icono siempre aparece como una etiqueta sin imagen y
no es posible afiadirle una fotografia.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Edicion de etiquetas de palabras clave, categorias y
subcategorias

Cambiar un icono de etiqueta de palabra clave

Por defecto, Photoshop Elements crea un icono para una palabra clave con la primera fotografia a la que adjunte la
etiqueta. Puede cambiar este icono por otro que represente mejor a la etiqueta.

1 Seleccione la etiqueta en el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha Organizar.

Nota: esta funcion no estd disponible para etiquetas generadas a través de Reconocimiento de personas/caras.
2 Haga clic en el botén Nuevo = y seleccione Editar P& en el ment.

3 Haga clic en Editar icono en el cuadro de didlogo Editar etiqueta de palabra clave.

4 Para utilizar otra fotografia, realice una de las acciones siguientes:

« Haga clic en Buscar para ver todos los archivos de medios con esa etiqueta. Seleccione una fotografia y haga clic en
OK, o bien utilice las flechas junto al boton Buscar para desplazarse y seleccionar la fotografia que desea utilizar.

+ Haga clic en Importar, busque una fotografia, selecciénela y haga clic en OK.

Nota: se puede utilizar una fotografia importada para el icono, pero la etiqueta no se adjunta automdticamente a la
fotografia. Puede adjuntar la etiqueta manualmente a esa fotografia.

5 Para cambiar la parte de la fotografia que se incluye en el icono, cambie el tamafio y mueva el marco de recorte
(contorno de puntos):

« Para cambiar el tamano, coloque el puntero del ratén sobre una esquina del marco y, cuando el puntero cambie su
forma por la de una flecha con dos puntas, arrastre la esquina. No puede cambiar el tamaifio de iconos de etiqueta
importados.

« Para mover el marco, coloque el puntero en su interior y, cuando el puntero cambie su forma por la de una mano,
arrastrelo.
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Ediitar icono de etiqueta de palabra clave Ediitar icono de etiqueta de palabra clave

Cambio del tamario del marco de recorte (izquierda); desplazamiento del marco de recorte (derecha).

6 Haga clic en OK y de nuevo en OK en el cuadro de didlogo Editar etiqueta de palabra clave.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Editar la categoria o subcategoria de una etiqueta de palabra clave

Puede cambiar el nombre y la ubicacién de una categoria o subcategoria.

1 Seleccione la categoria o subcategoria en el panel Etiquetas de palabras clave. Haga clic en el botén Nueva == y
seleccione Editar P& en el menti o haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en una
categoria y seleccione Editar categorfa <nombre>.

2 Realice una de las acciones siguientes y haga clic en OK:
+ Para cambiar el nombre, escriba uno nuevo en el cuadro Nombre de categoria o Nombre de subcategoria.

« Para cambiar la categoria o subcategoria a la que pertenece una subcategoria, seleccione una en el ment Categoria
principal o subcategoria. Seleccione Ninguna (Convertir a categoria) para convertir una subcategoria en categoria.

Q También puede arrastrar una subcategoria o categoria hasta otra.

+ (Sdlo categorias) Para cambiar el color de las etiquetas de palabras clave de la categoria, haga clic en Seleccionar
color y especifique un color nuevo en el Selector de color de Photoshop Elements. Haga clic en OK.

 (Sdlo categorias) Para cambiar el icono de una categoria, haga clic para seleccionar un nuevo icono de la lista Icono
de la categoria.
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Editar categornia

Edicion del icono de una categoria a partir de una etiqueta de palabra clave
A. Cambio de una etiqueta a subcategoria B. Cambio de una subcategoria a categoria C. Cambio del icono de categoria

Para afiadir sus propios iconos de categoria a la lista, seleccione imdgenes de 20 x 20 pixeles en formato PNG.

(Windows) Coloque las imdgenes en la carpeta Archivos de programa\Adobe\Elements Organizer
10\Assets\caticons.(Mac OS) Coloque las imdgenes en la carpeta /Aplicaciones/Adobe Elements Organizer
10.app/Contents/Assets/caticons.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Reorganizar etiquetas de palabras clave, categorias o subcategorias
arrastrando con el ratéon

Por defecto, las etiquetas de palabras clave y las subcategorias se muestran por orden alfabético. No obstante, puede
cambiar el orden arrastrandolas.

1 Seleccione Edicion > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Windows) o Adobe
Elements Organizer 10 10 > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Mac OS).

2 Enel area Habilitar opcion de ordenamiento manual, seleccione Manual para Categorias, Subcategorias y Etiquetas
de palabras clave, y haga clic en OK.

3 En el panel Etiquetas de palabras clave, seleccione una o varias etiquetas de palabras clave, categorias o
subcategorias.

4 Arrastre los elementos seleccionados hasta una nueva ubicacion realizando una de las acciones siguientes:

+ Parareordenar etiquetas de palabras clave dentro de una categoria o subcategoria, arrastre la etiqueta hasta que vea
una linea gris y suelte el botén del ratén. La etiqueta aparecera directamente debajo de la linea gris.
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 Para mover una etiqueta a otra categoria, arrastre la etiqueta sobre la categoria a la que desea moverla; cuando la
categoria aparezca resaltada, suelte el boton del raton.

« Parareordenar categorias o subcategorias, arrastre la categoria o subcategoria hasta que vea una linea gris. Cuando
suelte el botén del raton, la categoria o subcategoria aparecera directamente debajo de la linea gris.

« Paraincrustar categorias o subcategorias en otras categorias, arrastrelas hasta la categoria o subcategoria que desee
y, cuando ésta se vea resaltada, suelte el botén del raton.

Nota: si comete un error al mover una categoria o subcategoria y la convierte en una subcategoria o subsubcategoria,
selecciénela y haga clic en el botén Nuevo = y seleccione Edicion W& en el menii del panel Etiquetas de palabras clave.
A continuacion, especifique la ubicacion correcta utilizando el menii Categoria principal o subcategoria.

Al mover una categoria o subcategoria, las etiquetas de palabras clave que contiene también se mueven.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

“Definir las preferencias de los paneles Etiquetas de palabras clave y dlbumes” en la pagina 72

Cambiar una etiqueta de palabra clave a una subcategoria y viceversa

% Realice una de las acciones siguientes en la ficha Organizar:

+ Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en el panel Etiquetas de palabras clave y elija
Cambiar etiqueta de palabra clave [nombre] a una subcategoria.

« Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en una subcategoria del panel Etiquetas de
palabras clave y elija Cambiar subcategoria [nombre] a una etiqueta de palabra clave. La subcategoria no puede
tener etiquetas de palabras clave ni contener subcategorias.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Eliminar una categoria o subcategoria
1 Seleccione una o varias categorias o subcategorias en el panel Etiquetas de palabras clave.

2 Haga clic en el boton Eliminar — del panel Etiquetas de palabras clave y haga clic en OK para confirmar.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Quitar etiquetas de palabras clave de fotografias
% Dependiendo de la vista del Explorador de medios, realice una de las acciones siguientes:
« Para quitar una etiqueta de palabra clave de una fotografia en la vista de miniatura, haga clic con el boton derecho

del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en el archivo multimedia y elija Quitar etiqueta de palabra clave > [nombre de
etiqueta].

+ Para quitar una etiqueta de palabra clave de una fotografia en una vista mas grande, haga clic con el botén derecho
del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en un icono de categoria debajo del archivo multimedia y elija Quitar etiqueta
de palabra clave [nombre].
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Segtin la vista donde se encuentre, puede mantener el puntero sobre el icono de categoria para mostrar una lista de
las etiquetas de palabras clave adjuntas al archivo multimedia.

+ Para quitar una etiqueta de palabra clave de varios archivos multimedia en cualquier vista, haga clic con la tecla
Ctrl/Cmd pulsada para seleccionar los archivos multimedia. A continuacion, haga clic con el botén derecho del
ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en uno de los archivos multimedia seleccionados y elija Quitar etiqueta de palabra
clave de los elementos seleccionados > [nombre de etiqueta].

Mas temas de ayuda

“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Escribir informacion de etiquetas de palabras clave en los archivos

Cuando envia por correo electrénico o exporta archivos JPEG, TIFF o PSD etiquetados desde Elements Organizer 10,
la informacion de etiqueta se incluye automaticamente como una palabra clave IPTC (International Press
Telecommunications Council) en estos archivos de salida para que, cuando el destinatario importe el archivo de
medios y se le pida que importe las etiquetas asociadas, se adjunten las etiquetas en su versiéon de

Elements Organizer 10.

Sidesea enviar por correo electrénico o compartir un archivo de medios sin utilizar las funciones de correo electrénico
o exportacion de Elements Organizer 10, puede escribir manualmente la informacion de etiqueta en la seccion de
palabras clave IPTC del encabezado del archivo.

% En el Explorador de medios, seleccione un archivo o varios y elija Archivo > Escribir informacién de etiquetas de
palabras clave y de propiedades en la fotografia.

Importacion y exportacion de etiquetas de palabras clave

La importacion y exportacion de etiquetas de palabras clave puede ayudarle a compartir archivos de medios con otras
personas con intereses parecidos. Por ejemplo, suponga que ha creado un conjunto de etiquetas de palabras clave para
archivos de medios sobre su aficion. Si guarda el conjunto de etiquetas, sus amigos con la misma aficién pueden
importar dichas etiquetas a sus paneles Etiquetas de palabras clave y aplicarlas a sus propios archivos de medios. O
bien, puede importar las etiquetas de palabras clave de sus amigos y aplicarlas a sus propios archivos de medios. Sus
amigos y usted podrian, entonces, usar las palabras clave que tienen en comun para buscar archivos de medios
relacionados con la aficiéon que comparten.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Exportacion de etiquetas de palabras clave

Puede guardar el conjunto actual de etiquetas de palabras clave, incluidos la jerarquia completa de categorias y
subcategorias del panel Etiquetas de palabras clave y los iconos de etiqueta, para poder compartirlo con otras personas.
El archivo de etiquetas exportadas se guarda con formato XML (Lenguaje de marcado extensible).

Nota: al exportar las etiquetas no se exportan las fotografias asociadas a las mismas.

1 Haga clic en el boton Nueva == del panel Etiquetas de palabras clave y elija Guardar etiquetas de palabras clave en
archivo.

2 Elija una de las opciones siguientes y haga clic en OK:

Exportar todas las etiquetas de palabras clave Crea un archivo que contiene todas las etiquetas y la jerarquia de
etiquetas de palabras clave.
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Exportar etiquetas de palabras clave especificadas Crea un archivo que contiene todas las etiquetas de palabras clave
y la jerarquia de etiquetas de la categoria o subcategoria que ha seleccionado en la lista.

3 En el cuadro de didlogo Guardar etiquetas de palabras clave en archivo que aparece, elija una ubicacion y escriba
un nombre de archivo. A continuacion, haga clic en Guardar.

Importacion de etiquetas de palabras clave
Puede importar un conjunto existente de etiquetas de palabras clave (guardado como archivo XML con Guardar
etiquetas de palabras clave en archivo), incluida la jerarquia completa de categorias y subcategorias, y los iconos.

Las etiquetas de palabras clave también se pueden importar importando imagenes que ya tienen otras etiquetas. Por
ejemplo, cuando se envian archivos de medios por correo electrénico, se exportan y se editan, o cuando se agrega
informacion de etiquetas, se adjuntan etiquetas de palabras clave.

Nota: al importar las etiquetas de palabras clave no se importan las fotografias asociadas a las mismas.

1 En el panel Etiquetas de palabras clave, haga clic en el botén Nueva == y elija Desde archivo.

2 Seleccione el archivo XML (Lenguaje de marcado extensible) en el cuadro de didlogo Importar etiquetas de palabras
clave desde archivo que contiene las etiquetas de palabras clave, categorias y subcategorias y, a continuacién, haga
clic en Abrir.

Definir las preferencias de los paneles Etiquetas de palabras clave y albumes

1 EnElements Organizer 10, seleccione Edicion > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Windows) o
Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Mac OS).

2 Especifique cdmo ordenar las etiquetas de palabras clave, categorias, subcategorias, dlbumes y categorias de
albumes de forma alfabética o manual. Si selecciona Manual para un tipo de etiqueta, podra organizar como desee
dicho tipo de etiqueta en el panel Etiquetas de palabras clave con solo arrastrarlo.

3 Especifique cdmo mostrar las etiquetas de palabras clave: sélo por nombre o con un icono pequeifio o grande
ademas del nombre. Haga clic en OK.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Creacion de albumes

Acerca de los albumes

Los albumes de Elements Organizer 10 son como albumes de fotografias fisicos donde puede almacenar y organizar
fotografias en grupos de su eleccion. Por ejemplo, puede crear un dlbum denominado “Las diez mejores fotografias de
las vacaciones” y organizar las fotografias desde la numero diez hasta la mejor fotografia. Puede mostrar el album en
la Vista en pantalla completa o elaborar un proyecto basada en ese album.

Cuando la busqueda de un album esta activada, cada fotografia del album tiene un numero en la esquina superior
izquierda que indica el orden. Puede arrastrar y soltar las fotografias en un dlbum para organizarlas en el orden que
desee. Puede anadir una fotografia a méas de un album. Por ejemplo, la misma fotogratia podria aparecer en primer
lugar en un dlbum y en tltimo en otro.
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Puede organizar los albumes en grupos. También puede crear varios niveles de categorias de albumes. Por ejemplo,
puede disponer de una categoria de album denominada “Mi viaje a Asia,” que contenga el album “Las diez mejores
fotos de Japdn,” junto con otro dlbum denominado “Las diez mejores fotos de China” y asi sucesivamente para todos
los paises asiaticos que haya visitado.

Puede crear albumes inteligentes mediante la definicién de criterios para las fotografias que se incluirdn en ellos, en
vez de seleccionar fotografias concretas manualmente. El contenido de los albumes inteligentes se actualiza
automaticamente a medida que se afladen criterios coincidentes a las fotografias. Por ejemplo, si crea un album
inteligente que incluye todas las fotografias con la etiqueta de palabra clave "Chiara", a dicho dlbum se afiadiran
fotografias adicionales a medida que les asigne dicha etiqueta de palabra clave.

Mas temas de ayuda

“Adjuntar etiquetas de palabras clave a fotografias de un dlbum” en la pagina 82
“Crear albumes a partir de etiquetas de palabras clave” en la pagina 82

“Acerca de las etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

Uso del panel Albumes

Los 4lbumes se crean y se trabaja con ellos en el panel Albumes de la ficha Organizar.

Panel Albumes
A. Album B. Zona de verificacién de biisqueda C. Categoria de dlbumes D. El tridngulo expande o contrae los dlbumes de dicho grupo
+ Cree, edite y elimine albumes.

+ Veadlbumesy categorias de albumes. Desplacese arriba y abajo en la lista de albumes segtin sea necesario. Haga clic
en el tridngulo W situado junto a una categoria de albumes para expandir o contraer los albumes que incluya.

+ Organice los dlbumes dentro de las categorias de albumes.

« Muestre fotografias en albumes.

Mas temas de ayuda

“Seleccionar elementos en el Explorador de medios” en la pagina 37

“Definir las preferencias de los paneles Etiquetas de palabras clave y dlbumes” en la pagina 72

Creacion de un dlbum o una categoria de albumes

Q Si desea ver un video sobre este proceso, visite www.adobe.com/go/Irvid2302_psel0_es.
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En cualquier momento puede crear un album o un grupo de albumes nuevos. Por ejemplo, puede crear una categoria
de albumes denominada “Vacaciones” y crear albumes independientes dentro de la misma, uno para cada destino de
vacaciones que haya fotografiado.

Crear un album

Nota: se puede crear un dlbum al descargar fotografias a Elements Organizer 10. Consulte “Designar un dlbum durante
la descarga de fotografias” en la pdgina 77.

1 Haga clic en el botén Crear nuevo dlbum o categoria de 4lbumes =4+ en el panel Albumes de la ficha Organizar y
elija Nuevo album.

2 (Opcional) En el menu Categoria de albumes, seleccione una categoria para el album.
3 En el cuadro Nombre del dlbum, escriba un nombre para el album.
4 Arrastre las fotos al area Elementos y haga clic en Hecho.

El 4lbum aparece en el panel Albumes de la categoria de dlbumes especificada.

Creacion de una categoria de dlbumes

1 Haga clic en el botén Crear nuevo dlbum o categoria de albumes == en el panel Albumes de la ficha Organizar y
elija Nueva categoria de dlbumes.

2 Escriba un nombre para la categoria de dlbumes en el cuadro Crear categoria de albumes.

3 (Opcional) En el ment Categoria de albumes principal, elija la categoria en el que desee anidar la categoria de
albumes.

4 Haga clic en OK.

La categoria de albumes aparece en la categoria de dlbumes que ha especificado del panel Albumes.

Creacion de albumes instantaneos con nombres de carpetas

Puede crear una etiqueta automaticamente con el mismo nombre que una carpeta del disco duro y utilizarla para todos
los archivos de esa carpeta. Crear y adjuntar etiquetas de este modo es muy util cuando se han utilizado nombres de
carpeta descriptivos para organizar los archivos de medios en el disco duro y desea etiquetar con rapidez sus archivos
de medios administrados con esos mismos nombres de carpeta.

1 En el Explorador de medios, elija Visualizar [El > Ubicacion de carpeta.

2 Enelarbol de carpetas de la izquierda, seleccione la carpeta que contiene los archivos de medios que desea etiquetar.
Las miniaturas de los archivos de medios administrados de esa carpeta aparecen en el Explorador de medios.

3 Haga clic en el icono Crear dlbum instantdneo [Ed en la parte superior derecha del panel de miniaturas de imagen
por cada carpeta que desee etiquetar.

Se creard un nuevo dlbum en el panel Albumes con el nombre de la carpeta.

4 (Opcional) Para personalizar las propiedades del nuevo dlbum creado, haga clic con el botén derecho/Ctrl + clic en
el nombre del album y seleccione Editar album <nombre del album>.

Mas temas de ayuda
“Uso del panel Etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

“Cambiar un icono de etiqueta de palabra clave” en la pagina 67

“Ver y gestionar archivos por ubicacion de carpeta” en la pagina 35
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Anadir una fotografia a un album

En Elements Organizer 10, puede anadir fotografias a los albumes. Puede afiadir varias fotografias a uno o varios
albumes.

1 En Elements Organizer 10, haga clic en el botdn Mostrar todo (si aparece en la barra de busqueda) para mostrar
todas las fotografias en el Explorador de medios.

2 Realice una de las acciones siguientes:
« Arrastre la fotografia desde el Explorador de medios hasta el 4lbum del panel Albumes.
+ Arrastre el lbum desde el panel Albumes hasta la fotografia del Explorador de medios.

Nota: también puede ariadir fotografias a un dlbum al copiar o importar imdgenes en Elements Organizer 10. Consulte
“Designar un dlbum durante la descarga de fotografias” en la pdgina 77.

Arrastre de una fotografia a un dlbum; al soltarla, pasa a formar parte del dlbum.

Mostrar las fotografias de un album

Como los elementos de un album aparecen en un orden personalizado y el mismo elemento puede estar en varios
albumes, s6lo puede ver un album cada vez.

% En el panel Albumes, realice una de las acciones siguientes:
« Haga clic en un dlbum.

« Arrastre el dlbum desde el panel Albumes hasta la barra de busqueda de la parte superior del Explorador de medios.
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Haga clic en un dlbum para iniciar la biisqueda.

Q Para ver en qué dlbumes estd una fotografia, mantenga el puntero sobre el icono del dlbum [El que aparece debajo
de la fotografia en el Explorador de medios o utilice el panel Propiedades.

Cambiar el orden de las fotografias de un album
Puede colocar las fotografias en un dlbum en el orden que desee.
1 Seleccione un album en el panel Albumes.

2 En el menu Disposicion del Explorador de medios situado en la parte superior derecha de éste, seleccione Orden
del album.

3 Seleccione una o varias fotografias, arrastre la seleccion entre dos fotografias cualesquiera del album. También
puede arrastrar la seleccion antes de la primera fotografia o después de la ultima fotografia.

Ordenar las fotografias de un album

Puede ordenar las fotografias dentro de un album por orden cronoldgico, por orden cronoldgico inverso o por el orden
en el album.

1 Seleccione un album en el panel Albumes.

2 En el menu Disposicion del Explorador de medios situado en la parte superior derecha de éste, seleccione Fecha
(mas reciente primero), Fecha (mas antigua primero) u Orden del album.

Anadir fotografias a varios albumes

1 En el Explorador de medios, haga clic en Mostrar todo (si aparece en la barra de bisqueda) para mostrar todas las
fotografias en el Explorador de medios.

2 Seleccione una o varias fotografias. Las fotografias seleccionadas aparecen con un borde azul.

3 Seleccione uno o varios nombres de dlbumes en el panel Albumes. Haga clic con la tecla Mayts pulsada para
seleccionar elementos adyacentes o con la tecla Ctrl para seleccionar elementos no adyacentes.

4 Anada fotografias a los dlbumes realizando una de las acciones siguientes:
« Arrastre las fotografias hasta cualquiera de los dlbumes seleccionados en el panel Albumes.

+ Arrastre los dlbumes desde el panel Albumes hasta cualquiera de las fotografias seleccionadas.
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Designar un album durante la descarga de fotografias

1 Asegurese de que la utilidad de descarga de fotografias esté en el modo Cuadro de didlogo avanzado. Sino lo esta,
haga clic en Cuadro de didlogo avanzado.

2 En la seccidén Opciones avanzadas, seleccione Importar en album.
3 Haga clic en Ajustes y realice una de las acciones siguientes en el cuadro de didlogo Seleccionar un album:
« Para importar las fotografias en un dlbum concreto, seleccione éste en el cuadro de didlogo.

« Para importar fotografias en un dlbum nuevo, haga clic en Crear nuevo dlbum == y escriba un nombre para
sustituir el genérico en el cuadro de didlogo.

4 Haga clic en OK.

Exportar o importar la estructura de un dlbum

Puede compartir estructuras de albumes con otros exportando las suyas o importando las de ellos. Por ejemplo,
supongamos que tiene un conjunto de albumes que representa los distintos museos que ha visitado con amigos. Al
guardar y exportar el conjunto de dlbumes, sus amigos, que también han visitado esos museos, puede importar esa
estructura de albumes (no las fotografias que contienen) y utilizarla para sus fotografias. O bien, puede importar la
estructura del album de uno de sus amigos y aplicarla a sus propias fotografias.

Exportar una estructura de album

Puede guardar el conjunto de albumes y los nombres de categorias de albumes actuales, incluida su organizacion en el
panel Albumes y sus iconos, y compartir esta estructura con otras personas.

Nota: al exportar un dlbum, no exportard las fotografias asociadas al mismo.
1 En el panel Albumes, haga clic en el botén Nuevo == y elija Guardar dlbumes en archivo.

2 Elija una de las opciones siguientes y haga clic en OK:

Exportar todos los albumes Crea un archivo que contiene la jerarquia de todo el album.

Exportar categoria de albumes especificada Crea un archivo que contiene la jerarquia de la categoria de dlbumes
seleccionada de la lista.

3 Enel cuadro de didlogo Guardar dlbum en archivo que aparece, elija una ubicacién y escriba un nombre de archivo.
A continuacion, haga clic en Guardar. Se guarda como archivo XML.

Importar una estructura de album
Puede importar una jerarquia de categorias de dlbumes existente al panel Albumes y usarla para sus propias
fotografias.

Nota: al importar un dlbum, no importard las fotografias asociadas a él.

1 En el panel Albumes, haga clic en el botén Nueva == y elija Desde archivo.

2 Seleccione el archivo XML exportado en el cuadro de didlogo Importar dlbumes desde archivo que contiene los
nombres de los dlbumes y de las categorias de dlbumes y haga clic en Abrir.
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Creacion y edicion de albumes inteligentes

Acerca de los albumes inteligentes

Al igual que los albumes, los albumes inteligentes contienen fotografias de su eleccion. No obstante, en lugar de
seleccionar fotografias individuales o grupos de fotografias, con los dlbumes inteligentes usted especifica los criterios
de inclusion. Después de establecer los criterios, cualquier fotografia de un catalogo que coincida con los criterios de
un album inteligente aparecerd automdticamente en ese dlbum inteligente. A medida que aflada nuevas fotografias al
catdlogo, las que coincidan con los criterios del dlbum inteligente también aparecerdn automaticamente en el mismo.
Los albumes inteligentes se actualizan a si mismos.

Pancramas

A. Encabezado del panel Albumes B. Album inteligente C. Categoria de dlbumes

Crear un album inteligente

1 Seleccione los tipos de fotografias que desee incluir en su dlbum inteligente realizando una de las acciones
siguientes:

+ Sidesea que el dlbum inteligente incluya solo fotografias con determinadas etiquetas de palabras clave, seleccione
éstas en el panel Etiquetas de palabras clave.

+ Sidesea que el dlbum inteligente incluya solo fotografias con determinadas clasificaciones con estrellas, haga clic
en la estrella que desee y, luego, seleccione Y superior, E inferior o Sélo.

« Sidesea que el album inteligente incluya solamente fotografias contenidas en una carpeta determinada, seleccione
Visualizar > Ubicacién de carpeta. A continuacion, haga clic en el icono £3 de la carpeta que desee.

« Sidesea que el dlbum inteligente incluya solamente fotografias incluidas en un album determinado, seleccione ese
album.

Nota: puede aplicar mds de un criterio para su seleccion. Por ejemplo, puede seleccionar una carpeta o un dlbum y una
o0 mds etiquetas de palabras clave.

2 En el panel Albumes, haga clic en el botén Crear nuevo album o categoria de albumes #=. A continuacién,
seleccione Nuevo dlbum inteligente.

Se abre el cuadro de didlogo Nuevo album inteligente.

3 Escriba un nombre para el dlbum inteligente y haga clic en OK.

Mas temas de ayuda

“Adjuntar etiquetas de palabra clave a los archivos de medios” en la pagina 56
“Buscar elementos con clasificaciones con estrellas adjuntos” en la pagina 92
“Ver y gestionar archivos por ubicacién de carpeta” en la pagina 35

“Creacion de un dlbum o una categoria de albumes” en la pagina 73
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Editar un dlbum inteligente

1 En el panel Albumes, seleccione el album inteligente que desea editar.

2 (Opcional) Para cambiar el nombre de un 4lbum inteligente en el panel Albumes y seleccione Edicién F& en el
mend. Escriba un nuevo nombre para el album inteligente y haga clic en OK.

3 En la parte superior izquierda del Explorador de medios, seleccione Opciones > Modificar criterios de busqueda.

4 Modifique los criterios de busqueda del album inteligente afiadiendo o quitando etiquetas de palabras clave,
albumes, carpetas o clasificaciones de estrellas.

5 Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en el panel Albumes y seleccione Guardar
busqueda actual en dlbum [nombre].

Edicion de albumes y categorias de albumes

Quitar fotografias de un album
1 En el Explorador de medios, seleccione las fotogratias que desea quitar de un album.
2 Realice una de las acciones siguientes:

+ Hagaclic con el boton derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en la fotografia y elija Quitar del album > [nombre
de dlbum].

Si el icono del 4lbum [E] asociado con la fotografia esta visible, haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse
Ctrl y haga clic) en el icono y elija Eliminar del dlbum [nombre de dlbum].

Mas temas de ayuda

“Acerca de los dlbumes” en la pagina 72

“Afiadir una fotografia a un dlbum” en la pagina 75

Combinar albumes

El comando Combinar dlbumes le permite combinar varios albumes en uno solo. Por ejemplo, si crea un album
"Coches" y después crea sin darse cuenta el album "Automéviles" para las mismas fotografias, puede combinar ambos
albumes en uno. Cuando se combinan albumes, todas las fotografias se ponen en un dlbum y el otro se elimina. Las
fotografias se colocan en el orden en que aparecen en el panel Albumes. Puede reorganizarlas antes o después de la
combinacidn.

1 En el panel Albumes, seleccione los dlbumes que desea combinar. Haga clic en el nombre del 4lbum para
seleccionarlo, pulse la tecla Mayus y haga clic para seleccionar albumes contiguos o pulse la tecla Ctrl y haga clic
para seleccionar dlbumes no contiguos.

2 Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) y elija Combinar albumes.

3 Enlalista, elija el album en el que desea combinar los dlbumes seleccionados, y haga clic en OK.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los albumes” en la pagina 72

“Uso del panel Albumes” en la pgina 73
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Cambiar las propiedades de un album

1 Seleccione un dlbum del panel Albumes de la ficha Organizar.

2 Haga clic con el botén derecho (o pulse Ctrl y haga clic) en el dlbum y elija Editar [nombre del dlbum]. O seleccione
Editar P& en el panel Albumes.

3 Realice cualquiera de las acciones siguientes en el panel Detalles del album y haga clic en Hecho:
« Elija una nueva ubicacién en Categoria de albumes.

« Escriba un nombre nuevo en el cuadro Nombre del dlbum.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los dlbumes” en la pagina 72

“Uso del panel Albumes” en la pdgina 73

Eliminacion de un album o una categoria de albumes

Al eliminar un album o una categoria de albumes, se quitara el album, la categoria y todos los dlbumes de la categoria,
pero no las fotografias que contienen. Tenga en cuenta que no puede eliminar una categoria de albumes y un album
de otra categoria a la vez.

1 En el panel Albumes, haga clic en el nombre de dlbum para seleccionar un élbum o categoria de dlbumes. Haga clic
con la tecla Mayus pulsada para seleccionar varios albumes o con la tecla Ctrl pulsada para seleccionar albumes no
contiguos.

2 Haga clic en el bot6n Eliminar = en el panel Albumes.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los albumes” en la pagina 72

“Uso del panel Albumes” en la pdgina 73

Cambiar el orden de los elementos de un album

Al cambiar el orden de los elementos de un dlbum, modificard también el orden de visualizacién. Esta es una forma
sencilla de reordenar los elementos de un proyecto que tiene previsto elaborar.

1 En el panel Albumes, haga clic en el nombre del album para seleccionarlo.

2 Sies necesario, seleccione Orden del dlbum en el menu Disposicion del Explorador de medios en la esquina
superior derecha de éste.

3 En el Explorador de medios, realice una de las acciones siguientes:

« Arrastre las fotografias hasta su nueva ubicacion en el album.
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Arrastre de una fotografia a un album (arriba). Tras arrastrarla, la fotografia aparece en su nueva posicion y su niimero de orden (rodeado) se
cambia (abajo).

« Pararestablecer el orden de los elementos, seleccione Fecha (la mds antigua primero) en el menu Disposicion del
Explorador de medios.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los dlbumes” en la pagina 72

“Uso del panel Albumes” en la pgina 73

Reorganizacion de albumes y categorias de albumes

Por defecto, los albumes del nivel superior aparecen por orden alfabético seguidos de las categorias de dlbumes por
orden alfabético. Puede cambiar el orden, pero no puede colocar dlbumes después de categorias de albumes.

1 Seleccione Edicién > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Windows) o Elements Organizer 10 >
Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Mac OS).

2 En Habilitar opcién de ordenamiento manual, seleccione Manual para categorias de albumes y dlbumes y haga clic
en OK.

3 En el panel Albumes, seleccione uno o varios dlbumes y categorias de dlbumes.
4 Arrastre los elementos hasta la nueva ubicacién en la jerarquia de los dlbumes.

Al mover una categoria de dlbumes, los elementos que contiene también se mueven.

Nota: no puede mover un dlbum ni una categoria de dlbumes del nivel inferior al nivel superior mediante el método de
arrastrar. En su lugar, cambie el grupo al nivel superior en el cuadro de didlogo Editar dlbum o Editar categoria de
dlbumes.
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Mas temas de ayuda

“Acerca de los dlbumes” en la pagina 72
“Uso del panel Albumes” en la pgina 73

“Definir las preferencias de los paneles Etiquetas de palabras clave y dlbumes” en la pagina 72

Adjuntar etiquetas de palabras clave a fotografias de un album

Al igual que los dlbumes, las etiquetas de palabras clave proporcionan una forma de organizar las fotografias y otros
archivos de medios. Tanto las etiquetas de palabras clave como los dlbumes pueden asociarse al mismo elemento. De
hecho, puede aplicar una etiqueta de palabra clave a una fotografia aunque la esté viendo en el album.

1 En el panel Albumes, haga clic en el nombre del album para mostrar las fotografias de ese dlbum.
2 Haga clic en el panel Etiquetas de palabras clave.
3 Elija Edicion > Seleccionar todos para seleccionar todos los elementos del Explorador de medios.

4 Seleccione las etiquetas de palabras clave y adjuntelas a las fotografias.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los dlbumes” en la pagina 72
“Uso del panel Albumes” en la pgina 73

“Adjuntar etiquetas de palabra clave a los archivos de medios” en la pagina 56

Crear albumes a partir de etiquetas de palabras clave

1 Enla ficha Organizar, haga clic en el triangulo situado junto a Etiquetas de palabras clave para expandir el panel.

2 Haga clic en la casilla que aparece a la izquierda de un nombre de etiqueta de palabra clave para seleccionarla. En
el Explorador de medios aparecen todas las fotografias con esa etiqueta adjunta.

3 Elija Edicion > Seleccionar todos para seleccionar todos los elementos del Explorador de medios.
4 Enla ficha Organizar, haga clic en el tridngulo situado junto a Albumes para expandir el panel.

5 Realice una de las acciones siguientes:

« Arrastre las fotografias hasta uno o varios dlbumes del panel Albumes.

+ Cree un album nuevo y arrastre a él las fotografias.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los albumes” en la pagina 72

“Uso del panel Albumes” en la pdgina 73
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Capitulo 6: Localizacion de archivos
multimedia en Elements Organizer

En Elements Organizer 10, puede buscar fotografias y archivos de medios por fecha, similitud visual, clasificacion con
estrellas, dlbum, ubicacién de carpeta, nombre de archivo, tipo de medio, etiqueta de palabra clave, texto u otros
criterios. También puede ordenar archivos de cualquier agrupacion por orden cronoldgico, por orden cronoldgico
inverso o por el orden en el album.

En ocasiones, debe buscar el archivo real de las fotografias o los clips de medios. Esto puede deberse a que esta cargando
el archivo a un servidor o incorporandolo al disefio de un documento.

1 En Elements Organizer 10, seleccione la fotografia o el clip multimedia cuyo archivo desee encontrar.
2 Pulse Alt/Opcién + Intro para abrir la ventana Propiedades - Generales.
3 Haga clic en el icono Descubrir en el Explorador (Windows) o Descubrir en Finder (SO Mac®).

Nota: ademds de usar Elements Organizer 10 para importar archivos multimedia, puede incluirlos en Adobe® Elements
Organizer 10 mediante los comandos Archivo > Abrir o Archivo > Colocar del Editor. Estos comandos permiten
encontrar la ubicacién de un archivo y puede usarlos de una forma éptima si ya conoce la ruta de acceso concreta y el
nombre del archivo que estd buscando.

Mas temas de ayuda

“Ver o editar informacién de archivo en Elements Organizer” en la pagina 127

Busqueda de archivos de medios en Elements Organizer

Opciones para localizar archivos multimedia en Elements Organizer

Elements Organizer 10 permite buscar archivos multimedia de distintas formas:

Escala de tiempo Haga clic en un mes o defina un intervalo para buscar fotografias y archivos de medios
cronoldgicamente por fecha, lote de importacién o ubicacion de carpeta.

Barra de busqueda Arrastre una fotografia (Windows®), una etiqueta de palabra clave, un proyecto o un dlbum a la
barra de busqueda para buscar fotografias y archivos multimedia coincidentes o similares.

Menu Bisqueda Utilice los comandos de este ment para buscar archivos de medios por fecha, pie de ilustracién o
nota, nombre de archivo, historia, tipo de medio, metadatos o similitud de color. Ademas, puede buscar fotografias
con caras para etiquetarlas (consulte “Busqueda de personas para etiquetarlas” en la pagina 60). También dispone de
comandos para buscar fotografias y archivos multimedia de fecha y hora desconocidas, sin etiquetas de palabras clave
0 que no se encuentran en ningin album.

Menii Vista Use los comandos de este ment para ver los distintos tipos de archivos, por ejemplo, fotografias, video,
audio, proyectos y PDF. Este ment también dispone de opciones para ver los archivos de medios marcados como
ocultos (consulte “Mostrar archivos de medios marcados como ocultos” en la pagina 35).

Panel Albumes Seleccione un 4dlbum para ver los archivos de medios que contiene.

Panel Etiquetas de palabras clave Seleccione una etiqueta de palabra clave para ver los archivos de medios que tienen
dicha etiqueta.
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Filtro Clasificacion por estrellas Vea solo los archivos de medios que tengan una clasificacion por estrellas mayor, igual
o menor que el nimero de estrellas especificado.

Cuadro de texto Busque archivos de medios que coincidan con el texto escrito, por ejemplo, en el nombre de archivo,
en los metadatos, en el pie de ilustracion, en una nota, en la fecha o en el nombre del dlbum.

Acerca de la escala de tiempo

Elements Organizer 10 organiza automaticamente todos sus archivos de medios en la escala de tiempo del Explorador
de medios, incluso si los archivos de medios no tienen etiquetas. La escala de tiempo estd dividida en meses y afos.

Puede ver imagenes de un mes y afio concretos haciendo clic en ese mes en la escala de tiempo. La altura de cada barra
de la escala de tiempo es proporcional al nimero de archivos de cada mes, segtn la fecha, el lote o la ubicacién.
También puede seleccionar un intervalo de tiempo en la escala de tiempo para ver los archivos de medios hechos o
escaneados en ese intervalo. Cuando mantiene el puntero sobre una barra en la escala de tiempo, la informacion de
herramienta muestra el intervalo.

Usar la escala de tiempo
A. Flecha de escala de tiempo B. Area oscura que indica fotografias fuera del intervalo definido C. Marcadores de punto final D. Marcador
de fecha E. Barra de escala de tiempo F. Barra parcialmente en blanco G. Informacién de herramienta que identifica intervalo de barra

Puede utilizar la Escala de tiempo con etiquetas de palabras clave para restringir las busquedas. Por ejemplo, para
encontrar fotografias de Maria hechas en un espacio de tiempo, busquelas mediante la etiqueta de palabra clave Maria.
Haga clic en cualquier mes de la linea de tiempo que contiene archivos de medios de Maria.

Una barra parcialmente en blanco en la escala de tiempo indica que tiene archivos de medios que no estan actualmente
en los resultados de la busqueda.

Use el menu Visualizar [E (en la esquina superior derecha del Organizador) para especificar si desea ver y buscar
archivos de medios mediante la vista de miniaturas, el lote importado o la ubicacion de carpeta.

Seleccion de una vista del Explorador de medios con el menti Visualizar.

Mas temas de ayuda
“Localizacion de medios por etiquetas de palabras clave” en la pagina 90
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Visualizacion y busqueda de archivos de medios utilizando la escala de

tiempo

1 Asegurese de que la escala de tiempo esta visible en el Explorador de medios. Si es necesario, elija Ventana > Escala
de tiempo.

2 Seleccione Visualizar & y, a continuacion, Vista de miniaturas, Lote importado o Ubicacion de carpeta.
Esto define si cada barra en la escala de tiempo representa un mes, lote o carpeta.
3 Realice una de las acciones siguientes:

- Utilice las flechas [l [l situadas en los extremos de la escala de tiempo para ir a la parte de la escala donde desea
realizar la busqueda.

+ Haga clic en una barra en la escala de tiempo o arrastre el marcador de la fecha para ver los archivos de medios
relacionados con esa barra.

« Arrastre los marcadores de punto final de la escala de tiempo g para ver un intervalo.

+ (Sdlo para disposiciones basadas en fechas). Seleccione Bisqueda > Establecer intervalo de fechas. Escriba la fecha
inicial y la fecha final del intervalo que desea visualizar y haga clic en OK. Para restablecer el intervalo de fechas,
elija Busqueda > Borrar intervalo de fechas.

Elements Organizer 10 muestra todos los archivos de medios que hay en el intervalo configurado en el Explorador de
medios. Puede arrastrar los marcadores de punto final para ajustar el intervalo.

Establecermtervalo defechas

k

1!

Uso de Biisqueda > Establecer intervalo de fechas para establecer un intervalo de fechas.

Buscar con la barra de buisqueda

La barra de busqueda realiza busquedas rapidas cuando arrastra etiquetas de palabras clave hasta ella. Cuando no se
utiliza, es una barra horizontal situada sobre el Explorador de medios. Cuando se arrastran etiquetas hasta ella, se
expande automaticamente para que pueda ver las etiquetas de palabras clave que ha afiadido a la busqueda. Para
restringir la busqueda, arrastre mas etiquetas de palabras clave hasta la barra de busqueda. También puede utilizar la
barra de busqueda para buscar los archivos de medios usados en un album o un proyecto.
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e

Gente

Amigos
[ ama
[ mare

Familia
Arrastre de una etiqueta de palabra clave hasta la barra de biisqueda

1 Asegurese de que el Explorador de medios y el panel Etiquetas de palabras clave estan abiertos.

2 Arrastre una etiqueta hasta la barra de busqueda. La bisqueda se inicia inmediatamente y la barra de bisqueda se
expande para mostrar la etiqueta que estd utilizando.

3 (Opcional) Arrastre més etiquetas de palabras clave hasta la barra de busqueda para restringir la busqueda. Puede
arrastrar varias etiquetas a la vez hasta la barra de busqueda. Pulse Mayts y haga clic para seleccionar etiquetas de
palabras clave adyacentes, o pulse Control y haga clic para seleccionar etiquetas no contiguas.

4 Parainiciar una nueva busqueda, haga clic con el botén derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en una etiqueta,
categoria o subcategoria y elija el comando Nueva busqueda utilizando etiqueta de palabra clave [nombre de
etiqueta, categoria o subcategoria] en el ment contextual.

5 Para cerrar la barra de busqueda, haga clic en Mostrar todo.

Mas temas de ayuda

“Acerca de las etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

“Exclusion de archivos de medios de una busqueda” en la pagina 93

Buscar por singularidad visual

Para buscar por singularidad visual, Elements Organizer utiliza informacién de la fotografia como el color y la forma
de los objetos durante la busqueda. Utilice la busqueda visual para buscar imdagenes rapidamente que contengan
objetos, colores o formas similares. También puede especificar la importancia relativa que Elements Organizer debe
asignar a colores y formas al buscar fotografias.

La busqueda visual le permite identificar rapidamente fotografias similares para el etiquetado. También puede crear
un album inteligente con los resultados de la busqueda.

Busqueda visual de similitudes

Utilice esta opcion cuando busque fotografias que contengan sujetos, colores o una apariencia general similares. Por
ejemplo, puede utilizar la bisqueda por similitud visual para buscar imégenes tomadas en una playa.

La basqueda por similitud visual funciona para creaciones, proyectos, albumes y videos.
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¥ superior -«

Buscar por similitud visual
A. Imagen especificada para la biisqueda B. Marcador de posicién para colocar imdgenes C. Menii Buscar D. Regulador de color y forma
E. Similitud visual en porcentaje

1 En el ment Buscar, seleccione Busqueda visual de similitudes.

2 Seleccione una fotografia. Como alternativa, arrastre y coloque una fotografia en el marcador de posicién de la
barra de busqueda.

3 (Opcional) Haga clic en " +" para afladir mds fotografias a fin de restringir la busqueda. Como alternativa, haga clic
en otra fotografia del panel.

Por ejemplo, imagine que estd buscando fotografias de su nieto cortando la tarta en su fiesta de cumpleafios. Afiadir
fotografias de su nieto y la tarta en la barra de bisqueda aumenta la precision de los resultados de busqueda.

El porcentaje de similitud visual se muestra en las fotografias usadas para la busqueda.

4 (Opcional) Para quitar una fotografia de las opciones de busqueda, haga doble clic en la fotografia en la barra de
busqueda.
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5 (Opcional) Para restringir la busqueda en funcién de las formas y los colores de las fotografias buscadas, haga clic
en [[J. Utilice el regulador de color y forma para especificar la importancia relativa que Elements Organizer debe
asignar a los colores y las formas al buscar fotografias.

Por ejemplo, se obtienen mejores resultados para los edificios si se mueve el regulador hacia Forma. Al buscar
imagenes tomadas en una playa, obtendrd mejores resultados si mueve el regulador hacia Color.

Busqueda de objetos
En la busqueda de objetos, primero se selecciona el objeto de una fotografia que se desea definir como el objeto de

busqueda. Elements Organizer utiliza el objeto de busqueda para asignar la prioridad al buscar fotografias.

Por ejemplo, para buscar fotografias en las que aparezca su perro, seleccionara la cara de su perro en una de las
fotografias. Al buscar fotografias, Elements Organizer asigna una prioridad mas alta a las fotografias en las que sale su
perro.

1 Seleccione la imagen que contiene el objeto. Si no selecciona una fotografia, se utiliza la primera fotografia para
identificar el objeto.

2 En el ment Buscar, seleccione Busqueda de objetos. La vista de imagen aparece con un marco.

fE
R |

Buscar: Mostrar todo Opciones - Vsuperior

Marcar objeto para busqueda

Objeto definido para la bilsqueda seleccionado con un marco

3 Arrastre y cambie el tamaiio del marco para seleccionar el objeto.
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4 Haga clic en Objeto de busqueda
Se muestran las escenas que contienen el objeto. El porcentaje de similitudes se muestra en cada una de las

miniaturas.

5 (Opcional) Para afiadir mas criterios de seleccion, haga clic en + en el drea de busqueda. En el marcador de posicion
que aparece, arrastre y coloque la imagen que desea que Elements Organizer tenga en cuenta al buscar objetos
similares.

6 (Opcional) Para quitar una fotografia de las opciones de busqueda, haga doble clic en la fotografia en la barra de
busqueda.

7 (Opcional) Para restringir la bisqueda en funcion de las formas y los colores de las fotografias buscadas, haga clic
en [[J. Utilice el regulador de color y forma para especificar la importancia relativa que Elements Organizer debe
asignar a los colores y las formas al buscar fotografias.

Busqueda de fotografias duplicadas

La busqueda de fotografias duplicadas es especialmente util a la hora de buscar fotografias tomadas en el modo
multirrdfaga. Elements Organizer busca y apila fotografias segtin su similitud visual y la hora en que se tomaron. A
continuacion, puede pasar a seleccionar imagenes de las pilas o volver a clasificar las imagenes.

1 Seleccione el album del panel derecho en el que desea gestionar las fotografias duplicadas.

2 En el ment Buscar, seleccione Busqueda de fotografias duplicadas. Se muestran los resultados de la busqueda.

Biisqueda de imdgenes duplicadas

Las fotografias que no tienen resultados idénticos se encuentran en la pila Fotografias unicas. Puede arrastrar y
colocar fotografias de esta pila a cualquiera de las otras las pilas.
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3 Utilice las siguientes opciones en funcion de sus necesidades:

Para volver a clasificar fotografias de las pilas, arrastre y coloque las fotografias de una pila a otra.
Para apilar fotografias relacionadas, seleccidnelas y, a continuacion, haga clic en Apilar.
Para mover fotografias de una pila, seleccione una pila de fotogratias y haga clic en Mover de la pila.

Para expandir una pila, haga clic con el botdn derecho del ratén en la pila y seleccione Expandir fotografias de
la pila.

Para contraer una pila, haga clic con el boton derecho del raton en cualquier fotografia de una pila expandida y
seleccione Contraer las fotografias de la pila.

Para quitar fotografias de una pila, haga clic con el botén derecho del ratén en la fotografia y seleccione Quitar
fotografias de la pila.

Para especificar la fotografia que debe mostrarse para una pila cuando esta contraida, haga clic con el botén
derecho del ratdn en la fotografia y seleccione Establecer fotografia en primera posicion.

Para eliminar fotografias, seleccionelas y haga clic en Eliminar del catélogo.

Para ver cualquiera de las imagenes en la vista de una sola imagen, haga doble clic en esa imagen.

Localizacion de medios por etiquetas de palabras clave

Localizacion de medios por etiquetas de palabras clave

Las etiquetas de palabras clave permiten buscar fotografias y otros archivos con rapidez. Cuando utiliza etiquetas de
palabras clave para buscar fotografias y archivos de medios, la barra de bisqueda se expande para mostrar las etiquetas
de palabras clave que ha seleccionado. Las busquedas comienzan tan pronto como se seleccionan las etiquetas en el

panel Etiquetas de palabras clave.
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Busque archivos de medios con etiquetas de palabras clave especificas haciendo clic en la casilla que aparece junto al nombre de la etiqueta.

+ En el panel Etiquetas de palabras clave, haga clic en la casilla que aparece junto al nombre de la etiqueta o arrastre
el icono de etiqueta a la barra de busqueda. Puede incluir varias etiquetas de palabras clave en una bisqueda.

Elements Organizer 10 busca archivos de medios que tienen adjuntas esas etiquetas de palabras clave. Si ninguna
fotografia se ajusta a los criterios de bisqueda, el Explorador de medios mostrara archivos de medios que tengan parte
de estas etiquetas de palabras clave.

+ Para definir un intervalo de tiempo para la busqueda, especifique una opcion de fecha en el mend Disposicion del
Explorador de medios y arrastre los marcadores de punto final de la escala de tiempo al principio y final del
intervalo que desea.

+ Para quitar una etiqueta de la busqueda, haga doble clic en la etiqueta en la barra de busqueda. (O haga clic en el
botén Volver a la vista anterior de la barra de accesos directos para quitar la dltima etiqueta que ha anadido).

+ Para excluir archivos multimedia con determinadas etiquetas de palabras clave de la busqueda, haga clic con el
botdén derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en dichas etiquetas en el panel Etiquetas de palabras clave y elija
Excluir fotografias con [nombre de etiqueta, categoria o subcategoria] de los resultados de la busqueda.

Nota: el comando para excluir fotografias permite buscar archivos de medios en los que, por ejemplo, sélo esté usted. Para
ello, tendrd que buscar su etiqueta y luego excluir la categoria Gente al completo. Los resultados son archivos de medios
en los que solo sale usted y nadie mds.

Mas temas de ayuda

“Buscar con la barra de busqueda” en la pagina 85
“Acerca de las etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

“Busqueda de archivos de medios por detalles (metadatos)” en la pagina 98
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Muestra vistas de los resultados de la busqueda de etiquetas de palabras
clave

Cuando se realiza una btsqueda por etiquetas de palabras clave, Elements Organizer 10 agrupa los resultados de la
busqueda en vistas segtin la coincidencia: Optima, Aproximada, No. Por defecto, el Explorador de medios muestra la
vista de coincidencia éptima. Puede seleccionar otras vistas.

1 Haga clic en Opciones, junto al botén Mostrar todo, para abrir el ment emergente de criterios de busqueda.

2 Seleccione Ocultar mejores resultados coincidentes o Mostrar resultados sin coincidencia. Los resultados se
agrupan del siguiente modo:

Optimas Estos archivos de medios estén etiquetados con todas las etiquetas de palabras clave de los criterios de
busqueda. Cuantas mas etiquetas de palabras clave afiada para delimitar la bisqueda, menos coincidencias apareceran.

Aproximadas Los archivos de medios etiquetados con una o varias (pero no todas) de las etiquetas de palabras clave
delos criterios de busqueda se denominan coincidencias aproximadas. Dichos archivos de medios presentan un circulo
azul con una marca de comprobacion blanca en sus miniaturas & . Si la busqueda utiliza mas de una etiqueta con la
categoria Lugares, se muestran como Optimas las fotografias que tienen sélo una de estas etiquetas de palabras clave.
Seleccione este grupo para ver archivos de medios que contengan alguna de las etiquetas de palabras clave que buscaba.

Para mostrar automdticamente coincidencias aproximadas después de una biisqueda, elija Edicién > Preferencias >
Generales, o Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Generales y seleccione Mostrar conjuntos casi
coincidentes en las biisquedas; a continuacion, haga clic en OK.

Sin coincidencia Estos archivos de medios no llevan adjunta ninguna de las etiquetas de palabras clave de los criterios
i . . .. =)
de busqueda. Tienen un icono No en las miniaturas (&,

Buscar archivos de medios sin etiqueta
< En el Explorador de medios, elija Busqueda > Elementos sin etiqueta.

Todos los archivos de medios del catdlogo que no tengan etiquetas de palabras clave asignadas apareceran en el
Explorador de medios.

Borrar una busqueda por etiquetas de palabras clave

% Para volver a todos los archivos de medios del catdlogo, haga clic en Mostrar todo.

Buscar a partir de una etiqueta de palabra seleccionada

% Haga clic con el boton derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en una etiqueta y elija Nueva busqueda utilizando
[nombre de etiqueta, categoria o subcategoria].

Buscar elementos con clasificaciones con estrellas adjuntos

El filtro de clasificaciones con estrellas le ayudara a encontrar sus fotografias, clips de video, clips de audio y proyectos
favoritos (o0 menos favoritos). Asimismo, puede usar el filtro de clasificaciones con estrellas combinado con las
etiquetas de palabras clave como criterios de btsqueda.

1 En el Explorador de medios, seleccione una de las estrellas del filtro de clasificaciones con estrellas.

2 Seleccione una de las opciones en el ment de clasificacion que hay junto al filtro de clasificaciones con estrellas.
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Seleccién de una opcién en el menii de clasificacion.

Mas temas de ayuda

“Acerca de las etiquetas de palabras clave” en la pagina 54

“Buscar con la barra de bsqueda” en la pagina 85

Exclusion de archivos de medios de una busqueda

Puede excluir archivos de medios de los resultados de la busqueda. Por ejemplo, puede seleccionar la subcategoria
Amigos y buscar archivos de medios de todos sus amigos menos uno aplicando el comando para excluir de los
resultados de la busqueda la etiqueta de ese amigo. También puede excluir una categoria o subcategoria entera de la
busqueda.

1

Realice una de las acciones siguientes:

En el panel Etiquetas de palabras clave, haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en la
etiqueta de los archivos multimedia que desea excluir de la bisqueda y elija Excluir medios con [nombre de etiqueta
clave, categoria o subcategoria] de los resultados de la busqueda.

Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en una o varias etiquetas de palabra clave en la
barra de busqueda y elija Excluir fotografias con [nombre de etiqueta clave, categoria o subcategoria]. O bien, haga
doble clic en la etiqueta o eliminela de la barra de busqueda.

Para deshacer el comando de exclusion de una etiqueta, en el panel Etiquetas de palabras clave, haga clic en el icono
Excluir (&) que aparece junto a la etiqueta.

También puede buscar fotografias con una persona o un tema especifico excluyendo una categoria o subcategoria y
buscando por una etiqueta de la categoria o subcategoria excluida. Por ejemplo, para buscar fotografias que solo

contengan a su amiga Luisa y no fotografias de Luisa con otros amigos, busque la etiqueta de palabra clave Luisa y

aplique el comando de exclusion a la subcategoria Amigos. Elements Organizer 10 busca las fotografias que solo tienen

la etiqueta de palabra clave Luisa y excluye las que tienen también otras etiquetas de palabras clave de la subcategoria

Amigos.

Mas temas de ayuda

“Editar la categoria o subcategoria de una etiqueta de palabra clave” en la pagina 68

Ultima modificacion 4/10/2011

93



USO DE ELEMENTS ORGANIZER 10 94
Localizacion de archivos multimedia en Elements Organizer

Busqueda de archivos de medios por contenido, tipo y
metadatos

Localizacion de archivos de medios con el cuadro Buscar

Los diferentes criterios de bsqueda permiten buscar archivos de medios de forma facil y eficaz. Puede usar el cuadro
Buscar para realizar una busqueda basada en texto. Escriba un nombre o palabra para que Elements Organizer 10
muestre los archivos multimedia que coincidan con dicho texto segtin diversos criterios. Las coincidencias pueden
incluir los elementos siguientes:

« Autor

+ Pies de ilustracion

+ Fechas

+ Nombres de archivo

+ Etiquetas de palabras clave
+ Metadatos

« Notas

« Nombres de dlbumes

+ Grupos de albumes

+ Informacién de la cdmara
+ Marca de la cdmara

+ Modelos de la cdmara

+ Carpetas

« Formatos

La busqueda de texto también admite operadores: “Y,” “O,” 0 “NO?, si les precede o les sigue un espacio. En la tabla
siguiente se detallan los criterios de busqueda que pueden utilizarse para ejecutar una busqueda basada en texto:
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Criterios de
busqueda

Descripcion

Tipo

Ejemplo

Fecha

Muestra elementos de medios que
coinciden con la fecha especificada.

* Fecha: dd/mm/aaaa
* Fecha: mm/dd/aaaa
* Fecha: aaaa

* Fecha: este afio

¢ Fecha: afo pasado
* Fecha: hoy

¢ Fecha: semana pasada

Etiqueta

Muestra elementos de medios que
coinciden con la etiqueta
especificada.

Etiqueta:<nombre de etiqueta>

Etiqueta:Personas

Nombre de archivo

Muestra elementos de medios que
coinciden con el nombre de archivo
especificado.

Nombre de archivo:<nombre de
archivo>

Nombre de archivo:_MG_7409.jpg o
nombre de archivo:_MG_7409

Pie de ilustracién

Muestra elementos de medios que
coinciden con el pie de ilustraciéon
especificado.

Pie de ilustracidn:<pie de ilustracion>

Pie de ilustracién:Disneyland

Marca

Muestra elementos de medios que
coinciden con la marca de camara
especificada.

Marca:<marca de la cdmara>

Marca:Canon

Modelo

Muestra elementos de medios que
coinciden con el modelo de camara
especificado.

Modelo:<nombre de modelo>

Modelo:Canon EOS 5D

Autor

Muestra elementos de medios que
coinciden con el nombre del autor.

Autor:<nombre del autor>

Autor:James

Notas

Muestra elementos de medios que
coinciden con las notas especificadas.

Notas:<notas>

Notas:Viaje a Disneyland

El cuadro Buscar también rellena una lista de etiquetas existentes en base a la letra que escriba. Por ejemplo, para
buscar fotografias y videos con etiquetas "Disneyland", escriba la letra D en el cuadro Buscar. En el cuadro Buscar se

muestra una lista de etiquetas que comienzan por la letra D. A medida que escriba mas texto, la lista cambia

dindmicamente para mostrar etiquetas que coincidan con el texto introducido. Si hace clic en algtin elemento de la

lista, se realiza una busqueda para esa etiqueta y los resultados se muestran en Elements Organizer 10.

Busqueda de archivos de medios por pie de ilustracion o nota

Puede buscar pies de ilustracion o notas utilizando el comando Por pie de ilustraciéon o nota o el comando Por detalles

(metadatos). Si desea buscar por un pie de ilustracién o nota junto con otros criterios de busqueda, utilice el comando

Por detalles (metadatos).

1 En el Explorador de medios, elija Busqueda > Por pie de ilustracién o nota.

2 Escriba una palabra o frase en el cuadro de texto del cuadro de didlogo Buscar por pie de ilustracion o nota.

3 Seleccione una de las siguientes opciones y haga clic en OK:

Buscar sélo el principio de las palabras en pies de ilustracion y notas Busca archivos de medios y otros archivos en los

que las primeras letras de la nota o pie de ilustracién coinciden con las letras que escribe.
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Buscar cualquier parte de cualquier palabra en pies de ilustraciéon y notas Busca fotografiasy otros archivos en los que
cualquier parte de la nota o pie de ilustracién coincide con las letras que escribe.

Mas temas de ayuda

“Afiadir pies de ilustracion a los archivos” en la pagina 124

“Afadir una nota a un archivo” en la pagina 125

Busqueda de archivos de medios por nombre de archivo

Puede buscar por nombre de archivo utilizando el comando Por nombre de archivo o Por detalles (metadatos). Si
desea buscar por nombre de archivo junto con otros criterios de busqueda, utilice el comando Por detalles (metadatos).

1 En Elements Organizer 10, elija Busqueda > Por nombre de archivo.

2 Escriba una palabra en el cuadro de didlogo Buscar por nombre de archivo para buscar nombres que contengan la
palabra y haga clic en OK.

También puede escribir una extension de archivo (JPEG, BMP, etc.) en el cuadro de didlogo Buscar por nombre de
archivo para buscar archivos de un tipo determinado.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los nombres y extensiones de archivo” en la pagina 120

Busqueda de todos los conjuntos de versiones

Cuando se buscan todos los conjuntos de versiones, Elements Organizer 10 muestra las primeras fotografias de cada
conjunto. Puede expandir cada conjunto segin desee.

1 En el Explorador de medios, elija Busqueda > Todos los conjuntos de versiones.

2 Para expandir un conjunto de versiones, haga clic con el boton derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en
Conjunto de versiones > Expandir elementos del conjunto de versiones.

Busqueda de fotografias utilizadas en proyectos (S6lo Windows)

% Realice una de las acciones siguientes:

+ Enel Explorador de medios, haga clic con el botén derecho del ratén en el proyecto y seleccione Mostrar elementos
de proyecto en el Explorador de medios. Las fotografias aparecen en el Explorador de medios. Este comando es 1til
si desea editar los pies de ilustracion o hacer cambios en las fotografias de su proyecto.

« Arrastre el proyecto a la barra de busqueda para mostrar las fotografias en el Explorador de medios.

+ Seleccione Buscar > Por historia > Usada en proyectos. Se mostrara una lista de proyectos. Haga doble clic en un
elemento o seleccione uno o varios elementos y haga clic en OK para ver los medios usados en el proyecto.

También puede saber si una fotografia se utiliza en un proyecto buscando en Historia, en el panel Propiedades.

Mas temas de ayuda

“Exclusion de archivos de medios de una btisqueda” en la pagina 93
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Busqueda de archivos por tipo de medio

En el Explorador de medios puede elegir ver s6lo un tipo de archivo de medios. Al seleccionar un tipo de medio, puede
realizar otras busquedas que s6lo tendrén lugar en el tipo de medio que desee. Si desea buscar por tipo de medio junto
con otros criterios de busqueda, utilice el comando Busqueda > Por detalles (metadatos).

% En el Explorador de medios, seleccione Busqueda > Por tipo de medio y, a continuacion, elija una de las opciones
siguientes:

Fotografias Muestra s6lo fotografias.

Video Muestra miniaturas de clips de video (se muestra el primer fotograma del clip de video).
Sonido Muestra clips de sonido.

Proyectos Muestra proyectos realizados con versiones anteriores de Elements Organizer 10.
PDF Muestra archivos PDF.

Elementos con pies de ilustracion con sonido Muestra fotografias y proyectos a los que ha adjuntado pies de
ilustracién con sonido.

Los archivos del tipo de medio seleccionado aparecen en el Explorador de medios.

Mas temas de ayuda
“Exclusion de archivos de medios de una busqueda” en la pagina 93

Busqueda de archivos de medios en un album o album inteligente

Si desea buscar en un album uno o mas criterios de busqueda adicionales, utilice el comando Busqueda > Por detalles
(metadatos). De lo contrario, siga estos pasos:

1 En el Explorador de medios, realice una de las acciones siguientes:
« Arrastre un icono de album o album inteligente sobre la barra de busqueda.

+ Haga clic con el botén derecho (o pulse Ctrl y haga clic) en el icono de dlbum o dlbum inteligente y seleccione
Buscar elementos en [nombre de dlbum].

« Elija Busqueda > Elementos que no estan en ningun album para buscar fotografias no utilizadas en ningtin album.

Mostrartodoe = Opciones~ ¥ superior ¥

Haga clic en un dlbum o dlbum inteligente para ver las imdgenes de ese dlbum.

2 Para cancelar la busqueda y mostrar el catilogo, haga clic en el botén Mostrar todo o haga doble clic en el nombre
del dlbum en la barra de busqueda.

Nota: no puede buscar fotografias utilizando criterios de dlbum inteligente al tiempo que usa criterios de etiqueta de
palabra clave. Utilice uno u otro.
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Mas temas de ayuda
“Acerca de los dlbumes” en la pagina 72

“Buscar archivos de medios por etiquetas de palabras clave” en la pagina 64

“Buscar con la barra de busqueda” en la pagina 85

Busqueda de archivos de medios por detalles (metadatos)

Puede buscar por detalles o metadatos de archivo disponibles en las imagenes. Buscar por metadatos es util si desea
buscar con varios criterios a la vez. Por ejemplo, si desea buscar todas las fotografias tomadas el 31/12/05 que incluyan
la etiqueta “Mama”, puede buscar por fecha de captura y por las etiquetas de palabras clave en el cuadro de didlogo
Buscar por detalles (metadatos).

Los metadatos que se pueden buscar son criterios como nombre de archivo, tipo de archivo, etiquetas, albumes, notas,
autor y fecha de captura, asi como el modelo de camara, velocidad del obturador y F-stop, entre otros.

Nota: al buscar archivos RAW de camara, también se localizan los archivos TIFF con la extension .tif.

Buscar por detalles (metadatos)

Etiquetas

Guardar e

=

Buscar Zancelar

Busque por varios detalles de fotografia a la vez utilizando el cuadro de didlogo Buscar por detalles (metadatos).

1 En el Explorador de medios, elija Busqueda > Por detalles (metadatos).

2 En el cuadro de didlogo Buscar por detalles (metadatos), seleccione un tipo de metadatos en el primer ment
emergente.

3 En el segundo menu emergente, seleccione un intervalo para la bisqueda, como empieza por, es mayor que o
contiene. Este intervalo indica a Elements Organizer 10 cémo utilizar el texto que escribe en el tercer menu
emergente. No todos los criterios incluyen un segundo menu emergente.

4 En el tercer ment emergente, escriba o elija el nombre o valor de metadatos que desea buscar.

5 Para incluir otros valores de metadatos en la busqueda, haga clic en el signo mas (+) situado a la derecha del tercer
menu emergente y especifique nuevos valores para los dos o tres ments emergentes que aparecen.

6 Para quitar metadatos de la busqueda, haga clic en el signo menos (-) situado a la derecha del tercer menu
emergente para los metadatos que desee quitar.

7 Haga clic en Buscar.
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8 Para modificar la busqueda, haga clic en Opciones > Modificar criterios de bisqueda en la barra de busqueda,
realice los cambios deseados y, a continuacion, haga clic en OK.

Busqueda de archivos de medios por historia

Elements Organizer 10 permite realizar un seguimiento del lugar donde hizo los archivos de medios, cémo los ha
utilizado y cémo los ha compartido o exportado. Puede utilizar el historial para buscar fotografias y archivos de
medios.

1 Enel Explorador de medios, elija Busqueda > Por historia. Puede buscar por cualquiera de los comandos de criterio
enumerados en el submenu Por historia.

Nota: las opciones Exportado el e Impresa el no estdn disponibles en Mac OS.

2 Enel cuadro de didlogo Seleccionar uno o mas grupos [importados, enviados por correo electrénico, etc.], seleccione

uno o mas elementos de la lista y haga clicen OK.

Nota: para eliminar de forma permanente la referencia a una historia concreta de la lista, seleccione el elemento de lista
en el cuadro de didlogo Seleccionar uno o mds grupos [importados, enviados por correo electrénico, etc.] y, a
continuacion, haga clic en el boton Eliminar o pulse la tecla Supr del teclado. El botén Eliminar no estd disponible para
busquedas basadas en historias Importada el o Usada en proyectos.

Buscar archivos de medios con fecha u hora desconocida

% En el Explorador de medios, seleccione Busqueda > Elementos con fecha u hora desconocida. El Explorador de
medios muestra los archivos de medios cuya fecha u hora estd definida como desconocida.

Mas temas de ayuda
“Visualizacién y busqueda de archivos de medios utilizando la escala de tiempo” en la pagina 85
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Capitulo 7: Gestion de archivos y catalogos

Después de incluir los archivos multimedia en un catalogo y de usar Elements Organizer 10 para organizarlos, también
puede usar Elements Organizer 10 para gestionar dichos archivos de diversas formas. Por ejemplo, puede agrupar
fotografias relacionadas en pilas, como por ejemplo varias instantaneas de la misma persona realizadas una tras otra
rapidamente con ajustes de exposicion o angulos de camara diferentes. Asimismo, puede agrupar versiones editadas
de la misma fotografia en conjuntos de versiones. También puede utilizar Elements Organizer 10 para ver y cambiar
informacion de archivo, pies de ilustracion y notas.

Para obtener mas informacion acerca de la incorporacion de archivos de medios en un catalogo, consulte
“Importacion de fotografias y videos a Elements Organizer” en la pagina 14. Para obtener mas informacién sobre
como organizar archivos de medios, consulte “Acerca de las etiquetas de palabras clave” en la pagina 54 y “Acerca de
los dlbumes” en la pagina 72.

Gestion de catalogos

Acerca de los catalogos

Un catalogo puede representar todos los archivos de medios almacenados en el ordenador y en otros dispositivos de
almacenamiento, o bien un subconjunto de ellos. Aunque la mayoria de las personas prefieren tener un solo catalogo
con todos sus archivos de medios, es posible crear catdlogos adicionales, uno para cada conjunto concreto de archivos.

Nota: (Mac OS) No es posible acceder a los catdlogos presentes en una unidad de red.

Una vez que los archivos estan en el catdlogo, puede utilizar Elements Organizer 10 para buscarlos, ordenarlos y
corregirlos. Ademds, puede recopilarlos en dlbumes o agruparlos por etiqueta de palabra clave o por clasificaciones con
estrellas. Puede utilizar catalogos y Elements Organizer 10 e incluso, si lo prefiere, almacenar los originales en CD o en
un sistema de carpetas del disco duro.

Al abrir Elements Organizer 10 e incluir fotografias y archivos de medios, se creard automaticamente un catélogo. El
catdlogo le permite saber donde se encuentran las fotografias, archivos de video, clips de sonido y proyectos dentro del
ordenador y en otros medios de reproduccién como, por ejemplo, CD o DVD. Contiene informacién sobre cada
fotografia y archivo de medios, pero no los archivos multimedia.

= b
" sunset. hinp o
izan.png riap i

) .

@ anna.jpg % DaRaTarTE ped
s, avi ran CRY m
2| e

clidezhow, pdf

Ay

beacharay

E = @

movie.pa s NP3

El catdlogo de Photoshop Elements hace referencia a las fotografias, archivos de video y archivos de sonido del ordenador y muestra una
miniatura de cada uno en el Explorador de medios.
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Importante: los archivos de medios permanecen en su lugar de almacenamiento original; no residen en
Elements Organizer 10. En su lugar, Elements Organizer 10 crea simplemente enlaces a los archivos originales. Si elimina
un archivo original, Elements Organizer 10 no podrd acceder a él.

El catélogo es como una base de datos que contiene enlaces a sus archivos de medios. Estos enlaces informan a
Elements Organizer 10 sobre la ubicacion del archivo de medios, el formato de archivo, las etiquetas que tiene
adjuntas, la fecha de realizacion del archivo multimedia, etc. Toda esta informacion le permite administrar, identificar
y organizar archivos de medios de un modo flexible.

Aunque al iniciar Elements Organizer 10 e introducir archivos de medios se crea automaticamente un catalogo, es
posible crear mas de uno. La mayoria de las personas no necesitan ni desean disponer de varios catdlogos. Sin embargo,
disponer de varios catdlogos es util, por ejemplo, si amigos o familiares comparten Elements Organizer 10 en el mismo
ordenador y desean catdlogos personales para sus fotografias, archivos de video y esquemas de organizacion de
etiquetas de palabras clave. O bien, puede desear tener un catalogo para archivos de medios de trabajo y otro para los
personales.

* ok k ok
18¢5/20104:33

Al crear diferentes catdlogos, puede usar diferentes etiquetas de palabras clave y fotografias en cada uno.

Informacién contenida en catalogos

Elements Organizer 10 guarda la informacion siguiente sobre fotografias, archivos-de video y clips de sonido en los
catalogos:

+ Larutay el nombre del archivo.
« Larutay el nombre de archivo de cualquier archivo de sonido asociado.

+ Laruta, el nombre de archivo y el nombre de volumen del archivo original de resolucion completa (si se ha
almacenado el archivo original sin conexion en un CD o DVD).

+ Larutay el nombre del archivo original, sin editar (si se ha editado el archivo).
+ Elnombre de cualquier cdmara o escaner asociado al lote de archivos de medios importados.

+ Los pies de ilustracion que haya anadido a un archivo de medios.
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+ Las notas que haya afladido a un archivo de medios.

« Eltipo de medio, si se trata de una fotografia, archivo de video, clip de sonido o proyecto.

+ Lafechay hora en que se cre6 el archivo de medios y si se sabe su fecha completa o solo parte de la misma.
« Etiquetas de palabras clave que se han aplicado al archivo de medios.

+ Los dlbumes en los que se incluye el archivo de medios.

« El historial del archivo de medios: si se imprimi6 en una impresora local, si se exportd, si se compartié por correo
electronico o en linea o si se envio a un servicio de fotografia en linea mediante los servicios de Adobe Photoshop. El
historial también muestra si el archivo de medios se recibié de un origen en linea y el lote en el que se import6
(incluida la fecha y la hora de importacion).

+ Las ediciones realizadas en el archivo de medios (como, por ejemplo, rotacidn, corte o ajuste de los ojos rojos).
+ La dimension en pixeles de las fotografias y archivos de video.
+ Los ajustes de proyecto (tipo de proyecto, si se muestran pies de ilustracién, numeros de pagina, etc.).

+ Los metadatos, incluidas las dimensiones en pixeles, informacién de EXIF, copyright, IPTC y formato de archivo.

Crear un catalogo

Si tiene varios catdlogos s6lo puede abrir uno a la vez. No puede mover archivos de medios ni etiquetas de palabras
clave entre catdlogos, ni tampoco buscar en varios catdlogos.

Nota: (Mac®) No puede acceder a los catdlogos presentes en una unidad de red.

1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Archivo > Catélogo.

2 Para elegir una ubicacion preestablecida para el catalogo, seleccione Catalogos a los que pueden acceder todos los
usuarios (s6lo en Windows”) o Catdlogos a los que puede acceder el usuario actual. Para seleccionar una ubicacién
personalizada, elija Ubicacion personalizada, haga clic en Examinar y vaya hasta la ubicacién.

3 Haga clic en Nuevo, escriba un nombre para el catdlogo en el cuadro de didlogo Introducir un nombre para el nuevo
catdlogo y haga clic en OK.

Cambiar el nombre de un catalogo

Puede cambiar el nombre de un catalogo con el Gestor de catalogos.

1 Asegurese de que Photoshop Elements Editor esté cerrado.

En Elements Organizer 10, seleccione Archivo > Catalogo.

En el Gestor de catdlogos, seleccione el nombre del catdlogo en la lista.

Haga clic en Cambiar nombre. Escriba el nombre nuevo y haga clic en OK.

u A W N

Haga clic en Cancelar para cerrar el Gestor de catalogos.

Quitar un catalogo
1 Asegutrese de que Photoshop Elements Editor esté cerrado.
2 Seleccione Archivo > Catédlogo.

3 Asegurese de que aparece mas de un catdlogo en el Gestor de catdlogos. Cree un catalogo nuevo si es necesario.
Consulte “Crear un catdlogo” en la pagina 102.

4 Abra un catdlogo que no sea el que desea quitar. Consulte “Abrir un catalogo” en la pagina 105.
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5 En el Gestor de catdlogos, resalte el catdlogo que desee quitar.
6 Haga clic en Quitar. A continuacién, haga clic en Si.

7 Haga clic en Cancelar para cerrar el Gestor de catalogos.

Optimizar un catalogo

Puede optimizar un catalogo para reducir la cantidad de espacio usado por el mismo y mejorar su rendimiento.
1 Asegurese de que Photoshop Elements Editor esté cerrado.

2 Seleccione Archivo > Catalogo.

3 En el Gestor de catdlogos, seleccione el catdlogo que desee optimizar.

4 Haga clic en Optimizar.

Aparecera un cuadro de didlogo que indica que el catalogo y la caché de miniaturas se han optimizado.

Reparar un catalogo

Si el catalogo se ha danado por un fallo en el suministro de energia eléctrica o por problemas técnicos,

Elements Organizer 10 mostrara un mensaje indicando que existe un problema con el catédlogo. Utilice el comando
Reparar para repararlo. Photoshop Elements puede localizar y reparar errores de la base de datos de un catalogo o de
la caché de miniaturas.

Nota: (Mac OS) No es posible acceder a los catdlogos presentes en una unidad de red.
1 Asegutrese de que Photoshop Elements Editor esté cerrado.

2 Seleccione Archivo > Catédlogo.

3 En el Gestor de catdlogos, seleccione el catalogo que desee reparar.

4 Haga clic en Reparar.

Se abrira uno de tres cuadros de didlogo. Estos primeros tres cuadros de didlogo le permiten seleccionar Reindexar
datos de similitud visual.

5 Realice una de las acciones siguientes:

« Siun cuadro de didlogo indica que no se encontraron errores en el catdlogo, haga clic en OK o en Reparar de todos
modos.

« Siun cuadro de didlogo indica que el catdlogo no tiene errores, pero sila caché de miniaturas, haga clic en Eliminar
caché de miniaturas si desea que Photoshop Elements borre la caché y la cree de nuevo.

+ Siun cuadro de didlogo indica que no se encontraron errores, haga clic en OK o en Cancelar. Si también se
encontraron errores en la caché de miniaturas, Photoshop Elements la elimina y la vuelve a crear.

+ Siun cuadro de didlogo indica que el catdlogo es irrecuperable, cargue una copia de seguridad del catalogo.

Convertir un catalogo

Puede convertir catalogos realizados con versiones anteriores de Photoshop Elements o con Photoshop Album 'y
usarlos con la version actual de Photoshop Elements.

1 Seleccione Archivo > Catélogo.

2 Haga clic en Convertir.
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El cuadro de didlogo Convertir catalogo se abre y busca los catdlogos de Photoshop Elements y Photoshop Album en
las ubicaciones por defecto.

3 (Opcional) Para ver otras ubicaciones de catalogos, haga clic en Buscar mas catdlogos y seleccionelas.
4 Seleccione en la lista el catalogo que desee convertir y haga clic en Convertir.

5 Haga clic en Hecho para cerrar el cuadro de didlogo Convertir catdlogo.

Solucion de problemas de errores de conversion de catalogos

Asegurese de que no haya abierta ninguna versién anterior de Elements Organizer en el ordenador.

Si alguno de los siguientes procesos de una version anterior se esta ejecutando en el ordenador, ciérrelo y vuelva a
intentarlo.

« Analizador automatico

Para desactivar el Analizador automatico, seleccione Edicidn > Preferencias > Anélisis de medios. Deshabilite las
opciones para ejecutar el analizador. Una vez deshabilitadas las opciones, compruebe que el archivo EXE del
Analizador automatico (ElementsAutoAnalyzer) no se esté ejecutando en el Administrador de tareas.

« Sincronizar

Seleccione Edicién > Preferencias > Copia de seguridad/Sincronizacién. Una vez deshabilitada la opcién Copia de
seguridad/Sincronizacién, compruebe que el archivo EXE de SyncAgent (ElementsOrganizerSyncAgent) no se esté
ejecutando en el Administrador de tareas.

« Reconocimiento de personas

Seleccione Edicion > Preferencias > Andlisis de medios. Deshabilite Analizar fotografias de personas
automdticamente.

Cierre iTunes y asegurese de que el archivo EXE de iTunes (iTunes y iTunesHelper) no se esté ejecutando en el
Administrador de tareas.

Restauracion de la version anterior de un catalogo

Es posible que desee restaurar el catdlogo a una version guardada con anterioridad. Quiza eliminé archivos de medios
por error del catdlogo actual y desea recuperarlos. El comando Restaurar coloca las copias de seguridad del catalogo,
fotografias, archivos de video, clips de sonido, archivos PDF y proyectos en Elements Organizer 10. También puede

utilizar este comando para mover el catdlogo, las fotogratias y archivos de video a otro equipo. (Por ejemplo, podria

utilizar el comando Copia de seguridad para copiar todo en un CD o DVD de grabacién y, a continuacion, utilizar el
comando Restaurar para colocar los archivos del CD o DVD en el otro ordenador).

Nota: la copia de seguridad y restauracion mediante CD/DVD no se admite en Mac OS.

1 Realice una de las acciones siguientes:

+ Sihahecho la copia de seguridad en un medio extraible como un CD o un DVD, insértelo en el equipo.

« Siha realizado la copia de seguridad en una unidad externa, asegtirese de que esta conectada al ordenador.

2 Enel Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Archivo > Restaurar catdlogo desde CD, DVD o disco duro.
3 En Restaurar desde, especifique dénde estén los archivos que se van a restaurar:

+ Seleccione CD/DVD si los archivos de copia de seguridad se encuentran en cualquiera de estos medios. En caso
necesario, utilice el ment Seleccionar unidad para elegir la unidad de CD o DVD.
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Nota: si va a restaurar archivos desde un CD o un DVD con archivos de copia de seguridad multisesion, utilice el menti
Seleccionar unidad para seleccionar la copia de seguridad mds reciente.

+ Seleccione Disco duro/Otro volumen si los archivos de copia de seguridad se encuentran en el disco o en otros
medios extraibles, como por ejemplo una unidad flash. Haga clic en el botén Examinar para localizar el archivo de
copia de seguridad para restaurar.

4 Especifique una ubicacion para el catalogo y los archivos restaurados:

« Seleccione Ubicacion original para restaurar el catdlogo, las fotografias, los archivos de video, los clips de sonido,
los archivos PDF y los proyectos en sus ubicaciones originales.

+ Seleccione Nueva ubicacion para restaurar el catalogo y las imagenes en una nueva unidad o carpeta. Haga clic en
Examinar para seleccionar una ubicacion. Seleccione Restaurar estructura original de carpetas para mantener la
jerarquia de carpetas y subcarpetas que contiene el catalogo, las fotografias, los archivos de video, los archivos PDF,
los proyectos y los clips de sonido.

5 Haga clic en Restaurar.

Nota: si selecciond Restaurar desde CD/DVD, Elements Organizer 10 le indica si necesita mds de un disco para restaurar
el catdlogo. Siga las instrucciones en pantalla, que serdn diferentes dependiendo de si va a restaurar un tinico conjunto
de copia de seguridad o un conjunto de copia de seguridad mds una o varias copias de seguridad incrementales.

Restauracion de un catalogo de una version anterior de Windows en Mac OS

+ Restaure el catdlogo de la version anterior de Windows en la version actual de Windows de Elements Organizer 10.
El catalogo se convierte a un formato compatible con la version actual y se muestra un mensaje de conversion
completada.

+ Enla version actual de Windows, realice una copia de seguridad del catdlogo que ha restaurado.

« En Mac OS, restaure el archivo de copia de seguridad (.tly) en Elements Organizer 10.

Usar el catalogo de una version anterior

Cuando se abra Elements Organizer por primera vez después de la instalacién, se le pedird que convierta los catalogos
de versiones anteriores. Al aceptar la conversidn, los catalogos de la version anterior se convierten y se les cambia el
nombre.

Nota: Adobe le recomienda hacer una copia de seguridad del catdlogo anterior siguiendo la ruta Archivo > Copia de
seguridad antes de convertir el catdlogo.

Si es la primera vez que convierte catdlogos, siga el siguiente procedimiento para convertir catalogos de versiones
anteriores.

1 Seleccione Archivo > Catalogo > Convertir.
2 En el cuadro de didlogo Gestor de catalogos, seleccione el catdlogo de la version anterior.

Es posible cambiar el nombre de los catalogos, repararlos u optimizarlos.

Abrir un catalogo

1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Archivo > Catalogo.
2 Seleccione el catalogo de la lista en el cuadro de didlogo Gestor de catalogos.

3 Haga clic en Abrir.

Nota: (Mac OS) No es posible acceder a los catdlogos presentes en una unidad de red.
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También puede abrir un catdlogo concreto manteniendo pulsada la tecla Mayus al iniciar Elements Organizer 10. En
Photoshop Elements Editor, mantenga pulsada la tecla Mayiis y haga clic en el botén Organizador B
Elements Organizer 10 le solicitard que abra un catdlogo.

Copia de seguridad de un catalogo en un CD, un DVD o una unidad de disco

Si desea ver un video sobre este proceso, visite www.adobe.com/go/lrvid2305_psel0_es.

Para ahorrar espacio en el disco duro, puede mover de forma ocasional los archivos de medios utilizados y los archivos
maestros de alta resolucion a un CD, DVD o unidad de disco de la red local. El comando Realizar copia de seguridad
del catalogo de Elements Organizer 10 permite realizar esta tarea.

Nota: la copia de seguridad y restauracion mediante CD/DVD no se admite en Mac OS.

Nota: también puede grabar las fotografias seleccionadas en el Explorador de medios en un CD o DVD para
reproducirlas en el ordenador y en la mayoria de reproductores de DVD. Consulte “Publicar una proyeccion de
diapositivas (S6lo Windows)” en la pdgina 148.

El comando Realizar copia de seguridad del catdlogo copia catalogos y archivos multimedia (versiones originales y
editadas), archivos PDF y proyectos en un CD, DVD o unidad de disco de la red local. Puede guardar una copia de
seguridad del catdlogo o los archivos multimedia en el disco duro (si el equipo dispone de espacio).

Si va a realizar una copia de seguridad en un CD o DVD, asegtirese de que dispone de una unidad de CD o DVD con
un disco grabable conectada al equipo. Para una copia de seguridad incremental, compruebe que dispone del medio
que contiene la Gltima copia de seguridad completa.

Nota: (Mac OS) No es posible acceder a los catdlogos presentes en una unidad de red.

(Solo en Windows) Para usar todo el espacio disponible en los CD y DVD, Elements Organizer 10 permite grabar
varias sesiones en el disco. Elija Edicién > Preferencias > Archivos y seleccione la opcion Activar grabacién
multisesion en CD/DVD.

1 Sidispone de varios catalogos, abra el catilogo para el que desea realizar una copia de seguridad.

2 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Archivo > Realizar copia de seguridad del catdlogo en
CD, DVD o en el disco duro.

3 Siaparece un cuadro de didlogo donde se pregunta si desea volver a conectar los archivos que faltan, realice una de
las acciones siguientes:

+ Haga clic Volver a conectar para comprobar si hay archivos que faltan. Si ha hecho clic en Volver a conectar y hay
archivos que faltan, se mostrard el cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que faltan para que los vuelva
a conectar.

+ Haga clic en Continuar para seguir sin realizar la copia de seguridad de los archivos. Elements Organizer 10 realiza
automadticamente un procedimiento de recuperacion.

Nota: si elige continuar con el proceso de copia de seguridad, a pesar de haber desconectado elementos, al restaurar este
conjunto de copia de seguridad se generard un catdlogo con los elementos desconectados.

4 Enel paso 1 del asistente Realizar copia de seguridad, seleccione una de las opciones siguientes y, a continuacion,
haga clic en Siguiente:

Copia de seguridad completa Crea una copia del catdlogo entero y todos los archivos de fotografia, archivos de video,
clips de sonido, archivos PDF, proyectos y otros archivos relacionados. Deberia seleccionar esta opcién al menos la
primera vez que realice una copia de seguridad de sus archivos.
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Copia de seguridad incremental Crea una copia del catilogo, de todos los archivos de medios, archivos PDF,
proyectos y otros archivos relacionados nuevos o modificados desde la ultima vez que se realiz6 una copia de seguridad
completa o incremental.

5 En el paso 2 del asistente Realizar copia de seguridad, defina las siguientes opciones y, a continuacion, haga clic en
Guardar copia de seguridad:

+ Enlalista Seleccionar unidad de destino, seleccione la unidad de CD, DVD o disco duro en la que desea grabar los
elementos.

Nota: si realiza la copia de seguridad en una carpeta del disco duro interno del ordenador, Elements Organizer 10 cambia
el nombre de los archivos por codigos alfanuméricos. Este cambio de nombre evitard tener varios archivos con el mismo
nombre en la misma carpeta de la copia de seguridad. Sin embargo, Elements Organizer 10 restaurard los nombres
cuando se restauren los archivos. Lo mejor es utilizar un CD, DVD o unidad de disco externa para realizar las copias de
seguridad.

+ Escriba un nombre para la sesién de copia de seguridad en el cuadro de texto Nombre o bien utilice el nombre por
defecto.

+ Siselecciona una unidad de CD o DVD, elija una velocidad para grabar los elementos. Por defecto, se selecciona la
velocidad mas alta posible para la unidad y el medio CD/DVD. Si a esa velocidad no funciona, intente disminuir la
velocidad progresivamente hasta que encuentre una a la que funcione.

+ Si selecciona una unidad de disco, el campo Ruta de acceso a la copia de seguridad especifica la ubicacion de los
archivos que se copiaran en la unidad de disco duro interna o de red. Para cambiar la ubicacién, haga clic en
Examinar y seleccione una ubicacion distinta.

« Siva arealizar una copia de seguridad incremental, el archivo de copia de seguridad anterior se utiliza para
determinar qué ha cambiado desde la tltima copia de seguridad, en su caso. Para buscar otro archivo de copia de
seguridad anterior, haga clic en Examinar y seleccione otro archivo.

6 Después de que Elements Organizer 10 calcule el tamarfio y el tiempo estimado necesarios para la copia de
seguridad, haga clic en Guardar copia de seguridad. Si ha seleccionado una unidad de CD o DVD, se le pedira que
introduzca los CD o DVD necesarios para grabar.

7 Sivaarealizar una copia de seguridad incremental, localice o inserte el medio que contenga la tltima copia de
seguridad completa o incremental y siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

A medida que se graba cada CD o DVD, Elements Organizer 10 le ofrece la opcién de verificar el disco. Aunque la
verificacion del disco requiere cierto tiempo, asegurese de que los discos se creen correctamente.

Cuando haya terminado, se recomienda etiquetar el medio extraible (por ejemplo, el CD) con el nombre y la fecha de
las sesiones de copia de seguridad. Para etiquetar el disco, cree una etiqueta de CD o DVD con Elements Organizer 10
o use un rotulador especialmente disefiado para escribir con seguridad en los discos.

Mas temas de ayuda

“Reconexion de archivos que faltan en Elements Organizer” en la pagina 128

“Publicar una proyeccion de diapositivas (S6lo Windows)” en la pagina 148
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Mover, copiar y cambiar el nombre a los archivos

Especificar una carpeta por defecto para los archivos guardados

Elements Organizer 10 crea varias carpetas donde se guardan los archivos multimedia. Puede cambiar la carpeta
donde se crean estas otras carpetas. Esta flexibilidad resulta 1til si desea, por ejemplo, guardar archivos en un segundo
disco duro.

1 En el Explorador de medios o la Vista por fecha, seleccione Edicion > Preferencias > Archivos (Windows) o Adobe
Elements Organizer 10 > Preferencias > Archivos (Mac OS).

2 Haga clic en el boton Examinar en la seccién Carpetas de archivos guardados. A continuacién, desplacese hasta la
carpeta en la que desee guardar los archivos y haga clic en OK.

Mover archivos de un catalogo

Q Si desea ver un video sobre este proceso, visite www.adobe.com/go/lrvid2317_psel0_es.

En el Explorador de medios puede mover fotografias, archivos de video y clips de sonido a otras carpetas, asi como
cambiar sus nombres de archivo. Si mueve archivos en el Explorador de medios, Elements Organizer 10 recuerda la
nueva ubicacién. No aparecerd la alerta sobre archivos que faltan, como sucede cuando mueve el archivo fuera de
Elements Organizer 10.

Nota: Elements Organizer 10 crea enlaces a los archivos de medios que importe desde el ordenador. Si mueve un archivo
de medios, Elements Organizer 10 puede que no lo encuentre hasta que lo vuelva a conectar desde su nueva ubicacion.
Para mover archivos de una carpeta a otra, o a un CD u otro dispositivo de almacenamiento, utilice Archivo >
Copiar/Mover a la unidad extraible en Elements Organizer 10. El uso de este comando permite a Elements Organizer 10
realizar un seguimiento de los cambios.

Especificar directorio adonds mover los elementos

Projects
Descargas publicas

{h Dacumentas puiblicas —
+ | B Imagenes puiblicas
- _@ Iuisica publica
> ! Videas publicos
Shared Pictures
Shared Video

[

Cémo mover un archivo seleccionando Archivo > Mover en Elements Organizer.

1 En el Explorador de medios, seleccione uno o més archivos de medios que desee mover.
2 Seleccione Archivo > Mover.

3 Haga clic en Examinar en el cuadro de didlogo Mover elementos seleccionados. A continuacién, busque y
seleccione la carpeta a la que desea mover los archivos de medios seleccionados.

4 Sidesea quitar archivos multimedia de la lista de archivos para mover, seleccione los archivos en Elementos para
mover y haga clic en el botén Eliminar == . (Al hacer clic en el boton Eliminar, los archivos se eliminan sélo de la
seleccidn actual, no del disco duro).
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5 Para afiadir archivos multimedia a la lista de archivos que desea mover, haga clic en el botén Afadir == y utilice el
cuadro de didlogo Afiadir medios. Una vez finalizada esta accion, haga clic en Hecho.

6 Haga clicen OK.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los nombres y extensiones de archivo” en la pagina 120

Copiar o mover elementos sin conexion

Use el comando Copiar/Mover a la unidad extraible para copiar un conjunto de fotografias en un disco. Por ejemplo,
para enviar fotografias a un amigo en un CD o DVD. Utilice el comando Copiar/Mover a la unidad extraible para
mover los archivos maestros de resolucion completa a un CD o DVD (Windows), 0 a una unidad de memoria USB o
zip (Mac OS). Los archivos proxy (copias) de baja resolucion se guardan en el disco duro. Aunque mueva los archivos
de medios, los vera en el catdlogo y en la pantalla. El espacio utilizado por los archivos de medios ahora esta libre.

En Elements Organizer 10, aparece un icono de CD & en los elementos que estdn sin conexion (almacenados en un
CD o0 DVD, pero no en la unidad de disco duro local). Cuando vaya a imprimir una fotografia sin conexién, o vaya a
realizar una accion que requiera un archivo de resolucidén completa, se le solicitara el disco que ha creado.

Para usar todo el espacio disponible en los CD y DVD, Elements Organizer 10 permite grabar varias sesiones en el
disco. Elija Edicién > Preferencias > Archivos y seleccione la opcion Activar grabacion multisesién en CD/DVD (sélo
Windows).

1 Asegurese de que hay conectada al ordenador una unidad de CD o DVD con medios grabables.
En el Explorador de medios, seleccione los elementos que desea copiar o mover.

Seleccione Archivo > Copiar/Mover a la unidad extraible.

H W N

En el paso 1 del asistente de Copiar/Mover a la unidad extraible, seleccione al menos una de estas opciones y, a
continuacion, haga clic en Siguiente:

Mover archivos Elimina del ordenador las fotografias de resolucién completa y los videos seleccionados tras copiarlos
enel CD o DVD. Si desea grabar archivos de medios en una unidad extraible sin eliminar los archivos originales, anule
la seleccién de esta opcién. Las miniaturas de los elementos permanecen en el Explorador de medios.

Nota: la opcion Mover archivos no estd disponible para proyectos ni clips de sonido.

Incluir todos los archivos en las pilas contraidas seleccionadas Copia las fotografias de las pilas seleccionadas en CD o
DVD. Si seleccioné la opcion Mover archivos, también se eliminan del ordenador las fotografias a resolucion
completa. Las miniaturas de las pilas copiadas o movidas permanecen en el Explorador de medios.

Incluir todos los archivos en los conjuntos de versiones contraidos seleccionados Copia las fotografias de los
conjuntos de versiones seleccionados en CD o DVD. Si selecciond la opcién Mover archivos, también se eliminan del
ordenador las fotografias a resolucién completa. Las miniaturas de los conjuntos de versiones que se copien o muevan
permanecen en el Explorador de medios.

5 Sise detecta que faltan archivos, Elements Organizer 10 intenta volver a conectarlos. Realice una de las acciones
siguientes:

+ Permita que la aplicacién busque los archivos que faltan. Si encuentra posibles coincidencias, aparece el cuadro de
dialogo Volver a conectar los archivos que faltan para que los vuelva a conectar.

 Haga clic en Examinar para buscar manualmente los archivos que faltan.

+ Haga clic en Cancelar para continuar sin los archivos que faltan. Haga clic en Si cuando se le formule una pregunta.
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6 En el paso 2 del asistente de Copiar/Mover a la unidad extraible, defina las siguientes opciones y, a continuacion,
haga clic en Hecho:

+ Enlalista Seleccionar unidad de destino, seleccione la unidad de CD o DVD en la que desee grabar los elementos.
+ Escriba un nombre para el CD o DVD en el cuadro de texto Nombre, o bien utilice el nombre por defecto.

« Seleccione la velocidad a la que desea grabar los elementos. Por defecto, se selecciona la velocidad mas alta posible
para la unidad y el CD/DVD. Si a esa velocidad no funciona, intente disminuir la velocidad progresivamente hasta
que encuentre una a la que funcione.

7 Después de que Elements Organizer 10 calcule el tamaiio y el tiempo estimado necesarios para el archivo, haga clic
en Hecho. Se le pide que introduzca los CD o DVD necesarios para grabar.

A medida que se graba cada CD o DVD, Elements Organizer 10 le ofrece la opcion de verificar el disco. Aunque la
verificacion del disco requiere cierto tiempo, se aconseja hacerlo para asegurarse de que los discos se creen
correctamente.

Cuando haya terminado, se recomienda anotar en el medio extraible (por ejemplo un CD) el nombre y la fecha de la
copia. Para guardar los discos, es preferible utilizar un rotulador especialmente disefiado para escribir con seguridad
en CD y DVD.

Quitar elementos del catalogo

Si desea ver un video sobre este proceso, consulte www.adobe.com/go/lrvid2316_psel0_es.

Sino desea que una fotografia, un archivo de video o un clip de sonido aparezca en el catdlogo de
Elements Organizer 10, puede eliminarlo sin borrar el archivo original. Si elimina un proyecto, desaparecera de forma
permanente.

1 Seleccione uno o més elementos del Explorador de medios o un nico elemento de Vista por fecha.
2 Realice una de las acciones siguientes:
+ DPulse la tecla Supr del teclado.

« Siha seleccionado un elemento, seleccione Edicion > Eliminar del catdlogo. También puede hacer clic con el botén
derecho del ratén (o pulsar Ctrl y hacer clic) y seleccionar Eliminar del catdlogo.

« Sihaseleccionado varios elementos, elija Edicién > Eliminar elementos seleccionados del catdlogo. También puede
hacer clic con el botdn derecho del ratén (o pulsar Ctrl y hacer clic) y seleccionar Eliminar elementos seleccionados
del catalogo.

3 Paraeliminar el archivo original, seleccione la opcién Eliminar también los elementos seleccionados del disco duro
Yy, a continuacion, haga clic en OK.

Agrupacion de fotografias en pilas

Acerca de las pilas

Puede crear pilas para agrupar un conjunto de fotografias similares visualmente y gestionarlas facilmente. Las pilas son
utiles para conservar varias fotografias sobre el mismo tema en un solo lugar y tenerlas mas ordenadas en el Explorador
de medios. Cuando se buscan fotografias, la fotografia en primera posicién de una pila aparece con el icono de pila .
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Por ejemplo, puede crear una pila para agrupar varias fotografias de su familia con la misma pose o, por ejemplo,
tomadas en un acontecimiento deportivo con el modo de disparo continuo o con distintas exposiciones.
Normalmente, al tomar fotografias de esta manera, se crean muchas variaciones similares de la misma fotografia pero
solo se desea que aparezca la mejor en el Explorador de medios. Al apilar las fotografias, puede acceder a ellas
facilmente en un solo lugar y no repartidas en filas de miniaturas.

Si apila las fotografias, ahorrard espacio y mantendrd juntas las fotografias relacionadas.

Nota: las pilas son ttiles para gestionar y buscar versiones de la misma fotografia. Los dlbumes son mds apropiados que
los contenedores para las fotografias agrupadas por tema, evento, vacaciones o cualquier otro grupo que desee.

Consejos para trabajar con pilas
Tenga en cuenta estos puntos cuando trabaje con pilas:

+ Por defecto, la fotografia mds reciente se coloca en la primera posicion de la pila. Puede especificar una nueva
fotografia para la primera posicion haciendo clic con el boton derecho del ratén en una pila que desee en la primera
posicion y seleccionando Pila > Establecer fotografia en primera posicion.

+ La combinacion de dos o mas pilas crea una nueva pila. (Las pilas originales no se mantienen). La fotografia mas
reciente (o la seleccionada antes de combinar las pilas) se coloca en la primera posicion de la pila.

+ Para buscar todas las fotografias apiladas, elija Busqueda > Todas las pilas.

« Muchas de las acciones aplicadas a una pila contraida como, por ejemplo editar, enviar por correo electrénico,
imprimir, etc., s6lo se aplican al elemento que se encuentra en la primera posicion. (No obstante, si mueve una pila
que esté contraida, se moveran también todas sus fotografias). Para aplicar una accién a todas las fotografias de una
pila, expanda o mueva las fotografias y seleccionelas todas de forma individual. Para aplicar una accién a algunas
de las fotografias de una pila, expanda la pila y seleccione las fotografias en cuestion de forma individual.

+ Siaplica una etiqueta a una pila contraida, la etiqueta afectara a todos los elementos de la pila. Al buscar la etiqueta,
todos los elementos de las pilas aparecen de forma individual en los resultados de la busqueda. Si desea aplicar una
etiqueta s6lo a una de las fotografias o a algunas de las fotografias de una pila, expanda la pila y después aplique la
etiqueta a las fotografias.

+ Una pila puede contener un conjunto de versiones. Si edita una fotografia original que ya se encuentra apilada,
Elements Organizer 10 crea automaticamente un conjunto de versiones con la fotografia original y su copia
editada. El conjunto de versiones se anida en la pila original. También es posible apilar conjuntos de versiones
existentes manualmente.

+ Puede acceder a todos los comandos de la pila haciendo clic con el botén derecho del raton, pulsando Ctrl y
haciendo clic o usando el menu Edicidn.
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Mas temas de ayuda
“Acerca de los conjuntos de versiones” en la pagina 115

“Acerca de los dlbumes” en la pagina 72

Apilar o mover fotografias de una pila

% En el Explorador de medios, realice una de las acciones siguientes:

« Para apilar fotografias, seleccione las imagenes que desea apilar; a continuacion, haga clic con el boton derecho del
ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en la fotografia que desea colocar en la primera posicion de la pila y seleccione
Apilar > Apilar fotografias seleccionadas en el ment contextual.

« Para mover fotografias de una pila, haga clic con el boton derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en la pila y
seleccione Apilar > Mover fotografias de la pila.

@ También puede acceder a estos comandos desde el menii Edicion.

Apilar fotografias visualmente similares automaticamente

Elements Organizer puede apilar automdticamente fotografias que sean visualmente similares o que se hayan tomado
en intervalos de tiempo breves. Por ejemplo, si toma una serie rapida de fotografias de una persona o fotografia los
mismos objetos con distintos ajustes de luz, Elements Organizer puede agrupar las fotografias y sugerir una pila.

1 En el Explorador de medios, seleccione un grupo de fotografias o un catalogo entero.
2 Elija Edicion > Apilar > Sugerir automaticamente pilas de fotografias. Se muestran los resultados de la busqueda.

elirtanle smilzres

® 1Ads informac

Apilamiento sugerido para fotografias visualmente similares

Ultima modificacién 4/10/2011



USO DE ELEMENTS ORGANIZER 10 113
Gestion de archivos y catalogos

Las fotografias sin coincidencias idénticas se encuentran en la pila Fotografias anicas. Puede arrastrar y colocar
fotografias de esta pila a cualquiera de las otras las pilas.

3 Utilice las siguientes opciones en funcion de sus necesidades:
« Para volver a clasificar las fotografias de las pilas, arrastre y coloque las fotografias de una pila a otra.
« Para apilar fotografias relacionadas, seleccionelas y, a continuacidn, haga clic en Apilar.
+ Para mover fotografias de una pila, seleccione una pila de fotografias y haga clic en Mover de la pila.

+ Para expandir una pila, haga clic con el botén derecho del ratén en la pila y seleccione Expandir fotografias de
la pila.

« Para contraer una pila, haga clic con el boton derecho del raton en cualquier fotografia de una pila expandida y
seleccione Contraer las fotografias de la pila.

« Para quitar fotografias de una pila, haga clic con el botén derecho del ratén en la fotografia y seleccione Quitar
fotografias de la pila.

+ Para especificar la fotografia que debe mostrarse para una pila cuando estd contraida, haga clic con el botén
derecho del ratdn en la fotografia y seleccione Establecer fotografia en primera posicion.

+ Para eliminar fotografias, seleccionelas, haga clic con el botén derecho y seleccione Eliminar del catélogo.

Ver todas las fotografias de una pila

Mientras ve todas las fotografias de una pila, puede editar cualquier fotografia, colocar una fotografia en la primera
posicion, quitar cualquier fotografia de la pila o anadir etiquetas a las fotografias.

Expansion y contraccion de pilas de fotografias.

1 En el Explorador de medios, realice una de las acciones siguientes para expandir las fotografias:
+ Haga clic en el triangulo situado junto a la miniatura de la pila.

+ Haga clic con el botén derecho del raton en una pila (o pulse Ctrl y haga clic) y seleccione Apilar > Expandir
fotografias de la pila.

+ Seleccione Vista > Expandir todas las pilas.
2 Para volver a contraer la pila, realice una de las siguientes acciones:
+ Haga clic en el triangulo situado junto a la miniatura de la pila.

+ Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en una pila y seleccione Apilar > Contraer
fotografias de la pila.

« Seleccione Vista > Contraer todas las pilas.

Mas temas de ayuda
“Acerca del Explorador de medios” en la pagina 31
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Quitar o eliminar fotografias de una pila

% Seleccione una pila en el Explorador de medios y realice una de las acciones siguientes:

Para quitar una o varias fotografias de la pila, seleccione Edicién > Apilar > Expandir fotografias de la pila.
Seleccione las fotografias y, a continuacion, seleccione Edicion > Apilar > Quitar fotografias seleccionadas de la
pila. La fotografia se quita de la pila, pero no del catalogo ni del ordenador.

Para eliminar una o varias fotografias de la pila y del catalogo (sin eliminar la fotografia en posicidn superior),
seleccione Edicién > Apilar > Expandir fotografias de la pila. Seleccione una o varias fotografias y pulse Suprimir.
Las fotografias seleccionadas se borraran de la pila y del catalogo. Seleccione la opcion Eliminar también los
elementos seleccionados del disco duro si desea que los archivos de imagen también se eliminen del ordenador.

Para eliminar todas las fotografias de una pila, excepto la situada en la primera posicidn, seleccione una pila
contraida y, a continuacion, seleccione Edicion > Apilar > Acoplar pila. Seleccione la opcién Eliminar también los
elementos seleccionados del disco duro si desea que los archivos de imagen también se eliminen del ordenador. Si
elimina todas las fotografias de una pila menos una, la fotografia restante aparece sin apilar en el Explorador de
medios.

Nota: al expandir una pila, la fotografia en primera posicion es la que estd mds a la izquierda en el Explorador de medios.

Para eliminar todas las fotografias de una pila, seleccione una pila contraida y pulse la tecla Suprimir. En el cuadro
de dialogo Confirmar eliminacién del catalogo, seleccione la opciéon Eliminar todas las fotografias en las pilas
contraidas. Seleccione la opcién Eliminar también los elementos seleccionados del disco duro si desea que los
archivos de imagen también se eliminen del equipo.

Puede hacer clic con el botén derecho del ratén para acceder a todos los comandos de Apilar desde el menii contextual,

< en lugar de usar el menui Edicion.

Especificar la fotografia en primera posicion de una pila

Por defecto, Elements Organizer 10 coloca automaticamente la fotografia mas reciente en la primera posicion de la

pila. Puede especificar la fotografia que se colocara en la primera posicion usando el menu contextual mientras crea la
pila, o bien especificar una fotografia nueva para la primera posicion después de crear la pila.

% Realice una de las acciones siguientes:

fapeei 18

Después de seleccionar las fotografias para la pila, haga clic con el boton derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic)
en la fotografia que desea colocar en la primera posicion y seleccione Apilar > Apilar fotografias seleccionadas.

Después de crear la pila, para ver las fotografias que contiene haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl
y haga clic) en la pila en el Explorador de medios y seleccione Apilar > Expandir fotografias de la pila. A
continuacion, haga clic con el botén derecho del raton (o pulse Ctrl y haga clic) en la fotografia que desea colocar
en la primera posicion y seleccione Apilar > Establecer fotografia en primera posicién. La fotografia seleccionada
se mueve a la posicion situada mas a la izquierda en la pila expandida y se convierte en la fotografia de la primera
posicion de la pila.

Antes (izquierda) y después (derecha) de establecer fotografia en primera posicion.
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Editar fotografias de una pila

Al editar una fotografia de una pila y guardar la copia editada como una version, la version editada y la fotografia
original se apilan como un conjunto de versiones, que se anida en la pila original. Si edita una fotografia en el
Explorador de medios (por ejemplo, usando la Correccién inteligente automatica), se crea automaticamente un
conjunto de versiones.

1 En el Explorador de medios, realice una de las acciones siguientes:

+ Para editar una fotografia que no sea la situada en la primera posicidn, seleccione una pila y, a continuacion,
seleccione Edicion > Apilar > Expandir fotografias de la pila. Seleccione la fotografia que desea editar.

« Para editar la fotografia que aparece en la primera posicion de una pila, seleccione la pila y contintie con el paso 2.
2 Realice una de las acciones siguientes:

« Seleccione Ediciéon > Correccién inteligente automatica, Edicion > Correccién de ojos rojos automatica o Edicién >
Rotar, y realice las modificaciones necesarias. Elements Organizer 10 guarda autométicamente la fotografia editada
como una versiéon en un conjunto de versiones con la fotografia original.

+ Seleccione Corregir > Editar fotografias para abrir la fotografia en el Editor. Después de editarla, seleccione
Archivo > Guardar como. Seleccione la opcién Guardar en conjunto de versiones con original para apilar la version
nueva del conjunto de versiones con la fotografia original.

« La copia recién editada se coloca encima de la imagen original o de la tltima copia editada.

Q Puede hacer clic con el botén derecho del raton para acceder a todos los comandos de Apilar desde el menii contextual,
en lugar de usar el menii Edicién.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los nombres y extensiones de archivo” en la pagina 120

“Busqueda de fotografias duplicadas” en la pagina 89

Agrupacion de fotografias en conjuntos de versiones

Acerca de los conjuntos de versiones

Un conjunto de versiones [H] es un tipo de pila que contiene una fotografia original y sus versiones editadas. Los
conjuntos de versiones facilitan la bisqueda de las versiones editadas de una imagen y el original, ya que se apilan
visualmente en lugar de repartirse por el Explorador de medios.

Conjunto de versiones de muestra.
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Al editar una fotografia con Correccién inteligente automatica, Elements Organizer 10 coloca automaticamente la
fotografia y la copia editada juntas en un conjunto de versiones. Al editar una fotografia en Edicién completa o Edicién
rapida y seleccionar Archivo > Guardar como, puede seleccionar la opcién Guardar en conjunto de versiones con
original para colocar la fotografia y la copia editada juntas en un conjunto de versiones.

Si edita una fotografia que ya estd en una pila, la fotografia y la copia editada se colocan en un conjunto de versiones
que se anida en la pila original. Si edita una fotografia que ya se encuentra en un conjunto de versiones, la copia editada
se coloca en la primera posicion del conjunto de versiones existente. Elements Organizer 10 no anida conjuntos de
versiones en conjuntos de versiones: un conjunto de versiones sélo puede contener la fotografia original y sus
versiones editadas.

Conjunto de versiones contraidas dentro de una pila (arriba) y conjunto de versiones expandidas que forman parte de la pila (abajo).
Nota: en general, sélo se pueden apilar fotografias en conjuntos de versiones.

Consejos para trabajar con conjuntos de versiones

Tenga en cuenta lo siguiente al trabajar con conjuntos de versiones:

- Edite sus imdgenes en Elements Organizer 10. Al utilizar un editor externo (que no se abra desde
Elements Organizer 10) se rompe el enlace con la base de datos, por lo que Elements Organizer 10 no puede realizar
un seguimiento de la historia de edicién de los archivos de imagen, ni actualizar el conjunto de versiones. No es
posible anadir un archivo manualmente a un conjunto de versiones, pero puede usar el comando Apilar para apilar
estos tipos de versiones.

« Siaplica una etiqueta de palabra clave a un conjunto de versiones contraidas, la etiqueta afectara a todos los
elementos del conjunto. Sila aplica a una sola fotograffa de un conjunto expandido, la etiqueta se aplica solo a esa
fotografia. Si busca por una etiqueta, se mostraran las fotografias de un conjunto de versiones que contengan dicha
etiqueta como una fotografia individual en los resultados de busqueda.

« Es posible apilar conjuntos de versiones. Los conjuntos de versiones apilados aparecen en una sola pila con la
fotografia mas reciente situada en primera posicion. A diferencia de las pilas normales, que se combinan al apilarlas,
los conjuntos de versiones se mantienen al apilarlos.

« Siel conjunto de versiones s6lo contiene el original y la version editada y se elimina una de las dos, la fotografia
restante aparece sin apilar en el Explorador de medios (y no como parte de un conjunto de versiones). Si el conjunto
de versiones estaba anidado en una pila, la fotografia aparece sin el icono de conjunto de versiones al expandir la pila.

« Para buscar todos los conjuntos de versiones, elija Busqueda > Todos los conjuntos de versiones.

+ Puede quitar o eliminar fotografias individuales de un conjunto de versiones y puede convertir el conjunto de
versiones en fotografias individuales para que cada fotografia del conjunto aparezca por separado en el catalogo.

« Puedeacceder ala mayoria de los comandos del conjunto de versiones haciendo clic con el botén derecho del raton
o usando el menu Edicion.
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+ Puede ver el historial de edicién de las fotografias de un conjunto de versiones en la ficha Historia del panel
Propiedades.

Mas temas de ayuda
“Acerca de las pilas” en la pagina 110

Guardar un conjunto de versiones manualmente

Al editar un archivo en Elements Organizer 10, se crea automaticamente un conjunto de versiones. Si edita un archivo
en el Editor usando Edicion completa o Correccion rapida, tendra que guardar los cambios de forma manual en un
conjunto de versiones.

En el Editor, realice una de las acciones siguientes:

« Edite un archivo y, a continuacion, seleccione Archivo > Guardar (cuando edita y guarda una fotografia por
primera vez, Elements Organizer 10 abre automaticamente el cuadro de didlogo Guardar como) o Archivo >
Guardar como. Seleccione la opcién Guardar en conjunto de versiones con original, especifique un nombre para el
archivo (o deje el nombre por defecto) y haga clic en Guardar.

+ Vuelva a editar una fotografia editada anteriormente y, a continuacion, seleccione Archivo > Guardar como para
crear una copia distinta de la version editada. Seleccione la opcién Guardar en conjunto de versiones con original,
especifique un nombre para el archivo y haga clic en Guardar.

La copia recién editada se coloca en la primera posicion del conjunto de versiones en el Explorador de medios.

Ver todas las fotografias de un conjunto de versiones

Mientras ve todas las fotografias de un conjunto de versiones, puede editar cualquier fotografia, colocar una fotografia
en la primera posicién, eliminar cualquier fotografia del conjunto de versiones o afadir etiquetas a cualquier fotografia
(cuando afiade una etiqueta a una fotografia de un conjunto, la etiqueta afecta a todas las fotografias).

Expansion y contraccion de un conjunto de versiones

1 En el Explorador de medios, seleccione un conjunto de versiones [H y realice una de las acciones siguientes:
+ Haga clic en el botén Expandir I I, allado de la miniatura del conjunto de versiones.

« Elija Edicién > Conjunto de versiones > Expandir elementos del conjunto de versiones.

2 Mientras ve el conjunto de versiones expandido, realice una o varias de las siguientes acciones:

+ Reorganice, elimine o etiquete las fotografias.

+ Modifique una fotografia con Correccion rapida o con Edicién completa (a continuacion, guarde el archivo).

3 Cuando haya acabado, contraiga las fotografias en el conjunto de versiones realizando una de las acciones
siguientes:

+ Haga clic en el boton Contraer, al lado del icono del conjunto de versiones.

« Elija Edicién > Conjunto de versiones > Contraer los elementos del conjunto de versiones.
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Mas temas de ayuda

“Acerca del Explorador de medios” en la pagina 31

Especificar la fotografia en primera posicion en un conjunto de versiones

Al crear un conjunto de versiones, Elements Organizer 10 coloca la version editada mas recientemente de la fotografia
en la primera posicion. Puede colocar en primera posicion otra fotografia. Al expandir un conjunto de versiones, la
fotografia que se encuentra en primera posicion se muestra mds a la izquierda en el Explorador de medios.

Nota: para ver un conjunto de versiones perteneciente a una pila es necesario que expanda primero la pila.

1 En el Explorador de medios, haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en un conjunto de
versiones y, a continuacion, seleccione Conjunto de versiones > Expandir elementos del conjunto de versiones.

2 Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en la fotografia que desee colocar en primera
posicién y seleccione Conjunto de versiones > Configurar como elemento superior.

3 Haga clic con el boton derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en la fotografia superior y elija Conjunto de
versiones > Contraer los elementos del conjunto de versiones.

Volver a la version original de una fotografia

% En el Explorador de medios, seleccione uno o varios conjuntos de versiones y, a continuacion, seleccione Edicién >
Conjunto de versiones > Volver al original. (También puede hacer clic con el botén derecho del ratén, o pulsar Ctrl
y hacer clic, y seleccionar este comando).

Nota: en el espacio de trabajo Edicién completa, puede utilizar el panel Historia para que una fotografia vuelva a su
estado original.

Mas temas de ayuda

“Deshacer, rehacer o cancelar operaciones” en la pagina 10

Quitar o eliminar las fotografias de un conjunto de versiones

Al quitar fotografias de un conjunto de versiones, las fotografias se eliminan del conjunto pero permanecen en el
catalogo; aparecen en el Explorador de medios como fotografias individuales. Al eliminar fotografias de un conjunto
de versiones, las fotografias se eliminan del catdlogo pero no del ordenador, a menos que seleccione Eliminar también
los elementos seleccionados del disco duro.

% Seleccione un conjunto de versiones y realice una de las acciones siguientes:

« Para quitar fotografias especificas de un conjunto de versiones, expanda el conjunto de versiones, seleccione una o
varias fotografias y, a continuacion, seleccione Edicion > Conjunto de versiones > Quitar elementos del conjunto
de versiones.

+ Para quitar todas las fotografias de un conjunto de versiones de forma que aparezcan como fotografias individuales
en el Explorador de medios, seleccione el conjunto de versiones y, a continuacion, seleccione Edicién > Conjunto
de versiones > Convertir conjunto de versiones en elementos individuales.

« Para eliminar fotografias especificas de un conjunto de versiones, seleccione Edicién > Conjunto de versiones >
Expandir elementos del conjunto de versiones. Seleccione las fotografias que desea eliminar y pulse la tecla
Suprimir.

+ Paraeliminar todas las fotografias de un conjunto de versiones excepto la fotografia en primera posicion, seleccione
Edicién > Conjunto de versiones > Acoplar conjunto de versiones.
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« Para eliminar inicamente la primera fotografia de un conjunto de versiones, seleccione el conjunto de versiones en
el Explorador de medios y seleccione Edicion > Eliminar del catdlogo. En el cuadro de didlogo Confirmar
eliminacion del catdlogo, no seleccione Eliminar todos los elementos en los conjuntos de versiones contraidos. Si
desea eliminar la versién en primera posicion del disco duro, seleccione Eliminar también los elementos
seleccionados del disco duro.

+ Para eliminar todas las fotografias de un conjunto de versiones excepto la fotografia original, seleccione Edicién >
Conjunto de versiones > Volver al original.

« Para eliminar todas las fotografias de un conjunto de versiones incluida la fotografia original, seleccione Edicién >
Eliminar del catédlogo. En el cuadro de didlogo Confirmar eliminacion del catélogo, seleccione la opcidn Eliminar
todos los elementos en los conjuntos de versiones contraidos.

+ Para eliminar la fotografia original de un conjunto de versiones, seleccione Edicién > Conjunto de versiones >
Expandir elementos del conjunto de versiones. Seleccione la fotografia original del conjunto de versiones y pulse la
tecla Suprimir. Si el original s6lo contiene un elemento secundario inmediato (copia editada) y éste dispone de su
propia copia editada (elemento secundario), la eliminacion del original convierte al elemento secundario en el
nuevo original del conjunto de versiones. Si el original tiene varios elementos secundarios (copias editadas), al
eliminarlo se mantienen los elementos secundarios en conjunto de versiones.

Nota: normalmente, se recomienda guardar la versién original de la fotografia como “negativo digital” para crear
variantes de la imagen. Los negativos digitales contienen toda la informacion original, sin que se hayan comprimido ni
perdido datos. Eliminela solo si estd seguro de que no volverd a necesitarla. Una vez eliminada del catdlogo y del
ordenador, no podrd recuperarla.

Editar las fotografias de un conjunto de versiones

Al editar una fotografia de un conjunto de versiones y guardarla usando la opcién Guardar en conjunto de versiones
con original del cuadro de didlogo Guardar como, la copia editada se aflade al conjunto de versiones original, no se
anida en otro conjunto de versiones adicional.

1 En el Explorador de medios, realice una de las acciones siguientes:
« Para editar la fotografia en primera posicion, seleccione el conjunto de versiones.

« Para editar una fotografia que no sea la primera, seleccione el conjunto de versiones y elija Ediciéon > Conjunto de
versiones > Expandir elementos del conjunto de versiones. A continuacion, seleccione la fotografia que desea
editar.

2 Seleccione la fotografia y Corregir > Editar fotografias para abrir la fotografia en el Editor.

3 Edite la fotografia y seleccione Archivo > Guardar como. En el cuadro de didlogo Guardar como, seleccione la
opcién Guardar en conjunto de versiones con original para incluir la copia y el original en el conjunto de versiones.

La copia recién editada se convierte en la fotografia en primera posicion del conjunto de versiones.

Acerca de los grupos de escenas de video y grupos de
escenas

Cuando se ejecuta el Analizador automatico en un archivo de video, Elements Organizer 10 analiza el archivo de video
y, ademas, crea escenas basadas en cambios visuales en el video. Las escenas se clasifican a continuacién como grupos
de escenas. Por ejemplo, todas las escenas de una competicion de surf en una playa tomadas por la mafana se clasifican
como un grupo de escenas. Las escenas tomadas por la noche en una fiesta en la playa se clasifican como otro grupo
de escenas.
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Por ejemplo, ha capturado video que contiene metraje de un dia completo en Disneyland con unos amigos. La
ejecucion del Analizador automatico separa las diferentes escenas del dia en clips independientes, que luego agrupa.
Puede expandir el grupo para reproducir, etiquetar, clasificar con estrellas o afiadir pies de ilustracion a las diferentes
escenas de un grupo.

Visualizacion de grupos de escenas de video de un grupo de escenas

Las escenas de video facilitan la localizacion y el uso de las escenas de un clip de video. Puede ver los grupos de escenas
de video de un archivo maestro en Elements Organizer 10.

1 En el Explorador de medios, seleccione la escena de video y realice una de las acciones siguientes:
- Haga clic en el botén Expandir | [, al lado de la miniatura de la escena de video.
+ Elija Edicion > Escena de video > Expandir los elementos en grupo de escena.

+ Haga clic con el botén derecho del ratén en la escena de video y seleccione Escena de video > Expandir los
elementos en grupo de escena.

2 Mientras visualiza la escena de video expandida, puede eliminar o etiquetar grupos de escenas de video
individuales.

3 Para reproducir alguno de los grupos de escenas de video, haga doble clic en la escena de video individual. Para
reproducir el archivo maestro completo, pulse Alt y haga doble clic en cualquiera de los grupos de escenas de video.

4 Puede contraer los grupos de escenas de video de la escena de video si realiza una de las siguientes acciones:
+ Haga clic en el boton Contraer, al lado del icono de la escena de video.
« Elija Ediciéon > Escena de video > Contraer los elementos en grupo de escena.

+ Seleccione uno de los grupos de escenas de video, haga clic con el boton derecho del raton y seleccione Escena de
video > Contraer los elementos en grupo de escena.

Etiquetado, edicion y eliminacion de grupos de escenas de video

Puede etiquetar grupos de escenas de video individuales y reproducir los grupos de escenas de video en

Elements Organizer 10. Si desea editar los grupos de escenas de video, haga clic con el boton derecho del ratén y
seleccione Editar con Premiere Elements. Premiere Elements se inicia y abre todo el archivo maestro para editarlo. Si
se elimina una escena de video individual, se elimina del archivo maestro. Para eliminar una escena de video, haga clic
con el botén derecho y seleccione Eliminar del catélogo.

Nombres y extensiones de archivo

Acerca de los nombres y extensiones de archivo

Los archivos que se afiaden a un catalogo conservan su nombre original. Al abrir una fotografia en el Explorador de
medios y editarla en el Editor, puede incluir el archivo guardado en Elements Organizer 10 (predeterminado), guardar
el archivo como una versién en un conjunto de versiones con el archivo original (predeterminado) y guardar una
copia.

Al abrir un archivo directamente en el Editor o al crear un archivo nuevo en el Editor y guardarlo, tendra que
seleccionar Incluir en Organizador para poder crear una versién y guardarla.
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Recuerde lo siguiente al editar y guardar archivos:

+ Por defecto, la primera vez que selecciona Archivo > Guardar para un archivo especifico, se abre el cuadro de
didlogo Guardar como y se anaden el sufijo “editado” y el nimero de la versién al nombre del archivo. Por ejemplo,
si el archivo original se denomina “margarita.jpg”, la version editada se denomina “margarita_editado-1.jpg”.

+ Posteriormente, cada vez que edite una version y seleccione Archivo > Guardar, Elements Organizer 10
sobrescribira la version editada existente.

« Posteriormente, cada vez que edite una version y seleccione Archivo > Guardar como o edite el original y seleccione
Archivo > Guardar, Elements Organizer 10 afiadird un nimero de versién nuevo. Por ejemplo, si edita
“margarita_editado-1.jpeg” y selecciona Archivo > Guardar como, el nombre de la version editada es
“margarita_editado-2.jpg”, “margarita_editado-3.jpg” y asi sucesivamente, segtin el orden de creacion. Si sélo
guarda los cambios de una version editada (en lugar de seleccionar Guardar como), se guardaran en el archivo sin

crear una version.

+ Siguarda el archivo como una copia, se afiade la palabra “copia” al nombre del archivo editado. También puede
proporcionar un nombre significativo a la fotografia editada manualmente, por ejemplo, aftadiendo la palabra
“rotado” al nombre de archivo. Al guardar una copia, Elements Organizer 10 incorpora los cambios en la copia
guardada, manteniendo abierto el archivo original en el Editor.

+ Puede guardar una version y una copia al mismo tiempo. Dependiendo de la opcion que elija primero, se afiade
“copia” 0 un nimero de version nuevo al nombre del archivo.

+ Aunque no seleccione Guardar en conjunto de versiones con original, puede incluir el archivo editado en
Elements Organizer 10 seleccionando Incluir en Organizador. Al guardar un archivo de esta forma, el archivo no
se convierte en parte del conjunto de versiones ni se ailade la palabra “editado-#” al nombre del archivo.

Mas temas de ayuda

“Acerca de los conjuntos de versiones” en la pagina 115
“Editar fotografias de una pila” en la pagina 115

“Editar las fotografias de un conjunto de versiones” en la pagina 119

Cambiar el nombre de un archivo en Elements Organizer

Puede resultar util proporcionar nombres especificos a sus archivos, especialmente si los ha importado desde una
camara digital y los nombres son una cadena de nimeros y letras. Puede cambiar nombres de archivos por lotes al
importarlos de una cdmara o puede cambiar el nombre de un archivo o de un grupo de archivos después de que estén
en Elements Organizer 10. Los nuevos nombres se guardaran en el disco duro del ordenador en caso de que desee
buscarlos en el sistema de archivos.

Al cambiar nombres de archivos de medios por lotes, los archivos seleccionados cambiaran su nombre por el que se
especifique, seguido de un sufijo. Por ejemplo, si cambia el nombre de un grupo de archivos por el nombre “Honolulu”,
el primer archivo de medios seleccionado se llamara “Honoluli-1”, el segundo archivo se llamara “Honolulu-2”, etc.
Cuando es necesario, Elements Organizer 10 aflade automaticamente sufijos adicionales para que cada nombre sea
exclusivo. Por ejemplo, si ya existe un archivo con el nombre “Honolulu-2”, a ese archivo se le asignara el nombre

“Honolulu-2-1".

% Realice una de las acciones siguientes:

+ Para cambiar el nombre de un archivo en el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione un elemento y,
a continuacion, seleccione Archivo > Cambiar nombre. En el cuadro de didlogo Cambiar nombre, escriba un
nombre en el cuadro Nuevo nombre y, a continuacion, haga clic en OK. También puede abrir el panel Propiedades
y escribir un nombre nuevo en el cuadro Nombre.
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Para deshacer el cambio de nombre de los archivos, pulse Ctrl + z/Cmd + z inmediatamente después del cambio.

+ Para cambiar el nombre de un lote de archivos en el Explorador de medios, seleccione los elementos que se
encuentran en él. Dibuje un marco o pulse Mayus para seleccionar elementos en serie. Pulse la tecla Ctrl/Cmd y
haga clic para seleccionar elementos no adyacentes. Seleccione Archivo > Cambiar nombre. Escriba un nombre en
el cuadro Nombre base comun y, a continuacién, haga clic en OK.

Nota: si cambia el nombre de una fotografia editada o duplicada en una accion por lotes en el Explorador de medios o
en Vista por fecha, se cambiard el nombre de dicho archivo y perderd su sufijo “_editado” o “-copia”. Si existe una copia
editada, no se cambiard el nombre del archivo original.

Mas temas de ayuda

“Obtencion de archivos de medios de cimaras digitales o lectores de tarjetas” en la pagina 17

Duplicar un archivo

Puede duplicar un archivo de medios y editarlo de distinta forma. El archivo de medios duplicado se convierte en un
archivo nuevo del sistema y en una entrada nueva del catdlogo. Al duplicar un archivo de medios se crean copias de
las etiquetas, los pies de ilustracién y las notas que tenga asociadas. Recuerde que no se pueden duplicar varios
elementos a la vez.

Para obtener mds informacién sobre la busqueda y eliminacién de archivos duplicados, visite
http://www.johnrellis.com/psedbtool/photoshop-elements-faq.htm#_Find_and_delete

% Realice una de las acciones siguientes:

« En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione el archivo de medios que desea duplicar y seleccione
Archivo > Duplicar. Se afiade “-copia” al nombre del archivo. La copia aparece junto al original en el Explorador
de medios.

Nota: si selecciona un conjunto de versiones contraido o una pila y utiliza el comando Duplicar, solo se duplicard la
fotografia en primera posicion.

+ En Ediciéon completa o Correccion rapida, abra la fotografia que desea duplicar y seleccione Archivo > Duplicar. Se
afiade “-copia” al nombre del archivo. Si duplica un archivo de Elements Organizer 10 en el Editor, no podra
afiadirlo a un conjunto de versiones con el original.

Mas temas de ayuda

“Acerca de las pilas” en la pagina 110

“Acerca de los conjuntos de versiones” en la pagina 115

Cambiar la fecha y la hora de los archivos

Puede cambiar la fecha y la hora en la informacién de archivo de una fotografia, un video, un proyecto, un PDF o un
archivo de sonido. Por ejemplo, puede cambiar la fecha y la hora en las que la cdmara digital registra un archivo de
medios. Es posible que quiera hacerlo si el reloj de la cdimara no esta ajustado correctamente. Se suele cambiar la fecha
de las fotografias escaneadas porque refleja la fecha en que se escane¢ la fotografia, en lugar de la fecha en la que se
realizo.

Nota: también puede definir la fecha de un archivo en Vista por fecha.

1 Seleccione uno o varios archivos en el Explorador de medios. Pulse Mayts y haga clic para seleccionar una serie de
archivos. Pulse la tecla Ctrl/Cmd y haga clic para seleccionar archivos no adyacentes.
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2 Seleccione Edicion > Ajustar fecha y hora o Edicion > Ajustar fecha y hora de elementos seleccionados. (También
puede hacer clic con el botdn derecho del raton, o pulsar Ctrl y hacer clic, y seleccionar este comando).

Nota: si cambia las fechas a menudo, puede definir una preferencia que le permita hacer clic simplemente en la fecha de
una miniatura para abrir el cuadro de didlogo Ajustar fecha y hora. Elija Edicién > Preferencias > Generales (Windows)
o0 Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Generales (Mac OS). Seleccione Cambiar la fecha y hora haciendo clic
en las fechas de las miniaturas.

3 En el cuadro de didlogo Ajustar fecha y hora, seleccione una de las opciones siguientes y haga clic en OK (las
opciones varian dependiendo del tipo de archivo seleccionado):

Cambiar a una hora y fecha especificadas Permite cambiar la fecha y la hora manualmente. Seleccione la opcidn y, a
continuacion, haga clic en OK. En el cuadro de didlogo Ajustar fecha y hora, escriba o seleccione un afo en el cuadro
de texto Afio. Seleccione un mes y un dia, o bien elija los signos de interrogacion en el men si los desconoce. En Hora,
seleccione Conocida y escriba o seleccione una hora en el cuadro de texto. Si no conoce la hora, elija la opcién
Desconocida.

Cambiar para que coincida con la fecha y hora del archivo Cambia la hora a la fecha de modificacion del archivo.
Seleccione la opcidn y, a continuacién, haga clic en OK.

Desplazar a nueva fecha y hora iniciales Permite ajustar la hora de varios archivos de medios seleccionados en
relacion con el archivo multimedia més antiguo del conjunto. Si, por ejemplo, cambia la hora para que sea la de un
mes, una hora y un dia anterior, todos los archivos de medios se ajustaran del mismo modo. Seleccione la opcién y, a
continuacion, haga clic en OK. En el cuadro de didlogo Ajustar fecha y hora, especifique una nueva fecha y hora para
el elemento mas antiguo del grupo seleccionando un nuevo aflo, mes, dia y hora. A continuacién, haga clic en OK. Esta
opcion es ttil si la fecha y hora de su cdmara no estan configuradas correctamente.

Desplazar por nimero de horas establecido (ajuste de zona horaria) Permite ajustar la hora hacia delante o hacia atras
un determinado niimero de horas. Seleccione la opcién y, a continuacion, haga clic en OK. En el cuadro de dialogo
Ajuste de zona horaria, seleccione Adelante o Atras y, a continuacion, escriba o haga clic en las flechas arriba o abajo
para indicar el numero de horas que desea ajustar. A continuacidn, haga clic en OK.

Elements Organizer 10 ajusta la escala de tiempo para reflejar los cambios y guarda la fecha y hora nuevas en el archivo
de la fotografia del catdlogo.

Nota: Elements Organizer 10 muestra el afio de la era imperial, el afio cristiano (japonés) o el afio cristiano (inglés), en
funcién de la opcion seleccionada en el panel de control. Para cambiar los ajustes en Windows XP, abra Configuracion
regional y de idioma en el panel de control, haga clic en la ficha Opciones regionales y defina las fechas como desee. Para
obtener mds informacion, consulte la documentacion de Windows.

Mas temas de ayuda

“Acerca de la informacién de archivo (metadatos)” en la pagina 127

“Ver y buscar archivos multimedia en Vista por fecha” en la pagina 46

Actualizar la miniatura de un elemento

Puede actualizar las miniaturas en el Explorador de medios para reflejar los cambios realizados a archivo de medios
con aplicaciones de terceros, si la aplicacion volvid a guardar los cambios en el archivo original.

Nota: Para seleccionar una aplicacion de edicion complementaria, seleccione Edicion > Preferencias > Editar (Windows)
o0 Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Edicion (Mac OS). Seleccione Usar una aplicacion de edicion adicional
y vaya hasta la aplicacién. Los cambios realizados por la aplicacién adicional aparecerdn en las miniaturas del
Explorador de medios.

1 Seleccione uno o varios elementos del Explorador de medios.
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2 Seleccione Edicion > Actualizar miniatura o Edicién > Actualizar miniatura para los elementos seleccionados.
(También puede hacer clic con el botdn derecho del ratdn, o pulsar Ctrl y hacer clic, y seleccionar estos comandos).

Mas temas de ayuda

“Cambiar el tamano, actualizar u ocultar miniaturas” en la pagina 36

Adicidon de pies de ilustracion y notas

Anadir pies de ilustracion a los archivos

Anadir un pie de ilustracion a una fotografia, un archivo de video, un proyecto, un PDF o un clip de sonido es como
proporcionarle un titulo descriptivo. Permite afiadir o ver un pie de ilustracion en distintos lugares de

Elements Organizer 10. Puede anadir o ver un pie de ilustracién en la Vista de una fotografia del Explorador de
medios, el campo Pie de ilustracion en Vista por fecha, el panel Propiedades o mediante el comando Edicién > Afiadir
pie de ilustracion. Es posible utilizar pies de ilustracion en proyectos, imprimirlos en hojas de contactos y visualizarlos

en archivo de medios basados en Flash.

Puede afiadir un pie de ilustracion en la Vista de una fotografia. Por defecto, el mismo pie de ilustracién aparece en los proyectos.

Puede anadir los pies de ilustracion en cualquier momento posterior a la inclusion de los archivos de medios en
Elements Organizer 10. Sin embargo, si piensa utilizar los pies de ilustracién en un libro animado, debe afadir un pie
de ilustracién antes de realizar el proyecto. De lo contrario, el pie de ilustracién no aparecerd en el-archivo de medios.

Los pies de ilustracion pueden contener hasta 2.000 caracteres.

1 Para afadir un pie de ilustracion a un archivo de medios, realice una de las acciones siguientes:

+ En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione una fotografia o archivo de video y elija Edicién >
Anadir pie de ilustracién. Escriba en el cuadro de texto Pie de ilustracién y haga clic en OK. (También puede hacer
clic con el botén derecho del ratén y seleccionar este comando).

+ En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione una fotografia o archivo de video, haga clic en el botén
Generales E: del panel Propiedades (Ventana > Propiedades) y escriba en el cuadro de texto Pie de ilustracion.

+ En Vista por fecha, haga doble clic en una fotografia para abrirla y escriba un pie de ilustracion en el cuadro de texto
Pie de ilustracion que se encuentra en la esquina inferior derecha del espacio de trabajo.
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+ En el Explorador de medios, haga doble clic en una fotografia para abrirla en Vista de una fotografia, seleccione
Detalles y, a continuacion, haga clic en el pie de ilustracion existente o en el texto “Haga clic aqui para afiadir un
pie de ilustracion”. Escriba el pie de ilustracion y haga clic fuera del cuadro de texto.

+ En el Editor, abra el archivo y seleccione Archivo > Informacién de archivo. Escriba en el cuadro de texto
Descripcién.

2 Para afiadir un pie de ilustracién a varios archivos a la vez en el Explorador de medios, realice una de las acciones
siguientes:

+ Seleccione varios elementos y, a continuacién, seleccione Ediciéon > Afadir pie de ilustracién a los elementos
seleccionados. Seleccione la opcién Sustituir pies de ilustracion existentes si desea sustituir los pies de ilustracion.
Escriba en el cuadro de texto Pie de ilustracion y haga clic en OK.

« Seleccione los archivos de medios; a continuacién, en el panel Propiedades (Ventana > Propiedades), haga clic en
Cambiar pie de ilustracion y escriba un pie de ilustracién en el cuadro de texto.

Mas temas de ayuda

“Ver o editar informacion de archivo en Elements Organizer” en la pagina 127

“Busqueda de archivos de medios por pie de ilustracion o nota” en la pagina 95

Anadir una nota a un archivo

Las notas descriptivas son un modo excelente de identificar un archivo de medios y registrar informacién que no desea
perder. El cuadro de texto Notas del panel Propiedades le permite introducir y ver informacién como, por ejemplo,
recuerdos personales o anécdotas referentes a una fotografia. No olvide que s6lo puede ver notas en pantalla en el panel
Propiedades.

Nota: Vista por fecha contiene la funcién Nota diaria, diferente de los pies de ilustracién y las notas. Una nota diaria
corresponde a un dia en el calendario, en lugar de a una fotografia determinada.

1 Seleccione un archivo de medios en el Explorador de medios o en Vista por fecha y elija Ventana > Propiedades
para abrir el panel Propiedades.

2 Haga clic en el botén Generales £ y escriba en el cuadro de texto Notas.

Mas temas de ayuda

“Ver o editar informacién de archivo en Elements Organizer” en la pagina 127
“Anadir una nota diaria a la Vista por fecha” en la pagina 49

“Busqueda de archivos de medios por pie de ilustracién o nota” en la pagina 95

Anadir sonido a una fotografia (S6lo Windows)

El ordenador debe tener un micréfono conectado para grabar un pie de ilustracién con sonido. Para obtener mas
detalles, consulte la documentacién de su ordenador.
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Ventana de sonido
A. Menti B. Arrastre el regulador a una posicién para reproducir una seccion de sonido determinada C. Botén Grabar D. Botones Inicio y Fin
E. Control de volumen F. Boton Reproducir G. Boton Detener H. Duracién de sonido

1 En Vista por fecha o en el Explorador de medios, seleccione una fotografia y abra el panel Propiedades (Ventana >
Propiedades). En la seccion Generales del panel Propiedades, haga clic en el botén Anadir o cambiar pie de
ilustracion con sonido .

2 Realice una de las acciones siguientes:

« Para grabar un pie de ilustracién nuevo, haga clic en el botén Grabar ® en la ventana Seleccionar archivo de
sonido y comience a hablar por el micréfono. Haga clic en el botén Detener ™ cuando haya terminado el pie de
ilustracién con sonido. Podra escuchar el pie de ilustracidon con sonido al hacer clic en el botén Reproducir » . Si
no le satisface la grabacion, haga clic en el boton Grabar de nuevo para volver a grabar el pie de ilustraciéon con
sonido.

« Paraadjuntar un clip de sonido existente a una fotografia, seleccione Archivo > Examinar en la ventana Seleccionar
archivo de sonido. A continuacién, localice y seleccione el clip de sonido y haga clic en Abrir.

3 Haga clic en el boton Cerrar [ de la ventana Seleccionar archivo de sonido para guardar el sonido y adjuntarlo a
la fotografia.

Nota: si cambia el nombre de la fotografia después de crear un pie de ilustracion con sonido, el nombre del archivo del
pie de ilustracién con sonido seguird siendo el mismo. Sin embargo, el archivo de sonido permanece adjunto a la

fotografia.

Mas temas de ayuda

“Acerca de la informacion de archivo (metadatos)” en la pagina 127

Reproducir clips de sonido o pies de ilustracion con sonido
% Realice una de las acciones siguientes:

« Enel Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione una fotografia y seleccione Ventana > Propiedades para
abrir el panel Propiedades. Haga clic en el botén Generales E y, después, haga clic en el boton Afiadir o cambiar
pie de ilustracién con sonido #?. Haga clic en el botén Reproducir » de la ventana que aparece.

« En el Explorador de medios, haga clic en el icono Pie de ilustracion con sonido & de la miniatura. Haga clic en el
boton Reproducir de la ventana que aparece.

« En el Explorador de medios, abra una fotografia en la Vista de una fotografia y haga clic en el botén Grabar pie de
ilustracién con sonido #. Haga clic en el botén Reproducir de la ventana que aparece.
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Informacion de archivo

Acerca de la informacion de archivo (metadatos)

Al realizar una fotografia con la camara digital, cada archivo de imagen incluye informacién como la fecha y la hora
en la que se realizd la fotografia, la velocidad y la apertura del obturador, el modelo especifico de camara, etc. Al
importar un clip de video o un clip de sonido, los archivos contienen informacién de archivo de medios importante.
Toda esta informacion se denomina metadatos y puede verla y afiadirla al panel Propiedades de

Elements Organizer 10.

Puede afiadir informacion de archivo, como titulos, etiquetas de palabras clave y descripciones, que le ayudaran a
identificar las imdgenes a la hora de gestionar y organizar la coleccidn. Al editar las imagenes, Elements Organizer 10
realiza un seguimiento automatico de la historia de edicion del archivo y afiade esta informacion a los metadatos del
archivo.

Ver o editar informacion de archivo en Elements Organizer

En Elements Organizer 10, el panel Propiedades contiene informacién detallada sobre un archivo multimedia
seleccionado. Puede ver el nombre del archivo, cualquier pie de ilustracién o notas, metadatos, las fechas de
importacion o modificacién del archivo, la informacién de cualquier proyecto que utilice el archivo, las etiquetas que
haya adjuntado, los dlbumes que contengan el archivo, la ubicacion (ruta) en el equipo y la historia de edicién del
archivo. También puede grabar o escuchar anotaciones de sonido adjuntas a fotografias, cambiar el nombre de un
archivo, afiadir pies de ilustracion o notas y ajustar la fecha y hora del archivo de medios.

Panel Propiedades

A. Contrae/expande el panel Propiedades en la Cesta de Elements Organizer B. Pie de ilustracién editable C. Nombre de archivo editable
D. Notas editables E. Clasificaciones con estrellas editables F. Tamaiio de archivo y dimensiones (fotografias y videos) o tiempo de
reproduccion (sonido) G. Fecha y hora editables H. Enlace a ubicacion de archivo en el disco duro I. Grabar, reproducir o adjuntar pie de
ilustracién con sonido J. Cierra el panel K. Tipos de informacién

1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione un archivo.
2 Seleccione Ventana > Propiedades para mostrar el panel Propiedades.
3 Seleccione el tipo de informacién que desea ver o modificar haciendo clic en uno de los siguientes botones:

Generales I2 Muestra la informacién de pie de ilustracién, nombre de archivo, notas, tamafio de archivo,
dimensiones en pixeles, duracidn (para clips de video o sonido), hora y fecha, ubicacién de archivo y anotaciones de
sonido. En Generales, también puede afiadir o modificar el pie de ilustracion, el nombre de archivo o las notas, cambiar
la fecha y la hora o afiadir o cambiar el pie de ilustracién con sonido. Al cambiar el nombre del archivo, el nombre
nuevo se refleja también en el disco duro. Para abrir una ventana que muestre la carpeta de la que procede el elemento,
haga clic en el botén Descubrir en el Explorador | *.
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Etiquetas de palabras clave @, @, @, @ Muestralasetiquetas adjuntas al elemento ylos albumes en los que aparece
el archivo.

Etiquetas de palabras clave » Muestra si hay mas de cuatro etiquetas adjuntas al elemento y cualquier album en el
que aparezca el archivo.

Historia '>© Muestra cuando se ha importado o modificado una fotografia y desde donde se ha importado. La
informacion del historial también puede incluir una lista de los proyectos que utiliza la fotografia y otros muchos
detalles como, por ejemplo, cuando se compartié o imprimié.

Metadatos &) Muestra una lista de los metadatos asociados al elemento como, por ejemplo, la marca y modelo de la
cdmara, los ajustes de ésta para realizar la fotografia y el tipo de archivo. Para ver informacién bésica sobre la cimara,
seleccione Breves. Para ver toda la informacion de EXIF (archivo de imagen intercambiable), seleccione Completos.

Mas temas de ayuda

“Anadir pies de ilustracion a los archivos” en la pagina 124
“Anadir una nota a un archivo” en la pagina 125

“Anadir sonido a una fotografia (S6lo Windows)” en la pagina 125

Reconexion de archivos

Reconexion de archivos que faltan en Elements Organizer

Si mueve, cambia el nombre o elimina un archivo fuera de Elements Organizer 10, aparecerd un icono de archivo que
falta @ encima del elemento en el Explorador de medios cuando intente utilizarlo.

Nota: este icono de archivo que falta puede aparecer también cuando un archivo sea tan grande que
Elements Organizer 10 no pueda generar una miniatura para él.

Por defecto, Elements Organizer 10 intenta volver a conectar automaticamente los archivos que faltan y a los que se
les ha cambiado el nombre conforme los encuentra. Esta operacion la realiza buscando archivos con el mismo nombre,
fecha de modificacion y tamafio que los archivos que faltan y vuelve a conectarlos al catdlogo.

Puede interrumpir la reconexion automatica y buscar el archivo usando el cuadro de didlogo Volver a conectar los
archivos que faltan. Este cuadro de didlogo es 1til si desea que Elements Organizer 10 busque los archivos que faltan
en una determinada carpeta.

Para evitar que errores de archivos que faltan, tenga presente lo siguiente al trabajar con ellos:

+ Mueva los archivos del catdlogo con el comando Mover (seleccione un archivo y, a continuacién, Archivo >
Mover).

« Cambie el nombre de los archivos del catalogo con el comando Cambiar nombre (seleccione el elemento y, a
continuacién, Archivo > Cambiar nombre).

« Siha eliminado un archivo, quitelo del catalogo para que no aparezca en el Explorador de medios. Esta operacion
se realiza con el cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que faltan o con el comando Edicion > Eliminar
del catalogo.
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« Edite el archivo original en la aplicacidn de origen mediante el comando Edicién > Editar con [Aplicacion original].
Para configurar este comando, seleccione Edicion > Preferencias > Editar (Windows) o Adobe Elements Organizer
10 > Preferencias > Edicién (Mac OS), seleccione Usar una aplicacion de edicidn adicional, haga clic en Examinar,
busque y seleccione la aplicacion y, después, haga clic en Abrir. Este comando le permite también cambiar el
nombre y el tipo del archivo (por ejemplo, de BMP a JPEG) sin provocar un error de archivo que falta. Cuando
termine la edicidn, actualice las miniaturas si es necesario.

Mas temas de ayuda
“Cambiar el nombre de un archivo en Elements Organizer” en la pagina 121

“Mover archivos de un catdlogo” en la pagina 108

“Quitar elementos del catdlogo” en la pagina 110

Desactivar la reconexion automatica

1 En Elements Organizer 10, seleccione Edicion > Preferencias > Archivos (Windows) o Adobe Elements Organizer
10 > Preferencias > Archivos (Mac OS).

2 Deseleccione Buscar automaticamente y volver a conectar los archivos que faltan.

3 Haga clicen OK.

Gestion de archivos sin conexion

Los archivos sin conexién son elementos de un catalogo en una unidad o disco extraible que no tiene conexién (sin
disponibilidad). El icono Sin conexién [ aparece en los elementos que estén fuera de linea (en un disco/unidad
extraible, no en el disco duro local).

Al importar archivos desde una unidad externa, el cuadro de didlogo Importar le permite copiar archivos en el equipo
después de importar. Si anula la seleccién de Copiar archivos al importar y selecciona la opcién Generar
previsualizaciones, se crean copias de baja resolucién denominadas archivos de previsualizacion.

Cuando realice alguna accion sobre un elemento sin conexion, se le pedira que inserte el disco o la unidad que contiene
el archivo sin conexion.

Nota: para algunas operaciones como Photo Mail, Enviar archivos por correo y Proyeccion de diapositivas en PDF, la
opcion Usar previsualizaciones para elementos sin conexién se muestra en el cuadro de didlogo para buscar archivos sin
conexién. Seleccione esta opcion para continuar con la operaciéon mediante los archivos de previsualizacion de baja
resolucion.

Cuando realiza una operacién en un archivo sin conexion, se muestra el cuadro de didlogo Buscar unidades sin
conexion.
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Buscar unidades sin conexion - Rofar a |3 izquierda

encuentran en unidades unidades

E KINGSTON

g CRUCIAL * Omitir

Volver a
runidades

E NIKON D60
conectar archivo
ctar unidades

Actuslizar

Cuadro de didlogo Buscar unidades sin conexion

Puede realizar una de las siguientes acciones:

 Inserte el disco o la unidad que contiene los elementos. Los archivos sin conexion se conectan. Para las unidades de
red, asegurese de que esta conectado a la red y haga clic en Actualizar. Si todos los elementos del catalogo marcados
sin conexion se restauran a su estado en linea, puede continuar realizando operaciones con varios archivos.

Nota: si aparece mds de un disco 0o mds de una unidad en el cuadro de didlogo Buscar unidades sin conexion, inserte todos
los discos/unidades para conectar todos los archivos.

« Sila seleccidon contiene una combinacién de archivos con y sin conexidn, y desea ignorar estos tltimos, seleccione
Omitir. La operacién seleccionada se realiza en todos los archivos conectados. Los archivos sin conexion
mantendran su estado sin conexién y no experimentaran ningiin cambio.

« Sisu seleccion contiene elementos que se han movido o copiado a otra ubicacidn, seleccione Volver a conectar
archivos. Examine la ubicacién actual de los archivos y seleccione los elementos. Todos los elementos sin conexioén
que se vuelven a conectar se conectan y la operacion seleccionada se realiza.

+ Siha copiado/movido los elementos a una unidad diferente, conecte la unidad al ordenador y seleccione Volver a
conectar unidades. Seleccione la unidad en el ment de la lista desplegable. Todos los elementos sin conexion del
catalogo ubicados en la unidad se restauran a su estado en linea y la operacion seleccionada se realiza en los
elementos conectados.

Nota: asegiirese de que todos los archivos sin conexion estdn presentes en la estructura de carpetas original de la unidad.

Movimiento de catalogos que contienen archivos sin conexion entre sistemas operativos
Al restaurar un catalogo creado en Windows en Mac OS, los elementos sin conexion del catdlogo no se conectan
automaticamente, ni siquiera después de insertar la unidad. Cuando realice alguna accién en estos elementos,
aparecera el cuadro de didlogo Buscar unidades sin conexion. Seleccione Volver a conectar unidades y seleccione la
unidad que contiene los elementos en el menu desplegable.

Igualmente, realice la misma operaciéon cuando intente restaurar un catdlogo de Mac OS que contenga archivos sin
conexién en Windows.

Ultima modificacion 4/10/2011



USO DE ELEMENTS ORGANIZER 10 131
Gestion de archivos y catalogos

Volver a conectar uno o varios archivos que faltan

Por lo general, los archivos que faltan aparecen en el Explorador de medios con el icono de archivo que falta & . Sin

embargo, en ocasiones uno no se da cuenta de que falta un archivo hasta que va a utilizarlo. Por ejemplo, en
operaciones como imprimir, enviar por correo electronico, editar o exportar el archivo. En estos casos, se abre el
cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que faltan.

1

En el Explorador de medios o Vista por fecha, realice una de las acciones siguientes:

Seleccione uno o mas elementos con el icono de archivo que falta & en el Explorador de medios. A continuacion,
seleccione Archivo > Volver a conectar > Archivo que falta.

Seleccione Archivo > Volver a conectar > Todos los archivos que faltan. No es necesario seleccionar los elementos
que faltan en el Explorador de medios. Photoshop Elements comienza a validar todos los elementos del catélogo y,
si encuentra la coincidencia exacta, volvera a conectar el archivo automaticamente.

Sino la encuentra, realice una de las acciones siguientes en el cuadro de didlogo que aparece:

Espere mientras Elements Organizer 10 busca los archivos que faltan. Si no encuentra algtn archivo que volver a
conectar, se abrira el cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que faltan.

Haga clic en Examinar para abrir el cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que faltan, y buscarlos y
reconectarlos manualmente.

Haga clic en Cancelar para detener la busqueda.

En el cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que faltan, seleccione uno o varios archivos que faltan en la
lista Archivos que faltan en el catdlogo (a la izquierda). Pulse Mayus y haga clic para seleccionar una serie de
archivos. Pulse la tecla Ctrl/Cmd y haga clic para seleccionar archivos no adyacentes.

Debajo de la lista, aparece informacion sobre el archivo de medios seleccionado.

4

En Buscar los archivos que faltan (a la derecha), realice una de las acciones siguientes:

Para buscar el archivo, haga clic en la ficha Examinar para ver la tltima ubicacién de carpeta conocida del archivo.
Vaya hasta la nueva ubicacion del archivo. Seleccione una carpeta o unidad de disco y haga clic en Buscar para
buscar el archivo en esa carpeta o unidad. Cuando encuentre el archivo, selecciénelo y haga clic en Volver a
conectar.

Nota: se pueden buscar archivos que se hayan movido a otra carpeta, pero a los que no se les ha cambiado el nombre o
se hayan eliminado. También se pueden buscar archivos a los que se les ha cambiado el nombre, pero no se han movido.

Si se ha cambiado el nombre de los archivos y se han movido, Elements Organizer 10 muestra los archivos que tienen

nombres distintos, pero cuyo tamario y fecha de modificacion coinciden con los de los archivos desconectados. De esta
forma, puede elegir una de estas coincidencias aproximadas.

Para ver coincidencias aproximadas de un archivo seleccionado, haga clic en la ficha Mostrar coincidencias
aproximadas. Si aparece el archivo, seleccionelo y haga clic en Volver a conectar.

Para eliminar las referencias a los elementos seleccionados en el catalogo, haga clic en el boton Eliminar del
catdlogo. Utilice esta opcion si se ha eliminado el original y no hay ningtin archivo que volver a conectar. Esta
opcion tiene el mismo efecto que eliminar los elementos del Explorador de medios sin eliminarlos del disco duro.

Nota: los archivos que no se hayan podido volver a conectar seguirdn visibles en la lista de archivos que faltan.
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Reconexion de los archivos que faltan
A. Seleccione uno o mds elementos de una ubicacion de carpeta antigua B. Seleccione la ficha para buscar o mostrar coincidencias aproximadas
C. Vaya hasta la nueva ubicacién y seleccione el archivo para reconectar D. Haga clic en Volver a conectar

5 Haga clic en Cerrar.

Si todavia tiene archivos desconectados después de cerrar el cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que
faltan, aparecera un mensaje indicando que algunos archivos siguen desconectados. Si desea seguir con el resto de
archivos, haga clic en Si; de lo contrario, haga clic en No para finalizar la accién anterior.
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Capitulo 8: Proyectos en Elements
Organizer

Podr4 utilizar sus propios archivos de medios en proyectos creativos, como, por ejemplo, proyecciones de diapositivas
y libros de fotografias y compartirlos después con amigos y familiares.

Nota: la funcion de proyeccion de diapositivas sélo estd disponible en Windows”.

Introduccion a los proyectos de Elements Organizer

Proyectos

Con Elements Organizer 10 y Photoshop Elements Editor, podrd ser creativo con sus archivos multimedia de un modo
mas rapido y sencillo. Algunos proyectos, podra completarlos en Elements Organizer 10. Para otros, comience por
seleccionar los archivos multimedia que desea utilizar en Elements Organizer 10 y, a continuacién, complete el
proyecto en Photoshop Elements Editor.

Los proyectos de la ficha Crear le ayudaran en el uso de plantillas de disefio profesional con las que podra crear su
propio proyecto. Cuando haya terminado un proyecto, podrd compartirlo en linea o imprimirlo en un equipo
doméstico o en alguno de un servicio de impresion profesional.

Sus proyectos apareceran en Elements Organizer 10. En el disco duro local se creara el archivo del proyecto, asi como
las subcarpetas relacionadas que contengan los documentos o paginas Web de cada proyecto. Para mantener enlazados
tanto los archivos de proyecto, como las subcarpetas y los archivos de paginas, no debe moverlos con el Explorador de
Windows, sino con el comando Mover de Elements Organizer 10.

Existen varias maneras de compartir proyectos. Por ejemplo, puede grabar una proyeccion de diapositivas en un VCD.
También puede realizar impresiones profesionales de los proyectos mediante los servicios de Adobe Photoshop.

Nota: la funcion de proyeccion de diapositivas sélo se admite en Windows.

Nota: es posible que no se puedan abrir con esta version proyectos realizados con versiones anteriores de Photoshop
Elements. Puede que tenga que utilizar una version anterior para abrir algunos proyectos.

Mas temas de ayuda
“Configurar servicios en linea” en la pagina 164

“Enviar fotografias a servicios para compartir en linea” en la pagina 165

Buscar proyectos guardados

% En Elements Organizer 10, elija Busqueda > Por tipo de medio > Proyectos.
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Identificar distintos tipos de proyectos

Elements Organizer 10 identifica los diferentes tipos de proyectos en el Explorador de medios. Los proyectos
solicitados a través de los servicios de Adobe Photoshop no aparecen en el Explorador de medios.

% En el Explorador de medios, observe los iconos siguientes situados en la esquina superior derecha de las miniaturas:

« Proyectos fotograficos: [ documentos de varias paginas creados con Elements Organizer 10 y guardados en
formato PSE.

+ Proyectos: I documentos creados con una versién anterior de Elements Organizer 10.

+ (Sélo en Windows) Proyecciones de diapositivas: =** proyectos de diapositivas creados con
Elements Organizer 10.

+ (Solo en Windows) Libros animados: |#] secuencia de imdgenes compilada en formato WMV.

+ Archivos PDF: T documentos guardados en formato Adobe Acrobat.

Abrir proyectos guardados

Los proyectos guardados se pueden abrir en cualquier momento para editarlos o volver a publicarlos. Los proyectos se
muestran por defecto en el Explorador de medios junto con los demds archivos de medios. Los proyectos sélo aparecen
si estaba seleccionada la opcion "Incluir en el organizador” cuando se guardé el archivo.

Proyectos guardados en el Explorador de medios

Para ver proyectos en el Explorador de medios, elija Vista > Tipos de medios > Proyectos en la barra de ments.
% Realice una de las acciones siguientes en el Explorador de medios:
« Haga doble clic en el proyecto.

+ Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en un proyecto del Explorador de medios y
seleccione Edicion en el ment contextual (excepto para libros animados, dlbumes en linea y archivos PDF).

Crear y compartir un album en linea

Los albumes en linea pueden tener diferentes disefios y disposiciones tradicionales y estan optimizados para ver las
imagenes en una pagina Web. El asistente Album en linea le guia durante todo el proceso, que consiste en afiadir y
organizar los archivos de medios, aplicar plantillas de disefio y compartir los archivos. Recuerde que el asistente Album
en linea sdlo le permite ordenar los archivos de medios, no editarlos.

1 En Elements Organizer 10, seleccione los archivos multimedia que desee incluir en el dlbum en linea.

2 Haga clic en Compartir > § Album en linea para abrir el asistente Album en linea de Elements Organizer 10.
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3 Haga clic en Crear nuevo album, seleccione un método para compartir el album y haga clic en Siguiente.
Podra ver los Detalles del album y las fichas siguientes:

Ficha Contenido Puede afadir y quitar archivos de medios a través de la ficha Contenido.

Ficha Compartir Puede especificar las opciones obligatorias para compartir y guardar el dlbum.

4 (Opcional) Seleccione una categoria de dlbum de la lista desplegable.

5 Escriba un nombre para el album en linea.

6 Haga clic en Contenido y realice una de las siguientes acciones:

« Para afiadir mas archivos multimedia, seleccione los archivos en Elements Organizer 10 y haga clic en el boton
Anadir elementos seleccionados ==. También puede arrastrar los archivos multimedia desde
Elements Organizer 10 a la zona Elementos.

« Para quitar archivos de medios, selecciénelos en la zona Elementos y, a continuacion, haga clic en el botén Quitar
elementos seleccionados == .

« Para organizar los archivos de medios con un orden concreto, arrastre sus miniaturas hasta disponerlas como desee
que aparezcan.

7 Haga clic en Compartir para obtener una vista previa del album y para especificar las opciones para compartir el
album en linea.

a (Opcional) Seleccione una plantilla de la lista desplegable para elegir otra plantilla de disefio de album. Haga doble
clic en la miniatura de la plantilla para previsualizar el album en linea con la plantilla aplicada. La plantilla
modificada queda reflejada en la ventana de vista previa. Para ver unicamente las plantillas de video, seleccione Sélo
plantillas de video.

b La ventana de vista previa muestra también el cuadro de didlogo Ajustes de proyeccién de diapositivas para
especificar dichos ajustes. Puede especificar o cambiar el titulo de una diapositiva, un subtitulo y el color de fondo.

Nota: la configuracion de la proyeccion de diapositivas depende de la plantilla seleccionada.

Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para compartir el dlbum en linea.

Mas temas de ayuda

“Anadir pies de ilustracion a los archivos” en la pagina 124

Seleccionar una plantilla de album en linea
1 Haga clic en Compartir en el asistente de Album en linea.

2 Haga clic en una miniatura o seleccione una plantilla de la lista desplegable para elegirla. Algunas plantillas
permiten afadir pies de ilustracion.

3 Hagadoble clic enla plantilla para previsualizar el album en linea con la plantilla aplicada. Tras finalizar la plantilla,
haga clic en Hecho.

Previsualizacion y edicion de un album con una plantilla de mapa geografico

Los mapas geogréficos no son compatibles con Elements Organizer 10. Si intenta previsualizar o editar un album
existente (desde el catdlogo de una versién anterior) que utiliza una plantilla de mapa geografico, se usara una plantilla
predeterminada en su lugar.
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Opciones de compartir albumes en linea

En el asistente Album en linea puede definir las siguientes opciones de compartir:

Escaparate de Photoshop (todos los usuarios excepto EE.UU.) Le permite publicar los archivos en el servicio de
compartir en linea de los servicios de Adobe Photoshop. Cuando se abra el cuadro de didlogo Album en linea, haga
clic en Cargar.

Exportar a CD/DVD (Sélo Windows) Le permite grabar los archivos de albumes en linea en un disco para reproducirlos
en pantalla completa en un equipo.

Nota: si mueve una carpeta guardada localmente desde su ubicacion original, Windows notifica un problema de
seguridad con Flash Player. Mueva la carpeta a su ubicacién original o gudrdela en la nueva ubicacion desde el asistente
del Album en linea.

Exportar a disco duro Le permite guardar archivos en el disco duro.

Exportar albumes en linea a CD/DVD (Sélo Windows)

Cuando haya organizado los archivos de medios y haya seleccionado la plantilla apropiada para el dlbum en linea,
decida como compartirlo. Elements Organizer 10 le permite grabar sus dlbumes en linea en CD o DVD.

1 Realice una de las acciones siguientes:

+ Haga clic en Compartir > Album en linea > Compartir 4lbum existente. Seleccione el dlbum y en el érea Compartir
del asistente Album en linea, seleccione Exportar a CD/DVD vy haga clic en Siguiente.

+ Haga clic en Organizar y expanda Albumes. Haga clic con el botén derecho del ratén en el dlbum que desee exportar
y seleccione Exportar a CD/DVD.

2 Seleccione la unidad de CD-ROM de destino y escriba un nombre para el disco.

Sila unidad de CD-ROM contiene un CD o un DVD en blanco, Elements Organizer 10 lo graba automdticamente. Si
no, Elements Organizer 10 le solicita que introduzca un CD o un DVD vacio para completar el proceso.

Exportar albumes en linea al disco duro

Cuando haya organizado las fotografias y haya seleccionado la plantilla apropiada para el dlbum en linea, decida cémo
desea compartirlo. Elements Organizer 10 le permite exportar sus dlbumes en linea a un disco duro.

1 Realice una de las acciones siguientes:

+ Haga clic en Compartir > Album en linea > Compartir album existente. Seleccione el 4lbum y en el 4rea Compartir
del asistente Album en linea, seleccione Exportar a disco duro y haga clic en Siguiente.

+ Haga clic en Organizar y expanda Albumes. Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en
el album que desee exportar y seleccione Exportar a disco duro.

2 Especifique el nombre del album y el destino para guardar el album.

Edicion y eliminacion de albumes
1 Haga clic en Organizar y expanda Albumes. Haga clic con el boton derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en

el album que desee editar y, a continuacion, en Editar album <nombre del dlbum>. Por ejemplo, Editar el album
Anna. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla y edite el album.

2 Haga clic en Organizar y expanda Albumes. Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en el
album que desee eliminar y haga clic en Eliminar album <nombre del album>. Por ejemplo, Eliminar el dlbum Anna.
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Creacion de libros de fotografias, tarjetas de felicitacion
y collage de fotografias

Puede crear libros de fotografias, tarjetas de felicitacion y collage de fotografias desde Elements Organizer 10. Para
estos proyectos, seleccione los archivos multimedia que desee utilizar en Elements Organizer 10 y complete el proyecto
en Photoshop Elements Editor.

Creacion de proyecciones de diapositivas (Sélo
Windows)

Acerca de las proyecciones de diapositivas (s6lo en Windows)

Si desea ver un video sobre este proceso, visite www.adobe.com/go/Irvid2330_psel0_es.

Las proyecciones de diapositivas son una forma divertida de compartir archivos de medios. Con

Elements Organizer 10, puede personalizar las proyecciones de diapositivas con clips musicales, imagenes
predisefadas, texto e incluso narraciones de voz. Las imdgenes en formato PDF no se muestran en las proyecciones de
diapositivas.

Cuando haya finalizado la proyeccion de diapositivas, puede elegir diversas formas para compartirla.
+ Se puede guardar en formato PDF y convertirlo en un archivo WMV para, a continuacidn, grabarlo en VCD.
+ También se puede guardar el archivo en una ubicacién local para imprimirlo con Acrobat.

+ Asimismo, se puede grabar directamente en un DVD de alta calidad si Adobe® Premiere® Elements estd instalado
en el sistema.

Creacion de una proyeccion de diapositivas (Solo Windows)

El cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas se utiliza para crear proyecciones de diapositivas. En cualquier
momento puede ver una previsualizacién de la proyeccion de diapositivas haciendo clic en Previsualizar en pantalla
completa [E en la barra de la parte superior de la pantalla. También puede hacer clic en Reproducir para previsualizar
la proyeccién de diapositivas.

1 En el Explorador de medios, seleccione los archivos de medios que desea utilizar en la proyeccién de diapositivas.
2 Seleccione Proyeccién de diapositivas en la ficha Crear m

3 En el cuadro de didlogo Preferencias de proyeccion de diapositivas que aparece, puede aceptar los ajustes por
defecto (casi todas las opciones se pueden modificar mas adelante) o personalizar las opciones. Después, haga clic
en OK para abrir el cuadro de didlogo Proyeccion de diapositivas.

En el cuadro de didlogo Proyeccion de diapositivas se encuentran todas las herramientas necesarias para crear una
proyeccion de diapositivas. Los archivos de medios seleccionados para la proyeccion de diapositivas se encuentran en
la parte inferior de la pantalla.
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B < Afadir medios~ =) Afiadiir una diaj

Cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas

A. Menii Archivo B. Barra de accesos directos C. Previsualizacion de las diapositivas D. Controles de reproduccion E. Reorganizacion rdpida
F. Guién grdfico G. Nombre de archivo de la miisica de fondo

4 Edite la proyeccion de diapositivas; para ello, realice una de las acciones siguientes.

+ Reorganice las diapositivas.

« Cambie el tamaio de una fotografia en una diapositiva. No se puede cambiar el tamafio de un archivo de video.

+ Anada una diapositiva en blanco nueva. Por ejemplo, puede crear la pagina del titulo en una diapositiva en blanco.

+ Haga clic con el botén derecho del ratén y seleccione Eliminar diapositiva para quitarla de la proyecciéon de
diapositivas.

+ Anada un clip musical.

+ Afiada el grafico de una imagen predisefiada o texto con formato a una diapositiva.
Nota: no puede afiadir grdficos o texto a un archivo de video.

+ Anada pies de ilustracion con texto a una diapositiva.

+ Anada movimiento a una diapositiva.

+ Anada un efecto a una diapositiva.

+ Incluya una transicién entre dos diapositivas o modifique la duracién de las transiciones.
+ Afiada una narracién de voz a una diapositiva si tiene un micréfono conectado al equipo.
+ Ajuste la cantidad de tiempo que se mostrara cada diapositiva.

5 Realice una previsualizacion de la proyeccion de diapositivas haciendo clic en el botdn Previsualizar en pantalla
completa. Puede volver a editar las diapositivas en cualquier momento si pulsa la tecla Esc.
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6 Haga clic en Guardar proyecto para conservar su trabajo. Es recomendable que guarde la proyeccion de diapositivas
de manera habitual.

Mas temas de ayuda
“Publicar una proyeccion de diapositivas (S6lo Windows)” en la pagina 148

Reorganizar las diapositivas

% Realice una de las acciones siguientes:
« Arrastre una diapositiva a una nueva ubicacion del guién grafico.

+ Haga clic en Reorganizacion rapida. En el cuadro de didlogo, reorganice las diapositivas y, a continuacién, haga clic
en Atrés.

« Seleccione una opcidn del menu Orden de diapositivas.

Para mover una diapositiva del principio al final, arrastre la diapositiva hasta la parte inferior del Editor de
proyeccién de diapositivas y manténgalo en esa posicion; de este modo, se activa la funcion de desplazamiento.

Con Reorganizacién rdpida es fdcil reorganizar las diapositivas

Anadir una diapositiva en blanco nueva

% Realice una de las acciones siguientes:
+ Haga clic en Afnadir una diapositiva en blanco "= .

« Elija Edicion > Diapositiva en blanco.

Editar y ajustar una diapositiva

Si es necesario editar ligeramente una diapositiva, puede ajustarla de forma automatica con las caracteristicas del
cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas o bien puede utilizar el Editor para realizar ajustes mas precisos. Si una
fotografia no encaja correctamente en una diapositiva, puede ajustar manualmente el tamao y la posicion de dicha
fotografia.

1 Seleccione una diapositiva y, a continuacion, haga clic en la fotografia en la ventana de previsualizacion principal.
2 Realice cualquiera de las acciones siguientes en el panel Propiedades:

« Para editar de forma instantanea el equilibrio de color de una fotografia, haga clic en Correccion inteligente
automdtica.

« Para eliminar el efecto de ojos rojos de una fotografia, haga clic en Correccion de ojos rojos automatica.

+ Sies necesario editar aun mas la fotografia, haga clic en Mas edicién para abrir la fotografia en el Editor. Cuando
haya terminado el trabajo en el Editor, guarde la fotografia y ciérrela para volver al cuadro de didlogo Proyeccion
de diapositivas.
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« Para ajustar el tamafio de la fotografia, selecciénela y arrastre el regulador de tamario o bien arrastre un lateral o
una esquina del rectangulo delimitador de la fotografia.

« Para rellenar la diapositiva con la fotografia, haga clic en Recortar para ajustarse.

+ Para mostrar la fotografia entera, haga clic en Ajustar a diapositiva. Las dreas de la diapositiva alrededor de la
fotografia se rellenan con el color de fondo. Puede cambiar el color en Preferencias de proyeccion de diapositivas.

Anadir musica a una proyeccion de diapositivas
La musica afiade un caracter especial a la proyeccion de diapositivas. Puede importar musica desde el catalogo de
Elements Organizer 10 o desde cualquier ubicacién del ordenador.

% En el cuadro de didlogo Editor de proyeccion de diapositivas, haga clic en Afiadir medios y seleccione uno de los
siguientes:

Sonido de Elements Organizer Permite seleccionar un clip de audio del catdlogo. En el cuadro de didlogo Anadir
sonido, haga clic en Examinar. Seleccione el clip y haga clic en OK.

Nota: en el cuadro de didlogo Afiadir sonido, puede escuchar el clip antes de ariadirlo. Para ello, selecciénelo y haga clic
en Reproducir.

Sonido desde carpeta Permite seleccionar un clip de sonido que no esté gestionando Elements Organizer 10. En el
cuadro de didlogo Seleccionar archivos de sonido, vaya hasta el archivo de sonido; a continuacién, selecciénelo y haga
clic en Abrir. Al realizar esta accion, el clip se coloca en Elements Organizer 10.

Para alinear el ritmo de la proyeccion de diapositivas con la musica, seleccione Ajustar diapositivas a sonido (se
actualiza la duracion de cada diapositiva en la tira de imdgenes).

Arrastre del archivo de sonido para que empiece a reproducirse en una diapositiva especificada

Anadir graficos de imagenes predisefadas a una diapositiva

En el panel Extras del cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas, puede afiadir imagenes predisefiadas a las
diapositivas. Puede anadir tantos graficos como desee pero tenga en cuenta que, si emplea demasiados gréficos, el
rendimiento se ve afectado (dado el aumento de tamaio del archivo).

Nota: no puede aniadir grdficos o texto a una diapositiva que contenga video.
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Categoria de grificos:
Disfraces

Cémo arrastrar un grdfico a una diapositiva

1 En el panel Extras del cuadro de dialogo Proyeccion de diapositivas, haga clic en Graficos [E.

2 Examine las imdgenes predisefiadas hasta que encuentre la que desee. Los graficos estan ordenados por categorias
y se muestran por defecto en el panel Extras. Si no se muestran las imagenes, haga clic en el triangulo P situado a
la izquierda del nombre de la categoria.

3 Para colocar el grafico en la diapositiva, realice una de las siguientes acciones:

« Arrastre la imagen predisefiada hasta la diapositiva.

+ Haga doble clic en la imagen predisefiada.

+ Haga clic con el botén derecho del ratén y elija Anadir a diapositivas seleccionadas en el ment contextual.
4 Una vez que el grafico se encuentre en la diapositiva, realice una de las siguientes acciones:

« Para cambiar el tamafio de un gréfico, arrastre una esquina del rectaingulo delimitador.

» Para mover un gréfico, haga clic en el centro de la imagen predisefiada y arréstrela hasta la nueva ubicacion.

+ Para cambiar el orden de apilamiento de las imagenes prediseiadas, haga clic en un grafico y elija una opcion del
menu Edicién > Organizar.

Anadir texto a una diapositiva

En el panel Extras del cuadro de didlogo Editor de proyeccion de diapositivas, puede seleccionar el estilo de fuente que
desea utilizar para afadir texto a las diapositivas.
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~ Prop

Insertar texto ag

Adicion de texto a una diapositiva

1 Para afadir texto nuevo, realice una de las siguientes acciones:

« Para utilizar uno de los efectos de texto preestablecidos, haga clic en Texto en el panel Extras y, a continuacidn,
arrastre el texto de muestra a la diapositiva.

« Para afadir texto sin formato, haga clic en el botén Anadir texto T .

2 Haga doble clic en el texto, escriba en el cuadro de didlogo Editar texto (cambie el texto de ejemplo que contiene)
y, a continuacién, haga clic en OK.

3 En el panel Propiedades, defina cualquiera de las opciones siguientes:
Nota: las propiedades de texto especificadas en esta paleta se convierten en los ajustes por defecto para afiadir texto.

Familia de fuentes Aplica una familia de fuentes al texto. Seleccione una familia de fuentes en el mend situado en la
parte izquierda del cuadro de didlogo.

Tamaiio de fuente Aplica un tamano de fuente al texto. Seleccione un tamarfio de fuente en el ment situado en la parte
derecha del cuadro de didlogo.

Color Aplica un color al texto. Haga clic en la muestra de color y, en el cuadro de didlogo Selector de color, especifique uno.

Opacidad Especifica la opacidad del texto. Para poder ver el contenido de la diapositiva a través del texto, elija un
porcentaje bajo.

Alinear texto a la izquierda Alinea el borde izquierdo de cada linea de texto.
Centrar texto Alinea el centro de cada linea de texto.
Alinear texto a la derecha Alinea el borde derecho de cada linea de texto.

Estilo de fuente Aplica un estilo de fuente al texto, como negrita, cursiva, subrayado o tachado. Haga clic en el icono
de un estilo para aplicarlo.

Sombra paralela Afiade una sombra paralela al texto, lo que le otorga un aspecto tridimensional.
Configurar el color de la sombra paralela Cambia el color de la sombra paralela.

Q Para modificar texto existente, haga clic en el boton Editar texto.
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Anadir narracion a una diapositiva

Puede grabar una narracidén y afiadirla a una diapositiva si tiene un micréfono conectado a un ordenador. Asimismo,
puede adjuntar la narracion a la fotografia como pie de ilustracion con sonido.

A B C D E F

Adicion de una narracién a una diapositiva

A. Nivel de volumen de grabacion B. Boton Grabar C. Botén Reproducir D. Longitud de la narracién E. Boton Eliminar F. Boton Abrir
1 En el panel Extras del cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas, haga clic en Narracion.

2 Para grabar una narracidn, haga clic en el botén Grabar ® y hable por el micréfono.

3 Una vez que haya grabado la narracion, realice una de las siguientes acciones:

+ Haga clic en Reproducir para oir la narracién grabada.

 Haga clic en Eliminar y, a continuacion, seleccione Eliminar esta narracién para volver a empezar, o bien elija
Eliminar todas las narraciones para borrar todas las narraciones de la proyeccion de diapositivas.

4 Para utilizar un pie de ilustracién con sonido existente como narracién, haga clic en Abrir y seleccione una de las
siguientes acciones:

Utilizar pie de ilustracién con sonido existente Ultiliza el pie de ilustracion con sonido adjunto a la fotografia.
Examinar Permite buscar y seleccionar otro pie de ilustracion con sonido.

5 Haga clic en Siguiente diapositiva para grabar una narracién en la siguiente diapositiva.

Definir el zoom y el desplazamiento

Con el cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas, puede personalizar el zoom y el desplazamiento en cada
diapositiva. El punto inicial y el punto final se determinan colocando los rectdngulos delimitadores sobre cualquier
area de la fotografia. Puede cambiarse el tamaiio de los rectangulos; cuanto mas pequefios sean, mayor sera el efecto
de zoom y desplazamiento. Asimismo, pueden anadirse a una dispositiva puntos iniciales y finales adicionales para
zoom y desplazamiento. El punto final del zoom y desplazamiento anterior marca el principio del zoom y del
desplazamiento siguientes.

Nota: el zoom y el desplazamiento se pueden utilizar en fotografias, pero no en archivos de video.

1 En el guién gréfico, haga clic en la diapositiva a la que desea afiadir zoom y desplazamiento.

2 En el panel Propiedades del cuadro de dialogo Proyeccion de diapositivas, seleccione Activar zoom y
desplazamiento.

3 Elrectangulo delimitador Inicio tiene un contorno verde. En la ventana de previsualizacién principal, arrastre una
esquina del rectangulo delimitador para cambiar el tamaio.

4 Arrastre el rectangulo Inicio hasta el rea de la fotografia en la que desee que empiecen el zoom y el desplazamiento.
Cambie el tamano del rectidngulo de forma que rodee el drea en la que desea enfocar.
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Definir el punto de inicio una vez activado el zoom y desplazamiento

5 Haga clic en la miniatura que tiene la marca Fin. El rectingulo delimitador Fin tiene un contorno rojo. En el area
de previsualizacion principal, cambie el tamaio del rectangulo y muévalo hasta que rodee el area en la que desee
que termine el area de zoom y desplazamiento adicional.

Seleccion del punto final

6 Para afiadir un area adicional de zoom y desplazamiento, haga clic en Afadir otra drea de zoom y desplazamiento
a esta diapositiva. Elements Organizer 10 afiade una nueva diapositiva en el Guion grafico con un icono de enlace ,
que indica el rea adicional de zoom y desplazamiento. El punto final anterior y el nuevo punto inicial estan
enlazados (si edita cualquiera de esos puntos, los cambios afectardn a ambos). Arrastre el nuevo rectangulo
delimitador Fin hasta que rodee el 4rea en la que desee que termine el area de zoom y desplazamiento.

Nota: si mueve el cuadro Inicio para obtener un drea de zoom y desplazamiento adicional, se verd afectado el rectdngulo
Fin del drea de zoom y desplazamiento anterior.

7 Para invertir los puntos inicial y final, seleccione el punto y, a continuacion, haga clic en el botén para
intercambiarlos. Para colocar los puntos inicial y final en la misma diapositiva, haga clic en el boton para copiar el
punto inicial en el punto final o bien en el boton para copiar el punto final en el punto inicial.
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Diapositiva 4

8 Dur

Area de zoom y desplazamiento original (imagen superior) y después de intercambiar el zoom y el desplazamiento (imagen inferior)

8 Haga clic en el botén Reproducir para previsualizar el drea de zoom y desplazamiento.

Q Use un valor mayor de desplazamiento y zoom para prolongar el enfoque en el punto final antes de una transicion.

ARadir un efecto a una diapositiva

Puede aplicar un efecto sepia o blanco y negro a cualquier fotografia de la proyeccion de diapositivas.

1 Seleccione una diapositiva en el guion grafico. Haga clic en la fotografia en la ventana de previsualizacion principal.

2 Enel panel Propiedades, haga clic en el icono Blanco y negro o en elicono Sepia para afiadir el efecto a la fotografia.
Para restaurar la fotografia a sus colores originales, haga clic en Normal.

Anadir y editar transiciones

Las transiciones son efectos que modifican la progresion de las diapositivas. Elements Organizer 10 proporciona varias
transiciones. Puede ajustar la duracion de las transiciones individualmente o como grupo. El motivo de transicion esta
indicado en el icono situado entre las diapositivas. Para aplicar cambios en las transiciones de toda una proyeccion de
diapositivas durante su creacidn, seleccione las transiciones en el guién grafico y elija el tipo de transicién adecuado,
o bien defina las opciones oportunas en las preferencias de la proyeccién de diapositivas.
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Cambiar la transicién

1 Para cambiar una transicion, realice una de las siguientes acciones:

« Paraanadir la misma transicion en todas las diapositivas, seleccione Edicién > Seleccionar todas las transiciones. A
continuacion, elija una opcioén del ment Transicién en el panel Propiedades.

 Para cambiar una sola transicion, haga clic en el icono de transicion (entre dos diapositivas) y, a continuacidn,
seleccione una opcién del ment Transicion en el panel Propiedades. También puede hacer clic en el tridngulo
situado a la derecha de la transicion.

2 Para modificar la duracién de una transicién, realice una de las siguientes acciones:

+ Para modificar la duracién de una sola transicion, haga clic en el icono de transicién (entre dos diapositivas) y, a
continuacion, elija un valor de duracién en el ment situado en la parte superior del panel Propiedades.

Para modificar la duracion de todas las transiciones, seleccione Edicion > Seleccionar todas las transiciones. A
continuacion, elija una opcién de duracion en el ment Varias transiciones del panel Propiedades.

Ajustar el tiempo de visualizacidon de una diapositiva

% Realice una de las acciones siguientes:

+ Haga clic en el valor de duracion que aparece debajo de las diapositivas en el guion grafico y seleccione una opcién
en el mend que se abre. También puede seleccionar una diapositiva y cambiar su duracién en las preferencias.

+ Indique el valor Duracién estéatica en Preferencias de proyeccion de diapositivas cuando cree la diapositiva o la
proyeccion de diapositivas.

« Para sincronizar la proyeccion de diapositivas con un clip de musica, haga clic en Ajustar diapositivas a sonido.

Nota: no se puede ajustar el tiempo de visualizacion de archivos de video de una diapositiva.

Anadir fotografias o videos del catalogo a una proyeccion de diapositivas

1 En el cuadro de didlogo Editor de proyeccion de diapositivas, haga clic en Anadir medios y seleccione Fotografias
y videos desde Elements Organizer 10.

2 En el cuadro de didlogo Anadir medios, elija una o mas de las opciones siguientes para mostrar un conjunto de
archivos multimedia:

Medios actualmente en el Explorador Muestra todos los archivos de medios que hay actualmente en el Explorador de
medios.

Catalogo completo Muestra todos los archivos de medios del catalogo.
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Album Muestra todos los archivos de medios de un dlbum o grupo de dlbumes.
Etiquetas de palabras clave Muestra los archivos de medios asociados a una etiqueta, categoria o subcategoria.

Mostrar s6lo medios con clasificaciones Muestra solo los elementos que tienen la etiqueta Favoritos.
Independientemente del conjunto de archivos de medios seleccionado, en este cuadro de didlogo sélo apareceran los
favoritos de ese conjunto.

Mostrar también medios ocultos Muestra los elementos que tienen la etiqueta Oculto.

Nota: primero se muestran y afiaden al proyecto los archivos de medios mds antiguos, independientemente del orden de
clasificacién en el Explorador de medios. La excepcion son los dlbumes, que tienen su propio orden personalizado.

3 Seleccione los elementos que desea incluir en la proyeccion de diapositivas. Pulse Ctrl+A (o haga clic en el botén
Seleccionar todo) para seleccionar todos los elementos que se muestran o bien pulse Ctrl+Maytis+A (o haga clicen
el botén Deseleccionar todo) para deseleccionar todos los elementos.

4 Seleccione una de las opciones siguientes:

Afadir medios seleccionados Afade los elementos al proyecto, restaura las casillas de verificacion y permite que el
cuadro de didlogo Afadir fotografias permanezca abierto para realizar mas selecciones.

Hecho Afiade los archivos de medios seleccionados al proyecto, cierra el cuadro de didlogo y vuelve al cuadro de

dialogo Proyeccion de diapositivas.

Cuando realice una proyeccion de diapositivas nueva, quizd desee comenzar haciendo un dlbum que incluya todos

los archivos de medios que desea utilizar en el proyecto. Cuando el dlbum aparece en el Explorador de medios, es fdcil
reorganizar los archivos de medios y editar los pies de ilustracion. A continuacion, utilice el boton Afiadir medios para
anadir el dlbum al proyecto.

Definir las preferencias de proyeccion de diapositivas
1 En el cuadro de didlogo Proyeccion de diapositivas, seleccione Edicion > Preferencias de proyeccion de
diapositivas.

2 Defina cualquiera de las opciones siguientes y haga clic en OK:
Duracién estatica Determina la duracion por defecto de cada diapositiva.
Transiciéon Especifica como se suceden las diapositivas.

Duracion de la transicion Establece el tiempo de duracién de las transiciones. Si elige una transicién muy impactante,
es posible que necesite una duracién mas larga.

Color de fondo Define el color por defecto que aparece alrededor de las fotografias en cada diapositiva.

Aplicar zoom y desplazamiento a todas las diapositivas Aplica un valor aleatorio de zoom y desplazamiento a todas
las diapositivas de la proyeccidn de diapositivas.

Incluir pies de ilustracion de fotografias como texto Anade a la diapositiva el pie de ilustraciéon adjunto al archivo
multimedia en Elements Organizer 10.

Incluir pies de ilustracién con sonido como narracién Anade el pie de ilustracion con sonido creado para el archivo de
medios en el Explorador de medios.

Repetir pista de sonido hasta la ultima diapositiva Repite la musica hasta que la proyeccién ha terminado.

Recortar para ajustar a la diapositiva Recorta las fotografias para que se ajusten a una diapositiva mediante la
eliminacion de las barras negras que a veces aparecen en las fotografias con distintas proporciones. Seleccione
Fotografias horizontales o Fotografias verticales en funcion de la orientacion de los archivos de medios.
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Previsualizar opciones de ejecucién Elija una calidad de reproduccién en el menu. Si elige Alta, la calidad de la
proyeccion de diapositivas sera buena, pero tardara mas en cargarse.

Mostrar este cuadro de didlogo cada vez que se cree una nueva proyeccion de diapositivas Muestra el cuadro de
didlogo de preferencias cuando crea una nueva proyeccion de diapositivas.

Publicar una proyeccion de diapositivas (S6lo Windows)

Cuando haya creado la proyeccion de diapositivas, es el momento de compartir el proyecto. Puede publicarla como
PDF o archivo de video, como CD o DVD de video, o bien en Adobe Premiere Elements para usarla en un proyecto
de video.

1 En el cuadro de didlogo Proyeccion de diapositivas, haga clic en Salida.

2 Elija una de las opciones siguientes y haga clic en OK:

Guardar como archivo Seleccione esta opcidn para generar un archivo que se pueda enviar a través de la Web o por
correo electrénico. De este modo, se guarda la proyeccién de diapositivas en formato PDF o en formato de archivo de
pelicula (WMV).

En el caso de los archivos PDF, elija una opcion de tamafio adecuada segun el usuario que lo vaya a visualizar.

+ Sivaa enviar el archivo PDF a una persona que s6lo dispone de un portatil con un monitor pequeio, elija un
tamarfio de diapositiva menor.

+ En cambio, si pretende enviarlo a alguien cuyo ordenador cuenta con un monitor grande, elija un tamaio de
archivo mayor.

+ Seleccione Repetir para volver a reproducir automaticamente la proyeccion de diapositivas cuando termine.
+  Seleccione Avance Manual si no desea que la proyeccion de diapositivas se reproduzca de forma automatica.
+ Seleccione Ver proyeccion de diapositivas después de guardarla si desea ver el PDF una vez creado.

Nota: algunas funciones de las proyecciones de diapositivas no son compatibles al guardarlas como archivos PDF. Los
efectos de zoom y desplazamiento no aparecen en los archivos PDF. Los clips de video incluidos en diapositivas no se
guardan con éstas. Ademds, algunas transiciones tienen un aspecto distinto en el PDF guardado (por ejemplo, las
transiciones Forma central y Barrido de reloj se convierten en Transicion en el archivo PDF).

En el caso de los archivos de pelicula, elija una opcién de tamano adecuada segtin el usuario que lo vaya a visualizar.

« Sivaa enviar el archivo de pelicula a una persona que lo va a ver en el correo electronico, elija un tamafio de
diapositiva menor.

 En cambio, si pretende enviarlo a alguien que lo va a ver en el televisor, elija un tamano de archivo mayor.

Grabar en disco Guarda la proyeccion de diapositivas en un DVD o un CD de video (VCD). Los DVD emplean
compresion MPEG-2 y ofrecen mucha mads calidad. Para realizar la grabacién en DVD, debe disponer de Adobe
Premiere Elements en su ordenador.

Algunos reproductores de DVD y la mayoria de las unidades CD-ROM y DVD-ROM pueden leer VCD siempre que
esté instalado el software del reproductor necesario. Utilizan compresion MPEG-1 y poseen una resolucion de

352 x 240 pixeles. Si se visualiza el VCD en un televisor, la imagen de 352 x 240 se estira para ajustarse a la pantalla de
720 x 480 (NTSC) 0 720 x 576 (PAL). Esto disminuye la calidad de la imagen y magnifica los defectos de compresion
y descomposicion en pixeles.

Edicion con Premiere Elements Envia la proyeccion de diapositivas a Adobe Premiere Elements mediante
Elements Organizer 10, si Adobe Premiere Elements estd instalado en el ordenador.
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Mas temas de ayuda

“Creacion de una proyeccion de diapositivas (S6lo Windows)” en la pagina 137

Exportar una proyeccion de diapositivas en DVD
Si tiene Adobe Premiere Elements instalado, Elements Organizer 10 puede exportar una proyeccion de diapositivas
directamente a un DVD de alta calidad que se podra reproducir en la mayoria de reproductores de DVD.

1 Cree una proyeccion de diapositivas mediante el paso que abre el cuadro de didlogo Editor de proyeccion de
diapositivas. Consulte “Creacion de una proyeccién de diapositivas (S6lo Windows)” en la pagina 137.

En el cuadro de didlogo Editor de proyeccion de diapositivas, haga clic en Salida.
Haga clic en Grabar en disco.
Seleccione DVD como el tipo de disco que se va a grabar.

Seleccione el estandar de television (NTSC o PAL) de la regidn geografica en la que se reproduce el DVD.

o unn b~ W N

(Opcional) Para exportar otros proyectos de proyeccion de diapositivas o archivos WMV al disco, seleccione
Incluir otras proyecciones de diapositivas que he creado en este disco y haga clic en OK.

Si ha decidido incluir proyecciones de diapositivas adicionales, se abre el cuadro de didlogo Crear un DVD con mend.

7 Seleccione una carpeta para los archivos WMV nuevos y haga clic en Guardar.

Photoshop Elements crea un archivo WMV (Windows Media Video) de cada una de las proyecciones de diapositivas
incluidas. (Puede hacer clic en Cancelar en el cuadro de didlogo de progreso en cualquier momento para detener el
proceso).

Adobe Premiere Elements afiade los archivos WMV a sus paneles Medios y Mi proyecto. Abre automaticamente el
espacio de trabajo de DVD, en el que puede seleccionar una plantilla de ment y afiadir o personalizar los botones del
menu.

Incorporacion de proyecciones de diapositivas adicionales

Si ha instalado Adobe Premiere Elements, podra afiadir varias proyecciones de diapositivas y exportarlas a un DVD.
Siga los pasos para crear una proyeccién de diapositivas. Consulte “Creacion de una proyeccion de diapositivas (S6lo
Windows)” en la pagina 137. Para anadir proyecciones de diapositivas adicionales:

1 En el cuadro de didlogo Editor de proyeccién de diapositivas, haga clic en Salida.

2 Haga clicen Grabar en disco.

3 Seleccione DVD como el tipo de disco que se va a grabar.

4 Seleccione el estdndar de television (NTSC o PAL) de la region geografica en la que se reproduce el DVD.
5

Para afiadir otros proyectos de proyecciones de diapositivas o archivos WMV al disco, seleccione Incluir otras
proyecciones de diapositivas que he creado en este disco y haga clic en OK. Guardar la proyeccion de diapositivas
existente.

Se abre el cuadro de didlogo Crear un DVD con ment. Esta ventana permite afiadir y quitar proyecciones de
diapositivas.

6 Haga clic en Afiadir proyecciones de diapositivas y videos ==.

La ventana Afiadir proyecciones de diapositivas y videos muestra las proyecciones de diapositivas y los archivos de
video existentes.

7 Seleccione las proyecciones de diapositivas y videos que necesite y haga clic en OK.

La opcién Crear un DVD con ment muestra las proyecciones de diapositivas y los archivos de video seleccionados.
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8 (Opcional) Haga clic en Quitar proyeccion de diapositivas o video = para quitar todas las proyecciones de
diapositivas o videos.

9 Haga clic en Siguiente para exportar las proyecciones de diapositivas y los archivos de video a un DVD.

Se abre Adobe Premiere Elements y facilita las potentes funciones de DVD y video. Adobe Premiere Elements afiade
los archivos a sus paneles Medios y Mi proyecto. Abre automaticamente el espacio de trabajo de DVD. Puede
seleccionar una plantilla de menu y afiadir o personalizar los botones del mend.

Grabacion de una proyeccion de diapositivas existente en un DVD

Si Adobe Premiere Elements estd instalado, Photoshop Elements puede grabar un proyecto de proyeccién de
diapositivas existente directamente en un DVD de alta calidad. Este DVD es compatible con la mayoria de
reproductores de DVD.

1 En el Explorador de medios de Elements Organizer 10, seleccione uno o varios proyectos de proyeccion de
diapositivas.

2 Seleccione la ficha Crear y DVD con mend.
3 Seleccione el estandar de television (NTSC o PAL) de la region geografica en la que se reproduce el DVD.

4 (Opcional) Para incluir otros proyectos de proyecciones de diapositivas o archivos WMV en el disco, haga clic en
Anadir proyecciones de diapositivas y videos. Seleccione las proyecciones de diapositivas y los archivos de video y
haga clic en OK.

5 Siha decidido incluir proyecciones de diapositivas adicionales, realice una de las siguientes acciones y haga clic en
Siguiente:

+ Para eliminar una proyeccion de diapositivas de la lista, seleccidnela y haga clic en Eliminar proyeccion de
diapositivas.

+ Parareorganizar las proyecciones de diapositivas en el DVD, arrastre las imagenes a las posiciones que desee.
6 Haga clic en Siguiente.
7 Seleccione una carpeta para los archivos WMV nuevos y haga clic en OK.

Photoshop Elements crea un archivo WMV (Windows Media Video) de cada una de las proyecciones de diapositivas
incluidas. (Puede hacer clic en Cancelar en el cuadro de didlogo de progreso en cualquier momento para detener el
proceso).

Adobe Premiere Elements aiiade los archivos WMV a sus paneles Medios y Mi proyecto y abre automdticamente el
espacio de trabajo de DVD. En el espacio de trabajo de DVD, puede seleccionar una plantilla de menu y anadir o
personalizar los botones del menu.

Anadir proyecciones de diapositivas de Photoshop Elements a proyectos de video

Con Elements Organizer 10 puede crear una proyeccion de diapositivas y afiadir musica, transiciones, narracion, texto,
etc. Cuando termine el proyecto, puede importarlo a Adobe Premiere Elements e incorporarlo a peliculas y DVD.
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Organizar Editar Meniis de disco Compartir

!

E Rover

Linea de tiempo | Linga de escenas

Proyeccién de diapositivas en la vista Proyecto de la ficha Edicion y en Linea de escenas de Adobe Premiere Elements

1 En el cuadro de didlogo Editor de proyeccion de diapositivas, haga clic en Salida.

2 Haga clic en Editar con Premiere Elements y, a continuacion, en OK. Si el programa le pregunta si desea guardar
primero el proyecto, haga clic en OK, escriba un nombre para el proyecto y haga clic en Guardar.

Aparecera un cuadro de didlogo que indica que ha finalizado la proyeccion de diapositivas. La proyeccion de
diapositivas aparecerd en la parte superior del Explorador de medios en Elements Organizer 10. Si Adobe Premiere
Elements esta abierto, la proyeccion de diapositivas también aparece en el panel Proyecto > Medios de Adobe Premiere
Elements. Puede arrastrar la proyeccion de diapositivas a la Linea de escenas o la Linea de tiempo.

Creacion de un CD de video con un menu de proyecciones de diapositivas
(s6lo en Windows)

Puede grabar un CD de video (VCD) de las proyecciones de diapositivas para compartirlas con amigos y familiares. Para
crear un VCD, debe tener una unidad de CD-RW o una unidad de DVD-RW vy utilizar inicamente discos CD-R/RW.
Puede ver un VCD en un televisor con un reproductor de DVD que admita el formato VCD o bien puede verlo en un
ordenador mediante una unidad de disco CD/DVD y un software que pueda reproducir archivos en formato VCD.

Los archivos de CD de video estdn codificados en el formato MPEG-1 con ajustes concretos. Elements Organizer 10
crea VCD a partir de las proyecciones de diapositivas en dos pasos. En primer lugar, escribe un archivo WMV en el
disco duro para cada proyeccion de diapositivas de un proyecto VCD. A continuacién, convierte los archivos WMV a
VCD vy los graba en el CD-R o CD-RW en una estructura de carpetas necesaria para la reproduccion de VCD.

1 Introduzca un CD grabable en la unidad de CD-RW o DVD-RW.

2 En Elements Organizer 10, seleccione uno o varios proyectos de proyeccion de diapositivas o archivos WMYV. Para
seleccionar varias proyecciones de diapositivas o archivos WMV, pulse la tecla Ctrl y haga clic en cada una de las
proyecciones de diapositivas o archivos WMV que desea incluir.

3 Haga clic en Crear n > Mas opciones > VCD con mend.

Se abre el cuadro de didlogo Crear un VCD con ment.
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4 Para organizar las proyecciones de diapositivas, realice una de las acciones siguientes:

« Para afadir una proyeccién de diapositivas, haga clic en Afnadir proyecciones de diapositivas, seleccione las que
desea afiadir y haga clic en OK.

« Para mover una proyeccion de diapositivas, arrastrela hasta la nueva ubicacién en el panel de proyecciéon de
diapositivas.

« Para quitar una proyeccién de diapositivas, selecciénela y haga clic en Eliminar proyeccion de diapositivas.
5 Seleccione el ajuste NTSC o PAL en Opciones de video en funcion de la ubicacion del destinatario del VCD.
6 Haga clic en Grabar.

Elements Organizer 10 escribe un archivo WMV para cada proyeccion de diapositivas en el disco duro y lo coloca en
el Explorador de medios. Se abrird un cuadro de didlogo que le pedira que introduzca un CD-R o CD-RW, si ain no
lo ha hecho. A continuacidn, se abrira un cuadro de didlogo de grabacion.

7 Launidad de destino y la velocidad de la unidad estan seleccionadas de forma predeterminada, pero puede
modificar cualquiera de las dos. Haga clic en OK para grabar el VCD.

Se abrira un cuadro de didlogo que indica que el VCD se ha creado correctamente.

8 Haga clicen OK.

Mas temas de ayuda

“Publicar una proyeccion de diapositivas (S6lo Windows)” en la pagina 148

Creacion de peliculas instantaneas

Si tiene instalado Adobe Premiere Elements, puede crear peliculas instantaneas con Elements Organizer 10. Para crear
peliculas instantdneas, seleccione los activos necesarios y haga clic en Crear > Pelicula instantanea. Se abre Adobe
Premiere Elements y permite crear peliculas instantaneas.

Creacion de un libro animado (s6lo en Windows)

Los libros animados permiten crear videos fotograma a fotograma a partir de sus fotografias. Utilice este comando para
animar las fotografias tomadas con el modo de disparo continuo de la cdmara. Los libros animados se guardan en
formato WMV vy se pueden optimizar para la visualizaciéon en un ordenador, un televisor, la Web o por correo
electronico. Una vez terminados, los libros animados se pueden guardar en la carpeta Mis videos, grabar en CD o0 VCD
o bien importar en Adobe Premiere Elements.

Como las imagenes no se pueden editar en el cuadro de didlogo Libro animado, se les deben afiadir disefios o efectos
antes de iniciar el proceso. Las fotografias se muestran en el libro animado en el mismo orden en que aparecen en el
Explorador de medios. Para presentar las fotografias de otro modo, organice un album de fotografias en el orden
deseado y, a continuacion, seleccione el album para crear el libro animado.

1 En el Explorador de medios, seleccione las fotografias que desea incluir en el libro animado.

Ellibro animado debe tener mas de 2 fotografias. Para obtener un buen resultado, seleccione varias fotografias.

2 Elija Crear m > Mas opciones > Libro animado.
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3 Defina cualquiera de las opciones siguientes:

Velocidad Especifica los cuadros por segundos (fps) del libro animado. Mueva el regulador a la izquierda para
desacelerar la animacion de las imagenes o bien a la derecha para acelerarla.

Invertir orden Cambia el orden del libro animado para que las imagenes se muestren de la tltima a la primera.

Ajustes de salida Especifica el tamaifio del archivo de pelicula, que depende del modo en que pretenda ver el libro
animado. Si va a visualizar el libro animado en el ordenador, debe indicar unos ajustes de salida distintos de los
especificados en los libros animados destinados a la Web. Al hacer clic en el botén Detalles, obtiene mds informacion
sobre el ajuste de salida seleccionado.

Repetir previsualizacion Vuelve a reproducir el libro animado después de mostrar la tltima imagen.
4 Haga clic en Salida para guardar el libro animado. Escriba un nombre de archivo y haga clic en Guardar.

Se crea un archivo WMV, que se coloca en el Explorador de medios.
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Capitulo 9: Impresion y uso compartido de
fotografias

Adobe® Elements Organizer 10 proporciona varias opciones para imprimir y compartir fotografias. Puede obtener
fotografias impresas de forma profesional por proveedores en linea con los servicios de Adobe Photoshop o bien
imprimir sus fotografias con una impresora doméstica. Puede imprimir fotografias individuales, hojas de contactos
(miniaturas de cada fotografia seleccionada), conjuntos de imagenes (una pagina de una fotografia o varias fotografias
impresas en diversos tamafos) e incluso transferencias para camisetas. Elements Organizer 10 permite también
compartir imagenes y pedir copias impresas por Internet.

En Mac”® OS, Elements Organizer 10 inicia Photoshop Elements para imprimir.

Impresion de fotografias

Introduccion a la impresion

Para ver un video introductorio, visite www.adobe.com/go/lrvid2333_psel0_es.

Elements Organizer 10 proporciona varias opciones para imprimir fotografias. Puede obtener fotografias impresas de
forma profesional por proveedores en linea con los servicios de Adobe Photoshop o bien imprimir sus fotografias con
una impresora doméstica. (En Elements Organizer 10, también puede seleccionar un clip de video para imprimirlo,
pero solo se imprimird el primer fotograma). Puede imprimir fotografias individuales, hojas de contactos (miniaturas
de cada fotografia seleccionada) y conjuntos de imégenes (una pagina de una fotografia o varias fotografias impresas
en diversos tamanos). Incluso puede voltear horizontalmente la imagen para imprimirla en una transferencia para
camisetas.

Nota: para imprimir archivos PDF, debe tener Adobe Acrobat instalado en el equipo.

Por ultimo, puede imprimir proyectos que haya realizado en Elements Organizer 10, tales como dlbumes de
fotografias, tarjetas y calendarios. Algunos proyectos se pueden solicitar a servicios de impresién en linea.
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Diferentes opciones de impresién
A. Fotografias B. Hoja de contactos C. Conjunto de imdgenes

Antes de imprimir las fotografias, proporcione a Elements Organizer 10 informacion basica, como por ejemplo el
tamarfio de papel y la orientacién de la pagina. Defina estas opciones en el cuadro de didlogo Ajustar pagina.
Especifique las unidades de medida en el cuadro de dialogo Preferencias, si resulta necesario.

Mas temas de ayuda
“Definir opciones de pagina y de impresora” en la pagina 162

Impresion de fotografias

El cuadro de didlogo Imprimir fotografias muestra una lista de las fotografias, una previsualizacion de impresion y las
opciones de ajuste para el trabajo de impresion. Si cambia una opcién de impresion, Elements Organizer 10 actualiza
la vista previa, lo que tarda unos segundos segtin el numero de fotografias que va a imprimir. Si va a imprimir mas de
una pagina de fotografias, las paginas aparecen como miniaturas en el cuadro de didlogo Imprimir. Utilice los botones
de navegacion @ @ para avanzar y retroceder por las paginas. Puede rotar las imégenes con los iconos de rotacién
&/, [&. Puede usar el zoom y el desplazamiento en los archivos de medios. Elements Organizer 10 también facilita la
orientacién automatica de las imagenes antes de la impresion.

(Mac OS): Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir. Asegtrese de que tiene Photoshop
Elements instalado antes de continuar.

1 Seleccione fotografias o clips de video en el Explorador de medios o en Vista por fecha. Si selecciona un clip de
video, sdlo se imprimird el primer fotograma del clip.

2 Realice una de las acciones siguientes para abrir el cuadro de didlogo Imprimir:
 Seleccione Archivo > Imprimir.

+ Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en la imagen y seleccione Imprimir.
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+ Enla ficha Crear, haga clic en Copias de fotografias y seleccione el método de impresion para las siguientes
opciones:

+ Imprimir en impresora local.
« Imprimir conjunto de imagenes.
+ Imprimir hoja de contactos.

En Mac OS, Photoshop Elements se inicia. Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir. Las
opciones y el procedimiento no difieren a las de Windows®, donde puede realizar estas operaciones con
Elements Organizer 10.

3 Seleccione una impresora en el menu Seleccionar impresora. También puede hacer clic en el botén Configurar
pagina para especificar o cambiar las siguientes opciones:

« Tamano del papel
» Orientacion

« Tipo de impresora
« Mairgenes

4 Haga clic en el boton Cambiar ajustes para modificar los ajustes de la impresora. Puede cambiar los siguientes
ajustes en el cuadro de didlogo Cambiar ajustes:

+ Tipo de impresora

« Tipo de papel

+ Calidad de impresién
+ Bandeja de papel

+ Tamario del papel

Nota: si el archivo de imagen contiene datos PIM o Exif Print compatibles con la impresora, seleccione PIM o Exif Print.
Estas opciones aparecen para impresoras que admitan la impresién sin bordes. Las impresoras que no son compatibles
con PIM o Exif Print desactivan estas opciones.

5 Seleccione el tamaiio del papel en el mend Seleccionar tamaifio del papel.
6 Seleccione una de las opciones del menu Seleccionar tipo de impresion.

7 Seleccione un tamafio de impresién en el ment Seleccionar tamafio de impresion.
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Imprirmir 1

Imprirmir

Impresion de archivos multimedia

8 Seleccione o introduzca el nimero de copias que desea imprimir en el cuadro de texto Imprimir copias de cada
imagen.

9 Paraajustar laimagen individual al disefio de impresion especificado, seleccione Recortar para ajustarse. Se cambia
la escala de la imagen vy, si es necesario, se recorta para que tenga las proporciones del disefio de impresidn.
Deseleccione esta opcion si no desea recortar las fotografias.

10 (Opcional) Haga clic en Mds opciones si desea cambiar otros ajustes.

11 Haga clic en Imprimir.

Mas temas de ayuda

“Especificar las unidades de medida en la impresion (S6lo Windows)” en la pagina 163

“Acerca de PRINT Image Matching (PIM) y Exif Print” en la pagina 163

Mas opciones de impresion
Al hacer clic en Mas opciones, dentro del cuadro de didlogo Imprimir, aparecen las siguientes opciones:

+ Opciones de impresion

« Tamaio de impresion a medida
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« Gestion de color

Opciones de impresién Permite especificar los siguientes ajustes:

« Detalles de una fotografia Es posible imprimir la fecha, el pie de ilustracion y el nombre de archivo seleccionando
las opciones que se indican a continuacion:

+ Mostrar Fecha

+ Mostrar pie de ilustracion

+ Mostrar nombre de archivo

+ Borde Se pueden especificar los siguientes detalles para el borde:

+ Grosor en pulgadas, cm o mm

+ Color del borde

+ Color de fondo

+ Composicion Seleccione Una fotografia por pagina para imprimir una sola fotografia por pagina.

+ Transferencia en caliente Seleccione Voltear imagen para usar una imagen para transferencias para camisetas.

Nota: algunas impresoras tienen una opcion para invertir imdgenes. Si este es el caso, asegiirese de utilizar los ajustes del
controlador de la impresora o la opcion Invertir imagen para invertir las imdgenes. Si selecciona las dos opciones, la
imagen se invierte dos veces.

+ Lineas de guia de separacién Seleccione Imprimir marcas de recorte (lineas guia en los cuatro bordes de la
fotografia) para facilitar la separacion de la fotografia.

Tamaiio de impresion a medida Permite especificar los siguientes ajustes:

+ Tamafio de impresion Puede especificar la anchura y altura en pulgadas, centimetros y milimetros. Seleccione
Escalar para ajustar a medios para que la escala se ajuste a la pagina.

+ Maxima resoluciéon de impresion Por defecto, especifica 220 ppp para acelerar la impresién y disminuir los
requisitos de memoria. Sin embargo, puede que 220 ppp no sea una resolucién alta para impresiones nitidas. Si desea
imprimir una fotografia con mayor resolucion, especifique entre 220 y 600 ppp. El valor por defecto es 350 ppp.

Gestion de color Seleccione un perfil de impresora en el menu Espacio de impresion. El ment Espacio de impresion
define un perfil de impresora personalizado para convertir los colores de la imagen al espacio de color de la impresora
o desactiva la conversion del color. Si dispone de un perfil ICC para la combinacion de impresora y papel, seleccionelo
en el menu. Asegurese de que desactiva la gestion de color del controlador de impresora. Espacio de imagen muestra
el espacio de color incrustado en el archivo de fotografia. (La previsualizacion en el cuadro de didlogo Imprimir no esta
administrada por la gestién de color y no se actualiza al seleccionar un perfil).

Impresion de varios archivos multimedia

1 En el cuadro de didlogo Imprimir, haga clic en el botén Anadir ==.
2 En el cuadro de didlogo Afnadir medios, seleccione una de las siguientes opciones:

Medios actualmente en el Explorador Muestra todos los archivos de medios visibles actualmente en el Explorador de
medios.

Catalogo completo Muestra todos los archivos de medios del catalogo.
Album Muestra todos los archivos de medios de un dlbum determinado. Utilice el mend para seleccionar un dlbum.

Etiqueta de palabra clave Muestra todos los archivos de medios de una etiqueta determinada. Utilice el menu para
seleccionar una etiqueta.
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Mostrar s6lo medios con clasificaciones Muestra sélo archivos de medios marcados con la etiqueta Favoritos.
Mostrar también medios ocultos Muestra archivos de medios marcados con la etiqueta Oculto.

3 Haga clic en una o varias miniaturas o en Seleccionar todo y, a continuacion, haga clic en Anadir medios
seleccionados.

4 Haga clic en Hecho.

Hecho

A B C

Adicién de mds fotografias para su impresion
A. Seleccione una opcion, como Etiqueta de palabra clave, para acotar la biisqueda. B. Haga clic en el cuadro para seleccionar una fotografia.
C. Haga clic en Seleccionar todo para seleccionar todas las imdgenes mostradas.

Impresion de una hoja de contactos

Las hojas de contactos le permiten previsualizar ficilmente grupos de imagenes mostrando una serie de imagenes en
miniatura en una sola pagina.

(Mac OS): Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir. Asegtrese de que tiene Photoshop
Elements instalado antes de continuar.
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Ejemplo de hoja de contactos

1 Realice una de las acciones siguientes para abrir el cuadro de didlogo Imprimir:

« En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione uno o varios archivos de medios y, a continuacion,
seleccione Archivo > Imprimir. Si selecciona un archivo de video, solo se imprimird el primer fotograma del
archivo.

+ Haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en uno de los archivos multimedia y seleccione
Imprimir.

« Enlaficha Crear, haga clic en Copias de fotografias y seleccione Imprimir en impresora local.

En Mac OS, Photoshop Elements se inicia. Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir y realizar
creaciones.

2 Seleccione una impresora en el menu Seleccionar impresora.

3 (Windows) Haga clic en el botén Cambiar ajustes para modificar los ajustes de la impresora. Para obtener mads
informacion sobre el cuadro de didlogo Cambiar ajustes, consulte “Impresion de fotografias” en la pagina 155.

Nota: si el archivo de imagen contiene datos PRINT Image Matching (PIM) o Exif Print compatibles con la impresora,
seleccione PRINT Image Matching (PIM) o Exif Print. Consulte “Acerca de PRINT Image Matching (PIM) y Exif Print”
en la pdgina 163..

4 (Windows) Seleccione Hoja de contactos en el ment Seleccionar tipo de impresion. El disefio de la previsualizacion
utiliza automdticamente todas las fotografias enumeradas en el lado izquierdo del cuadro de didlogo Imprimir.

5 Para quitar una fotografia, seleccione la miniatura y haga clic en el boton Eliminar =.

6 En Columnas, especifique el numero de columnas (entre 1y 9) del disefio. El tamafio de miniatura y el niimero de
filas se ajustan dependiendo de su eleccion. Si el nimero de fotografias enumeradas en el cuadro de dialogo
Imprimir excede la capacidad de una sola pagina, se aladen mas paginas para darles cabida.

7 Sies necesario, utilice los botones de navegacién € @ que se encuentran debajo de la previsualizacién del disefio
para desplazarse por las paginas. Puede rotar las imégenes con los iconos de rotacién &), [g. Puede usar el zoom
y el desplazamiento en los archivos de medios.

8 Para afiadir texto debajo de cada miniatura, seleccione Mostrar opciones de impresion y seleccione una de las
siguientes opciones:

Fecha Imprime la fecha incrustada en la imagen.
Pie de ilustracién Imprime el texto de pie de ilustracién incrustado en los metadatos del archivo.
Nombre de archivo Imprime el nombre del archivo de imagen.

Numeros de pagina Imprime niimeros de pagina en la parte inferior de cada pagina si se imprimen varias hojas de
contactos.
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Nota: las palabras del texto que aparece bajo las miniaturas se pueden cortar en funcion de la configuracion y la
composicion de la pdgina.

9 Para imprimir con la gestion de color, haga clic en Mas opciones y seleccione un perfil en el ment Espacio de
impresion.

10 Haga clic en Imprimir.

Impresion de un conjunto de imagenes

Conjunto de imagenes le permite colocar varias copias de una o varias fotografias en una sola pagina, al igual que hacen
los estudios de fotos de carnet tradicionales. Puede elegir entre varias opciones de tamafio y posicion para personalizar
el disefio del conjunto.

(Mac OS): Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir. Asegurese de que tiene Photoshop
Elements instalado antes de continuar.

Hay varios tamafios de conjuntos de imdgenes

1 Realice una de las acciones siguientes para abrir el cuadro de dialogo Imprimir:

+ En el Explorador de medios, seleccione una o varias fotografias y, a continuacién, seleccione Archivo > Imprimir.
« Enlaficha Crear, haga clic en Copias de fotografias y seleccione Imprimir conjunto de imagenes.

+ Abra una fotografia en Edicién completa o Correccidn rapida y seleccione Archivo > Imprimir.

+ En Vista por fecha, seleccione una fotografia y seleccione Archivo > Imprimir.

En Mac OS, Photoshop Elements se inicia. Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir y realizar
creaciones. Las opciones y el procedimiento no difieren de los de Windows °, donde puede realizar estas operaciones
con Elements Organizer 10.

2 Seleccione una impresora en el ment Seleccionar impresora. También puede hacer clic en el boton Ajustar pagina
para especificar las opciones de impresion de la pagina.

3 Haga clic en el boton Cambiar ajustes para modificar los ajustes de la impresora.

Nota: si el archivo de imagen contiene datos PRINT Image Matching (PIM) o Exif Print compatibles con la impresora,
seleccione PRINT Image Matching (PIM) o Exif Print.

4 Seleccione Conjunto de imdgenes en el menu Seleccionar tipo de impresion. El disefio de la previsualizacion utiliza
automaticamente la primera fotografia enumerada en el lado izquierdo del cuadro de didlogo Imprimir.

5 Seleccione un disefio en el menu Seleccionar un disefo.

Nota: en funcion del disefio que seleccione, las imdgenes se orientan para producir la cobertura éptima del drea
imprimible.
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6 (Opcional) Seleccione un borde en el ment Seleccionar un cuadro. Sélo puede seleccionar un borde para el
conjunto de imdagenes.

7 Paraimprimir las imagenes enumeradas en el cuadro de didlogo en paginas independientes, haga clic en la opcién
Rellenar pagina con la primera fotografia. Puede utilizar los botones de navegacion @ @ que se encuentran
debajo de la previsualizacion del disefio para ver cada disefio. Puede rotar las imagenes con los iconos de rotacién
&), [ Puede usar el zoom y el desplazamiento en los archivos de medios.

8 Pararecortar las fotografias de forma que se ajusten perfectamente al tamao del disefio, haga clic en Recortar para
ajustarse.

9 Parareemplazar una fotografia del disefio, arrastre una que se encuentre en la lista del lado izquierdo del cuadro de
didlogo Imprimir sobre una imagen de la previsualizacion del diseo.

Nota: haga clic en el boton Aniadir =& para afiadir fotografias que no aparecen en el cuadro de didlogo Imprimir. En el
cuadro de didlogo Afiadir medios podrd seleccionar fotografias para afiadirlas al disefio del conjunto de imdgenes. Haga
clic en Hecho para afiadir las fotografias seleccionadas a la lista del cuadro de didlogo Imprimir.

10 Para cambiar las imagenes de un diseflo, arrastre una imagen sobre otra. Si desea devolver su estado original la
imagen cambiada, haga clic con el botén derecho del ratdn y seleccione Volver al original en el ment contextual.

11 Para imprimir con la gestion de color, haga clic en Mas opciones y seleccione un perfil en el ment Espacio de
impresion.

12 Haga clic en Imprimir.

Mas temas de ayuda
“Definir opciones de pagina y de impresora” en la pagina 162

“Acerca de PRINT Image Matching (PIM) y Exif Print” en la pagina 163

Opciones de impresion

(Mac OS): Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir. Asegtrese de que tiene Photoshop
Elements instalado antes de continuar.

Definir opciones de pagina y de impresora
1 Seleccione Archivo > Imprimir. En Edicién completa, Correcciéon rapida o Edicién guiada, debe haber una
fotografia abierta para que el comando Imprimir esté disponible.

En Mac OS, Photoshop Elements se inicia. Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir y realizar
creaciones. Las opciones y el procedimiento no difieren de los de Windows °, donde puede realizar estas operaciones
con Elements Organizer 10.

2 Haga clic en el botén Ajustar pagina. En el cuadro de didlogo Ajustar pagina, haga clic en el botén Impresora y
seleccione una impresora en el menu Nombre. Si es necesario, haga clic en el botén Propiedades para especificar
las opciones de disefio y de papel. Puede hacer clic en el botén Avanzadas del cuadro de didlogo del controlador de
laimpresora (si estd disponible) para definir otras opciones de la impresora. La disponibilidad del botén Avanzadas
y las opciones de la impresora dependen de la impresora, de los controladores de impresion y de Windows. Haga
clic en OK para cerrar los cuadros de didlogo.
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Nota: si piensa cambiar la escala de la imagen impresa, utilice las opciones para cambio de escala del cuadro de didlogo
Previsualizacion en lugar de las opciones avanzadas de la impresora. El cuadro de didlogo Imprimir resulta mds util, ya
que permite previsualizar la imagen con la nueva escala. Ademds, no es aconsejable definir las opciones de escalado tanto
en las opciones avanzadas de la impresora como en el cuadro de didlogo Previsualizacién, ya que de este modo se aplica
dos veces el escalado y es posible que la imagen resultante no tenga el tamario deseado.

3 En el cuadro de didlogo Ajustar pagina, especifique las opciones, como el tamarfio y la orientacion del papel y, a
continuacion, haga clic en OK.

Especificar las unidades de medida en la impresién (Sélo Windows)
1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Edicién > Preferencias > Generales.

2 Seleccione Pulgadas o Centimetros/milimetros en el mend Tamanos de impresion. Este ajuste determina los
tamanos que puede elegir al imprimir o recortar una fotografia. A continuacion, haga clic en OK.

Acerca de PRINT Image Matching (PIM) y Exif Print

La tecnologia PRINT Image Matching (PIM) garantiza que las cimaras digitales e impresoras preparadas para esa
tecnologia funcionen de forma coordinada para conseguir copias de la mejor calidad posible. La tecnologia PIM
permite a la impresora Epson® identificar informacién especifica de cada imagen capturada por la cdmara digital y
mejorar el color, la calidad y el detalle de las copias.

Exif 2.2 (Exif Print) utiliza la informacién (etiquetas Exif) de fotografias realizadas en camaras digitales que admiten
Exif 2.2 (Exif Print). Las impresoras que admiten Exif Print utilizan estas etiquetas para garantizar un procesamiento
optimo y una mejora del resultado de la impresion. Consulte la documentacion de la impresora para obtener mas
detalles.

Tenga presentes las siguientes pautas al utilizar las opciones PIM y Exif Print en Elements Organizer 10:

« Siselecciona la opcion PIM al imprimir varias imagenes, pero solo algunas contienen datos PIM, la opcidn sélo se
aplicard a las imagenes con dichos datos.

+ La previsualizacion del disefio en el cuadro de didlogo Imprimir no muestra las mejoras del color procedentes de
los datos PIM o Exif Print.

+ Algunos ajustes del controlador de la impresora no son compatibles con PIM o Exif Print y es posible que estas
opciones aparezcan desactivadas.

« Exif Print es un subconjunto de PIM admitido por los dispositivos Epson. Dependiendo de la impresora, es posible
seleccionar ambas opciones para obtener una impresién mejorada.

Importante: en Windows Vista, Photoshop Elements no es totalmente compatible con algunas impresoras Epson. Si
el controlador de su impresora Epson se instalé con Windows Vista, Photoshop Elements no es totalmente compatible
con ella. Si obtuvo el controlador de su impresora directamente de Epson, Photoshop Elements es compatible con ella.

Uso compartido de fotografias utilizando servicios en
linea

Acerca de los servicios en linea

Para ver un video sobre cémo visualizar y compartir fotografias en linea, visite
www.adobe.com/go/lrvid2335_psel0_es.
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Los servicios en linea permiten compartir imagenes y pedir copias impresas por Internet. Para realizar pedidos de
impresiones de copias, libros de fotografias y tarjetas de felicitacion, se debe registrar en un servicio en linea, por lo
que necesita una direccién de correo electrénico valida en la que recibir la correspondencia. No hay tarifa para unirse
al servicio, Sin embargo, necesita un nimero de tarjeta de crédito para realizar un pedido.

Los servicios en linea disponibles dependen de la ubicacidon geografica. Asi, es posible que los servicios de pedido en
linea de Norteamérica sean distintos de los de Asia. El ment En linea refleja los servicios disponibles en la zona y
cambia a medida que se ponen a disposicidn de los clientes servicios nuevos.

Elements Organizer 10 utiliza Photoshop Elements para imprimir y realizar creaciones.

Configurar servicios en linea

Puede utilizar los servicios de Adobe Photoshop en Elements Organizer 10 para enviar imagenes y proyectos a
proveedores de servicios en linea. Los servicios de Adobe Photoshop se actualizan de forma regular. Puede establecer
preferencias para comprobar los nuevos servicios.

1 En el Explorador de medios en la vista por fecha, elija Ediciéon > Preferencias > Adobe Partner Services. En Mac OS,
elija Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Adobe Partner Services.

2 Defina las siguientes opciones en las preferencias:

Comprobar servicios automaticamente Comprueba automaticamente las actualizaciones de los servicios en linea. Los
servicios ofrecidos dependen de la ubicacion geografica. Seleccione Notificarme promociones de Adobe para recibir
notificaciones sobre promociones especiales.

Notificarme sobre actualizaciones del servicio Obtendra una notificacidn de las nuevas actualizaciones de servicios.
Notificarme sobre promociones de Adobe Obtendra una notificacién de las nuevas promociones de Adobe.

Avisarme de las notificaciones de Soporte de productos Obtendra una notificacién de las actualizaciones de soporte
técnico de productos.

Notificarme sobre los servicios de terceros Obtendra una notificacion de los nuevos servicios de terceros.

Ubicaciéon Haga clic en el botdn Seleccionar para especificar la ubicacién actual para que los servicios de Adobe
Photoshop puedan ayudar a proporcionarle servicios locales.

Actualizar Anade nuevos servicios para imprimir, compartir y descargar a Elements Organizer 10. Si hay nuevos
servicios disponibles, aparecera un cuadro de didlogo con el tipo de servicio y las opciones disponibles para
proveedores.

Restaurar cuentas Le permite restaurar la informacién almacenada de cuentas para todos los servicios.
Borrar datos de servicios en linea Elimina mensajes de Adobe.

3 Una vez configuradas las preferencias de Servicios, las notificaciones y actualizaciones apareceran en cuanto se
encuentren disponibles. Realice una de las acciones siguientes:

- Haga clic en el boton Ver notificaciones @ de la barra de estado (en la parte inferior del espacio de trabajo de
Elements Organizer 10). Puede ver una lista completa de anuncios, nuevos servicios y actualizaciones. En la
ventana Notificaciones, seleccione una notificacién y haga clic en el botén Ver o seleccione una actualizacién o
servicio, y haga clic en el boton Ejecutar.

+ Haga clic en el boton Sobre =1 para acceder al ultimo anuncio, servicio o actualizacién mostrado en la barra de
estado de Elements Organizer 10.

Nota: debe estar conectado a Internet para que aparezcan las actualizaciones y avisos.
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Mas temas de ayuda

“Envio de archivos de medios y fotografias por correo electrénico” en la pagina 168

“Acerca de las camaras de teléfonos moviles” en la pagina 29

Enviar fotografias a servicios de impresion en linea

Los servicios en linea disponibles dependen de la ubicacidn geografica. Algunas de las opciones varian entre Asia,
Europa y Norteamérica. Es posible que no vea las opciones de Pedir copias si el servicio no se encuentra disponible en
su idioma.

Optimice sus proyectos antes de pedir libros de fotografias.

Enviar fotografias a servicios para compartir en linea

1 En Editor o en el Explorador de medios de Elements Organizer 10 o en la vista por fecha, haga clic en la ficha
Compartir .

2 Haga clic en Mas opciones y seleccione uno de los servicios para compartir en el ment emergente.

3 Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para compartir las fotografias en linea.

Compartir fotografias en SmugMug

Puede cargar las fotografias seleccionadas en Elements Organizer 10 para compartir en sitios en linea como Facebook
y SmugMug de forma gratuita.

Asegurese de que se registra en SmugMug antes de utilizar esta funcidn.

Para compartir fotografias en SmugMug:

1 Seleccione las fotografias que desee compartir en el Explorador de medios.
2 Seleccione la ficha Compartir.

3 Seleccione Enviar a galeria de SmugMug.

4 Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para cargar fotografias a este sitio.

Compartir fotografias en Facebook

Cuando comparta fotografias en Facebook desde Elements Organizer, la informacion de etiquetado de las fotografias
se conserva. Al ver fotografias en Facebook, se muestran los nombres de las personas cuando se mueve el raton sobre
las personas etiquetadas.

1 Enla ficha Compartir, seleccione Compartir en Facebook.
2 Haga clic en Autorizar.
3 Haga clic en Completar autorizacion.

4 Enla pagina de Facebook que aparece, escriba sus credenciales de inicio de sesion.
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Nota: Si desea que Elements Organizer recuerde sus credenciales de registro, seleccione Mantener sesion iniciada en
Photoshop & Adobe Premiere Elements Uploader.

5 Haga clic en Permitir.
6 En el cuadro de didlogo Compartir en Facebook, haga lo siguiente:

a Para cargar mas fotografias de las que se muestran en el cuadro de didlogo, haga clicen el icono "+ ". En el cuadro
de didlogo Anadir medios, utilice las diversas opciones para seleccionar las fotografias que desea cargar. Haga
clic en Anadir medios seleccionados y en Hecho después de realizar la seleccion.

Anadir medios

Anadir medios para Facebook

b Paraeliminar las fotografias que no desea cargar, seleccionelas en el cuadro de didlogo y haga clic en el icono

o]

Para cargar fotografias en un album que haya creado anteriormente en Facebook, seleccione Cargar fotografias
en un dlbum existente. Seleccione un album en el menu.

d Sidesea crear un dlbum en Facebook para cargar archivos, seleccione Cargar fotografias en un dlbum nuevo.
Escriba un nombre para el dlbum. Silo desea, puede introducir el lugar donde se tomaron las fotografias y una
descripcion del contenido del album.

e Sidesea limitar los usuarios de Facebook que pueden ver las fotografias cargadas, seleccione una opcién del
menu Usuarios que pueden ver estas fotografias.

-

Para la calidad de carga de fotografias, seleccione Alta s6lo si desea cargar imagenes de alta resolucion. Las
imédgenes con una mayor resolucion tardan mds tiempo en cargarse.

g Asegurese de que la opcién Cargar etiquetas de personas con las fotografias esta seleccionada si desea cargar
fotografias junto con la informacion de las etiquetas.

7 Haga clic en Cargar y espere a que las fotografias se carguen en Facebook.
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8 En el cuadro de didlogo de confirmacién de carga, haga clic en Visitar Facebook. En el navegador que se abre, inicie
sesion en Facebook para ver las fotografias cargadas.

Cargar videos en YouTube

Debe tener una cuenta de usuario con YouTube para cargar videos en el sitio. Si tiene una cuenta de Gmail, puede usar
dichos detalles para iniciar sesién en YouTube.

Antes de cargar un video en YouTube, asegtrese de que el tamaifio de archivo no es superior a 2 GB y que el tiempo de
reproduccion no pasa de 15 minutos.

1 En Elements Organizer, seleccione un clip de video.
2 Seleccione Compartir > Compartir video en YouTube.
3 Introduzca sus datos de inicio de sesién y haga clic en Autorizar.

Sino dispone de una cuenta de YouTube, haga clic en Registrar ahora para crear una cuenta de usuario en
YouTube.

Seleccione Recordarme si no desea tener que autorizar sus credenciales cada vez que cargue videos en YouTube
desde Elements Organizer.

4 En el cuadro de didlogo Compartir video en YouTube, introduzca la informacion siguiente y haga clic en Cargar
cuando haya terminado. La informacidn que introduzca servird para que los usuarios puedan encontrar facilmente
su video cuando se dispongan a buscarlo.

a Introduzca el titulo y la descripcion del video.

Snare Vid=owith YouTubs

<t Catagory

uba Video upload

e your uplozdes

Cancel

Cuadro de didlogo Cargar

b Introduzca etiquetas que describan el video. Por ejemplo, si la pelicula es de sus vacaciones en Paris, utilizard las
etiquetas Francia, Paris, Junio, Torre Eiffel, etc.

¢ Seleccione una categoria que coincida con el contenido del video.
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d Para definir los derechos de visionado de su video, elija Ptiblico o Privado. Si el video se define como Privado,
solo usted y hasta 50 usuarios invitados podran verlo. El video no aparecera en su canal, en los resultados de
busqueda, en las listas de reproduccion, etc.

5 El cuadro de didlogo de progreso le informa de que la carga estd en curso. Haga clic en Visitar YouTube.
a Enelsitio de YouTube que se abre en el navegador, introduzca su informacién de inicio de sesion.

b Haga clic en su identificador de usuario, en la parte superior de la ventana de navegacion, y seleccione Videos.
El video que ha cargado aparece en la seccién Mis videos y listas de reproduccion.

Compartir fotografias por correo electronico

Envio de archivos de medios y fotografias por correo electronico

Si desea ver un video sobre este proceso, visite www.adobe.com/go/lrvid2332_psel0_es.

Elements Organizer 10 facilita el proceso para compartir fotografias por correo electrénico. Puede adjuntar las
fotografias a un mensaje de correo electrénico o incrustar una fotografia en un mensaje de correo con Photo Mail. (Si
piensa enviar un proyecto por correo electrénico, consulte “Proyectos” en la pagina 133).

Puede compartir archivos por correo electrénico de las siguientes maneras (independientemente del formato, el
archivo enviado por correo electronico conservard todas las etiquetas y metadatos):

Photo Mail Permite utilizar un asistente para incrustar las fotografias en el cuerpo de un mensaje de correo electrénico
con disenos coloridos personalizados (disefio de fondo). Puede elegir entre una lista de disefios de fondo y distintos
fondos, marcos y bordes. El asistente también le permite seleccionar el tamano de la fotografia, los colores del disefio
de fondo, el color y efectos del texto y los disefios. Una vez seleccionadas las opciones, Elements Organizer 10 convierte
automaticamente todas las imagenes a formato JPEG y, a continuacion, crea el correo electronico. Puede enviar Photo
Mail a través de Microsoft Outlook, Outlook Express, Windows Live Mail o el Servicio de correo electronico de Adobe.

Nota: la funcion Photo Mail sélo estd disponible en Windows.

[ it i e i it e s it o oy -]
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Mostrar una fotografia directamente en el cuerpo de un mensaje de correo electrénico.

Proyeccion de diapositivas en PDF Combina archivos de iméagenes y de medios en un solo archivo PDF. Los
destinatarios pueden ver el archivo PDF como una proyeccién de diapositivas con el software gratuito Adobe Reader.
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Enviar archivos por correo Le permite enviar archivos de imagenes o de medios como archivos adjuntos individuales
de correo electronico. Puede especificar el tamafio de la fotografia. También puede convertir imagenes al formato
JPEG si se encuentran en otro formato.

Antes de enviar los archivos, realice estas recomendaciones:

Definir las preferencias de correo electrénico Puede ajustar el tamafo y compresion de las imagenes para que las
fotografias se puedan descargar rapidamente y conserven la suficiente nitidez para verlas en linea. También puede
guardar los archivos en una carpeta especifica, de tal modo que los pueda adjuntar manualmente a los correos
electrénicos. Esta opcion resulta de utilidad si su aplicacion de correo electrénico no admite las funciones para
adjuntar archivos a los correos de forma automatica.

Configurar el libro de contactos Preasigne la direccion en los mensajes de correo electrénico y realice un seguimiento
de las personas con las que comparte las fotografias. La utilizacion del libro de contactos es opcional. Siempre puede
especificar el destinatario del correo electronico desde su cliente de correo.

Una vez que haya configurado y creado el correo electrénico, sélo tiene que enviarlo para compartir sus fotografias y
videos con amigos y familiares.

Mas temas de ayuda

“Enviar fotografias a servicios de impresion en linea” en la pagina 165

Definir las preferencias de correo electronico

1 En el Explorador de medios o la Vista por fecha, seleccione Edicion > Preferencias > Compartir (Windows) o
Adobe Elements Organizer 10 > Preferencias > Compartir (Mac OS).

2 En el ment Cliente de correo electrénico, elija una de las siguientes opciones y, a continuacién, haga clic en OK.
+ (Windows) Microsoft Outlook®, para seleccionar la aplicacién como aplicacion por defecto.

+ (Windows) Servicio de correo electronico de Adobe si no utiliza Outlook ni Outlook Express, pero desea enviar
mensajes de correo electrénico directamente desde Elements Organizer 10.

« (Windows XP) Outlook Express®, para elegir esta aplicacion como predeterminada.
+ (Windows Vista) Windows Mail para elegir esta aplicacién como predeterminada.

+ (Windows 7) Windows Live Mail para elegir esta aplicacién como predeterminada.
+ (Mac OS) Correo para seleccionar esta aplicacién como predeterminada.

+ (Mac OS) Microsoft Entourage para seleccionar la aplicacién como predeterminada.

+ (Outlook 2011 para Mac OS) Microsoft Outlook® para seleccionar la aplicacién como aplicacion por defecto.

Mas temas de ayuda

“Configurar servicios en linea” en la pagina 164
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Configurar el servicio de correo electronico de Adobe (Sélo Windows)

Si utiliza un servicio de correo electrénico basado en Web, como Google Gmail o Correo Yahoo!, puede utilizar el
Servicio de correo electrénico de Adobe para enviar Photo Mail directamente. Si utiliza el servicio de correo
electronico de Adobe por primera vez, es necesario que se registre como usuario para la verificacion del correo
electronico. Para utilizar el servicio de correo electronico de Adobe, es necesario contar con una direccién de correo
electrénico valida y una conexion a Internet.

1 Seleccione Edicién > Preferencias > Compartir y elija Servicio de correo electronico de Adobe en el ment Cliente
de correo electronico.

2 Escriba su nombre y direccién de correo electrénico en los cuadros de texto.

3 Haga clicen OK.

4 Al utilizar el servicio de correo electrénico de Adobe por primera vez, se envia un mensaje de verificacion a la
direccién indicada en el cuadro de didlogo Preferencias. En el cuerpo del correo electrénico, encontrard un cédigo
de verificacion del remitente. Cuando se le solicite, copie el codigo del mensaje de verificacion, péguelo en el cuadro
de didlogo y haga clic en OK.

5 Una vez verificada la direccion de correo electrénico, haga clic en OK. Ahora ya puede enviar mensajes de correo
electronico directamente desde Elements Organizer 10 siempre que tenga conexion a Internet.

Uso del libro de contactos

Ellibro de contactos le permite preasignar la direccion en los mensajes de correo electrénico. Si envia a menudo
correos electronicos al mismo grupo de personas, también puede configurar un grupo. La utilizacién del libro de
contactos es opcional. Puede escribir las direcciones de correo electronico utilizando su aplicacion de correo en lugar
del libro de contactos.

Puede ver el libro de contactos seleccionando Edicion > Libro de contactos en el Explorador de medios o en Vista por
fecha.

By

1]
| Correo electrdnico | Direccion [Usado per titima vez

Family
Friend, JJ Street 1, City 1. CA
d

Cancelar

Libro de contactos
A. Haga clic en el encabezado de una columna para ordenar por esa categoria B. Entradas de grupo C. Entradas individuales D. Haga doble
clic en una entrada para editar el contacto

Anadir una entrada al libro de contactos

1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Edicién > Libro de contactos.
2 Haga clic en el botén Nuevo contacto & .

3 Escriba un nombre, una direccion de correo electrénico y otra informacion, segun desee, para el contacto y, a
continuacion, haga clic en OK.

4 Haga clic en OK para cerrar el libro de contactos.

Ultima modificacion 4/10/2011



USO DE ELEMENTS ORGANIZER 10 171
Impresion y uso compartido de fotografias

Importar direcciones al libro de contactos (S6lo Windows)

En lugar de escribir las direcciones, puede importarlas desde Outlook o Outlook Express. También puede importar
direcciones desde un archivo vCard (normalmente, una firma automatizada de un correo electrénico que contenga la
informacion de contacto del remitente). Recuerde que la importacién de una gran cantidad de direcciones puede
tardar bastante tiempo.

1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Edicion > Libro de contactos.
2 Haga clic en Importar.

3 En el cuadro de didlogo Seleccionar origen de contacto, seleccione la aplicacion de la que desea obtener los
contactos y, a continuacion, haga clic en OK.

Eliminar una entrada del libro de contactos

1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Edicién > Libro de contactos.

2 Seleccione una o varias entradas de la lista, haga clic en el bot6n Eliminar y, a continuacién, haga clic en OK.

Editar una entrada en el libro de contactos
1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Edicion > Libro de contactos.

2 Seleccione una entrada y haga clic en el botén Editar P& (o haga doble clic en una entrada). Edite la entrada y, a
continuacion, haga clic en OK.

Crear un nuevo grupo en el libro de contactos
1 En el Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Edicién > Libro de contactos.

2 Haga clic en el botén Nuevo grupo & .
3 Escriba un nombre para el grupo en el cuadro de texto Nombre del grupo.

4 Para afadir miembros al grupo, seleccione una entrada en la lista Contactos y haga clic en el botén Afadir para
moverla a la lista Miembros. Haga clic mientras mantiene pulsada la tecla Mayts para afiadir contactos adyacentes
o bien haga clic mientras mantiene pulsada la tecla Ctrl para afiadir contactos no adyacentes.

5 Para eliminar contactos del grupo, seleccione una o varias entradas de la lista Miembros y haga clic en el boton
Eliminar.

6 Haga clic en OK para cerrar el cuadro de didlogo Nuevo grupo. El grupo #& se afiade al libro de contactos.

7 Haga clicen OK.

Exportar informaciéon de contacto a archivos vCard (S6lo Windows)

1 Enel Explorador de medios o en Vista por fecha, seleccione Ediciéon > Libro de contactos. Haga clic en un contacto
para seleccionarlo. Para seleccionar mas de un contacto, mantenga presionada la tecla Ctrl y haga clic en cada
contacto.

2 Haga clic en Exportar vCard.

3 Enel cuadro de didlogo Buscar carpeta, seleccione un destino para el archivo vCard y, a continuacion, haga clicen OK.

Enviar fotografias por correo electrénico

1 Seleccione una fotografia en el Explorador de medios o en Vista por fecha, haga clic en la ficha Compartir
y, a continuacion, haga clic en el boton Enviar archivos adjuntos por correo electrénico.
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Nota: si envia una fotografia por correo electrénico por primera vez, deberd confirmar el servicio de correo electrénico
que desea utilizar. Confirme su eleccion y haga clic en OK.

2 Para afiadir mds elementos al correo electrénico, seleccionelos en el Explorador de medios y haga clic en el botén
Anadir =~.

Nota: también puede eliminar elementos selecciondndolos en la lista de elementos y haciendo clic en el botén

Eliminar = .

3 Elija una opcién en el mend Tamafio maximo de fotografia y utilice el regulador Calidad para ajustar la claridad de
la imagen.

4 Haga clic en Siguiente.

5 Escriba un mensaje en el cuadro de texto Mensaje.

6 Seleccione destinatarios del mensaje de correo electrénico haciendo clic en la lista Seleccionar destinatarios (los
nombres que aparecen proceden de su libro de contactos).

Nota: también tiene la opcién de no seleccionar ningtin destinatario e introducir mds tarde las direcciones cuando
aparezca el mensaje de correo electronico.

Sihay etiquetas adjuntas a las fotografias, se incluiran al enviarlas por correo electrénico. Los destinatarios que utilicen
Elements Organizer 10 pueden importar a sus catalogos las fotografias con etiquetas adjuntas. Las etiquetas Favoritos
y Oculto nunca se incluyen cuando se envian fotografias por correo electrénico.

7 Haga clic en Siguiente.

Elements Organizer 10 genera el mensaje y, a continuacion, abre la aplicacion de correo electrénico especificada en las
preferencias de la funcién Compartir. Si Elements Organizer 10 no admite la aplicacién de correo electrénico elegida,
adjunte el archivo manualmente. Consulte la ayuda de la aplicacion de correo electrénico para obtener informacién
acerca de como adjuntar archivos a un correo.

Enviar una fotografia con Photo Mail (S6lo Windows)

Photo Mail incrusta una fotografia en el cuerpo de un mensaje de correo electrénico. Puede elegir diferentes motivos
de disefios de fondo coloridos para personalizar el correo electronico. Otras opciones de disefio son los distintos
tamanos de fotografia y varias opciones de estilo y color para el diseno de fondo seleccionado, asi como diferentes
formatos de disefio para enviar varias fotografias.

1 Realice una de las acciones siguientes:

« Seleccione una fotografia en el Explorador de medios o en Vista por fecha, haga clic en Compartir y,a
continuacién, en Photo Mail.

« En Edicién completa o Correccién répida, abra la fotografia que desea enviar por correo electrénico. Haga clic en
Compartir en la barra de accesos directos y, a continuacion, en Photo Mail.

2 La primera vez que envie una fotografia por correo electronico, se le pedira que confirme el servicio de correo
electronico que desea utilizar. Confirme su eleccion y, a continuacion, haga clic en Siguiente.

3 Seleccione los destinatarios del correo electronico realizando una de las acciones siguientes:

+ Seleccione un nombre de la lista Seleccionar destinatarios (los nombres que aparecen proceden de su libro de
contactos).

« Si desea afadir el destinatario a su libro de contactos, seleccione la opcién Editar destinatarios del libro de
contactos . Haga clic en OK y el destinatario aparecera seleccionado en la lista Seleccionar destinatarios.

4 En el Asistente para diseio de fondo y composicién, seleccione un disefio de fondo. A continuacién, haga clic en
Siguiente paso y personalice el disefio.
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5 Haga clic en Siguiente.

Elements Organizer 10 abre la aplicacién de correo electrénico por defecto.

Personalizar los ajustes del diseio de fondo en Photo Mail

Puede personalizar los disenos de fondo para los archivos adjuntos de Photo Mail. Estos ajustes se guardan
automaticamente para que pueda volver a utilizarlos. El Asistente para disefio de fondo y composicion le permite
definir el disefio de fondo, el tamario de la fotografia, los bordes o cuadros, los fondos, la sombra paralela y la
composicién.

1 Seleccione una fotografia en el Explorador de medios o en Vista por fecha y haga clic en la ficha Compartir.
2 Seleccione Photo Mail y haga clic en Siguiente.

3 Seleccione una categoria de la lista de la izquierda; a continuacidn, seleccione un tipo de disefio de fondo del
submenu y haga clic en Siguiente paso.

B Asistente para disefio de fonde y composicion

Paso 1: Elegir un disefio de fondo

A Aire libre 3
(%) Copo de nisve Aqui estan |as fotografias gt
(53 Flares ] ]

(5 Flares silvestres
(5 Hojas de otofio
£ Inviemao

(1 Montafias

(7 Maturaleza

(%) Noche

A Arimales

A Deportes y aliciones

A Estaciones

A Famiia

[ Fiestas v ocasiones especiales
A Paratodas las ocasiones

A vaniada

I

Seleccién de un disefio de fondo

4 Seleccione un tamano para las fotografias. El tamaifio de la fotografia se modifica para ajustarse al disefio
seleccionado.

B Asistente para disefio de fonda y composicion

Paso 2: Personalizar el disefio () etegir un disefio ;

~7 Fondo = :
Aqui estan las fotografias g:

o 3

=7 Disefio

Tamafia de fotografia:

:)E. «m B N a

57 Texto

Arial - | ]

<7 Bordes -

Ancho del relleno: ’5_ e

ncho delborde: |1 f———

Aplicar bordes

Color del relleno: j

Seleccion del tamario de una fotografia

5 En funcién del disefio de fondo seleccionado, especifique otras opciones, como el estilo de los cuadros o bordes, la
sombra paralela, el color de fondo y los fondos.
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Seleccién de un color nuevo

6 Paraanadir texto, seleccione el texto del marcador de posicién y escriba su propio mensaje. Después, seleccione una
fuente y un tamarfio de fuente.

(\ntrodupr\e de ilustracion
aqui)

Adicién de un pie de ilustracion

Compartir videos en linea

Para usar esta funcidn, debera instalar Adobe Premiere Elements.

Elements Organizer 10 permite exportar la pelicula en formatos adecuados para la entrega a través de Internet.

1 Seleccione los archivos de video que desee copiar y haga clic en Compartir |-
2 Haga clic en Compartir video en linea.

Se inicia Adobe Premiere Elements que le permite exportar los archivos de video a la Web.

Compartir archivos de medios con teléfonos moéviles y
reproductores

Para usar esta funcion, deberd instalar Adobe Premiere Elements.

Puede exportar peliculas para reproducirlas en teléfonos moviles, algunas PDA y reproductores de medios portitiles,
como iPods con video y dispositivos PSP (PlayStation Portable).

1 Seleccione los archivos multimedia que desee copiar y haga clic en Compartir
2 Haga clic en Teléfonos moviles y reproductores.

Se inicia Adobe Premiere Elements que le permite exportar los archivos de medios al teléfono moévil o reproductor de
medios especificado.
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Exportacion de fotografias

Exportacion de fotografias desde Elements Organizer (S6lo Windows)

Si desea guardar copias de seguridad de las fotografias, exportelas a una carpeta. Cuando exporta una fotografia, la
original permanece protegida en el catalogo. Puede controlar el tamaio y el formato de archivo de la fotografia
exportada.

Nota: para exportar fotografias a un CD o DVD, el ordenador debe tener instalado un software de terceros adecuado.

1 En Elements Organizer 10, seleccione los elementos que desee exportar y elija Archivo > Exportar como archivos
nuevos.

2 Especifique alguna de las siguientes opciones:

Tipo de archivo Especifica el formato de archivo de la fotografia exportada. Elija Usar formato original para conservar
el formato actual del archivo.

Tamafoy calidad Cambia las dimensiones en pixeles, el tamafio de archivo, la compresion y la calidad de la fotografia.
Al exportar una imagen, no podra aumentar su tamafo original si utiliza el tipo de archivo de formato original.

Ubicacién Especifica la carpeta donde se guardara el archivo exportado. Haga clic en Examinar para especificar otra
carpeta o unidad.

Nombres de archivo Especifica el nombre del archivo exportado. Seleccione Nombres originales para usar el nombre
actual de las fotografias. Para exportar archivos con el mismo nombre mds un niumero consecutivo, seleccione Nombre
base comtn y escriba un nombre. Si un nombre de archivo ya existe en la carpeta de destino, el nombre del archivo
exportado se modifica para evitar sobrescribir el archivo existente.

3 Haga clic en Exportar.

Nota: puede exportar fotografias arrastrandolas fuera de Elements Organizer 10 hasta una ventana o una aplicacion de
procesamiento de texto o edicion de imdgenes (como Photoshop), o bien hasta el escritorio del ordenador. Esta es una
forma rdpida y sencilla de exportar una fotografia, pero no tendrd ningiin control sobre el tamaiio del archivo exportado.

Usar fotografias como papel tapiz del escritorio (S6lo Windows)

Puede hacer que cualquier fotografia o grupo de fotografias se convierta en la imagen de fondo de la pantalla del
ordenador. Puede cambiar facilmente la imagen del papel tapiz las veces que desee. Utilice el panel de control para que
la pantalla vuelva a mostrar un disefio de escritorio de Windows.
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Papel tapiz del escritorio con cuatro imdgenes en mosaico en la pantalla

1 En el Explorador de medios, seleccione las fotografias que desea usar.

2 Seleccione Edicion > Establecer como papel tapiz del escritorio. Si ha seleccionado més de una fotografia, las
fotografias se mostraran en formato de mosaico en la pantalla.

Nota: también puede crear un protector de pantalla de Windows XP a partir de una o mds fotografias. Seleccione las
fotografias que desea utilizar y expértelas a una carpeta nueva (la carpeta nueva debe tener un nombre, como “protector
de pantalla”). Utilice la opcion Pantalla del panel de control de Windows XP para crear su protector de pantalla
utilizando las fotografias de la carpeta nueva. Para obtener mds informacién sobre cémo crear un protector de pantalla
en Windows XP, busque “protector de pantalla” en la Ayuda de Windows XP.

Grabacion de archivos multimedia en DVD/Blu Ray Disc

Si ya tiene instalado Adobe Premiere Elements, podrd grabar archivos de medios en un DVD o disco de Blu Ray.

1 Seleccione los archivos de medios que desee copiar y haga clic en Compartir
2 Haga clic en Grabar DVD/BluRay de video.

Se inicia Adobe Premiere Elements que le permite grabar los archivos multimedia en un DVD o disco Blu Ray.

Grabacion de archivos multimedia en CD/DVD (Solo
Windows)

Sélo pueden copiarse en los discos extraibles fotografias, videos, archivos PDF y formatos de proyectos fotograficos.
El procedimiento para grabar archivos multimedia en un CD/DVD es similar a copiar o mover elementos sin
conexion. Para obtener mas informacién, consulte “Copiar o mover elementos sin conexién” en la pagina 109.
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Capitulo 10: Métodos abreviados de
teclado de Elements Organizer

Puede utilizar los métodos abreviados de teclado para desplazarse por Elements Organizer y buscar, ver y editar sus
fotografias ahi. En el Editor, los métodos abreviados le ayudan a ver, seleccionar, editar y usar muchas de las otras
herramientas disponibles en el modo Edicién completa.

Teclas para navegar

Esta lista parcial incluye los métodos abreviados mas ttiles. Encontrard otros métodos abreviados en los comandos de
menu y en la informacion de herramientas.

Para acceder a los comandos contextuales, haga clic con el botén derecho del ratén (o pulse Ctrl y haga clic) en los
paneles, ventanas o imdgenes.

Resultado Método abreviado (Windows®) Método abreviado (Mac® OS)

Mueve lo seleccionado hacia arriba, hacia abajo, | Flecha arriba, flecha abajo, flecha izquierda, | Flecha arriba, flecha abajo, flecha izquierda,

hacia la izquierda y hacia la derecha flecha derecha flecha derecha
Mueve hacia arriba sin cambiar lo seleccionado | Re Pag Fn + Flecha arriba
Mueve hacia abajo sin cambiar lo seleccionado | Av Pag Fn + Flecha abajo
Selecciona el primer elemento y desplaza la Inicio Fn + Flecha izquierda

pantalla hasta él. (En Vista por fecha, selecciona
el primer elemento en la vista Ailo, Mes o Dia)

Selecciona el ultimo elemento y desplaza la Fin Fn + Flecha derecha
pantalla hasta él. (En Vista por fecha, selecciona
el ultimo elemento en la vista Aio, Mes o Dia)

Selecciona varios elementos seguidos Mayus + flecha arriba, flecha abajo, flecha Mayus + flecha arriba, flecha abajo, flecha
izquierda, flecha derecha izquierda, flecha derecha
Muestra a tamafo completo la miniaturadela | Intro Intro

fotografia seleccionada

Se desplaza a través de los controles Tab Tab

Selecciona el control Barra espaciadora Barra espaciadora

Teclas para ver fotografias (Elements Organizer)

Esta lista parcial incluye los métodos abreviados mas utiles. Encontrara otros métodos abreviados en los comandos de
menu y en la informacion de herramientas.
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Resultado Método abreviado (Windows) Método abreviado (Mac OS)
Vista en pantalla completa F11 Cmd +F11

Vista una al lado de otra F12 Cmd +F12

Sale de la Vista en pantalla completa o la Vista | Esc Esc

una al lado de otra

Actualizar explorador de medios F5 Cmd +R

Muestra u oculta los detalles Ctrl +D Cmd+D

Muestra u oculta la escala de tiempo Ctrl +L Cmd +L

Expande las fotografias de la pila Ctrl + Alt + R Cmd + Alt+R

Teclas para ver el calendario (Vista por fecha)

Esta lista parcial incluye los métodos abreviados mas utiles. Encontrara otros métodos abreviados en los comandos de

ment y en la informacién de herramientas.

Resultado Método abreviado (Windows y Mac
Va a la vista del subconjunto (afio > mes > dia) +o0=

Va a la vista del supraconjunto (dia > mes > afio) -o_

Pasa a la fotografia anterior en un dia seleccionado ,

Pasa a la fotografia siguiente en un dia seleccionado

Inicia la secuencia automatica en la vista de dia Intro

Va a la vista de dia cuando se ha seleccionado la vista mensual o anual | Intro

Se desplaza al dia, mes o afio siguiente del calendario +

Se desplaza al dia, mes o afio anterior del calendario

Teclas para editar fotografias (Elements Organizer)

Esta lista parcial incluye los métodos abreviados mas ttiles. Encontrard otros métodos abreviados en los comandos de

menu y en la informacion de herramientas.

Resultado Método abreviado (Windows) Método abreviado (Mac OS)
Deshace la ultima operacion Ctrl+Z Cmd+2Z

Rehace la ultima operaciéon Ctrl+Y Cmd+Y

Copia Ctrl + C Cmd + C

Pegar Ctrl +V Cmd +V

Selecciona todo Ctrl+ A Cmd+A

Deselecciona Ctrl + Mayus + A Cmd + Mayus + A
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Resultado

Método abreviado (Windows)

Método abreviado (Mac OS)

Rota 90 grados a la izquierda

Ctrl + flecha izquierda

Cmd + Flecha izquierda

Rota 90 grados a la derecha

Ctrl + flecha derecha

Cmd + Flecha derecha

Edita con Photoshop Elements Editor (Ediciéon Ctrl +1 Cmd +1
completa)

Muestra el panel Propiedades Alt + Intro Alt + Intro

Ajusta la fecha y la hora de la fotografia Ctrl +)J Cmd +)J

Afade un pie de ilustracion Ctrl + Mayus + T Cmd + Mayus + T
Actualiza miniaturas Ctrl + Mayus + U Cmd + Mayus + U
Establece la fotografia como papel tapiz del Ctrl + Mayus + W

escritorio

Abre el cuadro de didlogo Ajustes de color Ctrl + Alt+ G Cmd +Alt+G
Abrir un archivo en Premiere Elements Editor Ctrl+M Cmd+M
Aumenta Ctrl++ Cmd ++

Reduce Ctrl + - Cmd +-

Acepta Intro Intro

Cancela Esc Esc

Teclas para buscar fotografias

Esta lista parcial incluye los métodos abreviados mas ttiles. Encontrard otros métodos abreviados en los comandos de

menu y en la informacion de herramientas.

Resultado Método abreviado (Windows) Método abreviado (Mac OS)
Establece el intervalo de fechas Ctrl + Alt +F Cmd +Alt+F

Borra el intervalo de fechas Ctrl + Mayus + F Cmd + Mayus + F

Busca por pie de ilustracién o nota Ctrl + Mayus + J Cmd + Mayus +J

Busca por nombre de archivo Ctrl + Mayus + K Cmd + Mayus + K

Busca elementos con fecha u hora desconocida | Ctrl + Mayus + X Cmd + Mayus + X

Busca elementos sin etiqueta Ctrl + Mayus + Q Cmd + Mayus + Q
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