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Acerca de las funciones incorporadas de la Ayuda

Adobe® Acrobat® 7.0 Professional incorpora muchas funciones que le ayudan durante la
realizacion del trabgjo, incluida la ventana Ayuda gue esta utilizando actualmente:

. Documentacion de la Ayuda.

. Paginas Instrucciones de uso. (Consulte Uso de |as paginas I nstrucciones de uso.)

. Informacion sobre herramientas, que identificalos distintos botones, herramientas y
controles del area de trabajo. Estos rétul os aparecen cuando se coloca el puntero sobre €
elemento que se desea identificar. Lainformacion sobre herramientas también esta
disponible en algunos cuadros de did ogo.

. Botones de Ayuda en algunos cuadros de didlogo. Cuando hace clic en estos botones de
Ayuda, se abre la ventana Ayuda con €l temarelacionado.

También puede consultar recursos en lineay guias para plug-ins. Consulte Uso de Acrobat
Onliney Uso del soporte técnico en linea.

Nota: no hay ninguna guia del usuario en papel de este producto. Las secciones de
informacion general, |as explicaciones, las descripciones y |os procedimientos estan todos
incluidos en la Ayuda.




Uso de la Ayuda para los usuarios con problemas de
vision y de motricidad

L os usuarios con problemas de vision y de motricidad pueden utilizar el Ayudante de
configuracion de accesibilidad para cambiar €l aspecto en pantalla de documentos PDF y
cuentan con la asistencia de un lector de pantalla, amplificador de pantalla u otra
tecnologia de soporte. La primeravez que inicie Adobe Acrobat 7.0 Professional, se
iniciara el Ayudante de configuracion de accesibilidad si Acrobat detecta la existenciade
tecnologia de soporte en el sistema. (Consulte Configuracion de preferencias de

accesibilidad.)

L as teclas aceleradoras y 1os métodos abreviados de teclado facilitan € desplazamiento
por los documentos. Si desea obtener una lista completa de métodos abreviados, consulte
Acerca de los métodos abreviados de teclado. Para obtener més informacion sobre como

los productos de Adobe mejoran la accesibilidad a los documentos electronicos, visite €
sitio Web de Adobe en http://access.adobe.com.

Para activar teclas aceler ador as:

1. ElijaEdicion > Preferencias (Windows®) o Acrobat > Preferencias (Mac OS) y hagaclic
en General en la parte izquierda.

2. Seleccione Utilizar teclas aceleradoras para acceder alas herramientas.

3. Hagaclic en Aceptar para aplicar el cambio.

Para abrir la ventana | nstrucciones de uso:
Pulse MayUs+F4.

Para cerrar la ventana I nstrucciones de uso:
Pulse Mayls+F4 o Esc.

Para abrir o cerrar la Ayuda completa:
Realice una de las acciones siguientes:

. Paraabrir laAyuda, pulse F1. En Mac OS, también puede pulsar Comando+*.
. Paracerrar la Ayuda, pulse Control+W o Alt+F4 (Windows) o Comando+W (Mac OS).
También puede hacer clic en € botén Cerrar.

Haga clic en laficha Buscar o Indice para usar esafuncion. En Windows, pulse Control
+Tab para avanzar entre fichas, o pulse Mayus+Control+Tab para retroceder entre fichas.
Pulse F6 para alternar entre el panel de documento y el panel de navegacion. En laficha
indice, puede escribir una entrada en el cuadro Seleccionar entrada de indice. Lalistase
desplaza hasta la primera coincidencia con la cadena de texto que se ha escrito. Hagaclic
en un vinculo parair a ese tema.




Apertura de la documentacion de la Ayuda

Acrobat 7.0 incorpora documentacion completa en un sistema de Ayuda totalmente accesible. En la
documentacion de la Ayuda se explican con detalle las herramientas, comandos, conceptos, procesos
y métodos abreviados de teclado. Puede imprimir temas de la Ayuda concretos de acuerdo con sus
necesidades. (Consulte Impresion de los temas de la Ayuda.)

La Ayuda completa de Acrobat 7.0 se abre en una ventana independiente con dos paneles. un panel
de navegacion alaizquierday un panel de temas ala derecha. Utilice las fichas del panel de
navegacion de la Ayuda para buscar |0s temas que desee. Por giemplo, puede hacer clic en laficha
Contenido para gue se muestre la lista de temas disponibles en la Ayuda. Puede hacer clic en un
titulo de lalista para abrir € tema correspondiente en el panel de temas. Para obtener informacion
sobre el uso de Contenido, Buscar e Indice, consulte Uso del panel de navegacion dela Ayuda para
buscar temas.

Ayuda completa de Acrobat 7.0 A. Fichas Contenido, Buscar e indice del panel de navegacion de la Ayuda
B. Panel detemas delaAyuda

Puede arrastrar la barra vertical entre el panel de navegaciony el panel de temas paracambiar €
ancho. Puede arrastrar la esquina inferior derecha para gustar el tamaio de todalaventana. La
ventana Ayuda contindavisible hasta que se cierra.

Para abrir la Ayuda:

Realice una de las acciones siguientes:

. ElijaAyuda> Ayuda completa de Acrobat 7.0.
. Hagaclicene botén Ayuda  situado en la barra de herramientasy elija Ayuda completa de
Acrobat 7.0.

. Hagaclic en e vinculo Ayuda completa de Acrobat 7.0 situado en lapaginainicial de laventana
Instrucciones de uso.

Paracerrar la Ayuda:

Haga clic en €l boton Cerrar.

Hay muchos métodos abreviados que facilitan el desplazamiento por la Ayuda. (Consulte
Acerca de |os métodos abreviados de teclado.)

Subtemas r elacionados:

Uso del panel de navegacion de la Ayuda para buscar temas
Navegacion por €l historial delasesion de Ayuda
Impresion de los temas de la Ayuda

Uso de otras funciones de la Ayuda




Uso del panel de navegacion de la Ayuda para buscar
temas

Cuando se abre la ventana Ayuda, la ficha Contenido aparece seleccionada en el panel de
navegacion:

Haga clic en laficha Contenido para ver |os temas de la Ayuda organizados por materias,
como en latabla de contenido de un libro. Haga clic en los iconos situados a laizquierda
de los temas para contraer o expandir el esquema. Haga clic en el nombre de un tema para
gue se muestre en €l panel de temas.

Haga clic en laficha Buscar paralocalizar una palabra especifica en la Ayuda. Escribala
palabraen el cuadro de texto y haga clic en Buscar. Lalista de resultados muestralos
titulos de todos | os temas en que aparece la palabra de busgqueda especificada. Los temas
se enumeran en el orden en que aparecen en la ficha Contenido.

Nota: no se pueden usar operadores booleanos (como AND, OR, NOT o comillas dobles)
paralimitar o afinar la busqueda. Si escribe mas de una palabra, € resultado de la
busgueda incluiratodos los temas en que aparezca al menos una de | as palabras.

. Hagaclic en laficha Indice para encontrar unalista alfabética de términos con vinculo
sobre diversas funciones, caracteristicasy conceptos. Puede examinar € indice de dos
formas. Haga clic en los controles (+ 0 -) para expandir o contraer |as entradas debajo de
unaletradel afabeto, desplazarse al término que desee y hacer clic en un vinculo. O bien,
escriba una entrada en el cuadro de texto Seleccionar entrada de indice. Lalistase
desplaza hasta |a primera coincidencia con la cadena de texto que se ha escrito. Hagaclic
en un vinculo parair aese tema.




Navegacion por el historial de la sesion de Ayuda

El sistema de ayuda mantiene un historial de las sesiones de Ayuda para poder desplazarse
de formarepetiday rapida por los temas gque se han abierto.

Haga clic en €l botén Tema anterior ¥ Situado en labarra de herramientas de la Ayuda
paravolver alos temas abiertos anteriormente en esa sesion de Ayuda. Hagaclic en el

boton Tema siguiente ¥ para avanzar de nuevo.

Cuando se cierrala Ayuda, finalizalasesion y se eliminael historial.




Impresion de los temas de la Ayuda

Se puede imprimir cualquier tema de la documentacion de la Ayuda.

En laventana Ayuda, cada tema debe imprimirse individualmente. El CD deinstalacion
de Acrobat 7.0 incluye toda la documentacion de la Ayuda completa de Acrobat 7.0 en un
archivo PDF de Adobe que se puede imprimir parcialmente o en su totalidad.

Paraimprimir un temadela Ayuda:

1. Abrael temadelaAyuda

2. Hagaclic en el botén Imprimir tema == situado en la barra de herramientas de la Ayuda.




Uso de otras funciones de la Ayuda

La seleccion de Ayuda > Acrobat Online conduce a vinculos donde se puede descargar
software, consultar informacion sobre el producto, obtener documentos de soporte técnico
y mucho mas. (Consulte Uso de Acrobat Online.) EI ment Ayuda también contiene

vinculos a diversos recursos en lineay referencias.




Uso de las paginas Instrucciones de uso

L as paginas I nstrucciones de uso son un complemento de la Ayuda completade Acrobat 7.0, ya
gue ofrecen la descripcion general de algunos temas muy consultados. La ventana Instrucciones
de uso aparece ala derecha del panel de documento y nunca bloquea lavista del documento
abierto. Si lo prefiere, puede colocar |laventana alaizquierda del panel.

Hay muchos métodos abreviados que facilitan e desplazamiento por |as paginas
Instrucciones de uso. (Consulte Acerca de los métodos abreviados de teclado.)

Laventana Instrucciones de uso se abre en una pagina Instrucciones de uso. Lapéginainicial de
Instrucciones de uso contiene vincul os a otras paginas I nstrucciones de uso que clasifican los
temas por tipos. Los vinculos de estas paginas |levan a una descripcion general smple del tema
0 aun temarelacionado de la documentacion de la Ayuda.

Para abrir la ventana I nstrucciones de uso cor respondiente a un tema especifico:

Realice una de |as acciones siguientes:

Elija Ayuda > Instrucciones de uso > [tema] .

Hagaclicen €l boton Ayuda  situado en la barra de herramientas y seleccione un temade
Instrucciones de uso.
Elija un tema de un menu Instrucciones de uso en la barra de herramientas.

Para abrir la ventana Instrucciones de uso en la paginainicial:

1. Hagaclic en el botdn de la paginainicial de Instrucciones de uso = situado en la esquina
superior izquierda de la ventana I nstrucciones de uso.

Paracerrar la ventana I nstrucciones de uso:

Realice una de las acciones siguientes:

. Hagaclic en el botén Cerrar.
. Hagaclic en & boton Ocultar (Windows).

Puede controlar si la ventana I nstrucciones de uso se abre automéaticamente a iniciar la
aplicacion. Seleccione Mostrar la ventana Instrucciones de uso a inicio en lapéginainicial de
I nstrucciones de uso.

Apertura de una pagina de temas de I nstrucciones de uso desde un menu emergente de la barra de
herramientas (izquierda) y desde e menu Ayuda (derecha).

Para cambiar la posicion de la ventana I nstrucciones de uso:

En Windows, haga clic con el botén derecho en la barra de titulo de Instrucciones de uso y €lija
Acoplado alaizquierda o Acoplado ala derecha.

En Mac OS, realice una de las acciones siguientes:

Pulse Control y hagaclic en la barra de herramientas de Instrucciones de uso (bajo la barra de
titulo) y elija Acoplado alaizquierda o Acoplado ala derecha.

Arrastre la barra de titulo de la ventana I nstrucciones de uso hasta el lado opuesto de la ventana
de Acrobat.

Puede cambiar €l ancho de la ventana Instrucciones de uso si arrastrala barra separadora. La
dimension vertical se gjusta para adaptarse alos cambios que se realicen en el panel de
documento.

Par a desplazar se por las paginas | nstrucciones de uso:

1. Used boton Atrés y el botén Adel ante ™ de la ventana Instrucciones de uso para
desplazarse entre | as paginas que haya visto en la sesion actual.

1

. Hagacclic en €l botén de lapéginainicial de Instrucciones de uso = paravolver ala pagina
inicial.

Nota: unavez situado en la paginainicial, puede borrar €l historial de navegacion de la sesion.
Los botones Atras y Adelante dejan de estar disponibles para havegar hasta que se inicie una
nueva sesion.




Uso de Acrobat Online

Con Acrobat Online encontrarainformacion del producto y vincul os para descargar plug-
insy actualizaciones, asi como informacion sobre cursos de formacion, soporte,
soluciones de mercado vertical y productos relacionados con Acrobat.

Para utilizar Acrobat Online:

1.

oA

En Acrobat, elija Ayuda > Acrobat Online para abrir |a pagina Web de Adobe Acrobat.

Nota: debe disponer de una conexion a lnternet y tener instalado un explorador Web.
Acrobat Onlineiniciael explorador utilizando la configuracién de Internet predeterminada.

Actualice la pagina para asegurarse de que esta utilizando la version méas reciente de la
pagina Web de Acrobat Online. (Lainformacion se actualiza constantemente, por lo que
es muy importante actualizar la pagina.)

(Opcional) Cologue € puntero sobre las categorias principales situadas en la parte
superior de la pagina para ver los vinculos a las paginas rel acionadas.

Haga clic en un botdn 0 en un vinculo para abrir una pagina

Cierre o minimice la ventana del explorador para volver a Acrobat.




Acceso a Adobe Solutions Network

Adobe Solutions Network (ASN) proporciona diversos recursos técnicos y de productos
para el desarrollo con Acrobat y PDF de Adobe. Aqui encontrara kits de desarrollo de
software (SDK), bibliotecas de gjemplos, |a base de datos de soporte técnico para
desarrolladores y guias técnicas para areas como parametros de Distiller®, JavaScript

y pdfmark.

Adobe Solutions Network para Acrobat se encuentra en http://partners.adobe.com/links/
acrobat (sblo disponible en inglés).




Uso del soporte técnico en linea

Si dispone de una conexion a Internet, puede utilizar el comando Soporte técnico en linea
para obtener acceso a los recursos de aprendizaje adicionales de Acrobat. Estos recursos
se actualizan de forma permanente. Entre las muchas herramientas de aprendizaje
disponibles en |a pagina de soporte técnico de Adobe Acrobat destacan las siguientes:
tutoriales paso a paso , actualizaciones y descargas de productos relacionados, una base de
datos con funciones de busqueda de respuestas a preguntas técnicas, vinculos aforos de
usuariosy Acrobat Top Issues, donde encontrara |as soluciones de soporte técnico de
Acrobat més recientes.

Visite el sitio Web de Adobe® Studio® en http://studio.adobe.com/ para ver una variedad
de sugerenciasy tutoriales que le permitirdn mejorar sus conocimientos.

Nota: es posible que la primeravez que visite Adobe Studio tenga que registrarse.

Para utilizar la pagina de soporte técnico en linea de Adobe Acrobat:

1. Elija Ayuda> Soporte técnico en linea.
2. Hagaclic en Actualizar para asegurarse de que esta utilizando la version mas reciente de

|a pagina de soporte técnico de Adobe Acrobat. (Lainformacion se actualiza
constantemente, por |o que es muy importante actualizar la pagina.)

. Realice una de |as acciones siguientes:

. Hagaclic en un vinculo bajo Top Issues.

. Escriba unapalabra o unafrase en e cuadro de texto para buscar informacion sobre
Acrobat, todos los tutoriales o informacion parala solucion de problemas.

4. Cierre o minimice laventana del explorador paravolver a Acrobat.




Servicio de atencioén al cliente

Al registrar su producto, tiene derecho a beneficiarse del soporte técnico del producto.
Visite e sitio Web de servicio de atencion al cliente de Adobe para obtener informacion

detallada o consulte |a tarjeta de soporte técnico gque se proporciona con la documentacion
de Acrobat.

Adobe Systems también proporciona soporte técnico automatizado. Para obtener
informacion adicional, consulte el archivo Léame instalado con el programa. Consulte la
pagina de soporte técnico en linea de Adobe Acrobat para obtener informacion acerca de
los principal es temas de soporte técnico e informacion para solucionar problemas
comunes. (Consulte Uso del soporte técnico en linea.)




ASPECTOS ESENCIALES DE ACROBAT
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¢, Qué es PDF de Adobe?

PDF (Portable Document Format) es un formato de archivo universal que conservalas
fuentes, imégenes y presentacion de documentos de origen creados en una amplia gama de
aplicacionesy plataformas. PDF es el estandar que mejor garantiza la distribuciéon y el
intercambio fiable y seguro de documentos y formularios electrénicos en todo e mundo.
Los archivos PDF de Adobe son compactos y completos, y los pueden compartir, ver e
imprimir las personas que dispongan del software Adobe® Reader®. Puede convertir
cualquier tipo de documento a PDF de Adobe utilizando los productos de software de
Acrobat®.

(Consulte ¢Por qué es aconsejable el uso de PDF de Adobe?.)




¢,Por queé es aconsejable el uso de PDF de Adobe?

Los gobiernosy las empresas de todo e mundo han adoptado PDF para optimizar la
administracion de documentos y reducir la dependencia del papel. Por ggemplo, PDF es €
formato estandar para el envio electronico de aprobaciones de medicamentos ala FDA
(Food and Drug Administration, Administracion de alimentos y medicamentos) de EE.
UU. y € archivo electronico de procesos judiciales en los tribunales federales de EE.UU.
PDF también es utilizado por los gobiernos del Reino Unido y Alemania para el

intercambio de documentos €l ectronicos.

Problema comun

Solucion de PDF de Adobe

L os destinatarios no pueden abrir los
archivos porgue no tienen las aplicaciones
gue se han utilizado para crearlos.

Cualquier persona, en cualquier lugar,
puede abrir un archivo PDF. Lo Unico que
se necesitaes el software Adobe Reader
gratuito.

L os archivos combinados electrénicosy en
papel presentan dificultades alahorade
realizar busgquedas, ocupan mucho espacio y
necesitan la aplicacion en que se creod €
documento en cuestion.

L os archivos PDF son compactos 'y
permiten larealizacion de busguedas de
todo tipo; ademas, se puede tener acceso a
ellos en cualquier momento mediante €l
uso de Adobe Reader. Los vinculos
facilitan la exploracion de los archivos
PDF.

L os documentos no se muestran
correctamente en los dispositivos de mano.

PDF de Adobe etiquetado permite
reorganizar €l texto para su presentacion
en plataformas moviles como Palm OS®,
Symbian™ y dispositivos Pocket PC.

L os asuntos comerciales dan lugar aun
intercambio de formularios y documentos en
papel por lafata de procesos electronicos
comprobablesy evaluables.

L os documentos PDF pueden tener
derechos de acceso especialesy se pueden
firmar digitalmente.

L os documentos con un formato complejo no
son accesibles alos usuarios con problemas
de vision.

L os archivos PDF etiquetados contienen
informacion sobre el contenido y la
estructura, 1o que los hace accesibles en
lectores de pantalla.

(Consulte Trabajo con Adobe Acrobat.)




Trabajo con Adobe Acrobat

El software de Adobe Acrobat 7.0 Professional proporciona herramientas potentes que
facilitan el intercambio de archivos PDF de Adobe, larealizacion de revisiones
electrénicas, la comprobacion de documentos, la operacion de rellenar formularios,

la conversion a PDF de dibujos con capas y dibujos de ingenieria con formato grande, y €
envio de salidas finales de produccion de impresion. Examine estos temas para obtener
una descripcion general de las funciones de Acrobat.

Subtemas r elacionados:

Si desea navegar en documentos PDF de Adobe

Si desea seleccionar y copiar texto, tablas o imagenes

Si desea establecer propiedades de objetos y herramientas

Si deseainsertar, anexar 0 extraer paginas

Si desea agregar encabezados, pies de pagina, marcas de aguay fondos

Si desea crear documentos que incrementen el nimero de funciones para |l os usuarios de Adobe
Reader

Si desea crear un documento seguro

Si desea crear un documento accesible a usuarios con problemas de visién y motricidad
S desea administrar documentos PDF

Si desea ver un documento PDF de Adobe en laWeb

Si desea preparar un documento para verlo en linea

S desea que otros usuarios revisen un archivo PDF de Adobe

Si deseatrabajar con capas de AutoCAD o Visio en un documento PDF de Adobe

Si desea controlar €l color del documento

Si desea crear un documento con una salida de ata calidad




Si desea navegar en documentos PDF de Adobe

Para desplazarse por las paginas de un documento PDF, haga clic en los botones de
navegacion situados en la barra de estado, utilice las teclas de flecha arribay abgjo, utilice
las teclas Pagina siguiente y Pagina anterior o arrastre la barra de desplazamiento vertical.
Si & documento PDF se muestra en modo de pantalla completa como una presentacion,
utilice las teclas de direccion para desplazarse por el documento. (Elija Edicion >
Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS), seleccione Pantalla completa
y, acontinuacion, seleccione Mostrar barra de navegacion.)

Botones de navegacion
A continuacion se incluyen algunas sugerencias para desplazarse por un documento PDF:

. Utilizar marcadores. Haga clic en los marcadores de la ficha Marcadores del panel de
navegacion para desplazarse por € documento PDF. Mediante |os marcadores, es posible
ir aun apartado de un documento PDF de Adobe, a otro documento o a una pagina Web.
También puede agregar sus propios marcadores a documentos PDF. (Consulte Creacion

de marcadores.)

Utilizar miniaturas. Haga clic en las miniaturas de pagina (o imagenes) de la ficha Paginas
del panel de navegacion para desplazarse por el documento PDF.

Utilizar articulos. En los documentos PDF derevistas y periodicos, €l texto vade una
columnaaotray aveces de una pagina a otra. Los autores pueden vincular rectangulos
gue conecten las secciones del texto y seguir € flujo del mismo. Si el puntero incluye una
flecha descendente cuando se coloca sobre €l texto, este forma parte de un articulo. Haga
clic en un articulo para pasar ala seccion siguiente. Para obtener informacion detallada
sobre la creacion de articul os, consulte Definicion de articul os.

. Mostrar y ocultar capas, s e documento tiene capas. (Consulte Acercade |as capas de
PDF de Adobe.)

Hacer clic en vinculos para pasar a una seccion concreta. Los vincul os aparecen
normal mente subrayados y con un color diferente, pero €l autor del documento PDF puede
cambiar su aspecto. También puede agregar vincul os a documentos PDF. (Consulte Uso

de vinculos.)

Después de hacer clic en un vinculo 0 en un marcador para pasar a otra pagina,
pulse Alt+Flechaizquierda (Windows) u Opcion+Flechaizquierda (Mac OS) para volver
alapéginaanterior.




Si desea seleccionar y copiar texto, tablas o imagenes

Para copiar unaimagen, unatabla o un pequefio fragmento de texto, utilice la herramienta

Seleccionar I"‘. El puntero del panel de documento varia dependiendo de que pase sobre
un texto, unaimagen o unatabla. Para seleccionar un texto o unatabla, arrastre sobre €l
texto o latabla. Para seleccionar unaimagen, haga clic en laimagen. (Consulte Como

copiar y pegar texto, tablas, imagenesy gréficos.)

Si desea extraer todo € texto de un documento PDF y conservar su formato, elija Archivo
> Guardar como, seleccione Formato RTF en el menu emergente y, a continuacion,
guarde el archivo. Si sdlo desea extraer €l texto, elija Archivo > Guardar comoy, a
continuacion, guarde el documento como archivo de texto sin formato. (Consulte
Opciones de conversion aformato de texto enriquecido o formato de Microsoft Word.)

Seleccionar y copiar texto
Tenga en cuentalo siguiente:

. Si el autor del documento PDF ha utilizado un escaner para crear el documento y no ha
preparado €l texto para permitir blsquedas, o si € texto forma parte de unaimagen,

no puede seleccionar € texto ni realizar busgquedas en €. En estos casos, puede utilizar €
comando Reconocer texto usando OCR para convertir el texto de laimagen en texto que
se pueda seleccionar y en el que se puedan realizar busguedas.

. Enagunos documentos PDF, los autores protegen su contenido mediante €l

establ ecimiento de restricciones que impiden su edicion o impresion. Por gemplo,

es posible que los comandos Cortar, Copiar y Pegar no estén disponibles porque €l autor
ha establ ecido restricciones para no poder copiar texto. (Algunas de estas limitaciones
también pueden afectar ala accesibilidad de un documento.)

. En agunos casos, la seleccion de texto puede contener texto no deseado. Por gjemplo, s
selecciona texto que ocupa varias paginas, la seleccion puede incluir texto de encabezados
o de piesde pagina s € autor no ha etiquetado correctamente el documento. Si copia
involuntariamente texto adicional, no olvide eliminarlo después de pegarlo.




Si desea establecer propiedades de objetos y herramientas

Puede personalizar muchas opciones de Acrobat seleccionando Edicion > Preferencias
(Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS). Para establecer propiedades de algunas
herramientas y otros objetos, puede utilizar la Barra Propiedades. Por g emplo, al agregar
comentarios de nota a un documento PDF, es posible que desee que la herramienta Nota
permanezca seleccionada. Para ello, seleccione la opcion Mantener la herramienta
seleccionada en |a barra de herramientas Propiedades de la herramienta Nota. (S labarra
de herramientas Propiedades esta oculta, seleccione Ver > Barras de herramientas > Barra
Propiedades.) (Consulte Configuracion de las preferencias de Comentarios y Cambio del

aspecto de los comentarios.)

Algunas herramientas, como las herramientas de medicion, también tienen un cuadro de
didogo Propiedades que se abre autométicamente cuando se selecciona la herramienta.




Si desea insertar, anexar o extraer paginas

Parainsertar, eliminar o utilizar paginas de otras formas, utilice los comandos del menu
Documento > Paginas. Puede realizar una de las tareas siguientes:

. Insertar paginas. Puede insertar paginas de otro documento PDF. Elija Documento >
Paginas > Insertar y, a continuacion, especifique el archivo PDF que desee insertar. Esta
es una forma sencilla de combinar documentos PDF.

. Reemplazar paginas. Puede reemplazar una pagina PDF completa por otra pagina PDF.
En esos casos, slo se reemplazaran el texto y las imagenes de la pagina original.

En cambio, |os elementos interactivos asociados a la pagina original, como vinculos y
marcadores, no se ven afectados.

. Utilizar miniaturas. Puede usar las miniaturas de pagina para copiar 0 mover paginas en
un documento o entre documentos.

. Eliminar paginas. Puede eliminar paginas de un documento PDF de Adobe con €
comando Eliminar o eliminando la miniatura o los marcadores etiquetados de la pagina.
Después de editar un documento PDF, puede minimizar €l tamafio del archivo
seleccionando Archivo > Reducir tamafio de archivo para guardar el documento
reestructurado con un nuevo nombre.

. Extraer paginas. Puede extraer paginas de un documento PDF de Adobe utilizando €l
comando Extraer. Puede eliminar las paginas extraidas o copiarlas en un archivo
independiente. (Consulte COMo extraer, mover y copiar paginasy Como eliminar y

sustituir paginas.)




Si desea agregar encabezados, pies de pagina, marcas de
aguay fondos

Elija Documento > Agregar encabezados y pies de pagina para agregarlos. (Consulte
Adicion de encabezados y pies de pagina.)

Si el documento en la aplicacion original incluye nimeros de pagina, dichos nimeros de
pagina apareceran en el documento PDF. Si elimina paginas o combina varios documentos
PDF, es posible que se altere la secuencia de los nimeros de pagina. Sin embargo, puede
agregar encabezadosy pies de pagina a documentos PDF, |o que le permite agregar
numeros de pagina o informacion concreta al documento PDF.

También puede agregar marcas de agua y fondos. Una marca de agua es un texto o una
Imagen gue aparece encimadel contenido de un documento cuando se ve 0 seimprime.
Un fondo es un color, unatextura o un patron que aparece debajo del texto o de las
imagenes. Elija Documento > Agregar marca de aguay fondo. (Consulte Adicion de

fondos y marcas de agua.)

Adicion de encabezados y marcas de agua a un documento PDF después de su creacion.




Si desea crear documentos que incrementen el numero de
funciones paralos usuarios de Adobe Reader

Si desea crear un documento PDF que proporcione a los usuarios de Adobe Reader
algunas de las herramientas y funciones que normalmente solo estan disponibles en
Acrobat Standard o en Acrobat Professional, debe incluir derechos de uso adicionales.
Estos derechos pueden proporcionar alos usuarios las herramientas necesarias para
rellenar formularios y enviarlos en linea o fuera de linea, participar en revisiones basadas
en correo electronico y en laWeb, agregar comentariosy firmar documentos utilizando
Adobe Reader. Para agregar estos derechos de uso adicionales, debe utilizar una extension
de servidor. Puede agregar derechos de uso adicionales parainsertar comentarios
utilizando Acrobat Professional. Para obtener méas informacion sobre derechos de uso
adicionalesy requisitos del sistema, visite € sitio Web de Adobe en www.adobe.com/

products/server/readerextensions/main.html (solo disponible en ingl€s).



http://www.adobe.com/products/server/readerextensions/main.html
http://www.adobe.com/products/server/readerextensions/main.html

Si desea crear un documento seguro

Acrobat proporciona varios métodos para la aplicacion de seguridad:

Usar firmas digitales paraindicar la aprobacién de un documento PDF o un formulario
gue haya cumplimentado. (Consulte Firma de documentos PDF de Adobe.)

. Certificar documentos paraimpedir laintroduccién de cambios posteriores. (Consulte
Certificacion de documentos.)

Agregar contrasefias y establecer opciones de seguridad pararestringir la apertura, edicion
e impresion de documentos PDF. (Consulte Adicion de contrasefias y definicion de
opciones de seguridad.)

. Puede codificar un documento para que sblo tenga acceso al mismo un grupo especificado
de usuarios. (Consulte Codificacion de archivos PDF de Adobe mediante €l uso de
certificados.)

Puede aplicar normativas de seguridad basadas en servidor a documentos PDF.

Las normativas de seguridad basadas en servidor son especialmente Utiles s desea que
otros usuarios tengan acceso a documentos PDF solo durante un tiempo limitado.
(Consulte Codificacion de archivos PDF de Adobe mediante el uso de normativas de

seguridad.)
Aplicar lamisma configuracion de seguridad a una serie de documentos PDF mediante la
creacion de una normativa de seguridad personalizada. (Consulte Creacion de normativas

de seguridad.)
. Agregar configuracion de seguridad a archivos adjuntos 'y utilizar sobres electrénicos.
(Consulte Uso de sobres electrénicos para enviar archivos seguros.)




Si desea crear un documento accesible a usuarios con
problemas de vision y motricidad

Acrobat proporciona un conjunto de funciones que permiten la creacion de documentos
accesibles a partir de documentos PDF nuevos o existentes.

Comprobar la accesibilidad de los documentos PDF de Adobe antes de distribuirlos alos
usuarios. (Consulte Comprobacion de la accesibilidad de documentos PDF de Adobe.)

. Optimizar documentos PDF para su redistribucion etiquetandol os. (Consulte Etiguetado
de documentos PDF de Adobe para mejorar la accesibilidad.)

Comprobar rgpidamente el orden de lectura de documentos PDF etiquetados mediante la
herramienta Retocar orden de lectura. (Consulte Comprobacion del orden de lecturade un

documento.)

. Corregir muchos tipos de problemas de etiquetado y agregar texto aternativo aimagenes.
(Consulte Correccion de etiquetas y Comprobacion y adicion de texto aternativo a
figuras.)

. Utilizar un nivel superior de control de edicién sobre etiquetas o trabajar con documentos
PDF que requieren un etiquetado detallado de tablas. (Consulte Uso de |aficha Etiquetas.)

. Resolver problemas dificiles de redistribucion. (Consulte Uso de la ficha Contenido.)




Si desea administrar documentos PDF

Acrobat proporciona unagran cantidad de funciones que permiten organizar y buscar
archivos PDF:

Utilizar Organizer paralocalizar y organizar archivos PDF rgpidamente. (Consulte Uso de
|a ventana de Organizer.)

Adjuntar archivos PDF u otro tipo de archivos a documento PDF de Adobe. (Consulte
Como agregar archivos adjuntos alos documentos PDF de Adobe.)

Combinar diferentes tipos de documentos en un Unico archivo PDF de Adobe utilizando €l
comando Crear PDF De varios archivos. (Consulte Creacion de archivos PDF de Adobe a
partir de varios archivos.)

Realizar busquedas facilmente en un archivo PDF de Adobe o en una carpeta de archivos
PDF de Adobe para encontrar una palabra o una frase determinadas, independientemente
de si dicha carpeta se encuentra en su equipo o en lared. (Consulte Acerca de la busgueda
en documentos PDF de Adobe.)




Si desea ver un documento PDF de Adobe en la Web

L os documentos PDF pueden abrirse en Acrobat o en un explorador Web.

En Windows, puede que deba configurar su explorador Web para abrir documentos PDF.
En Acrobat, abra el panel Internet del cuadro de dialogo Preferencias. Seleccione la
opcion Comprobar configuracion de explorador al iniciar Acrobat. Asi mismo, asegurese
de que la opcion Mostrar PDF en explorador esté seleccionada. A continuacion, reinicie
Acrobat. S este procedimiento no funciona, puede que sea necesario actualizar €l
explorador Web.

Mac OS configura Acrobat automaticamente para € ecutarse en €l explorador (Safari) la
primeravez que seinicie Acrobat tras lainstalacion. (Consulte Visualizacion de

documentos PDF de Adobe en un explorador Web.)




Si desea preparar un documento para verlo en linea

. Incruste las fuentes cuando cree el documento PDF de Adobe. (Consulte Creacion de una
configuracién personalizada de PDF de Adobe.)

. Agregue elementos de navegacion, como marcadores y vinculos. (Consulte Uso de los
marcadores y Uso de vincul0s.)

. Cree un archivo PDF de Adobe estructurado o etiquetado para proporcionar |la mayor
flexibilidad de visualizacion posible. (Consulte Acercade la accesibilidad y 1os

documentos PDF de Adobe.)

. Reduzca el tamafio del archivo de modo que sealo mas compacto posible. (Consulte
Como reducir € tamafio de archivos PDF de Adobe.)

. Agregue botones para enviar datos si esta trabajando con un formulario PDF. También
necesitara una secuencia de comandosy valores CGI asignados paralos datos del
formulario. (Consulte Preparacion de formularios PDF de Adobe paralaWeb.)

. Permitala descarga pagina a pagina. Esto puede reducir notablemente el tiempo de
descarga si tiene un documento PDF grande a que se accedera desde un servidor Web.
(Consulte Cémo activar Vistarapida en Web en archivos PDF de Adobe.)




Si desea que otros usuarios revisen un archivo PDF de
Adobe

Si desea que otras personas revisen su documento PDF de Adobe e incluyan comentarios,
puede iniciar larevision automatizada basada en explorador o en correo electronico para
simplificar el proceso de revision. Las funciones de revision agilizan el proceso de
revision de documentos porque ofrecen muchas herramientas y la posibilidad de
automatizacion. Incluso los usuarios de Adobe Reader pueden participar en un proceso de
revision si se les asignan derechos de uso adicionales. Ademas, no se necesita un periodo
de formacion. Acrobat le guiaalo largo de todo el proceso. (Consulte Tipos de flujos de

trabajo paralarevision.)




Si desea trabajar con capas de AutoCAD o Visio en un
documento PDF de Adobe

 Cree un documento PDF de Adobe e incluya solamente |as capas que desee del archivo de
AutoCAD o Visio. (Consulte Conversion de archivos de Microsoft Visio (Windows) y

Conversion de archivos de Autodesk AutoCAD (Windows).)

. Incluyavinculosy marcadores parafacilitar el desplazamiento entre las capas. (Consulte
Adicion de funciones de navegacion alas capas.)

. S serequiere, puede combinar o acoplar las capas en Acrobat; no es necesario volver a
generar € archivo PDF en la aplicacion de creacion. (Consulte Combinacion de capas 'y
Acoplado de capas de PDF de Adobe.)

. Definalavisibilidad, € estado inicial, laimpresion y otras propiedades de las capas.
(Consulte Edicion de las propiedades de |as capas de PDF de Adobe.)

. Imprimalas capas que desee. (Consulte Impresion de documentos con capas.)




Si desea controlar el color del documento

. Ajuste la configuracion de color cuando cree el documento PDF de Adobe. (Consulte
Creacion de una configuracion personalizada de PDF de Adobe.)

. Especifique un motor de administracion de color, definalos espacios de trabajo y
configure otras opciones de administracion de color. (Consulte Administracion de color en

Acrobat.)
Previsualice las separaciones de color en el documento. (Consulte Previsualizacion de
separaciones de color.)

. Imprima una prueba compuesta en color y otra en escala de grises para comprobar |os
colores del documento. (Consulte Configuracion de las opcidn de impresion avanzadas.)

Especifique la configuracion de la salida impresa para comprobar si |a salida de color es
coherente. (Consulte Como especificar la configuracion de salida.)

. Cree separaciones de color. (Consulte Impresion de separaciones de color.)




Si desea crear un documento con una salida de alta calidad

. Cree el documento PDF de Adobe convirtiendo un archivo PostScript® mediante el uso

de Distiller® para conseguir un mayor control de los componentes PDF. (Consulte
Creacion de archivos PostScript.) O bien, cambie la configuracion de la conversion si crea
un documento PDF desde una aplicacion de creacion o Acrobat. (Consulte Creacion de
una configuracion personalizada de PDF de Adobe.)

. Compruebe laintegridad estructural del documento. (Consulte Acercade las
comprobaciones.)

. Hagauna previsualizacion de las separacionesy transparencias. (Consulte

Previsualizacion de separaciones de color y Previsualizacion y aplicacion del acoplado de
transparencias.)
Ajuste la configuracion de impresion para que la salida de los colores, las marcas,

las sangrias, |las separaciones, |as transparencias y otros aspectos del documento sea
correcta. (Consulte Configuracion de las opcidn de impresion avanzadas.)

. Creearchivos JDF (Job Definition Format, Formato de definicion de trabajos) que

incluyan datos como requisitos de tinta'y medios, cantidades de produccion, informacion
de clientes, descripciones de productos e informacion de envio, asi como configuracion de
conversion PDF y perfiles de comprobaciones. (Consulte Acerca de los archivos JDF.)




Actualizacion de Acrobat

Los archivosy componentes de Acrobat se pueden actualizar de muy diversas formas.
Algunas actualizaciones se pueden conseguir s se abre un documento PDF de Adobe que
active el proceso de actualizacion. Por gemplo, si abre un formulario que utilice fuentes
de idiomas asiéticos, Acrobat le preguntara si desea descargar las fuentes. Otras
actualizaciones so0lo estan disponibles en el ment Ayuday debe instal arlas manua mente.
Algunas actualizaciones estan disponibles utilizando cualquiera de los métodos
mencionados.

También puede utilizar €l panel Actualizaciones del cuadro de didlogo Preferencias para
determinar laformade tratar las actualizaciones. Acrobat puede comprobar
autométicamente las notificaciones y actualizaciones criticas una vez al mes. Dependiendo
de cudl sealaconfiguracion de su preferencia, Acrobat descarga las actualizaciones en
segundo plano aunque se estén produciendo otras transacciones Web. En Windows, puede
minimizar €l cuadro de didlogo de la descarga reduciéndolo a un icono en labarra de
estado. Una vez descargados todos |os componentes, el cuadro de didlogo Instalar ahora
resumen |le permitira seleccionar |as actualizaciones que desee instalar.

Para configurar las opciones de preferencias de actualizacion:

1.

2.

Elija Edicion > Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS) y,

a continuacion, seleccione Actualizaciones en la parte izquierda del cuadro de didogo.
Seleccione la opcidn que desee para determinar |laforma de tratar las actualizaciones. Si
selecciona No buscar automati camente |las actualizaciones importantes, debe comprobar
de forma periodicay manual la existencia de actualizaciones seleccionando Ayuda >
Buscar actualizaciones ahora.

Haga clic en Ver notificaciones para obtener una vista previa de las notificaciones antes
de decidir si desearealizar la actualizacion. Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro
de didogo.

Haga clic en Actualizaciones instaladas para ver los nombresy las descripciones de las
actualizacionesinstaladas. Si se han instalado varias versiones de una actualizacion, solo
se mostrara la Ultima version en el cuadro de dialogo Actualizaciones instaladas.

Anule laseleccion de Mostrar cuadro de didlogo de notificacion al inicio si no desea que
se le notifiquen las actualizaciones disponibles a iniciar Acrobat.

Anule laseleccion de Mostrar € cuadro de dialogo de instalacion completada si no desea
gue se le notifique cuando se han instalado correctamente | as actualizaciones.

Para actualizar componentes manualmente:

=

Elija Ayuda > Buscar actualizaciones ahora.

Seleccione las actualizaciones que desee en la parte izquierday hagaclic en Agregar o
Reinstalar en la columna de la derecha. S0lo se enumeran las actualizacionesy
componentes apropiados para su plataformay producto.

Hagaclic en Actualizar.




Novedades de Adobe Acrobat 7.0

Nuevas funciones

Creacion de documentos PDF de Adobe
Derechos de uso adicionales

Trabajo con documentos de ingenieria
Archivos adjuntos

Creacion y administracion de formularios
Revisién

Seqguridad de documentos
Accesibilidad

Produccion de impresion

Utilidades XML

Compatibilidad paraidiomas

Nuevas funciones adicionales




Nuevas funciones

Con Adobe Acrobat 7.0 Professional, las nuevas funcionesy mejoras permiten alas
empresas simplificar todos los procesos rel acionados con documentos. Acrobat es un

componente critico de la plataforma de documentos inteligente de Adobe®, que se ha
disefiado parafacilitar la conexion de personas, documentos y aplicaciones tanto dentro
como fuera de laempresa. Los profesionales de disefio, ingenieriae I T disponen de
nuevas funciones y herramientas que facilitan la creacion, larevision y lasalidade alta
calidad de archivos y documentos PDF de Adobe. Las mejoras de seguridad proporcionan
un mayor control sobre los documentos criticos de &ambito empresarial. Los grupos de
trabajo grandes, incluidos los usuarios de Adobe Reader si se les asignan derechos de uso
adicionales, pueden adjuntar archivos, guardar datos de formulario y participar en
revisiones de documentos en linea utilizando las funciones de revision automatizadas y un
amplio conjunto de herramientas de comentarios. Mediante € uso de Adobe Designer, que
se incluye con Acrobat 7.0 Professional, se pueden crear con rapidez formularios
inteligentesy eficaces. La creacion de archivos PDF de Adobe es mas facil que nuncay
existe unamayor integracion entre Acrobat y el software de aplicaciones populares de
oficina e ingenieria. Ademas, la nueva funcion Organizer facilita mas que nuncala
organizacion y larealizacion de busquedas en los archivos PDF de Adobe.

En Acrobat 7.0 se haampliado la compatibilidad paraidiomas; se pueden editar, buscar y
guardar archivos adjuntos. Una nueva funcién de autoguardar proporciona proteccion
contrala pérdida del trabajo realizado en caso de producirse unainterrupcion del
suministro eléctrico, y se proporcionan nuevas funciones de accesibilidad que facilitan
aln mas la utilizacion de Acrobat alos usuarios con problemas de vision y de motricidad.




Creacidon de documentos PDF de Adobe

Acrobat 7.0 permite crear facilmente documentos PDF de Adobe desde muchas méas
aplicaciones. Lafuncion mejorada Crear PDF De varios archivos permite crear un archivo
PDF de Adobe a partir de diferentes tipos de archivos en un solo paso.

Creacion de documentos PDF con un solo clic

En Acrobat Professional, se pueden crear archivos PDF de Adobe sin abandonar la
aplicacion Autodesk AutoCAD y muchas de las aplicaciones de Microsoft, como Office,
Project, Access, Internet Explorer, Visio y Publisher. Los documentos de Word se
convierten con mas rapidez que antes. Las hojas de calculo de Excel (sdlo Windows) se
pueden convertir a una sola pagina PDF. Los objetos transparentes de presentaciones
PowerPoint (sdlo Windows) pueden convertirse a transparencias PDF. Acrobat también
agrega botones de Adobe PDFMaker ala aplicacion Microsoft Outlook que permiten la
conversion de uno o varios mensajes de correo electronico, o una carpeta completa de
correo, en la ventana de Outlook. Los mensgjes de correo electrénico se pueden convertir
aun archivo PDF de Adobe que permite realizar mas facilmente las operaciones de buscar
y archivar.

Creacion de archivos PDF a partir de varios ar chivos

Ahora se pueden previsualizar archivos PDF antes de combinarlos, y Acrobat crea
automati camente marcadores para cada archivo combinado con € fin de facilitar la
busqueda de material, asi como laimpresion, la extraccion o la eliminacién de
documentos individuales.

Adicion de encabezados, pies de pagina, fondosy mar cas de agua

En Acrobat, la creacion, edicidon y eliminacion de encabezados y pies de pagina son méas
faciles de realizar, conservandose su tamario durante laimpresion. También se puede
evitar e movimiento o cambio de tamafio de las marcas de agua o los fondos durante la
impresion.

Recuperacion de documentos originales

Se pueden extraer documentos individuales (en sus formatos de archivo originales) de
documentos PDF de Adobe creados mediante la combinacién de varios archivos.




Derechos de uso adicionales

Se pueden asignar derechos especiaes alos documentos PDF, poniendo mas herramientas
y funciones a disposicion de los usuarios de Adobe Reader y permitiéndoles guardar los
datos que escriban en formularios PDF, firmar documentos, participar en revisiones en
linea de documentos y adjuntar archivos a documentos PDF. Si un usuario abre un
documento provisto de estos derechos de uso adicionales, una barra de mensajes del
documento de color amarillo mostrara las herramientas adicionales necesarias para
trabajar con dicho documento y Adobe Reader proporcionara las instrucciones pertinentes.

Se pueden agregar utilidades de comentarios pararealizar revisiones basadas en correo
electronico directamente desde Acrobat Professional. Otros derechos de uso adicionales se
agregan utilizando una extension de servidor. Para obtener més informacion, visite € sitio
Web de Adobe en www.adobe.com/products/server/readerextensions/main.html (solo

disponible en inglés).



http://www.adobe.com/products/server/readerextensions/main.html

Trabajo con documentos de ingenieria

Acrobat 7.0 Professional proporciona una creacion mejorada de documentos PDF desde
aplicaciones de ingenieria populares, como Autodesk AutoCAD y Microsoft Visio.

L os usuarios especializados en ingenieria disponen de mejores herramientas de
comentarios.

Opciones de creacion mejorada de documentos PDF. Se pueden convertir numerosos
archivos de aplicaciones de oficina e ingenieria a documentos PDF sin abandonar la
aplicacion, y los archivos PDF creados con PDFMaker en AutoCAD son ahora mucho
mas pequerios. Se pueden convertir varias presentaciones de un dibujo de AutoCAD en un
solo archivo PDF e incluso elegir qué presentaciones se desea convertir. Los documentos
con formato grande se manejan maés facilmente, tanto en términos de creacion como de
desplazamiento através de ellos.

Barra de herramientas Medir. Las herramientas de medicidn son especiamente Utiles
cuando se desea determinar el ancho, €l alto o el érea de los objetos de un formulario o un
dibujo CAD, o cuando se desea medir ciertas areas de un documento antes de enviarlo a
unaimpresora comercial.

Datos en el nivel de objeto. Cuando se convierte un dibujo de Visio aun documento PDF
de Adobe, se pueden incrustar en el documento propiedades personalizadas en el nivel de
objeto. Estas propiedades se convierten en datos de objeto que se pueden ver cuando €l
archivo PDF se abre en Acrobat.

Importacién de comentarios. Se pueden importar comentarios y marcas de un documento
PDF directamente en documentos de Word (Word 2002 y posterior) y en dibujos de
AutoCAD. Incluso se pueden importar de forma segura comentarios y marcas en
documentos que ya se han editado.




Archivos adjuntos

Puede adjuntar archivos PDF y otros tipos de archivo a su documento PDF de Adobe.

Si mueve el documento PDF, los archivos adjuntos se mueven autométicamente con €.
Puede realizar busguedas en archivos adjuntos, editarlos y guardar las modificaciones
realizadas en los mismos. En |la ficha Archivos adjuntos del panel de navegacion aparece
una descripcion de cada archivo adjunto.

Puede adjuntar archivos a un mensaje de correo electronico utilizando un sobre
electrénico que puede codificar para proteger 1os archivos durante el transito.




Creacion y administracion de formularios

Acrobat 7.0 admite formularios estéticos y formularios interactivos. Los formularios
interactivos creados con Acrobat o con Adobe Designer, que se incluye con Acrobat
Professional 7.0, permiten rellenar informacion electrénicamente, seleccionar opcionesy
firmar digitalmente el documento.

Adobe Designer permite disefiar un formulario partiendo de cero, utilizar una plantilla de
formulario o crear un formulario rellenable e interactivo basandose en un formulario no
rellenable existente. Las funciones avanzadas de Designer permiten utilizar secuencias de
comandos, integrar un formulario con un origen de datosy crear formularios dindmicos.
Con Designer, puede crear de manera mas sencillaformularios PDF de Adobe de fécil
acceso para usuarios de tecnol ogia de soporte, crear formularios basados en HTML,
cambiar €l orden de tabulacion de formularios y agregar informacion sobre herramientas.

Designer también permite agregar campos de formulario de cédigo de barras interactivos.
L os usuarios pueden introducir manual mente datos en campos de formulario de codigo de
barras, y las barras y |os caracteres de estos campos pueden cambiar para codificar |os
datos introducidos por €l usuario en otros campos de formularios.

L os usuarios que han rellenado formularios creados con Designer pueden exportar
posteriormente |os datos de los formularios.

Si recopila datos de formulario en formato XML, XDP o TXT, puede exportarlos a una
hoja de calculo.




Revision

Acrobat 7.0 proporciona todas las herramientas necesarias para participar en revisiones
basadas en explorador o en correo electrénico. (Las revisiones basadas en explorador de
Windows se realizan através de Internet Explorer. Las revisiones basadas en explorador
de Mac OS serealizan através de Safari). L os derechos de insercion de comentarios son
especificos del documento; los usuarios de Adobe Reader pueden agregar sus comentarios
solo a documentos PDF con derechos de uso adicionales. Al abrirlos, estos documentos
proporcionan una barra de herramientas Comentariosy, S se envian en unarevision
administrada, proporcionan también instrucciones para abrir € documento, agregar
comentarios y devolverlo ala persona que hainiciado larevision.

Si asigna derechos de uso adicionales a crear su documento PDF, |os usuarios de Adobe
Reader pueden revisarlo en unarevision basada en correo electronico. Para asignar
derechos de uso adicionales a documentos PDF que van a ser objeto de revisiones basadas
en explorador se requieren extensiones de servidor.

Nota: puede agregar derechos parainsertar comentarios directamente desde Acrobat
Professional. Otros derechos de uso se agregan utilizando una extension de servidor. Para
obtener méas informacion, visite el sitio Web de Adobe en www.adobe.com/products/

server/readerextensions/main.html (solo disponible en inglés).

Larevision también incluye estas nuevas funciones:

Herramienta de llamadas. La nueva Herramienta de |lamadas permite crear marcas de
cuadros de texto que sefialan éreas concretas de un documento PDF.

Agrupamiento de marcas. Puede agrupar comentarios y marcas para que |os comentarios
Se comporten como un solo comentario.

Herramienta Dimensionamiento. La nueva herramienta Dimensionamiento permite
agregar unalinea entre dos puntos paraincluir sus comentarios.

Exportacion de comentarios y marcas. Puede exportar comentarios y marcas directamente
a documentos de Word (Word 2002 y posterior) y adibujos de AutoCAD.

Seguimiento de revisiones. Puede controlar facilmente las revisiones utilizando €
Rastreador. El Rastreador controlatodos los documentos PDF de Adobe que se envian y
reciben, asi como todos |os comentarios relacionados, y 10s revisores.

Aprobacion de documentos. La version de Acrobat 7.0 para Asia (chino tradicional, chino
simplificado, japonésy coreano), incluye un flujo de trabajo de aprobacion paralos
documentos que requieren la aprobacion de varias divisiones de una organizacion. En este
tipo de flujo de trabajo, los documentos PDF se envian alos participantes en orden
secuencial.



http://www.adobe.com/products/server/readerextensions/main.html
http://www.adobe.com/products/server/readerextensions/main.html

Seguridad de documentos

Acrobat 7.0 proporciona funciones de seguridad mejoradas entre las que se incluye una
validacion de firmas més eficaz.

Puede crear documentos PDF de Adobe utilizando normativas de seguridad que pueden
producir la caducidad y revocacion de documentos, asi como mantener |a responsabilidad
mediante el seguimiento de las personas gque abren documentos protegidos.

Puede agrupar archivos adjuntos en un sobre electronico (eEnvelope) seguro disefiado
para proteger documentos durante el transito.




Accesibilidad

Puede identificar facilmente problemas de orden de lecturay utilizar herramientas
avanzadas de etiquetado para solucionarlos. Las nuevas herramientas facilitan el
etiquetado de formularios, figurasy tablas, e incluso permiten €l etiquetado de flujos de
texto complejos en periodicosy revistas.

Paralos usuarios con problemas de vision y de motricidad, €l nuevo Ayudante de
configuracion de accesibilidad facilita la lectura de documentos PDF mediante tecnologia
de soporte y € aspecto en pantalla de los mismos. Se pueden configurar preferencias para
gue los documentos se abran automati camente en la Ultima pagina que se visualizo.

También se hamejorado €l sistema de Ayuda para estos usuarios.




Produccidon de impresion

Acrobat 7.0 Professional proporciona herramientas de produccion de impresion complejas
gue permiten un flujo de trabajo completo de PDF para obtener salidas de ataresolucion.
Dispone de una barra de herramientas de produccion de impresion y de mejores controles
de procesamiento de trabajos para obtener impresiones de alta calidad; puede borrar
archivos en la colade trabajos y guardar €l historial de lacolaen Distiller. Puede crear
definiciones de producto personalizadas como archivos JDF (Job Definition Format,
Formato de definicion de trabgjos). Puede agregar marcas de impresora a las paginas de
un documento PDF, y se han megjorado las funciones MediaBox y CropBox. Las lineas
finas se imprimen ahora con consistencia.

Conversion de espacios de color

L os espacios de color de lasimagenes y paginas contenidas en archivos PDF pueden
convertirse dentro de Acrobat.

Conversion decoloresaCMYK

Con Acrobat, puede convertir espacios de color RGB, CMYK y de escalade grises a
espacio de color CMYK de destino.

Vista previa de salidas

Lavista previa de salidas se ha meorado para permitir advertencias de negro enriquecido,
alarmas de gamay advertencias de area total de cobertura.

Perfiles de comprobaciones

Acrobat proporciona un proceso de inspeccion de comprobaciones mas eficaz mediante
perfiles de comprobaciones protegidos con contrasefia. L os perfiles de comprobaciones
también se pueden empaquetar para compartirlos con otros usuarios.

Archivos JDF

Puede crear archivos JDF personalizados que se pueden editar y utilizar en un entorno de
produccion. El archivo JDF también puede incluir informacion necesaria parala creacion
de archivos PDF de Adobe apropiados para el proceso de produccién, incluyendo la
configuracion de conversion PDF y los perfiles de comprobaciones.

Mar cas deimpresora

Puede agregar marcas de impresora alas paginas de los documentos PDF, y se han
mejorado las funciones MediaBox y CropBox.

Archivos PDF/X

Mediante la funcion de comprobacién puede crear y comprobar archivos PDF/X-1ay PDF/
X-3. También puede crear una configuracion PDF de Adobe personalizada para generar
archivos compatibles con PDF/X durante la conversion de archivos PostScript a PDF de
Adobe.

Separ aciones de color

Puede crear separaciones de color y previsualizar posteriormente en pantallalas placas de
separacion para garantizar que la piezaimpresa se gjuste a sus necesidades.

Tamaros grandes de papel

Acrobat admite tamarios de papel de hasta 31.800.000 cm x 31.800.000 cm (15.000.000 x
15.000.000 pulgadas).

Lineasfinas

Las lineas finas tienen ahora mas consistencia que antes.




Utilidades XML

Losformularios XML permiten facilmente interacciones con servicios Web asi como
compatibilidad con las necesidades de procesamiento de documentos en las
infraestructuras de toda la empresa. Puede utilizar Adobe Designer, que se proporciona
con Acrobat Professional 7.0, para crear facilmente formularios XML.




Compatibilidad para idiomas

En Acrobat 7.0 se haampliado la compatibilidad paraidiomas, |0 que permite crear, ver,
buscar e imprimir documentos PDF que contengan fuentes de idiomas de Europa Oriental
y Central. Se admiten entradas de formulario, comentariosy firmas digitales en estos
idiomas. Si abre un documento que requieralainstalacion de fuentes adicionales, sele
solicitard que instale € kit de fuentes de idioma apropiado utilizando el comando Buscar
actualizaciones ahora.




Nuevas funciones adicionales

Acrobat 7.0 incluye otras muchas funciones nuevas 'y perfeccionadas para mejorar €l
método de trabajo de los usuarios:

Busqueda mejorada

Puede realizar busguedas facilmente en una carpeta de archivos PDF de Adobe para
encontrar una palabra o una frase determinadas, independientemente de si dicha carpeta se
encuentra en su equipo o en lared. Acrobat ya no requiere la creacion previa de indices en
los documentos. Puede incluso realizar busguedas en archivos PDF situados en Internet.
Ademas, ahora puede buscar en més partes de los archivos PDF de Adobe, como
marcadores, comentarios, archivos adjuntos, estructura del documento, datos de objeto y
metadatos del documento.

Lecturadeformularios en voz alta

Puede utilizar lafuncion Leer en voz alta para que los campos de formulario se lean en
voz ata cuando se desplaza a los mismos.

Recuperacion del trabajo

Lafuncion Autoguardar proporciona proteccion contrala pérdida del trabajo realizado en
caso de producirse unainterrupcion del suministro eléctrico al guardar de forma
incremental |os cambios de un archivo en una ubicacion especificada. El archivo origina
no se modifica.

Visualizacion de contenido en 3D

El plug-in de 3D permite ver contenido en 3D incrustado en archivos PDF y desplazarse
por el mismo. Ahora puede apreciar entornos en 3D de alta calidad con efectos de
movimiento e iluminacion realistas. Paraincrustar contenido en 3D se requiere Acrobat
7.0 Professional.

L ocalizacion y revision de ar chivos PDF

Organizer permite localizar répidamente archivos PDF abiertos, archivos PDF utilizados
recientemente y archivos PDF almacenados en |a carpeta Favoritos. Puede utilizar las
miniaturas de pagina PDF para buscar rapidamente el archivo correcto.

Creacion de ar chivos que se pueden ar chivar
Acrobat admite la creacion y lavalidacion de archivos PDF/A.
Digitalizacion de documentos en papel en archivos PDF que permiten blusquedas

Puede crear un archivo PDF de Adobe que permita blsquedas aplicando €
reconoci miento optico de caracteres (OCR) durante la digitalizacion.

Visualizacion ssmultanea de paginas diferentes del mismo ar chivo

Acrobat permite crear varias ventanas para el mismo documento utilizando el comando
Nueva ventana.

Suscripcion adiariosy publicaciones periddicas digitales

Se pueden obtener publicaciones periodicas del mismo modo que las ediciones digitales.
Cuando se suscriba a una publicacion periddica digital y descargue el primer niUmero,
Acrobat |e pediralafrecuencia de recepcion para comprobar la disponibilidad de los
nUmeros siguientes.

M antenimiento de Acrobat actualizado

Dependiendo de la configuracion de la preferencia Actualizaciones, Acrobat descargalas
actualizaciones en segundo plano aungue se estén produciendo otras transacciones \Web.
En Windows, puede minimizar € cuadro de didlogo de la descarga reduciéndolo aun
icono en la barra de estado. Una vez descargados todos |os componentes, un cuadro de
didlogo le permitira seleccionar las actualizaciones que desee instalar.

Visualizacion de documentos PDF en el explorador (Mac OS)

Acrobat funciona autométicamente con Safari parafacilitar la visualizacion de
documentos PDF de Adobe en laWeb. La primera vez que abre Acrobat, €l sistemase
configura automaticamente para utilizar Acrobat a abrir archivos PDF en el explorador.
Si utiliza Windows, también puede configurar Internet Explorer para abrir archivos PDF.




Descripcion del area de trabajo

Acercadel areadetrabajo

Seleccion de herramientas

Apertura de documentos

Navegacién por 1os documentos

Visualizacién de documentos

Uso de herramientas de presentacion

Personalizacion del area de trabajo

Definicidon de preferencias

Administraciéon de plug-ins

Visualizacién de documentos PDF de Adobe en un explorador Web
Trabajo con idiomas distintos del inglés en archivos PDF de Adobe
Trabajo con proyectos administrados de Adobe Version Cue




Acerca del area de trabajo

Laventana Acrobat Professional incluye un panel de documento que muestra documentos PDF de Adobe y un panel
de navegacion en la parte izquierda que facilita el desplazamiento por el documento PDF actual. Las barras de
herramientas de |a parte superior de laventanay la barra de estado situada en |a parte inferior de lamisma
proporcionan otros controles paratrabajar con documentos PDF. También puede abrir una ventana I nstrucciones de
uso en la parte derecha con una descripcion de las tareas méas comunes.

Areade trabajo de Acrobat A. Barras de herramientas B. Panel de navegacion (con marcadores) C. Barra de estado D. Panel de
documento E. Ventana Instrucciones de uso

Subtemas r elacionados:
Uso de |las fichas de navegacion

Uso de los menus contextual es
Acercade las barras de herramientas




Uso de las fichas de navegacion

En las fichas se muestran elementos como marcadores del documento, miniaturas de
paginay articulos. Las fichas se muestran en el panel de navegacion situado alaizquierda
del panel de documento o en paneles flotantes.

Para mostrar u ocultar fichas en el panel de navegacion:
Realice una de las acciones siguientes:
. Muevad puntero sobre labarravertical que separa el panel de documento del panel de
navegacion. Hagaclic en labarra cuando el puntero adopte la forma de flecha doble k.
. Seleccione Ver > Fichas de navegacion > [ficha deseada] .

. Hagaclic enlafichasituada en la parte izquierda del panel de documento.

Nota: el autor del documento PDF de Adobe puede determinar el contenido de las fichas
de navegacion. En algunos casos, una ficha podria no tener ningn contenido.

Para seleccionar un comando en el menu Opciones de una ficha:

Haga clic en Opciones en la parte superior de lafichaparaabrir e menay elijael
comando que desee. Cada ficha tiene sus propios comandos. Para cerrar el menu sin
seleccionar ningun comando, haga clic en cualquier lugar fueradel menu o pulse Esc.

Haga clic en Opciones para abrir el men.

También puede elegir comandos en el menu del panel de documento. Haga clic en
el tridngulo P situado sobre |la flecha de desplazamiento hacia arriba . para abrir el ment
y seleccione un comando.




Uso de los menus contextuales

Acrobat incorpora menus contextual es que muestran comandos para e elemento concreto
gue esta bajo el puntero. Por jemplo, puede hacer clic con el botén derecho (Windows), o
pulsar Control y hacer clic (Mac OS), en el area de barras de herramientas para que se

muestre un menu contextual con las opciones de las barras de herramientas y las barras de
herramientas de uso mas comun.

Par a seleccionar un comando de un menu contextual:

1. Site e puntero sobre un elemento del area de trabajo, como un comentario, una barrade
herramientas, un marcador o una pagina del documento.

2. Hagaclic con € botén derecho (Windows), o pulse Control y haga clic (Mac OS), para
abrir el menud contextual y seleccione e comando que desee.




Acerca de las barras de herramientas

El area de barras de herramientas de Acrobat incluye un conjunto de barras de herramientas, algunas de las cuales
aparecen de forma predeterminada, mientras que otras estan ocultas.

Barras de herramientas abiertas de forma predeterminada A. Barra de herramientas Archivo B. Barra de herramientas Tareas C.
Barra de herramientas Basico D. Barra de herramientas Ampliar/Reducir E. Barra de herramientas Rotar vista F. Barrade
herramientas | nstrucciones de uso

L os botones de la barra de herramientas Tareas funcionan de forma algo diferente alos botones de otras barras de
herramientas. Cada uno de estos botones tiene un menu de comandos asociado aél. Hagaclic en laflecha - situadaala

=]
derecha del nombre del boton para abrir € menu. Por gemplo, haga clic en la flecha contigua a boton Crear PDF 1=
para que se muestre un menu de comandos rel acionados con la creacion de documentos PDF.

Mantenga el puntero sobre una herramienta para ver su nombre. Mantenga el puntero sobre labarra = situada en
el extremo izquierdo de una barra de herramientas para ver su nombre.

Para mostrar u ocultar lasbarrasde herramientas:

Realice una de las acciones siguientes:

ElijaVer > Barras de herramientas y seleccione la barra de herramientas que desee mostrar u ocultar. Unamarcade
verificacion junto a nombre de la barra de herramientas indica que esta visible.

ElijaHerramientas, seleccione el tema apropiado y elijaMostrar [ nombre de barra de herramientas] Barrade
herramientas.

Haga clic con el boton derecho (Windows), o pulse Control y haga clic (Mac OS), en € &rea de barras de herramientas
y seleccione la barra de herramientas que desee mostrar u ocultar. (Consulte Uso de |os menus contextuales.)

Haga clic en laflecha contigua a un botén de la barra de herramientas Tareas y seleccione el nombre de la barrade
herramientas asociada. La barra de herramientas expandida aparece como una barra de herramientas flotante en e panel

de documento. Por gjemplo, haga clic en laflecha contigua al boton Comentario y marca'ﬁiﬂj y seleccione la barra de
herramientas Comentarios.

Para ocultar todas |as barras de herramientas, elijaVer > Barras de herramientas > Ocultar barras de herramientas. Elija
Mostrar barras de herramientas para mostrarlas de nuevo.

ElijaVer > Barras de herramientas > Restabl ecer barras de herramientas para mostrar el conjunto de barras de
herramientas predeterminado.

Para obtener informacion sobre como cambiar el aspecto y la posicion de las barras de herramientas, consulte
Personalizacion del area de trabajo.




Seleccion de herramientas

ol
Como regla general, debe utilizar la herramientaMano . / para desplazarse por
documentos PDF. No obstante, puede seleccionar otras herramientas muy Utiles en las
barras de herramientas.

Par a seleccionar una herramienta:

Realice una de las acciones siguientes:

En & menu Herramientas, elijael nombre de la barra de herramientas y, a continuacion,
una herramienta

Para seleccionar una herramienta visible en una barra de herramientas, hagaclic en la
herramienta o pulse | as teclas apropiadas.

Para seleccionar temporamente la herramienta Mano, sin anular la seleccion de la
herramienta actual, mantenga pulsada la barra espaciadora.

Para seleccionar tempora mente la herramienta Ampliar, pulse Control (Windows) o
Comando (Mac OS) y mantenga pulsada |a barra espaciadora.

Para seleccionar una herramienta oculta, mantenga pulsado el boton del ratén sobre la
herramienta relacionada o el triangulo contiguo a ella hasta que aparezcan las
herramientas adicionales y, a continuacion, arrastre €l puntero hasta la herramienta que
desee.

Para sustituir una herramienta visible por una herramienta oculta, hagaclicenla
herramienta relacionada o en €l triangulo contiguo a ella hasta que aparezcan las
herramientas adicionales y haga clic en e nombre de la herramienta oculta.

Para que se muestren las herramientas ocultas junto alas demas herramientas, hagaclic en
la herramienta relacionada o en el tridngulo contiguo a ellay elija Expandir este boton.
Para contraer las herramientas ocultas, haga clic en la flecha que apunta hacialaizquierda
situada ala derecha del boton expandido.

Al hacer clic en @ tridngulo contiguo a una herramienta se abre un grupo de herramientas oculto

Subtemas reacionados:

Uso de la barra de herrami entas Propiedades




Uso de la barra de herramientas Propiedades

L abarra de herramientas Propiedades proporciona un acceso fécil alas propiedades de

muchas herramientas y objetos, incluidos vincul os, comentarios, campos de formulario,
clips multimediay marcadores. El elemento seleccionado determina el contenido de la

barra de herramientas Propiedades.

Cuando se muestra la barra de herramientas Propiedades, aparece de forma
predeterminada como una barra de herramientas flotante. Si o prefiere, puede acoplarla al
lado de |as otras barras de herramientas.

Para mostrar u ocultar la barra de herramientas Propiedades.

1.

2.

Seleccione € objeto, como un comentario de nota, que contenga las propiedades que
desee editar.
Realice una de las acciones siguientes:

. ElijaVer > Barras de herramientas > Barra Propiedades.
. Hagaclic con € boton derecho (Windows), o pulse Control y hagaclic (Mac OS), en €

areade barras de herramientas, y €lija Barra Propiedades en € menu contextual.

Si quiere cambiar propiedades distintas de las que se muestran en la barra de
herramientas Propiedades, haga clic con €l botdn derecho (Windows), o pulse Control y
haga clic (Mac OS), en el objeto y elija Propiedades.




Apertura de documentos

Puede abrir un documento PDF de Adobe desde su aplicacion de correo electronico, desde
el sistemade archivosy en unared desde un explorador Web eligiendo Archivo > Abrir
en Acrobat, o utilizando la nueva ventana de Organizer. Lavistainicial del documento
PDF depende de laforma en que su autor haya configurado las propiedades del
documento. Por gjemplo, un documento puede abrirse por una pagina en concreto o con
un nivel de ampliacion determinado.

Cuando alguien envia un documento PDF restringido, puede ser necesario especificar una
contrasefia para abrirlo. Si un documento esta codificado, no puede abrirse sin el permiso
de la persona que lo ha creado. Ademas, |os documentos restringidos o certificados
pueden impedir que se imprima un archivo o se copie informacién en otra aplicacion.

Si tiene problemas para abrir un documento PDF o s tiene restringido el uso de ciertas
funciones, pdngase en contacto con el autor del documento PDF. Para obtener
informacion sobre la apertura de documentos alos que se ha aplicado seguridad, consulte
Acercade |a seguridad.

Si el documento esté configurado para que se abra en modo Pantalla compl eta, no estaran
visibles|as barras de herramientas, de comandos y de menus, ni 10s controles de ventana.
Puede salir del modo Pantalla completa pulsando latecla Esc (si asi est4 especificado en
las preferencias), o pulsando Control+L (Windows) o Comando+L (Mac OS). (Consulte
L ectura de documentos en modo Pantalla completa.)

Para abrir un documento PDF desde Acrobat:

1. Realice unade las acciones siguientes:
o,

. ElijaArchivo > Abrir, 0 hagaclic en & boton Abrir " de la barra de herramientas. En €l
cuadro de didlogo Abrir, seleccione uno o varios nombres de archivo y hagaclic en Abrir.
L os documentos PDF suelen tener la extension .pdf.

.« (Windows) En el menu Archivo, elijael nombre de archivo de un documento abierto
anteriormente.

. (Mac OS) Elija Archivo > Abrir archivo reciente y, a continuacion, seleccione el nombre
de archivo del documento.

T.
. En el submenu Archivo > Organizer o en el ment Organizer 1= delabarrade
herramientas Archivo, elija Colecciones > [nombre de coleccién] > [nombre de archivo
PDF]. Para obtener informacion sobre el uso de Organizer, consulte Uso de la ventana de

Organizer.

Iy =
. Ené ment Archivo u Organizer 1= de labarra de herramientas Archivo, elijaHistorial >
[ periodo de tiempo] > [nombre de archivo PDF].

2. Si aparece la Barra de mensgjes del documento al abrir un documento PDF, e documento
tiene un estado o funciones especiales. Por gjemplo, puede estar certificado o formar parte
de unarevision con comentarios. En la esquinainferior izquierda de la barra de estado se
muestran iconos que representan estos estados especiales. Haga clic en cualquiera de ellos
paraver el estado del documento.

Si se abre mas de un documento, puede alternar entre los documentos eligiendo €l
nombre del documento en e menl Ventana. En Windows, Acrobat coloca un botén
correspondiente a cada documento abierto en la barra de tareas de Windows. Puede hacer
clic en este botén para alternar entre documentos abiertos.

Para abrir un documento PDF desde fuera de Acrobat:
Realice una de las acciones siguientes:

. Abrael archivo adjunto PDF en una aplicacion de correo electronico. En lamayoriade las
aplicaciones de correo electronico, puede hacer doble clic en e icono del archivo adjunto
para abrir el documento.

. Hagaclic en el vinculo del archivo PDF del explorador Web. El documento PDF puede
abrirse en el explorador Web. En este caso, utilice las barras de herramientas de Acrobat
paraimprimir, realizar busquedasy trabajar en los documentos PDF, porgue los comandos
de menu pueden corresponder al explorador pero no a documento PDF. (Consulte
Visualizacion de documentos PDF de Adobe en un explorador Web.)

. Hagadobleclic en el icono de archivo PDF en el sistema de archivos.

Nota: en Mac OS es posible que no pueda abrir un documento PDF creado en Windows
haciendo doble clic en el icono. Si hace doble clic sobre el icono en Mac OSy no se abre
el documento, seleccione Archivo > Abrir en Acrobat.




Navegacion por los documentos

Puede navegar por |os documentos PDF de Adobe pagina a pagina o utilizando las
herramientas de navegacion, como marcadores, paginas en miniaturay vinculos. También
puede reconstruir la ruta seguida a desplazarse por |os documentos para volver a punto
de partida.

Subtemas r elacionados:

Navegacién pagina a pagina por |os documentos
Reconstruccién de la ruta de visualizacion

Navegacion con marcadores

Navegacion con miniaturas de pagina

Navegacion con vinculos

Visualizacion de capas

Desplazamiento por documentos con archivos adjuntos
L ectura de hilos de articulo




Navegacion pagina a pagina por los documentos

L os controles de navegacion de la barra de estado situada en la parte inferior de la ventana
proporcionan una forma rgpida de desplazarse por |os documentos. Ademas, puede usar
comandos de mend, la barra de herramientas Navegacion y métodos abreviados de teclado
para desplazarse por las paginas de un documento PDF.

Controles de navegacion A. Boton Primera pagina B. Botdn Pagina anterior C. Pagina actual D.
Botdn Pagina siguiente E. Botén Ultima paginaF. Boton Ir avistaanterior G. Botén Ir a
siguiente vista

Parair aotra pagina:

Realice una de las acciones siguientes:

. Parair alaprimerapagina o ala ultima pagina, haga clic en los botones Primera

péginai 4o Ultimapéginap’i de labarra de estado, o elijaVer > Ir a> Primerapaginao
Ultima pagina.

Parair ala pagina siguiente o ala pagina anterior, haga clic en los botones Pagina
siguiente o Pagina anterior 4 delabarrade estado, o elijaVer > Ir a> Pagina siguiente
o Pagina anterior.

. S estdenlavistaAjustar paginay la presentacion de la pagina esta definida en una sola

pagina, pulse las teclas de flecha arriba o flecha abajo para subir o bajar por la pagina.
(Consulte Definicion de la presentacién y la orientacion de la pagina.)

Para conocer |as pul saciones de teclas de |os métodos abreviados para desplazarse
por las paginas de los documentos, consulte Teclas para desplazarse por un documento.

Para utilizar la barra de herramientas Navegacion:

1.

2.

Si la barra de herramientas Navegacion esta oculta, elijaVer > Barras de herramientas >
Navegacion o haga clic con € boton derecho (Windows), o pulse Control y hagaclic
(Mac OS), en €l &reade barras de herramientasy €elija Navegacion.

Haga clic en los botones para desplazarse hacia delante y hacia atras por €l documento.

Para saltar a una pagina por su nimero:

Realice una de las acciones siguientes:

ElijaVer > Ir a> Pagina, escriba el nimero de paginay hagaclic en Aceptar.

Arrastre la barra de desplazamiento vertical hasta que aparezca el nimero de lapaginaala
gue desee ir.

Seleccione el nimero de pagina actual en labarra de estado, escriba el nUmero de la
paginaalaque deseeir y pulse Intro o Retorno.

Nota: si los nimeros de péaginadel documento no coinciden con laposicion real dela
paginaen el archivo PDF, la posicidn de la pagina puede aparecer entre paréntesis en la
barra de estado. Por ejemplo, si |la numeracion de la primera pagina de un capitulo de 18
paginas comienza en 223, la numeracion puede aparecer como 223 (1 de 18). En ese caso,
puede hacer doble clic dentro del paréntesis, cambiar el nimero de posicion de la paginay
pulsar Intro o Retorno parair ala pagina correspondiente. Para obtener informacion sobre
el modo de activar o desactivar |la numeracion de paginalogica, consulte Preferencias de

Presentaci on de pagina.

Par a desplazar se automaticamente por un documento:

1. ElijaVer > Desplazamiento automatico.
2. Pulse Esc para detener e desplazamiento.




Reconstruccidon de la ruta de visualizacion

Después de haberse desplazado por |os documentos, puede reconstruir la ruta seguida para
volver a punto de partida.

Parareconstruir larutade visualizacion:
Realice una de las acciones siguientes:

. Parareconstruir la ruta dentro de un documento PDF de Adobe, elijaVer > Ira>Vista
anterior o Vista siguiente. El comando Vista siguiente esta disponible sdlo si ha elegido
Vista anterior.

. S estaviendo e documento PDF en un explorador, utilice las opciones de la barra de
herramientas Navegacion para moverse entre las vistas. Haga clic con el botén derecho
(Windows), o pulse Control y haga clic (Mac OS), en €l area de barras de herramientas y

elijaNavegacion. Haga clic en el boton Ir avista anterior c" o €l boton Ir asiguiente

vista 0 (También puede utilizar |os botones Vista siguiente y Vista anterior del
explorador.)

. Parareconstruir laruta de visualizacion en otros documentos PDF, elijaVer > Ir a>
Documento anterior o Siguiente documento. Estos comandos abren |os otros documentos
PDF en caso de que estén cerrados.




Navegacion con marcadores

L os marcadores constituyen una tabla de contenido y suelen representar |os capitulosy las
secciones de un documento. Los marcadores aparecen en el panel de navegacion. Para
obtener informacion sobre cOmo agregar marcadores a un documento PDF de Adobe,
consulte Creacion de marcadores.

Ficha Marcadores A. Ficha Marcadores B. Marcador expandido C. Haga clic para mostrar €l
menu Opciones del marcador.

Par a desplazar se mediante un mar cador de pagina:

1.

2.

Haga clic en laficha Marcadores en el lado izquierdo de laventanao elijaVer > Fichas de
navegacion > Marcadores.

Para saltar a un tema utilizando su marcador, haga clic en el marcador. Hagaclic en €
signo mas (+) situado junto a un marcador principal para expandirlo. Hagaclic en el signo
menos (-) situado junto a un marcador para ocultar |os marcadores secundarios.

Nota: al hacer clic en un marcador se puede g ecutar una accion, en lugar de llevarle aotra
ubicacion. Depende de la configuracion del marcador.

Si lalista de marcadores desaparece a hacer clic en un marcador, haga clic en laficha
Marcadores para mostrar de nuevo lalista. Si desea ocultar la ficha Marcadores después
de hacer clic en un marcador, haga clic en el ment Opciones situado en la parte superior
de laficha Marcadores, y seleccione Ocultar tras uso.




Navegacion con miniaturas de pagina

Las miniaturas de pagina son pequefias presentaciones preliminares de las paginas de un
documento. Las puede utilizar en laficha Paginas para cambiar la visualizacion de las
paginasy parair aotras paginas. El cuadro de vista de paginarojo en laminiatura de
paginaindica el areadelapaginavisible. Puede gustar el tamario de este cuadro para
cambiar e porcentgje de ampliacion o reduccion. (Consulte Ampliacion y reduccion de la
vista.) Para obtener informacién sobre como agregar miniaturas a un documento PDF,

consulte Creacion de miniaturas de pagina.

Par a desplazar se mediante miniatur as de pagina:

1. Hagaclic en laficha Paginas situada en la parte izquierda de laventana, o €lijaVer >
Fichas de navegacion > Paginas para que se muestre la ficha Paginas.
2. Parasdtar aotra pagina, haga clic en laminiatura de la pagina.




Navegacion con vinculos

Hacer clic en un documento PDF tiene la misma funcién que hacer clic en € vinculo de
un sitio Web. Los vinculos llevan a otra parte del documento actual, a otros documentos
PDF o asitos Web. El autor del documento PDF determina el aspecto de los vinculos en
el documento. Para obtener informacidn sobre como agregar vincul os a un documento
PDF, consulte Creacion de vinculos.

Hacer clic en un vinculo también permite abrir archivos adjuntosy reproducir contenido
en 3D peliculasy clips de sonido. Para reproducir los clips multimedia, hay que tener
instalado el hardwarey el software apropiados. Para obtener informacién sobre como
cambiar las preferencias multimedia, consulte Definicion de las preferencias multimedia.

Nota: a menos que un vinculo se haya creado en Acrobat utilizando la herramienta
Vinculo, debe tener seleccionada la opcion Detectar automaticamente las direcciones URL
del texto en las preferencias generales para que un vinculo funcione correctamente.

Para seguir un vinculo:

1. Sdleccione laherramientaMano . /.
2. Situe e puntero sobre €l area vinculada de |a pagina hasta que adopte la forma de una

mano que sefidla. (Lamano tiene un signo més si el vinculo permite acceder auna
ubicacion en laWeb). A continuacion, hagaclic en € vinculo.




Visualizacion de capas

Lainformacion se puede almacenar en diferentes capas de un documento PDF de Adobe.
L as capas que se muestran en el documento PDF se basan en |as capas creadas en la
aplicacion original. Mediante la ficha Capas del panel de navegacion, puede examinar las
capas 'y mostrar u ocultar el contenido asociado a cada capa. Para obtener mas
informacion acerca del trabajo con capas, consulte Acerca de las capas de PDF de Adobe.

Ficha Capas A. El icono con forma de ojo indica una capavisible B. Capa oculta

Para ver las capas:

1. Hagaclic enlaficha Capasen el lado izquierdo de laventanao elijaVer > Fichas de
navegacion > Capas.

2. Hagaclic en el icono con formade ojo ® para ocultar el contenido de la capa. Hagaclic
en e cuadro vacio para mostrar € contenido de una capa oculta. Una capa estavisible
cuando se muestra el icono en forma de 0jo y est& oculta cuando no se muestra.




Desplazamiento por documentos con archivos adjuntos

Acrobat permite adjuntar archivos a un documento PDF de Adobe de modo que cuaquier
usuario pueda abrirlos para su visualizacion. Si e documento PDF se mueve a una nueva
ubicacion, los archivos adjuntos |o acompafian autométicamente. Si abre un documento

i

PDF que tiene archivos adjuntos, € icono de archivo adjunto ﬁ aparece en labandegjade
estado. Puede abrir estos archivos para verlos, editar los archivos adjuntos y guardar los
cambios introducidos en estos ultimos archivos. (Consulte Como abrir y guardar |os
archivos adjuntos.)




Lectura de hilos de articulo

L os articulos son una especie de hilos electronicos que guian a usuario por un documento.
Un articulo suele empezar en una paginay continuar en otra pagina posterior del
documento, del mismo modo que los articulos de los periddicos y revistas tradicionales
pasan de una paginaaotra. Cuando se lee un articulo, lavista de paginalo ampliao lo
reduce para que la parte actual del mismo ocupe toda la pantalla. Para obtener informacion
sobre coOmo agregar articulos a un documento PDF, consulte Trabajo con articul os.

Para leer un articulo:

1. Redlice unade las acciones siguientes:

. ElijaVer > Fichas de navegacion > Articulos para abrir laficha Articulos. A continuacion,
haga doble clic en €l icono del articulo para comenzar su lectura

Nota: no puede abrir laficha Articulos si esta viendo el documento PDF en un
explorador. Debe abrir el documento en Acrobat.

Seleccione la herramientaMano . | y hagaclic en cualquier sitio del articulo para
comenzar aleerlo en ese punto.

. El puntero adopta laforma de puntero de "seguir articulo” Ul Realice uno de los pasos
siguientes para desplazarse por € articulo:

. Paraavanzar por los paneles ddl articulo de uno en uno, pulse Intro o Retorno, o hagaclic.
. Pararetroceder por los paneles del articulo de uno en uno, pulse Maylsy hagaclic en €

articulo, o pulse MayUs+Retorno.
. Parair al principio del articulo, pulse Control (Windows) u Opcién (Mac OS) y hagaclic
en € articulo.

. Parasalir ddl articulo antes dellegar a final, pulse Mayus+Control (Windows) o Mayus

+Opcion (Mac OS) y hagaclic.
. Cuando llegue al final del articulo, €l puntero lo indicard adoptando laforma de puntero

de"fin de articulo" I::z. Pulse Intro o Retorno, o haga clic para volver alavista en que se
encontraba antes de empezar aleer € articulo.




Visualizacion de documentos

Acrobat proporciona herramientas que ayudan a gjustar la vista de los documentos PDF de
Adobe, incluidas herramientas sencillas como Ampliar y Reducir, asi como herramientas
mas avanzadas. También puede gjustar lavista al rotar paginasy determinar si desea ver
una pagina cada vez o un flujo de paginas continuo. Puede ver e mismo documento PDF
en paneles diferentes utilizando una vista de ventana dividida, o puede ver copias del
mismo documento en ventanas diferentes utilizando el comando Nueva ventana

Subtemas r elacionados:

Ajuste de la posicion de la pagina

Ampliacion y reduccion de lavista

Uso delavista Trama

Definicion de la presentacion y la orientacion de la pagina
Uso de lavista de ventana dividida

Visualizacién de un documento en varias ventanas

L ectura de documentos en modo lectura

L ectura de documentos en modo Pantalla completa




Ajuste de la posicion de la pagina

ik

Use laherramientaMano . / paramoverse por lapaginay ver todas sus areas. Este
procedimiento es similar amover con la mano una hoja de papel sobre la mesa.

Para ajustar la posicion de la pagina:

1. Seleccione la herramienta Mano.

2. Readlice unade las acciones siguientes:

. Arrastre la pdgina hacia arriba o hacia abajo. Suelte el boton del ratdn para detener el
desplazamiento.

. S lapéginaestd muy ampliada, arrastre la pagina hacia laizquierda o haciala derecha
paraver otra area.




Ampliacion y reduccion de la vista

Labarrade herramientas y la barra de estado ofrecen varios métodos para ampliar lavista
de los documentos PDF.

. Lasherramientas Ampliar y Reducir permiten cambiar la ampliacion del documento.

. Laherramienta Ampliacion/Reduccion dindmica permite ampliar o reducir la pagina
arrastrando el raton hacia arriba o hacia abajo o girando larueda del mismo hacia delante
o hacia atras.

. Laherramienta Panoramicay ampliar/reducir ventana permite usar una pequefia ventana
para gjustar laampliacion y la posicion del areade lavista, como cuando se utiliza una
miniatura de pagina.

. Laherramienta Lupa permite ver una parte ampliada de un documento PDF en una
ventana pequefia. Esta herramienta es especialmente (til paraver ampliados los mas
pequeiios detalles en |os documentos PDF.

Opciones de ampliacion de la barra de herramientas A. Herramientas Ampliar B. Boton Reducir
C. Ment Ampliar/Reducir D. Boton Ampliar

Para aumentar o disminuir la ampliacion:

Realice una de las acciones siguientes:

. Hagaclic en los botones Ampliar # o Reducir = de labarra de herramientas,
0 seleccione un porcentgje de ampliacion en e menud de la barra de herramientas.

. Enéel meni Ampliar/Reducir de la barra de herramientas, elijala herramienta Ampliar &

o laherramienta Reducir ﬁ y hagaclic en la pagina. Paraampliar un &rea especifica,
utilice la herramienta Ampliar para dibujar un rectangulo. Cuando hayafinalizado,
seleccione la herramienta Mano, si 1o desea.

. Hagaclic en €l area de porcentaje de ampliacion de la barra de herramientas, escriba un
nuevo porcentgje y pulse Intro o Retorno.

. En e meni Ampliar/Reducir de la barra de herramientas, seleccione la herramienta

@

Ampliacién/Reduccion dinamica 2 y arrastre hacia arriba para ampliar el area desde la
gue ha empezado a arrastrar, o hacia abajo parareducir € area desde esa ubicacion. Si €
raton tiene rueda, girela hacia delante para ampliar o hacia atras para reducir.

Con laherramienta Ampliar seleccionada, mantenga pul sada la tecla Control
(Windows) u Opcion (Mac OS) mientras hace clic o arrastra parareducir. Con la
herramienta Reducir seleccionada, pulse latecla Control o Comando para ampliar.

Con cualquiera de las herramientas de ampliacion/reduccion, mantenga pulsada la tecla
MayUs para utilizar la herramienta Ampliacién/Reduccion dinamica

Para cambiar la ampliacién con la Panoramicay ampliar/reducir ventana:

1. ElijaHerramientas > Ampliar/reducir > Panoramicay ampliar/reducir ventana,

0 seleccione Panoramicay ampliar/reducir ventana I en el ment Ampliar/Reducir de la
barra de herramientas.

2. Redlice una de las acciones siguientes:

. Arrastre los cuadros de las esgquinas de la Panoramicay ampliar/reducir ventana para
cambiar laampliacién del documento.

. Arrastre la parte central del cuadro para obtener unavista panoramica del area que desee
Ver.

. Hagaclic en los botones de navegacion para desplazarse a otra pagina.

. Escribaun valor en € cuadro de texto de ampliacion y reduccion.

Para cambiar € nivel deampliacion mediante la herramienta L upa:

1. ElijaHerramientas > Ampliar/Reducir > Lupa, o seleccione la herramienta Lupa 2 en el
menu Ampliar/Reducir de la barra de herramientas.

2. Hagaclic en €l &readel documento que desee ver con mas detalle. Aparece un rectangulo
en el documento. Si desea cambiar €l color del rectangulo, haga clic en el menu Color de
lineay seleccione un color.

3. Realice unade las acciones siguientes en la ventana Herramienta L upa para cambiar el
nivel de ampliacion:

. Arrastre e control deslizante.
. Hagaclic en los botones mas o menos.
. Escribaun valor en & cuadro de texto de ampliacion y reduccion.

Utilice la herramienta L upa para ver un area ampliada del documento.
Para cambiar € nivel de ampliacion mediante una miniatura de pagina:
1. Hagaclic en laficha Paginas en e lado izquierdo de la ventana para ver las miniaturas de
pagina. Cada miniatura representa una pagina.
2. Localice laminiaturade la pagina actual y sitle el puntero sobre la esquinainferior

derecha del cuadro de vista de pagina hasta que el puntero cambie de forma.
3. A continuacion, arrastre la esquina del cuadro parareducir o ampliar lavista de la pagina.

Un cuadro de vista en laminiatura de paginaindica el areade la pagina que se muestraen el panel
de documento.

Para ajustar una pagina al tamario de la ventana:
Realice una de las acciones siguientes:

. Paramostrar la pagina de forma que se gjuste totalmente ala ventana, elijaVer > Ajustar

pagina o hagaclic en el botén Ajustar pagina _l| en labarra de herramientas.
. Paramostrar la pagina de forma que ocupe todo el ancho de laventana, elijaVer >

Ajustar ancho o hagaclic en el boton Ajustar ancho | de labarrade herramientas.
Puede que parte de la pagina no aparezca en lavista.

. Paramostrar la pagina de forma que €l texto y las imagenes que contenga ocupen el ancho
de laventana, elijaVer > Ajustar visible. Puede que parte de la paginano aparezcaen la
vista.

Para conocer |os métodos abreviados de teclado para cambiar € tamafio del

documento, abra el mena Ver y consulte los métodos abreviados de cada comando.

Pararestablecer una pagina a su tamano real:

ElijaVer > Tamario real, o hagaclic en € boton Tamario real |__| delabarrade
herramientas. El tamafio real de una pagina PDF suele ser 100%, pero el autor del
documento puede haber definido otro valor de ampliacion.




Uso de la vista Trama

Lavista Trama aplica un ancho de trazo constante (un pixel) alas lineas, con
independencia de la ampliacion o reduccion. Cuando imprima el documento, €l ancho de
trazo se imprimiracon el valor real.

Lavista Trama esta desactivada de forma predeterminada. Para utilizar lavista Trama,
elijaVer > Trama. Esta funcidn no esta disponible en el explorador.




Definicion de la presentacion y la orientacion de la pagina

El cambio de |a presentacion de |a pagina es especialmente Util cuando se quiere reducir para obtener unavision
genera de la presentacion del documento. Puede usar |as tres presentaciones de pagina siguientes para ver
documentos PDF de Adobe:

Una sola pagina muestra solo una pagina cada vez en el panel de documento.

Continua organiza | as paginas consecutivamente en una columna vertical.

Paginas opuestas organizalas paginas una junto a otra, mostrando solo una o dos paginas cada vez.
Continua: paginas opuestas organizalas paginas una junto a otra en una columnavertical continua. Si un
documento tiene mas de dos paginas, |a primera pagina aparecera a la derecha para asegurar la correcta
visualizacion de dos paginas en pantalla.

Comparacion de las presentaciones Una sola pagina, Continua, Continua: paginas opuestas 'y Paginas opuestas

Para obtener informacion sobre como determinar |a organizacion de las paginas cuando se utiliza una presentacion
Continua: paginas opuestas, consulte Visualizacion de |as propiedades de documento.

Para definir la presentacion de pagina:

1. Redlice unade las acciones siguientes:

. ElijaVer > Presentacion de pagina, y a continuacion elija Una sola pagina, Continua, Paginas opuestas o Continua:
paginas opuestas.
. Hagaclic en €l botén Una sola pagina |:|, el boton Continua %, el boton Continua: paginas opuestas HH 0 @ boton

Paginas opuestas| || de la barra de estado.

2. Si esnecesario, elijaVer > Ajustar pagina paramostrar el documento en la presentacion de pagina actual.

En la presentacion Una sola pégina, el comando Edicidn > Seleccionar todo seleccionatodo el texto de la
pagina actual. En otras presentaciones, Seleccionar todo seleccionatodo el texto del documento PDF.

Pararotar unavista de pagina:

i B
ElijaVer > Rotar vista> Hacia la derecha o Hacialaizquierda, o hagaclic en el boton Rotar hacialaderecha T+ o
£

el boton Rotar hacialaizquierda de la barra de herramientas. La vista de las paginas se puede cambiar en
incrementos de 90 grados. Cambiala vista de la pagina, no su orientacion real y no se puede guardar. Si desea
guardar la pagina rotada con el documento, utilice e comando Documento > Rotar paginas.




Uso de la vista de ventana dividida

Lavistade ventana dividida divide el panel de documento en dos paneles (comando
Dividir) o cuatro paneles (comando Division de hoja de cdlculo), 1o que permite ver
simultdneamente péginas o vistas diferentes del mismo documento PDF. Con e comando
Dividir puede desplazarse, cambiar € nivel de ampliacion o volver a otra pagina en el
panel activo sin que afecte al otro panel. La vista de ventana Division de hoja de calculo
es Util si desea que los encabezados de las columnas y |os rotul os de las filas permanezcan
visibles mientras se desplaza por una hoja de calculo o unatabla de gran tamafio. En este
modo, el cambio de laampliacion en un panel cambia la ampliacion en todos los paneles.
Ademas, el desplazamiento esta coordinado entre |os paneles.

Paraver un documento en una vista de ventana dividida:

1. ElijaVentana> Dividir, o arrastre €l cuadro gris situado sobre |a barra de desplazamiento.
2. Hagaclic en un panel para activarlo y desplace o cambie la ampliacion para ajustar

lavista.
. Arrastre la barra divisora hacia arriba o hacia abajo para cambiar € tamafio de los paneles.

3
4. ElijaVentana> Quitar division pararestaurar la ventana del documento a un tnico panel.
Para ver un documento en una vista de ventana Division de hoja de célculo:

1. ElijaVentana> Division de hojade célculo.

2. Hagaclic en un panel para activarlo y desplace o cambie la ampliacion para ajustar
lavista. Tenga en cuenta que los cambios de ampliacién y desplazamiento estan
coordinados para garantizar la alineacion de los encabezados de las columnas y los rétul os
delasfilas.

3. Arrastre labarradivisora horizontal arriba o abgjo y la barradivisora vertical haciala
izquierda o haciala derecha para gjustar el tamafio de los paneles.

4. ElijaVentana> Quitar division pararestaurar la ventana del documento a un Unico panel.




Visualizaciéon de un documento en varias ventanas

Puede crear varias ventanas para el mismo documento utilizando el comando Ventana >
Nueva ventana. Las nuevas ventanas tienen |os mismos tamafio, ampliacion y
presentacion que laventana original y se abren en lamisma paginay encima de la ventana
original. Cuando abre una nueva ventana, Acrobat agrega el sufijo 1 a nombre de archivo
original y asigna el sufijo 2 ala nueva ventana. Puede abrir varias ventanas incrementando
el sufijo con cada nueva ventana. El cierre de una ventana hace que las demés ventanas
abiertas vuelvan a numerarse secuencialmente; es decir, Si tiene abiertas cinco ventanasy
cierralaque abrio en tercer lugar, las paginas se vuelven anumerar con los sufijos 1 a4.

Para abrir o cerrar una nueva ventana;

1. Paraabrir una nueva ventana, seleccione Ventana > Nueva ventana.
2. Para cerrar unaventana, hagaclic en el cuadro de cierre situado en laventana. Sele

solicitara que guarde los cambios. El cierre de una ventana no provocael cierre de un
documento si hay més de una ventana abierta.

. Para cerrar todas las ventanas abiertas de un documento, elija Archivo > Cerrar. Sele
solicitara que guarde los cambios antes de cerrarse cada ventana.

Nota: esta funcién no esta disponible cuando los documentos PDF se ven en un
explorador.




Lectura de documentos en modo lectura

El modo lectura esta disefiado para proporcionar un area de trabajo limpia cuando solo se

estan leyendo documentos PDF. Haga clic en e boton Ocultar barras de herramientas |l
para conservar labarrade menusy €l panel de navegacion y trasladar una seleccion
limitada de herramientas a la barra de estado situada en la parte inferior del érea de
trabajo. Después de hacer clic en e boton Ocultar barras de herramientas, aparecen un
menu de herramientas y las funciones de ampliacién y reduccién ala derecha de dicho
boton. Haga clic en e menl de herramientas para seleccionar una herramienta. Para
obtener informacion sobre € uso de la herramienta Mano, consulte Ajuste de la posicién

de la pagina, de las herramientas de ampliacion/reduccion, consulte Ampliacion y
reduccion de lavistay de la herramienta Seleccionar, consulte COmo copiar y pegar texto,

tablas, imagenesy gréficos.

Para salir del modo lectura, hagaclic en €l boton Mostrar barras de herramientas.




Lectura de documentos en modo Pantalla completa

En este modo, las paginas PDF de Adobe ocupan toda la pantalla; |as barras de
herramientas, de estado, de comandosy de menus, y los controles de |a ventana estan
ocultos. El autor de un documento PDF puede configurarlo para que se abra en modo
Pantalla completa. El usuario también puede configurar la vista que desee. EI modo
Pantalla completa suele utilizarse en presentaciones, a veces con opciones de transicion y
avance de pagina automaticos. (Consulte Configuracién de una presentacion.)

En e modo Pantalla completa el puntero se mantiene activo para poder hacer clic en los
vinculosy abrir las notas. También puede utilizar los métodos abreviados de teclado para
desplazarse y realizar ampliaciones/reducciones, y |as preferencias de Pantalla completa
permiten mostrar una barra de navegacion en este modo. (Consulte Preferencias de

Pantalla completa.)

Paraleer un documento en modo Pantalla completa:

Haga clic en el boton Pantalla completa LY 5ituado en laesquinainferior izquierdade la
ventana del documento. Pulse Intro o Retorno o las teclas de flecha abajo o derecha para
avanzar por €l documento. Del mismo modo, pulse MayUs+Retorno o las teclas de flecha
arriba o izquierda para retroceder.

Nota: s tiene dos monitores instalados, el modo Pantalla completa de una pagina puede
aparecer solo en uno de ellos. Para desplazarse por el documento es necesario hacer clic
en la pantalla que se encuentre en este modo.

Para salir del modo Pantalla completa:

Pulse Esc, si ha seleccionado Salir con latecla Esc en las preferencias de Pantalla
completa; o bien, pulse Control+L (Windows) o Comando+L (Mac OS). Si se muestrala
barra de navegacion de pantalla completa, también puede hacer clic en el botén Cerrar

pantalla compl eta-mI :




Uso de herramientas de presentacion

Acrobat Professional incorpora un conjunto de herramientas que le ayudan a gjustar con
mas precision la presentacion de sus documentos PDF de Adobe. Las herramientas como
cuadriculas, reglas, guias, herramientas de medicion y € panel Informacion son muy Utiles

para disefiar formularios, inspeccionar dibujos de CAD y preparar impresiones
profesionales.

Subtemas r elacionados:

Visualizacién de cuadriculas
Creacion de quias dereglas

Cbmo medir objetos en un documento
Visualizacion del panel Informacion




Visualizacion de cuadriculas

Utilice las cuadricul as para alinear texto y objetos con precision en un documento.
Cuando esta activa, la cuadricula se puede ver en el documento. La opcion Ajustar a
cuadricula alinea un objeto con lalinea de la cuadricula mas proximaa mover el objeto.

Para mostrar u ocultar la cuadricula:

ElijaVer > Cuadricula. Si se muestrala cuadricula, aparecera una marca de verificacion
junto a nombre del comando.

Para activar y desactivar la opcion Ajustar a cuadricula:

ElijaVer > Ajustar acuadricula. Si la opcion esta activa, aparecera una marca de
verificacion junto al nombre del comando.

Para cambiar el aspecto dela cuadricula:

1. ElijaEdicion > Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS) y seleccione
Unidadesy guias en el panel izquierdo del cuadro de didlogo Preferencias.
2. Paracambiar la configuracion de la cuadricula, realice una de las acciones siguientes:

. Paracambiar el espaciado entre las lineas de |a cuadricula, utilice las teclas de flechao €
cuadro de texto para especificar un valor para Ancho entre lineasy Alto entre lineas.

. Paramodificar € origen de la cuadricula, utilice las teclas de flecha o el cuadro de texto
para especificar un valor para Distancia de cuadricula desde borde izquierdo y Distancia
de cuadricula desde borde superior.

. Paracambiar el nimero de subdivisiones dentro de cada cuadrado de la cuadricula, utilice
las teclas de flecha o el cuadro de texto para especificar un valor para Subdivisiones. Las
lineas de subdivision son mas claras que las lineas de la cuadricula.

. Paramodificar € color de las lineas de la cuadricula, haga clic en el cuadrado Color de
linea de cuadriculay seleccione un color nuevo en el panel Color. Haga clic en Aceptar.

3. Hagaclic en Aceptar para cerrar € cuadro de didlogo Preferencias.




Creacion de guias de reglas

Lasreglas horizontal y vertical permiten comprobar el tamario de los objetos en €
documento. También puede crear guias en € documento, que son especiamente Utiles
para alinear objetos, como campos de formulario. Puede cambiar la unidad de mediday el
color usado en laregla

Para crear guiasdereglas:

1. ElijaVer > Reglas para mostrarlas.

2. Readlice unade las acciones siguientes:

. Arrastre hacia abgjo desde laregla horizontal para crear una guia horizontal, o bien
arrastre ala derecha desde laregla vertical para crear una guiavertical. Haga clic fuerade
la guia para anular la seleccion.

. Hagadoble clic en un punto de laregla horizontal para crear una guiavertical, o bien haga
doble clic en un punto de laregla vertical para crear una guia horizontal.

Para mostrar u ocultar las guias.
ElijaVer > Guias.
Para mover o eliminar guiasdereglas:

Haga clic en la guia para seleccionarlay arrastrela hasta una nueva posicion, o pulse Supr.
Para eliminar todas las guias, haga clic con e botdn derecho o pulse Control y hagaclic
en el areadereglasy elijaBorrar todas las guias 0 Borrar guias de la pagina.

Para cambiar los coloresdela guia:

1. ElijaEdicion > Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS) y seleccione
Unidadesy guias en el panel izquierdo del cuadro de didlogo Preferencias.

2. Hagaclic en €l cuadrado Color de guiasy €lijaun nuevo color en e menld emergente
Color; acontinuacion, hagaclic en Aceptar.




Como medir objetos en un documento

Labarra de herramientas Medir permite medir las distancias y areas de |os objetos en los
documentos PDF. Las herramientas de medicion son especialmente Utiles cuando se quiere
determinar el ancho, el ato o el area de los objetos de un formulario o dibujo CAD, o bien
cuando se quieren medir ciertas areas de un documento antes de enviarlo a una impresora
profesional.

Cuando use las herramientas Distancia, Perimetro y Area para hacer clic en los segmentos, en el
cuadro de didlogo de la herramienta se muestran las medidas de |os segmentos que ha dibujado.

Herramientas de medicion A. Barra de herramientas Medir B. Objeto medido C. Datos de la herramienta

Para medir €l alto, el ancho o €l &rea de objetos:

1. ElijaHerramientas > Medir y seleccione una herramienta de medicién. O bien, hagaclic con el

botdn derecho (Windows), o pulse Control y hagaclic (Mac OS), en € areade barras de
herramientas y seleccione Medir.

. Paramedir areas del documento PDF, realice una de las acciones siguientes:

Seleccione la herramienta Distancia =+ para medir la distancia entre dos puntos. Hagaclic en el
primer punto, mueva el puntero hasta el segundo punto y vuelva a hacer clic. Las medidas
aparecen en el cuadro de dialogo de la herramienta.

Seleccione la herramienta Perimetro + para medir un conjunto de distancias entre varios
puntos. Haga clic en cada punto que quiera medir. Cuando haya terminado, haga doble clic en €l
ultimo punto, 0 mantenga el puntero sobre el dltimo punto y hagaclic.

. Seleccione laherramienta Area T‘L paramedir € area de la superficie formada por los
segmentos que ha dibujado. Haga clic en cada punto que quiera medir. Después de haber hecho
clic en al menos dos puntos, haga clic en €l primer punto para completar la medida del area.

Nota: también puede finalizar una medicién haciendo clic con e botén derecho (Windows), o
pulsando Control y haciendo clic (Mac OS), y seleccionando Completar medida en el menu
contextual.

. Mientras mide objetos, realice una de las acciones siguientes:

Para cambiar larelacion de escala (por g emplo, 3:2) en las areas de dibujo, especifique las cifras
correspondientes en el cuadro de didlogo de la herramienta. Si 1o desea, cambie la unidad de
medida junto a esta relacion.

Seleccione Marca de medida en el cuadro de didogo de la herramienta si desea que las lineas que
dibuje aparezcan como un comentario. Puede usar entonces la herramienta Mano para hacer
doble clic en el comentario y ver la medida de |os segmentos de linea que ha dibujado. A no ser
gue este seleccionada la opcion Anotar, € objeto que ha dibujado desaparecera cuando mida otro
objeto o seleccione otra herramienta.




Visualizacion del panel Informacion

El panel Informacion permite ver las coordenadas de posicion del puntero del ratdon en el
panel del documento. La numeracion de la posicion comienza en la esquina superior
izquierda del documento. En el panel Informacion también se muestrael anchoy € alto
de un objeto seleccionado a medida que se cambia su tamafio.

Para usar € panel Informacion:

1. ElijaVer > Fichas de navegacion > Informacion.
2. Muevae puntero del raton paraver las coordenadas X e Y.

Para cambiar lasunidades de medida del panel:

En & menu Opciones del panel Informacion, elija otra unidad de medida. La opcion
actual mente sel eccionada tiene una marca de verificacion junto a su hombre.




Personalizacion del area de trabajo

Puede cambiar €l aspecto del area de trabajo para que se adapte mejor a su estilo de
trabajo. Por gemplo, puede cambiar €l aspecto y la ubicacion de las barras de
herramientas y del panel de navegacion y bloquear su posicion en el escritorio. El areade
trabajo que cree se convertiraen €l area de trabajo predeterminada en el sistema hasta que
lacambie.

Para mostrar u ocultar la barra de menus;

Para ocultar la barra de menus, elijaVer > Barra de menus. Para volver amostrarla, pulse
Fo.

Para cambiar la visualizacion de una ficha de navegacion:

Realice una de las acciones siguientes:

Para cambiar e ancho del panel de navegacion, arrastre su borde derecho.

Para desplazar unaficha a su propio panel flotante, arrastre la ficha desde el panel de
navegacion hasta el panel del documento.

Para mover unafichaa un panel flotante existente o a panel de navegacion, arrastre la
fichaal panel flotante o a panel de navegacion.

Para contraer un panel flotante de manera que sélo se muestren las fichas, hagaclic en el
nombre de ficha en |a parte superior de la ventana. Vuelva a hacer clic en el nombre de
ficha pararestablecer el tamafio completo del panel.

Para mostrar u ocultar losroétulosde las herramientas:

Realice una de las acciones siguientes:

. ElijaVer > Barras de herramientas > Mostrar rétul os de botones > [opcion] .

. ElijaEdicién > Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS) y seleccione
General. En Mostrar rétul os de botones de herramientas y propiedades, sel eccione Roétulos
predeterminados, Todos los rétulos o Sin rotulos. Haga clic en Aceptar.

Nota: los rotulos de las herrami entas se desactivan de forma selectiva,
independientemente de la configuracién de las preferencias, cuando el espacio en € area
de barras de herramientas es limitado.

Para mover una barra de herramientas;

Realice una de las acciones siguientes:

Para mover una barra de herramientas en el area de barras de herramientas, arrastrela por
la barra separadora que esta situada en el extremo izquierdo de la barra de herramientas.
Puede mover |a barra de herramientas dentro del érea de barras de herramientas o
arrastrarla hasta el panel de documento para crear una barra de herramientas flotante.
Puede arrastrar la barra de nuevo hasta su posicion original.

Para mover una barra de herramientas flotante en el panel del documento, arrastre la barra
de herramientas por su barra de titulo.

Mover una seccion de herramientas del &rea de barras de herramientas

Para bloquear o desbloquear la posicién de las barras de herramientas.

ElijaVer > Barras de herramientas > Bloquear barras de herramientas.
L as barras separadoras desaparecen cuando se bloquean |as barras de herramientas.

Nota: laopcion Bloguear barras de herramientas solo bloguea la posicion de las barras de
herramientas en el érea de barras de herramientas. L as barras de herramientas flotantes no
estan bloqueadas en su sitio.

Para acoplar las barras de herramientas:

ElijaVer > Barras de herramientas > Acoplar todas |as barras de herramientas para
expandir y acoplar todas las barras de herramientas flotantes en su ubicacion
predeterminada en €l &rea de barras de herramientas. Si es necesario, € area de barras de
herramientas se expande hasta tres lineas, y los rétul os de las barras de herramientas se
ocultan de forma selectiva para ahorrar espacio.

Para devolver lasbarras de herramientas a su configuracion predeter minada:

ElijaVer > Barras de herramientas > Restablecer barras de herramientas.




Definicion de preferencias

Puede usar el cuadro de didogo Preferencias de Acrobat Professional para definir una
presentacion de pagina predeterminaday personalizar muchos otros aspectos de la
aplicacion. Estas preferencias controlan el funcionamiento de la aplicacion en el sistema;
no estan asociadas a ningun documento PDF determinado.

Nota: s instala plug-ins de terceros, defina estas preferencias utilizando e elemento de
menu Preferencias para productos de terceros.

Para definir las preferencias:

1. Realice unade las acciones siguientes:

. ElijaEdicién > Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS).

. ElijaPreferencias en el menu del panel del documento.

2. En el cuadro de didogo Preferencias, seleccione unade las categorias de preferencias de
lalistadelaizquierda

3. Seleccione las opciones de preferencias para esafuncion y hagaclic en Aceptar. Hagaclic
en Cancelar paradejar la configuracion sin cambios.

Subtemas relacionados:

Categorias de preferencias
Preferencias de Inicio

Preferencias de Presentacién de pagina
Preferencias de General

Preferencias de Pantalla completa




Categorias de preferencias

L as opciones de preferencias se configuran por categoria:
Accesibilidad
Configuralas preferencias parafacilitar alos usuarios con problemas de vision o de

motricidad el acceso alos documentos PDF de Adobe. (Consulte Configuracion de
preferencias de accesibilidad.)

Actualizaciones

Define laforma de comprobar |as actualizaciones de software. (Consulte Actualizacion de
Acrobat.)

Administracion de color

Define las preferencias para interpretar €l color de forma precisa entre dispositivos.
(Consulte Administracion de color en Acrobat.)

Administrador de confianza

Define los permisos para las entidades de confianza. (Consulte Definicion de las
preferencias del Administrador de confianza.)

Busqueda

Define las preferencias para las busgquedas y |as busquedas rapidas. (Consulte
Configuracion de | as preferencias de busgueda.)

CapturadeWeb

Define las preferencias para descargar paginas HTML de laWorld Wide Web o de una
intranet y convertirlas en documentos PDF de Adobe. (Consulte Definicién de las

preferencias de Captura de Web.)

Catalogo

Define los parametros de indizacién incluyendo definiciones para propiedades
personalizadas, palabras vaciasy etiquetas. (Consulte Definicidn de las preferencias del

catdogo.)

Comentarios

Define las preferencias relativas al aspecto y funcionalidad de |os comentarios en los
documentos. (Consulte Configuracion de las preferencias de Comentarios.)

Convertir a PDF

Define las opciones para convertir diversos tipos de archivos a PDF de Adobe mediante el
comando Abrir.

Convertir de PDF

Define las opciones para convertir contenido PDF de Adobe a diversos tipos de archivos
mediante el comando Guardar como. Los cambios realizados en las opciones de
conversion alas que se accede mediante el comando Guardar como se reflgjan en este
panel de preferencias. (Consulte Conversion de documentos PDF de Adobe a otros

formatos de archivo.)

Nota: esta configuracion no esla configuracién de conversion utilizada en el comando
Exportar todas las imégenes.

Formularios

Define las preferencias relativas al aspecto y lafuncionalidad de los formularios.
(Consulte Configuracion de | as preferencias de Formularios.)

General

Define varias preferencias, incluidas las preferencias de seleccion deimagen y texto y de
visualizacion. (Consulte Preferencias de General )

|dentidad

Define las preferencias relativas a datos personales utilizados paralas firmas digitales y
paraidentificar al autor del documento.

Inicio

Define las preferencias para abrir la aplicacion y los documentos. (Consulte Preferencias
delnicio.)

I nter nacional

Define el idioma utilizado en Acrobat o permite seleccionar el idioma cada vez que se
inicie Acrobat. Puede controlar la direccion predeterminada de los parrafos y activar las
opciones correspondientes a idiomas que se escriben de derecha aizquierda.

| nternet

Define las opciones de conexion a Internet y del explorador Web. Puede establecer las
preferencias para comprobar s la configuracion predeterminada del explorador es
compatible con la aplicacion cadavez que seinicie laaplicacion y puede elegir la
velocidad de conexion que utilizara el plug-in multimedia. Aqui también definirala
configuracion de la conexion a Internet. (Para obtener més informacion sobre la
configuracion de Acrobat como una aplicacion complementaria en Windows, consulte
Visualizacion de documentos PDF de Adobe en un explorador Web.)

JavaScript

Define las preferencias para activar JavaScript. También define las preferencias paralos
editores y depuradores de JavaScript predeterminados. Para acceder ala guia de referencia
de JavaScript para Acrobat, vaya a http://partners.adobe.com/ans/devel oper/acrosdk/main.
html (s6lo disponible en inglés) en €l sitio Web de Adobe.

Lectura

Define las opciones de orden de lecturay lector de pantalla, asi como las opciones de
lectura en voz ata, como €l tono, el volumen y lavelocidad, que se utilizan en la
reproduccion de lavoz. (Consulte Definicion de las preferencias de lectura.)

Medir

Define latolerancia para las funciones de gjustar a trazado y determina s se utilizan las
unidades de mediday los datos de escala del documento.

Multimedia
Define e reproductor multimedia preferido para reproducir contenido en 3D, clips de

sonido y peliculas, asi como otras opciones multimedia. (Consulte Definicion de las
preferencias multimedia.)

Ortografia

Define las preferencias para € corrector ortografico y determina si se desea comprobar la
ortografia durante la escritura. (Consulte Configuracion de las preferencias de revision

ortografica.)

Pantalla completa

Define las preferencias para la navegacion, transiciones y funcionamiento del raton
cuando los documentos se muestran en modo Pantalla completa. (Consulte Preferencias de

Pantalla completa.)

Presentacion de pagina

Define las opciones que configuran la presentacion de pagina. (Consulte Preferencias de
Presentacion de pagina.)

Proceso por lotes

Define las opciones de proceso por lotesy del controlador de seguridad para procesar
todas las colecciones de documentos de una vez. (Consulte Definicion de las preferencias

de procesos por |otes.)

Retocar

Define el editor de imagenesy el editor de objetos o paginas predeterminados. (Consulte
Edicion de imégenesy objetos.)

Revision
Define € tipo de servidor y su configuracién paralarevision en linea.
Seguridad

Define e controlador de seguridad preferido y las preferencias para crear y administrar
firmas digitales y su aspecto. (Consulte Configuracion de |as preferencias de Firma

digital )

Unidadesy guias

Define las unidades de mediday €l aspecto de lasreglasy cuadriculas.




Preferencias de Inicio

En el panel Inicio del cuadro de dialogo Preferencias se define como se abren los
documentos 'y como se inicia la aplicacion. Incluye las siguientes opciones:

NuUmer o maximo de documentos en la lista de ar chivosr ecientes

Define el nUmero méximo de documentos que se mostraran en el menu Archivo
(Windows) o al elegir Archivo > Abrir archivo reciente (Mac OS). El valor
predeterminado es cinco para Windows y nueve para Mac OS.

Recordar archivosen € historial de Organizer durante

Define el periodo maximo de tiempo paralainclusion de archivos PDF en lalistade
historial.

Volver aabrir documentos en la Gltima pagina visitada

Determinasi |os documentos se abren automati camente en la Ultima pagina visitada en
una sesion de trabgjo.

Usar caché de pagina

Colocala pagina siguiente en un bufer incluso antes de que la pagina actual se muestre
parareducir €l tiempo necesario para pasar de pagina en € documento.

Permitir la configuracién del estado de capa en la informacion del usuario

Permite al autor de un documento PDF con capas especificar lavisibilidad de las capas
basandose en lainformacion del usuario.

Mostrar el cuadro de didlogo Estado del documento cuando apar ezcan estos
elementos de estado

Determina qué documentos muestran automati camente un cuadro de didogo de estado
cuando se abren.

Mostrar pantallainicial

Determinasi se muestrala pantallainicial de la aplicacion cadavez que seiniciala
aplicacion.

Usar sdlo plug-ins certificados

Garantiza gque solo se cargan plug-ins de terceros certificados por Adobe.




Preferencias de Presentacion de pagina

El panel Presentacion de paginadel cuadro de didogo Preferencias incluye las siguientes
opciones del aspecto de las paginas:

Presentacion de pagina predeter minada

Define la presentacion de pagina utilizada para desplazarse la primera vez que se abre un
documento.

Mostrar ArtBox, TrimBox y BleedBox
Muestra los ArtBox, TrimBox y BleedBox definidos para un documento.
Mostrar imagenes grandes

Muestra imagenes grandes. Si € sistema es lento para mostrar paginas con muchas
Imagenes, no seleccione esta opcion.

Ajustar pagina al borde

Elimina el fino borde blanco que aparece en el contorno de las paginas PDF de Adobe
creadas por algunas aplicaciones. Si no se activa esta opcion, las paginas se imprimiran
con un borde blanco, segun ladefinicion del controlador de laimpresora.

Mostrar cuadricula detransparencia
Muestra la cuadricula detras de objetos transparentes.
Usar numer os de pagina logica

Permite usar el comando Numerar paginas para mostrar una numeracion de pagina PDF
de Adobe que coincida con la numeracion impresa en las paginas. El nimero de pagina,
seguido de la posicion de pagina entre paréntesis, aparece en labarra de estado y en los
cuadros de dialogo Ir apagina e Imprimir. Por g emplo, si |a primera pagina de un
documento esta numerada como "i", podria aparecer como "i (1 de 10)". Si esta opcidén no
esta activada, seignoran los datos de numeracion de pagina en los documentosy se
numeran las paginas con numeros arabigos comenzando por el 1. Esta opcion debe paliar
la mayoria de los casos de resultados imprevistos debidos a comando Atréas del
explorador Web. Para obtener informacion adicional sobre la numeracion de pagina
|6gica, consulte Numeracion de paginas.

Usar CoolType
Ajusta el texto en pantalla para verlo de forma 6ptima en e monitor.
Previsualizar sobreimpresion

Activa o desactiva la previsualizacion de la sobreimpresion. El modo Previsualizar
impresion permite ver (en pantalla) los efectos de alias detintaen lasalidaimpresa. Un
proveedor de servicios de impresion o de impresoras puede crear un alias de tintasi un
documento contiene dos tintas planas similares y solo se requiere una, por g emplo.

Suavizar texto, artelineal e imagenes

Seleccione si desea suavizar € texto, €l arte lineal o lasimagenes. Laopcion
predeterminada es suavizar €l texto y lasimagenes.

Usar texto smulado bajo

Muestra €l texto inferior al tamafio en puntos especificado como lineas grises (o texto
simulado) parareducir asi €l tiempo de visualizacion.

Usar configuracion del sistema

Usala configuracion del sistema paralaresolucion del monitor.
Resolucién personalizada

Define laresolucion del monitor.

Ampliacion/reduccion predeter minada

Permite definir el nivel de ampliacion de los documentos PDF cuando se abren por
primeravez. Este valor anulala configuracion del documento.

Maxima para Ajustar visible

Permite definir el méximo nivel de ampliacion paralavista Ajustar visibley paraver
articulos.




Preferencias de General

El panel General del cuadro de dialogo Preferencias proporciona las siguientes opciones
de preferencias:

Guardar autométicamente los cambios del documento en un ar chivo temporal cada

Determina con qué frecuencia Acrobat guarda autométicamente |os cambios introducidos
en un documento abierto.

Detectar automaticamente las direcciones URL del texto

Especificasi los vinculos Web no creados con Acrobat se identifican automaticamente en
el documento PDF y quedan activados.

Abrir vinculos entre documentos en la misma ventana

Cierrael documento actual y abre el documento al que se vincula en la misma ventana,
reduciendo asi el nimero de ventanas abiertas. Si el documento al que se vinculayase
encuentra abierto en otra ventana, el documento actual no se cierra cuando se hace clic en
un vinculo a documento abierto. Si no selecciona esta opcion, cada vez que se haceclic
en un vinculo a un documento diferente se abre una nueva ventana.

Nota: para anular esta configuracion, ya esté activada o desactivada, pulse Control
(Windows) u Opcién (Mac OS) y elija Abrir vinculo en una nueva ventana.

Guardar como optimizado paravistarapidaen Web

Reestructura un documento PDF para preparar |a descarga pagina a pagina desde
servidores Web.

Emitir PostScript de paso al imprimir

Permite que se emitan PostScript X Objects del archivo PDF cuando se imprime en una
impresora PostScript.

Activar la previsualizacion de impresion

Controlala ventana de visualizacion en el cuadro de dialogo Imprimir que muestra como
seimprimirael PDF. Al desactivar esta opcion se acelerala visualizacion del cuadro de
didogo Imprimir.

Utilizar teclas acelerador as para acceder alasherramientas

Permite seleccionar herramientas pulsando solo unatecla. Esta opcion esta desactivada de
forma predeterminada.

Per mitir seleccionar texto con la herramienta Mano

Permite ala herramienta Mano funcionar automati camente como la herramienta
Seleccionar cuando pasa por encima de un texto en un documento PDF de Adobe.

Desactivar advertencias de edicion

Desactiva los cuadros de advertencia que se abririan normalmente al eliminar el ementos
como vinculos, paginas, miniaturas de paginay marcadores, por gjemplo.

Mostrar documentosen la barra detareas

Activa o desactiva lafuncion que agrega un boton a la barra de tareas de Windows para
cada documento abierto en Acrobat. Puede hacer clic en este botdn para alternar entre
documentos abiertos.

Seleccionar opciones de herramientas
Determina el orden de seleccidn de texto e imagenes.
Tamariio del margen de seleccidon detexto

Fijaladistancia, en pixeles, alaque debe estar |a herramienta Seleccionar con respecto a
texto antes de cambiar a un puntero de seleccion de texto. Puede definir €l valor desde
cero hasta veinte pixeles.

Tamario del margen de seleccidon de columnas

Define ladistancia, en pixeles, ala que debe estar |a herramienta Seleccionar con respecto
al margen de seleccidn de texto antes de cambiar de la seleccion de texto ala seleccion de
columna. Puede definir el valor desde cero hasta veinte pixeles. Si define el valor en 0
pixeles, no puede seleccionar columnas, solo texto.

Usar resolucion fija parainstantaneas

Define laresolucidn que se utiliza para copiar laimagen capturada con la herramienta
I nstantanea.

Habilitar administracion de archivos de grupo detrabajo para Version Cue

ActivaVersion Cue™ y agrega el comando Guardar unaversiony e comando Versiones
al menu Archivo.

Nota: parausar Version Cue en Acrobat, debe tener acceso al espacio de trabgo de
Version Cue en Adobe Cresative Suite.




Preferencias de Pantalla completa

El panel Pantalla completadel cuadro de didlogo Preferencias proporcionalas siguientes
opciones de navegacion y aspecto cuando se visualiza un documento en modo Pantalla
completa.

Avanzar cada

Indicasi se debe avanzar automaticamente de pagina en paginaen € intervalo de
segundos especificado. No obstante, también podra avanzar utilizando el ratén o los
comandos de teclado aunque se haya definido esta opcion.

Ir al principio tras dltima pagina

Permite desplazarse de forma continua por un documento PDF, volviendo siempre ala
primera pagina cuando se llegue a final. Esta opcion se suele utilizar para configurar las
presentaciones de tipo kiosco electronico.

Salir con latecla Esc

Permite salir del modo Pantalla completa pulsando latecla Esc. Si no selecciona esta
opcion, puede salir pulsando Control+L (Windows) o Comando+L (Mac OS).

Clic para avanzar una péagina o clic con el boton derecho pararetr oceder

Permite desplazarse por un documento PDF de Adobe haciendo clic con el raton. También
puede desplazarse por € documento pulsando Retorno, MayUus+Retorno (para retroceder)
o las teclas de flecha.

Mostrar barra de navegacion

Muestra una barra de navegacion minima con independencia de la configuracion del
documento.

Ignorar todas lastransiciones

Eliminalos efectos de transicion de las presentaciones que se muestran en modo Pantalla
completa.

Transicion predeterminada

Especifica el efecto de transicion que se mostraraa cambiar de pagina en modo Pantalla
completasi no se ha especificado ningun efecto de transicion para el documento que se
muestra.

Cursor del ratén
Especificas se muestra o se oculta el puntero.
Color defondo

Permite especificar el color de fondo de la ventana en modo Pantalla completa. Si elige
Personalizar, puede seleccionar un color de la paleta de colores del sistema.




Administracion de plug-ins

L os plug-ins agregan més funciones, pero también aumentan la cantidad de memoria
necesaria. Paraminimizar dicha memoria, puede que desee instalar unicamente los plug-
ins que utiliza. Los plug-ins deben estar ubicados en la carpeta de plug-ins para que se
carguen correctamente. Puede desactivar temporalmente los plug-ins a iniciar €
programa.

Para desactivar un plug-in:

1. En Windows, abrala carpeta plug_insincluida en la carpeta Acrobat dentro de |la carpeta
delaaplicaciéon Acrobat 7.0. En Mac OS, pulse Control y hagaclic en €l icono de la
aplicacion y elijaMostrar contenido del paguete. A continuacion, haga doble clicenla
carpeta Contenido y abrala carpeta Plug-ins.

2. Seleccione los plug-ins que no desee cargar y sagquel os de la carpeta. Algunos plug-ins
pueden encontrarse en subcarpetas de la carpeta de plug-ins.

Para desactivar temporalmente todos los plug-ins:

Pulse la tecla MayUs inmediatamente después de iniciar Acrobat.




Visualizacidon de documentos PDF de Adobe en un
explorador Web

Acrobat facilitala visualizacion de documentos PDF de Adobe en laWeb. Puede ver
documentos PDF en el explorador o configurar Acrobat para que funcione como
aplicacion complementaria independiente de tal forma que a abrir o descargar
documentos PDF desde la Web, se abran en una ventana nueva de Acrobat. Si define las
preferencias para que Acrobat se inicie como una aplicacion independiente fuera del
explorador y se abran automati camente los documentos PDF vinculados en Acrobat,

no puede utilizar la Vistargpida en Web, el envio de formularios en un explorador o €l
resaltado de busguedas en la Web.

Para utilizar Acrobat como aplicaciéon complementaria:

1.

2.

ElijaEdicion > Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS) y seleccione
Internet en la parte izquierda.
Desactive Mostrar PDF en explorador y haga clic en Aceptar.

Para definir las preferencias del explorador y de I nternet:

1.

2.

ElijaEdicion > Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS) y seleccione
Internet en la parte izquierda.
Elijalas siguientes opcionesy hagaclic en Aceptar.

Mostrar PDF en explorador

Muestra en la ventana del explorador cualquier documento PDF abierto desde laWeb. Si
esta opcion no esta activada, |os documentos PDF se abriran en una nueva ventana de
Acrobat.

Compraobar configuracion de explorador al iniciar Acrobat

Comprueba la configuracion predeterminada del explorador para determinar su
compatibilidad con la aplicacién cada vez que seinicia.

Permitir vistarapidaen Web

Descarga documentos PDF para verlos en laWeb péginaapégina. Si esta opcién no esta
activada, se cargarad archivo PDF completo antes de mostrarse. Si desea continuar la
descarga del documento PDF completo en segundo plano mientras se muestrala primera
pagina de lainformacion solicitada, seleccione también Permitir descarga especul ativa en
segundo plano.

Permitir descar ga especulativa en segundo plano

Permite que un documento PDF siga descargandose de la Web, incluso después de que
aparezca la primera pagina solicitada. La descarga en segundo plano se detiene cuando
otratarea, como el desplazamiento por las paginas del documento, se iniciaen Acrobat.

Velocidad de conexion

Elijaunavelocidad de conexion en el mend. Esta configuracion también la utiliza el plug-
in multimedia

Configuracion de Internet

Haga clic para configurar la conexion de Internet. Siga los mensajes o consulte a su
proveedor | SP si necesita ayuda.

Subtemas relacionados:

Visualizacion en un explorador en Windows
Visualizacion en un explorador en Mac OS




Visualizacion en un explorador en Windows

Puede ver el documento PDF en el explorador Web si utiliza Internet Explorer 5.5 0
posterior, Netscape Navigator 7.1 o posterior, 0 America Online 9.0 o posterior. Algunos
comandos de teclado pueden estar asignados a explorador Web, por ese motivo puede
gue algunos métodos abreviados de Acrobat no estén disponibles. Igualmente, puede ser
necesario utilizar las herramientas y 1os comandos de |a barra de herramientas de Acrobat
en lugar de la barra de herramientas o la barra de menus del explorador. Por gjemplo, para
imprimir un documento PDF, debe usar €l boton Imprimir de la barra de herramientas de
Acrobat en lugar del comando Imprimir del explorador. (En Internet Explorer, puede
elegir Archivo > Imprimir, Edicion > Copiar y Edicion > Buscar en la barrade
herramientas de Internet Explorer.)




Visualizacion en un explorador en Mac OS

Acrobat 7.0 funciona automaticamente con Safari version 1.2.3 o posterior y Mac OS 10.3
o posterior parafacilitar la visualizacion de documentos PDF de Adobe en la Web.
Laprimeravez que abre Acrobat 7.0, el sistema se configura automati camente para
utilizar Acrobat a abrir archivos PDF en €l explorador. Acrobat no agrega herramientas ni
menus ala barra de herramientas y la barra de menus de Safari.

Nota: asegurese de que Safari no se esté gjecutando la primeravez que inicie Adobe
Acrobat.

Al ver los documentos PDF en el explorador, es posible que algunos comandos de teclado
no estén disponibles por estar asignados al explorador Web. Igualmente, puede ser
necesario utilizar las herramientas y los comandos de |as barras de herramientas de Adobe
Acrobat en lugar de la barra de herramientas o la barra de menus del explorador.

Por ggemplo, paraimprimir un documento PDF, debe usar el boton Imprimir de la barra de
herramientas de Adobe Acrobat en lugar de elegir Archivo > Imprimir en el explorador.

I mportante: s tiene instalado Adobe Reader en su sistema e instal a posteriormente
Acrobat Professional, Safari continta utilizando Adobe Reader para abrir |os documentos
PDF en el explorador. Para volver a configurar Safari de modo que utilice Acrobat
Professional, debe cerrar Safari y todas las versiones de Acrobat o de Adobe Reader,
iniciar Acrobat y, a continuacion, iniciar Safari mientras se esté gjecutando Acrobat.




Trabajo con idiomas distintos del inglés en archivos
PDF de Adobe

Adobe Acrobat permite ver, buscar e imprimir documentos PDF que contengan texto
cirilico, en idiomas de Asia (chino tradicional y ssimplificado, japonésy coreano), y en
idiomas de Europa Oriental y Central. También puede utilizar estos idiomas al rellenar
formularios, agregar comentariosy aplicar firmas digitales.

Subtemas reacionados:

Acercade los archivos PDF en idiomas asiaticos
Acercade los archivos PDF de Adobe en idiomas de Europa Oriental y Central




Acerca de los archivos PDF en idiomas asiaticos

En esta seccion se explicala creacion y la administracion de archivos PDF en idiomas
asiaticos en un sistema cuyo idiomano es asiético. Casi todas las funciones de Acrobat se
admiten paratexto chino tradicional y simplificado, japonésy coreano.

En Mac OS, €l soporte paralaaplicacion y el sistema de textos asiéticos es automati co.

En Windows, debe instalar los archivos de soporte de idiomas asiéticos utilizando la
instalacién personalizaday seleccionando las opciones de soporte paraidiomas asiéticos
en Crear PDF de Adobey Ver PDF de Adobe. También debe instalar €l soporte de
idiomas asiéticos para el sistema.

PDFMaker y laimpresora PDF de Adobe incrustan automaticamente la mayoria de las
fuentes asiaticas en €l archivo a crear archivos PDF. Puede controlar si |as fuentes
asi aticas estan incrustadas.

En Windows, es posible que pueda ver e imprimir archivos que contengan idiomas
asiaticos sin tener instalado el soporte de idiomas asidticos en € sistema. Si intenta abrir
un archivo PDF para el que se requiera soporte de idiomas, se le solicitara
automaticamente que instale el paguete de idiomas necesario.




Acerca de los archivos PDF de Adobe en idiomas de
Europa Oriental y Central

Puede trabgjar con archivos PDF de Adobe que contengan texto cirilico (incluidos bulgaro
Yy ruso), texto en idiomas de Europa Central y texto en idiomas de Europa Oriental
(incluidos checo, hingaro y polaco), si |as fuentes estan incrustadas en los archivos PDF.
Si las fuentes estan incrustadas, puede ver e imprimir los archivos en cualquier sistema.
No es necesario que las fuentes estén incrustadas para utilizar 1a funcion de busqueda.

Nota: si abre un archivo PDF en el que los campos de formulario o los cuadros de texto
contienen estos idiomas pero las fuentes no estan incrustadas y no estan instaladas en el
sistema, al elegir Ayuda > Buscar actualizaciones ahora se le solicitara que descargue e
instale los kits de fuentes de idiomas necesarios.




Trabajo con proyectos administrados de Adobe Version

Version Cue es un conjunto innovador de funciones disefiadas para aumentar la
productividad cuando se trabaja solo o en colaboracion con otras personas. Version Cue
integra administracion de disefio en los flujos de trabajo existentes en Acrobat 7.0
Professional, Adobe Creative Suite, Adobe® GoLive® CS, Adobe® Illustrator® CS,
Adobe® InDesign® CS, Adobe® InCopy® CSy Adobe® Photoshop® CS.

Version Cue agiliza las tareas siguientes cuando se trabgja en Creative Suite:

Creacion de versiones de archivo.

Mantenimiento de la seguridad de archivos.

Organizacion de archivos en proyectos personales o compartidos.

Exploracion con miniaturas de archivos, y busqueda de informacion de archivos
(metadatos) y comentarios de versiones.

Revision de informacion de archivos, comentarios y estados de archivos en proyectos
personales y compartidos mientras se busca.

Ademés, puede utilizar la utilidad Administracion del espacio de trabajo de Version Cue
para tareas mas avanzadas:

. Duplicar, exportar, hacer copias de seguridad y restaurar proyectos.
. Ver lainformacion sobre proyectos en el espacio de trabajo.

. Importar archivos al espacio de trabgjo utilizando FTP o WebDAYV.
. Eliminar versiones de archivos y suprimir blogueos de archivos.

. Crear usuarios de proyecto y definir sus privilegios para el proyecto.
. Restringir el acceso a un proyecto concreto.

Nota: las funciones de Version Cue sélo son compatibles con el Espacio de trabajo de
Version Cue de Adobe, que esta disponible Unicamente como parte de Adobe Creative
Suite.

Para obtener documentacion de Version Cue, consulte Acerca de Adobe Version Cue.
Para obtener un tutorial sobre € uso de Version Cue, consulte Puesta en marcha de
Version Cue.




Busqueda de archivos PDF de Adobe con Organizer

Uso de la ventana de Organizer




Uso de la ventana de Organizer

Organizer ayuda a buscar archivos PDF que se han abierto anteriormente y archivos PDF que se han organizado en
coleccionesy favoritos. Con Organizer, puede ver imagenes en miniatura de paginas PDF para buscar répidamente
archivos, organizar archivos PDF relacionados y explorar, buscar y ordenar con rapidez archivos PDF vistos
recientemente. Una vez seleccionados uno o més archivos, puede iniciar unade varias tareas diferentes utilizando los
botones situados encima de lalista de archivos.

Ventana de Organizer en Windows A. El panel Categorias muestra categorias para ver archivos PDF B. El panel Archivos
muestra una lista de los archivos PDF contenidos en la categoria seleccionada C. El panel Paginas muestra miniaturas de cada
unade las paginas del archivo PDF seleccionado

Para que se muestrela ventana de Organizer:

=
Haga clic en el botén Organizer 1= de la barra de herramientas Archivo, o elija Archivo > Organizer > Abrir
Organizer. (Paracambiar €l tamarfio de un panel en relacion con los demas paneles, arrastre lalinea vertical que separa
dos paneles. Para cambiar €l tamario de la ventana de Organizer completa, arrastre € borde izquierdo, derecho o
inferior de la ventana.)

No es necesario abrir la ventana de Organizer si desea abrir un archivo PDF perteneciente a una coleccién, crear

una nueva col eccion, agregar un documento PDF abierto a una coleccion o abrir un archivo PDF del historial de
g =

archivos PDF abiertos. En Acrobat, haga clic en e botdn Organizer 1= delabarrade herramientas Archivo, o & ija
Archivo > Organizer o Archivo > Historia. Estos elementos contienen comandos que permiten realizar todas estas
acciones.

Subtemas relacionados:

Uso del panel de categorias de la ventana de Organizer
Uso del panel de archivos de |la ventana de Organizer
Uso del panel de paginas de la ventana de Organizer




Uso del panel de categorias de la ventana de Organizer

El panel de categorias de la ventana de Organizer contiene cuatro categorias para ayudar a
localizar y organizar |os archivos PDF que residen en €l equipo, en unared y en laWeb:

Historia contiene subcategorias que muestran una lista de todos los archivos PDF que se
han abierto durante un periodo de tiempo especificado. No se pueden cambiar |os nombres
de las subcategorias ni agregar manual mente archivos PDF ala Historia, que se actualiza
autométicamente cada vez gque se abre un archivo PDF y en € transcurso del tiempo, pero
puede borrar todo €l historial utilizando el boton Borrar historial del panel de archivos.
También puede controlar lalongitud maxima del historial de archivos o desactivarla con
la opcidn Recordar archivos en € historial de Organizer durante en las preferencias de
Inicio.

My Computer (Windows) o [nombre del disco] (Mac OS) muestraunalistadelas
unidades de disco duro y carpetas de lajerarquia actual. Esta categoriaes muy Util si se
sabe doénde reside un archivo PDF concreto.

Lugares favoritos muestra unalista de carpetas, ubicaciones de red y directorios Web que
se han especificado como destinos favoritos. Esta categoria funciona como los marcadores
o0 los destinos favoritos que se crean paratener acceso rapido en un explorador Web, con
la salvedad de que los destinos son carpetas o unidades que contienen archivos PDF.
Puede agregar o quitar destinos de la lista de lugares favoritos, pero no puede editar los
nombres de los destinos.

Colecciones contiene carpetas de coleccion que muestran una lista de todos |os archivos
PDF asociados a cada carpeta de coleccion concreta. Cada carpeta de coleccion puede
apuntar a varios archivos PDF con independencia de la ubicacion de cada uno; por
gjemplo, una carpeta de coleccion individual puede enumerar archivos PDF gque estén
ubicados realmente en carpetas diferentes del equipo, de unared y también de la Web.
Puede cambiar el nombre de cada carpeta de coleccidn, agregar nuevas carpetas de
coleccion y agregar archivos PDF a cada carpeta de coleccion.

Para ver archivos PDF en una categor ia de Organizer:

1.

2.

Para expandir o contraer una categoria o carpeta del panel de categorias, hagaclic en €
icono situado alaizquierda del icono de categoria o del icono de carpeta.

Seleccione una subcategoria o carpeta bajo una categoria principal. El panel de paginas
muestra una lista de todos |los archivos PDF asociados a esa subcategoria o carpeta.

Para organizar archivos PDF con la categoria Colecciones:

1.

Para editar lalista de carpetas de coleccion, realice unade las acciones siguientes:

Si desea cambiar el nombre de una carpeta de coleccion, haga clic con el boton derecho
(Windows) o pulse Control y hagaclic (Mac OS) en el nombre de |la carpeta de coleccion,
elija Cambiar el nombre de la coleccion y, a continuacion, escriba el nuevo nombre.

Si desea eliminar el nombre de una carpeta de coleccion, haga clic con el botén derecho
(Windows) o pulse Control y hagaclic (Mac OS) en el nombre de |la carpeta de coleccion,
elija Eliminar coleccion y, a continuacion, hagaclic en Si en el cuadro de didogo de
confirmacion. Los archivos PDF de |a carpeta de coleccion no se eliminan de sus
ubicaciones originales.

Si desea agregar una nueva carpeta de coleccion, haga clic en el boton Crear una nueva

coleccion & de laventana de Organizer. O, en Acrobat, €lija Crear una nueva coleccion
en el menu Organizer de la barra de herramientas Archivo, o elija Archivo > Organizer >
Colecciones > Crear una nueva coleccion. Escriba un nombre para la coleccion.

Si desea agregar un archivo PDF a una carpeta de coleccién, realice una de las acciones
siguientes:

. Hagaclic con € boton derecho (Windows) o pulse Control y hagaclic (Mac OS) en el

nombre de la carpeta de coleccion, elija Agregar archivos, seleccione uno o varios
archivos PDF y haga clic en Agregar.

. Seleccione la subcategoria o carpeta que contiene el archivo PDF, haga clic con €l botén

derecho (Windows) o pulse Control y hagaclic (Mac OS) en €l archivo PDF del panel de
archivos, y elija Agregar a una coleccién > [ nombre de carpeta de coleccion].

. Arrastre un archivo PDF desde el Explorador de Windows o desde el Buscador de Mac

OS ala carpeta de coleccion en e panel de categorias.

. Después de seleccionar una subcategoria en la categoria Historia, My Computer o Lugares

favoritos, arrastre un archivo PDF desde €l panel de archivos hasta la carpeta de coleccion
deseada.

Abrael archivo PDF en Acrobat. Elija Agregar a una coleccién en el mena Organizer =
de labarra de herramientas Archivo. Para agregar €l archivo PDF a una coleccion
existente, seleccione una coleccion y hagaclic en Aceptar. Para agregar € archivo PDF a
una nueva col eccion, haga clic en Nueva coleccion, escriba un nombre parala coleccion y
haga clic en Crear; a continuacion, haga clic en Aceptar.

-~
Puede abrir cual quier archivo PDF de una coleccion usando el botén Abrir [~ dela

ventana de Organizer o eligiendo € nombre del archivo PDF en un submenu directamente
en Acrobat. Para abrir un archivo PDF desde una coleccion en Acrobat, elija Colecciones
> [nombre de coleccidn] > [nombre de archivo PDF] en el subment Archivo > o e menu

y =
Organizer 1= delabarrade herramientas Archivo.

Si desea mover un archivo PDF de una carpeta de coleccion a otra, seleccione la carpeta
de coleccidn que contiene el archivo PDF, haga clic con € boton derecho (Windows) o
pulse Control y hagaclic (Mac OS) en el archivo PDF del panel de archivos, y €lija
Mover a una coleccion > [ nombre de carpeta de coleccion].

Si desea eliminar un archivo PDF de una carpeta de coleccion, seleccione la carpeta de
coleccion, haga clic con el botén derecho (Windows) o pulse Control y hagaclic (Mac
OS) en €l archivo PDF del panel de archivos, y €lija Eliminar de [ nombre de carpeta de
coleccion].

Para organizar archivos PDF con la categoria L ugar esfavoritos:

1. Si desea agregar una carpeta existente o una unidad de disco duro alalista de categorias,

realice una de | as acciones siguientes:

Haga clic en el boton Agregar un lugar favorito ""4'*", seleccione una carpeta o unidad de
disco duro y hagaclic en Aceptar.

Haga clic con el botén derecho (Windows) o pulse Control y haga clic (Mac OS) en la
carpeta deseada de la categoria My Computer (Windows) o [ nombre de disco] (Mac OS)
y elija Agregar [nombre de carpeta] a Lugares favoritos.

Haga clic con el botén derecho (Windows) o pulse Control y haga clic (Mac OS) en la
subcarpeta deseada de la categoria Lugares favoritos y elija Agregar [ hombre de lugar
favorito] alLugares favoritos.

Si desea eliminar una carpeta o unidad de disco duro de lalista de Lugares favoritos, haga
clic con € botén derecho (Windows) o pulse Control y haga clic (Mac OS) en el elemento
y elija Eliminar [nhombre de carpeta] de Lugares favoritos.

Para buscar archivos PDF con la categoria My Computer (Windows) o [nombr e de disco]
(Mac OS):

Seleccione una carpeta en la categoria My Computer (Windows) o [ nombre de disco]
(Mac OS). Todos los archivos PDF de esa carpeta se muestran en €l panel de archivos.




Uso del panel de archivos de la ventana de Organizer

El panel de archivos de la ventana de Organizer muestra unalista de los archivos PDF que
estan en la subcategoria o carpeta seleccionada en el panel de categorias; cada
enumeracion de un archivo PDF muestra el nombre del archivo, lafecha de modificacion,
el nimero de paginas, el tamario del archivo, la ubicacién y unaimagen en miniaturade la
primera pagina. Puede ordenar la lista por nombre de archivo, informacion de metadatos,
numero de paginas, tamario del archivo, fecha de modificacion y fecha de Ultima apertura.

L os botones situados en |a parte superior de la ventana de Organizer permiten abrir,
imprimir, enviar por correo electrénico o combinar uno o més archivos PDF

sel eccionados; ademés, puede enviar un archivo PDF seleccionado para su revision o
aprobacion, o cargarlo para una revision basada en explorador.

Paratrabajar con archivos PDF en el panel de archivos:

1.

2.

Seleccione una subcategoria o carpeta bajo una categoria principal del panel de categorias
para que se muestren los archivos PDF en el panel de archivos.

Si desea ordenar lalista de archivos PDF de acuerdo con una propiedad concreta, elija una
propiedad del menu Ordenar por. Para cambiar la direccion de ordenacion, hagaclic en el
botén Orden ascendente = 0 en € botén Orden descendente ¥ situado a la derecha del
menu Ordenar por.

Seleccione € archivo o los archivos en que desee trabgjar: para seleccionar un archivo
PDF delalista, hagaclic en é; para seleccionar todos los archivos PDF de lalista, haga
clic en Seleccionar todo; paraagregar o eliminar archivos PDF no contiguos en la
seleccidn, pulse Control y haga clic (Windows) o pulse Control y hagaclic (Mac OS) en
ellos, para agregar archivos PDF contiguos a la seleccion, pulse Mayusy hagaclic.

Si desea ver la ubicacién de los archivos PDF seleccionados en el Explorador de Windows
o en & Buscador de Mac OS, haga clic con €l botén derecho (Windows) o pulse Control y
hagaclic (Mac OS) y elijaMostrar en el explorador (Windows) o Mostrar en Finder (Mac
0S).

Pararealizar una accion en los archivos PDF seleccionados, € ecute uno de |os pasos
siguientes:

. Si deseaabrir, imprimir o enviar por correo electronico los archivos PDF, hagaclic en €l

boton correspondiente alatarea encima del panel de archivos.

« S desea combinar los archivos PDF en un solo archivo PDF, haga clic en Crear PDF De

varios archivosy consulte Creacién de archivos PDF de Adobe a partir de varios archivos.
Si deseainiciar unarevision basada en correo electronico de un archivo PDF o cargar un
archivo PDF para unarevision basada en explorador, asegurese de que solo se ha
seleccionado un archivo PDF, elijael comando correspondiente a esatareaen € menu
Enviar pararevisar y consulte Configuracion de unarevision basada en correo electrénico

o Configuracion de unarevision basada en explorador.

Paraborrar €l historial delos archivos PDF que se han abierto:

1. Seleccione una subcategoria de Historiaen el panel de categorias.
2. Hagaclic en Borrar historial en el panel de archivos.




Uso del panel de paginas de la ventana de Organizer

El panel de paginas de la ventana de Organizer muestra miniaturas de cada una de | as paginas de todos | os archivos
PDF que se seleccionan en el panel de archivos. Los botonesy el control deslizante de ampliar y reducir situados en la
parte inferior del panel de paginas permite gustar el tamano de las miniaturas de pagina. Si un archivo PDF
seleccionado contiene propiedades de documento especiales, como capas, archivos adjuntos o una firma digital, se
muestra un icono para cada propiedad en la barra de titulo de laminiatura; si se coloca el puntero sobre el icono, se
muestra informacion sobre herramientas identificando esas propiedades.

Varios documentos PDF seleccionados (izquierda) y miniaturas de cada pagina de los documentos PDF (derecha)




CREACION DE PDF DE ADOBE

Acerca delacreacién de archivos PDF de Adobe
Creacion de archivos PDF de Adobe en otras aplicaciones
Uso de laimpresora PDF de Adobe

Creacion de un tamario de pagina personalizado




Acerca de lacreacidn de archivos PDF de Adobe

Puede convertir diversos formatos de archivo en el formato PDF (Portable Document
Format) de Adobe, un formato de archivos universal que conservatodas las fuentes,
formato, imégenesy color del archivo de origen, independientemente de la aplicacion y
plataforma utilizadas para crearlo. Los archivos PDF de Adobe son compactosy los puede
intercambiar, ver, recorrer e imprimir cualquiera gue disponga del software gratuito
Adobe Reader, conservando laintegridad del documento.

Ademas de crear archivos PDF de Adobe en préacticamente cualquier aplicacion de
software, también puede crear archivos PDF en Adobe Acrobat Professional digitalizando
y capturando documentos en papel y descargando y convirtiendo paginas Web.

Hay varias formas de crear archivos PDF de Adobe, y la cantidad de informacion
estructural que contengan los archivos PDF dependen de como se hayan creado. Cuanta
mas informacion estructural contenga el documento PDF, més oportunidad tendra de
reutilizar correctamente el contenido y con mas fiabilidad se podra utilizar el documento
con lectores de pantalla. (Consulte Cémo afectan |as etiquetas a la accesibilidad.)

Para muchos usuarios, €l proceso de creacion de archivos PDF de Adobe es casi
automético. Lamayoria de los usuarios solo debe tener en cuenta que la configuracion
utilizada en el proceso de conversion se puede personalizar en caso de que haya que
cambiar la calidad o & tamafio de los archivos PDF de Adobe. Otros usuarios, debido al
amplio uso de imégenes, fuentesy colores, por gjemplo, prefieren personalizar
rutinariamente la configuracion de conversion paracrear €l archivo PDF de Adobe que
mejor se adapte a sus necesidades.




Creacion de archivos PDF de Adobe en otras aplicaciones

Puede crear archivos PDF de Adobe en aplicaciones distintas de Acrobat utilizando
cualquiera de los tres métodos que se describen a continuacion.

Use & comanto Guardar como o Exportar para crear un archivo PDF de Adobe a partir del
archivo actual. Este método esta disponibles en aplicaciones de creacion como Adobe®
InDesign®, Adobe® Photoshop®, Adobe® Illustrator® y Adobe® PageMaker®. Todos
los componentes necesarios para crear archivos PDF de Adobe seinstalan y configuran
autométicamente a realizar unainstalacion tipica. Yaestalisto paracrear archivos PDF.
Consulte la documentacidn que acomparia a la aplicacion para obtener informacion sobre
la conversion de archivos de esta forma.

Use laimpresora PDF de Adobe. Puede crear archivos PDF de Adobe en cualquier
aplicacion que tenga el comando Imprimir. (Consulte Uso de laimpresora PDF de Adobe.)

Use PDFMaker, una aplicacion perteneciente a las aplicaciones de creacion que convierte
documentos directamente aformato PDF. Para obtener informacion sobre qué versiones
de estas aplicaciones son compatibles, visite e sitio Web de Adobe (www.adobe.com/
products/acrobat/).

Para crear archivos PDF de Adobe a partir de archivos de Word, PowerPoint o Excel,
consulte Conversion de archivos de Microsoft Office (Windows) o Conversion de

archivos de Microsoft Office (Mac OS).

. Paracrear archivos PDF en Outlook, consulte Conversion de mensajes de correo

electronico de Microsoft Outlook (Windows).

. Paracrear archivos PDF en Internet Explorer, consulte Conversion de paginas Web en

Internet Explorer (Windows).
Para crear archivos PDF en Project, consulte Conversion de archivos de Microsoft Project

(Windows).

. Paracrear archivos PDF en Access, consulte Conversion de archivos de Microsoft Access

(Windows).

. Paracrear archivos PDF en Publisher, consulte Conversion de archivos de Microsoft

Publisher (Windows).
Para crear archivos PDF en Visio, consulte Conversion de archivos de Microsoft Visio

(Windows).

. Paracrear archivos PDF en AutoCAD, consulte Conversion de archivos de Autodesk

AutoCAD (Windows).




Uso de laimpresora PDF de Adobe

En una aplicacion de creacion como Adobe InDesign, utilice el comando Imprimir con la
impresora PDF de Adobe para convertir el archivo aformato PDF de Adobe. El
documento de origen se convierte aformato PostScript y se proporciona directamente a
Distiller para su conversion aformato PDF, sin tener que iniciar manualmente Distiller.
Laactual configuracion de las preferencias de Distiller y la configuracion de PDF de
Adobe se utilizan para convertir €l archivo. Si trabaja con tamarios de pagina no estandar,
consulte Creacién de un tamario de pagina personalizado.

Nota: laimpresora PDF de Adobe crea archivos PDF sin etiquetar. Se requiere una
estructura etiquetada para reorganizar €l contenido en un dispositivo de mano y conviene
disponer de una estructura de este tipo para que los resultados con un lector de pantalla
sean fiables. (Consulte Creacion de documentos PDF de Adobe etiquetados desde

aplicaciones de creacion.)

Para crear un archivo PDF de Adobe utilizando e comando Imprimir (Windows):

1.

2.
3.

Abrael archivo que desee convertir en PDF de Adobe en la aplicacion de creacion, y €elija
Archivo > Imprimir.

ElijaPDF de Adobe en lalista de impresoras.

Haga clic en el boton Propiedades (o Preferencias) para personalizar la configuracion de la
impresora PDF de Adobe. (En algunas aplicaciones, puede ser necesario hacer clic en
Configuracion en € cuadro de didlogo Imprimir para acceder alalista de impresoras,

y luego hacer clic en Propiedades o Preferencias). Para obtener informacion sobre la
personalizacion de la configuracion de laimpresora PDF de Adobe, consulte
Configuracion de | as preferencias de impresion de PDF de Adobe (Windows).

En e cuadro de dialogo Imprimir, hagaclic en Aceptar.

De forma predeterminada, el archivo PDF de Adobe se guarda en la carpeta especificada
en e puerto de laimpresora. La ubicacion predeterminada es Mis documentos. EI nombre
del archivo y el destino se controlan mediante el valor de configuracion Solicitar nombre
de archivo PDF de Adobe en Preferencias de impresion.

Para crear un archivo PDF de Adobe utilizando el comando Imprimir (Mac OS):

1.

N o O

Abrael archivo que desee convertir en PDF de Adobe en la aplicacion de creacion, y elija
Archivo > Imprimir.

2. ElijaPDF de Adobe en lalista de impresoras.
3.
4. En Configuracion de PDF de Adobe, €lija una de |as configuraciones predeterminadas,

Seleccione Opciones PDF en el menu emergente.

0 personalice una usando Distiller. Se mostraran todas |as configuraciones personalizadas
gue haya definido.

Parala mayoria de los usuarios, la configuracion de conversion de PDF de Adobe
predeterminada es adecuada. Para obtener més informacion acerca de la configuracion de
conversion predeterminada, consulte Uso de archivos de configuracion predeterminada de

PDF de Adobe. Para obtener mas informacion acerca de la edicion de esta configuracion y
de la creacién de otras nuevas, consulte Creacion de una configuracion personalizada de
PDF de Adobe.

En Después de crear el PDF, especifique si desea abrir el archivo PDF.

Haga clic en Imprimir.

Seleccione un nombre y una ubicacion parael archivo PDF y, a continuacion, hagaclic en
Guardar.

De forma predeterminada, el archivo PDF de Adobe se guarda con € mismo nombre de
archivo y laextension .pdf.

Subtemas relacionados:

Configuracion de las preferencias de impresion de PDF de Adobe (Windows)

Definicion de las propiedades de impresora PDF de Adobe (Windows)

Configuracion de laimpresora PDF de Adobe (Mac OS)




Configuracion de las preferencias de impresion de PDF de
Adobe (Windows)

L as preferencias de impresion afectan atodas las aplicaciones que utilizan laimpresora
PDF de Adobe, a no ser que cambie la configuracion de la aplicacion de creacion en los
menus Configuracion de pagina, Configuracion de documento o Imprimir.

Nota: €l cuadro de didogo para configurar las preferencias de impresion se llama
Preferencias de impresion de PDF de Adobe, Valores predeterminados de impresion de
PDF de Adobe o Propiedades de documento PDF de Adobe, dependiendo del modo en
gue se accedaa dl.

Definicidn de las preferencias paralaimpresora PDF de Adobe

Para definir las preferencias deimpresion de PDF de Adobe

1.

Para abrir el cuadro de didogo, realice una de las acciones siguientes:

Abralaventana lmpresoras o Impresoray faxes en e menu Inicio. Hagaclic con el boton
derecho en laimpresora PDF de Adobe, y elija Preferencias de impresion.

En una aplicacion de creacion como Adobe InDesign, elija Archivo > Imprimir.
Seleccione PDF de Adobe como impresoray hagaclic en el botdn Propiedades (o
Preferencias). (En agunas aplicaciones, puede ser necesario hacer clic en Configuracion
en e cuadro de didlogo Imprimir para acceder alalista de impresoras, y luego hacer clic
en Propiedades o Preferencias para personalizar la configuracion de PDF de Adobe.)

En laficha Configuracion de PDF de Adobe, especifique los valores de conversion. Puede
seleccionar un conjunto de opciones predefinido en el ment Configuracion
predeterminada o hacer clic en Editar para ver o cambiar la configuracion en €l cuadro de
didogo Configuracion de PDF de Adobe. Estas opciones corresponden a la configuracion
predeterminada de Distiller. Para obtener mas informacion, consulte Uso de archivos de

configuracién predeterminada de PDF de Adobe y Creacidn de una configuracion
personalizada de PDF de Adobe.

Para agregar seguridad a archivo PDF, elija una de | as opciones siguientes en el menu
Seguridad de PDF de Adobe:

Reconfirmar seguridad de cada documento PDF abre &l cuadro de didlogo Seguridad de
PDF de Adobe cada vez que se crea un archivo PDF utilizando laimpresora PDF de
Adobe. Especifique los valores que desee en el cuadro de didlogo.

Utilizar la dltima configuracion de seguridad conocida utiliza la misma configuracion de
seguridad que la definida la Ultima vez que se cred un archivo PDF utilizando laimpresora
PFD de Adobe de su equipo.

Paraver o cambiar la configuracion de seguridad, haga clic en Editar. Para obtener
informacion sobre las opciones de seguridad, consulte Adicidn de contrasefias y definicion

de opciones de sequridad.

Elijauna carpeta de salida para el archivo PDF convertido utilizando uno de los métodos
siguientes:

Seleccione una carpeta en el menu Carpeta de salida de Adobe PDF.

Haga clic en Examinar para agregar o cambiar |a carpeta de salida

Elija Solicitar nombre de archivo PDF de Adobe para especificar una ubicacion y un
nombre de archivo en el momento de la conversion.

Elija un tamafio de paginaen e menu Tamafio pag. de PDF. En este menu aparecen los
tamanios de pagina personalizados que haya definido. Para definir un tamario de pagina
personalizado, consulte Creacion de un tamafio de pagina personalizado.

Seleccione una de las siguientes opciones:

Ver el resultado de PDF de Adobe inicia automaticamente Acrobat y muestra el
documento convertido inmediatamente.

Agregar informacion de documento incluye informacion como el nombre de archivoy la
fechay hora de su creacion.

No enviar fuentes a"PDF de Adobe". Seleccione esta opcidn si esta creando un archivo
PostScript.

Eliminar archivos de registro paralos trabgj os correctos, elimina automéaticamente los
archivos de registro salvo que se haya producido un error en €l trabgo.

Preguntar si se desea reemplazar archivo PDF existente, muestra un cuadro de didlogo que
advierte que estd a punto de sobrescribir un archivo PDF con otro del mismo nombre.
Definalas opciones que sean necesarias en las fichas Presentacion y Papel/Calidad.




Definicion de las propiedades de impresora PDF de Adobe
(Windows)

En Windows, se degjan habitualmente las propiedades PDF de Adobe sin cambiar, ano ser
gue se haya configurado &l uso compartido de laimpresora o se haya definido |a seguridad.

Para definir las propiedades de impresion de PDF de Adobe:

1.

2.
3.

Abralaventana Impresoras en el menu Inicio y hagaclic con €l botén derecho en la
impresora PDF de Adobe.

Elija Propiedades.

Haga clic en lasfichas y seleccione las opciones necesarias.

Para volver aasignar el puerto que usa PDF de Adobe paralaimpresion:

1.

agrowd

o

Salgade Didtiller si esta gjecutandose, y degje que finalicen todos |os trabajos en colade
PDF de Adobe.

Abralaventana Impresoras en el menu Inicio.

Haga clic con el boton derecho en laimpresora PDF de Adobey elija Propiedades.
Haga clic en laficha Puertos, y luego en Agregar puerto.

Seleccione Puerto PDF de Adobe en lalista de tipos de puerto disponibles y hagaclic en
Puerto nuevo.

Seleccione una carpetalocal paralos archivos de salida de PDF y haga clic en Aceptar.
Haga clic en Cerrar parasalir del cuadro de dialogo Puertos de impresora.

En e cuadro de didogo Propiedades de PDF de Adobe, hagaclic en Aplicar y luego

en Aceptar.

Para obtener unos mejores resultados, seleccione una carpeta en € sistema donde esté
instalado Distiller. Aunque se admiten carpetas remotas o de red, tienen acceso limitado
por parte del usuario y plantean problemas de seguridad.

Para eliminar una carpetay reasignar PDF de Adobe al puerto predeter minado:

1.

©ONOOAWDN

Salgade Distiller si esta gecutandose, y deje transcurrir unos minutos para gque finalicen
todos | os trabajos en cola de PDF de Adobe.

Abralaventana Impresoras en el menu Inicio.

Haga clic con el botén derecho en laimpresora PDF de Adobe y elija Propiedades.
Haga clic en laficha Puertos.

Seleccione €l puerto predeterminado, Mis documentos, y haga clic en Aplicar.
Seleccione el puerto que desee eliminar.

Haga clic en Eliminar puerto y luego en Si para confirmar la eliminacion.

Vuelva a seleccionar € puerto Mis documentosy hagaclic en Cerrar.




Configuracion de laimpresora PDF de Adobe (Mac OS)

En Mac OS, laimpresora PDF de Adobe se configura en tres lugares: Ditiller, el ment de
configuracion de paginay el cuadro de didogo Imprimir de la aplicacion de creacion.

Para configurar laimpresora PDF de Adobe:

1.

En Didtiller, especifique la configuracion de PDF de Adobe, |as ubicaciones de fuentesy
la seguridad. (Consulte Creacion de archivos PDF de Adobe con Acrobat Distiller y
Configuracion de las preferencias de Distiller.)

En una aplicacion de creacion como Adobe InDesign, elija Archivo > Configuracion de
paginay realice las acciones siguientes:

Seleccione Adobe PDF 7.0 en el menu Formato para.

Especifique el tamafio de papel, la orientacion y la escala, seguin sea necesario. Para crear
tamarios de pagina personalizados, consulte Creacion de un tamario de pagina
personalizado.

En la aplicacion de creacion, elija Archivo > Imprimir y seleccione Adobe PDF 7.0 en el
menu I mpresora.

En el menld emergente bajo el menu de impresoras predefinidas, elija Opciones PDF y
seleccione cualquiera de las opciones siguientes:

. Seleccione un conjunto de valores de conversion predefinidos en el ment Configuracion

de PDF de Adobe si desea anular los valores de configuracion predeterminados. Los
valores de configuracién predeterminados son |os val ores definidos actual mente en
Didtiller.

. Especifique si desea abrir los archivos convertidos en Acrobat en el menu Después de

crear el PDF.
Especifique la configuracion de impresion que desee en los demas menus disponibles en
el menu emergente bajo el menl de impresoras predefinidas.




Creacion de un tamafo de pagina personalizado

Es importante distinguir entre tamario de pagina (que se define en &l cuadro de didlogo
Configuracion de documento de la aplicacion de origen del documento) y tamario de
papel (hoja de papel, fragmento de pelicula o &rea de la placa de impresion en que sevaa
imprimir). El tamafio de pagina puede ser U.S. Letter (8,5 x 11 pulgadas), pero es posible
gue necesite imprimir en un fragmento de papel o de pelicula més grande paraaojar las
marcas de impresion o el area de sangria. Para garantizar que e documento se imprima
como debiera, configure el tamafio de pagina tanto en la aplicacion de origen como en la
Impresora.

Lalista de tamarios de papel disponibles en Acrobat procede del archivo PPD (impresoras
PostScript) o del controlador de laimpresora ( impresoras que no son PostScript). Si la
impresoray € archivo PPD elegidos paralaimpresion PostScript admiten tamarios de
papel personalizados, vera una opcion de personalizacion en el mend Tamario del papel.
Acrobat admite tamarios de pagina de hasta 38.100.000 cm (15.000.000 pulgadas) por
38.100.000 cm (15.000.000 pulgadas).

Para crear un tamaro de pagina personalizado (Windows):

1.

Realice una de las acciones siguientes:

. Abralaventana lmpresoras o Impresoray faxes en e menu Inicio. Hagaclic con €l botén

derecho en laimpresora PDF de Adobe, y €lija Preferencias de impresion.

. Enunaaplicacién de creacion como Adobe InDesign, elija Archivo > Imprimir.

Seleccione laimpresora PDF de Adobe y haga clic en el botdn Propiedades. (En algunas
aplicaciones, puede ser necesario hacer clic en Configuracion en el cuadro de didogo
Imprimir para acceder alalistade impresoras, y luego hacer clic en Propiedades o
Preferencias para personalizar la configuracién de PDF de Adobe.)

En laficha Configuraciéon de PDF de Adobe, hagaclic en el botén Agregar situado junto
al menl Tamario pag. de PDF.

Especifique el nombre, el ancho, €l atoy launidad de medida. Haga clic en Agregar/
Modificar para agregar el hombre del tamafio de pagina personalizado al ment Tamario
pag. de PDF.

Para crear un tamaro de pagina personalizado (Mac OS):

1.

5.

En una aplicacion de creacion como Adobe InDesign, elija Archivo > Configuracion
de pagina.

2. En el menl emergente Configuracion, seleccione Tamafio de papel personalizado.
3.
4. Especifique el nombre, € alto, el ancho y los margenes. La unidad de medida depende del

Haga clic en &l boton Nuevo.

idioma del sistema
Haga clic en Guardar y luego en Aceptar.

Para usar €l tamafio de pagina personalizado (Mac OS):

1.
2.

Elija Archivo> Configuracion de pagina.
Seleccione el nuevo tamafio de pagina personalizado en e menu Tamafio del papel y haga
clic en Aceptar.




Creacion de archivos PDF de Adobe con PDFMaker

Acercade Acrobat PDFM aker

Conversion de paginas Web en Internet Explorer (Windows)
Conversion de archivos de Microsoft Office (Windows)

Conversion de archivos de Microsoft Office (Mac OS)

Conversion de mensajes de correo electrénico de Microsoft Outlook (Windows)
Conversion de archivos de Microsoft Project (Windows)

Conversion de archivos de Microsoft Access (Windows)

Conversion de archivos de Microsoft Publisher (Windows)
Conversion de archivos de Microsoft Visio (Windows)

Conversion de archivos de Autodesk AutoCAD (Windows)

Edicion de la configuracion de conversion de PDFMaker (Windows)




Acerca de Acrobat PDFMaker

Los archivos creados en una serie de aplicaciones (incluidas Microsoft Access, Excel,
Internet Explorer, Outlook, PowerPoint, Project, Publisher, Visio, Word y Autodesk
AutoCAD) se pueden convertir directamente en archivos PDF de Adobe sin sdlir dela
aplicacion de creacion. En todos los casos se utiliza PDFMaker parala conversion en cada
aplicacion de creacion, y los archivos resultantes son archivos PDF deAdobe.

En Windows, lainstalacion predeterminada de Acrobat 7.0 instala la funcion PDFMaker
paralas siguientes aplicaciones de otros proveedores:

. Autodesk AutoCAD 2002, 2004 y 2005

. Microsoft Access 2000, 2002 y 2003

. Microsoft Excel 2000, 2002 y 2003

« Microsoft Internet Explorer 6.0

« Microsoft Outlook 2000, 2002 y 2003

« Microsoft PowerPoint 2000, 2002 y 2003
. Microsoft Publisher 2000, 2002 y 2003

. Microsoft Project 2000, 2002 y 2003

. Microsoft Visio 2000, 2002 y 2003

. Microsoft Word 2000, 2002 y 2003

En Mac OS, lainstalacion predeterminada de Acrobat 7.0 instalalafuncién PDFM aker
paralas ediciones Professional, Standard y Student and Teacher de las siguientes
aplicaciones de Microsoft:

. Microsoft Excel X (SR-1), 2004
. Microsoft PowerPoint X (SR-1), 2004
. Microsoft Word X (SR-1), 2004

Cuando seinstala Acrobat utilizando la configuracion de instalacion predeterminada,

el instalador identificalas aplicaciones de otros proveedores existentes en el equipo que
admiten PDFMaker e instalalos archivos de PDFM aker necesarios que permiten a estas
aplicaciones convertir archivos en archivos PDF. Si se instala una aplicacion de otro
proveedor después de instalar Acrobat en Windows, los archivos de PDFM aker también
se instalan automati camente.




Conversion de paginas Web en Internet Explorer (Windows)

Acrobat agrega la barra de herramientas PDF de Adobey el boton Convertir la pagina

N
Web actual en un archivo PDF 1,5- aInternet Explorer 5.01 y posterior, lo que permite
convertir la pagina Web que se esta viendo en un archivo PDF de Adobe, o convertir y
desarrollar una actividad en una operacion sencilla

Puede convertir mas de una pagina Web, incluso un sitio Web completo, en un
archivo PDF de Adobe directamente desde Adobe Acrobat. (Consulte Creacion de

archivos PDF de Adobe a partir de paginas Web descargadas.)

Las preferencias de la barra de herramientas PDF de Adobe en Internet Explorer
determinan solo si |os archivos convertidos se abrirén automaticamente en Acrobat, y si se
le vaa pedir confirmacién parala eliminacion de archivos o la adicién de paginas aun
archivo PDF existente. La configuracion de conversién de paginas Web de Acrobat,

gue sblo esta disponible en Acrobat, permite determinar configuraciones méas avanzadas,
incluida la creacion de marcadores y etiquetas. Después de determinar la configuracion de
conversion de paginas Web de Acrobat deseada, es necesario utilizar lafuncion Crear
PDF Desde paginaWeb en Acrobat al menos una vez antes de que la configuracion sea
efectiva en lafuncién de conversion de paginas Web de Internet Explorer. (Consulte
Especificacion de la configuracion de conversion para capturar paginas Web.)

Al convertir una pagina Web, también puede elegir larealizacion de una de las actividades
siguientes utilizando un comando de menu:

. Agregar lapagina Web convertida a un archivo PDF existente.
. Imprimir la pagina. Una pagina Web convertida adquiere un nuevo formato con un

tamario de pagina estandar y saltos de paginalégica. De esta forma se evitan los
resultados incoherentes cuando se imprime directamente desde la ventana de un
explorador.

. Enviar por correo electronico la pagina. Abre automéaticamente la aplicacion de correo

electrénico con la pagina Web convertida adjunta.

. Iniciar unarevision basada en correo e ectronico. Cuando envia un documento PDF de

Adobe por correo electronico para su revision, los revisores |o reciben como archivo
adjunto a un mensaje de correo electronico. Los destinatarios pueden agregar sus
comentarios al documento y remitirlos después a usted.

. Mostrar el panel PDF de Adobe en la ventana de Internet Explorer. De este modo se

proporciona un lugar adecuado para administrar paginas Web convertidas. Las carpetasy
los archivos PDF se organizan en la carpetaraiz Escritorio. Puede desplazarse por los
archivos, crear, cambiar €l nombrey eliminar carpetas en esta ventana, asi como cambiar
el nombre de archivosy eliminarlos. S6lo aparecen en lalistalos archivos PDF y las
carpetas que contienen archivos PDF. En Windows XP, si no ve €l boton en Internet
Explorer, elijaVer > Barras de herramientas > PDF de Adobe.

Nota: los archivosy las carpetas mostrados en €l panel PDF de Adobe son |os mismos
archivos y carpetas gue estan almacenados en el sistema. Solo se muestran los archivos
PDF en el panel PDF de Adobe; s intenta eliminar una carpeta gue contenga otro tipo de
archivos (archivos que no estén visibles en el panel PDF de Adobe), se le pedira gue
confirme la liminacion.

Un menu en la barra de herramientas PDF permite realizar conversiones muy sencillasy cuenta
con capacidades de impresion.

Para convertir una pagina Web en un archivo PDF de Adobe:

1.

En Internet Explorer, abrala pagina Web y realice una de |las acciones siguientes:
(.
1r

. Hagaclic en el boton Convertir la pagina Web actual en un archivo PDF ™. delabarra

de herramientas de Internet Explorer.

. ElijaConvertir pagina Web a PDF en e menu emergente Convertir la pagina Web actual

en un archivo PDF.
En e cuadro de didlogo Convertir pagina Web en un PDF de Adobe, especifique un
nombre de archivo y una ubicacion y, a continuacion, haga clic en Guardar.

El nombre de archivo predeterminado es el texto usado en laetiquetaHTML <TITLE>.
L os caracteres no vaidos del nombre de archivo se convierten en un simbolo de
subrayado cuando el archivo se descargay se guarda. Si se abre el panel PDF de Adobe,
el nombre de archivo se resalta cuando finaliza la conversion.

Para agregar una pagina Web convertida a un archivo PDF de Adobe:

En Internet Explorer, abrala pagina Web y realice una de las acciones siguientes.

Elija Agregar pagina Web a un PDF ya existente en el menu emergente Convertir la
pagina Web actual en un archivo PDF de la barra de herramientas de Internet Explorer.
Seleccione €l archivo PDF de Adobe que desee agregar ala paginaWeb y hagaclic

en Guardar.

En el panel PDF de Adobe, seleccione €l archivo PDF a que desee agregar la pagina
convertida, y hagaclic en el botén Agregar % en la parte superior del panel. Hagaclic en
Si s es necesario para borrar el mensaje de confirmacion.

Para convertir eimprimir una pagina Web en Internet Explorer (Windows):

=

En Internet Explorer, abrala padgina Web que desee convertir e imprimir.

Elijalmprimir padgina Web en el meni emergente Convertir la pagina Web actual en un
archivo PDF.

En e cuadro de didogo Imprimir, seleccione las opciones de impresion necesarias y haga
clicen Imprimir.

Para convertir y enviar por correo electrénico una pagina Web convertida:

Elija Convertir paginaWeb y correo electronico en e menu emergente Convertir la pagina
Web actual en un archivo PDF.

Paraabrir ocerrar el panel PDF de Adobe:

En Internet Explorer, realice una de las acciones siguientes:

. ElijaBarrade Explorador de PDF de Adobe en el menl emergente Convertir la pagina

&
Web actual en un archivo PDF ™.,
ElijaVer > Barradel explorador > PDF de Adobe.

Puede administrar todos los archivos PDF de su equipo en el panel PDF de Adobe de Internet
Explorer.

Para agregar, cambiar el nombre o eliminar una nueva car peta en el panel PDF de Adobe:

Realice una de las acciones siguientes:

Para agregar una nueva carpeta en el nivel de escritorio, seleccione el icono del escritorio
en el panel PDF de Adobey hagaclic en €l boton Carpeta nueva .

. Paraagregar una nueva carpeta bajo una carpeta existente, seleccione la carpeta existente

en el panel PDF de Adobe y haga clic en Carpeta nueva o haga clic con el botén derecho
en lacarpetay elija Carpeta nueva.

. Paracambiar el nombre o eliminar una carpeta, haga clic con €l boton derecho en la

carpetay elijael comando apropiado.

Para definir las preferencias de conversion de PDF de Adobe en Internet Explorer:

1.

2.

En Internet Explorer, elija Preferencias en el ment emergente Convertir la pagina Web

&

actual en un archivo PDF ™.l

En e cuadro de didlogo Preferencias de PDF de Adobe, anule la seleccion de las opciones
gue no se vayan a aplicar y hagaclic en Aceptar.




Conversion de archivos de Microsoft Office (Windows)

L os archivos creados en una serie de aplicaciones de Microsoft se pueden convertir
directamente a formato PDF de Adobe sin salir de la aplicacion de Microsoft. En todos los
casos se utiliza PDFMaker paralaconversion, y los archivos resultantes son archivos PDF
de Adobe. Para comprobar qué aplicaciones se admiten, consulte Acerca de Acrobat

PDEMaker.

Elija PDF de Adobe > Cambiar la configuracion de conversion para comprobar
periddicamente qué configuracion de conversion de PDF de Adobe se esté utilizando. Los
cambios efectuados en Distiller y en laimpresora PDF de Adobe pueden afectar a
opciones de laficha Configuracion avanzada de la configuracién de conversion de
PDFMaker.

Lainstal acion predeterminada de Acrobat agrega la barra de herramientas de PDFMaker,
gue permite crear archivos PDF de Adobe de formarapiday facil en Microsoft Word,
Access, Excel y PowerPoint. Se agrega también un menu PDF de Adobe. Los archivos
PDF de Adobe creados con estos comandos y botones conservan de forma predeterminada
los vinculos, los estilos y los marcadores del archivo de origen.

Nota: hay una serie de funciones de PowerPoint que no se convierten cuando se obtiene
un archivo PDF a partir de un archivo de PowerPoint. Si unatransicion de PowerPoint no
tiene unatransicion equivalente en Acrobat, se sustituye por unatransicion similar; si hay
varios efectos de animacion en la misma diapositiva, se utiliza un solo efecto.

Si no ve los botones Convertir a PDF de Adobe en la aplicacion de Microsoft, elija
Ver > Barras de herramientas > PDFMaker 7.0.

Para convertir un archivo de Microsoft Office en un archivo PDF de Adobe:

1.
2.

3.

Abrael archivo en laaplicacion de Microsoft Office.

ElijaPDF de Adobe > Cambiar la configuracién de conversion si desearedlizar alguna
modificacion. (Consulte Creacién de una configuracion personalizada de PDF de Adobe.)
(Excel) Si desea convertir todas las hojas de calculo del archivo de Excel, elijaPDF de
Adobe > Convertir todo €l libro. Si esta opcion no esté seleccionada, solo se convertirala
pagina actual .

Realice una de las acciones siguientes:

ElijaPDF de Adobe > [ comando].

Hagaclic en e botén Convertir a PDF de Adobe - de la barra de herramientas.
Hagacclic en el botdén Convertir aarchivo PDF de Adobey enviar por correo

electrénico 72~ dela barrade herramientas. El archivo PDF de Adobe se adjuntara
autométicamente a un nuevo mensgje en la aplicacion de correo electronico
predeterminada.

Haga clic en el botén Convertir a archivo PDF de Adobey enviar pararevisar %= dela
barra de herramientas para convertir € archivo en un archivo PDF de Adobe e iniciar un
proceso de revision. (Consulte Configuracion de una revision basada en correo
electronico.)

Nota: ss PDFMaker prevé problemas en la generacion de comentarios, etiquetas, vinculos
0 marcadores desde el archivo de Excel, aparecen mensgjes. Puede seguir las
instrucciones de los mensgjes para modificar € archivo de Excel o cambiar la
configuracion de PDFMaker. (Consulte Acerca de la configuracion de conversion de PDF

de Adobe (archivos de Microsoft Office).)

De forma predeterminada, el archivo PDF de Adobe se guarda en la misma carpeta que el
archivo de origen, con el mismo nombre de archivo pero con la extension .pdf.

Laconversion de archivos a PDF de Adobe utilizala configuracion de laimpresorao la
configuracion de pagina que haya elegido parala aplicacion de Microsoft.

Subtemas relacionados:

Acercade la confiquracion de conversion de PDF de Adobe (archivos de Microsoft Office)
Conversion de los titulos y |os estilos de Microsoft Word en marcadores PDF de Adobe
Conversion de las funciones de documentos de Microsoft Word en funciones de PDF de Adobe




Acerca de la configuracion de conversion de PDF de
Adobe (archivos de Microsoft Office)

Las opciones del cuadro de didlogo Acrobat PDFMaker determinan la configuracion que
lafuncion PDFMaker usa para crear un archivo PDF a partir de un archivo de una
aplicacion de Microsoft Office. Para obtener mas informacion sobre cada configuracion,
cologue el puntero sobre una opcion paraver una descripcion resumida de la opciéon. (Para
gue se muestre el cuadro de dialogo Acrobat PDFMaker, elija PDF de Adobe > Cambiar
la configuracion de conversion en la aplicacion de Microsoft.)

Nota: todas |as opciones siguientes aparecen en el cuadro de didlogo PDFMaker para
todas las aplicaciones de Office con excepcion del cuadro de didlogo para Outlook,
gue contiene unicamente Ver € resultado de PDF de Adobe.

Configuracion de PDFM aker

L os siguientes valores de configuracion controlan diversos aspectos de la conversion y el
proceso de archivos PDF:

. Configuracion de conversion optimiza la configuracion de acuerdo con la salida que se

elija. Después de elegir una opcidn, aparece una descripcion de la opcion sel eccionada
debajo del menl emergente; para obtener mas informacion, consulte Uso de archivos de
configuracién predeterminada de PDF de Adobe. Para personalizar un conjunto de valores
de configuracion de conversion, haga clic en Configuracion avanzada. (Consulte Creacion
de una configuracion personalizada de PDF de Adobe.)

Ver el resultado de PDF de Adobe abre Acrobat para ver e documento convertido
inmediatamente. | ndependientemente de si se selecciona esta opcion, Acrobat no seinicia
s convierte un archivo adjunto de correo electrénico.

Solicitar nombre de archivo PDF de Adobe permite especificar un nombre de archivo
personalizado para el archivo PDF resultante. Para guardar €l archivo en la misma carpeta
gue el archivo de origen, con el mismo nombre que este pero con la extension .pdf, no

sel eccione esta opcion.

Convertir datos del documento agrega informacion del documento. Se agregala
informacion del documento procedente del cuadro de didlogo Propiedades del archivo de
origen, incluyendo titulo, asunto, autor, palabras clave, director, empresa, categoriay
comentarios. Este valor de configuracion anulalas preferenciasy la configuracion de
impresora en € panel Avanzadas del cuadro de didogo Configuracion de PDF de Adobe.

Configuracién dela aplicacion

L os siguientes valores de configuracion aparecen en muchas aplicaciones de Microsoft
Office. También aparecen otros valores de configuracion para cada aplicacion.

« Adjuntar archivo de origen al PDF de Adobe anexa el archivo de origen como

archivo adjunto.

. Agregar marcadores a PDF de Adobe convierte lostitulos y, opcionalmente, los estilos de
Word en marcadores en €l archivo PDF de Adobe; también convierte |os nombres de las
hojas de calculo de Excel y los titulos de PowerPoint en marcadores.

. Agregar vinculos al PDF de Adobe conservatodos los vinculos a convertir €l archivo.

El aspecto de los vinculos no suele cambiar. En Excel y PowerPoint no se pueden crear
vinculos a no ser que esté activala opcion Activar accesibilidad y reflujo con PDF
etiquetado.

. Activar accesibilidad y reflujo con PDF etiquetado incrusta etiquetas en €l archivo PDF de
Adobe.




Conversion de los titulos y los estilos de Microsoft Word
en marcadores PDF de Adobe

Puede controlar si desea convertir lostitulosy los estilos de Word en marcadores con las
opciones de laficha Marcadores de la configuracion de conversion de Acrobat
PDFMaker. Ademés, puede editar |ajerarquia de |os marcadores.

Nota: si un archivo contiene parrafos formateados con tamarios de titul os discontinuos,
PDFMaker inserta marcadores vacios para cada nivel ausente.

Para cambiar las opciones de mar cador es.

1.

2.

En Word, elijaPDF de Adobe > Cambiar la configuracion de conversiény hagaclic en la

fichaMarcadores,

Para convertir los titulos o los estilos de Word en marcadores PDF seleccione |as opciones
gue desee: Convertir los titulos de Word en marcadores y Convertir los estilos de Word en
marcadores.

Nota: cuando aparece una marca de verificacion junto a una de estas opciones, todos los
elementos de dicha opcidn se convertiran en marcadores; si anulala seleccién de algunos
de lostitulos o estilos del paso 2, la marca de verificacion se convertird en un cuadrado
paraindicar que ha elegido no convertir todos |os elementos correspondientes a esa opcion.

Si no desea que algunos titulos o estilos en particular se conviertan en marcadores PDF,
anule la seleccion de las casillas correspondientes a esos elementos en la columna de
marcadores.

Si desea cambiar lajerarquiadel marcador resultante de un elemento, elijaun nivel para
ese elemento en la columna de niveles.




Conversion de las funciones de documentos de Microsoft
Word en funciones de PDF de Adobe

Puede utilizar la configuracion de conversion de PDF para convertir comentarios de Word
visibles en notas de PDF, y referencias cruzadas, tablas de contenido, notas a piey notas
al final de Word en vinculos de PDF.

Para cambiar las opciones de funcionesde Word:

1.

2.
3.

En Word, elijaPDF de Adobe > Cambiar la configuracion de conversion y hagaclic en la
fichaWord.

Seleccione las opciones que desee convertir en la seccion de funciones de Word.

Si seleccionala conversion de comentarios de Word en notas de PDF, realice aguna de
|as acciones siguientes:

Si desea excluir todos los comentarios de un revisor concreto, anule la seleccion de la
casilla contigua a ese revisor en lacolumnade incluir.

Si desea que las notas de PDF de un revisor se abran de forma predeterminada, seleccione
la casilla contigua a ese revisor en la columna de notas abiertas.

Si desea cambiar el color de las notas de un revisor determinado, hagaclic en el icono de
la columna de colores,




Conversion de archivos de Microsoft Office (Mac OS)

Lainstal acion predeterminada de Acrobat agrega dos botones Convertir a PDF de Adobe
alabarra de herramientas que permiten crear archivos PDF de Adobe de formarapiday
facil en Microsoft Word, Excel y PowerPoint. Cuando se utilizan estos botones para crear
archivos PDF, se ha de definir la configuracion de conversion en Distiller.

Nota: los archivos de Excel protegidos mediante contraseia no se pueden convertir en
archivos PDF. Ademas, hay muchas funciones de PowerPoint que no se convierten
cuando se obtiene un archivo PDF a partir de un archivo de PowerPoint en Mac OS. Por
gjemplo, las animacionesy las transiciones no se convierten.

Para convertir un archivo de Microsoft Office en un archivo PDF de Adobe:

N

AbraDistiller y seleccione la configuracion de PDF de Adobe que se vaa utilizar parala
conversion de los archivos. Parala mayoria de los usuarios, la configuracion
predeterminada es adecuada. (Consulte Uso de archivos de configuracion predeterminada

de PDF de Adobe.) Para obtener informacion sobre la modificacion de esta configuracion
y la creacion de una nueva, consulte Creacion de una configuracion personalizada de
PDF de Adobe.

I mportante: laconversion de archivos a PDF de Adobe también estd basadaen la
configuracion de laimpresora o la configuracion de pagina que haya elegido parala
aplicacion de Microsoft. Por gjemplo, si esta utilizando Microsoft PowerPoint y elige
Documentos en el cuadro de didlogo de impresion, e archivo PDF resultante esta basado
en laversion Documentos de |a presentacion.

Abrael archivo en laaplicacion de Microsoft Office.
Haga clic en uno de | os siguientes botones de |a barra de herramientas:

[~ ]
. Botén Convertir aPDF de Adobe -,

.
.

. Boton Convertir aarchivo PDF de Adobe y enviar por correo electronico . El archivo

PDF de Adobe se adjuntara automaticamente a un nuevo mensaje en la aplicacion de
correo el ectronico predeterminada.

En € cuadro de didogo Guardar, especifique un nombre de archivo y la carpetaen laque
desee guardar €l archivo PDF y haga clic en Guardar.

De forma predeterminada, el archivo PDF de Adobe se guarda en la misma carpeta que el
archivo de origen, con el mismo nombre de archivo pero con la extensién .pdf.

Haga clic en Ver archivo paraver e archivo PDF convertido en Acrobat. Hagaclic en
Hecho paravolver ala aplicacion de Microsoft.




Conversion de mensajes de correo electronico de
Microsoft Outlook (Windows)

Acrobat agrega la barra de herramientas de PDFMaker ala aplicacion Microsoft Outlook,
lo que le permite convertir uno 0 méas mensajes de correo electronico, o0 una carpeta de
mensaj es de correo el ectronico, en un archivo PDF de Adobe, asi como anexar un mensgje
de correo electronico a un archivo PDF existente. Ademés, la barra de herramientas
Adjuntar como PDF de Adobe aparece en la ventana del mensaje de correo electronico de
Outlook. Esta barra de herramientas permite convertir un archivo en un archivo PDF y
adjuntar este al mensagje de correo electronico. Si ha configurado un servidor de
normativas de Adobe en la ventana Configuracion de seguridad de Acrobat, la barra de
herramientas Adjuntar como PDF de Adobe también contiene el boton Adjuntar como
archivo PDF seguro de Adobe, 1o que permite restringir e acceso al archivo PDF.

Barra de herramientas de PDFM aker

Si no ve labarra de herramientas de PDFMaker en Outlook, elijaVer > Barras de
herramientas > PDFMaker en Outlook.

Para cambiar la configuracién de conversion de PDFM aker :

1. ElijaPDF de Adobe > Cambiar la configuracién de conversion.

2. En el ment Compatibilidad, seleccione la version méas antigua de Acrobat con la que
desee abrir e archivo PDF resultante. Todas |as versiones posteriores de Acrobat también
podran abrir el archivo PDF resultante.

3. En & menl Archivos adjuntos, €lijasi deseaincluir los archivos adjuntos al mensagje de
correo electronico como archivos adjuntos a archivo PDF resultante.

4. (Opcional) Para crear marcadores PDF del remitente, lafechay el asunto del mensagje de
correo electronico, seleccione Agregar marcadores a PDF de Adobe.

5. Enlaseccion Presentacion de pagina del cuadro de didlogo, determine el tamario,
laorientacion y los margenes de la pagina.

Para convertir mensajes de correo electrdnico en un ar chivo PDF:

1. En Outlook, seleccione uno 0 mas mensgjes de correo el ectronico.

2. Hagaclic en €l boton Convertir mensgjes seleccionados a PDF de Adobe ~ delabarra
de herramientas de PDFM aker.

Elija Archivo > Guardar como.

En & cuadro Guardar en, especifique una carpeta en la que desee guardar €l archivo PDF,
escriba un nombre de archivo y haga clic en Guardar.

A w

Para convertir mensajes de correo electrénico en un archivo PDF y anexar el archivoaun
archivo PDF existente:

=

En Outlook, seleccione uno 0 mas mensgjes de correo el ectronico.
2. Hagaclic en & boton Convertir y anexar mensgjes seleccionados a PDF de Adobe

existente .
3. Seleccione el archivo PDF a que desee anexar el nuevo archivo PDF.
4. Hagaclic en Abirir.

Para convertir una car peta de mensajes de correo electr dnico en un ar chivo PDF:

1. En Outlook, seleccione la carpeta.

2. Hagaclic en el boton Convertir carpeta seleccionada a PDF de Adobe .
3. En €l cuadro Guardar en, especifique una carpeta en la que desee guardar el archivo PDF,
escriba un nombre de archivo y haga clic en Guardar.

Para convertir una carpeta de mensajes de correo electrénico en un archivo PDF y anexar
el archivo a un archivo PDF existente:

1. En Outlook, seleccione la carpeta.

2. ElijaPDF de Adobe > Convertir y anexar a PDF de Adobe existente > Carpeta
seleccionada.

3. Seleccione el archivo PDF al que desee anexar el nuevo archivo PDF.

4. Hagaclic en Abirir.

Para convertir un archivo en un archivo PDF y adjuntarlo a un mensaje de correo
electronico:

1. Enlaventana del mensgje de correo electronico de Outlook, haga clic en € boton
Adjuntar como PDF de Adobe.

2. Seleccione un archivo y hagaclic en Abrir para convertirlo en un archivo PDF.

3. Hagaclic en Guardar paraguardar el archivo PDF.

Para convertir archivos en archivos PDF protegidosy adjuntarlosa un mensaje de correo
electroénico:

1. Enlaventana del mensgje de correo electrénico de Outlook, haga clic en el boton
Adjuntar como archivo PDF seguro de Adobe.

Nota: el boton Adjuntar como archivo PDF seguro de Adobe solo aparece después de
haber configurado un servidor de normativas de Adobe en la ventana Configuracién de
seguridad de Acrobat.

2. Hagaclic en Examinar, seleccione uno o mas archivos para convertirlosy hagaclic en
Abrir.

3. Especifique los usuarios que desee que puedan abrir el archivo PDF y hagaclic en
Aceptar:

. Paraespecificar solo usuarios que reciban el archivo PDF, seleccione Restringir el acceso
unicamente alas personas de las listas Para:;, Cc: y Cco: de este mensge.

. Para establecer solo usuarios especificados por una normativa de seguridad, seleccione
Restringir el acceso aplicando |a siguiente normativa de seguridad y, a continuacion,
seleccione una normativa de seguridad de lalista.

4. Si sele solicita, especifique su hombre de usuario y contrasefia parainiciar sesion en €
servidor de normativas de Adobe.

Nota: €l archivo PDF no estara protegido hasta que envie el mensaje de correo el ectronico.




Conversion de archivos de Microsoft Project (Windows)

Los archivos de Microsoft Project se convierten en archivos PDF de Adobe de lamisma
forma que los archivos de Office, salvo que en Project solo se puede convertir lavista
seleccionada actualmente. Si desea realizar alguna modificacion en la configuracion de
conversion de PDF, elija PDF de Adobe > Cambiar la configuracion de conversion en
Project. (Para obtener informacion acerca de la configuracion de conversion, consulte
Acercade |la configuracion de conversion de PDF de Adobe (archivos de Microsoft

Office).)

Para convertir un archivo de Microsoft Project en un archivo PDF de Adobe:

1.
2.

En Microsoft Project, abra el documento de Microsoft Project.
Haga clic en uno de los siguientes botones de la barra de herramientas de PDFMaker 7.0:

. Botén Convertir aPDF de Adobe -/,

Botén Convertir a archivo PDF de Adobe y enviar por correo electrénico =~ . El archivo
PDF de Adobe se adjuntara automaticamente a un nuevo mensaje en la aplicacion de
correo el ectronico predeterminada.

Convertir aarchivo PDF de Adobey enviar pararevisar ==/, El archivo se convertiraen
un archivo PDF de Adobe y empezara un proceso de revision basada en correo
electronico. (Consulte Configuracion de una revision basada en correo electronico.)

En & cuadro Guardar en, especifique una carpeta en la que desee guardar €l archivo PDF,
especifique un nombre de archivo y hagaclic en Guardar.




Conversion de archivos de Microsoft Access (Windows)

Los archivos de Microsoft Access se convierten en archivos PDF de Adobe de lamisma
forma que los archivos de Office. (Consulte Conversion de archivos de Microsoft Office

(Windows).) Si desearealizar alguna modificacion en la configuracion de conversion de

PDF, elija PDF de Adobe > Cambiar la configuracion de conversion en Access. (Para
obtener informacion acerca de la configuracion de conversion, consulte Acercade la

configuracién de conversion de PDF de Adobe (archivos de Microsoft Office).)

Nota: cuando se convierte un archivo de Access 2003 0o Access 2002 en un archivo PDF,
se convierten los informes, tablas, consultas y formularios de Access. Cuando se convierte
un archivo de Access 2000 en un archivo PDF, sdlo se convierten los informes.

Para convertir un objeto de Microsoft Access en un archivo PDF de Adobe:

wn P

En Microsoft Access, abra el documento de Access.
Seleccione €l objeto que desee convertir en un archivo PDF.
Realice una de las acciones siguientes:

Haga clic en e botén Convertir a PDF de Adobe - de la barra de herramientas de
PDFMaker 7.0.
Haga clic en el boton Convertir aarchivo PDF de Adobey enviar por correo

electrénico 72~ de labarrade herramientas de PDFMaker 7.0. El archivo PDF de Adobe
se adjuntard automati camente a un nuevo mensaje en la aplicacion de correo e ectrénico
predeterminada.

Haga clic en el botén Convertir a archivo PDF de Adobey enviar pararevisar %= dela
barra de herramientas de PDFMaker 7.0. El objeto se convertira en un archivo PDF de
Adobe y empezara un proceso de revision basada en correo electronico. (Consulte
Configuracion de una revision basada en correo electronico.)

. ElijaPDF de Adobe > Convertir varios informes en un unico archivo PDF. Seleccione los

informes que desee convertir y haga clic en Agregar informes. Cuando todos los informes
gue desee convertir aparezcan en lalista Informes en PDF, haga clic en Convertir a PDF.
En & cuadro Guardar en, especifique una carpeta en la que desee guardar €l archivo PDF,
escriba un nombre de archivo y haga clic en Guardar.




Conversion de archivos de Microsoft Publisher (Windows)

Los archivos PDF de Adobe convertidos desde Microsoft Publisher admiten marcas de
recorte, marcas de sangria, vinculos, marcadores, tintas planas, transparencias y
conversion de coloresaCMYK.

Para convertir un archivo de Microsoft Publisher en un ar chivo PDF de Adobe:

1. Abrael documento de Publisher.
2. Hagaclic en uno de los siguientes botones de la barra de herramientas:

. Botdn Convertir a PDF de Adobe ™.

. Boton Convertir aarchivo PDF de Adobey enviar por correo electrénico o=~ El archivo
PDF de Adobe se adjuntara automaticamente a un nuevo mensaje en la aplicacion de
correo electronico predeterminada.

. Convertir aarchivo PDF de Adobey enviar pararevisar ==.. El archivo se convertiraen
un archivo PDF de Adobe y empezard un proceso de revision basada en correo
electronico. (Consulte Configuracién de una revision basada en correo electronico.)

3. En € cuadro Guardar en, especifique una carpeta en la que desee guardar €l archivo PDF,
escriba un nombre de archivo y haga clic en Guardar.

4. (Mac OS) Hagaclic en Ver archivo paraver e archivo PDF convertido en Acrobat. Haga
clic en Hecho para volver ala aplicacion de Microsoft.




Conversion de archivos de Microsoft Visio (Windows)

Lainstalacion predeterminada de Acrobat agrega la barra de herramientas de PDFMaker a
Microsoft Visio, lo que permite convertir una 0 mas paginas de un archivo de Visio en un
archivo PDF de Adobe de formarapiday facil en Visio. Los archivos PDF de Adobe
creados a partir de archivos de Visio conservan el tamafio de paginay las capas de

soporte, el texto de busqueda, |as propiedades personalizadas, |os vincul os, |os marcadores
y los comentarios.

Cuando convierte un archivo de Visio en un archivo PDF de Adobe, puede conservar
todas las capas 0 sdlo algunas, o puede acoplar todas las capas; si acopla las capas,

el documento PDF tendra el mismo aspecto que el dibujo original, pero no contendra
ninguna informacion de capas. Todas las formas del dibujo de Visio se convierten,
independientemente de su proteccién o funcionamiento, y las propiedades personalizadas
de las formas se pueden convertir en datos de objeto de PDF.

Nota: las guias se convierten solo s estan visiblesen Visio.

Para convertir un archivo deVisio en un archivo PDF de Adobe:

1.

Si desearealizar alguna modificacion en la configuracion de conversion de PDF, dlija
PDF de Adobe > Cambiar la configuracion de conversion en Visio. (Para obtener
informacion sobre la la configuracion de conversion, coloque el puntero sobre cada opcién
para que se muestre informacién sobre herramientas; para obtener informacién adicional,
consulte Edicion de la configuracion de conversién de PDFMaker (Windows).)

Si desea convertir cada pagina del archivo de Visio en una pagina con marcadores en el
archivo PDF, elija PDF de Adobe > Convertir todas las paginas del dibujo. S seanulala
seleccion de esta opcidn, solo se convertirala pagina actual.

Haga clic en uno de los siguientes botones de la barra de herramientas de PDFMaker para
crear el archivo PDF:

. Botén Convertir aPDF de Adobe -/,

Botén Convertir a archivo PDF de Adobe y enviar por correo electrénico =~ . El archivo
PDF se adjuntara a un nuevo mensagje en la aplicacion de correo el ectrénico
predeterminada.

Convertir aarchivo PDF de Adobey enviar pararevisar =/, El archivo se convertira en
un archivo PDF de Adobe y empezara un proceso de revision basada en correo
electronico. (Consulte Configuracion de una revision basada en correo electronico.)

4. Si deseaincluir las propiedades personalizadas de las formas, seleccione esa opcion.
5.
6. Paradeterminar laformade convertir las capas de Visio, seleccione una de las opciones

Haga clic en Continuar.

siguientes y haga clic en Continuar:

. Acoplar todas | as capas.
. Conservar todas las capas.
. Conservar algunas capas de |a pagina seleccionada. El cuadro de didlogo Acrobat

PDFMaker muestra una pantalla en la que debe elegir las capas de Visio que desee incluir
en el archivo PDF resultante. Consulte Seleccion de capas de Visio para convertirlas en
capas de PDF de Adobe.

Haga clic en Convertir a PDF, elija una ubicacion en el cuadro Guardar en donde desee
guardar el archivo PDF resultante, escriba un nombre de archivo y hagaclic en Guardar.

Subtemas relacionados:

Seleccion de capas de Visio para convertirlas en capas de PDF de Adobe




Seleccion de capas de Visio para convertirlas en capas de PDF de
Adobe

Puede convertir un dibujo de Visio que contenga capas en un archivo PDF y conservar algunas o todas
las capas en el documento PDF resultante, o puede acoplar las capas.

Capas de Visio paraconvertir A. Capas del archivo de Visio B. Capas de Visio para convertir en capas de PDF
Para seleccionar capasde Visioy convertirlas en capas de PDF:

1. EnVisio, inicie laconversion de un archivo de Visio en un archivo PDF de Adobe. (Consulte
Conversion de archivos de Microsoft Visio (Windows).) En e dltimo paso, seleccione la opcion
Conservar algunas capas de |la pagina sel eccionada.

2. Enlalista Capas del dibujo de Visio seleccione las capas de Visio que desee convertir eincluir en el
archivo PDF:

. Para seleccionar una unica capa, haga clic en el nombre de la capa.

. Para seleccionar todas las capas, haga clic con el botdn derecho y €elija Seleccionar todo.

. Para seleccionar mas de una capa, pulse latecla Control y haga clic en las capas deseadas. (También
puede pulsar Control y hacer clic en una capa para eliminarla de la seleccion.)

Nota: para desplazarse por las capas de Visio, utilice las teclas de flecha arribay abajo.

3. Paraagregar las capas de Visio seleccionadas alalista de capas que se van a convertir en €l archivo
PDF, realice una de las acciones siguientes.

. Paraconvertir las capas de Visio seleccionadas en capas de PDF individuales dentro de un conjunto de
capas de PDF, haga clic en Crear conjunto de capas 'y, opcional mente, escriba un nombre de capa. (Un
conjunto de capas de PDF es una carpeta para organizar |as capas de |la ficha Capas en Acrobat.)

. Paraconvertir las capas de Visio seleccionadas en capas individuales, haga clic en el botén Agregar
capas.

El nombre de una capa de lalista Capas del dibujo de Visio no estara disponible si esa capa estaincluida
en lalista Capas en PDF. Cuando seleccione esa capa en lalista Capas en PDF, aparecera una vifieta
junto al nombre de la capa en lalista Capas del dibujo de Visio.

4. Opcionalmente, realice una de las acciones siguientes:

. Parareorganizar |las capas en lalista Capas en PDF, arrastre un elemento hacia arriba o haciaabgjo en la
lista.

. Paraincluir una propiedad de visibilidad que se pueda activar o desactivar en Acrobat, anule la seccion
de la opcién Blogueada contigua a la capa de PDF; para bloquear la visibilidad de la capa de PDF
resultante, seleccione la opcion Bloqueda.

. Paraguardar la configuracion actual de las capas de Visio seleccionadas, haga clic en Guardar
configuracion de PDF y haga clic en Aceptar. Esta serala configuracion que se utilice la préxima vez
gue convierta el archivo de Visio actual en un archivo PDF.

5. Hagaclic en Convertir a PDF, especifique una carpeta en e cuadro Guardar en donde desee guardar €l
archivo PDF, escriba un nombre de archivo y haga clic en Guardar.

Nota: las capas de Visio seleccionadas para su conversion y que estén configuradas como visibles,
imprimibles o bloquedas se convertiran en capas de PDF; |as propiedadas visible e imprimible se
incluiran en las capas de PDF resultantes. Si el archivo de Visio contiene una pagina de fondo, un
encabezado o un pie de pagina, € archivo PDF tendra automaticamente capas de PDF con nombre para
es0s elementos.




Conversion de archivos de Autodesk AutoCAD (Windows)

Lainstalacion predeterminada de Acrobat agrega tres botones Convertir a PDF de Adobe
alabarra de herramientas que le permiten crear archivos PDF de formarapiday facil en
AutoCAD. Puede convertir sus datos de AutoCAD en un archivo PDF que conserve las
capas Y las presentaciones. Puede crear una configuracion de PDF para definir las capasy
el estado de las capas en € archivo PDF resultante. A continuacion, puede asignar un
nombre a esta configuracion, guardarlay reutilizarla para conversiones posteriores.

Nota: Acrobat PDFMaker extrae y utiliza automaticamente el tamaiio de paginay la
informacion de trazado necesarios desde la aplicacion AutoCAD para crear un documento
PDF con el tamario correcto.

Para convertir un archivo de AutoCAD en un archivo PDF de Adobe:

1. Si desearedizar alguna modificacion en la configuracién de conversion de PDF, dlija

PDF de Adobe > Cambiar la configuracion de conversion en AutoCAD. (Para obtener
informacion sobre lala configuracion de conversion, coloque e puntero sobre cada opcion
para que se muestre informacidn sobre herramientas. Para obtener informacion adicional,
consulte "Edicién de la configuracion de conversion de PDFMaker (Windows)" en la
pagina 88.)

. Para convertir el dibujo en un archivo PDF de Adobe, haga clic en uno de los siguientes
botones de la barra de herramientas PDF de Adobe:

Boton Convertir a PDF de Adobe -/

. Botdn Convertir aarchivo PDF de Adobey enviar por correo electrénico =2~ El archivo
PDF se adjuntara a un nuevo mensaje en la aplicacion de correo electronico
predeterminada.

. Convertir aarchivo PDF de Adobey enviar pararevisar 7. El archivo se convertiraen
un archivo PDF de Adobe y empezara un proceso de revision basada en correo
electronico. (Consulte Configuracion de una revision basada en correo electronico.)

. Para seleccionar |as presentaciones de AutoCAD que se han de incluir en e archivo PDF
resultante, asi como €l orden, realice una de las acciones siguientes en el cuadro de
didogo Acrobat PDFMaker y, a continuacion, haga clic en Aceptar:

Paraincluir una o més presentaciones de AutoCAD, seleccidnelas en lalista
Presentaciones en €l dibujoy hagaclic en Agregar.

Para quitar presentaciones de AutoCAD de la lista de presentaciones que se han de incluir,
seleccionelas en lalista Presentaciones en PDF y hagaclic en Eliminar.

Para reorganizar las presentaciones de PDF, seleccione una presentacion en lalista
Presentaciones en PDF y haga clic en Subir o Bgjar.

. Paradeterminar laformade convertir las capas de AutoCAD, seleccione unade las
opciones siguientes y haga clic en Continuar:

Acoplar todas las capas.

Conservar todas o0 algunas capas. El cuadro de dialogo Acrobat PDFMaker muestra una
pantalla en la que debe elegir las capas que desee incluir en el archivo PDF resultante.
Consulte Seleccion de capas de AutoCAD para convertirlas en capas de PDF de Adobe.

. Elijaunaubicacién en € cuadro Guardar en donde desee guardar €l archivo PDF
resultante, escriba un nombre de archivo y haga clic en Guardar.

Importante: hay varias condiciones que generan una aerta. Entre ellas se incluye cuando
la opcidn Rellenar modos de AutoCAD esta desactivada, la opcién Ocultar objeto no esta

desactivada o la opcion Ocultar trazado no esta activada. Debe cerrar estas alertas antes de
convertir € archivo de AutoCAD en un archivo PDF de Adobe.

Subtemas relacionados:

Seleccion de capas de AutoCAD para convertirlas en capas de PDF de Adobe
Como quardar |a configuracion de conversion de capas de AutoCAD




Seleccion de capas de AutoCAD para convertirlas en capas de PDF
de Adobe

Si decide crear un archivo PDF que conserve algunas capas de AutoCAD, puede especificar qué capas
deben conservarse en €l archivo PDF.

Lalista Capas en dibujo muestra todas | as capas del archivo de AutoCAD. Transfieralas capas que desee
conservar en el archivo PDF de Adobe desde |a lista Capas en dibujo alalista Capas en PDF. Solo las
capas Yy |los objetos de capas presentes en lalista Capas en PDF apareceran en el archivo PDF de Adobe.

Configuracion de capas de AutoCAD y Configuracién de capas de PDF A. Capas de AutoCAD B. Capas de PDF

Para seleccionar capas de AutoCAD para convertirlas en capas de PDF de Adobe:

1. En AutoCAD, inicie laconversion de un archivo de AutoCAD en un archivo PDF de Adobe. (Consulte

Conversion de archivos de Autodesk AutoCAD (Windows).) En el dltimo paso, seleccione laopcion

Conservar todas 0 algunas capas.

. Paramostrar capas de AutoCAD en el cuadro de didlogo Acrobat PDFMaker, realice una de las acciones
siguientes:

. Elijaunaopcion en e mend Filtros de capa con nombre para que se muestren todas las capas que satisfagan
ese criterio.

. Seleccione laopcion Invertir para que se muestren todas las capas excepto las descritas por la seleccion del
menu Filtros de capa con nombre.

. Paracambiar el orden de las capas, haga clic en los titulos.

Nota: paracambiar las propiedades de activacion, inmovilizacién o trazado de una capa, hagaclic en
Cancelar conversion, cambie las propiedades en € dibujo de AutoCAD y reinicie € procedimiento.

. Realice una de | as acciones siguientes para seleccionar |as capas de AutoCAD de lalista Capas del dibujo
gue desee convertir eincluir en el archivo PDF:

Para seleccionar un conjunto de capas ya guardadas, elija una configuracion de capa en el menu
Configuracion de capas de PDF.

Para seleccionar una Unica capa, haga clic en el nombre de la capa.

Para seleccionar mas de una capa, pulse latecla Control y haga clic en las capas deseadas.

Para seleccionar todas | as capas, haga clic con el boton derecho y elija Seleccionar todo.

Nota: para desplazarse por las capas de AutoCAD, utilice las teclas de flecha arribay abgjo. Utilice la barra
de desplazamiento en la parte inferior de la columna para desplazarse horizontalmente por latabla.

. Para agregar las capas de AutoCAD seleccionadas alalista de capas que se van a convertir en € archivo
PDF, realice una de las acciones siguientes.

Para convetir las capas de AutoCAD seleccionadas en capas de PDF individuales dentro de un conjunto de
capas de PDF, haga clic en Crear conjunto de capas 'y, opcional mente, escriba un nombre de capa. (Un
conjunto de capas de PDF es una carpeta para organizar |as capas de |la ficha Capas en Acrobat.)

Para convertir las capas de AutoCAD seleccionadas en capas individuales, haga clic en e boton Agregar
capas.

El nombre de una capa de lalista Capas del dibujo no estara disponible si esa capa estaincluidaen lalista
Capas en PDF. Cuando seleccione esa capa en lalista Capas en PDF, aparecera una vifieta junto al nombre
de lacapaen lalista Capas del dibujo.

. Opcionamente, realice una de las acciones siguientes:

. Parareorganizar las capas en lalista Capas en PDF, arrastre un elemento hacia arriba o haciaabgo en la
lista.

. Paraincluir una propiedad de visibilidad que se pueda activar o desactivar en Acrobat, anule la seccién de
la opcién Bloqueada contigua a la capa de PDF; para bloguear la visibilidad de la capa de PDF resultante,
seleccione la opcién Blogqueda.

. Paraguardar la configuracion actual de las capas de AutoCAD seleccionadas, haga clic en Agregar
configuracién de PDF, asigne un nombre ala capay hagaclic en Aceptar. Esta serala configuracion que se
utilice la préximavez que convierta el archivo de AutoCAD actua en un archivo PDF. (Consulte Cémo
guardar |la configuracion de conversion de capas de AutoCAD.)

. Hagaclic en el botén Convertir a PDF, especifique una carpeta en el cuadro Guardar en donde desee
guardar el archivo PDF, escriba un nombre de archivo y haga clic en Guardar.




Como guardar la configuracion de conversion de capas de
AutoCAD

Puede asignar un nombre a una configuracion de PDF después de que haya agregado a
menos una capa de AutoCAD de lalista Capas en dibujo alalista Capas en PDF. Hasta
entonces, el botdén Agregar configuracion de PDF no esta disponible.

Cualquier configuracion que haya creado anteriormente estara disponible en e menu
Configuracion de capas de PDF. Puede volver a utilizar esta configuracion o editarlay
cambiarlade nombre si |0 desea.

Para asignar un nombre a una configuracion de PDF y guardarla:

1. En AutoCAD, inicie laconversion de un archivo de AutoCAD en un archivo PDF de
Adobe. (Consulte Conversion de archivos de Autodesk AutoCAD (Windows).) En el

ultimo paso, seleccione la opcidn Conservar todas o algunas capas.

2. En el cuadro de didlogo Acrobat PDFMaker, haga clic en Agregar configuracién de PDF y
realice una de | as acciones siguientes:

. Paracrear una nueva configuracion, introduzca su nombre en el cuadro Nuevo nombre de
configuracion de capas.

. Paracambiar el nombre de una configuracién de PDF, seleccione el nombrey hagaclic en
Cambiar nombre.

. Paraeiminar una configuracion de PDF, seleccione el nombre y haga clic en Eliminar.

3. Hagaclic en Aceptar paravolver a cuadro de didlogo Acrobat PDFMaker (Convertir a
PDF de Adobe).

Nota: la configuracion de PDF se amacenaen e archivo de AutoCAD; por tanto, debe
guardar el archivo de AutoCAD después de crear € archivo PDF para poder guardar la
configuracion de PDF.




Edicion de la configuracion de conversion de PDFMaker
(Windows)

Puede usar uno de los conjuntos de configuracion de PDFMaker predefinidos para
convertir archivos de aplicaciones en archivos PDF de Adobe, 0 puede personalizar la
configuracion en el cuadro de didlogo Acrobat PDFMaker. Si desea que se muestre la
configuracion de conversion de PDF, elija PDF de Adobe > Cambiar la configuracion de
conversion en la aplicacion de otro proveedor. Este cuadro de did ogo tiene dos tipos de
configuracion:

La configuracion de PDFMaker situada en la parte superior del cuadro de didlogo que es
aplicable atodas las conversiones de archivos que utilizan PDFMaker,
independientemente de |a aplicacion empleada para crear € archivo.

La configuracion especifica de la aplicacion situada en la parte inferior del cuadro de
didogo que solo afecta a esa aplicacion. Por g emplo, si crea un archivo PDF de Adobe en
Word, esta configuracion se aplicara solo a la conversion de archivos de Word a PDF de
Adobe.

Tanto la configuracion de PDFMaker como |a especifica de la aplicacion permaneceran
activas hasta que se modifiquen.

PDFMaker, configuracion de conversion A. Configuracion aplicable atodas las aplicaciones B.
Configuracion aplicable Unicamente ala aplicacion actual, en este caso Microsoft Word

Para cambiar la configuracion de conversion de PDFM aker :

1. ElijaPDF de Adobe > Cambiar la configuracién de conversion.
2. Definala configuracion de conversion en las fichas:

. Configuracion determinala configuracion de PDFMaker y de la aplicacion que sevaa
utilizar en laconversion del archivo PDF. (Consulte Acerca de la configuracion de

conversion de PDF de Adobe (archivos de Microsoft Office).)

Seguridad controla la apertura, impresion y edicién del archivo PDF de Adobe. (Consulte
Adicion de contrasefias y definicion de opciones de seguridad.) Tenga en cuenta que €l
nivel de codificacion esta determinado por € nivel de compatibilidad definido en la
configuracién de conversion.

Nota: no todas |as opciones de configuracion de conversion estan disponibles para todas
las aplicaciones. No todas las fichas del cuadro de dialogo estan disponibles paratodas las
aplicaciones.

. Cuando haya definido las opciones necesarias, haga clic en Aceptar para aplicar la
configuracion. Haga clic en Restaurar valores predeterminados si desea restablecer la
configuracién predeterminada especifica de la aplicacion.




Creacidon de archivos PDF de Adobe con Acrobat

Creacion de archivos PDF de Adobe con Acrobat Distiller

Creacion de archivos PostScript

Creacion de archivos PDF de Adobe a partir de diversos tipos de archivos
Creacion de archivos PDF de Adobe con latécnica de arrastrar y colocar
Creacion de archivos PDF de Adobe a partir de varios archivos

Creacion de archivos PDF de Adobe a partir de documentos en papel
Creacién de archivos PDF de Adobe a partir de paginas Web descargadas
Creacién de archivos PDF de Adobe a partir de capturas de pantalla
Configuracién de opciones de conversion para archivos de imagenes
Configuracion de opciones de conversion para archivos que no son de imagenes
Definicion de opciones de visualizacién para archivos de texto convertidos




Creacidon de archivos PDF de Adobe con Acrobat Distiller

Acrobat Distiller permite la creacion fécil y repetitiva de archivos PDF de Adobe de
acuerdo con sus especificaciones. Mediante |a definicidn de configuraciones
personalizadas puede crear archivos PDF disefiados especificamente para satisfacer sus
necesidades.

En laventana de Acrobat Distiller puede seleccionar la configuracion de PDF de Adobe
gue se hade utilizar en la conversion de documentos a archivos PDF. Puede personalizar
la configuracion predeterminada proporcionada por Adobe seleccionando la que més se
aproxime ala salida deseada, modificandola para que se gjuste a sus necesidades y
guardandola después con un nombre de archivo unico. Este archivo de configuracion
predeterminada se puede distribuir posteriormente a otros equipos y usuarios para
garantizar la creacion coherente de documentos PDF.

Desde la ventana de Acrobat Distiller puede abrir archivos PostScript para convertirlos a
archivos PDF, establecer valores de seguridad paralos archivos PDF, elegir ubicaciones
de fuentes y carpetas controladas para Distiller, y obtener ayuda acerca del uso de
Distiller. Desde esta ventana también puede controlar el proceso béasico de trabajos, tales
como laintroduccion de pausas, lareanudacion y la cancelacion, asi como obtener
informacion sobre |os trabgjos de la cola.

Ventana principa de Acrobat Distiller (Windows) A. Menus B. Archivos de configuracion de
PDF de Adobe C. Archivos de la colade trabajos D. Trabajo fallido E. Menu contextual F.
Ventana de estado

Nota: en Mac OS no hay menu contextual. En su lugar, un boton Borrar lista borratodos
los trabgjos convertidos de lalista.

Para su comodidad, puede usar uno de los archivos de configuracion de PDF de Adobe
predefinidos incluidos con Distiller para crear archivos PDF optimizados para un soporte
especifico. Cuando se haya familiarizado con las opciones de PDF, puede personalizar la
configuracion para cambiar la calidad o el tamafio de los archivos PDF.

Parainiciar Acrobat Distiller:

En Acrobat, elija Avanzadas > Acrobat Ditiller. (En Windows, también puede el egir
Inicio > Programas > Acrobat Distiller 7.0.)

Para crear un archivo PDF de Adobe usando Acrobat Distiller:

1. En Distiller, seleccione un archivo de configuraciéon de PDF de Adobe en el mena

emergente Configuracion predeterminada. Para obtener informacién detallada, consulte
Uso de archivos de configuracion predeterminada de PDF de Adobe.

. Enlaaplicacion de creacion, convierta el archivo aPostScript. (Consulte Creacion de
archivos PostScript.)
. Conviertael archivo PostScript utilizando uno de los métodos siguientes:

. Seleccione Archivo > Abrir y abra el archivo PostScript.
. Arrastre e archivo PostScript hastala ventana de Acrobat Distiller. (También puede

arrastrar varios archivos PostScript ala ventana de Acrobat Distiller para convertirlos.)

Para controlar el proceso detrabajos:

Utilice uno de los métodos siguientes:

Para detener temporalmente el proceso del trabajo actual, haga clic en Pausa. O hagaclic
con el boton derecho (s6lo Windows) y €lija Pausa. El boton Pausa cambia a Reanudar.
Para reanudar el proceso del trabgjo actual, haga clic en Reanudar. O hagaclic con el
boton derecho en la cola de trabgjos y elija Reanudar (s6lo Windows).

Para detener el proceso de archivos, haga clic en Cancelar trabgjos. O hagaclic con el
boton derecho en la cola de trabagjos y elija Cancelar trabajos (solo Windows). Laopcion
Cancelar trabajos cancela todos | os archivos sel eccionados en espera de conversion o los
trabagjos fallidos de la cola.

(S6lo Windows) Para abrir la carpeta donde estan |os archivos seleccionados, hagaclic
con el boton derecho en la colade trabgosy elija Explorar.

(S6lo Windows) Para abrir €l archivo PDF seleccionado en Acrobat, en un explorador o
en Adobe Reader, haga clic con € boton derecho en la colade trabgjosy €elijaVer.

Paraborrar archivos en la cola de trabajos:

Realice una de las acciones siguientes:

.« (Windows) Hagaclic con el botén derecho en lacolade trabgjosy elijaBorrar historial.
. (Mac OS) Hagaclic en €l botén Borrar listaencimade la cola.

Todos los archivos convertidos correctamente se eliminan de lalista.

Para guardar un historial dela cola detrabajos (sdlo Windows):

Haga clic con el botdn derecho en lacolade trabajosy elija Guardar historial. Lalistase
guarda como un archivo PDF.

Para agregar seguridad alos archivos PDF de Adobe:

1. En Acrobat Distiller, elija Configuracion > Seguridad.
2. En €l cuadro de didogo Seguridad, especifique las opciones de seguridad deseadas. Para

obtener una descripcion de las opciones de seguridad, consulte Opciones de seguridad
mediante contrasefia. No todas las opciones de esta lista estan disponibles en Distiller.

Subtemas r elacionados:

Configuracion de las preferencias de Distiller




Configuracion de las preferencias de Distiller

Lapreferencias de Distiller controlan la configuracion global de Distiller.

Para configurar las preferenciasde Distiller:

1.

2.

En Acrobat Distiller, elija Archivo > Preferencias (Windows), o elija Distiller >
Preferencias (Mac OS).
Especifique una de las preferencias siguientes.

. Pararecibir unanotificacion en caso de que una carpeta controlada no esté disponible o no

se pueda encontrar, seleccione Avisar si las carpetas controladas no estan disponibles.

. (Windows) Pararecibir una advertencia de que hay menos de 1 MB de espacio en el disco

duro donde Distiller estadinstalado, seleccione Notificar cuando la carpeta TEMP de
Windows esté casi [lena. (El espacio de disco duro que necesita para convertir a PDF
duplica con frecuencia el tamarfio del archivo PostScript que se esta procesando.)

. Paraespecificar e nombrey la ubicacion de los archivos a usar latécnica de arrastrar y

colocar o e comando Imprimir, seleccione Solicitar destino del archivo PDF.

. Pararecibir una advertencia cuando esté a punto de sobrescribir un archivo PDF existente,

seleccione Preguntar si se desea reemplazar el archivo PDF existente.

. Paraabrir automaticamente el archivo PDF convertido, seleccione Mostrar PDF al usar

Distiller.

. Paraeliminar automaticamente los archivos de registro usados para realizar el seguimiento

de los mensgj es generados durante una sesion de conversion, ano ser que falle € trabajo,
seleccione Eliminar archivos de registro paralos trabaj os correctos.

Nota: Distiller realiza el seguimiento del estado de todos |os archivos durante una sesion
de conversion. Lainformacion que aparece en la ventana de Distiller se guarda en un
archivo denominado messages.log. Este archivo esta situado en \Documents and Settings
\[usuario actual]\Datos de programa\Adobe\Acrobat\Distiller 7 (Windows) o Usuarios/
[usuario actual]/Librerial Application Support/Adobe/Acrobat/Distiller 7 (Mac OS). Para
ver €l archivo messages.log, doralo en un editor de texto.




Creacion de archivos PostScript

En algunos casos, debe crear primero un archivo PostScript y, a continuacion, convertirlo
a PDF de Adobe. Por g emplo, los usuarios avanzados pueden desear usar este método
para gustar con mas precision la creacion del documento PDF mediante laintroduccion
de parametros de Distiller o de operadores pdfmark en el archivo PostScript. Para obtener
informacion detallada, consulte las guias Acrobat Distiller Parametersy pdfmark
Reference Manual en http://partners.adobe.com/links/acrobat (solo inglés) en el sitio Web
de Adobe. Para obtener informacion sobre la combinacion de archivos PostScript,
consulte laguia Acrobat Distiller Parameters.

En las aplicaciones de creacion como Adobe InDesign, utilice el comando Imprimir con la
impresora PDF de Adobe para convertir e archivo a PostScript. Los cuadros de didlogo
Imprimir pueden variar entre aplicaciones. Si desea obtener instrucciones parala creacion
de un archivo PostScript desde su aplicacion concreta, consulte la documentacion de dicha
aplicacion.

Recuerde las siguientes instrucciones a crear archivos PostScript:

. Utilice PostScript Languagel evel 3 siempre que sea posible para aprovechar las ventajas

de las funciones més avanzadas de PostScript.

. Utilice laimpresora PDF de Adobe como impresora PostScript.
« (Windows) Al crear un archivo PostScript, tiene que enviar las fuentes usadas en €l

documento. Para enviar las fuentes, haga clic en laficha Configuracién de PDF de Adobe
en e cuadro de didlogo Preferencias de impresion de PDF de Adobe, y desactive No
enviar fuentes a"PDF de Adobe". (Consulte Uso de laimpresora PDF de Adobe.)

Asigne a archivo PostScript el nombre del documento original, pero con la extension .ps.
Cuando Didtiller crea el documento PDF de Adobe, cambiala extension .ps por .pdf. De
este modo, es mas sencillo controlar el original y las versiones PostScript y PDF. Algunas
aplicaciones utilizan una extension .prn en lugar de .ps. Distiller reconoce tanto la
extension .ps como .prn.

El color y los tamarios de pagina personalizados estan disponibles si se utiliza €l archivo
PPD que seincluye con Acrobat Distiller 7.0. Si elige un archivo PPD desde otra
impresora, puede que los documentos PDF no tengan la informacion adecuada de color,
fuente o tamario de pagina

Cuando utilice FTP paratransferir archivos PostScript entre ordenadores, especiamente s
las plataformas son diferentes, envie los archivos como datos binarios de 8 bits para evitar
la conversion de avances de linea en retornos de carro o viceversa.

Subtemas relacionados:

Uso de carpetas controladas para convertir archivos PostScript automati camente




Uso de carpetas controladas para convertir archivos
PostScript automaticamente

Es posible configurar Distiller para que busque archivos PostScript en determinadas
carpetas denominadas car petas controladas. Esta utilidad puede controlar hasta 100
carpetas controladas. Cuando Distiller encuentra un archivo PostScript en la carpeta de
entrada de una carpeta controlada, lo convierte aformato PDF de Adobey envia el
documento PDF (y normamente el archivo PostScript y cualquier archivo de registro
asociado) ala carpeta de salida. Las carpetas controladas pueden tener su propia
configuracion de PDF de Adobe y de seguridad aplicables a todos |os archivos procesados
en dicha carpeta. La configuracion de seguridad para una carpeta controlada tiene
prioridad sobre la configuracion de seguridad para Distiller. Por ggemplo, Distiller no
convierte un archivo PostScript de una carpeta controlada si estd marcado como de solo
lectura. Sin embargo, s se establece configuracion de seguridad para Distiller pero no
para la carpeta controlada, Distiller aplica su configuracion de seguridad alos archivos de
|a carpeta cuando se convierten.

En Windows, la configuracion y las preferencias son exclusivas para cada usuario, con la
excepcion de los archivos de configuracion de PDF de Adobe, que se comparten y
almacenan en Documents and Settings\All Users\Documentos compartidos\Adobe PDF
\Settings. En un sistema que no sea NTFS, los usuarios del sistema pueden leer y escribir
en los archivos de configuracion personalizada almacenados en esta carpeta de
configuracion. En un sistemaNTFS, los usuarios solo pueden leer y escribir en los
archivos creados respectivos. Los archivos de configuracion creados por otros usuarios
son de solo lectura.

Nota: los archivos de configuracion predeterminada instalados con Distiller (Windows)
son de solo lecturay estan ocultos.

En Mac OS, los usuarios no suelen poder acceder ala configuracion y las preferencias
para Distiller de otro usuario. Para compartir una carpeta controlada con otros usuarios,

el creador de la carpeta debe establecer |0s permisos apropiados en | as carpetas de entrada
y salida. De esta forma, otros usuarios pueden copiar archivos en la carpeta de entrada 'y
obtener los archivos de la carpeta de salida. El autor debe estar conectado a sistemay
estar g ecutando Distiller. Los otros usuarios deben iniciar la sesion de forma remota para
acceder ala carpeta controlada activa y poder procesar sus archivos.

I mportante: no puede configurar |as carpetas controladas con un servicio en red para
otros usuarios. Cada usuario que cree documentos PDF de Adobe debe disponer de una
licencia de uso de Acrobat.

Para configurar carpetas controladas.

1. En Acrobat Didtiller, elija Configuracion > Carpetas controladas.

2. Hagaclic en Agregar carpetay seleccione la carpeta de destino. Distiller creara
autométicamente una carpeta de entrada (In) y de salida (Out) en la carpeta de destino.
Puede colocar |as carpetas de entrada y salida en cualquier nivel de una unidad de disco.

3. Si deseaeliminar una carpeta, seleccione la carpetay hagaclic en Eliminar carpeta.
Asegurese de que Distiller haterminado de procesar todos los archivos de |a carpeta antes
de eliminarla

Nota: cuando elimina una carpeta controlada, Distiller no suprime las carpetas de entrada
y salida, su contenido, ni € archivo folder.joboptions. Puede suprimirlos manual mente
cuando lo desee.

4. Paradefinir las opciones de seguridad de una carpeta, selecciénelay haga clic en Editar
seguridad. Configure las opciones como se describe en Opciones de seguridad mediante

contrasefia. Haga clic en Aceptar pararegresar al cuadro de didlogo Carpetas controladas.

Se afade un icono de seguridad al nombre de |a carpeta parala que se ha definido la
seguridad. Para restaurar |as opciones originales seleccionadas de una carpetaen la
ventana de Distiller, elijala carpetay haga clic en Borrar seguridad.

5. Paradefinir la configuracion de conversion de PDF de Adobe para las carpetas, redlice
una de las acciones siguientes y haga clic en Aceptar:

. Paraeditar la configuracion de PDF de Adobe que se va a aplicar a una carpeta, seleccione
la carpeta, haga clic en Editar configuracion y edite la configuracion de PDF de Adobe.
(Consulte Creacién de una configuracién personalizada de PDF de Adobe.) El archivo se
guarda en |la carpeta controlada como folder.joboptions.

. Parausar un conjunto diferente de valores de configuracion de PDF de Adobe, seleccione
la carpetay haga clic en Cargar configuracion. Puede usar cualquier configuracién que
haya definido y guardado con un nombre. (Consulte Creacidn de una configuracion
personalizada de PDF de Adobe.)

6. Definalas opciones que controlan el proceso de conversion de los archivos:

. Introduzca un nimero de segundos que indique cada cuanto tiempo deben comprobarse
|as carpetas. Puede introducir hasta 9999. (Por ggemplo, 120 igual a2 minutosy 9999
igual aunas 2 horasy 3/4.)

. Elijalo que debe hacerse con el archivo PostScript tras ser procesado. Puede trasladarse a
|a carpeta de salida (Out) junto con el archivo PDF o eliminarse. Cualquier archivo de
registro también se copia automéaticamente en la carpeta de salida.

. Paraeliminar los archivos PDF después de cierto tiempo, introduzca un nimero de dias,
hasta 999. Esta opcién también eliminalos archivos PostScript y 1os de registro, si ha
elegido eliminarlos.




Creacion de archivos PDF de Adobe a partir de diversos
tipos de archivos

Puede convertir diferentes tipos de archivos a PDF de Adobe si abre |los archivos con €
comando Crear PDF De archivo. Los tipos de archivos admitidos se enumeran en el
cuadro de didlogo Abrir, en el menu Tipo (Windows) o Mostrar (Mac OS). Puede utilizar
la configuracion de conversion predeterminada o personalizar la configuracion de
conversion.

En Windows, también puede hacer clic con el boton derecho en un archivo en €
Explorador de Windowsy elegir un comando Convertir a PDF de Adobe del menu
contextual. En Mac OS, puede pulsar Control y hacer clic en un archivoy elegir un
comando Abrir para convertir archivos. El tltimo archivo de valores de configuracion de
PDF de Adobe usado se utiliza para crear € archivo PDF. El comando Convertir a PDF de
Adobe no esta disponible para | os tipos de archivos que no se pueden convertir.

Puede convertir varios archivos de origen de distintos tipos y consolidarlos en un
archivo PDF con &l comando Crear PDF De varios archivos. (Consulte Creacion de

archivos PDF de Adobe a partir de varios archivos.)

Para crear un archivo PDF de Adobe utilizando e comando Crear PDF De ar chivo:

1.

oA

En Acrobat, elija Archivo > Crear PDF > De archivo, o bien hagaclic en € botén Crear

PDF =l en labarrade herramientasy elija De archivo.

Seleccione € tipo de archivo en el menu Tipo (Windows) o Mostrar (Mac OS) y localice
el archivo que desee convertir en un archivo PDF de Adobe.

Si desea personalizar la configuracion de conversion, hagaclic en el boton Configuracion
para cambiar las opciones de conversion. Para formatos de archivos de imégenes, puede
definir las opciones de conversion para compresion y administracion de color. (Consulte
Configuracion de opciones de conversion para archivos de imagenes.) Para otros formatos
de archivos, puede definir la configuracion de PDF de Adobe y de seguridad. (Consulte
Configuracion de opciones de conversion para archivos que no son de imagenes.)

Nota: el boton Configuracion no esta disponible si no puede definirse ningun valor de
configuracién de conversion para €l tipo de archivo seleccionado o si elige Todos los
archivos para €l tipo de archivo.

Haga clic en Aceptar para aplicar la configuracion.
Haga clic en Abrir para convertir €l archivo en un archivo PDF de Adobe.

En funcién dél tipo de archivo que se esta convirtiendo, |a aplicacion de creacion puede
abrirse autométicamente o puede mostrarse un cuadro de didlogo de progreso.




Creacion de archivos PDF de Adobe con la técnica de
arrastrar y colocar

Puede convertir unavariedad de tipos de archivos de imégenes, HTML y de texto sin
formato a PDF de Adobe arrastrando los archivos hasta el panel del documento de la
ventana de Acrobat o sobre e icono Acrobat.

Para crear un archivo PDF de Adobe con latécnicadearrastrar y colocar :
Realice una de las acciones siguientes:
. (Windows) Arrastre el archivo alaventana de Acrobat abierta o sobre el icono Acrobat.

Nota: s tiene un archivo abierto en la ventana de Acrobat y arrastra un archivo a panel
del documento, €l archivo convertido se abre como un nuevo archivo PDF.

. (Mac OS) Arrastre el archivo sobre €l icono Acrobat.




Creacion de archivos PDF de Adobe a partir de varios
archivos

Puede convertir diferentes tipos de archivosy combinarlos en un archivo PDF de Adobe
con el comando Crear PDF De varios archivos en Acrobat. También puede usar este
comando para combinar archivos PDF. Este comando utilizala configuracion de
conversion especificada en las preferencias Convertir a PDF.

L os documentos PDF de Adobe creados a partir de varios archivos tienen marcadores
estructurados gque permiten imprimir, eliminar o extraer documentos individuales del
documento PDF combinado. (Consulte Cémo extraer, mover y copiar paginasy Como

eliminar y sustituir paginas.)

Después de haber creado un archivo PDF compuesto, puede agregar encabezadosy pies
de pagina, con nimeros de pagina, y un fondo o una marca de agua para mejorar €l
aspecto del documento. (Consulte Adicion de encabezadosy pies de paginay Adicion de

fondos y marcas de agua.)

Para convertir varios archivos:

Realice una de las acciones siguientes:
]

Elija Archivo > Crear PDF > De varios archivos, o hagaclic en el boton Crear PDF 1= de
|la barra de herramientas y elija De varios archivos.

En laventana de Organizer, seleccione archivosy, a continuacion, haga clic en Crear PDF
De varios archivos.

En el cuadro de didlogo Crear PDF de varios documentos realice una de las acciones
siguientes para seleccionar |os archivos que se han de convertir:

Haga clic en Examinar (Windows) o Escoger (Mac OS) paralocalizar € primer archivo
gue se va a convertir. Haga doble clic en el archivo, o pulse Control y hagaclic
(Windows), o pulse Comando y haga clic (Mac OS), para agregar varios archivos de la
misma carpeta.

Seleccione Incluir todos los documentos PDF para agregar automati camente todos |os
archivos PDF abiertos alalista de archivos que se van a combinar.

En el menu Incluir archivos combinados recientemente, seleccione entre los 10 ultimos
archivos combinados.

Seleccione un archivo PDF y haga clic en Previsualizar para verlo. Haga clic en Aceptar
para cerrar la ventana de visualizacion.

Puede agregar el mismo archivo més de unavez si, por jemplo, tiene que agregar
paginas vacias 0 paginas de transicion entre archivos.

Reorganice los archivos en lalista segun proceda (los archivos se convierten y consolidan
en el orden que se muestra en esta lista):

. Parasubir o bgar un archivo en lalista de archivos, seleccione el nombre de archivoy

hagaclic en Subir o Bagjar.

. Arrastrelos archivos dentro de lalista.
. Paraeliminar un archivo delalista, seleccione el nombre de archivo y hagaclic en

Eliminar.

Haga clic en Aceptar. Acrobat convierte y consolidalos archivos en un archivo PDF de
Adobe. En funcién del método usado para crear los archivos de origen, se puede mostrar
un cuadro de didogo de progreso que muestra la conversion de los archivos. Algunas
aplicaciones de origen pueden iniciarse y cerrarse autométicamente. Unavez finalizada la
conversion, el archivo PDF consolidado se abrey sele pregunta si desea guardar €l
archivo.

Par a especificar valores de configuracion de conversién para diferentestipos de ar chivos:

N =

En el cuadro de didogo Preferencias, haga clic en Convertir a PDF en el lado izquierdo.
Seleccione un tipo de archivo de lalista.
Haga clic en Editar configuracion y especifigue las opciones que desee.

Nota: no todos los tipos de archivos tienen valores de configuracion que se pueden editar.
En esos tipos de archivos, el botén Editar configuracion no esta disponible.




Creacion de archivos PDF de Adobe a partir de
documentos en papel

Puede crear un archivo PDF de Adobe directamente a partir de un documento en papel
usando un escaner. Durante la digitalizacion, puede especificar si desea crear un archivo
PDF de Adobe que permita busgquedas aplicando el reconocimiento éptico de caracteres
(OCR), o crear un archivo PDF sblo de imagen, es decir, unaimagen de mapa de bits de
las paginas que pueden verse pero donde no se pueden realizar busguedas.

Si creaun archivo PDF de solo imagen y posteriormente desea realizar busquedas,
corregir o copiar texto en €l archivo, o hacer que el archivo sea accesible a usuarios con
problemas de vision y motricidad, puede utilizar e comando Reconocer texto usando
OCR para gecutar lafuncion OCR y buscar |os caracteres. (Consulte Conversion de

paginas digitalizadas sdlo de imagen en texto que permite realizar bdsquedas.)

Nota: s tiene que convertir grandes vol imenes de documentos en papel en archivos PDF
en los que se puedan realizar busguedas, puede ser conveniente adquirir el software
Acrobat® Capture® de Adobe.

Subtemas reacionados:

Conversion de paginas digitalizadas a PDF de Adobe

Uso de las opciones de configuracion de imagenes

Sugerencias paraladigitalizacion

Conversion de paginas digitalizadas solo de imagen en texto que permite realizar blisquedas
Correccion de palabras en paginas convertidas




Conversion de paginas digitalizadas a PDF de Adobe

Utilice el comando Crear PDF Desde €l escaner para poner en marcha el escaner. Antes de
comenzar la digitalizacion, asegurese de que €l escaner esta instalado y funciona
correctamente. Sigalas instrucciones del escaner y compruebe |os procedimientos para
garantizar una correcta configuracion. (Consulte Sugerencias paraladigitalizacion.)

Son compatibles los controladores de escaner TWAIN, que son controladores estandar
compatibles con la mayoria de los escaneres de escritorio, junto con los controladores
Windows Image Acquisition (WIA) en Windows XP.

Nota: los documentos PDF de Adobe creados a partir de paginas digitalizadas son
compatibles con Acrobat 5.0 y versiones posteriores. Parala compatibilidad con Acrobat
4.0, use un método de compresion que no sea JBIG2.

Para crear archivos PDF de Adobe a partir de paginas digitalizadas:

1.

En Acrobat, elija Archivo > Crear PDF > Desde el escaner, o elijaDesde €l escaner en el

[~ ]
menU Crear PDF de Adobe - en la barra de herramientas.

Puede aplicar OCR y agregar etiquetas para accesibilidad durante la exploracién de documentos
en papel.

En el cuadro de didlogo Crear PDF Desde €l escaner, seleccione €l dispositivo de
digitalizacion.

Elijael formato Lado frontal o Ambos lados. (Los valores de configuracion del escaner
pueden sobrescribir estos valores de configuracion en Acrobat. Por gemplo, si selecciona
Ambos lados en Acrobat y Una caraen el escaner, solo se digitaliza una cara.)
Especifique si desea crear un nuevo documento PDF o anexar la digitalizacion convertida
al documento PDF abierto. Si no hay abierto ningiin documento PDF, el menu Destino no
esta disponibley ladigitalizacion convertida pasa a ser un nuevo documento.

Seleccione Reconocer texto usando OCR si desea aplicar OCR y reconocimiento de
fuentesy paginas alas iméagenes de texto y convertirlas atexto normal. Hagaclic en
Configuracion y especifique las opciones que desee.

. Lenguaje OCR primario especifica el idioma parael motor de OCR que sevaautilizar

paraidentificar los caracteres. En la version en japonés de Acrobat, |os idiomas latinos
sblo estan disponibles si se realiza una instalacion personalizaday se selecciona Roman
Language Support. En las versiones de Acrobat que no estan en japoneés, el idioma
japonés solo esta disponible si se realiza unainstalacion personalizaday se selecciona
Asian Language Support.

. Estilo de la salida PDF permite especificar Imagen en la que se pueden realizar blsquedas

o Texto formateado y gréaficos. Elija lmagen en la que se pueden realizar busgquedas para
tener una imagen de mapa de bits de las paginas en primer plano y el texto digitalizado en
una capainvisible por debajo. El aspecto de la pagina no cambia, pero se puede
seleccionar y leer € texto. Elija Texto formateado y gréficos para reconstruir la pagina
original usando texto, fuentes, imégenes y otros elementos graficos reconocidos.

. Disminuir resolucion de imagenes reduce €l nUmero de pixeles en las imégenes en color,

©

escala de grises y monocromas. La disminucion de resolucion de las imégenes
digitalizadas se realiza una vez finalizada la aplicacién de OCR.

Seleccione Agregar etiquetas al documento (mejora la accesibilidad para usuarios
discapacitados) si desea que Acrobat analice la disposicion de la pagina, que define el
orden de lectura. Esta opcion solo esta disponible si selecciona Reconocer texto usando
OCR. Para solucionar los problemas de orden de lectura, consulte Correccion de etiquetas.
Haga clic en Configuracion de imagenes para definir las opciones de compresion y filtro.
(Consulte Uso de las opciones de configuracion de imagenes.)

Haga clic en Digitalizacion.

Definalas opciones de digitalizacion adicionales para el escaner y finalice la
digitalizacion. Haga clic en Siguiente si esta digitalizando varias paginas; hagaclic en
Hecho cuando haya finalizado. (La operacion de digitalizacion y las opciones disponibles
varian con €l tipo de escaner.)

Nota: si intenta seleccionar texto en un archivo PDF digitalizado a que no se ha aplicado
OCR, Acrobat solicitas desea gecutar lafuncion OCR. Si hace clic en Aceptar, se abre el
cuadro de didlogo Reconocer texto. (Consulte Conversion de paginas digitalizadas sélo de

imagen en texto que permite realizar busquedas.)




Uso de las opciones de configuracion de imagenes

L as opciones de configuracion de imagenes controlan como se filtran y comprimen las
Imagenes digitalizadas en el documento PDF de Adobe. Los val ores predeterminados de
configuracion son apropiados para una amplia gama de paginas de documento, pero puede
cambiar los valores de configuracion para imagenes de mas calidad, tamarfios de archivos
mas pequerios o cuestiones rel acionadas con la digitalizacion.

Dos controles determinan como se representa cada pagina digitalizada en el documento
PDF:

. Para Color/Escala de grises, seleccione Adaptable o JPEG.
. ParaMonocromo, seleccione JBIG2, Adaptable o Grupo 4 de CCITT.

S6lo uno de estos dos controles se aplica a cada pagina digitalizada. Después de hacer clic
en €l control Digitalizacion de Acrobat, puede seleccionar e tamarfio de pagina
digitalizada, laresolucion, el nimero de coloresy los bits por pixel en lainterfaz TWAIN
del escéner. Al pulsar Digitalizacion en lainterfaz TWAIN, € escaner se pone en marcha
y Acrobat recibe y procesa la pégina digitalizada, aplicando €l control Monocromo a
entrada en blanco y negro con 1 bit por pixel, o € control Color/Escala de grises.

Adaptable

Divide cada pagina en regiones en blanco y negro, escala de grisesy color, y selecciona
una representacion que conserva el aspecto al realizar una compresion alta de cadatipo de
contenido. La compresion adaptable funciona con una entrada de RGB y escala de grises
mayor que 150 pipp o con una entrada en blanco y negro mayor que 400 pipp. A una
resolucion inferior, solo se utiliza un tipo de imagen en la salida comprimida de forma
adaptable. Las resoluciones de digitalizacion recomendadas son 300 pipp para entrada de
RGB y escala de grises 0 600 pipp para entrada en blanco y negro.

JPEG

Aplica el método de compresion JPEG atoda la pagina con entrada RGB o escala de
grises. (Consulte M étodos de compresion.)

JBIG2

Aplica el método de compresion JBIG2 alas paginas con entrada en blanco y negro. Con
valores de configuracion de alta calidad (con el control deslizante situado ala derecha, a
0,95 o un valor superior), la pagina se comprime utilizando el método sin péerdida. Con
valores de configuracion de calidad inferior, €l texto sufre una altacompresion. Las
paginas de texto comprimido con el méetodo JBIG2 suelen ser un 60 % més pequefias que
las paginas comprimidas con el método Grupo 4 de CCITT, pero €l proceso es lento. El
método de compresion JBIG2 es compatible con Acrobat 5.0 (PDF 1.4).

Grupo4deCCITT

Aplica el método de compresion Grupo 4 de CCITT alas imégenes de paginas con
entrada en blanco y negro. Este método de compresion rgpido y sin pérdida es compatible
con Acrobat 3.0 (PDF 1.2). (Consulte M étodos de compresion.)

Control dedlizante

Use el control deslizante para configurar €l equilibrio entre el tamafio de archivo mas
pequefio y la calidad de imagen maxima. El control deslizante no afectaalasalidaen
blanco y negro parael Grupo 4 de CCITT. Si e control deslizante abarca un intervalo
numerico entre 0,0y 1,0, correspondiendo 0,0 ala calidad minimay 1,0 alacalidad
maxima, en la posicion 0,95 laimplementacion de JBIG2 cambia a compresion sin
pérdida. Parala salida con formato JPEG, la configuracion predeterminada proporciona
paginas compactas de buena calidad; una configuracion superior dalugar a paginas menos
compactas y con una compresion més precisa; una configuracion inferior aumentala
compresion y reduce la calidad. Parala salida con compresion adaptable, el control
deslizante determinatanto la calidad JPEG de imagenes de salida en color y gris como el
uso de iméagenes de baja resolucion para representar algun contenido de pagina.

Corregir sesgo
Giralapégina con sesgo para que aparezca vertical y no en angulo.
Eliminacién defondo

Afectaalaentradade grisy color gris pero no alade blanco y negro. Este filtro convierte
en blancas las éreas casi blancas de las paginas. Si el fondo no es blanco, el método
adaptable aplica la compresion JPEG, o que se traduce en una compresion de baja
calidad. Los valores de configuracion Baja, Medio y Alta aumentan la sombra de las
zonas recargadas no totalmente blancas que € filtro convierte en blancas. Para que los
resultados sean buenos, se debe calibrar € escaner utilizando los controles de contraste y
brillo, o de otro tipo, afin de que la digitalizacién de una pagina de impresora laser en
blanco y negro normal tengatexto negro o gris oscuro y un fondo blanco. Con esta
calibracion, los resultados obtenidos con €l filtro Eliminacion de fondo deben ser
correctos paralos valores de configuracion Desactivado o Baja. Sin embargo, s se
muestra alguna parte impresa del reverso de una pagina, o si se digitaliza papel de color
hueso o papel de periddico, es preferible utilizar os valores de configuracion Medio o
Alta para que la pagina aparezca limpia.

Eliminaciéon de sombreado de borde

Elimina las bandas oscuras que aparecen en los bordes de | as paginas digitalizadas, donde
laluz del escaner queda ensombrecida por el borde del papel.

Quitar manchas

Eliminalas marcas negras aisladas del contenido de las paginas en blanco y negro. El
valor de configuracion Baja utiliza un filtro de mirillabésico. Los valores de
configuracion Medio y Alta utilizan un filtro de mirillay un filtro de gran superficie que
guita las manchas mas grandes 'y algjadas.

Retramar

Quitala estructura de puntos de medios tonos. La mayoria de |as tecnol ogias de impresion
representan una gama continua de colores mediante el control del tamario de los puntos
pequefios (amarillo, cian, magentay negro) de una pagina. Las digitalizaciones con una
resolucion superior suelen contener parte de esta estructura de puntos no deseada. Si no se
quita, la estructura de puntos reduce la compresion JPEG significativamente y puede
producir patrones Moire a ver o volver aimprimir un documento PDF.

El filtro Retramar suele funcionar mejor en entrada de RGB 0 escala de grises de 200 a
400 pipp 0, en el caso de compresion adaptable, en entrada de blanco y negro de 400 a
600 pipp. El valor de configuracion Automatico (recomendado) permite a Acrobat elegir
el momento apropiado pararetramar; aplica el filtro para entrada de RGB o escalade
grises de 300 pipp o superior, y lo desactiva para entrada de 200 pipp o inferior. El valor
de configuracion Desactivada inhabilita el filtro. Elijael valor de configuracion
Desactivada cuando digitalice una pagina sin imagenes ni &reas rellenas, o cuando
digitalice a unaresolucion mayor que € intervalo en el que € filtro es eficaz.

Eliminaciéon de halo

El valor de configuracion Activado (recomendado) elimina el exceso de color de los
bordes con mucho contraste, que puede haberse producido durante laimpresion o la
digitalizacion. Este filtro solo se utiliza en paginas de entrada en color.




Sugerencias para la digitalizacion

Antes de digitalizar documentos en papel, tenga en cuenta las siguientes sugerencias y
técnicas:

Ladigitalizacion con Acrobat acepta iméagenes entre 10 y 3.000 pipp. Sin embargo,

si seleccionalmagen en la que se pueden realizar busquedas o Texto formateado y
graficos para Estilo de la salida PDF, se requiere una resolucion de entrada de 144 pipp o
superior, y laresolucion de entrada mayor que 600 pipp se reduce a 600 pipp o un valor
inferior.

Parala mayoria de las paginas, la digitalizacion en blanco y negro a 300 pipp produce un
texto més adecuado parala conversion. A 150 pipp, la precision de OCR es ligeramente
inferior y se producen més errores de reconocimiento de fuentes; a 400 pipp y
resoluciones superiores, €l proceso se ralentizay las paginas comprimidas son mas
grandes. Sin embargo, si en la pagina hay muchas palabras no reconocidas o texto muy
pequefio (9 puntos 0 menos), pruebe a digitalizar con unaresolucién superior. Digitalice
en blanco y negro siempre que sea posible.

Si se desactiva Reconocer texto usando OCR, puede introducirse €l intervalo de
resolucion total de 10 a 3.000 pipp permitido por Acrobat, pero laresolucion recomendada
sigue siendo 144 pipp o superior. En el caso de compresién adaptable, se recomienda una
resolucion de 300 pipp para entrada de RGB o escala de grises, o de 600 pipp para entrada
en blanco y negro.

Nota: las paginas digitalizadas en color de 24 bits, 300 pipp, 221,59 cm x 27,94 cm (8-
1/2 x 11 pulgadas), dan lugar aimagenes grandes (25 MB) antes de la compresion. Puede
gue el sistemarequieraa menos el doble de la memoriavirtual disponible para poder
digitalizar. A 600 pipp, ladigitalizacion y el proceso suelen ser cuatro veces més lentos
gue a 300 pipp.

. Procure no utilizar 1as opciones de medios tonos o difuminado del escaner. Estas opciones
pueden mejorar €l aspecto de las fotografias, pero dificultan el reconocimiento del texto.

. Parael texto impreso en papel con color, pruebe a aumentar €l brilloy e contraste un

10%. Si el escéner posee la capacidad de filtrado de color, pruebe a usar un filtro o
l&mpara que difumine el color del fondo. O s el texto no es nitido o esta difuminado,
intente gjustar €l contrastey € brillo del escaner paramegjorar lanitidez de la
digitalizacion.

. Si el escaner tiene un control de brillo manual, g Ustel o hasta que |os caracteres estén
limpiosy bien formados. Si |os caracteres estdn muy juntos, utilice un valor mayor (méas
brillo). Si los caracteres estan separados, utilice un valor menor (mas oscuro).

Caracteres demasiado finos, bien formados, y demasiado gruesos




Conversion de paginas digitalizadas s6lo de imagen en
texto que permite realizar busquedas

Si no aplicd OCR al digitalizar el documento en papel, puede aplicarlo después utilizando
el comando Reconocer texto usando OCR. El software de OCR permite realizar
busguedas, corregir y copiar texto en un archivo PDF de Adobe. Puede convertir las
paginas en uno de los tres formatos de archivo siguientes: Texto formateado y gréficos,
Imagen en la que se pueden realizar busquedas (exacta) e Imagen en la que se pueden
realizar busguedas (compacta). Todos los formatos aplican OCR y € reconocimiento de
fuentesy paginas alas imégenes de texto y las convierten en texto normal. Lostipos de
archivo de imagenes que permiten realizar busquedas tienen unaimagen de mapa de bits
de las paginas en primer plano y € texto convertido en una capa invisible por debgo.

Puede utilizar el comando Reconocer texto usando OCR en paginas digitalizadas o
importadas a 144 pipp o superior.

Para convertir las paginas digitalizadas en texto que per miterealizar busquedas:

1.

2.
3.

4.

Abra el archivo que desee convertir y elija Documento > Reconocer texto usando OCR >
Iniciar.

Especifique las paginas que se van a convertir.

En Configuracion, hagaclic en €l botdn Editar si desea cambiar el idioma primario de
OCR, € estilo de la salida PDF o la disminucion de la resolucion de las iméagenes. En
Estilo de lasalida PDF, €lija Imagen en la que se pueden realizar blsquedas (exacta) para
mantener laimagen original en primer plano y situar €l texto donde se pueden efectuar
busguedas detras de laimagen. Elijalmagen en la que se pueden realizar basquedas
(compacta) para aplicar compresion alaimagen en primer plano con lo que se reduce €
tamafio del archivo, pero también se reduce la calidad de laimagen. Elija Texto
formateado y graficos para reconstruir la pagina original usando texto, fuentes, iméagenes
y otros elementos gréaficos reconocidos.

En el cuadro de didlogo Reconocer texto, haga clic en Aceptar.




Correccion de palabras en paginas convertidas

Si elige Texto formateado y graficos como estilo de la salida PDF, Acrobat "lee" los
mapas de bits de texto e intenta sustituir las palabras y caracteres por mapas de bits.
Cuando no esta seguro de una sustitucion, marca la palabra como elemento sospechoso.
L os elementos sospechosos se muestran en el PDF como el mapa de bits original de la
palabra, pero el texto se incluye en una capa invisible debajo del mapa de bitsde la
palabra. De esta forma, |a palabra se puede buscar aunque se muestre como un mapa de
bits. Puede aceptar estos elementos sospechosos tal como estan, o puede usar la

herramienta Retocar texto Il para corregirlos.

Nota: debe convertir la pagina digitalizada a texto formateado e imagenes antes de
corregir las palabras sospechosas.

Pararevisar y corregir palabras sospechosas en paginas convertidas:

1.

Realice una de las acciones siguientes:

. ElijaDocumento > Reconocer texto usando OCR > Buscar todos |os OCR sospechosos.

Todas | as palabras sospechosas de la pagina se encierran en cuadros. Hagaclic en
cualquier palabra sospechosa para que se muestre el texto sospechoso en €l cuadro de
didogo Buscar el emento.

. ElijaDocumento > Reconocer texto usando OCR > Buscar €l primer OCR sospechoso.

N

Nota: si cierralaventana Buscar elemento antes de corregir todas las palabras
sospechosas, puede volver a proceso eligiendo Documento > Reconocer texto usando
OCR > Buscar € primer OCR sospechoso, o haciendo clic en cualquier palabra
sospechosa con |a herramienta Retocar texto.

Elija OCR sospechosos en el menu Buscar y haga clic en Buscar.

Compare la palabra del cuadro de texto Sospechoso con lapalabrarea del documento
digitalizado, y realice una de las acciones siguientes:

Para aceptar |a palabra como correcta, haga clic en Aceptar y buscar. Pasard ala siguiente
pal abra sospechosa.

Corrijala palabra directamente en el cuadro Sospechoso y, a continuacion, hagaclic en
Aceptar y buscar para desplazarse ala siguiente pal abra sospechosa.

Para omitir la palabra sospechosay pasar a siguiente elemento sospechoso, haga clic en
Buscar siguiente.

Si el elemento sospechoso se ha identificado incorrectamente como texto, hagaclic en el
botdn No es texto.

Revisey corrijalas demas palabras sospechosas y cierre el cuadro de didlogo Buscar
elemento.




Creacion de archivos PDF de Adobe a partir de paginas
Web descargadas

Un archivo PDF de Adobe creado a partir de paginas HTML esigual que cualquier otro
archivo PDF. Puede descargar y convertir paginas Web especificando una URL, abriendo
paginas Web desde un vinculo en un archivo PDF de Adobe, y arrastrando y colocando un
vinculo Web o un archivo HTML en un icono de la ventana de Acrobat. L as paginas Web
se convierten en PDF y se abren en el panel del documento. Puede navegar por € archivo
y agregarle comentarios y otras mejoras. Los vincul os de las paginas siguen estando
activos en € archivo PDF; solo tiene que hacer clic en un vinculo para descargar y
convertir las paginas Web con vinculosy agregarlas al fina del archivo PDF.

Tenga en cuenta lo siguiente cuando convierta paginas Web:

Antes de convertir una pagina Web en un archivo PDF de Adobe, aseglrese de que puede
acceder alnternet.

Puede descargar paginas HTML, imagenes JPEG y GIF (incluido el dltimo marco de las
imagenes GIF animadas), archivos de texto y mapas de imagenes.

Una pagina Web puede corresponder a mas de una pagina PDF. Esto es debido aque las
paginas HTML largas se dividen en paginas de tamafio estandar (dependiendo de la
configuracion de la presentacion de las paginas PDF).

Las paginas HTML pueden incluir tablas, vinculos, marcos, colores de fondo, colores de
texto y formularios. Se admiten |os estilos de hoja en cascaday Macromedia® Flash™.
Losvinculos HTML se convierten en vinculos y los formularios HTML se convierten en
formularios PDF.

El marco default/index.html se descarga solo unavez.

Puede determinar si desea hacer referencia alos componentes de medios digitales por
URL, noincluirlos o incrustar los archivos cuando sea posible. (Consulte Definicion de
opciones de visualizacion para paginas HTML convertidas.)

Dependiendo de las opciones seleccionadas al descargar y convertir paginas Web,

un archivo PDF de Adobe creado a partir de paginas Web puede presentar marcadores
etiquetados especial es que conservan lainformacion Web, como las URL de todos los
vinculos de | as paginas. Use estos marcadores etiquetados para explorar, reorganizar,
agregar o eliminar paginas del archivo PDF. También puede agregar méas marcadores
etiquetados para representar parrafos, imagenes, celdas de tablas y otros e ementos de las
paginas. Para obtener informacion sobre el uso de estos marcadores etiquetados, consulte
Como extraer, mover y copiar paginasy Como eliminar y sustituir paginas.

Para convertir paginas Web en chino, japonésy coreano (CJK) a PDF en un sistemalatino
(occidental) en Windows, debe haber instalado |os archivos de soporte paraidiomas CIK
al realizar lainstalacion de Acrobat. (También es preferible seleccionar un método de
codificacion apropiado en la configuracion de conversion de HTML.) (Consulte Acercade
los archivos PDF en idiomas asiéticos.)

Nota: en Windows, s intenta abrir un archivo PDF que use fuentes de doble byte sin
haber instalado |as fuentes necesarias, Acrobat e pregunta si deseainstalar €l kit de
fuentes necesario.

Subtemas relacionados:

Conversion de paginas Web especificando una URL

Descargay conversiéon de paginas Web con vinculos

Especificacion de la configuracion de conversion para capturar paginas Web
Definicion de opciones de visualizacion para paginas HTML convertidas
Definicion de las preferencias de Captura de Web




Conversion de paginas Web especificando una URL

Puede descargar y convertir paginas Web desde el nivel superior de una URL,
convirtiendo cada pagina Web en varias paginas PDF s es necesario. Decidas sevan a
descargar las paginas desde el nivel superior de un sitio, desde un nimero especificado de
niveles por debajo del nivel superior o desde el sitio completo. St mas tarde agrega otro
nivel aun sitio que ya esta convertido en un archivo PDF, solo se agregan los niveles
adicionales.

Para convertir paginas Web especificando una URL :

1.

En Acrobat, realice una de las acciones siguientes:

. Paraabrir las paginas en un nuevo archivo PDF, elija Archivo > Crear PDF > Desde

N

pagina Web, o elija Desde pagina Web en el menu Crear PDF de la barra de herramientas.

Hagaclic en el boton Crear PDF Desde paginaWeb ™ de la barra de herramientas.
Para agregar las paginas a final del archivo actual, elija Avanzadas > Captura de Web >
Anexar pagina Web.

Escribaladireccion URL de la pagina Web o busque la pagina para seleccionarla.
Introduzca el nUmero de niveles que desee incluir o seleccione Cargar todo el sitio para
incluir todos los niveles del sitio Web.

Algunos sitios Web pueden tener cientos o incluso miles de paginasy pueden tardar
algun tiempo en descargarse, asi como saturar el espacio libre del disco duro del sistemay
la memoria disponible, dando como resultado una caida del sistema. Quizale convenga
comenzar descargando soélo un nivel de paginasy luego verlas para buscar los vinculos
concretos que desee descargar.

Especifique las opciones siguientes:

Permanecer en la misma ruta descarga solo las paginas Web subordinadas ala URL
indicada.

Permanecer en e mismo servidor descarga solo |as paginas Web almacenadas en €l
mismo servidor que las paginas de la URL indicada.

Para definir las opciones que se aplican atodas las paginas Web convertidas, haga clic en
Configuracion. Puede definir |a presentacion de pagina de los documentos PDF, definir
opciones para el texto HTML y sin formato convertido y elegir generar elementos como
marcadores etiquetados etiquetado. (Consulte Especificacion de la configuracion de

conversion para capturar paginas Web.)
Haga clic en Crear.

Si esta descargando mas de un nivel de paginas en Windows, el cuadro de dialogo Estado
de carga pasa a fondo tras descargarse € primer nivel. Elija Avanzadas > Captura de
Web > Traer cuadros de estado a primer plano paravolver aver €l cuadro de didogo.

Nota: puede ver las paginas PDF mientras se estan descargando; sin embargo, no puede
modificar ninguna pagina hasta que haya finalizado €l proceso de descarga. Quiza parezca
gue el software no responde si esta descargando muchas paginas.




Descargay conversion de paginas Web con vinculos

Si una pagina Web gue ha convertido en un archivo PDF de Adobe contiene vincul os,
puede descargar y convertir cualquiera de estas paginas Web con vinculos. Las paginas
nuevas se pueden anexar a archivo PDF actual o abrirse en un archivo nuevo. Después de
haber convertido las paginas, |os vincul os a estas paginas cambian a vincul os internos,

y hacer clic en un vinculo le llevaala pagina PDF en lugar de alapaginaHTML origina
en laWeb.

Para convertir paginas Web con vinculosy anexarlas al documento PDF:

Realice una de las acciones siguientes:

. Hagaclic en un vinculo Web en e documento PDF. Si es necesario, especifique donde
desea abrir la pagina Web convertida. Si las preferencias de Captura de Web estén
configuradas para abrir los vinculos Web en Acrobat, aparece un signo mas con la
herramienta de mano a sefialar un vinculo Web; si las preferencias estan configuradas
para abrir los vinculos Web en un explorador Web, aparece una W con la herramienta de
mano. Puede pulsar MayUs para cambiar temporalmente a otro valor.

. Hagaclic con € boton derecho (Windows), o pulse Control y hagaclic (Mac OS), en €
vinculo Web y elija Anexar a documento.

. ElijaAvanzadas > Captura de Web > Ver vinculos Web. En € cuadro de didlogo se
muestran todos |os vincul os de la pagina actual o de las paginas del marcador etiquetado
etiquetado. Seleccione los vinculos que desee descargar y haga clic en Descargar. Haga
clic en Propiedades para definir las opciones de descarga. (Consulte Especificacion dela

configuracién de conversion para capturar paginas Web.)

Si esta descargando més de un nivel de paginas en Windows, el cuadro de didogo Estado
de carga pasa a fondo tras descargarse el primer nivel. Elija Avanzadas > Captura de
Web > Traer cuadros de estado a primer plano paravolver aver €l cuadro de didogo.

Para convertir y anexar las paginas Web de todos los vinculos de una péagina:

Realice una de las acciones siguientes:

. ElijaAvanzadas > Captura de Web > Anexar todos |os vincul os de la pagina.
. ElijaAvanzadas > Captura de Web > Ver vinculos Web. Haga clic en Seleccionar todo y
en Descargar.

Para convertir y abrir paginas Web con vinculos en un nuevo documento PDF:

Realice una de las acciones siguientes:

. Hagaclic con € boton derecho (Windows), o pulse Control y hagaclic (Mac OS), en €
vinculo Web y elija Abrir vinculo Web como nuevo documento.

« Pulse Control y haga clic (Windows), o pulse Comando y haga clic (Mac OS), en €l
vinculo Web.

Para copiar la URL deun vinculo Web:

Haga clic con el boton derecho (Windows), o pulse Control y haga clic (Mac OS), en €l
vinculo Web y elija Copiar ubicacion de vinculo.




Especificacion de la configuracion de conversion para
capturar paginas Web

Puede especificar la configuracion de conversion para cadatipo de archivo que sevaa
descargar. Estas opciones afectan a todas las paginas Web gque se convertiran en PDF, no a
las paginas ya convertidas. Puede utilizar €l cuadro de dialogo Preferencias para
restablecer las opciones originales.

Para abrir e cuadro de didlogo Configuracion de conver sion de pagina Web:

1.

Realice una de las acciones siguientes:
Elija Archivo > Crear PDF > Desde pagina Web, o seleccione Desde pagina Web en el
menu Crear PDF de la barra de herramientas.

Hagaclic en el botén Crear PDF Desde pagina Web ™ delabarra de herramientas.
Elija Avanzadas > Captura de Web > Anexar pagina Web.
Haga clic en Configuracion.

Para definir la configuracion de conversion general:

1.

2.

En el cuadro de didlogo Configuracion de conversion de pagina Web, haga clic en laficha
General.

En Configuracion de tipo de archivo, seleccione €l tipo de archivo que se va a descargar.
Si seleccionaHTML o Texto normal como tipo de archivo, puede controlar las
propiedades de las fuentes y otras caracteristicas de visualizacion. (Consulte Definicion de

opciones de visualizacion para paginas HTML convertidasy Definicién de opciones de
visualizacion para archivos de texto convertidos.)

Seleccione una de las opciones siguientes:

Crear marcadores para crear un marcador etiquetado etiquetado para cada pagina Web
convertida, utilizando € titulo de la pagina (del elemento de titulo HTML) como nombre
del marcador. Si la paginano tiene titulo, se utilizala URL como nombre del marcador.
Crear etiguetas PDF para amacenar una estructura en el archivo PDF que corresponda a
laestructura HTML de las paginas Web originales. Si esta opciodn esta seleccionada,
puede crear marcadores etiquetados etiquetado para parrafos, elementos de lista, celdas de
tablas y otros elementos que utilizan elementos HTML.

Poner encabezados y pies de pagina en nuevas paginas para situar un encabezado y un pie
de pagina en cada una de las paginas. El encabezado muestra € titulo de lapadginaWeb y
el pie de paginamuestrala URL de la pagina, el nimero de paginaen el conjunto
descargado y lafechay hora de la descarga.

Guardar comandos de actualizacion para guardar una lista de todas las URL y recordar
como se descargaron en el archivo PDF con €l fin de actualizar paginas. Esta opcion debe
seleccionarse antes de actualizar un sitio Web convertido a PDF.

Para definir la configuracion de conversion de la presentacion de pagina:

1.

2.

En el cuadro de didlogo Configuracion de conversion de pagina Web, hagaclic en laficha
Presentacion de pagina.

Seleccione un tamafio de pagina o especifique € ancho y alto de los cuadros bajo € menu
Tamafio de pagina.

3. Especifique la orientacion y los mérgenes.
4,

Seleccione las opciones de escalay haga clic en Aceptar.

. Escalar contenido ancho para gjustarlo a pagina (Windows) o Escalar contenido para

gjustarlo a pagina (Mac OS) cambia la escala del contenido de una pagina, si es necesario,
para gjustarlo al ancho delapéagina. Si esta opcion no esta seleccionada, el tamario del
papel se gjustara para adaptarse a contenido de lapégina, si es necesario.

. Pasar ahorizontal si laescalaesinferior acambialaorientacion de la paginade vertical a

horizontal si laescaladel contenido de una péginaesinferior a un porcentgje especificado.
Si lanuevaversion esinferior al 70 % (valor predeterminado) del tamarfio original, la
presentacion cambia a horizontal. Esta opcion solo esta disponible si la orientacion
vertical esta seleccionada.




Definicion de opciones de visualizacion para paginas
HTML convertidas

Puede determinar |as propiedades de fuentes y otras caracteristicas de visualizacion, como
los colores del texto y del fondo, de las paginas HTML que convierta en paginas PDF de
Adobe.

Para configurar las opciones de visualizacion delas paginasHTML:

1.

N

oA

Realice una de las acciones siguientes para abrir el cuadro de didlogo Configuracion de
conversion de pagina Web:

Elija Archivo > Crear PDF > Desde pagina Web, o seleccione Desde pagina Web en el
menu Crear PDF de la barra de herramientas.

Hagaclic en el boton Crear PDF Desde paginaWeb 1 de la barra de herramientas.

Elija Avanzadas > Captura de Web > Anexar pagina Web.

Haga clic en Configuracion.

En el cuadro de didlogo Configuracién de conversion de pagina Web, hagaclic en laficha
General.

Haga daoble clicen HTML, o seleccione HTML, y haga clic en Configuracion.

En laficha General, seleccione alguna de | as opciones siguientes:

Colores predeterminados define los colores predeterminados del texto, fondo de la pagina,
vinculos Web y texto que reemplaza a unaimagen en un archivo cuando laimagen no esta
disponible. Para cada color, abrala paleta haciendo clic en e boton correspondiente y
seleccione el color. Si desea usar estos colores en todas las paginas, seleccione Aplicar
esta configuracién atodas las paginas. Si no selecciona esta opcion, 1os colores se utilizan
sblo en las paginas que no tienen colores definidos.

Opciones de fondo especifica s se visualizaran los colores y las imégenes en mosaico en
los fondos de paginay los colores de las celdas de las tablas. Si no selecciona estas
opciones, las paginas Web convertidas pueden tener un aspecto distinto a que tienen en
un explorador Web, pero pueden resultar mas féciles de leer unavez impresas.

Ajustar lineas dentro de PRE de més de gjusta las lineas de texto preformateado (HTML)
s sobrepasan lalongitud especificada. La pagina Web se gjusta a escala de modo que la
linea mas larga de la pagina quepa en la pantalla. Seleccione esta opcién si € archivo
HTML que esta descargando tiene lineas de texto preformateado demasiado largas.
Multimedia determina s se va a hacer referencia a elementos multimedia (como archivos
SWF) por URL, desactivar la captura de multimedia o incrustar archivos multimedia
cuando sea posible.

Convertir imagenes incluye las imégenes en la conversion a PDF. Si no selecciona esta
opcion, las imégenes se indican con bordes en color (y posiblemente texto, si asi se
especificaen e disefio de la pagina).

Subrayar vincul os subraya los vinculos Web textuales en |as péginas.

Haga clic en laficha Fuentes y codificacion para especificar la codificacién del idiomay
las fuentes para el texto principal, los titulos o € texto preformateado.

Codificacion de texto introducido define la codificacion del texto de un archivo.
Configuracion de fuentes especificas del idioma determina la fuente usada para el texto.
Para cambiar las fuentes utilizadas para mostrar €l texto principal, lostitulosy € texto
preformateado, haga clic en Cambiar, seleccione nuevas fuentes en los menus, y hagaclic
en Aceptar.

Tamaiio de fuente define el tamafio de las fuentes utilizadas para el texto principal,
lostitulos y el texto preformateado.

Incrustar fuentes de plataforma cuando sea posible almacena las fuentes utilizadas en las
paginas en el archivo PDF de forma que el texto siempre aparezca con las fuentes
originales. Tenga en cuenta gque laincrustacion de fuentes aumenta el tamarfio del archivo.




Definicion de las preferencias de Captura de Web

Puede definir varias preferencias para abrir documentos PDF de Adobe creados a partir de
paginas Web y para personalizar € proceso de conversion de paginas Web en documentos
PDF de Adobe.

Para definir las preferencias de Captura de Web:

=

A W

En el cuadro de didlogo Preferencias, haga clic en Captura de Web en € lado izquierdo.
En e menu Verificar imégenes amacenadas, especifique con qué frecuenciase vaa
comprobar si |as iméagenes han cambiado en €l sitio Web.

Elijasi desea abrir las paginas con vinculos en Acrobat 0 en un explorador Web.
Seleccione Mostrar e panel Marcadores al abrir un nuevo archivo PDF (creado desde una
pagina Web) para abrir automaticamente el panel de navegacion y mostrar |os marcadores
etiquetados al abrir un nuevo archivo. (Si esta opcién no esta seleccionada, € panel de
navegacion se cierraal abrir las paginas Web convertidas, pero |os marcadores etiquetados
siguen creandose. Haga clic en la ficha Marcadores para ver |os marcadores etiquetados en
el panel del documento.)

Seleccione Siempre o0 Tras para omitir las paginas protegidas al descargar varios niveles
de un sitio Web. (Si selecciona Tras, se muestra un cuadro de didlogo de contrasefia que
omite |las paginas protegidas una vez transcurrido €l niUmero de segundos especificado.)
Haga clic en Restaurar valores de conversion predeterminados si desea que se restablezca
la configuracion original de las opciones de conversion.




Creacion de archivos PDF de Adobe a partir de capturas
de pantalla

Puede convertir rapidamente capturas de pantalla en archivos PDF de Adobe.
Para convertir capturas de pantalla en archivos PDF de Adobe:

Realice una de las acciones siguientes:

« (Windows) En una aplicacion de creacion como Adobe Photoshop, capture la ventana
actual en €l Portapapeles. A continuacion, en Acrobat, elija Archivo > Crear PDF > Desde
imagen del Portapapeles, o seleccione Desde imagen del Portapapeles en el menu Crear
PDF. (También puede usar latecla ImprPant para copiar la pantalla en el Portapapeles.)

. (Mac OS) ElijaAcrobat > Servicios > Instantanea > [ Pantalla, Seleccidn o Pantalla
con temporizador]. (Instantanea es la utilidad de captura de pantallade Mac OS X.)

L a captura de pantalla se convierte autométicamente en un archivo PDF de
Adobey se abre.




Configuracion de opciones de conversion para archivos
de imagenes

Puede definir |as opciones de compresion y administracion de color para archivos de
Imagenes compatibles. La configuracion de compresion esta predefinida (y no disponible)
para JPEG y JPEG 2000.

Nota: la compresion JPEG 2000 no es compatible con Acrobat 4.0. La compresion
completa de id. 6gicas de objetos no es compatible con Acrobat 4.0 0 5.0.

Definala compresion que se va a aplicar alas imagenes monocromas, en escala de grises
y en color:

. En Monocromo, €lija CCITT G4 para aplicar un método de uso general que genera una

buena compresion en la mayoria de | os tipos de imégenes monocromas. Elija JBIG2 (sin
pérdida) o JBIG2 (con pérdida) para aplicar una compresion mejor gue la que se obtiene
con CCITT G4. En modo con pérdida, el factor de compresion puede ser varias veces
mayor.

. EnEscalade griseso Color, elijaZIP para aplicar una compresion gue funciona bien con
imagenes que tienen grandes areas de un solo color o patrones repetidos, como capturas de
pantalla e imagenes simples creadas con programas de dibujo, asi como con iméagenes en
blanco y negro que contienen patrones repetidos. Elija JPEG, calidad minimaa maxima,
para aplicar una compresion adecuada para iméagenes en color o escala de grises, como las
fotografias de tono continuo que contienen mas detalles de los que se pueden reproducir
en pantalla o imprimir. Elija JPEG 2000, calidad sin pérdida, para aplicar una compresion
sin pérdiday con ventgjas adicionales, como la visualizacién progresiva. (JPEG 2000 es el
estandar internacional para comprimir y empaquetar datos de imagenes.)

Para mas informacion, consulte Compresion y disminucion de la resolucion de las
Imagenes.

Defina las opciones de administracion de color para RGB, CMYK, Escalade grisesy
Otros:

. Conservar perfilesincrustados utiliza € perfil ICC incrustado en el archivo de entrada.
. Desactivada descartalos perfiles del archivo de entrada.

. Preguntar a abrir muestra un cuadro de didlogo que permite elegir entre incrustar o
descartar el perfil ICC del archivo de entrada. Se muestra el tamario del perfil.




Configuracion de opciones de conversion para archivos
gue no son de imagenes

Puede definir |as opciones de Configuracion de PDF y de Seguridad de PDF para archivos
de aplicaciones compatibles. En Configuracion de PDF de Adobe, puede seleccionar un
conjunto predefinido de opciones o modificar la configuracion haciendo clic en Editar.
(Consulte Uso de archivos de configuracion predeterminada de PDF de Adobe y Creacion

de una configuracién personalizada de PDF de Adobe.)

En Seguridad de PDF, puede seleccionar una de las opciones predefinidas. Ninguna,
Reconfirmar seguridad de cada documento PDF o Utilizar la Gltima configuracion de
seguridad conocida. Puede usar una de estas configuraciones predeterminadas para aplicar
la seguridad, o puede modificarla haciendo clic en Editar. (Consulte Acercadela

seguridad de documentos.)

(Windows) En archivos de Microsoft Office, también puede seleccionar opciones para
permitir la accesibilidad y la reorganizacion, agregar marcadoresy vinculosy convertir un
libro de trabajo completo de Excel.




Definicion de opciones de visualizacion para archivos de
texto convertidos

Puede determinar |as propiedades de fuentes y otras caracteristicas de visualizacion de los
archivos de texto que convierta en archivos PDF de Adobe.

Para configurar las opciones de visualizacion para ar chivos de texto sin formato:

1. Redlice unade las acciones siguientes para abrir el cuadro de didogo Configuracion de

conversion de pagina Web:
Elija Archivo > Crear PDF > Desde pagina Web, o seleccione Desde pagina Web en el
menu Crear PDF de la barra de herramientas.

Hagaclic en el boton Crear PDF Desde paginaWeb 1 de la barra de herramientas.

Elija Avanzadas > Captura de Web > Anexar pagina Web.

. Hagaclic en Configuracion.

. Enlaficha General del cuadro de didlogo Configuracién de conversion de pagina Web,
haga doble clic en Texto sin formato o seleccione Texto sin formato y hagaclic en
Configuracion.

. Enlaficha General, seleccione alguna de las opciones siguientes:

Colores define los colores predeterminados para el texto y el fondo de la pagina. Para cada
color, abrala paleta haciendo clic en € botén correspondiente y seleccione € color.
Ajustar lineas al alcanzar el margen gjusta las lineas que llegan al margen de los archivos
de texto. (Generamente es conveniente seleccionar esta opcion porgue las paginas Web
no tienen un ancho de pégina predeterminado. De |o contrario, las lineas se definiran
solamente mediante retornos de carro o caracteres de nuevalinea, y la pagina se gustara a
escala de modo gue lalinea més larga quepa en la pantalla.)

Reorganizar texto esta disponible cuando la opcion Ajustar lineas al alcanzar el margen
esta seleccionada. (Consulte Explicacion y optimizacion de lareorganizacion.)

Limitar lineas por paginalimitael nimero de lineas que pueden aparecer en una pagina
PDF a un nimero determinado.

. Hagaclic en laficha Fuentes y codificacion para especificar las fuentes para €l texto
principal, lostitulos o € texto preformateado.

Codificacion de texto introducido define la codificacion del texto de un archivo.
Configuracion de fuentes especificas del idioma determina la fuente usada para €l texto.
Para cambiar |as fuentes utilizadas para mostrar €l texto, haga clic en Cambiar, seleccione
nuevas fuentes en el menu y haga clic en Aceptar para aplicar |os cambios.

Tamano de fuente define e tamario de la fuente utilizado para el texto.

Incrustar fuentes de plataforma cuando sea posible almacena la fuente utilizada en las
paginas en el archivo PDF de forma que el texto siempre aparezca con las fuentes
originales. Tenga en cuenta que laincrustacion de fuentes aumenta el tamario del archivo.
(Consulte Acceso e incrustacion de fuentes.)




Configuracion PDF de Adobe

Uso de archivos de configuracion predeterminada de PDF de Adobe
Creacion de una configuracion personalizada de PDF de Adobe

Opciones de configuracion de PDF de Adobe
CoOmo pueden acceder otros usuarios a la configuraci on personalizada de PDF de Adobe

Compresion vy disminucion de laresolucion de las imagenes
Acceso e incrustacion de fuentes




Uso de archivos de configuracion predeterminada de
PDF de Adobe

La configuracion de PDF de Adobe, que se puede personalizar, determina las
caracteristicas del archivo PDF creado. Puede elegir entre varios conjuntos de
configuraciones predeterminadas de PDF de Adobe. (L as opciones pueden variar
dependiendo de la aplicacion de creacion de Adobe.) Debe evaluar la configuracion
predeterminada de PDF con su proveedor de serviciosy decidir si desea utilizar dicha
configuracién o crear un conjunto personalizado basandose en sus requisitos de
preimpresion y posprocesamiento.

Nota: se debe comprobar periodicamente la configuracion de PDF de Adobe.
Las aplicaciones y utilidades que crean los archivos PDF de Adobe utilizan el dltimo
conjunto de configuraciones de PDF de Adobe definidas o seleccionadas. La
configuracién no vuelve automati camente ala configuracion predeterminada.

Para utilizar un archivo de configuracion predeterminada de PDF de Adobe:

1. Realice unade las acciones siguientes:
. Inicie Acrobat Distiller 7.0.
. Enlasaplicaciones o utilidades de creacion, seleccione como destino laimpresora PDF de

Adobe. (Consulte Uso de laimpresora PDF de Adobe.)

.« (Windows) En el cuadro de didlogo Acrobat PDFMaker, elija PDF de Adobe > Cambiar la
configuracion de conversion.

. Elijaentre las opciones siguientes del menu emergente Configuracion predeterminada (o
Configuracion de conversion).

Impresion de alta calidad

Crea archivos PDF que tienen una resolucion mayor gque el archivo de opciones de trabajo
estandar. Reduce laresolucién de las imégenes en color y escalade grisesa 300 pipp y la
de las imagenes monocromas a 1.200 pipp, imprime con una resolucion de imagenes
superior, y conservala maxima cantidad de informacion sobre el documento original. Los
archivos PDF creados con este archivo de configuracion se pueden abrir en Acrobat 5.0 y
Acrobat Reader 5.0 y versiones posteriores.

PDF/A:Borrador

Comprueba si los archivos PostScript iniciales cumplen con lanorma | SO propuesta para
conservar (archival) documentos electronicos alargo plazo. Estos archivos se utilizan
principalmente para archivar. Los archivos compatibles con PDF/A pueden contener sélo
texto, imégenes de tramay objetos vectoriales; no pueden contener codificacion ni
secuencias de comandos. Ademas, todas las fuentes deben estar incrustadas para que los
documentos se puedan abrir y ver tal como se crearon. Los archivos PDF creados con este
archivo de configuracion se pueden abrir en Acrobat 5.0 y Acrobat Reader 5.0 y versiones
posteriores. Para crear archivos compatibles con PDF/X-1a, consulte Opciones estandar.

PDF/X-1a:2001

Comprueba s los archivos PostScript iniciales son compatibles con PDF/X-1a:2001 y solo
crea un archivo que sea compatible con PDF/X-1a. Si el archivo no superalas
comprobaciones de compatibilidad, Distiller crea un archivo PDF/X.log que describe los
errores encontrados en el documento. PDF/X-1a es unanorma | SO para €l intercambio de
contenido grafico. PDF/X-1a:2001 requiere que todas las fuentes estén incrustadas,

gue los cuadros delimitadores de PDF apropiados estén especificados y que el color esté
definido como CM YK, tintas planas, o ambas opciones. Los archivos compatibles con
PDF/X deben contener informacion que describa la condicion de impresion parala que se
han preparado. Para el archivo de configuracion PDF/X-1a:2001, el nombre
predeterminado del perfil de calidad de salidaes U.S. Web Coated (SWOP). Los archivos
PDF creados con este archivo de configuracion se pueden abrir en Acrobat 4,0 y Acrobat
Reader 4,0 y versiones posteriores. Para crear archivos compatibles con PDF/X-1a,
consulte Opciones estandar.

PDF/X-1a:2003

Comprueba si 1os archivos PostScript iniciales son compatibles con PDF/X-1a:2003 y solo
crea un archivo que sea compatible con PDF/X-1a:2003. Si e archivo no superalas
comprobaciones de compatibilidad, Distiller crea un archivo PDF/X.log que describe los
errores encontrados en el documento. PDF/X-1a 2003 es unanormalSO para el
intercambio de contenido gréfico. PDF/X-1arequiere que todas las fuentes estén
incrustadas, que los cuadros delimitadores de PDF apropiados estén especificados y que el
color esté definido como CMY K, tintas planas, 0 ambas opciones. Los archivos
compatibles con PDF/X deben contener informacién que describa la condicion de
impresion parala que se han preparado. Para el archivo de configuracién PDF/X-1a:2003,
el nombre predeterminado del perfil de calidad de salidaes U.S. Web Coated (SWOP).

L os archivos PDF creados con este archivo de configuracion se pueden abrir en Acrobat
5.0y Acrobat Reader 5.0 y versiones posteriores. Para crear archivos compatibles con
PDF/X-1a, consulte Opciones estandar.

PDF/X-3:2002

Compruebasi los archivos PostScript iniciales son compatibles con PDF/X-3:2002 y solo
crea un archivo que sea compatible con PDF/X-3:2002. Si €l archivo no superalas
comprobaciones de compatibilidad, Distiller crea un archivo PDF/X.log que describe los
errores encontrados en el documento. Al igual que PDF/X-1a, PDF/X-3 es unanorma SO
para el intercambio de contenido gréfico. Ladiferencia principal consiste en que PDF/X-3
permite el uso de la administracion de coloresy de colores que no dependen del
dispositivo, ademas de CMYK y tintas planas. Parael archivo de configuracion PDF/X-
1a:2002, el nombre predeterminado del perfil de calidad de salida es Euroscale Coated v2.
Los archivos PDF creados con este archivo de configuracion se pueden abrir en Acrobat
4,0y Acrobat Reader 4,0 y versiones posteriores. Para crear archivos compatibles con
PDF/X-3:2002, consulte Opciones estandar.

PDF/X-3:2003

Comprueba s los archivos PostScript iniciales son compatibles con PDF/X-3:2003 y solo
crea un archivo que sea compatible con PDF/X-3:2003. Si €l archivo no superalas
comprobaciones de compatibilidad, Distiller crea un archivo PDF/X.log que describe los
errores encontrados en el documento. Al igual que PDF/X-1a, PDF/X-3 es unanorma SO
para el intercambio de contenido gréfico. Ladiferencia principal consiste en que PDF/X-3
permite el uso de la administracion de coloresy de colores que no dependen del
dispositivo, ademas de CMYK y tintas planas. Parael archivo de configuracion PDF/X-
1a:2003, el nombre predeterminado del perfil de calidad de salida es Euroscale Coated v2.
Los archivos PDF creados con este archivo de configuracion se pueden abrir en Acrobat
5.0y versiones posteriores. Para crear archivos compatibles con PDF/X-3:2003, consulte
Opciones estandar.

Nota: para PDF/X-1ay PDF/X-3, puede modificar sdlo las opciones de exportacién que
satisfacen la norma seleccionada. Por gjemplo, para PDF/X-1a:2001, la opcion Color no
esta disponible. Para PDF/X-1a:2003 y PDF/X-3:2003, € valor de Compatibilidad en €
panel General es Acrobat 5,0 (PDF 1,4). Si se cambia el valor de Compatibilidad, el valor
de Estandar de compatibilidad cambia a Ninguno.

Calidad de prensa

Crea archivos PDF parala produccion de impresiones de ata calidad (por g emplo, para
Impresion digital o para separaciones en equipos de composicion tipogréafica o
fotocomposicion), pero no crea archivos compatibles con PDF/X. En este caso, la calidad
del contenido es €l factor atener méas en cuenta. El objetivo es mantener en un

archivo PDF toda la informacion que unaimpresora comercia o un proveedor de servicios
de preimpresion necesita paraimprimir el documento correctamente. Este conjunto de
opciones reduce laresolucion de las imégenes en color y escalade grisesa 300 pipp y la
de las imagenes monocromas a 1.200 pipp, incrusta los subconjuntos de fuentes utilizadas
en el documento (si se permite), e imprime con una resolucion de imagenes mayor que
con la configuracion estandar. Laimpresion de trabajos con fuentes que no se pueden
incrustar puede fallar. Estos archivos PDF se pueden abrir en Acrobat 5.0 y Acrobat
Reader 5.0 y versiones posteriores.

Nota: antes de crear un archivo PDF para enviarlo a unaimpresora comercial o aun
proveedor de servicios de preimpresion, consulte con ellos los valores que debe utilizar
paralaresolucion de la saliday demés opciones, o pidales que le proporcionen un archivo .
joboptions que contenga | os val ores recomendados por ellos. Es posible que tenga que
personalizar la configuracion de PDF de Adobe de un determinado proveedor y
proporcionarle laversion propia del archivo .joboptions.

Tamaiio de ar chivo mas pequefio

Crea archivos PDF para mostrarlos en laWeb o en una intranet, o para distribuirlos
mediante correo electronico y mostrarlos en pantalla. Este conjunto de opciones utilizala
compresion, ladisminucion de laresolucion y una resolucion de imagenes relativamente
baja. Convierte todos los colores a sSRGB y no incrusta las fuentes salvo que sea
absolutamente necesario. Ademas, optimiza los archivos para la carga de bytes. Estos
archivos PDF se pueden abrir en Acrobat 5.0 y Acrobat Reader 5.0 y versiones posteriores.

Estandar

Crea archivos PDF gque se imprimen en impresoras de escritorio o copiadoras digitales, se
publican en un CD o se envian a un cliente como prueba de publicacién. Este conjunto de
opciones utiliza compresion y disminucion de la resolucién para mantener reducido el
tamafo del archivo, pero también incrusta subconjuntos de todas las fuentes (si se

permite) utilizadas en el archivo, convierte todos los colores a SRGB e imprime con una
resolucion media. Tenga en cuenta que los subconjuntos de fuentes de Windows no se
incrustan de forma predeterminada. Los archivos PDF creados con este archivo de
configuracion se pueden abrir en Acrobat 5.0 y Acrobat Reader 5.0 y versiones posteriores.




Creacion de una configuracion personalizada de PDF de Adobe

Puede crear una configuracion de conversion personalizada para determinados trabajos o dispositivos
de salida. Las selecciones que realice determinan cuestiones como si las fuentes del documento se
incrustan y se crean subconjuntos a 100 %, de gué modo se van a comprimir y/o muestrear las
imagenes y los objetos vectoriales, y si € archivo PDF de Adobe resultante va aincluir informacion
de impresion de alta calidad, como por gjemplo comentarios OPI. Para obtener informacion detallada
sobre todas | as configuraciones, consulte Opciones de configuracion de PDF de Adobe.

Los archivos de configuracion predeterminada no se pueden modificar, pero se pueden duplicar y
utilizar para crear nuevos archivos de configuracion.

Nota: s e archivo PDF se disefia paraimpresion de alta calidad, pida a su proveedor de servicios
gue le proporcione su archivo .joboptions personalizado con la resolucién de salida recomendaday
demas valores de configuracion. De este modo, €l archivo PDF que usted le proporcione tendréa unas
caracteristicas optimizadas para el flujo de trabajo de impresion.

Para crear una configuracion per sonalizada de PDF de Adobe:

1. Redlice unade las acciones siguientes para acceder alas opciones de Configuracion de PDF de

Adobe, en funcién de la aplicacion o utilidad que esté utilizando:

En Acrobat Distiller, seleccione uno de los conjuntos de opciones predefinidos en el menu
Configuracion predeterminada para usarlo como punto de partiday, a continuacion, €lija
Configuracion > Editar configuracion de PDF de Adobe.

En las aplicaciones o utilidades de creacion, seleccione como destino laimpresora PDF de Adobe.
(Consulte Uso de laimpresora PDF de Adobe.)

. En el cuadro de didlogo Acrobat PDFMaker, haga clic en Configuracion avanzada en laficha
Configuracion. (Consulte Edicion de la configuracién de conversion de PDFMaker (Windows).)

. (Windows) Para conmutar entre configuraciones, seleccione Mostrar todas las configuraciones en la
parte inferior izquierday, a continuacion, seleccione una opcién de configuracion de PDF de Adobe
en lalistadelaizquierda.

Cuadro de didogo Configuracion de PDF de Adobe (Windows) A.Configuracion predefinida de PDF de
Adobe B. Paneles de opciones

. Cambie |las opciones deseadas en | os distintos paneles:

L as opciones de General definen la compatibilidad del archivo PDF de Adobe, el tamario de pagina
predeterminado (para archivos EPS), laresolucion y otras configuraciones de archivo. (Consulte
Opciones de General.)

L as opciones de Imagenes reducen el tamario del archivo cambiando la compresion de las imagenes,
el textoy el artelineal. (Consulte Opciones de Imagenes.)

. Lasopciones de Fuentes afectan alaincrustacién de fuentes. (Consulte Opciones de fuentes.)

L as opciones de Color especifican como se administra el color. (Consulte Opciones de color.)

L as opciones de Avanzadas definen el procesamiento de comentarios DSC y otras opciones que
afectan ala conversion desde PostScript. (Consulte Avanzadas, opciones.)

. Lasopciones de Estandares crean archivos compatibles con PDF/A para el proceso de archivar, o
archivos compatibles con PDF/X para obtener una preimpresion mas fiable. (Consulte Opciones
estandar.)

. Para guardar los cambios, realice una de las acciones siguientes:

Haga clic en Aceptar para aplicar |os cambios a una nueva version del archivo de configuracion
actual.

Haga clic en Guardar como para guardar 1os cambios como un archivo de configuracion de PDF de
Adobe diferente. Introduzca un nombre descriptivo Unico para el nuevo archivo de configuracion y
haga clic en Guardar. El nuevo archivo se guarda como archivo .joboptions en la misma ubicacion
gue los archivos predeterminados.

De forma predeterminada, los archivos de configuracion de PDF se guardan en las carpetas
siguientes:

« (Windows) \Documents and Settings\All Users\Documentos compartidos\Adobe PDF 7.0\Settings
. (Mac OS) Libreria/ Application Support /Adobe/PDF/Settings

Nota: de forma predeterminada, el archivo de configuracion editado utiliza el nombre de la
configuracion de PDF de Adobe en la que se basa. Por ggemplo, si editala configuracion Calidad de
prensa, la primera configuracion de conversion personalizada se guardaré en un archivo denominado
Calidad de prensa (1).

Para eliminar ar chivos de configuraciones per sonalizadas de PDF de Adobe:

En Acrobat Didtiller, elija Configuracion > Eliminar configuracion de PDF de Adobe, y haga doble
clic en & archivo que desee eliminar.




Opciones de configuracion de PDF de Adobe

Puede editar las opciones de un archivo de configuracion seleccionado. El aspecto de los
paneles de configuracion en Windowsy Mac OS es diferente.

Subtemas r elacionados:

Opciones de General
Opciones de Imagenes
Opciones de fuentes
Opciones de color
Avanzadas, opciones
Opciones estandar




Opciones de General

L as opciones de General permiten especificar laversion de Acrobat que se va a utilizar a efectos
de compatibilidad de archivos y otros valores relativos a archivos y dispositivos.

Cuadro de did ogo Configuracion de PDF de Adobe con €l panel General mostrado
Compatibilidad

Define e nivel de compatibilidad del archivo PDF de Adobe. Cuando se crean archivos PDF, es
necesario determinar qué version de PDF sevaa utilizar. En general, debe utilizar laversion més
reciente (en este caso laversion 1.6), a menos que se necesite especificamente compatibilidad con
versiones anteriores, porque esa version incluira las caracteristicas y funciones mas recientes. Sin
embargo, s va a crear documentos que se distribuiran ampliamente, elija Acrobat 4.0 (PDF 1.3) o
Acrobat 5.0 (PDF 1.4) para garantizar que todos |os usuarios puedan ver e imprimir el documento.

En latabla siguiente se comparan algunas funciones de los archivos PDF de Adobe creados
utilizando | as diferentes configuraciones de compatibilidad.

Acrobat 4.0 (PDF 1.3)

Acrobat 5.0 (PDF
1.4)

Acrobat 6.0 (PDF
1.5)

Acrobat 7.0 (PDF
1.6)

L os archivos PDF se
pueden abrir en Acrobat
3.0y Acrobat Reader 3.0y
Versiones posteriores.

L os archivos PDF se
pueden abrir en
Acrobat 3.0y
Acrobat Reader 3.0y
versiones posteriores.
Sin embargo, quiza
Se pierdan o0 no estén
visibles funciones
especificas de

Lamayoriadelos
archivos PDF se
pueden abrir en
Acrobat 4.0y
Acrobat Reader 4.0y
versiones posteriores.
Sin embargo, quiza
Se pierdan o no estén
visibles funciones

Lamayoriadelos
archivos PDF se
pueden abrir en
Acrobat 4.0y
Acrobat Reader 4.0y
versiones posteriores.
Sin embargo, quiza
se pierdan o no estén
visibles funciones

versiones posteriores. |especificas de especificas de
versiones posteriores. |versiones posteriores.
No se admitela Se admitela Se admitela Se admitela
administracion de color administracion de administracion de administracion de
|CC. color ICC. color ICC. color ICC.

No puede contener
Ilustraciones que utilizan

Admite el uso de
transparencias en

Admite el uso de
transparencias en

Admite &l uso de
transparencias en

cuando se crean
archivos PDF desde
aplicaciones que
admiten la
generacion de
documentos PDF con
capas, como
[llustrator CS o
InDesign CS.

efectos de transparencias. |ilustraciones. Ilustraciones. Ilustraciones.

L as transparencias deben

acoplarse antes de la

conversion a PDF 1.3.

No se admiten capas. No se admiten capas. |Conservalascapas |Conservalas capas

cuando se crean
archivos PDF desde
aplicaciones que
admiten la
generacion de
documentos PDF con
capas, cComo
[llustrator CS o
InDesign CS.

Se admite el espacio de
color DeviceN con 8

Se admite el espacio
de color DeviceN con

Se admite el espacio
de color DeviceN con

Se admite &l espacio
de color DeviceN con

convierten en imagenes.

colorantes. 8 colorantes. hasta 31 colorantes. |hasta 31 colorantes.
L os objetos con Se admite el Se admite € Se admite €
sombreado suave se sombreado suave. sombreado suave. sombreado suave.

L as iméagenes con mascara

Las imagenes con

L as imagenes con

Las imagenes con

no se muestran ni se mascara se muestran |mascara se muestran |mascara se muestran

Imprimen correctamente.  |eimprimen eimprimen e imprimen
correctamente. correctamente. correctamente.

Las paginas puedentener |Laspéaginaspueden |Laspaginaspueden |[Las paginas pueden

hasta 114,30 cm (45 tener hasta508 cm  |tener hasta508 cm  |tener hasta

pulgadas) en cualquier (200 pulgadas) en (200 pulgadas) en 31.800.000 cm

sentido. cualquier sentido. cualquier sentido. (15.000.000

pulgadas) en

cualquier sentido.

Se pueden incrustar
fuentes de doble byte.
(Distiller convierte las
fuentes en laincrustacion.)

Se pueden incrustar
fuentes de doble byte.

Se pueden incrustar
fuentes de doble byte.

Se pueden incrustar
fuentes de doble byte.

No se pueden efectuar Sepueden efectuar  |Se pueden efectuar | Se pueden efectuar

busguedas en fuentes busguedas en fuentes |busguedas en fuentes |busquedas en fuentes

TrueType. TrueType. TrueType. TrueType.

Se admite la seguridad Se admite la Se admite la Se admitela

RC4 de 40 bits. seguridad RC4 de seguridad RC4 de seguridad RC4 de

128 hits. 128 hits. 128 bitsy AES

(Advanced
Encryption Standard)
de 128 bits.

Compresion de nivel de objetos

Consolida los objetos pequerios (que no se pueden comprimir) en id. 16gicas que pueden
comprimirse eficazmente. Desactivada no comprime ninguna informacién estructural del
documento PDF. Seleccione esta opcidn si desea que |os usuarios vean, naveguen e interactlien
con marcadoresy con otrainformacién estructural usando Acrobat 5.0 o una version posterior.
S0l o etiquetas comprime lainformacién estructural del documento PDF. El uso de esta
configuracion da como resultado un archivo PDF que se puede abrir e imprimir con Acrobat 5.0,
pero no sera visible ninguna accesibilidad, estructura o informacion PDF etiquetada en Acrobat
5.0 o Acrobat Reader 5.0. Acrobat 6.0 y Acrobat Reader 6.0 y versiones posteriores podran ver

esta informacion.

Rotar paginas automaticamente

Gira automati camente | as paginas en funcion de la orientacion del texto o de los comentarios
DSC. Por ggemplo, paraleer determinadas paginas de un documento (como las que contienen
tablas) es necesario girarlo. Con la opcidn Rotar paginas autométicamente seleccionada, €elija
Individualmente para girar cada pagina segun la direccion del texto de la pagina en cuestion.
Seleccione Todas por archivo paragirar todas las paginas del documento segun la orientacion de

lamayor parte del texto.

Nota: s se selecciona Procesar comentarios DSC en el panel Avanzadasy s se incluyen
comentarios %%Viewing Orientation, estos comentarios tienen preferenciaalahorade
determinar la orientacion de la pagina.

Encuadernacion

Especificas el archivo PDF se muestra con encuadernacion alaizquierda o la derecha. Esta
opcion afecta ala presentacion de | as paginas Continua: paginas opuestas y la presentacion de
miniaturas unas junto a otras.

Resolucion

Emulalaresolucion de unaimpresora para archivos PostScript que g ustan su funcionamiento de
acuerdo alaresolucion de laimpresora en la que se estan imprimiendo. En lamayoria de los
archivos PostScript, una resolucion mas alta tiene como resultado archivos PDF més grandes pero
de mayor calidad, mientras que una resolucion mas baja tiene como resultado archivos PDF mas
pequefios pero de menor calidad. Normal mente, la resolucion determina el nimero de pasos en un
degradado o unafusion. Puede especificar un valor entre 72 y 4000, aunque, por lo general,
conviene conservar el valor predeterminado de esta opcion, a menos que tenga pensado imprimir
el archivo PDF en una determinada impresoray desee emular la resolucion definida en el archivo

PostScript original.

Nota: a incrementar laresolucién, aumenta el tamafio del archivo y puede aumentar ligeramente

el tiempo necesario para procesar algunos archivos.

Paginas

Especificalas paginas que se van a convertir en PDF de Adobe. Deje e cuadro detexto A en
blanco para que el rango ocupe desde € nimero de pagina especificado en el cuadro de texto
Desde hasta el final del archivo.

I ncrustar miniaturas

Incrusta una previsualizacion en miniatura de cada pagina en el archivo PDF. Laincrustacion de
miniaturas aumenta el tamafio del archivo PDF. Las versiones de Acrobat 5.0 y posterior (incluido
Adobe Reader) generan automaticamente miniaturas de forma dinamica cada vez que se hace clic
en laficha Paginas de un archivo PDF. Por tanto, puede desactivar esta opcién cuando los
usuarios de Acrobat 5.0 y versiones posteriores vayan aver e imprimir el documento.

Optimizar paravistarapida en Web

Reestructura el archivo parala descarga pagina a pagina (carga de bytes) desde servidores Web.

Esta opcidon comprime el texto y el arte lineal, independientemente de las opciones de compresion
seleccionadas en €l panel Imagenes, lo que agiliza el acceso y la visualizacion del archivo cuando
se descarga desde |la Web o desde unared.

Tamario de pagina predeterminado

Especifica el tamafio de pagina que se utilizara si no se especifica ninguno en el archivo original.
Normalmente, los archivos PostScript incluyen esta informacion, salvo los archivos EPS, que
proporcionan un tamafno de cuadro delimitador, pero no un tamafio de pagina. El tamafio maximo
de pagina permitido es 31.800.000 cm (15.000.000 pulgadas) en cualquier sentido.




Opciones de Imagenes

L as opciones de Imagenes especifican la compresion y el cambio de resolucion de las iméagenes.
Puede experimentar con estas opciones para encontrar un equilibrio adecuado entre el tamafio del
archivo y lacalidad de laimagen. (Consulte Compresion y disminucion de laresolucion de las

Imagenes.)

Cuadro de didogo Configuracion de PDF de Adobe con el panel |magenes mostrado
Disminuir resolucion

Para reducir la resolucién de imagenes en color, escala de grises o monocromas, Distiller combina
pixeles de un area de ggemplo para crear un pixel méas grande. Proporcione la resolucion del
dispositivo de salida en puntos por pulgada (ppp) e introduzca una resolucion en pixeles por
pulgada (pipp) en €l cuadro Paralas imagenes de mas de. Para todas las imégenes con resolucién
superior aeste umbral, Distiller combinalos pixeles seguiin sea necesario parareducir la
resolucion de laimagen (pipp) a valor de ppp especificado. (Consulte Compresion y disminucion

de laresolucion de las imagenes.)

. Promedio de disminucién de resolucion en calculala media de los pixeles de un érea de ggjemplo y
sustituye el area completa por el color medio de pixel con laresolucién especificada.

. Subresolucién aelige un pixel del centro del areade gemplo y sustituye el @rea completa por
dicho pixel con laresolucion especificada. La subresolucién reduce significativamente el tiempo
de conversion en comparacion con la reduccion de resolucion, pero las imégenes resultantes son
Menos suaves 'y continuas.

. Disminucién de resolucion bicubica a utiliza una media ponderada para determinar €l color del
pixel y suele proporcionar meores resultados que e sencillo método de promedio de disminucién
de resolucion. Este es el método més lento pero e mas preciso, y produce |as gradaciones tonales
Mas suaves.

El valor de laresolucion para color y escala de grises debe oscilar entre 1,5y 2 veces la densidad
de tramade linea con la que se imprimira el archivo. (Si no baja de esta resolucion recomendada,
las imagenes sin lineas rectas ni patrones geomeétricos o repetitivos no se veran afectadas.) La
resolucion de las imégenes monocromas debe ser la misma que ladel dispositivo de salida, pero
tenga presente que si guarda una imagen monocroma con una resolucion superior a 1500 ppp,
aumentara €l tamafio del archivo sin megjorar significativamente su calidad de imagen.

También debe considerar la posibilidad de que los usuarios tengan que ampliar la presentacion de
una pégina. Por giemplo, si crea un documento PDF de un mapa, puede emplear una resolucion de
Imagen mayor para que los usuarios puedan ampliar laimagen del mapa.

Nota: el cambio de resolucién en imagenes monocromas puede tener resultados de visualizacion
imprevistos: por egemplo, laimagen puede degjar de verse. Si ocurre esto, desactive el cambio de
resolucion y vuelva a convertir € archivo. Es muy probable que este problema se produzca con la
subresolucion y poco probable que se dé con el cambio de resolucion bicubica.

En latabla siguiente se muestran tipos comunes de impresoras con su resolucion medida en
puntos por pulgada (ppp), su densidad de trama predeterminada medida en lineas por pulgada
(Ipp) y un cambio de resolucion de imagenes medida en pixeles por pulgada (pipp). Por g emplo,
s usa unaimpresora laser de 600 ppp, introduzca 170 paralaresolucion ala que se cambiaran las
imégenes.

Resolucién delaimpresora Trama delinea predeter minada|Resolucién de laimagen
300 ppp (impresora | aser) 60 lpp 120 pipp

600 ppp (impresora | aser) 85 Ipp 170 pipp

1200 ppp (equipo de composicion  |120 Ipp 240 pipp

tipografica)

2400 ppp (equipo de composicion  [150 Ipp 300 pipp

tipogréafica)

Compresion/Calidad de imagen

Define la compresion que se va a aplicar alas imagenes en color, escala de grises y monocromas.
Paralas imagenes en color y escala de grises, también define la calidad de laimagen.

Para iméagenes en color o escala de grises, elija ZIP para aplicar una compresion que funciona
bien con imagenes que tienen grandes areas de un solo color o patrones repetidos, como capturas
de pantalla e imégenes simples creadas con programas de dibujo, asi como con imagenes en
blanco y negro que contienen patrones repetidos.Elija JPEG, calidad minimaa maxima, para
aplicar una compresién adecuada para imagenes en color o escala de grises, como las fotografias
de tono continuo que contienen mas detalles de los que se pueden reproducir en pantalla o
imprimir. Elija JPEG 2000, calidad sin pérdida, para aplicar una compresion sin pérdiday con
ventgjas adicionales, como la visualizacion progresiva. Elija Automética (JPEG) o Automatica
(JPEG 2000) para determinar automaticamente la megjor calidad paralas iméagenes en color y
escala de grises. (JPEG 2000 es €l nuevo estdndar internacional para comprimir y empaguetar
datos de imagenes. Para obtener mas informacién sobre JPEG 2000, consulte Opciones de
conversion paraformato JPEG y JPEG 2000.) Para mostrar las opciones de JPEG 2000, debe

seleccionar Acrobat 6.0 (PDF 1.5) o posterior en el ment Compatibilidad del panel General.

Paralas imagenes monocromas, €lijala compresion Grupo 4 de CCITT, Grupo 3 de CCITT, ZIP
0 Areas del mismo color. (Para obtener méas informacion, consulte M étodos de compresién.)
Compruebe que |as imagenes monocromas se digitalizan como monocromasy no en escala de
grises. Algunas veces, € texto digitalizado se guarda como imégenes en escala de grises de
manera predeterminada. El texto en escala de grises comprimido con el método JPEG resulta
confuso en el mejor de los casosy puede llegar a ser ilegible.

Suavizar agris

Suavizalos bordes irregulares en imagenes monocromas. Seleccione 2 bits, 4 bits u 8 bits para
especificar 4, 16 0 256 niveles de gris. (El efecto de suavizacion puede hacer que la letra pequeia
o las lineas finas aparezcan borrosas.) La compresion de texto y arte de linea siempre esta
activada. Si tiene que desactivarla, defina el parametro de Distiller apropiado. Para obtener
informacion detallada, consulte la guia Acrobat Distiller Parameters en http://partners.adobe.com/
links/acrobat (solo inglés) en €l sitio Web de Adobe.

Normativa

Especifica como se procesan las imégenes cuando su resolucion es inferior aladefinida. Paralas
imagenes en color, escala de grises y monocromas, especifique unaresolucién y, a continuacion,
seleccione Ignorar, Advertir y continuar o Cancelar trabajo en e menu emergente.




Opciones de fuentes

L as opciones de Fuentes permiten especificar las fuentes que se van aincrustar en un archivo PDF
de Adobe, y s se vaaincrustar un subconjunto de caracteres utilizado en €l archivo PDF. Puede
incrustar fuentes OpenType, TrueTypey Type 1. Las fuentes con restricciones de licencia estan

precedidas por €l icono de bloqueo ?fr Si selecciona una fuente con restriccion de licencia, en €
areade explicacion del cuadro de didlogo Opciones de PDF de Adobe aparecera una descripcion
de dicharestriccion.

Para obtener més informacion sobre coOmo se trabaja con fuentes, consulte Acceso e incrustacion
de fuentes.

Nota: cuando se combinan archivos PDF con el mismo subconjunto de fuentes, Acrobat intenta
combinar los subconjuntos de fuentes.

Cuadro de didogo Configuracion de PDF de Adobe con €l panel Fuentes mostrado
Incrustar todas las fuentes
Incrusta todas las fuentes usadas en el archivo. Se requiere laincrustacion de fuentes para

compatibilidad con PDF/X. (Consulte Creacion y verificacion de |os archivos compatibles
con PDF/X.)

Incrustar fuentes OpenType

Incrusta todas las fuentes OpenType utilizadas en €l archivo y mantiene informacion de estas
fuentes para disefio avanzado de lineas. Esta opcion solo esta disponible si se selecciona Acrobat
7.0 (PDF 1.6) en e menu Compatibilidad del panel General.

Crear subconjunto de fuentesincrustadas cuando €l por centaje de car acter es utilizado sea
menor que

Especifica el porcentagje umbral s se deseaincrustar solo un subconjunto de fuentes. Por gjemplo,
s e umbral es 35y se utilizamenos del 35% de los caracteres, Distiller solo incrusta esos
caracteres.

Si fallalaincrustacion

Especifica como debe responder Distiller si no puede encontrar una fuente que se vaaincrustar a
procesar un archivo. Puede especificar que Distiller omitala peticion y sustituya la fuente, le
avisey sustituyalafuente, o cancele e proceso del trabgjo actual.

Incrustar ssempre

Paraincrustar solo ciertas fuentes, muévalas alalista Incrustar siempre. Asegurese de que la
opcion Incrustar todas | as fuentes no esta seleccionada.

No incrustar nunca

Mueva a esta lista las fuentes que no desee incrustar. Si es necesario, elija otra carpeta de fuentes
en el menu emergente para que la fuente aparezca en lalista de fuentes. Pulse Control y hagaclic
(Windows), o pulse Comando y hagaclic (Mac OS), para seleccionar varias fuentes para
moverlas.

Nota: las fuentes con restricciones de licencia estén precedidas por un icono de candado. Si
selecciona una fuente con restriccion de licencia, en el area de explicacion del cuadro de didlogo
Opciones de PDF de Adobe aparecera una descripcion de dicha restriccion.

Agregar nombre

Si lafuente deseada no se encuentra en una carpeta de fuentes, haga clic en Agregar nombre,
introduzca el nombre de la fuente, seleccione Incrustar siempre (o0 No agregar nunca) y hagaclic
en Agregar. Para obtener mas informacién sobre el modo de obtener € nombre exacto de una
fuente, consulte Busgueda de nombres de fuentes PostScript.

Nota: unafuente TrueType puede contener un valor agregado por el disefiador de |lafuente que
impidaincrustarla en archivos PDF.

Quitar

Elimina unafuente de lalistaIncrustar siempre o No incrustar nunca. Con esta opcién no se
eliminalafuente del sistema, solo se eliminalareferenciaaellaenlalista

Nota: Adobe Acrobat 7.0 no incluye las fuentes Times, Helveticay ZapfDingbats que se incluian
en Acrobat 5.0 y versiones anteriores. Si desea que estas fuentes se vean y seimpriman en los
archivos PDF que cree, deberaincrustarlas.




Opciones de color

Si decide utilizar informacion de administracion de color en el archivo PostScript, usando CSF de
Distiller, o definir valores personalizados, configure toda la informacion de administracion de
color de Distiller en el panel Color del cuadro de dialogo Configuracion de PDF de Adobe. Para
obtener méas informacion acerca de la administracion de color, consulte Administracién de color

en Acrobat.

Cuadro de didogo Configuracion de PDF de Adobe con &l panel Color mostrado
Archivo de configuracion

Elijala configuracion de color que desee usar. Este menu contiene una lista de opciones de color
gue también se utilizan en las principal es aplicaciones gréficas, como Adobe Photoshop y Adobe
[llustrator. La configuracion de color que defina determinara las demas opciones que estaran
disponibles en este cuadro de didlogo. Por gemplo, si selecciona cualquier opcion salvo Ninguno,
todas las opciones, menos las relativas a Datos que dependen del dispositivo, estaran predefinidas
y apareceran atenuadas. Solo puede editar |os valores de Normas de administracion de color y
Espacios de trabajo si sel ecciona Ninguno en Archivo de configuracion. Para obtener una
descripcion de las opciones de color, consulte Uso de la configuracion predefinida de

administracion del color.

Nor mas de administracion de color

Si ha seleccionado Ninguno en el menu Archivo de configuracion, €lija una normade
administracion de color para especificar como Distiller debe convertir el color no administrado en
un archivo PostScript cuando no se usa CSF de Ditiller:

. Dgar color intacto. Deja intactos los colores dependientes del dispositivo y conservalos colores

independientes del dispositivo con su equivalente mas proximo posible en PDF. Esta opcién es
util paraimprentas que han calibrado todos sus dispositivos, han utilizado lainformacion para
especificar €l color en € archivo y solo imprimen en dichos dispositivos.

. Marcar todo (o Convertir) para administracién de color. Si ha seleccionado la compatibilidad con
Acrobat 4.0 (PDF 1.3) o posterior en € panel General, esta opcion etiqueta (incrusta) objetos de
color con un perfil ICC cuando se convierten archivosy se calibra el color en lasiméagenes,
haciendo que los colores de los archivos PDF resultantes sean independientes del dispositivo. Si
ha sel eccionado |a compatibilidad con Acrobat 3.0 (PDF 1.2), esta opcién no incrustalos perfiles
|CC en los archivos. Sin embargo, os espacios de color dependientes del dispositivo de los
archivos (RGB, escalade grisesy CMY K) se convierten en espacios de color independientes del
dispositivo (CaRGB, CaGray y LAB).

. Marcar (o convertir) solo imégenes para administracion de color. Si ha seleccionado la
compatibilidad con Acrobat 4.0 (PDF 1.3) en €l panel General, esta opcién etiqueta (incrusta) los
perfiles ICC sblo en imégenes, no en texto ni en objetos vectoriales, al convertir los archivos. De
este modo se evita que € texto negro se vea sometido a cambios de color. Si ha seleccionado la
compatibilidad con Acrobat 3.0 (PDF 1.2), esta opcidn no incrustalos perfiles ICC en los
archivos. Sin embargo, 10s espacios de color dependientes del dispositivo de las imagenes (RGB,
escalade grisesy CMY K) se convierten en espacios de color independientes del dispositivo
(CARGB, CaGray y LAB). El texto y los objetos vectoriales no se convierten.

. Convertir todos los colores a sSRGB (o Convertir todo a CalRGB). Calibra el color en € archivo,

haciendo que el color seaindependiente del dispositivo, de formasimilar aMarcar todo (o
Convertir) para administracion de color. Si ha seleccionado la compatibilidad con Acrobat 4.0
(PDF 1.3) o posterior en el panel General, lasimagenes CMYK y RGB se convierten asRGB. S
ha sel eccionado |a compatibilidad con Acrobat 3.0, lasimagenes CMYK y RGB se convertiran a
RGB calibrado (CaRGB). Independientemente de la opcidn de compatibilidad que seleccione, las
imagenes en escala de grises permanecen intactas. Esta opcidn suele reducir el tamafio e
incrementar la velocidad de visualizacion de los archivos PDF, ya que se necesita menos
informacion para describir imagenes RGB que para describir imagenes CMYK. Dado que RGB es
el espacio de color nativo que se utiliza en los monitores, no es necesario llevar a cabo ninguna
conversién de color durante lavisualizacion, 1o que contribuye a acelerar la presentacion en
pantalla. Esta esla opcién recomendadasi €l archivo PDF se vaa utilizar en pantallao con
impresoras de baja resolucion.

. Convertir todos los coloresa CMYK. Convierte los espacios de color aDeviceGray 0

DeviceCMYK de acuerdo con las opciones especificadas en el menl Espacios de trabajo. Deben
especificarse todos |0s espacios de trabgo.

Calidad de representacion

Elijaun método para asignar colores entre los espacios de color. El resultado del método elegido
dependera de los perfiles de los espacios de color. Por giemplo, algunos perfiles producen
resultados idénticos con métodos diferentes:

Predeterminada significa que la calidad esta especificada en el dispositivo de saliday noen €
archivo PDF. En muchos dispositivos de salida, Colorimétricarelativa es la calidad
predeterminada.

Perceptual tiene por objeto conservar larelacion visua entre colores para que €l 0jo humano la
perciba de forma natural, aunque los valores de color en si puedan cambiar. Esta calidad es
apropiada para imagenes fotograficas con gran cantidad de colores fuera de gama.

Saturacion intenta producir colores vivos en unaimagen a expensas de la precision del color. Esta
calidad de representacion es apropiada para los graficos de empresa, como graficos o diagramas,
donde la existencia de colores vivos saturados es mas importante que la relacién exacta entre
colores (como sucede en unaimagen fotogréfica).

Colorimétrica absoluta dgja intactos | os colores que forman parte de la gama de destino. Los
colores fuera de gama se recortan. No seredliza el gjuste de colores al punto blanco de destino.
Esta calidad tiene por objeto mantener la precision del color a expensas de conservar las
relaciones entre colores 'y es apropiada para probar la simulacion de la salida de un dispositivo
concreto.

Colorimétricarelativa comparalaluz extrema del espacio de color de origen con la del espacio de
color de destino y cambia todos |os colores consecuentemente. L os colores fuera de gama se
cambian al color reproducible mas préximo del espacio de color de destino. Esta calidad conserva
mas colores originales en unaimagen que la calidad perceptual .

Nota: en todos los casos, |as calidades pueden ser ignoradas o anuladas por las operaciones de
administracion de color que se produzcan con posterioridad ala creacion del archivo PDF.

Espaciosdetrabajo

Para todos los valores de Normas de administracién de color excepto Dejar color intacto, elijaun
espacio de trabajo para especificar los perfiles ICC que se van ausar paradefinir y calibrar los
espacios de color de escalade grises, RGB y CMYK en los archivos PDF convertidos:

En Gris, elijaun perfil paradefinir el espacio de color de todas las imégenes en escala de grises
contenidas en los archivos. Esta opcion solo esta disponible si selecciona Marcar todo para
administracion de color o Marcar solo imagenes para administracion de color. El perfil ICC
predeterminado para las imagenes en escala de grises es Adobe Gray - 20% Dot Gain. También
puede seleccionar Ninguno paraimpedir la conversion de imagenes en escala de grises.

En RGB, dlijaun perfil para definir el espacio de color de todas las imagenes RGB de los
archivos. El valor predeterminado, SRGB IEC61966-2.1, se suele recomendar ya que se esta
convirtiendo en un estandar de laindustriay |o reconocen muchos dispositivos de salida. También
puede seleccionar Ninguno paraimpedir la conversiéon de iméagenes RGB.

En CMYK, dijaun perfil paradefinir el espacio de color de todas lasimagenes CMYK delos
archivos. El valor predeterminado es U.S. Web Coated (SWOP) v2. También puede seleccionar
Ninguno paraimpedir la conversién de imégenes CMYK.

Nota: la seleccion de Ninguno en los tres espacios de trabgjo tiene el mismo efecto que
seleccionar la opcion Dear color intacto.

Puede agregar perfiles ICC (como los facilitados por una empresa de servicios de
impresion) situandolos en la carpeta | CCProfiles de la carpeta comun, la carpeta Windows\System
\Color (Windows) o la carpeta Carpeta del Sistema/ColorSync (Mac OS).

Mantener valores CMYK para espacios de color CMYK calibrados

Describe lo que se debe hacer con los valores de color paralos espacios de color CMY K
independientes del dispositivo (CIEBasedDEFG). Si se selecciona esta opcion, los valores de
color independientes del dispositivo se trataran como valores (DeviceCM Y K) dependientes del
dispositivo, y los espacios de color independientes del dispositivo se omitiran y descartardn. Si no
se selecciona esta opcion, 1os espacios de color independientes del dispositivo se convertiran al
espacio de trabajo CMYK. Esta opcion solo esta disponible si se selecciona Convertir todos los
coloresaCMYK en el ment Normas de administracion de color. Los archivos de configuracion
PDF/X-1atienen lanorma de administracion de color establecida en Convertir todos |os colores a
CMYK con esta opcion seleccionada.

Conservar valoresde eliminacién de color y generacion de negro

Mantiene estas opciones si se encuentran en el archivo PostScript. La generacion de negro calcula
la cantidad de negro que se vaa utilizar parareproducir un determinado color. La eliminacion de
color (UCR) reduce la cantidad de |os componentes cian, magentay amarillo para compensar la
cantidad de negro que se ha agregado con la generacion de este color. Dado que la UCR utiliza
menos tinta, suele emplearse para papel de periddico o sin estucar.

Conservar informacion de medios tonos

Mantiene lainformacion de medios tonos en los archivos. Lainformacion de medios tonos se
compone de puntos que controlan la cantidad de tinta que depositan |os dispositivos de medios
tonos en una ubicacion especificadel papel. Lavariacion del tamario y la densidad de punto crea
la sensacion optica de variaciones de gris o color continuo. En unaimagen CMYK se utilizan
cuatro tramas de medios tonos: una por cada tinta empleada en el proceso de impresion.

En la produccion de impresion tradicional, un medio tono se genera situando una trama de medios
tonos entre una parte de la peliculay laimagen y exponiendo a continuacion la pelicula. Los
equivalentes electronicos de estos procesos, como Adobe Photoshop, permiten alos usuarios
especificar los atributos de tramas de medios tonos antes de generar la salida en pelicula o papel.
Lainformacion de medios tonos esta pensada para usarse con un dispositivo de salida
determinado.

Cuando se encuentran funciones de transferencia

Especifica como se tratan las funciones de transferencia en los archivos PDF. Las funciones de
transferencia se utilizan para obtener un efecto artistico y corregir las caracteristicas de un
determinado dispositivo de salida. Por ejemplo, un archivo que esta destinado a un determinado
equipo de composicion tipogréafica puede contener funciones de transferencia que compensen la
ganancia de punto inherente a dicho dispositivo.

. Eliminar suprime las funciones de transferencia aplicadas. Las funciones de transferencia

aplicadas deben eliminarse, salvo que e archivo PDF se vaya a utilizar en el mismo dispositivo
para el que se cred e archivo PostScript de origen.

. Conservar mantiene las funciones de transferencia utilizadas tradicional mente para compensar la

ganancia o la pérdida de punto que puede producirse cuando se transfiere unaimagen auna
pelicula. La ganancia de punto se produce cuando los puntos de tinta que componen una imagen
impresa son mas grandes (por ejemplo, debido a su distribucién en € papel) que en latrama de
medios tonos. La pérdida de punto se produce cuando |os puntos se imprimen mas pequefios. Con
esta opcidn, las funciones de transferencia se guardan como parte del archivoy se aplican al
archivo cuando este se procesa.

. Aplicar no conservalafuncion de transferencia, pero laaplicaa archivo y modifica sus colores.
Resulta Util paracrear efectos de color en un archivo.




Avanzadas, opciones

L as opciones Avanzadas especifican los comentarios DSC (Document Structuring Conventions,
Convenciones de estructura de documentos) que se guardan en un archivo PDF de Adobe, y como
se definen otras opciones que afectan ala conversion desde PostScript. En un archivo PostScript,
los comentarios DSC contienen informacion sobre el archivo (como la aplicacion en que se creo,
|lafecha de creacion y la orientacion de pagina) y proporcionan una estructura paralas
descripciones de pagina del archivo (como lasinstruccionesinicial y final de una seccion de
prologo). Los comentarios DSC pueden resultar Utiles cuando el documento sevaaimprimir o
enviar aimprenta.

Cuando se trabgja con las opciones Avanzadas, resulta conveniente conocer € lenguaje PostScript
y cdmo se convierte a PDF. Consulte PostScript Language Reference, Third Edition (Addison-
Wesley) y PDF Reference, Fifth Edition, Version 1.6 en http://partners.adobe.com/links/acrobat
(sdloinglés) en € sitio Web de Adobe.

Nota: se haeliminado de Distiller la opcion de formato ASCII, pero todavia esta disponible como
un parametro de Distiller. Para obtener informacion detallada, consulte la guia Acrobat Distiller
Parameters en http://partners.adobe.com/links/acrobat (solo inglés) en el sitio Web de Adobe.

Cuadro de didogo Configuracion de PDF de Adobe con €l panel Avanzadas mostrado
Permitir que é archivo PostScript anule la configuracion de PDF de Adobe

Usa la configuracion almacenada en un archivo PostScript en lugar del archivo de configuracion
de PDF actual. Antes de procesar un archivo PostScript, puede colocar parametros en el archivo
para controlar la compresion de texto y objetos vectoriales, la disminucion de resolucion y
codificacion de imégenes muestreadas, y laincrustacion de fuentes Type 1, asi como casos de
fuentes Type 1 Multiple Master. Para obtener informacion detallada, consulte la guia Acrobat
Distiller Parameters en http://partners.adobe.com/links/acrobat (solo inglés) en el sitio Web de
Adobe.

Permitir XObjects de PostScript

X Objects de PostScript almacenan los fragmentos de cddigo PostScript que se utilizan cuando se
imprime un archivo PDF en unaimpresora PostScript. Esos objetos se utilizan a veces para
conseguir resultados especiales en impresoras concretas que no se pueden conseguir cuando se
utilizan PDF normal o métodos de impresion. X Objects de PostScript no suelen ser necesariosy
sblo deben utilizarse en flujos de trabajo controlados donde no haya ninguna otra opcion.

X Objects de PostScript solo se generan si lainformacion PostScript contiene instrucciones
concretas para que Distiller los cree. Para que esta opcion se muestre, debe seleccionar 1a opcion
Estdndar o Tamario de archivo més pequefio en e menu Configuracion predeterminada.

Convertir degradados en sombras suaves

Convierte las fusiones en sombras suaves para Acrobat 4.0 y versiones posteriores, al tiempo que
se reduce considerablemente el tamafio de los archivos PDF y se puede mejorar la calidad de la
copiafinal. Distiller convierte los degradados de Adobe Illustrator, Adobe InDesign, Macromedia
Freehand, CorelDraw, Quark Xpressy Microsoft PowerPoint.

Crear archivo con formato de definicion de trabajo (JDF)

Genera unainformacion de trabajo basada en XML estandar con informacion acerca del archivo
para una prensa de impresion.

Conservar semantica copypage de Nivel 2

Usa &l operador copypage definido en €l lenguaje Languagelevel 2 PostScript en lugar de
Languagel evel 3 PostScript. Si dispone de un archivo PostScript y selecciona esta opcion, un
operador de copypage copialapagina. Si esta opcion no esta seleccionada, se gjecuta el
equivalente de una operacion showpage, pero no sereinicializa el estado de los graficos.

Conservar valores de sobreimpresion

Conserva los valores de sobreimpresion en los archivos que se convierten en PDF. Los colores
sobreimpresos son dos 0 més tintas que se imprimen una sobre la otra. Por gy emplo, cuando una
tinta cian se imprime sobre unatinta amarilla, la sobreimpresién resultante es un color verde. Sin
la sobreimpresion, € amarillo subyacente no saldriaimpreso, por lo que el color quedaria como
cian.

El valor predeterminado de sobreimpresion esdistinto de cero

Evita que los objetos sobreimpresos con valores CMY K cero sean cubiertos por |os objetos
CMYK situados debajo de ellos. Esto serealizainsertando el parametro de estado de los gréficos
"OPM 1" en el archivo PDF siempre que esté presente el operador " Setoverprint”.

Guardar configuracion de PDF de Adobe en archivo PDF

Incrusta el archivo de configuracion usado para crear €l archivo PDF. Puede abrir y ver € archivo
de configuracion (que tiene la extension .joboptions) en el cuadro de didlogo Agregar archivo
adjunto en Acrobat (elija Documento > Adjuntar un archivo). El archivo de configuracién de PDF
de Adobe se convierte en un elemento del arbol EmbeddedFiles dentro del archivo PDF. Para
obtener informacion detallada, consulte PDF Reference, Fifth Edition, Version 1.6 en http://
partners.adobe.com/links/acrobat (solo inglés) en el sitio Web de Adobe.

Guardar lasiméagenes JPEG originales en PDF s esposible

Procesa imégenes JPEG comprimidas (imagenes que ya estan comprimidas mediante la
codificacion DCT) sin volverlas acomprimir. Si esta opcion esta seleccionada, Distiller
descomprime las imagenes JPEG para asegurarse de que no estan dafiadas, pero no vuelve a
comprimir las imagenes validas, por |o que procesalaimagen original intacta. Con esta opcion
seleccionada, se mejora el rendimiento porgue tiene lugar Unicamente la descompresiény no la
recompresion y, por tanto, se conservan los datos y metadatos de laimagen.

Guardar informacion detrabajo portatil en archivo PDF

Conservalainformacion de trabajo de PostScript en un archivo PDF. Lainformacion de trabajo
contiene datos sobre el archivo PostScript, como tamarfio de pagina, resolucion y reventado, mas
gue sobre su contenido. Estainformacion se puede utilizar posteriormente en un flujo de trabajo o
paraimprimir €l archivo PDF.

Usar Prologue.psy Epilogue.ps

Envia un archivo de prélogo y epilogo con cadatrabajo. Los archivos Prologue.ps pueden
utilizarse para agregar el codigo PostScript personalizado del que desea su € ecucion al principio
de cada uno de los trabajos PostScript que se van a convertir. Este archivo se puede utilizar para
muchas funciones, incluida la adicion de una portada a un trabajo o la definicion de
procedimientos PostScript pararecopilar estadisticas durante la gjecucién de un trabajo
PostScript. Los archivos Epilogue.ps pueden utilizarse para agregar € cédigo PostScript
personalizado del que desea su g ecucion al final de cada uno de |os trabajos PostScript que se van
aconvertir. Este archivo se puede utilizar para muchas funciones, incluida la g ecucion de
procedimientos PostScript pararesumir e imprimir las estadisticas del trabajo recopiladas durante
la conversion.

L os archivos de ggemplo Prologue.psy Epilogue.ps se ubican en Documents and Settings\All
Users\Documentos compartidos\Adobe PDF 7.0\Data (Windows) y Libreria/ Application
Support /Adobe PDF/Data (Mac OS).

Nota: Digtiller procesa sdlo los archivos de prélogo y epilogo si ambos archivos estan presentesy
estan correctamente ubicados. Los dos archivos deben usarse juntos. Si los archivos de prélogo y
epilogo estédn a mismo nivel que las carpetas de entrada (In) y salida (Out) de una carpeta
controlada, se utilizan en lugar de los que hay en la carpeta de Distiller.

Convertir lineas suaves en curvas

Reduce la cantidad de puntos de control utilizados para crear curvas en dibujos de CAD, lo que se
traduce en archivos PDF de menor tamaiio y representacion en pantalla mas rapida. Para obtener
informacion detallada sobre esta opcidn, consulte la guia Acrobat Distiller Parameters en http://
partners.adobe.com/links/acrobat (solo inglés) en el sitio Web de Adobe.

Procesar comentarios DSC

Conservalainformacién DSC (convenciones de estructura de documentos) de un archivo
PostScript.

. Generar registro de advertencias DSC muestra mensajes de advertencia sobre comentarios DSC

probleméticos durante € procesamiento y los agrega a un archivo de registro.

. Conservar informacion EPS de DSC mantiene informacion, como la aplicacion de origeny la

fecha de creacion de un archivo EPS. Si esta opcion esta desactivada, la pagina cambia de tamafio
y se centra en relacién con e angulo superior izquierdo del objeto situado en |a parte superior
izquierday con el angulo inferior derecho del objeto situado en la parte inferior derecha de la

pagina.

. Conservar comentarios OPI guarda lainformacion necesaria para sustituir unaimagen o un

comentario solo de ubicacion (FPO) por unaimagen de alta resolucion ubicada en servidores
compatibles con unainterfaz de preimpresién abierta (OPI), versiones 1.3 y 2.0. Para obtener
informacion detallada sobre OPI, consulte http://partners.adobe.com/links/acrobat (sélo inglés) en
el sitio Web de Adobe.

Conservar informacion de documento de DSC guarda informacion como €l titulo y lafechay hora
de creacion. Cuando se abre un archivo PDF en Acrobat, estainformacion aparece en el panel
Propiedades de documento - Documento (Archivo > Propiedades de documento > Descripcion.)
Cambiar tamafio de paginay centrar ilustraciones para archivos EPS centra unaimagen EPSy
cambia el tamafio de la pagina para que se gjuste alrededor de laimagen. Esta opcion solo se
aplica atrabajos formados por un solo archivo EPS.



http://partners.adobe.com/links/acrobat

Opciones estandar

Puede comprobar el contenido del documento en el archivo PostScript para asegurarse de que
cumple los criterios de |los estdndares PDF/X 1-a, PDF/X-3 o PDF/A antes de crear €l archivo PDF
de Adobe. Paralos archivos compatibles con PDF/X, también puede hacer que sea necesario que
el archivo PostScript cumpla criterios adicionales seleccionando las opciones del panel Estandar.
Ladisponibilidad de esas opciones depende del estandar que se seleccione.

Los estandares PDF/X son normas 1SO para €l intercambio de contenido grafico. Estos estandares
requieren que todas las fuentes estén incrustadas, que los cuadros delimitadores de PDF
apropiados estén especificados y que €l color esté definido como CMY K, tintas planas, 0 ambas
opciones. Los documentos compatibles con PDF/X-3 pueden utilizar color RGB calibrado. Los
archivos compatibles con PDF/X deben contener informacion que describa la condicion de
impresion para la que se han preparado. Los nombres predeterminados de |os perfiles de calidad
de salida para | os archivos compatibles con PDF/X son los siguientes:

. U.S. Web Coated (SWOP) v2 (PDF/X-1a:2001, PDF/X-1a:2003)
. Euroscale coated v2 (PDF/X-3:2002, PDF/X-3:2003)
. Japan Color 2001 Coated (Japanese PDF/X)

Compatibles con PDF/X

Estos archivos se usan sobre todo como formato estdndar para €l intercambio de archivos PDF
pensados parala produccion de impresion de altaresolucion. A no ser que esté creando un
documento PDF de Adobe para la produccién de impresion, puede ignorar las opciones de PDF/
X. También puede crear un archivo PDF/X apartir de un archivo PDF compatible usando la
funcion de comprobacion. (Consulte Creacion y verificacion de los archivos compatibles con PDF/

X.)

Nota: PDFMaker, el método de conversion usado para convertir archivos de Microsoft Word y de
otras aplicaciones en PDF de Adobe, no crea archivos compatibles con PDF/X.

Compatibles con PDF/A

Estos archivos se utilizan principalmente para archivar. Como el objetivo esla conservacion a
largo plazo, el documento solo debe contener |0 necesario para abrirlo y analizar su duracion
prevista. Por gemplo, los archivos compatibles con PDF/A pueden contener solo texto, imagenes
de tramay objetos vectoriales; no pueden contener codificacion ni secuencias de comandos.
Ademas, todas las fuentes deben estar incrustadas para que |os documentos se puedan abrir y ver
tal como se crearon. En otras palabras, |0s documentos compatibles con PDF/A son "mas finos"
gue sus homdlogos PDF/X, gque estan previstos para produccion de alta calidad.

Nota: si configura una carpeta controlada para crear archivos compatibles con PDF/A, asegurese
de no agregar seguridad ala carpeta; € estdndar PDF/A no admite codificacion.

Cuadro de didogo Configuracion de PDF de Adobe con € panel Estandares mostrado
Estandar de compatibilidad

Generaun informe queindicas € archivo es compatible con € estandar seleccionado y, si no lo
es, qué problemas se han encontrado. El archivo .log aparece en la parte inferior del cuadro de
didogo.

Nota: los archivos PDF de Adobe que cumplen los criterios de los estandares PDF/X-1ay PDF/X-
3 en Acrobat 6.0 adoptaran de forma predeterminada el formato PDF/X-1aen Acrobat 7.0.

Cuando no sea compatible

Especificas secreael archivo PDF si el archivo PostScript no es compatible con los requisitos
del estandar.

 Continuar crea un archivo PDF y anotalos problemas en €l informe.
. Cancelar trabgjo crea un archivo PDF solo si € archivo PostScript cumple los requisitos de PDF/

X de las opciones de informe seleccionadasy si es valido.
Informar como error

Marca €l archivo PostScript como no compatible si esta sel eccionada una de las opciones de
creacion deinformesy faltaun TrimBox o ArtBox en alguna pagina.

Definir TrimBox como M ediaBox con desplazamientos (puntos)

Calculalos valores del TrimBox en funcion de los desplazamientos del MediaBox de las paginas
respectivas, si no se ha especificado ni e TrimBox ni el ArtBox. El TrimBox es siempre pequefio
0 maés pequefio que el MediaBox circundante. Esta opcion usa las unidades especificadas del
panel General del cuadro de didlogo Configuracion de PDF de Adobe.

Definir BleedBox como M ediaBox
Usalos valores del MediaBox para el BleedBox si este no se ha especificado.
Definir BleedBox como TrimBox con desplazamientos (puntos)

Calculalos valores para el BleedBox en funcion de |los desplazamientos para el TrimBox de
paginas respectivas si el BleedBox no se ha especificado. El BleedBox siempre es grande o més
grande que el TrimBox incluido. Esta opcion usa las unidades especificadas del panel General del
cuadro de didlogo Configuracion de PDF de Adobe.

Nombredel perfil de calidad de salida

Indicala condicion de impresion caracterizada parala que se ha preparado e documento, y se
requiere para la compatibilidad con PDF/X. Si un documento no especifica un nombre de perfil de
calidad de salida, Distiller utiliza el valor seleccionado en este menu. Puede seleccionar uno de
los nombres proporcionados, o introducir un nombre en €l cuadro. Si € flujo de trabajo requiere
gue el documento especifique la calidad de salida, elija Ninguno. Cualquier documento que no
cumpla el requisito no podrarealizar |la comprobacion de la compatibilidad. Para obtener méas
informacion, haga clic en el signo de interrogacion situado junto ala opcion.

|dentificador de condicion de salida

Indica el nombre de referencia especificado por €l registro del nombre del perfil de calidad de
salida. Para obtener mas informacion, haga clic en €l signo de interrogacion situado junto ala
opcion.

Condicién de salida

Describe la condicion de impresién pretendida. Esta entrada puede ser Gtil para el receptor
pretendido del documento PDF. Para obtener mas informacion, haga clic en €l signo de
interrogacion situado junto a la opcion.

Nombredel registro (direccion URL)

Indicaladireccion Web para buscar mas informacion sobre el perfil de calidad de salida. La URL
se introduce automéati camente para los nombres de registro de ICC. El nombre de registro es
opcional, pero se recomienda. Para obtener mas informacion, haga clic en € signo de
interrogacion situado junto ala opcién.

Reventado

Indicael estado del reventado del documento. La compatibilidad con PDF/X requiere un valor
verdadero o falso. Si el documento no especifica el estado de reventado, se usa el valor
proporcionado aqui. Si € flujo de trabajo requiere que el documento especifique €l estado de
reventado, €lija Dejar sin definir. Cualquier documento gue no cumpla el requisito no podra
realizar |a comprobacion de la compatibilidad. Para obtener mas informacion, hagaclic en e
signo de interrogacion situado junto ala opcion.




Como pueden acceder otros usuarios a la configuracion
personalizada de PDF de Adobe

Puede reutilizar y compartir la configuracion con otros usuarios. Si guarda el archivo de
configuracion personalizada en la carpeta de configuracion predeterminada, estara
disponible paratodos los usuarios y seincluiraen e menu Configuracion predeterminada.
Pero también puede agregar archivos de configuracion de PDF de Adobe que se guardaron
en otra ubicacion en e menu Configuracion predeterminada.

Para agregar una configuracion personalizada de PDF de Adobe en el menu Configuracion
predeter minada:

Realice una de las acciones siguientes:

. Arrastre el archivo .joboptions hasta la ventana de Distiller.

. EnAcrobat Distiller, elija Configuracion > Agregar configuracion de PDF de Adobey,
a continuacion, haga doble clic en €l archivo de configuracion de PDF deseado. (Los
archivos de configuracion de PDF tienen la extension .joboptions.) El archivo de
configuracién aparece como la opciédn seleccionada en el menu Configuracion
predeterminada.

. Arrastre un archivo de configuracion de PDF hasta la carpeta predeterminada, donde se
convierte en la opcion seleccionada en el menl Configuracion predeterminada.




Compresion y disminucion de la resolucion de las
imagenes

Al convertir archivos PostScript en PDF de Adobe, puede comprimir texto y arte lineal
(que también recibe el nombre de objetos vectoriales), asi como comprimir y disminuir la
resolucion de imégenes en color, escala de grisesy monocromas. El arte lineal se describe
CON una ecuacion matematicay se suele crear con un programa de dibujo como Adobe
Illustrator. Las imagenes se describen como pixelesy se crean con programas de dibujo o
desde un escaner. La mayoria de las ilustraciones en blanco y negro creadas con
programas de dibujo y las imagenes digitalizadas con una profundidad de imagen de 1 bit
suelen ser iméagenes monocromas. Adobe Photoshop, por gjemplo, trabaja con imégenes.

Cuando se disminuye laresolucion (o se reduce el nimero de pixeles), se elimina
informacion de laimagen. Con Distiller, se puede especificar un método de interpolacion
(disminucion de la resolucion promedio, disminucion de resolucién bicubica o
subresolucién) para determinar la formaen que se eliminan los pixeles. Dependiendo de la
configuracion elegida, lacompresion y la disminucion de resolucion pueden reducir
considerablemente el tamario del archivo PDF con escasa o nula pérdida de detallesy
precision.

Subtemas relacionados:

M étodos de compresion
Aplicacion de configuraciones diferentes aimagenes distintas




Métodos de compresion

Distiller aplicala compresion ZIP al texto y a arte lineal; la compresion ZIP o JPEG alas
imégenes en color o escalade grises, y lacompresion ZIP, Grupo 304 de CCITT o Areas
del mismo color alas imagenes monocromas.

M étodos de compresion adecuados para los distintos tipos de arte lineal A. ZIP B. JPEG C.
CCITT D. Areadel mismo color

Puede elegir entre los siguientes métodos de compresion:

. ZIP funcionabien con imégenes que tienen grandes areas de un solo color o patrones
repetidos, como capturas de pantalla e imégenes simples creadas con programas de dibujo,
asi como con imagenes en blanco y negro que contienen patrones repetidos. Acrobat
proporciona opciones de compresion ZIP de 4 y 8 bits. Si utilizala compresion ZIP de 4
bits con imagenes de 4 bits, o la compresion ZIP de 8 bits con imégenes de 4 u 8 bits, €
método ZIP no tiene pérdida de datos, es decir, no elimina datos para reducir €l tamafio
del archivoy, por tanto, la calidad de laimagen no se ve afectada. Sin embargo, el uso de
la compresion ZIP de 4 bits con datos de 8 bits puede afectar ala calidad, dado que se
pierden datos.

Nota: laimplementacién de Adobe del filtro ZIP proviene del paquete zlib de Jean-loup
Gailly y Mark Adler, cuya generosa colaboracion agradecemos.

JPEG (Joint Photographic Experts Group) es adecuado paraimagenes en color o escala de
grises, como las fotografias de tono continuo que contienen maés detalles de los que se
pueden reproducir en pantalla o imprimir. JPEG tiene pérdida de datos, es decir, elimina
datos de laimagen y puede reducir su calidad, pero intentareducir € tamafio del archivo
con la minima pérdida de informacion. Dado que JPEG elimina datos, puede conseguir
tamarios de archivo mucho menores que mediante la compresion ZIP.

Acrobat ofrece sei's opciones JPEG, gque van desde calidad Maxima (compresion y pérdida
de datos minimas) hasta calidad Minima (compresion y pérdida de datos maximas).

La pérdida de detalles que se produce con las opciones de calidad Mé&ximay Alta estan
pequefia que la mayoria de las personas no pueden distinguir sl unaimagen se ha
comprimido. Por €l contrario, con las opciones Minimay Baja, laimagen puede aparecer
como formada por blogues y tener aspecto de mosaico. La opcion de calidad Media suele
obtener el megjor equilibrio, ya que crea un archivo compacto al tiempo que mantiene la
suficiente informacion para generar iméagenes de alta calidad.

CCITT (Comité Consultivo Internacional de Telefoniay Telegrafia) es adecuado para
imagenes en blanco y negro creadas con programas de dibujo, asi como imagenes
digitalizadas con una profundidad de imagen de 1 bit. El método CCITT no tiene pérdida
de datos. Acrobat ofrece las opciones de compresion Grupo 3y Grupo 4 de CCITT. Grupo
4 de CCITT es un método de uso general que produce buena compresion en la mayoria de
los tipos de imégenes monocromas. Grupo 3 de CCITT, utilizado por la mayoriade los
aparatos de fax, comprime fila a fila las imagenes monocromas.

Areas del mismo color es una opcion de compresion sin pérdida de datos que produce los
mejores resultados con imagenes gque contienen grandes areas en blanco o negro densas.




Aplicacion de configuraciones diferentes a imagenes
distintas

Cuando Distiller procesa un archivo, aplica normamente la configuracion de compresion
alasimagenes detodo el archivo. Si desea comprimir y aplicar la disminucion de
resolucion alas imagenes de un archivo empleando distintos métodos, puede hacerlo de
varias formas:

Utilice Adobe Photoshop para cambiar la resolucion y comprimir imégenes antes de
procesarlas con Distiller. En este caso, debe desactivar las opciones de compresion y
reduccion de la resolucion o subresolucion en Distiller.

Cree distintos archivos PostScript para cada parte del documento que desee procesar de
forma diferente, y utilice opciones de compresion distintas para convertir cada una de las
partes. A continuacion, use Distiller para combinar los archivos. (Consulte Creacion de

archivos PostScript.)

. Creeiméagenes en color, escala de grisesy monocromas. A continuacién, seleccione
distintas configuraciones de compresion y disminucion de resolucion para cadatipo

de imagen.

. Inserte los parametros de Distiller delante de las imégenes en un archivo PostScript. Puede
emplear esta técnica para procesar de una forma distinta cada imagen de un documento.
Estatécnica es lamés dificil porgue requiere conocer la programacion PostScript. Para
obtener mas informacion detallada sobre € uso de parametros, consulte la guia Acrobat
Didtiller Parameters en http://partners.adobe.com/links/acrobat (sdlo inglés) en el sitio
Web de Adobe.

Nota: paraaplicar los pardmetros Distiller insertados, seleccione Permitir que el archivo
PostScript anule la configuracion de PDF de Adobe. Esta opcion estaen el panel
Avanzadas del cuadro de didlogo Configuracion de PDF de Adobe en Didtiller.

Sin embargo, s selecciona esta opcion, se anularan los valores de configuracion que
selecciono en los cuadros de didlogo de PDF de Adobe.




Acceso e incrustacion de fuentes

Cuando se convierte un archivo PostScript a PDF, Distiller necesita acceder alas fuentes
del archivo para poder insertar lainformacion necesaria en el archivo PDF. Distiller puede
acceder alas fuentes de un archivo de varias formas:

Lasfuentes Type 1, TrueTypey OpenType se pueden incluir en e archivo PostScript.
Para obtener informacion sobre el modo de incluir fuentes en archivos PostScript, consulte
la documentacion de la aplicacion y del controlador de laimpresora que esta utilizando
paracrear el archivo PostScript.

Lasfuentes Type 1y OpenType se pueden incluir en las carpetas de fuentes que controla
Distiller. Las fuentes se llaman por su nombre en el archivo PostScript, y Distiller miraen
|as carpetas para obtener |as fuentes reales.

Acrobat incluye versiones de solo ancho de muchas fuentes chinas, japonesas y coreanas
comunes. Asegurese de que las fuentes estan disponibles en el ordenador. Parainstalarlas
en Windows, elija Completaal instalar Acrobat, o elija Personalizar y seleccione laopcion
Asian Language Support. En Mac OS, las fuentes de los idiomas asiaticos se instalan
automati camente.

Nota: Distiller no admite fuentes Type 32.

Subtemas relacionados:

Cbmo agregar y eliminar fuentes

Acercadelaincrustacion y sustitucién de fuentes

Previsualizacion de documentos PDF de Adobe sin fuentes incrustadas
Busgueda de nombres de fuentes PostScript




Como agregar y eliminar fuentes

Acrobat proporciona una carpeta de fuentes predeterminadas para que las controle
Distiller. También puede agregar sus propias carpetas de fuentes. Si un archivo PostScript
gue Distiller esta convirtiendo hace referencia a una fuente pero no la contiene, Distiller
buscara en estas carpetas la informacion sobre la fuente.

De forma predeterminada, las fuentes se buscan en las siguientes carpetas de Windows:

« \Resource\Font en |a carpeta de Acrobat
« \Windows\Fonts

De forma predeterminada, las fuentes se buscan en las siguientes carpetas de Mac OS.

. /Resource/Font en la carpeta de Acrobat

. /Usuariosg/[nombre de usuario]/Libreria/lFonts
. [Libreria/lFonts

. /SistemalLibreria/lFonts

Para agregar o eliminar una car peta de fuentes:

1.

> W

En Acrobat Didtiller, elija Configuracion > Ubicaciones de fuentes. En el cuadro de
didogo se mostrara una lista de las carpetas donde Distiller buscara las fuentes. Estas
carpetas pueden encontrarse en el disco duro o en lared.

Distiller indica que una carpeta de fuentes esta disponible mediante un icono situado ala
izquierda de su nombre. Si no aparece ningun icono 0 Si aparece uno con una"x" y un
nombre de carpeta, es probable que se haya perdido la conexién con dicha carpeta.

Por tanto, debera restablecer la conexion.

Para agregar una carpeta de fuentes, haga clic en Agregar, seleccione la carpetay haga
clic en Aceptar (Windows) o Seleccionar carpeta (Mac OS).

Nota: para que Distiller tenga acceso a una carpeta de fuentes que se ha movido, utilice
este cuadro de didlogo para eliminar la carpeta de lalista con su ruta anterior y agregarla
con lanueva.

Para eliminar una carpeta de fuentes, seleccione la carpetay hagaclic en Quitar.
Seleccione Ignorar las versiones TrueType de las fuentes PostScript estdndar para excluir
las fuentes TrueType que tengan € mismo nombre que una fuente de la coleccion de
fuentes PostScript 3.

Haga clic en Aceptar.




Acerca de la incrustacion y sustitucion de fuentes

Una fuente sdlo seincrustas contiene una configuracion del fabricante de lafuente quelo
permita. Laincrustacion evitala sustitucion de fuentes cuando €l lector ve o imprime el
archivo, y garantiza que los lectores vean €l texto en su fuente original. Laincrustacion
aumenta ligeramente el tamafio del archivo, ano ser que el documento use las fuentes de
doble byte, un formato de fuente usado sobre todo por los idiomas asiéticos.

Puede incrustar toda la fuente, o solo un subconjunto de caracteres usados en el archivo.
La creacion de subconjuntos garantiza €l uso de las fuentes y medidas de fuentes en la
impresion al crear un nombre de fuente personalizado. De estaforma, el proveedor de
servicios utilizard siempre su version de Adobe Garamond®, no la version del proveedor
de servicios, paralavisuaizacion y laimpresion.

Cuando Acrobat no puede incrustar una fuente debido a los valores de configuracion del
fabricante de lafuente, y alguien que abre o imprime un archivo PDF de Adobe no tiene
acceso alafuente original, se sustituye temporalmente por un tipo Multiple Master:
AdobeSerifMM para unafuente serif que falte y AdobeSansMM para una fuente sans serif
gue falte.

El tipo Multiple Master puede extenderse 0 condensarse para garantizar que se mantienen
los saltos de lineay de pagina del documento original. Sin embargo, la sustitucién no
siempre puede gustarse alaformade los caracteres originales, sobre todo si |0s caracteres
son poco convencionales, como los tipos de letra script. (Para textos con caracteres
asiaticos, Acrobat utiliza fuentes del kit de idiomas asiaticos instalado o de fuentes
similares del sistemadel usuario. Las fuentes de algunos idiomas o con cédigos
desconocidos no se puede sustituir; en ese caso, €l texto aparece en formade vifietas en el
archivo.)

Si los caracteres no son convencionales (izquierda), la fuente de sustitucién no coincidira
(derecha).

Distiller puede incrustar fuentes latinas Type 1y TrueType en archivos PDF para evitar su
sustitucion si 1os usuarios no tienen lafuente en cuestion en el sistema o disponible en la
impresora. Las fuentes Type 1y TrueType se pueden incrustar si se encuentran en €
archivo PostScript o si estan disponibles en una de las ubicaciones de fuentes controladas
por Distiller y no tienen restringida la incrustacion.

Nota: en algunas circunstancias, las fuentes TrueType que han pasado por un controlador
PostScript ya no admiten operaciones de busqueda, copia, cortado ni pegado. Para
minimizar este problema, utilice Acrobat en el mismo sistema en que se ha creado €
archivo PostScript y compruebe que las fuentes TrueType utilizadas en el archivo se
encuentran en el sistema.




Previsualizacidon de documentos PDF de Adobe sin fuentes
iIncrustadas

Para decidir qué fuentes debe incrustar, quizés le interese previsualizar el aspecto que
tendran las fuentes sustituidas en el documento PDF de Adobe.

Para previsualizar un documento PDF sin fuentesincrustadas:

En Acrobat, elija Avanzadas > Usar fuentes |ocales para especificar si Acrobat debe
ignorar las fuentes instaladas en el sistema. Cuando no esté seleccionada la opcion Usar
fuentes locales, Acrobat muestra el archivo PDF usando fuentes de sustitucion para todas
las fuentes que no estén incrustadas. Las que no se hayan podido sustituir, apareceran
como Vifietas y Acrobat generara un mensaje de error. También puede imprimir €l archivo
PDF usando fuentes de sustitucion.




Busqueda de nombres de fuentes PostScript

Si necesitaintroducir manualmente el nombre de unafuente en el panel Fuentes del
cuadro de didlogo Configuracion de PDF de Adobe, puede utilizar un archivo PDF de
Adobe para averiguar cOmo se escribe exactamente su nombre.

Para buscar el nombre de una fuente PostScript:

1. Utilice cualquier aplicacion para crear un documento de una pagina con lafuente en
cuestion.
2. Creeun archivo PDF de Adobe a partir de ese documento.
3. Abrael archivo PDF con Acrobat y €elija Archivo > Propiedades de documento > Fuentes.
4. Anote € nombre exacto de lafuente, incluidas las |etras maylsculas y 1os guiones,
tal como aparezca en el cuadro de dialogo Datos de fuentes.
5. Hagaclic en Aceptar para cerrar €l cuadro de didlogo.




Como guardar y convertir contenido de PDF de Adobe

Cbmo guardar archivos PDF de Adobe

Cdmo reducir el tamario de archivos PDF de Adobe

Conversién de documentos PDF de Adobe a otros formatos de archivo
Conversion de imagenes a un formato de imagen




Como guardar archivos PDF de Adobe

Si modifica un documento PDF de Adobe en Adobe Acrobat Professional (por gjemplo,
agregando comentarios) puede guardar |os cambios guardando €l archivo PDF o una copia
de dicho archivo. También puede guardar |os cambios efectuados en su trabajo de forma
incremental y recuperarlos después si se produce un problema.

Nota: si guarda un documento PDF firmado digitalmente, estaaccion invalidalafirma.
Subtemasrelacionados:

Como quardar cambios en un documento
Como evitar la pérdida de cambiosy recuperar 10s cambios perdidos




Como guardar cambios en un documento

Si |as propiedades del documento lo permiten, puede guardar |os cambios en €l
documento PDF de Adobe actual. En caso contrario, puede guardarlos en un nuevo
archivo PDF.

Para guardar los cambios en un documento PDF:
Realice una de las acciones siguientes:

. Paraguardar los cambios en € documento actual, elija Archivo > Guardar.

. Paraguardar el documento modificado en un nuevo archivo, elija Archivo >
Guardar como. En Tipo (Windows) o Formato (Mac OS), elija archivos PDF de Adobe (*.
pdf). Escriba un nombre y una ubicacion y haga clic en Guardar.

Pararecuperar la Ultima version guardada del archivo PDF de Adobe:

Elija Archivo > Recuperar y, a continuacion, haga clic en Recuperar.




Como evitar la pérdida de cambios y recuperar los
cambios perdidos

Lafuncion Autoguardar proporciona proteccion contrala pérdida del trabajo realizado en
caso de producirse unainterrupcion del suministro eléctrico, ya que guarda de forma
incremental y a interval os regulares |os cambios de un archivo en una ubicacion
especificada. El archivo original no se modifica. En su lugar, Acrobat crea un archivo de
autoguardar de cambios gque se puede recuperar en caso de producirse unainterrupcion
del suministro eléctrico o cualquier otro problema. El archivo de autoguardar incluye los
cambios que se introducen en el archivo abierto desde el Ultimo guardado automatico.
Puede aplicar |os cambios a los archivos originales cuando reinicie Acrobat. La cantidad
de trabgjo perdido dependera del intervalo de tiempo que establezca entre guardados y del
momento en que se produzca el problema. Cuando cierre, guarde manual mente o recupere
la Ultima version guardada de un archivo, €l archivo de autoguardar se eliminara. La
accion de guardar automati camente con frecuencia evitala pérdida de datos y es
especialmente Util si se realizan muchos cambios en un documento, tales como la
inclusion de comentarios en una revision basada en correo e ectronico. (Consulte
Participacion en unarevision basada en correo electronico.)

El volumen de informacién nueva que contenga el archivo de autoguardar dependera de la
frecuencia con que Acrobat guarde este archivo. Por gemplo, s € citado archivo se
guarda sdlo cada 15 minutos, no contendra el trabajo realizado en los Ultimos 14 minutos
antes de producirse €l problema.

Nota: s utilizatecnologia de soporte, como un lector de pantalla, puede desactivar la
funcion Autoguardar para no perder la posicién cuando se cargue de nuevo € archivo.

Lafuncién Autoguardar no se admite en |os casos siguientes:

Documento que ha sufrido cambios en su seguridad. Laintroduccion de cambios en la
seguridad del documento desactiva la funcion de guardado automatico y se muestra un
mensaje en & panel Seguridad del cuadro de didlogo Propiedades de documento. Debe
guardar el documento para volver aactivar lafuncion de guardar autométicamente |os
cambios efectuados en e mismo.

Documento creado utilizando la funcién Captura de Web o extraido de un documento
PDF mas grande (Documento > Extraer paginas). Debe guardar el documento para activar
lafuncion de guardar autométicamente |os cambios efectuados en el mismo.
Documento mostrado en un explorador Web o incorporado a cualquier documento
contenedor compatible con OLE (Object Linking and Embedding, Incrustacion y
vinculacion de objetos). Este documento aparece fuera del sistema de archivos
predeterminados y no admite la funcién de guardado automético.

Para configurar la funcion de guar dado automatico:

1.

2.

ElijaEdicion > Preferencias > Genera (Windows) o Acrobat > Preferencias > General
(Mac OS).

Seleccione 0 anule la seleccion de Guardar automati camente |os cambios del documento
en un archivo temporal cada xx minutos (1 - 99). (Esta opcion esta activada de forma
predeterminaday configurada en intervalos de 5 minutos.)

En & cuadro Minutos, especifique la frecuencia con que desea que Acrobat guarde los
archivos. Cuanto mayor sealafrecuencia de guardar archivos, mayor seralainformacion
recuperada si el sistema se cierra estando abierto un archivo.

Paravolver aabrir un archivotrase cierreinesperado del sistema:

=

Inicie Acrobat o abra el archivo en €l gque estaba trabajando.

Cuando lo solicite laaplicacion, hagaclic en Si para abrir € archivo o archivos de
autoguardar. Si habia varios archivos abiertos, Acrobat abrira autométicamente todos €llos.
Guarde €l archivo o archivos con los mismos nombres de los archivos en que estaba
trabajando originalmente.




Como reducir el tamano de archivos PDF de Adobe

Lareduccion del tamarfio de los archivos PDF de Adobe mejora su rendimiento, sobre todo
cuando el acceso alos mismos serealizaen laWeb, sin cambiar su aspecto. A veces
puede reducir el tamarfio de un archivo PDF de Adobe simplemente usando el comando
Guardar como. De este modo, €l archivo se vuelve aguardar y no hace falta acceder al
archivo de origen usado para generar el archivo PDF de Adobe.

Si recibe un documento PDF grande, puede usar el comando Reducir tamaiio de archivo
paraintentar reducir € tamafio del archivo cambiando laresolucion y recomprimiendo las
imagenes, desincrustando fuentes, comprimiendo la estructura del documento y borrando
elementos como imagenes de fondo duplicadas y marcadores no validos. Si el tamario del
archivo ya no se puede reducir mas, este comando no tendra efecto. (Consulte Uso del

Optimizador de PDF.)

Nota: si reduce el tamario de archivo de un documento firmado digitalmente, esta accion
invalidalafirma.

También puede reducir €l tamarfio del archivo limitando la compatibilidad con versiones
anteriores de Adobe Acrobat. Esta accion sélo se recomienda si esté seguro de que todos
los usuarios utilizan Acrobat 7.0 o Adobe Reader 7.0.

Nota: también puede configurar la compatibilidad de versiones en el Optimizador de PDF.

Parareducir € tamano de archivo:

1. Seleccione Archivo > Reducir tamafio de archivo.
2. Seleccione la compatibilidad con la version que necesite y haga clic en Aceptar.

Nota: si selecciona Acrobat 4.0 y posterior y el documento contiene transparencias, estas
se acoplan.




Conversion de documentos PDF de Adobe a otros
formatos de archivo

Puede convertir el texto y lasimagenes de |os documentos PDF de Adobe a otro formato
de archivo usando e comando Guardar como. Al guardar archivos con un formato de
archivo de imagenes, cada pagina se guarda como un archivo independiente. También
puede extraer contenido de documentos PDF utilizando las herramientas de seleccion para
seleccionar texto, tablas e imégenesy, a continuacion, copiarlosy pegarlos en otras
aplicaciones. Por g emplo, puede seleccionar unatablay abrirlaen Microsoft Excel.
(Consulte CoOmo copiar y pegar texto, tablas, imégenesy graficos.)

Nota: si e documento PDF que esta copiando usa una fuente que no esta disponible en el
sistema en que se muestra el texto copiado, se sustituye por una fuente predeterminada.

Para convertir un archivo PDF de Adobe a otros formatos de ar chivo:

1.

2.

Con & documento PDF abierto, elija Archivo > Guardar como, asigne un nombre al
archivo y seleccione la ubicacion en donde quiere guardarlo.

En Tipo (Windows) o Formato (Mac OS), elijaun formato de archivo y seleccione las
opciones de conversion que desee:

. PostScript y Encapsulated PostScript. (Consulte Opciones de conversion para PostScript o

Encapsulated PostScript (EPS).)

. HTML y XML. (Consulte Opciones de conversion en formato HTML, XML o texto sin

formato.)
JPEG y JPEG 2000. (Consulte Opciones de conversion paraformato JPEG y JPEG 2000.)

. Documento de Microsoft Word. (Consulte Opciones de conversion a formato de texto

enriquecido o formato de Microsoft Word.)
PNG. (Consulte Opciones de conversion para formato PNG.)

. Formato RTF. (Consulte Opciones de conversion a formato de texto enriquecido o

formato de Microsoft Word.)

Texto, accesibley sin formato. (Consulte Conversion en texto accesible y Opciones de
conversion en formato HTML,, XML o texto sin formato.)

TIFF. (Consulte Opciones de conversion paraformato TIFF.)

Haga clic en Configuracion para definir las opciones de conversion. (Si €l boton
Configuracion no esta disponible, ello significa que no hay ninguna opcion para el
proceso de conversion que ha seleccionado.) Haga clic en Aceptar para aplicar la
configuracion.

La configuracion de conversion se puede editar en las preferencias de Convertir de PDF.
(Consulte Definicion de preferencias.)

Nota: esta configuracion de conversion se almacena por separado de la configuracion
usada con el comando Exportar todas las imégenes. (Consulte Conversion de imagenes a

un formato de imagen.)

Haga clic en Guardar para convertir el documento PDF de Adobe al tipo de archivo
seleccionado. De forma predeterminada, el nombre de archivo de origen se usa como
nombre de archivo, con lanuevaextension, y el archivo convertido se guarda en lamisma
carpeta

Subtemas relacionados:

Opciones de conversion para PostScript o Encapsulated PostScript (EPS)

Opciones de conversion en formato HTML, XML o texto sin formato

Opciones de conversion para formato JPEG y JPEG 2000

Opciones de conversion para formato PNG

Opciones de conversiéon paraformato TIFF

Opciones de conversiéon aformato de texto enriquecido o formato de Microsoft Word
Conversion en texto accesible




Opciones de conversidon para PostScript o Encapsulated
PostScript (EPS)

Puede convertir un documento PDF de Adobe a formato PostScript para utilizarlo en
aplicaciones de impresion y preimpresion. El archivo PostScript incluye todos los
comentarios DSC (Convenciones de estructura de documentos) y deméas informacion
avanzada gque Distiller conserva. También puede crear un archivo EPS a partir de
cualquier documento PDF de Adobe para colocarlo o abrirlo en otras aplicaciones. Las
opciones disponibles dependen de si esta convirtiendo un documento aformato PostScript
0 EPS. En lamayoria de los casos, |as opciones se describen en la parte inferior del panel.
En lalista siguiente se ofrece informacion adicional .

Nota: si creaarchivos EPS para separaciones, todos |os espacios de color de laimagen
deben ser CMYK.

Para obtener informacion sobre los paneles Salida, Marcas y sangrias, Acoplado de
transparencias y Opciones de PostScript, consulte Como especificar |a configuracion de

salida, Especificacion de marcasy sangrias, Control del acoplado de transparenciasy
Definicion de las opciones PostScript.)

Archivo de descripcion delaimpresora

PPD (PostScript Printer Description, Descripcion de impresora PostScript) es una
descripcién de pagina de impresora que proporciona la informacion necesaria para aplicar
formato correctamente a un archivo PostScript para un dispositivo de salida concreto. PPD
independiente del dispositivo crea archivos PostScript o EPS compuestos (no separados).
No se pueden crear separaciones independientes del dispositivo. Valor predeterminado de
Acrobat proporciona un punto de partiday unareferencia para crear todo tipo de
PostScript. Esta opcion también restablece todos los val ores de configuracion
predeterminados para la conversion. Adobe PDF 7.0 es apropiado para archivos PostScript
genéricos y compatible con gran nimero de dispositivos.

Predeter minado
Restablece |os val ores predeterminados de todas las opciones del cuadro de dialogo.
ASCII oBinario

Especifica el formato de salida de |os datos de imégenes. La salida binaria produce
archivos pequefios, pero no todos los flujos de trabajo |a aceptan.

PostScript

Especifica e nivel de compatibilidad PostScript. Use Language Level 3 sdlo si sabe que el
dispositivo de salida de destino admite este nivel de lenguaje. En general, debe elegir
Language Level 2 paralos archivos EPS que vayan a colocarse en otro documento con
separacion de color formando parte del otro documento. Microsoft Office XPy anterior
no muestra previsualizaciones de EPS cuando se importan imégenes en estas aplicaciones.
Para obtener 1os mejores resultados al exportar a EPS para el uso en aplicaciones de
Microsoft, elija Language Level 2. Acrobat ya no admite PostScript Languagelevel 1.

Rango de paginas

Si esta creando una salida EPS, cada pagina del rango se guarda como un archivo EPS
independiente.




Opciones de conversion en formato HTML, XML o texto sin
formato

De forma predeterminada, las imagenes se convierten aformato JPEG.
Codificacion

Serefiere alos valores binarios, basados en normas internacionales, que se utilizan para
representar |os caracteres de texto. UTF-8 es una representacion en Unicode de caracteres
gue utiliza uno o més bytes de 8 bits por caracter. UTF-16 es una representacion en
Unicode de caracteres que utiliza uno o mas bytes de 16 bits por carécter. ISO-Latin-1 es
una representacion de 8 bits de caracteres que constituye un superconjunto de ASCII.
UCS-4 es un conjunto de caracteres universales codificados en 4 octetos. HTML/ASCII es
unarepresentacion en 7 bits de caracteres desarrollada por ANSI.

Usar valor predeterminado de la tabla de asignacion utiliza la codificacion de caracteres
predeterminados definida en | as tablas de asignacién, que aparecen en la carpeta Plug-ing/
SaveAsXML/MappingTables. Estas tablas de asignacion especifican muchas
caracteristicas de la salida de los datos, incluida la codificacion de caracteres
predeterminados. L os valores predeterminados son |os siguientes:

. Guardar como XML: UTF-8

. Guardar como texto: codificacion de host, definida por e sistema operativo, basada en la
configuracion regional

. Guardar como HTML 3.0: HTML/ASCII

. Guardar como HTML 4.0.1: UTF-8
Generar mar cador es

Genera vincul os de marcadores a contenido para documentos HTML o XML. Los
vinculos se colocan en la parte superior del documento HTML o XML resultante.

Generar etiquetas paralosarchivossin etiquetar

Genera etiquetas para | os archivos que todavia no estan etiquetados, como los archivos
PDF creados con Acrobat 4.0 o anterior. Si esta opcion no esta seleccionada, no se
convierten los archivos sin etiquetar.

Nota: |as etiquetas se aplican sdlo como parte del proceso de conversion y se descartan
después de la conversién. Este método no sirve para crear archivos PDF etiquetados a
partir de archivos heredados.

Generar imagenes

Controla cémo se convierten las imagenes. Se hace referencia alos archivos de imégenes
convertidos desde dentro de los documentos XML y HTML.

Usar subcar peta

Especifica el nombre de la carpeta en la que se van a amacenar |as imégenes generadas.
El valor predeterminado es Imégenes.

Usar prefijo

Puede especificar que se agregue un prefijo alos nombres de archivos de imégenes en
caso de que haya varias versiones del mismo archivo de imégenes. Los nombres de
archivos asignados aimégenes tienen e formato nombrearchivo_img_#.

Formato de salida
El valor predeterminado es JPG.
Disminuir resolucion a

Si no selecciona esta opcion, los archivos de imagenes tendran la misma resolucién que en
el archivo de origen. Nunca se aumenta la resolucion de los archivos de imagenes.




Opciones de conversion para formato JPEG y JPEG 2000

Al guardar un documento PDF en un formato de imagen, cada pagina se guarda como un
archivo independiente. De forma predeterminada, |os archivos se guardan en lamisma
carpeta que el archivo de origen.

Si hacombinado y convertido varios archivos JPEG en un archivo PDF de Adobe y
guiere recuperar una o mas iméagenes JPEG para editarlas, puede usar lafuncion Exportar
del plug-in Tareas de iméagenes para exportar imagenes en formato JPEG y abrirlas en una
aplicacion de edicion de imagenes.

Tenga en cuenta que las opciones disponibles dependen de si estéa convirtiendo un
documento a JPEG o JPEG 2000.

Escaladegrises, Color

Elijaun nivel de compresion. Esta configuracion esta pensada para equilibrar el tamafio
del archivo con la calidad de laimagen. Cuanto més pequefio sea el archivo, menor serala
calidad de laimagen. (Consulte Compresion y disminucién de laresolucién de las

Imagenes.)

Tamaino del mosaico

Divide laimagen que se vaa comprimir en mosaicos del tamario determinado. (S € altoo
el ancho de laimagen no son un multiplo par del tamafio del mosaico, se utilizan mosaicos
parciales en los bordes.) Los datos de imégenes de cada mosaico se comprimen
individualmente y se pueden descomprimir individualmente. 256 es un valor
predeterminado excelente. Funciona bien con los demés pardmetros de compresidn, como
el nimero de resoluciones. Esta opcion solo esta disponible para el formato JPEG 2000.

Formato

En archivos JPEG, la opcion Linea de base (Estandar) utiliza un formato reconocible en la
mayor parte de los exploradores Web. La opcion Linea de base (Optimizado) optimizala
calidad de color de laimagen y crea un tamafio de archivo ligeramente menor. Esta opcion
no la admiten todos los exploradores Web. La opcidn Progresivo descarga laimagen
primero como unaimagen de baja resolucion, con un aumento progresivo de lacalidad a
medida que avanzala descarga.

RGB, CMYK, Escaladegrises

Especifica el tipo de administracion de color que se vaaaplicar a archivo de salida.
Incrustar perfil coloca un perfil ICC que coincide con el espacio de trabajo actual en €l
archivo de salida. Laincrustacion del perfil del espacio de trabajo puede aumentar €l
tamaino del archivo. Desactivado no agrega ningun perfil al archivo de salida. Preguntar al
guardar muestra un cuadro de didlogo que permite a usuario elegir entre incrustar o
descartar el perfil ICC del archivo de entrada. Se muestra el tamaio del perfil.

Nota: s utilizael comando Guardar como o Exportar todas las imagenes en un
documento PDF que contenga imégenes JPEG y JPEG 2000 y convierte el contenido a
formato JPEG o JPEG 2000, laimagen resultante puede tener un aspecto diferente cuando
se abre en Acrobat. Esto puede suceder si las imagenes tienen un perfil de color incluido
en €l nivel de pagina pero no dentro de los datos de imégenes. En este caso, Acrobat no
puede convertir €l color de nivel de pagina en laimagen guardada resultante.

Espacio de color/Resolucion

En Espacio de color, permita que Acrobat determine automaticamente el espacio de color
o elija Color, Escala de grises 0 Monocromo. Elija Escala de grises, por gemplo, para
convertir imégenes de color del archivo en sombras de gris. Elija Monocromo para
convertir imégenes a blanco y negro. O bien, elija Color para anular lainformacion de
administracion de color original del documento con la configuracion predeterminada. En
Resolucion, permita que Acrobat determine automaticamente la resolucion o elija 72, 96,
150, 300, 600, 1200 o 2400 pipp. También puede especificar una resolucion comprendida
entre 1y 2400 pipp.

Nota: resoluciones més altas, como 2400 pipp, solo son apropiadas para tamarios de
pagina pequefios [hasta 17,34 cm (6,826 pulgadas)].

Predeterminado

Restablece |os val ores predeterminados de todas las opciones del cuadro de dialogo.




Opciones de conversion para formato PNG

El formato PNG es Util paraimagenes que se van a utilizar en laWeb. Al guardar un
documento PDF de Adobe en un formato de imagen, cada pagina se guarda como un
archivo independiente. De forma predeterminada, |os archivos se guardan en e mismo
directorio que el archivo de origen.

Entrelazar

Ninguna crea unaimagen que se muestra en un explorador Web sdlo después de finalizar
la descarga. Adam7 crea unaimagen que muestra versiones de baja resolucion en un
explorador mientras se descarga € archivo de imagenes completo. Esta opcion puede
hacer que €l tiempo de descarga parezca menor y garantiza alos usuarios gque la descarga
Se encuentra en progreso; sin embargo, aumenta el tamafio del archivo.

Filtro

Ninguno comprime laimagen sin ningun filtro. Se recomienda esta opcion paralas
imagenes de colores indizados y en modo de mapa de bits. Inferior optimizala
compresion de imagenes con patrones 0 combinaciones horizontales uniformes. Arriba
optimizala compresion de imagenes con patrones verticales uniformes. Promediar
optimizala compresion de ruido de bajo nivel calculando e promedio de los valores de
color de los pixeles adyacentes. Trazado optimizala compresion de ruido de bajo nivel
reasignando |los valores de color adyacentes. Adaptable aplica el algoritmo defiltro
(Inferior, Arriba, Promediar 0 Trazado) mas conveniente paralaimagen. Seleccione
Adaptable si no esta seguro de qué filtro utilizar.

RGB, CMYK, Escaladegrises

Especifica e tipo de administracion de color del archivo de salida. Incrustar perfil coloca
un perfil ICC que coincide con €l espacio de trabajo actual en el archivo de salida. La
incrustacion de este perfil puede aumentar el tamario del archivo. Desactivado no agrega
ningun perfil al archivo de salida. Preguntar al guardar muestra un cuadro de didogo que
permite elegir entre incrustar o descartar el perfil ICC del archivo de entrada. Se muestra
el tamano del perfil.

Espacio de color, Resolucion

En Espacio de color, permita que Acrobat determine automaticamente el espacio de color
o elija Color, Escalade grises 0 Monocromo. Elija Escala de grises, por ejemplo, para
convertir imégenes de color del archivo en sombras de gris. Elija Monocromo para
convertir imégenes a blanco y negro. O bien, elija Color para anular lainformacion de
administracion de color original del documento con la configuracion predeterminada. En
Resolucion, permita que Acrobat determine autométicamente laresolucion o elija 72, 96,
150, 300, 600, 1200 o 2400 pipp. También puede especificar una resolucién comprendida
entre 1y 2400 pipp.

Nota: resoluciones mas altas, como 2400 pipp, Solo son apropiadas para tamarios de
pagina pequefios [hasta 17,34 cm (6,826 pulgadas)].

Predeter minado

Restablece |os val ores predeterminados de todas las opciones del cuadro de dialogo.




Opciones de conversion para formato TIFF

TIFF es un formato de imagen de mapa de bits flexible admitido por practicamente todas
|as aplicaciones de dibujo, edicion de imagenesy presentacion de paginas. Al guardar un
documento PDF de Adobe en un formato de imagen, cada pagina se guarda como un
archivo independiente. De forma predeterminada, |os archivos se guardan en e mismo
directorio que el archivo de origen. Laresolucion se determina automati camente.

M onocromo

Elijaun formato de compresion. CCITTG4 es € valor predeterminado y normal mente
genera el tamario de archivo més pequefio. La compresion ZIP también genera un archivo
pequefio.

Para obtener més informacion acerca de la compresion, consulte Compresion y
disminucién de laresolucion de las iméagenes.

Nota: algunas aplicaciones no pueden abrir archivos TIFF guardados con compresion
JPEG 0 ZIP. En estos casos, se recomiendala compresion LZW.

RGB, CMYK, Escaladegrises, Otros

Especifica el tipo de administracion de color del archivo de salida. Incrustar perfil coloca
un perfil ICC que coincide con & espacio de trabajo actual en el archivo de salida. La
incrustacion de este perfil puede aumentar el tamafio del archivo. Desactivado no agrega
ningun perfil al archivo de salida. Preguntar al guardar muestra un cuadro de dialogo que
permite elegir entre incrustar o descartar e perfil ICC del archivo de entrada. Se muestra
el tamaio del perfil.

Espacio de color, Resolucion

En Espacio de color, permita que Acrobat determine automaticamente el espacio de color
o elija Color, Escala de grises 0 Monocromo. Elija Escala de grises, por g emplo, para
convertir iméagenes de color del archivo en sombras de gris. Elija Monocromo para
convertir imagenes ablanco y negro. O bien, elija Color paraanular lainformacion de
administracion de color original del documento con la configuracion predeterminada. En
Resolucion, permita que Acrobat determine automaticamente la resolucion o elija 72, 96,
150, 300, 600, 1200 o 2400 pipp. También puede especificar una resolucion comprendida
entre 1 'y 2400 pipp.

Nota: resoluciones més altas, como 2400 pipp, solo son apropiadas para tamarios de
pagina pequefios [hasta 17,34 cm (6,826 pulgadas)].

Predeter minado

Restablece |os val ores predeterminados de todas las opciones del cuadro de dialogo.




Opciones de conversion a formato de texto enriquecido o
formato de Microsoft Word

Si tiene unaversion PDF de Adobe de un documento, pero no tiene el archivo dela
aplicacion original, puede guardar e texto en formato RTF (formato de texto
enriquecido), un estandar para el intercambio de contenido entre aplicaciones de edicion
de texto. Las iméagenes se guardan de forma predeterminada en formato JPEG. También
puede convertir archivos PDF de Adobe en formato de Microsoft Word (.doc).

Nota: €l archivo de texto que obtenga al convertir un archivo PDF aformato RTF o Word
no es equivalente a archivo de origen de la aplicacién de creacion. Durante la conversion
se puede perder parte de lainformacion de codificacion.

Para convertir un documento PDF de Adobe a formato RTF o Word:

1.

2.

En e cuadro de didlogo Guardar como, elija Formato RTF (*.rtf) o Documento de
Microsoft Word en Tipo (Windows) o Formato (Mac OS), y haga clic en Configuracion.
Seleccione una de las siguientes opciones. Cuando haya finalizado, haga clic en Aceptar y
luego en Guardar para convertir el documento PDF.

Incluir comentarios
Conservalos comentarios del archivo PDF.
Conservar columnas

Conservala presentacion en columnas. Si no se selecciona esta opcion, €l flujo de texto de
una pagina aparece como una sola columna. La forma en que aparecen las columnas
depende de la aplicacion y version utilizadas para mostrar €l archivo RTF o DOC. Por
gjemplo, no todas las versiones de Microsoft Word muestran correctamente el formato de
varias columnas de un archivo RTF.

Conservar tamafo de pagina, Margen

Conserva el tamafio de paginay los margenes en las presentaciones de paginas.
Incluir imagenes

El formato predeterminado de las imagenes de salida es JPEG.

Formato de salida

Seleccione JPEG o PNG como formato de las imégenes, y elija el espacio de color y las
opciones de resolucion.

Usar espacio de color
Seleccione Determinar autométicamente, Color o Escala de grises.
Cambiar resolucion

Disminuye laresolucién de las imégenes. Si no selecciona esta opcion, las imagenes se
crean con lamisma resolucion que e documento PDF.

Disminuir resolucion a

Seleccione laresolucion que tendran las imagenes. Nunca se aumenta laresolucion de las
Imagenes.

Generar etiquetas paralosarchivos sin etiquetar
Etiqueta archivos que todavia no estan etiquetados, como archivos PDF creados con

Acrobat 4.0 o anterior. Si no se selecciona esta opcion, se le pedird que establezca sus
preferencias de Guardar como para generar etiquetas paralos archivos sin etiquetar.

Nota: las etiquetas se aplican como parte del proceso de conversion y se descartan
después de la conversién. Este método no sirve para crear archivos PDF etiquetados a
partir de archivos heredados.

Puede convertir varios documentos PDF de Adobe aformato RTF usando €
comando Proceso por lotes. (Consulte Ejecucién de secuencias por |otes.)




Conversidon en texto accesible

Puede convertir un documento PDF aformato de texto accesible o texto sin formato.

El texto accesible sigue preferencia de orden de lectura seleccionada en | as preferencias de
Lectura, eincluye comentariosy campos de formulario en la salida. También incluye algo
de formato, como saltos de linea. Se usa cualquier texto alternativo en las etiquetas del
documento en lugar de imagenesy figuras. El texto sin formato sigue el orden de
estructura de texto del documento y omite todos |os artefactos y elementos de figuras en la
conversion. Se conservan los guiones normalesy se suprimen |os guiones virtual es.

Para obtener informacion sobre la conversion de documentos PDF a texto sin formato,
consulte Opciones de conversion en formato HTML, XML o texto sin formato.

Para convertir un documento PDF de Adobe a formato .txt accesible;

En el cuadro de didlogo Guardar como, elija Text (accesible) (*.txt) en Tipo (Windows) o
Formato (Mac OS), y hagaclic en Guardar.




Conversion de imagenes a un formato de imagen

Ademas de guardar cada pagina (texto, imagenesy objetos vectoriales) en un formato de
imagen utilizando el comando Archivo > Guardar como, puede convertir cadaimagen de
un archivo PDF de Adobe a un formato de imagen.

Nota: puede exportar imégenes de trama, pero no objetos vectoriales.

Para convertir cadaimagen de un archivo PDF de Adobe a un formato de archivo de
iméagenes:

1.
2.

W

Elija Avanzadas > Exportar todas las iméagenes.
En € cuadro de didlogo Exportar todas las imégenes como, €elija el tipo de imagen en Tipo
(Windows) o Formato (Mac OS).

De forma predeterminada, se utiliza el nombre del archivo de origen como nombre de
archivo con € tipo de archivo de imagenes anexado.

Haga clic en Configuracion.

En el cuadro de didlogo Exportar todas las imégenes como, seleccione la configuracion

del archivo, laadministracion de color y la configuracion de conversion para € tipo de
archivo. (Consulte Opciones de conversion paraformato JPEG y JPEG 2000, Opciones de
conversién paraformato PNG y Opciones de conversion paraformato TIFF.)

En Excluir imagenes menores de, seleccione el tamafio mas pequefio de laimagen que se
vaaextraer. Seleccione Sin limite para extraer todas |as imagenes.

Haga clic en Aceptar y, en el cuadro de didlogo Exportar todas las imagenes como, haga
clic en Guardar o Aceptar.




FORMULARIOS

Acercade los formularios PDF de Adobe
Confiquracion de las preferencias de Formularios




Acerca de los formularios PDF de Adobe

Los formularios PDF de Adobe son documentos el ectronicos que pueden recopilar datos
de un usuario y enviarse después mediante correo electronico o através de laWeb.
Pueden contener campos de formulario estéticos o interactivos; |os campos de formulario
interactivos permiten a usuario rellenar e formulario utilizando su equipo, mientras que
los campos de formulario estaticos se deben imprimir y rellenar a mano. Los usuarios que
rellenan un formulario PDF que contiene campos de formulario interactivos utilizando
Adobe Acrobat Professional o Adobe Acrobat Standard pueden guardar sus datos junto
con el formulario PDF; los usuarios de Adobe Reader solo pueden guardar una copiaen
blanco del formulario PDF, ano ser que el autor del formulario haya agregado derechos
de uso especiales a formulario PDF.

Esfacil crear formularios PDF electrénicos utilizando Adobe Designer o Adobe Acrobat
Professional. Puede disefiar y crear un formulario completamente nuevo, o convertir
rapidamente en PDF los ya existentes en papel y formato electronico y agregarles
posteriormente campos de formularios PDF.

Existen tres tipos de formularios PDF de Adobe:

Los formularios PDF pararellenar e imprimir son normal mente presentaciones digitales
de formularios en papel. Estos formularios pueden contener campos de formulario
interactivos o campos de formulario estaticos, en ambos casos, € usuario debe enviar
manualmente el formulario, ya sea por correo postal o por fax.

Los formularios PDF para enviar por correo electrénico contienen un boton que extrae los
datos del formulario PDF y los adjunta a un mensagje de correo electrénico, o adjunta €
formulario PDF rellenado a un mensaje de correo el ectronico.

Los formularios PDF para enviar en linea contienen un boton que envialos datos del
formulario aun depdsito en linea, como una base de datos.

Subtemas relacionados:

Elementos de un formulario PDF de Adobe Acrobat
Pautas para crear un formulario nuevo en Adobe Acrobat Professiona




Elementos de un formulario PDF de Adobe Acrobat

Los formularios PDF creados mediante Acrobat Professional pueden contener los
elementos de formulario siguientes:

Barra de mensajes del documento
Muestra informacion sobre el formulario PDF y puede mostrar herramientas y opciones.
Boton

Puede especificar una accion, como abrir un archivo, reproducir un sonido o enviar datos
aun servidor Web.

Botonesderadio

Presentan un grupo de opciones de entre | as cuales se puede seleccionar normal mente sélo
un elemento.

Campo defirmadigital

Permite firmar electronicamente un documento PDF con una firmadigital.
Campo detexto

Permite rellenar texto, como nombre, direccién y nimero de teléfono.
Caslllasde verificacion

Presentan un grupo de opciones de entre | as cual es se puede seleccionar normal mente uno
0 més elementos.

Cuadro combinado

Presenta una lista de elementos en un mend emergente para que usted €elija; también puede
introducir sus propios valores.

Cuadrodelista

Muestra un lista completa de opciones por las que puede desplazarse y desde las que
puede seleccionar mas de un el emento.

Formulario PDF de Adobe Acrobat A. Cuadro combinado B. Campo de firmadigital C. Cuadros
de texto D. Barra de mensagjes del documento en formularios E. Casilla de verificacion F. Botones
deradio G. Cuadro de listaH. Botones




Pautas para crear un formulario nuevo en Adobe Acrobat
Professional

Para disefiar un formulario partiendo de cero, siga estos pasos generales.

Definalos datos del formulario que tiene que recopilar. Los requisitos de datos
determinan los tipos de campos de formulario que hay que agregar.

Disefie e formulario en funcidn de su uso y aspecto visual. Estudie ggemplos de
formularios relacionados y esboce el formulario en papel.

Determine el tamarfio del formulario. Asegurese de que & tamafio de pagina que ha
seleccionado funciona bien en una pantallatipica, de resolucién 800 x 600. Si €
formulario se vaaimprimir, quizale convengadividirlo en varias paginas.

Disefie las partes estaticas del formulario, como texto, rectangul os, rotulos de texto e
Imagenes en una aplicacion como Adobe Illustrator, Adobe InDesign o Microsoft Word.
(También puede crear €l formulario completo en Adobe Designer, con lo que puede
diseiar |as partes estéticas ademés de | os elementos de formulario dinamicos e
interactivos. Consulte Uso de Adobe Designer para crear formularios (Windows).)

. Conviertael documento aformato PDF y agregue los campos de formulario en Acrobat

Professional. (Si desea disponer de las herramientas de creacion de formularios con las
funciones mas avanzadas, utilice Adobe Designer (sdlo Windows) en su lugar. Consulte
Uso de Adobe Designer para crear formularios (Windows).)

Para asegurarse de que el formulario aparece de la mismaforma en los visores que
en su monitor, elija colores RGB seguros para Web e incruste fuentes cuando cree €l
archivo PDF.




Configuracion de las preferencias de Formularios

Para controlar diversos aspectos de la interaccion con los campos de formulario, use las
preferencias de Formularios.

Nota: estas preferencias no se guardan con un formulario PDF. Las preferencias de
formularios afectan solo a como Acrobat trata los formularios que se abren.

Para configurar las preferencias de Formularios:

1.

2.

ElijaEdicion > Preferencias (Windows) o Acrobat > Preferencias (Mac OS) y seleccione
Formularios en la parte izquierda.

Para configurar las preferencias de Formularios correspondientes a General, seleccione
cualquiera de las opciones siguientes.

. Pararealizar autométicamente todos los cal cul os de campos en la entrada de usuario,

seleccione Calcular autométicamente los valores del campo.

. Paramostrar qué campo de formulario tiene €l enfoque, seleccione Mostrar rectangulo de

enfoque.

. Paraconservar datos de formulario en el explorador de Internet, seleccione Conservar los

datos de los formularios tempora mente en disco.

. Paramostrar un signo més (+) que indique cuando los campos de texto exceden los limites

especificados a crearlos, seleccione Mostrar indicador de desbordamiento del campo de
texto.

. Paraocultar la Barra de mensgjes del documento en formularios de forma predeterminada

cada vez que se abre un formulario PDF en Adobe Reader, seleccione esa opcion.

. Paramostrar e aspecto de un campo de formulario a crear o editar formularios,

seleccione Mostrar vista previadel campo al crear o editar campos de formulario.
Para configurar las preferencias de Formularios correspondientes a Color de resaltado,
realice una de | as acciones siguientes:

. Paraque se muestre un contorno negro alrededor de un campo de formulario, coloque 