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Novedades

Parte del contenido vinculado desde esta pagina puede aparecer solo en inglés.



Colaboracion

Mejoras de la funcion de control de cambios

La funcion Control de cambios esta ahora disponible en InCopy CS5 e InDesign CS5. En InCopy, la barra de herramientas Control de cambios
incluye iconos mas intuitivos. El ment Cambios incluye otras opciones para aceptar o rechazar cambios en el articulo en el que se esté
trabajando o en todos los articulos. Puede también aceptar y rechazar los cambios de participantes individuales. Consulte Control y revision de
cambios.

Mini Bridge

Mini Bridge es un subconjunto de Adobe Bridge disponible como panel en InCopy. Previsualice los archivos de su disco duro local o servidor sin
iniciar Adobe Bridge ni salir de InCopy. Arrastre y suelte los archivos en marcos editables o abralos directamente en InCopy mediante un proceso
més rapido y directo.

Mejor integracion de Adobe Bridge

Con Administracion de archivos, la nueva opcion de preferencias, podra generar miniaturas de varias paginas, no ya Unicamente para la primera
pagina del archivo de InCopy. De forma predeterminada, el nimero de paginas para las que se generan miniaturas esta definido en 2, pero lo
puede cambiar a 1, 2, 5, 10 o Todo. Ahora, las paginas se pueden previsualizar en el panel Previsualizacion de Bridge. Si elige crear mas
miniaturas de paginas, el documento de InCopy tardara mas en guardarse.

Consulte Uso de Adobe Bridge con InCopy.

Fuentes instaladas en el documento

En InDesign CS5, si usa el comando Paquete e incluye fuentes de documento, se generara una carpeta llamada “Document Fonts”. Si abre un
archivo de InDesign o InCopy guardado en la misma carpeta principal que la carpeta Document Fonts, estas fuentes se instalan automaticamente.
Consulte Fuentes instaladas del documento.

Integraciéon de Buzzword

Buzzword es un editor de texto basado en Web que permite al usuario crear y almacenar archivos de texto en un servidor web. En InCopy CS5,
puede importar y exportar texto de documentos de Buzzword. Consulte Importacion de documentos de Buzzword y Exportacién de contenido a
Buzzword.
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Cambios en el texto

Nueva herramienta Cuentagotas
Use la herramienta Cuentagotas para copiar el formato de un texto seleccionado y aplicar ese formato a otro texto. En el cuadro de didlogo de
opciones de la herramienta Cuentagotas, personalice los atributos que se van a aplicar. Consulte Copia de atributos de texto (Cuentagotas).

Parrafos que abarcan varias columnas
En InCopy CS5, un parrafo puede abarcar varias columnas. También puede dividir un parrafo en varias columnas dentro del mismo marco de
texto. Consulte Creacion de parrafos que se expanden o dividen en columnas.

Variables de pie de ilustracién

En InDesign CS5, puede generar pies de ilustracion a partir de metadatos de imagenes usando diversos métodos. Los pies de ilustracion
interactivos utilizan una nueva variable de texto llamada Pie de ilustracion de metadatos. Puede crear o editar variables de texto de pies de
ilustracion para usarlas en InDesign. Consulte Definicion de variables de pie de ilustracion.
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Utilidad y productividad

Capas mejoradas
El panel Capas de InCopy ofrece mas opciones de control de los documentos. Puede ocultar o bloquear en una capa elementos de paginas
individuales. Consulte Uso de capas.

Mejoras para la funciéon Guardar
A partir de ahora, puede cerrar documentos y guardar cambios en varios articulos mas rapidamente mediante la implementacion de subprocesos.
Consulte como avanzan los procesos en curso desde el panel Tareas en segundo plano (Ventana > Utilidades > Tareas en segundo plano).

Panel Sugerencias sobre herramientas
El panel Sugerencias sobre herramientas identifica los comportamientos de teclas modificadoras ocultas disponibles para la herramienta
seleccionada. Consulte Visualizacion de sugerencias sobre herramientas.

Community Help

Community Help de Adobe ofrece acceso a la documentacion completa del producto de Adobe, asi como al contenido de aprendizaje creado por
la comunidad y a otros contenidos de aprendizaje en Adobe.com. Community Help de Adobe incluye un visor basado en AIR que muestra la
ayuda en linea mas reciente o que establece de forma predeterminada una version local de la ayuda cuando no hay una conexién web disponible.

Esta ayuda también ofrece comentarios moderados por expertos y valoraciones de usuarios sobre la documentacion de Adobe, articulos de la
base de conocimientos, tutoriales y otros contenidos.

Edicion del original para varios elementos seleccionados
Si selecciona varias imagenes incluidas en la pagina o en el panel Vinculos, el comando Editar original le permite abrir las imagenes en sus
aplicaciones de edicion correspondientes. Consulte Edicion de ilustraciones originales.

Varias mejoras

Zoom en cuadros de didlogos Ahora puede usar los atajos de teclado para acercar y alejar el documento cuando tiene un cuadro de dialogo
modal abierto en la vista de maquetacion. Pulse Ctrl+- o Ctrl+= (Windows) o Comando+- o Comando +=.

Memorizacién de las casillas de verificacion Previsualizacion InCopy recuerda si la casilla de verificacion Previsualizacion estaba
seleccionada en un cuadro de didlogo después de salir de la aplicacion y reiniciarla.

Opcioén Intercalar El cuadro de didlogo Imprimir incluye la opcién Intercalar que evita tener que ordenar manualmente la impresion.

Nueva fuente por defecto La fuente por defecto se cambia de Times (Mac) a Times New Roman (Windows) conforme a la version OpenType
multiplataforma de Minion Pro Regular.

Contraer varios vinculos en el mismo origen En InCopy CS5, los vinculos a las imagenes colocadas varias veces en un documento se
contraen en una sola fila en el panel Vinculos. A partir de ahora, puede desactivar este comportamiento de contraer con una nueva opcion del
cuadro de didlogo Opciones de panel.

Comandos de menlu cambiados o movidos Los siguientes comandos de menu tienen nuevas ubicaciones.

Q Elija Ventana > Espacio de trabajo > [Novedades de CS5] para resaltar los comandos de menu de las funciones nuevas y mejoradas.

Comando de InCopy CS4 Comando de InCopy CS5
Ver > Mostrar/Ocultar bordes de marco, Mostrar/Ocultar marcos Ver > Extras > Mostrar/Ocultar bordes de marco, Mostrar/Ocultar
asignados, Mostrar/Ocultar hipervinculos marcos asignados, Mostrar/Ocultar hipervinculos

Ventana > Texto y tablas > Estilos de celda / Estilos de caracter / = Ventana > Estilos > Estilos de celda / Estilos de caracter / Estilos

Estilos de parrafo > Estilos de tabla de parrafo / Estilos de tabla
Ventana > Etiquetas Ventana > Utilidades > Etiquetas
Ventana > Scripts Ventana > Utilidades > Scripts
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Espacio de trabajo

Parte del contenido vinculado desde esta pagina puede aparecer solo en inglés.



Personalizacion de preferencias y valores predeterminados

Acerca de las preferencias

Definicion de valores predeterminados

Restauracion de las preferencias y los valores predeterminados
Restablecimiento de los cuadros de didlogo de advertencia

. Volver al principio
Acerca de las preferencias ver e e

Las preferencias incluyen ajustes como la posicién de los paneles, las opciones de medida y las opciones de visualizacion para graficos y
tipografia.

La diferencia entre las preferencias y los valores predeterminados radica en la aplicacion de cada uno de ellos. Las preferencias determinan el
aspecto y el comportamiento iniciales de varias funciones de InCopy. Los valores predeterminados se aplican a los documentos de InCopy.

Nota: los valores de las preferencias de InCopy se pueden asociar a scripts. Para compartir un conjunto coherente de preferencias entre
diferentes grupos de usuarios, cree un script para definir las preferencias y haga que todos los usuarios del grupo ejecuten ese script en sus
ordenadores. No copie o pegue archivos de preferencias de ninglin usuario en otro ordenador, ya que podria provocar que la aplicacion fuera
inestable. Para obtener mas informacion acerca de los scripts, consulte la Guia de scripts de InCopy en el sitio web de Adobe.

Volver al principio

Definicién de valores predeterminados

Si cambia la configuracion cuando no hay ninglin documento abierto, los cambios definiran la configuracién predeterminada para los nuevos
documentos. Si al cambiar la configuracién hay un documento abierto, los cambios solo afectaran a dicho documento.

Asimismo, si cambia la configuracién cuando no hay ningin objeto seleccionado, los cambios definen la configuraciéon predeterminada para los
nuevos objetos.

Cambio de la configuraciéon predeterminada para los nuevos documentos
1. Cerrar todos los documentos.
2. Cambie cualquier configuraciéon de elementos de menu, panel o cuadro de didlogo.
Q Si utiliza el mismo tamafio de pagina e idioma en la mayoria de los documentos, puede cambiar esta configuracion cuando no tenga ningdn
documento abierto. Por ejemplo, para cambiar el tamafio de pagina predeterminado, cierre todos los documentos, elija Archivo > Ajustar

documento y seleccione un tamafio de pagina. Para definir un diccionario predeterminado, cierre todos los documentos, elija Edicién >
Preferencias > Diccionario (Windows) o InCopy > Preferencias > Diccionario (Mac OS) y seleccione una opcion del menu Idioma.

Especificacion de la configuracion predeterminada de los nuevos objetos en un documento
1. Con un documento abierto, elija Edicion > Deseleccionar todo.

2. Cambie cualquier configuracion de elementos de mend, paneles o cuadros de dialogo.

Volver al principio

Restauracién de las preferencias y los valores predeterminados
%+ Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

» (Windows) Inicie InCopy y pulse las teclas MayUs+Ctrl+Alt. Haga clic en Si cuando se le pregunte si desea eliminar los archivos de
preferencias.

* (Mac OS) Pulse Mayus+Opcién+Comando+Control mientras inicia InCopy. Haga clic en Si cuando se le pregunte si desea eliminar los
archivos de preferencias.

Volver al principio

Restablecimiento de los cuadros de dialogo de advertencia

1. Elija Edicién > Preferencias > General (Windows) o InCopy > Preferencias > General (Mac OS).

2. Haga clic en Restablecer todos los mensajes de advertencia para mostrar todas las advertencias, incluso aquellas que ya rechaz6. (Cuando
aparece una advertencia, puede seleccionar una opcién para que la advertencia no vuelva a aparecer).

Mas temas de ayuda
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Movimiento por documentos

Desplazamiento por documentos

Desplazamiento por un documento con la herramienta Mano
Ir a otra pagina en la vista de maquetacion

Salto a marcadores de posicion

Reordenacién de articulos de InCopy

. Volver al principio
Desplazamiento por documentos prnem
Puede utilizar las barras de desplazamiento (en las partes inferior y derecha de la ventana de InCopy) o desplazarse con el sensor o la rueda del
raton en cualquier vista.

También podra usar las teclas RePag, AvPag y las teclas de flecha para desplazarse por un articulo. En la vista de maquetacion, pulse RePag o
AvPag para desplazarse a la pagina siguiente o anterior de la maquetacion. En la vista de galera o de articulo, las teclas RePag y AvPag
permiten ver la pantalla anterior o siguiente; la vista no se desplaza necesariamente al siguiente salto de pagina. Las teclas de flecha hacia arriba
y hacia abajo mueven el punto de insercion en la copia y desplazan la vista segiin sea necesario para mantener el punto de insercién visible.

Solo en la vista de maquetacion podra utilizar la herramienta Mano para mover la vista del documento en cualquier direccion.

. . Volver al principio
Desplazamiento por un documento con la herramienta Mano prinem
Algunas opciones para desplazarse por un articulo varian en funcion de si esta trabajando en la vista de galera, de articulo o de maquetacion. En
la vista de galera o de articulo, debera utilizar las barras de desplazamiento para ver el texto que no cabe en la vista. En la vista de maquetacion,
también puede utilizar la herramienta Mano, asi como los botones de pagina y los comandos.
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Arrastrar para visualizar otra parte de la pagina

Q Para utilizar el zoom avanzado cuando esta seleccionada la herramienta Mano, mantenga pulsado el boton del raton. Esta técnica permite
desplazarse con rapidez por varias paginas de documento.

L. . ., Volver al principio
Ir a otra pagina en la vista de maquetacion

% Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

» Haga clic en los botones de la barra de estado, tal y como se muestra en la siguiente ilustracion:
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Barra de estado en la vista de maquetacion



A. Boton de primer pliego B. Botén de pliego anterior C. Cuadro de nimero de pagina D. Boton de pliego siguiente E. Boton de ultimo
pliego

« Elija un nimero de pagina en el menu emergente en la barra de estado.

. Volver al principio
Salto a marcadores de posicién ver e e

Puede definir un marcador en una ubicacion especifica del texto para poder volver a él mediante un comando o atajo. Un marcador de posicion
resulta atil si cambia de lugar en el documento para realizar otra accién, por ejemplo, para comprobar un dato en otra area de texto. Los
documentos solo pueden tener un marcador de posicion por sesion; si inserta un marcador se elimina el que se ha colocado anteriormente. El
cierre de un documento también elimina un marcador.

% Elija Edicion > Marcador de posicion y realice uno de estos pasos:
« Para agregar un marcador, coloque el punto de insercion en el texto y, a continuacion, seleccione Insertar marcador.
» Para reemplazar un marcador existente, seleccione Reemplazar marcador.
« Para eliminar un marcador, seleccione Quitar marcador.

« Para volver a un marcador, seleccione Ir a marcador.

s . Volver al principio
Reordenacién de articulos de InCopy prinetp

Cuando abre un archivo de asignacion o un documento de InDesign, puede cambiar el orden de los articulos en la vista de galera o de articulo. La
reordenacion de los articulos no afecta a su posicion en la maquetacion.

1. Asegurese de que se encuentra en la vista de galera o de articulo.
2. Arrastre el titulo del articulo hasta su nueva ubicacion.

Mas temas de ayuda
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Acciones para recuperar y deshacer

Recuperacién de documentos
Deshacer errores

Volver al principio

Recuperacién de documentos

InCopy protege los datos de errores imprevistos del sistema o suministro con la funcién de recuperacion automatica. Los datos recuperados de
forma automatica se almacenan en un archivo temporal distinto al documento original en el disco. En circunstancias normales, no es necesario
preocuparse por los datos recuperados de forma automatica, ya que cualquier actualizacién del documento almacenada en el archivo de
recuperacion automatica se afiade automaticamente al archivo del documento original al elegir el comando Guardar o Guardar como o al salir de
InCopy de un modo normal. Los datos recuperados de forma automética solo son importantes en caso de que no se puedan guardar
correctamente antes de que se produzca un fallo inesperado en el suministro eléctrico o en el sistema.

Aunque existan estas funciones, debe guardar los archivos a menudo y crear archivos de copia de seguridad por si se produjeran este tipo de
fallos inesperados.

Busqueda de documentos recuperados
1. Reinicie el ordenador.
2. Inicie InCopy .
Si existen datos recuperados de forma automatica, InCopy muestra automaticamente el documento recuperado. La palabra [Recuperado]

aparece detras del nombre de archivo en la barra de titulo de la ventana del documento e indica que el documento contiene cambios sin
guardar que se recuperaron automaticamente.

Nota: si InCopy no puede abrir un documento con los cambios recuperados de forma automatica, es posible que dichos datos estén
dafiados.

3. Lleve a cabo una de las siguientes acciones:
« En el caso de archivos de Adobe InCopy® vinculados con una publicacion de InDesign, elija Archivo > Guardar.

« Para archivos independientes de InCopy, elija Archivo > Guardar como, especifique una ubicacién y un nuevo nombre de archivo y
haga clic en Guardar. El comando Guardar como crea un nuevo archivo que incluye los datos recuperados automaticamente.

» Para descartar cualquier cambio recuperado autométicamente y volver a la Ultima version guardada del archivo, elija Archivo >
Recuperar contenido.

Cambio de ubicacion de los documentos recuperados
1. Elija Edicion > Preferencias > Administracion de archivos (Windows) o InCopy > Preferencias > Administracion de archivos (Mac OS).

2. En Datos de recuperacion de documento, haga clic en Examinar (Windows) o en Seleccionar (Mac OS).

3. Especifique la nueva ubicacion para el documento recuperado, haga clic en Seleccionar (Windows) o Seleccionar (Mac OS) y haga clic en
OK.

Volver al principio

Deshacer errores

Si fuera necesario, puede cancelar una operacion larga antes de que termine, deshacer los cambios recientes o volver a una version guardada
anteriormente. Puede deshacer o rehacer varios centenares de acciones recientes (la cantidad esta limitada por la cantidad de memoria RAM
disponible y por el tipo de acciones realizadas). La posibilidad de deshacer o rehacer las acciones se anula al elegir el comando Guardar como,
cerrar el documento o salir del programa.

%+ Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

« Para deshacer el cambio mas reciente, elija Edicién > Deshacer [accion]. (No puede deshacer determinadas acciones, por ejemplo, el
desplazamiento).

« Para rehacer una accion, elija Edicion > Rehacer [accion].

« Para deshacer todos los cambios realizados desde la Ultima vez que se guardo el proyecto, seleccione Archivo > Volver (InDesign) o Archivo
> Recuperar contenido (InCopy).

« Para cerrar un cuadro de dialogo sin aplicar los cambios, haga clic en Cancelar.

10
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Visualizacion de articulos

Informacion general de las vistas de galera, de articulo y de maquetacién
Acerca de la vista de galera

Personalizacion de la vista de galera y de articulo

Informacion general de la vista de maquetacién

Acerca de los marcos

Mostrar u ocultar bordes de marco

Visualizacion de documentos

Trabajo con ConnectNow

.z . . . . Volver al principio
Informacion general de las vistas de galera, de articulo y de maquetacion veraprmetp!
InCopy ofrece tres vistas para los articulos: vista de galera, de articulo y de maquetacion. Estos términos coinciden con los utilizados en el mundo
editorial tradicional.

Vista de galera Muestra el texto con los saltos de linea definidos en el documento de Adobe InDesign® correspondiente. Si el texto no cabe en
el espacio de maquetacion asignado, un indicador de desbordado sefiala el punto en el que el texto de InCopy supera el espacio. Aunque puede
utilizar InCopy para aplicar formatos, como sangrias de parrafo y tamafio de letra, éstos no aparecen en la vista de galera.
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Vista de galera

Vista de articulo Muestra el texto en una secuencia continua y ajusta el texto en la ventana del documento. La Vista de articulo no muestra
finales de linea precisos, por lo que el usuario puede centrarse totalmente en el contenido. Sin embargo, si el texto no cabe en el espacio de
magquetacion asignado, un indicador de desbordado sefiala el punto en el que el texto de InCopy supera el espacio. En la vista de articulo, el area
de informacién solo muestra estilos de parrafo. Los nimeros de linea no aparecen en la vista de articulo.

12



ﬁmexico.icml - 0 X

[ alers ¥ e Npnaqueracian S

Hecho en

»

tagline

|

Titula Jl Mexico

Rétula AT am giving my dreams
4| shape and texture,

_ 3 while at the same time
4 aiving my Xalapan

J| ancestors new life.™
image - Eti?:l

irnage -
Intra _4 0 ne of the most

4l exciting things about

Jdl vacationing in Oaxaca is
the large artist

Jdl community that lives

a7 and
works there. My wife

J/ dudith and I traveled

Jl there last May and came

J| home with many more

— 51| pieces for our collection

than wa had avar
4 (2

Vista de articulo

Al crear un nuevo articulo de InCopy, la vista de articulo se abre de forma predeterminada.

Q Para cambiar la vista predeterminada en documentos nuevos, cierre todos los documentos y seleccione la vista que desee como
predeterminada en el menu Ver.

Vista de maquetacion Muestra el texto como se imprimir&, con todo el formato. Cuando utilice InCopy de forma sincronizada con una
maquetacion de InDesign, podréa ver el texto en su contexto con el resto de los elementos de pagina en el documento de InDesign (marcos,
columnas, gréficos, etc.).

En la vista de maquetacion puede acercar y alejar el documento para observar sus diferentes aspectos.
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Vista de maquetacion

Cambiar entre las vistas de galera, de articulo y de maquetacion
% Lleve a cabo uno de los procedimientos siguientes:

 Elija la vista en el men( Ver.

» Haga clic en las fichas Galera, Articulo o Maquetacion, situadas en la parte superior del area de edicion.
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. Volver al principio
Acerca de la vista de galera prnew
La Vista de galera proporciona un entorno para procesar el texto con eficacia; el texto puede leerse y anotarse con facilidad. También puede usar
la vista de galera para encajar el texto y realizar otras tareas relacionadas con el proceso de produccion.

Cuando abra un documento de InDesign en InCopy, el trabajo en la vista de galera es idéntico al que se realiza con las pruebas de galera en el
ajuste de texto tradicional. En el area de visualizacion, el texto se ajusta exactamente al aspecto de la maquetacion final de InDesign. Todo el
texto se muestra en una Unica columna, independientemente del nimero de columnas existentes en la maquetacion. Los saltos de pagina, de
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marco y de columna se muestran con una linea con las palabras “Salto de pagina”, “Salto de marco” o “Salto de columna” en el centro de la linea.

Nota: en caso de que varios saltos se representen mediante un Unico limite, como un salto de pagina que coincida con un salto de marco, se
mostrara el salto con la prioridad mas alta. Los saltos de pagina tienen la prioridad mas alta y, los saltos de columna, la mas baja.

La vista de galera incluye la caracteristica de salto de encaje de texto, que indica el punto en el que el texto de InCopy sobrepasa el espacio de
magquetacion que tiene asignado en InDesign.

De forma predeterminada, la vista de galera muestra el texto con un tamafio de 12 puntos. Puede cambiar la fuente, el tamafio o el espaciado
para facilitar la lectura o edicion del texto. También puede cambiar los colores del fondo y de la fuente.

Nota: el tamafio de vista de fuentes se aplica a todos los articulos, en lugar de a caracteres individuales, palabras o parrafos.
La barra de herramientas Apariencia de galera y articulo situada en la parte inferior del espacio de trabajo controla varios de los valores de
configuracion que es preciso cambiar a menudo cuando se trabaja en un documento. Esto incluye:

» Mostrar tipo y tamafio de fuente
» Mostrar interlineado (espacio sencillo, espacio y medio, doble espacio o triple espacio)
» Mostrar/ocultar las columnas de nimeros de linea y estilos

« Personalizar los controles de Apariencia de galera y articulo

Volver al principio

Personalizacion de la vista de galera y de articulo

Puede personalizar la vista de galera y de articulo de diversas formas.

Cambiar la configuracién de visualizacion de la vista de galera

% Seleccione una opcién de la barra de herramientas Apariencia de galera y articulo. (Si la barra de herramientas esta oculta, elija Ventana >
Apariencia de galera y articulo. La barra de herramientas aparece, de manera predeterminada, en la parte inferior de la aplicacion).

Nota: es importante comprender la diferencia entre cambiar el tamafo de vista de la fuente y aplicar formato al texto. Ambas cosas pueden
hacerse en la vista de galera. El cambio del tamafio de vista de las fuentes no afecta al aspecto del texto en una publicacion. En cambio, si se
aplica formato al texto, si se cambia la apariencia del texto en la vista de maquetacion y en el documento publicado.

Definicion de las preferencias de visualizacion de la vista de galera
1. Elija Edicion > Preferencias > Vista de galera y articulo (Windows) o InCopy > Preferencias > Vista de galera y articulo (Mac OS).

2. En la seccién Opciones de visualizacion de texto, especifique lo siguiente:
Color de texto Controla el color del texto en el area de visualizacién. El negro es el color de texto predeterminado.

Fondo Controla el color de fondo del area de visualizacion. El blanco es el color de fondo predeterminado.
Tema Asigna los colores predefinidos al texto y al fondo.

Ignorar vista previa de fuente Le permite visualizar una fuente adicional con el tipo de fuente correcto en la vista de galera y de articulo.
InCopy muestra automaticamente las fuentes Symbol, Zapf Dingbats, Webdings y Wingdings® con precision y sin tener en cuenta la fuente
seleccionada.

Activar suavizado Atenua los bordes irregulares de texto e imagenes de mapa de bits, suavizando la transicion de colores entre los pixeles
del borde y los pixeles del fondo. Dado que solo cambian los pixeles del borde, no se pierde ningin detalle. Puede elegir el nivel de
suavizado que desea aplicar. La opcion Predeterminado utiliza sombras de gris para suavizar el texto. La opcion LCD optimizada usa
colores, en vez de sombras de gris, y funciona mejor en fondos claros con texto en negro. La opcién Suave usa sombras de gris, pero
produce un aspecto mas claro y menos nitido.

Opciones de cursor Controla la visualizacion del cursor. Elija entre cuatro cursores distintos. Seleccione o deseleccione Intermitencia.
Nota: todas las configuraciones efectuadas en la seccién Vista de galera y articulo se aplican tanto a la vista de galera como a la vista de

articulo.

Mostrar u ocultar la columna de informacién

La columna de informacion aparece en el lado izquierdo de la ventana del documento en la vista de galera y de articulo. Esta columna contiene
informacién solo de lectura acerca de los estilos de parrafo, los nimeros de linea y la profundidad vertical del texto; no se puede escribir en este
area.
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% Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

» Para cambiar la vista solo en el documento actual, elija Ver > Mostrar columna de informacién, o bien elija Ver > Ocultar columna de
informacion.

o Para cambiar la vista predeterminada en la aplicacion, cierre todos los documentos y elija Ver > Mostrar columna de informacion o Ver >
Ocultar columna de informacion.

Nota: los estilos de parrafo permiten mantener una mayor coherencia entre las publicaciones. Consulte cualquier documentacién sobre sistemas
de flujo de trabajo que su equipo haya adoptado como procedimiento interno para el proyecto.

Definicién de las preferencias de la vista de articulo
Utilice la seccion Vista de galera y articulo, en el cuadro de didlogo Preferencias, para personalizar la visualizacién de la vista de articulo.

1. Elija Edicién > Preferencias > Vista de galera y articulo (Windows) o InCopy > Preferencias > Vista de galera y articulo (Mac OS).
2. Especifique las opciones que desee.
3. Haga clic en OK.

Mostrar u ocultar las marcas de salto de parrafo
Puede mostrar u ocultar las marcas de salto de parrafo en la vista de galera y de articulo. Un simbolo de flecha indica el comienzo de un parrafo
nuevo.

+* Elija Ver > Mostrar marcas de salto de parrafo o Ver > Ocultar marcas de salto de parrafo.

Uso de la regla vertical de profundidad

Al escribir texto, a veces resulta Gtil conocer la profundidad fisica de un articulo tal como aparecera en la vista de maquetacion, ademas del
namero de lineas. La regla vertical de profundidad dibuja una regla a lo largo del borde izquierdo de la vista de galera y de articulo. Cada marca
de graduacion de la regla se alinea con la parte inferior de la linea de texto. Cada cinco marcas de graduacion se muestra un valor, que indica la
profundidad vertical total del texto en ese punto. La profundidad se actualiza de forma dinamica cuando la disposicion de la maquetacion de la
parte del documento esté completa.

La medida de profundidad utiliza el valor de las unidades verticales de las preferencias de Unidades e incrementos.

Nota: como ayuda a la hora de encajar el texto, también se calcula y se muestra la profundidad del texto desbordado.
1. Haga clic en la ficha Galera o Articulo, en la parte superior del area de edicion.
2. Lleve a cabo uno de los procedimientos siguientes:

« Para mostrar u ocultar la regla de profundidad, elija Ver >Mostrar/Ocultar regla de profundidad.

« Para mostrar u ocultar la columna de informacion, elija Ver >Mostrar/Ocultar columna de informacion.

.z . ., Volver al principio
Informacion general de la vista de maquetacion prinep
En la vista de maquetacion, el texto y el resto de los elementos se ven con el mismo formato y posicién que en un documento de InDesign. Los
articulos se organizan en marcos, tal y como aparecen en InDesign.

Si esta trabajando con un articulo vinculado (un articulo administrado dentro de un archivo de asignacién o un documento de InDesign abierto),
no puede modificar la maquetacion del articulo con InCopy. Solo podra trabajar con el texto y los atributos de texto.

Si trabaja con un documento independiente de InCopy (un documento individual de InCopy que no esta dentro de un documento de InDesign o de
un archivo de asignacion abierto), puede trabajar con el texto y los atributos de texto, asi como cambiar el tamafio de pagina con el comando
Ajustar documento.

La vista de maquetacion ofrece mas herramientas y comandos del ment Ver que las demas vistas. Puede utilizar las herramientas Mano y Zoom,
ademas de los comandos de Zoom, para ver un pliego con diferentes aumentos. También puede utilizar numerosas ayudas para la maguetacion
como reglas, cuadriculas de documento y cuadriculas base.

Nota: estas opciones de visualizacion no afectan al formato. Por ejemplo, acercar la imagen para agrandar la vista de la pagina no altera el
aspecto del articulo ni en InDesign ni una vez impreso.

Volver al principio
Acerca de los marcos

En la vista de maquetacion de un documento activo, vera uno o varios cuadros en la pagina. Estos cuadros no imprimibles pueden contener texto,
graficos o pueden estar vacios. Los cuadros representan marcos (espacios reservados en la maquetacion para elementos especificos). Cada
marco esta definido para contener texto o graficos. Los articulos no administrados en un documento de InDesign o en un documento de
asignacion aparecen atenuados para que puedan identificarse con facilidad.

Marcos de texto Determinan donde aparece cada articulo en concreto y el area que ocupa dentro de la pagina. Para articulos vinculados, los
marcos los define el usuario de InDesign. Si se crean varios marcos para un articulo, la configuraciéon de dichos marcos determina la manera en
que el texto del articulo discurre a lo largo de la maquetacion.

Marcos de graficos Pueden actuar como borde y fondo, y pueden recortar o enmascarar un grafico. Puede trabajar con graficos dentro de
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marcos en InCopy, asi como ver los marcos de los graficos de maguetaciones de InDesign al trabajar con documentos vinculados. También
puede trabajar con los marcos de gréaficos en linea (incrustados en el texto), pero no puede trabajar con otros marcos de gréaficos. (Consulte
Creacion de un grafico en linea).

Marcos vacios Son marcadores de posicion. Los marcos de texto vacios se distinguen de los marcos de graficos vacios por su aspecto. Un
cuadro vacio representa un marco de texto vacio; un cuadro con una X indica un marco de graficos vacio. Solo podra afiadir texto a un marco de
texto vacio si el marco estéa asociado con el articulo que se ha exportado a InCopy desde InDesign. También puede importar o pegar gréaficos en
un marco de graficos vacio en InCopy.

Marco de texto vacio (izquierda) y marco de graficos vacio (derecha)

Volver al principio
Mostrar u ocultar bordes de marco vera e

Al ocultar los bordes de los marcos también se oculta la X que aparece en los marcos de gréaficos vacios.

Marcos de texto y de graficos con bordes de marco visibles (izquierda) y ocultos (derecha)

% En la vista de maquetacion, elija Ver > Extras > Mostrar bordes de marco o Ver > Extras > Ocultar bordes de marco.

Volver al principio

Visualizacion de documentos

Utilice la herramienta Zoom o las opciones de Ver para acercar o alejar la imagen de los documentos.

Acercar o alejar la imagen
En la vista de maquetacion, puede aumentar y reducir la vista de una pagina. En la barra de la aplicacién aparece el porcentaje de zoom.

%+ Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

o Para ampliar un area especifica, seleccione la herramienta Zoom Q y haga clic en el area que desee ampliar. Cada clic amplia la vista al
siguiente porcentaje preestablecido y la visualizacion se centra alrededor del punto en el que se hizo clic. En el nivel maximo, el centro de la
herramienta Zoom aparece vacio. Para alejar la vista, mantenga pulsada la tecla Alt (Windows) u Opcion (Mac OS) para activar la
herramienta Alejar = y haga clic en el area que desee reducir. Cada clic reduce la vista al porcentaje preestablecido anterior.

« Para ampliar la vista al siguiente porcentaje preestablecido, active la ventana que desee ver y elija Ver > Acercar. Elija Ver > Alejar para
reducir la vista al porcentaje preestablecido anterior.

« Para establecer un nivel de ampliacién concreto, especifiquelo o selecciénelo en el cuadro Zoom de la barra de la aplicacion.

» Pulse Alt (Windows) o Comando (Mac OS) mientras utiliza el sensor o la rueda del ratén para acercar o alejar.

Uso del zoom avanzado

El zoom avanzado permite desplazarse con rapidez por las paginas del documento. Con la mano, puede aumentar o reducir la imagen asi como
desplazarse por todo el documento. Esta opcion resulta muy util al trabajar con documentos extensos.

El zoom avanzado solo se puede usar en la vista Maquetacion.
1. Haga clic en la herramienta Mano ‘Efr;‘
Para activar la mano, también puede mantener pulsada la barra espaciadora o bien las teclas Alt u Opcién en el modo de texto.

2. Una vez que esté activa la mano, haga clic y mantenga pulsado el boton del raton.
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El documento se reduce, de modo que queda mas pliego a la vista. El cuadro de color rojo sefiala el area de visualizacion.

3. Con el boton del ratdén aun pulsado, arrastre el cuadro rojo para desplazarse por las paginas del documento. Use las teclas de flecha o la
rueda del ratén para variar el tamafio del cuadro rojo.

4. Suelte el botén del ratén para aumentar la nueva area del documento.

La ventana del documento vuelve al porcentaje de zoom original o al tamafio del cuadro rojo.

Ampliacién mediante arrastre
1. Seleccione la herramienta Zoom <A .
2. Arrastre para seleccionar el area que desee ampliar.
Q Para activar la herramienta Acercar mientras utiliza otra herramienta, pulse las teclas Ctrl+barra espaciadora (Windows) o Comando+barra

espaciadora (Mac OS). Para activar la herramienta Alejar mientras utiliza otra herramienta, pulse las teclas Ctrl+Alt+barra espaciadora
(Windows) o Comando+Opcion+barra espaciadora (Mac OS).

I ehe
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Visualizacién del documento al 100%
%+ Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

« Haga doble clic en la herramienta Zoom Q.
« Elija Ver > Tamafio real.

« Especifique o seleccione un nivel de ampliacion del 100% en el cuadro Zoom de la barra de la aplicacion.

Encajar la pagina, el pliego o la mesa de trabajo en la ventana activa
% Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

« Elija Ver > Encajar pagina en ventana.
« Elija Ver > Encajar pliego en ventana.

» Elija Ver > Toda la mesa de trabajo.

i Volver al principio
Trabajo con ConnectNow prinep

Adobe® ConnectNow ofrece una sala de reuniones virtual, personal y segura en la que citarse y colaborar con otros usuarios por Internet en
tiempo real. Con ConnectNow, puede compartir su escritorio, realizar anotaciones en él, enviar mensajes en conversaciones y comunicarse por
voz gracias al sonido integrado. También puede difundir video en directo, compartir archivos, capturar notas de las reuniones y controlar los
equipos de los asistentes.

Acceda a ConnectNow directamente desde la interfaz de la aplicacion.
1. Elija Archivo > Compartir mi pantalla.

2. En el cuadro de diédlogo Iniciar sesion en Adobe CS Live, introduzca tanto el correo electrénico como la contrasefia y haga clic en Iniciar
sesion. Si no dispone de ID de Adobe, haga clic en el boton Crear ID de Adobe.

3. Si desea compartir su escritorio, haga clic en el botén Compartir la pantalla de mi ordenador, situado en el centro de la ventana de la
aplicacion ConnectNow.

Para ver las instrucciones completas sobre el uso de ConnectNow, consulte Ayuda de Adobe ConnectNow.

Para ver un tutorial en video sobre el uso de ConnectNow, consulte Uso de ConnectNow para compartir su pantalla (7:12). (Esta demostracién es
en Dreamweaver).

Mas temas de ayuda
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Avisos legales |

Politica de privacidad en linea
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Conceptos basicos del espacio de trabajo

Informacion general sobre el espacio de trabajo

Gestion de ventanas y paneles

Guardado de espacios de trabajo y paso de uno a otro

Cambio de preferencias de la interfaz
Uso de barras de herramientas
Utilizacién de menus contextuales
Personalizacion de menus

Utilizacién de conjuntos de atajos de teclado

Informacion general sobre el espacio de trabajo

Volver al principio

Cree y manipule documentos y archivos empleando distintos elementos como paneles, barras y ventanas. Cualquier disposicion de estos
elementos se denomina espacio de trabajo. Los espacios de trabajo de las distintas aplicaciones de Adobe® Creative Suite® 5 tienen la misma
apariencia para facilitar el cambio de una a otra. Ademas, si lo prefiere, puede adaptar cada aplicacion a su modo de trabajar seleccionando uno
de los varios espacios de trabajo preestablecidos o creando otro personalizado.

Aunque el disefio del espacio de trabajo predeterminado varia en funcién del producto, los elementos se manipulan de manera muy parecida en

todos los casos.
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Ventanas de documento en forma de fichas B. Barra de aplicaciones C. Conmutador de espacios de trabajo D. Barra de titulo de

panel E. Panel de control F. Panel Herramientas G. Boton Contraer en iconos H. Cuatro grupos de paneles acoplados verticalmente

La barra Aplicacion de la parte superior contiene un conmutador de espacio de trabajo, menus (solo en Windows) y otros controles de la
aplicacion. En ciertos productos para Mac, puede mostrarla u ocultarla con el ment Ventana.

El panel Herramientas incluye utilidades para crear y editar imagenes, ilustraciones, elementos de pagina, etc. Las herramientas
relacionadas estan agrupadas.

El panel Control muestra opciones especificas de la herramienta seleccionada en el momento. En lllustrator, el panel Control muestra
opciones del objeto seleccionado en ese momento. (En Adobe Photoshop®, también se conoce como la barra de opciones. En Adobe
Flash®, Adobe Dreamweaver® y Adobe Fireworks® se conoce como Inspector de propiedades e incluye propiedades del elemento
seleccionado en ese momento).

La ventana Documento muestra el archivo en el que se trabaja. Las ventanas Documento se pueden organizar como fichas y, en ciertos
casos, también se pueden agrupar y acoplar.

Los paneles ayudan a controlar y modificar el trabajo. Algunos ejemplos son la Linea de tiempo en Flash, el panel Pincel en lllustrator, el
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panel Capas de Adobe Photoshop® y el panel Estilos CSS de Dreamweaver. Los paneles se pueden agrupar, apilar o acoplar.

« El Marco de aplicacion agrupa todos los elementos del espacio de trabajo en una ventana Unica e integrada que permite tratar la aplicacion
como una sola unidad. Si mueve el marco de aplicacion o alguno de sus elementos o si cambia su tamafio, todos los elementos que integra
responden en consecuencia para evitar su superposicion. Los paneles no desaparecen si cambia de aplicacion o si hace clic sin querer
fuera de esta. Cuando trabaje con dos o mas aplicaciones, puede colocarlas una al lado de la otra en la pantalla o en varios monitores.

Si esta utilizando Mac y prefiere la interfaz de usuario libre tradicional, tiene la opcion de desactivar Marco de aplicacion. En Adobe
lllustrator®, por ejemplo, elija Ventana > Marco de aplicacién para activarlo o desactivarlo. (Para Mac, el Marco de aplicacion esta siempre
activado en Flash, mientras que Dreamweaver no lo utiliza).

Ocultar o mostrar todos los paneles

o (lllustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Para ocultar o mostrar todos los paneles, incluidos el panel
Herramientas y el panel de control, pulse Tabulador.

o (lllustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Para ocultar o mostrar todos los paneles excepto el panel Herramientas y el panel de control,
pulse MayUs+Tabulador.

Q Los paneles ocultos se pueden visualizar de forma temporal si selecciona Mostrar automéaticamente paneles ocultos en las preferencias
de la interfaz. Esta siempre activado en lllustrator. Mueva el puntero al borde de la ventana de la aplicacion (Windows®) o al borde del
monitor (Mac OS®) y coléquese encima de la banda que aparece.

o (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Para ocultar o mostrar todos los paneles, pulse F4.

Visualizacién de opciones de panel
% Haga clic en el icono de menu del panel -= situado en la esquina superior derecha.
© Puede abrir un ment de panel incluso cuando el panel esta minimizado.

Q En Photoshop, puede cambiar el tamafio de fuente del texto de los paneles y de la informacién de herramientas. Elija un tamafio en el menu
Tamafio de fuente de IU en las preferencias de interfaz.

(Mustrator) Ajuste de brillo del panel
% En las preferencias de la interfaz del usuario, mueva el regulador de Brillo. Este control afecta a todos los paneles, incluido el panel de control.

Reconfiguracién del panel Herramientas
Puede mostrar las herramientas del panel Herramientas en una columna Unica o unas junto a las otras en dos columnas. (Esta funcién no se
encuentra disponible ni en el panel Herramientas de Fireworks ni en el de Flash).

Q En InDesign e InCopy, también puede pasar de la visualizacién de columna Unica a la de dos columnas (o fila Gnica) configurando una opcién
en las preferencias de la interfaz.

% Haga clic en la doble flecha de la parte superior del panel Herramientas.

Volver al principio

Gestion de ventanas y paneles

Puede crear un espacio de trabajo personalizado moviendo y manipulando los paneles y las ventanas Documento. También puede guardar
espacios de trabajo y pasar de uno a otro. Para Fireworks, dar un nuevo nombre personalizado a los espacios de trabajo puede generar un
comportamiento inesperado.

Nota: Photoshop es la aplicacion utilizada en los siguientes ejemplos. No obstante, el espacio de trabajo se comporta igual en todos los
productos.

Reorganizar, acoplar o flotar ventanas de documentos
Si abre mas de un archivo, aparecen ventanas Documento en forma de fichas.

« Si desea cambiar el orden de las fichas de ventanas Documento, arrastre la ficha correspondiente a otra ubicacion dentro del grupo.
» Sidesea desacoplar (flotar o separar) una ventana Documento de un grupo de ventanas, arrastre la ficha correspondiente fuera del grupo.

Nota: en Photoshop puede también elegir Ventana > Organizar > Hacer flotante la ventana para hacer flotante una Unica ventana de
documento, o Ventana > Organizar > Hacer flotante todo en ventanas para hacer flotantes todas las ventanas de documentos a la vez. Si
desea obtener mas informacién, consulte la hoja técnica kb405298 (en inglés).

Nota: Dreamweaver no permite acoplar ni desacoplar ventanas Documento. Utilice el boton Minimizar de la ventana Documento para crear
ventanas flotantes (Windows) o elija Ventana > Mosaico vertical para crear ventanas Documento una junto a la otra. Si desea obtener mas
informacién sobre este tema, busque “Mosaico vertical” en la ayuda de Dreamweaver. El flujo de trabajo de Macintosh es algo diferente.

« Si desea acoplar una ventana Documento a otro grupo de ventanas Documento, arrastre la ventana hasta dicho grupo.

« Para crear grupos de documentos apilados o en mosaico, arrastre la ventana a una de las zonas de colocacién de los bordes superior,
inferior o laterales de otra ventana. También puede seleccionar una composicion para el grupo con el botén pertinente de la barra de la
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aplicacion.

Nota: algunos productos no admiten esta funcién. Sin embargo, suelen disponer de comandos Mosaico y Cascada en el menu Ventana
para ordenar los documentos.

« Para cambiar a otro documento del grupo ordenado en fichas al arrastrar una seleccién, arrastre esta por encima de su pestafia durante
unos instantes.

Nota: algunos productos no admiten esta funcién.

Acoplamiento y desacoplamiento de paneles

Un conjunto acoplado es un conjunto de paneles o grupos de paneles que se muestran juntos, generalmente en una orientacion vertical. Los
paneles se acoplan y desacoplan moviéndolos dentro y fuera de un conjunto acoplado.

« Para acoplar un panel, arrastrelo por su ficha al conjunto apilado, a la parte superior, a la parte inferior o entre otros paneles.

« Para acoplar un grupo de paneles, arrastrelo por su barra de titulo (la barra vacia sélida que se encuentra encima de las fichas) al conjunto
acoplado.

« Para quitar un panel o grupo de paneles, arrastrelo fuera del conjunto acoplado por su ficha o barra de titulo. Puede arrastrarlo a otro
conjunto acoplado o hacer que flote con libertad.

Movimiento de paneles
Conforme mueve paneles, vera zonas de colocacion resaltadas en azul, areas en las que puede mover el panel. Por ejemplo, puede mover un
panel hacia arriba o hacia abajo en un conjunto acoplado arrastrandolo a la zona de colocacion azul estrecha encima o debajo de otro panel. Si
arrastra a un area que no es una zona de colocacion, el panel flota con libertad en el espacio de trabajo.
Nota: la posicién del ratén (mas que la posicion del panel) activa la zona de colocaciéon, por lo que si no ve la zona de colocacién, pruebe a
arrastrar el raton al lugar en el que deberia estar esta zona.

« Para mover un panel, arrastrelo por su ficha.

« Para mover un grupo de paneles, arrastre su barra de titulo.
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La zona de colocacién azul estrecha indica que el panel Color se acoplara por si mismo encima del grupo de paneles Capas.
A. Barra de titulo B. Ficha C. Zona de colocacion

Q Pulse Ctrl (Windows) o Comando (Mac OS) mientras mueve un panel para evitar que se acople. Pulse Esc mientras mueve el panel para
cancelar la operacion.

Adicion y eliminacion de paneles
Si quita todos los paneles de un conjunto acoplado, este desaparece. Para crear un conjunto acoplado, mueva paneles hacia el borde derecho del
espacio de trabajo hasta que aparezca una zona donde soltarlos.

» Para quitar un panel, haga clic con el botén derecho (Windows) o pulse Control y haga clic (Mac OS) en su ficha y elija Cerrar o bien
deseleccionelo en el mena Ventana.

« Para afiadir un panel, selecciénelo en el ment Ventana y acoplelo donde desee.

Manipulacién de grupos de paneles

« Para mover un panel a un grupo, arrastre la ficha del panel a la zona de colocacion resaltada en el grupo.
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Adicion de un panel a un grupo de paneles

« Para reorganizar los paneles de un grupo, arrastre la ficha de un panel a una nueva ubicacién del grupo.
« Para quitar un panel de un grupo de manera que flote con libertad, arrastre el panel por su ficha fuera del grupo.

» Para mover un grupo, arrastre su barra de titulo (encima de las fichas).

Apilado de paneles flotantes

Cuando arrastra un panel fuera de su conjunto apilado pero no a una zona de colocacion, el panel flota con libertad. Los paneles flotantes se
pueden situar en cualquier lugar del espacio de trabajo. Puede apilar paneles flotantes o grupos de paneles de manera que se muevan como una
unidad cuando arrastra la barra de titulo que se encuentra mas arriba.

Paneles apilados flotantes de libre movimiento

« Para apilar paneles flotantes, arrastre un panel por su ficha a la zona de colocacién en la parte inferior de otro panel.
« Para cambiar el orden de apilado, arrastre un panel arriba o abajo por su ficha.

Nota: asegurese de soltar la ficha encima de la zona de colocacién estrecha entre los paneles, en lugar de en la zona de colocacién ancha
en una barra de titulo.

« Para quitar un panel o un grupo de paneles de la pila, de manera que flote por si mismo, arrastrelo fuera de su ficha o barra de titulo.

Cambio del tamafio de los paneles

« Para minimizar o maximizar un panel, un grupo de paneles o una pila de paneles, haga doble clic en una ficha. También puede hacer doble
clic en el area de las fichas (el espacio vacio que hay junto a ellas).

» Para cambiar el tamafio de un panel, arrastre cualquiera de sus lados. A algunos paneles, como el panel de color en Photoshop, no se les
puede cambiar el tamafio arrastrandolos.

Contraccion y expansién de iconos de paneles

Puede contraer los paneles a iconos para reducir la acumulacion de elementos en el espacio de trabajo. En algunos casos, los paneles se
contraen a iconos en el espacio de trabajo por defecto.
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« Para contraer o expandir todos los iconos de paneles en una columna, haga clic en la doble flecha de la parte superior del conjunto
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Guardado de espacios de trabajo y paso de uno a otro

acoplado.
Para expandir un icono de panel tnico, haga clic en él.

Para cambiar el tamafio de los iconos de paneles a fin de ver solo los iconos (pero no las etiquetas), ajuste el ancho del conjunto acoplado
hasta que desaparezca el texto. Para volver a ver el texto de los iconos, aumente el ancho del conjunto acoplado.

Para contraer un panel de vuelta a su icono, haga clic en su ficha, en su icono o en la doble flecha de la barra de titulo del panel.

Q En algunos productos, si selecciona la contraccién automatica de iconos de paneles en las preferencias de interfaz o de opciones de
interfaz de usuario, el icono de panel expandido se contrae automaticamente cuando haga clic lejos de él.

Para afiadir un panel o un grupo de paneles flotantes a un conjunto acoplado de iconos, arrastrelo por su ficha o barra de titulo. (Los
paneles se contraen automaticamente en iconos cuando se afiaden a un conjunto acoplado de iconos).

Para mover un icono de panel (o un grupo de iconos de paneles), basta con arrastrarlo. Puede arrastrar los iconos de panel hacia arriba y
hacia abajo en el conjunto acoplado, hacia otros conjuntos acoplados (donde aparecen en el estilo de panel de dicho conjunto acoplado) o
hacia afuera del conjunto acoplado (donde aparecen como iconos flotantes).

Volver al principio

Al guardar la posicion y el tamafio actuales de los paneles como un espacio de trabajo con nombre, puede restaurar dicho espacio de trabajo
incluso aungque mueva o cierre un panel. Los nombres de los espacios de trabajo guardados aparecen en el conmutador de espacios de trabajo
de la barra de la aplicacion.

Guardado de un espacio de trabajo personalizado

1. Con el espacio de trabajo en la configuracion que desea guardar, siga uno de estos procedimientos:

« (lllustrator) Elija Ventana > Espacio de trabajo > Guardar espacio de trabajo.

« (Photoshop, InDesign e InCopy) Elija Ventana > Espacio de trabajo > Nuevo espacio de trabajo.

« (Dreamweaver) Elija Ventana > Disefio del espacio de trabajo > Nuevo espacio de trabajo.

« (Flash) Elija Nuevo espacio de trabajo en el conmutador de espacios de trabajo de la barra de la aplicacion.

» (Fireworks) Elija Guardar actual en el conmutador de espacios de trabajo de la barra de la aplicacion.

2. Escriba un nombre para el espacio de trabajo.

3. (Photoshop, InDesign) En Capturar, seleccione una o varias de las siguientes opciones:

Ubicaciones de panel Guarda las ubicaciones de los paneles actuales (solo InDesign).
Métodos abreviados de teclado Guarda el conjunto actual de métodos abreviados de teclado (solo Photoshop).

MenUs o Personalizaciéon de menus Guarda el conjunto actual de menus.

Visualizacién de espacios de trabajo y paso de uno a otro
+* Seleccione un espacio de trabajo en el conmutador de espacios de trabajo de la barra de la aplicacién.

Q En Photoshop, puede asignar métodos abreviados de teclado a cada espacio de trabajo para navegar rapidamente por ellos.

Eliminacién de un espacio de trabajo personalizado

Seleccione Administrar espacios de trabajo en el conmutador de espacios de trabajo de la barra de la aplicacion, seleccione el espacio de
trabajo y, a continuacio