ADOBE ELEMENTS ORGANIZER
Ayuda y tutoriales




Tutoriales de introduccion

Parte del contenido vinculado desde esta pagina puede aparecer solo en inglés.



Novedades



Novedades de Elements Organizer 13

Elements Organizer 13 incluye nuevas funciones y mejoras que facilitan el trabajo con medios digitales. Continte leyendo para obtener una
introduccion rapida a las nuevas funciones y los vinculos a los recursos que ofrecen mas informacion.

Elements Organizer esta disponible con Adobe Photoshop Elements y Adobe Premiere Elements. Para obtener informacion sobre las nuevas
funciones de estos productos, consulte:

» Novedades de Adobe Photoshop Elements 13
* Novedades de Adobe Premiere Elements 13

Ir al principio

Nuevo flujo de trabajo de creacion de proyecciones de diapositivas

ﬂ Mejora de Elements Organizer

Con Elements Organizer 13, puede crear facilmente proyecciones de diapositivas y personalizarlas con temas, musica, texto, pies de ilustracion y
més. Cuando termine de organizar una proyeccién de diapositivas, puede elegir guardarla como un archivo de video MP4 o compartirla.

La creacion de proyecciones de diapositivas en Elements 13 esta disponible para los usuarios de ambas plataformas admitidas: Mac y Windows.
Al abrir proyecciones de diapositivas creadas en versiones anteriores de Elements en Elements 13, se le pedird que las actualice.

Para obtener mas informacién, consulte Creacion de proyecciones de diapositivas.

The road not taken

Una vista previa de la proyeccion de diapositivas

Ir al principio

Funcionalidad de correo electrénico mejorada

& Novedad de Elements Organizer

Gracias a Elements Organizer 13, puede compartir archivos por correo electronico en las tres plataformas admitidas: Windows (32 bits), Windows
(64 bits) y Macintosh. Para compartir archivos, puede utilizar su cuenta de correo electronico de Gmail, Yahoo!, AOL o Microsoft, o cualquier otra

cuenta.


http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/whats-new.html
http://idiom-q-win-1/es/premiere-elements/using/whats-new.html
http://idiom-q-win-1/es/elements-organizer/using/create-slide-shows.html

Para obtener mas informacion, consulte Uso compartido de archivos y proyecciones de diapositivas por correo electronico.

Ir al principio

Cuadricula adaptable

£ Novedad de Elements Organizer

Elements Organizer 13 ofrece una nueva representacion de la cuadricula de medios: la cuadricula adaptable. La cuadricula adaptable alinea los
bordes de los medios y rellena totalmente el espacio de la cuadricula. Las proporciones de aspecto de los medios se conservan en todo momento
y se evitan los huecos que producen distracciones.

La cuadricula adaptable muestra mas medios en el espacio de cuadricula disponible en comparacién con la cuadricula convencional. Los datos
del archivo (como el nombre de archivo, las etiquetas, la fecha/hora, las asociaciones del album, etc.) no se muestran en la vista de cuadricula
adaptable.

Para cambiar a la vista de cuadricula adaptable, pulse Ctrl+D (Windows) o Cmd+D (Mac).

Cuadricula adaptable en Elements Organizer 13

Ir al principio

Otras mejoras

. 0 Compatibilidad con pantallas HiDPI y Retina
. ﬁ Compatibilidad con Windows (64 bits)
. ﬁ Mejoras en la vista de carpetas
ﬁ Adiciones en el panel de etiquetas
Ir al principio

Funciones en desuso

@ Widget de busqueda avanzada
. @' Servicio Photomail
. @ Etiquetas inteligentes

. @' Algunas funciones relacionadas con impresoras Canon/Epson/PIM


http://idiom-q-win-1/es/elements-organizer/using/share-files-via-email.html
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Novedades de Photoshop Elements 13

« Composiciéon de Photomerge

* Sugerencias de recorte automatico

» Vista de eLive

» Creacion de una foto de portada de Facebook

« Nuevas ediciones guiadas

» Editar selecciones

« Compatibilidad con pantalla de retina

* Relleno segun el contenido

* Herramienta Pincel: opcién de perfeccionar borde

+ Adobe Camera Raw 8.6
» Efectos de edicién rapida
+ Nuevos efectos en modo Experto
* Mejoras:
« Disponibilidad del ajuste preestablecido de album de recortes
« Estilos de capa
« Herramienta Texto: regulador de arrastre
* Archivos abiertos recientemente

Ir al principio

Composicion de Photomerge

Cree escenas completamente nuevas extrayendo elementos de una fotografia y colocandolos en otra. ¢ Tiene una fotografia de grupo con alguien
que faltaba? Consiga una imagen de la persona que falta de otra imagen e insértela en la fotografia de grupo. Observe como la funcién
Composicion de Photomerge ajusta automaticamente el color y la iluminacion para crear una escena que parezca realista y verosimil. Cree
mezclas y combinaciones de fotografias excepcionales

(izquierda y centro) Imagenes independientes, con dos nifios jugando en el tiovivo
(derecha) Imagen Unica, con un nifio persiguiendo a otro en el tiovivo

Para obtener mas informacion sobre la funcion Composicion de Photomerge que le permite extraer un objeto de una imagen y afadirlo a otra
imagen, consulte el tema Composicién de Photomerge (extraer un objeto).

Ir al principio

Sugerencias de recorte automatico

Recortar una fotografia puede ser muy sencillo. No obstante, en esas ocasiones en las que no lo es tanto, Photoshop Elements 13 puede
ofrecerle cuatro opciones de recorte. Consiga rapidamente una excelente composicion seleccionando una de las cuatro opciones.


http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/photomerge-compose-extract-object.html#main-pars_text

Elija la herramienta Recortar, y Photoshop Elements sugerird automaticamente cuatro composiciones

Para obtener mas informacion sobre esta funcion, consulte el tema Sugerencias de recorte automatico.

Ir al principio

eLive

La vista Elements Live (eLive) es un concepto para proporcionar contenido y recursos a los usuarios, de forma visualmente atractiva e integrada
en Photoshop Elements Editor y Organizer. La nueva vista eLive muestra articulos, videos, tutoriales y mas recursos, categorizados en canales,
como Aprender, Inspirar y Noticias. Como usuario, ahora puede acceder a los diferentes tutoriales y articulos desde la propia aplicacion.

Ir al principio

Fotos de portada de Facebook

Publique una foto de portada de Facebook que le diferencie del resto. Utilice la funcién Portada de Facebook de Photoshop Elements 13 para
crear una imagen divertida que fusione sus imagenes de portada y perfil de Facebook.

Ivangeline
Russelwood

— Timeline About Pholos Friends More =

Para obtener mas informacién sobre la funcion de portada de Facebook, consulte el tema Creacion de una imagen de portada de Facebook.

Ir al principio

Nuevas ediciones guiadas

Afiada un toque retro y reimagine el mundo en blanco y negro. O bien conserve un color dominante de gran intensidad, y convierta el resto de la
fotografia en blanco y negro. Las nuevas ediciones guiadas de Photoshop Elements 13 le ayudan a transformar lo cotidiano en obras de arte con
muy pocos clics y ajustes.


http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/cropping.html#suggestions
http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/facebook-cover-profile-photo.html

Desature de forma selectiva los demas colores y haga que el azul salte a la vista

Para obtener mas informacion sobre las nuevas ediciones guiadas de Photoshop Elements 13, consulte el tema Nuevas ediciones guiadas.

Ir al principio

Edite y perfeccione selecciones

Las selecciones pueden ser dificiles, especialmente a la hora de realizar ajustes muy precisos. A partir de Photoshop Elements 13, si realiza una
seleccion incorrecta, en lugar de comenzar de nuevo, puede realizar ajustes precisos en los limites de la seleccién actual. Desplace el limite de
seleccion para obtener la perfeccion

Para obtener mas informacién sobre esta funcién, consulte el tema Edite y perfeccione selecciones.

Ir al principio

Compatibilidad con pantalla HiDPI

Photoshop Elements 13 ahora ofrece compatibilidad nativa con dispositivos de pantalla de alta resoluciéon para Windows (monitores HiDPI) y Mac
(pantallas de retina). Edite sus imagenes con la mejor resolucion posible de forma limpia y definida, con iconos, miniaturas y texto de gran claridez
y nitidez en la interfaz de usuario.

Ir al principio

Relleno segln el contenido

A veces aparecen objetos no deseados o innecesarios en las fotografias. Ahora puede eliminar estos elementos, y Photoshop Elements 13
llenara de forma inteligente las areas seleccionadas de la fotografia con contenido basado en las areas circundantes de la fotografia.



http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/new-guided-edits.html
http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/refine-edit-selection.html

(Izquierda) La imagen de una mano. La distraccién se produce debido a la mano parcialmente visible.
(Derecha) La distraccion de la fotografia se ha eliminado y el area se ha rellenado de forma inteligente.

Para obtener mas informacién sobre cémo rellenar partes seleccionadas de la fotografia de forma inteligente, consulte el tema Relleno segun el
contenido.

Ir al principio

Perfeccionar borde

Las opciones para perfeccionar los bordes de una seleccion son mas accesibles a través de la barra Opciones de herramienta.

Boton Perfeccionar borde en la barra Opciones de herramienta

En el modo Experto, al seleccionar la herramienta Pincel de seleccién (A) o la herramienta Pincel para perfeccionar bordes (A), las opciones para
perfeccionar los bordes de seleccion estan disponibles mediante el botén Perfeccionar borde, comodamente situada en la barra Opciones de
herramienta.

Ir al principio

Adobe Camera Raw 8.6

La version mas reciente de Adobe Camera Raw (ACR 8.6) esta integrada en Photoshop Elements 13.

Ir al principio

Efectos de edicion rapida

Los efectos en el modo de edicién Rapida se han reimaginado. Cada efecto ahora muestra cinco posibles variaciones, de manera que pueda
elegir el mas adecuado para usted.

Grupo de efectos: Estaciones
(arriba, de izquierda a derecha): Original, Verano, Primavera
, (@bajo, de izquierda a derecha): Otofio, Invierno, Nieve


http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/content-aware-fill.html
http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/content-aware-fill.html

Para obtener mas informacién sobre el modo de edicién Rapida que le permite agregar efectos, texturas y marcos, consulte el tema Modo de
edicion Rapida mejorado.

Ir al principio

Efectos del modo Experto

Mejore sus imagenes con los efectos recién categorizados y modificados del panel Efecto (modo Experto). Se han afiadido 19 efectos nuevos, y
todas las miniaturas se han mejorado para mostrar el efecto con mayor claridad.

(Modo Experto) El panel Efectos recién categorizado con 19 efectos nuevos

Ir al principio

Mejoras

Ajuste preestablecido de album de recortes

El ajuste preestablecido de album de recortes esta ahora disponible para todos los paises y configuraciones regionales.

New
| [ ok |
Clipboard
Preset v Default Photoshop Elements Size
U.5. Paper
International Paper
Photo
Scrapbooking Image Size:
Web 7.66M
Mobile & Devices
Film & Video
Custom

Backgrnm
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http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/quick-edit-effects-textures-frames.html#main-pars_minitoc
http://idiom-q-win-1/es/photoshop-elements/using/quick-edit-effects-textures-frames.html#main-pars_minitoc

El ajuste preestablecido de album de recortes ahora aparece para todas las configuraciones regionales

Como utilizar el ajuste preestablecido:

1. En Photoshop Elements 13, haga clic en Archivo >Nuevo > Archivo en blanco....
2. En el cuadro de didlogo Nuevo de la lista desplegable Ajuste preestablecido, seleccione Album de recortes.

Estilos de capa

En el cuadro de didlogo Ajustes de estilo para Capas, se ha afiadido una nueva lista desplegable para la posiciéon del trazo. La lista tiene los
siguientes valores: Fuera, Dentro y Centro.

Style Settings

@ Learn more about: Layer Styles

™ preview

Lighting Angle: ™ 20 -
R

[» [] Drop Shadow
[ [] Glow

[» [] Bevel

7 [ Stroke
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Position: | Inside v

Opacity: - 2 : O~ %

Resetr || Cancal || 0K |

Nueva lista desplegable Posicién en el cuadro de dialogo Ajustes de estilo

Como utilizar la nueva lista desplegable:

1. En Photoshop Elements 13, seleccione una capa y, en el menu Capa, haga clic en Estilo de capa > Ajustes de estilo.

2. En el cuadro de didlogo Ajustes de estilo, seleccione Trazo y, a continuacion, utilice la lista desplegable Posicion.

Herramienta Texto: regulador de arrastre

El tamafio de fuente ahora tiene un regulador de arrastre. Esto le permite modificar el tamafio de fuente de forma rapida y facil.
Como utilizar el regulador de arrastre del tamafio de fuente:

1. Seleccione la herramienta Texto (T).
2. En el area Opciones de herramienta, pase el puntero sobre la etiqueta de texto Tamafio.

3. Cuando el puntero cambie de forma, haga clic y arrastre hacia la izquierda (reduccion del tamafio de fuente) o hacia la derecha (aumento
del tamafio de fuente).

Archivos abiertos recientemente

« Los archivos abiertos recientemente se muestran en la lista desplegable Abrir y en el mena Archivos > Abrir archivos editados

11



recientemente. Ambas listas ahora solo muestran el nombre del archivo, en lugar de mostrar todo el nombre de la carpeta y el archivo

Ir al principio

Eliminado a partir de Photoshop Elements 13

« Editar > Conexion remota
* Mejora > Hacer coincidir estilo
« Plugin TWAIN: El plugin ya no esta disponible en los equipos Windows de 64 bits.
« Herramienta Recortar: La opcion NUumero aureo ya no esta disponible.
« Las plataformas de un solo nicleo ya no son compatibles
« Compatibilidad con sistemas operativos:
« Microsoft Windows XP
« Microsoft Windows Vista
¢ Mac OSX 10.7

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Novedades de Adobe Premiere Elements 13

Adobe Premiere Elements 13 incluye nuevas funciones y mejoras que ayudan a crear peliculas increibles muy facilmente. ContinGie leyendo para
ver una introduccion rapida de las novedades, modificaciones o funciones obsoletas y descubra vinculos rapidos a recursos que ofrecen mas
informacion.

Creacion de una narracion en video de un hecho memorable

Marcado y extraccién de los momentos favoritos de un video

Estabilizacion de material de archivo movido con el Estabilizador de movimiento
Edicion guiada para afiadir una mascara de efectos

Edicion guiada para afiadir un video en el titulo

Inspiracion y ayuda en el producto desde la web mediante eLive

Otras mejoras

Funciones eliminadas

Adobe Premiere Elements incluye Elements Organizer, que le ayuda a organizar los recursos. Para obtener informacion sobre las nuevas
funciones de Elements Organizer, consulte Novedades de Elements Organizer 13.

Ir al principio

Creacién de una narraciéon en video de un hecho memorable

ﬂ Novedades de Adobe Premiere Elements 13

Con la nueva funcién Narracion en video, ahora puede crear una narracion interesante de un evento con sus videos y fotografias. Por ejemplo,
puede presentar una serie de videos y fotografias de una fiesta de forma estructurada y atractiva mediante la funcion Narracion en video. Adobe
Premiere Elements 13 le guia a través de una secuencia facil de seguir para crear su narracion en video con didlogo, subtitulos, etc. También
puede elegir un ambiente (por ejemplo, sentimental) y un aspecto (por ejemplo, nocturno) predefinidos y afiadir masica para dar vitalidad al video.

Create .

rr— Thas Berty Pty

Begina! Pt o

LT

Makrg Pasty
Marry Highlghas

Q -a e >Q - >

Start Select o category Select stary assets Arrange assets into chapters

Chapter Mesd
s . i
+ Recommented
o
Captian Classic
Vierant
Narrating
Jazz it up with caption Select a mood
and narration

Preview ond publish the videa story

Creacion de una narracion en video con pasos rapidos faciles de seguir

Para obtener mas informacion, consulte Creacion de una narracion en video.
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http://idiom-q-win-1/es/elements-organizer/using/whats-new.html
http://idiom-q-win-1/es/premiere-elements/using/video-story.html

Ir al principio

Marcado y extraccién de los momentos favoritos de un video

@ Novedades de Adobe Premiere Elements 13

Ahora puede marcar sus momentos favoritos en un video. Adobe Premiere Elements extrae estos momentos como clips individuales o como un
solo clip combinado que podra editar o distribuir. Puede marcar momentos favoritos en las vistas rapida y de experto. Si elige la opcién Marcar
momentos favoritos automaticamente, Adobe Premiere Elements identificara los momentos favoritos por usted de forma inteligente.

O D41 ;02

Varios momentos favoritos marcados en un clip de video

Para obtener mas informacion, consulte Marcado y extraccion de momentos favoritos.

Ir al principio

Estabilizacion de material de archivo movido con el Estabilizador de movimiento

(2] Novedades de Adobe Premiere Elements 13

Con la funcién de Estabilizador de movimiento, ahora puede transformar facilmente material de archivo movido, grabado con un dispositivo de
mano, en tomas estables y suaves. El Estabilizador de movimiento elimina las variaciones provocadas por los movimientos de camara y le ayuda
a grabar como un cineasta profesional. Haga clic en Ajustar > Estabilizador de movimiento para comenzar a estabilizar el material de archivo
movido.

14


http://idiom-q-win-1/es/premiere-elements/using/favorite-moments.html
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Estabilizacién de material de archivo movido con el Estabilizador de movimiento

Para obtener mas informacioén, consulte Estabilizador de movimiento.

Ir al principio

Edicion guiada para afiadir una mascara de efectos

[2] Novedades de Adobe Premiere Elements 13

Una nueva edicién guiada para aplicar una mascara de efectos le ayuda a aplicar un efecto a areas especificas del video. Uno de los usos mas
comunes de la aplicacion de mascaras de efectos es desenfocar la cara de una persona para proteger su identidad. Puede aplicar una mascara a
la cara de una persona con un efecto de Desenfoque o de Mosaico.

La edicién guiada Aplicacion de una mascara de efectos al video solo esta disponible en la vista de experto. Para comenzar a afiadir una
mascara de efectos a un clip de video, haga clic en Experto y, a continuacion, en Guiada. Seleccione la opcion Aplicacion de una mascara de
efectos al video de la lista de ediciones guiadas.

Mascara de efectos aplicada mediante una Edicion guiada

Para obtener mas informacion, consulte Aplicacion de una mascara de efectos al video .

Ir al principio
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http://idiom-q-win-1/es/premiere-elements/using/shake-stabilizer.html
http://idiom-q-win-1/es/premiere-elements/using/adding-effect-mask.html

Ediciéon guiada para afiadir un video en el titulo

Novedades de Adobe Premiere Elements 13

La nueva edicion guiada Adicion de video en un titulo le muestra cémo afiadir un video en un titulo y asombrar a los espectadores. Utilice esta
edicion guiada para afiadir movimiento en los titulos de la pelicula y crear un aspecto draméatico con los efectos o desenfoques que destacan una
parte de la escena.

La edicién guiada Adicion de video en un titulo solo esta disponible en la vista de experto. Para comenzar a afadir un video en un titulo, haga clic
en Experto y, a continuacion, en Guiada. Seleccione la opcion Adicion de video en un titulo de la lista de ediciones guiadas.

Video en un titulo: un video se reproduce en un titulo

Para obtener mas informacion, consulte Adicion de video en un titulo.

Ir al principio

Inspiracion y ayuda en el producto desde la web mediante eLive

Novedades de Adobe Premiere Elements 13

Adobe Premiere Elements 13 incluye una nueva ficha llamada eLive. Con eLive, ahora puede acceder a una gran cantidad de recursos desde el
espacio de trabajo para obtener ideas creativas para sus videos y familiarizarse mas con Adobe Premiere Elements. Estos recursos, organizados
en canales, se recuperan desde la web para que su aplicacion de edicion de video favorita siempre esté actualizada.

Mientras reproduce su peliculas con varias funciones de Adobe Premiere Elements y crea videos excepcionales, no olvide hacer clic en la ficha
eLive para obtener inspiracion, noticias y ayuda de los recursos que Adobe ha seleccionado para usted.

Ir al principio

Otras mejoras

. Sincronizacion de video moévil mejorada: Es mas facil que nunca sincronizar sus videos moviles con Elements para liberar memoria

en su teléfono y realizar transformaciones divertidas. Ahora puede sincronizar facilmente sus videos de Elements con su movil, para poder
acceder a cualquier memoria en cualquier lugar. El uso compartido de videos por correo electrénico es mas sencillo: envie un vinculo a una

galeria web privada que solo podra ver el destinatario.
. Presentaciones de diapositivas mejoradas: Ahora puede crear mejores presentaciones de diapositivas. Cuente su historia desde cada
angulo con varias fotografias en cada diapositiva. Compartalas incluso como peliculas.

. Compatibilidad con alta PPP en Windows y en la pantalla Retina en Mac: Ahora puede ver sus fotografias a resolucion completa.

Ir al principio

Funciones eliminadas

16


http://idiom-q-win-1/es/premiere-elements/using/adding-video.html

Las siguientes funciones ya no estan disponibles en Adobe Premiere Elements 13:

. @ Captura de DV

. @ Captura de HDV

. @' Captura de lapso de tiempo (imagen por imagen)
o @' Web DVD

. @' Exportar a FLV

. @ Cara como filtro en panoramica y zoom

. @' Compatibilidad con sistemas operativos:
* Microsoft Windows XP
« Microsoft Windows Vista
e Mac OSX 10.7

Para obtener mas informacioén, consulte Funciones eliminadas y formatos de archivo no compatibles.

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea

17


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com/es_ES/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_es
http://idiom-q-win-1/es/premiere-elements/kb/removed-features-formats-elements.html

Novedades de Elements Organizer 12

Acceso alos medios desde cualquier lugar con Adobe Revel
Funciones de etiquetado
Otras mejoras

Elements Organizer esté disponible con Adobe Photoshop Elements y Adobe Premiere Elements. Para obtener informacion sobre las nuevas
funciones de estos productos, consulte:

* Novedades de Photoshop Elements 12
+ Novedades de Adobe Premiere Elements 12

Elements Organizer 12 incluye nuevas funciones y mejoras que facilitan el trabajo con medios digitales. ContinGie leyendo para obtener una
introduccion rapida a las nuevas funciones y los vinculos a los recursos que ofrecen mas informacion.

Ir al principio

Acceso a los medios desde cualquier lugar con Adobe Revel

&2 Novedad de Elements Organizer 12

Photoshop Elements le permite cargar los medios a Adobe® Revel y acceder a ellos desde cualquier dispositivo. Los medios ya presentes en las
bibliotecas de Revel se descargan en Elements Organizer, para que se pueda trabajar con ellos.

Adobe Revel es una aplicacion que permite almacenar los medios en la nube y compartirlos, de forma privada o publica.

Consulte este articulo si desea obtener mas informacion.

= My Folders

L1

Carga de albumes locales en Revel

Ir al principio

Funciones de etiquetado

ﬂ Mejora de Elements Organizer 12

Elements 12 ofrece interesantes mejoras de etiquetado:

« las etiquetas de lugares en Elements 12 tienen coordenadas GPS asociadas. Estas coordenadas también estan asociadas a cualquier medio
etiquetado con estas etiquetas de lugar.

« Ahora puede crear etiquetas de personas, lugares y eventos en el panel derecho de la vista Medios.

« También puede crear y visualizar pilas de lugares en la vista Lugares.
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Medios apilados por lugar

Si desea obtener mas informacién, consulte estos temas de ayuda:

« Trabajo con etiquetas de personas, lugares y eventos
» Visualizacion de pilas de lugares en la vista Lugares

Otras mejoras

. ﬂ Ahora puede ordenar medios alfabéticamente por nombre. Consulte este articulo de ayuda para més detalles.

. ﬂ Mejoras en la bausqueda de archivos de medios. Consulte este articulo de ayuda para mas detalles.
. ﬂ Compatibilidad con el uso compartido de fotografias mediante Twitter

. & Compatibilidad con 64 bits en Mac OS

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Espacio de trabajo y flujo de trabajo
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Acceso a los medios desde cualquier lugar con una cuenta en linea

Configuracion de Elements Organizer para trabajar con la cuenta en linea
Edicion de los medios descargados de la cuenta en linea

Uso compartido de albumes

Uso compartido de una biblioteca

Cerrar sesion en la cuenta en linea

Inicio de sesion como un usuario diferente

Preguntas mas frecuentes

Photoshop Elements le permite cargar los medios a una cuenta en linea y acceder a ellos desde cualquier dispositivo. Los medios ya presentes
en las bibliotecas de la cuenta en linea se descargan en Elements Organizer, para que se pueda trabajar con ellos.

Ir al principio

Configuracion de Elements Organizer para trabajar con la cuenta en linea

Inicio de sesién en la cuenta en linea

1. En el panel izquierdo de Elements Organizer, haga clic en el icono @ que se encuentra junto a Albumes moviles.

~ Mobile Albums (]

Nota: también puede iniciar sesion mediante Archivo > Iniciar sesion en cuenta en linea.

2. Especifique el ID y contrasefia de Adobe y, a continuacién, haga clic en Iniciar sesion.
3. En la pantalla que aparece a continuacion, elija una de las siguientes opciones y haga clic en Siguiente:

Todas mis fotos y videos Cargue todos los medios del catalogo de Elements a la cuenta en linea. Los albumes locales no se cargan
automaticamente.

Fotografias y videos concretos Carga solo los medios seleccionados en el catalogo de Elements a la cuenta en linea. Puede arrastrar y
soltar los albumes locales a una biblioteca movil para cargarlos en la cuenta en linea.

* Local Abums -

= One with the mountains

* Mobie Abums, e sl
Family
Personal
+ Travels around the... F ]

Carga de albumes locales a la cuenta en linea

4. Lea las instrucciones en la pantalla siguiente y haga clic en Hecho.

Puede arrastrar y soltar un album movil en una categoria local. Los medios del album movil se descargan igual que en la cuenta en linea y se
almacenan localmente. Posteriormente, los medios descargados se eliminan de la cuenta en linea.
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Especificacién de la configuracion de la cuenta en linea

1. En el panel de la izquierda, expanda el menu *~ situado junto aAlbumes moviles.

Creste New Album

Settings..
Laam More...

2. Seleccione Configuracion. Photoshop Elements muestra la pestafia Cuenta en linea en el cuadro de dialogo Preferencias.

Si dispone de un catalogo de Elements de gran tamafio, es posible que desee anular la selecciéon de Acceder automaticamente a todos mis
medios del catalogo en la cuenta en linea. Todavia puede cargar manualmente las fotografias a la cuenta en linea arrastrandolas y
soltandolas en un album.

4. Si es necesario, cambie las siguientes preferencias:

Ubicacién de la descarga Descargue los medios de la cuenta en linea en una carpeta del equipo diferente a la carpeta predeterminada

Biblioteca por defecto La biblioteca en la que desea cargar los medios cuando se selecciona Sincronizar todas mis fotografias y videos.
Puede cargar los medios en cualquier biblioteca disponible.

Eliminaciones Seleccione el comportamiento predeterminado al eliminar un medio en otro cliente de la cuenta en linea:
» Los archivos se conservan en el catalogo
» Los archivos se eliminan del catalogo, pero se conservan en el disco duro
« Los archivos se eliminan permanentemente

Agente de Elements Activa el agente de Elements, que mantiene actualizados en tiempo real su cuenta en linea y su catalogo de
Elements Organizer

Carga de videos solo con el sistema inactivo Cargue los videos en la cuenta en linea solo cuando el equipo esté inactivo.

5. Haga clic en OK.

General Onling Account
- Account Saftings

| ———
Seaningr #dabe 1D

Kepwward Tags and Albums ires

Sign Ouf

Madia- Aniblysia < Family
Grilne herunt Parsiral

LR

Trawiels sround the wokd

Oownioad Location:  C:'Users s PcturesiAdobe | change...

¥ Autometically access ol my catalog media in onling sccount.

Dafsit Lbrary: | Famiy -

Deletions: |Fles are deeted from Catalog but ietaned on Hai Dire, -

This in howy ramaobe deletions are handied ivealy by Elaments Organicer

Apcoint Status: Subsciibed

Elemants Agent: On [ JEED OF
keaping Elemenis Ageed OF veuuld sreure thil your anling socount and desitop Elemerts ae updated

|| Uplioad wideos anly an system e

Restors Defauk Settngs | | o || Cancel I| Hoip

Preferencias de la cuenta en linea
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Gestion del agente de la cuenta en linea desde la bandeja del sistema

Una vez que haya activado el agente de la cuenta en linea desde el cuadro de dialogo Preferencias, podra administrar el agente desde la bandeja
del sistema.
« Ver estado de agente de Elements: muestra el estado de la cuenta en linea, como el nombre del catalogo actual y si su cuenta en linea
esta actualizada.
1. Haga clic con el botén derecho en el icono del agente de la cuenta en linea ( o ) de la bandeja del sistema.

2. Seleccione una de las siguientes opciones:

Catalog Mame: My Catalog

o Updating 200 changes of Family

Estado de la cuenta en linea

« Actualizar solo cuando esté inactivo: carga las fotografias en la cuenta en linea solo si el ancho de banda informatico del equipo esta
inactivo.
« Detener agente de Elements: detiene el agente de Elements

Cuando pare el agente de Elements, podra volver a iniciarlo desde el cuadro de dialogo Preferencias (Edicion > Preferencias > Cuenta en
linea).

Ir al principio

Ediciéon de los medios descargados de la cuenta en linea

Elements Organizer descarga inicialmente vistas previas de menor tamafio de las fotografias (hasta 1440 x 960 px de resolucién) desde la
biblioteca de la cuenta en linea. Cuando se modifica una fotografia descargada, la versién original de alta resolucién de la fotografia se descarga
y se presenta para su edicion.

1. Haga clic con el boton derecho en la fotografia en Elements Organizer y seleccione Editar con Photoshop Elements Editor.

2. Si se le solicita que inicie sesion con su ID de Adobe, haga clic en Iniciar sesion.

Photoshop Elements descarga la fotografia original de alta resolucion y la abre en el espacio de trabajo del Editor.

Ocultar elementos de la vista Medios

En la vista de todos los medios puede optar por ocultar todos los elementos. El medio aparecera cuando aplique una operacion de busqueda.

1. Haga clic con el botén derecho en el album movil.
2. Seleccione la opcion para ocultar todos los recursos multimedia.

~ Mobile Albums L o

Create new album...

Rename
Hide assets in all media | g

Como ocultar los elementos de un album movil de la vista Medios

Ir al principio
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Uso compartido de albumes

1. En el panel izquierdo, haga clic en el icono & situado junto al album.

2. Haga clic en Iniciar uso compartido.

3. Anote la URL que se muestra en la siguiente pantalla. Puede enviar esta URL por correo electrénico a sus amigos con los que desee
compartir el album.

Anule la seleccion de Permitir descargas si desea que estos amigos solo puedan ver las fotos y no descargarlas.

Ir al principio

Uso compartido de una biblioteca

Puede afiadir otros usuarios a una biblioteca. Un caso de uso habitual de adicién de usuarios a una biblioteca se produce cuando varias personas
aportan fotografias del mismo evento.

1. En el panel izquierdo, haga clic en el icono B8 situado junto al nombre de biblioteca.
2. Introduzca la direccion de correo electrénico de un usuario y haga clic en Afiadir. Elements afiade a los usuarios y le indica que la invitacion
esta en espera de aceptacion.

3. Aflada mas usuarios si es necesario.
4. Haga clic en Hecho.

Permisos de acceso para otros usuarios

Otros usuarios pueden afadir fotografias a la biblioteca. Sin embargo, no pueden eliminar fotografias ni afiadir mas usuarios a la biblioteca.

Aceptar la invitacion para contribuir a una biblioteca

Cuando alguien le invite a contribuir a una biblioteca, recibira una notificacion de correo electrénico y una notificacion en Elements Organizer. El
icono &4 aparece junto a Albumes moéviles si hay notificaciones pendientes.

Para aceptar una invitacion en Elements Organizer:

1. Haga clic en el icono E4. Elements muestra un cuadro de didlogo de notificacion.
2. Haga clic en Aceptar invitacion. Ya puede contribuir a la biblioteca. La biblioteca aparece con el icono B junto a Albumes moéviles.

Ir al principio

Cerrar sesion en la cuenta en linea

1. Seleccione Edicién > Preferencias > Cuenta en linea.
2. Haga clic en Cerrar sesion.
3. Haga clic en OK.

Ir al principio

Inicio de sesién como un usuario diferente

Si tiene varias cuentas de cuentas en linea, siga estos pasos para registrarse en el catalogo de Elements como otro usuario:

1. Seleccione Archivo > Iniciar sesién en la cuenta en linea.
2. En la siguiente pantalla, haga clic en Iniciar sesion como otro usuario.
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3. Un mensaje le indicara que el catalogo se esta preparando. Cualquier album movil del usuario anterior se convertird en album local en su
equipo. Haga clic en OK para continuar.

4. Introduzca las credenciales de su cuenta en linea y haga clic en Iniciar sesion.

5. Siga las instrucciones que apareceran en pantalla.

Ir al principio
Preguntas mas frecuentes

¢Qué ocurre si uso mi cuenta en linea para editar una imagen descargada anteriormente en el catalogo de
Elements?

¢Cuando crea Elements Organizer un conjunto de versiones?
¢ Como realiza Elements Organizer la copia de seguridad de las fotografia de mi cuenta en linea?

¢ Coémo se migran mis fotografias de Photoshop.com ala cuenta en linea?

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Acerca de los espacios de trabajo

Pantalla de bienvenida

Espacio de trabajo

Vistas en Elements Organizer

Uso de menuUs contextuales

Uso de comandos de teclado y teclas modificadoras
Deshacer, rehacer o cancelar operaciones

Salir de Photoshop Elements o Adobe Premiere Elements

Ir al principio

Pantalla de bienvenida

Cuando inicie Photoshop Elements, se abrira la pantalla de bienvenida de forma predeterminada. Esta pantalla es un cémodo punto de partida (o
eje) para las principales tareas.

Si desea saltar la pantalla de bienvenida e iniciar Elements Organizer o el editor directamente, haga clic en el icono de configuracion.

Seleccione una de las siguientes opciones en la lista desplegable Iniciar siempre al abrir:

Pantalla de bienvenida Seleccione esta opcion para iniciar la pantalla de bienvenida cuando se inicia Elements.
Organizador Seleccione esta opcion para omitir la pantalla de bienvenida e iniciar Elements Organizer directamente.

Editor de fotos Seleccione esta opcion para omitir la pantalla de bienvenida e iniciar Photoshop Elements Editor.

Haga clic en un botén para abrir el espacio de trabajo que desee. Por ejemplo, haga clic en Organizar para abrir Elements Organizer e importar,
etiquetar y organizar sus fotografias y archivos de medios. O bien, haga clic en Editor de fotos para abrir el Editor, que le ayudara a mejorar sus
archivos de medios o afiadirles efectos especiales.

Puede abrir la pantalla de bienvenida en cualquier momento desde Ayuda > Pantalla de bienvenida. No es necesario volver a la pantalla de
bienvenida para abrir otros espacios de trabajo.

Ir al principio

Espacio de trabajo

Utilice Elements Organizer para buscar, organizar y compartir sus fotografias y archivos de medios. En la vista Medios, puede ver miniaturas de
los archivos de medios importados. Puede ver una miniatura grande de un solo archivo de medios o miniaturas mas pequefias de varios archivos
de medios. Especifique el tamafio de las miniaturas con el regulador del zoom.

En el Explorador de medios figuran todas las fotografias asi como todos los videos y archivos PDF que haya importado. Los elementos
importados aparecen en una vista general facil de examinar y filtrar. Incluso puede mostrar miniaturas de archivos almacenados de forma remota,
por ejemplo, archivos que desee guardar en CD.

La mayoria de los problemas mas comunes de los archivos de medios se pueden corregir con las herramientas disponibles en la ficha Correccion
instantéanea del panel de tareas.

Puede crear proyectos, desde libros de fotografias impresos hasta proyecciones de diapositivas de ordenador, en la ficha Crear.

Finalmente, puede compartir sus fotografias, videos y proyectos con otras personas, mediante cualquiera de las herramientas de la ficha
Compartir del panel de tareas.
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G H 1

Botones y barra de menus de Elements Organizer

A. Barra de menuUs B. Barra de busqueda C. Fichas Crear y Compartir D. Boton Importar E. Panel de albumes y carpetas F. Filtro de
clasificaciones con estrellas G. Panel de tareas H. Barra de zoom |. Correccion instantdnea y Etiquetas/info.

El espacio de trabajo de Elements Organizer tiene los siguientes componentes:

Barra de menls Contiene menus para realizar diversas tareas. Elements Organizer organiza los menus por temas: Archivo, Edicion, Busqueda,
Vista y Ayuda.

Barra de busqueda Introduzca un criterio o seleccione una busqueda determinada de la lista desplegable para buscar fotografias o archivos de
medios.

Crear y compartir Haga clic en Crear para descubrir formas de crear proyectos creativos con sus archivos de medios. Haga clic en Compartir
para ver las distintas formas en las que puede compartir archivos de medios con familiares y amigos.

Boton Importar Haga clic en Importar para comenzar a importar archivos de medios en Elements Organizer.

Panel de dlbumes y carpetas Los albumes creados o importados de catalogos de versiones anteriores se muestran en el panel Alboumes. Puede
crear albumes y gestionar los medios en el panel Albumes para organizar los medios en Elements Organizer.

El panel de carpetas muestra todas las carpetas fisicas desde las que ha importado medios a Elements Organizer. Para ocultar y mostrar, haga
clic en los botones correspondientes en el panel de tareas.

Filtro de clasificaciones con estrellas Puede asignar una clasificacion por estrellas a sus archivos de medios. Esto ayuda a ordenar y
organizar los medios. Por ejemplo, puede conceder cinco estrellas a una fotografia por varios motivos, como por ejemplo que se trate de su tema
favorito o que la fotografia sea excelente.

A continuacion, puede ordenar todas las fotografias con una clasificacion de cinco estrellas.

Ordenar medios Puede ordenar medios en Elements Organizer mediante los pardmetros siguientes:
Més recientes: ordena los medios por fecha de la més reciente a la mas antigua
Més antiguos: ordena los medios por fecha de la méas antigua a la mas reciente.
Nombre: (Elements 12) ordena los medios alfabéticamente por nombre (A-Z)
Lote importado: ordena los medios segin los lotes en que se importaron.
Orden del album: ordena los medios segun la eleccién del usuario. Puede arrastrar y reordenar manualmente los medios.

Panel de tareas Contiene botones para afiadir elementos, personas, eventos, y crear proyecciones de diapositivas. También puede iniciar los
editores para arreglar fotografias y videos desde el boton Editor. Consulte Espacio de trabajo para obtener mas informacion.
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Barra de estado En el Explorador de medios, la barra de estado muestra el nimero de elementos seleccionados y el nimero de elementos
incluidos en la vista Medios. También muestra el nimero de medios no mostrados.

Ir al principio

Vistas en Elements Organizer

Existen cinco vistas en Elements Organizer. La ficha Vistas le ayuda a organizar y ver los medios en funciéon de las personas que aparecen en las
fotografias, los lugares donde se tomaron y los eventos asociados a las mismas.

Inicialmente, cuando importe medios, los archivos se muestran en la vista Medios. Puede identificar caras en las fotografias, identificar los lugares
en los que se tomaron la fotografia y crear pilas de eventos. Las cuatro vistas se enumeran aqui:

elLive |M| People  Places @ Events

Vistas en Elements Organizer

A. eLive La vista eLive muestra articulos, videos, tutoriales y mas recursos, categorizados en canales, como Aprender, Inspirar y Noticias, dentro
de Elements Organizer.

B. Medios Los distintos archivos de medios aparecen en esta vista. Puede ver los archivos en esta vista, corregir fotografias con la opcién
Correccion instantanea, ver informacion sobre archivos especificos mediante la opcion Etiquetas/info. y realizar otras operaciones.

C. Personas Las personas que aparecen en las fotografias se pueden marcar. La vista de personas le ayuda a organizar las pilas en funcién de
las personas identificadas en las fotografias.

D. Lugares Las fotografias disponen de una asociaciéon especial con los lugares en las que se tomaron, puede etiquetar las ubicaciones a las
fotografias en la vista Lugares.

E. Eventos Puede crear pilas de eventos que contengan imagenes de dicho evento. Por ejemplo, puede crear el evento cumpleafios de Dan y
etiquetar las fotos de dicho evento.
Ir al principio

Uso de menus contextuales

Puede utilizar los menus contextuales de los espacios de trabajo de Elements Editor y Organizer. Los menis contextuales muestran comandos
relevantes para la herramienta, seleccion o panel activos.

1. Coloque el puntero sobre una imagen o un elemento del panel.
Nota: no todos los paneles disponen de menus contextuales.

2. Haga clic con el boton derecho del ratdon o pulse Ctrl y haga clic y seleccione un comando del mend.

Ir al principio

Uso de comandos de teclado y teclas modificadoras

Puede utilizar métodos abreviados de teclado en los espacios de trabajo de Elements Editor y Organizer. Los comandos de teclado le permiten
ejecutar rapidamente comandos sin utilizar un mend; las teclas modificadoras le permiten modificar el funcionamiento de una herramienta. Cuando
se dispone de él, el comando de teclado aparece a la derecha del nombre del comando en el men.

Ir al principio

Deshacer, rehacer o cancelar operaciones
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Muchas operaciones pueden deshacerse o rehacerse. Sin embargo, la memoria limita el uso de estas opciones.
1. Para deshacer o rehacer una operacion, elija Deshacer o Rehacer en el panel de tareas.

2. Para cancelar una operacion, mantenga pulsada la tecla Esc hasta que se detenga la operacion en curso.

Ir al principio

Salir de Photoshop Elements o Adobe Premiere Elements

Para salir de Photoshop Elements o Adobe Premiere Elements, cierre cada espacio de trabajo basicos (al cerrar uno, automaticamente no se
cierran los demas).

1. En Windows®, elija Archivo > Salir. En Mac® OS, seleccione Adobe Elements Organizer > Salir de Elements Organizer 11.

2. Al cerrar los editores, confirme si desea guardar los archivos que estén abiertos.

Recomendaciones de Adobe
e Adicion y gestion de datos de eventos
¢ Identificacién de caras en las fotografias y organizacién de pilas de personas

e Adicion y gestion de los datos de posicion (ubicacion)

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea

29


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com/es_ES/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_es
http://helpx.adobe.com/es/elements-organizer/using/events.html
http://helpx.adobe.com/es/elements-organizer/using/adding-people.html
http://helpx.adobe.com/es/elements-organizer/using/adding-places.html

Uso conjunto de Elements Organizer y Adobe Premiere Elements

Acerca de Elements Organizer y Adobe Premiere Elements
Organizar el area de trabajo
Tipos de archivo admitidos

Ir al principio

Acerca de Elements Organizer y Adobe Premiere Elements

A continuacién se muestra una serie de métodos para compatrtir archivos entre Elements Organizer y Adobe ® Premiere® Elements:

« Organice sus fotografias, archivos de video y clips de audio en Elements Organizer, y arrastrelos al panel Proyecto de Adobe Premiere
Elements.

» Haga clic con el botén derecho o pulse Control y haga clic en el archivo de medios y seleccione Editar con Premiere Elements.

« Cree una proyeccion de diapositivas en Elements Organizer con pies de foto, transiciones, efectos, musica, narracion, graficos vy titulos.
Después de crear la proyeccion de diapositivas, abrala en Adobe Premiere Elements para modificarla. O importe los archivos de fotografias
o videos individuales a Adobe Premiere Elements y cree alli la proyeccion de diapositivas.

» Puede abrir Adobe Premiere Elements para editar archivos de video con la opcion Editor > Editor de video en Elements Organizer.

» Personalice plantillas de mends de DVD en Elements Organizer y utilice las plantillas en los proyectos de Adobe Premiere Elements. (Las
plantillas de DVD son archivos PSD almacenados en la carpeta de la aplicacion Adobe Premiere Elements).

« Cree un archivo de Elements Organizer con los ajustes de un proyecto de video, mejorelo en Elements Organizer y Uselo en Adobe
Premiere Elements. Puede utilizar la ficha Crear de Elements Organizer para crear peliculas instantaneas.

Ir al principio

Organizar el area de trabajo

Para compartir archivos entre Elements Organizer y Adobe Premiere Elements, es Util tener ambos programas abiertos y accesibles en el monitor
del equipo.

1. Inicie Elements Organizer y Adobe Premiere Elements.
2. Sitiene la pantalla maximizada, haga clic en el boton Restaurar en la esquina superior derecha de la ventana de cada aplicacic’)n.ﬁ
3. Coloque las ventanas de las aplicaciones una junto a la otra o superpéngalas ligeramente.
Sin embargo, si intenta acceder a las siguientes opciones de la ficha Compartir, inicie Adobe Premiere Elements:
o Grabar video DVD/BluRay

* Uso compartido de videos en linea

« Teléfonos moviles

Ir al principio

Tipos de archivo admitidos

Elements Organizer y Adobe Premiere Elements admiten muchos tipos de archivo iguales, lo que facilita la transferencia de la mayor parte de
archivos entre ambos programas. Por ejemplo, puede catalogar los archivos de Photoshop (PSD) en Elements Organizer y afiadirlos después
como imagenes fijas a un proyecto de Adobe Premiere Elements.

Todos los tipos de archivo admitidos en Photoshop Elements y Adobe Premiere Elements se pueden importar a Elements Organizer. Los archivos
no dependen de la aplicacion instalada (Photoshop Elements y Adobe Premiere Elements). La siguiente tabla proporciona una lista de tipos de
archivo admitidos:
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Imégenes Video Sonido

raw 3g2 aac
arw avi ac3
bmp 3gp aif
cr2 dv aiff
crw m2t m2a
srf m2ts méa
dib m2v mp3
dng mav wma (s6lo Windows)
erf mpeg

wav mod

gif mov

sr2 mp4

tif mpg

jpe mts

jpeg swi

irg tod

kdc vob

mef

mfw

mos

mrw

nef

orf

x3f

pdd

pdf

pef

vda

png

psd

pse

31



pxr

raf

rle

Photoshop Elements Editor, Adobe Premiere Elements y Elements Organizer no reconocen los siguientes tipos de archivos:

Elements Organizer
TIFF con compresion LZW (.tif)
EPS (.eps)

Windows Media (.wmv, .wma), no
compatible con Mac OS

Adobe lllustrator (.ai)

JPEG 2000

Photoshop Elements Editor
TIFF con compresion LZW (.tif)

lllustrator (.ai)

Adobe Premiere Elements
MOD (.mod; JVC Everio)
lllustrator (.ai)

AIFF (aiff)

Sonido Dolby (.ac3)

Windows Media (.wmv, .wma), no

compatible con Mac OS
Filmstrip (FLM)
BMP de opciones (WBM, WBMP)
PCX
Targa (TGA, VDA, ICB, VST)
Photoshop RAW (RAW)
PICT File (PCT, PICT)
Scitex CT (SCT)
Photoshop EPS (EPS)
Vista previa de EPS TIFF (EPS)

EPS genérico (AI3, Al4, A5, Al6, Al7, AI8,
PS, EPS, Al, EPSF, EPSP)

Solo para Mac OS: IFF, Photoshop 2.0,
Alias PIX, Recurso PICT

Flash video (.flv)

Nota: Elements Organizer cataloga los archivos AVI de video de forma apropiada y los reproduce correctamente. Sin embargo, los archivos AVI
de audio aparecen como iconos de miniaturas de video rotas. Asimismo, los colores creados en los canales de tinta plana de un archivo en
Photoshop no se mostraran al importar el archivo a Elements Organizer.
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Visualizacion de fotografias y videos en Elements Organizer

Acerca de la vista Medios

Definicion de las preferencias de visualizacién de la vista Medios

Iconos de la vista Medios

Ordenar archivos en la vista Medios

Ocultar y mostrar archivos de medios en la vista Medios

Visualizacion y administracion de archivos por carpetas

Especificar los tipos de medios que se muestran

Cémo cambiar el tamafio, actualizar u ocultar miniaturas utilizando la barra de zoom
Seleccién de archivos en la vista Medios

Mostrar y editar los detalles del archivo de medios

Ir al principio

Acerca de la vista Medios

En la vista Medios, se muestran miniaturas de los archivos de medios en el area central (cuadricula) de Elements Organizer. Puede ver todos los
medios de que dispone (miniaturas de fotografias, archivos de video y archivos de sonido) en los albumes, carpetas y catalogos. Puede
seleccionar elementos en la vista Medios para adjuntarles etiquetas, afiadirlos a proyectos o editarlos.

La vista Medios se muestra de forma predeterminada. Sin embargo, para volver a esta vista desde otras vistas, haga clic en la ficha Medios.

Ir al principio
Definicién de las preferencias de visualizacion de la vista Medios
1. Haga clic en la ficha Medios para abrir la vista Medios.
2. Realice una de las acciones siguientes:

« (Windows) Seleccione Edicion > Preferencias > Generales.

+ (Mac OS) Adobe Elements Organizer > Preferencias > Generales.
3. Especifique las opciones de visualizacion que desee, por ejemplo:

« Tamafos de impresion: especifique el tamafio de impresion de los medios.

« Fecha (mas reciente primero): Para ordenar las imagenes dentro de un dia con el fin de que aparezcan primero las mas recientes, elija
Mostrar primero la mas reciente dentro de cada dia. Para ver las fotografias antiguas en primer lugar, seleccione Mostrar primero la mas
antigua dentro de cada dia.

« Formato de fecha: seleccione el formato de fecha que desea mostrar para la marca horaria de las fotografias. Esta opcion no esta
disponible para algunos idiomas.

« Permitir que las fotografias cambien de tamafio: para cambiar la escala de las fotografias a mas del 100% del tamafio actual, hasta el
tamafio maximo segun el espacio disponible, seleccione Permitir que las fotografias cambien de tamafio. Deseleccione esta opcion para
mostrar imagenes pequefias en su tamafio real, incluso si hay mas espacio disponible para mostrar.

» Usar fuente del sistema: si desea mostrar el texto de la interfaz de usuario de Elements Organizer con las fuentes del sistema operativo
del equipo, seleccione esta opcion.

« Cambiar la fecha y hora haciendo clic en las fechas de las miniaturas: para editar los detalles de fecha y hora de cualquier fotografia,
haga clic en ella y seleccione esta opcion.

« Restaurar todos los cuadros de didlogo de aviso: para activar de nuevo los cuadros de dialogo que habia elegido no mostrar, haga clic
en Restaurar todos los cuadros de didlogo de aviso.

« Restaurar ajustes por defecto: haga clic en este botén para restaurar las preferencias predeterminadas de visualizacién general.

Ir al principio

Iconos de la vista Medios
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Algunos de los siguientes iconos aparecen solo cuando se selecciona la opcion Detalles mientras que otros aparecen siempre. Haga clic en Ver >
Detalles, para ver los detalles del archivo.

Icono Pila &

Indica que la miniatura representa una pila de fotografias.

Icono Conjunto de versiones

Indica que la miniatura representa una pila de versiones editadas de una fotografia.
Icono de Grupo de escenas (solo video)"?'uh

Indica que la miniatura representa una escena de video de un grupo de escenas de video.
Icono Video =

Indica que la miniatura representa un clip de video.

Icono Sonido ¢l

Indica que la miniatura incluye un pie de ilustracion con sonido.

Icono de Etiqueta de varias palabras clave @

Indica que el archivo de medios tiene mas de cinco etiquetas de palabras clave adjuntas. Sitle el puntero sobre el icono de etiqueta para ver las
etiquetas de palabras clave adjuntas.

Iconos de etiqueta de palabra clavell

Indica las etiquetas de palabras clave especificas que tiene adjuntas el archivo de medios.
Icono de &lbum =

Indica que se trata de un album.

Icono de fotografia oculta®:

Indica que la miniatura es un archivo oculto.

Icono de proyecto &

Indica que la miniatura se utiliza en un proyecto.

Icono de proyecto fotografico @

Indica que la fotografia forma parte de un producto de varias paginas.
Estrellas de clasificacién

Muestra la clasificacion de la fotografia en una escala de hasta cinco estrellas.
Etiqueta de personas#

Muestra que la etiqueta de persona se ha afiadido a la fotografia.

Etiqueta inteligente & (Solo en Elements 12 y versiones anteriores)

Muestra que se ha aplicado una etiqueta inteligente al archivo de medios.

Ir al principio
Ordenar archivos en la vista Medios

» Los archivos de medios se pueden ver de diversas formas en la cuadricula segun el orden establecido por las opciones disponibles en la
lista desplegable Ordenar por.

Elija una de las siguientes opciones de visualizacién en Ordenar por:

Lote importado Muestra los archivos de medios segun los lotes en que se importaron y muestra como se importaron.

Més recientes Muestra primero los archivos de medios creados o importados mas recientemente. (En un mismo dia, los archivos de
medios se muestran en el orden en que se realizaron, el mas antiguo primero, a menos que se especifique lo contrario en el cuadro de
dialogo Preferencias). Disponer el archivo mas reciente en primer lugar resulta mas comodo cuando se adjuntan etiquetas a los archivos de
medios importados.

Més antiguos Muestra los archivos de medios en el orden de la indicacion de fecha; se muestran primero los archivos méas antiguos
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importados, segun la fecha.

Nombre Muestra los archivos de medios en orden alfabético segun el nombre.

Ir al principio

Ocultar y mostrar archivos de medios en la vista Medios

Puede marcar archivos de medios para ocultarlos en la vista Medios sin eliminarlos del disco duro. También puede hacer que vuelvan a aparecer
los archivos ocultos temporalmente o eliminar sus marcas para que los archivos siempre estén visibles.

Ocultar archivos de medios marcandolos

1. Seleccione los archivos de medios que desea ocultar. Pulse Mayus y haga clic en el primer y en el tGltimo archivo de medios de un grupo de
archivos adyacentes para seleccionar todo el grupo. Pulse Ctrl y haga clic en archivos que no sean adyacentes para seleccionarlos.

2. Elija Edicion > Visibilidad > Marcar como oculto para marcar los archivos de medios que desee ocultar.
Aparece un icono de oculto en la esquina inferior izquierda de cada archivo de medios seleccionado.

3. Para ocultar los archivos de medios seleccionados en Elements Organizer, elija Edicion > Visibilidad y, a continuacion, seleccione Ocultar
archivos ocultos.

También puede hacer clic con el boton derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en las miniaturas y seleccionar el comando Visibilidad en el
menu contextual.

Mostrar archivos de medios marcados como ocultos

 Elija Edicion > Visibilidad y, después, elija una de las opciones siguientes:

Mostrar todos los archivos Muestra los archivos que estan ocultos junto con los que son visibles.

Mostrar sélo archivos ocultos Solo se muestran los archivos ocultos en Elements Organizer.

También puede hacer clic con el botén derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en las miniaturas y seleccionar el comando Visibilidad en el
menu contextual.

Eliminar el icono de oculto de los archivos de medios
1. Para mostrar los archivos de medios marcados como ocultos en la vista Medios, elija Vista > Archivos ocultos > Mostrar todos los archivos.
2. Seleccione los archivos de medios de los que desea eliminar la marca de oculto.

Pulse Mayus y haga clic en la primera y en la Ultima fotografia de un grupo de fotografias adyacentes para seleccionar todo el grupo. Pulse
Ctrl y haga clic en fotografias no adyacentes para seleccionarlas.

3. Elija Edicion > Visibilidad > Marcar como visible.

También puede hacer clic con el botén derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en las miniaturas y seleccionar el comando Visibilidad en el
menu contextual.

Ir al principio

Visualizacion y administracién de archivos por carpetas

El panel Mis carpetas muestra las carpetas en las que los medios pueden organizarse en albumes. El panel Mis carpetas aparece en el panel
izquierdo debajo de Albumes. En este panel podra gestionar carpetas, afiadir archivos al catalogo y afiadir carpetas o quitarlas del estado Vigilar
carpetas (solo en Windows).
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Hay dos vistas en las que se muestra la estructura de carpetas.

Vista de arbol En el panel Carpetas, cambie entre las vistas de arbol y lista. La vista de arbol ayuda a determinar la ubicacion fisica de los
medios presentes en esa carpeta. Las subcarpetas de una carpeta no se muestran por defecto en la vista de arbol. Seleccione una carpeta, haga
clic con el boton derecho del ratén y seleccione Mostrar todas las subcarpetas para ver las subcarpetas de una carpeta.

Cambio entre las vistas de arbol y lista

File Edit Find WView Help

Import ~

Albums
My Folder =
=l [w] Pictures

1 Picasa

] Videos
B2 [ This PC

Reveal in Explorer
Add to Watched Folders
Import Media

Mews Folder
Rename Folder
Delete Folder

%%D'D'HHH

)

Create an Instant Album

Show All SubFolders

Ver subcarpetas

Vista de carpetas Plana Esta vista se muestra por defecto en el panel Carpetas. La vista de carpetas Plana es una estructura basica y puede
hacer clic en cualquiera de las carpetas para ver los medios disponibles en dicha carpeta.

De forma predeterminada, el panel de carpetas muestra todas las carpetas en el disco duro cuyos medios se han importado en Elements
Organizer.

Las carpetas que contienen archivos administrados tienen un icono de carpeta administrada . Los archivos administrados son los que ha
importado a un catalogo, manual o automaticamente. Las carpetas vigiladas tienen un icono de carpeta vigilada &

Nota: la opcion Vigilar carpetas esta desactivada para las unidades de red. Asimismo, la funcién de carpetas vigiladas solo esta disponible en
Windows.

Elements Organizer importa automaticamente los archivos compatibles guardados en carpetas vigiladas. Las carpetas que contienen archivos
tanto administrados como vigilados, tienen un icono de carpeta administrada y vigilada.
Puede ver los archivos de una carpeta y realizar diferentes operaciones utilizando las opciones disponibles en el panel Mis carpetas.

1. Aparece la jerarquia de carpetas en el lado izquierdo de Organizer, en la ficha Mis carpetas, y las miniaturas de imagenes en la cuadricula.

2. Haga clic en una carpeta para ver sus archivos de medios. Las miniaturas de los archivos de esa carpeta aparecen en la cuadricula en la
vista Medios

3. Para afiadir archivos de una carpeta a un album, seleccione la carpeta, arrastre los archivos de medios de la cuadricula y suéltelos en un
album.

4. Para administrar archivos y carpetas, seleccione una carpeta de Mis carpetas y realice una de las acciones siguientes:

« Seleccione la carpeta desde la que desea mover un archivo a otra carpeta.
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« Para mover el archivo a otra carpeta, arrastre la miniatura del archivo de la vista Medios a la carpeta de destino del panel de carpetas.

« Para ver la carpeta en el Explorador, haga clic con el botdon derecho (o Ctrl + clic) en el panel de jerarquia de carpetas y seleccione
Descubrir en el Explorador (Windows)/Descubrir en Finder (Mac OS).

* (Solo Windows) Para afiadir o quitar la carpeta del estado de carpetas vigiladas, haga clic con el botén derecho del ratén en el panel
izquierdo y elija Afiadir a carpetas vigiladas o Quitar de las carpetas vigiladas.

« Para cambiar el nombre de la carpeta, haga clic con el boton derecho del raton o presione Ctrl y haga clic en la carpeta y seleccione
Cambiar nombre de la carpeta. Escriba un nombre nuevo.

« Para eliminar la carpeta, haga clic con el botén derecho del ratén o presione Ctrl y haga clic en el panel con la jerarquia de carpetas y
elija Eliminar carpeta.

« Puede crear albumes instantaneos desde el panel de carpetas. Todas las imagenes de la carpeta seleccionada se afiadiran al album
instantaneo. Para crear un album de forma instantanea con el nombre de la carpeta, seleccione la carpeta, haga clic con el boton
derecho del ratén y seleccione Crear album instantaneo.

Ir al principio
Especificar los tipos de medios que se muestran

« En la vista Medios, seleccione Vista > Tipos de medios > [tipo de archivo].

Ir al principio

Cémo cambiar el tamafo, actualizar u ocultar miniaturas utilizando la barra de zoom

Puede cambiar el tamafio de las miniaturas de los archivos de medios o actualizarlas después de editar dichos archivos en otra aplicacion.
Ademas, puede rotar las miniaturas con rapidez para que aparezcan correctamente en la ventana.

» Para cambiar gradualmente el tamafio de la miniatura, arrastre el regulador de tamafio de miniaturas de la barra de zoom.

« Para ver las miniaturas con el tamafio mas pequefio posible, mueva la barra de zoom al extremo izquierdo (inicio) del regulador.
« Para mostrar un solo archivo de medios, mueva la barra de zoom al extremo derecho (fin) del regulador.

« Para actualizar la vista de miniaturas, elija Vista > Actualizar.

« Para rotar una imagen hacia la izquierda, haga clic en Rotar a la izquierda en el panel de tareas; para rotar una imagen hacia la derecha,
haga clic en Rotar a la derecha 2.

Ir al principio

Seleccidon de archivos en la vista Medios

Seleccione un archivo de medios en la vista Medios para trabajar con él. Una miniatura seleccionada se resalta con un contorno azul oscuro.
» Realice una de las acciones siguientes:

« Para seleccionar un solo elemento, haga clic en su miniatura.

« Para seleccionar varios elementos adyacentes, mantenga pulsada la tecla Mayus y haga clic en el primer y Gltimo elemento que desea
seleccionar.

« Para seleccionar varios elementos no adyacentes, mantenga pulsada la tecla Ctrl/Cmd y haga clic en los elementos que desee.

« Para seleccionar o deseleccionar todos los elementos de la vista Medios, seleccione Edicion > Seleccionar todos o Edicién >
Deseleccionar.

Ir al principio

Mostrar y editar los detalles del archivo de medios

Puede elegir si se muestran los detalles de cada miniatura y como se muestran ciertos detalles en la vista Medios. También puede afiadir o editar
los pies de ilustracion, incluidos los pies de ilustracién con sonido, y afiadir y editar la informacién de fecha y hora.
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Edicion de detalles de archivos de medios

Puede editar la informacién relacionada con un archivo de medios. Por ejemplo, puede editar la fecha, las etiquetas adjuntas, el nombre de
archivo, el pie de ilustracion y el pie de ilustracién con sonido.

« En la vista Medios, realice una de las siguientes acciones:

« Para editar o afiadir un pie de ilustracién de texto, seleccione Vista > Detalles, haga clic con el botén derecho del ratén y seleccione
Afadir pie de ilustracion.

« Para afiadir, escuchar o editar un pie de ilustraciéon con sonido, seleccione Vista > Detalles y haga doble clic en la fotografia. Haga clic
en el boton Grabar pie de ilustracién con sonido '1’}.

« Para cambiar la fecha asignada a un archivo de medios, seleccione la miniatura y haga clic en Edicion > Ajustar fecha y hora.
Especifique las opciones en los cuadros de dialogo que aparecen.

Puede cambiar las fechas con un solo clic. Para habilitar esta funcion, seleccione Edicién > Preferencias > Generales (Windows) o
Adobe Elements Organizer > Preferencias > Generales (Mac OS). En el cuadro de dialogo Preferencias, seleccione la opcion
correspondiente. Haga clic en la fecha y realice los cambios necesarios.

Recomendaciones de Adobe

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Teclas para ver fotografias (Elements Organizer)

Esta lista parcial incluye los métodos abreviados mas Utiles. Encontrara otros métodos abreviados en los comandos de menu y en la informacion
de herramientas.

Resultado Método abreviado (Windows) Método abreviado (Mac OS)
Vista en pantalla completa F11 Cmd + F11

Vista una al lado de otra F12 Cmd + F12

Sale de la Vista en pantalla completa o la Esc Esc

Vista una al lado de otra

Actualiza la vista Medios F5 Cmd + R
Muestra u oculta los detalles Ctrl+ D Cmd + D
Muestra u oculta la escala de tiempo Ctrl + L Cmd + L
Expande las fotografias de la pila Ctrl + Alt + R Cmd + Alt + R

(@) ov-ric-57 |
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Teclas para buscar fotografias

Esta lista parcial incluye los métodos abreviados mas Utiles. Encontrara otros métodos abreviados en los comandos de menu y en la informacion
de herramientas.

Resultado Método abreviado (Windows) Método abreviado (Mac OS)
Establece el intervalo de fechas Ctrl + Alt + F Cmd + Alt + F

Borra el intervalo de fechas Ctrl + Mayus + F Cmd + Mayus + F

Busca por pie de ilustracion o nota Ctrl + Mayus + J Cmd + Mayus + J

Busca por nombre de archivo Ctrl + Mayus + K Cmd + Mayus + K

Busca elementos con fecha u hora Ctrl + Mayus + X Cmd + Mayus + X

desconocida

Busca elementos sin etiqueta Ctrl + Mayus + Q Cmd + Mayus + Q

(@) ev-rvo-s |
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Esta lista parcial incluye los métodos abreviados mas Utiles. Encontrara otros métodos abreviados en los comandos de menu y en la informacion

de herramientas.

Resultado

Deshace la Ultima operacion
Rehace la dltima operacion
Copia

Pegar

Selecciona todo
Deselecciona

Rota 90 grados a la izquierda
Rota 90 grados a la derecha

Edita con Photoshop Elements Editor
(Edicién completa)

Muestra el panel Propiedades

Ajusta la fecha y la hora de la fotografia
Afade un pie de ilustracion

Actualiza miniaturas

Establece la fotografia como papel tapiz
del escritorio

Abre el cuadro de dialogo Ajustes de color

Abrir un archivo en Premiere Elements
Editor

Aumenta
Reduce
Acepta

Cancela

[3) v-rvo-s7 |
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Método abreviado (Windows)

Ctrl+ Z
Ctrl +Y
Ctrl+ C
Ctrl + V
Ctrl + A

Ctrl + Mayus + A

Ctrl + flecha izquierda

Ctrl + flecha derecha

Ctrl + |

Alt + Intro

Ctrl +J

Ctrl + Mayus + T
Ctrl + Mayus + U

Ctrl + Mayus + W

Ctrl + Alt + G

Ctrl+ M

Ctrl + +
Ctrl + -
Intro

Esc

Teclas para editar fotografias (Elements Organizer)

Cmd + Z
Cmd +Y
Cmd + C
Cmd + V
Cmd + A

Cmd + Mayus + A

Cmd + Flecha derecha

Cmd + |

Alt + Intro
Cmd +J
Cmd + Mayus + T

Cmd + Mayus + U

Cmd + Alt + G

Cmd + M

Cmd + +
Cmd + -
Intro

Esc
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Cmd + Flecha izquierda
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Importacion de archivos de medios desde camaras y lectores de
tarjetas

Acerca de las camaras y los lectores de tarjetas

Obtener archivos de medios desde camaras digitales o lectores de tarjetas
Establecer opciones avanzadas de descarga de fotografias

Ajustar las preferencias de la cAmara y el lector de tarjetas

Importacién desde teléfonos moviles

Volver al principio

Acerca de las camaras y los lectores de tarjetas

Puede descargar (copiar) archivos de medios desde camaras y lectores de tarjetas de varias formas:

« Copie los archivos de medios de una camara o un lector de tarjetas e importelos directamente a Elements Organizer mediante las opciones
del cuadro de dialogo de la utilidad de descarga de fotografias. Se recomienda utilizar este método por lo rapido y sencillo que resulta y,
ademas, porque permite organizar los archivos de medios durante la importacion.

» Utilice el software incluido con la camara digital para descargar las imagenes en el equipo. A continuacién, impértelas a Elements Organizer
con el comando Importar > Desde una camara o un lector de tarjetas.

» Si su camara o lector de tarjetas se muestran como una unidad en Mi PC, puede arrastrar (y soltar) los archivos directamente en el espacio
de trabajo de la vista Medios. O bien, puede arrastrar los archivos hasta una carpeta del disco duro y, a continuacion, importarlos a
Elements Organizer con el comando Importar > Desde archivos y carpetas.

Si es necesario, instale el controlador del software incluido con la camara para descargar los archivos multimedia en el equipo. Asimismo,
establezca las preferencias de la camara y del lector de tarjetas en Elements Organizer.

Volver al principio

Obtener archivos de medios desde camaras digitales o lectores de tarjetas
Para ver un video acerca de este proceso, visite www.adobe.com/go/Irvid2311_psel0 es.
1. Conecte la cdmara o el lector de tarjetas al ordenador. (Consulte la documentacién que acompaifia al dispositivo si es necesario).

(Windows) Se abre el cuadro de dialogo de reproduccion automatica de Windows con la lista de opciones disponibles para obtener las
fotografias.

Nota: (Windows) si esté habilitada la reproduccion automatica, se abrira el cuadro de didlogo de reproduccion automatica de Windows con
una lista de las opciones para obtener las fotografias. En el cuadro de dialogo de reproduccion automatica de Windows, seleccione
Organizar y Editar mediante Adobe Elements 11 Organizer. Si Elements Organizer no esta abierto, se abrira el cuadro de didlogo de la
utilidad de descarga de fotografias. Haga clic en Obtener medios. Elements Organizer se abrira e importara los archivos de medios.

2. En el cuadro de didlogo de reproduccion automatica de Windows, seleccione la opcion Elements Organizer 11.

Se abre el cuadro de dialogo de la utilidad de descarga de fotografias si se esta ejecutando Elements Organizer. También puede hacer clic
en Importar > Desde una camara o un lector de tarjetas o seleccionar Archivo > Obtener fotografias y videos > Desde una camara o un
lector de tarjetas para abrir la utilidad de descarga de fotografias.

Frown Files and Folden._

() From Camera or Cand Reader..

; Froen Seanner.

;D by Searching—.

“ From Adabe Revel.

3. En el cuadro de didlogo de la utilidad de descarga de fotografias, en Origen, utilice la lista desplegable Obtener fotografias de para
seleccionar desde donde se deben copiar o importar los archivos.

Nota: seleccione la opcion Actualizar lista en la lista desplegable para actualizar la lista de camaras o lectores de tarjetas disponibles.
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4. En el area Ajustes de importacion, defina las opciones siguientes:

Ubicacion Especifica la carpeta en la que desea descargar los archivos de medios. Para cambiar la ubicacion por defecto de la carpeta,
haga clic en Examinar y especifique una ubicacion nueva.

Crear subcarpetas Crea una subcarpeta y le asigna un nombre segun el esquema seleccionado en el ment emergente. Si elige Nombre
personalizado, escriba un nombre para la subcarpeta en el cuadro.

Sugerencia: (solo Windows) si emplea los métodos abreviados de teclado para crear las subcarpetas (Alt+C) o para cambiar el nombre de
los archivos (Alt+R), pulse la barra espaciadora para expandir el menu. A continuacion, sirvase de las teclas de flecha para seleccionar una
opcion.

Cambiar el nombre de los archivos Cambia los nombres de los archivos con el esquema de nomenclatura seleccionado en el menu
desplegable. Si desea especificar un nombre personalizado, escriba un nombre de archivo basico asi como un ndmero inicial para asignar
nombres de archivo numerados secuencialmente a los archivos de medios.

Nota: si existe el nombre que ha escrito, se afade “-1” u otra forma de indicador numérico a los nombres de los archivos de imagen
copiados.

Conservar nombre de archivo actual en XMP Seleccione esta opcion para utilizar el nombre de archivo actual como el nombre de
archivo almacenado en los metadatos del archivo de medios.

Opciones de eliminacion Especifica si se dejan los archivos de medios en la cadmara o la tarjeta, si se verifican y eliminan los archivos, o
si se eliminan los archivos después de haberlos copiado. Si elimina los archivos automaticamente, no tiene que eliminar los archivos de
medios uno por uno en la camara. Los archivos de medios que no importe a Elements Organizer no se eliminan del dispositivo.

Descarga automatica (solo Windows) En lo sucesivo, importa los archivos de medios de inmediato al seleccionar Elements Organizer 11
en el cuadro de didlogo de reproduccion automatica de Windows. Esta opcion usa los valores de descarga automatica especificados en las
preferencias de la cdmara o del lector de tarjetas.

5. Para ver mas opciones de descarga, haga clic en el boton Cuadro de dialogo avanzado.
6. Haga clic en Obtener medios.
Los archivos de medios se copian en la unidad de disco duro. Si los archivos de medios copiados contienen metadatos de palabras clave,

aparece el cuadro de dialogo Importar etiquetas adjuntas; especifique si desea copiar las etiquetas.

7. Haga clic en OK en el cuadro de dialogo Archivos copiados correctamente. Puede elegir mostrar solo los nuevos archivos en el Explorador
de medios.

Los ajustes especificados se podran cambiar aqui mas adelante. En Elements Organizer, para Windows, seleccione Edicion > Preferencias >
Camara o lector de tarjetas. En Mac OS, seleccione Adobe Elements Organizer 11 > Preferencias > Camara o lector de tarjetas.

. . Volver al principio
Establecer opciones avanzadas de descarga de fotografias ver e e

El cuadro de didlogo Avanzado de la utilidad de descarga de fotografias de Adobe ofrece todas las opciones del cuadro de diadlogo Estandar junto
con varias otras opciones. Asi, por ejemplo, le permite ver todos los archivos de medios almacenados en el dispositivo o previsualizar videos
antes de importarlos. Ademas, puede afiadir metadatos de derechos de autor, especificar un album para las fotografias importadas y corregir de
manera automatica los ojos rojos a la vez que se importan las imagenes. Los ajustes que se especifiquen en este cuadro de dialogo retendran sus
valores hasta que se restauren.

1. En el cuadro de didlogo Estandar de la utilidad de descarga de fotografias, haga clic en Cuadro de dialogo avanzado.

Aparecen las imagenes en miniatura de todos los archivos que hay en el dispositivo.

2. Para mostrar u ocultar diferentes tipos de archivo, haga clic en los botones de imagen il video ! o sonido . Si el dispositivo contiene
archivos duplicados, el boton de duplicados 5| también estara disponible.

Nota: los archivos duplicados son archivos que ya estan en Elements Organizer o que ya se han copiado en el disco duro. Si se
descargaran archivos duplicados, se copian en la unidad de disco duro, sin afiadirse a Elements Organizer.

3. Seleccione los archivos de medios (fotografias o videos) que desea descargar; para ello, realice una de las siguientes acciones:
« Para seleccionar archivos de medios individuales, haga clic en las casillas que aparecen debajo de sus miniaturas.

» Para seleccionar varios archivos de medios, arrastre un rectangulo alrededor de sus miniaturas. A continuacion, haga clic con el boton
derecho del ratén o pulse Control y haga clic y seleccione Activar seleccionados, o haga clic en la casilla situada debajo de uno de los
archivos de medios seleccionados para activarlos todos.

« Para seleccionar todos los archivos de medios, haga clic en Activar todo. Para deseleccionar todas las imagenes, haga clic en
Desactivar todo.
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4. Para rotar un archivo de medios o varios, seleccione los oportunos haciendo clic en los archivos de medios (no en las casillas de

verificacion). A continuacion, haga clic en el boton Rotar a la izquierda o en el boton Rotar a la derecha

5. En la seccion Opciones de guardado, realice una de las acciones siguientes:
« Especifique el destino donde se deben copiar los archivos de medios. Haga clic en el boton Examinar para buscar la ubicacion.

Nota: si cambia al cuadro de dialogo Estandar, se pierden los ajustes de Grupos personalizados.

« Seleccione una opcién de nomenclatura en el meni Crear subcarpetas. La opcién avanzada Grupos personalizados crea una
subcarpeta con el formato de nombre de grupo que se seleccione en el cuadro Nombre del grupo. El nombre de etiqueta del grupo
facilita la bisqueda e identificacion de fotografias dentro de una categoria.

« Elija un esquema de nomenclatura en el ment Cambiar el nombre de los archivos si desea cambiar el nombre de los archivos de
medios durante la importacion. La opcién de cambio de nombre avanzado permite cambiar el nombre de los archivos en funcién de un
criterio. Si desea especificar un nombre personalizado, escriba un nombre de archivo basico asi como un namero inicial para asignar
nombres de archivo numerados secuencialmente a los archivos de medios.

Nota: si existe el nombre que ha escrito, se afade “-1” u otra forma de indicador numérico a los nombres de los archivos de imagen
copiados.

6. En la seccién Opciones avanzadas, seleccione una de las siguientes opciones:
Corregir automaticamente los ojos rojos Aplica el comando para eliminar los ojos rojos a todas las fotografias seleccionadas.
Nota: la correccion automatica de los ojos rojos en un nimero considerable de archivos de imagen aumenta el tiempo necesario para
importar las fotografias.
Sugerir automaticamente pilas de fotografias Combina las fotografias seleccionadas en las pilas de fotografias sugeridas segin su
similitud visual.
Nota: al descargar archivos de medios desde una cdmara, un lector de tarjetas o un teléfono movil, se recomienda organizar los archivos

de medios en pilas de fotografias durante el proceso de importacion.

Marcar Nombre personalizado de grupo como una etiqueta Aplica la etiqueta de nombre personalizado del grupo que se ha
especificado a las fotografias seleccionadas. Utilice esta opcién solo si ha especificado nombres personalizados para grupos
personalizados. Aplicar etiquetas al descargar facilita la busqueda de fotografias en Elements Organizer.

Importar en album Permite especificar o crear el album en el que importar las fotografias. Haga clic en Ajustes para seleccionar o crear el
album y, luego, haga clic en OK.
Nota: solo puede importar en un album en una sesion de la utilidad de descarga de fotografias.

7. En el menu situado en la parte inferior de la seccion Opciones avanzadas, seleccione una opcion para especificar la accion de

Elements Organizer una vez copiadas las fotografias: mantener los archivos originales, verificar la correcta importacion y eliminar los
archivos originales o eliminar éstos de inmediato.

8. Para afiadir metadatos, seleccione la plantilla que desee utilizar y defina los siguientes campos:
Creador Especifica el usuario que cre6 el archivo. La informacién introducida en este campo se afiade a los metadatos de creador del

archivo.

Copyright Especifica la fecha y demas informacion relevante con el fin de proteger sus fotografias. La informacion introducida en este
campo sobrescribe los datos que pudiera haber en los metadatos de copyright del archivo.

9. (Opcional) (solo Windows) Para descargar automaticamente los archivos de medios en Elements Organizer al conectar un dispositivo,
seleccione Descarga automatica. Las opciones de descarga automatica se ajustan en las preferencias de la camara o el lector de tarjetas.

10. Haga clic en Obtener medios.

Volver al principio

Ajustar las preferencias de la camara y el lector de tarjetas

Elements Organizer permite establecer las preferencias para un dispositivo. Estas preferencias se aplican si selecciona la opcién

Elements Organizer 11 en el cuadro de dialogo de reproduccion automatica de Windows que aparece al conectar el dispositivo. Las preferencias
permanecen intactas a menos que las modifique. Si utiliza una camara o lector de tarjetas diferente, asegurese de definir las preferencias
especificas para ese dispositivo.

1. En Elements Organizer (Windows), seleccione Edicion > Preferencias > Camara o lector de tarjetas. En Mac OS, seleccione Adobe
Elements Organizer 11 > Preferencias > Camara o lector de tarjetas.

2. Defina las opciones de importacién especificas para los archivos:
Guardar archivos en Especifica en qué ubicacion de la unidad de disco duro se copian los archivos. Haga clic en Examinar para

especificar una ubicacion nueva.
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Corregir automéaticamente los ojos rojos Corrige los problemas de ojos rojos mientras se descargan los archivos.
Sugerir automaticamente pilas de fotografias Sugiere pilas de fotografias segun fecha y similitud visual.

Convertir 'Nombre personalizado de grupo' en etiqueta de palabra clave Aplica la etiqueta de nombre personalizado del grupo que se
ha especificado a las fotografias seleccionadas. Utilice esta opcion solo si ha especificado nombres personalizados para grupos
personalizados. Aplicar etiquetas al descargar facilita la bisqueda de fotografias en Elements Organizer.

3. Para editar las opciones de un dispositivo concreto, seleccione el perfil del dispositivo y haga clic en Editar. Elija una opcién de descarga en
el menu que aparece y luego haga clic en OK. Para eliminar un dispositivo de la lista, seleccionelo y haga clic en Eliminar.

4. (Solo Windows) Para especificar valores por defecto para las descargas automaticas, defina cualquiera de las siguientes opciones:

Comenzar descarga Especifica cuando empieza la descarga una vez conectado el dispositivo.

Crear subcarpetas usando Especifica si hay que separar y dar nombre a las carpetas con archivos de medios tomados en fechas
diferentes y cémo hacerlo.

Opciones de eliminacion Especifica si hay que eliminar los archivos de medios originales de la camara después de copiarlos en el disco
duro y cémo hacerlo.

Copiar solo archivos nuevos (omitir archivos ya importados) Hace que la utilidad de descarga omita los archivos que ya se encuentran
en el disco duro.

Si ha modificado la configuracién y no consigue importar los archivos de medios, haga clic en Restaurar ajustes por defecto para
restaurar la configuracion original.

.z z s Volver al principio
Importacion desde teléfonos moviles prmer

Si tiene un teléfono movil con cdmara integrada, puede transferir los archivos de medios a su catalogo. Asegurese de que su teléfono guarda los
archivos de medios en un formato de archivo que pueda importar en el catalogo. Para averiguar el formato de archivo del teléfono, consulte las
instrucciones que lo acompafian.

Con los teléfonos que permiten almacenar archivos multimedia en una memoria extraible o en una tarjeta de memoria, utilice Adobe Photo
Downloader para importar archivos multimedia a Elements Organizer 11. Para determinar el modo de almacenamiento, consulte las instrucciones
gue acompafian al teléfono.

Para importar las fotos al catalogo, siga uno de estos métodos.

Directo Si el teléfono almacena archivos multimedia en una memoria flash extraible o en una tarjeta de memoria, puede importar los archivos
multimedia desde el teléfono directamente en Elements Organizer 11 usando Adobe Photo Downloader. Para determinar el modo de
almacenamiento, consulte las instrucciones que acompafan al teléfono.

Transferencia por cable o inalambrica Transfiera las imagenes a su disco duro mediante una conexién por cable o inalambrica. Para obtener
mas informacion, consulte con el fabricante del teléfono o lea las instrucciones que se incluyen con éste. Una vez transferidas las fotografias al
equipo, haga clic en Archivo > Obtener fotografias y videos para importar los archivos de medios en su catalogo. En algunas camaras de
teléfonos moviles, Adobe Photo Downloader aparece automaticamente al conectarse de forma inalambrica o a través de un cable.

Nota: En Mac OS, la utilidad de descarga no se inicia automaticamente.

Nota: No todos los teléfonos y operadores permiten transferir archivos multimedia al ordenador mediante los métodos que se acaban de describir.
Su operador o fabricante del teléfono puede informarle de las opciones que tiene disponibles. También puede consultar el sitio Web de Adobe
para ver la informacion mas reciente.

Las publicaciones de Twitter™ y Facebook no estan cubiertas por los términos de Creative Commons.

Aviso Legal | Politica de privacidad en linea
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Importacion de medios de archivos y carpetas

Importar medios de archivos y carpetas
Definir preferencias de archivos
Importar etiquetas adjuntas a archivos de medios

Ir al principio

Importar medios de archivos y carpetas

Puede importar fotografias y videos desde su equipo, CD/DVD, unidad extraible o sitios de red en Elements Organizer para gestionarlos de
diversas formas. Por ejemplo, puede crear albumes con las fotografias o etiquetar las personas de las fotografias.

Al importar un archivo de medios, Elements Organizer crea un enlace al archivo de medios en un catalogo. No copia ni mueve la imagen original
a menos que lo especifique. Puede importar archivos multimedia desde un CD, DVD o dispositivo como un escaner, camara, lector de tarjetas o
teléfono. Por defecto, Elements Organizer copia primero el archivo multimedia en una carpeta del disco duro y, a continuacion, crea un enlace a
esa copia.

Nota: si elimina el archivo original del disco duro, no puede editarlo, aunque la miniatura permanezca en un catalogo.
1. Haga clic en Importar.

2. Seleccione Desde archivos y carpetas para importar medios desde la ubicacion de un archivo o una carpeta determinados. La ubicacion de
la carpeta puede encontrarse en el ordenador, una unidad externa, un lapiz de memoria o sitios de red.

Nota: como alternativa, para importar medios desde archivos y carpetas, también puede seleccionar Archivo > Obtener fotografias y videos
> Desde archivos y carpetas.
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Obtener fotografias y videos

3. Seleccione los medios en el cuadro de dialogo Obtener fotografias y videos de archivos y carpetas.

4. (Opcional) Especifique la siguiente informacion:

« Corregir automaticamente ojos rojos: corrija problemas de ojos rojos al importar archivos.

« Sugerir automaticamente pilas de fotografias: sugiere pilas de fotos segun la fecha y la similitud visual.

« Copiar archivos al importar: hace copias de los archivos que se van a importar desde una unidad externa.

« Generar previsualizaciones: crea copias de baja resolucion denominadas archivos de previsualizacion al importar.
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5. Haga clic en Obtener medios.

6. También puede importar etiquetas de palabras clave afiadidas a los medios. Seleccione las etiquetas que desea importar y haga clic en OK.
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Ir al principio

Definir preferencias de archivos

La definicion de preferencias de archivos determina como se gestionan los archivos en Elements Organizer.

1. En Elements Organizer, seleccione Edicion > Preferencias > Archivos (Windows) o seleccione Elements Organizer 11 > Preferencias >
Archivos (Mac OS).
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Preferencias de archivo

2. Seleccione cualquiera de las opciones siguientes y, a continuacién, haga clic en OK.

Importar pie de ilustracion EXIF Importa el pie de ilustracion que se guardé con el archivo de medios en la camara. Anule la seleccion de
esta opcioén si desea eliminar esta informacion y escribir el pie de ilustracion de cada archivo de medios usted mismo.

Nota: los datos de los pies de ilustracion pueden estar almacenados en lugares distintos de un archivo. Al deseleccionar esta opcion solo
se bloquean los datos de pies de ilustracion EXIF.

Buscar automaticamente y volver a conectar los archivos que faltan Busca archivos que faltan porque estan desconectados.
Seleccione esta opcién para no recibir mensajes sobre archivos desconectados.

Generar automaticamente miniaturas de los archivos de video Genera una miniatura de vista previa de los archivos de video
importados.

Solicitar automaticamente la copia de seguridad de archivos y catdlogos Le permite realizar automaticamente copias de seguridad de
los archivos y el catalogo durante la importacion.

Activar grabacion multisesion en CD/DVD (solo Windows) Permite grabar (copiar) archivos en un disco varias veces, para aprovechar
al maximo el espacio libre del disco. Normalmente, solo se puede grabar una vez en cada CD o DVD y el espacio no utilizado se pierde.

Rotar JPEG usando metadatos de orientacién/Rotar TIFF usando metadatos de orientacién Al seleccionar estas opciones, los
metadatos de orientacion de la imagen se actualizan para rotar la imagen. Los datos de imagen no se modifican; la rotacion se especifica
simplemente cambiando los metadatos. La rotacién de una imagen mediante sus metadatos es un proceso mas rapido que rotar la propia
imagen.

No todas las aplicaciones reconocen los metadatos de orientacion. Si planea importar sus imagenes en dichas aplicaciones, deje esas
opciones sin seleccionar.

Carpetas de archivos guardados Especifica la carpeta donde se guardan los proyectos y otros archivos por defecto. Para cambiar la
ubicacion, haga clic en Examinar y desplacese hasta la ubicacion nueva.

Tamafio del archivo de previsualizacién Especifica el tamafio de los archivos de previsualizacién que utiliza Elements Organizer cuando
guarda archivos de medios sin conexion.

Si ha modificado la configuracién y no consigue importar los archivos de medios, haga clic en el boton Restaurar ajustes por defecto del
cuadro de dialogo Preferencias para restaurar la configuracién original.

Ir al principio

Importar etiquetas adjuntas a archivos de medios

Cuando recibe archivos de medios que contienen etiquetas de palabras clave o metadatos de palabras clave, puede importar esta informacion
junto con el archivo de medios. Tiene la posibilidad de mantener la etiqueta de palabra clave adjunta, cambiarle el nombre o asignarla a una de
sus etiquetas. Si importa una etiqueta de palabra clave nueva, aparecera en el panel Etiquetas de palabras clave y podra utilizarla para etiquetar
otros archivos de medios.

1. Asegurese de que la camara o el lector de tarjetas esta conectado al ordenador, o que los archivos de medios que desea importar estan
copiados en el ordenador.

2. En Elements Organizer, realice una de las acciones siguientes:

« Haga clic en Importar. Seleccione cualquier método de obtencién de fotografias y videos.
« Seleccione Archivo > Obtener fotografias y videos y seleccione cualquier método de obtencién de fotografias y videos.

Nota: si los archivos de medios incluyen etiquetas o metadatos de palabras clave, aparecera el cuadro de dialogo Importar etiquetas de
palabras clave adjuntas.
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3. Realice una de las acciones siguientes:

« Seleccione las etiquetas que desea importar. Las etiquetas seleccionadas se afiaden al panel Etiquetas de palabras clave cuando se
importan los archivos de medios. Si una etiqueta tiene un asterisco (*), ya existe una etiqueta con el mismo nombre en su catalogo. La
etiqueta existente se adjunta a los archivos de medios.

« Haga clic en Avanzado para ver opciones adicionales.
4. Si selecciona Avanzado, realice una de las siguientes acciones y, a continuacién, haga clic en OK.

« Seleccione las etiquetas que desea importar haciendo clic en las casillas que aparecen junto a sus nombres. Al seleccionar una
etiqueta, se activan las opciones de la parte derecha de la etiqueta.

« Para cambiar el nombre de una etiqueta que vaya a importar, seleccione las etiquetas que desee importar haciendo clic en las casillas
gue aparecen junto a sus nombres. Haga clic en el botén situado a la derecha de la etiqueta en Importar como nueva etiqueta de
palabra clave denominada y escriba un nombre en el cuadro de texto. Elements Organizer 11 afiade una etiqueta con el nuevo nombre
al catalogo y la adjunta a los archivos de medios importados.

« Para asignar una etiqueta importada a una etiqueta existente en el catalogo, seleccione las etiquetas que desea importar. Haga clic en
el botén situado en la columna derecha, en Utilizar una etiqueta de palabra clave existente, y seleccione una etiqueta en el menu
emergente. El nombre de la etiqueta que seleccione se adjunta a los archivos de medios importados en lugar del nombre de la etiqueta
original.

» Haga clic en Restaurar a basico para borrar los cambios y volver al cuadro de didlogo Importar etiquetas de palabras clave adjuntas.

Nota: si los archivos de medios que importa tienen muchas etiquetas adjuntas, aparece un cuadro de dialogo. Puede elegir importar todas
las etiquetas o no importar ninguna. Si prefiere seleccionar la importacion de etiquetas individuales, cierre el cuadro de didlogo y deshaga la
importacion mediante Edicién > Deshacer Importar medios. También puede deshacer la importacién si selecciona todo el lote de
importacion y lo elimina del catalogo. A continuacion, vuelva a importar los archivos de medios en lotes mas pequefios.

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.
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Importacion de medios mediante busqueda

Importar medios mediante basqueda

Uso de carpetas vigiladas (solo Windows)
Acerca de los archivos de previsualizacion
Definir el tamafio de archivos de previsualizacion
Obtener fotografias desde un CD o DVD

Obtener fotografias de un video

Volver al principio

Importar medios mediante blusqueda

Puede encontrar rapidamente las fotografias y los videos mediante blsqueda. La importacion mediante busqueda le ayuda a buscar medios en
ubicaciones especificas del equipo. Durante la busqueda de archivos de medios, puede especificar criterios de busqueda tales como excluir
archivos menores de un determinado tamafio de archivo; por ejemplo, 100 KB.

La importacion mediante la busqueda ahorra un tiempo considerable, ya que permite omitir carpetas del sistema y de programas. A continuacion,
puede importar las carpetas desde la unidad de disco duro en el Organizador.
1. Realice una de las acciones siguientes:

» Haga clic en Importar. Seleccione Mediante busqueda.
« Seleccione Archivo > Obtener fotografias y videos > Mediante busqueda.

2. Seleccione una opcién de busqueda en el mend Buscar en.
3. Defina las opciones para restringir la busqueda:

Excluir carpetas de programas y del sistema Excluye de la busqueda carpetas que tienen pocas probabilidades de contener archivos de
medios.

Excluir archivos menores de Incluye los archivos que tienen el tamafio suficiente para ser fotografias a tamafio completo. A continuacion,
en el cuadro de texto KB, escriba un tamafo de archivo minimo en kilobytes.

Nota: por defecto, la busqueda no se realiza en medios extraibles (CD, DVD) ni en unidades de red.
4. Haga clic en Buscar. La busqueda puede tardar un rato. Si desea detener la basqueda, haga clic en Detener busqueda.
La busqueda muestra todas las carpetas que contienen fotografias y archivos de video.

5. En los resultados de la busqueda, haga clic en una carpeta para seleccionarla. Para seleccionar varias carpetas, pulse Ctrl (Win)/Cmd (Mac
0S) y haga clic en otro nombre de carpeta. Si desea previsualizar los elementos de una carpeta, haga clic en el nombre de la carpeta en la
lista.

6. (Opcional) Seleccione Corregir automaticamente los ojos rojos para corregir fotografias con problemas de ojos rojos cuando se importan a
Elements Organizer.
7. Haga clic en Importar carpetas. Las fotografias aparecen en la vista Medios.

Nota: si las fotografias que importa llevan etiquetas adjuntas, aparece el cuadro de didlogo Importar etiquetas adjuntas.

- . Volver al principio
Uso de carpetas vigiladas (solo Windows) prinem

Elements Organizer detecta automaticamente las fotografias que se afiaden a alguna de las carpetas vigiladas. Por defecto, la carpeta Mis
imagenes es una carpeta vigilada, pero puede afiadir carpetas adicionales a la lista de Elements Organizer.

Puede elegir que los archivos de medios que se han afadido a una carpeta vigilada se afiadan automaticamente a un catalogo. O bien, puede
indicar que se le consulte antes de que se afiadan los archivos de medios. Cuando se le solicite, haga clic en Si para afiadir los archivos de
medios al catalogo o en No para dejarlos fuera. Tanto si importa los archivos de medios a Elements Organizer como si no, estos permanecen en
sus carpetas a menos que los elimine.

Afadir carpetas ala lista de carpetas vigiladas

1. Seleccione Archivo > Vigilar carpetas.
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2. Haga clic en Afadir y vaya hasta la carpeta.

3. Seleccione la carpeta y, a continuacion, haga clic en OK. El nombre de la carpeta aparece en la lista Carpetas para vigilar.

Para afiadir rapidamente carpetas vigiladas, en el panel Mis carpetas, haga clic con el botdn derecho del ratén en una carpeta y elija Ahadir a
carpetas vigiladas.

Cambiar los ajustes de carpetas vigiladas
1. Seleccione Archivo > Vigilar carpetas.

2. Seleccione una de las opciones siguientes:
« Vigilar si hay archivos nuevos en las carpetas vigiladas y subcarpetas: esta casilla de verificacién debe estar seleccionada para
poder activar la funcién para vigilar carpetas.

« Notificarme: para decidir si los archivos se afiaden al catéalogo.

« Afadir archivos autométicamente a Elements Organizer: para que los archivos de medios se afiadan al catalogo en cuanto se
detecten.

Examinar archivos en el ordenador
1. En Elements Organizer, elija Archivo > Obtener fotografias y videos > Desde archivos y carpetas en el menu.
2. En el cuadro de didlogo, vaya hasta la carpeta que contiene los archivos que desea importar a Elements Organizer. Utilice el ment Buscar
en y los demas controles de desplazamiento de la izquierda y la parte superior.

3. Mantenga el cursor sobre un archivo para mostrar informacion sobre la fotografia o selecciénelo para mostrar una previsualizacion. En Mac
OS, Finder se utiliza para mostrar una previsualizacién la fotografia.

Nota: no se muestra una previsualizacién de los archivos RAW en Windows Vista/Win 7.

4. Realice una de las siguientes acciones para seleccionar fotografias:
« Para obtener un solo archivo de medios, seleccionelo.

« Para obtener varios archivos de medios, pulse Control o Comando y haga clic en los archivos que desee. O bien, haga clic en el primer
archivo y, a continuacion, pulse Mayus y haga clic en el dltimo archivo de la lista que desea seleccionar.

« Para importar todos los archivos de medios de una carpeta, vaya al nivel inmediatamente superior al actual en el cuadro de didlogo
Obtener fotografias de archivos y carpetas y seleccione la carpeta que desee. Para importar fotografias de subcarpetas dentro de esa
carpeta, seleccione Obtener fotografias de subcarpetas.

Puede importar un archivo PDF o un proyecto de Photoshop Elements como un archivo PSE. El texto de los archivos PDF importados
forma parte de la imagen (el texto no se puede editar).

5. Defina las opciones de importacién especificas para los archivos:

Corregir autométicamente los ojos rojos Corrige los problemas de ojos rojos mientras se descargan los archivos.
Sugerir automaticamente pilas de fotografias Sugiere pilas de fotografias segun fecha y similitud visual.

6. Haga clic en Obtener medios. Los archivos de medios aparecen en Elements Organizer.

Afadir archivos de carpetas concretas

1. En Elements Organizer, en el menu Importar > Mis carpetas, seleccione la ubicacion de carpeta.

Se abre un panel con la jerarquia de carpetas en la parte izquierda de la vista Medios.

2. En el panel con la jerarquia de carpetas, acceda a la carpeta que contiene los archivos que desee importar.

3. Haga clic con el boton derecho del ratén o pulse Control y haga clic en la carpeta y seleccione Importar medio.

El cuadro de didlogo Obteniendo medios le indicara si se han importado los archivos.

4. Haga clic en OK.

. . . . . - . - i
Si los archivos se han importado, el icono de carpeta sin administrar == pasa a ser un icono de carpeta adm|n|strada.

Volver al principio

Acerca de los archivos de previsualizacion
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Al importar fotografias desde la unidad extraible, CD, DVD o la red, puede elegir descargar en el equipo copias de resolucion completa de las
fotografias originales (opcion predeterminada) o copias de baja resolucion, denominadas archivos de previsualizacion. Los archivos de
previsualizacién aparecen en el catalogo como copias de los originales de alta resolucion que ahorran espacio. Cuando realice una operacion que
precisa de la fotografia original, se le pedira que inserte el disco en el que esta almacenada la fotografia sin conexién. Puede decidir si desea
utilizar el archivo de previsualizaciéon o importar una copia de alta resolucion de la fotografia.

Si decide utilizar el archivo de previsualizacién, es necesario que asigne un nombre de volumen sin conexién al CD o DVD que contiene los
archivos originales. Asegurese de escribir el nombre de volumen sin conexion del CD o DVD. Esto resulta Gtil para que, cuando
Elements Organizer solicita el disco principal (le proporciona el nombre de referencia), pueda insertar el disco correcto.

- ~ . . . ., Volver al principio
Definir el tamafio de archivos de previsualizacién prinep

1. En Elements Organizer (Windows), seleccione Edicion > Preferencias > Archivos. En Mac OS, seleccione Adobe Elements Organizer 11 >
Preferencias > Archivos.

2. En Volumenes sin conexion, seleccione la dimensién en pixeles de los archivos de previsualizacion. El tamafio 640 x 480 suele ser el
adecuado en la mayoria de los casos. Utilice un tamafio méas pequefio si desea ahorrar espacio en el disco, 0 uno mas grande en caso de
que desee una calidad de imagen mejor.

Volver al principio

Obtener fotografias desde un CD o DVD

Puede copiar fotografias desde un CD o DVD al disco duro y en Elements Organizer. Puede realizar copias de resolucion completa, por ejemplo,
para editarlas; o bien, para ahorrar espacio en el disco, copias de baja resolucion sin conexion denominadas archivos de previsualizacion.
1. En Elements Organizer, seleccione Archivo > Obtener fotografias y videos > Desde archivos y carpetas.

2. Vaya hasta la unidad de CD o DVD y seleccione las fotografias que desea copiar.
3. (Opcional) Especifique cualquiera de las siguientes opciones:

Copiar archivos al importar Crea una copia a resolucion completa del archivo en el disco duro.

Generar previsualizaciones Crea una copia de baja resolucion del archivo del disco duro, lo que permite ahorrar espacio en disco.

4. (Opcional) Si va a mantener una fotografia original sin conexion, escriba un nombre de volumen para el CD o DVD en el que esté
almacenada y escriba este nombre en el propio disco. De este modo, resulta facil encontrar y descargar el original cuando se le solicite.

5. (Opcional) Si desea que Elements Organizer 11 corrija los ojos rojos nada mas importar las fotografias, seleccione Corregir
automaticamente los ojos rojos.

Nota: esta opcién no esté disponible para los archivos sin conexién.

6. (Opcional) Seleccione Sugerir automaticamente pilas de fotografias si desea que Elements Organizer agrupe fotografias visualmente
similares, lo que le permite decidir si dichos grupos se colocan en pilas.

7. Haga clic en Obtener medios para importar las fotografias a Elements Organizer.

Si las fotografias contienen metadatos de palabras clave, aparecera el cuadro de didlogo Importar etiquetas adjuntas.
i i Vol I principi
Obtener fotografias de un video oeraprnee

Puede capturar fotogramas de un video digital si éste esta en un formato que Elements Organizer reconoce, como ASF (solo Windows), AVI,
MPEG, MPG, M1V y WMV (solo Windows). Las fotografias capturadas se guardan con el nombre del archivo de video y un nimero (por ejemplo,
clipvideo0O1, clipvideo02, etc.).

Nota: para crear fotografias desde la mas amplia gama de formatos de video, instale la Ultima version del software de video estandar, como
QuickTime o Reproductor de Windows Media.

1. En el Editor, elija Archivo > Importar > Fotograma.

2. En el cuadro de didlogo Fotograma, haga clic en Examinar para buscar el video del que desea obtener cuadros estaticos y, a continuacion,
haga clic en Abrir.

3. Para iniciar el video, haga clic en Reproducir .

4. Para obtener un fotograma del video como imagen estatica, haga clic en Capturar fotograma o pulse la barra espaciadora cuando se vea el
fotograma en pantalla. Si desea capturar mas fotogramas, puede desplazarse hacia delante y hacia atras por el video.

Nota: algunos formatos de video no permiten el rebobinado ni el avance rapido. En estos casos, los botones Rebobinar €4y Avance
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rapido ®# no estan disponibles.
5. Una vez que tenga los fotogramas deseados, haga clic en Hecho.

6. Seleccione Archivo > Guardar para guardar las imagenes estéaticas en el ordenador.
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Importacion de fotografias desde un escaner (solo Windows)

Acerca del escaneado

Obtener fotografias desde un escaner

Ajustar las preferencias del escaner

Escanear fotografias con un controlador TWAIN

Ir al principio

Acerca del escaneado

Elements Organizer se conecta al escaner para que pueda obtener imagenes escaneadas de sus fotografias, negativos y diapositivas. Hay dos
formas de obtener fotografias desde un escaner:

« Utilice el médulo de plugin que venia con el escaner. Este software es compatible con Elements Organizer de 32 bits en Windows o utiliza la
interfaz TWAIN® para escanear y abrir las imagenes directamente en Elements Organizer.

Nota: el administrador de TWAIN solo es compatible en Windows.

Utilice el software independiente que venia con el escaner para escanear y guardar las imagenes. A continuacion, puede importar las imagenes a
Elements Organizer de las siguientes formas:

« Haga clic en Importar. Seleccione Desde un escaner.
« Seleccione Archivo > Obtener fotografias y videos > Desde un escaner.

Ir al principio

Obtener fotografias desde un escéaner

Antes de intentar escanear y abrir fotografias en Elements Organizer, aseglrese de haber instalado todo el software que venia con el escaner.
Lea atentamente la documentacion que acompafia al escaner para comprobar que se encuentra correctamente conectado al ordenador.

1. Compruebe que el escaner esta conectado y encendido.

2. En Elements Organizer, realice una de las acciones siguientes:

« Haga clic en Importar. Seleccione Desde un escéner.
« Seleccione Archivo > Obtener fotografias y videos > Desde un escaner.

3. En el cuadro de didlogo Obtener fotografias de un escaner, elija el nombre del escaner en el ment Escaner.

Nota: si en la lista Escaner aparece el mensaje Ninguno detectado, asegUrese de que el escaner esta encendido y correctamente
conectado al ordenador.

4. Haga clic en Examinar para seleccionar la ubicacion donde guardar las fotografias.

5. Seleccione un formato de archivo en el ment Guardar como. JPEG, el formato por defecto, suele ser la mejor opcién. Si selecciona JPEG,
arrastre el regulador Calidad para aumentar o disminuir la calidad de la imagen escaneada. Cuanto mayor sea la calidad, mas grande sera
el tamafio del archivo.

Gt Photos from Scanner x

Scanner: | Canchoan LIDE 100 -

Sawe Files in:
Calsarshgimenta\Pl...dobe\Scanned PRotos | Biowse.. |

Cuality: & (Madium)

Save As: ipeg v

[ e | [ cancel

Regulador Calidad
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6. Haga clic en OK. Si utiliza un escéner con un controlador TWAIN, Elements Organizer inicia el controlador que acompafia al escaner. Para
escanear las fotografias, siga las instrucciones que se incluyen con el software del controlador. Normalmente, también puede seleccionar
una zona para escanear o corregir algun problema de color que observe.

Nota: en Windows XP, Windows Vista o Windows 7, Elements Organizer inicia la interfaz de escaneado de Windows XP cuando se usa el
escaner WIA (Windows Imaging Architecture). Puede encontrar mas instrucciones en la Ayuda en linea de Windows. En los escaneres que
admiten TWAIN, se inicia una interfaz de usuario especifica del proveedor.

Una vez que la fotografia estd escaneada, se muestra una previsualizacion de ésta en el cuadro de dialogo Obtener fotografias.
Elements Organizer asigna la fecha de importacion a las fotografias.

Ir al principio
Ajustar las preferencias del escéaner
1. En Elements Organizer, elija Edicién > Preferencias > Escaner.
2. Seleccione el nombre de su escéner en la lista desplegable Escaner del area Importar.

Nota: es necesario seleccionar el dispositivo de la lista cada vez que se conecta a un escaner diferente. El escaner conectado aparece
indicado para ayudarle a identificarlo.

3. Seleccione un formato de archivo en el ment Guardar como. JPEG, el formato por defecto, suele ser la mejor opcion. Si selecciona JPEG,
arrastre el regulador de calidad hasta la configuracion que desee. Cuanto mayor sea la calidad, mas grande sera el tamafio del archivo.

4. Seleccione una ubicacion por defecto para almacenar las fotografias escaneadas y, a continuacion, haga clic en OK.

En cualquier momento antes de hacer clic en OK, puede hacer clic en Restaurar ajustes por defecto.

Ir al principio

Escanear fotografias con un controlador TWAIN

TWAIN es un controlador de software utilizado para adquirir imagenes mediante determinados escaneres, camaras digitales y capturadores de
pantalla. Para que el dispositivo TWAIN funcione en Elements Organizer, el fabricante debe proporcionar un administrador de origen y la fuente de
datos TWAIN.

Debe instalar el dispositivo TWAIN con su software y reiniciar el equipo antes de utilizar el escaner para importar imagenes a Elements Organizer.
(Consulte la documentacion del fabricante del dispositivo para obtener mas informacion sobre la instalacion).

« En Elements Organizer, haga clic en Importar > Desde un escaner o seleccione Archivo > Obtener fotografias y videos > Desde un escaner.

Una vez escaneada la imagen, aparece en Elements Organizer.

Nota: tras pulsar el boton de escaneado por primera vez en algunos escaneres, como el Canon MP960, la barra de progreso del escaneado
se abrird por detras de Photoshop Elements. Puede reducir la ventana de Photoshop Elements para traer la barra de progreso al primer
plano.
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Importacion de medios desde la biblioteca de iPhoto (solo Mac OS)

Importacién de fotografias desde iPhoto '09
Importacién de fotografias desde iPhoto '11
Cambio de la ubicacion predeterminada de las fotografias importadas

iPhoto es una aplicacion de software para importar, organizar, editar, imprimir y compartir fotos digitales en Mac OS.

Elements Organizer 11 admite la importacién de fotos desde iPhoto '09 (versiones 8.0 - 8.1.2) y iPhoto '11 (versiones 9.0 - 9.1.3). No puede
importar fotos de versiones anteriores a iPhoto '09.

Ir al principio

Importacion de fotografias desde iPhoto '09

Elements Organizer admite la importacion de fotos (junto con sus pies de ilustracion, etiquetas y clasificaciones asociadas) desde iPhoto '09.
También tiene la opcion de importar informacién, como eventos y albumes, para mantener la organizacién de la biblioteca.

Los albumes importados son visibles en la carpeta Aloumes y los eventos se pueden ver en la vista Eventos.

1. Realice una de las acciones siguientes:

« Importar > Desde iPhoto.
« Seleccione Archivo > Obtener fotografias y videos > Desde iPhoto.

Nota: la opcion iPhoto no se muestra si iPhoto no esté instalado en el ordenador.

2. (Opcional) Puede convertir eventos de iPhoto en albumes individuales en Elements Organizer. En el cuadro de didlogo Importar desde
iPhoto, seleccione Convertir eventos de iPhoto en albumes.

Cuando importa un album y un evento con el mismo nombre, se crea un Unico album y todas las fotos asociadas se afiaden a éste.

3. (Opcional) Seleccione Mas opciones si desea elegir los eventos y albumes para importar. Seleccione los eventos y albumes que desee
importar.

4. Haga clic en Importar.

Ir al principio
Importacion de fotografias desde iPhoto '11

1. Realice una de las acciones siguientes:

« Importar > Desde iPhoto.
« Seleccione Archivo > Obtener fotografias y videos > Desde iPhoto.

2. Haga clic en Importar.

Ir al principio

Cambio de la ubicacién predeterminada de las fotografias importadas

Al importar fotografias en Elements Organizer desde iPhoto, se coloca una copia de cada fotografia en /Usuarios/[Nombre de
usuario]/Pictures/Adobe/Organizer/[Nombre de catalogo].

Para cambiar esta ubicacion:
1. Seleccione Adobe Elements Organizer > Preferencias > Archivos.
2. Haga clic en Examinar.

3. Haga clic en Archivos.
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4. Haga clic en Examinar y cambie la ubicacion.
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Catalogos, carpetas y albumes
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Creaciéon de albumes y categorias de albumes

Acerca de los albumes

Creacion de albumes y categorias de albumes

Creacion de un album o una categoria de albumes

Creacion de albumes instantaneos con nombres de carpetas
Anadir fotografias a un album

Afadir fotografias a varios albumes

Mostrar las fotografias de un album

Ordenar las fotografias de un album

Personalizar el orden de las fotografias de un album
Designacién de un album durante la descarga de fotografias
Exportar o importar la estructura de un album

Volver al principio

Acerca de los dlbumes

Los albumes de Elements Organizer son como albumes de fotos fisicos donde puede almacenar y organizar fotos en grupos. Por ejemplo,
puede crear un album denominado "Las diez mejores fotos de las vacaciones" y afiadir diez de sus imagenes favoritas.

Puede arrastrar y colocar las fotos en un album para organizarlas en el orden que desee. Puede afiadir una foto a mas de un album.

Puede organizar los albumes en grupos. También puede crear varios niveles de categorias de albumes. Por ejemplo, puede tener una categoria
de albumes denominada "Mi viaje a Asia" que contenga el album "Las diez mejores fotos de Japdn" junto con otro album denominado "Las diez
mejores fotos de China" y asi para cada pais de Asia que haya visitado.

En lugar de seleccionar fotos manualmente para incluirlas en un album, puede crear bisquedas guardadas con criterios de seleccion de las
fotos. Cada busqueda guardada es un album que recopila dinaAmicamente las fotos que coincidan con los criterios especificados para la
blusqueda guardada. Por ejemplo, si el criterio para una busqueda guardada es recopilar fotos con la etiqueta de palabra clave "Chiara", puede
abrir la busqueda guardada para ver todas las fotos con la etiqueta de palabra clave "Chiara".

Volver al principio

Creacion de albumes y categorias de albumes

Puede crear, editar y gestionar albumes en el panel Albumes en el panel izquierdo de Elements Organizer.

« Cree, edite, cambie el nombre de los albumes y eliminelos.

« Vea albumes y categorias de albumes. Desplacese hacia arriba o hacia abajo en la lista de albumes segiin sea necesario. Haga clic en el
triangulo ¥ situado junto a una categoria de albumes para expandir o contraer los albumes que incluya.

« Organice los albumes dentro de las categorias de albumes.

* Muestre las fotografias de un album.

Volver al principio

Creacion de un album o una categoria de albumes

Puede crear un album que incluya los medios o un grupo de albumes nuevos. Por ejemplo, puede crear una categoria de albumes denominada
“Vacaciones” y crear albumes independientes dentro de la misma, uno para cada conjunto de fotos de los distintos destinos.

Crear un album
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1. Haga clic en el boton " del panel Albumes o en el widget desplegable situado junto a ** en el panel Albumes para abrir el flujo de
trabajo de creacion en el panel derecho.

2. En el cuadro Nombre, escriba un nombre para el album.

3. (Opcional) En la lista desplegable Categoria, seleccione una categoria para el album.

Nota: Para cambiar la furigana del nombre del album, escriba una nueva en el cuadro Furigana.

4. Hay varias formas de afiadir fotografias a la bandeja de medios:

« Arrastre las fotografias a la bandeja de medios y haga clic en OK.

« También puede afadir fotografias si las selecciona en la vista Medios y selecciona la opcion Afadir a bandeja de medios en la barra
de tareas.

« Seleccione los medios en la vista Medios, haga clic con el boton derecho del ratén y seleccione Afiadir medios seleccionados.
También puede seleccionar Afiadir todo para afiadir todos los medios de la vista Medios a un album.

Para eliminar una foto, selecciénela y haga clic en el icono de papelera.

El album aparece en el panel Albumes de la categoria de albumes especificada.

Creacion de una categoria de albumes

1. Haga clic en el boton de flecha situado junto a *¥* en el panel Albumes y seleccione Nueva categoria de albumes.

2. Escriba un nombre en el cuadro Nombre de la categoria de albumes para la categoria de albumes.

Nota: para cambiar el furigana del nombre de la categoria de dlbumes, escriba una nueva en el cuadro Furigana.

3. (Opcional) En el ment Categoria de albumes principal, elija la categoria en la que desee anidar la categoria de albumes.

4. Haga clic en OK.

La categoria de albumes aparece en el panel Albumes, debajo de la categoria de albumes especificada.

Volver al principio

Creacion de dlbumes instantaneos con nombres de carpetas

Puede crear automaticamente un album instantaneo con el mismo nombre que una carpeta de su disco duro. Crear y adjuntar albumes
instantaneos de este modo es muy Util cuando se han utilizado nombres de carpeta descriptivos para organizar los archivos de medios en el
disco duro. También ayuda a afiadir con rapidez los archivos de medios gestionados con esos mismos nombres de carpeta.

1. En la vista Medios, elija la carpeta de la lista Mis carpetas en el panel Albumes.

2. En el arbol de carpetas o la carpeta gestionada de la izquierda, seleccione la carpeta que contiene los archivos de medios que desea
etiquetar. Las miniaturas de los archivos de medios gestionados de esa carpeta aparecen en la cuadricula Medios.

3. Haga clic con el boton derecho del ratéon en la carpeta y seleccione Crear album instantaneo.
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Se creara un nuevo album en el panel Albumes con el nombre de la carpeta.

4. (Opcional) Para personalizar las propiedades del nuevo album creado, haga clic con el botén derecho del ratén o presione Control y haga
clic en el nombre del album y seleccione Editar.

Volver al principio

Afadir fotografias a un album

1. Haga clic en el botén Todos los medios en la esquina superior izquierda de la vista Medios para ver los medios disponibles en el
Organizador.

2. Realice una de las acciones siguientes:
« Arrastre las fotografias o los videos desde la vista Medios hasta el album del panel Albumes.
« Arrastre el 4lbum desde el panel Albumes hasta la foto de la vista Medios.
« También puede afadir pilas de personas/lugares/eventos a un album. Seleccione la pila y arrastrela al album.
Nota: también puede afiadir fotos a un album al copiar e importar imagenes en Elements Organizer. Consulte Designacion de un album

durante la descarga de fotografias.

Volver al principio

Anadir fotografias a varios albumes

1. Haga clic en el botén Todos los medios en la esquina superior izquierda de la vista Medios para ver los medios disponibles en el
Organizador.

2. Seleccione una o varias fotografias. Las fotografias seleccionadas aparecen con un borde azul.

3. Seleccione uno o varios nombres de albumes en el panel Albumes. Pulse MayUs y haga clic para seleccionar elementos adyacentes, o
pulse Ctrl/Comando y haga clic para seleccionar elementos no adyacentes.

4. Afada fotografias a los albumes realizando una de las acciones siguientes:
« Arrastre las fotos hasta cualquiera de los albumes seleccionados en el panel Aloumes.
« Arrastre los albumes desde el panel Albumes hasta cualquiera de las fotos seleccionadas.

Volver al principio

Mostrar las fotografias de un album

Como la misma foto puede estar en varios albumes, solo puede ver los albumes de uno en uno.

« Haga clic en un album.

Para ver los albumes en los que esté incluida una fotografia, mantenga el puntero sobre el icono del album o el icono de etiqueta (si el
album tiene varias etiquetas de palabras clave adjuntas) bajo la fotografia en la vista Medios.
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Volver al principio

Ordenar las fotografias de un album

Puede ordenar las fotografias dentro de un album por orden cronolégico, por orden cronolégico inverso o por el orden en el album.

1. Seleccione un album en el panel de albumes y carpetas.

2. En la lista desplegable Ordenar por de la vista Medios, seleccione una de las opciones siguientes:

* Mas recientes: ordena las fotos por fecha de la més reciente a la mas antigua
« Mas antiguos: ordena las fotos por fecha de la mas antigua a la mas reciente
* Nombre: ordena los medios alfabéticamente por nombre (A-Z)

« Lote importado: ordena las fotos segun los lotes en que se importaron
« Orden del album: ordena las fotos segun la eleccién del usuario. Puede arrastrar y reordenar manualmente las fotos.

Volver al principio

Personalizar el orden de las fotografias de un album

Ademas del orden de clasificacion por defecto (Mas recientes/Méas antiguos/Lote importado) que proporciona Elements Organizer, se puede
personalizar el orden deseado para las fotografias.

1. Seleccione un abum en el panel Albumes.

2. En la lista desplegable Ordenar por en la vista Medios, seleccione cualquiera de las siguientes opciones para ordenar:

» Mas recientes

* Mas antiguos

« Nombre (alfabéticamente de A-Z)
« Lote importado

« Orden del album

3. Seleccione una o varias fotografias, arrastre la seleccion entre dos fotografias cualesquiera del album. También puede arrastrar la
seleccion antes de la primera fotografia o después de la Ultima fotografia.

Nota: Para restablecer el orden de los elementos, seleccione Mas recientes/Mas antiguos/Lote importado en la lista desplegable Ordenar

por.

Volver al principio

Designacién de un album durante la descarga de fotografias

Puede designar un album en el que se descarguen los medios mientras utiliza la utilidad de descargas de fotografias o la opcion Importacién >
Desde una camara o un lector de tarjetas. Haga clic aqui para obtener informacion sobre el procedimiento para llegar a la opcion de descarga

de fotografias.

1. Asegurese de que la utilidad de descarga de fotografias esté en el modo Cuadro de dialogo avanzado. Si no lo est4, haga clic en Cuadro
de didlogo avanzado.

2. En la seccién Opciones avanzadas, seleccione Importar en album.
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> Opciones
I™ Corregir autométicamente ojos rojos

I™ Sugerir automaticamente pias de fotografias

™ Marcar ! grupe’ como una etiqueta
‘ ¥ Importar en dlbum Austes... | ‘
[Despues de copiar, no eiiminar originales -

3. Haga clic en Ajustes y realice una de las acciones siguientes en el cuadro de didlogo Seleccionar un album:

« Para importar las fotografias en un album concreto, seleccione éste en el cuadro de dialogo.

« Para importar fotos en un album nuevo, haga clic en Crear nuevo album "¥ y escriba un nombre para sustituir el genérico en el
cuadro de dialogo.

Seleccione un album

[+

Nombre de dlbum

=~ Albumes de PSE
i E11Demo Assets
 footbal

Sample Music
i SpartsESPN
- Stop Mation

4. Haga clic en OK.

Volver al principio

Exportar o importar la estructura de un album

Las estructuras de albumes contienen los nombres y las categorias de albumes que ha creado. Puede guardar el conjunto de albumes y los
nombres de categorias de albumes actuales, incluida su organizacion en el panel Albumes y sus iconos. Esta estructura se puede compartir
con otros usuarios.

Puede compartir estructuras de albumes con otros mediante su exportacién o importacién. Por ejemplo, supongamos que tiene un conjunto de
albumes que representa los distintos museos que ha visitado con sus amigos. Al guardar y exportar el conjunto de albumes, sus amigos, que
también han visitado esos museos, puede importar esa estructura de albumes (no las fotografias que contienen) y utilizarla para sus
fotografias. O bien, puede importar la estructura del album de uno de sus amigos y aplicarla a sus propias fotografias.

~ Albumes .-
= E11Demo Assets
IE holiday

IE park and beach
IE sample Music
IE stop Motion
~ Sports
IE football
SportsESPN

Exportar una estructura de alboum

Puede compartir estructuras de albumes con otros exportando las suyas.

Nota: al exportar un album, no exportaran las fotos asociadas a él.
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1. En el panel Albumes, haga clic en la flecha junto a "¥" y elija Guardar albumes en archivo.

2. Elija una de las opciones siguientes y haga clic en OK:

Exportar todos los albumes Crea un archivo que contiene la jerarquia de todo el album.

Exportar categoria de albumes especificada Crea un archivo que contiene la jerarquia de la categoria de albumes seleccionada de la
lista.

3. En el cuadro de didlogo Guardar album en archivo que aparece, elija una ubicacion y escriba un nombre de archivo. A continuacion,
haga clic en Guardar. Se guarda como archivo XML.

Importar una estructura de album

Puede importar una jerarquia de categorias de albumes existente al panel Albumes y usarla para sus propias fotos.

Nota: al importar un album, no importara las fotografias asociadas a él.

1. En el panel Albumes, haga clic en la flecha hacia abajo junto a " y seleccione Importar albumes desde archivo.

2. Seleccione el archivo XML exportado en el cuadro de dialogo Importar albumes desde archivo que contiene los nombres de los albumes y
de las categorias de albumes y haga clic en Abrir.

3. Busque y seleccione el archivo XML que contiene la estructura del album que desee importar. Haga clic en Abrir.
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Creacion y edicion de busquedas guardadas

Acerca de las busquedas guardadas

Creacion de una busqueda guardada

Edicion de una busqueda guardada y creacion de una busqueda guardada similar
Eliminacion de una bisqueda guardada

Ir al principio

Acerca de las busquedas guardadas

Las busquedas guardadas son albumes que recopilan medios que coincidan con los criterios especificados. Después de crear una busqueda
guardada, cualquier medio que coincida con los criterios de la bausqueda guardada aparecera automaticamente en los resultados de la basqueda
guardada. A medida que anada nuevos medios al catalogo, aquellos que coincidan con los criterios de la busqueda guardada también apareceran
automaticamente en los resultados de la blisqueda guardada. Las busquedas guardadas se actualizan automaticamente.

Ir al principio
Creacion de una busqueda guardada

1. Haga clic en el icono Buscar. Seleccione BlUsquedas guardadas en la lista desplegable.

v Visual Similarity Search
Object Search
Duplicate Photo Search

Saved Searches

2. En el cuadro de didlogo Busquedas guardadas, haga clic en Nueva consulta de busqueda.

Cypen a Saved Criteria o view It
Hama | Critiiia
Last& Months  Capture Diate is within the last & Months
Hew Search Query Open Canced

3. Introduzca los criterios de busqueda en el cuadro de dialogo Nueva consulta de busqueda y haga clic en OK.

| New Search Quary

Search for all fles that match the crtena enterad below and save tham as Saved Search, Saved Searches
Ang Blburmd that sutormatically colle<t files that malch the Critesin defined Delow LUse e Add Bullon 1o
enter additional criteria, and the Minus button to remove criterfa,

B Mamer |

Search Criteria

Search for files which match: @ Any one of the Taawing search criterialoR]
() Al of the foliowing saarch crterialAND]

Filenarme = [is -] |—| Iz‘
Media's filename and/or file exterdion
[ conen
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Especifique los siguientes detalles en el cuadro de didlogo Nueva consulta de busqueda.

+ Nombre: escriba el nombre de la busqueda guardada.

« Criterios de busqueda: seleccione los criterios de busqueda en las listas desplegables. Introduzca el valor (si es necesario) en el
cuadro de texto.

« Haga clic en + para afiadir otra consulta de busqueda.

» Haga clic en OK.

Por ejemplo, puede buscar todos los archivos con nombres de archivos que empiecen por Dsc.

Search for ail Ras that match the criteria entered below and save them as Sawed Search. Saved Searchas
e albums that automatically colect filed that match e criteia defingd Below. Lise the Add button 1o
erter additional Citerla and the Minus Dutton to remove Cierla,

& Mame: |File Saved Search |

‘Search Criterla
Search for files which match: @ Any one of the following searich cribiers[OR]

(2} A of the following search criterialAND]
|Fliensme = | [Semns with =] 'E_UI'I

Medias flename and o file sxtenson

[Coe ] [Cemen ]

Nota: puede aplicar mas de un criterio a la seleccion.

4. Haga clic en Opciones en el panel superior derecho para ver las opciones de la busqueda guardada.

Save Search Criteria as Saved Search
Modify Search Criteria

Hide best match results (252)

Hide resuits that do not match (377)

Haga clic en Borrar para borrar los resultados de la busqueda y volver a la vista Medios.

Puede guardar los resultados de bisqueda actuales como una nueva busqueda guardada. Haga clic en Guardar los criterios de busqueda
como busqueda guardada.

Utilice la opcién Modificar criterios de blusqueda para modificar los criterios de busqueda con el fin de lograr los resultados de busqueda
esperados.

Utilice Ocultar mejores resultados coincidentes para ver los otros resultados de la bisqueda.

Utilice Ocultar resultados que no coincidan con la busqueda guardada para centrarse en los resultados de la bisqueda de la vista Medios.

Ir al principio

Edicion de una blusqueda guardada y creacion de una blusqueda guardada similar

Puede editar los criterios de busqueda de una bldsqueda guardada.
1. Haga clic en el icono Buscar. Seleccione Blsquedas guardadas en la lista desplegable.
2. En el cuadro de didlogo Blsquedas guardadas, seleccione la busqueda que desee modificar y haga clic en Abrir.
La bisqueda guardada se ejecuta y los resultados se muestran en la vista Medios.

3. Seleccione Opciones en la barra de la esquina superior derecha. Haga clic en Modificar criterios de busqueda.

Ratings 2 @ & & & &

Keyword Tags

Sewch Criena

Show resufts that do nat match (629)
e
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4. Edite los criterios de busqueda o afiada mas criterios de busqueda.

Marque la opcion Guardar estos criterios de busqueda como busqueda guardada. Introduzca el nombre de la bisqueda. Se crea una nueva
busqueda guardada.

| Fina oy etas ivetaciaa) x

‘Search for ail fias that match the orteria entered balow and 5ave them a5 Saved Seach, Saved Searchas
e Al that automatically collect fes thal match e criteria defined Delow, Use the Add buttan 1o
enber additional criteria. and the Minus Bution to remove criterla,

Search Criferla
Search for files which match: @) Any one of ihe following wearch criterialR]
() A of the following search criterialAND]

|Fiename =+ [samswim =1 m |

Madia’s filenama ancior file extension

[ Save s Search Criteria 2s Saved Seanch |

e —

Ir al principio
Eliminacion de una busqueda guardada
1. En la barra de busqueda , seleccione Busquedas guardadas.

2. En el cuadro de didlogo Busquedas guardadas, seleccione la busqueda guardada que desea eliminar. Haga clic en el icono de la papelera.
Haga clic en OK.

| Saved Searches
Open a Saved Criberia bo wiew it.
Mame | Crteria
Ell Duration is graater than 10sec

Last & Months Capture Date &5 within the @st & Manths

Son Albums inchude Son pics
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Edicion de albumes y categorias de albumes

Edicion de un album

Cambio del nombre de un album

Eliminacion de fotografias de un album

Combinacion de albumes

Eliminacion de un album o una categoria de albumes
Reorganizacion de albumes y categorias de albumes

Adjuntar etiquetas de palabras clave a fotografias de un album
Creacion de albumes a partir de etiquetas de palabras clave

.., , Volver al principio
Edicion de un album ver al principi

1. Seleccione un album en el panel Albumes del espacio de trabajo Organizar.
2. Haga clic con el boton derecho del ratdn y elija Editar.

3. En el panel Editar album, puede editar lo siguiente:

« Nombre: edite el nombre del album.

« Categoria: seleccione la categoria de la lista desplegable. Elimine los medios mediante la selecciéon de una foto o un video y arrastrelo
a la papelera. Puede seleccionar varios medios y colocarlos también en la papelera.

« Contenido: arrastre y coloque los medios desde la vista Medios al area de contenido.

Editar album

Nombre: | £11 Demo Assets|
e

[ Lo ] _

T

. , Volver al principio
Cambio del nombre de un album veratprmert

Puede cambiar el nombre de un album rapidamente. Haga clic con el boton derecho del ratén en el album en el panel Albumes panel y seleccione
Cambiar nombre.

x

Mew Mame:

Summer Camp 2012

(=3

|

Cambiar el nombre del alboum

Para cambiar el nombre del album, escriba el nombre nuevo en el cuadro de didlogo Cambiar nombre.

L. ., , , Volver al principio
Eliminacion de fotografias de un album prinem

1. En la vista Medios, seleccione las fotos que desea eliminar de un album.

2. Haga clic con el boton derecho del ratéon o presione Control y haga clic en la foto y elija Quitar del album > Seleccionar nombre de album
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del 4lbum en el que se debe eliminar la foto. (Una foto puede estar presente en mas de un album).

« Si el icono del album asociado a la fotografia esté visible, haga clic con el botén derecho del ratén o presione Control y haga clic en el
icono y elija Eliminar del album [nombre de album] para eliminar el album. El medio asociado al album no se eliminara.

. ., , Volver al principio
Combinacion de albumes prineip

Puede combinar varios albumes en uno solo de forma que el 4lbum creado contenga todas las fotos de los albumes combinados. Por ejemplo, si
crea un album "Coches" y después crea sin darse cuenta el album "Automoviles" para las mismas fotografias, puede combinar ambos albumes

en uno. Cuando se combinan albumes, todas las fotografias se colocan en un album y los demas albumes se eliminan. Las fotos se colocan en el
orden en que aparecen en el panel Albumes. Puede reorganizarlas antes o después de combinarlas.

1. En el panel Albumes, seleccione los albumes que desea combinar. Haga clic en el nombre del album para seleccionarlo, pulse Mayus y
haga clic para seleccionar albumes contiguos, o pulse Ctrl (Windows)/Comando (Mac OS) y haga clic para seleccionar albumes no
contiguos.

2. Haga clic con el boton derecho del raton y seleccione Combinar albumes.

« Albums -
= Media
IE Pres
= Travel
Surmnmer Camp 2012
snp

Combinacion de albumes

3. En lalista, elija el album en el que desea combinar los albumes seleccionados y haga clic en OK.

Combinar dlbumes X

football

Stop Motion Especifique el dlbum que va a
recibir la combinacion. Se
eliminardn todos los demds.
dlbumes.

Somcetr

Volver al principio

Eliminacion de un dlbum o una categoria de albumes

Al eliminar un album o una categoria de albumes, se elimina el album, la categoria de albumes y todos los albumes de la categoria, pero no las
fotografias que contienen. Tenga en cuenta que no puede eliminar una categoria de albumes y un album de otra categoria de forma simultanea.

1. En el panel Albumes, haga clic en el nombre de album para seleccionar un album o una categoria de albumes. Presione la tecla Mayus y
haga clic para seleccionar varios albumes o presione tecla Ctrl y haga clic para seleccionar varios albumes no contiguos.

2. Haga clic con el botén derecho y seleccione Eliminar.

Nota: el medio asociado al album no se eliminara.

. ., P . . Volver al principio
Reorganizacion de albumes y categorias de albumes ver e e

De forma predeterminada, los albumes del nivel superior aparecen por orden alfabético seguidos de las categorias de albumes por orden
alfabético. Puede cambiar el orden, pero no puede colocar albumes después de categorias de albumes.

1. Elija Edicion> Preferencias> Etiquetas de palabras clave y albumes (Windows), o Elements Organizer 11 > Preferencias > Etiquetas de
palabras clave y albumes (Mac OS).

2. En Habilitar opcién de ordenamiento manual, seleccione Manual para categorias de albumes y albumes y haga clic en OK.
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3.
4.

Adjuntar etiquetas de palabras clave a fotografias de un album

En el panel Albumes, seleccione uno o varios albumes y categorias de albumes.
Arrastre los elementos hasta la nueva ubicacion en la jerarquia de los albumes.

Al mover una categoria de albumes, los elementos que contiene también se mueven.

Nota: no puede mover un album ni una categoria de albumes del nivel inferior al nivel superior mediante el método de arrastrar. En su
lugar, cambie el grupo al nivel superior en el cuadro de dialogo Editar album o Editar categoria de albumes.

Volver al principio

Al igual que los albumes, las etiquetas de palabras clave proporcionan una forma de organizar las fotografias y otros archivos multimedia. Tanto
las etiquetas de palabras clave como los albumes pueden asociarse al mismo elemento. Puede aplicar una etiqueta de palabra clave a una foto
aungue la esté viendo en el album.

1.

2.

Creacion de albumes a partir de etiquetas de palabras clave

1.

En el panel Albumes, haga clic en el nombre del album para mostrar las fotos de ese album.

Haga clic en el botdn Etiquetas/info. en el panel de tareas.

e ),,@

Zoom Corregir | Etiguetas...|

Seleccione Edicion > Seleccionar todo para seleccionar todos los elementos de la vista Medios o haga clic en un elemento de medios
concreto.

Seleccione las etiquetas de palabras clave y adjuntelas a las fotos. En el panel Etiquetas de palabras clave, haga clic con el boton derecho
del raton y seleccione Aplicar a medio seleccionado. También puede arrastrar y colocar una palabra clave en un elemento de medios para
aplicar dicha etiqueta de palabra clave a ese medio.

Volver al principio

En la ficha Etiquetas de palabras clave, haga clic en el triangulo situado junto a Etiquetas de palabras clave para expandir el panel.

Haga clic en el widget de flecha situado en el extremo derecho de la etiqueta. La vista Medios muestra todas las fotografias con esa
etiqueta adjunta.
En la ficha Importar > Albumes, haga clic en el triangulo situado junto a Aloumes para expandir el panel.

Realice una de las acciones siguientes:
« Arrastre las fotos hasta uno o varios albumes del panel Albumes.

e Cree un album nuevo y arrastre a €l las fotos.
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Soluciéon de problemas de catalogos

Solucion de problemas de errores de conversion de catalogos
Reparar un catalogo

Cémo volver a conectar los archivos que faltan de un catalogo
Gestion de archivos sin conexién

.. . . P Volver al principio
Solucién de problemas de errores de conversién de catalogos ver e e

Asegurese de que no haya abierta ninguna version anterior de Elements Organizer en el ordenador.

(Windows) Cierre iTunes y asegurese de que el archivo EXE de iTunes (iTunes e iTunesHelper) no se esté ejecutando en el Administrador de
tareas. (Mac OS) Cierre iTunes y asegurese de que el archivo EXE de iTunes (iTunes e iTunesHelper) no se esté ejecutando en el Monitor de
Actividad.

Si alguno de los siguientes procesos de una version anterior se esta ejecutando en el ordenador, ciérrelo y vuelva a intentarlo.
» Analizador automatico

Para deshabilitar el Analizador automatico, seleccione Edicion > Preferencias > Andlisis de medios. Deshabilite las opciones para ejecutar el
analizador. Una vez deshabilitadas las opciones, compruebe que el archivo EXE del Analizador automéatico (ElementsAutoAnalyzer) no se
esté ejecutando en el Administrador de tareas.

« Reconocimiento de personas

Seleccione Edicion > Preferencias > Analisis de medios. Deshabilite Analizar fotografias de personas automaticamente.

Volver al principio

Reparar un catalogo

Si el catalogo se ha dafado por un fallo en el suministro de energia eléctrica o por problemas técnicos, Elements Organizer mostrar4 un mensaje
indicando que existe un problema con el catalogo. Utilice el comando Reparar para repararlo.

Nota: (Mac OS) No es posible acceder a los catélogos presentes en una unidad de red.
1. Cierre Photoshop Elements.

Seleccione Archivo > Gestionar catalogos.

En el Gestor de catélogos, seleccione el catalogo que desee reparar.

Haga clic en Reparar.

a ks v

Se muestra uno de los siguientes cuadros de dialogo.
« Si un cuadro de didlogo indica que no se encontraron errores en el catélogo, haga clic en OK o en Reparar de todos modos.

« Si un cuadro de didlogo indica que el catalogo no tiene errores, pero si la caché de miniaturas, haga clic en Eliminar caché de
miniaturas. Photoshop Elements elimina la caché y la crea de nuevo.

» Siun cuadro de didlogo indica que no se encontraron errores, haga clic en OK o en Cancelar. Si se encontraron errores en la caché de
miniaturas, Photoshop Elements elimina la caché y la crea de nuevo.

« Si un cuadro de didlogo indica que el catalogo es irrecuperable, cargue una copia de seguridad del catalogo.

) . P Volver al principio
Coémo volver a conectar los archivos que faltan de un catalogo ver e e

Si mueve, cambia el nombre o elimina un archivo fuera de Elements Organizer, aparecera un icono de archivo que falta a cuando intente
abrirlo o cambiarlo.

Por defecto, Elements Organizer intenta volver a conectar automaticamente los archivos que faltan y a los que se les ha cambiado el nombre
conforme los encuentra. Los archivos con el mismo nombre, fecha de modificaciéon y tamafio que los archivos que faltan se utilizan para volver a
conectarlos al catalogo.

En operaciones como impresion, envio por correo electronico, edicién o exportacion del archivo, los archivos que faltan solo se notifican cuando
se intentan utilizar. En estos casos, se abre el cuadro de dialogo Volver a conectar los archivos que faltan.

Nota: Elicono de archivo que falta también aparece con archivos de gran tamafio cuya miniatura no se puede generar.

1. Realice una de las acciones siguientes:
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« Para volver a conectar archivos especificos, seleccione uno o mas elementos que presenten el icono de archivo que falta a y
seleccione Archivo > Volver a conectar > Archivo que falta.

« Para volver a conectar todos elementos que faltan, seleccione Archivo > Volver a conectar > Todos los archivos que faltan.
2. Si conoce la ubicacién actual de los archivos, haga clic en Examinar. Acceda a la ubicacion del equipo que contiene los archivos que faltan.
Si no conoce la ubicacion de los archivos, espere a que Elements Organizer realice la blsqueda en su equipo.

3. Seleccione uno o varios archivos que faltan en el cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que faltan. Pulse Mayus y haga clic para
seleccionar una serie de archivos. Pulse la tecla Ctrl/Cmd y haga clic para seleccionar archivos no contiguos.

Nota: Sino se encuentra una coincidencia exacta, haga clic en Examinar. En el cuadro de diadlogo Volver a conectar los archivos que
faltan, busque de forma manual y vuelva a conectar los archivos que faltan.

4. Haga clic en Volver a conectar.

Cémo deshabilitar la reconexion automaética
1. En Elements Organizer, seleccione Edicion > Preferencias > Archivos (Windows) o Adobe Elements Organizer 11 > Preferencias > Archivos
(Mac OS).
Deseleccione Buscar automaticamente y volver a conectar los archivos que faltan.
Haga clic en OK.

., . . .. Volver al principio
Gestion de archivos sin conexion prinep
Los archivos sin conexion son elementos de un catalogo en una unidad o disco extraible que no tiene conexion (sin disponibilidad). El icono Sin
conexion (@ aparece en los elementos que estan fuera de linea (en un disco/unidad extraible, no en el disco duro local).

Al importar archivos desde una unidad externa, el cuadro de dialogo Importar le permite copiar archivos en el equipo después de importar. Si
anula la seleccion de Copiar archivos al importar y selecciona la opcién Generar previsualizaciones, se crean copias de baja resolucion
denominadas archivos de previsualizacion.

Cuando realice alguna accién sobre un elemento sin conexion, se le pedira que inserte el disco o la unidad que contiene el archivo sin conexion.

Nota: para algunas operaciones como Photo Mail, Enviar archivos por correo y Proyeccion de diapositivas en PDF, la opcion Usar
previsualizaciones para elementos sin conexiéon se muestra en el cuadro de didlogo para buscar archivos sin conexion. Seleccione esta opcion
para continuar con la operacion mediante los archivos de previsualizacion de baja resolucion.

Cuando realiza una operacion en un archivo sin conexion, se muestra el cuadro de dialogo Buscar unidades sin conexion.

Puede realizar una de las siguientes acciones:

« Inserte el disco o la unidad que contiene los elementos. Los archivos sin conexién se conectan. Para las unidades de red, asegirese de que
esta conectado a la red y haga clic en Actualizar. Si todos los elementos del catdlogo marcados sin conexion se restauran a su estado en
linea, puede continuar realizando operaciones con varios archivos.

Nota: si aparece mas de un disco o mas de una unidad en el cuadro de didlogo Buscar unidades sin conexion, inserte todos los
discos/unidades para conectar todos los archivos.

« Si la seleccién contiene una combinacion de archivos con y sin conexién, y desea ignorar estos ultimos, seleccione Omitir. La operacion
seleccionada se realiza en todos los archivos conectados. Los archivos sin conexién mantendran su estado sin conexion y no
experimentaran ningdn cambio.

« Si su seleccién contiene elementos que se han movido o copiado a otra ubicacion, seleccione Volver a conectar archivos. Examine la
ubicacion actual de los archivos y seleccione los elementos. Todos los elementos sin conexidn que se vuelven a conectar se conectan y la
operacion seleccionada se realiza.

« Si ha copiado/movido los elementos a una unidad diferente, conecte la unidad al ordenador y seleccione Volver a conectar unidades.
Seleccione la unidad en el menu de la lista desplegable. Todos los elementos sin conexién del catalogo ubicados en la unidad se restauran
a su estado en linea y la operacion seleccionada se realiza en los elementos conectados.

Nota: asegurese de que todos los archivos sin conexion estan presentes en la estructura de carpetas original de la unidad.

Movimiento de catalogos que contienen archivos sin conexidn entre sistemas operativos

Al restaurar un catalogo creado en Windows en Mac OS, los elementos sin conexion del catadlogo no se conectan automaticamente, ni siquiera
después de insertar la unidad. Cuando realice alguna accién en estos elementos, aparecera el cuadro de didlogo Buscar unidades sin conexion.
Seleccione Volver a conectar unidades y seleccione la unidad que contiene los elementos en el menu desplegable.

Igualmente, realice la misma operaciéon cuando intente restaurar un catadlogo de Mac OS que contenga archivos sin conexion en Windows.
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Catalogos de copia de seguridad o restauracion

Sugerencias e indicaciones para realizar copias de seguridad de catdlogos
Copia de seguridad de un catalogo
Restauracion un catalogo

Realice copias de seguridad de catalogos para liberar espacio en el equipo; mueva los archivos de medios que apenas usa a un CD, DVD, otra
unidad del equipo o una red compartida.

Si va a realizar una copia de seguridad en un CD o DVD, asegurese de que dispone de una unidad de CD o DVD con un disco grabable
conectada al equipo. Si quiere realizar copias de seguridad incrementales, asegurese de que dispone de los medios que contienen la Gltima copia
de seguridad completa.

Volver al principio

Sugerencias e indicaciones para realizar copias de seguridad de catalogos

Antes de proceder a realizar la copia de seguridad de un catélogo, tenga en cuenta la siguiente informacion.

« Lo mejor es utilizar un CD, DVD o unidad de disco externa para realizar las copias de seguridad.

Si ubica la copia de seguridad en una carpeta del disco duro interno del equipo, Elements Organizer le cambiara el nombre a los archivos
por cédigos alfanuméricos. Este cambio de nombre evita que coincidan varios archivos con el mismo nombre en la misma carpeta de copia
de seguridad. Sin embargo, Elements Organizer restaurara los nombres cuando se restauren los archivos.

» La copia de seguridad y restauraciéon mediante CD/DVD no se admite en Mac OS. Asimismo, en Mac OS, no se puede acceder a archivos
de red compartida.

« Si desea grabar las fotografias seleccionadas en un CD o DVD para reproducirlas en ordenadores o en varios reproductores de DVD,
consulte Publicacion de una proyeccion de diapositivas (solo Windows).

* (Solo Windows) Para usar todo el espacio disponible en los CD y DVD, Elements Organizer permite grabar varias sesiones en el disco. Elija
Edicién > Preferencias > Archivos y seleccione Activar grabacion multisesion en CD/DVD.

« Cuando haya terminado, se recomienda etiquetar el medio extraible (por ejemplo, el CD) con el nombre y la fecha de las sesiones de copia
de seguridad. Para etiquetar el disco, cree una etiqueta de CD o DVD con Elements Organizer o use un rotulador especialmente disefiado
para escribir con seguridad en los discos

Volver al principio

Copia de seguridad de un catalogo
1. Sidispone de varios catalogos, abra el catalogo para el que desea realizar una copia de seguridad.
2. Seleccione Archivo > Copia de seguridad de un catalogo.

3. Si aparece un cuadro de didlogo donde se pregunta si desea volver a conectar los archivos que faltan, realice una de las acciones
siguientes:

« Haga clic Volver a conectar para comprobar si hay archivos que faltan. Si ha hecho clic en Volver a conectar y hay archivos que faltan,
se mostraré el cuadro de didlogo Volver a conectar los archivos que faltan para que los vuelva a conectar.

+ Haga clic en Continuar para seguir sin realizar la copia de seguridad de los archivos. Elements Organizer realiza automaticamente un
procedimiento de recuperacion.
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Nota: si elige continuar con el proceso de copia de seguridad, a pesar de haber desconectado elementos, al restaurar este conjunto de
copia de seguridad se generara un catélogo con los elementos desconectados.

4. En el paso 1 del asistente de realizacion de copia de seguridad, seleccione una de las opciones siguientes y, a continuacion, haga clic en
Siguiente:

Copia de seguridad completa Crea una copia del catalogo entero y todos los archivos de fotografia, de video, clips de sonido, archivos
PDF, proyectos y otros archivos relacionados. Seleccione esta opcion al menos la primera vez que realice una copia de seguridad de sus
archivos.

Copia de seguridad incremental Crea una copia del catalogo y de todos los archivos de medios, archivos PDF, proyectos y otros archivos
relacionados nuevos o modificados desde la Ultima vez que se realiz6 una copia de seguridad completa o incremental.

5. En el paso 2 del asistente de realizacion de copia de seguridad, seleccione una de las opciones siguientes y, a continuacion, haga clic en
Guardar copia de seguridad:

« En la lista Seleccionar unidad de destino, seleccione la unidad de CD, DVD o disco duro en la que desea grabar los elementos.
« Escriba un nombre para la sesion de copia de seguridad en el cuadro de texto Nombre o bien utilice el nombre por defecto.

« Si selecciona una unidad de CD o DVD, elija una velocidad para grabar los elementos. Por defecto, se selecciona la velocidad mas alta
posible para la unidad y el medio CD/DVD. Si a esa velocidad no funciona, intente disminuir la velocidad progresivamente hasta que
encuentre una a la que funcione.

« Si selecciona una unidad de disco, el campo Ruta de acceso a la copia de seguridad especifica la ubicacion de los archivos que se van
a copiar en la unidad de disco duro interna o de red. Para cambiar la ubicacion, haga clic en Examinar y seleccione una ubicacion
distinta.

« Siva a realizar una copia de seguridad incremental, el archivo de copia de seguridad anterior se utiliza para determinar qué ha
cambiado desde la Ultima copia de seguridad, en su caso. Para buscar otro archivo de copia de seguridad anterior, haga clic en
Examinar y seleccione otro archivo.

6. Cuando Elements Organizer haya calculado el tamafio y el tiempo estimado necesarios para la copia de seguridad, haga clic en Guardar
copia de seguridad. Si ha seleccionado una unidad de CD o DVD, se le pedird que introduzca los CD o DVD necesarios para grabar.

7. Siva a realizar una copia de seguridad incremental, localice o inserte el medio que contenga la tltima copia de seguridad completa o
incremental y, a continuacion, siga las instrucciones que aparecen en pantalla.

A medida que se graba cada CD o DVD, Elements Organizer le ofrece la opcién de verificar el disco. Aunque la verificacion puede tardar
mucho tiempo, aseglrese de que los discos se creen correctamente.

Volver al principio

Restauracién de un catalogo

Cuando se restaura un catélogo del que se ha realizado una copia de seguridad, el contenido de la copia de seguridad del catalogo se vuelve a
crear en el equipo. Entre otros usos, la restauracion de un catalogo le ayuda a recuperar archivos perdidos o a mover archivos por los equipos.

Por ejemplo, puede utilizar el comando Copia de seguridad para copiar todo en un CD o DVD grabable. A continuacion, use el comando
Restaurar para colocar los archivos del CD o DVD en el segundo equipo.

Nota: la copia de seguridad y restauracion mediante CD/DVD no se admite en Mac OS.

1. Realice una de las acciones siguientes:
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« Si ha hecho la copia de seguridad en un medio extraible como un CD o un DVD, insértelo en el equipo.

» Si ha realizado la copia de seguridad en una unidad externa, asegurese de que esta conectada al ordenador.

2. Seleccione Archivo > Restauracion de un catalogo.

3. En Restaurar desde, especifique donde estan los archivos que se van a restaurar:

» Seleccione CD/DVD si los archivos de copia de seguridad se encuentran en cualquiera de estos medios. En caso necesario, utilice el
menu Seleccionar unidad para elegir la unidad de CD o DVD.

Nota: si va a restaurar archivos desde un CD o un DVD con archivos de copia de seguridad multisesion, utilice la lista Seleccionar unidad
para seleccionar la copia de seguridad mas reciente.

» Seleccione Disco duro/otro volumen de almacenamiento si los archivos de copia de seguridad se encuentran en el disco o en otros
medios extraibles, como por ejemplo una unidad flash. Haga clic en el botén Examinar para localizar el archivo de copia de seguridad
para restaurar.

4. Especifique una ubicacion para el catalogo y los archivos restaurados:

« Seleccione Ubicacion original para restaurar el catalogo, las fotografias, los archivos de video, los clips de sonido, los archivos PDF y
los proyectos en sus ubicaciones originales.

« Seleccione Nueva ubicacién para restaurar el catalogo y las imagenes en una nueva unidad o carpeta. Haga clic en Examinar para
seleccionar una ubicacion. Seleccione Restaurar estructura original de carpetas para mantener la jerarquia de carpetas y subcarpetas
que contiene el catalogo, las fotografias, los archivos de video, los archivos PDF, los proyectos y los clips de sonido.

Nota: si seleccioné Restaurar desde CD/DVD, Elements Organizer le indica si necesita mas de un disco para restaurar el catélogo. Siga
las instrucciones en pantalla, que seran diferentes dependiendo de si va a restaurar un Unico conjunto de copia de seguridad o un conjunto
de copia de seguridad mas una o varias copias de seguridad incrementales.

5. Haga clic en Restaurar.

Restauracion de un catalogo a partir de una version anterior de Windows en Mac OS

« Restauracion de un catalogo a partir de la version anterior de Windows en la version actual de Windows de Elements Organizer. El catalogo
se convierte a un formato compatible con la version actual y se muestra un mensaje de conversion completada.

« En la version actual de Windows, realice una copia de seguridad del catalogo que ha restaurado.

« En Mac OS, restaure el archivo de copia de seguridad (.tly) en Elements Organizer.

Las publicaciones de Twitter™ y Facebook no estan cubiertas por los términos de Creative Commons.
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Creacioén y edicion de catalogos

Acerca de los catalogos

Creacion de un catalogo

Ubicacion del archivo de catalogo

Abrir un catalogo

Mover o modificar archivos de medios

Uso (conversion) de un catalogo de una version anterior
Cambiar el nombre de un catalogo

Eliminacion de un catalogo

Optimizacion del tamafio de un catalogo

Ir al principio

Acerca de los catalogos

Un catélogo es un archivo en el que Elements Organizer mantiene la informacion sobre los medios importados. Al importar medios, la informacion
basica como el nombre de archivo y la ubicacion se actualiza en el archivo. Al seguir trabajando con el archivo en Elements Organizer, este se
actualiza mas para reflejar los cambios.

Al mover los archivos de medios junto con el catalogo a otro ordenador u otra versién de Elements Organizer, se conserva toda la informacion.

El archivo de catalogo contiene la siguiente informacion:

e Larutay el nombre del archivo de medios.
e Larutay el nombre de archivo de cualquier archivo de sonido asociado.

« Laruta, el nombre de archivo y el nombre de volumen del archivo original de resolucion completa (si se ha almacenado el archivo original
sin conexion en un CD o DVD).

« Laruta y el nombre del archivo original, sin editar (si se ha editado el archivo).

» El nombre de cualquier camara o escaner asociado al lote de archivos de medios importados.

» Los pies de ilustracion que haya afiadido a un archivo de medios.

» Las notas que haya afiadido a un archivo de medios.

« El tipo de medio, si se trata de una fotografia, archivo de video, clip de sonido o proyecto.

« La fecha y hora en que se cre6 el archivo de medios y si se sabe su fecha completa o solo parte de la misma.
« Las etiquetas de palabras clave que se han aplicado al archivo de medios.

» Los albumes en los que se incluye el archivo de medios.

« El historial del archivo de medios: si se ha imprimido en una impresora local, exportado, compartido a través de correo electrénico o en linea
0 enviado a servicios de acabado fotografico en linea. El historial también muestra si el archivo de medios se recibié de un origen en linea y
el lote en el que se import6 (incluida la fecha y la hora de importacion).

« Las ediciones realizadas en el archivo de medios (como, por ejemplo, rotacién, corte o ajuste de los 0jos rojos).
« La dimensién en pixeles de las fotografias y archivos de video.
» Los ajustes de proyecto (tipo de proyecto, si se muestran pies de ilustracion, nimeros de pagina, etc.).

» Los metadatos, incluidas las dimensiones en pixeles, informacion de EXIF, copyright, IPTC y formato de archivo.

Ir al principio

Creacion de un catalogo

Al importar medios en Photoshop Elements, se afiaden a un catalogo predeterminado. Si decide utilizar este archivo de catalogo predeterminado
para todos los medios, no tiene que hacer nada mas.
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Sin embargo, puede que desee crear varios catalogos. Por ejemplo, supongamos que desea crear catalogos independientes para fotografias de
su lugar de trabajo y fotografias de su familia.

1. Seleccione Archivo > Gestionar catalogos.
2. Realice una de las acciones siguientes:

a. Para elegir una ubicacién preestablecida para el catalogo, seleccione Catalogos a los que pueden acceder todos los usuarios (solo
Windows®) o Catélogos a los que puede acceder el usuario actual.

b. Para seleccionar una ubicacién personalizada, elija Ubicacién personalizada y haga clic en Examinar. Vaya a la ubicacién del archivo
de catélogo en el ordenador.

3. Haga clic en Nuevo.
4. Escriba un nombre para el catalogo en el cuadro de dialogo Nombre del catdlogo nuevo.

5. Haga clic en OK.

Ir al principio

Ubicacion del archivo de catalogo

* Haga clic en Ayuda > Informacién del sistema.

La ubicacion del archivo de catalogo abierto en el ordenador se muestra en Catalogo actual > Ubicacion del catalogo.

System Info X

Your system info:

Elements Organizer 11.0.0.0
Core Version: 11.0 (20120816r1.31646)
Language Version: 11,0 (20120816.r.31646)

Current Catalog:

Catalog Name: My Catalog

Catalog Location: C:\ProgramData\Adobe\Elements Organizer.Catalogs\My Catalog,
Catalog Size: 111KE

Catalog Cache Size: 186KB o

Copy || oK

Ubicacién del archivo de catalogo

Ir al principio
Abrir un catalogo
1. Seleccione Archivo > Gestionar catélogos.
2. Seleccione el catalogo de la lista en el cuadro de dialogo Gestor de catalogos.
3. Haga clic en Abrir.

Nota: (Mac OS) No es posible acceder a los catalogos en una red compartida.

Ir al principio

Mover o modificar archivos de medios

Puesto que Elements Organizer contiene referencias a archivos, evite moverlos o modificarlos fuera del software. Si se mueve o modifica el
archivo fuera de Elements Organizer, se le pedira que vuelva a conectarse al archivo.

Siga estas sugerencias para mover o modificar archivos asociados a un catalogo.
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Mueva los archivos del catalogo con el comando Mover (seleccione un archivo y, a continuacién, Archivo > Mover).

Cambie el nombre de los archivos del catadlogo con el comando Cambiar nombre (seleccione el elemento y, a continuacion, Archivo >
Cambiar nombre).

Si ha eliminado un archivo, quitelo del catalogo para que no aparezca en la vista Medios. Puede corregir esto en el cuadro de didlogo Volver
a conectar los archivos que faltan o con el comando Edicion > Eliminar del catalogo.

Edite el archivo original en la aplicacion de origen mediante el comando Archivo > Editar con [Aplicacion original].

Para configurar este comando, haga lo siguiente:
« Seleccione Edicion > Preferencias > Edicion (Windows) o Adobe Elements Organizer 11 > Preferencias > Edicion (Mac OS).
« Seleccione Usar una aplicacion de edicion adicional, haga clic en Examinar y busque y seleccione la aplicacion.
« Haga clic en Abrir.

Este comando le permite también cambiar el nombre y el tipo del archivo (por ejemplo, de BMP a JPEG) sin provocar un error de archivo
que falta. Cuando termine la edicion, actualice las miniaturas si es necesario.

Ir al principio

Uso (conversion) de un catdlogo de una versién anterior

Cuando se abra Elements Organizer por primera vez después de la instalacion, se le pedird que convierta los catalogos de versiones anteriores.
Al aceptar la conversion, los catélogos de la version anterior se convierten y se les cambia el nombre.

Si es la primera vez que convierte catalogos, siga el siguiente procedimiento para convertir catalogos de versiones anteriores.

Nota: Adobe le recomienda hacer una copia de seguridad del catalogo anterior siguiendo la ruta Archivo > Realizar copia de seguridad del

catalogo.
1. En la version mas reciente de Elements Organizer, seleccione Archivo > Gestionar catalogos.
2. Haga clic en Convertir.
3. Seleccione el catélogo en la lista que se muestra.
4. Haga clic en Hecho.

Notas paralos usuarios que actualicen sus catalogos a Photoshop Elements 11

Las mejoras en la interfaz de usuario y los cambios en los formatos de archivo admitidos exigen también cambios en el proceso de conversion del
catalogo. La siguiente tabla ayuda a que la actualizacion del catdlogo a Photoshop Elements 11 resulte fluida.

Elemento Migracion posterior a Photoshop Elements 11

Etiquetas de personas Puede localizar fotografias con etiquetas de personas en el panel

Gente de la vista Medios o en la vista Gente. Los iconos
genéricos se utilizan para las etiquetas de personas.

Para ver el panel Gente en la vista Medios, seleccione Ver >
Mostrar personas en el panel Etiquetas.

Las fotografias de las subcategorias se mueven a la seccién
Grupos de la vista Gente. En la vista Gente, haga clic en el
regulador Gente > Grupo para verlas.

Etiqueta Eventos Nombre cambiado a Eventos (etiquetas)

Etiqueta Lugares Nombre cambiado a Lugares (etiquetas)

Albumes inteligentes Puede localizar albumes inteligentes en Busquedas guardadas.
Formatos de archivo no admitidos Los siguientes formatos de archivo se omiten durante la

conversién de archivos: Filmstrip (FLM), Wireless BMP (WBM,
WBMP), PCX, Targa (TGA, VDA, ICB, VST), Photoshop RAW
(RAW), PICT File, PCT, PICT), Scitex CT (SCT), Photoshop EPS

80



(EPS), EPS TIFF Preview (EPS), Generic EPS (AI3, Al4, Al5,
AlB, Al7, A8, PS, EPS.AI, EPSF y EPSP

Plantillas de album no admitidas La plantilla de album predeterminada se utiliza para el album en
linea.

Ir al principio
Cambiar el nombre de un catalogo
1. Cierre Photoshop Elements Editor y Adobe Premiere Elements.
2. En Elements Organizer, seleccione Archivo > Gestionar catalogos.
3. En el cuadro de didlogo Gestor de catalogos, seleccione el nombre del catalogo en la lista.

4. Haga clic en Cambiar nombre. Escriba el nombre nuevo y haga clic en OK.

Ir al principio

Eliminacion de un catalogo

Puede eliminar un catalogo si hay més de un catélogo asociado a Elements Organizer. Si tiene un catalogo y desea eliminarlo, cree otro catalogo
antes de continuar y eliminar el catalogo actual.

1. Cierre Photoshop Elements Editor y Adobe Premiere Elements.
2. Seleccione Archivo > Gestionar catalogos.

3. Aseglrese de que aparece mas de un catalogo en el cuadro de didlogo Gestor de catalogos. Cree un catélogo nuevo si es necesario.
Consulte Creacion de un catalogo.

4. Abra un catalogo que no sea el que desea quitar. Consulte Abrir un catalogo.
5. En el cuadro de didlogo Gestor de catalogos, resalte el catdlogo que desee quitar.

6. Haga clic en Quitar. A continuacion, haga clic en Si.

Ir al principio

Optimizacion del tamafio de un catalogo

La optimizacion de un catalogo ayuda a reducir su tamafio. Por lo tanto, el tiempo que se tarda en abrir y trabajar con archivos de un catélogo es
menor.

1. Cierre Photoshop Elements Editor y Adobe Premiere Elements.
2. Seleccione Archivo > Gestionar catalogos.
3. En el Gestor de catélogos, seleccione el catalogo que desee optimizar.

4. Haga clic en Optimizar.

Recomendaciones de Adobe

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Visualizacion y correccion de fotografias
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Visualizacion de fotografias y videos en Elements Organizer

Acerca de la vista Medios

Definicion de las preferencias de visualizacién de la vista Medios

Iconos de la vista Medios

Ordenar archivos en la vista Medios

Ocultar y mostrar archivos de medios en la vista Medios

Visualizacion y administracion de archivos por carpetas

Especificar los tipos de medios que se muestran

Cémo cambiar el tamafio, actualizar u ocultar miniaturas utilizando la barra de zoom
Seleccién de archivos en la vista Medios

Mostrar y editar los detalles del archivo de medios

Ir al principio

Acerca de la vista Medios

En la vista Medios, se muestran miniaturas de los archivos de medios en el area central (cuadricula) de Elements Organizer. Puede ver todos los
medios de que dispone (miniaturas de fotografias, archivos de video y archivos de sonido) en los albumes, carpetas y catalogos. Puede
seleccionar elementos en la vista Medios para adjuntarles etiquetas, afiadirlos a proyectos o editarlos.

La vista Medios se muestra de forma predeterminada. Sin embargo, para volver a esta vista desde otras vistas, haga clic en la ficha Medios.

Ir al principio
Definicién de las preferencias de visualizacion de la vista Medios
1. Haga clic en la ficha Medios para abrir la vista Medios.
2. Realice una de las acciones siguientes:

« (Windows) Seleccione Edicion > Preferencias > Generales.

+ (Mac OS) Adobe Elements Organizer > Preferencias > Generales.
3. Especifique las opciones de visualizacion que desee, por ejemplo:

« Tamafos de impresion: especifique el tamafio de impresion de los medios.

« Fecha (mas reciente primero): Para ordenar las imagenes dentro de un dia con el fin de que aparezcan primero las mas recientes, elija
Mostrar primero la mas reciente dentro de cada dia. Para ver las fotografias antiguas en primer lugar, seleccione Mostrar primero la mas
antigua dentro de cada dia.

« Formato de fecha: seleccione el formato de fecha que desea mostrar para la marca horaria de las fotografias. Esta opcion no esta
disponible para algunos idiomas.

« Permitir que las fotografias cambien de tamafio: para cambiar la escala de las fotografias a mas del 100% del tamafio actual, hasta el
tamafio maximo segun el espacio disponible, seleccione Permitir que las fotografias cambien de tamafio. Deseleccione esta opcion para
mostrar imagenes pequefias en su tamafio real, incluso si hay mas espacio disponible para mostrar.

» Usar fuente del sistema: si desea mostrar el texto de la interfaz de usuario de Elements Organizer con las fuentes del sistema operativo
del equipo, seleccione esta opcion.

« Cambiar la fecha y hora haciendo clic en las fechas de las miniaturas: para editar los detalles de fecha y hora de cualquier fotografia,
haga clic en ella y seleccione esta opcion.

« Restaurar todos los cuadros de didlogo de aviso: para activar de nuevo los cuadros de dialogo que habia elegido no mostrar, haga clic
en Restaurar todos los cuadros de didlogo de aviso.

« Restaurar ajustes por defecto: haga clic en este botén para restaurar las preferencias predeterminadas de visualizacién general.

Ir al principio

Iconos de la vista Medios
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Algunos de los siguientes iconos aparecen solo cuando se selecciona la opcion Detalles mientras que otros aparecen siempre. Haga clic en Ver >
Detalles, para ver los detalles del archivo.

Icono Pila &

Indica que la miniatura representa una pila de fotografias.

Icono Conjunto de versiones

Indica que la miniatura representa una pila de versiones editadas de una fotografia.
Icono de Grupo de escenas (solo video)"?'uh

Indica que la miniatura representa una escena de video de un grupo de escenas de video.
Icono Video =

Indica que la miniatura representa un clip de video.

Icono Sonido ¢l

Indica que la miniatura incluye un pie de ilustracion con sonido.

Icono de Etiqueta de varias palabras clave @

Indica que el archivo de medios tiene mas de cinco etiquetas de palabras clave adjuntas. Sitle el puntero sobre el icono de etiqueta para ver las
etiquetas de palabras clave adjuntas.

Iconos de etiqueta de palabra clavell

Indica las etiquetas de palabras clave especificas que tiene adjuntas el archivo de medios.
Icono de &lbum =

Indica que se trata de un album.

Icono de fotografia oculta®:

Indica que la miniatura es un archivo oculto.

Icono de proyecto &

Indica que la miniatura se utiliza en un proyecto.

Icono de proyecto fotografico @

Indica que la fotografia forma parte de un producto de varias paginas.
Estrellas de clasificacién

Muestra la clasificacion de la fotografia en una escala de hasta cinco estrellas.
Etiqueta de personas#

Muestra que la etiqueta de persona se ha afiadido a la fotografia.

Etiqueta inteligente & (Solo en Elements 12 y versiones anteriores)

Muestra que se ha aplicado una etiqueta inteligente al archivo de medios.

Ir al principio
Ordenar archivos en la vista Medios

» Los archivos de medios se pueden ver de diversas formas en la cuadricula segun el orden establecido por las opciones disponibles en la
lista desplegable Ordenar por.

Elija una de las siguientes opciones de visualizacién en Ordenar por:

Lote importado Muestra los archivos de medios segun los lotes en que se importaron y muestra como se importaron.

Més recientes Muestra primero los archivos de medios creados o importados mas recientemente. (En un mismo dia, los archivos de
medios se muestran en el orden en que se realizaron, el mas antiguo primero, a menos que se especifique lo contrario en el cuadro de
dialogo Preferencias). Disponer el archivo mas reciente en primer lugar resulta mas comodo cuando se adjuntan etiquetas a los archivos de
medios importados.

Més antiguos Muestra los archivos de medios en el orden de la indicacion de fecha; se muestran primero los archivos méas antiguos
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importados, segun la fecha.

Nombre Muestra los archivos de medios en orden alfabético segun el nombre.

Ir al principio

Ocultar y mostrar archivos de medios en la vista Medios

Puede marcar archivos de medios para ocultarlos en la vista Medios sin eliminarlos del disco duro. También puede hacer que vuelvan a aparecer
los archivos ocultos temporalmente o eliminar sus marcas para que los archivos siempre estén visibles.

Ocultar archivos de medios marcandolos

1. Seleccione los archivos de medios que desea ocultar. Pulse Mayus y haga clic en el primer y en el tGltimo archivo de medios de un grupo de
archivos adyacentes para seleccionar todo el grupo. Pulse Ctrl y haga clic en archivos que no sean adyacentes para seleccionarlos.

2. Elija Edicion > Visibilidad > Marcar como oculto para marcar los archivos de medios que desee ocultar.
Aparece un icono de oculto en la esquina inferior izquierda de cada archivo de medios seleccionado.

3. Para ocultar los archivos de medios seleccionados en Elements Organizer, elija Edicion > Visibilidad y, a continuacion, seleccione Ocultar
archivos ocultos.

También puede hacer clic con el boton derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en las miniaturas y seleccionar el comando Visibilidad en el
menu contextual.

Mostrar archivos de medios marcados como ocultos

 Elija Edicion > Visibilidad y, después, elija una de las opciones siguientes:

Mostrar todos los archivos Muestra los archivos que estan ocultos junto con los que son visibles.

Mostrar sélo archivos ocultos Solo se muestran los archivos ocultos en Elements Organizer.

También puede hacer clic con el botén derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en las miniaturas y seleccionar el comando Visibilidad en el
menu contextual.

Eliminar el icono de oculto de los archivos de medios
1. Para mostrar los archivos de medios marcados como ocultos en la vista Medios, elija Vista > Archivos ocultos > Mostrar todos los archivos.
2. Seleccione los archivos de medios de los que desea eliminar la marca de oculto.

Pulse Mayus y haga clic en la primera y en la Ultima fotografia de un grupo de fotografias adyacentes para seleccionar todo el grupo. Pulse
Ctrl y haga clic en fotografias no adyacentes para seleccionarlas.

3. Elija Edicion > Visibilidad > Marcar como visible.

También puede hacer clic con el botén derecho (o pulsar Ctrl y hacer clic) en las miniaturas y seleccionar el comando Visibilidad en el
menu contextual.

Ir al principio

Visualizacion y administracién de archivos por carpetas

El panel Mis carpetas muestra las carpetas en las que los medios pueden organizarse en albumes. El panel Mis carpetas aparece en el panel
izquierdo debajo de Albumes. En este panel podra gestionar carpetas, afiadir archivos al catalogo y afiadir carpetas o quitarlas del estado Vigilar
carpetas (solo en Windows).
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Hay dos vistas en las que se muestra la estructura de carpetas.

Vista de arbol En el panel Carpetas, cambie entre las vistas de arbol y lista. La vista de arbol ayuda a determinar la ubicacion fisica de los
medios presentes en esa carpeta. Las subcarpetas de una carpeta no se muestran por defecto en la vista de arbol. Seleccione una carpeta, haga
clic con el boton derecho del ratén y seleccione Mostrar todas las subcarpetas para ver las subcarpetas de una carpeta.

Cambio entre las vistas de arbol y lista

File Edit Find WView Help

Import ~

Albums
My Folder =
=l [w] Pictures

1 Picasa

] Videos
B2 [ This PC

Reveal in Explorer
Add to Watched Folders
Import Media

Mews Folder
Rename Folder
Delete Folder

%%D'D'HHH

)

Create an Instant Album

Show All SubFolders

Ver subcarpetas

Vista de carpetas Plana Esta vista se muestra por defecto en el panel Carpetas. La vista de carpetas Plana es una estructura basica y puede
hacer clic en cualquiera de las carpetas para ver los medios disponibles en dicha carpeta.

De forma predeterminada, el panel de carpetas muestra todas las carpetas en el disco duro cuyos medios se han importado en Elements
Organizer.

Las carpetas que contienen archivos administrados tienen un icono de carpeta administrada . Los archivos administrados son los que ha
importado a un catalogo, manual o automaticamente. Las carpetas vigiladas tienen un icono de carpeta vigilada &

Nota: la opcion Vigilar carpetas esta desactivada para las unidades de red. Asimismo, la funcién de carpetas vigiladas solo esta disponible en
Windows.

Elements Organizer importa automaticamente los archivos compatibles guardados en carpetas vigiladas. Las carpetas que contienen archivos
tanto administrados como vigilados, tienen un icono de carpeta administrada y vigilada.
Puede ver los archivos de una carpeta y realizar diferentes operaciones utilizando las opciones disponibles en el panel Mis carpetas.

1. Aparece la jerarquia de carpetas en el lado izquierdo de Organizer, en la ficha Mis carpetas, y las miniaturas de imagenes en la cuadricula.

2. Haga clic en una carpeta para ver sus archivos de medios. Las miniaturas de los archivos de esa carpeta aparecen en la cuadricula en la
vista Medios

3. Para afiadir archivos de una carpeta a un album, seleccione la carpeta, arrastre los archivos de medios de la cuadricula y suéltelos en un
album.

4. Para administrar archivos y carpetas, seleccione una carpeta de Mis carpetas y realice una de las acciones siguientes:

« Seleccione la carpeta desde la que desea mover un archivo a otra carpeta.
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« Para mover el archivo a otra carpeta, arrastre la miniatura del archivo de la vista Medios a la carpeta de destino del panel de carpetas.

« Para ver la carpeta en el Explorador, haga clic con el botdon derecho (o Ctrl + clic) en el panel de jerarquia de carpetas y seleccione
Descubrir en el Explorador (Windows)/Descubrir en Finder (Mac OS).

* (Solo Windows) Para afiadir o quitar la carpeta del estado de carpetas vigiladas, haga clic con el botén derecho del ratén en el panel
izquierdo y elija Afiadir a carpetas vigiladas o Quitar de las carpetas vigiladas.

« Para cambiar el nombre de la carpeta, haga clic con el boton derecho del raton o presione Ctrl y haga clic en la carpeta y seleccione
Cambiar nombre de la carpeta. Escriba un nombre nuevo.

« Para eliminar la carpeta, haga clic con el botén derecho del ratén o presione Ctrl y haga clic en el panel con la jerarquia de carpetas y
elija Eliminar carpeta.

« Puede crear albumes instantaneos desde el panel de carpetas. Todas las imagenes de la carpeta seleccionada se afiadiran al album
instantaneo. Para crear un album de forma instantanea con el nombre de la carpeta, seleccione la carpeta, haga clic con el boton
derecho del ratén y seleccione Crear album instantaneo.

Ir al principio
Especificar los tipos de medios que se muestran

« En la vista Medios, seleccione Vista > Tipos de medios > [tipo de archivo].

Ir al principio

Cémo cambiar el tamafo, actualizar u ocultar miniaturas utilizando la barra de zoom

Puede cambiar el tamafio de las miniaturas de los archivos de medios o actualizarlas después de editar dichos archivos en otra aplicacion.
Ademas, puede rotar las miniaturas con rapidez para que aparezcan correctamente en la ventana.

» Para cambiar gradualmente el tamafio de la miniatura, arrastre el regulador de tamafio de miniaturas de la barra de zoom.

« Para ver las miniaturas con el tamafio mas pequefio posible, mueva la barra de zoom al extremo izquierdo (inicio) del regulador.
« Para mostrar un solo archivo de medios, mueva la barra de zoom al extremo derecho (fin) del regulador.

« Para actualizar la vista de miniaturas, elija Vista > Actualizar.

« Para rotar una imagen hacia la izquierda, haga clic en Rotar a la izquierda en el panel de tareas; para rotar una imagen hacia la derecha,
haga clic en Rotar a la derecha 2.

Ir al principio

Seleccidon de archivos en la vista Medios

Seleccione un archivo de medios en la vista Medios para trabajar con él. Una miniatura seleccionada se resalta con un contorno azul oscuro.
» Realice una de las acciones siguientes:

« Para seleccionar un solo elemento, haga clic en su miniatura.

« Para seleccionar varios elementos adyacentes, mantenga pulsada la tecla Mayus y haga clic en el primer y Gltimo elemento que desea
seleccionar.

« Para seleccionar varios elementos no adyacentes, mantenga pulsada la tecla Ctrl/Cmd y haga clic en los elementos que desee.

« Para seleccionar o deseleccionar todos los elementos de la vista Medios, seleccione Edicion > Seleccionar todos o Edicién >
Deseleccionar.

Ir al principio

Mostrar y editar los detalles del archivo de medios

Puede elegir si se muestran los detalles de cada miniatura y como se muestran ciertos detalles en la vista Medios. También puede afiadir o editar
los pies de ilustracion, incluidos los pies de ilustracién con sonido, y afiadir y editar la informacién de fecha y hora.
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Edicion de detalles de archivos de medios

Puede editar la informacién relacionada con un archivo de medios. Por ejemplo, puede editar la fecha, las etiquetas adjuntas, el nombre de
archivo, el pie de ilustracion y el pie de ilustracién con sonido.

« En la vista Medios, realice una de las siguientes acciones:

« Para editar o afiadir un pie de ilustracién de texto, seleccione Vista > Detalles, haga clic con el botén derecho del ratén y seleccione
Afadir pie de ilustracion.

« Para afiadir, escuchar o editar un pie de ilustraciéon con sonido, seleccione Vista > Detalles y haga doble clic en la fotografia. Haga clic
en el boton Grabar pie de ilustracién con sonido '1’}.

« Para cambiar la fecha asignada a un archivo de medios, seleccione la miniatura y haga clic en Edicion > Ajustar fecha y hora.
Especifique las opciones en los cuadros de dialogo que aparecen.

Puede cambiar las fechas con un solo clic. Para habilitar esta funcion, seleccione Edicién > Preferencias > Generales (Windows) o
Adobe Elements Organizer > Preferencias > Generales (Mac OS). En el cuadro de dialogo Preferencias, seleccione la opcion
correspondiente. Haga clic en la fecha y realice los cambios necesarios.

Recomendaciones de Adobe

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Etiguetado de medios

Trabajo con etiquetas de palabras clave
Acerca de las etiquetas de palabras clave
Uso del panel Etiquetas de palabras clave
Creacioén de una etiqueta de palabra clave
Adjuntar etiquetas de palabra clave a los archivos de medios
Acerca de las etiquetas inteligentes
Buscar archivos de medios por etiquetas de palabras clave
Creacioén y aplicacion rapida de etiquetas
Creacién de una nueva categoria o subcategoria de etiquetas de palabras clave
Edicion de etiquetas de palabras clave, categorias y subcategorias
Trabajo con etiquetas de personas, lugares o eventos | Elements 12
Creacion de etiquetas de personas
Creacion de etiquetas de lugares
Creacion de etiquetas de eventos

El etiquetado facilita la gestion de sus medios y su busqueda. Puede usar etiquetas de palabras clave para identificar fotografias y videos con
palabras clave y recuperar archivos de medios individuales o albumes. Ademas, las etiquetas de personas, lugares o eventos le permiten
organizar de manera mas sencilla sus medios.

Ir al principio

Trabajo con etiquetas de palabras clave

Acerca de las etiquetas de palabras clave

Las etiquetas de palabras clave son palabras clave personalizadas, como "Pap&" o "Florida", que se adjuntan a fotografias, archivos de video,
clips de sonido, archivos PDF y proyectos en la vista de medios. Las etiquetas de palabras clave permiten organizar y buscar facilmente los
archivos etiquetados. Cuando se utilizan etiquetas de palabra clave, no es necesario organizar manualmente los archivos de medios en carpetas
especificas por temas ni cambiar el nombre de los archivos con nombres especificos segin el contenido. En su lugar, puede adjuntar
simplemente una o més etiquetas de palabras clave a cada archivo de medios. A continuacion, puede recuperar los archivos de medios que
quiera seleccionando una o varias etiquetas de palabras clave en el panel Etiquetas de palabras clave. Para buscar archivos de medios, también
puede escribir su palabra clave en el cuadro de texto Buscar.

Por ejemplo, puede crear una etiqueta de palabra clave llamada "Anna" y adjuntarla a cada archivo de medios donde aparezca su hermana Anna.
Después, para encontrar todos los archivos de medios de Anna almacenados en su ordenador, seleccione la etiqueta “Anna” en el panel
Etiquetas de palabras clave.

Puede crear etiquetas de palabras clave utilizando las palabras clave que desee. Cuando los archivos de medios tienen varias etiquetas de
palabra clave, puede seleccionar una combinacién de etiquetas para buscar una persona concreta en un lugar o evento concreto. Por ejemplo,
puede buscar todas las etiquetas de palabras clave "Anna" y todas las etiquetas de palabras clave "Marie" con el fin de encontrar todas las
fotografias donde aparezcan Annay su hija Marie. O buscar todas las etiquetas de palabras clave "Anna" y todas las etiquetas "Cabo" para
encontrar todas las fotografias de las vacaciones de Anna en Cabo San Lucas.

Uso del panel Etiquetas de palabras clave

Las etiquetas de palabras clave se crean y se trabaja con ellas en el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha Organizar.

En el panel Etiquetas de palabras clave, Elements Organizer incluye esta categoria por defecto: Viaje. Ademas, si importa archivos de medios
que ya tienen etiquetas adjuntas, esas etiquetas aparecen en la categoria Etiquetas de palabras clave importadas. Puede organizar las etiquetas
bajo estas categorias y crear sus propias categorias y subcategorias.
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En el panel Etiquetas de palabras clave, puede realizar las siguientes tareas:

» Ver todas las etiquetas de palabras clave, categorias de etiquetas y subcategorias de etiquetas. Haga clic en el triangulo situado junto a una
categoria o subcategoria para expandir o contraer las etiquetas de palabras clave que contiene.

« Crear, editar y eliminar etiquetas de palabras clave.
« Organizar etiquetas de palabras clave en categorias y subcategorias.

« Desplazarse hacia arriba o hacia abajo en la lista de etiquetas de palabras clave.

Creacion de una etiqueta de palabra clave

Puede crear nuevas etiquetas de palabras clave, dentro de cualquier categoria o subcategoria, para organizar los archivos de medios que ha

afiadido recientemente al catalogo. Las etiquetas de palabras clave nuevas tienen un icono con un signo de interrogacion r]

Crear etiquela de palabra clive x
(e 0 elementos etiquetados
) p—
Cateqoria: | Catdoc: -
Nombre: [Camping Tip
hota: |_

[Cox ] [Comeenr |

El cuadro de didlogo Crear etiqueta de palabra clave permite crear etiquetas de palabras clave.

1. Haga clic en el botdn Nuevo del panel Etiquetas de palabras clave y elija Nueva etiqueta de palabra clave.™#"

2. En el cuadro de didlogo Crear etiqueta de palabra clave, utilice el ment Categoria para seleccionar la categoria o subcategoria donde
desea colocar la etiqueta.

3. En el cuadro Nombre, asigne un nombre a la etiqueta de palabra clave.
Nota: para cambiar la furigana del nombre de la etiqueta, escriba una nueva en el cuadro de texto Furigana.

4. En el cuadro Nota, escriba la informacion que desee afiadir sobre la etiqueta. (Por ejemplo, podria escribir que la etiqueta representa
fotografias de vacaciones.)

5. Haga clic en OK.
La etiqueta de palabra clave aparece en el panel Etiquetas de palabras clave dentro de la categoria o subcategoria seleccionada.

Nota: la primera vez que adjunte una etiqueta de palabra clave a un archivo de medios, ese archivo de medios se utilizara como icono
para esa etiqueta de palabra clave. Para cambiar el icono, consulte Cambio de un icono de etiqueta de palabra clave.

Adjuntar etiquetas de palabra clave alos archivos de medios

Una vez creada una etigueta de palabra clave, puede adjuntarla a archivos de medios asociados con la etiqueta. Puede adjuntar varias etiquetas
de palabras clave a un archivo de medios. La primera vez que adjunte una etiqueta a un archivo de medios, ese archivo de medios se utilizara
como icono para esa etiqueta. Si arrastra varios archivos de medios a una etiqueta de palabra clave, el primer archivo de medios seleccionado se
convierte en el icono de esa etiqueta.

1. En la vista de medios, seleccione los archivos de medios a los que desea adjuntar la etiqueta. (Para seleccionar mas de una fotografia,
pulse Ctrl/Cmd y haga clic en los archivos de medios).

2. Para adjuntar un archivo de medios a una etiqueta, realice una de las acciones siguientes:

« Arrastre la etiqueta desde el panel Etiquetas de palabras clave hasta los archivos de medios seleccionados.
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« Arrastre los archivos de medios hasta la etiqueta en el panel Etiquetas de palabras clave.
3. Para adjuntar etiquetas de palabras clave a varios archivos de medios, realice una de las acciones siguientes:

« Arrastre la etiqueta desde el panel Etiquetas de palabras clave hasta uno de los archivos de medios seleccionados.

« Seleccione una o varias etiquetas de palabras clave y, a continuacion, arrastre las etiquetas hasta cualquiera de los archivos de medios
seleccionados.

« Seleccione una o mas etiquetas de palabras clave y, a continuacién, arrastre las fotografias hasta cualquiera de las etiquetas
seleccionadas del panel Etiquetas de palabras clave.

Para adjuntar una etiqueta a todos los archivos de medios de un album, haga clic en el album dentro del panel Albumes. Seleccione
todos los archivos de medios en la vista Medios. Seleccione la etiqueta de palabra clave del panel Etiquetas de palabras clave, y
adjunteles la etiqueta.

Acerca de las etiquetas inteligentes

Nota: las etiquetas inteligentes ya no estan disponibles en Elements 13.

Las etiquetas inteligentes le permiten encontrar facilmente archivos de medios (fotografias y videos) por calidad y contenido. El analizador
automatico asigna automaticamente etiquetas inteligentes a archivos de medios. El analizador automético permite:

« Analizar medios.
« Identificar fotografias y escenas en funcion de la calidad, como movidas, oscuras o claras.
Encontrara los mejores archivos de medios y eliminara los peores. Puede utilizar estas etiquetas para organizar los recursos segun su calidad.

Para ver los archivos de medios que se han analizado automaticamente, seleccione la opcién Etiquetas inteligentes en la interfaz de Elements
Organizer.

Nota: no se pueden crear, editar ni eliminar etiquetas inteligentes. Sin embargo, puede quitar o aplicar etiquetas inteligentes en los clips
individuales.

El andlisis de contenido del analizador automatico puede ser manual o automatico. En el modo manual, puede asignar etiquetas inteligentes a los
recursos seleccionados. En el modo automatico, un proceso en segundo plano analiza y asigna etiquetas inteligentes a los recursos.

Buscar archivos de medios por etiquetas de palabras clave

1. En la barra de busqueda, comience a escribir el nombre de la etiqueta en el cuadro y se desplegara una lista de etiquetas que coinciden
con las letras introducidas. Por ejemplo, si escribe D, todas las etiquetas que comienzan por la letra D se muestran. Puede seleccionar la
etiqueta que desee.

La aplicaciéon busca todos los archivos de medios que tengan alguna de las etiquetas de palabras clave. Si ha seleccionado una categoria
de etiquetas de palabras clave o una subcategoria que tenga subcategorias anidadas, la aplicacion muestra todas las fotografias de la
jerarquia. Por ejemplo, supongamos que hay una subcategoria “Boda” que contiene la palabra clave “Novia” y “Novio”. Si selecciona la
subcategoria “Boda”, Elements Organizer muestra todos los archivos de medios etiquetados como “Novia” o “Novio”.

2. También puede hacer clic en la etiqueta para buscar medios asociados a ésta. Después de hacer clic en la etiqueta, se muestra el menu
Busqueda avanzada. Se pueden modificar las blisquedas y seleccionar otras etiquetas de palabras clave para buscar los medios asociados.

Creacion y aplicacion rapida de etiquetas

El cuadro de texto Etiquetas de palabras clave de la interfaz de Elements Organizer le permite crear y aplicar etiquetas de una forma rapida. Este

cuadro de texto muestra un subconjunto de la lista de etiquetas existentes segun la letra que haya escrito. Por ejemplo, si escribe la letra S, en el
cuadro de texto aparece una lista de etiquetas que comienzan por la letra S. Puede ver un subconjunto de la lista. Puede seleccionar una etiqueta
existente en la lista y aplicarla al conjunto de recursos seleccionados o crear una etiqueta y aplicarla.
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Creacion y aplicacion de etiquetas

Crear etiquetas rapidamente
1. Seleccione un archivo de medios.
2. Escriba el nombre de la etiqueta en el campo Etiquetas de imagen.

3. Haga clic en Afadir.

Aplicar etiquetas rapidamente
1. Seleccione los recursos que desea etiquetar y realice una de las siguientes acciones:

« Escriba el nombre de la etiqueta en el cuadro de texto Etiquetas de palabras clave.

« Escriba una letra, por ejemplo, A, para ver una lista de etiquetas que comienzan por la letra A. Seleccione la etiqueta que desee utilizar.
2. Haga clic en Anadir.

Las etiquetas se aplican a los recursos seleccionados.

Creacion de una nueva categoria o subcategoria de etiquetas de palabras clave
1. En el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha Organizar, haga clic en el boton Nueva y elija Nueva categoria o Nueva subcategoria."®*
2. Realice una de las acciones siguientes:

« Para crear una nueva categoria, escriba un nombre en el cuadro Nombre de categoria. Haga clic en Seleccionar color y especifique el
color que desea que aparezca en las etiquetas de palabras clave de esa categoria. A continuacion, haga clic para seleccionar un icono
de la lista Icono de la categoria.

« Para crear una nueva subcategoria, escriba un nombre en el cuadro Nombre de subcategoria. A continuacion, utilice el ment Categoria
principal o subcategoria para elegir una categoria donde colocar la subcategoria.

3. Haga clic en OK.
La nueva categoria o subcategoria se mostrara en el panel Etiquetas de palabras clave.

Nota: puede editar o eliminar una subcategoria. Sin embargo, su icono siempre aparece como una etiqueta sin imagen y no es posible
afadirle una fotografia.

Edicion de etiquetas de palabras clave, categorias y subcategorias

Cambio de un icono de etiqueta de palabra clave

Por defecto, Photoshop Elements crea un icono para una palabra clave con la primera fotografia a la que adjunte la etiqueta. Puede cambiar este
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icono por otro que represente mejor a la etiqueta.
1. Seleccione la etiqueta en el panel Etiquetas de palabras clave.
Nota: esta funcion no esta disponible para etiquetas generadas a través de Reconocimiento de personas/caras
2. Haga clic en el botén Nuevo y seleccione Editar en el mend."#*
3. Haga clic en Editar icono en el cuadro de didlogo Editar etiqueta de palabra clave.
4. Puede editar las siguientes propiedades de un icono:

« Color: haga clic en Seleccionar color y seleccione un color para cambiar el color del icono.
« Nombre: edite el nombre de la categoria de palabra clave en Nombre de categoria.

« Icono de categoria: seleccione el icono de entre las opciones disponibles en Icono de categoria. Deslice horizontalmente para ver las
otras opciones para iconos.

Editar categoria 4

@ Seleccionar color...

Nombre de categoria
|Co|orTag |

Icono de la categoria

aoanaf@x~r

| [ | *

| Ok || Cancelar |

Editar categoria de palabras clave

5. Haga clic en OK.

Editar la categoria o subcategoria de una etiqueta de palabra clave

Puede cambiar el nombre y la ubicacién de una categoria o subcategoria.

1. Seleccione la categoria o subcategoria en el panel Etiquetas de palabras clave. Haga clic en el boton Nuevo y seleccione Editar en el mend,
o haga clic con el boton derecho del ratén o presione Ctrl, haga clic en una categoria y luego seleccione Editar."s"

2. Puede editar las siguientes propiedades de un icono:
« Color: haga clic en Seleccionar color y seleccione un color para cambiar el color del icono.
« Nombre: edite el nombre de la categoria de palabra clave en Nombre de categoria.

« Icono de categoria: seleccione el icono de entre las opciones disponibles en Icono de categoria. Deslice horizontalmente para ver las
otras opciones para iconos.

Editar categoria b 4

@ Seleccionar color...

MNombre de categoria
|Co|orTag |

Icono de la categoria

aaasal@dx~r
4] 3

| OK || Cancelar |

Editar categoria de palabras clave
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3. Haga clic en OK.

Reorganizar etiquetas de palabras clave, categorias o subcategorias arrastrando con el ratén

Por defecto, las etiquetas de palabras clave y las subcategorias se muestran por orden alfabético. No obstante, puede cambiar el orden
arrastrandolas.

1. Elija Edicion > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Windows) o Adobe Elements Organizer 11 > Preferencias > Etiquetas
de palabras clave y albumes (Mac OS).

2. En el area Habilitar opcién de ordenamiento manual, seleccione Manual para Categorias, Subcategorias y Etiquetas de palabras clave, y
haga clic en OK.

3. En el panel Etiguetas de palabras clave, seleccione una o varias etiquetas de palabras clave, categorias o subcategorias.
4. Arrastre los elementos seleccionados hasta una nueva ubicacion realizando una de las acciones siguientes:

« Para reordenar etiquetas de palabras clave dentro de una categoria o subcategoria, arrastre la etiqueta hasta que vea una linea gris y
suelte el boton del ratén. La etiqueta aparece directamente debajo de la linea gris.

« Para mover una etiqueta a otra categoria, arrastre la etiqueta sobre la categoria a la que desea moverla; cuando la categoria aparezca
resaltada, suelte el boton del raton.

« Para reordenar categorias o subcategorias, arrastre la categoria o subcategoria hasta que vea una linea gris. Cuando suelte el boton
del ratén, la categoria o subcategoria aparece directamente debajo de la linea gris. Al mover una categoria o subcategoria, las etiquetas
de palabras clave que contiene también se mueven.

« Para incrustar categorias o subcategorias en otras categorias, arrastrelas hasta la categoria o subcategoria que desee y, cuando ésta
se vea resaltada, suelte el boton del ratén.

Nota: si comete un error al mover una categoria o subcategoria y la convierte en una subcategoria o subsubcategoria, selecciénela y haga
clic en el botdon Nuevo y seleccione Editar en el menu del panel Etiquetas de palabras clave. A continuacion, especifique la ubicacion
correcta utilizando el men( Categoria principal o subcategoria.

Cambiar una etiqueta de palabra clave a una subcategoria y viceversa
« Realice una de las acciones siguientes en la ficha Organizar:

« Haga clic con el botén derecho del ratén o presione Ctrl y haga clic en una etiqueta de palabras clave en el panel Etiquetas de palabras
clave y, a continuacion, seleccione Crear nueva subcategoria.

« Haga clic con el botdon derecho del ratén o presione Ctrl y haga clic en una subcategoria en el panel Etiquetas de palabras clave y, a
continuacion, seleccione Crear nueva subcategoria. La subcategoria no puede tener etiquetas de palabras clave ni contener
subcategorias.

Eliminar una categoria o subcategoria
1. Seleccione una o varias categorias o subcategorias en el panel Etiquetas de palabras clave.

2. Haga clic con el boton derecho del raton y seleccione Eliminar; a continuacion, haga clic en OK para confirmar la eliminacion.

Quitar etiquetas de palabras clave de fotografias
« En funcion del tipo de vista en la vista Medios, realice una de las acciones siguientes:

« Para quitar una etiqueta de palabra clave de una fotografia en la vista de miniatura, haga clic con el botén derecho del ratén o presione
Ctrl y haga clic en el archivo de medios y elija Quitar etiqueta de palabra clave > [nombre de etiqueta].

« Para quitar una etiqueta de palabra clave de una foto en vistas mas grandes, haga clic con el boton derecho o pulse la tecla Ctrl y haga
clic en un icono de categoria del archivo multimedia y seleccione Quitar etiqueta de palabra clave.

Segun la vista donde se encuentre, puede mantener el puntero sobre el icono de categoria para mostrar una lista de las etiquetas de
palabras clave adjuntas al archivo de medios.
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« Para quitar una etiqueta de palabra clave de varios archivos de medios en cualquier vista, haga clic con la tecla Ctrl/Cmd pulsada para
seleccionar los archivos de medios. A continuacion, haga clic con el boton derecho del raton o presione Ctrl y haga clic en uno de los
archivos de medios seleccionados y seleccione Quitar etiqueta de palabra clave de los elementos seleccionados > [nombre de etiqueta].

« Otra manera de quitar una etiqueta de palabra clave de una fotografia consiste en seleccionar la fotografia en la vista Medios. Las
etiquetas de palabras clave aparecen en el panel Etiquetas de imagen. Haga clic con el botén derecho del ratén en una etiqueta y
seleccione Quitar.

Escribir informacion de etiquetas de palabras clave en los archivos

Cuando envia por correo electrénico o exporta archivos JPEG, TIFF o PSD etiquetados desde Elements Organizer, la informacién de etiqueta se
incluye automaticamente como una palabra clave IPTC (International Press Telecommunications Council) en estos archivos de salida para que,
cuando el destinatario importe el archivo de medios y se le pida que importe las etiquetas asociadas, se adjunten las etiquetas en su version de
Elements Organizer.

Si desea enviar por correo electronico o compartir un archivo de medios sin utilizar las funciones de correo electronico o exportacion de Elements
Organizer, puede escribir manualmente la informacién de etiqueta en la seccion de palabras clave IPTC del encabezado del archivo.

« En la vista Medios, seleccione uno o varios archivos y elija Archivo > Guardar metadatos en archivos.

Nota: escribe las etiquetas de personas/lugares/eventos, ademas de las etiquetas de palabras clave en el archivo.

Importacién y exportacion de etiquetas de palabras clave

La importacion y exportacion de etiquetas de palabras clave puede ayudarle a compartir archivos de medios con otras personas con intereses
parecidos. Por ejemplo, suponga que ha creado un conjunto de etiquetas de palabras clave para archivos de medios sobre su aficion. Si guarda el
conjunto de etiquetas, sus amigos con la misma aficion pueden importar dichas etiquetas en sus paneles Etiquetas de palabras clave y aplicarlas
a sus propios archivos de medios. O bien, puede importar las etiquetas de palabras clave de sus amigos y aplicarlas a sus propios archivos de
medios. Sus amigos y usted podrian, entonces, usar las palabras clave que tienen en comun para buscar archivos de medios relacionados con la
aficion que comparten.

Exportacion de etiquetas de palabras clave

Puede guardar el nombre del conjunto actual de etiquetas de palabras clave, incluidos la jerarquia completa de categorias y subcategorias del
panel Etiquetas de palabras clave y los iconos de etiqueta, para poder compartirlo con otras personas. El archivo de etiquetas exportadas se
guarda con formato XML (Lenguaje de marcado extensible).

Nota: al exportar las etiquetas no se exportan las fotografias asociadas a las mismas.
1. Haga clic en el boton Nuevo del panel Etiquetas de palabras clave y elija Guardar etiquetas de palabras clave en archivo. ¥

2. Elija una de las opciones siguientes y haga clic en OK:

Exportar todas las etiquetas de palabras clave Crea un archivo que contiene todas las etiquetas y la jerarquia de etiquetas de palabras
clave.

Exportar etiquetas de palabras clave especificadas Crea un archivo que contiene todas las etiquetas de palabras clave y la jerarquia de
etiquetas de la categoria o subcategoria que ha seleccionado en la lista.

3. En el cuadro de didlogo Guardar etiquetas de palabras clave en archivo que aparece, elija una ubicacion y escriba un nombre de archivo. A
continuacion, haga clic en Guardar.

Importacion de etiquetas de palabras clave desde un archivo

Puede importar un conjunto existente de etiquetas de palabras clave (guardado como archivo XML con Guardar etiquetas de palabras clave en
archivo), incluida la jerarquia completa de categorias y subcategorias, y los iconos.

Las etiquetas de palabras clave también se pueden importar importando imagenes que ya tienen otras etiquetas. Por ejemplo, cuando se envian
archivos de medios por correo electronico, se exportan y se editan, o cuando se agrega informacion de etiquetas, se adjuntan etiquetas de
palabras clave.

Nota: al importar las etiquetas de palabras clave no se importan las fotografias asociadas a las mismas.
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1. En el panel Etiquetas de palabras clave, haga clic en el botén Nuevo y seleccione Importar etiquetas de palabras clave desde archivo. ¥

2. Seleccione el archivo XML (Lenguaje de marcado extensible) en el cuadro de didlogo Importar etiquetas de palabras clave desde el archivo
que contiene las etiquetas de palabras clave, categorias y subcategorias y, a continuacion, haga clic en Abrir.

Definicion de las preferencias de los paneles Etiquetas de palabras clave y albumes

1. En Elements Organizer, seleccione Edicion > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Windows) o Adobe Elements Organizer
11 > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Mac OS).

2. Especifique si desea ordenar las etiquetas de palabras clave, categorias, subcategorias, albumes y categorias de albumes de forma
alfabética o manual. Si selecciona Manual para un tipo de etiqueta, puede organizarlo en el panel Etiquetas de palabras clave en el orden
que desee arrastrandolo.

3. Especifigue como mostrar las etiquetas de palabras clave en la Visualizacion de etiqueta de palabra clave: solo por nombre o con un icono
pequefio o grande ademas del nombre. Haga clic en OK.

4. Para ver iconos grandes para etiquetas de palabras clave: haga clic en el simbolo en el panel Etiquetas de palabras clave y seleccione
Mostrar icono grande. La preferencia en este menu desplegable y en el cuadro de dialogo Preferencias permanece sincronizada.#

Ir al principio

Trabajo con etiquetas de personas, lugares o eventos | Elements 12

Puede definir y utilizar etiquetas de personas, lugares y eventos para administrar facilmente sus medios. Puede crear estas etiquetas desde la
vista correspondiente (por ejemplo, la vista Lugares) o directamente desde la vista Medios (por ejemplo, haga clic en Etiquetas/info. en la barra de
tareas y, a continuacion, haga clic en Lugares).

Si trabaja con etiquetas en la vista Medios, puede arrastrar y colocar una etiqueta en los medios correspondientes para agilizar el etiquetado.

Creacion de etiquetas de personas

Puede organizar las etiquetas de personas en grupos. Colegas, Familia y Amigos son grupos predefinidos que puede eliminar si es necesario.
1. Haga clic en Etiquetas/info. en la barra de tareas.
2. Expanda el menu "¥ y haga clic en Nueva persona o Nuevo grupo.

3. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla y organice sus etiquetas de personas.

Creacion de etiquetas de lugares
1. Haga clic en Etiquetas/info. en la barra de tareas.
2. Expanda el ment "¥" y haga clic en Nuevo lugar.
3. En el cuadro de dialogo Afadir nuevo lugar, busque un lugar.
4. Cuando se le solicite, confirme que desea asignar la nueva ubicacion.
5. Haga clic en Hecho. La nueva ubicacion se afiadira a la jerarquia de lugares.

Nota: las etiquetas de lugares en Elements 12 tienen coordenadas GPS asociadas. Estas coordenadas también estan asociadas a cualquier
medio etiquetado con estas etiquetas de lugar.

Edicién de una etiqueta de lugar

Puede editar un lugar para asignarle diferentes coordenadas GPS. Siga estos pasos:

1. Haga clic con el botén derecho del ratén en el lugar de la jerarquia de lugares y seleccione Editar este lugar.
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Edicién de un lugar

2. En el mapa que aparece, arrastre la chincheta correspondiente al lugar hacia su nueva ubicacion.
3. Cuando se le solicite, confirme que desea asignar la nueva ubicacion.
4. Haga clic en Hecho. El lugar aparece con un nombre nuevo en la jerarquia de lugares.

Cambio de nombre de una etiqueta de lugar

Puede cambiar los nombres predeterminados de los lugares. Por ejemplo, puede cambiar el nombre Gran Via a Casa. Siga estos pasos:

1. Haga clic con el boton derecho del ratéon en el lugar de la jerarquia de lugares y seleccione Cambiar nombre.
2. Escriba el nombre nuevo del lugar.
3. Haga clic en OK.

Para eliminar un lugar de la jerarquia de lugares, haga clic con el botén derecho del raton y seleccione Eliminar. Confirme que desea eliminar
el lugar.

Asignacion de coordenadas GPS a una etiqueta de lugar heredada

Puede que los lugares importados de versiones anteriores de Elements en Elements 12 no tengan coordenadas GPS asociadas. Puede asignarles
coordenadas GPS a estos lugares:

1. Haga clic con el botén derecho del ratén en el lugar de la jerarquia de lugares y seleccione Colocar en el mapa.
2. En el mapa que aparece, arrastre la chincheta correspondiente al lugar hacia su nueva ubicacion.

3. Cuando se le solicite, confirme que desea asignar la nueva ubicacion.

4. Haga clic en Hecho.

Creacion de etiquetas de eventos

Si es necesario, puede organizar las etiquetas de eventos en grupos. Para crear una etiqueta de evento, siga estos pasos:
1. Haga clic en Etiquetas/info. en la barra de tareas.
2. Expanda el menu "¥" y haga clic en Nuevo evento.

3. Introduzca los siguientes datos del evento:
+ Nombre del evento
« Fechas de inicio y finalizacién del evento

+ (Opcional) Grupo de eventos. Si no ha definido ain ninglin grupo de eventos, aparecera Ninguno seleccionado de manera
predeterminada en esta opcion.

* (Opcional) Descripcion del evento
4. Arrastre y coloque en la cesta de medios algunos medios asociados al evento.
Nota: un mismo medio puede estar asociado a mas de un evento.
5. Haga clic en Hecho.

Nota: si estd migrando un catalogo de Elements 10 o de una versién anterior, cualquier categoria de eventos en el catalogo se importara como
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grupos de eventos.

Recomendaciones de Adobe
¢ Uso del menu Busqueda

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Visualizacion de videos e imagenes en pantalla completa

Visualizacion de archivos de video

Visualizacion de archivos de medios en pantalla completa o uno al lado de otro
Opciones de Vista en pantalla completa

Opciones del panel Propiedades

Aplicacién de transiciones a archivos de medios

Ir al principio

Visualizacion de archivos de video

En la vista Medios, el primer cuadro de un clip de video aparece como miniatura. El icono de tira de iméagenes El identifica un clip de video en la
vista Medios.

1. Haga doble clic en el clip de video en la vista Medios.

Nota: Para ver peliculas de QuickTime en Elements Organizer, debe tener el reproductor QuickTime instalado en el equipo. Si aun no lo
tiene instalado, descargue y ejecute el instalador de QuickTime de www.apple.com/quicktime/download.

2. Cuando aparezca el reproductor de medios de Elements Organizer, haga clic en el boton Reproducir para iniciar el video. Para visualizarlo
cuadro a cuadro, arrastre el regulador de posicién. Si se trata de un clip de video largo, puede saltarse varios cuadros.

B
|
|
»

Y—n

s

E [
Reproductor multimedia de Photoshop Elements

A. Botones Inicio y Fin B. Boton Reproducir C. Tiempo transcurrido D. Arrastre el regulador de posicién por el clip de video E. Control de
volumen F. Adicion de etiquetas de palabras clave

3. Haga clic en el botén Cerrar para cerrar el reproductor de medios de Elements Organizer.

Los formatos de archivo que se pueden reproducir en Elements Organizer dependen de las aplicaciones instaladas, de la manera siguiente:
Solo esté instalado Photoshop Elements

En este caso, solo se reproducen en Elements Organizer los formatos de archivo (video y audio) que se pueden reproducir utilizando filtros
no basados en derechos de autor. Si un formato de archivo en concreto tiene otro filtro admitido (por ejemplo, QuickTime) en el sistema, se
reproduce en Elements Organizer también. En Mac OS, los videos se reproducen con los codecs instalados con Photoshop Elements. Si
los cédecs no estan disponibles en las aplicaciones, se utilizaran los cédecs de QuickTime.

Solo esté instalado Adobe Premiere Elements
En este caso, todos los formatos de archivo (video y audio) se reproducen en Elements Organizer.
Estan instalados Photoshop Elements y Adobe Premiere Elements

En este caso, todos los formatos de archivo (video y audio) se reproducen en Elements Organizer.

Ir al principio

Visualizacion de archivos de medios en pantalla completa o uno al lado de otro

Las vistas Pantalla completa y Comparar fotografias una al lado de otra permiten visualizar archivos de medios sin la distraccion de los elementos
de la interfaz, como las ventanas y los menus. Puede utilizar la rueda del raton para acercar/desplazar los archivos de medios.

La opcion Ver, editar y organizar en pantalla completa muestra un conjunto de archivos de medios como proyeccion de diapositivas en pantalla
completa. Es posible personalizar la proyeccion de diapositivas, por ejemplo puede:

» Reproducir un archivo de audio a medida que ve las imagenes.
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« Mostrar miniaturas de los archivos seleccionados en una tira de imagenes a lo largo del lateral derecho de la pantalla.
« Afadir efectos a los archivos de medios

Cuando haya decidido qué fotografias desea que aparezcan en la proyeccion de diapositivas, puede editarlas como desee. Puede enviarlas
directamente desde esta vista al Editor de proyeccion de diapositivas. Para crear una proyeccién de diapositivas, haga clic con el botén derecho y
seleccione la opcion Crear >Proyeccion de diapositivas.

Thir
Srpamtint e Fange.
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Vista en pantalla completa

Para ver un archivo de medios en la vista Pantalla completa, realice una de las acciones siguientes:
« Seleccione el archivo de medios que desee visualizar y haga clic en el icono Ver, editar y organizar en pantalla completa

e Pulse F11/Cmd+F11.

El comando Comparar fotografias una al lado de otra muestra dos fotografias simultdneamente. La vista Comparar fotografias una al lado de otra
es Util cuando necesita centrarse en detalles y diferencias entre las fotografias. Puede seleccionar dos o mas fotografias para comparar.

Para comparar fotografias, realice una de las acciones siguientes:

» En la parte superior derecha de Organizer, seleccione Pantalla > Comparar fotografias una al lado de otra (esta opcion no esta disponible
en todas las configuraciones regionales).

« Seleccione dos fotografias y pulse F12/Cmd+F12.

En la vista Comparar fotografias una al lado de otra, la foto seleccionada tiene un borde azul. Al hacer clic en el botén Medios siguientes “+",
cambia la foto seleccionada. Se muestra la siguiente fotografia de la seleccion. Si ha activado la opcion de tira de imagenes, haga clic en
cualquier imagen de la tira para verla en lugar de la fotografia seleccionada (que tiene el borde azul).

En las vistas Pantalla completa o Comparar fotografias una al lado de otra, puede ver lo siguiente:
Panel Edicion rapida

Permite editar el archivo de medios mostrado.

Panel Organizacion répida

Permite crear y aplicar etiquetas a los archivos de medios. También permite la adicion de archivos de medios a los albumes existentes.
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Barra de control

Muestra todos los iconos de navegacion y de control que permiten acceder a los paneles y cuadros de diadlogo que desee.

Puede cambiar entre vistas haciendo clic en el boton Organizar en pantalla completa o el boton Comparar fotografias una al lado de otra.

Utilice la vista Comparar fotografias una al lado de otra para analizar la composicion y los detalles.

Panel Edicion rapida

En la vista Organizar en pantalla completa o Comparar fotografias una al lado de otra, puede editar la foto mostrada en el panel Edicion rapida. El
panel Edicion rapida se muestra en el lado izquierdo de la pantalla y esta minimizado por defecto. El panel Edicién rapida también se minimiza si
no mueve el ratén durante un par de segundos. Para maximizarlo, mueva el raton sobre el panel o haga clic en el panel Alternar Edicion rapida
de la barra de previsualizacion Pantalla completa. Haga clic en el boton Ocultar autométicamente * para que el panel Edicion rapida esté siempre
visible.

La tabla siguiente describe algunos de los iconos del panel Edicién rapida y sus funciones:

Icono Funcion

Correccion inteligente, & Mejora problemas en imagenes provocados por una exposicion,
contraste, equilibrio de color y saturacion de color insuficientes

Color, == Mejora el color de la fotografia con Color automatico

Nivel, # Mejora el rango tonal de la fotografia con Niveles automaticos
Contraste, & Mejora el contraste con Contraste automatico

Enfoque, &2 Enfoca las fotografias

Ojos rojos ‘= Elimina los ojos rojos

Editar fotografias, & Inicia Photoshop Elements Editor

Editar videos, &l Inicia Adobe Premiere Elements
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Marcar para imprimir, = Marca el archivo de medios para imprimir

Nota: Seleccione una estrella para asignar una clasificacion a la fotografia mostrada. Si desea borrar la clasificacion de una fotografia, haga clic
en la estrella dorada que hay mas a la derecha.

Panel Organizacién rapida

El panel Organizacion rapida de la vista Pantalla completa o Comparar fotografias una al lado de otra facilita la creacién y adicion de etiquetas de
palabras clave al archivo de medios mostrado. El panel Organizacion rapida se muestra en el lado izquierdo de la pantalla y esta minimizado por
defecto. El panel Organizacion rapida también se minimiza si no mueve el ratén durante un par de segundos. Para maximizarlo, mueva el ratén
sobre el panel o haga clic en el panel Alternar Organizacion rapida de la barra de previsualizaciéon Pantalla completa.

El panel Organizacion rapida incluye los siguientes subpaneles:
Panel Albumes

Muestra una lista de los albumes existentes. Los dlbumes asociados al archivo de medios mostrado se resaltan.

Etiquetas de palabras clave
Muestra una lista de etiquetas de palabras clave en la vista Nube de etiquetas. Las etiquetas asociadas al archivo de medios aparecen resaltadas.
El panel Organizacion rapida permite realizar las tareas siguientes:

» Afadir el archivo de medios mostrado a un album existente. Por ejemplo, para afiadir el archivo de medios mostrado al 4lbum” Disneyland”,
haga clic en Disneyland en el subpanel Albumes.

« Crear etiquetas de palabras clave y aplicarlas al archivo de medios mostrado.

Para crear y aplicar una etiqueta nueva al archivo de medios mostrado:

Para aplicar una etiqueta existente al archivo de medios mostrado, haga clic en el nombre de la etiqueta en el subpanel Etiquetas de palabras
claves. Se resalta la etiqueta.

1. En el subpanel Etiquetas de palabras claves, escriba el nombre de la etiqueta en el cuadro de texto Etiquetar medios. Por ejemplo, si desea
crear una etiqueta de palabra clave denominada Vacaciones, escriba Vacaciones en el cuadro de texto.

2. Haga clic en Afadir.

La etiqueta creada se aplica a los medios mostrados.

Barra de control

La barra de control contiene iconos para navegar por los archivos de medios, reproducir un archivo de medios, etc. La barra de control
desaparece si no mueve el ratén durante un par de segundos. (Para que aparezca de nuevo, mueva el ratén.)

La barra de control se compone de los siguientes iconos:
Icono de tira de pelicula

Permite alternar entre la visualizacion u ocultacién de las imagenes en una tira de pelicula. Haga clic para mostrar todas las imagenes en una tira
de miniaturas en el lado derecho de la pantalla. Haga clic de nuevo para ocultar las imagenes.

Panel Correccién instantanea

Permite alternar entre la visualizacion y ocultacion del panel Correccion instantanea. Haga clic para ver el panel Correccion instantanea en el lado
izquierdo de la pantalla. Haga clic de nuevo para ocultar el panel Correccién instantanea.

Panel Organizacion rapida
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Permite alternar entre la visualizacion y ocultacion del panel Organizacion rapida. Haga clic para ver el panel Organizacion rapida en el lado
izquierdo de la pantalla. Haga clic de nuevo para ocultar el panel Organizacion rapida.

Anterior

Muestra el archivo de medios anterior.

Siguiente

Muestra el archivo de medios siguiente.

Reproducir

Reproduce el archivo de medios.

Abrir cuadro de dialogo de ajustes

Muestra el cuadro de didlogo Opciones de Vista en pantalla completa.

Transiciones

Muestra el cuadro de diadlogo Seleccionar transicion.

Alternar panel Propiedades

Permite alternar entre la visualizacion y ocultacion del panel Propiedades.

Ver, editar y organizar en pantalla completa

Permite cambiar a la vista Pantalla completa desde la vista Comparar fotografias una al lado de otra.

Comparar fotografias una al lado de otra

Permite cambiar a la vista Comparar fotografias una al lado de otra.

Sincronizar zoom y desplazamiento en la vista Una al lado de otra

Sincroniza el desplazamiento y el zoom cuando se muestran las fotografias en la vista Comparar fotografias una al lado de otra. Por ejemplo, si
hace clic en este icono y utiliza el raton para aumentar, ambas imagenes se aumentan al mismo tiempo.

Ir al principio

Opciones de Vista en pantalla completa

Opciones del cuadro de didlogo Opciones de Vista en pantalla completa

Haga clic en el icono Ajustes en la barra de control.

Musica de fondo Especifica el archivo de sonido que se reproduce durante una proyeccion de diapositivas. Para elegir otro archivo, haga clic en
Examinar para buscar y seleccionar el archivo deseado.

Reproducir pies de ilustracion con sonido Especifica que se reproduzcan los pies de ilustracion con sonido de los archivos seleccionados
durante la proyeccion de diapositivas.

Duracion de pagina Especifica el tiempo que se muestra cada imagen en pantalla antes de que aparezca la siguiente imagen.
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Incluir pies de ilustracion Muestra los pies de ilustracion en la parte inferior de la pantalla.
Permitir que las fotografias cambien de tamafio Cambia el tamafio de las fotografias para ajustarlas a la pantalla.
Permitir que los videos cambien de tamafio Cambia el tamafio de los videos para ajustarlos a la pantalla.

Mostrar tira de imagenes Muestra todas las imagenes seleccionadas en una tira de miniaturas en el lado derecho de la pantalla. Para elegir la
imagen que se muestra en pantalla completa, haga clic en una miniatura.

Repetir proyecciéon de diapositivas Reproduce la proyeccion de diapositivas una y otra vez hasta que la detenga.

Ir al principio

Opciones del panel Propiedades

El panel Propiedades muestra las propiedades asociadas a un archivo de medios. Haga clic en el icono Alternar panel Propiedades " para ver
el panel de propiedades. Consta de las siguientes opciones:

Generales Muestra las propiedades generales de un archivo de medios, como el nombre del archivo, la clasificacion, el pie y las notas.

Metadatos Muestra los metadatos asociados al archivo. Haga clic en Completos para ver todos los detalles o haga clic en Breves para ver un
grupo limitado de metadatos asociados al archivo.

Palabras clave Muestra las palabras clave asociadas al archivo de medios.

Historia Muestra la historia del archivo, como la fecha de modificacién y la fecha de importacion.

Ir al principio
Aplicacion de transiciones a archivos de medios
1. Haga clic en el iconoTema en la barra de control.
2. Seleccione una de las siguientes opciones y haga clic en OK. Puede mover el ratén sobre las miniaturas para previsualizar las transiciones.
« Clasico
« Intensificar/Atenuar
« Desplazamiento y zoom
« Pixelado 3D
La transicion seleccionada se aplica al archivo de medios mostrado. Puede ver el efecto.

Nota: Las transiciones Desplazamiento y zoom y Pixelado 3D admiten solo fotografias. En el caso de los videos, solo admiten el primer
fotograma.

Acerca de las transiciones y OpenGL

¢ Qué es Open Graphics Library (OpenGL)? Es una biblioteca de software multiplataforma que los programas informaticos pueden utilizar para
comunicarse con el controlador de pantalla.

Para utilizar las transiciones Desplazamiento y zoom y Pixelado 3D, el ordenador debe tener instalada la version 1.2 o superior de OpenGL. La
version de OpenGL depende de los controladores de la tarjeta grafica instalada en el sistema. Si ve una advertencia que indica que el sistema no
admite OpenGL, asegurese de que dispone del controlador méas reciente para la tarjeta grafica instalada. Los fabricantes de tarjetas graficas
actualizan muchos de los controladores con frecuencia para adaptarse a las nuevas caracteristicas de los sistemas operativos y programas. Antes
de actualizar los controladores, determine la version actual del controlador de pantalla.
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Determinacion de la version del controlador de pantalla en Windows XP
1. Haga clic con el botén derecho del ratén en el escritorio y elijaPropiedades.
2. Seleccione Configuracion y Avanzada.

3. En funcién de la tarjeta grafica, se mostraran diferentes pestafias. Seleccione Adaptador > Propiedades para ver los datos de la tarjeta, que
incluyen la cantidad de memoria de la misma. Seleccione Controlador para ver los detalles de la tarjeta, incluida la versién del controlador.

Determinacion de la version del controlador de pantalla en Windows Vista
1. Haga clic con el botén derecho del ratén en el escritorio y elija Personalizar.

2. Seleccione Configuracion de pantalla > Configuracién avanzada. La pestafia Adaptador muestra los datos de la tarjeta, que incluyen la
cantidad de memoria de la misma.

3. Seleccione Propiedades > Controlador para obtener la version del controlador.

Consulte el sitio web del fabricante de la tarjeta grafica para obtener un controlador mas reciente. Las actualizaciones de controladores
proporcionan instrucciones de instalacion con la descarga o permiten descargar las instrucciones con el controlador.

Determinacion de la version del controlador de pantalla en Windows 7
1. En el mena Iniciar, haga clic con el boton derecho del ratén en Equipo y seleccione Administrar.
2. En el panel que se abre, seleccione Administrador de dispositivos en el panel izquierdo.
3. Expanda la lista Adaptadores de pantalla para obtener informacién sobre los controladores de pantalla.

4. (Opcional) Haga clic con el botén derecho del ratén en un adaptador de pantalla y seleccione Propiedades para obtener mas informacion.

Recomendaciones de Adobe

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Correccion de fotografias en Elements Organizer

Recortar fotografias

Mejora del contraste con Contraste

Eliminacion de los ojos rojos con Ojos rojos

Correccién del color con Color

Enfoque de fotografias con Enfocar

Definicion de los niveles con Niveles

Realizacion de ajustes rapidos mediante Correccién inteligente
Rotacion de fotografias

Con las herramientas del boton Corregir del panel de tareas del Elements Organizer, puede corregir rapidamente los problemas mas habituales de
las fotografias. Las versiones personalizables de algunas de estas herramientas también estan disponibles en el Editor, pero estas versiones
sencillas estan disefiadas para hacer correcciones de una forma facil y rapida.

Para iniciar las opciones de Correccion instantanea:
« Haga clic en Correccion instantanea.

* Haga clic en cualquiera de las opciones del panel Opciones de correccion fotografica para corregir las fotografias.

, Volver al principio
Recortar fotografias prnep

Puede separar fotografias con la herramienta Recortar.

1. Haga clic en Corregir y, en la vista Medios, seleccione una sola fotografia.

2. En la ficha Opciones de correccion, haga clic en Recortar .
La ventana Recortar fotografia muestra la fotografia y le permite hacer lo siguiente:

* Mueva la seleccion de recorte por encima de la fotografia donde desea recortar en el cuadro de didlogo Recortar fotografia.

» Haga clic en Vista previa para ver la seleccion de recorte. Haga clic en Hecho si el recorte es el deseado. Haga clic en Restaurar si
desea volver al cuadro de didlogo Recortar fotografia anterior.

« Puede especificar la proporcion de aspecto en el cuadro de didlogo. Seleccione la proporcion de aspecto en la lista desplegable
Proporcion. Seleccione Proporcion personalizada para introducir la altura y la anchura del recorte.

View: FitOnScreen v Q Q Ratio: |NoReswriction v | H: [ | wi[ |

[tsn] (o] [omes

Cuadro de didlogo Recortar fotografia

+ Haga doble clic en la seleccion para recortar la imagen.

La version de la imagen recortada se forma en la cuadricula de la vista Medios.
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Volver al principio

Mejora del contraste con Contraste

La funcion Contraste analiza automaticamente las fotografias y corrige problemas habituales de contraste, como la falta de distincion entre las
areas claras y oscuras.
1. Haga clic en Corregir.
2. Seleccione una o varias fotografias en la vista Medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las fotografias para seleccionar mas de
una).
3. En la ficha Opciones de correccion fotogréafica, haga clic en %1 Contraste.

La funcion Contraste crea copias de las fotografias seleccionadas, ajusta el contraste en dichas copias y las guarda en los conjuntos de
versiones de las fotografias en las que se basan.

Volver al principio

Eliminacion de los ojos rojos con Ojos rojos
La funcion Ojos rojos busca automaticamente las pupilas rojas en las personas de la fotografia y las cambia a un color negro natural.

1. Haga clic en Corregir.

2. En la vista Medios, seleccione una o varias fotografias en las que la persona o personas tengan las pupilas rojas. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd
y haga clic en las fotografias para seleccionar mas de una).

3. En la ficha Opciones de correccion fotogréafica, haga clic en ‘= Ojos rojos.

La funcién Correccion de ojos rojos automatica crea copias de las fotografias seleccionadas, cambia las pupilas de color rojo a negro en
dichas copias y las guarda en los conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.

Volver al principio

Correccion del color con Color

La funcion Color analiza automaticamente las fotografias y corrige problemas habituales en el equilibrio de color tales como el matiz verdoso de
las fotografias que se realizan bajo bombillas fluorescentes, o el matiz azulado de las fotografias realizadas en exteriores con ajustes de
iluminacion interior en la camara.

1. Haga clic en Corregir.

2. Seleccione una o varias fotografias en la vista Medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las fotografias para seleccionar mas de
una).
3. En la ficha Opciones de correccion fotogréafica, haga clic en == Color.

La funcién Color crea copias de las fotografias seleccionadas, corrige el color en dichas copias y las guarda en los conjuntos de versiones
de las fotografias en las que se basan.

, Volver al principio
Enfoque de fotografias con Enfocar prinem

La funcion Enfocar analiza autométicamente las fotografias y corrige problemas habituales de enfoque, como el desenfoque ocasionado por un
enfoque incorrecto de la camara.
1. Haga clic en Corregir.
2. Seleccione una o varias fotografias en la vista Medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las fotografias para seleccionar mas de
una).
3. En la ficha Opciones de correccion fotogréafica, haga clic en & Enfocar.

La funcién Enfocar crea copias de las fotografias seleccionadas, ajusta el enfoque en dichas copias y las guarda en los conjuntos de
versiones de las fotografias en las que se basan.

e ., . . Vol | principi
Definicion de los niveles con Niveles clveratprnepio

La funcion Niveles automaticos analiza las fotografias y corrige problemas habituales de luminancia tales como la falta de detalle en las

fotografias subexpuestas o sobreexpuestas.

1. Haga clic en Corregir.

2. Seleccione una o varias fotografias en la vista Medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las fotografias para seleccionar mas de
una).
3. En la ficha Opciones de correccion fotografica, haga clic en # Niveles.

La funcién Niveles crea copias de las fotografias seleccionadas, ajusta los niveles de luminancia en dichas copias y las guarda en los
conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.
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Volver al principio

Realizaciéon de ajustes rapidos mediante Correccién inteligente

La funcion Correccion inteligente analiza automaticamente las fotografias y corrige los problemas provocados habitualmente por una exposicion,
un contraste, un equilibrio de color y una saturacién del color deficientes.

1. Haga clic en Corregir.

2. Seleccione una o varias fotografias en la vista Medios. (Pulse la tecla Ctrl o Cmd y haga clic en las fotografias para seleccionar mas de
una).

3. En la ficha Opciones de correccion fotogréafica, haga clic en 5 Correccion inteligente.

La funcion Correccion inteligente crea copias de las fotografias seleccionadas, realiza los ajustes necesarios en dichas copias y las guarda
en los conjuntos de versiones de las fotografias en las que se basan.

Volver al principio

Rotacién de fotografias

1. En la vista Medios, seleccione una o més fotografias. Pulse Mayus y haga clic para seleccionar fotografias adyacentes o pulse Ctrl o Cmd y
haga clic para seleccionar fotografias no contiguas.

2. En el panel de tareas, realice una de las siguientes acciones:
« Para rotar la fotografia 90° hacia la izquierda, haga clic en el boton Rotar a la izquierda .

« Para rotar la fotografia 90° hacia la derecha, haga clic en el botén Rotar a la derecha .

(@) ev-ro-sn |
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Correccion de fotografias y videos en otras aplicaciones

Especificacion del editor para corregir medios seleccionados
Edicion de fotografias con Adobe Photoshop

Ir al principio

Especificacién del editor para corregir medios seleccionados

1.

Realice una de las acciones siguientes:

« En (Windows), seleccione Edicién > Preferencias > Edicion.

* En Mac OS, seleccione Adobe Elements Organizer > Preferencias > Edicion.

Para editar fotografias solamente en Photoshop Elements, seleccione Mostrar solo opciones de Photoshop Elements Editor. Cuando haga
clic con el botén derecho/control+clic en Elements Organizer, solo aparecera la opcion de ediciéon con Photoshop Elements.

Para editar videos solamente en Premiere Elements, seleccione Mostrar solo opciones de Premiere Elements Editor. Cuando haga clic con
el botén derecho/control+clic en Elements Organizer, solo aparecera la opcion de edicion con Premiere Elements.

Para poder editar un archivo de medios tanto en Premiere Elements como en Photoshop Elements, seleccione Mostrar opciones para
ambos editores.

También puede habilitar otra aplicacion para la edicién de fotografias. Seleccione Usar una aplicaciéon de edicion adicional y haga clic en
Examinar para seleccionar la aplicacion.

Ir al principio

Ediciéon de fotografias con Adobe Photoshop

Puede seleccionar fotografias y editarlas con Adobe Photoshop.

1.

Seleccione una fotografia.

Nota: Puede seleccionar y abrir la fotografia para editarla en cualquiera de las cuatro vistas.

Haga clic en el triangulo situado junto al Editor en la barra de acciones. Seleccione Photoshop en las opciones de edicion.

Si se ha instalado y activado Adobe Photoshop, la fotografia se abre para su edicién en la versién mas reciente de Adobe Photoshop.

Nota: Adobe Photoshop no se puede afiadir como editor externo. Sin embargo, se mostrara como una aplicacién de edicion en el menl
Edicién y en la barra de acciones.

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.
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Agrupacion de fotografias en conjuntos de versiones

Acerca de los conjuntos de versiones

Guardar un conjunto de versiones manualmente

Ver todas las fotografias de un conjunto de versiones

Especificar la fotografia en primera posicién en un conjunto de versiones
Volver a la version original de una fotografia

Quitar o eliminar las fotografias de un conjunto de versiones

Editar las fotografias de un conjunto de versiones

. . Volver al principio
Acerca de los conjuntos de versiones prnem
Un conjunto de versiones @ es un tipo de pila que contiene una fotografia original y sus versiones editadas. Los conjuntos de versiones facilitan la
busqueda de las versiones editadas de una imagen y el original, ya que se apilan visualmente juntas.

Al editar una fotografia con Correccion instantanea, el Organizador coloca automaticamente la fotografia y la copia editada juntas en un conjunto
de versiones. Al editar una fotografia en el Editor y seleccionar Archivo > Guardar como, puede seleccionar la opcién Guardar en conjunto de
versiones con original para colocar la fotografia y la copia editada juntas en un conjunto de versiones.

Si edita una fotografia que ya esta en una pila, la fotografia y la copia editada se colocan en un conjunto de versiones que se anida en la pila
original. Si edita una fotografia que ya se encuentra en un conjunto de versiones, la copia editada se coloca en la primera posicién del conjunto de
versiones existente. Elements Organizer no anida conjuntos de versiones en conjuntos de versiones: un conjunto de versiones sé6lo puede
contener la fotografia original y sus versiones editadas.

Nota: en general, s6lo se pueden apilar fotografias en conjuntos de versiones.

Consejos para trabajar con conjuntos de versiones
Tenga en cuenta lo siguiente al trabajar con conjuntos de versiones:
» Edite sus imagenes en Elements Organizer. Al utilizar un editor externo (que no se abra desde Elements Organizer) se rompe el enlace con
la base de datos, por lo que Elements Organizer no puede realizar un seguimiento de la historia de edicién de los archivos de imagen, ni

actualizar el conjunto de versiones. No es posible afiadir un archivo manualmente a un conjunto de versiones, pero puede usar el comando
Apilar para apilar estos tipos de versiones.

« Si aplica una etiqueta de palabra clave a un conjunto de versiones contraidas, la etiqueta afectara a todos los elementos del conjunto. Si la
aplica a una sola fotografia de un conjunto expandido, la etiqueta se aplica s6lo a esa fotografia. Si busca por una etiqueta, se mostraran las
fotografias de un conjunto de versiones que contengan dicha etiqueta como una fotografia individual en los resultados de busqueda.

« Es posible apilar conjuntos de versiones. Los conjuntos de versiones apilados aparecen en una sola pila con la fotografia méas reciente
situada en primera posicién. A diferencia de las pilas normales, que se combinan al apilarlas, los conjuntos de versiones se mantienen al
apilarlos.

« Si el conjunto de versiones solo contiene el original y la versién editada y se elimina una de las dos, la fotografia restante aparece sin apilar
en la vista Medios (y no como parte de un conjunto de versiones). Si el conjunto de versiones estaba anidado en una pila, la fotografia
aparece sin el icono de conjunto de versiones al expandir la pila.

« Para buscar todos los conjuntos de versiones, elija Busqueda > Todos los conjuntos de versiones.

» Puede quitar o eliminar fotografias individuales de un conjunto de versiones y puede convertir el conjunto de versiones en fotografias
individuales para que cada fotografia del conjunto aparezca por separado en el catélogo.

» Puede acceder a la mayoria de los comandos del conjunto de versiones haciendo clic con el botén derecho del raton o usando el menu
Edicion.

« Puede ver el historial de edicion de las fotografias de un conjunto de versiones en la ficha Historia del panel Propiedades.

Volver al principio

Guardar un conjunto de versiones manualmente

Al editar un archivo en Elements Organizer, se crea autométicamente un conjunto de versiones. Si edita un archivo en el Editor, tendra que
guardar los cambios de forma manual en un conjunto de versiones.

En el Editor, realice una de las acciones siguientes:

» Edite un archivo y, a continuacion, seleccione Archivo > Guardar (cuando edita y guarda una fotografia por primera vez, Elements Organizer
abre automaticamente el cuadro de didlogo Guardar como) o Archivo > Guardar como. Seleccione la opcién Guardar en conjunto de
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versiones con original, especifique un nombre para el archivo (o deje el nombre por defecto) y haga clic en Guardar.

« Vuelva a editar una fotografia editada anteriormente y, a continuacion, seleccione Archivo > Guardar como para crear una copia distinta de
la versién editada. Seleccione la opcion Guardar en conjunto de versiones con original, especifique un nombre para el archivo y haga clic en
Guardar.

La copia recién editada se coloca en la primera posicién del conjunto de versiones en la vista Medios.

, . . Volver al principio
Ver todas las fotografias de un conjunto de versiones prinep

Mientras ve todas las fotografias de un conjunto de versiones, puede editar cualquier fotografia, colocar una fotografia en la primera posicion,
eliminar cualquier fotografia del conjunto de versiones o afiadir etiquetas a cualquier fotografia (cuando afiade una etiqueta a una fotografia de un
conjunto, la etiqueta afecta a todas las fotografias).

1. En la vista Medios, seleccione un conjunto de versiones y realice una de las acciones siguientes:
« Haga clic en el botén Expandir, al lado de la miniatura del conjunto de versiones.
« Elija Edicion > Conjunto de versiones > Expandir elementos del conjunto de versiones.

2. Mientras ve el conjunto de versiones expandido, realice una o varias de las siguientes acciones:
« Reorganice, elimine o etiquete las fotografias.

« Modifique una fotografia con Correccion instantanea o en Photoshop Elements Editor mediante Edicion completa (y, a continuacion,
guarde el archivo).

3. Cuando haya acabado, contraiga las fotografias en el conjunto de versiones realizando una de las acciones siguientes:
« Haga clic en el botén Contraer, al lado del icono del conjunto de versiones.

« Elija Edicion > Conjunto de versiones > Contraer los elementos del conjunto de versiones.

. , . s . . Volver al principio
Especificar la fotografia en primera posicion en un conjunto de versiones
Al crear un conjunto de versiones, Elements Organizer coloca la version editada mas recientemente de la fotografia en la primera posicién. Puede
colocar en primera posicion otra fotografia. Al expandir un conjunto de versiones, la fotografia que se encuentra en primera posicion se muestra
en el extremo izquierdo en la vista Medios.
Nota: para ver un conjunto de versiones perteneciente a una pila es necesario que expanda primero la pila.
1. En la vista Medios, haga clic con el botén derecho del ratén en un conjunto de versiones y seleccione Conjunto de versiones > Expandir
elementos del conjunto de versiones.
2. Haga clic con el boton derecho del ratéon en la fotografia que desee colocar en primera posicién y seleccione Conjunto de versiones >
Configurar como elemento superior.
3. Haga clic con el botdon derecho del ratén en la fotografia superior y elija Conjunto de versiones > Contraer los elementos del conjunto de
versiones.

Volver al principio

Volver a la version original de una fotografia

% En la vista Medios, seleccione uno o varios conjuntos de versiones y, a continuacion, seleccione Ediciéon > Conjunto de versiones > Volver al
original. (También puede hacer clic con el boton derecho del raton, o pulsar Ctrl y hacer clic, y seleccionar este comando).
Nota: en el espacio de trabajo Edicion completa, puede utilizar el panel Historia para que una fotografia vuelva a su estado original.

Volver al principio

Quitar o eliminar las fotografias de un conjunto de versiones

Al quitar fotografias de un conjunto de versiones, las fotografias se eliminan del conjunto pero permanecen en el catalogo; aparecen en la vista
Medios como fotografias individuales. Al eliminar fotografias de un conjunto de versiones, las fotografias se eliminan del catalogo pero no del
ordenador, a menos que seleccione Eliminar también los elementos seleccionados del disco duro.

+* Seleccione un conjunto de versiones y realice una de las acciones siguientes:

« Para quitar fotografias especificas de un conjunto de versiones, expanda el conjunto de versiones, seleccione una o varias fotografias y, a
continuacion, seleccione Edicion > Conjunto de versiones > Quitar elementos del conjunto de versiones.

» Para quitar todas las fotografias de un conjunto de versiones de forma que aparezcan como fotografias individuales en la vista Medios,
seleccione el conjunto de versiones y elija Edicion > Conjunto de versiones > Convertir conjunto de versiones en elementos individuales.

« Para eliminar fotografias especificas de un conjunto de versiones, seleccione Edicion > Conjunto de versiones > Expandir elementos del
conjunto de versiones. Seleccione las fotografias que desea eliminar y pulse la tecla Suprimir.

« Para eliminar todas las fotografias de un conjunto de versiones excepto la fotografia en primera posicion, seleccione Edicion > Conjunto de
versiones > Acoplar conjunto de versiones.
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« Para eliminar Unicamente la primera fotografia de un conjunto de versiones, seleccione el conjunto de versiones en la vista Medios y elija
Edicion > Eliminar del catélogo. En el cuadro de dialogo Confirmar eliminacion del catalogo, no seleccione Eliminar todos los elementos en
los conjuntos de versiones contraidos. Si desea eliminar la version en primera posicion del disco duro, seleccione Eliminar también los
elementos seleccionados del disco duro.

» Para eliminar todas las fotografias de un conjunto de versiones excepto la fotografia original, seleccione Edicién > Conjunto de versiones >
Volver al original.

« Para eliminar todas las fotografias de un conjunto de versiones incluida la fotografia original, seleccione Edicion > Eliminar del catalogo. En
el cuadro de dialogo Confirmar eliminaciéon del catalogo, seleccione la opcién Eliminar todos los elementos en los conjuntos de versiones
contraidos.

« Para eliminar la fotografia original de un conjunto de versiones, seleccione Edicion > Conjunto de versiones > Expandir elementos del
conjunto de versiones. Seleccione la fotografia original del conjunto de versiones y pulse la tecla Suprimir. Si el original sélo contiene un
elemento secundario inmediato (copia editada) y éste dispone de su propia copia editada (elemento secundario), la eliminacion del original
convierte al elemento secundario en el nuevo original del conjunto de versiones. Si el original tiene varios elementos secundarios (copias
editadas), al eliminarlo se mantienen los elementos secundarios en conjunto de versiones.

Nota: normalmente, se recomienda guardar la version original de la fotografia como “negativo digital” para crear variantes de la imagen.
Los negativos digitales contienen toda la informacién original, sin que se hayan comprimido ni perdido datos. Eliminela sélo si esta seguro
de que no volvera a necesitarla. Una vez eliminada del catélogo y del ordenador, no podra recuperarla.

. . . . Volver al principio
Editar las fotografias de un conjunto de versiones e

Al editar una fotografia de un conjunto de versiones y guardarla usando la opcién Guardar en conjunto de versiones con original del cuadro de
didlogo Guardar como, la copia editada se afiade al conjunto de versiones original, no se anida en otro conjunto de versiones adicional.

1. En la vista Medios, realice una de las siguientes acciones:
» Para editar la fotografia en primera posicion, seleccione el conjunto de versiones.

« Para editar una fotografia que no sea la primera, seleccione el conjunto de versiones y elija Edicién > Conjunto de versiones > Expandir
elementos del conjunto de versiones. A continuacion, seleccione la fotografia que desea editar.

2. Seleccione la fotografia y Corregir > Editar fotografias para abrir la fotografia en el Editor.

3. Edite la fotografia y seleccione Archivo > Guardar como. En el cuadro de didlogo Guardar como, seleccione la opcion Guardar en conjunto
de versiones con original para incluir la copia y el original en el conjunto de versiones.

La copia recién editada se convierte en la fotografia en primera posicién del conjunto de versiones.
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|dentificacion de caras en las fotografias y organizacion de pilas de
personas

Identificacion de caras en las fotografias

Visualizacion de pilas de personas en la vista Gente

Descarga de la lista de amigos de Facebook e identificacion de caras de amigos en las fotografias
Identificacion de las caras que faltan en las fotografias

Identificacion de las caras que faltan en las fotografias

Grupos de personas y gestion de fotos

Navegacion por la vista Gente

Puede identificar las caras de las personas que aparecen en las fotos y, a continuacion, organizar las fotos en las que figuren. A continuacion, las
caras identificadas se rellenan como pilas de personas en funcion de este etiquetado. La vista Gente le permite organizar las fotos en funcién de
las personas que identifique en cada foto.

Al cambiar a la vista Gente, puede ver las pilas de todas las personas etiquetadas. Haga doble clic en la pila de una persona para ver todas las
imagenes que tienen etiquetada a esa persona. Las etiquetas de personas no se muestran en la vista Medios por defecto. Sin embargo, para ver
las etiquetas de personas en la vista Medios, seleccione Ver > Mostrar personas en el panel Etiquetas.

El panel Etiquetas debe estar activado para ver las etiquetas de personas. Haga clic en Etiquetas/info. en la barra de accion para activar el panel
Etiquetas.

Volver al principio

Identificacion de las caras en las fotografias

Puede identificar las caras que aparecen en las fotos y crear pilas de personas. Esto ayuda a organizar e identificar las fotos en funcion de las
personas gque aparecen en ellas. Por ejemplo, si su amigo Jaime aparece en algunas de las fotos, puede marcar Jaime y, a continuacion, ordenar
o ver las fotos en las que aparece.

Las pilas de personas hacen referencia a una pila que contiene todas las fotos de la persona identificada y que se hayan afiadido a la lista de
personas de Elements Organizer.

1. Cambie a la vista Medios. Haga clic en Gente, en la barra de opciones inferior, para comenzar a afiadir personas.

También puede seleccionar una foto o un grupo de fotos concreto e identificar a las personas que aparecen. Para seleccionar varias fotos,
presione la tecla Ctrl (Windows) o Cmd (Mac) y seleccione las fotos. Tenga en cuenta que las fotos seleccionadas apareceran resaltadas
con un borde azul.

2. ldentifique las caras en el cuadro de dialogo Reconocimiento de personas. Haga clic en una cara y escriba el nombre de la persona.

Elements Organizer reconoce las caras importadas en los medios y proporciona opciones de seleccion.
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FOuiénes?

DescagasTaigas i de amigos de Facebonk pars enquetss persanas  Camcelar

También puede descargar la lista de amigos de Facebook. Esto le ayudara a etiquetar personas que aparecen en las fotos y que estan
incluidas en la lista de amigos.

3. Haga clic en Guardar.

Aparecera un mensaje de confirmacion que indica que las caras se han etiquetado. Puede ir a la vista Gente para ver las pilas de las
personas etiquetadas en las fotos.

. . .. . . Volver al principio
Visualizacion de pilas de personas en la vista Gente prinee

Una vez que haya identificado las caras en las fotos y etiquetado a las personas, puede cambiar a la vista Gente para continuar organizandolas.

Haga clic en la ficha Gente para ver las pilas de personas formadas. Las pilas de personas hacen referencia a las pilas de fotos de una persona.

Medios |m| Lugares | Eventos

Gente C- Grupo Todas las personas

Alisha

Nota: como alternativa, también puede desplazarse a la pila de una persona mientras identifica una cara y la etiqueta en la vista Medios.

Al introducir el nombre de la persona, haga clic en la flecha situada junto al nombre para desplazarse a la pila de esa persona en la vista Gente.
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Volver al principio

Descarga de la lista de amigos de Facebook e identificacion de caras de amigos en las
fotografias

Elements Organizer interactia con Facebook y le ayuda a descargar la lista de contactos. Al afiadir personas, puede descargar su lista de amigos
de Facebook e identificar las caras de sus amigos (incluidos en la lista de amigos).

« En la vista Medios, seleccione una fotografia y haga clic en Afiadir personas.
« En el cuadro de didlogo Reconocimiento de personas, haga clic en Descargar/Cargar lista de amigos de Facebook para etiquetar personas.

Recenocimiento de - Etiquetar enm x

Asigne una etiqueta a estas personas

‘ ‘ Descargar/Cargar lista de amigos de Facebook i personas | | Cancelar H Guardar

« Haga clic en Autorizar e introduzca las credenciales de inicio de sesion de Facebook. Cierre la ventana de Facebook una vez que se haya
autenticado correctamente.

Entrar en Facebook

Inicia sesién para utiizar tu cuenta de Facebook con Photoshop ® & Adobe® Fremiere® Elements Uploader.
Correo Photolover @gmail.com
electrénico o
teléfono:

Contrasefia: ssssssane

[ Mo cerrar sesién en Photoshop® & Adobe @
Premiere® Elements Uploader

o Registrate en Facebook

&Has olvidado tu contrasefia?

La lista de amigos se descarga en Elements Organizer. Ahora puede empezar a etiquetar fotografias de sus contactos de Facebook en el
Organizador.

Nota: la informacién de Facebook se almacena solo durante 24 horas en Elements Organizer.

ig .. . Volver al principio
Identificacion de las caras que faltan en las fotografias ver e e

Podria haber personas que aparecen en las fotos cuyas caras no se puedan identificar en los flujos de trabajo iniciales. Por ejemplo, una amiga
llamada Cathy se ha afiadido a su lista de amigos de Facebook después de tomar fotos en la fiesta de cumpleafios de un amigo. Asimismo,
puede que algunas de las caras que aparezcan en las fotografias se hayan tomado desde la distancia o que estén alejadas.

Puede marcar las caras que faltan para identificarlas.

« En la vista Medios, seleccione la foto en la que desea marcar una cara que falta. El botén Caras solo aparece cuando se visualizan
imagenes en la vista de imagen Unica con el zoom al maximo.

« Haga doble clic en la fotografia para abrirla en una vista expandida y haga clic en el boton Caras del panel de tareas.

Eg'q'&- 9+ E@'_@

Nascondi’ Annulla Ruota  Persone  Luoghi  Evento ° Presentaz. Editor |Contrass...
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La foto se abre en una vista mas amplia. Si el cuadro ¢Quién es? no esta colocado sobre la persona a la que desea etiquetar, seleccione el
cuadro y arrastrelo a la cara de esa persona.

Introduzca el nombre de la persona y haga clic en el icono de confirmacion.

N

Nota: el reconocimiento de caras automatico solo se admite en las fotografias. En los videos y archivos de audio es necesario etiquetar a las
personas manualmente mediante el boton Afiadir una persona. Haga doble clic en una fotografia o un video, haga clic en Afiadir una persona y
escriba el nombre de la persona.

Buscar mas caras de una persona

Una vez que haya identificado las caras en las fotografias de una persona, también puede buscar mas fotografias de la misma persona. Puede
haber fotografias que haya realizado, descargado o importado tras identificar la cara de una persona en un conjunto de fotografias.

1. Cambie a la vista Gente haciendo clic en la ficha Gente.
2. Haga clic en Buscar mas.

3. Aparece un conjunto de fotografias con las caras de la persona seleccionada. Seleccione las fotografias en las que desee etiquetar a esa
persona.

4. Haga clic en Guardar.

.p- .. . Volver al principio
Identificaciéon de las caras que faltan en los videos e

También puede identificar las caras que aparecen en los videos.
1. Seleccione el archivo de video y haga doble clic en él para abrirlo.
2. Haga clic en Afadir una persona.

3. En el cuadro de dialogo Afadir una persona, introduzca el nombre de la persona que ha identificado en el video y desea etiquetar. Si ya ha
descargado su lista de amigos de Facebook, es posible que obtenga sugerencias en cuanto comience a escribir el nombre de la persona.

| 4= “«p o I —rr——
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., Volver al principio
Grupos de personas y gestion de fotos prnem

Puede mejorar ain mas la identificacion de caras en las fotografias organizandolas por grupos. Un grupo muestra pilas de fotografias de personas
etiquetadas para ese grupo.

Por ejemplo, puede crear un grupo denominado trabajo o colegas y etiquetar fotografias de personas de sus contactos profesionales.

1. Cambie a la vista Gente. Haga clic en Grupos para cambiar al modo de grupos.

La barra para cambiar se encuentra en la barra de tareas. Para volver a la vista Gente, mueva el regulador a Gente haciendo clic junto a
ella.

Medios | | Lugares |

Gente -:) Grupo

2. En el panel Grupos, puede afadir y organizar grupos. Haga clic en el botdn (+) para crear un nuevo grupo de personas.

a. Introduzca el nombre del grupo.

b. Seleccione un grupo de la lista desplegable Grupo para afadir este grupo como un grupo secundario o subgrupo de este grupo. No
seleccione nada de la lista Grupo para crear un nuevo grupo.

c. Haga clic en OK.
Puede cambiar el nombre de un grupo seleccionando ese grupo y seleccionando Cambiar nombre en el menu desplegable Afiadir.
Para eliminar un grupo, seleccione el grupo y seleccione Eliminar en el menu desplegable Anadir.
HE

Cambiar nombre
Eliminar

3. Existen dos formas de asignar un grupo a una pila de fotografias.
« En el panel Grupo, seleccione el grupo y arrastrelo a la pila de la persona.
O bien

« Seleccione la pila de una persona y arrastrela al nombre de grupo en el panel Grupos.

., . Volver al principio
Navegacion por la vista Gente prnem

Puede realizar varias operaciones en la vista Gente al navegar de forma eficaz en las pilas de personas.

« Asignar como foto de perfil: haga doble clic en la pila de personas. Las fotografias de la pila apareceran en el espacio de trabajo. Haga
clic con el botén derecho en una fotografia y seleccione Asignar como imagen de perfil.

» Barra de navegacion: haga doble clic en una pila de personas. Cambie entre caras y fotografias para ver las fotografias maximizadas de
las caras etiquetadas.

» Abra una fotografia para editarla: haga doble clic en una fotografia para abrirla en una vista maximizada. Haga clic con el botén derecho
en la fotografia y seleccione Editar con Photoshop Elements Editor para editarlo después.

Las publicaciones de Twitter™ y Facebook no estan cubiertas por los términos de Creative Commons.

Aviso Legal | Politica de privacidad en linea
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Adicion y gestion de los datos de posicion (ubicacion)

Adicion de lugares en la vista Medios

Adicién de lugares en la vista Lugares

Visualizacion de pilas de lugares en la vista Lugares | Elements 12
Edicion de datos de lugar (ubicacién) afiadidos a fotos y videos
Visualizacion de datos de lugar (ubicacion) en el panel Mapa
Panel Mapa de la vista Lugares

Un atributo importante de una foto o un video es el lugar donde se ha tomado. Mediante la adicion de informacion de ubicacion a los medios,
puede crear facilmente pilas de fotos y videos tomados en distintos lugares.

Puede afiadir informacion sobre la ubicacion a los medios en dos vistas, la vista Medios y la vista Lugares.

Nota: se necesita una conexion a Internet activa para que la funcionalidad de mapa sea precisa.

.y . . Volver al principio
Adicion de lugares en la vista Medios ver e prinetet

Mientras trabaja con fotografias y videos en la vista Medios, puede afiadir informacion sobre la ubicacion. Puede afiadir esta informacion a una o
varias imagenes.

1. Seleccione fotografias y videos a las que desea afiadir informacion sobre la ubicacion. Haga clic en Lugares en la barra de tareas.

| I
O 9 D m e © (&
Ocultar * Deshacer Rotar ° Gente Lugares Evento ° Proyeccidn Editor

Afiadir lugares: Afiadir una ubicacion al medio.|

2. En el cuadro de didlogo Afadir lugares, introduzca el nombre de la ubicacién. En los resultados de la busqueda, se muestran los lugares
que corresponden a la busqueda. Seleccione la ubicacion de entre las sugerencias mostradas. El mapa se actualiza y se extiende a la
ubicacion buscada. El puntero de posicion apunta a la ubicacion seleccionada.

Nota: debe estar conectado a Internet para que el mapa pueda buscar y mostrar informacion de ubicacion precisa.

Arrastre y suelte los medios 0 busque en el mapa para asignar una ubicacion

Il

|San Jose ‘ Buscar 5 elementos seleccionados

[[] Mostrar ubicaciones existentes en el mapa

3. Haga clic en el icono de Confirmar (marca de graduacion) para confirmar la seleccion de la ubicacion. Haga clic en el icono de Cancelar
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para cancelar y comenzar una nueva bldsqueda. También puede arrastrar y colocar medios en una ubicacion del mapa, asi como asignar
los datos de una ubicacién concreta a los medios.

Afiadir lugares Q X

Arrastre y suelte los medios o busque en el mapa para asignar una ubicacion
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4. Tras la confirmacion, aparece una marca de lugar con el nimero de medios etiquetados para esa ubicacion.

annEyepon
]

|
. e

Puede mover la chincheta de bisqueda antes de confirmar la asociacion de la ubicacion con los medios. Haga clic para seleccionar la
chincheta y arrastrela a la ubicacién que desea asociar a los medios.

Haga clic en Hecho. Puede cambiar a la vista de lugares para ver los medios y la informacién de ubicacion asociada.

Nota: active la opcion Mostrar ubicaciones existentes en el mapa para ver los lugares ya etiquetados en las fotografias.

e, . Volver al principio
Adicion de lugares en la vista Lugares prnem

La vista Lugares muestra las fotos y los videos a los que se ha afiadido informacién de ubicacion. Puede acceder a todos los archivos de medios
desde esta vista y afiadir o editar la informacién de la ubicacion (Afadir lugares) en estos archivos.

1. Haga clic en la ficha Lugares.
2. Haga clic en Lugares, en la barra de tareas.

3. Puede arrastrar y colocar los medios en una ubicacion del mapa.

O bien

Presione la tecla Ctrl y seleccione el medio al que desea afiadir informacion de ubicacion.
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Arrastre y suelte los medios 0 busque en el mapa para asignar una ubicacion

Todos los medios disponibles en el catalogo se muestran en el cuadro de dialogo. A diferencia de la vista de medios, donde se muestran en

la cuadricula los medios asociados a una carpeta o album seleccionado, la vista de lugares muestra todos los medios disponibles en el
catalogo.

4. En el cuadro de diadlogo Afadir lugares, escriba el nombre de la ubicacion. Espere a que el motor de biusqueda muestre los resultados, no
pulse Intro. Seleccione la ubicacion y presione Intro.

El mapa se actualiza y el puntero de ubicacion sefiala la ubicacion seleccionada.

Nota: debe estar conectado a Internet para poder usar la funcionalidad de mapa.

5. Haga clic en el icono de Confirmar (marca de graduacion) para confirmar la seleccion de la ubicacion. Haga clic en el icono de Cancelar
para cancelar y comenzar una nueva busqueda.

6. Tras la confirmacion, aparece una marca de lugar con el nimero de medios etiquetados para esa ubicacion.

awn
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7. Haga clic en Hecho. Puede ver los medios y la informacion de ubicacion asociada en el panel Mapa.

. . .. . . Volver al principio
Visualizacién de pilas de lugares en la vista Lugares | Elements 12 ver e e

« En la vista Lugares, cambie entre Medios/Lugares a Lugares.

Medios @ ) Lugares

Los elementos apilan medios etiquetados con el mismo lugar.
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Medios apilados por lugar

Nota: Los medios se apilan por lugar solamente cuando esta conectado a Internet.

Elija una nueva ubicacion para una pila

1. En la vista Lugares, seleccione una pila de posicion.
2. Haga clic en Editar lugares en la barra de tareas.

3. En el cuadro de didlogo Editar lugares, busque una ubicacién o arrastre la chincheta correspondiente a la pila hasta la nueva ubicacién.
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4. Confirme que desea etiquetar los medios con la nueva ubicacion.

iColocar medios del tipo 4 aqui? o &

5. Haga clic en Hecho.

Edicion de datos de lugar (ubicacion) afladidos a fotos y videos volveralprineipio

Puede gestionar la informacién de ubicacion afadida a los medios cambiando los lugares etiquetados en ellos.
1. Haga clic en la ficha Lugares.
2. Seleccione el medio. Puede mantener presionada la tecla Ctrl y seleccionar varias fotos y videos.

3. En la barra de tareas, haga clic en Editar lugares o haga clic con el botén derecho del raton en la fotografia y seleccione Editar lugares.

O 99D 9 x © R

‘Ocultar - Deshacer Rotar Editar Quitar ‘ Proyeccion Editor

4. Puede arrastrar y colocar los medios en una ubicacion del mapa.
O bien
Buscar una ubicacion y actualizar la informacién de ubicacién del medio.

5. En el cuadro de didlogo Editar lugares, escriba el nombre de la ubicacién. Espere a que el motor de busqueda sugiera los lugares.
Seleccione la ubicacion en los resultados mostrados y pulse Intro. El mapa se actualiza y el puntero de ubicacion sefiala la ubicacion

seleccionada.

Nota: debe estar conectado a Internet para que el mapa pueda buscar y mostrar informacién de ubicacion precisa.

1“—M

Arrastie y sueitis o5 medias 0 BUSQUE e o MIpa para aignar una ubicacian -=
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Puede arrastrar una chincheta existente a una nueva ubicacién. De esta forma, la nueva ubicacién se asocia a los medios.
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6. Haga clic en el icono de Confirmar (marca de graduacion) para confirmar la seleccion de la ubicacion. Haga clic en el icono de Cancelar
para cancelar y comenzar una nueva busqueda.

7. Tras la confirmacion, aparece una marca de lugar con el nimero de medios etiquetados para esa ubicacion.

awn
snton

10 =
Toms River

8. Haga clic en Hecho. Puede ver los medios y la informacion de ubicacién asociada en el panel Mapa.

Quitar chincheta de medios

Para quitar la chincheta (lugar) asociada a un medio:

1. Seleccione las fotografias.
2. Haga clic con el boton derecho del raton y seleccione Editar lugares.
3. Haga clic con el boton derecho del ratdon en la chincheta y seleccione Quitar ubicacion.

. . ., . ., Volver al principio
Visualizacion de datos de lugar (ubicacion) en el panel Mapa prinee

En la vista de lugares, puede ver la informacion de ubicacion de una foto o un video concreto. El panel Mapa ayuda a encontrar la ubicacion
exacta etiquetada a un archivo de medios.
Para ver la ubicacion exacta en un mapa:

« Seleccione una fotografia o video y haga clic en Mapa para ver el panel Mapa. El panel Mapa muestra la ubicacion etiquetada a ese archivo
de medios cuando se extiende a esa ubicacion.

X @@

Corregir  Info  Mapa

Las chinchetas en el panel de mapa ofrecen informacion sobre la cantidad de elementos de medios asociados a una ubicacion o un lugar en
particular.

uu!m:c " kK N
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Busqueda de medios en ubicaciones

Para buscar medios etiquetados en una ubicacién especifica, introduzca la ubicacién en el cuadro de texto Buscar en el mapa. Presione Intro.

Volver al principio

Panel Mapa en la vista Lugares
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Haga clic en el botén Mapa para mostrar/ocultar el panel Mapa. Puede ubicar la fotografia en un mapa. Seleccione el medio en la vista Lugares y
el mapa se extendera para mostrar la ubicacion del medio en el mapa.

Como alternativa, puede introducir una ubicacion en Buscar en el mapa... en el panel Mapa para mostrar el medio etiquetado en el panel Mapa.
Para limitar la blisqueda a la cuadricula actual mostrada en el panel Mapa, active la opcién Mostrar solo medios visibles en mapa.
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Nota: en el panel Mapa, solo puede ver la informacion de ubicacion; no puede afiadir o editar la informacion.

Mostrar los medios de una chincheta

Borrar

En el panel Mapa, busque una ubicacién. Por ejemplo, puede buscar Londres para ver las fotografias etiquetadas en la ubicacion Londres.

Haga clic en la chincheta que muestra el nimero de fotografias etiquetadas en esa ubicacion. Haga clic en Mostrar medios para ver las
fotografias etiquetadas en esa ubicacion. También puede hacer doble clic en esa chincheta para ver los medios asociados.

Limitar la busqueda al mapa

Active la opcion Mostrar solo medios visibles en mapa para limitar las busquedas de medios asociados a una ubicacion de busqueda.
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Menu contextual de Mapa

El menu contextual de Mapa permite cambiar las vistas en las que se puede ver la informacion del mapa en el panel Mapa.
Haga clic en el triangulo situado junto a la lista desplegable Vista para ver las opciones disponibles de visualizacion del mapa.

Active la opcion de terreno para marcar terrenos seleccionados en los medios.

Ver:  Mapa -

Mapa
Hibrido
& Claro

Oscuro

[ Relieve

~“-Greenland

Panel Lista en la vista Lugares

Haga clic en el panel Lista para ver los lugares. La lista se llena segun los lugares asociados a los medios o los lugares que han sido objeto de
busqueda. Haga clic en una ubicacion para ver los medios asociados. Los medios se muestran en la cuadricula de la vista Lugares.

Borrar el filtro en el panel Lista

Haga clic en Borrar para desactivar o borrar una seleccion en el panel Lista. De esta forma, se muestran todos los medios etiquetados con una
ubicacion en la vista Lugares.

Las publicaciones de Twitter™ y Facebook no estan cubiertas por los términos de Creative Commons.

Aviso Legal | Politica de privacidad en linea
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Etiguetado de medios

Trabajo con etiquetas de palabras clave
Acerca de las etiquetas de palabras clave
Uso del panel Etiquetas de palabras clave
Creacioén de una etiqueta de palabra clave
Adjuntar etiquetas de palabra clave a los archivos de medios
Acerca de las etiquetas inteligentes
Buscar archivos de medios por etiquetas de palabras clave
Creacioén y aplicacion rapida de etiquetas
Creacién de una nueva categoria o subcategoria de etiquetas de palabras clave
Edicion de etiquetas de palabras clave, categorias y subcategorias
Trabajo con etiquetas de personas, lugares o eventos | Elements 12
Creacion de etiquetas de personas
Creacion de etiquetas de lugares
Creacion de etiquetas de eventos

El etiquetado facilita la gestion de sus medios y su busqueda. Puede usar etiquetas de palabras clave para identificar fotografias y videos con
palabras clave y recuperar archivos de medios individuales o albumes. Ademas, las etiquetas de personas, lugares o eventos le permiten
organizar de manera mas sencilla sus medios.

Ir al principio

Trabajo con etiquetas de palabras clave

Acerca de las etiquetas de palabras clave

Las etiquetas de palabras clave son palabras clave personalizadas, como "Pap&" o "Florida", que se adjuntan a fotografias, archivos de video,
clips de sonido, archivos PDF y proyectos en la vista de medios. Las etiquetas de palabras clave permiten organizar y buscar facilmente los
archivos etiquetados. Cuando se utilizan etiquetas de palabra clave, no es necesario organizar manualmente los archivos de medios en carpetas
especificas por temas ni cambiar el nombre de los archivos con nombres especificos segin el contenido. En su lugar, puede adjuntar
simplemente una o més etiquetas de palabras clave a cada archivo de medios. A continuacion, puede recuperar los archivos de medios que
quiera seleccionando una o varias etiquetas de palabras clave en el panel Etiquetas de palabras clave. Para buscar archivos de medios, también
puede escribir su palabra clave en el cuadro de texto Buscar.

Por ejemplo, puede crear una etiqueta de palabra clave llamada "Anna" y adjuntarla a cada archivo de medios donde aparezca su hermana Anna.
Después, para encontrar todos los archivos de medios de Anna almacenados en su ordenador, seleccione la etiqueta “Anna” en el panel
Etiquetas de palabras clave.

Puede crear etiquetas de palabras clave utilizando las palabras clave que desee. Cuando los archivos de medios tienen varias etiquetas de
palabra clave, puede seleccionar una combinacién de etiquetas para buscar una persona concreta en un lugar o evento concreto. Por ejemplo,
puede buscar todas las etiquetas de palabras clave "Anna" y todas las etiquetas de palabras clave "Marie" con el fin de encontrar todas las
fotografias donde aparezcan Annay su hija Marie. O buscar todas las etiquetas de palabras clave "Anna" y todas las etiquetas "Cabo" para
encontrar todas las fotografias de las vacaciones de Anna en Cabo San Lucas.

Uso del panel Etiquetas de palabras clave

Las etiquetas de palabras clave se crean y se trabaja con ellas en el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha Organizar.

En el panel Etiquetas de palabras clave, Elements Organizer incluye esta categoria por defecto: Viaje. Ademas, si importa archivos de medios
que ya tienen etiquetas adjuntas, esas etiquetas aparecen en la categoria Etiquetas de palabras clave importadas. Puede organizar las etiquetas
bajo estas categorias y crear sus propias categorias y subcategorias.
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En el panel Etiquetas de palabras clave, puede realizar las siguientes tareas:

» Ver todas las etiquetas de palabras clave, categorias de etiquetas y subcategorias de etiquetas. Haga clic en el triangulo situado junto a una
categoria o subcategoria para expandir o contraer las etiquetas de palabras clave que contiene.

« Crear, editar y eliminar etiquetas de palabras clave.
« Organizar etiquetas de palabras clave en categorias y subcategorias.

« Desplazarse hacia arriba o hacia abajo en la lista de etiquetas de palabras clave.

Creacion de una etiqueta de palabra clave

Puede crear nuevas etiquetas de palabras clave, dentro de cualquier categoria o subcategoria, para organizar los archivos de medios que ha

afiadido recientemente al catalogo. Las etiquetas de palabras clave nuevas tienen un icono con un signo de interrogacion r]

Crear etiquela de palabra clive x
(e 0 elementos etiquetados
) p—
Cateqoria: | Catdoc: -
Nombre: [Camping Tip
hota: |_

[Cox ] [Comeenr |

El cuadro de didlogo Crear etiqueta de palabra clave permite crear etiquetas de palabras clave.

1. Haga clic en el botdn Nuevo del panel Etiquetas de palabras clave y elija Nueva etiqueta de palabra clave.™#"

2. En el cuadro de didlogo Crear etiqueta de palabra clave, utilice el ment Categoria para seleccionar la categoria o subcategoria donde
desea colocar la etiqueta.

3. En el cuadro Nombre, asigne un nombre a la etiqueta de palabra clave.
Nota: para cambiar la furigana del nombre de la etiqueta, escriba una nueva en el cuadro de texto Furigana.

4. En el cuadro Nota, escriba la informacion que desee afiadir sobre la etiqueta. (Por ejemplo, podria escribir que la etiqueta representa
fotografias de vacaciones.)

5. Haga clic en OK.
La etiqueta de palabra clave aparece en el panel Etiquetas de palabras clave dentro de la categoria o subcategoria seleccionada.

Nota: la primera vez que adjunte una etiqueta de palabra clave a un archivo de medios, ese archivo de medios se utilizara como icono
para esa etiqueta de palabra clave. Para cambiar el icono, consulte Cambio de un icono de etiqueta de palabra clave.

Adjuntar etiquetas de palabra clave alos archivos de medios

Una vez creada una etigueta de palabra clave, puede adjuntarla a archivos de medios asociados con la etiqueta. Puede adjuntar varias etiquetas
de palabras clave a un archivo de medios. La primera vez que adjunte una etiqueta a un archivo de medios, ese archivo de medios se utilizara
como icono para esa etiqueta. Si arrastra varios archivos de medios a una etiqueta de palabra clave, el primer archivo de medios seleccionado se
convierte en el icono de esa etiqueta.

1. En la vista de medios, seleccione los archivos de medios a los que desea adjuntar la etiqueta. (Para seleccionar mas de una fotografia,
pulse Ctrl/Cmd y haga clic en los archivos de medios).

2. Para adjuntar un archivo de medios a una etiqueta, realice una de las acciones siguientes:

« Arrastre la etiqueta desde el panel Etiquetas de palabras clave hasta los archivos de medios seleccionados.
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« Arrastre los archivos de medios hasta la etiqueta en el panel Etiquetas de palabras clave.
3. Para adjuntar etiquetas de palabras clave a varios archivos de medios, realice una de las acciones siguientes:

« Arrastre la etiqueta desde el panel Etiquetas de palabras clave hasta uno de los archivos de medios seleccionados.

« Seleccione una o varias etiquetas de palabras clave y, a continuacion, arrastre las etiquetas hasta cualquiera de los archivos de medios
seleccionados.

« Seleccione una o mas etiquetas de palabras clave y, a continuacién, arrastre las fotografias hasta cualquiera de las etiquetas
seleccionadas del panel Etiquetas de palabras clave.

Para adjuntar una etiqueta a todos los archivos de medios de un album, haga clic en el album dentro del panel Albumes. Seleccione
todos los archivos de medios en la vista Medios. Seleccione la etiqueta de palabra clave del panel Etiquetas de palabras clave, y
adjunteles la etiqueta.

Acerca de las etiquetas inteligentes

Nota: las etiquetas inteligentes ya no estan disponibles en Elements 13.

Las etiquetas inteligentes le permiten encontrar facilmente archivos de medios (fotografias y videos) por calidad y contenido. El analizador
automatico asigna automaticamente etiquetas inteligentes a archivos de medios. El analizador automético permite:

« Analizar medios.
« Identificar fotografias y escenas en funcion de la calidad, como movidas, oscuras o claras.
Encontrara los mejores archivos de medios y eliminara los peores. Puede utilizar estas etiquetas para organizar los recursos segun su calidad.

Para ver los archivos de medios que se han analizado automaticamente, seleccione la opcién Etiquetas inteligentes en la interfaz de Elements
Organizer.

Nota: no se pueden crear, editar ni eliminar etiquetas inteligentes. Sin embargo, puede quitar o aplicar etiquetas inteligentes en los clips
individuales.

El andlisis de contenido del analizador automatico puede ser manual o automatico. En el modo manual, puede asignar etiquetas inteligentes a los
recursos seleccionados. En el modo automatico, un proceso en segundo plano analiza y asigna etiquetas inteligentes a los recursos.

Buscar archivos de medios por etiquetas de palabras clave

1. En la barra de busqueda, comience a escribir el nombre de la etiqueta en el cuadro y se desplegara una lista de etiquetas que coinciden
con las letras introducidas. Por ejemplo, si escribe D, todas las etiquetas que comienzan por la letra D se muestran. Puede seleccionar la
etiqueta que desee.

La aplicaciéon busca todos los archivos de medios que tengan alguna de las etiquetas de palabras clave. Si ha seleccionado una categoria
de etiquetas de palabras clave o una subcategoria que tenga subcategorias anidadas, la aplicacion muestra todas las fotografias de la
jerarquia. Por ejemplo, supongamos que hay una subcategoria “Boda” que contiene la palabra clave “Novia” y “Novio”. Si selecciona la
subcategoria “Boda”, Elements Organizer muestra todos los archivos de medios etiquetados como “Novia” o “Novio”.

2. También puede hacer clic en la etiqueta para buscar medios asociados a ésta. Después de hacer clic en la etiqueta, se muestra el menu
Busqueda avanzada. Se pueden modificar las blisquedas y seleccionar otras etiquetas de palabras clave para buscar los medios asociados.

Creacion y aplicacion rapida de etiquetas

El cuadro de texto Etiquetas de palabras clave de la interfaz de Elements Organizer le permite crear y aplicar etiquetas de una forma rapida. Este

cuadro de texto muestra un subconjunto de la lista de etiquetas existentes segun la letra que haya escrito. Por ejemplo, si escribe la letra S, en el
cuadro de texto aparece una lista de etiquetas que comienzan por la letra S. Puede ver un subconjunto de la lista. Puede seleccionar una etiqueta
existente en la lista y aplicarla al conjunto de recursos seleccionados o crear una etiqueta y aplicarla.
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Creacion y aplicacion de etiquetas

Crear etiquetas rapidamente
1. Seleccione un archivo de medios.
2. Escriba el nombre de la etiqueta en el campo Etiquetas de imagen.

3. Haga clic en Afadir.

Aplicar etiquetas rapidamente
1. Seleccione los recursos que desea etiquetar y realice una de las siguientes acciones:

« Escriba el nombre de la etiqueta en el cuadro de texto Etiquetas de palabras clave.

« Escriba una letra, por ejemplo, A, para ver una lista de etiquetas que comienzan por la letra A. Seleccione la etiqueta que desee utilizar.
2. Haga clic en Anadir.

Las etiquetas se aplican a los recursos seleccionados.

Creacion de una nueva categoria o subcategoria de etiquetas de palabras clave
1. En el panel Etiquetas de palabras clave de la ficha Organizar, haga clic en el boton Nueva y elija Nueva categoria o Nueva subcategoria."®*
2. Realice una de las acciones siguientes:

« Para crear una nueva categoria, escriba un nombre en el cuadro Nombre de categoria. Haga clic en Seleccionar color y especifique el
color que desea que aparezca en las etiquetas de palabras clave de esa categoria. A continuacion, haga clic para seleccionar un icono
de la lista Icono de la categoria.

« Para crear una nueva subcategoria, escriba un nombre en el cuadro Nombre de subcategoria. A continuacion, utilice el ment Categoria
principal o subcategoria para elegir una categoria donde colocar la subcategoria.

3. Haga clic en OK.
La nueva categoria o subcategoria se mostrara en el panel Etiquetas de palabras clave.

Nota: puede editar o eliminar una subcategoria. Sin embargo, su icono siempre aparece como una etiqueta sin imagen y no es posible
afadirle una fotografia.

Edicion de etiquetas de palabras clave, categorias y subcategorias

Cambio de un icono de etiqueta de palabra clave

Por defecto, Photoshop Elements crea un icono para una palabra clave con la primera fotografia a la que adjunte la etiqueta. Puede cambiar este
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icono por otro que represente mejor a la etiqueta.
1. Seleccione la etiqueta en el panel Etiquetas de palabras clave.
Nota: esta funcion no esta disponible para etiquetas generadas a través de Reconocimiento de personas/caras
2. Haga clic en el botén Nuevo y seleccione Editar en el mend."#*
3. Haga clic en Editar icono en el cuadro de didlogo Editar etiqueta de palabra clave.
4. Puede editar las siguientes propiedades de un icono:

« Color: haga clic en Seleccionar color y seleccione un color para cambiar el color del icono.
« Nombre: edite el nombre de la categoria de palabra clave en Nombre de categoria.

« Icono de categoria: seleccione el icono de entre las opciones disponibles en Icono de categoria. Deslice horizontalmente para ver las
otras opciones para iconos.

Editar categoria 4

@ Seleccionar color...

Nombre de categoria
|Co|orTag |

Icono de la categoria
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| [ | *

| Ok || Cancelar |

Editar categoria de palabras clave

5. Haga clic en OK.

Editar la categoria o subcategoria de una etiqueta de palabra clave

Puede cambiar el nombre y la ubicacién de una categoria o subcategoria.

1. Seleccione la categoria o subcategoria en el panel Etiquetas de palabras clave. Haga clic en el boton Nuevo y seleccione Editar en el mend,
o haga clic con el boton derecho del ratén o presione Ctrl, haga clic en una categoria y luego seleccione Editar."s"

2. Puede editar las siguientes propiedades de un icono:
« Color: haga clic en Seleccionar color y seleccione un color para cambiar el color del icono.
« Nombre: edite el nombre de la categoria de palabra clave en Nombre de categoria.

« Icono de categoria: seleccione el icono de entre las opciones disponibles en Icono de categoria. Deslice horizontalmente para ver las
otras opciones para iconos.

Editar categoria b 4

@ Seleccionar color...
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3. Haga clic en OK.

Reorganizar etiquetas de palabras clave, categorias o subcategorias arrastrando con el ratén

Por defecto, las etiquetas de palabras clave y las subcategorias se muestran por orden alfabético. No obstante, puede cambiar el orden
arrastrandolas.

1. Elija Edicion > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Windows) o Adobe Elements Organizer 11 > Preferencias > Etiquetas
de palabras clave y albumes (Mac OS).

2. En el area Habilitar opcién de ordenamiento manual, seleccione Manual para Categorias, Subcategorias y Etiquetas de palabras clave, y
haga clic en OK.

3. En el panel Etiguetas de palabras clave, seleccione una o varias etiquetas de palabras clave, categorias o subcategorias.
4. Arrastre los elementos seleccionados hasta una nueva ubicacion realizando una de las acciones siguientes:

« Para reordenar etiquetas de palabras clave dentro de una categoria o subcategoria, arrastre la etiqueta hasta que vea una linea gris y
suelte el boton del ratén. La etiqueta aparece directamente debajo de la linea gris.

« Para mover una etiqueta a otra categoria, arrastre la etiqueta sobre la categoria a la que desea moverla; cuando la categoria aparezca
resaltada, suelte el boton del raton.

« Para reordenar categorias o subcategorias, arrastre la categoria o subcategoria hasta que vea una linea gris. Cuando suelte el boton
del ratén, la categoria o subcategoria aparece directamente debajo de la linea gris. Al mover una categoria o subcategoria, las etiquetas
de palabras clave que contiene también se mueven.

« Para incrustar categorias o subcategorias en otras categorias, arrastrelas hasta la categoria o subcategoria que desee y, cuando ésta
se vea resaltada, suelte el boton del ratén.

Nota: si comete un error al mover una categoria o subcategoria y la convierte en una subcategoria o subsubcategoria, selecciénela y haga
clic en el botdon Nuevo y seleccione Editar en el menu del panel Etiquetas de palabras clave. A continuacion, especifique la ubicacion
correcta utilizando el men( Categoria principal o subcategoria.

Cambiar una etiqueta de palabra clave a una subcategoria y viceversa
« Realice una de las acciones siguientes en la ficha Organizar:

« Haga clic con el botén derecho del ratén o presione Ctrl y haga clic en una etiqueta de palabras clave en el panel Etiquetas de palabras
clave y, a continuacion, seleccione Crear nueva subcategoria.

« Haga clic con el botdon derecho del ratén o presione Ctrl y haga clic en una subcategoria en el panel Etiquetas de palabras clave y, a
continuacion, seleccione Crear nueva subcategoria. La subcategoria no puede tener etiquetas de palabras clave ni contener
subcategorias.

Eliminar una categoria o subcategoria
1. Seleccione una o varias categorias o subcategorias en el panel Etiquetas de palabras clave.

2. Haga clic con el boton derecho del raton y seleccione Eliminar; a continuacion, haga clic en OK para confirmar la eliminacion.

Quitar etiquetas de palabras clave de fotografias
« En funcion del tipo de vista en la vista Medios, realice una de las acciones siguientes:

« Para quitar una etiqueta de palabra clave de una fotografia en la vista de miniatura, haga clic con el botén derecho del ratén o presione
Ctrl y haga clic en el archivo de medios y elija Quitar etiqueta de palabra clave > [nombre de etiqueta].

« Para quitar una etiqueta de palabra clave de una foto en vistas mas grandes, haga clic con el boton derecho o pulse la tecla Ctrl y haga
clic en un icono de categoria del archivo multimedia y seleccione Quitar etiqueta de palabra clave.

Segun la vista donde se encuentre, puede mantener el puntero sobre el icono de categoria para mostrar una lista de las etiquetas de
palabras clave adjuntas al archivo de medios.
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« Para quitar una etiqueta de palabra clave de varios archivos de medios en cualquier vista, haga clic con la tecla Ctrl/Cmd pulsada para
seleccionar los archivos de medios. A continuacion, haga clic con el boton derecho del raton o presione Ctrl y haga clic en uno de los
archivos de medios seleccionados y seleccione Quitar etiqueta de palabra clave de los elementos seleccionados > [nombre de etiqueta].

« Otra manera de quitar una etiqueta de palabra clave de una fotografia consiste en seleccionar la fotografia en la vista Medios. Las
etiquetas de palabras clave aparecen en el panel Etiquetas de imagen. Haga clic con el botén derecho del ratén en una etiqueta y
seleccione Quitar.

Escribir informacion de etiquetas de palabras clave en los archivos

Cuando envia por correo electrénico o exporta archivos JPEG, TIFF o PSD etiquetados desde Elements Organizer, la informacién de etiqueta se
incluye automaticamente como una palabra clave IPTC (International Press Telecommunications Council) en estos archivos de salida para que,
cuando el destinatario importe el archivo de medios y se le pida que importe las etiquetas asociadas, se adjunten las etiquetas en su version de
Elements Organizer.

Si desea enviar por correo electronico o compartir un archivo de medios sin utilizar las funciones de correo electronico o exportacion de Elements
Organizer, puede escribir manualmente la informacién de etiqueta en la seccion de palabras clave IPTC del encabezado del archivo.

« En la vista Medios, seleccione uno o varios archivos y elija Archivo > Guardar metadatos en archivos.

Nota: escribe las etiquetas de personas/lugares/eventos, ademas de las etiquetas de palabras clave en el archivo.

Importacién y exportacion de etiquetas de palabras clave

La importacion y exportacion de etiquetas de palabras clave puede ayudarle a compartir archivos de medios con otras personas con intereses
parecidos. Por ejemplo, suponga que ha creado un conjunto de etiquetas de palabras clave para archivos de medios sobre su aficion. Si guarda el
conjunto de etiquetas, sus amigos con la misma aficion pueden importar dichas etiquetas en sus paneles Etiquetas de palabras clave y aplicarlas
a sus propios archivos de medios. O bien, puede importar las etiquetas de palabras clave de sus amigos y aplicarlas a sus propios archivos de
medios. Sus amigos y usted podrian, entonces, usar las palabras clave que tienen en comun para buscar archivos de medios relacionados con la
aficion que comparten.

Exportacion de etiquetas de palabras clave

Puede guardar el nombre del conjunto actual de etiquetas de palabras clave, incluidos la jerarquia completa de categorias y subcategorias del
panel Etiquetas de palabras clave y los iconos de etiqueta, para poder compartirlo con otras personas. El archivo de etiquetas exportadas se
guarda con formato XML (Lenguaje de marcado extensible).

Nota: al exportar las etiquetas no se exportan las fotografias asociadas a las mismas.
1. Haga clic en el boton Nuevo del panel Etiquetas de palabras clave y elija Guardar etiquetas de palabras clave en archivo. ¥

2. Elija una de las opciones siguientes y haga clic en OK:

Exportar todas las etiquetas de palabras clave Crea un archivo que contiene todas las etiquetas y la jerarquia de etiquetas de palabras
clave.

Exportar etiquetas de palabras clave especificadas Crea un archivo que contiene todas las etiquetas de palabras clave y la jerarquia de
etiquetas de la categoria o subcategoria que ha seleccionado en la lista.

3. En el cuadro de didlogo Guardar etiquetas de palabras clave en archivo que aparece, elija una ubicacion y escriba un nombre de archivo. A
continuacion, haga clic en Guardar.

Importacion de etiquetas de palabras clave desde un archivo

Puede importar un conjunto existente de etiquetas de palabras clave (guardado como archivo XML con Guardar etiquetas de palabras clave en
archivo), incluida la jerarquia completa de categorias y subcategorias, y los iconos.

Las etiquetas de palabras clave también se pueden importar importando imagenes que ya tienen otras etiquetas. Por ejemplo, cuando se envian
archivos de medios por correo electronico, se exportan y se editan, o cuando se agrega informacion de etiquetas, se adjuntan etiquetas de
palabras clave.

Nota: al importar las etiquetas de palabras clave no se importan las fotografias asociadas a las mismas.
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1. En el panel Etiquetas de palabras clave, haga clic en el botén Nuevo y seleccione Importar etiquetas de palabras clave desde archivo. ¥

2. Seleccione el archivo XML (Lenguaje de marcado extensible) en el cuadro de didlogo Importar etiquetas de palabras clave desde el archivo
que contiene las etiquetas de palabras clave, categorias y subcategorias y, a continuacion, haga clic en Abrir.

Definicion de las preferencias de los paneles Etiquetas de palabras clave y albumes

1. En Elements Organizer, seleccione Edicion > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Windows) o Adobe Elements Organizer
11 > Preferencias > Etiquetas de palabras clave y albumes (Mac OS).

2. Especifique si desea ordenar las etiquetas de palabras clave, categorias, subcategorias, albumes y categorias de albumes de forma
alfabética o manual. Si selecciona Manual para un tipo de etiqueta, puede organizarlo en el panel Etiquetas de palabras clave en el orden
que desee arrastrandolo.

3. Especifigue como mostrar las etiquetas de palabras clave en la Visualizacion de etiqueta de palabra clave: solo por nombre o con un icono
pequefio o grande ademas del nombre. Haga clic en OK.

4. Para ver iconos grandes para etiquetas de palabras clave: haga clic en el simbolo en el panel Etiquetas de palabras clave y seleccione
Mostrar icono grande. La preferencia en este menu desplegable y en el cuadro de dialogo Preferencias permanece sincronizada.#

Ir al principio

Trabajo con etiquetas de personas, lugares o eventos | Elements 12

Puede definir y utilizar etiquetas de personas, lugares y eventos para administrar facilmente sus medios. Puede crear estas etiquetas desde la
vista correspondiente (por ejemplo, la vista Lugares) o directamente desde la vista Medios (por ejemplo, haga clic en Etiquetas/info. en la barra de
tareas y, a continuacion, haga clic en Lugares).

Si trabaja con etiquetas en la vista Medios, puede arrastrar y colocar una etiqueta en los medios correspondientes para agilizar el etiquetado.

Creacion de etiquetas de personas

Puede organizar las etiquetas de personas en grupos. Colegas, Familia y Amigos son grupos predefinidos que puede eliminar si es necesario.
1. Haga clic en Etiquetas/info. en la barra de tareas.
2. Expanda el menu "¥ y haga clic en Nueva persona o Nuevo grupo.

3. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla y organice sus etiquetas de personas.

Creacion de etiquetas de lugares
1. Haga clic en Etiquetas/info. en la barra de tareas.
2. Expanda el ment "¥" y haga clic en Nuevo lugar.
3. En el cuadro de dialogo Afadir nuevo lugar, busque un lugar.
4. Cuando se le solicite, confirme que desea asignar la nueva ubicacion.
5. Haga clic en Hecho. La nueva ubicacion se afiadira a la jerarquia de lugares.

Nota: las etiquetas de lugares en Elements 12 tienen coordenadas GPS asociadas. Estas coordenadas también estan asociadas a cualquier
medio etiquetado con estas etiquetas de lugar.

Edicién de una etiqueta de lugar

Puede editar un lugar para asignarle diferentes coordenadas GPS. Siga estos pasos:

1. Haga clic con el botén derecho del ratén en el lugar de la jerarquia de lugares y seleccione Editar este lugar.
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Edicién de un lugar

2. En el mapa que aparece, arrastre la chincheta correspondiente al lugar hacia su nueva ubicacion.
3. Cuando se le solicite, confirme que desea asignar la nueva ubicacion.
4. Haga clic en Hecho. El lugar aparece con un nombre nuevo en la jerarquia de lugares.

Cambio de nombre de una etiqueta de lugar

Puede cambiar los nombres predeterminados de los lugares. Por ejemplo, puede cambiar el nombre Gran Via a Casa. Siga estos pasos:

1. Haga clic con el boton derecho del ratéon en el lugar de la jerarquia de lugares y seleccione Cambiar nombre.
2. Escriba el nombre nuevo del lugar.
3. Haga clic en OK.

Para eliminar un lugar de la jerarquia de lugares, haga clic con el botén derecho del raton y seleccione Eliminar. Confirme que desea eliminar
el lugar.

Asignacion de coordenadas GPS a una etiqueta de lugar heredada

Puede que los lugares importados de versiones anteriores de Elements en Elements 12 no tengan coordenadas GPS asociadas. Puede asignarles
coordenadas GPS a estos lugares:

1. Haga clic con el botén derecho del ratén en el lugar de la jerarquia de lugares y seleccione Colocar en el mapa.
2. En el mapa que aparece, arrastre la chincheta correspondiente al lugar hacia su nueva ubicacion.

3. Cuando se le solicite, confirme que desea asignar la nueva ubicacion.

4. Haga clic en Hecho.

Creacion de etiquetas de eventos

Si es necesario, puede organizar las etiquetas de eventos en grupos. Para crear una etiqueta de evento, siga estos pasos:
1. Haga clic en Etiquetas/info. en la barra de tareas.
2. Expanda el menu "¥" y haga clic en Nuevo evento.

3. Introduzca los siguientes datos del evento:
+ Nombre del evento
« Fechas de inicio y finalizacién del evento

+ (Opcional) Grupo de eventos. Si no ha definido ain ninglin grupo de eventos, aparecera Ninguno seleccionado de manera
predeterminada en esta opcion.

* (Opcional) Descripcion del evento
4. Arrastre y coloque en la cesta de medios algunos medios asociados al evento.
Nota: un mismo medio puede estar asociado a mas de un evento.
5. Haga clic en Hecho.

Nota: si estd migrando un catalogo de Elements 10 o de una versién anterior, cualquier categoria de eventos en el catalogo se importara como
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grupos de eventos.
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Creacion de pilas de eventos con eventos inteligentes

Los eventos inteligentes sugieren pilas de eventos automaticamente, mediante la informacién de fecha y hora de las fotografias y los videos. Por
ejemplo, si selecciona una carpeta y selecciona eventos inteligentes, agrupa las fotos y los videos de la carpeta en funcién de las fechas de
creacion de los archivos multimedia.

Los eventos inteligentes también pueden agrupar las fotos en funcién de los periodos de tiempo. Por ejemplo, los eventos inteligentes pueden
crear pilas de fotos tomadas por la mafiana y por la noche en su cumpleafios.

1. Haga clic en la ficha Eventos.

2. En la vista Eventos, cambie a los eventos inteligentes para explorar las pilas de eventos sugeridas y organizar las fotos.

gvents [ WD Smart Events

3. Seleccione una pila y haga clic en Nombrar evento(s) en la barra de tareas.

4. En el cuadro de dialogo Nombrar evento, introduzca la informacion siguiente y haga clic en OK:

+ Nombre: introduzca el nombre del evento. La pila de evento se crea con este nombre.
« Fecha inicial/Fecha final: seleccione las fechas de inicio y fin del periodo durante el que se tomaron las fotos.
« Descripcion: introduzca una descripcion para facilitar la identificacion del evento.

Name: [Sumener vacations |

swtoate: [220708 |EF  eapse [27202008 G

Descripian: | proos taken during sumimer vacations|

Co e

5. Cambie a la vista Eventos para ver la pila de evento creada.

Ir al principio

Formacién de eventos inteligentes
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Regulador en eventos inteligentes

La vista de tiempo le ayuda a ordenar mejor los medios, gracias a un mejor filtrado de las imagenes mediante la marca de tiempo de las
fotografias. Una vez que se encuentre en la ficha Eventos inteligentes de la vista Eventos, puede utilizar las siguientes funciones para formar
eventos en funcion del tiempo.

« Agrupar medios por Fecha/Hora: seleccione el boton de opcion Fecha u Hora para que el Organizador le muestre los eventos inteligentes
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en funcién de la fecha o la hora del dia en que se realizaron las fotografias. Por ejemplo, puede ser que en un mismo dia se produzcan
varios cumpleafos de colegas o amigos, y desea ordenarlos como eventos separados en la vista Eventos.

» Utilizar el regulador: haga clic para seleccionar el regulador y deslicelo para dividir los eventos inteligentes. Si inicialmente se muestra un
solo evento para un cumpleanos, al mover el regulador se divide en pilas de eventos por horas o minutos. El Organizador forma estas pilas
de eventos inteligentes segun el momento en que se capturaron. Si realiza diez fotografias durante una hora determinada y

» Panel Calendario: el panel Calendario muestra los eventos inteligentes segln la marca de fecha de una fotografia o conjunto de fotografias.
Los meses en los que se realizan las fotografias aparecen resaltados. Puede hacer doble clic en un calendario para expandir las fechas por
mes para ver los eventos inteligentes que aparecen en un dia concreto.

- Albumes/Carpetas: haga clic en una carpeta o un album concreto para ver los eventos inteligentes correspondientes en la vista Eventos.
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Adicion y gestion de datos de eventos

Al anadir informacion sobre los eventos, resulta mas facil crear pilas de fotos que se realizaron en diversos momentos. Puede acceder
rapidamente a estas pilas de fotos en la vista Eventos, crear proyectos fotograficos y compartirlos con sus amigos.

Adicion de eventos en la vista de eventos
Edicién de un evento

Volver al principio

Adicion de eventos en la vista de eventos

Haga clic en Afadir evento en el panel de tareas.
1. Para afadir un evento, haga clic en el botén Evento en el panel de tareas.

2. En el panel Afadir nuevo evento, introduzca la siguiente informacion:

« Nombre: nombre del evento; para facilitar la recopilacion y organizacién de las fotos en una pila de evento, debe proporcionar nombres
de eventos apropiados. Por ejemplo, "Segundo cumpleafios de mi hija" o "Visita a Singapur 2011".

» Fecha inicial/Fecha final: haga clic en el icono de calendario y seleccione la fecha de inicio y de finalizacién del evento.

« Descripcion: introduzca una descripcion del evento.

Arrastre y coloque los medios en la bandeja de medios para afiadirlos al evento. Puede afiadir fotos y videos a un evento.

Anadir nuevo evento

[zesoz_]

Videos and photos.

Afadir evento

3. Se crea una pila de evento. Puede pasar el ratén por encima y moverlo lentamente para ver una proyeccion de diapositivas de las fotos de
la pila de evento.

Asimismo, puede hacer clic en el icono de informacién para ver la descripcién introducida para el evento.

28/3/2012
Dan'n Birthday

Videos and photos.

Ver descripcion

4. Haga doble clic en una pila de eventos para ver los elementos de medios presentes en ella. Haga clic en Afadir medio en el panel de
tareas para afiadir mas elementos de medios a una determinada pila de evento.

En el cuadro de didlogo Afadir medio, elija las opciones de los apartados Basico o Avanzado:
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Basic

Al Media.

& Mexsia from the Grid
* Advanced

(] snow Media with Star Ratings
L] Show Hidden Meadia

| #od seincten Mectia | . Cancet

Adiciéon de medios

» Basico
« Todos los medios: seleccione esta opcion para cargar todos los medios disponibles en el catalogo actual de la bandeja de medios.
Puede seleccionar los medios manualmente de uno en uno, o bien, haciendo clic en Seleccionar todo para seleccionar todos los

medios. Haga clic en Seleccionar todo o Deseleccionar todo para seleccionar/deseleccionar todos los medios. Después de realizar
las selecciones de los medios que va a afadir al evento, haga clic en Afiadir medios seleccionados.

» Medios de la cuadricula: seleccione esta opcion para seleccionar los medios presentes actualmente en la cuadricula de la vista
Evento y afiadirlos al evento que se esta editando.

+ Avanzado

» Mostrar medios con clasificaciones por estrellas: seleccione esta opcién para ordenar y ver los medios segin las clasificaciones por
estrellas de una foto o un video.

« Mostrar medios ocultos: seleccione esta opcion para mostrar los medios que estan ocultos.

5. Hay mas opciones en la ficha Avanzado (cuadro de dialogo Afadir medio) que sirven de ayuda a la hora de importar los medios deseados
a la pila de evento.

Haga clic en la ficha Avanzado para expandir y ver las opciones disponibles. Al seleccionar esta opcion, aparecen los medios basados en la
seleccion realizada en la bandeja de medios.

o Album
« Etiqueta de palabra clave
« Gente
¢ Lugares
« Eventos
~ Avanzado
O Alpum:
O Etiqueta de palabra clave:
O Gente:
O Lugares:
O Eventos:

[ Mostrar medios con clasificaciones por estrellas
[] Mostrar medios ocutas

.., Vol | principi
Edicién de un evento cveraprnepe

Se puede modificar un evento creado anteriormente. Haga clic en la ficha Eventos para cambiar a la vista Eventos si ya no esta en esa vista.
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Seleccione el evento y haga clic en Editar evento desde el panel de tareas.

b 9 0 x ®

Ocultar - Deshacer Editarev... Quitar ° Proyeccién

En el cuadro de didlogo Editar evento, puede editar el nombre, la fecha inicial y final y la descripcion de la pila de evento.
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BuUsqueda
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Busqueda de archivos de medios

Blsqueda de archivos de medios
Buscar archivos de medios mediante el cuadro Buscar
Localizar archivos en el disco

Ir al principio

BlUsqueda de archivos de medios

En Elements Organizer, puede buscar fotografias y archivos de medios por fecha, similitud visual, clasificacion con estrellas, album, ubicacién de
carpeta, nombre de archivo, tipo de medio, etiqueta de palabra clave, texto u otros criterios. También puede ordenar archivos de cualquier
agrupacion por orden cronolégico, por orden cronoldgico inverso o por el orden en el album.

Elements Organizer ofrece varias formas para buscar archivos de medios. Puede utilizar uno de los siguientes mecanismos o una combinacion de
los mismos para encontrar los medios que esta buscando.

Panel de albumes y carpetas

Seleccione un album o carpeta para ver los archivos de medios que contiene. Puede mostrar u ocultar el panel con el botén Mostrar/Ocultar
panel, que se encuentra en la barra de control de la parte inferior de la ventana de la aplicacion.

MenU Buscar

Utilice los comandos de este menu para buscar archivos de medios por fecha, pie de ilustracién o nota, nombre de archivo, historia, version, tipo
de medio, metadatos o similitud visual. También dispone de comandos para iniciar una bisqueda avanzada, buscar fotografias y archivos de
medios de fecha y hora desconocidas, sin etiquetas de palabras clave o que no se encuentran en ninguin album. Para obtener mas informacion,
consulte Uso del mend Busqueda.

Linea de tiempo

Haga clic en un mes o defina un intervalo para buscar fotografias y archivos de medios cronoldgicamente por fecha, lote de importacién
(disponible en la barra Ordenar por) o ubicacion de carpeta (vista gestionada o vista de arbol). Seleccione Vista > Linea de tiempo (Ctrl/Comando
+ L) para ver la linea de tiempo. Para obtener méas informacion, consulte Blsqueda de archivos de medios mediante la linea de tiempo.

Filtro Clasificacion por estrellas

Vea solo los archivos de medios que tengan una clasificacion por estrellas mayor, igual o menor que el nimero de estrellas especificado. Para
obtener mas informacién, consulte Buscar elementos con clasificaciones con estrellas adjuntas.

Cuadro Buscar

Escriba texto para buscar archivos de medios con texto coincidente, ya sea en el nombre de archivo, metadatos, pie de ilustracion, nota, fecha,
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nombre de album, gente, evento o lugar.

También puede seleccionar una imagen y, a continuacion, una opcién en el menu desplegable del cuadro Buscar. Estan disponibles busquedas
comunes, como similitud visual, objetos y fotografias duplicadas. También puede acceder rapidamente a cualquier busqueda guardada. Para
obtener mas informacion, consulte Localizacion de archivos de medios con el cuadro Buscar.

Panel Etiquetas de palabras clave

Seleccione una etiqueta de palabra clave para ver los archivos de medios que tienen dicha etiqueta. Para obtener mas informacién, consulte
Busqueda de archivos de medios por etiquetas de palabras clave.

Barra de blsqueda

Arrastre una etiqueta de palabra clave de la fotografia, proyecto o album a la barra de busqueda para restringir la busqueda. La barra de
busqueda no aparece por defecto, pero se muestra después de ejecutar una busqueda.

Utilice los comandos del menu Vista para mostrar u ocultar tipos de archivos como, por ejemplo, archivos de fotografia, video, sonido,
proyecto y PDF. El menu Vista también dispone de opciones para mostrar archivos de medios que se han marcado como "ocultos".

Ir al principio

Buscar archivos de medios mediante el cuadro Buscar

Hay distintos criterios de busqueda que permiten buscar archivos de medios de forma facil y eficaz. Puede usar el cuadro Buscar para realizar
una busqueda basada en texto. Escriba un nombre u otra palabra para que Elements Organizer muestre los archivos de medios que coincidan
con dicho texto segun diversos criterios. Las coincidencias pueden incluir los elementos siguientes:

e Autor

« Pies de ilustracion

« Fechas

« Nombres de archivo
« Etiquetas de palabras clave
« Notas

« Nombres de album
* Grupos de albumes
« Marca de la camara
» Modelos de camara
* Gente

e Lugares

« Eventos

La busqueda de texto también admite los operadores “AND”, “OR” y “NOT” siempre que se escriba un espacio tanto delante como detras. En la
tabla siguiente se detallan los criterios de blusqueda que se pueden utilizar para ejecutar una bisqueda basada en texto:

Criterios de busqueda Descripcion Tipo Ejemplo

(Elements 12) Muestra :
; carpeta:<nombre de —
Carpeta elementos de medios de la carpeta:familia

- la carpeta>
carpeta especificada

Fecha Muestra elementos de « Fecha: dd/mm/aaaa
medios que coinciden con
la fecha especificada. e Fecha: mm/dd/aaaa

+ Fecha: aaaa

143


http://idiom-q-win-1/es/elements-organizer/using/searching-media-files-elements-organizer.html#main-pars_header_7
http://idiom-q-win-1/es/elements-organizer/using/finding-media-files-keyword-tags.html

« Fecha: este afio
« Fecha: afio pasado
« Fecha: hoy

« Fecha: semana pasada

Etiqueta

Muestra elementos de
medios que coinciden con
la etiqueta especificada.

Etiqueta:<nombre_etiqueta
>

Etiqueta:Gente

Nombre de archivo

Muestra elementos de
medios que coinciden con
el nombre de archivo
especificado.

Nombre de
archivo:<nombre_archivo>

Nombre de
archivo:_MG_7409.jpg o
Nombre de
archivo:_MG_7409

Pie de ilustracion

Muestra elementos de
medios que coinciden con
el pie de ilustracion
especificado.

Pie de
ilustracion:<pie_ilustracion
>

Pie de
ilustracion:Disneyland

Marca

Muestra elementos de
medios que coinciden con
la marca de camara
especificada.

Marca:<marca de la
camara>

Marca:Canon

Modelo

Muestra elementos de
medios que coinciden con
el modelo de camara
especificado.

Modelo:<nombre de
modelo>

Modelo:Canon EOS 5D

Autor

Muestra elementos de
medios que coinciden con
el nombre del autor
especificado.

Autor:<nombre del autor>

Autor:Jaime

Notas

Muestra elementos de
medios que coinciden con
las notas especificadas.

Notas:<notas>

Notas:Viaje a Disneyland

Gente

Muestra los medios que
coinciden con las personas
especificadas.

Gente:<nombre de
persona>

Gente: Juan

Lugar

Muestra los medios que
coinciden con el lugar
especificado.

Lugar: <nombre de lugar>

Lugar: Disneyland

Evento

Muestra los medios que
coinciden con un evento
especificado.

Evento: <nombre de
evento>

Evento: Picnic

El cuadro Buscar también rellena una lista de etiquetas existentes segun la letra que escriba. Por ejemplo, para buscar medios etiquetados con
"Disneyland”, escriba la letra D en el cuadro buscar. En el cuadro Buscar se muestra una lista de etiquetas que comienzan por la letra D. A
medida que escriba mas texto, la lista cambia dinamicamente para mostrar etiquetas que coincidan con el texto introducido. Si hace clic en algin
elemento de la lista, se realiza una busqueda de esa etiqueta y los resultados se muestran en Elements Organizer.

Ir al principio

Localizar archivos en el disco

Si esta cargando el archivo en un servidor o incrustandolo en el disefio de un documento, necesitara el archivo real. Para localizar el archivo real
de las fotografias o medios, haga lo siguiente:
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1. Seleccione una fotografia o el clip multimedia cuyo archivo desea buscar.
2. Presione Alt + Intro (Windows) u Opcién + Intro (Mac OS) para abrir el panel Informacion.

3. En la secci6on Generales, se muestra la ubicacion real en el disco. Haga clic en Ubicacion para abrir la carpeta contenedora en el
Explorador (Windows) o Finder (Mac OS).

Enlaces relacionados

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.
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Uso del mend Busqueda

Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar
Buscar

elementos de medios mediante Busqueda avanzada
archivos de medios por detalles (metadatos)
archivos por tipo de medio

archivos de medios por historia

archivos de medios por pie de ilustraciéon o nota
archivos de medios por nombre

todos los archivos que faltan

todos los conjuntos de versiones

todas las pilas

mediante busquedas visuales

archivos de medios con fecha u hora desconocida
elementos sin etiqueta

contenido sin analizar

elementos que no estan en ningun album
fotografias utilizadas en proyectos (solo Windows)

. . . Volver al principio
Buscar elementos de medios mediante Blusqueda avanzada prinep

Elements Organizer ofrece Blsqueda avanzada, cuya busqueda de etiquetas se ha ampliado para incluir las etiquetas de palabras clave junto con
gente, lugares y eventos. Cuando se inicia una busqueda desde panel Etiquetas de palabras clave, se inicia Busqueda avanzada con la etiqueta
de palabra clave seleccionada que se va a comprobar y en la cuadricula se muestran los resultados de la busqueda. Utilice Blsqueda avanzada
para buscar rapidamente medios en funcién de las distintas etiquetas.

1. Seleccione Busqueda > Mediante la opcion de Blsqueda avanzada. Aparece la barra Blusqueda avanzada.

2. Especifique los criterios de busqueda para Palabras clave, Gente, Lugares y Eventos.
« Haga clic en un elemento para incluirlo en los criterios de blusqueda.
« Haga clic con el botén derecho del ratén o pulse Control y haga clic en un elemento y seleccione Excluir para eliminar el elemento de
los criterios de busqueda.

Se muestran los elementos de medios que coincidan con los criterios de blusqueda.

. . Volver al principio
Buscar archivos de medios por detalles (metadatos) ver e e

Puede buscar por detalles o metadatos de archivo disponibles en las imagenes. Buscar por metadatos es Util si desea buscar con varios criterios
a la vez. Por ejemplo, si desea buscar todas las fotografias tomadas el 31/12/2011 que incluyan la etiqueta “Mama”, puede buscar por fecha de
captura y por las etiquetas de palabras clave en el cuadro de didlogo Buscar por detalles (metadatos).

Los metadatos que se pueden buscar son criterios como nombre de archivo, tipo de archivo, etiquetas, albumes, notas, autor y fecha de captura,
asi como el modelo de camara, velocidad del obturador y F-stop, entre otros.

Nota: al buscar archivos RAW de camara, también se localizan los archivos TIFF con la extension .tif.

por x
ardada.L i P
Usa el botdn bots M 5
Buscar q [CR<
1O Todos fos criterios de busqueda siguientes/AND]
[Aibumes <] mowyen  [mwepe = &l
[Fawmdcptmoae -] incwen  [wumes =i CIE
I ) Guargar l
L= =1

Busque por varios detalles de fotografia a la vez utilizando el cuadro de didlogo Buscar por detalles (metadatos).

1. En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Por detalles (metadatos).

2. En el cuadro de didlogo Buscar por detalles (metadatos), seleccione un tipo de metadatos en el primer ment emergente.

3. En el segundo mend emergente, seleccione un intervalo para la bisqueda, como empieza por, es mayor que o contiene. Este intervalo
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indica a Elements Organizer como utilizar el texto que escribe en el tercer menu emergente. No todos los criterios incluyen un segundo
menu emergente.

4. En el tercer menu emergente, escriba o elija el nombre o valor de metadatos que desea buscar.

5. Para incluir otros valores de metadatos en la busqueda, haga clic en el signo mas (+) situado a la derecha del tercer ment emergente y
especifique nuevos valores para los dos o tres menlUs emergentes que aparecen.

6. Para quitar metadatos de la busqueda, haga clic en el signo menos (-) situado a la derecha del tercer menl emergente para los metadatos
que desee quitar.

7. (Opcional) Active Guardar estos criterios de busqueda como busqueda guardada e introduzca un nombre para la bisqueda.
8. Haga clic en Buscar.

Para modificar la bausqueda, haga clic en Opciones > Modificar criterios de busqueda en la barra de busqueda, realice los cambios
deseados y, a continuacioén, haga clic en Buscar.

. . . Vol | principi
Buscar archivos por tipo de medio e

En Elements Organizer puede elegir ver solo un tipo de archivo de medios. Al seleccionar un tipo de medio, puede realizar otras busquedas que
solo tendran lugar en el tipo de medio que desee. Si desea buscar por tipo de medio junto con otros criterios de blsqueda, utilice el comando
Busqueda > Por detalles (metadatos).

« En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Por tipo de medio y, a continuacion, elija una de las opciones siguientes:
Fotografias Muestra solo fotografias.
Video Muestra miniaturas de clips de video (se muestra el primer fotograma del clip de video).
Sonido Muestra clips de sonido.
Proyectos Muestra proyectos realizados con versiones anteriores de Elements Organizer 11.
PDF Muestra archivos PDF.

Elementos con pies de ilustracién con sonido Muestra fotografias y proyectos a los que ha adjuntado pies de ilustracion con sonido.

Los archivos del tipo de medio seleccionado aparecen en la vista Medios.

. . . . Volver al principio
Buscar archivos de medios por historia prnem

Elements Organizer le ayuda a realizar un seguimiento de donde obtuvo los archivos de medios, como los ha utilizado y como los ha compartido
o exportado. Puede utilizar esta historia almacenada para buscar fotografias y archivos de medios.
1. Seleccione Busqueda > Por historia. Puede buscar por cualquiera de los comandos de criterio enumerados en el submen( Por historia.
Nota: las opciones Exportada el e Impresa el no estan disponibles en Mac OS.

2. En el cuadro de didlogo Seleccionar uno o mas grupos [importados, enviados por correo electrénico, etc.], seleccione uno o mas elementos
de la lista y haga clic en OK.

Nota: para eliminar de forma permanente la referencia a una historia concreta de la lista, seleccione el elemento de lista en el cuadro de
didlogo Seleccionar uno o mas grupos [importados, enviados por correo electronico, etc.] y, a continuacion, haga clic en el botén Eliminar o
pulse la tecla Supr del teclado. El botén Eliminar no est& disponible para bisquedas basadas en historias Importada el o Usada en
proyectos.

. . . . ., Vol | principi
Buscar archivos de medios por pie de ilustracién o nota e

Puede buscar pies de ilustracion o notas mediante la opcion Basqueda > Por pie de ilustracion o nota o la opcién Busqueda > Por detalles
(metadatos). Si desea buscar por un pie de ilustracion o nota junto con otros criterios de busqueda, utilice la opcién Buscar > Por detalles
(metadatos).

1. En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Por pie de ilustracién o nota.

2. En el cuadro de didlogo Buscar por pie de ilustracién o nota, escriba una palabra o frase en el cuadro de texto.
3. Seleccione una de las siguientes opciones y haga clic en OK:

Buscar solo el principio de las palabras en pies de ilustracién y notas Busca archivos de medios y otros archivos en los que las
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primeras letras de la nota o pie de ilustracion coinciden con las palabras que escribe.

Buscar cualquier parte de cualquier palabra en pies de ilustracion y notas Busca fotografias y otros archivos en los que cualquier
parte de la nota o pie de ilustracion coincide con las letras que escribe.

Volver al principio

Buscar archivos de medios por nombre

Puede buscar por nombre de archivo mediante la opcion Busqueda > Por nombre de archivo o la opcién Blusqueda > Por detalles (metadatos). Si
desea buscar por nombre de archivo junto con otros criterios de bisqueda, utilice la opcion Bisqueda > Por detalles (metadatos).
1. En Elements Organizer, elija Busqueda > Por nombre de archivo.

2. Escriba una palabra en el cuadro de didlogo Buscar por nombre de archivo para buscar nombres que contengan la palabra y haga clic
en OK.

También puede escribir una extension de archivo (JPEG, BMP, etc.) en el cuadro de didlogo Buscar por nombre de archivo para buscar
archivos de un tipo determinado.

Volver al principio

Buscar todos los archivos que faltan

Puede buscar los archivos que faltan en sus proyectos o creaciones. En Elements Organizer, seleccione BlUsqueda > Todos los archivos que
faltan.

Volver al principio

Buscar todos los conjuntos de versiones

Cuando se buscan todos los conjuntos de versiones, Elements Organizer muestra las primeras fotografias de cada conjunto. Puede expandir cada
conjunto segun desee.
1. En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Todos los conjuntos de versiones.

2. Para expandir un conjunto de versiones, haga clic con el botén derecho del ratén o pulse Control y haga clic y elija Conjunto de versiones >
Expandir elementos del conjunto de versiones.

. Volver al principio
Buscar todas las pilas prnew
Puede buscar todas las pilas del catalogo. En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Todas las pilas.
. ., . Volver al principio
Buscar mediante busquedas visuales prnem

Para realizar una busqueda por similitud visual, Elements Organizer utiliza la informacion de la fotografia como el color y la forma de los objetos
durante la busqueda. Utilice la bisqueda visual para buscar rapidamente las imagenes que contienen objetos, colores o formas similares.
También puede especificar la importancia relativa que Elements Organizer asigna a los colores y las formas al buscar fotografias.

En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Por busquedas visuales. Puede buscar por cualquiera de los comandos de criterio enumerados
en el submenu Por busquedas visuales. Para obtener mas informacion, consulte Blsqueda por similitud visual.

. . . Volver al principio
Buscar archivos de medios con fecha u hora desconocida veratprmert

« En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Elementos con fecha u hora desconocida. La vista Medios muestra los archivos de medios
cuya fecha u hora esta definida como desconocida.

. . Volver al principio
Buscar elementos sin etiqueta . ’

En Elements Organizer, seleccione Blusqueda > Elementos sin etiqueta.

Se muestran todos los archivos de medios del catalogo que no tengan etiquetas de palabras clave, gente, lugares o eventos asignados.

Volver al principio

Buscar contenido sin analizar

En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Contenido sin analizar.

Se muestran todos los archivos de medios del catalogo que no se han analizado.

148


http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/sdl69360/XML/es-es/Products/ElementsOrganizer/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/

P . . P Volver al principio
Buscar elementos que no estan en ningun album

Puede buscar todos los elementos de medios que no se incluyen en ningun album. En Elements Organizer, seleccione Busqueda > Elementos
gue no estan en ningdn album.

Volver al principio

Buscar fotografias utilizadas en proyectos (solo Windows)

» Realice una de las acciones siguientes:
« En la vista Medios, haga clic con el boton derecho del raton en el proyecto y seleccione Mostrar elementos de proyecto en la vista
Medios. Las fotografias aparecen en la vista Medios. Este comando es Util si desea editar los pies de ilustracion o hacer cambios en las

fotografias de su proyecto.
« Arrastre el proyecto a la barra de blisqueda para mostrar las fotografias en la vista Medios.

« Seleccione Buscar > Por historia > Usada en proyectos. Se mostrara una lista de proyectos. Haga doble clic en un elemento o
seleccione uno o varios elementos y haga clic en OK para ver los medios usados en el proyecto.

También puede saber si una fotografia se utiliza en un proyecto buscando en Historia, en el panel Propiedades.

Temas relacionados
e Busqueda de archivos de medios mediante la linea de tiempo
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Opciones de busqueda de medios

Busqueda visual de similitudes
Busqueda de objetos
Busqueda de fotografias duplicadas

Para realizar una busqueda por similitud visual, Elements Organizer utiliza la informacion de la fotografia como el color y la forma de los objetos
durante la busqueda. Utilice la busqueda visual para buscar rapidamente las imagenes que contienen objetos, colores o formas similares.
También puede especificar la importancia relativa que Elements Organizer debe asignar a los colores y las formas al buscar fotografias.

¥ Visual Similarity Search
Object Search
Duplicate Photo Search
Saved Searches

Opciones de busqueda de similitudes visuales

La blsqueda visual permite identificar rapidamente fotografias similares para su etiquetado. También puede crear una blsqueda guardada con los
resultados de la busqueda.

Para obtener mas informacion, consulte Creacion y edicion de bldsquedas guardadas.

Ir al principio

Busqueda visual de similitudes

Utilice esta opcion para buscar fotografias que contengan sujetos, color o una apariencia general similares. Por ejemplo, se puede utilizar la
busqueda por similitud visual para localizar imagenes tomadas en la playa.

La busqueda por similitud visual funciona para proyectos, fotografias y videos. Las blusquedas por similitud visual no se admiten para creaciones
de proyecciones de diapositivas.

Busqueda por similitud visual

A. Imagen especificada para la busqueda B. Marcador de posicion para colocar imagenes C. Menu Busqueda D. Regulador de Color-Forma E.
Similitud visual en porcentaje

1. En el menud Blsqueda, seleccione Busqueda por similitud visual.
2. Seleccione una fotografia. Como alternativa, arrastre y coloque una fotografia en el marcador de posicion de la barra de busqueda.

3. (Opcional) Para afiadir mas fotografias para restringir la busqueda, arrastre una fotografia a la barra de busqueda.

Por ejemplo, esta buscando imagenes de su nieto cortando la tarta en su fiesta de cumpleafios. Al afiadir fotografias de su nieto y la tarta a
la barra de busqueda, aumenta la precision de los resultados de la busqueda.

El porcentaje de similitud visual se muestra en las fotografias utilizadas para la busqueda.
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4. (Opcional) Para quitar una fotografia de las opciones de busqueda, haga doble clic en la fotografia en la barra de busqueda.

5. (Opcional) Puede restringir la busqueda segun las formas y los colores de las fotografias buscadas. Utilice el regulador de Color-Forma
para especificar la importancia relativa que Elements Organizer debe asignar a los colores y las formas al buscar fotografias.

Por ejemplo, obtendra mejores resultados de la busqueda de estructuras de edificios si mueve el regulador hacia Forma. Al buscar
imagenes tomadas en la playa, obtendra mejores resultados si mueve el regulador hacia Color.

Ir al principio

Busqueda de objetos

En la basqueda de objetos, primero debe seleccionar el objeto que aparece en una fotografia que desee definir como objeto de blusqueda.
Elements Organizer utiliza el objeto de busqueda para asignar prioridad al buscar fotografias.

Por ejemplo, para buscar fotografias que contengan su perro, seleccione la cara de su perro en una de las fotografias. Al buscar fotografias,
Elements Organizer asigna una mayor prioridad a las fotografias con su perro.

1. Seleccione la imagen que contiene el objeto.

2. En el menl BUsqueda, seleccione Blsqueda de objetos. La vista de imagen aparece con un marco.

Objeto definido para la busqueda seleccionado con un marco

3. Arrastre y cambie el tamafio del marco para seleccionar el objeto.

4. Haga clic en Objeto de busqueda.

Se muestran las escenas que contienen el objeto. El porcentaje de similitudes se muestra en cada una de las miniaturas.
5. (Opcional) Para afiadir mas fotografias para restringir la busqueda, arrastre una fotografia a la barra de busqueda.
6. (Opcional) Para quitar una fotografia de las opciones de bisqueda, haga doble clic en la fotografia en la barra de busqueda.

7. (Opcional) Utilice el regulador de Color-Forma para especificar la importancia relativa que Elements Organizer debe asignar a los colores y
las formas al buscar fotografias.

Ir al principio

Blsqueda de fotografias duplicadas

La busqueda de fotografias duplicadas resulta especialmente util para localizar fotografias tomadas en el modo multirrafaga. Elements Organizer
busca fotografias y las apila segin su similitud visual y el momento en que fueron capturadas. A continuacién, puede proceder a seleccionar las
iméagenes de las pilas o volver a clasificar las imagenes.

1. Seleccione el album en el panel derecho en el que desea administrar fotografias duplicadas.

2. En el mena Busqueda, seleccione Busqueda de fotografias duplicadas. Se muestran los resultados de la busqueda.
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Busqueda de imagenes duplicadas

Las fotografias que no tengan coincidencias idénticas se encuentran en la pila Fotografias Unicas. Puede arrastrar y colocar las fotografias
de esta pila en cualquiera otra pila.

3. Utilice las siguientes opciones segln sus necesidades:

» Para volver a clasificar las fotografias en las pilas, arrastre y coloque las fotografias de una pila a otra.

« Para apilar fotografias relacionadas, selecciénelas y haga clic en Apilar.

« Para mover fotografias de una pila, seleccione una pila de fotografias y haga clic en Mover de la pila.

« Para expandir una pila, haga clic con el botén derecho del ratén en la pila y seleccione Expandir fotografias de la pila.

« Para contraer una pila, haga clic con el boton derecho en cualquier fotografia de una pila expandida y seleccione Contraer las
fotografias de la pila.

» Para quitar fotografias de una pila, haga clic con el botén derecho del ratén en la fotografia y seleccione Quitar fotografias de la pila.

» Para especificar la fotografia que debe mostrarse para una pila con estado contraido, haga clic con el botén derecho del ratén en la
fotografia y seleccione Establecer fotografia en primera posicion.

« Para eliminar fotografias, seleccionelas y haga clic en Quitar del catalogo.

« Para ver cualquiera de las imagenes en la vista de imagen Unica, haga doble clic en dicha imagen.
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Busqueda de archivos de medios mediante la linea de tiempo

Elements Organizer organiza automaticamente todos sus archivos de medios en la linea de tiempo de la vista Medios, incluso aunque no estén
etiquetados. La linea de tiempo esta dividida en meses y afios. Puede ver imagenes de un mes y afio concretos haciendo clic en ese mes en la
linea de tiempo. Para ver las imagenes de un mes o afio determinado, utilice los marcadores de punto final. Si hace clic en cualquiera de las
barras de la linea de tiempo, la primera imagen que pertenece a esa barra que representa un mes de la linea de tiempo se resalta con un cuadro
delimitador verde.

La altura de cada barra de la linea de tiempo es proporcional al nimero de archivos de cada mes, segun la fecha o el lote. También puede
seleccionar un intervalo de tiempo en la linea de tiempo para ver los archivos de medios tomados o escaneados en ese intervalo.

Al mantener el cursor sobre una barra de la linea de tiempo, aparece la informacion de herramientas que muestra el mes correspondiente a la
barra. Si pasa el raton por cualquiera de los marcadores de punto final, la informacién sobre herramientas muestra el intervalo (mes y afio
correspondientes a la ubicacion actual del marcador de punto final).

Al realizar una busqueda, la linea de tiempo muestra todas las barras, pero solo estan habilitadas las que corresponden a medios que se muestra
en la cuadricula. Todas las demas barras estan desactivadas.

Seleccione Vista > Linea de tiempo para ver la linea de tiempo. Como alternativa, utilice Ctrl + L (Windows) o Comando + L (Mac OS). La linea
de tiempo solo esta disponible en la vista de medios. Para todas las demas vistas, no se mostrara la linea de tiempo y la opcién Vista > Linea de
tiempo estara desactivada.

Nota: La linea de tiempo solo esté disponible en la vista de medios. Para todas las demas vistas, no se muestra la linea de tiempo y la opcion
Vista > Linea de tiempo esta desactivada.

A B c D E F
Importar - nte Lugares Eventos Crear - Compartir -
(== Il == I
+ Albumes + | ] e = —= | |
= Atthe park 2006 011 o1 i
Ordenar por: [Més recientes = Todos los medios L) sificaciones 2 = # # » #
~ Mis carpetas ==

[ AnnaAtrica
a2 E11 Demo Assets

il

Usar la linea de tiempo
A. Flecha de linea de tiempo B. Area méas oscura que indica fotografias fuera del intervalo definido C. Marcadores de punto final D. Marcador de
fecha E. Barra de linea de tiempo F. Informacion sobre herramienta que identifica el intervalo de barra

Puede utilizar la linea de tiempo con etiquetas de palabras clave, albumes o carpetas para restringir las busquedas. Por ejemplo, para buscar
imagenes de Celia tomadas en un periodo de tiempo, busque utilizando la etiqueta de palabra clave Celia. Haga clic en cualquier mes de la linea
de tiempo que contenga los archivos de medios de Celia y arrastre los marcadores de punto final para ver los medios tomados o escaneados en
el tiempo especificado.

Una barra parcialmente en blanco en la linea de tiempo indica que tiene archivos de medios que no estan actualmente en los resultados de la
busqueda.

Al aplicar cualquier busqueda, ya sea una bisqueda de album, etiqueta o carpeta, una blsqueda avanzada o una busqueda de texto completo, la
linea de tiempo muestra todas las barras. Pero solo se activan esas barras que se corresponden con los medios mostrados en la cuadricula.
Todas las demas barras se mostraran en estado desactivado.

Volver al principio

Visualizar y buscar archivos de medios mediante la linea de tiempo

1. Asegurese de que la linea de tiempo esté visible. Si es necesario, seleccione Vista > Linea de tiempo.

2. Realice una de las acciones siguientes:
« Utilice las flechas situadas en los extremos de la linea de tiempo para ir a la parte de la linea de tiempo donde desea realizar la
busqueda.

» Haga clic en una barra de la linea de tiempo o arrastre el marcador de fecha a la barra para ver el primer archivo de medios
relacionado con esa barra.

« Arrastre los marcadores de punto final de la linea de tiempo para ver un intervalo.

« Seleccione Vista > Establecer intervalo de fechas. Escriba la fecha inicial y la fecha final del intervalo que desea visualizar y haga clic
en OK. Para restablecer el intervalo de fechas, elija Vista > Borrar intervalo de fechas.
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Elements Organizer muestra los archivos de medios del intervalo establecido. Puede arrastrar los marcadores de punto final para ajustar
el intervalo.

Fecha inicial Fecha final

Ano Mes Dia

Afio Mes Dia
ot ] [ox =] [ ]
’

importar | Lugares Eventos Comparti
~ Albumes | < >
= Atthe park
Todos los medios
w Mis carpetas
(a2 Anna Aica

[23 EI1DemoAsets

Uso de Vista > Establecer intervalo de fechas para establecer un intervalo de fechas.
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Busqueda de archivos de medios por etiquetas de palabras clave

Buscar archivos de medios mediante etiquetas de palabras clave

Muestra vistas de los resultados de la busqueda de etiquetas de palabras clave
Restringir la busqueda con la barra de basqueda

Buscar archivos de medios sin etiquetar

Borrar una busqueda por etiquetas de palabras clave

Buscar elementos con clasificaciones con estrellas adjuntas

Excluir archivos de medios de una busqueda

Ir al principio

Buscar archivos de medios mediante etiquetas de palabras clave

Las etiquetas de palabras clave permiten buscar fotografias y otros archivos con rapidez. Cuando utiliza etiquetas de palabras clave para buscar
fotografias y archivos de medios, la barra Bisqueda avanzada muestra las etiquetas de palabras clave que ha seleccionado. Las blusquedas
comienzan nada mas seleccionar las etiquetas en el panel Etiquetas de palabras clave.

Busqueda de archivos de medios con etiquetas de palabras clave especificas

Ir al principio

Muestra vistas de los resultados de la busqueda de etiquetas de palabras clave

Cuando se realiza una blsqueda por etiquetas de palabras clave, se agrupan los resultados de la bisqueda en vistas segln la coincidencia:
Optima, Aproximada, No. Por defecto, se muestran los mejores resultados coincidentes. Puede seleccionar otras vistas.

1. Haga clic en Opciones en la barra de busqueda para abrir el mend emergente de criterios.

2. Seleccione Ocultar mejores resultados coincidentes, Mostrar/Ocultar resultados coincidentes aproximados o Mostrar/Ocultar resultados que
no coincidan. Los resultados se agrupan del siguiente modo:

Optimas Estos archivos de medios estan etiquetados con todas las etiquetas de palabras clave de los criterios de blusqueda. Cuantas mas
etiquetas de palabras clave afiada para delimitar la busqueda, menos coincidencias apareceran.

Aproximadas Los archivos de medios etiquetados con una o varias de las etiquetas de palabras clave de los criterios de busqueda (pero
no todas) se denominan coincidencias aproximadas. Dichos archivos de medios presentan una marca de comprobacién blanca en sus
miniaturas. Por ejemplo, si la blsqueda utiliza mas de una etiqueta de palabra clave, se muestran como coincidencias aproximadas las
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fotografias que tienen solo una de estas etiquetas de palabras clave. Seleccione este grupo para ver archivos de medios que contengan
alguna de las etiquetas de palabras clave que buscaba.

Sugerencia: para mostrar automaticamente coincidencias aproximadas después de una blsqueda, seleccione Edicion > Preferencias >
Generales o Adobe Elements Organizer 11 > Preferencias > Generales, seleccione Mostrar conjuntos casi coincidentes en las blusquedas vy,
a continuacioén, haga clic en OK.

Sin coincidencia Estos archivos de medios no llevan adjunta ninguna de las etiquetas de palabras clave de los criterios de busqueda.
Tienen un icono de no coincidencia en sus miniaturas.

Ir al principio

Restringir la busqueda con la barra de basqueda

Para restringir la busqueda, arrastre etiquetas de palabras clave adicionales hasta la barra de blsqueda. También puede utilizar la barra de
blsqueda para buscar los archivos de medios usados en un album o un proyecto.

Arrastre de una etiqueta de palabra clave hasta la barra de blusqueda

. Asegurese de que el panel Etiquetas de palabras clave esta abierto.

. Arrastre etiquetas de palabras clave hasta la barra de bisqueda para restringir la bdsqueda. Puede arrastrar varias etiquetas a la vez hasta
la barra de busqueda. Pulse MayUs y haga clic para seleccionar etiquetas de palabras clave adyacentes, o pulse Control y haga clic para
seleccionar etiquetas no contiguas.

. En la barra de busqueda, haga clic con el boton derecho del ratén o pulse Control y haga clic en una etiqueta, categoria o subcategoria y
seleccione una de las siguientes opciones:

« Eliminar [nombre de etiqueta de palabra clave, categoria o subcategoria] de los resultados de la busqueda
« Excluir fotografias con [nombre de etiqueta de palabra clave, categoria o subcategoria]

. Para borrar la basqueda y cerrar la barra de busqueda haga clic en Borrar.

Ir al principio

Buscar archivos de medios sin etiquetar

« En Elements Organizer, seleccione BUsqueda > Elementos sin etiqueta.

Se muestran todos los archivos de medios del catdlogo que no tengan ninguna etiqueta de palabra clave, etiqueta inteligente, persona, lugar
ni evento asignados.

Ir al principio

Borrar una busqueda por etiquetas de palabras clave

« Para volver a todos los archivos de medios del catélogo, haga clic en Todos los medios.
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Ir al principio
Buscar elementos con clasificaciones con estrellas adjuntas

El filtro de clasificaciones con estrellas le ayudara a encontrar sus fotografias, clips de video, clips de audio y proyectos favoritos (0 menos
favoritos). Asimismo, puede usar el filtro de clasificaciones con estrellas combinado con las etiquetas de palabras clave como criterios de

busqueda.

1. Seleccione una de las opciones en el menu de clasificacion que hay junto al filtro de clasificaciones con estrellas.

« Clasificacion mayor o igual al valor indicado
» Clasificacion menor o igual al valor indicado
» Clasificacion igual al valor indicado

2. Seleccione una de las estrellas del filtro de clasificaciones con estrellas.

Ratings [2]W wr o + + | Keyword Tags
I PV Rating is greater than or equal to
= Rating is less than or equal to

= Rating is equal to

=
| M Fowers

Seleccion de una opcion en el menud de clasificacion.

Ir al principio
Excluir archivos de medios de una busqueda

Puede excluir archivos de medios de los resultados de la busqueda. Por ejemplo, busque la subcategoria Amigos y, a continuacion, aplique la
opcion Excluir a una etiqueta de amigo para omitir esos medios de los resultados de la busqueda. También puede excluir una categoria o

subcategoria entera de la bdsqueda.
» Realice una de las acciones siguientes:
« En la barra Blsqueda avanzada, haga clic con el boton derecho del raton o pulse Control y haga clic en la etiqueta de los archivos de
medios que desea excluir de una bisqueda y seleccione Excluir.

« Haga clic con el boton derecho del ratén o pulse Control y haga clic en una etiqueta de palabra clave o en varias en la barra de
blusqueda vy elija seleccione Excluir fotografias con [nombre de etiqueta de palabra clave, categoria o subcategoria]. O bien, haga doble

clic en la etiqueta o eliminela de la barra de busqueda.

Por ejemplo, para buscar todas las imagenes tomadas haciendo surf pero excluir las que estan desenfocadas. Las etiquetas inteligentes
también aparecen en el panel Etiquetas de palabras clave del widget Busqueda avanzada. Elements Organizer 11 busca las fotografias
solo con la etiqueta de palabra clave Surf, sin incluir las fotos que tengan la etiqueta inteligente Desenfocado aplicada.
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Creacion y edicion de busquedas guardadas

Acerca de las busquedas guardadas

Creacion de una busqueda guardada

Edicion de una busqueda guardada y creacion de una busqueda guardada similar
Eliminacion de una bisqueda guardada

Ir al principio

Acerca de las busquedas guardadas

Las busquedas guardadas son albumes que recopilan medios que coincidan con los criterios especificados. Después de crear una busqueda
guardada, cualquier medio que coincida con los criterios de la bausqueda guardada aparecera automaticamente en los resultados de la basqueda
guardada. A medida que anada nuevos medios al catalogo, aquellos que coincidan con los criterios de la busqueda guardada también apareceran
automaticamente en los resultados de la blisqueda guardada. Las busquedas guardadas se actualizan automaticamente.

Ir al principio
Creacion de una busqueda guardada

1. Haga clic en el icono Buscar. Seleccione BlUsquedas guardadas en la lista desplegable.

v Visual Similarity Search
Object Search
Duplicate Photo Search

Saved Searches

2. En el cuadro de didlogo Busquedas guardadas, haga clic en Nueva consulta de busqueda.

Cypen a Saved Criteria o view It
Hama | Critiiia
Last& Months  Capture Diate is within the last & Months
Hew Search Query Open Canced

3. Introduzca los criterios de busqueda en el cuadro de dialogo Nueva consulta de busqueda y haga clic en OK.

| New Search Quary

Search for all fles that match the crtena enterad below and save tham as Saved Search, Saved Searches
Ang Blburmd that sutormatically colle<t files that malch the Critesin defined Delow LUse e Add Bullon 1o
enter additional criteria, and the Minus button to remove criterfa,

B Mamer |

Search Criteria

Search for files which match: @ Any one of the Taawing search criterialoR]
() Al of the foliowing saarch crterialAND]

Filenarme = [is -] |—| Iz‘
Media's filename and/or file exterdion
[ conen
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Especifique los siguientes detalles en el cuadro de didlogo Nueva consulta de busqueda.

+ Nombre: escriba el nombre de la busqueda guardada.

« Criterios de busqueda: seleccione los criterios de busqueda en las listas desplegables. Introduzca el valor (si es necesario) en el
cuadro de texto.

« Haga clic en + para afiadir otra consulta de busqueda.

» Haga clic en OK.

Por ejemplo, puede buscar todos los archivos con nombres de archivos que empiecen por Dsc.

Search for ail Ras that match the criteria entered below and save them as Sawed Search. Saved Searchas
e albums that automatically colect filed that match e criteia defingd Below. Lise the Add button 1o
erter additional Citerla and the Minus Dutton to remove Cierla,

& Mame: |File Saved Search |

‘Search Criterla
Search for files which match: @ Any one of the following searich cribiers[OR]

(2} A of the following search criterialAND]
|Fliensme = | [Semns with =] 'E_UI'I

Medias flename and o file sxtenson

[Coe ] [Cemen ]

Nota: puede aplicar mas de un criterio a la seleccion.

4. Haga clic en Opciones en el panel superior derecho para ver las opciones de la busqueda guardada.

Save Search Criteria as Saved Search
Modify Search Criteria

Hide best match results (252)

Hide resuits that do not match (377)

Haga clic en Borrar para borrar los resultados de la busqueda y volver a la vista Medios.

Puede guardar los resultados de bisqueda actuales como una nueva busqueda guardada. Haga clic en Guardar los criterios de busqueda
como busqueda guardada.

Utilice la opcién Modificar criterios de blusqueda para modificar los criterios de busqueda con el fin de lograr los resultados de busqueda
esperados.

Utilice Ocultar mejores resultados coincidentes para ver los otros resultados de la bisqueda.

Utilice Ocultar resultados que no coincidan con la busqueda guardada para centrarse en los resultados de la bisqueda de la vista Medios.

Ir al principio

Edicion de una blusqueda guardada y creacion de una blusqueda guardada similar

Puede editar los criterios de busqueda de una bldsqueda guardada.
1. Haga clic en el icono Buscar. Seleccione Blsquedas guardadas en la lista desplegable.
2. En el cuadro de didlogo Blsquedas guardadas, seleccione la busqueda que desee modificar y haga clic en Abrir.
La bisqueda guardada se ejecuta y los resultados se muestran en la vista Medios.

3. Seleccione Opciones en la barra de la esquina superior derecha. Haga clic en Modificar criterios de busqueda.

Ratings 2 @ & & & &

Keyword Tags

Sewch Criena

Show resufts that do nat match (629)
e
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4. Edite los criterios de busqueda o afiada mas criterios de busqueda.

Marque la opcion Guardar estos criterios de busqueda como busqueda guardada. Introduzca el nombre de la bisqueda. Se crea una nueva
busqueda guardada.

| Fina oy etas ivetaciaa) x

‘Search for ail fias that match the orteria entered balow and 5ave them a5 Saved Seach, Saved Searchas
e Al that automatically collect fes thal match e criteria defined Delow, Use the Add buttan 1o
enber additional criteria. and the Minus Bution to remove criterla,

Search Criferla
Search for files which match: @) Any one of ihe following wearch criterialR]
() A of the following search criterialAND]

|Fiename =+ [samswim =1 m |

Madia’s filenama ancior file extension

[ Save s Search Criteria 2s Saved Seanch |

e —

Ir al principio
Eliminacion de una busqueda guardada
1. En la barra de busqueda , seleccione Busquedas guardadas.

2. En el cuadro de didlogo Busquedas guardadas, seleccione la busqueda guardada que desea eliminar. Haga clic en el icono de la papelera.
Haga clic en OK.

| Saved Searches
Open a Saved Criberia bo wiew it.
Mame | Crteria
Ell Duration is graater than 10sec

Last & Months Capture Date &5 within the @st & Manths

Son Albums inchude Son pics

Los términos de Creative Commons no cubren las publicaciones en Twitter™ y Facebook.

Avisos legales | Politica de privacidad en linea
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Proyectos fotograficos
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Creacion de proyecciones de diapositivas (solo Windows) | Elements
12

Acerca de las proyecciones de diapositivas (solo Windows)
Creacion de una proyeccién de diapositivas (solo Windows)
Publicar una proyeccion de diapositivas (solo Windows)

Nota: Para obtener informacion sobre la creacién de proyecciones de diapositivas en Elements 13, consulte Creacion de proyecciones de
diapositivas.

Ir al principio

Acerca de las proyecciones de diapositivas (solo Windows)

Las proyecciones de diapositivas son una forma divertida de compartir archivos multimedia. Con Elements Organizer, puede personalizar las
proyecciones de diapositivas con clips musicales, imagenes predisefiadas, texto e incluso narraciones de voz. Las imagenes en formato PDF no
se muestran en las proyecciones de diapositivas.

Cuando haya finalizado la proyeccion de diapositivas, puede elegir diversas formas para compartirla.
o Puede guardarla como PDF, convertirla en un archivo WMV o grabarla en un VCD.
« También puede guardar el archivo en una ubicacion local para imprimirlo con Acrobat.

« Asimismo, se puede grabar directamente en un DVD de alta calidad si Adobe® Premiere® Elements esta instalado en el sistema.

Ir al principio

Creacion de una proyeccién de diapositivas (solo Windows)

El cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas se utiliza para crear proyecciones de diapositivas. En cualquier momento, para ver una
previsualizacion de la proyeccion de diapositivas, haga clic en Previsualizar en pantalla completa en la barra superior del cuadro de dialogo de
creacion de proyecciones de diapositivas. También puede hacer clic en el botdn de reproduccion para previsualizar la proyeccién de diapositivas.

1. En la vista Medios, seleccione los archivos de medios que desea utilizar en la proyeccion de diapositivas.
2. Seleccione Proyeccioén de diapositivas en la ficha Crear .
3. Haga clic en OK. Se muestra el cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas.

4. Puede personalizar las Preferencias de proyeccion de diapositivas en Edicién > Preferencias de proyeccion de diapositivas en el cuadro de
didlogo Proyeccion de diapositivas.

En el cuadro de didlogo Proyeccién de diapositivas se encuentran todas las herramientas necesarias para crear una proyeccion de
diapositivas. Los archivos de medios seleccionados para la proyeccion de diapositivas se encuentran en la parte inferior de la pantalla.

Cuadro de dialogo Proyeccion de diapositivas
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5. Edite la proyeccion de diapositivas; para ello, realice una de las acciones siguientes.
» Arrastre y suelte las diapositivas para cambiar el orden de la secuencia de diapositivas.
« Cambie el tamafio de una fotografia en una diapositiva. No puede cambiar el tamafio de un archivo de video.
« Afada una diapositiva en blanco nueva. Por ejemplo, puede crear la pagina del titulo en una diapositiva en blanco.
» Haga clic con el botén derecho del ratén y seleccione Eliminar diapositiva para quitarla de la proyeccion de diapositivas.
« Afada un clip musical.
« Afada el grafico de una imagen predisefiada o texto con formato a una diapositiva.

Nota: No puede afadir graficos o texto a un archivo de video.

» Afada pies de ilustracion con texto a una diapositiva.

« Afada movimiento a una diapositiva.

« Afadir un efecto a una diapositiva.

« Incluya una transicion entre dos diapositivas o modifique la duracion de las transiciones.
« Afada una narracion de voz a una diapositiva si tiene un micréfono conectado al equipo.

« Ajuste la cantidad de tiempo que se mostrara cada diapositiva.

6. Realice una previsualizacion de la proyeccion de diapositivas haciendo clic en el botén Previsualizar en pantalla completa. Puede volver a
editar las diapositivas en cualquier momento si pulsa la tecla Esc.

7. Haga clic en Guardar proyecto. Es recomendable que guarde la proyeccion de diapositivas de manera habitual.

Reorganizar las diapositivas
» Realice una de las acciones siguientes:

« Arrastre una diapositiva a una nueva ubicacion del guién grafico.
+ Haga clic en Reorganizacion rapida. En el cuadro de dialogo, reorganice las diapositivas y, a continuacion, haga clic en Atras.
« Seleccione una opcion del menu Orden de diapositivas.

Para mover una diapositiva del principio al final, arrastrela hasta la parte inferior del Editor de proyeccion de diapositivas y manténgala en
esa posicion para activar la funciéon de desplazamiento.

@ mck S Select i Sider Zoom: <

Reorganizacion de las diapositivas mediante Reorganizacion rapida.

Afadir una diapositiva en blanco nueva
« Realice una de las acciones siguientes:

« Haga clic en Afadir una diapositiva en blanco.

« Elija Edicién > Diapositiva en blanco.

Editar y ajustar una diapositiva

Si es necesario editar ligeramente una diapositiva, puede ajustarla de forma automatica con las caracteristicas del cuadro de dialogo Proyeccion
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de diapositivas. También puede utilizar el Editor para realizar ajustes mas precisos. Si una fotografia no encaja correctamente en una diapositiva,
puede ajustar manualmente el tamafio y la posicion de dicha fotografia.

1. Seleccione una diapositiva y, a continuacion, haga clic en la fotografia en la ventana de previsualizacion principal.
2. Realice cualquiera de las acciones siguientes en el panel Propiedades:

« Para editar de forma instantanea el equilibrio de color de una fotografia, haga clic en Correccién inteligente automatica.
« Para eliminar el efecto de ojos rojos de una fotografia, haga clic en Correccién de ojos rojos automatica.

« Si es necesario editar aiin més la fotografia, haga clic en Mas edicion para abrir la fotografia en el Editor. Cuando haya terminado el
trabajo en el Editor, guarde la fotografia y ciérrela para volver al cuadro de dialogo Proyeccion de diapositivas.

« Para ajustar el tamafio de la fotografia, selecciénela y arrastre el regulador de tamafio o bien arrastre un lateral o una esquina del
rectangulo delimitador de la fotografia.

« Para rellenar la diapositiva con la fotografia, haga clic en Recortar para ajustarse.

« Para mostrar la fotografia entera, haga clic en Ajustar a diapositiva. Las areas de la diapositiva alrededor de la fotografia se rellenan
con el color de fondo. Puede cambiar el color en Preferencias de proyeccion de diapositivas.

Afadir musica a una proyeccion de diapositivas

La musica afiade un caracter especial a la proyeccion de diapositivas. Puede importar musica desde el catdlogo de Elements Organizer o desde
cualquier ubicacién del ordenador.

« En el cuadro de didlogo Editor de proyeccion de diapositivas, haga clic en Afiadir medios y seleccione uno de los siguientes:

Sonido de Elements Organizer Permite seleccionar un clip de audio del catalogo. En el cuadro de didlogo Afiadir sonido, haga clic en
Examinar. Seleccione el clip y haga clic en OK.

Nota: en el cuadro de didlogo Anadir sonido, puede escuchar el clip antes de afiadirlo. Para ello, seleccionelo y haga clic en Reproducir.

Sonido desde carpeta Permite seleccionar un clip de sonido que no se gestiona en Elements Organizer. En el cuadro de dialogo
Seleccionar archivos de sonido, vaya hasta el archivo de sonido; a continuacion, selecciénelo y haga clic en Abrir. Al realizar esta accion, el
clip se coloca en Elements Organizer.

Para alinear el ritmo de la proyeccion de diapositivas con la musica, seleccione Ajustar diapositivas a sonido (se actualiza la duracion de
cada diapositiva en la tira de imagenes).

Afadir graficos de imégenes predisefiadas a una diapositiva

En el panel Extras del cuadro de dialogo Proyeccion de diapositivas, puede afiadir imagenes predisefiadas a las diapositivas. Puede afiadir tantos
graficos como desee pero tenga en cuenta que, si emplea demasiados gréaficos, el rendimiento se ve afectado (dado el aumento de tamafio del
archivo).

Nota: No puede afiadir graficos o texto a diapositivas que contengan video.

Cémo arrastrar un grafico a una diapositiva

1. En el panel Extras del cuadro de diadlogo Proyeccién de diapositivas, haga clic en Gréficos.

2. Examine las imagenes predisefiadas hasta que encuentre la que desee. Los graficos estan ordenados por categorias y se muestran por
defecto en el panel Extras. Si no se muestran las imagenes, haga clic en el triangulo del nombre de la categoria.

3. Para colocar el grafico en la diapositiva, realice una de las siguientes acciones:
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« Arrastre la imagen predisefiada hasta la diapositiva.
« Haga doble clic en la imagen predisefiada.

» Haga clic con el boton derecho del raton y elija Afiadir a diapositivas seleccionadas en el men( contextual.
4. Una vez que el grafico se encuentre en la diapositiva, realice una de las siguientes acciones:

« Para cambiar el tamafio de un gréfico, arrastre una esquina del rectangulo delimitador.
« Para mover un grafico, haga clic en el centro de la imagen predisefiada y arrastrela hasta la nueva ubicacion.

« Para cambiar el orden de apilamiento de las imagenes predisefiadas, haga clic en un grafico y elija una opcién del mena Edicién >
Organizar.

Afadir texto a una diapositiva

En el panel Extras del cuadro de dialogo Editor de proyeccion de diapositivas, puede seleccionar el estilo de fuente que desea utilizar para afadir
texto a las d