ADOBE ACROBAT XI
Hilfe und Tutorials




Neuerungen

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden empfohlenen Onlineressourcen.

PDF-Dateien nach Word, Excel und Powerpoint exportieren (in englischer Sprache)
Adobe TV (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Konvertieren Sie ein PDF-Dokument in ein Microsoft Word-, Excel- oder PowerPoint-Dokument.

Text und Bilder in PDF-Dateien bearbeiten (in englischer Sprache)

Adobe TV (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Bearbeiten Sie Text, &ndern Sie mit der UmflieBen-Funktion Absétze und &ndern Sie Bilder.

PDF-Dokumente und Webformulare erstellen (in englischer Sprache)

Adobe TV (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Verwenden Sie die FormsCentral-Desktop-Anwendung, um PDF und Webformulare zu erstellen.

Dateien in einem PDF-Dokument zusammenfassen (in englischer Sprache)

Adobe TV (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Stellen Sie mehrere Dokumente und Seiten zusammen, bevor Sie diese in ein einzelnes PDF-Dokument zusammenfiihren.

Dokumente elektronisch signieren (in englischer Sprache)

Adobe TV (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Unterzeichnen Sie einfach ein PDF-Dokument oder erhalten Sie eine von anderen Personen unterzeichnete Datei.

PDF-Dateien mit Kennwort schiitzen (in englischer Sprache)

Adobe TV (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Schitzen Sie PDF-Dateien durch Kennwdrter und schrénken Sie das Drucken, Bearbeiten oder Kopieren von Inhalt ein.

Erstellen Sie Leitlinien fur Aktionen, um sich wiederholende Aufgaben zu automatisieren (in englischer Sprache).
Adobe TV (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erstellen Sie schrittweise Aktionen, um sich wiederholende Aufgaben zu automatisieren.

Neuerungen in Acrobat Xl

Lori Kassuba fiir AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)
Video-Tutorial

Entdecken Sie die neuen Funktionen von Acrobat XI.

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt


http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/convert-export-pdf-file-for-editing-in-microsoft-word-excel-powerpoint-converter/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/pdf-editor-edit-text-and-images-in-pdf-file/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/create-pdf-web-forms-builder-with-formscentral/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/combine-merge-pdf-files-in-pdf-portfolio/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/sign-pdf-files-electronically/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/protect-pdf-file-password-permissions/
http://tv.adobe.com/shows/standardize-routine-tasks-action-wizard
http://acrobatusers.com/tutorials/whats-new-in-acrobat-xi

Neue Funktionen in Adobe Acrobat XI|

PDF-Dokumente bearbeiten

Formulare erstellen und verteilen

PDF-Dokumente erstellen und zusammenfihren
PDF-Dokumente signieren und zur Signatur verteilen
Arbeitsbereich und Werkzeuge anpassen
PDF-Dokumente schiitzen

Eingabehilfen fir PDF-Dokumente (nur Acrobat Pro)
Exportformate und -optionen

PDF-Dokumente bearbeiten Nach oben

Text und Bilder bearbeiten

lhre PDF-Dokumente kdnnen Sie nun mit einer neuen Point-and-Click-Schnittstelle korrigieren, aktualisieren und optimieren. Figen Sie Inhalt oder
Bilder hinzu oder ersetzen Sie sie. Andern Sie Schriftarten und SchriftgréRen, passen Sie die Ausrichtung an oder fiigen Sie hoch- oder
tiefgestellten Text hinzu. Kippen, Drehen, Zuschneiden und Gré3enénderungen sind nun ein Kinderspiel. Wahlen Sie Werkzeuge >
Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten. Text und Bilder, die bearbeitet werden kénnen, sind durch Konturen hervorgehoben. Wéhlen Sie
den zu bearbeitenden Text (bzw. die Bilder) aus. Text eingeben oder Optionen im Fenster Format festlegen

- Inhaltsbearbeitung

‘ T Tet und Bilder besrbeiten |

) Th @' Text hinzufiigen

Bild hinzufiigen

& Datei eporticren nach.. -

Weitere Inhalte

@2 Link hinzufigen oder bearbeiten

[ Lesezeichen hinzufagen

& Datei anhangen

Format
Adobe Garamond Pro -

BEAoQ R TS

Bearbeiten mit...

=t

A e
= / e T " [¥] Text und Bilder hervorheben
Im Fenster ,Format” legen Sie die Schriftart fest oder manipulieren Sie Bilder. Klicken Sie auf das Pluszeichen im Fenster, um weitere Optionen
anzuzeigen.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich die Videos Text in einer PDF-Datei bearbeiten und Bilder in PDF-Dateien bearbeiten
(in englischer Sprache) an oder lesen Sie die folgenden Artikel Text in PDF-Dateien bearbeiten oder Bilder oder Objekte in einem PDF-Dokument
bearbeiten.

Textfluss auf einer Seite &ndern

Sie kénnen Text auf einer Seite umflie3en, indem Sie neuen Text einfigen oder die GréRRe eines Absatzes durch einfaches Ziehen verandern. Der
Textfluss des Absatzes wird automatisch an den bearbeiteten Inhalt angepasst. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder
bearbeiten, damit die Konturen der Textfelder hervorgehoben werden. Klicken Sie dann an die Stelle, an der Sie Text einfigen mdchten. Wenn
Sie die GroRe eines Textfelds andern mochten, setzen Sie den Zeiger auf einen Ziehpunkt. Ziehen Sie den Ziehpunkt, sobald statt des normalen

Cursors der Zeiger zum Andern der GroRe o angezeigt wird, um die Grol3e des Textfelds anzupassen. Weitere Informationen finden Sie unter
Textfeld verschieben, drehen oder skalieren.

Suchen und ersetzen

Sie kénnen Text im gesamten Dokument suchen und ersetzen. Mit der erweiterten Suche lassen sich falsch geschriebene, veraltete oder
unglucklich gewahlte Worter und Ausdricke schnell und problemlos ersetzen. Wahlen Sie Bearbeiten > Suchen, um das Dialogfeld Suchen zu
offnen. Klicken Sie auf Ersetzen, um das Textfeld Ersetzen durch anzuzeigen. Geben Sie den gesuchten Text sowie den Ersetzungstext ein.
Klicken Sie auf Weiter, um nach dem ersten Vorkommen des Wortes oder Ausdrucks zu suchen, oder klicken Sie auf Ersetzen, um dieses erste


http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-edit-text-in-a-pdf-file/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-edit-images-in-pdf-files/
http://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/edit-text-pdfs.html#move_rotate_or_resize_a_text_box

Vorkommen sofort zu ersetzen.

Suchen ®
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¥ Ersetzen durch

Ersetzen durch

Mit der Suchfunktion kdnnen Wérter oder Ausdriicke ersetzt werden.

Seiten neu anordnen
Im Uberarbeiteten Fenster Seitenminiaturen lassen sich Seiten neu anordnen, einfliigen, drehen oder I6schen. Mit dem GroRenregler kdnnen Sie
die GréRe der Miniaturen &ndern. Mit der Maus kénnen Sie Seiten problemlos von einer zur nachsten Position verschieben.
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Im Fenster ,Seitenminiaturen” lassen sich Seiten neu anordnen, einflgen, drehen oder I6schen.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video Seiten in Acrobat bearbeiten an (in englischer Sprache).

Verbesserter Aktionsassistent

Der Aktionsassistent erleichtert lhnen aus mehreren Schritten bestehende Routineaufgaben. Die darin konfigurierten Aufgaben kénnen Sie nach
Bedarf anhalten, neu starten, auslassen und wiederholen. Acrobat beinhaltet verschiedene Aktionen fur die Automatisierung von Routineaufgaben,
wie die Archivierung, das Schwarzen vertraulicher Inhalte oder die Optimierung fiir das Web. Sie kdnnen diese Aktionen problemlos anpassen
oder eigene einrichten. Die Aktionen kdnnen Sie mit dem Aktionsassistenten auf lokal gespeicherte oder in Online-Speichern bereitgestellte
Dokumente anwenden, z. B. SharePoint oder Office 365. Wéahlen Sie Werkzeuge > Aktionsassistent, um eine Aktion zu erstellen, zu starten oder
zu importieren.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video Aktionen erstellen und freigeben an (in englischer Sprache) oder lesen Sie
den Artikel Aktionsassistent.

Nach oben

Formulare erstellen und verteilen

Desktopanwendung FormsCentral

Mit der im Lieferumfang enthaltenen Desktopanwendung FormsCentral von Adobe erstellen Sie in wenigen Minuten neue PDF-Formulare. Mit dem
intuitiven Drag-&-Drop-Formulareditor kénnen Sie Formulare neu oder auf Grundlage von Vorlagen erstellen. Zur Entwicklung lhrer ausfullbaren
PDF-Formulare steht Ihnen eine breite Palette vordefinierter Formularvorlagen zur Auswahl. Zum Offnen der Desktopanwendung FormsCentral
wahlen Sie Werkzeuge > Formulare > Erstellen. Im Dialogfeld Formular erstellen wéahlen Sie Komplett neu oder aus Vorlage.


http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-manipulate-pages-in-acrobat
http://tv.adobe.com/watch/acrobat-xi-tips-tricks/how-to-create-and-share-actions/
http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/using/WSdd9016941e183011-149709e812b380ff7dd-8000.html
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Aus Vorlagen erstellen Sie schnell und problemlos neue Formulare. Sie brauchen die Feldnamen, Eigenschaften und Beschriftungen nur an lhre
Anforderungen anzupassen.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video Formulare in der FormsCentral-Desktopanwendung erstellen an (in
englischer Sprache) oder lesen Sie den Artikel Komplett neue Formulare oder Vorlagen erstellen.

Formulare tGber das Internet verteilen und Riicklauf online erfassen

Mit dem Abonnementdienst FormsCentral von Adobe kdnnen Sie Formulare tber das Internet verodffentlichen und von den Benutzern online
ausfiillen lassen. Die Antwortdaten lassen sich in FormsCentral in leicht verstandlichen Tabellen und Diagrammen in Echtzeit Gberwachen.
Veroffentlichen Sie Zusammenfassungen zur gemeinsamen Verwendung und passen Sie Diagramme lhren Anforderungen an. Exportieren Sie zur
weiteren Analyse die Daten in eine Tabelle.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich die Videos PDF- und Webformulare verteilen und Daten in FormsCentral analysieren
an (in englischer Sprache) oder lesen Sie die Artikel Verteilen von Formularen und Anzeigen von Antworten.

EchoSign-kompatible Formulare erstellen

Erstellen Sie in Acrobat EchoSign-kompatible Formulare, um Signaturvorgéange zu beschleunigen. Sie kénnen muhelos EchoSign-Formularfelder,
z. B. Signaturen oder Initialen, per Drag & Drop verschieben, die Felder konfiguren und sie dann zum Signieren mit EchoSign versenden.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video EchoSign-kompatible Formulare erstellen an (in englischer Sprache) oder
lesen Sie den Artikel Formulare fur EchoSign erstellen.

.. Nach ob
PDF-Dokumente erstellen und zusammenfiihren achoben

Ansicht mit Seitenminiaturen fiir die Zusammenstellung von PDF-Dokumenten

In der neuen Ansicht der Seitenminiaturen kdnnen Sie einzelne Seiten vor dem Zusammenstellen zu einem PDF-Dokument anzeigen und
anordnen. Dateien und E-Mails kénnen in dieses Dialogfeld direkt per Drag & Drop gezogen werden. Mehrseitige Dokumente kdnnen erweitert
werden, so dass alle darin enthaltenen Seiten angezeigt werden. Zum Zusammenstellen eines PDF-Dokuments wahlen Sie Erstellen > Dateien zu
einer PDF zusammenfuhren.


http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-create-forms-in-formscentral-desktop-app/
http://idiom-q-win-2/de/acrobat/using/creating-distributing-pdf-forms.html#main-pars_heading_2
http://tv.adobe.com/watch/acrobat-xi-tips-tricks/how-to-distribute-pdf-and-web-forms/
http://tv.adobe.com/watch/acrobat-xi-tips-tricks/how-to-analyze-data-in-formscentral/
http://help.adobe.com/de_DE/formscentral/using/WSd789abd336388b16-9d277de12da94c8037-8000.html
http://help.adobe.com/de_DE/formscentral/using/WSd789abd336388b162b22055b12da94c8376-8000.html
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In das Dialogfeld ,Dateien zusammenfiihren“ konnen Dokumente mittels Drag & Drop gezogen und die einzelnen Seiten dann nach Belieben
angeordnet werden.
A. Pluszeichen zur Anzeige aller Dokumentseiten B. Schaltflachen fiir den Wechsel zwischen Miniatur- und Listenansicht C. Regler zur Anderung
der MiniaturbildgroRe D. Schaltflachen zum Riickgéangigmachen und Wiederholen E. Schaltfliche zum Entfernen ausgewahlter Elemente

Weitere Informationen zum Zusammenstellen von PDF-Dokumenten finden Sie unter Dateien in einem einzigen PDF-Dokument zusammenfuhren.

Microsoft Office 2010
(Windows) Erstellen Sie PDF-Dateien mit einem Klick aus ausgewéhltem Microsoft Office 2010-Anwendungen fur Windows, einschlief3lich 64-Bit
Versionen von Word, Excel, PowerPoint und Outlook. Und das mit verbesserten Optionen zum Erstellen und Versenden.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video Word-, Excel- oder PowerPoint-Dateien in PDF-Dokumente konvertieren an
(in englischer Sprache) oder lesen Sie den Artikel Microsoft Word-, PowerPoint- und Excel-Dateien in PDF-Dokumente konvertieren.

Arbeiten mit Dokumenten in der Cloud
lhre Dokumente kdnnen Sie problemlos in Cloud-Repositorys wie Acrobat.com, Office 365 und SharePoint speichern und wieder daraus abrufen.
Die Dialogfelder zum Offnen und Speichern von Dokumenten bieten hierzu auch die Méglichkeit fir den Zugriff auf ein Online-Konto.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich die Videos Mit Dateien in der Cloud arbeiten und Mit SharePoint und Office 365
arbeiten an (in englischer Sprache).

PDF-Dokumente signieren und zur Signatur verteilen Nach oben

PDF-Dokumente signieren - auf verschiedene Weisen, an beliebiger Position

lhre Signatur kénnen Sie an beliebiger Position in einem PDF-Dokument einfiigen. Hierzu kénnen Sie die Signatur Uber die Tastatur eingeben, per
Hand schreiben oder ein Foto oder Scanbild Ihrer Unterschrift importieren. Wahlen Sie Signieren > Unterschrift platzieren.

v Ich muss signieren

T Tethinzufagen

/| Hakchen hinzufigen

Unterschrift platzieren -
Signiertes Dokument sendlen

Pourered by Adobe EchoSign

Figen Sie die ausgewahlte Signatur in lhrem Dokument an einer beliebigen Stelle ein.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video PDF-Dateien elektronisch signieren an oder lesen Sie den Artikel PDF-
Dokumente signieren.

Signaturen mit dem Adobe-Dienst EchoSign senden und verfolgen
Mit dem Online-Abonnementdienst EchoSign von Adobe kénnen Sie Dokumente zur Unterzeichnung versenden. Den Verlauf des Genehmigungs-

und Unterzeichnungsprozesses behalten Sie dabei problemlos im Auge. Die Empfanger kénnen das Dokument unterzeichnen, ohne ein Plug-in
herunterladen oder ein EchoSign-Konto erstellen zu missen.

Langzeitiberprifung und ECC-basierte Anmeldedaten

Informationen aus Langzeituberpriufungen kénnen bei der Verwendung von zertifikatbasierten Signaturen automatisch eingebettet werden.
AuBerdem kdnnen Sie zertifikatbasierte Signaturen verwenden, die ECC-basierte (auf elliptischer Kurvenkryptographie basierende) Anmeldedaten
unterstitzen.


http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7edc.w.html
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/convert-word-doc-excel-ppt-to-pdf-files/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-files-in-the-cloud/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/sign-pdf-files-electronically/

Nach oben

Arbeitsbereich und Werkzeuge anpassen

Werkzeuggruppen erstellen

Uber Werkzeuggruppen kénnen Sie schnell auf die Werkzeuge und Befehle zugreifen, die Sie am haufigsten verwenden. In Werkzeuggruppen
legen Sie Werkzeuge und Fenster fest, die Sie fur bestimmte Aufgaben, wie das Erstellen von Formularen oder das Verfassen rechtlicher Texte,
bendtigen. Gruppieren Sie die Werkzeuge in der Werkzeugleiste und passen Sie die Aufgabenfenster entsprechend an, so dass sie nur die
Funktionen enthalten, die Sie fir die jeweilige Aufgabe benétigen. Klicken Sie dazu in der Werkzeugleiste auf Anpassen > Neue Werkzeuggruppe
erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter Werkzeuggruppen.

N
Neue Werkzeuggruppe erstellen . s [
4
Werkzeuge in der Schnellwerkzeugleiste: b g
Hinzuzufagende Werkzeuge auswahlen: geim .
+ Inhaltsbearbeitung = » Aktionsassistent 2 (=
» Seiten » Schutz
» Interaktive Objekte » Uberpriifung ®
» Formulare ~ Speichern und exportieren
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+ Dokumentverarbeitung [ Dateigrone verringem
+ Druckproduktion a
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» JavaScript
+ Ein-/Ausgabehilfe 4 Far Reader enweiterte PDF-Datei - -
* Analyse 3 ) PDF optimieren
+ Signieren und zertifizieren @
&5) Nach Microsoft Word exportieren
+ Erstellen
+ Speichern und exportieren ¥ i Nach Microsoft Excel exportieren .
[ spuchen ] [ Ao ]

Passen Sie die Werkzeugleiste und den Werkzeugbereich an, indem Sie fur verschiedene Aufgaben Werkzeuggruppen definieren.

Kommentarliste I16sen

Die Kommentarliste kdnnen Sie aus dem Fenster Kommentare 16sen. Sie konnen die GroRe der Kommentarliste &ndern und sie auf dem
Bildschirm verschieben, so dass Sie sich in Ihren Arbeitsablaufen nicht durch diese Liste gestort fihlen. Wahlen Sie Kommentar > Kommentarliste.
Wahlen Sie dann im Meni Optionen der Kommentarliste die Option Kommentarliste I6sen. Acrobat speichert die von lhnen eingestellte GréRRe
und Position, so dass die Liste, wenn Sie sie das nachste Mal Iésen, genauso angezeigt wird.

Touchscreen-Modus fur Tablets und mobile Geréate

Der Touchscreen-Modus erleichtert die Verwendung von Acrobat und Reader auf Fingereingabegeraten. Die Abstédnde zwischen den
Schaltflachen in Werkzeugleisten, Bedienfeldern und Menus vergré3ern sich, so dass sie leichter mit den Fingern anzutippen sind. Der neue
Touchscreen-Lesemodus optimiert die Anzeige und unterstutzt die meisten allgemeinen Gesten. Auf Geraten mit Touchscreen wechseln Adobe
Acrobat und Adobe Reader automatisch in den Touchscreen-Modus. Allerdings kann auch eine Schaltflache zur Deaktivierung (und Aktivierung)
des Touchscreen-Modus eingeblendet werden. Wahlen Sie hierzu Ansicht > Ein-/Ausblenden > Werkzeugleistenelemente > Touchscreen-Modus.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video Acrobat X| auf Fingereingabegeraten verwenden an (in englischer Sprache)
oder lesen Sie den Artikel Touchscreen-Modus fir Tablets und mobile Gerate.

PDF-Dokumente schitzen Nach oben

Vertrauliche Informationen l6schen

Vertrauliche Informationen wie bestimmte Texte und Abbildungen kénnen Sie nun mit Schwarzungsfunktionen vollstandig aus PDF-Dateien
l6schen. (Acrobat Pro) Mittels Mausklick kdnnen Sie verborgene Daten aufspuren und aus Ihren Dokumenten entfernen. Zugriff auf die
Schwarzungsfunktionen erhalten Sie Uber Werkzeuge > Schutz.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video Vertrauliche Informationen aus PDF-Dateien entfernen und schwéarzen an (in
englischer Sprache) oder lesen Sie den Artikel Vertrauliche Inhalte aus PDF-Dateien entfernen.

Kennwortschutz hinzufiigen

Nun kdnnen Sie verhindern, dass andere lhre PDF-Dateien bearbeiten, ohne selbst Sicherheitsexperte sein zu miissen. Mit der neuen Funktion
Bearbeitung einschranken kénnen Sie Ihr PDF-Dokument mit einem Kennwort versehen. Wéahlen Sie hierzu Werkzeuge > Schutz > Bearbeitung
einschranken.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video PDF-Dateien durch Kennworter und Berechtigungen schiitzen an (in
englischer Sprache) oder lesen Sie den Artikel PDF-Dokumente durch Kennwdrter schitzen.


http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7feb.w.html#WS3f90728e3c843d134d4dbef7139adc5bfeb-8000
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-use-acrobat-xi-on-touch-devices/
http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/using/WS62d8613367210112-40f4414c138a1909949-8000.html#WSb16d238a45e89e504077398a13a3d159ac6-8000
http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/using/WS62d8613367210112-40f4414c138a1909949-8000.html#WSb16d238a45e89e504077398a13a3d159ac6-8000
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/pdf-redaction-remove-redact-sensitive-information/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/protect-pdf-file-password-permissions/

Bei der Erstellung von PDF-Dokumenten in Microsoft Office Kennwdrter hinzufigen

Schitzen Sie lhre PDF-Dokumente mit einem Kennwort, noch wahrend Sie sie in Microsoft Word, Excel, Outlook oder PowerPoint erstellen. Mit
den Optionen der Funktion ,PDF schitzen® verhindern Sie, dass lhre PDF-Dokumente von anderen Benutzern bearbeitet werden.

[+]
Eingabehilfen fiir PDF-Dokumente (nur Acrobat Pro) Nach oben

Assistierte Aktion zur Erstellung von PDF-Dokumenten mit Eingabehilfen

Erstellen Sie mit der assistierten Aktion Barrierefrei machen PDF-Dokumente mit Eingabehilfen fir Personen mit Behinderungen. Barrierefrei

machen fuhrt Sie durch die wichtigsten Schritte zur Erstellung von PDF-Dokumenten mit Eingabehilfen und Gberpruft das Ergebnis zum Schluss
mit der Barrierefreiheitsprifung.

Barrierefrei machen SchlieBen

Zu verarbeitende Dateien:

[T AnnusiReport.pa |

[@ pateien hinzufigen... -

© Anfang

1. Vorbereiten

Legen Sie einen Titel fest und stellen Sie sicher, dass
erin der Titellciste des Fensters angezeigt wird.

Dokumentbeschreibung hinzufagen
Optionen fir das Offnen festlegen
AA Text mithilfe von OCR erkennen
£ Formularfelder erkennen

&3 Eigenschaft fiir Tab-Reihenfolge festleg

2. Festlegen von Sprache und Tags

@ Lesesprache festlegen
5 Tags zu Dokument hinzufagen

B Atemativtext festlegen

3. Barrierefreiheitspriifung

@ Volstindige Barrierefreineitspriifung a..

Die assistierte Aktion ,Barrierefrei machen* fiihrt Sie durch die Erstellung von PDF-Dokumenten mit Eingabehilfen.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video Barrierefreie PDF-Dateien fur Menschen mit Behinderungen erstellen an (in
englischer Sprache) oder lesen Sie den Artikel Sicherstellen der Barrierefreiheit von PDFs.

Barrierefreiheit eines PDF-Dokuments tberprifen

Die Vollstandige Prifung untersucht, ob Ihr PDF-Dokument den Standards der Barrierefreiheit (wie PDF/UA und WCAG 2.0) entspricht. Sie
koénnen selbst angeben, welche Einzelbereiche der Barrierefreiheit analysiert werden sollen und die Ergebnisse direkt im Fenster

Barrierefreiheitsprifung oder in einem PDF-Bericht anzeigen. Weitere Informationen finden Sie unter Barrierefreiheit eines PDF-Dokuments
Uberprufen.

@
Exportformate und -optionen Nach oben

PDF in PowerPoint

(Acrobat Pro) PDF-Dateien lassen sich in vollstédndig bearbeitbare Microsoft PowerPoint-Dateien konvertieren. Formatierung und Layout der PDF-
Datei bleiben dabei erhalten. Auf diese Weise lassen sich gegliederte Texte, Tabellen, Objekte, Vorlagenlayouts, Ubergange und Sprechernotizen
leichter bearbeiten oder aktualisieren. Wéahlen Sie Datei > Speichern als > Microsoft PowerPoint-Prasentation.

Wenn Sie weitere Informationen wiinschen, sehen Sie sich das Video PDF-Dateien in Microsoft Word, Excel oder PowerPoint konvertieren.

PDF in HTML-Webseiten

PDF-Dateien kdnnen in einzelne oder auch mehrere Webseiten mit bearbeitbaren Stilelementen konvertiert werden, deren Format problemlos
geéndert werden kann. Wahlen Sie Datei > Speichern als > HTML-Webseite.

PDF-Auswahl exportieren

Sie kénnen auch nur die ausgewahlten Teile einer PDF-Datei nach Microsoft PowerPoint (Acrobat Pro), wie auch nach Word, Excel oder HTML

exportieren. Dazu wahlen Sie in lhrem PDF-Dokument eine beliebige Kombination aus Text, Bildern und Tabellen aus, klicken auf Datei >
Speichern als und wéahlen das gewiinschte Exportformat aus.


http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/create-accessible-pdf-files/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/convert-export-pdf-file-for-editing-in-microsoft-word-excel-powerpoint-converter/

{ec Twitter™- und Facebook-Beitrage fallen nicht unter die Bedingungen der Creative Commons-Lizenz.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.de
http://help.adobe.com/de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de

Acrobat-Tutorials & erste Schritte

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden empfohlenen Onlineressourcen.

Erste Schritte mit Acrobat XI

AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Sehen Sie sich diese Video-Tutorials an und lernen Sie die neuen Werkzeuge in Acrobat XI kennen.

Text in einem PDF-Dokument bearbeiten (in englischer Sprache)
Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)
Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie Text in Acrobat XI bearbeitet wird.

Bilder in PDF-Dateien bearbeiten (in englischer Sprache)
Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)
Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie Bilder in Acrobat XI bearbeitet werden.

PDF-Formulare aus vorhandenen Dokumenten erstellen (in englischer Sprache)

Donna Baker bei AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie der Formularassistent verwendet wird, um aus einem gescannten Dokument oder einer Microsoft Word-Datei in
Acrobat XI ein PDF-Formular zu erstellen.

Dokumente scannen (in englischer Sprache)

Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie Papierdokumente gescannt und in PDF-Dokumente konvertiert werden und wie der Text automatisch in Acrobat XI
durchsucht werden kann.

Mit Kommentarwerkzeugen arbeiten (in englischer Sprache)

Donna Baker bei AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie fur Korrekturen Kommentare hinzugefugt und Textstellen markiert werden kénnen.

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt


http://acrobatusers.com/get-started/acrobat-xi
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-edit-text-in-a-pdf-file
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-edit-images-in-pdf-files
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-create-pdf-forms-from-existing-documents
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-scan-documents
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-work-with-the-comment-tools

Arbeitsbereich

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden empfohlenen Onlineressourcen.

Acrobat XI auf Touch-Geraten verwenden (in englischer Sprache)
Lori Kassuba fur AcrobatUsers com (14. Oktober 2012)
Video-Tutorial

Informieren Sie sich tiber den Touchscreen-Modus fir Tablets und mobile Geréte.

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt.


http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-use-acrobat-xi-on-touch-devices

Grundlagen des Arbeitsbereichs

Arbeitsbereich — Ubersicht
BegriuRungsbildschirm

Menus und Kontextmenis

Werkzeugleisten

Aufgabenfenster

Werkzeuggruppen

Navigationsfenster

Dokumentmeldungsleiste

Voreinstellungen festlegen

Voreinstellungen wiederherstellen (neu erstellen)

. . - . Nach ob
Arbeitsbereich — Ubersicht enonen
XI Adobe® Acrobat® kann auf zweierlei Art und Weise gedffnet werden: als eigenstéandige Anwendung oder innerhalb eines Webbrowsers.
Zwischen diesen beiden Formen des Arbeitsbereichs gibt es kleine, aber wichtige Unterschiede.

Oben im Arbeitsbereich werden die Menuleiste sowie zwei Werkzeugleisten angezeigt. Der Arbeitsbereich der eigenstandigen Anwendung enthalt
ein Dokumentfenster, ein Navigationsfenster und eine Gruppe von Aufgabenfenstern auf der rechten Seite. Im Dokumentfenster werden Adobe®
PDF-Dokumente angezeigt. Mit dem links angezeigten Navigationsfenster kénnen Sie durch PDF-Dokumente navigieren und zusétzliche Optionen
ausfuhren. Die Werkzeugleisten am oberen Fensterrand enthalten weitere Steuerelemente fiir die Arbeit mit PDF-Dokumenten.
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Arbeitsbereich in Acrobat
A. Menuleiste B. Werkzeugleisten C. Navigationsfenster (mit ge6ffnetem Fenster ,Lesezeichen“) D. Dokumentfenster E. Aufgabenfenster

Wenn Sie eine PDF-Datei innerhalb eines Webbrowsers 6ffnen, stehen lhnen weder die Werkzeugleisten noch das Navigationsfenster noch die
Aufgabenleisten zur Verfiigung. Sie kdnnen diese Elemente durch Klicken auf das Acrobat-Symbol Ein der halbtransparenten schwebenden
Werkzeugleiste unten im Browserfenster anzeigen.

Hinweis: Einige, aber nicht alle PDF-Dateien werden mit einer Dokumentmeldungsleiste angezeigt. PDF-Portfolios werden in einem spezifischen
Arbeitsbereich angezeigt.

BegriRungsbildschirm Nach oben

Der BegrifRungsbildschirm wird im Dokumentfenster eingeblendet, wenn kein Dokument gedffnet ist. Darliber kdnnen Sie die zuletzt gedffneten
Dateien direkt 6ffnen und einige haufig durchgefihrte Vorgange starten.



A

Adobe Acrobat Xl Pro

Eine zuletzt verwendete Datei 6ffnen  Aufgabe auswahlen
% Offnen.. E PDF erstelien

@ PDF-Datei bearbeiten
@ Formular erstellen

EZVIJ Dateien in PDF zusammenfihren
%’ Signieren von Dokumenten
Dateien im PDF-Format zusammenfohren
@ Zusammenfuhren mehrere Dokumente in eine

ginrige, geglisderte POF-Datei.
Mehr Infas

BegruRungsbildschirm von Acrobat XI

Hinweis: Unter Mac OS kann die Anzeige des BegriufRungsbildschirms in den Voreinstellungen ausgeschaltet werden. Wahlen Sie ,Acrobat* bzw.
.Reader" > Voreinstellungen“. Wahlen Sie links die Kategorie ,Allgemein“ aus. Deaktivieren Sie unter ,Programmstart‘ die Option
Begrufungsbildschirm anzeigen. Unter Windows steht keine vergleichbare Option zur Verfigung.

" .. Nach ob
Meniis und Kontextmeniis aenonen
Normalerweise empfiehlt es sich, die Acrobat-Meniibefehle eingeblendet zu lassen, damit sie Ihnen bei der Arbeit zur Verfiigung stehen. Uber den
Befehl ,Anzeige" > ,Ein-/Ausblenden“ > Menlleiste kdnnen Sie die Menubefehle ausblenden. Das Wiedereinblenden ist nur moglich durch Driicken
von F9 (Windows) bzw. Umschalt+Befehlstaste+M (Mac OS).

Anders als in den Menils am oberen Bildschirmrand werden in Kontextmeniis Befehle angezeigt, die sich konkret auf das aktive Werkzeug bzw.
die aktive Auswahl beziehen. Uber Kontextmeniis kénnen Sie schnell auf haufig verwendete Befehle zugreifen. Wenn Sie z. B. mit der rechten
Maustaste auf den Werkzeugleistenbereich klicken, wird ein Kontextmenii angezeigt, in dem dieselben Befehle enthalten sind wie im Meni
LAnzeige* > | Ein-/Ausblenden“ > Werkzeugleistenelemente.

1. Positionieren Sie den Mauszeiger uber dem Dokument, Objekt oder Bedienfeld.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste.

Hinweis: (Mac OS) Wenn Sie keine Maus mit zwei Tasten haben, wird das Kontextmeni eingeblendet, wenn Sie beim Klicken die Ctrl-Taste
gedriickt halten.

. Nach ob
Werkzeugleisten aenonen
Die Standardwerkzeugleisten fir Schnellwerkzeuge und allgemeine Werkzeuge enthalten haufig beim Arbeiten mit PDF-Dokumenten verwendete
Werkzeuge und Befehle. Die meisten verfligbaren Werkzeuge befinden sich auch rechts im Fenster unter ,Werkzeuge"“. Der Werkzeugleiste fiir
Schnellwerkzeuge kénnen weitere Werkzeuge hinzugefiigt werden.

In den Werkzeugleisten befindet sich auch die Schaltflache ,Erstellen” ﬁ., Klicken Sie auf den Pfeil rechts neben der Schaltflache ,Erstellen, um
ein Menu mit Befehlen zur PDF-Erstellung anzuzeigen.
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Standardmafig angezeigte Werkzeugleisten
A. Schaltflache ,Erstellen* B. Werkzeugleiste fir Schnellwerkzeuge C. Werkzeugleiste fir allgemeine Werkzeuge D. Befehle fur die
Seitennavigation E. Befehle fur Auswahl und Zoom F. Befehle fiir die Seitenanzeige

Q Halten Sie den Mauszeiger Uber ein Werkzeug, um eine Beschreibung des Werkzeugs einzublenden. Alle Werkzeuge werden mit Namen im
Menu ,Anzeige” > ,Werkzeuge“ sowie im Menu ,Anzeige” > ,Ein-/Ausblenden” > Werkzeugleistenelemente angezeigt.



Schnellwerkzeuge
Haufig verwendete Werkzeuge der Aufgabenfenster ,Werkzeuge" und ,Kommentar“ kénnen der Werkzeugleiste fir Schnellwerkzeuge hinzugefugt
werden.

1. Klicken Sie in der Werkzeugleiste fur Schnellwerkzeuge auf die Schaltflache ,Schnellwerkzeuge anpassen* &,

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

* Um ein Werkzeug hinzuzufiigen, wéahlen Sie es im linken Fenster aus und klicken Sie auf das Symbol ,Nach oben* @T.

* Um ein Werkzeug zu entfernen, wahlen Sie das zugehoérige Symbol aus und klicken Sie auf das Symbol ,Ldschen* m,

« Um die Position eines Werkzeugs in der Werkzeugleiste zu &ndern, wahlen Sie das zugehorige Symbol aus und klicken Sie entweder

auf 4 oder ¥

« Zum Hinzufligen einer vertikalen Trennlinie zum Abgrenzen von Werkzeuggruppen in der Werkzeugleiste klicken Sie auf b

Q Um ein Werkzeug direkt vom Fenster ,Werkzeuge" oder ,Kommentar* hinzuzufiigen, ziehen Sie die Griffleiste an die gewtinschte Position in
der Werkzeugleiste fir Schnellwerkzeuge. Sie kdnnen auch mit der rechten Maustaste auf das Werkzeug und dann auf den Befehl Zu
Schnellwerkzeugen hinzufugen klicken.

Werkzeugleiste fir allgemeine Werkzeuge

Der Werkzeugleiste fur allgemeine Werkzeuge kénnen weitere Werkzeuge hinzugefligt werden.
1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Stelle in der Werkzeugleiste.
2. Wahlen Sie aus dem Meni ein Werkzeug aus.

3. Zum Entfernen eines Werkzeugs aus der Werkzeugleiste klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Werkzeug und deaktivieren Sie es
im angezeigten Mend.

Werkzeugleisten ein- und ausblenden

Wenn Sie bei Ihrer Arbeit die Werkzeuge aus einer bestimmten Werkzeugleiste nicht benétigen, kdnnen Sie diese Werkzeugleiste schlieen, um
den Arbeitsbereich tbersichtlich zu halten. Wenn mehrere PDF-Dokumente gedffnet sind, kdnnen Sie die Werkzeugleisten fur jedes Dokument
separat anpassen. Die unterschiedlichen individuellen Einstellungen bleiben beim Wechsel zwischen den PDF-Dokumenten erhalten.

e Zum Ausblenden aller Werkzeugleisten wahlen Sie ,Anzeige* > ,Ein-/Ausblenden” > Werkzeugleistenelemente > ,Werkzeugleisten
ausblenden”.

e Zum Zuricksetzen der Werkzeugleisten auf die Standardeinstellung wahlen Sie ,Anzeige“ > ,Ein-/Ausblenden“ > Werkzeugleistenelemente >
Werkzeugleisten zurticksetzen.

Q Sind alle Werkzeugleisten ausgeblendet, kdnnen sie tiber F8 wieder eingeblendet werden.

Werkzeug auswéhlen
StandardmaRig ist nach dem Offnen von Acrobat das Auswahl-Werkzeug aktiv, da dies das vielseitigste Werkzeug ist.

% Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste ein Werkzeug aus.

« Wahlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden” > Werkzeugleistenelemente > [Name der Werkzeugleiste] > [Werkzeug].

Voribergehend zum VergréRRern- oder Hand-Werkzeug wechseln
Sie kénnen diese Werkzeuge voriibergehend aktivieren, ohne die Auswahl des aktuellen Werkzeugs aufzuheben.

« Zum vorubergehenden Auswéahlen des Hand-Werkzeugs halten Sie die Leertaste gedrickt.
« Zum vorubergehenden Auswahlen des Werkzeugs Vergrof3ern halten Sie Strg+Leertaste gedrickt.

Wenn Sie die Tasten loslassen, wird in Acrobat wieder das zuvor aktive Werkzeug ausgewahlt.

Aufgabenfenster Nach oben

Die meisten Befehle befinden sich jetzt in den Aufgabenfenstern Werkzeuge, Signieren undKommentar rechts vom Anwendungsfenster. Fast alle
Werkzeuge koénnen jetzt Gber diese Aufgabenfenster aufgerufen werden. Klicken Sie auf Werkzeuge, Signieren oder Kommentar, um die
entsprechenden Aufgabenfenster anzuzeigen.

Sie kénnen die Anzeige der einzelnen Fenster unter ,Werkzeuge* und ,Kommentar" individuell anpassen.
<+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf das Symbol zum Ein- oder Ausblenden der PaletteE - oben rechts im Aufgabenfenster und klicken Sie auf eine Palette, um
diese ein- oder auszublenden. Eine angezeigte Palette wird mit einem Hakchen markiert.



* Um eine Palette zu 6ffnen und sie dem Aufgabenfenster ,Werkzeuge" hinzuzufiigen, gehen Sie zu ,Anzeige" > ,Werkzeuge" und wahlen die
gewlinschte Palette aus.

« Damit ausgewahlte Paletten gedffnet bleiben, wahlen Sie im Meni Fenster ein- oder ausblenden die Option ,Mehrere gedtffnete Bereiche
zulassen®. StandardmaRig wird eine geoffnete Palette beim Offnen einer weiteren geschlossen.

Nach oben

Werkzeuggruppen

Greifen Sie schnell auf die Werkzeuge und Befehle zu, die Sie bei Werkzeuggruppen am haufigsten verwenden. Mit Werkzeuggruppen kdénnen Sie
die Werkzeuge und Bedienfelder definieren, die Sie fiir die verschiedenen Aufgabenarten bendtigen, z. B. zum Erstellen von Formularen, zum
Kommentieren oder zum Vorbereiten von Rechtsdokumenten. Gruppieren Sie die Werkzeuge in der Werkzeugleiste und passen Sie den
Aufgabenbereich an, so dass nur die fiur die Aufgaben bendétigten Bedienfelder angezeigt werden. Sie kdnnen Werkzeuggruppen mit anderen
Personen gemeinsam nutzen und direkt von AcrobatUsers.com herunterladen

Werkzeuggruppe erstellen
1. Wahlen Sie ,Anpassen“ > JNeue Werkzeuggruppe erstellen®.
2. Fuhren Sie zum Anpassen der Werkzeugleiste fiir Schnellwerkzeuge einen der folgenden Schritte aus:
* Um der Werkzeugleiste ein Werkzeug hinzuzufugen, klicken Sie links auf das Bedienfeld, wéhlen Sie das Werkzeug aus und klicken Sie

auf das Symbol ,Zur Werkzeugleiste hinzufiigen* @T.

* Um ein Werkzeug aus der Werkzeuggruppe zu entfernen, wahlen Sie das zugehorige Symbol aus und klicken Sie auf das Symbol
.LOoschen* ﬂ

« Um die Position eines Werkzeugs in der Werkzeugleiste zu &ndern, wahlen Sie das zugehdrige Symbol aus und klicken Sie entweder
auf das Pfeil-nach-links- - ¥ oder das Pfeil-nach-rechts-Symbol A

* Um eine vertikale Trennlinie zum Abgrenzen von Werkzeuggruppen in der Werkzeugleiste hinzuzufugen, klicken Sie auf das Symbol

+Vertikale Linie hinzufigen* b
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Dialogfeld ,Neue Werkzeuggruppe erstellen®

A. In der Werkzeugleiste fur Schnellwerkzeuge Werkzeuge neu anordnen oder I6schen B. Benutzerdefinierte Bedienfelder, Anleitungen
oder eine Trennlinie zwischen Werkzeugen hinzufiigen C. Werkzeuge und Bedienfelder umbenennen, neu anordnen oder léschen D. Der
Werkzeugleiste fur Schnellwerkzeuge oben oder dem Werkzeugfenster ,Benutzerdefiniert” rechts Elemente hinzufligen

3. Fuhren Sie zum Anpassen des Werkzeugfensters einen der folgenden Schritte aus:
« Um dem Werkzeugfenster ,Benutzerdefiniert* ein Bedienfeld hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Bedienfeld links und dann auf das
Symbol ,Zum Werkzeugfenster hinzufiigen* @b

« Um Ihr eigenes Bedienfeld zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Symbol ,Bereich hinzufigen* B2, Geben dem Bedienfeld einen
Namen und klicken Sie auf ,Speichern“.

* Um einem Bedienfeld ein Werkzeug hinzuzufiigen, wahlen Sie rechts das Bedienfeld und links das Werkzeug aus und klicken Sie auf



das Symbol ,Zum Werkzeugfenster hinzufligen @P

* Um ein Werkzeug aus einem Bedienfeld zu entfernen, wahlen Sie das zugehorige Symbol aus und klicken Sie auf das Symbol
.Loschen* Tm.

« Um die Position eines Werkzeugs oder eines Bedienfelds zu andern, wéhlen Sie es auf der rechten Seite aus und klicken Sie auf die
Pfeilsymbole ,Nach oben* E oder ,Nach unten* L.

. im eine horizontale Trennlinie zum Abgrenzen von Werkzeuggruppen hinzuzufugen, klicken Sie auf das Symbol ,Trennlinie hinzufigen*

[}
* Um Anweisungen oder Bedienfeldnamen zu bearbeiten, wahlen Sie sie aus und klicken Sie auf das Symbol ,Bearbeiten* //A

4. Wenn lhre Werkzeuggruppe fertig ist, klicken Sie auf ,Speichern®, geben Sie einen Namen ein und klicken Sie erneut auf ,Speichern*.

Werkzeuggruppen bearbeiten, [6schen, umbenennen oder freigeben

Verwenden Sie das Dialogfeld ,Werkzeuggruppen verwalten®, Werkzeuggruppen zu bearbeiten, umzubenennen, zu kopieren, zu léschen, neu
anzuordnen oder freizugeben. Sie kénnen angeben, in welcher Reihenfolge die Werkzeuggruppen im Meni ,Anpassen“ angezeigt werden, indem
Sie sie nach oben oder unten in der Liste verschieben. Sie kénnen Werkzeuggruppen mithilfe der Import- und Exportoptionen fir lhre
Arbeitsgruppe freigeben.

e Wahlen Sie ,Anpassen” > ,Werkzeuggruppen verwalten®.

. . Nach oben
Navigationsfenster

Das Navigationsfenster ist ein Bereich, in dem verschiedene Unterfenster angezeigt werden kénnen. Im Navigationsfenster kénnen verschiedene
Werkzeuge angezeigt werden. Im Fenster Seitenminiaturen werden beispielsweise Miniaturbilder fir die einzelnen Seiten angezeigt. Wenn Sie auf
eine Seitenminiatur klicken, wird die entsprechende Seite im Dokument geoffnet.

Wenn Sie ein PDF-Dokument 6ffnen, ist das Navigationsfenster standardméaRig geschlossen; auf der linken Seite des Arbeitsbereichs werden
jedoch die Schaltflachen angezeigt, Uber die Sie Zugriff auf verschiedene Teilfenster haben, etwa die Schaltflachen fur die Fenster

Seitenminiaturen [C) und Lesezeichen . wenn Acrobat gedffnet, aber leer ist (ochne angezeigtes PDF-Dokument), steht das Navigationsfenster
nicht zur Verfligung.

Navigationsfenster ein- bzw. ausblenden
1. Fuhren Sie zum Offnen des Navigationsfensters einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie auf der linken Seite des Arbeitsbereichs auf eine der Fenster-Schaltflachen, um das zugehérige Fenster zu 6ffnen.
« Wahlen Sie Ansicht > Ein-/Ausblenden > Navigationsfenster > Navigationsbereich anzeigen.
2. Fuhren Sie zum SchlieRen des Navigationsfensters einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie im Navigationsfenster auf die Schaltfliche des aktuell getffneten Fensters.
« Wahlen Sie Ansicht > Ein-/Ausblenden > Navigationsfenster > Navigationsbereich ausblenden.
Hinweis: Der Ersteller des PDF-Dokuments kann bei einigen Navigationsfenstern den Inhalt bestimmen und beispielsweise dafir sorgen, dass

ein Fenster leer ist.

Anzeigebereich fir Navigationsfenster andern
Alle Navigationsfenster, wie Lesezeichen, werden in einer Spalte auf der linken Seite des Arbeitsbereichs angezeigt.

« Zum Andern der Breite des Navigationsfensters ziehen Sie am rechten Rand des Fensters.

« Zum Anzeigen eines anderen Bereichs links im Navigationsfenster klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache.

Optionen in Navigationsfenstern
In allen Navigationsfenstern befindet sich links oben ein Menu ,Optionen* ES-. In diesem Meni stehen je nach Fenster unterschiedliche Optionen
zur Verfligung.

Einige Fenster enthalten aul3erdem Schaltflachen, die sich auf die Elemente im Fenster auswirken. Auch bei diesen Schaltflachen gibt es
Unterschiede zwischen den Fenstern; einige Fenster enthalten keinerlei Schaltflachen.
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Dokumentmeldungsleiste Hach oben
Die Dokumentmeldungsleiste wird nur bei bestimmten Arten von PDF-Dokumenten angezeigt. In der Regel sehen Sie dieses Element nach dem
Offnen eines PDF-Formulars oder eines PDF-Dokuments, das lhnen zum Signieren oder zur Uberpriifung gesendet wurde oder das mit
besonderen Rechten bzw. Sicherheitsbeschrankungen versehen ist, aber auch mit PDF/A-Standards kompatibel ist. Die Dokumentmeldungsleiste
wird direkt unter dem Bereich ,Werkzeugleiste* angezeigt. Klicken Sie zum Ein- bzw. Ausblenden der Dokumentmeldungsleiste auf die
Schaltflache T auf der linken Seite des Arbeitsbereichs. Die Schaltflache unterscheidet sich je nach Art der Meldungsleiste.

In der Dokumentmeldungsleiste werden Informationen dazu angezeigt, wie Sie bestimmte Arbeitsschritte ausfiihren kénnen und welche speziellen
Schaltflachen dafiir ggf. zur Verfiigung stehen. Die Farbe der Leiste richtet sich nach dem PDF-Typ: lila bei Formularen, gelb bei Uberpriifungen
oder Sicherheitswarnungen und blau bei zertifizierten PDF-Dokumenten, PDF-Portfolios oder PDF-Dokumenten mit Kennwortschutz oder
Dokumenteinschrankungen.

(11 [N O |® @[] 5 B

) Submit by Email |

Kahili Mountain
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Dokumentmeldungsleiste fir ein Formular

8 I‘ilﬂ Ik @ | - Werlzeuge Signieren | Kommentar

Geschiitzte Ansicht: Diese Datei stammt aus einer potenziell unsicheren
Quelle, und die meisten Funktionen wurden deaktiviert, um magliche  WeitereInfos  Alle Funktionen aktivieren 79
Sicherheitsrisiken zu vermeiden.

Dokumentmeldungsleiste bei einer Sicherheitswarnung

] Nach oben
Voreinstellungen festlegen

Viele Programmeinstellungen werden im Dialogfeld Voreinstellungen festgelegt, so z. B. Anzeige, Werkzeuge, Konvertierung, Signaturen und
Leistung. Wenn Sie diese einmal festgelegt haben, bleiben Sie so lange erhalten, bis Sie sie &ndern.

1. Wahlen Sie Bearbeiten > Voreinstellungen (Windows) bzw. Acrobat/Adobe Reader > Voreinstellungen (Mac OS).

2. Wahlen Sie unter Kategorien die Voreinstellungen aus, die Sie andern mochten.



. . Nach oben
Voreinstellungen wiederherstellen (neu erstellen)

Acrobat-Ordner , Preferences” wiederherstellen (Windows)

Durch Wiederherstellung des Acrobat-Ordners Preferences kdnnen Probleme durch Fehler in den Voreinstellungen behoben werden. Die meisten
Probleme mit Voreinstellungen resultieren aus diesen dateibasierten Voreinstellungen, obgleich nahezu alle Acrobat-Voreinstellungen in der
Registrierung eingetragen sind.

Hinweis: Damit werden benutzerdefinierte Einstellungen fir Zusammenarbeit, JavaScripts, Sicherheit, Stempel, Farbverwaltung, Auto-Ausfillen,
Weberfassung und die Update-Funktion entfernt.

1. Acrobat beenden.
2. Navigieren Sie im Windows Explorer zum Ordner ,Preferences*:
* (Windows 7/Vista) C:\Benutzer\[Benutzername]\AppData\Roaming\Adobe\Acrobat\[Version]
e (XP) C:\Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Anwendungsdaten\Adobe\Acrobat\[Version]
3. Verschieben Sie den Ordner ,Preferences" in ein anderes Verzeichnis (beispielsweise C:\Temp).
4. Starten Sie Acrobat neu.

Besteht das Problem nach der Wiederherstellung des Ordners Preferences weiterhin, hat es andere Ursachen. Zur Wiederherstellung der
Benutzereinstellungen ziehen Sie den von lhnen unter Schritt 2 verschobenen Ordner wieder in sein urspriingliches Verzeichnis zuriick. Klicken
Sie dann zum Ersetzen des Ordners ,Preferences* auf Ja, alle.

Acrobat-Voreinstellungsdateien wiederherstellen (Mac OS)
Durch Wiederherstellung der Acrobat-Voreinstellungsdateien kénnen Probleme durch Fehler in den Voreinstellungsdateien behoben werden.

Hinweis: Durch Neuerstellung der Acrobat-Voreinstellungsdateien werden die Einstellungen auf ihre Standardwerte zuriickgesetzt.
1. Acrobat beenden.
2. Ziehen Sie die folgenden Dateien vom Ordner Benutzer/[Benutzername]/Bibliothek/Preferences auf den Desktop:
« Acrobat WebCapture Cookies
« com.adobe.Acrobat.Pro.plist oder com.adobe.Acrobat.Pro_x86_9.0.plist
« Acrobat Distiller Prefs und com.adobe.Acrobat.Pro.plist (bei Problemen mit Distiller)

« Ordner Acrobat mit den Voreinstellungen fir Formulare (MRUFormsList), Zusammenarbeit (OfflineDocs) und Farbeinstellungen
(AcrobatColor Settings.csf)

3. Starten Sie Acrobat neu.

Besteht das Problem nach der Wiederherstellung der Voreinstellungsdateien weiterhin, hat es andere Ursachen. Zur Wiederherstellung der
Benutzereinstellungen ziehen Sie die von Ihnen unter Schritt 2 verschobenen Dateien wieder in ihr urspriingliches Verzeichnis zuriick. Klicken Sie
anschlieRend bei Anzeige der folgenden Meldung auf ,OK*: ,Es gibt an dieser Stelle bereits ein neueres Objekt mit dem Namen [Dateiname].
Méochten Sie es durch das altere Objekt ersetzen?”

Verwandte Hilfethemen

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de

PDF-Dateien anzeigen und Anzeigevoreinstellungen

PDF-Dateien im Lesemodus anzeigen

PDF-Dokumente im Vollbildmodus anzeigen

Voreinstellung fur die Vollbild-Navigationsleiste festlegen

Dokument im Vollbildmodus lesen

Touchscreen-Modus fur Tablets und mobile Geréate
PDF/A-Anzeigemodus andern

PDF-Dokumente in der Ansicht , Linienstarken“ anzeigen

Uberarbeitete PDF mit einer frilheren Version vergleichen (Acrobat Pro)
Voreinstellungen fur das Anzeigen von PDF-Dokumenten

Die anfangliche Darstellung des PDF-Dokuments hangt von den Dokumenteigenschaften ab, die vom Ersteller festgelegt wurden. So wird ein
Dokument u. U. auf einer bestimmten Seite oder mit einer bestimmten VergroRerung geoffnet.

Hinweis: Der Organizer sowie die zu Organizer gehérigen Befehle stehen in Acrobat X und héheren Versionen nicht zur Verfiigung.

. . . Nach oben
PDF-Dateien im Lesemodus anzeigen

Beim Lesen eines Dokuments kénnen Sie alle Werkzeugleisten und Aufgabenfenster ausblenden, um einen grétmdglichen Anzeigebereich zu
erhalten.

Die grundlegenden Steuerelemente zum Lesen, wie z. B. zur Seitennavigation und zum Zoomen, werden in der halbtransparenten Werkzeugleiste
unten im Browserfenster angezeigt.

« Zum Offnen des Lesemodus wahlen Sie ,Anzeige" > Lesemodus oder klicken auf die Schaltflache Lesemodusle™| in der oberen rechten Ecke
der Werkzeugleiste.

« Um die vorherige Ansicht des Arbeitsbereichs wiederherzustellen wahlen Sie erneut ,Anzeige" > Lesemodus. Sie kdnnen auch in der
schwebenden Werkzeugleiste auf die SchlieRen-Schaltflache klicken.

Hinweis: PDF-Dokumente werden im Webbrowser standardmafig im Lesemodus angezeigt.

A P[]0 - | A

Schreibgeschiitzter Modus mit halbtransparenter schwebender Werkzeugleiste

PDF-Dokumente im Vollbildmodus anzeigen Nach oben

Im Vollbildmodus wird nur das Dokument angezeigt. Die Menileiste sowie Werkzeugleisten, Aufgabenfenster und Fenstersteuerelemente sind
ausgeblendet. Der Ersteller kann festlegen, dass ein PDF-Dokument als Vollbild gedffnet wird; alternativ kdnnen Sie diesen Anzeigemodus selbst
aufrufen.Der Vollbildmodus wird haufig fir Prasentationen verwendet, manchmal mit automatischem Blattern und Ubergéngen.

Der Mauszeiger wird auch im Vollbildmodus angezeigt, so dass Sie auf Links klicken und Notizen 6ffnen kénnen. Im Vollbildmodus gibt es zwei
Méoglichkeiten, sich durch ein PDF-Dokument zu bewegen: Ihnen stehen zum Navigieren und Zoomen die entsprechenden Tastaturbefehle zur
Verfligung. In den Voreinstellungen fur den Vollbildmodus kénnen Sie au3erdem festlegen, dass eine Vollbild-Navigationsleiste mit Schaltflachen
zum Wechseln zwischen Seiten und zum Beenden des Vollbildmodus angezeigt wird.

Voreinstellung fiir die Vollbild-Navigationsleiste festlegen Nach oben

1. Wéhlen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen* unter ,Kategorien“ Vollbild aus.
2. Wahlen Sie ,Navigationsleiste anzeigen“ aus und klicken Sie auf ,,OK*.
3. Wahlen Sie ,Anzeige” > Vollbildmodus.

Die Navigationsleiste Vollbild enthélt die Schaltflachen Vorherige Seite‘, .Nachste Seite" P und Vollbildmodus schlieRen ﬁ_ Diese Schaltflachen
werden unten links im Arbeitsbereich angezeigt.

. . Nach oben
Dokument im Vollbildmodus lesen

Wenn die Vollbild-Navigationsleiste nicht angezeigt wird, kdnnen Sie mit Tastaturbefehlen durch ein PDF-Dokument navigieren.



Hinweis: Wenn Sie zwei Bildschirme installiert haben, erscheint die Seite im Vollbildmodus manchmal nur auf einem der beiden Bildschirme. Um
im Dokument zu blattern, klicken Sie auf den Bildschirm, auf dem die Seite im Vollbildmodus angezeigt wird.
1. Wahlen Sie Anzeige > Vollbildmodus.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Zum Wechseln zur nachsten Seite driicken Sie die Eingabetaste, Bild-ab-Taste oder Nach-rechts-Taste.
« Zum Wechseln zur vorherigen Seite driicken Sie Umschalt+Eingabetaste, Bild-auf-Taste oder Nach-links-Taste.

3. Um den Vollbildmodus zu verlassen, driicken Sie Strg+L oder Esc. (Hierfir muss in den Voreinstellungen in der Kategorie Vollbild die Option
+Abbrechen mit Esc-Taste" aktiviert sein.)

Q Zum Anzeigen des Werkzeugs fir den Vollbildmodus in der Werkzeugleiste fur allgemeine Werkzeuge klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Werkzeugleistenbereich und wéahlen Seitenanzeige > Vollbildmodus. Anschlielend klicken Sie auf das Vollbildmodus-Werkzeug, um
zum Vollbildmodus zu wechseln.

Touchscreen-Modus fiir Tablets und mobile Geréate Nach oben

Im Touchscreen-Modus lassen sich Adobe Acrobat und Adobe Reader auf Geréaten mit Touchscreens leichter bedienen. Die Abstande zwischen
den Schaltflachen in Werkzeugleisten, Bedienfeldern und Menls vergréRern sich, so dass sie leichter mit den Fingern anzutippen sind. Der
Touchscreen-Lesemodus optimiert die Anzeige und unterstitzt die gangigsten Gesten. Acrobat und Reader wechseln automatisch in den
Touchscreen-Modus, wenn sie auf einem bertihrungsempfindlichen Gerat verwendet werden. Sie kdnnen der Symbolleiste eine Schaltflache zum
Aktivieren/Deaktivieren des Touchscreen-Modus hinzufiigen oder die Standardvoreinstellung fir den Touchscreen-Modus andern.

Schaltflache fur Touchscreen-Modus auf der Symbolleiste anzeigen
Sie kdnnen festlegen, dass zum Ein- und Ausschalten des Touchscreen-Modus eine Symbolleistenschaltflache angezeigt wird.

% Wahlen Sie hierzu Ansicht > Ein-/Ausblenden > Werkzeugleistenelemente > Touchscreen-Modus.

Touchscreen-Modus-Voreinstellung festlegen
Sie kénnen festlegen, wie Acrobat den Touchscreen-Modus, sofern verfligbar, fiir Touchscreen-aktivierte Gerate aktiviert.

1. Wahlen Sie Bearbeiten > Voreinstellungen (Windows) bzw. Acrobat/Adobe Reader > Voreinstellungen (Mac OS).
2. Wahlen Sie unter Kategorien die Option Allgemein aus.

3. Wahlen Sie unter Basiswerkzeuge die gewlinschte Standardeinstellung im Menu Touchscreen-Modus aus.

PDF/A-Anzeigemodus &ndern Hach oben

PDF/A ist eine ISO-Norm fir die langfristige Archivierung und Bewahrung elektronischer Dokumente. In das Format PDF gescannte Dokumente
sind PDF/A-kompatibel. Sie kdnnen festlegen, ob Dokumente in diesem Anzeigemodus angezeigt werden sollen.

Beim Offnen eines PDF/A-kompatiblen Dokuments im PDF/A-Anzeigemodus wird das Dokument im schreibgeschiitzten Modus geéffnet, um
Anderungen am Dokument zu vermeiden. In der Dokumentmeldungsleiste wird eine entsprechende Meldung angezeigt. Sie kénnen keinerlei
Anderungen oder Anmerkungen vornehmen. Wenn Sie den PDF/A-Modus deaktivieren, kénnen Sie das Dokument bearbeiten.

1. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen® unter ,Kategorien“ ,Dokumente” aus.
2. Wabhlen Sie bei ,Dokumente im PDF/A-Anzeigemodus anzeigen“ eine Option: Nie oder Nur bei PDF/A-Dokumenten.
Sie kénnen den PDF/A-Anzeigemodus spater wieder aktivieren bzw. deaktivieren, indem Sie diese Voreinstellung andern.

Eine Videoanleitung zum Arbeiten mit PDF/A-Dateien finden Sie unter www.adobe.com/go/learn_acr_pdfa_de.

. . L .. “ . Nach ob
PDF-Dokumente in der Ansicht , Linienstarken“ anzeigen achoben
In der Ansicht Linienstérken werden Linien mit der im PDF-Dokument festgelegten Starke dargestellt. Wenn die Ansicht Linienstarken deaktiviert
ist, werden unabhangig vom VergroRerungsfaktor gleichméaRige Linienstarken (ein Pixel) verwendet. Beim Drucken des Dokuments werden die
Linien mit der echten Breite gedruckt.

% Wahlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden” > ,Lineale und Raster“ > Linienstarken. Zum Ausblenden der Linienstarken wahlen Sie erneut
LAnzeige“ > Ein-/Ausblenden” >  Lineale und Raster* > Linienstarken.
Hinweis: Die Ansicht Linienstarken ist nicht deaktivierbar, wenn PDF-Dateien in einem Webbrowser angezeigt werden.

.- . . . .. . . Nach oben
Uberarbeitete PDF mit einer friiheren Version vergleichen (Acrobat Pro)

Zeigen Sie mithilfe der Funktion Dokumente vergleichen die Unterschiede zwischen zwei Versionen eines PDF-Dokuments an. Sie kdnnen viele
Optionen zur Anzeige der Vergleichsergebnisse anpassen. Ein Video zum Vergleichen von PDF-Dokumenten finden Sie unter
www.adobe.com/go/Irvid_011_acrx_de. (Video gilt fur Acrobat X und Acrobat XI.)


http://www.adobe.com/go/learn_acr_pdfa_de
http://www.adobe.com/go/lrvid_011_acrx_de

1. Wahlen Sie ,Anzeige“ > Dokumente vergleichen.

2. Legen Sie die beiden zu vergleichenden Dokumente fest. Ist mindestens eines der Dokumente ein PDF-Portfolio, wahlen Sie das PDF-
Portfolio aus. Wéahlen Sie unter ,Paketelement” die PDF-Komponentendatei aus.

3. Geben Sie nach Bedarf die Seitenbereiche in den zu vergleichenden Dokumenten in den Feldern ,Erste Seite” und Letzte Seite an.
4. Wahlen Sie die Dokumentbeschreibung aus, die die verglichenen Dokumente am besten beschreibt, und klicken Sie auf ,OK".

Nach der Analyse der beiden Dokumente wird ein Ergebnisdokument mit gedffnetem Fenster ,Vergleichen* angezeigt. Das neue Dokument
wird mit Anmerkungen zu den Anderungen angezeigt. Die erste Seite enthlt eine Zusammenfassung der Ergebnisse des Vergleichs.

5. Fihren Sie im Abschnitt ,Vergleichen" einen der folgenden Schritte aus:
o Zum Ausblenden der Anmerkungen mit den Anderungen klicken Sie auf Ergebnisse verbergen.

« Zum Festlegen der Anzeigeoptionen fir die Ergebnisse des Vergleichs klicken Sie auf Optionen anzeigen. Sie konnen festlegen, welche
Anderungen angezeigt werden, und Sie kénnen das Farbschema und die Deckkraft der Anmerkungen wahlen. Um zu den
Seitenminiaturen zurtickzukehren, klicken Sie auf Optionen verbergen.

+ Um jedes Dokument in einem eigenen Fenster anzuzeigen, wahlen Sie im Meni ,Optionen* (=]~ den Befehl Dokumente untereinander
anzeigen oder Dokumente nebeneinander anzeigen. Um die relevanten Seiten bei der Anzeige der Dokumente im eigenen Fenster zu
synchronisieren, wahlen Sie im Menu ,Optionen” den Befehl Seiten synchronisieren.

« Klicken Sie auf eine Seitenminiatur, um direkt zu dieser Seite zu wechseln. Zum Andern der GroRe der Seitenminiatur wéhlen Sie im
Meni ,Optionen“ den Befehl Miniaturgro3e > [Option].

« Ziehen Sie den Teilungsbalken unten in der Leiste ,Vergleichen“, um Miniaturen des alten Dokuments anzuzeigen. Klicken Sie auf eine
Miniatur des alten Dokuments, um sie in einem neuen Fenster zu 6ffnen.

Optionen zur Dokumentbeschreibung

Berichte, Kalkulationstabellen, Zeitschriftenlayouts Der gesamte Inhalt wird als zusammenhangender Text verglichen.

Prasentationen, Zeichnungen oder Abbildungen Die Seiten werden einzeln wie separate Dokumente verarbeitet und der jeweils &hnlichsten
zugeordnet. AnschlieBend wird der Inhalt aller Gbereinstimmenden Dokumente verglichen. Verschobene Dokumente wie Folien einer Présentation
werden erkannt.

Gescannte Dokumente Es wird ein Bild jeder gescannten Seite erstellt und ein Vergleich der Pixel vorgenommen. Die gescannten Seiten werden
einzeln verarbeitet und der jeweils ahnlichsten zugeordnet. Auch Seiten in unterschiedlicher Reihenfolge werden erkannt. Diese Option eignet sich
zum Vergleichen von Bildern in architektonischen Zeichnungen.

Nur Text vergleichen Diese Option kann bei jedem Dokumenttyp verwendet werden. Sie wurde zum Vergleichen von Text in grof3en
Dokumenten (ab 250 Seiten) konzipiert. Mit dieser Funktion wird auch Text zwischen Dokumenten verglichen, die Uber Hintergrundgrafiken auf
den Seiten verfiigen, da diese die Verarbeitung verlangsamen.

« Bei ausgewahlter Option fiir Berichte oder Prasentationen werden bei Verwendung von ,Nur Text vergleichen* nur Textunterschiede
zwischen zwei Dokumenten angezeigt.

» Bei ausgewahlter Option fiir gescannte Dokumente werden Text und Grafiken separat verglichen und die Ergebnisse zusammengefasst. Bei
Dokumenten mit Werbeanzeigen, die tUber Text sowie Hintergrundgrafiken verfiigen, wird eine umflossene Textpassage im Nur-Text-Modus
verglichen. Die Grafiken werden separat im Hintergrund verglichen. Die Unterschiede (sowohl fir Text als auch fur Grafiken und Bilder)
werden in einer Ergebnisibersicht zusammengefasst.

. .. . Nach ob
Voreinstellungen fiir das Anzeigen von PDF-Dokumenten aenopen
Im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ kdnnen Sie ein Standard-Seitenlayout definieren und die Anwendung in vielerlei anderer Hinsicht Ihrer
Arbeitsweise anpassen. Uberpriifen Sie zum Anzeigen von PDF-Dokumenten die Voreinstellungsoptionen fir Dokumente, Allgemein,
Seitenanzeige und 3D und Multimedia.

Die Voreinstellungen steuern die Anwendung auf lhrem System bei jedem Einsatz, sie beziehen sich nicht auf ein bestimmtes PDF-Dokument.

Hinweis: Wenn Sie ein Zusatzmodul eines anderen Herstellers installieren, wird in das Menu ,Datei* ein Menubefehl fir die zugehdrigen
Voreinstellungen eingefiigt.

Dokumente-Voreinstellungen

Offnen-Einstellungen

Letzte Anzeigeeinstellungen beim erneuten Offnen von Dokumenten wiederherstellen Gibt an, ob Dokumente automatisch mit der zuletzt in
der vorherigen Sitzung angezeigten Seite gedffnet werden.

Verknupfungen mit anderen Dokumenten im selben Fenster 6ffnen Schlie3t das aktuelle Dokument und 6ffnet das verknlpfte Dokument in
demselben Fenster. Hierdurch wird die Anzahl der gedffneten Fenster so gering wie moglich gehalten. Ist das verkniipfte Dokument bereits in
einem anderen Fenster gedffnet, wird durch Klicken auf eine Verknipfung zur gedffneten Datei das aktuelle Dokument nicht geschlossen. Wurde
diese Option nicht aktiviert, wird beim Klicken auf eine Verknlpfung zu einem anderen Dokument ein neues Fenster gedffnet.

Einstellung des Ebenenstatus durch Benutzerinformation zulassen Ermdglicht dem Verfasser eines PDF-Dokuments mit Ebenen, die
Ebenensichtbarkeit basierend auf den Benutzerinformationen festzulegen.



Dokumente kdnnen Mentleiste, Werkzeugleisten und Fenstersteuerelemente ausblenden Wenn diese Option ausgewahlt ist, wird anhand
des PDF-Dokuments bestimmt, ob Mentileiste, Werkzeugleiste und Fenstersteuerelemente beim Offnen des PDF-Dokuments ausgeblendet sind.
Dokumente in der Liste der zuletzt verwendeten Dateien Legt die maximale Anzahl der im Menu ,Datei* aufgefiihrten Dokumente fest.

Einstellungen speichern

Dokumentanderungen automatisch in folgenden Zeitabstanden in temporérer Datei speichern Legt fest, wie oft Anderungen an einem
gedffneten Dokument automatisch in Acrobat im Hintergrund gespeichert werden.

Speichern unter optimiert fir schnelle Webanzeige Strukturiert ein PDF-Dokument so um, dass ein seitenweises Herunterladen von einem
Webserver mdglich ist.

PDF/A-Anzeigemodus
Dokumente im PDF/A-Anzeigemodus anzeigen Legt fest, wann dieser Anzeigemodus verwendet wird: ,Nie* oder Nur bei PDF/A-Dokumenten.

Ausgeblendete Informationen

Sucht im PDF-Dokument nach Elementen, die méglicherweise nicht auf den ersten Blick sichtbar sind, etwa Metadaten, Dateianlagen,
Kommentare, ausgeblendeter Text und ausgeblendete Ebenen. Die Ergebnisse der Suche werden in einem Dialogfeld angezeigt. Sie haben dann
die Mdglichkeit, angezeigte Elementtypen zu entfernen.

Ausgeblendete Informationen beim SchlieRen des Dokuments entfernen (Diese Option ist standardmafig deaktiviert.)
Ausgeblendete Informationen bei E-Mail-Ubermittlung des Dokuments entfernen (Diese Option ist standardmaRig deaktiviert.)

Schwarzung

Beim Speichern angewendeter Schwarzungsmarkierungen Dateinamen anpassen Legt ein Préafix oder Suffix fest, dass beim Speichern einer
Datei verwendet wird, auf die die Schwéarzungsmarkierungen angewendet werden.

Lokalisierung fur ,Suchen und schwérzen“-Muster auswahlen Legt fest, welche installierte Sprachversion von Acrobat fiir die Muster
verwendet wird. Wenn Sie beispielsweise die englische und die deutsche Version installiert haben, kdnnen Sie fiir die Muster zwischen Englisch
und Deutsch wahlen. Die Muster-Option wird in den Dialogfeldern zum Suchen und Schwérzen angezeigt.

Vollbild-Voreinstellungen

Vollbildmodus — Einrichtung

Nur aktuelles Dokument Legt fest, ob die Anzeige auf ein einzelnes PDF-Dokument beschrankt ist.

Jeweils eine Seite auf dem gesamten Bildschirm Stellt die Seitenansicht so ein, dass maximal eine Seite angezeigt wird.

Warnen, wenn Dokument automatisch im Vollbildmodus gedffnet werden soll Zeigt eine Meldung an, bevor zum Vollbildmodus gewechselt
wird. Wenn diese Option aktiviert ist, wird damit eine vorherige Auswahl von ,Diese Meldung nicht mehr anzeigen* in der Meldung aulRer Kraft
gesetzt.

Zu verwendender Bildschirm Legt fur Systemkonfigurationen mit mehreren Bildschirmen fest, auf welchem Monitor das Vollbild angezeigt wird.

Vollbild-Navigation

Abbrechen mit Esc-Taste Legt fest, dass der Vollbildmodus durch Driicken der Esc-Taste verlassen werden kann. Wenn diese Option nicht
aktiviert ist, kdnnen Sie den Vollbildmodus durch Driicken von Strg+L beenden.

Navigationsleiste anzeigen Zeigt unabhéangig von den Dokumenteinstellungen eine reduzierte Navigationsleiste an.

Nachste Seite mit linker Maustaste; vorherige Seite mit rechter Maustaste Ermdglicht in einem Adobe PDF-Dokument die Seitennavigation
durch Klicken mit der Maustaste. Sie kdnnen auch durch Driicken der Eingabe- (vorwarts), der Umschalt-+Eingabetaste (riickwarts) oder der
Pfeiltasten durch das Dokument bléattern.

Endlos Blattert ununterbrochen durch ein PDF-Dokument. Nach der letzten Seite kehren Sie wieder zur ersten Seite zurtick. Diese Option wird
gewdhnlich fur Werbeprasentationen verwendet.

Automatisch blattern nach _ Sekunden Legt fest, ob in bestimmten Abstdnden automatisch umgeblattert werden soll. Auch wenn das
automatische Blattern aktiviert ist, konnen Sie mit der Maus oder der Tastatur durch ein Dokument blattern.

Vollbildanzeige

Hintergrundfarbe Legt die Hintergrundfarbe des Fensters im Vollbildmodus fest. Sie kénnen eine Farbe aus der Farbpalette wahlen, um die
Hintergrundfarbe anzupassen.

Maus-Cursor Legt fest, ob der Cursor im Vollbildmodus ein- oder ausgeblendet wird.

Vollbildmodus - Ubergange

Alle Ubergange ignorieren Entfernt Ubergange aus Prasentationen, die im Vollbildmodus angezeigt werden.

Standardiibergang Legt fest, welcher Ubergangseffekt angezeigt werden soll, wenn Sie im Vollbildmodus bléttern und kein Ubergangseffekt fiir
das Dokument festgelegt wurde.

Richtung Bestimmt den Ablauf der ausgewahlten Standardubergénge auf dem Bildschirm, beispielsweise ,Nach unten“, ,Nach links", ,Horizontal
usw. Je nach ausgewahltem Standardibergang sind unterschiedliche Optionen verfiigbar. Wenn es fir den ausgewahlten Standardibergang keine
Richtungsoptionen gibt, steht diese Option nicht zur Verfligung.

Richtung wird durch Navigation vorgegeben Passt sich der Navigation des Benutzers durch die Prasentation an. Wechselt der Benutzer
beispielsweise zur nachsten Seite, erfolgt ein Ubergang von oben nach unten; springt der Benutzer zur vorherigen Seite zuriick, erfolgt ein
Ubergang von unten nach oben. Die Option steht nur bei Ubergangen mit Richtungsoptionen zur Verfiigung.



Allgemeine Voreinstellungen

Basiswerkzeuge

Zugriffstasten zum Zugreifen auf Werkzeuge verwenden Ermdglicht die Auswahl von Werkzeugen durch Driicken einer einzelnen Taste. Diese
Option ist per Vorgabe deaktiviert.

VerknUpfungen aus URL-Adressen erstellen Legt fest, ob Verknipfungen, die nicht mit Acrobat erstellt wurden, automatisch im PDF-Dokument
erkannt und als anklickbare Verknupfungen angezeigt werden.

Mit Hand-Werkzeug Text auswéahlen & Bilder Legt fest, dass das Hand-Werkzeug als Textauswahl-Werkzeug fungiert, wenn es in einem Adobe
PDF-Dokument tber Text gezogen wird.

Mit Hand-Werkzeug Artikel lesen Andert das Erscheinungsbild des Mauszeigers, wenn das Hand-Werkzeug iiber einen Artikel-Thread gehalten
wird. Nach dem ersten Mausklick wird der Artikel so vergrof3ert bzw. verkleinert, dass das Dokumentfenster damit horizontal ausgefullt ist;
nachfolgende Mausklicks folgen dem Artikel-Thread.

Mit Hand-Werkzeug Mausrad-Zoom verwenden Andert die beim Drehen des Mausrads ausgefiihrte Aktion vom Bildlauf zum Zoom.

Mit Auswahl-Werkzeug zuerst Bilder, dann Text auswéhlen Andert die Reihenfolge, in der mit dem Auswahl-Werkzeug Objekte ausgewanhlt
werden.

Feste Auflésung fir Bilder des Schnappschuss-Werkzeugs verwenden Legt die Auflosung fest, mit der bei einem Schnappschuss
aufgenommene Bilder kopiert werden.

Touchscreen-Modus Legt fest, wie Acrobat den Touchscreen-Modus, sofern verfugbar, flr Touchscreen-aktivierte Geréate aktiviert. Im
Touchscreen-Modus werden die Abstédnde zwischen den Schaltflachen in Werkzeugleisten, Bedienfeldern und Menus vergroert dargestellt, so
dass sie leichter mit den Fingern anzutippen sind. Der Touchscreen-Lesemodus optimiert die Anzeige und unterstiitzt die gangigsten Gesten.

Warnungen

Keine Bearbeitungswarnungen anzeigen Deaktiviert Warnungen, die normalerweise beim Loschen von Elementen wie Verknupfungen, Seiten,
Miniaturansichten und Lesezeichen ausgegeben werden.

Alle Warnungen zuriicksetzen Stellt die Standardeinstellungen fir Warnungen wieder her.

Mitteilungen von Adobe

Mitteilungen beim Starten von Acrobat anzeigen Integrierte Marketingmitteilungen von Adobe werden im BegriiBungsbildschirm beim Starten
der Anwendung ohne gedffnetes Dokument angezeigt. Zum Abrufen von Informationen zu Funktionen, Updates oder Online-Diensten oder zum
Offnen eines Elements wie der Aufgabenleiste in der Anwendung klicken Sie auf eine Mitteilung. Wiinschen Sie keine Anzeige integrierter
Marketingmitteilungen, deaktivieren Sie die Option.

Hinweis: Ubermittlungsmeldungen fur den Adobe Online-Dienst kénnen nicht deaktiviert werden.

Programmstart

Eréffnungsbildschirm anzeigen (Mac OS) Bestimmt, ob der Eréffnungsbildschirm der Anwendung bei jedem Programmstart angezeigt wird.

Nur zertifizierte Zusatzmodule verwenden Sorgt dafir, dass ausschliellich von Adobe zertifizierte Zusatzmodule anderer Hersteller geladen
werden. Beim Vermerk Zurzeit im zertifizierten Modus wird je nach Status entweder ,Ja“ oder ,Nein“ angezeigt.

2D-Grafikbeschleunigung prifen (nur Windows) (Diese Option wird nur angezeigt, wenn die Computerhardware 2D-Grafikbeschleunigung
unterstiitzt.) Ist diese Option ausgewdhlt, kann beim Offnen des ersten Dokuments die Hardware-Beschleunigung verwendet werden. Ist diese
Option ausgewahlt, kann beim Offnen des ersten Dokuments die Hardware-Beschleunigung verwendet werden. Da diese Option den
Programmstart verlangsamen kann, ist sie standardmagig deaktiviert.

Hinweis: Diese Option ist nur verfiigbar, wenn die Option 2D-Grafikbeschleunigung verwenden in den Voreinstellungen fiir die Seitenanzeige
ausgewahlt ist.

Standard-PDF-Programm auswahlen (nur Windows) Gibt an, ob Reader oder Acrobat zum Offnen von PDF-Dateien verwendet wird. Diese
Einstellung gilt, wenn Acrobat und Reader auf lhnrem Computer installiert sind. Unter Windows 7 oder friitheren Versionen wird in einem Browser
die Einstellung nur dann verwendet, wenn hier das Adobe-Plug-In oder -Add-On zum Anzeigen von PDF-Dateien verwendet wird. Unter Windows
8 bestimmt diese Einstellung, welche die standardméaRige Anwendung fir PDF-Dateien in Ihrem System, einschlielich des Browsers, ist. Unter
Windows 8 miissen Sie diese Anderung erlauben, bevor sie auf Inrem System angewendet werden. Ist sie einmal angewandt, wird unter Windows
8 die ausgewahlte PDF-Anwendung auch fir andere, mit PDF-Dateien verbundene Aufgaben verwendet, z. B. Vorschauen, Anzeigen von
Miniaturen und Bereitstellen von Dateiinformationen.

Seitenanzeige-Voreinstellungen

Standardlayout und -vergréRerung

Seitenlayout Legt das Seitenlayout fest, das beim erstmaligem Offnen eines Dokuments fiir den Bildlauf verwendet wird. Die Standardeinstellung
ist ,Automatisch“. Die Einstellungen fiir das Seitenlayout in ,Datei“ > ,Eigenschaften“ > Ansicht beim Offnen (iberschreibt diesen Wert.

Zoom Legt fest, welcher Zoom-Faktor fiir ein PDF-Dokument beim erstmaligen Offnen zu verwenden ist. Die Standardeinstellung ist
JAutomatisch*. Die Einstellung ,VergréRerung* in ,Datei* > ,Eigenschaften* > Ansicht beim Offnen Uiberschreibt diesen Wert.

Hinweis: Zwei Bedingungen kénnen sich auf das Seitenlayout und den Zoom auswirken. 1) Es wurde bereits eine andere Ansicht beim Offnen
fur eine einzelne PDF-Datei in ,Datei“ > ,Eigenschaften” festgelegt. 2) Die Option ,Letzte Ansichtseinstellungen beim erneuten Offnen des
Dokuments wiederherstellen“ ist in ,Bearbeiten“ >  Einstellungen“ > ,Dokumentkategorie” ausgewabhlt.

Auflésung
Systemeinstellung verwenden Verwendet die Systemeinstellungen fiir die Bildschirmauflésung.



Benutzerdefinierte Auflésung Legt die Bildschirmauflosung fest.

Rendering

Text glatten Legt fest, welche Art von Textglattung angewendet wird.

Vektorgrafiken glatten Wendet Glattung an, um abrupte Winkel aus Linien zu entfernen.

Bilder glatten Wendet Glattung an, um abrupte Anderungen in Bildern zu minimieren.

Lokale Schriften verwenden Legt fest, ob die auf Ihrem System installierten Schriften von der Anwendung verwendet oder ignoriert werden.
Wenn diese Option deaktiviert ist, werden fur Schriften, die nicht im PDF-Dokument eingebettet sind, Ersatzschriften verwendet. Kann eine Schrift
nicht ersetzt werden, wird der Text als Reihe von Aufzéhlungspunkten dargestellt und eine Fehlermeldung wird angezeigt.

Diunne Linien deutlicher darstellen Ist diese Option ausgewahlt, werden diinne Linien in der Anzeige deutlicher dargestellt, um sie sichtbarer zu
machen.

Seiten-Cache verwenden Speichert die jeweils nachste Seite in einem Puffer, noch bevor die aktuelle Seite angezeigt wird, um die zum Blattern
durch ein Dokument erforderliche Zeit zu reduzieren.

2D-Grafikbeschleunigung verwenden (nur Windows) (Diese Option wird nur angezeigt, wenn die Computerhardware 2D-Grafikbeschleunigung
unterstutzt.) Beschleunigt Zoomvorgéange, Bildlaufe und das Neuaufbauen der Seiteninhaltsanzeige sowie Rendering und Bearbeitung von
zweidimensionalen PDF-Inhalten. StandardméRig ist diese Option aktiviert.

Hinweis: Ist diese Option in den Voreinstellungen fiir die Seitenanzeige nicht verfiigbar, miissen Sie u. U. den Treiber lhrer GPU-Karte
aktualisieren, um diese Hardwarefunktion zu aktivieren. Wenden Sie sich an den Hersteller der Karte bzw. des Computers, um einen aktuellen
Treiber zu erhalten.

Seiteninhalt und -informationen

Grof3e Bilder anzeigen Zeigt groRformatige Bilder an. Wenn lhr System Seiten mit vielen Bildern nicht schnell genug verarbeiten kann,
deaktivieren Sie diese Option.

Nahtlosen Zoom verwenden (nur Windows) Wenn diese Option deaktiviert ist, sind Animationseffekte ausgeschaltet, wodurch sich die Leistung
verbessert.

Objekt-, Endformat- und Anschnitt-Rahmen einblenden Zeigt alle Objekt-, Endformat- und Anschnitt-Rahmen an, die fir ein Dokument definiert
wurden.

Transparenzraster anzeigen Zeigt das Raster hinter transparenten Objekten an.

Logische Seitenzahlen verwenden Ermdglicht den Abgleich der Seitenposition im PDF-Dokument mit der gedruckten Seitenzahl durch den
Befehl Seiten nummerieren. Eine Seitenzahl, gefolgt von der Seitenposition in Klammern, erscheint in der Werkzeugleiste Seitennavigation und in
den Dialogfeldern Gehe zu Seite und ,Drucken®. Beispiel: i (1 von 1), wenn die gedruckte Seitenzahl der ersten Seite i ist. Ist diese Option nicht
ausgewahlt, werden Seiten mit arabischen Zahlen versehen, beginnend bei 1. Durch Aktivieren der Option kénnen Probleme beim Verwenden des
Zuriuick-Befehls im Webbrowser vermieden werden.

Immer Seitenformat des Dokuments anzeigen Zeigt neben der horizontalen Bildlaufleiste die Seitenabmessungen an.

Uberdrucken-Vorschau Legt fest, ob der Modus Uberdrucken-Vorschau nur fiir PDF/X-Dateien aktiviert ist, nie oder immer aktiviert ist oder
automatisch eingerichtet wird. Wenn ,Automatisch* eingestellt ist und ein Dokument Uberdruckbereiche enthalt, wird der Modus Uberdrucken-
Vorschau aktiviert. In der Uberdrucken-Vorschau kénnen Sie auf dem Bildschirm sehen, wie sich Druckfarben-Aliasse auf die gedruckte Ausgabe
auswirken. Ein Druck- oder Serviceanbieter erstellt beispielsweise ein Druckfarben-Alias, wenn ein Dokument zwei &hnliche Volltonfarben enthalt,
aber nur eine dieser Farben bendétigt wird.

Standardfarbraum fur Transparenziiberblendung Legt fir die Transparenziiberblendung den Standardfarbraum, den RGB-Arbeitsfarbraum oder
den CMYK-Arbeitsfarbraum fest.

Anzeigemodus fur Referenz-XObjects

Referenzziele fir XObjects anzeigen Legt den Dokumenttyp fest, in dem Referenz-XObjects angezeigt werden kénnen.
Speicherort fur referenzierte Dateien (Optional) Gibt einen Speicherort fur die referenzierten Dokumente an.
Verwandte Hilfethemen

(@) ev-re-s |
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Tastaturbefehle

Tastaturbefehle zum Auswéhlen von Werkzeugen

Tastaturbefehle fir Kommentare

Tastaturbefehle fur die Navigation in einem PDF-Dokument
Tastaturbefehle fur die Arbeit mit PDF-Portfolios
Tastaturbefehle zum Navigieren in den Aufgabenfenstern
Tastaturbefehle fur die allgemeine Navigation

Tastaturbefehle fur Navigationsfenster

Tastaturbefehle fur die Navigation im Hilfe-Fenster

Barrierefreiheit - Zugriffstasten

Allgemeine mit Windows zu verwendende Tastaturbefehle finden Sie unter http://support.microsoft.com/kb/126449.

Tastaturbefehle zum Auswahlen von Werkzeugen

Nach oben

Offnen Sie zum Aktivieren der Zugriffstasten das Dialogfeld ,Voreinstellungen* und wéhlen Sie unter ,Allgemein* die Option ,Zugriffstasten zum

Zugreifen auf Werkzeuge verwenden*.

Werkzeug
Hand-Werkzeug

Vorlibergehende Auswahl Hand-
Werkzeug

Auswahl-Werkzeug
Zoom-Auswahlrahmen-Werkzeug
Wechsel zwischen Zoom-Werkzeugen:
Zoom-Auswahlrahmen, Dynamischer
Zoom, ,Lupe*

Dynamisches Zoom-Werkzeug
vortibergehend auswahlen (bei
ausgewahltem Zoom-Auswahlrahmen-
Werkzeug)

Vorubergehend verkleinern (bei
ausgewahltem Zoom-Auswahlrahmen-

Werkzeug)

Einzoomen-Werkzeug voriibergehend
auswahlen

Objektauswahl-Werkzeug
Werkzeug Obijekt bearbeiten
Formularbearbeitung beenden
Beschneidungswerkzeug
Verknupfungswerkzeug
Textfeld-Werkzeug

Wechsel zwischen Werkzeugen im Modus
fur die Formularerstellung: Textfeld,
Kontrollkastchen, Optionsfeld, Listenfeld,
Dropdown-Liste, Schaltflache, Digitale

Windows-/UNIX-Befehl

H

Leertaste

\%
Z

Umschalt+Z

Umschalttaste

Strg

Strg+Leertaste

F

Umschalt+F

Mac OS-Befehl
H

Leertaste

\%
Z

Umschalt+Z

Umschalttaste

Option

Leertaste + Befehlstaste

F

Umschalt+F


http://support.microsoft.com/kb/126449

Unterschrift, Barcode
3D-Werkzeug M M

Wechsel zwischen Multimedia- Umschalt+M Umschalt+M
Werkzeugen: Flash, Video

Dokumenttextwerkzeug bearbeiten T T
Schwérzung Y Y
Wechsel zwischen TouchUp-Werkzeugen: Umschalt+T Umschalt+T

TouchUp-Text, TouchUp-Leserichtung,
TouchUp-Objekt

JavaScript-Debugger Strg + J Befehl + J

Leere Seiten einfligen-Werkzeug Umschalt + Strg + T Umschalt + Befehl + T
Dateien einfligen Strg + Umschalt + |

Seiten léschen Strg + Umschalt + D

+Ausgabevorschau“ 6ffnen ~ ~

TouchUp-Leserichtungswerkzeug (oder, Umschalt + Strg + U Umschalt + Befehl + U
falls bereits ausgewahlt, zuriick zum
Dialogfeld)

Tastaturbefehle fir Kommentare Nach oben

Wahlen Sie zum Aktivieren der Zugriffstasten die Option ,Zugriffstasten zum Zugreifen auf Werkzeuge verwenden* in den allgemeinen
Voreinstellungen aus.

Ergebnis Windows-/UNIX-Befehl Mac OS-Befehl
Notiz-Werkzeug S S
Textbearbeitung-Werkzeug E E
Stempel-Werkzeug K K

Aktuelles Hervorheben-Werkzeug U U

Wechsel zwischen Hervorheben- Umschalt+U (Nur Windows) Umschalt+U

Werkzeugen: Hervorheben, Unterstreichen
und Durchstreichen

Aktuelles Grafikmarkierungswerkzeug D D

Wechsel zwischen Umschalt+D (Nur Windows) Umschalt+D
Grafikmarkierungswerkzeugen: Cloud,

Pfeil, Linie, Rechteck, Oval, Polygonlinie,

Polygon, Bleistift-Werkzeug,

Radiergummi-Werkzeug

Kommentarwolken-Werkzeug Q (Nur Windows) Q
Textfeld-Werkzeug X X

Aktuelles Stempel- oder Anhangen- J J
Werkzeug

Wechsel zwischen Stempel, Datei Umschalt+J Umschalt+J

anhangen, Ton als Kommentar
aufzeichnen



Wechsel zu nachstem Kommentar- oder
Formularfeld

Wechsel zu vorherigem Kommentar- oder
Formularfeld

Offnet eine Popup-Nachricht (oder das
Textfeld in der Kommentarliste) zum
Kommentar mit dem Fokus

Schlie3t Popup (oder das Textfeld in der
Kommentarliste) zum Kommentar mit dem
Fokus

Tabulatortaste

Umschalttaste+Tabulatortaste

Eingabetaste

Esc-Taste

Tastaturbefehle fur die Navigation in einem PDF-Dokument

Ergebnis
Vorheriger Bildschirm
Nachster Bildschirm

Erste Seite

Letzte Seite

Vorherige Seite

Néachste Seite

Vorheriges getffnetes Dokument
Nachstes geoffnetes Dokument
Bildlauf nach oben

Bildlauf nach unten

Bildlauf (bei ausgewahltem Hand-
Werkzeug)

Einzoomen

Auszoomen

Windows-/UNIX-Befehl

Bild-auf oder Umschalt+Eingabe
Bild-ab-Taste oder Eingabetaste
Posl1-Taste oder Umschalt+Strg+Bild-auf-
Taste oder Umschalt+Strg+Nach-oben-
Taste

Ende-Taste oder Umschalt+Strg+Bild-ab-
Taste oder Umschalt+Strg+Nach-unten-

Taste

Nach-links-Taste oder Strg+Bild-auf-
Taste

Nach-rechts-Taste oder Strg+Bild-ab-
Taste

Strg+F6 (UNIX)
Umschalt+Strg+F6 (UNIX)
Nach-oben-Taste
Nach-unten-Taste

Leertaste

Strg+Pluszeichen

Strg+Minuszeichen

Tastaturbefehle fir die Arbeit mit PDF-Portfolios

Diese Tastaturbefehle stehen in der Dateiliste des Fensters ,Details* zur Verfigung.

Ergebnis

Wechsel vor oder zurlick in der aktuell fir

die Sortierung ausgewahlten Kopfzeile; die

aktuelle Zeile ist im Focus, in einem
Ordner die Zurlick-Schaltflache

Wechsel zur nachsten oder vorherigen
Zeile in der Dateiliste auf der linken Seite

Windows-Befehl

Tabulatortaste oder
Umschalt+Tabulatortaste

Nach-oben- oder Nach-unten-Taste

Tabulatortaste

Umschalttaste+Tabulatortaste

Rucklieferung

Esc-Taste

Nach oben

Mac OS-Befehl

Bild-auf oder Umschalt+Eingabe
Bild-ab oder Eingabe
Posl-Taste oder

Umschalt+Befehlstaste+Nach-oben-Taste

Ende-Taste oder
Umschalt+Befehlstaste+Nach-unten-Taste

Nach-links-Taste oder Befehlstaste+Bild-
auf-Taste

Nach-rechts-Taste oder Befehlstaste+Bild-
ab-Taste

Befehl+F6

Umschalt + Befehl + F6
Nach-oben-Taste
Nach-unten-Taste

Leertaste

Befehlstaste+Pluszeichen

Befehlstaste+Minuszeichen

Nach oben

Mac OS-Befehl

Tabulatortaste oder
Umschalt+Tabulatortaste

Nach-oben- oder Nach-unten-Taste



Auswahl der nachsten oder vorherigen
Kopfzeile zum Sortieren

Beim Driicken innerhalb einer der
Dateiliste wird die nachsthéhere Ebene
innerhalb eines Ordners aufgerufen.

Bei Fokus auf der Zurtick-Schaltflache in
einem Ordner wird diese Schaltflache
betatigt.

Durch Driicken bei aktivierter Zeile in der
Dateiliste fur einen Unterordner wird der
Unterordner aufgerufen oder eine Anlage
im Vorschaumodus gedffnet.

Wechsel zur ersten oder letzten Zeile
innerhalb einer Dateiliste

Innerhalb der Dateiliste Wechsel zum
nachsten Zeilensatz bzw. letzten zur
Anzeige auf dem Bildschirm

Auswabhl aller Dateien oder Aufhebung der
Auswahl

Innerhalb der Dateiliste Erweiterung der
Auswabhl durch Hinzuftigen der Zeile Gber
bzw. unter der ausgewahlten Zeile

Zeile im Fokus in die Auswahl einbeziehen
bzw. aus der Auswahl ausschlieRen

Wechsel zur nachsten Zeile nach oben
bzw. unten ohne Veranderung der
Auswahl

Bei aktiver Kopfzeile wird die Sortierung
umgekehrt.

Nach-links-Taste oder Nach-rechts-Taste

Ricktaste

Leertaste oder Eingabetaste

Eingabetaste

Pos1 oder Ende

Bild-ab oder Bild-auf-Taste

Strg+A oder Umschalt+Strg+A

Umschalt+Nach-oben-Taste oder
Umschalt+Nach-unten-Taste

Strg+Leertaste

Strg+Nach-oben-Taste oder Strg+Nach-
unten-Taste

Leertaste

Tastaturbefehle zum Navigieren in den Aufgabenfenstern

Ergebnis

Wechsel zum nachsten Element des
Dokumentfensters, der Aufgabenfenster,
der Meldungsleiste und der
Navigationsleiste

Wechsel zum vorherigen Element des
Dokumentfensters, der Aufgabenfenster,
der Meldungsleiste und der
Navigationsleiste

Wechsel zur nachsten Palette im
Aufgabenfenster

Wechsel zur vorherigen Palette im
Aufgabenfenster

Wechsel zur nachsten Palette und zum
nachsten Steuerelement in einem
gedffneten Aufgabenfenster

Wechsel zur vorherigen Palette und zum
vorherigen Steuerelement in einem
gedffneten Aufgabenfenster

Windows-Befehl

F6

Umschalt+F6

Strg+Tab

Strg+Umschalt+Tab

Tabulatortaste

Umschalttaste+Tabulatortaste

Nach-links-Taste oder Nach-rechts-Taste

Ldschen

Leertaste oder Eingabetaste

Eingabetaste

Pos1 oder Ende

Bild-ab oder Bild-auf-Taste

Befehl+A oder Umschalt+Befehl+A

Umschalt+Nach-oben-Taste oder
Umschalt+Nach-unten-Taste

Befehl+Leertaste

Befehl+Nach-oben-Taste oder
Befehl+Nach-unten-Taste

Leertaste

Nach oben

Mac OS-Befehl

F6

Umschalt+F6

Befehlstaste+Tab

Befehlstaste+Umschalt+Tab

Tabulatortaste

Umschalttaste+Tabulatortaste



Wechsel zur nachsten Befehlsschaltflache
in einer Palette

Wechsel zur vorherigen
Befehlsschaltflache in einer Palette

Ein- oder Ausblenden der aktiven Palette
(F6 fur den Wechsel zum Fenster
Werkzeuge“, dann per Tabulatortaste zur
gewlinschten Palette)

Offnen oder SchlieBen des Fensters
+Aufgaben”

Schliel3en des Fensters, das die Aufgaben
zu einer Aktion auflistet

Offnen des Meniis und Wechsel zur
Menuoption, wenn ein Befehl mit einem
Untermeni oder Untermendeintrag mit
Flyout-Menu aktiviert ist

Wechsel zurilick zur ibergeordneten
Befehlsschaltflache mit einem Untermenti
oder Untermenteintrag mit Flyout-Menu

Ausfiihren des aktiven Befehls

Navigieren zum nachsten Element im
aktiven Fenster im Dialogfeld ,Neue
Aktion erstellen®, ,Aktion bearbeiten®,
.Neue Werkzeuggruppe erstellen* oder
+Werkzeuggruppe bearbeiten*

Navigieren zum vorherigen Element im
aktiven Fenster im Dialogfeld ,Neue
Aktion erstellen®, ,Aktion bearbeiten,
.Neue Werkzeuggruppe erstellen und
Werkzeuggruppe bearbeiten*

Nach-unten-Taste

Nach-oben-Taste

Leertaste oder Eingabetaste

Nach-links-Taste oder Nach-rechts-Taste

Umschalt+F4

Strg+Umschalt+F4

Leertaste oder Eingabetaste

Esc-Taste

Leertaste oder Eingabetaste

Tabulatortaste

Umschalttaste+Tabulatortaste

Tastaturbefehle fur die allgemeine Navigation

Ergebnis

Wechsel zur Menuleiste (Windows, UNIX);
ersten Menueintrag erweitern (UNIX)

Wechsel zu Werkzeugleiste im Browser
und Anwendung

Wechsel zu nachstem geoffneten
Dokument (Dokumentfenster ist aktiviert)

Wechsel zu vorherigem gedffneten
Dokument (Dokumentfenster ist aktiviert)

Schliel3en des aktuellen Dokuments
SchlieRen aller gedffneten Dokumente
Wechsel zu nachstem Kommentar,
nachster Verknupfung oder nachstem
Formularfeld im Dokumentfenster

Wechsel zum Dokumentfenster

Wechsel zu vorherigem Kommentar,

Windows-/UNIX-Befehl

F10

Umschalt+F8

Strg+F6

Strg+Umschalt+F6

Strg+F4
Nicht verfiigbar

Tabulatortaste

F5

Umschalttaste+Tabulatortaste

Nach-unten-Taste

Nach-oben-Taste

Leertaste oder Eingabetaste

Nach-links-Taste oder Nach-rechts-Taste

Umschalt+F4

Strg+Umschalt+F4

Leertaste oder Eingabetaste

Esc-Taste

Leertaste oder Eingabetaste

Tabulatortaste

Umschalttaste+Tabulatortaste

Nach oben

Mac OS-Befehl

Strg+F2

Umschalt+F8

Befehl+F6

Befehlstaste+Umschalt+F6

Befehlstaste+F4
Befehl+Wabhltaste+W

Tabulatortaste

F5

Umschalttaste+Tabulatortaste



vorheriger Verknipfung oder vorherigem
Formularfeld im Dokumentfenster

Ausgewahltes Werkzeug, Objekt (z. B.
Movie-Clip oder Lesezeichen) oder
ausgewahlten Befehl aktivieren

Kontextmeni 6ffnen
Kontextmeni schliel3en

Zuriick zum Hand- bzw. Auswahl-
Werkzeug

Wechsel zu nachster Registerkarte im
Dialogfeld

Wechsel zu vorherigem Suchergebnis und
nachster Hervorhebung in Dokument

Wechsel zu ndchstem Suchergebnis und
nachster Hervorhebung in Dokument

Vorheriges Dokument durchsuchen (in
Suchergebnissen werden mehrere
Dateien angezeigt)

Nachstes Dokument durchsuchen (in
Suchergebnissen werden mehrere
Dateien angezeigt)

Text auswahlen (bei aktiviertem Auswahl-
Werkzeug)

Néachstes Wort auswahlen oder Auswahl
des vorherigen Wortes aufheben (bei
aktiviertem Auswahl-Werkzeug)

Leertaste oder Eingabetaste

Umschalt+F10
F10

Esc-Taste

Strg+Tab

Umschalt+F3

F3

Alt+Umschalt+Nach-links-Taste (nur
Windows)

Alt+Umschalt+Nach-rechts-Taste (nur
Windows)

Umschalt+Pfeiltasten

Umschalt+Strg+Nach-rechts- oder Nach-
links-Taste

Tastaturbefehle fir Navigationsfenster

Ergebnis

Navigationsfenster 6ffnen und Wechsel
zum Navigationsfenster

Wechsel zwischen dem Dokument, der
Meldungsleiste und dem
Navigationsfenster

Wechsel zu vorherigem Fensterbereich

Zwischen den Elementen im aktiven
Navigationsfenster wechseln

Nachstes oder vorheriges
Navigationsfenster aktivieren (Fokus ist
auf der Fenster-Schaltflache)

Nachstes Navigationsfenster aktivieren
(Fokus im Navigationsfenster)

Aktuelles Lesezeichen erweitern
(Lesezeichenfenster ist aktiviert)

Aktuelles Lesezeichen reduzieren
(Lesezeichenfenster ist aktiviert)

Windows-/UNIX-Befehl

Strg+Umschalt+F5

F6

Umschalt+F6

Tabulatortaste

Nach-oben- oder Nach-unten-Taste

Strg+Tab

Nach-rechts-Taste oder
Umschalt+Pluszeichen

Nach-links-Taste oder Minuszeichen

Leertaste oder Eingabetaste

Strg+Mausklick
Esc-Taste

Esc-Taste

Nicht verfugbar

Nicht verfugbar

F3

Befehl+Umschalt+Nach-links-Taste

Befehl+Umschalt+Nach-rechts-Taste

Umschalt+Pfeiltasten

Nicht verfiigbar

Mac OS-Befehl

Befehlstaste+Umschalt+F5

F6

Umschalt+F6

Tabulatortaste

Nach-oben- oder Nach-unten-Taste

Nicht verfigbar

Nach-rechts-Taste oder
Umschalt+Pluszeichen

Nach-links-Taste oder Minuszeichen



Alle Lesezeichen erweitern Umschalt+* Umschalt+*
Ausgewahltes Lesezeichen reduzieren Schragstrich (/) Schragstrich (/)

Wechsel zu nachstem Objekt im Nach-unten-Taste Nach-unten-Taste
Navigationsfenster

Wechsel zu vorherigen Objekt im Nach-oben-Taste Nach-oben-Taste
Navigationsfenster

Tastaturbefehle fir die Navigation im Hilfe-Fenster Nach oben
Ergebnis Windows-/UNIX-Befehl Mac OS-Befehl
Hilfe-Fenster 6ffnen F1 F1 oder Befehlstaste+?
Hilfe-Fenster schlieRen Strg+W (nur Windows) oder Alt+F4 Befehlstaste + W
Zurtick zum zuvor getffneten Thema Alt+Nach-links-Taste Befehlstaste+Nach-links-Taste
Zum né&chsten Thema Alt+Nach-rechts-Taste Befehlstaste+Nach-rechts-Taste
Zum nachsten Fenster verschieben Strg+Tab Siehe Hilfe fur Standardbrowser
Zum vorherigen Fenster verschieben Umschalt+Strg+Tab Siehe Hilfe fur Standardbrowser
Wechsel zum nachsten Link in einem Tabulatortaste Nicht verfugbar
Fenster
Wechsel zum vorherigen Link in einem Umschalttaste+Tabulatortaste Nicht verfugbar
Fenster
Markierte Verknipfung aktivieren Eingabetaste Nicht verfugbar
Hilfethema drucken Strg+P Befehl+P
Nach oben

Barrierefreiheit - Zugriffstasten

Ergebnis Windows-Befehl Mac OS-Befehl

Leseeinstellungen fir das aktuelle Umschalt+Strg+5 Umschalt+Befehl+5
Dokument &ndern

Mit Tags versehene PDF-Dokumente Strg+4 Befehlstaste+4
umflieBen und nicht umflossene Anzeige
wiederherstellen

Sprachausgabe aktivieren und Umschalt + Strg + Y Umschalt + Befehl + Y
deaktivieren

Sprachausgabe nur fur die aktuelle Seite Umschalt+Strg+V Umschalt+Befehl+V
Sprachausgabe von der aktuellen Seite Umschalt+Strg+ B Umschalt+Befehl+B

bis zum Ende des Dokuments
Sprachausgabe unterbrechen Umschalt+Strg+C Umschalt+Befehl+C

Sprachausgabe anhalten Umschalt+Strg+E Umschalt+Befehl+E
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Durch PDF-Seiten blattern

Seiten in einem PDF-Dokument 6ffnen

Dokument durchblattern

Automatischen Bildlauf fur ein Dokument aktivieren
Anzeigepfad zuriickverfolgen

Mit Verknipfungen navigieren

PDF-Dokumente mit Dateianlagen

Artikel-Threads

. . . . Nach oben
Seiten in einem PDF-Dokument 6ffnen
Unter Umstanden missen Sie bei dem PDF-Dokument, das Sie 6ffnen, mehrere Seiten Uberspringen, unterschiedliche Bereiche einer Seite
anzeigen oder die VergréRerung andern. Es gibt mehrere Moglichkeiten zur Navigation; die folgenden Elemente werden dabei am haufigsten
eingesetzt:

Hinweis: Zum Einblenden dieser Elemente wahlen Sie ,Anzeige* > ,Ein-/Ausblenden” > Werkzeugleistenelemente > Werkzeugleisten
zuriicksetzen.

Weiter und Zuriick Die Schaltflachen ,Néchste Seite* ' # und Vorherige Seite * werden in der Werkzeugleiste Seitennavigation angezeigt. Auch
das daneben angezeigte Textfeld ist interaktiv: Sie kdnnen eine Seitenzahl eingeben und die Eingabetaste driicken, um direkt zu der Seite zu
wechseln.

Bildlaufleisten Wenn in der Ansicht nicht das gesamte Dokument zu sehen ist, befindet sich am rechten Rand des Dokumentfensters eine
vertikale Bildlaufleiste, am unteren Rand eine horizontale. Durch Klicken auf die Pfeile oder Ziehen kénnen Sie andere Seiten bzw. andere
Bereiche einer Seite in den Anzeigebereich verschieben.

Auswahlen und zoomen-Werkzeugleiste Diese Werkzeugleiste enthalt Schaltflachen und Steuerelemente zum Andern der
SeitenvergréRerung.

Fenster Seitenminiaturen Uber die Schaltflache Seitenminiaturen (£ auf der linken Seite des Arbeitsbereichs kénnen Sie im
Navigationsfensterbereich das Fenster Seitenminiaturen 6ffnen, in dem Miniaturbilder fur die einzelnen Seiten angezeigt werden. Wenn Sie auf
eine Seitenminiatur klicken, wird die entsprechende Seite im Dokumentfenster gedffnet.

.. Nach oben
Dokument durchblattern
Sie haben mehrere Mdglichkeiten, von einer Seite im Dokument zur nachsten ,umzublattern”. Haufig werden die Schaltflachen auf der
Werkzeugleiste Seitennavigation eingesetzt, Sie kdnnen jedoch auch Pfeiltasten, Bildlaufleisten und andere Elemente verwenden, um sich
vorwarts und riickwarts durch ein mehrseitiges PDF-Dokument zu bewegen.

Die Werkzeugleiste Seitennavigation wird standardmafig geoffnet. In der Standardanzeige enthalt die Werkzeugleiste haufig benutzte Werkzeuge:

Néachste Seite anzeigen 4 , Vorherige Seite anzeigen */und .Seitenzahl”. Wie alle anderen Werkzeugleisten kann auch die Werkzeugleiste
Seitennavigation Uber das Menii ,Anzeige" > ,Werkzeugleisten" ausgeblendet und wieder geoffnet werden. Sie kdnnen auf der Werkzeugleiste
Seitennavigation weitere Werkzeuge anzeigen, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die Werkzeugleiste klicken und ein einzelnes Werkzeug
auswahlen. Alternativ kbnnen Sie die Option ,Alle Werkzeuge einblenden® wéahlen oder auf Weitere Werkzeuge klicken und dann im Dialogfeld
Werkzeuge aktivieren und deaktivieren.

In PDF-Dokumenten navigieren
4+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf die Schaltfliche Vorherige Seite #/ oder Nachste Seite ' &/,

Wahlen Sie Anzeige >Seitennavigation >[Position].
« Wahlen Sie Anzeige > Seitennavigation > ,Seite“, geben Sie die Seitennummer in das Dialogfeld Gehe zu Seite ein und klicken Sie auf ,,OK*.

Driicken Sie die Bild-auf- und Bild-ab-Tasten auf der Tastatur.

Zu einer bestimmten Seite springen
#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Ziehen Sie die vertikale Bildlaufleiste aus der Ansicht Einzelne Seite oder ,Zwei Seiten“ bis die Seite in der kleinen Popup-Anzeige erscheint.

« Geben Sie die Seitenzahl ein, um die derzeit in der Werkzeugleiste Seitennavigation angezeigte Zahl zu iberschreiben, und driicken Sie die
Eingabetaste.



Hinweis: Wenn sich die Seitenzahlen des Dokuments von der tatséchlichen Seitenposition in der PDF-Datei unterscheiden, wird die
Seitenposition in der Werkzeugleiste Seitennavigation in Klammern hinter der zugewiesenen Seitenzahl angegeben. Wenn Sie beispielsweise
einer Datei, bei der es sich um ein Kapitel mit 18 Seiten handelt, Seitenzahlen zuweisen, die bei Seite 223 beginnen sollen, wird fur die erste
Seite ,223 (1 von 18)" angezeigt. In den Voreinstellungen fir die Seitenanzeige konnen Sie logische Seitenzahlen deaktivieren. Siehe Seiten
neu nummerieren und Voreinstellungen fir das Anzeigen von PDF-Dokumenten.

Zu Seiten mit Lesezeichen springen
Lesezeichen entsprechen einem Inhaltsverzeichnis und verweisen in der Regel auf Kapitel und Abschnitte in einem Dokument. Lesezeichen
werden im Navigationsfenster angezeigt.
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Fenster ,Lesezeichen*
A. Schaltflache ,Lesezeichen* B. Klicken Sie, um das Optionsmend fir Lesezeichen anzuzeigen. C. Erweitertes Lesezeichen

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Lesezeichen” oder wahlen Sie ,Anzeige” > ,Ein-/Ausblenden” > Navigationsfenster > ,Lesezeichen”.
2. Wenn Sie zu einem Thema springen mochten, klicken Sie auf das zugehdrige Lesezeichen. Lesezeichen-Inhalte ggf. erweitern oder
reduzieren.
Hinweis: Je nach Definition des Lesezeichens wird nach dem Klicken darauf méglicherweise nicht die zugehdérige Stelle im Dokument
eingeblendet, sondern eine andere Aktion ausgefihrt.

Wenn die Lesezeichen ausgeblendet werden, sobald Sie auf ein Lesezeichen klicken, klicken Sie erneut auf die Lesezeichen-Schaltflache,
um die Liste der Lesezeichen wieder einzublenden. Soll die Lesezeichen-Schaltflache ausgeblendet werden, nachdem Sie auf ein
Lesezeichen geklickt haben, wahlen Sie im Optionen-Men( den Eintrag ,Nach Verwendung ausblenden®.

Mit Seitenminiaturen zu bestimmten Seiten springen

Seitenminiaturen (auch als Miniaturseiten oder Piktogramme bezeichnet) sind kleine VVorschaubilder der Dokumentseiten. Sie kdnnen Miniaturen
im Fenster Seitenminiaturen verwenden, um Seiten zu verschieben, die Seitenanzeige zu dndern oder zu anderen Seiten zu wechseln. Der rote
Rahmen im Seitenpiktogramm kennzeichnet den Bereich der Seite, der angezeigt wird. Sie kénnen die GroRRe dieses Rahmens andern und so die
Seitenanzeige vergré3ern bzw. verkleinern.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Seitenminiaturen oder wahlen Sie ,Anzeige” > ,Ein-/Ausblenden” > Navigationsfenster > Seitenminiaturen,
um das Fenster Seitenminiaturen einzublenden.

2. Zum Springen zu einer anderen Seite klicken Sie auf die Miniatur der gewtinschten Seite.

Automatischen Bildlauf fiir ein Dokument aktivieren Nach oben

Beim automatischen Bildlauf wird der angezeigte Bereich des PDF-Dokuments stetig verschoben; Sie bewegen sich vertikal nach unten durch das
Dokument. Wenn Sie den Vorgang unterbrechen, indem Sie mit den Bildlaufleisten vorwarts oder zurlick zu einer anderen Seite oder Position
wechseln, wird der automatische Bildlauf von dieser Stelle an fortgesetzt. Wenn das Ende des PDF-Dokuments erreicht ist, wird der automatische
Bildlauf gestoppt. Er beginnt nur dann wieder, wenn Sie erneut den entsprechenden Befehl wahlen.

1. Wahlen Sie ,Anzeige" > Seitenanzeige > Automatischer Bildlauf.
2. Dricken Sie die Esc-Taste, wenn Sie den Bildlauf anhalten mochten.



Nach oben

Anzeigepfad zurlickverfolgen

Sie kénnen zuvor betrachtete Seiten im PDF-Dokument wiederfinden, indem Sie den Anzeigepfad zurtickverfolgen. Es gibt einen Unterschied
zwischen der vorherigen/nachsten Seite und der vorherigen/nachsten Ansicht. Bei Seiten beziehen sich die Begriffe ,vorherige* und ,néachste* auf
die beiden angrenzenden Seiten, jeweils vor und nach der aktuell aktiven Seite. Bei Ansichten beziehen sich die Begriffe ,vorherige* und ,nachste*
auf den Verlauf der Anzeige. Wenn Sie in einem Dokument vor- und zurtickspringen, kénnen diese Schritte per Anzeigeverlauf zurtickverfolgt
werden. Im Verlauf werden die betrachteten Seiten in umgekehrter Reihenfolge aufgefiihrt.

1. Wahlen Sie Anzeige > Seitennavigation > ,Vorherige Ansicht".

2. Wenn Sie fortfahren mochten, um einen anderen Teil Ihres Pfades zu sehen, fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wiederholen Sie Schritt 1

« Wahlen Sie Anzeige > Seitennavigation > Nachste Ansicht.

Hinweis: Sie kdnnen die Schaltflachen ,Vorherige Ansicht* @ und Néachste Ansicht @ im Werkzeugleistenbereich verfligbar machen,
indem Sie mit der rechten Maustaste auf die Werkzeugleiste Seitennavigation klicken und im Kontextmeni die entsprechende Option wéhlen
oder auf Alle Werkzeuge einblenden klicken.

Mit VerknlUpfungen navigieren Nach oben

Uber die Verkniipfungen kénnen Sie schnell zu einer anderen Stelle im aktuellen Dokument, in anderen elektronischen Dokumenten oder auf einer
Website wechseln. Uber Verkniipfungen kénnen Sie auch Dateianlagen 6ffnen sowie 3D-Inhalte, Filme und Audiodateien abspielen. Um Medien-
Clips abspielen zu kénnen, muss allerdings die entsprechende Hard- und Software installiert sein.

Der Ersteller des PDF-Dokuments bestimmt, wie Verknipfungen in einem PDF-Dokument angezeigt werden.

Hinweis: Sofern nicht mithilfe des Verknipfungswerkzeugs eine Verknipfung in Acrobat erstellt wurde, muss die Option ,Verkniipfungen aus
URL-Adressen erstellen“ in den allgemeinen Voreinstellungen fir eine Verkniipfung aktiviert sein, damit diese ordnungsgeman funktioniert.
1. Aktivieren Sie das Auswahl-Werkzeug.

2. Zeigen Sie mit der Maus auf die Verknuipfung, bis der Zeiger sich in eine Hand mit einem ausgestreckten Zeigefinger verwandelt. Innerhalb
der Hand wird ein Pluszeichen (+) oder w angezeigt, wenn die Verknlipfung auf das Internet verweist. Klicken Sie auf die Verknupfung.

Nach oben

PDF-Dokumente mit Dateianlagen

Wenn Sie ein PDF-Dokument 6ffnen, an das eine oder mehrere Dateien angehéngt sind, wird automatisch das Fenster ,Anlagen” gedffnet. Darin
sind die angehangten Dateien aufgelistet. Sie kénnen die Dateien 6ffnen, bearbeiten und darin vorgenommene Anderungen speichern, sofern dies
vom Verfasser des Dokuments zugelassen wird.

Wenn Sie das PDF-Dokument an einen neuen Speicherort verschieben, werden die Dateianhadnge automatisch mit verschoben.

Nach oben

Artikel-Threads

In PDF-Dokumenten werden vom Verfasser der PDF-Datei optional erstellte elektronische ,rote Faden® (Threads) als Artikel bezeichnet. Artikel
fuhren Leser durch den PDF-Inhalt. Nicht im Artikel enthaltene Seiten oder Seitenbereiche werden dabei Ubersprungen, genau wie Sie beim
Lesen einer herkdémmlichen Zeitung oder Zeitschrift vielleicht einem bestimmten Beitrag folgen und den Rest ignorieren. Wenn Sie einen Artikel
lesen, wird die Seitenansicht unter Umstanden vergroRert bzw. verkleinert, so dass der aktuelle Teil des Artikels den Bildschirm ausfllt.

Artikel-Thread 6ffnen und darin navigieren
1. Klicken Sie in der Werkzeugleiste fur allgemeine Werkzeuge auf das Hand-Werkzeug.

2. Wahlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden” > Navigationsfenster >, Artikel“, um das Artikelfenster zu 6ffnen.
Hinweis: Das Artikelfenster kann nicht gedffnet werden, wenn Sie das PDF-Dokument in einem Webbrowser anzeigen. Sie missen das
PDF-Dokument in Acrobat 6ffnen.

3. Doppelklicken Sie auf das Artikelsymbol, um zum Anfang des Artikels zu gelangen. Das Symbol wird als Artikelfolge-Cursor & angezeigt.
Hinweis: Wenn das Fenster ,Artikel” leer ist, hat der Verfasser fur dieses PDF-Dokument keine Artikel-Threads definiert.

4. Fuhren Sie, wahrend der Artikel-Thread gedffnet ist, einen der folgenden Schritte aus:
« Um fensterweise durch den Artikel zu blattern, drucken Sie die Eingabetaste oder klicken Sie in den Artikel.

« Um fensterweise riickwarts durch den Artikel zu blattern, klicken Sie bei gedriickter Umschalttaste auf den Artikel oder driicken Sie die
Tastenkombination Umschalt+Eingabetaste.

+ Um an den Anfang des Artikels zu gelangen, klicken die bei gedriickter Strg-Taste auf den Artikel.

5. Klicken Sie am Ende des Artikels erneut auf den Artikel.



Die vorherige Seitenansicht wird wiederhergestellt und der Mauszeiger wird als Artikelende-Cursor *‘,‘I? angezeigt.

Thread vor dem Ende des Artikels verlassen
1. Vergewissern Sie sich, dass das Hand-Werkzeug ausgewahlt ist.
2. Klicken Sie bei gedriickter Umschalt-+Strg-Taste auf die Seite.

Die vorherige Seitenansicht wird wiederhergestellt.

Verwandte Hilfethemen
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PDF-Ansichten anpassen

SeitenvergrofRerung anpassen
Seitenlayout und Ausrichtung festlegen
Fenster teilen

Dokument in mehreren Fenstern anzeigen

. L. Nach oben
SeitenvergrofRerung anpassen
Mit den Werkzeugen auf der Werkzeugleiste ,Auswahlen und zoomen* kénnen Sie die VergroRerung von PDF-Dokumenten andern. In der
Standardansicht der Werkzeugleiste werden nur einige der Werkzeuge angezeigt. Zum Anzeigen aller Werkzeuge klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Werkzeugleiste ,Auswahlen und zoomen* und wahlen dann einzelne Werkzeuge oder die Option ,Alle Auswéahlen- und
Zoomen-Werkzeuge einblenden®.

FepymiR000s

I |
A B C D E

Alle Zoom-Werkzeuge

A. Zoom-Auswahlrahmen-Werkzeug B. Werkzeug ,Kontinuierlicher Zoom* C. Schaltflache Auszoomen D. Schaltflache

Einzoomen E. Menischaltflache ,Zoom-Wert* F. Schaltflache ,OriginalgroRe“ G. Schaltflaiche Seitenbreite H. Schaltflache ,Auf Seitenebene
zoomen* |. Werkzeug ,Schwenken und zoomen* J. Lupen-Werkzeug

! J

» Das Werkzeug Zoom-Auswahlrahmen kann auf unterschiedliche Weise eingesetzt werden. Sie kdnnen damit etwa einen Rahmen um einen
Seitenabschnitt ziehen, mit dem Sie den Anzeigebereich fullen mdchten. Alternativ kénnen Sie einfach mit dem Werkzeug Zoom-
Auswahlrahmen klicken und dadurch die Zoomstufe um einen vorgegebenen Faktor erhdhen. Die Stelle, auf die Sie geklickt haben, bildet
dabei das Zentrum. Zum Verringern der Zoomstufe kdnnen Sie bei gedriickter Strg-Taste mit dem Werkzeug Zoom-Auswahlrahmen klicken.

« Das Werkzeug Kontinuierlicher Zoom (oder dynamischer Zoom) vergrofRert die Ansicht, wenn Sie auf der Seite nach oben ziehen, und
verkleinert die Ansicht, wenn Sie auf der Seite nach unten ziehen. Wenn Sie ein Mausrad verwenden, vergro3ert dieses Werkzeug die
Ansicht, wenn Sie das Mausrad nach oben (vorwarts) drehen, und verkleinert die Ansicht, wenn Sie das Mausrad nach unten (rickwarts)
drehen.

« Mit den Schaltflachen VergroRern und Verkleinern kénnen Sie den VergroRerungsfaktor des Dokuments in vorgegebenen Schritten &ndern.

« Mit der Option ,Zoom-Wert* kénnen Sie die Seitenansicht auf den eingegebenen oder im Dropdown-Menil gewahlten Prozentsatz andern.

« Mit ,OriginalgrofRe* wird die Seite mit VergréRerungsfaktor 100 % angezeigt.

« Mit Fensterbreite wird der VergroRRerungsfaktor so eingestellt, dass das PDF-Dokument das Dokumentfenster horizontal ausfllt.

« Mit ,Auf Seitenebene zoomen" wird der VergroRerungsfaktor so eingestellt, dass eine Seite das Dokumentfenster vertikal ausfiillt.

* Mit dem Werkzeug ,Schwenken und zoomen* wird der VergroRerungsfaktor so eingestellt und der Anzeigebereich so positioniert, dass der
Bereich innerhalb des anpassbaren Rechtecks in der Miniaturseite des Schwenk- und Zoomfensters abgedeckt wird.

« Im Fenster des Lupen-Werkzeugs wird ein vergro3erter Bereich des PDF-Dokuments angezeigt, der dem Bereich innerhalb des anpassbaren
Rechtecks im Dokumentfenster entspricht.

Eine Seite an die Fenstergrol3e anpassen

« Zum Anpassen der Seitenansicht an die GréBe des Dokumentfensters wahlen Sie ,Anzeige” > ,Zoom" >  Auf Seitenebene zoomen*.

« Zum Anpassen der Seite an die Fensterbreite wahlen Sie ,Anzeige* > ,Zoom" > ,Fensterbreite”. In diesem Fall kdnnen Sie eventuell nicht die
gesamte Seite sehen.

e Zum Anpassen der Seite an die Fensterh6he wéahlen Sie ,Anzeige* > ,Zoom" > ,Fensterhthe”. In diesem Fall kdnnen Sie eventuell nicht die
gesamte Seite sehen.

« Wahlen Sie ,Anzeige" > ,Zoom" > Seitenbreite, um Text und Grafiken auf der Seite an die Fensterbreite anzupassen. In diesem Fall kdnnen
Sie eventuell nicht die gesamte Seite sehen.
Q Die Tastaturbefehle zum Andern der DokumentgréRe werden unter ,Anzeige* > ,Zoom* aufgefiihrt.

Seite in Originalgrof3e anzeigen

# Wahlen Sie ,Anzeige“ > ,Zoom*“ > ,OriginalgroRe*.

In der Regel ist die Originalgro3e einer PDF-Seite 100 %, es ist aber auch mdglich, dass beim Erstellen ein anderer Vergro3erungsfaktor
festgelegt wurde.



VergroRerungsfaktor mit Zoom-Werkzeugen andern
4 Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf die Schaltflache VergroRerm ¥ oder Verkleinern ™.

» Legen Sie auf der Werkzeugleiste fir allgemeine Werkzeuge einen VergroRerungsfaktor fest, entweder durch Eingeben eines Prozentsatzes
oder durch Auswahl im Popup-Meni.

e Ziehen Sie mit dem Werkzeug Zoom-Auswahlrahmen &’ ein Rechteck um den Seitenbereich, der das Dokumentfenster ausfiillen
soll(,Anzeige" > ,Zoom*“ > Zoom-Auswahlrahmen).

» Ziehen Sie mit dem Werkzeug Kontinuierlicher Zoom % nach oben, um zu vergré3ern, oder nach unten, um zu verkleinern (dieser Vorgang
wird auch als dynamisches Zoomen bezeichnet).(,Anzeige" > ,Ein-/Ausblenden“ > Werkzeugleistenelemente > ,Auswahlen und zoomen* >
.Dynamischer Zoom®)

Q Wenn das Werkzeug Zoom-Auswahlrahmen ausgewahlt ist, konnen Sie die Ansicht durch Klicken oder Ziehen bei gedriickter Strg-Taste
verkleinern. Durch Dricken der Umschalttaste konnen Sie voriibergehend vom Werkzeug Zoom-Auswahlrahmen zum Werkzeug
Dynamischer Zoom wechseln.

VergroRerungsfaktor mit dem Schwenk- und Zoomfenster verandern
1. Wahlen Sie ,Anzeige” > ,Zoom" > ,Schwenken und zoomen* oder klicken Sie in der Werkzeugleiste fur allgemeine Werkzeuge auf das
Werkzeug ,Schwenken und zoomen* =

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
» Ziehen Sie an den Ziehpunkten des Rahmens im Schwenk- und Zoomfenster, um die DokumentvergréRerung zu andern.
« Ziehen Sie die Mitte des Rahmens, um uber den anzuzeigenden Bereich zu schwenken.

« Klicken Sie auf die Navigationsschaltflachen, um zu einer anderen Seite zu wechseln.

« Geben Sie im Feld fiir den VergréRerungsfaktor einen Wert ein. Alternativ kénnen Sie auf die Plus- ¥ oder Minus-Schaltflache ™=
klicken, um den VergroRRerungsfaktor um eine vorgegebene Stufe zu verandern.

VergroRerungsfaktor mit dem Lupen-Werkzeug éndern
1. Wahlen Sie Anzeige > Zoom > Lupen-Werkzeug.

2. Klicken Sie auf den Dokumentbereich, den Sie detaillierter anzeigen méchten. Im Dokument wird ein Rechteck um den Bereich angezeigt,
der innerhalb des Lupen-Werkzeug-Fensters liegt. Sie kdnnen das Rechteck verschieben oder vergroRern bzw. verkleinern, um die Lupen-
Werkzeug-Ansicht zu andern.

3. Zum Andern der VergroRerung des Lupen-Werkzeugs haben Sie folgende Maglichkeiten:
« Ziehen Sie den Schieberegler nach rechts oder links.
« Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Plus- oder Minuszeichen.

* Geben Sie im Feld fur den VergroRRerungsfaktor einen Wert ein.

Lupen-Werkzeuw

e

Verwenden Sie das Lupen-Werkzeug, um einen Bereich des Dokuments zu vergréf3ern

Q Sie kdnnen die Farbe des Lupen-Werkzeug-Rechtecks andern, indem Sie rechts unten im Fenster des Lupen-Werkzeugs im Menu
LLinienfarbe“ eine neue Farbe wahlen.

VergroRerungsfaktor Uber eine Miniaturseite andern
1. Klicken Sie im Navigationsfenster links auf die Schaltflache Seitenminiaturen.



2. Gehen Sie zur Miniatur der Seite. Halten Sie dann den Mauszeiger Uber die untere rechte Ecke des Seitenansichtsfelds, bis er als
Doppelpfeil angezeigt wird.

3. Ziehen Sie dann an der Ecke des Feldes, um die Seitenanzeige zu vergréRern bzw. zu verkleinern.

4. Zeigen Sie mit der Maus ggf. auf den Rand des Zoomfeldes in der Miniatur, bis der Zeiger zu einer Hand wird. Ziehen Sie dann den
Rahmen, um einen anderen Bereich der Seite im Dokumentenfenster anzuzeigen.
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Ein Seitenansichtsfeld in einem Seitenpiktogramm gibt den Bereich der Seite an, der aktuell im Dokumentfenster angezeigt wird.

StandardvergrofRerung @ndern
1. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ unter ,Kategorien“ Seitenanzeige aus.
2. Offnen Sie das Popup-Menii ,Zoom* und wahlen Sie die als Standard zu verwendende VergréRerungsstufe.

AuRerhalb des Anzeigebereichs liegende Abschnitte einer vergroerten Seite einblenden
Wenn Sie auf eine hohe VergroRerungsstufe einzoomen, ist méglicherweise nur noch ein Teil der Seite sichtbar. Sie kénnen den Anzeigebereich
zu anderen Abschnitten der Seite verschieben, ohne den VergréRerungsgrad zu &ndern.

% Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Verschieben Sie die Seite mit der vertikalen Bildlaufleiste nach oben und unten bzw. mit der horizontalen Bildlaufleiste nach links und rechts.

« Waéhlen Sie das Hand-Werkzeug in der Werkzeugleiste fir allgemeine Werkzeuge und ziehen Sie die Seite, um sie zu verschieben (als ob
Sie auf dem Tisch ein Blatt Papier verschieben wirden).

. . Nach oben
Seitenlayout und Ausrichtung festlegen
Das Andern des Seitenlayouts ist vor allem dann hilfreich, wenn Sie die Seitenansicht verkleinern méchten, um einen Uberblick tiber das
Dokument zu erhalten. Wahlen Sie ,Ansicht* > ,Seitenanzeige” und wahlen Sie eine der folgenden Seitenlayouts:

Einzelseitenansicht Zeigt jeweils nur eine Seite an, Abschnitte anderer Seiten sind nicht sichtbar.

Bildlauf aktivieren Zeigt Seiten fortlaufend in einer vertikalen Spalte an, die eine Seite breit ist.

Zweiseitenansicht Zeigt jeweils einen doppelseitigen Druckbogen an, ohne dass Abschnitte anderer Seiten sichtbar sind.

Bildlauf in Zweiseitenansicht Zeigt Doppelseiten fortlaufend in einer vertikalen Spalte an.

© Hat das Dokument mehr als zwei Seiten, kdnnen Sie die einzelne Anzeige der ersten Seite auf der rechten Seite im Dokumentbereich
veranlassen. Wahlen Sie entweder Zweiseitenansicht oder ,Bildlauf in Zweiseitenansicht“. Wahlen Sie auch ,Anzeige" > Seitenanzeige >
Deckblatt in Zweiseitenansicht einblenden.

Die Layouts Einzelseitenansicht, Bildlauf aktivieren, Zweiseitenansicht und ,Bildlauf in Zweiseitenansicht*
Sie kénnen auch die entsprechenden Schaltflachen dieser Optionen in der Werkzeugleiste fir Schnellwerkzeuge einblenden. Wahlen Sie dazu
JAnzeige“ > Ein-/Ausblenden” > Werkzeugleistenelemente > Seitenanzeige und dann die gewiinschten Optionen im Menu aus.

Hinweis: In der Einzelseitenansicht wird mit ,Bearbeiten > Alles auswéahlen der gesamte Text der aktuellen Seite markiert. Bei den anderen
Layouts wird mit dem Befehl Alles auswéahlen der gesamte Text des PDF-Dokuments markiert.

Seitenansicht drehen
Sie koénnen die Seitenansicht in Teilschritten von 90 Grad &ndern. Dadurch wird nur die Ansicht der Seite geéndert, nicht die tatséchliche
Ausrichtung.

« Zum voriibergehenden Drehen der Seitenansicht wéhlen ,Anzeige” > ,Ansicht drehen* > ,Im UZS* bzw. ,Gegen UZS". Diese Anderung kann
nicht gespeichert werden.



« Um die Seitendrehung zusammen mit dem Dokument zu speichern, klicken Sie in der Werkzeugleiste fir Schnellwerkzeuge auf die

Schaltflache ,Seite drehen* E’:’ oder wahlen Sie ,Werkzeuge“ > ,Seiten* > ,Drehen*.

Standardseitenlayout andern (Ansicht beim Offnen)
Die Standardansicht beim Offnen der Datei wird im Dialogfeld ,Voreinstellungen” festgelegt. (Siehe dazu Voreinstellungen festlegen.)

1. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen® unter ,Kategorien® die Option Seitenanzeige aus.

2. Offnen Sie das Popup-Menii Seitenlayout und wéhlen Sie ,Automatisch®, ,Einzelne Seite*, Einzelne Seite, fortlaufend, ,Zwei Seiten* oder
.Zwei Seiten, fortlaufend".

Hinweis: Das PDF wird mit dem unter ,Voreinstellungen* festgelegten Seitenlayout geoffnet, sofern nicht unter ,Dokumenteigenschaften” (,Datei*
>  Eigenschaften“ > Ansicht beim Offnen) ein anderes Seitenlayout ausgewahlt wurde. Die Einstellung in den Dokumenteigenschaften setzt die
Einstellung unter ,Voreinstellungen“ au3er Kraft. Wenn Sie die Dokumenteigenschaften verwenden, stellen Sie sicher, das Dokument zu speichern
und zu schlieRen, damit die Anderungen ibernommen werden. Acrobat-Benutzer kénnen die Ansicht beim Offnen andern, es sei denn,
Anderungen wurden durch Sicherheitseinstellungen unterbunden. Reader-Benutzer kénnen die Ansicht beim Offnen nicht &ndern.

. Nach oben
Fenster teilen
Bei der Anzeige eines PDF-Dokuments kdnnen Sie das Dokumentfenster in zwei Unterabschnitte (Befehl ,Teilung®) oder vier Unterabschnitte
(Befehl Tabellenteilung) aufteilen.

Bei aktivierter Ansicht ,Teilung“ kdnnen Sie im aktiven Fenster blattern, die VergroRerung andern oder zu einer anderen Seite wechseln, ohne
dass diese Aktionen sich auf das andere Teilfenster auswirken.

Die Ansicht Tabellenteilung ist hilfreich, wenn Sie durch ein groRes Arbeitsblatt oder eine grof3e Tabelle blattern miissen und dabei immer die
Spalteniiberschriften und Zeilenbeschriftungen sehen machten. In diesem Modus wirkt sich eine Anderung des VergroRerungsfaktors auf alle
Teilfenster aus. Auch das Blattern wird zwischen den Teilfenstern abgestimmt: Wenn in einem Unterabschnitt ein horizontaler Bildlauf durchgeftihrt
wird, bewegt sich auch die Ansicht im Unterabschnitt dartiber bzw. darunter; wenn in einem Unterabschnitt ein vertikaler Unterabschnitt
durchgefihrt wird, bewegt sich auch die Ansicht im Unterabschnitt links bzw. rechts davon.

1. Erstellen Sie die gewiinschte geteilte Ansicht:

« Zum Teilen des Fensters in zwei Unterabschnitte wahlen Sie ,Fenster” > ,Teilung" oder ziehen Sie das graue Feld tber der vertikalen
Bildlaufleiste.

« Zum Teilen des Fensters in vier Unterabschnitte mit synchronisiertem Bildlauf und gleichem VergréRerungsfaktor wahlen Sie ,Fenster” >
Tabellenteilung.
2. Ziehen Sie die Teilungsrahmen nach oben, unten, links oder rechts, um die Fensterabschnitte in die gewlinschte GréRe zu bringen.
3. Andern Sie den VergroRerungsfaktor nach Bedarf:

« Klicken Sie in der Ansicht ,Teilung“ auf einen Fensterabschnitt, um ihn zu aktivieren, und andern Sie dann den Zoom-Wert nur flr
diesen Fensterabschnitt.

« Stellen Sie in der Ansicht Tabellenteilung den Zoom-Wert fir alle vier Fensterabschnitte ein.
4. Fuhren Sie nach Bedarf einen Bildlauf durch.

« Klicken Sie in der Ansicht ,Teilung* auf einen Fensterabschnitt, um ihn zu aktivieren, und fiihren Sie dann nur in diesem
Fensterabschnitt einen Bildlauf durch.

» Klicken Sie in der Ansicht Tabellenteilung auf einen Fensterabschnitt und fiihren Sie einen vertikalen Bildlauf durch, um die Ansicht im
aktiven Fensterabschnitt und im Fensterabschnitt daneben zu éndern. Fihren Sie einen horizontalen Bildlauf durch, um die Ansicht im
aktiven Fensterabschnitt und im Fensterabschnitt dartiber bzw. darunter zu andern.

5. Zum Zuriickkehren zur Anzeige als Einzelseite wahlen Sie ,Fenster” > ,Teilung entfernen.

Dokument in mehreren Fenstern anzeigen Nach oben
Mit Hilfe des Befehls ,Neues Fenster* kdnnen Sie mehrere Fenster fir dasselbe Dokument 6ffnen und so verschiedene Seiten gleichzeitig
anzeigen. Neue Fenster Ubernehmen die Grof3e, den VergroRerungsfaktor und das Layout des urspriinglichen Fensters. Das Dokument wird auf
der selben Seite und tUber dem Ausgangsfenster gedffnet. Wenn Sie ein neues Fenster 6ffnen, wird dem Namen der Originaldatei das Suffix ,:1%,
dem des neuen Fensters das Suffix ,:2 hinzugefuigt. Bei jedem weiteren neuen Fenster wird diese Zahl um eins erhéht. Wenn Sie eines der
neuen Fenster schlieBen, werden die Zahlen der Ubrigen, noch gedffneten Fenster entsprechend angepasst. Wenn Sie also von finf Fenstern
eines schlieen, bleiben noch die Fenster 1 bis 4.

Hinweis: Diese Funktion steht nicht zur Verfigung, wenn das PDF-Dokument in einem Browser angezeigt wird.

Neues Fenster 6ffnen
4+ Wahlen Sie ,Fenster > Neues Fenster.



Fenster schlieen
% Klicken Sie auf das SchlieRfeld des Fensters. Sie werden aufgefordert, lhre Anderungen zu speichern. Sind mehrere Fenster eines Dokuments
gedffnet, bleibt das Dokument gedffnet, auch wenn Sie ein Fenster schliel3en.

Alle Fenster fur ein Dokument schlie3en

“ Wahlen Sie ,Datei* > ,SchlieRen“. Sie werden bei jedem Fenster aufgefordert, lhre Anderungen zu speichern.
Verwandte Hilfethemen
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Raster, Hilfslinien und Messungen in PDF-Dateien

Raster anzeigen

Erstellen von Linealhilfslinien

Hohe, Breite und Flache von Objekten messen
Cursor-Koordinaten anzeigen

. Nach oben
Raster anzeigen

Sie kdnnen mit Rastern Text und Objekte in einem Dokument genau ausrichten. Das aktivierte Raster wird Giber das Dokument gelegt. Mit der
Option Am Raster ausrichten wird ein Objekt an der nachsten Linie des Rasters ausgerichtet, wenn Sie das Objekt verschieben.

Raster ein- bzw. ausblenden
“ Wahlen Sie ,Anzeige“ > ,Ein-/Ausblenden® > ,Lineale und Raster* > ,Raster”. Neben dem Befehlsnamen wird ein Hakchen angezeigt, wenn das
Raster eingeblendet ist.

Option ,Am Raster ausrichten* aktivieren bzw. deaktivieren
4 Wahlen Sie Ansicht > ,Ein-/Ausblenden® > ,Lineale und Raster* > Am Raster ausrichten. Neben dem Befehlsnamen wird ein Hakchen
angezeigt, wenn die Option aktiviert ist.

Erscheinungsbild des Rasters andern
1. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ unter ,Kategorien“ ,Einheiten und Hilfslinien“ aus.
2. Zum Andern der Rastereinstellungen haben Sie folgende Moglichkeiten:

« Geben Sie zum Andern des Abstands der Rasterlinien einen Wert fiir Breite zwischen Zeilen und Hohe zwischen Zeilen ein.
« Geben Sie zum Andern des Rasterursprungs einen Wert fir Rasterversatz von linker Kante und Rasterversatz von oberer Kante ein.

« Geben Sie zum Andern der Anzahl der Unterteilungen innerhalb eines jeden Rasterquadrats einen Wert firr ,Unterteilungen* ein.
Unterteilungslinien sind nicht so ausgepréagt wie Rasterlinien.

« Zum Andern der Rasterlinienfarbe klicken Sie auf die Farbauswahl fiir die Rasterlinienfarbe und wahlen Sie in der Farbpalette eine neue
Farbe.

. . .. Nach oben
Erstellen von Linealhilfslinien

Mit horizontalen und vertikalen Linealen kdnnen Sie die Gré3e von Objekten in Ihren Dokumenten auf einfache und schnelle Weise tGberprifen.
Dartiber hinaus haben Sie die Mdglichkeit, im Dokument Hilfslinien anzuzeigen, die nicht zuletzt fir das genaue Ausrichten von Objekten wie z. B.
Formularfeldern hilfreich sind. Sie kénnen die Mal3einheit und Farbe fur das Lineal &ndern.

Neue Linealhilfslinien erstellen
1. Wahlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden” > ,Lineale und Raster" > ,Lineale".
2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Ziehen Sie mit der Maus vom horizontalen Lineal nach unten, um eine horizontale Hilfslinie zu erstellen. Ziehen Sie vom vertikalen
Lineal nach rechts, um eine vertikale Hilfslinie zu erstellen.

« Doppelklicken Sie auf eine Stelle auf dem horizontalen Lineal, um eine vertikale Hilfslinie zu erstellen. Doppelklicken Sie auf eine Stelle
auf dem vertikalen Lineal, um eine horizontale Hilfslinie zu erstellen.

Hilfslinien ein- oder ausblenden
+* Wahlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden® > ,Lineale und Raster* >  Hilfslinien®.

Linealhilfslinien verschieben oder I6schen

%+ Klicken Sie auf eine Hilfslinie, um sie auszuwahlen, und ziehen Sie sie dann an eine neue Position bzw. driicken Sie die Entf-Taste. Um alle
Hilfslinien zu I6schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Lineal und wahlen Sie ,Alle Hilfslinien I6schen” bzw. ,Hilfslinien von der Seite
l6schen”.

Farbe von Hilfslinien andern



1. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ unter ,Kategorien“ ,Einheiten und Hilfslinien“ aus.
2. Klicken Sie auf das Auswabhlfeld fur die ,Hilfslinienfarbe* und wéhlen Sie im Popup-Menii eine Farbe. Klicken Sie anschlieRend auf ,OK".

. . .. . Nach oben
Hohe, Breite und Flache von Objekten messen
Mit den Messwerkzeugen kdnnen Sie Abstande und Bereichen von Objekten in PDF-Dokumenten messen. Die Messwerkzeuge sind bei der
Anzeige von Abstanden und Bereichen von Objekten in einem Formular oder einer computergestitzten (CAD) Konstruktionszeichnung hilfreich.
Mit diesen Werkzeugen kdnnen Sie auRerdem bestimmte Bereiche eine Dokuments vor dem Senden an einen professionellen Drucker messen.
Die Messwerkzeuge stehen Reader-Benutzern nur zur Verfligung, wenn der PDF-Ersteller die Messfunktion aktiviert.

Wenn Sie ein Messwerkzeug verwenden, werden im Fenster Messinformationen Informationen tber die Messung angezeigt, z. B. aktuelle
Messungen, Delta-Werte und Maf3stab. In Acrobat werden Kommentare mit den fur Abstand, Umfang und Flache berechneten Werten eingefuigt.

Ausrichtungetypen Mssangstynen
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Abstandwerkzeug

abstand: 20,90 mm
Winkel: 45,47 €

Ay 260mm  AY: 20,27 mm

Mafiztah: | mon = 1 mm

Messwerkzeuge
A. Werkzeugleiste ,Messen“ B. Gemessenes Objekt C. Messinformationen-Fenster

1. Wahlen Sie Werkzeuge > ,Analyse” > ,Messwerkzeug" .
2. Zum Vermessen von Elementen in Ihrem PDF-Dokument wéhlen Sie eine der folgenden Messarten:

« Wahlen Sie das Abstandswerkzeug =—*, um den Abstand zwischen zwei Punkten zu messen. Klicken Sie auf den ersten Punkt,
verschieben Sie den Mauszeiger zum zweiten Punkt und klicken Sie noch einmal.

« Wahlen Sie das kumulative Abstandswerkzeug , um mehrere Abstande zwischen verschiedenen Punkten zu messen. Klicken Sie auf
jeden zu messenden Punkt. Doppelklicken Sie anschlieRend auf den letzten Punkt.

« Wahlen Sie das Flachenwerkzeug , um die Flache innerhalb der von Ihnen gezeichneten Liniensegmente zu messen. Klicken Sie auf
jeden zu messenden Punkt. Nachdem Sie auf mindestens zwei Punkte geklickt haben, klicken Sie noch einmal auf den ersten Punkt, um
die Flachenmessung abzuschlieRen.

3. Beim Messen von Objekten haben Sie folgende Méglichkeiten:
« Um die Messung am Ende einer Linie auszurichten, wahlen Sie An Vektorpfaden ausrichtenu\'n.
* Um die Messung am Endpunkt einer Linie auszurichten, wahlen Sie An Endpunkten ausrichten \-
« Um die Messung am Mittelpunkt einer Linie auszurichten, wahlen Sie An Mittelpunkten ausrichten n\

* Um die Messung am Schnittpunkt mehrerer Linien auszurichten, wahlen Sie An Schnittpunkten ausrichten B'R
« Um die Messlinien auf Teilschritte von 45° zu beschrénken, halten sie die Umschalttaste gedriickt.
« Zum Abbrechen einer Messung klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Messung abbrechen.

e Zum Lbschen einer Messanmerkung wéhlen Sie diese mit dem Messwerkzeug aus und driicken die Entf-Taste.

Optionen des Messwerkzeugs
Um Messwerkzeugoptionen festzulegen, wéhlen Sie das Werkzeug aus und klicken Sie dann zum Anzeigen der Optionen mit der rechten
Maustaste auf eine beliebige Stelle im PDF-Dokument.

MaRstab dndern Andern Sie den MaRstab (z. B. 3:2) und die MaReinheiten fiir die Zeichnungsflachen.

Markierungsbeschriftung andern Fugen Sie Text hinzu, der mit der Messung angezeigt wird, oder andern Sie ihn.

Messungsmarkierung aktivieren/deaktivieren Ist diese Option aktiviert, werden von lhnen gezeichnete Messlinien in das PDF eingeflgt. Ist
diese Option deaktiviert, werden die Messlinien beim Messen eines anderen Objekts oder Auswéhlen eines anderen Werkzeugs ausgeblendet.



Orthografisch aktivieren/deaktivieren Ist diese Option aktiviert, sind Messlinien nur orthografisch.

Lineale anzeigen/ausblenden Blendet das vertikale und horizontale Lineal auf der Seite ein oder aus. (Aquivalent zu Anzeige* > ,Ein-
/Ausblenden” > | Lineale und Raster* > Lineale".)

An Seiteninhalt ausrichten/Nicht an Seiteninhalt ausrichten Aktiviert/deaktiviert alle Rasterausrichtungsoptionen.
Messmarkierung in Excel exportieren Speichern Sie die Informationen fur alle Messungen in lhrem PDF in einer CSV-Datei.
Voreinstellungen Offnen Sie die Voreinstellungen fir Messungen (2D).

Voreinstellungen fir Messungen
Andern Sie die Voreinstellungen fiir 2D-Messungen, um festzulegen, wie 2D-Daten gemessen werden.

Hinweis: In Reader beziehen sich die Voreinstellungen fiir Messungen auf PDF-Dateien, bei denen die Funktion ,Kommentieren“ aktiviert ist.
Skalierungen und Einheiten aus Dokument verwenden (falls vorhanden) Ist diese Option aktiviert, werden Messungen verwendet, die auf den
Einheiten aus dem Originaldokument (falls vorhanden) basieren verwendet. Deaktivieren Sie diese Option, um die MaReinheit manuell

anzugeben.

Orthografische Linien verwenden Ist diese Option aktiviert, sind Messlinien nur orthografisch.

Messung - Linienfarbe Gibt die Farbe oder die Linie an, die beim Zeichnen angezeigt wird.

Messungsmarkierung aktivieren Ist diese Option aktiviert, werden von Ihnen gezeichnete Messlinien in das PDF eingeflgt. Ist diese Option
deaktiviert, werden die Messlinien beim Messen eines anderen Objekts oder Auswéhlen eines anderen Werkzeugs ausgeblendet. Sie kdnnen die
Standardmessbeschriftungen verwenden oder eigene Beschriftungen festlegen.

Standardléange der Hilfslinien verwenden (nur Abstandswerkzeug) Ist diese Option deaktiviert, miissen Sie beim Zeichnen einer
Abstandsmessung die Maus zum Bestimmen der Lange der Hilfslinien ziehen.

StandardmaRiges Linienende (nur Abstandswerkzeug) Legt das Erscheinungsbild der Linienenden in Abstandsmessungen fest.
Beschriftungsformat (nur Abstandswerkzeug) Gibt an, ob die Beschriftung fur die Abstandsmessung innerhalb oder tber der Messlinie
angezeigt wird.

Standardlange der Hilfslinien (nur Abstandswerkzeug) Bestimmt die Lange der Hilfslinie, die auf einer Seite der Messpunkte angezeigt wird.
Standardmagige Hilfslinienverlangerung tber der Linie (nur Abstandswerkzeug) Bestimmt die Lange der Hilfslinienverlangerung, die tiber
der Messlinie angezeigt wird.

StandardmaRiger Hilfslinienversatz ab Linienpunkten (nur Abstandswerkzeug) Bestimmt die Menge der Leerstellen zwischen den
Messpunkten und der Hilfslinie.

2D-Ausrichtung - Einstellungen Legt das Ausrichtungsverhalten fest. Der Wert fur ,Empfindlichkeit* gibt an, wie nahe der Mauszeiger bei einem
Objekt stehen muss, damit das Objekt ausgerichtet wird. Mit der Option Hinweisfarbe ausrichten wéahlen Sie die Farbe des Ausrichtungslinie.
Diese Linie wird immer dann angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger lber ein Objekt halten.

. . Nach oben
Cursor-Koordinaten anzeigen

Die Cursor-Koordinaten zeigen die Koordinatenposition des Zeigers im Dokumentfenster. Die Positionszahlung beginnt in der oberen linken Ecke
des Dokuments. Die Cursor-Koordinaten zeigen auch die Breite und Héhe des ausgewahlten Objekts an, wahrend Sie dessen Grol3e verandern.

X-und Y-Koordinaten anzeigen
1. Wahlen Sie Anzeige > Ein-/Ausblenden > Cursorkoordinaten.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger, um die X- und Y-Koordinaten anzuzeigen.

Die aktuellen MaRReinheiten der Cursor-Koordinaten andern
1. Wahlen Sie im Dialogfeld Voreinstellungen unter KategorienEinheiten und Hilfslinien aus.
2. Wahlen Sie eine andere Mafeinheit Uber das Meni Seiten- und Linealeinheiten aus.

Verwandte Hilfethemen
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PDF-Datei im Webbrowser anzeigen | Acrobat, Reader Xl

Wenn Sie auf einer Webseite auf einen Link zu einer PDF-Datei klicken, wird die Datei im Webbrowser oder direkt in Adobe Acrobat bzw. Adobe
Reader gedffnet. Jeder Webbrowser verfligt Gber eigene Einstellungen, die festlegen, wie PDF-Dateien von einer Webseite gedffnet werden. In
Acrobat XI und Reader Xl gibt es keine Einstellungen, die dieses Verhalten beeinflussen. Um das Anzeigeverhalten zu andern, befolgen Sie die

unten stehenden Anweisungen fir lhren Browser oder lesen Sie in der Dokumentation fur lhren Browser nach, wie Sie Plugins oder Add-Ons
steuern.

Internet Explorer 8 und 9
Google Chrome

Mozilla Firefox

Apple Safari

[+]
Nach oben
Internet Explorer 8 und 9
1. Offnen Sie Internet Explorer und wahlen Sie Extras > Add-Ons verwalten.

2. Waéhlen Sie unter ,Add-On-Typen“ die Option ,Symbolleisten und Erweiterungen“ aus.

3. Waéhlen Sie im Menu ,Anzeigen“ die Option ,Alle Add-Ons".
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Wahlen Sie im Menii +Anzeigen“ im Dialogfeld ,,Add-Ons verwalten“ die Option ,Alle Add-Ons".

4. Wahlen Sie in der Liste der Add-Ons ,Adobe PDF Reader" aus.

Hinweis: Wenn das Adobe PDF Reader-Add-on nicht angezeigt wird, versuchen Sie die anderen Optionen im Menu. Bei manchen
Systemen wird das Add-on zum Beispiel angezeigt, wenn ,,Ohne Berechtigung ausfiihren“ ausgewahlt ist.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Aktivieren* oder ,Deaktivieren” (je nach dem Status des ausgewéahlten Add-Ons wird entweder die eine
oder die andere Mdglichkeit angezeigt):

Aktivieren legt fest, dass das Adobe PDF Reader-Add-On PDF-Dateien im Browser &ffnet.

Mit Deaktivieren wird das Add-On deaktiviert, sodass es keine PDFs im Browser 6ffnet.
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Wahlen Sie ,Adobe PDF Reader" aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Aktivieren/Deaktivieren”.

Weitere Informationen erhalten Sie im Internet Explorer-HilfethemaVerwenden der Add-On-Verwaltung von Internet Explorer 81 oder


http://windows.microsoft.com/de-de/windows-vista/Using-the-Internet-Explorer-8-Add-on-Manager
http://windows.microsoft.com/de-de/windows-vista/Using-the-Internet-Explorer-8-Add-on-Manager

Verwalten von Add-Ons in Internet Explorer 9.

Google Chrome

1. Offnen Sie Chrome und wechseln Sie zu

chrome://plugins

2. Suchen Sie das Adobe PDF-Plugin und gehen Sie wie folgt vor:

* Wenn Sie méchten, dass PDF-Dateien im Browser tUber das Adobe PDF-Plugin gedffnet werden, klicken Sie auf ,Aktivieren®.
+ Um Chrome PDF Viewer anstelle des Adobe PDF-Viewers verwenden méchten, klicken Sie fir den Adobe PDF-Viewer auf

LDeaktivieren“. Der Chrome PDF Viewer wird aktiviert.

« Wenn Sie mochten, dass Chrome PDF-Dateien herunterladt, anstatt sie im Browser anzuzeigen, klicken Sie mit gedriickter

Nach oben

Umschalttaste auf ,Deaktivieren” fur den derzeit aktivierten Viewer. So bleiben beide Viewer-Plugins deaktiviert und die PDF-Dateien

werden nicht im Browser angezeigt.
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Weitere Informationen finden Sie im Google Chrome-Hilfethema Plug-ins.

Mozilla Firefox

1. Wabhlen Sie ,Extras > Add-ons*.

Nach oben

2. Klicken Sie im Fenster ,Add-ons-Manager" auf die Registerkarte ,Plugins® und wéahlen Sie anschlieend das Acrobat- oder Reader-Plugin

aus.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Aktivieren oder ,Deaktivieren” (je nach dem Status des ausgewéahlten Add-Ons wird entweder die eine

oder die andere Moglichkeit angezeigt):

Aktivieren legt fest, dass PDF-Dateien im Browser iber das Plugin gedffnet werden.

Mit Deaktivieren wird das Plugin deaktiviert, sodass es keine PDFs im Browser Offnet.


http://windows.microsoft.com/de-de/windows-vista/How-to-manage-add-ons-in-Internet-Explorer-9
http://support.google.com/chrome/bin/answer.py?hl=de&answer=142064
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Wahlen Sie das Acrobat- oder Reader-Plugin im Add-ons-Manager aus.

Weitere Informationen finden Sie im Mozilla Firefox-Hilfethema PDF-Dateien in Firefox 6ffnen.

[+]
Apple Safari Nach oben

Acrobat oder Reader als Standard-Viewer fiir PDFs einstellen

1. Wabhlen Sie im Finder eine PDF-Datei aus, und klicken Sie auf ,Datei“ > ,Informationen®.
2. Offnen Sie das Produktmenii durch Klick auf den Pfeil neben ,Offnen mit*.

3. Waéhlen Sie im Anwendungsmeni entweder Adobe Acrobat oder Adobe Reader aus.
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Wahlen Sie im Anwendungsmenii Adobe Acrobat oder Reader aus.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Alle andern“.
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* Name & Suffi
v Offpen mit
S Adobe Acrobu Fro
Alte Dokumente dieser Art it diesem
affnen.

Wabhlen Sie unter ,Offnen mit* die Option ,Alle andern*.

5. Bestatigen Sie die Frage, ob alle ahnlichen Dokumente geandert werden sollen, mit ,Weiter*.

Das AdobePDFViewer-Plug-in deaktivieren

Zum Deaktivieren von Safari-Plug-ins mussen Sie als root-Benutzer angemeldet sein. Damit PDFs mit dem PDF-Viewer von Safari angezeigt
werden kdnnen, muss der Adobe PDF Viewer deaktiviert sein.

1. Beenden Sie Safari.

2. Melden Sie sich als root-Benutzer an. Diese Benutzerrechte sind nicht standardmé&Rig eingestellt, da root-Benutzer Anderungen an den
Systemdateien vornehmen kdnnen. Weitere Informationen und Anleitungen finden Sie in den folgenden Apple-Dokumenten: root-Benutzer in
Mac OS X aktivieren und verwenden oder OS X Mountain Lion: Aktivieren und Deaktivieren des root-Benutzers.


http://support.mozilla.org/de/kb/view-pdf-files-firefox-without-downloading-them?s=View+PDFs+in+browser&r=2&e=es&as=s#w_check-firefox-settings
http://support.apple.com/kb/ht1528
http://support.apple.com/kb/ht1528
http://support.apple.com/kb/PH11331

3. Klicken Sie auf ,Gehe zu“ > ,Gehe zum Ordner*.
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4. Geben Sie im Feld ,Gehe zum Ordner“ ,/Library” ein, und klicken Sie auf ,Gehe zu"“.

Cehe zum Ordner

Den folgenden Ordner dHnen:
[Library |

_Abbrechen | [ Offnen |

5. Erstellen Sie im Ordner ,Library* einen neuen Unterordner mit Namen Internet Plug-ins Disabled.

[ Internet Plug-ins Disabled

) G

g i A el o iy E: =

- et o E e A
] FUTris -

% zebnr:::rer (] Fonts Disabled "
[ private N = Frameworks .
{34 Programme , [ Graphics .
[ system . [ image Capture .
[ Input Methods .

[ Internet Plug-Ins .

[ iTunes .

6. Offnen Sie den Ordner ,Internet Plug-ins®, und verschieben Sie die Dateien AdobePDFViewer.plugin und AdobePDFViewerNPAPI.plugin
in den neuen Ordner ,Internet Plug-ins Disabled".

[ Internet Plug-lns

izl

Gl Benutzer » |l Filesystems v

Library ® [ romts , AdobePDFYI . NPAPI. plugin

&3 private v [l Foats Disabled L Flash Playes.plugin

& Programme ¢ [ Frameworks L flashiplayer.xpt

&& Systern + [l Graphies ¥ = JavaAppletPluginplugin
EJ Image Capture L mslITScriptablePlugin, xpt
[ input Methods ’ Quanz Compaser webglugin
[ inzernet Plug-ins . CuickTime Plugin.plugin
| Internet Plug-ins Disabled  » SharePoinilr. . ugin.plugin
B Tunes s SharePoiniW, . in.webplugin

Hinweis: Wenn beide AdobePDFViewer-Plug-ins sich immer noch im Ordner ,Internet Plug-ins“ befinden, I6schen Sie sie jetzt. Sie missen
ggf. Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort eingeben.

Weitere Informationen finden Sie beim Apple Safari-Hilfethema If you need to remove a plug-in (derzeit nur auf Englisch verfugbar).

Twitter™- und Facebook-Beitrége fallen nicht unter die Bedingungen der Creative Commons-Lizenz.
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Flash Player erforderlich | Acrobat, Reader Xl

Warum erhalte ich eine Warnung zu Flash Player?

Flash Player wird zur Anzeige einer oder mehrerer Inhaltskomponenten der aktuellen PDF-Datei bzw. des PDF-Portfolios benétigt. PDF-Dateien
kénnen Medien wie Animationen oder Filme enthalten, zu deren Wiedergabe Flash Player erforderlich ist. Flash Player ist in Adobe Reader und
Adobe Acrobat allerdings nicht mehr enthalten. Stellen Sie sicher, dass Ihr Computer die nachfolgend aufgefiihrten Systemanforderungen erfillt,
und laden Sie Flash Player danach tber den bereitgestellten Link herunter und installieren Sie das Programm.

Nach oben

Systemanforderungen fir Flash Player

Windows
» x86-kompatibler Prozessor, 2,33 GHz oder schneller; fiir Netbooks Intel® Atom™-Prozessor, 1,6 GHz oder schneller

* Microsoft® Windows® XP (32-Bit), Windows Server® 2003 (32-Bit), Windows Server 2008 (32-Bit), Windows Vista® (32-Bit), Windows 7
(32-Bit und 64-Bit)
e 128 MB RAM (1 GB RAM empfohlen fir Netbooks), 128 MB Grafikarbeitsspeicher

Mac OS
« Intel Core™ Duo-Prozessor, 1,33 GHz oder schneller
« Mac OS X 10.6, 10.7 oder 10.8
* 256 MB RAM, 128 MB Grafikarbeitsspeicher

. . Nach oben
Flash Player herunterladen und installieren

1. Klicken Sie nachfolgend mit der rechten Maustaste auf den Link fir Ihr Betriebssystem:

Windows: Flash Player-Installationsprogramm fiir Windows

Mac OS: Flash Player-Installationsprogramm fiir Mac OS
2. Wahlen Sie Link speichern unter oder Ziel speichern unter, um das Installationsprogramm auf Ihren Computer zu laden.
3. Geben Sie einen Speicherort fur das Installationsprogramm an (z. B. auf lnrem Desktop) und klicken Sie auf Speichern.

4. Navigieren Sie zu dem Installationsprogramm (install_flash_player.exe oder install_flash_player_osx.dmg) und doppelklicken Sie darauf, um
die Installation zu starten.

Twitter™- und Facebook-Beitrage fallen nicht unter die Bedingungen der Creative Commons-Lizenz.
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Acrobat in Mac OS | Acrobat Pro

Im Allgemeinen funktioniert Acrobat unter Windows und Mac OS gleich. Auf einige Ausnahmen wird in der Hilfe hingewiesen. Beachten Sie ferner
die folgenden Unterschiede:

Haufig verwendete Tastaturaktionen und -funktionen

Windows Mac OS

Rechtsklick Ctrl-Taste + Klicken
Alt Option

Strg+[Zeichen] Befehlstaste+[Zeichen]
Strg + Klicken Wahltaste + Klicken
Strg-Taste + Ziehen Wahltaste + Ziehen
Arbeitsplatz [Festplatte]

Windows Explorer Finder

Offnen des Dialogfeldes , Voreinstellungen*
Zum Offnen des Dialogfelds ,Voreinstellungen* unter Mac OS wéhlen Sie ,Acrobat > ,Voreinstellungen*.

Erweitern von verschachtelten Listen

Elemente wie Lesezeichen werden manchmal in verschachtelten Listen angezeigt, die erweitert und reduziert werden kdnnen. Zum Erweitern einer
Liste unter Mac OS klicken Sie auf den Rechts-Pfeil links neben dem Symbol. Klicken Sie auf den Nach-unten-Pfeil, um die Liste zu reduzieren.
Zum Erweitern oder Reduzieren aller Elemente in einer Liste mit mehreren Ebenen klicken Sie bei gedriickter Wahltaste auf den Pfeil.

PDFMaker

PDFMaker ist fir Mac OS nicht verfugbar. Die Erstellung von PDF-Dateien ist jedoch in vielen Geschéaftsanwendungen tber den Befehl ,Datei >
,Drucken“ moglich. Wahlen im Dialogfeld ,Drucken* aus dem Menu ,PDF* den Eintrag Speichern alsAdobe PDF.

Verwandte Hilfethemen
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PDF-Dateien in asiatischen Sprachen, Kyrillisch und Sprachen mit
Schreibrichtung von rechts nach links

PDF-Dokumente in asiatischen Sprachen

PDF-Dokumente mit kyrillischen, mittel- und osteuropaischen Schriftzeichen

PDF-Dokumente mit hebréischen, arabischen, thailandischen und vietnamesischen Schriftzeichen
Rechts-nach-Links-Sprachoptionen aktivieren

. .. Nach ob
PDF-Dokumente in asiatischen Sprachen aeopen
Mit Acrobat kénnen Sie PDF-Dokumente anzeigen, durchsuchen und drucken, die asiatischen Text (traditionelles und vereinfachtes Chinesisch
sowie Japanisch und Koreanisch) enthalten. Sie kénnen diese Sprachen auch zum Ausfiillen von Formularen, Hinzufiigen von Kommentaren und
fur digitale Signaturen verwenden.

Es werden beinahe alle Acrobat-Funktionen fur Texte in traditionellem und vereinfachtem Chinesisch, Japanisch und Koreanisch unterstitzt, wenn
das entsprechende asiatische Sprachpaket installiert wird.

In Acrobat unter Windows missen Sie im Rahmen der angepassten Installation die Dateien zur Unterstutzung asiatischer Sprachen installieren
und bei Adobe PDF erstellen und Adobe PDF anzeigen die Optionen fiir die Unterstlitzung asiatischer Sprachen auswéhlen.

PDFMaker und Adobe PDF Printer betten die meisten asiatischen Schriften automatisch beim Erstellen von PDF-Dateien ein. Sie kénnen die
Einbettung asiatischer Schriften steuern.

Unter Windows kdnnen Sie asiatische Sprachen unter Umsténden auch dann anzeigen und drucken, wenn die erforderliche Unterstiitzung dieser
Sprachen auf dem System nicht installiert ist. Wenn Sie eine PDF-Datei 6ffnen, fur die eine Sprachunterstiitzung erforderlich ist, werden Sie
automatisch aufgefordert, die notwendigen Schriften zu installieren.

. — . . . Nach oben
PDF-Dokumente mit kyrillischen, mittel- und osteuropaischen Schriftzeichen
Sie kénnen mit Adobe PDF-Dateien arbeiten, die kyrillischen (einschlie3lich Bulgarisch und Russisch), mitteleuropéischen und osteuropaischen
Text (einschlielich Tschechisch, Ungarisch und Polnisch) enthalten, sofern die Schriften in die PDF-Dateien eingebettet sind. Wurden die
Schriften eingebettet, kdnnen Sie die Dateien auf jedem System anzeigen und drucken. Die Suchfunktion funktioniert auch bei nicht eingebetteten
Schriften.

Hinweis: Wenn Sie eine PDF-Datei 6ffnen, die Formular- oder Textfelder in diesen Sprachen enthélt, ohne dass die Schriften eingebettet oder
auf dem System installiert wurden, kdnnen Sie tber ,Hilfe" > ,Nach Updates suchen“ automatisch die erforderlichen Schriften herunterladen und
installieren.

Nach oben

PDF-Dokumente mit hebréischen, arabischen, thailandischen und vietnamesischen
Schriftzeichen
Acrobat unterstutzt die Eingabe und Anzeige von thailandischem und vietnamesischem Text. Unter Windows werden auch Arabisch und

Hebraisch unterstiitzt. (Windows) Die Option fiir von rechts nach links gelesene Sprachen wird bei arabischen und hebraischen
Landereinstellungen standardmagig aktiviert.

Rechts-nach-Links-Sprachoptionen aktivieren Nach oben

Durch Aktivieren dieser Option wird die Benutzeroberflache fiir Absatzsteuerung, Zifferntyp und Ligaturen angezeigt. Wenn diese Option aktiviert
ist, kdnnen Sie die Leserichtung (von links nach rechts oder von rechts nach links) und den Zifferntyp (westlich oder indisch-arabisch) fir das
Erstellen und Ausfillen von bestimmten Formularfeldern, das Hinzufigen von digitalen Unterschriften und das Erstellen von Textfeldmarkierungen
festlegen.

Die Option ,Rechts-nach-Links-Sprachoptionen* aktivieren wird standardmafig bei arabischen und hebréaischen Landereinstellungen aktiviert.

1. Wahlen Sie im Dialogfeld Voreinstellungen unter ,Kategorien* Sprache aus.
2. Aktivieren Sie die Option Rechts-nach-Links-Sprachoptionen aktivieren.

(@) ev-rvo-s |
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PDF-Dokumente 6ffnen

PDF-Dokument in der Anwendung 6ffnen
PDF-Dokument vom Desktop oder aus einer anderen Anwendung heraus 6ffnen
PDF-Dateien in einem Webbrowser 6ffnen

Ein PDF-Dokument kann auf unterschiedliche Art und Weise gedffnet werden: innerhalb der Acrobat-Anwendung, aus der E-Mail-Anwendung
heraus, aus dem Dateisystem oder per Webbrowser in einem Netzwerk.

Hinweis: Der Organizer sowie die zu Organizer gehorigen Befehle stehen in Acrobat X und héheren Versionen nicht zur Verfugung.

Nach oben

PDF-Dokument in der Anwendung 6ffnen
+ Starten Sie Acrobat und fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Offnen Sie Uber den Startbildschirm Erste Schritte eine Datei. Sie kdnnen eine kiirzlich verwendete Datei 6ffnen oder die Schaltflache
L,Offnen” 2 zum Aufrufen einer Datei verwenden.

« Wahlen Sie ,Datei* > ,Offnen” oder klicken Sie in der Werkzeugleiste auf die Schaltflache Datei 6ffnen . Wahlen Sie im Dialogfeld ,Offnen®
einen oder mehrere Dateinamen aus, und klicken Sie auf ,Offnen”. PDF-Dokumente haben in der Regel die Erweiterung ,..pdf*.

& Wenn mehr als ein Dokument gedffnet ist, konnen Sie zwischen den Dokumenten wechseln, indem Sie den Dokumentnamen im Menii Fenster
wahlen.

Nach oben

PDF-Dokument vom Desktop oder aus einer anderen Anwendung heraus 6ffnen

#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Um eine angefligte PDF-Datei an eine E-Mail-Nachricht zu 6ffnen, 6ffnen Sie die Nachricht und klicken Sie doppelt auf das PDF-Symbol.

« zum Offnen eines mit einer gedffneten Webseite verkniipften PDF-Dokuments klicken Sie auf die Verkniipfung zur PDF-Datei. Das PDF-
Dokument wird normalerweise im Webbrowser selbst gedffnet.

« Doppelklicken Sie in lhrem Dateisystem auf das Symbol der PDF-Datei.
Hinweis: In Mac OS konnen Sie ein PDF-Dokument unter Umsténden nicht 6ffnen, das unter Windows durch Doppelklicken auf das Symbol
erstellt wurde. Wahlen Sie stattdessen ,Datei* > Offnen mit > Acrobat.

. . . .. Nach ob
PDF-Dateien in einem Webbrowser 6ffnen enonen
Wenn PDF-Dateien in einer Webseite geodffnet werden, werden sie im Lesemodus geéffnet. Im Lesemodus wird das PDF-Dokument ohne
sichtbare Menus, Fenster oder Werkzeugleisten angezeigt. Unten im Fenster wird eine schwebende Werkzeugleiste mit den zum Anzeigen von
Dokumenten benétigten Grundfunktionen angezeigt.

« Zum Anzeigen der Werkzeugleiste bewegen Sie den Mauszeiger Uber den unteren Bereich des Browserfensters.
« Zum Blattern durch die PDF-Datei verwenden Sie die Navigationsschaltflachen der Werkzeugleiste.

« Zum SchlieBen des Lesemodus blenden Sie den Arbeitsbereich ein und klicken in der Werkzeugleiste auf das Acrobat-Symbol -]

« Zum Deaktivieren des Lesemodus im Browser rufen Sie die Voreinstellungen in Acrobat oder Reader auf (Windows: ,Bearbeiten” >
sVoreinstellungen®, Mac OS : ,Acrobat* bzw. ,Reader > ,Voreinstellungen“). Wahlen Sie links die Kategorie ,Internet* aus. Deaktivieren Sie
die Option StandardmaRig im Lesemodus anzeigen.

Hinweis: Haben Sie mehrere Adobe PDF-Anwendungen auf dem Computer installiert, kbnnen Sie festlegen, mit welcher Anwendung PDF-
Dateien gedffnet werden sollen. Siehe dazu den Abschnitt ,,Standard-PDF-Programm auswahlen® in den Voreinstellungen unter der Kategorie
LAllgemein®.

PDF-Dokumente in einem Webbrowser anzeigen

Uber die Optionen im Webbrowser wird die Anzeige eines PDF-Dokuments entweder innerhalb des Browsers oder direkt in Acrobat oder Reader
gesteuert. Informationen zum Andern des aktuellen Anzeigeverhaltens finden Sie in der Browserdokumentation zum Verwalten von Add-Ons oder
Plug-Ins. Wenn Sie PDF-Dateien in Acrobat auBerhalb des Browsers 6ffnen, kdnnen Sie im Browser nicht die Voreinstellung Schnelle Webanzeige
zulassen verwenden.

Da Tastaturbefehle dem Webbrowser zugeordnet sein kénnen, sind einige Kurzbefehle von Acrobat mdglicherweise nicht verfiigbar. Aul3erdem
mussen Sie u. U. statt der Browser-Werkzeugleiste oder -Mendiileiste die Werkzeuge und Befehle in der Acrobat-Werkzeugleiste verwenden. Um
beispielsweise ein PDF-Dokument zu drucken, missen Sie die Schaltflache ,Drucken” in Acrobat verwenden und nicht den Mentbefehl ,Datei* >



,Drucken“ im Browser. (Im Microsoft Internet Explorer kénnen Sie die Symbolleistenbefehle ,Datei“ > ,Drucken, ,Bearbeiten“ > ,Kopieren“ sowie
.Bearbeiten > Auf dieser Seite suchen verwenden.)

Hinweis: Es wird nicht empfohlen, mehrere Versionen von Acrobat oderAdobe Reader auf demselben Computer zu installieren. Bei
verschiedenen Versionen auf lhrem System wird moglicherweise verhindert, dass PDF-Dateien in einem Webbrowser angezeigt wird.
Versionskombinationen mit diesem Problem sind beispielsweise Acrobat XI mit Adobe Reader X oder Acrobat 9 mit Reader XI. Weitere
Information zu Versionskombinationen finden Sie in diesem technischen Hinwelis.

Internet-Voreinstellungen

Standardmafig im Lesemodus anzeigen Wahlen Sie diese Option aus, um PDF-Dokumente im Browser ohne Menus, Fenster oder die
sichtbaren Symbolleisten anzuzeigen.

Schnelle Webanzeige zulassen Wéhlen Sie diese Option aus, um ein seitenweises Herunterladen von PDF-Dokumenten zu ermdglichen, die mit
aktivierter Option ,Schnelle Webanzeige* gespeichert wurden. Wenn die Option ,Schnelle Webanzeige" aktiviert ist, kann ein Webserver nur die
angeforderte Seite anstatt des gesamten PDF-Dokuments senden.

Herunterladen im Hintergrund zulassen Wé&hlen Sie diese Option aus, damit der Browser die PDF-Seiten aus dem Internet weiter herunterladen
kann, selbst wenn bereits die erste Seite angezeigt wird.

Verbindungsgeschwindigkeit Wahlen Sie in der Dropdown-Liste eine Verbindungsgeschwindigkeit aus. Anhand der Verbindungsgeschwindigkeit
werden Acrobat und andere Medien bei der einwandfreien Wiedergabe von im Internet eingelesenem Inhalt unterstitzt.

Internet-Einstellungen [Netzwerk-Einstellungen] Klicken Sie auf diese Schaltflache, um das Dialogfeld ,Internet*, ,Netzwerkverbindungen* o. A.
fur lhren Computer zu 6ffnen. Weitere Informationen dazu finden Sie in der Hilfe zu lhrem Betriebssystem; alternativ kdnnen Sie sich an lhren
Internet-Dienstanbieter oder Netzwerkadministrator wenden.
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Acrobat aktualisieren und Adobe Digital Editions verwenden

Aktualisieren von Acrobat
Adobe Digital Editions

.. Nach oben
Aktualisieren von Acrobat

Es gibt eine Reihe von Mdglichkeiten, Acrobat-Anwendungsdateien und -Komponenten zu aktualisieren. Bei einigen Updates wird die
Aktualisierung automatisch gestartet, wenn Sie ein PDF-Dokument 6ffnen. Wenn Sie beispielsweise ein Formular mit asiatischen Schriften 6ffnen,
werden Sie gefragt, ob die Schriften heruntergeladen werden sollen. Auf andere Updates wiederum kénnen Sie nur tGber das Menu ,Hilfe*
zugreifen, da diese Aktualisierungen von Hand installiert werden missen. Einige Updates kénnen sowohl automatisch als auch manuell initiiert
werden.

Manuelles Update der Software
+ Wahlen Sie Hilfe“ > ,Nach Updates suchen* und befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm.

Voreinstellungen fir die Aktualisierung andern
1. Wahlen Sie Bearbeiten > ,Voreinstellungen* (Windows) bzw. ,Acrobat/Adobe Reader* > ,Voreinstellungen (Mac OS).
2. Wahlen Sie auf der linken Seite die Kategorie ,Updater” aus.
3. Wahlen Sie unter ,Nach Updates suchen” eine der folgenden Optionen zur Installation von Updates aus:
Updates automatisch installieren (empfohlen) (Windows) Acrobat fuhrt in regelméaRigen Abstéanden eine Uberprifung auf wichtige
Updates aus, 1adt sie herunter und installiert sie automatisch. Sobald das Update abgeschlossen ist, werden Sie iber eine kurze Meldung in

der Taskleiste dariiber informiert, dass die Software aktualisiert wurde. Dies ist die beste Methode, Acrobat auf dem aktuellen Stand und
besonders sicher zu halten.

Updates automatisch herunterladen, mich aber auswéhlen lassen, wann sie installiert werden Acrobat fuhrt in regelméaRigen
Abstanden eine Uberpriifung auf wichtige Updates aus und ladt sie herunter. Acrobat fordert Sie auf, die Installation zu starten.

Mich benachrichtigen und wéh&len lassen, wann Updates heruntergeladen und installiert werden Acrobat fiihrt in regelmafigen
Abstanden eine Uberpriifung auf wichtige Updates aus und benachrichtigt mich dartiber. Sie kénnen wéahlen, ob Sie die Updates
herunterladen und installieren mochten.

Keine Updates herunterladen oder installieren Acrobat fiihrt keine Uberpriifung auf Updates aus. Stattdessen miissen Sie selbst nach
Updates suchen (Hilfe > Nach Updates suchen). Diese Option bietet die geringste Sicherheit und wird nur fir Organisationen empfohlen, die
Updates mithilfe anderer Methoden bereitstellen.

Sicherheitseinstellungen verwalten
Wenn |hr Unternehmen serverbasierte Sicherheitsrichtlinien verwendet, kdnnen Sie Acrobat so einrichten, dass regelméaRig nach Aktualisierungen
dieser Richtlinien gesucht wird. Serverbasierte Sicherheit wird von einem Administrator eingerichtet, der die URL-Adresse angibt, von der
Sicherheitsaktualisierungen abgerufen werden kdnnen.
1. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ unter ,Kategorien“ ,Sicherheit* aus.
Wahlen Sie in den Sicherheitseinstellungen die Option Sicherheitseinstellungen von einem Server laden.
Geben Sie in das URL-Feld die Serveradresse ein.
Legen Sie fest, wie haufig nach Sicherheitsaktualisierungen gesucht werden soll.

a kv

Wahlen Sie ,Vor dem Installieren fragen®, um vor dem Uberpriifen des Servers auf Richtlinienaktualisierungen eine Benachrichtigung zu
empfangen.

[+]
Adobe Digital Editions Nach oben

Sie kénnen eBooks und andere Verdffentlichungen mit der kostenlosen Adobe® Digital Editions-Software lesen und verwalten.Adobe Digital
Editions ist eine separate, webbasierte Rich Internet Application (RIA), durch die die eBooks-Funktionen friiherer Versionen von Acrobat abgeldst
werden.

Wenn Sie Adobe Digital Editions installieren, werden bestehende Buchelemente automatisch importiert und stehen dann in Adobe Digital Editions
zur Verfliigung. Sie kénnen jedoch auch PDFs einzeln in Adobe Digital Editions importieren.

Hinweis: Beim erstmaligen Offnen eines eBooks wird die Adobe Digital Editions-Software automatisch auf Inrem Computer installiert.
Weitere Informationen Uber Adobe Digital Editions und das Herunterladen der Software, finden Sie unter www.adobe.com/go/learn_acr_digital_de.
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Mit Online-Konten arbeiten

Auf PDF-Dateien in einem Onlinekonto zugreifen
Datei aus SharePoint auschecken

Auschecken abbrechen

Dokumenteigenschaften festlegen

Einchecken

In Acrobat und Reader kdnnen Sie Dateien in Internet-Dateiverwaltungsdiensten wie Adobe.com, Microsoft Office 365 und Microsoft SharePoint
6ffnen und speichern. Sie kénnen auf die PDF-Dateien zugreifen, die auf diesen Onlinedienste entweder durch ihre Netzschnittstelle oder direkt in
Adobe Acrobat oder Adobe Reader gehostet werden.

Hinweis: lhr SharePoint-Administrator muss den SharePoint-Server so konfigurieren, dass die Bearbeitung von PDF-Dokumenten aktiviert ist.
Ausfuhrliche Informationen erhalten Sie in diesem technischen Hinweis.

Nach oben

Auf PDF-Dateien in einem Onlinekonto zugreifen

Uber die Dialogfelder ,Offnen” und ,Speichern® in Acrobat kénnen Sie ein Onlinekonto auswéhlen.

Dateiname: | - [Adobe PDF-Dateien (*.pdf) v]

[Von Onlinekonto 6ffnen “] [ Offnen |v] [ Abbrechen ]

Acrobat.com

Neues Konto...

maa

Uber die Dialogfelder ,Offnen* und ,Speichern* kénnen Sie (iber ein Onlinekonto direkt auf die Dateien zugreifen.

Um auf Office 365- oder SharePoint-Ressourcen zuzugreifen oder diese zu speichern, wéhlen Sie im Men( ,Onlinekonto 6ffnen/In Onlinekonto
speichern® die Option ,Neues Konto" aus.

Onlinekonto wahlen @

Office 365

@ SharePoint

URL-Adresse eingeben

://mysharepointserver/mysite/mydoclib) v

I Fortfahren ] [ Abbrechen

Geben Sie im Dialogfeld ,Onlinekonto wahlen* die URL fiir das Konto an.

Sie kénnen die URL mithilfe der folgenden Optionen festlegen:
« (Windows) URL des Repositorys, z. B. http://mysharepointserver/mysite/mydoclib
« (Windows) Vollstandiger UNC-Pfad, z. B. \\mysharepointserver\mysite\mydoclib

e Zugeordnete Netzwerklaufwerke

. . Nach oben
Datei aus SharePoint auschecken

Die sicherste Methode zum Bearbeiten von Dateien vom Office 365- oder SharePoint-Server ist das Auschecken. Wahrend Sie an der Datei
arbeiten, kann diese nicht von anderen Benutzern bearbeitet werden.

1. Zum Auschecken einer PDF-Datei fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« (Windows) Navigieren Sie in Internet Explorer zu der PDF-Datei im Office 365- oder SharePoint-Portal. Klicken Sie auf das Dokument
oder wahlen Sie ,Dokument bearbeiten“ im Popupmeni der Datei aus.


http://kb2.adobe.com/de/cps/869/cpsid_86901.html

« Wahlen Sie in Acrobat oder Reader ,Datei”, ,Offnen* und anschlieRend im Menii ,Onlinekonto 6ffnen* die Option ,Neues Konto* aus.
Wahlen Sie dann entweder ,Office 365" oder ,SharePoint* aus und geben Sie die URL oder den vollstandigen UNC-Pfad der PDF-Datei
an.

2. Im angezeigten Dialogfeld werden Dateiname und Speicherort angezeigt. Filhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
¢ ,Auschecken und 6ffnen”
« ,Offnen zum Offnen der Datei, ohne sie auszuchecken

Hinweis: Werden Sie zur Anmeldung am SharePoint-Server aufgefordert, geben Sie Benutzernamen und Kennwort ein.

Auschecken abbrechen Hach oben
Wenn Sie Ihre Anderungen nicht in der PDF-Datei speichern mdchten, kénnen Sie die ausgecheckte Version verwerfen.
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,SharePoint/Office 365-Server* > ,Auschecken verwerfen.
2. Eine Bestatigungsnachricht erscheint. Klicken Sie auf ,,OK*.
Hinweis: Ein Dokument kann nicht offline bearbeitet werden.
Nach oben

Dokumenteigenschaften festlegen
In Acrobat oder Reader konnen Sie die SharePoint- bzw. Office 365-Eigenschaften von Dokumenten festlegen.
1. Wabhlen Sie ,Datei* > ,SharePoint/Office 365-Server > ,Dokumenteigenschaften vorbereiten®.

2. Doppelklicken Sie auf die zu bearbeitende Eigenschaft. Das Dialogfeld ,Bearbeiten” wird angezeigt. Geben Sie einen Wert ein und klicken
Sie auf ,OK".

. Nach oben
Einchecken

Nach dem Vornehmen Ihrer Anderungen kénnen Sie die Datei auf dem SharePoint- bzw. Office 365-Server einchecken. Andere Benutzer kénnen
die Anderungen sehen. Bei aktivierter Versionskontrolle wird in SharePoint bzw. Office 365 auch der Versionsverlauf der Datei verwaltet.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,SharePoint/Office 365-Server* > Einchecken®. Das Dialogfeld ,Einchecken® wird angezeigt.

2. Bei aktivierter Versionsnummerierung werden die Versionsinformationen angezeigt. Wahlen Sie die Option fiir die Hauptversion, die
Nebenversion oder das Uberschreiben der aktuellen Version aus.

3. Geben Sie Versionskommentare ein.

4. Aktivieren Sie gegebenenfalls die Option ,Dokument nach dem Einchecken dieser Version ausgecheckt lassen“ und klicken Sie auf ,OK".

(@) ev-ro-sn |
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PDF-Dateien erstellen

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden empfohlenen Onlineressourcen.

PDF-Dateien fiir mobile Gerate erstellen (in englischer Sprache)

Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie PDF-Dateien erstellt werden, auf die mit mobilen Geraten zugegriffen werden kann.

Mit Dateien in der Cloud arbeiten (in englischer Sprache)

Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie Sie PDF-Dokumente mit Acrobat.com &ffnen oder speichern kénnen.

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt


http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-create-mobile-ready-pdf-files
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-work-with-files-in-the-cloud

Einfache PDFs mit Acrobat erstellen

Dateien in PDF konvertieren in PDF konvertieren

PDF-Dateien per Drag & Drop erstellen

Inhalt der Zwischenablage in Adobe PDF konvertieren

Aus einer leeren Seite eine PDF-Datei erstellen

Erstellen von PDF-Dateien aus mehreren Dateien (Acrobat Pro)
Mit OCR erkannten Text in PDF-Dokumenten berichtigen
Schnelle Webanzeige in einer PDF-Datei aktivieren

Dateien in PDF konvertieren in PDF konvertieren Nach oben

1. Wahlen Sie in Acrobat eine der folgenden Mdoglichkeiten:

« Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Erstellen > PDF aus Datei.

« Klicken Sie auf der Werkzeugleiste auf die Schaltflache ,PDF erstellen® T._+ und wahlen Sie PDF Aus Datei.

2. Wahlen Sie die Datei im Dialogfeld ,Offnen” aus. Sie kénnen entweder alle Dateitypen anzeigen oder im Dropdown-Menii ,Dateityp* ein
bestimmtes Dateiformat auswahlen.

3. Sie kdnnen auch auf ,Einstellungen“ klicken, um die Konvertierungseinstellungen zu andern. Die verfigbaren Optionen richten sich nach
dem Dateityp.
Hinweis: Die Schaltflache ,Einstellungen” ist deaktiviert, wenn Sie ,Alle Dateien" anzeigen oder fir den gewahlten Dateityp keine
Konvertierungseinstellungen verfiigbar sind.

4. Klicken Sie auf ,Offnen®, um die Datei in ein PDF-Dokument zu konvertieren.

Je nach konvertiertem Dateiformat wird die Ausgangsanwendung gedffnet oder ein Statusdialogfeld angezeigt. Falls die Datei in einem nicht
unterstitzten Format vorliegt, wird eine Meldung angezeigt, dass die Datei nicht in das PDF-Format konvertiert werden kann.

5. Waéhlen Sie ,Datei" > ,Speichern” bzw. ,Datei“ > Speichern unter, nachdem das neue PDF-Dokument gedffnet wurde. Weisen Sie der PDF-
Datei einen Namen und Speicherort zu.

Q Falls das PDF-Dokument auf elektronischem Wege verteilt wird, sollte der Dateiname vorzugsweise maximal acht Zeichen, keine Leerschritte
und die Erweiterung PDF (*.pdf) aufweisen. Mit dieser Aktion wird sichergestellt, dass der Dateiname von keinem E-Mail-Programm oder
Netzwerkserver abgeschnitten wird und das PDF-Dokument wie erwartet gedffnet werden kann.

Nach oben

PDF-Dateien per Drag & Drop erstellen

Verwenden Sie dieses Verfahren moglichst nur bei kleinen, einfachen Dateien wie kleinen Bilddateien oder reinen Textdateien, bei denen die
Balance zwischen TextgroRe und Ausgabequalitat unerheblich ist. Sie konnen diese Methode auch bei vielen anderen Dateiformaten verwenden,
haben dann jedoch keine Mdglichkeit, die Einstellungen im Laufe der Konvertierung anzupassen.
1. Wahlen Sie die Symoble von einer oder mehreren Dateien aus.
2. Ziehen Sie die Dateisymbole auf das Acrobat-Symbol. (Nur Windows) Sie kénnen die Dateien auch in das gedffnete Acrobat-Fenster
ziehen.

Falls eine Meldung angezeigt wird, dass die Datei nicht in Acrobat getffnet werden kann, ist es nicht mdglich, diesen Dateityp Uber Drag-
and-Drop in das PDF-Format zu konvertieren. Verwenden Sie fir diese Datei eine andere Konvertierungsmethode.

Hinweis: PostScript- und EPS-Dateien konnen in PDF konvertiert werden, indem Sie sie in das Fenster von Acrobat Distiller bzw. auf das
Distiller-Symbol ziehen.

3. Speichern Sie die PDF-Datei.
Q (Nur Windows) Sie kénnen in Windows Explorer auch mit der rechten Maustaste auf eine Datei klicken und den Befehl In Adobe PDF
konvertieren wahlen.

Inhalt der Zwischenablage in Adobe PDF konvertieren Nach oben

Sie kénnen PDF-Dokumente aus Text und Bildern erstellen, die Sie aus Mac OS- oder Windows-Anwendungen kopiert haben.
1. Speichern von Inhalt in der Zwischenablage:

« Verwenden Sie in der Anwendung den Befehl ,Kopieren®.



« (Windows) Drucken Sie die Druck-Taste.

« Wahlen Sie Objekte mit dem Werkzeug ,Objekt bearbeiten* aus (,Werkzeuge* > ,Druckproduktion“ > ,Objekt bearbeiten“) und kopieren
Sie dann die ausgewahlten Objekte.

« Verwenden Sie das Grab-Dienstprogramm (,Anwendungen® > ,Dienstprogramme* > ,Grab“) und wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,In
Zwischenablage kopieren®, um den Inhalt in der Zwischenablage zu speichern. (Mac OS)

2. Waéhlen Sie in Acrobat ,Datei* > ,Erstellen“ > |PDF aus Zwischenablage".
Hinweis: Der Befehl ,PDF aus Zwischenablage* wird nur angezeigt, wenn Inhalt in die Zwischenablage kopiert wird. Bei leerer
Zwischenablage ist der Befehl deaktiviert.

. . . . Nach oben
Aus einer leeren Seite eine PDF-Datei erstellen

Sie kénnen ein PDF-Dokument auf Grundlage einer leeren Seite und anstelle einer Datei, eines Zwischenablagen-Bildes oder eines gescannten
Dokuments erstellen.

Dies eignet sich besonders fir einseitige PDF-Dateien. Bei langeren und komplexeren bzw. stark formatierten neuen Dokumenten ist es in der
Regel besser, das Quelldokument in einer Ausgangsanwendung zu erstellen, die mehr Mdglichkeiten fur Layout und Formatierung bietet, wie
Adobe InDesign oder Microsoft Word.

1. SchlieRen Sie in XI Adobe® Acrobat® alle getffneten Dokumente.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

* (Windows) Wahlen Sie Werkzeuge > ,Seiten" > Weitere Einfligeoptionen > Leere Seite einfligen.
* (Mac OS) Driicken Sie Befehlstaste+Umschalt+Q.

Ein einseitiges PDF-Dokument wird erstellt. Durch nochmaliges Verwenden des Befehls ,Leere Seite einfligen” wird eine weitere Seite in die
bestehende PDF-Datei eingefligt.

. . Nach oben
Erstellen von PDF-Dateien aus mehreren Dateien (Acrobat Pro)
Sie kdnnen mehrere PDF-Dateien aus mehreren Originaldateien, einschlieBlich Dateien fur andere unterstiitzte Formate, in einem Vorgang
erstellen. Diese Methode ist hilfreich, wenn Sie eine gro3e Anzahl PDF-Dateien konvertieren missen.

Hinweis: Bei dieser Methode verwendet Acrobat die zuletzt verwendeten Konvertierungseinstellungen, ohne dabei Zugriff auf diese Einstellungen
zu gewahren. Passen Sie ggf. die Konvertierungseinstellungen vor dem Verwenden dieser Methode an.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Erstellen“ >  Stapelerstellung von mehreren Dateien“.

2. Wahlen Sie Dateien hinzufligen > Dateien hinzufuigen oder Ordner hinzufligen und wéhlen Sie dann die Dateien oder den Ordner aus.

3. Klicken Sie auf ,OK". Das Dialogfeld ,Ausgabeoptionen“ wird angezeigt.

4. Im Dialogfeld Ausgabeoptionen kénnen Sie den Zielordner und die Voreinstellungen fur Dateinamen festlegen. Klicken Sie danach auf ,OK".

Mit OCR erkannten Text in PDF-Dokumenten berichtigen Nach oben
Bei der OCR-Ausfuhrung fiir die gescannten Ausgabedokumente werden in Acrobat Text-Bitmaps analysiert und durch Worter und Zeichen
ersetzt. Ist die optimale Ersetzung nicht eindeutig, wird das Wort in Acrobat als Problemstelle markiert. Problemstellen werden im PDF als Original-
Bitmap angezeigt, der Text befindet sich jedoch auf einer sichtbaren Ebene hinter dem Bitmap des Wortes. Dank dieser Methode wird das Wort
bei Suchauftragen erkannt, auch wenn es als Bitmap dargestellt wird.
Hinweis: Wenn Sie versuchen, eine Bilddatei laut vorlesen zu lassen oder Text in einer gescannten PDF-Datei auszuwéhlen, bei der keine
Texterkennung mit OCR durchgefiihrt wurde, werden Sie gefragt, ob die Texterkennung an dieser Stelle durchgefiihrt werden soll. Durch Klicken
auf ,OK* wird das Dialogfeld Texterkennung gedffnet, in dem Sie die gewiinschten Optionen auswahlen kénnen. (Eine Beschreibung dieser finden
Sie im vorherigen Thema.)

1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie Werkzeuge > Texterkennung > Alle OCR-Problemstellen suchen. Alle Problemstellen auf der Seite werden eingerahmt.
Klicken Sie auf eine Problemstelle zum Anzeigen des entsprechenden Textes im Dialogfeld Element suchen.

« Wahlen Sie Werkzeuge >Texterkennung >Erste Problemstelle suchen.

Hinweis: Auch wenn Sie das Fenster Element suchen schlielen, bevor alle Problemstellen berichtigt wurden, kdnnen Sie weitere
Problemstellen korrigieren. Wahlen Sie dazu Werkzeuge > Texterkennung > Erste Problemstelle suchen oder klicken Sie mit dem
Werkzeug Dokumenttext bearbeiten auf eine Problemstelle.

2. Wahlen Sie unter ,Suchen” den Eintrag ,OCR-Problemstellen” aus.

3. Vergleichen Sie das Wort im Feld ,Problemstelle* mit dem Wort im gescannten Dokument. Zum Korrigieren einer OCR-Problemstelle klicken
Sie im Dokument auf das markierte Objekt und geben den neuen Text ein Handelt es sich bei der Problemstelle nicht um Text, klicken Sie
auf ,Kein Text".

4. Uberpriifen und korrigieren Sie die lbrigen Problemstellen und schlieRen Sie dann das Dialogfeld Element suchen.



Schnelle Webanzeige in einer PDF-Datei aktivieren Nach oben

Durch die schnelle Webanzeige wird ein PDF-Dokument so umstrukturiert, dass ein seitenweises Herunterladen von einem Webserver moglich ist.
Bei der schnellen Webanzeige Gibermittelt der Webserver nur die angeforderte Seite, nicht das gesamte PDF-Dokument. Diese Option ist
besonders bei umfangreichen Dokumenten von Bedeutung, da das Herunterladen solcher Dateien von einem Server viel Zeit in Anspruch nehmen
kann.

Prufen Sie mit Ihrem Webmaster, um sicherzustellen, dass die von lhnen verwendete Webserver-Software die Option ,Herunterladen Seite fur
Seite" unterstutzt. Zum Anzeigen von PDF-Dokumenten auf lhrer Website mit alteren Browsern kénnen Sie auch HTML-Links im Gegensatz zu
ASP-Skripten oder der POST-Methode zu den PDF-Dokumenten erstellen und relativ kurze Pfadnamen mit maximal 256 Zeichen verwenden.

PDF-Dokumente auf die Aktivierung der schnellen Webanzeige prifen
%+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

» Offnen Sie die PDF-Datei in Acrobat und wéhlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften”. Die Einstellung fiir die schnelle Webanzeige (Ja oder Nein)
finden Sie unten rechts auf der Registerkarte ,Beschreibung”.

e (Nur Windows) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das PDF-Dateisymbol und wéhlen Sie ,Eigenschaften®. Klicken Sie auf die
Registerkarte ,PDF* und tberpriifen Sie unten auf der Registerkarte die Einstellung fur die schnelle Webanzeige (Ja oder Nein).

Voreinstellungen fir die schnelle Webanzeige Uberprifen
Gehen Sie folgendermal3en vor, um zu gewdhrleisten, dass bei der PDF-Erstellung die schnelle Webanzeige aktiviert wird.
1. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ unter ,Kategorien“ ,Dokumente* aus.

2. Aktivieren Sie rechts im Dialogfeld unter ,Einstellungen speichern* > Speichern unter die Option Fir schnelle Webanzeige und klicken Sie
auf ,OK".

Schnelle Webanzeige flir bereits vorhandene PDF-Dateien aktivieren
Gehen Sie folgendermaf3en vor, nachdem Sie die Voreinstellungen fur die schnelle Webanzeige uberprift und anhand der PDF-Eigenschaften
sichergestellt haben, dass die Datei noch nicht fur die schnelle Webanzeige freigegeben wurde.

1. Offnen Sie das PDF-Dokument.
2. Wahlen Sie ,Datei“ > Speichern unter aus. Behalten Sie den Dateinamen und Speicherort bei.
3. Klicken Sie in der Meldung, ob die vorhandene Datei tUiberschrieben werden soll, auf ,OK*.

Q Durch Verwenden der Aktion ,Zur Verdffentlichung im Web vorbereiten* in Acrobat Pro kénnen Sie die schnelle Webanzeige auch fir ganze
Ordner mit Adobe PDF-Dateien aktivieren. Siehe hierzu den Abschnitt Aktionen ausfihren.

Verwandte Hilfethemen

(@) ov-ric-57 |
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PDF-Dateien mit PDFMaker erstellen (Windows)

Informationen zu Acrobat PDFMaker

Datei mit PDFMaker in das PDF-Format konvertieren
PDFMaker-Konvertierungseinstellungen anzeigen

Microsoft Word, PowerPoint und Excel-Dateien in PDF konvertieren
E-Mail-Nachrichten in PDF konvertieren

Automatische E-Mail-Archivierung einrichten

PDF-Dateien anhand von Word-Seriendruckvorlagen erstellen
PDF-Dateien in Microsoft Project erstellen (Acrobat Pro)
Visio-Dateien in PDF konvertieren (Acrobat Pro)
AutoCAD-Dateien in PDF konvertieren (Acrobat Pro fur Windows)
Anwendungsspezifische PDFMaker-Einstellungen

Informationen zu Acrobat PDFMaker Nach oben

PDFMaker ist eine Funktion von Adobe Acrobat, die mit vielen Geschaftsanwendungen wie denen von Microsoft Office, AutoCAD und Lotus Notes
zusammenarbeitet. Wenn Sie Acrobat installieren, werden PDFMaker-Steuerelemente im Arbeitsbereich der Ausgangsanwendung implementiert.

Hinweis: Einige PDFMaker-Funktionen stehen in bestimmten Versionen der Ausgangsanwendung nicht zur Verfigung. Eine Vergleichstabelle
finden Sie unter Kompatible Webbrowser und PDFMaker-Anwendungen | Acrobat, Reader (in englischer Sprache).

Das Verwenden von PDFMaker in einer Ausgangsanwendung ist ein einfacher Vorgang, der nur einen Mausklick erfordert. Sie mussen lediglich
auf eine Schaltflache der Werkzeugleiste Acrobat PDFMaker klicken oder einen Befehl im Menii Adobe PDF auswahlen. Acrobat muss hierfiir
nicht gedffnet werden.

Datei mit PDFMaker in das PDF-Format konvertieren Nach oben

Unter Windows werden bei der Installation von Acrobat vielen bekannten Ausgangsanwendungen sowohl die Adobe PDFMaker-Werkzeugleiste als
auch das Mentu Adobe PDF hinzugefiigt. Sie konnen PDF-Dateien Uber die Schaltflachen der Werkzeugleiste und iber das Menii Adobe PDF
(Menii ,Aktionen” in Lotus Notes) erstellen. Uber das Menii erhalten Sie auBerdem Zugriff auf die Konvertierungseinstellungen. Die meisten
Konvertierungsoptionen gelten fir alle Ausgangsanwendungen, es gibt jedoch auch einige anwendungsspezifische Einstellungen.

Far Anwendungen von Microsoft Office ab Version 2007, beispielsweise Word, Excel, und PowerPoint, ist die Option zum Erstellen von PDFs in
der Acrobat-Multifunktionsleiste verfiigbar.

Hinweis: Falls die PDF-Werkzeugleiste in einer Anwendung nicht angezeigt wird, miissen Sie diese einblenden bzw. aktivieren. Informationen zu
anderen Problemen finden Sie unter Behebung von Acrobat PDFMaker-Problemen (in englischer Sprache).

PDFMaker in Microsoft Office und Lotus Notes anzeigen oder aktivieren
Wird die PDF-Werkzeugleiste in Microsoft Office oder Lotus Notes nicht angezeigt, kdnnen Sie folgende Schritte zum Anzeigen oder Aktivieren
von PDFMaker unternehmen:

Fir LotusNotes 8 oder héher wahlen Sie ,Datei* > ,Einstellungen“. Wéahlen Sie im angezeigten Dialogfeld ,Werkzeugleiste* > ,Werkzeugleisten“
aus und aktivieren Sie die Option ,Sichtbar” fir Acrobat PDFMaker.

Wahlen Sie fur Office 2003 oder friher ,Ansicht* > ,Symbolleisten“ > Acrobat PDFMaker aus.
Gehen Sie in Office 2007 oder Office 2010 folgendermaf3en vor:
1. Fahren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« (Outlook 2007) Wahlen Sie ,Extras" > ,Vertrauensstellungscenter*.

« (Andere Office 2007-Anwendungen) Klicken Sie auf die Schaltflache ,Office* und dann auf die Schaltflache ,[ Anwendung ]-Optionen®,
wobei [Anwendung] der Name der Office-Anwendung ist. Fur Word ist der Name der Schaltflache z. B. Word-Optionen.

« (Office 2010-Anwendungen) Klicken Sie auf die Registerkarte ,Datei* und dann auf ,Option“.

2. Klicken Sie auf ,Add-Ins" im linken Bereich des Dialogfelds.
3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« |Ist das PDFMOutlook- oder das Acrobat PDFMaker Office COM-Add-In nicht aufgelistet, wahlen Sie im Popup-Meni ,Verwalten* den
Eintrag ,COM Add-Ins* aus und klicken Sie auf ,Los".

« Ist das PDFMOutlook- oder das Acrobat PDFMaker Office COM-Add-In unter ,Deaktivierte Anwendungs-Add-Ins* aufgelistet, wahlen Sie
.Deaktivierte Elemente” aus dem Menu ,Verwalten“ aus und klicken Sie auf ,Los".


http://helpx.adobe.com/de/acrobat/kb/compatible-web-browsers-pdfmaker-applications.html
http://helpx.adobe.com/de/acrobat/kb/troubleshoot-acrobat-pdfmaker-problems-office.html
http://kb2.adobe.com/de/cps/333/333235.html

4. Wahlen Sie das PDFMOutlook- oder das Acrobat PDFMaker Office COM-Add-In aus und klicken Sie auf ,OK".

5. Starten Sie die Office-Anwendung neu.

Dateien in PDF konvertieren
1. Offnen Sie die Datei in der Anwendung, in der sie erstellt wurde.

2. Klicken Sie auf der Acrobat PDFMaker-Werkzeugleiste auf die Schaltflache In Adobe PDF konvertieren iﬁ.

Klicken Sie in Anwendungen von Microsoft Office 2007 oder 2010, beispielsweise Word, Excel und PowerPoint, in der Acrobat-
Multifunktionsleiste auf die Schaltfliche PDF erstellen 4.

3. Geben Sie einen Namen und einen Speicherort fiir die PDF-Datei ein und klicken Sie auf Speichern.

4. (Optional) Aktivieren Sie Ergebnis anzeigen, um das PDF-Dokument zu 6ffnen, oder aktivieren Sie PDF schitzen, um fur die PDF-Datei die
Sicherheitseinstellungen festzulegen.

PDF-Datei als E-Mail-Anlage erstellen
1. Offnen Sie die Datei in der Anwendung, in der sie erstellt wurde.

2. Wahlen Sie Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren und per E-Mail senden.

Klicken Sie in Anwendungen von Microsoft Office 2007 oder 2010, beispielsweise Word, Excel und PowerPoint, in der Acrobat-
=
Multifunktionsleiste auf die Schaltflache Erstellen und an E-Mail anhéngen & .

Nach Abschluss der Konvertierung wird eine leere E-Mail-Nachricht mit dem neuen PDF-Dokument als Anlage in Ihrer Standard-E-Mail-
Anwendung gedffnet. Sie kdnnen dann den Adressaten einfligen, eine Nachricht verfassen und die E-Mail senden oder als Entwurf
speichern.

Datei als PDF anhangen (Outlook)
1. Klicken Sie im Nachrichtenfenster von Outlook auf die Schaltflache Als Adobe PDF anhangen.

Hinweis: Wenn die Schaltflache Als Adobe PDF anhangen nicht sichtbar ist, wahlen Sie Adobe PDF > Konvertierungseinstellungen &ndern
und aktivieren Sie die Option Schaltflache ,Als Adobe PDF anhangen* anzeigen. Diese Option ist in Outlook ab Version 2007 nicht
verfugbar.

2. Wahlen Sie die anzuhéngende Datei aus und klicken Sie auf Offnen.

Dateien in eine gesicherte PDF-Datei konvertieren und an eine E-Mail-Nachricht anhangen (Outlook)

1. Klicken Sie im Nachrichtenfenster von Outlook auf die Schaltflache Als gesicherte Adobe PDF-Datei anhangen -.F

Hinweis: Die Schaltflache Als gesicherte Adobe PDF-Datei anhangen ist nur verfiigbar, wenn Sie Uiber den Befehl Werkzeuge > Schutz >
Erweiterter Schutz > Sicherheitseinstellungen einen Adobe LiveCycle® Rights Management Server konfiguriert haben.

2. Klicken Sie auf Durchsuchen, wahlen Sie die zu konvertierende Datei aus und klicken Sie auf Offnen.

3. Legen Sie fest, welche Benutzer die PDF-Datei 6ffnen durfen, und klicken Sie auf OK.

* Um festzulegen, dass nur die Empfanger der PDF-Datei diese 6ffnen kdnnen, wéhlen Sie die Option Zugriff auf Empfanger in den
Feldern ,An“, ,Cc" und ,Bcc” dieser Nachricht beschrénken. Der Zugriff auf die PDF-Datei wird in diesem Fall erst eingeschrankt,
nachdem Sie die E-Mail-Nachricht gesendet haben.

« Um festzulegen, dass nur Benutzer, die in einer Sicherheitsrichtlinie angegeben wurden, die PDF-Datei 6ffnen kdnnen, aktivieren Sie die
Option Zugriff durch Anwenden folgender Sicherheitsrichtlinie einschranken und wahlen Sie dann die gewilinschte Sicherheitsrichtlinie
aus. In diesem Fall wird der Zugriff auf die PDF-Datei eingeschrénkt, bevor sie an die E-Mail-Nachricht angehéangt wird.

4. Geben Sie, wenn Sie dazu aufgefordert werden, lhren Benutzernamen mit zugehdrigem Kennwort fiir die Anmeldung beim Adobe
LiveCycleRights Management Server ein.

PDF-Dateien erstellen und zur Uberpriifung senden
1. Offnen Sie die Datei in der Anwendung, in der sie erstellt wurde.

=

2. Klicken Sie auf der Acrobat PDFMaker-Werkzeugleiste auf die Schaltflache In Adobe PDF konvertieren und zur Uberpriifung senden &+
oder wahlen Sie (falls vorhanden) den Befehl Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren und zur Uberpriifung senden.



Klicken Sie in Anwendungen von Microsoft Office 2007 oder 2010, beispielsweise Word, Excel und PowerPoint, in der Acrobat-
Multifunktionsleiste auf die Schaltflache - Erstellen und zur Uberpriifung senden .

3. Wenn das Dialogfeld Identitatseinrichtung angezeigt wird, geben Sie die Informationen zu Ihrer Person ein und klicken auf Fertig.

4. Fuhren Sie nun den eingeblendeten Assistenten nach den Anweisungen auf dem Bildschirm und den Beschreibungen im Abschnitt E-Mail-
basierte Uberpriifung starten aus.

PDF-Dokumente erstellen und Aktionen ausfiihren
1. Offnen Sie die Datei in der Anwendung, in der sie erstellt wurde.

2. Klicken Sie auf der Acrobat PDFMaker-Werkzeugleiste auf die Schaltflache In Adobe PDF konvertieren und Aktion ausfiihren oder wahlen
Sie (falls vorhanden) den Befehl Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren und Aktion ausfuhren.

Klicken Sie in Anwendungen von Microsoft Office 2007 oder 2010, beispielsweise Word, Excel und PowerPoint, in der Acrobat-
Multifunktionsleiste auf die Schaltflache PDF erstellen und Aktion ausfuhren.

3. Klicken Sie im Schaltflachemen auf eine Aktion und befolgen Sie die angezeigten Anweisungen zum Speichern der Dateien.

4. Das PDF-Dokument wird in Acrobat geoffnet. Klicken Sie im rechten Fenster auf ,Start, um die Datei zu verarbeiten.

. . . Nach oben
PDFMaker-Konvertierungseinstellungen anzeigen

Die PDFMaker-Konvertierungseinstellungen richten sich nach dem Dateiformat. So stehen fiir PowerPoint-Dateien andere Optionen zur Verfiigung
als fur Outlook-Dateien. Die festgelegten Konvertierungseinstellungen gelten auch fiir alle anschlieRend aus diesem Dateiformat erstellten PDF-
Dokumente. Es empfiehlt sich, die Einstellungen hin und wieder zu tberprifen.
1. Offnen Sie eine Anwendung, in der PDFMaker aktiviert ist (wie Word oder Excel).
2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
e (Lotus Notes) Wahlen Sie ,Aktionen“ > Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen andern.
e (Microsoft Office 2007- oder 2010-Anwendungen) Klicken Sie in der Acrobat- oder Adobe PDF-Multifunktionsleiste auf Voreinstellungen.
e (Alle anderen Anwendungen) Wéhlen Sie Adobe PDF > Konvertierungseinstellungen andern.

3. (Optional) Wenn Sie die urspringlichen Standardeinstellungen wiederherstellen mochten, klicken Sie auf der Registerkarte Einstellungen auf
Standard wiederherstellen.

Adobe PDFMaker-Voreinstellungen - Registerkarte , Einstellungen®
Die fur PDFMaker verflgbaren Einstellungen werden durch die Anwendung vorgegeben, in der PDFMaker verwendet wird.

Konvertierungseinstellungen Legt den Standard fest, anhand dessen die PDF-Datei optimiert wird. Fur jede Option im Menu wird direkt unter
dem MenU eine Beschreibung angezeigt.

Adobe PDF-Ergebnis anzeigen Das konvertierte Dokument wird direkt in Acrobat geoffnet. (Ausnahme: Bei der Option In Adobe PDF
konvertieren und per E-Mail senden wird eine E-Mail-Nachricht getffnet.)

Eingabeaufforderung fur Adobe PDF-Dateiname Ermdglicht die Eingabe eines eigenen Dateinamens fiur die erstellte PDF-Datei. Deaktivieren
Sie diese Option, wenn die Adobe PDF-Datei standardmaRig in demselben Ordner mit demselben Dateinamen, allerdings mit der Erweiterung
»-pdf* gespeichert werden soll.

Dokumentinformationen konvertieren Der Datei werden Dokumentinformationen aus dem Dialogfeld Eigenschaften der Quelldatei hinzugefiigt.
Diese Einstellung tUberschreibt die Druckereinstellungen sowie die Einstellungen der Kategorie Erweitert im Dialogfeld Adobe PDF-Einstellungen.

Hinweis: Uber die Schaltflache Erweiterte Einstellungen wird das Dialogfeld Adobe PDF-Einstellungen mit weiteren Konvertierungsoptionen
geoffnet. Diese Konvertierungseinstellungen gelten fur alle Acrobat-Funktionen, mit denen sich PDF-Dokumente erstellen lassen, wie Acrobat
Distiller, PDFMaker und Acrobat selbst.

PDF/A-Kompatibilitat Erstellt ein PDF-Dokument, das den ausgewahlten 1SO-Standard fur die langfristige Archivierung elektronischer
Dokumente erfillt.

Registerkarte , Sicherheit* der Adobe-PDFMaker-Voreinstellungen

Die fur PDFMaker verfligbaren Einstellungen werden durch die Anwendung vorgegeben, in der PDFMaker verwendet wird.

Kennwort zum Offnen des Dokuments erforderlich Wenn Sie dieses Kontrollkéstchen aktivieren, kdnnen Sie im Feld Kennwort zum Offnen
des Dokuments ein Kennwort festlegen, das beim Offnen des Dokuments eingegeben werden muss.

Einschrankung fur Bearbeitung und Drucken des Dokuments Bewirkt, dass die Optionen im Bereich Berechtigungen verfugbar sind.


http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
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Berechtigungskennwort andern Hier wird das Kennwort festgelegt, das zum Drucken oder Bearbeiten des Dokuments eingegeben werden
muss.

Zuléassiges Drucken Legt fest, ob und mit welcher Auflosung Benutzer, die das Berechtigungskennwort eingeben, das Dokument drucken durfen.
Zulassige Anderungen Legt fest, welche Anderungen Benutzer, die das Berechtigungskennwort eingeben, vornehmen dirfen.
Kopieren von Text, Bildern und anderem Inhalt zulassen Erlaubt bzw. verbietet das Kopieren aus der PDF-Datei.

Textzugriff fur Bildschirmlesehilfen fiir Sehbehinderte aktivieren Erlaubt bzw. verbietet den Zugriff von Bildschirmlesehilfen auf Text. (Diese
Option ist in der Standardeinstellung aktiviert.)

Reines Textformat fir Metadaten aktivieren Legt fest, ob die Suchmaschine auf die Metadaten des Dokuments zugreifen darf. Diese Option ist
nur verfugbar, wenn bei der PDF-Kompatibilitdt mindestens Acrobat 6.0 (PDF 1.5) ausgewahlt wurde.

Microsoft Word, PowerPoint und Excel-Dateien in PDF konvertieren Nach oben

Sie kdnnen beim Erstellen von PDF-Dateien aus Microsoft Word, PowerPoint oder Excel Konvertierungsoptionen fur die aktuelle Datei festlegen.
Sie kénnen ebenfalls einen Inhaltsbereich fir die Datei zum Konvertieren auswéhlen. Die Konvertierungsoptionen, die Sie in den folgenden
Schritten festlegen kénnen, sind die am haufigsten verwendeten Einstellungen im Dialogfeld fiir Acrobat PDFMaker. Jede gemachte Anderung der
Konvertierungsoptionen wird nur auf die aktuelle Konvertierung angewendet.

In PDFMaker in Acrobat Pro gibt es die Option, viele Typen von Multimediadateien in Microsoft Word und PowerPoint-Dateien einzubinden. Die
Dateien werden in das FLV-Format konvertiert. Beim Konvertieren des Dokuments in das PDF-Format enthélt die PDF eine abspielbare FLV-
Datei.

Excel-Dateien in PDF konvertieren
1. Offnen Sie eine Excel-Datei.
2. Optional kdnnen Sie auch die zu konvertierenden Zellen auswéhlen.
3. Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« (Office 2003 oder &lter) Wéahlen Sie im Menl Adobe PDF die Option In Adobe PDF konvertieren aus.
« (Office 2007 oder 2010) Wahlen Sie in der Acrobat-Multifunktionsleiste eine der Optionen zum Erstellen aus.

4. Wabhlen Sie im Dialogfeld Acrobat PDFMaker einen Konvertierungsbereich aus und klicken Sie dann auf In Adobe PDF konvertieren.
5. Geben Sie im Dialogfeld Adobe PDF-Datei speichern unter ein Verzeichnis und einen Dateinamen fir die PDF-Datei an.
6. Klicken Sie optional auf die Schaltflache Optionen, um die Konvertierungseinstellungen zu &ndern.

7. Klicken Sie zum Erstellen der PDF auf Speichern.

Word- und PowerPoint-Dateien in PDF konvertieren
1. Offnen Sie eine Datei in Word oder PowerPoint.
2. Sie konnen bei Bdarf auch Objekte und Text (Word) oder Folien (PowerPoint) auswahlen.
3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« (Office 2003 oder &lter) Wéahlen Sie im Menl Adobe PDF die Option In Adobe PDF konvertieren aus.

« (Office 2007 oder 2010) Wahlen Sie in der Acrobat-Multifunktionsleiste PDF erstellen und dann Erstellen und an E-Mail anh&ngen oder
Erstellen und zur Uberpriifung senden aus.

4. Geben Sie im Dialogfeld Adobe PDF-Datei speichern unter ein Verzeichnis und einen Dateinamen fir die PDF-Datei an.
5. Klicken Sie optional auf die Schaltflache Optionen, um die Konvertierungseinstellungen zu &ndern.

6. Wabhlen Sie einen Seitenbereich (Word) oder einen Folienbereich (PowerPoint) aus. Die Auswahloption ist nur verfligbar, wenn Sie Inhalt
aus der Datei ausgewahlt haben.

7. Klicken Sie zum Erstellen der PDF auf OK und dann auf Speichern.

Einbetten von Multimediadateien in Word- und PowerPoint-Dokumente (Acrobat Pro)
1. Fahren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« (Office 2003 oder alter) Wahlen Sie Adobe PDF > Video einfligen und in Flash Video-Format konvertieren aus.
« (Office 2007 oder 2010) Klicken Sie in der Acrobat-Multifunktionsleiste auf Flash einbetten.

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Flash einfiigen eine Multimediadatei aus oder klicken Sie zum Aufrufen und Auswéhlen der gewiinschten Datei auf
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Durchsuchen.

3. (Optional) Um einen Video-Frame als Poster auszuwahlen, klicken Sie auf Poster aus aktuellem Frame festlegen.
4. Wabhlen Sie eine Media Player-Ansicht aus dem Meni aus.

5. Klicken Sie auf OK. Acrobat konvertiert die Datei in das FLV-Format und fugt es in das Dokument ein.

6. Fuhren Sie die gewohnten Schritte zur Erstellung einer PDF-Datei durch. (Nur PowerPoint) Klicken Sie im Dialogfeld Adobe PDF-Datei
speichern unter auf Optionen und vergewissern Sie sich, dass die Option Multimedia konvertieren ausgewahlt ist.

E-Mail-Nachrichten in PDF konvertieren Nach oben

In Microsoft Outlook und Lotus Notes kdnnen Sie mit PDFMaker eine oder mehrere E-Mail-Nachrichten und ganze Nachrichtenordner in ein
zusammengefiihrtes PDF-Dokument bzw. in ein PDF-Portfolio konvertieren. Die E-Mail-Nachrichten sind in einem PDF-Portfolio als jeweils
eigenstandige PDF-Datei enthalten.

Die Einstellung, ob E-Mail-Nachrichten in ein fortlaufendes PDF-Dokument oder in ein PDF-Portfolio eingefligt werden, finden Sie im Dialogfeld fur
die Konvertierungseinstellungen von Acrobat PDFMaker.

Die Steuerelemente zum Erstellen von PDFs finden Sie in der E-Mail-Anwendung an zwei Stellen: auf der Acrobat PDFMaker-Werkzeugleiste und
in einem Menu. In Outlook heifl3t das Menii Adobe PDF. Es wird rechts neben dem Hilfe-Meni (?) von Outlook angezeigt. In Lotus Notes befinden
sich die PDF-Konvertierungsbefehle im Meni , Aktionen®.

Q Sie kénnen eine derzeit gedffnete E-Mail-Nachricht in eine PDF-Datei (nicht jedoch in ein PDF-Portfolio) konvertieren, indem Sie auf Datei >
Drucken klicken und dann im Dialogfeld Drucken den Drucker Adobe PDF auswahlen. Die PDFMaker-Konvertierungseinstellungen haben auf
diesen Vorgang keinen Einfluss.

E-Mail-Nachrichten in einer PDF-Datei oder in einem PDF-Portfolio zusammenfihren
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
* (Outlook) Wahlen Sie Adobe PDF > Konvertierungseinstellungen andern.

¢ (Lotus Notes) Wahlen Sie Aktionen > Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen éndern.

2. Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Damit die konvertierten E-Mail-Nachrichten als fortlaufende Seiten in ein PDF-Dokument eingefiigt werden, deaktivieren Sie die Option
Ausgabe von Adobe PDF-Portfolios beim Erstellen einer neuen PDF-Datei.

« Um die konvertierten Nachrichten als Komponenten in ein PDF-Portfolio aufzunehmen, aktivieren Sie das Kontrollkédstchen Ausgabe von
Adobe PDF-Portfolios beim Erstellen einer neuen PDF-Datei.

Gedffnete E-Mail-Nachricht in PDF konvertieren (Outlook)

« Wahlen Sie Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren.

Q Sie kénnen auch eine andere Datei aus einer in Outlook geoffneten E-Mail-Nachricht heraus in PDF konvertieren, wenn die Werkzeugleiste Als
Adobe PDF anhangen angezeigt wird. Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, werden verschiedene Dialogfelder zum Auswahlen und
Speichern der neuen PDF-Datei angezeigt. AuBerdem wird Acrobat gestartet, sofern das Programm nicht bereits ausgefuhrt wird. Die erstellte
PDF-Datei wird an die gedtffnete E-Mail-Nachricht angehangt.

E-Mail-Nachrichten in eine neue PDF-Datei konvertieren
1. Wabhlen Sie in Outlook oder Lotus Notes die einzelnen E-Mail-Nachrichten aus.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
* (Outlook) Wéhlen Sie Adobe PDF > Ausgewahlte Nachrichten konvertieren > Neues PDF erstellen.

» (Lotus Notes) Wahlen Sie ,Aktionen“ > Ausgewahlte Nachrichten in Adobe PDF konvertieren.

3. Geben Sie im Dialogfeld Adobe PDF-Datei speichern unter ein Verzeichnis und einen Dateinamen an und klicken Sie auf Speichern.

E-Mail-Nachrichten oder Ordner einer vorhandenen PDF-Datei hinzufiigen
1. Wabhlen Sie in Outlook oder Lotus Notes die einzelnen E-Mail-Nachrichten oder Ordner aus.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« (Outlook) Wéhlen Sie Adobe PDF > Ausgewahlte Nachrichten konvertieren > An vorhandene PDF-Datei anfligen oder Adobe PDF >
Ausgewahlte(n) Ordner konvertieren > An vorhandene PDF-Datei anfligen.

Hinweis: Wenn Sie bereits ein oder mehrere PDF-Portfolios erstellt haben, kdnnen Sie neben der Option An vorhandene PDF-Datei
anfuigen auch eines der erst kurzlich erstellten PDF-Portfolios auswahlen.

* (Lotus Notes) Wahlen Sie ,Aktionen“ > Ausgewahlte Nachricht(en) an vorhandene Adobe PDF-Datei anhangen oder ,Aktionen* >



Ausgewahlte(n) Ordner an vorhandene Adobe PDF-Datei anhéngen.

3. Navigieren Sie zu dem PDF-Dokument bzw. PDF-Portfolio, dem die konvertierten E-Mail-Nachrichten hinzugefiigt werden sollen, und klicken
Sie auf Offnen.

Hinweis: Geben Sie keinen neuen PDF-Namen ein. Falls Sie einen Namen eingeben, wird eine Warnmeldung ausgegeben, dass die PDF-
Datei nicht vorhanden ist. Klicken Sie in der Warnmeldung auf OK und wéhlen Sie eine PDF-Datei aus, ohne den Namen zu éndern.

4. (Nur Outlook) Wenn Sie in einer Meldung darauf hingewiesen werden, dass die PDF-Datei mit einer alteren Version von PDFMaker erstellt
wurde, fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie aus dem urspriinglichen PDF-Archiv ein PDF-Portfolio erstellen méchten, klicken Sie auf Ja und wahlen Sie einen Namen und
Speicherort fir das neue Archiv aus. (Standardmé&Rig wird dabei _Portfolio an den Namen der ursprunglichen PDF-Datei angehéngt.)
Wenn die Konvertierung abgeschlossen ist und das Dialogfeld Adobe PDF wird erstellt geschlossen wurde, wird das neue Archiv in
Acrobat geoffnet.

» Klicken Sie auf Nein und brechen Sie den Vorgang ab.

Hinweis: Bei PDF-Portfolios mit E-Mail-Nachrichten, die in Acrobat 8 oder héher konvertiert oder migriert wurden, werden nur neue Nachrichten
angefiigt, also Nachrichten, die noch nicht zum PDF-Portfolio gehdéren.

E-Mail-Ordner in eine neue PDF-Datei konvertieren
PDFMaker kann mehrere Ordner gleichzeitig in PDF konvertieren. Es ist nicht erforderlich, die Ordner zu Beginn auszuwéhlen; Sie kénnen die
Auswahl in einem automatisch angezeigten Dialogfeld vornehmen.
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« (Outlook) Wéhlen Sie Adobe PDF > Ausgewahlte Ordner konvertieren > Neues PDF erstellen.
* (Lotus Notes) Wahlen Sie Aktionen > Ausgewahlte(n) Ordner in Adobe PDF konvertieren.

2. Waéhlen Sie im Dialogfeld Ordner in Adobe PDF konvertieren die Ordner aus. Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option Diesen Ordner und
alle Unterordner konvertieren.

3. Geben Sie im Dialogfeld Adobe PDF-Datei speichern unter einen Speicherort und Namen fur das PDF-Portfolio an.

Nach Abschluss der Konvertierung wird die neue PDF-Datei in Acrobat gedffnet.

Nach oben

Automatische E-Mail-Archivierung einrichten
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
o (Outlook) Wéhlen Sie Adobe PDF > Automatische Archivierung einrichten.
o (Lotus Notes) Wahlen Sie ,Aktionen“ > Automatische Archivierung einrichten.

2. Wahlen Sie auf der Registerkarte Automatische Archivierung des Acrobat PDFMaker-Dialogfeldes Automatische Archivierung aktivieren aus.
Wahlen Sie danach die Optionen fur Haufigkeit und die Tageszeit aus, zu der die automatische Archivierung durchgefiihrt werden soll.

3. Wahlen Sie bei Bedarf weitere Optionen aus:

Archivierungsprotokoll beibehalten Erstellt einen Datensatz fiir jede Archivierungssitzung.
Datei auswahlen Gibt den Namen und Speicherort des Archivierungsprotokolls an.

Index zur schnelleren Suche einbetten Erstellt einen Index, in dem Sie bestimmte Worter oder Zeichen suchen kdénnen; Sie ersparen sich
damit das Durchsuchen jedes einzelnen Dokuments.

4. Klicken Sie auf Hinzufugen, um die E-Mail-Ordner und Unterordner auszuwahlen. Aktivieren oder deaktivieren Sie nach Bedarf die Option
Diesen Ordner und alle Unterordner konvertieren und klicken Sie auf OK.

5. Geben Sie im Dialogfeld PDF-Archivdatei speichern unter ein Verzeichnis und einen Namen fur das PDF-Archiv der E-Mails an. Klicken Sie
dann auf Offnen.

6. Uberprifen Sie im Dialogfeld Acrobat PDFMaker die Einstellungen und aufgefiinrten Archivordnernamen und fithren Sie einen oder alle der
folgenden Schritte aus:
» Zum Hinzufligen weiterer E-Mail-Ordner klicken Sie auf Hinzufligen und wéahlen die gewiinschten Ordner aus.
« Zum Entfernen der Ordner aus der Liste wahlen Sie die Ordner aus und klicken auf Léschen.

« Zum Andern einer Archivdatei wahlen Sie einen Ordnernamen in der Liste aus, klicken Sie auf Archivdatei &ndern und geben Sie Name
und Speicherort an.

« Um sofort mit der Archivierung zu beginnen, klicken Sie auf Archivierung jetzt durchfiihren.

Nach oben
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PDF-Dateien anhand von Word-Seriendruckvorlagen erstellen

Mittels Word-Seriendruckvorlagen kénnen Seriendruckdokumente aus in Word erstellten Dokumenten erstellt werden, z. B. aus Briefen, um ein
bekanntes Beispiel zu nennen, die mit Informationen wie den Namen und Adressen der Empfanger personalisiert sind. Mit Hilfe von Acrobat
PDFMaker kdnnen Sie durch Verwenden einer Word-Vorlage fiir den Seriendruck und einer entsprechenden Datendatei den Seriendruck direkt in
ein PDF-Dokument umleiten und so Zeit sparen. Dariiber hinaus besteht die Mdglichkeit, PDFMaker so zu konfigurieren, dass diese PDFs an E-
Mail-Nachrichten, die bei der PDF-Erstellung generiert werden, angehéangt werden.

Hinweis: Informationen zum Konfigurieren von Dateien fur die Seriendruckfunktion finden Sie in der Microsoft Office Word-Hilfe.
1. Offnen Sie in Microsoft Word die Vorlage, die Sie fiir diese Funktion erstellt haben, oder erstellen Sie eine Datei, indem Sie die Word-
Symbolleiste ,Seriendruck” und ggf. den Assistenten fur die Seriendruckerstellung verwenden.

Hinweis: Beenden Sie die Seriendruckerstellung nicht in Word. Konfigurieren Sie und zeigen Sie den Seriendruck stattdessen wie
gewodhnlich an, damit Sie prufen kénnen, ob die Zusammenfihrung ordnungsgeman ausgefuhrt wird.

2. Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wahlen Sie Adobe PDF > Serienbrieferstellung in Adobe PDF.

« Klicken Sie auf der Werkzeugleiste ,Seriendruck” auf die Schaltflache Serienbrieferstellung in Adobe PDF (,Ansicht* > ,Werkzeuge“ >
Seriendruck).

« (Word 2007) Klicken Sie auf der Acrobat-Multifunktionsleiste auf Serienbrieferstellung.
3. Wahlen Sie im Dialogfeld Acrobat PDFMaker - Serienbrieferstellung die gewiinschten Optionen aus:

« Um anzugeben, welche Datensatze der Datendatei in die zusammengefiihrten Dateien importiert werden sollen, wahlen Sie Alle oder
Aktueller Bereich oder geben Sie einen Seitenbereich in die FelderVon und Bis ein.

« Um die zu erstellende PDF-Datei zu benennen, geben Sie einen Namen in das Feld PDF-Dateiname angeben ein.

Hinweis: Die PDF wird anhand des eingegebenen Textes und einer Ziffernfolge benannt. Wenn Sie beispielsweise im Feld PDF-Dateiname
angeben BriefJuli eingeben, kann die Bezeichnung fir die Seriendruck-PDFs ,BriefJuli_0000123, ,BriefJuli_0000124",
.BriefJuli_0000125" usw. lauten.

4. Gehen Sie bei der Option Adobe PDF-Dateien automatisch per E-Mail senden nach einer der folgenden Methoden vor:

« Um zusammengefiihrte PDFs zu erstellen und zu speichern, die spéater gedruckt oder als E-Mail gesendet werden sollen, muss die
Option deaktiviert werden. Klicken Sie dann auf OK.

* Um zusammengefiihrte PDFs zu erstellen und die einzelnen Dokumente als Anhang in einer E-Mail-Nachricht an den entsprechenden
Empfanger zu senden, aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen und fiillen die anderen E-Mail-Optionen aus.

5. Wenn das Dialogfeld zur Ordner suchen angezeigt wird, navigieren Sie zum gewiinschten Standort und klicken auf OK.
Wenn PDFMaker die einzelnen PDF-Dateien generiert, wird eine Statusanzeige angezeigt.

6. Wenn Sie die Option Adobe PDF-Dateien automatisch per E-Mail senden aktiviert haben, wird ein Dialogfeld angezeigt, in dem Sie nach
lhrem E-Mail-Profil gefragt werden. Geben Sie die entsprechenden Informationen ein und klicken Sie auf OK.

Wenn der Auftrag abgeschlossen ist, wird eine Nachricht angezeigt, dass der Prozess erfolgreich war.

E-Mail-Optionen fir den PDF-Seriendruck

An Verwenden Sie das Dropdown-MenU, um das Feld oder die Spalte in der zugehorigen Datendatei auszuwahlen, die die E-Mail-Adressen der
einzelnen Personen enthalt.

Betreffzeile Geben Sie den Text fur die Betreffzeile der einzelnen Nachrichten ein.
Nachricht Bearbeiten Sie den Haupttext der E-Mail-Nachricht oder fiigen Sie Text hinzu.
Nach oben

PDF-Dokumente aus Microsoft Project (Acrobat Pro)

Es gibt bestimmte Unterschiede, die zu beachten sind, wenn Sie in Microsoft Project erstellte Dateien in Adobe PDF konvertieren.

Sie kénnen nur die derzeit ausgewahlte Ansicht konvertieren. Nicht druckbare Ansichten kénnen nicht in Adobe PDF umgewandelt werden.

Nach oben

Visio-Dateien in PDF konvertieren (Acrobat Pro)

In Visio erstellte PDF-Dateien unterstutzen (je nach festgelegten Konvertierungseinstellungen) Ebenen, benutzerdefinierte Einstellungen,
durchsuchbaren Text, Hyperlinks, Lesezeichen und Kommentare. Au3erdem wird die Seitengrof3e beibehalten. So legen Sie die Eigenschaften
fest
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« (Visio 2007 oder 2003) Wahlen Sie Adobe PDF > Konvertierungseinstellungen &ndern, um Einstellungen vorzunehmen.
« (Visio 2010) Wahlen Sie in der Multifunktionsleiste Acrobat > Voreinstellungen.

Wenn Sie lhre Visio-Datei konvertieren, werden nur die in der Visio-Zeichnung druckbaren und sichtbaren Formen und Hilfslinien konvertiert und
in das PDF-Dokument einbezogen. Formen werden unabhéngig von den jeweiligen Schutz- und Verhaltenseinstellungen konvertiert.
Benutzerdefinierte Eigenschaften von Formen kénnen in PDF-Objektdaten umgewandelt werden.

Beim Konvertieren einer Visio-Datei in eine PDF-Datei konnen Sie wahlweise alle oder nur ausgewahlte Ebenen beibehalten oder alle Ebenen
reduzieren. Wenn Sie die Ebenen reduzieren, sieht das PDF-Dokument wie die Originalzeichnung aus, enthalt aber keine Ebeneninformationen.
Wenn Ebenen reduziert werden, sind in der konvertierten PDF-Datei nur die sichtbaren und druckbaren Ebenenelemente enthalten.

Visio-Dateien konvertieren

1. Zum Andern der PDFMaker-Konvertierungseinstellungen filhren Sie einen der folgenden Schritte aus. (Weitere Informationen zu einer
Einstellung werden als Quickinfo angezeigt, wenn Sie den Zeiger uber der Einstellung positionieren.)

« (Visio 2007 oder 2003) Wahlen Sie Adobe PDF > Konvertierungseinstellungen andern.
« (Visio 2010) Wéhlen Sie Acrobat > Voreinstellungen.

2. Wenn jede Seite in der Visio-Datei in eine PDF-Seite mit Lesezeichen umgewandelt werden soll, wahlen Sie Adobe PDF > Alle Seiten in
Zeichnung konvertieren. Ist diese Option nicht aktiviert, wird nur die aktive Seite konvertiert.
3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« (Visio 2007 oder 2003) Klicken Sie in der Adobe PDF-Werkzeugleiste auf die Schaltflache In Adobe PDF konvertieren.
* (Visio 2007 oder 2003) Wahlen Sie Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren.

« (Visio 2007 oder 2003) Wahlen Sie Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren und per E-Mail senden. In diesem Fall wird die PDF-Datei
automatisch an eine neue E-Mail-Nachricht im standardméagigen E-Mail-Programm angehangt.

« (Visio 2007 oder 2003) Wahlen Sie Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren und zur Uberpriifung senden. Die Datei wird in eine Adobe
PDF-Datei konvertiert. AnschlieRend beginnt eine E-Mail-basierte Uberpriifung.

« (Visio 2010) Wahlen Sie Acrobat > PDF erstellen.
« (Visio 2010) Wahlen Sie Acrobat > In Adobe PDF konvertieren.

« (Visio 2010) Wahlen Sie Acrobat > Erstellen und an E-Mail anhé&ngen. In diesem Fall wird die PDF-Datei automatisch an eine neue E-
Mail-Nachricht im standardméaRigen E-Mail-Programm angehéangt.

« (Visio 2010) Wahlen Sie Acrobat > Erstellen und zur Uberpriifung senden. Die Datei wird in eine Adobe PDF-Datei konvertiert.
AnschlieBend beginnt eine E-Mail-basierte Uberpriifung.

4. Wenn die benutzerdefinierten Einstellungen fir Formen in die Konvertierung einbezogen werden sollen, aktivieren Sie die entsprechende
Option.

5. Klicken Sie auf Fortfahren.

6. Wahlen Sie eine Ebenenoption, um Ebenen im PDF-Dokument beizubehalten oder zu reduzieren, und klicken Sie auf Fortfahren.

Hinweis: Wenn Sie die Option Bestimmte Ebenen in ausgewahlter Seite beibehalten wahlen, werden Sie aufgefordert, die Visio-Ebenen
anzugeben, die beibehalten werden sollen.

7. Klicken Sie auf In Adobe PDF konvertieren, geben Sie einen Speicherort und Namen an und klicken Sie auf Speichern.

Visio-Ebenen auswahlen, die konvertiert werden sollen (Acrobat Pro)

Wenn Sie eine Visio-Zeichnung mit Ebenen in eine PDF-Datei konvertieren, kénnen Sie im PDF-Dokument alle oder nur einige Ebenen
beibehalten oder die Ebenen reduzieren. Sie kénnen Visio-Ebenen auch in Satzen organisieren. Ebenensatze werden im Acrobat-Fenster Ebenen
als Ordner angezeigt.

1. Wenn die Datei mit mehreren Ebenen in Visio gedffnet ist, klicken Sie auf der Adobe PDF-Werkzeugleiste auf eine Schaltflache und wahlen
Sie Bestimmte Ebenen in ausgewahlter Seite beibehalten.

Hinweis: Sollte die Option Bestimmte Ebenen in ausgewahlter Seite beibehalten nicht verfiigbar sein, deaktivieren Sie die Option Alle
Seiten der Zeichnung konvertieren.

2. Waéhlen Sie in der Liste Ebenen in Visio-Zeichnung eine oder mehrere Ebenen aus.

3. Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten, um die ausgewahlten Visio-Ebenen zur Liste der Ebenen, die in die PDF-Datei aufgenommen
werden, hinzuzufiigen:
« Klicken Sie auf Ebenensatz erstellen, um die ausgewahlten Visio-Ebenen in einzelne PDF-Ebenen in einem PDF-Ebenensatz zu
konvertieren. Geben Sie, wenn gewinscht, einen Namen fur die Ebene ein.

« Um die ausgewahlten Visio-Ebenen in einzelne Ebenen zu konvertieren (jedoch nicht unter einem Ebenensatz zu gruppieren), klicken
Sie auf Ebene(n) hinzufiigen.

Hinweis: Ebenen, die in der Liste Ebenen in PDF aufgefiihrt werden, kdnnen in der Liste Ebenen in Visio-Zeichnung nicht mehr ausgewahlt



werden. Wenn Sie eine Ebene in der Liste Ebenen in PDF auswahlen, wird neben dem Namen dieser Ebene in der Liste Ebenen in Visio-
Zeichnung ein Punkt angezeigt.

4. Fuhren Sie wahlweise einen der folgenden Schritte durch:
« Um die Ebenen in der Liste Ebenen in PDF neu zu ordnen, ziehen Sie die jeweilige Ebene nach oben oder unten.
« Wenn die Eigenschaft ,Sichtbar”, die in Acrobat aktiviert bzw. deaktiviert werden kann, tbernommen werden soll, deaktivieren Sie neben
der entsprechenden Ebene die Option Ebenensperrung. Falls die erstellte PDF-Ebene immer sichtbar sein soll, aktivieren Sie
Ebenensperrung.

« Um die aktuellen Einstellungen der ausgewahlten Visio-Ebenen zu speichern, klicken Sie zuerst auf PDF-Einstellungen speichern und
dann auf OK. Die Einstellungen werden wieder verwendet, wenn Sie diese Visio-Datei erneut in eine PDF-Datei konvertieren.

5. Klicken Sie auf In PDF konvertieren, wahlen Sie im Feld Speichern unter einen Speicherort fir die PDF-Datei aus, geben Sie einen
Dateinamen ein und klicken Sie auf Speichern.

Hinweis: Visio-Ebenen, die fiir die Konvertierung ausgewahlt wurden und tber Visio-Einstellungen fir sichtbar, druckbar und gesperrt
verfiigen, werden in PDF-Ebenen konvertiert. Auch die PDF-Ebenen enthalten dann die Eigenschaften fiir sichtbar und druckbar. Verfigt die
Visio-Datei Uber einen Hintergrund sowie Ful3- und Kopfzeilen, werden diese automatisch als PDF-Ebenen mit dem entsprechenden Namen
in die PDF-Datei tibernommen.

Nach oben

AutoCAD-Dateien in PDF konvertieren (Acrobat Pro fur Windows)

Verwenden Sie PDFMaker zum Konvertieren von AutoCAD-Dateien in der AutoCAD-Anwendung. Sie kdnnen auch die Funktion
Stapelverarbeitung verwenden, um viele AutoCAD-Dateien gleichzeitig zu konvertieren. Auch wenn Sie nicht tber AutoCAD verflgen, kdnnen Sie
AutoCAD-Dateien in das Acrobat PDF-Format konvertieren.

Acrobat PDFMaker ermdglicht es Ihnen, ausgewahlte Ebenen und Layouts beim Konvertieren von AutoCAD-Dateien in PDF-Dateien
beizubehalten.

AutoCAD-Dateien bei nicht installierter AutoCAD-Anwendung konvertieren
Bei der Acrobat-Standardinstallation werden Autodesk-Filter installiert. Diese ermdglichen es lhnen auch ohne Installation der
Ausgangsanwendung, Dateien im DWG-, DWF-, DWT- und DXF-Format in das PDF-Format zu konvertieren.

1. Wabhlen Sie in Acrobat Datei > Erstellen > PDF aus Datei.

2. (Optional) Wéahlen Sie im Menl Dateityp den Eintrag Autodesk AutoCAD aus. Klicken Sie dann auf die Schaltfliche Einstellungen und
andern Sie ggf. die Konvertierungseinstellungen. Die Einstellungen sind identisch mit den AutoCAD-spezifischen Acrobat PDFMaker-
Einstellungen, allerdings mit folgenden Erweiterungen:

Modellraum in 3D konvertieren Ist diese Option ausgewahlt, wird das Layout des Modellraums als eine 3D-Anmerkung im PDF
konvertiert. Klicken Sie auf 3D-Einstellungen auswahlen zum Festlegen von Optionen fir 3D-Konvertierungen.

Konfigurationsvoreinstellungen Klicken Sie auf diese Schaltflache, um Ressourcenverzeichnisse fur SHX-Schriftdateien, Plot-
Konfigurationsdateien und Plotstiltabellen fur AutoCAD-Zeichnungen festzulegen. Ist der Pfad fir SHX-Schriftdateien nicht festgelegt, werden
alle SHX-Schriften mit MyriadCAD in den konvertierten PDF-Dateien ersetzt.

Dieses Dialogfeld wahrend der Konvertierung immer anzeigen Wenn gewahlt, wird dieses Dialogfeld wahrend der Konvertierung
angezeigt.

3. Suchen Sie nach der AutoCAD-Datei und wahlen Sie diese aus.

4. Wird das Dialogfeld Adobe PDF-Einstellungen fiir Autodesk AutoCAD-Dokumente angezeigt, legen Sie ggf. die Einstellungen fest und
klicken Sie auf OK.

AutoCAD-Dateien bei installierter AutoCAD-Anwendung konvertieren
Beim Konvertieren einzelner AutoCAD-Dateien mussen Sie das Seitenformat und die Einstellungen zum Plotten in der Regel nicht andern.
PDFMaker verwendet das entsprechende Seitenlayout und die Einstellungen zum Plotten, um eine korrekte PDF-Dateigrof3e zu erstellen.
1. Zum Andern der PDF-Konvertierungseinstellungen wéhlen Sie in AutoCAD Adobe PDF > Konvertierungseinstellungen éndern.
2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie auf der Adobe PDF-Werkzeugleiste auf eine Schaltflache: In Adobe PDF konvertieren = oder In Adobe PDF
konvertierenund zur Uberprifung senden g
« Wahlen Sie Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren.
« Wahlen Sie Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren und per E-Mail senden.
« Waihlen Sie Adobe PDF > In Adobe PDF konvertieren und zur Uberpriifung senden.
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3.

Im Dialogfeld Layouts wahlen kdnnen Sie ggf. Layouts hinzufiigen oder entfernen. Um fir die Layouts eine andere Reihenfolge festzulegen,
wahlen Sie in der Liste Layouts in PDF ein Layout aus und klicken Sie dann auf Nach oben bzw. Nach unten.

4. Legen Sie mit einer der folgenden Optionen fest, wie AutoCAD-Layer konvertiert werden sollen, und klicken Sie dann auf Fortfahren:

5.

« Alle auf eine Ebene reduzieren: Wenn Ebenen reduziert werden, werden nur die Elemente in der konvertierten PDF-Datei angezeigt, die
zu Ebenen gehdren, die nicht gefroren, aber druckbar sind.

« Alle oder bestimmte Ebenen beibehalten: Im nachsten Dialogfeld kdnnen Sie die Ebenen festlegen, die Sie in die PDF-Datei
einschliefen mochten.

Geben Sie im Dialogfeld Speichern unter einen Dateinamen und einen Speicherort an und klicken Sie auf Speichern.

Zu konvertierende AutoCAD-Ebenen auswahlen
Wenn Sie alle oder einige AutoCAD-Ebenen behalten moéchten beim Konvertieren in PDF, kdnnen Sie die beizubehaltenden Ebenen auswahlen.

1.

2.

6.

Beginnen Sie in AutoCAD mit der Konvertierung einer AutoCAD-Datei und wéahlen Sie die Option Alle oder bestimmte Ebenen beibehalten.

Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um die AutoCAD-Ebenen in der Liste Ebenen in Zeichnung festzulegen:

« Wahlen Sie im Meni Benannte Ebenenfilter eine Option aus, um alle Ebenen, die dem Auswahlkriterium entsprechen, aufzufiihren.

« Wahlen Sie die Option Selektion umkehren, um alle Ebenen auf3er den Ebenen, die das im Menl Benannte Ebenenfilter ausgewahlte
Kriterium erflllen, aufzufihren.

« Klicken Sie auf die Uberschriften, um die Reihenfolge der Ebenen zu &ndern.
Hinweis: Wenn Sie die Eigenschaften Aktiviert, Fixiert oder Grafische Darstellung einer Ebene &ndern mochten, klicken Sie auf Abbrechen,
andern Sie die Eigenschaften in der AutoCAD-Zeichnung und starten Sie die Konvertierung neu.
Fihren Sie folgende Schritte durch, um AutoCAD-Ebenen fir die Konvertierung auszuwahlen:
« Wahlen Sie eine zuvor gespeicherte Gruppe von Ebenen aus dem Menii PDF-Layereinstellungen aus.
« Wahlen Sie in der Liste Ebenen in Zeichnung eine oder mehrere Ebenen aus.
« Klicken Sie zum Konvertieren aller Ebenen in der Zeichnung auf Alle Layer hinzufiigen und gehen Sie zu Schritt 5.
Fiihren Sie folgende Schritt durch, um die ausgewahlten AutoCAD-Ebenen zu der Liste Ebenen in PDF hinzuzufugen:

« Um die ausgewahlten AutoCAD-Ebenen in einzelne Ebenen innerhalb eines PDF-Ebenensatzes zu konvertieren, klicken Sie auf
Ebenensatz erstellen. Es wird ein Ebenenordner im Navigationsfenster Ebenen in Acrobat erstellt.

« Um die ausgewéhlten AutoCAD-Layer in einzelne Ebenen zu konvertieren, klicken Sie auf Ebene(n) hinzufugen.

Optional kdnnen Sie in der Liste Ebenen in PDF einen der folgenden Schritte ausfihren:

« Neu ordnen von Ebenen: Ziehen Sie ein Element in der Liste nach oben oder nach unten.

« EinschlieRen einer sichtbaren Eigenschaft: Dies kann in Acrobat aktiviert bzw. deaktiviert werden. Deaktivieren Sie Ebene sperren fir die
PDF-Ebene. Sperren der resultierenden Sichtbarkeit der PDF-Ebenen: Wéhlen Sie Ebene sperren aus.

« Speichern der aktuellen Liste ausgewahlter AutoCAD-Ebenen: Klicken Sie auf PDF-Einstellung hinzufiigen. Spater kdnnen Sie diese
Liste Uber das Menl PDF-Ebeneneinstellungen abrufen.

Klicken Sie auf Konvertieren und legen Sie einen Dateinamen und einen Speicherort fest. Klicken Sie dann auf Speichern.

AutoCAD-Dateien stapelweise konvertieren

1.
2.

4.

Wahlen Sie Adobe PDF > Stapelkonvertierung.

Legen Sie die Voreinstellungen fiir Ebenen, SeitengréfRe, Plotstil und PDF-Ausgabe fest. Klicken Sie auf Konvertierungseinstellungen, um
die Acrobat PDFMaker-Einstellungen festzulegen.

Fihren Sie in der DWG-Liste einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie auf Ordner hinzufigen oder Dateien hinzufiigen und wahlen Sie den Ordner oder die Dateien aus.
« Zum Laden einer zuvor gespeicherten Dateiliste klicken Sie auf Liste anfligen und wéhlen die Liste aus.

« Passen Sie ggf. einzelne Dateien an und aktivieren bzw. deaktivieren Sie die Elemente, die Sie bendtigen wie z. B. Modellraum und
Ebenen. Klicken Sie zum Ein-bzw. Ausschlie3en aller Modellrdume auf die zur Verfiigung stehenden Schaltflachen.

« Ausschlieen einer Datei von der Konvertierung: Deaktivieren Sie das Feld ,Datei“. Aktivieren bzw. deaktivieren Sie ggf. alle Dateien in
der Liste. Andern Sie die Reihenfolge der Dateien, entfernen Sie Dateien oder I6schen Sie die Liste.

« Anzeigen der vollstandigen Dateipfade: Wahlen Sie Dateiname(n) erweitern aus.

« Speichern der DWG-Liste zur weiteren Verwendung: Klicken Sie auf Liste speichern. Bei dieser Aktion wird die Liste nach ihrem
aktuellen Status gespeichert, einschlief3lich des Dateiordners und der Dateiauswahl. Sie kénnen die Liste jeder Zeit aufrufen, indem Sie
auf Liste anfigen klicken.

Klicken Sie auf Konvertieren.



5. Wenn die Konvertierung abgeschlossen ist, kénnen Sie auf Details speichern zum Speichern der Protokolldatei der Konvertierung klicken.

Anwendungsspezifische PDFMaker-Einstellungen Hach oben

In manchen Fallen unterscheiden sich die Konvertierungseinstellungen in einer PDFMaker-aktivierten Anwendung von den Einstellungen in einer
anderen Anwendung.

Einige PDFMaker-Einstellungen finden sich in etlichen oder sogar den meisten Anwendungen. Andere Optionen wiederum sind
anwendungsspezifisch.

In den meisten Anwendungen verfligbare Optionen auf der Registerkarte , Einstellungen*®
Die folgenden Optionen werden in den meisten Anwendungen mit aktivierter PDFMaker-Funktion auf der Registerkarte Einstellungen angezeigt.

Quelldatei anhangen Das konvertierte Dokument wird als Anlage an die PDF-Datei angehangt.

Lesezeichen erstellen Bestimmte Elemente des urspriinglichen Office-Dokuments werden in PDF-Lesezeichen konvertiert: Word-Uberschriften,
Excel-Arbeitsblattnamen oder PowerPoint-Titel. Diese Option liberschreibt (wenn aktiviert) alle auf der Registerkarte Lesezeichen des Dialogfelds
Konvertierungseinstellungen vorgenommenen Einstellungen.

Links hinzufigen Der PDF-Datei werden aktive Links und aktiver Hypertext hinzugefigt.

Hinweis: Wenn diese Option deaktiviert ist, der Empfanger der PDF jedoch die Voreinstellung ,Verknipfungen aus URL-Adressen erstellen”
ausgewahlt hat, sind URL-Adressen im PDF-Dokument noch aktiv. Weitere Informationen finden Sie unter VVoreinstellungen fur das Anzeigen von
PDF-Dateien.

Ein-/Ausgabehilfe und UmflieBen durch Erstellen von Adobe PDF mit Tags aktivieren In die PDF-Datei werden Tags eingebettet.

Excel-spezifische Optionen auf der Registerkarte , Einstellungen*

Kommentare konvertieren Vom Benutzer angelegte Excel-Kommentare werden in Notizen konvertiert und im Acrobat-Fenster Kommentare
aufgelistet.

OriginalgroRBe Verwendet die im Arbeitsblatt angegebene OriginalgréRe. Die GroRRe der Arbeitsblatter wird nicht verandert.

Arbeitsblatt auf einer Seite darstellen Die Grof3e der einzelnen Arbeitsblatter wird so angepasst, dass alle Eintrage eines Arbeitsblatts auf einer
Seite im PDF-Dokument angezeigt werden..

An Papierbreite anpassen Die Breite der einzelnen Arbeitsblatter wird so angepasst, dass alle Spalten eines Arbeitsblatts auf einer Seite im
PDF-Dokument angezeigt werden.

Aufforderung zur Auswahl von Excel-Arbeitsblattern Offnet ein Dialogfeld am Anfang des Konvertierungsprozesses der Datei. Sie kénnen in
diesem Dialogfeld festlegen, welche Arbeitsblatter in das PDF-Dokument eingschlossen werden sollen und auch die Reihenfolge der Arbeitsblatter,
wie sie in dem PDF-Dokument anzeigt werden sollen.

PowerPoint-spezifische Optionen auf der Registerkarte , Einstellungen®

Multimedia konvertieren Konvertiert verkniipfte Audio- und Videodateien in eine FLV-Datei und bettet sie in die PDF-Datei ein.

Animation beibehalten (nur PowerPoint 2003) Die Animationseffekte der PowerPoint-Datei werden in entsprechende Animationen in der PDF-
Datei konvertiert. Diese Option ist in PowerPoint ab Version 2007 nicht verfugbar.

Folieniibergénge beibehalten Die Folieniibergange von PowerPoint werden in PDF-Ubergénge konvertiert.

Ausgeblendete Folien in PDF-Seiten konvertieren Alle in der reguléaren Prasentation nicht sichtbaren PowerPoint-Folien werden in PDF-Seiten
konvertiert.

Vortragsnotizen konvertieren Alle Vortragsnotizen der PowerPoint-Prasentation werden in der PDF-Datei in Textnotizen konvertiert.
PowerPoint-Druckereinstellungen verwenden (nur PowerPoint 2003) In der PDF-Datei werden dieselben Druckereinstellungen wie in der

Ausgangsdatei verwendet. Diese Option ist in PowerPoint ab Version 2007 nicht verfigbar.

E-Mail-spezifische Optionen auf der Registerkarte , Einstellungen*
Die folgenden Optionen werden angezeigt, wenn Sie die PDFMaker-Einstellungen in Microsoft Outlook oder Lotus Notes aufrufen.

Kompatibilitat Legt die Kompatibilitatsstufe fur die PDF-Datei fest. Verwenden Sie die aktuellste Version (in diesem Fall 1.7 ADBE-3), um Uber
die neuesten Funktionen zu verfigen. Wenn Sie PDF-Dateien erstellen, die an ein grof3es Publikum verteilt werden sollen, wéhlen Sie frihere
Versionen. Hierdurch wird sichergestellt, dass alle Benutzer die Dokumente anzeigen und drucken kdnnen.

Anlagen Gibt an, ob alle an E-Mail-Nachrichten angefiigte Dateien in der PDF-Datei eingeschlossen sind.

Ausgabe von Adobe PDF-Portfolios beim Erstellen einer neuen PDF-Datei Bei Auswahl dieser Option werden die einzelnen Nachrichten als
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PDF-Komponenten in ein PDF-Portfolio aufgenommen. Ist diese Option deaktiviert, werden die einzelnen Nachrichten als separate Seiten in die
PDF-Datei eingefiigt.

Infos zu Ordnernamen nicht einschlieBen Wenn ausgewahlt, werden E-Mail-Ordnernamen von PDF-Dokumenten ausgeschlossen.

Index zur schnelleren Suche einbetten Es wird ein eingebetteter Index erstellt, der den Suchvorgang beschleunigt, insbesondere, wenn eine
groRe Anzahl von E-Mail-Nachrichten oder Nachrichtenordner konvertiert werden.

Herunterladen von externen Inhalten blockieren Wenn ausgewahlt, wird kein Download von jeglichem externen Inhalten aus dem Internet wie
Bilder, CSS und JavaScript ausgefthrt.

Seitenlayout Hier kdnnen Sie Eigenschaften fur das Seitenlayout ahnlich derer im Dialogfeld ,Drucken” festlegen: Grof3e (Format), Ausrichtung
und Rander.

Anzahl anzuzeigender Archive (nur Outlook) Beim Konvertieren der E-Mail-Nachrichten und Ordner kdnnen unter Adobe PDF > [Ausgewa&hlte
Nachrichten konvertieren und Ausgewahlte Ordner konvertieren] kirzlich erstellte PDFs angehangt werden. Mit dieser Option wird die maximale
Anzahl der PDF-Dateien, die in den Menis aufgelistet werden, festgelegt.

Schaltflachen , Als Adobe PDF anhangen®“ anzeigen Bei Aktivierung wird im Nachrichtenfenster von Outlook die Werkzeugleiste Als Adobe

PDF anhangen angezeigt.

AutoCAD-spezifische Optionen auf der Registerkarte , Einstellungen“ (Acrobat Pro)
Die folgenden Optionen werden angezeigt, wenn Sie die PDFMaker-Einstellungen aus Autodesk AutoCAD 6&ffnen.

Kompatibilitdtsstandard Legen Sie den PDF/A- oder PDF/E-Kompatibilitdtsstandard fest oder wahlen Sie keinen aus.
Ebenen-Fenster bei Anzeige in Acrobat 6ffnen Zeigt die Ebenenstruktur an, wenn eine PDF-Datei in Acrobat gedffnet ist.

MafRstabsinformationen einbetten Die MaR3stabsinformationen der Zeichnung werden beibehalten und kénnen mit den Messwerkzeugen in
Acrobat verwendet werden.

Modellraum nicht in 3D konvertieren Ist diese Option ausgewahlt, wird das Layout des Modellraum nicht als eine 3D-Anmerkung im PDF
konvertiert.

Ebenenoption wahlen Legt fest, ob das aktuelle Layout, alle Layouts oder ausgewahlte Layouts in die PDF-Datei aufgenommen werden.

Modellraum ausschlieen (Nur verfiigbar, wenn Alle Layouts ohne Bestatigung konvertieren unter der Option Layouts wahlen ausgewahlt wird.)
Wenn ausgewabhlt, werden alle Layouts ausgenommen des Modellraums in die PDF-Datei eingeschlossen.

Ebenenoption wahlen Legt fest, ob alle Layer, ausgewahlte Layer oder keine Layer als Ebenen in die PDF-Datei ibernommen werden.

Visio-spezifische Optionen auf der Registerkarte , Einstellungen“ (Acrobat Pro)
Die folgenden Optionen werden angezeigt, wenn Sie die PDFMaker-Einstellungen in Microsoft Visio aufrufen.

Benutzerdefinierte Visio-Eigenschaften als Objektdaten in die Adobe PDF-Datei einbetten Zeigt an, ob benutzerdefinierte Eigenschaften des
Visio-Bilds als Objektdaten in die neue PDF-Datei eingebettet werden.

Visio-Objekte ohne benutzerdefinierte Eigenschaften ausschlielen Zeigt an, ob die neue PDF-Datei Visio-Objekte ohne benutzerdefinierte
eigen Eigenschaften ausschlieBen soll.

Kommentare in Adobe PDF-Kommentare konvertieren Zeigt an, ob die Kommentare der Visio-Datei in der neuen PDF-Datei in PDF-
Kommentare konvertiert werden.

Ebenen in Adobe PDF immer auf eine Ebene reduzieren Legt fest, wenn die Ebenen reduziert werden. Wenn Sie die Ebenen reduzieren, sieht
das PDF-Dokument wie die Originalzeichnung aus, enthalt aber keine Ebeneninformationen. Alle Formen in der Visio-Zeichnung werden
konvertiert, unabhéngig von den jeweiligen Schutz- und Verhaltenseinstellungen. Benutzerdefinierte Eigenschaften von Formen kénnen in PDF-
Objektdaten umgewandelt werden.

Ebenen-Fenster bei Anzeige in Acrobat 6ffnen Zeigt die Ebenenstruktur an, wenn eine PDF-Datei in Acrobat gedffnet ist.

Optionen auf der Registerkarte , Word“ (Microsoft Word)

Angezeigte Kommentare im Adobe PDF-Dokument in Notizen konvertieren Die Word-Kommentare werden in PDF-Kommentare
umgewandelt. Falls das derzeit gedffnete Word-Dokument Kommentare enthalt, werden in der Liste Kommentare noch weitere Optionen
angezeigt:

Uberpriifer Fihrt die Namen der Uberprifer an, die Kommentare in das aktuelle Word-Dokument eingegeben haben.
EinschlieRen Wird diese Einstellung deaktiviert, werden die Kommentare nicht in das PDF-Dokument aufgenommen.

Notizen gedffnet Legt fest, ob fiir die Kommentare des Uberpriifers die Fenster fiir PDF-Kommentare automatisch gedffnet werden oder
geschlossen bleiben.
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Farbe Zeigt die Farbe fir die Kommentarsymbole dieses Uberpriifers an. Wenn Sie wiederholt auf das Farbsymbol klicken, werden
nacheinander die verfiigbaren Farben angezeigt.

Anzahl Kommentare Zeigt die Anzahl der Kommentare des Uberpriifers an.

Querverweise und Inhaltsverzeichnisse in Verknipfungen konvertieren (Word 2002 und 2003) Bei Auswahl dieser Option kdnnen Benutzer
im neuen PDF-Dokument mit einem Klick durch diese Elemente navigieren. Diese Option ist in Word 2007 nicht verfigbar.

FuBnoten- und Endnotenverknupfungen konvertieren Integriert diese Elemente in das PDF-Dokument.

Mit pdfmarks festgelegte Signaturfelder konvertieren Konvertiert die Signaturfelder, die durch pdfmarks markiert sind.
Erweiterte Tag-Erstellung aktivieren Integriert diese Funktion in das PDF-Dokument.

Optionen auf der Registerkarte , Lesezeichen” (Microsoft Word)

Anhand der auf dieser Registerkarte festgelegten Optionen kdnnen Sie bestimmen, welche Objekte in der neuen PDF-Datei als PDF-Lesezeichen
Ubernommen werden.

Hinweis: Wenn Sie Lesezeichen in den Konvertierungsprozess aufnehmen mdéchten, missen Sie auf der Registerkarte Einstellungen die Option
Lesezeichen in Adobe PDF-Datei hinzufiigen aktivieren. Wenn Sie diese Option deaktivieren, werden die Einstellungen auf der Registerkarte
LLesezeichen® ignoriert und keine Lesezeichen angelegt.

Word-Uberschriften in Lesezeichen konvertieren Die in der Liste Elemente ausgewéhlten Uberschriften werden in PDF-Lesezeichen
konvertiert.

Word-Stile in Lesezeichen konvertieren Die in der Liste Elemente ausgewahlten Textformate (Stile) werden in PDF-Lesezeichen konvertiert
(standardmaRig deaktiviert).

Word-Lesezeichen konvertieren Vom Benutzer angelegte Word-Lesezeichen werden in PDF-Lesezeichen konvertiert.
Liste der Elemente Gibt an, welche Word-Uberschriften und -Formate als PDF-Lesezeichen ibernommen werden.

Element Die Namen aller verfiigbaren Word-Uberschriften und -Formate (Stile). Die Symbole fiir die Uberschriften = und Formate il
zeigen an, um welche Art von Element es sich handelt.

Typ Zeigt ebenfalls an, ob es sich um eine Uberschrift oder ein Format (Stil) im Word-Dokument handelt.

Lesezeichen Eintrage mit einem ,X“ werden als PDF-Lesezeichen Gibernommen, solche ohne ,X* nicht. Durch Klicken auf die Option
Lesezeichen fur ein Element kdnnen Sie dessen Status andern.

Ebene Gibt an, auf welcher Hierarchieebene der PDF-Lesezeichenstruktur das jeweilige Element eingefiigt wird. Wenn Sie auf eine
Ebenenzahl klicken, wird ein Dropdown-Meni eingeblendet, tiber das Sie den Wert &ndern kdnnen.

Hinweis: Wenn nur einige, aber nicht alle verfiigbaren Word-Uberschriften und -Formate zur Konvertierung in PDF-Lesezeichen ausgewahlt
wurden, nimmt das Hakchen im entsprechenden Kontrollkastchen oben auf der Registerkarte eine andere Farbe an. Wurden alle Elemente einer
Kategorie ausgewabhlt, erscheint ein schwarzes Hakchen. Wurden nur einige Elemente aktiviert, wird das Kontrollkdstchen grau unterlegt und das
Hakchen nimmt eine dunkelgraue Farbe an. Wurden keine Elemente ausgewahlt, bleibt das Kontrollkéstchen leer.

Twitter™- und Facebook-Beitrége fallen nicht unter die Bedingungen der Creative Commons-Lizenz.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie
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Dokumente als PDF-Dateien einscannen

Papierdokument als PDF-Datei einscannen
Tipps fur das Scannen
Text in gescannten Dokumenten erkennen

Papierdokument als PDF-Datei einscannen Nach oben

Gedruckte Papierdokumente kénnen Sie mit einem Scanner einscannen und in Acrobat als PDF-Datei speichern. Unter Windows untersttitzt
Acrobat TWAIN-Scannertreiber und WIA-Treiber (Windows Image Acquisition). Unter Mac OS unterstiitzt Acrobat TWAIN und digitale Bilder (ICA).

Unter Windows kdnnen Sie die automatische Farbmoduserkennung verwenden und den Inhaltstyp des Papierdokuments durch Acrobat bestimmen
lassen. Sie kdnnen aber auch gemaf lhrer eigenen Einschatzung andere Vorgaben (Schwarzweil3-Dokument, Graustufen-Dokument, Farbbild
oder Farbdokument) verwenden. Sie kénnen die Scanvorgaben konfigurieren oder die Option Benutzerdefiniertes Scannen mit lhren eigenen
Einstellungen verwenden.

Hinweis: Die Scanvorgabe ist nur fiir Scannertreiber verfligbar, die den Modus Scannereigene Oberflache ausblenden unterstiitzen. Die
Scanvorgaben sind unter Mac OS nicht verfugbar.

Ist in Windows flr lhren Scanner ein WIA-Treiber installiert, kénnen Sie die Schaltflache Scannen lhres Scanners zum Erstellen einer PDF-Datei
verwenden. Driicken Sie auf Scannen und wahlen Sie dann unter Windows aus der Liste der registrierten Anwendungen Adobe Acrobat aus.
Wahlen Sie dann im Scandialogfeld von Acrobat den vorgegebenen Scanner und das Dokument aus oder wahlen Sie die Option
Benutzerdefinierter Scan.

Papierdokument mit der automatischen Farbmoduserkennung als PDF-Datei einscannen (Windows)

1. Wahlen Sie Datei > Erstellen > PDF von Scanner > Automatische Farbmoduserkennung.

2. Wenn Sie auch die Riickseiten scannen méchten, wahlen Sie auf Aufforderung die Option Weitere Seiten scannen und dann Umgedrehte
Seiten scannen. Andernfalls wahlen Sie Scanvorgang abgeschlossen. Klicken Sie dann auf OK.

Papierdokument mittels einer Vorgabe als PDF-Datei einscannen (Windows)

1. Wahlen Sie Datei > Erstellen > PDF von Scanner > [Dokumentvorgabe].

2. Wenn Sie auch die Rickseiten scannen mochten, wahlen Sie auf Aufforderung die Option Weitere Seiten scannen und dann Umgedrehte
Seiten scannen. Andernfalls wahlen Sie Scanvorgang abgeschlossen. Klicken Sie dann auf OK.

Papierdokument ohne Vorgabe als PDF-Datei einscannen
1. Wahlen Sie in Acrobat eine der folgenden Mdglichkeiten:
* (Windows) Wahlen Sie Datei > Erstellen > PDF von Scanner > Benutzerdefinierter Scan.
e (Mac OS) Wahlen Sie Datei > Erstellen > PDF von Scanner.

2. Wahlen Sie ggf. die Scanoptionen im Dialogfeld Scannen aus und klicken Sie auf Scannen.

Hinweis: Falls Sie festlegen, dass anstelle der Acrobat-Oberflache die scannereigene Benutzeroberflache verwendet werden soll, werden
andere Fenster bzw. Dialogfelder angezeigt. Weitere Informationen zu den verfligbaren Optionen finden Sie in der Dokumentation zu Ihrem
Scanner. Unter Mac OS wird die Scannerbenutzeroberflacher immer angezeigt.

3. Wenn Sie auch die Rickseiten scannen méchten, wahlen Sie auf Aufforderung die Option Weitere Seiten scannen und dann Umgedrehte
Seiten scannen. Andernfalls wahlen Sie Scanvorgang abgeschlossen. Klicken Sie dann auf OK.

Gescannte PDF-Dokumente optimieren
1. Offnen Sie eine PDF-Datei, die aus einem gescannten Dokument erstellt wurde.

2. Wahlen Sie Werkzeuge > Dokumentverarbeitung > Gescannte PDF-Datei optimieren.

3. Wahlen Sie im Dialogfeld Gescannte PDF-Datei optimieren die gewiinschten Optionen aus und klicken Sie auf OK.

Scanvorgaben konfigurieren (Windows)



1. Wahlen Sie Datei > Erstellen > PDF von Scanner > Vorgaben konfigurieren.
2. Wahlen Sie im Dialogfeld Vorgaben konfigurieren eine Vorgabe aus: Automatische Farbmoduserkennung, Schwarzweif3-Dokument,
Graustufen-Dokument, Farbdokument oder Farbbild.

3. Passen Sie ggf. die Einstellungen an.

4. Klicken Sie auf Speichern, um die Vorgabe zu speichern, und dann auf SchlieRen.

Scanoptionen

Scanner Wahlen Sie einen installierten Scanner aus. Die Scansoftware des Herstellers muss auf dem Computer installiert sein. Klicken Sie unter
Windows auf die Schaltflache Optionen, um die Scanneroptionen festzulegen.

Vorgaben Wahlen Sie eine zu &ndernde Vorgabe aus.

Seiten Geben Sie an, ob ein- oder beidseitig gescannt werden soll. Wenn Sie die Option Beide Seiten auswahlen, auf dem Scanner selbst jedoch
einseitiges Scannen eingestellt wurde, wird die Acrobat-Einstellung von der Einstellung auf dem Scanner iberschrieben.

Hinweis: Sie kénnen auch bei Scannern, die selbst kein beidseitiges Scannen unterstitzen, Seiten beidseitig scannen. Wenn Sie die Option
Beide Seiten ausgewahlt haben, wird ein Dialogfeld angezeigt, nachdem die Vorderseiten gescannt wurden. Sie kdnnen dann die
Originalpapierdokumente im Fach wenden. Wahlen Sie im Dialogfeld die Option Umgedrehte Seiten scannen (umgedrehtes Blatt) aus. So erhalten
Sie eine PDF-Datei, in der alle Seiten in der richtigen Reihenfolge angezeigt werden.

Farbmodus (nur Windows) Wabhlen Sie einen von Ihrem Scanner unterstitzten Grundfarbmodus (Automatisch, Farbe, Schwarzweil oder
Graustufen) aus. Diese Option ist verfugbar, wenn die Scanneroptionen so eingestellt wurden, dass die Acrobat-Scaneinstellungen Vorrang vor
den scannereigenen Einstellungen haben.

Auflésung (nur Windows) Wahlen Sie eine von lhrem Scanner unterstiitzte Auflésung aus. Diese Option ist verfugbar, wenn die
Scanneroptionen so eingestellt wurden, dass die Acrobat-Scaneinstellungen Vorrang vor den scannereigenen Einstellungen haben.

Hinweis: Wird die unter Farbmodus oder Auflosung ausgewahlte Option von lhrem Scanner nicht unterstiitzt, so wird eine Nachricht angezeigt
und das Dialogfeld lIhres Scanners 6ffnet sich. Im Dialogfeld des Scanners kénnen mehrere Optionen ausgewahlit werden.

PapiergrofRe (Nur Windows) Wahlen Sie eine Papiergrof3e aus oder legen Sie ein benutzerdefinierte Breite und Hohe fest.

Eingabeaufforderung fir , Weitere Seiten scannen“ Falls aktiviert, werden Sie in einem Dialogfeld, das nach jedem Scanvorgang angezeigt
wird, gefragt, ob weitere Seiten gescannt werden sollen.

Neues PDF-Dokument Erstellt ein PDF-Dokument. Diese Option ist im Dialogfeld Vorgaben konfigurieren nicht verfugbar.

Mehrere Dateien Erstellt mehrere Dateien aus mehreren Papierdokumenten. Klicken Sie auf Erweiterte Optionen und legen Sie fest, ob Sie ein
PDF-Portfolio der Dateien, die Anzahl der Seiten fir jede Datei und einen Préfix-Dateinamen erstellen méchten. Diese Optionen sind im Dialogfeld
Vorgaben konfigurieren nicht verfigbar.

An existierende Datei oder Portfolio anhangen Fiigt die gescannten Seiten in eine bereits vorhandene PDF-Datei oder ein PDF-Portfolio ein.
Diese Option ist im Dialogfeld Vorgaben konfigurieren nicht verfugbar.

Gescannte PDF-Datei optimieren Aktivieren Sie diese Option zum Anwenden der Optimierung auf das PDF. Diese Option wird zum
Komprimieren und Filtern der im gescannten PDF enthaltenen Bilder verwendet.

Kleine GroRe/Hohe Qualitat Verschieben Sie den Regler, um die Balance zwischen DateigroRe und Qualitat zu bestimmen. Klicken Sie auf
Optionen, wenn Sie fur die Optimierung noch weitere Komprimierungs- und Filteroptionen auswahlen mochten.

Durchsuchbar machen (OCR ausfiihren) Wahlen Sie diese Option, um Textabbildungen im PDF in suchbaren und markierbaren Text zu
konvertieren. Mit dieser Option wird die OCR-Technik (Optical Character Recognition) sowie Schrift- und Seitenerkennung auf die gescannten
Seiten angewendet. Klicken Sie auf Optionen, um im Dialogfeld Text erkennen - Einstellungen spezifische Einstellungen festzulegen. Siehe Text in
gescannten Dokumenten erkennen.

PDF/A-kompatibel machen Wahlen Sie diese Option, wenn die PDF-Datei den ISO-Standard fur PDF/A-1b erfillen soll. Wenn Sie diese Option
gewahlt haben, ist im Dialogfeld Text erkennen - Einstellungen fir die Option PDF-Ausgabeformat nur Durchsuchbares Bild verfuigbar.

Metadaten hinzufiigen Wurde diese Option aktiviert, wird nach dem Scanvorgang das Dialogfeld Dokumenteigenschaften angezeigt. Im
Dialogfeld Dokumenteigenschaften kdnnen Sie Metadaten oder Informationen Uber das gescannte Dokument fur die PDF-Datei eingeben. Wenn
Sie mehrere Dateien erstellen, kbnnen Sie gemeinsame Metadaten fir all diese Dateien eingeben.

Dialogfeld , Scanneroptionen®

Datentuibertragungsmethode Systemeigener Modus verwendet den Standardmodus lhres Scanners. Beim Scannen mit einer Auflésung von
Uber 600 dpi (Punkte pro Zoll) wird automatisch der Speichermodus aktiviert.

Benutzeroberflache Bei Auswahl der Option Scannereigene Oberflache ausblenden werden die Fenster und Dialogfelder des Scanners
umgangen. Stattdessen wird der Scanvorgang direkt unter Verwendung der Einstellungen fir Benutzerdefiniertes Scannen gestartet.
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SchwarzweifRbilder umkehren Bei Auswahl dieser Option werden schwarzweil3e Negative in positive Bilder umgewandelt.

Dialogfeld , Gescannte PDF-Datei optimieren*

Das Dialogfeld Gescannte PDF-Datei optimieren enthalt die Bildeinstellungen zum Filtern und Komprimieren gescannter Bilder fur das PDF-
Dokument. Die Standardeinstellungen eignen sich fur viele Dokumentseiten. Sie kdnnen die Einstellungen jedoch anpassen, um eine hohere
Bildqualitat oder eine kleinere Datei zu erzielen oder um Problemen beim Scannen zu begegnen.

Adaptive Komprimierung anwenden Bei dieser Einstellung wird die Seite in schwarzweil3e, graustufige und farbige Bereiche unterteilt. Es wird
eine Darstellung gewahlt, die das Erscheinungsbild erhélt, dabei gleichzeitig jedoch den Inhalt stark komprimiert. Empfohlen werden als
Scanaufldsung 300 Punkte pro Inch (dpi) fur Graustufen- und RGB-Seiten und 600 ppi (Pixel pro Zoll) fur Dokumente in schwarzweif3.

Farbig/Graustufen - Einstellungen Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus, wenn Sie farbige oder grau abgestufte Seiten scannen:

JPEG2000 Wendet JPEG2000-Komprimierung auf Farbbilder an. (Diese Einstellung wird beim Erstellen von PDF/A-Dateien nicht
empfohlen. Stattdessen sollten Sie JPEG verwenden.)

ZIP Wendet ZIP-Komprimierung auf Farbbilder an.

JPEG Wendet JPEG-Komprimierung auf Farbbilder an.

Hinweis: Der Scanner verwendet entweder die Option Farbig/Graustufen oder die Option Monochrom. Welche der beiden Optionen
herangezogen wird, ist abh&ngig von den Einstellungen, die Sie im Dialogfeld Scannen von Acrobat bzw. in der TWAIN-Oberflache des Scanners
gewahlt haben. Die TWAIN-Oberflache wird ggf. eingeblendet, nachdem Sie im Dialogfeld Scannen von Acrobat auf Scannen geklickt haben.
(Standardmafig wird das Dialogfeld des Scanners jedoch nicht geoffnet.)

Monochrom Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus, wenn Sie schwarzweif3e oder einfarbige Bilder scannen:

JBIG2 (verlustfrei) & JBIG2 (verlustreich) Die JBIG2-Komprimierung wird fir schwarzwei3e Seiten verwendet. Bei hohen
Qualitatseinstellungen wird die verlustfreie Methode verwendet; bei niedrigen Einstellungen wird der Text stark komprimiert. Diese
Textseiten sind in der Regel um 60 % kleiner als Seiten, die mit CCITT Group 4 komprimiert wurden, der Vorgang dauert jedoch sehr
lange. Diese Einstellung ist mit Acrobat 5.0 (PDF 1.4) und héher kompatibel.

Hinweis: Aus Kompatibilititsgriinden durfen Sie fur Dokumente, die Sie fiir Acrobat 4.0 erstellen, nicht JBIG2 verwenden.

CCITT Group 4 Die Komprimierung mit CCITT Group 4 wird fur schwarzweif3e Bilder verwendet. Es handelt sich hier um eine schnelle
und verlustfreie Komprimierung, die mit Acrobat 3.0 (PDF 1.2) und héher kompatibel ist.

Kleine Grof3e/Hohe Qualitat Legt das Verhaltnis zwischen Dateigréf3e und Qualitat fest.

Verzerrung entfernen Seiten, die sich nicht mit dem Scannerbett decken, werden so gedreht, dass die PDF-Seite vertikal ausgerichtet ist.
Wahlen Sie Aktiviert oder Deaktiviert.

Hintergrund entfernen Macht nahezu weil3e Bereiche auf grau abgestuften oder farbigen Seiten ganz weil3. (Funktioniert nicht bei
schwarzweil3en Seiten.)

Q Um optimale Ergebnisse zu erzielen, sollten Sie die Einstellungen des Scanners fur Kontrast und Helligkeit so kalibrieren, dass normale
schwarzweif3e Seiten mit dunkelgrauem bzw. schwarzem Text auf weiRem Hintergrund ausgegeben werden. In diesem Fall lassen sich in der
Regel mit den Einstellungen Deaktiviert oder Niedrig gute Ergebnisse erzielen. Wenn Sie nicht ganz wei3e Seiten oder Zeitungspapier
scannen, lassen sich die Seiten mit den Einstellungen Mittel und Hoch bereinigen.

Rasterung entfernen Entfernt Rasterpunkte, die potenziell die JPEG-Komprimierung beeintrachtigen, Moiré-Muster hervorrufen und die
Texterkennung erschweren kénnen. Diese Einstellung ist geeignet fiir Graustufen- und RGB-Seiten mit 200 bis 400 ppi (Pixel pro Zoll) sowie fir
die adaptive Komprimierung bei schwarzwei3en Seiten mit 400 bis 600 ppi (Pixel pro Zoll). Die (empfohlene) Einstellung Aktiviert wendet den Filter
bei Graustufen- und RGB-Seiten ab 300 ppi (Pixel pro Zoll) an. Wahlen Sie Deaktiviert, wenn Sie Seiten ohne Bilder oder gefiillte Bereiche
scannen oder wenn Sie mit einer Auflésung arbeiten, bei der der Filter nicht mehr wirksam ist.

Textscharfe erh6hen Die Textschéarfe der gescannten PDF-Datei wird erhoht. Der Standardwert ,Niedrig” kann fiir die meisten Dokumente
verwendet werden. Erhéhen Sie den Wert bei geringer Qualitat des Papierdokuments und undeutlichem Text.

Nach oben

Tipps flr das Scannen

« Sie koénnen in Acrobat Bilder von 10 bis 3000 ppi (Pixel pro Zoll) scannen. Wenn Sie Durchsuchbares Bild oder ClearScan fur PDF-
Ausgabestil auswéahlen, missen Sie eine Auflésung von mindestens 72 dpi eingeben. Auch werden typisierte Auflésungen hoher als 600 dpi
in 600 dpi oder niedriger umgerechnet.

« Um ein gescanntes Bild verlustfrei zu komprimieren, wahlen Sie im Abschnitt Optimierungsoptionen des Dialogfelds Gescannte PDF-Datei
optimieren eine dieser Optionen: CCITT Group 4 fur Schwarzweil3bilder oder Verlustfrei fir Farb- oder Graustufenbilder. Wenn dieses Bild an
ein PDF-Dokument angehangt wird und Sie die Datei mit Speichern speichern, bleibt das gescannte Bild nicht komprimiert. Wenn ein PDF-
Dokument mitSpeichern unter gespeichert wird, wird das gescannte Bild u. U. komprimiert.
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Bei den meisten Seiten fihrt das Schwarzweif3-Scannen mit 300 ppi (Pixel pro Zoll) zu den besten Ergebnissen. Bei 150 ppi (Pixel pro Zoll)
ist die Texterkennung mit OCR etwas weniger genau und es treten mehr Fehler bei der Schrifterkennung auf. Bei einer Auflésung ab 400 ppi
(Pixel pro Zoll) verlangsamt sich der Vorgang und die komprimierten Seiten sind groRer. Enthalt eine Seite viele nicht erkannte Worter oder
kleinen Text (9 Punkt oder weniger), sollten Sie beim Scannen eine hdhere Auflésung verwenden. Scannen Sie, wenn mdglich,
schwarzweil3.

Wenn Sie Text mithilfe von OCR erkennen deaktiviert haben, kdnnen Sie alle Auflésungen von 10 bis 3000 ppi (Pixel pro Zoll) verwenden.
Empfohlen wird jedoch eine Auflésung von mindestens 72 ppi (Pixel pro Zoll). Bei der adaptiven Komprimierung werden als Scan-Auflésung
300 ppi (Pixel pro Zoll) fur Graustufen- und RGB-Seiten und 600 ppi (Pixel pro Zoll) fur schwarzweil3e Dokumente empfohlen.

Wenn Sie Seiten mit 24-Bit Farben und 300 ppi bei einer Abmessung von 21,59 x 27,94 cm scannen, entsteht vor der Komprimierung eine
sehr groRRe Datei (25 MB). Zum Scannen des Bildes bendtigt das System unter Umstéanden mindestens 50 MB virtuellen Speichers. Bei 600
ppi (Pixel pro Zoll) bendétigen der Scan-Vorgang und die Verarbeitung in der Regel doppelt so viel Zeit wie bei 300 ppi (Pixel pro Zoll).

Verwenden Sie auf dem Scanner mdglichst keine Halbton- und Rasterungseinstellungen. Diese Einstellungen verbessern zwar die Qualitat
von Fotografien, erschweren jedoch die Texterkennung.

Erhdhen Sie beim Scannen von Text, der auf farbigem Papier gedruckt wurde, die Helligkeit und den Kontrast um etwa 10 %. Falls Ihr
Scanner Uber eine Funktion zur Farbfilterung verfiigt, kénnen Sie auch einen Filter oder eine Lampe verwenden, welche die Hintergrundfarbe
entfernt. Falls der Text auf dem Dokument nicht klar und deutlich zu lesen ist, kdnnen Sie durch die geeigneten Einstellungen fur Kontrast
und Helligkeit auf dem Scanner eine Verbesserung erreichen.

Wenn sich die Helligkeit auf lnrem Scanner von Hand einstellen lasst, verwenden Sie diese Mdglichkeit, um die Zeichen im Dokument
deutlicher hervorzuheben. Berlhren sich die Zeichen, sollten Sie eine hohere (hellere) Einstellung verwenden. Stehen die Zeichen zu weit
auseinander, verwenden Sie eine niedrigere (dunklere) Einstellung.

Nach oben

Text in gescannten Dokumenten erkennen

Sie kénnen Acrobat verwenden, um Text in gescannten Dokumenten, die bereits in PDF umgewandelt wurden, zu erkennen. Mit Hilfe von OCR
(Optical Character Recognition, optische Zeichenerkennung) kénnen Sie den Text in einer gescannten PDF-Datei durchsuchen, bearbeiten und
kopieren. Um OCR auf ein PDF-Dokument anwenden zu kénnen, muss die urspriingliche Scannerauflésung mindestens 72 dpi betragen haben.

Hinweis: Scannen mit 300 ppi (Pixel pro Zoll) fuhrt zu den besten Ergebnissen. Bei 150 ppi (Pixel pro Zoll) ist die OCR-Erkennung etwas
ungenauer.

Text in einem einzelnen Dokument erkennen

1.

2.

Offnen Sie das gescannte PDF-Dokument.

Wahlen Sie Werkzeuge > Texterkennung > In dieser Datei.
Klicken Sie im Dialogfeld Texterkennung auf eine Option unter Seiten.

Sie kénnen auch auf Bearbeiten klicken, um das Dialogfeld Texterkennung - Allgemeine Einstellungen zu 6ffnen, in dem Sie die
gewiinschten Optionen festlegen kdnnen.

Text in mehreren Dokumenten erkennen

Wahlen Sie in Acrobat Werkzeuge > Texterkennung > In mehreren Dateien.

Klicken Sie im Dialogfeld Texterkennung auf Dateien hinzufugen und wahlen Sie Dateien hinzufiigen, Ordner hinzufigen oder Gedffnete
Dateien hinzufiigen. Wahlen Sie anschlieRend die Dateien oder den Ordner aus.

Legen Sie im Dialogfeld Ausgabeoptionen einen Zielordner fur die Ausgabedateien sowie Einstellungen zur Dateibenennung fest.

Wahlen Sie im Dialogfeld Texterkennung - Allgemeine Einstellungen die gewlinschten Optionen aus und klicken Sie auf OK.

Dialogfeld , Texterkennung - Allgemeine Einstellungen*

Primare OCR-Sprache Uber die ,Primare OCR-Sprache* legen Sie fest, in welcher Sprache die OCR-Software die Zeichen lesen soll.

PDF-Ausgabestil Legt fest, welche Art von PDF-Datei erstellt wird. Bei allen Optionen ist eine Eingangsauflosung von mindestens 72 ppi (Pixel
pro Zoll) (empfohlen) erforderlich. Alle Formate wenden die optische Zeichenerkennung (OCR) sowie die Schrift- und Seitenerkennung auf die
Textbilder an und konvertieren sie in normalen Text.

Durchsuchbares Bild Stellt sicher, dass der Text durchsucht und ausgewahlt werden kann. Diese Option erhalt das Originalbild, entfernt
gof. eine Verzerrung und platziert darliber eine unsichtbare Textebene. Die Auswabhl fur Bilder neu berechnen auf im selben Dialogfeld
entscheidet dartiber, ob das Bild neu berechnet wird und in welchem Ausmalf} dies geschieht.

Durchsuchbares Bild (exakt) Stellt sicher, dass der Text durchsucht und ausgewahlt werden kann. Diese Option erhélt das Originalbild
und platziert dartiber eine unsichtbare Textebene. Sie ist zu empfehlen, wenn das Originalbild beibehalten werden muss.
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ClearScan Synthetisiert eine neue Typ 3-Schrift, die dem Original nahe kommt, und erhélt den Seitenhintergrund mit geringer Auflosung.

Neuberechnen auf Durch diese Einstellung wird die Anzahl der Pixel in Farb-, Graustufen- und Schwarzwei3bildern nach Abschluss der
Zeichenerkennung reduziert. Wéhlen Sie den gewunschten Grad der Neuberechnung. Je hoher die Anzahl der DPI, desto geringer ist der Grad
der Neuberechnung und desto hoher die Auflésung der PDF-Dateien.

Lesen Sie hierzu auch folgende Artikel:

Twitter™- und Facebook-Beitrége fallen nicht unter die Bedingungen der Creative Commons-Lizenz.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.de
http://help.adobe.com/de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de
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Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen

Adobe PDF-Vorgabe fur die Konvertierung von Dateien auswéahlen
Adobe PDF-Vorgaben

Die Normen PDF/X, PDF/E und PDF/A

Adobe PDF-Einstellungen anpassen
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Adobe PDF-Vorgabe fir die Konvertierung von Dateien auswahlen
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
» Starten Sie Acrobat Distiller.

« Wahlen Sie in einerAdobe Creatives Suite®-Anwendung Datei > Druck und dann Adobe PDF als Zieldrucker aus und klicken Sie auf
Druckeinstellungen (Photoshop) oder Einrichten > Voreinstellungen (InDesign) aus.

« (Windows) Wahlen Sie in Office-Anwendungen ab Version 2007 Acrobat > Voreinstellungen.
« (Windows) In anderen Ausgangsanwendungen oder Dienstprogrammen wahlen Sie Adobe PDF > Konvertierungseinstellungen andern.

2. Wabhlen Sie eine Vorgabe im Menl Standardeinstellungen (bzw. Konvertierungseinstellungen).

@
Adobe PDF-Vorgaben Nach oben

Eine PDF-Vorgabe besteht aus einer Gruppe von Einstellungen, die den Erstellungsprozess einer PDF-Datei beeinflussen. Diese Einstellungen
dienen der Abstimmung von Dateigrof3e und Qualitat, wobei der Verwendungszweck der PDF-Datei maf3geblich ist. Die meisten vordefinierten
Vorgaben stehen in gleicher Form in allen Anwendungen der Adobe Creative Suite zur Verfiigung: InDesign, lllustrator, Photoshop und Acrobat.
Sie kénnen fir lhre eigenen Ausgabeanforderungen auch benutzerdefinierte Vorgaben erstellen und freigeben. Eine gespeicherte PDF-
Vorgabedatei hat die Erweiterung .joboptions.

Einige der folgenden Vorgaben stehen erst zur Verfigung, wenn Sie sie aus dem Ordner ,Extras” (in dem sie standardmafig installiert sind) in den
Ordner ,Settings" fur benutzerdefinierte Einstellungen verschieben.

Wichtig: In Acrobat Standard steht der Ordner ,Extras* nicht zur Verfugung. Die im Ordner ,Extras” installierten Vorgaben stehen nur in Acrobat
Pro zur Verfligung.

Normalerweise befinden sich die Ordner ,Extras” und ,Settings” fur Standardeinstellungen in folgenden Verzeichnissen.
e (Windows XP) Dokumente und Einstellungen/All Users/Anwendungsdaten/Adobe/Adobe PDF
» (Vista oder Windows 7) ProgramData/Adobe/Adobe PDF
o (Acrobat Pro unter Mac OS) Library/Application Support/Adobe PDF

Die mit Distiller installierten standardmafigen Einstellungsdateien sind schreibgeschiitzt und verborgen.
Die benutzerdefinierten Einstellungen befinden sich in folgenden Verzeichnissen:

« (Windows XP) Dokumente und Einstellungen[Benutzername]/Anwendungsdaten/Adobe/Adobe PDF/Settings

» (Vista oder Windows 7) Benutzer/[Benutzername]/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings

e (Acrobat Pro unter Mac OS) Benutzer/[Benutzername]/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings
Einige Vorgaben sind in bestimmten Creative Suite-Anwendungen nicht verfligbar.

Q‘ Uberpriifen Sie in regelmaRigen Abstanden lhre PDF-Einstellungen. Die Einstellungen werden nicht automatisch auf die Standardeinstellungen
zuriickgesetzt. In Anwendungen und Programmen, in denen PDF-Dateien erstellt werden, werden die zuletzt definierten oder ausgewahlten
PDF-Einstellungen verwendet.

Qualitativ hochwertiger Druck Erstellt PDF-Dateien fiir hochwertige Drucke auf Desktop-Druckern und Proof-Geréten. Diese Vorgabe verwendet
PDF 1.4, konvertiert Farben in CMYK und fuihrt bei Farb- und Graustufenbildern eine Neuberechnung auf 300 ppi und bei einfarbigen Bildern auf
1200 ppi durch. Zudem werden Untergruppen aller im Dokument verwendeten Schriften eingebettet, die Farbe unverandert gelassen und die
Transparenz beibehalten (bei Dateitypen, die transparenzfahig sind). Diese PDF-Dateien kénnen in Acrobat 5.0 und Acrobat Reader 5.0 (und



héheren Versionen) gedffnet werden.

Zu grof3e Seiten (Acrobat Pro) Erstellt PDF-Dateien, mit denen technische Entwirfe betrachtet und gedruckt werden kénnen, die groRRer als

200 x 200 Zoll sind (508 x 508 cm). Diese PDF-Dateien kdnnen in Acrobat und Reader ab Version 7.0 gedffnet werden.

PDF/A-1b: 2005 (CMYK und RGB) Wird fiur die langfristige Archivierung elektronischer Dokumente verwendet. PDF/A-1b verwendet PDF 1.4 und
konvertiert je nach ausgewahlter Norm alle Farben entweder in CMYK oder in RGB. Diese PDF-Dateien konnen in Acrobat und Reader ab Version
5.0 gedffnet werden.

PDF/X-1a (2001 und 2003) (Acrobat Pro) Fur PDF/X-1a mussen alle Schriftarten eingebettet sowie die entsprechenden PDF-
Begrenzungsrahmen angegeben sein. Aul3erdem muss Farbe als CMYK bzw. als Volltonfarben oder in beiden Varianten angezeigt werden.
Kompatible Dateien mussen Informationen zur Beschreibung der Druckbedingung enthalten, fur die sie vorbereitet wurden. PDF/X-1a-kompatible
PDF-Dateien kdnnen in Acrobat 4.0 sowie Acrobat Reader 4.0 und héher getffnet werden.

PDF/X-1a verwendet PDF 1.3 und fuhrt bei Farb- und Graustufenbildern eine Neuberechnung auf 300 ppi sowie bei einfarbigen Bildern auf

1200 ppi durch. Die Vorgabe bettet Untergruppen aller im Dokument verwendeten Schriftarten ein, erstellt PDF-Dateien ohne Tags und reduziert
die Transparenz mit Hilfe der Einstellung Hohe Auflésung.

Hinweis: Die PDF/X1-a:2003- und PDF/X-3 (2003)-Vorgaben werden wahrend der Installation auf Ihrem Computer gespeichert. Sie sind jedoch
erst verfiighar, nachdem Sie diese Ordner aus dem Ordner ,Extras“ in den Ordner ,Settings“ verschoben haben.

PDF/X-4 (2007) (Acrobat Pro) Diese Vorgabe basiert auf PDF 1.4, das Live-Transparenz unterstutzt. PDF/X-4 weist dasselbe Farbmanagement
und dieselben Farbspezifikationen des International Color Consortium (ICC) wie PDF/X-3 auf. PDF/X-4--kompatible Dateien konnen direkt mit
Creative Suite 3-Anwendungen (lllustrator, InDesign und Photoshop) erstellt werden). Verwenden Sie in Acrobat 9 die Preflight-Funktion zum
Konvertieren von PDF-Dateien nach PDF/X-4 DRAFT.

PDF/X-4-kompatible PDF-Dateien kénnen in Acrobat und Acrobat Reader ab Version 7.0 gedffnet werden.

Druckausgabequalitat Erstellt PDF-Dateien fur die Druckausgabe in hoher Qualitat (z. B. fur den Digitaldruck oder Separationen, die fur einen
Bildbelichter oder Platesetter bestimmt sind). Es werden jedoch keine PDF/X-kompatiblen Dateien erstellt. In diesem Fall hat die Qualitat des
Inhalts hochste Prioritat. Ziel ist es, alle Informationen in der PDF-Datei beizubehalten, die eine Druckerei benétigt, um das Dokument korrekt zu
drucken. Dieser Optionssatz verwendet PDF 1.4, konvertiert Farben in CMYK und fuihrt bei Farb- und Graustufenbildern eine Neuberechnung auf
300 ppi und bei einfarbigen Bildern auf 1200 ppi durch. Alle Schriftarten werden in Form von Untergruppen eingebettet und die Transparenz wird
beibehalten (bei Dateitypen, die transparenzfahig sind).

Diese PDF-Dateien kdnnen in Acrobat und Acrobat Reader ab Version 5.0 gedffnet werden.

Hinweis: Bevor Sie eine PDF-Datei erstellen, sollten Sie mit der Druckerei die Ausgabeauflésung und sonstige Einstellungen klaren. Andernfalls
fordern Sie eine .joboptions-Datei mit den empfohlenen Einstellungen an. Eventuell miissen Sie die Adobe PDF-Einstellungen an die
Anforderungen des Druckdienstleisters anpassen und anschlieRend eine eigene .joboptions-Datei zur Verfiigung stellen.

Barrierefreie PDF (Acrobat Pro) Erstellt barrierefreie PDF-Dateien mit Tags, Hyperlinks, Lesezeichen, interaktiven Elementen und Ebenen.
Dieser Optionssatz verwendet PDF 1.6 und bettet alle Schriftarten in Form von Untergruppen ein. AuRerdem findet mit diesem Optionssatz eine
Optimierung von Dateien fur Byteserving statt. Diese PDF-Dateien kdnnen in Acrobat und Reader ab Version 7.0 geoffnet werden. (Die Vorgabe
Barrierefreie PDF befindet sich im Ordner ,Extras".)

Hinweis: Diese Vorgabe wurde in friiheren Versionen einiger Anwendungen als ,eBook" bezeichnet.

Kleinste DateigroRe Erstellt PDF-Dateien fur die Anzeige im Internet oder in einem Intranet bzw. fir die Verteilung Uber ein E-Mail-System.
Dieser Optionssatz verwendet Komprimierung, Neuberechnung und eine relativ niedrige Bildauflosung. Alle Farben werden in sSRGB konvertiert
und Schriftarten werden (bei Konvertierungen mit Adobe Acrobat Distiller) nicht eingebettet. AulRerdem findet mit diesem Optionssatz eine
Optimierung von Dateien fur Byteserving statt.

Diese PDF-Dateien kénnen in Acrobat und Reader ab Version 6.0 gedffnet werden.

Standard Erstellt PDF-Dateien, die auf Desktop-Druckern oder digitalen Kopierern gedruckt, auf CD ver6ffentlicht oder als Probedruck an den
Kunden geschickt werden sollen. Bei diesem Optionssatz wird die Dateigrof3e durch Komprimierung und Neuberechnung so gering wie mdoglich
gehalten. Untergruppen aller in der Datei verwendeten Schriften werden allerdings (sofern zuléassig) eingebettet. Zudem werden alle Farben in
sRGB-Farben konvertiert und es wird eine mittlere Auflésung verwendet. Windows-Schriftuntergruppen werden standardmafig nicht eingebettet.
Mit dieser Einstellungsdatei erstellte PDF-Dateien kdnnen in Acrobat und Acrobat Reader ab Version 6.0 gedffnet werden.

Die Normen PDF/X, PDF/E und PDF/A ach oben
Die Normen PDF/X, PDF/E und PDF/A werden von der Internationalen Organisation fur Normung (ISO) festgelegt. PDF/X-Normen gelten fir den
Austausch von Grafikinhalt; PDF/E-Normen gelten fur den interaktiven Austausch von technischen Dokumenten; PDF/A-Normen gelten fur die
Langzeitspeicherung elektronischer Dokumente. Wahrend der PDF-Konvertierung wird die verarbeitete Datei mit der festgelegten Norm verglichen.
Entspricht das PDF nicht der ausgewahlten ISO-Norm, werden Sie zum Abbrechen der Konvertierung oder zum Erstellen einer nichtkonformen
Datei aufgefordert.

Die derzeit gebrauchlichsten Normen fiir den Arbeitsablauf bei der Zusammenarbeit mit Druckereibetrieben sind verschiedene PDF/X-Formate:
PDF/X-1a, PDF/X-3 und (seit 2008) PDF/X-4. Die am haufigsten verwendeten Normen zur PDF-Archivierung sind PDF/A-1a und PDF/A-1b (bei
weniger strengen Anforderungen). Die derzeit einzige Version von PDF/E ist PDF/E-1.

Weitere Informationen zu PDF/X, PDF/E und PDF/A erhalten Sie auf den ISO- und AlIM-Websites.

Ausfuhrliche Informationen zum Erstellen und Arbeiten mit PDF/A-Dateien finden Sie unter www.adobe.com/go/learn_acr_pdfa_de.

Adobe PDF-Einstellungen anpassen Nach oben


http://www.adobe.com/go/learn_acr_pdfa_de

Sie haben die Mdglichkeit, benutzerdefinierte Einstellungen zu verwenden, zum Beispiel fur bestimmte Auftrdge oder Ausgabegerate. Hierbei kann
lhre Wahl der Einstellungen unter anderem auf folgenden Faktoren basieren: Sind die Schriften im Dokument vollstandig eingebettet und weisen
sie Untergruppen auf? Wie wurden Vektorobjekte und Bilder komprimiert und neu aufgebaut? Enthalt die erstellte PDF-Datei Informationen fir
hochwertige Druckvorgange, z. B. OPI (Open Prepress Interface)-Kommentare? Sie kdnnen die standardmafigen Einstellungsdateien nicht direkt
andern. Sie koénnen sie jedoch als Grundlage fir eine neue Einstellungsdatei verwenden.

Hinweis: Falls die PDF-Datei fir einen qualitativ hochwertigen Druck bestimmt ist, bitten Sie Ihren Service-Provider um eine benutzerspezifische
Einstellungsdatei (.joboptions-Datei) mit der empfohlenen Ausgabeauflésung und weiteren Einstellungen. Auf diese Weise kdnnen Sie Ihrem
Service-Provider schon von vorne herein eine optimale PDF-Datei zur Verfiigung stellen.

Benutzerdefinierte Adobe PDF-Einstellungsdatei erstellen
1. Fahren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wabhlen Sie in Acrobat Distiller in der Dropdown-Liste Standardeinstellungen einen vordefinierten Optionssatz aus. Verwenden Sie
diesen Satz als Grundlage und klicken Sie auf Einstellungen > Adobe PDF-Einstellungen bearbeiten.

« In Ausgangsanwendungen oder Dienstprogrammen wéhlen Sie ,Adobe PDF" als Zieldrucker aus (gewdhnlich im Dialogfeld Seite
einrichten oder Drucken) und klicken auf Eigenschaften.

« (Windows) Klicken Sie auf der Registerkarte Einstellungen des Dialogfelds Acrobat PDFMaker auf Erweiterte Einstellungen.
Hinweis: Unter Windows kdénnen Sie im Dialogfeld Adobe PDF-Einstellungen zu einer anderen Vorgabe wechseln. Aktivieren Sie
hierfur links unten das Kontrollkastchen Alle Einstellungen einblenden und klicken Sie in der Liste auf eine Vorgabe.

Standard - Adabe PDF -Einstellungen
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Dialogfeld Adobe PDF-Einstellungen (Windows)
A. Vordefinierte Adobe PDF-Einstellungen B. Teilfenster mit Option

2. Wahlen Sie Teilfenster einzeln aus und nehmen Sie nach Bedarf Anderungen vor.
3. Speichern Sie lhre benutzerdefinierten Vorgaben nach einer der folgenden Methoden:

« Klicken Sie auf ,OK", um ein Duplikat der benutzerdefinierten Vorgabendatei zu speichern, die automatisch umbenannt wird. Wenn Sie
beispielsweise die Vorgabe PDF/X-1a:2001 bearbeiten, wird die erste benutzerdefinierte Version als PDFX1a:2001(1) angezeigt.

» Klicken Sie auf Speichern unter, geben Sie einen neuen beschreibenden Namen fiir die Datei ein und klicken Sie auf ,Speichern“.

Die benutzerdefinierte Datei wird im folgenden Verzeichnis gespeichert: (Windows) /Dokumente und
Einstellungen/[Benutzername]/Anwendungsdaten/Adobe/Adobe PDF/Settings; (Vista) Benutzer/ [Benutzername]
/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings; (Mac OS) Benutzer/[Benutzernamel]/Library/Application Support/Adobe/PDF/Settings.

Benutzerdefinierte Adobe PDF-Einstellungsdateien |[6schen
1. Wahlen Sie in Acrobat Distiller ,Voreinstellungen > Adobe PDF-Einstellungen entfernen.
2. Wabhlen Sie die Datei aus und klicken Sie auf ,Entfernen®.
3. Wiederholen Sie ggf. Schritt 2 und klicken Sie dann auf ,Abbrechen®, um das Dialogfeld Adobe PDF-Einstellungen entfernen zu schliel3en.

©
Adobe PDF-Einstellungen Nach oben

Acrobat Distiller Adobe PDFMaker enthélt unter Einstellungen > Erweiterte Einstellungen Bedienfelder mit Optionen, die Sie zum Anpassen der
PDF-Ausgabe auswahlen kénnen.

Optionen im Teilfenster , Allgemein®
Verwenden Sie dieses Fenster, um flr die Dateikompatibilitdt und andere Datei- und Geréateeinstellungen eine Version von Acrobat zu wéahlen.

Kompatibilitat Legt die Kompatibilitatsstufe fir die PDF-Datei fest. Verwenden Sie die aktuellste Version (in diesem Fall 1.7 ), um Uber die
neuesten Funktionen zu verfigen. Wenn Sie PDF-Dateien erstellen, die an ein grof3es Publikum verteilt werden sollen, wahlen Sie frihere
Versionen. Hierdurch wird sichergestellt, dass alle Benutzer die Dokumente anzeigen und drucken kdnnen.

Komprimierung auf Objektebene Hiermit werden Strukturinformationen (wie Lesezeichen, Ein-/Ausgabehilfe und nicht komprimierbare Objekte)



komprimiert. Diese Informationen sind in Acrobat 5.0 oder Reader 5.0 weder sichtbar noch verwendbar. Bei Auswahl von ,Nur Tags" werden
Strukturinformationen komprimiert, bei Auswahl von ,Aus* wird keine Komprimierung angewandt.
Seiten automatisch drehen Dreht Seiten automatisch entsprechend der Richtung des Textes.

Zusammen pro Datei Dreht alle Seiten entsprechend der Ausrichtung des groRten Teils des Textes im Dokument.

Einzeln Dreht die einzelnen Seiten entsprechend der Ausrichtung des Textes auf dieser Seite.

Aus Seiten werden nicht gedreht.
Hinweis: Ist die Option ,DSC-Kommentare verarbeiten* in der Kategorie ,Erweitert* aktiviert und sind Kommentare fir die Anzeigeausrichtung
enthalten, haben diese Kommentare bei der Bestimmung der Seitenausrichtung Vorrang.
Bindung Gibt an, ob die PDF-Datei mit linkem oder rechtem Bund angezeigt wird. Durch die Einstellung ,Bund“ wird die Darstellung von Seiten im
Anzeigemodus ,Zwei Seiten, fortlaufend” und die Anzeige von nebeneinander liegenden Miniaturen beeinflusst.
Aufldsung Verwenden Sie diese Option fur PostScript-Dateien, um Auflésungen entsprechend dem verwendeten Drucker zu emulieren. Die
glltigen Werte reichen von 72 bis 4000. Verwenden Sie die Standardeinstellung, sofern Sie das PDF-Dokument nicht auf einem bestimmten
Drucker drucken mochten, wahrend die Auflésung, die in der urspriinglichen PostScript-Datei definiert wurde, emuliert wird.
Hinweis: Durch eine héhere Auflésung wird der Dateiumfang vergréRert und die Verarbeitungsdauer fiir einige Dateien moglicherweise etwas
verlangert.
Seiten Legt fest, welche Seiten in das PDF-Format konvertiert werden sollen.
Piktogramme einbetten: Bettet eine Miniatur fur jede Seite in der PDF-Datei ein, wodurch die Dateigrof3e zunimmt. Deaktivieren Sie diese
Einstellung, wenn Benutzer von Acrobat ab Version 5.0 die PDF-Dokumente anzeigen und drucken. Diese Versionen erzeugen die Miniaturen
dynamisch, wenn Sie auf das Teilfenster ,Seiten“ eines PDF-Dokuments klicken.
Fir schnelle Webansicht optimieren Strukturiert die Datei so um, dass ein schnellerer Zugriff (fir seitenweises Herunterladen oder Byte-
Serving) von einem Webserver mdglich wird. Durch diese Option werden Text und Vektorgrafiken komprimiert, wobei die Komprimierungsauswahl
im Fenster ,Bilder" tiberschrieben wird.
Standardseitenformat Gibt das zu verwendende Seitenformat an, wenn keines in der Originaldatei festgelegt wurde. EPS-Dateien geben eine
Begrenzungsrahmengrof3e, jedoch kein Seitenformat an.

Optionen im Teilfenster , Bilder"
Die Einstellungen im Teilfenster ,Bilder” legen die Komprimierung und Neuberechnung fir Farb-, Graustufen- und Schwarzweif3bilder fest.
Experimentieren Sie mit den Optionen, um ein ausgewogenes Verhaltnis zwischen Dateigrof3e und Bildqualitat zu erzielen.

Die Auflésungseinstellung fur Farb- und Graustufenbilder sollte das 1,5- bis 2-fache der Rasterweite betragen, mit der die Datei gedruckt wird. Die
Auflésung fur SchwarzweiR3bilder sollte der des Ausgabegeréts entsprechen. Wenn Sie jedoch ein Schwarzwei3bild mit einer Auflésung von uber
1500 dpi speichern, wird zwar die Datei groRer, die Bildqualitét jedoch nicht erkennbar besser. Bilder, die vergrof3ert werden (z. B. Karten),
erfordern moglicherweise eine hohere Auflésung.

Hinweis: Das Neuberechnen von Schwarzweif3bildern kann zu unerwarteten Anzeigeergebnissen fiihren, zum Beispiel dazu, dass Bilder nicht
angezeigt werden. Deaktivieren Sie in diesem Fall die Neuberechnung und konvertieren Sie die Datei noch einmal. Die Wahrscheinlichkeit, dass
dieses Problem auftritt, ist bei der Kurzberechnung am héchsten und bei der bikubischen Neuberechnung am geringsten.

Die folgende Tabelle enthélt gangige Druckertypen und deren Aufldsungen in dpi (Punkte pro Zoll), die Standardrasterweite in Ipi (Zeilen pro Zoll)
und eine Auflésung fir die Neuberechnung von Bildern in ppi (Pixel pro Zoll). Bei einer Ausgabe auf einem 600-dpi-Laserdrucker wiirden Sie
beispielsweise 170 fir die Auflésung eingeben, bei der die Bilder neu berechnet werden.

Druckerauflésung StandardmaRige Rasterweite Bildauflésung
300 dpi (Laserdrucker) 60 Ipi 120 ppi
600 dpi (Laserdrucker) 85 Ipi 170 ppi
1200 dpi (Belichter) 120 Ipi 240 ppi
2400 dpi (Belichter) 150 Ipi 300 ppi

Neuberechnung (Aus) Reduziert Bildauflosungen, die den Wert im Feld fur Auflésungen tber Gberschreiten, auf den Wert der Auflésung des
Ausgabegerats, indem mehrere Pixel eines Musterbereichs im Bild zu einem groReren Pixel zusammengefligt werden.

Durchschnittl. Neuberechnung auf Hierbei wird der Durchschnitt der Pixel eines Bildbereichs ermittelt und der gesamte Bereich bei der
angegebenen Auflésung mit der durchschnittlichen Pixelfarbe ersetzt.

Kurzberechnung auf Ersetzt einen ganzen Bereich mit einem Pixel aus dem Musterbereich in der angegebenen Auflésung. Die
Konvertierungszeit verkirzt sich im Vergleich zur Neuberechnung, die Bilder sind jedoch weniger weich und kontinuierlich.

Bikubische Neuberechnung auf Verwendet (anders als bei der durchschnittlichen Neuberechnung) einen gewichteten Durchschnitt anstelle eines
einfachen Durchschnitts, um die Pixelfarbe zu ermitteln. Diese Methode ist zwar die langsamste, erzielt jedoch auch die weichsten
Farbabstufungen.

Komprimierung/Bildqualitat Wendet bei Farb-, Graustufen- und Schwarzwei3bildern eine Komprimierung an. Legen Sie fur Farb- und
Graustufenbilder zudem die Bildqualitat fest.

Mit Graustufen glatten Mit dieser Option kdnnen Sie Zacken in Schwarzweil3bildern glatten. Wahlen Sie 2 Bit, 4 Bit oder 8 Bit, um 4, 16 oder 256
Graustufen festzulegen. (Das Glatten kann bewirken, dass kleine Schriften oder diinne Linien verschwommen erscheinen.)



Hinweis: Die Komprimierung von Text und Vektorgrafiken ist stets aktiviert. Wenn Sie die Option deaktivieren mdchten, stellen Sie den
entsprechenden Distiller-Parameter ein. Einzelheiten finden Sie im Bereich mit SDK-Informationen im Acrobat Developer Center unter
www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_de (PDF, nur Englisch).

Richtlinien Offnet das Dialogfeld Richtlinien fur Bilder, in dem Sie Verarbeitungseinstellungen fiir Farb-, Graustufen- und SchwarzweiRbilder
festlegen kénnen, bei denen die Aufldsung geringer als von lhnen angegeben ist. Geben Sie fiur jeden Bildtyp einen Wert fur die Auflésung ein.
Wahlen Sie anschlieBend ,lgnorieren”, Warnen und weiter oder Auftrag abbrechen.

Optionen im Teilfenster , Schriften”
Die Schriftoptionen geben an, welche Schriften in eine PDF-Datei eingebettet werden und ob eine Untergruppe der im PDF-Dokument
verwendeten Zeichen eingebettet werden soll. Sie kdnnen OpenType®-, TrueType- und PostScript-Schriften einbetten. Schriften mit

Lizenzeinschrankungen werden mit einem Schloss-Symbol % aufgelistet. Wenn Sie eine Schrift mit einer Lizenzbeschréankung auswéhlen, wird
eine Erlauterung der Beschrankung im Dialogfeld mit den Adobe PDF-Optionen angezeigt.

Hinweis: Wenn Sie PDF-Dateien mit derselben Schriftuntergruppe zusammenfihren, versucht Acrobat, die Schriftuntergruppen zu kombinieren.
Alle Schriften einbetten Bettet alle in der Datei verwendeten Schriften ein. Eine Einbettung der Schriften ist fur die PDF/X-Kompatibilitat
erforderlich.

OpenType-Schriften einbetten Es werden alle OpenType-Schriften in der Datei eingebettet. Die Informationen zu den Open Type-Schriften
werden beibehalten, um ein erweitertes Raster-Layout zu ermdglichen. Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn im Meni ,Kompatibilitat* im
Fenster ,Allgemein“ ,Acrobat 7,0 (PDF 1.6)" oder ,Acrobat 8.0 (PDF 1.7)" ausgewahlt wurde.

Untergruppen wenn benutzte Zeichen kleiner als: Legt einen Prozentsatz fest, wenn nur eine Untergruppe der Schriften eingebettet werden
soll. Wenn Sie zum Beispiel einen Schwellenwert von 35 % angeben und weniger als 35 % der Zeichen verwendet werden, bettet Distiller nur
diese Zeichen ein.

Wenn Einbetten fehlschlagt Legt fest, wie Distiller reagiert, wenn beim Verarbeiten einer Datei eine einzubettende Schrift nicht gefunden wird.
Immer einbetten Damit nur bestimmte Schriften eingebettet werden, miissen Sie diese in die Liste Immer einbetten verschieben. Achten Sie
darauf, dass das Kontrollkéstchen Alle Schriften einbetten deaktiviert ist.

Nie einbetten Nehmen Sie Schriften, die nicht eingebettet werden sollen, in diese Liste auf. Wahlen Sie, falls notwendig, im Popup-Menu einen
anderen Schriftordner aus, damit die Schrift in der Liste angezeigt wird.

Hinweis: Schriften mit Lizenzeinschrankungen werden mit einem Schloss-Symbol aufgelistet. Wenn Sie eine Schrift mit einer
Lizenzbeschrankung auswahlen, wird eine Erlauterung der Beschréankung im Dialogfeld mit den Adobe PDF-Optionen angezeigt.

Name hinzufuigen Ist die gewlinschte Schrift nicht im Schriftordner, klicken Sie auf Name hinzufiigen. Geben Sie den Namen der Schrift ein,
wahlen Sie Immer einbetten bzw. Nie einbetten und klicken Sie auf ,Hinzufiigen*.

Hinweis: Bei TrueType-Schriften kann der Entwickler der Schrift festlegen, dass diese Schrift nicht in PDF-Dateien eingebettet werden darf.
Entfernen Entfernt eine Schrift aus der Liste Immer einbetten bzw. Nie einbetten. Bei dieser Aktion wird die Schrift nicht von Ihrem System
entfernt. Es wird lediglich der Verweis auf die Schrift aus der Liste entfernt.

Hinweis: Acrobat verfugt nicht tber die Schriftarten Times, Helvetica und ZapfDingbats. Wenn PDF-Empfanger diese Schriften in PDF-
Dokumenten, die Sie erstellen, anzeigen und drucken kdnnen sollen, miissen Sie die Schriften einbetten.

Optionen im Teilfenster , Farbe*

Unabhéangig davon, ob Sie in der PostScript-Datei Farbmanagement-Informationen verwenden, ob Sie Distiller CSF-Dateien verwenden oder
benutzerdefinierte Einstellungen festlegen, werden alle Farbmanagement-Informationen fir Distiller im Abschnitt Farbe des Dialogfelds Adobe
PDF-Einstellungen festgelegt.

Einstellungsdatei Listet Farbeinstellungen, einschliellich der in Grafikanwendungen verwendeten Einstellungen, auf. Bei Auswahl der Option
,Ohne* kdnnen Sie die Einstellungen unter Farbmanagement-Richtlinien und Arbeitsfarbraume bearbeiten.

Farbmanagement Gibt an, wie Distiller nicht verwaltete Farben in einer PostScript-Datei konvertiert, wenn Sie keine Distiller-Farbeinstellungsdatei
verwenden. Dieses Menl ist verfiighar, wenn im Meni Einstellungsdatei die Option ,Ohne* aktiviert wurde.

Hinweis: Abhéngig von der Kompatibilitatseinstellung, die Sie im Fenster Allgemein gewahlt haben, kdnnen sich die Werte der Farbmanagement-
Richtlinien unterschiedlich auf ein PDF-Dokument auswirken.

Farbe nicht andern Wenn Sie diese Option wéahlen, bleiben gerateabhéngige Farben unverandert und gerateunabhangige Farben als
moglichst genaue Entsprechungen erhalten. Diese Option eignet sich fiir Druckereien, die Gerate kalibriert und mit diesen Informationen
die Farben in der Datei festgelegt haben und die ausschlieBlich auf ihren eigenen kalibrierten Geraten drucken.

Alles fur Farbmanagement kennzeichnen bzw. Alles fir Farbmanagement konvertieren Versieht Farbobjekte mit ICC-Profil mit Tags
und kalibriert Farben, so dass sie in PDF-Dokumenten, die mit Acrobat ab Version 4.0 (PDF 1.3) kompatibel sind, gerateunabhéngig sind.
Konvertiert gerateabhéngige Farbrdume von Bildern (RGB, Graustufen und CMYK) in PDF-Dokumenten, die mit Acrobat 3.0 (PDF 1.2)
kompatibel sind, in gerateunabhéangige Farbraume (CalRGB, CalGray und Cie L*a*b).

Nur Bilder fir Farbmanagement kennzeichnen bzw. Nur Bilder fiir Farbmanagement konvertieren Versieht ICC-Profile nur in
Bildern mit Tags (jedoch nicht in Text oder Vektorobjekten). Auf diese Weise treten bei schwarzem Text keine Farbverschiebungen auf,
wenn PDF-Dokumente, die mit Acrobat 4.0 (PDF 1.3) kompatibel sind, konvertiert werden. Konvertiert gerateabhéangige Farbrdume von
Bildern (RGB, Graustufen und CMYK) in PDF-Dokumenten, die mit Acrobat 3.0 (PDF 1.2) kompatibel sind, in gerateunabhangige
Farbraume (CalRGB, CalGray und LAB).

Alle Farben zu sRGB konvertieren bzw. Alles zu CalRGB konvertieren Kalibriert Farbe und macht sie gerateunabhangig. Konvertiert
in PDF-Dokumenten, die mit Acrobat ab Version 4.0 (PDF 1.3) kompatibel sind, CMYK- und RGB-Bilder in sSRGB. Konvertiert in PDF-
Dokumenten, die mit Acrobat 3.0 (PDF 1.2) kompatibel sind, CMYK- und RGB-Bilder in kalibriertes RGB (CalRGB). Bei PDF-Dokumenten
empfohlen, die auf dem Bildschirm oder auf Druckern mit geringer Auflésung verwendet werden.
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Alle Farben in CMYK konvertieren Die Farbraume werden gemaf den unter Arbeitsfarbraume festgelegten Optionen in ,DeviceGray*
oder ,DeviceCMYK" konvertiert. Sie missen alle Arbeitsfarbraume angeben.
Dokument-Wiedergabemethode Wahlen Sie eine Methode fiir die Zuordnung von Farben in Farbraumen. Das Ergebnis der jeweiligen Methode
hangt von den Profilen der Farbrdume ab. Manche Profile erzeugen beispielsweise mit unterschiedlichen Methoden dieselben Ergebnisse.
Acrobat nutzt vier Wiedergabemethoden (fotografisch, Sattigung, relativ farbmetrisch und absolut farbmetrisch) der anderen Creative Suite-
Anwendungen.

Daruber hinaus verfligt Acrobat tber die Wiedergabemethode ,Beibehalten®. Diese gibt an, dass die Methode auf dem Ausgabegerat und nicht im
PDF-Dokument festgelegt wird. Viele Ausgabegerate verwenden ,Relativ farbmetrisch®.

Hinweis: In allen Fallen kénnen diese Methoden durch Farbmanagement-Malinahmen aul3er Kraft gesetzt werden, die nach dem Erstellen der
PDF-Datei durchgefiihrt werden.

Arbeitsfarbraume Wahlen Sie bei allen Einstellungen fur die Farbmanagement-Richtlinie — auBer bei Farbe nicht &ndern — einen Arbeitsfarbraum,
um festzulegen, welche ICC-Profile zum Definieren und Kalibrieren der Graustufen-, RGB- und CMYK-Farbraume in konvertierten PDF-Dateien
verwendet werden.

Graustufen Wahlen Sie ein Profil, um den Farbraum der Graustufenbilder in Dateien zu definieren. Das ICC-Standardprofil fir

Graustufenbilder ist ,Dot Gain 20%". Wéahlen Sie ,Ohne®, damit Graustufenbilder nicht konvertiert werden.

RGB Wahlen Sie ein Profil, um den Farbraum der RGB-Bilder in Dateien zu definieren. Die Standardeinstellung ,sSRGB IEC61966-2.1"

wird von vielen Ausgabegeraten erkannt. Wahlen Sie ,Ohne”, damit RGB-Bilder nicht konvertiert werden.

CMYK Wabhlen Sie ein Profil, um den Farbraum der CMYK-Bilder in Dateien zu definieren. Die Standardeinstellung ist U.S. Web Coated

(SWOP) v2. Wahlen Sie ,,Ohne“, damit CMYK-Bilder nicht konvertiert werden.

Hinweis: Wenn Sie fur alle drei Arbeitsfarbrdume ,Ohne" wéahlen, hat dies denselben Effekt wie die Option Farbe nicht &ndern.

Q Sie kdnnen (z. B. von lhrer Druckerei bereitgestellte) ICC-Profile hinzufiigen, indem Sie sie im Ordner ,ICCProfiles* des Common-
Ordners, im Ordner ,Windows/System/Color* (Windows) bzw. im Ordner ,System Folder/ColorSync* (Mac OS) ablegen.

CMYK-Werte fiur kalibrierte CMYK-Farbraume beibehalten. Bei Auswahl dieser Option werden gerateunabhangige CMYK-Werte als
gerateabhangig (DeviceCMYK) behandelt, gerateunabhangige Farbraume werden tibergangen und PDF/X-1a-Dateien verwenden den Wert ,Alle
Farben in CMYK konvertieren®. Wenn diese Option deaktiviert ist, werden gerateunabhéangige Farbraume in CMYK konvertiert, sofern in der
Farbmanagement-Richtlinie die Option Alle Farben in CMYK konvertieren ausgewahlt wurde.

Unterfarbreduktion und Schwarzaufbau beibehalten Behalten Sie diese Einstellungen bei, wenn sie bereits in der PostScript-Datei vorhanden
sind. Durch den Schwarzaufbau wird der Anteil der Farbe Schwarz berechnet, der zur Erzeugung einer bestimmten Farbe benétigt wird. Die
Unterfarbreduktion reduziert Cyan, Magenta und Gelb, um den Schwarzaufbau zu kompensieren. Da die Unterfarbreduktion den Farbverbrauch
senkt, eignet sie sich fuir ungestrichenes Papier.

Bei Druckkennlinien Legt fest, wie Druckkennlinien in PDF-Dateien behandelt werden. Druckkennlinien werden fiir kiinstlerische Effekte und zur
Korrektur der Eigenschaften eines bestimmten Ausgabegerats verwendet.

Entfernen LOscht alle verwendeten Druckkennlinien. Druckkennlinien sollten entfernt werden, es sei denn, die PDF-Datei wird auf
demselben Geréat ausgegeben, fiir das die PostScript-Ausgangsdatei erstellt wurde.
Beibehalten Bewahrt die Druckkennlinien, die zur Kompensierung des Farbwertzuwachses bzw. Farbwertverlusts verwendet werden, der
beim Ubertragen von Bildern auf Film auftreten kann. Farbwertzuwachs bzw. -verlust tritt auf, wenn die Farbpunkte, aus denen ein
gedrucktes Bild besteht, gréRer oder kleiner als im Halbtonraster sind.
Anwenden Wendet Druckkennlinien an, wodurch die Farben in der Datei geandert werden. Die Druckkennlinien selbst bleiben nicht
erhalten. Diese Methode eignet sich, wenn Sie in einer Datei Farbeffekte erzeugen mochten.
Rastereinstellungen beibehalten Behdlt alle Rastereinstellungen in Dateien bei. Rastereinstellungen sind jeweils fir ein bestimmtes
Ausgabegerat vorgesehen.

Optionen im Teilfenster , Erweitert”

Die erweiterten Optionen legen die Beibehaltung von DSC-Kommentaren (Document Structuring Conventions) in einer PDF-Datei und weitere
Einstellungen fest, die die Konvertierung aus dem PostScript-Format beeinflussen. DSC-Kommentare enthalten Informationen tber eine
PostScript-Datei (zum Beispiel Uber die Anwendung, in der die Datei erstellt wurde, das Erstellungsdatum und die Seitenausrichtung) und
strukturieren die Seitenbeschreibungen in der Datei (beispielsweise durch Anfang- und Endeanweisungen fur einen Prologabschnitt). DSC-
Kommentare sind nitzlich, wenn Sie Ihr Dokument z. B. an eine Druckerei senden.

Weitere Informationen finden Sie in den Dokumenten im Adobe PDF Technology Center auf der Seite
www.adobe.com/go/learn_acr_pdftechnology_de (PDF, nur Englisch).

Hinweis: Die Option ,ASCII-Format“ wurde aus Distiller entfernt, jedoch ist sie noch als Distiller-Parameter verfugbar.

Uberschreiben der Adobe PDF-Einstellungen durch PostScript-Datei zulassen Verwendet an Stelle der aktuellen PDF-Einstellungsdatei die
in der PostScript-Datei gespeicherten Einstellungen. Weitere Informationen tiber das Anpassen von PDF-Einstellungen finden Sie in den SDK-
Informationen im Acrobat Developer Center auf der Seite www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_de (PDF, nur Englisch).

PostScript XObjects zulassen PostScript XObjects speichern Fragmente des PostScript-Codes, die verwendet werden, wenn eine PDF-Datei auf
einem PostScript-Drucker ausgegeben wird. Verwenden Sie diese Option nur in kontrollierten Workflows, wenn keine andere Option zur
Verfligung steht. Sie ist nur verfiigbar, wenn im MenU ,Standardeinstellungen” der Optionssatz ,Standard” oder Kleinste DateigroRe aktiviert
wurde.

Farbverlaufe in Smooth Shades konvertieren Konvertiert ab Acrobat Version 4.0 Uberblendungen in weiche Farbténe (Smooth Shades),
wodurch die Qualitat der PDF-Dateien verbessert und die GroRRe reduziert wird. Distiller konvertiert Farbverlaufe der Anwendungen Adobe
lllustrator, Adobe InDesign, Adobe FreeHand®, CorelDraw, QuarkXPress und Microsoft PowerPoint.
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Geglattete Linien in Kurven konvertieren Reduziert die Anzahl der Steuerpunkte, die in CAD-Zeichnungen zur Kurvenbildung herangezogen
werden. Dies ergibt kleinere PDF-Dateien, die schneller auf den Bildschirm geladen werden.

Level 2 copypage-Semantik beibehalten Es wird der copypage-Operator aus PostScript Level 2 anstelle des Operators aus Language Level 3
verwendet. Wenn Sie fiir eine PostScript-Datei diese Option auswahlen, wird durch einen copypage-Operator die Seite kopiert. Ist diese Option
nicht aktiviert, wird stattdessen eine showpage-Operation ausgefiihrt, mit dem Unterschied, dass der Grafikstatus nicht neu initialisiert wird.
Einstellungen fur Uberdrucken beibehalten Bewahrt alle Einstellungen fiir das Uberdrucken in Dateien, die in das PDF-Format konvertiert
werden. Mit den Einstellungen fiir das Uberdrucken wird Farbe erstellt, indem eine Druckfarbe Uiber einer anderen gedruckt wird.
Uberdruckstandard ist nicht Null: Verhindert, dass iiberdruckte Objekte ohne CMYK-Werte darunter liegende CMYK-Objekte iiberdecken.
Adobe PDF-Einstellungen in PDF-Datei speichern Bettet die zum Erstellen der PDF-Datei verwendete Einstellungsdatei (.joboptions) als Anlage
ein. (Um die Einstellungsdatei anzuzeigen, wahlen Sie in Acrobat ,Anzeige” > ,Ein-/Ausblenden > ,Navigationsfenster* > ,Anlagen*.)
Urspringliche JPEG-Bilder wenn mdglich im PDF speichern Verarbeitet komprimierte JPEG-Bilder (Bilder, die bereits mit der DCT-Kodierung
komprimiert wurden) ohne erneute Komprimierung. Wenn diese Option deaktiviert ist, verbessert sich die Leistung, weil nur eine Dekomprimierung,
aber keine nochmalige Komprimierung durchgefuhrt wird.

Portable Job Ticket in PDF-Datei speichern Behalt PostScript Job Tickets in PDF-Dateien bei. Job Tickets beschreiben die PostScript-Datei und
koénnen spater in einem Workflow oder zum Drucken der PDF-Datei verwendet werden.

Prologue.ps und Epilogue.ps verwenden Sendet mit jedem Auftrag eine Prolog- und Epilogdatei. Mit diesen Dateien kénnen Sie einen
benutzerdefinierten PostScript-Code hinzufiigen, der am Anfang oder am Ende jeder Konvertierung einer PostScript-Datei ausgefiihrt wird.
Beispielhafte Prologue.ps- und Epilogue.ps-Dateien finden Sie im folgenden Verzeichnis: (Windows) /Dokumente und Einstellungen/All
Users/Anwendungsdaten/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data; (Vista) /Benutzer/All Users/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data; (Windows 7)
/Benutzer/[Username]/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data; (Mac OS) /Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data.

Im Windows-Explorer ist der Anwendungsdaten-Ordner normalerweise verborgen. Zum Einblenden wahlen Sie ,Extras“ > Ordneroptionen, klicken
Sie auf die Registerkarte ,Ansicht* und aktivieren Sie die Option ,Versteckte Dateien und Ordner anzeigen“. Unter Windows 7 wahlen Sie ,Start* >
LSystemsteuerung” > ,Ordneroptionen“ > ,Ansicht* > ,Versteckte Dateien, Ordner und Laufwerke anzeigen“. Alternativ kdnnen Sie den Pfad in das
Textfeld fur ,Adresse” eingeben.

Hinweis: In Acrobat Standard kann Distiller Prolog- und Epilogdateien nur verarbeiten, wenn sie sich im richtigen Ordner befinden. Die beiden
Dateien miissen gemeinsam verwendet werden.

Hinweis: In Acrobat Pro kann Distiller Prolog- und Epilogdateien nur verarbeiten, wenn sie sich im richtigen Ordner befinden. Die beiden Dateien
miissen gemeinsam verwendet werden. Befinden sich die Prolog- und Epilogdateien auf derselben Ebene wie das In- und Out-Verzeichnis eines
Uberwachten Ordners, werden diese Dateien an Stelle der im Distiller-Ordner vorhandenen verwendet.

DSC-Kommentare verarbeiten Behalt die in der PostScript-Datei vorhandenen DSC-Informationen (Document Structuring Conventions) bei.

DSC-Warnungen protokollieren Zeigt wahrend der Verarbeitung Warnmeldungen zu problematischen DSC-Kommentaren an und
schreibt sie in eine dafiir vorgesehene Protokolldatei.

EPS-Info von DSC beibehalten Bewahrt Informationen einer EPS-Datei, wie z. B. Informationen zur Ausgangsanwendung und dem
Erstellungsdatum.

OPI-Kommentare beibehalten Bewahrt die Informationen zum Ersetzen eines FPO-Bildes oder FPO-Kommentars (For Placement Only)
durch das hochauflésende Bild, das sich auf einem Server mit Unterstltzung fir die OPI-Versionen (Open Press Interface) 1.3 und 2.0
befindet. Weitere Informationen finden Sie in der OPI 2.0-Spezifikation auf der Seite www.adobe.com/go/learn_acr_opi2spec_de (PDF, nur
Englisch).

Dokumentinfo von DSC beibehalten Behélt Dokumenteigenschaften der PDF-Datei wie Titel, Erstellungsdatum und Uhrzeit bei.

Fur EPS-Dateien SeitengrofRe andern und Grafiken zentrieren Zentriert ein EPS-Bild und passt die GroRe der Seite an das Bild an.
Wenn dieses Kontrollk&stchen deaktiviert ist, wird die Seite basierend auf der linken oberen Ecke des linken oberen Objekts und der
rechten unteren Ecke des rechten unteren Objekts auf der Seite angepasst und zentriert. Diese Option ist nur bei Auftragen mit einer
einzelnen EPS-Datei wirksam.

Optionen im Fenster , Standards*”

Mit Hilfe der Optionen im Teilfenster ,Standards” kénnen Sie den Dokumentinhalt der PostScript-Datei prifen, um vor dem Erstellen der PDF-
Datei sicherzustellen, dass dieser den PDF/X-1a-, PDF/X-3- bzw. PDF/A-Kriterien entspricht. Bei PDF/X-kompatiblen Dateien kdnnen Sie
aufBerdem durch Auswahl von Optionen in der Kategorie ,Standards” zusatzliche Kriterien festlegen, die die PostScript-Datei erfullen muss. Die
Verfugbarkeit der Optionen hangt vom ausgewahlten Standard ab. Sie kénnen in Acrobat auch mit Hilfe der Preflight-Funktion eine PDF/X-Datei
aus einer kompatiblen PDF-Datei erstellen.

PDF/X-kompatibel Erfillt die PDF/X-Norm fur die Druckproduktion mit hoher Auflésung.

Hinweis: PDFMaker (Modul zur Konvertierung von Microsoft Word- und anderen Anwendungsdateien in das PDF-Format) erstellt keine PDF/X-
kompatiblen Dateien.

PDF/A-kompatibel: Erfullt die PDF/A-Norm fir Archivdokumente.

Hinweis: Wenn Sie einen Uberwachten Ordner fur die Erstellung von PDF/A-kompatiblen Dateien in Acrobat Pro einrichten, dirfen Sie dem
Ordner keine Sicherheit hinzufiigen. Der PDF/A-Standard lasst keine Verschlisselung zu.

Kompatibilitdtsstandard Erstellt einen Bericht, in dem angegeben wird, ob die Datei den Anforderungen der ausgewahlten Norm entspricht. Ist
dies nicht der Fall, werden die festgestellten Probleme beschrieben. Die Protokolldatei (mit der Erweiterung ,.log“) wird unten im Dialogfeld
aufgefuhrt.

Hinweis: PDF-Dateien, die in Acrobat 6.0 sowohl die PDF/X-1a- als auch die PDF/X-3-Norm erfillen, werden in Acrobat X| automatisch der
PDF/X-1a-Norm zugeordnet.

Wenn nicht kompatibel: Legt fest, ob die PDF-Datei auch dann erstellt werden soll, wenn die PostScript-Datei die Anforderungen der Norm nicht
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erfullt.

Fortfahren Erstellt eine PDF-Datei, selbst wenn die PostScript-Datei die Anforderungen an den Standard nicht erfillt. Dieses Problem

wird in einem Bericht notiert.

Auftrag abbrechen Erstellt nur dann eine PDF-Datei, wenn die PostScript-Datei die Anforderungen erfillt und allgemein giltig ist.
Als Fehler melden (Acrobat Pro) Markiert die PostScript-Datei als nicht kompatibel, sofern eine der Berichtsoptionen ausgewahlt ist und auf
einer Seite ein Endformat- oder Objekt-Rahmen fehlt.
Endformat-Rahmen auf Medien-Rahmen mit Abstanden festlegen (Acrobat Pro) Berechnet anhand der Abstéande des Medien-Rahmens auf
den entsprechenden Seiten Werte fir den Endformat-Rahmen, wenn weder der Endformat- noch der Objekt-Rahmen angegeben wurde. Der
Endformat-Rahmen ist kleiner als oder gleich gro3 wie der einschlieRende Medien-Rahmen.
Anschnitt-Rahmen auf Medien-Rahmen festlegen: (Acrobat Pro) Verwendet die Werte des Medien-Rahmens fir den Anschnitt-Rahmen, wenn
letzterer nicht angegeben wurde.
Anschnitt-Rahmen auf Endformat-Rahmen mit Abstanden festlegen (Acrobat Pro) Berechnet anhand der Abstéande des Endformat-Rahmens
auf den entsprechenden Seiten Werte fur den Anschnitt-Rahmen, wenn der Anschnitt-Rahmen nicht angegeben wurde. Der Anschnitt-Rahmen ist
groRer als oder gleich grof3 wie der eingeschlossene Endformat-Rahmen. Diese Option verwendet die in der Kategorie ,Allgemein“ des Dialogfelds
Adobe PDF-Einstellungen angegebenen Einheiten.
Name des Outputintent-Profils (Acrobat Pro) Gibt die definierte Druckbedingung an, fur die das Dokument vorbereitet wurde. Diese Einstellung
ist fir den PDF/X-Standard erforderlich. Wird fur ein Dokument kein Profilname der Ausgabe-Intention angegeben, verwendet Distiller den in
diesem Menu gewéhlten Wert. Ist es fur lhren Workflow erforderlich, dass das Dokument die Ausgabe-Intention angibt, wéhlen Sie ,Ohne*.
Kennung der Ausgabebedingung (Acrobat Pro) Gibt den Referenznamen, der durch die Registrierung des Profilnamens der Ausgabe-Intention
festgelegt wird, an. Weitere Informationen erhalten Sie, wenn Sie auf das Fragezeichen neben der Option klicken.
Ausgabebedingung (Acrobat Pro) Beschreibt die beabsichtigte Druckbedingung. Dieser Eintrag kann fur den Empfanger des PDF-Dokuments
nitzlich sein. Weitere Informationen erhalten Sie, wenn Sie auf das Fragezeichen neben der Option klicken.
Registrierung (URL) (Acrobat Pro) Gibt die Webadresse an, unter der weitere Informationen zum Ausgabe-Intentionsprofil zur Verfigung
stehen. Die URL wird automatisch fiir ICC-Registrierungen eingegeben. Die Angabe des Registrierungsnamens ist zwar fakultativ, wird jedoch
empfohlen. Weitere Informationen erhalten Sie, wenn Sie auf das Fragezeichen neben der Option klicken.
Uberfiillung (Acrobat Pro) Gibt den Uberfiillungsstatus im Dokument an. PDF/X-Kompatibilitéat erfordert den Wert , True* oder ,False®. Ist im
Dokument kein Uberfiillungsstatus angegeben, wird der hier angegebene Wert verwendet. Ist es fiir den Workflow erforderlich, dass das Dokument
den Uberfiillungsstatus angibt, wahlen Sie Nicht definiert.

T Nach oben
PDF-Kompatibilitatsebenen
Wenn Sie PDF-Dateien erstellen, missen Sie die zu verwendende PDF-Version angeben. Sie kdnnen die Version einer PDF-Datei &ndern, indem
Sie zu einer anderen Vorgabe wechseln oder eine Kompatibilitdtsoption auswéahlen, wenn Sie eine PDF-Datei speichern oder eine PDF-Vorgabe
bearbeiten.

Wenn kein zwingender Grund besteht, eine abwarts kompatible Datei zu erstellen, empfiehlt sich in der Regel die neueste Version (derzeit 1.7).
Diese Version bietet immer die neuesten Funktionen und Features. Fur Dokumente, die in groBem Umfang verteilt werden, sollten Sie jedoch
unter Umstanden ,Acrobat 5.0 (PDF 1.4) oder ,Acrobat 6.0“ (PDF 1.5) wahlen, damit sichergestellt ist, dass alle Benutzer das Dokument anzeigen
und drucken kénnen.

In der folgenden Tabelle werden einige Funktionen von PDF-Dateien verglichen, die mit unterschiedlichen Kompatibilitatseinstellungen erstellt
werden.

Hinweis: Acrobat 8.0 und 9.0 verwenden ebenfalls PDF 1.7.

Acrobat 3.0 (PDF 1.3)

PDF-Dateien kénnen mit
Acrobat 3.0 und Acrobat
Reader 3.0 (und héheren
Versionen) gedtffnet werden.

Bietet keine Unterstitzung fur
Grafiken mit Live-
Transparenzeffekten. Alle
Transparenzen mussen vor
der Konvertierung in PDF 1.3
reduziert werden.

Ebenen werden nicht

Acrobat 5.0 (PDF 1.4)

PDF-Dateien kdnnen mit
Acrobat 3.0 und Acrobat
Reader 3.0 (und héheren
Versionen) gedffnet werden.
Funktionen, die in spateren
Versionen eingefuhrt wurden,
gehen allerdings
maoglicherweise verloren oder
kénnen nicht angezeigt
werden.

Unterstutzt Live-Transparenz
in Bildmaterial. (Die Acrobat
Distiller-Funktion fihrt zu einer
Transparenzreduzierung.)

Ebenen werden nicht

Acrobat 6.0 (PDF 1.5)

Die meisten PDF-Dateien
kénnen mit Acrobat 4.0 und
Acrobat Reader 4.0 (und
héheren Versionen) gedffnet
werden. Funktionen, die in
spateren Versionen eingefihrt
wurden, gehen allerdings
moglicherweise verloren oder
kénnen nicht angezeigt
werden.

Unterstutzt Live-Transparenz
in Bildmaterial. (Die Acrobat
Distiller-Funktion fuhrt zu einer
Transparenzreduzierung.)

Beim Erstellen von PDF-

Acrobat 7.0 (PDF 1.6) und
Acrobat X (PDF 1.7)

Die meisten PDF-Dateien
kénnen mit Acrobat 4.0 und
Acrobat Reader 4.0 (und
héheren Versionen) gedffnet
werden. Funktionen, die in
spateren Versionen eingefihrt
wurden, gehen allerdings
maoglicherweise verloren oder
kénnen nicht angezeigt
werden.

Unterstitzt Live-Transparenz
in Bildmaterial. (Die Acrobat
Distiller-Funktion fuhrt zu einer
Transparenzreduzierung.)

Beim Erstellen von PDF-



unterstitzt.

Gerateunabhéangiger
Farbbereich mit 8 Farbgebern
wird unterstutzt.

Multibyte-Schriftarten kdnnen
eingebettet werden. (Distiller

unterstitzt.

Gerateunabhéangiger
Farbbereich mit 8 Farbgebern
wird unterstutzt.

Multibyte-Schriftarten kénnen
eingebettet werden.

Dateien aus Anwendungen,
die PDF-Dokumente mit
Ebenen unterstltzen
(beispielsweise lllustrator CS
und héhere Versionen oder
InDesign CS und hohere
Versionen), bleiben die
Ebenen erhalten.

Gerateunabhangiger
Farbbereich mit bis zu 31
Farbgebern wird unterstutzt.

Multibyte-Schriftarten kénnen
eingebettet werden.

Dateien aus Anwendungen,
die PDF-Dokumente mit
Ebenen unterstltzen
(beispielsweise lllustrator CS
und héhere Versionen oder
InDesign CS und hohere
Versionen), bleiben die
Ebenen erhalten.

Gerateunabhangiger
Farbbereich mit bis zu 31
Farbgebern wird unterstutzt.

Multibyte-Schriftarten kénnen
eingebettet werden.

konvertiert die Schriften beim
Einbetten.)

128-Bit-RC4- und 128-Bit-
AES-Verschlusselung
(Advanced Encryption
Standard) werden untersttzt.

40-Bit-RC4-Verschlisselung
wird unterstutzt.

128-Bit-RC4-Verschlisselung
wird unterstutzt.

128-Bit-RC4-Verschlisselung
wird unterstutzt.

Gemeinsame Nutzung benutzerdefinierter PDF-Einstellungen Nach oben

Sie kénnen lhre Adobe-PDF-Vorgabeeinstellungen speichern und wiederverwenden. Sie kénnen benutzerdefinierte VVorgaben auch fir andere
Benutzer freigeben, indem Sie eine Kopie der Ausgabedatei an die entsprechenden Benutzer senden. Diese Benutzer kdnnen die Datei dann den
Distiller-Anwendungen auf ihren Computern hinzufligen.

PDF-Einstellungsdateien haben die Erweiterung .joboptions. Benutzerdefinierte Vorgabedateien werden in folgenden Verzeichnissen gespeichert.
* (Windows XP) Dokumente und Einstellungen/[Benutzername])/Anwendungsdaten/Adobe/Adobe PDF/Settings
« (Vista/Windows 7) Users/User/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings
e (Acrobat Pro fur Mac OS) User/[Benutzername]/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings
“ Zum Aufnehmen einer benutzerdefinierten PDF-Einstellungsdatei in das Meni gehen Sie folgendermalRen vor:
« Ziehen Sie die gewiinschte .joboptions-Datei in das Fenster von Distiller.

« Wahlen Sie in Acrobat Distiller ,Einstellungen“ > Adobe PDF-Einstellungen hinzuftigen, suchen Sie die kopierte .joboptions-Datei und klicken
Sie auf ,Offnen*.

Die Einstellungsdatei wird im Menu Standardeinstellungen als ausgewéhlte Option angezeigt.

Bilder komprimieren und neu berechnen Nach oben
Beim Konvertieren von PostScript-Dateien in PDF kdnnen Sie Vektorobjekte (wie Text und Strichgrafiken) komprimieren und neu berechnen.
Vektorgrafiken werden durch mathematische Gleichungen beschrieben und normalerweise mit Zeichenprogrammen wie Adobe lllustrator erzeugt.
Bilder (Farb-, Schwarzweif3- und Graustufenbilder) werden als Pixel beschrieben und mit Anwendungen wie Adobe Photoshop oder durch
Scannen erstellt. Zu den Schwarzwei3bildern gehdren die meisten mit Zeichenprogrammen erzeugten Schwarzweil3-lllustrationen und alle mit
einer Bildtiefe von einem Bit gescannten Bilder.

Beim Neuberechnen mit einer niedrigeren Auflésung (Reduzieren der Anzahl der Pixel) werden Bildinformationen geloscht. Sie wahlen in Distiller
eine Interpolationsmethode (durchschnittliche Neuberechnung, bikubische Neuberechnung oder Kurzberechnung), um festzulegen, wie Pixel
geléscht werden. Durch Komprimieren und Neuberechnen kann die GroR3e einer PDF-Datei abhéngig von den gewéhlten Einstellungen mit
geringem oder sogar ohne Verlust an Details und Prazision erheblich verringert werden.

Wenn Distiller eine Datei verarbeitet, werden die Komprimierungseinstellungen normalerweise auf alle Bilder in der Datei angewendet. Sie kénnen
jedoch einzelnen Bildern unterschiedliche Komprimierungs- und Neuberechnungsmethoden zuweisen.

Unterschiedliche Komprimierungs- und Neuberechnungsmethoden in einem PDF-Dokument
Bevor Sie eine PDF-Datei erstellen, kénnen Sie auf unterschiedliche Weise verschiedene Komprimierungs- und Neuberechnungsmethoden auf
einzelne Bilder anwenden, die in das PDF-Dokument aufgenommen werden sollen.

« Verwenden Sie Adobe Photoshop, um bestehende Bilddateien neu zu berechnen und zu komprimieren, bevor Sie Distiller einsetzen. Wenn
Sie bereit sind, die PDF-Datei in Distiller zu erstellen, achten Sie darauf, dass die Optionen zur Komprimierung, Neuberechnung und
Kurzberechnung deaktiviert sind.

« Erstellen Sie fur jeden Teil des Dokuments, der gesondert verarbeitet werden soll, eine eigene PostScript-Datei. Legen Sie dann fiir diese



Teile jeweils die gewlinschten Komprimierungseinstellungen fest. Fiigen Sie die Dateien dann mit Distiller zu einem PDF-Dokument
zusammen.

« Wenn Sie Farb-, Graustufen- und Schwarzweif3bilder in einer Grafikanwendung (wie Adobe Photoshop) erstellen, wahlen Sie die
gewlinschten Komprimierungs- und Neuberechnungseinstellungen aus, wenn Sie die Bilder in der Anwendung speichern.

« Flgen Sie in einer PostScript-Datei vor den Bildern die entsprechenden Distiller-Parameter ein. Mit dieser Methode kdnnen Sie jedes Bild im
Dokument gesondert verarbeiten. Diese Methode ist die schwierigste, da sie Kenntnisse der PostScript-Programmierung voraussetzt. Weitere
Informationen Uber das Verwenden von Parametern finden Sie in der SDK-Dokumentation im Acrobat Developer Center auf der Seite
www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_de (nur Englisch).

Hinweis: Um die eingefligten Distiller-Parameter zu verwenden, aktivieren Sie in Distiller die Option ,Uberschreiben der Adobe PDF-
Einstellungen durch PostScript-Datei zulassen“ im Fenster ,Erweitert* des Dialogfelds Adobe PDF-Einstellungen. Diese Option Uiberschreibt
die Einstellungen, die Sie im Dialogfeld Adobe PDF gewahlt haben.

. Nach ob
Komprimierungsmethoden aenonen

Distiller wendet die ZIP-Komprimierung auf Text und Vektorgrafiken, die ZIP- oder JPEG-Komprimierung auf Farb- und Graustufenbilder und die
ZIP-, CCITT Group 3-, CCITT Group 4- oder Lauflangen-Komprimierung auf Schwarzweif3bilder an.

Sales Plan

Kahili Mountain Coffee

C D

Geeignete Komprimierungsmethoden fur unterschiedliche Grafikarten
A.ZIP B.JPEG C.CCITT D. Lauflange (RLE)

lhnen stehen die folgenden Komprimierungsmethoden zur Verfigung:

ZIP Funktioniert gut bei Bildern, die grol3e Bereiche mit einer Farbe oder sich wiederholende Muster enthalten, oder bei Schwarzwei3bildern mit
sich wiederholenden Mustern. Acrobat unterstitzt nur die 8-Bit-ZIP-Komprimierung, die verlustlos ist, d. h., es werden zur GréRenreduzierung
keine Daten entfernt. Die Bildqualitat wird daher nicht beeintrachtigt.

Hinweis: Die Implementierung des ZIP-Filters von Adobe ist abgeleitet vom zlib-Paket von Jean-loup Gailly und Mark Adler, fir deren
groRRzugige Hilfe wir uns herzlich bedanken méchten.

JPEG Eignet sich fur Graustufen- oder Farbbilder, wie Fotos mit flieBenden Farbverlaufen. Bei der JPEG-Komprimierung kénnen Verluste
auftreten, das heil3t, Bilddaten werden entfernt und die Bildqualitat wird méglicherweise beeintrachtigt. Die Informationsverluste bei der
Reduzierung der Dateigréf3e werden jedoch moglichst gering gehalten. Da bei der JPEG-Komprimierung Daten verloren gehen, sind die Dateien
am Ende wesentlich kleiner als ZIP-Dateien.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_de

CCITT Diese Komprimierungsmethode ist nur fir monochrome Bitmaps verfiigbar. Die CCITT-Komprimierung (Consultative Committee on
International Telegraphy and Telephony) eignet sich fir Schwarzwei3bilder sowie fiir Bilder, die mit einer Bildtiefe von 1 Bit gescannt wurden.
CCITT Group 4 ist ein universelles Verfahren, das bei der Komprimierung der meisten Schwarzweif3bilder gute Ergebnisse erzielt. ,Group 3“ wird
von den meisten Faxgeraten verwendet und komprimiert einfarbige Bilder zeilenweise.

Lauflange (RLE) Erzielt die besten Ergebnisse bei Bildern mit groBen, véllig schwarzen oder weien Flachen.

Verwandte Hilfethemen

(@) v-ro-sn |

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de

Webseiten in PDF konvertieren

Webseiten und Adobe PDF

Webseiten von Internet Explorer, Google Chrome und Firefox in Adobe PDF konvertieren (Windows)
Webseiten in Acrobat in PDF konvertieren

Optionen fur die Webseitenkonvertierung &ndern

Optionen fir die Webseitenkonvertierung

[+]
Webseiten und Adobe PDF Nach oben

Das Herzstuck einer Webseite ist die HTML-Datei (Hypertext Markup Language). In der Regel ist die HTML-Datei mit anderen Dateien verknupft,
die entweder ebenfalls auf der Webseite erscheinen oder das Aussehen und die Funktionsweise der Webseite steuern.

Wenn Sie eine Webseite in PDF konvertieren, werden die HTML-Datei und alle zugehdrigen Dateien wie JPEG-Bilder, Adobe FLA-Dateien,
Cascading Style Sheets, Textdateien, Imagemaps und Formulare in die Konvertierung einbezogen.

Die daraus hervorgegangene PDF-Datei verhalt sich im Grof3en und Ganzen so wie die urspriingliche Webseite. So funktionieren beispielsweise
Bilder, Links, Imagemaps und die meisten Mediendateien im PDF-Dokument wie auf der Webseite. (Animierte GIF-Dateien werden als Standbilder
mit dem letzten Frame der Animation angezeigt.)

Die PDF-Funktionen selbst bleiben ebenfalls gleich. So kdnnen Sie zum Beispiel durch die Datei bléattern oder Uiber die Lesezeichen zu
bestimmten Stellen springen und Kommentare hinzufiigen. Sie kdnnen die Datei schiitzen und Formularfelder und andere Funktionen einfiigen.

Bei der Vorbereitung der Konvertierung von Webseiten in Adobe PDF gilt es, einige Aspekte in Betracht zu ziehen, die wichtig sind fur den
jeweiligen Konvertierungsansatz:

« Welchen Umfang soll die Konvertierung haben?

Wenn nur ein ausgewahlter Bereich der derzeit angezeigten Webseite konvertiert werden soll, kénnen Sie PDFMaker in Internet Explorer

verwenden. Wenn Sie jedoch mehrere Ebenen oder alle Seiten einer Webseite in Adobe PDF konvertieren mdchten, miissen Sie mit Acrobat
arbeiten.

« Soll aus den Webseiten eine neue PDF-Datei hervorgehen oder sollen die konvertierten Seiten an eine vorhandene PDF-Datei angefiigt
werden?

Sie konnen hierfir sowohl Acrobat als auch in Internet Explorer verwenden, es kommen jedoch unterschiedliche Schaltflachen bzw. Befehle
zum Einsatz.

Hinweis: Um chinesische, japanische und koreanische Webseiten auf einem lateinischen (Western) Sprachsystem unter Windows in Adobe PDF
zu konvertieren, missen Sie bei der Installation von Acrobat die entsprechenden Dateien zur Unterstiitzung dieser Sprachen installieren.
AuBerdem ist es empfehlenswert, eine geeignete Kodierung in den HTML-Konvertierungseinstellungen auszuwahlen.

[+]
Webseiten von Internet Explorer, Google Chrome und Firefox in Adobe PDF konvertieren Nach oben
(Windows)

In Internet Explorer (ab Version 7.0), Google Chrome und Firefox (ab Version 3.5) wird eine Adobe PDF-Werkzeugleiste installiert. Mithilfe der
Befehle dieser Werkzeugleiste kdnnen Sie die aktuell angezeigte Webseite auf verschiedene Art und Weise in das PDF-Format konvertieren. So
koénnen Sie beispielsweise die gesamte Webseite oder ausgewahlte Bereiche daraus konvertieren. Sie kénnen auch wahlen, ob Sie eine neue
PDF-Datei erstellen oder die Webseite einer vorhandenen PDF-Datei hinzufligen méchten. Die Werkzeugleiste enthalt zusatzliche Befehle, mit

denen im Anschluss an die Konvertierung weitere Aktionen durchgefiihrt werden kénnen. So kann die neue PDF-Datei an eine E-Mail-Nachricht
angehéangt oder gedruckt werden.

x @Konvertieren F Auswéihlen

Webseite in PDF konvertieren...
Webseite vorhandener PDF-Datei hinzufiigen...
Webseite drucken...

Webseite konvertieren und per E-Mail senden...

< e P

Adobe PDF-Ergebnis anzeigen
Layout erneut gestalten

Voreinstellungen...

Das Menu der Adobe PDF-Werkzeugleiste bietet einfachen Zugriff auf die Konvertierungs- und Druckfunktionen

Weitere Informationen erhalten Sie in der Videoanleitung zur Erstellung von PDF-Dateien in einem Webbrowser.


http://www.adobe.com/go/lrvid_003_acrx_de

Webseiten in Adobe PDF konvertieren
Gehen Sie wie folgt vor, um eine Webseite in PDF zu konvertieren:

1. Wechseln Sie zur Webseite.
« Verwenden Sie fur Windows Internet Explorer, Firefox oder Chrome.
e Fur Mac verwenden Sie Firefox.
2. Fuhren Sie Uber das Menu ,Konvertieren" der Adobe PDF-Werkzeugleiste einen der folgenden Schritte aus:

« Um anhand der momentan angezeigten Webseite ein PDF-Dokument zu erstellen, wéhlen Sie Webseite in PDF konvertieren. Wahlen
Sie einen Speicherort aus, geben Sie einen Dateinamen ein und klicken Sie auf ,Speichern®.

« Um eine anhand der momentan angezeigten Webseite erstellte PDF-Datei einer anderen PDF-Datei hinzuzufiigen, wéhlen Sie Webseite
vorhandener PDF-Datei hinzufiigen. Navigieren Sie zur gewlinschten PDF-Datei und klicken Sie auf ,Speichern®.

o (Nur Internet Explorer und Firefox) (Um anhand der momentan angezeigten Webseite ein PDF-Dokument zu erstellen und dieses zu
drucken, wahlen Sie Webseite drucken. Im Anschluss an die Konvertierung wird das Dialogfeld ,Drucken geoffnet. Legen Sie die
gewilinschten Optionen fest und klicken Sie auf ,OK*".

e (Nur Internet Explorer und Firefox) (Um anhand der momentan angezeigten Webseite ein PDF-Dokument zu erstellen und dieses an
eine leere E-Mail-Nachricht anzuhéangen, wahlen Sie Webseite konvertieren und per E-Mail senden. Geben Sie einen Speicherort und
einen Namen fir die PDF-Datei ein und klicken Sie auf ,Speichern“. Geben Sie die gewlinschten Informationen in die E-Mail-Nachricht
ein, die im Anschluss an die Konvertierung geéffnet wird.

« Offnen Sie fiir jede dieser Optionen nach der Konvertierung die PDF-Ausgabe. Wahlen Sie hierfiir Adobe PDF-Ergebnisse anzeigen
aus.

Hinweis: Das Adobe-Symbol ,PDF erstellen* wird bei der Installation von Acrobat in unterstitzten Browsern hinzugefugt. Gehen Sie wie folgt vor,
wenn das Symbol ,PDF erstellen* nicht angezeigt wird:

« In Internet Explorer: Wahlen Sie ,Ansicht* > ,Symbolleisten* > ,Adobe PDF"“.
o In Firefox: Wahlen Sie ,Extras" > ,Add-ons“ > ,Erweiterungen“ aus und aktivieren Sie dann ,Adobe Acrobat — PDF erstellen“.

« In Google-Chrome: Wahlen Sie das Meni ,Anpassen” >  Einstellungen” und klicken Sie dann im linken Bereich auf ,Erweiterungen®.
Aktivieren Sie die Erweiterung ,, Adobe Acrobat — PDF erstellen.

Ausschnitte einer Webseite in PDF konvertieren (Internet Explorer und Firefox)
1. Wéhlen Sie den Text und die Bilder durch Ziehen mit der Maus aus.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten Inhalt und wahlen Sie eine der folgenden Méglichkeiten aus:

« Um eine neue PDF-Datei zu erstellen, wéahlen Sie In Adobe PDF konvertieren). (Internet Explorer) oder ,Auswahl in Adobe PDF-Datei
konvertieren“ (Firefox). Geben Sie einen Namen fir die PDF-Datei ein und wahlen Sie einen Speicherort aus.

« Um den ausgewahlten Inhalt einer vorhandenen PDF-Datei hinzuzuftigen, wéahlen Sie An vorhandene PDF-Datei anfligen (Internet
Explorer) oder ,Auswahl an vorhandene PDF-Datei anfiigen“ (Firefox). Navigieren Sie zu der PDF-Datei, der die Auswahl hinzugefiigt
werden soll.

Ausgewahlte Bereiche einer Webseite in PDF konvertieren (nur Internet Explorer)
Sie kénnen die Option ,Auswéahlen” verwenden, um bestimmte Bereiche einer Webseite zum Konvertieren festzulegen. Sie kdnnen diese Option
verwenden, um den aussagekraftigen Inhalt einer Webseite zu konvertieren und unerwiinschten Inhalt wie Werbung auszuschliel3en.

1. Klicken Sie in der Adobe PDF-Werkzeugleiste auf ,Auswéahlen” E

2. Wenn Sie den Mauszeiger auf der Webseite bewegen, werden lhnen mittels einer roten gepunkteten Linie die Bereiche der Webseite
angezeigt, die Sie auswahlen kénnen. Klicken Sie auf die zu konvertierenden Bereiche. Die ausgewahlten Bereiche werden mit einer blauen
Umrandung angezeigt. Um den Bereich wieder zu deaktivieren, klicken Sie erneut darauf.

3. Fahren Sie mit der Konvertierung wie gewohnt fort.
4. Zum Deaktivieren aller Bereiche verlassen Sie den Auswahlmodus und klicken Sie erneut auf ,,Auswahlen®.

Verknupfte Webseiten in Adobe PDF konvertieren
<+ Klicken Sie in der geotffneten Webseite mit der rechten Maustaste auf den Hyperlink und wahlen Sie eine der folgenden Optionen:

« Um die verkniipfte Webseite einer vorhandenen PDF-Datei hinzuzufiigen, wéhlen Sie Linkziel an vorhandene PDF-Datei anhéngen.
Navigieren Sie zur gewtuinschten PDF-Datei und klicken Sie auf ,Speichern*.

« Um aus der verkniipften Webseite eine neue PDF-Datei zu erstellen, wahlen Sie Linkziel in Adobe PDF konvertieren.

Hinweis: Das Kontextmeni enthalt aul3erdem die Optionen An vorhandene PDF-Datei anfigen und In Adobe PDF konvertieren. Wenn Sie eine
dieser Optionen auswahlen, wird die aktuell gedffnete Webseite und nicht der ausgewahlte Link konvertiert.



Nach oben

Webseiten in Acrobat in PDF konvertieren

Sie kénnen eine gedffnete Webseite von Internet Explorer, Google Chrome oder Firefox aus in ein PDF-Dokument konvertieren. Bei der
Konvertierung aus Acrobat heraus stehen lhnen jedoch zusatzliche Optionen zur Verfiigung. Sie kdnnen beispielsweise eine gesamte Website in
die PDF-Datei einbeziehen, auf Wunsch aber auch nur einige Ebenen einer Website.

Webseiten in Adobe PDF konvertieren

1. Wahlen Sie Datei > Erstellen > PDF aus Webseite.

2. Geben Sie den vollstandigen Pfad zur Webseite ein oder klicken Sie auf ,Durchsuchen®, um zur gewiinschten HTML-Datei zu navigieren.

3. Um die Ebenenanzahl der zu konvertierenden Website zu andern, erweitern Sie ,Mehrere Ebenen erfassen®. Geben Sie im Bereich
,Einstellungen” die Anzahl der aufzunehmenden Ebenen ein oder wahlen Sie ,Gesamte Website laden®, um alle Ebenen der Website
einzubeziehen.
Hinweis: Manche Websites bestehen aus Hunderten oder gar Tausenden von Seiten. Das Konvertieren einer grol3en Website kann Ihr
System verlangsamen und ggf. sogar den gesamten Festplatten- und Arbeitsspeicher belegen und so zu einem Systemabsturz fiihren.
Daher empfiehlt es sich, zunachst nur eine Seitenebene herunterzuladen und dann durch die konvertierten PDF-Seiten zu blattern, um die
Links zu finden, die Sie herunterladen moéchten.

4. Wenn ,Nur N Ebene(n)" ausgewahlt ist, wahlen Sie eine oder beider der folgenden Optionen aus:
Pfad beibehalten Es werden nur die der angegebenen URL untergeordneten Webseiten heruntergeladen.
Server beibehalten Es werden nur auf diesem Server gespeicherte Webseiten heruntergeladen.

5. Klicken Sie auf ,Einstellungen®, &ndern Sie nach Bedarf die ausgewahlten Optionen im Dialogfeld Webseitenkonvertierung - Einstellungen
und klicken Sie auf ,OK".

6. Klicken Sie auf Erstellen.
Hinweis: Sie kdnnen die PDF-Seiten beim Herunterladen anzeigen, aber nicht bearbeiten. Dies ist erst wieder moglich, nachdem die
Seiten vollstéandig heruntergeladen wurden.

7. Wenn Sie das Dialogfeld ,Downloadstatus* geschlossen haben, wéhlen Sie ,Werkzeuge* > Dokumentverarbeitung > Weberfassung >
Statusdialogfelder im Vordergrund anzeigen, um das Dialogfeld wieder einzublenden.

Sie missen warten bis die Konvertierung abgeschlossen ist, bevor Sie weitere Anfragen hinzufiigen. Sie kdnnen wéhrend eine Konvertierung
ausgefuhrt wird eine andere Seite in PDF konvertieren, diese wird der Warteschlange hinzugefiigt. Die Anzahl der Anfragen in der Warteschlange
wird im Dialogfeld ,Downloadstatus” im Feld ,Ausstehende Konvertierungen angegeben.

Nicht verknlipfte Webseiten zu einer vorhandenen PDF-Datei hinzufluigen
Verwenden Sie diese Methode, um Seiten an eine nicht schreibgeschutzte PDF-Datei anzufiigen. Falls die urspriingliche PDF-Datei
schreibgeschiitzt ist, werden die neuen Seiten nicht dem vorhandenen PDF-Dokument hinzugefiigt, sondern in eine neue PDF-Datei
aufgenommen.

1. Offnen Sie die bestehende PDF-Datei in Acrobat (d. h. die PDF-Datei, der eine Webseite hinzugefiigt werden soll).

2. Waéhlen Sie Werkzeuge > Dokumentverarbeitung > Weberfassung > Zu PDF aus Webseite hinzufiigen.

3. Geben Sie die URL der anzuh&ngenden Webseite ein, wahlen Sie Optionen wie im Abschnitt fiir die Konvertierung von Webseiten in PDF
beschrieben aus und klicken Sie auf ,Erstellen®.

Verkniupfte Webseiten zu einer vorhandenen PDF-Datei hinzufligen
1. Offnen Sie ein zuvor konvertiertes PDF-Dokument in Acrobat. Blattern Sie zu den Hyperlinks fiir die Seiten, die hinzugefiigt werden sollen.
2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Hyperlink und wahlen Sie ,An Dokument anhangen®“.

« Wahlen Sie ,Werkzeuge* > Dokumentverarbeitung > Weberfassung > Webverkniipfungen anzeigen. Im Dialogfeld werden alle Links auf
der aktuellen Seite oder auf den Seiten des getaggten Lesezeichens aufgefuhrt. Wahlen Sie die verknlpften Seiten aus, die eingefugt
werden sollen. Klicken Sie auf ,Eigenschaften”, um die Optionen zum Herunterladen festzulegen, und wéahlen Sie dann die Schaltflache
~Herunterladen®.

« Wahlen Sie ,Werkzeuge* > Dokumentverarbeitung > Weberfassung > Alle Verkniipfungen auf Seite anhangen.

Hinweis: Nachdem die Seiten konvertiert wurden, liegen die Weblinks als interne Verknupfungen vor. Durch Klicken auf einen solchen
Link gelangen Sie zu der entsprechenden PDF-Seite und nicht zu der urspringlichen HTML-Seite im Internet.

VerkniUpfte Webseiten in eine neue PDF-Datei konvertieren
1. Offnen Sie ein zuvor konvertiertes PDF-Dokument in Acrobat. Blattern Sie zu dem Hyperlink, der konvertiert werden soll.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Hyperlink und wéhlen Sie Webverknipfung als neues Dokument 6ffnen.
Hinweis: Unter Windows kdnnen Sie eine verknipfte Seite auch Uber eine in Internet Explorer, Google Chrome-oder-Firefox angezeigte Webseite

konvertieren, indem Sie den entsprechenden Befehl im Kontextmenu verwenden (Anzeige des Kontextmenus durch Klicken mit der rechten
Maustaste).



URL eines Weblinks kopieren
Mit diesem Verfahren kénnen Sie den Pfad eines Weblinks in die Zwischenablage kopieren und dann anderweitig verwenden.

1. Offnen Sie ein zuvor konvertiertes PDF-Dokument in Acrobat. Blattern Sie zu den Hyperlinks fiir die Seiten, die kopiert werden sollen.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Hyperlink und wahlen Sie ,Verkniipfungsstandort kopieren®.

Optionen fiir die Webseitenkonvertierung andern Nach oben

Die Einstellungen fiir die Konvertierung von Webseiten in PDF-Dateien gelten fiir den Konvertierungsvorgang. Bereits bestehende PDF-
Dokumente bleiben von den geénderten Einstellungen unberihrt.

1. Fahren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wahlen Sie in Internet Explorer, Google Chrome oder Firefox in der Adobe PDF-Werkzeugleiste ,Konvertieren“ > ,Voreinstellungen®.
« Wahlen Sie in Acrobat ,Datei* > ,Erstellen” > PDF aus Webseite und klicken Sie dann auf ,Einstellungen®.

2. Waéhlen Sie auf der Registerkarte ,Allgemein“ unter Konvertierungseinstellungen und ,PDF-Einstellungen* die gewlinschten Optionen aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache ,Einstellungen®, um weitere Optionen fir den ausgewahlten Dateityp anzuzeigen.

3. Wahlen Sie auf der Registerkarte Seitenlayout die Optionen fiir das Seitenformat, die Ausrichtung und die Skalierung wie gewtinscht aus.

Optionen fiir die Webseitenkonvertierung Nach oben

Das Dialogfeld Webseitenkonvertierung - Einstellungen kann nur in Internet Explorer, Google Chrome, Firefox und Acrobat aufgerufen werden.

Registerkarte ,Allgemein*®

Konvertierungseinstellungen Legen Sie die Konvertierungseinstellungen fir HTML und Text fest. Wahlen Sie einen Dateityp aus und klicken Sie
auf ,Einstellungen”, um die Einstellungen fur die Schrift und andere Eigenschaften auszuwahlen.

Lesezeichen erstellen Wenn Sie das Kontrollkéstchen ,Lesezeichen erstellen* aktivieren, wird fur jede konvertierte Webseite ein Lesezeichen
angelegt. Als Name des Lesezeichens wird dabei der Titel der Webseite (HTML-Titel) verwendet. Hat die Seite keinen Titel, wird die URL als
Name fir das Lesezeichen verwendet.

PDF-Tags erstellen Speichert eine Struktur im PDF-Dokument, die mit der HTML-Struktur der Webseiten tibereinstimmt. Mithilfe dieser Struktur
kénnen Sie getaggte Lesezeichen fur Absatze, Listenelemente und andere Elemente, die HTML-Elemente verwenden, erstellen.

Kopf- und FuBRzeilen auf neuer Seite platzieren Auf jeder Seite wird eine Kopf- und Ful3zeile eingeflugt. Kopfzeilen zeigen den Titel der
Webseite an. Sollte kein Titel verfligbar sein, wird die URL oder der Dateipfad der Webseite angezeigt. Ful3zeilen zeigen die URL oder den
Dateipfad der Webseite an, ebenso das Datum und die Uhrzeit des Downloads.

Registerkarte , Seitenlayout”

In den Seitenlayout-Optionen wird eine Auswahl an Seitenformaten und Optionen fir Breite, Hohe, Randabmessungen und Seitenausrichtung
festgelegt.

Skalierungsoptionen:

Inhalt der Seite anpassen Der Inhalt der Seite wird ggf. an die Seitenbreite angepasst. Ist diese Option deaktiviert, wird das Papierformat bei
Bedarf an den Seiteninhalt angepasst.

Wechsel zu Querformat bei Skalierung unter Falls die neue Version einer Seite unterhalb einer bestimmten Prozentzahl der urspriinglichen
GroRe liegt, wird das Querformat verwendet. Diese Option ist nur verfigbar, wenn ,Hochformat* als Ausrichtung gewahlt wurde.

HTML-Konvertierungseinstellungen
Dieses Dialogfeld wird angezeigt, wenn Sie im Dialogfeld Webseitenkonvertierung — Einstellungen auf der Registerkarte ,Allgemein“ die Option
LHTML" auswahlen und dann auf die Schaltflache ,Einstellungen” klicken.

Standard Kodierung Hier kénnen Sie folgende Optionen einstellen:

Standardkodierung Festlegen der Eingabebelegung fir den Text in einer Datei Gber ein MenlU mit Betriebssystemen und Alphabeten.
Immer Jede Kodierung, die in der HTML-Quelldatei angegeben ist und die in der Option Standardkodierung angezeigte Auswahl
verwendet, wird ignoriert.
Bei fehlender Angabe der Kodierung fiir die Seite Die in der Option Standardkodierung angezeigte Auswahl wird nur verwendet, wenn
in der HTML-Quelldatei kein Kodierungstyp angegeben ist.
Sprachspezifische Schrifteinstellungen Verwenden Sie diese Einstellungen, um die Skriptsprache, Standardschrifttext und StandardschriftgréRe
zu andern.
Standardfarben Legt die Standardfarben fur Text, Seitenhintergrund und Weblinks fest. Klicken Sie auf die jeweilige Farbschaltflache, um eine
Palette zu 6ffnen, und wahlen Sie die gewlinschte Farbe aus. Wenn Sie diese Farben in der PDF-Datei verwenden mdochten, aktivieren Sie das
Kontrollkéstchen ,Diese Einstellungen fur alle Seiten zwingend“. Wenn diese Option deaktiviert ist, werden nur die Standardfarben fir Seiten ohne
bestimmtes Farbschema verwendet.
Multimediainhalt Mit den Optionen unter ,Multimedia“ wird Folgendes festgelegt: Verweisen auf Multimedia-Inhalte (z. B. SWF-Dateien) durch



eine URL, Deaktivieren der Multimedia-Erfassung oder Einbetten von Multimedia-Dateien falls mdglich.

Seitenhintergrund beibehalten Hier legen Sie fest, ob Farben und gekachelte Bilder auf einem Seitenhintergrund und Tabellenzellen farbig
angezeigt werden. Wenn Sie diese Optionen nicht aktivieren, sehen die konvertierten Webseiten unter Umstanden anders aus als im Webbrowser,
lassen sich gedruckt jedoch besser lesen.

Bilder konvertieren Bilder werden in die PDF-Konvertierung einbezogen.

Links unterstreichen Weblinks in Textform werden auf den Seiten unterstrichen.

Blocke mit Bildlauffunktion erweitern Erweitert bildlauffahige Blocke, sodass in der konvertierten PDF-Datei die vollstandigen Informationen
enthalten sind.

Text-Einstellungen
Eingabebelegung Legt die Texteingabebelegung fur eine Datei fest.

Sprachspezifische Schrifteinstellungen Verwenden Sie diese Einstellungen, um die Skriptsprache, Standardschrifttext und StandardschriftgréRe
zu andern.

Standardfarben Legt die Standardfarben fur Text und Seitenhintergrund fest. Klicken Sie auf die jeweilige Farbschaltflache, um eine Palette zu
offnen, und wahlen Sie die gewiinschte Farbe aus.
Zeilenumbruch bei Rand Sobald der Text den Rand des Textbereichs auf der Seite erreicht, wird ein Zeilenumbruch eingefligt.
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PDFs mit Acrobat Distiller erstellen

Acrobat Distiller — Ubersicht

Die Konvertierungswarteschleife verwalten
Distiller-Voreinstellungen

Richtlinien fur das Erstellen von PostScript-Dateien
Uberwachte Ordner (Acrobat Pro)

Uberwachte Ordner einrichten (Acrobat Pro)

[1]
Acrobat Distiller — Ubersicht Nach oben

In Acrobat Distiller kdnnen Sie Sicherheitsoptionen, Schriftinformationen und Einstellungen zum Konvertieren von Dokumenten in das PDF-Format
wahlen. Sie kdnnen das Fenster von Acrobat Distiller auerdem dazu verwenden, die auf die Konvertierung wartenden Auftrage zu liberwachen.

"E Acrobat Distiller
A —=-Datei  Yoreinstelungen  Hilfe
g— [ Adobe PDF-Einstelungen

Standardeinstelungen: | Standard v

KompatibBtat  Acrobat 5.0 (PDF 1.5)

Verwenden Sie disse Emstellungen zum Erstellen von Adobe PDF-
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embedded %% N
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Hauptfenster von Acrobat Distiller (Windows)
A. Menis B. Adobe PDF-Einstellungsdateien C. Dateien in der Auftragswarteschleife D. Fehlerhafter
Auftrag E. Kontextmenu F. Statusfenster

& Um PostScript-Dateien automatisch in Acrobat Pro zu konvertieren, legen Sie einen iiberwachten Ordner in Distiller an.
Klicken Sie zum Starten von Acrobat Distiller in Acrobat Pro auf Werkzeuge > Druckproduktion > Acrobat Distiller.

Zum Starten von Acrobat Distiller in Acrobat Standard wahlen Sie im Start-Menl Adobe Acrobat Distiller X aus.

. . . Nach ob
Die Konvertierungswarteschleife verwalten acnoben

Mit Hilfe von Distiller kdnnen Sie in Ausgangsanwendungen erstellte PostScript-Dateien in eine Warteschleife stellen und wéahrend der PDF-
Konvertierung Giberwachen.

PostScript-Dateien in die Warteschleife stellen



1. Wahlen Sie in Acrobat Distiller im Popup-Menu Standardeinstellungen eine Adobe PDF-Einstellungsdatei aus.
2. (Optional) Wahlen Sie Einstellungen > Sicherheit und anschlieRend eine Verschlisselungsebene.
3. Offnen Sie die PostScript-Datei und starten Sie die Konvertierung anhand einer der folgenden Methoden:

« Wahlen Sie Datei > Offnen, wahlen Sie eine PostScript-Datei aus und klicken Sie auf ,Offnen®.
« Ziehen Sie eine oder mehrere PostScript-Dateien vom Desktop in das Fenster von Acrobat Distiller.

Q Wenn Sie die Warteschleife Uberpriifen mdchten, bevor Distiller mit der Konvertierung der Dateien beginnt, klicken Sie auf ,Anhalten®, bevor
Sie zu Schritt 3 tbergehen.

Warteschleife wahrend der Verarbeitung é&ndern
Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf ,Anhalten”, um die Verarbeitung kurzzeitig zu unterbrechen.

« Klicken Sie auf ,Fortsetzen“, um die Verarbeitung wieder aufzunehmen.

« Um Dateien aus der Warteschleife zu lI6schen, klicken Sie auf Auftrag abbrechen. Mit Hilfe von ,Auftrag abbrechen” kdnnen Sie alle Dateien
aus der Warteschleife 16schen, die noch nicht erfolgreich verarbeitet wurden. (Nur Windows) Sie kdnnen auch einzelne Dateien in der
Auftragswarteschleife auswahlen und mit der rechten Maustaste darauf klicken. Wahlen Sie dann Auftrag/Auftrage abbrechen, um nur diese
Dateien zu l6schen.

e (Nur Windows) Wenn Sie den Ordner mit den ausgewahlten Dateien 6ffnen mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Auftragswarteschleife und wahlen ,Durchsuchen®.

e (Nur Windows) Wenn Sie die ausgewahlte PDF-Datei in Acrobat, in einem Browser oder in Adobe Reader 6ffnen mochten, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf die Auftragswarteschleife und wahlen Anzeigen. Sie kdnnen auch auf die PDF-Datei doppelklicken, um sie in
Acrobat zu offnen.

Verlauf einer Auftragswarteschleife speichern (Windows)
% Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auftragswarteschleife und wahlen Sie Liste speichern.
Distiller speichert und 6ffnet den Verlauf als PDF-Dokument.

Warteschleife I6schen
Entfernen Sie alle angehaltenen und konvertierten Dateien wie folgt aus der Liste:

« (Windows) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auftragswarteschleife und wahlen Sie Verlauf I6schen.
* (Mac OS) Klicken Sie uber der Warteschleife auf die Schaltflache Liste lI6schen.

. . Nach oben
Distiller-Voreinstellungen
Die Distiller-Voreinstellungen steuern allgemeine Einstellungen. Wahlen Sie hierfir den Befehl Datei > Voreinstellungen (Windows) bzw. Distiller >
Voreinstellungen (Mac OS).

Benachrichtigung senden, wenn tiberwachte Ordner nicht verfugbar sind (Acrobat Pro) Gibt eine Meldung aus, wenn ein Gberwachter
Ordner nicht verfiigbar ist oder nicht gefunden werden kann.

(Windows) Meldung, wenn Temp-Ordner von Windows fast voll ist Zeigt eine Warnmeldung an, wenn der verfligbare Festplattenspeicher
weniger als 1 MB betragt. Haufig wird doppelt so viel Platz auf der Festplatte bendtigt wie die Grol3e der konvertierten PostScript-Datei.
Eingabeaufforderung fur PDF-Dateiziel Beim Ziehen und Ablegen bzw. bei Verwendung des Druckbefehls kénnen Sie den Namen und
Speicherort der Dateien angeben.

Aufforderung zum Ersetzen vorhandener PDF-Datei Zeigt eine Warnmeldung an, wenn Sie im Begriff sind, eine vorhandene PDF-Datei zu
Uiberschreiben.

Bei Verwendung von Distiller PDF anzeigen Offnet die konvertierten PDF-Dokumente automatisch.

Protokolldateien fur erfolgreiche Auftrage lI6schen Erstellt nur dann eine Protokolldatei (messages.log), wenn Meldungen auf Grund der
Interpretation der PostScript-Datei ausgegeben werden oder wenn ein PostScript-Fehler auftritt. (Fur fehlgeschlagene Auftrage werden immer
Protokolldateien erstellt.)

. . .. . . Nach oben
Richtlinien flir das Erstellen von PostScript-Dateien
Wenn Sie die Erstellung von PDFs mit Hilfe von Distiller-Parametern oder pdfmark-Operatoren besser steuern mdchten, erstellen Sie zuerst eine
PostScript-Datei und konvertieren diese anschlieRend in ein PDF-Dokument. Weitere Informationen zum Adobe Acrobat XI SDK finden Sie im
Acrobat Developer Center auf der Seite www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_de (nur in englischer Sprache).

In Ausgangsanwendungen wie Adobe InDesign verwenden Sie den Befehl ,Drucken* zusammen mit dem Adobe PDF-Drucker, um eine Datei in
das PostScript-Format zu konvertieren. Das Dialogfeld ,Drucken” sieht ggf. von Anwendung zu Anwendung unterschiedlich aus. Anleitungen zum
Erstellen einer PostScript-Datei in einer bestimmten Anwendung finden Sie in der Dokumentation zu dieser Anwendung.

Beachten Sie die folgenden Richtlinien, wenn Sie PostScript-Dateien erstellen:


http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_de

« Verwenden Sie wenn mdglich PostScript Level 3. Dann kénnen Sie auch komplexe PostScript-Funktionen einsetzen.
« Verwenden Sie den Adobe PDF-Drucker als PostScript-Drucker.
« (Windows) Senden Sie die im Dokument verwendeten Schriften.

« Weisen Sie der PostScript-Datei den Namen des Originaldokuments zu, allerdings mit der Dateinamenerweiterung ,,.ps“. (Manche
Anwendungen verwenden an Stelle von ,.ps" die Erweiterung ,..prn“.)

« Verwenden Sie Farben und benutzerdefinierte Seitenformate, die in der PPD-Datei von Acrobat Distiller verfugbar sind. Andere PPD-Dateien
kénnen im PDF-Dokument mdglicherweise zu ungeeigneten Farben, Schriften oder Seitenformaten fuihren.

« Senden Sie PostScript-Dateien als 8-Bit-Binardaten, wenn Sie FTP zum Ubertragen der Dateien zwischen Computern verwenden (vor allem
bei unterschiedlichen Plattformen). Dadurch wird eine Umwandlung von Zeilenvorschiiben in Wagenricklaufe und umgekehrt vermieden.

Uberwachte Ordner (Acrobat Pro) Hach oben
Sie kénnen Distiller so konfigurieren, dass in bestimmten Ordnern, die als Giberwachte Ordner bezeichnet werden, nach PostScript-Dateien gesucht
wird. Distiller kann bis zu 100 Ordner iberwachen. Wird im Eingangsordner (Ordner ,In“) eines tiberwachten Ordners eine PostScript-Datei
gefunden, wird die Datei in eine PDF-Datei konvertiert und (gewdhnlich zusammen mit der PostScript-Datei und der zugehdrigen Protokolldatei) in
den Ausgangsordner (Out) verschoben. Ein Uberwachter Ordner kann Uber eigene Adobe PDF- und Sicherheitseinstellungen verfugen, die fir alle
in diesem Ordner verarbeiteten Dateien gelten. Die Sicherheitseinstellungen eines liberwachten Ordners haben Vorrang vor den in Distiller
festgelegten Sicherheitseinstellungen. So konvertiert Distiller beispielsweise keine schreibgeschiitzten PostScript-Dateien in einem iberwachten
Ordner.

(Windows) Einstellungen und Voreinstellungen sind benutzerspezifisch. Auf Nicht-NTFS-Systemen konnen alle Systembenutzer die in diesem
Ordner gespeicherten benutzerspezifischen Einstellungsdateien 6ffnen und bearbeiten. Auf NTFS-Systemen kann der jeweilige Benutzer nur seine
eigenen Dateien 6ffnen und andern. Die Einstellungsdateien anderer Benutzer sind schreibgeschutzt. (Die mit Adobe Acrobat Distiller installierten
standardméRigen Einstellungsdateien sind schreibgeschitzt und verborgen.)

(Mac OS) Andere Benutzer kénnen fur gewdhnlich nicht auf die benutzerdefinierten Distiller-Einstellungen und -Grundeinstellungen zugreifen. Um
einen uberwachten Ordner gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden zu kénnen, muss der Ersteller des Uberwachten Ordners die
entsprechenden Berechtigungen fur die Ordner ,In“ und ,Out* festlegen. Hierdurch wird anderen Benutzern ermdglicht, Dateien in den Ordner ,In“
zu kopieren und aus dem Ordner ,Out” zu entnehmen. Der Ersteller muss im System angemeldet sein und Distiller ausfihren. Die anderen
Benutzer missen eine Fernanmeldung durchfiihren, um den Uberwachten Ordner zu 6ffnen und ihre Dateien zur Verarbeitung dort ablegen zu
kdnnen.

Wichtig: Sie kdnnen tberwachte Ordner nicht als Netzwerkdienst fir andere Anwender einrichten. Jeder Benutzer muss zur Erstellung von PDF-
Dokumenten Uber eine Acrobat Pro-Lizenz verfligen.

Uberwachte Ordner einrichten (Acrobat Pro) Nach oben

1. Wahlen Sie in Acrobat Distiller den Meniibefehl Einstellungen > Uberwachte Ordner:

2. Klicken Sie auf Ordner hinzufiigen und wahlen Sie den Zielordner aus. Distiller legt im Zielordner automatisch einen In- und einen Out-
Ordner an. Diese beiden Ordner kénnen auf jeder Plattenebene angelegt werden.

3. Markieren Sie zum Festlegen der Sicherheitsoptionen fiir einen Ordner den Ordner und klicken Sie auf Sicherheit bearbeiten: Klicken Sie
auf ,OK*, um zum Dialogfeld ,Uberwachte Ordner* zuriickzukehren.
Hinweis: Dem Namen der Ordner, flr die Sicherheitsoptionen definiert wurden, wird ein Sicherheitssymbol vorangestellt. Markieren Sie
zum Zurlicksetzen eines Ordners auf die urspriinglich im Distiller-Fenster ausgewahlten Optionen den Ordner und klicken Sie auf ,Sicherheit
l6schen®.

4. Legen Sie Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen fiir iberwachte Ordner wie folgt fest:

* Um die auf einen Ordner angewendeten Adobe PDF-Einstellungen zu bearbeiten, wahlen Sie den Ordner aus, klicken auf Einstellungen
bearbeiten und &ndern die Adobe PDF-Einstellungen. Klicken Sie auf ,OK", um die Einstellungen im tberwachten Ordner unter
Jfolder.joboptions* zu speichern.

« Wenn Sie einen anderen Adobe PDF-Einstellungssatz verwenden mdéchten, markieren Sie den Ordner und klicken auf Einstellungen
laden. Sie kénnen alle von lhnen definierten, benannten und gespeicherten Einstellungen verwenden. Klicken Sie anschlieRend auf
L,OK*.

5. Legen Sie dann die Einstellungen fur die Dateiverarbeitung fest:

* Geben Sie (in Sekunden) an, wie oft die Ordner Uberprift werden sollen. Sie kdnnen einen Wert bis zu 9999 eingeben. (120 entspricht
beispielsweise 2 Minuten, 9999 ungefahr 2 Stunden und 45 Minuten.)

« Legen Sie fest, was nach der Verarbeitung mit der PostScript-Datei geschehen soll. Die Datei kann zusammen mit der PDF-Datei in den
Ordner ,,Out” verschoben oder geléscht werden. Dazugehdrige Protokolldateien werden ebenfalls automatisch in den Ordner ,Out”
kopiert.

+ Um PDF-Dateien nach einer bestimmten Zeit zu I6schen, geben Sie die Anzahl an Tagen ein (bis zu 999). Diese Option gilt auch fir
PostScript- und Protokolldateien, wenn Sie ausgewahlt haben, dass diese geléscht werden sollen.



6. Zum Entfernen eines Ordners wahlen Sie diesen aus und klicken auf Ordner I6schen. Stellen Sie sicher, dass alle Dateien im Ordner
verarbeitet wurden, bevor Sie ihn entfernen.
Hinweis: Beim Entfernen eines iberwachten Ordners léscht Distiller weder den In- und Out-Ordner noch deren Inhalt. Auch die Datei
Jfolder.joboptions” bleibt erhalten. Diese kdnnen Sie ggf. selbst entfernen.

Verwandte Hilfethemen
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Uberblick Uber die PDF-Erstellung

Welches ist die beste Methode zum Erstellen einer PDF-Datei?
PDF-Erstellungsmethoden nach Dateityp
Balance zwischen PDF-DateigrofRe und Qualitat

Welches ist die beste Methode zum Erstellen einer PDF-Datei? Nach oben

Sie erstellen PDF-Dateien, indem Sie andere Dokumente und Ressourcen in das Portable Document Format (PDF) konvertieren. Abhéngig vom
urspriinglichen Dateityp und Ihren Anforderungen an das PDF, kénnen Sie i. d. R. aus verschiedenen PDF-Erstellungsmethoden wahlen.

Sie kénnen PDFs aus Microsoft Word-Dokumenten, InDesign®-Dateien und digitalen Bildern erstellen, um nur einige Beispiele zu nennen. Fir die
einzelnen Quellen stehen unterschiedliche Werkzeuge zur Umwandlung in eine PDF-Datei zur Verfligung. In vielen Anwendungen kénnen Sie
PDF-Dateien erstellen, indem Sie den Adobe PDF-Drucker aus dem Dialogfeld zum ,Drucken® auswahlen.

Wenn die Datei in der Ausgangsanwendung gedffnet ist (beispielsweise eine Tabelle in Microsoft Excel), konnen Sie die Datei in ein PDF-
Dokument konvertieren, ohne XI Adobe® Acrobat® zu 6ffnen. Andersherum besteht keine Notwendigkeit, fur die Konvertierung die
Ausgangsanwendung zu starten, wenn Acrobat bereits geoffnet ist.

Bei jedem PDF-Dokument muss zwischen Effizienz (kleine Dateigro3e) und Qualitat (wie Aufldsung und Farbe) abgewogen werden. Ist das
Gleichgewicht zwischen diesen Faktoren elementar fir Ihre Aufgabe, sollten Sie eine Methode verwenden, bei der Sie unter verschiedenen
Konvertierungseinstellungen wahlen kdnnen.

Sie kénnen beispielsweise Dateien auf das Acrobat-Symbol ziehen, um PDF-Dateien zu erstellen. In diesem Fall verwendet Acrobat die zuletzt
verwendeten Konvertierungseinstellungen, ohne dabei Zugriff auf diese Einstellungen zu gewahren. Wenn Sie mehr Kontrolle Uber diesen
Vorgang haben mochten, missen Sie eine andere Methode verwenden.

Weitere Informationsquellen
« Adobe PDF in Creative-Arbeitsablaufen: www.adobe.com/designcenter/creativesuite/articles/cs3ip_pdfworkflows.pdf

« Community-Foren von Acrobat-Benutzern: acrobatusers.com/forum/pdf-creation

Nach oben

PDF-Erstellungsmethoden nach Dateityp

Im Folgenden finden Sie eine Ubersicht der fiir die verschiedenen Dateiformate verfiigbaren Konvertierungsmethoden.

Bei den meisten Dateien
Diese Vorgehensweisen kdnnen fir Dokumente und Bilder in nahezu allen Dateiformaten verwendet werden.

Menu , Erstellen“ In Acrobat, durch Auswahl der Option ,PDF aus Datei*

Adobe PDF-Drucker In den meisten Anwendungen, Uber das Dialogfeld zum Drucken
Drag-and-Drop (Ziehen und ablegen) Auf dem Desktop oder aus einem Ordner.

Kontextment Auf dem Desktop oder in einen Ordner (durch Klicken mit der rechten Maustaste).

Auf Papier gedruckte Dokumente
Hierfur missen ein Scanner und eine gedruckte Kopie des Dokuments zur Verfigung stehen.

Menu , Erstellen* In Acrobat, durch Auswahl der Option ,PDF-Datei tiber Scanner” bzw. bei bereits gescannten Dokumenten durch Auswahl der
Option ,PDF aus Datei"

Microsoft Office-Dokumente

PDFMaker (Nur Windows) In der Ausgangsanwendung, Uber die Acrobat PDFMaker-Werkzeugleiste oder das Meni Adobe PDF Bei Microsoft
Office ab Version 2007 in der Acrobat- oder Adobe PDF-Multifunktionsleiste.

AlsAdobe PDF speichern (Mac OS) Wahlen Sie in der Erstellungsanwendung ,Datei“ Drucken > PDF >Adobe PDF.

Adobe PDF-Drucker (nur Windows) In der Ausgangsanwendung, Uber das Dialogfeld zum Drucken

Drag-and-Drop (Ziehen und ablegen) Auf dem Desktop oder aus einem Ordner.

Kontextment (Nur Windows) Auf dem Desktop oder in einen Ordner (durch Klicken mit der rechten Maustaste).

E-Mail-Nachrichten
PDFMaker (nur Windows) In Microsoft Outlook oder Lotus Notes durch Klicken auf die Acrobat PDFMaker-Werkzeugleiste. Oder durch
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Auswahlen des Befehls im Menu Adobe PDF (Outlook) oder im Menl ,Aktionen“ (Lotus Notes).

Adobe PDF-Drucker (Nur Windows) In der E-Mail-Anwendung, tber das Dialogfeld zum Drucken Es wird eine PDF-Datei (kein PDF-Portfolio)
erstellt.

Kontextmeni (Outlook ab Version 2007) An einen E-Mail-Ordner oder Auswahlen von Nachrichten (durch Klicken mit der rechten Maustaste).

Webseiten

Menu , Erstellen* In Acrobat, durch Auswahl der Option PDF aus Webseite.

PDFMaker (nur Windows) In Internet Explorer, Google Chrome oder Firefox bzw. bei der Bearbeitung in einer Anwendung, in der
Webdokumente verfasst werden kdnnen und die PDFMaker unterstiitzt, wie beispielsweise Word. Auch tber die Acrobat PDFMaker-
Werkzeugleiste oder das Menu Adobe PDF.

Adobe PDF-Drucker (Windows 7) In einem Webbrowser oder in einer Anwendung, mit der Webdokumente verfasst werden kénnen (wie
beispielsweise Word) im Dialogfeld ,Drucken”

Drag-and-Drop (Ziehen und ablegen) Auf dem Desktop oder aus einem Ordner (durch Ziehen der HTML-Datei).

Kontextmenl (HTML-Dateien) Auf dem Desktop oder in einen Ordner (durch Klicken mit der rechten Maustaste auf die HTML-Datei).

Kopiert Inhalt in Zwischenablage
Menu , Erstellen* In Acrobat durch Auswahl der Option ,PDF aus Zwischenablage*

AutoCAD-Dateien (Acrobat Pro nur fir Windows)

Menu , Erstellen* In Acrobat durch Auswahl der Option ,PDF aus Datei*

PDFMaker In AutoCAD, uber die Acrobat PDFMaker-Werkzeugleiste oder das Meni Adobe PDF
Adobe PDF-Drucker In AutoCAD, uber das Dialogfeld zum Drucken

Drag-and-Drop (Ziehen und ablegen) Auf dem Desktop oder aus einem Ordner.

Kontextment Auf dem Desktop oder in einen Ordner (durch Klicken mit der rechten Maustaste).

PostScript- und EPS-Dateien

Drag-and-Drop (Ziehen und ablegen) Auf dem Desktop, oder aus einem Ordner, durch Ziehen auf das Acrobat Distiller-Symbol oder in das
Acrobat Distiller®-Fenster.

Doppelklicken (Nur PostScript®-Dateien) Auf dem Desktop oder in einem Ordner.

Offnen, Befehl In Acrobat Distiller, tiber das Menu ,Datei*.

Menu , Erstellen“ In Acrobat, durch Auswahl der Option ,PDF aus Datei“.

Kontextment Auf dem Desktop oder in einen Ordner (durch Klicken mit der rechten Maustaste).

3D-Dateien (Acrobat Pro)
Menu , Erstellen* In Acrobat Pro, durch Auswahl der Option PDF aus Datei.
Drag-and-Drop (Ziehen und ablegen) Auf dem Desktop oder aus einem Ordner.

Adobe Presenter-Diashows
Adobe PDF Wahlen Sie in Microsoft PowerPoint die Option ,Adobe Presenter‘ > ,Verodffentlichen®.

. L . Nach ob
Balance zwischen PDF-DateigréfRe und Qualitat aenonen
Sie kénnen mehrere Einstellungen auswahlen, die lhnen dabei helfen, das richtige Gleichgewicht zwischen DateigroRe, Auflésung, Einhaltung
bestimmter Standards und anderen Faktoren zu finden. Welche Einstellungen gewahlt werden, ist vom Verwendungszweck der PDF-Datei
abhangig. Ein fur den Druck in einer Druckerei bestimmtes hochwertiges PDF-Dokument bendétigt beispielsweise andere Einstellungen als eine
PDF-Datei, die nur auf dem Bildschirm angezeigt wird und schnell aus dem Internet heruntergeladen werden soll.

Die gewahlten Einstellungen gelten fir PDFMaker, Acrobat und Acrobat Distiller. Es gibt jedoch einige Einstellungen, die nur fiir bestimmte
Anwendungen oder Dateiformate festgelegt werden. So kdnnen sich die PDFMaker-Optionen zum Beispiel in den verschiedenen Microsoft Office-
Anwendungen unterscheiden.

Um lhnen die Arbeit zu erleichtern, kdnnen Sie in Acrobat eine der Vorgaben (Einstellungsdateien) fuir die Konvertierung auswahlen. Dartiber
hinaus haben Sie die Mdglichkeit, Ihre eigenen, auf lhre Bedurfnisse zugeschnittenen Vorgaben zu erstellen und fir die wiederholte Verwendung
zu speichern.

Sie koénnen fur gescannte Dokumente aus der automatischen Farbmoduserkennung oder verschiedenen Scanvoreinstellungen auswéhlen, die zum
Scannen von Dokumenten und Bildern in Farbe oder schwarzweil3 optimiert sind. Sie kdnnen diese Voreinstellungen andern oder lhre eigenen
benutzerdefinierten Scaneinstellungen verwenden.

Verwandte Hilfethemen
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PDF-Schriftartarten

Einbetten und Ersetzen von Schriftarten

Mit Distiller auf Schriften zugreifen und Schriften einbetten
PDF-Vorschau ohne lokale Schriften
PostScript-Schriftnamen ermitteln

Einbetten und Ersetzen von Schriftarten Hach oben
Eine Schrift kann nur dann eingebettet werden, wenn die Einbettung vom Hersteller zugelassen wird. Beim Anzeigen oder Drucken einer Datei
wird durch das Einbetten das Ersetzen von Schriften vermieden. Zudem wird sichergestellt, dass der Text in der Originalschrift dargestellt wird.
Beim Einbetten entsteht eine nur geringfuigig groRere Datei, sofern im Dokument nicht CID-Schriftarten verwendet werden. CID ist ein
Schriftartformat, das fiir asiatische Sprachen eingesetzt wird. Sie kdnnen Schriften in Acrobat einbetten oder ersetzen, wenn Sie ein InDesign-
Dokument in eine PDF-Datei exportieren.

Sie kénnen die gesamte Schrift oder lediglich die Untergruppe der in der Datei verwendeten Zeichen einbetten. Durch den Einsatz von
Untergruppen wird sichergestellt, dass die von Ihnen festgelegten Schriftarten und Zeichenabstéande beim Drucken verwendet werden, indem ein
benutzerdefinierter Schriftartenname erstellt wird. So kann beispielsweise immer lhre Version von Adobe Garamond® anstelle der Version lhres
Serviceproviders zur Anzeige und zum Drucken verwendet werden. Type 1- und TrueType-Schriften kdnnen eingebettet werden, wenn sie in der
PostScript-Datei enthalten sind oder an einem der Schriftspeicherorte zur Verfuigung stehen, die von Distiller Gberprift werden und nicht von der
Einbettung ausgenommen sind.

Kann eine Schrift aufgrund der Einstellung des Schriftherstellers nicht eingebettet werden, wird beim Offnen oder Drucken einer PDF-Datei ohne
Zugriff auf die Originalschrift voriibergehend eine Multiple Master-Schriftart verwendet: AdobeSerifMM bei fehlender Serifenschrift und
AdobeSansMM bei fehlender serifenloser Schrift.

Die Multiple Master-Schriftart kann so gedehnt oder gestaucht werden, dass die Zeilen- und Seitenumbriiche des Originaldokuments erhalten
bleiben. Allerdings stimmt die Ersatzschrift u. U. nicht vollstandig mit der Form der Originalzeichen tberein. Dies gilt besonders bei
unkonventionellen Zeichen wie Schreibschrift.

Hinweis: Fir Text in asiatischer Schrift verwendet Acrobat Schriften aus dem Kit fir asiatische Sprachen oder ahnliche Schriften auf dem System
des Anwenders. Bei einigen Schriften oder bei unbekannter Kodierung ist keine Ersetzung mdoglich. Hier wird der Text in der Datei nur als Punkte
angezeigt.

Unkonventionelle Zeichen (links) werden durch die Ersatzschriftart nicht exakt reproduziert (rechts).

& Treten Probleme beim Kopieren und Einfiigen von Text aus einer PDF-Datei auf, priifen Sie zunéchst, ob die betreffende Schrift eingebettet ist
(,Datei* > Eigenschaften“ > Registerkarte ,Schrift*). Versuchen Sie bei einer eingebetteten Schrift, die Einbettungsposition der Schrift zu
andern, anstatt diese mit der PostScript-Datei zu {ibermitteln. Konvertieren Sie die PDF-Datei ohne die Einbettung dieser Schrift. Offnen Sie
das PDF anschlief3end in Acrobat und betten Sie die Schrift mit der Preflight-Korrektur ein.

Mit Distiller auf Schriften zugreifen und Schriften einbetten Hach oben

Wenn Sie eine PostScript-Datei in eine PDF-Datei konvertieren, muss Distiller auf die Schriften der Datei zugreifen. Nur so kdnnen die
entsprechenden Informationen in das PDF-Dokument eingefligt werden. Distiller sucht in der PostScript-Datei zuerst nach Type 1-, TrueType- und
OpenType-Schriften. Wenn die Schrift nicht in der PostScript-Datei eingebettet ist, sucht Distiller in zusatzlichen Schriftordnern. Distiller durchsucht
unter Windows die folgenden Schriftordner:

« /Resource/Font im Acrobat-Ordner
« /Programme/Gemeinsame Dateien/Adobe/Fonts
Distiller durchsucht unter Mac OS die folgenden Schriftordner:
» /Resource/Font im Acrobat-Ordner
» /Users/[Benutzername]/Library/Fonts

« /Library/Fonts



« /System/Library/Fonts

Die Acrobat-Installation enthalt breitenspezifische Schriften vieler gangiger chinesischer, japanischer und koreanischer Schriften. Daher kann
Distiller auf diese Schriften in Acrobat zugreifen. Achten Sie darauf, dass die Schriften auf Ihrem Computer verfugbar sind. (Wéahlen Sie unter
Windows bei der Installation von Acrobat die vollstandige. Sie kdnnen auch die benutzerdefinierten Installation aktivieren und die Option
Unterstltzung flr asiatische Sprachen unter der Kategorie ,Ansicht* > Adobe PDF auswahlen. Unter Mac OS werden diese Schriften
automatisch installiert.)

Informationen zur Aufnahme von Schriften in PostScript-Dateien finden Sie in der Dokumentation des zum Erstellen der PostScript-Datei
verwendeten Anwendungsprogramms und Druckertreibers.

Hinweis: Distiller unterstutzt keine Type 32-Schriften.

Um zuséatzliche Schriftordner anzugeben, die Distiller durchsuchen soll, wahlen Sie in Acrobat Distiller ,Einstellungen” > Schriftordner. Klicken Sie
anschlieRend im Dialogfeld auf ,Hinzufligen®, um einen Schriftordner hinzuzufiigen. Aktivieren Sie die Option ,TrueType-Versionen der
standardméBigen PostScript-Schriften ignorieren”, um TrueType-Schriften auszuschlielen, die denselben Namen wie eine Schrift in der
PostScript 3-Schriftensammlung aufweisen.

Hinweis: Um Distiller den Zugriff auf einen Schriftordner zu ermdoglichen, der verschoben wurde, entfernen Sie tber dieses Dialogfeld den alten
Ordnereintrag und fuigen den Ordner mit dem aktuellen Pfad hinzu.

PDF-Vorschau ohne lokale Schriften Nach oben

Sie kénnen eine druckbare Vorschau lhres Dokuments erstellen. In der Vorschau werden Texte, die mit Schriften formatiert wurden, die auf lhrem
lokalen Computer zwar verflgbar, aber in der PDF nicht eingebettet sind, durch Standardschriften ersetzt. Mit Hilfe der Vorschau kdnnen Sie
entscheiden, ob Sie diese lokalen Schriften in die PDF-Datei einbetten mochten, um das Dokument nach Ihren Wiinschen zu gestalten.

# Wahlen Sie unter ,Kategorien“ den Eintrag Seitenanzeige und deaktivieren Sie anschlieRend ,Lokale Schriften verwenden*.
Hinweis: Kann eine Schrift nicht ersetzt werden, wird der Text durch Aufzahlungspunkte dargestellt und Acrobat gibt eine Fehlermeldung aus.

Nach oben

PostScript-Schriftnamen ermitteln

Wenn Sie im Dialogfeld Adobe PDF-Einstellungen im Fenster ,Schriften” einen Schrifthamen von Hand eingeben missen, kdnnen Sie eine PDF-
Datei verwenden, um die exakte Schreibweise des Namens herauszufinden.

1. Verwenden Sie eine beliebige Anwendung, um ein einseitiges Dokument mit der Schrift zu erstellen.

2. Erstellen Sie eine PDF-Datei aus dem Dokument.

3. Offnen Sie die PDF-Datei in Acrobat und wahlen Sie ,Datei“ > ,Eigenschaften > ,Schriften*.

4. Notieren Sie den Namen der Schrift, wobei Sie auf die exakte Schreibweise (Gro3-/Kleinschreibung und Bindestriche usw.) achten mussen.
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Den Adobe PDF-Drucker verwenden

PDF-Dokumente durch Umleitung in eine Datei erstellen
Druckeinstellungen fir Adobe PDF (Windows)

Adobe PDF-Druckereigenschaften festlegen (Windows)
Benutzerdefinierte Seitenformate erstellen und verwenden

PDF-Dokumente durch Umleitung in eine Datei erstellen Nach oben

In vielen Ausgangsanwendungen kdnnen Sie den Befehl ,Drucken” mit dem Acrobat PDF-Drucker verwenden, um eine Datei in ein PDF-
Dokument zu konvertieren. Das Originaldokument wird dabei in das PostScript-Format umgewandelt und direkt an Adobe Distiller gesendet, wo es
in eine PDF-Datei konvertiert wird. Distiller muss hierflr nicht gesondert gestartet werden. Bei der Konvertierung werden die aktuellen Adobe PDF-
und Distiller-Einstellungen verwendet. Wenn Sie mit nicht standardmafigen Seitenformaten arbeiten, kdnnen Sie |hr eigenes Seitenformat
definieren.

Hinweis: (Windows) Fir Microsoft Office-Dokumente sind einige Funktionen des Adobe PDF-Druckers nicht enthalten, die in PDFMaker
verfugbar sind. Sie kdnnen beispielsweise keine Lesezeichen und Hyperlinks mit dem Adobe PDF-Drucker erstellen. Erstellen Sie eine PDF-Datei
von einem Microsoft Office-Dokument und méchten diese Funktionen nutzen, dann verwenden Sie PDFMaker.

Der Adobe PDF-Drucker erstellt PDF-Dateien ohne Tags. Eine Tag-Struktur ist jedoch erforderlich, wenn der Inhalt von PDF-Dateien auf
Handheld-Geraten umflossen oder zuverlassig von einem Bildschirmleseprogramm ausgegeben werden soll.

PDF-Dateien mit dem Befehl ,Drucken” erstellen (Windows)
1. Offnen Sie die Datei in der Ausgangsanwendung und wéhlen Sie ,Datei* > ,Drucken*.
2. Wahlen Sie im Druckerment Adobe PDF aus.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Eigenschaften” (bzw. ,Einstellungen®), um die Einstellungen fiir den Adobe PDF-Drucker anzupassen. (In
einigen Anwendungen missen Sie u. U. im Dialogfeld ,Drucken* auf die Schaltflache zum Einrichten klicken, um auf die Liste der
verfugbaren Drucker zuzugreifen. Klicken Sie dann auf ,Eigenschaften oder ,Einstellungen®.)

4. Klicken Sie im Dialogfeld ,Drucken* auf ,OK".
Hinweis: PDF-Dateien werden standardméafig in dem in den Druckereinstellungen unter Adobe-PDF-Ausgabeordner angegebenen
Verzeichnis gespeichert. Das Standardverzeichnis ist ,Eigene Dateien®. Ist die Option ,Eingabeaufforderung fir PDF-Dateiname* ausgewahlt,
wird beim Drucken das Dialogfeld Speichern unter angezeigt.

PDF-Dateien mit dem Befehl ,Drucken” erstellen (Mac OS X)
Die PDF-Erstellung tUber den Befehl ,Drucken* hat sich unter Mac OS Version 10.6 Snow Leopard mit Acrobat ab Version 9.1 geandert. Im
Folgenden wird sowohl die bei Snow Leopard als auch die bei &lteren Versionen von Mac OS X zu verwendende Methode erléautert.
1. Offnen Sie die Datei in der Ausgangsanwendung und wéhlen Sie ,Datei* > ,Drucken*.
2. Aktivieren Sie im PDF-Meni unten im Dialogfeld die Option Als Adobe PDF speichern.
3. Wahlen Sie unter Adobe PDF-Einstellungen eine Standardeinstellung aus oder passen Sie die Einstellungen in Distiller an. Alle von lhnen
vorgenommenen benutzerdefinierten Einstellungen werden aufgelistet.

Fir die meisten Benutzer sind die Standardeinstellungen fiur Adobe PDF ausreichend.

4. Geben Sie unter ,Nach PDF-Erstellung” an, ob die PDF-Datei sofort gedffnet werden soll.
5. Klicken Sie auf ,Fortfahren®.

6. Geben Sie einen Namen und Speicherort fir die PDF-Datei ein und klicken Sie auf ,Speichern®.
Hinweis: Die PDF-Dateien werden standardmafig mit demselben Dateinamen und der Erweiterung ,,.pdf“ gespeichert.

Nach oben

Druckeinstellungen fiir Adobe PDF (Windows)

Die Druckeinstellungen gelten fiir alle Anwendungen, die den Adobe PDF-Drucker verwenden. Diese allgemein giiltigen Einstellungen kénnen nur
in einer Ausgangsanwendung Uber die Befehle Seite einrichten, Dokument einrichten oder ,Drucken* geandert werden.

Hinweis: Das Dialogfeld zum Festlegen der Druckeinstellungen heif3t Druckeinstellungen fir Adobe PDF, Standardwerte fir Adobe PDF oder
Eigenschaften von Adobe PDF-Dokumenten. Die Bezeichnung des Dialogfelds hangt von der Art des Zugriffs ab.

So greifen Sie auf die Druckeinstellungen zu:

« Offnen Sie das Druckerfenster (iber das Startmenii. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Drucker Adobe PDF und wéhlen Sie
Druckeinstellungen.



« Verwenden Sie in einer Ausgangsanwendung wie etwa Adobe InDesign den Meniibefehl ,Datei“ > ,Drucken”. Wéahlen Sie als Drucker Adobe
PDF aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Eigenschaften (bzw. ,Einstellungen®). (In einigen Anwendungen missen Sie u. U. im
Dialogfeld ,Drucken” auf die Schaltflache zum Einrichten klicken, um auf die Liste der verflighbaren Drucker zuzugreifen. Klicken Sie dann
zum Anpassen der Adobe PDF-Einstellungen auf ,Eigenschaften* bzw. ,Einstellungen®.)

PDF-spezifische Optionen werden auf der Registerkarte Adobe PDF-Einstellungen angezeigt. Auf den Registerkarten Papier/Qualitat und ,Layout”
finden Sie weitere bekannte Optionen fur die Papierquelle, Druckfarbe und die Anzahl der Seiten pro Blatt.

Hinweis: Druckeinstellungen und Druckereigenschaften sind nicht das gleiche. Die Druckeinstellungen beinhalten Adobe PDF-spezifische
Optionen fur den Konvertierungsprozess. Die Druckereigenschaften enthalten Optionen, die fur jeden Druckertyp verfugbar sind.

Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen Wahlen Sie im Dropdown-Menu Standardeinstellungen einen vordefinierten Optionssatz aus oder
klicken Sie auf ,Bearbeiten“, um die Einstellungen im Dialogfeld Adobe PDF-Einstellungen anzuzeigen und zu andern.

Adobe PDF-Sicherheit Um PDF-Dokumente zu schiitzen, wéhlen Sie eine der folgenden Optionen aus oder klicken auf ,Bearbeiten”, um die
Sicherheitseinstellungen zu andern:

Sicherheit pro Auftrag neu bestatigen Das Dialogfeld Adobe PDF - Sicherheitseinstellungen wird jedes Mal angezeigt, wenn Sie eine
PDF-Datei Uber den Adobe PDF-Drucker erstellen. Legen Sie die gewiinschten Einstellungen im Dialogfeld fest.

Aktuelle Sicherheitseinstellungen verwenden Es werden dieselben Sicherheitseinstellungen verwendet wie bei der letzten Erstellung
einer PDF-Datei Uiber den Adobe PDF-Drucker auf diesem Computer.

Adobe PDF-Ausgabeordner Wahlen Sie einen Ausgabeordner fir die konvertierte PDF-Datei oder klicken Sie auf ,Durchsuchen®, um den
gewunschten Ausgabeordner hinzuzufigen bzw. zu dndern. Wahlen Sie Eingabeaufforderung fir Adobe PDF-Dateiname, wenn Sie den
Speicherort und Dateinamen bei jeder Konvertierung explizit festlegen mochten.

Dropdown-Menu ,,Adobe PDF-Seitenformat Wahlen Sie Ihr eigenes Seitenformat aus.

Adobe PDF-Ergebnisse anzeigen Das konvertierte Dokument wird automatisch in Acrobat angezeigt.

Dokumentinformationen hinzufiigen Dem Dokument werden weitere Informationen wie der Dateiname sowie Datum und Uhrzeit der Erstellung
hinzugefigt.

Nur Systemschriften verwenden, keine Dokumentschriften Deaktivieren Sie dieses Kontrollkéstchen, damit beim Erstellen der PDF-Datei
Schriften heruntergeladen werden. Alle Schriften sind dann im PDF-Dokument verfiigbar, die Erstellung dauert jedoch langer. Falls Sie mit
asiatischsprachigen Dokumenten arbeiten, muss diese Option aktiviert werden.

Protokolldateien fur erfolgreiche Auftrage I6schen Die Protokolldateien werden automatisch geldscht, auf3er der Auftrag konnte nicht
durchgefiihrt werden.

Warnung zum Ersetzen vorhandener PDF-Datei Sie erhalten eine Warnmeldung, wenn Sie im Begriff stehen, eine vorhandene PDF-Datei mit
demselben Namen zu Uberschreiben.

Nach oben

Adobe PDF-Druckereigenschaften festlegen (Windows)

Unter Windows konnen Sie die Eigenschaften des Adobe PDF-Druckers im Allgemeinen beibehalten, es sei denn, Sie haben die Druckerfreigabe
aktiviert oder Sicherheitseinstellungen festgelegt.

Hinweis: Die Druckereigenschaften sind nicht das gleiche wie die Druckeinstellungen. Das Eigenschaften-Dialogfeld enthalt Registerkarten mit
Optionen, die fur alle Drucker gelten. Im Dialogfeld ,Druckeinstellungen” finden Sie dagegen Optionen, die nur auf den Adobe PDF-Drucker
zutreffen.

Adobe PDF-Druckereigenschaften festlegen
1. Offnen Sie iiber das Startmenii das Fenster Gerate und Drucker und klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Adobe PDF.
2. Wahlen Sie den Befehl ,Eigenschaften”.
3. Klicken Sie auf die einzelnen Registerkarten und legen Sie die erforderlichen Einstellungen fest.

Den vom Adobe PDF-Drucker verwendeten Anschluss neu zuweisen
1. SchlieBen Sie Distiller und warten Sie einige Minuten, bis der Adobe PDF-Drucker alle Auftrage in der Warteschleife verarbeitet hat.
Offnen Sie uber das Startmenii das Fenster Geréate und Drucker.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Adobe PDFund wahlen Sie Druckereigenschaften.
Wahlen Sie auf der Registerkarte ,Anschliisse” den Befehl ,Hinzufligen®“.

Wahlen Sie in der Liste der verfligbaren Anschlusstypen Adobe PDF Port (Windows XP) bzw. Adobe PDF Port Monitor* (Vista/Windows 7)
und klicken Sie auf ,Neuer Anschluss”.
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6. Wabhlen Sie einen lokalen Ordner fir die PDF-Ausgabedateien aus und klicken Sie auf ,OK". Klicken Sie auf ,SchlieBen“, um das Dialogfeld
LDruckeranschliisse” zu schlief3en.

7. Klicken Sie im Dialogfeld Eigenschaften von Adobe PDF auf ,Ubernehmen® und dann auf ,OK".
Q Um ein optimales Ergebnis zu erzielen, sollten Sie einen Ordner wéahlen, der sich auf demselben System wie Distiller befindet. Remote-
und Netzwerkordner werden zwar unterstitzt, der Zugriff ist jedoch aus Sicherheitsgriinden haufig beschrankt.

Ordner l6schen und dem Standardanschluss den Adobe PDF-Drucker zuweisen
1. SchlieBen Sie Distiller und warten Sie einige Minuten, bis der Adobe PDF-Drucker alle Auftrage in der Warteschleife verarbeitet hat.



Offnen Sie uber das Startmenii das Fenster Geréate und Drucker.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Adobe PDFund wéahlen Sie Druckereigenschaften.

Klicken Sie auf die Registerkarte ,Anschliisse”.

Waéhlen Sie den Standardanschluss und Dokumente und klicken Sie auf ,Anwenden*.

Wahlen Sie den zu I6schenden Anschluss aus, klicken Sie auf die Schaltflache ,L6schen“ und bestétigen Sie den Léschvorgang mit ,,OK*.
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Wahlen Sie erneut den Dokumente-Anschluss und klicken Sie auf ,SchlieRen*.

Benutzerdefinierte Seitenformate erstellen und verwenden Nach oben
Es ist wichtig, zwischen den Begriffen Seitenformat (also der Seitengrof3e wie im Dialogfeld fiir die Dokumenteinrichtung der Ausgangsanwendung
definiert) und Papierformat (also der Papiergrof3e, d. h. dem eigentlichen Blatt Papier oder dem Film bzw. der Druckplatte, auf die gedruckt wird)
zu unterscheiden. So verwenden Sie als Seitenformat vielleicht A4, (21,59 x 27,94 cm) benétigen jedoch unter Umsténden ein gréReres Blatt
Papier oder einen gréReren Film, um auch alle Druckermarken und Anschnittbereiche drucken zu kénnen. Damit Ihr Dokument so gedruckt wird,
wie Sie es erwarten, sollten Sie das Seitenformat sowohl in der Ausgangsanwendung als auch auf dem Drucker festlegen.

Die Liste der in Acrobat verfiigbaren Papierformate wird von einer PPD-Datei (bei PostScript-Druckern) bzw. vom Druckertreiber (bei nicht-
PostScript-Druckern) vorgegeben. Wenn der Drucker und die PPD-Datei, die Sie fir den PostScript-Druck ausgewahlt haben, benutzerdefinierte
Papierformate unterstiitzen, enthalt das Meni fir das Seitenformat die Option ,Benutzerdefiniert“. Auf Druckern mit sehr grof3en Druckbereichen
unterstutzt Acrobat Seiten mit einer Grof3e von bis zu 38.100.000 cm x 38.100.000 cm .

Benutzerdefinierte Seitenformate erstellen (Windows)
1. Fahren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Offnen Sie tber das Startmenii das Fenster Geréate und Drucker bzw. Drucker und Faxgeréte. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Drucker Adobe PDF und wéhlen Sie Druckeinstellungen.

« Verwenden Sie in einer Ausgangsanwendung wie etwa Adobe InDesign den Menuibefehl ,Datei“ > ,Drucken”. Wéahlen Sie als Drucker
Adobe PDF aus und klicken Sie auf ,Eigenschaften“. (In einigen Anwendungen missen Sie u. U. im Dialogfeld ,Drucken® auf die
Schaltflache ,Einrichten” klicken, um auf die Liste der verfligbaren Drucker zuzugreifen. Klicken Sie dann zum Anpassen der Adobe
PDF-Einstellungen auf ,Eigenschaften“ bzw. ,Voreinstellungen*.)

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Adobe PDF-Einstellungen neben dem Dropdown-Meni Adobe PDF-Seitenformat auf die Schaltflache
~Hinzufuigen".

3. Geben Sie einen Namen ein, legen Sie einen Wert fir die Hohe und Breite fest und wahlen Sie eine Mafeinheit. Klicken Sie auf
,Hinzufiigen/Andern®. Der Name des neu definierten Seitenformats wird dem Dropdown-Menii Adobe PDF-Seitenformat hinzugefiigt.

Benutzerdefinierte Seitenformate erstellen (Mac OS)
1. Klicken Sie in einer Ausgangsanwendung wie Adobe InDesign auf ,Datei* > Seite einrichten.

N

Wabhlen Sie im Popup-Men fiir das Papierformat die Option zur Verwaltung benutzerdefinierter Papierformate.

w

Klicken Sie auf die Schaltflache ,+“.

»

Geben Sie einen Namen ein, legen Sie einen Wert fur die Hohe und Breite fest und wéhlen Sie RandgroRen. Die Maleinheiten werden
automatisch durch das System vorgegeben.

Benutzerdefinierte Seitenformate verwenden
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Drucken”.
2. Klicken Sie auf Seite einrichten.
3. Wahlen Sie im Menu fiur das Papierformat das benutzerdefinierte Format aus.

Verwandte Hilfethemen
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PDF-Dokumente bearbeiten

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden empfohlenen Onlineressourcen.

Text in einem PDF-Dokument bearbeiten (in englischer Sprache)
Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)
Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie Text in Acrobat XI bearbeitet wird.

Bilder in PDF-Dateien bearbeiten (in englischer Sprache)
Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)
Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie Bilder in Acrobat XI bearbeitet werden.

Gescannte PDF-Dateien bearbeiten (in englischer Sprache)

Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie eine aus einem gescannten Dokument erstellte PDF-Datei bearbeitet wird.

Erstellen Sie Leitlinien fur Aktionen, um sich wiederholende Aufgaben zu automatisieren (in englischer Sprache).
Adobe TV (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erstellen Sie schrittweise Aktionen, um sich wiederholende Aufgaben zu automatisieren.

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt


http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-edit-text-in-a-pdf-file
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-edit-images-in-pdf-files
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-edit-a-scanned-pdf-file
http://tv.adobe.com/shows/standardize-routine-tasks-action-wizard

Text in PDF-Dateien bearbeiten

Text in PDF-Dateien bearbeiten

Nummerierung oder Aufzéhlung Elemente hinzufligen

Neuen Text zu einer PDF-Datei hinzufiigen

Text zu einfachen Formularen oder beim Unterzeichnen hinzufiigen (Werkzeug , Schreibmaschine®)
Textfeld verschieben, drehen oder skalieren

Sie kénnen PDF-Dateien einfach korrigieren, aktualisieren und erweitern. Sie kdnnen Abséatze umbrechen und Schreibfehler korrigieren, ohne zum
urspriinglichen Quelldokument zuriickzukehren.

Text in PDF-Dateien bearbeiten Nach oben

Mit dem Werkzeug fir die Text- & Bildbearbeitung kdnnen Sie Text in einer PDF-Datei ersetzen, bearbeiten oder hinzufiigen. Sie kdnnen
Schreibfehler korrigieren, Schriftart und SchriftgréBe @ndern, Ausrichtung anpassen, Hoch- oder Tiefstellung hinzufugen und Text oder Abséatze
skalieren. Text im Absatz wird innerhalb des Textfeldes umgebrochen und somit an Anderungen angepasst. Jedes Textfeld ist unabhangig und
durch Einfiigen von Text in einem Textfeld wird das benachbarte Textfeld nicht nach unten verschoben oder auf die nachste Seite umgebrochen.
PDF-Dateien werden seitenweise bearbeitet. Wenn Sie umfangreichere Bearbeitungen oder Formatierungséanderungen am gesamten Dokument
vornehmen mochten, bearbeiten Sie das Quelldokument. Wenn das Original nicht verfugbar ist, konnen Sie das PDF-Dokument als Microsoft
Word-Dokument oder PowerPoint-Prasentation speichern (nur Acrobat Pro). Dann kénnen Sie das Dokument bearbeiten und die PDF-Datei neu
erstellen.

Sie kénnen Text nur einzufiigen oder ersetzen, wenn die fiir diesen Text verwendete Schrift auf lnrem System installiert ist. Wenn die Schriftart
nicht auf Ihrem System installiert ist, aber in der PDF-Datei eingebettet oder als Untergruppe verwendet wird, kénnen Sie nur die Farbe oder die
SchriftgroRe andern.

Text in einer PDF-Datei bearbeiten oder formatieren

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten @
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Der Text und die Bilder, die bearbeitet werden kénnen, sind durch Konturen markiert.

2. Wabhlen Sie den zu bearbeitenden Text aus.
3. Bearbeiten Sie die Datei mit einer der folgenden Methoden:
+ Geben Sie den neuen Text ein, um den ausgewahlten Text zu ersetzen, oder driicken Sie die Taste Entf, um ihn zu entfernen.
« Wabhlen Sie im Fenster Inhaltsbearbeitung eine Schriftart, einen Schriftgrad oder andere Formatierungsoptionen aus. Klicken Sie auf das
Pluszeichen, um das Bedienfeld zu erweitern und die erweiterten Optionen anzuzeigen: Zeilenabstand, Zeichenabstand, horizontale
Skalierung, Strichbreite und Farbe.



4.

~ Inhaltsbearbeitung

7 Text und Bicer hervorheben ¥ Text und Bildes hervorheben

Formatierungsoptionen im Fenster Inhaltsbearbeitung. Das Pluszeichen bietet erweiterte Optionen.
Hinweis: Aus rechtlichen Griinden mussen Sie Schriften kauflich erwerben und auf Ihrem System installieren, um Text mit diesen Schriften
bearbeiten zu kénnen.

Klicken Sie auf3erhalb der Auswahl, um die Markierung aufzuheben und neu zu beginnen.

Nach oben

Nummerierung oder Aufzahlung Elemente hinzufligen

Sie kénnen Elemente zu einer Nummerierungs- oder Aufzahlungsliste hinzuftigen.

. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten @
. Waéhlen Sie oben in der nummerierten Liste oder in der Aufzéhlungsliste das Element dort aus, wo Sie neuen Text einfligen méchten.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Textfeld und wahlen Sie im Men( die Option Listenelement hinzufiigen.

4. Wahlen Sie den Text im neuen Listenelement aus, und geben Sie den Ersetzungstext ein.

. Zum Andern der Nummer eines neu hinzugefiigten Listenelements wahlen Sie den Wert aus, und geben Sie den neuen Wert ein.

. Um das Listenelement zu positionieren, platzieren Sie den Zeiger Uber der Zeile des Begrenzungsrahmens (vermeiden Sie die Ziehpunkte).

Wenn der Cursor in den Bewegungszeiger + geandert wird, ziehen Sie den Rahmen an die neue Position. Damit die Ausrichtung bei den
anderen Listenelemente beibehalten wird, halten Sie beim Ziehen die Umschalttaste gedriickt.

Nach oben

Neuen Text zu einer PDF-Datei hinzufligen

Sie kénnen einem PDF-Dokument unter Verwendung einer der auf lhrem System installierten Schriften neuen Text hinzufligen bzw. Text einfligen.

1.
2.

Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text hinzufliigen.

Ziehen Sie, um die Breite des Textblocks zu definieren, den Sie hinzufiigen méchten.

. Klicken Sie bei vertikalem Text mit der rechten Maustaste auf das Textfeld und wahlen Sie Text vertikal ausrichten aus.

. Wahlen Sie im Menu Format im Fenster Inhaltsbearbeitung die Schriftart, den Schriftgrad und die Formatierungsoptionen fiir den neuen Text

aus.

5. Geben Sie den Text ein.

6. Um das Textfeld zu skalieren, ziehen Sie einen Ziehpunkt.

. Wenn Sie das Textfeld verschieben méchten, platzieren Sie den Zeiger Gber der Zeile des Begrenzungsrahmens (vermeiden Sie die

Ziehpunkte). Wenn der Cursor in den Bewegungszeiger & geéandert wird, ziehen Sie den Rahmen an die neue Position. Damit die
Ausrichtung bei den anderen Listenelemente beibehalten wird, halten Sie beim Ziehen die Umschalttaste gedriickt.

Nach oben

Text zu einfachen Formularen oder beim Unterzeichnen hinzufiigen (Werkzeug
»Schreibmaschine®)

Unternehmen stellen haufig PDF-Versionen ihrer Formulare ohne interaktive Formularfelder zur Verfligung. Verwenden Sie das Werkzeug Text
hinzufiigen im Fenster Signieren, um nicht interaktive Formulare auszufiillen oder um Text zu Dokumenten hinzuzufiigen, die Sie unterzeichnen
missen. Der Text, der mit diesem Werkzeug hinzugefiigt wird, ist ein Kommentar und andert nicht die urspriingliche PDF-Datei. (Das Werkzeug
Text hinzufligen wird h&aufig als das Schreibmaschinen-Werkzeug bezeichnet. Mit diesem Werkzeug ,schreiben” Sie auf das Formular, andern es
aber nicht.)

Hinweis: Fur Reader 10.1.1 oder friher ist das Werkzeug Text hinzufugen nur verfugbar, wenn der PDF-Autor es explizit aktiviert hat. Damit alle



Reader-Benutzer Text zu einer PDF-Datei hinzufiigen kdnnen (nur Acrobat Pro), 6ffnen Sie die PDF-Datei, und wahlen Sie Datei > Speichern als
> PDF mit erweiterten Reader-Funktionen > Hinzufiigen von Text in Dokumenten aktivieren aus.

Wahlen Sie Signieren > Text hinzufiigen aus, um die Werkzeugleiste Text hinzufiigen zu 6ffnen.

Klicken Sie auf eine beliebige Stelle, um Text hinzuzufiigen.
Wahlen Sie in der Symbolleiste Text hinzufligen die Farbe, die Schriftart und den Schriftgrad fur den hinzuzufigenden Text aus.
Geben Sie den Text ein. Driicken Sie die Eingabetaste zum Hinzufligen einer neuen Zeile.

a ks wn ke

Zum Andern der Texteigenschaften wéhlen Sie den Text aus, den Sie bearbeiten méchten. Verwenden Sie eines der folgenden Werkzeuge
in der Symbolleiste Text hinzuftigen:
« Zum Andern der TextgréRe klicken Sie auf die Schaltflache Schriftgrad verkleinern oder Schriftgrad vergréRern. Sie kénnen auch einen
Schriftgrad im Popup-MenU auswahlen.
o Zum Andern des Zeilenabstands klicken Sie auf die Schaltfliche zum Verringern oder Erhéhen des Zeilenabstands.
« Wahlen Sie im Popup-Menu Textfarbe eine Farbe aus.
« Wahlen Sie im Popup-Men fir die Schrift eine Schrift aus.

6. Um das Textfeld zu verschieben oder seine GréRRe zu andern, wahlen Sie Kommentar > Kommentarliste aus. Klicken Sie in der
Kommentarliste auf den Kommentar, der den Text enthalt, den Sie verschieben oder dessen GroRe Sie andern méchten. Wenn der
Begrenzungsrahmen angezeigt wird, ziehen Sie das Textfeld oder seine Ecken.

. . Nach oben
Textfeld verschieben, drehen oder skalieren

Sie kénnen Textfelder auf einer Seite verschieben oder drehen. Das Werkzeug Text & Bilder bearbeiten hebt die Textfelder hervor, damit deutlich
wird, welcher Text betroffen ist. Es kdnnen nur Bearbeitungen auf einer Seite vorgenommen werden. Sie kdnnen einen Textblock nicht auf eine
andere Seite ziehen oder einzelne Zeichen oder Wérter innerhalb eines Textfelds verschieben oder drehen. Sie kénnen jedoch Textfelder kopieren
und sie auf einer anderen Seite einflgen.

Durch Andern der GroRe des Textfeld wird der Text innerhalb des Rahmen des Textfeldes umgebrochen. Die GréRRe des Textes wird nicht
geandert. Informationen zum Andern der SchriftgréRe finden Sie unter Text in einer PDF-Datei bearbeiten oder formatieren. Wie bei anderen
Textanderungen ist die Skalierung auch auf die aktuelle Seite beschrankt. Text wird nicht auf die nachste Seite umgebrochen.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten @

2. Klicken Sie auf das Textfeld, das Sie verschieben, drehen oder skalieren mochten.

Inverse kinematics

About inverse Kinematics
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Ein Begrenzungsrahmen mit Ziehpunkten umgibt das Textfeld, auf das Sie geklickt haben.

3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Verschieben Positionieren Sie den Zeiger Uber der Zeile des Begrenzungsrahmens (vermeiden Sie die Ziehpunkte). Wenn der Cursor in
einen Bewegungszeiger 2 geéandert wird, ziehen Sie den Rahmen an die gewiinschte Position. Halten Sie beim Ziehen die Umschalttaste
gedriickt, um die Bewegung horizontal oder vertikal zu beschréanken.

Inverss kinematics.

Abos rvvarmm inasaticn

Drehen Positionieren Sie den Zeiger direkt au3erhalb eines Ziehpunkts. Wenn der Cursor in einen Drehungszeiger ¢

ziehen Sie ihn in die Richtung, in die Sie das Textfeld drehen mdchten.

geéandert wird,


http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
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Inverse kKinerpatics

Grofse andern Platzieren Sie den Zeiger tber einem Ziehpunkt. Wenn der Cursor in den GréRenbestimmungszeiger * geéandert wird,

ziehen Sie den Zeiger, um den Textblock zu skalieren.

Irwerse kinermabcs
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Bilder oder Objekte in einem PDF-Dokument bearbeiten

Bild oder Objekt in einer PDF-Datei einfligen

Bild oder Objekt verschieben oder skalieren

Bild drehen, spiegeln, zuschneiden oder ersetzen

Bild oder Objekt vor oder hinter ein anderes Element verschieben
Bild auBerhalb von Acrobat bearbeiten

Sie kénnen PDF-Dateien einfach korrigieren, aktualisieren und erweitern. Sie kdnnen Bilder skalieren, verschieben oder ersetzen, ohne zu lhrem
urspriinglichen Quelldokument zuriickzukehren.

Nach oben

Bild oder Objekt in einer PDF-Datei einfiigen

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Bild hinzufligen =)
2. Suchen im Dialogfeld Offnen die Datei, die Sie einfiigen méchten.
3. Wahlen Sie das gewiinschte Bild aus und klicken Sie auf Offnen.

4. Klicken Sie auf die Stelle, an der Sie das Bild einfligen mdchten, oder ziehen Sie mit dem Zeiger, um die GréR3e des Bilds beim
Positionieren zu verandern.

Auf der Seite wird eine Kopie der Bilddatei mit derselben Auflosung wie die Originaldatei angezeigt.

5. Mit den Begrenzungsrahmenzeigern kénnen Sie das Bild skalieren. Alternativ kdnnen sie auch die Werkzeuge im Fenster Inhaltsbearbeitung
verwenden, um das Bild zu spiegeln, zu drehen oder zu beschneiden.

Bild oder Objekt verschieben oder skalieren Nach oben

1. Wahlen Sie das entsprechende Werkzeug, je nachdem, was Sie verschieben mdéchten:

Bild \wahlen sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten @ Wenn Sie den Zeiger Uber ein editierbares Bild bewegen,
erscheint das Bildsymbol in der oberen linken Ecke.

Interaktives Objekt Zur Bearbeitung von Formularfeldern, Schaltflachen oder anderen interaktiven Objekten wéhlen Sie Werkzeuge >

Interaktive Objekte > Werkzeug Objektauswahl & .

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um das Bild oder das Objekt zu verschieben, ziehen Sie es die gewiinschte Position. Bilder oder Objekte kdnnen nicht auf eine andere
Seite gezogen werden (sie kdnnen jedoch ausgeschnitten und auf einer neuen Seite eingefligt werden). Ziehen Sie das Objekt bei
gedriickter Umschalttaste, um es horizontal oder vertikal zu verschieben.

+ Um das Bild oder das Objekt zu skalieren, wahlen Sie es aus, und ziehen Sie einen Zeiger. Ziehen Sie den Ziehpunkt bei gedriickter
Umschalttaste, wenn das urspriingliche Seitenverhdltnis erhalten bleiben soll.

Hinweis: Wenn Sie mehrere Objekte auswahlen, kénnen Sie sie gemeinsam verschieben oder skalieren.

Nach oben

Bild drehen, spiegeln, zuschneiden oder ersetzen

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten @
2. Wahlen Sie das Bild (bzw. die Bilder) aus.

3. Klicken Sie im Meniu Format im Fenster Inhaltsbearbeitung auf eines der folgenden Werkzeuge:

. . -
Vertikal spiegeln = Spiegelt das Bild vertikal an der horizontalen Achse.

Horizontal spiegeln [ Spiegelt das Bild horizontal an der vertikalen Achse.
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Gegen den Uhrzeigersinn drehen @ Dreht das ausgewahlte Bild neunzig Grad gegen den Uhrzeigersinn.

Im Uhrzeigersinn drehen () prent das ausgewdhlte Bild neunzig Grad im Uhrzeigersinn.

Beschneiden & Beschneidet das ausgewahlte Bild. Ziehen Sie dazu einen Ziehpunkt.

Bild ersetzen & prsetzt das ausgewahlte Bild durch das Bild, das Sie auswahlen. Suchen Sie das Ersetzungsbild im Dialogfeld Offnen
und klicken Sie dann auf Offnen.

Q Um das ausgewahlte Bild manuell zu drehen, platzieren Sie den Zeiger direkt auerhalb eines Ziehpunkts. Wenn der Cursor in den
Drehungszeiger geandert wird, ziehen Sie ihn in die Richtung, in die Sie das Bild drehen méchten.

Bild oder Objekt vor oder hinter ein anderes Element verschieben Nach oben

Mit den Optionen zum Anordnen kdnnen Sie ein Bild vor oder hinter andere Elemente verschieben. Sie konnen ein Element um eine Ebene nach
vorn oder nach hinten verschieben oder es in einer Sortierreihenfolge von Elementen auf der Seite nach vorn oder hinten verschieben.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten @
2. Waéhlen Sie das oder die Objekte aus.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das oder die Objekte und wahlen Sie Anordnen und die gewlinschte Option aus.

Q Bei komplexen Seiten, auf denen ein Objekt schwer auszuwahlen ist, ist es u. U. einfacher, die Reihenfolge Uber die Registerkarte Inhalt
zu andern. (Wahlen Sie Ansicht > Ein-/Ausblenden > Navigationsfenster > Inhalt.)

Nach oben

Bild auBerhalb von Acrobat bearbeiten

Sie koénnen ein Bild oder eine Grafik mit einer anderen Anwendung wie Photoshop, Illustrator oder Microsoft Paint bearbeiten. Wenn Sie das Bild
oder die Grafik speichern, aktualisiert Acrobat automatisch das PDF-Dokument mit den Anderungen. Welche Anwendungen, die im Menii
Bearbeiten mit angezeigt werden, hangt von den Anwendungen ab, die Sie installiert haben, sowie vom Bild- oder Grafiktyp, den Sie ausgewahlt
haben. Optional kdnnen Sie die Anwendung angeben, die Sie verwenden mdchten.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten @
2. Wahlen Sie das Bild oder Objekt aus.

Q Wahlen Sie mehrere Elemente aus, wenn Sie sie gemeinsam in derselben Datei bearbeiten mdchten. Zur Bearbeitung aller Bilder und
Objekte auf der Seite klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite und wéahlen Alles auswahlen.

3. Waéhlen Sie im Menu Bearbeiten mit (im Fenster Inhaltsbearbeitung unter Format) den Editor aus, den Sie verwenden mdchten. Wenn Sie
einen anderen Editor als einen der im Menii angebotenen verwenden mochten, wéhlen Sie Offnen mit, suchen Sie die Anwendung und
klicken Sie auf Offnen.

Hinweis: Wird eine Meldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob ICC-Profile konvertiert werden sollen, geben Sie an, dass diese nicht
konvertiert werden sollen. Wird beim Offnen des Bildes im Bildfenster ein Schachbrettmuster angezeigt, konnten die Bilddaten nicht gelesen
werden.
4. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen in der externen Anwendung vor. Dabei ist Folgendes zu beachten:
« Wenn Sie die MalRe des Bilds andern, wird das Bild u. U. im PDF-Dokument nicht korrekt ausgerichtet.
« AuBerdem bleiben Transparenzinformationen nur fir Masken erhalten, die als Indexwerte in einem indizierten Farbsystem definiert sind.
« Wenn Sie in Photoshop arbeiten, reduzieren Sie das Bild.
« Bildmasken werden nicht unterstitzt.
« Wenn Sie beim Bearbeiten eines Bilds den Bildmodus wechseln, gehen mdglicherweise wichtige Bilddaten verloren, die nur im
Originalmodus unterstutzt werden.

5. Wabhlen Sie in der externen Anwendung den Befehl ,Datei“ > ,Speichern®. Das Objekt wird automatisch aktualisiert und im PDF-Dokument
angezeigt, wenn Acrobat wieder aktiviert wird.

Hinweis: (Photoshop) Liegt das Bild in einem von Photoshop 6.0 oder hoéher unterstitzten Format vor, wird das bearbeitete Bild direkt im
PDF-Dokument gespeichert. Liegt das Bild jedoch in einem nicht unterstutzten Format vor, behandelt Photoshop dies als generisches PDF-
Bild. Das bearbeitete Bild wird in diesem Fall auf der Festplatte und nicht wieder im PDF-Dokument gespeichert.

Twitter™- und Facebook-Beitrage fallen nicht unter die Bedingungen der Creative Commons-Lizenz.
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Miniaturseiten und Lesezeichen in PDF-Dateien

Informationen zu Miniaturseiten
Tab-Reihenfolge festlegen
Lesezeichen

Lesezeichen erstellen
Lesezeichen bearbeiten
Lesezeichenhierarchie erstellen
Lesezeichen mit Tags hinzufugen

. .. . Nach oben
Informationen zu Miniaturseiten
Seitenminiaturen sind verkleinerte Ansichten von Seiten in einem Dokument. Mit Hilfe von Miniaturseiten kénnen Sie schnell zu einer
ausgewahlten Seite wechseln oder die Ansicht der Seite &ndern. Wenn Sie eine Miniaturseite verschieben, kopieren oder I16schen, wird die
betreffende Seite verschoben, kopiert bzw. geldscht.

Q Wenn die Miniaturseite nicht im Navigationsfenster angezeigt wird, driicken Sie F4, um das Navigationsfenster zu 6ffnen. Sie kénnen auch
+LAnzeige" >  Ein-/Ausblenden” > Navigationsfenster > Seitenminiaturen wéahlen.

. Nach oben
Tab-Reihenfolge festlegen
Im Fenster Seitenminiaturen kdnnen Sie die Reihenfolge festlegen, in der ein Benutzer mit Hilfe der Tabulatortaste durch Formularfelder,
Anmerkungen und Verkniipfungen navigiert.

1. Klicken Sie auf der linken Seite auf die Schaltflache Seitenminiaturen.
2. Klicken Sie auf eine Miniaturseite und wahlen Sie im Menu ,Optionen*” (=~ den Befehl ~Seiteneigenschaften.

3. Klicken Sie im Dialogfeld ,Seiteneigenschaften* auf Tab-Reihenfolge und legen Sie die Tab-Reihenfolge fest:
Zeilenreihenfolge verwenden Zum Wechseln zwischen Zeilen von links nach rechts bzw. rechts nach links (bei Seiten mit Rechts-nach-
Links-Bund).

Spaltenreihenfolge verwenden Zum Wechseln zwischen Spalten von links nach rechts bzw. oben nach unten oder rechts nach links (bei
Seiten mit Rechts-nach-Links-Bund).

Dokumentstruktur verwenden Zum Wechseln in der Reihenfolge, die in der Ausgangsanwendung festgelegt wurde.
Hinweis: Bei strukturierten Dokumenten, d. h. PDF-Dokumenten, die mit DTP-Anwendungen erstellt wurden oder Tags enthalten, empfiehlt
es sich, die Option Dokumentstruktur verwenden auszuwahlen, um dem gewinschten Ergebnis der Ausgangsanwendung zu entsprechen.



Wurde das Dokument mit einer friiheren Version von Acrobat erstellt, ist die Tab-Reihenfolge standardméaRig nicht definiert. Bei dieser
Einstellung gelangen Sie zunachst zu den Formularfeldern, anschlieBend zu den Verknipfungen und dann (zeilenweise) zu den
Anmerkungen.

. Nach oben
Lesezeichen
Ein Lesezeichen ist eine Verknipfungsart. Lesezeichen sind mit einem Namen versehen und werden im Navigationsfenster im Fenster
sLesezeichen" angezeigt. Jedes Lesezeichen fiihrt zu einer anderen Ansicht oder Seite im Dokument. Lesezeichen werden bei der PDF-Erstellung
automatisch aus den Eintragen im Inhaltsverzeichnis generiert, die von den gangigen DTP-Programmen erzeugt werden. Diese Lesezeichen sind
haufig mit Tags versehen und kdnnen zur Bearbeitung des PDF-Dokuments verwendet werden.

Wenn Sie ein Lesezeichen auswahlen, wird zunachst die Seite angezeigt, die beim Anlegen des Lesezeichens getffnet war (Lesezeichenziel). In
Acrobat konnen Sie Lesezeichenziele jeweils beim Erstellen des entsprechenden Lesezeichens festlegen. Es ist jedoch manchmal einfacher, erst
einige Lesezeichen zu erstellen und deren Ziele spater festzulegen.

Mit Lesezeichen kdnnen Sie in Acrobat eine Stelle im PDF-Dokument markieren, zu der Sie zuriickkehren mochten. Mit Hilfe von Lesezeichen
kénnen Sie aber auch zu einem Ziel im PDF-Dokument, in einem anderen Dokument oder auf einer Webseite wechseln. Lesezeichen kénnen
auch Aktionen auslésen, z. B. einen Menibefehl ausfiihren oder ein Formular senden.

Hinweis: Ein Acrobat-Benutzer kann einem Dokument Lesezeichen nur dann hinzufligen, wenn die Sicherheitseinstellungen dies zulassen.

Q Lesezeichen [
[;F 8=~
& [P Table of Contents
-~ [P The Kahili Commitmeant to Quality
&g {F commitrrent o our Crops
[F Financial Highlights
l:"g,‘r«”} i our commitment to Growth

[? To our Sharsholders

[F Financial Performance Review

[ officers and Directors
=P My Favorites

[P commitrent to our Crops

[F The Kahili Commitrent to Quality
2 [P To be Reviewed

[P Financlal Performance Review

[F officers snd Directors

Lesezeichen kénnen bei bestimmten PDF-Dokumenten als Inhaltsverzeichnis dienen.

] Nach oben
Lesezeichen erstellen

1. Klicken Sie auf die die Schaltflache ,Lesezeichen” auf der linken Seite, um das Fenster ,Lesezeichen" zu 6ffnen.
2. Offnen Sie die Seite, auf die das Lesezeichen verweisen soll. Passen Sie anschlieRend die Ansichtsoptionen an.

3. Verwenden Sie das AuswahI-Werkzeug*, um den Bereich der Seite auszuwahlen, die Sie den Lesezeichen hinzufiigen méchten:
« Um fir ein einzelnes Bild ein Lesezeichen zu erstellen, klicken Sie auf das gewiinschte Bild oder ziehen Sie ein Rechteck um das Bild.
« Um fur einen Teil eines Bilds ein Lesezeichen zu erstellen, ziehen Sie ein Rechteck um den gewiinschten Bereich.

« Um fur Text ein Lesezeichen zu erstellen, ziehen Sie, um diesen auszuwahlen. Der ausgewahlte Text wird als Beschriftung fir das neue
Lesezeichen verwendet. Sie konnen die Beschriftung bearbeiten.

4. Wahlen Sie das Lesezeichen aus, unter dem Sie das neue Lesezeichen platzieren méchten. Wenn Sie kein Lesezeichen auswéahlen, wird
das neue Lesezeichen automatisch am Ende der Liste eingefiigt.

5. Wéhlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > ,Lesezeichen hinzufigen* [P aus.
6. Geben Sie im Fenster ,Lesezeichen" den Namen des neuen Lesezeichens ein oder bearbeiten Sie ihn.

Nach oben

Lesezeichen bearbeiten
In Reader kénnen Sie das Erscheinungsbild des Textes so &ndern, dass sich Lesezeichen leichter lesen lassen.

In Acrobat kdnnen Sie die Attribute eines Lesezeichens jederzeit &ndern.



Lesezeichen umbenennen
<+ Wahlen Sie das Lesezeichen im Fenster ,Lesezeichen* aus, wahlen Sie im Ment ,Optionen® (=~ den Befehl .Lesezeichen umbenennen“ und
geben Sie den neuen Lesezeichennamen ein.

Textumbruch bei langen Lesezeichen
“ Klicken Sie auf die Lesezeichen-Schaltflaiche und wéahlen Sie im Menu ,Optionen® (=~ den Befehl LZeilenumbruch fur lange Lesezeichen®.

Der gesamte Text langer Lesezeichen wird unabhéngig von der Breite des Navigationsbereichs vollstandig angezeigt. (Ein Hakchen zeigt an, dass
die Option aktiviert ist.)

Erscheinungsbild von Lesezeichen é&ndern
Sie kénnen das Erscheinungsbild eines Lesezeichens andern, um die Aufmerksamkeit darauf zu lenken.

1. Wabhlen Sie im Fenster ,Lesezeichen* mindestens ein Lesezeichen aus.

2. (Nur Acrobat) Wahlen Sie zum Andern von Textfarbe und -stil ,Anzeige* > ,Ein-/Ausblenden* >, Werkzeugleistenelemente* > Eigenschaften-
Leiste aus.
Q Nachdem Sie das Erscheinungsbild des Lesezeichens festgelegt haben, kdnnen Sie die Einstellungen fiir das Erscheinungsbild erneut
verwenden. Wahlen Sie hierflir das Lesezeichen aus und wahlen Sie im Menu ,Optionen” den Befehl ,Aktuelles Erscheinungsbild als
neue Standardeinstellung verwenden®.

3. Wahlen Sie zum Andern der SchriftgréRe im Menii ,Optionen* (=~ den Befehl LTextgroRe” > [Grofie].

Lesezeichenziel andern
1. Wabhlen Sie das Lesezeichen im Teilfenster ,Lesezeichen“ aus.
. Gehen Sie im Dokumentfenster an die Stelle, die Sie als neues Ziel festlegen mdchten.

w N

. Passen Sie bei Bedarf die Ansichtsvergrof3erung an.

. Wahlen Sie im Men( ,Optionen* =] den Befehl Lesezeichenziel festlegen.
Hinweis: Die Option Lesezeichenziel festlegen ist kontextsensitiv. Sie wird nur angezeigt, wenn Sie ein vorhandenes Lesezeichen
auswahlen konnen.

IN

Lesezeichen einer Aktion hinzufligen
1. Wabhlen Sie das Lesezeichen im Teilfenster ,Lesezeichen“ aus.

. Wahlen Sie im Menii ,Optionen* (=)~ den Befehl +Eigenschaften” aus.
. Klicken Sie im Dialogfeld ,Lesezeicheneigenschaften” auf ,Aktionen*.
. Wahlen Sie im Menu ,Aktion auswéahlen® eine Aktion aus und klicken Sie auf ,Hinzufligen®.

A wN

Lesezeichen l6schen

“ Wahlen Sie im Fenster ,Lesezeichen® ein oder mehrere Lesezeichen aus und driicken Sie die Entf-Taste.

Wichtig: Durch Ldschen eines Lesezeichens werden auch alle zugehorigen untergeordneten Lesezeichen geldscht. Durch Loschen eines
Lesezeichens wird kein Dokumenttext geldscht.

Nach oben

Lesezeichenhierarchie erstellen

Sie kénnen eine Lesezeichenliste verschachteln, um die Beziehungen zwischen den Themen darzustellen. Durch die Verschachtelung werden
einige Lesezeichen zu Uibergeordneten, andere zu untergeordneten. Sie kdnnen diese Hierarchie nach Bedarf ein- und ausblenden.

Ein oder mehrere Lesezeichen verschachteln
1. Wahlen Sie das Lesezeichen oder den Lesezeichenbereich aus, das bzw. den Sie verschachteln mochten.
2. Ziehen Sie das/die Symbol(e) direkt unter das Uibergeordnete Lesezeichensymbol. Das Liniensymbol - gibt die Position des/der
Lesezeichen(s) an.

Das/die Lesezeichen ist/sind nun untergeordnet; die verknupften Seiten verbleiben jedoch an derselben Stelle im Dokument.

Lj Lesezeichen © L:‘ Lesezeichen &=
P E- Om R P EB- (1o T2
= K] Kahili Mountain Coffee =[] Kahili Mountsin Coffee
é [£] Bring the Island Flavors Home ‘_-Z// [] Bring the Island Flavors Home
[l_]:IsIand Special Z-_Z-.EJ Island Special
(4 5] Ate. hili Blend | [¥] Dark Roast |
|l_] Hawaiian Blend i'_! Mit. Kahili Blend
[E] |ienna Blend ] Hawaiian Blend
1] e 1 ] Vienn Bend




Verschachteln eines Lesezeichens (links) und das Ergebnis (rechts)

Lesezeichen aus einer untergeordneten Position verschieben
1. Wahlen Sie das Lesezeichen oder den Lesezeichenbereich aus, das bzw. den Sie verschieben mdéchten.
2. Zum Verschieben der Auswahlbegrenzung filhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Ziehen Sie das/die Symbol(e) so, dass der Pfeil direkt unter der Beschriftung des tbergeordneten Lesezeichens positioniert wird.

« Wahlen Sie im Meni ,Optionen” ES- den Befehl +Ausschneiden®, wahlen Sie das Ubergeordnete Lesezeichen aus und wéahlen Sie
anschlielend im Ment ,Optionen” den Befehl Unter ausgewéahltem Lesezeichen einfligen.

|L;J Lesezeichen [ L‘:J Lesezeichen =
P E or R P E °oP R
=HE] Kahili Mountain Coffee 2] Kahili Mountain Coffee
é [X] Bring the Island Flavors Home :’é‘; [®] Bring the Island Flavors Home
|':|'L'__| Island Special a.lsland Special
ﬁ | 2 ﬁ\ﬁ@ﬂi 124 ] M. Kahili Blend ‘
[] Mt. Kahili Blend [] Hawaiian Blend
[¥] Hawaiian Blend ] vienna Blend [
[£] Vienna Blend [¥] DarkRoast |

Verschieben eines Lesezeichens aus der Verschachtelung heraus (links) und das Ergebnis (rechts)

Alle Lesezeichen der obersten Ebene erweitern bzw. reduzieren
< Wahlen Sie im Menu ,Optionen® (=~ den Befehl .Ubergeordnete Lesezeichen erweitern“ bzw. ,Ubergeordnete Lesezeichen reduzieren®.

Nach oben

Lesezeichen mit Tags hinzufligen

Lesezeichen mit Tags bieten mehr Kontrolle Uiber den Seiteninhalt als herkémmliche Lesezeichen. Da Lesezeichen mit Tags mit Hilfe der internen
Strukturinformationen der Dokumentelemente (z. B. Uberschriftsebenen, Absatze, Tabellennamen) erstellt werden, kénnen sie zum Bearbeiten des
Dokuments verwendet werden, z. B. zum Neuordnen der zugehdrigen Seiten im PDF-Dokument oder Loschen von Seiten. Wenn Sie ein
Ubergeordnetes Lesezeichen mit Tags verschieben oder l6schen, werden auch dessen untergeordnete Lesezeichen mit Tags verschoben bzw.
geldscht.

Viele DTP-Anwendungen, z. B. Adobe InDesign® und Microsoft Word, erstellen strukturierte Dokumente. Wenn Sie diese Dokumente in PDF
konvertieren, wird die Struktur in Tags umgewandelt, die das Hinzufligen von Lesezeichen mit Tags unterstiitzen. Konvertierte Webseiten
enthalten normalerweise Lesezeichen mit Tags.

Wenn Ihr Dokument keine Tags enthalt, konnen Sie diese jederzeit in Acrobat hinzuftigen.

1. Wahlen Sie im Fenster ,Lesezeichen aus dem Meni ,Optionen” (=~ den Befehl .Neue Lesezeichen aus Struktur* aus. (Wenn diese Option
nicht verfligbar ist, ist das Dokument nicht strukturiert.)

2. Wahlen Sie die Strukturelemente aus, die als Lesezeichen mit Tags definiert werden sollen. Klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste, um
weitere Elemente auszuwahlen.

Die mit Tags versehenen Lesezeichen [._t_ sind unter einem neuen, unbenannten Lesezeichen verschachtelt.

Verwandte Hilfethemen

[3) v-rvo-s7 |
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PDF-Artikel

Artikel
Artikel definieren
Artikel anzeigen und bearbeiten

@
. Nach ob
Artikel ach oben

In vielen gedruckten Publikationen, wie z. B. Zeitschriften und Zeitungen, ist der Text in mehrere Spalten aufgegliedert. Der Textfluss verlauft von
Spalte zu Spalte und manchmal Uber mehrere Seiten hinweg. Wahrend dieses Format fiir gedruckte Publikationen gut geeignet ist, ist der Text bei

dieser Struktur auf dem Bildschirm unter Umsténden schlecht lesbar, da der Leser standig die Anzeige uber die Bildlaufleisten und die
Vergré3erung anpassen muss.

Mit der Artikelfunktion kénnen Sie den Leser bei mehrspaltigem und mehrseitigem Text durch das Dokument fiihren.

A c
A B : A
1 2 3

Der Textfluss eines Artikel-Thread. Der Leser liest Text A, Uberspringt Text B und C und liest bei Text A weiter.

[+]
. .. Nach ob
Artikel definieren ach oben

Um einen Artikel zu erstellen, ziehen Sie um dessen Inhalt jeweils Rahmen in der Reihenfolge, in der der Text gelesen werden soll. Der somit

definierte Textfluss wird als Artikel-Thread bezeichnet. Durch Verbinden der verschiedenen Rahmen entsteht ein fortlaufender Textfluss, ein so
genannter Thread.

@ Mit den meisten DTP-Programmen kénnen Sie einen Artikel-Thread automatisch bei der Konvertierung der Dateien in Adobe PDF erstellen.

Wenn Sie eine Datei anzeigen, die Artikel enthalt, kdnnen Sie die Namen der Artikel in einer Registerkarte anzeigen und einfach durch diese
navigieren.
1. Wahlen Sie ,Werkzeuge" > Dokumentverarbeitung > ,Artikelabschnitt hinzufiigen“. Der Cursor erscheint im Dokumentfenster als
Fadenkreuzcursor.

. Ziehen Sie ein Rechteck, um den ersten Artikelabschnitt zu definieren. Um den ausgewahlten Text wird ein Rahmen angezeigt; das
Fadenkreuz verwandelt sich in den Artikelcursor.

Jeder von Ihnen erstellte Artikelabschnitt hat eine Beschriftung mit der Artikel- und der Sequenznummer im Artikel. So wird beispielsweise

der erste Abschnitt fir den ersten definierten Artikel mit 1-1 bezeichnet, der zweite Abschnitt mit 1-2 usw. Die Abschnitte flir den zweiten
Artikel im selben Dokument erhalten die Bezeichnung 2-1, 2-2, 2-3 usw.

. Wechseln Sie im Dokument zum nachsten Abschnitt, den Sie in den Artikel aufnehmen mdéchten und ziehen Sie ein Auswahlrechteck um
den Text. Wiederholen Sie diesen Schritt, bis Sie den ganzen Artikel definiert haben.

Hinweis: Sie miussen einen Artikel erst beenden, bevor Sie Artikelabschnitte verschieben oder ihre GroRe andern kénnen.
4. Um einen Artikel zu beenden, driicken Sie die Eingabetaste.

Geben Sie im Dialogfeld ,Artikeleigenschaften” den Titel des Artikels, das Thema, den Namen des Verfassers und Stichworter zur
Beschreibung des Artikels ein. Klicken Sie dann auf ,OK".

[+]
. . . Nach ob
Artikel anzeigen und bearbeiten aeopen

Mit dem Artikel-Werkzeug kdnnen Sie einen Artikelabschnitt im PDF-Dokument erstellen, anzeigen und &ndern.

Artikel auf der Seite anzeigen



“ Wahlen Sie Werkzeuge > Dokumentverarbeitung > Artikelabschnitt hinzuftigen.

Artikel im PDF-Dokument anzeigen
1. Wahlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden” > ,Navigationsfenster >  Artikel".

2. Zum Lesen eines Artikels doppelklicken Sie darauf oder markieren den Artikel und wahlen im Menu ,Optionen*” =]~ des Fensters JArtikel”
den Befehl ,Artikel lesen”.

Die erste Zeile des Artikels wird in der oberen linken Ecke angezeigt.

3. Wahlen Sie im Fenster ,Artikel“ im Menu ,Optionen*” (=]~ den Befehl Nach Verwendung ausblenden, um das Fenster ,Artikel* beim Offnen
des Artikels auszublenden.

Artikel oder Artikelabschnitte l6schen
< Fuhren Sie im Feld ,Artikel* einen der folgenden Schritte aus:

« Um den gesamten Artikel zu lI6schen, wahlen Sie einen Artikel im Fenster ,Artikel“ aus und driicken Sie die Entf-Taste.

« Zum Loschen eines einzigen Textfelds aus einem Artikel klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Textfeld und wéahlen Sie ,Léschen®.
Klicken Sie in der Warnmeldung auf ,Abschnitt“. Wenn Sie auf ,Artikel* klicken, wird der ganze Artikel geldscht.

Die Ubrigen Artikel bzw. Artikelabschnitte werden automatisch neu nummeriert.

Artikelabschnitte in einen bestehenden Artikel-Thread einfligen
1. Wahlen Sie im Fenster ,Dokument” den Artikelabschnitt aus, nach dem ein neuer Artikelabschnitt eingefligt werden soll.

2. Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) am unteren Rand des ausgewahlten Artikelabschnitts. Klicken Sie auf ,OK", wenn Sie aufgefordert
werden, einen neuen Artikelabschnitt zu definieren.

according to Coffee Market Weekly.

| 2001 we continued to grow

-

I
in our clientelsswe expanded our

geographical shipping possiiti
n

While a small portion of our total

business coffee pounds shipped
Beispiel zur Auswahl eines Artikels mit dem Artikel-Werkzeug

3. Ziehen Sie einen neuen Artikelabschnitt. Der neue Abschnitt wird in den Artikel eingefuigt und alle folgenden Artikelabschnitte werden neu
nummeriert.

Artikelabschnitte verschieben oder ihre Gréf3e &ndern
# Wahlen Sie den Artikelabschnitt mit dem Artikel-Werkzeug aus und fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Zum Verschieben des Abschnitts ziehen Sie ihn an seine neue Position.

o Zum Andern der GroRe des Abschnitts ziehen Sie einen mittleren Ziehpunkt, um die Hohe oder Breite zu dndern, oder ziehen Sie einen
Eckziehpunkt, um sowohl die H6he als auch die Breite zu &ndern.

according to Coffee Market Weekly,

In fiscal 2001 we continued to grow

in our clientele as we expanded our
geographical shipping possibilities.
While a small porgion of our total ®

business coffee pounds shipped

Beispiel fiir das Andern der GréRe eines Artikelabschnitts

Artikeleigenschaften bearbeiten
1. Wahlen Sie mit dem Artikel-Werkzeug den Artikelabschnitt aus, dessen Eigenschaften Sie &ndern mochten.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und wahlen Sie ,Eigenschaften”.

3. Andern Sie die Informationen im Dialogfeld ,Artikeleigenschaften*, und klicken Sie auf ,OK".



Zwei Artikel kombinieren
1. Wahlen Sie im Dokumentfenster einen beliebigen Abschnitt des Artikels aus, der zuerst gelesen werden soll.

2. Waéhlen Sie das Pluszeichen (+) am unteren Rand des ausgewahlten Artikelabschnitts. Klicken Sie auf ,OK", um die Aufforderung zum

Definieren eines neuen Artikelabschnitts zu schlieRen.

Klicken Sie bei gedrickter Strg-Taste auf den Artikelabschnitt, der als nachstes gelesen werden soll. Der zweite Artikel wird mit dem Ende
des ersten Artikels verbunden. Alle Abschnitte der beiden Artikel werden automatisch neu nummeriert.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de

Verkniupfungen und Anlagen in PDF-Dateien

Verknupfung erstellen

Verknipfungen bearbeiten

Webverknipfungen aus URL-Adressen erstellen
Verknupfung mit einer Dateianlage

Ziele

Ziele anzeigen und verwalten

Ziele erstellen und verkniipfen

Anlagen hinzufugen

Anlagen 6ffnen, speichern oder I6schen

In Anlagen suchen

Nach oben

Verknipfung erstellen

Links ermoglichen das schnelle Wechseln zu einer anderen Stelle im selben Dokument, in anderen elektronischen Dokumenten oder auf einer
Website. Durch das Verwenden von Links kénnen Sie Aktionen initiieren oder sicherstellen, dass der Leser sofort auf bestimmte Informationen
zugreifen kann. Dartiber hinaus kdnnen Sie Aktionen zum Abspielen einer Audio- oder Movie-Datei hinzufligen.

Links mit dem Verknipfungswerkzeug erstellen
1. Wahlen Sie ,Werkzeuge* > Inhaltsbearbeitung > ,Verkniipfung hinzufiigen oder bearbeiten* aus.

Der Cursor wird als Fadenkreuz dargestellt und alle vorhandenen Verknipfungen (auch unsichtbare) werden vorubergehend sichtbar.

2. Ziehen Sie an der Stelle ein Rechteck, an der Sie im Dokument eine Verknupfung erstellen mdchten. Dies ist der Bereich, in dem die
Verknipfung aktiv ist.
3. Waéhlen Sie im Dialogfeld Verkniipfung erstellen die gewtinschten Optionen fur das Erscheinungsbild der Verkniipfung.

4. Wabhlen Sie eine der folgenden Verknipfungsaktionen:
Gehe zu einer Seitenansicht Klicken Sie auf ,Weiter“, um die gewlinschte Seitenzahl und AnsichtsvergréRerung fiir das aktuelle oder ein
anderes Dokument (z. B. eine Dateianlage) festzulegen, und klicken Sie dann auf Verkniipfung festlegen.

Datei 6ffnen Wahlen Sie eine Zieldatei aus und klicken Sie auf ,Auswéahlen”. Wenn die Datei im Format PDF vorliegt, legen Sie fest, wie
das Dokument gedffnet werden soll (z. B. in einem neuen Fenster oder innerhalb eines vorhandenen Fensters) und klicken Sie dann auf
LOK".

Hinweis: Ist der Dateiname zu lang und passt nicht in das Textfeld, wird der mittlere Teil des Namens nicht angezeigt.
Webseite 6ffnen Geben Sie die URL-Adresse der Ziel-Webseite an.

Benutzerdefinierte Verknipfung Klicken Sie auf ,Weiter, um das Dialogfeld Verknutipfungseigenschaften zu 6ffnen. In diesem Dialogfeld
kénnen Sie eine beliebige, zur Verknupfung gehdrende Aktion festlegen, z. B. Lesen eines Artikels oder Ausfiihren eines Menubefehls.

Weitere Informationsquellen
Lernprogramme zum Erstellen von Verknipfungen finden Sie in diesen Ressourcen:

« Hinzufligen von Verknupfungen zu einer Acrobat-Seite: www.peachpit.com/articles/article.aspx?p=1694067&seqNum=2

« Erstellen von Hyperlinks in Adobe Acrobat: http:/blogs.adobe.com/acrolaw/2010/04/creating-hyperlinks-in-adobe-acrobat/

Verkniipfungen bearbeiten Nach oben

Sie kénnen eine Verkniipfung jederzeit bearbeiten. Sie kdnnen den Hotspot-Bereich oder die zugehorige Verknipfungsaktion andern, das
Verkniipfungsrechteck léschen oder seine GroRe dndern oder das Ziel der Verkniipfung dndern. Das Andern der Eigenschaften einer
vorhandenen Verkntpfung wirkt sich nur auf die aktuell ausgewahlte Verknupfung aus. Wenn keine Verknipfung ausgewahlt ist, werden die
Eigenschaften auf die nachste Verkniipfung angewendet, die erstellt wird.

Q Sie kénnen die Eigenschaften mehrerer Verkniipfungen auf einmal &ndern, indem Sie mit dem Verknlpfungs- oder Objektauswahl-Werkzeug
ein Rechteck um die Verknipfungen ziehen.

Verknupfungsrechteck verschieben bzw. seine Gré3e andern

1. Wahlen Sie das Werkzeug zum Hinzufligen oder Bearbeiten von Verkniipfungen ﬁ (,Werkzeuge" > Inhaltsbearbeitung > ,Verknupfung


http://www.peachpit.com/articles/article.aspx?p=1694067&seqNum=2
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hinzufligen oder bearbeiten“) aus.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Verknupfungsrechteck, sodass die Ziehpunkte angezeigt werden.
3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie ein Verknupfungsrechteck verschieben méchten, ziehen Sie dieses.

« Wenn Sie die Grof3e des Verkniipfungsrechtecks andern mochten, ziehen Sie einen seiner Eckpunkte.

Erscheinungsbild von Verknupfungen éandern
1. Wahlen Sie das Werkzeug zum Hinzufligen oder Bearbeiten von Verkniipfungen ﬁ (,Werkzeuge" > Inhaltsbearbeitung > ,Verknipfung
hinzufligen oder bearbeiten®) aus.
2. Doppelklicken Sie auf das Verknupfungsrechteck.

3. Wahlen Sie im Dialogfeld Verknupfungseigenschaften auf der Registerkarte ,Erscheinungsbild“ Farbe, Linienstarke und Linienstil fur die
Verknupfung aus.

4. Wabhlen Sie einen Markierungsstil aus, der beim Auswahlen der Verknupfung angezeigt wird.
Ohne Andert das Erscheinungsbild der Verkniipfung nicht.
Negativ Andert die Farbe der Verkniipfung in das Gegenteil.

Umrandung Andert die Umrandungsfarbe der Verkniipfung in das Gegenteil.

Plastisch Stellt die Verkniipfung als hervorgehobenes Rechteck dar.
Hinweis: Die Optionen fur den Verknupfungstyp, die Farbe und den Linienstil sind nicht verfugbar, wenn fir das Erscheinungsbild
LUnsichtbar* ausgewahlt wurde.

5. Wahlen Sie unter ,Verknupfungstyp“ die Option ,Unsichtbares Rechteck®, wenn die Verkniipfung im PDF-Dokument fiir Anwender nicht
sichtbar sein soll. Eine unsichtbare Verkniipfung eignet sich beispielsweise fir die Platzierung Gber einem Bild.
6. Wahlen Sie die Option ,Gesperrt‘, wenn Sie verhindern méchten, dass Anwender versehentlich lhre Einstellungen andern.

7. Zum Testen der Verknupfung wahlen Sie das Hand-Werkzeug aus.
Hinweis: Die Verknupfungseigenschaften im Dialogfeld Verknlipfung erstellen gelten fur alle neuen Verknipfungen, die Sie bis zur
erneuten Anderung der Eigenschaften erstellen. Wenn Sie die Einstellungen fiir das Erscheinungsbild einer Verkniipfung erneut verwenden
mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Verkniipfung, deren Eigenschaften Sie als Standard verwenden mdchten. Wahlen
Sie anschlieRend ,Aktuelles Erscheinungsbild als neue Standardeinstellung verwenden®.

Verknupfungsaktion bearbeiten
1. Wahlen Sie das Werkzeug zum Hinzufligen oder Bearbeiten von Verkniipfungen ﬁ (,Werkzeuge" > Inhaltsbearbeitung > ,Verknipfung
hinzufligen oder bearbeiten“) aus.
2. Doppelklicken Sie auf das Verknuipfungsrechteck.

3. Wahlen Sie im Dialogfeld Verkniipfungseigenschaften auf der Registerkarte ,Aktionen“ die zu &ndernde Aktion aus der Liste aus und klicken
Sie auf ,Bearbeiten*.

Verknupfungen léschen
1. Wahlen Sie das Werkzeug zum Hinzufligen oder Bearbeiten von Verkniipfungen ﬁ (,Werkzeuge" > Inhaltsbearbeitung > ,Verknipfung
hinzufligen oder bearbeiten®) aus.
2. Wahlen Sie das zu léschenden Verknipfungsrechteck aus.
3. Wabhlen Sie Bearbeiten > ,Ldschen”, oder driicken Sie die Entf-Taste.

Webverknipfungen aus URL-Adressen erstellen Nach oben

Aus URL-Adressen in einem Dokument oder auf einer ausgewahlten Seite kénnen Sie automatisch Verkniipfungen in einem PDF erstellen. Wenn
in den allgemeinen Voreinstellungen die Option Verknupfungen aus URL-Adressen erstellen ausgewahlt ist, werden in allen PDF-Dokumenten, die
Sie 6ffnen, aus Text aktive Verknupfungen erstellt.

Webverknipfungen erstellen
1. Wahlen Sie Werkzeuge" > Dokumentverarbeitung > Verknupfungen aus URL-Adressen erstellen.

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Webverknipfungen erstellen die Option ,Alle”, um aus allen URLs im Dokument eine Verknipfung zu erstellen,
oder wahlen Sie ,von“, und geben Sie einen Seitenbereich ein, um auf ausgewahlten Seiten Verknlpfungen zu erstellen.

Alle WebverknUpfungen entfernen
+ Wahlen Sie Werkzeuge > Dokumentverarbeitung > Alle Verknuipfungen entfernen.

Nach oben



Verknupfung mit einer Dateianlage
Uber eine Verkniipfung im {ibergeordneten PDF-Dokument, kénnen Sie Anwender zu einer PDF-Anlage fiihren.

Hinweis: Verwechseln Sie Dateianlagen nicht mit den Dateien, die Uber eine Verkniipfung geoffnet werden kdnnen. Verknipfte Dokumente
kénnen an verschiedenen Speicherorten gespeichert werden. Dateianlagen werden immer zusammen mit dem PDF gespeichert.
1. Offnen Sie ein PDF-Dokument, das eine PDF-Dateianlage enthélt.

2. Gehen Sie an die Stelle, an der Sie im Dokument eine Verknlpfung erstellen mdchten. Befindet sich diese Stelle innerhalb der Dateianlage,
klicken Sie auf die Anlagen-Schaltflache, wéhlen Sie die Dateianlage und klicken Sie auf ,Offnen.

3. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > ,Verknupfung hinzufiigen oder bearbeiten* aus und wéhlen Sie den Verknlpfungsbereich
aus.

4. Definieren Sie im Dialogfeld Verknupfung erstellen die Darstellung der Verkniipfung, wahlen Sie die Option Gehe zu einer Seitenansicht und
klicken Sie auf ,Weiter".

5. Definieren Sie im ubergeordneten PDF-Dokument oder in der Dateianlage die gewiinschte Seitenzahl und VergréRerung, und klicken Sie
dann auf Verkniipfung festlegen.

. Nach oben
Ziele

Ein Ziel ist der Endpunkt einer Verknupfung, deren Name im Fenster ,Ziele* angezeigt wird. Mit Hilfe von Zielen kdnnen Sie Navigationspfade
innerhalb einer Gruppe von PDF-Dokumenten festlegen. Verknipfungen mit einem Ziel sind besonders fir Verkntpfungen zwischen Dokumenten
geeignet, da das Hinzufligen oder Entfernen von Seiten im Zieldokument keinerlei Auswirkungen auf bestehende Verknipfungen mit einem Ziel
hat.

. . Nach oben
Ziele anzeigen und verwalten
Ziele kénnen Sie im Fenster ,Ziele" im Navigationsfenster verwalten.
Ziele anzeigen
< Wahlen Sie ,Anzeige* > ,Ein-/Ausblenden® >Navigationsfenster > ,Ziele* aus. Alle Ziele werden automatisch gescannt.
Zieleliste sortieren
% Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
» Zum alphabetischen Sortieren der Zielnamen klicken Sie oben im Fenster ,Ziele* auf die Beschriftung ,Name®*.
« Zum Sortieren der Zielnamen nach Seitenzahl klicken Sie oben im Fenster ,Ziele* auf die Beschriftung ,Seite".
Ziele andern oder I8schen
+ Klicken Sie im Fenster ,Ziele“ mit der rechten Maustaste auf das Ziel und wahlen Sie einen Befehl:
« Wahlen Sie Gehe zu Ziel, um zum Ziel zu wechseln.
« Waéhlen Sie ,Loschen®, um das Ziel zu l6schen.
« Wahlen Sie Ziel definieren, um die angezeigte Seite als Ziel festzulegen.
« Wabhlen Sie ,Umbenennen”, um den Namen des Ziels zu &ndern.
Nach oben

Ziele erstellen und verknupfen
Sie kénnen eine Verkniipfung mit einem Ziel im selben oder einem anderen PDF-Dokument erstellen.

1. Wahlen Sie im Zieldokument ,Anzeige“ > ,Ein-/Ausblenden” > Navigationsfenster > ,Ziele*. Wenn das Dokument bereits ein Ziel enthalt, fur
das Sie eine Verknupfung erstellen mdchten, machen Sie mit Schritt 5 weiter.

Gehen Sie zu der Stelle, an der ein Ziel erstellt werden soll, und legen Sie die gewiinschte Ansicht fest.

Wahlen Sie im Menii ,Optionen* B~ im Fenster ,Ziele" die Option ,Ziel mit neuem Namen“ und benennen Sie das Ziel.

Speichern Sie das Zieldokument.

a > wn

Wahlen Sie im Quelldokument (von dem aus Sie die Verknlipfung erstellen méchten) ,Werkzeuge* > Inhaltshearbeitung > ,Verkniipfung
hinzufligen oder bearbeiten* ﬁ und ziehen Sie ein Rechteck, um die Position der Verkniipfung zu definieren.

6. Definieren Sie im Dialogfeld Verkniipfung erstellen die Darstellung der Verknipfung, wahlen Sie die Option Gehe zu einer Seitenansicht und
klicken Sie auf ,Weiter".

7. Doppelklicken Sie im Zieldokument im Fenster ,Ziele* auf das Ziel.
8. Speichern Sie das Quelldokument.



w
. .. Nach oben
Anlagen hinzufligen
Sie kdnnen einem PDF-Dokument PDF-Dateien und andere Dateitypen anhéangen. Wenn Sie das PDF-Dokument an einen neuen Speicherort
verschieben, wird die Dateianlage mit dem Dokument verschoben. Anlagen kénnen Verknupfungen von und zum tbergeordneten Dokument sowie
zu anderen Anlagen enthalten.

Verwechseln Sie angehéngte Kommentare nicht mit Dateianlagen. Eine als Kommentar angehangte Datei wird auf der Seite mit dem Dateianlage-
Symbol oder dem Lautsprecher-Symbol sowie mit anderen Kommentaren in der Kommentarliste angezeigt. (Siehe Kommentare in einer
Dateianlage hinzufiigen)
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Uber das Fenster ,Anlagen” kénnen Sie Anlagen hinzufligen, lI6schen oder anzeigen.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Datei anhangen &g .

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Dateien hinzufiigen die gewiinschte Datei aus und klicken Sie auf ,Offnen*.
Wichtig: Wenn Sie bestimmte Dateiformate anhangen (z. B. EXE, VBS oder ZIP), zeigt Acrobat eine Warnung an, dass die Datei nach
dem Anhé&ngen nicht getffnet werden kann, da das Format mit korrupten Programmen, Makros und Viren assoziiert wird, die den Computer
beschadigen kénnen.

3. Fihren Sie einen der folgenden Schritte durch, um Anlagen fir die Anzeige in Acrobat 5.0 oder alter verfiighar zu machen:

« Wahlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden” > ,Navigationsfenster” > ,Anlagen“ und aktivieren Sie im Menu ,Optionen* B3~ den
(standardméRig ausgewahlten) Befehl Anlagen standardmaRig anzeigen.

« Waihlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften, klicken Sie auf die Registerkarte Ansicht beim Offnen, wihlen Sie im Meni
Navigationsregisterkarte die Option Anlagen-Fenster und Seite und klicken Sie auf ,OK".

4. Speichern Sie die PDF-Datei.

5. (Optional) Um der Anlage eine Beschreibung hinzuzufiigen, damit verschiedene &hnliche Dateien im Fenster ,Anlagen® unterschieden
werden kdnnen, wahlen Sie die angehéngte Datei und anschlieBend ,Optionen” E=I™ >  Beschreibung bearbeiten®. Bearbeiten Sie den
Beschreibungstext und speichern Sie die Datei.

Nach oben

Anlagen 6ffnen, speichern oder l6schen

Sie kénnen eine PDF-Anlage 6ffnen und dndern (wenn Sie (iber die erforderliche Berechtigung verfiigen). Die Anderungen werden in die PDF-
Anlage Ubernommen.

Bei anderen Typen von Dateianlagen kénnen Sie wahlen, ob die Datei geéffnet oder gespeichert werden soll. Beim Offnen der Datei wird die
Anwendung gestartet, die das Dateiformat der Anlage verarbeitet. Dazu miissen Sie (iber die entsprechende Anwendung zum Offnen der Anlage
verfligen.

Hinweis: Acrobat 6ffnet keine EXE-, VBS- und ZIP-Dateiformate. Diese Formate werden mit schadlichen Programmen, Macros und Viren in
Verbindung gebracht, die lhren Computer beschadigen kdnnen.

1. Um das Fenster ,Anlagen " zu 6ffnen, wahlen Sie ,Ansicht* > Ein-/Ausblenden” > Navigationsfenster > ,Anlagen®.
2. Im Fenster ,Anlagen" wahlen Sie die Anlage aus.

3. Klicken Sie auf das entsprechende Symbol, um die Anlage in seiner nativen Anwendung zu 6ffnen, speichern Sie die Anlage oder I6schen
Sie sie:
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Fenster ,Anhang" mit Optionen zum Offnen, Speichern, Hinzufiigen, Léschen oder Suchen von Anlagen. Platzieren Sie den Mauszeiger (iber
ein Werkzeug, um den Werkzeugnamen anzuzeigen.




Nach oben

In Anlagen suchen

Wenn Sie nach bestimmten Wortern oder Ausdriicken suchen, kénnen Sie angefiigte PDF-Dateien und auch mehrere weitere Dateitypen in die
Suche einbeziehen. Benutzer von Windows kénnen in Microsoft Office-Dokumenten wie .doc, .xIs und .ppt, Dateiformaten fir AutoCAD-
Zeichnungen (.dwg, .dwf), HTML-Dateien und Rich Text Format (.rtf)-Dateien suchen. Mac OS-Benutzer kénnen in Microsoft Word (.doc), HTML-
und RTF-Dateien suchen. Die Ergebnisse der Suche in den Anlagen erscheinen in der Ergebnisliste unterhalb des Anlagennamens und des
Anlagensymbols. Anlagen, die in anderen Formaten vorliegen, werden nicht durchsucht.

Hinweis: Um Microsoft- und AutoCAD-Dateien durchsuchen zu kdnnen, missen die entsprechenden IFilter fir die Dateitypen installiert sein.
IFilters werden normalerweise mit ihnren Anwendungen installiert. Sie kdnnen aber auch von den Produkt-Websites heruntergeladen werden.

Anlagen im Fenster ,Anlagen” durchsuchen
1. Um das Fenster ,Anlagen" zu 6ffnen, wahlen Sie ,Ansicht* > Ein-/Ausblenden® > Navigationsfenster > ,Anlagen”.

2. Klicken Sie im Fenster ,Anhange" auf ,Anhange suchen* &

3. Geben Sie im Fenster ,Erweiterte Suche* das gesuchte Wort/den gesuchten Satz ein, wahlen Sie die gewinschten Suchoptionen aus und
klicken Sie auf ,Anlagen durchsuchen®.

Anlagen vom Fenster ,Erweiterte Suche® aus durchsuchen
1. Wahlen Sie Bearbeiten > Erweiterte Suche.
2. Geben Sie das gesuchte Wort/den gesuchten Satz ein, und wahlen Sie die gewiinschten Suchoptionen aus.
3. Klicken Sie am unteren Fensterrand auf ,Mehr Optionen anzeigen“ und wéhlen Sie die Option ,Anlagen einschlie3en*.

Verwandte Hilfethemen
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Einrichten von PDF-Dateien flir eine Prasentation

Vollbildmodus als Ansicht beim Offnen definieren
Ansicht beim Offnen festlegen
Seitenlibergange hinzufugen

Vollbildmodus als Ansicht beim Offnen definieren Nach oben
Der Vollbildmodus ist eine Eigenschaft, die fir PDF-Dokumente festgelegt werden kann, die in Présentationen verwendet werden. Im
Vollbildmodus fillen die PDF-Seiten den gesamten Bildschirm aus. Die Menii- und Werkzeugleiste sowie die Fenstersteuerelemente sind
ausgeblendet. Sie kdnnen auch andere Einstellungen fur den Modus festlegen, so dass Dokumente oder Dokumentsammlungen im gleichen
Modus geoffnet werden. In beiden Fallen kdnnen Sie Seitenltibergange zur Verbesserung der Anzeige hinzuftigen, so dass der Anwender durch
das Dokument blattern kann.

Mit Hilfe der Optionen in den Voreinstellungen fur den Vollbildmodus kénnen Sie steuern, wie Sie durch ein PDF-Dokument blattern (z. B.
automatisches Blattern durch die Seiten). Diese Voreinstellungen beziehen sich auf ein System, kein PDF-Dokument, und gelten demnach fir alle
PDF-Dokumente, die auf diesem System gedffnet werden. Wenn Sie eine Prasentation auf einem von Ihnen gesteuerten System erstellen, steuern
Sie auch diese Voreinstellungen.
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Normale Ansicht und Vollbildansicht

Ansicht beim Offnen festlegen Nach oben

Wenn ein Anwender Ihr PDF-Dokument oder PDF-Portfolio 6ffnet, wird die Startansicht dieses PDF-Dokuments angezeigt. Fir die Startansicht
konnen Sie einen gewinschten VergroRerungsfaktor, eine Seite und ein Seitenlayout festlegen. Wenn es sich bei lhrem PDF-Dokument um eine
Prasentation handelt, sollte als Startansicht der Vollbildmodus festgelegt werden. In Acrobat Pro kdnnen Sie Aktionsassistenten erstellen, um
Standardeinstellungen fir mehrere Dokumente zu &ndern.

Wenn Sie die Startansicht des PDF-Dokuments festgelegt haben, kdnnen Sie ausgewahlten Seiten oder dem gesamten Dokument
Seitentibergénge hinzufiigen.

Q Acrobat unterstiitzt Seitenubergéange und das Einfliegen von Aufzahlungen in PowerPoint.

Ansicht beim Offnen festlegen
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften®.
2. Klicken Sie im Dialogfeld Dokumenteigenschaften auf ,Ansicht beim Offnen*.



3. Wahlen Sie die gewiinschten Optionen, und klicken Sie auf ,OK“. Sie missen die Datei speichern und erneut 6ffnen, um das Ergebnis
anzuzeigen.

Vollbildmodus als Ansicht beim Offnen festlegen
Wenn Sie als Startansicht fur ein PDF-Dokument den Vollbildmodus festlegen, mussen Sie definieren, wie das Dokument gedffnet werden soll.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften®.
2. Wahlen Sie im Dialogfeld Dokumenteigenschaften die Option ,Ansicht beim Offnen®.
3. Nehmen Sie folgende Anderungen vor, um eine optimale Anzeige zu erzielen:

« Wahlen Sie im Menl Navigationsregisterkarte die Option Nur Seite.
« Wabhlen Sie fur das Seitenlayout die Option Einzelne Seite aus.
« Legen Sie fiir Offnen bei Seite die Seite fest, auf der die Prasentation beginnen soll.

4. Aktivieren Sie die Option Im Vollbildmodus 6ffnen, um das Dokument ohne Meni- und Werkzeugleiste und ohne Fenstersteuerelemente
anzuzeigen. Klicken Sie auf ,OK". (Sie mussen die Datei speichern und erneut 6ffnen, um das Ergebnis anzuzeigen.)
Hinweis: Anwender kénnen den Vollbildmodus durch Driicken der Esc-Taste verlassen, falls dies in seinen Voreinstellungen fiir den
Vollbildmodus so festgelegt ist. Allerdings kénnen im Vollbildmodus Befehle oder Werkzeuge nur Uber die entsprechenden
Tastenkombinationen aufgerufen werden. Sie kdnnen in lhrem Dokument jedoch Seitenaktionen erstellen, Uber die der Anwender auf die
entsprechenden Funktionen zugreifen kann.

Ansicht beim Offnen — Optionen fiir Dokumenteigenschaften
Die Optionen fiir die Ansicht beim Offnen in den Dokumenteigenschaften gliedern sich in drei Bereiche: Layout und VergréRerung,
Fensteroptionen und Benutzeroberflachenoptionen.

Layout und VergroRerung Legt das Erscheinungsbild des Dokuments fest.

Hinweis: Zwei Bedingungen kénnen sich auf Seitenlayout und Vergréerung auswirken. 1) In ,Datei* ,Eigenschaften wurde ein einzelnes PDF-
Dokument bereits auf eine andere Ansicht beim Offnen eingestellt. 2) Die Option ,Letzte Ansichtseinstellungen beim erneuten Offnen des
Dokuments wiederherstellen“ ist in ,Bearbeiten“ > ,Einstellungen“ > ,Dokumentkategorie* ausgewabhlt.

Navigationsregisterkarte Legt fest, welche Fenster im Navigationsfenster angezeigt werden.
Seitenlayout Bestimmt die Anordnung von Dokumentseiten.
VergréBerung Legt den VergréRerungsgrad fest, mit dem das Dokument beim Offnen angezeigt wird. ,Standard “ verwendet die vom
Anwender angegebene VergrofZerung.
Offnen bei Seite Gibt die Seite an, die beim Offnen des Dokuments angezeigt werden soll.
Hinweis: Mit der Einstellung der Option ,Standard” fur VergroRerungsgrad und Seitenlayout werden die benutzerdefinierten Einstellungen
der Seitenanzeige verwendet.
Fensteroptionen Legen Sie fest, wie das Fenster im Bildschirmbereich beim Offnen des Dokuments angepasst werden soll. Diese Optionen
beziehen sich auf das Dokumentfenster im Verhaltnis zur Aufldsung des Bildschirms des Anwenders.

Fenster an erste Seite anpassen Passt die Grofl3e des Dokumentfensters so an, dass es die erste Seite genau umfasst — gemaf den
von lhnen unter ,Dokumentoptionen* aktivierten Optionen.
Fenster auf Bildschirm zentrieren Positioniert das Fenster in der Mitte des Bildschirmbereichs.
Im Vollbildmodus 6ffnen Maximiert das Dokumentfenster und zeigt das Dokument ohne Menliileiste, Werkzeugleiste bzw.
Fenstersteuerelemente an.
Dateiname anzeigen Zeigt den Dateinamen in der Titelleiste des Fensters an.
Dokumenttitel anzeigen Ist unter ,Einblenden” die Option ,Dokumenttitel“ ausgewahlt, wird der Dateinamen in der Titelleiste des
Fensters angezeigt. Der Dokumenttitel basiert auf dem im Dialogfeld Dokumenteigenschaften im Fenster ,Beschreibung” angegebenen
Eintrag.
Benutzeroberflachenoptionen Legen Sie die ausgeblendeten Komponenten der Benutzeroberflache fest: die Menlileiste, die Werkzeugleisten
und die Fenstersteuerelemente.
Hinweis: Wenn die Menlleiste und die Werkzeugleisten ausgeblendet sind, kann der Benutzer keine Befehle und Werkzeuge auswahlen, wenn
er nicht die entsprechenden Tastaturbefehle kennt. Sie kdnnen Seitenaktionen einrichten, bei denen Steuerelemente der Benutzeroberfliche beim
Anzeigen der Seite voribergehend ausgeblendet werden. (Siehe Aktionen zu Miniaturseiten hinzuftigen.)

Nach oben

Seitentbergange hinzufligen

Sie kénnen mit Seiteniibergéangen einen interessanten Effekt erzeugen, der bei jedem Umblattern zu sehen ist.

AuBerdem ist es mdglich, in Acrobat Pro Seiteniibergange fir eine Gruppe von Dokumenten einzustellen. Verwenden Sie hierzu den
Aktionsassistenten.

1. Fahren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wahlen Sie Werkzeuge > Dokumentverarbeitung > Seiteniibergange.

« Wahlen Sie im Fenster Seitenminiaturen die Miniaturseiten, fiir die Sie Ubergénge definieren méchten, und wéhlen Sie anschlieBend im



Men ,Optionen* (=~ den Befehl Seitenlibergange.
2. Treffen Sie im Menii ,Ubergang* des Dialogfelds ,Ubergénge einstellen einen Ubergangseffekt. Diese Ubergangseffekte sind mit den in den
Voreinstellungen fir den Vollbildmodus festgelegten Effekten identisch.
3. Wahlen Sie die Richtung fiir den Ubergangseffekt. Die verfiigbaren Optionen hangen vom Ubergang ab.
4. Legen Sie die Geschwindigkeit fur den Seiteniibergang fest.

5. Aktivieren Sie die Option ,Automatisch blattern“, und geben Sie die Sekundenanzahl ein, nach der die néchste Seite aufgerufen werden soll.
Bei deaktivierter Option blattert der Anwender mit Hilfe der Tastatur oder durch Mausklick durch die Prasentation.

6. Geben Sie den Seitenbereich fur den Seitenubergang an.
Hinweis: Wird in den Voreinstellungen fiir den Vollbildmodus die Option ,Alle Ubergénge ignorieren* aktiviert, werden keine
Seitenlibergange angezeigt.

Verwandte Hilfethemen
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Aktionsassistent (Acrobat Pro)

Aktionsassistenten

Aktionen ausflihren

Benutzerdefinierte Aktionen erstellen
Benutzerdefinierte Aktionen verwalten
Automatische Kennworteingabe bei Aktionen

Aktionsassistenten Hach oben
Wenn Sie einen oder mehrere Befehlssatze fir Ihre Dateien verwenden, kdnnen Sie Zeit und Tasteneingaben sparen, indem Sie eine Aktion
verwenden. Hierbei handelt es sich um eine festgelegte Befehlsreihe mit speziellen Einstellungen in einer bestimmten Reihenfolge, die Sie in
einem Schritt anwenden. Sie kénnen eine Aktion auf ein einzelnes oder mehrere Dokumente bzw. auf eine gesamte Dokumentsammlung
anwenden. Sie kdnnen auch vor dem Ausfihren einer Aktion Dokumente scannen und mehrere Dokumente in einem PDF-Dokument
zusammenfuhren.

In Acrobat stehen mehrere vordefinierte Aktionsassistenten zur Verfligung. Sie kdnnen auch eigene Aktionen erstellen. Sie kénnen im Fenster
LTools* > Aktionsassistent auf die Aktionen zugreifen und sie verwalten.

In XI Adobe® Acrobat® kdnnen Sie ferner Aktionen ex- und importieren sowie fiir andere Personen freigeben.

Hinweis: Benutzeroberflache und Architektur der Aktionen ersetzen die in friiheren Versionen von XI Adobe® Acrobat® enthaltene
Stapelverarbeitung von Skripten. Die meisten Stapelskripten aus Acrobat 9 kénnen als Aktion importiert werden. Bei einigen Skripten sind
geringfiigige Anderungen erforderlich.

Aktionen ausfiihren Nach oben
In Acrobat stehen einige einfache, vordefinierte Aktionen zur Optimierung lhrer Arbeit zur Verfiigung. Diese Aktionen enthalten allgemeine
Vorgange, die Sie normalerweise beim Vorbereiten von Dateien fiir eine Verteilung durchfiihren missen. Sie mussen vor dem Starten dieser
Aktionen keine der PDF-Dateien ¢ffnen.

Hinweis: Sie kdnnen die Eingabe eines Kennworts vermeiden, wenn Sie eine Sequenz von PDF-Dateien ausfiihren, die Kennworter erfordern.
Automatisieren Sie die Kennworteingabe oder legen Sie Sicherheitsrichtlinien fiir diese Dateien im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ unter
JAktionsassistent* fest. Wenn Sie ,Kennwort nicht abfragen“ wahlen, werden die PDF-Dateien, die ein Kennwort erfordern, nicht verarbeitet.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Aktionsassistent > [Aktionsname].
Das Werkzeugfenster zeigt nun die in der Aktion enthaltene Aufgabe und alle vom Autor der Aktion bereitgestellten Anweisungen an

2. Klicken Sie unter Zu verarbeitende Dateien auf Dateien hinzufigen, um die Dateien auszuwéhlen, auf die die Aktion angewendet werden
soll. Sie kénnen Dateien, Ordner, E-Mail-Anlagen oder bereits gedffnete Dokumente hinzufiigen.

3. Wenn alle Dateien, die Sie verarbeiten mochten, aufgefihrt sind, klicken Sie auf ,Start".
4. Wird in Acrobat eine entsprechende Aufforderung angezeigt, geben Sie weitere Informationen wie Ausgabespeicherort und Einstellungen an.

Eine Fortschrittanzeige zeigt den Status des aktuell laufenden Prozesses oder der Aufgabe an. Ein Hakchen kennzeichnet abgeschlossene
Aktionen oder Aufgaben. ,Aktion abgeschlossen” wird am unteren Rand des Bedienfelds angezeigt, wenn alle Aufgaben ausgefihrt wurden.

Hinweis: Klicken Sie zum Stoppen der Verarbeitung im Statusdialogfeld auf ,Stopp*“. Klicken Sie im Bestatigungsdialogfeld auf die Beenden-
Schaltflache. In Acrobat werden alle bereits verarbeiteten Dateien so wie in der Aktion definiert gespeichert. Sie kdnnen auf ,Zusammenfassung "
klicken, um die Aktion fortzusetzen oder auf ,SchlieBen”, um sie zu beenden.

. . Nach oben
Benutzerdefinierte Aktionen erstellen
Damit Sie die Aktion einfacher verfolgen kdnnen, kdnnen Sie einzelne Schritte in Fenstern gruppieren, Trennlinien hinzufiigen und Anweisungen
hinzuzufiigen. Sie kdnnen die Aktion auf bestimmte Dateien oder einen ausgewéhlten Ordner beschréanken oder den Benutzer die Datei
auswahlen lassen.

1. Um die Aktion auf einer bestimmten Datei oder auf alle Dateien innerhalb eines Ordners anzuwenden, klicken Sie unter Zu verarbeitende

Dateien (rechts) auf die Datei [ oder den Ordner | . Wechseln Sie zur gewilinschten Datei oder zum gewtinschten Ordner und klicken Sie
auf ,Offnen”.

2. Erweitern Sie im Auswahlwerkzeug zum Hinzufligen eines Fenster, die Felder und doppelklicken Sie auf die Aufgabe, um sie hinzuzufuigen.
Sie kdnnen mehrere Aufgaben hinzufiigen. Die Aufgaben werden in der Reihenfolge ausgefiihrt, in der sie in der Liste Anzuzeigende
Handlungsschritte auf der rechten Seite angezeigt werden.



3. Wenn Sie die Optionen fiur die Aufgabe vorab definieren mochten, klicken Sie auf ,Einstellungen festlegen“.

4. Wenn der Benutzer durch die Aktion zur Auswahl von Optionen aufgefordert werden soll, aktivieren Sie das Kontrollkastchen Benutzer
auffordern.

5. Figen Sie gegebenenfalls andere Aufgaben hinzu.

6. Passen Sie die Aktion mithilfe der Schaltflachen auf der rechten Seite an. Fiigen Sie eine neue Bedienfeldgruppierung, Anleitungen oder
eine Trennlinie hinzu oder verschieben bzw. I6schen Sie Elemente in der Liste.

B2 Erstellt eine neue Bedienfeldgruppierung am unteren Rand des aktuellen Aufgabensatzes. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, geben
Sie den Namen des Bedienfeldes ein und klicken Sie auf ,Speichern ".

@ Figt die Anweisungen unter der aktuell ausgewahlten Aufgabe hinzu. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, geben Sie die Anweisungen
ein und klicken Sie auf ,Speichern”.

8 Fugt eine Trennlinie unter der aktuell ausgewahlten Aufgabe hinzu.

IE‘ Verschiebt das derzeit ausgewahlte Element in der Liste nach oben. Sie kdnnen eine Aufgabe, Anweisungen, eine Trennlinie oder eine
ganze Bedienfeldgruppierung verschieben.

E Verschiebt das derzeit ausgewahlte Element in der Liste nach unten. Sie kdnnen eine Aufgabe, Anweisungen, eine Trennlinie oder eine
ganze Bedienfeldgruppierung verschieben.

@ Lescht das derzeit ausgewahlte Element. Achten Sie darauf, was Sie auswahlen. Sie kdnnen eine ganze Bedienfeldgruppierung
[6schen.

7. Klicken Sie auf ,Speichern“.

8. Geben Sie im Dialogfeld Aktion speichern einen Namen und eine Beschreibung der Aktion ein und klicken Sie auf ,Speichern®.

.. . Nach oben
Benutzerdefinierte Aktionen verwalten

Im Dialogfeld Aktionen verwalten kénnen Sie Aktionen bearbeiten, umbenennen, kopieren, l6schen, importieren und exportieren.

Aktionen bearbeiten
1. Wahlen Sie Werkzeuge > Aktionsassistent > Aktionen verwalten aus.

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Aktionen verwalten eine Aktion aus und klicken Sie zum Andern der zugehérigen Aufgaben oder Einstellungen auf
.Bearbeiten“. Sie konnen das Dialogfeld ,Aktionen bearbeiten* auch zum Uberpriifen einer Aktion verwenden und es ohne Speichern der
Anderungen wieder schlieRen.

3. Zum Hinzufuigen von Aufgaben erweitern Sie die Eintrage links und klicken auf eine Aufgabe.
4. Klicken Sie auf ,Speichern®.

5. Andern Sie im Dialogfeld Aktion speichern gegebenenfalls die Beschreibung und klicken Sie auf ,Speichern®.

Aktionen umbenennen
1. Wahlen Sie Werkzeuge > Aktionsassistent > Aktionen verwalten aus.
2. Wahlen Sie im Dialogfeld Aktionen verwalten eine Aktion aus und klicken Sie auf ,Umbenennen®.

3. Geben Sie im Dialogfeld Aktion speichern einen neuen Namen und eine neue Beschreibung ein.

Aktionen kopieren
Sie kénnen die Kopie einer Aktion erstellen und vor dem Speichern der Kopie die enthaltenen Aufgaben anpassen.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Aktionsassistent > Aktionen verwalten aus.

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Aktionen verwalten eine Aktion aus und klicken Sie auf ,Kopieren*.

3. Prifen Sie Quell- und Zieloptionen, Aufgaben sowie Einstellungen und passen Sie sie gegebenenfalls an.
4. Klicken Sie auf ,Speichern®.
5

. Geben Sie im Dialogfeld Aktion speichern einen Namen und eine neue Beschreibung ein.

Aktionen I6schen
1. Wahlen SieWerkzeuge > Aktionsassistent > Aktionen verwalten aus.

2. Wahlen Sie im Dialogfeld Aktionen verwalten eine Aktion aus und klicken Sie auf ,Ldschen®.



3. Klicken Sie im Bestatigungsdialogfeld auf ,Loschen”.

Aktionen exportieren
1. Wahlen SieWerkzeuge > Aktionsassistent > Aktionen verwalten aus.
2. Wabhlen Sie im Dialogfeld Aktionen verwalten eine Aktion aus und klicken Sie auf ,Exportieren®.

3. Geben Sie im Dialogfeld Aktion speichern den Namen und den Speicherort der Datei zum Speichern der Aktion an. Aktionsdateien haben
die Erweiterung .sequ.

4. Klicken Sie auf ,Speichern®.

Aktionen importieren
1. Wahlen Sie Werkzeuge > Aktionsassistent > Aktionen verwalten aus.
2. Waéhlen Sie im Dialogfeld Aktionen verwalten eine Aktion aus und klicken Sie auf ,Importieren®.
Q Sie kénnen den Import auch durch Doppelklicken auf eine .sequ-Datei starten.

3. Geben Sie im Dialogfeld ,Offnen* den Namen und den Speicherort der zu importierenden Aktionsdatei an. Aktionsdateien haben die
Erweiterung .sequ. Klicken Sie auf ,Offnen*.

4. Ist bereits eine Aktionsdatei desselben Namens vorhanden, wird eine entsprechende Warnmeldung angezeigt. Zum Uberschreiben der
vorhandenen Aktion klicken Sie auf ,Ersetzen*.

Automatische Kennworteingabe bei Aktionen Nach oben

Vor dem Ausfiihren von Aktionen bei verschlisselten oder kennwortgeschiitzten PDF-Dokumenten kdnnen Sie Ihre digitale ID so festlegen, dass
das entsprechende Kennwort automatisch eingegeben wird.

Hinweis: Die Sicherheitsmethode fir diese Dateien wird in den Voreinstellungen unter Aktionsassistent festgelegt. Wenn Sie Kennwort nicht
abfragen wahlen, werden die PDF-Dateien, die ein Kennwort erfordern, nicht verarbeitet.

1. Offnen Sie das Dialogfeld Voreinstellungen.

2. Wabhlen Sie Signaturen in denKategorien auf der linken Seite aus.

3. Klicken Sie bei Identitaten & vertrauenswurdige Zertifikate auf Mehr.

4. Offnen Sie auf der linken Seite Digitale IDs und wéhlen Sie Digitale ID-Dateien aus.

5. Wahlen Sie aus der Liste rechts eine ID und anschlieRend die folgenden Befehle aus der oberen Leiste aus:
Anmeldename Anmeldung erfolgt mit der angegebenen digitalen ID. Geben Sie Ihr Kennwort ein und klicken Sie auf ,OK".

Abmelden Die angegebene digitale ID wird nach dem Ausfiihren einer Aktion abgemeldet.

(@) ov-rio-5v |
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Anwenden von Aktionen und Skripts auf PDF-Dateien

Aktionen

Lesezeichen, Formularfeldern, Schaltflachen oder Clips eine Aktion hinzufiigen
Aktionen zu Miniaturseiten hinzufiigen

Aktionstypen

Auslosertypen

JavaScript in Acrobat

Nach oben

Aktionen

Sie kénnen festlegen, dass eine bestimmte Aktion durchgefuhrt wird, wenn auf ein Lesezeichen oder eine Verknipfung geklickt bzw. eine Seite
angezeigt wird. Sie kdnnen beispielsweise mit Hilfe von Verknlpfungen und Lesezeichen zu einer anderen Stelle in einem Dokument gelangen.
Sie kdnnen aber auch Menubefehle ausfihren und andere Aktionen durchfiihren. Die Aktionen werden im Dialogfeld ,Eigenschaften” festgelegt.

Fir Lesezeichen oder Verkniipfungen kdnnen Sie eine Aktion definieren, die bei einem Klick auf dieses Lesezeichen bzw. diese Verkniipfung
aktiviert wird. Fir andere Elemente, z. B. Seiten, Medien-Clips und Formularfelder, kénnen Sie festlegen, wie eine Aktion ausgeldst werden soll.
AnschlieBend kénnen Sie die Aktion selbst definieren. Sie kdnnen einem Ausléser mehrere Aktionen hinzufligen.

Die Option Gesperrt verhindert, dass die Darstellung und Aktionen eines Objekts versehentlich geandert werden.

Lesezeichen, Formularfeldern, Schaltflachen oder Clips eine Aktion hinzufiigen Nach oben

1. Fahren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie unter Verwendung des Hand-Werkzeugs mit der rechten Maustaste auf das Lesezeichen und wéahlen Sie den Befehl
+Eigenschaften“.

« Doppelklicken Sie unter Verwendung des Objektauswahl-Werkzeugs unter ,Tools" > Interaktives Objekt auf eine Verknupfung, einen
Medien-Clip oder ein Formularfeld und wéahlen Sie ,Eigenschaften®.
2. Klicken Sie auf die Registerkarte ,Aktionen*.

3. Wahlen Sie im Meni ,Aktion auswahlen“ den gewiinschten Aktionstyp, und klicken Sie auf ,Hinzufligen“. Sie kdnnen mehrere Aktionen
hinzufligen. Die Aktionen werden in der Reihenfolge ausgefuhrt, in der sie in der Aktionssliste erscheinen.

4. (Optional) Wahlen Sie auf der Registerkarte ,,Aktionen” eine Aktion aus und verwenden Sie die entsprechenden Schaltflachen, um die Aktion
neu zu ordnen, zu bearbeiten oder zu Idschen.

5. SchlieRen Sie das Fenster, um die Aktionen zu akzeptieren.

Nach oben

Aktionen zu Miniaturseiten hinzufligen

Um die interaktive Qualitat eines Dokuments zu erhéhen, kénnen Sie Aktionen festlegen, die beim Offnen bzw. SchlieRen einer Seite ausgefiinhrt
werden (beispielsweise das Andern des Zoom-Werts).
1. Klicken Sie auf der linken Seite auf die Schaltflache Seitenminiaturen.

2. Wahlen Sie die zur entsprechenden Seite gehérende Miniaturseite aus und wahlen Sie dann im Menu ,Optionen* E=]- den Befehl
~Seiteneigenschaften®.

3. Klicken Sie auf die Registerkarte ,Aktionen*.

4. Wahlen Sie im Menii ,Ausléser wahlen* den Befehl ,Seite 6ffnen, um eine Aktion fiir das Offnen der Seite auszuwéhlen. Wahlen Sie den
Befehl ,Seite schlieRen”, um eine Aktion fir das SchlieRen der Seite auszuwahlen.

5. Wabhlen Sie im Menu ,Aktion auswéahlen* eine Aktion aus und klicken Sie auf ,Hinzuftigen®.

6. Legen Sie die Optionen fur die Aktion fest, und klicken Sie auf ,OK". Welche Optionen verfligbar sind, hangt von der ausgewahlten Aktion
ab.

7. Zum Erstellen mehrerer Aktionen wahlen Sie aus dem Menu eine weitere Aktion aus und klicken erneut auf ,Hinzufigen®. Mit Hilfe der
Schaltflachen ,Nach oben* und ,Nach unten“ kénnen Sie die Aktionen in der gewlinschten Reihenfolge anordnen.
Hinweis: Wenn Sie fir ,Seite 6ffnen” oder ,Seite schlieBen“ eine Aktion festlegen, bei der in den Vollbildmodus gewechselt wird, wird beim
néachsten Offnen bzw. SchlieRen derselben Seite der Vollbildmodus aktiviert.

Nach oben

Aktionstypen



Die folgenden Aktionen kdnnen Verknupfungen, Lesezeichen, Seiten, Medien-Clips und Formularfeldern zugeordnet werden.

Mentiibefehl ausfiihren Fuhrt einen festgelegten Menubefehl als Aktion aus.

In 3D-/Multimedia-Ansicht wechseln Wechselt zur angegebenen 3D-Ansicht.

Gehe zu einer Seitenansicht Wechselt zu einem definierten Ziel im aktuellen oder in einem anderen Dokument.

Formulardaten importieren Legt fest, dass Formulardaten aus einer anderen Datei in das aktive Formular importiert werden sollen.
Multimediavorgang (Acrobat 9 und neuere Versionen) Fihrt eine festgelegte Aktion fiir ein Multimedia-Objekt in der Datei aus (z. B. das
Wiedergeben einer Audiodatei). Fir das Multimedia-Objekt kann erst dann eine Aktion festgelegt werden, wenn es der Datei hinzugefiigt wurde.
Datei 6ffnen Legt fest, dass eine Datei gedffnet wird. Wenn Sie eine PDF-Datei mit einer Verkniipfung zu einer anderen Datei verteilen, benétigt
der Leser die Ausgangsanwendung der verkniipften Datei, um sie erfolgreich 6ffnen zu kénnen. (Unter Umstéanden miissen Sie Offnen-
Voreinstellungen fur die Zieldatei hinzufuigen.)

Webverknupfung 6ffnen Legt fest, dass zum angegebenen Ziel im Internet gewechselt wird. Sie kdnnen HTTP-, FTP- und Mailto-Protokolle
verwenden, um lhre Verknupfung zu definieren.

Audio wiedergeben Legt fest, dass eine ausgewahlte Audiodatei abgespielt wird. Die Audiodatei ist im PDF-Dokument als
plattformibergreifendes Format eingebettet.

Medien wiedergeben (Acrobat 5-kompatibel) Spielt das angegebene QuickTime- oder AVI-Movie ab, das als mit Acrobat 5 kompatibel erstellt
wurde. Der angegebene Film muss in ein PDF-Dokument eingebettet sein.

Medien wiedergeben (kompatibel mit Acrobat 6 und neuer) Legt fest, dass ein ausgewahltes Movie abgespielt wird, das als mit Acrobat 6
kompatibel erstellt wurde. Der angegebene Film muss in ein PDF-Dokument eingebettet sein.

Artikel lesen Legt fest, dass im aktuellen oder einem anderen PDF-Dokument ein Artikel-Thread verfolgt werden soll.

Formular zuriicksetzen Legt fest, dass zuvor in ein Formular eingegebene Daten geldscht werden sollen. Im Dialogfeld Feldauswahl kénnen Sie
festlegen, welche Felder zurlickgesetzt werden sollen.

JavaScript ausfuhren Fuhrt das festgelegte JavaScript aus.

Ebenensichtbarkeit einstellen Legt fest, welche Ebeneneinstellungen aktiviert sind. Bevor Sie diese Aktion hinzufiigen, sollten Sie die
entsprechenden Ebeneneinstellungen festlegen.

Feld ein-/ausblenden Blendet ein Feld in einem PDF-Dokument ein bzw. aus. Diese Option ist vor allem in Formularfeldern nitzlich. Wenn
beispielsweise ein Objekt eingeblendet werden soll, wenn der Mauszeiger iber eine Schaltflache bewegt wird, kénnen Sie eine Aktion festlegen,
bei der ein Feld beim Ausléser Maus in Feld angezeigt und mit Maus aus Feld ausgeblendet wird.

Formular senden Legt fest, dass Formulardaten an eine angegebene URL-Adresse gesendet werden sollen.

.. Nach oben
Auslosertypen
Mit Hilfe von Auslosern wird festgelegt, wie Aktionen in Medien-Clips, Seiten und Formularfeldern aktiviert werden. Sie kénnen beispielsweise
festlegen, dass beim Offnen oder SchlieRen einer Seite ein Movie- oder Audio-Clip abgespielt wird. Welche Optionen verfiigbar sind, hangt vom
ausgewahlten Seitenelement ab.

Fur Medien-Clips und Formularfelder (nicht fur Verknipfungen oder Lesezeichen) kdnnen Sie die folgenden Ausléser verwenden:

Maus loslassen (Acrobat Pro) Wenn die Maustaste nach dem Klicken losgelassen wird. Das ist der haufigste Ausloser, da der Anwender noch
die Moglichkeit hat, den Cursor von der Schaltflache herunterzuziehen und die Aktion nicht zu aktivieren.

Seite sichtbar (nur Medien-Clips) Wenn die Seite mit dem Medien-Clip sichtbar ist, unabhéngig davon, ob dies die aktuelle Seite ist. Unter
Umsténden ist eine Seite sichtbar, bei der es sich nicht um die aktuelle Seite handelt, z. B. wenn Seiten im fortlaufenden Seitenlayout als
Doppelseiten nebeneinander angezeigt werden.

Seite unsichtbar (nur Medien-Clips) Wenn die Seite mit dem Medien-Clip sich nicht im Anzeigebereich befindet.

Seite betreten (nur Medien-Clips) Wenn die Seite mit dem Medien-Clip die aktuelle Seite wird.

Seite verlassen (nur Medien-Clips) Wenn ein Benutzer die Seite mit dem Medien-Clip verlasst.

Maustaste dricken Wenn mit der Maustaste geklickt wird (ohne dass sie losgelassen wird). In den meisten Fallen wird Maustaste loslassen als
Ausloser verwendet.

Maus in Feld Wenn der Mauszeiger tber einem Feld oder einem Wiedergabebereich positioniert wird.

Maus aus Feld Wenn der Mauszeiger Uber einem Feld oder einem Wiedergabebereich positioniert wird.

Bei Fokussierung (nur Medien-Clips) Wenn der Fokus durch eine Mausaktion oder mittels der Tabulatortaste auf den Verkniipfungsbereich
verschoben wird.

Bei Fokusverlust (nur Medien-Clips) Wenn der Fokus auf einen anderen Verknipfungsbereich verschoben wird.

JavaScript in Acrobat Nach oben

Die JavaScript-Sprache wurde von Netscape Communications entwickelt, um Ihnen das Erstellen interaktiver Webseiten zu erleichtern. Adobe hat
JavaScript dahingehend optimiert, dass Sie diese Interaktivitat in lhre PDF-Dokumente integrieren kdnnen.

Mit Hilfe von Aktionen, die Lesezeichen, Verknupfungen und Seiten zugeordnet sind, kénnen Sie JavaScript-Code aufrufen. Mit dem Befehl
Dokumentvorgange festlegen kénnen Sie auf Dokumentebene JavaScript-Aktionen erstellen, die fir das gesamte Dokument gelten. Wenn Sie zum
Beispiel Hat Dokument gespeichert auswahlen, wird der JavaScript-Code nach dem Speichern eines Dokuments ausgefihrt.

Um JavaScript mit Formularen und Aktionsassistenten verwenden zu kénnen, ist Acrobat Pro erforderlich.



Sie kénnen in Acrobat Pro JavaScript auch mit PDF-Formularen und Aktionsassistenten verwenden. Am haufigsten wird JavaScript in Formularen
zum Formatieren, Berechnen und Validieren von Daten und zum Zuweisen einer Aktion verwendet. Skripten auf Feldebene werden einem
bestimmten Formularfeld oder -feldern zugeordnet, z. B. einer Schaltflache. Diese Art von Skript wird ausgefiihrt, wenn z. B. ein Ereignis wie
Maustaste loslassen eintritt.

Um das Schreiben von JavaScript-Code zu erlernen, laden Sie die JavaScript-Handbiicher von der Adobe-Website herunter. Developing
Acrobat®Applications Professional JavaScript™ enthalt Hintergrundinformationen und Schulungen und JavaScript™ for Acrobat®AP| Reference
bietet detaillierte Referenzinformationen. Diese und andere JavaScript-Ressourcen finden Sie auf der Website von Adobe.
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PDF-Dateien mit Geodaten

Grundlagen zu PDF-Dateien mit Geodaten

PDF-Dateien mit Geodaten erstellen

Mit PDF-Dateien mit Geodaten interagieren
Voreinstellungen fur raumbezogene Messungen andern
Positions- und Messmarkierungen exportieren

Grundlagen zu PDF-Dateien mit Geodaten Nach oben

Eine Geodaten-PDF enthalt Informationen, die fiir die Georeferenz-Positionsdaten erforderlich sind. Wenn Geodaten in ein PDF-Dokument
importiert werden, behélt Acrobat die geospatialen Koordinaten bei. Mithilfe der Koordinaten kénnen Sie PDF-Dateien anzeigen und damit
arbeiten, um Positionsdaten zu suchen und zu markieren.

Geodaten kénnen auf Vektoren, Rastern oder einer Kombination aus beiden basieren. Nachdem Sie Geodaten in Acrobat importiert haben,
kénnen Sie die Daten auf unterschiedliche Art und Weise verwenden:

« Positionskoordinaten suchen und markieren.
« Abstand, Umfang und Flache messen.
« Koordinatensystem und MaReinheiten andern.

« Positionskoordinaten in die Zwischenablage kopieren, um diese dann zum Anzeigen der Positionen in mehreren Web Mapping-Diensten zu
verwenden

PDF-Dateien mit Geodaten erstellen Nach oben

Sie kdnnen eine Geodaten-PDF-Datei mit einer der folgenden Methoden erstellen:
« Offnen einer geospatial-aktivierten TIFF-Datei (GeoTIFF) oder JPEG 2000-Datei
« Registrieren von Geodaten einer PDF-Karte oder Scannen von Geodaten

Wenn Sie eine importierte Datei 6ffnen, werden Messungen, die Punktposition und die Lange als geografische Koordinaten angezeigt, die Sie
andern, messen und markieren kénnen. Sie kdnnen auch eine PDF-Karte aus verschiedenen Quellen zusammenstellen.

GeoTIFF- und JPEG 2000-Dateien 6ffnen
GeoTIFF- und JPEG 2000-Dateien sind Rasterbilder, die Sie als neue Dokumente oder als neue Ebenen in ein vorhandenes Dokument
importieren kénnen. In Acrobat bleiben die geospatialen Koordinaten, die in der Datei eingebettet sind, erhalten. Diese Dateien behalten ihre
Geodaten, wenn sie importiert werden. Wenn Sie diese Dateien in vorhandene Dokumente importieren, wird deren Koordinatensystem in das
Koordinatensystem des Dokuments konvertiert.

1. Wahlen Sie ,Datei“ > ,Erstellen* > PDF aus Datei.

2. Wahlen Sie die Geodatendatei fur den Import aus.

3. Wahlen Sie die Einstellungen aus und klicken Sie dann auf ,,OK".

Formdateien importieren

Sie kénnen eine Formdatei als eine neue Ebene in eine vorhandene PDF-Datei importieren. Die Formdatei muss sich mit der aktuellen PDF-Karte
Uberlagern. da sie sonst nicht importiert wird. Wenn sich die Formdatei nur teilweise Uberlagert, wird nur der sich tberlagernde Teil in die aktuelle
PDF-Datei importiert.

Eine Formdatei besteht aus mehreren Dateien mit verschiedenen Dateinamenerweiterungen. Acrobat bendtigt sowohl die SHP-Datei als auch die
DBF-Datei fir den Import.

1. Offnen Sie eine Karte im PDF-Format und wéhlen Sie Anzeige > Ein-/Ausblenden > Navigationsfenster > Ebenen.

2. Wahlen Sie in der Seitenleiste ,Ebenen“ ,Optionen* und klicken Sie auf ,Als Ebene importieren*.

3. Suchen Sie die SHP-Datei und wahlen Sie sie aus.

4. Klicken Sie auf ,Einstellungen” und &ndern Sie die Linieneigenschaften zu einer durchgezogenen Linie und die Linienfarbe zu blau.

Nach oben

Mit PDF-Dateien mit Geodaten interagieren



In einer PDF-Datei mit Geodaten kdnnen Sie Positionen suchen, Abstdande messen und Markierungen hinzufiigen. Sie kdnnen ebenfalls
Koordinaten in die Zwischenablage kopieren, um sie mit einem Web Mapping-Dienst zu verwenden.

Zur Anzeige der Geodatenmesswerkzeuge klicken Sie auf ,Werkzeuge" > ,Analyse*.

» Analysieren

@2 Objektdaten-werkzeug

ﬂ___, Messwarkzeud
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Geodatenwerkzeuge der Analyse-Werkzeugleiste

Verwenden Sie Positionswerkzeug fir Geodaten, um diese Aufgaben auszufiihren:
» Anzeige von Breiten- und Langengrad, wahrend sich der Cursor Uber einem Bereich mit Geodateninformationen befindet.
« Markieren einer Position mit einer Geodatenanmerkung.

* Suche nach einer Position in einem Dokument.

Kartenpositionen suchen
1. Offnen Sie eine PDF-Datei mit Geodaten und wahlen Sie ,Werkzeuge* > ,Analyse* > Positionswerkzeug fiir Geodaten@.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Karte, klicken Sie dann auf ,Position suchen®.
3. Geben Sie die Breiten- und Langengrade (in Grad, Minuten, Sekunden oder als Dezimalwerte) in die zwei Textfelder ein und klicken Sie auf
~Suchen”.
Ist mindestens eine Position verfugbar, wird diese mit einem blauen Quadrat markiert und die Seite wird um die markierte Position zentriert.

4. Enthalt die PDF-Datei mehr als eine Karte, klicken Sie auf die Schaltflache ,Nachste“ oder ,Vorherige*, um ggf. zusatzliche Ergebnisse
anzuzeigen. Mehrere Positionen sind in mehreren Situationen verfiigbar:

« Bei mehreren Karten in einem Dokument (z. B. wenn ein PDF-Dokument eine kleinere Karte innerhalb einer groReren Karte enthalt,
etwa eine Karte mit einer Stadt in einem Bundesland oder Staat). Wenn Sie nach einer Position in einer Stadt suchen, findet Acrobat
diese in der groReren Karte sowie in der Stadtkarte.

« Bei mehreren Seiten einer Karte in einem Dokument (z. B. wenn eine Seite die Karte eines Landes ist, die zweite Seite die Karte eines
Bundeslandes oder einer Stadt in dem Land).

5. (Optional) Zum Hinzuftigen eines Kommentars wie ein Platzname oder eine Adresse klicken Sie auf die Positionsmarkierung und fligen Sie
dann die Information im Kommentarfeld hinzu.

6. Klicken Sie zum Beenden der Suche mit der rechten Maustaste in die Karte. Wahlen Sie dann ,Positionssuche ausblenden®, um die
Suchfelder zu entfernen.

Geodatenpositionen markieren
1. Offnen Sie eine PDF-Datei mit Geodaten und wahlen Sie ,Werkzeuge* > ,Analyse* > Positionswerkzeug fiir Geodaten@.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger Gber das Dokument, um die Werte fiir den Breiten- und Langengrad der Bereiche anzuzeigen, die
Geodateninformationen enthalten. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Karte und wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

« Klicken Sie zum Suchen einer Position auf ,Position suchen“. Geben Sie die Werte fiir den Breiten- und die Langengrad ein und klicken
Sie auf ,Suchen®.

« Klicken Sie zum Markieren einer Position mit Geodateninformationen auf ,Position markieren®.

3. (Optional) Zum Hinzufugen eines Kommentars wie ein Platzname oder eine Adresse klicken Sie auf die Positionsmarkierung und fiigen Sie
dann die Information im Kommentarfeld hinzu.

Abstand, Umfang und Flache auf Karten messen

Wenn Sie eine Geodaten-PDF-Datei 6ffnen, lesen die Messwerkzeuge von Acrobat die Geodateninformationen aus und messen den Abstand und
die Flache anstelle von Seiten- oder Objektgrof3en. Verwenden Sie die Messwerkzeuge zum Berechnen von Abstand, Umfang und Flachen in
jeder Geodaten-PDF-Datei. Bewegen Sie den Mauszeiger iber den Inhalt im Dokument, werden Rastermarkierungen angezeigt, die darauf
hinweisen, dass Sie auf einem Pfad oder Pfadendpunkt sind. Sie kdnnen ebenfalls den Breiten- und Langengrad Ihrer Cursorposition sehen, wenn
sich der Mauszeiger Uber Geodateninformationen befindet.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > ,Analyse* > ,Messwerkzeug" gm

2. Wahlen Sie unter Messwerkzeug einen Messtyp aus: Abstand =, Flache = oder Umfang W
3. Wabhlen Sie eine Ausrichtungsoption:



An Vektorpfaden ausrichten :\n
« An Endpunkten ausrichten \
« An Mittelpunkten ausrichten n\'\:

« An Schnittpunkten ausrichten 5'?
4. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie das Entfernungswerkzeug verwenden, klicken Sie in der Karte auf den Anfangspunkt der Messung und ziehen Sie dann den
Endpunkt und klicken Sie erneut. Der Abstand wird im rechten unteren Bereich angezeigt.

« Wenn Sie das Umfangwerkzeug verwenden, klicken Sie in der Karte auf eine Ecke des Umfangs und ziehen Sie dann zu jeder Ecke.
Klicken Sie auf jede Ecke und klicken Sie dann doppelt am Endpunkt. Im Informationsfenster wird die GréRe des Umfangs angezeigt.

« Wenn Sie das Flachenwerkzeug verwenden, klicken Sie in der Karte auf eine Ecke der Flache und ziehen Sie dann zu einer anderen
Ecke. Klicken Sie, bevor Sie die Richtungen andern. Klicken Sie doppelt am Ende, um die Gesamtflache anzuzeigen.

5. Klicken Sie zum Beenden der Messung mit der rechten Maustaste und wahlen Sie ,Messung abschlieRen”. Sie kdnnen auch Messung
abbrechen auswahlen.

Kopieren Sie Positionskoordinaten in die Zwischenablage, um sie mit einem Web Mapping-Dienst zu

verwenden

Nachdem Sie eine Position in einer Geodaten-PDF-Datei gefunden haben, kénnen Sie die Koordinaten in die Zwischenablage kopieren. Sie
koénnen die Daten von der Zwischenablage aus in einen Web Mapping-Dienst einfligen, der die Breiten- und Langengrade ausliest.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > ,Analyse" > Positionswerkzeug fur Geodaten@, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Karte und wahlen
Sie ,Position markieren®.

2. Offnen Sie die Positionsanmerkung und kopieren Sie die Positionsinformationen.

Acrobat kopiert die Daten in diesem Format: erst den Breitengrad, dann den Langengrad, getrennt durch ein Leerzeichen. Figen Sie die
Daten in der Adresszeile des Web Mapping-Dienstes ein, der die Positionsdaten auswerten kann.

MaReinheiten in einem Dokument &ndern

Zum Andern der Messtypeneinheiten klicken Sie bei aktiviertem Messwerkzeug mit der rechten Maustaste in die Karte und wéhlen
Entfernungseinheit oder Flacheneinheit Wahlen Sie dann einen Messtyp aus.

. .. . Nach oben
Voreinstellungen fir raumbezogene Messungen andern
Sie kénnen die Mafeinheiten fur alle Geodaten-PDFs im Dialogfenster ,Voreinstellungen* andern. Klicken Sie auf ,Messen (Geo)" im Bereich
~Kategorien®.

Messungsmarkierung aktivieren Fiigen Sie einer Geodatenmessungsmarkierung eine Kennzeichnung hinzu. Wenn ,Messungsmarkierung
aktivieren“ ausgewahlt wird, wahlen Sie Kennzeichnung verwenden und geben Sie dann eine Kennzeichnung fur die Messung ein.

Einstellungen ausrichten Wahlen Sie die Pfadteile, auf die Sie die Messungen ausrichten mochten.

Wert anzeigen Legt fest, wie Werte flr Breiten- und Langengrad berechnet werden. Wéahlen Sie ,Dezimal* zum Anzeigen von Breiten- und
Langengrad als Dezimalwerte. Wahlen Sie ,Grad, Minuten, Sekunden, um jeden L&angengrad in 60 Minuten zu unterteilen, jeder davon wird durch
60 Sekunden dividiert.

Richtung anzeigen Wahlen Sie zwischen ,Vorzeichen“ und ,Kein Vorzeichen“. Mit ,Vorzeichen“ werden ein N fir Norden oder ein S flur Stiden
neben den Breitengraden angezeigt und ein O fiir Osten und ein W fiir Westen fiir die Langengrade.

Langen- und Breitengrad immer als WGS 1984 anzeigen Wahlen Sie diese Option aus, um sicherzugehen, dass die verwendeten Breiten- und
Langengrade dem Standardsystem zur Positionsangabe auf der Erde (World Geodetic System 1984) entspricht. Fir altere Karten, die mit einem
friheren Raster wie NAD 1927 erstellt wurden, kdnnen Sie diese Option deaktivieren, um die urspriinglichen Werte anzuzeigen. Wenn eine altere
Karte in ihren urspriinglichen Koordinaten referenziert wurde, kénnen sich die Koordinatenpositionen vom aktuellen Standard, der in GPS-Geréaten
und Web Mapping-Diensten verwendet wird, unterscheiden.

Standardeinheit fur Entfernungen verwenden Wahlen Sie die zu verwendende Messeinheit aus.

Standardeinheit fur Flachen verwenden Flachen kénnen mit unterschiedlichen Messeinheiten fir die Entfernung gemessen werden.
Transparenzebene in GeoTIFF- und JPEG 2000-Bildern nicht anzeigen Rasterbildformate schlieBen die Transparenzebene mit ein, die Sie
entfernen konnen.

s . . Nach oben
Positions- und Messmarkierungen exportieren
Sie kénnen Positionen fir Geodaten und Messdaten in eine FDF-Datei exportieren. Jede Geodatenanmerkung hat einen GPTS-Eintrag. Der
Eintrag stimmt mit dem Breiten- und Langengrad fiir jeden Anmerkungspunkt tberein. Die Informationstypen, die exportiert werden kénnen,
schlieen Folgendes ein:



Markierte Positionen, die mithilfe des Positionswerkzeugs fiir Geodaten eingegeben wurden

» Abstands-, Umfangs- (Abstand aus Verbindungen) und Flachenmessungen, die mithilfe des Messwerkzeugs Uber Geodateninhalt
eingegeben wurden

Geodaten kénnen Uber das Fenster Kommentarliste exportiert werden.

1. Offnen Sie zum Exportieren aller Kommentare das Fenster Kommentarliste und wahlen Sie dann ,Optionen* > Alle in Datendatei
exportieren.

2. Waéhlen Sie zum Exportieren einer Untergruppe von Kommentaren die gewiinschten Kommentare aus und wahlen Sie dann ,Optionen*“ >
Ausgewabhlte in Datendatei exportieren. Geben Sie einen Dateinamen ein und klicken Sie auf ,Speichern®“. Die FDF-Datei wird gespeichert.
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Optimierung PDF-Dateien (Acrobat Pro)

Speichern Sie mithilfe der PDF-Optimierung (Acrobat Pro)
Speichernutzung eines PDF-Dokuments priifen (Acrobat Pro)
PDF-Dokument optimieren (Acrobat Pro)
PDF-Optimierungsoptionen (Acrobat Pro)

Nach oben

Speichern Sie mithilfe der PDF-Optimierung (Acrobat Pro)

Die PDF-Optimierung bietet zahlreiche Einstellungen zur Reduzierung der GroRe von PDF-Dateien. Einige der Einstellungen in der PDF-
Optimierung sind vergleichbar mit Einstellungen, die bei der Erstellung einer PDF-Datei mit Distiller zur Verfigung stehen. Ob Sie alle oder nur
einige dieser Einstellungen verwenden, hangt von der geplanten Nutzung der Dateien und von den gewiinschten Dateieigenschaften ab. In den
meisten Fallen bieten die Standardeinstellungen maximale Effizienz, denn Sie sparen Speicherplatz, indem nicht verwendete Schriften entfernt,
Bilder komprimiert und unbenétigte Elemente aus der Datei geldscht werden.

Vor der Optimierung einer Datei sollten Sie die Speichernutzung der Datei priifen. Durch das Ergebnis der Speicherplatzpriifung gewinnen Sie
Einblicke in Mdglichkeiten zur Dateigrof3enreduzierung. Mit Hilfe des Befehls ,Dateigrée verringern* kénnen Sie die GréR3e Ihres PDF-Dokuments
reduzieren.

Wichtig: Einige Komprimierungsmethoden machen Bilder fir Druckproduktionen unbrauchbar. Experimentieren Sie mit verschiedenen
Einstellungen, bevor Sie Anderungen vornehmen, die nicht mehr riickgéngig gemacht werden kénnen.

PDF-Optimierung 6ffnen
“ Wahlen Sie zum Offnen des Dialogfelds PDF-Optimierung eine der folgenden Méglichkeiten:

« Wahlen Sie bei einer einzelnen PDF-Datei ,Datei“ > Speichern unter > Optimiertes PDF.

» Bei der Bearbeitung im Aktionsassistenten klicken Sie auf das Optionsmen( unter Speichern unter. Wahlen Sie anschlief3end im Dialogfeld
Ausgabeoptionen die Option PDF-Optimierung und klicken Sie auf ,Einstellungen®.

Hinweis: Die PDF-Optimierung ist nicht verfiigbar, wenn im Menii ,Anzeige“ die Option ,UmflieRen“ ausgewahlt ist.

Speichernutzung eines PDF-Dokuments prifen (Acrobat Pro) Nach oben

Durch Priifen der Speichernutzung erhalten Sie einen Bericht der Gesamtzahl von Byte, die fiir bestimmte Dokumentelemente verwendet werden,
einschlie3lich Schriften, Bildern, Lesezeichen, Formularen, benannten Zielen und Kommentaren sowie der DateigesamtgrofRe. Die Ergebnisse
werden sowohl in Byte als auch als prozentualer Anteil der Dateigesamtgrof3e angegeben.

1. Wahlen Sie Datei > Speichern unter > Optimiertes PDF. Das Dialogfeld PDF-Optimierung wird angezeigt.

2. Klicken Sie oben im Dialogfeld auf die Schaltflache Speichernutzung prifen.

Q Sie kénnen im Inhaltsbereich auch die Speicherplatznutzung im PDF-Dokument prufen. Wahlen Sie Ansicht > Ein-/Ausblenden >
Navigationsfenster > Inhalt. Wahlen Sie im Optionsmenu im Inhaltsbereich die Option ,Speicherpriifung” aus.

Nach oben

PDF-Dokument optimieren (Acrobat Pro)

Adobe empfiehlt B Mochten Sie ein Tutorial mit anderen Benutzern teilen?

Lernprogramm: Optimieren

. &\, on PDF-Dateien
Annamarie Lukes

i Verwenden Sie den Optimierer, um
PDF-Datei-GroR3e zu reduzieren.

1. Offnen Sie das Dialogfeld PDF-Optimierung (,Datei* > Speichern unter > Optimiertes PDF).

2. Zum Verwenden der Standardeinstellungen wahlen Sie im Meni ,Einstellungen” die Option ,Standard” und gehen Sie zu Schritt 6. Wenn Sie
im Dialogfeld PDF-Optimierung Einstellungen &ndern, wechselt die Option im Menu ,Einstellungen” automatisch zu ,Benutzerdefiniert".

3. Wabhlen Sie im Menl ,Kompatibilitat herstellen fiir* die Option ,Vorhandene beibehalten“, um die aktuelle PDF-Version der Datei zu behalten,
oder wahlen Sie eine Acrobat-Version aus. (Die in den Fenstern verfligbaren Optionen variieren mit dieser Auswahl.)


http://www.adobe.com/de/community/publishing/download.html
http://acrobatusers.com/tutorials/how-optimize-your-pdf-fileVideo-
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4. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen neben einem Fenster (z. B. Bilder, Schriften, Transparenz) und wéahlen Sie in diesem Fenster Optionen
aus. Um die Ausfiihrung der Optionen in einem Fenster wahrend der Optimierung zu verhindern, deaktivieren Sie das Kontrollkastchen fur
dieses Fenster.

5. (Optional) Zum Speichern lhrer benutzerdefinierten Einstellungen klicken Sie auf die Schaltflache ,Speichern* und benennen die
Einstellungen. (Zum Lbéschen einer gespeicherten Einstellung wahlen Sie die Einstellung im Menu ,Einstellungen” aus und klicken auf
,LOschen*.)

6. Klicken Sie auf ,OK", wenn Sie die Optionen ausgewahlt haben.

7. Klicken Sie im Dialogfeld ,Optimierte speichern unter* auf ,Speichern®, um die Original-PDF-Datei durch die optimierte zu ersetzen oder
benennen Sie sie neu.

Q Zum gleichzeitigen Optimieren mehrerer Dokumente kénnen Sie die Ausgabeoptionen fur den Aktionsassistenten verwenden.

PDF-Optimierungsoptionen (Acrobat Pro) Hach oben

Verwenden Sie die Optionen in den Fenstern des Dialogfelds PDF-Optimierung, um die Grée einer PDF-Datei zu reduzieren.

Das Fenster , Bilder”

Das Fenster ,Bilder" der PDF-Optimierung ermdglicht das Auswéhlen von Optionen fiir das Komprimieren von Farb-, Graustufen- und
Schwarzweif3bildern sowie fir die Neuberechnung.

PDF -Optimierung g|
Einstellungen: |Beru:udeﬂmt - Loscher @Spelch!m Speicherprifung. ..
Altuele POF-¥ersion: 1.6 (Acrobat 7.x) Kompatibibtat herstellen fir:  Elagle= @I sTa s =14 v

¥ Bider Blddeinstelungen
:! Schriftzn Farbbilder:
L Transparenz
¥ Chiekte laschen Neuberechnung: | Bikubische Neuberechnung auf | w IISD ppi Fir Bilder Goer (225 ppi
¥ Benutzerdaten varwerfen
¥ Bereinigen Komprimerung: | IPEGEO00 v! Quialitat: |Mtrel v| Bildgrifie: Eb
Graustufenbilder:
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Komgrimerung: | JPEG2000 v qualtat: [mttel v| Bidgrafe: 256
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Andern Sie die PDF-Kompatibilitat in Acrobat Pro im Fenster ,Bilder* des Dialogfelds ,PDF-Optimierung®.

Legen Sie die folgenden Optionen nach Bedarf fest:

Neuberechnung Die Option ,Neuberechnung“ reduziert die DateigréBe durch Verringerung der Bildauflésung, indem die Farben der Originalpixel
zu gréReren Pixeln zusammengefuhrt werden.

Hinweis: Maskierte Bilder und Bilder, die kleiner sind als 16 mal 16 Pixel, werden nicht neu berechnet.

Komprimierung Reduziert die Dateigro3e durch Entfernen unnétiger Pixeldaten. Im Allgemeinen werden bei der JPEG- oder der JPEG2000-
Komprimierung bessere Ergebnisse fir Fotos mit graduellen Farblbergangen erzielt. ZIP-Komprimierung ist besser fir Illustrationen mit grof3en
Bereichen aus Vollton-Flachenfarben oder bei Mustern aus Flachenfarben geeignet. Bei Schwarzwei3bildern erzielt die JBIG2-Komprimierung (nur
in der PDF-Optimierung, nicht in Distiller verfiigbar) bessere Ergebnisse als die CCITT-Komprimierung.

Qualitat Ist nur fur das JPEG- und JPEG2000-Format verfiigbar. JPEG- und JPEG2000-Komprimierung sind in der Regel verlustreich, d. h., es
werden bei diesen Verfahren immer Pixeldaten entfernt. Bei einer JPEG- oder JPEG2000-Komprimierung mit Verlusten kdnnen verschiedene
Qualitatsgrade auf Farbbilder angewendet werden (,Minimal“, ,Niedrig®, ,Mittel“, ,Hoch®, ,Maximal“). Bei JPEG2000-Komprimierung kdénnen Sie
auch eine verlustfreie Komprimierung festlegen, so dass keine Pixeldaten entfernt werden. Die Komprimierung fiir Schwarzweif3bilder ist verlustfrei.
Ausgenommen hiervon ist die JBIG2-Komprimierung, die auch eine Option zur Komprimierung mit Verlusten bietet.

BildgroRe Ist nur fur das JPEG2000-Format verfigbar. Kachelt das komprimierte Bild gemafl dem hier festgelegten Wert. (Falls die Kacheln nicht
ganz in das Bild passen, werden an den Randern nur Teilkacheln verwendet.) Sie kénnen die Bilddaten fur jede Kachel gesondert komprimieren
und dekomprimieren. Der Standardwert 256 wird empfohlen.

Bilder nur bei GroRenreduzierung optimieren Bei Auswahl dieser Option wird die Optimierung des jeweiligen Bildes Ubersprungen, wenn die
Bildeinstellung eine erhdhte Dateigré3e verursacht.

Fenster , Schriften®
Wenn Sie die exakte Ubereinstimmung mit dem Quelldokument sicherstellen méchten, sollten Sie alle im Dokument verwendeten Schriften



einbetten. Ist eine exakte Ubereinstimmung nicht erforderlich und ziehen Sie eine kleinere Datei vor, kénnen Sie festlegen, dass die Schriften fiir
romanische und ostasiatische Sprachen (traditionelles bzw. vereinfachtes Chinesisch, Koreanisch und Japanisch) nicht eingebettet werden. Text in
diesen Sprachen wird durch eine Ersatzschrift ersetzt, wenn der Text auf einem System angezeigt wird, das nicht Uiber die Originalschriften
verfugt. Das Fenster Schriften in der PDF-Optimierung enthélt zwei Listen fur Schriften: Schriften, die zur Extrahierung zur Verfligung stehen, und
Schriften, die extrahiert werden sollen. Bestimmte Schriften kénnen nicht extrahiert werden und erscheinen daher nicht im Fenster ,Schriften®.
Wenn Sie eine Schrift aus einem Dokument extrahieren méchten, wéhlen Sie eine oder mehrere Schriften in der Liste Eingebettete Schriften, und
klicken Sie auf die Schaltflache ,Einbettung auftheben“. Wenn Sie keine Untergruppen der eingebetteten Schriften einbetten mochten, deaktivieren
Sie die Option Alle eingebetteten Schriften in Untergruppen. Um das Extrahieren fiir alle Schriften im Dokument zu verhindern, wéhlen Sie
4Einbettung fiir keine Schrift aufheben®.

Das Fenster , Transparenz*

Enthalt Ihr PDF-Dokument grafische Elemente mit Transparenz, kdnnen Sie die Einstellungen im Fenster ,Transparenz* der PDF-Optimierung
verwenden, um die Transparenz und damit die Dateigrée zu reduzieren. (Bei der Reduzierung wird die Transparenz in die Grafik integriert, indem
diese in vektorbasierte und gerasterte Bereiche aufgeteilt wird.) Die PDF-Optimierung wendet Transparenzoptionen auf alle Seiten des Dokuments
an, bevor andere Optimierungsoptionen zum Einsatz kommen.

Wenn Sie die Kompatibilittseinstellung Acrobat 4.0 oder héher auswéhlen, wird das Fenster , Transparenz* deaktiviert und die Transparenz in der
Datei wird bei der Optimierung reduziert. Dadurch wird die Kompatibilitdt mit Acrobat 4.0 und alter sichergestellt. Diese alteren Versionen
unterstiitzen Transparenz nicht.

Wenn Sie Reduzierungsvoreinstellungen erstellen, werden diese mit den Standardvoreinstellungen im Fenster ,Transparenz* angezeigt.

Hinweis: Die Transparenzreduzierung kann nach dem Speichern der Datei nicht riickgangig gemacht werden.

Das Fenster ,Objekte I6schen”

Im Fenster Objekte 16schen kdnnen Sie Objekte festlegen, die aus dem PDF-Dokument entfernt werden sollen. Ferner kénnen Sie hier Kurven in
CAD-Zeichnungen optimieren. Sie kdnnen in Acrobat und anderen Anwendungen erstellte Objekte I6schen. Beim Auswahlen eines Objekts
werden alle Vorkommen des Objekts im PDF-Dokument entfernt.

Im Bereich Objekte 16schen kdnnen Sie diese und andere Optionen wahlen:

Alle Senden-, Import- und Zuriicksetzen-Aktionen fir Formulare I6schen Deaktiviert alle Aktionen beziiglich des Sendens oder Imports von
Formulardaten. Formularfelder werden zuriickgesetzt. Diese Option behalt Formularobjekte bei, die mit Aktionen verknipft sind.

Formularfelder reduzieren Macht Formularfelder unbrauchbar, ohne ihr Erscheinungsbild zu andern. Formulardaten werden mit der Seite
zusammengefugt und werden Seiteninhalt.

Alle JavaScript-Aktionen |6schen Entfernt alle Aktionen im PDF-Dokument, die JavaScript verwenden.

Alle alternativen Bilder I16schen Entfernt alle Versionen eines Bilds mit Ausnahme der Version fiir die Anzeige am Bildschirm. Einige PDF-
Dokumente enthalten mehrere Versionen des gleichen Bilds fiir verschiedene Zwecke, beispielsweise zur Anzeige am Bildschirm (geringe
Aufldsung) und zum Drucken (hohe Aufldsung).

Eingebettete Seitenminiaturen verwerfen Entfernt eingebettete Seitenpiktogramme. Diese Funktion ist insbesondere bei groen Dokumenten
nutzlich, bei denen die Anzeige der Miniaturseiten nach dem Klicken auf die Schaltfliche Seitenminiaturen sehr lange dauern kann.
Dokument-Tags verwerfen Entfernt Tags aus dem Dokument. Damit werden auch die Ausgabehilfe- und Umflieungsmdglichkeiten des Texts
entfernt.

Geglattete Linien in Kurven konvertieren Reduziert die Anzahl der Steuerpunkte, die in CAD-Zeichnungen zur Kurvenbildung herangezogen
werden. Dies ergibt kleinere PDF-Dateien, die schneller auf den Bildschirm geladen werden.

Bild-Fragmente erkennen und zusammenfiihren Sucht nach Bildern oder Masken, die in diinne Teilbereiche fragmentiert sind und versucht,
diese Teile wieder in einem Bild bzw. einer Maske zusammenzufuhren.

Eingebettete Druckeinstellungen verwerfen Entfernt eingebettete Druckeinstellungen wie Seitenskalierung und Duplexmodus aus dem
Dokument

Eingebetteten Suchindex verwerfen Entfernt eingebettete Suchindexe, wodurch die DateigréRe reduziert wird.

Lesezeichen lI6schen Entfernt alle Lesezeichen aus dem Dokument.

Benutzerdaten verwerfen, Fenster

Uber das Fenster Benutzerdaten verwerfen kénnen persénliche Informationen entfernt werden, die nicht an andere verteilt oder freigegeben
werden sollen. Wenn keine personlichen Informationen angezeigt werden, sind sie u. U. verborgen. Sie kdnnen ausgeblendetem Text und
anwenderbezogene Informationen finden, indem Sie den Befehl Dokument untersuchen verwenden (,Werkzeuge“ > ,Schutz* > Ausgeblendete
Informationen entfernen).

Alle Kommentare, Formulare und Multimedia-Elemente verwerfen Entfernt alle Kommentare, Formulare, Formularfelder und Multimedia-
Elemente aus dem PDF-Dokument.

Dokumentinformationen und Metadaten verwerfen Entfernt Informationen im Dokumentinformationsworterbuch und alle Metadaten-Streams.
(Mit dem Befehl Speichern unter kdnnen Sie Metadaten-Streams in einer Kopie des PDF-Dokuments wiederherstellen.)

Alle Objektdaten verwerfen Entfernt alle Objekte aus dem PDF-Dokument.

Dateianlagen verwerfen Entfernt alle Dateianlagen, einschlieBlich Anlagen, die dem PDF als Kommentare hinzugefugt wurden. (Bei der PDF-
Optimierung werden keine angehangten Dateien optimiert.)

Externe Querverweise verwerfen Entfernt Verknipfungen mit anderen Dokumenten. Verkniipfungen mit Stellen im PDF-Dokument werden nicht
geloscht.



Private Daten anderer Anwendungen l6schen Entfernt Informationen aus einem PDF-Dokument, die nur fur die zur Erstellung verwendete
Anwendung von Nutzen sind. Dies hat keinen Einfluss auf die Funktionalitat des PDF-Dokuments, reduziert jedoch die Dateigrofie.

Versteckten Ebeneninhalt I6schen und sichtbare Ebenen reduzieren Verringert die Dateigrof3e. Das optimierte Dokument sieht wie das PDF-
Original aus, enthalt jedoch keine Ebeneninformationen.

Das Fenster ,Bereinigen”

Die Optionen im Fenster Bereinigen der PDF-Optimierung entfernen nutzlose Elemente aus dem Dokument. Hierzu zahlen Elemente, die
entweder veraltet oder fir die geplante Nutzung unnétig sind. Das Entfernen bestimmter Elemente kann erhebliche Auswirkungen auf die
Funktionalitéat des PDF-Dokuments haben. StandardméRig sind nur Elemente ausgewahlt, die sich nicht auf die Dokumentfunktionalitat auswirken.
Wenn Sie sich nicht sicher sind, welche Auswirkung das Entfernen anderer Optionen hat, verwenden Sie die Standardeinstellungen.

Objektkomprimierungsoptionen Legen fest, wie die Flate-Komprimierung in der Datei angewendet wird.

Unkomprimierte Streams mit Flate-Komprimierung komprimieren Wendet auf alle unkomprimierten Streams Flate-Komprimierung an.
LZW-Komprimierung durch Flate-Komprimierung ersetzen Wendet auf den gesamten Seiteninhalt und alle Bilder mit LZW-Komprimierung die
Flate-Komprimierung an.

Ungiiltige Lesezeichen verwerfen Entfernt Lesezeichen, die auf geldschte Seiten des Dokuments verweisen.

Ungiiltige Links verwerfen Entfernt Verknipfungen zu ungultigen Zielen.

Nicht referenzierte benannte Ziele verwerfen Entfernt benannte Ziele, die nicht intern aus dem PDF-Dokument heraus referenziert werden. Da
diese Option keine Verknlpfungen von anderen PDF-Dateien oder Websites prift, ist sie fir bestimmte Arbeitsablaufe ungeeignet.

Seiteninhalt optimieren Konvertiert alle Zeilenendezeichen in Leerzeichen, wodurch die Flate-Komprimierung optimiert wird.

PDF fur schnelle Webanzeige optimieren Strukturiert ein PDF-Dokument so um, dass ein seitenweises Herunterladen (Byte-Serving) von einem
Webserver moglich ist.

Verwandte Hilfethemen
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PDF-Ebenen

PDF-Ebenen

Ebenen anzeigen oder ausblenden

Bearbeiten von Ebeneneigenschaften (Acrobat Pro)
Ebenen neu anordnen

Navigation fur Ebenen hinzufiigen

Ebenen importieren (Acrobat Pro)

Ebenen reduzieren oder zusammenfiigen (Acrobat Pro)
Ebeneninhalt bearbeiten

PDF-Ebenen Nach oben

Sie kdnnen Ebeneninhalt in PDF-Dokumenten, die mit Anwendungen wie InDesign, AutoCAD und Visio erstellt wurden, anzeigen und drucken.
AuRerdem wird die Navigation in diesen Inhalten unterstitzt.

Sie kénnen die Anzeige von Ebenen mit Hilfe der Einstellungen fiir ,Standardstatus* und ,Ausgangszustand” steuern. Sie kdnnen beispielsweise
eine Ebene mit einem Urheberrechtshinweis beim Anzeigen des Dokuments auf dem Bildschirm einfach ausblenden. Das Drucken der Ebene ist
jedoch immer moglich.

Sie kénnen in Acrobat Pro Ebenen umbenennen, reduzieren und zusammenfiigen, Eigenschaften von Ebenen &ndern und Ebenen Aktionen
hinzufugen. AuRerdem haben Sie die Méglichkeit, Ebenen neu anzuordnen, aus Bilddateien und anderen PDF-Dokumenten zu importieren sowie
zu sperren, um zu verhindern, dass diese Ebenen ausgeblendet werden.

In Acrobat Pro ist es nicht moglich, Ebenen zu erstellen, die mit dem Zoomfaktor den Sichtbarkeitsstatus &ndern. Sie kdnnen jedoch einen Teil
einer Ebene markieren, der besonders wichtig ist. Dazu erstellen Sie ein Lesezeichen, das die Ebene Uber Seitenaktionen vergréRert oder
ausblendet. Sie kdnnen auch Verknupfungen hinzufiigen, so dass Anwender zur Navigation zu einer Ebene oder Vergro3erung einer Ebene auf
eine sichtbare oder unsichtbare Verknupfung klicken kénnen.

Wenn Sie beim Konvertieren von Dokumenten aus InDesign CS in das PDF-Format Ebenen beibehalten méchten, sollten Sie sicherstellen, dass
die Kompatibilitat auf Acrobat 6.0 (PDF 1.5) oder hdher eingestellt ist. Stellen Sie aul3erdem sicher, dass im Dialogfeld Adobe PDF exportieren die
Option Acrobat-Ebenen erstellen ausgewahlt ist.

. Nach oben
Ebenen anzeigen oder ausblenden
Informationen kdnnen auf verschiedenen Ebenen eines PDF-Dokuments gespeichert werden. Die in einem PDF-Dokument angezeigten Ebenen
basieren auf den Ebenen, die in der Ausgangsanwendung erstellt wurden. Verwenden Sie das Fenster ,Ebenen®, um Ebenen zu tberprifen und
den Inhalt einzelner Ebenen anzuzeigen oder auszublenden. Elemente auf gesperrten Ebenen kdnnen nicht ausgeblendet werden.

Einige Ebenen sind moglicherweise in verschachtelten Gruppen mit einer ibergeordneten Ebene strukturiert. Andere Ebenen befinden sich u. U. in
Gruppen ohne Ubergeordnete Ebene.

Hinweis: Ein Sperrsymbol im Fenster ,Ebenen” zeigt an, dass eine Ebene nicht bearbeitet werden kann. Gesperrte Ebenen kénnen aus
AutoCAD- und Visio-Dateien erzeugt werden.In Acrobat Standard kann die Sichtbarkeit einer gesperrten Ebene nicht geandert werden.
Verwenden Sie in Acrobat Pro das Dialogfeld Ebeneneigenschaften, um die Sichtbarkeit einer gesperrten Ebene zu andern.
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A. Ein Auge kennzeichnet eine angezeigte Ebene B. Gesperrte Ebene C. Ausgeblendete Ebene

1. Wahlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden” > Navigationsfenster > ,Ebenen*.



2. Klicken Sie auf das Augensymbol, um eine Ebene auszublenden. Klicken Sie auf das leere Kastchen, um eine ausgeblendete Ebene
anzuzeigen. (Eine Ebene ist sichtbar, wenn das Augensymbol angezeigt wird; sie ist unsichtbar, wenn das Augensymbol nicht angezeigt
wird. Diese Einstellung setzt voriibergehend die Einstellungen im Dialogfeld Ebeneneigenschaften auRer Kraft.)

Hinweis: Wenn die Ubergeordnete Ebene einer verschachtelten Ebenengruppe ausgeblendet ist, werden die verschachtelten Ebenen
ebenfalls automatisch ausgeblendet. Ist die Uibergeordnete Ebene sichtbar, kdnnen verschachtelte Ebenen ein- oder ausgeblendet werden.

3. Wahlen Sie im Meni ,Optionen® E=l~ eine der folgenden Optionen aus:

Ebenen fir alle Seiten auflisten Zeigt jede Ebene auf jeder Dokumentseite an.
Ebenen fur sichtbare Seiten auflisten Zeigt Ebenen nur fur die momentan sichtbaren Seiten an.
Auf urspringliche Sichtbarkeit zurliicksetzen Setzt Ebenen in den Standardstatus zuriick.

Druckvorschau anzeigen Zeigt Ebenen entsprechend den Druckeinstellungen im Dialogfeld ,Ebeneneigenschaften“ an (Drucken wenn
sichtbar, Nie drucken, ,Immer drucken®).

Exportvorschau anzeigen Zeigt Ebenen entsprechend den Exporteinstellungen im Dialogfeld ,Ebeneneigenschaften an (Exportieren wenn
sichtbar, Nie exportieren, Immer exportieren).

Alle Ebenen anzeigen Zeigt alle Ebenen an. Diese Option wirkt sich auf den gesamten optionalen Inhalt des PDF-Dokuments aus,
einschlie3lich nicht im Fenster ,Ebenen” aufgelisteter Ebenen. Alle Ebenen sind sichtbar, ungeachtet der im Dialogfeld
.Ebeneneigenschaften” festgelegten Einstellungen. Sie kdnnen die Ebenensichtbarkeit erst dann mit dem Augensymbol wieder andern, wenn
dieser Befehl deaktiviert ist. Die Anderungen im Dialogfeld Ebeneneigenschaften werden jedoch erst wirksam, nachdem im Menii ,Optionen*
der Befehl Auf urspriingliche Sichtbarkeit zuriicksetzen gewahlt wurde. (Anderungen am Ebenennamen bilden eine Ausnahme. Sie sind
sofort wirksam.)

Hinweis: Sie kdonnen die Anzeige einer PDF-Datei mit Ebenen nicht speichern, indem Sie mit dem Augensymbol im Fenster ,Ebenen*
Ebenen ein- und ausblenden. Wenn Sie die Datei speichern, wird die Sichtbarkeit der Ebenen automatisch auf den urspriinglichen Status
zuruckgesetzt.

Um in Acrobat Pro die mit Ebenen versehene PDF-Datei in einer anderen Ansicht zu speichern, mussen Sie im Dialogfeld
Ebeneneigenschaften den Standardstatus der Ebenen &ndern.

Bearbeiten von Ebeneneigenschaften (Acrobat Pro) Nach oben
Sie kénnen die Einstellung fur den Standardstatus, die Sichtbarkeit und das Drucken aufeinander abstimmen, um die Sichtbarkeit und den
Zeitpunkt fur den Druckvorgang zu steuern. Enthélt eine Ebene beispielsweise ein Wasserzeichen, soll die Ebene u. U. nicht auf dem Bildschirm
angezeigt, jedoch stets gedruckt und in andere Anwendungen exportiert werden. In einem solchen Fall kénnen Sie den Standardstatus aktivieren,
fur die Sichtbarkeit ,Nie sichtbar* (Bild wird nicht auf dem Bildschirm angezeigt) sowie unter ,Drucken “ und ,Exportieren” die Optionen ,Immer
drucken” und ,Immer exportieren“ wahlen. Die Ebene muss im Fenster ,Ebenen” nicht aufgefiihrt werden, da alle Statusanderungen automatisch
durchgefihrt werden.

Hinweis: Die Einstellungen im Dialogfeld Ebeneneigenschaften sind nur gultig, wenn die Option ,Einstellung des Ebenenstatus durch
Benutzerinformation zulassen* in den Voreinstellungen unter ,Dokumente” aktiviert ist. Ist diese Option deaktiviert, werden die Einstellungen, bis
auf die fir den Ebenennamen und den Standardstatus, im Dialogfeld Ebeneneigenschaften ignoriert.

1. Klicken Sie im Navigationsfenster auf die Ebenen-Schaltflache.

2. Wahlen Sie eine Ebene und wéahlen Sie dann aus dem Menu ,Optionen*” (=~ den Befehl Ebeneneigenschaften.

3. Wabhlen Sie im Dialogfeld Ebeneneigenschaften eine der folgenden Mdéglichkeiten, und klicken Sie dann auf ,OK":
Methode Wahlen Sie ,Anzeige" aus, damit die Ebene aktiviert und deaktiviert werden kann. Wahlen Sie ,Referenz” aus, damit die Ebene
stets aktiviert ist, so dass ihre Eigenschaften bearbeitet werden kdnnen. Ist die Option Referenz-Methode ausgewabhlt, erscheint die Ebene in
Kursivschrift.

Standardstatus Legt den urspringlichen Sichtbarkeitsstatus fur die Ebene fest, wenn das Dokument zum ersten Mal getffnet oder auf die
ursprungliche Sichtbarkeit zurtickgesetzt wird. Basierend auf diesem Wert werden die Augensymbole fur die Ebenen anfanglich ein- oder
eingeblendet. Wenn diese Option z. B. deaktiviert wird, wird das Augensymbol fiir die Ebene beim erstmaligen Offnen des Dokuments oder
bei Wahl des Befehls ,Auf urspriingliche Sichtbarkeit zurticksetzen* im Men( ,Optionen* ausgeblendet.

Sichtbarkeit Legt die Bildschirmsichtbarkeit der PDF-Ebene fest. Sie konnen beim Offnen des Dokuments eine Ebene einblenden oder
ausblenden; auRerdem konnen Sie tiber den Standardstatus festlegen, ob die Ebene beim Offnen des Dokuments ein- oder ausgeblendet
wird.

Drucken Legt fest, ob eine Ebene gedruckt wird.

Exportieren Legt fest, ob eine Ebene im Zieldokument erscheint, wenn die PDF-Datei in ein Anwendungs- oder Dateiformat exportiert wird,
das Ebenen unterstutzt.

Alle weiteren Eigenschaften, die der Verfasser des PDF-Dokuments mit Ebenen einer bestimmten Ebene zugewiesen hat, werden im
unteren Feld des Dialogfelds Ebeneneigenschaften angezeigt.

Nach oben
Ebenen neu anordnen



Sie kénnen einzelne Ebenen im Ebenen-Fenster neu anordnen. Dies ist hilfreich, wenn Sie die Reihenfolge der Ebenen in der Liste &ndern oder
eine Ebene von einer Ebenengruppe in eine andere verschieben mochten.
Hinweis: Das Neuanordnen von gesperrten Ebenen ist nicht moglich und auch Ebenen in verschachtelten Ebenengruppen lassen sich nicht neu
anordnen.
1. Wahlen Sie eine Ebene im Fenster ,Ebenen” des Navigationsfensters aus.
2. Positionieren Sie den Cursor links neben dem Ebenennamen, und schieben Sie die Ebene dann bei gedriickter Alt-Taste an die neue
Position.

Navigation fur Ebenen hinzufligen Nach oben

Sie kénnen Verkniipfungen und Ziele fir Ebenen hinzufiigen. Hierdurch ist es méglich, die Anzeige eines Dokuments beim Klicken auf ein
Lesezeichen oder eine Verknipfung zu andern.

Hinweis: Im Allgemeinen werden Anderungen des Sichtbarkeitsstatus, die mit dem Augensymbol im Fenster ,Ebenen* durchgefiihrt wurden, nicht
in der Navigationswerkzeugleiste aufgezeichnet.

Ebenensichtbarkeit Gber Lesezeichen zuordnen
1. Legen Sie die erforderlichen Ebeneneigenschaften, die Sichtbarkeit sowie den VergroRRerungsfaktor fur die Ziel-PDF-Ebene im
Dokumentfenster fest.

Klicken Sie auf die Lesezeichen-Schaltflache und wéhlen Sie im Meni ,Optionen* =~ den Befehl Neues Lesezeichen.

Klicken Sie auf das neue Lesezeichen und wéahlen Sie im Meni ,Optionen* (=~ den Befehl sEigenschaften®.

Klicken Sie im Dialogfeld ,Lesezeicheneigenschaften“ auf die Registerkarte ,Aktionen*.

Aktivieren Sie unter ,Aktion auswahlen“ die Option Ebenensichtbarkeit einstellen, klicken Sie auf ,Hinzufiigen" und dann auf ,OK“.

A

Wahlen Sie das Lesezeichen im Fenster ,Lesezeichen“ aus und benennen Sie es.

Ebenensichtbarkeit Gber ein Verknipfungsziel zuordnen
1. Legen Sie die erforderlichen Ebeneneigenschaften fiir das Ziel im Dokumentfenster fest.

2. Waéhlen Sie Anzeige > ,Ein-/Ausblenden” > Navigationsfenster > ,Ziele".

Das Fenster ,Ziele* wird in einem schwebenden Fenster angezeigt. Sie kdnnen es den anderen Fenstern hinzuftigen, indem Sie es in das
Navigationsfenster ziehen. Wenn die Anzeige des Fensters reduziert ist, konnen Sie sie mit der Schaltflache ,Ziele* erweitern.

3. Waéhlen Sie im Meni ,Optionen” B~ die Option Neues Ziel und benennen Sie das Ziel.

4. Wabhlen Sie das Verknupfungswerkzeug ﬁ aus und ziehen Sie im Dokumentfenster, um eine Verknipfung zu erstellen. (Da allen Ebenen
Inhalt hinzugefligt wird, ist es unerheblich, dass Sie eine Verknipfung auf der Zielebene erstellen. Die Verknupfung funktioniert auf jeder
Ebene.)

5. Waéhlen Sie im Dialogfeld Verkniipfung erstellen die Option Benutzerdefinierte Verkniipfung, und klicken Sie auf ,Weiter*.
6. Klicken Sie auf die Registerkarte ,Darstellung” des Dialogfelds Verknupfungseigenschaften, und legen Sie die Anzeige der Verknipfung fest.

7. Klicken Sie im Dialogfeld Verknipfungseigenschaften auf die Registerkarte ,Vorgange“, wahlen Sie Ebenensichtbarkeit einstellen aus, und
klicken Sie auf ,Hinzuftigen“.

8. Schlie3en Sie die Dialogfelder.

Sie kdnnen eine Verkniipfung Uberprifen, indem Sie die Ebeneneinstellungen &ndern, das Hand-Werkzeug wahlen und auf die Verknupfung
klicken.

Ebenen importieren (Acrobat Pro) Nach oben

Sie kénnen Ebenen aus einem PDF-Dokument oder einer Bilddatei in eine Ziel-PDF importieren. Zu den unterstiitzten Bildformaten gehoren die
Formate BMP, GIF, JPEG, JPEG2000, PCX, PNG und TIFF.

1. Klicken Sie im Navigationsfenster auf die Ebenen-Schaltflache.

2. Wahlen Sie im Meni ,Optionen” =~ den Befehl ,Als Ebene importieren*.

3. Klicken Sie im Dialogfeld ,Als Ebene importieren“ auf ,Durchsuchen” und suchen Sie nach der zu importierenden Datei. Wenn es sich bei
der Quelldatei um ein mehrseitiges Dokument handelt, geben Sie die zu importierende Seitenzahl unter Seitenzahl an. Ist die Zieldatei ein
mehrseitiges Dokument, geben Sie im Bereich ,Vorschau® des Dialogfelds die Zielseitenzahl an.

4. Wabhlen Sie eine der folgenden Importoptionen:

Neue Ebene erstellen Erstellt eine einzelne, separate Ebene aus dem Quelldokument. Geben Sie einen Namen fir die neue Ebene ein.

Zu Gruppe hinzufiigen Legt die vorhandene Ebenengruppe fest, zu der die importierte Ebene hinzugefiigt werden soll. Diese Option ist nur
verflgbar, wenn die Ziel-PDF bereits eine oder mehrere Ebenengruppen enthalt und die Option ,Neue Ebene erstellen ausgewahlt wird.

Zu vorhandener Ebene hinzufiigen Fugt den Inhalt des Quelldokuments zu einer vorhandenen Ebene im Zieldokument hinzu. Wahlen Sie
eine Ebene im Zieldokument aus. Der importierte Inhalt besitzt dieselben Ebeneneigenschaften wie die vorhandene Ebene im Zieldokument.



Diese Option ist nur verflgbar, wenn das Zieldokument Ebenen enthalt.

Ebenen aus Quelle kopieren Importiert die Ebenen aus dem Quelldokument. Diese Option ist nur verfiigbar, wenn das Quelldokument
Ebenen enthalt.

5. Passen Sie ggf. die Einstellungen fiur das Erscheinungsbild und die Position an und klicken Sie anschlielend auf ,,OK".

. .. Nach oben
Ebenen reduzieren oder zusammenfligen (Acrobat Pro)

Zusammengefligte Ebenen ubernehmen die Eigenschaften der Ebene, mit der Sie zusammengefligt werden (der Zielebene). Beim Reduzieren von
PDF-Ebenen wird jeglicher Inhalt, der bei diesem Vorgang nicht sichtbar ist, ausgeblendet. Alle Ebenen werden zusammengefasst.

Wichtig: Der Reduzieren- und der Zusammenfligen-Vorgang kdénnen nicht riickgangig gemacht werden.

Ebenen zusammenfligen
1. Klicken Sie auf die Ebenen-Schaltflache und wahlen Sie im Menu ,Optionen” - den Befehl ,Ebenen zusammenfugen®.
2. Markieren Sie im Fenster ,Zusammenzufiigende Ebenen” eine oder mehrere Ebenen und klicken Sie auf ,Hinzuflgen*.
3. Zum Entfernen einer Ebene aus dem mittleren Fenster markieren Sie eine oder mehrere Ebenen und klicken auf ,Entfernen*.
4. Markieren Sie im Fenster ,Zielebene fur Zusammenfligen“ die Ebene, in die die ausgewahlten Ebenen eingefligt werden sollen.

Auf eine Ebene reduzieren
% Klicken Sie auf die Ebenen-Schaltflache und wéahlen Sie im Menu ,Optionen® (=~ den Befehl LAuf eine Ebene reduzieren®.

Nach oben

Ebeneninhalt bearbeiten

Sie kénnen den Inhalt eines PDF-Dokuments mit Ebenen mit dem Auswahl-Werkzeug oder Schnappschuss-Werkzeug auswéahlen oder kopieren.
(In Reader muss das PDF-Dokument Verwendungsrechte beinhalten.) In Acrobat kénnen Sie Inhalt mit dem Werkzeug ,Text & Bilder bearbeiten*
editieren. Diese Werkzeuge erkennen und wahlen sichtbaren Inhalt aus. Hierbei ist es unerheblich, ob der Inhalt sich auf einer ausgewahlten
Ebene befindet.

Ist der Inhalt, den Sie bearbeiten bzw. léschen, in Acrobat mit einer Ebene verbunden, spiegelt der Inhalt der Ebene die Anderung wider. Ist der
Inhalt, den Sie bearbeiten bzw. léschen, mit mehreren Ebenen verbunden, spiegelt der Inhalt aller Ebenen die Anderung wider. Wenn Sie
beispielsweise den Titel und den Namen des Verfassers, die in derselben Zeile auf der ersten Seite eines Dokuments erscheinen, &ndern
mochten, sich Titel und Verfassername aber auf zwei verschiedenen sichtbaren Ebenen befinden, wéhlen Sie das Touchup-Textwerkzeug, wird
durch Bearbeiten des Inhalts einer Ebene der Inhalt auf beiden Ebenen geandert.

Sie kénnen Dokumenten mit Ebenen wie jedem anderen PDF-Dokument auch Inhalt wie Kommentare, Stempel oder Formularfelder hinzufiigen.
Der Inhalt wird hierbei jedoch nicht einer bestimmten Ebene hinzugefiigt, auch wenn die Ebene beim Hinzufiigen des Inhalts ausgewahlt ist.
Stattdessen wird der Inhalt dem gesamten Dokument hinzugefiigt.

Sie kénnen den Befehl Dateien in einem einzigen PDF-Dokument zusammenfiihren in Acrobat verwenden, um PDF-Dokumente mit Ebenen
zusammenzufiihren. Die Ebenen jedes Dokuments werden unter einer eigenen Uberschrift im Fenster ,Ebenen” des Navigationsfensters gruppiert.
Sie erweitern und reduzieren die Gruppe, indem Sie auf das Symbol in der Titelleiste der Gruppe klicken.

Verwandte Hilfethemen
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PDF-Eigenschaften und Metadaten

Dokumenteigenschaften anzeigen

Beschreibungen zu Dokumenteigenschaften hinzufiigen
Dokumenteigenschaften erstellen

Dokument-Metadaten bearbeiten

Objektdaten und Metadaten anzeigen

. . Nach oben
Dokumenteigenschaften anzeigen
Wenn Sie ein PDF-Dokument anzeigen, kdnnen Sie Informationen zur Datei abrufen, wie beispielsweise den Titel, die verwendeten Schriften und
die Sicherheitseinstellungen. Einige Informationen werden vom Ersteller des Dokuments festgelegt, andere werden automatisch generiert.

In Acrobat konnen Sie die Informationen @ndern, die vom Dokumentersteller festgelegt werden kénnen, es sei denn, die Datei wurde mit
Sicherheitseinstellungen gespeichert, die Anderungen nicht zulassen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften®.
2. Klicken Sie im Dialogfeld Dokumenteigenschaften auf eine Registerkarte.

Dokumenteigenschaften

Beschreibung Zeigt grundlegende Informationen zum Dokument an. Titel, Verfasser, Thema und Stichworter kdnnen vom Ersteller des
Dokuments in der Ausgangsanwendung, z. B. Word oder InDesign, festgelegt worden sein oder von der Person, die das PDF-Dokument erstellt
hat. Sie kénnen nach diesen Beschreibungselementen suchen, um bestimmte Dokumente zu finden. Der Abschnitt ,Stichworter” kann sich bei der
Eingrenzung von Suchvorgéngen als besonders nitzlich erweisen.

Beachten Sie, dass viele Suchmaschinen im Internet in der Liste der Suchergebnisse den Titel des jeweiligen Dokuments angeben. Wenn eine
PDF-Datei keinen Titel hat, wird statt dessen der Dateiname in der Ergebnisliste aufgefuhrt. Der Dateititel entspricht nicht unbedingt dem
Dateinamen.

Unter Erweitert werden die PDF-Version, das Seitenformat und die Seitenanzahl angezeigt. AulRerdem wird angegeben, ob das Dokument Tags
enthalt und ob es fir die schnelle Webanzeige aktiviert ist. (In PDF-Dokumenten oder PDF-Portfolios, die mehrere Seitenformate enthalten, wird
die GroR3e der ersten Seite angegeben.) Diese Informationen werden von Acrobat automatisch generiert und kénnen nicht geandert werden.

Sicherheit Gibt an, welche Anderungen und Funktionen im PDF-Dokument zugelassen sind. Wurde fiir das PDF-Dokument ein Kennwort, ein
Zertifikat oder eine Sicherheitsrichtlinie eingerichtet, wird die Methode hier aufgefiihrt.

Schriften Fuhrt die im Originaldokument verwendeten Schriften und Schrifttypen auf, auBerdem die Schriften, Schrifttypen und die Kodierung, die
zum Anzeigen der Originalschriften verwendet werden.

Wenn Ersatzschriften verwendet werden und Sie mit deren Anzeige nicht zufrieden sind, sollten Sie vielleicht die Originalschriften auf Ihrem
System installieren oder den Verfasser des Dokuments bitten, das Originaldokument erneut zu erstellen und die Originalschriften darin
einzubetten.

Ansicht beim Offnen (nur Acrobat) Gibt an, wie das PDF-Dokument beim Offnen angezeigt wird. Hierzu gehéren die FenstergroRe, die
Seitenzahl und die VergréRerung, die beim Offnen verwendet werden sollen, oder ob Lesezeichen, Piktogramme und die Werkzeug- bzw. die
Meniileiste angezeigt werden. Sie kénnen jede dieser Einstellungen andern, um festzulegen, wie |hr Dokument beim néchsten Offnen angezeigt
wird. Ferner kdnnen Sie ein JavaScript erstellen, das beispielsweise beim Anzeigen einer Seite oder beim Offnen eines Dokuments ausgefiihrt
wird.

Benutzerdefiniert (nur Acrobat) Ermdglicht das Einfligen von Dokumenteigenschaften in lhr Dokument.

Erweitert Listet PDF-Einstellungen, Druckvorgaben und Leseoptionen fir das Dokument auf.

Sie kénnen in den PDF-Einstellungen fiir Acrobat eine Basis-URL (Uniform Resource Locator) fir Webverkniipfungen im Dokument festlegen. Das
Festlegen einer Basis-URL erleichtert Ihnen die Verwaltung von Webverknipfungen zu anderen Websites. Wenn sich die URL zu der anderen
Website andert, kdnnen Sie einfach die Basis-URL bearbeiten, ohne jede einzelne Webverknipfung bearbeiten zu mussen, die auf diese Website
verweist. Die Basis-URL wird nicht verwendet, wenn eine Verknipfung eine vollstdandige URL-Adresse enthalt.

Sie kénnen der PDF-Datei auch eine Catalog-Indexdatei (PDX) zuordnen. Wenn die PDF-Datei mit dem Fenster PDF durchsuchen durchsucht
wird, werden alle PDF-Dateien, die in der angegebenen PDX-Datei indiziert sind, ebenfalls durchsucht.

Sie kénnen Prepress-Informationen fiir ein Dokument einschlieRen, z. B. Uberfiillungsinformationen. Sie kénnen Druckvorgaben fiir ein Dokument
definieren, die im Dialogfeld ,Drucken” mit dokumentspezifischen Werten angezeigt wird. Dartber hinaus kdnnen Sie Leseoptionen festlegen, die
bestimmen, wie das PDF-Dokument von einer Bildschirmlesehilfe oder anderer Hilfstechnologie gelesen wird.

Beschreibungen zu Dokumenteigenschaften hinzufiigen Nach oben



Sie kénnen den Dokumenteigenschaften eines PDF-Dokuments Schlisselworter hinzufligen, die mit einer Suchfunktion zum Suchen nach dem
PDF-Dokument verwendet werden kdnnen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften®.

2. Geben Sie auf der Registerkarte ,Beschreibung” den Verfassernamen, das Thema und die Stichworter ein.

3. (Optional) Klicken Sie auf Zusatzliche Metadaten, um weitere beschreibende Informationen hinzuzufiigen, z. B. Copyright-Informationen.

Nach oben

Dokumenteigenschaften erstellen

Sie kénnen benutzerdefinierte Dokumenteigenschaften hinzufiigen, die einen bestimmten Typ von Metadaten in einem PDF-Dokument speichern,
z. B. die Versionsnummer oder den Firmennamen. Von lhnen erstellte Eigenschaften werden im Dialogfeld ,Dokumenteigenschaften” angezeigt.
Von Ihnen erstellte Eigenschaften miissen tber eindeutige Namen verfiigen, die auf keiner anderen Registerkarte des Dialogfelds
Dokumenteigenschaften auftreten.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften“ und dann ,Benutzerdefiniert".

2. Zum Hinzufugen einer Eigenschaft geben Sie den Namen und den Wert ein und klicken auf ,Hinzufiigen®.

3. Zum Andern der Eigenschaften gehen Sie nach einem der folgenden Verfahren vor und klicken auf ,OK*:

« Zum Bearbeiten einer Eigenschaft wahlen Sie diese aus, andern den Wert und klicken auf ,Andern®.
e Zum Léschen einer Eigenschaft wahlen Sie diese aus und klicken auf ,Léschen®.

Zum Andern des Namens einer benutzerdefinierten Eigenschaft I6schen Sie die Eigenschaft und erstellen eine neue benutzerdefinierte
Eigenschaft mit dem gewiinschten Namen.

. Nach oben
Dokument-Metadaten bearbeiten
PDF-Dokumente, die mit Acrobat 5.0 oder hoher erstellt wurden, enthalten Dokument-Metadaten im XML-Format. Metadaten beinhalten
Informationen tber das Dokument und seinen Inhalt, z. B. Verfassername, Stichwdrter und Copyright-Informationen, die von Suchfunktionen
verwendet werden kdnnen. Die Dokument-Metadaten enthalten u. a. Informationen, die auch auf der Registerkarte ,Beschreibung“ des Dialogfelds
Dokumenteigenschaften angezeigt werden. Dokument-Metadaten kdnnen mit Produkten von Drittherstellern erweitert und bearbeitet werden.

Dank der Extensible Metadate Platform (XMP) erhalten Adobe-Anwendungen eine gemeinsame XML-Grundstruktur, die die Erstellung, die
Verarbeitung und den Austausch von Dokument-Metadaten zwischen Publishing-Arbeitsablaufen standardisiert. Sie konnen den XML-Quellcode
der Dokument-Metadaten im XMP-Format speichern und importieren, so dass Metadaten problemlos in verschiedenen Dokumenten verwendet
werden kénnen. Sie kdnnen Dokument-Metadaten auch in einer Metadatenvorlage speichern, die in Acrobat wiederverwendet werden kann.

Dokument-Metadaten anzeigen
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften“ und klicken Sie auf der Registerkarte ,Beschreibung” auf die Schaltflache Zusatzliche Metadaten.

2. Klicken Sie im linken Fenster auf ,Erweitert”, um alle in das Dokument eingebetteten Metadaten anzuzeigen. (Metadaten werden nach
Schema, d. h. in vordefinierten Gruppen mit zugehdrigen Informationen angezeigt.) Blenden Sie die Informationen in Schemata nach
Schemaname ein oder aus. Wird der Name eines Schemas nicht erkannt, wird es als ,Unbekannt* aufgefiihrt. Der XML-Name-Space ist
hinter dem Schemanamen in Klammern angegeben.

Dokument-Metadaten bearbeiten oder anhéngen
1. Wahlen Sie ,Datei” > ,Eigenschaften” und klicken Sie auf der Registerkarte ,Beschreibung” auf Zuséatzliche Metadaten.
2. Wabhlen Sie in der Liste links die Option ,Erweitert".
3. Zum Bearbeiten der Metadaten gehen Sie nach einem der folgenden Verfahren vor und klicken dann auf ,,OK*.

« Zum Hinzufligen von zuvor gespeicherten Informationen klicken Sie auf ,Anh&ngen”, wéahlen die XMP- oder FFO-Datei aus und klicken
auf ,Offnen*.

« Zum Hinzufligen neuer Informationen und Ersetzen der aktuellen Metadaten durch Informationen, die in einer XMP-Datei gespeichert
sind, klicken Sie auf ,Ersetzen, wahlen eine gespeicherte XMP- oder FFO-Datei und klicken auf ,Offnen“. Neue Eigenschaften werden
hinzugefiigt, vorhandene Eigenschaften, die auch in der neuen Datei angegeben sind, werden ersetzt, und vorhandene Eigenschaften,
die nicht in der Ersatzdatei enthalten sind, bleiben in den Metadaten erhalten.

e Zum Loschen eines XML-Schemas wahlen Sie es aus und klicken auf ,Loschen®.

* Um Metadaten aus einer Vorlage an die aktuellen Metadaten anzuhangen, halten Sie die Strg-Taste (Windows) bzw. die Befehlstaste
(Mac OS) gedriickt und wahlen Sie im Dialogfeldmeni in der oberen rechten Ecke einen Vorlagennamen.

Hinweis: Sie miussen eine Metadatenvorlage speichern, bevor Sie Metadaten aus einer Vorlage importieren kénnen.

* Um die aktuellen Metadaten durch eine Metadatenvorlage zu ersetzen, wahlen Sie im Dialogfeldmenti in der oberen rechten Ecke eine
Vorlagendatei (XMP).



Metadaten als Vorlage oder Datei speichern
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Eigenschaften“ und klicken Sie auf der Registerkarte ,Beschreibung” auf Zusétzliche Metadaten.
2. Wahlen Sie in der Liste links die Option ,Erweitert".
3. Speichern Sie die Dokument-Metadaten und klicken Sie dann auf ,,OK*:

» Klicken Sie auf ,Speichern und benennen Sie die Datei, um die Metadaten in einer externen Datei zu speichern. Die Metadaten werden
in einer Datei im XMP-Format gespeichert. (Wenn Sie die gespeicherten Metadaten in einem anderen PDF-Dokument verwenden
mochten, 6ffnen Sie dieses Dokument und gehen Sie entsprechend diesen Anweisungen zum Ersetzen und Anhangen von Metadaten
an ein Dokument vor.)

+ Um die Metadaten als Vorlage zu speichern, wahlen Sie im Dialogfeldment in der oberen rechten Ecke den Befehl ,Metadaten-Vorlage
speichern® und benennen Sie die Datei.

. . Nach ob
Objektdaten und Metadaten anzeigen aenopen
Sie kénnen die Metadaten-Informationen von bestimmten Objekten, Tags und Bildern eines PDF-Dokuments anzeigen. Sie kdnnen nur Metadaten
von Visio-Objekten bearbeiten und exportieren.

ktgruppierungen und Objektdaten anzaéeigen.

Objekt-Metadaten anzeigen (Acrobat Pro)
1. Wahlen Sie Werkzeuge > Inhaltsbearbeitung > Text & Bilder bearbeiten aus.

2. Wahlen Sie ein Objekt aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und wéhlen Sie ,Metadaten anzeigen“. (Wenn die Option
,Metadaten anzeigen“ nicht verfugbar ist, sind dem Bild keine Metadaten zugewiesen.)

Metadaten von Visio-Objekten anzeigen und bearbeiten
1. Wahlen Sie Werkzeuge > ,Analyse* > ,Objektdaten-Werkzeug".
2. Doppelklicken Sie auf ein Objekt auf der Seite, um dessen Metadaten anzuzeigen.

Die Modellhierarchie wird gedffnet und zeigt eine Hierarchieliste aller Strukturelemente an. Die Metadaten des ausgewahlten Objekts werden
als bearbeitbare Eigenschaften und Werte unten in der Modellhierarchie angezeigt.

Q Das ausgewahlte Objekt ist auf der Seite hervorgehoben. Mit Hilfe des Meniis Markierungsfarbe oben in der Modellhierarchie kdnnen Sie
eine andere Farbe auswahlen.

3. Zum Bearbeiten der Metadaten fiillen Sie die Felder unten in der Modellhierarchie aus.

4. Zum Exportieren von Objekt-Metadaten klicken Sie im Meni ,Optionen® auf In XML exportieren > Gesamte Hierarchie, um alle Objekte in
der Modellhierarchie zu exportieren, oder auf In XML exportieren > Aktuelle Node, um nur die ausgewahlten Objekte sowie deren
unterordnete Objekte zu exportieren. Geben Sie einen Namen fur die Datei ein und speichern Sie sie.

Visio-Objekt-Metadaten exportieren
1. Wahlen Sie Werkzeuge > ,Analyse* > ,Objektdaten-Werkzeug".
2. Doppelklicken Sie auf ein Objekt auf der Seite, um dessen Metadaten anzuzeigen.
3. Wahlen Sie im Menii ,Optionen* B~ eine der folgenden Optionen aus:

« Wahlen Sie Als XML exportieren > Gesamte Hierarchie, um alle Objekte zu exportieren.
+ Wahlen Sie Als XML exportieren > Aktuelle Node, um nur die ausgewahlten Objekte und deren untergeordnete Objekte zu exportieren.
4. Geben Sie einen Namen fur die Datei ein und speichern Sie sie.

Verwandte Hilfethemen
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In Webseiten konvertiere PDF-Dateien

Verknupfungen und Lesezeichen in Webseiten
Informationen Uber konvertierte Webseiten abrufen
Konvertierte Seiten mit aktuellen Webseiten vergleichen

.. . . . Nach oben
Verknupfungen und Lesezeichen in Webseiten
Sie kénnen PDF-Dokumente, die aus Webseiten erstellt wurden, wie jedes andere PDF-Dokument bearbeiten. Je nach Ihrer Acrobat-Konfiguration
wird beim Klicken auf eine konvertierte Webseite die Seite fiir diese Verkniipfung am Ende des PDF-Dokuments eingeftigt, sofern diese noch nicht
vorhanden ist.

Hinweis: Beachten Sie, dass eine Webseite bei der Konvertierung unter Umstanden in mehrere PDF-Seiten aufgeteilt wird. Eine Webseite
umfasst ein Thema (oder URL-Adresse) einer Website und besteht haufig aus einer fortlaufenden HTML-Seite. Beim Konvertieren einer Webseite
in ein PDF-Dokument kann diese in mehrere PDF-Seiten mit Standardformat aufgeteilt werden.

Wenn Sie ein PDF-Dokument das erste Mal aus Webseiten erstellen, werden beim Herunterladen Lesezeichen mit Tags fir das Dokument erstellt,
sofern im Dialogfeld Webseitenkonvertierung - Einstellungen die Option Lesezeichen erstellen aktiviert wurde. Ein Standardlesezeichen (ohne
Tags), das fir den Webserver steht, wird oben auf der Registerkarte ,Lesezeichen* angezeigt. Unterhalb des Lesezeichens befindet sich ein
Lesezeichen fur jede heruntergeladene Webseite. Der Name des Lesezeichens mit Tags wurde dem HTML-Titel oder der URL-Adresse der Seite
entnommen, falls kein Titel vorhanden war. Mit Tags versehene Weblesezeichen befinden sich zunéchst auf derselben Ebene. Sie kdnnen die
Lesezeichen jedoch neu anordnen und eine Hierarchie schaffen, um das Material auf den Webseiten tbersichtlicher anzuzeigen.

Wenn bei der Erstellung eines PDF-Dokuments aus Webseiten die Option PDF-Tags erstellen aktiviert ist, werden Strukturinformationen, die der
HTML-Struktur der Originalseiten entsprechen, im PDF gespeichert. Sie kdnnen diese Informationen verwenden, um der Datei mit Tags versehene
Lesezeichen zur Darstellung von Abséatzen und anderen Elementen mit HTML-Elementen hinzuzufugen.

. . . . Nach oben
Informationen Uber konvertierte Webseiten abrufen

Sie kénnen ein Dialogfeld mit der URL-Adresse, dem Titel, dem Datum und der Uhrzeit des Ladevorgangs und anderen Informationen der
aktuellen Seite anzeigen.

% Wahlen Sie Werkzeuge > Dokumentverarbeitung > Weberfassung > ,Seiteninfo®.

Konvertierte Seiten mit aktuellen Webseiten vergleichen Nach oben

4 Wahlen Sie zum Offnen einer Seite oder einer Webverkniipfung eine der folgenden Méglichkeiten:

« zum Offnen der aktuellen Seite in einem Webbrowser wahlen Sie ,Werkzeuge* > Dokumentverarbeitung > Weberfassung > Seite in
Webbrowser 6ffnen.

« Zum Offnen der Seite mit Lesezeichen klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Lesezeichen mit Tags und wéhlen Sie Seite in
Webbrowser 6ffnen.

« zum Offnen einer verkniipften Seite klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Verkniipfung in der PDF-Version der Webseite und
wahlen Webverkniupfung in Browser 6ffnen.

Der Browser wird in einem neuen Anwendungsfenster auf der von lhnen angegebenen Seite gedffnet.

Verwandte Hilfethemen
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Formulare

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden empfohlenen Onlineressourcen.

Formularfelder hinzufiigen (in englischer Sprache)

Adobe Creative-Team (14. Oktober 2012)

Tutorial

Hier erfahren Sie, wie einem PDF-Dokument Formularfelder hinzugefiigt werden.

Wo befindet sich das Schreibmaschinen-Werkzeug? (in englischer Sprache)

Donna Baker fur AcrobatUsers com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wo sich das Schreibmaschinen-Werkzeug nun befindet und wie es verwendet wird.

Formulare in der FormsCentral-Desktopanwendung erstellen (in englischer Sprache)
Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie mit der neuen FormsCentral-Desktopanwendung Formulare erstellt werden.

EchoSign-kompatible Formulare erstellen (in englischer Sprache)

Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie Sie ein PDF-Formular erstellen, das mit Adobe EchoSign verwendet werden kann.

Formulare mit FormsCentral (Acrobat Pro) online verdffentlichen (in englischer Sprache)
Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Verdffentliche Sie lhre Formulare im Internet und sammeln Sie Antworten online in FormsCentral.

Daten in FormsCentral analysieren

Donna Baker fur AcrobatUsers.com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie mit Adobe FormsCentrals erfasste Formulardaten sortiert, zusammengefasst, grafisch dargestellt oder sogar exportiert
werden kdnnen.

Vorhandene PDF-Formulare verteilen

Donna Baker fur AcrobatUsers com (14. Oktober 2012)

Video-Tutorial

Erfahren Sie, wie PDF-Formulare mit Adobe FormsCentrals, per E-Mail oder Uber einen internen Server oder ein Netzlaufwerk verteilt
werden kénnen.

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt
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PDF-Formulare ausfiillen

Kann das Formular ausgefullt werden?

Formulare automatisch ausfillen (nur interaktive Formulare)
Einfache Formulare in ausfiillbare Formular &ndern (Acrobat Pro)
Formulare speichern

Formulare drucken

Formulare I6schen

Beispielformulare

Artikel mit Verkntupfungen zu allen Formularthemen
e Grundlagen zu PDF-Formularen

.. Nach oben
Kann das Formular ausgefillt werden?

Nicht alle Formulare sind ausfillbar. Einige Autoren konvertieren lhre PDF-Dateien nicht in interaktive ausfiillbare Formulare. Oder Sie entwerfen

absichtlich ein Formular, das nur mit dem Werkzeug Text hinzufiigen nur manuell ausgefillt werden kann. Diese nicht interaktiven Formulare
werden als einfache Formulare bezeichnet.

Ausfiillbare Formulare in Reader XI
A. In interaktiven Formularen sind die Stellen, an diesen Sie etwas einfiigen sollen, hervorgehobenB. In Formularen mit dem Werkzeug
sTextkommentar hinzufigen“ kénnen Sie an beliebigen Stellen im Formular Text hinzufigen

Interaktive Formulare ausflllen
Ein interaktives Formular enthalt Felder, die Sie auswahlen oder ausfillen kénnen.

Interaktive ausfiillbare Formularfelder
A. Eine purpurfarbige Mitteilungsleiste zeigt an, dass ausfiillbare Felder vorhanden sind. B. Wenn Sie auf diese Leiste klicken, wird angezeigt, wo
sich ausflllbare Felder befinden.

1. Klicken Sie bei Bedarf mit der rechten Maustaste auf das Dokument und wahlen Sie entweder das Hand-Werkzeug oder das Auswahl-
Werkzeug aus dem Popup-Menu aus.

Der Zeiger andert sich, wahrend er Gber ein Feld verschoben wird. Beispielsweise wird das Hand-Werkzeug @zu einem Textcursor I wenn
Sie Text in das Formularfeld eingeben kénnen. Einige Textfelder sind dynamisch. Dies bedeutet, dass ihre Gré3e automatisch an die von
lhnen eingegebene Datenmenge angepasst wird und dass sie sich Uiber mehrere Seiten erstrecken kdnnen.

2. (Optional) Um Formularfelder leichter zu erkennen, kénnen Sie in der Dokumentmeldungsleiste die Schaltflache Felder markieren
verwenden. Formularfelder werden mit einem farbigen Hintergrund (standardmafig in hellblau) angezeigt. Alle Formularfelder, die ausgefllt
werden missen, werden in einer anderen Farbe dargestellt (standardm&Rig in rot).

3. Klicken Sie, um die Optionen wie Optionsfelder auszuwéhlen. Klicken Sie innerhalb eines Textfelds, um Text einzugeben.
4. Dricken Sie die Tabulatortaste, um vorwarts zu gehen, oder die Umschalttaste, um zurlickzugehen.

5. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf die Schaltflache zum Senden, um die Daten entweder an einen Server zu senden oder eine E-Mail zu
erstellen, mit der die Daten versendet werden. Die Schaltflache zum Senden kann in der purpurfarbigen Mitteilungsleiste am oberen Rand
des Formular oder im Formularinhalt angezeigt werden.

Tipps zur Fehlerbehebung beim Ausfiillen von Formularen finden Sie in diesem Artikel.

Einfache Formulare mit dem Werkzeug , Text hinzufiigen* ausfillen
Ein einfaches Formular enthalt keine interaktiven Felder. Mit dem Werkzeug Text hinzufuigen kénnen Sie jedoch Informationen in leere
Formularfelder eingeben. Acrobat und Reader Xl beinhalten das Werkzeug Text hinzufiigen bereits. In Reader X oder einer friiheren Version


http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7e1d.w.html
http://kb2.adobe.com/de/cps/531/cpsid_53173.html

konnten Sie nur Text eingeben, wenn der Entwickler des Formulars das Werkzeug Text hinzufiigen (oder das Werkzeug Schreibmaschine)
aktiviert hat.

Hinweis: Bei dem Text, den Sie mit dem Werkzeug Text hinzufligen hinzufuigen, handelt es sich um eine Art Kommentar, der in der
Kommentarliste (Kommentar > Kommentarliste) angezeigt wird.
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Einfache ausfillbare Formulare (drei Variationen). Mit dem Werkzeué _,,Teit 'ﬁinzungen“ kénnen Sie einfache Formulare ausfullen.
A. Das Werkzeug , Text hinzufiigen“ in der schwebenden Werkzeugleiste des Browsers. B. Das Werkzeug ,Text hinzufigen“ in der purpurfarbenen
Nachrichtenleiste. C. Das Werkzeug , Text hinzufligen“ ist bei ,Signieren* ausgewahlt, wodurch sich die schwebende Werkzeugleiste 6ffnet.

1. Fuhren Sie je nach Art der Formularanzeige im Fenster einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie in der purpurfarbigen Mitteilungsleiste oder in der schwebenden Werkzeugleiste auf die Schaltflache Text hinzuftuigen.

« Wahlen Sie in der Acrobat-Anwendung (nicht im Webbrowser) Signieren > Text hinzufligen.
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Klicken Sie auf ,Text hinzufiigen®, und fullen Sie das Formular aus.

Wenn das Formular in einem Browserfenster angezeigt wird, schieben Sie den Cursor auf den unteren Teil des Formulars und klicken Sie in
der halbtransparenten schwebenden Werkzeugleiste auf das Symbol Speichern 8. 6ffnen Sie das PDF-Formular in Acrobat und wahlen
Sie Signieren > Text hinzufugen.
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Werkzeugleiste ,Text hinzufiigen* wird nicht angezeigt. Speichern Sie das Formular, 6ffnen Sie es in Acrobat und wéahlen Sie ,Signieren“ >
»Text hinzufigen®“.

2. Klicken Sie auf ein leeres Formularfeld und geben Sie Text ein.

3. (Optional) Passen Sie die Optionen in der purpurfarbigen Mitteilungsleiste oder in der schwebenden Werkzeugleiste an, um die TextgroRRe,



die Position oder die Schriftart zu &ndern. Weitere Informationen zum Werkzeug Text hinzufligen und der Werkzeugleiste finden Sie unter
Text mit dem Werkzeug Text hinzufiigen hinzufiigen.

4. Wenn Sie fertig sind, drucken Sie eine Kopie des fertigen Formulars.

Hinweis: Ein Formular, das mit dem Werkzeug Text hinzufigen ausgefiillt wurde, kann nicht elektronisch versendet werden. Sie missen
das fertige Formular ausdrucken. Im Dialogfeld Drucken muss die Option Dokument und Markierungen ausgewahlt sein.

Einfache Formular in einem Browser ausfullen

PDF-Formular kénnen im Allgemeinen in einem Webbrowser angezeigt werden, z. B. wenn Sie auf einer Webseite auf eine Verkniipfung klicken.
Wenn das Formular keine interaktiven Felder enthalt, kdnnen Sie es mit dem Werkzeug Text hinzufiigen ausfillen. Bei einigen Formularen wird
beim Offnen bereits die Werkzeugleiste Text hinzufiigen angezeigt. Bei anderen miissen Sie das Formular erst speichern und es dann direkt in
Acrobat 6ffnen. Reader XI enthalt das Werkzeug Text hinzufugen. In friheren Versionen von Reader ist dieses Werkzeug nur verfiigbar, wenn der
Formularentwickler es aktiviert hat.

Wenn die Werkzeugleiste Text hinzufligen angezeigt wird, klicken Sie auf Text hinzufigen. Klicken Sie auf die Seite und beginnen Sie mit der
Eingabe. Weitere Informationen finden Sie unter Einfache Formulare mit dem Werkzeug Text hinzufigen ausfullen.
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Das Werkzeug , Text hinzuftigen® in der schwebenden Werkzeugleiste

Wenn die Werkzeugleiste Text hinzufiigen nicht angezeigt wird und Sie keine Felder auswéhlen oder ausfillen kénnen, speichern Sie das PDF-
Dokument auf lhrem Computer. (Verschieben Sie dazu den Cursor an den unteren Rand des Formulars und klicken Sie in der halbtransparenten
Werkzeugleiste auf das Symbol Speichern H.) Offnen Sie das PDF-Formular in Acrobat und wéhlen Sie Signieren > Text hinzufiigen. Klicken Sie
auf die Seite und beginnen Sie mit der Eingabe.
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Werkzeugleiste , Text hinzufiigen* wird nicht angezeigt. Speichern Sie das Formular, 6ffnen Sie es in Acrobat und wéahlen Sie ,Signieren* >  Text
hinzufugen®.

[L

Q Wenn Sie die Werkzeugleiste Text hinzufiigen geschlossen haben, bewegen Sie den Mauszeiger an den unteren Rand des Formulars und
klicken Sie in der halbtransparenten Werkzeugleiste auf das Acrobat-Symbol . Die Werkzeugleiste Text hinzufugen wird wieder angezeigt.
Wenn Sie die Werkzeugleiste Text hinzufigen wieder schlieBen mdchten, scrollen Sie nach unten in die schwebende Werkzeugleiste und
klicken Sie auf die Schaltflache Lesemodus . Klicken Sie dann erneut auf das Acrobat-Symbol.

Optionen fur das Arbeiten in Formularen

Key Ergebnis

Tabulatortaste oder Umschalt+Tabulatortaste Text eingeben und zum nachsten Feld gehen
Pfeil nach oben/nach unten Vorheriges Optionsfeld in der Gruppe auswahlen
Pfeil nach unten/nach rechts Néachstes Optionsfeld auswéahlen

Esc-Taste Formularfelder ablehnen und deaktivieren.
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Esc (zweimal driicken) Vollbildmodus beenden

Eingabetaste (einzeiliges Textfeld) Text eingeben und Feld deaktivieren

Eingabetaste (mehrzeiliges Textfeld) Absatz in einem Formularfeld erzeugen

Eingabetaste (Kontrollkéstchen) Kontrollkéastchen aktivieren oder deaktivieren
Eingabetaste (Tastatur) Text eingeben und aktuelles Formularfeld deaktivieren
Strg+Tab (Windows) Flgt in das Textfeld Tabulatoren ein

Alt+Tab (Mac) Flgt in das Textfeld Tabulatoren ein

Nach oben

Formulare automatisch ausftllen (nur interaktive Formulare)

Mit der Funktion Autom. ausfullen werden alle Eingaben gespeichert, die Sie in ein interaktives Formularfeld eingeben. Die Funktion Autom.
ausfullen schlagt dann eine Eingabe vor oder gibt die Antworten automatisch ein, die mit Ihrer Eingabe im Formularfeld Ubereinstimmen. Die
Vorschlage werden als Popup-Menl angezeigt, aus der Sie eine Auswabhl treffen kdnnen. Standardmafig ist Autom. ausfillen deaktiviert, Sie
missen die Funktion daher bei Bedarf in den Formular-Voreinstellungen aktivieren.

Zum Entfernen eines Eintrags aus dem Speicher der Funktion Autom. ausfiillen, z. B. Eintrage mit Rechtschreibfehlern, die spater korrigiert
wurden, bearbeiten Sie die Liste in den Voreinstellungen.

Funktion , Autom. ausfillen* aktivieren

1. Wahlen Sie Bearbeiten > Voreinstellungen (Windows) oder Acrobat/Adobe Reader > Voreinstellungen (Mac OS).

2. Wahlen Sie links im Fenster den Eintrag Formulare.

3. Wahlen Sie im Menu Autom. ausfiillen die Option Einfach oder Erweitert.

4. Wenn die Funktion Autom. ausfillen auch in Formulare eingegebene Zahlen speichern soll, aktivieren Sie die Option Numerische Daten

speichern.

Q Bei der Auswahl einer Option im Meni Autom. ausfillen wird im Textbereich darunter eine Beschreibung der Auswirkungen auf das
automatische Ausfillen angezeigt.

Eintrage aus dem Speicher der Funktion , Autom. ausfillen* [6schen

1. Offnen Sie das Dialogfeld Voreinstellungen.
2. Waéhlen Sie links im Fenster den Eintrag Formulare.
3. Klicken Sie auf Liste mit Eintragen bearbeiten.

4. Fuhren Sie im Dialogfeld Eintragsliste fir automatisches Ausfillen einen der folgenden Schritte aus, und klicken Sie im
Bestéatigungsdialogfeld auf Ja:

« Klicken Sie auf Alle entfernen, um alle Eintrage zu entfernen.

« Um einige Eintrage zu entfernen, markieren Sie diese Eintrage und klicken Sie auf Entfernen. (Klicken Sie bei gedriickter Umschalttaste,
um mehrere nebeneinander liegende Eintrage auszuwéhlen. Klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste, um mehrere nicht nebeneinander
liegende Eintrage auszuwahlen.)

Nach oben

Einfache Formulare in ausfillbare Formular a&ndern (Acrobat Pro)

Ein einfaches Formular kénnen Sie mit dem Assistenten Formular oder einfach nur durch Aktivieren des Werkzeugs Text hinzuftigen in ein
ausfullbares Formular umwandeln. Sowohl Acrobat- als auch Reader XI-Benutzer kdnnen ein einfaches Formular mit dem Werkzeug Text
hinzufigen ausfillen. Frihere Versionen von Reader beinhalten das Werkzeug Text hinzufiigen (bzw. das Werkzeug Schreibmaschine) jedoch
nicht, es sei denn, es wird in der PDF-Datei explizit aktiviert.

Interaktives Formular Zum Erstellen eines interaktiven Formulars verwenden Sie den Assistenten Formular. Siehe auch Formulare in Acrobat
erstellen.

Einfaches Formular Zum Aktivieren des Werkzeugs Text hinzufigen wahlen Sie Datei > Speichern unter > PDF mit erweiterten Reader-
Funktionen > Hinzufiigen von Text in PDF-Dokumente, die keine PDF-Formulare sind, ermoglichen. Mit dieser Option wird das Werkzeug Text
hinzuftigen in einer purpurfarbigen Mitteilungsleiste angezeigt, wenn das Formular in Acrobat oder Reader gedffnet ist. Wenn das Formular in
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einem Browser geoffnet ist, wird stattdessen die Werkzeugleiste Text hinzufiigen angezeigt.

Das Werkzeug Text hinzuftigen ist nur fir das aktuelle Formular aktiviert. Wenn Sie ein anderes Formular erstellen, wiederholen Sie diesen
Vorgang, um Reader-Benutzern die Verwendung des Werkzeugs Text hinzufligen zu ermdglichen.

Nach oben

Formulare speichern

» Um das ausgefillte Formular zu speichern, wahlen Sie Datei > Speichern unter und benennen Sie die Datei um.
« Um die erweiterten Reader-Eigenschaften zu entfernen, wéahlen Sie Datei > Kopie speichern.

* Wenn die Reader-Benutzer die Méglichkeit haben sollen, die von ihnen ausgefiillten Formulare zu speichern, wahlen Sie Datei > Speichern
unter > PDF mit erweiterten Reader-Funktionen > Weitere Werkzeuge aktivieren (mit Ausfillen und Speichern von Formularen).

Nach oben

Formulare drucken

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken H oder wahlen Sie Datei > Drucken.
2. Waéhlen Sie im Menu im oberen Bereich des Dialogfelds Drucken einen Drucker.

3. Waéhlen Sie im Ment Kommentare und Formulare in der oberen rechten Ecke des Dialogfeldes Drucken eine der folgenden Optionen aus
und klicken Sie auf OK:

« (Interaktives oder einfaches Formular) Wenn Sie das Formular und den eingegebenen Text drucken méchten, wahlen Dokument aus.
Mit dieser Option wird der von Ihnen mit dem Werkzeug Text hinzufiigen eingegebene Text gedruckt.

« (Interaktives oder einfaches Formular) Wenn Sie das Formular, den eingegebenen Text und alle Kommentare im Formular drucken
mochten, wahlen Sie Dokument und Markierungen aus. Mit dieser Option wird der von Ihnen mit dem Werkzeug Text hinzufligen
eingegebene Text gedruckt.

e (Nur interaktives Formular) Wenn Sie nur den eingegebenen Text und nicht das Formular selbst drucken méchten, wahlen Sie Nur
Formularfelder aus.

Nach oben

Formulare lI6schen

Formular in einem Browser leeren
« Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie auf die Schaltflache Formular zurticksetzen, falls vorhanden. Diese Aktion kann nicht widerrufen werden.

« SchlieRen Sie den Browser, und 6ffnen Sie ihn erneut.

Hinweis: Ein Formular wird mdglicherweise nicht korrekt geleert, wenn Sie im Webbrowser auf die Aktualisieren- oder Zuriick-Schaltflache
oder auf eine Verknlpfung klicken.

Ungespeicherte Formulareintrage entfernen
« Wahlen Sie Werkzeuge > Formulare > Weitere Formularoptionen > Formular léschen.
. . Nach oben
Beispielformulare

Patti Sokol von Sokol Consulting hat zwei Beispielformulare erstellt, anhand derer die Unterschiede zwischen einfachen und interaktiven
Formularen verdeutlicht werden. Klicken Sie hier zur Anzeige eines einfachen Formulars. Die Felder einfacher Formulare kénnen nicht elektronisch
ausgefullt werden. Klicken Sie hier zur Anzeige eines interaktiven Formulars. Sie kénnen die Felder hervorheben und elektronisch ausfiillen.

Lesen Sie alle im Textfeld jedes Beispielformulars oben angezeigten Informationen. Bewegen Sie dann den Cursor tber die Felder, um die
verfugbaren Aktionen anzuzeigen. Sie kdnnen die Formulare auch drucken und auf Ihrem Computer speichern.

Lesen Sie hierzu auch folgende Artikel:
e Formulare in Acrobat erstellen.

Twitter™- und Facebook-Beitrége fallen nicht unter die Bedingungen der Creative Commons-Lizenz.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.de
http://help.adobe.com/de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de
http://www.sokolconsulting.com/
http://help.adobe.com/de_DE/Acrobat/9.0/Samples/flatform.pdf
http://help.adobe.com/de_DE/Acrobat/9.0/Samples/interactiveform_enabled.pdf




PDF-Formulare erstellen und verteilen

Formulare aus einem vorhandenen Dokument erstellen

Komplett neue Formulare oder Vorlagen erstellen (Acrobat Pro)
Formulare fur EchoSign erstellen

Reader-Benutzern das Speichern von Formulardaten ermdglichen
JavaScript zu Formularen hinzufligen

Formulare fur Empfénger bereitstellen (senden)

Artikel mit Verknupfungen zu allen Formularthemen
¢ Grundlagen zu PDF-Formularen

) Nach oben
Formulare aus einem vorhandenen Dokument erstellen

Sie kénnen ein vorhandenes elektronisches Dokument (z. B. Word-, Excel- oder PDF-Dokumente) konvertieren oder ein Papierdokument als PDF-
Formular scannen. Acrobat fiigt dem Formular automatisch interaktive Formularfelder hinzu. Sie kdnnen das Formular anschlieBend bearbeiten,
um spezielle Formularfelder hinzuzufligen, z. B. eine Dropdown-Liste, ein Listenfeld oder Schaltflachen.
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Formularfeldtypen, die einem PDF-Dokument hinzugefligt werden kdnnen
A. Zertifikatbasiertes Signaturfeld B. Dropdown-Listenfeld C. Textfelder D. Leiste fur automatische Nachrichten E. Kontrollkéstchen F.
Optionsfelder G. Listenfeld H. Schaltflachen

1. Wahlen Sie in der Werkzeugleiste aus dem Meni 2 Erstellen Formular erstellen aus.
2. Waéhlen Sie Aus vorhandenem Dokument aus und klicken Sie auf Weiter.
3. Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus:
Aktuelles Dokument verwenden Konvertiert die aktuell gedffnete PDF-Datei in ein interaktives Formular.

Andere Datei auswahlen Konvertiert ein vorhandenes elektronisches Dokument (z. B. eine Word-, Excel- oder PDF-Datei) in ein
interaktives PDF-Formular. Klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei zu suchen.

Papierformular scannen Scannt ein Papierformular und konvertiert es in ein interaktives PDF-Formular.
4. Klicken Sie auf Weiter und befolgen Sie die Anleitungen auf dem Bildschirm.

Das Formular wird in Acrobat erstellt und im Formularbearbeitungsmodus geoffnet. Im Fenster mit den Formularaufgaben werden die
Optionen fiir die Formularbearbeitung angezeigt. Die Werkzeugleiste enthalt Formularfeldwerkzeuge zum Hinzufligen zusatzlichen Felder.
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5. Uberpriifen Sie die von Acrobat erstellten Formularfelder. Fiigen Sie mithilfe der Formularfeldwerkzeuge in der Taskleiste Felder hinzu. Sie
kénnen die Felder nach Bedarf I6schen, deren GréRRe &andern oder neu anordnen. Die folgenden Formularfeldtypen kénnen hinzugefugt
werden:

Barcodes Kodieren Sie die Eingabe aus ausgewahlten Feldern und zeigen Sie sie als sichtbares Muster an, das mit Dekodiersoftware oder
-hardware (einzeln erhaltlich) gelesen werden kann.

Schaltflachen Lost eine Veranderung auf dem Computer des Anwenders aus, z. B. das Offnen einer Datei, das Wiedergeben eines
akustischen Signals oder das Senden von Daten an einen Webserver. Diese Schaltflachen kénnen mit Bildern, Text und visuellen
Anderungen bei Mausbewegung angepasst werden.

Kontrollkéstchen Dienen zur Aktivierung oder Deaktivierung einzelner Elemente. Enthalt das Formular mehrere Kontrollkastchen, kann der
Anwender normalerweise eine beliebige Anzahl auswahlen.

Digitales Unterschriftfeld Hier kénnen Formularausfiiller das PDF-Formular digital unterschreiben.

Dropdown-Liste Sie konnen den Formularausfiller ein Element aus einem Popup-Menii auswahlen oder einen Wert eingeben lassen. Sie
kénnen eine Formularfeldeigenschaft festlegen, anhand derer Benutzer einen eigenen Wert eingeben kénnen.

Listenfelder Zeigen eine Liste von Optionen an, aus denen eine Auswahl getroffen wird. Sie kdnnen die Formularfeldeigenschaften so
einrichten, dass Formularausfiller bei gedriickter Umschalt-Taste mehrere Listenelemente durch Klicken auswahlen kénnen.

Optionsfelder Bieten mehrere Optionen zur Auswahl, von denen eine aktiviert werden kann. Alle Optionsfelder mit identischem Namen
funktionieren als Gruppe.

Textfelder Hier kdnnen Anwender Textelemente wie Name, Adresse oder Telefonnummer eingeben.
Weitere Informationen finden Sie unter Formularfeldgrundlagen.

6. Wenn Sie mit dem Formular zufrieden sind, klicken Sie auf Formularbearbeitung schlieRen.

Eine Videoanleitung zum Erstellen von Formularen finden Sie unter ,How to create PDF forms from existing documents” (So erstellen Sie PDF-
Formulare aus existierenden Dokumenten): http://tv.adobe.com/watch/acrobat-xi-tips-tricks/how-to-create-pdf-forms-from-existing-documents/

Nach oben

Formulare neu oder aus Vorlagen erstellen (Acrobat Pro)

Mit der Adobe FormsCentral-Desktopanwendung kdnnen Sie neue PDF-Formulare erstellen. Erstellen Sie mit dem Formulareditor ganz einfach
ein neues Formular oder passen Sie eine Vorlage an. Dabei steht lhnen eine grof3e Auswal an vordefinierten Formularvorlagen zur Verfugung. Sie
kénnen das Formular auch online verschieben und liber den FormsCentral-Online-Dienst die Daten bereitstellen, erfassen und analysieren. Sie
kénnen entweder PDF- oder Webformulare bereitstellen. Empfanger benétigen zum Ausfiillen lhrer Formulare lediglich einen Webbrowser und ein
Gerat mit Internetverbindung (Tablet oder Smartphone ebenfalls mdglich).

1. Wahlen Sie in der Werkzeugleiste aus dem Meni £ Erstellen die Option Formular erstellen aus.
2. Waéhlen Sie Komplett neu oder aus Vorlage aus und klicken Sie auf Start.

Die Adobe FormsCentral-Desktopanwendung wird geoffnet.
3. Klicken Sie auf die Registerkarte Vorlagen.

4. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Um ein komplett neues Formular zu erstellen, klicken Sie neben dem leeren Formular auf Neues Formular. Wenn das leere Formular
geoffnet wird, klicken Sie in der Werkzeugleiste auf ein Feldsymbol, um ein Feld hinzuzuftigen.

« Wenn Ihr Formular auf einer Vorlage basieren soll, klicken Sie neben der gewtinschten Vorlage auf die Schaltfliche Neues Formular.
Wenn die Vorlage getffnet wird, bearbeiten Sie die Felder und den Text gemaf lhren Anforderungen.

Weitere Informationen finden Sie in der Adobe FormsCentral-Hilfe unter Gestalten von Formularen.
Weitere Ressourcen
Videoanleitungen zu Adobe FormsCentral finden Sie in diesen Ressourcen:
e Formularerstellung mit FormsCentral: www.adobe.com/go/learn_acr_formscentral_create_de

o Formularverteilung und Verwaltung von beantworteten Exemplaren mit FormsCentral:
www.adobe.com/go/learn_acr_formscentral_distribute_de
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Formulare fur EchoSign erstellen
Sie kénnen ein vorhandenes Formular in ein EchoSign-Formular umwandeln oder EchoSign-Felder mihelos per Drag & Drop in ein PDF-
Dokument verschieben. Uber den EchoSign-Dienst kénnen Sie das Formular zum Ausfiillen und Signieren versenden. Nicht alle Felder lassen sich
in EchoSign-Felder konvertieren, z. B. Listenfelder, Dropdown-Felder oder Optionsfelder. Uber die Werkzeugleiste kénnen Sie zusatzliche
EchoSign-Felder hinzufiigen.

1. Offnen Sie das PDF-Dokument, das Sie in ein EchoSign-Formular umwandeln méchten.

2. Waéhlen Sie Werkzeuge > Formulare > Bearbeiten aus.

3. Wenn Sie gefragt werden, ob Acrobat fiir Sie Formularfelder suchen soll, klicken Sie auf Ja.

4. Wenn Sie darauf hingewiesen werden, dass Sie in den Formularbearbeitungsmodus wechseln, klicken Sie auf OK.

5. Wahlen Sie im Fenster Formular, das gedtffnet wird, Aufgaben > In EchoSign-Formular umwandeln.

6. Wenn Sie darauf hingewiesen werden, dass Acrobat Formularfelder entfernt, die EchoSign nicht unterstiitzt, klicken Sie auf Weiter und beim
nachsten Hinweis auf OK.

7. Um dem Formular ein Feld hinzuzufiigen, wéhlen Sie in der Taskleiste das entsprechende Symbol aus. Positionieren Sie den Mauszeiger
an der Stelle, an der das Feld eingefiigt werden soll, und klicken Sie, um es einzufligen.

il & %} =] I'_E @ &, i c%, il =} Werkzeugauswahl beibehalten
E__-_.| = B3| '_m_rfa:u_]_ EchoSign-Formulare | €9 Formulsbearbetung schlielen
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— STATEPROVINCE/COUNTY: £ Andere Aufgaben =
COUNTRY
AcroForm
TELEPHONE:

EMAIL: g Zusack in Acrobat-Formalar wmwandeln

Beim Erstellen oder Bearbeiten von EchoSign-Formularen werden in der Taskleiste EchoSign-Formularfelder angezeigt.

8. Benennen Sie das Feld und weisen Sie die Person zum Ausfillen oder Signieren zu. Doppelklicken Sie auf das Feld, um seine
Eigenschaften festzulegen, z. B. Randfarbe, Fillung, Schriftart und Schriftgrofie.

AUTHORIZED SIGNATURE: B

PRINTED NAME:

LOCAL SIGNATURE: DATE:

| -
| Eforderliches Feld Alle Eigenschaften

Wenn Sie das EchoSign-Feld zum ersten Mal positionieren, kénnen Sie es benennen und die Person zum Signieren oder Ausflllen
festlegen.

9. Wenn das Formular fertig ist, klicken Sie in der Taskleiste auf Formularbearbeitung schlief3en.
10. Zum Hochladen des Formulars in EchoSign wéahlen Sie Signieren > Andere Personen signieren lassen > Fir Signaturen senden.

11. Wenn die Meldung Das Dokument wurde nach EchoSign hochgeladen angezeigt wird, klicken Sie auf Nach Adobe EchoSign wechseln, um
fortzufahren. Wenn die EchoSign-Website gedffnet wird, befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm.

Spezielle EchoSign-Felder hinzufliigen

Sie kénnen spezielle EchoSign-Felder erstellen, z. B. Dropdown-Listen oder Felder, mit denen Daten auf bestimmte Werte geprift oder beschrankt
werden. Sie benennen das Feld mit einem speziellen Text-Tag. Die Syntax des Tags enthélt alle zum Erstellen des Felds erforderlichen
Informationen. In Acrobat werden die Funktionen des Felds nicht angezeigt. EchoSign verwendet den Text-Tag zum Erstellen des Felds, nachdem
Sie das Formular auf die EchoSign-Website hochgeladen haben.

Geben Sie den Text-Tag im Namensfeld ein, wenn Sie das Feld zum ersten Mal positionieren. Sie kdnnen seinen Namen auch auf der
Registerkarte Allgemein im Dialogfeld Eigenschaften bearbeiten (doppelklicken Sie auf das Feld, um seine Eigenschaften zu 6ffnen). Eine Liste
der EchoSign-Text-Tags finden Sie unter EchoSign Formulare mit Text-Tags erstellen (in englischer Sprache). Wenn Sie einen Text-Tag in
Acrobat einfligen, lassen Sie die umschlieRenden Klammern weg {{}}.
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Reader-Benutzern das Speichern von Formulardaten ermdglichen

Normalerweise kénnen Benutzer von Reader X und friheren Versionen von ihnen ausgefillite Formularkopien nicht speichern. Sie kénnen jedoch
die Rechte eines PDF-Dokuments erweitern, damit diese Benutzer Formulardaten speichern kdnnen. Wenn Sie tUber Acrobat Pro verfugen,
koénnen Sie fur Reader-Benutzer zusatzliche Funktionen einbinden, z. B. das Hinzufligen von Text zu nicht interaktiven Formularem.

Hinweis: Im Gegensatz zu friheren Versionen von Reader umfasst Reader XI sowohl das Werkzeug zum Hinzufligen von Text als auch die
Méoglichkeit zum Speichern von Formulardaten. Acrobat-Benutzer kdnnen Text in nicht ausfillbare Formulare eingeben, Kommentare hinzufiigen
und die PDF-Dateien digital unterzeichnen, ohne dass besondere Berechtigungen erweitert werden miissen.

1. Offnen Sie ein PDF-Dokument oder zeigen Sie die Vorschau einer PDF-Komponente in einem PDF-Portfolio an.
2. Klicken Sie nach Abschluss der Formularbearbeitung in der Aufgabenleiste ,Formulare* auf Formularbearbeitung schlieRen.
3. Waéhlen Sie Datei > Speichern unter > Reader Extended PDF und wéhlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

Das Hinzufiigen von Text in PDF-Dokumenten aktivieren, die keine PDF-Formulare sind (Acrobat Pro) Damit kdnnen Benutzer Text in
PDF-Dokumente oder nicht ausfiillbare Formulare einfiigen (fir friihere Reader-Versionen).

Kommentieren & messen (Acrobat Pro) Damit konnen Benutzer Kommentare hinzufuigen oder auf die Objektdaten, Mess- und
Geodatenwerkzeuge zuzugreifen.

Weitere Werkzeuge aktivieren (einschlief3lich zum Ausfiillen und Speichern von Formularen) Damit konnen Benutzer Daten
speichern, die sie in interaktive bzw. ausfiillbare Formulare eingegeben haben.

Einschrankungen beim lokalen Speichern ausgefullter Formulare

In Acrobat Standard und Acrobat Pro kann Benutzern von Adobe Reader ab Version 8 die Berechtigung zum Ausfillen und lokalen Speichern von
PDF-Formularen gewéhrt werden. Die Verwendung der Funktion flr erweiterte Benutzerrechte in Reader zum lokalen Speichern von PDF-
Formularen (so genannte erweiterte Dokumente) ist in zweierlei Hinsicht eingeschréankt:

Einschrankung der Anzahl der verteilten erweiterten Dokumente Benutzer von Acrobat Standard oder Acrobat Pro kdnnen ein Dokument mit
erweiterten Verwendungsrechten an eine unbegrenzte Anzahl von Empfangern zum Ausfiillen senden. Beispiel: Ein Acrobat-Benutzer
veroffentlicht eine leere Formularvorlage auf einer Webseite. Diese Formularvorlage kann dann von Personen ausgefillt und anschlieBend als
PDF-Formular lokal gespeichert werden. Auf die Vorlage kdnnen beliebig viele Personen zugreifen. Allerdings kann der Acrobat-Benutzer nur 500
der ausgefillten Formulare zuriickerhalten. Diese Einschrankung bezieht sich sowohl auf elektronisch ausgeftllte als auch auf Papierformulare.

Einschrankung der Empfangeranzahl des erweiterten Dokuments Benutzer von Acrobat Standard oder Acrobat Pro kdnnen ein Dokument mit
erweiterten Verwendungsrechten an maximal 500 einzelne Empféanger senden. Beispiel: Ein Acrobat-Benutzer ist in einem Unternehmen mit
maximal 500 Mitarbeitern tatig. Der Acrobat-Benutzer kann eine unbegrenzte Anzahl des erweiterten Dokuments an diese 500 Empfanger senden
und von diesen Empfangern eine unbegrenzte Anzahl ausgefiillter Formulare zurlickerhalten.

Beide Einschrankungen gelten pro Institution/Unternehmen. Mehrere Benutzer in einer Institution kdnnen diese Funktion demnach nicht tiber diese
Einschrankung hinaus nutzen. Der Erwerb zusatzlicher Lizenzen zur Verwendung von Acrobat fihrt nicht zu einer Erweiterung der oben
genannten Einschrankungen. Es ist somit nicht moglich, dass funf Benutzer von Acrobat Standard 9 in einem Unternehmen dasselbe erweiterte
Dokument versenden, um so insgesamt mehr als 500 Exemplare des ausgefiillten Formulars zu erhalten und entsprechend mehr Daten zu
erfassen.

Acrobat Standard und Acrobat Pro verfigen tUber eine Technologie, anhand derer PDF-Dokumente durch Anwendung einer digitalen Berechtigung
mit bestimmten Funktionen versehen werden. Diese Berechtigung ist in die Software integriert (,Schlissel“). Sie verpflichten sich, auf diesen
Schlissel nicht zuzugreifen, ihn nicht zu steuern, zu deaktivieren, zu entfernen, zu nutzen oder ihn zu vertreiben, gleich fir welchen Zweck.

. . . .. Nach oben
Formularen ein JavaScript hinzufigen

Die JavaScript-Sprache dient dem Erstellen interaktiver Webseiten. Adobe hat JavaScript erweitert, so dass Sie Interaktivitat auf einfache Weise in
lhre PDF-Formulare integrieren kénnen. Am haufigsten wird JavaScript in Acrobat-Formularen zum Formatieren, Berechnen und Validieren von
Daten und zum Zuweisen einer Aktion verwendet. Unter Windows kénnen Sie Adobe PDF-Formulare auch so konfigurieren, dass mit Hilfe von
ODBC eine direkte Verbindung zu Datenbanken hergestellt wird.

Hinweis: Denken Sie beim Erstellen dynamischer Formulare daran, dass Reader einige benutzerdefinierte JavaScripts nicht unterstutzt. Daher
treten beim Anzeigen des Formulars in Reader moglicherweise Probleme auf, wenn dem PDF-Dokument keine zusétzlichen Verwendungsrechte
hinzugefiigt werden.

Weitere Ressourcen

Weitere Informationen zu Acrobat JavaScript finden Sie in diesen Ressourcen:

« Handbuch ,JavaScript™ for Acrobat® API Reference” zum Hinzufligen von Interaktivitat zu PDF-Formularen:


http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/

www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_de (PDF, nur in englischer Sprache)

« Acrobat Software Development Kit (SDK) zum Anpassen von Acrobat: www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter _de (nur in englischer
Sprache)

« Dateipfade in Acrobat JavaScript: www.acrobatusers.com/tutorials/file-paths-acrobat-javascript

. . Nach oben
Formulare an Empféanger verteilen (senden)

PDF- oder Webformulare verteilen
Wahlen Sie nach dem Erstellen eines Formulars die Ubermittiungsmethode an die Empfanger aus.

1. Wahlen Sie Werkzeuge > Formulare > Verteilen aus.

2. Je nach Zustand Ihres Formulars werden unter Umstanden einige Meldungen angezeigt. Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm
und speichern Sie das Formular.

3. Legen Sie eine Verteilungs- und Erfassungsmethode fest.

Adobe FormsCentral Mit dem FormsCentral-Online-Abonnementdienst kénnen Sie Daten automatisch verteilen, sammeln und analysieren.
E-Mail Sammeln Sie Antworten in Ihrem E-Mail-Posteingang.

Interner Server Verteilen und sammeln Sie Antworten auf einem internen Server wie SharePoint oder Netzwerkordner. Weitere
Informationen finden Sie unter Einen Server festlegen.

4. Klicken Sie auf Weiter und befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm zum Verteilen des Formulars.
5. Wenn Sie Antworten in Ihrem E-Mail-Posteingang sammeln moéchten, fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Hinweis: Wenn Sie die E-Mail-Adressen |hrer Empfanger nicht kennen, geben Sie Ihre eigene E-Mail-Adresse ein. Das System sendet lhnen
einen Hyperlink zum Formular, das Sie nach Bedarf per E-Mail an Empfanger senden kénnen.

EchoSign-Formulare verteilen

Nachdem Sie ein EchoSign-Formular erstellt haben, kdnnen Sie den EchoSign-Dienst verwenden, um es an die Empfanger zum Ausfillen und
Signieren zu senden.

1. Wenn sich das Formular im Formularbearbeitungsmodus befindet, klicken Sie in der Taskleiste auf Formularbearbeitung schlieRen.
2. Speichern Sie das Formular, falls Sie dies noch nicht gemacht haben.
3. Zum Hochladen des Formulars in EchoSign wahlen Sie Signieren > Andere Personen signieren lassen > Zur Unterschrift ibermitteln.

4. Wenn die Meldung Das Dokument wurde nach EchoSign hochgeladen angezeigt wird, klicken Sie auf Nach Adobe EchoSign wechseln, um
fortzufahren.

5. Wenn die EchoSign-Website gedffnet wird, befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm.

Twitter™- und Facebook-Beitrége fallen nicht unter die Bedingungen der Creative Commons-Lizenz.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.de
http://help.adobe.com/de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de
http://www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_de
http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_de
http://acrobatusers.com/tutorials/file-paths-acrobat-javascript
http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-2/Output/Build/cq.pdf.book/jon67625/XML/de-de/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/using/WS53DFBF0D-427E-46d1-829C-BBAED285F67D.w.html#WSFD26FA71-D0C3-4797-AB9A-5D3AD4358EC8.w

Grundlagen zum Formularprotokoll

Verwenden Sie den Tracker zum Verwalten der verteilten oder empfangenen Formulare. Mit Tracker kénnen Sie den Speicherort der Antwortdatei
anzeigen und bearbeiten, weitere Empfanger hinzufiigen, E-Mail-Nachrichten an alle Empféanger senden und die Antworten fur ein Formular
anzeigen. AuBerdem kdnnen Sie protokollieren, welche Empféanger geantwortet haben.

Formulare zuriickverfolgen

1. Wahlen Sie Werkzeuge > ,Formulare* > ,Protokollieren®.

2. Erweitern Sie ,Formulare” links im Navigationsfenster.

3. Wahlen Sie ein Formular aus und fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:
« Zum Anzeigen aller Antworten fiir ein Formular klicken Sie auf Antworten anzeigen.
« Zum Andern des Speicherorts der Antwortdatei klicken Sie unter ,Speicherort der Antwortdatei* auf Speicherort bearbeiten.
« Zum Anzeigen des Originalformulars klicken Sie auf Urspriingliches Formular 6ffnen.
* Zum Senden des Formulars an weitere Empfanger klicken Sie auf Empfénger hinzufiigen.

Verwandte Hilfethemen

(@) ev-rvo-sn |

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie
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PDF-Barcodeformularfelder

Grundlagen zu Barcodes
Barcode-Felder erstellen, testen und bearbeiten
Navigation bei Formularfeldern festlegen

Nach oben
Grundlagen zu Barcodes
Durch Barcode-Felder werden die Formulareingaben der Benutzer in ein sichtbares Muster umgesetzt, das eingelesen, interpretiert und in eine
Datenbank aufgenommen werden kann. Barcodes sind vor allem dann hilfreich, wenn das Formular in Papierform oder per Fax zurlickgesendet
wird.

Die Vorteile fiir die Verwendung von Barcodes sind, dass mir ihnen Zeit eingespart wird, Antworten miissen nicht manuell gelesen und erfasst
werden und zudem werden Fehler bei der Dateneingabe verhindert.

Die Anwendung von Barcodes umfasst normalerweise folgende Schritte:

« Der Formularverfasser stellt sicher, dass in den Voreinstellungen fir Formulare die Option ,Feldwerte automatisch berechnen aktiviert ist,
und erstellt dann das Formular in Acrobat, wobei alle Felder wie Ublich festgelegt werden.

« Der Formularverfasser fugt dem Formular das Barcode-Feld hinzu und richtet den Barcode so ein, dass die erforderlichen Daten erfasst
werden.

« Der Formularverfasser aktiviert das Formular fir Reader-Benutzer (wenn der Verfasser méchte, dass Reader-Benutzer die eigene
ausgefullte Kopie des Formulars speichern kénnen oder wenn das Formular bestimmte Barcode-Felder enthalt).

« Der Formularverfasser verteilt das Formular an andere Benutzer.

« Benutzer flllen das Formular auf dem Computer aus, senden es elektronisch oder drucken eine Kopie und senden die Kopie an den
Formularverfasser zurtick.

« Die empfangenen Barcode-Daten kénnen auf folgende Arten gelesen und dann dberprift, sortiert und vom Formularempfanger verwendet
werden:

An einen Faxserver per Fax gesendete Formulare Der Empfanger des Formulars kann TIFF-Bilder mit Hilfe von Adobe Acrobat Capture®
vom Faxserver abrufen und in einem vom Adobe LiveCycle Barcoded Forms Decoder Uberwachten Ordner speichern, sofern die genannten
Produkte auf dem System des Empfangers vorhanden sind.

Auf Papier eingereichte Formulare Der Formularempfanger kann Papierformulare scannen und dann mit Hilfe einer Anwendung (z. B.
LiveCycle Barcoded Forms Decoder) die Barcodes im Formular dekodieren.

Hinweis: Acrobat Capture und Adobe LiveCycle Barcoded Forms Decoder sind eigenstandige Produkte fiir Arbeitsablaufe in Unternehmen
und sind unabhéangig von Acrobat erhéltlich.

Tipps fur die Erstellung von Barcodes

Faktoren, die sich auf die Gestaltung und die Platzierung von Barcodes auswirken, sind unter anderem die Verwendbarkeit und der verfugbare
Platz. So kann sich z. B. die Barcode-GroR3e auf die Datenmenge auswirken, die kodiert werden kann. Die besten Ergebnisse erzielen Sie, wenn
Sie folgende Regeln beachten:

« Positionieren Sie den Barcode an einer Stelle, die nicht geknickt wird, wenn das Papier in einen Umschlag gesteckt wird. Der Barcode sollte
nicht zu Nahe am Seitenrand platziert werden, damit er beim Drucken oder Faxen nicht abgeschnitten wird.

» Platzieren Sie den Barcode so, dass er leicht zu sehen und einzulesen ist? Bei der Verwendung eines Hand-Scanners sollte der Barcode
maximal 10,3 cm breit sein. Hohe, schmale Barcodes funktionieren in diesem Fall im Allgemeinen am besten. Bei der Verwendung eines
Hand-Scanners sollten Sie die Komprimierung des Barcode-Inhalts vermeiden.

« Stellen Sie sicher, dass die Grol3e des Barcodes der zu kodierenden Datenmenge entspricht. Ist der Barcode-Bereich zu klein, wird ein
grauer Bereich angezeigt. Sie sollten das fertige Formular vor der Verteilung zunachst testen, um sicherzustellen, dass der Barcode-Bereich
grof3 genug ist.

. Nach oben
Barcode-Felder erstellen, testen und bearbeiten
Eine Mdoglichkeit, Barcodes in einem PDF-Formular zu verbessern, sind benutzerspezifische Skripten. Zum Schreiben solcher Skripten sollten Sie

Uber Grundkenntnisse in JavaScript verfiigen und mit der Acrobat-spezifischen JavaScript-Sprache vertraut sein. Weitere Informationen finden Sie
unter Developing Acrobat® Applications Professional JavaScript™ auf der Adobe-Website www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_de (PDF, nur

Englisch). Grundlegende Informationen zu JavaScript finden Sie in den zahlreichen Ressourcen, die zu diesem Thema verfiigbar sind.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_de

Q Wenn Sie einen Barcode mit maximaler GréRe einfigen und dann die Zellengrof3e oder Dekodierbedingung andern, kann dies den Barcode
Uber die Seitengrenze hinaus schieben. Vermeiden Sie dies durch Auswahl einer angemessenen ZellengréRe und Dekodierbedingung.

Adobe empfiehlt B Mochten Sie ein Tutorial mit anderen Benutzern teilen?

Lernprogramm: Erstellen

eines Barcode-Felds

Mike Hoffman

Barcode-Felder erstellen, die Sie auf
PDF-Dateien anwenden kdnnen.

Barcode-Felder hinzufiigen
1. Offnen Sie das Formular in Acrobat, zeigen Sie das Dialogfeld ,Voreinstellungen* an und wahlen Sie links ,Formulare*. Wahlen Sie
anschlieRend ,Feldwerte automatisch berechnen*.

2. Wahlen Sie Werkzeuge > ,Formulare” > ,Bearbeiten“.

3. Klicken Sie in der Schnellzugriffleiste auf das Barcode-Werkzeug [ oder wahlen Sie ,Formulare® > LAufgaben® > Neues Feld hinzuftigen®
> Barcode".

4. Ziehen Sie mit der Maus ein Rechteck um den gewiinschten Barcode-Bereich und doppelklicken Sie anschlieend auf das Barcode-Feld,
um das Dialogfeld ,Eigenschaften“ anzuzeigen.

5. Wahlen Sie auf der Registerkarte ,Wert" eine der folgenden Mdglichkeiten:
« Wahlen Sie die Option Kodierung mit und dann ein Format (,XML" oder Tabulatorgetrennt) aus. Klicken Sie auf die Schaltflache

LAuswahlen“ und wahlen Sie die Felder aus, die im Barcode-Feld kodiert werden sollen. Wenn die Feldnamen nicht in den Barcode-
Daten aufgefiihrt werden sollen, deaktivieren Sie die Option ,Feldnamen einschlieen®.

« Wahlen Sie Benutzerdef. Berechnungsskript aus, klicken Sie auf ,Bearbeiten und geben Sie im JavaScript-Editor lhren eigenen
JavaScript-Code ein.

6. Fuhren Sie auf der Registerkarte ,Optionen“ die folgenden Schritte aus:
« Wahlen Sie eine Symboloption aus: PDF417, QR-Code oder Datenmatrix.

« Wahlen Sie die Option Daten vor der Barcode-Kodierung komprimieren, wenn diese Komprimierung verwendet werden soll. Wird ein
Hand-Scanner zum Erfassen der Daten auf den zurtickgeschickten Formularen verwendet, darf diese Option nicht aktiviert werden.

« Wahlen Sie unter Dekodierbedingung die Hardware aus, mit der zurtickgeschickte Formulare verarbeitet werden: Hand-Scanner fiir
Barcodes, Faxserver, Dokument-Scanner oder Benutzerdefiniert.

« Klicken Sie ggf. auf ,Benutzerdefiniert“ und geben Sie Werte fiir das ,X-MafR3* und ,Y/X-Verhaltnis* sowie den Fehlerkorrektur-Level ein.

7. Nehmen Sie alle weiteren gewtinschten Einstellungen auf den Registerkarten ,Allgemein“ und ,Aktionen“ vor. Schlief3en Sie dann das
Dialogfeld Barcode-Feldeigenschaften.

JavaScript-Code wird automatisch zum Kodieren der ausgewdahlten Felder im XML- oder tabulatorgetrennten Format erstellt. Das Dialogfeld
.Barcode-Feldeigenschaften“ wird geschlossen und der Barcode, fir den Sie die Werte angegeben haben, auf dem Formular angezeigt.

Hinweis: Wenn Sie dem Formular nach dem Erstellen des Barcodes ein neues Feld hinzufiigen, wird das Feld nicht automatisch in die
Daten fur bestehende Barcodes einbezogen. Sie kdnnen dem Barcode jedoch manuell weitere Datenfelder hinzufiigen.

Barcode-Felder testen
1. Wahlen Sie ,Formulare* > ,Aufgaben” > Formularbearbeitung schlie3en oder klicken Sie in der Formular-Werkzeugleiste auf die Schaltflache
Lvorschau“.

2. Fullen Sie das Formular aus. Verwenden Sie dabei die maximale Menge an Informationen, die in die einzelnen Felder eingegeben werden
kann bzw. die Sie vom Benutzer erwarten.

3. Wird das Barcode-Feld abgeblendet angezeigt, miissen Sie entweder das Barcode-Feld vergréBern oder die Inhaltsdaten anpassen. (Siehe
folgende Schritte.)

4. Stellen Sie sicher, dass der Barcode-Bereich grol3 genug fir alle eingehenden Daten ist. Wahlen Sie ,Formulare” > Formular I6schen, um
die Musterdaten zu entfernen.

5. Wabhlen Sie "Datei" > "Speichern".

Nun kann das Barcode-Formularfeld verteilt werden.

Zusatzliche Datenfelder in den Barcode einschlieRen
1. Wenn Sie sich nicht im Formularbearbeitungsmodus befinden, wahlen Sie ,Werkzeuge* > ,Formulare* > ,Bearbeiten.
2. Doppelklicken Sie auf das Barcode-Feld.


http://www.adobe.com/de/community/publishing/download.html
http://infiniteskills.com/blog/2011/09/adobe-acrobat-x-tutorial-creating-a-barcode-field/Video-
http://infiniteskills.com/blog/2011/09/adobe-acrobat-x-tutorial-creating-a-barcode-field/Video-

3. Wahlen Sie auf der Registerkarte ,Wert" eine der folgenden Mdglichkeiten:
« Wurde die Option Kodierung mit aktiviert, klicken Sie auf ,Auswahlen* und wéhlen die zusétzlich zu kodierenden Formularfelder aus.

« Wurde Benutzerdef. Berechnungsskript aktiviert, klicken Sie auf ,Bearbeiten“ und schreiben zusétzlichen JavaScript-Code, durch den die
neuen Formularfelder einbezogen werden.

Nachdem Sie neue Datenfelder in den Barcode aufgenommen haben, muissen Sie sicherstellen, dass der Barcode-Bereich auch grof3 genug ist,
indem Sie ihn mit Musterdaten testen. Wird der Barcode-Bereich abgeblendet angezeigt, passen Sie die Barcode-Grof3e oder die
Textfeldeigenschaften so an, dass der Dateninhalt in den Barcode-Bereich passt.

Dateninhalt an das Barcode-Feld anpassen
1. Wenn Sie sich nicht im Formularbearbeitungsmodus befinden, wahlen Sie ,Werkzeuge* > ,Formulare* > ,Bearbeiten“.
2. Wenn Sie die Barcode-Eigenschaften andern méchten, damit mehr Daten in den Barcode passen, doppelklicken Sie auf das Barcode-Feld
und fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Klicken Sie auf der Registerkarte ,Optionen* auf die Schaltflache ,Benutzerdefiniert* und geben Sie unter Fehlerkorrektur-Level und
,Y/X-Verhaltnis* niedrigere Werte ein.

« Sofern Sie eine Dekodiersoftware von Adobe verwenden mdchten (separat erhéltlich), wahlen Sie auf der Registerkarte ,Optionen” die
Option ,Daten vor der Barcode-Kodierung komprimieren®.

« Wahlen Sie auf der Registerkarte ,Wert" das Kodierungsformat Tabulatorgetrennt anstelle von ,XML" aus. XML erfordert fur die
Kodierung von Informationen einen groReren Barcode-Bereich als die Option Tabulatorgetrennt.

« Wahlen Sie auf der Registerkarte ,Optionen* eine andere Symboloption aus.

« Klicken Sie auf der Registerkarte ,Wert" auf die Schaltflache ,Auswéahlen“ und deaktivieren Sie alle Felder, die nicht kodiert werden
mussen. Schlieen Sie beispielsweise alle Felder mit Uiberfliissigen Informationen von der Kodierung aus.

« Geben Sie auf der Registerkarte ,Wert" ein benutzerspezifisches Skript ein, durch das vom Benutzer eingegebener Text im Zuge der
Kodierung vollstandig in Grof3- bzw. Kleinbuchstaben umgewandelt wird.

Hinweis: Die Richtlinien der National Association of Computerized Tax Processors (NACTP), die auch vom United States Internal
Revenue Service und den Steueramtern der amerikanischen Bundeslander befolgt werden, empfehlen Grof3buchstaben fiir die Daten
zweidimensionaler Barcodes.

3. Damit moglichst wenig Barcode-Bereich fiir die Daten benétigt wird, doppelklicken Sie auf das Barcode-Feld und schreiben Sie auf der
Registerkarte ,Wert" ein benutzerspezifisches Skript, durch das nur alphanumerische Zeichen entweder in Grof3- oder Kleinbuchstaben
verwendet werden dirfen. (Text, der nur aus Grof3- bzw. Kleinbuchstaben besteht, benétigt weniger Platz im Barcode-Bereich als Text, der
aus einer Mischung der beiden Schreibweisen besteht.)

§ Sie konnen sich auch tiberlegen, weitere Barcode-Felder auf dem Formular zu erstellen und jedem Barcode-Feld bestimmte Daten
zuzuweisen.

. . . Nach ob
Navigation bei Formularfeldern festlegen aenonen
Wenn fur ein PDF-Dokument keine Tab-Reihenfolge angegeben wurde, bestimmt die Dokumentstruktur die standardméRige Tab-Reihenfolge, es
sei denn, der Benutzer hat in den Voreinstellungen fir die Ein-/Ausgabehilfe die Option Tab-Reihenfolge deaktiviert.

Nach dem Hinzuftigen von Feldern kdnnen Sie die Tab-Reihenfolge dndern. Im Bearbeitungsmodus kdnnen Sie die Tabs nach Dokumentstruktur
(Standardeinstellung), Zeile oder Spalte ordnen. Die Reihenfolge lasst sich auch manuell durch Ziehen und Ablegen von Feldern im Felder-
Fenster anpassen. Wenn Sie sich nicht im Bearbeitungsmodus befinden, kénnen Sie die Seiteneigenschaften andern, um die Tabs nach Zeile
oder Spalte zu ordnen. Sie kénnen die Tab-Reihenfolge jedoch nicht manuell anpassen.

Tab-Reihenfolge im Bearbeitungsmodus festlegen

1. Wenn Sie sich nicht im Bearbeitungsmodus befinden, wéhlen Sie ,Werkzeuge" > ,Formulare” > ,Bearbeiten“. Das Aufgabenfenster
.Formulare” wird angezeigt.

2. Vergewissern Sie sich, dass Sie in der Palette ,Felder” rechts ,Sortieren* > Tab-Reihenfolge ausgewahlt haben.

3. (Optional) Wéahlen Sie ,Formulare” > ,Aufgaben“ > Felder bearbeiten > ,Tab-Nummern anzeigen“, um die Tab-Reihenfolge fir die Felder
anzuzeigen.

4. Wabhlen Sie eine Option fur die Tab-Reihenfolge:
Tabs nach Struktur anordnen Die Tab-Reihenfolge wird von der Dokumentstruktur bestimmt und befolgt die Reihenfolge der Tags.

Tabs nach Zeilen anordnen Springt ausgehend vom oberen linken Feld zeilenweise zuerst von links nach rechts und dann nach unten.

Tabs nach Spalten anordnen Springt ausgehend vom oberen linken Feld spaltenweise zuerst von oben nach unten und dann von links
nach rechts.

Tabs manuell anordnen Ermdglicht Ihnen, ein Feld an eine beliebige Stelle im Felder-Fenster zu ziehen und dort abzulegen. Das
Verschieben von Feldern auf eine andere Seite, von Optionsfeldern in eine andere Gruppe oder von Feldern auf ein Optionsfeld ist nicht
maoglich.



Nicht festgelegte Tab-Anordnung Zeigt an, dass keine Tab-Anordnung festgelegt wurde. Die Tab-Reihenfolge wird durch die
Einstellungen in den Seiteneigenschaften bestimmt.

Tab-Reihenfolge in den Seiteneigenschaften festlegen
1. Klicken 