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Nekteré odkazy mohou smerovat na obsah jen v anglictine.
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Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.



Pouzitelnost a produktivita

VylepSené vrstvy
Panel Vrstvy v aplikaci InCopy nyni poskytuje lepsi kontrolu nad dokumenty. Jednotlivé polozky stranky ve vrstvé mlzete skryt nebo zamknout. Viz
Prace s vrstvami.

Vylepseni vykonu pri ukladani
Diky vicevlaknové implementaci programu se nyni dokumenty zaviraji a zmény v nékolika ¢lancich se ukladaji rychleji nez dfive. Pomoci panelu
Ulohy na pozadi (Okna > Sluzby > Ulohy na pozadi) mlzete zobrazit, jak postupuji probihajici procesy.

Panel Rady néstroje
Panel Rady nastroje uvadi skryté chovani vSech modifikacnich klaves, které jsou dostupné pro aktualné vybrany nastroj. Viz Zobrazeni tipu
k nastrojam.

Community Help

Adobe Community Help poskytuje pfistup k uplné dokumentaci produktu Adobe véetné vyukovych materialt vytvorenych komunitou nebo
dostupnych na strankach Adobe.com. Adobe Community Help obsahuje prohlize¢ vyuzivajici prostfedi AIR s nejnovéjsi napovédou online,
pfipadné pokud je pfipojeni k Internetu nedostupné, s jeji mistni verzi.

Aplikace Community Help také obsahuje komentare spravované odborniky a uzivatelské hodnoceni k dokumentaci Adobe, ¢lankim ze znalostni
databaze, vyukovym lekcim a dalSimu materialu.

Uprava originalu pro vice vybranych polozek
Kdyz vyberete nékolik vloZzenych obraz(i na strance nebo v panelu Vazby, muzete pfikazem Upravit original otevfit a upravovat obrazy
v pFislugnych aplikacich. Viz Upravy plvodni kresby.

Rizna vylepseni
Zména meéritka zobrazeni i z dialogovych oken Nyni mlzete pouzivat klavesové zkratky pro zvétSeni a zmenseni dokumentu, i kdyz mate
v zobrazeni rozvrzeni oteviené modalni dialogové okno. Stisknéte Ctrl+- nebo Ctrl+= (Windows) nebo Command+- nebo Command +=.
Zachovani zaskrtnuti pole Nahled Aplikace InCopy si nyni i po ukonéeni aplikace a restartovani pamatuje, zda je v dialogu zaskrtnuté poli¢ko
Néahled.
Volba Kompletovat Dialogové okno Tisknout obsahuje volbu Kompletovat, ktera vas zbavi nutnosti ruéné tfidit vytiSténé listy.
Nové vychozi pismo Vychozi pismo se zménilo z pisma Times (Mac) a Times New Roman (Windows) na multiplatformni OpenType verzi pisma
Minion Pro Regular.
Sbalit vice vazeb ke stejnému zdroji V aplikaci InCopy CS5 se vazby na obrazy umisténé do dokumentu nékolikrat za sebou sbali do jedné
fadky v panelu Vazby. Toto sbaleni mizete nyni vypnout pomoci nové volby v dialogovém okné Volby panelu.
Zménéné nebo presunuté prikazy nabidky Nasledujici pfikazy nabidky maji nové nazvy nebo nova umisténi.

Pomoci prikazu Okno > Pracovni plocha > [Novinky v CS5] zvyraznéte prikazy nabidky novych a rozsifenych funkci.

Prikaz InCopy CS4 Prikaz InCopy CS5

Zobrazit > Zobrazit/skryt okraje ramecku, Zobrazit/skryt pfifazené Zobrazit > Neti§téné > Zobrazit/skryt okraje ramecku,

ramecky, Zobrazit/skryt hypervazby Zobrazit/skryt pfifazené ramecky, Zobrazit/skryt hypervazby
Okna > Text a tabulky > Styly buriky / Znakové styly / Odstavcové = Okna > Styly > Styly bunky / Znakové styly / Odstavcové styly >
styly > Tabulkové styly Tabulkové styly

Okna > Tagy Okna > Sluzby > Tagy

Okna > Skripty Okna > Sluzby > Skripty
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Zmeny v praci s textem

Novy néstroj kapatko
Pomoci nastroje kapatko mizete kopirovat formatovani textu z jednoho textového vybéru a aplikovat toto formatovani na jiny text. Atributy, které
se aplikuji, nastavite v dialogovém okné Volby nastroje kapatko. Viz Kopirovani atributl textu (kapatko).

Odstavce roztazené pres nékolik sloupct
V aplikaci InCopy CS5 muzete vytvorit odstavec roztazeny pres nékolik sloupct. Odstavec v témze textovém ramecku muzete rozdélit na nékolik
sloupct. Viz Vytvareni odstavcu roztazenych pres nékolik sloupcli nebo rozdéleni sloupcu.

Proménné popisku

V aplikaci InDesign CS5 muZzete pomoci fady metod generovat popisky na zakladé metadat obrazu. Aktivni popisky pouzivaji novou textovou
proménnou nazvanou Popisek metadat. MUzete vytvaret nebo upravovat proménné textu popisku, ktery se pouzije v aplikaci InDesign. Viz
Definice proménnych popisku.
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Spoluprace

Vylepseni funkce sledovani zmén

Funkce Sledovat zmény je nyni dostupna v aplikaci InCopy CS5 i v aplikaci InDesign CS5. V aplikaci InCopy nastroj Sledovat zmény obsahuje
ikony s intuitivnéjsim pouzitim. Nabidka Zmény obsahuje dalsi volby pro pfijeti z zamitnuti zmén v aktualnim ¢lanku nebo ve v8ech ¢lancich.
Muzete také pfijmout nebo zamitnou zmény jednotlivych U¢astnikd. Viz Sledovani a posouzeni zmén.

Mini Bridge

Mini Bridge je podmnozina aplikace Adobe Bridge a je dostupna jako panel v aplikaci InCopy. Miizete zobrazit nahledy soubort na mistnim
pevném disku nebo na serveru, aniz byste museli spoustét Adobe Bridge a opoustét aplikaci InCopy. Soubory Ize pfetahovat do editovatelnych
rameckl nebo otvirat pfimo v aplikaci InCopy v mensim poctu krokl a s mensi ¢asovou naro¢nosti.

VylepSena integrace Adobe Bridge

Nova volba predvoleb Zpracovani soubor(i umoziiuje generovat miniatury strének i pro jiné stranky nez pouze pro prvni stranku soubor( InCopy.
Vychozi pocet stranek pro generovani miniatur je nastaven na 2, hodnotu v8ak Ize zménit na 1, 2, 5, 10 nebo V8e. Nyni mizete zobrazovat
nahledy stranek v podokné Nahled aplikace Bridge. Vybér nékolika stranek miniatur muze zpusobit delsi dobu ukladani dokumentu InCopy.

Viz Pouzivani Adobe Bridge v InCopy.
Instalovanéa pisma dokumentu
Jestlize v aplikaci InDesign CS5 pfi pouziti pfikazu Sbalit zvolite, aby se pfidala pisma dokumentu, vygeneruje aplikace InDesign sloZku nazvanou

,Pisma dokumentu“. Kdyz oteviete soubor aplikace InDesign nebo aplikace InCopy umistény ve stejné nadfazené slozce, v niz je umisténa tato
sloZzka Pisma dokumentu, jsou tato pisma automaticky nainstalovana. Viz Instalovana pisma dokumentu.

Integrace aplikace Buzzword
Buzzword je webovy textovy editor, ktery uzivatelim umozriuje vytvaret a ukladat textové soubory na webovy server. V aplikaci InCopy CS5
muzete importovat a exportovat text z dokumentt aplikace Buzzword. Viz Import dokumentl Buzzword a Export obsahu do formatu Buzzword.
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Creative Cloud



Aplikace Creative Cloud pro pocitac

Sluzba Adobe® Creative Cloud™ vam umozni stahovat, instalovat a aktualizovat aplikace. Vyuzijte moznosti synchronizovat soubory a pisma
a vystavovat svou tvurci praci a objevovat praci ostatnich prostifednictvim sluzby Behance.

Stazeni

StaZeni sluzby Creative Cloud pro stolni pocitace

Stazeni a instalace aplikaci

PFidat pisma ze sluzby Typekit


http://creative.adobe.com/cs/products/creative-cloud
http://creative.adobe.com/cs/products/creative-cloud

Synchronizace souboru a slozek

Behance

-

Creative Cloud Market
Panel Domu a prehled aktivit

Na zacatek stranky

Stazeni a instalace aplikaci



Stahnéte, nainstalujte a aktualizujte aplikace Creative Cloud. Vyhledejte nové aplikace Creative Cloud a nainstalujte je v pocitaci. Aplikace muzete
prochazet podle oblibenosti nebo zaméreni.

Aplikace Creative Cloud pro pocita¢ se automaticky nainstaluje pfi stazeni nékterého z produktu. Pokud je jiz ve vaSem pocitaci nainstalovana
aplikace Adobe Application Manager, automaticky se aktualizuje jako aplikace Creative Cloud pro pocita¢. Chcete-li aplikaci stahnout ru¢ne,
navstivte stranku aplikace Creative Cloud pro stolni pocitace.

1. Aplikaci Adobe Creative Cloud miiZete spustit z hlavniho panelu (Windows) nebo panelu nastroji Apple (Mac OS).
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Podle vychoziho nastaveni se aplikace Adobe Creative Cloud spusti po pfihlaSeni v pocitaci.

2. Kliknéte na panel Aplikace. V horni ¢asti panelu se zobrazi seznam aplikaci, které byly v nedavné dobé nainstalovany do poditace. Tento
seznam muze obsahovat i dfive nainstalované verze.

. Hlustrator CC instalovat
- InDesign CC e
. P_h_ﬂ'ft_'shujﬁﬁi Instalovat
Mu Adob_g_Muse cC Instalevat

3. Nové aplikace se zobrazi posunutim v seznamu dolt. K vyhledani aplikaci mGzete pouzit také filtrovani podle kategorie.
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4. Kliknéte na moznost Instalovat nebo Aktualizovat.

5. Pokud budete chtit stahnout a nainstalovat pfedchozi verzi aplikace, vyberte moznost Pfedchozi verze a v nabidce Instalovat vyberte
vhodnou verzi.
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Dal$i informace o instalaci aplikaci CC a CS6 naleznete v ¢asti Instalace aplikaci.

Do pocitace se stahnou a nainstaluji aplikace, jako napf. Photoshop nebo lllustrator. Ty je tfeba spoustét z vaseho pocitace. Podrobné pokyny
viz Spusténi aplikaci Creative Cloud.

Na zacatek stranky

Synchronizace soubort a slozek

Synchronizujte soubory ve svém pocitaci se sluzbou Creative Cloud a budete s nimi moci pracovat odkudkoli. Soubory budou okamzité k dispozici
na v8ech pfipojenych zafizenich, pocitacich a na vasi strance Creative Cloud Files. K synchronizaci soubord stahnéte a nainstalujte sluzbu
Creative Cloud pro stolni pocitace na vSechny pocitace.
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Domi Apps Zdroje Komunita

Soubory I Market B2

Oteviit sloZu

Zobrazit na webu

"™ 1,38 %

o Soubory aktualni

Postup synchronizace je nasledujici:

» Zkopirujte, vlozte nebo presurite soubory do adresafe Creative Cloud Files v pocitaci.


http://idiom-q-win-1/cz/creative-cloud/help/install-apps.html
http://idiom-q-win-1/cz/creative-cloud/help/launch-creative-cloud-apps.html
https://creative.adobe.com/cs/products/creative-cloud
https://creative.adobe.com/cs/products/creative-cloud

V aplikaci kliknéte na moznosti Soubor > Ulozit nebo Soubor > Ulozit jako a v pocitaci prejdéte do adresare Creative Cloud Files.

Puvodni soubory se vzdy nachazeji ve vasem pocitai nebo zafizeni. Prostfednictvim sluzby Creative Cloud jsou synchronizovany do v§ech
pfipojenych zafizeni.

Své soubory muzete prohlizet online na strance Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud. Po provedeni synchronizace uz nemusite zUstavat online
a soubory muzete zobrazit v pocitaci v adresafi nebo sloZzce Creative Cloud Files.

Informace pro praci se soubory odeslanymi do sluzby Creative Cloud viz Sprava souboru.

Na zacatek stranky

Pridat pisma ze sluzby Typekit

Vyberte si typ pisma od jednoho z partnerti ve sluzbé Typekit a synchronizujte jej do pocitace prostfednictvim sluzby Creative Cloud.
Synchronizovana pisma jsou k dispozici ve vSech aplikacich Creative Cloud a ostatnich produktech pro stolni pocitace.

K synchronizaci pisem ve stolnim pocitaci je zapotfebi ¢lenstvi ve sluzbé Creative Cloud nebo ucet ve sluzbé Typekit s potfebnou funkci.

Panel Pisma obsahuje pisma synchronizovana v pocitaci. Pisma mlzete synchronizovat nasledovné:
1. V aplikaci Creative Cloud pro stolni pocitace kliknéte na panel Pisma.
. Kliknéte na moznost Pridat pisma ze sluzby Typekit. VV prohlizeci se otevie okno sluzby Typekit.
.V okné sluzby Typekit pfesurite kurzor mysi na kartu s pismem a kliknéte na moznost + Pouzit pisma.

2
3
4

. Vyberte pisma z pozadované rodiny a kliknéte na moznost Synchronizovat vybrana pisma.

Domi Apps Soubory Pisma Community

Spravovat pisma
Adgl!e Sans .
JAF Facit -
Refrigerator Deluxe 8

Struény prehled informaci najdete na strance Synchronizace pisma v pocitaci. V ¢asti Synchronizace pisma najdete podrobné pokyny.

Na zacatek stranky

Sluzba Market
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Sluzba Creative Cloud Market predstavuje sbirku kvalitniho obsahu od tvirct pro tvlrce. Odbératelé produktu Creative Cloud ziskaji bezplatny
pristup k datovym prostfedkdm sluzby Market pro stolni pocitae i mobilni zafizeni (diky propojenym aplikacim Creative Cloud) a moznost volby

z rozsahlé sbirky vektorové grafiky, ikon, vzora, sad Ul apod. Odbératelé produktl Creative Cloud mohou kazdy mésic stahnout az

500 jedine¢nych datovych prostiedkd bez poplatk(. Tato $pickova nova sluzba umozriuje tvircim jednoduse vyhledat datové zdroje, které mohou
dale rozvijet, ménit a upravit a ziskat tak zaklad pro svoji tvaréi praci.
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DalSi informace naleznete v tématu Datove zdroje ze sluzby Market.

Na zacatek stranky

Sdileni a objevovani tviiréi prace ve sluzbé Behance

Vystavujte svou tvaréi praci a poznavejte praci ostatnich ve sluzbé Behance. Z pozice ¢lena mlzete vytvaret portfolio svych vytvort
a zprostiedkovat je efektivné pro Sirokou verejnost. Pfipadné muzete prohlizet nejnovéjsi vybranou ¢i oblibenou tvorbu z jednotlivych tematickych
oblasti z celého svéta.

« Prihlaste se nebo se zaregistrujte ve sluzbé Behance a ziskejte pfistup k prfehledu aktivit, portfoliu a sdileni a objevovani novych vytvora.
Pokud jiz mate ucet, budete vyzvani k pfihlaseni. V opacném pripadé mliZzete vyuzit snadné a rychlé registrace.

« Dokonce i bez Uétu ve sluzbé Behance muzete prostfednictvim panelu prochazet vybrané projekty a nedokonéenou praci.
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Dalsi informace naleznete v €asti Sdileni ve sluzbe Behance nebo prostfednictvim fora sluzby Adobe Behance.

Na zacatek stranky

Panel Domu a prehled aktivit

Prehled aktivit na panelu Domu obsahuje informace k vyuzivani sluzby Creative Cloud. Jsou zde uvedeny udalosti a aktivity, napf. nové dostupné
aplikace, aktualizace a stavy instalace.

Domd Apps Soubory Pisma Community

o | PHRABAT Parker se pfidal k Phralist Brochure

m n Curt Ekchlom ocenil va& projekt

Na zacatek stranky

Predvolby

Dialogové okno Predvolby oteviete vybérem moznosti a > Predvolby.
« Z aplikace Creative Cloud pro stolni pogitate se muzete odhlasit kliknutim na nabidku Obecné > Uéet a poté kliknutim na polozku Odhlasit
ze sluZzby Creative Cloud.
» Na kazdé z karet upravte nastaveni Zobrazit/skryt oznameni.
» Na karté Aplikace zvolte jazyk aplikace a jeji umisténi pfi instalaci.
» Chcete-li povolit automatické aktualizace, vyberte moznost Zachovat aplikaci Creative Cloud pro stolni pocitace vzdy aktualni.
» Na kartach Soubory, Pisma a Behance upravte odpovidajici nastaveni.

Na zacatek stranky

Potrebujete dalSi pomoc?
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Zeptat se komunity

Prispivejte, diskutujte a pfipojte se k nasi uzasné komunité

&

Kontaktujte nas

Spojit se s nami muzete zde

Dals$i napovéda
* Poznamky k verzi | Creative Cloud pro stolni pocitace
« Spusténi aplikaci Creative Cloud
« Instalace a aktualizace aplikaci
« Reseni potizi s instalaci a stazenim
« Casté dotazy ke sluzbé Creative Cloud
« Casté dotazy k identifikatoru Adobe ID

Kli€ova slova: Adobe Creative Cloud, stolni pocita¢, Behance, Typekit, instalace aplikaci, stazeni aplikaci

Na pfispévky ze sluzeb Twitter™ a Facebook se nevztahuji podminky licence Creative Commons.

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Prochazejte, synchronizujte a spravujte své datoveé zdroje

Prochazeni datovych zdroju
Synchronizace nebo nahravani soubort
Odstranovani soubort

Plany ulozisté a vyhrazeny prostor
Reseni problém(

Uget Adobe Creative Cloud poskytuje online GloZistg, které vam zajisti dostupnost soubort kdekoli a z jakéhokoli zafizeni &i pogitage. Mlizete
zobrazit nahled mnoha typ( soubort pfimo z webového prohlizece v pocitaci, tabletu nebo chytrém telefonu. Jedna se mimo jiné o tyto soubory:
PSD, Al, INDD, JPG, PDF, GIF, PNG, Photoshop Touch, Ideas a dalsi.

Adobe Creative Cloud pro stolni pocitace zajisti neustalou synchronizaci v§ech soubort. VSechny pfidané, upravené nebo odstranéné soubory se
ihned projevi v kazdém z propojenych pocitact a zafizeni. Pokud napfiklad odeslete soubor s pfiponou .ai pomoci stranky Datove zdroje ve sluzbé
Creative Cloud, bude automaticky stazen do vSech pfipojenych pocitacl.

Na zacatek stranky

Prochazeni datovych zdrojt

Mezi datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud patfi soubory synchronizované se stolnim pocitacem, datové zdroje vytvorené v ramci aplikaci pro
mobilni zafizeni s podporou sluzby Creative Cloud a knihoven Creative Cloud. VSechny tyto datové zdroje muzete prochazet na strance Datové
zdroje ve sluzbé Creative Cloud, ve které jsou zdroje usporadany nasledovné:

Soubory Datové zdroje synchronizované v adresafi Creative Cloud Files ve stolnim pocitaci
Mobilni vytvory Datové zdroje vytvorené v aplikacich pro mobilni zafizeni s podporou sluzby Creative Cloud

Knihovny Knihovny navrh(, které jste vytvofrili

Poznamka: Datové zdroje ze stolniho pocitace miizete prejmenovat, sdilet, stahovat, nahradit nebo archivovat (v nabidce Soubory), ale datové
zdroje v nabidce Mobilni vytvory a Knihovny na strance Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud muzZete pouze prohlizet.

Vﬁéthny soubory brartt ~  -Alici =

Sdfleny
Archivovdno

Mobdni wytvory
Knihowny My Dessgrs - My Tiles v Markeet Do b

(Phiradit B -

Po kliknuti se kategorie datového zdroje rozbali a zobrazi pfipadné dil¢i kategorie. Napfiklad datové zdroje v nabidce Soubory jsou déale
usporadany do kategorii VSe, Sdilené a Archivovano.

14


http://idiom-q-win-1/cz/creative-cloud/help/creative-cloud-desktop.html
http://assets.adobe.com/cs
http://assets.adobe.com/cs
http://assets.adobe.com/cs

Sdilerj

Archreovang

Knahgyry

VSe: vSechny soubory synchronizované v adresafi Creative Cloud Files
Sdilené: soubory sdilené mezi vami a ostatnimi uZivateli ve sluzbé Creative Cloud

Archivovano: odstranéné soubory

Stejné tak muzete prochazet datové zdroje vytvorené pomoci aplikaci pro mobilni zafizeni se sluzbou Creative Cloud, které jsou k dispozici
v nabidce Mobilni vytvory. Zde jsou datové zdroje dale usporadany do kategorii podle mobilni aplikace, ve které byly vytvoreny.

Informace o knihovnach naleznete v ¢asti Knihovny Creative Cloud.

Na zacatek stranky

Synchronizace nebo nahravani soubort

Postup synchronizace z pocitace je nasledujici:
« Zkopirujte, vloZzte nebo presurite soubory do adresafe Creative Cloud Files ve stolnim pocitaci.

« V aplikaci kliknéte na moznosti Soubor > Ulozit nebo Soubor > Ulozit jako a prejdéte do adresare Creative Cloud Files.

Pokud budete chtit otevrit adresar Creative Cloud Files v aplikaci Creative Cloud pro stolni pocitace, vyberte moznost Datové zdroje > Soubory
a kliknéte na moznost Otevrit slozku.

B Creative Cioud [ E =

@ Creative Cloud

Domi Apps Zdroje Komunita

Soubary

o

Orbeviit sloEou

Zobrazit na webu
" 1,38 %

o Soubory aktudlni

Poznamka: Synchronizovany nebudou nazvy soubort obsahujici zvlastni znaky, jako napr. |, ", ?, <, >, /, * nebo :. Stejné tak ani soubory
s vyhrazenymi nazvy, jako je AUX nebo Com1. Pokud se zobrazi chyba, soubor pfejmenujte a umoznéte tak jeho synchronizaci ve sluzbé Creative
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Cloud. Dalsi informace ziskate v ¢lanku Chyba: Nelze synchronizovat soubory.

Soubory mUzete odesilat pfimo na stranku Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud pomoci jedné z nasledujicich metod.

Zobrazitv Akcev {8
—_ - -
B Vytvofit sloZku

+ Odeslat na server

Soubory miizete odeslat a spravovat ve sluzbé Creative Cloud pomoci nabidky Akce na strance Datove zdroje ve sluzbé Creative Cloud.

Nahrat soubory

Pretahnéte datové zdroje z plochy na stranku Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud.

Nahradit soubor

PFi dal$im odeslani souboru se vytvofi jeho nova verze, kterd nahradi stavajici soubor. Ve sluzbé Creative Cloud jsou uloZeny také veSkeré
zmény soubord, které jsou synchronizovany prostfednictvim aplikace Photoshop Touch, Adobe Ideas a Creative Cloud pro stolni pocitace.

PFi nahrazovani souboru ze stranky Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud postupujte nasledovné:

Poznamka: Typ nového souboru se musi shodovat s typem nahrazovaného souboru. Neni napfiklad mozné nahradit soubor .PSD za soubor .Al.
Dal$i informace o spravé verzi naleznete v &asti Casté dotazy k verzim.

1. Vyhledejte soubor, ktery chcete zobrazit a otevrete jej.
2. Vyberte moznost Akce > Nahradit nebo pretahnéte soubor ze slozky do okna prohlizece.

Na zacatek stranky

Odstranovani souborut

Z webu Creative Cloud nebo dotykovych aplikaci spole¢nosti Adobe muzete odstrafiovat soubory. Pomoci pfikazd operacniho systému mizete
také odstranovat soubory z adresare Creative Cloud Files v pogitaci. VSechny akce odstranéni soubort jsou synchronizovany s vasim uétem

a soubory jsou archivovany ve sluzbé Creative Cloud. Plvodni soubory jsou vzdy v pocitaci s tim, Ze kopie je dostupna ve sluzbé Creative Cloud,
abyste k ni mohli mit odkudkoli pFistup.
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poster.ai v
m 2vefejnit
¥4 Odeslat odkaz
E- Presunout

# Ppiejmenovat

Archivované soubory vyuzivaji misto v online ulozisti. Mizete trvale odstranit nebo obnovit soubory ve slozce Archiv. Trvalé odstranéni soubor(
uvolni vyhrazené misto v ulozisti.

Trvalé odstranéni nebo obnoveni soubort

Trvalé odstranéni datovych zdroju se provadi ve dvou krocich:

K dispozici je vam také obnoveni archivovaného souboru:

1.

N EwN

Soubor archivujte z adresare Creative Cloud Files ve stolnim pocitadi, dotykovych aplikaci s podporou sluzby Creative Cloud nebo ze
stranky Datoveé zdroje ve sluzbé Creative Cloud. Archivované soubory se pfesunou do kategorie Archivovano v nabidce Moje datové zdroje
> Soubory.

Na strance Archivovano vyberte soubory, které chcete trvale odstranit, a kliknéte na moznost Trvale odstranit.

V potvrzovacim dialogu kliknéte na moznost Trvale odstranit.

Na strance Archivovano vyberte soubory, které chcete obnovit, a kliknéte na moznost Obnovit.
V potvrzovacim dialogovém okné kliknéte na tlagitko Obnovit.

Na zacatek stranky

Plany ulozisté a vyhrazeny prostor

Omezeni kapacity ulozisté zavisi na typu vaseho clenstvi ve sluzbé Creative Cloud.

Plan clenstvi Limit pro bezplatné ulozisté
Zdarma 2GB

Creative Cloud (Fotografovani) 2GB

Creative Cloud (jedna aplikace nebo Uplné) 20 GB

Creative Cloud pro tymy 100 GB

Stav Ulozisté si muzete prohlédnout na karté Soubory na panelu Datové zdroje aplikace Creative Cloud pro stolni pocitace nebo na strance
Nastaveni stranky Aktivita ve sluzbé Creative Cloud.
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Otevi sloZhos

Zobrazit na webu

® 10,8 %

Stav ulozisté v aplikaci Creative Cloud pro stolni pocitace

Eatind e Mastaven|

Stav ulozisté na strance Nastaveni

Aplikace Creative Cloud umozniuje synchronizaci az 1 GB dat z libovolného ulozisté nad svUj limit. Poté aplikace prestane nové soubory
synchronizovat a upozorni vas na prekroceni limitu. Veskeré soubory, které nebylo mozné odeslat, budou oznaceny ¢ervenym vykfi¢nikem.
Soubory budete i nadale moci volné pfesouvat, pfejmenovavat nebo mazat. Nez bude mozné v synchronizaci soubord pokracovat, je tfeba trvalym
odstranénim nékterych ostatnich soubor( uvolnit potfebny prostor.

Poznamka: Urcita nepatrna ¢ast ulozisté bude pouzita pro administrativni potieby. Skutec¢na velikost Glozného prostoru bude tedy o néco mensi.
V zavislosti na poctu soubortl se jedna o prostor o velikosti od 100 do 500 kB.

Na zacatek stranky

Reseni problému

..

Zeptat se komunity

Pfispivejte, diskutujte a pfipojte se k nasi uzasné komunité

&

Kontaktujte nas

Spojit se s nami muzete zde
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Viz také
e Zaciname s datovymi zdroji ve sluzbé Creative Cloud
» Sdileni soubor( a slozek
» Spoluprace s vyuzitim sdileni slozek
» Synchronizace a sdileni souboru se spolupracovniky (video, 10 min.)
» Stav Adobe Creative Cloud
» Chyba: Nelze synchronizovat soubory
« Casté dotazy k verzim

Na pfispévky ze sluzeb Twitter™ a Facebook se nevztahuji podminky licence Creative Commons.

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaji online
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Pridat pisma ze sluzby Typekit

\—@\,I Typekit je pfedplatna sluzba nabizejici pfistup k rozsahlé knihovné pisem pro pouziti v pocCitaCovych aplikacich a na webovych strankach.
Plan portfolia sluzby Typekit je zahrnut do pfedplatného sluzby Creative Cloud. Clenové vyuZivajici bezplatnych sluzeb Creative Cloud
maji pristup k vybranym pismum ze sluzby Typekit pro web a stolni pocitac.

Chcete-li synchronizovat pisma ve stolnim pocitaci, predplatte si sluzbu Creative Cloud (kompletni, jednu aplikaci nebo bezplatnou) nebo
samostatny plan sluzby Typekit. Vice informaci najdete na strance o sluzbé Typekit a na strance Moznosti planu sluzby Typekit.

Zaciname

Prochazet a pridat pisma ze sluzby Typekit
Pouzit synchronizovana pisma

Sprava synchronizovanych pisem

Na zacatek stranky

Zaciname

Muzete si vybrat typ pisma od jednoho z prednich partnerd ve sluzbé Typekit a synchronizovat jej v pocitaci prostfednictvim sluzby Creative Cloud
nebo jej pouzit na webu. Synchronizovana pisma jsou k dispozici ve vSech aplikacich Creative Cloud, jako je Photoshop nebo InDesign, nebo v
jinych aplikacich pro stolni pocitace, jako naptf. MS Word.

Chcete-li synchronizovat pisma, v pocitaci je nutné nainstalovat aplikaci Creative Cloud pro stolni pocitace. Pokud nainstalovana neni, stahnéte ji
a nainstalujte. Vice informaci najdete v ¢asti Creative Cloud v pocitaci.

Ve vychozim nastaveni je sluzba Typekit zapnutd, takze mize synchronizovat pisma a umoznovat jejich pouziti v aplikacich na stolnim pocitaci.
Pokud jste jiz ve webovém prohlizeci vybrali pisma k synchronizaci, tato pisma se automaticky zacnou synchronizovat s pocitacem.

Na zacatek stranky

Prochazet a pridat pisma ze sluzby Typekit

Ke knihovné Typekit mizete pfistupovat z rdznych mist. Pomoci libovolné kombinace téchto metod mizete co nejlépe zaclenit novy vybér
fontl do svych stavajicich pracovnich postupu.

Z aplikace Creative Cloud pro stolni pocitace:

Na karté Pisma kliknéte na moznost Pridat pisma ze sluzby Typekit. Otevie se okno prohlizece a jste pfihlaSeni na webu Typekit.com.
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Domi Apps Zdroje Komunita

o

Pisma

- Najdéte nejvhodnépi pisma
- Synchronizujte je s politadem béhem chvile
- Poudivejte je v libovolné aplikaci

Zapnout sluZbu Typokit

Z integrované aplikace Typekit:

. Okno prohlizeCe je spusténo pfimo v ramci aplikace.

V nabidce pisem aplikace kliknéte na moznost Pridat pisma ze sluzby Typekit

[ 1 Phdat pisma ze slufby Typekit | B
| Ukazka
{7 okizka
7 Ukazka
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Primo na webové strance Typekit.com:

Pomoci svého Adobe ID a hesla se pfihlaste na strance Typekit.com.


https://typekit.com/

Browse Fonts Browse Lists Foundries Gallery About Blog Help

My Library My Favorites Purchased Fonts

A A i Sort By Featured
Proxima Nova Musao Slab JAF Facit Brandon Grote
Mark Simonson St axljbris Font Found Just Anather Found HVD Fonts

E MuzZete prochazet pisma a pouzivat filtry k zobrazeni pozadovanych pisem. Dostupnost urcitého pisma je indikovana na karté pisma.

Ag Ag

Caflisch Script JAF Lapture
Adobe Just Another Foun
A b

Dostupnost indikovana na kartach pisem

A. Web a pocita¢ B. Web

E Kliknutim na jednotlivé karty fontd zobrazite podrobnosti o typu pisma, véetné vzorkl typu pro vSechny dostupné tloustky a styly.
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Kliknéte na moznost PouZzit pisma. V okné Pouzit tuto rodinu zadejte, kde v pocitaci chcete synchronizovat pismo nebo jej pfidejte do sady
pro pouziti na webu.

USE THIS FA

Caflisch Script Pro

Desktop

Salect fonts from this family io sync to your computer via Creative Cloud. Usae them in
any desktop application—such as Adobe Pholnshop, or your word processor. Leam
more about desktop use.

Fonts selected: 1 of 4 =cis
™ Regular

- Show

E Vyberte styly, které potfebujete z rodiny pisem, a kliknéte na moznost Synchronizovat vybrana pisma.

Pisma se synchronizuji na vSech pocitacich s nainstalovanou aplikaci Creative Cloud. Chcete-li pisma zobrazit, spustte aplikaci Creative Cloud
a kliknéte na panel Pisma.
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Domi Apps Soubory Pisma Community

Piidat pisma ze sluity Typekit Spravovat pisma
Caflisch Script Pro .
- [ "
o .-
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Na zacatek stranky

PouZzit synchronizovana pisma

Chcete-li pouzit synchronizovana pisma, jednoduSe oteviete libovolnou pocitacovou aplikaci a prejdéte do nabidky pisem. Synchronizovana
pisma budou uvedena v nabidce moznosti. Nékteré aplikace, jako napfiklad Microsoft Office, mohou vyzadovat po synchronizaci nového pisma
restart.

Nabidka pisem InDesign zobrazujici synchronizovana pisma ze sluzby Typekit

Dalsi informace o zpusobu prace s pismy ze sluzby Typekit v aplikaci Creative Cloud naleznete v nasledujici ¢asti:
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Prace s pismy ze sluzby Typekit v aplikaci InDesign CC

Prace s pismy ze sluzby Typekit v aplikaci Premiere Pro CC

Prace s pismy ze sluzby Typekit v aplikaci lllustrator CC

e

Prace s pismy ze sluzby Typekit v aplikaci After Effects CC

Prace s pismy ze sluzby Typekit v aplikaci Photoshop CC

Spréava synchronizovanych pisem

Na zacatek stranky

Synchronizovana pisma muzete zobrazit v pocitaci pomoci panelu Pisma v aplikaci Adobe Creative Cloud nebo v U¢tu sluzby Typekit.com.
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Odstranéni synchronizovanych pisem

Odstranéni synchronizovanych pisem z pocitace:

1. Na panelu Pisma v aplikaci Adobe Creative Cloud kliknéte na moznost Spravovat pisma. Stranka Synchronizovana pisma se otevie v okné
prohlizece. MuZete se také prihlasit na strance Typekit.com a pfimo piejit na stranku synchronizovanych pisem.

2. Napravo od pisem, ktera jiz nechcete pouzivat, kliknéte na moznost Odstranit.

Vypnout sluzbu Typekit

Synchronizaci pisma muzete podle potfeby povolit nebo zakazat. Po zakdzani synchronizace pisma se synchronizace ukoné&i a veSkera
synchronizovana pisma v pocitaci budou odstranéna.

1. V aplikaci Creative Cloud pro stolni poéitace kliknéte na nabidku Nastaveni (&) > Pfedvolby.
2. Kliknéte na kartu Pisma.

3. Pokud budete chtit synchronizaci pisma povolit nebo zakéazat, vyberte v nastaveni Zap./Vyp. Typekit moznost Zapnuto nebo Vypnuto.

O piedvaity E=
$ N o Bé
Appes Saubory Behanee

Zobrazt | syt omdmen

] Crendmeni 05
7] sy

Pouziti sluzby pfi praci offline

Pokud prejdete do rezimu offline se spusténou a pfihlaSenou aplikaci Creative Cloud, vSechna synchronizovana pisma budou stale k dispozici.
V8echny zmény vybéru synchronizace fontd na strankach Typekit.com se neprojevi, dokud neobnovite pfipojeni.

Pokud spustite aplikaci Creative Cloud v rezimu offline, pisma nebudou k dispozici a nebudou zobrazena ve standardnich nabidkach pisem.
Souvisejici €lanky
¢ Synchronizace pisma se stolnim pocitacem | Typekit.com

» Pfidat pisma do aplikaci ve stolnim pocitaci prostfednictvim sluzby Creative Cloud

Na pFispévky ze sluzeb Twitter™ a Facebook se nevztahuji podminky licence Creative Commons.

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Creative Cloud Market

Sluzba Creative Cloud Market pfedstavuje sbirku kvalitniho obsahu od tvdrcu pro tvlrce a je k dispozici pro vS§echny uzivatele placeného ¢lenstvi
ve sluzbé Creative Cloud s vyjimkou uZivatelt planu na Gpravu fotografii. Clenové ve sluzbé& Creative Cloud ziskaji bezplatny pfistup k datovym
prostfedkdm sluzby Market pro stolni pocitae i mobilni zafizeni (diky propojenym aplikacim Creative Cloud) a moznost volby z rozsahlé sbirky
vektorové grafiky, ikon, vzord, sad Ul apod. Odbératelé produktt Creative Cloud mohou kazdy mésic stahnout az 500 jedine¢nych datovych
prostfedkd bez poplatk(. Tato $pickova nova sluzba umoziuje jednoduse vyhledat datové zdroje, které mlzete dale rozvijet, ménit a upravit

a ziskat tak zaklad pro svoji tvaréi praci.

PFistup ke sluzbé Market je podminény instalaci aplikace Creative Cloud pro stolni pocitace. Pokyny ke stazeni naleznete v ¢asti Creative Cloud
pro stolni pocitace. Podivejte se na toto kratké vyukové video a ziskejte jeho prostfednictvim dal$i informace: Pristup k datovym designovym
prostfedkiim Creative Cloud Market.

Na zacatek stranky

Vyhledani a stahovani tviiréich datovych zdrojt

V ramci aplikaci Creative Cloud pro stolni pocitace mizete prochazet tisice vysoce kvalitnich datovych zdroji. Vyberte moznost Zdroje > Market.
Podle potieby mlzete také rozbalit rozeviraci nabidku a vyhledavat podle kategorii, nebo zadanim klicovych slov vyhledat konkrétni datové zdroje
pro vas projekt.

1. Ve sluzbé Creative Cloud pro stolni pocitace vyberte moznost Zdroje > Market.

@ Creative Cloud

Zdroje

whory  Plsma Market » B

2. Sluzba Creative Cloud Market nabizi vybér Spi¢kového obsahu z nasledujicich kategorii:

* Pro umisténi: fotografie a digitalni Sablony s usporadanymi vrstvami a profesionalné zpracovanou maskou (soubory PSD).

o Uzivatelska rozhrani: soubory PSD s rozvrzenim obsahujici Uplné sady, formulafe, grafy, navigaci a widgety pro mobilni zafizeni i web
(soubory PSD).

« Vektorové tvary: Skélovatelné objekty a tvary, které je mozné integrovat do aplikace Photoshop, InDesign a lllustrator (soubory SVG).

« lkony: fada glyfu a obrysovych, plochych nebo 3D symbold uréenych k tisku, pro web nebo k znaceni cesty (soubory PNG/SVG).

« Vzory: geometrické tvary, které je mozné bez omezeni opakovat, ilustrované vzory, vzory s texturou a pozadi (soubory PNG/SVG).

- Stétce: vysoce kvalitni pfirozené a abstraktni $tétce pro aplikaci Photoshop (soubory ABR/TPL).

Datové zdroje muzete filtrovat vybérem vhodné kategorie v mistni nabidce sluzby Market.

27


https://helpx.adobe.com/cz/creative-cloud/help/creative-cloud-desktop.html
https://helpx.adobe.com/cz/creative-cloud/help/creative-cloud-desktop.html
http://idiom-q-win-1/cz/creative-cloud/how-to/access-creative-cloud-market-design-assets.html
http://idiom-q-win-1/cz/creative-cloud/how-to/access-creative-cloud-market-design-assets.html

Zdroje

Market = b

&5\&/ . | T 3&‘?&‘
e & e [~

Doporufovdng

)

s i
Nedavné
151 Flourish By
ad Din <r:-d\-m StaZeno
Viechny kategorie
Pro umisténi
e UZivatelskd rozhranf
ﬁ L Vektorovi tvary
Billboard Mocku
od CHIPS NY Ikony o,
Vzorky
Stopy Stétce

e Coloriul Busineds Card...
= od Raul Tadu

Seamiless Sushi Patiern
od Clavdo Guglien

@ Creative Cloud

Zdroje
£ Microphand
- microphane Ficraphone
; ad Amit lakhu od Foous Lab
—
mikrophone in hand ol microphane
ad Vasave o Makan Drtan

Vysledky hledani mizete dale filtrovat a radit.

4. Kliknutim na miniaturu zdroje zobrazite dalSi informace a podrobnosti o datovém zdroji.
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5. Kliknéte na moznost Stahnout. Datové zdroje se automaticky stahuji do slozky Market Downloads ve vaSi hlavni slozce Creative Cloud
Files.

Na zacatek stranky

Casté dotazy

» Jak ziskam sluzbu Creative Cloud Market?

+ Proc€ ke sluzbé Creative Cloud Market nemaji pristup uzivatelé planu na upravu fotografii?
+ Potiebuji ¢lenstvi ve sluzbé Creative Cloud?

+ Vztahuje se na stazené datové zdroje limit pro ulozisté?

* Mohu tyto datové zdroje pouzivat ve svych projektech?

* Mohu tyto datové zdroje kopirovat nebo zalohovat pro pozdéjsi pouziti?

* Mohu tyto datové zdroje po stazeni sdilet?

» Kde spole¢nost Adobe ziskava obsah pro sluzbu Creative Cloud Market?

» Jak postupovat, pokud chci svoji praci nabidnout do sluzby Creative Cloud Market?

Na pfispévky ze sluzeb Twitter™ a Facebook se nevztahuji podminky licence Creative Commons.

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udajd online
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Creative Cloud Extrakce

S

Funkce Creative Cloud Extrakce usnadruje pfevod navrhu aplikace Photoshop na data pro praci s kddem. Funkce Extrakce zjednodu$uje praci
webovym navrharlim a vyvojarim a vyrazné zvysuje efektivitu pfemény webového navrhu na kéd s moznosti dal§iho zpracovani.

Kompozice Photoshop se vSeobecné pouzivaji ke sdileni specifikaci navrhu s webovymi vyvojafi, ktefi nasledné prevedou zamysleny navrh na
prvky HTML a CSS. V ramci tradi¢niho postupu vytvofi navrhafi kompozice Photoshop pro svij navrh webu &i prostifedi mobilniho zafizeni.
Navrhafi poté pfipravi soubor PSD pro vyvojare, ktefi jej rozdéli na datové zdroje a vytvori klicové specifikace. Webovi vyvojafi maji nasledné za
Ukol vzit tyto elementy navrhu a datovych zdrojii a pfeménit je na kod.

Funkce Extrakce tento pracovni postup inovuje a umozriuje webovym navrharim v aplikaci Photoshop CC v rekordnim ¢ase exportovat
optimalizované datové zdroje a sdilet je v podobé soubort PSD pres Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud s vyvojafi, ktefi tak mohou vyuzivat
klicové navrhy a stahovat datové zdroje pfimo z prohlizece. Vyvojafi poté mohou tyto informace vyuzivat béhem psani kddu v aplikaci
Dreamweaver CC.

Funkce Extrakce vyuZziva sluzbu Creative Cloud a je dostupna v rtznych fazich pracovniho postupu pfemény navrhu souboru PSD na
kéd. Prostrednictvim funkce Extrakce ziskate moznost volby oblibenych nastroju a technologii; tato funkce vam umozruje proménit pouhy navrh ve
skutecnost.
« Navrhafi mohou pfi definovani a ziskavani obrazovych datovych zdroji z vrstvy ¢i skupiny vrstev vyuzivat znamé prostfedi aplikace
Photoshop CC.
« Webovi vyvojafi ziskaji pfistup k soubordm PSD prostfednictvim Datovych zdroji ve sluzbé Creative Cloud, ze kterych mohou ziskavat
obrazové datové zdroje, miry nebo styly CSS. Tyto datové zdroje a styly CSS Ize nasledné pouzit k prfeméné kompozice navrhu na kéd.
» Funkce Extrakce je webovym navrharim a vyvojarim k dispozici prostfednictvim aplikace Dreamweaver v podobé Uplného a sobéstacného
feSeni nabizejiciho kontextové naseptavani kodu, moznost ziskavani datovych zdroji a pfimou praci v prostredi kodu.
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Extrakce datovych zdroju v aplikaci Photoshop

Navrhafi, ktefi vytvari kompozice Photoshop, mohou prostfednictvim jednoduchého vizualniho rozhrani vytvofeného na principu generatoru Adobe
rychle definovat a vytvaret balicky obrazovych datovych zdrojl z jednotlivych vrstev nebo skupin vrstev. Tim se zasadné zvySuje produktivita
a navrhafi tak mohou vénovat vice ¢asu samotnému navrhu.

Extrakce v aplikaci Dreamweaver

Webovi navrhafi a vyvojafi mohou nové prohlizet soubory PSD v aplikaci Dreamweaver a prostfednictvim kontextového naseptavani kédu
jednoduse definovat pisma, barvy a pfechody u prvkil CSS. Podle potfeby mohou také pretahovat optimalizované obrazy na povrch Zivého
zobrazeni, kopirovat text a podobné.

Extrakce v ramci Datovych zdroju ve sluzbé Creative Cloud

Webovi navrhafi mohou sdilet soubory PSD pfimo v prohlizeci v ramci Datovych zdroji ve sluzbé Creative Cloud. Vyvojafi tak mohou rychleji
extrahovat informace o navrhu (napfiklad ohledné barev, pfechod(, pisma, textu, prvk( CSS atd.) a snadnéji pretvaret kompozice na kod.
Soucasné mohou také exportovat optimalizované obrazy ve formatu PNG, SVG nebo JPG pro webové prostiedi.

&

Extrakce pro Brackets (Nahled)

Integrace funkce Extrakce v nastroji Brackets pfinasi moznosti funkce Extrakce do tohoto nenaroéného a moderniho editoru kédu. Pomoci funkce
Extract for Brackets (Preview) mGzete prostfednictvim kontextového naseptavani kodu ziskavat ze soubord PSD informace o navrhu v podobé
¢Cistych minimalistickych prvkd CSS. Podle potfeby muzete ziskavat také vrstvy v podobé obrazll, pouzivat informace ze souboru PSD k definovani
preprocesorovych proménnych a snadno ziskavat informace o rozmérech a vzdalenostech mezi objekty.

Pracovni postupy spojené s navrhem je mozné dale zjednodusit diky sluzbam Creative Cloud a prostfednictvim synchronizace datovych zdroja,
jako jsou soubory, pisma a barvy, umoznit véem uZzivatellm pFistup k nejnovéjSim navrhdm.

Synchronizace soubort

Vyuzijte moznosti synchronizovat a ukladat soubory PSD nebo ziskavat obrazy v ramci Datovych zdroju ve sluzbé Creative Cloud. K aktualnim
soubortim tak ziskate pfistup ze v8ech svych zafizeni.
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Sdileni slozek

Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud vam umoziiuji sdileni slozek, pomoci kterych maze cely vas tym pracovat na stejnych souborech. Podle
potfeby muzete také prohlizet ¢i pfidavat komentare k souborim. Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud umozniuji také zakladni verzi fizeni.

Synchronizace pisma

Sluzba Creative Cloud nabizi pFistup k pismim ze sluzby Typekit, kterda mohou ¢lenové dle potfeb pro dany navrh stahovat.

Dalsi informace Zeptat se komunity Kontaktujte nas
Vyukové lekce pro funkci Creative Prispivejte, diskutujte a pfipojte se Spojit se s
Cloud Extrakce k nasi uzasné komunité nami mizete zde
Zhlédnout > Zeptat se > Zacit >

Na pfispévky ze sluzeb Twitter™ a Facebook se nevztahuji podminky licence Creative Commons.

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Knihovny Creative Cloud

13&21

Diky knihovnam Creative Cloud jsou vaSe oblibené datové zdroje k dispozici, at’ jste kdekoli. VyuZijte aplikace
Adobe Photoshop CC, Adobe Illustrator CC, Adobe InDesign CC a aplikace pro mobilni zafizeni, jako je Shape CC,
k tvorbé obrazkd, barev, styld textu a dalSiho obsahu, ktery vam nasledné bude k dispozici i v ostatnich aplikacich
pro stolni pocitace a mobilni zafizeni a usnadni tak vasi kreativni, tvirci ¢innost. Knihovny Creative Cloud jsou
propojeny s tvr¢im profilem a vase oblibené kreativni datové zdroje jsou vam tak okamzité k dispozici. Vas tvarci
profil se s vdmi pohybuje z aplikace do aplikace a pfi praci na vaSem projektu automaticky nabizi datové zdroje ve
vhodnych aplikacich a ve spravny cas.

Pokud mate zajem o prehled, podivejte se na video Zaciname s knihovnami Creative Cloud.

Zachyceni
Knihovny Creative Cloud nabizi mechanismus pro zachyceni datovych zdrojl pro navrh z fady aplikaci i mimo

aplikace pro stolni pocitaCe. Prostfednictvim aplikaci pro mobilni zafizeni Creative Cloud m{Zete zachytit inspiraci,
kdykoli se vdm naskytne prilezitost, nebo dokonce datové zdroje stahovat ze sluzby Trh Creative Cloud.
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Sprava

Datové zdroje pro navrh mizZete usporadat do vice knihoven Creative Cloud. Ty mlzete rozdélit podle projektu,
typu datovych zdrojli nebo podle osobnich preferenci, které predstavuji vas osobity styl.

Opakované pouziti a vytvareni

Vytvarejte a opakované pouzivejte navrhy a kresby s vyuzitim objektd v knihovnach Creative Cloud.

Pridani do knihovny Na zacétek stranky

Knihovny Creative Cloud nabizi mechanismus pro zachyceni datovych zdrojd pro navrh z fady aplikaci i mimo
aplikace pro stolni pocitace. Prostrednictvim aplikaci pro mobilni zafizeni Creative Cloud mUzZete zachytit inspiraci,
kdykoli se vdm naskytne prileZitost, nebo dokonce datové zdroje stahovat ze sluzby Trh Creative Cloud.

Mobilni zaFizeni

Doplriujte datové zdroje s vyuZzitim rozristajici se rodiny aplikaci pro mobilni zafizeni, jako napf. Adobe Brush CC,
Adobe Color CC nebo Adobe Shape CC. Tyto datové zdroje Ize také pouZivat pro vytvareni mobilnich vytvor{
prostfednictvim aplikace Adobe Illustrator Draw nebo Adobe Photoshop Sketch.

Stolni pocitace

Doplriujte datové zdroje do knihoven Creative Cloud ve stolnim pocitaci prostfednictvim aplikace Adobe Photoshop
CC, Adobe Illustrator CC nebo InDesign CC. Datové zdroje milzZete také pretahnout na panel Knihovny v aplikaci
Illustrator, Photoshop nebo InDesign. Podle potfeby mizete knihovny také prohlizet a prochazet na strance Datové

zdroje ve sluzbé Creative Cloud.

Trh Creative Cloud

Objevuijte a doplnujte datové zdroje do knihoven prostrednictvim sluzby Trh Creative Cloud. K prochazeni
a pridavani datovych zdrojli ze sluzby Trh Creative Cloud m{zete vyuZit aplikaci Creative Cloud pro stolni pocitace.
Datové zdroje mdzete do knihovny doplfiovat také s vyuZitim tvlrcich aplikaci pro mobilni zafizeni.

Opakované pouziti a vytvareni Na zattek stranky

Stolni pocitace

V aplikaci Photoshop CC, Illustrator CC a InDesign CC miZete oteviit panel Knihovny (Okno > Knihovny) a objekty
pretahnout na platno.

Aplikace pro mobilni zaFizeni
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Podle potfeby miZzete vybrat objekt v knihovné a vlozit jej do projektu prostfednictvim aplikaci pro mobilni zafizeni,
jako je Photoshop Sketch nebo lllustrator Draw.

Prohlizec

Knihovny mdZete prohlizet a prochazet na strance Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud. Knihovny mlzete podle
potreby také odstranit.

Spolupracovat Na zagétek stranky

Stolni pocitace

Otevrete panel Knihovny (Okna > Knihovny) v aplikaci Photoshop CC, Illustrator CC nebo InDesign CC. Nyni
vyberte z rozeviraci nabidky na panelu moznost Spolupracovat.

Prohlizec

V levém podokné Datové zdroje ve sluzbé Creative Cloud kliknéte na polozku Knihovny. Nyni v nabidce slozky
knihovny vyberte moznost Spolupracovat.

éasté dotazy Na zacatek stranky

Kolik polozek mohu do knihovny pridat?

Knihovna mdze obsahovat az 1 000 datovych zdrojd.

Existuje omezeni pro pocet knihoven, které Ize vytvorit?

Ne, neni zadné omezeni pro pocet knihoven, které mizZete vytvorit.

Je moZné ve vSech podporovanych aplikacich pouZivat vS8echny datové zdroje uloZené v knihovnach?

Ne, viditelny a dostupny bude pouze obsah, ktery je v dané aplikaci pouZitelny.

Jaké typy informaci o barvach jsou podporovany?

Knihovny podporuji barevna data pro jeden vzornik nebo barevny motiv. Knihovny podporuji pouze vytazkové
barvy. Pfimé barvy nejsou podporovany a jsou do knihoven pridavany jako vytazkové barvy.

Je mozZné v aplikaci Photoshop, Illustrator a InDesign opakované pouzivat vSechny datové zdroje
uloZzené v knihovné?

V aplikaci Photoshop, Illustrator a InDesign je mozné opakované pouzivat vétSinu datovych zdrojli s vyjimkou styl{
vrstvy pro aplikaci Photoshop, které momentainé nejsou v aplikaci Illustrator a InDesign znovu pouzitelné.

Pokud pouZzijete zdroj se stylem textu InDesign v aplikaci lllustrator nebo Photoshop, pokusi se tyto aplikace

namapovat vlastnosti zdroje k vlastnostem styld textu, které jsou k dispozici v hostitelské aplikaci. Veskeré
vlastnosti, které nebudou v hostitelské aplikaci nalezeny, budou ignorovany.
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Kde jsou datové zdroje uloZzeny?

Vase datové zdroje jsou uloZeny lokalné na vasem zafizeni a synchronizovany ve sluzbé Creative Cloud.

Je mozné knihovnu sdilet s ostatnimi uzivateli?

Ano. Viz téma Spoluprace na knihovnach.

Nékteré mobilni aplikace integrované s knihovnami sluzby Creative Cloud (Brush, Color a Shape) zatim spolupraci
na knihovnach nepodporuiji. Veskeré knihovny, které jsou s vami sdileny, nebudou pfi praci v rdmci téchto

mobilnich aplikaci k dispozici. Pokud vSak sdilite knihovnu s ostatnimi uZivateli, dan& knihovna vam bude dostupna
v ramci aplikaci Creative Cloud pro stolni pocitace spolec¢né s mobilnimi aplikacemi.

Potiebuji clenstvi ve sluzbé Creative Cloud?
Vyuziti knihoven Creative Cloud je podminéno bezplatnym nebo placenym clenstvim ve sluzbé Creative Cloud.

Ve kterych aplikacich je mozné datové zdroje z knihovny pouzivat?

Knihovny Creative Cloud jsou momentalné podporovany v nasleduijicich aplikacich a sluzbach (Sirsi podpora se jiz
planuje):

UlozZeni datovych zdrojii do  |[Vytvoreni pomoci datovych
knihoven zdrojti z knihoven
STOLNi POCITACE
Photoshop Ano ANO
llustrator Ano ANO
InDesign ANo IANO
Trh CC (skrze CC pro stolni PC)  |Ano neni k dispozici
PROHLIZEC
Datové zdroje CC Pouze zobrazeni a sprava (prejmenovani/odstranéni)
MOBILNI ZARiZENi
Shape CC Vektorové tvary neni k dispozici
Color CC [Motivy Color neni k dispozici
Brush CC Stopy Stétce neni k dispozici
llustrator Draw neni k dispozici Obrazky a tvary
Photoshop Sketch neni k dispozici Stopy Stétce
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Kde se dozvim vice informaci o knihovnach Creative Cloud?
Dal$i informace o knihovnach naleznete zde:

Vyukové videolekce

« Zaciname s knihovnami Creative Cloud (prehled)
« Knihovny Creative Cloud v aplikaci Illustrator a mobilnim zarizeni
 Knihovny Creative Cloud v aplikaci Photoshop a mobilnim zafizeni

Vyukové videolekce, kde jsou knihovny Creative Cloud predstaveny prostfednictvim aplikaci pro mobilni zafizeni

Brush CC
Color CC
lustrator Draw

Photoshop Sketch

Na prispévky ze sluzeb Twitter™ a Facebook se nevztahuji podminky licence Creative Commons.

Pravni upozornéni | Za hran nich Udajd onlin
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Pracovni plocha

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.

38



Zaklady prace s pracovni plochou

Pracovni plocha — prehled

Sprava oken a panelu

UloZeni a prepnuti pracovnich prostoru
Zména predvoleb rozhrani

Pouzivani panell nastroju

Pouzivani kontextovych nabidek
Prizplisobeni nabidek

Pouzivani sad klavesovych zkratek

P « Zpét catek
Pracovni plocha — piehled pel e zacate
Dokumenty a soubory vytvafite a manipulujete s nimi pomoci riiznych prvkud jako napfiklad panely, listy a okna. Jakékoliv uspofadani téchto prvkud
se nazyva pracovni plocha. Pracovni prostory riznych aplikaci v sadé Adobe® Creative Suite® 5 maji stejny vzhled, takze se mlzete snadno
presouvat mezi aplikacemi. Mizete také pfizpUsobit jednotlivé aplikace zplsobu, jakym pracujete, vybérem z nékolika prednastavenych pracovnich
prostort nebo vytvofenim vlastniho prostoru.

| kdyZ je vychozi rozloZeni pracovniho prostoru u riznych produkt rizné, s prvky se ve vS8ech z nich pracuje zcela stejné.
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Vychozi pracovni prostor aplikace lllustrator
A. Okna dokumentu se zalozkami B. Panel aplikaci C. Prepina& pracovni plochy D. Titulni pruh panelu E. Ovladaci panel F. Panel

nastroji G. Tlacitko Sbalit do ikon H. Skupiny ctyr panel(i ve svislém ukotveni

» Aplikacni pruh v horni ¢asti obsahuje prfepinac pracovniho prostoru, nabidky (Pouze systém Windows) a dalSi ovladace aplikace. Na
pocitacich Macintosh mlzete u nékterych produktd zobrazeni nebo skryti provadét pomoci nabidky Okna.

« Panel Nastroje obsahuje nastroje pro vytvareni a Upravu obrazk(, uméleckych dél, prvkl na strance atd. Souvisejici nastroje jsou seskupeny.

« Na panelu Nastroje se zobrazuji moznosti pro aktualné vybrany nastroj. V aplikaci lllustrator se na panelu Nastroje zobrazuji moznosti pro
aktualné vybrany objekt. (V aplikaci Adobe Photoshop® je znamy jako pruh voleb. V aplikacich Adobe Flash®, Adobe Dreamweaver® a
Adobe Fireworks® je znamy jako Inspektor vlastnosti, ktery zobrazuje vlastnosti aktualné vybraného prvku.)

» Okno Dokument zobrazuje soubor, se kterym pracujete. Lze je oznacit znackami a v nékterych pfipadech také seskupit a ukotvit.

« Panely pomahaji modifikovat a ménit praci. Mezi ptiklady patii Casova osa v aplikaci Flash, panel Stétec v aplikaci lllustrator, panel Vrstvy v
aplikaci Photoshop® a panel Styly CSS v aplikaci Dreamweaver. Panely mohou byt seskupeny, svazany nebo ukotveny.

» Ramecek aplikace seskupi vSechny prvky pracovni plochy do jediného integrovaného okna, které vam umozni manipulovat s aplikaci jako se
samostatnou jednotkou. Kdyz posunujete ramecek aplikace nebo nékteré jeho prvky pfipadné ménite velikost ramce nebo prvkd, usporadaji
se vSechny prvky tak, aby se neprekryvaly. Pfi pfepnuti aplikaci nebo nahodném klepnuti mimo aplikaci panely nezmizi. Kdyz pracujete se
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dvéma nebo vice aplikacemi, mlzete aplikace umistit vedle sebe na obrazovce nebo na nékolika monitorech.

Pokud davate prednost uzivatelskému rozhrani Macintosh s volnou formou, mizete ramecek aplikace vypnout. Napfiklad v aplikaci Adobe
lllustrator® vyberte Okno > Ramecek aplikace a mizete jej zapinat nebo vypinat. (V aplikaci Flash v systému Macintosh je snimek Aplikace
neustale zapnuty. Aplikace Dreamweaver pro systém Macintosh nepouziva snimek Aplikace.)

Skryti nebo zobrazeni vSech paneld

o (lllustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Chcete-li skryt nebo zobrazit véechny panely, véetné panelu nastrojl
a ovladaciho panelu, stisknéte tabulator.

o (lllustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Chcete-li skryt nebo zobrazit vSechny panely kromé panelu nastroji a ovladaciho panelu, stisknéte
kombinaci klaves SHIFT + TAB.

Skryté panely Ize docasné zobrazit, pokud je v pfedvolbach Rozhrani zapnuta volba Automaticky zobrazit skryté panely. V aplikaci
lllustrator je vZdy zapnuty. Presurite ukazatel k okraji okna aplikace (Windows®) nebo k okraji monitoru (Mac OS®) a najedte ukazatelem
nad zobrazeny pruh.

« (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Chcete-li skryt nebo zobrazit vSechny panely, stisknéte klavesu F4.

Volby panelu Zobrazeni
#* Klepnéte na ikonu nabidky panelu -= v pravém hornim rohu panelu.
Nabidku panelu muzete otevrit i v pfipadé, Ze je minimalizovany.

V aplikaci Photoshop muzete ménit velikost pisma pro texty na panelech a v tipech nastroju. Zvolte velikost z nabidky Velikost pisma
uzivatelského rozhrani v predvolbach Rozhrani.

(Ilustrator) Nastaveni jasu panelu
% V predvolbach Uzivatelské rozhrani presurite jezdec Jas. Tento ovlada¢ ovliviiuje véechny panely, véetné ovladaciho panelu.

Zména konfigurace panelu nastroju

Nastroje mlzete zobrazit v panelu nastroju v jednom sloupci nebo vedle sebe ve dvou sloupcich. (Tato funkce neni k dispozici na panelu Nastroje
aplikace Fireworks a Flash.)

V aplikaci InDesign a InCopy muzZete také prepinat mezi zobrazenim v jednom sloupci a dvéma sloupci (nebo jednim fadkem) nastavenim
volby v pfedvolbach Rozhrani.

< Klepnéte na dvojitou Sipku nahofe v panelu nastrojd.

; . Zpét na zacatek
Sprava oken a panelu peinaz

Muzete vytvorit vlastni pracovni prostor pfesunutim a zpracovanim oken a paneltl Dokument. MlzZete také ukladat pracovni plochy a prepinat mezi
nimi. V aplikaci Fireworks mize pfejmenovani vlastnich pracovnich ploch vést k neocekadvanému chovani.

Poznamka: Nasledujici priklady pouZivaji pro nazornost aplikaci Photoshop. Pracovni plocha se chova stejnym zplsobem ve vSech produktech.

Okna dokumentu muzZete volné ménit, ukotvit nebo mohou byt plovouci
Pfi otevieni jednoho nebo vice soubord jsou okna Dokument oznac¢eny znackami.

e Chcete-li zménit pofadi okna Dokument oznaéeného znackami, pretahnéte kartu okna do nového umisténi ve skupiné.
o Chcete-li zrusit ukotveni, plovouci stav nebo zalozku okna Dokument ze skupiny oken, pfetahnéte ousko okna mimo skupinu.

Poznamka: V aplikaci Photoshop muzete také klepnutim na polozky Okna > Usporadat > Plovouci v okné nechat plovouci jediné okno
Dokument nebo klepnutim na Okna > Usporadat > VSe plovouci v oknech nechat okna Dokument vSechna plovouci. Dalsi informace viz
technicka poznamka kb405298.

Poznamka: Aplikace Dreamweaver nepodporuje ukotvovani a zruseni ukotveni oken Dokument. K vytvoreni plovoucich oken pouZzijte
tlacitko Minimalizovat v okné Dokument (Windows) nebo okna Dokument srovnejte vedle sebe klepnutim na polozky Okna > DlaZdicové
svisle. Vice informaci o této problematice naleznete vyhledanim tématu ,DlaZdicové svisle” v ndpovédé aplikace Dreamweaver. Pracovni
postupy se v pripadé pouziti aplikace v pocitacich Macintosh mirné Iisi.

e Chcete-li okno Dokument ukotvit v samostatné skupiné oken Dokument, pfetahnéte okno do této skupiny.

» Chcete-li vytvorit skupiny prekryvajicich se nebo dlazdicové uspofadanych dokumentu, pfetahnéte okno na jednu z cilovych zén pretazeni u
horniho, doIniho nebo bo¢niho okraje jiného okna. Usporadani skupiny Ize zvolit pomoci tladitka Rozvrzeni v pruhu aplikace.

Poznamka: Nékteré produkty tuto funkcnost nepodporuji. V nabidce Okno vdak vase aplikace miuze mit umistény pfikazy Kaskada a
Dlazdice, které pomahaji rychle usporadat dokumenty.

e Chcete-li se béhem pretahovani vybéru pfepnout do jiného dokumentu ve skupiné se zalozkami, pretahnéte vybér na chvili nad zalozku
daného dokumentu.
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Poznamka: Nékteré produkty tuto funkcnost nepodporuji.

Ukotveni panelll a zruseni ukotveni

Zasuvka je sada paneld nebo skupin panelli zobrazovanych spole¢né, obvykle se svislou orientaci. Panely muzete ukotvit nebo uvolnit jejich
presunutim do zasuvky nebo ven ze zasuvky.

« Chcete-li panel ukotvit, pfetahnéte ho za jeho zalozku do zasuvky, nad, pod nebo mezi ostatni panely.
» Chcete-li ukotvit skupinu panell, pretahnéte ji za jeji titulni pruh (prédzdny pruh nad zalozkami) do zasuvky.

» Chcete-li odstranit panel nebo skupinu panelu, pfetahnéte je mimo zasuvku za zalozku nebo titulni pruh. Mizete ho pretahnout do jiné
zasuvky nebo ho muzete zménit na volné plovouci.

Premist'ovani paneli
Pri premistovani panel(i uvidite modre zvyraznéné cilové zény pretaZeni, coZ jsou oblasti, kam miZete panel premistit. MiZete napfiklad posunout
panel nahoru nebo dolii v zasuvce jeho pretazenim do Gzké modré cilové zony pretazeni nad nebo pod jinym panelem. Pokud ho pretahnete do
oblasti, ktera neni cilovou zénou pretazeni, panel bude plovouci na pracovni ploSe.
Poznamka: Poloha kurzoru mysi (na rozdil od polohy panelu) aktivuje zénu pretaZeni. Pokud v8ak zénu pretazeni nevidite, zkuste mys
pretahnout do mist, kde by se méla nachéazet.

» Chcete-li panel pfesunout, pretahnéte ho za jeho zalozku.

» Chcete-li presunout skupinu paneld, pretahnéte ji za titulni pruh.
" .

Uzkéa modré cilové zéna pretazeni oznaéuje, ze oviddaci panel se samostatné ukotvi nad skupinou panelt Vrstvy.
A. Titulni pruh B. Zalozka C. Cilova zéna pretazeni

Stisknéte klavesu Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS), pokud nechcete, aby se panel pri pfemistovani ukotvil. Pfi pfesouvani panelu
zruSite tuto operaci stisknutim klavesy ESC.

Pridani a odebrani panelt
Pokud odstranite vS§echny panely ze zasuvky, tato zasuvka zmizi. Ukotveni mlizete vytvofit pfesunutim panelll na pravou stranu pracovniho
prostoru, dokud se nezobrazi zéna pro umisténi panelu.

o Chcete-li panel odebrat, klepnéte na néj pravym tlacitkem mysi (Windows) nebo podrzte stisknutou klavesu Control (Mac) a klepnéte na jeho
ousko a pak vyberte tlacitko Zavfit nebo zruste vybér z nabidky Okno.

o Chcete-li pfidat panel, vyberte ho z nabidky Okno a ukotvéte ho do libovolného mista.

Manipulace se skupinami panelt

e Chcete-li pfesunout panel do skupiny, pretahnéte zalozku panelu do zvyraznéné cilové zény pretazeni ve skupiné.

ﬁndan/ panelu do skup;';y b_é:nelu

o Chcete-li zménit usporadani panelll ve skupiné, pretahnéte zalozku panelu do nového mista ve skupiné.
« Chcete-li odstranit panel ze skupiny tak, aby byl plovouci, pfetahnéte panel za jeho zalozku ven ze skupiny.

» Chcete-li pfesunout skupinu, pretahnéte ji za titulni pruh (oblast nad zalozkami).
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Svazani plovoucich panelt
Kdyz pretahujete panel mimo ukotveni, ale jinam nez do cilové zény pretazeni, panel volné plave. Plovouci panel Ize umistit kdekoli na pracovni
ploSe. Plovouci panely nebo skupiny panel mlzete svazat, aby se pfi pfetazeni horniho titulniho pruhu pohybovaly jako jeden celek.

Svazané plovouci panely

» Chcete-li svazat plovouci panely, pretahnéte panel za zalozku do cilové zény pretazeni na doInim okraji jiného panelu.
» Chcete-li zménit pofadi ve svazku, pretahnéte panel nahoru nebo doll za jeho zalozku.
Poznamka: Zalozku musite uvolnit nad tzkou cilovou zénou pretazeni mezi panely, ne nad Sirokou zénou v jeho titulnim pruhu.

o Chcete-li odstranit panel nebo skupinu panelll ze svazku, aby byl volné plovouci, pfetahnéte ho ven za jeho zalozku nebo titulni pruh.

Zména velikosti panelt

» Poklepeijte na zalozku, chcete-li minimalizovat nebo maximalizovat panel, skupinu panelt nebo svazané panely. MizZete také poklepat na
oblast zalozky (préazdny prostor vedle zalozek).

o Chcete-li zménit velikost panelu, pfetahnéte jeho libovolnou stranu. Velikost nékterych panell, napfiklad panelu Barvy v aplikaci Photoshop,
nelze zménit tazenim.

Sbaleni arozbaleni ikon panelu
Panely muzete sbalit do ikon a omezit tim preplnéni pracovni plochy. V nékterych pripadech jsou panely sbaleny do ikon jiz ve vychozi pracovni
plose.

Barvy

Vzornik

&
2
S Sty
-
o
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Panely rozbalené z ikon

» Chcete-li sbalit nebo rozbalit vSechny ikony panell ve sloupci, klepnéte na dvojitou Sipku nahofe v ukotveni.
e Chcete-li rozbalit ikonu jednoho panelu, klepnéte na ni.

o Chcete-li zménit ikony panell tak, aby se zobrazovaly pouze ikony (a nikoli popisky), upravte Sifku ukotveni, dokud text nezmizi. Chcete-li
text ikony znovu zobrazit, nastavte ukotveni jako Sirsi.

o Chcete-li sbalit rozbaleny panel zpatky do ikony, klepnéte na jeho zalozku, ikonu nebo na dvojitou Sipku v titulnim pruhu panelu.

Pokud v nékterych produktech vyberete volbu Automaticky sbalovat panely do ikon v pfedvolbach Rozhrani nebo Volby uzivatelského
rozhrani, rozbaleny panel se automaticky sbali v okamziku, kdy klepnete mimo néj.

» Chcete-li pridat plovouci panel nebo skupinu panelt do ukotveni ikon, pretahnéte ho za zalozku nebo titulni pruh. (Panely se automaticky
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sbali do ikon, kdyz je pfidate do zasuvky ikon.)

o Chcete-li pfesunout ikonu panelu (nebo skupinu ikon panell), pfetahnéte ikonu. Ikony paneld mizete pretahnout nahoru nebo dol(
v ukotveni, do jiného ukotveni (kde se zobrazi ve stylu panel(l tohoto ukotveni) nebo mimo ukotveni (kde se zobrazi jako plovouci ikony).

Zpét na zacatek

UloZeni a prepnuti pracovnich prostort

Kdyz ulozite stavajici velikosti a polohy panell jako pojmenovanou pracovni plochu, muzete obnovit tuto pracovni plochu i v pfipadé, Ze pfesunete
nebo zaviete néktery panel. Nazvy ulozenych pracovnich prostor(i se zobrazi v pfepinaci pracovniho prostoru v pruhu Aplikace.

Ulozeni vlastni pracovni plochy
1. S pracovni plochou nastavenou v konfiguraci, kterou chcete ulozit, provedte jeden z nasledujicich ukonu:
e (lllustrator) Klepnéte na polozky Okna > Pracovni plocha > Ulozit pracovni plochu.
» (Photoshop, lllustrator, InCopy) Klepnéte na polozky Okna > Pracovni plocha > Novy pracovni prostor.
« (Dreamweaver) Zvolte moznosti Okno > Rozvrzeni pracovniho prostoru > Novy pracovni prostor.
« (Flash) Zvolte Nova pracovni plocha z pfepinace pracovniho prostoru v pruhu Aplikace.
« (Fireworks) Zvolte moznost Ulozit aktualni z pfepinace pracovniho prostoru v pruhu Aplikace.
2. Zadejte nazev pracovni plochy.
3. (Photoshop, InDesign) Pod Zachytit vyberte jednu nebo vice voleb:
Umisténi panelG Ulozi aktualni umisténi paneld (pouze v aplikaci InDesign).
Klavesové zkratky Ulozi sou¢asnou sadu klavesovych zkratek (pouze Photoshop).

Nabidky nebo Prizpuisobeni nabidky Ulozi sou¢asnou sadu nabidek.

Zobrazeni nebo prepinani mezi pracovnimi plochami
<+ V prepinadi pracovniho prostoru v pruhu Aplikace vyberte pracovni prostor.

V aplikaci Photoshop mizete priradit k jednotlivym pracovnim plocham klavesové zkratky, abyste mezi nimi mohli rychle prepinat.

Odstranéni vlastni pracovni plochy

« \ pfepinaci pracovni plochy v pruhu Aplikace vyberte polozku Sprava pracovnich ploch, vyberte pracovni plochu a klepnéte na tlacitko
Odstranit. (Tato moznost neni dostupna v aplikaci Fireworks.)

» (Photoshop, InDesign, InCopy) V prepinaci pracovni plochy vyberte moznost Odstranit pracovni plochu.
e (lllustrator) Zvolte Okna > Pracovni plocha > Sprava pracovnich ploch, vyberte pracovni plochu a pak klepnéte na ikonu Odstranit.

« (Photoshop, InDesign) Klepnéte na polozky Okna > Pracovni plocha > Odstranit pracovni plochu, vyberte pracovni plochu a klepnéte na
tlac¢itko Odstranit.

Obnoveni vychoziho pracovniho prostoru

1. Z prepinace pracovni plochy na panelu aplikaci vyberte pracovni plochu Vychozi nebo Zakladni. V pfipadé pouziti aplikace Fireworks si
prectéte €lanek http://www.adobe.com/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html.

Poznamka: Vychozi pracovni plocha aplikace Dreamweaver je Navrhar.
2. V pripadé pouziti aplikace Fireworks (Windows) odstrarte nasledujici slozky:
Windows Vista \\Users\<uzivatelské jméno>\AppData\Roaming\Adobe\Fireworks CS4\

Windows XP \\Documents and Settings\<uzivatelské jméno>\Application Data\Adobe\Fireworks CS4

3. (Photoshop, InDesign, InCopy) Vyberte pfikaz Okna > Pracovni plocha > Obnovit [nazev plochy].

(Photoshop) Obnova ulozeného usporadani pracovni plochy

V aplikaci Photoshop se automaticky zobrazi vasSe posledni uspofadani pracovnich ploch. Muzete vSak obnovit plvodni ulozené usporadani
panell.

» Pokud chcete obnovit jednotlivé pracovni plochy, klepnéte na polozky Okna > Pracovni plocha > Obnovit nazev pracovni plochy.

« Chcete-li obnovit vSechny pracovni plochy nainstalované v aplikaci Photoshop, klepnéte v pfedvolbach Rozhrani na moznost Obnoveni
vychoziho pracovniho prostoru.

Chcete-li pfeusporadat poradi pracovnich ploch na panelu aplikaci, pfetahnéte je.
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o - P Zpét na zacatek
Zména predvoleb rozhrani pel e zacate

1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Rozhrani (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Rozhrani (Mac OS).
2. Vyberte nastaveni, které chcete zadat a kliknéte na tlacitko OK.

Tipy nastroju Tipy nastrojl se zobrazi pfi pfidrzeni ukazatele mysi nad polozkami rozhrani, napf. nad nastroji v panelu nastroji a moznostmi

v ovladacich panelech. Volbou Zadné vypnete tipy nastrojci.

Zobrazovat miniatury na misté Kdyz umistite grafiku, v kurzoru nactené grafiky se zobrazi miniatura obrazku. Podobné se v kurzoru nacteného
textu zobrazi miniatura prvnich nékolika fadkl textu. Nechcete-li, aby se pfi umisténi grafiky nebo textu zobrazovaly miniatury, zruste zaskrtnuti
této moznosti.

Zobrazit hodnoty transformace P¥i vytvareni, zméné velikosti nebo otaceni objektu zobrazuje kurzor soufradnice [x,y] Sifku a vySku nebo otaceni.
Zapnout viceprsta gesta Vyberte tuto volbu, pokud chcete povolit viceprsta gesta systému Windows a Mac OS pro praci v aplikaci InDesign.
Kdyz napfiklad pouzivate Magic Mouse v systému Mac OS, provede gesto ,swipe“ posuv nahoru nebo doll pfipadné prechod na pfedchozi nebo
dal$i stranku nebo dvojstranku a gesto ,otoceni otoci dvojstranku.

Nastroj Zvyraznit objekt pod vybérem Tuto moznost vyberte, chcete-li zvyraznit okraje ramecku objektt ve chvili, kdy nad nimi podrzite nastroj
pro pfimy vybér.

Plovouci panel nastroji Zadejte, zda se bude panel nastroji zobrazovat s jednim sloupcem, se dvéma sloupci nebo jako jeden fadek.
Automaticky sbalovat panely do ikon Je-li tato moznost vybrana, kliknutim na okno dokumentu se automaticky zavfe otevieny panel.
Automaticky zobrazit skryté panely Kdyz skryjete panely stisknutim klavesy tabulatoru, pak pfi zaskrtnuti této moznost se pfidrzenim ukazatele
mysi nad stranou okna dokumentu docasné objevi panely. Pokud tato moznost neni zaskrtnuta, je nutné zobrazit panely dalSim stisknutim klavesy
tabulatoru.

Otevieni dokumenttl jako zalozek Je-li tato moznost vypnuta, vytvorené nebo oteviené dokumenty se zobrazuji jako plovouci okna namisto oken
na zélozkéach.

Zapnout ukotveni oken plovoucich dokumenttd Je-li vybrana tato volba, mizete vzajemné ukotvit plovouci dokumenty jako okna v kartach. Je-li
vybér této volby zrusen, okna plovoucich dokumentl nejsou ukotvena s jinymi okny dokumentt, pokud pFi pfetahovani nepfidrzite klavesu Ctrl
(Windows) nebo Command (Mac OS).

Nastroj ruc¢icka Chcete-li urcit, zda se ma zjednodusit zobrazeni textu a obrazu pfi rolovani dokumentu, pfetahnéte jezdec Nastroj rucicka na
pozadovany pomeér mezi rychlosti a kvalitou.

Zivé kresleni na obrazovce Vyberte nékterou volbu, kterd uréi, zda se obraz bude pfi pfetahovani prekreslovat. Je-li vybrana volba lhned, obraz
se bude pfi pretahovani prekreslovat. Je-li vybrana volba Nikdy, bude se pfi pfetahovani pfesunovat pouze ramecek a obraz se potom presune pfi
uvolnéni tlacitka mysi. Je-li vybrana volba S prodlevou, obraz se bude prekreslovat, pouze kdyz pferuSite pretazeni. Volba S prodlevou se chova
stejné jako ve verzi InDesign CS4.

wr s s o P .o Zpét na zacatek
Pouzivani panell nastroju
Zakladni panely nastroji obsahuiji tlagitka pro mnoho bézné pouzivanych nastroju a pfikazu, jako je otevirani, ukladani, tisk, rolovani a zvétSovani.

Tipy nastroju identifikuji kazdé z tlacitek nastrojl.

Zobrazeni nebo skryti panelu nastroju
%+ Zvolte nazev panelu nastroji z nabidky Okna. Pokud je uréity panel nastroju viditelny, vedle jeho nazvu se zobrazuje zaskrtnuti.

Prizplsobeni panelu nastroji
Muzete urcit, které nastroje se zobrazi v panelu nastroji, zménit orientaci panelu nastroji a zkombinovat nebo rozdélit panely nastroja.
+ Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:

» Chcete-li urcit, které nastroje se budou zobrazovat v panelu nastroju, kliknéte na trojuhelnik na konci panelu nastrojli, vyberte PfizpUsobit
a vyberte pozadované nastroje. Nabidka obsahuje specifické volby pro dany panel nastroju.

« Chcete-li panel nastroju premistit, pretahnéte jeho titulni pruh.

» Pokud chcete panely nastroji zkombinovat, kliknéte na zachytnou oblast panelu néastroju a pfetahnéte panel nastroji nad jiny panel nebo
k okraji okna aplikace (Windows®) nebo obrazovky (Mac OS®).
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Zkombinovani panelli nastroj

o Chcete-li zménit panel nastroji na plovouci panel, kliknéte na zachytnou oblast panelu nastroji a pretahnéte ho pry¢ z okraje okna aplikace
(Windows) nebo obrazovky (Mac OS).

» Pokud chcete oddélit seskupeny panel nastroju, kliknéte na zachytnou oblast panelu nastroji a pretahnéte ho pry¢ ze skupiny. Pretazenim
panelu nastroji mimo existujici skupinu vytvorfite novy panel nastroju.

Zobrazeni tipa k nastrojiim
Panel Tipy k pouziti nastroje popisuje funkci modifikacnich klaves ve spojeni s vybranym nastrojem.

1. Panel Tipy k pouziti nastroje zobrazite volbou Okna > Pomucky > Tipy k pouziti nastroje.

2. Vybérem nastroje v panelu nastroju zobrazite popis daného nastroje a jeho modifikacnich klaves a zkratek.

Zpét na zacatek

Pouzivani kontextovych nabidek
Na rozdil od nabidek, které jsou zobrazeny v horni ¢asti obrazovky, kontextové nabidky zobrazuji pfikazy vztahujici se k aktivnimu nastroji nebo
vybéru. Kontextové nabidky mizete pouzit jako rychly zptsob vybéru bézné pouzivanych pfikazu.

1. Umistéte kurzor nad dokument, objekt nebo panel.

2. kliknéte pravym tlacitkem mysi.

Poznamka: (Mac OS) Pokud nemate my$ se dvéma tlacitky, mizete zobrazit kontextovou nabidku tak, Ze pfi kliknuti my$i podrzite stisknutou
klavesu Ctrl.

Zpét na zacatek

Prizptsobeni nabidek

Skryti a obarveni pfikazt v nabidkach umoziuje zvysit prehlednost nabidek a zvyraznit prikazy, které ¢asto pouzivate. Uvédomte si, Ze skryti
pfikaz(i nabidky pouze odstrani pfikaz nabidky z obrazovky, ale nezablokuje zadné funkce. Skryté pfikazy mlzete kdykoliv zobrazit pomoci
pfikazu Zobrazovat vSechny polozky nabidek dole v nabidce, nebo pfikazem Okna > Pracovni plocha > Zobrazit UpIné nabidky zobrazite vSechny
nabidky vybrané pracovni plochy. Pfizplisobené nabidky mlzZete zahrnout do pracovnich ploch, které ukladate.

Muzete pfizplGsobit hlavni nabidku, kontextové nabidky a nabidky panel(. Kontextové nabidky se zobrazuji, kdyz na oblast kliknete pravym
tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS). Nabidky panelu se zobrazuji, kdyz kliknete na ikonu vpravo nahofe v panelu.

Vytvoreni vlastni sady nabidek
1. Zvolte Upravy > Nabidky.

Vychozi sadu nabidek nemuzete upravit.

2. Kliknéte na Ulozit jako, zadejte nazev sady nabidek a kliknéte na OK.
3. Chcete-li zjistit, které nabidky jsou pfizplisobené, z nabidky Kategorie zvolte Nabidky aplikace nebo Kontextové nabidky a nabidky paneld.

4. Chcete-li zobrazit podkategorie nebo pfikazy nabidek, kliknéte na Sipky vlevo od kategorii nabidek. Pro kazdy pfikaz, ktery chcete
prizpGsobit, kliknéte na ikonu oka pod Viditelnost, abyste ho zobrazili nebo skryli; kliknéte na Zadna pod Barva vyberte barvu z nabidky.

5. kliknéte na Ulozit a pak kliknéte na OK.

Vybér vlastni sady nabidek
1. Zvolte Upravy > Nabidky.
2. Z nabidky Sada zvolte sadu nabidek a pak kliknéte na OK.

Upravy nebo odstranéni vlastni sady nabidek
1. Zvolte Upravy > Nabidky.
2. Z nabidky Sada zvolte sadu nabidek a pak provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Chcete-li sadu nabidek upravit, zménte viditelnost nebo barvu pfikazu, kliknéte na Ulozit a pak na OK.

e Chcete-li sadu nabidek odstranit, kliknéte na Odstranit a poté na Ano. Pokud jste sadu zménili bez uloZeni, budete vyzvani k ulozeni
aktualni sady nabidek. Kliknutim na Ano sadu nabidek ulozite, kliknutim na Ne zmény zrusite.

Zobrazeni skrytych polozek nabidky
« Vyberte pfikaz Okna > Pracovni plocha > Zobrazit Uplné nabidky. Tento pfikaz zapne vSechny nabidky pro vybranou pracovni plochu.
Nabidky mlzete opétovné skryt vynulovanim pracovni plochy.

« Zvolte Zobrazit vSechny polozky nabidky dole v nabidce, ktera obsahuje skryté pFikazy.

Kdyz podrzite stisknutou klavesu Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS) a kliknete na nazev nabidky, do¢asné se zobrazi vsechny prikazy
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nabidky, které jste skryli pfizptisobenim nabidek.

e - , Zpét catek
Pouzivani sad klavesovych zkratek pet e zacaie

InCopy poskytuje klavesové zkratky pro mnoho pfikazd z nabidek a pro mnohé volby, skripty a ovladaci prvky. Muzete také definovat své vlastni
klavesové zkratky. Pomoci dialogového okna Klavesové zkratky muzete:

« Zvolit sadu, kterou chcete pouZzivat.

» Prohlizet stavajici klavesové zkratky pfikazu.

» Generovat Uplny seznam klavesovych zkratek.

» Vytvofit své vlastni klavesové zkratky a sady klavesovych zkratek.
« Upravit soucasné klavesové zkratky.

Dialogové okno Klavesové zkratky také obsahuje seznam vSech pfikazl, které mohou mit klavesové zkratky, ale nemaiji jesté definované
zkratky ve vychozi sadé klavesovych zkratek.

Zména aktivni sady klavesovych zkratek
1. Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.
2. Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.
3. Kliknéte na OK.

Zobrazeni klavesovych zkratek
1. Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.
2. Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.
3. Pro Oblast produktu vyberte oblast obsahujici pfikazy, které chcete zobrazit.
4. Ze seznamu Prikazy vyberte pfikaz. Klavesova zkratka se zobrazi v sekci Soucasna zkratka.

Generovani seznamu klavesovych zkratek
1. Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.
2. Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.
3. Kliknéte na Zobrazit sadu.

Otevre se textovy soubor obsahujici vSechny platné i nedefinované klavesové zkratky této sady.

Vytvoreni nové sady zkratek
1. Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.
2. Kliknéte na Nova sada.

3. Zadejte nazev nové sady, vyberte sadu klavesovych zkratek z nabidky Odvozena od nabidky Sady a kliknéte na OK.

Vytvoreni nebo predefinovani klavesové zkratky
1. Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.

2. Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek nebo kliknutim na Nova sada vytvorte novou sadu zkratek.
Poznamka: Muzete také zménit vychozi sadu klavesovych zkratek, ale to se nedoporucuje. Misto toho radéji upravte kopii vychozi sady
klavesovych zkratek.

3. Pro Oblast produktu vyberte oblast obsahujici pfikaz, ktery chcete definovat nebo zménit.
4. Ze seznamu Prikazy vyberte pfikaz, ktery chcete definovat nebo zménit.

5. Kliknéte do pole Nova klavesova zkratka a stisknéte klavesy pro novou klavesovou zkratku. Pokud tuto kombinaci klaves jiz pouziva jiny
ptikaz, InCopy zobrazi tento pfikaz v poli Sou¢asné zkratky. Mizete zménit také ptvodni zkratku nebo zadat jinou zkratku.
Dulezité: Prifazeni jednoklavesovych zkratek prikaziim z nabidky brani zadavani textu. Pokud je pri pouZiti klavesové zkratky s jednou
klavesou aktivni textovy kurzor, InCopy provede prikaz misto vioZeni znaku.

6. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:
« Kliknutim na Pfifadit vytvofte novou klavesovou zkratku tam, kde zadna dosud neexistuje.
« Kliknutim na Prifadit pfidejte k pfikazu dalSi kldvesovou zkratku.

7. Kliknutim na OK zaviete dialogové okno nebo kliknéte na Ulozit, abyste nechali dialogové okno oteviené pro zadani dalSich klavesovych
zkratek.

Dalsi témata napovédy
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Zobrazeni ¢lanku

Zobrazeni sloupct, ¢lanku a rozvrzeni — prehled
O zobrazeni sloupcu

Prizplsobeni zobrazeni sloupct a ¢lanku
Zobrazeni rozvrzeni — prehled

O rameccich

Zobrazeni nebo skryti okrajii ramecku
Prohlizeni dokumentt

Prace s ConnectNow

Zpét na zacatek

Zobrazeni sloupcu, ¢lanku a rozvrzeni — prehled
InCopy nabizi tfi zobrazeni ¢lanku: zobrazeni sloupcu, €lanku a rozvrzeni. Tyto vyrazy odpovidaji vyrazim pouzivanym v tradi¢nim publikovani.

Zobrazeni sloupct Zobrazuje text se zalomenim fadk( nastavenym v odpovidajicim dokumentu Adobe InDesign®. Pokud se text nevejde do
pfifazeného prostoru v rozvrzeni, indikator pfesahu oznaci bod, ve kterém text InCopy tento prostor presahuje. Pfestoze InCopy muizete pouzit
k aplikovani formatovani, napfiklad odsazeni odstavct a velikosti pisma, tyto formaty se v zobrazeni sloupcli nezobrazuji.
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Zobrazeni sloupct

Zobrazeni ¢lanku Zobrazuje text v pribézném toku, ve kterém se text zalamuje do okna dokumentu. Zobrazeni ¢lanku neukazuje pfesné konce
fadku, takze se muzete soustfedit jen na obsah. Pokud se ale text nevejde do pfifazeného prostoru v rozvrzeni, indikator pfesahu oznaci bod, ve
kterém text InCopy tento prostor pfesahuje. V informaéni oblasti v zobrazeni &lanku se zobrazuji pouze odstavcové styly. Cisla Fadkd nejsou

v zobrazeni ¢lanku viditelna.
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Zobrazeni c¢lanku

Zobrazeni €lanku se otevie standardné pfi vytvofeni nového ¢lanku InCopy.

Chcete-li zménit vychozi zobrazeni pro nové dokumenty, zaviete vSechny dokumenty a z nabidky Zobrazeni vyberte zobrazeni, které chcete
pouzivat jako vychozi.
Zobrazeni rozvrzeni Zobrazuje text tak, jak se bude tisknout, s veSkerym formatovanim. Kdyz pouzijete InCopy pro synchronizaci s rozvrzenim
aplikace InDesign, mlzete si prohlédnout text v kontextu se v§emi ostatnimi prvky stranky v dokumentu aplikace InDesign, jako jsou ramecky,
sloupce, grafiky atd.
V zobrazeni rozvrzeni mlizete zvétSovat a zmensovat zobrazeni a kontrolovat rizné aspekty rozvrzeni.
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Zobrazeni rozvrzeni

Prepinani mezi zobrazenim sloupcil, ¢lanku nebo rozvrzeni
#* Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

» Z nabidky Zobrazeni vyberte zobrazeni.

- Kliknéte na zalozku Sloupce, Clanek nebo Rozvrzeni nad oblasti pro Gpravy.
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Zpét na zacatek

O zobrazeni sloupcl

Zobrazeni sloupcu poskytuje prostiedi pro efektivni zpracovani textu; text je snadno Citelny a je snadné k nému pfidavat poznamky. Zobrazeni
sloupcli muZzete také pouzit k pfizplsobeni rozsahu a dal$ich Uloh tykajicich se produkce.

PFi otevieni dokumentu aplikace InDesign v InCopy je prace v zobrazeni sloupct analogicka praci se sloupcovym obtahem v tradi¢ni sazbé.

V ramci oblasti zobrazeni se text zalamuje pfesné tak, jak se bude zalamovat v kone¢ném rozvrzeni aplikace InDesign a vesSkery text se zobrazi
v jednom sloupci, bez ohledu na pocet sloupcu, které jsou v odpovidajicim rozvrzeni. Konce stranek, prfechody do dal§iho ramecku nebo sloupce
jsou znazornéné carou se slovy ,Nova stranka“, ,Novy ramecek” nebo ,Novy sloupec” uprostied této cary.

Poznamka: Kdyz se nekolik rozdéleni znazorriuje jedinou hranici, napriklad kdyz se prechod na novou stranku kryje s pfechodem do dalSiho
ramecku, znazorni se rozdéleni s nejvyssi prioritou. Nejvyssi prioritu maji konce stranky a nejnizsi prioritu maji konce sloupcd.

Zobrazeni sloupcu obsahuje funkci pro konec pfizpusobeni rozsahu, ktera indikuje bod, ve kterém text InCopy pfesahne prostor rozvrzeni, ktery je
pro néj pfifazeny v aplikaci InDesign.

V zobrazeni sloupcu se standardné zobrazuje text velikosti 12 bodd. Mizete zménit pismo, velikost nebo mezery a tim zlepsit Citelnost textu a
usnadnit jeho Upravy. Kromé toho mizete zménit také barvy pozadi a pisma.

Poznamka: Velikost zobrazeni pisma plati pro vSechny clanky, ne pro jednotlivé znaky, slova nebo odstavce.
Panel nastroja Vzhled sloupcl a ¢lanku ve spodni ¢asti pracovni plochy uréuje nékolik nastaveni, ktera mizete pfi praci na dokumentu ¢asto
ménit. Mezi tato nastaveni patfi:

» Pismo a velikost pisma zobrazeni
« Radkovani zobrazeni (jednoduché fadkovani, 1,5 Fadku, dvojité Fadkovani nebo trojité fadkovani)
o Zobrazeni/skryti sloupct Cisel fadkl a stylu

« Ovladaci prvky pro pfizpusobeni vzhledu sloupcl a ¢lanku

va o ’ ’ o vz Zpét na zacatek
Prizpusobeni zobrazeni sloupci a ¢lanku .

Zobrazeni sloupcu a ¢lanku muZete pfizpusobit mnoha zplsoby.

Zména nastaveni vzhledu zobrazeni sloupct

% Z panelu nastroju Vzhled sloupct a ¢lanku vyberte poZzadovanou volbu. (Pokud je tento panel nastroju skryty, zvolte Okna > Vzhled sloupct a
¢lanku. Tento panel nastroju se standardné zobrazuje ve spodni ¢asti okna aplikace.)

Poznamka: Je dulezité porozumét rozdilu mezi zménou velikosti pisma zobrazeni a aplikovanim formatovani textu. V zobrazeni sloupct Ize
provést obé tyto zmeény. Zména velikosti pisma zobrazeni neovlivni zpusob, jak text vypada v publikaci, zatimco aplikovani formatovani textu
zméni vzhled textu v zobrazeni rozvrzeni a v publikovaném dokumentu.

Nastaveni predvoleb vzhledu zobrazeni sloupcti
1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Zobrazeni sloupce a &lanek (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Zobrazeni sloupce a &lanek (Mac OS).

2. V sekci Volby zobrazeni textu urCete nasledujici nastaveni:
Barva textu Urc€uje barvu textu v oblasti zobrazeni. Vychozi barva textu je ¢erna.

Pozadi Ur¢uje barvu pozadi oblasti zobrazeni. Vychozi barva pozadi je bila.
Téma Prifazuje pfednastavené barvy textu a pozadi.

Nahrazovat pismo nahledu Umoznuje zobrazit jedno dalSi pismo s pouzitim spravného fezu pisma v zobrazeni sloupct a ¢lanku. InCopy
automaticky presné zobrazuje pisma Symbol, Zapf Dingbats, Webdings a Wingdings®, pfitom nahradi pismo zobrazeni, které jste zvolili.

Zapnout vyhlazeni Vyrovnava zubaté okraje textu a bitmapovych obrazd zmékéenim prechodu barev mezi obrazovymi body okraje a
pozadi. ProtoZze se zméni pouze okrajové obrazové body, neztrati se zadné detaily. MZete zvolit Uroven vyhlazeni, které chcete aplikovat.
Volba Vychozi pouzije k vyhlazeni textu odstiny Sedi. Volba Optimalizované pro LCD pouziva barvy misto stupni Sedi a funguje nejlépe na
pozadi ve svétlé barvé s cernym textem. Volba Mékké pouziva odstiny Sedi, ale vytvari svétlejSi rozmazany vzhled.

Volby kurzoru Ur€uje zobrazeni kurzoru. Zvolte jeden ze ¢tyf rdznych kurzord. Vyberte nebo nevyberte volbu Blikat.

Poznamka: VsSechna nastaveni urcena v sekci Zobrazeni sloupce a ¢lanek plati pro zobrazeni sloupct i ¢lanku.

Zobrazeni nebo skryti sloupce informaci
Sloupec informaci se zobrazuje na levé strané okna dokumentu v zobrazeni sloupct a ¢lanku. Tento sloupec obsahuje informace pouze ke cteni
o odstavcovych stylech, ¢islech fadkl a svislé hloubce textu; do této oblasti nelze zapisovat.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

o Chcete-li zménit zobrazeni pouze v aktualnim dokumentu, zvolte Zobrazeni > Zobrazit sloupec Informace nebo Zobrazeni > Skryt sloupec
Informace.
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» Chcete-li zménit vychozi zobrazeni v aplikaci, zaviete vSechny dokumenty a zvolte Zobrazeni > Zobrazit sloupec Informace nebo
Zobrazeni > Skryt sloupec Informace.

Poznamka: Odstavcové styly znacné usnadriuji zachovani jednotnosti vasSich publikaci. Prostudujte veSkerou dokumentaci pro workflow, ktery vas
tym pouziva, tykajici se vnitropodnikovych pravidel pro vas projekt.

Nastaveni predvoleb zobrazeni élanku
K pfizplsobeni vzhledu zobrazeni ¢lanku pouzijte sekci Zobrazeni sloupce a ¢lanek v dialogovém okné Predvolby.

1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Zobrazeni sloupce a &lanek (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Zobrazeni sloupce a &lanek (Mac OS).
2. UrCete pozadované volby.
3. Kliknéte na OK.

Zobrazeni nebo skryti znacek konctli odstavct
V zobrazeni sloupcll a ¢lanku mUzete zobrazit nebo skryt znacky koncl odstavcl. Symbol Sipky oznacuje zacatek nového odstavce.

#* Zvolte Zobrazeni > Zobrazit znacky koncli odstavct nebo Zobrazeni > Skryt znacky koncd odstavcu.

Pouzivani svislého hloubkového pravitka

PFi psani textu je nékdy uzite€né kromé poctu radkl znat i fyzickou hloubku (svislou délku) €lanku, jak se objevi v zobrazeni rozvrzeni. Svislé
hloubkové pravitko nakresli pravitko podél levého okraje zobrazeni sloupcl a ¢lanku. Kazdy dilek pravitka se zarovna na ucafi fadku textu.
Hodnota, ktera se zobrazuje u kazdého patého dilku pravitka, oznacuje celkovou svislou hloubku textu k tomuto bodu. Hloubka se aktualizuje
dynamicky pfi dokonceni kompozice rozvrzeni pro danou ¢ast dokumentu.

Pro udaj hloubky se pouziva nastaveni svislych jednotek v pfedvolbach Jednotky a kroky klaves.

Poznamka: Jako pomtcka pro pfizptisobeni rozsahu se také pocita a zobrazuje hloubka presahujiciho textu.
1. Kliknéte na zalozku Sloupce nebo Clanek nad oblasti pro tpravy.
2. Provedte jeden z nasledujicich tukonu:

« Chcete-li zobrazit nebo skryt hloubkové pravitko, zvolte Zobrazeni > Zobrazit/skryt hloubkové pravitko.

« Chcete-li zobrazit nebo skryt informacni sloupec, zvolte Zobrazeni > Zobrazit/skryt sloupec Informace.

- > - - Zpét na zacatek
Zobrazeni rozvrzeni — prehled ?
V zobrazeni rozvrzeni mizZete vidét text a dali prvky presné tak, jak jsou formatované a umisténé v dokumentu aplikace InDesign. Clanky jsou
usporadané v rameccich stejnym zplsobem, jak se zobrazi v aplikaci InDesign.

Pokud pracujete s pfipojenym ¢lankem — spravovanym ¢lankem uvnitf otevieného dokumentu aplikace InDesign nebo souboru Ulohy — nemUzete
zménit rozvrzeni ¢lanku pomoci InCopy. MlzZete pracovat pouze s textem a atributy textu.

Pokud pracujete se samostatnym dokumentem InCopy — jednotlivym dokumentem InCopy, ktery neni obsazeny uvnitf otevieného dokumentu
aplikace InDesign nebo souboru Ulohy — mizZete pracovat s textem a atributy textu a miazete zménit velikost stranky pomoci pfikazu Nastaveni
dokumentu.

Zobrazeni rozvrzeni nabizi vice nastroju a pfikazt z nabidky Zobrazeni nez ostatni zobrazeni. MiZzete pouzivat nastroj rucicka, nastroj lupa a
ptikazy ZvétSeni k zobrazeni dvojstranky v riznych zvétsenich. Kromé toho mlzete pouzivat rizné pomdcky rozvrzeni, jako jsou pravitka, mrizky
dokumentu a mrizky ucafi.

Poznamka: Tyto volby zobrazeni neovliviuji formatovani. Napriklad lupa zvétsujici zobrazeni stranky neméni zpusob, jak se ¢lanek zobrazi

v aplikaci InDesign nebo jak se vytiskne.

3 cei Zpét catek
O ramedécich pen e sacae
V zobrazeni rozvrzeni dokumentu vidite v priibéhu prace na strance jeden nebo vice obdélniki. Tyto netisténé obdélniky mohou obsahovat text,
grafiky nebo nic. Tyto obdélniky predstavuji ramecky — mista v rozvrzeni vyhrazena pro urcité prvky. Kazdy ramecek je definovany tak, aby mohl
obsahovat bud text nebo grafiku. Nespravované ¢lanky v dokumentu aplikace InDesign nebo v souboru ulohy jsou ztlumené, aby je bylo mozné
snadno identifikovat.

Textové ramecky Urcuji, kde se které ¢lanky zobrazi a jakou ¢ast plochy stranky pokryvaji. Pro pfipojené ¢lanky jsou ramecky definované
uzivatelem aplikace InDesign. Pokud je pro ¢lanek vyhrazeno vice ramecku, konfigurace rameckl uréuje, jak text ¢lanku natéka do daného
rozvrzeni.

Grafické ramecky Mohou fungovat jako hranice a pozadi a mohou ofiznout nebo maskovat grafiky. Pfi praci s pfipojenymi dokumenty v InCopy
muZete pracovat s grafikami uvnitf rameckl a zobrazi se grafické ramecky z rozvrzeni aplikace InDesign. Mizete také pracovat s ramecky
vélenénych grafik (vlozenych do textu), ale nemizete pracovat s jinymi grafickymi ramecky. (Viz Vytvoreni vélenéné grafiky.)

Prazdné ramecky Jsou to vyhrazena mista. Prazdné textové ramecky muzete odlisit od prazdnych grafickych rameckl podle jejich vzhledu.
Prazdny textovy ramecek je znazornény prazdnym polem; UhlopFi¢né proskrtnuté pole (X) oznacuje prazdny graficky ramecek. Do prazdného
textového ramecku muzete pfidat text, pouze kdyz je ramecek pfifazeny k ¢lanku exportovanému do InCopy z aplikace InDesign. Do prazdného
grafického ramecku mizete také v InCopy importovat nebo vlozit grafiky.
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Prazdny textovy ramecek (vlevo) a prazdny graficky ramecek (vpravo)

, , so sz v Zpét na zacatek
Zobrazeni nebo skryti okraju ramecku pernas

Skryti okraju ramecku skryje také proskrtnuti X v prazdném grafickém ramecku.

Vicationing in
Mexict e

[

Textové a grafické ramecky s okraji ramecku zobrazenymi (vlevo) a skrytymi (vpravo)

#* \ zobrazeni rozvrZeni zvolte Zobrazeni > Zobrazovat neti§téné > Zobrazit okraje rameckl nebo Zobrazeni > Zobrazovat neti§téné > Skryt
okraje ramecku.

Zpét na zacatek

Prohlizeni dokumentut

Pomoci nastroje lupa nebo voleb Zobrazeni mlzete zvétSovat nebo zmensovat zobrazeni dokumentu.

ZvétSeni nebo zmenseni zobrazeni
V zobrazeni rozvrzeni muzete zvétSovat nebo zmenSovat zobrazeni stranky. Pruh aplikace zobrazuje procentualni zvétSeni.

+ Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:

« Chcete-li zvétsit urcitou oblast, vyberte nastroj lupa Q a Kiiknéte na oblast, kterou chcete zvétsit. Kazdym kliknutim zvétSite zobrazeni na
nasledujici pfednastavenou hodnotu a zobrazeni se vystfedi kolem bodu, na ktery kliknete. Pfi maximalnim zvétSeni bude stfed nastroje lupa
prazdny. Chcete-li zobrazeni zmensit, podrzenim klavesy Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) aktivujte nastroj Zmensit zobrazeni™ a
kliknéte na oblast, kterou chcete zmensit. Kazdym kliknutim se zobrazeni zmensi na predchazejici pfednastavenou hodnotu.

o Chcete-li zobrazeni zvétsit na nasledujici vy$Si pfednastavenou hodnotu, aktivujte okno, které chcete zobrazit, a zvolte Zobrazeni > Zvétsit
zobrazeni. Chcete-li zobrazeni zmens$it na prfedchazejici nizsi pfednastavenou hodnotu, zvolte Zobrazeni > ZmensSit zobrazeni.

« Chcete-li zadat konkrétni Uroven zvétSeni, zadejte nebo vyberte Uroven v poli Lupa na pruhu aplikace.

« Stisknéte Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a pouzijte koleCko nebo senzor mysi k zmenseni nebo zvétSeni zobrazeni.

Prace s lupou
Lupa nabizi rychly zplsob prochazeni dokumentt. Pomoci nastroje rucicka pro uchopeni mizete pfiblizit, oddalit nebo prochazet cely dokument.
Tato funkce je zejména uzite€na pro velké dokumenty.

Funkci Lupa Ize pouzit pouze v zobrazeni rozvrzeni.
1. Kliknéte na nastroj Rucicka 4 .
Chcete-li aktivovat nastroj rucicka pro uchopeni, mizete také pfidrzet mezernik nebo pfidrzet klavesu Alt/Option v textovém rezimu.
2. S aktivnim nastrojem ruci¢ka pro uchopeni stisknéte a pridrzte tlacitko mysi.
Dokument se oddali, aby se zobrazila v&tsi &ast dokumentu. Cerveny rameéek oznaduje oblast zobrazeni.

3. Zatimco budete drzet tlaCitko mySi, posunem erveného ramecku prochazejte stranky dokumentu. Stisknutim kurzorovych klaves nebo
pouzitim kole¢ka mysi muzete zménit velikost erveného ramecku.

4. Po uvolnéni tlacitka mySi se pfiblizi nova oblast dokumentu.

Okno dokumentu se nastavi na puvodni velikost zvét§eni nebo na velikost erveného ramecku.
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ZvétSeni zobrazeni tazenim
1. Vyberte néstroj lupa Q.
2. Tazenim vyberte oblast, kterou chcete zvétsit.
Chcete-li aktivovat nastroj Zveétsit zobrazeni pfi pouzivani jiného nastroje, stisknéte Ctrl+mezernik (Windows) nebo Command+mezernik

(Mac OS). Chcete-li aktivovat nastroj ZmensSit zobrazeni pfi pouzivani jiného nastroje, stisknéte Ctrl+Alt+mezernik (Windows) nebo
Command+Option+mezernik (Mac OS).
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Zvétseni vybéru textu

Zobrazeni dokumentu v méfitku 100 %
% Provedte libovolny z nasledujicich Gkonu:

« Dvojité kliknéte na nastroj lupa Q.

e Zvolte Zobrazeni > Skutecna velikost.

« Zadejte nebo vyberte Uroven zvétSeni 100 % v poli Lupa na pruhu aplikace.

Zobrazeni celé stranky, dvojstranky nebo pracovni plochy v aktivnim okné
“* Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:

e Zvolte Zobrazeni > Stréanku do celého okna.
« Zvolte Zobrazeni > Dvojstranku do celého okna.

« Zvolte Zobrazeni > Cela pracovni plocha.

Zpét na zacatek

Prace s ConnectNow

Adobe® ConnectNow vam nabizi zabezpeceny prostor pro osobni schlizky online, ve kterém se muZzete v redlném case setkavat a spolupracovat
s jinymi lidmi. V aplikaci ConnectNow Ize sdilet a anotovat obrazovku pocitace, odesilat chatové zpravy a komunikovat s jinymi lidmi pomoci
integrovaného zvuku. Kromé toho Ize také vysilat Zivé video, sdilet soubory, zachytavat poznamky ze schlizky a ovladat pocita¢ ucastnika.

Ke ConnectNow lIze pfistupovat pfimo z rozhrani aplikace.
1. Vyberte pfikaz Soubor > Sdilet obrazovku.

2. V dialogovém okné Prihlaseni ke sluzbam Adobe CS Live zadejte vasi e-mailovou adresu a heslo a klepnéte na tlacitko Pfihlasit. Pokud
nemate Adobe ID, klepnéte na tlacitko Vytvofit Adobe ID.

3. Sdileni obrazovky za¢ne po klepnuti na tlacitko Sdilet obrazovku ve stfedu okna aplikace ConnectNow.
Podrobny navod k pouzivani aplikace ConnectNow najdete na strance Napoveda k nastroji Adobe ConnectNow.

Video s vyukovou lekci o pouzivani nastroje ConnectNow viz Pouzivani nastroje ConnectNow ke sdileni obrazovky (7:12). (Ukézka byla vytvorena
v aplikaci Dreamweaver.)

Dalsi témata napovédy

(@) ev-rvo-s |
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Obnoveni a kroky zpét

Obnoveni dokumentt
Opravy chyb

Zpét na zacatek

Obnoveni dokumentut

InCopy chrani data pfed necekanymi vypadky proudu nebo chybam systému pomoci funkce automatického obnoveni. Data pro automatické
obnoveni existuji v do¢asném souboru, ktery je na disku ulozen nezavisle na souboru puvodniho dokumentu. Za normalnich okolnosti nemusite na
automatické obnoveni dat myslet, protoZze vSechny aktualizace dokumentu ukladané do souboru pro automatické obnoveni se pfi pouziti pfikazu
Ulozit nebo UlozZit jako nebo pfi normalnim ukonceni InCopy u automaticky pfidaji k originalnimu dokumentu. Automatické obnoveni dat je dllezité
pouze v pfipadé, Ze nejste schopni provést ulozeni kvdli ne¢ekanému vypadku proudu nebo systémové chybé.

PFes existenci téchto funkci si ale pro pfipad vypadku proudu nebo systémové chyby €asto ukladejte soubory a vytvarejte zalozni soubory.

Nalezeni obnovenych dokumentti
1. Restartujte svuj pocitac.
2. Zacatek InCopy .

Pokud existuji data pro automatické obnoveni, InCopy automaticky zobrazi obnoveny dokument. V titulnim pruhu okna dokumentu se za
nazvem dokumentu zobrazi slovo [obnoveny], které oznacuje, Ze dokument obsahuje neulozené zmény, které byly automaticky obnoveny.

Poznamka: Pokud InCopy neuspéje pii pokusu otevrit dokument pomoci automatického obnoveni zmén, mohou byt data pro automatické
obnoveni poskozena.

3. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:
* Pro soubory Adobe InCopy ® pfipojené k publikaci InDesign zvolte Soubor > Ulozit.

» Pro samostatné soubory InCopy zvolte Soubor > UloZit jako, uréete umisténi a novy nazev souboru a kliknéte na Ulozit. Pfikaz Ulozit
jako vytvori novy soubor, ktery obsahuje automaticky obnovena data.

» Chcete-li vypustit automaticky obnovené zmény a pouzit naposledy ulozenou verzi souboru, zvolte Soubor > Obnovit obsah.

Zména umisténi obnovenych dokumentt
1. Zvolte Upravy > Predvolby > Zpracovani soubort (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Zpracovani soubort (Mac OS).
2. V sekci Data pro obnoveni dokumentu kliknéte na Prochazet (Windows) nebo na Vybrat (Mac OS).
3. Urcete nové umisténi obnoveného dokumentu, kliknéte na moznost Vybrat (Windows) nebo Zvolit (Mac OS) a na tlacitko OK.

Opravy Chyb Zpét na zadatek

Pokud je to potfeba, muZzete zrusit zdlouhavou operaci pfed jejim dokonéenim, vzit zpét posledni zmény nebo se vratit k pfedchozi ulozené verzi.
Muzete vzit zpét nebo znovu provést az nékolik set poslednich akci (pocet je omezen velikosti dostupné paméti RAM a typem provedenych akci).
Posloupnost akci se vypusti, kdyz pouzijete pfikaz Ulozit jako, zaviete dokument nebo ukongite program.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
« Chcete-li vzit zpét posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce]. (N&které akce nelze vzit zpét, naptiklad rolovani.)
« Chcete-li znovu provést akci, zvolte Upravy > Znovu [akce].

o Chcete-li vzit zpét vSechny zmény provedené od posledniho uloZeni projektu, zvolte Soubor > Obnovit (InDesign) nebo Soubor > Obnovit
obsah (InCopy).

e Chcete-li zavfit dialogové okno bez aplikovani zmén, kliknéte na Zrusit.

(@) ev-rvo-sn |
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Pohyb v dokumentech

Prochazeni dokument

Pohyb v dokumentu pomoci nastroje rucicka
Prechod na jinou stranku v zobrazeni rozvrzeni
Prechod na znacky polohy

Zména poradi ¢lankd InCopy

- ’ o Zpét na zacatek
Prochazeni dokumentu .
V libovolném zobrazeni mizete pouzivat posuvniky (podél spodniho a pravého okraje okna InCopy), nebo rolovat pomoci kole¢ka nebo senzoru
mysi.

K pohybu ¢lankem muzete také pouzivat klavesy PageUp, PageDown a klavesy se Sipkami na klavesnici. Stisknuti klavesy PageUp nebo
PageDown v zobrazeni rozvrzeni posune zobrazeni na dalSi nebo predchazejici stranku v rozvrzeni. Stisknuti klavesy PageUp nebo PageDown
v zobrazeni sloupcl nebo ¢lanku posune zobrazeni o jednu obrazovku; zobrazeni se nemusi nutné pfesunout na dal$i konec stranky. Klavesy
Sipka nahoru nebo Sipka dolt posunuji textovy kurzor v ramci textu a posouvaji zobrazeni podle potfeby tak, Ze je textovy kurzor vzdy viditelny.

Pouze v zobrazeni rozvrzeni mlzete také pomoci nastroje ruci¢ka posouvat zobrazeni dokumentu v libovolném sméru.

sz . e Zpét na zacatek
Pohyb v dokumentu pomoci nastroje rucic¢ka peinaz

Nékteré volby pro pohyb ¢lankem zavisi na tom, zda pracujete v zobrazeni sloupcu, ¢lanku nebo rozvrzeni. Pokud chcete v zobrazeni sloupcu a

¢lanku vidét text, ktery se nevesel do zobrazeni, musite pouzit posuvniky. V zobrazeni rozvrzeni muzete pouzit také nastroj rucicka, tlacitka
stranek a pfikazy.

#* \ zobrazeni rozvrZzeni vyberte nastroj rucicka Y a pak tazenim posunujte dokument.
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Zobrazeni jiné ¢asti stranky pomoci tazeni

Chcete-li pouzivat power zoom v dobé, kdy je vybran nastroj rucicka, stisknéte tlacitko mysi. Tato metoda nabizi rychly zpusob prochazeni
vicestrankovych dokumentt.

v . . . . Zpét gatek
Pfrechod na jinou stranku v zobrazeni rozvrzeni pet e zacste
% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Podle nasledujici ilustrace kliknéte na tlacitka ve stavovém Fadku:
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Stavovy rédek v zobrazeni rozvrzeni

A. Tlacitko prvni dvojstranky B. Tlacitko pfedchazejici dvojstranky C. Pole zobrazeni Cisla stranky D. Tlacitko nasledujici
dvojstranky E. Tlacitko posledni dvojstranky

» Z rozbalovaci nabidky na stavovém fadku zvolte Cislo stranky.

Zpét na zacatek

Prechod na znacky polohy

V urcitém misté v textu mizete nastavit znacku, na kterou se pak mlzete snadno vratit s pouzitim pfikazu nebo klavesové zkratky. Znacka polohy
je uzite¢na, pokud prejdete v dokumentu na jiné misto pfi provadéni jiné akce, napfiklad za ucelem ovéreni néjakého Udaje v jiné oblasti textu.
Dokument mGze pfi kazdém otevieni obsahovat pouze jednu znacku polohy; vlozeni znacky odstrani dfive umisténou znacku. PFi zavieni
dokumentu se tato znacka odstrani.

% Zvolte Upravy > Znadka polohy a provedte jeden z nasledujicich tkond:
« Chcete-li pfidat znacku, umistéte textovy kurzor do textu a pak vyberte Vlozit znacku.
» Chcete-li nahradit existujici znacku, vyberte Nahradit znacku.
e Chcete-li odstranit znacku, vyberte Odstranit znacku.

e Chcete-li se vratit zpét na znacku, vyberte Jit na znacku.
\ v g iz Lo Zpét gatek
Zména poradi élankd InCopy pel e zacate

Kdyz oteviete soubor ulohy nebo dokument aplikace InDesign, mlzete zménit poradi ¢lankd v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku. Zména poradi
¢lankd neovlivni jejich polohu v rozvrzeni.

1. Zkontrolujte, zda jste v zobrazeni sloupcl nebo ¢lanku.
2. Pretahnéte nadpis ¢lanku do nové polohy.

Dal$i témata napovédy

[3) v-rvo-s7 |
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Pfizpusobeni pfedvoleb a vychozich hodnot

O predvolbach

Nastaveni vychozich hodnot

Obnoveni vS§ech predvoleb a vychozich nastaveni
Obnoveni vystraznych dialogovych oken

Zpét na zacatek

O predvolbach
Predvolby obsahuji rizna nastaveni, jako jsou polohy paneld, volby jednotek méfeni a volby zobrazeni pro grafiky a typografii.

Rozdil mezi pfedvolbami a vychozimi hodnotami je v oblasti, na kterou se vztahuji. Nastaveni pfedvoleb uréuje pocate¢ni vzhled a chovani
urcitych funkci InCopy. Vychozi nastaveni plati pro dokumenty InCopy.

Poznamka: Nastaveni pfedvoleb InCopy jsou plné skriptovatelna. Chcete-li sdilet shodnou sadu predvoleb ve skupiné uzivateld, vytvorte skript,
ktery nastavuje pfedvolby, a ktery pak vsichni uZivatelé ve skupiné spusti na svych pocitacich. Nekopirujte soubor predvoleb jednoho uZivatele na
jiny pocitac, protoZe to muze zpusobit nestabilitu aplikace. Vice informaci o skriptovani najdete v pfiru¢ce InCopy Scripting Guide na webovych
strankach spolecnosti Adobe.

P p Zpét catek
Nastaveni vychozich hodnot pet e acee

Pokud zménite nastaveni, kdyZ nejsou oteviené Zadné dokumenty, zmény nastavi vychozi hodnoty pro nové dokumenty. Pokud je pfi zméné
nastaveni otevieny dokument, zmény ovlivni pouze tento dokument.

Podobné pokud zménite nastaveni, kdyZ nejsou vybrané Zadné objekty, zmény nastavi vychozi hodnoty pro nové objekty.

Zmeéna vychozich nastaveni pro nové dokumenty
1. Zavfit vSechny dokumenty.
2. Zmérite libovolna nastaveni nabidek, paneld nebo dialogovych oken.
Pokud pouzivate stejnou velikost stranky a jazyk pro vétsinu dokumentt, muzete zménit tyto vychozi hodnoty, kdyz neni otevieny zadny
dokument. Chcete-li napriklad zménit vychozi velikost stréanky, zaviete vsechny dokumenty, zvolte Soubor > Nastaveni dokumentu a vyberte
pozadovanou velikost strénky. Chcete-li nastavit vychozi slovnik, zaviete véechny dokumenty, zvolte Upravy > Pfedvolby > Slovnik (Windows)
nebo InCopy > Predvolby > Slovnik (Mac OS) a vyberte volbu z nabidky Jazyk.

Urceni vychozich nastaveni pro nové objekty v dokumentu
1. Oteviete dokument a zvolte Upravy > Odznadit vée.
2. Zmeénte libovolna nastaveni nabidek, paneld nebo dialogovych oken.

P - ” , ’ Zpét na zacatek
Obnoveni vSech predvoleb a vychozich nastaveni peinaz
% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« (Windows) Spustte InCopy a pak stisknéte klavesy Shift+Ctrl+Alt. V okné s dotazem, zda chcete vymazat soubory predvoleb, kliknéte na
Ano.

e (Mac OS) Spustte InCopy a pfitom podrzte stisknuté klavesy Shift+Option+Command+Citrl. V okné s dotazem, zda chcete vymazat soubory
predvoleb, kliknéte na Ano.

P v . . , Zpét catek
Obnoveni vystraznych dialogovych oken pet e acse

1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > V$eobecné (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > V&eobecné (Mac OS).

2. Kliknutim na Obnovit vSechny vystrazné dialogy urcete, Ze se maji zobrazovat v§echny vystrahy — i ty, které jste dfive zakazali. (Kdyz se
zobrazi vystraha, mazete vybrat volbu, aby se tato vystraha pfis$té neobjevila.)

Dalsi témata napovédy
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Dokumenty InCopy

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Pouzivani pracovniho postupu InCopy

O pracovnich postupech InCopy
O pripojenych (spravovanych) dokumentech
Prace se soubory s vice ¢lanky

V aplikaci Adobe® InCopy®mzete vytvaret samostatné dokumenty nebo pracovat s dokumenty propojenymi na Adobe® InDesign®. Pfi praci
s pfipojenymi dokumenty muazete mit v souboru aplikace InDesign vice nez jeden ¢lanek InCopy, podle vaseho systému pro workflow. Autofi,
redaktofi a navrhafi mohou pracovat soub&zné na stejném dokumentu aplikace InDesign, aniZ by si vzajemné pfepisovali svou praci.

. Zpét na zacatek
O pracovnich postupech InCopy .
Tésna integrace mezi aplikacemi InCopy a InDesign umozriuje pouzit pracovni postup, ktery poskytuje autorim, redaktorim a navrhariim moznost
pracovat soubézné na stejném dokumentu aplikace InDesign, aniz by si vzajemné prepisovali svou praci. Systém pro workflow dovoluje uzivatelim
vyhrazovat si soubory a opét je zpfistupriovat a tim zachovavat jejich neporusenost a celistvost.

Uzivatelé InCopy si mohou prohliZzet své pfispévky v ramci kontextu pfislusnych rozvrzeni, aniz by museli instalovat InDesign. S pouzitim aplikace
InCopy mohou autofi a redaktofi prevzit plnou kontrolu nad textem, véetné takovych funkci sazby, jako je napfiklad aplikovani styld formatovani
(obvykle importovanych z aplikace InDesign), pfizpusobeni rozsahu, nastaveni zalomeni fadk a koncu stranek, nastaveni déleni slov, vyrovnani
part a podobné. Uzivatelé InCopy mohou za ucelem vylep$eni svych ¢lankd importovat grafiky a provadét na téchto grafikach omezené
transformace, napfiklad zménu méfitka nebo ofiznuti. Po uloZeni obsahu v InCopy je mozné pfislusny dokument aktualizovat v aplikaci InDesign.
Kromé toho mohou uzivatelé aplikace InDesign sdilet aktualizace navrhu s uzivateli InCopy, coz zaru€i, ze budou pracovat s nejnovéjSim
rozvrzenim.

Integrator systému obvykle pfizpusobi interakce mezi aplikacemi InCopy a InDesign a nastavi a definuje pro skupinu systém pro workflow. Systém
pro workflow Fidi vytvareni soubord, synchronizaci (s hlavnim serverem) a zobrazovani. InCopy a InDesign spolupracuji s nékolika riznymi
systémy pro workflow, véetné vestavéného systému podporovaného zasuvnymi moduly InCopy® LiveEdit Workflow pro malé pracovni skupiny.
Chcete-li se dozvédét specifické podrobnosti o svém systému pro workflow, obratte se na integratora systému.

O pripojenych (spravovanych) dokumentech Zpetna zacatek
Pripojeny dokument InCopy je soubor s obsahem (textovym nebo grafickym), ktery je umistény v otevieném dokumentu aplikace InDesign nebo

v souboru Ulohy. Tento obsah je pfifazeny k rozvrzeni aplikace InDesign a proto je spravovany dokumentem aplikace InDesign. UZivatel programu
InDesign vytvafi toto pfipojeni pfimo z programu; pfipojeni nelze vytvorit nebo spravovat z programu InCopy. Vazbu na InDesign mizete vytvorit
pred tim, nez uzivatel InCopy za¢ne psat a upravovat text, béhem psani, nebo az po ukonéeni prace s textem. Po pfipojeni obsahu si uzivatel
InCopy mlze zobrazit (ale ne zménit) rozvrzeni stranky, styly a tak dale, tak, jak vypadaji v dokumentu aplikace InDesign.

PFipojené dokumenty maji nasledujici pfidané vlastnosti:

« V pfipojeném souboru InCopy muZzete provést prakticky cokoliv, co se tyka samotného textu. Midzete napfiklad urcit volby formatovani textu,
zménit pisma a provést dal$i funkce Uprav a pfizpusobeni rozsahu v rdmci omezeni navrhu a formatovani v rozvrzeni aplikace InDesign a ve
svém systému pro workflow. Nemuzete ale ménit textové nebo grafické ramecky, rozvrzeni sloupct, posloupnost zietézeni ani zadné dalsi
prvky navrhu; ty se nastavuji v aplikaci InDesign.

« Pripojeny obsah je spravovany vasim systémem pro workflow, ve kterém je zamknuty pro Fizeni pfistupu. Vas systém muze nabizet nékolik
voleb pro otevieni pfipojeného ¢lanku, napfiklad vyhrazeni kazdého souboru InCopy, které zaruci, Ze na ném mUzete pracovat pouze vy
sami. Pokyny najdete v dokumentaci svého systému pro workflow nebo se obratte na spravce systému, pfipadné si mazete vyhradit obsah
s pouzitim InCopy, pokud vas pracovni postup pouziva zasuvné moduly InCopy LiveEdit Workflow.

Zpét na zacatek

Prace se soubory s vice ¢lanky

P¥i praci s pfipojenymi dokumenty mazete mit v souboru aplikace InDesign vice nez jeden ¢lanek InCopy, podle vaseho systému pro workflow.
Soubor s vice €lanky je nutné vytvorit v aplikaci InDesign bud’ jako soubor ulohy nebo jako soubor aplikace InDesign s pfipojenym obsahem
InCopy. K vytvoreni dokumentu s vice ¢lanky nelze pouzit InCopy. Podrobnosti najdete v dokumentaci ke svému systému pro workflow.

Vice ¢lanku se zobrazuje a oddéluje v zobrazeni sloupcl nebo ¢lanku pomoci oddélovaciho pruhu ¢lanku. Oddélovaci pruh ¢lanku poskytuje
snadny pFistup ke kazdému ¢lanku vytvofenému v dokumentu aplikace InDesign.

Oddélovaci pruh ¢lanku obsahuije titul ¢lanku a tladitko Rozbalit a sbalit, slouzici pro zobrazeni nebo skryti jednotlivych ¢lankd. Kdyz je ¢lanek
sbaleny, text je skryty a oddélovaci pruh ¢lanku zUstava viditelny uvnitf panelu pro Upravy.
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Transformace grafiky

Nastroj poloha — prehled
Transformace grafiky

Zpét na zacatek

Nastroj poloha - prehled

Po kliknuti na nastroj poloha &ﬁ.ﬁ" v panelu nastroju muzete pracovat s vybranymi grafikami bud' pfimo, spole¢né s pfikazem Transformovat
(Objekt > Transformovat) nebo s pfikazem v kontextové nabidce, pfipadné s pouzitim klavesovych zkratek posunovat grafiku uvnitf jejiho ramecku.
Nastroj poloha je dynamicky, automaticky se méni podle konkrétniho stavu:
» Kdyz se umisti po pouziti pfikazu Soubor > Umistit pfimo nad prazdny graficky ramecek nebo ramecek s nepfifazenym obsahem, zméni se
na ikonu nactené grafiky " a tim vyznaci, Zze do tohoto ramecku muzete importovat grafiku.
o P¥i jeho umisténi pfimo nad grafiku se zméni na nastroj ruci¢ka, coz oznacuje, Ze muzete grafiku vybrat a pracovat s ni uvniti ramecku.
« Pfi umisténi nad tahlo ohrani¢ovaciho ramecku vélenéné grafiky se zméni na Sipku zmény velikosti, ktera oznacduje, Ze mizete tazenim

zménit velikost grafiky.

« PFi umisténi nad graficky ramecek nebo kontejner nejvyssi trovné pro vnofené ramecky se zméni na ikonu vybraného objektu ‘iﬂy ktera
oznacuje, ze muzete vybrat grafiku nebo vnoreny ramecek pod ukazatelem. Samotny ramecek vybrat nemuzete.

« PFi umisténi nad textovy ramecek se zméni na kurzor ve tvaru | I ktery oznacuje textovy kurzor.

Nastaveni voleb nastroje poloha
Kdyz pouzijete nastroj Poloha k pfemisténi grafiky, mazete nékolik sekund podrzet tlacitko mysi, aby se zobrazil dynamicky graficky nahled
(potlaceny obraz) vSech ¢asti obrazu, které jsou mimo rdmecek. Zobrazeni a prodlevu tohoto nahledu mizete nastavit.

1. Dvojité kliknéte na nastroj poloha Rﬂ v panelu nastroju.

2. Z nabidky Zobrazit maskovanou ¢ast obrazu vyberte, jak chcete béhem taZzeni zobrazovat cely obraz nebo jeho zobrazovani zcela vypnéte.

Zpét na zacatek

Transformace grafiky

Muzete pouzit pfikazy k posunuti, zméné velikosti, otoeni a zkoseni grafik.

Posunuti grafiky
1. Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem poloha Rﬁ
2. Zvolte Objekt > Transformovat > Premistit.
3. V dialogovém okné Premistit provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Zadejte vodorovnou a svislou vzdalenost, o kterou chcete grafiku posunout. Kladné hodnoty posunou objekt dolli a doprava na ose x;
zaporné hodnoty posunou objekt nahoru a doleva.

« Chcete-li posunout objekt o pfesnou vzdalenost a Uhel, zadejte vzdalenost a uhel posunuti. Velikost uhlu se méfi ve stupnich od osy x.
Kladné hodnoty uhlu znamenaji pohyb proti sméru hodinovych rucicek; zaporné hodnoty thlu ur€uji pohyb po sméru hodinovych rucicek.
Muzete také zadat velikost Uhlu mezi 180° a 360°, ktera se pfevede na odpovidajici zapornou hodnotu (napfiklad hodnota 270° se
prevede na —90°).

4. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:
« Vyberte Nahled, chcete-li si prohlédnout efekt pfed jeho provedenim.

e Chcete-li objekt posunout, kliknéte na OK.

Zmeéna velikosti grafiky
1. Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem poloha Rﬂ
2. Zvolte Objekt > Transformovat > Zménit velikost.

3. V dialogovém okné& Zménit velikost zkontrolujte, zda je vybrana ikona Zachovat proporce, pokud chcete zachovat relativni vySku a Sifku
objektu. Odznacte tuto ikonu, pokud chcete zménit velikost hodnoty X a Y nezavisle; tato volba ale mize vést ke zkresleni obrazu.
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4. Zadejte vodorovnou a svislou hodnotu zmény velikosti bud v procentech (napfiklad 90 %), nebo jako hodnotu vzdalenosti (napfiklad 6p).
Hodnoty zmény velikosti mohou byt zaporna ¢isla.
5. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Vyberte Nahled, chcete-li si prohlédnout efekt pfed jeho provedenim.
» Chcete-li zménit velikost objektu, kliknéte na OK.

Chcete-li zménit velikost grafiky v urcitém sméru, pomoci nastroje poloha pretahnéte tahlo vybrané grafiky. Stisknuti klavesy Shift vynuti
proporcionalni zménu velikosti.

Otoceni grafiky
1. Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem poloha nﬂ
2. Zvolte Objekt > Transformovat > Otocit.

3. Do textového pole Uhel zadejte thel otogeni ve stupnich. Zaporny uhel oto&i objekt po sméru hodinovych rugisek, kladny uhel otod&i objekt
proti sméru hodinovych rucicek.

4. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:
« Vyberte Nahled, chcete-li si prohlédnout efekt pfed jeho provedenim.

» Chcete-li otocit objekt, kliknéte na OK.

Zkoseni grafiky

1. Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem poloha qﬂ
2. Zvolte Objekt > Transformovat > Zkosit.
3. Zadejte novy uhel zkoseni v dialogovém okné Zkoseni.

Uhel zkoseni je mirou zeSikmeni aplikovaného na objekt vzhledem k &afe kolmé na osu zkoseni. (Uhel zkoseni se mé&fi po sméru
hodinovych ruci¢ek od platné osy.)

4. Urcete osu, podle které se objekt zkosi. Objekt mizete zkosit podle vodorovné, svislé nebo natocené osy.
Pokud zvolite nato€enou osu, zadejte pozadovany uhel osy ve stupnich, vzhledem ke kolmé ose.
5. Provedte jeden z nasledujicich tukonu:
« Vyberte Nahled, chcete-li si prohlédnout efekt pfed jeho provedenim.

« Chcete-li zkosit objekt, kliknéte na OK.
Vymazani transformaci obrazku

1. Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem poloha Rﬂ
2. Vyberte moznosti Objekt > Transformace > Vymazat transformace.

(@) ev-rvo-sn |
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Samostatné dokumenty

Prace se samostatnymi dokumenty
Pouzivani Adobe Bridge v InCopy
Skriptovani v InCopy

, L. Zpét na zacatek
Prace se samostatnymi dokumenty peinas

Dokument InCopy, ktery neni spojeny s dokumentem aplikace InDesign, se nazyva samostatny dokument. Pro samostatné dokumenty muazete
nastavit a upravit textovou oblast, velikost a orientaci stranky. Pokud se ale ¢lanek pozdé&ji pfipoji k dokumentu aplikace InDesign, nastaveni
aplikace InDesign nahradi nastaveni pouzivana v InCopy.

Poznamka: Muzete také kliknout na Ulozit prednastaveni, chcete-li ulozit nastaveni dokumentu pro dalsi pouZziti. Pri vytvareni nového dokumentu
muzete prednastaveni jednoduse zvolit z nabidky Prednastaveni dokumentu a pak kliknout na OK bez nutnosti ménit jakakoli nastaveni. Pokud
pracujete v redakcni skupiné, tato ulozena prednastaveni mizete sdilet s ostatnimi ¢leny tymu (Viz Definovani viastnich prednastaveni
dokumentu.)

Vytvoreni samostatného dokumentu
1. Zvolte Soubor > Novy.
2. Chcete-li vytvorit dokument, ktery nema v kazdé dvojstrance protilehlé stranky, zruSte moznost Protilehlé stranky.

3. V sekci Textova oblast napiste hodnoty pro volby Sitka a Hloubka. Rozméry textu poskytuji pfesné informace o zalomeni fadku bez
spoléhéni na to, ze informace o rozsahu textu poskytne InDesign.

4. Ze seznamu zvolte velikost stranky nebo zadejte hodnoty pro volby Sitka a Vyska. Velikost stranky predstavuje poZzadovanou koneénou
velikost, po ofiznuti spadavky nebo jinych znaéek vné stranky.

5. Kliknéte na OK.

Otevieni samostatného dokumentu

Je mozné otevrit soubor obsahu InCopy (.icml), ktery byl vytvofeny v InCopy nebo exportovany z aplikace InDesign. Pfi otevieni v InCopy nebudou
tyto soubory obsahu InCopy zobrazovat geometrii stranky z rozvrzeni aplikace InDesign. Muzete také otevirat dokumenty z pfedchazejicich verzi
aplikace InCopy a soubory predloh aplikace InCopy (.icmt).

Kromé toho muzete otevirat soubory ve formatu Microsoft® Word a textové soubory pfimo v aplikaci InCopy a pak je ukladat ve formatu Pouze
text (.TXT) nebo Text RTF (.RTF).

1. Zvolte Soubor > Otevrit.
2. Vyberte dokument a pak kliknéte na Otevfit.

Rovnéz muzete vybrat moznosti Soubor > Otevfit posledni a vybrat néktery z naposledy ulozenych soubord. Chcete-li urcit, kolik poslednich
dokument(i se ma zobrazovat, vyberte moznosti Upravy > Pfedvolby > Zpracovani soubort (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Zpracovani
souborl a zadejte pocet do pole Pocet poslednich poloZek k zobrazeni.

Zména rozvrzeni dokumentu
1. V libovolném zobrazeni samostatného dokumentu zvolte Soubor > Nastaveni dokumentu.
2. V dialogovém okné, které se objevi, vyberte zakladni volby rozvrzeni.
3. Kliknéte na OK.

Definovani vlastnich prednastaveni dokumentu
Muzete si vytvorit viastni nastaveni dokumentu a pak je sdilet s ostatnimi ve vasi pracovni skupiné a tim u$etfit ¢as a zarucit jednotnost pfi
vytvareni podobnych dokumentu.

1. Zvolte Soubor > Pfednastaveni dokumentu > Definovat.
2. Provedte jeden z nasledujicich tukonu:

« Chcete-li vytvorit nové prednastaveni, kliknéte na Nové a urete nazev pro prednastaveni.

« Chcete-li odvodit nové pfednastaveni z existujiciho pfednastaveni, vyberte pfednastaveni ze seznamu a kliknéte na Upravit.

» Chcete-li pouzit jinou sadu nastaveni, kliknéte na Nacist, oteviete soubor nastaveni dokumentu (.icst) a pak kliknéte na Upravit.
3. V dialogovém okné, které se objevi, vyberte zakladni volby rozvrzeni. (Popis jednotlivych voleb najdete v ¢asti Prace se samostatnymi

dokumenty.)
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4. Kliknéte dvakrat na OK.

Prednastaveni dokumentu muZete ulozZit do samostatného souboru a rozeslat ho ostatnim uzivatelim. Chcete-li ulozit nebo nacist soubor
prednastaveni dokumentu, pouzijte tlaCitka Ulozit a Nacist v dialogovém okné Prednastaveni dokumentu.

Pfipojeni soubort InCopy k aplikaci InDesign
Kdyz pripojite samostatny ¢lanek InCopy k dokumentu aplikace InDesign, formatovani aplikace InDesign prepiSe nastaveni rozvrzeni a navrhu
z InCopy.

Propojeni mezi soubory InCopy a rozvrzenim InDesign Ize v aplikaci InDesign vytvofit mnoha zpusoby, nej¢astéji umisténim souboru InCopy
(.icml) do rozvrzeni InDesign.

Zpét na zacatek

Pouzivani Adobe Bridge v InCopy

Adobe Bridge je aplikace pro praci na raznych platformach, ktera je soucasti sady Adobe Creative Suite , a ktera slouzi k vyhledavani, usporadani
a prochazeni polozek potfebnych k vytvareni obsahu pro tisk, web, video a audio. Aplikaci Adobe Bridge miizete spustit z kterékoli komponenty
Creative Suite (s vyjimkou programu Adobe Acrobat) a miiZete ji pouzivat pro pfistup k polozkam aplikaci Adobe i jinych firem.

Z Adobe Bridge mUzete:

« Spravovat soubory s obrazy, filmy a zvuky: Zobrazovat nahledy, prohledavat, tfidit a zpracovavat soubory v Adobe Bridge bez nutnosti
otevirat jednotlivé aplikace. Také mulzete upravovat metadata soubord a pomoci Adobe Bridge umistovat soubory do svych dokumentt,
projektt nebo kompozic.

» Zobrazte vazby v dokumentu InDesign nebo InCopy jako miniatury pfimo z aplikace Adobe Bridge, aniz byste museli skute¢né otevrit
dokument.

« Provadét automatizované ulohy, napfiklad davkové prikazy.
» Synchronizovat barevna nastaveni pro rizné komponenty Creative Suite pouZivajici spravu barev.

» Spustit webovou konferenci v realném Case, aby jini uzivatelé mohli sdilet plochu vaseho pocitace a recenzovat dokumenty.

Prochazeni souborii pomoci Adobe Bridge
Pomoci Adobe Bridge mlzete efektivné usporadat, prochazet a vyhledavat zdrojové soubory, které potrebujete pfi vytvareni obsahu pro tisk, web a
mobilni zafizeni.

% Chcete-li otevfit prohlize¢ Adobe Bridge, zvolte Soubor > Prochézet v Adobe Bridge nebo kliknéte na ikonu Adobe Bridge@ v pruhu aplikace.
i Ani Zpét gatek
Skriptovani v InCopy pét na zacate

Skriptovani je skvély nastroj umoznujici provadét fadu riznych uloh. Skript mize byt bud docela jednoduchy, jako béZzna automatizovana uloha,
nebo slozity jako zcela nova funkce. MUZete si vytvaret své vlastni skripty a mazete spoustét skripty vytvorené jinymi lidmi. Pro spusténi skript
v aplikaci InCopy pouZzijte panel Skripty (Okno > Sluzby > Skripty).

Vice informaci o skriptovani najdete v pfiruc¢ce InCopy Scripting Guide na webovych strankach spole¢nosti Adobe.

Dal$i témata napovédy

(@) ov-rio-5v |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udajd online

65


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://helpx.adobe.com/cz/legal/legal-notices.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy

Ukladani a export

Ukladani dokumentt

Typy soubort InCopy

Export dokumentt InCopy
Prejmenovani ¢lankud InCopy

Export obsahu do formatu Buzzword

, g - o Zpét na zacatek
Ukladani dokumentu ?

#* Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
» Chcete-li ulozit existujici dokument pod stejnym nazvem, zvolte Soubor > Ulozit obsah.

e Chcete-li ulozit dokument pod novym nazvem, zvolte Soubor > Ulozit jako, ur€ete umisténi a nazev souboru a kliknéte na Ulozit. Nové
pojmenovany dokument se stane aktivnim dokumentem.

« Chcete-li ulozit kopii ¢lanku nebo grafiky pod novym nazvem dokumentu, zvolte Soubor > Ulozit kopii obsahu, urete umisténi a nazev
souboru a kliknéte na Ulozit. UloZzena kopie se nestane aktivnim dokumentem.

e Chcete-li ulozit kopii dokumentu jako predlohu, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako, ur€ete umisténi a nazev souboru a pak z nabidky Ulozit
jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Pfedloha InCopy.

o Chcete-li ulozit vSechny ¢lanky v dokumentu, zvolte Soubor > Ulozit cely obsah.

o Chcete-li ulozit kopii dokumentu v textovém formatu, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako, uréete umisténi a nazev souboru a pak z nabidky
Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Pouze text nebo Text RTF.

Poznamka: UloZeni spravovaného (pfipojeného) dokumentu neaktualizuje vazbu v souboru aplikace InDesign. Chcete-li aktualizovat ¢lanek
v systému soubort, postupujte podle procesu popsaného v dokumentaci svého systému pro workflow nebo o informace pozZadejte spravce
systému.

Zahrnuti nahledd do ukladanych dokumentu

Nahled miniatury dokument( a predloh slouzi pro snadné nalezeni takovych souborti v Adobe Bridge a Adobe Mini Bridge. Nahled se vytvori, kdyz
dokument nebo predlohu ulozite. Nahled dokumentu zahrnuje pouze obraz JPEG prvni dvojstranky, nahled predlohy zahrnuje obraz JPEG vSech
stranek v predloze. Velikost nahledu a pocet stranek mizete nastavit podle svych potfeb. Napfiklad Extra velky 1024 x 1024 umozriuje pfed
otevienim souboru rychle prohlédnout obsah stranky ve vysokém rozliSeni.

Volbu pro nahled muazete zapnout v Pfedvolbach nebo v dialogovém okné Ulozit jako . ProtoZze nahled zvysSuje jak velikost souboru, tak ¢as
potfebny pro uloZzeni dokumentu, muze byt vhodné zapnout tuto volbu jen v pfipadé potfeby v dialogovém okné UloZit jako.

1. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Chcete-li vlozZit nahled pokazdé, kdyz ukladate dokument, zvolte Upravy > Pfedvolby > Zpracovani soubord (Windows) nebo InCopy >
PFedvolby > Zpracovani soubort (Mac OS).

e Chcete-li vlozit nahled pro urcity dokument, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako.

2. Vyberte Vzdy ukladat nahledy obraz(i s dokumenty.

3. Jestlize nastavujete nahled pomoci dialogu Predvolby, zvolte pocet nahledovych stran v nabidce Stranky a vyberte volbu v nabidce Velikost
néhledu.
Poznamka: Vybér volby nahledu v dialogovém okné Ulozit jako vybere také volbu v dialogovém okné Predvolby a pouZije vychozi
nastaveni pro Stranky a Velikost nahledu.

Zpét na zacatek

Typy souborti InCopy

V InCopy mUzete pracovat s nékolika rdznymi typy soubord.

Soubory obsahu InCopy (.icml) To je vychozi typ soubort pfi exportu ¢lankl nebo grafik z aplikace InDesign a pfi ukladani nebo vytvareni
novych dokumentt s pouzitim InCopy. Tento typ souboru se v dialogovém okné Export nebo Ulozit jako zobrazuje jako Dokument InCopy.
Soubory obsahu InCopy CS3 Interchange (.incx) Toto je starSi typ souboru pouzivany v aplikaci InCopy verze CS3 a starsi.

Soubory tloh (.icma) Tyto soubory jsou podmnozinou dokumentu aplikace InDesign. Zobrazuji obsah a styly i geometrii stranky z rodi€ovského
souboru aplikace InDesign. Soubory uloh mohou zobrazovat rdzné urovné vizualni vérnosti (dratovy model, pfifazené dvojstranky nebo v§echny
dvojstranky). Uzivatel aplikace InDesign nastavuje tyto volby pfi vytvafeni souboru ulohy. Soubory Gloh mohou vytvaret pouze uzivatelé aplikace
InDesign; otevrit je mohou pouze uzivatelé InCopy.
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Starsi soubory uloh pro aplikaci InCopy CS3 pouzivaly pfiponu .inca.
Soubory bali¢kl uloh (.icap) Tyto soubory jsou soubory Uloh, které byly komprimované v aplikaci InDesign pro ucely distribuce. Bali¢ky tloh
obsahuji soubor ulohy, pfifazené soubory ¢lankl a vSechny pfipojené obrazy.
Starsi balicky uloh InCopy CS3 pouzivaly pfiponu .incp.
Soubory predloh (.icmt) Predlohy jsou uzite¢né startovaci body pro samostatné dokumenty, protoZe u nich mizete prednastavit rozméry stranky,
rozméry textové oblasti, styly (odstavcové i znakové), tagy XML, vzorniky barev, vzorovy obsah pfedem oznaceny tagy, atd. Soubory pfedloh se
oteviraji jako dokumenty ,Bez nazvu“ a zobrazuji obsah a styly, ale nezobrazuji Zzadnou geometrii stranky (informace o rozvrzeni z dokumentu
aplikace InDesign). Tento typ souboru se v dialogovém okné Ulozit jako zobrazuje jako Predloha InCopy.
Soubory aplikace InDesign (.indd) Tyto soubory pfi prohlizeni v InCopy poskytuji plnou vérnost dokumentu aplikace InDesign, véetné obsahu,
styll a rozvrzeni vSech prvkd na strance. Uzivatelé InCopy mohou upravovat pouze ty prvky obsahu, které jim zpfistupnili uzivatelé aplikace
InDesign. Ostatni prvky Ize zobrazit, nelze je ale upravovat.
Primo v InCopy miizete otevirat nékolik riznych typu textovych soubort, véetné souborti Microsoft Wordu, RTF a txt. Pri otevirani téchto
soubortl se zobrazi volby importu pro dany typ souboru.

Zpét na zacatek

Export dokumentti InCopy

Dokument InCopy nebo jeho ¢ast mizete ulozit v jiném formatu souboru. Ve vétsiné pfipadl se kazda komponenta (napfiklad textové ramecky a
grafiky) v dokumentu InCopy exportuje do samostatného souboru. Vyjimkou je export dokumentu InCopy do Adobe PDF, kdy se veskery text a
v8echny grafiky v dokumentu zkopiruji do jednoho souboru PDF.

1. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Chcete-li exportovat text, kliknéte do textu textovym nastrojem T.

» Chcete-li exportovat grafiku, kliknéte na grafiku nastrojem poloha &’Tﬁ'

2. Zvolte Soubor > Exportovat.
3. Zadejte nazev a umisténi exportovaného obsahu a pak v nabidce Ulozit jako typ vyberte pfisluSny format.

Format XML se zobrazi v seznamu, pouze kdyZ jste do dokumentu pfidali tagy XML. Pokud pfi exportu textu v seznamu format( nevidite
format vaseho textového procesoru, budete mozna muset exportovat text ve formatu, ktery tato aplikace umi importovat, napriklad RTF.
Pokud vase aplikace pro zpracovani textu nepodporuje zadny z formatu, které InCopy exportuje, pouzijte format Pouze text (ASCII).

Poznamka: Export ve formatu ASCII odstrani z textu vSechny znakové atributy. Chcete-li zachovat veSkeré formatovani, pouzijte exportni
filtr Tagovany text InCopy.

4. Kliknutim na Ulozit exportujte obsah ve vybraném formatu.

Zpét na zacatek

Prejmenovani ¢lanka InCopy

PFi exportu ¢lanku z aplikace InDesign se vytvofi nazev souboru dokumentu s pfiponou .icml. Aplikace InCopy automaticky pouziva tento nazev
souboru jako nazev &lanku, ktery se zobrazuje v panelu Ulohy a na li§t& odd&lujici &lanky. Na rozdil od nazvu souboru je nazev &lanku vioZen do
souboru.

1. Chcete-li zménit nazev €lanku ru€né, oteviete soubor ¢lanku v InCopy.
2. Zvolte Soubor > Informace o souboru obsahu.
3. Zkontrolujte, aby byla vybrana zalozka Popis, a pak napiSte novy nazev pro Titul dokumentu.

Poznémka: V zavislosti na procesech workflow vaseho systému bude mozna spravce muset zménit nazev ¢lanku misto vas. Pokud nemuzZete
prejmenovat clanek podle vyse uvedenych krokd, obratte se na spravce systému pro workflow.
Nazev &lanku miZete také zménit v panelu Ulohy pfi vyhrazeni ¢lanku. Nazev souboru se véak na disku nezméni.

£ Zpét catek
Export obsahu do formatu Buzzword pet na acse

Buzzword je webovy textovy editor, ktery uzivatelim umozriuje vytvaret a ukladat textové soubory na webovy server. Kdyz exportujete ¢lanek do
aplikace Buzzword, vytvofite textovy soubor na serveru Buzzword.

1. Vyberte text nebo umistéte kurzor do textového ramecku tvoficiho soucast exportovaného ¢lanku.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« V aplikaci InDesign vyberte moznost Soubor > Exportovat pro > Buzzword.
« V aplikaci InCopy vyberte moznosti Soubor > Exportovat do aplikace Buzzword.
3. Pokud jste jiz prihlaSeni na CS Live, kliknéte na Prihlasit, zadejte svou e-mailovou adresu a heslo a potom kliknéte na Prihlasit.

4. V dialogovém okné Export ¢lanku do formatu Buzzword zadejte nazev dokumentu formatu Buzzword, ktery chcete vytvofit, a kliknéte na
tlacitko OK.
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Dokument formatu Buzzword se otevie na webu Acrobat.com. Dokument poté mizete pfesunout do jiného pracovniho prostoru a sdilet ho
s dalSimi uzivateli.

Dal$i témata napovedy

[G3) v-rvo-s7 |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Import grafik

Import grafik

Volby importu pro grafiky

Prizpisobeni grafiky do jejiho ramecku

Panel Vazby - prehled

Aktualizace, obnoveni a zaména vazeb

Upravy ptivodni kresby

Nastaveni viditelnosti vrstvy v importovanych obrazech
Import stranek aplikace InDesign (.indd)

Zpét na zacatek

Import grafik
InCopy umozriuje importovat grafiky do existujicich ramecku. To je zvlasté uzitecné, kdyz se vytvari obsah jesté pfed rozvrzenim, protoze muzete
zvolit grafiky pro své ¢lanky béhem psani.

Grafiky mizete importovat pouze do existujicich rameckud. Grafické ramecky mohou vytvaret pouze uzivatelé aplikace InDesign. V samostatnych
dokumentech InCopy muzete vlozit grafiku do vychoziho textového ramecku a vytvofit z ni v€lenénou grafiku.

InCopy podporuje stejné Siroky vybér grafickych formati souborl jako InDesign, véetné grafik vytvorenych v aplikaci Adobe® lllustrator® 8.0 (nebo
novéjsich verzich), bitmapovych formatl jako PDF, PSD, TIFF, GIF, JPEG a BMP, a vektorovych formatd jako EPS. Mizete dokonce importovat
stranky aplikace InDesign (INDD) jako obrazy. Mezi dalSi podporované formaty patfi DCS, PICT, WMF, EMF, PCX, PNG a Scitex CT (.SCT).

Poznamky k umist'ovani grafik v InCopy
PFi importu grafik do InCopy si pamatujte nasleduijici pravidla:

« Pro spravovany obsah si musite vyhradit ramecek jesté predtim, nez do néj mizete importovat grafiku.

» Jakmile importujete grafiku, mazete ji uvnitf ramecku transformovat (posunout, zménit velikost, otocit, zkosit), pfizpusobit grafiku do ramecku
a urcit vzhled grafiky. MGzZete také pomoci pfikaz( z kontextové nabidky oznacit vybrany ramecek tagem pro budouci pouziti XML.

« Kdyz uzivatelé aplikace InDesign vytvofi novy ramecek, urci, zda se jedna o textova, graficky nebo nepfifazeny ramecek. Uzivatelé InCopy
nemohou zménit typ ramecku z InCopy. Pokud se proto pokusite naptiklad importovat grafiku do textového ramecku, mize se zobrazit jako
velka grafika vélenéna v fadku.

« V InCopy mUlzete vybrat a zménit grafiky, ale ne ramecky, pokud se nejedna o vnofené nebo vélenéné ramecky. Grafické ramecky mohou
zménit pouze uzivatelé aplikace InDesign.

» MuzZete umistit, vloZit nebo pretahnout grafiky do ukotveného, plovouciho nebo vélenéného grafického ramecku. Grafiku do textového
ramecku muzete importovat, pouze kdyz je v tomto ramecku aktivni textovy kurzor nebo kdyz je to vélenény graficky ramecek.

» Pokud importujete grafiku do vnofeného ramecku, grafika se importuje do nejspodnéjSiho ramecku pod ukazatelem. Vnofené ramecky, které
obsahuji grafiky, mGzete na rozdil od rameckl nejvyssi Urovné vybirat nastrojem poloha. (Viz Nastroj poloha — prehled.)

« Pokud je na ramecek v aplikaci InDesign aplikovany néjaky efekt, napfiklad prthlednost, vrzeny stin nebo prolnuti okrajl, v souboru ulohy
nebo souboru aplikace InDesign (.indd) otevieném v InCopy bude tento efekt viditelny. Nebude ale viditelny v pfipojeném souboru (.icml)
otevieném v InCopy.

Umisténi grafiky do dokumentu InCopy
1. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Chcete-li umistit grafiku do samostatného dokumentu InCopy, umistéte textovy kurzor do textového ramecku.
e Chcete-li umistit grafiku do pfipojeného dokumentu, zkontrolujte, zda je graficky ramecek vyhrazeny pro vas. V levém hornim rohu
ramecku se objevi ikona Upravovany &

2. Zvolte Soubor > Umistit a vyberte soubor grafiky.

3. Chcete-li nastavit specifické volby importu pro urcity format, vyberte Zobrazit volby importu, abyste zobrazili specificka nastaveni pro tento
format a pak kliknéte na Otevfit.
Poznamka: Kdyz umistujete grafiku vytvorenou v aplikaci lllustrator 9.0 nebo novéj$im s pouzitim dialogového okna Zobrazit volby importu,
volby jsou stejné jako pro soubory PDF. Kdyz umistujete grafiku z aplikace lllustrator 8.x, volby jsou stejné jako pro soubory EPS..

4. Pokud se objevi dalSi dialogové okno, vyberte volby importu a kliknéte na OK.

s
5. Chcete-li importovat do ramecku, kliknéte v tomto ramecku ikonou nactené grafiky ;. Chcete-li umistit uréenou stranku vicestrankového

69



dokumentu PDF, kliknéte v ramecku ikonou nactené grafiky.
Pokud omylem nahradite stavajici grafiku obrazem, ktery umistujete, stisknéte Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS). Do
ramecku se vrati plvodni obraz a znovu se zobrazi ikona nactené grafiky.

Pretazeni grafiky do ramecku
#* Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

» Chcete-li umistit grafiku do existujiciho grafického ramecku, zkontrolujte, zda je ramecek vyhrazeny pro vas a pak pretahnéte ikonu
grafického souboru ze souborového systému do ramecku.

« Chcete-li umistit grafiku do mista textového kurzoru v textu, pfetahnéte ikonu grafického souboru na libovolné misto v textovém ramecku.
Tato metoda je dostupna pouze v zobrazeni rozvrzeni.

Vlozeni grafiky do ramecku
1. Zkontrolujte, zda je graficky ramecek vyhrazeny pro vas. V levém hornim rohu ramecku se objevi ikona Upravovany &
2. Vyjméte nebo zkopirujte grafiku.

3. Podrzte nastroj ruci¢ka nad grafickym rameckem, kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) a pak
zvolte Vlozit dovnitf.

Vytvoreni vélenéné grafiky
1. Zkontrolujte, zda je textovy ramecek vyhrazeny pro vas. V levém hornim rohu ramecku se objevi ikona Upravovany &
2. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

o Chcete-li umistit grafiku do existujiciho vélenéného grafického ramecku, pouzijte k vybéru grafiky pfikaz Umistit nebo Vyjmout. Kliknéte
ikonou nactené grafiky v ramecku.

« Chcete-li umistit grafiku do mista textového kurzoru v textu, pretdhnéte ikonu grafického souboru na libovolné misto v textovém ramecku
nebo pouzijte k importu grafiky pfikaz Umistit.

. . Zpét na zacatek
Volby importu pro grafiky pernas
Volby pro importovani grafik se liSi v zavislosti na typu obrazu, ktery importujete. Jestlize chcete zobrazit volby importu, zkontrolujte, zda je
v dialogovém okné& Umistit zapnuta volba Zobrazit volby importu.

Volby importu pro Encapsulated PostScript (.eps)
Kdyz umistite grafiku EPS (nebo soubor ulozeny v aplikaci lllustrator 8.0 nebo star§im) a v dialogovém okné Umistit vyberete Zobrazit volby
importu, zobrazi se dialogové okno obsahujici tyto volby:

Cist vlozené vazby OPI na obrazy Tato volba fekne programu InCopy , aby naéetl vazby z komentaiti OPI pro obrazy obsazené (nebo viozené)
v grafice.

Vypnéte tuto volbu, pokud pouzivate pracovni postup s nahledy a planujete, ze poskytovatelé sluzeb nahradi obrazy pomoci vliastniho softwaru
OPI. Kdyz je tato volba vypnuta, InDesign zachova vazby OPI, ale nenacte je. Kdyz tisknete nebo exportujete, do vystupniho souboru se poslou
néhledy a vazby.

Vyberte tuto volbu, pokud pouzivate pracovni postup s nahledy a chcete, aby InDesign, misto vaSeho poskytovatele sluzeb, proved| nahrazeni
obrazu pfi vystupu do kone¢ného souboru. Kdyz tuto volbu vyberete, vazby OPI se zobrazi v panelu Vazby.

Tuto volbu také vyberte pfi importu soubord EPS obsahujicich komentafe OPI, které nejsou soucéasti pracovniho postupu s nahledy. Pokud
napfiklad importujete soubor EPS, ktery obsahuje OPI komentafe pro vynechané bitmapové obrazy nebo obrazy TIFF, vyberte tuto volbu, aby mél
InDesign pfi vystupu souboru pfistup k informacim TIFF.

Pouzit ofezovou cestu z aplikace Photoshop Bez ohledu na to, zda je tato moznost vybrana, obsahuje umistény soubor EPS ofezovou cestu
v programu InDesign. ZruSeni vybéru této moznosti vS§ak mize znamenat odlisné rozméry ohrani¢ovaciho ramecku.

Generovani nadhledovych miniatur Tato volba vytvofi bitmapovou verzi obrazu s nizkym rozliSenim pro zobrazeni souboru na obrazovce.
Nasledujici nastaveni fidi zplsob vytvofeni nahledu:

Pouzit ndhled TIFF nebo PICT Neékteré obrazy EPS obsahuji viozeny nahled. Vybérem této moznosti vytvorite nahled stavajiciho
nahledu. Pokud nahled neexistuje, nahledova miniatura se vytvofi rastrovanim EPS do bitmapového obrazu mimo obrazovku.

Rastrovat PostScript Vyberte tuto volbu, chcete-li ignorovat vioZzeny nahled. Tato volba je obvykle pomalejsi, ale nabizi nejkvalitngjsi
vysledky.

Poznamka: Pokud importujete do stejného dokumentu jeden soubor vicekrat, vSechny instance importovaného souboru sdileji nastaveni
nahledu prvni instance.

Volby importu bitmap

Pokud pro dokument pouzivate nastroje pro spravu barev, mzete aplikovat volby spravy barev na jednotlivé importované grafiky. MizZete také
importovat ofezovou cestu nebo alfa kanal ulozeny s obrazem vytvorenym v aplikaci Photoshop. To vam umozni pfimo vybrat obraz a upravit jeho
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cestu bez zmeény grafického ramecku.

Poznamka: Ackoli Adobe InCopy neobsahuje predvolby spravy barev, jsou tyto predvolby importu dulezité v situacich, kdy dochazi k pfenosu
obrazu umisténych v InCopy do aplikace InDesign.

Kdyz umistite soubor PSD, TIFF, GIF, JPEG nebo BMP a v dialogovém okné Umistit vyberete Zobrazit volby importu, zobrazi se dialogové okno
obsahujici tyto volby:

Pouzit ofezovou cestu z aplikace Photoshop Pokud tato volba neni dostupna, obraz nebyl uloZen s ofezovou cestou nebo format souboru
nepodporuje ofezové cesty. Pokud bitmapovy obraz nema ofezovou cestu, mazete ji vytvofit v aplikaci InDesign.

Alfa kanal Vyberte alfa kanal, abyste importovali oblast obrazu, ulozenou jako alfa kanal v aplikaci Photoshop. InCopy pouziva alfa kanaly

k vytvofeni masky prihlednosti obrazu. Tato volba je dostupna pouze pro obrazy, které obsahuji alespor jeden alfa kanal.

-

Obraz importovany bez ofezové cesty (vlevo) a s ofezovou cestou (vpravo)

kliknéte na zalozku Barva, chcete-li zobrazit nasledujici volby:

Profil Pokud je vybrana volba Pouzit vychozi dokumentu, nechte tuto volbu nezménénou. Jinak zvolte zdrojovy profil barev, ktery odpovida
gamutu zafizeni nebo softwaru pouzitému k vytvoreni grafiky. Tento profil umoznuje aplikaci InDesign spravné prevést barvy do gamutu vystupniho
zafizeni.

Zamér reprodukce Zvolte zpusob prevodu barevného rozsahu grafiky do barevného rozsahu vystupniho zafizeni. Obvykle zvolite Perceptualni
(obrazy), protoze presné reprezentuje barvy fotografii. Volby Sytost (grafiky), Relativni kolorimetricky a Absolutni kolorimetricky jsou lepSi pro
plochy plnych barev; nejsou vhodné pro reprodukci fotografii. Volba Zamér reprodukce neni k dispozici pro obrazy v rezimech bitova mapa, stupné
Sedi a indexované barvy.

Volby importu pro Portable Network Graphics (.png)

Kdyz umistite obraz PNG a v dialogovém okné Umistit vyberete Zobrazit volby importu, objevi se dialogové okno se tfemi sekcemi nastaveni
importu. Dvé sekce obsahuji stejné volby jako pro ostatni formaty bitmapovych obraz(. DalSi sekce, Nastaveni PNG, obsahuje nasledujici
nastaveni:

Pouzit informace o priihlednosti Tato volba je standardné zapnuta, kdyz grafika PNG obsahuje priihlednost. Pokud importovany soubor PNG
obsahuje prahlednost, je grafika ovlivnéna pouze v mistech s prahlednym pozadim.

Bilé pozadi Pokud grafika PNG neobsahuje v souboru definovanou barvu pozadi, bude tato volba standardné vybrand. Bude ale zapnuta pouze,
pokud je aktivovana volba Pouzit informace o prihlednosti. Kdyz je tato volba vybrana, pfi pouziti informaci o prihlednosti se pouZije bila jako
barva pozadi.

Barva pozadi uréena v souboru Pokud byla grafika PNG uloZena s jinym nez bilym pozadim a je vybrana volba Pouzit informace o priihlednosti,
je tato volba standardné vybrana. Pokud nechcete pouzit vychozi barvu pozadi, kliknéte na Bilé pozadi, abyste importovali grafiku s bilym
pozadim nebo odznacte Pouzit informace o prihlednosti, abyste importovali grafiku bez prahlednosti (zobrazi se i oblasti grafiky, které jsou
prahledné). Nékteré programy pro Upravy obrazt neumi nastavit pro grafiky PNG jinou barvu pozadi nez bilou.

Aplikovat korekci gama Vyberte tuto volbu, chcete-li pfi umisténi upravit hodnoty gama (stfednich ténu) grafiky PNG. Tato volba umoznuje
nastavit hodnotu gama obrazu podle hodnoty gama zafizeni, které pouzijete pro tisk nebo zobrazeni grafiky (napfiklad tiskarna s nizkym
rozli§enim, ne-postscriptova tiskarna nebo monitor pocitace). Vypnéte tuto volbu, chcete-li umistit obraz bez pouziti korekce gama. Standardné je
tato volba vybrana, pokud byla grafika PNG uloZena s hodnotou gama.

Hodnota gama Tato volba je dostupna pouze kdyz je zapnuta volba Aplikovat korekci gama a zobrazuje hodnotu gama, ktera byla uloZzena

s grafikou. Chcete-li hodnotu zménit, zadejte kladné Eislo od 0,01 do 3,0.

Kdyz importujete soubory PNG, nastaveni v dialogovém okné Volby importu obrazu jsou zavisla na vybraném souboru a ne na vychozich nebo
naposledy pouzitych nastavenich.

MozZnosti importu pro forméaty programu Acrobat (.pdf) a lllustrator (.ai)

Zachova se rozvrzeni, grafiky a typografie v umisténém souboru PDF. Podobné jako u ostatnich umisténych grafik nemizete umisténou stranku
PDF v programu InCopy upravovat. MliZete ovladat viditelnost vrstev v souboru PDF s vrstvami. MuZete také umistit vice stranek

z vicestrankového souboru PDF.

Kdyz umistite soubor PDF, ktery byl uloZen s hesly, budete vyzvani, abyste zadali vyZadovana hesla. Pokud byl soubor PDF uloZzen s omezenimi
(naptiklad se zakazem uUprav nebo tisku), ale bez hesel, mizete soubor umistit.

Kdyz umistite soubor PDF (nebo soubor uloZzeny v aplikaci Adobe lllustrator 9.0 nebo novéjSim) a v dialogovém okné Umistit vyberete Zobrazit
volby importu, objevi se dialogové okno obsahujici nasledujici volby:

Zobrazit nahled Pred umisténim stranky ze souboru PDF se zobrazi jeji nahled. Pokud umistujete stranku ze souboru PDF, ktery obsahuje vice
stranek, zobrazte nahled pozadované stranku kliknutim na Sipky nebo zadanim €isla stranky pod obrazem nahledu.
Stranky Urcete stranky, které chcete umistit: stranku zobrazenou v nahledu, vSechny stranky nebo rozsah stranek. U soubor( lllustrator Ize zadat,
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kterd deska se umisti.
Pokud zadate vice stranek, pridrzte pri umistovani souboru klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS); umisti se tak vsechny soucasné,
pficemz se navzajem prekryvayji.

Oriznout na Urcete, jak velka ¢ast stranky PDF se ma umistit:

Ohranic¢ovaci ramec¢ek Umisti ohrani¢ovaci ramecek stranky PDF, nebo minimalni oblast, kterd obklopuje objekty na strance véetné
strankovych znacek. Volba Ohrani€ovaci ramecek (Pouze viditelné vrstvy) vyuziva ohrani€ovaci ramecek pouze u viditelnych vrstev
souboru PDF. Volba Ohrani¢ovaci ramecek (VSechny vrstvy) umisti ohrani€ovaci ramecek celé oblasti vrstev souboru PDF, i kdyz jsou
vrstvy skryté.

Obraz Umisti pouze oblast PDF ohrani¢enou obdélnikem, ktery autor vytvofil pro kresbu (napfiklad pro klipart).

Ofiznuti Umisti se pouze oblast PDF, ktera se zobrazuje nebo tiskne v Adobe Acrobatu.

Rezaci znaéky Oznaduje misto, kde bude kone&na stranka pfi vyrobé fyzicky ofiznuta, pokud existuji fezaci znacky.

Spadavka Umisti se pouze oblast, na kterou by se mél ofiznout veSkery obsah stranky, pokud existuje oblast spadavky. Tato informace
je uzite¢na, pokud se vytvari vystup stranky ve vyrobnim prostredi. Tisténa stranka mlze obsahovat i strankové znacky, které jsou mimo
oblast spadavky.

Médium Umisti se oblast, ktera pfedstavuje fyzickou velikost papiru plvodniho dokumentu PDF (napfiklad rozméry listu papiru formatu
A4 ), véetné strankovych znacek.

Volby pro ofiznuti umisténych soubort PDF

A. Médium B. Rezaci znacky C. Spadavka D. Obsah E. Ofiznuti F. Obraz

Prahledné pozadi Vyberte tuto volbu, chcete-li odkryt text nebo grafiky, které jsou v rozvrzeni programu InCopy pod strankou PDF. Odznacte
tuto volbu, chcete-li umistit stranku PDF s neprdhlednym bilym pozadim.
Pokud nastavite pozadi v rémecku s grafikou PDF na pruhledné, mtzete ho pozdéji zménit na neprihledné pridanim vyplné do ramecku.

Prizplsobeni grafiky do jejiho ramecku Zpetna zacatek

Kdyz umistite nebo vlozite grafiku do ramecku, standardné se objevi v levém hornim rohu rémecku. Pokud maji ramecek a jeho obsah rdzné
velikosti, mGzete je vzajemné presné prizplsobit pomoci pfikazl pro pfizplsobeni.

1. Vyberte grafiku nastrojem poloha aﬁ'

2. Zvolte Objekt > Pfizplsobit a vyberte jednu z nasledujicich voleb:
Prizpusobit obsah ramecku Zmeéni velikost obsahu tak, aby se obsah piesné vesel do ramecku, a pfitom povoli zménu proporci obsahu.
Ramecek se nezméni, ale pokud maji obsah a ramecek rizny pomér stran, mize se obsah natahnout.

Vystredit obsah Umisti obsah do stfedu ramecku. Proporce ramecku i jeho obsahu se zachovaji.

72



Prizpusobit obsah proporcionalné Zméni velikost obsahu tak, aby se ve$el do ramecku, a pfitom zachova proporce obsahu. Rozméry
ramecku se nezméni. Pokud maji obsah a ramecek rizny pomeér stran, vznikne prazdné misto.

Vyplnit ramecek proporcionalné Zméni velikost obsahu tak, aby se cely veSel do ramecku, a pfitom zachova proporce obsahu. Rozméry
ramecku se nezméni.

Poznamka: Prikazy z nabidky Prizptsobit uzptsobi vnéjsi okraje obsahu na stfed tahu ramecku. Pokud ma ramecek velkou tloustku tahu,
vnéjsi okraje obsahu se prekryji. Muzete nastavit zarovnani tahu ramecku na stfed, na vnitfni nebo na vnéjsi okraj ramecku.

Zpét na zacatek

Panel Vazby - piehled

VSechny soubory umisténé v dokumentu se zobrazuji v panelu Vazby. Plati to jak pro lokalni soubory (na disku) tak i pro datové zdroje, které jsou
spravované na serveru. Ale soubory vlozené z webovych stranek otevienych v aplikaci Internet Explorer se v tomto panelu nezobrazuji.

Panel Vazby v aplikaci InCopy také zobrazuje pfipojené ¢lanky. Kdyz v panelu Vazby zvolite pfipojeny ¢lanek, v ¢asti Informace o vazbé se zobrazi
udaje napfiklad o poc¢tu poznamek, stavu zpracovani a stavu sledovanych zmén.

Vazby
A —pizev |a [@4
» - Minette fox.jpg (2) b’c‘"_ C
> - Minette_S..y.jpg (2)
4 Minette 5. Treejpg Iy —21—— = p
H Minetted7.jpg 1
B Minette IR.jpg @——— ¢
B Minette_..umps.jpg @—1—:—— F
B Eeit Buckle jog i v
B —l= 1wybrino =2 A0 o
Informace o vazbé |
MNizew: Belt_Bucket.jpg
Formit: |PEC '
Stranka: 1
Barevny prostor: RGE
Stav: OK 1

Velikost: 62.1 kB (53585 bytd)
ICC profil: RGE dokumentu

Panel Vazby
A. Sloupce kategorii B. Zobrazit/skryt informace o vazbé C. lkona: Jedna nebo vice instanci bylo zménéno D. lkona: Zménéno E. Ikona

chybéjici vazby F. lkona vlozené vazby

Pokud se stejna grafika bude v dokumentu zobrazovat vicekrat, vazby se zkombinuji pod popisnym trojuhelnikem v panelu Vazby. Pokud pfipojena
grafika EPS nebo dokument aplikace InCopy obsahuje vazby, vazby se rovnéz zkombinuji pod popisnym trojuhelnikem.

PFipojeny soubor se mize zobrazit v panelu Vazby jednim z nasledujicich zpusobu:

Aktudlni Aktualni soubor ma prazdny stav ve sloupci Stav.

Zménéné Tato ikona oznacuje, Ze verze souboru na disku je novéjsi nez verze v dokumentu. Zobrazi se napfiklad tehdy, kdyz importujete do
grafiku z aplikace Photoshop do aplikace InCopy a pak nékdo upravi a ulozi puvodni grafiku v aplikaci Photoshop.

Mirné odli§na verze ikony Zménéno se zobrazuje v pfipadé, Ze je grafika zménéna a jedna nebo vice instanci je aktualizovana, zatimco ostatni
aktualizovany nejsou.

Chybéjici Grafika jiz neni v misté, ze kterého byla importovana, ackoliv mize existovat nékde jinde. Chybéjici vazby se mohou vyskytnout

v pfipadé, Ze nékdo odstrani plvodni soubor nebo jej pfesune do jiné slozky nebo serveru poté, co byl soubor importovan. Nelze zjistit, zda je
chybéjici soubor aktualni, dokud se nenajde jeho original. Kdyz tisknete nebo exportujete dokument a je zobrazena tato ikona, soubor se nemusi
vytisknout nebo exportovat v piném rozliSeni.

Vlozené Vlozeni obsahu pfipojeného souboru pozastavi operace spravy této vazby. Pokud na vybrané vazbé pravé probihaji ,Upravy na misté,
tato volba neni dostupna. ZruSenim vlozeni souboru obnovite operace spravy vazby pro tuto vazbu.

Pokud se pfipojeny text nezobrazuje na urcité strance dokumentu, budou nasledujici kédy indikovat, kde se objekt zobrazuje: PB (pracovni
plocha), MP (vzorova stranka), OV (pfesahujici text) a HT (skryty text).

Vyukovy videokurz o pouziti panelu Vazby najdete na www.adobe.com/go/Irvid4027_id_cz.

Videocast o tipech a zpusobech prace s panelem Vazby najdete na strance InDesign Secrets: Saving time with the Links panel.

Pouziti panelu Vazby
« Chcete-li zobrazit panel Vazby, zvolte Okna > Vazby. Kazdy pfipojeny soubor a automaticky vlozeny soubor je oznaen svym nazvem.

« Chcete-li vybrat a zobrazit pfipojenou grafiku, vyberte vazbu v panelu Vazby a kliknéte na tlagitko Najit vazbu #*[, kliknéte na Cislo stranky
vazby ve sloupci Stranka nebo zvolte Najit vazbu z nabidky panelu Vazby. InCopy vystifedi zobrazeni vybrané grafiky. Chcete-li zobrazit
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skryty objekt, zobrazte si vrstvu (nebo podminku, pokud se jedn& o ukotveny objekt).

« Chcete-li rozbalit nebo sbalit vnofené vazby, kliknéte na ikonu trojuhelniku vlevo od vazby. Vnofené vazby se vyskytuji v pfipadé, ze se
stejna grafika v dokumentu zobrazuje vicekrat nebo pokud pfipojena grafika EPS nebo dokument aplikace InCopy obsahuji vazby.

o Chcete-li sefadit vazby v panelu, kliknutim na nazev kategorie v horni ¢asti panelu Vazby zvolite fazeni dle této kategorie. DalSim kliknutim
na stejnou kategorii obratite pofadi polozek. Pokud napfiklad kliknete na kategorii Stranka, vazby se zobrazi v pofadi od prvni po posledni
stranku. Pokud kliknete znovu na sloupec Stranka, vazby se sefadi od posledni po prvni stranku. Pomoci nabidky Volby panelu mizete
pridavat sloupce do panelu Vazby.

Prace se sloupci panelu Vazby
V panelu Vazby mGzete zobrazit dalSi kategorie, napfiklad Datum vytvoreni a Vrstva, a zobrazit tak vice informaci o grafice. Pro kazdou kategorii
Ize urcit, zda se informace budou zobrazovat jako sloupec v panelu Vazby a v ¢asti Informace o vazbé v panelu Vazby.
1. Zvolte Volby panelu z nabidky panelu Vazby.
2. Zapnutim zaskrtavacich poli¢ek pod volbou Zobrazit sloupec pridate sloupce do panelu Vazby.
Slozka 0 je slozka obsahujici pfipojeny soubor, Slozka 1 obsahuje Slozku 0, atd.
3. Zapnutim za$krtavacich poli¢ek pod volbou Zobrazit v informacich o vazbé nastavite zobrazeni informaci v ¢asti Informace o vazbé panelu
Vazby.
4. kliknéte na OK.

Potadi sloupctl Ize zménit uchopenim a pretazenim slupce na jiné misto. Sitku sloupce zménite tazenim za jeho okraj. Kliknutim na nazev
kategorie sefadite vazby dle této kategorie ve vzestupném poradi. DalSim kliknutim sefadite polozky v sestupném poradi.

Zména fadkd panelu Vazby a miniatur
1. Zvolte Volby panelu z nabidky panelu Vazby.
2. Velikost radku mlzete vybrat z moznosti: Malé fadky, Normalni fadky nebo Velké fadky.
3. Pro miniatury Ize urcit, zda se miniatury grafiky budou zobrazovat ve sloupci Nazev a v ¢asti Informace o vazbé v panelu Vazby.
4. kliknéte na OK.

Zobrazeni informaci o vazbé
V ¢asti Informace o vazbé panelu Vazby se zobrazuji informace o vybraném pfipojeném souboru.

Chcete-li zménit informace, které se zobrazuji v ¢asti Informace o vazbé v panelu Vazby, zvolte Volby panelu z nabidky panelu Vazby a
oznacte za$krtavaci pole ve sloupci Zobrazit v informacich o vazbé.

<+ Dvojité kliknéte na vazbu nebo vyberte vazbu a kliknéte na ikonu Zobrazit/skryt informace o vazbé (trojuhelnik na levé strané panelu).

Zobrazeni metadat pomoci panelu Vazby
Pokud pfipojeny nebo vloZeny soubor obsahuje metadata, mizete tato metadata prohlizet pomoci panelu Vazby. Metadata spojena s provazanym
souborem nelze upravit ani vyménit.

“ Vyberte soubor v panelu Vazby a z nabidky panelu zvolte moZnosti Pomucky > Informace o souboru XMP.

Zpét na zacatek

Aktualizace, obnoveni a zaména vazeb

Pouzijte panel Vazby, chcete-li zkontrolovat stav libovolné vazby nebo nahradit soubory aktualizovanymi nebo jinymi soubory.

Kdyz aktualizujete nebo znovu vytvorite (zménite) vazbu na soubor, vS§echny transformace provedené v aplikaci InCopy se zachovaiji (pokud
v pfedvolbach Zpracovani soubord zvolite Pfi zméné vazby se zachovaji rozméry). Pokud napfiklad importujete ¢tvercovou grafiku a otocite ji o
30° a pak zménite vazbu na neotocenou grafiku, aplikace InCopy ji otoCi o 30° tak, aby odpovidala rozvrzeni grafiky, kterou nahrazuje.

Poznamka: Umisténé soubory EPS mohou obsahovat vazby OPI, které se objevi v panelu Vazby. Nemérite vazby OPI na jiné soubory nez na ty,
které urcil autor souboru EPS; pokud to udélate, muze to mit za nésledek problémy se zavadénim pisem a separacemi barev.

Volba zmény velikosti grafiky v zavislosti na zméné vazby
PFi zméné vazby a nahrazeni nékteré grafiky jinym zdrojovym souborem muzete ponechat rozméry obrazu souboru, ktery je nahrazovan, nebo
muzete zobrazit vstupni soubor v jeho skute¢nych rozmérech.

1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Zpracovani soubord (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Zpracovani soubort (Mac OS).

2. Pokud chcete, aby se nové obrazky zobrazovaly ve stejné velikosti jako puvodni obrazky zvolte Zachovat rozméry obrazu pfi obnove vazby.
Pokud zruSite oznaceni této volby, budou se nové pfipojené obrazky zobrazovat ve skuteéné velikosti.

Aktualizace zménénych vazeb
InDesign nejprve hleda chybéjici vazbu ve sloZce, v niZ se v aktualni relaci ménila vazba jiného souboru. Potom hleda vazbu ve stejné slozce,
v niz se nachazi dokument. Jestlize nemulze vazbu nalézt, hleda v nadfazené sloZzce dokumentu.
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Zménéné vazby se také nazyvaji neaktualni vazby.
# V panelu Vazby provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Chcete-li aktualizovat urgité vazby, vyberte jednu nebo vice vazeb oznadenych ikonou zménéné vazby &. Potom kliknéte na tlagitko
Aktualizovat vazbu =&, nebo zvolte Aktualizovat vazbu z nabidky panelu Vazby.

« Chcete-li aktualizovat odkazy, vyberte moznost Aktualizovat vSechny vazby z nabidky panelu Vazby, nebo vyberte zménény odkaz a
kliknutim na klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) stisknéte tlacitko Aktualizovat vazbu.

o Chcete-li aktualizovat pouze jednu vazbu na grafiku, ktera se zobrazuje v nékolika mistech v dokumentu, vyberte pouze podvazbu a zvolte
Aktualizovat vazbu. Pokud vyberete ,nadfazenou“ vazbu, muzete aktualizovat vS§echny vazby na zménénou grafiku.

Nahrazeni vazby jinym zdrojovym souborem

1. Viyberte vazbu v panelu Vazby a kliknéte na tlagitko Zménit vazbu = nebo zvolte Zménit vazbu z nabidky panelu Vazby. Pokud je vybrana
,nadfazena“ vazba vice instanci, zvolte Zménit vazbu pro vSechny vyskyty [Nazev souboru] z nabidky panelu Vazby.

Funkce obnoveni vazby neni dostupna ve spravovaném ¢lanku, pokud ¢lanek neni vyhrazeny.

2. V dialogovém okné, které se zobrazi, zvolte Hledat chybéjici vazby v této slozce, pokud chcete, aby aplikace InCopy vyhledala ve slozce
soubory, které maji stejny nazev jako ostatni chybéjici pfipojené soubory. Pokud tato volba neni vybrana, bude zménéna vazba pouze
vybraného obrazku.

3. Zapnuta volba Zobrazit volby importu umozriuje Fidit zpasob importu nového zdrojového souboru.

4. Najdéte novy zdrojovy soubor a dvojité kliknéte na né;j.

5. Zvolte volby importu, pokud jste zaSkrtli Zobrazit volby importu. (Viz Volby importu pro grafiky.)

Obnoveni chybéjicich vazeb
1. Chcete-li obnovit chybégjici vazbu, vyberte vazbu oznagenou ikonou chybéjici vazby & v panelu Vazby a kliknéte na tlagitko Zménit vazbu
=

2. V dialogovém okné, které se zobrazi, zvolte Hledat chybéjici vazby v této slozce, pokud chcete, aby se zménily vazby chybéjicich soubort
v dané slozce. Vyhledejte soubor a dvojité kliknéte na néj.

Hledani chybéjicich vazeb
Aplikace InCopy standardné kontroluje chybéjici vazby a pokousi se je pfi otevieni dokumentu vyfesit. Dvé moznosti pfedvoleb umozniuji aplikaci
InCopy kontrolovat a vyhledavat chybéjici vazby automaticky pfi otevieni dokumentu.

Prekontrolovat vazby pred otevienim dokumentu Pokud tuto volbu vypnete, aplikace InCopy otevie okamzité dokument a stav vazeb zlstane
nevyreseny, dokud nebude zjiSténo, zda jsou vazby aktualni, chybé&jici nebo zménéné. Pokud zapnete tuto moznost, aplikace InCopy bude
zjiStovat zménéné nebo chybéjici vazby.
Najit chybéjici vazby pred otevienim dokumentu Pokud tuto volbu vypnete, aplikace InCopy se nepokusi vyfesit chybégjici vazby. Tuto volbu je
vhodné vypnout, pokud vazby snizuji vykon spojeni se serverem nebo v pfipadé vyskytu neocekavanych vazeb. Tato volba neni k dispozici, pokud
je vypnuta volba Prekontrolovat vazby pred otevienim dokumentu.
Hledat chybéjici vazby Pfikaz Hledat chybégjici vazby pouzijte k vyhledani a vyfeSeni chybéjicich vazeb v dokumentu. Tento pfikaz je uziteCny,
pokud jste v nastaveni vypnuli moznost Najit chybégjici vazby pfed otevienim dokumentu a nyni mate chybéjici vazby. Tento pfikaz je také
uzitecny, pokud pfipojujete server, na kterém se ukladaji obrazky po otevieni dokumentu.

» Chcete-li zménit nastaveni vazeb, oteviete ¢ast Zpracovani soubor( v dialogovém okné Predvolby, kde mlzete zapnout moznost

Prekontrolovat vazby pred otevienim dokumentu a Najit chybé&jici vazby pfed otevienim dokumentu.

« Pokud chcete, aby aplikace InCopy vyfesila chybéjici vazby, zvolte v nabidce panelu Vazby pfikaz Pomulcky > Hledat chybéjici vazby.

Tento pfikaz je nedostupny, pokud dokument neobsahuje chybéjici vazby.

Zadani vychozi slozky Zménit vazbu
1. V dialogu Predvolby zvolte Zpracovani souboru.

2. Z nabidky Vychozi slozka pro obnovu vazby zvolte libovolnou z nasledujicich voleb a pak kliknéte na OK:
Posledni slozka pro obnovu vazby Tato volba zobrazi posledni pouzitou slozku vybranou pfi obnové vazby, ktera odpovida InCopy
chovéni aplikace CS3.

Pavodni slozka vazeb Tato volba zobrazi plvodni umisténi pfipojeného souboru, ktery odpovida chovani aplikace InCopy verze CS2 a
starsi.

Kopirovani vazeb do jiné slozky
PouZijte pfikaz Kopirovat vazby do k zkopirovani soubort grafiky do jiné slozky a pfesmérovani vazeb na zkopirované soubory. Tento pfikaz je
zejména uzite¢ny pro pfesun soubord do jiné jednotky, napfiklad pfi pfesunu soubord z disku DVD na pevny disk.

1. Vyberte vazby na soubory, které chcete kopirovat a z nabidky panelu Vazby zvolte PomUicky > Kopirovat vazby do.
2. Urcete slozku, do které se zkopiruji pfipojené soubory, a kliknéte na Vybrat.
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Zména vazby na jinou slozku

Pokud pouzijete pfikaz Znovu navazat na slozku, mizete nastavit vazbu na slozku, ktera obsahuje soubory se stejnymi nazvy jako maji neaktualni
vazby. Napfiklad pokud stavajici vazby odkazuji na obrazky v nizkém rozliseni, mizete urcit odliSnou slozku, kterd obsahuje obrazky ve vysokém
rozliSeni. Mizete urcit odliSnou pfiponu soubort: mizete napfiklad zménit pfiponu pfipojenych soubort z .jpg na .tiff.

PFikaz Znovu navazat na slozku neni dostupny ve spravovaném ¢lanku InCopy, pokud ¢lanek neni vyhrazeny.

1. V panelu Vazby vyberte jednu nebo vice vazeb.
V nabidce panelu Vazby zvolte Znovu navazat na slozku.
. Vyberte umisténi nové slozky.

2w N

. Chcete-li pouzit odli$nou pFiponu, zvolte Sjednotit stejné nazvy soubord az na tuto koncovku a zadejte novou pfiponu (napfiklad Al, TIFF
nebo PSD).

5. kliknéte na Vybrat.

Zména vazeb soubor( s jinymi pfiponami souboru

Ptikaz Zménit vazbu pfipony souboru umozriuje umistit obrazy na zakladé pripon souboru. Mate-li napfiklad v dokumentu riizné obrazy JPEG,
muzete je nahradit soubory PSD. Soubory s jinymi pfiponami musi byt ve stejné slozce jako nahrazované soubory s vazbou.

1. Zkontrolujte, zda se soubory s jinymi pfiponami souboru zobrazuji ve stejné sloZce jako plvodni soubory.

N

.V panelu Vazby vyberte jednu nebo vice vazeb.

w

.V nabidce panelu Vazby zvolte Zménit pfiponu souboru vazby.

S

. Urcete, které pfipony souboru maji nahradit vybrané soubory a kliknéte na moznost Zménit vazbu.

Nahrazeni importovaného souboru pomoci prikazu Umistit
1. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Chcete-li nahradit obsah grafického ramecku, napfiklad importovanou grafiku, vyberte ramecek nastrojem poloha.

o Chcete-li nahradit obsah textového ramecku, kliknéte textovym nastrojem do textového ramecku, aby se zobrazil textovy kurzor, a zvolte
Upravy > Vybrat vSe.

2. Zvolte Soubor > Umistit.
3. Najdéte a vyberte novy soubor.
4. kliknéte na Oteuvrit.

Kopirovani cesty vazby

MUzZete kopirovat celou cestu pfipojeného obrazku nebo cestu ve stylu platformy. Kopirovani celé cesty k obrazku je uzite¢né, pokud chcete
oznamit ¢lenim tymu, kde se obrazek nachazi. Napiiklad mzete zkopirovat Uplnou cestu a vloZit ji do e-mailové zpravy. Kopirovani cesty v ramci
platformy je uzite¢né pro skriptovani nebo pro uréeni poli obrazki pfi slouceni dat.

1. Vyberte vazbu v panelu Vazby.
2. Z nabidky panelu Vazby vyberte moznost Kopirovat informace > Kopirovat celou cestu nebo Kopirovat cestu stylu platformy.
3. VloZte cestu.

Zpét na zacatek

Upravy pavodni kresby

Pomoci pikazu Upravit original mizete oteviit vétSinu grafik v aplikaci, ve které jste je vytvofili, takze je pak muzete podle potfeby upravit. Jakmile
ulozite ptvodni soubor, dokument, ve kterém je tento soubor pfipojeny, se aktualizuje s pouzitim nové verze.

Poznamka: Pokud si v InDesignu vyhradite a vyberete ramecek spravované grafiky (takovy, ktery byl exportovan do InCopy) misto vybéru
samotné grafiky, tato grafika se otevie v InCopy.

Upravy ptivodni kresby pomoci vychozi aplikace
Aplikace InCopy standardné voli aplikaci, ktera se pouzije k otevieni souboru, dle informaci opera¢niho systému.

1. Na strance nebo v panelu Vazby zvolte jeden nebo vice obraz(.
2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« V panelu Vazby kliknéte na tlacitko Upravit original e
« Vyberte Upravy > Upravit original.

3. Po provedeni zmén v plvodni aplikaci soubor ulozte.

Upravy ptivodni kresby pomoci jiné aplikace
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1. Vyberte obraz.

2. Zvolte Upravy > Upravit v a uréete aplikaci, kterou chcete pouzit k otevieni souboru. Pokud se aplikace nezobrazi, zvolte Jiné a vyhledejte
aplikaci.

P . . , Zpét na zacatek
Nastaveni viditelnosti vrstvy v importovanych obrazech pernas

Kdyz importujete soubory Photoshop PSD nebo soubory PDF a INDD s vrstvami, miizete ovladat viditelnost vrstev nejvys$si urovné. Nastavenim
viditelnosti vrstev mazete v programu InCopy ménit ilustraci podle kontextu. Napfiklad pro vicejazy¢nou publikaci muzete vytvofit jednu ilustraci,
kterd obsahuje jednu textovou vrstvu pro kazdy jazyk.

Viditelnost vrstev mizete upravit bud’ pfi umisténi souboru nebo pomoci dialogového okna Volby vrstev objektu. Navic pokud obsahuje soubor
aplikace Photoshop kompozice vrstev, mliZzete zobrazit pozadovanou kompozici.

Nastaveni viditelnosti vrstvy

Zvolte Soubor > Umistit a vyberte soubor grafiky.

Vyberte Zobrazit volby importu a pak kliknéte na Oteviit.

V dialogovém okné Volby importu obrazu nebo Umistit kliknéte na zalozku Vrstvy.
Chcete-li zobrazit ndhled obrazu, kliknéte na Zobrazit nahled.

(Pouze soubory PDF) Pokud umistujete stranku z vicestrankového souboru PDF, zobrazte nahled pozadované stranky kliknutim na Sipky
nebo zadanim ¢isla stranky pod obrazem nahledu.

a > wDn e

6. (Pouze soubory Photoshop PSD) Pokud obraz obsahuje kompozice vrstev, zvolte kompozici vrstev, kterou chcete zobrazit, z rozbalovaci
nabidky Kompozice vrstev.

7. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:
« Chcete-li otevfit nebo zavfit sadu vrstev, kliknéte na trojuhelnik vlevo od ikony slozky.
« Chcete-li skryt vrstvu nebo sadu vrstev, kliknéte na ikonu oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.
e Chcete-li zobrazit vrstvu nebo sadu vrstev, kliknéte na prazdny sloupec oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.

e Chcete-li zobrazit pouze obsah konkrétni vrstvy nebo sady vrstev, kliknéte na jeji ikonu oka se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo
Option (Mac OS). kliknéte na ikonu oka se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) znovu, chcete-li obnovit pdvodni
nastaveni viditelnosti ostatnich vrstev.

« Chcete-li zménit viditelnost vice polozek, tahnéte pres sloupec s oky.

8. Nastavte podle potfeby volbu Pfi aktualizaci vazby:
Pouzit viditelnost vrstvy z aplikace Photoshop/z PDF Nastavi viditelnost vrstvy podle nastaveni v pfipojeném souboru v okamziku
aktualizace vazby.

Zachovat lokalni zmény viditelnosti vrstvy Uchovava nastaveni viditelnosti vrstev v té podobé, kterou mély pfi ptivodnim umisténi
souboru.

9. kliknéte na OK.

Nastaveni viditelnosti vrstev pro umisténé soubory Al, PSD, PDF a INDD
Kdyz umistite soubor Photoshop PSD nebo soubor PDF s vrstvami, soubor lllustrator Al nebo InDesign INDD, muzete ovladat viditelnost jeho
vrstev pomoci dialogového okna Volby vrstev objektu. Pokud soubor Photoshop PDS obsahuje kompozice vrstev, mizete zvolit, ktera kompozice
se ma zobrazit. Navic mizete zvolit, zda nastaveni viditelnosti zachovat, nebo zda chcete pouzit nastaveni z pavodniho souboru pokazdé, kdyz
aktualizujete vazbu.

1. Vyberte soubor v dokumentu InCopy .

2. Zvolte Objekt > Volby vrstev objektu.

3. Chcete-li zobrazit ndhled obrazu, vyberte Nahled.

4

. (Pouze soubory Photoshop PSD) Pokud obraz obsahuje kompozice vrstev, zvolte kompozici vrstev, kterou chcete zobrazit, z rozbalovaci
nabidky Kompozice vrstev.

5. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Chcete-li otevfit nebo zavfit sadu vrstev, kliknéte na trojuhelnik vlevo od ikony slozky.
e Chcete-li skryt vrstvu nebo sadu vrstev, kliknéte na ikonu oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.
e Chcete-li zobrazit vrstvu nebo sadu vrstev, kliknéte na prazdny sloupec oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.

o Chcete-li zobrazit pouze obsah konkrétni vrstvy nebo sady vrstev, kliknéte na jeji ikonu oka se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo
Option (Mac OS). kliknéte na ikonu oka se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) znovu, chcete-li obnovit pdvodni
nastaveni viditelnosti ostatnich vrstev.

» Chcete-li zménit viditelnost vice polozek, tahnéte pres sloupec s oky.
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6. Nastavte podle potfeby volby Aktualizace vazby:
Pouzit viditelnost vrstvy Nastavi viditelnost vrstvy podle nastaveni v pfipojeném souboru v okamziku aktualizace vazby.

Zachovat lokalni zmény viditelnosti vrstvy Uchovava nastaveni viditelnosti vrstev v té podobé, kterou mély pfi pdvodnim umisténi
souboru.

7. kliknéte na OK.

p . . . Zpét satek
Import stranek aplikace InDesign (.indd) pet na zacee
Pomoci prikazu Umistit mGzete importovat stranky z jednoho dokumentu InDesign do jiného. MGzZete importovat stranku, rozsah stranek nebo
vSechny stranky v dokumentu. Stranky se importuji jako objekty (podobnym zptsobem se importuji PDF).
Pridejte do dokumentu stranky pro uloZeni stranek, které chcete importovat. Zvolite-li Soubor > Umistit a vyberete soubor INDD, muzete zvolit
Zobrazit volby importu a pak zvolit, které stranky chcete importovat, které vrstvy nastavit jako viditelné a jak ofiznout importované stranky. V okné
Nahled mlzete posouvat miniatury stranek a podrobnéji si je prohlizet. Stranka nebo stranky, které vyberete, se nactou do grafické ikony. Kdyz
umistite vice stranek, InCopy naplni grafickou ikonu nasledujici strankou, takze mazete importovat stranky jednu po druhé.

Poznamka: Panel Vazby zobrazuje seznam nazv( vSech stranek, které jste importovali. Pokud stranka, kterou importujete, obsahuje grafickou
nebo jinou polozku, ktera do ni byla importovana, zobrazi se tato poloZzka také v panelu Vazby. Nazvy téchto sekundarné importovanych polozek
jsou v panelu Vazby uvedeny pod popisnym trojuhelnikem, aby se odliSily od importovanych stranek.

Dal$i témata napovedy

Video k panelu Vazby

u O vrstvach

(@) ev-rvo-s |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Zaclenéni metadat do ¢lanku

Prace s metadaty

. Zpét catek
Prace s metadaty pet na acee
Metadata pfedstavuji sadu standardizovanych informaci o souboru, jako je jméno autora, rozliSeni, barevny prostor, copyright a kli€¢ova slova, ktera
jsou na néj aplikovana. Metadata muzete pouzit k zjednoduseni svych pracovnich postupd a k usporadani souboru.

O standardu XMP

Informace metadat jsou uloZeny s pouzitim standardu XMP (Extensible Metadata Platform), na kterém jsou postaveny programy Adobe Bridge,
Adobe lllustrator, Adobe InDesign a Adobe Photoshop. XMP vychazi z XML a metadata se vétsinou ukladaji do souboru. Pokud neni mozné ulozit
informace do souboru, metadata se ulozi do samostatného souboru nazyvaného pfidruzeny soubor. XMP usnadruje vyménu dat mezi aplikacemi
Adobe a v publika¢nich pracovnich postupech. Mlzete napfiklad ulozit metadata z jednoho souboru jako predlohu a pak je importovat do jinych
soubor(.

Metadata uloZena v jinych formatech, jako je Exif, IPTC (lIM), GPS a TIFF, se synchronizuji a popisuji pomoci XMP, takze je Ize snadnéji
zobrazovat a spravovat. Jiné aplikace a funkce také vyuzivaji XMP pro pfedavani a ukladani informaci, jako jsou poznamky k verzim, které pak Ize
prohledavat pomoci Adobe Bridge.

Ve vétsiné pfipadd metadata u souborl zlstanou, i kdyZz se zméni jeho format, napfiklad z PSD na JPG. Metadata se také zachovaji, kdyz jsou
soubory umisténé v dokumentu nebo projektu Adobe.

Mdzete pouzit sadu vyvojarskych nastroju XMP Software Development Kit a pfizpGsobit si vytvareni, zpracovani a vyménu metadat. XMP SDK
muzete napfiklad pouZit k pridani poli do dialogového okna Informace o souboru. Dal$i informace o XMP a XMP SDK najdete na webu Adobe.

Prace s metadaty v Adobe Bridge a komponentach Adobe Creative Suite

Mnohé z vykonnych funkci Adobe Bridge, které umoznuji uspofadat, vyhledavat a sledovat soubory a verze, jsou zaloZzeny na metadatech XMP
v souborech. Adobe Bridge nabizi dva zpUsoby prace s metadaty: prostfednictvim panelu Metadata nebo pomoci dialogového okna Informace o
souboru (InDesign), pfipadné dialogového okna Informace o souboru obsahu (InCopy).

V nékterych pfipadech muze existovat vice zobrazeni pro stejnou vlastnost metadat. Vlastnost mize byt napfiklad v jednom zobrazeni oznacena
Autor a v jiném Tvlrce, ale obé odkazuji na stejnou zakladni vlastnost. Dokonce i v pfipadé, Ze si pro urcité pracovni postupy tato zobrazeni
pfizpUsobite, vlastnosti zlstanou standardizované pomoci XMP.

Pridani metadat pomoci dialogového okna Informace o souboru
Dialogové okno Informace o souboru zobrazuje data fotoaparatu, vlastnosti souboru, historii Uprav, autorska prava a informace o autorovi
aktualniho dokumentu. Dialogové okno Informace o souboru zobrazuje také panely viastnich metadat. Metadata mlzete pfidavat pfimo
z dialogového okna Informace o souboru. Jakékoli informace zadané v tomto poli pfepiSi existujici metadata a pouziji novou hodnotu ve vSech
vybranych polich.

1. Zvolte Soubor > Informace o souboru (InDesign) nebo Soubor > Informace o souboru obsahu (InCopy).

2. Ze seznamu v horni ¢asti dialogového okna vyberte libovolnou z nasledujicich voleb:

Pomoci Sipek doleva a doprava prochazejte karty nebo kliknéte na Sipku dolt a v seznamu vyberte kategorii.

Popis Umoznuje zadat takové informace o dokumentu, jako je titul dokumentu, autor, popis a kliCova slova, ktera Ize pouzit k vyhledani
dokumentu. Chcete-li uréit informace o copyrightu, vyberte s copyrightem z rozbalovaci nabidky Stav copyrightu. Poté zadejte informace o
majiteli copyrightu, text upozornéni a adresu URL osoby nebo spole¢nost vlastnici copyright.

IPTC Zahrnuje Ctyfi oblasti: Obsah IPTC popisuje vizualni obsah obrazu. Kontakt IPTC uvadi kontaktni informace fotografa. Snimek IPTC
obsahuje popisné informace o snimku. Stav IPTC zobrazuje seznam informaci o pracovnim postupu a copyrightu.

Data fotoaparatu Zahrnuje dvé oblasti: Data fotoaparatu 1 obsahuji informace uréené pouze ke ¢teni o fotoaparatu a jeho nastaveni, se
kterym byl snimek pofizen, jako napf. vyrobce, model, rychlost zavérky a clonové €islo. Data fotoaparatu 2 obsahuji informace uréené pouze
ke ¢teni o snimku, v&etné rozmérud v pixelech a rozliseni

Video Data Obsahuji informace o video souboru, véetné Sifky a vysky snimku a umoznuji zadavat informace, jako napf. nazev nahravky
nebo nazev scény.

Zvukova data Umoznuje zadat informace o zvukovém souboru, v€etné titulu, umélce, pfenosové rychlosti a nastaveni opakovani.
Mobilni SWF Obsahuiji informace o souborech pfenosnych médii, véetné nazvu, autora, popisu a typu obsahu.

Kategorie Umoznuje zadat informace na zakladé kategorii agentury Associated Press.
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Pavod Umozniuje zadat informace o souboru, které jsou uzite¢né pro zpravodajské agentury, véetné Gdaju o tom, kdy a kde byl soubor
vytvoren, informace o pfenosu, specialni pokyny pro zachazeni se souborem a informace o titulku.

DICOM Zobrazuje seznam informaci o pacientovi, pfipadu, vySetfeni a o zafizeni pro obrazy DICOM.

Historie Zobrazi informace ze zaznamu historie Adobe Photoshopu pro soubory ulozené z Photoshopu. Zalozka Historie se objevi pouze
v pfipadé, Ze je nainstalovany Adobe Photoshop.

Illustrator Umoznuje pouzit profil dokumentu pro tisk, web nebo vystup na pfenosna zafizeni.

DalSi volby Zobrazi pole a struktury pro uloZzeni metadat s pouzitim jmennych prostor( a vlastnosti, jako je format souboru a vlastnosti
XMP, Exif a PDF.

Plvodni data Zobrazuje textové informace XMP o souboru.

3. Zapiste informace, které chcete pfidat, do kteréhokoliv zobrazeného pole.
4. Kliknutim na OK aplikujte zmény.

Export metadat jako souboru XMP
Metadata mGzete ulozit do souboru XMP a sdilet ho s ostatnimi uzivateli. Tyto soubory XMP Ize pouzit jako $ablony pro zadavani dat do
dokumentl InCopy a dal$ich dokumentl vytvofenych v aplikacich s povolenym formatem XMP. Exportované predlohy se ukladaji do sdileného
umisténi, ke kterému maiji pristup vSechny aplikace podporujici XMP. Zobrazuji se také v rozeviraci nabidce v dolni ¢asti dialogového okna
Informace o souboru.

1. Zvolte Soubor > Informace o souboru (InDesign) nebo Soubor > Informace o souboru obsahu (InCopy).

2. Zvolte Export z rozbalovaci nabidky v dolni ¢asti dialogového okna.

3. Zadejte nazev souboru, vyberte umisténi souboru a kliknéte na Ulozit.
Chcete-li zobrazit predlohy metadat v aplikaci Explorer (Windows) nebo Finder (Mac OS), kliknéte na rozeviraci nabidku v dolni ¢asti
dialogového okna Informace o souboru a zvolte moznost Zobrazit slozku Predlohy.

Import metadat ze souboru XMP
Pri importu metadat do dokumentu z exportovaného souboru predlohy XMP muzete urcit, zda vymazat vSechna metadata v aktualnim dokumentu
a pridat nova metadata, ponechat v§echna kromé odpovidajicich metadat nebo pfidat odpovidajici metadata k existujicim metadatm.

#* Zvolte Soubor > Informace o souboru (InDesign) nebo Soubor > Informace o souboru obsahu (InCopy).
» V rozeviraci nabidce v dolni ¢asti dialogového okna vyberte soubor XMP, vyberte moznost importu a kliknéte na tlacitko OK.

« V rozeviraci nabidce v dolni ¢asti dialogového okna vyberte moznost Import, vyberte moznost importu a kliknéte na tlacitko OK. Pak dvojité
kliknéte na soubor predlohy XMP, ktery chcete importovat.

Uprava metadat v obrazovych souborech

KdyZ generujete popisky vloZzenych obrazul v aplikaci InDesign, pouziji se metadata z vloZzenych obraz(. Metadata dokument( InDesign Ize
upravovat, v aplikaci InDesign vS§ak nelze upravovat metadata vliozenych soubord. Namisto toho mlzete metadata vioZenych obraz zménit
v jejich puvodni aplikaci pomoci program( Finder nebo Prizkumnik anebo pomoci Adobe Bridge, pfipadné Adobe Mini Bridge.

1. V aplikaci InDesign kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo stisknéte klavesu Control a kliknéte (Mac OS) na obraz a potom vyberte
Upravit original.

Muzete také vybrat pfikaz Upravit v a potom zvolit aplikaci, jako naptiklad Adobe lllustrator nebo Adobe Photoshop.
2. V plvodni aplikaci vyberte Soubor > Informace o souboru.
3. Upravte metadata a pak kliknéte na OK.

Obraz mUzete vybrat také v aplikaci Adobe Bridge, zvolit pfikaz Soubor > Informace o souboru a upravit metadata obrazu. Viz ¢ast Pridani
metadat pomoci dialogového okna Informace o souboru.

Dal$i témata napovédy
E Metadata a kliCova slova

[3) v-rvo-s7 |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Nastaveni zobrazeni grafiky

Nastaveni rychlosti zobrazovani grafiky
Prizpusobeni voleb rychlosti zobrazeni

Zpét na zacatek

Nastaveni rychlosti zobrazovéani grafiky

MUzete ovladat rozliseni grafik umisténych do dokumentu. Muzete ménit nastaveni zobrazeni pro cely dokument nebo pro jednotlivé grafiky.
Muzete také ménit nastaveni, které bud umozni nebo lokalné zméni nastaveni zobrazeni pro jednotlivé dokumenty.

Zména rychlosti zobrazovani dokumentu
Dokument se vzdy otevre s vychozimi pfedvolbami pro Rychlost zobrazeni. Rychlost zobrazeni dokumentu muazete ménit, kdyz je dokument
otevieny, ale nastaveni se s dokumentem neulozi.

Jestlize jste nastavili rychlost zobrazeni nékterych obraz(i samostatné, mizete tato nastaveni zménit, aby vSechny objekty pouzivaly stejné
nastaveni.

1. Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.
2. Zvolte Zobrazeni > Rychlost zobrazeni a vyberte volbu z podnabidky.

3. Chcete-li vynutit, aby se objekty s individualnim nastavenim zobrazovaly pomoci nastaveni dokumentu, odznaéte Zobrazeni > Rychlost
zobrazeni > Povolit nastaveni zobrazeni na Urovni objektl. (Zatrzitko oznacuje, Ze je volba zapnuta.)

Zména rychlosti zobrazovani objektu
1. Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.
2. Chcete-li zachovat rychlost zobrazeni pro jednotlivé objekty, kdyz dokument zaviete a znovu otevrete, vyberte v pfedvolbach Rychlost
zobrazeni Zachovat nastaveni zobrazeni na urovni objektu.
3. Zvolte Zobrazeni > Rychlost zobrazeni a zkontrolujte, zda je vybrana volba Povolit nastaveni zobrazeni na urovni objektu.

4. Vyberte importovanou grafiku nastrojem poloha @
5. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Vyberte Objekt > Rychlost zobrazeni a zvolte nastaveni zobrazeni.

» kliknéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na obraz a zvolte nastaveni zobrazeni z podnabidky
Rychlost zobrazeni.

Chcete-li odstranit lokalni nastaveni zobrazeni objektu, zvolte z podnabidky Rychlost zobrazeni volbu Pouzit nastaveni zobrazeni. Chcete-li
odstranit lokalni nastaveni zobrazeni pro v8echny grafiky v dokumentu, vyberte Vymazat nastaveni zobrazeni na urovni objekt(i z podnabidky
Zobrazeni > Rychlost zobrazeni.

Volby rychlosti zobrazeni
Tyto volby Fidi zobrazeni grafik na obrazovce, nemaiji ale vliv na kvalitu tisku nebo exportovaného vystupu.

Pouzijte pfedvolby Rychlost zobrazeni, chcete-li nastavit vychozi volbu pro vSechny otevirané dokumenty, a upravte nastaveni, ktera definuji tyto
volby. Kazda volba zobrazeni ma vlastni nastaveni pro zobrazeni rastrovych obrazt, vektorovych grafik a prihlednosti.

Rychlé Zobrazuje bitmapové obrazy nebo vektorové grafiky jako Sedé ramecky (ve vychozim nastaveni). Pouzijte tuto volbu, kdyz chcete rychle
prochazet dvojstranky, které obsahuji hodné obrazli nebo efektl prahlednosti.

Typické Zobrazuje nahled obrazu v nizkém rozliSeni (ve vychozim nastaveni), dostacujicim pro identifikaci a umisténi obrazu nebo vektorové
grafiky. Typicka je vychozi volba a je to také nejrychlej$i zplsob, jak zobrazit rozpoznatelné obrazy.

Vysoka kvalita Zobrazuje bitmapovy obraz nebo vektorovou grafiku ve vysokém rozliseni (ve vychozim nastaveni). Tato volba poskytuje nejvyssi
kvalitu, ale je nejpomalejsi. Pouzijte ji, kdyz chcete obrazy jemné doladit.

Poznamka: Volby zobrazovani obrazu neovliviiuji vystupni rozliseni, kdyz exportujete nebo tisknete obrazy obsazené v dokumentu. Kdyz
tisknete na postscriptové zarizeni, exportujete do XHTML nebo exportujete do EPS nebo PDF, vysledné rozliseni obrazu je zavislé na volbach
vystupu, které vyberete pri tisku nebo exportu souboru.

Nastaveni vychozi rychlosti zobrazeni

V predvolbach Rychlost zobrazeni mlzete nastavit vychozi volby zobrazeni, které InCopy pouzije pro kazdy dokument. MizZete zménit rychlost
zobrazeni dokumentu v nabidce Zobrazeni nebo zménit nastaveni jednotlivych objektt v nabidce Objekt. Pokud napfiklad pracujete na projektech,
které obsahuji mnoho fotografii s vysokym rozli§enim (napfiklad katalog), muzete chtit, aby se vSechny dokumenty rychle oteviraly. Mizete tedy
nastavit vychozi volbu zobrazeni na Rychlé. Kdyz chcete zobrazit obrazy detailnéji, mtzete prepnout zobrazeni dokumentu na Typické nebo
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Vysoka kvalita (a pfedvolby ponechat na Rychlé).

Rovnéz mlzete zvolit zobrazeni nebo lokalné zménit nastaveni zobrazeni pouzité pro jednotlivé objekty. Pokud je vybrana volba Zachovat
nastaveni zobrazeni na urovni objekt(, nastaveni aplikovana na objekty se ulozi s dokumentem.
1. Vyberte Upravy > Ptedvolby > Rychlost zobrazeni (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Rychlost zobrazeni (Mac OS).

2. Ve volbé Vychozi zobrazeni vyberte Typické, Rychlé nebo Vysoka kvalita. Vybrana volba zobrazeni se pouzije pro vS§echny dokumenty,
které otevrete nebo vytvofrite.

3. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Chcete-li ulozit nastaveni zobrazeni pouzité na jednotlivé objekty, vyberte Zachovat nastaveni zobrazeni na urovni objektu.
« Chcete-li zobrazit vSechny grafiky pomoci vychozi volby zobrazeni, vypnéte Zachovat nastaveni zobrazeni na urovni objektu.

4. V ¢&asti Upravit nastaveni zobrazeni vyberte volbu zobrazeni, které chcete pfizplsobit, a pak posurite jezdec pro rastrové obrazy nebo
vektorové grafiky na poZzadované nastaveni.

5. kliknéte na OK.

Kazda volba zobrazeni ma samostatna nastaveni pro rastrové (bitmapové) obrazy, vektorové grafiky a efekty priihlednosti.

va o , . . Zpét na zacatek
Prizpusobeni voleb rychlosti zobrazeni .

Muzete pfizplGsobit definice vSech voleb rychlosti zobrazeni (Rychlé, Typické a Vysoka kvalita). Kazda volba zobrazeni ma samostatna nastaveni
pro rastrové (bitmapové) obrazy, vektorové grafiky a efekty prahlednosti.

Spravované (pfipojené) ¢lanky InCopy obsahuji data nahledovych obrazd s nizkym rozli§enim, takZe neni nutné stahovat obraz s plnym rozlisenim
ze serveru, kdykoli je soubor vyhrazeny.
1. Vyberte Upravy > Ptedvolby > Rychlost zobrazeni (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Rychlost zobrazeni (Mac OS).
2. Pro Upravit nastaveni zobrazeni zvolte volbu zobrazeni, kterou chcete zménit.
3. Pro kazdou volby zobrazeni posunte jezdce pro Rastrové obrazy nebo Vektorové grafiky na pozadované nastaveni:
Sedé Zobrazi obraz jako $edy ramed&ek.
Nahledy Zobrazi obrazy v rozliSeni nahledu (72 dpi).
Vysoké rozliSeni Zobrazi obrazy v maximalnim rozliSeni podporovaném monitorem a platnym nastavenim zobrazeni.

4. Pro kazdou volbu zobrazeni posunte jezdec pro Pruhlednost na pozadované nastaveni:
Vypnuto Nezobrazi zadné efekty prahlednosti.

Nizka kvalita Zobrazi zakladni pruhlednost (kryti a rezimy prolnuti), efekty prahlednosti (vrzeny stin a prolnuti okrajl) se zobrazi pfiblizné
v nizkém rozliSeni.

Poznamka: V tomto rezimu neni obsah stranky izolovany od pozadi, proto objekty s jinym rezimem prolnuti nez Normalni mohou vypadat
Jinak nez v jinych aplikacich a v konecném vystupu.

Stredni kvalita Zobrazi vrzené stiny a prolnuti okraji v nizkém rozliSeni. Tento rezim se doporucuje pro vétsinu praci, pokud dokument
neobsahuje velky podil pruhlednych prvk( nebo mnoho efektt prahlednosti.

Vysoka kvalita Zobrazi vrzené stiny, prolnuti okraj, podklady CMYK a dvojstranky ve vys$sim rozliSeni (144 dpi).

Poznamka: Kdyz je pouzity prostor prolnuti dokumentu CMYK a vy jste zapnuli nahled pretiskii nebo kontrolni nahled, smichani
pruhlednosti s podkladem se provede ve CMYK a ne v RGB. To znamena, Ze ¢aste¢né pruhledné barvy CMYK se zobrazi jako odstiny
barev CMYK.

5. Chcete-li zobrazit vyhlazovani pro text, tahy, vypiné a dalSi prvky stranky, zvolte Zapnout vyhlazeni. Pokud je text pfevedeny na obrysy,
vysledné obrysy mohou byt vyhlazené (pouze Mac OS).

6. Chcete-li nastavit velikost, pod kterou se text zobrazi jako Sedy pruh, zadejte hodnotu do volby Zobrazovat Sedé text pod.
7. Kliknéte na OK.

Chcete-li vratit vsechny ovladaci prvky zpét na pivodni vychozi nastaveni, kliknéte na PouZit vychozi.

(@) ev-rvo-sn |
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Ramecky, mrizky, pravitka a voditka

O rameccich v souborech InCopy
Zména jednotek méreni a pravitek
Zména pocatku pravitek

Mrizky a jejich pouziti

Zobrazeni voditek

Prace s vrstvami

P v s Zpét na zacatek
O rameccich v souborech InCopy .
Stejné jako v aplikace Adobe InDesign se veskery text a vSechny grafiky InCopy zobrazuji uvnitf rameckd. Pro pfipojené dokumenty se umisténi
ramecku a navrh publikace urcuje v aplikaci InDesign. Strukturu ramecku dokumentu aplikace InDesign mGzete vidét v zobrazeni rozvrzeni

v InCopy.

Upravy rameéku

Veskeré zmény rameckd musite (vy nebo nékdo z vaseho tymu) provést z dokumentu aplikace InDesign, pokud tyto ramecky nejsou uréeny pro
vélenéné grafiky. V¢lenéné grafické ramecky mlzete na rozdil od ostatnich rameck( posunout, zvétsit nebo zmensit, otocit nebo zkosit. Dalsi
informace najdete v dokumentaci ke svému workflow.

Zietézeni textu

Dlouhy ¢lanek muze natékat z jednoho ramecku do ostatnich ramecku, které jsou spojené v posloupnosti neboli zfetézené. Zietézeny clanek
zacina v konkrétnim sloupci na strance a muze pokracovat v libovolnych dal$ich sloupcich a strankach publikace. Posloupnost zfetézeni pro
¢lanek InCopy nastavuje vzdy uzivatel aplikace InDesign.

Kdyz pridate text do zfetézeného ¢lanku, ¢lanek natéka do kazdého nasledujiciho ramecku, dokud nejsou vSechny pfifazené ramecky piné.

b |

1.Light 3.Topsoll
2.\Water

- |

1.Light {natural 2.\Water
or electric% 3.Tapsoll
p——

Natékani zretézeného textu: Puvodni text ve zfetézenych rameccich (nahofe); po pridani textu do prvniho ramecku text pretece do druhého
ramecku (dole)

Pokud se text nevejde do prostoru svého vyhrazeného ramecku, skryta ¢ast ¢lanku se nazyva presahujici text.

w . ve s P Zpét na zacatek
Zména jednotek méreni a pravitek .
InCopy obsahuje svislé hloubkové pravitko pro pfizplsobeni rozsahu textu v zobrazeni sloupcud a ¢lankl a také vodorovna a svisla pravitka

v zobrazeni rozvrzeni pro méfeni rozvrzeni. Poc¢atek pravitek je standardné umistény v levém hornim rohu stranky nebo dvojstranky. To muzete
zmeénit pfesunutim pocatku pravitek.

MUzZete pracovat s nékolika standardnimi mérnymi jednotkami, kdykoli tato nastaveni zménit a doc¢asné zménit aktualni mérné jednotky pfi
zadavani hodnoty. Pfi zméné mérnych jednotek se voditka, mFizky a objekty neposunou, takze po zméné dilkt pravitka nemusi byt dilky
zarovnané s objekty, které byly zarovnané na staré dilky.
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Pro vodorovna a svisla pravitka mlzete nastavit riizné jednotky meéreni. Napfiklad mnoho novin méfi vodorovné rozvrzeni v jednotkach pica a
svislé textové ¢lanky v palcich. Jednotky, které vyberete pro vodorovné pravitko, se vztahuji také na tabulatory, okraje, odsazeni a dal$i hodnoty.
Kazda dvojstranka ma své vlastni svislé pravitko, ale vSechna svisla pravitka maji stejna nastaveni ur€ena v sekci Jednotky a kroky klaves

v dialogovém okné predvoleb.

Vychozi jednotka méfeni pro pravitka je pica (1 pica = 12 bodu). MGzete zménit jednotky pravitek a urcit, kde se na pravitku zobrazi hlavni dilky.
Pokud napfiklad nastavite jednotky pro svislé pravitko na 12 bod, hlavni dilky pravitka se zobrazi kazdych 12 bod0 (pokud je v sou¢asném
zvétSeni takové zobrazeni mozné). Dilky pravitka odpovidaji nastavenym hlavnim dilkim, takze kdyz pravitko ukazuje v daném pfikladu 3,
oznacuje to treti 12bodovy krok neboli 36 bodu.

Urcéeni jednotek méreni
Mdzete nastavit viastni jednotky méreni pro pravitka na obrazovce a pro pouZiti v panelech a dialogovych oknech. Tato nastaveni mizete také
kdykoli zménit a do¢asné zménit aktualni jednotky mérfeni pri zadavani hodnoty.
1. Zvolte Upravy > Predvolby > Jednotky a kroky kldves (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Jednotky a kroky klaves (Mac OS).
2. V poli Vodorovné a Svisle vyberte jednotky méfeni, které chcete pouzivat pro vodorovné a svislé rozméry na pravitkach, v dialogovych
oknech a panelech; zvolte Vlastni a zadejte vzdalenost v bodech, ve které maji byt od sebe hlavni dilky na pravitku. Kliknéte na OK.

Jednotky pravitka mizete také zménit kliknutim pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) na pravitko a volbou jednotek
z kontextové nabidky.

Lokalni zména vychozich jednotek méreni
Muzete urcit jednotku méfeni, ktera je jind nez vychozi.

%+ Zvyraznéte existujici hodnotu v panelu nebo v dialogovém okné a zadejte novou hodnotu pomoci zapisu podle nasledujici tabulky:

Abyste zadali: Zadejte za hodnotou tato Priklady Vysledek

pismena:
Palce i 5.25i 5,25 palce

in 5,25in

inch 5,25inch

5,25"

Milimetry mm 48mm 48 milimetra
Centimetry cm 12cm 12 centimetrd
Pica p 3p 3 pica
Body pt 6pt 6 bodu

p (pfed hodnotou) p6
Pica a body p (mezi hodnotami) 3p6 3 pica a 6 bodu
Obrazové body ob 5px 5 obrazovych bodu
cicera c 5c 5 cicer
Agate ag 5ag 5 agate
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v v 2 . Zpét na zacatek
Zména pocatku pravitek :

Pocatek pravitek je misto, kde se protinaji nuly na vodorovném a svislém pravitku. Standardné je pocatek pravitek v levém hornim rohu prvni
stranky kazdé dvojstranky. To znamena, Ze vychozi poloha poc¢atku pravitek vzhledem ke dvojstrance je vzdy stejna, mize se ale zdat, ze se
méni vzhledem k pracovni ploSe.

Souradnice polohy X a Y v ovladacim panelu a v panelech Informace a Transformace se zobrazuji relativné k pocatku pravitek. Po¢atek mazete
presunout, chcete-li méfit vzdalenosti, vytvofit novy referenéni bod pro méreni nebo dlazdicové rozdélit stranky vétsi velikosti. Standardné ma
kazda dvojstranka jeden pocatek v levém hornim rohu prvni stranky, ale mazete ho umistit také ve hibetu vazby nebo mizete urcit, aby kazda
stranka ve dvojstrance méla svuj vlastni pocatek.

Upraveni pocatku pravitek
Kdyz premistite poCatek pravitek, pfesune se pocatek do stejné relativni polohy na vSech dvojstrankach. Pokud napfiklad presunete pocatek
pravitek do levého horniho rohu druhé stranky dvojstranky, zobrazi se v této pozici na druhé strance vSech ostatnich dvojstranek v dokumentu.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Chcete-li pfesunout pocatek pravitek, pretahnéte prisecik vodorovného a svislého pravitka do polohy na strance, kam chcete umistit pocatek
pravitek.

Nastaveni nového pocatku pravitek

» Chcete-li obnovit po¢atecni bod pravitek, dvojité kliknéte na prisecik vodorovného a svislého pravitka

e Chcete-li zamknout nebo odemknout poc¢atek pravitek, kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na
pocatek pravitek a z kontextové nabidky vyberte volbu Zamknout pocatek pravitek.

Zména vychoziho pocatku pravitek

Pomoci nastaveni Poc¢atek v dialogovém okné Predvolby miZzete nastavit vychozi pocatek pravitek a také rozsah vodorovného pravitka. Rozsah
ur€uje, zda pravitko méfi pres stranku, pfes celou dvojstranku nebo pro vicestrankové dvojstranky ze stranky zcela vlevo ke hrbetu vazby a od
hibetu smérem ven.

Pokud nastavite pocatek pravitka do hibetu vazby kazdé dvojstranky, pocatek bude zamknuty ve hibetu. Dokud nezvolite jinou volbu pocatku,
nebudete moci premistit poc¢atek pravitka jeho pretazenim z priuseciku pravitek.

1. Zvolte Upravy > Predvolby > Jednotky a kroky klaves (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Jednotky a kroky klaves (Mac OS).
2. V casti Jednotky pravitka v nabidce Poc¢atek provedte jeden z nasledujicich tkonu:

» Chcete-li nastavit po€atek pravitek do levého horniho rohu kazdé dvojstranky, zvolte Dvojstranka. Vodorovné pravitko méfi pfes celou
dvojstranku.

« Chcete-li nastavit pocatek pravitek do levého horniho rohu kazdé stranky, zvolte Stranka. Vodorovné pravitko za¢ina od nuly na kazdé
strance ve dvojstrance.

» Chcete-li nastavit zaCatek pravitka na stfed hibetu, vyberte Hfbet. Vodorovné pravitko ukazuje zaporna Cisla smérem k levému okraji
hibetu a kladna ¢isla smérem k pravému okraji hibetu.

Nastaveni pocatku vodorovného pravitka mizete také zménit pomoci kontextové nabidky, ktera se zobrazi, kdyz kliknete pravym tlacitkem
(Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na vodorovné pravitko.

Zpét na zacatek

Mrizky a jejich pouziti
V zobrazeni rozvrzeni mlzete zobrazit (nebo skryt) systém mriZzek a voditek a znazornit s jejich pomoci polohu a zarovnani objektd. Ve vétsiné

pracovnich systému nastavuje mizky a voditka pro publikaci navrhar pracujici s aplikaci InDesign. UzZivatelé InCopy mohou vidét tyto pomucky
pro rozvrzeni po pfipojeni ¢lanku InCopy k dokumentu aplikace InDesign.

MFizky muGzete vytvofit v prostifedi InCopy. Protoze ale mfizky aplikace InDesign pfi pfipojeni soubor(i nahradi nastaveni InCopy, je tato funkce

Tyto miizky a voditka nejsou nikdy viditelné v tiSt€éném nebo exportovaném vystupu. Na kazdé strance existuje jedna sada pravitek a mrizka, ale
voditko mize byt bud pres vSechny stranky pfislusné dvojstranky nebo pouze v jedné strance.
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Poznamka: Mrizky, pravitka a voditka nejsou k dispozici v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku.
Nastaveni mrizky ucari
Pouzijte pfedvolby mfizky, chcete-li nastavit mrizku Uucafi pro cely dokument.

1. Zvolte Upravy > Predvolby > Mfizky (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Mfizky (Mac OS).

2. Urcete barvu mfizky ucafi vybérem barvy z nabidky Barva. Z nabidky Barva muzete také zvolit volbu Viastni.
3. U hodnoty Vzhledem k ur€ete, zda ma mfizka zacinat od horni ¢asti stranky nebo od horniho okraje.
4

. Do Zacatek zapiste hodnotu odsazeni mfizky od horni hrany stranky nebo od horniho okraje stranky podle volby, kterou vyberete v nabidce
Vzhledem k. Pokud mate problémy se zarovnanim svislého pravitka na tuto mfizku, zkuste zacit s nulovou hodnotou.

5. Do pole Dilky po zadejte hodnotu pro odstup mezi ¢arami mfizky. Ve vétSiné pfipadd zadejte hodnotu, ktera se rovna prokladu hlavniho
textu, aby se fadky textu zarovnavaly pfesné na tuto mfizku.

A B
@c¢g |

&

Ul & 12 12
||I|||||I|||||I||||I||||I||1

A T T

Mrizka ucafi v okné dokumentu
A. Prvni ¢ara mrizky B. Krok mezi ¢arami mfizky

6. Ve volbé Prah zobrazeni zadejte hodnotu zvétSeni, pod kterym se jiz mfizka nezobrazi. ZvétSete hodnotu prahu, chcete-li zabranit zobrazeni
prili§ hustych ¢ar mrizky pfi malém zvétSeni.

MFizka ucari pfi zvétSeni pod prahem zobrazeni (vlevo) a nad prahem zobrazeni (vpravo)

7. kliknéte na OK.

Nastaveni mfizky dokumentu
1. Zvolte Upravy > Predvolby > Mfizky (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Mfizky (Mac OS).
2. Urcete barvu mfizky dokumentu vybérem barvy z nabidky Barva. Z nabidky Barva mUzete také zvolit volbu Vlastni.
3. Provedte jeden z nasledujicich tkonl a kliknéte na OK:
o Chcete-li umistit mfizku dokumentu a m¥izku Gc¢afi za vSechny ostatni objekty, vyberte volbu MFizka vzadu.
« Chcete-li umistit mfizku dokumentu a mfizku ucafi pfed vSechny ostatni objekty, odznacte volbu MFizka vzadu.

Chcete-li vioZit voditka za vsechny dalsi objekty, mizZete také zvolit Voditka vzadu v kontextové nabidce, které se zobrazi, kdyz kliknete pravym
tlacitkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na prazdnou oblast okna dokumentu.

Zobrazeni nebo skryti mfizek
o Chcete-li zobrazit nebo skryt mfizku ucafri, zvolte Zobrazeni > Mfizka a voditka > Zobrazovat/Skryt mfizku Gcafi.

o Chcete-li zobrazit nebo skryt mfizku dokumentu, zvolte Zobrazeni > Mfizka a voditka > Zobrazovat/Skryt mfizku dokumentu.

Zpét na zacatek

Zobrazeni voditek
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Voditka se lisi od mfizky tim, Ze je Ize libovolné umistit na strance nebo na pracovni ploSe. Uzivatelé aplikace InDesign mohou vytvaret dva druhy
voditek: voditka stranky, ktera se objevi pouze na strance, kde byly vytvofeny, nebo voditka dvojstranky, ktera se zobrazi pres vSechny stranky a
pracovni plochu vicestrankové dvojstranky. Voditka mazete zobrazit, pokud existuji v dokumentu aplikace InDesign nebo souboru ulohy, ale
nemuzete je vytvofit v InCopy.

Voditka
A. Voditko dvojstranky B. Voditko stranky

Zobrazeni nebo skryti voditek
1. Zkontrolujte, Ze jste v zobrazeni rozvrzeni; v pfipadé potreby kliknéte na zalozku zobrazeni Rozvrzeni nad panelem pro upravy.
2. Zvolte Zobrazeni > Mfizka a voditka > Skryt/Zobrazovat voditka.

Zobrazeni voditek za ostatnimi objekty
Voditka se standardné zobrazuji pfed vSemi ostatnimi voditky a objekty. Néktera voditka ale mohou zakryvat zobrazeni nékterych objektl,
napfiklad linek s malou tloustkou tahu.

Muzete zménit predvolbu Voditka vzadu, chcete-li zobrazit voditka pfed nebo za v§emi ostatnimi objekty. Bez ohledu na pfedvolbu Voditka vzadu
jsou ale objekty a voditka vzdy pred voditky okraji a pred voditky sloupcu.

1. Zvolte Upravy > Predvolby > Voditka a pracovni plocha (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Voditka a pracovni plocha (Mac OS).

2. Vyberte Voditka vzadu a kliknéte na OK.

Prizplsobeni pracovni plochy a voditek
1. V nabidce Upravy (Windows) nebo v nabidce InCopy (Mac OS) zvolte Pfedvolby > Voditka a pracovni plocha.
2. Chcete-li zménit barvu voditek okraju nebo voditek sloupct, zvolte pfednastavenou barvu z nabidky nebo zvolte Viastni a urcete barvu
pomoci dialogu pro vybér barvy.
3. Chcete-li zvétsit nebo zmensit pracovni plochu, zadejte hodnotu pro Minimalni svisly posun.
4. Kliknéte na OK.

; . Zpét na zacatek
Préace s vrstvami P

Vrstvy jsou jako pruhledné félie poloZzené na sobé. Pokud vrstva neobsahuje objekty, muzete skrz ni vidét jiné objekty ve vrstvach pod ni.

Vrstvy mohou vytvaret pouze uzivatelé aplikace InDesign. Uzivatelé aplikace InCopy mohou zobrazit nebo skryt vrstvy, zobrazit nebo skryt objekty
na vrstvach a ménit nastaveni vrstev. Pokud uzivatel aplikace InDesign vytvofil v dokumentu nekolik vrstev, tyto vrstvy mazete v InCopy skryt, coz
umoziuje upravovat urcité oblasti nebo druhy obsahu v dokumentu bez ovlivnéni jinych oblasti nebo druht obsahu. Pokud se napfiklad dokument
tiskne pomalu, protoZze obsahuje mnoho velkych grafik, mizete skryt vSechny vrstvy neobsahujici text a rychle vytisknout vrstvu s textem pro
korekturu textu.

Dal$i poznamky k vrstvam:
« Objekty na vzorech se zobrazuji v kazdé vrstvé vzadu. VVzorové objekty se mohou zobrazit pfed objekty na strance dokumentu, kdyz jsou ve
vySSi vrstve.
» Vrstvy se uplatiiuji na vSech strankach dokumentu, véetné vzorl. Pokud napfiklad skryjete vrstvu 1 pfi Gpravach stranky 1 dokumentu, bude
vrstva skryta na vSech strankach, dokud se nerozhodnete ji opét zobrazit.

Zobrazeni a skryti vrstev
1. Zvolte Okna > Vrstvy.
2. V panelu Vrstvy provedte jeden z nasledujicich Gkonu:
o Chcete-li skryt urcitou vrstvu, kliknéte na ikonu oka vlevo od nazvu vrstvy.
o Chcete-li zobrazit urcitou vrstvu, kliknéte na prazdné misto vlevo od nazvu vrstvy.
« Kliknutim na trojuhelnik vedle nazvu vrstvy zobrazite objekty vrstvy. Kliknutim na ikonu oka zobrazite nebo skryjete jednotlivé objekty.
» Chcete-li zobrazit nebo skryt vSechny vrstvy najednou, z nabidky panelu zvolte Skryt/Zobrazit vSechny vrstvy.
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Poznamka: Tisknou se pouze viditelné vrstvy a objekty.

Dal$i témata napovédy
Vrstvy

(@) ov-rio-5v |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udajd online
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InCopy a InDesign

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Prace se spravovanymi soubory

Otevieni sdileného obsahu

Vyhrazeni obsahu

Otevirani spravovanych soubort (InCopy)
Aktualizace souborti tloh (InDesign)
Aktualizace obsahu

NeumysIné aktualizace préace

Aktualizace rozvrzeni aplikace InDesign
Zpristupnéni obsahu

Ulozeni zmén (InDesign)

Ulozeni zmén (InCopy)

Zpét na zacatek

Otevieni sdileného obsahu

Soubory uloh (.inca) mohou otevirat pouze uzivatelé InCopy. Pokud uzivatel InCopy otevie soubor aplikace InDesign obsahujici Ulohu, uzivatel
bude mit pFistup k veSkerému spravovanému obsahu bez ohledu na ulohy.

“ Provedte jeden z nasledujicich tkonu.
« V InCopy zvolte Soubor > Otevfit, vyberte soubor Ulohy (.icma nebo .inca) a kliknéte na Otevrit.

« V aplikaci InDesign nebo v InCopy zvolte Soubor > Otevfit, vyberte soubor aplikace InDesign (.indd) obsahujici pfifazeny obsah a kliknéte na
Otevrit.

» Otevrete balicek ulohy. Viz Pfijimani balickd (InCopy).

Nazvy uloh a jejich obsah se zobrazi v panelu Ulohy.

Zpét na zacatek

Vyhrazeni obsahu

Kdyz si vyhradite polozku, do souborového systému se umisti skryty soubor zamku (.idlk). Jakmile je obsah vyhrazeny, mate vyhradni kontrolu
nad jeho obsahem, a nikdo jiny nemuze provadét jeho zmény. Vyhradit si muzete pouze obsah InCopy; nemUzete si vyhradit dokumenty aplikace
InDesign s informacemi o rozvrzeni.

Kdyz se pokusite zavfit dokument aplikace InDesign obsahujici jeden nebo vice soubor obsahu InCopy, které mate vyhrazené, objevi se
vystrazna zprava s pozadavkem, abyste vSechen obsah zpfistupnili. Pokud dokument zaviete, aniz byste soubory obsahu zpfistupnili, zdstanou
vyhrazené pro vas az do pfistiho otevieni dokumentu aplikace InDesign. Pfi ulozeni dokumentu aplikace InDesign se automaticky ulozi i vSechny
soubory obsahu InCopy, které je mozné upravovat.

Vyhrazeni obsahu (InDesign)
% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« V rozvrzeni vyberte textové nebo grafické ramecky, které chcete upravovat, a zvolte Upravy > InCopy > Vyhradit si.
« V panelu Ulohy vyberte soubory a z nabidky panelu zvolte Vyhradit si.

Kdyz si v aplikaci InDesign vyhradite dostupny obsah, zobrazi se na textovém ramecku v aplikaci InDesign ikona Upravovany # Pokud jsou
soubory uloh uloZené na lokalnim serveru, v InCopy se na rameéku InCopy a v panelu Ulohy zobrazi ikona PouZivany x

Vyhrazeni obsahu (InCopy)
1. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

» Pokud je pozadovany obsah soucasti Ulohy, zvolte Soubor > Otevfit a vyberte soubor tlohy (.icma nebo .inca).

» Pokud byl pozadovany obsah exportovan jako samostatné soubory, zvolte Soubor > Otevfit a vyberte soubor InCopy (.icml nebo .incx).
Chcete-li vidét rozvrzeni, abyste mohli pfizptsobit délku textu, vyberte dokument aplikace InDesign.

2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Chcete-li si vyhradit jeden soubor obsahu InCopy, zvolte Soubor > Vyhradit si.
« Chcete-li si najednou vyhradit viechen obsah v Gloze, vyberte tuto Glohu v panelu Ulohy a z nabidky panelu zvolte Vyhradit si.

« Chcete-li si vyhradit jednotlivé poloZky Glohy, oteviete seznam Uloh v panelu Ulohy, vyberte poloZku nebo vice poloZek a z nabidky
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panelu zvolte Vyhradit si.
Vedle jedné nebo vice polozek v panelu Ulohy se zobrazi ikona Upravovany f, ktera oznacuje, ze mate obsah vyhrazeny pro vyhradni
pouziti.
3. Pokud se zobrazi vyzva pro aktualizaci obsahu zmé&nami, kliknéte na OK.

Kdyz si v InCopy vyhradite dostupny obsah, zobrazi se na textovém ramec&ku InCopy a panelu Ulohy ikona Upravovany 7 v aplikaci InDesign se
na ramecku aplikace InDesign zobrazi ikona Pouzivany &

sz s , o Zpét na zacatek
Otevirani spravovanych soubort (InCopy) pernas

Otevreni spravovaného souboru obsahu (.icml nebo .incx) pfimo v InCopy a prace s timto souborem v zobrazeni ¢lanku maze byt vhodnéjsi pro
rychlé psani a Upravy. Jednotlivy spravovany soubor si nemusite vyhradit pro Upravy; InCopy to udéla automaticky. Pfi uloZzeni a zavfeni souboru
InCopy automaticky obsah zpfistupni. Pfikazy pro ulozeni jsou odliSné v pfipade, Ze jste otevreli jednotlivé soubory.

. o s . Zpét na zacatek
Aktualizace soubort uloh (InDesign) .

Zmény do uloh muzete ulozit ruéné nebo pfi zavieni aktualniho dokumentu. Aktualizace souboru Ulohy je jediny zpUsob, jak zpfistupnit zmény
rozvrzeni uzivatelim InCopy.

#* Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
« Chcete-li aktualizovat vybrané ulohy, vyberte je v panelu Ulohy a z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat vybrané ulohy.

« Chcete-li aktualizovat véechny neaktualni tlohy v sou¢asném dokumentu, z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat zastaralé tlohy.
Aktualizuji se pouze Ulohy, které jsou neaktualni.

« Chcete-li aktualizovat vdechny dlohy v aktualnim dokumentu, z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat viechny Glohy.

Poznamka: Pokud ma uZivatel InCopy otevienou tlohu, kdy? tuto tlohu aktualizujete, v InCopy se vedle tlohy v panelu Ulohy zobrazi ikona
Neaktualni i,

. Zpét na zacatek
Aktualizace obsahu . ‘

Chcete-li zajistit, abyste vzdy pracovali na nejaktualn&jsim obsahu, davejte pozor na ikony Neaktualni v panelu Ulohy a podle nich provadéjte
aktualizaci obsahu. Aktualizace souboru ulohy InCopy a jeho obsahu nebo aktualizace jednotlivych soubort obsahu zkopiruje data z posledni
kopie v souborovém systému, aby verze na vasem pocitaci odpovidala verzi v souborovém systému. Aktualizace nevyzaduje zpfistupnéni nebo
vyhrazeni a neda vam prava pro Upravy. Aktualizace ale maze zpUsobit problémy v pfipadé, Ze jiny uzivatel odstranil vas zamek.
Poznamka: Aktualizace obsahu neaktualizuje obsah v bali¢cich Uloh, které uZivatelé nevrétili.
Typicky pracovni postup aktualizace je nasledujici:

1. Uzivatel InCopy otevfe soubor ulohy nebo si vyhradi jednotlivy soubor obsahu a upravi obsah.

2. Uzivatel InCopy ulozi soubor obsahu, ¢imz aktualizuje jeho kopii v souborovém systému, a pokracuje v praci.

3. Uzivatel aplikace InDesign uvidi ikonu Neaktualni A vedle vybéru v panelech Ulohy a Vazby a na pfisludném ramecku ikony Pouzivany P g
a Neaktualni textovy obsah @4 nebo Neaktualni graficky obsah .

W March.indd

P Mews_assignments (editor)

W Shorts (writer)

Shorts-006 Gray jay

Shorts-022 Flamingoes

Shorts-8irds everywher...

Shorts=yellow |2 af

Count

Cradit f
Uzivatel: Writer o & Bl F |
Panel Ulohy s ikonami Pouzivany a Neaktualni (vievo) a rozvrZeni s neaktualnim obsahem (vpravo)

4. Uzivatel aplikace InDesign aktualizuje obsah.

Aktualizace obsahu pfi otevieni spravovaného dokumentu (InDesign)
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1. Zvolte Soubor > Otevfit, najdéte soubor, ktery chcete otevfit, a kliknéte na Otevrit.
2. kliknéte na Ano v okné s dotazem, zda chcete v dokumentu aktualizovat upraveny obsah ze souborového systému.
3. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Chcete-li, aby vazby aktualizoval InDesign, kliknéte na Automaticky opravit vazby.

« Chcete-li opravit vazby ruéné, kliknéte na Neopravovat, a pak v panelu Vazby vyberte soubor, ktery chcete aktualizovat, a z nabidky
panelu zvolte Aktualizovat vazbu.

Aktualizace obsahu pfi praci (InDesign)
% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« V rozvrzeni vyberte textové nebo grafické ramecky a zvolte Upravy > InCopy > Aktualizovat obsah.

« V panelu Vazby vyberte textové nebo grafické ramecky a kliknéte na tladitko Aktualizovat vazbu %=E nebo z nabidky panelu Ulohy zvolte
Aktualizovat vazbu.

Aktualizace obsahu pfi praci (InCopy)
+ Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Kliknutim umistéte textovy kurzor do textového ramecku, abyste ho vybrali, a pak zvolte Soubor > Aktualizovat obsah.
« Vyberte obsah v panelu Ulohy a pak kliknéte na tlagitko Aktualizovat obsah *3E, nebo z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat obsah.

Obsah muzete také aktualizovat pomoci panelu Vazby.

. . . . Zpét satek
NelimysIné aktualizace prace pet na zacse
Ve vétsiné pripadl jsou pfikazy aktualizace pro obsah, ktery jste si vyhradili, nedostupné, protoze tento obsah by mél byt vzdy aktualni. Mize se
ale vyskytnout nezadouci situace, pokud jiny uzivatel odstrani zamek vyhrazeného obsahu (pfetazenim souboru zamku [.idlk] do koSe), a upravi
obsah. V takovém pfipadé mohou byt pfikazy pro aktualizaci dostupné, i kdyz mate obsah vyhrazeny pro sebe, coz prakticky umozni dvéma lidem
upravovat obsah soucasné. Aktualizace obsahu zpuUsobi ztratu prace. Abyste dostali co nejlep$i vysledky, neodstrarujte soubory zamku.

Zpét na zacatek

Aktualizace rozvrzeni aplikace InDesign

UzZivatelé aplikace InDesign mohou upravovat rozvrzeni (napfiklad zménit velikost nebo umisténi textovych rameckd €lanku) a ukladat zmeény,
zatimco uzivatelé InCopy upravuji text téchto textovych rameckl. V pracovnim postupu se sdilenym serverem zavisi zplsob upozornéni uzivatell
InCopy na zmény rozvrzeni na tom, zda otevfeli soubor tlohy nebo si vyhradili jednotlivé soubory obsahu a také otevreli pfipojeny soubor aplikace
InDesign.

Plati nasledujici pravidla:

» Pokud uzivatel aplikace InDesign zméni rozvrzeni ramecku v Uloze, tento uzivatel musi aktualizovat Ulohu, aby byly zmény navrhu dostupné
pro uzivatele InCopy. InDesign neaktualizuje automaticky soubory uloh pfi uloZzeni dokumentu.

- Jakmile uzivatel aplikace InDesign aktualizuje tlohu uloZenou na sdileném serveru, zobrazi se v InCopy v panelu Ulohy vedle pFisluné ulohy
ikona Neaktualni 4. V InCopy musi uZivatel aktualizovat navrh, aby vidél aktuélni rozvrzeni.

« Pokud uzivatel aplikace InDesign zméni rozvrzeni exportovaného obsahu, ktery neni soucasti ulohy, zobrazi se vedle nazvu dokumentu
InDesign v panelu Ulohy ikona Neaktualni a titulni pruh dokumentu oznaéuje neaktuaini rozvrzeni. UZivatelé InCopy mohou aktualizovat
aktivni dokument aplikace InDesign poslednimi zmé&nami rozvrzeni a stylu.

Aktualizace rozvrzeni v InCopy je uzite€na pro pfizpusobeni mnozZstvi textu velikosti rameckd, protoze v zobrazeni rozvrzeni a sloupct je vidét
aktualni vzhled a zalomeni rfadka.

+* Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

- Pokud mate otevieny soubor tlohy a v panelu Ulohy je vedle nazvu Glohy zobrazena ikona Neaktualni 4, kliknéte na tlagitko Aktualizovat
navrh =& nebo zvolte Soubor > Aktualizovat navrh. Tento pfikaz nelze vzit zpét.

« Pokud nepracujete se soubory uloh a mate otevieny vice nez jeden dokument aplikace InDesign, vyberte ten, ktery chcete aktivovat, a zvolte
Soubor > Aktualizovat navrh.

wr - s Zpét na zacatek
Zpristupnéni obsahu .

Kdyz zpfistupnite spravovany soubor obsahu, ulozite ho do sdileného mista v souborovém systému, kde si ho mohou pro Upravy a jiné zmény
vyhradit ostatni uzivatelé. Export textového nebo grafického ramecku z aplikace InDesign ho automaticky také zpfistupni.

Prestoze je zpfistupnény soubor dostupny pro Upravy, nemuzete ho ve skute¢nosti upravovat, dokud si ho nevyhradite (pokud obsah neupravujete
v jednouzivatelském rezimu v InCopy). Zpfistupnénim obsahu se vzdate moznosti Uprav, ale soubor nezaviete. Obsah zUstane otevieny na
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obrazovce, ale je ve stavu pouze ke ¢teni.

Zasuvné moduly LiveEdit Workflow nevytvareji vice verzi souboru. Misto toho se soubory pfepiSou, kdyz je aktualizujete v InCopy nebo v aplikaci
InDesign.

Pokud pracujete na bali¢ku ulohy, po zpfistupnéni bali€¢ku ulohy ho vratte nebo predejte dal.

Zpristupnéni spravovaného obsahu (InDesign)
“ Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Vyberte obsah v rozvrzeni a zvolte Upravy > InCopy > Zpfistupnit.

« V panelu Ulohy vyberte obsah a z nabidky panelu zvolte Zpfistupnit.

Zpristupnéni spravovaného obsahu (InCopy)
“ Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Vyberte obsah v zobrazeni rozvrzeni a zvolte Soubor > Zpfistupnit.
« V panelu Ulohy vyberte obsah a z nabidky panelu zvolte Zpfistupnit.

Poznamka: Pred zpristupnénim obsahu muzete odvolat naposledy provedené zmény.
Kdyz soubor zpfristupnite, zobrazi se ikona Dostupny na textovém nebo grafickém réamecku v rozvrzeni v aplikaci InDesign, v zobrazeni
rozvrzeni v InCopy, v panelu Ulohy a v pruhu &lénku (InCopy).

zeni & i Zpét gatek
Ulozeni zmén (InDesign) pet e sacae
Kdyz pracujete s obsahem, ktery jste si vyhradili, mizete ulozit své zmény a aktualizovat kopii ¢lanku v souborovém systému.
#* Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

» Chcete-li ulozit vybrany obsah bez ulozeni zmén do dokumentu aplikace InDesign nebo nékterého z jeho pfipojenych soubort, vyberte
obsah v rozvrZeni a zvolte Upravy > InCopy > UloZit obsah.

« Chcete-li ulozit vSechny soubory obsahu, které mate vyhrazeny, zvolte Soubor > Ulozit. Tento typ uloZzeni neprovede automaticky aktualizaci
soubort tloh nebo vyhrazenych soubort obsahu v InCopy. U vyhrazenych soubor(i v panelu Ulohy v InCopy se ale bude zobrazovat ikona
Neaktudlni 4a.

» Chcete-li ulozit dokument aplikace InDesign pod novym nazvem s vazbami na existujici soubory InCopy, zvolte Soubor > UloZit jako. Poté se
budou ulohy v souboru InDesign zobrazovat jako chybéjici, dokud nebudou aktualizovany.

o Chcete-li ulozit kopii pravé aktivniho dokumentu, zvolte Soubor > Ulozit kopii. Kopii mizete dat novy nazev a umisténi, vazby na existujici
soubory InCopy se zachovaji.

Zpét na zacatek

Ulozeni zmén (InCopy)
“ Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

e Chcete-li ulozit soubor InCopy pod stejnym nazvem a do stejného umisténi v souborovém systému, zvolte Soubor > Ulozit obsah. Soubor
zUstava vyhrazeny pro vas.

o Chcete-li ulozit soubor obsahu InCopy s novym nazvem, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako. Nové vytvofeny soubor obsahu neni spravovan
v pracovnim postupu. Pfikaz Ulozit obsah jako je dostupny pouze v pfipadé, Ze jste pfimo otevreli soubor obsahu InCopy (.icml nebo .incx).

» Chcete-li ulozit kopii pravé aktivniho souboru obsahu InCopy, zvolte Soubor > Ulozit kopii obsahu. Kopii mizete dat novy nazev a umisténi.
UlozZena kopie neni spravovana v pracovnim postupu. Pfikaz Ulozit kopii obsahu je dostupny pouze v pfipadé, Ze jste pfimo otevreli soubor
obsahu InCopy (.icml nebo .incx).

o Chcete-li ulozit véechny pravé oteviené a vyhrazené soubory obsahu InCopy, zvolte Soubor > Ulozit cely obsah. Tim ulozite v§echny
soubory v jejich aktualnim umisténi. Pfikaz Ulozit cely obsah je dostupny pouze v pfipadé, Ze jste otevreli soubor ulohy nebo soubor aplikace
InDesign.

Dal$i témata napovédy

[3) v-rvo-s7 |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Zaklady postupy pro praci se spravovanymi soubory

Sdileni obsahu

Zpusoby prace s obsahem v InCopy

Spravované soubory

Osvédcené postupy pro praci se spravovanymi soubory
Priklady pracovnich postuptli se spravovanymi soubory
Zadéni identifikace uzivatele

lkony pracovniho postupu

. , Zpét na zacatek
Sdilenf obsahu P
Zasuvné moduly Adobe InCopy LiveEdit Workflow umozriuji autorim a redaktorim vytvaret podklady v InCopy ve stejné dobé, kdy navrhafi
pfipravuji rozvrzeni v aplikaci Adobe InDesign. Tento pracovni postup zahrnuje kontejnerové soubory oznac¢ované jako Ulohy pro seskupeni
souvisejicich ¢asti obsahu a dale nastroje pro zamykani soubor( a posilani zprav pro sdileni a aktualizaci souborut v aplikacich InCopy nebo
InDesign pfes sdilenou sit nebo v komprimovanych bali€cich, které Ize distribuovat e-mailem.

V pracovnim postupu na sdilené siti exportuji uzivatelé aplikace InDesign text a grafiky do sdileného umisténi v souborovém systému, kde k témto
soubortm maji pfistup uzivatelé InCopy, ktefi mohou zapisovat a upravovat jejich obsah. Vybrané textové a grafické ramecky se exportuji bud’ do
ulohy nebo jako samostatné soubory InCopy, kde se stanou soucasti spravovaného procesu a jsou propojeny s dokumentem aplikace InDesign.
Tyto sdilené soubory se oznacuji jako spravované soubory. PFi praci v souboru tlohy nebo v souboru aplikace InDesign na lokalnim serveru se
zmeény prisluSsného rozvrzeni nebo obsahu pfedavaji vSem uzivatelim, ktefi se U€astni pracovniho postupu pro tento dokument.

Stejny soubor obsahu mlze otevfit zaroven vice uzivatelt aplikaci InCopy nebo InDesign a stejny soubor Ulohy muaze otevfit zaroven vice
uzivatelti InCopy. Ale pouze jeden uzivatel si mize v dany okamzik vyhradit soubor InCopy pro Upravy. Ostatni mohou tento soubor pouze
prohlizet v reZimu pouze ke ¢teni. UzZivatel, ktery si vyhradi soubor spravovany v InCopy, mlze sdilet svou praci s ostatnimi uzivateli ulozenim
souboru na sdileny server nebo vracenim souboru uzivateli aplikace InDesign; ostatni uzivatelé ale nemohou v tomto souboru provadét zmény,
dokud neni znovu zpfistupnén. Tento systém umozniuje vice uzivatelim ziskavat pristup ke stejnému souboru, ale zabrariuje uzivateliim vzajemné
si pfepisovat svou praci.

Dal$i informace najdete v pfirucce InCopy LiveEdit Workflow (ve formatu PDF), ktera je dostupna na www.adobe.com/go/learn_liveedit_cz.

. . Zpét na zacatek
Zpusoby prace s obsahem v InCopy .
Obsah je bud' text, ktery prochazi jednim nebo vice ramecky, nebo importovana grafika. Existuje pét zakladnich zplGsobl prace s obsahem

v InCopy: otevfit soubor uUlohy, otevfit balicek ulohy, otevfit pfipojeny soubor InCopy, otevfit soubor aplikace InDesign, ke kterému jsou pfipojené
soubory InCopy nebo sestavit cely obsah zcela v InCopy.

Otevieni souboru uloh vytvorenych v aplikaci InDesign

Uzivatelé aplikace InDesign mohou vytvofit soubor Ulohy a urcit obsah, ktery se bude sdilet. Tato metoda umoznuje uzivateli aplikace InDesign
spojit souvisejici komponenty (nadpis, zakladni text, grafiky, popisky a podobné) a pak je pfidélit rGznym uzivatelim InCopy pro zapis a Upravy.
Uzivatelé InCopy oteviou soubor ulohy a pracuji pouze na komponentach, které jsou jim pfifazené. Zobrazeni zivého rozvrzeni ukazuje, jak souvisi
jejich upravovana kopie s rozvrzenim aplikace InDesign, aniz by bylo potfeba otevfit cely dokument aplikace InDesign. Pokud se ale rozvrzeni
zméni, musi uzivatel aplikace InDesign aktualizovat Ulohy a tim informovat uzivatele InCopy o téchto zménach. Soubory Uloh je mozné sdilet na
serveru nebo pomoci bali¢kl uloh.
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Dokument aplikace InDesign (.indd) se souborem dlohy (.icml) sloZeny ze tfi pfipojenych souborti s obsahem (.incx). Uloha a jeji komponenty se
zobrazuiji v panelu Ulohy a oteviraji se v InCopy.

Otevrieni balickt uloh

Pracovni postup s bali¢ky uloh je uzite€ny hlavné v pfipadé, kdy navrhafi a autofi pracuji na stejném projektu, ale nemaji pfistup na stejny lokalni
server. V takovych pfipadech mize uzivatel aplikace InDesign vytvofit jeden nebo vice balickll a e-mailem poslat komprimované soubory
pfifazenym uzivatelim InCopy. Uzivatelé InCopy mohou otevfit bali¢ky Uloh, upravit jejich obsah a vratit tyto balicky uzivateli aplikace InDesign,
ktery pak muze aktualizovat pfislusny dokument.

Otevieni pfipojenych soubori InCopy exportovanych z aplikace InDesign
V ur¢itych pracovnich postupech mohou uzivatelé aplikace InDesign exportovat text a grafiky jako samostatné soubory, misto jejich zabaleni do
souboru Ulohy. Export samostatnych soubor( je uzite€ny, pokud pracujete na navzajem nesouvisejicich grafikach nebo ¢astech textu. UzZivatelé
InCopy ale nemohou vidét, jak se obsah vejde do rozvrzeni aplikace InDesign.
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Otevieni dokumentu aplikace InDesign, ke kterym jsou pfipojené soubory InCopy

Pokud chtéji uzivatelé InCopy vidét vSechny polozky stranky v kontextu celého rozvrzeni, mohou otevfit a upravovat dokument aplikace InDesign
v InCopy. Tento pfistup mize byt uziteCny pro Upravy a pfizpusobeni rozsahu, pokud je dulezité vidét celkové rozvrzeni, pfipadné kdyz se

v dokumentu neupravuji pouze nékteré z ¢lanku, ale spiSe vétSina z nich. Poté, co uzivatel InCopy upravi ¢lanky, mize uzivatel aplikace InDesign
aktualizovat vazby na zménéné soubory. Pokud uzivatel aplikace InDesign zméni rozvrzeni, uzivateli InCopy se poSle upozornéni pfi ulozeni
dokumentu aplikace InDesign.

Sestaveni celého obsahu v InCopy

V InCopy Ize vytvorit obsah, ktery neni spojeny se souborem aplikace InDesign. V téchto samostatnych dokumentech je mozné zapisovat text a
pak tento text vylepSit pfifazenim pisem a styll a importovanim grafik z jinych aplikaci (napf. lllustratora Photoshop). Mizete také pfifadit tagy pro
budouci pouziti v XML. Tento pfistup je dobrou volbou v redakénich pracovnich postupech, kde obsah pfedchazi navrh. Pro samostatné
dokumenty InCopy muzete také nastavit a upravit textovou oblast, velikost a orientaci stranky. Pokud se ale ¢lanek pozdéji pfipoji k dokumentu
aplikace InDesign, nastaveni aplikace InDesign nahradi nastaveni pouzivana v InCopy.

. Zpét na zacatek
Spravovanesoubory

Chcete-li spravovat soubor, musite ho pfidat do souboru ulohy, exportovat z aplikace InDesign jako obsah InCopy nebo umistit jako obsah InCopy
do aplikace InDesign. Spravované soubory obsahuji informace o stavu obsahu a o jeho vlastnictvi. Se spravovanymi soubory muizete:

« Zamykat a odemykat ¢lanky, abyste zachovali neporusenost a celistvost souboru.
» Informovat uZivatele InCopy, kdyZ se souvisejici rozvrzeni aplikace InDesign zméni a neni jiz aktudlni.
» Rozpoznat uzivatele, ktery se souborem pracuije.

« Informovat uzivatele, kdyz jiz soubor obsahu InCopy neni aktualni, kdyz ho nékdo pouziva, nebo kdyz je dostupny pro Upravy. Metody
upozornéni zahrnuiji zpravy s upozornénim, ikony ramedkd, stavové ikony v panelu Vazby a stavové ikony v panelu Ulohy.
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Soubory pouze ke ¢teni

Kdyz se soubor obsahu zméni na spravovany, je vzdy pouze ke ¢teni pro vSechny uzivatele v pracovnim postupu, s vyjimkou osoby, ktera si ho
vyhradila. Kdyz si uzivatel vyhradi urcity soubor, software vytvofi soubor zamku (*.idlk) a poskytne tak uzivateli vyluéni pravo pro jeho Upravy.
Soubory pouze ke ¢teni maji nasledujici charakteristiky:

« Uzivatel InCopy nemUze ru¢né formatovat obsazeny text. Pokud ale ma text pfifazené znakové a odstavcové styly, uzivatel aplikace InDesign
mize zménit definice téchto stylt a tim zménit formatovani textu i tehdy, kdyz je soubor vyhrazeny pro nékoho jiného. Tyto zmény definice
stylu se projevi v textu, jakmile uzivatel aplikace InDesign soubor zaktualizuje.

« Obecné plati, Zze uzivatel InCopy ani uzivatel aplikace InDesign nemuize v zamknutém obsahu InCopy zménit objekty, jako je text
a aplikované styly. Nékteré objekty, napfiklad znakové a odstavcové styly, obsah pouze pouziva. Nemuzete napfiklad zménit, jak se znakovy
styl aplikuje na objekty v zamknutém obsahu, ale mizete zménit samotny znakovy styl a tim zménit vzhled textu.

» Uzivatel aplikace InDesign maze zmeénit okraje a sloupce textového obsahu, stejné jako tvar, polohu a pocet textovych rameckd vyplnénych
clankem.

« Uzivatel aplikace InDesign mize zménit geometrii a formatovani grafického ramecku, aniz by si musel grafiku vyhradit. UZivatel InCopy
nemuze zménit graficky ramecek ani jakékoli formatovani ramecku. Ale uzivatelé aplikaci InDesign i InCopy si museji graficky ramecek
vyhradit, aby mohli upravit samotnou grafiku (napfiklad ji otoc€it nebo zménit jeji velikost).

Zpét na zacatek

Osvédcené postupy pro praci se spravovanymi soubory
Pomoci nasledujicich postupt muzete zajistit, Ze budete vzdy pracovat s nejaktualnéjSim obsahem a nebudete prepisovat praci nékoho jiného:

« Soubory Uloh ukladejte na serveru, na ktery maji pfistup vSichni ¢lenové tymu. Pokud néktefi ¢lenové tymu nemaji pfistup na pfislusny
server, mUzete vytvofit a distribuovat balicky uloh.

« P¥i vytvoreni ulohy se vytvori specialni slozka, ktera obsahuje soubor Ulohy a pfislusny obsah. Tyto slozky uloh se pouzivaji k uchovavani
souboru uloh a obsahu. Tyto slozky zjednodu$uji spravu sdilenych soubor( v pracovni skupiné a zajistuji, Ze uzivatelé oteviraji spravné
soubory.

« V InCopy otevirejte radé&ji soubor tlohy misto jednotlivého ¢lanku InCopy. Tak mlzete vidét informace o délce ¢lanku a jeho rozvrzeni
v zobrazeni sloupcll a rozvrzeni. Pokud exportujete obsah bez pouziti soubort Uloh, mizete zobrazit informace o pfizpusobeni délky textu
a rozvrzeni pouze pomoci otevieni souboru aplikace InDesign.

« Jakmile otevfete soubor uUlohy, oteviete dokument aplikace InDesign nebo si vyhradite obsah v aplikaci InDesign nebo InCopy, zkontrolujte,
Ze se zobrazuji okraje rameckul (Zobrazeni > Zobrazovat netisténé > Zobrazovat okraje ramecku), abyste mohli vidét ikony ramecku, kdyz se
objevi.

» Pokud musite v aplikaci InDesign odstranit soubory z pracovniho postupu (napfiklad kvuli terminu vyroby), mlzete je odpojit nebo zrusit
balicek ulohy.

vr ’ o y . Zpét na zacatek
Priklady pracovnich postupti se spravovanymi soubory ?
Po spusténi spravy pracovniho postupu mezi aplikacemi InCopy a InDesign mohou autofi a redaktofi vytvaret, pfepisovat, rozSifovat a upravovat
dokumenty ve stejném okamziku, kdy navrhafi pfipravuji rozvrzeni. Bézné pracovni postupy zahrnuji spravu soubort na lokalnim serveru, sdileni
souboru pfes e-mailové balicky nebo pouziti kombinace téchto dvou metod.

V téchto pracovnich postupech se predpoklada, ze mate zakladni predlohu aplikace InDesign s geometrii rozvrzeni, styly a vyhrazenymi misty pro
text. Geometrie rozvrzeni zahrnuji rozméry stranky a také textové a grafické ramecky. InCopy pouziva tyto polozky pfi zobrazovani informaci, zda
se text vejde do vyhrazenych textovych ramecka.

Pracovni postup pro lokalni server

1. V aplikaci InDesign vytvorte ulohy a pridejte do nich obsah.
Tento krok zacleni exportovany text a grafiky do spravovaného procesu, kde budou dostupné uzivatelim InCopy pro zapis a Upravy.

2. Zpristupnéte soubory uloh pro uzivatele InCopy.
Ulozte soubory na server, na ktery maji pfistup vSichni uzivatelé z pracovniho postupu.

3. V InCopy oteviete soubor ulohy a vyhradte si a upravte ¢lanek nebo grafiku.

V InCopy se v panelu Ulohy zobrazi soubory s obsahem, ktery je vam pFifazeny. Kdykoli soubor ulozite na lokalni server, zmény se uloZi do
souborového systému a vSichni, kdo pracuji na tomto dokumentu (v rozvrZeni aplikace InDesign nebo v jiném spravovaném souboru obsahu
z dokumentu) dostanou upozornéni o zménach. Tito uzivatelé si pak mohou obsah aktualizovat, aby vidéli posledni zmény. Obsah zlistava
vyhrazeny pro vas, dokud ho nezpfistupnite.

4.V aplikaci InDesign pracujte na rozvrzeni.
Bez ohledu na to, zda se soubory obsahu upravuji v InCopy, mohou uZzivatelé aplikace InDesign pracovat na rozvrzeni dokumentu; nemusi si
dokument vyhradit. Kdykoliv uzivatel InCopy ulozi vyhrazeny obsah, mlze si uzivatel aplikace InDesign aktualizovat tento obsahu v rozvrzeni, aby
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vidél nejnovéjsi verzi.

5. V InCopy pokracujte v praci.
Kdyz upravy dokoncite, obsah zpfistupnéte. Ostatni uzivatelé si pak budou moci tento obsah vyhradit a pracovat na ném. Pokud uzivatel aplikace
InDesign soubé&zné upravuje rozvrzeni, mizete si pfi praci aktualizovat a zobrazit geometrii rozvrzeni.

6. V aplikaci InDesign zkontrolujte, Ze je zpfistupnény vesSkery obsah.
Spravovany pracovni postup umozriuje zjistit, kdo si soubory vyhradil. Po zpfistupnéni soubor(i obsahu si uzivatelé aplikace InDesign mohou tyto
soubory vyhradit a dokoncit rozvrzeni podle potreby.

Pracovni postup s e-mailovymi balicky

1. V aplikaci InDesign vytvorte a odeslete balicky uloh.
Vytvorte bali¢ky uloh, pfifadte obsah pfislusnym uzivatelim InCopy a pak odeSlete tyto balicky uzZivateldm InCopy. Soubory v balicku se
automaticky vyhradi, aby se predeslo konfliktim pfi Upravach.

2. V InCopy oteviete balicek ulohy a vyhradte si a upravte ¢lanek nebo grafiku.
Pokud dostanete bali¢ek ulohy v e-mailu, dvojité kliknéte na néj, aby se otevrel v InCopy. Zmény provedené v souboru se ulozi pouze mistné.
Pokud provedete zmeény, ostatni uzivatelé nebudou upozornéni.

3.V aplikaci InDesign pracujte na rozvrzeni.
Bez ohledu na to, zda jsou soubory obsahu zabalené, mohou uzivatelé aplikace InDesign pracovat na rozvrZzeni dokumentu; nemusi si dokument
vyhradit. Pokud potfebujete aktualizovat rozvrzeni nebo Ulohy, miZzete aktualizovany bali¢ek odeslat uzivatelim InCopy.

4.V InCopy vrat'te upraveny balicek.
Kdyz upravy dokoncite, zpfistupnéte obsah a vratte upraveny bali¢ek. DalSi uzivatelé pak mohou kontrolovat obsah, zobrazit posledni revize a
pracovat na souboru.

5. V aplikaci InDesign zkontrolujte, ze je zpfistupnény veskery obsah.
Spravovany pracovni postup umoznuje zjistit, kdo si soubory vyhradil. Poté, co se balicky uloh vrati, ¢lanky v bali¢cich uloh se zpfistupni. uzivatelé
aplikace InDesign si mohou vyhradit soubory a dokoncit rozvrzeni podle potfeby.

Zpét na zacatek

Zadani identifikace uzivatele

VSichni uzivatelé v pracovnim postupu musi mit jméno uzivatele. Tato identifikace ukaze, kdo si vyhradil urcity soubor, a poskytne tyto informace
ostatnim uzivatelim. Vyzaduje se také pro vyhrazeni souboru pro Upravy.

Pokud jste jiz urcili jméno uzivatele a chcete ho zménit, musite zpfistupnit vSechen obsah, ktery jste si vyhradili. V opaéném pfipadé byste pfi
zméneé identifikace uzivatele béhem Uprav mohli pfijit 0 moznost upravovat obsah, ktery jste si vyhradili; tento obsah byste méli vyhrazeny pod
jinym jménem.
Identifikace uzivatele je specificka pro aplikaci; zadny uzivatel nemudze mit vice identifikaci uzivatele v jedné aplikaci.
Poznamka: Funkce pro poznamky a sledovani zmeén v InCopy také pouZivaji zadané jméno pro identifikaci autora poznamky nebo sledované
zmény.

1. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

e Zvolte Soubor > Uzivatel.
« Z nabidky panelu Ulohy zvolte UZivatel.
2. Zadejte jednoznaéné jméno a kliknéte na OK.

Pokud zapomenete pfi pouziti této metody zadat uzivatelské jméno, objevi se dotaz na jeho zadani, kdyz se pokusite poprvé pouzit funkci
pracovniho postupu.

Poznamka: Rozbalovaci nabidka Barva v tomto dialogovém okné slouZi pro identifikaci redak¢nich poznamek a sledovanych zmén. Pokud
chcete, mizete nyni vybrat barvu, neovlivni to ale nic, co délate v fizeném pracovnim postupu.

lkony pracovniho postupu Zpetna zacatek
Ikony se mohou objevit na textovych a grafickych ramedcich, panelu Ulohy a v pruhu &lankd (pouze v InCopy). Ikony stavu Gprav se zobrazuji
vedle spravovaného souboru v panelech Vazby a Ulohy a informuji o stavu obsahu. Na rameécich obsahujicich propojeny &lanek InCopy se
zobrazuji ikony (v zobrazeni Rozvrzeni v programech InDesign i InCopy). Tyto ikony také informuji o stavu obsahu a mGzete je pouzit pro rozliseni
spravovaného a nespravovaného obsahu. PFislusny tip nastroje ukazuje stav Uprav a jejich vlastnika. Chcete-li zobrazovat ikony ramecka,
zkontrolujte, zda jsou v aplikacich InDesign i InCopy viditeIné okraje rameckl (Zobrazeni > Zobrazovat netisSténé > Zobrazovat okraje ramecku).

Poznamka: (InDesign) Aby se zobrazovaly okraje rameckd, musi byt okno dokumentu aplikace InDesign v normalnim rezimu. (kliknéte na tlacitko
Normalni rezim B vlevo dole v panelu nastroj.)
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Poznamka: lkona Neaktualni u ikon Dostupny, Pouzivany, Upravovany, Textovy obsah a Graficky obsah oznacuje, Ze obsah neni aktualni; to
zZnamena, Ze verze v souborovém systému je novéjsi nez verze zobrazena na vasem pocitaci.

DalSi témata napoveédy

(@) ev-rvo-s |

Nazev

Dostupny

Pouziva [jméno]

Upravovany

Dostupny a neaktualni

Pouzivan uzivatelem [jméno] a neaktudlni
Upravovany a neaktudlni

Neaktuélni

Neaktualni textovy obsah

Aktualni textovy obsah

Neaktualni graficky obsah

Aktualni graficky obsah

Obsah sbaleny do balicku

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Umisténi

Panel Ulohy (InDesign a InCopy), textové
a grafické ramecky

Panel Ulohy, textové a grafické ramecky
Panel Ulohy, textové a grafické ramedky
Textové a grafické ramecky

Textové a grafické ramecky

Textové a grafické ramecky

Panel Ulohy

Panel Ulohy a textové ramecky

Panel Ulohy a textové ramecky

Panel Ulohy a grafické ramecky

Panel Ulohy a grafické ramedky

Panel Ulohy
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Sdileni obsahu

Export obsahu z aplikace InDesign

Panel Ulohy — piehled

Soubory tloh

Vytvareni uloh a pridavani obsahu (InDesign)

Export obsahu ve formé samostatnych souborti InCopy (InDesign)

. . Zpét catek
Export obsahu z aplikace InDesign pet na racse
Export obsahu z aplikace InDesign do InCopy vytvofi vazbu mezi témito dvéma aplikacemi. Textové a grafické ramecky aplikace InDesign a jejich
obsah muzete exportovat do InCopy pomoci jedné ze dvou metod:

« Vytvofte kontejnerovy soubor (*.icma) — nazyvany Uloha — a pfidejte do Ulohy pfislusna seskupeni polozek dokumentu (napfiklad text a
grafiky ¢lanku), aby na nich bylo mozné pracovat spole¢né. Obsah v ramci Uloh se exportuje jako soubory *.icml.

« Textové a grafické ramedky exportujte samostatné (véetn& vyhrazenych rameck) pomoci p¥ikaz(i nabidky Upravy > InCopy > Exportovat.
Exportovany obsah se uloZi jako soubory *.icml.

Po provedeni exportu obsahu se v levém hornim rohu exportovanych ramegkd v aplikacich InDesign a InCopy a v panelech Ulohy zobrazi malé
ikony. Vazba na exportovany soubor se zobrazuje na panelu Vazby. Tyto ikony zobrazuji stav spravovanych ramecku a odliSuji spravované
ramecky od ramecku, které nejsou soudasti pracovniho postupu. Veskery exportovany obsah se zobrazi v panelu Ulohy. Obsah exportovany
pomoci pFikazt nabidky Exportovat se zobrazi v sekci NepFifazeny obsah InCopy v seznamu panelu Ulohy. | kdyZ ob& metody vytvofi Fizené
spojeni mezi obsahem InCopy a dokumentem aplikace InDesign, primarni metodou je pouziti soubort Uloh.

Exportem zpfistupnite obsah uzivatelim, aby si ho mohli vyhradit, a pfitom zachovate vazbu na ptvodni dokument aplikace InDesign. (Tato vazba
se vytvari z aplikace InDesign; nemuzete ji vytvorit z InCopy).

Jakmile obsah vyexportujete, uzivatelé InCopy si mohou zobrazit (ale ne zménit) rozvrzeni stranky, styly a podobné, jak vypadaji v dokumentu
aplikace InDesign.

Poznamka: Také muzete vytvorit text nebo ukotvené grafiky pomoci InCopy a pak je umistit do aplikace InDesign.

Panel Ulohy — pfehled Zpetna zacatek
Primarnim néstrojem pro praci s tlohami je panel Ulohy (Okna > Ulohy v aplikaci InCopy, Okna > Redakce > Ulohy v aplikaci InDesign). Panel
Ulohy zobrazuje soubory exportované z aktivniho dokumentu aplikace InDesign a ikona oznaéuije jejich stav. Nabidka panelu Ulohy obsahuje také
prikazy, které fidi import verzi a funkce spravy soubor(i mezi aplikacemi InCopy a InDesign. Pfi otevieni Ulohy v InCopy se nazev ulohy a jeji
obsah objevi v panelu Ulohy. Dvojitym kliknutim na textové a grafické ramecky v panelu Ulohy vyberete tyto ramedgky v okné dokumentu.
Poznamka: Veskery obsah exportovany do InCopy nebo pridany do ulohy je zaroveri uveden v panelu Vazby. PrestoZze mizete v tomto panelu
provadeét nékteré tkoly spravy pracovniho postupu, napfiklad vyhrazeni nebo zpfistupnéni obsahu, doporucuje se provadét tyto tkoly pomoci
panelu Ulohy.
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Panel Ulohy v aplikaci InDesign
A. Nazvy obsahu InCopy B. Nazev dokumentu aplikace InDesign C. Stav Glohy Neaktudlni D. Stav Upravovany a aktudlni text E. Stav
Pouzivany a neaktualni textovy obsah F. Stav Upravovany a aktudlni textovy obsah G. Nepfifazeny obsah H. Jméno uzivatele |. Tlacitko
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Aktualizovat obsah J. Tlacitko Vyhradit si/Zpristupnit vybér K. Tlacitko Nova uloha L. Tlacitko Odstranit vybrané tlohy/Odstranit
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Panel Ulohy v InCopy

A. Nazvy obsahu InCopy B. Stav ulohy Neaktualni C. Nazev Glohy D. Stav Upravovany a aktualni text E. Stav PouZzivany a neaktualni textovy
obsah F. Stav Upravovany a aktualni textovy obsah G. Jméno uzivatele H. Tlacitko Aktualizovat vzhled |. Tlacitko Aktualizovat
obsah J. Tlacitko Vyhradit si/Zpristupnit vybér

- Zpét catek
Soubory uloh pét na zagate

Soubory uloh v aplikaci InDesign jsou kontejnery pro usporadani kolekci polozek stranky. Muzete naptiklad vybrat vSechny polozky v ¢lanku
(titulek, podtitulek, €islo, grafiku a popisky) a pak je pfifadit jednomu uzivateli InCopy. Pfidani téchto polozek do ulohy predstavuje pro uzivatele
InCopy prakticky zpUsob pfistupu pouze k obsahu, za ktery jsou zodpovédni. Soubory uloh (*.icma) se zobrazuji v souborovém systému, v pruhu

¢lankt InCopy a ve stavovych zpravach. Soubory tloh mohou vytvaret pouze uzivatelé aplikace InDesign; otevfit je mohou pouze uzivatelé
InCopy.

PFi vytvoreni ulohy se standardné vytvori slozka ve stejném umisténi jako dokument aplikace InDesign. Tato slozka ulohy obsahuje soubory ulohy
*.icma a podslozku obsahu, ktera obsahuje veSkeré exportované soubory ¢lankl InCopy (ve formatu .icml), které jsou soucasti obrazt nebo jinych
zdrojh. Jakmile je Uloha vytvorena, uloZte slozku projektu v misté, kde k ni maji pfistup vSichni uzivatelé, nebo vytvorte a distribuujte bali¢ek tlohy.
Pokud se obsah exportuje pfed tim, nez se pfida do ulohy, nepfesunou se soubory na disku do slozky obsahu pfislusného souboru ulohy.

Soubory Uloh obsahuji nasleduijici:

» Vazby nebo ukazatele na souvisejici polozky stranky, véetné vyhrazenych ramecku. Tyto prvky umoziiuji uzivateli InCopy otevfit v InCopy
jeden soubor a mit moznost redakéné upravovat vice polozek na strance.

« VSechny transformace grafiky v Uloze, jako je posunuti, zména méfitka, otoceni nebo zkoseni.

* Geometrii stranky umoznujici uzivatelim InCopy zobrazit rozvrzeni ramecku, jehoz obsah upravuji, bez nutnosti otevirat cely soubor aplikace
InDesign.

» Barevné kodovani pfifazenych rameckd v dokumentu.

_____ ——
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Stranka v InCopy se zobrazenim geometrie stranky a barevného koédovani

rv o e g s s s . Zpét na zacatek
Vytvaieni uloh a pfidavani obsahu (InDesign) pernas

Vytvaret ulohy a pfidavat do nich obsah mohou pouze uzivatelé aplikace InDesign. Existuje nékolik zpusobd, jak vytvofit ulohy. Vybrana metoda
obvykle zavisi na tom, zda pfi vytvareni ulohy jiz mate obsah, ktery chcete pfidat.

« Vytvorte prazdné soubory Uloh. Z dokumentu aplikace InDesign muzete vytvofit fadu prazdnych uloh, které slouzi jako predlohy pro obsah,
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ktery pfidate pozdéji.
« Vytvorte ulohy a zaroven do nich viozte obsah.
» Pridejte obsah do existujiciho souboru ulohy. Mlzete pfidat pfipojeny obsah — text a grafiky, které jiz byly exportovany jako obsah InCopy —

nebo muzete jako pfipojeny obsah InCopy pfidat vybrané polozky stranky. Pokud jiz jeden nebo vice vybranych ramec¢ku obsahuje soubory
obsahu InCopy a zadny z nich neni souc¢asti tlohy, mizete je pfidat do nového nebo existujiciho souboru tlohy.

Standardné se vytvorena slozka uUlohy ulozZi do stejné slozky jako dokument aplikace InDesign. Tuto slozku pak muzete umistit na server nebo
muzZete vytvofit a odeslat balicek.

Poznamka: Pokud nechcete, aby uZivatelé InCopy umistovali a prizplisobovali grafiky, nepridavejte do ulohy grafické ramecky.

Vytvareni prazdnych soubort tloh (InDesign)
1. V aplikaci InDesign uloZte dokument.
2. V panelu Ulohy zvolte Nova Uloha z nabidky panelu.
3. V dialogovém okné Nova uloha nastavte volby souboru ulohy a kliknéte na OK.

Soucasné vytvareni uloh a pfidavani obsahu (InDesign)
1. V aplikaci InDesign vytvorte dokument obsahujici jeden nebo vice textovych rameck, grafickych rameck( nebo poloZzek vyhrazenych mist,
a pak dokument uloZte.
2. Vyberte textové a grafické ramecky, které chcete pridat.
3. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Z nabidky panelu Ulohy zvolte PFidat do tlohy a pak vyberte Nova.
« Zvolte Upravy > InCopy > PFidat [volba] k Gloze > Nova.
4. V dialogovém okné Nova uloha nastavte volby souboru ulohy a kliknéte na OK.

Nové vytvoreny soubor Ulohy bude obsahovat vSechny ramecky, které byly vybrané v okné dokumentu.

Pridani obsahu do existujici tlohy (InDesign)
1. Ulozte dokument aplikace InDesign.
2. Vyberte textové a grafické ramecky, které chcete pfidat.
3. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Z nabidky panelu Ulohy zvolte PFidat do tlohy a pak vyberte Glohu.
« Pretahnéte obsah ze sekce Nepfifazeny obsah InCopy v panelu Ulohy do stavajici tlohy.
« Pomoci nastroje pro vybér vyberte polozky stranky a pretahnéte je do stavajici tlohy v panelu Ulohy.
« Zvolte Upravy > InCopy > PFidat [volba] k Gloze a pak vyberte Glohu.
4. Chcete-li nastavit viechny soubory obsahu jako dostupné pro uZivatele InCopy, z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat viechny Glohy.

Poznamka: Obsah mlizete pridat pouze k tloham ve stejném dokumentu. MizZete ale importovat stejny obsah do vice dokumentu a pridat ho do
ulohy v kaZzdém z téchto dokumentt.

Volby souboru tlohy (InDesign)
PFi vytvareni nebo Upravach souboru Ulohy muzete nastavit nasledujici volby:

Néazev tlohy Jednoznaéna identifikace Glohy v panelu Ulohy, naptiklad ,Clanek o ocednu®. Tento nazev musi odpovidat konvencim pro nazvy
soubort pfislusného operaéniho systému.

Pfifazeny Jednoznaéna identifikace uZivatele pfifazeného k soubordim. Jméno uZivatele se zobrazi v zavorkach za nazvem ulohy v panelu Ulohy.
Jméno se zde zadava pouze pro informaci; uzivateli nepfidéluje zadna zvlastni prava ani opravnéni.

Barva Zobrazuje seznam barev, jejichZ pomoci miiZete v okné& dokumentu zvyraznit ramecky aktualni tlohy a nazvy Gloh v panelu Ulohy. Toto
barevné kédovani odliSuje ramecky patfici do jedné ulohy od rameckl patficich do jiné tlohy a od nepfifazenych rameckl. Chcete-li prepnout
zobrazeni tohoto barevného kédovani, zvolte Zobrazeni > Zobrazovat neti$téné > Zobrazovat/skryt pfifazené ramecky. V InCopy je barevné
kédovani viditelné pouze v zobrazeni rozvrzeni.

Poznamka: Pokud ma prepnuti zobrazeni nepfifazenych rameck( za nasledek neocekavané vysledky, tyto ramecky mohou byt tagované pro
XML a miaze byt zapnuta volba Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat tagované ramecky. Nem{(izete zaroveri zobrazovat prifazené ramecky

i tagované ramecky.

Zménit kliknéte na tlacitko Zménit, abyste urcili umisténi slozky uloh. Standardné se slozka ulohy vytvofi ve stejném misté jako soubor aplikace
InDesign.

Vyhrazené ramecky Umoziiuje uzivatelim InCopy vidét text a grafické ramecky v Uloze a zaroven obdélniky (nebo jiné tvary) predstavujici
vSechny ostatni ramecky na pfislusnych strankach aplikace InDesign. VSechny ramecky a vyhrazena mista maji presné stejnou velikost, tvar

a umisténi jako jejich originaly v aplikaci InDesign. Vyhrazené ramecky jsou prazdné tvary, které v dokumentu aplikace InDesign nezobrazuiji
zadny obsah. Volba Vyhrazené ramecky nabizi nejniz$i Uroveri vérnosti a proto zajistuje nejrychlej$i vykon. V aplikaci InCopy jsou zastupné
prazdné ramecky viditelné jen v zobrazeni rozvrzeni. Uzivatelé InCopy si nemohou vyhradit a upravovat vyhrazené ramecky.
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Prifazené dvojstranky Umoziuje uZivatelim InCopy zobrazit vSechny pfifazené ramecky a cely obsah ostatnich rameckd, které nejsou soucasti
ulohy, na jedné dvojstrance. V InCopy nelze obsah v rameccich mimo Ulohu upravit a je viditelny pouze v zobrazeni rozvrzeni.

VSechny dvojstranky Exportuje do souboru ulohy veskery obsah dokumentu aplikace InDesign. Tato volba nabizi nejvy$Si Urover vérnosti;
poskytuje ale také nejpomalejsi vykon, protoZze soubor Ulohy zobrazuje navrh a rozvrzeni kazdé stranky, véetné stranek, které nejsou dulezité pro
sekci, kterou uzivatel pravé upravuje.

Pripojené obrazové soubory pfi sbaleni Zahrne kopie pfipojenych obrazl do bali¢ku tlohy. Vybér této volby umozni uzivateldm InCopy pfistup
k obrazdm, ale zvétsi velikost souboru balicku. Uzivatelé InCopy mohou zahrnout obrazy pfi vraceni bali¢ku.

Zpét na zacatek

Export obsahu ve formé samostatnych soubord InCopy (InDesign)

Pokud vase pracovni skupina dava prednost praci se samostatnymi soubory pfed praci s tlohami, mizete exportovat obsah InCopy bez pouziti
souboru Ulohy. Tato metoda, na rozdil od vytvoreni jednoho souboru Ulohy s odkazy na vice soubord obsahu a informace o rozvrzeni, vytvori
samostatny soubor (.icml) pro kazdy textovy a graficky ramecek, ktery v dokumentu urcite. Chcete-li vidét kontext upravovaného obsahu, musite
také otevfit pfislusny dokument aplikace InDesign (.indd).

Vyberte dokument InDesign, ktery vyhovuje potfebam vaseho pracovniho postupu. Pokud napf. chcete exportovat vSechny komentare editora do
jediného souboru, vytvorte vrstvu pro vytvareni komentart editora. Pak Ize exportovat veskery obsah do vybrané vrstvy.

Poznamka: Rychlym zplsobem exportu obsahu jako samostatného souboru InCopy je pfetazeni vybranych rameckt pomoci nastroje pro vybér
na polozku Nepritazeny obsah InCopy v panelu Ulohy.
1. V aplikaci InDesign vytvorte dokument s jednim nebo vice textovymi ramecky, grafickymi ramecky nebo poloZzkami pro vyhrazena mista.

2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Vyberte textovy nebo graficky ramecek jednoho ¢lanku nebo kliknutim se stisknutou klavesou Shift vyberte vice ramecku.
« Kliknutim umistéte textovy kurzor do ¢lanku nebo vyberte Usek textu v textovém ramecku.

3. Zvolte Upravy > InCopy > Exportovat a pak vyberte jednu z nasledujicich voleb:
Vybér Exportuje vSechny vybrané textové a grafické ramecky.

Vrstva Exportuje veskery obsah vybrané vrstvy.

Vsechny élanky Exportuje vSechny ¢lanky, které jesté nebyly exportovany.

VSechny grafiky Exportuje vSechny grafiky, ktera jesté nebyly exportovany.

VSechny grafiky a €lanky Exportuje vSechny ¢lanky a grafiky, které jesté nebyly exportovany.

Pokud exportujete cely obsah dokumentu a pak do tohoto dokumentu pridate dal$i textové nebo grafické ramecky, muzete usetfit cas pfi
exportu novych ¢lanku, kdyz pouzijte znovu prikaz Exportovat > Vsechny ¢lanky (nebo VSechny grafiky nebo VSechny grafiky a clanky).
InDesign exportuje pouze novy obsah.

4. Zadejte nazev a umisténi soubord a pak kliknéte na Ulozit.

Zadany nazev souboru se pouzije jako prefix pro identifikaci kazdého exportovaného souboru obsahu v souborovém systému. Pfi exportu
vice textovych rameck( se prvnich nékolik znakl textu automaticky pfipoji k ndzvu souboru, napfiklad ,muj ¢lanek-Pristi cyklisticka
akce.icml“. V pfipadé vice grafickych ramec¢ku se vytvofi nazvy souborll ve tvaru ,mujélanek-grafika“, ,muaj¢lanek-grafika-1“ a tak dale.
Nazev souboru se zobrazuje v souborovém systému, v pruhu ¢lankd InCopy a ve stavovych zpravach.

5. Po vyzvé ulozte také soubor aplikace InDesign.
Obsah InCopy je nyni spravovany a mohou si ho vyhradit a upravovat ostatni uzivatelé v pracovnim postupu.

Sdileny obsah se zobrazuje v panelu Vazby stejné jako importované grafiky. Pokud pfemistite sdileny soubor ruéné, muzete k aktualizaci jeho
vazby pouzit panel Vazby.

KdyZ obsah vyexportujete, uvidite ikonu Dostupny na textovém rameéku (v aplikaci InDesign a v InCopy) a v panelu Ulohy (InCopy). V pruhu
¢lanka (InCopy) se zobrazi slovo [Upravovany].

DalSi témata napovédy

(@) ev-rio-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Pfizplusobeni pracovniho postupu

Presunuti obsahu mezi ulohami (InDesign)

Odstranovani uloh (InDesign)

Zména vazby pro chybéjici soubory uloh (InDesign)
Opravy chyb

Potlaceni zamkd soubort (InDesign)

Odpojeni soubort obsahu (InDesign)

Umisténi souboru InCopy do dokumentt aplikace InDesign

v P . . . Zpét na zacatek
Presunuti obsahu mezi ulohami (InDesign) peinaz

uzivatelé aplikace InDesign mohou piesouvat obsah mezi existujicimi Ulohami, a také ze sekce Nepfitazeny obsah InCopy v panelu Ulohy. Také je
mozné vytvofit novou ulohu a pfesunout do ni obsah.

1. Ulozte dokument aplikace InDesign.

2. V panelu Ulohy kliknutim na Sipku vlevo od nazvu Glohy zobrazte obsah Glohy.
3. Vyberte polozku v Uloze.

4. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Pretahnéte obsah z jedné ulohy do jiné.
« Chcete-li presunout obsah do existujici tlohy, z nabidky panelu Ulohy zvolte Pfidat k tloze a pak vyberte poZzadovanou Glohu.

« Chcete-li pfi pfesunuti obsahu vytvofit novou udlohu, z nabidky panelu Ulohy zvolte Pfidat k tloze > Nova a pak nastavte volby
v dialogovém okné Nova uloha.

5. Z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat véechny Glohy.

Pokud jsou seznamy uloh kratké, mizete pouzit pretazeni poloZzek obsahu mezi ulohami a sekci Nepfifazeny obsah InCopy.
+ P . Zpét na zacatek
Odstrariovani tloh (InDesign) P

% V panelu Ulohy vyberte jednu nebo vice Gloh a z nabidky panelu zvolte Odstranit Glohu.
Odstranéni ulohy provede nasledujici akce:

« Odstrani data ulohy z dokumentu.

« Odstrani soubor Ulohy ze souborového systému.

« Odstrani nazev Ulohy ze seznamu.

- PFesune obsah InCopy do sekce Neptifazeny obsah InCopy v panelu Ulohy.

Poznamka: Pokud ma uzZivatel InCopy ulohu otevienou v dobé jejiho odstranéni v aplikaci InDesign, zobrazi se uZivateli InCopy upozornéni, Ze
byla tloha odstranéna. Soubory obsahu se ale neodstrani a Ize je aktualizovat bez ztraty zmen.

Zpét na zacatek

Zména vazby pro chybéjici soubory uloh (InDesign)

Pokud pfesunete nebo odstranite soubor ulohy z disku a pak oteviete dokument aplikace InDesign, ze kterého byl vytvoren, InDesign nebude
veédét, kde se soubor ulohy nachazi. Pokud chcete, aby InDesign soubor tlohy nasel, musite ho znovu vytvorit.

Nové vytvoreni souboru tlohy v piivodnim umisténi
% V panelu Ulohy provedte jeden z nasledujicich tkon:

« Vyberte chybéjici Ulohu (je stale uvedena v panelu) a z nabidky panelu zvolte Aktualizovat vybrané ulohy.

« Z nabidky panelu zvolte Aktualizovat vSechny Ulohy.
Zména umisténi ulohy

% Chcete-li znovu vytvorit soubor Glohy v novém umisténi, v panelu Ulohy provedte jeden z nasledujicich Gkon(:

« Vyberte Ulohu a z nabidky panelu zvolte Zménit umisténi tlohy. Zadejte nazev a umisténi nového souboru.
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Dvojité kliknéte na nazev ulohy. V dialogovém okné Volby ulohy kliknéte na tlacitko Zmeénit a urete umisténi a nazev nového souboru.

Zpét na zacatek

Opravy chyb
Pokud udélate chybu, muzete vypustit zmény provedené od posledniho pfikazu UloZit a tim obnovit obsah ze souborového systému.

Protoze InDesign pfi ulozeni dokumentu aplikace InDesign automaticky uklada kazdy upravitelny soubor obsahu InCopy, pfikaz Zrusit vyhrazeni
obnovi pouze verze od posledni zmény dokumentu.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
« Chcete-li vzit zpét posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce].
» Chcete-li vzit zpét vS§echny zmény od posledniho uloZeni dokumentu, zvolte Soubor > Obnovit obsah.

« Chcete-li odvolat zmé&ny od posledniho uloZeni verze a odstranit soubor zamku, vyberte obsah v panelu Ulohy a z nabidky panelu zvolte
Zrusit vyhrazeni. Poté bude obsah uréen jen pro ¢teni a dostupny ke kontrole ostatnim.

v sz o o . Zpét na zacatek
Potlageni zamku soubort (InDesign) pet e acse
Uzivatelé si nemusi okamzité uvédomit, jak jimi provedené akce ovlivni ostatni uZivatele v pracovnim postupu, a mohou nechténé vytvofit situace,
kdy vzniknou konflikty mezi stavem obsahu a jeho vlastnictvim. Pokud je to nezbytné, uZivatel aplikace InDesign méze konflikt vyfesit odpojenim
zamknutého souboru, ktery je vyhrazeny pro jiného uzivatele, a pfevzit nad souborem kontrolu. Odpojeni souboru ulozi obsah do dokumentu
aplikace InDesign, ale obsah jiz nebude sdileny s InCopy.

Odpojeni souborii obsahu (InDesign) Zpetna zacatek
Pokud je to nutné (napfiklad kvali terminu vyroby), mohou uzivatelé aplikace InDesign odstranit soubor obsahu ze spravovaného pracovniho
postupu a z panelu Vazby jeho odpojenim. Pokud chcete obsah znovu zpfistupnit pro Upravy, musite ho znovu exportovat jako obsah InCopy
s jinym nazvem souboru. Tim zarucite, Ze stary soubor zamku nezabrani uzivatelim upravovat novy soubor.
Poznamka: Odpojenim vaseho viastniho vyhrazeného souboru dojde k odstranéni souboru z pracovniho postupu a k odstranéni souboru zamku
z disku. Obsah mizete znovu exportovat a prepsat nazev souboru bez konfliktu.
% Chcete-li odpojit soubor obsahu InCopy, vyberte soubor (s pfiponou .icml nebo .incx) v panelu Vazby a z nabidky panelu zvolte Odpojit.
Odpojenim vlozite obsah do dokumentu a odstranite vazbu na soubor InCopy na disku.
Chcete-li soubor znovu pfipojit, zvolte Upravy > Zpét Odpojit.
Odpojeni muzete provést také odstranénim ramecku, nebo pomoci panelu Vazby v aplikaci InDesign pfipojit soubor obsahu k jinému souboru.
Rovnéz muzete vybrat ¢lének na panelu Ulohy a pretahnout jej na ikonu Kos.

foex x o o . . Zpét catek
Umisténi soubort InCopy do dokumentt aplikace InDesign pet e acee
Prestoze typicky pracovni postup zacina v aplikaci InDesign, kde se definuje zakladni rozvrZzeni a vyhrazena mista pro text a grafiky, ktera se
exportuji do InCopy, jiny pracovni postup mize zacit samostatnym souborem obsahu InCopy (.icml nebo .incx), ktery pak umistite do aplikace
InDesign pomoci pfikazu Soubor > Umistit.

Pfi umistovani soubort obsahu InCopy do dokumentu aplikace InDesign se uplatni nasledujici zavislosti:

Styly Pokud jsou v textovém souboru InCopy aplikované styly, pfidaji se do seznamu styll dokumentu aplikace InDesign. V pfFipadé konfliktu
nazvl stylt InDesign prepise importované styly svymi stavajicimi styly.

Rozvrzeni Muzete vytvofit zakladni geometrii rozvrzeni obsahu v aplikaci InDesign a pak vytvofit nebo importovat text a styly z aplikace pro
zpracovani textu. (Textové soubory umisténé do InCopy se vlozi do dokumentu InCopy a neobsahuji zadnou vazbu na externi soubor.)
Umisténi/duplikovani Pokud umistite soubor obsahu InCopy vicekrat, kazdy vyskyt obsahu se zobrazi v panelu Vazby v aplikaci InDesign, ale
v8echny jsou fizené jako jeden soubor obsahu. To samé plati pro vSechny pfesné kopie souboru obsahu (vytvofené jakymkoli duplikovanim).
Poznamka: Pokud zkopirujete a vioZite pouze ¢ast textu ze spravovaného souboru obsahu InCopy, bude vysledkem novy soubor obsahu, ktery
neni spojeny s plivodnim a nema Zadnou vazbu na externi soubor (InCopy nebo jiny). Pivodni text a vloZzenou ¢ast textu muzete upravovat
nezavisle na sobé.

Aktualizace/sprava Kdyz je v dokumentu aplikace InDesign vice vyskytd spravovaného souboru obsahu, chovaji se, jako by byly oteviené ve
dvou aplikacich. Napfiklad vyhrazeni jednoho vyskytu souboru obsahu zamkne v§echny ostatni vyskyty, takze mizete upravovat pouze vyhrazeny
vyskyt. V takovém pfipadé byste k aktualizaci ostatnich (otevienych) vyskytt obsahu pouzili pfislusny prikaz aktualizace.

Dal$i témata napoveédy

(@) v-ro-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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BaliCky uloh

Vytvareni a odesilani bali¢kl (InDesign)
Prijimani balick (InCopy)
Prijimani vracenych balickl (InDesign)

rv s oo swp o . Zpét na zacatek
Vytvareni a odesilani balickt (InDesign) penaz

Za idedlnich okolnosti maji vSichni uzivatelé aplikace InDesign a InCopy v tymu pfistup na server, kde jsou uloZzeny soubory Uloh. Pokud ale
néktefi ¢lenové tymu nemaji pfistup na spolecny server, mGzete vytvofit a distribuovat komprimované bali¢ky uloh. Po provedeni prace na Uloze
sbali uzivatel InCopy ulohu znovu a vrati ji, aby mohla byt zaclenéna do dokumentu aplikace InDesign. Soubory bali€ku vytvofené v aplikaci
InDesign maji pfiponu .icap. Soubory zpétného bali¢ku vytvorené v aplikaci InDesign maji pfiponu .idap.

Pro sbaleni soubort se pouzivaji dva pfikazy: Sbalit pro InCopy a Sbalit a poslat e-mailem. PouzZijte pfikaz Sbalit pro InCopy, abyste vytvorili
komprimovany bali¢ek, ktery muZete distribuovat ru¢né; pouzijte ptikaz Sbalit a poslat e-mailem, abyste vytvofili komprimovany balicek, ktery se
automaticky pfilozi k e-mailové zpravé.

Poznamka: Dbejte, abyste nezaménili balicek uloh s pfikazem Shalit > Soubor v aplikaci InDesign, kterym se sbali a ode$le dokument a jeho
datové zdroje do tiskarny.

Vytvoreni bali€ku pro ruéni distribuci
1. Vyberte ulohu a pfidejte do ni obsah, ktery chcete zahrnout do balicku.

Do sbalené ulohy Ize zahrnout pouze obsah, ktery je zpfistupnény. Pokud je néktery obsah vyhrazeny, budete vyzvani, abyste ho
zpfistupnili.
2. V panelu Ulohy vyberte Glohu a z nabidky panelu zvolte Sbalit pro InCopy.
3. Zadejte nazev a umisténi pro soubor bali¢ku a kliknéte na Ulozit.
Soubor balicku mazete pfilozit k e-mailové zprave, poslat ho na FTP server nebo ho zkopirovat na disk nebo jiné externi médium.

Poznamka: Prikazem Upravy > Zpét po vytvoreni balicku zru$ite balidek a odemknete polozky v tloze. Neodstranite ale soubor balicku ze svého
pocitace ani nezruSite odeslani e-mailu.

Vytvoreni balicku pro e-mail (InDesign)
1. Vyberte ulohu a pfidejte do ni obsah, ktery chcete zahrnout do balicku.
Do sbalené ulohy se zahrne pouze obsah, ktery je zpfistupnény. Pokud je néktery obsah vyhrazeny, budete vyzvani, abyste ho zpfistupnili.
2. V panelu Ulohy vyberte Glohu a z nabidky panelu zvolte Sbalit pro InCopy a poslat e-mailem.
Vytvori se komprimovany bali¢ek ulohy a pfilozi se k e-mailové zpravé ve vychozi e-mailové aplikaci.

Poznamka: Pokud chcete pouzit jinou e-mailovou aplikaci, zménte vychozi e-mailovou aplikaci. Podrobnosti najdete v dokumentaci
k operacnimu systému.

3. Upravte e-mailovou zpravu pfidanim pfijemce a poskytnutim libovolnych pokynt. Odeslete e-mailovou zpravu.

VSechny polozky ulohy se vyhradi pro pfifazeného uzivatele. Obsah samotného balicku ale neni zamknuty, a tak mize kdokoliv bali¢ek otevfit
a obsah upravit.

ZrusSeni balicku

V nékterych pfipadech se vam odeslany bali¢ek nevrati. Zprava se napfiklad mohla ztratit nebo pfijemce jiZ nemusi nadéale pracovat na projektu.
V takovych pfipadech muzete bali¢ek zrusit.

1. V panelu Ulohy vyberte sbalenou Glohu a z nabidky panelu zvolte Zrusit balicek.
2. kliknéte na OK, abyste bali¢ek zrusili.

ZruSenim bali¢ku neodstranite soubor bali¢ku ze svého pocitace.

Kdyz je bali¢ek zruseny, je obsah balic¢ku pfistupny pro Gpravy. Uvédomte si, Ze pokud nékdo vrati bali¢ek, ktery byl zrusen, maze dojit ke
konfliktim.

Aktualizace balicku
Po vytvoreni balicku mozna budete chtit pfidat nebo odebrat polozky nebo zménit jejich velikost.
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1. Pridejte, odeberte nebo zmérite velikost jednoho nebo vice ¢lankl ve sbalené Uloze.
2. Vyberte tlohu v panelu Ulohy a provedte jeden z nasledujicich tukond:

« Z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat bali¢ek. Urdete nazev a umisténi souboru. Umoznéte uZivateltim pristup k aktualizovanému
balicku jeho umisténim na sdileny server nebo odeslanim e-mailem. Nezapomerite upozornit uzivatele InCopy, Ze byl bali¢ek
aktualizovan.

« Z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat baligek a poslat e-mailem a pak ode$lete zpravu.

Kdyz uzivatelé InCopy oteviou aktualizovany baliek, pfida se do ulohy automaticky pouze novy obsah; uzivatelé InCopy se mohou rozhodnout,
zda chtéji prepsat stavajici obsah, coz jim umozni zachovat pfedchazejici tpravy.

Zpét na zacatek

Prijimani balickt (InCopy)
Balicek mGzete dostat od uzivatele aplikace InDesign, ktery bali¢ek vytvofil, nebo od uzivatele InCopy, ktery vam bali¢ek preposlal. Kdyz oteviete
bali¢ek Ulohy, bali¢ek se rozbali a obsah se zkopiruje do nové podslozky ve slozce Ulohy InCopy.

Otevieni balicku (InCopy)
#* Chcete-li oteviit balicek InCopy (*.icap nebo *.incp), provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

» Spustte balicek pomoci e-mailové aplikace. Dvojité kliknéte napfiklad na pFilohu.

» Oteviete soubor pomoci Prizkumniku nebo Finderu. Dvoijité kliknéte napfiklad na soubor nebo ho pfetahnéte na ikonu aplikace InCopy.
« V InCopy zvolte Soubor > Otevfit a dvojité kliknéte na sbaleny soubor ulohy.

« V aplikaci InCopy z nabidky panelu Ulohy zvolte pfikaz Otevfit bali¢ek a pak dvoijité kliknéte na soubor baliéku.

Nyni muzete upravovat ¢lanky v bali¢ku. Kdyz za¢nete upravovat ¢lanek, budete vyzvani, abyste si vyhradili obsah ramecku. Kdyz upravy
dokoncite, ulozte vSechen obsah a vratte nebo predejte balicek.

Vraceni nebo predani balicku (InCopy)

Poté, co oteviete a upravite balicek, muzete ho poslat jinému uzivateli InCopy nebo ho mizete vratit uzivateli aplikace InDesign, ktery bali¢ek
vytvoril. Soubory bali¢ku vytvorené pro jiné uzivatele InCopy maji pfiponu .icap; vracené soubory bali¢ku vytvofené pro uzivatele aplikace
InDesign maji pfiponu .idap.

1. Upravte a zpfistupnéte obsah, ktery chcete zahrnout do balicku.

2. Z nabidky panelu Ulohy zvolte jeden z nasledujicich p¥ikazu:
Predat pro InCopy Vytvori balicek pro jiného uzivatele InCopy. UrCete nazev a umisténi souboru bali¢ku a pak umoznéte pfistup k tomuto
souboru dalSimu uzivateli InCopy.

Predat pro InCopy a poslat e-mailem Vytvofi a odesle bali¢ek pro jiného uzivatele InCopy pres e-mail. Balicek se objevi jako pFiloha
v nové zpravé ve vasi vychozi e-mailové aplikaci. Zadejte pfijemce, pfidejte pokyny a odeslete e-mailovou zpravu.

Vratit pro InDesign Vytvori bali¢ek, ktery se vrati uzivateli aplikace InDesign.

Vratit pro InDesign a poslat e-mailem Vytvofi a e-mailem vrati bali¢ek uzivateli aplikace InDesign. Bali¢ek se objevi jako pfiloha v nové
zpravé ve vasi vychozi e-mailové aplikaci. Zadejte pfijemce, pfidejte pokyny a odeSlete e-mailovou zpravu.

Zpét na zacatek

Prijimani vracenych bali¢ka (InDesign)

#* Chcete-li oteviit balicek InDesign (*.indp nebo *.indp), provedte libovolny z nasledujicich tkona:
» Spustte balicek pomoci e-mailové aplikace. Dvojité kliknéte napfiklad na pFilohu.
» Otevrete soubor pomoci Prizkumniku nebo Finderu. Dvojité kliknéte napfiklad na soubor nebo ho pretahnéte na ikonu aplikace InDesign.
« V aplikaci InDesign zvolte Soubor > Otevfit a dvoijité kliknéte na soubor baliku.
« V aplikaci InDesign z nabidky panelu Ulohy zvolte Otevtit bali¢ek a pak dvojité kliknéte na soubor bali¢ku.

Béhem otevirani balicku budete vyzvani k aktualizaci v§ech vazeb. Pokud byl ¢lanek upraven od doby, kdy byla uloha sbalena, mlzete urcit, zda
chcete aktualizovat nebo odpojit obsah v souboru aplikace InDesign. Kdyz se ¢lanky v souborech vrati a zpfistupni, mlzete si vyhradit obsah
a upravit ho.

Dal$i témata napovedy

(@) v-ro-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Text

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Pouzivani tezauru

O tezauru
Vyhledavani slov v tezauru
Vlozeni slova z panelu Tezaurus

Zpét na zacatek
O tezauru p

Tezaurus umoznuje vyhledavat synonyma, pfibuzna slova a antonyma pro slova, ktera urcite. Pokud byste napfiklad urcili ,figment”, tezaurus
InCopy pro angli¢tinu by nabidl synonyma jako ,fiction“ a ,fable”, pfibuzna slova jako ,concoction* a ,fantasy” a antonyma jako ,fact".

Vyhledavani slova nemusi kongit prvni sadou synonym, pfibuznych slov a antonym, které najdete. MGzete vyhledavat libovolné z nabizenych slov
a zobrazit jeho synonyma, pfibuzna slova a antonyma. Tezaurus umozriuje rychle pfejit zpét na libovolné z poslednich 10 slov, které jste

vyhledavali.

S -

| Tezaurus x |
A “yhledat: |loak W
E—— Zrnénit na: [zes L
C—— Jazvk! | Anglicky: USA 4
[ —=Soufasné hledané slowo: loalk:
E slowesa (1) SYRonyYma w — G

to kake ire with
F —the eyes

Tezaurus, panel
A Vyhledat B .Zménit na C . Nabidka jazykt D . Soucasné hledané slovo E . Nabidka vyznamu P .Definice G Nabidka Kategorie V .
Seznam vysledkt | .Nacist slovo J .Vyhledat slovo K .Zménit slovo

InCopy poskytuje nasledujici kategorie pro vyhledavani slov:

Synonyma Slova majici stejny nebo témér stejny vyznam jako vyhledavané slovo.

Antonyma Slova majici opacny nebo témér opacny vyznam nez vyhledavané slovo.

Viz také Slova, ktera jsou pojmové pfibuzna k vyhledavanému slovu, nejsou ale ani synonymem ani antonymem.
Blizka synonyma Slova majici trochu podobny vyznam jako vyhledavané slovo.

Blizka antonyma Slova majici vyznam, ktery je trochu pfibuzny k opaénému vyznamu vyhledavaného slova.

Avani Zpét catek
Vyhledavani slov v tezauru pet e zacaie

Tezaurus mGzete pouzit k vyhledavani synonym, antonym a struénych definici slov.

Vyhledavani slova viditeIného v okné dokumentu
1. Pfikazem Okna > Tezaurus oteviete panel Tezaurus.

2. Textovym nastrojem T vyberte slovo, které chcete vyhledat, a provedte jeden z nasledujicich ukonu:
» Zkopirujte a vlozte slovo do textového pole Vyhledat.
« Kiliknéte na tlacitko Nadist slovo #.

3. Vyberte jazyk, ktery chcete pouzit.

4. Kliknéte na tladitko Vyhledat slovo 2 nebo stisknéte klavesu Enter.

V oblasti Definice panelu Tezaurus se zobrazi stru¢na definice slova. Seznam Vysledek zobrazi pfibuzna slova na zakladé vybérd, které jste
provedli v nabidkach Vyznamy a Kategorie.

Poznamka: Pretazenim svislého pruhu, ktery oddéluje oblast Definice a seznam Vysledky, z jedné strany na druhou, mizete nastavit
relativni Sifku obou oblasti.

5. Z nabidky Vyznamy vyberte slovni druh, ktery chcete vyhledat. Pokud chcete napfiklad vyhledat vyznam daného slova odpovidajici
podstatnému jménu, vyberte podstatné jméno. Chcete-li vyhledat vyznam odpovidajici slovesu, vyberte sloveso. Pro vSechna slova nejsou
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k dispozici vSechny vyznamy.
6. Z nabidky Kategorie vyberte kategorii (napfiklad Synonyma nebo Antonyma), kterou chcete vyhledat. Pro vSechna slova nejsou k dispozici
vSechny kategorie.

Chcete-li nahradit slovo v poli Vyhledat, se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) kliknéte na toto slovo v seznamu
Vysledek a pak kliknéte na tlacitko Vyhledat slovo. Chcete-li nahradit slovo v poli Zménit na, kliknéte na slovo v seznamu Vysledek.

Vyhledavani slova, které neni viditelné v okné dokumentu
1. Pfikazem Okna > Tezaurus oteviete panel Tezaurus.

2. V textovém poli Vyhledat napiste slovo, které chcete vyhledat, a stisknéte klavesu Enter.

Opakované vyhledani slova
1. Prikazem Okna > Tezaurus otevfete panel Tezaurus.

2. Z rozbalovaci nabidky Vyhledat v panelu Tezaurus zvolte pfislusné slovo. Tato nabidka uchovava seznam poslednich deseti slov, které jste
vyhledavali.

3. Kliknéte na tlagitko Vyhledat slovo &.

7 1 Zpét catek
VloZeni slova z panelu Tezaurus pét na zagate

Panel Tezaurus muzete ve svém dokumentu pouzit ke vkladani nebo nahrazovani slov. PFi nahrazovani vybraného slova v dokumentu slovem
z panelu Tezaurus nahrazujete pouze vybrané slovo — ne vSechny vyskyty slova. Chcete-li nahradit vSechny vyskyty, pouzijte pfikaz Hledat a
nahradit.

Poznamka: Pokud tezaurus nemuze najit odpovidajici heslo pro retézec textu v textovém poli Viyhledat, vsechna ostatni textova pole v panelu
Tezaurus zustanou prazdna.

1. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:
o Chcete-li pfidat slovo, umistéte textovy kurzor do dokumentu na miso, kam chcete slovo pfidat.
« Chcete-li nahradit slovo v dokumentu, vyberte slovo.

2. Vyberte slovo ze seznamu Vysledek v panelu Tezaurus.
3. Kliknéte na tlacitko Zménit slovo *= nebo dvojité kliknéte na pfisluné slovo v seznamu Vysledek.

Dal$i témata napovédy

(@) ov-ric-57 |
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Pouzivani textovych maker

Vytvoreni textového makra
Uprava textového makra
Duplikovani makra

Odstranéni textového makra
Vlozeni nebo zaména textu makra

- . . Zpét na zacatek
Vytvorieni textového makra .

textové makro je zkratka pro posloupnost klaves. Makro mize byt jednoduché — mize napsat slovo nebo frazi, kterou ¢asto pouzivate — nebo
muZze byt slozité, napfiklad formatovana adresa. K6d makra je nazev textového makra, které vytvorite. Napfiklad misto opakovaného psani
,Centrum pro snizovani a prevenci nemocnosti“, muzete vytvofit kdd makra (napfiklad ,csp®), které se zméni na plny nazev.

1. Zvolte Okna > Textova makra.

2. Pokud chcete vytvorit textové makro z existujiciho textu, vyberte text v dokumentu.

3. Zvolte Nové makro z nabidky panelu Textova makra nebo kliknéte na tlacitko Nové makro il v panelu Textova makra.

4. Napiste kdd makra do textového pole Kod makra. Uvédomte si, ze kddy maker rozliSuji mala a velka pismena.

Kod se objevi v seznamu Textova makra.

o

V poli Text makra napiste textovy fetézec, ktery chcete zadavat jako aktivaci textového makra.
6. Chcete-li zahrnout atributy textu z existujiciho textu pfi vkladani nebo nahrazovani textu makra, vyberte Pamatovat si atributy textu.

Vkladany nebo nahrazovany text makra standardné pouziva atributy stylu cilového odstavce.

7. Chcete-li pfifadit klavesovou zkratku pro aktivaci makra, umistéte kurzor do textového pole Klavesova zkratka makra a stisknéte klavesu,
kterou chcete pouzit pro klavesovou zkratku.

Klavesové zkratky jsou zejména uzitené, kdyz vypnete Automaticky zaménit text makra v panelu Textova makra.

Pokud klavesova zkratka, kterou chcete pfifadit k makru, je jiz pfifazena k jiné funkci, ve spodni ¢asti dialogového okna se objevi vystrazny
symbol se zpravou ,Soucasné pfifazeni: [funkce]“. Pokud pfifadite tuto klavesovou zkratku danému makru, funkce predchazejici klavesové
zkratky se prepiSe.

8. Kliknéte na OK.

Koéd makra mizete nahradit textem makra automaticky béhem psani, pouzitim klavesové zkratky makra nebo pfikazem Zaménit text makra
z nabidky panelu Textova makra.

Zpét na zacatek

Uprava textového makra

1. Ze seznamu v panelu Textova makra dvojité kliknéte na textové makro, které chcete upravit, nebo je vyberte a kliknéte na tlagitko Upravit
textové makro £¥ v panelu Textova makra.

2. Napiste své zmeény do textového pole a kliknéte na OK.

Zpét na zacatek

Duplikovani makra

PFikaz Duplikovat makro se pouziva k vytvoreni kopie existujiciho makra. Duplikované makro je pfifazené ke stejnému kodu jako original, ale
s pfipojenym cislem, a je v seznamu v panelu Textova makra uvedené bezprostfedné za puvodnim makrem. Napfiklad duplikovani makra ,BOD*
vytvofi kopii makra s nazvem ,BOD1".

1. Ze seznamu v panelu Textova makra vyberte textové makro, které chcete duplikovat.
2. Z nabidky panelu Textova makra zvolte Duplikovat makro.

v s L, Zpét na zacatek
Odstranéni textového makra petnaz

1. Ze seznamu v panelu Textova makra vyberte textové makro, které chcete odstranit.
2. Z nabidky panelu Textova makra zvolte Odstranit makro.

Dulezité: Po odstranéni makra nemuZete toto odstranéni vzit zpét.
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Zpét na zacatek

Vlozeni nebo zaména textu makra

Text makra mlzete vlozit tfemi riznymi zpusoby: s pouzitim pFikazu Vlozit text makra vlozite text makra do mista textového kurzoru, dale mizete
nechat vlozit text makra automaticky béhem psani nebo pfipadné zaménit existujici text textem makra.

VloZeni textu makra automaticky

Pokud je zaskrtnuta volba Automaticky zameénit text makra, kody maker se automaticky prevadéji na text makra béhem psani. Pokud jste napfiklad
napsali makro s nazvem ,CDC", po zapsani pismen CDC nasledovanych znakem ukongujicim slovo, napfiklad mezerou nebo teckou, se objevi
~Centrum pro snizovani a prevenci nemocnosti. Kod makra rozliSuje mala a velka pismena.

1. Zkontrolujte, zda je zaskrtnuta volba Automaticky zaménit text makra z nabidky panelu Textova makra. (Vedle ni by se mélo zobrazovat
zaSkrtnuti.)

2. Napiste kéd makra nasledovany znakem ukonceni slova (mezera, ¢arka, teCka nebo konec odstavce).

Pokud chcete obnovit text kédu makra, zvolte tolikrat Upravy > Zpét, dokud se znovu neobjevi kéd makra.

Vlozeni textu makra v misté textového kurzoru
PFikaz Vlozit text makra umisti vybrany text makra do polohy aktualniho textového kurzoru.

1. Textovym nastrojem T Kiiknéte do umisténi, kam chcete vlozit text makra.
2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Stisknéte klavesovou zkratku pro makro, které chcete spustit.

» \yberte pozadované makro z panelu Textova makra a z nabidky panelu zvolte Vlozit text makra nebo kliknéte na tlacitko Vlozit text
makra =¥z,

Zaména textu textem makra
PFikaz Zameénit text makra hleda v textu bezprostfedné pred aktualnim textovym kurzorem libovolny definovany kéd makra (s rozliSenim malych a
velkych pismen) a pokud néjaky najde, odstrani kéd makra a nahradi ho pfifazenym textem makra. Dejme tomu, Ze jste vytvofili textové makro pro
~Centrum pro snizovani a prevenci nemocnosti“, jehoz kéd je ,CSP*“. Chcete-li pouzit makro, napiSte CSPa pak s textovym kurzorem umisténym
bezprostfedné za kédem makra zvolte Zaménit text makra. Aplikace InCopy pak prohleda text bezprostfedné pred textovym kurzorem a nahradi
,CSP* textem makra ,Centrum pro snizovani a prevenci nemocnosti“.

1. Textovym nastrojem T kliknéte bezprostiedné vpravo od kddu makra, ktery chcete nahradit nebo vyberte text, ktery chcete nahradit.

2. Z nabidky panelu Textova makra zvolte Zaménit text makra nebo zvolte Upravy > Zaménit text makra.

Poznamka: Prikaz Zaménit text makra dale nepokracuje v prohledavani celého dokumentu a vyhledavani vsech vyskyti kédu makra. Chcete-li
hledat a nahradit vSechny instance slova nebo fraze, pouzijte prikaz Hledat a nahradit.
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Pouzivani redakCnich poznamek

O redakénich poznamkach

Panel Poznamky — prehled

Pouzivani rezimu Poznamky

Pridani poznamky

Prevod textu na poznamku

Prevod poznamek na text

Prochazeni poznamek

Rozdéleni poznamky

Rozbaleni nebo sbaleni poznamek

Vybér a otevieni poznamky v zobrazeni rozvrzeni
Uprava poznamky

Kontrola pravopisu nebo hledani a nahrazeni textu v poznamkéach
Presunuti nebo duplikovani poznamek
Odstranéni poznamek

Tisk a export poznamek

Urceni predvoleb poznamek

v s P - Zpét na zacatek
O redakénich poznamkach .
Redakéni poznamky jsou struéné komentare nebo anotace uréené pro vas nebo jiné prispévatele. V zobrazeni sloupcu a ¢lanku se vSéechny

poznamky zobrazuji jako v€lenéné (v ramci textu) a obsah poznamky se zobrazuje mezi zarazkami poznamky EE V zobrazeni rozvrzeni se
kazda poznamka oznacuje kotvou poznamky I. Obsah poznamky se zobrazi v panelu Poznamky a maze byt kddovany barvou pro kazdého
uzivatele.

i has required an important—albeit costly—tran
i new chain of stores, a new

__ 52| | partnership, and a new Tine of bikes has tap
resources, while at the zame time creating a
i future for the company. & financial

4 = | report is awailable in written form and has
i our Web s1te|:|P1ease add the URL her‘e.|:|. We
__54f completing a quarterly report in the next mo
27 | posted on our Web site and sent to intereste
i as soon as it is completed. Keeping these fi

several occasions to bankrupt the fledging company, the long-term plan put in place
an important—albeit costly—transformation. A new chain of stores, a new partnery

[ N al A
Zarazky poznamek zobrazené v zobrazeni Sloupce (vlevo) a kotva poznamky zobrazena v zobrazeni rozvrzeni (vpravo)

Zpét na zacatek

Panel Poznamky - piehled

Panel Poznamky obsahuje jméno autora poznamky, datum a ¢as jeji zmeény, popis ¢lanku, Cislo stranky, ¢islo poznamky z celkového poctu
poznamek, pocet znaku a slov a obsah poznamky.
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Panel Poznamky

A. Barva uzivatele B. Zobrazit/skryt poznamky C. Jit na kotvu poznamky D. Jit na predchazejici poznamku E. Jit na nasledujici
poznamku P. Nova poznamka G. Odstranit poznamku

Poznamka: Obsah panelu poznamek ma stejny vzhled bez ohledu na zobrazeni, které pouzivate.
Otevieni panelu Poznamky
% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Zvolte Okna > Poznamky.

« V zobrazeni rozvrzeni zvolte Pozndmky > Novéa poznamka.

Zpét na zacatek

PouZzivani rezimu Poznamky

Rezim Poznamky je prakticky zplsob pfidavani, rozdélovani nebo odstrafiovani poznamek, zavisly na umisténi textového kurzoru nebo textu,
ktery je vybrany.

1. Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:
o Chcete-li vytvofit novou poznamku, umistéte textovy kurzor do textu.
o Chcete-li prfevést text na poznamku, pfislusny text vyberte.
o Chcete-li rozdélit poznamku, umistéte textovy kurzor dovnitf poznamky.
o Chcete-li pfevést poznamku na text, vyberte zarazky poznamek (v zobrazeni sloupct nebo zobrazeni ¢lanku).
e Chcete-li pfesunout textovy kurzor mimo poznamku, umistéte textovy kurzor na zacatek nebo konec poznamky.
2. Zvolte Poznamky > ReZim poznamky.
Pridani poznamky Zpetna zacatek
1. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Textovym nastrojem T Kiiknéte na misto, kam chcete umistit poznamku, a zvolte Poznamky > Nova poznamka.

« Nastrojem poznamka = kliknéte na misto, kam chcete umistit poznamku.
PFidani poznamky v zobrazeni rozvrzeni otevie panel Poznamky, pokud jiz neni otevieny.
2. V zobrazeni sloupct nebo ¢lanku napiSte poznamku mezi zarazky poznamek. V zobrazeni rozvrzeni napiste poznamku v panelu Poznamky.
Muzete pfidat libovolny pocet poznamek do libovolného umisténi. Nemuzete ale vytvofit poznamku uvnitf jiné poznamky.

Poznamku muzete také pfidat s pouzitim rezimu Poznamky.

Zpét na zacatek

Prevod textu na poznamku

1. Vyberte text, ktery chcete pfesunout do nové poznamky.
2. Zvolte Poznamky > Prevést na poznamku.

Vytvorfi se nova poznamka. Vybrany text se odstrani z hlavniho textu ¢lanku a vlozi do nové poznamky. Na misto, odkud byl vyjmut oznaceny text,
se umisti kotva poznamky nebo zarazka.

Pokud pfidavate poznamky do pfipojeného ¢lanku InCopy, objevi se také v ¢lanku v aplikaci InDesign a je mozné je v aplikaci InDesign upravovat.
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Text muZete na poznamku prevést také s pouzitim rezimu Poznamky.

K akcim prevodu slova, fadku, odstavce nebo &lanku na poznamku miZete pfiradit kldvesové zkratky. Zvolte Upravy > Klavesové zkratky a pak
z nabidky Oblast produktu zvolte Nabidka Poznamky. K pfikazu pridejte klavesovou zkratku a pak kliknéte na OK.

- . Zpét na zacatek
Prevod poznamek na text pernes

1. Otevrete panel Poznamky.
2. V panelu Poznamky vyberte text, ktery chcete pfidat k textu dokumentu. Nebo v zobrazeni Sloupce vyberte text ve vélenéné poznamce.
3. Zvolte Poznamky > Prevést na text.

Poznamky muzete na text prevést také s pouzitim rezimu Poznamky.

Poznamka: Pokud pfi pfevodu obsahu poznamky na text vyberete pouze cast obsahu, plivodni poznamka se rozdéli na dvé samostatné
poznamky a cast obsahu poznamky, ktery se prevede na text, se objevi mezi témito dvéma novymi poznamkami.

Zpét na zacatek

Prochazeni poznamek

PFi prochdzeni poznamkami se aktivni textovy kurzor pfesouvé od kotvy aktualni poznamky na kotvu dalSi nebo pfedchazejici poznamky. Pokud si
chcete pfi prochazeni mezi poznamkami v zobrazeni rozvrzeni prohlédnout kotvu poznamky pfifazenou k poznamce zobrazené v panelu
Poznamky, kliknéte na tlacitko Jit na kotvu poznamky +X.

1. Kliknéte kamkoli v obsahu ¢lanku.
2. Provedte jeden z nasledujicich tukonu:

« Zvolte Poznamky > Pfedchazejici poznamka nebo Poznamky > DalSi poznamka.
« Z nabidky panelu Poznamky vyberte Pfedchazejici poznamka nebo DalSi poznamka.
« V panelu Poznamky kliknéte na tlacitko Jit na prfedchazejici poznamku 4 nebo na tlacitko Jit na dal$i poznamku P.

Poznamka: V zobrazeni sloupct a clanku mizete k vyhledani poznamky pouzit pfikaz Hledat a nahradit. Sekce Poznamky dialogového okna
Predvolby obsahuje nastaveni pro zahrnuti poznamek do hledani pomoci prikazu Hledat a nahradit.

é i 3 Zpét catek
Rozdéleni poznamky pét na zacate

1. V panelu Poznamky nebo v samotné poznamce umistéte textovy kurzor na misto, kde chcete rozdélit poznamku.
Poznamku nemuzete rozdélit, pokud se textovy kurzor nachazi na za¢atku nebo na konci poznamky nebo pokud je poznamka prazdna.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
e Zvolte Poznamky > Rozdélit poznamku.
e Z nabidky panelu Poznamky zvolte Rozdélit poznamku. Textovy kurzor aktivniho textu se umisti mezi obé& rozdélené poznamky.
Poznamku muzete také rozdélit s pouzitim rezimu Poznamky.
Rozbaleni nebo sbhaleni poznamek Zpetna zacatek

V rozbaleném stavu se obsah poznamky zobrazuje mezi zarazkami. Pfi zadavani obsahu poznamky se zarazky posouvaji od sebe, aby se mezi
né text veSel. Zarazky muzete sbalit a tim skryt obsah poznamky.

1. Vyberte textovy nastroj T a pak kliknéte na pocate¢ni zarazku poznamky El nebo na koncovou zardzku poznamky E
2. Pokud je textovy kurzor v kontejneru poznamky, zvolte Poznamky > Sbalit poznamku.
Chcete-li rozbalit nebo sbalit vSechny poznamky v aktivnim ¢lanku, zvolte Poznamky > Rozbalit/sbalit poznamky v €lanku.
Sy v - . . , ~ , Zpét na zacatek
Vybér a otevieni poznamky v zobrazeni rozvrzeni ’

Kotva poznamky I oznacuje umisténi poznamky v zobrazeni rozvrzeni. Panel Poznamky zobrazi obsah poznamky spolu s urcitymi informacemi o
pfislusné poznamce.

1. Vyberte textovy nastroj T nebo nastroj poznamka 3.
2. Presunte kurzor nad kotvu poznamky, az se tento ukazatel zméni na ukazujici ruku.
3. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Kliknéte na kotvu poznamky.

e Zvolte Poznamky > Pfedchéazejici poznamka nebo Poznamky > DalSi poznamka.
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P , Zpét na zacatek
Uprava poznamky penas

» \ zobrazeni sloupct nebo zobrazeni ¢lanku vyberte textovy nastroj T pak kliknéte mezi zarazky poznamky, kterou chcete upravit, a
provedte pozadované zmény.

» V zobrazeni rozvrzeni vyberte textovy nastroj T, kliknutim na kotvu poznamky v panelu Poznamky otevrete pfisluSnou poznamku a provedte
pozadované zmény.

Zpét na zacatek

Kontrola pravopisu nebo hledani a nahrazeni textu v poznamkach

1. Vyberte zalozku zobrazeni sloupct nebo ¢lanku.

2. Rozbhalte poznamky, u kterych chcete kontrolovat pravopis nebo ve kterych chcete hledat. Chcete-li rozbalit vSechny poznamky, zvolte
Poznamky > Rozbalit/sbalit poznamky v €lanku.

3. Zvolte polozky Upravy > Pravopis > Kontrola nebo Upravy pravopisu > Najit a nahradit.

Poznamka: Pokud pfi kontrole pravopisu nebo hledani textu zvolite Zménit vSe, text ve shbalenych poznamkach v zobrazeni sloupcti nebo
zobrazeni ¢lanku se ignoruje, ale v zobrazeni rozvrzeni se nahradi vsechny vyskyty textu.

- - . P P Zpét na zacatek
Presunuti nebo duplikovani poznamek peinaz

Poznamky muzete pfesunout nebo duplikovat.

Presunuti nebo duplikovani poznamek v zobrazeni sloupcu a €lanku

1. Kliknutim se stisknutymi klavesami Shift+Alt (Windows) nebo Shift+Option (Mac OS) na poc¢ate¢ni nebo koncovou zarazku poznamky
vyberte poznamku.

2. Provedte jeden z nasledujicich tukonu:
» Tazenim pfesurite vybranou poznamku.

» TaZenim se stisknutou klavesou Shift duplikujte vybranou poznamku.

Duplikovani kotvy poznamky v zobrazeni rozvrzeni
+* Provedte jeden z nasledujicich tkon(:

« TaZenim textového nastroje T pFes kotvu poznamky tuto poznamku zvyraznéte a pak zvolte Upravy > Kopirovat. Viozte ji do jiného
umisténi.

« Podrzte klavesu Shift a pretahnéte kotvu nastrojem poznamka nebo textovym nastrojem na misto, kam ji chcete v textu umistit.

Zpét na zacatek

Odstranéni poznamek
» Chcete-li odstranit jedinou poznamku, kliknutim se stisknutymi klavesami Shift+Alt (Windows) nebo Shift+Option (Mac OS) na poc¢ate¢ni
nebo koncovou zarazku poznamky prisluSnou poznamku vyberte a pak zvolte Poznamky > Odstranit poznamku.
e Chcete-li odstranit vSechny poznamky v aktivnim ¢lanku, zvolte Poznamky > Odstranit poznamky z ¢lanku.
e Chcete-li odstranit vSechny poznamky v dokumentu, zvolte Pozndmky > Odstranit vSechny poznamky.

. . Zpét catek
Tisk a export poznamek pet na zacse
Pri tisku dokumentu InCopy muzete zaroveri vytisknout libovolné poznamky, které jsou obsazené v dokumentu. Kromé toho mizete exportovat
poznamky z InCopy jako anotace PDF. Poznamky v tabulkach vSak do PDF jako anotace exportovany nejsou.

w s v - Zpét na zacatek
Uréeni piedvoleb poznamek ?

Jednotliva nastaveni pfedvoleb umozriuji nastavit barvu pro kotvy poznamek, zarazky a pozadi, kdyz jsou vélenéné v zobrazeni sloupct a ¢lanku.
Kromé toho muzete nechat zobrazovat informace poznamky jako tip nastroje a také uréit, zda chcete zahrnovat obsah poznamky v operacich
Hledat a nahradit a pfi kontrole pravopisu v zobrazeni sloupcut a ¢lanku.

1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Poznamky (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Poznamky (Mac OS).

2. Z nabidky Barva poznamky vyberte barvu pro kotvy poznamek a zarazky poznamek. Vyberte [Vlastni barva], pokud chcete pouzit barvu
urenou v dialogovém okné UzZivatel. To je zvlasté uzitecné, pokud na daném souboru pracuje vice nez jeden Clovék.

3. Zaskrtnutim volby Zobrazovat tipy nastroji pro poznamky urcite, Ze se maji zobrazovat informace poznamky a néktery nebo vSechen obsah
poznamky jako tip nastroje pfi umisténi ukazatele mysi nad kotvu poznamky v zobrazeni rozvrzeni nebo nad zarazku poznamky v zobrazeni
sloupcl nebo ¢lanku.
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4. Urcete, zda chcete zahrnout obsah vélenéné poznamky pfi pouziti pfikaz( Hledat a nahradit a Kontrola pravopisu (pouze v zobrazeni
sloupcl a ¢lanku).
Poznamka: V zobrazeni rozvrzeni nemuzete pouzit prikazy Hledat a nahradit a Kontrola pravopisu k hledani obsahu poznamek, bez
ohledu na nastaveni v dialogovém okné Predvolby. Zménit vse ale upravi obsah poznamek.

5. Pro pouziti jako barvu pozadi v&len&né poznamky vyberte [Zadna] nebo [Barva poznamky] (barva, kterou jste zvolili v kroku 2).
6. Kliknéte na OK.

Chcete-li zobrazit nebo skryt poznamky, zvolte Zobrazeni > Zobrazovat poznamky nebo Skryt poznamky.

Dal$i témata napovédy

[3) v-rvo-s7 |
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Sledovani a posouzeni zmén

Sledovani zmén

Prijeti a zamitnuti zmén

Nastaveni predvoleb sledovani zmén
Zména jména a barvy uzivatele

s s w Zpét na zacatek
Sledovani zmén .
Velmi cennou funkci je schopnost sledovat zmény provedené v ¢lanku kazdym z pfispévatelt v prib&hu psani a Uprav. Kdyz nékdo pfida, odstrani
nebo presune text ve stavajicim ¢lanku, zména se oznaci v Editoru ¢lanku v aplikaci InDesign nebo v zobrazeni sloupct a ¢lanku v aplikaci
InCopy. Zmény muzete pfijmout nebo zamitnout.

Panel nastroji Sledovat zmény v aplikaci InDesign se pouziva k zapnuti nebo vypnuti sledovani zmén a k zobrazeni, skryti, pfijeti nebo zamitnuti
zmén provedenych jednotlivymi pFispévateli.

AN L

i how a dark field
12 separatesisetates the central |
4 2| figure of Wenuz from the
others, as well as how the

H i trunks of the treess create a

A = halo-11ke arch above her head.l

4 =

Sledovani zmén zobrazené v zobrazeni sloupct (InCopy)
A. Pruhy zmén B. Pridany text C. Odstranény text D. Presunuty text (z) E. Presunuty text (do)

Zapnuti sledovani zmén

1. Volbou Okna > Redakéni > Sledovat zmény oteviete panel Sledovat zmény (InDesign) nebo volbou Okna > Sledovat zmeény otevrete panel
nastroji Sledovat zmény (InCopy).

2. S bodem textovym kurzorem muzete provést libovolny z nasledujicich ukonu:

o Chcete-li zapnout sledovani zmén pouze v aktualnim ¢lanku, kliknéte na ikonu Zapnout sledovani zmén v aktualnim (";Ia’nku@.

« (InDesign) Chcete-li zapnout sledovani ve vSech ¢lancich, vyberte v nabidce polenu Sledovat zmény pfikaz Zapnout sledovani zmén ve
vSech ¢lancich.

e (InCopy) Chcete-li zapnout sledovani ve vSech otevienych ¢lancich v dokumentu s vice ¢lanky, zvolte Zmény > Zapnout sledovani ve
vSech ¢lancich.

3. Podle potfeby pridejte, odstrarite nebo presunte text v ramci ¢lanku.

z . 7 z ’ v 7 wxoz . vz o s o iz . . . 7 s e +=
Poznadmka: Pokud je zapnuté sledovani zmén, v pravé éasti pruhu ¢lanki v zobrazeni sloupct a ¢lanku se objevuje ikona sledovani zmén -&.

Zpusob zobrazovani sledovani zmén

Pokud se zapne sledovani zmén, kazda zména se standardné oznacuje v Editoru ¢lanku (InDesign) nebo v zobrazeni sloupcd a ¢lanku (InCopy)
nasledujicim zplsobem:

Od(dil sledovat zmény v dialogovém okné Predvolby umoZriuje vybrat barvu pro urceni zmén. Umozriuje také urcit, které zmény (pridani,
odstranéni nebo presun textu) chcete sledovat a vzhled sledovani.
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Pridany text Zvyraznény.

Odstranény text Zvyraznény a oznaceny preSkrtnutim.

Presunuty (vyjmuty a vlozeny) text Zvyraznény a oznaceny preskrtnutim v jeho pdvodnim umisténi; zvyraznény a oramovany v novém
umisténi.

Poznamka: Pokud vyjmete text z jednoho dokumentu a vloZite jej do jiného, zobrazuje se jako odstranény text v dokumentu svého plvodniho
umisténi a jako pridany text ve svém novém umisténi.

Zkopirovany text Zvyraznény v novém umisténi. PUvodni text je nezménény.

Pruhy zmén Pruh zmén je svisly fadek, ktery se zobrazuje vlevo od fadku textu, ktery byl zménény. Mlzete zvolit, zda maji byt pruhy zmén pfi
praci zobrazené nebo skryté. Také mizete urcit, jaka barva se ma pouzivat pro zobrazovani pruht zmén.

Zobrazeni nebo skryti zmén
Pokud jsou zmény skryté, text se zobrazuje stejné, jako by se zobrazoval s vypnutou funkci sledovani zmén. To znamena, ze pfidany text je
viditelny, odstranény text je neviditelny a pfesunuty nebo vloZeny text se zobrazuje tam, kam byl vlozen.

(InDesign) Pokud je sledovani zmén zapnuté, upravy se sleduji bez ohledu na to, zda pracujete v Editoru ¢lanku nebo v rozvrzeni dokumentu.
Zmény muzete zobrazit pouze v Editoru ¢lanku, nikoli v rozvrzeni.

(InCopy) Pokud je sledovani zmén zapnuté, Upravy se sleduji bez ohledu na to, zda pracujete v zobrazeni sloupcu, ¢lanku nebo rozvrzeni. Zmény
muzete vidét pouze ve zobrazeni sloupcu a ¢lanku, ne ve zobrazeni rozvrzeni.

%+ V panelu Sledovat zmény (InDesign) nebo v panelu nastroju Sledovat zmény (InCopy) kliknéte na tlagitko Zobrazit/skryt zmény .

Vypnuti sledovani zmén
% S bodem textovym kurzorem muZete provést libovolny z nasledujicich tkonu:

» Chcete-li vypnout sledovani zmén pouze v aktualnim ¢lanku, kliknéte na ikonu Vypnout sledovani zmeén v aktualnim élénku.

» (InDesign) Chcete-li vypnout sledovani ve vSech ¢lancich, vyberte v nabidce polenu Sledovat zmény pfikaz Vypnout sledovani zmén ve
vSech ¢lancich.

e (InCopy) Chcete-li vypnout sledovani ve vSech otevienych ¢lancich v dokumentu s vice ¢lanky, zvolte Zmény > Vypnout sledovani ve vSech
¢lancich.
Poznamka: Chcete-li vypnout sledovani, nebudou se sledovat zadné dal$i zmény. Dfive sledované zmény to neovlivni.
Prohlizeni informaci o zméné v panelu Sledovani zmén

1. Vyberte Okna > Redakéni > Sledovat zmény.

2. kliknéte textovym kurzorem na zménu. Panel Sledovat zmény zobrazuje datum, ¢as a dal$i informace o zmeéné.

Zpét na zacatek

Prijeti a zamitnuti zmén
Pokud byly provedeny v ¢lanku zmény, at jste je provedli vy nebo nékdo jiny, funkce sledovani zmén umozriuje posoudit vSechny zmény a

rozhodnout, zda se maji zafadit do ¢lanku. MuZzete pfijmout nebo zamitnout jednotlivé zmény, pouze nékteré ¢asti sledované zmény, pfipadné
vSechny zmény najednou.

Pokud pfijmete zménu, stane se normalni soucasti natékani textu a jiz se nezvyraznuje jako zména. Pokud zménu zamitnete, text se vrati do
podoby, ve které byl pfed provedenim zmeény.

1. V Editoru ¢lanku (InDesign) nebo v zobrazeni sloupct a ¢lanku (InCopy) umistéte kurzor na zacatek ¢lanku.
2. V panelu Sledovat zmény (InDesign) nebo v panelu nastroji Sledovat zmény (InCopy) kliknéte na tlacitko Daldi zména =#.

3. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:
o Chcete-li pfijmout zvyraznénou zménu a zaclenit ji do natékani textu, kliknéte na tlacitko Pfijmout zménu ‘f.

o Chcete-li zamitnout zménu a vratit se k pavodnimu textu, kliknéte na tlacitko Zamitnout zménu x.

Chcete-li prijmout nebo zamitnout zvyraznénou zménu a prejit na dal$i zménu, kliknéte se stisknutou klavesou Alt (Windows) ¢&i
Option (Mac OS) na tlacitko Prijmout zménu nebo Zamitnout zménu.

» Chcete-li se vratit k pfedchozi zméné nebo zménu presko it a prejit na dalSi zmeénu, kliknéte na tlacitko Pfedchozi zména 4= nebo Dal3i
zména =%,

» Chcete-li pfijmout nebo zamitnout vSechny zmény bez kontroly, kliknéte na tlagitko Pfijmout vS§echny zmény v ¢lanku ¥/ nebo na
tlaGitko Zamitnout viechny zmény v &lanku *x.

e Chcete-li pfijmout nebo zamitnout vSechny zmény v ¢lanku nebo v dokumentu, nebo chcete-li pfijmout nebo zamitnout vSechny zmény
urcitého ucastnika, vyberte pfisluSnou volbu v nabidce panelu Sledovat zmény (InDesign) nebo v nabidce Zmény (InCopy).

Poznamka: Pokud zménite nazor na pfijeti nebo zamitnuti nékteré zmény, muzete zménu vzit zpét pomoci prikazu Upravy > Zpét nebo
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stisknutim Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS).
Pokud vyberete pfikaz PFijmout vS§echny zmény nebo Zamitnout vSechny zmény, pouzije se pfikaz i na skryty podminény text.

P ;. « Zpét na zacatek
Nastaveni predvoleb sledovani zmén petnas

Nastaveni pfedvoleb umoznuje ur¢it mnoho voleb sledovani. Mizete zvolit barvu pro identifikaci svych zmén a vybrat, jaké zmény chcete sledovat:
pridavani, odstraniovani nebo presouvani textu. MizZete také nastavit vzhled kazdého typu sledované zmény a mizete nechat rozliSovat zmény
barevnymi pruhy zmén na okrajich.

1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Sledovat zmé&ny (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Sledovat zmé&ny (Mac OS).
2. Vyberte vSechny typy zmén, které chcete sledovat.

3. Pro kazdy typ zmény urcete barvu textu, barvu pozadi a zpusob oznaceni.

4. Volbou Zabranit duplikovani uzivatelskych barev zajistite, Ze kazdému uzivateli bude pfifazena jina barva.

5. Chcete-li zobrazit pruhy zmén, zaskrtnéte volbu Pruhy zmén. Z nabidky Barva pruht zmén vyberte poZzadovanou barvu a urcete, zda chcete
zobrazovat pruhy zmén na levém nebo pravéem okraji.

6. Pokud chcete kontrolovat pravopis textu oznaeného k odstranéni, vyberte Pfi kontrole pravopisu zahrnout odstranény text.

7. kliknéte na OK.

Zpét na zacatek

Zména jména a barvy uzivatele

1. Zavrete vSechny oteviené clanky.
2. Zvolte Soubor > Uzivatel.
3. Urcete, jaké jméno a barva uzivatele se maji pouzivat pro sledovani zmén a poznamky, a pak kliknéte na OK.

Dal$i témata napovédy

[3) v-rvo-s7 |
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Textové promenné

Vytvareni a upravy textovych proménnych

Vlozeni textovych proménnych

Odstranéni, prevedeni a import textovych proménnych
Vytvareni proménnych pro priibézna zahlavi a zapati
Definice proménnych popisku

Vytvareni a upravy textovych proménnych Zpetna zacatek

Textova proménna je poloZka, kterou vioZite do dokumentu, a ktera se méni podle kontextu. Naptiklad promé&nna Cislo posledni stranky zobrazi
Cislo posledni stranky dokumentu. Pokud pfidate nebo odeberete stranky, bude proménna pfislusné aktualizovana.

InCopy zahrnuje nékolik prednastavenych textovych proménnych, které muzete vlozit do dokumentu. Mdzete upravit format téchto proménnych
nebo si vytvofit své viastni. N&které proménné, jako je Prib&zné zahlavi a Cislo kapitoly, jsou uZite&né hlavné pro pfidavani ke vzorovym
strankam, abyste zarudili jednotné formatovani a Cislovani. Jiné proménné, jako je Datum vytvofeni a Nazev souboru, jsou uziteéné pro pfidani do
oblasti popisu pro tisk.

Poznamka: Pridani pfili§ velkého mnozstvi textu do proménné mize zplsobit pfesah nebo zhusténi textu. Text proménné se nezalamuje podle
radkd.

Vytvoreni nebo Upravy textovych proménnych

Volby dostupné pfi vytvareni promé&nné zavisi na zvoleném typu promé&nné. Pokud naptiklad zvolite typ Cislo kapitoly, miiZete urgit text, ktery se
zobrazi pred Cislem a za nim, a mizete urcit styl Cislovani. Muzete vytvorit nékolik odliSnych proménnych zaloZzenych na stejném typu proménné.
Muzete napfiklad vytvofit proménnou, ktera zobrazuje ,Kapitola 1%, a jinou, ktera zobrazuje ,Kap. 1.”

Podobné, pokud zvolite typ Pribézné zahlavi, muzete urcit, jaky styl se pouzije jako zaklad pro zahlavi, a mizete vybrat volby pro odstranéni
interpunkce na konci a zménu velikosti pisma.

1. Chcete-li vytvorit textové proménné pro pouziti ve vSech novych dokumentech, které vytvofite, zaviete vSechny dokumenty. Jinak se textové
proménné, které vytvorite, zobrazi pouze v aktualnim dokumentu.

Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.
kliknéte na Novy nebo vyberte existujici proménnou a kliknéte na Upravit.

Zadejte nazev proménné, napfiklad ,Upina kapitola“ nebo ,Prubézny nadpis*.

a &~ DN

V nabidce Typ zvolte typ proménné, ur€ete volby pro tento typ a pak kliknéte na OK.
V zavislosti na vybraném typu proménné jsou dostupné rdzné volby.

Text pred/text za Pro vSechny typy proménnych (kromé typu Vlastni text) mazete urcit text, ktery bude pfidan pfed proménnou nebo za ni.
MtZete napfiklad pFidat slovo ,z* pfed promé&nnou Cislo posledni stranky a frazi ,celkovych stranek za promé&nnou, &imZ vytvofite text

,Z 12 celkovych stranek”. Muzete také mezi tato pole vlozit text, ale specialni znaky, jako jsou tabulatory nebo automaticka Cisla stranek, se
vynechaji. Chcete-li vloZit specialni znaky, kliknéte na trojuhelnik vpravo od textového pole.

Styl Pro vSechny ¢iselné typy proménnych muzete urcit styl Cislovani. Pokud je vybrana volba [sou¢asny styl ¢islovani], pouziva proménna
stejny styl islovani vybrany v dialogovém okné Volby Cislovani a oddilu dokumentu.

Typy proménnych

Cislo kapitoly
Proménna vytvorena s typem Cislo kapitoly vklada &islo kapitoly. MiiZete viozZit text pred &islo kapitoly nebo za n&j a mlizete urdit styl &islovan.

Pokud je Cislo kapitoly dokumentu nastaveno pro pokracovani z pfedchoziho dokumentu v knize, budete mozna potfebovat aktualizovat Cislovani
knihy, aby se zobrazovalo vhodné €islo kapitoly.

Datum vytvoreni, datum zmény a datum vystupu

Datum vytvoreni vklada datum a ¢as, kdy byl dokument poprvé ulozen; datum zmény vklada datum a ¢as, kdy byl dokument naposledy ulozen na
disk; datum vystupu vklada datum a ¢as, kdy jste dokument zacali tisknout, exportovat do PDF nebo byl sbalen. Mizete vlozit text pfed datum
nebo za néj a muzete zménit format data pro vSechny datové proménné.

Format data Formaty pro datum muzete pfimo zadat do pole Format data nebo mizete zvolit volby formatu kliknutim na trojuhelnik napravo od
pole. Napfiklad format data ,MM/dd/rr* zobrazi datum jako 12/22/07. Zménou formatu na ,MMM. d, rrrr* se datum zobrazi jako Pro 22, 2007.
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Datové proménné pouzivaji jazyk aplikovany na text. Napiiklad datum vytvoreni se mize zobrazit ve $panélském textu jako ,01 diciembre 2007 a

v némeckém jako ,01 Dezember 2007“.

Zkratka
M

MM
MMM

MMMM

dd

E

EEEE

rr nebo RR

r (R) nebo rrrr (RRRR)

G nebo GGGG

hh

HH

mm

SS
a

z nebo zzzz

Néazev souboru

Popis

Cislo mésice, bez tuvodni nuly
Cislo mésice, s tivodni nulou
Zkraceny nazev mésice

Uplny nazev mésice

Cislo dne, bez tvodni nuly
Cislo dne, s Gvodni nulou
Nazev dne, zkraceny

Uplny nazev dne

Cislo roku, posledni dvé &islice
UplIné &islo roku

Obdobi, zkracené nebo Gpiné
Hodina, bez Gvodni nuly
Hodina, s Gvodni nulou

Hodina, bez Gvodni nuly, 24hodinovy
forméat

Hodina, s tvodni nulou, 24hodinovy
format

Minuta, bez Gvodni nuly
Minuta, s Gvodni nulou
Sekunda, bez tvodni nuly
Sekunda, s Gvodni nulou
AM nebo PM, dvé pismena

Casové pasmo, zkracené nebo Gpiné

Piiklad
8

08

Srp

Srpen

05

Pa

Patek

07

2007

AD nebo Anno Domini
4

04

16

16

07
7
07
PM

PST nebo Tichomorsky (bézny ¢as)

Tato proménna vklada nazev aktualniho souboru do dokumentu. Obvykle je pfidana do oblasti popisu dokumentu pro tisk nebo pouzita v zahlavi
nebo zapati. U voleb Text pfed a Text za muzete navic zvolit nasledujici volby.

Zahrnout celou cestu slozky Vyberte, chcete-li do nazvu souboru zahrnout Uplnou cestu ke slozce. Pouzivaji se standardni konvence zapisu

cesty pro Windows nebo Mac OS.

Zahrnout priponu souboru Vyberte, chcete-li zahrnout pfiponu nazvu souboru.
Proménna Nazev souboru se aktualizuje pokazdé, kdyz ulozite soubor pod novym nazvem nebo na nové misto. Cesta ani pfipona se

v dokumentu neobjevi, dokud ho neulozite.

Nazev obrazu

Proménna Néazev obrazu je uzite¢na pro generovani automatickych popiskt z metadat. Proménna Nazev obrazu obsahuje typ proménné Popisek
metadat. Pokud textovy ramecek s touto proménnou pfiléha k obrazu nebo je seskupen s obrazem, zobrazuje tato proménna metadata daného

obrazu. Proménnou Nazev obrazu muzete upravit a urcit, které pole metadat se pouzije.

Cislo posledni stranky

Typ Cislo posledni stranky je uzite¢ny pro pfidavani celkového poétu stranek v dokumentu do zapati a zahlavi pomoci obvyklého formatu ,Stranka
3z 12% V tomto pfipadé je &islo 12 generovano proménnou Cislo posledni stranky a je aktualizovano pokazdé, kdyZ pfidate nebo odeberete
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stranku. MGzete vlozit text pred cislo posledni stranky nebo za néj a mlzete urcit styl Cislovani. V nabidce Rozsah urcete, zda se pouzije ¢islo
posledni stranky z oddilu nebo dokumentu.

Poznamenejme, Ze promé&nna Cislo posledni stranky nepogita stranky dokumentu.
Priibézné zahlavi (odstavcovy nebo znakovy styl)

Proménné Pribézné zahlavi vkladaji prvni nebo posledni vyskyt (na strance) textu, na ktery je aplikovan urceny styl. Pokud neni zadny text na
strance formatovan specifickym stylem, pouzije se text z pfedchozi stranky.

Vlastni text

Tato proménna se obvykle pouziva pro vkladani zastupného textu nebo textového fetézce, ktery mize byt tfeba rychle zménit. Pokud napfiklad
pracujete na projektu, ktery pouziva kddovy nazev pro spole¢nost, muzete vytvorit vlastni textovou proménnou pro tento kédovy nazev. Az budete
znat opravdovy nazev spolecnosti, muzete jednoduse zménit uvedenou proménnou a aktualizovat tak vSechny jeji vyskyty.

Chcete-li do textové proménné vlozit specialni znaky, kliknéte na trojuhelnik napravo od textového pole.

Zpét na zacatek

Vlozeni textovych proménnych
1. Umistéte textovy kurzor na misto, kde chcete zobrazit proménnou.
2. Zvolte Text > Textové proménné > Vlozit proménnou a poté vyberte proménnou, kterou chcete vlozit.

Proménna se objevi na strance, jako kdybyste ji napsali v dokumentu. Napfiklad proménna Datum vytvofeni se miize zobrazit jako Prosinec 22,
2007. Kdyz zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, bude instance proménné ohrani¢ena rameckem s barvou aktuaini vrstvy.

Poznamka: Textové proménné se nezalamuji na dalsi radky.
v - , . , “ , Zpét na zacatek
Odstranéni, pfevedeni a import textovych proménnych ’

Chcete-li odstranit, pfeveést nebo importovat textové proménné, pouzijte dialogové okno Textové proménné.

Odstranéni textovych proménnych

Chcete-li odstranit instanci textové proménné vlozené do dokumentu, jednoduse vyberte proménnou a stisknéte Backspace nebo Delete. Mlzete
také odstranit samotnou proménnou. Pokud to udélate, mizete se rozhodnout, jak nahradite proménné vlozené do dokumentu.

1. Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.
2. Vyberte proménnou a pak kliknéte na Odstranit.

3. Urcete, jak se proménna nahradi, zda uréenim jiné proménné, pfevedenim instanci proménné na text nebo odstranénim vSech instanci
proménné.

Prevod textovych proménnych na text

» Chcete-li pfevést jednu instanci, vyberte v okné dokumentu textovou proménnou a pak zvolte Text > Textové proménné > Prevést
proménnou na text.

» Chcete-li pfevést vSechny instance textové proménné v dokumentu, zvolte Text > Textové proménné > Definovat, vyberte proménnou a pak
kliknéte na Prevést na text.

Import textovych proménnych z jiného dokumentu
1. Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.
2. kliknéte na Nacist a pak dvojité kliknéte na dokument obsahujici proménné, které chcete importovat.

3. V dialogovém okné Nacist textové proménné se ujistéte, ze je u vSech proménnych, které chcete importovat, zobrazeno zaskrtnuti. Pokud
se nazev nékteré importované proménné shoduje s nazvem stavajici proménné, vyberte ze seznamu Konflikt s existujici textovou
proménnou jednu z nasledujicich polozek a pak kliknéte na tlacitko OK:

Pouzit vstupni definici Prepi$e stavajici proménnou nactenou proménnou a pouzije jeji nové atributy na veskery text v aktualnim
dokumentu, ktery pouzival starou proménnou. Definice vstupni a stavajici proménné se zobrazi v dolni ¢asti dialogového okna Nacist
textové proménné, takze je mizete porovnat.

Automaticky prejmenovat Prejmenuje nacitanou proménnou.
4. Vyberte OK a potom kliknéte na Hotovo.
Proménné muzete zkopirovat také do jinych dokumentt pri synchronizaci souboru knihy.

;v . w ’ op ww _x _ 2 . P . Zpét na zacatek
Vytvareni proménnych pro pribézna zahlavi a zapati ?
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Standardné vkladaji proménné Prubézné zahlavi prvni vyskyt (na strance) textu, na ktery je aplikovan uréeny styl. Proménné Pribézné zahlavi
jsou zejména uzite€né pro zobrazovani aktualniho zahlavi nebo titulu v zahlavni nebo v zapati.

1. Pokud obsah jesté neni formatovany, vytvorte a aplikujte odstavcovy nebo znakovy styl na text, ktery chcete zobrazit v zahlavi (napfiklad
styl titulu nebo nadpisu).

Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.

kliknéte na Nova a zadejte nazev proménné.

Z nabidky Typ zvolte Prlibézné zahlavi (odstavcovy styl) nebo Pribézné zahlavi (znakovy styl).

a s wDn

UrCete nasleduijici volby:
Styl Zvolte styl, ktery chcete zobrazit v zahlavi nebo zapati.

Pouziti Rozhodnéte se, zda chcete pouzit prvni nebo posledni vyskyt stylu pouzitého na strance. Prvni na strance je prvni odstavec (nebo
znak), ktery zacina na strance. Pokud se dany styl na strance nevyskytuje, pouZije se pfedchozi vyskyt pouziti stylu. Pokud v dokumentu
neni zadny predchazejici vyskyt, bude proménna prazdna.

Odstranit interpunkci na konci Pokud je tato volba vybrand, zobrazi proménna text bez interpunkce na konci (te¢ek, dvojtecek, vykficnika
a otaznikul).

Mala a velka pismena Vyberte tuto volbu, chcete-li zménit velikost pismen v textu, ktery je v zahlavi nebo zapati. Mlzete napfiklad chtit
v zépati pouzit prvni velké pismeno ve vété, i kdyz je na strance nadpis s prvnimi velkymi pismeny ve vSech slovech.

6. kliknéte na OK a pak kliknéte na Hotovo v dialogovém okné Textové proménné.

Pokud jste jiz vytvofili textovy ramecek zahlavi nebo zapati na vzorové strance dokumentu aplikace InDesign, mizete proménnou vlozit do
zahlavi nebo zépati. (Viz Upravy textu na vzorové strance.)

Zpét na zacatek

Definice proménnych popisk

Proménné popiskl se automaticky zaktualizuji, jakmile se textovy ramecek s proménnou popisku pfesune vedle obrazu. Pokud pouzijete volbu Typ
> Textové proménné > Vlozit proménnou > Nazev obrazu, jsou pro typ proménné ve vychozim nastaveni pouzita metadata Nazev. Proménnou
Nazev obrazu Ize upravit, nebo muazete vytvofit nové proménné, jez uréuji metadata obrazu.

1. Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.

. Chcete-li vytvofit proménnou, vyberte Novda, anebo pomoci Upravit miizete upravit existujici proménnou.

2

3. Pro Text vyberte Popisek metadat.
4. Zvolte volbu z nabidky Metadata.
5

. Urcete text, ktery se zobrazi pfed metadaty a za nimi, a potom vyberte OK.

(@) v-ro-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Hypervazby

Prehled panelu Hypervazby
Vytvareni hypervazeb
Sprava hypervazeb

v Zpét gatek
Piehled panelu Hypervazby pet e zacaie
Muzete vytvofit hypervazby, aby po exportu do formatd Adobe PDF v aplikaci InDesign nebo SWF mohl uzivatel kliknout na vazbu a preskocit do
jinych mist ve stejném dokumentu, do jinych dokumentt nebo na webové stranky. Hypervazby exportované ve formatu PDF nebo SWF v aplikaci
InCopy nejsou aktivni.

Zdroj je text s hypervazbou nebo grafika s hypervazbou. Cilové misto je adresa URL, soubor, e-mailova adresa, kotva textu stranky nebo sdilené
umisténi, kam hypervazba vede. Zdroj mGze ukazovat pouze na jeden cil, ale libovolny pocet zdroji muze ukazovat na stejny cil.

Poznamka: Chcete-li generovat zdrojovy text z cilového, vioZte kiizovy odkaz misto hypervazby. Viz Kfizové odkazy.
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Hypervazby
A. Zdroj hypervazby B. Seznam hypervazeb v aktualnim dokumentu C. Stavové ikony hypervazby

Otevieni panelu Hypervazby
» Zvolte pfikazOkna > Hypervazby.
» Zvolte pfikaz Okna > Text a tabulky > K¥iZové odkazy.

Serazeni hypervazeb na panelu Hypervazby

# V nabidce panelu Hypervazby zvolte polozku Sefadit a pak vyberte nékterou z nasledujicich moznosti:
Ruéné Vytvofi hypervazby v poradi, v jakém byly pfidany do dokumentu.

Podle nazvu Zobrazi hypervazby v abecednim poradi.

Podle typu Zobrazi hypervazby ve skupinach podobného typu.

Zobrazeni hypervazeb v mensich fadcich
% V nabidce panelu Hypervazby zvolte Malé fadky paneld.

Zpét na zacatek

Vytvareni hypervazeb

Muzete vytvaret hypervazby na stranky, adresy URL, kotvy textu, e-mailové adresy a soubory. Pokud vytvofite hypervazbu na stranku nebo kotvu
textu v jiném dokumentu, musi byt exportované soubory ve stejné slozce.

Chcete-li zobrazit nebo skryt hypervazby, zvolte Zobrazeni > Zobrazovat netisténé > Zobrazovat hypervazby nebo Skryt hypervazby.
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Poznamka: Hypervazby se zahrnou do exportovanych soubort Adobe PDF, kdyz je v dialogovém okné Export Adobe PDF vybrana volba
Hypervazby. Hypervazby se zahrnou do exportovaného souboru SWF, pokud je v dialogovém okné Export SWF vybrana volba Hypervazby
v ramecku Zahrnout.

Vytvoreni hypertextového odkazu na webovou stranku (URL)
Hypervazby na adresy URL Ize vytvaret pomoci nékolika riznych metod. Pfi ur€ovani adresy URL muzete pouzit libovolny platny protokol
internetovych prostredku: http://, file://, ftp:// nebo mailto://.
Chcete-li, muzete vytvorit znakovy styl pro hypervazby. Hypervazby se Casto formatuji jako modry text s podtrzenim.
1. Vyberte text, ramecek nebo grafiku, které maji byt zdrojem hypervazby. Mizete napfiklad vybrat text ,Viz webova stranka Adobe*“.
2. Na panelu Hypervazby vytvorte hypervazbu na adresu URL pomoci nékteré z nasledujicich metod:

* Do textového ramecku URL zadejte nazev URL (napfiklad http://www.adobe.com) a potom v panelu Hypervazby zvolte Nova
hypervazba. Zvolte adresu URL v nabidce Pripoijit k, zadejte moznosti vzhledu a kliknéte na tlacitko OK.

¢ Je-li vdokumentu vybrana adresa URL, vyberte volbu Nova hypervazba z adresy URL v nabidce panelu Hypervazby. Dvojité kliknéte na
hypervazbu v panelu Hypervazby a potom v nabidce Pfipojit k zvolte URL, urcete volby vzhledu a kliknéte na OK.

« Vyberte dfive pfidanou adresu URL z nabidky URL. Vzhled hypervazeb je stejny jako u hypervazeb pouzitych v pfedchozi adrese URL.

« Z nabidky panelu Hypervazby zvolte polozku Nova hypervazba. Zvolte adresu URL v nabidce Pripojit k, zadejte moznosti vzhledu a
kliknéte na tlacitko OK.

Poznamka: Pokud je hypervazba URL v exportovaném PDF nefunkcni, muze byt problém s hypervazbou, ktera je ,Sdilenym cilem®. Dvojité
kliknéte na hypervazbu v panelu Hypervazby, v nabidce Pripojit k zvolte URL, zru$te volbu Sdileny cil hypervazby a kliknéte na OK.

Vytvoreni hypertextového odkazu na soubor
PFi vytvoreni hypervazby na soubor se kliknutim na hypervazbu v exportovaném souboru PDF nebo SWF soubor otevie v nékteré ze svych
nativnich aplikaci, jako je Microsoft Word u dokumentt s pfiponou .DOC.

Ujistéte se, Ze je zadany soubor dostupny komukoli, kdo otevie exportovany soubor PDF nebo SWF. Pokud napfiklad odesilate exportovany
soubor PDF svému spolupracovnikovi, ur€ete soubor uloZeny na sdileném serveru misto na pevném disku.

1. Vyberte text, ramecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.
Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nova hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby kliknéte na tlagitko =# Vytvofit novou hypervazbu.
V dialogovém okné Nova hypervazba zvolte v nabidce Pfipojit k pfikaz Soubor.
Do pole Cesta zadejte nazev cesty nebo kliknutim na tladitko Slozka vyhledejte nazev souboru a kliknéte na néj.
Chcete-li soubor ulozit na panelu Hypervazby, aby bylo mozné soubor snadno znovu pouzit, vyberte volbu Sdileny cil hypervazby.

o 0k~ wN

Zadejte vzhled zdroje hypervazby a kliknéte na tlacitko OK.

Vytvoreni hypertextového odkazu na e-mailovou zpravu
1. Vyberte text, ramecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.
Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nova hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby kliknéte na tlagitko =# Vytvofit novou hypervazbu.
V dialogovém okné Nova hypervazba zvolte v nabidce Pfipojit k pfikaz E-mail.
Do pole Adresa zadejte e-mailovou adresu, napfiklad uzivatelské jméno@firma.cz.
Do pole Pfedmét zadejte text, ktery se zobrazi v fadku Pfedmét e-mailové zpravy.
Chcete-li, aby na panelu Hypervazby byla umisténa e-mailova zprava pro snadné opétovné pouziti, vyberte moznost Sdileny cil.

N o o swDN

Zadejte vzhled zdroje hypervazby a kliknéte na tlacitko OK.

Vytvoreni hypertextového odkazu na stranku
Muzete také vytvofit hypervazbu na stranku bez toho, ze byste nejprve vytvorili cilové misto. Kdyz vSak jako cil zadate stranku, mazete urcit jeji
Cislo a nastaveni zobrazeni.

1. Vyberte text, ramecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.

2. Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nova hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby kliknéte na tlacitko =*# Vytvofit novou hypervazbu.
3. V dialogovém okné Nova hypervazba zvolte v nabidce PFipojit k pfikaz Stranka.
4

.V poli Dokument vyberte dokument obsahujici cil, na ktery chcete pfeskocit. V rozbalovaci nabidce jsou uvedeny vSechny oteviené
dokumenty, které byly ulozeny. Pokud hledany dokument neni otevieny, vyberte z rozbalovaci nabidky Prochazet, najdéte soubor a pak
kliknéte na Otevfit.

o

Ve volbé Stranka urcete Cislo stranky, na kterou chcete preskocit.
6. Ve volbé ZvétSeni jednim z nasledujicich Ukonu vyberte stav zobrazeni stranky, na kterou odkaz preskoéi:

« Vyberte Pevné, chcete-li pouzit uroven zvétSeni a polohu stranky, které byly nastavené pfi vytvareni vazby.
» Vyberte Podle zobrazeni, chcete-li jako cilové misto zobrazit viditelnou ¢ast sou€asné stranky.

« Vyberte Do celého okna, chcete-li v cilovém okné zobrazit celou sou€asnou stranku.
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« Vyberte Podle Sitky nebo Podle vysky, chcete-li v cilovém okné zobrazit Sitku nebo vySku soucasné stranky.

« Vyberte Podle obsahu, chcete-li zobrazit stranku tak, aby se jeji text a grafika vesly do Sitky okna, coZ obvykle znamena, Ze se
nezobrazi okraje.

« Vyberte Zdédit zvétSeni, chcete-li zobrazit cilové okno v Urovni zvétsSeni, kterou ma uzivatel nastavenou pfi kliknuti na hypervazbu.

7. Zadejte moznosti vzhledu a kliknéte na tlacitko OK.

Vytvoreni cilového mista hypervazby

Vytvoreni cilového mista hypervazby je nezbytné, pouze pokud vytvafite hypervazbu nebo kfiZzovy odkaz na kotvu textu. Kotva textu muze
odkazovat na vybér textu nebo bod vlozeni. Pak vytvofite hypervazbu nebo kfizovy odkaz, které odkazuji na cilové misto hypervazby. Muzete
také vytvaret cilova mista hypervazby pro stranky a adresy URL, ale cilové misto neni pro tyto vazby nezbytné.

Cilova mista hypervazby, ktera vytvofite, se na panelu Hypervazby nezobrazuji, zobrazuji se vS§ak v dialogovém okné, které se zobrazi pfi
vytvareni nebo Upravach hypervazeb.

1. Pokud vytvarite kotvu textu, pomoci textového nastroje umistéte v dokumentu textovy kurzor nebo vyberte rozsah textu, ktery chcete pouzit
jako kotvu.

Kotvu cile nemuzete nastavit na text na vzorové strance.

2. Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Novy cil hypervazby.
3. Z nabidky Typ zvolte Textova kotva. Zadejte nazev textové kotvy a kliknéte na tlacitko OK.

Vytvoreni hypervazby na textovou kotvu

1. Vyberte text, ramecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.

2. Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nova hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby kliknéte na tlacitko Vytvofit novou hypervazbu.
3. V nabidce Pripojit k vyberte polozku Textova kotva.
4

.V poli Dokument vyberte dokument obsahujici cil, na ktery chcete pfeskocit. V rozbalovaci nabidce jsou uvedeny vSechny oteviené
dokumenty, které byly ulozeny. Pokud hledany dokument neni otevieny, vyberte z rozbalovaci nabidky Prochazet, najdéte soubor a pak
kliknéte na Otevfit.

o

V nabidce Textova kotva zvolte vytvorené cilové misto textové kotvy.
6. Zadejte moznosti vzhledu hypervazby a kliknéte na tlacitko OK.

Vytvoreni hypervazby na libovolné sdilené misto

Pokud pfi vytvareni hypervazby v nabidce Pripojit k vyberete moznost Sdilena cilova mista, muzete urcit libovolné pojmenované cilové misto.
Cilové misto je pojmenovano, kdyz pfidate adresu URL pomoci textového pole URL nebo vyberete polozku Sdilena cilova mista hypervazby pfi
vytvareni hypervazby na adresu URL, soubor nebo e-mailovou adresu.

1. Vyberte text, ramecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.

2. Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nova hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby kliknéte na tlacitko Vytvofit novou hypervazbu.

3. V dialogovém okné Nova hypervazba zvolte v nabidce Pfipojit k pfikaz Sdilené cilové misto.

4. V poli Dokument vyberte dokument obsahujici cil, na ktery chcete pfeskocit. V rozbalovaci nabidce jsou uvedeny vSechny oteviené
dokumenty, které byly uloZeny. Pokud hledany dokument neni otevfeny, vyberte z rozbalovaci nabidky Prochazet, najdéte soubor a pak
kliknéte na Otevfit.

5. Zvolte cilové misto z nabidky Nazev.

6. Zadejte moznosti vzhledu hypervazby a kliknéte na tlacitko OK.

Moznosti vzhledu hypervazby

Tyto moznosti ur€uji vzhled zdroje hypervazby nebo kfizového odkazu v exportovaném souboru PDF nebo SWF. Tyto moznosti vzhledu se
zobrazuji v dokumentu InDesign také, pokud zvolite moznosti Zobrazeni > Zobrazit netiSténé > Zobrazit hypervazby.

Znakovy styl Zvolte znakovy styl, ktery ma byt pouzit u zdroje hypervazby. Moznost Znakovy styl je k dispozici, pouze pokud je zdrojem
hypervazby vybrany text, nikoli ramecek nebo grafika.

Pokud vkladate kfizovy odkaz, muzete pouzit znakovy styl pfi Upravach formatu kfizového odkazu. Znakové styly Ize pouzit také k vytvareni blokl
ve formatu. Viz Pouziti formatl kfizovych odkaz(.

Typ Vyberte moznost Viditelny obdélnik nebo Neviditelny obdélnik.

Zvyraznéni Vyberte moznost Invertovat, Obrys, Vsazeni nebo Zadny. Tyto moznosti uréuji vzhled hypervazby po kliknuti v souboru PDF nebo
SWF.

Barva Vyberte vazbu pro viditelny obdélnik hypervazby.
Sitka Chcete-li urgit tloustku ramecku hypervazby, vyberte volbu Tenky, Stfedni nebo Tlusty.
Styl Chcete-li urgit vzhled rame&ku hypervazby, vyberte Piny nebo Carkovany.

Prevod URL na hypervazby
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V dokumentu miiZzete vyhledavat adresy URL (napfiklad ,www.adobe.com”) a pfevadét je na hypervazby.

V nabidce panelu Hypervazby vyberte Prevést adresy URL na hypervazby.

Jako Rozsah uvedte, zda chcete prevést adresy URL v celém dokumentu, v aktualnim ¢lanku nebo v aktualnim vybéru.
Chcete-li na hypervazby aplikovat styl znaku, vyberte styl znakd v nabidce Styl znaku.

O

Provedte libovolny z nasledujicich ukonu a kliknéte na Hotovo.
« Kliknutim na Hledat mGzete vyhledat dalSi adresu URL.
« Kliknutim na Prevést mlzete prevést aktualni adresu URL na hypervazbu.

« Kliknutim na Prevést vSée mlzete prevést vSechny adresu URL na hypervazby.

. Zpét na zacatek
Sprava hypervazeb ’

Pouzijte panel Hypervazby, chcete-li upravit, odstranit, znovu nastavit nebo vyhledat hypervazbu. V nastroji InNCopy muzete spravovat hypervazby,
pouze pokud je ¢lanek vyhrazen pro Upravy.

Upravy hypervazeb
1. V panelu Hypervazby dvojité kliknéte na polozku, kterou chcete upravit.
2. V dialogovém okné Upravit hypervazby provedte potfebné zmény hypervazeb a kliknéte na tlacitko OK.

Poznamka: Chcete-li upravit hypervazbu na adresu URL, vyberte ji, upravte adresu URL v textovém poli URL a kliknéte na klavesu Tab nebo
Enter.

Odstranovani hypervazeb
Kdyz hypervazbu odstranite, zdrojovy text nebo grafika zistanou beze zmény.

#* Vyberte poloZku nebo polozky, které chcete odstranit, v panelu Hypervazby a pak dole v panelu kliknéte na tlacitko Odstranit.

Prejmenovani zdroje hypervazby
PFejmenovani zdroje hypervazby méni zplsob, jakym se zobrazuje na panelu Hypervazby.
1. Vyberte hypervazbu na panelu Hypervazby.
2. V nabidce panelu Hypervazby vyberte polozku Prejmenovat hypervazbu a zadejte novy nazev.

Upravy nebo odstranéni cilovych mist hypervazeb
Otevrete dokument, ve kterém se cil nachazi.

Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Volby cile hypervazby.
Ve volbé Cilové misto vyberte nazev cile, ktery chcete upravit.

O

Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
» kliknéte na Upravit a pak provedte pozadované zmény cile.
o Chcete-li cil odstranit, kliknéte na Odstranit.

5. Kdyz dokongite Upravy nebo odstranéni cilovych mist, kliknéte na OK.

Vynulovani nebo aktualizace hypervazeb
1. Vyberte rozsah textu, textovy ramecek nebo graficky ramecek, které budou slouZit jako novy zdroj hypervazby. Mizete napfiklad chtit vybrat
dalSi text pro zahrnuti do zdroje.

2. Vyberte hypervazbu v panelu Hypervazby.
3. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

» Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nastavit hypervazbu.

« Chcete-li aktualizovat hypervazby na externi dokumenty, z nabidky panelu Hypervazby zvolte Aktualizovat hypervazbu.

Prechod na zdroj nebo kotvu hypervazby
« Chcete-li vyhledat zdroj hypervazby nebo kfizového odkazu, vyberte pozadovanou polozku v panelu Hypervazby. Z nabidky panelu
Hypervazby zvolte Najit zdroj. Vybere se text nebo ramecek.

» Chcete-li vyhledat cilové misto hypervazby nebo kfizového odkazu, vyberte pozadovanou polozku v panelu Hypervazby. Z nabidky panelu
Hypervazby zvolte Jit na cilové misto.

Pokud je polozka cil URL, InDesign spusti webovy prohlize€ nebo se do ného prepne a zobrazi cil. Pokud je polozka textova kotva nebo cilova
stranka, InDesign presko€i na pfislusné misto.

DalSi témata napovédy
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Pridavani textu

Pridavani textu

Import soubort

Umisténi (import) textu

Volby importu

Import dokumenti Buzzword

Psani asijského textu pomoci inline vstupu

e gz oo x Zpét atek
PFidavani textu pet e raese
Text muZete pridat jeho zapsanim, viozenim nebo importem textu z jiného souboru. Obecné muzete pfi praci s textem v InCopy pouzivat
standardni postupy zpracovani textu jako v textovém editoru. V panelu nastroju vyberte textovy nastroj Ta pak pouzijte postupy popsané nize.
Tyto metody funguji stejnym zplsobem v zobrazeni sloupcu, ¢lanku i rozvrzeni, at' je nebo neni obsah pfipojeny k aplikaci Adobe InDesign®.

Psani Kliknéte textovym kurzorem na misto, kam chcete pfidat text, a zacnéte psat.

Vybirani Kliknutim a tazenim, dvojitym nebo trojitym kliknutim muzete vybrat jednotlivé znaky, slova, fadky nebo odstavce (podle nastaveni
Pfedvoleb). PFipadné kliknéte kamkoli v obsahu a zvolte Upravy > Vybrat v&e.

Vkladani Zkopirujte nebo vyjméte text, kliknéte v poZzadovaném umisténi a zvolte Upravy > Vlozit. Pokud chcete odstranit formatovani viozeného
textu, zvolte Upravy > VloZit bez formatovani. Chcete-li podle potfeby pfidavat nebo odstrafiovat mezery, vyberte Automaticky nastavit mezery pi
vyjmuti a vlozeni slov v sekci Text dialogového okna Predvolby.

Odstrafovani Vyberte text, ktery chcete odstranit, a zvolte Upravy > Vymazat.

Muzete také importovat text pfimo z jiného textového dokumentu.

. Zpét na zacatek
Import soubort g’
Text muzete importovat z jinych ¢lankd InCopy, aplikaci Microsoft® Word, Microsoft Excel a libovolné aplikace, ktera mlze exportovat text ve
formatu RTF (Rich Text Format) nebo pouze text. VSechny importovatelné formaty soubort jsou uvedené v seznamu v dialogovém okné Umistit
programu InCopy (v nabidce Typ soubor(i ve Windows®a v dil¢im panelu se seznamem na pravé strané v Mac OS).

Formatovani a styly dokumentu

Soubory mlzete importovat s formatovanim nebo bez né&j. Pokud importujete soubory s formatovanim, InCopy importuje vétsinu atributt
formatovani znakl a odstavcl z textovych soubor(, ale ignoruje vétsinu informaci o usporadani stranky, napfiklad nastaveni koncu stranek, okraju
a sloupct (které muzete nastavit v aplikaci InDesign). InCopy obecné importuje v§echny informace o formatovani nastavené v textovém procesoru
s vyjimkou funkci, které nejsou v InCopy podporované.

Pokud InCopy obsahuje filtr importu pro urcitou aplikaci, mGzete urcit, jaké styly se importuji a které formatovani chcete pouzit v pfipadu konfliktu
nazva.

Poznamka: Styly v pripojenych ¢lancich InCopy uréuje InDesign. Pokud dojde pii umisténi ¢lanku InCopy v aplikaci InDesign ke konfliktu nazva
styld, veskeré styly importované z dokumentu InCopy se v aplikaci InDesign prepisi.

Ukladani soubora pro import
Pokud vase aplikace pro zpracovani textu mize ukladat soubory ve vice nez jednom formatu soubor(, pokuste se pouzit format schopny zachovat
vétsinu formatovani — bud nativni format souboru aplikace nebo vyménny format jako RTF (Rich Text Format).

MUzete importovat soubory vytvorené v nejnovéjsich verzich Microsoft Word. Pokud umistujete soubor z jiného textového procesoru, z Wordu 95
pro Windows nebo starsi verze, napfiklad z Wordu 6, oteviete soubor v plvodni aplikaci a ulozte ho v kompatibilnim formatu Wordu nebo ve
formatu RTF, ktery zachova vétsinu formatovani.

Umisténi (import) textu Zpét na zagatek

U velkych objem0 textu je pfikaz Umistit nejvhodnéjsim zpusobem pro import obsahu. InCopy podporuje riizné formaty soubort textovych a
tabulkovych procesort a textovych soubort. Mira, do které se zachovéa plvodni formatovani, zavisi na importnim filtru pro typ souboru a na
volbach, které zvolite pfi umistovani souboru. Soubory formatu Word, RTF a pouze text mizete také otevfit pfimo v InCopy.

1. Textovym nastrojem T kliknéte v misté, kde se ma text objevit.

2. Zvolte Soubor > Umistit.

3. Pokud chcete zobrazit dialogové okno obsahujici volby importu pro typ souboru, ktery umistujete, v dialogovém okné Umistit vyberte
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Zobrazit volby importu.

4. Vyberte textovy soubor, ktery chcete umistit, a pak kliknéte na Otevfit. (Pokud kliknete se stisknutou klavesu Shift na Otevfit, objevi se
dialogové okno Volby importu i v pfipadé, Ze poli¢ko Zobrazit volby importu neni zaskrtnuté.)

5. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« Pokud dialogové okno zobrazuje volby importu pro typ souboru, ktery umistujete, vyberte libovolné pozadované volby a kliknéte na OK.

« Pokud dokument, ktery importujete, obsahuje pisma, ktera ve vaSem systému nejsou k dispozici, otevie se dialogové okno
s upozornénim na nahrazeni pisma. Pokud chcete urcit jina nahrazujici pisma, kliknéte na Hledat pismo a zvolte alternativni pismo.

Pokud je v textu, ktery jste importovali do dokumentu, rizové, zelené nebo jiné zvyraznéni, pravdépodobné mate zapnuté nékteré volby
predvoleb sazby. Otevriete sekci Sazba v dialogovém okné Predvolby a vSimnéte si, které volby jsou zapnuté v ¢asti Zvyrazneni. Pokud je
napfiklad umistény text formatovan pismy, ktera nejsou v InCopy dostupna, zvyrazni se text rizové.

Zpét na zacatek

Volby importu

P¥i importu soubort ve formatu Word, Excel a tagovaného textu muzete urcit, jak se budou soubory importovat.

Volby importu z aplikace Microsoft Word a z RTF
Pokud vyberete Zobrazit volby importu pfi umistovani souboru aplikace Word nebo souboru RTF, muZzete volit z téchto voleb:

Text obsahu Importuje obsah jako ¢ast textu v ¢lanku. Tyto polozky se importuji pouze jako text.

Text rejstiiku Importuje rejstiik jako ¢ast textu v ¢lanku. Tyto polozky se importuji pouze jako text.

Poznamky pod €arou Importuje poznamky pod ¢arou aplikace Word. Poznamky pod ¢arou a odkazy se zachovaji, ale precisluji se podle
nastaveni poznamek pod ¢arou v dokumentu. Jestlize nejsou poznamky pod €arou z dokumentu aplikace Word importovany spravne, zkuste ulozit
dokument aplikace Word ve formatu RTF a naimportovat soubor RTF.

Poznamky na konci Importuje poznamky na konci jako ¢ast textu na konci ¢lanku.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se v importovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (, “) a apostrofy (') misto rovnych
uvozovek (" ") a apostrofl (').

Odstranit styly a formatovani z textu a tabulek Odstrani formatovani, jako je pismo, barva a fez pisma z importovaného textu, véetné textu
v tabulkach. Pokud je tato volba vybrana, neimportuji se odstavcoveé styly ani vélenéné grafiky.

Zachovat lokalni zmény Kdyz se rozhodnete z textu a tabulek odstranit styly a formatovani, mizete vybrat Zachovat lokalni zmény a tim
zachovat formatovani znaku, naptiklad tuéné a kurziva, které je aplikované na ¢ast odstavce. Odznacte tuto volbu, chcete-li odstranit veskeré
formatovani.

Prevést tabulky na Pokud se rozhodnete z textu a tabulek odstranit styly a formatovani, mazete tabulky prevést na zakladni neformatované
tabulky nebo na neformatovany text oddéleny tabulatory.

Pokud chcete importovat neforméatovany text a formatované tabulky, importujte text bez forméatovani a pak vlozte tabulky z aplikace Word do
InCopy u.

Zachovat styly a formatovani textu a tabulek Zachova v dokumentu aplikace InDesign nebo InCopy formatovani dokumentu aplikace Word.
Muzete pouzit dalsi volby v ¢asti Formatovani, chcete-li urit zplsob zachovani stylt a formatovani.

Ruéni prechody na novou stranku Urcuje zplsob formatovani koncl stranek ze souboru aplikace Word v aplikaci InDesign nebo InCopy.
Vyberte Zachovat pfechody na novou stranku, aby se pouzily stejné konce stranek jako v aplikaci Word nebo vyberte Pfevést na nové sloupce
nebo Bez rozdéleni.

Importovat grafiky vélenéné do textu Zachova v InCopy u grafiky v€lenéné do textu z dokumentu aplikace Word.

Importovat nepouzité styly Importuje vSechny styly z dokumentu aplikace Word, i kdyZ nejsou v textu pouzité.

Prevést odrazky a cislovani na text Importuje odrazky a Cislovani jako skute¢né znaky, a tim zachova vzhled odstavce. V €islovanych
seznamech se ale Cisla pfi zméné polozek seznamu automaticky neaktualizuji.

Sledovat zmény Vybérem této volby dojde k tomu, Ze se v InCopy dokumentu zobrazi znacky nastroje Sledovani zmén z dokumentu aplikace
Word. V aplikaci InDesign Ize sledovani zmén zobrazit v nastroji Editor ¢lanku.

Automaticky importovat styly Importuje styly z dokumentu aplikace Word do dokumentu aplikace InDesign nebo InCopy. Pokud se u polozky
Konflikty nazv( styld zobrazi Zluty varovny trojuhelnik, ma jeden nebo vice odstavcovych nebo znakovych styli z dokumentu aplikace Word stejny
nazev jako styl v InCopy .

Chcete-li urcit zplsob feseni téchto konfliktd nazvu styll, vyberte volbu z nabidky Konflikty odstavcovych stylt a Konflikty znakovych stylG. Pokud
vyberete Pouzit definici stylu v aplikaci InCopy , text s importovanym stylem se zformatuje stylem aplikace InCopy . Pokud vyberete Pfedefinovat
stylinCopy , zformatuje se importovany text stylem z aplikace Word a podle tohoto stylu se zméni také existujici text v aplikaci InCopy formatovany
stylem aplikace Word. Pokud vyberete Automaticky pfejmenovat, importované styly aplikace Word se pfejmenu;ji. Jestlize se napfiklad v aplikaci
InCopy i MS Word nachazi styl Podnadpis, importovany styl z aplikace Word se pfejmenuje na Podnadpis_wrd_1, pokud je vybrano Automaticky
prejmenovat.

Poznamka: InCopy prevede odstavcové a znakové styly, ale ne styly seznam(i s odrazkami a Cislovanych seznamdu.

Nastavit import styld Umozruje pomoci dialogu Mapovani styl pro kazdy styl aplikace Word vybrat, ktery styl aplikace InCopy se ma

v importovaném dokumentu pouzit.

Ulozit prednastaveni Ulozi aktualni nastaveni voleb importu z aplikace Word, abyste ho mohli pozdéji pouzit znovu. Ur&ete volby importu,
kliknéte na Ulozit pfednastaveni, zadejte nazev prednastaveni a kliknéte na OK. Pfi pfistim importu styld z Word muzete vytvofené prednastaveni
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vybrat z nabidky Pfednastaveni. kliknéte na Nastavit jako vychozi, chcete-li vybrané prednastaveni pouzivat jako vychozi pfi pfistich importech
dokumentt aplikace Word.

Volby importu textového souboru
Pokud pfi umistovani textového souboru vyberete volbu Zobrazit volby importu, mizZete nastavit nasledujici volby:

Znakova sada Ur¢uje znakovou sadu pocitace, napfiklad ANSI, Unicode UTF-8 nebo Windows CE, ktera byla pouzita pro vytvoreni textového
souboru. Vychozi volbou je znakova sada, ktera odpovida vychozimu jazyku a platformé aplikace InDesign nebo InCopy.

Platforma Urcuje, zda byl soubor vytvofen ve Windows nebo v Mac OS.

Nastavit slovnik na Urcuje slovnik, ktery se pouzije pro importovany text.

Nadbytec¢né konce radkl Urcuje, jak se importuji nadbytec¢né konce odstavcu. Zvolte Odstranit na konci kazdého fadku nebo Odstranit mezi
odstavci.

Nahradit Nahradi zadany pocet mezer tabulatorem.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se v importovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (, “) a apostrofy (') misto rovnych
uvozovek (" ") a apostrofl (').

Volby importu pro Microsoft Excel
PFi importu souboru Microsoft Excel mGzete volit z téchto voleb:

List Ur€uje tabulku, kterou chcete importovat.

Zobrazeni UrCuje, zda se maji importovat ulozené vlastni nebo osobni pohledy, nebo zda se tyto pohledy maji ignorovat.

Rozsah bunék Urc¢uje rozsah bunék s pouzitim dvojtecky (:) pro oznaceni rozsahu (napfiklad A1:G15). Pokud v tabulce existuji pojmenované
rozsahy, zobrazi se tyto jejich v nabidce Rozsah bunék.

Importovat skryté buniky neulozené v pohledu Zahrne také v§echny buriky formatované v tabulce aplikace Excel jako skryté.

Tabulka UrcCuje, jak se informace z tabulkového procesoru zobrazi v dokumentu.

Formatovana tabulka InCopy se pokusi zachovat stejné formatovani, jaké bylo pouzité v aplikaci Excel. Formatovani textu ve vSech
burikach se ale nemusi zachovat. Pokud je tabulka pfipojena a ne vlozena, aktualizace vazby prepiSe pfipadné formatovani aplikované na
tabulku v InCopy u.
Neformatovana tabulka Tabulka se importuje bez formatovani tabulkového procesoru. Kdyz je vybrana tato volba, mizete na
importovanou tabulku aplikovat styl tabulky. Pokud formatujete text pomoci odstavcového stylu a znakového stylu, formatovani se zachova
i v pfipadé, ze aktualizujete vazbu na soubor tabulkového procesoru.
Neformatovany text s tabulatory Tabulka se importuje jako text oddéleny tabulatory, ktery pak muizete prevést na tabulku v aplikaci
InDesign nebo v InCopy.
Forméatovany pouze jednou V pribéhu pocate¢niho importu zachova InDesign stejné formatovani, které je pouzité v aplikaci Excel.
Pokud je tabulka pfipojena, nikoli vlozena, zmény formatovani provedené v tabulce budou v pfipojené tabulce po aktualizace vazby
ignorovany. Tato volba neni v InCopy dostupna.

Styl tabulky Aplikuje na importovany dokument styl tabulky, ktery urcite. Tato volba je dostupna pouze v pfipadé, Ze je vybrana volba

Neformatovana tabulka.

Zarovnani bunék Ur¢uje zarovnani bunék pro importovany dokument.

Zahrnout vélenéné grafiky Zachova v aplikaci vélenéné grafiky z dokumentu aplikace ExcellnCopy .

Pocet desetinnych mist Urcuje poc¢et desetinnych mist pro &isla z tabulkového procesoru.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se v importovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (, “) a apostrofy (') misto rovnych

uvozovek (" ") a apostrofl (').

Volby importu pro tagovany text

Pomoci forméatu tagovany text mdzete importovat (nebo exportovat) textovy soubor, ktery mize vyuzit moznosti formatovani aplikace InCopy .
Soubory tagovaného textu jsou textové soubory obsahujici informace, popisujici formatovani, které chcete v aplikaci InCopy pouzit. Tagovany text
umi popsat témér vse, co se mize objevit v ¢lanku aplikace InCopy , v¢éetné vSech atributd odstavcu, znakd a specialnich znaku.

Informace o zadavani tagu naleznete v kapitole Tagovany text PDF na adrese www.adobe.com/go/learn_id_taggedtext_cs5_cz (PDF).
Nasledujici volby jsou dostupné, kdyz importujete soubor tagovaného textu a vyberete volbu Zobrazit volby importu v dialogovém okné Umistit.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se v importovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (, “) a apostrofy (') misto rovnych
uvozovek (" ") a apostrofa (').

Odstranit formatovéani textu Odstrani z importovaného textu formatovani, jako je pismo, barva a fez pisma.

Vyresit konflikty textovych stylti pomoci Urcuje, ktery znakovy nebo odstavcovy styl se pouzije pfi konfliktu mezi stylem v souboru tagovaného
textu a stylem v dokumentu aplikace InDesign. Vyberte Definice z publikace, chcete-li pouZzit definici, ktera uz pro dany styl existuje v dokumentu
aplikace InDesign. Vyberte Definice z tagovaného souboru, chcete-li pouzit styl definovany v tagovaném textu.

Pred umisténim zobrazit problémové tagy Zobrazi seznam nerozpoznanych tagd. Pokud se tento seznam objevi, mizete import zrusit nebo

v ném pokracovat. Pokud budete pokracovat, nemusi soubor vypadat podle o¢ekavani.

o Zpét catek
Import dokumentt Buzzword pen e zacae

Buzzword je webovy textovy editor, ktery uzivatelim umozriuje vytvaret a ukladat textové soubory na webovy server. Ve verzi InCopy CS5 muzete
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importovat a exportovat text z dokument( aplikace Buzzword.

Kdyz importujete dokument aplikace Buzzword, vytvofi se vazba zalozena na adrese URL k dokumentu aplikace Buzzword na serveru. Pokud se
dokument aplikace Buzzword aktualizuje externé InCopy , mlzete pro aktualizaci verze importované v InCopy pouzit panel Vazby. Pfi aktualizaci
se vSak odstrani vSechny zmény textu dokumentu aplikace Buzzword provedené v InCopy .

Poznamka: Aplikace Acrobat.com Buzzword je dostupna pouze v anglictiné, francouzstiné a némcinée.

1.
2.

Psani asijského textu pomoci inline vstupu

1.
2.

Vyberte Soubor > Umistit z aplikace Buzzword.

Pokud jste jiz pfihlaseni na CS Live, kliknéte na Prihlasit, zadejte svou e-mailovou adresu a heslo a potom kliknéte na Prihlasit.

Po pfihlaseni zobrazi dialogové okno Umistit dokumenty Buzzword seznam dokument( aplikace Buzzword, které mlzete importovat.
Vyberte jeden nebo vice dokumentl pro import nebo viozte adresu URL dokumentu aplikace Buzzword do pole Vlozit URL.

Zadejte nékterou z nasledujicich voleb a kliknéte na OK.

Zobrazit volby importu Jestlize vyberete tuto volbu, zobrazi se pfed vlozenim souboru dialogové okno Volby importu Buzzword.
Nahradit vybranou polozku Vybérem této volby nahradite aktualné vybrany objekt v dokumentu.

Vazba na dokument Vybérem této volby vytvofite vazbu mezi dokumentem Buzzword a umisténym textem. Jestlize vytvofite vazbu a
zaktualizujete dokument Buzzword, panel Vazby bude signalizovat, Ze soubor byl upraven. Jestlize zaktualizujete vazbu, zaktualizuje se text
v InCopy . Zmény formatovani provedené do tohoto textu v InCopy se v3ak ztrati.

Mate-li vybrano Zobrazit volby importu, zadejte nastaveni v dialogovém okné Volby importu Buzzword.

Toto dialogové okno obsahuje vétsinou stejné volby jako dialogové okno Volby importu RTF. Viz Volby importu z aplikace Microsoft Word
a z RTF. Aplikace Buzzword v sou¢asnosti nema funkci styl(, proto zatim nejsou platné zadné volby stylu.

Po nacteni textového kurzoru vytvorte textovy ramecek kliknutim nebo pretazenim.
Zpét na zacatek

Zvolte Upravy > Predvolby > Dal$i volby textu (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Dalsi volby textu (Mac OS).
Vyberte volbu Pouzivat vstup v fadku pro ne-latinkovy text a pak kliknéte na OK.

Muzete pouzit systémovou vstupni metodu, pokud je k dispozici, pro zadavani dvoubytovych a ¢étyrbytovych znakd. Tato metoda je zejména
uzite€na pro zadavani asijskych znaku.

Dalsi témata napovédy

(@) ev-re-s |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Kontrola pravopisu

Kontrola pravopisu
Slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu
Prifazeni slovniku jazyka k vybranému textu

. Zpét na zacatek
Kontrola pravopisu ° ‘

Pravopis muzete kontrolovat v dokumentu nebo ve vSech otevienych ¢lancich. InCopy zvyraziuje nespravné napsana nebo neznama slova,
opakovana slova (napfiklad ,pod pod®), slova nezacinajici velkym pismenem a véty nezacinajici velkym pismenem. Pfi provadéni kontroly
pravopisu, InCopy kontroluje veSkery obsah XML a rozbalené v¢lenéné poznamky.

PFi kontrole pravopisu pouziva InCopy slovnik pro jazyky, které jste pfifadili k textu v dokumentu. InCopy pouziva pro kontrolu pravopisu i pro
déleni slov jazykové slovniky Proximity. Kazdy slovnik obsahuje statisice slov se standardnim rozdélenim podle déleni slov.

U samostatnych ¢lankud (¢lanka nepfipojenych k rozvrzeni aplikace InDesign) muzete jazykové slovniky pfizpusobit a tim zarucit, Ze kazdy
jednoznaény vyraz slovni zasoby, ktery pouZivate, se spravné rozpozna a zpracuje. Po spusténi kontroly pravopisu (Upravy > Kontrola pravopisu
> Kontrola pravopisu) mizete napfiklad kliknout na Pfidat a zadat pozadovana nastaveni.

Nastaveni predvoleb kontroly pravopisu
1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Kontrola pravopisu (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Kontrola pravopisu (Mac OS).

2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:
« Vyberte Slova s chybami, abyste nasli slova, ktera se nevyskytuji ve slovniku pfislusného jazyka.
» Vyberte Opakovana slova, abyste nasli duplikovana slova, napfiklad ,se se®.

« Vyberte Slova nezacinajici velkym pismenem, abyste nasli slova, (napfiklad ,éesko*), ktera jsou ve slovniku pouze s velkym prvnim
pismenem (,Cesko").

« Vyberte Véty nezacinajici velkym pismenem, abyste nasli slova nezacinajici velkym pismenem, nasledujici po tecce, vykfic¢niku a
otazniku.
3. Vyberte Zapnout dynamickou kontrolu pravopisu, chcete-li pfi psani podtrhavat potencialné chybné zapsana slova.

4. Urcete barvu podtrzeni chybné zapsanych slov (slov nenalezenych v uzivatelském slovniku), opakovanych slov (napfiklad ,se se®), slov
nezadinajicich velkym pismenem (naptiklad ,&esko” misto ,Cesko®) a vét nezaéinajicich velkym pismenem.

Poznamka: Chcete-li kontrolovat pravopis v poznamkach, zkontrolujte, Ze je v pfedvolbach Poznamky vybrana volba Zahrnout obsah poznamek
do kontroly pravopisu. Chcete-li kontrolovat pravopis odstranéného textu, zkontrolujte, Ze je v pfedvolbach Sledovat zmeény vybrana volba Pri
kontrole pravopisu zahrnout odstranény text.

Kontrola pravopisu
1. Pokud dokument obsahuje cizojazycny text, vyberte text a pouzijte nabidku Jazyk v panelu Znaky k uréeni jazyka tohoto textu.

2. Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Kontrolovat pravopis.
Spusti se kontrola pravopisu.

Dulezité: Prikaz Kontrola pravopisu nekontroluje sbalené &lanky v souboru s vice ¢lanky. Kdyz ale vyberete Nahradit vse nebo Ignorovat
vse, ovlivni se tim vSechny sbalené clanky i tabulky.

3. Pokud chcete zménit rozsah kontroly pravopisu, provedte libovolné z nasledujicich Ukond a pak kliknutim na Start spustte kontrolu
pravopisu:

« Vyberte Dokument, chcete-li zkontrolovat cely dokument. Vyberte VSechny dokumenty, chcete-li zkontrolovat v§echny oteviené
dokumenty.

« Vyberte Clanek, chcete-li zkontrolovat cely text v pravé vybraném ramecku, véetné textu v ostatnich zfetézenych textovych rameécich
a presahuijiciho textu. Vyberte Clanky, chcete-li zkontrolovat &lanky ve v&ech vybranych rameé&cich.

« Vyberte Do konce ¢lanku, chcete-li kontrolovat od textového kurzoru.
« Vyberte Vybér, chcete-li zkontrolovat pouze vybrany text. Tato volba je dostupna pouze v pfipadé, Ze je vybrany text.
4. Kdyz se zobrazi neznama nebo nespravné napsana slova nebo jiné mozné chyby, vyberte volbu:

« Kliknutim na Preskocit pokracujte v kontrole pravopisu bez zmény zvyraznéného slova. kliknéte na Ignorovat vSe, chcete-li ignorovat
vSechny vyskyty zvyraznéného slova az do ukonceni InCopy u.
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« Vyberte slovo ze seznamu Doporu€ené opravy nebo zadejte spravné slovo do pole Zmeénit na a pak kliknéte na Nahradit, abyste
nahradili pouze dany vyskyt nespravné napsaného slova. Muzete také kliknout na Nahradit vSe, chcete-li nahradit vSechny vyskyty
nespravné napsaného slova v dokumentu.

« Chcete-li slovo pfidat do slovniku, vyberte slovnik z nabidky Pfidat do a kliknéte na PFidat.

« kliknéte na Slovnik, abyste zobrazili dialogové okno Slovnik, kde muZzete urcit cilovy slovnik a jazyk a v pfidavaném slové urcit déleni
slov. Chcete-li pfidat slovo do vSech jazykU, vyberte v nabidce Jazyk moznost V8echny jazyky. kliknéte na Pridat.

Opravy pieklept pri psani
Zapnutim volby Automaticky opravit mdzete povolit nahrazovani chyb psani velkych pismen a béznych pfeklepd béhem psani. Aby automatické
opravy fungovaly, musite nejdfive vytvofit seznam béznych chyb pfi psani slov a pfifadit jim spravné tvary.
1. Zvolte Upravy > Predvolby > Automatické opravy (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Automatické opravy (Mac OS).
2. Zvolte Povolit automatické opravy. (MGzete také zvolit Upravy > Kontrola pravopisu > Automatické opravy a tim tuto funkci rychle zapnout
nebo vypnout.)
3. Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, pro ktery se maji automatické opravy pouzivat.
4. Chcete-li opravovat chyby psani velkych pismen (napfiklad ,&echy” misto ,Cechy”), vyberte Automaticky opravit chyby velkych pismen.
Slova zacinajici velkym pismenem nemusite pfidavat do seznamu automatickych oprav.

5. Chcete-li pfidat slovo, které bézné piSete s chybou, kliknéte na Pfidat, zadejte chybné slovo (napfiklad ,nasatveni“), zadejte opravu
(napfiklad ,nastaveni®) a pak kliknéte na OK.

6. Pokracujte v pfidavani slov, které ¢asto piSete s chybou, a pak kliknéte na OK.
Kdyz napiSete slovo s chybou, které jste pfidali do seznamu, slovo se automaticky nahradi zadanym opravenym slovem.

Chcete-li odebrat slova pro automatické opravy, ktera jste pfidali, vyberte slovo v seznamu a vyberte moznost Odebrat. Chcete-li upravit slova pro
automatické opravy, vyberte dané slovo, kliknéte na Upravit, znovu zapiste opravu a kliknéte na tlacitko OK.

PouZivani dynamické kontroly pravopisu

Kdyz je dynamicka kontrola pravopisu zapnutd, mizete pravopisné chyby opravovat pomoci kontextové nabidky. Potencialné chybné zapsana
slova jsou podtrzena (podle slovniku spojeného s jazykem textu). Kdyz piSete text v jiném jazyce, vyberte text pfifadte mu spravny jazyk.

1. Chcete-li zapnout dynamickou kontrolu pravopisu, zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Dynamicka kontrola pravopisu.
Potencialné chybné zapsana slova jsou v dokumentu podtrzena.
2. kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na podtrzené slovo a provedte jeden z nasledujicich ukonu:

» Vyberte nabizenou opravu. Pokud se slovo opakuje nebo je tfeba zménit pismeno na velké, mlzete zvolit Odstranit opakované slovo
[slovo] nebo Zménit na velké zacatecni pismeno [slovo].

« Vyberte Pridat [slovo] do uzivatelského slovniku. Tim automaticky pfidate toto slovo do aktualniho slovniku bez otevieni dialogového
okna Slovnik. Slovo v textu zGstane nezménéné.

« Vyberte slovnik. Otevie se dialogové okno Slovnik, kde muzete vybrat Cilovy slovnik, zménit znacky déleni slov a zadat jazyk. Chcete-li
pridat slovo do vSech jazyk(, vyberte v nabidce Jazyk moznost VSechny jazyky. Pak kliknéte na moznost Pfidat. Slovo se pfida do
vybraného slovniku a v textu zlistane nezménéné.

« Vyberte Ignorovat vSe, chcete-li ignorovat vSechny vyskyty daného slova ve vSech dokumentech. Kdyz restartujete InCopy , slovo se
znovu oznadi jako chyba pravopisu.

Poznamka: Kdyz vyberete Ignorovat vSe a pak se rozhodnete, Ze uz dané slovo nechcete ignorovat, zvolte Ignorovana slova z nabidky Seznam
slovnikt v dialogovém okné Slovnik a slovo odstrarite ze seznamu.

’ v ’ . Zpét na zacatek
Slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu .

InCopy pouziva ke kontrole pravopisu a déleni slov pro vét§inu jazykd slovniky Proximity. Do kazdého slovniku mlzete pfidavat slova a tim slovnik
upravit. Mzete pfifadit rizné jazyky k textu a InCopy pouzije pfislusny slovnik pro kontrolu pravopisu a déleni slov. Mizete vytvaret dalsi
uzivatelské slovniky a importovat nebo exportovat seznamy slov do souboru s prostym textem.

Kdyz upravujete slova ve slovniku, vytvarfite seznamy pridanych slov (slov, kterd nebyla ve slovniku) a odstranénych slov (slov existujicich ve

slovniku, ktera chcete oznacovat jako potencialni chyby pravopisu). V dialogovém okné Slovnik mizete zobrazovat a upravovat pfidana slova,

odstranéna slova a ignorovana slova (slova, ktera se ignoruji az do zavreni programu, protoze jste kliknuli na Ignorovat vse). Lze pfidat slova,

ktera se pouzivaji ve vSech jazycich, coz je uzite€né zejména pro pfijmeni, nazvy ulic a dalSi polozky, které nejsou specifické pro zadny jazyk.
Pokud chcete pouzit jazykové slovniky z pfedchazejici verze aplikace InDesign nebo InCopy, vyhledejte soubory uZivatelskych slovniki (.udc)
pomoci systémového prikazu Hledat a pak je pridejte do seznamu slovnikt v predvolbach Slovnik.

Kde jsou ulozena slova slovniku

Vyjimky déleni slov a kontroly pravopisu jsou standardné umistény v souborech uzivatelskych slovnikd, ulozenych mimo dokument na pocitadi,
kde je nainstalovany InCopy (nazvy souborl slovnik(h maji pfipony .clam nebo .not). Seznamy vyjimek mlzete ale také ulozit do dokumentu
InCopy u. Navic mzete seznamy slov ulozit do externiho uzivatelského slovniku, do dokumentu nebo do obou mist. Umisténi existujicich slovniku
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se zobrazuje v predvolbach Slovnik.

Prifazeni jazykl k textu
Pro pfifazeni jazyka k vybranému textu mizete pouzit nabidku Jazyk v ovladacim panelu nebo v panelu Znaky. MGzete také urcit vychozi jazyk
pro cely dokument nebo pro vSechny nové dokumenty. (Viz Pfifazeni jazyka k textu.)

Seznamy vyjimek

Muzete vyloucit slova, ktera nechcete povazovat za spravna. Pokud napfiklad chcete pouzivat jiné slovo pro bézny termin, jako je naptiklad
,oasketbal®, které potfebujete psat jinym zplsobem v nazvu organizace nebo v ur¢itém dokumentu, pfidejte ho do seznamu vylouc¢enych slov, aby
se oznacilo pfi kontrole pravopisu. InCopy mUze udrzovat samostatné sady pridanych a odstranénych slov pro kazdy nainstalovany jazyk.

Vytvoreni nebo pfidani uzivatelskych slovnik
Muzete vytvorit uzivatelsky slovnik nebo mizete pfidat uzivatelské slovniky z pfedchazejicich verzi aplikace InDesign nebo InCopy, ze soubort,
které jste dostali od ostatnich, nebo ze serveru, kde jsou ulozené slovniky vasi pracovni skupiny. Slovnik, ktery pfidate, se pouzije pro vSechny
dokumenty InCopy u.

1. Zvolte Upravy > Predvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Slovnik (Mac OS).

2. Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, se kterym chcete slovnik spojit.

3. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

o Chcete-li vytvofit novy slovnik, kliknéte na ikonu Novy uzivatelsky slovnik &l pod nabidkou Jazyk. Zadejte nazev a umisténi
uzivatelského slovniku (v€etné pfipony .udc) a pak kliknéte na Ulozit.

« Chcete-li pfidat existujici slovnik, kliknéte na ikonu Pfidat uZivatelsky slovnik a#, vyberte soubor uZivatelského slovniku s pfiponou .udc
nebo .not a pak kliknéte na Otevrit.

Poznamka: Pokud nemdzete soubor slovniku najit, muzete pouZzit systémovy prikaz Hledat, abyste nasli soubory s pfiponou .udc (zkuste pouZzit

*.udc), umisténi si poznamenat a pak to zkusit znovu.
Slovnik se pfida do seznamu pod nabidkou Jazyk. Béhem kontroly pravopisu nebo pfi pouzivani okna Slovnik Ize pfidavat slova do slovniku.

Nastaveni vychoziho jazyka slovniku pro vSechny nové dokumenty
1. Spustte InCopy , ale neotvirejte dokument.
2. Zvolte Text > Znaky.

3. Z rozbalovaci nabidky Jazyk v panelu Znaky vyberte poZzadovany slovnik. Pokud se nabidka jazyka v panelu Znaky nezobrazi, vyberte
Zobrazit volby a pak vyberte jazyk v seznamu.

Odstranéni, zména vazby a zména poradi uzivatelskych slovniku
1. Zvolte Upravy > Predvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Slovnik (Mac OS).
2. Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, ke kterému patfi dany slovnik.
3. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:
« Chcete-li odstranit slovnik ze seznamu, vyberte ho a pak kliknéte na ikonu Odstranit uzivatelsky slovnik =. Pro kazdy jazyk musi
existovat alespon jeden slovnik.
« Pokud ma slovnik jazyka vedle sebe ikonu otazniku, tento slovnik vyberte, kliknéte na ikonu Zménit vazbu na uzivatelsky slovnik ==
a pak najdéte a otevrete uzivatelsky slovnik.

e Chcete-li zménit pofadi uzZivatelskych slovniku, pfetahnéte je. Pofadi slovnikl v seznamu ur€uje pofadi, v jakém se slovniky kontroluji.

Pridavani slov do slovniku
V samostatnych ¢lancich (¢lanky InCopy, které nejsou pfipojené k rozvrzeni aplikace InDesign) mlzete pfidavat slova do slovnik( jazyku.
Prizpusobeni slovnik( zajisti spravné rozpoznani a zpracovani libovolné specifické slovni zasoby, kterou pouzivate.
1. Zvolte pfikaz Upravit > Kontrola pravopisu > Uzivatelsky slovnik.
2. V nabidce Jazyk zvolte jazyk. Kazdy jazyk obsahuje minimalné jeden slovnik. Chcete-li pfidat slovo do vSech jazyku, vyberte moznost
VSechny jazyky.
3. V nabidce Cil zvolte slovnik, do kterého chcete slovo ulozit. Nabidka Cil umoznuje ukladat zmény do externiho uzivatelského slovniku nebo
do kteréhokoliv otevieného dokumentu.
.V nabidce Seznam slovniku zvolte Pfidana slova.
.V poli Slovo zadejte nebo upravte slovo, které chcete pfidat do seznamu slov.
. kliknéte na Délit slovo, chcete-li zobrazit vychozi déleni slova. Tildy (~) oznacuji mozné body déleni.

~N o o A

. Pokud se vam body déleni nelibi, oznacte preferované body déleni slova nasledujicim zplsobem:
o Zapiste jednu tildu (~), chcete-li ve slové oznacit nejlepSi mozny nebo jediny pfijatelny bod déleni.

o Zapiste dvé tildy (~~), chcete-li oznacit druhou moznost.

136



« Zapiste ffi tildy (~~~), chcete-li oznacit nepfrili§ vhodné, ale jesté pfijatelné déleni.
« Pokud chcete, aby se slovo nikdy nedélilo, napiste tildu pfed jeho prvni pismeno.
Pokud potrebujete do slova vilozit skutecnou tildu, napiste pfed ni obracené lomitko (\~).
8. kliknéte na Pridat a pak kliknéte na Hotovo. Slovo se pfida do vybraného seznamu slovniku.

Poznamka: Nezapomerite, Ze body déleni se uplatni spolecné s nastavenim déleni slov v dokumentu. Proto se slovo nemusi rozdélit v miste,
kde to oc¢ekavate. Chcete-li nastavit tyto volby, zvolte Déleni slov z nabidky panelu Odstavec. (Viz Déleni slov v textu.)

Odstranovani nebo upravy slov ve slovnicich
1. Zvolte pfikaz Upravit > Kontrola pravopisu > Uzivatelsky slovnik.
2. V nabidce Jazyk zvolte jazyk.

3. V nabidce Cil zvolte slovnik, ze kterého chcete slovo odstranit. V nabidce Cil mizete zvolit externi uzZivatelsky slovnik nebo néktery otevieny
dokument.

4. V nabidce Seznam slovnik(l provedte jeden z nasledujicich ukon(:
e Chcete-li upravit seznam pfidanych slov ve vybraném cilovém seznamu slov, zvolte Pfidana slova.
o Chcete-li upravit seznam slov, ktera se oznacuji jako chyba pravopisu, zvolte Odstranéna slova.

o Chcete-li upravit seznam slov, ktera se az do ukonéeni programu InCopy ignoruji, zvolte Ignorovana slova. Tento seznam obsahuje
vSechna slova, pro ktera jste zvolili Ignorovat vse.
5. V seznamu slov upravte nebo vyberte slovo a kliknéte na Odstranit.
6. kliknéte na Hotovo.

Export seznamu slov
Seznamy slov mGzete exportovat do textového souboru (.txt) a pak importovat tento seznam do uzivatelského slovniku v InCopy u. Slova
v textovém souboru musi byt oddélena mezerou, tabulatorem nebo koncem odstavce. Mlzete exportovat pfidana a odstranéna slova, ale
ignorovana slova exportovat nelze a tato slova se pouziji pouze ve stavajici relaci.

1. Zvolte pfikaz Upravit > Kontrola pravopisu > Uzivatelsky slovnik.

2. Z nabidky Jazyk zvolte jazyk a z nabidky Cil slovnik, ktery obsahuje seznam slov, ktera chcete exportovat.

3. kliknéte na Export, urCete nazev a umisténi souboru a pak kliknéte na Ulozit.

Seznam slov se uloZi do textového souboru. Tento seznam slov mazete upravit v jakémkoliv textovém editoru a pak ho importovat. Také muzete
tento seznam slov poslat ostatnim, ktefi si ho mohou importovat do vlastnich uzivatelskych slovnik.

Import seznamu slov
1. Zvolte pfikaz Upravit > Kontrola pravopisu > Uzivatelsky slovnik.
2. Z nabidky Jazyk zvolte jazyk a z nabidky Cil slovnik.
3. kliknéte na Import, najdéte textovy soubor se seznamem vyjimek kontroly pravopisu, a pak kliknéte na Otevrit.

Zména predvoleb slovniku

S pouzitim predvoleb Slovnik muzete urcit, jak ma InCopy pracovat se slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu. Vétsina jazykt v InCopy u
pouziva ke kontrole pravopisu a déleni slov slovniky Proximity. Pokud jste nainstalovali komponenty pro déleni slov nebo kontrolu pravopisu od
jiného dodavatele, muzete vybrat jiného dodavatele pro kazdy nainstalovany jazyk.

Poznamka: Dialogové okno predvoleb Slovnik neumozriuje zadat jazyk slovniku, ktery se pouZije pro kontrolu pravopisu nebo déleni slov. Toto
dialogové okno umozriuje urcit, ktery zasuvny modul pro déleni slov a kontrolu pravopisu InCopy pouZije pro jazyk urceny v poli Jazyk. Pokud
pouzivate pouze vychozi zasuvny modul pro déleni slov a kontrolu pravopisu, nemusite v dialogovém okné pfedvoleb Slovnik ménit Zadna
nastaveni. Pokud nainstalujete jiny zasuvny modul pro kontrolu pravopisu nebo déleni slov od jiného dodavatele, zobrazi se tento modul v tomto
dialogovém okné jako dalsi volba v nabidkach Dodavatel déleni slov a Dodavatel kontroly pravopisu. To vam umozni vybrat jednoho dodavatele
modulu pro déleni slov a kontrolu pravopisu pro nékteré jazyky a jiného dodavatele pro dalsi jazyky.

Zvolte Upravy > Predvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).

V poli Jazyk urCete jazyk, pro ktery chcete upravit nastaveni nebo zménit dodavatele déleni slov nebo kontroly pravopisu.

Vytvorte, pfidejte nebo odstrarite uzivatelské slovniky. (Viz Vytvoreni nebo pfidani uzivatelskych slovniku.)

Pokud mate nainstalovanou komponentu déleni slov od jiné spole€nosti nez Adobe, vyberte ji z nabidky Dé&leni slov.

Pokud mate nainstalovany slovnik pro kontrolu pravopisu od jiné spole¢nosti nez Adobe, vyberte ho z nabidky Kontrola pravopisu.

o gk~ NP

V nabidce Pro zalomeni pouzit v nabidce Vyjimky déleni provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Chcete-li zalamovat text s pouzitim seznamu vyjimek déleni uloZzeného v externim uzivatelském slovniku, zvolte UzZivatelsky slovnik.
e Chcete-li zalamovat text pomoci seznamu vyjimek déleni ulozeného uvnitf dokumentu, zvolte Dokument.

» Chcete-li zalamovat text pomoci obou seznamd, zvolte UzZivatelsky slovnik a dokument. To je vychozi nastaveni.
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7. Chcete-li po zméné urcitého nastaveni znovu zalomit vSechny ¢lanky, vyberte Znovu zalomit vSechny ¢€lanky po zméné. Kdyz je tato volba
vybrana, ¢lanky se znovu zalomi, kdyz zménite nastaveni Pro zalomeni pouzit (viz krok 6) nebo kdyz pomoci pfikazu Slovnik pfidate nebo
odstranite slova. Nové zalomeni vSech ¢lanku maze zabrat néjaky ¢as, podle mnozstvi textu v dokumentu.

8. kliknéte na OK.

Pouzivani slovnikt v pracovni skupiné

Zkontrolujte, ze na kazdé pracovni stanici ve skupiné je nainstalovany a pfidany stejné upraveny uzivatelsky slovnik, aby se pro dokument
pouzivala stejna pravidla déleni slov a kontroly pravopisu bez ohledu na to, kdo s nim pracuje. Mizete bud' zajistit, Ze si kazdy do pocitace pfida
stejné slovniky, nebo muzete sdilet uzivatelsky slovnik na sitovém serveru.

Ikona zamknuti ® oznacuje, Ze slovnik je zamknuty, a Ze ho mlzete pouzivat, ale ne upravovat. Kdyz je uzivatelsky slovnik uloZzeny na serveru,
prvni uzivatel nac¢tenim soubor slovniku zamkne a vSichni dalsi uzivatelé vidi slovnik jako zamknuty. Soubory mohou byt zamknuté také opera¢nim
systémem, kdyZ soubor nastavite jen pro ¢teni. Pokud sdilite uzivatelsky slovnik na sitovém serveru, mizete soubor zamknout, aby byl jen pro
Cteni pro vSechny uZivatele, a aby pouze spravce mohl pfidavat slova.

Zaijistéte, aby vSichni uzivatelé v pracovni skupiné pouzivali upraveny uzivatelsky slovnik nainstalovany na spole¢né sitové pracovni stanici a ne
slovnik uloZeny v dokumentu. Ale pfed tim, nez hotovy dokument odevzdate poskytovateli sluzeb, je vhodné pfidat uzivatelsky slovnik do
dokumentu.

Pokud nesdilite pfizplsobené uzivatelské slovniky na spole¢né sitové pracovni stanici, vyhledejte umisténi soubor( uzivatelskych slovnik(
a zkopirujte je z jedné pracovni stanice na ostatni. Umisténi uzivatelskych slovnik se zobrazuje v pfedvolbach Slovnik.

Kdyz aktualizujete uZivatelsky slovnik na sdilené pracovni stanici, zmény se na jednotlivych pracovnich stanicich neprojevi dokud uZivatel
neukonci a znovu nespusti InCopy nebo nestiskne Ctrl+Alt+/ (Windows) nebo Command+Option+/ (Mac OS), aby se vSechen text znovu
zalomil.

ey B . . . Zpét na zacatek
Prifazeni slovniku jazyka k vybranému textu .
Pokud v samostatném ¢&lanku (€lanku nepfipojeném k rozvrzeni aplikace InDesign) pouzivate vice nez jeden jazyk, muzete v InCopy urcit, ktery
jazykovy slovnik ma pro kontrolu pravopisu a déleni slov v konkrétnim jazyku pouzit. Rlznym ¢astem dokumentu az do Urovné jednotlivého znaku
textu muzete pfifadit rizné jazykové slovniky.

A Did you purchase the Glock-
enspiel?

B Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Rdzné rozdéleni podle déleni slov v zavislosti na jazykovém slovniku
A. Glockenspiel v angli¢tiné B. Glockenspiel v tradicni ném¢éiné C. Glockenspiel v reformované némciné

1. Vyberte text, ke kterému chcete pfiradit slovnik.
2. Prikazem Text > Znaky otevriete panel Znaky.

3. Ve spodni ¢asti panelu Znaky z nabidky Jazyk zvolte pfislusny slovnik. (Pokud se nabidka Jazyk v panelu Znaky nezobrazuje, z nabidky
panelu Znaky zvolte PFizplsobit, vyberte Jazyk a kliknéte na OK.)

Poznamka: Pokud je ¢lanek InCopy prfipojeny k rozvrzeni aplikace InDesign s vloZenym seznamem déleni slov, tento vloZzeny seznam ridi
kontrolu pravopisu i déleni slov.

(@) ov-rio-5v |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Krizové odkazy

Vlozeni kfizovych odkazu
Pouziti formatt kfizovych odkazt
Sprava kfizovych odkazl

PiSete-li navod nebo referenéni dokument, mizete zahrnout kfizovy odkaz, ktery bude odkazovat ¢tenare z jedné ¢asti dokumentu na jiny. Priklad:
DalSi informace naleznete v kapitole ,MyS polni” na strance 249. Lze zadat, zda je kfizovy odkaz odvozen od odstavcového stylu, napf. stylu
nadpisu, nebo od textové kotvy, kterou jste vytvorili. Rovnéz Ize uréit format kfiZzového odkazu, napf. pouze Cislo stranky nebo Cely odstavec a
Cislo stranky.

~ s Lvry ” o Zpét na zacatek
Vlozeni kiizovych odkazu .

Pomoci panelu Hypervazby se do dokumentu vkladaji kiizové odkazy. Odkazovany text je oznacovan jako cilovy text. Text generovany z cilového
textu je zdrojovy kFizovy odkaz.

Pri vkladani kfizového odkazu do dokumentu si mlzete vybirat z nékolika pfedem navrzenych formatt nebo muzete vytvofit vlastni format.
Znakovy styl Ize aplikovat na cely zdroj kfizového odkazu nebo na text v ramci kfizového odkazu. Formaty kfizového odkazu Ize synchronizovat
v celé pfirucce.

Zdrojovy text kfizového odkazu Ize upravit a mize se mezi fadky porusit.

Poznamka: Krizové odkazy se zahrnou do exportovanych soubor(i Adobe PDF, kdyZ je v dialogovém okné Export Adobe PDF vybrana volba
Hypervazby. Krizové odkazy Hypervazby se zahrnou do exportovaného souboru SWF, pokud je v dialogovém okné Export SWF vybrana volba
Hypervazby v ramecku Zahrnout.

V samostatnych dokumentech InCopy muzete vytvaret a upravovat kfizové odkazy jako v aplikaci InDesign. Ve vyhrazenych ¢lancich mizete

vytvaret a upravovat kfizové odkazy na odstavce ve stejném c&lanku, jako je zdroj, na odstavce v jiném vyhrazeném ¢lanku, pokud je otevieny
dokument aplikace InDesign, nebo na textové kotvy v libovolném pfib&hu libovolného dokumentu aplikace InDesign.

: For details, see [ Gorillas on'l:ia'gé"f.'f:'r' A
Pipojit k: | Odstavec 2
Cilové misto
Dokument: | Animals.indd a
INiechny sdstaves] Lea Ortery
[Bez adstavcoviho stylu] Gonllas PR S -
[2dkindni adstaves] Spatted Owls
Figure Captions |
Headingl [
Heading2
- Format kfizového odkazu -—
Farmat: | Cely odstavec a Eislo strinky [ P - C
Vzhled
Typ: [ Viditelny ramedek b+
Zvyraznéni: | Zadné = Sifka: | Tenky -+ '
Barva: |l Cernd E Styl: | Pind +
( zZnidit ) GGk

Vkladani krizovych odkazu
A. Zdroj kfizového odkazu v dokumentu B. Vybrany odstavec cilového mista C. Kliknutim sem vytvorite nebo upravite format kiizového
odkazu.

Vyukovy videokurz o vkladani kfizovych odkaz( najdete na strankach www.adobe.com/go/Irvid4024 id_cz.

1. Umistéte textovy kurzor na misto, kam chcete vloZit kfizovy odkaz.
2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:
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Zvolte Text > Hypervazby & Kfizové odkazy > Vlozit kfizovy odkaz.
« Zvolte Okna > Text a tabulky > KFizové odkazy a pak zvolte polozku Vlozit kfizovy odkaz v nabidce panelu Hypervazby.
« kliknéte na tladitko Vytvofit novy kfizovy odkaz na panelu ¥* Hypervazby.
3. V dialogovém okné Novy kfizovy odkaz zvolte v nabidce Pfipojit k polozku Odstavec nebo Textova kotva.
Zvolite-li polozku Odstavec, mGzete vytvofit kiizovy odkaz na libovolny odstavec v dokumentu, ktery zadate.

Pokud zvolite moznost textova kotva, muzete vytvofit kfizovy odkaz na libovolny text, v némz jste vytvofili cilové misto hypervazby. (Viz
Vytvoreni cilového mista hypervazby.) Vytvoreni textové kotvy je obzvlast uzite¢né, pokud chcete vytvorit jiny text nez skutecny cilovy
odstavec.

4. V poli Dokument vyberte dokument obsahujici cil, na ktery chcete odkazovat. V rozbalovaci nabidce jsou uvedeny vSechny oteviené
dokumenty, které byly ulozeny. Pokud hledany dokument neni otevieny, vyberte moznost Prochazet, najdéte soubor a pak kliknéte na
Otevrit.

5. kliknéte na odstavcovy styl (napf. Head1) v levém poli k upfesnéni voleb a pak vyberte odstavec, na ktery chcete odkazovat. (Pfipadné,
pokud je vybrana textova kotva, vyberte ji.)

6. V nabidce Format vyberte format kfizového odkazu, ktery chcete pouzivat.
Muzete upravit tyto formaty kfizového odkazu nebo vytvofit vlastni. Viz Pouziti formatd kfizovych odkazu.

7. Zadejte vzhled zdrojové hypervazby. Viz Moznosti vzhledu hypervazby.
8. kliknéte na OK.

Pri vkladani kfizového odkazu se na zacatku cilového odstavce zobrazi znacka ukotveni textu-. Tuto znacku miZete zobrazit vyb&rem polozek
Text > Zobrazit skryté znaky. V pfipadé pfesunuti nebo odstranéni této znacky se kfizovy odkaz zobrazi jako nevyfeSeny.

Zpét na zacatek

Pouziti formatu kiizovych odkazu
Ve vychozim nastaveni se v dialogu Novy kFizovy odkaz zobrazuje nékolik formatl kfizového odkazu. Tyto formaty mizete upravit, odstranit nebo

vytvorit vlastni.

Poznédmka: Pokud upravite nebo odstranite formaty kfizovych odkaz( v dokumentech a chcete u nich obnovit vychozi formaty, muzZete v nabidce
panelu vybrat volbu Nacist formaty kfizového odkazu a zvolit dokument s needitovanymi formaty. Mtzete také synchronizovat formaty kfizového
odkazu v pfirucce.

Vyukovy videokurz o Upravach formatu kiizovych odkazl naleznete na strankach www.adobe.com/go/Irvid4024 id_cz.

Vytvoreni nebo tpravy formata kiizového odkazu
Na rozdil od jinych predvoleb je mozné formaty kfizového odkazu upravit nebo odstranit. Pfi Upravach formatu kfizového odkazu je jakakoli
zdrojova kfizova reference, ktera tento format pouziva, automaticky aktualizovana.

V aplikaci InCopy Ize formaty kfizového odkazu vytvaret nebo upravovat pouze v samostatnych dokumentech. V souborech pfifazeni jsou formaty
kfizového odkazu dany dokumentem aplikace InDesign.

1. Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:
» V nabidce panelu Hypertextové odkazy zvolte pfikaz Definovat formaty kfizového odkazu.
« P¥i vytvaFeni nebo upravach kfizového odkazu kliknéte na tlagitko Vytvofit nebo upravit formaty kFizového odkazu .+ .
2. V dialogovém okné Formaty kfizového odkazu provedte jeden z nasledujicich tkonu:
« Chcete-li upravit format, vyberte jej vlevo.
o Chcete-li vytvofit format, vyberte format, na némz zalozite novy format, a kliknéte na tlacitko Vytvorit format . Tim se vytvofi duplikat
vybraného formatu.

3. Do pole Nazev zadejte nazev formatu.

4. V textovém ramecku Definice podle potfeby pridejte nebo odeberte text. Kliknutim na ikonu stavebniho bloku vloZte stavebni bloky

z nabidky. Kliknutim na ikonu specialnich znakd vyberte pomicky, mezery, uvozovky a dalSi speciélni znaky.

5. Chcete-li pouzit znakovy styl u celého kfizového odkazu, vyberte znakovy styl pro kfizovy odkaz a pak v nabidce vyberte nebo vytvorte
znakovy styl.

Pomoci stavebniho bloku Znakovy styl muzete také pouzit znakovy styl u textu v kfizovém odkazu.

6. Kliknutim na tlacitko Ulozit ulozte zmény. Po dokonceni kliknéte na tlacitko OK.

Stavebni bloky kfizového odkazu

Stavebni blok Jak funguje Priklad
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Cislo stranky

Cislo odstavce

Text odstavce

Cely odstavec

Casteény odstavec

Nazev ukotveni textu

Cislo kapitoly

Néazev souboru

Znakovy styl

Vlozi &islo stranky.

Vlozi Cislo odstavce v kfizovém odkazu do

Cislovaného seznamu.

Vlozi text odstavce bez Cisla odstavce do
kfizového odkazu na &islovany seznam.

Vlozi cely odstavec v&etné Cisla a textu.

Umoznuje vytvoreni kiizového odkazu na
prvni ¢ast odstavce do zadaného
oddélovace, jako je dvojtecka nebo Em
pomicka.

VloZi ndzev ukotveni. Ukotveni textu
muUzete vytvaret volbou prikazu Nové
cilové misto hypervazby v nabidce panelu
Hypervazby.

Vlozi ¢&islo kapitoly.

Vlozi nazev souboru cilového dokumentu.

Pouzije znakovy styl u textu v kfizovém
odkazu.

Vytvareni kiizovych odkazli na ¢asteéné odstavce

Muzete vytvorit formaty kiizového odkazu, které budou zahrnuty jen v prvni ¢asti odstavce. Pokud dokument napfiklad obsahuje zahlavi typu

na strance <pageNum/>

na strance 23

Viz <paraNum/>
Viz 1

V tomto pfikladu se pouziva pouze
hodnota 1 z odstavce ,1. Zvifata.”

Viz ,<paraText/>"
Viz ,Zvirata“

V tomto pfikladu se pouziva pouze
hodnota ,Zvifata“ z odstavce ,1. Zvifata.”

Viz <fullPara/>"

Viz 1. Zvifata“

Viz <fullPara delim=":"
includeDelim="false"/>

Viz Kapitola 7

V tomto prikladu je pouzita pouze
LKapitola 7* z nazvu ,Kapitola 7: Psi a
kocky."

Urcete oddélovac (v tomto pfikladu :) a
oznacte, zda je oddélovac vyloucen
(,false” nebo ,0“) nebo zahrnut (,true”
nebo ,1%) do zdrojového kfizového
odkazu.

Viz Vytvareni kiizovych odkazu na
Castecné odstavce.

Viz <txtAnchrName/>

Viz Obrazek 1

v kapitole <chapNum/>

v kapitole 3

v poli <fileName/>

v souboru newsletter.indd

Viz <cs name="bold"><fullPara/></cs> na
strance <pageNum>

Viz Zvirata na strance 23.

Urcete nazev znakového stylu a pfidejte
styl, ktery chcete pouzit u znakového stylu

”

mezi znackami <cs name=""> a </cs>.

Viz Pouziti znakovych stylu v kfizovém
odkazu.

+Kapitola 7 — Granada az Barcelona®, mizete vytvofit kfizovy odkaz, ktery odkazuje pouze na ,Kapitola 7*.
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A B

Nazev: Partial Paragraph & Page Number
i Definice: L

<fullPara del 'rv"-'-_‘ lnciuceDelim="1z sz'!">- on page <pageNum/> a

T Znakovy styl pro kfizovy odkaz: | [Zadny] R

T Uizt ) (it ) (e

Krizovy odkaz na c¢astecny odstavec
A. Zdroj kfizového odkazu konc¢i em pomlickou (* ) B. Hodnota ,false” vylou¢i em pomicku ze zdroje

PF¥i vloZeni stavebniho bloku Casteény odstavec je nutné provést dvé ginnosti: Nejprve uréete oddélovad mezi uvozovkami. Jedna se o znak, ktery
ukonCuje odstavec. Mezi bézné oddélovace patfi dvojtecky (Kapitola 7: Granada), tecky (Kapitola 7. Granada) a pomli¢ky (Kapitola 7—Granada).
Chcete-li vkladat specialni znaky, jako jsou em pomicky (*_), em mezery (*m) a odrazky ("8), vyberte tuto moznost v nabidce, ktera se zobrazi po
kliknuti na ikonu Specialni znaky.

Pak urcete, zda budou znaky oddélovace vylouceny (Kapitola 7) nebo zahrnuty (Kapitola 7 —). Pomoci volby includeDelim="false” vyjméte
oddélova¢ a vybérem moznosti includeDelim="true” oddélova¢ zahrite. Misto hodnot ,false” a ,true“ mlzete pouzit hodnoty ,0“ nebo ,1%.

Pouziti znakovych styll v kiizovém odkazu

Chcete-li zduraznit ¢ast textu v kfizovém odkazu, mlzete pouzit stavebni blok Znakovy styl. Tento stavebni blok sestava ze dvou znacéek. Tag <cs
name="stylename”> oznacuje, ktery styl je pouzit, a tag </cs> znakovy styl ukoncéuje. Jakykoli text nebo staveni bloky mezi témito tagy jsou
formatovany v zadaném stylu.

possible. For more nformation, see

more feedback than we ever thought)|
Animals on page 2.

Mazev: Full Paragraph & Page Number - Bold
Definice:

i [<Cs name="Hed® ><fullPara /></cs> On page <pageNum />

I:l_l ol W2

C —'—H Znakaovy styl pro kfizovy odkaz: "Bold @

Ulozit { 2rudic ) e—e&——"

Pouziti znakového stylu u casti kiizového odkazu
A. Tento tag pouzije znakovy styl s nazvem Cervena. B. Tento tag ukonéuje formatovani znakového stylu. C. U zbyvajici ¢asti zdroje kfiZzového
odkazu je pouZzit znakovy styl s nazvem Tucné.

Vytvorte znakovy styl, ktery chcete pouzit.

V dialogovém okné Formaty kfizového odkazu vytvorte nebo upravte format, ktery chcete pouzit.
V poli Definice vyberte text a stavebni bloky, u nichz chcete pouzit znakovy styl.

Po pravé strané seznamu definici zvolte znakovy styl.

ok w NP

Zadejte nazev znakového stylu mezi uvozovkami presné tak, jak se zobrazuje na panelu Znakové styly.
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V nazvech styl se rozlisuji velka a mala pismena. Pokud je znakovy styl ve skupiné, zadejte nazev skupiny nasledovany dvojteckou pred
znakovym stylem, napfiklad Skupina stylt 1: ¢ervena.

6. Kliknutim na tlacitko Ulozit ulozte format a kliknéte na tlacitko OK.

Nacteni (import) formatt kfizového odkazu
PFi nacéteni formatu kfizovych odkazu z jiného dokumentu nahradi pfichozi formaty jakékoli stavajici formaty sdilejici stejny nazev.
V prostfedi InCopy Ize importovat formaty kfizového odkazu pouze v samostatnych dokumentech. Nelze importovat formaty z dokumentu InCopy

do dokumentu InDesign. Je-li novy nebo zménény format v prostfedi InCopy konfliktni s formatem v dokumentu InDesign v dobé, kdy je ¢lanek
vyhrazen, ma prednost format InDesign.

1. V nabidce panelu Hypertextové odkazy zvolte pfikaz Nacist formaty kfizového odkazu.
2. Dvajité kliknéte na dokument obsahujici formaty kfizového odkazu, které chcete importovat.

Formaty kfizového odkazu Ize také sdilet mezi dokumenty synchronizaci prirucky.

Odstranéni formatu kfizového odkazu
Nelze odstranit format kfizového odkazu pouzity u kfizovych odkaz( v dokumentu.

1. V dialogovém okné Formaty kfizového odkazu vyberte format, ktery chcete odstranit.

! = |
2. kliknéte na tlagitko Odstranit format. — |

. vy , o Zpét catek
Sprava krizovych odkazi pét na zadate

PFi vkladani kfizového odkazu je na panelu Hypervazby oznacéen stav kfizového odkazu. lkony napfiklad oznacduji, zda se cilovy text zobrazuje na
pracovni ploSe F&, vzorové strance "= skryté vrstvé H., pfesahujicim textu < nebo skrytém textu HT. Kfizové odkazy, které vedou do takovychto
cilovych odkazt, jsou nevyfeené. Panel také uvadi, zda byl upraven cilovy odstavec & (nazyvany také zastaralé) nebo zda chybi EE. Cilovy text
chybi, pokud nelze najit cilovy text nebo soubor, ktery jej obsahuje. Podrzenim ukazatele mysi na jakékoli ikoné zobrazite popis té to ikony.

V prostfedi InCopy muZzete spravovat kiizové odkazy, pouze pokud je ¢lanek vyhrazen pro Upravy.

Aktualizace kfizovych odkazu
lkona aktualizace oznaluje, ze se cilovy text kfizového odkazu zménil nebo ze byl zdrojovy text cilového odkazu upraven. Kfizovy odkaz Ize
snadno upravit. Pokud dojde k pfesunuti cilového mista na jinou stranku, kfizovy odkaz se automaticky aktualizuje.

PFi aktualizaci kfizového odkazu budou odebrany veSkeré zmény formatovani provedené u zdrojového textu.
PFi tisku nebo vystupu budete upozornéni v pfipadé, Ze jsou kfizové reference zastaralé nebo nevyresené.

1. Vyberte jeden nebo vice zastaralych kfizovych odkazd. Chcete-li aktualizovat vSechny kfizové odkazy, ujistéte se, Ze nejsou zadné vybrany.

2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:
« kliknéte na tlacitko Aktualizovat kiizové odkazy & na panelu Hypervazby.
« V nabidce panelu Hypervazby vyberte moznost Aktualizovat kfiZovy odkaz.
« Zvolte pfikaz Text > Hypervazby & Kfizové odkazy > Aktualizovat kfizovy odkaz.

Chcete-li aktualizovat vSechny kfizoveé odkazy v pfirucce, vyberte moznost Aktualizovat vSechny kfizové odkazy v nabidce panelu Pfiru¢ka. Pokud
nekteré kiizové odkazy zUstanou nevyieSené, zobrazi se upozornéni.

Obnoveni vazby kfizovych odkazu
Pokud byl chybéjici cilovy text pfesunut do jiného dokumentu nebo byl dokument obsahujici cilovy text pfejmenovan, mazete vazbu kfizového
odkazu obnovit. Pfi obnové kfizového odkazu jsou veSkeré zmény zdrojového kfizového odkazu odebrany.

1. V Casti Kfizové odkazy na panelu Hypervazby vyberte kfizovy odkaz, jehoz vazbu chcete obnovit.
2. V nabidce panelu Hypervazby vyberte moznost Obnovit vazbu kfizového odkazu.
3. Vyhledejte dokument, v némz se zobrazuje cilovy text, a kliknéte na tlacitko Otevfit.

Jestlize se v tomto dokumentu zobrazi jiny cilovy text, mizete zménit vazby na dal$i kfizové odkazy.

Upravit kiizové odkazy
Chcete-li zménit vzhled zdrojového kiizového odkazu nebo zadat jiny format, mazete kfizovy odkaz upravit. Pokud upravite kfizovy odkaz, ktery je
vazbou na jiny dokument, dokument se otevie automaticky.

1. Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:
« Zvolte pfikaz Text > Hypervazby a kfizové odkazy > Volby kfizového odkazu.

« V gasti Kfizové odkazy na panelu Hypervazby dvojité kliknéte na kfizovy odkaz, ktery chcete upravit.
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« Vyberte kfizovy odkaz a z nabidky panelu Hypervazby zvolte polozku Volby kfiZového odkazu.

2. Upravte kfizovy odkaz a pak kliknéte na OK.

Odstranéni kfizovych odkazii
Pokud odstranite kfizovy odkaz, je zdrojovy kfizovy odkaz preveden na text.

1. V casti Kfizové odkazy na panelu Hypervazby vyberte kfizovy odkaz nebo kfizové odkazy, které chcete odstranit.
2. kliknéte na ikonu Odstranit nebo zvolte pfikaz Odstranit hypervazbu/kfizovy odkaz v nabidce panelu.

3. Potvrdte kliknutim na tlagitko Ano.

Chcete-li kiizovy odkaz zcela odebrat, mlzete také vybrat zdroj kfizového odkazu a odstranit jej.

Uprava zdrojového textu kiizového odkazu

Zdrojovy text kfizového odkazu Ize upravit. Vyhodou Uprav textu kfizového odkazu je, Ze mlGzete zménit prostrkani nebo mezery mezi slovy tak,
jak je tfeba pro umisténi pfi kopirovani nebo jiné zmény. Nevyhodou je, ze pokud aktualizujete kfizovy odkaz nebo zménite vazbu na néj, budou
odebrany jakékoli mistni zmény formatovani.

(@) ev-ro-s |
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Pfizpusobeni rozsahu textu

Prizpusobeni rozsahu textu

Nastaveni informaci pfizpisobeni rozsahu
Upravy presahujiciho textu

Zobrazeni nebo skryti hloubkového pravitka

va o . Zpét na zacatek
Pfizptiisobeni rozsahu textu ?
InCopy uchovava udaje z nékolika textovych statistik a poskytuje tato data v panelu nastroji Informace pfizplsobeni rozsahu. Panel nastroju
Informace pfizplsobeni rozsahu pfi psani ¢lanku automaticky zobrazuje pocet fadku, slov a znakl a svislou hloubku ve spodni ¢asti pracovni
plochy u pfipojenych i samostatnych ¢lankd v zobrazeni sloupcl a rozvrzeni.

Poznamka: Panel nastroji Informace prizptisobeni rozsahu muzete zménit na plovouci panel. (Viz PouZivani paneli néstroja.)

Pole Informace pribéhu pfizpisobeni rozsahu u pfipojenych dokumentd InCopy nebo u samostatnych dokument(i s nastavenim hloubky
vyznacuje, zda je ¢lanek pfili§ dlouhy nebo pfili§ kratky, s vyznacenim pfesného rozsahu, ktery prebyva nebo schazi. Pokud ¢lanek nevyplnuje
ramecky, které jsou k nému pfifazené, pole pfizplsobeni rozsahu zméni barvu na modrou a zobrazuje pocet. Délka modrého pruhu zhruba
vyznaduije, jaky procentudlni podil ramedku je aktualné vyplnény textem. Cim kratsi je modry pruh, tim vice textu musite pfidat, aby se prostor
vyplnil.

Jl The Dos Ventanas Cycling Parinership :
82| Sonata Cycles and Dos Wentanas, the first and 1ast§
reliable outdoor merchandise for 78 years, have ant
J partnership to design and produce a Tine of Dos 'nferi
Edition bicycles, accessories, and sportsweir thaté
4l app=al to active-Tifestyle consumers. :

S92 52989 H: |T<9|__ | 'EE

Informace prizplsobeni rozsahu, panel nastroju

Pokud text preteCe prostor pfifazeného ramecku, fadek pfizpusobeni rozsahu indikuje, kde zacina pfesahujici text, pole Informace o pribéhu
pfizplisobeni rozsahu zméni barvu na ervenou a zobrazuje velikost, o kterou musite text zkratit, aby se kopie vesla do ramecku. (Viz Upravy
presahuijiciho textu.)

Poznamka: Cerveny pruh mé vzdy stejnou délku. Nevyjadfuje 24dny procentuéini podil dostupného prostoru.

suspension seat post and front
27 || suspension fork take all the bumps a
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these bikes the perfect choice

28 fg-r"_t%uﬂnu.
Frizplsobit text
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of the marketing representatives res

_tai} collaboration. “It°s a win for Dosl
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|| ¢ Informace prizpisobeni ==
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Panel nastroji Informace pfizplsobeni rozsahu obsahuje také volby pro zobrazeni poctu rfadku, slov a znakl a svislé hloubky v aktualnim vybéru,
od pocatku aktualniho ¢lanku po aktualni textovy kurzor nebo od aktualniho textového kurzoru do konce aktualniho ¢lanku. (Viz Nastaveni
informaci pfizpusobeni rozsahu.)

Pokud nechavate zobrazovat skryté znaky (zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky), InCopy na konci za poslednim znakem zobrazi kfizek (#),
kterym vyznaci konec toku textu pro dany ¢lanek. (Viz Zobrazovani skrytych znaku.)
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.. r e o . Zpét na zacatek
Nastaveni informaci pfizpliisobeni rozsahu pel e zacate

« Chcete-li pfidat ovladaci prvky Informace pfizplsobeni rozsahu, kliknéte na trojuhelnik na pravé strané panelu nastroju Informace
pfizpusobeni rozsahu, zvolte PFizpusobit, vyberte polozky, které se maji zobrazit v panelu nastrojl, a pak kliknéte na OK.

e Chcete-li zahrnout text poznamky pod €arou do statistiky textu, zvolte Zahrnout poznamky pod €arou do statistiky textu z nabidky panelu
nastrojl Informace pfizplsobeni rozsahu.

» Pokud chcete definovat pocet slov na zakladé ur¢eného poctu znakd misto na zakladé skute¢ného poctu slov, zvolte Definovat pocitani slov
z nabidky panelu nastroji Informace pfizpGsobeni rozsahu, vyberte Pocitat kazdy, urCete pocet znakl a kliknéte na OK.

» Chcete-li ukongit aktualizaci statistiky textu b&€hem psani, vypnéte Automaticky aktualizovat informace z nabidky panelu nastroji Informace
pfizplsobeni rozsahu.

Upravy piesahujiciho textu Zpetna zacatek

Pokud je ¢lanek pfipojeny k rozvrzeni aplikace InDesign, ¢lanek je omezeny na ramecky, které urli navrhar. Pokud jste pfi vytvofeni samostatného
dokumentu InCopy urcili nastaveni hloubky, ¢lanek je omezeny na tuto hloubku. KdyZ napiSete vice nez povolenou délku textu, tento text
presahuje rozsah. Kdyz ¢lanek nevyplfiuje rozsah, je k dispozici prostor, ktery Ize vyplnit textem. Tak muzete béhem psani a Gprav zjistit, kdy vas
¢lanek dokonale rozsahem odpovida rozvrzeni aplikace InDesign. Pfesahujici text mizete stale upravovat.

V zobrazeni sloupct nebo zobrazeni ¢lanku je presahujici text oddélen od zbytku ¢lanku pomoci fadku konce pfizpusobeni rozsahu. Pfi psani a
Upravach textu muzete pouzivat stejné postupy, at je to nad nebo pod fadkem konce pfizpusobeni rozsahu.

V zobrazeni rozvrzeni neni presahujici text viditelny, ale pole Informace o prabéhu pfizplsobeni rozsahu indikuje pocet pfesahujicich fadku
v dokumentu.

Pokud piSete nebo upravujete zfetézeny €lanek v zobrazeni rozvrzeni, pfi dosazeni konce ramecku nemusite provadét zadné zvlastni ukony.
Textovy kurzor pfi psani automaticky postupuje podle fetézeni ¢lankd z ramecku do ramecku.

Zobrazeni nebo skryti hloubkového pravitka Zpetna zacatek

%V zobrazeni sloupct nebo ¢lankl zvolte Zobrazeni > Zobrazovat hloubkové pravitko nebo Skryt hloubkové pravitko.
Chcete-li zménit jednotky méfeni pouzivané pro hloubkové pravitko, zménte Svislé nastaveni v pfedvolbach Jednotky a kroky klaves.

(@) ov-rio-5v |
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Upravy textu

Vybér textu

Vlozeni textu

Pretazeni textu

Transponovani znakt

Zobrazovani skrytych znaku

Upravy textu na vzorové strance

Odvolani akci

Prechod na znacku polohy

Vlozeni prechodu do nového sloupce, ramecku nebo na novou stranku
Podminény text

v Zpét na zacatek
Vybér textu ’
+ Pomoci textového nastroje provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Znak, slovo nebo cely blok textu vyberte tazenim mysi textovym kurzorem.

» Dvojitym kliknutim vyberte slovo. Mezery vedle slova se nevyberou.

Trojim Kkliknutim kdekoliv v Fadku vyberte fadek. Pokud v pfedvolbach neni vybrana volba Troji kliknuti vybere fadek, vybere troji kliknuti cely
odstavec.

» Pokud je vybrana volba Troji kliknuti vybere fadek, ¢tyfnasobné kliknuti kdekoliv v odstavci vybere cely odstavec.
- Pétinasobnym kliknutim vyberete cely &lanek, ptipadné muizete kliknout kamkoli v &lanku a zvolit Upravy > Vybrat ve.

Poznamka: Pokud s pouzitim vySe uvedenych postupl vyberete text obsahujici kotvu poznamky, poznamka a jeji obsah se také vybere.

Zména funkce trojiho kliknuti
1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Text (Mac OS).

2. Vyberte volbu Troji kliknuti vybere fadek, chcete-li, aby se trojim kliknutim vybral fadek (to je vychozi nastaveni). Odznacte tuto volbu,
pokud chcete, aby se trojim kliknutim vybral odstavec.

Zpét na zacatek

VlozZeni textu

Muzete vlozit text z jiné aplikace nebo z Adobe InCopy.

Vlozeni textu z jiné aplikace
1. Chcete-li zachovat formatovani a informace, jako jsou styly a znacky rejstfiku, oteviete sekci Zpracovani schranky v dialogovém okné
Predvolby a pod Vlozit vyberte VSechny informace. Chcete-li tyto polozky a ostatni formatovani pfi vkladani odstranit, vyberte Pouze text.

2. Vyjméte nebo zkopirujte text v jiné aplikaci nebo v dokumentu InCopy u.
3. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Zvolte Upravy > Vlozit. Pokud vkladany text neobsahuje veskeré formatovani, mizZete chtit upravit nastaveni v dialogovém okné Volby
importu pro dokumenty RTF.

« Zvolte Upravy > VioZit bez formatovani (Pfikaz VlozZit bez formatovani je pfi vkladani z jiné aplikace ztlumeny, pokud je v pfedvolbach
Zpracovani schranky vybrana volba Pouze text.)

Automatické nastaveni mezer pii vkladani textu

Kdyz vkladate text, mohou se podle kontextu automaticky pfidavat nebo odstranovat mezery. Pokud napfiklad vyjmete slovo a pak ho vlozite mezi
dvé slova, pred i za slovem se objevi mezera. Pokud toto slovo vlozite na konec véty pred tecku, mezera se nepfida.

1. Zvolte Upravy > Predvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Text (Mac OS).
2. Vyberte Automaticky nastavit mezery pfi vyjmuti a vloZeni slov a pak kliknéte na OK.

Zpét na zacatek

Pretazeni textu
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Pomoci mysi muzete pretahnout text do zobrazeni sloupct, zobrazeni ¢lank( nebo do zobrazeni rozvrzeni. Text mlzete také pretahnout do
nékterych dialogovych oken, napfiklad do dialogového okna Hledat a nahradit. Pfetazeni textu ze zamknutych nebo zpfistupnénych kopii ¢lankud
text misto pfesunuti zkopiruje. Text mizete pfi pretahovani také zkopirovat.

Jeff Witchel publikoval vyukovy videokurz o pfetahovani na strance Using InDesign Drag and Drop Text.

1. Chcete-li povolit pfetahovani, zvolte Upravy > Predvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Text (Mac OS), vyberte Povolit
v zobrazeni formatu nebo Povolit v editoru ¢lankd (InDesign) nebo Povolit v zobrazeni sloupcu/¢lanki (InCopy) a pak kliknéte na OK.

2. Vyberte text, ktery chcete pfesunout nebo zkopirovat.

3. Podrzte ukazatel nad vybranym textem, dokud se nezobrazi ikona pretazeni kra pak text pretahnéte.

PFi tazeni zUstava vybrany text na misté, ale svisla ¢ara oznacuje misto, kde se objevi text po uvolnéni tlacitka mySi. Svisla ¢ara se zobrazi
v kazdém textovém ramecku, pres ktery tdhnete mysi.

4. Provedte libovolny z nasledujicich tkon(:
« Chcete-li pfetazeny text vlozit do nové polohy, umistéte svislou ¢aru tam, kde se ma text objevit, a uvolnéte tlacitko mysi.

« Chcete-li pfetahnout text bez formatovani, po zahajeni tazeni podrzte stisknutou klavesu Shift a pak uvolnéte tlacitko mysi dfive nez
uvolnite tuto klavesu.

« Chcete-li text zkopirovat, stisknéte klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) po zahajeni tazeni a pak uvolnéte tlagitko mysi dfive
nez uvolnite tuto klavesu.

MdzZete také pouZit kombinace téchto modifikacnich klaves. Chcete-li napriklad zkopirovat neformatovany text do nového ramecku, po zahajeni
tazeni stisknéte klavesy Alt+Shift+Ctrl (Windows) nebo Option+Shift+Command (Mac OS).

Pokud pretazeny text nema spravné mezery, vyberte v pfedvolbach Text volbu Automaticky nastavit mezery.

s s o Zpét na zacatek
Transponovani znaku

Pokud béhem psani transponujete dva sousedici znaky, mizete je opravit pomoci pfikazu Transponovat. Pokud jste napfiklad napsali 1243 misto
1234, prikaz Transponovat zaméni 4 a 3.

1. Umistéte textovy kurzor mezi dva znaky, které chcete transponovat.

2. Zvolte Upravy > Transponovat.

Poznamka: Prikaz Transponovat je mozné aplikovat pouze na znaky a cisla uvniti ¢lank(. Nelze ji pouZit na pfesouvani kotev poznamek,
tabulek, mezer nebo jinych netisknutelnych znak( v InCopy. Prikaz Transponovat nemizZete pouZit v zamknutém &lanku.

s s , o Zpét na zacatek
Zobrazovani skrytych znaki pernas

PFi upravach textu je Casto uzite€né zobrazit netisknutelné znaky, napfiklad mezery, tabulatory a symboly odstavci. Tyto znaky jsou viditelné
pouze v okné dokumentu; nepfrenaseji se do vystupu ani se netisknou.

Growth in production of custom
hand-made guitars by year:

1996 1997 1998
12 36 89

Growth-in-production-of-custom:-
hand-made-guitars-byyear:q|

» 1996 » 1997 . 19987
» 12 » 36 » 89%

Netisténé znaky skryté (nahore) a viditelné (dole)

+ Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
e Zvolte Text > Zobrazovat skryté znaky. Vedle pfikazu v nabidce se objevi znak zaskrtnuti.

« Kliknéte na tlagitko Zobrazovat skryté znaky I ve vodorovném panelu nastroju.

Zpét na zacatek

Upravy textu na vzorové strance

Vzorové stranky v dokumentech aplikace InDesign jsou druh pFedlohy, které se aplikuji na vice stranek. Vzorové stranky obvykle urcuji pouze
obecné prvky rozvrzeni, které se objevuji na vSech strankach dokumentu, napfiklad okraje, ¢isla stranek, zahlavi a zapati. InCopy mizete pouzit
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k Upravé textu na vzorovych strankach aplikace InDesign, pokud dany text je pfipojeny soubor. Nem(zete ale ménit zadny z atributli ramecku
uréenych vzorem a nemUzete upravovat text vzorové stranky z zadnych jinych (normalnich) stranek v dokumentu.

Poznamka: Pokud nemdzete kliknout textovym kurzorem do nezamknutého textového ramecku na normaini strance, text je pravdépodobné na
vzorové strance. Ovérte si to u osoby, ktera nastavila ramecky, a u svého navrharského tymu.
1. Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni, pokud pfislusny dokument jiz neni v zobrazeni rozvrzeni.

2. Z pole s ¢islem stranky v levém dolnim rohu okna dokumentu zvolte vzorovou stranku.

[P

¥

A J|100% ~[14 4 ‘_R L
Vybér vzorové stranky aplikace InDesign

3. Na vzorové strance vyberte text, ktery chcete upravovat, a provedte zmeény.

Chcete-li upravit text na vzorové strance, tato vzorova stranka musi obsahovat spravované ¢lanky, které jsou vyhrazené.

Zpét na zacatek

Odvolani akci

MUzete vzit zpét nebo znovu provést az nékolik set poslednich akci. Pfesny pocet akci, které mlzete vzit zpét, je omezeny mnozstvim dostupné
paméti RAM a druhem akci, které provadite. Zaznam poslednich akci se vymaze pfi ulozeni, zavieni nebo ukonceni; pak tyto akce jiz nelze vratit
zpét. Muzete také zrusit operaci pred jejim dokoncenim nebo obnovit dfive uloZzenou verzi.

#* Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
« Chcete-li vzit zp&t posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce]. (N&které akce nelze vzit zpét, naptiklad rolovani.)
« Chcete-li znovu provést akci, kterou jste pravé vratili zpét, zvolte Upravy > Znovu [akce].
e Chcete-li vzit zpét vSechny zmény provedené od posledniho ulozeni projektu, zvolte Soubor > Obnovit obsah.

o Chcete-li zastavit zménu, jejiz zpracovani InCopy nestacil dokoncit (napfiklad pokud vidite pruh postupu), stisknéte klavesu Escape.

Chcete-li zavfit dialogové okno bez aplikovani zmén, kliknéte na Zrusit.

Zpét na zacatek

Prechod na znacku polohy

Znacka polohy je jako zalozka a pouziva se k oznaceni umisténi v dokumentu. To je uzite€né, pokud se potfebujete na toto umisténi rychle nebo
Casto vracet. Dokument muze obsahovat pouze jednu znacku polohy.

1. Umistéte textovy kurzor na misto, kam chcete vlozit znacku.
2. Zvolte Upravy > Znagka polohy > VloZit znagku. (Pokud jste jiz znagku vioZili, zvolte Nahradit znacku.)

Chcete-li pfejit na znacku z kteréhokoli mista v dokumentu, zvolte Upravy > Znagka polohy > Jit na znagku.

Chcete-li vymazat znacku, zvolte Upravy > Znacka polohy > Odstranit znacku. Znacka se odstrani automaticky pfi zavieni a novém otevieni
dokumentu.

Zpét na zacatek

Vlozeni pfechodu do nového sloupce, ramecku nebo na novou stranku
Vlozenim specialnich oddélovacich znak( do textu muzete nastavit pfechod do nového sloupce, ramecku nebo stranky.

1. Kliknutim textovym nastrojem umistéte textovy kurzor do mista, kde chcete mit zalomeni.
2. Zvolte Text > Vlozit znak rozdéleni a pak z podnabidky zvolte volbu zalomeni.

Zalomeni muzete také vytvorit pomoci klavesy Enter na numerické klavesnici. Chcete-li prejit do nového sloupce, stisknéte Enter; do nového
ramecku Shift+Enter a na novou stranku Ctrl+Enter (Windows) nebo Command+Enter (Mac OS).

Chcete-li odstranit znak zalomeni, zvolte Text > Zobrazovat skryté znaky, abyste neti§téné znaky vidéli, a pak oddélovaci znak vyberte
a odstranite.

Poznamka: Pokud vytvorite zalomeni zménou nastaveni odstavce (v dialogovém okné Volby rozdélovani), zalomeni se vlozi pfed odstavec, ktery
obsahuje nastaveni. Pokud vytvorite zalomeni pomoci specialniho znaku, zalomeni se pouzije hned za specialnim znakem.

Volby rozdélovani
Nabidka Text > Vlozit znak rozdéleni obsahuje nasledujici volby:

Novy sloupec « Text natéka do dalSiho sloupce v platném textovém ramecku. Pokud méa ramecek pouze jeden sloupec, text pretece do
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nasledujiciho zfetézeného ramecku.

Novy rameéek = Text natéka do nasledujicino zietézeného textového ramecku bez ohledu na nastaveni sloupcti platného textového ramecku.
Nova stranka ¥ Text natéka na nasledujici stranku s textovym rameckem, ktery je zfetézeny s platnym textovym rameckem.

Nova licha stranka « Text natéka na nasledujici lichou stranku s textovym rameckem, ktery je zfetézeny s platnym textovym rameckem.
Novéa suda schranka ¥ Text natéka na nasledujici sudou stranku s textovym rameckem, ktery je zfetézeny s platnym textovym rameckem.
Konec odstavce 1 Viozi konec odstavce (stejny jako stisknuti Enter nebo Return).

Vynucené zalomeni fadku - Vynuti rozdéleni fadku v misté, kde je tento znak vloZeny, a zacne dal$i fadek bez za¢atku nového odstavce
(stejného efektu dosahnete stiskem klaves Shift+Enter nebo Shift+Return). Vynucené zalomeni fadku se také oznacuje jako mékké konec
odstavce.

Podminéné zalomeni fadku | Urcuje, kde by mélo dojit k zalomeni textu, pokud je fadek nutné zalomit. Libovolné zalomeni fadku se podoba
libovolnému rozdélovniku, po zalomeni fadku vSak nedojde k pfidani rozdélovniku.

Souvisejici volby rozdélovani jsou dostupné v dialogovém okné Volby rozdélovani a v dialogovém okné Volby odstavcového stylu.

Podminény text Zpetna zacatek
Podminény text pfedstavuje zpusob, jak vytvaret rizné verze stejného dokumentu. Po vytvoreni podminek je pouzijte na textové rozsahy. Potom
muzZete vytvaret rizné verze dokumentd pomoci zobrazovani nebo skryti podminek. Napfiklad, pokud vytvarite uzivatelskou pfiru¢ku pro pocitac,
muZete vytvofit oddélené podminky pro Mac OS a Windows. Pfedtim nez vytisknete verzi uzivatelské pfiruc¢ky pro Mac OS, muZete zobrazit
vSechen text, na ktery se vztahuje podminka “Mac” a skryt veSkery text, na ktery se vztahuje podminka “Windows”. P¥fi tisku uzivatelské pfirucky
pro Windows budete postupovat opacné.

A B
® || [MNepodminind] - | [Use ExplorerFinder to manage
& [ | windows 5] vour files. Remember, pressing
[ M o CTRL+AIT+ENTERCOM
MAND+OPTION+RETURN
opens the Receive dialog box.#

Indikitory: Zobrazit -
B 3

Zobrazuje se podminény text

A. Zobrazuji se vSechny podminky B. Indikatory podminéného textu

A B
B [ | [Mepodmingng] R se Explorer to manage your
® [ | windows m| files. Remember, pressing
Mac m CTRL+ALT+ENTEI§\0pens

the Recerve dialog box.#

Indikatory: Zobrazit -
Bl @

Podminény text je skryty

A. Podminka ,Mac" je skrytd B. Symboly podminek jsou skryté

Podminky Ize pouzit pouze na text. Lze vytvaret podminéné ukotvené objekty, pouze vSak pomoci vybéru znacky ukotveného objektu. Podminky
Ize pouzit na text v burikach tabulky, nelze je v8ak pouzit na buriky tabulky, sloupce nebo fadky. Podminky nelze pouzit na text v zamknutych
¢lancich InCopy.

Vyukovy videokurz o pouziti podminéného textu najdete na www.adobe.com/go/Irvid4026_id_cz.

Planovani podminénych dokumentt
PFi planovani projektu s podminénym textem, zjistéte povahu materidlu a zvazte, jak maze vice lidi spolupracovat na zadaném dokumentu.
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Naplanuijte si konzistentni zpracovani podmin&ného textu, aby byl dokument snadno pouZitelny a upravovatelny. Ridte se nasledujicimi pokyny.

Pocet verzi Definujte, kolik verzi bude vysledny projekt obsahovat. Pokud napfiklad vytvarite pfirucku, ktera popisuje program, ktery Ize
provozovat na platformach Windows a Mac OS, budete nejspiSe potfebovat vytvorit alespon dvé verze: verzi pro systém Windows a verzi pro
systém Mac OS. Pokud chcete vytvofit tyto verze s redakénimi poznamkami vioZzenymi do textu v pribéhu procesu kontroly, budete nejspise
potfebovat jesté vice verzi: verzi pro Mac OS s komentafi, verzi pro Mac OS bez komentaru, verzi pro Windows s komentafi a verzi pro Windows
bez komentara.

V pfipadé dokumentd s mnoha podminkami muizete definovat sadu podminek, které je mozné pouzit na dokument a vytvéaret tak rychlé verze.

Pocet pozadovanych tagti podminek Rozhodnéte se, kolik tagl podminek bude potfeba k vytvofeni pozadovanych verzi. Verze dokumentu je
definovana jedine¢nou sadou tagli podminek. Napfiklad verze dokonéené uZivatelské pFirucky pro systém Windows mlze byt definovana jako
zobrazeny tag podminky Windows, skryty tag podminky Mac OS a skryty tag podminky Poznamky. V tomto pfipadé se musite rozhodnout, zda se
pouzije jeden tag podminky pro poznamky k verzi Windows a dalSi pro poznamky k verzi Mac OS, nebo zda se pouzije jeden tag podminky pro
oba druhy poznamek.

Organizace obsahu Odhadnéte rozsah podminénosti dokumentu a zplisob organizace materialu, aby se zjednodusilo vytvareni a Gpravy.
Napfiklad muzete organizovat knihu tak, aby byl podminény text omezen na nékolik dokumentd. Nebo se muzete rozhodnout uchovavat verze
urcité kapitoly v oddélenych souborech misto vytvareni podminéného textu a potom pouzit jiny soubor knihy pro kazdou verzi knihy.

V nékterych pfipadech, napfiklad pfi praci s vice jazyky, je vhodné vytvofit oddélené vrstvy, které mlzete zobrazit nebo skryt misto toho, abyste
pouzivali podminky, pfi¢emz kazda vrstva bude obsahovat text v jiném jazyce.

Strategie vytvareni tagli UrCete nejmensi jednotku podminéného textu Napfiklad, pokud se bude dokument prekladat do jiného jazyka, méla by
byt nejmensi jednotkou podminéného textu cela véta. Protoze se v priibéhu prekladani ¢asto méni poradi slov, nastaveni podminéného textu na
¢asti vét by mohlo komplikovat preklad.

Nekonsistentni pouzivani podminek u mezer a interpunkce mize mit za nasledek nadbyte¢né mezery v textu nebo nespravné napsana slova.
Rozhodnéte, zda budou mezery a interpunkce podminéné. Pokud podminény text zaCina nebo konéi interpunkci, nastavte interpunkci také jako
podminénou. Tim se usnadni ¢teni textu pfi praci s vice nez jednou verzi dokumentu.

Chcete-li se vyhnout potizemi s mezerami, napfiklad pokud za nepodminénou mezerou nasleduje podminéna mezera, nastavte pravidla pro
zpracovani mezer, které nasleduji po podminéném textu (vzdy podminéné nebo vzdy nepodminéné).

Chcete-li pfedejit nejasnostem, uréete poradi, ve kterém se bude podminény text zobrazovat a pouzivat v dokumentu.

Rejstiiky a kiizové odkazy P¥i vytvareni rejstfiku dokumentu dbejte na to, zda jsou rejstfikové znacky umistény uvnitf nebo vné podminéného
textu. Méjte na paméti, ze rejstfikové znacky ve skrytém podminéném textu nejsou zahrnuty ve vytvareném rejstfiku.

Pokud vytvarite kfizovy odkaz na podminény text, ujistéte se, ze zdrojovy text obsahuje stejnou podminku. Napfiklad, pokud pridate kfizovy odkaz
v odstavci “Windows” a textova kotva se nachazi v podmince “Mac”, kfizovy odkaz bude nevyreSen v pfipadé, Ze bude podminka “Mac” skryta. U
kFizového odkazu v panelu Hypervazby se zobrazuje “HT”.

Pokud vytvarite kfizovy odkaz na odstavec, ve kterém je néktery text podminény a potom zménite nastaveni viditelnosti této podminky, aktualizujte
kfiZzovy odkaz.

Vytvoreni podminek

Podminky, které vytvorite, se ukladaji pouze v aktualnim dokumentu. Pokud pfi vytvareni podminky neni otevieny zadny dokument, tato podminka
bude soucasti vSech novych dokumentu.

Podminény text Ize snadno identifikovat pomoci indikatord podminek, napfiklad vinité ¢ervené podtrzeni.

Ve spravovanych souborech InCopy muzete pouzit stavajici podminky, ale nemuzete vytvaret nebo odstrafiovat podminky. V aplikaci InCopy
muzete podminény text skryt nebo zobrazit po zpfistupnéni spravovaného souboru, v aplikaci InDesign se vS§ak zmény neprojevi. V samostatnych
dokumentech aplikace InCopy mUzete vytvaret, pouzivat a ménit viditelnost podminek stejné jako v aplikaci InDesign.
1. Zvolte Okna > Text a tabulky > Podminény text, aby se zobrazil panel Podminény text.
2. Zvolte Nova podminka z panelu Podminény text a zadejte nazev podminky.
3. Ve skupiné Indikator, urcete viditelnost indikatoru, na ktery se podminka pouzije.
Ve vychozim nastaveni indikatory (napf. vinité ¢ervené podtrzeni), jsou nastaveny, aby se zobrazovaly v dokumentu, ale aby se netiskly

nebo nebyly obsazeny ve vystupu. V nabidce Indikatory v panelu Podminény text mizete nastavit podminku urcéujici, zda se indikatory skryji,
budou se tisknout nebo budou obsazeny ve vystupu, coz je uzite¢né pro Ucely kontroly.

4. kliknéte na OK.

Aplikovani podminek na text

Na stejny text mizete pouzit vice podminek. Ve vychozim nastaveni indikatory podminky oznaéuji podminény text. Pokud jsou v§ak indikatory
skryté, muzete pouzit panel Podminény text k uréeni, které podminky byly pouzity na dany text. PIné zaskrtnuti oznacuje podminku, ktera se
pouzije na aktualni text. Ztmavené zaSkrtnuti oznacuje podminku, ktera se pouzije na ¢ast vybéru.

1. Vyberte text, na ktery chcete aplikovat podminku.
2. V panelu Podminény text (Okna > Text a tabulky > Podminény text) provedte libovolny z nasledujicich tkonu:

e Chcete-li pouzit podminku, kliknéte na podminku nebo kliknéte na pole u nazvu podminky.

e Chcete-li pouzit podminku a odstranit jiné podminky pouzité na text, pridrzte Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a kliknéte na
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podminku.

o Chcete-li odstranit podminku, zruste kliknutim na pole u nazvu podminky jeji zaskrtnuti. Nebo kliknutim na [Nepodminéné] odstrarite
vSechny podminky z vybraného textu.

Poznamka: Na urcité podminky nelze pouzit kldvesové zkratky. Podminky vsak Ize pouzit pomoci funkce Rychle aplikovat.

Zobrazeni nebo skryti podminek
PFi skryti podminky se skryje vSechen text, na ktery je podminka pouzita. Skryti podminek obvykle zplsobi zménu ¢&islovani stranek dokumentu
nebo knihy. Mizete pouzit funkci Inteligentni prfeformatovani textu k automatickém odstranéni stranek pfi skryti a zobrazeni podminek.

Skryty podminény text je v dokumentu obvykle ignorovan. Skryty text se napfiklad nevytiskne nebo neexportuje, rejstfikové znacky ve skrytém
podminéném textu nebudou zahrnuty do vytvareného rejstfiku a skryty podminény text nebude zahrnut do vyhledavani nebo kontroly pravopisu.

PFi skryti podminky se skryty text ulozi do symbolu skryté podminky . Pokud vyberete text, ktery obsahuje symbol skryté podminky, aplikace
InCopy vas vyzve k potvrzeni odstranéni skrytého podminéného textu. Na skryty podminény text nelze pouzit jiné podminky, styly nebo
formatovani.

Pokud se na text vztahuje vice podminek a alespon jedna z podminek se zobrazuje, zatimco ostatni jsou skryté, text nebude skryty.

o Chcete-li skryt nebo zobrazit individualni podminky, kliknéte na pole pro nastaveni viditelnosti u nazvu podminky. lkona oka urcuje, ze se
podminka zobrazuje.

o Chcete-li zobrazit nebo skryt v§echny podminky, zvolte Zobrazit vSe nebo Skryt vSe z nabidky panelu Podminény text.

Pouziti sad podminek

Sada podminek zachovava nastaveni viditelnosti pro v§echny podminky. Lze tak rychle pouzit riizné verze dokumentu. Napfiklad predpokladejme,
Ze mate komplexni dokument s podminkami pro platformy Mac OS, Windows XP, Vista, UNIX, jazykovymi podminkami pro anglictinu,
francouzstinu, némcinu a Spanélstinu a redakénimi podminkami, napfiklad redakéni kontrola a interni poznamky. Chcete-li kontrolovat verzi Vista
ve francouzsting, mGzete vytvorit sadu, ve které se zobrazuji pouze podminky Vista, francouzstina a redakéni kontrola a jsou skryté vSechny
ostatni.

Prestoze pro tuto operaci neni nutné pouzivat sady, pomohu vam rychle a spolehlivé prepinat mezi riznymi nastavenimi viditelnosti podminek.

1. Podle potfeby pouzijte podminky na text.

2. Pokud se v panelu Podminény text nezobrazuje nabidka Sada, zvolte Zobrazit volby z nabidky panelu Podminény text.
3. V panelu Podminény text nastavte podle potieby viditelnost podminek.

4. Z nabidky Sada zvolte Vytvofit novou nabidku, zadejte nazev nabidky a kliknéte na OK.

Nova sada se stane aktivni sadou.
5. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:
o Chcete-li pouzit sadu podminek na dokument, zvolte nazev sady podminek z nabidky panelu Sada.

o Chcete-li zménit sadu podminek, vyberte sadu podminek, kterou chcete nastavit jako aktivni a zménte nastaveni viditelnosti nékteré
podminky. U sady podminek se objevi znak plus (+). Chcete-li odstranit zmény, znovu vyberte sadu podminek. Chcete-li aktualizovat
sadu podminek novym nastavenim viditelnosti, zvolte Pfedefinovat ,[Sada podminek]“.

« Chcete-li odstranit sadu podminek, vyberte sadu podminek a zvolte Odstranit ,[Sada podminek]“. Odstranénim sady podminek nedojde
k odstranéni podminek dané sady ani k odebrani podminek z mist, kde jsou pouzity.

Sprava podminek

+ Provedte libovolny z nasledujicich Gkonu:

Odstranéni podminky Vyberte podminku a kliknéte na ikonu Odstranit podminku ve spodni ¢asti panelu Podminény text. Vyberte podminku,
ktera nahradi odstranénou podminku, a kliknéte na OK. Podminka, kterou urcite, se pouzije na vSechen text, na ktery byla pouzita odstranéna
podminka.

Chcete-li odstranit vice podminek, podrzte tlacitko Shift a vyberte souvislé podminky, nebo podrzte Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS) a
vyberte nesouvislé podminky a kliknéte na ikonu Odstranit podminku.

Odstranéni podminky z textu Odstranéni znac¢ky podminky z textu se lisi od odstranéni znacky z dokumentu. Pfi odstranéni znacky z textu
zustane znacka v dokumentu a Ize ji pozdéji znovu pouzit.

Chcete-li odstranit podminku z textu, vyberte text a kliknutim na pole u podminky odstrante jeji zaskrtnuti, nebo kliknutim na [Nepodminéné]
odstrante vSechny podminky z vybraného textu.

Nacteni (import) podminek Vyberte Nacist podminky (nacteni jednotlivych podminek) nebo Nacist podminky a sady z nabidky panelu
Podminény text. Vyberte dokument aplikace InDesign, ze kterého chcete importovat podminky, a kliknéte na Otevrit. Nactené podminky a sady
podminek nahradi vS8echny podminky a sady podminek s identickym nazvem.

Podminky nelze nacist ze souboru aplikace InCopy do aplikace InDesign, Ize vSak nacist podminky ze souboru aplikace InDesign do aplikace
InCopy a InDesign.

Nactené sady ignoruji nastaveni viditelnosti podminek, které se aktualné nachazi v panelu Podminény text.

Synchronizace podminek v knize Chcete-li zajistit pouziti stejnych podminek ve vSech dokumentech v knize, vytvofte podminky, které bude
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obsahovat dokument zdroje stylli, vyberte volbu Nastaveni podminéného textu v dialogovém okné Volby synchronizace a pak spustte
synchronizaci knihy.

Zobrazeni nebo skryti indikatort podminek Zvolenim volby Zobrazit nebo Skryt z nabidky Indikatory v panelu Podminény text a zobrazte nebo
skryjte indikatory podminek. Pokud se pracujete s jednou verzi a chcete vidét, které oblasti jsou podminéné, zobrazte indikatory podminek. Pokud
vas budou indikatory podminek fesit pfi praci, skryjte je. Pokud chcete tisk a vystup identifikatorli podminek, vyberte moznost Zobrazit a
vytisknout.

Zména nazvu podminky V panelu Podminény text kliknéte na podminku, chvili pockejte a kliknéte na vyberte nazev podminky. Zadejte novy
nazev podminky.

Uprava indikatorti podminky V panelu Podminény text dvojité kliknéte na podminku, nebo vyberte podminku a zvolte Volby podminek z nabidky
panelu. UrCete nastaveni indikatoru a kliknéte na OK.

Hledani a nahrazovani podminéného textu
Pomoci dialogového okna Hledat a nahradit mizete vyhledat text, na ktery byla pouzita jedna nebo vice podminek, a vybrat jiné podminky.

1. Zobrazte podminény text, ktery chcete zahrnout do vyhledavani.
Skryty text se pfi hledani vynecha.
2. Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

3. Pokud se nezobrazi pole Hledat format a Zménit format ve spodni ¢asti dialogového okna, kliknéte na Vice voleb.

4. Kliknutim do pole Hledat format zobrazte dialogové okno Najit nastaveni formatu. V ¢asti Podminky muazete zvolenim [libovolna podminka]
vyhledavat v textu, na ktery byla pouzita libovolna podminka, zvolenim [nepodminény], vyhledavat v textu, na ktery nebyla pouzita zadna
podminka, nebo vybrat konkrétni podminku nebo podminky uréujici text, ktery se ma vyhledat. kliknéte na OK.

Tato funkce vyhleda text, ktery pfesné vyhovuje vybranym podminkam. Napfiklad, pokud vyberete sou¢asné podminku 1 a podminku 2,
nebude nalezen text, na ktery se vztahuje jedna z podminek, a ani text, na ktery se vztahuji tyto dvé podminky a dal$i podminka.

5. Kliknutim do pole Zménit format zobrazte dialogové okno Zménit nastaveni formatu. Zadejte odliSnou volbu formatovani, napfiklad podminku
nebo styl formatovani, a kliknéte na tlacitko OK.

Pokud vyberete oddil Podminky v dialogovém okné& Zménit nastaveni formatu, volba [libovolna podminka] neprovede zadné zmény

v nalezeném podminéném textu. Tato volba je uzite¢na v pfipadé, Ze chcete pouzit rizné formatovani, napfiklad styl odstavce. Vyberte
volbu [Nepodminéné], pokud chcete odstranit vS§echny podminky v nalezeném textu. Pokud vyberete ur€itou podminku, uréete, zda ma tato
podminka nahradit vSechny podminky v nalezeném textu, nebo zda se ma pridat k textu.

6. kliknéte na Hledat a pak podminku nahradte pomoci tlacitek Nahradit, Nahradit a hledat nebo Nahradit v3e.

Dal$i témata napovédy

(@) ov-ric-57 |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udajd online
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Hledani a nahrazovani

Dialog Hledat a nahradit — prehled
Hledani a nahrazovani textu
Vyhledavani s pouzitim vyrazi GREP
Metaznaky pro vyhledavani

Hledani a nahrazovani glyfa

Hledani a nahrazovéani pisem

Hledani a nahrazovani s pouzitim dotazt

Zpét na zacatek

Dialog Hledat a nahradit — prehled

Dialogové okno Hledat a nahradit obsahuje zalozky, které umoznuji urcit, co chcete najit a nahradit.

T T

Dotaz: [Wlastni] -

GRER [ Ghf

—
Hledat: |
B “t > &
Lol _—
Zménit na: H
s @
i - —~
D Drohledat: Canek - L

Dialogové okno Hledat a nahradit
A Zalozky Hledat a nahradit B. Hledat znak tabulatoru C. Nahradit dlouhou pomickou D. Volby prohledavani E. Nabidka metaznakd

Text MGzete hledat a nahrazovat urcité vyskyty znakd, slov, skupin slov nebo textu formatovaného urcitym zplisobem. Mlzete hledat a nahrazovat
specialni znaky jako jsou symboly, znacky a znaky prazdného mista. Zastupné znaky pomahaji rozsifit hledani.

GREP Pouzije hledani a nahrazeni textu a formatovani pomoci pokrocilé vyhledavaci techniky zalozené na vzorech.

Glyf Umoznuje hledani a nahrazeni glyfG pomoci hodnot Unicode a GID/CID, coz je uziteéné hlavné v pfipadé, kdy hledate a nahrazujete glyfy
asijskych jazyku.

Vyukovy videokurz o hledani a nahrazovani textu, objektl a vyrazd najdete na www.adobe.com/go/vid0080_cz.

Zpét na zacatek

Hledani a nahrazovani textu

Pokud chcete zkontrolovat, najit a nahradit pisma v dokumentu, zkuste misto pfikazu Hledat a nahradit pouzit pfikaz Hledat pismo.

Hledani a nahrazovani textu
1. Chcete-li prohledat rozsah textu nebo ¢€lanek, vyberte text nebo umistéte kurzor do ¢lanku. Chcete-li hledat ve vice nez jednom dokumentu,
otevrete tyto dokumenty.

2. Zvolte Upravy > Hledat a nahradit a pak kliknéte na zalozku Text.

3. Z nabidky Prohledat zvolte rozsah hledani a kliknéte na ikony, abyste do hledani zahrnuli zamknuté vrstvy, vzorové stranky, poznamky pod
Carou a dalSi polozky.

4. V poli Hledat popiSte, co chcete vyhledat:
« NapiSte nebo vlozte text, ktery chcete najit.

« Chcete-li hledat nebo nahradit tabulatory, mezery a dalSi specialni znaky, vyberte zastupny znak (metaznak) z rozbalovaci nabidky
vpravo od pole Hledat. MUzete také zvolit zastupné znaky, napfiklad Libovolna &islice nebo Libovolny znak.
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Hiedat a nahradit =]
Dotaz; [Vlastni] - = S

Text |GREP |Ghf |

Hiedat: Hotavo
~t @ Tabulatar
Zménit na: Vynucene zalomeni radku %
@, Konec odstavce
Prohledat: Zlanek v | Symboly »
%G *RE sz | Znacky Y
. Rozdélavniky a pamick »
Hiedat format: [ S ; &
A razdne misto L]
~ F|
I Uvozavky »
bl | Znak zalomeni »
Zménit na format: .
2| Praménna »
I “ri Jina L]
|
palll | Zastupne znaky »

Pouziti metaznakt pro hledani specialnich znakd, napriklad tabuléatoru.

» Pouzijte predem definovany dotaz pro vyhledani a nahrazeni textu. (Hledani a nahrazovani s pouzitim dotaz(.)

5. Do pole Zménit na napiste nebo vlozte nahrazujici text. MGzete také vybrat zastupny znak z rozbalovaci nabidky vpravo od pole Zménit na.
6. kliknéte na Hledat.

7. Chcete-li pokracovat v hledani, kliknéte na Hledat dal$i, Nahradit (chcete-li nahradit aktualni vyskyt), Nahradit vSe (zprava ukaze celkovy
pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktualni vyskyt a hledat dalsi).

8. kliknéte na Hotovo.

Pokud vysledky hledani neodpovidaji pozadavkam, zkontrolujte, zda jste vymazali vSechna formatovani, zadana v pfedchazejicim hledani. Mozna
budete muset rozsifit svoje hledani. Muzete napfiklad prohledavat pouze vybér nebo ¢lanek misto celého dokumentu. Nebo mozna hledate text,
ktery je v polozce, jako je napfiklad zamknuta vrstva, poznamka pod €arou nebo skryty podminény text, ktera je pravé vylou€ena z prohledavani.

Pokud zménite nazor na nahrazeni textu, zvolte Upravy > Zpét Nahradit text (nebo Zpét Nahradit véechen text).

Chcete-li najit dalsi vyskyt dfive hledané fraze bez otevieni dialogového okna Hledat a nahradit, zvolte Upravy > Hledat dal$i. Pfedchazejici
vyhledavaci fetézce jsou také ulozené v dialogovém okné Hledat a nahradit. MiZzete vybrat vyhledavaci fetézec z nabidky vpravo od volby.

Hledani a nahrazovani formatovaného textu
1. Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

N

Pokud se nezobrazuji volby Hledat format a Zménit na format, kliknéte na Vice voleb.

kliknéte na pole Hledat format nebo kliknéte na ikonu Urcete atributy, které chcete hledat ey vpravo od sekce Najit nastaveni formatu.

> w

Na levé strané dialogového okna Najit nastaveni formatu vyberte typ formatovani, ur€ete atributy formatovani, a pak kliknéte na OK.

Nékteré volby formatovani OpenType se objevi v ¢asti Volby OpenType i v ¢asti Zakladni znakové formaty (nabidka Poloha). Informace
o atributech OpenType a dalSich atributech formatovani hledejte v pfislusnych tématech napovédy pro InCopy .

Poznamka: Pokud chcete hledat (nebo nahradit) jen formatovani, nechte prazdna pole Hledat a Zménit na.

5. Pokud chcete na nalezeny text aplikovat formatovani, kliknéte na pole Zménit na format nebo kliknéte na ikonu Urcete atributy, které chcete
zménit 4 v sekci Zménit nastaveni formatu. Pak vyberte typ formatovani, urcete atributy formatu a kliknéte na OK.

6. K formatovani textu pouzijte tlacitka Hledat a Nahradit.

Pokud zadate formatovani jako kritérium pro hledani, objevi se nad ramecky Hledat nebo Zménit na informativni ikony. Tyto ikony oznaduji, Ze byly
nastaveny atributy formatovani a Ze operace hledani nebo nahrazovani budou podle toho omezeny.

Chcete-li rychle odstranit vSechny atributy formatovani v sekcich Hledat nastaveni formatu nebo Zménit nastaveni formatu, kliknéte na tlacitko
Vymazat uréené atributy.

Bézné postupy hledani a nahrazovani

Vyhledavani se zastupnymi znaky Zadejte zastupné znaky, napfiklad Libovolna Cislice nebo Jakékoli prazdné misto a tim rozsifte vyhledavani.
Kdyz napfiklad napiSete ,s"?ng“ do pole Hledat, budou se hledat slova zacinajici pismenem ,s* a koncici pismeny ,ng“, napfiklad ,sing“, ,sang",

,song” a ,sung”. Muzete bud zadat zastupné znaky pfimo nebo vybrat volbu z podnabidky Specialni znaky v rozbalovaci nabidce vedle textového
pole Hledat.
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Schranka pro hledani metaznakt Chcete-li hledat metaznaky, napfiklad dlouhé poml¢ky nebo znaky odrazky, zkuste nejdrive vybrat tento text
a pak ho vlozit do dialogového okna Hledat, abyste predesli problémim se zadavanim metaznaku. Aplikace InCopy automaticky pfevadi viozené
specialni znaky na ekvivalentni metaznaky.

Nahrazeni obsahem schranky Nalezené polozky muzete nahradit formatovanym nebo neformatovanym obsahem zkopirovanym do schranky.
Mulzete dokonce nahradit text grafikou, kterou jste zkopirovali. Stac¢i zkopirovat polozku a pak v dialogovém okné Hledat a nahradit vybrat volbu
z podnabidky Jiné v rozbalovaci nabidce vpravo od pole Zménit na..

Hledani a odstranéni nezadouciho textu Chcete-li odstranit nezadouci text, v poli Hledat urCete text, ktery chcete odstranit, a pole Zménit na
nechte prazdné (zkontrolujte, aby v tomto poli nebylo nastavené zadné formatovani).

Tagovani XML Na text, ktery hledate, mazete aplikovat tagy XML.

Poznamky k hledani a nahrazovani textu v InCopy
» Pokud je pfi hledani a nahrazovani textu zapnuty pfikaz Sledovani zmén, je sledovan veskery pfidany a odstranény text.

» VSechny postupy pro hledani a nahrazovani funguji v podstaté stejnym zplsobem v zobrazeni sloupct, ¢lanku a rozvrzeni, at' pracujete
s pfipojenym nebo samostatnym ¢lankem. Pokud pracujete s pfipojenym ¢lankem, jste omezeni na znakové a odstavcové styly definované
v aplikaci InDesign. KdyZ pracujete v zobrazeni sloupct nebo ¢lankd, nemuzete zobrazit vSechny typografické efekty, které aplikujete. Tyto
efekty muzete vidét pouze v zobrazeni rozvrzeni.

» V zobrazeni sloupct nebo ¢lanku prikaz Hledat a nahradit vynechava vSechny sbalené ¢lanky. Pokud ale zvolite Nahradit vSe, ovlivni se tim
také sbalené ¢lanky. Nejleps$i vysledky dostanete, kdyZ pouzijete Hledat a nahradit v zobrazeni rozvrzeni.

+ Volba Zahrnout obsah poznamek do operaci hledani a nahrazeni v pfedvolbach Poznamky uruje, zda se prohledavaji poznamky. Pokud je
tato volba vybranag, Ize pfikaz Hledat a nahradit pouzit k prohledani poznamek v zobrazeni sloupct a ¢lanku, ne v zobrazeni rozvrzeni.
Zaviené poznamky a poznamky pod €arou se pfi hledani vynechaji.

Volby vyhledavani pro hledani a nahrazovani textu
Nabidka Prohledat Obsahuje volby, které uréuji rozsah prohledavani.

Dokumenty Prohleda se cely dokument nebo vyberte VSechny dokumenty, chcete-li prohledat vSechny oteviené dokumenty.
Clanek Prohleda cely text v pravé vybraném ramedku, véetné textu v ostatnich zfetézenych textovych ramedcich a presahujiciho textu.
Vyberte Clanky, chcete-li prohledat &lanky ve viech vybranych ramedcich. Tato volba se zobrazi pouze v pFipadé, Ze je vybrany textovy
ramecek nebo je umistény textovy kurzor.
Do konce élanku Hleda od umisténi textového kurzoru. Tato volba se zobrazi, pouze pokud je umistény textovy kurzor.
Vybér Prohledat pouze vybrany text. Tato volba se zobrazi pouze v pfipadé, Ze je vybrany text.
Zahrnout zamknuté vrstvy #a Prohleda text ve vrstvach, které byly zamknuty pomoci dialogového okna Volby vrstvy. Text v zamknutych
vrstvach nelze nahradit.
Zahrnout zamknuté &lanky 5 Prohleda text v &lancich, které byly vyhrazeny jako souéast pracovniho postupu InCopy. Text v zamknutych
¢lancich nelze nahradit.
Zahrnout skryté vrstvy #: Prohleda text ve vrstvach, které byly skryty pomoci dialogového okna Volby vrstvy. KdyZ je nalezen text ve skryté
vrstvé, zobrazi se zvyraznéni v mistech tohoto textu, ale samotny text nevidite. Text ve skrytych vrstvach Ize nahradit.
Text ve skryté podmince se pfi hledavani vzdy vynecha.

Zahrnout vzoroveé stranky & Prohleda text na vzorovych strankach.

Zahrnout poznamky pod éarou & Prohleda text poznamek pod ¢arou.

RozliSovat mald a VELKA Aa Hleda pouze slovo nebo slova, ktera pfesné odpovidaji zapisu velkych pismen v textu v poli Hledat. Pokud
napfiklad hledate PrePress nenajde Prepress, prepress, nebo PREPRESS.

Celé slovo = Nevyhleda vyskyty znakd, kdyz jsou ¢asti jiného slova. Pokud hledate napfiklad rum jako celé slovo, InDesign nenalezne slovo
brum.

s sy wagr ” o Zpét catek
Vyhledavani s pouzitim vyrazii GREP pen e zacae

V zéloZzce GREP dialogového okna Hledat a nahradit mizete vytvofit vyraz GREP, ktery umozriuje v dlouhych dokumentech nebo ve vice
otevienych dokumentech hledat alfanumerické fetézce a podle vzoru. Metaznaky GREP muzete zadat ruéné nebo je zvolit ze seznamu Specialni
znaky pro hledani. PFi vyhledavani GREP se standardné rozliSuji mala a velka pismena.

Na strance InDesign Secrets najdete seznam zdroju GREP: InDesign GREP.
1. Zvolte Upravy > Hledat a nahradit a kliknéte na zalozku GREP.

2. Ve spodni ¢asti dialogového okna urcete rozsah hledani z nabidky Prohledat a kliknéte na ikony, abyste do hledani zahrnuli zamknuté
vrstvy, vzorové stranky, poznamky pod €arou a dalSi polozky.

3. V poli Hledat vytvorte vyraz GREP libovolnou z nasledujicich metod.
» Zadejte vyhledavaci vyraz ru¢né. (Viz Metaznaky pro vyhledavani.)

« kliknéte na ikonu Specialni znaky pro hledani vpravo od pole Hledat a vyberte volbu z podnabidek Umisténi, Opakovat, Shoda,
Modifikatory a Posix, které pomahaji pfi vytvareni vyhledavaného vyrazu.

156


http://indesignsecrets.com/grep

4. Do pole Zménit na napiste nebo vlozte nahrazujici text.
5. kliknéte na Hledat.

6. Chcete-li pokracovat v hledani, kliknéte na Hledat dal$i, Nahradit (chcete-li nahradit aktualni vyskyt), Nahradit vSe (zprava ukaze celkovy
pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktualni vyskyt a hledat dalsi.

Styly GREP Ize rovnéz pouzivat pro aplikaci znakového stylu na text, ktery odpovida zadanému vyrazu GREP. Ve skutecnosti je dialogové
okno Styly GREP vhodnym zptisobem testovani vyrazu GREP. Pridejte do odstavce pfiklady, jez chcete najit a v dialogovém okné Styly GREP
zadejte znakovy styl a vyraz GREP. Po aktivaci Nahledu Ize upravovat vyraz, dokud nebude spravné vyhledavat vdechny vaSe priklady.

Tipy pro vytvareni hledani GREP
Tipy pro vytvareni vyrazd GREP:

* Mnoha hledani pod zalozkou GREP jsou podobna jako hledani pod zalozkou Text, ale dejte pozor na to, Ze musite zadavat rizné kédy
podle toho, kterou zalozku pouzivate. Obvykle metaznaky v zalozce Text zac€inaji znakem * (napfiklad "t pro tabulator) a metaznaky
v zalozce GREP zacinaji znakem \ (napfiklad \t pro tabulator). Ale toto pravidlo neplati pro vSechny metaznaky. Napfiklad konec odstavce je
Ap v zélozce Text a \r v zalozce GREP. Seznam metaznak( pouzivanych v zalozkach Text a GREP viz Metaznaky pro vyhledavani.

» Chcete-li hledat znak, ktery ma v GREP symbolicky vyznam, zadejte pfed tento znak zpétné lomitko (\), abyste urcili, Ze nasledujici znak je
literal. Napfiklad tecka ( . ) vyhleda pfi vyhledavani GREP libovolny znak; chcete-li najit skute€nou tecku, zadejte ,\.“.

« Ulozte vyhledavani GREP jako dotaz, pokud ho budete spoustét casto nebo ho chcete sdilet s dalSimi uzivateli. (Hledani a nahrazovani
s pouzitim dotaz(.)

» Pro rozdéleni hledani na podvyrazy pouzijte zavorky. Napfiklad pokud chcete hledat ,rum“ nebo ,rom*, mizete pouzit fetézec r(ujo)m.
Zavorky jsou uziteéné zejména pro vyznaceni seskupeni. Napfiklad hledani ,(koc¢ka) a (pes)” identifikuje ,kocka“ jako Nalezeny text 1 a ,pes”
jako Nalezeny text 2. Muzete pak pouzit vyrazy obsahujici Nalezeny text (napftiklad $1 pro Nalezeny text 1) a zménit pouze ¢ast nalezeného
textu.

Priklady hledani GREP
Projdéte si tyto pfiklady, abyste se naucili, jak vyuzit vyhody vyraz(i GREP.

Priklad 1: Nalezeni textu v uvozovkach

Predpokladejme, Ze chcete vyhledat jakékoliv slovo uzaviené v uvozovkach (napfiklad ,Spanélsko“) a chcete odstranit uvozovky a aplikovat na
toto slovo styl (takze se z ného stane Spanélsko misto ,Spanélsko®). Vyraz (*)(\w+)(") obsahuje tfi seskupeni ohraniéené zavorkami (). Prvni

a treti seskupeni hledaji libovolné znaky uvozovek a druhé seskupeni hleda jeden nebo vice znaku slova.

K odkazu na tato seskupeni mizete pouzit vyrazy obsahujici Nalezeny text. Napfiklad $0 odkazuje na cely nalezeny text a $2 odkazuje pouze na
druhé seskupeni. Zadanim $2 do pole Zménit na a ur¢enim znakového stylu v poli Zménit na format muzete najit slovo uvniti uvozovek a pak
nahradit toto slovo se znakovym stylem. ProtoZe je zadano pouze $2, skupiny $1 a $3 se odstrani. (Zadanim $0 nebo $1$2$3 do pole Zménit na
by se aplikoval znakovy styl také na uvozovky.)

Hledat a nahradit '
Dotaz:  [Wlastni] {

[ Text |[GREP | Giyf

Hledat:

A (")ow+)(7) @ i
Zmiénit na: (i}

B $2 @ |
Prohiedat: .

aEm =

Heedat format: ;

“ B

- g i

Zminit na formét:

¢ [Znakovy styl: Znakowy styll -~

Priklad GREP
A. Najde vSechny znaky slova uzavieného v uvozovkach B. Znakovy styl se aplikuje na druhé seskupeni (slovo), zatimco prvni a treti seskupeni
(pocatecni a koncové uvozovky) se odstrani C. Znakovy styl specifikovan
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Tento pfiklad hleda pouze jedno slovo uzaviené v uvozovkach. Pokud chcete hledat fraze uzaviené v uvozovkach, pouzijte vyrazy se zastupnymi
znaky, napfiklad (\s*.*\w*\d*), ktery hleda mezery, znaky, znaky slov a Cislice.

Priklad 2: Telefonni Cisla

InDesign obsahuje fadu prednastaveni hledani, ktera mizete zvolit z nabidky Dotazy. Mazete naptiklad zvolit dotaz Prevedeni telefonnich Cisel,
ktery vypada takto:

\(20d\\d))?[-. J20d\d\d)[-. J?(\d\d\d\d)

Telefonni Cisla ve Spojenych statech mohou byt zapsana v fadé rlznych formatt, napfiklad 206-555-3982, (206) 555-3982, 206.555.3982 nebo
206 555 3982. Tento fetézec hleda kteroukoliv z téchto variant. Prvni tfi Cislice telefonniho ¢&isla (\d\d\d) mohou a nemusi byt uzavieny

v zavorkach, proto se za zavorkami objevuje otaznik: \(? a \)?. VSimnéte si, Ze zpétné lomitko \ oznacuje, Ze se hledaji skute¢né zavorky a neni to
¢ast podvyrazu. Hranaté zavorky [ ] najdou libovolny v nich uzavieny znak, takze v tomto pfipadé [-. ] najde bud pomi¢ku, teCku nebo mezeru.
Otaznik za hranatymi zavorkami oznacuje, Ze v nich obsazené polozky jsou v hledani nepovinné. A nakonec Cislice jsou uzaviené v zavorkach,
které znamenaji seskupeni, na které Ize odkazovat v poli Zménit na.

Odkazy na seskupeni v poli Zménit na mazete upravit podle svych potieb. Mohli byste pouzit napfiklad tyto vyrazy:
206.555.3982 = $1.$2.$3

206-555-3982 = $1-$2-$3

(206) 555-3982 = ($1) $2-$3

206 555 3982 = $1 $2 $3

Dalsi priklady pro GREP
Experimentujte s pfiklady v této tabulce a ziskejte vice informaci o hledanich GREP.

Vyraz Hledany retézec Ukazkovy text Vyskyty (tuéné)

Ttida znaku [abc] Maria cuenta bien. Mariacuentabien.

[1 Najde pismeno a, b nebo ¢

Zacatek odstavce A~ o+ We saw — or at least we think = ,We saw — or at least we think

n Hleda na zagatku odstavce (%) we saw — a purple cow. we saw — a purple cow.
dlouhou (em) pomi¢ku (~_) —Konrad Yoes —Konrad Yoes

néasledovanou libovolnym
znakem ( . ), ktery se
vyskytuje jednou nebo vicekrat

().

Negativni kontrola dopfedu InDesign (?!CS.*?) InDesign, InDesign 2.0, InDesign, InDesign 2.0,

(?\vzor) Negativni kontrola dopfedu InDesign CS a InDesign CS2 InDesign CS a InDesign CS2

najde vyskyt hledaného
fetézce, pouze pokud neni
nasledovany uréenym vzorem.

Pozitivni kontrola dopredu InDesign (?=CS.*?) InDesign, InDesign 2.0, InDesign, InDesign 2.0,

(?=vzor) Pozitivni kontrola dopedu InDesign CS a InDesign CS2 InDesign CS a InDesign CS2

najde vyskyt hledaného
fetézce, pouze pokud je
nasledovany uréenym vzorem.

Pouzijte podobné vzory pro
negativni kontrolu dozadu (?
<lvzor) a pozitivni kontrolu
dozadu (?<=vzor).

Seskupeni (quick) (brown) (fox) The quick brown fox jumps up The quick brown fox jumps
0 and down. up and down.

Cely nalezeny text = quick
brown fox; Nalezeny text 1=
quick; Nalezeny text 2 =
brown; Nalezeny text 3 = fox

Neoznadujici zavorky (quick) (?:brown) (fox) The quick brown fox jumps up The quick brown fox jumps

(2:vyraz) and down. up and down.

Cely nalezeny text = quick
brown fox; Nalezeny text 1=
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NerozliSovani malych
a velkych pismen zapnuto

(?)

NerozliSovani malych
a velkych pismen vypnuto

(?-0)

Viceradkové zapnuto

(?m)

Viceradkové vypnuto

(?-m)

Jednoradkové zapnuto

(?s)

Jednoradkové vypnuto

UrCeny pocet opakovani

{}

(?i)apple
Muzete také pouzit (?i:apple)

(?-i)apple

(?m)Mw+

V tomto prikladu vyraz hleda
jeden nebo vice (+) znaku
slova (\w) na zac¢atku radku
(). Vyraz (?m) umoznuje, aby
vSechny fadky v nalezeném
textu byly povazovéany za
samostatné fadky.

Znaky (?m)™w odpovidaji
zacatkum odstavce. Znaky (?-
m)Mw odpovidaji vyhradné
zacatku ¢lanku.

(2-m)Mw+

(?s)c.a

Hledani libovolného znaku ( .)
mezi znaky c a a. Vyraz (?s)
najde libovolny znak i v

pfipadé, Ze je na daldim radku.

(.) odpovida vSemu kromé
konce odstavce. (?s)(.)
odpovida vSemu vcetné konce
odstavce.

(?-s)c.a

b{3} najde pfesné 3 vyskyty
b(3,} najde alespon 3 vyskyty

b{3,}? najde alespori 3 vyskyty
(nejkratSi shoda)

b{2,3} najde alespon 2 vyskyty
a ne vice nez 3

b{2,3}? najde alespor

2 vyskyty a ne vice nez 3
(nejkratSi shoda)

Metaznaky pro vyhledavani

Command apple APPLE

Command apple APPLE

One Two Three Four Five Six
Seven Eight

One Two Three Four Five Six
Seven Eight

abc abc abc abc

abc abc abc abc

abbc abbbc abbbbc abbbbbc

quick; Nalezeny text 2 = fox

CommandappleAPPLE

Command apple APPLE

One Two Three Four Five Six
Seven Eight

One Two Three Four Five Six
Seven Eight

abc abcabc abc

abc abc abc abc

abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc

Zpét na zacatek

Metaznaky predstavuji znak nebo symbol v aplikaci InDesign. Metaznaky v sekci Text dialogového okna Hledat a nahradit za¢inaji znakem
stfiSka (*); metaznaky v sekci GREP zacinaji znakem tilda (~) nebo zpétnym lomitkem (\). Metaznaky muizete zadat v zalozce Text nebo GREP

dialogového okna Hledat a nahradit.

Odstrarite interpunkcni chyby rychleji pomoci uloZeni vyhledavanych fetézcu jako dotazd.

Znak:
Znak tabulator
Konec odstavce

Vynucené zalomeni fadku

Text Metaznak v zalozce Text:

"

"p

n

\t

\r

\n
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Metaznak v zalozce GREP:



Jakékoli Cislo stranky

Cislo aktualni stranky

Cislo nasledujici stranky
Cislo predchéazejici stranky
* Jakakoli proménna
Znacka oddilu

* Znacka ukotveného objektu
* Znacka odkazu pro poznamku pod ¢arou
* Znacka rejstiiku

Znak odrazka

Znak stfiska

Znak zpétné lomitko
Symbol copyright

Vypustka

Tilda

Symbol paragraf

Symbol registrovana znamka
Symbol oddilu

Symbol ochranna znamka
Znak levé zavorky

Znak pravé zavorky

Znak levé lomené zavorky
Znak pravé lomené zavorky
Znak levé hranaté zavorky
Znak pravé hranaté zavorky
Em pomlcka

En pomic¢ka

Neviditelny rozdélovnik
Nerozdélitelny rozdélovnik
Em mezera

En mezera

Tretinova mezera
Ctvrtinova mezera
Sestinova mezera

Zarovnavaci mezera

Nt

N

X

"V

v

X

~a

R

M

"8

AN

N2

e

T

r

"6

~d

m

N>

"3

N

"%

A
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Vlasova mezera

Nerozdélitelna mezera
Nerozdélitelna mezera (pevna Sirka)
Tenk& mezera

Cislicova mezera

Interpunkéni mezera

~ Obsah schranky, forméatovany
" Obsah schranky, neforméatovany
Jakékoli dvojité uvozovky
Jakékoli jednoduché uvozovky
Rovné dvojité uvozovky

Levé typografické uvozovky
Pravé typografické uvozovky
Jakékoli jednoduché uvozovky
Jednoduché levé uvozovky
Jednoduché pravé uvozovky
Standardni konec fadku (CR)
Novy sloupec

Novy ramecek

Nova stranka

Nova licha stranka

Nova suda stranka

Podminéné zalomeni fadku
Tabulator odsazeni zprava
Odsadit sem

Konec vnofeného stylu zde

Nespojovacé

* proménna Prabézné zahlavi (odstavcovy

styl)

* proménna Prabézné zahlavi (znakovy

styl)

* proménna Vlastni text

* proménna Cislo posledni stranky
* proménna Cislo kapitoly

* proménna Datum vytvoreni

* proménna Datum zmény

N

s
S
N

N

~c

~C

A
N
"}
n
h
"
"b
M
"R
P
L
nE

K

N

~h

~Y

~Z

~u
AT
AH
S

~o
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* proménna Datum vystupu "D
* proménna Nazev souboru Al (malé pismeno L)
* Libovolna Cislice "9

* Libovolny znak, ktery neni Cislice

* Libovolné pismeno $
* Libovolny znak n?
* Prazdné misto (libovolna mezera nebo W
tabulator)

* Libovolny znak, ktery neni prazdné
misto

* Libovolny znak slova
* Libovolny znak, ktery neni znak slova
* Libovolné velké pismeno

* Libovolny znak, ktery neni velké
pismeno

* Libovolné malé pismeno
* Libovolny znak, ktery neni malé pismeno
~ Cely nalezeny text

Nalezeny text 1-9

* Kanji K
* Zacétek slova

* Konec slova

* Hranice slova

* Opak hranice slova

* Zacatek odstavce

* Konec odstavce [misto]

* Nikdy nebo jednou

* Nikdy nebo vicekrat

* Jednou nebo vicekrat

* Nikdy nebo jednou (nejkratsi shoda)

* Nikdy nebo vicekrat (nejkratsi shoda)
* Jednou nebo vicekrat (nejkratSi shoda)
* Oznacujici podvyraz

* Neoznacujici podvyraz

* Znakovéa sada

~D

~| (malé pismeno L)

\d

\D

[\\u]

. (vlozi te€¢ku do Zmeénit na)

\s (vlozi mezeru do Zménit na)

\S

\w
\W
\u

\U

\I

\L

$0

$1 (Cislo uréuje poradi nalezeného
seskupeni, napfiklad $3 pro treti
seskupeni; seskupeni jsou uzaviena
v zavorkéach)

~K

\<

\>

\b

\B

2?
*?
+?
0
()



* Or

* Pozitivni kontrola dozadu

* Negativni kontrola dozadu
* Pozitivni kontrola dopfredu

* Negativni kontrola dopfedu

* NerozliSovani malych a velkych pismen
zapnuto

* NerozliSovani malych a velkych pismen
vypnuto

* Vicefadkové zapnuto

* Vicefadkové vypnuto

* Jednoradkové zapnuto

* Jednoradkové vypnuto

* Libovolny alfanumericky znak
* Libovolny znak abecedy

* Libovolny prazdny znak, bud° mezera
nebo tabulator

* Libovolny fidici znak

* Libovolny graficky znak

* Libovolny tisknutelny znak
* Libovolny znak interpunkce

* Libovolny znak, jehoz kod je vétsi nez
255 (plati pouze pro tfidy Sirokych znaku()

* Libovolny znak hexadecimalni Cislice 0-
9, a-faA-F

* Libovolny znak z urcité sady glyfu,

Aalk

* Lze zadat pouze do pole Hledat, ne do pole Zménit na.

A Lze zadat pouze do pole Zménit na, ne do pole Hledat.

Hledani a nahrazovani glyfu

I
(?<=)
(2<!)
(2=)
)
(1)

(2-i)

(2m)
(2-m)
(2s)

(2-5)
[i:alnum:]
[l:alfac]

[l:blank:]]

[[:control:]]
(l:graph:]]
([:print:]]
(Linterp:]]

[[:unicode:]]

[[:x&islice:]]

[[=a=1]

Zpét na zacatek

Sekce Glyfy v dialogovém okné Hledat a nahradit je zvlast uzite¢na pro nahrazovani glyfa, které maji stejnou hodnotu Unicode s dal$imi

podobnymi glyfy, jako jsou napfiklad alternativni glyfy.

Srozumitelny pfiklad postupu pfi hledani a zméné glyfl najdete na strance InDesign Secrets: Finding and Changing Glyphs.

1. Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

2. Ve spodni ¢asti dialogového okna zvolte rozsah z nabidky Prohledat a kliknéte na ikony, abyste urcili, které polozky se maji zahrnout do

vyhledavani, jako napfiklad zamknuté vrstvy, vzorové stranky, poznamky pod carou.
3. V sekci Hledat glyf vyberte Rodinu pisma a Rez pisma, ve kterém je glyf umistén.

Nabidka Rodina pisma zobrazuje pouze ta pisma, ktera jsou pouzita v textu v sou€asném dokumentu. Pisma v nepouzitych stylech se

nezobrazi.
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4. Jednim z nasledujicich ukonl zadejte glyf, ktery chcete vyhledat, do pole Glyf:
» kliknéte na tlacitko vedle pole Glyf a pak dvojité kliknéte na glyf v panelu. Tento panel funguje stejné jako panel Glyfy.
« Zvolte Unicode nebo GID/CID a zadejte kad pro glyf.

Pro zadani glyfu, ktery chcete vyhledat, do pole Glyf miuzZete pouZzit i dal§i metody. Viyberte glyf v okné dokumentu a z kontextové
nabidky zvolte Nacist vybrany glyf do pole Hledat nebo vyberte glyf v panelu Glyfy a z kontextové nabidky zvolte Nacist glyf do pole
Hledat.

5. V sekci Zmeénit na glyf zadejte nahrazuijici glyf stejnymi zpUsoby, jako pfi zadavani glyfu, ktery chcete vyhledat.

6. kliknéte na Hledat.

7. Chcete-li pokracovat v hledani, kliknéte na Hledat dalSi, Nahradit (chcete-li nahradit posledni nalezeny glyf), Nahradit vSe (zprava ukaze
celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktualni vyskyt a hledat dalsi).

8. kliknéte na Hotovo.

P PP Zpét na zacatek
Hledani a nahrazovéani pisem ?

Chcete-li hledat a zobrazit pisma, pouzitéd v dokumentu, pouzijte pfikaz Hledat pismo. Pak muzete libovolna pisma (kromé pisem v importovanych
grafikach) nahradit jinymi pismy dostupnymi ve vasem systému. Mazete dokonce nahradit i pismo, které je soucéasti stylu textu. Zapamatujte si
néasledujici pravidla:

» Nazev pisma je v seznamu uveden jednou, je-li pismo pouZito v rozvrzeni, a jednou pro kazdou importovanou grafiku, ve které je pouzito.
Pokud napfiklad pouzijete stejné pismo tfikrat v rozvrzeni a ve tfech importovanych grafikach, bude v dialogovém okné Hledat pismo
uvedeno ¢tyfikrat — jednou pro vSechny vyskyty v rozvrzeni a tfikrat pro importované grafiky. Pokud pisma nejsou v grafikach kompletné
vloZena, nazev pisma nemusi byt uveden v seznamu v dialogovém okné Hledat pismo.

« Pfikaz Hledat pismo neni dostupny v okné editoru ¢lanku.
« V dialogovém okné Hledat pismo se zobrazuji ikony, které oznacuji druh pisma nebo stav pisma, jako je pismo Type 1 &, importované
obrazy @, pismo TrueType Tl', pismo OpenType 0 4 chybéjici pismo —ﬁ-.

» Prfikaz Text > Hledat pismo vdm muze usnadnit kontrolu pouzivani shodnych pisem ve vystupu na strankach a v importovanych grafikach.
Chcete-li hledat a nahrazovat specifické atributy textu, znaky nebo styly, pouZijte ptikaz Upravy > Hledat a nahradit.

1. Zvolte Text > Hledat pismo.
2. Vyberte jeden nebo vice nazvl pisem v seznamu Pisma v dokumentu.

3. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

o Chcete-li najit v rozvrzeni prvni vyskyt pisma vybraného v seznamu, kliknéte na Hledat prvni. Zobrazi se text pouzivajici toto pismo.
Tlacitko Hledat prvni neni dostupné, pokud jste vybrali pismo pouzité v importované grafice nebo pokud jste v seznamu vybrali vice
pisem.

« Chcete-li vybrat importovanou grafiku, ktera pouziva pismo oznac¢ené v seznamu ikonou importovaného obrazu '@, kliknéte na Najit
grafiku. Grafika se najde a také se posune do zobrazeni. Tlac¢itko Najit grafiku neni dostupné, pokud je vybrané pismo pouzité pouze
v rozvrzeni nebo pokud jste v seznamu Pisma v dokumentu vybrali vice pisem.

4. Chcete-li zobrazit podrobnosti o vybraném pismu, kliknéte na Vice informaci. Chcete-li podrobnosti skryt, kliknéte na Méné informaci. Pokud
v seznamu vyberete vice pisem, bude oblast Informace prazdna.

Pismo muze byt uvedeno v seznamu jako Neznamé, pokud o ném soubor vybrané grafiky neobsahuje zadné informace. Pisma
v bitmapovych grafikach (napfiklad v obrazech TIFF) se v seznamu viibec neobjevi, protoZe to nejsou skute¢né znaky.

5. Chcete-li pismo nahradit, ze seznamu Zménit na vyberte nové pismo, které chcete pouzit, a provedte jeden z nasledujicich ukonu:
o Chcete-li zménit pouze jeden vyskyt vybraného pisma, kliknéte na Nahradit. Tato volba neni dostupna, je-li vybrano vice pisem.

o Chcete-li zménit pismo v platném vyskytu a pak vyhledat nasledujici vyskyt, kliknéte na Nahradit a hledat. Tato volba neni dostupna, je-li
vybrano vice pisem.

e Chcete-li zménit vSechny vyskyty pisma vybraného v seznamu, kliknéte na Nahradit vSe. Pokud chcete predefinovat libovolny
odstavcovy nebo znakovy styl, ktery obsahuje hledané pismo, vyberte Pfedefinovat styl, kdyz se méni vse.

Kdyz jiz v souboru nejsou dalsi vyskyty pisma, jeho nazev se odstrani ze seznamu Pisma v dokumentu.

Poznamka: Chcete-li nahradit pisma v importovanych grafikach, pouzijte program, ze kterého byla grafika plivodné exportovana, a pak
grafiku nahradte nebo aktualizujte vazbu pomoci panelu Vazby.

6. Pokud jste kliknuli na Nahradit, kliknéte na Hledat dalSi, chcete-li vyhledat dalSi vyskyt pisma.
7. kliknéte na Hotovo.

Dialogové okno Hledat pismo mUizete zobrazit béhem kontroly dokumentu pfed vystupem (preflight). V dialogovém okné Kontrola pfed vystupem
zobrazte zaloZku Pisma a kliknéte na Hledat pismo.

Chcete-li zobrazit systémovou slozku, obsahujici pismo, vyberte toto pismo v dialogovém okné Hledat pismo a zvolte Najit v Prizkumniku
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(Windows) nebo Najit ve Finderu (Mac OS).

;s s - wags o Zpét na zacatek
Hledani a nahrazovani s pouzitim dotazu . ‘

Muzete vyhledat a zménit text, objekty nebo glyfy tak, Ze pouzijete nebo vytvofite dotaz. Dotaz je definovana operace vyhledani a nahrazovani.
InDesign nabizi nékolik pfednastavenych dotazi pro zménu formatd interpunkce a dal$i uzite¢né akce, jako je zména formatu telefonniho Cisla.
Pokud vami vytvoreny dotaz uloZite, muzete ho znovu spustit a sdilet ho s ostatnimi.

Vyhledavani s pouzitim dotazi
1. Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.
2. Zvolte dotaz ze seznamu Dotazy.

Dotazy jsou seskupeny podle typu.
3. V nabidce Prohledat uréete rozsah hledani.
Rozsah hledani se neuklada spolu s dotazem.

4. kliknéte na Hledat.

5. Chcete-li pokracovat v hledani, kliknéte na Hledat dal$i, Nahradit (chcete-li nahradit naposledy nalezeny text nebo interpunkéni znak),
Nahradit v8e (zprava ukaze celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit text nebo interpunkéni znaky a pokracovat
v hledani).

Poté, co vyberete vyhledavaci dotaz, muzete upravit nastaveni, abyste vylepsili vyhledavani.

Ukladani dotazti

V dialogovém okné Hledat a nahradit ulozte dotaz, pokud ho chcete spustit znovu nebo ho chcete sdilet s ostatnimi. Nazvy uloZzenych dotaz(i se
objevi v seznamu Dotazy v dialogovém okné Hledat a nahradit.

1. Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

2. Vyberte Text, GREP nebo jinou zalozku, abyste provedli pozadované hledani.

3. Pod nabidkou Prohledat kliknéte na ikony, abyste urcili, zda se do vyhledavani zahrnou polozky jako jsou zamknuté vrstvy, vzorové stranky
a poznamky pod €arou.
Tyto polozky se zahrnou do uloZeného dotazu. Rozsah hledani se ale neuloZi spolu s dotazem.

4. Definujte pole Hledat a Zménit na. (Viz Metaznaky pro vyhledavani a Vyhledavani s pouzitim vyrazd GREP.)
5. V dialogovém okné Hledat a nahradit kliknéte na tladitko Ulozit dotaz a zadejte nazev dotazu.

Pouzijete-li nazev jiz existujiciho dotazu, zobrazi se dotaz, zda ho chcete nahradit. Pokud chcete existujici dotaz aktualizovat, kliknéte na Ano.

Odstranéni dotazu
% Vyberte dotaz v seznamu Dotazy a kliknéte na tlacitko Odstranit dotaz.

Nacteni dotazu

Prizpusobené dotazy se ukladaji jako soubory XML. Nazvy pfizpusobenych dotazd se objevi v seznamu Dotazy v dialogovém okné Hledat

a nahradit.

#* Chcete-li nacist dotaz, ktery jste obdrzeli, aby se objevil v seznamu Dotazy, zkopirujte soubor dotazu do pfislu§né slozky:

Mac OS Users\[jméno uzivatele]\Library\Preferences\Adobe InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Find-Change Queries\[typ dotazu]

Windows XP Documents and Settings\[jméno uZivatele]\Application Data\Adobe\InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Find-Change Queries\[typ dotazu]
Windows Vista a Windows 7 Users\[jméno uzivatele]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy \[Verze]\[Language]\Find-Change Queries\[typ dotazu]
Dal$i témata napovédy

Video o hledani a nahrazovani

(@) ov-ric-57 |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Poznamky pod Carou

Vytvareni poznamek pod ¢arou

Zména cislovani a rozvrzeni poznamky pod €arou
Odstranéni poznamek pod ¢arou

Prace s textem poznamky pod ¢arou

Zpét na zacatek

Vytvareni poznamek pod €arou

Poznamka pod Carou se sklada ze dvou propojenych &asti: Cisla odkazu poznamky pod €arou, které se zobrazuje v textu, a textu poznamky pod
Carou, ktery se zobrazuje na konci sloupce. Poznamky pod ¢arou muizete vytvaret nebo importovat z dokumentd aplikace Word nebo RTF.
Poznamky pod &arou se &isluji automaticky pfi pfidavani do dokumentu. Cislovani zagina v kazdém &lanku znovu. MuZete nastavit styl Sislovani,
vzhled a rozvrzeni poznamek pod ¢arou. Poznamky pod ¢arou nemUzete pfidavat do tabulek nebo do textu poznamky pod ¢arou.

Sitka poznamky pod &arou se odvozuje z $itky sloupce, ktery obsahuje znagku odkazu na poznamku pod &arou. Poznamky pod &arou nemohou
vytvaret mezeru mezi sloupci v textovém ramecku.

V aplikaci InDesign nelze vytvaret poznamky na konci. Alternativni postup vytvareni poznamek na konci najdete na strance Boba Bringhursta
Endnotes in InDesign CS4. Poznamky na konci v dokumentech Microsoft Word se formatuji jako text, nikoli jako poznamky pod ¢arou.

Vyukovy videokurz o vytvareni poznamek pod €arou najdete na www.adobe.com/go/vid0218_cz.

1. Umistéte textovy kurzor tam, kde chcete zobrazit €islo odkazu poznamky pod Carou.
2. Zvolte Text > Vlozit poznamku pod Carou.
3. Napiste text poznamky pod €arou.

Springfield includes a large painting of Nose Dive Hill,
the notorious danger zone that riders must negotiate
during the annual 24 Hours of Springfield race. The

Lincoln store inclutﬂ a large painting of Poison Spider
A €5a 10 Moab, Utal

Our desire to make an ever stronger impression on the

bicycle community has helped Sonata Cycles make

enormous strides in a highly competitive market. But,

just as development costs associated with engineerig

B —1 Each shop includes a lounge area with

Poznamka pod ¢arou pridana do dokumentu
A. Cislo odkazu B. Text poznédmky pod Sarou

PFi psani v zobrazeni rozvrzeni se oblast poznamky pod Carou zvétsuje, ale velikost textového ramecku se neméni. Oblast poznamky pod ¢arou
se zvétSuje smérem vzhuru, dokud nedosahne fadku s odkazem na poznamku pod ¢arou. V tomto okamziku se poznamka pod ¢arou rozdéli na
dalSi stranku, pokud to je mozné. Pokud poznamku pod €arou nelze rozdélit a pokud do ni pfidate vice textu, nez kolik se do oblasti poznamky
pod ¢arou vejde, pfesune se fadek obsahujici odkaz na poznamku pod ¢arou na dal$i stranku nebo se zobrazi ikona presahujiciho textu.

V takovém pfipadé byste méli zvazit, zda nezménite formatovani textu.

Kdyz je textovy kurzor v poznamce pod ¢arou, muzete zvolit Text > Prejit na odkaz poznamky pod Carou, abyste se vratili na misto, kde jste
psali. Pokud tuto volbu pouZivate ¢asto, zvaZte vytvoreni klavesové zkratky.

Zpét na zacatek

Zmeéna cislovani a rozvrzeni poznamky pod €arou
Zmeény, které provedete v Cislovani a rozvrzeni poznamek pod €arou, ovlivni existujici i nové poznamky pod ¢arou.
Poznamka: V InCopy je vhodné ménit volby ¢islovani a rozvrzeni poznamky pod carou pouze pro samostatné dokumenty. Nastaveni poznamky
pod ¢arou dokumentu aplikace InDesign prepise vSechny zmény, které provedete v pripojeném (spravovaném) souboru v InCopy.

1. Zvolte Text > Volby poznamek pod ¢arou dokumentu.

2. V zélozce Cislovani a formatovani vyberte volby, které uréuji schéma &islovani a vzhled formatovani &isla odkazu a textu poznamky pod
Carou.

3. kliknéte na zalozku Rozvrzeni a vyberte volby, které Fidi vzhled oblasti poznamek pod ¢arou na strance.
4. kliknéte na OK.
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Volby ¢islovani a formatovani poznamky pod ¢arou
V &asti Cislovani a formatovani v dialogovém okné& Volby poznamek pod &arou se zobrazuji nasledujici volby:

Styl cislovani Zvolte styl Cislovani pro &isla odkaz( poznamek pod ¢arou.

Zacit od Urcete Cislo pro prvni poznamku pod €arou v €lanku. Kazdy ¢lanek v dokumentu zacina stejnym cislem Zacit na. Pokud mate vice
dokumentt v knize s navazujicim €islovanim stranek, mozna budete chtit pokracovat v €islovani poznamek pod ¢arou v kazdé kapitole tam, kde
v pfedchazejici kapitole skonéilo.

Volba Zagit od je obzvlaté uzitetna u dokumentt v knize. Cislovani poznamek netvori v jednotlivych dokumentech knihy souvislou fadu.

Cislovani znovu zaéit na kazdé/kazdych Pokud chcete v dokumentu zagit islovat znovu od zagatku, vyberte tuto volbu a zvolte Stranka,
Dvojstranka nebo Oddil, abyste urcili, kde Cislovani zaéne znovu. Nékteré styly Cislovani, napfiklad hvézdicky (*), funguji nejlépe, kdyz zacinaji
znovu na kazdé strance.
Zobrazit predponu/pfiponu Vyberte tuto volbu, chcete-li zobrazit pfedpony a pfipony v odkazu poznamky pod ¢arou, v textu poznamky pod
¢arou nebo v obojim. Pfedpony ze zobrazuji pfed &islem (napfiklad [1) a pfipony se zobrazuji za Cislem (napfiklad 1]). Tato volba je uzite¢na
zejména pro vkladani poznamek pod ¢arou mezi znaky, napfiklad [1]. NapiSte znak nebo znaky nebo vyberte volbu pro Pfedpona, PFfipona nebo
oboji. Chcete-li vybrat specialni znaky, kliknutim na ikony vedle ovladacich prvk( Pfipona a Pfedpona zobrazte nabidku.
Pokud se vam zda, Ze je Cislo odkazu poznamky pod Carou prili§ blizko predchazejicimu textu, pfidanim nékterého znaku mezery jako
predpony muzete vzhled zlepSit. Na Cislo odkazu mizete také aplikovat znakovy styl.

Poloha Tato volba urcuje vzhled &isla odkazu poznamky pod €arou, standardné je to horni index. Pokud davate pfednost formatovani Cisla
pomoci znakového stylu (napfiklad znakového stylu obsahujiciho nastaveni horniho indexu OpenType), zvolte Aplikovat normaini a uréete znakovy
styl.

Znakovy styl Mozna budete chtit zvolit znakovy styl pro formatovani ¢isla odkazu poznamky pod ¢arou. Napfiklad misto horniho indexu muizete
chtit pouzit znakovy styl v normaini poloze se zvySenym dolnim ucafim. V nabidce se zobrazuji znakové styly, které jsou dostupné v panelu
Znakové styly.

Odstavcovy styl Mozna budete chtit zvolit odstavcovy styl pro formatovani textu poznamky pod €arou pro vSechny poznamky pod ¢arou

v dokumentu. V nabidce se zobrazuji odstavcové styly, které jsou dostupné v panelu Odstavcové styly. Standardné se pouziva styl [Zakladni
odstavec]. Uvédomte si, Ze styl [Zakladni odstavec] nemusi mit stejny vzhled jako vychozi nastaveni pisma dokumentu.

Oddélova¢ Oddélovac uréuje prazdné misto, které se zobrazi mezi ¢islem poznamky pod ¢arou a zacatkem textu poznamky pod ¢arou. Chcete-li
oddélovac¢ zménit, nejdfive vyberte nebo odstrarite stavajici oddélovac¢ a pak zvolte novy oddélovac. Mizete pouzit vice znakd. Chcete-li vlozit
znaky pro prazdné misto, pouzijte pfislusny metaznak, napfiklad *m pro em mezeru.

Volby rozvrzeni poznamky pod ¢arou
V sekci RozvrzZeni v dialogovém okné Volby poznamek pod €arou se zobrazuji nasledujici volby:

Minimalni mezera pfed prvni poznamkou pod ¢arou Tato volba ur€uje minimalni mezeru mezi koncem sloupce a prvnim fadkem poznamky
pod ¢arou. Nemuzete pouzit zapornou hodnotu. Jakékoliv nastaveni Mezera pred pro odstavec poznamky pod ¢arou se ignoruje.

Mezera mezi poznamkami pod ¢arou Tato volba ur€uje vzdalenost mezi poslednim odstavcem jedné poznamky pod ¢arou a prvnim odstavcem
nasledujici poznamky pod ¢arou ve sloupci. Nemlzete pouzit zapornou hodnotu. Hodnoty Mezera pfed a Mezera za pro odstavce poznamky pod
Carou se pouziji pouze v pfipadé, Ze text poznamky pod ¢arou ma vice odstavcu.

Odsazeni prvniho ucafri Tato volba uréuje vzdalenost mezi za¢atkem oblasti poznamky pod ¢arou (kde se standardné zobrazuje oddélovaé
poznamky) a prvnim fadkem jejiho textu.

Umistit poznamky pod ¢arou na konci €lanku na konec textu Vyberte tuto volbu, pokud chcete, aby se poznamky pod ¢arou z posledniho
sloupce zobrazily pfimo pod textem v poslednim ramecku ¢lanku. Pokud tato volba neni vybrana, poznamka pod €arou v poslednim ramecku
¢lanku se zobrazi na dolnim okraji sloupce.

Povolit rozdélené poznamky pod ¢arou Vyberte tuto volbu, pokud chcete, aby text poznamky pod ¢arou pokracoval v dal§im sloupci, kdyz
pfesahne misto, které je pro néj ve sloupci k dispozici. Pokud neni rozdélovani povoleno, pfesune se fadek s ¢islem odkazu poznamky pod ¢arou
do nasledujiciho sloupce nebo bude text pfesahovat.
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Poznamka pod ¢arou rozdélena pres sloupce.

Pokud je volba Povolit rozdélené poznamky pod carou zapnuta, muZete presto zabranit rozdéleni urcité poznamky pod c¢arou, kdyZ do jejiho
textu umistite textovy kurzor, z nabidky panelu Odstavec zvolite Volby rozdélovani odstavct a pak vyberete volby Nerozdélovat radky

a V8echny radky odstavce. Pokud poznémka pod ¢arou obsahuje vice odstavcd, pouZijte v prvnim odstavci textu poznamky pod ¢arou volbu
Spojit s dalsimi X radky. Mizete zvolit Text > Viozit znak rozdéleni > Novy sloupec a tim nastavit misto rozdéleni poznamky pod ¢arou.

Linka nad Zadejte umisténi a vzhled délici ¢ary poznamky pod €arou nad textem poznamky pod ¢arou. Délici ¢ara (zvana také ,oddélovac®) se
rovnéz zobrazi nad texty vSech poznamek pod ¢€arou, které pokracuji v samostatnych rameccich. Vybrané volby se pouziji bud na Prvni poznamku
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pod carou ve sloupci, nebo na Pokracovani poznamky pod ¢arou, podle vybéru v nabidce. Tyto volby se podobaji nastaveni linek odstavcl. xxx
Chcete-li odstranit délici ¢aru poznamky pod €arou, vypnéte volbu Linka je zapnuta.

v s . « Zpét na zacatek
Odstranéni poznamek pod ¢arou .

#* Chcete-li poznamku pod ¢arou odstranit, vyberte ¢islo odkazu poznamky pod ¢arou v textu a pak stisknéte klavesu Backspace nebo Delete.
Pokud odstranite pouze text poznamky pod ¢arou, ¢islo odkazu poznamky i jeji struktura zistanou zachovany.

3 3 & Zpét gatek
Prace s textem poznamky pod €arou pét na zagate
PFi upravach textu poznamky pod €arou si pamatujte nasledujici pravidla:

« KdyZ je textovy kurzor v textu poznamky pod &arou, pfikaz Upravy > Vybrat v3e vybere cely text této poznamky pod &arou, ale ne dalsi
poznamky pod €arou nebo text.

e Mezi poznamkami pod ¢arou se mlzete pohybovat pomoci klaves Sipek.

» \ zobrazeni sloupct nebo ¢lankl muzete poznamky pod ¢arou rozbalit a sbalit kliknutim na ikonu poznamky pod ¢arou. Kliknutim pravym
tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na poznamku pod ¢arou a vybérem pfikazu Rozbalit vSechny poznamky pod
¢arou nebo Sbalit v§echny poznamky pod ¢arou muzete rozbalit nebo sbalit vSechny poznamky pod ¢arou.

» Text poznamky pod ¢arou mizete vybrat a aplikovat na néj formatovani znakd nebo odstavcu. Také muzete vybrat a zmeénit vzhled Cisla
odkazu poznamky pod ¢arou, ale doporu¢eny postup je pouzit dialogové okno Volby poznamek pod ¢arou dokumentu.

» Pokud vyjmete nebo zkopirujete text obsahujici ¢islo odkazu poznamky pod ¢arou, pfida se do schranky také text poznamky pod ¢arou.
Pokud zkopirujete text do jiného dokumentu, pouziji se pro poznamky pod €arou v tomto textu vlastnosti vzhledu Cislovani a rozvrzeni
nového dokumentu.

» Pokud nechténé odstranite Cislo poznamky pod ¢arou na zacatku textu poznamky, muzete ho pfidat zpét tak, Ze umistite textovy kurzor na
zacatek textu poznamky pod €arou, kliknete pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) a zvolite Vlozit specialni
znak > Znagky > Cislo poznamky pod &arou.

« Obtékani textu nema na text poznamky pod €arou vliv.

» Pokud v odstavci se znackou odkazu poznamky pod ¢arou vymazete lokalni zmény a znakové styly, ztrati ¢isla odkaz( poznamek pod ¢arou
atributy, které jste aplikovali v dialogovém okné Volby poznamek pod €arou.

Dal$i témata napovédy
Video o vytvareni poznamek pod Carou

(@) ov-ric-57 |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Glyfy a specialni znaky

Panel Glyfy — prehled

Vkladani glyfa a specialnich znaku
Vytvareni a upravy vlastnich sad glyfu
Pouzivani uvozovek

Vkladani znakl pro prazdné misto

Panel Glyfy — pifehled Zpét na zatatek

Zadavejte glyfy pomoci panelu Glyfy. Panel na po¢atku zobrazuje glyfy v pismu, kde je umistén kurzor, mizete ale zobrazit jiné pismo, zobrazit
fez pisma (napfiklad Normalni nebo Tucné) a zobrazit v panelu podmnozinu glyfa v pismu (napfiklad matematické symboly, Cisla nebo
interpunkéni symboly).

| & Glyfy ¢ | =
Maposledy pouité:
v | d
olelI|lEin|o |V
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o G = - ,r - ’ - B
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- " LE : LATIM SMALL LETTER AE
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i M3 ) V|Regular . N a A
| |
C D
Panel Glyfy

A. Zobrazit podmnoZinu glyfii B. Tip nastroje C. Seznam pisem D. Rez pisma

Presunutim ukazatele nad glyf mGzete v tipu nastroje precist hodnotu CID/GID, hodnotu Unicode a nazev.

Otevieni panelu Glyfy
#* Zvolte Text > Glyfy nebo Okna > Text a tabulky > Glyfy.

Zména zobrazeni panelu Glyfy

« Kliknutim na ovlada¢ pro pfepinani (je umistén vlevo od slova ,Glyfy“ v panelu Glyfy) zmérite zobrazeni panelu. Kliknuti na tento ovlada¢
postupné zobrazi tato zobrazeni: sbaleny panel, cely panel a panel bez naposledy pouzitych glyfu.

« Kliknéte na tlacitko Zvétsit nebo Zmensit v pravém dolnim rohu panelu Glyfy.
« Zménite velikost panelu Glyfy pfetazenim pravého dolniho rohu.

Filtrovani zobrazeni glyft
#* Chcete-li urcit, které glyfy se objevi v panelu Glyfy, v seznamu Zobrazovat provedte jeden z nasledujicich Gkonu:

« Zvolte Celé pismo, abyste zobrazili vSechny glyfy dostupné v daném pismu.

» Zvolte volbu pod volbou Celé pismo, abyste zUzili seznam na podmnozinu glyfi. Napfiklad Interpunkce zobrazi pouze glyfy interpunkce;
Matematické symboly zUzi vybér na matematické symboly.

Sefazeni glyfi v panelu Glyfy
# Zvolte Podle CID/GID nebo Podle Unicode, abyste urdili, jak se glyfy v panelu Glyfy sefadi.

Zpét na zacatek

Vkladani glyfi a specialnich znak

Glyf je specificky tvar znaku. V nékterych pismech je napfiklad velké pismeno A dostupné v nékolika tvarech, napfiklad jako ozdobny tvar a jako
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kapitalka. Pro nalezeni kteréhokoliv glyfu v pismu mizete pouzit panel Glyfy.

Pisma OpenType, napfiklad Adobe Caslon™ Pro, obsahuiji vice glyfll pro mnohé standardni znaky. Pokud chcete vlozit tyto alternativni glyfy do
dokumentu, pouzijte panel Glyfy. Panel Glyfy muZete také pouzit k zobrazeni a vloZeni specialnich znakl OpenType, jako jsou ornamenty,
ozdobné tvary, zlomky a ligatury.

Vkladani specialnich znak

Muzete vkladat bézné znaky, napfiklad dlouhé (em) a kratké (en) poml¢ky, symboly registrované ochranné znamky a vypustky (...).
1. Pomoci textového nastroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit znak.
2. Zvolte Text > Vlozit specialni znak a pak vyberte volbu z nékteré z kategorii v nabidce.

Pokud specidlni znaky, které opakované pouzivate, nejsou v seznamu specialnich znakd, pfidejte je do sady glyfl, kterou si vytvofite.

Vlozeni glyfu z uréitého pisma
1. Kliknutim pomoci textového nastroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit znak.
2. Zvolte Text > Glyfy, abyste zobrazili panel Glyfy.
3. Chcete-li v panelu Glyfy zobrazit jinou sadu znaku, provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« Vyberte jiné pismo a fez pisma, pokud je dostupny. Z nabidky Zobrazovat zvolte Celé pismo. Nebo pokud jste vybrali pismo OpenType,
zvolte nékterou z mnoha kategorii OpenType.

« Z nabidky Zobrazit zvolte vlastni sadu glyfa. (Viz Vytvareni a Upravy vlastnich sad glyfu.)
4. Rolujte zobrazeni znak(, az uvidite glyf, ktery chcete vlozit. Pokud jste vybrali pismo OpenType, muzete kliknutim a podrzenim tlacitka mysi
v ramecku glyfu zobrazit rozbalovaci nabidku alternativnich glyfd.
5. Dvaojité kliknéte na znak, ktery chcete vloZit. Znak se objevi v misté textového kurzoru.

Vlozeni drive pouzitého glyfu
InCopy udrzuje seznam predchazejicich 35 raznych glyfu, které jste vioZili, a tyto glyfy jsou pfistupné pod nadpisem Naposledy pouzité v prvnim
fadku panelu Glyfy (abyste vidéli v§ech 35 glyfa na prvnim fadku, musite panel rozbalit).
#* Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
» Dvojité kliknéte na glyf v ¢asti Naposledy pouzité.

« Zvolte Posledni glyfy v seznamu Zobrazit, abyste zobrazili vSechny naposledy pouzité glyfy v hlavni ¢asti panelu Glyfy a pak dvojité kliknéte
na glyf.

Vymazani naposledy pouzitych glyfi
« Chcete-li vymazat vybrany glyf z €asti Naposledy pouzité, kliknéte pravym tlacitkem (Windows®) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS)
na glyf v ¢asti Naposledy pouzité a pak zvolte Odstranit glyf z naposledy pouzitych.

« Chcete-li vymazat vSechny naposledy pouzité glyfy, zvolte Vymazat vSechny naposledy pouzité.

Nahrazeni znaku alternativnim glyfem
Kdyz znak obsahuje alternativni glyfy, zobrazi se v panelu Glyfy s ikonou trojuhelniku v pravém dolnim rohu. Kliknutim a podrzenim tlaitka mysi
na znaku v panelu Glyfy mizete zobrazit rozbalovaci nabidku alternativnich glyfli nebo mazete zobrazit alternativni glyfy v panelu Glyfy.

h|i|j|k|]Jsln|o

N . el .
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mme

Viybirani alternativnich glyfa v pismu OpenType

1. Zvolte Text > Glyfy, abyste zobrazili panel Glyfy.
Ze seznamu Zobrazovat vyberte Alternativy pro vybér.
Pomoci textového nastroje vyberte znak v dokumentu.

Wb

Jednim z néasledujicich Ukond nahradte vybrany znak v dokumentu:
« Duvaojité kliknéte na glyf v panelu Glyfy.
« V nabidce vyberte glyf.

Zobrazeni atributt glyfu OpenType v panelu Glyfy
Pro jednoduchy vybér umoznuje panel Glyfy zobrazeni znak(i pouze pro vybrané atributy OpenType. V panelu Glyfy mizete vybrat rizné volby
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z nabidky Zobrazit.
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Volby nabidky Zobrazit v panelu Glyfy

1. V panelu Glyfy zvolte pismo OpenType ze seznamu pisem.
2. Zvolte volbu z nabidky Zobrazit.

Zobrazené volby se lisi podle vybraného pisma. Informace o pouziti atributd pisem OpenType viz Aplikovani atributl pisma OpenType. Dalsi
informace o pismech OpenType viz www.adobe.com/go/opentype_cz.

Zvyraznéni alternativnich glyfi v textu
1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > PFedvolby > Sazba (Mac OS).
2. Vyberte Nahrazené glyfy a pak kliknéte na OK. Nahrazené glyfy se v textu zvyrazni netisténou Zlutou barvou.

Zpét na zacatek

Vytvareni a Gpravy vilastnich sad glyfu

Sada glyfl je pojmenovana kolekce glyfi z jednoho nebo vice pisem. UloZeni bézné pouzivanych glyfl do sady glyfu vam uleh¢i jejich vyhledani
pfi kazdém jejich pouziti. Sady glyfli nejsou spojené s zadnym urcitym dokumentem, jsou uloZzené spole¢né s ostatnimi predvolbami aplikace
InDesign v samostatném souboru, ktery je mozné sdilet.

Muzete urcit, zda se s pfidanym glyfem zapamatuje i pismo. Zapamatovani pisma je uzite¢né, napiiklad pokud pracujete s ozdobnymi znaky

a symboly, které se nemusi vyskytovat v jinych pismech. Pokud je zapamatované pismo glyfu, ale toto pismo chybi, v panelu Glyfy a v dialogovém
okné Upravit sadu glyfu se Ctvere€ek pisma zobrazi rizovy. Pokud s pfidanym glyfem neni zapamatované pismo, objevi se vedle glyfu ,u“, které
oznacuje, ze vzhled glyfu uréuje Unicode hodnota z pisma.

Vytvoreni vlastni sady glyfa
1. Zvolte Text > Glyfy.
2. Provedte jeden z nasledujicich tukonu:

« Z nabidky panelu Glyfy zvolte Nova sada glyfl.
» Oteviete kontextovou nabidku na panelu Glyfy a zvolte Nova sada glyfa.

3. Zadejte nazev sady glyfu.

4. Zvolte poradi vkladani, ve kterém se budou glyfy pfidavat do sady glyfu, a kliknéte na OK:
Vlozit dopredu Kazdy novy glyf je v sadé uveden jako prvni.

Pridat na konci Kazdy novy glyf je v sadé uveden jako posledni.
Poradi Unicode VSechny glyfy jsou uvedené v pofadi podle svych hodnot Unicode.

5. Chcete-li pfidat glyfy do vlastni sady, dole v panelu Glyfy vyberte pismo obsahujici glyf, kliknutim vyberte glyf a pak vyberte nazev vlastni
sady glyfll z nabidky Pfidat do sady glyfu v nabidce panelu Glyfy.

Zobrazeni vlastni sady glyfa
% V panelu Glyfy provedte jeden z nasledujicich Ukonu:

« \V seznamu Zobrazovat zvolte sadu glyfu.
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« Z nabidky panelu Glyfy zvolte Zobrazit sadu glyfG a pak nazev sady glyfQ.

Upravy vlastnich sad glyfa
1. Z nabidky panelu Glyfy zvolte Upravit sadu glyfu a pak zvolte vlastni sadu glyfQ.

2. Vyberte glyf, ktery chcete upravit, provedte libovolné z nasledujicich tkonl a pak kliknéte na OK:

« Chcete-li glyf svazat s jeho pismem, vyberte Pamatovat pismo s glyfem. Glyf, ktery si pamatuje své pismo, ignoruje pismo aplikované na
vybrany text v dokumentu, kdyz se tento glyf vloZi do tohoto textu. Glyf také ignoruje pismo uréené v samotném panelu Glyfy. Pokud tuto
volbu odznadite, pouzije se hodnota Unicode z platného pisma.

» Chcete-li zobrazit dalsi glyfy, zvolte jiné pismo nebo fez. Pokud glyf neni definovany s pismem, nemlzete vybrat jiné pismo.
« Chcete-li odstranit glyf z vlastni sady glyfli, zvolte Odstranit ze sady.

o Chcete-li zménit poradi pfidavani glyfl do sady, vyberte volbu Pofadi vlioZeni. Volba Poradi Unicode neni dostupna, pokud byla vybrana
volba Vlozit dopfedu nebo PFfidat na konci, kdyz se glyf vytvarel.

Odstranéni glyfl z vlastnich sad glyfi
1. V panelu Glyfy zvolte Vlastni sada glyfi z nabidky Zobrazovat.

2. kliknéte pravym tladitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na glyf a pak zvolte Odstranit glyf ze sady.

Odstranéni vlastnich sad glyfi
1. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« Z nabidky panelu Glyfy zvolte Odstranit sadu glyfu.
« Z kontextové nabidky zvolte Odstranit sadu glyfu.

2. kliknéte na nazev vlastni sady glyfa.
3. Potvrdte kliknutim na tlacitko Ano.

Ulozeni a nacteni sad glyfi

Vlastni sady glyfa jsou uloZeny v souborech ve sloZzce Sady glyfu, ktera je podslozkou slozky Prednastaveni. Soubory sad glyfu mazete zkopirovat
do jinych pocitacli a poskytnout tak vlastni sady glyfu ostatnim. Kopirujte soubory sad glyfli z téchto sloZzek a do téchto sloZek, abyste je mohli
sdilet s ostatnimi:

Mac OS Users\[jméno uzivatele]\Library\Preferences\Adobe InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Glyph Sets
Windows XP Documents and Settings\[jméno uzivatele]\Application Data\Adobe\InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Glyph Sets
Windows Vista a Windows 7 Users\[jméno uzivatele]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Glyph Sets

ZivAni{ Zpét catek
Pouzivani uvozovek pét na zadate

Muzete urcit rzné typy uvozovek pro rizné jazyky. Tyto znaky uvozovek se pfi psani pouziji automaticky, pokud je zapnuté volba Pouzivat
typografické uvozovky v sekci Text v dialogovém okné Predvolby.

Jak urc€it pouzité uvozovky
1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Slovnik (Mac OS).
2. Zvolte jazyk z nabidky Jazyk.
3. Provedte libovolny z nasledujicich Ukonu a pak kliknéte na OK:

« V poli Uvozovky vyberte par uvozovek nebo napiste par znakd, které chcete pouzit.

« V poli Jednoduché uvozovky vyberte par uvozovek nebo napiste par znakd, které chcete pouzit.

Vkladani rovnych uvozovek
#* Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

e Zvolte Text > Vlozit specialni znak > Uvozovky > Rovné dvojité uvozovky nebo Rovné jednoduché uvozovky (apostrof).
« Odznacte volbu Pouzivat typografické uvozovky v sekci Text v dialogovém okné Predvolby a pak zapiSte znak uvozovek nebo apostrof.

o Stisknutim Shift+Ctrl+Alt+' (Windows) nebo Shift+Command+Option+' (Mac OS) vypnéte nebo zapnéte pfedvolbu Pouzivat typografické
uvozovky.

Pro oznaceni stop, Ghlovych minut nebo ¢asovych minut se ¢asto pouziva znak stopa (PRIME). Vypada jako Sikmy apostrof. Pro oznaceni
palcu, uhlovych sekund nebo ¢asovych sekund se ¢asto pouziva znak palec (DOUBLE PRIME). Tyto symbol se li§i od znaku pro apostrof a
uvozovku. Néktera pisma obsahuji znaky PRIME a DOUBLE PRIME. Tyto znaky mizete vlozit pomoci panelu Glyfy. Pokud pismo neobsahuje
znak PRIME nebo DOUBLE PRIME, vlozte rovny apostrof a nastavte mu kurzivu.
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Zpét na zacatek

Vkladani znaku pro prazdné misto

Znak pro prazdné misto je vynechané misto, které se objevi mezi znaky. Znaky pro prazdné misto mlzete pouzit pro mnoho rtznych uceld,
napfiklad kdyz chcete zabranit rozdéleni dvou slov na konci fadku.

1. Pomoci textového nastroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vloZit mezeru urcité velikosti.

2. Zvolte Text > VlozZit prazdné misto a pak z kontextové nabidky vyberte jednu z voleb mezery (napfiklad Dlouha mezera).

Kdyz zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, zobrazi se zastupné symboly specialnich mezer.

Volby znaku pro prazdné misto
Nabidka Text > Vlozit prazdné misto obsahuje nasledujici polozky:

Dlouh& mezera — Jeji Sitka se rovna velikosti pisma. V pismu velikosti 12 bodu je dlouha mezera Siroka 12 bodu.
Kratka mezera — Ma poloviéni $itku em mezery.
Pevna mezera A Vytvori stejnou pruznou mezeru jako stisknuti mezerniku, ale zabrani rozdéleni fadku v mezere.

Nerozdélitelna mezera (pevna Sirka) ™ Mezera s pevnou Sifkou zabrani zalomeni fadku na znaku mezery, ale nerozsifi se ani nezdzi v textu
zarovnaném do bloku. Mezera s pevnou $ifkou je stejna jako znak Nerozdélitelna mezera vkladany v InCopy u CS2.

Tretinova mezera : Ma tretinovou Sitku em mezery.

Ctvrtinova mezera & Ma &tvrtinovou $itku em mezery.

Sestinova mezera : Ma Sestinovou $itku em mezery.

Zarovnavaci mezera - Pfida mezeru proménlivé velikosti do posledniho fadku odstavce zarovnaného do bloku. To je uzitecné pro zarovnani
textu v poslednim fadku do bloku. (Viz Zména nastaveni zarovnani.)

Vlasova mezera - Ma &itku 1/24 em mezery.

Tenka mezera -~ Ma Sitku 1/8 em mezery. Tenké mezera se pouziva pro oddéleni znaku procent od ¢isla a na obou stranach en pomli¢ky nebo
en pomicky.

Ciselna mezera # Ma stejnou Sitku, jako Cislice v pismu. Pouziva se k zarovnani Cisel ve finan¢nich tabulkach.

Interpunkéni mezera 1 Ma stejnou Sitku, jako znaky vykfi¢nik, te€ka nebo dvojtecka v pismu.

DalSi témata napovedy

(@) v-ro-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Styly

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Prace se styly

Duplikovani stylti nebo skupin styli
Skupiny styld
Pfesun a zména usporadani styll

. P o . o Zpét na zacatek
Duplikovani stylti nebo skupin stylu pernas

%* kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl nebo skupinu stylt v panelu Styly a pak zvolte
Duplikovat styl.

Novy styl nebo skupina stylt se zobrazi v panelu Styly se stejnym nazvem, za ktery se doplni ,kopie“. Pokud duplikujete skupinu stylli, zdstanou
nazvy stylll v nové skupiné stejné.

Styly miZzete také duplikovat jejich zkopirovanim do jiné skupiny.

Zpét na zacatek

Skupiny stylt

Styly v panelech Znakové styly, Odstavcové styly, Objektové styly, Styly tabulek a Styly bunék muzete usporadat jejich seskupenim do
samostatnych sloZek. Skupiny mlzete také vnofit do jinych skupin. Styly nemusi byt ve skupiné; miZete je pfidat do skupiny nebo do kofenové
urovné panelu.

Vytvoreni skupiny styld
1. V panelu Styly:

o Chcete-li vytvorit skupinu v kofenové urovni, odznacte vSechny styly.
« Chcete-li vytvorit skupinu uvnitf skupiny, vyberte a oteviete skupinu.
« Chcete-li zahrnout stavajici styly do skupiny, vyberte tyto styly.

2. Z nabidky panelu Styly zvolte Nova skupina stylt nebo zvolte Nova skupina ze styll, abyste presunuli vybrané styly do nové skupiny.
3. Zadejte nazev skupiny a kliknéte na OK.
4. Chcete-li presunout styl do skupiny, pretahnéte styl na skupinu styll. Kdyz se skupina styld zvyrazni, uvolnéte tlacitko mysi.

Kopirovani styli do skupiny
Kdyz zkopirujete styl do jiné skupiny, tyto styly nebudou propojené. Ani v pfipad€, Ze maji stejny nazev, uprava jednoho stylu nezméni atributy
druhého stylu.

1. Vyberte styl nebo skupinu, kterou chcete zkopirovat.

2. Z nabidky panelu Styly zvolte Kopirovat do skupiny.

3. Vyberte skupinu (nebo uroveri [Root]), do které chcete zkopirovat styly nebo skupinu, a pak kliknéte na OK.

Pokud tato skupina jiz obsahuje nazvy styll, které jsou stejné jako kopirované nazvy, kopirované styly se piejmenuiji.

Rozbaleni nebo sbaleni skupin styl
« Chcete-li rozbalit nebo sbalit pouze jednu skupinu, kliknéte na ikonu trojuhelniku vedle skupiny.

« Chcete-li rozbalit nebo sbalit skupinu a vSechny jeji podskupiny, kliknéte na ikonu trojuhelniku se stisknutou klavesou Ctrl (Windows) nebo
Command (Mac OS).

Odstranovani skupin stylt

Odstranéni skupiny stylu odstrani skupinu a cely jeji obsah, véetné styll a ostatnich skupin.
1. Vyberte skupinu, kterou chcete odstranit.
2. Z nabidky panelu Styly zvolte Odstranit skupinu styl( a pak kliknéte na Ano.

3. Pro kazdy styl ve skupiné uréete nahradni styl nebo zvolte [Zadny] a kliknéte na OK.
Pokud chcete pouZzit stejny styl pro nahrazeni vdech stylu, kliknéte na Aplikovat na vSechny.

Pokud zrusite nahrazeni libovolného stylu, skupina se neodstrani. Odstranéné styly Ize obnovit pfikazem Upravy > Zpét Odstranit styly.
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Zpét na zacatek

Pfesun a zména usporadani styl
Standardné se styly, které vytvofite, objevi dole ve skupiné stylti nebo v panelu.

» Chcete-li usporadat vSechny skupiny a styly podle abecedy, z nabidky panelu Styly zvolte Usporadat podle nazvu.
« Chcete-li n&ktery styl posunout, pretahnéte ho do nové polohy. Cerna &ara oznaduje, kam se styl presune; zvyraznéna slozka skupiny
oznacuje, ze styl se pfida do této skupiny.

(@) v-ro-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Odstavcové a znakoveé styly

O znakovych a odstavcovych stylech

Panel Styly — prehled

Pridavani odstavcovych a znakovych styli

Mapovani styli do tagi exportu | CC, CS6, CS5.5
Prevod stylt aplikace Word na styly aplikace InDesign
Aplikovani stylt

Upravy znakovych a odstavcovych styli

Odstranéni znakovych nebo odstavcovych styla
Lokalni zmény znakovych a odstavcovych stylu
Prevedeni odrazek a €islovani ze stylu na text

Hledani a nahrazovani znakovych a odstavcovych stylu

Na zacatek stranky

O znakovych a odstavcovych stylech

Znakovy styl je sada atributl formatovani znakd, kterou Ize aplikovat na text jednim krokem. Odstavcovy styl zahrnuje atributy formatovani znaku
i odstavcl a Ize ho aplikovat na odstavec nebo skupinu odstavcl. Odstavcové styly a znakové styly jsou v samostatnych panelech. Odstavcovym a
znakovym stylim se nékdy fika textové styly.

V nastaveni formatu mrizky ramecku se da pouzit na mfizku format pojmenované mrizky. (Viz téma Prehled panelu Pojmenované mrizky.) Také
muzete vytvorit objektovy styl s charakteristikami mfizky. (Viz téma O objektovych stylech.)

Kdyz zménite formatovani stylu, veSkery text, na ktery je tento styl aplikovany, se aktualizuje podle nového formatu.

Styly mizete vytvaret, upravovat a odstrafiovat v samostatnych dokumentech Adobe InCopy nebo v obsahu InCopy, ktery je pfipojeny
k dokumentu Adobe InDesign CS4. P¥i aktualizaci obsaht v aplikaci InDesign se do dokumentu aplikace InDesign pfidavaji nové styly, ale zmény
stylu provedené v InCopy se prepiSi styly aplikace InDesign. Pro pfipojeny obsah je obvykle nejlepsi spravovat styly v aplikaci InDesign.

Vyukovy videokurz o vytvoreni odstavcového stylu najdete na www.adobe.com/go/Irvid4277_id_cz. Vyukovy videokurz o pouzivani styld textu
najdete na www.adobe.com/go/vid0076_cz.

Thomas Silkjaer publikoval ukazkové styly na strance Free InDesign Style Template.
Styl [Zakladni odstavec]

Standardné kazdy novy dokument obsahuje styl [Zakladni odstavec], ktery se aplikuje na text, ktery piSete. Tento styl mizete upravit, ale
nemuZzete ho prfejmenovat nebo odstranit. Styly, které vytvorite, pak pfejmenovat a odstranit mizete. Muzete také vybrat jiny vychozi styl, ktery
chcete aplikovat na text.

Atributy znakového stylu

Znakoveé styly na rozdil od odstavcovych stylli neobsahuji vSechny formatovaci atributy vybraného textu. Kdyz vytvofite znakovy styl, InDesign
zacleni do stylu pouze ty atributy, které jsou rozdilné od formatovani vybrané ¢asti textu. Timto zplsobem mUzete vytvofit znakovy styl, ktery pfi
aplikovani na text zméni pouze nékteré atributy, napfiklad rodinu a velikost pisma, a bude ignorovat vSechny ostatni znakové atributy. Pokud
chcete, aby soucasti stylu byly dalSi atributy, pfidejte je, kdyz styl upravujete.

Nasledujici styl
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Styly se mohou pfi psani textu aplikovat automaticky. Pokud napfiklad chcete, aby v dokumentu ze nadpisem se stylem ,nadpis 1“ nasledoval styl
,zakladni text”, mlzete nastavit ve stylu ,nadpis 1“ volbu Nasledujici styl na ,zakladni text*. Poté, co napiSete odstavec se stylem ,nadpis 1,
stisknutim klavesy Enter nebo Return za¢nete novy odstavec se stylem ,zakladni text".

Pokud pouzijete pfi aplikovani stylu na dva nebo vice odstavcu kontextovou nabidku, mizete aplikovat rodi¢ovsky styl pro prvni odstavec
a Nasledujici styl pro dalSi odstavce. (Viz téma Pouziti stylu.)

Chcete-li pouzit funkci Nasledujici styl, zvolte styl z nabidky Nasledujici styl pfi vytvareni stylu nebo jeho upravé.

Jeff Witchel publikuje vyukovy videokurz o pouzivani funkce Nésledujici styl na strance Using the Next Style feature.

Na zacatek stranky

Panel Styly — pfehled

Pouzijte panel Znakové styly, chcete-li vytvofit, pojmenovat a aplikovat znakové styly na text uvnitf odstavce; pouzijte panel Odstavcové styly,
chcete-li vytvofit, pojmenovat a aplikovat odstavcové styly na celé odstavce. Styly se ukladaji s dokumentem a zobrazi se v panelu pfi kazdém
otevieni dokumentu.

Kdyz vyberete text nebo umistite textovy kurzor, styl, ktery jste na tento text aplikovali, se zvyrazni v obou panelech styl(, pokud tento styl neni
obsazen ve sbalené skupiné styld. Pokud vyberete oblast textu, ktera obsahuje vice styll, v panelu Styly se nezvyrazni zadny styl. Pokud vyberete
rozsah textu, na ktery je aplikovano vice stylli, zobrazi se v panelu Styly text ,(rizné).”

Otevieni panelu Odstavcové styly

« Zvolte Text > Odstavcové styly nebo kliknéte na zalozku Odstavcové styly, ktera se standardné zobrazuje na pravé strané okna aplikace.

Otevieni panelu Znakové styly

e Zvolte Text > Znakové styly nebo kliknéte na zalozku Znakové styly na pravé strané okna aplikace.

Na zacatek stranky

Pridavani odstavcovych a znakovych styl(

Pokud pozadované styly jiz existuji v jiném dokumentu aplikace InDesign, InCopy nebo textového editoru, mizete tyto styly importovat a pouzit
v aktualnim dokumentu. Pokud pracujete se samostatnym ¢lankem, muzete také definovat znakové a odstavcové styly v InCopy.

Definovani odstavcovych a znakovych styll
1. Pokud chcete vytvorit styl na zakladé formatovani existujiciho textu, vyberte text nebo do néj umistéte textovy kurzor.
Pokud je v panelu stylt vybrana skupina, novy styl bude soucasti této skupiny.
2. Zvolte Novy odstavcovy styl z nabidky panelu Odstavcové styly nebo Novy znakovy styl z nabidky panelu Znakové styly.
3. Do pole Nazev stylu zadejte nazev nového stylu.
4. Ze seznamu Odvozen od vyberte styl, na kterém bude aktualni styl zalozen.

Poznamka: Pomoci volby Odvozen od muzete styly vzajemné propojit, takZze zmény v definici jednoho stylu se projevi ve vSech stylech,
které jsou na ném zaloZené. Nové odstavcové styly jsou standardné odvozeny z volby [Bez odstavcového stylu], nové znakové styly z volby
[Zadny], pfipadné ze stylu aktualné vybraného textu.

5. Pro Nasleduijici styl (pouze v panelu Odstavcové styly) urcete styl, ktery se pouzije za aktualnim stylem po stisknuti klavesy Enter nebo
Return.

6. Chcete-li pfidat klavesovou zkratku, umistéte textovy kurzor do pole Zkratka a zajistéte, aby byla zapnuta funkce NumLock. Pak podrzte
stisknutou libovolnou kombinaci klaves Shift, Alt a Ctrl (Windows) nebo Shift, Option a Command (Mac OS) a stisknéte klavesu s ¢islem na
Ciselné klavesnici. Pro definovani zkratek styld nemuzete pouzit pismena ani jina Cisla, nez z Ciselné klavesnice. Pokud nemate na
klavesnici klavesu NumLock, nemlzete do styll pridavat klavesové zkratky.

7. Chcete-li aplikovat novy styl na vybrany text, vyberte Aplikovat styl na vybér.
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8. Chcete-li urcit atributy formatovani, na levé strané kliknéte na kategorii (napfiklad Zakladni znakové formaty) a nastavte atributy, které
chcete do stylu pfidat.

Kdyz uréujete barvu znaku v dialogovém okné Volby stylu, mizete dvojitym kliknutim na pole vypiné nebo tahu vytvorit novou barvu.

9. Pro znakové styly plati, Ze atributy, které neurcite, se budou ignorovat; pfi aplikovani stylu si text pro takovy atribut zachova formatovani
z odstavcového stylu. Chcete-li odstranit nastaveni atributu ze znakového stylu:

Z nabidky nastaveni zvolte (Ignorovat).

V textovém poli odstrante text volby.
« V zaskrtavacim poli kliknéte tolikrat, dokud neuvidite maly ¢tvere¢ek (Windows) nebo pomicku (-) (Mac OS).

» Pro barvu znaku podrzte stisknutou klavesu Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS) a kliknéte na pole barvy.

10. Az dokongite nastavovani atributll formatovani, kliknéte na OK.

Styly, které vytvofite, se objevi pouze v aktualnim dokumentu. Pokud neni otevieny Zadny dokument, vytvofené styly se objevi ve vSech novych
dokumentech.

Odvozeni jednoho odstavcového nebo znakového stylu od druhého

Mnoho navrha dokumentt obsahuje hierarchii stylt, které sdileji urcité atributy. Napfiklad nadpisy a podnadpisy ¢asto pouzivaji stejné pismo. Mezi
podobnymi styly muzete snadno vytvofit vazbu vytvofenim zakladniho neboli rodicovského stylu. Kdyz upravite rodi¢ovsky styl, zméni se také
odvozené styly. Odvozené styly pak mizete upravit a odlisit je od rodi€ovského stylu.

Chcete-li vytvorit styl, ktery je témér stejny jako jiny styl, ale bez vztahu rodi¢-potomek, pouZijte prikaz Duplikovat styl a pak upravte kopii.
1. Vytvorte novy styl.

2. V dialogovém okné Novy odstavcovy styl nebo Novy znakovy styl vyberte rodi¢ovsky styl v nabidce Odvozen od. Novy styl se stane
odvozenym stylem.

Nové styly jsou standardné odvozené z [Bez odstavcového stylu] nebo [Zadny] nebo ze stylu pravé vybraného textu.

3. Ur¢enim formatovani odliSte novy styl od stylu, od kterého je odvozen. Muzete napfiklad chtit, aby bylo pismo pouzité v podnadpisu trochu
mensi nez pismo pouzité v (rodi¢ovském) stylu nadpisu.

Pokud provedete zmény formatovani odvozeného stylu a rozhodnete se zacit znovu, kliknéte na tlacitko Obnovit na zakladni. Tim formatovani
odvozeného stylu obnovite, takZze bude shodné se stylem, od kterého je odvozen. Pak mizZete urcit nové formatovani. Podobné pokud zménite
styl Odvozen od v odvozeném stylu, aktualizuje se definice odvozeného stylu, aby odpovidala novému rodicovskému stylu.

Import styla z jinych dokumenta

Do aktivniho dokumentu mlzete importovat odstavcové styly a znakové styly z jiného dokumentu aplikace InDesign (jakékoliv verze). PFi importu
muzete urcit, které styly se nactou, a co se ma stat, pokud se nazev naéteného stylu shoduje s nazvem stylu v aktualnim dokumentu. Mizete také
importovat styly z dokumentu InCopy.

Odstavcové styly a znakové styly muzete importovat z dokumentu aplikace InDesign nebo InCopy do samostatného dokumentu InCopy nebo do
obsahu InCopy pfipojeného k aplikaci InDesign. Muzete urcit, které styly se nactou a co se ma stat, pokud se nazev nacteného stylu shoduje
s nazvem stylu v aktualnim dokumentu.

Poznamka: Pokud importujete styly do pfipojeného obsahu, nové styly se pridaji do dokumentu aplikace InDesign pfi aktualizaci obsahu
a libovolny styl, u kterého dos$lo ke konfliktu nazvu, se prepise stylem aplikace InDesign se stejnym nazvem.

1. V panelu Znakové styly nebo Odstavcové styly provedte jeden z nasledujicich tkona:

« Z nabidky panelu Styly zvolte Nacist znakové styly nebo Nacist odstavcové styly.
« Z nabidky panelu Styly zvolte Nacist vSechny textové styly, chcete-li naCist znakové styly i odstavcové styly.
2. Dvojité kliknéte na dokument aplikace InDesign obsahujici styly, které chcete importovat.
3. V dialogovém okné Nacist styly zaSkrtnéte pole vedle styll, které chcete importovat. Pokud se nazev nékterého importovaného stylu shoduje

s nazvem stavajiciho stylu, vyberte ze seznamu Konflikt s existujicim stylem jednu z nasledujicich polozek a pak kliknéte na OK:
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Pouzit definici vstupniho stylu PrepiSe stavajici styl nactenym stylem a aplikuje jeho nové atributy na veskery text v aktualnim
dokumentu, ktery pouzival stary styl. Definice vstupniho a stavajiciho stylu se zobrazi v dolni ¢asti dialogového okna Nacist styly, takze je
muZete porovnat.

Automaticky prejmenovat Prejmenuje nacteny styl. Pokud napfiklad oba dokumenty obsahuji styl Podnadpis, prejmenuje se nacéteny styl
v aktualnim dokumentu na ,Podnadpis kopie*“.

Chcete-li sdilet styly, mizete také pouzit funkci Kniha. (Viz téma Synchronizace dokumentut knihy.)

Na zacatek stranky

Mapovani stylli do tagl exportu | CC, CS6, CS5.5

Uvod k tagtim exportu

Pouzijte funkci Tagovani exportu pro uréeni oznaceni textu se styly InDesign v HTML, EPUB nebo v tagovaném vystupu PDF.

Muzete také zadat nazvy tiidy CSS, které budou pfidany do exportovaného dokumentu. Ttidy CSS se pfi exportovani formati EPUB/HTML
pouzivaji k rozliSovani malych odchylek ve stylech. Neni tfeba zadavat nazev tfidy. Aplikace InDesign vytvofi nazev automaticky na zakladé nazvu
stylu.

Nahled Tagovani exportu nelze v rozvrzeni aplikace InDesign zobrazit, protoze ovliviiuje pouze exportovany soubor EPUB, HTML nebo PDF.

Moznost Upravit vSechny tagy exportu vam umoznuje efektivni zobrazeni a zménu mapovani v jednom dialogovém okné.

Definovani mapovani stylli na tagy
1. U mapovani styll otevrete dialogové okno Volby pro odstavec, znak nebo styl objektu.
2. kliknéte na moznost Tagovani exportu v levém podokné a postupuijte jednim z nasledujicich kroku:

« Vyberte tag, ktery chcete mapovat pro vystup EPUB a HTML.
o Urcete tfidu, kterou chcete mapovat pro vystup EPUB a HTML. Nazvy tfid se pouzivaji pro generovani definic stylli pro vychozi tagy.

o Chcete-li zahrnout tento styl do CSS, zaskrtnéte policko Vytvorit CSS. Pokud toto poli¢ko nezaskrtnete, nevytvofi se pro tento styl zadna
tfida CSS. Pokud jste jedné tfidé pfiradili dva nebo vice stylll, zobrazi aplikace InDesign pfi exportu chybovou zpravu/upozornéni. Tato
volba je k dispozici jen v aplikaci InDesign CC.

« Vyberte tag, ktery chcete mapovat pro vystup PDF. Tato volba je k dispozici jen pro styly odstavce.

Uprava vsech tagu exportu

V8echny tagy exportu lze zobrazit a ménit v jednom okné.
1. Vyberte moznost Upravit vSechny tagy exportu v nabidce panelu pro odstavec, znak nebo styl objektu.
2. kliknéte na moznost EPUB a HTML, nebo PDF.

3. kliknéte na tag odpovidajici stylu. Po jeho pfevedeni na seznam vyberte novou hodnotu.

Na zacatek stranky

Prevod stylu aplikace Word na styly aplikace InDesign

PFi importu dokumentu aplikace Microsoft Word do aplikace InDesign nebo InCopy mizete mapovat kazdy styl pouzity v aplikaci Word na
odpovidajici styl v aplikaci InDesign nebo InCopy. Tim urcite, jaké styly se pouziji pro formatovani importovaného textu. Dokud importovany styl
neupravite v aplikaci InDesign, zobrazuje se u kazdého importovaného stylu aplikace Word ikona disku &.
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1. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

» Chcete-li pfidat dokument aplikace Word do existujiciho textu v aplikaci InDesign nebo InCopy, zvolte Soubor > Umistit. Vyberte
Zobrazit volby importu a pak dvojité kliknéte na dokument aplikace Word.

o Chcete-li otevfit dokument aplikace Word v samostatném dokumentu InCopy, spustte InCopy, zvolte Soubor > Otevfit a pak dvojité
kliknéte na soubor aplikace Word.

2. Vyberte Zachovat styly a formatovani textu a tabulek
3. Vyberte Nastavit import styld a pak kliknéte na Mapovani styla.

4. V dialogovém okné Mapovani styl( vyberte styl aplikace Word a pak vyberte volbu z nabidky pod stylem InCopy. Mazete zvolit nékterou
z nésleduijicich voleb:

» Pokud nedoslo ke konfliktu nazvu stylu, zvolte Novy odstavcovy styl, Novy znakovy styl nebo vyberte existujici styl InCopy.

» Pokud doslo ke konfliktu nazvu stylu, zvolte Pfedefinovat styl InCopy, aby se importovany text se stylem formatoval stylem aplikace
Word. Zvolte stavajici styl InCopy, chcete-li zformatovat importovany text se stylem pomoci s pouZzitim stylu InCopy. Zvolte Automaticky
prejmenovat, chcete-li pfejmenovat styl aplikace Word.

5. Kliknutim na OK zavrete dialogové okno Mapovani stylt a pak kliknutim na OK importujte dokument.

Na zacatek stranky

Aplikovani styla

Standardné se pfi aplikovani odstavcového stylu neodstrani zadné existujici formatovani znakl ani znakové styly aplikované na ¢ast odstavce, ale
pfi aplikovani stylu mate moznost existujici formatovani odstranit. Vedle platného odstavcového stylu se v panelu Styly zobrazi znak plus (+),
pokud vybrany text pouziva znakovy nebo odstavcovy styl a také dalSi formatovani, které neni soucasti aplikovaného stylu. Tomuto pfidavnému
formatovani se fika lokalni zména nebo lokalni formatovani.

Znakoveé styly odstranuji nebo obnovuji znakové atributy existujiciho textu, pokud jsou pfislusné atributy ve stylu definované.

Aplikovani znakového stylu
1. Vyberte znaky, na které chcete aplikovat styl.
2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

 kliknéte na nazev znakového stylu v panelu Znakové styly.
« Vyberte ndzev znakového stylu z rozbalovaciho seznamu v ovladacim panelu.

« Stisknéte klavesovou zkratku, kterou jste stylu pfifadili. (Musi byt zapnuty zamek €islic NumLock.)

Aplikovani odstavcového stylu
1. kliknéte na odstavec nebo vyberte vSechen text nebo ¢ast textu v odstavcich, na které chcete aplikovat styl.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« kliknéte na nazev odstavcového stylu v panelu Odstavcové styly.
« Vyberte nazev odstavcového stylu z nabidky v ovladacim panelu.

« Stisknéte klavesovou zkratku, kterou jste stylu pfifadili. (Musi byt zapnuty zamek &islic NumLock.)

3. Pokud v textu zUstane nechténé formatovani, z panelu Odstavcové styly zvolte Odstranit lokalni zmény.

Aplikovani posloupnosti stylli na vice odstavct

Volba Nasledujici styl ur€uje, ktery styl se automaticky pouzije po stisknuti klavesy Enter nebo Return po aplikovani urcitého stylu. Umoziuje vam
také pouzit rizné styly na vice odstavcu najednou.

Predpokladejme napfiklad, Ze mate tfi styly pro formatovani novinového sloupku: Titul, Podtitulek a Zakladni text. Styl Titul pouziva styl Podtitulek
jako nasleduijici styl, styl Podtitulek pouziva jako néasledujici styl Zakladni text a styl Zakladni text ma jako nasledujici styl nastaveni [Stejny styl].
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Pokud vyberete cely ¢lanek véetné titulu, podtitulu se jménem autora a odstavct ¢lanku a potom aplikujete styl Titul pomoci specialniho prikazu
LDalsi titul“ v mistni nabidce, zformatuje se prvni odstavec ¢lanku stylem Titul druhy odstavec ¢lanku stylem Podtitulek a vSechny ostatni odstavce

se zformatuji stylem HlavniText.

The Art of Paper Holding
By Konrad Yoes

The flight back from Oaxaca seemed to take forg
only Judith’s disgust with me that made it seem
Anyway, we got home and life returned to norm;

that made it seem interminable. Anyway. we got home and life retw

Pred a po aplikovani stylu s nastavenym nasledujicim stylem.

1. Vyberte odstavce, na které chcete aplikovat styly.
2. V panelu Odstavcové styly kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na rodi¢ovsky styl a potom zvolte Aplikovat

[nazev stylu], pak nasledujici styl.

Pokud text obsahuje lokalni zmény formatovani nebo znakové styly, mizete pomoci kontextové nabidky odstranit také lokalni zmény, znakové

styly nebo oboji.

Na zacatek stranky

Upravy znakovych a odstavcovych stylG

Jednou z vyhod pouzivani styll je, Zze kdyz zménite definici stylu, veskery text formatovany timto stylem se zméni podle nové definice stylu.

Poznamka: Pokud upravite styly v obsahu InCopy, ktery je pripojeny k dokumentu aplikace InDesign, provedené zmény se prepisou pfi
aktualizaci pfipojeného obsahu.

Uprava stylu pomoci dialogového okna

1. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Pokud nechcete styl aplikovat na vybrany text, kliknéte pravym tlaitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na
nazev stylu v panelu styld a zvolte Upravit [nazev stylu].

« V panelu Styly dvojité kliknéte na nazev stylu nebo styl vyberte a zvolte Volby stylu v nabidce panelu stylt. Tim také aplikujete styl na
vybrany text nebo textovy ramecek nebo nastavite styl jako vychozi pro text napsany v novych rameccich, pokud neni vybrany zadny

text ani textovy ramecek.

2. Upravte nastaveni v dialogovém okné a pak kliknéte na OK.

Predefinovani stylu, aby odpovidal vybranému textu

Po aplikovani stylu mazete lokalné zménit kterékoliv jeho nastaveni. Pokud se rozhodnete, Ze se vam provedené Upravy libi, mizete styl

predefinovat, aby odpovidal formatovani upraveného textu.

Poznamka: Pokud predefinujete styly v obsahu InCopy pripojeném k dokumentu aplikace InDesign, provedené zmény se prepisSou pfi aktualizaci

propojeného obsahu.
1. Textovym nastrojem vyberte text formatovany stylem, ktery chcete predefinovat. T
2. Provedte zmény atributl odstavce nebo znakl podle potreby.

3. Z nabidky panelu Styly zvolte Predefinovat styl.

Na zacatek stranky
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Odstranéni znakovych nebo odstavcovych stylt

Kdyz odstrariujete styl, mGzete vybrat jiny styl, kterym ho chcete nahradit, a muzete zvolit, zda chcete zachovat formatovani. Kdyz odstranite
skupinu styld, odstranite v§echny styly uvnitf této skupiny. Postupné se zobrazi vyzvy k nahrazeni jednotlivych styl( ve skupiné.

1. Vyberte nazev stylu v panelu Styly.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« V nabidce panelu zvolte Odstranit styl nebo kliknéte na ikonu Odstranit @ dole v panelu.

o kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl a pak zvolte Odstranit styl. Tato metoda je
obzvlasté vhodna pro odstranéni stylu bez jeho aplikovani na text.

3. V dialogovém okné Odstranit odstavcovy styl vyberte styl, kterym ho chcete nahradit.

Pokud vyberete [Bez odstavcového stylu] jako nahradu za odstavcovy styl nebo [Zadny] jako nahradu za znakovy styl, vyberte Zachovat
formatovani, chcete-li zachovat formatovani textu, na ktery byl styl aplikovany. Text si zachova formatovani, ale nebude jiz nadale spojen se
stylem.

4. Kliknéte na OK.

Chcete-li odstranit vSechny nepouzité styly, z nabidky panelu Styly zvolte Viybrat vdechny nepouZité a pak kliknéte na ikonu Odstranit. Pri
odstrariovani nepouzitého stylu nebudete vyzvani k jeho nahrazeni.

Na zacatek stranky

Lokalni zmény znakovych a odstavcovych styla

libovolné z jeho nastaveni aplikovanim formatovani, které neni soucasti tohoto stylu. Pokud text s aplikovanym stylem pouziva formatovani, které
neni soucasti tohoto stylu, nazyva se toto formatovani lokalni zména nebo lokalni formatovani. Kdyz vyberete text s lokalnimi zménami, objevi se
vedle nazvu stylu znak plus (+). Ve znakovych stylech se lokalni zména zobrazi pouze v pfipadé, Ze aplikovany atribut je soucasti stylu. Pokud
napfiklad znakovy styl méni pouze barvu textu, aplikovani jiné velikosti pisma textu se jako lokalni zména nezobrazi.

Pri aplikovani stylu mazete odstranit znakové styly a lokalni zmény formatovani. MlzZete také odstranit lokalni zmény z odstavce, na ktery byl styl
jiz aplikovan.

Pokud se vedle nadzvu stylu zobrazuje znak plus (+), podrzenim ukazatele mys$i nad stylem zobrazite popis atributt lokalni zmény.

Zachovani nebo odstranéni lokalnich zmén pf¥i aplikaci odstavcovych styl

« Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a zachovat znakové styly, ale odstranit lokalni zmény, podrzte pfi kliknuti na nazev stylu v panelu
Odstavcové styly stisknutou klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS).

« Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit znakové styly i lokalni zmény, stisknéte klavesy Alt+Shift (Windows) nebo Option+Shift
(Mac OS) pfi kliknuti na nazev stylu v panelu Odstavcové styly.

kliknéte na nazev stylu v panelu Odstavcové styly pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) a pak vyberte volbu
z kontextové nabidky. Pri aplikovani stylu muzete odstranit lokalni zmeény, znakové styly nebo oboji.

Vymazani lokalnich zmén odstavcového stylu
1. Vyberte text obsahujici lokalni zmény. Muzete vybrat i vice odstavcl s rlznymi styly.
2. V panelu Odstavcové styly provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« Chcete-li odstranit formatovani odstavcl a znakd, kliknéte na ikonu Odstranit lokalni zmény 9+ nebo z panelu Odstavcové styly zvolte
Odstranit lokalni zmény.

o Chcete-li odstranit lokalni zmény znaku, ale zachovat lokalni zmény formatovani odstavcu, podrzte pfi kliknuti na ikonu Odstranit lokalni
zmény stisknutou klavesu Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS).

e Chcete-li odstranit lokalni zmény na Urovni odstavcu, ale zachovat lokalni zmény na Urovni znaku, podrzte stisknuté klavesy Ctrl+Shift
(Windows) nebo Command+Shift (Mac OS) pfi kliknuti na ikonu Odstranit lokalni zmény v panelu Odstavcové styly.
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Poznamka: PFi odstranéni lokalnich zmén se lokalni zmény na urovni odstavce odstrani z celého odstavce bez ohledu na to, jaka jeho cast
Je vybrana. Lokalni zmény na Grovni znakl se odstrani pouze z vybraného textu.

Odstranéni lokalnich zmén neodstrani formatovani znakového stylu. Chcete-li odstranit formatovani znakového stylu, vyberte text obsahuijici
znakovy styl a v panelu Znakové styly kliknéte na styl [Zadny].

Preruseni vazby mezi textem a jeho stylem

Po preruseni vazby mezi textem a stylem si text zachova aktualni formatovani. Budouci zmény stylu se ale v textu, ktery byl od stylu odpojen, jiz
nijak neprojevi.

1. Vyberte text se stylem, ktery od né&j chcete odpojit.

2. Z nabidky panelu Styly zvolte Zrusit vazbu na styl.

Pokud pfi volbé pfikazu ZruSit vazbu na styl neni vybrany zadny text, bude dale psany text pouzivat formatovani vybraného stylu, ale nebude mit
pfifazeny zadny styl.

Na zacatek stranky

Prevedeni odrazek a Cislovani ze stylu na text

Kdyz vytvofite styl, ktery k odstavcim pfidava odrazky nebo €islovani, mohou se tyto odrazky a Cislovani ztratit, pokud text kopirujete nebo
exportujete do jiné aplikace. Chcete-li tomuto problému zabranit, pfevedte tyto odrazky a cislovani ze stylu na text.

Poznamka: Pokud prevedete odrazky stylu v ¢lanku InCopy pripojeném k rozvrzeni aplikace InDesign, provedena zména se muzZe prepsat pfi
aktualizaci obsahu v aplikaci InDesign.

1. V panelu Odstavcoveé styly vyberte styl, ktery obsahuje odrazky nebo c&islovani.

2. V nabidce panelu Odstavcové styly zvolte Prevést ,[styl]“ odrazky a Cislovani na text.

Pokud prevedete odrazky a Cislovani na text ve stylu, na kterém je zalozZen jiny styl (v rodi¢ovském stylu), pfevedou se na text také odrazky
a Cislovani v odvozeném stylu.

Kdyz prevedete Cislovani na text, mozna budete muset po Upraveé textu Cisla aktualizovat ru¢né.

Na zacatek stranky

Hledani a nahrazovani znakovych a odstavcovych styll

Pomoci dialogového okna Hledat a nahradit mlzete vyhledat vyskyty urcitého stylu a nahradit je jinym stylem.
1. Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.
2. V poli Prohledat vyberte Dokument, chcete-li zménit styl v celém dokumentu.

3. Pole Hledat a Zménit na nechte prazdna. Pokud se nezobrazi pole Hledat format a Zménit format ve spodni ¢asti dialogového okna, kliknéte
na Vice voleb.

4. Kliknutim do pole Hledat format zobrazte dialogové okno Najit nastaveni formatu. V sekci Volby stylu vyberte znakovy nebo odstavcovy styl,
ktery chcete hledat, a pak kliknéte na OK.

5. Kliknutim do pole Zménit format zobrazte dialogové okno Zménit nastaveni formatu. V sekci Volby stylu vyberte znakovy nebo odstavcovy
styl, kterym ho chcete nahradit, a pak kliknéte na OK.

6. kliknéte na Hledat a pak styl nahradte pomoci tlacitek Nahradit, Nahradit a hledat nebo Nahradit vSe.

Spole¢nost Adobe dale doporucuje
o Vytvoreni formatd pojmenované mrfizky
e Volby pro obsah EPUB
o Umisténi (import) textu
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Na pfispévky ze sluzeb Twitter™ a Facebook se nevztahuji podminky licence Creative Commons.

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Inicialy a vnorené styly

Aplikovani znakového stylu na inicialu
Vytvareni vnorenych stylu
Vytvareni stylG GREP

Existuji tfi hlavni zplsoby pouZiti funkce Inicialy a vnofené styly: pouziti znakového stylu na inicialy, pouZiti vnofeného stylu na text na zacatku
odstavce a pouziti vnofeného stylu fadkl na jeden nebo vice fadkd v odstavci.

. ;. ~ ey Zpét Catek
Aplikovani znakového stylu na inicialu pet e zacaie

Na znak nebo znaky inicialy v odstavci mazete aplikovat znakovy styl. Pokud napfiklad chcete, aby znak inicialy mél jinou barvu a pismo nez
zbytek odstavce, muzete definovat znakovy styl s témito atributy. Pak mazete znakovy styl bud' pfimo aplikovat na odstavec nebo ho muizete vnofrit
do odstavcového stylu.

Poznadmka: Nemduzete vytvaret nové styly v obsahu InCopy pripojeném k rozvrzeni aplikace InDesign.

Lyt a4 it £a0]
nat you don't feel,

you will not grasp by art,
;

TT 7 - ~ 7
Unless it wells oul of vour soul

Vg d vt chper faleaciire fakee cramtrol
ARd Wil sHeet J1-|L\'.'.'\'l.fn ehnCs COFLLTUE,

Compelling every listener’s heart.

Dot el 1 R
but sit — and sit, and pateh and knead,

Iniciala formatovana automaticky vnofenym znakovym stylem
1. Vytvorte znakovy styl s formatovanim, které chcete pouzit pro znak inicialy.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
» Chcete-li aplikovat inicialu na jeden odstavec, zvolte Inicidly a vnorené styly z nabidky panelu Odstavec.
» Chcete-li vnofit znakovy styl do odstavcového stylu, dvojité kliknéte na odstavcovy styl a pak kliknéte na Inicialy a vnofené styly.

3. Urcete pocet fadku a znakl inicialy a pak zvolte znakovy styl.
4. Pokud je iniciala zarovnana pfili§ daleko od levého okraje, vyberte Zarovnat levy okraj.

Vybér této volby pouzije misto vétsi hodnoty plvodni levy postranni prostor znaku inicidly. Tato volba je zejména uzite¢na pro inicialy
forméatované v bezpatkovych pismech (sans serif).

5. Pokud znak inicialy prekryva text pod nim, vyberte Upravit pro dolni dotahy.
6. kliknéte na OK.

Pokud chcete aplikovat jiny vnoreny styl na néjaké znaky za inicialou, pouzijte volbu Novy vnoreny styl. (Viz Vytvareni vnorenych styl(.)

,v P - ” o Zpét na zacatek
Vytvareni vhorenych stylu :

Muzete urcit formatovani na drovni znakd pro jeden nebo vice rozsahu textu v odstavci nebo fadku. Mlzete také vytvofit dva nebo vice vnofenych
styld, které funguji dohromady tak, Ze jeden zacina tam, kde druhy kong¢i. U odstavct s opakovanym a predvidatelnym formatovanim muzete
dokonce prechazet zpét na prvni styl v posloupnosti.

Vnorené styly jsou obzvlast uzite¢né pro pribézna zahlavi. Mizete napfiklad aplikovat jeden znakovy styl na prvni pismeno odstavce a dalSi
znakovy styl, ktery se uplatni az do prvni dvojtecky (:). Pro kazdy vnoreny styl mizete definovat znak, ktery styl ukoncéuje, napfiklad znak
tabulatoru nebo konec slova.

Poznamka: Nové styly muzete vytvaret v samostatném dokumentu InCopy, ale ne v obsahu pripojeném k rozvrzeni aplikace InDesign.
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entitled “The Restaurant of Many Orders” and the famouse
work of poetry, “Spring and Ashura”.

E:,MSF'.S?.“? Hatsume; The 1905 publication of “Wagahai-wa
Neko-de aru (1 am Cat)” made him famouse overnight. His
novels still enjoy immense popularity in Japan, and contempo-

rary Japanese writers continue to be affected by his work.

Volby odstavcového stylu

Nézev stylu: Eislovany odstavec
Umistiini

Inicidly a vnofené styly

Inicidly

Fluka Inakl Znakowy styl

0 =0 &islo 3]
[] Zarovnat levé okraje ™ Upravit pro dolni dotahy

— Vnofené styly

cislo az 1 Slova
pribézné az 1
If Novy vnofeny styl \ Odstranit A v

Vnofené styly Fadkd
Klepnutim na taditko Novy styl Fhdku vytwoite styl Fadku.

( Novy styl fadku ) ( odstranit A Y

( zZritit ) Ok

V tomto pfikladu formétuje znakovy styl Cislo prvni slovo a znakovy styl Priibézny formatuje text aZ k prvni dvojtecce.

Michael Murphy publikoval ¢lanek o vnofenych stylech na strance InDesign's Nested Styles Auto-Format Multiple Paragraphs. Publikoval rovnéz
sérii vyukovych videokurzu, kterd zacinaji na strance Nested Style Sheets.

Vytvoreni jednoho nebo vice vnorenych stylt
1. Vytvorte jeden nebo vice znakovych styld, které chcete pouzit pro formatovani textu.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Chcete-li pfidat vnoreny styl do odstavcoveho stylu, dvojité kliknéte na odstavcovy styl a pak kliknéte na Inicialy a vnofené styly.
« Chcete-li pfidat vnorené styly do jednoho odstavce, zvolte Inicialy a vnofené styly z nabidky panelu Odstavec.

Poznamka: Nejlepsi vysledky dostanete, kdyz aplikujete vnorené styly jako soucast odstavcovych styl(i. Pokud aplikujete vnorené styly
jako lokalni zmény v odstavci, nasledujici Upravy nebo zmény formatovani vnofeného stylu mohou mit za nasledek neocekavané
formatovani znaku v textu se styly.

3. kliknéte jednou nebo vicekrat na Novy vnoreny styl.
4. Pro kazdy styl provedte libovolné z nasledujicich ukon( a pak kliknéte na OK:

« kliknéte do oblasti znakového stylu a pak vybérem znakového stylu urCete vzhled pfisluSné ¢asti odstavce. Pokud nemate vytvoren
znakovy styl, vyberte moznost Novy znakovy styl a zadejte pozadované formatovani.

« Urcete polozku, kterd ukoncuje formatovani znakového stylu. Mizete také zadat znak, napfiklad dvojtecku (:) nebo urcité pismeno nebo
¢islici. NemUzete zadat slovo.

» Urcete, kolik instanci vybrané polozky (napfiklad znakd, slov nebo vét) je vyzadovano.

« Zvolte AZ nebo Az vyjma. Volba AZ zahrne také znak, ktery ukon&uje vnoreny styl, zatimco volba Az vyjma formatuje pouze znaky pred
timto znakem.

« Vyberte styl a kliknéte na tlagitko nahoru & nebo dolt ¥, chcete-li zménit poFadi styld v seznamu. Poradi styli uréuje poradi, v jakém se
bude formatovani aplikovat. Formatovani uréené druhym stylem bude zacinat tam, kde kon¢i formatovani prvnim stylem. Kdyz aplikujete
znakovy styl na inicialu, znakovy styl inicidly se chova jako prvni vnorfeny styl.
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Vytvareni vnofenych styll fadku

Znakovy styl Ize pouzit na zadany pocet fadkl v odstavci. Stejné jako u vnorenych stylli Ize nastavit dva nebo vice vnofenych stylt fadku, které
mohou fungovat spole¢né, a Ize vytvaret opakované sekvence.

Atributy pouzivané vnofenymi styly fadk( mohou fungovat dohromady s atributy pouzivanymi vnofenymi styly. Napfiklad vnoreny styl fadkt maze
pouzivat barvu, zatimco vnofeny styl mlze pouzivat kurzivu. Pokud oba styly pouzivaji konfliktni nastaveni téhoz atributu, napf. ervenou a
modrou barvu, vnofeny styl ma pfednost pfed vnofenym stylem fadku.

1.
2.

Vytvorte jeden nebo vice znakovych styll, které chcete pouzit pro formatovani textu.
Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Chcete-li pfidat vnorené styly fadk( do odstavcového stylu, dvojité kliknéte na odstavcovy styl a pak kliknéte na Inicialy a vnofené styly.
» Chcete-li pfidat vnofené styly fadka do jednoho odstavce, zvolte Inicidly a vnofené styly z nabidky panelu Odstavec.

kliknéte jednou nebo vicekrat na Nové vnorené styly fadka.

4. kliknéte do oblasti znakového stylu a pak vybérem znakového stylu ur€ete vzhled dané €asti. Pokud nemate vytvofen znakovy styl, vyberte

moznost Novy znakovy styl a zadejte pozadované formatovani.
Zadejte pocet fadkl v odstavci, na ktery chcete pouzit znakovy styl.

Vyberte styl a kliknéte na tlagitko nahoru & nebo dolii ¥, chcete-li zménit pofadi stylG v seznamu. Poradi styld uréuje pofadi, v jakém se
bude formatovani aplikovat.

kliknéte na OK.

Prochazeni vnorenymi styly

V ramci odstavce mUzete opakovat posloupnost dvou nebo vice vnorenych stylt. Jednoduchym pfikladem muze byt stfidani Cervenych a zelenych
slov v odstavci. Ve vnofenych stylech fadkd by bylo mozné v ramci odstavce stfidat Cervené a zelené rfadky. Vzor opakovani se nezméni, ani kdyz
v odstavci pfidate nebo odstranite slova.

1.
2.
3.

Vytvorte znakové styly, které chcete pouzit.
Upravte nebo vytvorte odstavcovy styl nebo umistéte textovy kurzor do odstavce, ktery chcete formatovat.

V sekci nebo dialogovém okné Inicidly a vnorené styly kliknéte nejméné dvakrat na Novy vnoreny styl (nebo Novy vnoreny styl fadku)
a zvolte nastaveni pro kazdy styl.

Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« U vnorenych styll kliknéte znovu na Novy vnoreny styl, v oblasti znakového stylu vyberte [Opakovat] a uréete pocet vnorenych stylu,
které se budou opakovat.

« U vnorenych stylu fadka kliknéte znovu na Novy vnoreny styl Fadku, v oblasti znakového stylu vyberte [Opakovat] a uréete pocet fadki,
které se budou opakovat.

V nékterych pripadech mozna budete chtit pfeskocit prvni styl nebo styly. Napfiklad odstavec s akcemi v kalendaii mize obsahovat nadpis
LAkce v tomto tydnu*, za kterym nasleduji dny v tydnu a pfislusné akce. V tomto pfipadé mulzete vytvorit 5 vnorenych stylG: jeden pro nadpis
»<Akce v tomto tydnu®, po jednom pro den, akci a ¢as akce a zavérecny styl s hodnotou [Opakovat] nastavenou na 3, kterd z opakovani
vyloug€i prvni vnoreny styl.

Polozka [Opakovat] musi byt v seznamu posledni. VS§echny vnofené styly pod polozkou [Opakovat] jsou ignorovany.
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NIGHT&DAY 472 vow) Dana| a3 -8810pm
4/4 (Wep) Osamu Noda & Ele 0 -9pm
4/6-7 (Fr&San) Stan Macoo

e Volbyodsavcovéhostlw

Visobecnd Nézev stylu: show time
Zildadei znakové formdty Umisténi
Dalii znakové forméty Inicialy a vnofené styly
Odsazeni a mezery Py
Tabulstory [ ity
Linky edstavce nfd_hi Z:'h' ?'"kw'-' =
Valay rozdblowin! odstaveds =0 <0 [2adny] H
Dl s [7) Zarovnat levé okraje ™ Upravit pro dolnf dotahy
Zargvndni L
Jl iy vmatank sty ~ Vnafené styly
Styl GREP
Odrizky a Sshavani Day az 1 Slova r
By e el Artist az 1 En mezery m
Moinasti OperType =
Voloy podirzeni e ak SRR EREE EZE Ry )y
Velsy plellrtaut] akovat posledni tyly
[Opakovat] ledni 3 Styl 3
( Novy vnofeny styl ) [ Odstranit A ¥
— Vnofené styly fadkl
Klepnutim na Haditko Novy styl Fadks vytvorte styl Fadku.
€ Nowy styl Fadku ) ( Odstranit T
e Cr ) @

Prochazeni vnofenymi styly

5. kliknéte na OK.

Volby vnhoreného znakového stylu
Chcete-li urcit, jak se vnoreny znakovy styl ukonci, vyberte libovolnou z nasledujicich voleb:

Pokud nechcete, aby byl znak formatovan vnofenym stylem, zvolte misto volby Az volbu AZ vyjma, kdyZ definujete vnoreny styl.

Véty Konec véty uréuji znaky tecka, otaznik a vykfiénik. Pokud za interpunkci nasleduji uvozovky, povazuji se za soucéast véty.

Slova Konec slova oznacuje jakykoliv znak mezery nebo prazdného mista.

Znakut Je zahrnut jakykoliv znak s vyjimkou znacek nulové délky (kotvy, znacky rejstfiku, tagy XML a podobné).

Poznamka: Pokud vyberete Znaky, muzete vnoreny styl ukoncit také zadanym znakem, napriklad dvojteckou nebo teckou. Pokud zadate vice
znaku, ukon¢i styl kterykoliv z nich. Pokud naprfiklad mohou pribézna zahlavi koncit pomic¢kou, dvojteckou nebo otaznikem, muzete napsat -:?,
abyste ukoncili vnoreny styl tam, kde se vyskytne libovolny z téchto znaku.

Pismen Libovolny znak s vyjimkou interpunkce, mezer, ¢&islic a symbold.

Cislic Zahrnuje arabské &islice 0-9.

Znak konce vnoreného stylu Nastavi rozsah vnofeného stylu az do nebo za znak Konec vnofeného stylu, ktery viozite. Chcete-li vlozit tento
znak, zvolte Text > Vlozit specialni znak > Jiné > Ukoncit vnoreny styl zde.

Znaku tabulator Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znak tabulatoru (ne nastaveni tabulator().

Vynucené zalomeni fadku Nastavi rozsah vnofeného stylu az do nebo za znak vynuceného zalomeni fadku. (Zvolte Text > Vlozit oddélovaci
znak > Vynucené zalomeni fadku.)

Znak odsadit sem Nastavi rozsah vnofeného stylu az do nebo za znak Odsadit sem. (Zvolte Text > VlozZit specialni znak > Jiné > Odsadit
sem.)

Em mezery, En mezery nebo Nerozdélitelné mezery Nastavi rozsah vnofeného stylu az do nebo za znak mezery. (Zvolte Text > Vlozit prazdné
misto > [znak mezery].)

Znacka ukotveného objektu Nastavi rozsah vnofeného stylu az do nebo za znacku v¢lenéné grafiky, ktera se zobrazuje v misté vlozeni
v€lenéné grafiky.

Automatické cislo stranky/Znacka oddilu Nastavi rozsah vnofeného stylu az do nebo za znacku €isla stranky nebo nazvu oddilu.

Ukonéeni vnoreného stylu
Ve vétsiné pripadl vnoreny styl skonéi tam, kde je splnéna podminka z definice stylu, napfiklad po tfech slovech nebo po te€ce. Vnoreny styl ale
muzete ukoncit také pred splnénim podminky pomoci znaku Ukoncit vnofeny styl zde.

1. Umistéte textovy kurzor na misto, kde ma kongit vnoreny styl.
2. Zvolte Text > Vlozit specialni znak > Jiné >Ukoncit vnofeny styl zde.

Tento znak ukon¢i vnofeny styl v daném misté bez ohledu na definici vnofeného stylu.

Odstranéni formatovani vnorenym stylem
» V dialogovém okné Inicialy a vnofené styly nebo v sekci Inicidly a vnorené styly dialogového okna Volby odstavcového stylu vyberte vnofeny
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styl a kliknéte na Odstranit.
« Aplikujte jiny odstavcovy styl.

Aareni ¥ Zpét atek
Vytvareni styld GREP pet na acete
GREP je pokrocila technologie vyhledavani na zakladé vzord. Styly GREP Ize pouzivat pro aplikaci znakového stylu na text, ktery odpovida
zadanému vyrazu GREP. Pfedpokladejme, Ze chcete pouzit znakovy styl na v8echna telefonni Cisla v textu. PFi vytvareni stylu GREP vyberte
znakovy styl a uréete vyraz GREP. VSechen text odstavce odpovidajici vyrazu GREP bude zformatovan podle daného znakového stylu.

listed as 206-555-3234 or 800-555-2893. Charlotte

CalT be reached at 800-555-5233. Ivan’s number 1s

1 A
Styl GREP
A Aplikovat styl: Cervena ] e —
6 Na text: \Q(\d\d\))71-- 20\ d\ - P\de it
W Nahled
_ Nowy styl GREP Odstranit A ¥

Pouziti stylu GREP k formatovani telefonnich ¢isel pomoci znakového stylu
A. Znakovy styl B. Vyraz GREP

Vyukovy videokurz o vytvareni styld GREP najdete na www.adobe.com/go/vid4028 id_cz.

David Blatner publikoval ukazky realného pouziti styld GREP na strance 5 Cool Things You Can Do with GREP Styles. Cari Jansen publikoval
Ctyrdilny serial o stylech GREP, ktery zacina na strance Introducing GREP Styles.

1. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Chcete-li pouzit styl GREP na jednotlivé odstavce, zvolte odstavce a vyberte styly GREP v nabidce panelu Odstavec nebo v nabidce
ovladaciho panelu.

« Chcete-li pouzit styly GREP v odstavcovém stylu, vytvofte nebo upravte odstavcovy styl a kliknéte na kartu Styly GREP vlevo v okné
Volby odstavcového stylu.

2. kliknéte na moznost Novy styl GREP.

3. kliknéte vpravo od moznosti Aplikovat styl a zadejte znakovy styl. Pokud nemate vytvoren znakovy styl, vyberte moznost Novy znakovy styl a
zadejte pozadované formatovani.

4. kliknéte vpravo od pole Na text a libovolnym z nasledujicich postupt vytvorte vyraz GREP:
» Zadejte vyhledavaci vyraz ru¢né. (Viz Metaznaky pro vyhledavani.)

« kliknéte na ikonu Specialni znaky pro hledani vpravo od pole Na text. Vytvoreni vyrazu GREP si Ize usnadnit vybérem moznosti
z podnabidek Umisténi, Opakovat, Sjednotit, Modifikatory a Posix.

5. kliknéte na OK.

Dal$i témata napovédy
Styly GREP - video

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udajd online

190


http://www.adobe.com/go/vid4028_id_cz
http://indesignsecrets.com/5-cool-things-you-can-do-with-grep-styles.php
http://carijansen.com/2009/07/04/tip-088/
http://www.adobe.com/go/lrvid4028_id_cz
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://helpx.adobe.com/cz/legal/legal-notices.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy

Typografie

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Pouzivani pisem

O pismech

Instalovéani pisem

Aplikovani pisma na text
Urceni velikosti pisma

Nahled pisem

Pisma OpenType

Instalace pisem OpenType
Aplikovani atributti pisma OpenType
Prace s chybéjicimi pismy
Instalovanéa pisma dokumentu
Pisma Multiple Master

O pismech Zpét na zadatek

Pismo je kompletni sada znakd — pismen, Cislic a symboll — které sdileji spole¢nou tloustku, Sitku a styl, napfiklad Adobe Garamond Bold
velikosti 10 bodu.

Rodiny pisem jsou sady pisem, ktera sdileji celkovy vzhled a jsou navrzeny pro spole¢né pouziti, napfiklad Adobe Garamond.

Rez pisma je verze jednotlivého pisma v rodiné pisem. Roman nebo Normalni (skuteény nazev se v riiznych rodinéch li$i) je obvykle zakladnim
pismem rodiny pisem, ktera mize obsahovat dalSi fezy pisem, napfiklad normalni, tuéné, polotu¢né, kurzivu a tuénou kurzivu.

L. . Zpét na zacatek
Instalovani pisem

Kdyz nainstalujete InCopy nebo sadu Adobe Creative Suite, dojde k automatickému nainstalovani pisem do slozky systémovych pisem.
« Windows: v systému Windows se pisma nachazeji ve slozce ,\Windows\Fonts“. Napfiklad c:\Windows\Fonts\
* Mac OS: v systému Mac se pisma nachazeji ve slozce ,/Library/Fonts*
Informace o instalovani a aktivovani pisem pro pouziti ve vSech aplikacich najdete v dokumentaci ke svému systému nebo ke spravci pisem.

Pisma muzete zpfistupnit pro InCopy zkopirovanim soubortd typd pisma do slozky Fonts uvniti slozky aplikace InDesign na pevném disku. Pisma
v této sloZce Fonts jsou ale dostupna pouze v InCopy u.

Pokud jsou v InCopy u aktivni dvé nebo vice pisem, ktera maji stejny nazev rodiny, ale rizné postscriptové nazvy, jsou tato pisma v InCopy u
dostupna. Duplicitni pisma se zobrazuji v nabidkach se zkracenym nazvem technologie v zavorkach. Napfiklad TrueType pismo Helvetica se
zobrazi jako ,Helvetica (TT)", postscriptové pismo Type 1 Helvetica jako ,Helvetica (T1)" a OpenType pismo Helvetica jako ,Helvetica (OTF)“.
Pokud maji dvé pisma stejny postscriptovy nazev a jedno ma v nazvu .dfont, pouzije se druhé pismo.

Spole¢nost Adobe doporu€uje g Have a tutorial you would like to share? (Mate vyukovy program, o ktery se ch

Font Installation
Instructions (Pokyny

k instalaci pisem)
' Pisma Adobe
Informace o instalaci pisem do

pocitace. Pokyny urcené pro
vétsinu verzi systému Windows a
Mac OS.

Zpét na zacatek

Aplikovani pisma na text

Kdyz uréujete pismo, muzete nezavisle na sobé vybrat rodinu pisma a fez pisma. Kdyz zménite rodinu pisem, InCopy se pokusi napodobit
soucasny fez pomoci fezl, dostupnych v nové rodiné pisem. Kdyz naptiklad zménite pismo Arial na Times, Arial tu¢ny se zméni na Times tucny.

Kdyz na text aplikujete tucny styl nebo kurzivu, InCopy pouzije fez ur€eny pismem. Ve vétSiné pfipadll se pouzije specificka verze tuéného pisma
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nebo kurzivy podle ocekavani. Pro néktera pisma se ale muze pouzit tu¢na varianta nebo kurziva, které nejsou presné oznaceny jako tu¢né nebo
kurziva. Néktefi autofi pisem napfiklad urci, Ze kdyz aplikujete na pismo tuény styl, pouzije se polotu¢na varianta.

1. Vyberte text, ktery chcete zménit.
2. Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:

« V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu vyberte pismo v nabidce Rodina pisma nebo ez v nabidce Rez pisma. (V Mac OS muzete
vybrat fez pisma v podnabidkach rodin pisma.)

« V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu kliknéte pfed nazvem rodiny pisem nebo nazvem fezu pisma (nebo dvojité kliknéte na jeho
prvni slovo) a napiste nékolik prvnich znakd poZadovaného nazvu. Pfi psani InCopy zobrazuje nazvy rodin pisem nebo fezl pisma,
které odpovidaji jiz napsanym znakdm.

« Zvolte pismo v nabidce Text > Pismo. Kdyz pouzijete tuto nabidku, vyberete zaroven rodinu pisma i fez pisma.

Zpét na zacatek

Urceni velikosti pisma

Standardné se velikost pisma méfi v bodech (jeden bod se rovna 1/72 palce). MlzZete zadat jakoukoliv velikost pisma od 0,1 do 1 296 bodl v
krocich po 0,001 bodu.

Poznamka: V aplikaci Fireworks se standardné velikost pisma méfi v pixelech.
1. Vyberte znaky nebo textové objekty, které chcete zménit. Pokud nevyberete zadny text, velikost pisma se aplikuje na novy text, ktery pak
vytvorite.
2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« V panelu Znaky nebo v ovladacim pruhu nastavte volbu Velikost pisma.

« Zvolte velikost z nabidky Text > Velikost. Pokud zvolite Jina, mazete zapsat novou velikost v panelu Znaky.
Jednotky méreni pro text mizete zménit v dialogovém okné Predvolby. Tato moznost neni v aplikaci Fireworks dostupna.

. . Zpét na zacatek

Nahled pisem .

MuUzete zobrazovat ukazky pisem v nabidce rodiny pisma a fezu pisma v panelu Znaky a v dalSich oblastech v aplikaci, kde muzete volit pisma.
K oznaceni rliznych typd pisem se pouzivaji nasledujici ikony:

¢ OpenType o
e Type 1 a
e« TrueType b

Multiple Master Ml
« Slozené B

V predvolbach Text mlzete vypnout funkci nahledu nebo zménit velikost textu pro nazvy pisem nebo ukazky pisem.

Zpét na zacatek

Pisma OpenType

Pisma OpenType pouzivaji jeden soubor pisma pro pocitace s Windows® i pocitace Macintosh®, takze je mozné prenaset soubory z jedné
platformy na druhou bez obav z nahrazeni pisem a dal$ich problému, které mohou zpUlsobit zmény zalomeni textu. Mohou obsahovat mnoho
prvkd, jako jsou ozdobné tvary a volitelné ligatury, které nejsou dostupné v soucasnych PostScriptovych a TrueType pismech.

Pisma OpenType se zobrazuji s ikonou .

Kdyz pracujete s pismem OpenType, muzete nechat v textu automaticky nahradit alternativni glyfy, jako jsou ligatury, kapitalky, zlomky
a minuskové Cislice.

A 1st, 2nd, and 3rd 1%, 2nd, and 30

B octagonal stone oltagonal Stone
C Quick Brown Foxes E‘?g:'u{' Brown jFé_\';’,\'

Normalni pismo (vlevo) a pismo OpenType (vpravo)
A. Radové éislovky B. Volitelné ligatury C. Ozdobné tvary
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Pisma OpenType mohou obsahovat roz§ifenou znakovou sadu a prvky pro sazbu, umoziujici bohat$i podporu jazykd a lepsi typografické
nastaveni. Pisma OpenType od Adobe, ktera zahrnuji podporu pro stfedoevropské jazyky (CE), obsahuji jako sou¢ast svého nazvu slovo ,Pro*,
objevujici se v nabidkach pisem v aplikacich. Pisma OpenType bez podpory stfedoevropskych jazykd maji oznaceni ,Standard” a pfiponu ,Std*.
Vsechna pisma OpenType Ize instalovat a pouzivat spole¢né s pismy PostScript Type 1 a TrueType.

DalSi informace o pismech OpenType viz www.adobe.com/go/opentype_cz.

. Zpét na zacatek
Instalace pisem OpenType : ‘

InCopy obsahuje OpenType pisma z riznych rodin, véetné Adobe Garamond Pro, Adobe Caslon Pro, Trajan Pro, Caflisch Script Pro, Myriad Pro,
Lithos a Adobe Jenson Pro.

Pisma OpenType se instaluji automaticky, kdyz instalujete InCopy nebo Adobe Creative Suite 4. Dal§i pisma OpenType jsou umisténa ve slozce
Adobe Fonts ve slozce Goodies na DVD disku aplikace. Informace o instalaci a pouzivani pisem OpenType najdete na DVD disku aplikace nebo
na webu Adobe.

Zpét na zacatek

Aplikovani atributti pisma OpenType
Chcete-li aplikovat atributy pisma OpenType, napfiklad zlomky nebo ozdobna pismena, pouzijte panel Znaky nebo ovliadaci panel.

DalSi informace o pismech OpenType viz www.adobe.com/go/opentype _cz.

Aplikovani atributti pisma OpenType
1. Vyberte text.
2. V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zkontrolujte, Ze je vybrané pismo OpenType.
3. Zvolte OpenType z nabidky panelu Znaky a pak vyberte atribut OpenType, napfiklad Volitelné ligatury nebo Zlomky.

Vlastnosti, které nejsou v platném pismu podporované, se zobrazuji v hranatych zavorkach, napfiklad [Ozdobné tvary].

Atributy OpenType pisma muzZete také vybrat, kdyzZ definujete odstavcovy nebo znakovy styl. Pouzijte sekci Moznosti OpenType v dialogovém
okné Volby stylu.

Atributy pisma OpenType
Kdyz pouzijete pismo OpenType, muzete pfi formatovani textu nebo definovani stylt z nabidky ovladaciho panelu nebo panelu Znaky vybrat
specifické prvky OpenType.

Poznamka: Pisma OpenType se podstatné lisi v mnozstvi fez(i pisma a typ( prvku, které nabizeji. Pokud néktera viastnost OpenType neni

k dispozici, zobrazi se v nabidce ovladaciho panelu v hranatych zavorkach (napriklad [Ozdobné tvary]).

Volitelné ligatury Autofi pisma mohou do pisma vlozit volitelné ligatury, které by se nemély pouzivat ve v§ech pfipadech. KdyZ vyberete tuto
volbu, povolite pouzivani téchto dalSich volitelnych ligatur, pokud je pismo obsahuje. DalSi informace o ligaturach viz Aplikovani ligatur na pary
pismen.

Zlomky Kdyz jsou zlomky dostupné, pfevedou se Cisla oddélena lomitkem (napfiklad 1/2) na znaky zlomku.

Radové ¢islovky Kdyz jsou dostupné fadové &islovky, formatuji se anglické fadové &islovky, napfiklad 1st a 2nd jako horni indexy (1t a 2nd).
Pismena v hornim indexu a a o ve $panélskych slovech segunda (22) a segundo (2°) se také vysazi spravné.

Ozdobné tvary Kdyz jsou dostupné, mlzete pouzivat normalni a kontextové ozdobné tvary, které mohou obsahovat alternativni verzalky

a alternativy pro konce slov.

Titulkové alternativy Kdyz jsou dostupné, aktivuji se znaky pouzivané pro velka pismena titulkd. V nékterych pismech se s touto volbou maze
text s velkymi i malymi pismeny zobrazit s nezadoucimi efekty.

Kontextové alternativy Kdyz jsou dostupné, aktivuji se kontextové ligatury a spojovaci alternativy. Néktera psaci pisma obsahuji alternativni
znaky, aby se zajistilo lepSi spojovani pismen. Napfiklad dvojici pismen ,bl“ ve slové ,blato” Ize spojit, aby se vysledek vice podobal rukou
psanému textu. Tato volba je standardné vybrana.

VSe na kapitalky V pismech, ktera obsahuji skutecné kapitalky, se vybérem této volby zméni znaky na kapitalky. DalS$i informace viz Zména
velikosti pismen textu.

Preskrtnuta nula Kdyz vyberete tuto volbu, bude se &islo 0 zobrazovat se Sikmym preskrtnutim uvnitf. V nékterych pismech (zvlasté v zazenych
Stylistické sady Néktera pisma OpenType zahrnuji alternativni sady glyfl navrzené pro esteticky efekt. Stylistickd sada je skupina alternativnich
glyfu, které mGzete najednou aplikovat na jeden znak nebo na ¢ast textu. Kdyz vyberete jinou stylistickou sadu, pouziji se misto vychozich glyfu
pisma glyfy definované ve vybrané sadé. Pokud pouZijete pro znak glyfu ve stylistickych sadach i jiné nastaveni OpenType, glyf z individualniho
nastaveni nahradi glyf ze sady znaku. Glyfy z kazdé sady si mizete zobrazit pomoci panelu Glyfy.

Pozicni tvary V nékterych rukopisnych pismech a v jazycich, jako je arabstina, zavisi podoba znaku na jeho pozici ve slové. Znak mize ménit
podobu podle toho, zda je na zacatku (pocate¢ni pozice), uprostfed (stfedni pozice) nebo na konci (koncova pozice) slova, a mize se zménit také
v pfipadé, Ze se vyskytuje osamocené (izolovana pozice). Vyberte znak a zvolte volbu Pozi¢ni tvary, aby mél znak spravnou podobu. Volba
Obecny tvar vklada bézny znak; volba Automaticky tvar vklada podobu znaku v zavislosti na tom, kde se znak ve slové nachazi nebo zda je
osamoceny.

Horni index a doIni index Néktera pisma OpenType obsahuji zvy$ené nebo snizené glyfy, které maji spravnou velikost vzhledem k okolnim
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znaktm. Pokud pismo OpenType neobsahuje tyto glyfy pro nestandardni zlomky, zvaZte pouziti atributt Citatel a Jmenovatel.

Citatel a jmenovatel Nékteré pisma OpenType prevadéji na zliomkové glyfy pouze zakladni zlomky (jako jsou 1/2 nebo 1/4) a ne nestandardni
zlomky (napfiklad 4/13 nebo 99/100). V takovych pfipadech aplikujte na tyto nestandardni zlomky atributy Citatel a Jmenovatel.

Tabulkové Cislice s plnou vyskou, které maji stejnou $itku. Tato volba je vhodna v situacich, kdy je potfeba &isla v Fadcich svisle zarovnat,
napfiklad v tabulkach.

Proporcionalni minuskové Cislice s promé&nnou vyskou a s riiznymi $itkami. Tato volba se doporuduje pro klasicky, kultivovany vzhled v textu,
ktery nepouziva verzalky.

Proporcionalni Cislice s plnou vyskou a s riiznymi $itkami. Tato volba se doporuéuje pro text, ktery pouziva verzalky.

Tabulkové minuskové Poskytuje Cislice s proménnou vyskou a s pevnou stejnou Sitkou. Tato volba se doporucéuje, kdyz chcete klasicky vzhled
minuskovych Eislic, ale potfebujete je zarovnat ve sloupcich, napfiklad ve vyro¢ni zpravé.

Vychozi styl €islic Glyfy Cislic pouzivaji vychozi styl Cislic platného pisma.

- war s . s Zpét na zacatek
Prace s chybéjicimi pismy petnas

Kdyz oteviete nebo umistite dokumenty, které obsahuji pisma nenainstalovana v systému, zobrazi se vystrazna zprava se seznamem chybéjicich
pisem. Pokud vyberete text, ktery pouziva chybéjici pismo, v panelu Znaky nebo v ovladacim panelu se toto pismo zobrazi v zavorkach
v rozbalovaci nabidce pisem, coz oznacuje, Ze dané pismo chybi.

InCopy nahradi chybéjici pisma dostupnym pismem. Kdyz se tak stane, mlzete text vybrat a aplikovat na néj jakékoliv jiné dostupné pismo.
Chybéjici pisma, ktera byla nahrazena jinymi, se zobrazi na za¢atku nabidky Text > Pismo v €asti oznacené ,Chybéjici pisma*“. Standardné se
text formatovany chybéjicim pismem rtzové zvyrazni.

Pokud je nainstalované pismo TrueType a dokument obsahuje verzi Type 1 (T1) stejného pisma, pismo se zobrazuje jako chybéjici.

Chcete-li vyhledat a nahradit chybéjici pisma, mlzete zvolit Text > Hledat pismo. Pokud je chybéjici pismo soucasti stylu, mizete aktualizovat
pismo v tomto stylu tak, Ze zménite definici stylu.

Zpristupnéni chybéjicich pisem
#* Provedte libovolny z nasledujicich Gkonu:
» Nainstalujte chybéjici pisma do systému.

« Umistéte chybéjici pisma do slozky Fonts, ktera je ve slozce aplikace InCopy . Pisma v této slozce jsou dostupna pouze pro InCopy . Viz
Instalovani pisem.

« Aktivujte chybéjici pisma v aplikaci pro spravu pisem.

Pokud nemate chybéjici pisma k dispozici, pouZijte prikaz Hledat pismo a chybéjici pisma vyhledejte a nahradte.

Zvyraznéni nahrazenych pisem v dokumentu
Kdyz je vybrana predvolba Nahrazena pisma, text formatovany chybé&jicimi pismy se zobrazi rdzové zvyraznény, takze muzete snadno urcit text
formatovany chybéjicim pismem.

1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Sazba (Windows®) nebo InCopy > Pfedvolby > Sazba (Mac OS®).

2. Vyberte Nahrazena pisma a pak kliknéte na OK.

A Di Zpét catek
Instalovana pisma dokumentu pet na acee
PFi otevieni dokumentu jsou do€asné instalovana vSechna pisma ve slozce Document Fonts, ktera se nachazi ve stejném umisténi jako dokument
InCopy . Prikaz Sbalit mize vygenerovat slozku Document Fonts, kdykoli si prejete sdilet dokument nebo jej presunout na jiny pocitac.

Pisma ve slozce Document Fonts nejsou stejna jako pisma dostupna ze standardniho umisténi pisem operacniho systému. Instaluji se pfi
otevieni dokumentu a nahrazuji vSechna pisma se stejnym postscriptovym nazvem. Nahrazuji v§ak pouze pisma v dokumentu. Pisma
nainstalovana jednim dokumentem nejsou dostupna pro ostatni dokumenty. Kdyz zavrete dokument, pisma nainstalovana pro dokument se
odinstaluji. Instalovana pisma dokumentu jsou uvedena v podnabidce nabidky Pismo.

Néktera pisma formatu Type 1 nejsou v dokumentu dostupna. Navic pfi pouzivani aplikace InDesign v systému Windows nejsou dostupna pisma
systému Mac OS.

Video o pouzivani pisem instalovanych v dokumentu naleznete na webovych strankach http://tv.adobe.com/go/4955 cz.

. . Zpét catek
Pisma Multiple Master pét na zacate

Pisma Multiple Master jsou pfizplsobitelna pisma Type 1, ve kterych jsou vlastnosti fezu pisma popsany pomoci proménnych os navrhu, jako je
napfiklad tloustka, Sifka, styl a opticka velikost.

Néktera pisma Multiple Master obsahuji osu optické velikosti, ktera umoznuje pouzit pismo pfesné navrzené pro optimalni itelnost v urcité
velikosti. Obvykle je opticka velikost pro mensi pismo, napfiklad 10 bodd, navrZzena se silnéj$imi patkami a dfiky, Sir§imi znaky, mensim
kontrastem mezi tlustymi a tenkymi €arami, vySSi velikosti x a voIné&jSimi rozestupy mezi pismeny, nez opticka velikost pro vétsi pismo, napfiklad
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72 bodu.

1. Zvolte Upravy > Predvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Text (Mac OS).
2. Vyberte Automaticky pouzit spravnou optickou velikost a kliknéte na OK.

Dalsi témata napovédy

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Sazba textu

Zalamovani textu

Déleni slov v textu

Zakaz nezadouciho rozdéleni slov
Zména nastaveni zarovnani

Zpét na zacatek

Zalamovani textu

Vzhled textu na strance zavisi na slozité interakci procest nazyvané sazba. Na zakladé mezer mezi slovy, mezer mezi pismeny, velikosti glyfl
a nastavenych voleb déleni slov zalomi InCopy text zplsobem, ktery nejlépe vyhovuje zadanym parametram.

InCopy nabizi dvé metody sazby: Odstavcovou sazbu Adobe (vychozi) a Jednofadkovou sazbu Adobe (obé jsou dostupné z nabidky ovladaciho
panelu). Metodu sazby, ktera se pouzije, mlzete vybrat z nabidky panelu Odstavec, z dialogového okna Zarovnani nebo z nabidky ovladaciho
panelu.

Vyukovy videokurz o praci s textem najdete na www.adobe.com/go/vid0075_cz.

InDesign Magazine publikoval ¢lanek o napravé problému se sazbou na strance Mind the Gaps.

Metody sazby
InCopy nabizi dvé metody sazby: Odstavcovou sazbu Adobe (vychozi) a Jednofadkovou sazbu Adobe. Obé metody sazby vyhodnocuji mozna
mista zalomeni fadku a zvoli takova mista, ktera nejlépe vyhovuji volbam déleni slov a zarovnani, které jste pro dany odstavec zadali.

Odstavcova sazba Adobe

Vyhodnoti mozné body zalomeni fadku pro cely odstavec, a proto muze optimalizovat predchazejici fadky v odstavci, aby se vylouéila pozdéjsi
nezadouci zalomeni. Vysledkem odstavcové sazby je rovhomérnéjsi rozmisténi textu s mensim poctem déleni slov.

Odstavcova sazba vytvari sazbu tak, Ze identifikuje mozné body zalomeni fadkd, vyhodnoti je a pfifadi jim vazené ohodnoceni podle takovych
kritérii, jako je rovnomérnost mezer mezi pismeny, mezer mezi slovy a déleni slov.

Chcete-li nastavit vztah mezi lep$im rozlozenim mezer a mensim poctem déleni, mtzete pouZzit dialogové okno Déleni slov. (Viz Déleni slov
v textu.)

Jednoradkova sazba Adobe
Nabizi tradiéni pfistup k sazbé textu, Fadek po Fadku. Tato volba je uziteéna v pfipadé, Ze chcete omezit zmény sazby pfi Upravach v zavére¢nych
fazich.

Volba metody sazby pro odstavec
#* Provedte libovolny z nasledujicich Gkonu:

» Z nabidky panelu Odstavec zvolte Odstavcova sazba Adobe (vychozi) nebo Jednofadkova sazba Adobe.

« Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Zarovnani a pak vyberte volbu z nabidky Sazba.
Poznamka: K dispozici mohou byt i dal$i zasuvné moduly pro sazbu od jinych firem vcetné rozhrani, pomoci kterych mizete nastavit parametry
modulu.
Nastaveni predvoleb sazby

1. Zvolte Upravy > Predvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Sazba (Mac OS).

2. Chcete-li na obrazovce zvyrazfovat problémy se sazbou, vyberte volby Poruseni nerozdélovani a PoruSeni déleni a zarovnani.
3. Chcete-li zarovnavat text, ktery obtéka objekt, vyberte Zarovnat text vedle objektu.
4

. kliknéte na OK.
e i Zpét ¢atek
Déleni slov v textu pét na zagate

Nastaveni, ktera zvolite pro déleni slov a zarovnani do bloku, maji vliv na vodorovné mezery v fadcich a na esteticky vzhled textu na strankach.
Volby déleni urcuji, zda mohou byt slova rozdélena, a pokud mohou, ktera déleni jsou pfipustna.

Zarovnani zavisi na vybrané volbé zarovnani, uréenych mezerach mezi slovy a pismeny a pouzitém méfitku zvétSeni nebo zmenseni glyfl. Mlzete
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také zarovnat samostatna slova v Gzkych sloupcich textu zarovnaného do bloku.

Ed Warren publikoval ¢lanek o prevenci problému se sazbou na strance Mind the Gaps.

Nastaveni déleni slov ru¢né

neviditelny rozdélovnik, ktery neni viditelny, dokud neni potfeba slovo rozdélit na konci fadku. Umisténi neviditelného rozdélovniku na zacatek
slova zabrani rozdéleni slova.

1. Textovym nastrojem T Kiknéte v misté, kde chcete vlozit rozdélovnik.

2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Zvolte Text > Vlozit specialni znak > Rozdélovniky a pomlI¢ky > Neviditelny rozdélovnik.
« Neviditelny rozdélovnik vlozite stisknutim Ctrl+Shift+- (Windows) nebo Command+Shift+- (Mac OS).

Poznamka: VloZeni neviditelného rozdélovniku do slova nezaruci, Ze se slovo rozdéli. Zda se slovo rozdéli nebo ne, zavisi na dalSich
nastavenich déleni slov a sazby. VloZeni neviditelného rozdélovniku ale zaruci, Ze slovo se muze rozdélit pouze v misté, kde je rozdélovnik.

Nastaveni automatického déleni slov

Déleni slov vychazi ze seznamu slov, ktery muze byt uloZzen v samostatném souboru uzivatelského slovniku na pocitaci nebo v dokumentu.
Abyste zajistili jednotnost déleni, mlzete urcit, ktery seznam slov se pouzije, zvlasté budete-li pfedavat dokument poskytovateli sluzeb nebo
pracujete-li ve skupiné.

+ Chcete-li zapnout nebo vypnout automatické déleni slov pro odstavec, vyberte nebo odznacte volbu Déleni slov v panelu Odstavec nebo
v ovladacim panelu. (Tato volba mlze byt také zahrnuta v odstavcovém stylu.)

Nastavenim voleb automatického déleni slov muzete urcit vztah mezi lepSim rozloZzenim mezer a mensim poctem déleni. Muzete také zabranit
déleni slov napsanych velkymi pismeny a posledniho slova v odstavci.

Nastaveni voleb automatického déleni slov pro odstavec
kliknéte do odstavce nebo vyberte rozsah odstavcu, které chcete ovlivnit.

Z nabidky panelu Odstavec zvolte Déleni slov.
Vyberte volbu Délit slova.

O

Provedte pozadované zmény nasledujicich nastaveni a pak kliknéte na OK.
Slova delSinez _ pismen Uréete minimalni poc¢et znakl ve slovech, ktera se mohou rozdélit.

Po prvnich _ pismenech nebo Pred poslednimi _ pismeny Uréete minimalni pocet znakl na za¢atku nebo na konci slova, které se
mohou oddélit rozdélovnikem. Kdyz pro tyto volby zadate napfiklad hodnotu 3, slovo aromatic se bude délit jako aro- matic a ne jako ar-
omatic nebo aromat- ic.

Limit poctu déleni _ Rozdélovniky Urete maximalni pocet déleni, ktera se mohou vyskytnout na po sobé nasledujicich fadcich. Nula
znamena neomezeny pocet déleni.

Zona déleni Urcete velikost prazdného mista povoleného na konci fadku nezarovnaného textu, nez se pouzije déleni slov. Tato volba se
pouzije pouze v pfipadé, ze pouzivate jednofadkovou sazbu s nezarovnanym textem.

Lepsi mezery/Méné rozdélovnikti Chcete-li zménit vyvazeni mezi témito nastavenimi, nastavte jezdec dole v dialogovém okné.
Délit slova velkymi pismeny Chcete-li zabranit déleni slov napsanych velkymi pismeny, odznacte tuto volbu.
Délit posledni slovo Chcete-li zabranit déleni poslednich slov v odstavcich, odznacte tuto volbu.

Délit slova mezi sloupci Chcete-li zabranit déleni slov mezi sloupci, ramecky nebo strankami, odznacte tuto volbu.

., v, , v . Zpét na zacatek
Zakaz nezadouciho rozdéleni slov ?

Pouzitim nerozdélitelnych (pevnych) rozdélovnikli muzete zabranit rozdéleni urcitych slov — napfiklad vlastnich jmen nebo slov, ktera maji po
rozdéleni nezadouci ¢asti. Pomoci nerozdélitelnych (pevnych) mezer mizete také zabranit rozdéleni vice slov — napfiklad skupiny inicial a pfijmeni
(P. T. Barnum).

Zabranéni rozdéleni textu
1. Vyberte text, ktery chcete zachovat na stejném radku.
2. Z nabidky panelu Znaky nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Bez rozdéleni.

Jiny zplsob zakazu rozdéleni slova predstavuje neviditelny rozdélovnik na zacatku slova. Neviditelny rozdélovnik viozite stisknutim Ctrl+Shift+-
(Windows) nebo Command+Shift+- (Mac OS).

Vytvoreni nerozdéliteliného rozdélovniku
1. Textovym nastrojem T kliknéte v mist&, kde chcete vloZit rozdélovnik.
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2. Zvolte Text > VlozZit specialni znak > Rozdé&lovniky a poml¢ky > Nerozdélitelny rozdélovnik.

Vytvoreni nerozdélitelné mezery
1. Textovym nastrojem T iknate v misté, kde chcete vlozit mezeru.
2. Zvolte Text > Vlozit prazdné misto > Nerozdélitelnd mezera (nebo jakykoliv jiny znak mezery).

Sitka nerozdélitelné mezery se méni v zavislosti na velikosti pisma, nastaveni zarovnani a nastaveni mezer mezi slovy, zatimco znak
Nerozdélitelna mezera (pevna Sifka) zachovava stejnou $itku bez ohledu na kontext.

v , P Zpét na zacatek
Zména nastaveni zarovnani

V panelu Zarovnani Ize pfesné fidit velikost mezer mezi slovy, pismeny a glyfy. Nastaveni mezer je zvlast uzitecné pro text zarovnany do bloku,
ale mezery mlzete upravit i v textu, ktery neni zarovnany do bloku.

Nastaveni mezer mezi slovy a pismeny v textu zarovhaném do bloku

1. Vlozte textovy kurzor do odstavce, ktery chcete zménit, nebo vyberte textovy objekt nebo ramecek, chcete-li zménit vSechny jeho odstavce.

2. Z nabidky panelu Odstavec zvolte Zarovnani.

3. Zadejte hodnoty pro Mezery slov, Mezery znak( a Méfitko glyfl. Hodnoty Minimalni a Maximalni urcuji pfijatelny rozsah velikosti mezer
pouze pro odstavce zarovnané do bloku. Hodnota Pozadované uréuje pozadovanou velikost mezer pro odstavce zarovnané do bloku i pro
nezarovnané odstavce.

Mezery slov Mezery mezi slovy, které vzniknou stisknutim mezerniku. Hodnoty pro Mezery slov mohou byt v rozsahu od 0 % do 1000 %;
pfi 100 % se mezi slova nepfidavaji vétsi mezery.
Mezery znakutl Vzdalenost mezi pismeny, v€etné hodnoty vyrovnani par a prostrkani. Hodnoty pro Mezery znakd mohou byt v rozsahu od -

100 % do 500 %: pfi 0 % se mezi znaky nepfidavaji zadné mezery, pfi 100 % se mezi znaky pfida cela Sitka mezery.

Méfitko glyfa Sitka znakd (glyf je libovolny znak v pismu). Hodnoty volby Mé&fitko glyfti se mohou pohybovat v rozmezi 50% az 200%.
Nastaveni mezer se vzdy aplikuje na cely odstavec. Chcete-li nastavit rozestupy jen nékolika znaku, ale ne v celém odstavci, pouZijte
volbu Prostrkani.

4. Nastavte volbu Zarovnani jednoho slova, abyste urcili, jak chcete zarovnat odstavce s jednim slovem.

V uzkych sloupcich se ob¢as muze vyskytnout jedno slovo samostatné na fadku. Pokud je pro odstavec nastavené zarovnani do bloku,
muze se jedno slovo na fadku pfili§ roztahnout. Misto toho, abyste takové slovo nechali pIné zarovnané do bloku, mGzete ho umistit na
stfed nebo zarovnat na levy nebo pravy okraj.

Nastaveni mezer mezi glyfy v zarovnaném textu
1. Kliknutim umistéte textovy kurzor do odstavce nebo vyberte odstavce, které chcete ovlivnit.
2. Z nabidky panelu Odstavec zvolte Zarovnani.
3. Zadejte hodnoty pro méfitko glyft do poli Minimalni, Pozadovana a Maximalni. Pak kliknéte na OK.

Traditianally, x-hesght is the height of
the lowercase letter x. It is alsa the
height ef the body of lowercase letters in
a font, Mludng@ascenders and
descenders,

Traditionally, x-height is the height of
the lowarcase letter x. It is also the
height of the body of lowercase letters in
a font, mluﬂirﬁg@amrﬁders and
descenders.

Pred (nahore) a po (dole) zméné meéritka glyfu v zarovnaném textu

Zména méritka glyf vam mdze pomoci doséahnout rovnomérného zarovnani do bloku; ale hodnoty liSici se o vice nez 3 % od vychozi hodnoty
100 % mohou deformovat tvary pismen. Pokud se nesnazite vytvaret specialni efekt, je nejlepsi zachovat nizké hodnoty zmény méfitka glyfd,
napfiklad 97-100-103.

Pouziti zarovnavaci mezery v textu zarovnaném do bloku

Znak zarovnavaci mezera vlozi do posledniho fadku odstavce zarovnaného do bloku mezeru s proménnou Sitkou — mezi posledni slovo a znak
oznacujici konec ¢lanku z ozdobného pisma. V nezarovnaném textu funguje zarovnavaci mezera jako normalni mezera mezi slovy. V textu
zarovnaném do bloku se rozsifi, aby zaplnila veskeré zbyvajici misto na poslednim fadku. Pouziti zarovnavaci mezery mize pfi pouziti odstavcové
sazby Adobe podstatné zménit zpasob formatovani celého odstavce.
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Pred a po vloZeni znaku zarovnavaci mezera

1. Textovym nastrojem T wiknate pfimo pfed znak konce ¢lanku.
2. Zvolte Text > Vlozit prazdné misto > Zarovnavaci mezera.

Poznamka: Efekt zarovnavaci mezery se neprojevi, dokud na odstavec neaplikujete volbu Do bloku vSechny radky.

Zvyraznéni radku, které jsou pfilis volné nebo tésné
ProtoZze sazbu fadku textu kromé& mezer mezi slovy a znaky ovliviiuje i fada dal$ich faktor (napfiklad predvolby déleni slov), InDesign nemize
vzdy dodrzet pozadované nastaveni mezer mezi slovy a znaky. Muzete ale problémy v sazbé radkud textu zluté zvyraznit; nejtmavsi ze tii odstinG
oznacuje nejvaznéjsi problémy.

1. Zvolte Upravy > Pfedvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Sazba (Mac OS).

2. Vyberte PoruSeni déleni a zarovnani a kliknéte na OK.

Dalsi témata napovédy
Video o praci s textem

(@) ev-rvo-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Tabulatory a odsazeni

Dialogové okno Tabulatory — prehled

Nastaveni tabulatort

Opakovani tabulatort

Presunuti, odstranéni a Gpravy nastaveni tabulatoru
Uréeni znaku pro desetinné tabulatory

Pridani vyplné tabulatoru

Vlozeni tabulatori odsazeni zprava

Nastaveni odsazeni

. P , « Zpét na zacatek
Dialogové okno Tabulatory — pirehled .
Tabulatory umistuji text do urcité vodorovné polohy v ramecku. Vychozi nastaveni tabulatori zavisi na nastaveni jednotek vodorovného pravitka
v dialogovém okné predvoleb Jednotky a kroky klaves.
Tabulatory jsou platné pro cely odstavec. Prvni tabulator, ktery nastavite, odstrani vdechny vychozi tabulatory vlievo od néj. Dalsi tabulatory
odstrani v8echny vychozi tabulatory mezi nastavenymi tabulatory. MizZete nastavit levy, stfedici, pravy a desetinny tabulator nebo tabulator pro
speciélni znak.
Tabulatory se nastavuji v dialogovém okné Tabulatory.

A B C D

1
8] J Tahul.imrlr
- IR Wmm | vodic znak . Zarownat ra =
Fr e
WA A i|"'U T S et et | &

E F
Dialogové okno Tabulatory
A. Tlacitka zarovnani tabulatoru B. Poloha tabulatoru C. Pole Vyplri tabulatoru D. Pole Zarovnat na E. Pravitko tabulatort F. PritaZzeni nad
ramecek

Otevieni dialogového okna Tabulatory
1. Textovym nastrojem kliknéte do textového ramecku.

2. Zvolte Text > Tabulatory.

Pokud je viditelny horni okraj ramecku, pfitahne se dialogové okno Tabulatory k aktualnimu textovému ramecku a jeho Sitka se pFizpusobi
aktualnimu sloupci.

Zarovnani pravitka dialogového okna Tabulatory k textu
1. V zobrazeni rozvrzeni posunte dokument tak, aby byl vidét horni okraj obsahu.

2. kliknéte na ikonu magnetu f v dialogovém okné Tabulatory. Dialogové okno Tabulatory se pfitahne k hornimu okraji sloupce, ktery obsahuje
vybér nebo textovy kurzor.

. P o Zpét na zacatek
Nastaveni tabulatort petnaz

Muzete nastavit levy, stfedici, pravy a desetinny tabulator nebo tabulator pro specialni znak. Kdyz pouzijete tabulator pro specialni znak, muzete
nastavit tabulator tak, aby zarovnaval na libovolny vybrany znak, napfiklad dvojte€ku nebo znak dolaru.

Bob Bringhurst publikoval ¢lanek o raznych efektech tabulatoru a odsazeni na strance Tabs and Indents Gallery.
1. Chcete-li vidét efekt zmény nastaveni tabulatord, zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.

2. Kliknutim textovym néastrojem T umistste textovy kurzor do odstavce.

3. Stisknéte klavesu tabulatoru. Pfidejte tabulatory do odstavcu, kde chcete pfidat vodorovné mezery. (Tabulatory mizete také pfidat az po
nastaveni tabulatoru.)
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» »
n»

» o Actl

» o Act?

» Scene 1: King Lear's palace.
» »  Scene 2 The Earl of Gloucester’s castle.
Scene 3: The Duke of Albany’s palace.

w oy ocened: Ahallinthe same.

Scene 5: Court before the same.
» Scene 1 Gloucester's castle
» » Scene 2 Before Gloucester’s castle.

-

Scene 3 A wood.

Pouziti tabulator( pro zarovnani textu

Zvolte Text > Tabulatory, abyste zobrazili dialogové okno Tabulatory.
Chcete-li urcit, které odstavce nastaveni ovlivni, vyberte odstavec nebo skupinu odstavca.

Poznamka: V zobrazeni sloupct nebo c¢lank( vioZeni tabulatoru na zac¢atek odstavce odsadi text o stejnou velikost, bez ohledu na polohu

tabulatoru. V zobrazeni rozvrzeni se zobrazuje skute¢na poloha tabulatoru.

Pro prvni tabulator kliknéte na tlacitko zarovnani tabulatoru (doleva, doprava, na stfed nebo desetinny) v dialogovém okné Tabulatory,
abyste urcili, jak se bude text zarovnavat na pozici tabulatoru.

Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Kliknutim na urcité misto v pravitku tabulatord umistéte novy tabulator.

Tabulatory Tabulatory
Vedici znak Zarovna Vodicl znak Zaraw
. ; " " | | " .
12 k |l& 24 12 18 24
1.1 1 I I 1 [ I
Al Scene 1: KJ Actl Scene 1: K]
Scene 2: The Earl of Scene 2 The Earl g
Scene 3: The Duke Scene 3: The Duke
Scene 4: A hall in Scene 4: Ahallint
Scene 5: Court beft Scene 5: Court be
A2 Scene 1: G A2 Scene 1: 3
Scene 2: The Earl

Pridani nového tabulatoru

» Zadejte polohu do pole X a stisknéte Enter nebo Return. Pokud je vybrana hodnota X, stisknéte klavesu Sipka nahoru nebo dolu, abyste
zveétsili nebo zmenSili hodnotu tabulatoru o 1 bod.

8. Pro nasledujici tabulatory s jinym zarovnanim opakujte kroky 3 a 4.

0

B (s [y x 208640

Tabulité

Vodici znak Zarovi

E
IU

| |:ID

$
[

0 P

Prvni tabulator je nastaven na zarovnani doprava; druhy tabuléator je nastaven na zarovnani doleva.

Act2

Chcete-li vlozit znak tabulatoru do tabulky, zvolte Text > Vlozit specialni znak > Jiné > Tabulator.

Scene 1: King Lear's palace.

Scene 2: The Earl of Gloucester’s ¢
Scene 3: The Duke of Albany’s pal
Scene 4: A hall in the same.

Scene 5: Court before the same.
Scene 1: Gloucester’s castle

Scene 2: Before Gloucester's castle
Scene 3: A wood.

Opakovani tabulatoru

Zpét na zacatek

PFikaz Opakovat tabulator vytvofi vice tabulatorli na zakladé vzdalenosti mezi tabulatorem a levym odsazenim nebo pfedchazejicim tabulatorem.

1.
2.
3.

Kliknutim umistéte do odstavce textovy kurzor.
V panelu Tabulatory vyberte zardzku tabulatoru na pravitku.
Z nabidky panelu zvolte Opakovat tabulator.
Tabulatory [3]
A—HT) ¢ 32 ¢ %24 Vedid znak: ZarowTiat nai S—C

Opakované tabulatory

A. Tlacitka zarovnani tabulatoru B. Zarazka tabulatoru na pravitku C. Nabidka panelu

202



Zpét na zacatek

Presunuti, odstranéni a GUpravy nastaveni tabulatort

K pfemistovani, odstrafiovani a Upravam nastaveni tabulatort se pouziva dialogové okno Tabulatory.

Posunuti tabulatoru
1. Kliknutim textovym nastrojem T umistste textovy kurzor do odstavce.
2. V dialogovém okné Tabulatory vyberte tabulator na pravitku tabulatord.
3. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Zadejte nové umisténi pro X a stisknéte Enter nebo Return.

« Pretahnéte tabulator do nové polohy.

Odstranéni tabulatoru
1. Kliknutim umistéte do odstavce textovy kurzor.
2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Pretahnéte tabulator mimo pravitko tabulatort.
« Vyberte tabulator a z nabidky panelu zvolte Odstranit tabulator.

o Chcete-li se vratit k vychozim zarazkam tabulatord, z nabidky panelu zvolte Vymazat vse.

Zména zpusobu zarovnani tabulatoru
1. V dialogovém okné Tabulatory vyberte tabulator na pravitku tabulator(.

2. kliknéte na tla¢itko zarovnani tabulatoru.
Také mizete podrzet stisknutou klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a kliknout na nastaveni tabulatoru a tim postupné prepinat
Ctyri volby zarovnani.

v - o . - - Zpét na zacatek
Uréeni znakt pro desetinné tabulatory pernes
Desetinné tabulatory se pouzivaji k zarovnani textu na uréeny znak, jako je te¢ka nebo znak dolaru.

1. V panelu Tabulatory vytvorte nebo vyberte desetinny tabulator oy pravitku tabulatord.

2. V poli Zarovnat na zadejte znak, podle kterého chcete zarovnavat. Muzete zadat nebo vlozit jakykoli znak. Zarovnavané odstavce by mély
tento znak obsahovat.

Tabulatory =
i 4 3 w180 b Yodici znak: ZalmmalnaO =
3 £ 11| R

0 e i 102 144 <180 216 252 |

T AT N NI N N N N N N T N T I VN I A Y T

5 Children  $8.99

Worneen 512,55
Men $15.97

Text zarovnany pomoci desetinného tabulatoru

ve 3z s s v - Zpét na zacatek
Pridani vyplné tabulatoru S

Vypln tabulatoru je opakujici se posloupnost znak(, napfiklad fada te¢ek nebo pomliéek, mezi tabulatorem a nasledujicim textem.

1. V panelu Tabulatory vyberte zardzku tabulatoru na pravitku.

2. V poli Vyplii zadejte posloupnost maximalné osmi znaku a pak stisknéte Enter nebo Return. Zadané znaky se budou opakovat po celé Sifce
tabulatoru.

3. Chcete-li zménit pismo nebo jiné formatovani vyplné tabulatoru, vyberte znak tabulatoru v textovém ramecku a pomoci panelu Znaky nebo
nabidky Text nastavte formatovani.

v . . o P Zpét na zacatek
Vlozeni tabulatorti odsazeni zprava pel na zacate

Jednim krokem mUzZete pfidat tabulator odsazeni zprava v misté pravého odsazeni a zjednodusit tim pFipravu tabulkového textu, ktery bude Siroky
pres cely sloupec. Tabulatory odsazeni zprava jsou ponékud odli$né od normalnich tabulator(. Tabulator odsazeni zprava:
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Zarovna vSechen nasledujici text k pravému okraji textoveho ramecku. Pokud stejny odstavec obsahuje jakékoliv tabulatory za tabulatorem
odsazeni zprava, tyto tabulatory a pfislusny text se posunou na nasledujici fradek.

Je to specialni znak umistény v textu, ne v dialogovém okné Tabulatory. Tabulator odsazeni zprava se vklada pomoci kontextové nabidky, ne
z dialogového okna Tabulatory. Proto nemUze byt tabulator odsazeni zprava soucasti stylu odstavce.

Je odliSny od hodnoty Pravé odsazeni v panelu Odstavec. Hodnota Pravé odsazeni posouva cely pravy okraj odstavce od pravého okraje
textového ramecku.

Je mozné ho pouzit s vyplni tabulatoru. Tabulatory odsazeni zprava pouzivaji vyplf tabulatoru prvni zarazky tabulatoru za pravym okrajem
nebo, pokud zadny neexistuje, posledni zarazky tabulatoru prfed pravym okrajem.

1. Textovym nastrojem T Kiiknéte v fadku tam, kde chcete vlozit tabulator odsazeni zprava.

2. Zvolte Text > Vlozit specialni znak > Jiné > Tabulator odsazeni zprava.

. . Zpét na zacatek
Nastaveni odsazeni ?
Odsazeni posune text dovnitf od pravého a levého okraje ramecku. Pro odsazeni prvniho fadku odstavce pouzivejte odsazeni prvniho fadku, ne
mezery nebo tabulatory.
Odsazeni prvniho fadku se umisti relativné vzhledem k odsazeni levého okraje. Pokud je napfiklad levy okraj odstavce odsazeny o 1 pica,
nastaveni odsazeni prvniho fadku na 1 pica odsadi prvni fadek odstavce o 2 pica od levého okraje ramecku nebo vsazeni.
Odsazeni mlzete nastavit v dialogovém okné Tabulatory, v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu. Odsazeni mlzete také nastavit, kdyz
vytvafite seznam s odrazkami nebo Cislovany seznam.

Bob Bringhurst publikoval ¢lanek o raznych efektech tabulatoru a odsazeni na strance Tabs and Indents Gallery.

Nastaveni odsazeni pomoci dialogového okna Tabulatory
1. Textovym néastrojem T Kiiknéte do odstavce, ktery chcete odsadit.
2. Zvolte Text > Tabulatory, abyste zobrazili dialogové okno Tabulatory.
3. Provedte jeden z nasledujicich ukonl se znackami odsazeni Py dialogovém okné Tabulatory:
» Pretahnéte horni znacku, chcete-li odsadit prvni fadek textu. Pretahnéte dolni znacku, chcete-li posunout obé znacky a odsadit cely

odstavec.

Tabulitd
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Tabuldty
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judged it was after eight oclocl
grass and the cool shade think]
and feeling rested and ruther d

dged it was after eight ocloch
ass and the cool shade think
d feeling rested and ruther ¢

The sun was up so high w E\esun\mupmhghwhen

satisfied. I could see the sun o atisfied. I could see the sun o
Odsazeni prvniho radku (vlevo) a bez odsazeni (vpravo)

« Vyberte horni znacku a zadejte hodnotu X, chcete-li odsadit prvni fadek textu. Vyberte doIni znacku a zadejte hodnotu X, chcete-li
posunout obé znacky a odsadit cely odstavec.

Vice informaci o pouziti obsahu dialogového okna Tabulatory viz Dialogové okno Tabulatory — pfehled.

Nastaveni odsazeni pomoci panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu
1. Textovym néastrojem T Kiiknéte do odstavce, ktery chcete odsadit.
2. Nastavte odpovidajici hodnoty odsazeni v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu. Provedte napfiklad nasledujici ukony:

« Chcete-li odsadit cely odstavec o 1 pica, zadejte hodnotu (v tomto pfipadé 1p) do pole Levé odsazeni ™

« Chcete-li odsadit pouze prvni fadek odstavce o 1 pica, zadejte hodnotu (v tomto pfipadé 1p) do pole Levé odsazeni prvniho fadku

« Chcete-li vytvofit predsazeni o 1 pica, zadejte kladnou hodnotu (v tomto pfipadé 1p ) do pole Levé odsazeni a zapornou hodnotu
(v tomto pfipadé -1p ) do pole Levé odsazeni prvniho fadku. (Viz Nastaveni odsazeni.)

Vynulovani odsazeni
1. kliknéte na odstavec, ve kterém chcete vynulovat odsazeni na nulovou znacku.

2. Zvolte Vynulovat odsazeni z nabidky dialogového okna Tabulatory.
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Vytvoreni predsazeni

Pfedsazeni znamena, Ze jsou odsazeny vSechny fadky odstavce s vyjimkou prvniho fadku. Pfedsazeni je napfiklad uzite¢né, kdyz chcete na
zacatek odstavce pridat vélenénou grafiku.

0 Tabuli 0D Tabuliy
$14 ]3]+ XOmn | vodici znak e1ela [+ x10mm | vodicznax|
13 )
| I‘!3 | I*: | Ib: | F - 1 " | |
he sun was up so high when he sun was up so high when
judged it was after eight ocloc judged it was after eight o
rass and the cool shade think in the grass and the cool
d feeling rested and ruther about things, and feeling
atisfied. I could see the sun o comfortable and satisfied

Bez predsazeni (vlevo) a s pfedsazenim (vpravo)

1. Textovym nastrojem T iknate do odstavce, ktery chcete odsadit.
2. V dialogovém okné Tabulatory nebo v ovladacim panelu uréete hodnotu levého odsazeni vétsi nez nula.
3. Urcete zapornou hodnotu levého odsazeni prvniho fadku jednim z nasledujicich ukonu:

« V ovladacim panelu zadejte zapornou hodnotu pro odsazeni prvniho fadku "E.
« V dialogovém okné Tabulatory pfetahnéte horni znacku doleva nebo tuto znacku vyberte a zadejte zapornou hodnotu pro X.

Ve vétsiné pfipadd budete zadavat zaporny ekvivalent hodnoty zadané v kroku 2; napfiklad pokud jste zadali levé odsazeni 2 pica, odsazeni
prvniho fadku bude obvykle -2 pica.

Pravé odsazeni posledniho fadku odstavce

Volbu Pravé odsazeni posledniho fadku muzete pouzit, chcete-li pfidat pfedsazeni na pravé strané v poslednim fadku odstavce. Tato volba je
uzite¢na napfiklad pro doprava zarovnané ceny v prodejnim katalogu.
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Bepliﬁl'ié's'ﬁlr mountain bike with (L
front suspension b $1,30

Republic Star mountain bike with
front suspension } $1,300

lCarter 738 Mountain with rear-and
ront suspension and disc brakes { $12,233

Hatchett hybrid bike with MTB frame
and road tires } $849:

1. Zadejte text odstavct. V poslednim fadku kazdého odstavce umistéte textovy kurzor pred text, ktery chcete odsadit, a zvolte Text > Vlozit
specialni znak > Jiné > Tabulator odsazeni zprava.

2. Vyberte odstavce.

. Chcete-li vytvofit pravé odsazeni odstavci, urete hodnotu (napfiklad 2p) v poli Pravé odsazeni v panelu Odstavec nebo v ovladacim
panelu.

4. Chcete-li posunout hodnotu pravého odsazeni pro text, ktery je za tabulatorem, zadejte zadpornou hodnotu (napfiklad -2p) v poli Pravé
odsazeni posledniho fadku v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu.

Pouziti znaku Odsadit sem

Chcete-li odsadit radky v odstavci nezavisle na hodnoté levého odsazeni odstavce, mizete pouzit specialni znak Odsadit sem. Specialni znak
Odsadit sem se liSi od levého odsazeni odstavce:

* Znak Odsadit sem je soucasti toku textu, jako by to byl viditelny znak. Pokud se zméni natékani textu, odsazeni se pfesune s nim.
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» Znak Odsadit sem ma vliv na v§echny fadky nasledujici za fadkem, do kterého je tento specialni znak vloZzeny, takze mizete odsadit jen
nékteré fadky odstavce.

« Kdyz zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, bude znak Odsadit sem t viditelny.

-sun-was-up-so-high-
when ['waked that Ijudged:

it-was-after-eight-oclock. |

Odsadit sem, specialni znak

1. Kliknutim textovym nastrojem T umistste textovy kurzor na misto, kde chcete nastavit odsazeni.
2. Zvolte Text > Vlozit speciélni znak > Jiné > Odsadit sem.

DalSi témata napoveédy

(@) v-ro-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Proklad

O prokladu
Zména prokladu

Zpét na zacatek

O prokladu

Svisly odstup mezi fadky textu se nazyva proklad (nebo také fadkovani). Proklad se méfi od uc€afi jednoho fadku textu k ucafi fadku nad nim.
Ugati je neviditelna &ara, na které lezi vétsina pismen — ta, ktera nemaji doIni dotahy.

Standardné volba automatického prokladu nastavi proklad na 120 % velikosti pisma (napfiklad 12bodovy proklad pro pismo velikosti 10 bodu).
Kdyz je pouzity automaticky proklad, InCopy zobrazuje v nabidce Proklad v panelu Znaky hodnotu prokladu v zavorkach.

© CORDELIA: We are not the

first Who, with best meaning,
have incurr'd the worst.

Proklad
A. Proklad B. Vyska textu C. Vétsi velikost textu jednoho slova zvétsi proklad pro cely radek.

Zpét na zacatek

Zména prokladu

Standardné je proklad atribut znaku, coZ znamena, Ze v jednom odstavci mlzete pouZit i vice nez jednu hodnotu prokladu. Nejvétsi hodnota
prokladu v fadku textu uréuje proklad pro tento fadek. MiZete ale v predvolbach vybrat volbu, aby se proklad aplikoval na cely odstavec, a ne na
text v odstavci. Toto nastaveni neovlivni proklad v existujicich rameccich.

Zména prokladu vybraného textu
1. Vyberte text, ktery chcete zménit.
2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zvolte pozadovany proklad z nabidky Proklad ﬁ
« Vyberte stavajici hodnotu prokladu a zadejte novou hodnotu.
« Kdyz vytvarite odstavcovy styl, zménte proklad v panelu Zakladni znakové formaty.

Jestlize InCopy ignoruje zménu prokladu, byt problém zplsoben volbou svislého zarovnani nebo zarovnani na mizku uc¢afi. Vyberte Objekt >
Volby textového ramecku a ovéite, Ze je Svislé zarovnani nastaveno na Nahoru, a dale ovéfte, Ze v panelu Odstavec, v ovladacim panelu nebo ve
odstavcovém stylu je vybrana volba Nezarovnavat k mfizce ucafi.
Svislé mezery muzete také upravit zarovnanim textu na mrizku Gcari. KdyZ je nastavena mfizka Ucafri, jeji nastaveni ma prednost pred
hodnotou prokladu.

Zména vychoziho nastaveni prokladu
1. Vyberte odstavce, které chcete zmeénit.
2. Z nabidky panelu Odstavec nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Zarovnani.
3. Ve volbé Automaticky proklad zadejte novou vychozi hodnotu v procentech. Minimalni hodnota je 0 % a maximalni hodnota je 500 %.

Aplikovani prokladu na celé odstavce
1. Zvolte Upravy > Predvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Text (Mac OS).
2. Vyberte Aplikovat proklad na cely odstavec a pak kliknéte na OK.

Poznamka: Kdyz pro aplikovani prokladu na text pouZzijete znakovy styl, proklad bude mit vliv pouze na text, na ktery je aplikovany styl, a ne na
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cely odstavec, bez ohledu na nastaveni volby Aplikovat proklad na cely odstavec.

[G3) v-rvo-s7 |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Vyrovnani paru a prostrkani

O vyrovnani part a prostrkani
Aplikovani vyrovnani parti na text
Nastaveni vyrovnani mezi slovy

s s s.o s . Zpét na zacatek
(o] vyrovnani paru a prostrkanl P

Vyrovnani part je proces pfidavani nebo odebirani mezer mezi urcitymi pary znaku. Prostrkani je proces roztazeni nebo stlaceni bloku textu.

Typy vyrovnani part

Pary znaku v textu mizete vyrovnat automaticky s pouzitim vyrovnani z metriky nebo optického vyrovnani. Vyrovnani part z metriky pouziva
vyrovnani paru, které je obsazené ve vétSiné pisem. Vyrovnani part obsahuje informace o mezerach mezi ur€itymi pary pismen. Nékteré z nich
jsou tyto: LA, P., To, Tr, Ta, Tu, Te, Ty, Wa, WA, We, Wo, Ya a Yo.

InCopy pouziva standardné vyrovnani z metriky, takze ur¢ené pary se pfi importu nebo psani textu automaticky vyrovnavaji. Chcete-li vyrovnani
z metriky vypnout, vyberte hodnotu ,0".

Optické vyrovnani paru nastavuje mezery mezi sousednimi znaky podle jejich tvar(i. Néktera pisma obsahuji rozsahlé specifikace vyrovnani paru.
Kdyz ale pismo obsahuje pouze minimalni vestavéné vyrovnani part nebo vibec zadné, nebo pokud pouzijete dva rizné fezy pisma nebo riizné
velikosti v jednom nebo vice slovech v fadku, mizete pouzit volbu optického vyrovnani.

Watermark

YYVatermark

Pred (nahore) a po (dole) aplikovani volby optického vyrovnani na par ,W*a ,a“

Muzete také pouzit ruéni vyrovnani parQ, které je vhodné, chcete-li nastavit mezeru mezi dvéma pismeny. Prostrkani a ruéni vyrovnani parQ se
sCitaji, takze mlzete nejdfive nastavit jednotlivé pary pismen, a pak stahnout nebo roztdhnout blok textu bez ovlivnéni relativniho vyrovnani pard
pismen.

Vyrovnani slov neni to samé jako volba Mezery slov v dialogovém okné Zarovnani; vyrovnani slov méni pouze hodnotu vyrovnani mezi prvnim
znakem urcitého slova a mezerou mezi slovy pred timto znakem.

Watermark ;

Watermark .

Watermark ¢

Viyrovnani pard a prostrkani
A. Original B. Vyrovnani part aplikované mezi ,W*“a ,a“ C. Po aplikovani prostrkani

Jak se méfi vyrovnani part a prostrkani

Na vybrany text muzete aplikovat vyrovnani parl, prostrkani nebo oboji. Prostrkani a vyrovnani se méfi v 1/1000 em mezery (&tverciku), jednotce
meéreni, ktera je relativni vzhledem k platné velikosti pisma. V pismu velikosti 6 bod(i se 1 em rovna 6 bodim, v pismu velikosti 10 bodu se 1 em
rovna 10 bodim. Vyrovnani para a prostrkani je pfesné umérné aktualni velikosti pisma.

Prostrkani a ruéni vyrovnani parli se scitaji, takze mizete nejdiive nastavit jednotlivé pary pismen, a pak stahnout nebo roztahnout blok textu bez
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ovlivnéni relativniho vyrovnani part pismen.

Kdyz kliknutim umistite textovy kurzor mezi dvé pismena, InCopy zobrazi hodnoty vyrovnani pard v panelu Znaky a v ovladacim panelu. Hodnoty
vyrovnani z metriky a optického vyrovnani (nebo definované pary vyrovnani) se zobrazuji v zavorkach. Podobné, pokud vyberete slovo nebo ¢ast
textu, InCopy zobrazi hodnoty prostrkani v panelu Znaky a v ovladacim panelu.

. P s s 0 Zpét na zacatek
Aplikovani vyrovnani part na text pernes

Muzete aplikovat jeden ze dvou typl automatického vyrovnani parQ: vyrovnani parti z metriky nebo optické vyrovnani par(i, nebo muzete nastavit
mezery mezi pismeny rucné.

Pouziti vyrovnani part z metriky
1. Umistéte textovy kurzor mezi znaky, které chcete vyrovnat, nebo vyberte text.

2. V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu vyberte v nabidce Vyrovnani Ay volbu z metriky.

Nechcete-li pro vybrany text pouzit informace o vyrovnani part vestavéné v pismu, v nabidce Vyrovnani Ay zvolte ,0".

Pouziti optického vyrovnani para
1. Umistéte textovy kurzor mezi znaky, které chcete vyrovnat, nebo vyberte text, ktery chcete vyrovnat.

2. V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu vyberte v nabidce Vyrovnani Ay volbu Optickeé.

Rucéni nastaveni vyrovnani paru
1. Kliknutim textovym nastrojem T umistete textovy kurzor mezi dva znaky.
Poznamka: Pokud je vybrany rozsah textu, nemuzete nastavit rucni vyrovnani pard (mizete zvolit pouze z metriky, Optické nebo 0). Misto
toho pouZijte prostrkani.
2. Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:
« V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte nebo vyberte €iselnou hodnotu z nabidky Vyrovnani.
« Stisknéte Alt+Sipka doleva ¢i doprava (Windows) nebo Option+ Sipka doleva &i doprava (Mac OS), abyste vyrovnani mezi dvéma znaky
zmensSili nebo zvétsili.
Zména nastaveni vyrovnani slov bude stejna jako hodnota Vyrovnani part v dialogovém okné predvoleb Jednotky a kroky klaves. Kdyz stisknete
klavesovou zkratku a podrzite klavesu Ctrl nebo Command, zména vyrovnani bude hodnota Vyrovnani part z predvoleb vynasobena péti.

Zména vychozi hodnoty pfirtistku vyrovnani paru
% V sekci Jednotky a kroky klaves dialogového okna Predvolby zadejte novou hodnotu pro volbu Vyrovnani parQ a kliknéte na OK.

Vypnuti vyrovnani pard pro vybrany text
1. Vyberte text.
2. V panelu Znaky nebo v ovladacim pruhu zadejte nebo zvolte 0 z nabidky Vyrovnani pard.

Vyrovnani parli a prostrkani mazete také vynulovat stisknutim klaves Alt+Ctrl+Q (Windows) nebo Option+Command+Q (Mac OS). Kdyz to
udélate, vyrovnani partl se nastavi na volbu z metriky bez ohledu na to, kteréd volba vyrovnani byla pfedtim pouzita.

Nastaveni prostrkani
1. Vyberte rozsah znakd.

2. V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte nebo vyberte ¢iselnou hodnotu pro Prostrkani =

Zvyraznéni textu s nastavenym vilastnim vyrovnanim pard a prostrkanim
V nékterych pfipadech budete chtit védét o textu, na ktery je aplikované vlastni prostrkani a vyrovnani pard. Kdyz vyberete predvolbu Viastni
prostrkani/vyrovnani, zobrazi se text s vlastnim prostrkanim nebo vyrovnanim pard zelené zvyraznény.

1. Zvolte Upravy > Predvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Sazba (Mac OS).
2. Vyberte Vlastni prostrkani/vyrovnani a pak kliknéte na OK.

. L. . Zpét na zacatek
Nastaveni vyrovnani mezi slovy
+* Textovym nastrojem T vyberte rozsah textu a provedte jeden z nasledujicich ukon(:

o Chcete-li pfidat mezeru mezi vybrana slova, stisknéte Alt+Ctrl+\ (Windows) nebo Option+Command+\ (Mac OS).

o Chcete-li zmensit mezeru mezi vybranymi slovy, stisknéte Alt+Ctrl+Backspace (Windows) nebo Option+Command+Delete (Mac OS).
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e Chcete-li pétkrat zvétSit zménu vyrovnani, podrzte pfi stisknuti klavesové zkratky také klavesu Shift.

Dal$i témata napovédy

[3) v-rvo-s7 |
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Odrazky a Cislovani

Vytvoreni seznamu s odrazkami nebo cislovaného seznamu
Formatovani seznamu s odrazkami nebo cislovaného seznamu
Zména znakl odrazek

Zména voleb ¢éislovaného seznamu

Definovani seznamu

Vytvoreni odstavcového stylu pro seznamy

Vytvareni viceldroviiovych seznamu

Vytvareni prabéznych popiskl pro obrazky a tabulky

Novy zacatek nebo pokracovani €islovani seznamu

Prevedeni odrazek nebo Cislovani seznamu na text

- ’ I~ . . , Zpét na zacatek
Vytvoreni seznamu s odrazkami nebo ¢islovaného seznamu .

V seznamu s odrazkami zacina kazdy odstavec znakem odrazky. V Cislovanych seznamech kazdy odstavec zacina vyrazem, ktery obsahuje €islo
nebo pismeno a oddélovaé, napiklad tecku nebo zavorku. Cisla v &islovaném seznamu se pfi pfidani nebo odstranéni odstavcl ze seznamu
automaticky aktualizuji. Mizete zménit typ odrazky nebo styl ¢islovani, oddélovag, atributy pisma, znakové styly a typ a velikost mezery odsazeni.

Textovym nastrojem nemUzete vybrat odrazky nebo Cisla v seznamu. Misto toho upravte jejich formatovani a mezeru odsazeni v dialogovém okné
Odrazky a Cislovani, v panelu Odstavec nebo v sekci Odrazky a Cislovani dialogového okna Odstavcové styly (pokud jsou odrazky nebo Cisla
soucasti stylu).

CHERRY COBBLER

Filling Ingredients Cooking Instructions

» 4 cupspitted red cherries 1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and arange in

+ 213 cup sugar
a large saucepan.

» 2 tablespoons corn starch

+ 2tablespoonsorange juice | 2. Cook onmedium heat

. until the mixure comes
to a full boil, then letit
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple
of times during the cooling.

3. Transfer toa shallow baking
dish.

Seznam s odrazkami a ¢islovany seznam

Poznamka: Automaticky generované znaky odrazky a Cisel nejsou ve skutec¢nosti viozené do textu. Proto je nemizete vyhledat pri hledani
v textu nebo vybrat textovym nastrojem, pokud je neprevedete na text. Odrazky a cislovani se navic nezobrazuji v okné editoru ¢lanku (s vyjimkou
sloupce odstavcového stylu).
Vyukovy videokurz o vytvafeni seznamu s odrazkami a &islovanych seznamu najdete na www.adobe.com/go/vid0077_cz.
Weblog InDesign Docs publikoval sérii ¢lank( a pouziti odrazek a &islovani pfi tvorbé osnov, vicetroviovych seznamu, obrazovych popiskl a
¢islovanych kroku.

1. Vyberte skupinu odstavcl, ze kterych chcete vytvofit seznam, nebo kliknutim umistéte textovy kurzor do mista, kde chcete seznam zadit.

2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

» V ovladacim panelu (v rezimu odstavcl) kliknéte na tladitko Seznam s odrazkami nebo Cislovany seznam . Chcete-li zobrazit
dialogové okno Odrazky a Cislovani, podrzte pfi kliknuti stisknutou klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS).

« Zvolte Odrazky a &islovani v panelu Odstavec nebo v panelu Pfikaz. Jako Typ seznamu zvolte bud Odrazky nebo Cisla. Uréete
pozadovana nastaveni a pak kliknéte na OK.

« Aplikujte odstavcovy styl, ktery obsahuje odrazky nebo &islovani.

3. Chcete-li, aby seznam pokracoval v dal$im odstavci, posurite textovy kurzor na konec seznamu a stisknéte Enter nebo Return.

4. Chcete-li ukoncit seznam (nebo segment seznamu, pokud seznam bude dale v ¢lanku pokracovat), kliknéte znovu na tlacitko Seznam
s odrazkami nebo Cislovany seznam v ovladacim panelu nebo zvolte Odrazky a gislovani z nabidky panelu Odstavec.
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- s . , v . v, , Zpét na zacatek
Formatovani seznamu s odrazkami nebo Cislovaného seznamu

1. Textovym nastrojem T vyberte odstavce s odrazkami nebo Cislované odstavce, které chcete preformatovat.
2. Jednim z nasledujicich Ukonu otevrete dialogové okno Odrazky a ¢islovani:

« Zvolte Odrazky a Cislovani z nabidky ovladaciho panelu (v rezimu odstavct) nebo z nabidky panelu Odstavec.

« Se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) kliknéte na tladitko Seznam s odrazkami nebo na tlagitko Cislovany

seznam .

3. V dialogovém okné Odrazky a ¢islovani provedte libovolné z nasledujicich tukonu:
o Zmeénte znak odrazky.
« Zmérite volby &islovaného seznamu.
» V seznamu znakovych stylt zvolte styl pro ¢islovani nebo odrazky.

4. Chcete-li zménit umisténi odrazky nebo Cisla, urcete libovolné z nasledujicich voleb:
Zarovnani Zarovna odrazky nebo ¢isla doleva, doprava nebo na stfed ve vodorovném misté vyhrazeném pro ¢&isla. (Pokud je toto
vyhrazené misto uzké, rozdil mezi témito tfemi volbami nebude velky.)

Levé odsazeni Urc€uje velikost odsazeni fadkl nasledujicich po prvnim fadku.
Odsazeni prvniho fadku Nastavi umisténi odrazek nebo cisel.

Chcete-li v dlouhych seznamech zarovnat interpunkci, zvySte hodnotu odsazeni prvniho fadku. Chcete-li napfiklad, aby se ¢isla ,9.“ a ,10."
zarovnala podle tecky, zménte volbu Zarovnani na hodnotu Vpravo a postupné zvySujte hodnotu zarovnani odsazeni prvniho fadku, dokud
se Cisla nezarovnaji (zkontrolujte, zda mate zapnuty nahled).

Chcete-li vytvorit efekt zavéSeného odsazeni, nastavte kladnou hodnotu levého odsazeni (napfiklad 2p0) a potom nastavte stejnou zapornou
hodnotu odsazeni prvniho fadku (napfiklad -2p0).

Cooking Instructions Cooking Instructions

1. Mix the cherrias, sugar,
corn starch and orange in
a large saucepan.

. Cookon medium heat
until the mixure comes
toa full boil, then lat it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple

kd

of times during the cocling.

1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and orange in
alarge saucepan.

2. Cookon medium heat
until the mixure comes

to a full bail, then letit
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple

of times during the cooling.

A
Nastaveni polohy

A. Predsazeni B. Seznam zarovnany doleva

Poznamka: Nastaveni Levé odsazeni, Odsazeni prvniho radku a Poloha tabulatoru v dialogovém okné Odrazky a &islovani jsou atributy
odstavcl. Proto zména téchto nastaveni v panelu Odstavec zméni také formatovani ¢islovaného seznamu a seznamu s odrazkami.

Poloha tabulatoru Aktivuje polohu tabulatoru, aby se mezi odrazkou nebo Cislem a za¢atkem polozky seznamu vytvofilo néjaké misto.

Standardné odrazky a Cisla prebiraji ¢ast svého formatovani od prvniho znaku v odstavci, ke kterému jsou pfipojeny. Pokud je prvni znak v jednom
odstavci jiny nez prvni znaky v ostatnich odstavcich, nemusi vzhled &islovani nebo znaku odrazky souhlasit s ostatnimi polozkami seznamu.
Pokud si takové formatovani neprejete, vytvorte znakovy styl pro ¢isla nebo odrazky a aplikujte tento styl na seznam pomoci dialogového okna

Odrazky a Cislovani.
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Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar, corn starch
and orange in a large saucepan.

2. Cook on medium heat until
the mixure comes to a full boil,
then let it stand for about 10
minutes to thicken, stirring a
couple of times during the cooling.

3. Transfer to a shallow baking dish.

Prvni slovo v kroku 3 nastavené na kurzivu zpusobi, Ze Cislovani bude také kurzivou, pokud nevytvorite znakovy styl pro Cisla a neaplikujete ho na
seznam.

v o ™ Zpét catek
Zména znaku odrazek pet e acee
Pokud nechcete pouzit existujici znak odrazky, muzete pfidat dal$i znaky odrazky do m¥izky Znak odrazky. Znak odrazky, ktery je k dispozici
v jednom pismu, nemusi byt k dispozici v jinych pismech. Mizete zvolit, zda se ma pamatovat pismo pro znaky odrazky, které pfidate.

Pokud chcete pouzit odrazku, ktera je v urcitém pismu (napfiklad ukazujici ruku z Dingbats), nezapomerite nastavit, aby se s touto odrazkou
zapamatovalo i toto pismo. Kdyz pouzijete zakladni znak odrazky, je pravdépodobné nejlepsi pamatovani pisma nenastavovat, protoze vétsina
pisem obsahuje svou verzi tohoto znaku odrazky. V zavislosti na tom, zda jste vybrali volbu Pamatovat pismo s odrazkou, mize pfidana odrazka
odkazovat bud na hodnotu Unicode a urcitou rodinu a fez pisma, nebo pouze na hodnotu Unicode.

Poznamka: Odrazky, které odkazuji pouze na hodnotu Unicode (bez zapamatovaného pisma), se zobrazuji s cervenym indikatorem ,u*.
airidiora thiauinl;

—_— - =

Typ seznamu: Odrazky @
Sernam: [Vychoz [ L'.lrcweé
Znak odraZky i
' * [;
‘ Y] o » w *’ Fr l ]
I O
............................... i

Dialogové okno Odrazky a cislovani
A. Odrazka bez zapamatovaného pisma B. Odrazka se zapamatovanym pismem

Zména znaku odrazky
1. Z nabidky ovladaciho panelu nebo panelu Odstavec vyberte Odrazky a Cislovani.

2. V dialogovém okné Odrazky a Eislovani vyberte Odrazky z nabidky Typ seznamu.
3. Vyberte jiny znak odrazky, a pak kliknéte na OK.

Pridani znaku odrazky
1. V dialogovém okné Odrazky a Cislovani vyberte Odrazky z nabidky Typ seznamu a pak kliknéte na PFidat.
2. Vyberte glyf, ktery chcete pouzit jako znak odrazky. (Ruzné rodiny a fezy pisem obsahuji rizné glyfy.)
3. Pokud chcete, aby se s novou odrazkou zapamatovalo i pravé zvolené pismo a fez, vyberte Pamatovat pismo s odrazkou.
4. kliknéte na Pridat.
Poznamka: Seznam znak( odrazZek je uloZeny v dokumentu, podobné jako odstavcové a znakové styly. Kdyz vioZite nebo nactete odstavcové

styly z jiného dokumentu, budou se v dialogovém okné Odrazky a Cislovani zobrazovat spolu s odrazkami definovanymi v aktualnim dokumentu
i znaky odrazek pouzité v importovanych stylech.

Odstranéni znaku odrazky
1. V dialogovém okné Odrazky a Cislovani vyberte Odrazky z nabidky Typ seznamu.
2. Vyberte znak odrazky, ktery chcete odstranit, a kliknéte na Odstranit. (Prvni pfednastaveny znak odrazky nelze odstranit.)
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v v , Zpét na zacatek
Zména voleb cislovaného seznamu ?

Cisla v gislovaném seznamu se automaticky aktualizuji, kdyZ pfidate nebo odstranite odstavce v seznamu. Odstavce, které jsou sougasti stejného
seznamu, jsou Cislované postupné. Tyto odstavce nemuseji byt bezprostfedné za sebou, pokud pro tyto odstavce definujete seznam.
Muzete také vytvofit vicedroviiovy seznam, ve kterém jsou polozky Cislovany stupriovité a jsou odsazeny do rdznych Grovni.
1. Oteviete dialogové okno Odrazky a Cislovani.
2. Pod Styl ¢islovani vyberte z nabidky Format typ Cislovani, ktery chcete pouzit.
3. V poli Cislo pouzijte vychozi vyraz — te¢ku (.) a mezeru tabulatoru (*t) — nebo vytvorte vlastni vyraz pro &islovani. Chcete-li zadat vyraz pro
Cislovani, odstrarite teCku za metaznakem cisla (*#) a provedte jeden z nasledujicich ukon(:
» Misto teCky zadejte né&jaky znak (napfiklad koncovou zavorku) nebo vice znaku.
« Zvolte polozku (napfiklad Em pomlcku nebo Vypustku) z nabidky Vlozit specialni znak.

« Pred metaznak &isla zadejte slovo nebo znak. Chcete-li napfiklad Cislovat seznam otazek, mlzete zadat slovo Otazka.

4. Zvolte znakovy styl pro vytvofeny vyraz. (Zvoleny styl se aplikuje na cely vyraz &islovani, nejen na €islo.)

5. V nabidce Rezim zvolte jednu z nésledujicich voleb:
Pokraéovat z pfedchazejiciho éisla Cisluje seznamy postupné.

Zacit od Zacne Cislovani Cislem nebo jinou hodnotou, které zadate do textového pole. Zadejte Cislo, ne pismeno, i kdyz seznam Cislujete
pismeny nebo fimskymi Cislicemi.

6. Nastavte vSechny ostatni volby, a pak kliknéte na OK.

. P o Zpét na zacatek
Definovani seznami
Definovany seznam muze byt preruseny jinymi odstavci a seznamy a mlze pokracovat ve vice ¢lancich a riznych dokumentech v knize. Pouzijte
definovany seznam napfiklad k vytvofeni vicetroviiové osnovy nebo k vytvoreni pribézného seznamu s Cislovanymi nazvy tabulek v celém
dokumentu. Mizete také definovat seznamy pro samostatné Cislované polozky nebo polozky odrazkami, které se spolu stfidaji. Naptiklad

v seznamu otazek a odpovédi definujte jeden seznam pro Cislovani otazek a jiny pro Cislovani odpovédi.

Definované seznamy se ¢asto pouzivaji ke sledovani odstavcl za Gcelem jejich Cislovani. Kdyz vytvofite odstavcovy styl pro islovani, mizete
tento styl pfifadit k definovanému seznamu. Odstavce v tomto stylu se pak Eisluji podle toho, kde se objevuji v definovaném seznamu. Prvnimu
odstavci se pfifadi Cislo 1 (,Tabulka 1) a dalSimu odstavci Cislo 2 (,Tabulka 2“), i kdyz se objevi o nékolik stranek dale. Protoze oba odstavce
patii ke stejnému definovanému seznamu, Ize je ocislovat postupné bez ohledu na to, jak daleko od sebe jsou v dokumentu nebo v knize.

Definujte novy seznam pro kazdy typ polozek, které chcete Cislovat — napfiklad pro kroky postupu, tabulky a obrazky. Kdyz definujete vice
seznamU, muzete jeden seznam prerusit jinym a zachovat posloupnost Cislovani v kazdém seznamu.

Pokud se polozky seznamu zobrazi v nezietézenych rameccich na téze strance, jsou ocislovany v poradi, v jakém byly na stranku pridany
textové ramecky. Chcete-li zménit poradi polozek, vyjméte a vloZte jednotlivé textové ramecky v poZadovaném poradi.
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5. Stories of Dessert

5.1 Pineapple Cake

WHAT YOU NEED

a. 1orange chiffon cake or angel food

cake

b. 4oz instant vanilla pudding mix

€. 12 oz can crushed pineapple

d. 1/2 oz. wipped cream

DIRECTIONS

1. Slice cake horizontzlly in three
layers.

2. Mix pudding, pineapple, and
cream.

3. Keepin refigerator for an hour
before serving.

5.2 Cherry Cobbler

WHAT YOU NEED
a. 4 cups pitted red cherries
b. 2/3 cup sugar
¢. 2 tablespoons corn starch

STORY-15

Brian's Pi n
Ern ipkssecte tie mi
vulput la commed
jure conse magnir
auguera esenim.

fig. 5.1.1 Pineapple Cd

STORY-16

Grandma FI
Diarn aliquiscilis e
aliqui euisi. Sequ;

d. 2 tablespoons orange juice vulla feuis augait 4
dio odio odionsed
DIRECTIONS :
1. Mix the cherries, sugar, corn startch
and orange
2. Cook on medium heat to a full boil
3. Letit stand for about 10 minutes,
4. Transfer to a shallow baking dish
and bake for 15 minutes,

fig. 521 Mc«bﬁi

Definované seznamy umoZzriuji prerusit jeden seznam jinym.

Vyukovy videokurz o vytvareni seznamu s odrazkami a ¢islovanych seznami najdete na www.adobe.com/go/vid0077_cz.

Definovani seznamu
1. Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a Cislované seznamy > Definovat seznamy.
2. kliknéte na Novy v dialogovém okné Definovat seznamy.

3. Zadejte nazev seznamu a vyberte, zda chcete pokracovat v islovani v rliznych ¢lancich a zda chcete pokracovat v ¢islovani
z predchazejicich dokumentu v knize.

4. kliknéte dvakrat na OK.

Po definovani mazete seznam pouzit ve stylu odstavce, napfiklad jako styl pro tabulky, obrazky nebo uspofadané seznamy, a také ho muzete
aplikovat pomoci ovladaciho panelu a panelu Odstavec.

Poznamka: Nékteré seznamy se definuji automaticky. Napriklad pfi importu ¢islovaného seznamu z dokumentu aplikace Microsoft Word definuje
InDesign seznam pro dokument automaticky.

Upravy definovaného seznamu
1. Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a Cislované seznamy > Definovat seznamy.
2. Vyberte seznam a kliknéte na Upravit.

3. Zadejte novy nazev seznamu nebo zménte vybér voleb Pokracovat v ¢islovani.

Odstavcove styly, které jsou k seznamu pfifazeny, budou pfifazeny i nové pojmenovanému seznamu.

Odstranéni definovaného seznamu
1. Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a Cislované seznamy > Definovat seznamy.
2. Vyberte seznam.

3. kliknéte na Odstranit a pak vyberte jiny seznam nebo seznam [Vychozi], kterym se seznam nahradi.

v , Zpét na zacatek
Vytvoreni odstavcového stylu pro seznamy .
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Chcete-li vytvofit pribézny seznam — seznam, ktery je preruseny jinymi odstavci nebo prochazi vice ¢lanky nebo dokumenty — vytvorte
odstavcovy styl a aplikujte ho na odstavce, které chcete do tohoto seznamu zahrnout. Chcete-li napfiklad vytvofit pribézny seznam tabulek
v dokumentu, vytvofte odstavcovy styl s nazvem Tabulky, nastavte definovany seznam jako soucast tohoto stylu a pak aplikujte odstavcovy styl
Tabulky na vSechny odstavce, které chcete mit v seznamu tabulek.

Weblog InDesign Docs publikoval sérii ¢lankl a pouziti odrazek a €islovani pfi tvorbé obrazovych popisk( a ¢islovanych kroko.

Z nabidky panelu Odstavcové styly zvolte Novy odstavcovy styl.

Zadejte nazev stylu.

Na levé strané dialogového okna Novy odstavcovy styl kliknéte na Odrazky a Eislovani.

Jako Typ seznamu vyberte Odrazky nebo Cislovani.

Pokud vytvarite styl pro Cislované seznamy, zvolte definovany seznam z nabidky Seznam nebo zvolte Novy seznam a definujte seznam.
UrCete charakteristiky odrazek nebo ¢Cislovani.

N o o~ NPRe

V sekci Poloha odrazky nebo ¢isla v dialogovém okné Novy odstavcovy styl nastavte mezeru odsazeni. Chcete-li napfiklad vytvorit
predsazeni, zadejte 2p pro Levé odsazeni a pro Odsazeni prvniho fadku zadejte -2p.

8. Urcete dalSi atributy odstavcového stylu a pak kliknéte na OK.

s v sy , “ ” o Zpét na zacatek
Vytvareni viceuroviovych seznami

Viceurovnovy seznam je seznam, ktery popisuje hierarchii vztaht mezi odstavci seznamu. Tyto seznamy se také nazyvaji seznamy osnovy,
protoZe se podobaji stupriovité osnové knihy. Schéma ¢islovani seznamu (a také odsazeni) vyjadfuje Uroven a podfizenost polozek. Pro kazdy
odstavec mlzete vzhledem k odstavclm pred nim a za nim urcit, kam v seznamu patfi. Ve vicedroviiovém seznamu muzete vytvofit az devét
Grovni.

4, History of Dessert Outline Level 1
4.1, European Outline Level 2
42, American Outline Level 2
4.3, Ethnic QOutline Level 2
5. Stories of Dessert Outline Level 1
5.1, Pineapple Cake Outline Level 2
A, What You Need Qutline Level 3
B. Directions Outline Level 3
C. Story: Brian's Qutline Level 3
a. Figure 1 Outline Leve| 4
b. Figure 2 Outline Level 4
5.2. Cherry Cobbler Outline Level 2
A What You Need Qutline Level 3
B. Directions Outline Level 3
C. Story: Grandma Flora’s Qutline Level 3
a. Figure 1 Qutline Level 4
b. Figure 2 Qutline Level 4
6. Index of Must Taste Outline Level 1

Viceurovriovy seznam s Cisly a pismeny oznacujicimi hierarchické urovné
Chcete-li vytvofit vicedroviiovy seznam, definujte seznam a pak pro kazdou pozadovanou Uroven vytvofte odstavcovy styl. Napfiklad seznam se

Ctyfmi Urovnémi vyzaduje Ctyfi odstavcové styly (kazdy pfifazeny stejnému definovanému seznamu). Pfi vytvareni jednotlivych styll definujete
format Cislovani a formatovani odstavcl pro dany styl.

Gabriel Powell publikoval Vyukovy videokurz o vytvafeni osnov a viceuroviovych seznamu na strance Creating an automatic numbered list.

Bob Bringhurst publikoval sérii ¢lanku a pouziti odrazek a &islovani pfi tvorbé osnov, vicelroviiovych seznamu, obrazovych popisku a cislovanych
kroku.

1. Z nabidky panelu Odstavcové styly zvolte Novy odstavcovy styl.

2. Zadejte nazev stylu.

3. Pokud jste jiz vytvorili styl pro vicedroviiovy seznam, z nabidky Odvozen od zvolte styl, ktery pfifadite vy$§im urovnim; jinak zvolte Bez
odstavcového stylu nebo Zakladni odstavec.

4. Na levé strané dialogového okna Novy odstavcovy styl kliknéte na Odrazky a Cislovani.
5. Z nabidky Typ seznamu zvolte Cisla.

6. Z nabidky Seznam zvolte seznam, ktery jste definovali. Pokud jste jeSté seznam nedefinovali, mizete z této nabidky zvolit Novy seznam
a definovat ho nyni..

7. Do pole Uroveti zadejte &islo, které popisuje, pro kterou Groveri vicetroviiového seznamu vytvéfite styl.
8. Z nabidky Format zvolte typ Cislovani, ktery chcete pouzit.
9. Do pole Cislo zadejte metaznaky nebo vyberte metaznaky z nabidek, a tim popiste format &islovani, ktery chcete pouZit pro polozky
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seznamu této Urovné.

« Chcete-li zahrnout prefixy &islovani z vy$sich drovni, zadejte text nebo kliknéte na zagatek pole Cislo a zvolte VioZit vyhrazené misto
pro &islo a pak vyberte volbu Uroveri (napfiklad Uroveri 1) nebo zadejte * a pak uroven seznamu (zadejte napfiklad ~1). V seznamu
s prvni urovni ¢islovanou 1, 2, 3, atd. a druhou Urovni &islovanou a, b, c, atd. za¢lenénim prefixd prvni trovné do ¢isel druhé drovné
vzniknou &isla druhé urovné ve tvaru 1a, 1b, 1c; 2a, 2b, 2c; 3a, 3b, 3c..

« Chcete-li vytvofit vyraz pro Cislovani, zadejte interpunkci a metaznaky, nebo vyberte volby v seznamu Vlozit specialni znak.

10. Vyberte Znovu zadit Cislovani na této Urovni po, aby &islovani zacalo znovu od 1, kdyz se odstavec této Urovné objevi po odstavci vyssi
urovné; odznacte tuto volbu, chcete-li odstavce této urovné Cislovat postupné v celém seznamu bez ohledu na to, kde jsou tyto odstavce
v hierarchii seznamu.

Chcete-li zacit Cislovat znovu od zacatku po urcité urovni nebo rozsahu urovni, zadejte Cislo této urovné nebo rozsah (napfiklad 2-4) do
pole Znovu zacit ¢islovani na této drovni po.

11. V oblasti Poloha odrazky nebo ¢&isla zvolte volby Odsazeni nebo Poloha tabulatoru, aby se polozky na této Urovni odsadily dale nez polozky
seznamu vyss$ich urovni. Odsazeni pomuze zvyraznit podfizené polozky v seznamu.

12. kliknéte na OK.

V nékterych pfipadech, napfiklad u &islovanych krok(, je nutné zacit ve stejném ¢lanku Cislovat od zacatku. Chcete-li se vyhnout nutnosti rué¢né

nastavovat Cislovani v €islovaném seznamu od zacatku, vytvoite samostatny styl, ktery je stejny jako styl urovné 1, ale s jednou vyjimkou. Pro
Rezim zvolte Zacit od a nadefinujte hodnotu 1. Nazvéte styl napriklad ,Restart droven 1.

Zpét na zacatek

Vytvareni priibéznych popiskl pro obrazky a tabulky

Prabézné popisky v dokumentu postupné Cisluji obrazky, tabulky a dalsi polozky. Napfiklad popisek prvniho obrazku zac¢ina slovy ,Obrazek 1,
druhého ,Obrazek 2%, atd. Chcete-li zajistit, aby obrazky, tabulky nebo podobné polozky byly ¢islované postupné, definujte pro tuto polozku
seznam a pak vytvofte odstavcovy styl, ktery bude obsahovat tuto definici seznamu. Ke schématu ¢Eislovani odstavcového stylu mizete pfidat také
popisné vyrazy, napfiklad ,Obrazek” nebo ,Tabulka“.

Bob Bringhurst publikoval ¢lanek o vytvareni obrazovych popiskl na strance Numbered Lists Part Il - Figure Captions.
Polozky seznamu se Cisluji v poradi, ve kterém se pridavaji do stranky. Chcete-li zménit poradi polozek, vyjméte a vlozte jednotlivé polozky
v poZadovaném poradi.
1. Vytvorte novy odstavcovy styl a v sekci Odrazky a &islovani dialogového okna Volby odstavcového stylu zvolte Cisla z nabidky Typ
seznamu.
2. Zvolte definovany seznam z nabidky Seznam (nebo zvolte Novy seznam a definujte seznam).
3. Pod Styl ¢islovani vyberte z nabidky Format typ Cislovani, ktery chcete pouzit.

Vyberte napfiklad volbu A, B, C, D..., abyste vytvofili seznam ,Obrazek A, ,Obrazek B, atd.
4. V poli Cislo zadejte popisné slovo a jakékoliv mezery nebo interpunkci (pokud jsou potfeba), spolu s metaznaky &islovani.

Chcete-li napfiklad vytvofit ,Obrazek A“, zadejte slovo ,Obrazek” a mezeru pred metaznak cislovani (napfiklad Obrazek ~#.7t). Tim pfidate
slovo ,Obrazek” nasledované poradovym cislem (*#), teCkou a tabulatorem ("t).

Poznamka: Chcete-li do pribéznych popiskil zahrnout &isla kapitol, v seznamu Cislo zvolte VioZit vyhrazené misto > Cislo kapitoly nebo
zadejte “h na misté, kde se ma ve schématu cislovani objevit ¢islo kapitoly.
5. Dokongete styl a kliknéte na OK.

Po vytvoreni stylu ho aplikujte na textové popisky obrazk( nebo nadpisy tabulek.

Pomoci funkce Obsah mizZete vygenerovat seznam tabulek nebo obrazku.

” vz v ;s owr s . Zpét na zacatek
Novy zacatek nebo pokrac¢ovani €islovani seznamu ?

InDesign nabizi pfikazy pro novy zacatek seznamu nebo jeho pokracovani:

Novy zacatek ¢islovaného seznamu Umistéte do odstavce textovy kurzor a z kontextové nabidky zvolte Zacit Cislovani znovu nebo zvolte Text
> Seznamy s odrazkami a Cislované seznamy > Zacit ¢islovani znovu. V normalnich seznamech tento pfikaz pfifadi odstavci ¢islo 1 (nebo
pismeno A) a zméni ho na prvni odstavec seznamu. Ve viceuroviiovych seznamech tento pfikaz pfifadi vnofenému odstavci prvni Cislo nizsi
urovné.

Pokracovani ¢islovaného seznamu Zvolte Pokracovat v ¢islovani z kontextové nabidky nebo zvolte Text > Seznamy s odrazkami a ¢islované
seznamy > Pokracovat v Cislovani. Tento pfikaz pokracuje v Cislovani seznamu, ktery byl pferusen poznamkou, grafikou nebo vnofenymi
polozkami seznamu. InDesign nabizi také pfikazy pro Cislovani seznamu, které zacinaji v jednom ¢lanku nebo knize a pokracuji v jiném ¢lanku
nebo knize.

Cislovani seznamu z predchazejiciho nebo aktualniho élanku
Zda bude cislovani seznamu v aktualnim ¢lanku pokracovat z pfedchazejiciho ¢lanku nebo za¢ne znovu zavisi na tom, jak je seznam definovany.
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1. Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a Cislované seznamy > Definovat seznamy.
2. Vyberte seznam a kliknéte na tlacitko Upravit.

Nevyberte seznam Vychozi, protoZze tento seznam nemuize pokracovat v dalSich ¢lancich.

3. Vyberte Pokracovat v Cislovani pres ¢lanky, aby Cislovani seznamu navazalo na pfedchazejici ¢lanek, nebo tuto volbu odznacte, aby
seznam v aktualnim ¢lanku zacal od 1 (nebo A).

4. kliknéte dvakrat na OK.

Cislovani seznamu z predchazejiciho nebo aktualniho dokumentu v knize
Zda bude ¢islovani seznamu pokracovat z pfedchazejiciho dokumentu v knize nebo za€ne znovu v aktualnim dokumentu zavisi na tom, jak je
seznam definovany.

1. Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a Cislované seznamy > Definovat seznamy.

2. Vyberte seznam a kliknéte na tlacitko Upravit.

3. Vyberte Pokracovat v ¢islovani z pfedchazejiciho dokumentu v knize, aby ¢islovani seznamu navazalo na predchazejici dokument (chcete-li
tuto volbu aktivovat, musite zvolit Pokracovat v Cislovani pfes ¢lanky), nebo tuto volbu odznacte, aby seznam v aktualnim dokumentu zacal
od 1 (nebo od A).

4. kliknéte dvakrat na OK.

Chcete-li zajistit, aby se v knize spravné aktualizovalo ¢islovani, synchronizujte dokumenty v knize a v nabidce panelu knih zvolte Aktualizovat
Cislovani > Aktualizovat vsechna Cisla.

- . -~ v , Zpét na zacatek
Prevedeni odrazek nebo Cislovani seznamu na text P ‘

1. Vyberte odstavce, které obsahuji seznam s odrazkami nebo cislovany seznam.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

« Z nabidky panelu Odstavec zvolte Prevést Eislovani na text nebo Prevést odrazky na text.

« kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na vybér a pak zvolte Prevést Cislovani na text nebo
Prevést odrazky na text.

Poznamka: Chcete-li odstranit &isla nebo odrazky seznamu, kliknéte na tlacitko Cislovany seznam nebo Seznam s odrézkami a tim zruste
aplikovani formatovani seznamu na vybrany text.

DalSi témata napoveédy
Video o seznamech s odrazkami a Cislovanych seznamech

(@) v-ro-sn |
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Zarovnani textu

Zarovnani textu

Zarovnani odstavcl na mfizku uéari

Vytvoreni soumérného textu titulku

Vytvareni odstavcii roztazenych pres nékolik sloupctli nebo rozdéleni sloupcu

L. Zpét na zacatek
Zarovnani textu .
Text muze byt zarovnany k jednomu nebo k obéma okrajim (nebo vsazenim) textového ramecku. Text se nazyva zarovnany do bloku, kdyz je
zarovnany k obéma okrajum. MGzZete zvolit zarovnani celého textu odstavce kromé posledniho fadku (Do bloku, doleva nebo Do bloku, doprava)
nebo mlzete zarovnat text odstavce véetné posledniho fadku (Do bloku v§echny fadky). Kdyz mate na poslednim fadku pouze nékolik znakd,
muzete pouzit specialni znak pro zakonceni ¢lanku a vytvofit zarovnavaci mezeru.

ol than't ko kst e, witiend you have You don't knaw about me, witheut you
read ol “The have read a book by the name of “The
of Tom Sawyer, but that sin't me maties Aetventures of Tom Sawyer,” but that ain't
Thit ek was mace by Mr. Mark Twain, no matter. That book was made by Mr.
and boe 1] thee trush, mainly, Thiere was Mark Twain, and he told the truth,
thivegs which e stretched, bt maledy he teld malnly. There was things which he
e truth, That s nithing. | never seen stretehved, but mainty he told the truth.
rtybady but lied one tine or anather, Thist is rathing. | never seen anybedy but
WIRhOUL R was Auit Polly; of the widkw, or Tl & timse oF anather, withaut It ws
eyt Mary. Auant Palty, or the widow, or maybe Mary.
= |

Zarovnat doleva (vlevo) a Do bloku vsechny radky (vpravo)

Poznamka: Kdyz zarovnate do bloku vdechny radky textu a pouzivate volbu Odstavcova sazba Adobe, InDesign posune text tak, aby odstavec
meél pravidelnou hustotu textu a byl vizualné v poradku. Muzete doladit mezery v textu zarovnaném do bloku.
1. Vyberte text.

2. V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu kliknéte na jedno z tlaitek zarovnani (Zarovnat doleva, Zarovnat na stfed, Zarovnat doprava,
Do bloku doleva, Do bloku na stfed, Do bloku doprava a Do bloku v§echny radky).

3. (Volitelné) kliknéte na Zarovnat smérem ke hibetu nebo Zarovnat smérem od hrbetu.

Kdyz na odstavec aplikujete volbu Zarovnat smérem ke hibetu, text na levé strance se zarovna doprava, ale kdyz stejny text pretece (nebo
se jeho ramecek premisti) na pravou stranku, zarovna se doleva. Podobné kdyz na odstavec aplikujete volbu Zarovnat smérem od hibetu,
text na levé strance se zarovna doleva, ale text na pravé strance se zarovna doprava.

Pokud chcete, aby byla leva strana radku textu zarovnana doleva a prava strana zarovnana doprava, umistéte textovy kurzor tam, odkud
chcete zarovnat text doprava, stisknéte tabulator a pak zarovnejte zbytek radku doprava.

, . o -~ yv v Zpét catek
Zarovnani odstavci na miizku Géafi petna zacate

Mfizka ucafi odpovida prokladu hlavniho textu v dokumentu. Pro vSechny prvky stranky mlzete pouzit nasobky hodnoty tohoto prokladu, aby byl
text v sousednich sloupcich a strankach vzdy zarovnany. Pokud ma napfiklad hlavni text dokumentu proklad 12 bodd, mizete vytvorit nadpis
s prokladem 18 bodl a vlozit 6 bodl mezery pfed odstavce, které nasleduji za timto nadpisem.

Pouziti mFizky Ucafi zajistuje jednotné umisténi prvkl textu na strance. Chcete-li, aby byla uc¢afi zarovnana na mrizku stranky, mizete nastavit
proklad pro odstavec. To je uzite¢né, chcete-li zarovnat Ucafi textu ve vice sloupcich nebo v sousednich textovych rameccich. Nastaveni mfizky
Ucafi mGzete zménit v sekci Mfizka dialogového okna Predvolby.

Muzete také na mfizku Ucafi zarovnat pouze prvni fadek odstavce, a ostatni Fadky nechat nastavené podle zadanych hodnot prokladu.
Chcete-li zobrazit mfizku ucafi, zvolte Zobrazeni > Mfizka a voditka > Zobrazovat mfizku ucafi.
Poznamka: Mrizka ucari je viditelnd pouze v pripadé, Ze je zvétseni dokumentu vétsi, nez je nastaveny prah zobrazeni v predvolbach mrizky.

Aby byla mfizku ucari viditelna, mozna budete muset zobrazeni zvétsit.

Zarovnani odstavcu na mfizku ucafri
1. Vyberte text.
2. V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu kliknéte na Zarovnat na mizku Ggafi == .

Chcete-li zajistit, aby se proklad textu nezménil, nastavte proklad mrizky ucari na stejnou hodnotu jako proklad textu nebo na jeho nasobek.
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Zarovnani pouze prvniho radku na mrizku ucafri
1. Vyberte odstavce, které chcete zarovnat.
2. Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Zarovnat na mfizku pouze prvni fadek.

3. V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu kliknéte na Zarovnat na mfizku ucafi

- P » P . Zpét na zacatek
Vytvoieni soumérného textu titulku pernas

Muzete vyvazit vicefadkovy text, nezarovnany do bloku. Tato funkce je uzite¢na pro vicefadkové titulky, zvyraznéné citaty a vystfedéné odstavce.

SCENE I1. The Earl of Gloucester’s
castle.

Enter EDMUNIL with & letter

EDMLINDY

SCENEII. The Earl of
Gloucester’s castle.

Enter EDMUNIL with & letter

Titulek pfed a po aplikovani volby Vyvéazit nezarovnané radky
1. kliknéte do odstavce, ktery chcete vyvazit.
2. Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Vyvazit nezarovnané radky.

Tato funkce se uplatni pouze v pfipadé, Ze je vybrana Odstavcova sazba Adobe.

sv ’ o ~ ” - v . o v ’ o Zpét na zacatek
Vytvareni odstavcu roztazenych pres nékolik sloupcti nebo rozdéleni sloupct .

Odstavec Ize roztahnout pres nékolik sloupct v textovém ramecku a vytvofit obkro¢ny efekt. Mizete zvolit, zda bude odstavec roztazeny pres
vSechny sloupce nebo pred urcity pocet sloupcl. Kdyz je odstavec nastaven tak, aby se roztahl pres textovy ramecek s nékolika sloupci, bude text
pred roztazenym odstavcem ve vysledku vyvazeny.

Odstavec mUzete také rozdélit do nékolika sloupcl ve stejném textovém ramecku.

Vyukovy videokurz o vytvareni odstavcl pres vice sloupcli nebo rozdélenych do vice sloupct najdete na strance
www.adobe.com/go/Irvid5151_id_cz nebo http://tv.adobe.com/go/4952_cz.

The Dos Ventanas Cycling Partnership The Dos Ventanas Cycling Partnership
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A B
Odstavec roztazeny pres nékolik sloupct nebo rozdélujici nekolik sloupcti
A. Nadpis, ktery je roztazeny pres nékolik sloupcti B. Rozdélit sloupec

Roztazeni odstavce pres vice sloupct
1. Umistéte kurzor do odstavce.
Muzete také tuto funkci pridat do stylu odstavce, napfiklad jako sty zahlavi.
2. V nabidce ovladaciho panelu nebo v nabidce panelu Odstavec vyberte Pfes vice sloupct.
3. V nabidce Rozvrzeni odstavce vyberte moznost Pres vice sloupcu.

4. V nabidce Roztahnout vyberte pocet sloupct, pres které chcete odstavec roztahnout. Chcete-li odstavec roztahnout pres vSechny sloupce,
vyberte moznost Vse.
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5. Chcete-li pfidat mezeru pfed nebo za roztahnuty odstavec, zadejte hodnoty Mezera pfed roztahnutim nebo Mezera po roztahnuti a kliknéte
na tlacitko OK.

Rozdéleni odstavce do sloupcti

1. Umistéte kurzor do odstavce.
Muzete také tuto funkci pridat do stylu odstavce, napfiklad jako sty zahlavi.

2. V nabidce ovladaciho panelu nebo v nabidce panelu Odstavec vyberte Pfes vice sloupcu.

3. V nabidce Rozvrzeni odstavce vyberte moznost Rozdélit sloupce.

4. Urcete nasledujici volby a pak kliknéte na OK:
Podsloupce Vyberte pocet sloupct, do kterych chcete odstavec rozdélit.
Mezera pired rozdélenim / Mezera po rozdéleni Pridejte mezeru pfed nebo za rozdéleny odstavec.
Mezera uvniti UrCete mezeru mezi rozdélenymi odstavci.
Mezera vné Urcete mezeru mezi vnéjsi stranou rozdélenych odstavcu a okraji.

Dal$i témata napovédy

[3) v-rvo-s7 |
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Formatovani znakul

Aplikovani posunu ucari

Prevedeni znakt na horni nebo dolni index v jiném pismu nez OpenType
Aplikovani podtrzeni nebo preskrtnuti

Aplikovani ligatur na pary pismen

Zména barvy nebo prechodu textu

Prifazeni jazyka k textu

Zména velikosti pismen textu

Zména velikosti textu

Zkoseni textu

Vyukovy videokurz o formatovani znakl najdete na www.adobe.com/go/Irvid4275_id_cz.

. P v e Zpét na zacatek
Aplikovani posunu uéafi pel e zacate

Pomoci posunu ucafi mizete posunout vybrané znaky nahoru nebo dolt vzhledem k ucafi okolniho textu. Tato moznost je uzite¢na, kdyz ru¢né
nastavujete zlomky nebo upravujete polohu vélenéné grafiky.

10th 1/2  10th 1/,

Hodnoty posunu ucafi aplikované na text

1. Vyberte text.

2. V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte Ciselnou hodnotu pro Posun u¢afi A% Kladné hodnoty posunuji U¢afi znaku nad ucafi
zbyvajici ¢asti fadku, zaporné hodnoty pod ucafi.

Chcete-li zvétsit nebo zmensit hodnotu, kliknéte do pole Posun ucari a pak stisknéte klavesu Sipka nahoru nebo doli. Chcete-li ménit hodnotu
po vétsich krocich, podrzte pfi stisknuti Sipky nahoru nebo dolt klavesu Shift.

Chcete-li zménit vychozi krok pro posun ucafi, urete hodnotu pro Posun U¢afi v sekci Jednotky a kroky klaves dialogového okna Predvolby.

- , o , ,a . , ~ Zpét catek
Prevedeni znaktl na horni nebo dolni index v jiném pismu nez OpenType pen e sacae

1. Vyberte text.
2. Zvolte Horni index nebo Dolni index v nabidce panelu Znaky nebo v ovladacim panelu.
Kdyz zvolite Horni index nebo Dolni index, na vybrany text se aplikuje preddefinovana hodnota posunu ucafi a velikosti textu.

Pouzité hodnoty jsou v procentech z platné velikosti pisma a prokladu a vychazeji z nastaveni v dialogovém okné predvoleb Text. Tyto hodnoty se
nezobrazuji v polich Posun u&afi nebo Velikost v panelu Znaky, kdyz vyberete text.

Poznédmka: Vychozi velikost a polohu horniho indexu a dolniho indexu muzete zménit s pouZzitim pfedvoleb Dalsi volby textu.

. s . ~ ’ v v ’ Zpét na zacatek
Aplikovani podtrzeni nebo preskrtnuti

Vychozi tlouStka podtrzeni a preskrtnuti je zavisla na velikosti textu.

Jeff Witchel publikoval vyukovy videokurz o podtrzeni na strance Custom Underlines in InDesign.

Aplikovani podtrzeni nebo preskrtnuti
1. Vyberte text.
2. Zvolte Podtrzeni nebo PreSkrtnuti v nabidce panelu Znaky nebo v ovladacim panelu.

Zména voleb podtrzeni nebo preskrtnuti
Vytvoreni vlastniho podtrzeni je uzitecné, kdyz chcete vytvorit rovnomérné podtrzeni pod rizné velkymi znaky, nebo kdyz chcete vytvorit specialni
efekty, napfiklad zvyraznéné pozadi.
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S cene I (:l)(ing Lear’s palace.

S cene I. King Lear’s palace.

Pred a po upravé podtrzeni

1. Z nabidky panelu Znaky nebo ovladaciho panelu zvolte Volby podtrzeni nebo Volby preskrtnuti.
2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu a pak kliknéte na OK:

« Chcete-li zapnout podtrzeni nebo preskrtnuti pro vybrany text, vyberte Podtrzeni je zapnuto nebo Preskrtnuti je zapnuto.

« V poli Tloustka zvolte tloustku nebo zadejte hodnotu, ktera ur€uje tloustku ¢ary podtrzeni nebo preskrtnuti.

« V nabidce Typ vyberte jednu z voleb podtrzeni nebo preskrtnuti.

« V poli Odsazeni urCete svislou polohu ¢ary. Posun se méfi od ucari. Zaporné hodnoty posunuji podtrzeni nad ucafi a preSkrtnuti pod
ucari.

« Vyberte Pretisk tahu, chcete-li mit jistotu, Ze tah nevykroji spodni tiskové barvy pfi tisku na tiskarfském stroji.

e Zvolte barvu a odstin. Pokud uréite jiny typ ¢ary nez plnou €aru, zvolte barvu nebo odstin mezery a tim zménte vzhled oblasti mezi
¢arkami, teCkami nebo pruhy v Céare.

» Vyberte Pretisk tahu nebo Pretisk mezery, pokud se podtrzeni nebo preskrtnuti bude tisknout pres jinou barvou a chcete zabranit
chybam, které se mohou vyskytnout pfi nepfesném soutisku.

Chcete-li zménit volby podtrzeni nebo preskrtnuti v odstavcovém nebo znakovém stylu, pouzijte sekci Volby podtrzeni nebo Volby preskrtnuti
v dialogovém okné, které se zobrazi, kdyZ styl vytvarite nebo upravujete.

i ani li 4 i Zpét gatek
Aplikovani ligatur na pary pismen pét na zaate

InDesign muGze automaticky vkladat ligatury, coz jsou znaky typografickych nahrad pro urcité pary pismen, naptiklad ,fi“ a ,fl*, kdyZ jsou v daném
pismu dostupné. Znaky, které InDesign pouzije, kdyZ je volba Ligatury zapnuta, se zobrazuji a tisknou jako ligatury, ale zlstavaji plné upravitelné
a nezpusobi chyby pfi kontrole pravopisu.

ff fi fl ffi ffl

ff fi fl ffi fil

Jednotlivé znaky (nahore) a ligatury (dole)

KdyZz zvolite Ligatury z nabidky panelu Znaky nebo ovladaciho panelu pro pismo OpenType, InDesign pouzije vSechny standardni ligatury
definované v pismu autorem pisma. Néktera pisma ale mohou obsahovat vice ozdobnych, volitelnych ligatur, které mizete pouzit, kdyz zvolite
pfikaz Volitelné ligatury.

1. Vyberte text.
2. Z nabidky panelu Znaky nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Ligatury.

Zpét na zacatek

Zména barvy nebo prechodu textu

Na tah a vyplii znakd muzete aplikovat barvy a pfechody pomoci panelu Vzornik. V pfipojeném ¢lanku mizete aplikovat libovolné barvy nebo
prechody definované v pfipojeném rozvrzenim aplikace InDesign. V samostatném ¢&lanku muizete aplikovat libovolné z vychozich barev nebo
novych barev, které pro dokument vytvofite.

Poznamka: V InCopy nemuzete vytvaret pfechody. Pfechody se objevi pouze kdyz byly importovany z aplikace InDesign.
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Vzornik
A. Poli¢ko ovlivriuje vyplri nebo tah B. Policko ovliviiuje kontejner nebo text C. Odstin v procentech

Zména barvy textu
1. Pomoci textového nastroje T vyberte text, ktery chcete obarvit.
2. V panelu Vzornik (zvolte Okna > Vzornik) kliknéte na poli¢ko barvy nebo prechodu.
Poznamka: Barvy muzete aplikovat na text v zobrazeni sloupcu, c¢lanki nebo rozvrzeni; ale zmény barvy jsou viditeIné pouze v zobrazeni

rozvrzeni.

Urceni typu zobrazovanych poli¢ek vzorniku
1. Zvolte Okna > Vzornik, abyste otevreli panel Vzornik.
2. Na dolnim okraji panelu ur€ete jednu z nasledujicich voleb:

« Chcete-li vidét vSechna policka barev, odstint a prechodu, kliknéte na tlacitko Zobrazovat v§echna policka.
« Chcete-li zobrazit pouze poli¢ka vytazkovych barev, pfimych barev a odstinu, kliknéte na tlacitko Zobrazovat policka barev.

» Chcete-li zobrazit pouze policka pfechodu, kliknéte na tlacitko Zobrazovat poli¢ka pfechodu.

vay ;. Zpét na zacatek
Prirazeni jazyka k textu ’

PFifazeni jazyka k textu ur€uje, ktery slovnik pro déleni slov a kontrolu pravopisu se pouzije. Pfifazeni jazyka nezméni vlastni text.
1. Provedte libovolny z nasledujicich tukonu:
« Chcete-li aplikovat jazyk pouze na vybrany text, vyberte text.
e Chcete-li zménit vychozi slovnik pouzivany v aplikaci InDesign, vyberte jazyk bez otevieného dokumentu.
« Chcete-li zménit vychozi jazyk pro urgity dokument, oteviete dokument, zvolte Upravy > Odznagit vée a pak zvolte jazyk.
2. V panelu Znaky zvolte pfislusny slovnik v nabidce Jazyk.

Aplikace InDesign pouziva pro kontrolu pravopisu i pro déleni slov jazykové slovniky Proximity (a pro nékteré jazyky Winsoft). Tyto slovniky
umoznuji nastavit rizné jazyky az na drovni jednotlivych znakud textu. Kazdy slovnik obsahuje statisice slov se standardnim rozdélenim na slabiky.
Zména vychoziho jazyka neovlivni existujici textové ramecky nebo dokumenty.

Jazykové slovniky muazete upravit tak, abyste zajistili, Ze jakakoliv specificka slovni zasoba, kterou pouzivate, se spravné zpracuje.

A Did you purchase the Glock-
enspiel?

B Did you purchase the Glocken-
spiel?

€ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Jak slovniky ovlivriuji déleni slov
A. ,Glockenspiel” v anglictiné B. ,Glockenspiel” v tradi¢ni némciné C. ,Glockenspiel“ v reformované némciné
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Zména velikosti pismen textu Zpetna zacatek
Prikazy Verzalky nebo Kapitalky zméni vzhled textu, ale ne samotny text. Naopak pfikaz Mala a velka pismena zméni nastaveni velkych a malych
pismen ve vybraném textu. Tento rozdil je dulezity pfi hledani nebo kontrole pravopisu v textu. Pfedpokladejme napfiklad, Ze do dokumentu
napiSete ,pavouci” a na toto slovo aplikujete volbu Verzalky. Hledani slova ,PAVOUCI* pomoci pfikazu Hledat a nahradit (s vybranou volbou
Rozliovat mala/VELKA) nenajde vyskyt slova ,pavouci®, na které byla aplikovana volba Verzalky. Cheete-li zlepsit vysledky hledani a kontroly
pravopisu, pouzivejte spise pfikaz Mala a velka pismena nez volbu Verzalky.

Anne-Marie Concepcion publikovala ¢lanek o kapitalkach na strance Small Caps vs OpenType All Small Caps.

Zména textu na verzalky nebo kapitalky

InDesign muGze automaticky zménit mala a velkad pismena ve vybraném textu. Kdyz formatujete text jako kapitalky, InDesign automaticky pouZzije
znaky kapitalek navrzené jako soucast pisma, pokud jsou dostupné. Jinak InDesign vytvori umeélé kapitalky pomoci zmenSenych verzi normalnich
velkych pismen (verzalek). Velikost umélych kapitalek je nastavena v dialogovém okné predvoleb textu.

500 BC to AD 700

500 BC t0 AD 700

Pred (nahore) a po (dole) nastaveni BC a AD na kapitalky, aby se hodily k minuskovym ¢islicim a okolnimu textu
Pokud vyberete Verzalky nebo Kapitalky v pismu OpenType, InDesign vytvofi elegantnéjsi text. Pokud pouzivate pismo OpenType, mlzete také
zvolit VSe na kapitalky z nabidky panelu Znaky nebo ovladaciho panelu. (Viz Aplikovani atributl pisma OpenType.)

1. Vyberte text.

2. Zvolte Verzalky nebo Kapitalky v nabidce panelu Znaky nebo v ovladacim panelu. Pokud byl text plivodné napsan ve verzalkach, volbou
Kapitalky se text nezméni.

Urceni velikosti kapitalek
1. Zvolte Upravy > Predvolby > Dal$i volby textu (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Dalsi volby textu (Mac OS).
2. Ve volbé Kapitalky zadejte procenta puvodni velikosti pisma pro text, ktery ma byt formatovan jako kapitalky. Pak kliknéte na OK.

Zména velkych a malych pismen
1. Vyberte text.
2. Zvolte jeden z nasledujicich pfikazu v podnabidce Text > Zménit mala a velka pismena:

« Chcete-li zménit vS§echny znaky na mala pismena, zvolte na mala.

« Chcete-li zménit prvni pismeno kazdého slova na velké, zvolte Na Stfidava.
« Chcete-li zménit véechny znaky na velké pismena, zvolte NA VELKA.

e Chcete-li zménit prvni pismeno kazdé véty na velké, zvolte Na véty.

Poznamka: Prikaz Na véty predpoklada, Zze znaky tecka (.), vykricnik (!) a otaznik (?) oznacuji konce vét. PouZiti pfikazu Na véty muze
neocekavané zménit velikost pismen, kdyz jsou tyto znaky pouZity jinym zplsobem, napriklad ve zkratkach, v nazvech soubort nebo
v internetovych adresach URL. Také vlastni jména se mohou zménit na mala pismena, i kdyZz by méla zacinat velkym pismenem.

- . . Zpét na zacatek
Zména velikosti textu .

MUlzete nastavit pomér mezi vyskou a Sitkou textu v poméru k plvodni Sifce a vySce znakl. Pro znaky s nezménénym méfitkem je tato hodnota
100 %. Nékteré rodiny pisem obsahuji skute¢né rozsifené pismo, které je navrzené s vétSi vodorovnou Sifkou nez normalni fez pisma. Nastaveni
méfitka deformuje text, proto je obvykle vhodnéjsi pouzit pismo, které je navrzené jako ziZzené nebo rozsifené, pokud je k dispozici.
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Nastaveni vodorovného méritka pisma
A. Text s nezmeénénym méritkem B. Text s nezméneénym meéritkem v zuzeném pismu C. Text se zménénym meéfitkem v zuzeném pismu

Nastaveni svislého nebo vodorovného méritka
1. Vyberte text, pro ktery chcete zménit méfitko.

2. V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte €iselnou hodnotu v procentech, abyste zménili Svislé méfitko IT nebo Vodorovné
méfitko .

Zména méritka textu pfi zméné velikosti textového ramecku v aplikaci InDesign
+ Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:

« Stisknéte Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS) a pak nastrojem pro vybér tahnéte roh textového ramecku, abyste zménili jeho velikost.
e Zménte velikost ramecku nastrojem zména velikosti =8

; Zpét na zacatek
Zkoseni textu e

1. Vyberte text.
2. V panelu Znaky zadejte Ciselnou hodnotu pro Zkoseni T Kiadné hodnoty zeSikmi text doprava, zaporné hodnoty doleva.
Uvédomte si, Ze kdyz nastavite Uhel textu, nevytvorite tim znaky pravé kurzivy.

Dalsi témata napovédy

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udajd online
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Formatovani odstavcu

Nastaveni mezer odstavcu

Pouzivani inicial

Pridani linek nad nebo pod odstavce

Zpusoby Fizeni rozdélovani odstavct

Rizeni rozdélovani odstavcii pomoci voleb rozdélovani
Vytvoreni predsazené interpunkce

Vyukovy videokurz o formatovani odstavcl najdete na www.adobe.com/go/lrvid4276_id_cz.

, o Zpét na zacatek
Nastaveni mezer odstavcu ?

MUlzZete nastavit velikost mezery mezi odstavci. Pokud odstavec zac¢ina na zacatku sloupce nebo ramecku, InCopy nerespektuje hodnotu mezery
pred odstavcem. V takovém pfipadé muzete v aplikaci InDesign zvétsit proklad prvniho fadku odstavce nebo zvétsit horni vsazeni textového
ramecku.

1. Vyberte text.

mit
i

2. V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu nastavte prislusné hodnoty v polich Mezera pred a Mezera za

Chcete-li zajistit jednotnost formatovani, zmérite mezery odstavct v odstavcovych stylech, které definujete.

~ro L g Zpét na zacatek
Pouzivani inicial
Inicialy muZete vytvofit v jednom nebo vice odstavcich najednou. Ugafi inicidly leZi jeden nebo vice fadki pod téafim prvniho Fadku odstavce.

MuzZete také vytvofit znakovy styl, ktery pak budete aplikovat na znaky inicialy. MGzZete napfiklad vytvofit vysokou verzalku (také oznacovanou jako
inicidla) tak, ze nastavite jednofadkovou jednoznakovou inicialu a aplikujete znakovy styl, ktery zvétsi velikost prvniho pismene.

fter breakfast I wan breakfast
A man and guess out e r gless ot

but Tim didm't want want to. He said itwould f

bad luck: and besides, he comme and ha'nt us; he saic
ha'nt us; he said a man th to go a-hanting around tl
likely to go a-ha'nting a That sounded prettv reaso
planted and comfortab keep from studving over i
reasonable, so I dido't sa and what they done it for.

Jednoznakova tfifadkova iniciala (vlevo) a pétiznakova dvouradkova iniciala (vpravo)

Vytvoreni inicialy
1. S vybranym textovym ndstrojem T Kiiknéte do odstavce v misté, kde chcete vytvofit inicialu.

N

.V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu zadejte do pole Pocet fadku inicidly = &islo urcujici pocet fadku, které ma inicidla zabirat.
.V poli Jeden nebo vice znak inicialy haz zadejte pozadovany pocet znaku inicialy.

A~ W

. Chcete-li na znak inicialy aplikovat znakovy styl, zvolte Inicialy a vnofené styly z nabidky panelu Odstavec a pak vyberte znakovy styl, ktery
jste vytvofrili.
Dialogové okno Inicidly a vnorené styly muzete také pouZit k zarovnani inicidly k okraji textu, a omezit tak misto na levé strané iniciély,
a k nastaveni pismen inicialy s dolnimi dotahy, napfiklad ,g*“ a ,y“. Pokud chcete pro pismena inicialy zménit velikost, nastavit zkoseni
nebo zménit fez pisma, vyberte pismeno nebo pismena a zmeénte jejich formatovani.

Odstranéni inicialy
1. S vybranym textovym néastrojem T Kiiknéte do odstavce v misté, kde se zobrazuje iniciala.
2. V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu zadejte 0 do pole Pocet fadku inicialy nebo Pocet znaku inicialy.

SrET Zpét na zacatek
Pridani linek nad nebo pod odstavce .

Linky jsou atributy odstavce, které se posunuji a méni velikost spolu s odstavcem na strance. Pokud pouzivate linku v nadpisech dokumentu,
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mliZete ji vytvofit jako souéast definice odstavcového stylu. Sitka linky je uréena $itkou sloupce.

Posun linky nad odstavcem se méfi od ucafi horniho fadku textu k dolnimu okraji linky. Posun linky pod odstavcem se méfi od ucafi posledniho
fadku textu k hornimu okraji linky.
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Umisténi linek
A. Linka nad odstavcem B. Linka pod odstavcem

Michael Murphy publikoval vyukovy videokurz o vytvareni zvlastnich efektd pomoci linek odstavce na strance Paragraph Rules Rule.

Server Creative Curio publikoval ¢lanek o kreativnim pouziti linek odstavct na strance Creative Uses for Paragraph Rules in InDesign, Pt 1.

Pridani linky nad nebo pod odstavec

1.

. Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Linky odstavce.

A WN

)]

Vyberte text.

. Nahore v dialogovém okné Linky odstavce vyberte Linka nad nebo Linka pod.
. Vyberte Linka je zapnuté.

Poznamka: Pokud chcete mit linku nad i pod, musite vybrat volbu Linka je zapnuté pro Linka nad i Linka pod.

. Chcete-li vidét, jak bude linka vypadat, vyberte Nahled.
. Chcete-li urgit tloustku linky, zvolte tloustku v poli Tloustka nebo zadejte hodnotu. Linka nad se zvysSenim tloustky rozsifi smérem nahoru.

Linka pod se pfi zvétseni tloustky rozsifi smérem doll.

7. Vyberte Pretisk tahu, chcete-li mit jistotu, Ze tah nevykroji spodni tiskové barvy pfi tisku na tiskafském stroji.

8. Provedte jeden nebo oba nasledujici ukony:

10.
11.

12.
13.

e Zvolte barvu. Dostupné barvy jsou ty, které jsou uvedené v panelu Vzornik. Vyberte volbu Barva textu, chcete-li, aby linka nad méla
stejnou barvu jako prvni znak odstavce nebo linka pod jako posledni znak odstavce.

« Zvolte odstin nebo uréete hodnotu odstinu. Odstin je odvozeny od vybrané barvy. Odstiny nelze vytvofit z vestavénych barev Zadna,
Papir, Registra¢ni nebo Barva textu.

« Pokud urc€ite jiny typ ¢ary nez plnou ¢aru, zvolte barvu nebo odstin mezery a tim zménte vzhled oblasti mezi ¢arkami, teCkami nebo
pruhy v ¢are.

. Zvolte $itku linky. MGzete zvolit bud Text (od levého okraje textu do konce fadku) nebo Sloupec (od levého okraje sloupce k pravému okraji

sloupce). Pokud ma levy okraj ramecku vsazeni sloupce, linka zacina v misté vsazeni.
Chcete-li urcit svislé umisténi linky, zadejte hodnotu do pole Odsazeni.

Chcete-li zajistit, aby se linka nad textem vykreslila v textovém ramecku, vyberte volbu Zachovat v ramecku. Pokud tato volba neni vybrana,
linka se muze objevit i mimo textovy ramecek.
Chcete-li zajistit, aby se linka odstavce nad jednim sloupcem zarovnala s textem v horni ¢asti vedlejsiho sloupce, vyberte volbu Zachovat
v ramecku.

Nastavte levé nebo pravé odsazeni linky (ne textu) zadanim hodnot v polich Levé odsazeni a Pravé odsazeni.

Vyberte Pretisk tahu, pokud se linka odstavce bude tisknout pfes jinou barvou a chcete zabranit chybam, které se mohou vyskytnout pfi
nepresném soutisku. Pak kliknéte na OK.

Odstranéni linky odstavce

1.
2.
3.

Textovym nastrojem T Kiiknéte do odstavce, ktery obsahuje linku odstavce.
Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Linky odstavce.
Odznacte volbu Linka je zapnuta a kliknéte na OK.

Zpét na zacatek
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Zpusoby fizeni rozdélovani odstavci

Muzete zamezit vyskytu sirotki a vdov, slov nebo samostatnych fadkl textu, které jsou oddéleny od ostatnich fadkd odstavce. Sirotci zUstavaji na
dolnim okraji sloupce nebo stranky a vdovy na hornim okraji sloupce nebo stranky. Dalsi typograficky problém, kterého je tfeba se vyvarovat,
predstavuje nadpis osamoceny na strance s nasledujicim odstavcem, ktery zacina na dalSi strance. Mate k dispozici nékolik voleb pro opravy
vdov, sirotkl, kratkych poslednich fadkl a dal$ich problémuG se zalomenim odstavcu:

Neviditelné rozdélovniky Neviditelny rozdélovnik (Text > Vlozit specialni znak > Rozdélovniky a pomlcky > Neviditelny rozdélovnik) se zobrazi
pouze tehdy, kdyZz se slovo rozdéli. Tato volba zabrariuje béznym typografickym problémim s pomickou v rozdélenych slovech, napfiklad ,zdra-
votnik®, ktera se objevi uprostfed fadku, kdyz se text pfesune. Podobné muzete pfidat znak podminéného zalomeni fadku.

Bez rozdéleni Pokud nechcete, aby se vybrany text rozdélil na vice rfadku, zvolte Bez rozdéleni z nabidky panelu Znaky.

Nerozdélitelné mezery VloZte nerozdélitelnou (pevnou) mezeru (Text > Vlozit prazdné misto > [Nerozdélitelna mezera]) mezi slova, ktera chcete
udrzet pohromadé.

Volby rozdélovani odstavct Z nabidky panelu Odstavec zvolte Volby rozdélovani odstavcll a zadejte, kolik fadkl v nasledujicim odstavci
zustane s aktualnim odstavcem.

Zacatek odstavce Pouzijte volbu Zacatek odstavce v dialogovém okné Volby rozdélovani odstavcu, abyste vynutili umisténi odstavce (obvykle
nadpisu nebo titulu) na zac¢atek stranky, sloupce nebo oddilu. Tato volba nejlépe funguje jako soucast odstavcového stylu nadpisu.

Nastaveni déleni slov Z nabidky panelu Odstavec zvolte Déleni slov a zménte nastaveni déleni slov.

Upravy textu Pro nékteré typy dokumentd, se kterymi pracujete, nemusi byt mozné upravovat text. Pokud ale mate opravnéni prepisovat, miZete
Gasto drobnou zménou formulace vylepsit zalomeni fadka.

Pouziti jiného algoritmu sazby Obvykle byste méli pouzit volbu Odstavcova sazba Adobe a nechat InDesign, aby zalomil odstavce automaticky.
Pokud sazba odstavce neodpovida vasim predstavam, vyberte volbu Jednoradkova sazba Adobe z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho
panelu a nastavte vybrané fadky jednotlivé. Viz Zalamovani textu.

= . , + e o . v s Zpét na zacatek
Rizeni rozdélovani odstavcli pomoci voleb rozdélovani ?

Muzete urcit, kolik fadkl nasledujiciho odstavce zlstane s aktualnim odstavcem, kdyz se presunuje mezi ramecky — Ize tak jednoduse zajistit, Zze
se nadpisy neoddéli od nasledujiciho hlavniho textu, ke kterému patfi. InDesign mize zvyraznit odstavce, které porusi tato nastaveni.

Pokud vas dokument nevyzaduje, aby sloupce mély stejné posledni Gc¢afi, nebudete mozna chtit pouzivat Volby rozdélovani odstavcu.

Chcete-li zvyraznit odstavce, které porusuji Volby rozdélovani odstavcti, zvolte Upravy > Predvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy >
Predvolby > Sazba (Mac OS), vyberte PoruSeni nerozdélovani a kliknéte na OK.
1. Vyberte odstavec nebo odstavce, kterych se to ma tykat.

2. Z nabidky panelu Odstavec nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Volby rozdélovani odstavcu. (Volby rozdélovani odstavct mizete také
zménit, kdyz vytvarite nebo upravuje odstavcovy styl.)

3. Vyberte jednu z téchto voleb, a pak kliknéte na OK:

« Zapnéte volbu Zachovat s pfedchozim, pokud ma byt prvni fadek aktualniho odstavce na stejné strance jako posledni fadek
predchoziho odstavce

« V poli Spojit s dalsimi _ fadky uréete pocet fadkl (az pét) nasledujiciho odstavce, se kterymi zlstane posledni fadek sou¢asného
odstavce. Tato volba je zvlasté uzite¢na, pokud chcete zajistit, aby nadpis zustal spojen s nékolika fadky nasledujiciho odstavce.

« Vyberte volbu Nerozdélovat fadky a vyberte VSechny fadky odstavce, chcete-li zabranit rozdéleni odstavce.

« Vyberte volbu Nerozdélovat fadky, vyberte Na zacatku/konci odstavce a zadejte pocet fadku, které musi zUstat na za¢atku nebo na
konci odstavce, abyste zamezili vyskytu sirotkl a vdov.

« V poli Za¢atek odstavce vyberte volbu, abyste pfinutili InDesign posunout odstavec do dalSiho sloupce, ramecku nebo stranky. Kdyz
vyberete Kdekoliv, po¢atecni poloha je uréena volbou nastaveni rozdélovani radkd. Pro ostatni volby se vynuti zacatek z pfislusnych
poloh.

Kdyz vytvafite odstavcové styly pro nadpisy, pouzijte panel Volby rozdélovani odstavct, abyste zajistili, Ze se nadpisy neoddéli od
néasledujiciho odstavce.

v r v ;. Zpét catek
Vytvoreni pfedsazené interpunkce pel e zacate

Interpunkéni znaky a pismena jako ,W* mohou zpUsobit, Ze levy nebo pravy okraj sloupce vypada jako nezarovnany. Optické zarovnani okrajl
ur€uje, zda se interpunkéni znaky (napfiklad tecky, ¢arky, uvozovky a poml¢ky) a okraje pismen (napfiklad W a A) pfesadi mimo okraje textu tak,
aby text vypadal zarovnané.

230



“We carry with us “We carry with us

the wonders we the wonders we
seek without us.” seek without us.”
—Sir Thomas Browne —L5ir Thomas Browne

Pred (vlevo) a po (vpravo) aplikovani optického zarovnani okrajii

Vyberte textovy ramecek nebo kliknéte kdekoliv v ¢lanku.
. Zvolte Text > Clanek.
. Vyberte Optické zarovnani okraju.

. Vyberte velikost pisma, abyste nastavili odpovidajici miru pfesahu pro velikost textu v ¢lanku. Abyste dostali optimalni vysledky, pouzijte
stejnou velikost jako ma text.

AW N R

Chcete-li vypnout Optické zarovnani okraji pro jednotlivy odstavec, zvolte Ignorovat opticky okraj z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho
panelu.

Dalsi témata napovédy

(@) ev-ro-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Formatovani textu

Formatovani textu
Kopirovani atribut( textu (kapatko)
Pouziti funkce Rychle aplikovat

P L. Zpét na zacatek
Formatovani textu °

Vyukovy videokurz o formatovani znakll najdete na www.adobe.com/go/Irvid4275_id_cz. Vyukovy videokurz o formatovani odstavct najdete na
www.adobe.com/go/Irvid4276_id_cz.

Panely Znaky a Odstavce se pouzivaji ke zméné vzhledu textu. V aplikaci InDesign muzete text formatovat také pomoci ovladaciho panelu.
V InCopy neni ovladaci panel dostupny.

Pamatujte si nasledujici metody formatovani textu:

o Chcete-li formatovat znaky, mizete pouzit textovy nastroj T 4 vybrat znaky nebo muzete kliknutim umistit textovy kurzor, vybrat volby
formatovani a pak zacit psat.

« Chcete-li formatovat odstavce, nemusite vybirat cely odstavec — staci vybrat libovolné slovo nebo znak nebo umistit do odstavce textovy
kurzor. Muzete také vybrat text pfes nékolik odstavcu.

« Chcete-li nastavit formatovani pro vSechny budouci textové ramecky, které vytvofite v platném dokumentu, zkontrolujte, Ze neni aktivni
textovy kurzor a nic neni vybrané, a pak urcete volby formatovani textu. Chcete-li nastavit vychozi formatovani textu pro vSechny nové
dokumenty, zaviete vSechny dokumenty a potom zadejte nastaveni textu. Viz Nastaveni vychozich hodnot.

« Vyberte ramecek, chcete-li pouzit formatovani na cely text uvnitf ramecku. Ramecek nesmi byt soucasti zfetézeni.
» Pouzivejte odstavcové a znakové styly, chcete-li formatovat test rychle a konzistentné.
Vyukovy videokurz o préaci s textem najdete na www.adobe.com/go/vid0075_cz.

1. Vyberte textovy nastroj T.
Kliknutim umistéte textovy kurzor nebo vyberte text, ktery chcete formatovat.
Zvolte Text > Odstavec nebo Text > Znaky, abyste zobrazili panel Odstavec nebo Znaky.

WD

Urcete volby formatovani.

Zpét na zacatek

Kopirovani atributil textu (kapatko)

Pomoci nastroje kapatko mizete kopirovat atributy textu, jako je nastaveni znaku, odstavce, vyplné a tahu, a pak tyto atributy aplikovat na jiny
text. Standardné nastroj kapatko kopiruje vSechny atributy textu. Chcete-li upravit atributy, které se budou kopirovat nastrojem kapatko, pouzijte
dialogové okno Volby kapatka.

Nastroj kapatko je dostupny pouze v Zobrazeni rozvrzeni.

Kopirovani atributd na nevybrany text
1. Nastrojem kapéatko Vd kliknéte na text, ktery je formatovany s atributy, které chcete kopirovat. (Text mize byt i v jiném otevieném
dokumentu aplikace Kurzor kapatka oto¢i smér a zobrazi se jako plny \, €0z znazornuje, ze je naplnény kopirovanymi atributy. Kdyz
umistite kapatko nad text, objevi se vedle nac¢teného kapatka znak textového kurzoru .

2. Nastrojem kapatko vyberte text, ktery chcete zménit.
Vybrany text pfevezme atributy nactené v kapatku. Dokud je nastroj kapatko vybrany, mazete vybirat dal$i text a aplikovat tim formatovani.
3. Chcete-li zrusit vybér nastroje kapatko, kliknéte na jiny nastroj.

Chcete-li vymazat atributy formatovani, které jsou pravé nactené v nastroji kapatko, stisknéte Alt (Windows) nebo Option (Mac OS), kdyzZ je
nastroj kapatko naplnény. Nastroj kapatko oto¢i smér a zobrazi se jako prazdny , coz oznacuje, Ze je pripraveny k nacteni novych atribut(.
kliknéte na objekt obsahujici atributy, které chcete kopirovat, a pak pretahnéte nové atributy na jiny objekt.
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ffi?(fb’ﬂ\"f): Some

good guard,
Unidl their greater p
That are to censure

CORDELIA: we ¢

Who, with best mea
waorst,

EDMUNIDY:Some
good guard,

Until their greater p

That are to censure

Wha, with best mea
worst,

EDMUND : Son
away: good guard,

Until their greater p
That are to censure

CORDELIA: Wea

Wha, with best mea
worst,

Kliknutim kapatkem na formatovany text zkopirujte jeho formatovani (vlevo) a pak taZzenim pres neformatovany text (uprostred) toto formatovani

aplikujte (vpravo).

Pokud pouzijete nastroj kapatko ke kopirovani odstavcovéeho stylu z textu v jednom dokumentu na text v jiném dokumentu a odstavcovy styl ma
stejny nazev, ale jiné nastaveni atributd, vSechny rozdily se objevi jako lokalni zmény cilového stylu.

Kopirovani atributd na vybrany text
1. Textovym nastrojem T nebo nastrojem text na cesté ~ vyberte text, na ktery chcete zkopirovat atributy.

2. Nastrojem kapatko v d kliknéte na text, ze kterého chcete zkopirovat atributy. (Text, ze kterého chcete kopirovat atributy, musi byt ve

stejném dokumentu aplikace InDesign jako text, ktery chcete zménit.) Nastroj kapatko otoc¢i smér a zobrazi se jako plny \ €0z znazornuje,
Ze je naplnény zkopirovanymi atributy. Atributy se aplikuji na text, ktery jste vybrali v kroku 1.

ELMUND : Some offic
awdy: good guard, Unti
pleasures first be know:
censure fhem.
"."L’ are m
Who, with best meaning, |
the worsi.

EDMUND : Some offic
awdy: good guard, Until
plea first be know
censure fhem.
CORDELIA: We are no
Who, with best meaning, |
the worsi.

Atributy textu se zkopiruji na vybrany text

Urceni atributd textu, které nastroj kapatko kopiruje
1. V panelu nastroja dvojité kliknéte na nastroj kapatko.
2. V dialogovém okné Volby kapatka zvolte Nastaveni znak(i nebo Nastaveni odstavce.
3. Vyberte atributy, které chcete kopirovat nastrojem kapatko, a pak kliknéte na OK.

Chcete-li kopirovat nebo aplikovat pouze atributy odstavce beze zmény nastaveni v dialogovém okné Volby kapatka, podrzte Shift a kliknéte na
text nastrojem kapatko.

Pouziti funkce Rychle aplikovat Zpetna zacatek

Funkci Rychle aplikovat pouzivejte k nalezeni a aplikovani pfikazG nabidky, skriptd, proménnych a vétsiny ostatnich pfikazu, které Ize najit
v dialogovém okné Klavesové zkratky.

1. Vyberte text nebo ramecek, na ktery chcete aplikovat styl, pfikaz nabidky, skript nebo proménnou.

2. Zvolte Upravy > Rychle aplikovat nebo stisknéte Ctrl+Enter (Windows) nebo Command+Return (Mac OS).

3. Zacnéte psat nazev polozky, kterou chcete aplikovat.

Zadavany nazev nemusi nazvu stylu pfesné odpovidat. Napfiklad zapis na najde styly s nazvy Nadpis 1, Nadpis 2 a Podnadpis, stejné jako
prikazy nabidky Napovéda, napfiklad nabidka Napovéda > Napovéda pro aplikaci InDesign.

§ ¥ na

Ly Mabidka Format-Obsah... -
[Z] Mabidka Formit>Okraje a sloupce... m
(] Mabidka Formit>Styly obsahu...

(5] Mabidka Formit=Voditica,

(=] Mabidka Formdr>Yoloy &slovini a oddil...

(] Mabidica Formit>¥ytvofit voditka...

E Nabidka Formit>Upravy rozvrZeni... i

_'£| Mabidka Nipovida=inDesign online.. v

Pouzijte funkci Rychle aplikovat k nalezeni stylu, prikaz( nabidky, skripti a proménnych.
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Hledani mizete zuzit na jen jednu kategorii, kdyZ napiSete prislusny prefix na zacatek hledaného vyrazu, napriklad m: pro nabidky nebo
p: pro odstavcové styly. Seznam prefixti zobrazite kliknutim na Sipku dolu vlevo od textového pole Rychle aplikovat. Kategorie, které
nechcete zobrazit, mizZete v tomto seznamu odznacit.

4. Vyberte polozku, kterou chcete aplikovat, a pak:
« Chcete-li aplikovat styl, pfikaz nabidky nebo proménnou, stisknéte klavesu Enter nebo Return.
e Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit lokalni zmény, stisknéte klavesy Alt+Enter (Windows) nebo Option+Return (Mac OS).

« Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit lokalni zmény a znakove styly, stisknéte klavesy Alt+Shift+Enter (Windows) nebo
Option+Shift+Return (Mac OS).

» Chcete-li aplikovat polozku bez zavieni seznamu Rychle aplikovat, stisknéte klavesy Shift+Enter (Windows) nebo Shift+Return
(Mac OS).

« Chcete-li seznam Rychle aplikovat zavfit bez aplikovani polozky, stisknéte Esc nebo kliknéte kamkoli jinde v okné dokumentu.
o Chcete-li upravit styl, stisknéte klavesy Ctrl+Enter (Windows) nebo Command+Return (Mac OS).

Kdyz je zobrazeny seznam Rychle aplikovat, muzete pomoci klaves Sipka doleva a doprava prochazet polem pro Upravy; stisknutim klaves
Sipka nahoru a Sipka dolti mizete prochazet seznamem polozZek.

Dal$i témata napovedy
Video o préaci s textem

[3) v-rvo-s7 |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Tabulky

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Styly tabulek a bunék

O stylech tabulek a bunék

Panely Styly tabulek/bunék — pirehled

Definovani styli tabulek a bunék

Naéteni (import) styla tabulek z jinych dokumentt
Aplikovani stylti tabulek a bunék

Odvozeni jednoho stylu tabulky nebo bunék od druhého
Upravy styl(i tabulek a bunék

Odstranéni stylt tabulek a bunék

Predefinovani styla tabulek a bunék podle aktualniho formatovani
Lokalni zmény styla tabulek a bunék

Preruseni vazby na styly tabulek nebo bunék

. Zpét na zacatek
O stylech tabulek a bunék petnas
Stejné jako pomoci textovych stylt formatujete text, mizete pomoci stylt tabulky a styld bunék formatovat tabulky. Styl tabulky je sada atributt
formatovani tabulky, napfiklad okraje tabulky a tahy fadkd a sloupcl, kterou Ize aplikovat jednim krokem. Styl bunék zahrnuje forméatovéani jako
napfiklad vsazeni burky, styly odstavce a tahy a vyplné. Pokud upravujete styl, vSechny tabulky nebo buriky, na které jste styl aplikovali, se
automaticky aktualizuijf.

Poznamka: Mezi textovymi styly a styly tabulky je dulezity rozdil. Zatimco vSsechny atributy znakovych stylit mohou byt soucasti stylu odstavce,
atributy stylu buriky nejsou soucasti stylu tabulky. Napriklad, nemtzete pouzit styl tabulky ke zméné barvy okraje vnitfnich bunék. Namisto toho
vytvorte styl buriky a zahrrite jej do stylu tabulky.

Styly [Z&kladni tabulka] a [Zadny]

Kazdy novy dokument standardné obsahuje styl [Zakladni tabulka], ktery Ize aplikovat na vami vytvarené tabulky, a styl [Zadny], ktery Ize pouzit
pro odstranéni aplikovanych stylti bun&k. Styl [Zakladni tabulka] m(iZete upravovat, ale ani styl [Zakladni tabulka] ani [Zadny] nem(iZete
pfejmenovat nebo odstranit.

Pouzivani stylti bunék ve stylech tabulky

Pokud vytvafrite styl tabulky, muzete urcit, které styly bunék se maiji pouzit pro rlizné oblasti tabulky: fadky zahlavi a zapati, levy a pravy sloupec
a fadky hlavniho textu. Napfiklad pro fadek zahlavi mizete pfifadit styl bunék, ktera pouziva styl odstavce, a pro pravy a levy sloupec mizete
prifadit jiné styly buriky, které pouzivaji barevné vyplnéné pozadi.

A
!
Name Region and City Member Since
Lee East, Taipei June 1999
ek mempbe Newmbewos
Sanchex South, Fort Morrison m:m '
DUUSUENOVISHRINEEEN $ 0
m-« i West, Tucson | . Mm |
| I I
B C D

Styly bunék pouzité pro oblasti ve stylu tabulky
A. Rédek zahlavi formatovany pomoci stylu bunék, ktery obsahuje odstavcovy styl B. Levy sloupec C. Zakladni buriky D. Pravy sloupec

Atributy stylu bunék

Styly bunék nemusi nutné obsahovat vS§echny formatovaci atributy vybrané burky. Pokud vytvarite styl bunék, mazete urcit, jaké atributy bude
obsahovat. Aplikovani stylu bunék pak zméni pouze pozadované atributy, napfiklad barevnou vyplf buriky, a ignoruje vSechny ostatni atributy
bunky.

Prednost formatovani ve stylech
Dojde-li ke konfliktu ve formatovani aplikovaném na bunku tabulky, nasledujici pofadi prednosti urci, které formatovani se pouzije:

Prednost stylu bunék 1. Zahlavi/zapati 2. Levy sloupec/pravy sloupec 3. Radky hlavniho textu. Napfiklad pokud se bufika objevi jak v zahlavi,
tak v levém sloupci, pouzije se formatovani stylu bunék zahlavi.

Prednost stylu tabulky 1. Lokalni zmény bunky 2. Styl bunék 3. Styly bunék aplikované ze stylu tabulky 4. Lokalni zmény tabulky 5. Styl tabulky.
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Napftiklad pokud aplikujete jednu vyplri pomoci dialogového okna Volby bunék a jinou vyplii pomoci stylu bunék, pouzije se vypln z dialogového
okna Volby buriky.
Vyukovy videokurz o pouzivani stylt tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0084_cz.

Zpét na zacatek

Panely Styly tabulek/bunék — prehled

Chcete-li vytvaret a pojmenovavat styly tabulky a aplikovat styly na existujici tabulky nebo na tabulky, které vytvafite nebo importujete, pouzijte
panel Styly tabulek (Okno > Styly > Styly tabulek). Chcete-li vytvaret a pojmenovavat styly bunék a aplikovat styly na burky v tabulce, pouzijte
panel Styly bunék (Okno > Styly > Styly bunék). Styly se ukladaji s dokumentem a objevi se v panelu pfi kazdém otevieni daného dokumentu. Pro
snadnéjsi spravu mulzete styly tabulky a bunék ukladat ve skupinach.

Kdyz umistite textovy kurzor do buriky nebo tabulky, v§echny pouzité styly se zvyrazni v nékterém z paneld. Nazev kteréhokoli stylu bunék,
aplikovaného prostrednictvim stylu tabulky, se objevi v dolnim levém rohu oblasti Styly bunék. Pokud vyberte oblast bunék, ktera obsahuje vice
styll, nezvyrazni se zadny styl a v panelu Styly bunék se objevi ,(SmiSené)”.

Otevieni panelu Styly tabulek nebo Styly bunék
#* Zvolte Okna > Styly a zvolte Styly tabulek nebo Styly bunék.

Zména zobrazeni seznamu styll v panelu
« Vyberte Malé fadky v panelu, chcete-li zobrazit zhusténou verzi stylu.
« Pretahnéte styl do jiné polohy. Mlzete také pretahnout styly do skupin, které vytvafite.
« Chcete-li styly usporadat dle abecedniho poradi, zvolte Usporadat podle nazvu z nabidky panelu.

- P o v Zpét na zacatek
Definovani stylt tabulek a bunék petnas

Pracujete-li se samostatnym ¢lankem, muzete definovat, upravovat a aplikovat styly tabulky a bunék v InCopy. Pokud pozadované styly existuji
v jiném dokumentu InCopy, mGzete tyto styly importovat do platného dokumentu. Nemuzete importovat styly tabulky nebo bunék z dokumentu
InDesign.

Vyukovy videokurz o pouzivani stylt tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0084_cz.

1. Pokud chcete vytvorit styl na zakladé formatovani existujici tabulky nebo buriky, umistéte textovy kurzor do buriky.

2. Je-li tfeba, definujte odstavcovy styl pro styl bunék.

3. Chcete-li otevfit panel Styly tabulek, zvolte Okno > Styly > Styly tabulek, pfipadné chcete-li otevfit panel Styly bunék, zvolte Okno > Styly >
Styly bunék.

Zvolte Novy styl tabulky z nabidky panelu Styly tabulek nebo zvolte Novy styl bunék z nabidky panelu Styly bunék.

Do Nazev stylu zadejte nazev.

Ze seznamu Odvozen od vyberte styl, na kterém bude aktualni styl zalozen.

N oo o »

Chcete-li definovat zkratku stylu, umistéte textovy kurzor do textového pole Zkratka a zkontrolujte, zda je zapnuta klavesa NumLock. Pak
podrzte stisknutou libovolnou kombinaci klaves Shift, Alt nebo Ctrl (Windows) nebo Shift, Option a Command (Mac OS) a stisknéte klavesu
s Cislem na Ciselné klavesnici. Pro definovani zkratek styld nemdzZete pouzit pismena ani jina ¢isla, nez z ¢iselné klavesnice.

8. Chcete-li urgit atributy formatovani, kliknéte na kategorii vlevo a urete pozadované atributy. Chcete-Ili napfiklad stylu bunék pfifadit
odstavcovy styl, kliknéte na kategorii VSeobecné a zvolte odstavcovy styl z nabidky Styl odstavce.

Volby ve stylu bunék, které nemaji urené nastaveni, se ve stylu ignoruji. Nechcete-li, aby nastaveni bylo souéasti stylu, zvolte (Ignorovat)
z nabidky nastaveni, odstrante obsah pole nebo kliknéte tolikrat na zaskrtavaci pole, dokud neuvidite malé policko ve Windows nebo
poml€ku (-) v Mac OS.

9. Chcete-li, aby se novy styl objevil ve skupiné styll, kterou jste vytvofili, pfetahnéte ho do slozky skupiny stylu.

- . s o A o Zpét catek
Naéteni (import) styl tabulek z jinych dokumentt petna acee
Styly tabulek a bunék mlzete importovat z dokumentu InDesign nebo InCopy do samostatného dokumentu InCopy nebo obsahu InCopy
pfipojeného k aplikaci InDesign. Muzete urcit, které styly se nactou a co se ma stat, pokud se nazev nacteného stylu shoduje s nazvem stylu
v aktualnim dokumentu.

Poznamka: Pokud importujete styly do pripojeného obsahu, nové styly se pridaji do dokumentu aplikace InDesign pri aktualizaci obsahu
a libovolny styl, u kterého dos$lo ke konfliktu nazvu, se prepise stylem aplikace InDesign se stejnym nazvem.
1. Z nabidky panelu Styly bunék nebo Styly tabulek zvolte Nagist styly bunék, Nacist styly tabulek nebo Nacist styly tabulek a bunék.
2. Dvojité kliknéte na dokument aplikace InDesign obsahujici styly, které chcete importovat.

3. V dialogovém okné Nacist styly zaskrtnéte pole vedle stylG, které chcete importovat. Pokud se nazev nékterého importovaného stylu shoduje
s nazvem stavajiciho stylu, vyberte ze seznamu Konflikt s existujicim stylem jednu z nasledujicich polozek a pak kliknéte na OK:
Pouzit definici vstupniho stylu PrepiSe stavajici styl nactenym stylem a pouzije jeho nové atributy na vSechny buriky v aktualnim
dokumentu, které pouzivaly stary styl. Definice nacitaného a stavajiciho stylu se objevi v doIni ¢asti dialogového okna Nacist styly, takze je
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muzZete porovnat.

Automaticky prejmenovat Prejmenuje nacteny styl. Pokud napfiklad oba dokumenty obsahuji styl nazvany ,Styl tabulky 1%, pfejmenuje se
nacteny styl v aktualnim dokumentu na ,Styl tabulky 1 kopie*.

Zpét na zacatek

Aplikovani styla tabulek a bunék

Na rozdil od odstavcovych a znakovych styl( nesdileji styly tabulek a bunék atributy a proto pouziti stylu tabulky nezméni formatovani buriky

a pouziti stylu bunék nezméni formatovani tabulky. Pouziti stylu bunék standardné odstrani formatovani pouzité u jakéhokoli pfedchoziho stylu
bunék, ale neodstrani lokalni formatovani buriky. Podobné pouziti stylu tabulky odstrani formatovani pouzité u jakéhokoli pfedchoziho stylu
tabulky, ale neodstrani lokalni zmény provedené pomoci dialogového okna Volby tabulky.

V panelu Styly se vedle platného stylu buriky nebo tabulky zobrazi znak plus (+), pokud vybrana burika nebo tabulka ma dalSi formatovani, které
neni soucasti aplikovaného stylu. Toto pfidavné formatovani se nazyva lokalni zména.

1. Umistéte textovy kurzor do tabulky nebo vyberte buriky, na které chcete aplikovat styl.
2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

* Na panelu Styly tabulek nebo Styly bunék kliknéte na styl tabulky nebo burnky (Okno > Styly > Styly tabulek nebo Styly bunék). Pokud je
styl ve skupiné stylu, rozbalte skupinu styld a najdéte dany styl.

« Stisknéte zkratku, kterou jste urcili pro dany styl. (Musi byt zapnuty zamek ¢islic NumLock.)

Zpét na zacatek

Odvozeni jednoho stylu tabulky nebo bunék od druhého

Mezi podobnymi styly tabulek nebo bunék mulzete vytvofit vazbu vytvofenim zakladniho nebo rodi¢ovského stylu. Kdyz upravite rodic¢ovsky styl,
vSechny zménéné atributy, které jsou i v odvozenych stylech, se zméni také. Styly tabulek jsou standardné odvozeny z [Bez stylu tabulky] a styly
bunék jsou odvozeny z [Zadny].

1. Vytvorte novy styl.

2. V dialogovém okné Novy styl tabulky nebo Novy styl bunék vyberte rodi€ovsky styl v nabidce Odvozen od. Novy styl se stane odvozenym
stylem.

3. Ur€enim formatovani odliste novy styl od rodi¢ovského stylu.

Zpét na zacatek

Upravy stylt tabulek a bunék

Jednou z pfednosti pouzivani styll je, Ze pokud zménite definici stylu, veskeré tabulky nebo buriky formatované timto stylem se zméni podle nové
definice stylu.

Poznamka: Pokud upravite styly v obsahu InCopy, ktery je pripojeny k dokumentu aplikace InDesign, provedené zmény se prepiSou pri
aktualizaci pfipojeného obsahu.
1. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Pokud nechcete styl aplikovat na vybranou tabulku nebo buriku, kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Citrl
(Mac OS) na styl v panelu Styly a zvolte Upravit [nazev stylu].

« V panelu Styly dvoijité kliknéte na styl nebo styl vyberte a zvolte Volby stylu v nabidce panelu stylt. Timto zpisobem zaroven aplikujete
styl bunék na vybranou buriku nebo styl tabulky na vybranou tabulku. Pokud neni vybrana Zadna tabulka, dvojitym kliknutim na styl
tabulky ho nastavite jako vychozi styl pro vSechny tabulky, které vytvofrite.

2. Upravte nastaveni v dialogovém okné a pak kliknéte na OK.
v s o v Zpét na zacatek
Odstranéni stylt tabulek a bunék

KdyZ odstrariujete styl, mtzete vybrat jiny styl, kterym ho chcete nahradit, a muzete zvolit, zda chcete zachovat formatovani.

1. Vyberte styl v panelu Styly.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Zvolte Odstranit styl z nabidky panelu.
« kliknéte na ikonu Odstranit @ v dolni ¢asti panelu nebo pretahnéte styl na ikonu Odstranit.

o kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl a pak zvolte Odstranit styl. Tato metoda je
obzvlasté vhodna pro odstranéni stylu bez jeho pouziti na vybranou buriku nebo tabulku.

3. Vyberte styl, kterym ho chcete nahradit.

Pokud vyberete [Bez stylu tabulky] jako nahradu za styl tabulky nebo [Zadny] jako nahradu za styl buné&k, vyberte Zachovat formatovani,
chcete-li zachovat formatovani tabulky nebo buriky, na kterou je dany styl aplikovan. Tabulka nebo burika si zachova formatovani, ale
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nebude jiz dale spojena se stylem.

4. kliknéte na OK.

- . s o v spr , , Zpét na zacatek
Predefinovani stylt tabulek a bunék podle aktualniho formatovani pernas

Po aplikovani stylu mizete lokalné zménit kterékoliv jeho nastaveni. Pokud se rozhodnete, Ze se vam upravy libi, mizete predefinovat styl tak,
aby zachoval nové formatovani.
Poznamka: Pokud predefinujete styly v obsahu InCopy pfipojeném k dokumentu aplikace InDesign, provedené zmény se prepiSou pfi aktualizaci
propojeného obsahu.

1. Umistéte textovy kurzor do tabulky nebo buriky, formatované stylem, ktery chcete predefinovat.

2. Provedte zmény v tabulce nebo burice podle potreby.

3. V nabidce panelu Styly zvolte Predefinovat styl.
Poznamka: U styl bunék povoli prikaz Predefinovat styl dpravy pouze téch atribut(, které jsou soucasti stylu bunék. Napriklad pokud styl bunék

obsahuje ¢ervenou vyplri a provedete v burice lokalni zmény tak, aby pouzivala modrou vyplr, mizete predefinovat styl odvozeny z této buriky. Ale
pokud zménite atribut, ktery je ve stylu bunék ignorovan, nemuzZete predefinovat styl timto atributem.

P v o v Zpét na zacatek
Lokalni zmény stylu tabulek a bunék petnas

Poté, co aplikujete styl tabulky nebo bunék, mizete prepsat kterékoliv jeho nastaveni. Chcete-li pfepsat styl tabulky, mazete zménit volby

v dialogovém okné Volby tabulky. Chcete-li pfepsat buriku, mizete zménit volby v dialogovém okné Volby buriky nebo pro zménu tahu nebo
vyplné pouzit jiné panely. Pokud vyberete tabulku nebo burku s provedenou lokalni zménou, zobrazi se vedle stylu v panelu Styly znak plus (+).
Kdyz aplikujete styl, mGzZete odstranit lokalni zmény tabulek a bunék. Lokalni zmény mdzZete odstranit také z tabulky nebo buriky, na kterou jiz byl
styl aplikovan.

Pokud se vedle nazvu stylu zobrazuje znaménko (+), podrzte my$ nad stylem, aby se zobrazil popis lokalné zménénych atributi .

Zachovani nebo odstranéni lokalnich zmén pfi aplikovani stylu tabulky
« Chcete-li aplikovat styl tabulky a zachovat styly bunék, ale odstranit lokalni zmény, podrzte pfi kliknuti na nazev stylu v panelu Styly tabulek
stisknutou klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS).
« Chcete-li aplikovat styl tabulky a odstranit jak styly bunék, tak lokalni zmény, podrzte pfi kliknuti na nazev stylu v panelu Styly tabulek
stisknuté klavesy Alt+Shift (Windows) nebo Option+Shift (Mac OS).

Chcete-li aplikovat styl a odstranit styly bunék, kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na nazev stylu
v panelu Styly tabulek a zvolte Aplikovat [styl tabulky], odstranit styly bunek.

Odstranéni lokalnich zmén pfi aplikovani stylu bunék

+# Chcete-li aplikovat styl bunék a odstranit lokalni zmény, podrzte pfi kliknuti na ndzev stylu v panelu Styly bunék stisknutou klavesu Alt
(Windows) nebo Option (Mac OS).

Poznamka: Za lokalni zménu se povaZuji pouze ty atributy, které jsou soucasti stylu bunek. Pokud napfiklad styl bunék zahrnuje ¢ervenou vyplri
a vsechny ostatni atributy jsou ignorovany, zména jiné volby buriky se nepovaZuje za lokalni zménu.

Odstranéni atributt nedefinovanych ve stylu bunék
# Zvolte Vymazat atributy nedefinované ve stylu v nabidce panelu Styly bunék.

Odstranéni lokalnich zmén tabulky nebo burky
1. Vyberte tabulku nebo buriky obsahujici lokaini zmény.
2. V panelu Styly kliknéte na ikonu Vymazat lokalni zmény ve vybéru B+ nebo zvolte Vymazat lokalni zmény v nabidce panelu Styly.

Zpét na zacatek

Preruseni vazby na styly tabulek nebo bunék

Kdyz prerusite vazbu mezi tabulkami nebo burikami a stylem, ktery na né byl aplikovan, tabulky nebo buriky si zachovaji sou¢asné formatovani.
Ale budouci zmény ve stylu je jiz neovlivni.

1. Vyberte buriky, na které byl styl aplikovan.
2. Z nabidky panelu Styly zvolte Zrusit vazbu na styl.

Dal$i témata napovédy
Video o stylech tabulky
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Tahy a vyplne tabulky

O tazich a vyplnich tabulky

Zména ohraniceni tabulky

Pridani tahu a vyplné do bunék
Pridani diagonalnich ¢ar do burky
Volby tahu a vyplné tabulky
Stridani tahd a vyplni v tabulce

Zpét na zacatek

O tazich a vyplnich tabulky
Tahy a vyplné mUzete pfidat do tabulky riznymi zpGsoby. Pomoci dialogového okna Volby tabulky muzete zménit tahy okraji tabulky a pridat
stfidajici se tahy a vypIné sloupct a fadkd. Chcete-li zménit tahy a vyplné jednotlivych bunék nebo bunék zahlavi/zapati, pouzijte dialogové okno
Volby buriky nebo panely Vzornik, Tah a Barvy.

Formatovani vybrané pomoci dialogového okna Volby tabulky standardné zméni veSkeré prislusné formatovani dfive aplikované na bunky tabulky.

Pokud ale v dialogovém okné Volby tabulky vyberete volbu Zachovat lokalni formatovani, tahy a vyplné aplikované na jednotlivé buriky se
nezméni.

Pokud pro tabulky nebo bunky pouzivate opakované stejné formatovani, vytvorte a aplikujte styly tabulky nebo styly bunék.

Zpét na zacatek

Zména ohraniceni tabulky
Ohraniceni tabulky Ize zménit pomoci dialogu Nastaveni tabulky v panelu Tah.
1. Umistéte textovy kurzor do buriky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.

2. V ¢asti Ohraniceni tabulky urete pozadovana nastaveni tloustky, typu, barvy, odstinu a mezer. (Viz Volby tahu a vypIné tabulky.)

3. V casti Poradi kresleni tahu vyberte pofadi kresleni z nasledujicich voleb:
NejlepSi spoje Kdyz je tato volba vybrand, tahy fadkl se zobrazi vpfedu v mistech kfizeni s tahy jiné barvy. Navic, kdyz se kfizi tahy jako
jsou dvaijité linky, tahy se spoji a body kfizeni se spoji.

Tahy radkl vpredu Kdyz je tato volba vybrana, tahy fadkd se zobrazi vpredu.
Tahy sloupcti vpredu KdyZ je tato volba vybrand, tahy sloupct se zobrazi vpredu.
Kompatibilita InDesign 2.0 Kdyz je tato volba vybrana, tahy fadk( se zobrazi vpredu. Navic, kdyz se kfizi tahy jako jsou dvojité linky, spoji
se a body kfiZzeni se spoji pouze tam, kde se tahy kfizi ve tvaru T.
4. Pokud nechcete, aby se nastavené formatovani tah( jednotlivych bunék zménilo, vyberte Zachovat lokalni formatovani.
5. kliknéte na OK.

Pokud z tabulky odstranite tahy a vyplné, zvolte Zobrazeni > Zobrazovat netisténé > Zobrazovat okraje ramecku, abyste zobrazili hranice
bunék v tabulce.

Zpét na zacatek

Pridani tahu a vypiné do bunék

Tahy a vyplné mulzete do bunék pfidavat pomoci dialogového okna Volby buriky, panelu Tah nebo panelu Vzornik.

Pridani tahu a vyplné pomoci Volby bunky
Které ¢ary buriky se formatuji tahem nebo vypini mazete urcit tim, Ze vyberete nebo odznacite ¢ary v nahledové ikoné. Pokud chcete zménit
vzhled v8ech fadkl nebo sloupcu v tabulce, pouzijte vzor stfidani taht nebo vyplni, ve kterém druhy vzorek nastavite na 0.
1. Pomoci textového nastroje T umistste textovy kurzor do buriky nebo vyberte buriku nebo buriky, na které chcete aplikovat tah nebo vypln.
Chcete-li pfidat tah nebo vyplf do fadka zahlavi nebo zapati, vyberte buriky zahlavi/zapati na zacatku tabulky.
2. Zvolte Tabulka > Volby buriky > Tahy a vypIné.

3. V nahledu zobrazované oblasti urCete, pro které ¢ary chcete zménit tah. Chcete-li napfiklad pouzit silny tah pro vnéjsi ¢ary vybranych
bunék, ale ne pro vnitfni €ary, kliknutim na vnitfni ¢aru ji odznacte. (Vybrané ¢ary jsou modré; nevybrané ¢ary jsou Sedé.)
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Yolby bunky

Text | Tahy a wipné |Radky a sloupce | Diagondlni éary

Tah bufky

V néhledu zobrazované oblasti vyberte ary, které chcete ovlivnit.
Dvojitym kliknutim na libovolnou vnéjsi ¢aru v nahledu zobrazované oblasti vyberete cely vnéjsi obdélnik. Dvojitym kliknutim na
libovolnou vnitini ¢aru vyberete vnitini ¢ary. Trojitym kliknutim kdekoliv v nahledové ikoné vyberete nebo odznacite vsechny cary.
4. V ¢asti Tah buriky urete pozadovana nastaveni tloustky, typu, barvy, odstinu a mezer ¢ary. (Viz Volby tahu a vypiné tabulky.)
5. V &asti Vypln bunky urCete pozadovanou barvu a odstin.
6. Pokud chcete, vyberte Pretisk tahu a Pretisk vypIné a pak kliknéte na OK.

Pridani tahu bunky pomoci panelu Tah
Panel Tah je dostupny v aplikaci InDesign, ne v InCopy.
1. Vyberte bunku nebo buriky, které chcete zménit. Chcete-li aplikovat tah Stétcem na buriky zahlavi nebo zapati, vyberte fadek zahlavi nebo
zapati.
Zvolte Okna > Tah, abyste zobrazili panel Tah.
V nahledu zobrazované oblasti urCete, pro které ¢ary chcete zménit tah.
V panelu nastroju zkontrolujte, Ze je vybrané tladitko objektu @ . (Pokud je vybrané tlacitko textu T, zmény tahu ovlivni text, ne buriky.)

a kv

Zadejte hodnotu tloustky a typ tahu.

Pridavani vypiné do bunék pomoci panelu Vzornik
1. Vyberte bunku nebo buriky, které chcete zménit. Chcete-li aplikovat vypli na buriky zahlavi nebo zapati, vyberte fadek zahlavi nebo zapati.
2. Chcete-li zobrazit panel Vzornik, zvolte Okna > Barvy > Vzornik.
3. Zkontrolujte, zda jste vybrali tlagitko Objekt . (Pokud je vybrané tladitko Text T, zmé&ny vypIné ovlivni text, ne buriky.)
4

. Vyberte policko vzorniku.

Pridani prechodu do bunék pomoci panelu Pfechod
1. Vyberte bunky, které chcete nastavit. Chcete-li aplikovat pfechod na burnky zahlavi nebo zapati, vyberte fadek zahlavi nebo zapati.

2. Chcete-li zobrazit panel Pfechod, zvolte Okna > Barvy > Pfechod.
3. kliknéte do Stupnice pfechodu, abyste aplikovali pfechod na vybrané burnky. Podle potfeby upravte nastaveni prechodu.

Ve gz s o as " v - . Zpét gatek
PFidani diagonalnich &ar do buiiky pet e racse
Pomoci textového nastroje T umistste textovy kurzor do bunky nebo vyberte buriku nebo burky, do kterych chcete pfidat diagonalni Cary.
Zvolte Tabulka > Volby buriky > Diagonalni ¢ary.

kliknéte na tlacitko pozadovaného typu diagonalni Cary.

V gasti Cara tahu uréete pozadovana nastaveni tioustky, typu, barvy a mezer; nastavte odstin v procentech a volby pretisku.

a s wDde

Z nabidky Kreslit zvolte Diagonalni vpfedu, chcete-li umistit diagonalni ¢ary pfed obsah bunky; zvolte Obsah vpfedu, chcete-li umistit
diagonalni ¢ary za obsah buriky, a pak kliknéte na OK.

Zpét na zacatek

Volby tahu a vyplné tabulky
PFi vybéru tahu a vyplni pro tabulku nebo burnky pouzijte nasledujici volby:

Tloustka Urcuje tloustku ¢ary okrajl tabulky nebo buriky.

Typ Urcuje typ ¢ary, napfiklad Tlusta-tenka.

Barva Urcuje barvu okraji tabulky nebo bunky. Uvedené volby odpovidaji obsahu panelu Vzornik.

Odstin Uréuje v procentech odstin barvy pouzité u tahu nebo vyplné.

Barva mezer Aplikuje barvu na oblasti mezi ¢arkami, teCkami nebo ¢arami. Tato volba neni dostupna, pokud je jako typ ¢ary vybrana volba
Plna.

Odstin mezer Aplikuje odstin na oblasti mezi ¢arkami, teCkami nebo ¢arami. Tato volba neni dostupna, pokud je jako typ ¢ary vybrana volba
PIna.

Pretisk tahu Kdyz je tato volba vybrana, pak se tiskova barva uréena v rozbalovacim seznamu Barva aplikuje pfes vSechny barvy lezici pod ni.
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V opacném pfipadé se tyto barvy vykroji.
vr yro s o , , Zpét na zacatek
Stridani taht a vyplni v tabulce

Pomoci stfidajicich se tahu a vyplni muZzete zlepsit prehlednost nebo vylepsit vzhled tabulky. Stfidani taht a vypini v fadcich tabulky neovlivni
fadky zahlavi a zapati. Stfidani tah(i a vyplIni ve sloupcich tabulky vSak fadky zahlavi a zapati ovlivni.

Nastavenim stfidani tah a vyplni zménite nastavené formatovani tah buriky. Nechcete-li formatovani zménit, vyberte v dialogovém okné Volby
tabulky volbu Zachovat lokalni formatovani.

Pokud chcete vyplri a tah aplikovat na kazdou buriku tabulky a ne pouze na stfidajici se vzory, mizete pouZit nastaveni stfidavych tahi
a vyplni, abyste vytvorili takové nestfidajici se vzory. Chcete-li vytvorit takovy efekt, zvolte O v druhém vzorku pro Nasledujici.

Address List Address List

Les East, Taipei Lee East, Taipei

2 =
Luebks 0| East, Augst Luehke 3| Bas, Augst

H E H E
Sanchez & | South. Fort é Sanchez % | South, Fort

2 z H
Slewarl 5« Marth, Sud Stewart 3? Warth, Sud
Rhoades West, Tes Rhoades West, Tcso

Pred (vlevo) a po (vpravo) nastaveni stfidajicich se vyplini v tabulce

Pridani stridani taht do tabulky
1. S textovym kurzorem v burice zvolte Tabulka > Volby tabulky > Stfidani taht fadka nebo Stfidani tah( sloupcd.

2. Ve volbé Vzor stfidani vyberte pozadovany typ vzoru stfidani. Vyberte Vlastni, pokud chcete nastavit viastni vzor; napfiklad jeden sloupec
s tlustou €ernou ¢arou nasledovany tfemi sloupci s tenkymi zlutymi ¢arami.

3. Ve volbé Stiidavé uréete nastaveni vyplni pro prvni i nasledujici vzor. Muzete naptiklad pouzit piny tah pro prvni sloupec a tlustou — tenkou
¢aru pro nasledujici sloupec, a tyto tahy se pak budou stfidat. Pokud chcete, aby se tah aplikoval na vSechny fadky nebo sloupce, zvolte 0
ve volbé Nasledujici.

Poznamka: V tabulkdch umisténych ve vice rameccich stfidani tah( a vypini radk( nezacne znovu na zacatku dalSiho ramecku v clanku.
(Viz Rozdéleni tabulky do vice rameckd.)

4. Chcete-li zachovat dfive pouzité formatovani taht v tabulce, vyberte volbu Zachovat lokalni formatovani.

5. Ve volbach Vynechat prvnich a Vynechat poslednich zadejte pocet fadkt nebo sloupct na za¢atku a na konci tabulky, pro které nechcete
pouzit atributy tah(i, a pak kliknéte na OK.

Pridani stfidani vyplni do tabulky
1. Umistéte textovy kurzor do buriky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Stf¥idani vyplni.
2. Ve volbé Vzor stfidani vyberte pozadovany typ vzoru stfidani. Vyberte Vlastni, pokud chcete urc€it vlastni vzor; napfiklad jeden fadek
vyplnény Sedé nasledovany tfemi fadky vyplnénymi zluté.
3. Ve volbé Stfidavé uréete nastaveni vyplIni pro prvni vzor a nasledujici vzor. Pokud napfiklad vyberete pro vzor stfidani volbu Kazdy druhy
sloupec, muzete nastavit prvni dva sloupce v Sedém odstinu a dal$i dva sloupce bez vyplné. Pokud chcete, aby se vypli aplikovala na
vSechny fadky nebo sloupce, urCete 0 ve volbé Nasledujici.

4. Chcete-li zachovat dfive pouzité formatovani vyplini v tabulce, vyberte volbu Zachovat lokalni formatovani.

5. Ve volbach Vynechat prvnich a Vynechat poslednich zadejte pocet fadkt nebo sloupct na za¢atku a na konci tabulky, ve kterych nechcete
pouzit atributy vypIné, a pak kliknéte na OK.

Vypnuti stfidani tahd a vyplni v tabulce
1. Umistéte do tabulky textovy kurzor.
2. Zvolte Tabulka > Volby tabulky > Stfidani taha radka, Stridani tahd sloupct nebo Stiidani vyplini.
3. Ve volbé& Vzor stfidani zvolte Zadné a pak kliknéte na OK.

Dalsi témata napovédy

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Vybirani a upravy tabulek

Vybirani bunék, radki a sloupcu tabulky

Vkladani radka a sloupct

Odstranovani radku, sloupct nebo tabulek

Zména zarovnani tabulky uvniti ramecku

Pohyb uvnitr tabulky

Vyjmuti, kopirovani a vloZzeni obsahu tabulky
Premisténi nebo kopirovani tabulky

Prevod tabulek na text

Zkombinovani tabulek

Prace s tabulkami v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku

Zpét na zacatek

Vybirani bunék, radki a sloupct tabulky

Kdyz vyberete ¢ast textu nebo cely text v bufice, vybér ma stejny vzhled, jako by mél text vybrany mimo tabulku. Pokud ale vybér zasahuje do
vice bunék, vyberou se buriky i jejich obsah.

Pokud je tabulka umisténa pres vice ramecku, pfi umisténi kurzoru mysi nad kterymkoliv fadkem zahlavi nebo zapati, ktery neni prvnim zahlavim
nebo zapatim, se objevi ikona se zamkem, oznacujici, Ze v tomto fadku nemuzete vybrat text ani buriky. Chcete-li vybrat bunky v fadku zahlavi
nebo zapati, jdéte na zaCatek tabulky.

Vybirani bunék
4 S textovym nastrojem T provedte libovolny z nasledujicich tkon(:

» Chcete-li vybrat jednu buriku, kliknéte do buriky nebo vyberte text a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Buriku.

» Chcete-li vybrat vice bunék, tahnéte pres hranice buriky. Dejte pozor, abyste netahli ¢aru sloupce nebo fadku a tim nezménili velikost
tabulky.

Chcete-li pfepnout mezi vybiranim celého textu v burice a vybiranim bunék, stisknéte Esc.

Vybirani celych sloupcti nebo radku
+ S textovym nastrojem T provedte libovolny z nasledujicich Ukonu:

« kliknéte do buriky nebo vyberte text a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Sloupec nebo Radek.

» Umistéte ukazatel na horni okraj sloupce nebo na levy okraj fadku, az se ukazatel zméni na Sipku (+ nebo +), a pak kliknutim vyberte cely
sloupec nebo fadek.

* Address List Address List

Lee
Luebke

Sanchez

MName

Stawart

Rhoades
Pred a po vybéru radku

Vybér vS§ech radku zahlavi, hlavniho textu nebo zapati
1. kliknéte uvnitf tabulky nebo vyberte text.

2. Zvolte Tabulka > Vybrat > Radky zahlavi, Radky hlavniho textu nebo Radky zapati.

Vybér celé tabulky
% S textovym nastrojem T provedte libovolny z nasledujicich tkon(:

« kliknéte do tabulky nebo vyberte text, a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulka.

« Umistéte ukazatel nad levy horni roh tabulky, az se ukazatel zméni na Sipku w, a pak kliknutim vyberte celou tabulku.
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Name
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Pred a po vybéru tabulky

e Tahnéte textovym nastrojem pres celou tabulku.

Tabulku mizete také vybrat stejnym zptisobem jako pfi vybéru ukotvené grafiky — umistéte textovy kurzor bezprostfedné pred nebo za
tabulku, podrzte stisknutou klavesu Shift a stisknutim klavesy se Sipkou vpravo nebo vlevo tabulku vyberte.

Zpét na zacatek

Vkladani radku a sloupcu

Radky a sloupce muzete vkladat nékolika riznymi metodami.

Vlozeni fadku
1. Umistéte textovy kurzor do fadku pod nebo nad mistem, kam chcete vloZit novy Ffadek.
2. Zvolte Tabulka > Vlozit > Radek.
3. Zadejte pozadovany pocet radku.
4. Urcete, zda se ma novy fadek nebo fadky zobrazit pfed nebo za platnym fadkem, a pak kliknéte na OK.

Nové buriky maji stejné formatovani jako text v fadku, ve kterém byl umistény textovy kurzor.

Novy radek muizete také vytvorit stisknutim klavesy tabulator, kdyz je textovy kurzor v posledni burice.

Vlozeni sloupce
1. Umistéte textovy kurzor do sloupce vedle mista, kam chcete vlozit novy sloupec.
2. Zvolte Tabulka > VloZzit > Sloupec.
3. Zadejte pozadovany pocet sloupcu.
4. Urcete, zda se ma novy sloupec nebo sloupce zobrazit pfed nebo za platnym sloupcem, a pak kliknéte na OK.

Nové buriky maji stejné formatovani jako text ve sloupci, ve kterém byl umistény textovy kurzor.

VlozZeni vice fadku a sloupct
1. Umistéte textovy kurzor do buriky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.
2. Zadejte jiny pocet fadkd a sloupcl a pak kliknéte na OK.

Nové Fadky se vlozi na konec tabulky; nové sloupce se pfidaji k pravému okraji tabulky.

Pocet radki a sloupct muzete také zmenit pomoci panelu Tabulka. Chcete-li zobrazit panel Tabulka, zvolte Okna > Text a tabulky > Tabulka.

Vlozeni fadku nebo sloupce tazenim

Kdyz pfi pfidavani sloupcu tahnete o vice nez jeden a pll nasobek Sifky tazeného sloupce, vlozi se do tabulky nové sloupce stejné Sitky, jako ma
puvodni sloupec. Pokud tazenim vkladate jen jeden sloupec, vloZzeny sloupec muze mit mensi nebo vétsi Sitku nez sloupec, ze kterého jste zacali
tahnout. Stejné se chovaji i fadky, pokud ale nemate nastavenou vySku tazeného fadku na Nejméné. V takovém pripadé pfi vytvoreni pouze

jednoho fadku pomoci tazeni InDesign podle potfeby zvétsi novy rfadek tak, aby byl dostate¢né vysoky pro text.

1. Umistéte textovy nastroj T nad okraj sloupce nebo tadku, aby se zobrazila ikona dvojité Sipky(++ nebo %).

2. Stisknéte tlacitko mysi, pak stisknéte Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a taZzenim dolu vytvofte novy fadek nebo tazenim doprava novy
sloupec. (Pokud stisknete Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) pred stisknutim tlaCitka mysi, objevi se nastroj rucicka — zacnéte proto
tahnout jesté pred stisknutim klavesy Alt nebo Option.)

Poznamka: Vkladani radka nebo sloupct tazenim nefunguje u horniho a levého okraje tabulky. Tato pole se pouzivaji pro vybirani radkd
a sloupcd.

+ s s v o o Zpét na zacatek
Odstranovani radku, sloupci nebo tabulek ’

« Chcete-li odstranit fadek, sloupec nebo tabulku, umistéte textovy kurzor uvnitf tabulky nebo vyberte text v tabulce a pak zvolte Tabulka >
Odstranit > Radek, Sloupec nebo Tabulku.

« Chcete-li odstranit fadky a sloupce pomoci dialogového okna Volby tabulky, zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky. Zadejte jiny
podet Fadku a sloupchi a pak kliknéte na OK. Radky se odstrani z konce tabulky, sloupce se odstrani z pravé strany tabulky.

o Chcete-li odstranit fadek nebo sloupec pomoci mysi, umistéte ukazatel nad dolni nebo pravy okraj tabulky, az se zobrazi ikona dvojité Sipky (
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++ nebo ) stisknéte tlagitko mysi a pak stisknéte klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a tazenim nahoru odstrarite fadky nebo
tazenim doleva odstrante sloupce.

Poznamka: Pokud stisknete Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) pred stisknutim tlacitka mysi, objevi se nastroj rucicka — proto stisknéte
klavesu Alt nebo Option azZ poté, co zacnete tahnout.

« Chcete-li odstranit pouze obsah bunék a ne bunky, vyberte buriky obsahujici text, ktery chcete odstranit, nebo textovym nastrojem T
vyberte text uvnitf bunék. Stisknéte klavesu Backspace nebo Delete (Smazat) nebo zvolte Upravy > Vymazat.

v P gw » « Zpét na zacatek
Zména zarovnani tabulky uvniti ramecku pernas

Tabulka pfevezme Sifku odstavce nebo buriky tabulky, ve které je vytvorena. Velikost textového ramecku nebo tabulky ale mGzete zménit tak, aby
tabulka byla $ir§i nebo uzsi nez ramecek. V takovém pfipadé mlzete urcit, jak se ma tabulka uvnitf ramecku zarovnat.

1. Umistéte textovy kurzor vpravo nebo vlevo od tabulky. Ujistéte se, Ze textovy kurzor je umistény v odstavci tabulky a ne uvnitf tabulky.
Textovy kurzor bude tak vysoky jako tabulka v ramecku.
2. kliknéte na tlacitko zarovnani (napfiklad Zarovnat na stfed) v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu.

Zpét na zacatek

Pohyb uvniti tabulky

K pfesunu uvnitf tabulky pouZzijte klavesu tabulator nebo klavesy se Sipkami. Mizete také prejit do urcitého rfadku, coz je uzite¢né zejména
u dlouhych tabulek.

Presun uvniti tabulky pomoci klavesy tabulator

« Stisknutim klavesy tabulator se presunete do nasledujici bunky. Pokud stisknete tabulator v posledni burice tabulky, vytvori se novy fadek.
Informace o vkladani tabulatort a odsazeni do tabulky viz Formatovani textu uvnitf tabulky.

« Stisknutim klaves Shift+tabulator se prfesunete do pfedchazejici buriky. Pokud stisknete Shift+tabulator v prvni bunce tabulky, textovy kurzor
se premisti do posledni buriky tabulky.

Presun uvnitf tabulky pomoci klaves se Sipkami

#* Kurzorové klavesy slouzi k pohybu v rémci buriky nebo mezi burikami. Kdyz stisknete klavesu se Sipkou doprava a textovy kurzor je na konci
posledni buriky v fadku, textovy kurzor se presune na zacatek prvni buriky ve stejném radku. Podobné kdyz stisknete klavesu se Sipkou dolt

a textovy kurzor je na konci posledni buriky ve sloupci, pfesune se textovy kurzor na zacatek prvni buriky ve stejném sloupci.

Prechod na urc€ity radek v tabulce
1. Zvolte Tabulka > Jit na fadek.
2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« Zadejte Cislo fadku, na ktery chcete prejit, a pak kliknéte na OK.

» Pokud je v platné tabulce zadané zahlavi nebo zapati, zvolte z nabidky Zahlavi nebo Zapati, a pak kliknéte na OK.

Zpét na zacatek

Vyjmuti, kopirovani a viozeni obsahu tabulky

Kdyz je vybrany text uvnitf burniky, funguje vyjmuti, kopirovani a vkladani stejné jako u textu vybraného mimo tabulku. MGzete také vyjmout,
kopirovat a vlozit bunky i jejich obsah. Pokud je pfi vkladani v tabulce textovy kurzor, objevi se vice vkladanych bunék jako tabulka v tabulce.
Muzete také presunout nebo kopirovat celou tabulku.

1. Vyberte burky, které chcete vyjmout nebo kopirovat a pak zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat.
2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« Chcete-li vioZit tabulku do tabulky, umistéte textovy kurzor do buriky, kde se ma tabulka zobrazit, a zvolte Upravy > VioZit.

« Chcete-li nahradit existujici burnky, vyberte v tabulce jednu nebo vice bunék — vpravo od vybrané buriky a pod ni musi byt dostatecny
podet bunék — a zvolte Upravy > VloZit.

- s gw ’ , . Zpét na zacatek
Premisténi nebo kopirovani tabulky .

1. Chcete-li vybrat celou tabulku, umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulku.
2. Zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat, pfesufite textovy kurzor do mista, kde se mé tabulka zobrazit, a pak zvolte Upravy > VioZit.

v Zpét na zacatek
Prevod tabulek na text ?

1. Textovym nastrojem T umistete textovy kurzor do tabulky nebo vyberte text v tabulce.
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2. Zvolte Tabulka > Prevést tabulku na text.

3. V polich Oddélova¢ sloupct a Oddélovac radkl urcete oddélovace, které chcete pouzit.

Nejlepsi vysledky dostanete, kdyz pouzijete rizné oddélovace pro sloupce a fadky, napfiklad tabulatory pro sloupce a konce odstavcl pro
fadky.
4. kliknéte na OK.

PFi pfevodu tabulky na text se odstrani ¢ary tabulky a na konec kazdého fadku a sloupce se vlozi uréeny oddélovac.

. L, ., Zpét na zacatek
Zkombinovani tabulek petnas

Chcete-li sloucit dvé nebo vice tabulek do jedné tabulky, pouZijte pfikaz Vlozit.

1. V cilové tabulce vlozte alespon tolik prazdnych fadka, kolik jich budete vkladat z jinych tabulek. (Vlozite-li méné fadka nez bylo zkopirovano,
nemUzete vkladat.)

2. Ve zdrojoveé tabulce vyberte buriky, které chcete kopirovat. (Zkopirujete-li vice bunék ve sloupci, nez kolik je k dispozici v cilové tabulce,
nemUzete vkladat.)

3. Vyberte alespof jednu buriku, kam chcete vloZit dané fadky a pak zvolte Upravy > VioZit.

Je-li ve vloZzenych radcich pouzito jiné formatovani nez ve zbytku tabulky, definujte jeden nebo vice stylt bunék a poté je aplikujte na viozené
buriky. Pro lokalni zménu stavajiciho formatovani podrzte stisknutou klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a kliknéte na styl bunék.

Anne-Marie Concepcion publikovala ¢lanek o spojovani tabulek pod nazvem Joining Tables.

- . , o vz o Zpét na zacatek
Prace s tabulkami v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku . ‘

Pokud pracujete v zobrazeni sloupcl nebo ¢lanku, mlzete upravovat tabulky a jejich obsah.

*Yogalcml X
Clanek

o

Téko Jdl It reguires a stillness of purpose. It requires a metaphys
J| your chakra isn"t aligned, or if your chi is off center, y

Tek i

Ték A=

Ték 17 PE bl

Téko Jd| Strength

Téko J| Balance

Ték | Overall

Téko ] Hountgﬁzkl}'nse

Ték L] 1)

Téko Jdl 3

Téh 4| 10 .

Ték dl Tree 05152

Téko Jdl 6

Ték _agl 1

Tik 47 .

Téko ] Harr1§?*d£hase

Téko Jl 8

Téko Jdl 3

TE —uf 1]

Tek i

Ték i

Ték Jdl As I said, my Mountain Pose was perfect. Too perfect. As t
Jdl T could easily throw out a Warrior II or a Tree Pose witho
27| Pose. I don't know exactly when it happened, but at some p
Jdl did. I Jjust couldn’t. I stood there for three hours unable
| disappointing sixth place.

Uprava tabulek v editoru ¢lanku

e Chcete-li rozbalit nebo sbalit tabulku v zobrazeni sloupct nebo ¢€lanku, kliknéte na trojuhelnik vievo od ikony tabulky v horni ¢asti tabulky.

» Chcete-li zjistit, zda je tabulka sefazena podle fadku nebo sloupct, kliknéte pravym tlacitkem (Windows) nebo pfidrzte klavesu Ctrl a kliknéte
(Mac OS) na ikonu tabulky a vyberte Usporadat podle fadkt nebo Usporadat podle sloupcu.

K Upravam a formatovani tabulky pouZijte zobrazeni rozvrzeni. Ve zobrazeni Sloupec nebo Clanek nelze vybirat sloupce.
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Vytvareni tabulek

Vytvareni tabulek

Pridavani textu do tabulky
Pridavani grafik do tabulky
Pridani zahlavi a zapati tabulky

Tabulka obsahuje burniky uspofadané do fadku a sloupcl. Burnika se chova podobné jako textovy ramecek, do kterého Ize vkladat text, ukotvené
ramecky nebo jiné tabulky. Vytvarejte tabulky v aplikaci Adobe InDesign CS5 nebo je exportujte z jinych aplikaci.

Poznamka: Chcete-li vytvaret, upravovat a formatovat tabulky v Adobe InCopy, ujistéte se, Ze jste v zobrazeni Rozvrzeni.

i Zpét na zacatek
Vytvareni tabulek petnaz

Tabulka obsahuje buriky uspofadané do fadkd a sloupcl. Burika se chova podobné jako textovy ramecek, do kterého Ize vkladat text, grafiky nebo
jiné tabulky. Tabulky muazete vytvaret Uplné od zacatku nebo prevedenim existujiciho textu. Mzete také vlozit tabulku dovnitf jiné tabulky.

Kdyz vytvarite tabulku, vypIni nova tabulka Sifku textového ramecku, ve kterém ji vytvarite. Kdyz je textovy kurzor na za¢atku radku, tabulka se
vlozi do stejného radku; kdyz je kurzor uprostfed fadku, vlozi se tabulka do nasledujiciho fadku.

Tabulky se pohybuiji spolu s okolnim textem stejné jako vélenéné grafiky. Tabulka se bude napfiklad pohybovat zfetézenymi ramecky, kdyz
zménite velikost textu nad ni nebo kdyz pfidate nebo odstranite text. Tabulka se ale nemuze objevit v ramecku textu na cesté.

Vyukovy videokurz o vytvareni a formatovani tabulek najdete na www.adobe.com/go/vid0081_cz.

Michael Murphy publikoval ¢lanek o vytvareni a formatovani tabulek na strance Mind Your Table Manners.

Vytvoreni nové tabulky

Tabulka, kterou vytvofite, vyplni Sitku textového ramecku.

Pomoci textového nastroje T umistéte textovy kurzor do mista, kde se ma zobrazit tabulka.
Zvolte Tabulka > Vlozit tabulku.

Zadejte pozadovany pocet fadku a sloupcu.

PN

Pokud bude obsah tabulky pokracovat pfes vice nez jeden sloupec nebo ramecek, uréete pocet fadkl zahlavi nebo zapati, ve kterych se
budou informace opakovat.

5. (Volitelné) Urcete styl tabulky.

6. kliknéte na OK.
Zvoleny styl tabulky uréuje vysku fadku tabulky. Styl tabulky napfiklad mize pouzit styly bunék pro formatovani riznych &asti tabulky. Pokud
libovolny z téchto styll bunék obsahuje odstavcové styly, vysku fadku této oblasti uréuje hodnota prokladu z odstavcovych stylt. Pokud
nepouzijete zadny odstavcovy styl, vySku fadku tabulky urCuje vySka vychoziho fadkového pruhu. (VySka fadkového pruhu vychazi z hodnoty
prokladu. VySka radkového pruhu je v tomto kontextu pfiblizné vyska zvyraznéni ve vybraném textu).

Vytvoreni tabulky z existujiciho textu
Nez prevedete text na tabulku, pfesvédcte se, zda je text spravné nastaven.
1. Kdyz pripravujete text pro prevod, zadejte jako oddélovace sloupct tabulatory, ¢arky, konce odstavct nebo jiné znaky. Jako oddélovace
fadkl zadejte tabulatory, ¢arky, konce odstavcu nebo jiné znaky. (V mnoha pfipadech je mozné text prevést na tabulku bez nutnosti Uprav.)
2. Textovym nastrojem T vyberte text, ktery chcete prevést na tabulku.
3. Zvolte Tabulka > Prevést text na tabulku.

4. V polich Odd&lovag sloupcli a Oddé&lovag fadk(i oznadte, kde maji zaginat nové fadky a sloupce. Zvolte Tabulator, Carka nebo Odstavec,
nebo zadejte znak, napfiklad stfednik (;), do pole Oddélova¢ sloupcli nebo Oddélovac fadku. (Zadany znak se objevi v nabidce pfi pristim
vytvareni tabulky z textu.)

5. Pokud urgite stejny oddélovac pro sloupce i fadky, zadejte pocet sloupcu, které ma tabulka obsahovat.
6. (Volitelné) Urcete styl tabulky, kterym se bude tabulka formatovat.
7. kliknéte na OK.

Pokud ma néktery fadek méné polozek nez je v tabulce sloupct, dopini se fadek prazdnymi burikami.

Vlozeni tabulky do tabulky
1. Provedte jeden z nasledujicich ukonu:
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- Vyberte buriky nebo tabulku, kterou chcete vlozit, a zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat. Umistéte textovy kurzor do buriky, kde
chcete tabulku zobrazit, a zvolte Upravy > VloZit.

« kliknéte do buriky, zvolte Tabulka > Vlozit tabulku, zadejte pocet fadkd a sloupcl a pak kliknéte na OK.
2. Upravte podle potfeby odsazeni v ramci buriky. (Viz Formatovani textu uvnitf tabulky.)

Pokud vytvofite tabulku uvnitf buriky, nemuzete pomoci mysi vybrat ¢asti tabulky, které pfesahuji za hranice buriky. V takovém pfipadé musite
rozSifit fadek nebo sloupec; nebo umistit textovy kurzor do prvni €asti tabulky a pomoci klavesovych zkratek pfesunout textovy kurzor a vybrat
text.

Import tabulek z jinych aplikaci
Kdyz k importu dokumentu aplikace Microsoft Word obsahujiciho tabulky nebo tabulky aplikace Microsoft Excel pouZijete pfikaz Umistit, data se
importuji jako upravitelna tabulka. Formatovani mazete nastavit pomoci dialogového okna Volby importu.

Také muzete vkladat data z tabulek aplikace Excel nebo Word do dokumentu aplikace InDesign nebo InCopy. Nastaveni pfedvoleb Zpracovani
schranky urcuje, jak se bude formatovat text vioZzeny z jiné aplikace. Pokud je vybrana volba Pouze text, informace se zobrazi jako neformatovany
text s tabulatory, ktery pak mizete prevést na tabulku. Pokud je vybrana volba VSechny informace, vloZzeny text se zobrazi ve formatované tabulce.

Pokud vkladate text z jiné aplikace do existujici tabulky, vloZte dostate¢ny pocet fadkd a sloupcl, aby se do nich vesel vkladany text,
v predvolbach Zpracovani schranky vyberte volbu Pouze text a zkontrolujte, Ze je vybrana alespon jedna burika (pokud nechcete umistit vkladanou
tabulku do bunky).

Pokud vyzadujete vétsi kontrolu nad formatovanim importované tabulky, nebo pokud chcete zachovat formatovani tabulky, pouZzijte k importu
tabulky pfikaz Umistit. Pokud chcete zachovat odkaz na tabulku, zvolte v nastaveni pfedvoleb Zpracovani soubord volbu Vytvaret vazby pfi
umisténi textového nebo tabulkového souboru.

Rovnéz Ize zkopirovat a viozit text oddéleny tabulatorem do vybéru bunék tabulky. Tento postup je skvély pro nahrazeni obsahu se zachovanim
formatovani. Pfedpokladejme, Ze chcete aktualizovat obsah formatovaci tabulky v mési¢né publikovaném casopisu. Jednou moznosti je
propojeni na list tabulky Excel. Pokud v8ak obsah pochazi z jiného zdroje, Ize zkopirovat text oddéleny tabulatorem obsahujici novy obsah,
vybrat oblast bunék ve formatované tabulce InDesign a vlozit text.

Pridavani textu do tabulky Zpetna zacatek

Do bunék tabulky muzete vlozit text, ukotvené objekty, tagy XML a dalsi tabulky. Pokud jste nenastavili pevnou vysku fadku, pfizpisobi se vyska
fadku tabulky podle poctu fadka textu. Do tabulek nemuZzete pfidat poznamky pod ¢arou.

%+ S textovym nastrojem T provedte libovolny z nasledujicich tukon(:

« Umistéte textovy kurzor do buriky a napiste text. Stisknutim klavesy Enter nebo Return vytvofite ve stejné burice novy odstavec. Pro pfechod
mezi burfikami dopfedu stisknéte tabulator (stisknutim tabulatoru v posledni bunce vlozite novy fadek). Pro pfechod mezi burikami dozadu
stisknéte klavesy Shift+Tab.

- Zkopirujte text, umistéte textovy kurzor do buriky a pak zvolte Upravy > Vlozit.

« Umistéte textovy kurzor do buriky, do které chcete pfidat text, zvolte Soubor > Umistit a pak dvojité kliknéte na textovy soubor.

Zpét na zacatek

Pridavani grafik do tabulky

Chcete-li pfidat grafiku do tabulky v samostatném dokumentu InCopy, ujistéte se, Ze pracujete v zobrazeni Rozvrzeni. Chcete-li pfidat grafiku do
tabulky v pfipojeném dokumentu aplikace InDesign pouzijte InDesign, ktery poskytuje vétSi kontrolu nad zménou velikosti textového ramecku.

Vyukovy videokurz o umistovani obrazt do tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0083_cz.

#* Provedte libovolny z nasledujicich tkonu:
« Umistéte textovy kurzor do mista, kde chcete vlozit grafiku, zvolte Soubor > Umistit a pak dvojité kliknéte na nazev souboru grafiky.
- Zkopirujte grafiku nebo ramedek, umistéte textovy kurzor a pak zvolte Upravy > VioZit.

Kdyz pridate grafiku, ktera je vétsi nez burika, vySka bunky se pfizplUsobi velikosti grafiky, Sifka buriky se ale nezméni — grafika mze presahovat
pravy okraj buriky. Pokud ma radek, do kterého je umisténa grafika, pevnou vysku, pak grafika, ktera je vyssi nez radek, zplsobi pfesah obsahu
buriky.

Chcete-li zabranit pfesahovani buriky, mizete umistit obraz mimo tabulku, zménit velikost obrazu a pak ho vlozit do buriky tabulky.
ve 3z s _ , . , Zpét na zacatek
Pridani zahlavi a zapati tabulky

Kdyz vytvofite dlouhou tabulku, mize se tabulka zalomit pfes vice nez jeden sloupec, ramecek nebo stranku. K opakovani informaci na za¢atku
nebo na konci kazdé rozdélené ¢asti tabulky mlzete pouzit zahlavi nebo zapati.

Radky zahlavi a zapati mazete pridat pFi vytvareni tabulky. Radky zahlavi a zépati m(iZzete také pfidat a zménit jejich vzhled v tabulce pomoci
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dialogového okna Volby tabulky. Na fadky zahlavi nebo zapati muzete zménit fadky hlavniho textu.
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Radky zahlavi opakujici se jednou v kazdém rémecku
Chcete-li tabulky postupné Cislovat, jako napriklad tabulka 1A, tabulka 1B atd., vioZte proménnou do zahlavi nebo zapati tabulky. (Viz
Viytvareni prabéznych popiskt pro obrazky a tabulky.)

Vyukovy videokurz o vytvareni zéhlavi a zapati v tabulkach najdete na www.adobe.com/go/vid0082_cz.

Prevod stavajicich fadkl na radky zahlavi nebo zapati
1. Vyberte fadky na hornim okraji tabulky, chcete-li vytvofit fadky zahlavi, nebo na dolnim okraji tabulky, chcete-li vytvorit fadky zapati.
2. Zvolte Tabulka > Prevést fadky > Na zahlavi nebo Na zapati.

Zména voleb fadkl zahlavi nebo zapati
1. Umistéte textovy kurzor do tabulky a pak zvolte Tabulka > Volby tabulky > Zahlavi a zapati.
2. Urcete pocet fadkl zahlavi nebo zapati. Na zacatek nebo konec tabulky mizete pfidat prazdné radky.

3. Urcete, zda se informace v zahlavi nebo zapati objevi v kazdém sloupci textu (pokud maji textové ramecky vice nez jeden sloupec), jednou

v kazdém ramecku nebo jednou na kazdé strance.

4. Vyberte Preskocit prvni, pokud nechcete, aby se informace zahlavi objevily v prvnim fadku tabulky. Vyberte Preskocit posledni, pokud
nechcete, aby se informace zapati objevily v poslednim fadku tabulky.

Volba Vynechat prvni se hodi zejména v pfipadé, Ze chcete upozornit na pokracovani zahlavi nebo zapati. Napfiklad u tabulky, ktera

pokracuje na dalSich strankach mizete zobrazit text zahlavi ,Tabulka 2 (pokracovani). Vyraz ,pokracovani“ by se nemél objevit na zacatku

tabulky, proto zvolte Vynechat prvni a do prvniho fadku tabulky jednoduse zadejte Tabulka 2.

5. kliknéte na OK.

Odstranéni fadkl zahlavi nebo zapati
“ Provedte libovolny z nasledujicich Gkonu:

* Umistéte textovy kurzor do fadku zahlavi nebo zapati a pak zvolte Tabulka > Prevést fadky > Na hlavni text.
« Zvolte Tabulka > Volby tabulky > Zahlavi a zapati a pak uréete jiny pocCet fadku zahlavi nebo zapati.

Dalsi témata napovédy
Video o vytvareni a formatovani tabulek

(@) ev-rio-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Formatovani tabulek

Formatovani tabulek

Zmeéna velikosti sloupce, fadky a tabulky
Zména mezery pied nebo za tabulkou
Rozdéleni tabulky do vice ramecku
Pridavani textu pred tabulku

Formatovani textu uvniti tabulky
Slouceni a rozdéleni bunék

Prace s bunkami s presahujicim obsahem
Zména sméru psani v bunce

Na zacatek stranky

Formatovani tabulek

K formatovani textu uvniti tabulky pouzijte ovladaci panel nebo panel Znaky — UpIné stejné, jako pro text mimo tabulku. Kromé toho mlzete

k formatovani samotné tabulky pouzit dvé hlavni dialogova okna: Volby tabulky a Volby bunky. Pomoci téchto dialogovych oken mizete zménit
pocet fadku a sloupcl, vzhled okraji a vyplné tabulky, urcit mezery nad a pod tabulkou, upravit fadky zahlavi a zapati a pfidat dal$i formatovani
tabulky.

K formatovani struktury tabulky pouzijte panel Tabulka, ovladaci panel nebo kontextovou nabidku. Vyberte jednu nebo vice bunék a pak kliknutim
pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) zobrazte kontextovou nabidku s volbami pro tabulku.

Vyukovy videokurz o vytvareni a formatovani tabulek najdete na www.adobe.com/go/vid0081_cz.

Na zacatek stranky

Zména velikosti sloupce, fadky a tabulky

Velikost sloupct, fadku a tabulek mazete ménit nékolika raznymi metodami.

Zména velikosti sloupcu a fadk
1. Vyberte bunky ve sloupcich a fadcich, které chcete zmeénit.
2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

- V panelu Tabulka nastavte volby Sitka sloupce a Vyska Fadku.
« Zvolte postupné Tabulka > Volby buiiky > Radky a sloupce, zadejte volby Vyska Fadku a Sitka sloupce a pak kliknéte na OK.

Poznamka: Pokud vyberete Nejméné a nastavite minimalni vysku radku, radky se budou zvysovat, kdyz pridate text nebo zvétsite jeho
velikost. Pokud vyberete Pfesné a nastavite pevnou vy$ku radku, vyska radku se pri vloZeni nebo odstranéni textu nezméni. Pri
nastaveni pevné vy$ky radku se v burice muze casto objevit pfesahujici obsah. (Viz ¢lanek Prace s burikami s presahujicim
obsahem.)

« Umistéte ukazatel nad okraj sloupce nebo fadku, aby se zobrazila ikona dvojité Sipky (++ nebo $) a pak tazenim doleva nebo doprava
zvétsete nebo zmenSete Sifku sloupce nebo tazenim nahoru nebo doll zvétSete nebo zmensete vySku radku.

Address List Address List

| e [

Lusie
i - L™ |
Srwurt
sl [

o

Pred a po zméné velikosti radku tazenim
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Vychozi vySka fadku je uréena vyskou vychoziho prokladu platného pisma. Proto se vyska fadku také zmeéni pfi zméné velikosti pisma textu
v celém fadku nebo pfi zméné nastaveni vysky fadku. Maximalni vyska fadku je uréena hodnotou volby Maximalni v dialogovém okné Volby
buriky, &ast Radky a sloupce.

Zména velikosti radkd nebo sloupcu bez zmény Sifky tabulky

« Tahnéte vnitini okraj fadku nebo sloupce (nikoliv hranice tabulky) se stisknutou klavesou Shift. Jeden fadek nebo sloupec se bude zvétSovat
a druhy zmenSovat.

e Chcete-li zménit velikost fadka nebo sloupcl proporcionalné, tahnéte pravy nebo dolni okraj tabulky se stisknutou klavesou Shift.

Tazenim pravého okraje tabulky se stisknutou klavesou Shift se zméni proporcionalné velikost vSech sloupcU; tazenim dolniho okraje tabulky se
stisknutou klavesou Shift se zméni proporcionalné velikost vSech rfadku.

Pretazenim dolniho okraje tabulky (u svislého textu levého rohu) se stisknutou klavesou Shift se proporcionalné zméni velikost fadku (nebo Sitrka
svislych fadka textu).

Zména velikosti celé tabulky

» Textovym nastrojem umistéte ukazatel nad pravy dolni roh tabulky, az se ukazatel zméni na Sipku , a pak tazenim tabulku zvétSete nebo
zmenSete. Chcete-li zachovat pomér vySky a Sifky tabulky, podrzte stisknutou klavesu Shift. Tr,

U svislé tabulky umistéte textovym nastrojem ukazatel nad pravy dolni roh tabulky, aZ se ukazatel zméni na Sipku «", a pak tazenim tabulku
zvétSete nebo zmenSete.

Poznamka: Pokud je tabulka umisténa ve vice rameccich ¢lanku, nemdzete zménit velikost celé tabulky pomoci ukazatele.

Rovnomérné rozmisténi sloupcti a radka
1. Vyberte bunky ve sloupcich nebo fadcich, které maji mit stejnou Sifku nebo vysku.

2. Zvolte Tabulka > Rovnomérné rozmistit fadky nebo Rovnomérné rozmistit sloupce.

Na zacatek stranky
Zména mezery pred nebo za tabulkou
1. Umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.

2. V casti Odstupy tabulky zadejte jiné hodnoty pro volby Mezera pfed a Mezera za a pak kliknéte na OK.

Zména mezery pred tabulkou neovlivni odstup fadku tabulky, ktery je na hornim okraji v ramecku.

Na zacatek stranky

Rozdéleni tabulky do vice ramecku

Pomoci voleb rozdélovani odstavcl muazete urcit, kolik Fadkd musi zUstat vcelku nebo kam se fadek umisti: napfiklad na zacatek sloupce nebo
ramecku.

Kdyz vytvofite tabulku, ktera je vyssi nez ramecek, do kterého je umisténa, bude obsah ramecku prfesahovat. Pokud zfetézite ramecek s jinym
rameckem, bude tabulka pokragovat v dal$im ramecku. Radky se posunou do zfetézeného ramecku po jednotlivych fadcich — jeden fadek nelze
rozdélit do vice rameckl. Urcete fadky zahlavi nebo zapati, ve kterych se budou opakovat informace v dal$ich rameccich.

1. Umistéte textovy kurzor do pfislusného fadku nebo vyberte rozsah bunék v fadcich, které chcete zachovat spolu.
2. Zvolte Tabulka > Volby buriky > Radky a sloupce.

3. Chcete-li zachovat vybrané radky spolu, vyberte Spojit s dal$imi fadky.
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4. Chcete-li, aby se fadky umistily v urcité pozici, vyberte volbu z nabidky Zacit fadek (napfiklad v nasledujicim ramecku), a pak kliknéte
na OK.

Vytvorite-li jednoduchou tabulku, ktera se zobrazi pfes obé stranky z dvojstranky, mozna budete chtit pfidat prazdny sloupec doprostred
tabulky a vytvofit vsazené okraje.

Na zacatek stranky

Pridavani textu pred tabulku

Tabulka je ukotvena k odstavciim, které jsou bezprostfedné pfed ni a za ni. Pokud vlozZite tabulku na zacatek textového ramecku, nemizete
umistit textovy kurzor kliknutim nad tabulku. Chcete-li umistit textovy kurzor pfed tabulku, pouzijte misto kliknuti kurzorové klavesy.

1. Umistéte textovy kurzor na zacatek odstavce v prvni burice, stisknéte klavesu se Sipkou vlevo a za¢néte psat.
2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Umistéte textovy kurzor na zacatek odstavce v prvni burice, stisknéte klavesu se Sipkou vlevo a zacnéte psat.

« U svislych tabulek umistéte textovy kurzor na zacatek odstavce v prvni bunice, stisknéte klavesu se Sipkou nahoru a za¢néte psat.

Na zacatek stranky

Formatovani textu uvniti tabulky

Obecné se k formatovani textu v tabulce pouzivaji stejné metody, které byste pouzili k formatovani textu mimo tabulku.

Vlozeni tabulatort do bunky tabulky

Kdyz je textovy kurzor v tabulce, stisknutim klavesy tabulator se presunete do nasledujici buriky. MzZete ale také vlozit tabulator do buriky tabulky.
Nastaveni tabulatorG v tabulce ur&ite pomoci panelu Tabulatory. Nastaveni tabulatord ovlivni odstavec, ve kterém je umistén textovy kurzor.

1. Pomoci textového nastroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit tabulator. T

2. Zvolte Text > Vlozit speciélni znak > Jiné > Tabulator.

Chcete-li zménit nastaveni tabulatoru, vyberte sloupce nebo buriky, které chcete ovlivnit, zvolte Text > Tabulatory, abyste zobrazili panel
Tabulatory, a pak upravte nastaveni tabulatoru.

Poznamka: Kdyz pomoci pravitka tabulatoru aplikujete na buriku nebo skupinu bunék desetinny tabulator, obvykle nemusite vkladat znak
tabulatoru na zacatek kazdého odstavce, aby se text v burikach desetinné zarovnal. Odstavce se automaticky zarovnaji na desetinny znak, ledaze
by odstavec obsahoval dalsi formatovani, napriklad zarovnani na stfed, které by desetinny tabulator lokalné zmeénilo.

Zména zarovnani textu v bunce tabulky

1. Pomoci textového nastroje vyberte buriku nebo buriky, které chcete zménit. T
2. Zvolte Tabulka > Volby burnky > Text.
3. Pod nabidkou Vertikalni zarovnani vyberte nastaveni Zarovnani: Zarovnat nahore, Zarovnat stfed, Zarovnat dole nebo Zarovnat vertikalné.

Pokud vyberete zarovnani do bloku, uréete také Limit mezer odstavcd; tim nastavite maximalni velikost mezery, kterd se mize vlozit mezi
odstavce. (Viz ¢lanek Vertikalni zarovnani v textovem ramecku.)

4. Pro Prvni ucafi vyberte volbu, ktera urci, jak bude text odsazen od horniho okraje buriky.

Nastaveni jsou stejna jako odpovidajici nastaveni v dialogovém okné Volby textového ramecku. (Viz ¢lanek Zména vlastnosti textového
ramecku.)

5. Kliknéte na OK.

Poznamka: Chcete-li zménit vodorovné zarovnani textu v burice, pouzijte volbu zarovnani v panelu Odstavec. Chcete-li zarovnat text v burice na
desetinny tabulator, pfidejte nastaveni desetinného tabulatoru pomoci panelu Tabulatory.
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Otoceni textu v burice
1. Umistéte textovy kurzor do buriky, jejiz obsah chcete otocit, nebo vyberte bunky, které chcete zménit.
2. Zvolte Tabulka > Volby buriky > Text nebo zobrazte panel Tabulka.

3. Vyberte hodnotu Otoceni a kliknéte na OK.

Zména odstupu vsazeni bunék

1. Pomoci textového nastroje umistéte textovy kurzor do buriky nebo vyberte bunku, pfipadné bunky, které chcete zmeénit. T
2. Zvolte Tabulka > Volby burnky > Text nebo zobrazte panel Tabulka.

3. V &asti Vsazeni buriky ur€ete hodnoty pro horni, dolni, levé a pravé vsazeni a pak kliknéte na OK.

ZvétSenim odstupu vsazeni bunék se v mnoha pfipadech zvétsi vySka fadku. Pokud je vySka fadku nastavena na pevnou hodnotu, zkontrolujte, zZe
mate dostatek mista pro hodnoty vsazeni, abyste nezpUsobili pfesahovani textu v burikach.

Na zacatek stranky

Slouéeni a rozdéleni bunék

Buriky v tabulce muzete sluéovat (kombinovat) nebo rozdélovat.

Slougit buriky
V jednom fadku nebo sloupci mlzete zkombinovat dvé nebo vice bunék do jedné buriky. MuZete napfiklad sloucit buriky v hornim fadku tabulky
a vytvofit tak jednu bunku, kterou pouzijete pro titul tabulky.

1. Pomoci textového nastroje vyberte buriky, které chcete sloucit. T

2. Zvolte Tabulka > Sloucit buriky.

Zrusit slouceni bunék

* Umistéte textovy kurzor do slou¢ené buriky a zvolte Tabulka > ZruSit slouceni bunék.

Rozdéleni bunék

Buriky mazete rozdélit svisle nebo vodorovné, coz je zvlasté uziteCné pfi vytvareni tabulek formulara. Muzete vybrat vice bunék a rozdélit je svisle
nebo vodorovné.

1. Umistéte textovy kurzor do buriky, kterou chcete rozdélit, nebo vyberte fadek, sloupec nebo blok bunék.

2. Zvolte Tabulka > Rozdélit buriku svisle nebo Rozdélit buriku vodorovné.

Na zacatek stranky

Prace s bunkami s presahujicim obsahem

Ve vétsiné pfipadl se tabulka svisle roztahne tak, aby se do ni ve$el cely nové vlozeny text nebo grafika. Pokud ale nastavite pevnou vysku fadku
a pridate text nebo grafiku, které jsou pro buriku pfFili§ velké, v pravém dolnim rohu buriky se objevi mala Cervena tecka oznacujici, ze obsah
bunky pfesahuje.
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Presahujici text nemuzete nechat pretékat do jiné buriky. Misto toho musite upravit nebo zménit velikost obsahu nebo rozsifit buriku nebo textovy
ramecek, ve kterém je tabulka umisténa.

V¢lenéna grafika nebo text s pevnym prokladem mUze presahovat pres okraje buriky. V takovém pfipadé muzete vybrat volbu Ofiznout obsah
podle buriky, aby se text nebo vélenéna grafika, ktera by jinak presahovala pres kterykoliv okraj buriky, ofizla podle hranic buriky. Ale pokud
vélenéné grafiky presahuji pfes spodni okraj buriky (Vodorovné), volba se nepouZzije.

Zobrazeni presahujiciho obsahu v burce
» Provedte jeden z nasledujicich ukonu:

o ZvétSete velikost bunky.

« Zmeénte formatovani textu. Chcete-li vybrat obsah buriky, kliknéte v burice s pfesahujicim obsahem, stisknéte Esc a pak pomoci
ovladaciho panelu zforméatujte text.

Oriznuti obrazu v burnce

Kdyz je obraz pro buriku pfili§ velky, pfesahuje pies jeji hranice. Casti obrazu, které pfesahuji hranice buriky, miZete ofiznout.
1. Umistéte textovy kurzor do buriky, jejiz obsah chcete ofiznout, nebo vyberte jednu nebo vice bunék, které chcete zménit.
2. Zvolte Tabulka > Volby bunky > Text.

3. Vyberte Ofiznout obsah podle buriky a pak kliknéte na OK.

Na zacatek stranky
Zména sméru psani v bunce
1. Umistéte textovy kurzor do buriky, jejiz smér chcete zménit, nebo vyberte jednu nebo vice bunék, které chcete upravit.
2. Zvolte Tabulka > Volby bunky > Text.

3. Typ sméru v burice vyberte z nabidky Smér psani a kliknéte na OK.

Typ sméru Ize vybrat také z rozbalovaci nabidky Smér psani v panelu Tabulka nebo mizete pfi vytvareni stylu buriky zvolit moznost Smér buriky
je proti sméru ¢lanku v ¢asti Text.

Spole¢nost Adobe dale doporucuje
e Video o vytvareni a formatovani tabulek

Na pfispévky ze sluzeb Twitter™ a Facebook se nevztahuji podminky licence Creative Commons.

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Tisk

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Nastaveni tiskarny

Tisk pomoci InCopy
O ovladacich tiskaren
Vybér souboru PPD

Obvykle je konecny tisk provadén v aplikaci Adobe® InDesign®, ale k tisku konceptl ¢lankl v zobrazeni sloupct, ¢lankt a rozvrzeni mizete pouzit
i aplikaci Adobe InCopy®.

. . Zpét na zacatek
Tisk pomoci InCopy °
InCopy se obvykle propojuje s hlavnim dokumentem aplikace InDesign. Dokument aplikace InDesign je obvykle definitivni zdroj pro proces
konecného tisku, proto mnohé ovladaci prvky potfebné pro vysoce kvalitni tisk jsou vyhrazené pro InDesign. InCopy ale mizete pouzit pro tisk
pracovnich verzi svych ¢lankd v zobrazeni sloupct, ¢lanku nebo rozvrzeni. Vytisténa kopie vypada podobné jako dokument na obrazovce, podle
nastaveni zobrazeni a tisku:

« \ zobrazeni sloupct nebo ¢lanku InCopy vytiskne neformatovany text v souvislém sloupci (nebo sloupcich). Nepouzije se rozvrzeni
dokumentu a funkce forméatovani.

« V zobrazeni rozvrzeni InCopy vytiskne dokument tak, jak se zobrazuje na obrazovce, s nezménénymi ramecky a vSemi ostatnimi prvky
stranky.

Aplikace InCopy spolupracuje s tiskarnami Adobe PostScript®, s tiskarnami, které nepodporuji funkci PostScript i s ostatnimi typy tiskovych
zafizeni. Pokud pouzivate postscriptovou tiskarnu, zkontrolujte, zda mate ovladac tiskarny se spravné nainstalovanym pfisluSnym souborem
PPD (PostScript Printer Description).

Dulezité: InCopy nepodporuje format pouZivany ovladacem PDF Writer. Pokud se pokusite tisknout na PDF Writer, behem tisku se setkate
s prodlevami nebo chybami.

Zpét na zacatek

O ovladacéich tiskaren

Ovladac tiskarny umoznuje primy pfistup k funkcim tiskarny z aplikaci na vaSem pocitaci. Pouze spravny ovladac¢ zajisti, Ze budete mit pfistup ke
v8em funkcim, které dana tiskarna podporuje.

Doporu€ujeme vam, abyste pouzivali nejnovéjsi ovladace tiskaren, které jsou uvedeny v nasledujici tabulce. Pokud se vyskytne problém se
star§im ovladacem, aktualizujte ho na nejnovéjSi ovladac pro vas operacni systém.

Operacni systém Ovladac¢ tiskarny
Windows® XP Pscript 5 (systémovy ovladac)
Mac OS 10.2 (nebo novéjsi) Vestavény ovlada¢ PS Driver pro Mac OS X

Dal$i informace o doporu¢enych a podporovanych ovladacich postscriptovych tiskaren, véetné pokynl pro instalaci, najdete v sekci o ovladacich
tiskaren na webu Adobe.

Nékteré tiskové funkce InCopy se objevuji v tiskovém dialogovém okné InCopy i v dialogovych oknech ovladace tiskarny. Obecné byste méli
nastavit volby pro takové prekryvajici se funkce pouze v tiskovém dialogovém okné InCopy; InCopy ignoruje duplicitni nastaveni uréena
v dialogovém okné ovladace tiskarny. Pokyny v této sekci vam mohou pomoci pfi praci s prekryvajicimi se volbami.

Ovladace tiskaren mohou podporovat funkce, které InCopy neobsahuje, jako je napfiklad oboustranny tisk. Podpora téchto funkci se liSi podle
ovladace tiskarny, ktery mate. Podrobnosti si zjistéte u vyrobce své tiskarny.

Pokud chcete urcit nastaveni pro urcitou tiskarnu, InCopy poskytuje pfistup k ovladaci tiskarny pomoci tlacitka Nastaveni v tiskovém dialogovém
okné InCopy. Ve Windows toto tlacitko otevie dialogové okno Vlastnosti pro pravé vybranou tiskarnu. V- Mac OS toto tlacitko zobrazi standardni
tiskové dialogové okno systému Mac OS.

Zpét na zacatek

Vybér souboru PPD

PPD file (PostScript Printer Description, popis PostScriptové tiskarny) pfizptsobuje chovani ovladace pro urcitou PostScriptovou tiskarnu.
Obsahuje informace o vystupnim zafizeni, véetné pisem zabudovanych v tiskarné, dostupnych velikosti a orientaci médii, optimalizovanych hustot
a uhld rastrd, rozliSeni a schopnosti vystupu barev. Je dulezité pred tiskem vybrat spravny soubor PPD. Vybér souboru PPD, ktery odpovida
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PostScriptové tiskarné nebo osvitové jednotce, vyplni tiskové dialogové okno dostupnymi nastavenimi pro vystupni zafizeni. Mzete ale prepnout
na jiny soubor PPD, ktery odpovida vasim potfebam. Aplikace pouzivaji informace ze souboru PPD pro uréeni, které PostScriptové informace
poslat do tiskarny, kdyz se tiskne dokument.

Abyste dosahli co nejlepsich vysledku tisku, opatfete si nejnovéjsi verzi souboru PPD od vyrobce pfislusného vystupniho zafizeni. Mnoho
poskytovateld tiskovych sluzeb a komerénich tiskaren ma soubory PPD pro osvitové jednotky, které pouzivaji. Ulozte soubory PPD do mista,
uréeného operacnim systémem. Podrobnosti najdete v dokumentaci ke svému operaénimu systému.

4 Ve Windows a Mac OS vyberete soubor PPD stejnym zpUsobem, jako kdyz pfidavate tiskarnu. Postup vybéru souboru PPD se na jednotlivych
platformach lisi. Podrobnosti najdete v dokumentaci k operaénimu systému.

Dalsi témata napovédy

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Tisk ¢lanku

Tisk zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku

Tisk zobrazeni rozvrzeni

Vytvoreni standardniho postscriptového souboru
Zména vychoziho nastaveni tisku

Zména méfitka dokumentt

. ’ o vz Zpét na zacatek
Tisk zobrazeni sloupcu nebo ¢lanku .

Pri tisku zobrazeni sloupct nebo ¢lanku InCopy vytiskne neformatovany text v souvislém sloupci (nebo sloupcich), bez vlastnosti rozvrzeni a
formatovani. Vysledkem tisku v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku je vytisk, ktery pfipomina sloupcové obtahy v tradiénim publikovani. Format
sloupcl usnadriuje soustfedit se na textovy obsah ¢lanku a najit zmény provedené vami nebo jinymi pfispévateli.

1. Zvolte Soubor > Tisknout.
2. Z volby Zobrazeni v tiskovém dialogovém okné zvolte Sloupce a ¢lanek..
3. V tiskovém dialogovém okné urcete nasledujici volby:
» Zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.
* Ze seznamu vyberte velikost papiru.
« Zvolte orientaci papiru.
« Zvolte, zda se maji vytisknout V8echny ¢€lanky, Aktualni ¢lanek nebo VSechny rozbalené.

Poznamka: Volba VSechny rozbalené je aktivni, pouze kdyz pracujete s pripojenymi soubory InCopy.

4. V sekci Volby uréete, zda chcete Pouzit sou¢asna nastaveni sloupct nebo Lokalné zménit sou¢asna nastaveni sloupct. Pokud zvolite
Lokalné zménit soucasna nastaveni sloupcu, vyberte, které informace chcete vytisknout.

5. Chcete-li na tiSténou stranku zahrnout nazev dokumentu, pocet stranek a €as tisku, vyberte Tisknout informace o strance.

6. Chcete-li vytisknout prehled informaci, vztahujicich se ke €lanku, vyberte Tisknout informace o ¢lanku. Tato volba vytiskne informace
obsazené v dialogovém okné Informace o souboru obsahu.

7. Kliknéte na Tisknout.
Poznamka: Pokud se dokument nevytiskne spravné, zkontrolujte, zda je nainstalovany spravny ovladac tiskarny.
. . > . Zpét na zacatek
Tisk zobrazeni rozvrzeni pernas

P¥i tisku zobrazeni rozvrzeni InCopy vytiskne dokument tak, jak se zobrazuje na obrazovce, s nezménénymi ramecky a vSemi ostatnimi prvky
stranky.

Poznémka: Protoze InCopy neni urceny pro tiskovou produkci s vysokou kvalitou, neobsahuje ovladaci prvky pro vytvareni presahu, tiskové
znacky, barevné vytazky a urcité tiskové funkce souvisejici s grafikami. InCopy umoZzriuje pouze sloZeny tisk.
1. Zvolte Soubor > Tisknout.
2. Z volby Zobrazeni v tiskovém dialogovém okné vyberte Rozvrzeni.
3. Urcete nasleduijici volby:
» Zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.
* Ze seznamu vyberte velikost papiru.
« Zvolte orientaci papiru.

« Ve volbé Soucasny ¢lanek zvolte, zda chcete vytisknout vSechny ¢lanky nebo ur€ete rozsah stranek, ktery chcete vytisknout.

Zvolte, zda chcete zménit méfitko dokumentu.
Chcete-li vytisknout obrazy obsazené v dokumentu, vyberte Tisknout obrazy.
Chcete-li vytisknout protilehlé stranky na stejny list, vyberte Tisknout dvojstranky.

N oo o »

Chcete-li na tisténou stranku zahrnout nazev dokumentu, pocet stranek a ¢as tisku, vyberte Tisknout informace o strance.
8. Kliknéte na Tisknout.

Poznamka: Pokud se dokument netiskne spravné, zkontrolujte, zda je nainstalovany spravny ovladac tiskarny.
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Zpét na zacatek

Vytvorieni standardniho postscriptového souboru

Kromé tisku dokumentu na tiskarné muzete také ulozit popis dokumentu v jazyce Adobe PostScript® jako soubor pro tisk na vzdalenych
tiskarnach. Standardni postscriptovy soubor (.ps) obsahuje popis v§eho, co dokument obsahuje, véetné informaci o pfipojenych souborech a
pokynu pfizptsobenych pro pravé vybrané vystupni zafizeni.

Postscriptovy soubor je obvykle vétsi nez puvodni dokument InCopy. Po vytvoreni postscriptového souboru ho mizete zkopirovat na disk nebo
jiné pamétové médium nebo ho poslat k vytisténi do jiného pocitace.

Poznamka: Nezapomerite postscriptovy soubor pied pfesunem na sitovy disk nebo vyménné médium ulozit na svij pevny disk. Pomalej$i doba
pristupu mezi pevnym diskem a ostatnimi disky mize zpusobit poskozeni souboru nebo ztratu dat a muze poskodit vas dokument.
1. Zvolte Soubor > Tisknout.

2. Kliknéte na Nastaveni.
3. Podle svého operac¢niho systému provedte jeden z nasledujicich ukonu:
» (Windows) Vyberte Tisknout do souboru. Kliknéte na Tisknout.
e (Mac OS) Z nabidky PDF zvolte Ulozit PDF jako PostScript. Po vyzvé zadejte nazev a umisténi souboru a kliknéte na Ulozit.
4. V pfipadé potfeby zmérite existujici nastaveni v tiskovém dialogovém okné InCopy. InCopy pouzije pfi vytvareni postscriptového souboru
platny rozsah stranek.
5. Kliknéte na Tisknout.

6. (Windows) Zadejte nazev a umisténi souboru a kliknéte na Ulozit.

" ” , P Zpét Catek
Zména vychoziho nastaveni tisku pet e racste

Nastaveni tisku mlzete ulozit s aplikaci a tim umoznit, aby nové dokumenty InCopy pouzivaly stejna nastaveni tisku. V Mac OS se tato nastaveni
tisku stanou také vychozimi pro tiskarnu. Jednotliva nastaveni tisku mizete pfi tisku podle potfeby prepsat.

1. Zvolte Soubor > Tisknout a nastavte pozadovana vychozi nastaveni tisku.

2. Kliknéte na UloZit nastaveni.

Veskeré nasledujici zmény téchto ulozenych nastaveni se po dokonéeni tiskové ulohy vypusti.

~ v o Zpét na zacatek
Zména meéritka dokumentu ?

Kdyz tisknete ze zobrazeni rozvrzeni, mizete pomoci zmény méfitka urcit, jak se maji stranky dokumentu pfizplsobit zvolené velikosti papiru.
Maximalni velikost stranky, kterou mlzete vytisknout v systému Windows, je 129 x 129 palcu. Chcete-li umistit dokument nadmérné velikosti na
mensi list papiru, mizete zmenSit Sitku a vySku dokumentu, bud soumérné nebo nesoumérné. Mizete také automaticky zménit méfitko stranek
tak, aby se vesly na zobrazitelnou plochu aktualni velikosti papiru. Zména méritka nema vliv na velikost stranek v dokumentu.

Rucni zména méritka dokumentu
1. V zobrazeni rozvrzeni zvolte Soubor > Tisknout.

2. Chcete-li zachovat soucasny pomer $itky a vysky, vyberte Zachovat proporce. Chcete-li zménit méfitko dokumentu asymetricky, nechte tuto
volbu nevybranou.

3. Do poli Sitka a Vy$ka zadejte procenta od 1 do 1 000. Pokud jste vybrali Zachovat proporce, miZete zadat pouze jednu hodnotu; druha se
aktualizuje automaticky.

4. Kliknéte na Tisknout.

Automaticka zména méritka dokumentu
1. V zobrazeni rozvrzeni zvolte Soubor > Tisknout.

2. Vyberte PrizpUsobit velikosti papiru. Vedle volby Pfizpusobit velikosti papiru se zobrazi procenta zmény velikosti, uréena zobrazitelnou
oblasti definovanou ve vybraném souboru PPD.

3. Kliknéte na Tisknout.

Dal$i témata napovédy

[G3) v-rvo-s7 |
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Zaklady Adobe PDF

O Adobe PDF
Vkladani a nahrazovani pisem
O kompresi

O Adobe PDF Zpét na zacatek

Format PDF (Portable Document Format) je univerzalni format souboru, ktery zachovava pisma, obrazy a rozvrzeni zdrojovych dokumentd,
vytvofenych v celé fadé aplikaci a na riznych platformach. Adobe PDF je standardem pro zabezpecenou a spolehlivou distribuci a vyménu
elektronickych dokumentt a formulard na celém svété. Soubory Adobe PDF jsou kompaktni a kompletni. MuZe je sdilet, prohlizet a tisknout
kdokoliv s bezplatnym softwarem Adobe Reader®.

Adobe PDF je velice efektivni v pracovnich postupech pro tiskové publikovani. Ulozenim slozené kresby do formatu Adobe PDF vytvofite
kompaktni a spolehlivy soubor, ktery mizete vy nebo vas dodavatel sluzeb zobrazit, upravit, usporadat a kontrolovat. Pak ve vhodny okamzik

v prubéhu pracovniho postupu muze vas dodavatel sluzeb bud poslat soubor Adobe PDF pfimo na vystup, nebo soubor zpracovat pomoci nastrojt
z rdznych zdroju pro takové Ulohy post-processingu, jako je kontrola pfed vystupem, vytvafeni pfesah(, vyfazeni stranek a separace barev.

Kdyz ukladate do Adobe PDF, mlzete zvolit, Ze chcete vytvofit soubor vyhovujici standardu PDF/X. PDF/X (Portable Document Format Exchange)
je podmnozina Adobe PDF, eliminujici mnoho proménnych tykajicich se barev, pisem a presah, které zplUsobuji problémy pfi tisku. PDF/X je
mozné pouzit vdude, kde se PDF vymeénuji jako digitalni matrice pro tiskovou produkci — at’ uz ve stadiu vytvareni nebo ve stadiu vystupu — pokud
pouzivané aplikace a vystupni zafizeni podporuji PDF/X.

Soubory Adobe PDF mohou vyFesit nasledujici problémy souvisejici s elektronickymi dokumenty:

Bézny problém Reseni s Adobe PDF

PFijemci nemohou otevfit soubory, protoze nemaji aplikace PDF muze otevrit kdokoliv a kdekoliv. Jediné co je k tomu
pouzité k vytvoreni souboru. potfeba je bezplatny software Adobe Reader.

Kombinované papirové a elektronické archivy je obtizné PDF jsou kompaktni a pIné prohledavatelné, a Ize je kdykoliv
prohledavat, zabiraji misto a vyzaduji aplikaci, ve které byly otevrit v aplikaci Acrobat Reader. Vazby umoznuji snadnou
dokumenty vytvorené. navigaci v souborech PDF.

Dokumenty se zobrazi nespravné na kapesnich zafizenich. Tagované soubory PDF umoziiuji pfeformatovani textu pro

zobrazeni na mobilnich platformach, jako jsou zafizeni se
systémy Palm OS®, Symbian™ a Pocket PC®.

Dokumenty se slozitym formatovanim jsou nedostupné pro Soubory PDF se znac¢kami obsahuji informace o obsahu
zrakoveé postizené tenare. a struktufe, se kterymi jsou pfistupné pro programy pro &teni
z obrazovky.

P L Zpét gatek
Vkladéani a nahrazovani pisem pet e zacae
InCopy vlozi pismo, pouze pokud toto pismo obsahuje nastaveni od svého vyrobce, které povoluje jeho vlozeni. Vlozeni zabrani nahrazeni pisma
pfi zobrazeni nebo tisku souboru a zajisti, Ze ¢tenafi uvidi text v jeho pdvodnim pismu. Viozeni zvysi velikost souboru pouze o malo, pokud
dokument nepouzivé pisma CID (vicebajtova pisma), coz je format pisem bézné pouzivany pro asijské jazyky, ve kterych se jednotlivé glyfy
vytvareji kombinaci vice znakd.

Pro kazdé vloZzené pismo muze InCopy vlozit bud’ celé pismo, nebo pouze jeho podmnozinu — pouze specifické znaky, nazyvané glyfy, pouzité
v tomto souboru. Podmnoziny pisem vytvori specialni nazvy pisem a tim zajisti, aby se pfi tisku pouzila spravna pisma a metriky pisem. Zvolené
volby vytvafeni podmnozin ovliviuji velikost souboru na disku a moznost provadét upravy v pozdéjSich fazich.

Pokud InCopy nemuze vlozit pismo, do¢asné toto pismo nahradi fezem pisma Multiple Master: bud AdobeSerMM pro chybéjici patkové pismo
nebo AdobeSanMM pro chybéjici bezpatkové pismo.

Tyto fezy pisma se mohou roztazenim nebo zhusténim pfizplsobit tak, aby se zachovalo zalomeni fadk( a stranek v pdvodnim dokumentu.
Nahrazena pisma neodpovidaji vzdy zcela pfesné vzhledu puvodnich znaku, zvlasté pokud jde o neobvyklé tvary znakd, jako napfiklad u psacich
pisem.
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Pokud jsou znaky neobvyklé (vlevo), nahrazené pismo nemusi vzdy odpovidat (vpravo).
. Zpét catek
O kompre3| pét na zaéate

InCopy pfi exportu do Adobe PDF automaticky prevzorkuje obrazy doll, ofizne data obrazu podle ramec¢ku obrazu a komprimuje text a ¢arové
kresby (pérovky) s pouzitim bezztratové metody ZIP. Komprese ZIP funguje dobfe pro obrazy s velkymi plochami jedné barvy nebo s opakujicimi
se vzory a pro ¢ernobilé obrazy, které obsahuji opakujici se vzorky. ProtoZe InCopy pouziva bezeztratovou metodu komprese ZIP, neodstrani se
zadna data kvlli zmenSeni velikosti souboru, takze se kvalita obrazu nezméni.

Dalsi témata napovédy

(@) ev-re-sn |
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Export do Adobe PDF

Export dokumentu InCopy do Adobe PDF
Spolecné volby Adobe PDF

Volby Adobe PDF pro zobrazeni sloupcu a ¢lanku
Volby Adobe PDF pro zobrazeni rozvrzeni
Vytvareni zabezpecenych dokumenti PDF

Export dokumentu InCopy do Adobe PDF Zpetna zacatek
Dokumenty InCopy muZete exportovat pfimo do Adobe PDF. Exportovat mGzete v zobrazeni sloupct, ¢lanku nebo rozvrzeni. Pokud exportujete
v zobrazeni rozvrzeni, vysledkem je dokument PDF s nezménénym rozvrzenim a prvky navrhu. Naproti tomu dokument exportovany v zobrazeni
sloupcl nebo ¢lanku pfipomina textové zobrazeni, které vidite v zobrazeni sloupct nebo €lanku v prostfedi InCopy. MGze byt vhodné exportovat
¢lanek InCopy v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku do PDF pro autory, redaktory a ostatni osoby zapojené do cyklu dokument — korektura, ktefi
nemuseji mit ve svych pocitacich InCopy. Dokument PDF ma stejné vyhody, které nabizi zobrazeni sloupcli a ¢lanku InCopy, véetné maximalni
Citelnosti textu a funkci pro anotace.

Poznamka: Soubory Adobe PDF exportované z dokumenti Adobe InDesign®, které obsahuji pretisky nebo efekty prihlednosti, se nejlépe
zobrazi v aplikaci Acrobat 6.0 nebo novéjsim s vybranou volbou Nahled pretisku.
1. Zvolte Soubor > Exportovat.
2. V nabidce Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Adobe PDF. Zadejte nazev souboru, vyberte umisténi souboru a pak
kliknéte na Ulozit.
3. Z nabidky Zobrazeni vyberte Zobrazeni sloupce a ¢lanek nebo Rozvrzeni.

4. Podle potfeby zmérite nastaveni.

Nastaveni, které urcite, se ulozi s aplikaci a aplikuje se na kazdy novy dokument InCopy, ktery exportujete do PDF, dokud nezvolite nova
nastaveni.

5. Kliknéte na Exportovat.

Poznamka: InCopy pfi exportu do PDF zachové vazby z komentarti OPI (Open Prepress Interface) pro obrazy v dokumentu aplikace InDesign.
Vazby OPI umozriuji uZivateli aplikace InDesign zaclenit rychlé verze obrazu s nizkym rozliSenim (nahledy) pro umisténi na strance. V konec¢ném
vystupu pak muze bud’ InDesign, nebo poskytovatel pfedtiskovych sluzeb automaticky nahradit nahledy verzemi s vysokym rozlisenim.

Zpét na zacatek

Spoleéné volby Adobe PDF

Existuje nékolik voleb, které jsou pfi exportu dokumentu do PDF spole¢né pro zobrazeni sloupcu, ¢lanku a rozvrzeni.

Kompatibilita Nastavi uroveri kompatibility souboru Adobe PDF. Pro dokumenty, které se budou Siroce distribuovat, byste méli nastavit volbu
Acrobat 5 (PDF 1.4) a tim zajistit, Ze vSichni uZivatelé budou schopni si dokument prohlédnout a vytisknout. Pokud vytvofite soubory

s kompatibilitou Acrobat 8/9 (PDF 1.7), vysledné soubory Adobe PDF nemusi byt kompatibilni s pfedchazejicimi verzemi aplikace Acrobat.
Podmnoziny pisem, kdyz je podil pouzitych znakii mensi nez Nastavi prah pro vkladani celych pisem na zakladé poc¢tu znaku z pisma
pouzitych v dokumentu. Pokud procento znaku pouzitych v dokumentu pro urcité pismo tuto hodnotu prekroci, vlozi se toto pismo celé. Jinak se
vytvofi podmnozina znakl pisma. Vlozeni celého pisma zvétsi velikost souboru PDF, ale pokud chcete, aby se vSechna pisma vlozila cela,
zadejte 0 (nula).

Zahrnout informace o strance Zacleni nazev dokumentu, &islo stranky a datum a ¢as exportu souboru.

Zobrazit PDF po exportu Otevie soubor PDF v nejnovéjsi verzi aplikace Acrobat nainstalované v pocitaci. Chcete-li dosahnout prfesnych
vysledku, zajistéte, aby volba kompatibility odpovidala nejnovéjsi nainstalované verzi aplikace Acrobat.

Zpét na zacatek

Volby Adobe PDF pro zobrazeni sloupct a ¢lanku
Dialogové okno Export PDF obsahuje volby specifické pro zobrazeni sloupcu a ¢lanku.

Clanky Exportuje jeden &lanek nebo vice &lanka.

Pisma Obsahuje nastaveni pro rodinu a fez pisma, velikost a proklad pisma pro exportovany soubor. Tato nastaveni neméni nastaveni zobrazeni
na obrazovce v pfedvolbach zobrazeni sloupcl a ¢lanku.

Zahrnout informace o élanku V exportovaném souboru PDF se zobrazi titul, autor a popis dokumentu.

Zahrnout odstavcové styly V exportovaném souboru PDF se zobrazi informace o odstavcovych stylech ze sloupce informaci zobrazovaného

v zobrazeni sloupcl a ¢lanku.

Zahrnout vélenéné poznamky Exportuje vSechny (nebo pouze viditelné) vélenéné poznamky obsazené v dokumentu. Chcete-li zahrnout barvy
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poznamek pfifazené k jednotlivym osobam v projektu, vyberte Zobrazit pozadi poznamek v barvé.

Zahrnout sledované zmény Exportuje vSechny (nebo pouze viditelné) sledované zmény obsazené v dokumentu. Chcete-li zahrnout barvy Gprav
pfifazené k jednotlivym osobam v projektu, vyberte Zobrazit pozadi sledovanych zmén v barveé.

Zahrnout presné konce rfadklt Exportuje konce fadkd, jak se zobrazuji v ¢lanku. Pokud tato volba neni zaskrtnutd, fadky textu se zalamuji podle
Zahrnout ¢isla radka Provede export s ¢isly fFadkl zobrazovanymi ve sloupci informaci. Tato volba je k dispozici, pouze kdyz je vybrané pole
Zahrnout presné konce fadka.

Vyplnit stranku (pouzit vice sloupcti) Exportuje ¢lanek s pouzitim poctu a Sitky sloupcu, které urcite. Tato volba je k dispozici, pouze kdyz je
vybrané pole Zahrnout pfesné konce fadku.

Poznamka: Vybér malé Sirky sloupce a velké velikosti pisma (v oblasti Pisma v této sekci) muze zpusobit, Ze se bude text v exportovaném
vystupu prekryvat.

. ~ . Zpét na zacatek
Volby Adobe PDF pro zobrazenf{ rozvrzeni pet e sacee

Nasledujici volby jsou k dispozici pouze pfi exportu ze zobrazeni rozvrzeni:

VSechna Exportuje vSechny stranky v sou¢asném dokumentu nebo v knize. To je vychozi nastaveni.

Rozsah Uréi rozsah stranek, které se budou exportovat ze souc¢asného dokumentu. Rozsah miizete zadat pomoci pomlI¢ky a oddélit vice stranek
nebo rozsahu ¢arkami. Tato volba neni dostupna pfi exportu knihy.

Dvojstranky Exportuje stranky spole¢né, jako by byly svazané nebo vytisténé na stejném listu.

Dulezité: Pro komercni tisk nevybirejte volbu Dvojstranky; jinak poskytovatel sluzeb nebude schopen stranky vyradit.

Zahrnout poznamky jako anotace Exportuje vSechny poznamky jako anotace PDF.

Interaktivni elementy Volbou Zahrnout vzhled pfidate do PDF polozky jako napfiklad tladitka a titulni obrazy videa.

Optimalizovat pro rychlé zobrazovani z webu Zmensi velikost souboru PDF a optimalizuje soubor PDF pro rychlej$i zobrazovani v prohlizeci
webu zménou struktury souboru tak, aby ho bylo mozné stahovat po jednotlivych strankach (byte-serving).

Vlozit miniatury stranek Vytvofi v exportovaném souboru PDF miniatury obrazd.

iv . o Zpét catek
Vytvareni zabezpeéenych dokumentti PDF pet na zacee
Pri exportu mizete omezit pristup k souboru Adobe PDF. Pokud soubory vyuzivaji omezeni pro zabezpeceni, ztlumi se vSechny nastroje a polozky
nabidek vztahujici se k omezenym funkcim.

Soubor PDF muzete zabezpecit tak, aby se pro otevieni tohoto souboru vyzadovalo heslo uzivatele a ke zméné nastaveni zabezpeceni heslo
spravce. Pokud v souboru nastavite jakakoliv omezeni pro zabezpeceni, méli byste také urcit heslo spravce, jinak mize kazdy, kdo soubor otevie,
tato omezeni odstranit. Pokud je soubor otevieny pomoci hesla spravce, zabezpe€ovaci omezeni jsou do¢asné vypnuta. Pokud soubor obsahuje
obé hesla, mlzete ho otevfit pomoci kteréhokoli z nich.

Poznamka: Nastaveni volby Kompatibilita urcuje troveri Sifrovani. S volbou Acrobat 4 (PDF 1.3) se pouZije niz$i troveri Sifrovani (40bitové RC4),
zatimco s ostatnimi volbami se pouZzije vysSi troven Sifrovani (128bitové RC4 nebo AES).
1. Zvolte Soubor > Exportovat.

N

V nabidce Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Adobe PDF. Zadejte nazev a umisténi souboru a kliknéte na Ulozit.

w

Kliknéte na Nastaveni zabezpeceni.

»

V sekci Hesla urCete pozadovanou ochranu heslem:

« Vyberte Vyzadovat heslo pfi otevieni dokumentu a v textovém poli Heslo pro otevieni dokumentu napiste heslo, které uzivatelé musi
zadat, pokud chtéji otevfit soubor PDF.

« Vyberte Vyzadovat heslo pfi zméné opravnéni a hesel a v textovém poli Heslo pro prava napiste heslo, které uzivatelé musi zadat,
pokud chtéji nastavit nebo zménit nékterou volbu zabezpeceni v souboru PDF.

Poznamka: Nemduzete pouZit stejné heslo v obou textovych polich.

5. V sekci Prava definujte Uroven povolenych akci uzivatele:
Nepovolit tisk Zabrani uzivatelim vytisknout soubor Adobe PDF.

Nepovolit zmény dokumentu Zabrani uzivatelim vypliiovat formulare a provadét jakékoliv dalsi zmény souboru Adobe PDF.
Nepovolit kopirovani nebo vyjmuti, vypnout usnadnéni pristupu Zabrani uzivatelim vybirat text a grafiky.

Nepovolit pfidavani a zmény poznamek a poli formulaia Zabrani uzivatelim pridavat nebo ménit poznamky a pole formulart, pokud
oteviou soubor PDF v Adobe Acrobatu nebo jiném editoru PDF.

6. Kliknéte na Ulozit a pak kliknéte na Exportovat.

(@) ev-rvo-s |
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XML

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Prace s XML

O XML

Nastroje pro praci s XML

O souborech DTD

Sady pravidel XML

Priprava souborti XML pro pracovni postupy K4 nebo InCopy

Adobe InDesign CS5 je jednou z mnoha aplikaci, které mohou vytvaret a pouzivat XML. Po oznaceni obsahu tagy v souboru aplikace InDesign
soubor ulozte a exportujte jako XML, abyste ho mohli znovu pouzit v dal$im souboru aplikace InDesign nebo v jiné aplikaci. Podobné mlzete
importovat soubor XML do aplikace InDesign a urcit, aby InDesign zobrazoval a formatoval data XML podle vaSich predstav.

O XML Zpét na zacatek
XML (Extensible Markup Language) predstavuje zplsob, jak opakované vyuzit data nebo automatizovat postup nahrazeni dat v jednom souboru
daty z jiného souboru. XML pouziva tagy pro popis ¢asti souboru — napfiklad nadpisu nebo ¢lanku. Tagy oznacuji data, ktera pak mohou byt
ulozena do souboru XML a pfislusnym zpusobem zpracovana pfi exportu do jinych soubort. Povazujte XML za prekladovy mechanismus pro data.
Tagy XML oznacuji text a dalSi obsah v souboru, coz aplikacim umozriuje rozpoznat a prezentovat data.

Gabriel Powell publikoval Vyukovy videokurz o pouzivani XML v aplikaci InDesign na strance Creating a Basic XML-ready Template.

Rozsiritelny jazyk

XML je povazovéano za rozsifitelny jazyk, protoze jedinci vytvareji vlastni tagy XML — pro kazdy typ informaci, které chtéji znovu pouzit, mohou
vytvofit jeden tag. Tagy XML neobsahuji informaci o tom, jak se maji data zobrazit nebo naformatovat. Tagy XML jsou urceny striktné pro
identifikaci obsahu.

Napftiklad v programu InCopy muzete vytvofit tag Nadpisl a pfifadit ho kazdému nadpisu prvni Grovné v dokumentu. Po uloZeni dokumentu jako
souboru XML miiZe obsah Nadpis1 importovat a pouzivat libovolna aplikace, ktera umi ¢ist XML, napfiklad webova stranka, tistény katalog,
adresar, cenik nebo databazova tabulka.

Adobe InCopy je jednou z mnoha aplikaci, které mohou vytvaret a pouzivat XML. Po oznaceni obsahu tagy v souboru InCopy soubor ulozte
a exportujte jako XML, abyste ho mohli znovu pouzit v dalSim souboru aplikace InCopy, InDesign nebo v jiné aplikaci.

V programu InCopy muZzete vytvofit tagy XML a oznacit ¢asti dokumentu tagy, dokonce i kdyz nemate zadné zkusenosti s XML. InCopy
zpracovava programovani XML na pozadi a vytvafi pro vas XML, kdyz exportujete dokument ve formatu XML.

Dulezité: Nezamériujte tagy XML s tagovanym textem InCopy . Dalsi Informace o tagovaném textu jako odlisné metodé exportu a importulnCopy
obsahu naleznete v kapitole Tagovany text PDF na adrese www.adobe.com/go/learn_id_taggedtext_cs5_cz (PDF).

Datova struktura XML
Element je zakladnim blokem dat XML; element predstavuje data, ktera byla oznacena tagy. V souborech XML jsou elementy vnoreny do dalSich
element( a vytvareji hierarchickou strukturu dat.

Strukturu dat XML muZzete vidét v panelu Struktura, ktery zobrazuje hierarchii a posloupnosti elementd. Ve struktufe XML jsou dcefiné elementy
obsazeny v elementech rodi€ovskych, které mohou byt dale dcefinymi elementy. Nebo, podivame-li se na to obraceng, rodiCovské elementy
obsahuji dcefiné elementy, a tyto dcefiné elementy mohou tvofit rodicovské elementy dalSim dcefinym elementim.

Nasledujici obrazek znazorriuje pfiklad elementu chapter (kapitola), ktery obsahuije (je rodi¢em) element recipe (recept). Element recipe (recept) je
rodi¢em element s ndzvem recipename (nazev receptu) a ingredients (ingredience). V8echny elementy jsou soucasti elementu Story (Clanek),
ktery se vzdy zobrazi v horni ¢asti panelu Struktura.
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’B a6 ‘. Recipe_book.xml

<txml verzion="1.8" encoding="UTF-5" 5tundulone="yes"?>i
Root=—chapter —~recipe=—trecipename=-Pear cake .
</recipenane=Ingredients (static) ;
<ingredients=2 cups flour (self rising)
Z Cups sugar :

1/2 cup oil

3 eggs i

_ |2 qors boby food - pear flavored i
| WSiieeY cianel iporsan MM
Ed Clanek 1 - :

iecename) Pear cake .
Ingr‘ements (static) :
[[Tingredients 32 cups flour (self rising)

2 cups sugar

1/2 cup oil

3 eqggs

2 Jjars baby food - pear flavored

Dokument InCopy formatovany tagy XML

Dalsi informace o pouzivani XML v aplikaci InDesign viz www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_cz.

- . s Zpét na zacatek
Nastroje pro praci s XML ’ ‘
InCopy nabizi pro praci s obsahem XML panel Struktura a panel Tagy. Panel Struktura zobrazuje vSechny elementy v dokumentu a jejich
hierarchickou strukturu. Pro snadnéjsi identifikaci kazdého elementu InCopy zobrazuje tag elementu a ikonu, ktera znazorriuje typ jeho obsah. Na
panelu Struktura se navic mGze zobrazovat nékolik prvnich slov textu v prvku, které se oznacuje jako Vystfizek textu. Davejte pozor, abyste jej
nezameénovali se soubory vystfizk(, v nichz se ukladaji soubory pro opétovné pouziti.

Struktura F o B @ ¢
\ f ( e )
o oot H
+ | Phdat tag
- i H
Lﬂ i | @ Phetagovat
4 Ll,LmIpl "Paar cake Ingredientd
BT aperme] s} R -
LlLIngndIunt: "2 tups Hour§ Bingredients
[T instructions "Baks in FIuLé i
(B notes "You can :ub:tl:uté Dnm_“
[ servings | "2 serving” I Braces
i | Erecipenarne
[ LleIpl "Pineapple £ake Ingre
. R
[ [B) recipe "Old Fashiohed Chocd S
+ | Eservings -
1
C D

Panel Struktura (vlevo) a panel Tagy (vpravo)
A. Trojuhelniky pro rozbaleni nebo sbaleni elementii B. Element umistény v rozvrzeni C. Vystfizek textu D. Tag elementu

V panelu Struktura mGzete zobrazit, upravovat a spravovat elementy XML. Pfi praci s XML pouzijete panel Struktura mnoha zplUsoby. Chcete-li
napfiklad umistit obsah XML do rozvrzeni, mlzete pretahnout elementy z panelu Struktura pfimo na stranku. Panel Struktura také umoznuje
nastavit hierarchii elementd. Prostfednictvim panelu Struktura mizete pfidavat elementy, atributy, komentare a pfikazy pro zpracovani.

Panel Tagy uvadi seznam tagu pro elementy. Tagy mlzete importovat, exportovat, odstranit a pfejmenovat. Panel Tagy slouzi pro aplikovani tagt
elementl na obsah, ktery chcete exportovat do XML.

Zpét na zacatek
O souborech DTD pet e acse
Chcete-li sdilet data XML s ostatnimi, musite se dohodnout na standardni sadé nazvu tagll a atributd elementd, aby kazdy ze skupiny pouzival
a aplikoval tagy stejnym zpusobem. Jednu z metod, jak vyfesit sdileni dat XML, prestavuje pouziti souboru DTD (Document Type Definition).

Soubor DTD obsahuje sadu elementl a atributti, které mohou ¢lenové skupiny pouzivat. Definuje také pravidla, ktera uréuji, kde se mize element
ve strukturované hierarchii objevit. Soubor DTD miiZe napfiklad vyZadovat, aby byl element Nadpis potomkem elementu Clanek, protoZe se
predpoklada, ze nadpis je soucasti ¢lanku. Pokud nadpis oznacite tagy, aniz byste tagy oznacili ¢lanek, ve kterém se nadpis nachazi, soubor DTD
oznaci element Nadpis jako neplatny. V souboru aplikace InDesign se souborem DTD muzete vyhledavat a oznacovat strukturalni chyby. Tento
postup se nazyva ovérovani platnosti neboli validace.

| kdyz do InCopy nemUzete importovat soubor DTD, soubory DTD, které naimportujete do aplikace InDesign, jsou dostupné, kdyz upravujete
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¢lanek v InCopy. Soubor DTD si mlzete v InCopy zobrazit a muzete ovéfit, zda tagy byly na ¢lanky aplikovany spravne.

Zobrazit OTD

DOCTYPE: MyPub
oOTh:

<l-- MyPub. Highest leval (root) elerment of the entra pub —>
<IELEMENT MyPub (Header, Body, Graphic®)>

<IATTLIST MyPub

Purpose (Demao | Test) #REQUIRED

Revision COATA #REQUIRED

-

<!-- Header: Contains the Title and "CuyinGlasses” graphic —>
<|ELEMENT Header (Title, Graphic)>

<|— Title: Contaner for "Star Fight" text-——=>

<IELEMENT Title (#PCOATA)>

<|-- Body: Container for main context of pub --=

<IELEMENT Body (TextBox | Blurh | Morelnfo)+ >

<1— TextBox: Container for all text content —>

Soubor DTD zobrazeny v InCopy

Mozna najdete soubor DTD, vytvofeny néjakou vam podobnou skupinou nebo firmou, ktery obsahuje tagy a struktury, které vam vyhovuji.
Aktualni seznam zaregistrovanych soubort DTD najdete na www.xml.com/pub/rg/DTD_Repositories (pouze anglicky).

Sady pravidel XML Zpét na zagatek

Sady pravidel XML jsou sady instrukci napsané ve skriptovacim jazyce (napfiklad JavaScript nebo AppleScript), které vyhodnocuji data XML.
Pokud data splfuji ur€ité podminky, provedou se urcité akce. Kazdé pravidlo se sklada alespon z jedné podminky a alespon jedné akce. Pravidlo
vyhodnoti data XML podle podminek a pokud je podminka splnéna, provede pfislusnou akci. Pravidlo XML mize napfiklad urcovat, Ze kdykoli se
element Odstavec vyskytne pod elementem Podtitulek (podminka), dojde k aplikaci specifického stylu (akce); nebo Ze pfi kazdém vyskytu
elementu Vyrobek (podminka) se vytvofi novy ramecek a importuje se obrazek vyrobku (akce). Pravidla XML jsou prostfedkem dynamického
vytvareni a formatovani rozvrzeni zalozenych na XML.

Informace o sadach pravidel XML a dalSich zdrojich skriptovani XML najdete na strankach www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_cz.

Zpét na zacatek

Priprava soubort XML pro pracovni postupy K4 nebo InCopy

Chcete-li pfipravit soubory se znackami XML na pouziti s pracovnimi prostfedimi K4 nebo InDesign/InCopy, mlze byt nutné upravit zptisob
pfipravy struktury a importovat soubor XML do soubort prostfedi InDesign.

Existuji dvé metody importu formatu XML do prostfedi InDesign: slouceni a pfipojeni. Slouceni mize nahradit stavajici strukturu, zatimco pfipojeni
pfida polozky k libovolné existujici struktufe. V obou pfipadech je dllezité, aby kofenovy prvek nebyl spojovan s textovym rameckem. Pouzijte
vychozi prvek s nazvem Koren nebo jej pfejmenujte na zakladé stavajiciho pracovniho postupu nebo pozadavku. Znovu je tfreba jej nespojovat

s textovym rameckem.

DalSi informace o pouziti formatu XML v pracovnich postupech K4 nebo InCopy, obratte se na spravce systému.

(@) v-ro-sn |
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Pouzivani souborti XML

Otevieni souboru XML v InCopy
Ulozeni souboru XML jako €lanku InCopy

Zpét na zacatek

Otevieni souboru XML v InCopy

Libovolny existujici soubor XML muzete v InCopy otevfit a pak upravit nebo oznacit tagy.

1. Zvolte Soubor > Otevrit.
2. Najdéte a vyberte soubor XML, ktery chcete pouzit.
3. Kliknéte na Otevrit.

~ ’ . vz Zpét na zacatek
Ulozeni souboru XML jako ¢lanku InCopy .

Soubory XML muzete ulozit jako ¢lanky InCopy.

1. Otevrete soubor XML v InCopy.

2. Zvolte Soubor > Ulozit obsah jako.

3. Zadejte nazev a urCete umisténi souboru.

4. Z nabidky Ulozit jako typ (Windows®) nebo Ulozit jako (Mac OS®) zvolte Dokument InCopy a kliknéte na Ulozit.

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Tagovani obsahu pro XML

Vytvoreni a nacteni tagti XML

Oznacovani prvku tagy

Urceni vychozich nastaveni automatického tagovani
Mapovani tagi XML na styly

Zobrazeni nebo skryti tagovanych rameckd nebo znacek tagu
Odstranéni tagli nebo element

Zpét na zacatek

Vytvoreni a naéteni tagti XML

Predtim, nez polozky stranky oznacite tagy, vytvorte (nebo nactéte) tagy pro identifikaci vSech typl obsahu nebo polozek v dokumentu. Tagy
muzete vytvofit Uplné od zacatku nebo je mlzete nadist z jiného zdroje, napriklad z dokumentu aplikace InDesign, dokumentu InCopy nebo
souboru DTD. Chcete-li vytvofit nebo nacist tagy pro svlj soubor, pouzijte libovolnou z nasledujicich metod:

« Vytvorte tagy pomoci pfikazu Novy tag.
» Nactéte tagy ze souboru XML nebo z jiného dokumentu.

« Importujte soubor DTD.

(o Togy x

Odtagovat
) Pridat tag
Pietagovat

[ chapter m

Jingredients

[ instructions
[H notes

E recipe

alef

[l recipename

B, & o
Panel Tagy se seznamem dostupnych tagti

Vytvoreni tagu XML
1. Zvolte Okna > Pomucky > Tagy, chcete-li otevfit panel Tagy.
2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Zvolte Novy tag z nabidky panelu Tagy.
« kliknéte na tlacitko Novy tag il v panelu Tagy.
3. Zadejte nazev tagu. Nazev musi splfiovat standardy XML. Pokud v nazvu pouzijete mezeru nebo nepovoleny znak, objevi se vystrazna
zprava.

4. Vyberte barvu pro tag, pokud jste tag vytvorili z nabidky panelu Tagy. (Pokud jste tag vytvorili tlacitkem Novy tag, mlzete barvu zvolit
zménou barvy tohoto tagu.)
Poznamka: Ruznym tagiim muizete prifadit stejnou barvu. Vybrana barva se objevi, kdyz aplikujete tag na ramecek a zvolite Zobrazeni >
Struktura > Zobrazovat tagované ramecky nebo kdyz aplikujete tag na text uvniti ramecku a zvolite Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat
znacky tagl. (Barvy tagli se neobjevi v exportovanych souborech XML.)

5. kliknéte na OK.

Nacteni tagd XML z vnéjsiho zdroje
Tagy muzete nacist ze souboru XML, z dokumentu aplikace InDesign nebo z dokumentu InCopy.

Poznamka: Kdyz nactete soubor XML, InCopy automaticky pfida tagy do panelu Tagy.
1. Zvolte Nacist Tagy z nabidky v panelu Tagy.

2. Vyberte soubor obsahuijici tagy, které chcete nacist do panelu Tagy, a pak kliknéte na Oteviit.

Zména nazvu nebo barvy tagu
1. Dvojité kliknéte na nazev tagu v panelu Tagy nebo zvolte Volby tagu v nabidce panelu Tagy.
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2. Zménte nazev nebo barvu tagu a kliknéte na OK.

Poznadmka: Nemduzete ménit nazvy uzamcenych tagu. InCopy automaticky uzamkne tagy specifikované v nacteném souboru DTD. Chcete-li
zménit nazvy téchto tagl, musite upravit soubor DTD a znovu ho nacist do dokumentu.

v P o Zpét na zacatek
Oznaéovani prvki tagy pernas
PFed exportem obsahu do souboru XML musite tagovat text a dalSi prvky (napfiklad ramecky a tabulky), které chcete exportovat. Je potreba
tagovat také prvky, které jste vytvorili jako vyhrazena mista pro importovany obsah XML. Prvky, které byly oznaceny tagy, se zobrazi jako
elementy v panelu Struktura.

A )

‘@06 =
@ &l = Strhkiura = Slnupet‘ Clanek ll,_l;puhir.lii.ni-
[ Clanek 1 =————— R Clanek 1 = —~
v [E mrosorgsuct :
v % recipe i
=— | catagory » CAKES {jcatego :

=) category | category )

= mpear r:ake

%leclpename

= [linaredienis»2 cups Flour (self-ri

|§J, ingrediants i

= [Jingredients 52 cups Sugar{iingredients

=. ingrediants =

= [Jingredients »1/2 cup 011 {fingredients [

|§J, ingrediants == - ]
[lroeainsy3 Eqos (fngediencl] |

%ngmd'em [Aingrediants 32 jars Baby Food - P¢
Elementy a tagy XML

A. Elementy se zobrazuji v panelu Struktura. B. Text, na ktery byly aplikovany tagy, obklopuji znacky tagu.

Kdyz oznadujete prvky stranky tagy, pamatujte si nasledujici pravidla:
« Textové ramecky musi byt oznacené tagy pred tim, nez mlzete tagovat text, ktery je v nich obsazeny.
* Na kazdy ramecek muzete aplikovat pouze jeden tag.
o Zfetézené textové ramecky sdileji jeden tag, ktery se vztahuje na veskery text ve zietézeni, v€etné presahujiciho textu na konci.

» Kdyz oznacite tagy text v tagovaném elementu (napfiklad kdyz oznacite tagy odstavec v tagovaném ¢lanku), text se v panelu Struktura
zobrazi jako dcefiny element existujiciho elementu.

» Kdyz oznacite tagem element uvniti ramecku pomoci tlaCitka Autotagovat, InCopy automaticky taguje ramecek s pouzitim tagu uréeného
v dialogovém okné Volby pfednastaveni tagovani.

Tagovani textu uvniti textového ramecku
1. Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.
2. Zkontrolujte, zda textovy ramecek, ve kterém je text obsazeny, je tagovany (Pokud se pokouSite oznacit tagy text uvnitf ramecku, ktery neni
tagovany, InCopy taguje ¢lanek s pouzitim vychozich tagu.)
3. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

« Textovym nastrojem i vyberte text uvnitf textového ramecku a pak kliknéte na tag v panelu Tagy. Pokud vyberete vSechen text uvnit?
ramecku, tag se aplikuje na ramecek, ne na blok textu (pokud jste v panelu Tagy nevybrali Pfidat tag).

« Vyberte textovy ramecek, tabulku, buriky tabulky nebo obraz, ktery chcete oznacit tagem, a kliknutim na ikonu Autotagovat v panelu
Tagy aplikujte vychozi tag. (Viz Ur€eni vychozich nastaveni automatického tagovani.)

« Automaticky oznacte tagy text, na ktery jsou aplikované odstavcové nebo znakové styly, pomoci pfikazu Mapovat styly na tagy.

Tagovani textu v tabulkach
Kdyz oznacite tabulku tagy pro export do XML, vytvorfite element tabulky a také jeden element buriky pro kazdou buriku v tabulce. Elementy bunék
jsou dcefiné elementy elementu tabulky, které se vytvareji automaticky.

1. Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.
2. Kliknéte do tabulky a zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulka.
3. V panelu Tagy vyberte tag pro tabulku.

InCopy vytvori element buriky pro kazdou buriku v tabulce (mlzete je zobrazit v panelu Struktura). Tagy aplikované na elementy bunék
tabulky zavisi na vasich sou¢asnych volbach tagovani.

4. Pokud je tfeba, oznacte buriky tabulky jinym tagem.

Napfiklad buriky prvniho fadku muZzete oznacit odliSnym tagem, aby je bylo mozné identifikovat jako buriky zahlavi. Chcete-li na buriky
aplikovat tagy, vyberte bunky tabulky v dokumentu a pak vyberte tag. (Kdyz vyberete buriky v tabulce, vyberete tim také odpovidajici
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elementy bunék v panelu Struktura.)

Tabulku mizete oznacit tagy také tak, Ze ji vyberete a v panelu Tagy kliknete na ikonu Autotagovat. Tag Tabulka (nebo jiny vybrany tag) se
ihned aplikuje na tabulku podle vychoziho nastaveni automatického tagovani.

Tagovani obsahu podle styll

Odstavcové a znakové styly a styly tabulek a bunék, které pfifadite textu, mizete pouzit jako pomucku pro tagovani textu pro XML. Napfiiklad
odstavcovy styl s nazvem HlavniText Ize spojit s tagem pojmenovanym TextClanku. Pak pomoci pfikazu Mapovat styly na tagy mazete tag
TextClanku aplikovat na v§echny odstavce v dokumentu, kterym je pfifazen odstavcovy styl HlavniText. Na stejny tag muzete mapovat vice styld.

Dulezité: Prikaz Mapovat styly na tagy automaticky oznaci obsah tagy, véetné odstavcl a znakd, které jiz byly tagem oznacéené. Chcete-li
zachovat stavajici tagy, aplikujte tagy rucné.
1. Zvolte Mapovat styly na tagy z nabidky panelu Tagy nebo z nabidky panelu Struktura.
2. Pro kazdy styl v dokumentu urete tag, na ktery ho chcete mapovat.
Mapovat styly na tagy

L EE] |
9] [Bez odstavcoveho st... [Nemapovany] +
9] [Zakladni odstavec] [Nemapovany]

9] Categories [Nemapovany]
9] Ingredient head [Nemapovany]
9] Ingredients | ﬁif:::r'm“ﬂ B )

i Instructions aTTTTe—

Instructions k

; |
( Mapovat podle ndzvu | :‘:::E

— Zahrnout ——————————  redpename | .
Root

L1 Clanky na vzorowwch st senings
1 Clanky na pracovni ploge

T Prazdné ramecky

Mapovani stylti na tagy kompletné zméni strukturi
vasem dokumentu. :

Dialogové okno Mapovat styly na tagy

3. Chcete-li, aby nazvy tagli odpovidaly nazvim styld, kliknéte na Mapovat podle nazvu. V dialogovém okné se vyberou styly, které jsou
pojmenované stejné jako tagy. Mapovat podle nazvu rozliSuje velka a mala pismena; napfiklad Nadpisl a nadpisl se zpracuji jako odliSné

tagy.
4. Chcete-li pouzivat mapovani styl( nastavené v nékterém souboru aplikace InDesign, kliknéte na Nacist a vyberte soubor.

5. Vyberte nebo zruste vybér voleb Zahrnout:
Clanky vzorovych stranek Mapuje na tagy styly nalezené na vzorové strance.

Clanky na pracovni plo$e Mapuje na tagy styly nalezené v &lancich na pracovni ploge. (Odznadte tuto volbu, pokud nechcete tagovat
¢lanky na pracovni ploSe.)

Prazdné ¢lanky Mapuje na tagy styly nalezené v prazdnych ¢lancich. (Odznacte tuto volbu, pokud nechcete tagovat styly v prazdnych
¢lancich.)
6. Kliknéte na OK.

Nové tagy XML se aplikuji v celém dokumentu na odstavcové a znakové styly a styly tabulky a bunék, které jste urcili v dialogovém okné
Mapovat styly na tagy.

Odebrani tagu od prvku stranky
Odtaguijte prvek, chcete-li odstranit jeho tag, ale zachovat prislusny obsah.

1. Vyberte element v okné panelu Struktura nebo vyberte prvky stranky na strance dokumentu.

2. Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
« V nabidce panelu Struktura kliknéte na Odtagovat element.

« V panelu Tagy kliknéte na tlac¢itko Odtagovat.

Pretagovani prvku stranky
Pretaguijte prvek, chcete-li nahradit stavajici tag (neni potfeba ho nejdfive odtagovat).

1. Vyberte textovy nastroj T.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:
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« Vyberte text nebo textovy ramecek a pak kliknéte na jiny tag v panelu Tagy.

* Umistéte textovy kurzor do tagovaného textového ramecku uvnitf elementu €lanku (ne dcefiného elementu). V horni ¢asti panelu Tagy
vyberte Pretagovat a kliknéte na jiny tag v panelu Tagy.

« Vyberte cely blok textu, na ktery byl aplikovan tag, v horni ¢asti panelu Tagy vyberte Pretagovat, a pak kliknéte na jiny tag. (Pokud
v horni ¢asti panelu Tagy vyberete pfikaz Pridat tag a pak kliknete na jiny tag, v panelu Struktura se objevi novy dcefiny element.)

v P ’ , . , s . Zpét na zacatek
Uréeni vychozich nastaveni automatického tagovani ’
Kdyz vyberete textovy ramecek, tabulku, buriku tabulky nebo obrazek a v panelu Tagy kliknete na ikonu Autotagovat, InCopy na vybranou polozku
pouzije standardni tag. Standardni tagy muzete specifikovat v dialogovém okné Volby pfednastaveni tagovani.

Poznamka: InCopy pouZije vychozi tag, kdyz vytvorite element, ktery vyZaduje rodic¢ovsky element, ale zatim Zadny nema. Pokud napriklad
tagem oznacite text v textovém ramecku, ale tento ramecek neni oznacen tagem, InCopy prifadi ramecku tag podle voleb prednastaveni tagovani.
Moznost aplikovat standardni tagy napomaha programu InCopy udrzet spravnou strukturu XML.

1. Zvolte Volby pfednastaveni tagovani z nabidky panelu Tagy.

2. Zvolte vychozi tag pro textové ramecky, tabulky, buriky tabulek a obrazky.
Pokud potfebny tag neni uveden v seznamu, mizete zvolit Novy tag z nabidky a vytvorit novy tag.

;s s o Zpét catek
Mapovani taga XML na styly pet na acee
Tagy XML jsou pouze popisem dat, neobsahuji Zadné formatovaci pokyny. Obsah XML musite po importovani a rozvrzeni naformatovat. Jednim
ze zpusobUl je mapovat tagy XML na styly odstavcu, znakd, tabulek nebo bunék. Naptiklad tag Podtitulek mizete mapovat na znakovy styl Autor,
aby se veskerému importovanému a umisténému obsahu XML, ktery je tagovan jako Podtitulek, automaticky pfifadil znakovy styl Autor. Mapovani
tagll na styly usnadriuje formatovani importovaného obsahu XML a Setfi ¢as.

Nemusite mapovat kazdy tag na styl odstavce nebo znaku. Nékteré elementy se v rozvrzeni nemuseji zobrazit a jiné mize byt jednodussi
formatovat po jednom. Dcefiné elementy navic prebiraji styl odstavce nebo znakil pfifazeny rodi¢ovskym elementim, coz maze vést ke zmatku,
pokud nejste opatrni a nemapujete rodicovské a dcefiné elementy oddélené.

DulezZité: Prikaz Mapovat tagy na styly opakované pouZziva styly v celém dokumentu, nékdy s neZzadoucimi vysledky. KdyZz mapujete tag na styl,
muze v zavislosti na tagu XML dojit k pfifazeni dal$iho stylu k textu, kterému jiz byl dfive pfifazeny jiny styl. Pokud jste jiz néjaky text zformatovali,
mozZna date prednost ruéni aplikaci stylt, aby nedoslo k pfepsani vasich voleb styl(i odstavci a znaku.

1. Zvolte Mapovat tagy na styly z nabidky panelu Tagy nebo panelu Struktura.

Mapovat tagy na styly

Tag X ] é
chapter [Nemapovany] m A
ingredients INemapovany] kel "'
instructions [Nemapaovany]
notes 9l [Bez odstavcového stylu]
recipe 4 [Zakladni odstavec] :
recipename 9] Categories

9 Ingredient head ]

( Mapovat podle nazvu

4] Instructions k :
41 Notes

Nabidka stylt se zobrazi u kazdého tagu v dialogovém okné Mapovat tagy na styly

2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:
« Chcete-li importovat definice stylu, tagl @ mapovani z jiného dokumentu, kliknéte na Nacist, zvolte dokument a kliknéte na Otevrit.

« Chcete-li mapovat tagy na styly jednotlive, kliknéte do sloupce Styl vedle tagu a ze zobrazené nabidky zvolte odstavcovy nebo znakovy
styl. (Znacka odstavce oznacuje v nabidce odstavcové styly; pismeno ,A“ oznacuje znakové styly.) Postup opakujte pro vSechny tagy,
které chcete mapovat.

« Chcete-li automaticky mapovat tagy na styly se stejnymi nazvy, kliknéte na Mapovat podle nazvu. Styly s nazvy, které jsou stejné jako
nazvy tagl, se vyberou ve sloupci Styl. Ma-li se tag a styl shodovat, nestaci stejny nazev, musi se shodovat také velikost pismen;
napfiklad H1 a h1l se nepovazuje za shodu. (Pokud dvé riizné skupiny stylll obsahuji stejny nazev stylu, Mapovat podle nazvu nebude
fungovat a budete vyzvani, abyste jeden styl pfejmenovali.)

3. kliknéte na OK.

Zpét na zacatek

Zobrazeni nebo skryti tagovanych rameckt nebo znacek tagu
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Znacky tagl v zobrazeni sloupcu a ¢lanku oznacuji misto, kde byly prvky na strance oznaceny tagy. Tagované ramecky v zobrazeni rozvrzeni
oznacuji misto, kde byly prvky, napfiklad tabulky a obrazy, oznaceny tagy. Barva tagu ur€uje barvu znacky nebo ramecku.

Fersimman Pudding

V tomto pfikladu jsou tagované vSechny prvky stranky s vyjimkou podnadpisu pod nadpisem.
% Provedte libovolny z nasledujicich Gkonu:
« Chcete-li zobrazit tagované ramecky barevné, zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat tagované ramecky.
o Chcete-li skryt barevné oznaceni tagovanych ramecku, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt tagované ramecky.
» Chcete-li zobrazit barevné zavorky kolem tagovaného textu, zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat znacky tagu..

o Chcete-li skryt barevné zavorky kolem tagovaného textu, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt znacky tagu.

Zpét na zacatek

Odstranéni tagli nebo elementt
o Chcete-li odstranit tag z panelu Tagy, pretahnéte ho na ikonu Odstranit tag® v dolni ¢asti panelu. Pokud byl tag aplikovany na obsah, objevi
se vystrazna zprava. Vyberte jiny tag, ktery nahradi odstranény tag, a pak kliknéte na OK.

» Chcete-li odstranit vSechny nepouzité tagy, z nabidky panelu Tagy zvolte Vybrat vSechny nepouzité tagy a pak kliknéte na ikonu Odstranit
tag v dolni ¢asti panelu.

» Chcete-li odstranit element z panelu Struktura, vyberte element a pak v panelu Struktura kliknéte na ikonu koSe nebo zvolte Odstranit
z nabidky panelu Struktura. Pokud element obsahuje néjaky obsah, zobrazi se upozornéni. Kliknéte na Odtagovat, chcete-li ponechat obsah
v dokumentu; kliknéte na Odstranit, chcete-li odstranit element i jeho obsah.

Poznamka: Tagy nactené s importovanym souborem DTD nemdiZete odstranit, dokud neodstranite tento soubor DTD.
Dalsi témata napovédy

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Vytvareni struktury dokumentt pro XML

Panel Struktura — prehled

Zmény usporadani elementt struktury

Vlozeni rodi¢ovského elementu

Prace s atributy

Pridani poznamek a pfikazd pro zpracovani
Pouziti soubord DTD pro ovéreni platnosti XML

Zpét na zacatek

Panel Struktura — piehled

Panel Struktura zobrazuje v hierarchické formé polozky v dokumentu, které byly oznacené tagy XML. Tyto polozky se souhrnné nazyvaji elementy.
V panelu Struktura mlzete presouvat elementy a definovat tak poradi a hierarchii polozek. Element se sklada z ikony ukazujici typ elementu

a nazvu tagu.

Struktura f 8 B @ .=
o
A —— [ Roat
- @ chapter
7 [El recipe  "Pear cake Ingredients (s
@ output = pint—— )
@ language = English
|§> recipenarme  "Pear cake"
ingredients "2 cups Rour (ze
|§L instructions  "Bake in floured

|§> notes  "You can substitute ol

Panel Struktura
A. Trojuhelniky pro rozbaleni nebo sbaleni elementt B. Element C. Vystfizek textu D. Atribut

Kromé toho poskytuji elementy tyto informace:

Modry kosoctverec Modry kosoctverec u ikony elementu znamena, Ze element je pfipojeny k poloZce na strance; absence modrého kosoctverce
znamena, ze element neni pfipojeny k polozce stranky.

Podtrzeni Nazev tagu je podtrzeny, pokud je na strance vybrana polozka, které element odpovida. Pokud napfiklad vyberete text, kterému jste
pfifadili tag Titul, slovo Titul v elementu textu bude podtrzeno v panelu Struktura. Podtrzeni ukazuje, zda si vybrané polozky na strance a elementy
v panelu Struktura odpovidaji.

Vystrizek textu Prvnich 32 znakl tagovaného textu, tzv. vystfizek textu, se mize zobrazit vpravo od elementu. Vystfizky pomahaji najit polozku
stranky, které element odpovida.

Tecka a atribut Atributy poskytuji informace metadat o elementu. Pokud jsou k elementu pfipojené atributy, zobrazi se pod elementem ¢erna
teCka s nazvem atributu a jeho hodnotou.

Pouzivani panelu Struktura

* Chcete-li otevfit podokno Struktura, zvolte pfikaz Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat strukturu.

e Chcete-li panel Struktura zavfit, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt strukturu nebo kliknéte na rozdélovaci tlacitko.

» Chcete-li rozbalit nebo sbalit element (a zobrazit nebo skryt nékteré z jeho dcefinych elementu), kliknéte na trojuhelnik vedle pfislusného
elementu.

« Chcete-li nastavit velikost panelu Struktura, pretahnéte rozdélovac.

» Chcete-li rozbalit nebo sbalit element a také vSechny elementy, které obsahuje, podrzte klavesu Ctrl pfi kliknuti na trojuhelnik vedle
elementu.

« Chcete-li zobrazit nebo skryt vystfizky textu, zvolte Zobrazovat vystfizky textu nebo Skryt vystfizky textu z nabidky panelu Struktura.
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Ikony v panelu Struktura
V panelu Struktura se zobrazuji nasledujici ikony:

lkona Nazev Pouziti
Kofenovy element Kazdy dokument obsahuje pouze jeden

kofenovy element upIné nahore, ktery
muZzete prejmenovat, ale nemuzete ho
presunout ani odstranit.

= Element ¢lanku Predstavuje tagované €lanky (jeden nebo
vice zfetézenych ramecku).

Textovy element Predstavuje tagovany text uvnitf ramecku.

Neumistény textovy element Neumistény textovy element, ktery neni
spojeny s polozkou stranky.

Neumistény graficky element Neumistény graficky element, ktery neni
spojeny s polozkou stranky.

=1 Element tabulky Predstavuje tabulku.

= Element buriky zahlavi Predstavuje buriku v fadku zahlavi
tabulky.

E= Element normalini buriky tabulky Predstavuje buriku v téle tabulky.

=1 Element buriky zapati Predstavuje burku v fadku zapati tabulky.

X Prazdny element S timto elementem je spojeny prazdny
ramecek.

. Atribut Obsahuje metadata, jako klicova slova
nebo umisténi pfipojeného obrazu (atribut
HREF).

[ Poznamka Obsahuje poznamky, které se zobrazi

v souboru XML, ale ne v dokumentu
aplikace InDesign.

Pfikaz pro zpracovani Obsahuje ptikaz, ktery spusti akci
v aplikaci, ktera umi Cist prikazy pro
zpracovani.

Element DOCTYPE Rika aplikaci InDesign, ktery soubor DTD
ma pouzit pfi ovéfovani platnosti souboru
XML.

v vr gz s o Zpét na zacatek
Zmeény usporadani elementd struktury pernas

Muzete zménit pofadi a hierarchickou uroven elementl v panelu Struktura. Vénujte nicméné pozornost témto pravidlim:

e Zmény v hierarchické struktufe XML mohou ovlivnit podobu tagovanych poloZek na strankach InCopy u. Pokud napfiklad zménite textovy
element na dcefiny element v jiném misté struktury, pfesunete také text v rozvrzeni.

» Element buriky tabulky nemuZete pretdhnout do elementu tabulky nebo elementy pfesunout do elementu tabulky.
% V panelu Struktura provedte jeden z nasledujicich Ukon(:

» Chcete-li element pfesunout, prfetahnéte ho do nového mista ve struktufe. Pfi pfetahovani se zobrazi ¢ara, ktera oznacuje misto vlozeni
elementu. Sitka ary oznaduje drover v hierarchii.

« Chcete-li element zménit na potomka jiného elementu, bud ho umistéte na rodi¢ovsky element tak, aby se zvyraznil, nebo ho umistéte mezi
ostatni dcefiné elementy daného rodice a pak uvolnéte tladitko mysi.

« Chcete-li pfesunout element o jednu uroven v hierarchii nize, pretahnéte ho hned nad jiny rodi€ovsky element a pfesunujte ho pomalu
doleva, dokud se nezobrazi ¢ara, ktera oznacuje, ze umisténi presahuje Sifku rodi¢ovského elementu.
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Chcete-li kopirovat nebo vyjmout element, vyberte element nebo elementy v panelu Struktura a pak zvolte Upravy > Kopirovat nebo
Upravy > Viyjmout. Vyberte element ptimo nad mistem, kam chcete element vioZit, a pak zvolte Upravy > VloZit.

Poznamka: Kdyz element vyjmete, vyjme se do schranky element i obsah, ale ramecek z(istane nezménény.
- P . w , Zpét na zacatek
Vlozeni rodi¢ovského elementu

Vlozte rodic¢ovsky element do panelu Struktura, abyste zachovali spravnou strukturu XML, nebo abyste zlepSili organizaci obsahu. Pfed vlozenim
nového rodi¢ovského elementu musite vybrat elementy, které budou potomky nového rodi¢e. Kdyz novy rodi¢ovsky element vlozite, vybrané
dcefiné elementy se v hierarchii struktury posunou o jednu uroven nize.

Seruktura Fd s B @ -= Struktura F4 e B & -=
g -
- [T Anticle 7 [T Anticle
= Em ~ Bz
Ig Table
@ Table
% m % Table
StatBox

Vybrané dceriné elementy (vlevo); nové vioZzeny rodicovsky element s témito dcefinymi elementy (vpravo).
1. V panelu Struktura vyberte elementy, které budou dcefinymi elementy nového rodi¢ovského elementu, ktery chcete vlozit. Zapamatujte si
nasledujici pravidla:
» NemuzZete vybrat ¢lanek nebo element na Grovni ¢lanku.
« Elementy musi byt na stejné trovni ve strukturdlni hierarchii.
« Elementy musi byt za sebou.
« Vybér nesmi obsahovat burky tabulky nebo atributy.

2. V nabidce panelu Struktura zvolte Novy nadfazeny element nebo kliknéte pravym tlacitkem mysi (Windows) nebo se stisknutou klavesou
Control (Mac OS) a zvolte Novy nadfazeny element.

3. Vyberte tag pro novy rodi€ovsky element a kliknéte na OK.

ViozZte rychle novy rodi¢ovsky element tak, Ze vyberete Pridat tag v panelu Tagy a pak v panelu kliknete na tag. Mizete také kliknout pravym
tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Control (Mac OS) na vybrany element v panelu Struktura, zvolit Novy nadfazeny element
a pak zvolit element.

Zpét na zacatek

Prace s atributy

Atribut poskytuje dalSi informace o elementu XML. Kazdy atribut se sklada z nazvu a hodnoty. Atributy se zobrazuji v panelu Struktura, nejsou
umistény v dokumentu ani pouzity jako jeho obsah. Pfidejte atributy k elementiim pro aplikace a soubory, které budou pouzivat soubory XML
vytvofené v InCopy u.

Atributy mGzete pfidat k libovolnému elementu s vyjimkou elementu DOCTYPE (soubor DTD), poznamek a pfikazut ke zpracovani. Chcete-li
napfiklad zahrnout klicova slova pro vyhledavani v jiné aplikaci, mizete vytvofit atribut nazvany keywords. Mizete také vytvofit atributy, které
oznacCuji nahrazeny text a nadpisy ¢lanku a které zaznamenavaji dalsi informace vztahujici se k obsahu.

Pokud pouzivate soubor DTD, mizete si prohlédnout jeho obsah a Zzjistit, které atributy povoluje. Nazvy atributti, podobné jako nazvy tagu,
musi byt v souladu s DTD.

Poznamka: InCopy rozliSuje specialni atributy jmennych prostort, které mohou ur¢ovat odstavcové nebo znakové styly, styly tabulek a jejich
bunék, a mohou ridit mezery. Dalsi informace najdete v technické referencni priruéce pro XML a v dalSich zdrojich na
www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_cz.
Pridani atributu

1. Vyberte element.

2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

¢ kliknéte na tlacitko Pfidat atribut *.
« V nabidce panelu Struktura zvolte Novy atribut.
« kliknéte na vybrany element pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Control (Mac OS) a zvolte Novy atribut.

3. Zadejte nazev a hodnotu atributu a pak kliknéte na OK.

Zobrazeni nebo skryti atributd v panelu Struktura
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% Zvolte Zobrazovat atributy nebo Skryt atributy z nabidky panelu Struktura.
Mozn& budete muset kliknout na ikonu trojuhelniku vedle elementu, abyste zobrazili jeho atributy.

Upravy nebo odstranéni atributu
1. Vyberte atribut v panelu Struktura.
2. Provedte jeden z nasledujicich ukon(:

« Chcete-li atribut upravit, dvojité kliknéte na néj nebo zvolte Upravit v nabidce panelu Struktura.

« Chcete-li atribut odstranit, kliknéte na ikonu Odstranit nebo zvolte Odstranit v nabidce panelu Struktura.

Upravy atributt href

InCopy vytvafi atributy href automaticky pro zpracovani obrazovych souboru. Atribut href definuje umisténi obrazového souboru na disku

a obrazovy soubor tak Ize zobrazit. Kdyz oznacite umistény obraz tagem, InCopy vytvofi hodnotu atributu href, kterd obsahuje cestu a nazev
souboru obrazu.

Cesta muze byt absolutni odkaz, relativni odkaz vzhledem ke slozce se souborem XML, nebo relativni odkaz k podslozce Obrazy, ktera je ve
sloZce se souborem XML. Relativni cesty se vztahuji k cesté, kde je dokument uloZen.

« Atribut href s absolutnim odkazem vypada nasledovné (ve Windows a Mac OS):
href=file:///C:/Obrazy/Louka.psd
href=file:///Users/abhayc//Plocha/abc.jpg

« Atribut href pro obrazovy soubor ve slozce se souborem XML vypada nasledovné:
href=file:Louka.psd

« Atribut href pro obrazovy soubor v podsloZzce Obrazy vypada takto:
href=file:///Obrazy/Louka.psd

Atribut href muzete upravit, chcete-li urcit novy odkaz na obraz. Mzete napfiklad upravit absolutni odkaz a zménit ho na relativni, aby obrazovy
soubor zUstal dostupny, kdyZz soubor exportujete.

1. V panelu Struktura dvojité kliknéte na atribut href. (Mozna budete muset kliknout na ikonu trojihelniku vedle obrazového elementu, abyste
zobrazili atributy.)

2. Jako Hodnotu zadejte novou cestu pro obraz a pak kliknéte na OK.

ve gz s . v, o P Zpét na zacatek
Pridani poznamek a prikaza pro zpracovani
InCopy umoznuje zahrnout poznamky a pfikazy pro zpracovani do souboru XML. Zadejte poznamku, chcete-li pfidat popisné informace

o elementu. Poznamky mUzete zobrazit ve webovych prohlize€ich a textovych editorech. Pomahaji porozumét strukture XML a tagiim XML. Pfikaz
pro zpracovani je zvlastni pfikaz specificky pro aplikaci. MGzZete napfiklad zadat pfikaz pro zpracovani nové stranky, aby aplikace, do které
exportujete soubor XML, poznala, kde zac¢ina nova stranka. Uzivatelem vytvorené piikazy pro zpracovani v programu InCopy jsou uréeny pro
pouziti v jinych programech; InCopy se nefidi pfikazy pro zpracovani.

Poznamky a pfikazy pro zpracovani se zobrazuji v panelu Struktura. Komentare a pfikazy pro zpracovani muzete pfesunout, upravit a odstranit
stejné jako ostatni elementy v panelu Struktura. Nemohou ale obsahovat dcefiné elementy ani atributy.

@06 a

# @ Bl § Swmwkwn .= i

¥ [ Roor :

v B o Pear cake
ﬁ—a setstylesml [ vorrrrrrmmmsesaes i
v g recipe “Pear cake Ingre: I :

v g recipename “Pear i 2 cups flour (self rising) i
B—E Recipe names ca 2cups sugar E
g ingredients "2 cups ;ﬂ op of i

g instructions "Bake i 2 ﬁbd]y food - pesr ﬂa‘mmd:

= notes “You can sub Pinch of cinnamen i

& servings 2 senving: Pinch of cloves :

Panel Struktura se zobrazenymi vystrizky textu
A. Prikaz pro zpracovani B. Poznamka

Pridani poznamky
1. Vyberte element, ke kterému chcete pfidat poznamku.
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Poznamka: Chcete-li pfidat poznamku k tabulce, vyberte element buriky tabulky. Poznamky muzete pfidavat k burikam tabulky, ale ne
k tabulkam.

2. Zvolte Nova poznamka v nabidce panelu Struktura.

3. V dialogovém okné Nova poznamka napiste poznamku.

Pridani prikazu ke zpracovani
1. Vyberte element pro pfikaz ke zpracovani.
Poznamka: Chcete-li pridat pfikaz pro zpracovani k tabulce, vyberte element buriky tabulky. Pfikazy pro zpracovani muzete pridavat

k burikam tabulky, ale ne k tabulkam.
2. Zvolte Novy pfikaz pro zpracovani v nabidce panelu Struktura.
3. Jako Cil zadejte nazev, ktery identifikuje pfikaz pro zpracovani v aplikaci, ktera ¢te exportované soubory XML.
4. Do pole Data zadejte hodnotu, ktera fekne aplikaci, co méa s pfikazem pro zpracovani udélat.

ProhliZzeni poznamek a pfikaz( pro zpracovani
#* Zvolte Zobrazit poznamky nebo Zobrazit pfikazy pro zpracovani v nabidce panelu Struktura.

Upravy poznamek a piikaz(i pro zpracovani
1. Vyberte poznamku nebo pfikaz pro zpracovani.
2. Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« Dvojité kliknéte na poznamku nebo pfikaz pro zpracovani.
« V nabidce panelu Struktura zvolte Upravit.

3. Upravte poznamku nebo pfikaz pro zpracovani a kliknéte na OK.

Migr o vy s . Zpét na zacatek
Pouziti soubora DTD pro ovéreni platnosti XML ’
Ovérovani platnosti XML v dokumentu znamena porovnat strukturu, nazvy tag elementd a atributy se specifikacemi v souboru DTD. Chcete-li
provést ovéreni platnosti proti souboru DTD, musite tento soubor nejprve nacist do dokumentu v aplikaci InDesign.

Poznamka: Nactenim souboru DTD naimportujete nazvy tagli do panelu Tagy. Tyto importované nazvy tagt jsou zamcené; nelze je odstranit
nebo pfejmenovat jinak neZ odstranénim souboru DTD z dokumentu.

V horni ¢asti panelu Struktura se zobrazi element DOCTYPE, pokud jste soubor DTD nacetli do dokumentu. (Soubory DTD se nékdy nactou
automaticky, kdyz importujete soubor XML.) Chcete-li nahradit soubor DTD v dokumentu, odstrarite existujici soubor DTD a pak nactéte novy.

‘@00 ity —
f Cdtagovat k] "
¢z @ B 3 :
Fiidat tag
[:] pocTYPE MyPub S
= Pietagova
pos -
> ﬂ Root W enings
O sidebar
W story
% &
A B

Prace se soubory DTD v aplikaci InDesign
A. Element DOCTYPE ze souboru DTD (panel Struktura) B. Zamknuty tag ze souboru DTD (panel Tagy)

Zobrazeni souboru DTD
Soubory DTD jsou zapsany jako text ASCIl. Mohou obsahovat vlozené instrukce a vysvétleni, jak spravné pouzivat tagy a radit elementy.
V aplikaci InDesign miZzete zobrazit pouze DTD nacteny do dokumentu.
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Zobrazit DTD

Typ dokumentu: content

oD:

<|=—= Publication DTD -->

<IELEMENT content (story+)>

<|ELEMENT story (byline?, sidebar®, para®, date?, table*)>
<|ELEMENT byline (8PCDATA)>

«<|ELEMENT para (#PCDATA | bold | italic)*>
<|ELEMENT sidebar (byline?, para”, date?, table®)>
<IELEMENT date (#PCDATA)>

<|ELEMENT table (tablebody)>

<|ELEMENT tablebady (tablehead”, cell+)>
<|ELEMENT tablehead (#PCDATA | bold | italic)*>

<|ELEMENT cell (#PCDATA. | bold | italic)™> -
<|ELEMENT bold (#PCDATA)=

SIFT FRAFLIT Lol AUAFPATA - -

Soubor DTD otevieny k prohlizeni
% Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
* V nabidce panelu Struktura zvolte Zobrazit DTD.
« Dvojité kliknéte na element DOCTYPE v panelu Struktura.

Chcete-li soubor DTD vytisknout, zkopirujte kod z okna Zobrazeni DTD a vlozte ho do textového editoru.

Ovéreni platnosti struktury XML

Kdyz ovéfujete platnost dokumentu, aplikace InCopy vas upozorni, pokud XML nesplfiuje pravidla stanovena souborem DTD. Navrhne feSeni, aby
XML splnovalo pozadavky souboru DTD. Chyby mlZete opravovat postupné, nebo je mizete vSechny zobrazit v samostatném okné.

7 @ & @ Sokwe =[] Soupec Clansk Wispotssini:
B —|— [3] DOCTYPE recipemi
T i ==
B——p E [ Body_first 2 Eﬁzﬂ;’i
3 || momisade
4 || vibrant uraé
Sodynext 5 || (ESREIE:
6 || prefer my :
7 || persimmor
Recipe head 8 :
fecipe g E List_Boe
Root 3| | Recipe 10 (| 1 pint milk
[ — Error: ;1
Mo element declarations are found in the Reclpe 1L || 2eges, m
oTD. Recipe 12 || 11/2 cups
Possible Fixes: H
fecipe 13 || L/2 teaspod
Recipe 14 (| 12 te.as;l:li
fecipe 15 || 1/2 teaspos;

i 4 1|21 b ﬁ A J7a.02% ="

D EF
Panel Struktura se sekci Navrhy

A. Element DOCTYPE z prifazeného souboru DTD B. Chyba nebo neplatna podminka C. Popis chyby s navrhy oprav D. Pocet
chyb E. Tlac¢itko Ovérit F. Zobrazeni vSech chyb soucasné v samostatném okné

1. Zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazit Strukturu.

2. V panelu Struktura kliknéte na tlagitko pro ovéfeni platnosti €.
Chcete-li zménit korenovy element, od kterého InDesign zaciné ovérovat, zvolte Volby DTD v nabidce panelu Struktura.

3. Chcete-li opravit chyby zobrazené v panelu Navrhy, kliknutim na navrzenou opravu ji vyzkousejte nebo upravte strukturu XML a tagy pfimo
pomoci panelu Struktura a panelu Tagy.

4. Chcete-li zobrazit dals$i chyby, provedte jeden z nasledujicich ukon(:
« kliknéte na Sipku doleva * nebo na Sipku doprava *.
« kliknéte na tlacitko chybového okna , chcete-li zobrazit vSechny chyby v samostatném okné.
« V nabidce panelu Struktura zvolte Zobrazit seznam chyb.

Poznamka: InCopy prferusi ovéfovani platnosti po nalezeni 250 chyb. Kdyz je tento limit dosazen, objevi se v poli Pocet chyb znak plus.
Dal$i témata napovédy
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Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udajd online
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Export do XML

Export souboru InCopy do XML
Export pouze tagt

Zpét na zacatek

Export souboru InCopy do XML
Pred tim, nez muzete prevést ¢lanky InCopy na data XML, musite provést nasledujici ukony:
« Vytvofit nebo nacist tagy elementa.
« Aplikovat tagy na prvky v ¢lancich.
« Podle potfeby zménit usporadani elementd v panelu Struktura.
Muzete exportovat veskery obsah XML dokumentu nebo jen jeho ¢ast. Exportovat Ize pouze tagovany obsah.

Pokud planujete, Ze budete exportovat pouze ¢ast dokumentu, vyberte v panelu Struktura element, kde ma export zagit.
Zvolte Soubor > Exportovat.

Z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte XML.

Zadejte nazev a uréete umisténi souboru XML a pak kliknéte na Ulozit.

V dialogovém okné Export XML vyberte pozadované schéma kédovani: UTF-8 nebo UTF-16.

o gk wbdpE

Kliknutim na Export spustte export do souboru XML.
. Zpét na zacatek
Export pouze tag(i pernas

1. Zvolte Ulozit tagy z nabidky v panelu Tagy.
2. Zadejte nazev a uréete umisténi souboru.

3. Ve volbé Kédovani vyberte UTF-8, UTF-16 nebo Shift-JIS (pro japonské znaky) a pak kliknéte na Ulozit. InCopy ulozi tagy jako soubor
XML.

Dal$i témata napovédy

(@) ov-rio-5v |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udajd online
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Klavesové zkratky

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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Vychozi klavesové zkratky

Klavesy pro nastroje

Klavesy pro prochazeni dokumentt

Klavesy pro posouvéani a transformaci grafik
Klavesy pro praci s textem

Klavesy pro préaci s textem

Klavesy pro hledani a nahrazovani textu
Klavesy pro tabulky

Klavesy pro panely a dialogova okna typu
Klavesy pro znakové a odstavcové styly
Klavesy pro Tezaurus

Klavesy pro praci s XML

DalsSi uziteéné klavesové zkratky

Klavesy pro vyreseni konfliktd s Mac OS 10.3x a 10.4

Adobe® InCopy® nabizi klavesové zkratky, které umozniuji rychle pracovat v dokumentech. Mnohé klavesové zkratky se objevuji vedle nazv(
pfikaz( v nabidkach. Muzete pouzit vychozi sadu klavesovych zkratek InCopy, sadu klavesovych zkratek Microsoft® Wordu nebo sadu
klavesovych zkratek, kterou si vytvorite.

Pomoci moznosti Zobrazit sadu v okné Klavesové zkratky Ize vygenerovat aktualni seznam sady klavesovych zkratek. Tato mozZnost je zviasté
vhodna pro vytisténi uzivatelskych klavesovych zkratek.

P , . Zpét na zacatek
Klavesy pro nastroje
Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v pfikazech nabidky

nebo v tipech nastroja.

Vysledek Windows® Mac OS®

PFfepnout mezi textovym nastrojem a Shift+Esc Shift+Esc
nastrojem poznamka

Docasné prepnout z textového nastroje na | Alt+Shift Option+Shift
nastroj poznamka

Doc¢asné prepnout na nastroj rucicka Alt+mezernik Option+mezernik
(v zobrazeni Rozvrzeni)

Doc¢asné prepnout na nastroj lupa Ctrl+mezernik Command+mezernik
(v zobrazeni Rozvrzeni)

Doc¢asné prepnuti na nastroj Zvétsit Ctrl+mezernik Command+mezernik
(zobrazeni rozvrzeni)

Docasné prepnuti na nastroj Zmensit Ctrl+Alt+mezernik Command+Option+mezernik
(zobrazeni rozvrzeni)

. . . o Zpét na zacatek
Klavesy pro prochazeni dokumentti . ‘

Tato tabulka nepfedstavuje Uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v pfikazech nabidky
nebo v tipech nastroju.

Vysledek Windows Mac OS

PFejit na prvni/posledni stranku (zobrazeni Ctrl+Shift+PageUp/PageDown Command+Shift+PageUp/PageDown
rozvrzeni)

Prejit na pfedchazejici/nasledujici stranku Shift+PageUp/PageDown Shift+PageUp/PageDown
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(zobrazeni rozvrzeni)

Posun o jeden znak doprava/doleva
Posun nahoru/dolt o jeden fadek
Posun o jedno slovo doprava/doleva

Prejit na zacatek véty dopredu/zpatky
(zobrazeni sloupct a ¢lanku)

Prejit na zacatek/konec rfadku

Prejit na prfedchazejici/nasledujici
odstavec

Prejit na nasledujici ¢lanek (zobrazeni
sloupct)

Prejit na prfedchazejici ¢lanek (zobrazeni
sloupct)

Prejit na zacatek/konec ¢lanku
Vybrat jeden znak doprava/doleva

Vybrat jedno slovo doprava/doleva

Vybrat do za¢atku/konce Ffadku

Vybrat aktualni odstavec (zobrazeni
sloupcl a ¢lanku)

Vybrat dalSi vétu dopredu/zpatky
(zobrazeni sloupcu a ¢lanku)

Vybrat jeden fadek nahoru/dol
Vybrat jeden odstavec pred/za
Vybrat do za¢atku/konce ¢lanku

Odstranit slovo pfed textovym kurzorem
(zobrazeni sloupcu a ¢lanku)

Odstranit aktualni vétu (zobrazeni sloupcu
a ¢lanku)

Odstranit aktualni odstavec (zobrazeni
sloupct a ¢lanku)

Znovu zalomit v8echny ¢lanky

PFepnout aktualni a pfedchazejici
zobrazeni

Prejit do nasledujiciho okna

Prejit do prfedchazejiciho okna

Rolovat nahoru/dolli o jednu obrazovku
PFejit na prvni/posledni dvojstranku

PFejit na prfedchazejici/nasledujici
dvojstranku

Vybér do celého okna

Sipka doprava/ipka doleva
Sipka nahoru/$ipka dol(i
Ctrl+Sipka doprava/Sipka doleva

Ctrl+]/[

Home/End

Ctrl+Sipka nahoru/Sipka doll

Ctrl+Alt+]

Ctrl+Alt+[

Ctrl+Home/End
Shift+Sipka doprava/Sipka doleva

Ctrl+Shift+Sipka doprava/Sipka doleva

Shift+Home/End

Ctrl+Shift+P

Ctrl+Alt+Shift+Sipka doprava/Sipka doleva

Shift+Sipka nahoru/Sipka doll
Ctrl+Shift+Sipka nahoru/Sipka dolu
Ctrl+Shift+Home/End

Ctrl+Backspace nebo Delete

Ctrl+Shift+Backspace nebo Delete

Ctrl+Alt+Shift+Delete

Ctrl+Alt+/

Ctrl+Alt+2

Ctrl+F6

Ctrl+Shift+F6

Page Up/Page Down
Alt+Shift+PageUp/PageDown

Ctrl+Alt+PageUp/PageDown

Ctrl+Alt+=
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Sipka doprava/Sipka doleva
Sipka nahoru/sipka dolt
Command+Sipka doprava/Sipka doleva

Apple+]/[

Home/End

Command+Sipka nahoru/Sipka dolt

Command+Option+]

Command+Option+[

Command+Home/End
Shift+Sipka doprava/Sipka doleva

Command+Shift+Sipka doprava/Sipka
doleva

Shift+Home/End

Command+Shift+P
Command+Option+Shift+Sipka doprava/
Sipka doleva

Shift+Sipka nahoru/Sipka dolt
Command+Shift+Sipka nahoru/Sipka dolu
Command+Shift+Home/End

Command+Delete nebo Del (na Ciselné
klavesnici)

Command+Shift+Delete

Command+Option+Shift +Del na Cislicové
klavesnici

Command+Option+/

Command+Option+2

Command+F6
Command+Shift+F6

Page Up/Page Down
Option+Shift+PageUp/PageDown

Command+Alt+PageUp/PageDown

Command+Option+=



Zvétsit obrazovku na 50 %/200 %/400 %

Aktivovat pole s procenty zvétSeni

Ctrl+5/2/4

Ctrl+Alt+5

Klavesy pro posouvani a transformaci grafik

Command+5/2/4

Command+Option+5

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepredstavuje Uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v pfikazech nabidky

nebo v tipech nastroju.

Vysledek
Zvétsit/izmensit velikost/meéfitko o 1 %
Zvétsit/zmensit velikost/méfitko o 5%

Posunout vybér*

Posunout vybér o desetinu**

Posunout vybér 10krat vice*

Windows
Ctrl+. [tecka] nebo , [Carka]
Ctrl+Alt+. [teCka] nebo , [Carka]

Sipka doleva, Sipka doprava, Sipka nahoru
nebo Sipka doll

Ctrl+Shift+Sipka doleva, Sipka doprava,
Sipka nahoru, Sipka dol

Shift+Sipka doleva, Sipka doprava, Sipka
nahoru, Sipka dol

Mac OS
Apple+. [teCka] nebo , [Carka]
Command+Option+. [teCka] nebo , [Carka]

Sipka doleva, Sipka doprava, Sipka
nahoru, Sipka dol0

Command+Shift+Sipka doleva, Sipka
doprava, Sipka nahoru, Sipka dol(

Shift+Sipka doleva, Sipka doprava, Sipka
nahoru, Sipka dolt

*Velikost je nastavena v okné& Upravy > Predvolby > Jednotky a kroky klaves (Windows) nebo Adobe InCopy > Piedvolby > Jednotky

a kroky klaves (Mac OS).

Klavesy pro praci s textem

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepredstavuje Uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v pfikazech nabidky

nebo v tipech nastroj.

Vysledek

Povolit nastroj poloha v textu
Normalni vodorovné méfitko
Normalni svislé méfitko
Zvétsit/zmensit velikost pisma textu

Zvétsit/zmensit velikost pisma textu
pétkrat vice

Zvétsit/zmensit proklad (pro vodorovny
text)

Zvétsit/zmensit proklad pétkrat vice (pro
vodorovny text)

Auto proklad
Zvétsit/zmensit vyrovnani par/prostrkani

Zvétsit/zmensit vyrovnani pard/prostrkani
pétkrat vice

Vynulovat ruéné pfidané vyrovnani pard
(vynulovat prostrkani na 0)

Zvétsit/zmensit posun ucafi (pro
vodorovny text)

Windows

Esc

Ctrl + Shift + X
Ctrl+Alt+Shift+X
CTRL+SHIFT+>/<

CtrI+Alt+Shift+>/<

Alt+Sipka nahoru/Sipka dolu

Ctrl+Alt+Sipka nahoru/Sipka dolu

CtrI+Alt+Shift+A
Alt+Sipka doprava/Sipka doleva

Ctrl+Alt+Sipka doprava/Sipka doleva

Cul+ Alt + Q

Alt+Shift+Sipka nahoru/Sipka doll
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Mac OS

Esc

Command + Shift + X
Command+Option+Shift+X
APPLE+SHIFT+>/<

Command+Option+Shift+ >/<

Option+Sipka nahoru/Sipka doll

Command+Option+Sipka nahoru/Sipka
dol
Command+Option+Shift+A

Option+Sipka doprava/Sipka doleva

Command+Option+Sipka doprava/Sipka
doleva

Command + Option + Q

Option+Shift+Sipka nahoru/Sipka dold



Zvétsit/zmensSit posun ucafi pétkrat vice
(pro vodorovny text)

Zvétsit/zmensSit vyrovnani mezery slov

Zvétsit/zmensit vyrovnani mezery slov
pétkrat vice

Zarovnat text doleva/na stfed/doprava

Zarovnat do bloku s poslednim fadkem
doleva

Do bloku v§echny fadky
Vlozit tabulator odsazeni zprava
Aktualizovat seznam chybéjicich pisem

Prepnout pfedvolbu pro typografické
uvozovky

Rozbalit/sbalit vSechny poznamky
s vyjimkou aktuélni poznamky

Klavesy pro praci s textem

Tato tabulka nepredstavuje Uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v prikazech nabidky

nebo v tipech nastroju.

Vysledek
Otevrit dialogové okno Zarovnani

Otevrit dialogové okno Volby rozdélovani
odstavcu

Otevfit dialogové okno Linky odstavce
Predefinovat znakovy styl

Otevrit dialogové okno Inicialy a vnofené
styly

Predefinovat odstavcovy styl
Verzéalky (zapnuto/vypnuto)
Kapitalky (zapnuto/vypnuto)
Horni index

Dolni index

Podtrzeni

Preskrtnuti

Tuéné

Kurziva

Normalni

Zarovnat na mtizku (zapnuto/vypnuto)

Automatické déleni slov (zapnuto/vypnuto)

Ctrl+Alt+Shift+Sipka nahoru/Sipka doll

Ctrl+Alt+\ nebo Backspace

Ctrl+Alt+Shift+\ nebo Backspace

Ctrl+Shift+L/C/R

Ctrl + Shift + J

Ctrl+Shift+F
Shift + tabulator
CtrI+Alt+Shift+/
Ctrl+Alt+Shift+'

Alt+kliknout na zarazku rozbalené/sbalené
poznamky

Windows
Ctrl+Alt+Shift+J

Ctrl + Alt + K

Ctrl+Alt+J
Ctrl+Alt+Shift+C

Ctrl+Alt+R

Ctri+Alt+Shift+R
Ctrl+Shift+K
Ctrl+Alt+L
CTRL+SHIFT+=
Ctrl+Alt+Shift+=
Ctrl+Shift+U
CTRL+SHIFT+/
Ctrl+B, Ctrl+Shift+B
Ctrl+Shift+]
Ctrl+Shift+Y
Ctrl+Alt+Shift+G

Ctrl+Alt+Shift+H
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Command+Option+Shift+Sipka nahoru/
Sipka doll

Command+Option+\ nebo Delete

Command+Option+Shift+\ nebo
Backspace

Command+Shift+L/C/R

Command + Shift + J

Command+Shift+F

Shift + tabulator
Command+Option+Shift+/
Command+Option+Shift+'

Option+kliknout na zarazku
rozbalené/shalené poznamky

Zpét na zacatek

Mac OS
Command+Option+Shift+J

Command + Option + K

Command+Option+J
Command+Option+Shift+C

Command + Option + R

Command+Option+Shift+R
Command+Shift+K
Command+Option+H
APPLE+SHIFT+=
Command+Option+Shift+=
Command+Shift+U
Ctrl+Command+Shift+/
Command+B, Command+Shift+B
Command+Shift+l
Command+Shift+Y
Command+Option+Shift+G

Command+Option+Shift+H



Klavesy pro hledani a nahrazovéani textu

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepredstavuje Uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v prikazech nabidky

nebo v tipech nastroja.

Vysledek
Vlozit vybrany text do pole Hledat

Vlozit vybrany text do pole Hledat a najit
nasledujici vyskyt

Nahradit vybrany text textem z pole
Zménit na

Nahradit vybrany text textem z pole
Zménit na a najit nasledujici vyskyt

Vlozit vybrany text do pole Zménit na

Klavesy pro tabulky

Windows

Ctrl+F1

Shift+F1

Ctrl+F3

Shift+F3

Ctrl+F2

Mac OS

Command+F1

Shift+F1

Command+F3

Shift+F3

Command+F2

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v prikazech nabidky

nebo v tipech nastroja.

Vysledek
Vymazat buriku

Pfechod do nasledujici buriky

Prechod do predchazejici bunky
Prochazet nahoru/dold burikami tabulky

Pfechod do prvni/posledni bunky ve
sloupci

Pfechod do prvni/posledni bunky v fadku

Pfechod do prvniho/posledniho fadku
v ramecku

Vybrat buriky nad/pod
Vybrat buriky doprava/doleva
Zacit radek v nasledujicim sloupci

Zacit fadek v nasledujicim ramecku

Windows
Backspace nebo Delete

Tabulator, Sipka doleva nebo Sipka
doprava

Shift + tabulator
Sipka nahoru/$ipka dol(i

Alt+Page Up/Page Down

Alt+Home/End

Page Up/Page Down

Shift+Sipka nahoru/Sipka dolt
Shift+Sipka doprava/Sipka doleva
Enter (na Ciselné klavesnici)

Shift+Enter (na ¢iselné klavesnici)

Klavesy pro panely a dialogova okna typu

Mac OS
Odstranit

Tabulator, Sipka doleva nebo Sipka
doprava

Shift + tabulator
Sipka nahoru/&ipka dolG

Option+Page Up/Page Down

Option+Home/End

Page Up/Page Down

Shift+Sipka nahoru/Sipka dolt
Shift+Sipka doprava/Sipka doleva
Enter (na Ciselné klavesnici)

Shift+Enter (na ¢iselné klavesnici)

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepredstavuje Uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v pfikazech nabidky

nebo v tipech nastroja.

Vysledek

Otevrit dialogové okno Zarovnani

Windows

Alt+Ctrl+Shift+J
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Mac OS

Option+Command+Shift+J



Otevrit dialogové okno Linky odstavce

Oteviit dialogové okno Volby rozdélovani
odstavcl

Aktivovat panel Znaky

Aktivovat panel Odstavec

Alt+Ctrl+J

Alt+Ctrl+K

Ctrl+T

Ctrl+Alt+T

Klavesy pro znakové a odstavcové styly

Option+Command+J

Option+Command+K

Command+T

Command+Option+T

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v prikazech nabidky

nebo v tipech nastroja.

Vysledek

Zménit definici znakového stylu podle
textu

Zménit definici odstavcového stylu podle
textu

Zménit volby bez aplikovani stylu
Odstranit styl a lokalni formatovani
Odstranit lokalni zmény odstavcového

stylu

Zobrazit/skryt panel Odstavcoveé styly
nebo Znakové styly

Klavesy pro Tezaurus

Windows

Vybrat text a stisknout Shift+Alt+Ctrl+C

Vybrat text a stisknout Shift+Alt+Ctrl+R

Shift+Alt+Ctrl-dvojité kliknout na styl

Alt-kliknout na nazev odstavcového stylu

Alt+Shift-kliknout na nazev odstavcového

stylu

F11 nebo Shift+F11

Mac OS

Vybrat text a stisknout
Shift+Option+Command+C

Vybrat text a stisknout
Shift+Option+Command+R

Shift+Option+Command-dvoijité kliknout na
styl

Option-kliknout na nazev odstavcového
stylu

Option+Shift-kliknout na nazev
odstavcového stylu

Command+F11 nebo
Command+Shift+F11

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepfedstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v pfikazech nabidky

nebo v tipech nastroju.

Vysledek
Nacist slovo
Vyhledat slovo

Zmeénit slovo

Klavesy pro praci s XML

Windows

Ctrl+Shift+5

Ctrl+Shift+6

Ctrl+Shift+7

Mac OS

Command+Shift+5

Command+Shift+6

Command+Shift+7

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepfredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v prikazech nabidky

nebo v tipech nastroju.

Vysledek

Rozbalit/sbalit element

Rozbalit/sbalit element a dcefiné elementy
Rozsifit vybér XML nahoru/dolt

Posunout vybér XML nahoru/dold

Windows

Sipka doprava/Sipka doleva
Alt+Sipka doprava/Sipka doleva
Shift+Sipka nahoru/Sipka doll

Sipka nahoru/Sipka dol(i
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Mac OS

Sipka doprava/Sipka doleva
Option+Sipka doprava/Sipka doleva
Shift+Sipka nahoru/Sipka dold

Sipka nahoru/sipka dolt



Rolovat panel struktury nahoru/dolt
0 jednu obrazovku

Vybrat prvni/posledni uzel XML

Rozsifit vybér k prvnimu/poslednimu uzlu
XML

Prejit na predchazejici/nasledujici chybu
ovéreni

Automaticky tagovat textové ramecky
a tabulky

Dalsi uziteéné klavesové zkratky

Page Up/Page Down

Home/End

Shift+Home/End

Ctrl+Sipka doleva/Sipka doprava

Ctrl+Alt+Shift+F7

Page Up/Page Down

Home/End

Shift+Home/End

Command+Sipka doleva/Sipka doprava

Command+Option+Shift+F7

Zpét na zacatek

Tato tabulka nepfedstavuje Uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v pfikazech nabidky

nebo v tipech nastroju.

Vysledek

Zavfit soucasny dokument
Zavfit vSechny dokumenty
Ulozit vSechny dokumenty
Rozbalit vSechny &lanky
Sbalit vSechny ¢lanky

Zobrazit/skryt v§echny panely nastroju
a panely

Novy vychozi dokument
Zobrazit panel Vazby
Aktivovat naposledy pouzité pole v panelu

Aktualizovat informace od zac¢atku po
kurzor

Aktualizovat informace o priibéhu
pfizplisobeni rozsahu

Aktualizovat informace od kurzoru do
konce

Aktualizovat informace o vybéru
Aktualizovat informace o celém ¢lanku
Vynutit prekresleni

Prepnout jednotky

Nové textové makro

Upravit textové makro

Vlozit text makra

Windows
Ctrl+Shift+W
Ctrl+Alt+Shift+W
Ctrl+Alt+Shift+S
Ctrl+Alt+Z
CtrI+Alt+Shift+Z

Ctrl+Alt+tabulator

Ctri+Alt+N
Ctrl+Shift+D
Ctrl+Alt+ [akcent grave]

Ctrl+Alt+Shift+6

Ctrl+Alt+Shift+8

Ctrl+Alt+Shift+7

CtrI+Alt+Shift+5
Ctrl+Alt+Shift+4
Shift+F5
Ctrl+Alt+Shift+U
Ctrl+Alt+F8
Ctrl+Alt+Shift+F8

Alt+Shift+F8

Klavesy pro vyreseni konfliktd s Mac OS 10.3x a 10.4
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Mac OS
Command+Shift+W
Command+Option+Shift+W
Command+Option+Shift+S
Command+Option+Z
Command+Option+Shift+Z

Command+Tab (je v konfliktu s Mac OS)

Command+Option+N
Command+Shift+D
Command+Option+" [akcent grave]

Command+Option+Shift+6

Command+Option+Shift+8

Command+Option+Shift+7

Command+Option+Shift+5
Command+Option+Shift+4
Shift+F5
Command+Option+Shift+U
Command+Option+F8
Command+Option+Shift+F8

Option+Shift+F8

Zpét na zacatek



Tato tabulka nepfedstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené v pfikazech nabidky
nebo v tipech nastroju.

Vysledek Mac OS

Otevrit dialogové okno Predvolby Command+K

Otevrit panel Odstavcové styly Command+F11

Otevrit panel Znakové styly Command+Shift+F11
Otevfit panel Textova makra Ctrl+Command+Shift+F10
Otevfit panel Vzornik F5

Zobrazit/skryt panel nastroju Ctrl+Command+F12
Minimalizovat okno aplikace Command+M

Skryt aplikaci Command+H

Dalsi témata napovédy

(@) ev-ro-sn |

Pravni upozornéni | Zasady ochrany osobnich udaju online
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Systémové pozadavky

Cast obsahu, na ktery odkazuje tato stranka, mize byt pouze v angliéting.
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