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Novinky
 
Další informace získáte v těchto doporučených zdrojích online.

Export PDFs to Word, Excel, and Powerpoint (Export PDF do aplikací Word, Excel a Powerpoint)
Adobe TV (14. října 2012)
výukové video
Převod PDF do dokumentu aplikace Microsoft Word, Excel nebo PowerPoint.

Edit text and images in PDF files (Úpravy textu a obrazů v souborech PDF)
Adobe TV (14. října 2012)
výukové video
Úpravy textu, přeformátování odstavců a změna obrazů.

Create PDF and web forms (Vytvoření PDF a webový formulářů)
Adobe TV (14. října 2012)
výukové video
Používání aplikace na ploše FormsCentral k vytváření PDF a webových formulářů.

Combine files into single PDF (Kombinování souborů do jediného PDF)
Adobe TV (14. října 2012)
výukové video
Uspořádání více dokumentů a stránek před jejich sloučením do jednoho PDF.

Sign documents electronically (Elektronické podepisování dokumentů)
Adobe TV (14. října 2012)
výukové video
Snadné podepsání PDF nebo odeslání souboru k elektronickému podepsání jinými osobami.

Ochrana PDF heslem
Adobe TV (14. října 2012)
výukové video
Ochrana PDF hesly a omezení tisku, úprav nebo kopírování obsahu.

Create guided actions to automate repetitive tasks (Vytváření akcí s průvodcem pro automatizaci opakovaných úloh).
Adobe TV (14. října 2012)
výukové video
Vytváření podrobných akcí pro automatizaci opakovaných úloh.

Novinky v aplikaci Acrobat XI
Lori Kassuba pro web AcrobatUsers.com (14. října 2012)
výukové video
Přehled nových funkcí aplikace Acrobat XI.

Část obsahu odkazovaného z této stránky může být k dispozici pouze v angličtině.

http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/convert-export-pdf-file-for-editing-in-microsoft-word-excel-powerpoint-converter/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/pdf-editor-edit-text-and-images-in-pdf-file/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/create-pdf-web-forms-builder-with-formscentral/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/combine-merge-pdf-files-in-pdf-portfolio/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/sign-pdf-files-electronically/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/protect-pdf-file-password-permissions/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/standardize-routine-tasks-action-wizard/
http://acrobatusers.com/tutorials/whats-new-in-acrobat-xi


Novinky v aplikaci Acrobat XI

Zpět na začátek

Úpravy PDF
Vytvoření a distribuce formulářů
Vytváření a zkombinování PDF
Podepisování a distribuce pro podepisování
Přizpůsobení nástrojů a pracovní plochy
Ochrana PDF
Usnadnění přístupu k PDF (pouze Acrobat Pro)
Export formátů a voleb

Úpravy PDF

Úpravy textu a obrazů
Můžete opravovat, aktualizovat a rozšiřovat PDF pomocí nového rozhraní ukázat a kliknout. Můžete přidávat nebo nahrazovat obsah či obrazy.
Můžete měnit písmo a velikost typu písma, upravovat zarovnání a přidávat dolní či horní indexy. Můžete snadno převracet, otáčet nebo ořezávat
obrazy, či měnit jejich velikost. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy. Text a obrazy, které můžete upravovat, jsou
označeny pomocí obrysů. Vyberte text nebo obrazy, které chcete upravit. Zadejte nový text nebo nastavte volby na panelu Formát.

Na panelu Formát můžete měnit nastavení písma nebo upravovat obrazy. Kliknutím na znak plus na tomto panelu si můžete zobrazit další volby.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukové lekce How to edit text in a PDF file (Úpravy textu v souboru PDF) a How to edit
images in PDF files (Úpravy obrazů v souborech PDF) nebo se seznamte s tématy Úpravy textu v PDF nebo Úpravy obrazů nebo objektů v PDF.

Přeformátování textu na stránce
Text na stránce můžete přeformátovat vložením nového textu nebo změnou velikosti odstavce prostým přetažením. Text v odstavci se automaticky
přeformátuje, aby se přizpůsobil upravenému obsahu. Výběrem možnosti Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy proveďte vyznačení
textových rámečků. Poté klikněte tam, kam chcete vložit text. Chcete-li změnit velikost textového rámečku, umístěte ukazatel na rukojeť pro výběr.

Jakmile se kurzor změní na ukazatel změny velikosti , můžete změnit velikost přetažením rukojeti. Další informace naleznete v tématu
Přesunutí, otočení nebo změna velikosti textového rámečku.

Hledat a nahradit
Můžete vyhledat a nahradit text v celém dokumentu. Můžete nahradit slova s překlepy nebo nesprávná, či zastaralá slova a fráze. Slouží k tomu
rozšířený nástroj Hledat. Vybráním příkazu nabídky Úpravy > Hledat otevřete dialogové okno Hledat. Kliknutím na položku Nahradit za otevřete
textové pole Nahradit za. Zadejte text, který chcete vyhledat a zadejte také text, kterým jej chcete nahradit. Kliknutím na tlačítko Další vyhledejte
první instanci tohoto slova nebo fráze nebo kliknutím na tlačítko Nahradit proveďte automatické vyhledání a nahrazení této první instance.

http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-edit-text-in-a-pdf-file/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-edit-images-in-pdf-files/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-edit-images-in-pdf-files/
http://helpx.adobe.com/acrobat/using/edit-text-pdfs.html#move_rotate_or_resize_a_text_box
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Pomocí dialogu Hledat můžete nahradit slova nebo fráze.

Změna pořadí stránek
Stránky můžete jinak uspořádat, vložit, otočit nebo odstranit ve vylepšeném panelu Miniatury stránek. Pomocí jezdce zvětšení upravte velikost
miniatur. Jednoduše přetahujte stránky z jednoho umístění do druhého.

Panel Miniatury stránek umožňuje jinak uspořádat, vložit, otočit nebo odstranit stránky.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci How to manipulate pages in Acrobat (Práce se stránkami v aplikaci Acrobat).

Zlepšený průvodce akcí
Pomocí průvodce akcí můžete zjednodušit rutinní úlohy zahrnující více kroků. Podle potřeby můžete úlohy zastavovat, znovu spouštět, přeskakovat
nebo opakovat. Aplikace Acrobat obsahuje několik akcí určených k automatizaci běžných úloh, například archivace, redigování citlivého obsahu
nebo optimalizace pro web. Tyto akce si můžete snadno přizpůsobit nebo můžete vytvořit svoje vlastní. Průvodce akcí umožňuje spouštět akce na
dokumentech uložených místně nebo hostovaných v online úložištích, jako jsou služby SharePoint nebo Office 365. Pomocí volby Nástroje >
Průvodce akcí můžete vytvořit, spustit nebo importovat nějakou akci.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci How to create and share Actions (Vytvoření a sdílení akcí) nebo se seznamte
s tématem Průvodce akcí.

Vytvoření a distribuce formulářů

Aplikace na ploše FormsCentral
Pomocí nové aplikace na ploše FormsCentral můžete vytvářet nové formuláře PDF za pouhých několik minut. Můžete si snadno upravit šablony
nebo začít zcela od začátku pomocí intuitivního editoru formulářů založeného na přetahování. Výběrem z široké nabídky předdefinovaných šablon
formulářů můžete vytvářet vyplnitelné formuláře PDF. Chcete-li otevřít aplikaci na ploše FormsCentral, vyberte příkaz nabídky Nástroje >
Formuláře > Vytvořit. V dialogu Vytvořit formulář vyberte možnost Od začátku nebo šablona.

http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-manipulate-pages-in-acrobat/
http://tv.adobe.com/watch/acrobat-xi-tips-tricks/how-to-create-and-share-actions/
http://help.adobe.com/cs_CZ/acrobat/using/WSdd9016941e183011-149709e812b380ff7dd-8000.html
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Formuláře můžete jednoduše vytvářet ze šablon. Změňte názvy polí, vlastností a popisků podle svých potřeb.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci How to create forms in FormsCentral desktop app (Vytváření formulářů
v aplikaci pro stolní počítače služby FormsCentral) nebo se seznamte s tématem Vytváření formulářů zcela od začátku nebo ze šablon.

Distribuce a shromažďování dat z formulářů online
Pomocí předplatné služby Adobe FormsCentral můžete na webu vyvěšovat formuláře, které uživatelé mohou vyplňovat online. Data odpovědí
můžete v aplikaci FormsCentral sledovat v reálném čase pomocí přehledných tabulek a grafů. Můžete sdílet a publikovat souhrnné zprávy a
přizpůsobit si grafy svým potřebám. Data můžete exportovat do tabulky pro následnou analýzu.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci How to distribute PDF and web forms (Distribuce PDF a webových formulářů) a
How to analyze data in FormsCentral (Analýza dat ve službě FormsCentral) nebo se seznamte s tématy Distribuce formulářů a Zobrazení
odpovědí.

Vytvoření formulářů s podporou služby EchoSign
Když v aplikaci Acrobat vytvoříte formuláře s podporou služby EchoSign, urychlíte proces podepisování. Pole formulářů EchoSign (jako jsou
podpisy nebo iniciály) můžete snadno přetáhnout na místo, pole nakonfigurovat a poté odeslat k podpisu pomocí služby EchoSign.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci How to create EchoSign-aware forms (Vytváření formulářů podporujících službu
EchoSign) nebo se seznamte s tématem Vytvoření formulářů pro službu EchoSign.

Vytváření a zkombinování PDF

Náhled miniatur pro zkombinované soubory
Pomocí nového zobrazení miniatur si můžete vytvořit náhled a změnit uspořádání stránek ještě před jejich sloučením do jednoho PDF. Přetáhněte
soubory a e-maily přímo do dialogového okna. Rozbalte vícestránkové dokumenty a zobrazí se vám všechny jejich stránky. Chcete-li soubory
zkombinovat, vyberte příkaz nabídky Vytvořit > Zkombinovat soubory do jednoho PDF.

http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-create-forms-in-formscentral-desktop-app/
http://idiom-q-win-1/cz/acrobat/using/creating-distributing-pdf-forms.html#main-pars_heading_2
http://tv.adobe.com/watch/acrobat-xi-tips-tricks/how-to-distribute-pdf-and-web-forms/
http://tv.adobe.com/watch/acrobat-xi-tips-tricks/how-to-analyze-data-in-formscentral/
http://help.adobe.com/en_US/formscentral/using/WSd789abd336388b16-9d277de12da94c8037-8000.html
http://help.adobe.com/en_US/formscentral/using/WSd789abd336388b162b22055b12da94c8376-8000.html
http://help.adobe.com/en_US/formscentral/using/WSd789abd336388b162b22055b12da94c8376-8000.html
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V dialogu Zkombinovat soubory můžete přetáhnout dokumenty a znovu uspořádat stránky. 
A. Znak plus zobrazí všechny stránky v dokumentu B. Tlačítka zobrazení miniatur a seznamu C. Posuvník pro změnu velikostí miniatur D. Tlačítka
Zpět a Znovu E. Tlačítko Odebrat vybrané položky 

Další informace o kombinování souborů najdete na stránce Slučování souborů do jednoho PDF.

Microsoft Office 2010
(Windows) Soubory PDF můžete vytvářet jedním kliknutím ve vybraných aplikacích sady Microsoft Office 2010 pro systém Windows, včetně
64bitových verzí aplikací Word, Excel, PowerPoint a Outlook. Nyní s rozšířenými volbami pro vytváření a odesílání.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci Convert Word, Excel, or PowerPoint Files to PDF (Převod souborů aplikací
Word, Excel nebo PowerPoint do PDF) nebo se seznamte s tématem Převod souborů aplikací Microsoft Word, PowerPoint a Excel do PDF.

Práce s dokumenty v cloudu
Plynule ukládejte a načítejte dokumenty z cloudových úložišť, jako jsou Acrobat.com, Office 365 nebo SharePoint. Každé dialogové okno Otevřít a
Uložit obsahuje volbu pro otevření nebo uložení z online účtu.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci How to work with files in the cloud (Práce se soubory v cloudu) nebo How to
work with SharePoint and Office 365 (Práce se službami SharePoint a Office 365).

Podepisování a distribuce pro podepisování

Podepisujte dokumenty PDF kde chcete a jak chcete
Umístěte svůj podpis na libovolné místo v PDF. Vyberte si mezi textem napsaným psacím strojem a textem napsaným rukou nebo importujte
obraz svého podpisu. Zvolte možnost Podpis > Umístit podpis.

Umístěte vybraný podpis kamkoli v dokumentu.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci Sign PDF files electronically (Elektronické podpisování souborů PDF) nebo se
seznamte s tématem Podepsání PDF.

Odesílejte a sledujte podpisy pomocí služby Adobe EchoSign
Odešlete dokumenty pro schválení podpisu pomocí předplatné online služby Adobe EchoSign. Jednoduše sledujte proces podepisování. Příjemci
mohou dokumenty podepsat bez nutnosti stažení modulu plug-in nebo vytvoření účtu EchoSign.

Dlouhodobé ověření a oprávnění založená na ECC
Při používání podpisů certifikátů automaticky vkládejte informace o dlouhodobém ověřování. Používejte podpisy certifikátů podporující oprávnění
založená na šifrování ECC.

Přizpůsobení nástrojů a pracovní plochy

http://help.adobe.com/cs_CZ/acrobat/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7edc.w.html
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/convert-word-doc-excel-ppt-to-pdf-files/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-files-in-the-cloud/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-work-with-sharepoint-and-office-365/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/sign-pdf-files-electronically/
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Vytváření sad nástrojů
Pomocí sad nástrojů získáte rychlý přístup k používaným nástrojům a příkazům. Sady nástrojů umožňují definovat nástroje a panely, které
potřebujete pro různé typy úloh, například pro vytváření formulářů, přidávání komentářů nebo přípravu právních dokumentů. Seskupte nástroje na
pruhu nástrojů a přizpůsobte podokno úloh tak, aby obsahovalo pouze ty panely, které potřebujete pro jednotlivé úlohy. Začněte v pruhu nástrojů
kliknutím na možnost Přizpůsobit > Vytvořit novou sadu nástrojů. Další informace najdete na stránce Sady nástrojů.

Přizpůsobte si panel nástrojů a podokno Nástroje nadefinováním sad nástrojů pro jednotlivé úlohy.

Zrušení ukotvení seznamu poznámek
Můžete odpojit seznam poznámek od podokna Poznámky. Změnou velikosti a umístění seznamu poznámek můžete zjednodušit svůj pracovní
postup. Vyberte možnost Poznámka > Seznam poznámek. Poté v nabídce Volby  v seznamu poznámek vyberte příkaz Zrušit ukotvení seznamu
poznámek. Aplikace Acrobat si zapamatuje velikost a polohu a obnoví je při příštím zrušení ukotvení.

Dotykový režim pro tablety a mobilní zařízení
Dotykový režim usnadňuje používání aplikací Acrobat a Reader na dotykových zařízeních. Tlačítka na panelu nástrojů, panely a nabídky se
posunou dále od sebe, aby bylo možné je vybírat prsty. Dotykový režim čtení optimalizuje zobrazování a podporuje většinu běžných gest. Aplikace
Acrobat i Reader se při spuštění na dotykovém zařízení automaticky přepnou do dotykového režimu. Na panelu nástrojů si můžete zobrazit tlačítko
pro zapínání a vypínání dotykového režimu. Vyberte položky Zobrazení > Zobrazit/skrýt > Položky pruhu nástrojů > Dotykový režim.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci How to use Acrobat XI on touch devices (Používání aplikace Acrobat XI
v dotykových zařízeních) nebo se seznamte s tématem Dotykový režim pro tablety a mobilní zařízení.

Ochrana PDF

Odstranění citlivých informací
Můžete trvale odstranit citlivé informace ze souborů PDF. Pomocí redakčních nástrojů můžete odstranit určitý text nebo ilustrace. (Acrobat Pro)
Jediným kliknutím můžete snadno vyčistit dokumenty vyhledáním a odstraněním skrytých dat. Chcete-li zobrazit redakční nástroje, vyberte
možnost nabídky Nástroje > Ochrana.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci Remove and Redact Sensitive Information from PDF Files (Odstranění a
redigování důvěrných informací ze souborů PDF) nebo se seznamte s tématem Odstranění důvěrného obsahu z PDF.

Přidání ochrany heslem
Nemusíte být odborníkem na zabezpečení, a přesto můžete zabránit ostatním upravovat vaše dokumenty PDF. Nový nástroj Omezit úpravy
umožňuje přidat do PDF heslo. Vyberte příkaz nabídky Nástroje > Ochrana > Omezit úpravy.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci Protect PDF Files with Passwords and Permissions (Ochrana souborů PDF
pomocí hesel a oprávnění) nebo se seznamte s tématem Zabezpečení PDF pomocí hesel.

Přidání hesel při vytváření dokumentů PDF v sadě Microsoft Office

http://help.adobe.com/cs_CZ/acrobat/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7feb.w.html#WS3f90728e3c843d134d4dbef7139adc5bfeb-8000
http://tv.adobe.com/watch/learn-acrobat-xi/how-to-use-acrobat-xi-on-touch-devices/
http://help.adobe.com/cs_CZ/acrobat/using/WS62d8613367210112-40f4414c138a1909949-8000.html#WSb16d238a45e89e504077398a13a3d159ac6-8000
http://help.adobe.com/cs_CZ/acrobat/using/WS62d8613367210112-40f4414c138a1909949-8000.html#WSb16d238a45e89e504077398a13a3d159ac6-8000
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/pdf-redaction-remove-redact-sensitive-information/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/protect-pdf-file-password-permissions/
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Ochranu heslem můžete do PDF přidat i při jejich vytváření v aplikacích Microsoft Word, Excel, Outlook a PowerPoint. Volba Ochrana PDF
pomůže zabránit úpravám vašich souborů PDF jinými osobami.

Usnadnění přístupu k PDF (pouze Acrobat Pro)

Řízená akce pro vytvoření PDF s usnadněním přístupu
Pomocí řízené akce Usnadnit přístup můžete vytvářet PDF s usnadněním přístupu pro lidi s postižením. Funkce Usnadnit přístup vás provede těmi
nejdůležitějšími kroky usnadnění přístupu k PDF a poté ověří výsledky pomocí funkce Kompletní kontrola usnadnění přístupu.

Řízená akce Usnadnit přístup vás provede kroky usnadnění přístupu k dokumentu PDF.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci Create Accessible PDF Files for People with Disabilities (Vytvoření souborů
PDF s usnadněním přístupu pro osoby s postižením) nebo se seznamte s tématem Usnadnění přístupu k PDF.

Ověření usnadnění přístupu k PDF
Volba Kompletní kontrola projde celý dokument PDF a zkontroluje, jestli odpovídá standardům usnadnění přístupu, jako jsou PDF/UA a WCAG 2.0.
Zvolte, které problémy s usnadněním přístupu chcete analyzovat a výsledky si zobrazte na panelu Kontrola usnadnění přístupu nebo ve zprávě
PDF. Další informace naleznete v tématu Ověření přístupnosti PDF.

Export formátů a voleb

PDF do formátu PowerPoint
(Acrobat Pro) Můžete převádět soubory PDF do plně editovatelných souborů aplikace Microsoft PowerPoint. Soubory aplikace PowerPoint si
zachovají formátování a rozvržení dokumentu PDF. Můžete snadno upravovat nebo aktualizovat text s odrážkami, tabulky, objekty, vzorová
rozvržení, přechody a poznámky lektora. Vyberte možnost Soubor > Uložit jako jiný > Prezentace aplikace Microsoft PowerPoint.

Pokud potřebujete další informace, podívejte se na výukovou lekci Convert PDF Files to Microsoft Word, Excel, or PowerPoint (Převod souborů
PDF do aplikací Microsoft Word, Excel nebo PowerPoint).

PDF do formátu webových stránek HTML
Převeďte soubory PDF na jednu nebo více webových stránek, včetně editovatelných prvků stylu pro rychlé přeformátování. Vyberte možnost
Soubor > Uložit jako jiný > Webová stránka HTML.

Export výběrů v PDF
Vybrané části souboru můžete exportovat do formátu aplikace Microsoft PowerPoint (Acrobat Pro) nebo do formátů aplikací Word, Excel nebo do
HTML. V dokumentu PDF vyberte libovolnou kombinaci textu, obrazů a tabulek a poté v nabídce Soubor > Uložit jako jiný vyberte formát exportu.

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.cs
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/create-accessible-pdf-files/
http://tv.adobe.com/watch/i-didnt-know-acrobat-xi-could-do-that-tutorials/convert-export-pdf-file-for-editing-in-microsoft-word-excel-powerpoint-converter/


Právní upozornění   |   Zásady ochrany osobních údajů online

http://help.adobe.com/cs_CZ/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_cz


Výukové lekce a dokumenty Začínáme pro Acrobat
 
Další informace získáte v těchto doporučených zdrojích online.

Getting started with Acrobat XI (Začínáme s aplikací Acrobat XI)
AcrobatUsers.com (14. října 2012)
výukové video
Podívejte se na tato výuková videa, která vám pomůžou se začátky s novými nástroji v aplikaci Acrobat XI.

How to edit text in a PDF (Úpravy textu v PDF)
Donna Baker pro web AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Úpravy textu v aplikaci Acrobat XI

How to edit images in PDF files (Úpravy obrazů v souborech PDF)
Donna Baker pro web AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Úpravy obrazů v aplikaci Acrobat XI

How to create PDF forms from existing documents (Vytvoření formulářů PDF ze stávajících dokumentů)
Donna Baker na webu AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Naučte se v aplikaci Acrobat XI používat průvodce formulářem k vytvoření formuláře PDF z naskenovaného dokumentu nebo ze souboru
aplikace Microsoft Word.

How to scan documents (Skenování dokumentů)
Donna Baker pro web AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Naučte se v aplikaci Acrobat XI skenovat a převádět papírové dokumenty do PDF a automaticky vytvářet text umožňující vyhledávání.

How to work with comment tools (Práce s nástroji pro poznámky)
Donna Baker na webu AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Naučte se přidávat poznámky a označovat text pro korekci.

Část obsahu odkazovaného z této stránky může být k dispozici pouze v angličtině.

http://acrobatusers.com/get-started/acrobat-xi
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-edit-text-in-a-pdf-file
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-edit-images-in-pdf-files
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-create-pdf-forms-from-existing-documents
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-scan-documents
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-work-with-the-comment-tools


Pracovní plocha
 
Další informace získáte v těchto doporučených zdrojích online.

How to use Acrobat XI on touch devices (Používání aplikace Acrobat XI v dotykových zařízeních)
Lori Kassuba pro web AcrobatUsers com (14. října 2012)
výukové video
Další informace o dotykovém režimu pro tablety a mobilní zařízení

Část obsahu odkazovaného z této stránky může být k dispozici pouze v angličtině.

http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-use-acrobat-xi-on-touch-devices


Základy práce s pracovní plochou

Zpět na začátek
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Pracovní plocha – přehled
Úvodní obrazovka
Nabídky a kontextové nabídky
Pruhy nástrojů
Podokna úloh
Sady nástrojů
Navigační podokno
Pruh zpráv dokumentu
Nastavení předvoleb
Obnovení (opětovné vytvoření) předvoleb

Pracovní plocha – přehled
Adobe® Acrobat® XI je možné spustit dvěma různými způsoby: jako nezávislou aplikaci a ve webovém prohlížeči. Odpovídající pracovní plochy se
mírně, ale přitom významně liší.

V horní části pracovní plochy je zobrazen panel nabídek a dva pruhy nástrojů. Pracovní plocha for samostatnou aplikaci zahrnuje podokno
dokumentu, podokno navigace a skupinu podoken úloh na pravé straně. Panel dokumentu zobrazuje dokumenty Adobe® PDF. Podokno navigace
vlevo umožňuje procházet PDF a provádět volby u souborů PDF. Pruhy nástrojů v horní části okna obsahují další ovládací prvky, které můžete
používat při práci se soubory PDF.

Pracovní plocha, jak se zobrazuje v aplikaci Acrobat
A. Pruh nabídek B. Pruhy nástrojů C. Navigační panel (se zobrazeným panelem Záložky) D. Panel dokumentu E. Podokna úloh

Po otevření souboru PDF ve webovém prohlížeči pruhy nástrojů, navigační podokno podokna úloh nejsou k dispozici. Tyto položky lze zobrazit
klepnutím na ikonu aplikace Acrobat  na částečně průsvitném plovoucím pruhu nástrojů ve spodní části okna.

Poznámka: Některé soubory PDF (nikoli však všechny) se zobrazují s pruhem zpráv dokumentu. Portfolia PDF se zobrazují se speciální pracovní
plochou.

Úvodní obrazovka
Úvodní obrazovka je okno v podokně dokumentu, které se zobrazí, pokud není otevřen žádný dokument. Jedním klepnutím lze získat rychlý
přístup k nedávno otevřeným souborům, otevřít soubor a spustit některé běžně používané pracovní postupy.
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Úvodní obrazovka aplikace Acrobat XI

Poznámka: V operačním systému Mac OS můžete vypnout úvodní obrazovku nastavením předvolby. Vyberte možnost Acrobat/Reader >
Předvolby. V oblasti Kategorie vlevo klepněte na možnost Všeobecné. V části Spouštění aplikace zrušte výběr možnosti Zobrazit úvodní
obrazovku. V systému Windows neexistuje žádná podobná volba.

Nabídky a kontextové nabídky
Obvykle je užitečné nechat nabídky programu Acrobat viditelné, aby byly při práci k dispozici. Můžete je skrýt příkazem Zobrazení >Zobrazit/Skrýt
> Pruh nabídek. Jediným způsobem jejich opětovného zobrazení a použití je však stisknutí klávesy F9 (Windows) nebo kombinace kláves
Shift+Command+M (Mac OS).

Na rozdíl od nabídek, které se zobrazí v horní části obrazovky, kontextové nabídky zobrazují příkazy související s aktivním nástrojem nebo
výběrem. Kontextové nabídky lze použít jako rychlý způsob volby běžně používaných příkazů. Když například kliknete pravým tlačítkem na oblast
pruhů nástrojů, v kontextové nabídce se zobrazí stejné příkazy jako v nabídce Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů.

1. Umístěte ukazatel nad dokument, objekt nebo panel.

2. Klepněte pravým tlačítkem myši.

Poznámka: (Mac OS) Nemáte-li myš se dvěma tlačítky, kontextovou nabídku zobrazíte stisknutím klávesy Ctrl při klepnutí myši.

Pruhy nástrojů
Výchozí pruhy nástrojů - Rychlé nástroje a Běžné nástroje - obvykle obsahují nástroje a příkazy pro práci se soubory PDF. Většina dostupných
nástrojů je zahrnuta v podokně Nástroje na pravé straně okna. Do panelu nástrojů lze přidat další nástroje pro rychlé spuštění.

Na pruzích nástrojů naleznete také tlačítko Vytvořit . Klepnutím na šipku vpravo od tlačítka Vytvořit zobrazíte nabídku příkazů souvisejících
s vytvářením souborů PDF.

Standardně zobrazené pruhy nástrojů
A. Tlačítko Vytvořit B. Panel Rychlé nástroje C. Panel Běžné nástroje D. Příkazy nabídky Navigace ve stránce E. Příkazy nabídky Vybrat a
zvětšit F. Příkazy nabídky Zobrazení stránky

Umístěte ukazatel nad nástroj, abyste zobrazili popis nástroje. Všechny nástroje jsou určeny názvem v nabídce Zobrazení > Nástroje a
v nabídce Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů.

Rychlé nástroje
Do pruhu nástrojů Rychlé nástroje lze přidat nástroje z podoken Nástroje a Poznámka, které používáte často.
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1. V pruhu nástrojů Rychlé nástroje klikněte na tlačítko Přizpůsobit panel Rychlé nástroje .

2. Proveďte libovolné z následujících úkonů:

Chcete-li přidat nástroj, vyberte jej v levém podokně a klikněte na ikonu Šipka nahoru .

Chcete-li nástroj odebrat, vyberte jeho ikonu a klikněte na ikonu Odstranit .

Chcete-li změnit umístění nástroje na panelu nástrojů, vyberte jeho ikonu a klikněte buď na  nebo na .

Chcete-li přidat svislou čáru pro oddělení skupin nástrojů na pruhu nástrojů, klepněte na tlačítko .

Chcete-li rychle přidat nástroj z podokna Nástroje a Poznámka, přetáhněte pruh pro uchopení nástroje na požadované místo na pruhu nástrojů
Rychlé nástroje. Na nástroj lze také kliknout pravým tlačítkem myši a vybrat možnost Přidat do panelu Rychlé nástroje.

Běžné nástroje
Do pruhu nástrojů Běžné nástroje můžete přidávat další nástroje.

1. Klepněte pravým tlačítkem na prázdný prostor na panelu nástrojů.
2. Vyberte nástroj z nabídky.
3. Chcete-li nástroj odstranit z panelu nástrojů, klepněte pravým tlačítkem na nástroj a zrušte jeho výběr v nabídce.

Zobrazení a skrytí pruhů nástrojů
Pokud ke své práci nepoužíváte nástroje z pruhu nástrojů, můžete pruh nástrojů zavřít, abyste si na pracovní ploše „uklidili“. Pokud je otevřeno
několik PDF, můžete přizpůsobit pruhy nástrojů pro každý PDF samostatně. Různě upravené stavy se při přepínání mezi PDF zachovávají.

Chcete-li skrýt všechny pruhy nástrojů, vyberte možnost Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů > Skrýt pruh nástrojů.
Chcete-li pruhy nástrojů vrátit zpět do výchozí konfigurace, vyberte možnost Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů > Obnovit
pruhy nástrojů.

Pokud jste skryli všechny pruhy nástrojů, můžete je znovu zobrazit stisknutím kláves F8.

Výběr nástroje
Standardně je nástroj pro výběr aktivní po spuštění programu Acrobat, protože je to nejvšestrannější nástroj.

 Proveďte jeden z následujících úkonů:

Vyberte nástroj v pruhu nástrojů.

Vyberte možnost Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů > [název pruhu nástrojů] > [nástroj].

Dočasné přepnutí na nástroj zvětšení nebo ručička
Tyto nástroje můžete používat dočasně, aniž byste zrušili výběr aktuálního nástroje.

Chcete-li dočasně vybrat nástroj ručička, podržte mezerník.
Chcete-li dočasně vybrat nástroj pro zvětšení zobrazení, podržte klávesy Ctrl+mezerník.

Po uvolnění kláves se Acrobat vrátí ke dříve vybranému nástroji.

Podokna úloh
Většina příkazů je nyní seřazena do podoken úloh Nástroje, Podepsat a Poznámka na pravé straně okna aplikace. V těchto podoknech úkolů se
nachází většina nástrojů. Příslušný panel si můžete zobrazit kliknutím na Nástroje, Podepsat nebo Poznámka.

Uživatel může určit, které panely se zobrazí v podoknech Nástroje a Poznámka.

 Proveďte libovolné z následujících úkonů:

Chcete-li přepnout viditelnost panelu, klikněte na ikonu Zobrazit nebo skrýt panely  nacházející se v pravém horním rohu podokna úloh a
poté klikněte na panel. Zaškrtnutí znamená, že panel je viditelný.

Chcete-li otevřít panel a přidat jej do podokna Nástroje, zvolte příkaz Zobrazení > Nástroje a vyberte panel.

Chcete-li, aby panely zůstávaly otevřené i po vybrání dalších panelů, zvolte v nabídce Zobrazit nebo skrýt panely možnost Povolit otevření
více panelů. Ve výchozím nastavení se panel po otevření jiného panelu zavře.

Sady nástrojů
Pomocí sad nástrojů získáte rychlý přístup k používaným nástrojům a příkazům. Sady nástrojů umožňují definovat nástroje a panely, které
potřebujete pro různé typy úloh, například pro vytváření formulářů, přidávání komentářů nebo přípravu právních dokumentů. Seskupte nástroje na



panelu nástrojů a přizpůsobte podokno úloh tak, aby obsahovalo pouze ty panely, které potřebujete pro jednotlivé úlohy. Sady nástrojů můžete
sdílet s ostatními a můžete si je také stáhnout přímo z webu AcrobatUsers.com.

Vytvoření sady nástrojů
1. Zvolte Přizpůsobit > Vytvořit novou sadu nástrojů.
2. Panel Rychlé nástroje můžete přizpůsobit jedním z následujících postupů:

Chcete-li přidat nástroj do panelu nástrojů, klikněte na panel vlevo, vyberte nástroj a poté klikněte na ikonu Přidat na panel nástrojů .

Chcete-li odebrat nástroj z panelu nástrojů, vyberte jeho ikonu a klikněte na ikonu Odstranit .

Chcete-li změnit polohu nástroje v panelu nástrojů, vyberte ikonu a klikněte na ikonu posunu vlevo  .nebo vpravo  .

Chcete-li přidat svislou čáru k samostatným skupinám nástrojů na panelu nástrojů, klikněte na ikonu Přidat svislou čáru .

Dialogové okno Vytvořit novou sadu nástrojů
A. Uspořádání nebo odstranění nástrojů na panelu Rychlé nástroje B. Přidání vlastních panelů, pokynů nebo dělicí čáry mezi
nástroje C. Přejmenování, uspořádání nebo odstranění nástrojů či panelů D. Přidání do panelu Rychlé nástroje nahoře nebo do podokna
Vlastní nástroje vpravo

3. Podokno Nástroje můžete přizpůsobit jedním z následujících postupů:

Chcete-li přidat panel do podokna Vlastní nástroje, klikněte na panel vlevo a poté klikněte na ikonu Přidat do podokna nástrojů .

Chcete-li vytvořit svůj vlastní panel, klikněte na ikonu Přidat panel  vpravo. Pojmenujte panel a klikněte na Uložit.

Chcete-li přidat nástroj do panelu, vyberte panel vpravo, vyberte nástroj vlevo a klikněte na ikonu Přidat do podokna nástrojů .

Chcete-li nástroj odebrat z panelu, vyberte jeho ikonu a klikněte na ikonu Odstranit .

Chcete-li změnit polohu nástroje nebo panelu, vyberte jej vpravo a klikněte na ikonu Šipka nahoru  nebo dolů .
Chcete-li přidat vodorovnou čáru oddělující skupiny nástrojů, klikněte na ikonu Přidat oddělovač .

Chcete-li upravit pokyny nebo název panelu, vyberte jej a klikněte na ikonu Upravit .

4. Jakmile bude vaše sada nástrojů kompletní, klikněte na Uložit, zadejte její název a znovu klikněte na Uložit.

Úpravy, odstranění, přejmenování nebo sdílení sad nástrojů
Sady nástrojů můžete upravit, přejmenovat, kopírovat, odstranit, znovu uspořádat nebo sdílet v dialogu Správa sad nástrojů. Pořadí, ve kterém se
sady nástrojů zobrazují v nabídce Přizpůsobit, můžete určit jejich přesunutím nahoru nebo dolů v seznamu. Sady nástrojů můžete sdílet se svojí
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pracovní skupinou pomocí voleb Import a Export.

Zvolte Přizpůsobit > Správa sad nástrojů.

Navigační podokno
Navigační podokno je oblast pracovní plochy, ve které se zobrazují různé navigační panely. V navigačním podokně se mohou zobrazit různé
nástroje funkcí. Například panel Miniatury stránek obsahuje miniatury jednotlivých stránek; kliknutím na miniaturu se zobrazí tato stránka
v dokumentu.

Při otevírání PDF je navigační panel standardně zavřený. Tlačítka podél levé strany pracovní plochy umožňují snadný přístup k různým panelům,
například tlačítko panelu Miniatury stránek a tlačítko panelu Záložky . Když je Acrobat spuštěný, ale prázdný (není otevřený žádný PDF), není
navigační panel dostupný.

Zobrazení nebo skrytí navigačního panelu

1. Chcete-li otevřít navigační panel, proveďte jeden z následujících úkonů:

Klepnutím na kterékoliv tlačítko panelu na levé straně pracovní plochy otevřete tento panel.

Zvolte příkaz Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Zobrazit navigační panel.

2. Chcete-li navigační panel zavřít, proveďte jeden z následujících úkonů:

Klepněte na tlačítko právě otevřeného panelu v navigačním panelu.

Zvolte příkaz Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Skrýt navigační panel.

Poznámka: Tvůrce PDF může ovládat obsah některých navigačních panelů a může je nechat prázdné.

Změna plochy pro zobrazování navigačních panelů
Všechny navigační panely, například Záložky, se zobrazují ve sloupci na levé straně pracovní plochy.

Chcete-li změnit šířku navigačního panelu, přetáhněte jeho pravý okraj.

Chcete-li zobrazit jiný panel, na levé straně podokna navigace vyberte tlačítko pro panel.

Volby v navigačním panelu
Všechny navigační panely mají v levém horním rohu nabídku voleb . Příkazy dostupné v těchto nabídkách se liší.

Některé panely také obsahují další tlačítka, která ovlivňují položky panelu. Také tato tlačítka jsou v různých panelech různá a v některých panelech
nejsou žádná.
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Panely a nabídka možností navigace

Pruh zpráv dokumentu
Pruh zpráv dokumentu se objeví pouze v určitých typech PDF. Obvykle je tato oblast zobrazena při otevření formuláře PDF, souboru PDF, který
vám byl poslán k podepsání nebo recenzi, souboru PDF se speciálními právy nebo omezeními zabezpečení, nebo souboru PDF, jež vyhovuje
standardu PDF/A. Pruh zpráv dokumentu se zobrazuje hned pod oblastí pruhů nástrojů. Chcete-li pruh zpráv dokumentu zobrazit nebo skrýt,
klepněte na příslušné tlačítko  na levé straně pracovní plochy. Toto tlačítko se liší v závislosti na typu pruhu zpráv.

V pruhu zpráv dokumentu najdete pokyny, jak pokračovat a jak používat speciální tlačítka související s úlohou. Tento pruh je označen různými
barvami: červená pro formuláře, žlutá pro recenze a výstrahy zabezpečení a modrá pro certifikované dokumenty PDF, portfolia PDF nebo PDF se
zabezpečením heslem nebo jiným omezením dokumentu.

Pruh zpráv dokumentu pro formulář

Pruh zprávy dokumentu pro výstrahu zabezpečení

Nastavení předvoleb
V dialogovém okně Předvolby lze určit celou řadu nastavení programu, včetně nastavení pro zobrazení, nástroje, převod, podpisy a výkon.
Předvolby zůstávají po nastavení v platnosti, dokud je nezměníte.

1. Vyberte Úpravy > Předvolby (Windows) nebo Acrobat/Reader > Předvolby (Mac OS).
2. V části Kategorie vyberte typ předvolby, kterou chcete změnit.
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Obnovení složky Preferences aplikace Acrobat (Windows)
Obnovení složky Acrobat Preferences za účelem odstranění problémů způsobovaných poškozenými předvolbami. Většinu problémů s předvolbami
způsobují předvolby umístěné v souboru, i když je většina předvoleb aplikace Acrobat uložena v registru.

Poznámka: Toto řešení odstraní vlastní nastavení pro spolupráci, JavaScript, zabezpečení, známky, správu barev, automatické vyplňování,
převod z webu a aktualizace.

1. Ukončete aplikaci Acrobat.

2. V programu Průzkumník Windows přejděte do složky Preferences:

(Windows 7/Vista) C:\Users\[jméno_uživatele]\AppData\Roaming\Adobe\Acrobat\[verze]

(XP) C:\Documents and Settings\[jméno_uživatele]\Application Data\Adobe\Acrobat\[verze]

3. Přesuňte složku Preferences do jiného umístění (například C:\Temp).

4. Znovu spusťte aplikaci Acrobat.

Pokud se problém vyskytne znovu i po obnovení složky Adobe Preferences, potom tento problém není způsobován složkou Preferences. Chcete-li
obnovit vlastní nastavení, přetáhněte složku, kterou jste přesunuli v kroku 2, zpět do jejího původního umístění. Poté kliknutím na možnost Ano
všem nahraďte novou složku Preferences.

Obnovení souborů předvoleb aplikace Acrobat (MAC OS)
Obnovte soubory předvoleb aplikace Acrobat za účelem eliminace problémů způsobovaných poškozeným souborem předvoleb.

Poznámka: Opětovným vytvořením souborů předvoleb aplikace Acrobat obnovíte výchozí nastavení této aplikace.

1. Ukončete aplikaci Acrobat.

2. Přetáhněte následující soubory ze složky Users/[jméno_uživatele]/Library/Preferences na plochu:

Soubory cookies funkce WebCapture aplikace Acrobat

com.adobe.Acrobat.Pro.plist nebo com.adobe.Acrobat.Pro_x86_9.0.plist

Předvolby aplikace Acrobat Distiller a com.adobe.Acrobat.Pro.plist (řešíte-li problém týkající se aplikace Distiller)

Složka aplikace Acrobat obsahující předvolby pro formuláře (MRUFormsList), spolupráci (OfflineDocs) a nastavení barev (AcrobatColor
Settings.csf)

3. Znovu spusťte aplikaci Acrobat

Pokud se problém vyskytne znovu i po obnovení souborů předvoleb, potom tento problém není způsobován soubory předvoleb. Chcete-li obnovit
vlastní nastavení, přetáhněte soubory, které jste přesunuli v kroku 2, zpět do jejich původního umístění. Poté klepněte na tlačítko OK v upozornění
„V tomto umístění již existuje novější položka [název_souboru]. Chcete ji nahradit přesunovanou starší položkou?“

Další témata Nápovědy

Právní upozornění   |   Zásady ochrany osobních údajů online

 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//cs_CZ/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_cz
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Zobrazení souborů PDF v režimu Číst
Prohlížení PDF v režimu Na celou obrazovku
Nastavení předvoleb navigačního pruhu pro režim Na celou obrazovku
Čtení dokumentu v režimu Na celou obrazovku
Dotykový režim pro tablety a mobilní zařízení
Změna režimu zobrazení PDF/A
Zobrazení PDF v režimu tloušťky čar
Porovnání revidovaného dokumentu s předcházející verzí (Acrobat Pro)
Předvolby pro prohlížení PDF

Počáteční zobrazení PDF závisí na tom, jak tvůrce dokumentu nastavil jeho vlastnosti. Dokument se může například otevřít na určité stránce nebo
s určitým zvětšením.

Poznámka: Organizátor a příkazy Organizátoru nejsou k dispozici v aplikaci Acrobat X a novějších.

Zobrazení souborů PDF v režimu Číst
Při čtení dokumentu lze skrýt všechny pruhy nástrojů a podokna, a maximalizovat tak plochu zobrazení na obrazovce.

Základní ovládací prvky, například podokno navigace stránkami, se zobrazí v poloprůsvitném plovoucím pruhu nástrojů v dolní části okna.

Chcete-li otevřít režim Číst, vyberte možnost Zobrazení > Režim Číst, nebo klikněte na tlačítko Režim Číst  v pravém horním rohu pruhu
nástrojů.

Chcete-li obnovit pracovní plochu do předchozího zobrazení, vyberte znovu možnost Zobrazení > Režim Číst. Můžete také klepnout na
tlačítko Zavřít na plovoucím pruhu nástrojů.

Poznámka: Režim Číst je výchozí režim zobrazení pro otevření PDF ve webovém souboru.

Režim Číst s poloprůsvitným plovoucím pruhem nástrojů

Prohlížení PDF v režimu Na celou obrazovku
V režim Celá obrazovka se zobrazí pouze dokument; panel nabídky, pruhy nástrojů, podokna úloh a ovládací prvky okna jsou skryté. Autor PDF
může nastavit, aby se PDF otevíral v režimu Na celou obrazovku, nebo můžete toto zobrazení nastavit sami. Režim Na celou obrazovku se často
používá pro prezentace, někdy i s automatickým průchodem stránkami a přechody.

V režimu Na celou obrazovku zůstává ukazatel aktivní, takže můžete kliknout na vazby a otevírat poznámky. Existují dva způsoby, jak procházet
PDF v režimu Na celou obrazovku: můžete použít klávesové zkratky příkazů pro navigaci a zvětšení nebo můžete nastavit předvolby režimu Na
celou obrazovku tak, aby se zobrazila navigační tlačítka režimu Na celou obrazovku, a pak můžete kliknutím na tato tlačítka měnit stránky nebo
ukončit režim Na celou obrazovku.

Nastavení předvoleb navigačního pruhu pro režim Na celou obrazovku
1. V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Na celou obrazovku.
2. Vyberte možnost Zobrazit navigační pruh a pak klepněte na OK.
3. Vyberte možnost Zobrazení > Na celou obrazovku.

Navigační pruh pro režim Na celou obrazovku obsahuje tlačítka Předcházející stránka , Následující stránka  a Zavřít zobrazení na celou

obrazovku . Tato tlačítka se nacházejí v levém spodním rohu pracovní plochy.

Čtení dokumentu v režimu Na celou obrazovku
Pokud se nezobrazí navigační pruh pro režim Na celou obrazovku, můžete PDF procházet pomocí klávesových zkratek.

Poznámka: Pokud máte nainstalovány dva monitory, režim Na celou obrazovku se může objevit pouze na jednom z nich. Chcete-li procházet
stránky dokumentu, klikněte na obrazovku, na které je zobrazena stránka v režimu Na celou obrazovku.
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1. Zvolte možnost Zobrazení > režim Na celou obrazovku.
2. Proveďte libovolné z následujících úkonů:

Chcete-li přejít na následující stránku, stiskněte Enter, PageDown nebo klávesu se šipkou doprava.

Chcete-li přejít na předcházející stránku, stiskněte Shift+Enter, PageUp nebo klávesu se šipkou doleva.

3. Chcete-li režim Na celou obrazovku zavřít, stiskněte klávesovou zkratku Ctrl+L nebo klávesu Esc. (V předvolbách režimu Na celou
obrazovku musí být vybráno Ukončit klávesou Escape.)

Chcete-li zobrazit nástroj Celá obrazovka v pruhu nástrojů Běžné nástroje klikněte pravým tlačítkem myši do oblasti pruhu nástrojů a vyberte
možnost Zobrazení stránky > Režim Celá obrazovka. Potom kliknutím na nástroj Na celou obrazovku přepněte do režimu Na celou obrazovku.

Dotykový režim pro tablety a mobilní zařízení
Dotykový režim usnadňuje používání aplikací Acrobat a Reader na dotykových zařízeních. Tlačítka na panelu nástrojů, panely a nabídky se
posunou dále od sebe, aby bylo možné je vybírat prsty. Režim čtení optimalizuje zobrazování a podporuje většinu běžných gest. Aplikace Acrobat
i Reader se při spuštění na dotykovém zařízení automaticky přepnou do dotykového režimu. Můžete přidat tlačítko pro přepínání dotykového
režimu do panelu nástrojů, nebo změnit výchozí nastavení předvoleb pro dotykový režim.

Zobrazit tlačítko dotykového režimu na panelu nástrojů
Na panelu nástrojů si můžete zobrazit tlačítko pro zapínání a vypínání dotykového režimu.

 Zvolte možnost Zobrazit > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů > Dotykový režim.

Nastavit předvolbu dotykového režimu
Můžete nastavit případné přepnutí aplikace do dotykového režimu pro zařízení s dotykovým režimem.

1. Vyberte Úpravy > Předvolby (Windows) nebo Acrobat/Reader > Předvolby (Mac OS).

2. V nabídce Kategorie klikněte na možnost Všeobecné.

3. V nabídce Základní nástroje zvolte požadované výchozí nastavení z nabídky Dotykový režim.

Změna režimu zobrazení PDF/A
PDF/A je standard ISO pro dlouhodobé archivování a uchovávání elektronických dokumentů. Dokumenty naskenované do PDF vyhovují PDF/A.
Můžete určit, zda chcete dokumenty zobrazit v tomto režimu zobrazení.

Pokud otevřete dokument kompatibilní se standardem PDF/A v režimu zobrazení PDF/A, dokument se zobrazí v režimu Číst, aby ho nebylo
možné změnit. V pruhu zpráv dokumentu se zobrazí zpráva. Dokument nebude možné změnit a nebude možné přidat anotace. Jestliže vypnete
režim PDF/A, můžete dokument upravit.

1. V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Dokumenty.
2. Vyberte volbu pro položku Zobrazit dokumenty v režimu PDF/A: Nikdy nebo Pouze pro dokumenty PDF/A.

Změnou nastavení této předvolby můžete přepínat do nebo z režimu zobrazení PDF/A.

Video o práci se soubory PDF/A naleznete na webu www.adobe.com/go/learn_acr_pdfa_cz.

Zobrazení PDF v režimu tloušťky čar
V zobrazení Tloušťky čar se zobrazují čáry s tloušťkami definovanými v souboru PDF. Pokud je zobrazení Tloušťky čar vypnuto, aplikuje na čáry
konstantní tloušťku tahu (1 obrazový bod) bez ohledu na zvětšení. Při tisku dokumentu se tah vytiskne ve skutečné tloušťce.

 Zvolte možnost Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Pravítka a mřížky > Tloušťky čar. Chcete-li vypnout zobrazení tloušťek čar, zvolte znovu příkaz
Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Pravítka a mřížky > Tloušťky čar.
Poznámka: Zobrazení Tloušťky čar nelze vypnout při prohlížení souborů PDF ve webovém prohlížeči.

Porovnání revidovaného dokumentu s předcházející verzí (Acrobat Pro)
Funkce Porovnat dokumenty se používá k zobrazení rozdílů mezi dvěma verzemi dokumentu PDF. Pro zobrazení výsledků porovnávání můžete
přizpůsobit mnoho voleb. Video o porovnávání dokumentů PDF naleznete na webu www.adobe.com/go/lrvid_011_acrx_cz. (Video znázorňuje jak
Acrobat X, tak Acrobat XI.)

1. Zvolte Zobrazení > Porovnat dokumenty.
2. Určete dva dokumenty, které chcete porovnat. Je-li v portfoliu PDF jeden nebo oba dokumenty, vyberte portfolio PDF. V nabídce Položka

balíčku vyberte dílčí PDF.
3. V polích První stránka a Poslední stránka určete podle potřeby rozsah stránek v dokumentech, které chcete porovnávat.

http://www.adobe.com/go/learn_acr_pdfa_cz
http://www.adobe.com/go/lrvid_011_acrx_cz
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4. Vyberte Popis dokumentu, který nejlépe popisuje dokumenty, které porovnáváte, a klepněte na tlačítko OK.

Jakmile se provede analýza obou dokumentů, zobrazí se výsledný dokument s otevřeným panelem Porovnat. Zobrazí se nový dokument
s anotacemi vyznačující změny. První stránka uvádí souhrn výsledků porovnání.

5. V panelu Porovnat proveďte libovolný z následujících úkonů:

Chcete-li skrýt anotace, které vyznačují změny, klikněte na volbu Skrýt výsledky.

Chcete-li určit volby zobrazení pro porovnání výsledků, klikněte na volbu Zobrazit volby. Zde můžete určit typ změn, které chcete
zobrazit, barevné schéma a krytí anotací. Chcete-li se vrátit zpět na miniatury stránek, klikněte na položku Skrýt volby.

Chcete-li zobrazit každý z dokumentů ve vlastním okně, v nabídce voleb  zvolte příkaz Zobrazit dokumenty dlaždicově nebo Zobrazit
dokumenty vedle sebe. Chcete-li synchronizovat odpovídající stránky a přitom zobrazovat dokumenty ve vlastních oknech, v nabídce
voleb zvolte možnost Synchronizovat stránky.

Klepnutím na miniaturu stránky přejděte přímo na příslušnou stránku. Pokud chcete změnit velikost miniatur stránek, v nabídce Volby,
vyberte příkaz Velikost miniatury > [volba].

Zobrazte miniatury starého dokumentu přetažením rozdělovacího pruhu ve spodní části panelu Porovnat směrem nahoru. Klepnutím na
miniaturu ze starého dokumentu ji otevřete v novém okně.

Volby popisu dokumentu
Zprávy, tabulky, rozvržení časopisů Porovná obsah jako jeden souvislý text, od začátku do konce.
Prezentace, kresby nebo ilustrace Podívá se na každý snímek nebo stránku jako na miniaturní dokument a vyhledává podobné. Poté porovná
obsah odpovídajících si dokumentů. Najde dokumenty, které byly přesunuty, například snímky v prezentaci.
Naskenované dokumenty Vytvoří zachycení obrazu každé naskenované stránky a porovná jednotlivé obrazové body. Podívá se na každou
naskenovanou stránku a vyhledá ty, které jsou si podobné. Také označí stránky, které jsou v odlišném pořadí. Tato volba je vhodná k porovnávání
snímků nebo architektonických výkresů.
Porovnat pouze text  Volbu lze použít u jakéhokoli typu dokumentu. Tato volba je určena k porovnávání textů ve velkých dokumentech (250
stránek a více). Tato volba také porovná text mezi dokumenty, které mají na pozadí jednotlivých stránek nějakou kresbu, což zpomalí zpracování.

Jsou-li vybrány volby zpráv nebo prezentací, najde volba Porovnat pouze text pouze rozdíly v textu mezi oběma dokumenty.

Je-li zvolena možnost Naskenované dokumenty, bude text porovnán nezávisle na grafice a poté dojde ke sloučení výsledků. V dokumentech
obsahujících časopisové reklamy s textem přeloženým přes kresby dojde k porovnání přeformátované části pouze v textovém režimu. Kresba
je na pozadí porovnána samostatně. Rozdíl (v textu i kresbě nebo v obrázku) je zkombinován do jednoho dokumentu s výsledky.

Předvolby pro prohlížení PDF
Dialogové okno Předvolby slouží k definování výchozího uspořádání stránek a k přizpůsobení vaší aplikace mnoha dalšími způsoby. Zobrazování
dokumentů PDF řídí předvolby v nabídkách Dokumenty, Všeobecné, Zobrazení stránky a 3D a multimédia.

Nastavení předvoleb ovládá, jak se bude aplikace při práci chovat; není spojené s žádným konkrétním PDF.

Poznámka: Pokud nainstalujete nějaké zásuvné moduly od jiného výrobce, nastavte tyto předvolby pomocí položky nabídky Předvolby třetích
stran.

Předvolby dokumentů

Otevřít nastavení
Při dalším otevírání dokumentů obnovit poslední nastavení zobrazení Určuje, zda se dokumenty automaticky otevírají na naposledy
zobrazené stránce.
Otevřít vazby na jiné dokumenty ve stejném okně Právě otevřený dokument se zavře a ve stejném okně se otevře dokument, na který
odkazuje vazba. Tím se minimalizuje počet otevřených oken. Pokud je dokument, na který odkazuje vazba, již otevřený v jiném okně, současný
dokument se nezavře, když klepnete na vazbu do otevřeného dokumentu. Pokud tuto volbu nevyberete, otevře se nové okno pokaždé, když
klepnete na vazbu do jiného dokumentu.
Povolit nastavení stavu vrstvy podle informací uživatele Povolí autorovi dokumentu PDF s vrstvami určit viditelnost vrstev na základě
informací od uživatele.
Povolit dokumentům skrytí nabídek, pruhů nástrojů a ovládacích prvků okna Povolí dokumentu PDF určit, zda při jeho otevření budou pruh
nabídek, pruh nástrojů a ovladače okna skryty.
Počet dokumentů v seznamu posledně použitých Nastaví maximální počet dokumentů uvedených v seznamu v nabídce Soubor.

Uložit nastavení
Automaticky ukládat změny dokumentu do dočasného souboru každých _ minut Určuje, jak často má Acrobat automaticky ukládat změny
do otevřeného dokumentu.
Uložit jako optimalizuje pro rychlé zobrazování z webu Změní strukturu dokumentu PDF pro stahování z webového serveru po stránkách.

Režim zobrazení PDF/A
Zobrazit dokumenty v režimu PDF/A Určuje, kdy se použije tento režim zobrazení: Nikdy nebo Pouze pro dokumenty PDF/A.



Skryté informace
Hledá v PDF položky, které nemusí být viditelné, například metadata, přiložené soubory, poznámky a skrytý text nebo vrstvy. Výsledky hledání se
zobrazí v dialogovém okně a vy můžete odstranit libovolný typ položek, které se v něm objeví.

Odstranit skryté informace při zavírání dokumentu (Tato volba není standardně vybraná.)
Odstranit skryté informace při odesílání dokumentu e-mailem (Tato volba není standardně vybraná.)

Redigování
Při ukládání použitých redakčních značek upravit název souboru Určuje předponu nebo příponu, jež má být použita při ukládání souboru, u
něhož byly aplikovány značky redigování.
Vybrat lokalizaci pro vzorky hledání a redigování Určuje, která nainstalovaná jazyková verze aplikace Acrobat se použije na tyto vzorky.
Pokud máte například nainstalovanou anglickou i německou verzi, můžete si vybrat, který jazyk se použije na vzorky. Volba Vzorky je obsažena
v dialogových oknech Hledání a Redigování.

Předvolby režimu Na celou obrazovku

Nastavení režimu Na celou obrazovku
Pouze aktuální dokument Určuje, zda je zobrazení omezeno na jeden PDF.
Vyplnit obrazovku jednotlivými stránkami Nastaví zobrazení stránky tak, aby jedna stránka pokryla maximální možnou plochu obrazovky.
Upozornit, když dokument vyžaduje Na celou obrazovku Před přechodem do režimu Na celou obrazovku zobrazí zprávu. Vybráním této volby
změníte v této zprávě předchozí zaškrtnutí volby Příště tuto zprávu nezobrazit.
Který monitor chcete použít Specifikuje monitor, na kterém se zobrazí dokument v režimu Na celou stránku (pro uživatele, kteří mají
nakonfigurováno více monitorů).

Navigace pro režim Na celou obrazovku
Ukončit klávesou Escape Umožňuje ukončit režim Na celou obrazovku stisknutím klávesy Esc. Pokud není tato volba vybraná, můžete
k ukončení použít klávesovou zkratku Ctrl+L.
Zobrazit navigační pruh Zobrazí minimální navigační pruh bez ohledu na nastavení dokumentu.
Klepnutí levým tlačítkem přejde o stránku dopředu; pravým tlačítkem o stránku dozadu Umožňuje procházet dokumentem Adobe PDF po
stránkách kliknutím myší. Dokumentem můžete procházet po stránkách také stisknutím kláves Return, Shift+Return (chcete-li se vrátit zpět) nebo
kláves se šipkami.
Dokola po poslední stránce Umožňuje procházet dokumentem PDF po stránkách nepřetržitě, s návratem na první stránku po poslední stránce.
Tato volba se typicky používá při nastavení zobrazení pro informační stánek.
Dopředu po každých _ sekundách Určuje, zda se má automaticky přejít na další stránku po nastaveném počtu sekund. I když je nastavené
automatické přecházení na další stránky, můžete procházet stránkami dokumentu pomocí myši nebo pomocí klávesových zkratek.

Vzhled v režimu Na celou obrazovku
Barva pozadí Určuje barvu pozadí okna v režimu Na celou obrazovku. Chcete-li přizpůsobit barvu pozadí, můžete vybrat barvu z palety barev.
Kurzor myši Určuje, zda chcete při používání režimu Na celou obrazovku zobrazit nebo skrýt kurzor.

Přechody v režimu na celou obrazovku
Ignorovat všechny přechody Odstraní přechodové efekty z prezentací, které prohlížíte v režimu Na celou obrazovku.
Výchozí přechod Určuje přechodový efekt, který se použije, když přejdete na jinou stránku v režimu Na celou obrazovku a v dokumentu není
nastavený žádný přechodový efekt.
Směr Pro vybraný výchozí přechod na obrazovce určuje směr postupu, například Dolů, Doleva, Vodorovně atd. Dostupné volby se liší podle
přechodu. Pokud vybraný výchozí přechod neovlivňují žádné směrové volby, tato volba nebude dostupná.
Směr navigačních ovladačů Napodobuje postup uživatele v prezentaci, například při postupu uživatele na následující stránku zobrazí přechod
odshora dolů a při kroku uživatele zpět na předchozí stránku zobrazí přechod odspodu nahoru. Dostupné pouze pro přechody se směrovými
volbami.

Všeobecné předvolby

Základní nástroje
Používat jednoznakové klávesové zkratky pro přístup k nástrojům Umožňuje vybírání nástrojů jedním stiskem klávesy. Tato volba není ve
výchozím nastavení vybraná.
Vytvoření vazeb z URL Určuje, zda se mají v dokumentu PDF automaticky identifikovat odkazy, které nebyly vytvořeny pomocí Acrobatu, a zda se
z nich mají stát odkazy, na které je možné klepnout.
Vybírat text pomocí nástroje ručička & Obrazy Umožňuje, aby nástroj ručička fungoval jako nástroj pro výběr, když se v Adobe PDF podrží nad
textem.
Používat nástroj ručička ke čtení článků Při posunutí nad zřetězení článku změní vzhled kurzoru nástroje ručička. Při prvním klepnutí přiblíží
článek tak, aby vodorovně vyplnil oblast dokumentu; následující klepnutí sledují zřetězení článku.
Používat s nástrojem ručička zvětšování kolečkem myši Změní akci kolečka myši z rolování na zvětšení.
Nástroj pro výběr vybere obrazy před textem Změní pořadí, ve kterém nástroj pro výběr vybírá.



Používat pro obrazy z nástroje snímek pevné rozlišení Nastaví rozlišení použité pro kopírování obrazů zachycených nástrojem snímek.
Dotykový režim Nastaví případné přepnutí aplikace Acrobat do dotykového režimu u dotykových zařízení. V dotykovém režimu se tlačítka na
panelu nástrojů, panely a nabídky posunou dále od sebe, aby bylo možné je vybírat prsty. Režim čtení optimalizuje zobrazování a podporuje
většinu běžných gest.

Upozornění
Nezobrazovat upozornění úprav Vypíná výstražné zprávy, které by se normálně zobrazily, když odstraníte položky, jako jsou vazby, stránky,
miniatury stránek a záložky.
Obnovit všechny výstrahy Obnoví výchozí nastavení pro výstrahy.

Zprávy od společnosti Adobe
Zobrazovat zprávy při spuštění aplikace Acrobat Umožní zobrazení marketingových zpráv o produktech společnosti Adobe na úvodní
obrazovce po spuštění aplikace, aniž by se otevřel dokument. Klepnutím na zprávu získáte informace o funkcích, aktualizacích nebo online
službách, nebo otevřete element v aplikaci, například podokno úloh. Odznačení volby zabráníte zobrazování marketingových zpráv o produktech.
Poznámka: Transakční zprávy umožňující službu Adobe Online Service vypnout nelze.

Spouštění aplikace
Zobrazit úvodní obrazovku (Mac OS) Určuje, zda se pokaždé, když se spustí aplikace, objeví úvodní obrazovka aplikace.
Použít pouze certifikované zásuvné moduly Zajistí, že se načtou pouze ty zásuvné moduly třetích stran, které jsou certifikované od Adobe.
Notace Nyní v certifikovaném režimu vyznačuje buď Ano nebo Ne v závislosti na jejím stavu.
Zkontrolovat grafický akcelerátor 2D (pouze ve Windows) (Zobrazuje se, pouze pokud hardware vašeho počítače podporuje grafickou
akceleraci 2D). Pokud je tato volba vybraná, umožňuje použití hardwarové akcelerace při otevření prvního dokumentu. Pokud tato volba není
vybraná, použití hardwarové akcelerace se začíná až po otevření prvního dokumentu. Tato volba může prodlužovat dobu spuštění, proto je
standardně vypnutá.
Poznámka: Tato volba je dostupná pouze tehdy, když je vybraná volba Použít akceleraci grafiky 2D v předvolbách Zobrazení stránky.
Vybrat výchozí aplikaci PDF (pouze Windows) Určuje, jestli bude soubory PDF otevírat aplikace Reader nebo Acrobat. Toto nastavení lze
použít, pokud máte v počítači nainstalovanou jak aplikaci Acrobat, tak Reader. V systému Windows 7 nebo starším bude prohlížeč toto nastavení
používat pouze tehdy, pokud používá doplněk nebo přídavný modul plug-in společnosti Adobe pro zobrazování souborů PDF. V systému
Windows 8 toto nastavení určuje, která aplikace bude výchozí aplikací PDF pro váš systém, včetně prohlížeče. Systém Windows 8 vás požádá o
povolení této změny ještě před její aktivací v systému. Takto vybranou PDF aplikaci bude systém Windows 8 používat pro všechny úlohy spojené
se soubory PDF, například vytváření náhledů, zobrazování miniatur a zobrazování informací o souboru.

Zobrazení stránky, předvolby

Výchozí rozvržení a zvětšení
Uspořádání stránek Nastavuje uspořádání stránek, které se použije pro rolování, když poprvé otevřete dokument. Výchozí nastavení je
Automaticky. Nastavení Rozvržení stránky v možnosti nabídky Soubor > Vlastnosti > Počáteční zobrazení tuto hodnotu přepisuje.
Zvětšení Nastaví úroveň zvětšení pro dokumenty PDF při prvním otevření. Výchozí nastavení je Automaticky. Nastavení Zvětšení v možnosti
nabídky Soubor > Vlastnosti > Počáteční zobrazení tuto hodnotu přepisuje.
Poznámka: Rozvržení stránek a zvětšení mohou ovlivňovat dvě podmínky. 1) Někdo již nastavil jednotlivý soubor PDF na jiné počáteční
zobrazení pomocí volby Soubor > Vlastnosti. 2) Ve volbě Úpravy > Předvolby > Kategorie dokumentu jste vybrali možnost Při dalším otevírání
dokumentů obnovit poslední nastavení zobrazení.

Rozlišení
Používat systémové nastavení Použije systémové nastavení pro rozlišení monitoru.
Jiné rozlišení Nastaví rozlišení monitoru.

Vykreslení
Vyhladit text Určuje, jaký typ vyhlazení textu se má použít.
Vyhladit čárové grafiky Pomocí vyhlazení odstraní ostré úhly čar.
Vyhladit obrazy Pomocí vyhlazení minimalizuje prudké změny barev v obrazech.
Používat lokální písma Určuje, zda aplikace použije nebo ignoruje lokální písma nainstalovaná ve vašem systému. Pokud je tato volba vypnutá,
použijí se pro písma, která nejsou vložená do PDF, náhradní písma. Pokud písmo nelze nahradit, text se objeví jako typografické tečky a zobrazí
se chybová zpráva.
Zvýraznit tenké čáry Pokud je tato volba vybraná, pročišťuje zobrazení tenkých čar a tím zlepšuje jejich viditelnost.
Použít paměť stránek Umístí následující stránku do vyrovnávací paměti předtím, než se zobrazí platná stránka, aby se zkrátila doba potřebná pro
procházení dokumentu po stránkách.
Použít akceleraci grafiky 2D (pouze ve Windows) (Zobrazuje se, pouze pokud hardware vašeho počítače podporuje grafickou akceleraci 2D).
Zrychluje změny měřítka zobrazení, rolování a překreslování obsahu stránky i reprodukci a manipulaci s obsahem dvojrozměrného PDF. Tato
volba je standardně vybraná.
Poznámka: Pokud tato volba není v předvolbách Zobrazení stránky dostupná, budete pravděpodobně muset tuto hardwarovou funkci zajistit
aktualizací ovladače adaptéru GPU. Aktualizovaný ovladač si vyžádejte od výrobce karty nebo počítače.

Obsah stránky a informace o stránce
Zobrazovat velké obrazy Zobrazí velké obrazy. Pokud je váš systém pomalý při zobrazování obrazově náročných stránek, tuto volbu vypněte.



 

Používat plynule proměnné zvětšení (pouze ve Windows) Pokud je tato volba vypnutá, jsou vypnuté efekty animace, což zvyšuje rychlost.
Zobrazovat rámečky kresby, řezání a spadávky Zobrazí všechny rámečky kresby, řezání nebo spadávky definované pro dokument.
Zobrazovat mřížku průhlednosti Zobrazí mřížku za průhlednými objekty.
Používat logická čísla stránek Umožňuje použít příkaz Číslovat stránky pro sladění pozice stránky v PDF s číslem vytištěným na stránce. V
pruhu nástrojů Navigace ve stránce a v dialogových oknech Jít na stránku a Tisk se zobrazuje číslo stránky následované polohou stránky
v závorce. Příkladem může být i (1 z 1), pokud vytištěné číslo první stránky je i. Pokud tato volba není vybraná, stránky se číslují arabskými čísly
začínajícími číslem 1. Zapnutí této volby pomáhá zabránit neočekávanému chování při kliknutí na příkaz Zpět nebo Jít zpět ve webovém
prohlížeči.
Vždy zobrazit velikost stránky dokumentu Zobrazí rozměry stránky vedle vodorovného posuvníku.
Použít náhled přetisku Určuje, zda je režim Náhled přetisku zapnutý pouze pro soubory PDF/X, zda není nikdy zapnutý, zda je vždy zapnutý,
případně nastavený automaticky. Když je volba nastavená na hodnotu Automaticky, aktivuje se režim Náhled přetisku, pokud dokument obsahuje
přetisky. Režim Náhled přetisku umožňuje zobrazit (na obrazovce) účinky použití zástupce tiskové barvy v tištěném výstupu. Tiskárna nebo
poskytovatel tiskových služeb by mohl například vytvořit zástupce tiskové barvy, pokud dokument obsahuje dvě podobné přímé barvy a je
zapotřebí pouze jedna.
Výchozí barevný prostor sloučení průhledností Nastavuje výchozí barevný prostor, Pracovní RGB nebo Pracovní CMYK pro prolnutí
průhlednosti.

Režim zobrazení referenčních objektů XObject
Zobrazit cíle referenčních objektů XObject Určuje typ dokumentů, v nichž je možné zobrazit referenční objekty XObject.
Umístění odkazovaných souborů (Volitelně) Určuje umístění pro odkazované dokumenty.
Další témata Nápovědy

Právní upozornění   |   Zásady ochrany osobních údajů online
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Klávesové zkratky

Zpět na začátek

Klávesy pro vybírání nástrojů
Klávesy pro práci s poznámkami
Klávesy pro procházení PDF
Klávesy pro práci s portfolii PDF
Klávesy pro procházení mezi podokny úloh
Klávesy pro všeobecnou navigaci
Klávesy pro práci s navigačními panely
Klávesy pro navigaci v okně nápovědy
Klávesy pro usnadnění přístupu

Běžné klávesové zkratky, které lze použít v systému Windows najdete v článku http://support.microsoft.com/kb/126449.

Klávesy pro vybírání nástrojů
Chcete-li povolit klávesové zkratky s jednou klávesou, otevřete dialogové okno Předvolby a v sekci Všeobecné vyberte volbu Používat
jednoznakové klávesové zkratky pro přístup k nástrojům.

Nástroj Akce Windows/UNIX Akce Mac OS

Nástroj ručička H H

Dočasně vybrat nástroj ručička Mezerník Mezerník

Nástroj pro výběr V V

Nástroj rámeček zvětšení Z Z

Přepínat cyklicky nástroje pro zvětšení:
rámeček zvětšení, dynamické zvětšení,
lupa

Shift+Z Shift+Z

Dočasně vybrat nástroj dynamické
zvětšení (když je vybraný nástroj rámeček
zvětšení)

Shift Shift

Dočasně vybrat nástroj zmenšení (když je
vybraný nástroj rámeček zvětšení)

Ctrl Alt

Dočasně vybrat nástroj Zvětšení Ctrl+mezerník Mezerník+Apple

Nástroj pro výběr objektu R R

Nástroj Upravit objekt O O

Zahájení/ukončení úprav formulářů A A

oříznutí, nástroj C C

vazba, nástroj L L

Nástroj textové pole F F

V režimu tvorby formulářů můžete
přepínat cyklicky nástroje formuláře:
textové pole, zaškrtávací pole, přepínací
tlačítko, pole seznamu, rozevírací pole,
tlačítko, digitální podpis, čárový kód

Shift+F Shift+F

nástroj 3D M M

http://support.microsoft.com/kb/126449


Zpět na začátek

Přepínat cyklicky nástroje multimédia:
Flash, video

Shift+M Shift+M

Nástroj Upravit text dokumentu T T

Redigování Y Y

Můžete přepínat mezi nástroji pro
retušování: Retušovat text, Retušovat
pořadí čtení, Retušovat objekt

Shift+T Shift+T

Debugger JavaScriptu Ctrl+J Command+J

Nástroj Vložit prázdné stránky Shift+Ctrl+T Shift+Command+T

Vložit soubory Ctrl+Shift+I  

Odstranit stránky Ctrl+Shift+D  

Otevřít náhled výstupu ~ ~

Klávesy pro práci s poznámkami
Chcete-li povolit klávesové zkratky s jednou klávesou, vyberte Používat jednoznakové klávesové zkratky pro přístup k nástrojům v sekci předvoleb
Všeobecné.

Výsledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS

Nástroj lístek s poznámkou S S

Nástroj pro úpravy textu E E

Nástroj razítko K K

Platný nástroj pro zvýraznění U U

Přepínat cyklicky nástroje pro zvýraznění:
Zvýraznění, podtržení textu, přeškrtnutí
textu

Shift+U (pouze ve Windows) Shift+U

Aktuální nástroj pro kreslené označení D D

Můžete přepínat cyklicky nástroje pro
nakreslené označení: mrak, šipka, čára,
obdélník, elipsa, mnohoúhelníková čára,
mnohoúhelník, nástroj tužka, mazací
tužka

Shift+D (pouze ve Windows) Shift+D

Nástroj obláček Q (pouze ve Windows) Q

textový rámeček, nástroj X X

Aktuální nástroj Razítko nebo Připojit J J

Můžete přepínat cyklicky nástroje:
Razítko, Připojit soubor, Nahrát zvukovou
poznámku

Shift+J Shift+J

Aktivovat následující pole poznámky nebo
formuláře

Tabulátor Tabulátor

Aktivovat předchozí pole poznámky nebo
formuláře

Shift+tabulátor Shift+tabulátor

Otevřít rozbalovací poznámku (nebo
textové pole v seznamu poznámek), která
je aktivní

Enter Return



Zpět na začátek

Zpět na začátek

Zavře rozbalovací poznámku (nebo
textové pole v seznamu poznámek), která
je aktivní

Esc Esc

Klávesy pro procházení PDF

Výsledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS

Předcházející obrazovka Page Up nebo Shift+Enter Page Up nebo Shift+Return

Následující obrazovka PageDown nebo Enter Page Down nebo Return

První stránka Home nebo Shift+Ctrl+Page Up nebo
Shift+Ctrl+šipka nahoru

Home nebo Shift+Command+šipka nahoru

Poslední stránka End nebo Shift+Ctrl+PageDown nebo
Shift+Ctrl+šipka dolů

End nebo Shift+Command+šipka dolů

Předcházející stránka Šipka doleva nebo Ctrl+Page Up Šipka doleva nebo Command+Page Up

Následující stránka Šipka doprava nebo Ctrl+PageDown Šipka doprava nebo Apple+PageDown

Předchozí otevřený dokument Ctrl+F6 (UNIX) Apple+F6

Další otevřený dokument Shift+Ctrl+F6 (UNIX) Shift+Apple+F6

Rolovat nahoru Šipka nahoru Šipka nahoru

Rolovat dolů Šipka dolů Šipka dolů

Rolovat (když je vybraný nástroj ručička) Mezerník Mezerník

Zvětšit zobrazení Ctrl+znak rovná se Apple+znak rovná se

Zmenšit zobrazení Ctrl+pomlčka Apple+pomlčka

Klávesy pro práci s portfolii PDF
Tyto klávesové zkratky naleznete v seznamu souborů v podokně Podrobnosti.

Výsledek Akce Windows Akce Mac OS

Pokud se nacházíte ve složce, můžete se
posouvat dopředu nebo dozadu mezi
aktuálním záhlavím sloupce vybraného
k řazení, aktuálním zvýrazněným řádkem
a tlačítkem Jít zpět.

Tabulátor nebo Shift+Tabulátor Tabulátor nebo Shift+Tabulátor

Když se nacházíte v seznamu souborů
vlevo, můžete aktivovat následující nebo
předcházející řádek.

Šipka nahoru nebo šipka dolů Šipka nahoru nebo šipka dolů

Vybere následující nebo předcházející
záhlaví sloupce pro řazení

Šipka doleva nebo šipka doprava Šipka doleva nebo šipka doprava

V případě stisknutí uvnitř seznamu přejde
o jednu úroveň složky nahoru

Backspace Odstranit

Pokud je toto tlačítko aktivováno, můžete
ve složce stisknout tlačítko Jít zpět.

Enter nebo mezerník Enter nebo mezerník

V případě stisknutí na zvýrazněném řádku
seznamu souborů představujícím
podsložku, přejde do podsložky nebo

Enter Enter
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otevře přílohu v režimu náhledu.

Pokud se nacházíte uvnitř seznamu
souborů, přejde na první nebo na poslední
řádek

Home nebo End Home nebo End

Pokud se nacházíte uvnitř seznamu
souborů, přejde na následující nebo
poslední množinu řádků, které se vejdou
na obrazovku

Page Down nebo Page Up Page Down nebo Page Up

Vybere všechny soubory nebo zruší výběr
všech souborů

Ctrl+A nebo Shift+Ctrl+A Command+A nebo Shift+Command+A

Pokud se nacházíte uvnitř seznamu
souborů, rozšíří výběr přidáním dalšího
řádku nad nebo pod vybraným řádkem

Shift+šipka nahoru nebo Shift+šipka dolů Shift+šipka nahoru nebo Shift+šipka dolů

Přepíná, jestli bude aktivní řádek součástí
výběru nebo ne

Ctrl+mezerník Command+mezerník

Posune aktivaci o řádek nahoru nebo dolů
bez změny výběru

Ctrl+šipka nahoru nebo Ctrl+šipka dolů Command+šipka nahoru nebo
Command+šipka dolů

Když je zvýrazněno záhlaví sloupce, otočí
směr třídění

Mezerník Mezerník

Klávesy pro procházení mezi podokny úloh

Výsledek Akce Windows Akce Mac OS

Aktivuje další položku mezi podoknem
dokumentu, podokny úloh, pruhem zpráv
a navigačním pruhem

F6 F6

Aktivuje předchozí položku mezi
podoknem dokumentu, podokny úloh,
pruhem zpráv a navigačním pruhem.

Shift+F6 Shift+F6

Aktivuje následující panel v podoknu úloh Ctrl+tabulátor Command+tabulátor

Aktivuje předchozí panel v podoknu úloh Ctrl+Shift+tabulátor Command+ Shift+tabulátor

Přejde na následující panel a ovládání
panelu v rámci otevřeného podokna úloh

Tabulátor Tabulátor

Přejde na předchozí panel a ovládání
panelu v rámci otevřeného podokna úloh

Shift+tabulátor Shift+tabulátor

Přejde na následující tlačítko příkazu
v daném panelu

Šipka dolů Šipka dolů

Přejde na předchozí tlačítko příkazu
v daném panelu

Šipka nahoru Šipka nahoru

Rozbalí nebo sbalí zvýrazněný panel
(stisknutím F6 přesuňte aktivaci do
podokna Nástroje a poté se pomocí
tabulátoru přesuňte na požadovaný panel)

Mezerník nebo Enter

Šipka doleva nebo šipka doprava

Mezerník nebo Enter

Šipka doleva nebo šipka doprava

Otevřít nebo zavřít podokno Úlohy Shift+F4 Shift+F4

Zavřít podokno uvádějící úlohy Akce Ctrl+Shift+F4 Ctrl+Shift+F4

Otevře nabídku nebo přesune fokus na
první položku nabídky, když je fokus na
příkazu s podnabídkou nebo na položce

Mezerník nebo Enter Mezerník nebo Enter
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podnabídky s vysouvací nabídkou

Přesune fokus zpět na nadřazené tlačítko
příkazu s podnabídkou nebo s položkou
podnabídky s vysouvací nabídkou

Esc Esc

Spustí zvýrazněný příkaz Mezerník nebo Enter Mezerník nebo Enter

Navigace k další položce v aktivním
panelu v dialogových oknech vytvořit
novou akci, Upravit akci, Vytvořit novou
sadu nástrojů nebo Upravit sadu nástrojů

Tabulátor Tabulátor

Navigace k předchozí položce v aktivním
panelu v dialogových oknech vytvořit
novou akci, Upravit akci, Vytvořit novou
sadu nástrojů a Upravit sadu nástrojů

Shift+tabulátor Shift+tabulátor

Klávesy pro všeobecnou navigaci

Výsledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS

Aktivovat nabídky (Windows, UNIX);
rozbalit první položku nabídky (UNIX)

F10 Ctrl+F2

Aktivovat pruh nástrojů v prohlížeči a
aplikaci

Shift+F8 Shift+F8

Přejít do následujícího otevřeného
dokumentu (když je aktivní panel
dokumentu)

Ctrl+F6 Apple+F6

Přejít do předcházejícího otevřeného
dokumentu (když je aktivní panel
dokumentu)

Ctrl+Shift+F6 Apple+Shift+F6

Zavřít současný dokument Ctrl+F4 Apple+F4

Zavřete všechny otevřené dokumenty Není k dispozici Apple+Alt+W

Aktivovat následující poznámku, vazbu
nebo pole formuláře v panelu dokumentu

Tabulátor Tabulátor

Aktivovat panel dokumentu F5 F5

Aktivovat předcházející poznámku, vazbu
nebo pole formuláře v panelu dokumentu

Shift+tabulátor Shift+tabulátor

Aktivovat vybraný nástroj, položku
(například filmový klip nebo záložku) nebo
příkaz

Mezerník nebo Enter Mezerník nebo Return

Otevřít kontextovou nabídku Shift+F10 Ctrl+klepnout

Zavřít kontextovou nabídku F10 Esc

Návrat k nástroji ručička nebo k nástroji
pro výběr

Esc Esc

Aktivovat následující záložku v dialogovém
okně se záložkami

Ctrl+tabulátor Není k dispozici

Přejít k předchozímu výsledku hledání
a zvýraznit ho v dokumentu

Shift+F3 Není k dispozici

Přejít k následujícímu výsledku hledání
a zvýraznit ho v dokumentu

F3 F3
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Prohledat předchozí dokument (s výsledky
prohledávání zobrazujícími více souborů)

Alt+Shift+šipka doleva (pouze ve
Windows)

Apple+Shift+šipka doleva

Prohledat další dokument (s výsledky
prohledávání zobrazujícími více souborů)

Alt+Shift+šipka doprava (pouze ve
Windows)

Command+Shift+šipka doprava

Vybrat text (s vybraným nástrojem pro
výběr)

Shift+klávesy se šipkami Shift+klávesy se šipkami

Vybrat následující slovo nebo odznačit
předcházející slovo (s vybraným nástrojem
pro výběr)

Shift+Ctrl+šipka doprava nebo šipka
doleva

Není k dispozici

Klávesy pro práci s navigačními panely

Výsledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS

Otevřít navigační panel a aktivovat ho Ctrl+Shift+F5 Apple+Shift+F5

Aktivovat postupně dokument, pruh zpráv
a navigační panely

F6 F6

Aktivovat předcházející záložku nebo
panel

Shift+F6 Shift+F6

Přechod mezi prvky aktivního navigačního
panelu

Tabulátor Tabulátor

Přejít do předcházejícího nebo
následujícího navigačního panelu
a aktivovat ho (když je aktivní tlačítko
panelu)

Šipka nahoru nebo šipka dolů Šipka nahoru nebo šipka dolů

Přejít do následujícího navigačního panelu
a aktivovat ho (když je aktivní jakákoliv
součást navigačního panelu)

Ctrl+tabulátor Není k dispozici

Rozbalit platnou záložku (když je aktivní
panel Záložky)

Šipka doprava nebo Shift+znak plus Šipka doprava nebo Shift+znak plus

Sbalit platnou záložku (když je aktivní
panel Záložky)

Šipka doleva nebo znak mínus Šipka doleva nebo znak mínus

Rozbalit všechny záložky Shift+* Shift+*

Sbalit vybranou záložku Lomítko (/) Lomítko (/)

Aktivovat následující položku v navigačním
panelu

Šipka dolů Šipka dolů

Aktivovat předcházející položku
v navigačním panelu

Šipka nahoru Šipka nahoru

Klávesy pro navigaci v okně nápovědy

Výsledek Akce Windows/UNIX Akce Mac OS

Otevřít okno nápovědy F1 F1 nebo Apple+?

Zavřít okno nápovědy Ctrl+W (pouze ve Windows) nebo Alt+F4 Apple+W

Přechod zpět na dříve otevřené téma Alt+šipka doleva Apple + šipka doleva

Přechod dopředu na další téma Alt+šipka doprava Command+šipka doprava
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Přechod na další panel Ctrl+tabulátor Viz nápověda pro výchozí prohlížeč

Přechod na předchozí panel Shift+Ctrl+tabulátor Viz nápověda pro výchozí prohlížeč

Aktivovat následující odkaz v panelu Tabulátor Není k dispozici

Aktivovat předchozí odkaz v panelu Shift+tabulátor Není k dispozici

Aktivovat zvýrazněný odkaz Enter Není k dispozici

Tisknout téma nápovědy Ctrl+P Apple+P

Klávesy pro usnadnění přístupu

Výsledek Akce Windows Akce Mac OS

Změnit nastavení čtení pro aktuální
dokument

Shift+Ctrl+5 Shift+Apple+5

Přeformátovat tagovaný PDF a vrátit se
zpět k zobrazení bez přeformátování

Ctrl+4 Apple+4

Zapnout a vypnout funkci Číst nahlas Shift+Ctrl+Y Shift+Apple+Y

Číst nahlas pouze aktuální stránku Shift+Ctrl+V Shift+Apple+V

Číst nahlas od aktuální stránky do konce
dokumentu

Shift+Ctrl+B Shift+Apple+B

Pozastavit čtení nahlas Shift+Ctrl+C Shift+Apple+C

Zastavit čtení nahlas Shift+Ctrl+E Shift+Apple+E

Právní upozornění   |   Zásady ochrany osobních údajů online
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Otevírání stránek v PDF
Procházení stránek dokumentu
Automatické rolování v dokumentu
Návrat k dříve zobrazeným stránkám
Navigace pomocí vazeb
PDF s přiloženými soubory
Vlákna článků

Otevírání stránek v PDF
V závislosti na PDF, který otevřete, můžete potřebovat procházet různé stránky, prohlížet různé části stránky nebo měnit zvětšení zobrazení.
Existuje mnoho způsobů procházení, nejčastější jsou však následující:

Poznámka: Pokud tyto položky nevidíte, zvolte příkaz Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů > Obnovit pruhy nástrojů.

Následující a Předcházející V pruhu nástrojů Navigace stránkami se nacházejí tlačítka Následující stránka  a Předcházející stránka .
Vedlejší textové pole je také interaktivní, takže zadáním čísla stránky a stisknutím klávesy Enter můžete přímo přejít na danou stránku.
Posuvníky Svislé a vodorovné posuvníky se zobrazují v pravé a spodní části panelu dokumentu vždy, když není zobrazen celý dokument.
Chcete-li zobrazit jinou stránku nebo jinou část stránky, klepněte na příslušnou šipku nebo přetáhněte jezdce v posuvnících.
Pruh nástrojů Vybírání a zvětšení Tento pruh nástrojů obsahuje tlačítka a ovládací prvky pro změnu zvětšení stránky.
Panel Miniatury stránek Tlačítko Miniatury stránek  na levé straně pracovní plochy v navigačním okně otevře panel Miniatury stránek, ve kterém
jsou zobrazeny miniatury jednotlivých stránek. Klepnutím na miniaturu otevřete příslušnou stránku v panelu dokumentu.

Procházení stránek dokumentu
Stránky v PDF lze otáčet mnoha různými způsoby. Mnoho uživatelů používá tlačítka v pruhu nástrojů Navigace stránkami, ale k pohybu uvnitř
vícestránkového PDF můžete používat také klávesy se šipkami, posuvníky a další funkce.

Pruh nástrojů Navigace stránkami se zobrazuje standardně. Výchozí pruh nástrojů obsahuje nejčastěji používané nástroje: Zobrazit následující

stránku , Zobrazit předcházející stránku  a Číslo stránky. Podobně jako všechny pruhy nástrojů i panel Navigace stránkami lze skrýt a znovu
otevřít pomocí nabídky Zobrazení > Pruhy nástrojů. Chcete-li v pruhu nástrojů Navigace ve stránce zobrazit další nástroje, klikněte na pruh
nástrojů pravým tlačítkem, zvolte Zobrazit všechny nástroje nebo Více nástrojů a v dialogovém okně vyberte nebo zrušte výběr jednotlivých
nástrojů.

Procházení dokumentem PDF
 Proveďte jeden z následujících úkonů:

V pruhu nástrojů klikněte na tlačítko Předcházející stránka  nebo Následující stránka .

Vyberte možnost Zobrazení > Navigace ve stránce > [umístění].

Vyberte možnost Zobrazení > Navigace ve stránce > Stránka, v dialogovém okně Jít na stránku zadejte číslo stránky a pak klikněte na OK. 

Na klávesnici stiskněte klávesy Page Up a Page Down.

Přechod na určitou stránku
 Proveďte jeden z následujících úkonů:

V zobrazení Jedna stránka nebo Dvojstránky přetáhněte jezdec ve svislém posuvníku, až se v malém rozbalovacím zobrazení objeví
požadovaná stránka.

Zapsáním nového čísla stránky nahraďte číslo stránky, které je právě zobrazené v pruhu nástrojů Navigace ve stránce, a stiskněte Enter.

Poznámka: Pokud se čísla stránek dokumentu liší od skutečné polohy stránky v souboru PDF, v pruhu nástrojů Navigace ve stránce se
v závorce za přiřazeným číslem stránky objeví poloha stránky v rámci souboru. Pokud například přiřadíte číslování pro soubor, který
obsahuje osmnáctistránkovou kapitolu začínající na stránce 223, když bude aktivní první stránka, zobrazí se její číslo jako 223 (1 of 18).
Logická čísla stránek můžete vypnout v předvolbách Zobrazení stránky. Viz Přečíslování stránek a Předvolby pro prohlížení PDF.

Přechod na stránky označené záložkami
Záložky představují obsah dokumentu a obvykle reprezentují kapitoly a oddíly v dokumentu. Záložky se zobrazují v navigačním okně.
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Panel Záložky
A. Tlačítko Záložky B. Klepnutím rozbalte nabídku voleb pro záložky. C. Rozbalená záložka

1. Klikněte na tlačítko Záložky nebo vyberte možnost Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Záložky.
2. Chcete-li přejít na téma, klepněte na záložku. Rozbalte nebo sbalte obsah záložek podle potřeby.

Poznámka: Podle toho, jak byla záložka definována, nemusí klepnutí na ni způsobit přechod na jiné místo, ale provedení jiné akce.

Pokud seznam záložek po klepnutí na záložku zmizí, klepnutím na tlačítko Záložky seznam znovu zobrazte. Pokud chcete po klepnutí na
záložku skrýt tlačítko Záložky, vyberte Po použití skrýt z nabídky Volby.

Přechod na určité stránky pomocí miniatur stránek
Miniatury stránek představují miniaturní náhledy stránek dokumentu. Miniatury v panelu Miniatury stránek můžete použít ke změně zobrazení
stránek a k přechodu na jiné stránky. Červený rámeček zobrazení v miniatuře stránky ukazuje, která část stránky je zobrazena. Můžete změnit
velikost tohoto rámečku a tím změnit měřítko zvětšení.

1. Klikněte na tlačítko Miniatury stránek nebo vyberte možnost Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Miniatury stránek a zobrazí se
panel Miniatury stránek.

2. Chcete-li přejít na jinou stránku, klepněte na její miniaturu.

Automatické rolování v dokumentu
Automatické rolování rovnoměrně posouvá zobrazení PDF, takže procházíte dokumentem odshora dolů. Když tento proces přerušíte použitím
posuvníků k přechodu zpět nebo vpřed na jinou stránku nebo pozici, automatické rolování pokračuje od tohoto místa dál. Na konci PDF se
automatické rolování zastaví a obnoví se teprve tehdy, když tuto funkci znovu vyberete.

1. Vyberte možnost Zobrazení > Zobrazení stránky > Automaticky rolovat.
2. Stisknutím Esc můžete rolování zastavit.

Návrat k dříve zobrazeným stránkám
Stránky PDF, které jste si již prohlíželi, můžete zpětně znovu vyhledat. Je nutno rozlišovat mezi předcházející a následující stránkou
a předcházejícím a následujícím zobrazením. V případě stránek se tyto výrazy vztahují na dvě sousední stránky, těsně před momentálně aktivní
stránkou a těsně za ní. V případě zobrazení se výrazy předcházející a následující vztahují na jednotlivá zobrazení z hlediska jejich posloupnosti
v čase. Pokud například přeskočíte v dokumentu vpřed a poté zpět, v historii zobrazení se tyto kroky zaznamenají a zobrazené stránky se zobrazí
v opačném pořadí, než jste je prohlíželi.

1. Vyberte možnost Zobrazení > Navigace ve stránce > Zobrazit předchozí.
2. Chcete-li zobrazit ještě dříve zobrazené stránky, proveďte některý z následujících úkonů:

Opakujte krok.

Vyberte možnost Zobrazení > Navigace ve stránce > Zobrazit další.
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Poznámka: V oblasti pruhu nástrojů také můžete zpřístupnit tlačítko Předcházející zobrazení  a tlačítko Následující zobrazení
kliknutím pravým tlačítkem myši na pruh nástrojů Navigace ve stránce a zvolením těchto tlačítek z kontextové nabídky, případně zvolením
příkazu Zobrazit všechny nástroje.

Navigace pomocí vazeb
Vazby mohou způsobit přechod na jiné místo ve stejném dokumentu, do jiných dokumentů PDF nebo na webové stránky. Klepnutí na vazbu může
také otevřít přiložený soubor a přehrát 3D obsah, film nebo zvukový klip. Chcete-li přehrát tato multimédia, musíte mít nainstalovaný příslušný
hardware a software.

Vzhled vazeb v PDF určuje osoba, která dokument PDF vytvořila.

Poznámka: Pokud nebyla vazba vytvořena v aplikaci Acrobat pomocí nástroje vazba, musí být ve Všeobecných předvolbách vybraná volba
Vytvořit vazby z URL, aby vazba fungovala správně.

1. Zvolte nástroj pro výběr.
2. Umístěte ukazatel nad oblast vazby na stránce, až se ukazatel změní na ručičku s ukazujícím prstem. Pokud vazba odkazuje na web, objeví

se v ručičce znak plus (+) nebo w . Pak na vazbu klepněte.

PDF s přiloženými soubory
Když otevřete PDF s jedním nebo více přiloženými soubory, automaticky se otevře panel Přílohy s přehledem připojených souborů. Tyto soubory
můžete otevírat a prohlížet je, upravovat přiložené soubory a ukládat provedené změny v rámci oprávnění stanovených autory dokumentu.

Pokud PDF přemístíte na nové místo, přílohy se automaticky přemístí spolu s ním.

Vlákna článků
V dokumentech PDF může autor definovat články, což jsou volitelné elektronické řetězce obsahu. Články provádějí uživatele obsahem PDF,
přičemž přeskakují stránky nebo oblasti stránky, které nejsou součástí článku, stejně jako když pročítáte tradiční noviny nebo časopis a sledujete
jeden příběh, zatímco ostatní obsah ignorujete. Když čtete článek, mění se měřítko zobrazení stránky tak, aby současná část článku vyplnila celou
obrazovku.

Otevření a vyhledání řetězce článku
1. Klikněte na Nástroj ručička na pruhu nástrojů Běžné nástroje.
2. Panel Články můžete otevřít vybráním možnosti Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Články.

Poznámka: Panel Články nelze otevřít, když prohlížíte dokument PDF uvnitř webového prohlížeče. Musíte PDF otevřít v aplikaci Acrobat.
3. Poklepáním na ikonu článku přejděte na jeho začátek. Ikona se změní na ukazatel Sledovat článek .

Poznámka: Pokud je panel Články prázdný, znamená to, že autor pro tento PDF nedefinoval žádné řetězce článků.
4. Při otevřeném článku proveďte jeden z následujících úkonů:

Chcete-li procházet článek po jednotlivých panelech, stiskněte klávesu Enter nebo na článek klepněte.

Chcete-li procházet článek zpátky po jednotlivých panelech, klepněte do článku se stisknutou klávesou Shift nebo stiskněte Shift+Enter.

Chcete-li přejít na začátek článku, klepněte v článku se stisknutou klávesou Ctrl.

5. Na konci článku znovu na článek klepněte.

Obnoví se předcházející zobrazení stránky a ukazatel se změní na kurzor Konec článku .

Opuštění vlákna před koncem článku
1. Zkontrolujte, že je vybrán nástroj ručička.
2. Klepněte na stránku se stisknutými klávesami Shift+Ctrl.

Obnoví se předcházející zobrazení stránky.

Další témata Nápovědy
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Úpravy zobrazení PDF

Zpět na začátek

Nastavení zvětšení stránky
Nastavení rozvržení a orientace stránky
Použití zobrazení s rozděleným oknem
Prohlížení dokumentu ve více oknech

Nastavení zvětšení stránky
Pomocí nástrojů v pruhu nástrojů Vybírání a zvětšení lze měnit měřítko zobrazení dokumentů PDF. Ve výchozím zobrazení pruhu nástrojů se
zobrazují jen některé z těchto nástrojů. Všechny nástroje si můžete zobrazit klepnutím na pruh nástrojů Vybírání a zvětšení a zvolením buď
jednotlivých nástrojů nebo možnosti Zobrazit všechny nástroje pro vybírání a zvětšení.

Všechny nástroje pro zvětšení zobrazení
A. Nástroj rámeček zvětšení B. Nástroj Plynulé zvětšení C. Tlačítko Zmenšit zobrazení D. Tlačítko Zvětšit zobrazení E. Tlačítko nabídky
Hodnota zvětšení F. Tlačítko Skutečná velikost G. Tlačítko Podle šířky H. Tlačítko Zvětšit na úroveň stránky I. Nástroj Posouvání a zvětšování
J. Nástroj lupa

Nástroj rámeček zvětšení pracuje několika různými způsoby. Můžete pomocí něj natáhnout rámeček kolem oblasti stránky, která má vyplnit
zobrazovací plochu. Nebo jednoduše kliknutím na nástroj rámeček zvětšení zvyšte zvětšení o předem nastavenou hodnotu, se středem
v bodě, na který jste kliknuli. Chcete-li zvětšení snížit o přednastavenou hodnotu, klikněte na nástroj rámeček zvětšení se stisknutou
klávesou Ctrl.
Nástroj Plynulé zvětšení nebo Dynamické zvětšení zvětšuje zobrazení při tažení nahoru po stránce a zmenšuje zobrazení při tažení dolů.
Pokud používáte kolečko myši, tento nástroj přibližuje při točení kolečkem dopředu a oddaluje při točení dozadu.
Tlačítka Zvětšit zobrazení a Zmenšit zobrazení mění měřítko zobrazení dokumentu o předem nastavené hodnoty.
Volba Hodnota zvětšení změní zobrazení stránky podle hodnoty v procentech, kterou zadáte nebo vyberete z rozbalovací nabídky.
Skutečná velikost zobrazí stránku ve 100% zvětšení.
Podle šířky upraví zvětšení tak, aby PDF vodorovně vyplnil panel dokumentu.
Tlačítko Zvětšit na úroveň stránky upraví zvětšení tak, aby jedna stránka svisle vyplnila panel dokumentu.
Nástroj Posouvání a zvětšování upraví měřítko zobrazení a polohu zobrazené oblasti podle plochy v nastavitelném obdélníku v zobrazení
miniatury stránky v okně nástroje Posouvání a zvětšování okna.
V okně nástroje Lupa se zobrazí zvětšená část PDF odpovídající ploše v nastavitelném obdélníku v panelu dokumentu.

Změna velikosti zobrazení stránky podle okna
Chcete-li změnit velikost zobrazení stránky tak, aby přesně vyplnila panel dokumentu, zvolte Zobrazení > Zvětšení > Zvětšit na úroveň
stránky.
Chcete-li změnit velikost zobrazení stránky podle šířky okna, zvolte Zobrazení > Zvětšení > Podle šířky. Část stránky může být mimo
zobrazení.
Chcete-li změnit velikost zobrazení stránky podle výšky okna, zvolte Zobrazení > Zvětšení > Podle výšky. Část stránky může být mimo
zobrazení.
Chcete-li, aby text a obrazy na stránce vyplnily šířku okna, zvolte Zobrazení > Zvětšení > Podle obsahu. Část stránky může být mimo
zobrazení.

Chcete-li zobrazit klávesové zkratky pro změnu velikosti dokumentu, otevřete nabídku Zobrazení > Zvětšení.

Zobrazení stránky ve skutečné velikosti
 Zvolte Zobrazení > Zvětšení > Skutečná velikost.

Skutečná velikost stránky PDF je typicky 100 %, ale při vytváření dokumentu ji lze nastavit na jinou úroveň zvětšení.

Změna měřítka zobrazení pomocí nástrojů z pruhu Zvětšení
 Proveďte jeden z následujících úkonů:

V pruhu nástrojů klikněte na tlačítko Zvětšit zobrazení  nebo Zmenšit zobrazení .



Zadejte měřítko zobrazení v procentech na panelu běžných nástrojů. Požadovanou hodnotu můžete zapsat, nebo ji vybrat z rozbalovací
nabídky. 

Tažením nástrojem rámeček zvětšení  definujte na stránce plochu, kterou chcete vyplnit panel dokumentu.(Zobrazení > Zvětšení >
Rámeček zvětšení)

Nástrojem Plynulé zvětšení (také nazývaný Dynamické zvětšování)  táhněte nahoru, chcete-li měřítko zobrazení zvětšit, nebo naopak dolů,
chcete-li měřítko zobrazení zmenšit. (Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů > Vybírání a zvětšení > Dynamické zvětšení)

Když je vybrán nástroj Rámeček zvětšení, můžete zmenšit zobrazení kliknutím nebo tažením s podrženou klávesou Ctrl. Podržením Shift
přepnete dočasně z nástroje Rámeček zvětšení na nástroj Dynamické zvětšení.

Změna měřítka zobrazení pomocí nástroje Posouvání a zvětšování okna
1. Vyberte možnost Zobrazení > Zvětšení > Posouvání a zvětšování, nebo klepněte na nástroj Posouvání a zvětšování  v panelu Běžné

nástroje.
2. Proveďte libovolné z následujících úkonů:

Tažením za táhla rámečku v okně Posouvání a zvětšování změňte zvětšení dokumentu.

Přetažením středu rámečku se posunete do oblasti, kterou chcete vidět.

Klepnutím na navigační tlačítka přejděte na jinou stránku.

Do textového pole Lupa zadejte požadovanou hodnotu zvětšení nebo změňte měřítko zobrazení dokumentu o předem nastavené

hodnoty klepnutím na tlačítko se znaménkem plus  nebo mínus .

Změna měřítka zobrazení pomocí nástroje Lupa
1. Vyberte možnost Zobrazení > Zvětšení > Nástroj lupa.
2. Klepněte na oblast dokumentu, kterou chcete zobrazit detailněji. V dokumentu se objeví obdélník odpovídající ploše zobrazené v okně

nástroje Lupa. Přetažením nebo změnou velikosti tohoto obdélníku lze změnit zobrazení v okně nástroje Lupa.
3. Chcete-li změnit míru zvětšení nástroje Lupa, proveďte libovolný z následujících úkonů:

Přetáhněte jezdec.

Klepněte na tlačítko plus nebo mínus.

Zadejte hodnotu do textového pole pro zvětšení.

Použití nástroje Lupa k zobrazení zvětšené oblasti dokumentu.

Barvu obdélníku nástroje Lupa můžete změnit. Klikněte na rozbalovací nabídku Barva čáry v pravém dolním rohu okna nástroje Lupa
a vyberte novou barvu.

Změna měřítka zobrazení za pomoci miniatury stránky
1. Klikněte na tlačítko Miniatury stránek  v podokně navigace na levé straně okna.
2. Najděte miniaturu stránky. Potom umístěte ukazatel nad pravý dolní roh rámečku zobrazení stránky, až se ukazatel změní na dvojitou šipku.
3. Tažením rohu rámečku zvětšete nebo zmenšete zobrazení stránky.
4. Podle potřeby umístěte ukazatel nad rámeček zobrazující zvětšení v miniatuře, až se ukazatel změní na ikonu ručičky. Potom přetáhněte

rámeček, abyste v panelu dokumentu zobrazili jinou oblast stránky.
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Rámeček zobrazení stránky v miniatuře stránky označuje oblast stránky, která se právě zobrazuje v panelu dokumentu.

Změna výchozího zvětšení
1. (V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Zobrazení stránky.
2. Otevřete rozbalovací nabídku Zvětšení a zvolte výchozí úroveň zvětšení.

Zobrazení oblastí zvětšené stránky, které jsou mimo obrazovku
Když zobrazení hodně zvětšíte, možná uvidíte jen část stránky. Zobrazení můžete posouvat na jiné části stránky, aniž byste změnili úroveň
zvětšení.

 Proveďte libovolný z následujících úkonů:

Pro pohyb po stránce nahoru a dolů použijte svislé posuvníky, pro pohyb doprava a doleva použijte vodorovné posuvníky.

Vyberte Nástroj ručička v pruhu nástrojů Běžné nástroje a přetáhněte ji na stránku jako list papíru na stole.

Nastavení rozvržení a orientace stránky
Změna uspořádání stránek je zvlášť užitečná, když chcete dokument zmenšit tak, abyste získali přehled o jeho uspořádání. Zvolte možnost
Zobrazení > Zobrazení stránky a vyberte jedno z následujících rozvržení stránky:

Zobrazení Jedna stránka Zobrazí se vždy jedna stránka, přičemž není vidět žádná část dalších stránek.
Zapnout rolování Stránky se zobrazují v nepřetržitém svislém sloupci, který má šířku jedné stránky.
Zobrazení dvojstránky Zobrazí se vždy jedna dvojstránka, přičemž není vidět žádná část dalších stránek.
Rolování dvojstránky Stránky jsou uspořádány ve dvojicích vedle sebe v souvislém svislém sloupci.

Pokud dokument obsahuje více než dvě strany, můžete zajistit, aby se první strana zobrazovala samostatně na pravé straně panelu
dokumentu. Vyberte možnost Zobrazení dvojstránky nebo Rolování dvojstránky. Vyberte také možnost Zobrazení > Zobrazení stránky >
Zobrazit titulní stránku v zobrazení dvojstránky.

Rozvržení Zobrazení jedné stránky, Zapnout rolování, Zobrazení dvojstránky, Rolování dvojstránky

Tlačítka pro každou z těchto voleb lze také zobrazit v pruhu nástrojů Rychlé nástroje volbou Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů >
Zobrazení stránky a jejich výběrem z nabídky.

Poznámka: V zobrazení Jedna stránka se příkazem Úpravy > Vybrat vše vybere celý text na platné stránce. V ostatních uspořádáních vybere
příkaz Vybrat vše všechen text v PDF.

Otočení zobrazení stránky
Zobrazení stránky můžete otáčet v krocích po 90 stupních. Tím se změní zobrazení stránky, ale ne její skutečná orientace.

Chcete-li dočasně zobrazení stránky otočit, vyberte možnost Zobrazení > Natočit zobrazení > Ve směru hod. ručiček nebo Proti směru hod.
ručiček. Tuto změnu nelze uložit

Chcete-li natočení uložit s dokumentem, klepněte na tlačítko Natočit stránku  na panelu Rychlé nástroje, nebo vyberte možnost Nástroje >
Stránky > Natočit.

Změna výchozího uspořádání stránky (počáteční zobrazení)
Výchozí nastavení počátečního zobrazení se nastavují v dialogu Předvolby. (Viz Nastavení předvoleb.)

1. (V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Zobrazení stránky.
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2. Otevřete nabídku Uspořádání stránek a zvolte Automaticky, Jedna stránka, Jedna stránka průběžně, Dvojstránky nebo Dvojstránky
průběžně.

Poznámka: PDF se otevře s uspořádáním stránek určeným v předvolbách, pokud není ve vlastnostech dokumentu zadané jiné uspořádání
stránek (Soubor > Vlastnosti > Počáteční zobrazení). Nastavení ve vlastnostech dokumentu přepisuje nastavení v předvolbách. Pokud použijete
vlastnosti dokumentu, nezapomeňte pak dokument uložit a zavřít, aby se změny projevily. Uživatelé aplikace Acrobat mohou měnit počáteční
zobrazení, pokud nastavení zabezpečení umožňuje změny. Uživatelé aplikace Reader nemohou měnit počáteční zobrazení.

Použití zobrazení s rozděleným oknem
PDF můžete prohlížet s panelem dokumentu rozděleným na dva panely (příkaz Rozdělit) nebo na čtyři panely (příkaz Tabulkové rozdělení).

Příkazem Rozdělit můžete v aktivním panelu posouvat zobrazení, měnit úroveň zvětšení nebo přejít na jinou stránku, aniž byste tím ovlivnili druhý
panel.

Zobrazení s tabulkovým rozdělením je užitečné, pokud chcete zachovat viditelné nadpisy sloupců a řádků při prohlížení velké tabulky. V tomto
režimu změna zvětšení v jednom panelu změní zvětšení i ve všech ostatních panelech. Také rolování je ve všech panelech jednotné: vodorovné
rolování panelu také roluje panely nad ním a pod ním; svislé rolování také roluje panely vlevo a vpravo od tohoto panelu.

1. Začněte tvorbu požadovaného typu rozděleného zobrazení:

Chcete-li zobrazení rozdělit na dva panely, zvolte Okna > Rozdělit, nebo přetáhněte šedý rámeček nad svislým posuvníkem.

Chcete-li zobrazení rozdělit na čtyři panely se synchronizovaným rolováním a úrovněmi zvětšení, zvolte Okna > Tabulkové rozdělení.

2. Velikost panelů nastavte podle potřeby přetažením dělicích pruhů nahoru, dolů, doprava nebo doleva.
3. Podle potřeby upravte úroveň zvětšení:

V rozděleném zobrazení můžete panel aktivovat klepnutím na něj a změnit pak úroveň zvětšení pouze pro tento panel.

V zobrazení s tabulkovým rozdělením upravením úrovně zvětšení změníte zobrazení ve všech čtyřech panelech.

4. Rolujte podle potřeby:

V rozděleném zobrazení aktivujete panel klepnutím a rolováním ovlivníte pouze jeho obsah.

V zobrazení s tabulkovým rozdělením kliknete na panel a svislým rolováním změníte zobrazení aktivního panelu a panelu vedle něj.
Vodorovným rolováním změníte zobrazení v aktivním panelu a panelu nad a pod ním.

5. Chcete obnovit zobrazení v jednom panelu, zvolte Okna > Odstranit rozdělení.

Prohlížení dokumentu ve více oknech
Pomocí příkazu Nové okno můžete pro jeden dokument vytvořit více oken. Nová okna mají stejnou velikost, zvětšení a uspořádání jako originální
okno a otevřou se na stejné stránce a nad originálním oknem. Když otevřete nové okno, Acrobat přidá k původnímu názvu souboru příponu 1
a novému oknu přiřadí příponu 2. Můžete otevřít i více oken a přípona se pro každé nové okno o jedničku zvýší. Zavření okna způsobí, že se
zbývající otevřená okna přečíslují; to znamená, že když máte pět otevřených oken a zavřete okno, které jste otevřeli jako třetí, okna se přečíslují
s příponami 1 až 4.

Poznámka: Tato funkce není dostupná, když prohlížíte dokumenty PDF v prohlížeči webu.

Otevření nového okna
 Zvolte Okna > Nové okno.

Zavření okna
 Klepněte na zavírací tlačítko okna. Budete vyzváni, abyste uložili provedené změny. Pokud je otevřeno více oken než jedno, dokument se při

zavření okna nezavře.

Zavření všech oken dokumentu
 Zvolte Soubor > Zavřít. Před zavřením jednotlivých oken budete vyzváni, abyste uložili provedené změny.

Další témata Nápovědy
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Mřížky, vodítka a měření v souborech PDF
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Zobrazení mřížek
Vytváření vodítek
Měření výšky, šířky nebo plochy objektů
Zobrazení souřadnic kurzoru

Zobrazení mřížek
Mřížky se používají k přesnému zarovnání textu a objektů v dokumentu. Když je mřížka zapnutá, je viditelná nad dokumentem. Se zapnutou
volbou Přitahovat na mřížku se objekt při přesunu zarovná k nejbližší čáře mřížky.

Zobrazení nebo skrytí mřížky
 Zvolte Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Pravítka a mřížky > Mřížka. Když je mřížka zobrazená, objeví se vedle tohoto příkazu znak zaškrtnutí.

Zapnutí nebo vypnutí volby Přitahovat na mřížku
 Zvolte Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Pravítka a mřížky > Přitahovat na mřížku. Když je tato volba zapnutá, objeví se vedle názvu příkazu znak

zaškrtnutí.

Změna vzhledu mřížky
1. V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Jednotky a vodítka.
2. Chcete-li změnit nastavení mřížky, proveďte některý z následujících úkonů:

Chcete-li změnit mezery mezi čárami mřížky, zadejte hodnotu pro volby Šířka mezi čárami a Výška mezi čárami.

Chcete-li změnit počátek mřížky, zadejte hodnotu pro volby Posun mřížky od levého okraje a Posun mřížky od horního okraje.

Chcete-li změnit počet vedlejších dílků v každém čtverečku mřížky, zadejte hodnotu pro volbu Rozdělení. Čáry vedlejších dílků jsou
světlejší než čáry mřížky.

Chcete-li změnit barvu čar mřížky, klikněte na čtvereček Barva čar mřížky a zvolte novou barvu z panelu Barvy.

Vytváření vodítek
Vodorovná a svislá pravítka umožňují kontrolu velikosti objektů v dokumentech. Můžete také v dokumentu vytvořit vodítka, která jsou zvláště
užitečná pro zarovnávání objektů, jako jsou pole formulářů. Můžete změnit jednotky měření a barvu pravítek.

Vytváření nových vodítek
1. Zvolte Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Pravítka a mřížky > Pravítka.
2. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Táhněte dolů z vodorovného pravítka, chcete-li vytvořit vodorovné vodítko, nebo táhněte doprava ze svislého pravítka, chcete-li vytvořit
svislé vodítko.

Poklepejte na určité místo na vodorovném pravítku, chcete-li tam vytvořit svislé vodítko, nebo poklepejte na svislé pravítko, chcete-li
vytvořit vodorovné vodítko.

Zobrazení nebo skrytí vodítek
 Zvolte Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Pravítka a mřížky > Vodítka.

Přemístění nebo odstranění vodítek
 Klepnutím vyberte vodítko a pak ho přetáhněte do nové polohy, nebo stiskněte Delete. Chcete-li odstranit všechna vodítka, klepněte pravým

tlačítkem v oblasti pravítka a zvolte Odstranit všechna vodítka nebo Odstranit vodítka na stránce.

Změna barvy vodítek
1. V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Jednotky a vodítka.
2. Klepněte na čtvereček Barva vodítek a z rozbalovací nabídky Barva zvolte novou barvu.



Zpět na začátekMěření výšky, šířky nebo plochy objektů
Měřicí nástroje se používají k měření vzdáleností a ploch objektů v dokumentech PDF. Měřicí nástroje jsou užitečné pro zobrazení vzdáleností a
ploch spojených s objekty ve formuláři nebo výkresu CAD (počítačového projektování). Tyto nástroje můžete rovněž použít k měření určitých ploch
dokumentu před jej\ho odesláním do profesionální tiskárny. Měřicí nástroje jsou k dispozici uživatelům Readeru pouze tehdy, když tvůrce
dokumentu PDF povolí funkci měření.

Při použití měřicího nástroje informační panel Měření zobrazuje informace o měření, například aktuální měření, hodnoty delta a měřítko zvětšení.
Aplikace Acrobat vloží poznámky s hodnotami vypočtenými pro vzdálenost, poloměr nebo plochu.

Měřicí nástroje
A. Měření, pruh nástrojů B. Měřený objekt C. Informační panel Měření

1. Vyberte příkaz Nástroje > Analyzovat > Nástroj měření.
2. Chcete-li měřit plochy v dokumentu PDF, vyberte libovolný z následujících typů měření:

Vyberte nástroj vzdálenost , chcete-li změřit vzdálenost mezi dvěma body. Klepněte na první bod, přesuňte ukazatel do druhého
bodu a znovu klepněte.

Vyberte nástroj obvod, chcete-li změřit celkovou vzdálenost mezi více body. Klepněte na všechny body, jejichž celkovou vzdálenost
chcete změřit. Potom poklepejte na poslední bod. 

Vyberte nástroj plocha, chcete-li změřit plochu uvnitř čáry, kterou nakreslíte. Klepněte na všechny body, jejichž celkovou vzdálenost
chcete změřit. Po klepnutí na nejméně dva body klepněte na první bod, abyste uzavřeli měřenou plochu. 

3. Při měření objektů proveďte libovolné z následujících úkonů:

Chcete-li přitáhnout měření ke konci čáry, vyberte volbu Přitahovat k cestám .

Chcete-li přitáhnout měření ke koncovému bodu čáry, vyberte volbu Přitahovat ke koncovým bodům .

Chcete-li přitáhnout měření ke střednímu bodu čáry, vyberte volbu Přitahovat ke středním bodům .

Chcete-li přitáhnout měření k průsečíku více čar, vyberte volbu Přitahovat k průsečíkům .

Chcete-li omezit čáry měření na násobky 45 º, podržte klávesu Shift.

Chcete-li měření přerušit, klikněte pravým tlačítkem myši na měření a vyberte příkaz Zrušit měření.

Pokud chcete odstranit značku měření, klikněte na ni nástrojem měření a stiskněte klávesu Delete.

Volby nástroje měření
Chcete-li nastavit volby měřicího nástroje, vyberte tento nástroj, a poté si kliknutím pravým tlačítkem kdekoli v PDF zobrazte volby.

Změnit měřítko zvětšení Umožňuje změnit měřítko zvětšení (například 3:2) a jednotky měření na oblastech pro kreslení.
Změnit popis označení Umožňuje přidávat nebo změnit text, který se zobrazuje spolu s měřením.
Vypnout/Zapnout značky měření Pokud je tato volba zapnutá, čáry měření, které nakreslíte, se přidávají do dokumentu PDF. Když je tato volba
vypnutá, čáry měření zmizí, když měříte jiný objekt nebo když vyberete jiný nástroj.
Zapnout/Vypnout kolmé Pokud je tato volba zapnutá, čáry měření jsou pouze pravoúhlé.
Zobrazit/skrýt Pravítka Umožňuje zobrazit nebo skrýt svislé a vodorovné pravítko na stránce. (Má stejný efekt jako zvolení příkazu Zobrazení >
Zobrazit/Skrýt > Pravítka a mřížky > Pravítka.)
Přitahovat na obsah stránky/Nepřitahovat na obsah stránky Zapne nebo vypne všechna Povolená přitahování.
Export značek měření do Excelu Ukládá údaje pro všechna měření v dokumentu PDF do souboru CSV.
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Předvolby Otevře předvolby Měření (2D).

Předvolby měření
Změnou předvoleb 2D měření určíte, jak se budou měřit 2D data.

Poznámka: V aplikaci Reader předvolby měření platí pouze pro soubory PDF, ve kterých je povoleno vytváření poznámek.
Použít měřítko a jednotky z dokumentu (když existují) Pokud je tato volba zapnutá, použijí se měření vycházející z jednotek generovaných
z původního dokumentu, pokud existují. Odznačte tuto volbu, chcete-li určit jednotky měření ručně.
Použít pravoúhlé čáry Pokud je tato volba zapnutá, čáry měření jsou pouze pravoúhlé.
Barva čáry měření Určuje barvu čáry, která se zobrazuje během kreslení.
Zapnout značky měření Pokud je tato volba zapnutá, čáry měření, které nakreslíte, se přidávají do dokumentu PDF. Když je tato volba vypnutá,
čáry měření zmizí, když měříte jiný objekt nebo když vyberete jiný nástroj. Můžete použít výchozí popisky měření nebo určete svůj vlastní
popisek.
Použít výchozí délku vodiče (pouze nástroj vzdálenost) Pokud tato volba není vybraná, při každém provádění měření vzdálenosti přesunutím
myši určujete délku vodiče.
Výchozí konce čar (pouze nástroj vzdálenost) Určuje vzhled konců čar v měřeních vzdálenosti.
Styl popisku (pouze nástroj vzdálenost) Určuje, zda se popisek měření vzdálenosti má umísťovat Uvnitř nebo Nahoru nad čáru měření.
Výchozí délka vodiče (pouze nástroj vzdálenost) Určuje délku vodiče čáry, který se zobrazuje na jedné straně bodů měření.
Výchozí rozšíření začátku nad čáru (pouze nástroj vzdálenost) Určuje délku rozšíření vodiče, které se zobrazuje nad čarou měření.
Výchozí posun vodiče z bodů čáry (pouze nástroj vzdálenost) Určuje velikost mezery, která se zobrazuje mezi body měření a vodičem.
Nastavení přitahování pro 2D Určuje chování přitahování. Citlivost označuje, jak blízko musí být ukazatel k určité položce, aby došlo k jeho
přitažení na ni. Volba Barva tipů přitahování určuje barvu čáry přitahování, která se zobrazuje, když podržíte ukazatel nad objektem.

Zobrazení souřadnic kurzoru
Souřadnice kurzoru zobrazují souřadnice polohy ukazatele v panelu dokumentu. Počátek souřadnic je v levém horním rohu dokumentu.
Souřadnice kurzoru zobrazují rovněž šířku a výšku vybraného objektu při změně jeho velikosti.

Zobrazení souřadnic x a y
1. Zvolte možnost Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Souřadnice kurzoru.
2. Přesuňte ukazatel a sledujte přitom souřadnice x a y.

Změna měrných jednotek souřadnic kurzoru
1. V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Jednotky a vodítka.
2. Zvolte jinou měrnou jednotku z nabídky Jednotky stránky a pravítka.

Další témata Nápovědy
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Proč se zobrazuje výstraha týkající se přehrávače Flash Player?
Přehrávač Flash Player potřebujete k zobrazení obsahu dokumentu PDF nebo portfolia PDF. Dokumenty PDF mohou obsahovat média, například
animaci nebo film, které vyžadují k zobrazení přehrávač Flash Player. Aplikace Adobe Reader a Acrobat již neobsahují přehrávač Flash Player.
Zkontrolujte, zda váš počítač splňuje níže uvedené systémové požadavky a poté pomocí uvedeného odkazu stáhněte a nainstalujte přehrávač
Flash Player.

Systémové požadavky pro přehrávač Flash Player

Windows
Procesor kompatibilní s x86 o taktu 2,33 GHz nebo vyšším nebo procesor Intel® Atom™ 1,6 GHz nebo rychlejší pro netbooky
Microsoft® Windows® XP (32bitový), Windows Server® 2003 (32bitový), Windows Server 2008 (32bitový), Windows Vista® (32bitový),
Windows 7 (32bitový nebo 64 bitový)
128 MB RAM (1 GB RAM doporučeno pro netbooky); 128 MB grafické paměti

Mac OS
Procesor Intel Core™ Duo 1,33 GHz nebo rychlejší
Mac OS X 10.6, 10.7 nebo 10.8
256 MB RAM; 128 MB grafické paměti

Stažení a instalace přehrávače Flash Player

1. Klikněte pravým tlačítkem na následující odkaz odpovídající vašemu operačnímu systému:

Windows: Instalační program přehrávače Flash Player pro Windows

Mac OS: Instalační program přehrávače Flash Player pro Mac OS

2. Zvolením možnosti Uložit odkaz jako nebo Uložit cíl jako stáhněte instalační program do svého počítače.

3. Určete umístění pro instalační soubor (například plocha) a klikněte na tlačítko Uložit.

4. Přejděte k instalačnímu programu (install_flash_player.exe nebo install_flash_player_osx.dmg) a dvojitým kliknutím zahajte instalaci.
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Když kliknete na odkaz na PDF na webové stránce, může se tento PDF dokument otevřít buď ve webovém prohlížeči nebo přímo v aplikaci
Acrobat či Reader. Každý prohlížeč obsahuje svoje vlastní nastavení řídicí, jak se budou PDF otevírat z webové stránky. Aplikace Acrobat XI a
Reader XI neobsahují nastavení předvolby pro otevírání PDF z webu. Další informace o změně způsobu zobrazování najdete v dokumentaci
k prohlížeči.

Windows Internet Explorer 8: Používání správce doplňků aplikace Internet Explorer 8

Windows Internet Explorer 9: Správa doplňků v aplikaci Internet Explorer 9

Google Chrome: Moduly plug-in

Mozilla Firefox: Používání modulu plug-in pro PDF Reader

Apple Safar i: If you need to remove a plug-in (Když potřebujete odebrat modul plug-in)
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http://support.google.com/chrome/bin/answer.py?hl=en-GB&answer=142064
http://support.mozilla.org/cs-CZ/kb/view-pdf-files-firefox-without-downloading-them?s=View+PDFs+in+browser&r=2&e=es&as=s#w_check-firefox-settings
http://support.apple.com/kb/PH5063


Acrobat v systému Mac OS | Acrobat Pro

 

Obecně lze říci, že Acrobat pracuje stejně v systémech Windows i Mac OS. Některé výjimky jsou uvedeny v nápovědě. Navíc mějte na paměti
následující rozdíly:

Běžné akce a funkce kláves

Windows Mac OS

Klepnutí pravým tlačítkem Ctrl-klepnout

Alt Alt

Ctrl+[znak] Apple+[znak]

Ctrl-klepnout Alt-klepnout

Tažení se stisknutou klávesou Ctrl Tažení se stisknutou klávesou Alt

Tento počítač [název disku]

Průzkumník Windows Vyhledávač

Otevřete dialogové okno Předvolby
Chcete-li otevřít dialogové okno Předvolby v systému Mac OS, zvolte Acrobat > Předvolby.

Rozbalení vnořeného seznamu
Některé položky, například záložky, se někdy zobrazují ve vnořených seznamech, které lze rozbalit nebo sbalit. Chcete-li rozbalit seznam
v systému Mac OS, klikněte na trojúhelník směřující doprava vlevo od ikony. Klepnutím na trojúhelník směřující dolů seznam sbalte. Chcete-li
rozbalit nebo sbalit všechny položky ve víceúrovňovém seznamu, klepněte na trojúhelník se stisknutou klávesou Alt.

PDFMaker
PDFMaker není v systému Mac OS k dispozici. Můžete však přesto vytvářet dokumenty PDF z mnoha komerčních aplikací s použitím příkazu
Soubor > Tisk. V dialogovém okně Tisk zvolte z nabídky PDF položku Uložit jakoAdobe PDF.

Další témata Nápovědy
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PDF v asijských jazycích
PDF v azbuce, středoevropských a východoevropských jazycích
PDF v hebrejštině, arabštině, thajštině a vietnamštině
Zapnutí jazyků zprava doleva

PDF v asijských jazycích
Pomocí programu Acrobat lze prohlížet, prohledávat a tisknout dokumenty PDF, jež obsahují text v asijských jazycích (tradiční a zjednodušená
čínština, japonština a korejština). Tyto jazyky můžete také použít při vyplňování formulářů, přidávání poznámek a aplikování digitálních podpisů.

Jestliže jsou nainstalovány sady písem pro příslušné asijské jazyky, jsou pro text v tradiční a zjednodušené čínštině, japonštině a korejštině
podporovány téměř všechny funkce aplikace Acrobat.

V Acrobatu v systému Windows musíte nainstalovat soubory podpory pro asijské jazyky pomocí vlastní instalace s vybranou volbou Podpora
asijských jazyků ve skupině Vytvoření Adobe PDF a Zobrazení Adobe PDF.

PDFMaker a tiskárna Adobe PDF při vytváření souborů PDF automaticky vkládají většinu asijských písem do souboru. Můžete určit, zda se budou
asijská písma vkládat.

V systému Windows můžete být schopni zobrazovat a tisknout soubory, které obsahují asijské jazyky, i bez toho, že byste měli ve svém systému
nainstalovanou podporu asijských jazyků. Pokud se pokusíte otevřít soubor PDF, pro který je vyžadovaná jazyková podpora, budete automaticky
vyzváni, abyste nainstalovali vyžadovaná písma.

PDF v azbuce, středoevropských a východoevropských jazycích
Můžete pracovat se soubory Adobe PDF, které obsahují text v azbuce (včetně bulharštiny a ruštiny), středoevropský a východoevropský text
(včetně češtiny, maďarštiny a polštiny), pokud jsou v souborech PDF vložená písma. Pokud jsou písma vložená, můžete soubory zobrazovat
a tisknout na libovolném systému. Pro používání funkce hledání není nezbytné, aby byla písma vložená.

Poznámka: Pokud otevřete soubor PDF, ve kterém jsou pole formulářů nebo textové rámečky s těmito jazyky, ale písma nejsou vložená a nejsou
nainstalovaná ve vašem systému, zvolte Nápověda > Zkontrolovat aktualizace, a budete automaticky vyzváni, abyste si stáhli a nainstalovali
potřebná písma.

PDF v hebrejštině, arabštině, thajštině a vietnamštině
Program Acrobat podporuje zadávání a zobrazování thajského a vietnamského textu. Arabština a hebrejština jsou podporovány pouze v systému
Windows. Při místním nastavení na arabštinu a hebrejštinu jsou jazykové volby zprava doleva standardně zapnuté (v systému Windows).

Zapnutí jazyků zprava doleva
Po zapnutí jazykových voleb zprava doleva se zobrazí prvky uživatelského rozhraní pro nastavení směru odstavce, stylu číslic a ligatur. Když je
tato volba vybraná, můžete určit směr psaní (zleva doprava nebo zprava doleva) a typ číslic (západní nebo arabské) pro vytváření určitých polí
formulářů, přidávání digitálních podpisů a vytváření poznámek v textových rámečcích.

Při místním nastavení na arabštinu a hebrejštinu je volba Zapnout jazykové volby zprava doleva standardně zapnutá.

1. V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Jazyk.
2. Vyberte Zapnout jazykové volby zprava doleva.

Právní upozornění   |   Zásady ochrany osobních údajů online

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//cs_CZ/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_cz


Otevírání PDF

Zpět na začátek

Zpět na začátek

Zpět na začátek

Otevření PDF v aplikaci
Otevření PDF z plochy počítače nebo z jiné aplikace
Otevření PDF ve webovém prohlížeči

PDF lze otevřít mnoha způsoby: z aplikace Acrobat, z e-mailové aplikace, ze souborového systému nebo na síti z webového prohlížeče.

Poznámka: Organizátor a příkazy Organizátoru nejsou k dispozici v aplikaci Acrobat X a novějších.

Otevření PDF v aplikaci
 Spusťte Acrobat a proveďte jeden z následujících úkonů:

Z okna Začínáme otevřete soubor. Můžete otevřít nedávný soubor nebo soubor najdete klepnutím na tlačítko Otevřít .

Vyberte možnost Soubor > Otevřít, nebo klikněte na tlačítko Otevřít soubor na pruhu nástrojů. V dialogovém okně Otevřít vyberte jeden nebo
více názvů souborů a klepněte na Otevřít. Dokumenty PDF mají obvykle příponu .pdf.

Pokud máte více otevřených dokumentů, můžete mezi nimi přepínat volbou názvu dokumentu v nabídce Okna.

Otevření PDF z plochy počítače nebo z jiné aplikace
 Proveďte jeden z následujících úkonů:

Chcete-li otevřít PDF připojený k e-mailové zprávě, otevřete danou zprávu a poklepejte na ikonu PDF.

Chcete-li otevřít PDF připojený k otevřené webové stránce, klepněte na vazbu na daný soubor PDF. PDF se obvykle otevře ve webovém
prohlížeči.

Poklepejte na ikonu souboru PDF ve svém systému souborů.
Poznámka: V systému Mac OS se může stát, že dvojitým kliknutím na ikonu PDF vytvořeného v systému Windows nepůjde soubor otevřít.
Místo toho použijte možnost Soubor > Otevřít v programu > Acrobat.

Otevření PDF ve webovém prohlížeči
Ve webové stránce se dokumenty PDF otevřou v režimu ke čtení. V režimu ke čtení se PDF zobrazí bez viditelných nabídek, podoken a panelů
nástrojů. Ve spodní části okna se zobrazí plovoucí pruh nástrojů obsahující základní funkce pro zobrazování dokumentu.

Chcete-li zobrazit tento pruh nástrojů, sjeďte kurzorem do dolní části okna.
Pro listování souborem PDF použijte navigační tlačítka na pruhu nástrojů.

Chcete-li zavřít režim Číst a zobrazit pracovní plochu, klepněte na ikonu aplikace Acrobat  na pruhu nástrojů.
Chcete-li vypnout režim Číst v prohlížeči, otevřete předvolby aplikace Acrobat nebo Reader (v systému Windows vyberte možnost Úpravy >
Předvolby, v systému Mac OS vyberte možnost Acrobat/Reader > Předvolby). V levém panelu vyberte možnost Internet. Odznačte možnost
Zobrazit ve výchozím nastavení v režimu Číst.

Poznámka: Máte-li v počítači více aplikací Adobe PDF, můžete určit, která bude soubory PDF otvírat. V nabídce Všeobecné předvolby nastavte
možnost Vybrat výchozí aplikaci PDF.

Informace o zobrazování PDF ve webovém prohlížeči
Volby webového prohlížeče řídí, jak se PDF zobrazí, a to buď v prohlížeči nebo v aplikaci Acrobat či Reader. Chcete-li změnit aktuální chování
prohlížeče, projděte si dokumentaci k prohlížeči týkající se správy doplňků a modulů plug-in. Otevíráte-li dokumenty PDF v Acrobat mimo
prohlížeč, nemůžete použít předvolbu prohlížeče Povolit rychlé zobrazování z webu.

Jelikož klávesové příkazy mohou být přesměrovány do webového prohlížeče, některé zkratky aplikace Acrobat nemusí být k dispozici. Obdobně
budete možná muset místo pruhu nástrojů nebo nabídky prohlížeče použít nástroje a příkazy v pruhu nástrojů aplikace Acrobat. Chcete-li
například dokument PDF vytisknout, musíte místo příkazu pro tisk v prohlížeči použít tlačítko Tisk v pruhu nástrojů aplikace Acrobat. (V aplikaci
Microsoft Internet Explorer můžete k volbám Soubor > Tisk, Úpravy > Kopírovat a Úpravy > Hledat na této stránce použít pruh nástrojů aplikace
Internet Explorer.)

Poznámka: Nedoporučuje se používat více nainstalovaných verzí aplikace Acrobat nebo Adobe Reader na jednom počítači. Více verzí v jednom
systému může zabránit zobrazování dokumentů PDF ve webovém prohlížeči. Patří sem například kombinace Acrobat XI a Adobe Reader X nebo
Acrobat 9 a Reader XI , atd. Další informace o současném používání více instalací viz tato technická poznámka.

http://www.adobe.com/go/333223_cz


 

Předvolby pro internet
Standardně zobrazit v režimu čtení Vyberte pro zobrazení souborů PDF v prohlížeči bez viditelných nabídek, podoken nebo panelů nástrojů.
Povolit rychlé zobrazování z webu Touto volbou umožníte stahování souborů PDF po stránkách uložených s povolenou funkcí Rychlé
zobrazování z webu. Se zapnutou funkcí Rychlé zobrazování z webu může webový server odeslat pouze požadovanou stránku a nikoli celé
PDF.
Povolit spekulativní stahování v pozadí Touto volbou umožníte, aby prohlížeč pokračoval ve stahování stránek PDF z webu i po zobrazení první
stránky.
Rychlost připojení Zvolte rychlost připojení z nabídky. Rychlost připojení pomáhá aplikaci Acrobat a dalším médiím zajišťovat plynulé
zobrazování při načítání obsahu z Internetu.
Nastavení internetu [nebo Síťová nastavení] Klepnutím otevřete dialogové okno nebo panel internetového nebo síťového připojení vašeho
počítače. Další informace najdete v nápovědě k vašemu operačnímu systému nebo vám je dá váš poskytovatel služeb internetu nebo správce
místní sítě.
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Aktualizace aplikace Acrobat
Adobe Digital Editions

Aktualizace aplikace Acrobat
Soubory a komponenty aplikace Acrobat lze aktualizovat mnoha různými způsoby. Některé aktualizace jsou dostupné, když otevřete PDF, který
automaticky spustí proces aktualizace. Pokud například otevřete formulář, který používá písma pro asijské jazyky, budete dotázáni, zda chcete
tato písma stáhnout. Další aktualizace jsou dostupné pouze z nabídky Nápověda a je nutné je nainstalovat ručně. Některé aktualizace jsou
dostupné automaticky i ručně.

Ruční aktualizace softwaru
 Zvolte Nápověda > Zkontrolovat aktualizace a postupujte podle pokynů na obrazovce.

Změna předvoleb aktualizací
1. Vyberte Úpravy > Předvolby (Windows) nebo Acrobat/Adobe Reader > Předvolby (Mac OS).
2. V levé nabídce Kategorie vyberte Aktualizátor.
3. V části Kontrola aktualizací vyberte jednu z následujících možností pro instalaci aktualizací:

Aktualizace nainstalovat automaticky (doporučeno) (Windows) Aplikace Acrobat pravidelně zkontroluje důležité aktualizace, stáhne je a
automaticky je nainstaluje. Po skončení budete na aktualizaci softwaru upozorněni krátkou zprávou v systémové liště. Tento postup je pro
aktualizaci a větší bezpečnost aplikace Acrobat nejlepší.

Aktualizace automaticky stáhnout, ale umožnit volbu, kdy se aktualizace nainstalují Aplikace Acrobat pravidelně zkontroluje důležité
aktualizace a stáhne je. Aplikace Acrobat vás vyzve k zahájení instalace.

Upozornit, ale umožnit volbu, kdy se aktualizace stáhnou a nainstalují Aplikace Acrobat pravidelně zkontroluje důležité aktualizace a
upozorní vás na ně. Stažení a instalaci aktualizací si můžete vybrat podle potřeby.

Aktualizace nestahovat ani neinstalovat Aplikace Acrobat nebude aktualizace kontrolovat. Místo toho je budete kontrolovat vy (Nápověda
> Kontrola aktualizací). Tato volba je nejméně bezpečná a doporučuje se pouze organizacím, které pro aktualizace využívají jiné postupy.

Správa nastavení zabezpečení
Pokud vaše organizace používá zásady zabezpečení založené na serveru, můžete nastavit Acrobat tak, aby pravidelně kontroloval aktualizace
těchto zásad. Zabezpečení založené na serveru nastavuje správce, který určí adresu URL, ze které se budou získávat aktualizace zabezpečení.

1. V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Zabezpečení.
2. V Nastavení zabezpečení vyberte položku Načíst nastavení zabezpečení ze serveru.
3. Do pole URL napište adresu serveru.
4. Zvolte, jak často chcete kontrolovat aktualizace zabezpečení.
5. Vyberte Dotaz před instalací, pokud chcete, aby se zobrazovalo upozornění před kontrolou aktualizací zásad ze serveru.

Adobe Digital Editions
Ke čtení a organizaci e-knih a dalších publikací se používá bezplatný software Adobe® Digital Editions. Adobe Digital Editions je samostatná
webová bohatá internetová aplikace (RIA), která nahrazuje funkce pro e-knihy z předcházejících verzí programu Acrobat.

Když nainstalujete aplikaci Adobe Digital Editions, položky z vaší stávající knihovničky se automaticky importují a budou dostupné v novém
prostředí knihovničky aplikace Adobe Digital Editions. Do své knihovničky v aplikaci Adobe Digital Editions můžete také ručně importovat jednotlivé
PDF.

Poznámka: Když poprvé otevřete eBook, aplikace Adobe Digital Editions se automaticky nainstaluje do vašeho počítače.
Další informace o aplikaci Adobe Digital Editions a stahování tohoto softwaru vyhledejte na stránce www.adobe.com/go/learn_acr_digital_cz.

http://www.adobe.com/go/learn_acr_digital_cz
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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Přístup k souborům PDF v online účtu
Vyhrazení souboru ze služby SharePoint
Zrušení vyhrazení
Příprava vlastností dokumentu
Zpřístupnění

Aplikace Acrobat a Reader umožňují otvírání a ukládání souborů do online služeb pro správu souborů, například Adobe.com, Microsoft Office 365
a Microsoft SharePoint. Přístup k souborům PDF hostovaným v těchto online službách lze získat prostřednictvím jejich webového rozhraní nebo
přímo v aplikaci Adobe Acrobat či Adobe Reader.

Poznámka: Správce služby SharePoint musí konfigurovat server SharePoint tak, aby umožňoval úpravu dokumentů PDF. Podrobnosti viz tato
technická poznámka.

Přístup k souborům PDF v online účtu
Dialogová okna Acrobat Otevřít a Uložit vám umožní zvolit online účet.

Dialogové okna Otevřít a Uložit vám umožní přístup k souborům z online účtů.

Pro přístup nebo uložení do zdrojů Office 365 nebo SharePoint zvolte možnost Nový účet z nabídky Otevřít/Uložit do online účtu.

V dialogovém okně Vybrat online účet zadejte adresu URL daného účtu.

Adresu URL lze zadat následovně:

(Windows) Adresa URL úložiště; například http://mysharepointserver/mysite/mydoclib

(Windows) Úplná cesta UNC; například \\mysharepointserver\mysite\mydoclib

Mapované síťové jednotky

Vyhrazení souboru ze služby SharePoint
Pro práci na souboru PDF uloženém na serveru Office 365 nebo SharePoint je nejbezpečnější soubor vyhradit. Jiní uživatelé jej pak během vaší
práce nemohou upravovat.

1. Soubor PDF odhlásíte jedním z následujících kroků:

(Windows) Pomocí prohlížeče Internet Explorer přejděte k souboru PDF na portálu Office 365 nebo SharePoint. Klikněte na dokument
nebo vyberte možnost Upravit dokument v rozbalovací nabídce souboru.

http://kb2.adobe.com/cps/869/cpsid_86901.html
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V aplikaci Acrobat nebo Reader zvolte příkaz Soubor > Otevřít a vyberte možnost Nový účet z nabídky Otevřít online účet. Poté vyberte
službu Office 365 nebo SharePoint a zadejte adresu URL nebo úplnou cestu UNC souboru PDF.

2. Dialogové okno zobrazí název a umístění souboru. Klepněte na jednu z následujících možnosti:

Vyhradit a Otevřít

Otevřít, pro otevření souboru bez vyhrazení

Poznámka: Pokud se k serveru SharePoint musíte přihlásit, po vyzvání zadejte uživatelské jméno a heslo.

Zrušení vyhrazení
Vyhrazení verzi souboru PDF lze zrušit, pokud své změny nechcete uložit.

1. Vyberte možnost Soubor > Server SharePoint/Office 365 > Zrušit vyhrazení.

2. Zobrazí se potvrzovací zpráva. Klepněte na tlačítko OK.

Poznámka: Dokument nelze upravovat offline.

Příprava vlastností dokumentu
Vlastnosti dokumentu pro server Office 365 nebo SharePoint lze určit v aplikaci Acrobat nebo Reader.

1. Vyberte možnost Soubor > Server SharePoint/Office 365 > Připravit vlastnosti dokumentu.

2. Chcete-li upravit vlastnost, poklepněte na ni. Zobrazí se dialogové okno Úpravy. Zadejte hodnotu a klepněte na tlačítko OK.

Zpřístupnění
Po dokončení úprav lze soubor zpřístupnit na serveru Office 365 nebo SharePoint. Změny uvidí ostatní uživatelé. Je-li povolena tvorba verzí,
server Office 365 nebo SharePoint spravuje také historii verzí souboru.

1. Vyberte možnost Soubor > Server SharePoint/Office 365 > Zpřístupnit. Zobrazí se dialogové okno Zpřístupnit.

2. Je-li povolení číslování verzí, zobrazí se informace o verzi. Vyberte hlavní verzi, vedlejší verzi, nebo přepište verzi aktuální.

3. Zadejte poznámky verze.

4. Nebo aktivujte možnost Ponechat dokument vyhrazený po zpřístupnění této verze a klepněte na možnost OK.
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Vytváření PDF
 
Další informace získáte v těchto doporučených zdrojích online.

How to create mobile-ready PDF files (Vytvoření souborů PDF připravených pro mobilní zařízení)
Donna Baker pro web AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Naučte se vytvářet soubory PDF, které lze používat z mobilních zařízení.

How to work with files in the cloud (Práce se soubory v cloudu)
Donna Baker pro web AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Naučte se otevírat a ukládat dokumenty PDF na web Acrobat.com.

Část obsahu odkazovaného z této stránky může být k dispozici pouze v angličtině.

http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-create-mobile-ready-pdf-files
http://acrobatusers.com/tutorials/how-to-work-with-files-in-the-cloud


Vytváření jednoduchých PDF v aplikaci Acrobat
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Převod souboru do PDF pomocí aplikace Acrobat
Vytvoření PDF přetažením
Převod obsahu schránky do PDF
Vytvoření PDF z prázdné stránky
Vytvoření více souborů PDF z více souborů (Acrobat Pro)
Opravy textu z OCR v PDF
Povolení rychlého zobrazování z webu v PDF

Převod souboru do PDF pomocí aplikace Acrobat
1. V aplikaci Acrobat proveďte jeden z následujících úkonů:

Zvolte Soubor > Vytvořit > PDF ze souboru.

V pruhu nástrojů klepněte na tlačítko Vytvořit  a vyberte volbu PDF ze souboru.

2. V dialogovém okně Otevřít vyberte soubor. Můžete procházet všechny typy souborů nebo můžete vybrat určitý typ v nabídce Typ souborů.
3. Volitelně klepněte na položku Nastavení a změňte volby převodu. Dostupné volby převodu závisejí na typu souboru.

Poznámka: Tlačítko Nastavení je nedostupné, pokud jako typ souboru zvolíte Všechny soubory nebo pokud nejsou pro vybraný typ
souboru k dispozici žádné volby převodu.

4. Klepnutím na Otevřít převeďte vybraný soubor do PDF.

V závislosti na typu převáděného souboru se může automaticky otevřít zdrojová aplikace nebo se může objevit dialogové okno postupu.
Pokud je soubor v nepodporovaném formátu, objeví se zpráva, že soubor nelze převést do PDF.

5. Po otevření nového PDF zvolte Soubor > Uložit nebo Soubor > Uložit jako a pak vyberte název a umístění PDF.

Při pojmenování PDF určeného k elektronické distribuci omezte délku názvu souboru na osm znaků (bez mezer) a připojte příponu .pdf. Touto
akcí zajistíte, že e-mailové programy nebo síťové servery nezkrátí název souboru a PDF se otevře očekávaným způsobem.

Vytvoření PDF přetažením
Tato metoda se nejlépe hodí pro malé, jednoduché soubory, jako jsou například soubory malých obrazů nebo soubory obsahující obyčejný text,
kdy rovnováha mezi velikostí souboru a kvalitou výstupu není důležitá. Tuto techniku můžete použít i pro mnoho dalších typů souborů, ale během
převodu nebudete moci upravit žádná nastavení převodu.

1. Vyberte ikony jednoho nebo více souborů.
2. Přetáhněte ikony souborů na ikonu aplikace Acrobat. Nebo (pouze ve Windows) přetáhněte soubory do otevřeného okna aplikace Acrobat.

Pokud se objeví zpráva, že soubor nelze v Acrobatu otevřít, pak tento typ souboru nelze převést do PDF metodou přetažení. Pro takový
soubor použijte některou jinou metodu převodu.

Poznámka: PostScriptové soubory a soubory EPS můžete také převést do PDF tím, že je přetáhnete do okna aplikace Acrobat Distiller
nebo na ikonu aplikace Distiller.

3. Uložte PDF.
(Pouze Windows) V Průzkumníku Windows také můžete kliknout na soubor pravým tlačítkem a zvolit Převést do Adobe PDF.

Převod obsahu schránky do PDF
Soubory PDF lze vytvořit z textu a obrázků kopírovaných z aplikací v systému Mac OS nebo Windows.

1. Zachycení obsahu do schránky:

Použijte příkaz pro kopírování v aplikacích.

Stiskněte klávesu PrintScreen (Windows)

Vyberte objekty pomocí nástroje pro úpravu objektů (Nástroje > Tisková produkce > Upravit objekt) a poté vybrané objekty zkopírujte.

Použijte nástroj Grab (Aplikace > Nástroje > Grab) a volbou Úpravy > Kopírovat obsah umístěte do schránky. (Mac OS)

2. V aplikaci Acrobat vyberte možnost Soubor > Vytvořit > PDF ze schránky.
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Poznámka: Příkaz PDF ze schránky se zobrazí, pouze pokud byl do schránky zkopírován obsah. Je-li schránka prázdná, příkaz je
deaktivován.

Vytvoření PDF z prázdné stránky
Můžete vytvořit PDF z prázdné stránky, takže nemusíte začínat se souborem, obrazem ve schránce nebo skenováním.

Tento proces může být užitečný pro vytvoření jednostránkového souboru PDF. U delších, složitějších nebo silně formátovaných dokumentů je lepší
vytvořit zdrojový dokument v aplikaci, která nabízí více voleb rozvržení a formátování, jako je například Adobe InDesign nebo Microsoft Word.

1. V aplikaci Adobe® Acrobat® XI zavřete všechny otevřené dokumenty.
2. Proveďte jeden z následujících úkonů:

(Windows) Vyberte možnost Nástroje > Stránky > Více možností vložení > Vložit prázdnou stránku.

(Mac OS) Stiskněte tlačítka Command+Shift+Q.

Vytvoří se jednostránkový soubor PDF. Pomocí příkazu Vložit prázdnou stránku do stávajícího PDF přidáte další stránku.

Vytvoření více souborů PDF z více souborů (Acrobat Pro)
V jediné operaci lze vytvořit více souborů PDF z více nativních souborů, a to i v různých podporovaných formátech. Tato metoda je užitečná,
pokud potřebujete do PDF převést velký počet souborů.

Poznámka: Při použití této metody aplikace Acrobat aplikuje naposledy použité nastavení převodu bez poskytnutí přístupu k těmto nastavením.
Chcete-li upravit nastavení převodu, proveďte to před použitím této metody.

1. Vyberte možnost Soubor > Vytvořit > z více souborů.
2. Vyberte volbu Přidat soubory > Přidat soubory nebo Přidat složky, a potom vyberte příslušné soubory nebo složku.
3. Klepněte na OK. Zobrazí se dialog Volby výstupu.
4. V dialogovém okně Možnosti výstupu zadejte cílovou složku a předvolby pro název souboru a potom klikněte na OK.

Opravy textu z OCR v PDF
Pokud u naskenovaného výstupu spustíte funkci OCR, aplikace Acrobat analyzuje bitmapy textu a daných bitmapových oblastí nahradí slova a
znaky. Není-li ideální substituce jistá, aplikace Acrobat slovo označí jako podezřelé. Podezřelá slova se zobrazí v PDF jako originální bitmapa
slova, ale text je obsažen v neviditelné vrstvě za ní. Díky této metodě lze slovo vyhledat, i když je zobrazené jako bitmapa.
Poznámka: Pokusíte-li se vybrat text v naskenovaném PDF, u něhož nebyla použita funkce OCR, nebo se u obrazového souboru pokusíte
provést operaci Číst nahlas, aplikace Acrobat se zeptá, zda chcete spustit funkci OCR. Kliknete-li na možnost OK, otevře se dialogové okno
Rozpoznání textu a můžete vybrat možnosti podrobně popsané v předchozím tématu.

1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Vyberte možnost Nástroje > Rozpoznání textu > Najít všechna podezřelá. Všechna podezřelá slova na stránce jsou vložena do rámečků.
Kliknutím na kterékoli podezřelé slovo zobrazíte podezřelý text v dialogovém okně Najít element.

Vyberte možnost Nástroje > Rozpoznání textu > Najít první podezřelé.

Poznámka: Zavřete-li okno Najít element před opravou všech podezřelých slov, můžete se k procesu vrátit volbou Nástroje >
Rozpoznání textu > Najít první podezřelé, nebo kliknutím na kterékoli podezřelé slovo nástrojem Upravit text dokumentu.

2. V nabídce Hledat vyberte možnost Podezřelá slova OCR.
3. Srovnejte slovo v textovém okně Podezřelé slovo se skutečným slovem ve skenovaném dokumentu. Chcete-li opravit podezřelé slovo OCR,

klikněte na zvýrazněný objekt v dokumentu a zadejte nový text. Pokud byl podezřelý element identifikován jako text nesprávně, klepněte na
tlačítko Není text.

4. Zkontrolujte a opravte zbývající podezřelá slova a poté dialogové okno Najít element zavřete.

Povolení rychlého zobrazování z webu v PDF
Rychlé zobrazování z webu změní strukturu dokumentu PDF tak, aby se stahoval z webových serverů po jednotlivých stránkách (byte-serving). S
rychlým zobrazováním z webu webový server posílá namísto celého PDF pouze požadovanou stránku. Tato volba je zvlášť důležitá u rozsáhlých
dokumentů, jejichž stahování ze serveru může trvat dlouho.

Ověřte u správce webu, zda používaný software webového serveru podporuje stahování po stránkách. Chcete-li zajistit, aby se dokumenty PDF na
webu zobrazovaly ve starších prohlížečích, můžete také na dokumenty PDF vytvořit vazby HTML (oproti skriptům ASP nebo metodám POST) a
používat relativně krátké názvy cest (max. 256 znaků).

Ověření, zda v existujícím PDF je zapnuté Rychlé zobrazování z webu
 Proveďte jeden z následujících úkonů:



 

Otevřete PDF v Acrobatu a zvolte Soubor > Vlastnosti. V panelu Popis v dialogovém okně se podívejte vpravo dolů na nastavení Rychlé
zobrazování z webu (Ano nebo Ne).

(Pouze Windows) Klepněte pravým tlačítkem na ikonu souboru PDF a zvolte Vlastnosti. Klikněte na záložku PDF a podívejte se dolní části
panelu, kde je nastavení Rychlé zobrazování z webu (Ano nebo Ne).

Kontrola nastavení předvolby pro Rychlé zobrazování z webu
Tímto postupem se ujistěte, že máte v Acrobatu nastavené zapnutí volby Rychlé zobrazování z webu při vytváření PDF.

1. V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Dokumenty.
2. Na pravé straně dialogového okna v sekci Nastavení ukládání zkontrolujte, zda je vybraná volba Uložit jako optimalizuje pro rychlé

zobrazování z webu, a klikněte na OK.

Povolení Rychlého zobrazování z webu pro existující PDF
Použijte tento postup, když jste již ověřili nastavení předvolby Rychlé zobrazování z webu a zkontrolovali vlastnosti PDF, abyste měli jistotu, že
Rychlé zobrazování z webu ještě není v souboru zapnuté.

1. Otevřete PDF.
2. Vyberte položku Soubor > Uložit jako. Vyberte stejný název souboru a umístění.
3. Když se objeví zpráva s dotazem, zda chcete přepsat existující soubor, klepněte na OK.

V aplikaci Acrobat Pro můžete rychlé zobrazování z webu rychle nastavit pro celé složky souborů Adobe PDF pomocí akce Připravit pro
publikování na webu. Viz část Spuštění akce.

Další témata Nápovědy

Právní upozornění   |   Zásady ochrany osobních údajů online

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//cs_CZ/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_cz


Vytvoření PDF pomocí aplikace PDFMaker (Windows)
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O aplikaci Acrobat PDFMaker
Převedení souboru na PDF pomocí aplikace PDFMaker
Zobrazení nastavení převodu pro PDFMaker
Převedení souborů aplikací Microsoft Word, PowerPoint a Excel do PDF
Převod e-mailových zpráv do PDF
Nastavení automatické archivace e-mailů
Vytvoření PDF z hromadné korespondence Wordu
PDF z aplikace Microsoft Project (Acrobat Pro)
Převod souborů programu Visio do PDF (Acrobat Pro)
Převod souborů aplikace AutoCAD do PDF (Acrobat Pro pro Windows)
Nastavení specifická pro aplikaci PDFMaker

O modulu Acrobat PDFMaker
PDFMaker je funkce Acrobatu, která funguje v mnoha obchodních aplikacích, jako jsou aplikace Microsoft Office, AutoCAD a Lotus Notes. Po
nainstalování Acrobatu se v pracovní oblasti zdrojové aplikace objeví ovládací prvky aplikace PDFMaker.

Některé funkce aplikace PDFMaker nejsou v určitých verzích zdrojové aplikace dostupné. Srovnávací graf naleznete na
stránce Compatible web browsers and PDFMaker applications | Acrobat, Reader (Kompatibilita webových prohlížečů a aplikací PDFMaker |
Acrobat, Reader).

Použití aplikace PDFMaker ve zdrojové aplikaci je jednoduché – stačí jediné kliknutí. Jednoduše kliknete na tlačítko v pruhu nástrojů Acrobat
PDFMaker nebo zvolíte příkaz z nabídky Adobe PDF. Není nutné spouštět Acrobat.

Převedení souboru na PDF pomocí aplikace PDFMaker
V systému Windows nainstaluje Acrobat pruh nástrojů Acrobat PDFMaker i nabídku Adobe PDF do mnoha oblíbených zdrojových aplikací. K
vytvoření PDF můžete používat buď tlačítka v pruhu nástrojů nebo nabídku Adobe PDF (nabídku Akce v Lotus Notes), ale nabídka Adobe PDF
navíc poskytuje přístup k nastavením převodu. Přestože mnohá z nastavení převodu jsou společná pro všechny zdrojové aplikace, několik z nich
je specifických pro určitou aplikaci.

V aplikacích systému Microsoft Office 2007 a vyšších, jako jsou aplikace Word, Excel nebo PowerPoint, jsou volby pro vytváření souborů PDF
k dispozici na pásu karet Acrobat.

Pokud tlačítka pruhu nástrojů PDF v aplikaci nevidíte, musíte pruh nástrojů PDF zobrazit nebo aktivovat. Další informace o
řešení problémů naleznete v tématu Troubleshoot Acrobat PDFMaker Problems (Řešení problémů aplikace Acrobat PDFMaker).

Zobrazení nebo aktivace aplikace PDFMaker v aplikacích sady Microsoft Office a Lotus Notes
Pokud se tlačítka pruhu nástrojů PDF v aplikaci sady Microsoft Office nebo Lotus Notes nezobrazují, zobrazte nebo aktivujte aplikaci PDFMaker
pomocí jedné z následujících metod.

V případě aplikace Lotus Notes 8 nebo novější zvolte Soubor > Předvolby. V zobrazeném dialogovém okně zvolte Pruh nástrojů > Pruhy nástrojů
a zvolte možnost Viditelná pro Acrobat PDFMaker.

V případě sady Office 2003 nebo starší zvolte Zobrazit > Pruhy nástrojů > Acrobat PDFMaker.

U aplikace Office 2007 nebo Office 2010 postupujte podle těchto kroků:

1. Proveďte jeden z následujících úkonů:
(Outlook 2007) Zvolte možnost Nástroje > Centrum zabezpečení.
(Jiné aplikace sady Office 2007) Klepněte na tlačítko Office a potom na položku Možnosti aplikace [ aplikace ], kde [ aplikace ]
představuje název aplikace sady Office. Například ve Wordu má toto tlačítko název Možnosti aplikace Word.
(Aplikace sady Office 2010) Klepněte na kartu Soubor a poté klikněte na volbu.

2. Klepněte na Doplňky na levé straně dialogového okna.
3. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Není-li v seznamu uveden doplněk modelu COM sady Office pro PDFMOutlook nebo Acrobat PDFMaker, vyberte v rozevírací nabídce
Spravovat volbu Doplňky modelu COM a klikněte na tlačítko Přejít.
Je-li doplněk modelu COM sady Office pro PDFMOutlook nebo Acrobat PDFMaker uveden v seznamu zakázaných doplňků aplikace,
vyberte z rozevírací nabídky Spravovat volbu Zakázané položky a klikněte na tlačítko Přejít.

http://helpx.adobe.com/acrobat/kb/compatible-web-browsers-pdfmaker-applications.html
http://helpx.adobe.com/acrobat/kb/compatible-web-browsers-pdfmaker-applications.html
http://helpx.adobe.com/acrobat/kb/troubleshoot-acrobat-pdfmaker-problems-office.html
http://kb2.adobe.com/cps/333/333235.html
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4. Vyberte doplněk modelu COM sady Office pro PDFMOutlook nebo Acrobat PDFMaker a klikněte na tlačítko OK.

5. Restartujte aplikaci sady Office.

Převod souboru do PDF
1. Otevřete soubor v aplikaci, která byla použita k jeho vytvoření.

2. Klikněte na tlačítko Převést do Adobe PDF  v panelu nástrojů Acrobat PDFMaker.

V aplikacích systému Microsoft Office 2007 nebo 2010, jako jsou aplikace Word, Excel nebo PowerPoint, klikněte na tlačítko Vytvořit PDF 
 na pásu karet Acrobat.

3. Zadejte pro soubor PDF název a umístění a klikněte na možnost Uložit.

4. (Volitelně) Chcete-li PDF otevřít, zaškrtněte možnost Zobrazit výsledek, nebo vyberte možnost Ochrana PDF a určete pro PDF nastavení
Zabezpečení.

Vytvoření PDF jako přílohy e-mailu
1. Otevřete soubor v aplikaci, která byla použita k jeho vytvoření.

2. Zvolte Adobe PDF > Převést do Adobe PDF a poslat e-mailem. 

V aplikacích systému Microsoft Office 2007 nebo 2010, jako jsou aplikace Word, Excel nebo PowerPoint, klikněte na tlačítko Vytvořit a

přiložit k e-mailu  na pásu karet Acrobat.

Po dokončení převodu se ve vaší výchozí e-mailové aplikaci automaticky otevře prázdná zpráva, ke které bude nový PDF připojen jako
příloha. Do zprávy můžete přidat adresu a text a buď ji odeslat, nebo ji uložit jako koncept.

Přiložení souboru jako PDF (Outlook)

1. V okně e-mailové zprávy v Outlooku klikněte na tlačítko Přiložit jako Adobe PDF.

Pokud tlačítko Přiložit jako Adobe PDF není viditelné, zvolte položky Adobe PDF > Změnit nastavení převodu a
potom vyberte tlačítko Zobrazit tlačítko Přiložit jako Adobe PDF. Tato možnost není k dispozici v aplikaci Outlook 2007 nebo vyšší.

2. Vyberte soubor, který chcete přiložit, a klikněte na Otevřít.

Převod souborů na zabezpečený PDF a jeho přiložení k e-mailové zprávě (Outlook)

1. V okně e-mailové zprávy v Outlooku klikněte na tlačítko Přiložit jako zabezpečený Adobe PDF .

Tlačítko Přiložit jako zabezpečený Adobe PDF se objeví až poté, co nakonfigurujete Adobe LiveCycle® Rights
Management Server v nabídce Nástroje > Ochrana > Další volby ochrany > Nastavení zabezpečení.

2. Klikněte na Procházet, vyberte soubor, který chcete převést, a klikněte na Otevřít.

3. Určete uživatele, kteří budou moci PDF otevřít, a pak klikněte na OK:

Chcete-li určit pouze uživatele, kteří PDF mají dostat, vyberte Omezit přístup pouze pro osoby v seznamech Komu, Kopie a Skrytý této
zprávy: Seznam. V tomto případě nebude PDF zabezpečený, dokud tuto e-mailovou zprávu neodešlete.
Chcete-li určit pouze uživatele, kteří jsou určeni v zásadách zabezpečení, vyberte Omezit přístup aplikováním následujících zásad
zabezpečení, a pak ze seznamu vyberte zásady zabezpečení. V tomto případě bude soubor PDF zabezpečený již před tím, než ho
přiložíte k e-mailové zprávě.

4. Pokud se objeví výzva, zadejte své uživatelské jméno a heslo pro přihlášení k serveru Adobe LiveCycleRights Management Server.

Vytvoření PDF a odeslání k recenzi
1. Otevřete soubor v aplikaci, která byla použita k jeho vytvoření.

2. Klikněte na tlačítko Převést do Adobe PDF a poslat k recenzi  v pruhu nástrojů Acrobat PDFMaker, nebo (pokud je dostupný) zvolte
příkaz Adobe PDF > Převést do Adobe PDF a poslat k recenzi.

V aplikacích systému Microsoft Office 2007 nebo 2010, jako jsou aplikace Word, Excel nebo PowerPoint, klikněte na tlačítko Vytvořit a

poslat k recenzi  na pásu karet Acrobat.
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Nastavení převodu

Zobrazit výsledky Adobe PDF

Dotaz na název souboru Adobe PDF
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Kompatibilita s PDF/A:

Vyžadovat heslo při otevření dokumentu

Omezit úpravy a tisk tohoto dokumentu

Změnit heslo pro práva

Povolený tisk

Povolené změny

Povolit kopírování textu, obrazů a dalšího obsahu

Povolit přístup k textu zařízením pro čtení z obrazovky pro slabozraké

3. Když se objeví dialogové okno Nastavení identity, zadejte o sobě příslušné informace a klikněte na Dokončit.

4. Postupujte podle pokynů v okně průvodce, které se objeví, jak je popsáno v části Zahájení e-mailové recenze.

Vytvoření PDF a spuštění akce
1. Otevřete soubor v aplikaci, která byla použita k jeho vytvoření.

2. Klikněte na tlačítko Převést do Adobe PDF a spustit akci v pruhu nástrojů aplikace Acrobat PDFMaker nebo (pokud je dostupný) zvolte
příkaz Adobe PDF > Převést do Adobe PDF a spustit akci.

V aplikacích systému Microsoft Office 2007 nebo 2010, jako jsou aplikace Word, Excel nebo PowerPoint, klikněte na tlačítko Vytvořit PDF a
spustit akci na pásu karet Acrobat.

3. Kliknutím z nabídky tlačítka vyberte příslušnou akci a uložte soubory podle výzev na obrazovce.

4. PDF se otevře v aplikaci Acrobat. Kliknutím na možnost Spustit v podokně vpravo daný soubor zpracujte.

Zobrazení nastavení převodu pro PDFMaker
Nastavení převodu pro PDFMaker se liší podle typu souboru. Například volby dostupné pro soubory PowerPointu nejsou stejné jako volby
dostupné pro soubory Outlooku. Vybraná nastavení převodu se použijí pro všechny soubory PDF následně vytvořené ze souborů daného typu.
Nastavení je vhodné občas překontrolovat.

1. Otevřete aplikaci umožňující spolupráci s PDFMakerem (jako je Word nebo Excel).
2. Proveďte jeden z následujících úkonů:

(Lotus Notes) Zvolte Akce > Změnit nastavení převodu Adobe PDF.
(Aplikace sady Office 2007 nebo 2010) Ve stuze Acrobat nebo Adobe PDF klikněte na Předvolby.
(Ve všech ostatních aplikacích) Zvolte Adobe PDF > Změnit nastavení převodu.

3. (Volitelně) Chcete-li se vrátit k původním výchozím nastavením, klikněte na Obnovit výchozí na kartě Nastavení.

Karta Nastavení v předvolbách aplikace Adobe PDFMaker
Nastavení dostupná pro PDFMaker závisí na aplikaci, ve které PDFMaker používáte.

Určuje standard, podle kterého bude PDF optimalizován. Když zvolíte některou položku z nabídky, těsně pod ní se objeví
popis této předvolby.

Převedený dokument se otevře přímo v Acrobatu. (Výjimka: když použijete příkaz Převést do Adobe PDF a poslat
e-mailem.)

Umožňuje zadat vlastní název pro výsledný PDF. Tuto volbu zrušte, chcete-li soubor uložit do stejné
složky a se stejným názvem jako zdrojový soubor, ale s příponou .pdf.

Přidají se informace o dokumentu z dialogového okna Vlastnosti zdrojového souboru. Toto nastavení změní
předvolby tiskárny a nastavení v panelu Další volby v dialogovém okně Nastavení Adobe PDF.

Tlačítkem Další nastavení otevřete dialogové okno Nastavení Adobe PDF, které obsahuje mnoho dalších voleb převodu.
Tato nastavení převodu platí pro všechny funkce Acrobatu, které vytvářejí PDF, jako je Acrobat Distiller, PDFMaker i samotná aplikace Acrobat.

Vytvoří se dokument PDF, který vyhovuje vybranému standardu ISO pro dlouhodobé uchovávání elektronických
dokumentů.

Karta Zabezpečení v předvolbách aplikace Adobe PDFMaker
Nastavení dostupná pro PDFMaker závisí na aplikaci, ve které PDFMaker používáte.

Pokud je tato volba vybrána, bude dostupná volba Heslo pro otevření dokumentu, do kterého zadáte
heslo, které musí uživatelé použít, aby mohli dokument otevřít.

Když je tato volba vybraná, budou dostupné další volby v části Oprávnění.

Určuje heslo, které musí uživatelé zadat, aby mohli provádět jakýkoli povolený tisk nebo úpravy.

Určuje, zda uživatelé, kteří zadají heslo pro práva, mohou dokument vytisknout a v jakém rozlišení.

Určuje, jaké změny smějí provádět uživatelé po zadání hesla pro práva.

Zabrání nebo povolí uživatelům kopírovat obsah PDF.

Zakáže nebo povolí čtení textu zařízením pro čtení z obrazovky. (Tato
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volba je standardně vybraná.)

Určuje, zda vyhledávací modul může číst metadata dokumentu. K dispozici pouze v případě, že je kompatibilita PDF
nastavena na Acrobat 6.0 (PDF 1.5) nebo novější.

Převod souborů aplikací Microsoft Word, PowerPoint a Excel do PDF
Při vytváření PDF z aplikace Microsoft Word, PowerPoint nebo Excel můžete nastavit možnosti převodu pro aktuální soubor. V souboru můžete
rovněž vybrat rozsah obsahu pro převod. Volby převodu, které můžete nastavit v následujících krocích, patří mezi nejčastěji používaná nastavení
v dialogovém okně Acrobat PDFMaker. Veškeré změny provedené ve volbách převodu budou platit pouze pro aktuální převod.

V aplikaci Acrobat Pro nabízí PDFMaker možnost vložení mnoha typů multimediálních souborů v souborech aplikací Microsoft Word a PowerPoint.
Soubory se převedou do formátu FLV. Po převedení dokumentu do PDF bude PDF zahrnovat přehrávatelný soubor FLV.

Převod souborů Excelu do PDF
1. Otevřete soubor v Excelu.
2. Volitelně vyberte buňky, které se mají převést.
3. Proveďte jeden z následujících úkonů:

(Office 2003 nebo starší) V nabídce Adobe PDF vyberte jednu z voleb Převést do Adobe PDF.
(Office 2007 nebo 2010) Na pásu karet Acrobat vyberte jednu z voleb příkazu Vytvořit.

4. V dialogovém okně Acrobat PDFMaker vyberte rozsah převodu a potom klikněte na Převést do PDF.

5. V dialogovém okně Uložit soubor Adobe PDF jako zadejte název a umístění souboru PDF.

6. Volitelně klikněte na tlačítko Volby a změňte nastavení převodu.

7. Kliknutím na Uložit vytvořte PDF.

Převod souborů Wordu a PowerPointu do PDF
1. Otevřete soubor ve Wordu nebo PowerPointu.
2. Volitelně podle potřeby vyberte objekty a text (Word) nebo snímky (PowerPoint).
3. Proveďte jeden z následujících úkonů:

(Office 2003 nebo starší) V nabídce Adobe PDF vyberte jednu z voleb Převést do Adobe PDF.
(Office 2007 nebo 2010) Na pásu karet Acrobat vyberte Vytvořit PDF, Vytvořit a přiložit k e-mailu nebo Vytvořit a poslat k recenzi.

4. V dialogovém okně Uložit soubor Adobe PDF jako zadejte název a umístění souboru PDF.

5. Volitelně klikněte na tlačítko Volby a změňte nastavení převodu.

6. Vyberte rozsah stránek (Word) nebo rozsah snímků (PowerPoint). Možnost výběru je k dispozici, pouze pokud jste vybrali obsah v souboru.

7. Kliknutím na OK a následně na Uložit vytvořte PDF.

Vložení multimediálních souborů do dokumentů Wordu a PowerPointu (Acrobat Pro)
1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

(Office 2003 nebo starší) Zvolte Adobe PDF > Vložit video a převést na formát Flash
(Office 2007 nebo 2010) Na pásu karet Acrobat klikněte na Vložit flash.

2. V dialogovém okně Vložit flash, vyberte multimediální soubor z nabídky nebo klikněte na možnost Procházet a najděte a vyberte soubor.

3. (Volitelně) Chcete-li vybrat videosnímek, který použijete jako titulní obraz, klikněte na možnost Nastavit titulní obraz z aktuálního snímku.
4. Zvolte z nabídky vzhled přehrávače multimédií.

5. Klikněte na OK. Acrobat převede soubor do formátu FLV a vloží jej do dokumentu.

6. Až budete připraveni vytvořit PDF, vytvořte jej provedením obvyklého postupu. (Pouze PowerPoint) V dialogovém okně Uložit soubor Adobe
PDF jako klikněte na Volby a ověřte, zda je vybrána volba Převést multimédia.

Převod e-mailových zpráv do PDF
Pomocí aplikace PDFMaker můžete převést jednu nebo více e-mailových zpráv aplikace Microsoft Outlook nebo Lotus Notes, případně převést
celé složky zpráv do sloučeného souboru PDF nebo do portfolia PDF. V rámci portfolia PDF se každá e-mailová zpráva zobrazuje jako samostatný
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soubor PDF.

Dialogové okno Nastavení převodu pro Acrobat PDFMaker obsahuje volbu, která určuje, zda se e-mailové zprávy sloučí do jednoho souvislého
souboru PDF, nebo zda se sestaví do portfolia PDF.

Ovládací prvky, které aktivují převod e-mailů do PDF, se v e-mailové aplikaci vyskytují na dvou místech: na pruhu nástrojů Acrobat PDFMaker a
v nabídce. V aplikaci Outlook se tato nabídka jmenuje Adobe PDF a zobrazuje se vpravo od nabídky nápovědy aplikace Outlook. V Lotus Notes
se příkazy pro převod do PDF zobrazují v nabídce Akce.

Jednu právě otevřenou e-mailovou zprávu můžete do souboru PDF (ale nikoli do portfolia PDF) převést pomocí příkazu Soubor > Tisknout, kdy
v dialogovém okně Tisknout jako tiskárnu vyberete možnost Adobe PDF. Nastavení převodu aplikace PDFMaker nemají na tento proces vliv.

Jak určit, zda se e-mailové zprávy mají stát sloučenými soubory PDF, nebo portfolii PDF
1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

(Outlook) Zvolte Adobe PDF > Změnit nastavení převodu.
(Lotus Notes) Zvolte Akce > Změnit Adobe PDF Nastavení převodu.

2. Proveďte jeden z následujících úkonů:
Chcete-li převést a sloučit e-mailové zprávy do PDF jako po sobě jdoucí stránky jednoho dokumentu, zrušte výběr volby Vytvořit portfolio
Adobe PDF při vytváření nového souboru PDF.
Chcete-li převedené e-mailové zprávy sestavit jako součásti portfolia PDF, vyberte volbu Vytvořit portfolio Adobe PDF při vytváření
nového souboru PDF.

Převod otevřené e-mailové zprávy do PDF (Outlook)

Zvolte Adobe PDF > Převést do Adobe PDF.

Pokud se zobrazí pruh nástrojů Přiložit jako Adobe PDF, můžete do PDF rovněž převést jiný soubor z otevřené e-mailové zprávy Outlooku.
Klepnutím na toto tlačítko otevřete řadu dialogových oken pro výběr a uložení nového PDF a spustíte také Acrobat, pokud již není spuštěný.
Výsledný PDF bude připojen k otevřené e-mailové zprávě.

Převod e-mailových zpráv do nového PDF

1. V aplikaci Outlook nebo Lotus Notes vyberte jednotlivé e-mailové zprávy.

2. Proveďte jeden z následujících úkonů:
(Outlook) Zvolte Adobe PDF > Převést vybrané zprávy > Vytvořit nový PDF.
(Lotus Notes) Zvolte Akce > Převést vybrané zprávy do Adobe PDF.

3. V dialogovém okně Uložit Adobe PDF jako vyberte umístění, zadejte název souboru a klikněte na Uložit.

Přidání e-mailových zpráv nebo složek do existujícího PDF

1. V aplikaci Outlook nebo Lotus Notes vyberte jednotlivé e-mailové zprávy nebo složky.

2. Proveďte jeden z následujících úkonů:
(Outlook) Zvolte Adobe PDF > Převést vybrané zprávy > Připojit k existujícímu PDF nebo Adobe PDF > Převést vybrané složky > Připojit
k existujícímu PDF.

Pokud jste již vytvořili jedno nebo více portfolií PDF, můžete společně s volbou Připojit k existujícímu PDF zvolit
některé z naposledy vytvořených portfolií PDF.

(Lotus Notes) Zvolte Akce > Připojit vybrané zprávy do existujícího Adobe PDF nebo Akce > Připojit vybrané složky do existujícího
Adobe PDF.

3. Najděte a vyberte soubor PDF nebo portfolio PDF, do kterého chcete převedené zprávy přidat, a klikněte na volbu Otevřít.

Nezadávejte nový název PDF. Pokud to uděláte, objeví se výstražná zpráva s upozorněním, že tento PDF nebyl
nalezen. Klikněte na OK a vyberte některý PDF, aniž byste změnili jeho název.

4. (Pouze Outlook) Pokud se zobrazí zpráva s upozorněním, že existující PDF byl vytvořen pomocí starší verze aplikace PDFMaker, proveďte
jeden z následujících úkonů:

Chcete-li vytvořit portfolio PDF z původního archivu PDF, klikněte na tlačítko Ano a vyberte název a umístění nového archivu. (Výchozí
název se skládá z původního názvu PDF, ke kterému je přidán výraz _Portfolio.) Po dokončení převodu a zavření dialogového okna
Vytvoření Adobe PDF se nový archiv otevře v Acrobatu.
Klikněte na tlačítko Ne a proces zrušte.

Do portfolií PDF z e-mailů převedených nebo přesunutých v aplikaci Acrobat 8 nebo novější se přidají pouze nové zprávy –
to znamená zprávy, které ještě nejsou součástí portfolia PDF.
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Převod složek e-mailů do nového PDF
PDFMaker dokáže v jediném procesu převést do PDF více složek. Tyto složky není nutné vybrat na začátku procesu, protože výběr můžete
provést v dialogovém okně, které se zobrazí automaticky.

1. Proveďte jeden z následujících úkonů:
(Outlook) Zvolte Adobe PDF > Převést vybrané složky > Vytvořit nový PDF.
(Lotus Notes) Zvolte Akce > Převést vybrané složky do Adobe PDF.

2. V dialogovém okně Převést složky do PDF vyberte příslušné složky. Pak vyberte nebo zrušte výběr volby Převést tuto složku a všechny
podsložky.

3. V dialogovém okně Uložit soubor Adobe PDF jako vyberte umístění a název portfolia PDF.

Po dokončení převodu se nový soubor PDF otevře v aplikaci Acrobat.

Nastavení automatické archivace e-mailů
1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

(Outlook) Zvolte Adobe PDF > Nastavení automatické archivace.
(Lotus Notes) Zvolte Akce > Nastavení automatické archivace.

2. Na záložce Automatická archivace v dialogovém okně Acrobat PDFMaker vyberte Zapnout automatickou archivaci. Potom vyberte volby pro
četnost a čas během dne, kdy má automatická archivace probíhat.

3. Podle potřeby vyberte další volby:

Vytvoří záznam o každém procesu archivace.

Určuje název a umístění záznamu archivace.

Vytvoří index, ve kterém můžete vyhledávat určitá slova nebo znaky místo toho, abyste museli
prohledávat jednotlivé dokumenty.

4. Klikněte na Přidat a vyberte e-mailové složky a podsložky. Pak vyberte nebo odznačte volbu Převést tuto složku a všechny podsložky
a klikněte na OK.

5. V dialogovém okně Uložit soubor archivu PDF jako vyberte název a umístění pro PDF s archivovanými e-maily. Pak klikněte na Otevřít.

6. Zkontrolujte nastavení a názvy složek archivu uvedené v dialogovém okně Acrobat PDFMaker a proveďte jeden z následujících úkonů:
Chcete-li do seznamu přidat další e-mailové složky, klikněte na Přidat a vyberte složku.
Chcete-li odstranit složky ze seznamu, složky vyberte a klikněte na tlačítko Odstranit.
Chcete-li změnit soubor archivu, vyberte název libovolné složky v seznamu, klikněte na Změnit soubor archivu a určete název
a umístění.
Chcete-li okamžitě začít s archivací e-mailů, klikněte na Spustit archivaci nyní.

Vytvoření PDF z hromadné korespondence Wordu
Hromadná korespondence aplikace Word generuje dokumenty, například dopisy s formuláři, které jsou personalizovány s použitím informací, jako
jsou jména a adresy jejich příjemců. Pomocí aplikace Acrobat PDFMaker můžete zkrátit postup tak, že budete posílat hromadnou korespondenci
přímo do PDF pomocí dokumentu pro hromadnou korespondenci Wordu a odpovídajícího datového souboru. PDFMaker můžete dokonce nastavit
tak, aby tyto PDF přikládal k e-mailovým zprávám generovaným při procesu vytváření PDF.

Informace o nastavení souborů pro funkci hromadné korespondence Wordu najdete v nápovědě pro Microsoft Office Word.

1. V Microsoft Wordu otevřete šablonu, kterou jste vytvořili jako základ hromadné korespondence, nebo podle potřeby vytvořte soubor
s použitím pruhu nástrojů a průvodce hromadnou korespondencí Wordu.

Nedokončujte hromadnou korespondenci ve Wordu. Místo toho ji nastavte a prohlédněte si ji jako obvykle, abyste
mohli ověřit, že bude správně fungovat.

2. Proveďte jeden z následujících úkonů:
Zvolte Adobe PDF > Hromadná korespondence do Adobe PDF.
Klikněte na tlačítko Hromadná korespondence do Adobe PDF v pruhu nástrojů hromadné korespondence (Zobrazení > Pruhy nástrojů >
Hromadná korespondence).
(Word 2007) Na pásu karet Acrobat klikněte na Hromadná korespondence.

3. V dialogovém okně Acrobat PDFMaker – Hromadná korespondence vyberte požadované volby:
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Chcete-li určit, které záznamy v datovém souboru se budou importovat do sloučených souborů, vyberte Všechny či Současné, nebo
určete rozsah stránek zadáním hodnot do polí Od a Do.
Chcete-li pojmenovat vytvářený PDF, zadejte název do pole Určit název souboru PDF.

PDF se pojmenují s použitím tohoto názvu a řady čísel. Pokud například do pole Určit název souboru PDF zadáte
LedenDopis, názvy PDF hromadné korespondence mohou být LedenDopis_0000123, LedenDopis_0000124, LedenDopis_0000125, a tak
dále.

4. V případě volby Automaticky poslat soubory Adobe PDF e-mailem proveďte jeden z následujících úkonů:

Chcete-li vytvořit a uložit sloučené PDF pro tisk nebo pozdější odeslání e-mailem, nechte tuto volbu nevybranou a klikněte na OK.
Pokud chcete vytvořit sloučené PDF a připojit každý z nich k e-mailové zprávě pro příslušného příjemce, vyberte toto zaškrtávací pole
a vyplňte ostatní volby e-mailu.

5. Když se zobrazí dialogové okno Vyhledat složku, přejděte do požadovaného umístění a klikněte na OK.

Když PDFMaker generuje jednotlivé PDF, zobrazují se indikátory stavu,

6. Pokud jste vybrali Automaticky poslat soubory Adobe PDF e-mailem, zobrazí se dialogové okno se žádostí o e-mailový profil. Zadejte
příslušné informace a klikněte na OK.

Po dokončení úlohy se zobrazí zpráva, která vám oznámí, že tento proces byl úspěšný.

Volby e-mailové volby pro hromadnou korespondenci v PDF
Pomocí rozbalovací nabídky vyberte pole nebo sloupec ve spojeném datovém souboru, který obsahuje e-mailové adresy v záznamu

každého jednotlivce.

Zadejte text, který se bude zobrazovat v předmětu každé zprávy.

Přidejte nebo upravte text, který se má zobrazit v těle e-mailových zpráv.

PDF z aplikace Microsoft Project (Acrobat Pro)
Při vytváření PDF ze souborů vytvořených v aplikaci Microsoft Project je nutno mít na paměti určité specifické odlišnosti.

PDF lze vytvořit jen z aktuálně vybraného zobrazení. Zobrazení, která jsou v aplikaci Project označena jako netisknutelná, nelze převést do PDF.

Převod souborů programu Visio do PDF (Acrobat Pro)
Soubory PDF vytvořené ze souborů Visio zachovají velikosti stránek a podporují vrstvy, prohledávatelný text, uživatelské vlastnosti, vazby, záložky
a poznámky, a to podle nastavení převodu. Nastavení vlastností:

(Visio 2007 nebo 2003) Pokud chcete tato nastavení zkontrolovat, zvolte Adobe PDF > Změnit nastavení převodu.

(Visio 2010) Ze stuhy vyberte možnost Acrobat > Předvolby

Při převodu souboru aplikace Visio se převedou pouze tvary a vodítka, které jsou vytisknutelné a viditelné ve výkresu aplikace Visio a objevují se
v PDF. Tvary se převedou bez ohledu na svou ochranu nebo chování. Uživatelské vlastnosti tvarů lze převést na data objektů PDF.

Při převádění souboru aplikace Visio do PDF můžete zachovat všechny či jen některé vrstvy, nebo můžete všechny vrstvy sloučit. Pokud vrstvy
sloučíte, PDF bude vypadat jako původní výkres, avšak nebude obsahovat žádné informace o vrstvách. Po sloučení se budou v převedeném PDF
zobrazovat pouze viditelné a tisknutelné vrstvy.

Převod souborů Visio
1. Chcete-li změnit nastavení převodu aplikace PDFMaker, proveďte jeden z následujících kroků. (Pokud umístíte ukazatel nad nastavení,

zobrazí se níže informace k tomuto nastavení.)
(Visio 2007 nebo 2003 ) Vyberte možnost Adobe PDF > Změnit nastavení převodu
(Visio 2010) Vyberte možnost Acrobat > Předvolby

2. Pokud chcete převést každou stránku v souboru Visio na stránku se záložkou v souboru PDF, zvolte Adobe PDF > Převést všechny stránky
v kresbě. Pokud tato volba není vybraná, převede se pouze současná stránka.

3. Proveďte jeden z následujících úkonů:
(Visio 2007 nebo 2003) Klikněte na tlačítko Převést do Adobe PDF v pruhu nástrojů Adobe PDF.
(Visio 2007 nebo 2003) Zvolte Adobe PDF > Převést do Adobe PDF.
(Visio 2007 nebo 2003) Zvolte Adobe PDF > Převést do Adobe PDF a poslat e-mailem. Soubor PDF se přiloží k nové e-mailové zprávě
ve vaší výchozí e-mailové aplikaci. 
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(Visio 2007 nebo 2003) Zvolte Adobe PDF > Převést do Adobe PDFa poslat k recenzi. Soubor se převede na soubor Adobe PDF
a zahájí se proces e-mailové recenze. 
(Visio 2010) Vyberte možnost Acrobat > Vytvořit PDF.
(Visio 2010) Vyberte možnost Acrobat > Převést do Adobe PDF. 
(Visio 2010) Vyberte možnost Acrobat > Vytvořit and připojit k e-mailu. Soubor PDF se přiloží k nové e-mailové zprávě ve vaší výchozí
e-mailové aplikaci. 
(Visio 2010) Vyberte možnost Acrobat > Vytvořit a poslat k recenzi. Soubor se převede na soubor Adobe PDF a zahájí se proces e-
mailové recenze. 

4. Pokud chcete zahrnout uživatelské vlastnosti tvarů, vyberte příslušnou volbu.

5. Klikněte na Pokračovat.

6. Vyberte volbu zachování nebo sloučení vrstev ve výsledném PDF a klikněte na Pokračovat.

Pokud vyberete Zachovat některé vrstvy ve vybrané stránce, objeví se výzva, abyste vybrali vrstvy Visio, které
chcete zahrnout.

7. Klikněte na Převést do Adobe PDF, určete umístění a název souboru a klikněte na Uložit.

Výběr vrstev Visio, které se převedou (Acrobat Pro)
Kresbu z programu Visio, která obsahuje vrstvy, můžete převést na soubor PDF a zachovat při tom ve výsledném PDF některé z vrstev nebo
všechny vrstvy nebo můžete všechny vrstvy sloučit. Vrstvy Visio můžete také uspořádat do sad vrstev, což jsou složky v panelu Vrstvy v Acrobatu.

1. S otevřeným souborem s více vrstvami ve Visio klikněte na tlačítko v pruhu nástrojů Adobe PDF a vyberte Zachovat některé vrstvy ve
vybrané stránce.

Pokud není volba Zachovat některé vrstvy ve vybrané stránce dostupná, zrušte výběr volby Převést všechny stránky
v kresbě.

2. Vyberte jednu nebo více vrstev v seznamu Vrstvy v kresbě Visio.

3. Abyste přidali vybrané vrstvy Visio do seznamu vrstev, které se převedou do souboru PDF, proveďte jeden z následujících úkonů:
Chcete-li převést vybrané vrstvy Visio na jednotlivé vrstvy PDF obsažené v sadě vrstev PDF, klikněte na Vytvořit sadu vrstev, a případně
zadejte název vrstvy.
Chcete-li převést vybrané vrstvy Visio na samostatné vrstvy (ale neseskupené v sadě vrstev), klikněte na tlačítko Přidat vrstvy.

Název vrstvy v seznamu Vrstvy v kresbě Visio není dostupný, pokud je tato vrstva zahrnuta v seznamu Vrstvy v PDF.
Když vyberete tuto vrstvu v seznamu Vrstvy v PDF, vedle názvu vrstvy v seznamu Vrstvy v kresbě Visio se objeví černý kroužek.

4. Volitelně můžete provést libovolné z následujících úkonů:
Chcete-li změnit pořadí vrstev v seznamu Vrstvy v PDF, přetáhněte položku v seznamu nahoru nebo dolů.
Chcete-li zahrnout vlastnost pro viditelnost, kterou lze v Acrobatu zapnout nebo vypnout, odznačte Zamknutá vedle vrstvy PDF; chcete-li
zamknout zapnutou viditelnost výsledné vrstvy PDF, vyberte Zamknutá.
Chcete-li uložit současné nastavení vybraných vrstev Visio, klikněte na Uložit nastavení PDF a klikněte na OK. Tato nastavení se použijí
při příštím převodu současného souboru Visio na soubor PDF.

5. Klikněte na Převést do PDF, v poli Uložit do určete složku, do které chcete uložit soubor PDF, zadejte název souboru, a pak klikněte na
Uložit.

Vrstvy Visio, které byly vybrané pro převod, a které mají ve Visio nastavení pro viditelnost, tisk nebo zámek, se
převedou na vrstvy PDF; výsledné vrstvy PDF budou mít odpovídající vlastnosti pro viditelnost a tisk. Pokud soubor Visio obsahuje stránku
pozadí, záhlaví nebo zápatí, budou v souboru PDF automaticky vrstvy PDF, pojmenované podle těchto položek.

Převod souborů aplikace AutoCAD do PDF (Acrobat Pro pro Windows)
K převodu souborů přímo v aplikaci AutoCAD použijte nástroj PDFMaker. Můžete rovněž použít funkci dávkového převodu, která umožňuje převod
mnoha souborů AutoCADu v jediné operaci. I v případě, že nemáte AutoCAD, můžete převést soubory AutoCADu do PDF z Acrobatu.

Acrobat PDFMaker umožňuje zachovat vybrané vrstvy a rozvržení při převodu souborů AutoCADu do PDF.

Převod souborů AutoCADu, pokud AutoCAD není nainstalovaný
Při výchozí instalaci aplikace Acrobat se nainstalují filtry pro Autodesk. Tyto filtry umožňují převést soubory ve formátu DWG, DWF, DST, DWT a
DXF do formátu PDF, a to bez nainstalované nativní aplikace.

1. V Acrobatu zvolte Soubor > Vytvořit > PDF ze souboru.



Převést prostor Model na 3D

Předvolby konfigurace

Při převodu vždy zobrazit tento dialog

Lístek s poznámkou:

2. (Volitelně) v nabídce Typ souborů vyberte Autodesk AutoCAD, potom klikněte na tlačítko Nastavení a změňte nastavení převodu podle
potřeby. Toto nastavení je stejné jako nastavení aplikace Acrobat PDFMaker specifické pro AutoCAD plus následující položky:

V případě výběru této volby se rozvržení prostoru Model převede na 3D anotaci v PDF. Po kliknutí na
možnost Zvolit nastavení 3D určete volby 3D převodu.

Klepněte na toto tlačítko, chcete-li zadat adresáře zdrojů pro soubory písem SHX, soubory konfigurace vykreslení
a tabulky stylů vykreslení pro výkresy AutoCADu. Pokud není zadána cesta pro hledání souborů písem SHX, všechna písma SHX budou
v převedených PDF nahrazena písmem MyriadCAD.

V případě výběru této volby se zobrazí toto dialogové okno během procesu převodu.

3. Vyhledejte a vyberte soubor aplikace AutoCAD.

4. Pokud se objeví dialogové okno Nastavení Adobe PDF pro dokumenty aplikace Autodesk AutoCAD, zadejte nastavení podle potřeby
a klikněte na OK.

Převod souborů AutoCADu, když je AutoCAD nainstalovaný
Při převádění jednotlivých souborů aplikace AutoCAD obvykle není třeba měnit velikost stránky a nastavení vykreslování. Nástroj PDFMaker
použije vhodnou velikost stránky s odpovídajícím rozvržením a vykreslovacími informacemi a vytvoří soubor PDF správné velikosti.

1. Chcete-li změnit nastavení převodu do PDF, v AutoCADu zvolte Adobe PDF > Změnit nastavení převodu.
2. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Klikněte na tlačítko v pruhu nástrojů Adobe PDF: Převést do Adobe PDF  nebo Převést do Adobe PDFa poslat k recenzi .
Zvolte Adobe PDF > Převést do Adobe PDF.
Zvolte Adobe PDF > Převést do Adobe PDF a poslat e-mailem. 
Zvolte Adobe PDF > Převést do Adobe PDFa poslat k recenzi. 

3. V dialogovém okně Zvolit rozvržení přidejte nebo odeberte rozvržení podle potřeby. Chcete-li změnit pořadí rozvržení, vyberte rozvržení
v seznamu Rozvržení v PDF, a klikněte na Posunout nahoru nebo Posunout dolů.

4. Výběrem jedné z následujících voleb určete, jak se převedou vrstvy AutoCADu, a potom klikněte na Pokračovat:

Sloučit všechny vrstvy. V případě sloučení vrstev se v převedeném PDF zobrazí pouze entity náležející k vrstvám, které nejsou
zablokované a jsou tisknutelné.
Zachovat všechny nebo některé vrstvy. V dalším dialogovém okně zadejte vrstvy, které chcete zahrnout do výsledného PDF.

5. V dialogovém okně Uložit jako zadejte název a umístění souboru a klikněte na Uložit.

Výběr vrstev AutoCADu pro převod
Pokud se při převodu do PDF rozhodnete zachovat všechny nebo některé vrstvy AutoCADu, můžete určit, které vrstvy zůstanou v PDF zachovány.

1. V AutoCADu spusťte převod souboru AutoCADu a vyberte volbu Zachovat všechny nebo některé vrstvy.

2. Chcete-li v seznamu Vrstvy v kresbě zobrazit konkrétní vrstvy AutoCADu, proveďte některý z následujících úkonů:

Zvolte volbu z nabídky Filtry pojmenovaných vrstev, abyste zobrazili seznam všech vrstev, které vyhoví tomuto kritériu.
Vyberte volbu Invertovat, mají-li se v seznamu zobrazit všechny vrstvy kromě těch, které jsou popsané volbou vybranou v nabídce Filtry
pojmenovaných vrstev.
Chcete-li změnit pořadí uspořádání vrstev, klikněte na záhlaví sloupce.

Chcete-li pro vrstvu změnit vlastnosti Zapnutá, Zablokovaná nebo Vykreslovat, klikněte na Zrušit, změňte tyto
vlastnosti ve výkresu AutoCADu a začněte tento postup znovu.

3. Chcete-li vybrat vrstvy AutoCADu pro převod, proveďte libovolné z následujících úkonů:
Zvolte dříve uloženou sadu vrstev z nabídky Nastavení vrstev PDF.
Vyberte jednu nebo více vrstev v seznamu Vrstvy v kresbě.
Chcete-li převést všechny vrstvy ve výkresu, klikněte na Přidat všechny vrstvy a přejděte ke kroku 5.

4. Chcete-li přidat vybrané vrstvy AutoCADu do seznamu Vrstvy v PDF, proveďte některý z následujících úkonů:
Chcete-li převést vybrané vrstvy AutoCADu na jednotlivé vrstvy v sadě vrstev PDF, klikněte na Vytvořit sadu vrstev. Touto akcí vytvoříte
složku vrstev v navigačním panelu Vrstvy v Acrobatu.
Chcete-li převést vybrané vrstvy AutoCADu na samostatné vrstvy, klikněte na tlačítko Přidat vrstvy.

5. Volitelně proveďte v seznamu Vrstvy v PDF libovolné z následujících úkonů:

Chcete-li změnit pořadí vrstev, přetáhněte položku v seznamu nahoru nebo dolů.

http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cfu/XML/cs-cz/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cfu/XML/cs-cz/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cfu/XML/cs-cz/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/


Zpět na začátek

Připojit zdrojový soubor

Vytvořit záložky

Přidat vazby

Lístek s poznámkou:

Povolit usnadnění přístupu a přeformátování pomocí tagovaného Adobe PDF

Převést komentáře

Skutečná velikost

Přizpůsobit pracovní list na jednu stránku

Přizpůsobit šířce papíru

Dotázat se na výběr listů Excelu

Převést multimédia

Zachovat animace (pouze PowerPoint 2003)

Chcete-li zahrnout vlastnost pro viditelnost, kterou lze v Acrobatu zapnout nebo vypnout, zrušte pro vrstvu PDF výběr položky Zamknutá.
Chcete-li zamknout výslednou vrstvu PDF jako viditelnou, vyberte Zamknutá.
Chcete-li uložit aktuální seznam vybraných vrstev AutoCADu, klikněte na Přidat nastavení Adobe PDF. Později můžete tento seznam
načíst z nabídky Nastavení vrstev PDF.

6. Klikněte na Převést, určete název a umístění souboru a pak klikněte na Uložit.

Převod souborů AutoCADu v dávkách
1. Zvolte Adobe PDF > Dávkový převod.
2. Určete předvolby pro vrstvy, velikost stránky, styl vykreslení a výstupní soubory PDF. Po kliknutí na Nastavení převodu zadejte nastavení

pro Acrobat PDFMaker.
3. V seznamu DWG proveďte libovolný z následujících úkonů:

Klikněte na volbu Přidat složku nebo Přidat soubory, a potom určete příslušnou složku nebo soubory.
Chcete-li načíst dříve uložený seznam souborů, klikněte na volbu Přidat seznam a potom určete příslušný seznam.
V případě potřeby rozbalte jednotlivé soubory a vyberte nebo zrušte výběr požadovaných položek, jako je prostor Model a rozvržení.
Chcete-li vyloučit nebo zahrnout veškerý prostor Model, klikněte na příslušná tlačítka.
Chcete-li soubor vyloučit z převodu, zrušte zaškrtnutí pole souboru. Podle potřeby vyberte nebo zrušte výběr všech souborů v seznamu,
změňte pořadí souborů, odeberte soubory nebo vymažte seznam.
Chcete-li zobrazit úplné cesty k souborům, vyberte Rozbalit názvy souborů.
Chcete-li uložit seznam DWG pro pozdější použití, klikněte na Uložit seznam. Touto akcí uložíte seznam v aktuálním stavu, včetně
pořadí souborů a jejich výběru. Tento seznam můžete načíst kdykoli kliknutím na Přidat seznam.

4. Klikněte na Převést.

5. Po dokončení převodu můžete kliknout na Uložit podrobnosti, čímž uložíte soubor záznamu převodu.

Nastavení specifická pro aplikaci PDFMaker
Někdy mohou být nastavení převodu dostupná v jedné aplikaci spolupracující s aplikací PDFMaker jiná než nastavení v jiné aplikaci.

Některá nastavení aplikace PDFMaker jsou společná pro více nebo většinu aplikací. Některé volby jsou jedinečné jen pro určitou aplikaci.

Volby v záložce Nastavení dostupné z většiny aplikací
Následující nastavení se zobrazují na záložce Nastavení, která je dostupná z většiny aplikací spolupracujících s PDFMakerem.

Do vytvořeného PDF se vloží původní převáděný dokument.

Určité prvky v původních dokumentech Office se převedou na záložky PDF: nadpisy ve Wordu, názvy listů v Excelu nebo tituly
v PowerPointu. Výběr této volby má přednost před jakýmkoli nastavením na kartě Záložky v dialogovém okně Nastavení převodu.

Do PDF se přidají aktivní vazby a hypertext.

Pokud je tato volba vypnutá, ale příjemce PDF má vybranou předvolbu Vytvořit vazby z URL, jsou adresy URL
v dokumentu PDF stále aktivní. Další informace najdete na stránce Předvolby pro prohlížení PDF.

Do PDF se vloží tagy.

Volby v záložce Nastavení specifické pro Excel
Převede uživatelem vytvořené komentáře aplikace Excel na poznámky a zobrazí je v panelu Poznámky aplikace Acrobat.

Používá skutečnou velikost určenou v listu. Velikost listů nelze měnit.

Velikost každého listu z tabulkového procesoru se přizpůsobí tak, aby se všechny položky listu
zobrazily na jedné stránce PDF..

Šířka každého listu z tabulkového procesoru se přizpůsobí tak, aby se všechny sloupce listu zobrazily na jedné stránce
v PDF.

Otevře dialogové okno na začátku procesu převodu souboru. V tomto dialogovém okně můžete zadat, které
listy budou zahrnuty do PDF, a pořadí, ve kterém se v PDF objeví.

Volby v záložce Nastavení specifické pro PowerPoint
Převede připojený audiovizuální soubory do formátu FLV a vloží je do souboru PDF.

Převede všechny efekty animací v souboru PowerPointu na ekvivalentní animace v PDF. Tato

http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cfu/XML/cs-cz/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
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http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cfu/XML/cs-cz/Products/Acrobat/11.0/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
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Zachovat přechody snímků

Převést skryté snímky na stránky PDF

Převést poznámky lektora na textové poznámky v PDF

Použít nastavení tisku z PowerPointu (pouze PowerPoint 2003)

Kompatibilita

Přílohy

Vytvořit portfolio Adobe PDF při vytváření nového souboru PDF

Nezahrnovat informace pro název složky

Vložit index pro rychlejší hledání

Blokovat stahování externího obsahu

Volby Uspořádání stránek

Zobrazit tento počet posledních archivů (pouze Outlook)

Zobrazit tlačítka Přiložit jako Adobe PDF

Kompatibilita se standardem

Otevřít panel Vrstvy při prohlížení v Acrobatu

Vložit informace o měřítku

Nepřevádět prostor Model na 3D

Výběr voleb rozvržení

Vyloučit prostor Model

Zvolit rozvržení

Vložit uživatelské vlastnosti Visio jako data objektu do Adobe PDF

Vyloučit objekty Visio bez uživatelských vlastností

Převést komentáře na poznámky Adobe PDF

Vždy sloučit vrstvy v Adobe PDF

možnost není k dispozici v aplikaci PowerPoint 2007 nebo vyšší.

Převede efekty přechodů snímků PowerPointu na efekty přechodů PDF.

Převede na stránky PDF všechny snímky PowerPointu, které se nezobrazují při obvyklém přehrávání
prezentace.

Převede všechny poznámky lektora v prezentaci PowerPointu na textové poznámky
v PDF.

V PDF se použijí stejná nastavení tisku jako v původním souboru. Tato
možnost není k dispozici v aplikaci PowerPoint 2007 nebo vyšší.

Volby v záložce Nastavení specifické pro e-maily
Když otevřete nastavení PDFMakeru z aplikace Microsoft Outlook nebo Lotus Notes, zobrazí se následující volby.

Nastaví úroveň kompatibility PDF. Použijte nejnovější verzi (v tomto případě verzi 1.7 ADBE-3), chcete-li zahrnout nejnovější
vlastnosti a funkce. Pokud vytváříte PDF, které budou široce distribuovány, zvolte starší úroveň, abyste zajistili, že si dokument budou moci
prohlédnout a vytisknout všichni uživatelé.

Indikuje, zda do PDF budou zahrnuty všechny soubory přiložené k e-mailovým zprávám.

Pokud je tato volba vybraná, jednotlivé zprávy se vždy převedou jako dílčí
soubory portfolia PDF. Jestliže není vybraná, jednotlivé zprávy se sloučí jako samostatné stránky PDF.

V případě výběru této volby budou ze souborů PDF vyloučeny názvy poštovních složek.

Vytvoří se vložený index, který urychluje prohledávání, zejména při převedení velkého počtu e-mailových
zpráv nebo složek se zprávami.

V případě výběru této volby bude zabráněno ve stahování veškerého externího internetového obsahu,
jako jsou obrazy, CSS a JavaScript.

Určuje vlastnosti stránek, jako jsou vlastnosti dostupné v dialogovém okně Tisk: rozměry, orientace a okraje stránky.

Při převodu e-mailových zpráv a složek mohou nabídky Adobe PDF > [Převést
vybrané zprávy a Převést vybrané složky] uvádět naposledy vytvořené soubory PDF, které chcete připojit. Tato možnost určuje maximální počet
souborů PDF, které se mají objevit v nabídkách.

V případě výběru této volby se v okně e-mailové zprávy Outlooku zobrazí volba Přiložit jako Adobe
PDF.

Volby v záložce Nastavení specifické pro AutoCAD (Acrobat Pro)
Pokud otevřete nastavení PDFMakeru z aplikace Autodesk AutoCAD, zobrazí se následující volby.

Zadejte kompatibilitu se standardem PDF/A či PDF/E nebo s žádným.

Zobrazí strukturu vrstev, když se PDF otevře v aplikaci Acrobat.

Zachová informace o měřítku výkresu, které mohou použít nástroje pro měření Acrobatu.

V případě výběru této volby se rozvržení prostoru Model nepřevede na 3D anotaci v PDF.

Určuje, zda se do PDF zahrne současné rozvržení, všechna rozvržení nebo vybraná rozvržení.

(K dispozici, pouze pokud je u položky Zvolit rozvržení vybrána volba Převést všechna rozvržení bez dotazu.) V případě
výběru této volby budou do PDF zahrnuta všechna rozvržení s výjimkou prostoru Model.

Určuje, zda se do PDF zahrnou všechny vrstvy, vybrané vrstvy nebo žádné vrstvy.

Volby v záložce Nastavení specifické pro aplikaci Visio (Acrobat Pro)
Pokud otevřete nastavení PDFMakeru z aplikace Microsoft Visio, zobrazí se následující volby.

Označuje, zda budou uživatelské vlastnosti obrazu aplikace Visio zahrnuty
do nového PDF jako data objektů.

Označuje, zda má nový PDF vyloučit objekty aplikace Visio bez uživatelských vlastností.

Označuje, zda mají být komentáře v souboru aplikace Visio převedeny na komentáře PDF
v novém PDF.

Určuje, že vrstvy budou sloučeny. Pokud vrstvy sloučíte, PDF bude vypadat jako původní výkres, avšak
nebude obsahovat žádné informace o vrstvách. Převedou se všechny tvary v kresbě Visio, bez ohledu na jejich ochranu nebo chování,
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Otevřít panel Vrstvy při prohlížení v Acrobatu

Převést zobrazené komentáře na poznámky v Adobe PDF

Recenzent

Zahrnout

Otevřít poznámky

Barva

Počet poznámek

Převést křížové odkazy a obsah na vazby

Vytvořit vazby poznámek pod čarou a poznámek na konci

Převést pole podpisu určená operátory pdfmark

Zapnout rozšířené tagování

Lístek s poznámkou:

Převést nadpisy z Wordu na záložky

Převést styly z Wordu na záložky

Převést záložky Wordu

Seznam Elementy

Element

Typ

Záložka

Úroveň

Lístek s poznámkou:

a uživatelské vlastnosti tvaru lze převést na data objektu PDF.

Zobrazí strukturu vrstev, když se PDF otevře v aplikaci Acrobat.

Nastavení v panelu Word (Microsoft Word)
Převede všechny položky komentářů Wordu na poznámky PDF. Pokud právě

otevřený dokument Wordu obsahuje komentáře, zobrazí se v seznamu Poznámky v této záložce další volby:

Obsahuje seznam jmen recenzentů, kteří zadali komentáře do aktuálního dokumentu Wordu.

Když je tato volba vypnutá, komentáře se do souboru PDF nezahrnou.

Určuje, zda se pro komentáře daného recenzenta automaticky otevřou okna poznámek PDF, nebo zůstanou zavřená.

Zobrazí barvu ikon poznámek daného recenzenta. Opakovaným kliknutím na ikonu barvy se cyklicky prochází omezenou sadou
dostupných barev.

Zobrazí počet poznámek recenzenta.

(Word 2002 a 2003) Umožní v novém PDF navigaci jedním kliknutím s použitím těchto prvků. Tato
možnost není k dispozici v aplikaci Word 2007.

Začlení tyto vazby do PDF.

Převede pole podpisu označená operátory pdfmark.

Začlení tuto možnost do PDF.

Nastavení v panelu Záložky (Microsoft Word)
Volby, které se nastavují v tomto panelu, určují, které položky se převedou na záložky PDF.

Chcete-li do procesu převodu zahrnout záložky, musíte na kartě Nastavení vybrat volbu Přidat záložky do Adobe PDF.
Vypnutí této volby má přednost před nastavením všech voleb v tomto panelu a žádné záložky se nevytvoří.

Všechny nadpisy v seznamu Elementy se vyberou k převodu na záložky PDF.

Všechny styly textu v seznamu Elementy se vyberou k převodu na záložky PDF (tato volba není ve výchozím
nastavení vybraná).

Převede všechny uživatelem vytvořené záložky Wordu na záložky PDF.

Určuje, které nadpisy a styly Wordu se převedou na záložky PDF.

Obsahuje seznam názvů všech dostupných nadpisů a stylů Wordu. Ikony pro nadpisy  a styly  ukazují typy elementů.

Také ukazuje, zda je daný prvek v dokumentu Wordu nadpis nebo styl.

Zobrazí znaky X indikující, zda budou jednotlivé prvky převedeny na záložky PDF. Kliknutím na volbu určité záložky změníte stav
výběru tohoto elementu.

Určuje, na jakou úroveň hierarchické struktury v panelu Záložky PDF se prvek umístí. Kliknutím na číslo úrovně se otevře
nabídka, kterou můžete použít ke změně hodnoty.

Když jsou k převodu na záložky PDF vybrané jen některé z dostupných nadpisů a stylů Wordu, změní se označení
v příslušných zaškrtávacích polích nahoře v tomto panelu. Pokud jsou vybrané všechny elementy určitého typu, objeví se zaškrtnutí. Pokud jsou
vybrané jen některé elementy daného typu, objeví se barevný čtvereček. Jinak je zaškrtávací pole prázdné.
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Skenování dokumentů do PDF

Zpět na začátek

Lístek s poznámkou:

Lístek s poznámkou:

Skenování papírového dokumentu do PDF
Tipy pro skenování
Rozpoznání textu ve skenovaných dokumentech

Skenování papírového dokumentu do PDF
Pomocí skeneru a Acrobatu můžete vytvořit soubor PDF přímo z papírového dokumentu. V systému Windows aplikace Acrobat podporuje
ovladače skenerů TWAIN a ovladače WIA (Windows Image Acquisition). V systému Mac OS aplikace Acrobat podporuje metody TWAIN a ICA
(Image Capture).

V systému Windows můžete použít režim Automatická detekce barev a nechat aplikaci Acrobat, aby určila typ obsahu papírového dokumentu,
nebo na základě svého úsudku použít jiná přednastavení (černobílý dokument, dokument ve stupních šedi, barevný obrázek a barevný dokument).
Můžete konfigurovat přednastavení skenování, nebo použít volbu Vlastní skenování pro skenování s nastavením podle vaší volby.

Přednastavení skenování je k dispozici pouze pro ovladače skeneru podporující režim Skrýt vlastní rozhraní skeneru.
Přednastavení skenování nejsou k dispozici v systému Mac OS.

Pokud je v systému Windows pro skener nainstalován ovladač WIA, můžete PDF vytvořit pomocí tlačítka Skenovat na skeneru. Stiskněte tlačítko
Skenovat a poté vyberte v systému Windows v seznamu registrovaných aplikací aplikaci Adobe Acrobat. Potom v dialogovém okně Skenování
aplikace Acrobat vyberte skener a přednastavení dokumentu nebo položku Vlastní skenování.

Naskenování papírového dokumentu do PDF pomocí automatické detekce barevného režimu (Windows)

1. Vyberte možnost Soubor > Vytvořit > PDF ze skeneru > Režim automatické detekce barev.

2. V případě zobrazení dotazu na skenování dalších stránek vyberte Skenovat více stránek, Skenovat opačné strany nebo Skenování je
dokončeno a klikněte na OK.

Naskenování papírového dokumentu do PDF pomocí přednastavení (Windows)

1. Zvolte Soubor > Vytvořit > PDF ze skeneru > [přednastavení dokumentu].

2. V případě zobrazení dotazu na skenování dalších stránek vyberte Skenovat více stránek, Skenovat opačné strany nebo Skenování je
dokončeno a klikněte na OK.

Skenování papírového dokumentu do PDF bez přednastavení
1. V aplikaci Acrobat proveďte jeden z následujících úkonů:

(Windows) Zvolte Soubor > Vytvořit > PDF ze skeneru > Vlastní skenování.
(Mac OS) Zvolte Soubor > Vytvořit > PDF ze skeneru.

2. Podle potřeby vyberte volby skenování v dialogovém okně Skenovat a potom klikněte na Skenovat.

Pokud určíte, že chcete místo uživatelského rozhraní Acrobatu použít vlastní uživatelské rozhraní skeneru, zobrazí
se jiná okna nebo dialogová okna. Informace o dostupných volbách vyhledejte v dokumentaci skeneru. V systému Mac OS se vždy zobrazí
uživatelské rozhraní skeneru.

3. V případě zobrazení dotazu na skenování dalších stránek vyberte Skenovat více stránek, Skenovat opačné strany nebo Skenování je
dokončeno a klikněte na OK.

Optimalizace skenovaného souboru PDF
1. Otevřete PDF vytvořený ze skenovaného dokumentu.

2. Vyberte možnost Nástroje > Zpracování dokumentu > Optimalizovat naskenovaný PDF.

3. Vyberte volby v dialogovém okně Optimalizovat naskenovaný PDF a klikněte na OK.

Konfigurace přednastavení skenování (Windows)



Skener

Přednastavení

Strany

Lístek s poznámkou:

Režim barvy (pouze Windows)

Rozlišení (pouze Windows)

Lístek s poznámkou:

Velikost papíru (pouze ve Windows)

Dotázat se na skenování dalších stránek

Nový dokument PDF

Více souborů

Přidat k existujícímu souboru nebo portfoliu

Optimalizovat skenovaný PDF

Malá velikost/Vysoká kvalita

Změnit na prohledávatelný (spustit OCR)

Změnit na kompatibilní s PDF/A

Přidat metadata

Metoda přenosu dat

Uživatelské rozhraní

Invertovat černobílé obrazy

1. Zvolte Soubor > Vytvořit > PDF ze skeneru > Konfigurovat přednastavení.

2. V dialogovém okně Konfigurovat přednastavení vyberte přednastavení: Režim automatické detekce barev, Černobílý dokument, Dokument
ve stupních šedi, Barevný dokument nebo Barevný obraz.

3. Upravte nastavení podle potřeby.

4. Kliknutím na možnost Uložit uložte přednastavení a potom klikněte na tlačítko Zavřít.

Volby skenování
Vyberte nainstalovaný skener. V počítači musíte mít nainstalován skenovací software od příslušného výrobce. (Pouze ve Windows)

Klikněte na tlačítko Volby a zadejte volby skeneru.

Vyberte přednastavení, které chcete upravit.

Zadejte jednostranné nebo oboustranné skenování. Pokud vyberete Obě strany a nastavení skeneru je jen pro jednostranné skenování,
má nastavení skeneru přednost před nastavením Acrobatu.

Obě strany stránek můžete skenovat i na skenerech, které samy o sobě oboustranné skenování nepodporují. Když
vyberete volbu Obě strany otevře se po naskenování prvních stran dialogové okno. Potom můžete původní papírové dokumenty v zásobníku otočit
a v tomto dialogovém okně vybrat volbu Skenovat zadní strany (vložte zadní stranu listu). Tímto způsobem vznikne PDF, který bude mít všechny
stránky ve správném pořadí.

Vyberte základní barevný režim (automatická detekce, barevný, černobílý nebo stupně šedi), podporovaný
vaším skenerem. Tato volba je přístupná, pokud jsou Volby skeneru nastaveny na použití voleb zadaných v dialogovém okně pro skenování
v Acrobatu namísto voleb ve skenovací aplikaci.

Vyberte rozlišení podporované vaším skenerem. Tato volba je přístupná, pokud jsou Volby skeneru nastaveny na
použití voleb zadaných v dialogovém okně pro skenování v Acrobatu namísto voleb ve skenovací aplikaci.

Pokud vyberete volbu Barevný režim nebo Rozlišení nepodporovanou skenerem, zobrazí se zpráva a otevře se okno
aplikace skeneru. Vyberte v okně aplikace skeneru jiné volby.

Vyberte velikost papíru nebo zadejte vlastní šířku a výšku.

V případě výběru této volby se po každém skenování zobrazí dialogové okno s dotazem, zda chcete
naskenovat další stránky.

Vytvoří soubor PDF. Tato volba není v dialogovém okně Konfigurovat přednastavení k dispozici.

Vytvoří více souborů z více papírových dokumentů. Klikněte na možnost Více voleb a určete, zda chcete ze souborů vytvořit
portfolio PDF, a dále zadejte počet stránek na soubor a předponu názvu souboru. Tyto volby nejsou v dialogovém okně Konfigurovat
přednastavení k dispozici.

Přidá převedené naskenované stránky do již existujícího souboru PDF nebo portfolia PDF. Tato
volba není v dialogovém okně Konfigurovat přednastavení k dispozici.

Volbou této možnosti spustíte optimalizaci PDF. Tato volba se používá ke kompresi a filtrování obrázků
v naskenovaném PDF.

Přetažením jezdce nastavte požadované vyvážení mezi velikostí souboru a jeho kvalitou. Klikněte na Volby,
chcete-li optimalizaci přizpůsobit na základě specifických nastavení pro kompresi a filtrování souborů.

Zvolte tuto možnost, chcete-li textové obrázky v PDF převést na text, který lze vyhledat a vybrat. Tato
volba u textových obrázků využívá funkci OCR (optické rozpoznávání znaků) a rozpoznávání písma a stránky. Klikněte na Volby, chcete-li zadat
nastavení v nabídce Rozpoznat text - Nastavení. Viz Rozpoznání textu ve skenovaných dokumentech.

Tuto volbu vyberte, pokud chcete, aby PDF vyhovoval standardům ISO pro PDF/A-1b. Když je tato volba
vybraná, bude v dialogovém okně Rozpoznat text – Nastavení pro volbu Styl výstupu PDF dostupná pouze možnost Prohledávatelný obraz.

Pokud je tato volba vybraná, zobrazí se po skenování dialogové okno Vlastnosti dokumentu. V dialogovém okně Vlastnosti
dokumentu můžete do souboru PDF přidávat metadata nebo údaje o naskenovaném dokumentu. Vytváříte-li více souborů, můžete pro všechny
zadat společná metadata.

Dialogové okno Volby skeneru
Nativní režim přenáší ve výchozím režimu skeneru. Paměťový režim se automaticky vybere pro skenování v rozlišeních nad

600 dpi (bodů na palec).

Volba Skrýt vlastní rozhraní skeneru vynechá okna a dialogová okna od výrobce skeneru. Místo toho skenování začne
přímo s nastavením určeným v nastavení Vlastní skenování.

Tato volba například z černobílých negativů vytvoří pozitivní obrazy.
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Použít adaptivní kompresi

Nastavení Barva/Stupně šedi

JPEG2000

ZIP

JPEG

Lístek s poznámkou:

Monochromatický

JBIG2 (Bezeztrátový) a JBIG2 (Ztrátový)

Lístek s poznámkou:

CCITT Group 4

Malá velikost/Vysoká kvalita

Odstranit naklonění

Odstranění pozadí

Odstranit rastr

Zaostření textu
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Dialog Optimalizace naskenovaného PDF
Dialogové okno Optimalizovat naskenovaný PDF řídí nastavení obrázku pro filtrování a komprese skenovaných obrázků pro PDF. Výchozí
nastavení je vhodné pro širokou škálu stránek dokumentů, ale můžete tato nastavení přizpůsobit, abyste získali kvalitnější obrazy nebo menší
velikosti souborů, případně kvůli problémům při skenování.

Rozdělí každou stránku na černobílé, šedotónové a barevné oblasti a zvolí takovou reprezentaci, která zachová
vzhled a přitom podstatně zkomprimuje každý typ obsahu. Doporučená rozlišení skenování jsou 300 dpi (bodů na palec) pro vstup ve stupních
šedi nebo RGB a 600 dpi pro černobílý vstup.

Při skenování barevných stránek nebo stránek ve stupních šedi vyberte jednu z následujících voleb:

U obsahu barevného obrázku využívá kompresi JPEG2000. (Toto nastavení se nedoporučuje při vytváření souborů PDF/A.
Použijte raději JPEG.)

U obsahu barevného obrázku využívá kompresi ZIP.

U obsahu barevného obrázku využívá kompresi JPEG.

Skener použije buď vybranou volbu Barva/Stupně šedi nebo vybranou volbu Monochromatický. Které z těchto nastavení se
skutečně použije, závisí na nastavení, které vyberete v dialogovém okně Skenování v Acrobatu nebo v rozhraní TWAIN skeneru, které se může
otevřít poté, co kliknete na Skenovat v dialogovém okně Skenování v Acrobatu. (Standardně se dialogové okno skenovací aplikace neotevírá.)

Při skenování černobílých nebo jednobarevných obrazů vyberte jednu z následujících voleb:

Aplikuje metodu komprese JBIG2 na černobílé vstupní stránky. Úrovně nejvyšší kvality
využívají bezeztrátovou metodu, u nižších nastavení je text vysoce komprimován. Textové stránky komprimované metodou JBIG2 jsou
typicky o 60 % menší než stránky komprimované metodou CCITT Group 4, ale jejich zpracování je pomalé. Kompatibilní s Acrobatem 5.0
(PDF 1.4) a novějšími verzemi.

Pro dosažení kompatibility s Acrobatem 4.0 použijte jinou metodu komprese než JBIG2.

Aplikuje na obrazy černobílých vstupních stránek kompresi CCITT Group 4. Tato rychlá a bezeztrátová metoda komprese
je kompatibilní s Acrobatem 3.0 (PDF 1.2) a novějšími verzemi.

Nastaví bod vyvážení mezi velikostí a kvalitou souboru.

Natočí každou stránku, která není rovnoběžná s okraji plochy skeneru, a tím stránku PDF svisle vyrovná. Zvolte Zapnuto
nebo Vypnuto.

Při skenování ve stupních šedi nebo v barvách (ne pro černobílý vstup) převede téměř bílé plochy na čistě bílou.
Abyste dostali dobré výsledky, zkalibrujte nastavení jasu a kontrastu skeneru tak, aby naskenovaná normální černobílá stránka měla tmavě
šedý nebo černý text a bílé pozadí. Pak byste měli s použitím voleb Vypnuto nebo Nízké dostat dobré výsledky. Při skenování zažloutlého
papíru nebo novin použijte volbu Střední nebo Vysoké, která pozadí stránky „vyčistí“.

Odstraní strukturu polotónových bodů, která může snižovat kompresi JPEG, způsobovat vznik moaré a zhoršovat čitelnost textu.
Tato volba je vhodná pro vstup ve stupních šedi nebo v RGB s rozlišením 200 až 400 dpi nebo – při použití adaptivní komprese – pro černobílý
vstup s rozlišením 400 až 600 dpi. S nastavením Zapnuto (doporučené) se aplikuje filtr pro vstup ve stupních šedi nebo v RGB s rozlišením 300
dpi a více. Vyberte volbu Vypnuto, pokud skenujete stránku, která neobsahuje žádné obrazy ani vyplněné plochy, nebo pokud skenujete
s rozlišením, které je vyšší než efektivní rozsah.

Zaostří text naskenovaného souboru PDF. Výchozí nízká hodnota je vhodná pro většinu dokumentů. Zvyšte ji, pokud je kvalita
tištěného dokumentu nízká a text je nejasný.

Tipy pro skenování

Skenování v Acrobatu akceptuje obrazy mezi 10 a 3 000 dpi. Pokud vyberete volbu Prohledávatelný obraz nebo ClearScan jako Styl výstupu
PDF, je vyžadováno vstupní rozlišení 72 dpi nebo vyšší. Vstupní rozlišení vyšší než 600 dpi se navíc převzorkuje dolů na 600 dpi nebo nižší.

Pokud chcete u naskenovaného obrazu použít bezeztrátovou kompresi, zvolte jednu z těchto voleb v části Volby optimalizace v dialogu
Optimalizovat skenovaný PDF: CCITT Group 4 pro monochromatické obrazy nebo Bezeztrátová pro barevné obrazy nebo obrazy ve stupních
šedi. Pokud je tento obraz připojen k dokumentu PDF a uložíte soubor pomocí volby Uložit, zůstane naskenovaný obraz nekomprimovaný.
Uložíte-li PDF pomocí volby Uložit jako, může dojít ke zkomprimování naskenovaného obrazu.

Pro většinu stránek nabízí černobílé skenování na 300 dpi text, který se nejlépe hodí pro převod. Při rozlišení 150 dpi je přesnost
rozpoznávání textu (OCR) trochu nižší a vyskytuje se více chyb při rozpoznávání písem; při rozlišení 400 dpi a vyšším se zpracování
zpomalí a zkomprimované stránky jsou větší. Pokud je na stránce příliš mnoho nerozeznaných slov nebo malý text (9 bodů nebo menší),
zkuste skenovat s vyšším rozlišením. Kdykoli je to možné, skenujte černobíle.

Pokud je volba Rozpoznat text s použitím OCR vypnutá, může se použít plný rozsah rozlišení od 10 do 3 000 dpi, ale doporučené rozlišení je
72 dpi a vyšší. Pro nastavení Adaptivní komprese je doporučené rozlišení 300 dpi pro vstup ve stupních šedi nebo RGB a 600 dpi pro
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Lístek s poznámkou:

Primární jazyk pro OCR

Styl výstupu PDF

Prohledávatelný obraz

Prohledávatelný obraz (přesný)

ClearScan

Převzorkovat na

černobílý vstup.

Stránky naskenované v 24bitové barvě, 300 dpi ve výsledné velikosti 8,5 x 11 palců (21,59 x 27,94 cm) na velkých obrazech (25 MB) před
kompresí. Váš systém může pro skenování obrazu vyžadovat 50 MB nebo více virtuální paměti. Při 600 dpi je skenování i zpracování
obvykle zhruba čtyřikrát pomalejší než při 300 dpi.

Nepoužívejte rozklad barev (dithering) ani polotónová nastavení skeneru. Tato nastavení mohou zlepšit vzhled fotografií, ale znesnadňují
rozpoznání textu.

U textu tištěného na barevném papíru zkuste zvýšit jas a kontrast asi o 10 %. Pokud má váš skener schopnost filtrovat barvy, zvažte
možnost použít filtr nebo lampu k potlačení barvy pozadí. Nebo pokud text není ostrý nebo jsou v něm výpadky, zkuste nastavit kontrast
a jas na skeneru, aby se naskenovaný obraz vyčistil.

Pokud má váš skener ruční ovládání jasu, nastavte ho tak, aby jednotlivé znaky byly zřetelné a dobře vykreslené. Pokud se znaky navzájem
dotýkají, použijte vyšší (jasnější) nastavení. Pokud jsou znaky oddělené, použijte nižší (tmavší) nastavení.

Rozpoznání textu ve skenovaných dokumentech
Pomocí aplikace Acrobat můžete rozpoznat text v dříve naskenovaných dokumentech, které již byly převedeny do PDF. Software OCR (Optical
Character Recognition) umožňuje v naskenovaném PDF vyhledávat, opravovat a kopírovat text. Pokud chcete na soubor PDF použít funkci OCR,
musí být rozlišení při skenování nastaveno na 72 dpi nebo vyšší.

Při skenování s rozlišením 300 dpi vzniká nejlepší text pro převod. Při 150 dpi je přesnost OCR mírně nižší.

Rozpoznání textu v jediném dokumentu
1. Otevřete naskenovaný PDF.

2. Vyberte položky Nástroje > Rozpoznání textu > V tomto souboru.

3. V dialogovém okně Rozpoznat text vyberte volbu v sekci Stránky.

4. Volitelně kliknutím na tlačítko Úpravy otevřete dialogové okno Rozpoznat text - Obecná nastavení a podle potřeby určete příslušné volby.

Rozpoznání textu ve více dokumentech

1. V aplikaci Acrobat vyberte položky Nástroje > Rozpoznání textu > Ve více souborech.

2. V dialogovém okně Rozpoznat text klikněte na volbu Přidat soubory, a zvolte položku Přidat soubory, Přidat složky nebo Přidat otevřené
soubory. Potom vyberte soubory nebo složku.

3. V dialogovém okně Volby výstupu zadejte cílovou složku pro výstupní soubory a předvolby pro názvy souborů.

4. V dialogovém okně Rozpoznat text - Obecná nastavení zadejte požadované volby a klikněte na tlačítko OK.

Dialogové okno Rozpoznat text - Obecná nastavení
Určuje jazyk pro modul OCR, který se použije pro identifikování znaků.

Určuje typ PDF, který má být vytvořen. Všechny volby vyžadují vstupní rozlišení 72 dpi nebo vyšší (doporučeno). Ve všech
formátech se použije OCR a rozpoznávání písem a stránek pro obrazy textu, které se převedou na normální text.

Zajistí, že text lze prohledávat a vybírat. Tato volba zachová původní obraz, podle potřeby odstraní jeho
naklonění a umístí přes něj neviditelnou vrstvu textu. Výběr pro volbu Převzorkovat obrazy ve stejném dialogovém okně určuje, zda se
obraz převzorkuje na nižší rozlišení a v jaké míře.

Zajistí, že text lze prohledávat a vybírat. Tato volba zachová původní obraz a umístí přes něj
neviditelnou vrstvu textu. Doporučuje se pro případy, kdy vyžadujete maximální věrnost původního obrazu.

Syntetizuje nové písmo Type 3, které se bude velmi blížit originálu, a zachová pozadí stránky použitím kopie s nízkým
rozlišením.

Po dokončení rozpoznávání OCR zmenší počet obrazových bodů v barevných, šedotónových a monochromatických obrazech.
Zvolte úroveň převzorkování, kterou chcete použít. Vyšší hodnoty znamenají méně převzorkování, takže vznikne PDF s vyšším rozlišením.

Společnost Adobe také doporučuje
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Adobe PDF, nastavení převodu
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Volba přednastavení Adobe PDF pro převod souborů
Přednastavení Adobe PDF
Informace o standardech PDF/X, PDF/E a PDF/A
Přizpůsobení nastavení Adobe PDF
Nastavení Adobe PDF
Úrovně kompatibility PDF
Sdílení vlastního nastavení PDF
Komprese a převzorkování obrazů
Metody komprese

Volba přednastavení Adobe PDF pro převod souborů
1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Spuštění aplikace Acrobat Distiller.

V aplikaci Adobe Creative Suite® vyberte možnost nabídky Soubor > Tisk, jako cílovou tiskárnu vyberte Adobe PDF a klikněte na
Nastavení tisku (Photoshop) nebo Nastavení > Předvolby (InDesign).

(Windows) v aplikacích sady Office 2007 nebo novějších zvolte Acrobat > Předvolby.

(Windows) V jiné aplikaci pro vytváření dokumentů zvolte Adobe PDF > Změnit nastavení převodu.

2. Zvolte přednastavení z nabídky Výchozí nastavení (nebo Nastavení převodu).

Přednastavení Adobe PDF
Přednastavení PDF je skupina nastavení, která ovlivňuje proces vytváření PDF. Tato nastavení jsou navržena tak, aby vyvážila velikost souboru
s jeho kvalitou v závislosti na použití PDF. Většinu předdefinovaných přednastavení sdílejí aplikace sady Adobe Creative Suite, včetně aplikace
InDesign, Illustrator, Photoshop a Acrobat. Můžete také vytvořit a sdílet vlastní přednastavení pro své jedinečné požadavky na výstup. Uložený
soubor přednastavení PDF má příponu .joboptions.

Některá z následujících přednastavení nejsou k dispozici, dokud je nepřesunete ze složky Extras (Doplňky) (kde jsou nainstalována ve výchozím
nastavení) do složky Settings (Nastavení) pro vlastní nastavení.

Důležité: Aplikace Acrobat Standard složku Extras neobsahuje. Přednastavení nainstalovaná ve složce Extras jsou k dispozici pouze v aplikaci
Acrobat Pro.
Složky Extras (Doplňky) a Settings (Nastavení) pro výchozí nastavení se obvykle nacházejí v následujících umístěních.

(Windows XP) Documents and Settings/All Users/Application Data/Adobe/Adobe PDF

(Vista nebo Windows 7) ProgramData/Adobe/Adobe PDF

(Acrobat Pro v systému Mac OS) Library/Application Support/Adobe PDF

Výchozí soubory nastavení, nainstalované s  Distillerem jsou pouze ke čtení a jsou skryté.
Vlastní nastavení se nacházejí v následujících umístěních:

(Windows XP) Documents and Settings/[jméno uživatele]/Application Data/Adobe/Adobe PDF/Settings

(Vista nebo Windows 7) Users//[jméno uživatele]//AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings

(Acrobat Pro v systému Mac OS) Users/[jméno uživatele]/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings

Některá přednastavení nejsou u některých aplikací sady Creative Suite k dispozici.

Nastavení PDF pravidelně kontrolujte. Výchozí nastavení se neobnoví automaticky. Aplikace and programy, které vytvářejí soubory PDF,
využívají poslední definovanou nebo vybranou sadu nastavení PDF.

Vysoce kvalitní tisk Vytváří soubory PDF pro kvalitní tisk ve stolních tiskárnách a kontrolních zařízeních. Toto přednastavení využívá funkci PDF
1.4 a barevné obrázky i obrázky ve stupních šedi převzorkuje na nižší hodnotu 300 ppi a jednobarevné obrázky na 1 200 ppi. Vloží také
podskupiny písem, barvu ponechá beze změny a neslučuje průhlednost (u typů souborů, které průhlednost podporují). Tyto soubory PDF lze
otevřít v aplikaci Acrobat 5.0 a Acrobat Reader 5.0 a vyšší.
Nadměrně velké stránky (Acrobat Pro) Vytváří soubory PDF vhodné pro zobrazení a tisk technických výkresů větších než 200 x 200 palců (508
x 508 cm). (508 x 508 cm). Tyto soubory PDF lze otevřít v aplikaci Acrobat a Reader 7.0 a vyšší.
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PDF/A-1b: 2005 (CMYK a RGB) Používá se pro dlouhodobé uchovávání (archivaci) elektronických dokumentů. Přednastavení PDF/A-1b využívá
funkci PDF 1.4 a převádí všechny barvy na standard CMYK nebo RGB podle vašeho výběru. Tyto soubory PDF lze otevřít v aplikaci Acrobat a
Reader 5.0 a vyšší.
PDF/X-1a (2001 a 2003) (Acrobat Pro) Přednastavení PDF/X-1a vyžaduje vložení všech písem, určení příslušných vymezujících rámečků PDF a
zobrazení barev jako CMYK nebo přímé barvy nebo obojí. Kompatibilní soubory musí obsahovat informace popisující stav tisku, pro který jsou
připraveny. Soubory PDF vytvořené jako vyhovující PDF/X-1a lze otevřít v programech Acrobat 4.0 a Acrobat Reader 4.0 a novějších.
Přednastavení PDF/X-1a využívá funkci PDF 1.3 a barevné obrázky i obrázky ve stupních šedi převzorkuje na nižší hodnotu 3 ppi a jednobarevné
obrázky na 1 200 ppi. Vloží skupiny všech písem, vytvoří netagované soubory PDF a sloučí průhlednost pomocí nastavení Vysoké rozlišení.

Poznámka: Přednastavení PDF/X1-a:2003 a PDF/X-3 (2003) jsou do počítače uložena během instalace. Nejsou však k dispozici, dokud je
nepřesunete ze složky Extras (Doplňky) do složky Settings (Nastavení).
PDF/X-4 (2007) (Acrobat Pro) Toto přednastavení je založeno na funkci PDF 1.4, která podporuje živou průhlednost. Přednastavení PDF/X-4 má
stejnou správu barev a specifikace barev ICC (International Color Consortium) jako přednastavení PDF/X-3. Soubory kompatibilní
s přednastavením PDF/X-4 můžete vytvořit přímo s aplikacemi sady Creative Suite 3 (Illustrator, InDesign a Photoshop). Pro převod souborů PDF
do formátu PDF/X-4 DRAFT (Předběžná verze) použijte v aplikaci Acrobat 9 funkci Kontrola před výstupem.
Soubory PDF kompatibilní s přednastavením PDF/X-4 lze otevřít v aplikaci Acrobat 7.0 a Reader 7.0 a vyšší.

Tisková kvalita Vytvoří soubory PDF pro vysoce kvalitní tiskovou produkci (například pro digitální tisk nebo pro oddělení barev do osvitové
jednotky imagesetter nebo platesetter). Nevytváří však soubory kompatibilní s formátem PDF/X. V tom případě je nutné nejvíce zvážit kvalitu
obsahu. Cílem je zachovat všechny informace v souboru PDF, které pro správný tisk dokumentu vyžaduje komerční tiskárna nebo poskytovatel
tiskových služeb. Tato sada voleb využívá funkci PDF 1.4 pro převod barev na standard CMYK a barevné obrázky i obrázky v odstínech šedé
převzorkuje na nižší rozlišení 300 ppi a jednobarevné obrázky na 1 200 ppi. Vloží všechny skupiny písem a zachová průhlednost (u typů souborů
umožňujících průhlednost).
Tyto soubory PDF lze otevřít v aplikaci Acrobat 5.0 a Acrobat Reader 5.0 a vyšší.

Poznámka: Před vytvořením souboru PDF a jeho odesláním komerční tiskárně nebo poskytovateli tiskových služeb zjistěte, jaké výstupní
rozlišení a jiné nastavení je vyžadováno. Nebo požádejte o soubor .joboptions s doporučeným nastavením. Někdy je nutné přizpůsobit nastavení
Adobe PDF pro konkrétního poskytovatele a poté dodat vlastní soubor .joboptions.
Soubor PDF s bohatým obsahem (Acrobat Pro) Vytváří dostupné soubory PDF, které obsahují tagy, hypertextové odkazy, záložky, interaktivní
elementy a vrstvy. Tato sada voleb využívá funkci PDF 1.6 a vloží skupiny všech písem. Optimalizuje také soubory pro posílání po stránkách. Tyto
soubory PDF lze otevřít v aplikaci Acrobat a Acrobat Reader 7.0 a vyšší. (Přednastavení PDF s bohatým obsahem je ve složce Extras.)
Poznámka: Toto přednastavení jsme u některých aplikací nazvali eBook.
Nejmenší velikost souboru Vytváří soubory PDF pro zobrazení na webu či intranetu nebo pro distribuci e-mailovým systémem. Tato sada voleb
využívá kompresi, převzorkování na nižší rozlišení a relativně nízké rozlišení obrazu. Převádí všechny barvy na standard sRGB a (u převodů
v aplikaci Adobe Acrobat Distiller) nevkládá písma. Optimalizuje také soubory pro posílání po stránkách.
Tyto soubory PDF lze otevřít v aplikaci Acrobat a Acrobat Reader 6.0 a vyšší.

Standardní Vytváří soubory PDF pro tisk ve stolních tiskárnách nebo digitálních kopírkách, publikování na disku CD nebo odeslání klientovi jako
náhled před vydáním. Tato sada voleb využívá kompresi a převzorkování na nižší rozlišení, aby se zmenšila velikost souboru. Vkládá však také
skupiny všech (povolených) písem použitých v souboru, převádí všechny barvy na standard sRGB a tiskne ve středním rozlišení. Skupiny písem
Windows nejsou ve výchozím nastavení vkládány. Soubory PDF kompatibilní s tímto souborem nastavení PDF/X-6 lze otevřít v aplikaci Acrobat a
Reader 6.0 a vyšší.

Informace o standardech PDF/X, PDF/E a PDF/A
Standardy PDF/X, PDF/E a PDF/A jsou definovány Mezinárodní organizací pro normalizaci (ISO). Standardy PDF/X se vztahují na výměnu
grafického obsahu, standardy PDF/E se vztahují na interaktivní výměnu technických dokumentů a standardy PDF/A se vztahují na dlouhodobou
archivaci elektronických dokumentů. Při převodu na PDF je zpracovávaný soubor porovnáván s určeným standardem. Pokud soubor PDF
neodpovídá zvolenému standardu ISO, budete dotázáni, jestli chcete převod zrušit nebo vytvořit nekompatibilní soubor.

Nejčastěji používanými standardy pro pracovní postupy tiskového publikování je několik formátů PDF/X: PDF/X-1a, PDF/X-3 a (v roce 2008)
PDF/X-4. Nejčastěji používanými standardy pro archivaci PDF jsou PDF/A-1a a PDF/A-1b (pro méně přísné požadavky). V současnosti je jedinou
verzí standardu PDF/E standard PDF/E-1.

Další informace o standardech PDF/X, PDF/E a PDF/A naleznete na webových stránkách organizací ISO a AIIM.

Podrobnosti o vytváření a práci se soubory PDF/A viz www.adobe.com/go/learn_acr_pdfa_cz.

Přizpůsobení nastavení Adobe PDF
Můžete si vytvořit vlastní nastavení převodu pro určité úlohy nebo výstupní zařízení. Můžete nastavit takové volby, jako zda se do dokumentu vloží
písma a vytvoří se pro ně podmnožiny znaků při 100 %, jak se zkomprimují anebo převzorkují obrazy a vektorové objekty a zda výsledný PDF
bude obsahovat informace pro kvalitní komerční tisk, jako například komentáře OPI (Open Prepress Interface). Výchozí soubory nastavení nelze
změnit, ale je možné je duplikovat, což vám může pomoci při vytváření nových souborů nastavení.

Poznámka: Pokud je PDF určený pro kvalitní komerční tisk, požádejte svého poskytovatele tiskových služeb o jejich vlastní soubor .joboptions
s doporučeným výstupním rozlišením a dalšími nastaveními. Pak budou charakteristiky PDF, který jim předáte, optimalizované pro váš tiskový
pracovní postup.

http://www.adobe.com/go/learn_acr_pdfa_cz
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Vytvoření vlastního souboru nastavení Adobe PDF
1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

V aplikaci Acrobat Distiller vyberte jednu z předdefinovaných sad voleb z nabídky Výchozí nastavení, kterou chcete použít jako výchozí
bod, a pak zvolte Nastavení > Upravit nastavení Adobe PDF.

V aplikacích nebo utilitách pro vytváření dokumentů vyberte jako cílovou tiskárnu Adobe PDF – obvykle v dialogových oknech Vzhled
stránky nebo Tisknout – a klikněte na Vlastnosti.

(Windows) V dialogovém okně Acrobat PDFMaker klikněte na Další nastavení v záložce Nastavení.
Poznámka: V systému Windows můžete v dialogovém okně Nastavení Adobe PDF přepnout na jiné přednastavení. Chcete-li to udělat,
vlevo dole vyberte Zobrazit všechna nastavení a pak vyberte přednastavení ze seznamu vlevo.

Dialogové okno Nastavení Adobe PDF (Windows)
A. Předdefinovaná nastavení Adobe PDF B. Panel Volby

2. Vyberte panely jeden po druhém, a podle potřeby proveďte příslušné změny.
3. Upravená přednastavení uložte jedním z následujících úkonů:

Klepněte na OK, chcete-li uložit kopii souboru vlastního přednastavení, která se automaticky přejmenuje. Pokud například upravíte
přednastavení Tisková kvalita, první přizpůsobená verze se objeví jako Tisková kvalita (1).

Klikněte na Uložit jako, zadejte nový popisný název souboru a klikněte na Uložit.

Vlastní soubor se uloží do (Windows) /Documents and Settings/[jméno uživatele]/Application Data/Adobe/Adobe PDF/Settings, (Vista)
User/[jméno uživatele]/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings nebo (Mac OS) Users/[jméno uživatele]/Library/Application
Support/Adobe PDF/Settings.

Odstranění vlastních souborů nastavení Adobe PDF
1. V aplikaci Acrobat Distiller zvolte Nastavení > Odstranit nastavení Adobe PDF.
2. Vyberte vlastní soubor a klepněte na Odstranit.
3. Opakujte krok 2 podle potřeby a pak klikněte na Zrušit, abyste zavřeli dialogové okno Odstranit nastavení Adobe PDF.

Nastavení Adobe PDF
Nabídka aplikací Acrobat Distiller a Adobe PDFMaker Nastavení > Rozšířená nastavení obsahuje panely voleb, pomocí kterých můžete přizpůsobit
svůj PDF výstup.

Volby v panelu Všeobecné
V tomto panelu vyberte verzi Acrobatu, se kterou má být soubor kompatibilní, a další nastavení souboru a zařízení.

Kompatibilita Nastaví úroveň kompatibility PDF. Použijte nejnovější verzi (v tomto případě verzi 1.7 ), chcete-li zahrnout nejnovější vlastnosti
a funkce. Pokud vytváříte PDF, které budou široce distribuovány, zvolte starší úroveň, abyste zajistili, že si dokument budou moci prohlédnout
a vytisknout všichni uživatelé.
Komprese na úrovni objektů Komprimuje strukturální informace (jako jsou záložky, data usnadnění přístupu a nekomprimovatelné objekty), čímž
se tyto informace stanou neviditelnými a nepoužitelnými v Acrobatu 5.0 nebo Readeru 5.0. S volbou Pouze tagy se komprimují strukturální
informace; s volbou Vypnuto se komprese nepoužije.
Automaticky otáčet stránky Automaticky natočí stránky podle směru textu.

Společně pro soubor  Natočí všechny stránky tak, aby odpovídaly orientaci většiny textu v dokumentu.
Jednotlivě  Natočí každou stránku na základě orientace textu na této stránce.
Vypnuto  Zabrání otáčení stránek.

Poznámka: Pokud je vybraná volba Zpracovat komentáře DSC v panelu Další volby a jsou použité komentáře %%Viewing Orientation, mají tyto



komentáře přednost při určování orientace stránek.
Vazba Určuje, zda chcete zobrazit PDF s vazbou na levé nebo pravé straně. Nastavení vazby ovlivňuje vzhled stránek ve zobrazení Dvojstránky
průběžně a vzhled miniatur vedle sebe.
Rozlišení Použijte pro PostScriptové soubory, chcete-li emulovat rozlišení podle tiskárny, na kterou se tisknou. Povolené hodnoty jsou v rozsahu
od 72 do 4000. Použijte výchozí nastavení, pokud neplánujete tisk PDF na určité tiskárně a nechcete emulovat rozlišení definované v originálním
PostScriptovém souboru.
Poznámka: Zvýšení rozlišení zvětší velikost souboru a může i poněkud prodloužit dobu potřebnou ke zpracování některých souborů.
Stránky Určuje, které stránky se mají převést do PDF.
Vložit miniatury Vloží miniaturní náhledy pro každou stránku v PDF; tím se zvětší velikost souboru. Tuto volbu nevybírejte, pokud budou PDF
prohlížet a tisknout uživatelé Acrobatu 5.0 a novějších verzí; tyto verze generují miniatury dynamicky pokaždé, když klepnete na panel Stránky
v PDF.
Optimalizovat pro rychlé zobrazování z webu Změní strukturu souboru pro rychlejší přístup (stahování po jednotlivých stránkách neboli byte-
serving) z webových serverů. Tato volba komprimuje text a čárové grafiky (pérovky) a má přednost před nastavením komprese v panelu Obrazy.
Výchozí velikost stránky Určuje velikost stránky, která se použije, když není velikost stránky určená v původním souboru. Pro soubory EPS
určuje velikost ohraničovacího rámečku, ne velikost stránky.

Volby v panelu Obrazy
Volby v panelu Obrazy určují kompresi a převzorkování pro barevné, šedotónové a monochromatické obrazy. Můžete s těmito volbami trochu
experimentovat, abyste našli správný poměr mezi velikostí souboru a kvalitou obrazů.

Nastavení rozlišení pro barevné a šedotónové obrazy by mělo být 1,5 až 2 krát větší než hustota řádkového rastru, se kterým se bude soubor
tisknout. Rozlišení pro monochromatické obrazy by mělo být stejné jako rozlišení výstupního zařízení, ale uložení monochromatického obrazu
s vyšším rozlišením než 1500 dpi zvýší velikost souboru bez znatelného zlepšení kvality obrazu. Obrazy, které se budou zvětšovat, například
mapy, mohou vyžadovat vyšší rozlišení.

Poznámka: Převzorkování monochromatických obrazů se může projevit neočekávaným způsobem, například tím, že se obraz vůbec nezobrazí.
Pokud se to stane, vypněte převzorkování a převeďte soubor znovu. Tento problém se může nejčastěji vyskytnout při převzorkování bez
průměrování a nejméně pravděpodobný je při bikubickém převzorkování.
V následující tabulce jsou uvedeny běžné typy tiskáren a jejich rozlišení měřené v dpi, jejich výchozí hustota rastru měřená v lpi a rozlišení
převzorkování pro obrazy měřené v obrazových bodech na palec (ppi). Pokud například tisknete na laserové tiskárně s rozlišením 600 dpi, pro
převzorkování obrazů byste zadali rozlišení 170 ppi.

Rozlišení tiskárny Výchozí hustota rastru Rozlišení obrazu

300 dpi (laserová tiskárna) 60 lpi 120 ppi

600 dpi (laserová tiskárna) 85 lpi 170 ppi

1200 dpi (osvitová jednotka) 120 lpi 240 ppi

2400 dpi (osvitová jednotka) 150 lpi 300 ppi

Převzorkovat (Vypnuto) Snižuje rozlišení obrazů, které přesahují hodnotu Pro obrazy nad, na rozlišení výstupního zařízení kombinováním
obrazových bodů ve vzorkované oblasti obrazu, aby vznikl jeden větší obrazový bod.
Převzorkování s průměrováním na Zprůměruje obrazové body ve vzorkované oblasti a celou plochu nahradí průměrnou barevnou hodnotou při
zadaném rozlišení.
Převzorkování na Nahradí celou oblast obrazovým bodem vybraným ze vzorkované oblasti v daném rozlišení. Je to rychlejší metoda převodu než
převzorkování dolů, ale výsledné obrazy nejsou tak hladké a plynulé.
Bikubické převzorkování na K určení barvy obrazového bodu se použije vážený průměr místo jednoduchého průměru (jako při převzorkování
s průměrováním). Tato metoda je nejpomalejší, ale dává nejhladší tónové přechody.
Komprese/Kvalita obrazu Použije kompresi pro barevné, šedotónové a monochromatické obrazy. Pro barevné a šedotónové obrazy se tím
nastaví také kvalita obrazu.
Vyhladit do šedí Vyhladí zubaté okraje v monochromatických obrazech. Zvolte 2 bity, 4 bity nebo 8 bitů, abyste určili 4, 16 nebo 256 úrovní šedi.
(Vyhlazení může způsobit, že malý text nebo tenké čáry vypadají rozmazaně.)
Poznámka: Komprese textu a čárových grafik (pérovek) je vždy zapnutá. Chcete-li tuto volbu vypnout, nastavte příslušný parametr aplikace
Distiller. Podrobné informace o této sadě SDK najdete v centru pro vývojáře Acrobat Developer Center na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (PDF, pouze v angličtině).
Zásady Otevře dialogové okno Zásady pro obrazy, kde můžete nastavit volby zpracování pro barevné, šedotónové a monochromatické obrazy,
které mají nižší než určené rozlišení. Pro každý typ obrazu zadejte hodnotu rozlišení a pak zvolte Ignorovat, Upozornit a pokračovat nebo Zrušit
úlohu.

Volby v panelu Písma
Volby v panelu Písma určují, která písma se mají do PDF vložit, a zda se má vložit pouze podmnožina znaků, použitá v souboru PDF. Můžete

vkládat písma OpenType®, TrueType a PostScript. Písma s licenčním omezením jsou uvedena s ikonou zámku . Pokud vyberete písmo, které

http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz


má licenční omezení, objeví se popis tohoto omezení v dialogovém okně Volby Adobe PDF.

Poznámka: Když zkombinujete soubory PDF, obsahující podmnožiny znaků stejného písma, Acrobat se pokusí tyto podmnožiny zkombinovat.
Vložit všechna písma Vloží všechna písma použitá v souboru. Vložení písem je vyžadováno pro kompatibilitu s PDF/X.
Vložit písma OpenType Vloží všechna písma OpenType použitá v souboru a zachová informace o písmech OpenType pro lepší rozvržení řádků.
Tato volba je dostupná pouze v případě, že je v panelu Všeobecné vybraná volba Acrobat 7.0 (PDF 1.6) nebo Acrobat 8 (PDF 1.7) v nabídce
Kompatibilita.
Podmnožiny vložených písem, když je podíl použitých znaků menší než Určuje práh v procentech, když chcete vkládat pouze podmnožiny
písem. Pokud je například práh nastaven na hodnotu 35 a je použito méně než 35 % znaků, aplikace Distiller do souboru vloží pouze tyto znaky.
Při chybě vkládání Určuje, jak se má aplikace Distiller chovat, pokud při zpracování souboru nemůže nalézt písmo, které se má vložit.
Vždy vložit Chcete-li vložit pouze některá písma, přesuňte je do seznamu Vždy vložit. Zkontrolujte, že volba Vložit všechna písma není vybraná.
Nikdy nevkládat Do tohoto seznamu přesuňte písma, která nechcete vkládat. V případě potřeby zvolte jinou složku písem z rozbalovací nabídky,
aby se písmo objevilo v seznamu písem.
Poznámka: Písma s licenčním omezením jsou uvedena s ikonou zámku. Pokud vyberete písmo, které má licenční omezení, objeví se popis
tohoto omezení v dialogovém okně Volby Adobe PDF.
Přidat název Pokud požadované písmo není ve složce písem, klikněte na Přidat název. Zadejte název písma, vyberte Vždy vložit (nebo Nikdy
nevkládat) a klikněte na Přidat.
Poznámka: Písmo TrueType může obsahovat nastavení přidané návrhářem písma, které zabraňuje jeho vkládání do souborů PDF.
Odstranit Odstraní písmo ze seznamu Vždy vložit nebo Nikdy nevkládat. Tato akce neodstraní písmo ze systému; odstraní odkaz na písmo ze
seznamu.
Poznámka: Acrobat nezahrnuje písma Times, Helvetica a ZapfDingbats. Pokud chcete, aby příjemci PDF mohli prohlížet a tisknout tato písma ve
vámi vytvořených dokumentech PDF, písma vložte.

Volby v panelu Barvy
Ať používáte informace správy barev v PostScriptovém souboru, soubory nastavení barev Distilleru (CSF) nebo určujete vlastní nastavení, musíte
všechny informace správy barev pro Distiller nastavit v panelu Barvy v dialogovém okně Nastavení Adobe PDF.

Soubor nastavení Zobrazuje seznam nastavení barev, včetně nastavení používaných v grafických aplikacích. Nastavení Žádný vám umožní
upravovat nastavení v sekcích Zásady správy barev a Pracovní prostory.
Zásady správy barev Určuje, jak Distiller převede barvy neřízené správou barev v PostScriptovém souboru, když nepoužijete soubor nastavení
barev Distilleru. Tato nabídka je dostupná, když je v nabídce Soubor nastavení vybraná volba Žádný.
Poznámka: Hodnoty v panelu Zásady správy barev mohou ovlivnit PDF různým způsobem v závislosti na nastavení kompatibility, které je
vybrané v panelu Všeobecné.

Nechat barvy beze změn Nechá barvy závislé na zařízení beze změny a zachová barvy nezávislé na zařízení jako jejich nejbližší možný
ekvivalent. To je užitečná volba pro tiskárny, které mají svá zařízení kalibrovaná, používají tyto informace pro určení barev v souboru
a vytvářejí výstupy pouze na těchto zařízeních.
Vše označit tagy (nebo Vše převést) pro správu barev  Označí barevné objekty tagem profilu ICC a kalibruje barvy tak, aby byly
nezávislé na zařízení v souborech PDF kompatibilních s Acrobatem 4.0 (PDF 1.3) a novějších. Převede barevné prostory závislé na
zařízení v obrazech (RGB, stupně šedi a CMYK) na barevné prostory nezávislé na zařízení (CalRGB, CalGray a Cie L*a*b) v souborech
PDF kompatibilních s Acrobatem 3.0 (PDF 1.2).
Označit tagy (nebo Převést) pro správu barev pouze obrazy  Označí tagy ICC profilů pouze obrazy (ne text ani vektorové objekty),
a tím zabrání jakýmkoliv barevným posunům černého textu při destilování PDF kompatibilních s Acrobatem 4.0 (PDF 1.3). Převede
barevné prostory závislé na zařízení v obrazech (RGB, stupně šedi a CMYK) na barevné prostory nezávislé na zařízení (CalRGB, CalGray
a Lab) v souborech PDF kompatibilních s Acrobatem 3.0 (PDF 1.2).
Převést všechny barvy do sRGB (nebo Převést vše do CalRGB).  Kalibruje barvy a tím je převede na barvy nezávislé na zařízení.
Převede obrazy CMYK a RGB do sRGB v souborech PDF kompatibilních s Acrobatem 4.0 (PDF 1.3) nebo novějším. Převede obrazy
CMYK a RGB do kalibrovaného RGB (CalRGB) v souborech PDF kompatibilních s Acrobatem 3.0 (PDF 1.2). Doporučuje se pro soubory
PDF, které budou používány na obrazovce nebo na tiskárnách s nízkým rozlišením.
Převést všechny barvy do CMYK  Převede barevné prostory na DeviceGray nebo DeviceCMYK podle voleb určených v nabídce
Pracovní prostory. Musí být zadány všechny pracovní prostory.

Záměr reprodukce dokumentu Zvolte metodu mapování barev mezi barevnými prostory. Výsledek každé metody záleží na profilech barevných
prostorů. Některé profily například vytvoří identické výsledky pro různé metody.
Acrobat sdílí čtyři záměry reprodukce (Perceptuální, Sytost, Relativní kolorimetrický a Absolutní kolorimetrický) s ostatními aplikacemi Creative
Suite.

Acrobat dále obsahuje záměr reprodukce nazvaný Zachovat, který označuje, že záměr je určený ve výstupním zařízení a ne v PDF. V mnoha
výstupních zařízeních je výchozí reprodukce Relativní kolorimetrická.

Poznámka: Ve všech případech mohou být záměry reprodukce ignorovány nebo změněny při operacích správy barev, které se provádějí po
vytvoření souboru PDF.
Pracovní prostory Pro všechny zásady správy barev, kromě volby Nechat barvy beze změn, zvolte pracovní prostory, určující profily ICC, které
se použijí pro definování a kalibrování barevných prostorů stupňů šedi, RGB a CMYK v převáděných souborech PDF.

Stupně šedi  Zvolte profil, který určuje barevný prostor všech obrazů ve stupních šedi v souborech. Výchozí ICC profil pro obrazy ve
stupních šedi je Adobe Stupně šedi – 20 % nárůst bodu. Zvolte Žádný, chcete-li zabránit převodu obrazů ve stupních šedi.
RGB Zvolte profil, který určí barevný prostor všech obrazů RGB v souborech. Výchozí profil sRGB IEC61966-2.1 podporuje mnoho



výstupních zařízení. Zvolte Žádný, chcete-li zabránit převodu obrazů RGB.
CMYK  Zvolte profil, který určí barevný prostor všech obrazů CMYK v souborech. Výchozí je U.S. Web Coated (SWOP) v2. Zvolte Žádný,
chcete-li zabránit převodu obrazů CMYK.
Poznámka: Pokud zvolíte Žádný pro všechny tři pracovní prostory, účinek bude stejný jako při použití volby Nechat barvy beze změn.

ICC profily (získané například od vašeho poskytovatele tiskových služeb) můžete přidat tím, že je umístíte do složky ICCProfiles ve
složce Common, do složky Windows\System\Color (Windows) nebo System Folder/ColorSync (Mac OS).

Zachovat hodnoty CMYK pro kalibrované barevné prostory CMYK Když je tato volba vybraná, hodnoty CMYK nezávislé na zařízení se
zpracují jako hodnoty závislé na zařízení (DeviceCMYK), barevné prostory nezávislé na zařízení se vypustí a pro soubory PDF/X-1a se použije
hodnota Převést všechny barvy do CMYK. Pokud tato volba není vybraná, barevné prostory nezávislé na zařízení se převedou do CMYK za
předpokladu, že Zásady správy barev jsou nastaveny na Převést všechny barvy do CMYK.
Zachovat nastavení redukce podkladové barvy a generování černé Zachová tato nastavení, pokud jsou obsažena v PostScriptovém souboru.
Generování černé určuje, kolik černé tiskové barvy se použije při reprodukci barvy. Redukce podkladové barvy (UCR) sníží podíly azurové,
purpurové a žluté, aby se vykompenzovalo generování černé. Protože UCR používá méně tiskové barvy, je vhodné pro nelakovaný papír.
Když existují přenosové funkce Určuje, jak zpracovat přenosové funkce v PDF. Přenosové funkce se používají pro dosažení uměleckých efektů
a ke korekci charakteristik určitého výstupního zařízení.

Odstranit Odstraní všechny použité přenosové funkce. Aplikované přenosové funkce by se měly odstranit, s výjimkou případu, kdy bude
výstup z PDF vytvářen na stejném zařízení, pro které byl vytvořen zdrojový PostScriptový soubor.
Zachovat Zachová přenosové funkce, které se tradičně používají pro kompenzaci nárůstu nebo zmenšení tiskového bodu při přenosu
obrazu na film. K nárůstu nebo zmenšení tiskového bodu dochází, když jednotlivé body tiskové barvy, které tvoří vytištěný obraz, jsou
větší nebo menší než body polotónového rastru.
Použít Aplikuje přenosovou funkci a tím změní barvy v souboru, ale nezachová ji. Tato metoda je užitečná pro vytváření barevných efektů
v souboru.

Zachovat polotónové informace Zachová všechny informace o polotónech v souborech. Polotónové informace jsou určené pro použití s určitým
výstupním zařízením.

Volby v panelu Další volby
Další volby určují, které komentáře DSC (Document Structuring Conventions) se mají v PDF zachovat a jak se nastaví další volby, které ovlivňují
převod z PostScriptu. Komentáře DSC v PostScriptovém souboru obsahují informace o souboru (například v jaké aplikaci byl vytvořen, datum jeho
vytvoření a orientaci stránek) a poskytují strukturu pro popis stránek v souboru (například počáteční a závěrečné příkazy pro sekci prologu).
Komentáře DSC mohou být užitečné, když odesíláte dokument k tisku.

Další informace najdete v dokumentech v technickém centru Adobe PDF Technology Center na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_pdftechnology_cz (PDF, pouze v angličtině).

Poznámka: Volba formátu ASCII byla z Distilleru odstraněna, ale je stále dostupná jako parametr Distilleru.
PostScriptový soubor může změnit nastavení Adobe PDF Použijí se nastavení uložená v PostScriptovém souboru místo platného souboru
nastavení PDF. Další informace o přizpůsobení nastavení PDF vyhledejte v informacích SDK v centru pro vývojáře Acrobat Developer Center na
adrese www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (PDF, pouze v angličtině).
Povolit PostScriptové XObjekty V PostScriptových XObjektech jsou uloženy fragmenty PostScriptového kódu, které se použijí, když se PDF
tiskne na PostScriptové tiskárně. Používejte pouze v řízených pracovních postupech, kdy není žádná jiná možnost. Tato volba je dostupná, když je
v nabídce Výchozí nastavení vybraná volba Standardní nebo Nejmenší velikost souboru.
Převést přechody na plynulé odstíny Převede přechody na plynulé odstíny pro Acrobat 4.0 a novější a tím zlepší kvalitu a zmenší velikost
souboru PDF. Distiller převádí přechody z programů Adobe Illustrator, Adobe InDesign, Adobe Freehand®, CorelDraw, QuarkXpress a Microsoft
PowerPoint.
Převést hladké čáry na křivky Zmenší počet řídících bodů použitých k vytváření křivek ve výkresech CAD; výsledkem jsou menší soubory PDF
a rychlejší vykreslování na obrazovce.
Zachovat sémantiku copypage Level 2 Použije operátor copypage definovaný v jazyce PostScript Level 2, nikoli v jazyce PostScript Level 3.
Pokud máte PostScriptový soubor a vyberete tuto volbu, operátor copypage zkopíruje stránku. Pokud tato volba není vybraná, vykoná se
ekvivalent operace showpage, s tou výjimkou, že grafický stav se znovu neinicializuje.
Zachovat nastavení přetisku Zachová v souborech převáděných do PDF všechna nastavení přetisku. Nastavení přetisku vytváří barvy tiskem
jedné tiskové barvy přes jinou tiskovou barvu.
Výchozí nastavení přetisku je nenulový přetisk Zabrání přetiskovaným objektům s nulovými hodnotami CMYK, aby vysekly objekty CMYK pod
nimi.
Uložit nastavení Adobe PDF do souboru PDF Vloží soubor nastavení (.joboptions) použitý k vytvoření souboru PDF jako přílohu. (Chcete-li
soubor nastavení zobrazit, zvolte v aplikaci Acrobat možnost Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Přílohy.)
Pokud možno uložit originální obrazy JPEG do PDF Zpracuje komprimované obrazy JPEG (obrazy, které jsou již komprimované pomocí
kódování DCT) bez jejich rozbalení a nové komprese. Když tato volba není vybraná, zlepší se výkon, protože se provádí pouze rozbalení a ne
rozbalení a nová komprese.
Uložit Portable Job Ticket do souboru PDF Zachová v PDF PostScriptovou visačku úlohy (job ticket). Visačka úlohy popisuje PostScriptový
soubor a můžete ji použít později v pracovním postupu nebo při tisku PDF.
Použít Prologue.ps a Epilogue.ps Pošle s každou úlohou i soubory prologu a epilogu. Tyto soubory lze použít pro přidání vlastního
PostScriptového kódu, který chcete provést na začátku nebo na konci každé PostScriptové úlohy, která se převádí.
Soubory ukázek Prologue.ps a Epilogue.ps se nacházejí ve složce (Windows) /Documents and Settings/All Users/Application Data/Adobe/Adobe
PDF/Distiller/Data, (Vista) /Users/All Users/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data, (Windows 7) /Users/[jméno uživatele]/AppData/Roaming/Adobe/Adobe
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PDF/Distiller/Data nebo (Mac OS)/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data.

V Průzkumníku Windows je složka Application Data obvykle skrytá; chcete-li ji zobrazit, zvolte Nástroje > Možnosti složky, klikněte na kartu
Zobrazení a vyberte Zobrazovat skryté soubory a složky. V systému Windows 7, Start > Ovládací panely > Možnosti složky > Zobrazit > Zobrazit
skryté soubory, složky a jednotky. Nebo můžete cestu zadat do textového pole Adresa.

Poznámka: V aplikaci Acrobat Standard aplikace Distiller zpracuje soubory prologu a epilogu pouze tehdy, když existují oba a jsou správně
umístěny. Tyto dva soubory se musí použít společně.
Poznámka: V aplikaci Acrobat Pro aplikace Distiller zpracuje soubory prologu a epilogu pouze tehdy, když existují oba a jsou správně umístěny.
Tyto dva soubory se musí použít společně. Pokud jsou soubory prologu a epilogu na stejné úrovni jako složky In a Out ve sledované složce,
použijí se tyto soubory místo souborů umístěných ve složce Distilleru.
Zpracovat komentáře DSC Zachová informace DSC z PostScriptového souboru.

Zaznamenat výstrahy DSC Zobrazí během zpracování úlohy výstražné zprávy o problematických komentářích DSC a přidá je do
souboru záznamu úlohy.
Zachovat informace EPS z DSC Zachová informace pro soubor EPS, například o původní aplikaci nebo datum vytvoření.
Zachovat komentáře OPI Zachovává informace potřebné pro nahrazení obrazů vymezujících polohu nebo komentářů obrazy s vysokým
rozlišením, umístěnými na serverech, které podporují rozhraní OPI (Open Prepress Interface) verze 1.3 a 2.0. Další informace najdete ve
specifikaci OPI 2.0 na stránce www.adobe.com/go/learn_acr_opi2spec_cz (PDF, pouze v angličtině).
Zachovat informace o dokumentu z DSC Zachová v PDF vlastnosti dokumentu, jako je jeho titul, datum a čas vytvoření.
Změnit velikost stránky a vystředit kresbu pro soubory EPS Vystředí obraz EPS a změní velikost stránky tak, aby odpovídala
rozměrům obrazu. Pokud tato volba není vybrána, bude velikost stránky a její vystředění odvozeno z umístění levého horního rohu objektu
vlevo nahoře a pravého dolního rohu objektu vpravo dole na stránce. Tato volba se použije jen pro úlohy tvořené jedním souborem EPS.

Volby v panelu Standardy
Pomocí voleb v panelu Standardy můžete před vytvořením PDF zkontrolovat obsah dokumentu v PostScriptovém souboru, abyste se přesvědčili,
že vyhovuje kritériím standardů PDF/X1-a, PDF/X-3 nebo PDF/A. Pro soubory vyhovující PDF/X můžete také vyžadovat, aby PostScriptový soubor
splňoval další kritéria, když vyberete příslušné volby v panelu Standardy. Dostupnost těchto voleb závisí na vybraném standardu. Soubor PDF/X
můžete také vytvořit z vyhovujícího PDF pomocí funkce Kontrola před výstupem v Acrobatu.

Vyhovující PDF/X Vyhovuje standardu PDF/X pro tiskovou produkci s vysokým rozlišením.
Poznámka: PDFMaker, metoda převodu používaná k převádění souborů z aplikace Microsoft Word a dalších aplikací do PDF, nevytváří soubory
vyhovující PDF/X.
Vyhovující PDF/A Vyhovuje standardu PDF/A pro archivaci dokumentů.
Poznámka: Pokud v aplikaci Acrobat Pro nastavíte sledovanou složku pro vytváření souborů vyhovujících PDF/A, nepřidávejte k této složce
zabezpečení. Standard PDF/A nepovoluje šifrování.
Kompatibilita se standardem Vytvoří zprávu, která ukazuje, zda soubor vyhovuje požadavkům vybraného standardu, a pokud ne, jaké problémy
se vyskytly. Soubor záznamu .log se objeví dole v dialogovém okně.
Poznámka: Soubory PDF, které vyhovovaly oběma standardům PDF/X-1a a PDF/X-3 v aplikaci Acrobat 6.0, budou v aplikaci Acrobat XI
standardně nastaveny na PDF/X-1a.
Když není kompatibilní Určuje, zda se vytvoří PDF, pokud PostScriptový soubor nevyhovuje požadavkům standardu.

Pokračovat Vytvoří PDF, i když PostScriptový soubor nevyhovuje požadavkům tohoto standardu a zapíše problémy do zprávy.
Zrušit úlohu  Vytvoří PDF pouze v případě, že PostScriptový soubor splňuje požadavky standardu a je i jinak platný.

Ohlásit jako chybu (Acrobat Pro) Označí PostScriptový soubor jako nevyhovující, pokud je vybraná jedna z voleb kontroly a na některé stránce
chybí řezací rámeček nebo rámeček kresby.
Nastavit řezací rámeček podle rámečku média s odsazením (Acrobat Pro) Vypočítá hodnoty pro řezací rámeček na základě odsazení od
rámečku média odpovídajících stránek, pokud není určen ani řezací rámeček ani rámeček kresby. Řezací rámeček je vždy stejně velký nebo
menší než ohraničující rámeček média.
Nastavit rámeček spadávky na rámeček média (Acrobat Pro) Použije hodnoty rámečku média pro rámeček spadávky, pokud rámeček
spadávky není určený.
Nastavit rámeček spadávky na řezací rámeček s odsazením (Acrobat Pro) Vypočítá hodnoty pro rámeček spadávky na základě odsazení od
řezacího rámečku odpovídajících stránek, pokud rámeček spadávky není určený. Rámeček spadávky je vždy stejně velký nebo větší než v něm
obsažený řezací rámeček. Tato volba používá jednotky, určené v panelu Všeobecné dialogového okna Nastavení Adobe PDF.
Název profilu výstupního záměru (Acrobat Pro) Označuje charakterizované podmínky tisku, pro které byl dokument připraven, a je vyžadovaný
pro dosažení souhlasu s PDF/X. Pokud v dokumentu není určený název profilu výstupního záměru, Distiller použije vybranou hodnotu z této
nabídky. Pokud váš pracovní postup vyžaduje, aby byl výstupní záměr určen v dokumentu, zvolte Žádný.
Identifikátor výstupních podmínek (Acrobat Pro) Označuje referenční název, který je určen v registru názvů profilů výstupních podmínek. Více
informací zobrazíte, když klepnete na otazník vedle této volby.
Výstupní podmínka (Acrobat Pro) Popisuje plánované podmínky tisku. Tato položka může být užitečná pro příjemce PDF. Více informací
zobrazíte, když klepnete na otazník vedle této volby.
Název registru (URL) (Acrobat Pro) Ukazuje webovou adresu pro vyhledání více informací o profilu výstupního záměru. Pro názvy registru ICC
se URL zadá automaticky. Název registru je nepovinný, ale doporučený. Více informací zobrazíte, když klepnete na otazník vedle této volby.
Přesahy (Acrobat Pro) Označuje stav přidávání přesahů (trappingu) v dokumentu. Pro souhlas s PDF/X je vyžadovaná hodnota True (Ano) nebo
False (Ne). Pokud v dokumentu není určený stav přidávání přesahů, použije se zde zadaná hodnota. Pokud váš pracovní postup vyžaduje, aby byl
stav přesahů určen v dokumentu, zvolte Nechat neurčený.
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Zpět na začátek

Zpět na začátek

Úrovně kompatibility PDF
Při vytváření souborů PDF se musíte rozhodnout, kterou verzi PDF použijete. Verzi PDF můžete změnit přepnutím na jiné přednastavení nebo
výběrem volby kompatibility, když soubor ukládáte jako PDF nebo upravujete přednastavení PDF.

Obecně řečeno, pokud není konkrétně zapotřebí zpětná kompatibilita se staršími verzemi, měli byste použít nejnovější verzi (v tomto případě verzi
1.7). Nejnovější verze zahrnuje všechny nejnovější vlastnosti a funkce. Pokud ale vytváříte dokumenty, které budou široce distribuovány, měli
byste zvážit použití volby Acrobat 5.0 (PDF 1.4) nebo Acrobat 6.0 (PDF 1.5), abyste zajistili, že si všichni uživatelé budou moci dokument
prohlédnout a vytisknout.

V následující tabulce jsou porovnány některé funkce v souborech PDF vytvořených s různými nastaveními kompatibility.

Poznámka: Aplikace Acrobat 8.0 a 9.0 také používají formát PDF 1.7.

Acrobat 3.0 (PDF 1.3) Acrobat 5.0 (PDF 1.4) Acrobat 6.0 (PDF 1.5) Acrobat 7.0 (PDF 1.6) a
Acrobat X (PDF 1.7)

PDF lze otevřít v programech
Acrobat 3.0 a Acrobat Reader
3.0 a novějších.

Soubory PDF lze otevřít
v programech Acrobat 3.0
a Acrobat Reader 3.0
a novějších. Funkce specifické
pro pozdější verze však
mohou být nedostupné nebo je
nebude možné zobrazit.

Většinu souborů PDF lze
otevřít v programech Acrobat
4.0 a Acrobat Reader 4.0 nebo
novějších. Funkce specifické
pro pozdější verze však
mohou být nedostupné nebo je
nebude možné zobrazit.

Většinu souborů PDF lze
otevřít v programech Acrobat
4.0 a Acrobat Reader 4.0 nebo
novějších. Funkce specifické
pro pozdější verze však
mohou být nedostupné nebo je
nebude možné zobrazit.

Nemůže obsahovat kresby,
které používají efekty živé
průhlednosti. Před převodem
do formátu PDF 1.3 musí být
všechny průhledné kresby
sloučeny.

Podporuje používání živé
průhlednosti v kresbách.
(Nástroj Acrobat Distiller
průhlednosti slučuje.)

Podporuje používání živé
průhlednosti v kresbách.
(Nástroj Acrobat Distiller
průhlednosti slučuje.)

Podporuje používání živé
průhlednosti v kresbách.
(Nástroj Acrobat Distiller
průhlednosti slučuje.)

Vrstvy nejsou podporované. Vrstvy nejsou podporované. Zachová vrstvy při vytváření
souborů PDF z aplikací, které
podporují generování
dokumentů PDF s vrstvami,
jako je Illustrator CS a novější
nebo InDesign CS a novější.

Zachová vrstvy při vytváření
PDF z aplikací, které podporují
generování dokumentů PDF
s vrstvami, jako je Illustrator
CS a novější nebo InDesign
CS a novější.

Podporuje barevný prostor
DeviceN s až 8 tiskovými
barvami.

Podporuje barevný prostor
DeviceN s až 8 tiskovými
barvami.

Podporuje barevný prostor
DeviceN s až 31 tiskovými
barvami.

Podporuje barevný prostor
DeviceN s až 31 tiskovou
barvou.

Vícebajtová písma lze vkládat.
(Distiller při vkládání písma
převede.)

Vícebytová písma lze vkládat. Vícebytová písma lze vkládat. Vícebytová písma lze vkládat.

Podpora 40bitového
zabezpečení RC4.

Podpora 128bitového
zabezpečení RC4.

Podpora 128bitového
zabezpečení RC4.

Podpora 128bitového
zabezpečení RC4
a 128bitového zabezpečení
AES (Advanced Encryption
Standard).

Sdílení vlastního nastavení PDF
Můžete uložit a znovu použít svá vlastní přednastavení Adobe PDF. Vlastní sdílení lze také sdílet odesláním kopie výsledného souboru jiným
uživatelům. Tito uživatelé je pak mohou přidat do aplikací Distiller nainstalovaných v jejich počítačích.

Soubory nastavení PDF mají příponu .joboptions. Soubory vlastních přednastavení jsou uloženy v následujících umístěních.

(Windows XP) Documents and Settings/[jméno uživatele]/Application Data/Adobe/Adobe PDF/Settings

(Vista/Windows 7) Users/User/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings

(Acrobat Pro pro systém Mac OS) User/[jméno uživatele]/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings

 Chcete-li vlastní soubor nastavení PDF přidat do nabídky, proveďte jeden z následujících úkonů:

Soubor .joboptions přetáhněte na okno aplikace Distiller.

V aplikaci Acrobat Distiller vyberte možnost nastavení > Přidat nastavení Adobe PDF, přejděte ke zkopírovanému souboru .joboptions,
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vyberte jej a klikněte na možnost Otevřít.

Soubor nastavení se zobrazí jaké vybraní volba v nabídce Výchozí nastavení.

Komprese a převzorkování obrazů
Při převodu PostScriptových souborů do PDF můžete komprimovat vektorové objekty (jako je text a čárové grafiky) a komprimovat a převzorkovat
dolů obrazy. Čárové grafiky jsou popsané matematickými rovnicemi a obvykle se vytvářejí v kreslicím programu, jako je například Adobe Illustrator.
Obrazy – ať už barevné, monochromatické nebo ve stupních šedi – se popisují jako obrazové body a vytvářejí se v aplikacích jako je Adobe
Photoshop nebo skenováním. Mezi monochromatické obrazy patří většina černobílých ilustrací vytvořených v malovacích programech a všechny
obrazy skenované s barevnou hloubkou 1 bit.

Když obraz převzorkujete dolů (neboli snížíte počet obrazových bodů), informace se z obrazu odstraní. Pro Distiller můžete nastavit metodu
interpolace – průměrování, bikubické převzorkování nebo převzorkování bez průměrování – určující, jak se budou obrazové body odstraňovat.
Podle zvolených nastavení může komprese a převzorkování podstatně zmenšit velikost PDF s malou nebo žádnou ztrátou detailů a přesnosti.

Když Distiller zpracovává soubor, normálně aplikuje zvolená nastavení komprese na všechny obrazy v souboru. Můžete ale přiřadit různé metody
komprese a převzorkování k jednotlivým obrazům.

Různé metody komprese a převzorkování v jednom PDF
Před vytvořením PDF můžete použít různé přístupy k aplikování rozdílných voleb komprese a převzorkování pro jednotlivé obrazy, které budou
v tomto PDF:

Použijte aplikaci Adobe Photoshop a stávající obrazové soubory v něm převzorkujte a komprimujte ještě před použitím Distilleru. Až budete
připraveni vytvořit PDF v Distilleru, nezapomeňte odznačit volby komprese a převzorkování nebo převzorkování bez průměrování.

Vytvořte samostatné PostScriptové soubory pro každou část dokumentu, kterou chcete zpracovat odlišným způsobem, a použijte k převedení
každé části v Distilleru různé volby komprese. Pak použijte Distiller ke sloučení souborů do jednoho PDF.

Když vytváříte barevné, šedotónové nebo monochromatické obrazy ve výtvarné aplikaci (jako je Adobe Photoshop),vyberte požadované
nastavení komprese a převzorkování dolů při ukládání jednotlivých obrazů z této aplikace.

Vložte parametry pro Distiller před jednotlivé obrazy v PostScriptovém souboru. Tímto způsobem můžete dosáhnout toho, že se každý obraz
v dokumentu zpracuje jinak. Tento postup je nejobtížnější, protože vyžaduje znalost programování v PostScriptu. Další informace o použití
parametrů vyhledejte v dokumentaci SDK v centru pro vývojáře Acrobat Developer Center na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (pouze v angličtině).

Poznámka: Chcete-li použít vložené parametry Distilleru, vyberte PostScriptový soubor může změnit nastavení Adobe PDF v panelu Další
volby v dialogovém okně Nastavení Adobe PDF v Distilleru. Tato volba lokálně změní nastavení vybraná v dialogovém okně Adobe PDF.

Metody komprese
Distiller používá kompresi ZIP pro text a čárové grafiky, kompresi ZIP nebo JPEG pro barevné a šedotónové obrazy, a kompresi ZIP, CCITT
Group 3 nebo 4 nebo Run Length pro monochromatické obrazy.

http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz


 

Vhodné metody komprese pro různé typy grafik a obrazů
A. ZIP B. JPEG C. CCITT D. Run Length

Můžete zvolit jednu z následujících metod komprese:

ZIP Funguje dobře pro obrazy s velkými plochami jedné barvy nebo s opakujícími se vzorky a pro černobílé obrazy, které obsahují opakující se
vzorky. Acrobat podporuje pouze 8bitovou kompresi ZIP, která je bezeztrátová; to znamená, že se při zmenšování velikosti souboru nevypustí
žádná data, takže se kvalita obrazu nezmění.
Poznámka: Implementace filtru ZIP použitá firmou Adobe je odvozena od knihovny zlib od Jean-loup Gaillyho a Marka Adlera, jimž děkujeme za
jejich velkorysou pomoc.
JPEG Hodí se pro obrazy ve stupních šedi nebo pro barevné obrazy, jako jsou fotografie se spojitými polotóny. Komprese JPEG je ztrátová, což
znamená, že odstraňuje obrazová data a může snížit kvalitu obrazu, ale snaží se zmenšit velikost souboru s co nejmenší ztrátou informací.
Protože komprese JPEG odstraňuje data, může dosáhnout mnohem menší velikosti souboru než komprese ZIP.
CCITT Dostupná pouze pro monochromatické bitmapové obrazy. Komprese CCITT (Consultative Committee on International Telegraphy and
Telephony) je vhodná pro černobílé obrazy a pro jakékoli obrazy skenované s barevnou hloubkou 1 bit. Group 4 je univerzální metoda, která
poskytuje dobrou kompresi pro většinu monochromatických obrazů. Group 3, používaná ve většině faxových zařízení, komprimuje
monochromatické obrazy řádek po řádku.
Run Length Dává nejlepší výsledky pro obrazy, které obsahují velké plochy plné bílé nebo černé.
Další témata Nápovědy

Právní upozornění   |   Zásady ochrany osobních údajů online

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//cs_CZ/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_cz
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Webové stránky a PDF
Převod webových stránek do PDF v aplikaci Internet Explorer, Google Chrome a Firefox (Windows)
Převod webových stránek do PDF v Acrobatu
Změna voleb převodu webových stránek
Volby převodu webových stránek

Webové stránky a PDF
Jádrem webové stránky je soubor napsaný v jazyce HTML (Hypertext Markup Language). Soubor HTML obvykle obsahuje spojení s dalšími
soubory, které se buď zobrazují na webové stránce, nebo určují její vzhled nebo chování.

Když převádíte do PDF webovou stránku, zahrne se do procesu převodu soubor HTML i se všemi souvisejícími soubory – jako jsou například
obrazy JPEG, soubory Adobe FLA, kaskádové styly, textové soubory, obrazové mapy a formuláře.

Výsledný PDF se chová velmi podobně jako původní webová stránka. Například grafiky, vazby, obrazové mapy a většina multimediálních souborů
se v PDF zobrazí a normálně funguje. (Animované soubory GIF se objeví jako nepohyblivé obrazy, zobrazující poslední snímek animace.)

Také převedený PDF funguje jako každý jiný soubor PDF. Můžete například procházet soubor pomocí posuvníků nebo použitím záložek; uživatelé
k němu mohou přidávat komentáře; můžete přidat zabezpečení, pole formulářů a další funkce, které ho vylepší.

Při přípravě na převod webových stránek do PDF zvažte následující faktory, které mají dopad na přístup k procesu převodu:

Kolik toho chcete převést?

Chcete-li převést pouze vybrané oblasti právě otevřené webové stránky, použijte PDFMaker z prostředí aplikace Internet Explorer. Pokud
chcete do PDF převést několik úrovní nebo všechny úrovně vícestránkového webu, pracujte v Acrobatu.

Chcete z webových stránek vytvořit nový PDF, nebo chcete převedené stránky přidat k existujícímu PDF?

Obojí lze udělat buď v aplikaci Acrobat nebo Internet Explorer, ale k provedení těchto úkonů se používají jiná tlačítka nebo příkazy.

Poznámka: Chcete-li převádět webové stránky v čínštině, japonštině a korejštině (ČJK jazyky) do PDF na systému s latinkou ve Windows,
musíte při instalaci Acrobatu nainstalovat soubory pro podporu ČJK jazyků. Také je vhodné vybrat příslušné kódování v nastaveních převodu
HTML.

Převod webových stránek do PDF v aplikaci Internet Explorer, Google Chrome a Firefox
(Windows)
Aplikace Acrobat nainstaluje pruh nástrojů Adobe PDF do prohlížečů Internet Explorer (verze 7.0 nebo novější), Google Chrome a Firefox (verze
3.5 nebo novější). Pomocí příkazů tohoto panelu nástrojů můžete různými způsoby převádět aktuálně zobrazenou webovou stránku do PDF.
Můžete například převést celou webovou stránku nebo pouze vybrané oblasti. Nebo můžete vytvořit PDF nebo připojit převedenou webovou
stránku k existujícímu PDF. Tento panel nástrojů obsahuje přídavné příkazy spouštějící akce po převodu, jako například připojení nového PDF
k nové e-mailové zprávě nebo jeho vytištění.

Nabídka na pruhu nástrojů PDF poskytuje funkce pro snadný převod a tisk.

Další informace naleznete ve videu Creating PDF Files from a Web Browser (Vytváření souborů PDF z webového prohlížeče).

Převod webové stránky do PDF
Chcete-li převést webovou stránku do PDF, postupujte následovně:

1. Přejděte na webovou stránku.

http://www.adobe.com/go/lrvid_003_acrx_cz
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V systému Windows použijte aplikace Internet Explorer, Firefox nebo Chrome.

V systému Mac použijte aplikaci Firefox.

2. S použitím nabídky Převést na pruhu nástrojů Adobe PDF proveďte jeden z následujících úkonů:

Chcete-li vytvořit PDF z právě otevřené webové stránky, zvolte Převést webovou stránku do PDF. Pak vyberte umístění, zadejte název
souboru a klepněte na Uložit.

Chcete-li PDF vytvořené z právě otevřené webové stránky přidat do jiného PDF, zvolte Přidat webovou stránku k existujícímu PDF. Pak
najděte a vyberte existující PDF a klepněte na Uložit.

(Pouze u prohlížečů Internet Explorer a Firefox) Chcete-li vytvořit a vytisknout PDF z právě otevřené webové stránky, zvolte možnost
Vytisknout webovou stránku. Po dokončení převodu a otevření tiskového dialogového okně určete požadované volby a klepněte na OK.

(Pouze u prohlížečů Internet Explorer a Firefox) Chcete-li vytvořit PDF z právě otevřené webové stránky a přiložit ho k prázdné e-
mailové zprávě, zvolte Převést webovou stránku a poslat e-mailem. Potom pro soubor PDF určete umístění a název a klepněte na
tlačítko Uložit. Zadejte příslušné informace do e-mailové zprávy, která se otevře po dokončení převodu.

V případě výběru kterékoli z těchto voleb vyberte Zobrazit výsledky Adobe PDF, chcete-li po převodu otevřít výstupní PDF.

Poznámka: Po instalaci aplikace acrobat se do podporovaných prohlížečů přidá ikona Adobe Vytvořit PDF. Pokud ikonu Vytvořit PDF nevidíte,
postupujte následovně:

V prohlížeči Internet Explorer zvolte příkaz Zobrazit > Panely nástrojů > Adobe PDF

V prohlížeči Firefox zvolte příkaz Firefox > Doplňky > Rozšíření a poté umožněte funkci Adobe Acrobat - Vytvořit PDF

V prohlížeči Google Chrome zvolte nabídku Přizpůsobení > Nastavení a poté klikněte na Rozšíření v levém podokně. Povolte rozšíření
Adobe Acrobat - Vytvořit PDF.

Převod části webové stránky do PDF (Internet Explorer a Firefox)
1. Tažením ukazatele vyberte text a obrazy na webové stránce.
2. Klepněte na výběr pravým tlačítkem a vyberte jednu z následujících voleb:

Chcete-li vytvořit nové PDF, zvolte možnost Převést na Adobe PDF (Internet Explorer) nebo Převést výběr do Adobe PDF (Firefox). Pak
pro PDF vyberte název a umístění.

Chcete-li vybraný obsah přidat k jinému PDF, zvolte možnost Přidat ke stávajícímu PDF(Internet Explorer) nebo Přidat výběr ke
stávajícímu PDF (Firefox). Pak najděte a vyberte PDF, do kterého chcete výběr přidat.

Převod vybraných oblastí na webové stránce do formátu PDF (pouze aplikace Internet Explorer)
Pomocí volby Vybrat můžete vybrat konkrétní oblasti na webové stránce určené k převodu. Díky této volbě můžete z webové stránky převést jen
smysluplný obsah a vynechat nechtěný obsah, jako jsou reklamy.

1. Na pruhu nástrojů Adobe PDF klikněte na Vybrat .
2. Při pohybu ukazatelem myši po webové stránce označuje červená tečkovaná čára oblasti webové stránky, které lze vybrat. Klepněte na

oblasti, které chcete převést. Vybrané oblasti se zobrazí v modrých rámečcích. Chcete-li výběr oblasti zrušit, klepněte na ni znovu.
3. Postupujte v převodu obvyklým způsobem.
4. Pokud chcete zrušit označení všech oblastí a opustit režim výběru, klepněte na volbu Vybrat znovu.

Převod navázané webové stránky do PDF
 V otevřené webové stránce klepněte pravým tlačítkem na text s odkazem a vyberte jednu z následujících voleb:

Chcete-li přidat navázanou webovou stránku k existujícímu PDF, zvolte Připojit cíl vazby k existujícímu PDF. Pak najděte a vyberte existující
PDF a klepněte na Uložit.

Chcete-li převést navázanou webovou stránku do nového PDF, zvolte Převést cíl vazby do Adobe PDF.

Poznámka: Nabídka otevíraná kliknutím pravým tlačítkem myši zahrnuje rovněž příkazy Připojit k existujícímu PDF a Převést do Adobe PDF.
Vyberete-li kteroukoli z těchto voleb, bude převedena aktuálně otevřená webová stránka, nikoli vybraná vazba.

Převod webových stránek do PDF v Acrobatu
Ačkoli můžete otevřenou webovou stránku do formátu PDF převést z aplikace Internet Explorer, Google Chrome nebo Firefox, získáte další
možnosti, pokud převod provedete z aplikace Acrobat. Například můžete do PDF zahrnout celý web nebo jen několik úrovní webu.

Převod webové stránky do PDF
1. Zvolte Soubor > Vytvořit > PDF z webové stránky.
2. Zadejte úplnou cestu k webové stránce nebo klepněte na Procházet a najděte stránku HTML.
3. Chcete-li změnit počet úrovní webu k převedení, rozbalte položku Zachytit více úrovní. Zadejte počet úrovní, které chcete zahrnout, nebo
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pomocí volby Stáhnout celý server stáhněte z webového místa všechny úrovně.
Poznámka: Některé weby mohou mít stovky nebo dokonce tisíce stránek. Převádění velkého webu může způsobit, že se systém zpomalí a
nebude odpovídat, a může dokonce spotřebovat dostupné místo na pevném disku a paměť, což způsobí selhání systému. Je vhodné začít
stažením jedné úrovně stránek a pak je procházet, abyste našli konkrétní vazby, které chcete stáhnout.

4. Pokud je vybrána volba Získat pouze N úrovní, vyberte jednu nebo obě následující volby:
Zůstat pod stejnou cestou Stáhnou se pouze webové stránky patřící pod uvedenou adresu URL.

Zůstat na stejném serveru Stáhnou se pouze webové stránky uložené na stejném serveru.

5. Klikněte na volbu Nastavení, podle potřeby změňte vybrané volby v dialogovém okně Nastavení převodu webové stránky, a klikněte na OK.
6. Klikněte na Vytvořit.

Poznámka: V průběhu stahování si můžete stahované stránky PDF prohlížet, ale nemůžete je upravovat, dokud se proces stahování
nedokončí.

7. Pokud jste dialogové okno Stav stahování zavřeli, zvolte možnost Nástroje > Zpracování dokumentu > Převod z webu > Stavová okna do
popředí, čímž toto dialogové okno znovu zobrazíte.

Před přidáním dalších požadavků nemusíte čekat na dokončení převodu. Během převodu můžete do PDF převést další stránku, která se přidá do
fronty. Počet požadavků ve frontě je vyznačen v poli Čekající převody v dialogovém okně Stav stahování.

Přidání nenavázané webové stránky do existujícího PDF
Pomocí tohoto postupu můžete přidat stránky k PDF, do kterého lze zapisovat. Pokud je původní PDF pouze ke čtení, výsledkem bude nový PDF,
nikoli nové stránky v existujícím PDF.

1. Otevřete existující PDF v Acrobatu (PDF, do kterého chcete webovou stránku přidat).
2. Zvolte možnost Nástroje > Zpracování dokumentu > Převod z webu > Přidat do PDF z webové stránky.
3. Zadejte URL webové stránky, kterou chcete přidat, vyberte volby podle popisu převádění webových stránek do PDF a pak klepněte na

Vytvořit.

Přidání navázané webové stránky do existujícího PDF
1. V Acrobatu otevřete dříve převedený PDF. V případě potřeby s použitím posuvníků přejděte na stránku obsahující vazby na stránky, které

chcete přidat.
2. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Klepněte pravým tlačítkem myši na webovou vazbu a vyberte příkaz Přidat k dokumentu.

Zvolte Nástroje > Zpracování dokumentu > Převod z webu > Zobrazit webové vazby. Objeví se dialogové okno se seznamem všech
vazeb na současné stránce nebo na stránkách tagované záložky. Vyberte navázané stránky, které chcete přidat. Klepněte na Vlastnosti,
podle potřeby nastavte volby stahování a pak klepněte na Stáhnout.

Zvolte Nástroje > Zpracování dokumentu > Převod z webu > Připojit všechny vazby na stránce.

Poznámka: Po převedení stránek se vazby na tyto stránky změní na interní vazby a klepnutí na vazbu vás přesměruje na stránku PDF,
ne na původní stránku HTML na webu.

Převod navázané webové stránky do nového PDF
1. V Acrobatu otevřete dříve převedený PDF. V případě potřeby s použitím posuvníků přejděte na stránku obsahující webovou vazbu na

stránku, kterou chcete převést.
2. Klikněte pravým tlačítkem myši na webovou vazbu a vyberte příkaz Otevřít webovou vazbu jako nový dokument.

Poznámka: Ve Windows můžete také navázanou stránku z webové stránky zobrazené v prohlížeči Internet Explorer, Google Chrome nebo
Firefox převést pomocí podobného příkazu po klepnutí pravým tlačítkem myši.

Zkopírování URL webové vazby
Tímto postupem můžete zkopírovat cestu webové vazby do schránky, abyste ji mohli použít k jiným účelům.

1. V Acrobatu otevřete dříve převedený PDF. V případě potřeby s použitím posuvníků přejděte na stránku obsahující vazby na stránky, které
chcete kopírovat.

2. Klepněte pravým tlačítkem myši na webovou vazbu a vyberte příkaz Kopírovat adresu vazby.

Změna voleb převodu webových stránek
Nastavení převodu webových stránek do PDF se vztahují na proces převodu. Změny nastavení nemají vliv na již vytvořené PDF.

1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

V aplikaci Internet Explorer, Google Chrome nebo Firefox vyberte v pruhu nástrojů Adobe PDF volbu Převést > Předvolby.

V aplikaci Acrobat zvolte Soubor > Vytvořit > PDF z webové stránky a potom klikněte na Nastavení.
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2. V panelu Všeobecné vyberte podle potřeby volby v částech Nastavení převodu a Nastavení PDF. Klepněte na tlačítko Nastavení a zobrazte
si další volby pro vybraný typ souboru.

3. V panelu Uspořádání stránek vyberte podle potřeby volby pro velikost stránky, orientaci a měřítko.

Volby převodu webových stránek
Dialogové okno Nastavení převodu webové stránky je dostupné z aplikace Internet Explorer, Google Chrome Firefox a Acrobat.

Záložka Všeobecné
Nastavení převodu Určuje nastavení převodu pro HTML a text. Zvolte typ souboru a po klepnutí na Nastavení vyberte vlastnosti písma a další
charakteristiky.
Vytvořit záložky Pro každou převedenou webovou stránku vytvoří tagovanou záložku, přičemž jako název záložky použije název stránky (z prvku
Title v HTML). Pokud stránka nemá žádný název, použije se jako název záložky URL stránky.
Vytvořit tagy PDF Uloží v PDF strukturu odpovídající struktuře HTML webových stránek. Tato struktura umožňuje vytvářet tagované záložky pro
odstavce, prvky seznamů a další položky používající prvky HTML.
Vložit na nové stránky záhlaví a zápatí Na každou stránku se umístí záhlaví a zápatí. Záhlaví uvádějí nadpis webové stránky, nebo není-li
nadpis k dispozici, URL webové stránky nebo cestu k souboru. Zápatí uvádějí URL webové stránky nebo cestu k souboru a datum a čas stažení.

Panel Uspořádání stránek
Volby Uspořádání stránek určují výběr velikosti stránek a voleb pro šířku, výšku, rozměry okrajů a orientaci stránky.

Volby měřítka jsou následující:

Upravit velikost obsahu na šířku stránky V případě potřeby změní měřítko obsahu stránky, aby odpovídal šířce stránky. Pokud tato volba není
vybraná, přizpůsobí se v případě potřeby velikost papíru, aby se na něj vešel obsah stránky.
Přepnout na šířku při změně na velikost menší než Změní orientaci stránky na šířku, pokud je velikost nové verze stránky menší než zadané
procento původní velikosti. Tato volba je dostupná pouze v případě, že máte vybranou orientaci na výšku.

Nastavení převodu HTML
Toto dialogové okno se otevře, pokud vyberete HTML v panelu Všeobecné v dialogovém okně Nastavení převoduwebové stránky a pak kliknete
na tlačítko Nastavení.

Výchozí Kódování Umožňuje určit následující volby:

Výchozí kódování  Nastaví vstupní kódování textu souboru z nabídky operačních systémů a abeced.
Vždy Jakékoli kódování určené ve zdrojovém souboru HTML se bude ignorovat a použije se výběr uvedený ve volbě Výchozí kódování.
Když stránka neurčuje kódování  Výběr uvedený ve volbě Výchozí kódování se použije pouze v případě, že ve zdrojovém souboru
HTML není určený typ kódování.

Nastavení písem podle jazyka Pomocí tohoto nastavení můžete změnit písmo jazyka, styl písma v základním textu a základní velikost písma.
Výchozí barvy Nastaví výchozí barvy pro text, pozadí stránek a webové vazby. Klepnutím na tlačítko barvy otevřete paletu a vyberte
požadovanou barvu. Pokud chcete použít tyto barvy v PDF, vyberte volbu Vnutit tato nastavení pro všechny stránky. Je-li výběr této volby zrušen,
budou výchozí barvy aplikovány pouze na stránky, které nemají určené barevné schéma.
Multimediální obsah Určuje, zda chcete vypnout zpracování multimédií, vložit multimediální soubory, je-li to možné, nebo vytvořit vazbu na
multimédia (jako jsou soubory SWF) podle URL.
Zachovat pozadí stránek Určují, zda se mají zobrazovat barvy a dlaždicové obrazy v pozadí stránek a barvy v buňkách tabulek. Pokud tyto volby
vypnete, mohou převedené webové stránky vypadat jinak než ve webovém prohlížeči, ale po vytištění jsou čitelnější.
Převádět obrazy Zahrne do převodu do PDF i obrazy.
Podtrhnout vazby Podtrhne textové webové vazby na stránkách.
Rozbalit rolovací bloky Rozbalí rolovací bloky a zahrne veškeré informace o převedeném PDF.

Nastavení textu
Kódování vstupu Nastaví vstupní kódování textu pro soubor.
Nastavení písem podle jazyka Pomocí tohoto nastavení můžete změnit písmo jazyka, styl písma v základním textu a základní velikost písma.
Výchozí barvy Nastaví výchozí barvy pro text a pozadí stránek. Klepnutím na tlačítko barvy otevřete paletu a vyberte požadovanou barvu.
Zalamovat řádky na okraji Vloží měkké zalomení řádku, když text dosáhne k okraji textové plochy na stránce.
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Acrobat Distiller – přehled
Správa fronty převodů
Předvolby Distilleru
Pravidla pro vytváření PostScriptových souborů
O sledovaných složkách (Acrobat Pro)
Nastavení sledovaných složek (Acrobat Pro)

Acrobat Distiller – přehled
V Acrobat Distilleru můžete vybrat nastavení pro převod dokumentů do PDF, volby zabezpečení a informace o písmech. Okno Acrobat Distilleru se
také používá ke sledování úloh, připravených ve frontě k převodu do PDF.

Hlavní okno Acrobat Distilleru (Windows)
A. Nabídky B. Soubory nastavení Adobe PDF C. Soubory ve frontě úloh D. Neúspěšná úloha E. Kontextová nabídka F. Stavové okno

Chcete-li v aplikaci Acrobat Pro převádět PostScriptové soubory automaticky, nastavte v Distilleru sledovanou složku.

Pro spuštění aplikace Acrobat Distiller z aplikace Acrobat Pro zvolte možnost Nástroje > Tisková produkce > Acrobat Distiller.

Chcete-li spustit program Acrobat Distiller z aplikace Acrobat Standard, zvolte příkaz Adobe Acrobat Distiller X v nabídce Start.

Správa fronty převodů
V Distilleru můžete PostScriptové soubory, které jste vytvořili ve zdrojových aplikacích, zařadit do fronty a pak sledovat průběh jejich převodu do
PDF.

Zařazení PostScriptového souboru do fronty
1. V Distilleru vyberte soubor nastavení Adobe PDF z rozbalovací nabídky Výchozí nastavení.
2. (Volitelně) Zvolte Nastavení > Zabezpečení a vyberte úroveň šifrování.
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3. Jedním z následujících způsobů otevřete PostScriptový soubor a spusťte proces převodu:

Zvolte Soubor > Otevřít, vyberte PostScriptový soubor a klikněte na Otevřít.

Přetáhněte jeden nebo více PostScriptových souborů z plochy do okna Acrobat Distilleru.

Klepněte na Pauza před provedením kroku 3, chcete-li zkontrolovat frontu před tím, než Distiller spustí převod souborů.

Změna fronty během zpracování
Proveďte libovolné z následujících úkonů:

Chcete-li dočasně zastavit zpracování současné úlohy, klepněte na Pauza.
Chcete-li obnovit zpracování současné úlohy, klepněte na Pokračovat.
Chcete-li odstranit soubory z fronty, klikněte na Zrušit úlohu. Tlačítko Zrušit úlohy odstraní z fronty všechny soubory, které ještě nebyly
úspěšně dokončeny. Nebo (pouze ve Windows) vyberte jednotlivé soubory ve frontě úloh, klikněte na ně pravým tlačítkem a zvolte Zrušit
úlohy, abyste odstranili pouze tyto soubory.
(Pouze Windows) Chcete-li otevřít složku, ve které jsou vybrané soubory, klepněte pravým tlačítkem na frontu úloh a zvolte Procházet.
(Pouze Windows) Chcete-li otevřít vybraný soubor PDF v Acrobatu, v prohlížeči nebo v Readeru, klikněte pravým tlačítkem na frontu úloh
a zvolte Zobrazit. Nebo poklepejte na soubor PDF, aby se otevřel v Acrobatu.

Uložení historie fronty úloh (Windows)
 Klikněte pravým tlačítkem na frontu úloh a zvolte Uložit seznam.

Distiller uloží a otevře historii jako PDF.

Vymazání fronty
Odstraňte všechny pozastavené a úspěšně převedené soubory ze seznamu:

(Windows) Klikněte pravým tlačítkem na frontu úloh a zvolte Vymazat historii.
(Mac OS) Klikněte na tlačítko Vymazat seznam nad frontou.

Předvolby Distilleru
Předvolby Distilleru řídí globální nastavení Distilleru. Předvolby Distilleru nastavíte volbou příkazu Soubor > Předvolby (Windows) nebo Distiller >
Předvolby (Mac OS).

Upozornit na nedostupnost sledovaných složek (Acrobat Pro) Zobrazí zprávu, pokud sledovaná složka přestane být dostupná nebo ji nelze
najít.
(Windows) Upozornit, když je složka TEMP Windows téměř plná Zobrazí výstrahu, když je na pevném disku méně než 1 MB volného místa.
Vyžadované místo na disku je často dvojnásobkem velikosti zpracovávaného PostScriptového souboru.
Dotaz na umístění souboru PDF Umožňuje určit název a umístění souborů, když použijete metodu přetažení nebo příkaz Tisknout.
Dotaz před přepsáním existujícího souboru PDF Zobrazí výstrahu, když se chystáte přepsat existující PDF.
Zobrazit PDF při použití Distilleru Automaticky otevře převedený PDF.
Odstranit soubory záznamu pro úspěšné úlohy Vytvoří soubor záznamu (s názvem messages.log) pouze v případě, že existují zprávy
z interpretace PostScriptového souboru nebo se vyskytne PostScriptová chyba. (Soubory záznamu pro neúspěšné úlohy se vytvoří vždy.)

Pravidla pro vytváření PostScriptových souborů
Chcete-li doladit vytváření PDF pomocí parametrů Distilleru nebo operátorů pdfmark, nejdříve vytvořte PostScriptový soubor a pak tento soubor
převeďte do PDF. Další informace o aplikaci Adobe Acrobat XI SDK najdete v centru pro vývojáře Acrobat Developer Center na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz (pouze v angličtině).

V aplikacích pro vytváření dokumentů, jako je například Adobe InDesign, použijte k převedení souboru do PostScriptu příkaz Tisknout s tiskárnou
Adobe PDF. Tiskové dialogové okno může v různých aplikacích vypadat různě. Pokyny pro vytvoření PostScriptového souboru z určité aplikace
naleznete v dokumentaci příslušné aplikace.

Při vytváření PostScriptových souborů mějte na paměti následující pravidla:

Pokud je to možné, použijte jazyk PostScript Level 3, abyste využili výhod nejpokročilejších funkcí PostScriptu.

Jako PostScriptovou tiskárnu použijte tiskárnu Adobe PDF.

(Windows) Posílejte písma použitá v dokumentu.

Pojmenujte PostScriptový soubor stejným názvem jako původní dokument, ale s příponou .ps. (Některé aplikace místo toho používají příponu
.prn.)

Použijte barvy a vlastní velikosti stránky, které jsou k dispozici v souboru PPD pro Acrobat Distiller. Použití jiných souborů PPD může mít za
následek nesprávné barvy, písma nebo velikosti stránek v PDF.

http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_cz
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Odešlete PostScriptové soubory jako 8bitová binární data s použitím FTP pro přenos souborů mezi počítači, zvláště jedná-li se o odlišné
platformy. Touto akcí zabráníte převodu posunů řádků na začátky řádků nebo naopak.

O sledovaných složkách (Acrobat Pro)
Distiller můžete konfigurovat tak, aby hledal PostScriptové soubory v určitých složkách, které se nazývají sledované složky. Distiller může
monitorovat až 100 sledovaných složek. Když Distiller najde PostScriptový soubor ve složce In ve sledované složce, převede soubor do PDF a pak
přesune PDF (a obvykle i PostScriptový soubor a případný soubor záznamu) do složky Out. Ke sledované složce může patřit vlastní nastavení
Adobe PDF a nastavení zabezpečení, které se aplikuje na všechny soubory zpracované z této složky. Nastavení zabezpečení pro sledovanou
složku má přednost před nastavením zabezpečení pro Distiller. Distiller například nepřevede PostScriptový soubor ze sledované složky, pokud je
soubor označený jako pouze ke čtení.

(Windows) Nastavení a předvolby jsou jedinečné pro jednotlivé uživatele. V jiném systému souborů než NTFS jsou soubory vlastních nastavení
uložené v této složce dostupné pro čtení i zápis pro všechny uživatele systému. V systému NTFS jsou pro každého uživatele dostupné pro čtení
i zápis pouze soubory, které sám vytvořil. Soubory nastavení, které vytvořili ostatní uživatelé, jsou pouze ke čtení. (Výchozí soubory nastavení,
nainstalované s aplikací Adobe Acrobat Distiller jsou pouze ke čtení a jsou skryté.)

(Mac OS) K nastavením a předvolbám jednotlivých uživatelů pro Distiller normálně nemá přístup žádný jiný uživatel. Aby bylo možné sdílet
sledovanou složku s ostatními uživateli, musí tvůrce složky nastavit příslušná práva pro složky In a Out. Sdílení umožní ostatním uživatelům
kopírovat soubory do složky In a získávat soubory ze složky Out. Tvůrce musí být přihlášen do systému a musí mít spuštěný Distiller. Ostatní
uživatelé se musí vzdáleně přihlásit, aby měli přístup k živě sledované složce a aby byly jejich soubory zpracovány.

Důležité: Nesmíte vytvořit sledované složky jako síťovou službu pro jiné uživatele. Každý uživatel, který vytváří soubory PDF, musí mít licenci
Acrobat Pro.

Nastavení sledovaných složek (Acrobat Pro)
1. V aplikaci Acrobat Distiller zvolte Nastavení > Sledované složky.
2. Klikněte na možnost Přidat složku a vyberte cílovou složku. Distiller do cílové složky automaticky umístí složky In a Out. Složky In a Out

můžete umístit do libovolné úrovně na disku.
3. Chcete-li pro složku určit volby zabezpečení, vyberte složku a klikněte na Upravit zabezpečení. Klepnutím na OK se vraťte do dialogového

okna Sledované složky.
Poznámka: K názvu každé složky, pro kterou je nastavené zabezpečení, se připojí ikona zabezpečení. Chcete-li vrátit složku na původní
volby vybrané v okně Distilleru, vyberte složku a klepněte na Odstranit zabezpečení.

4. Určete nastavení převodu Adobe PDF pro složky:

Chcete-li upravit nastavení Adobe PDF, které se pro složku použije, vyberte složku, klikněte na Upravit nastavení a upravte nastavení
Adobe PDF. Klepněte na OK, abyste ho uložili do sledované složky jako soubor folder.joboptions.

Chcete-li použít jinou sadu nastavení Adobe PDF, vyberte složku a klikněte na Načíst nastavení. Použijte jakákoliv nastavení, která jste
definovali, pojmenovali a uložili, a pak klepněte na OK.

5. Nastavte volby řízení zpracování souborů:

Zadejte počet sekund, který určuje, jak často se má složka kontrolovat. Můžete zadat až 9999. (Například 120 se rovná 2 minutám
a 9999 se rovná zhruba 2 a 3/4 hodiny.)

Zvolte, co se má udělat s PostScriptovým souborem po jeho zpracování. Soubor se může přesunout do složky Out spolu se souborem
PDF nebo se může odstranit. Případný soubor záznamu se také automaticky zkopíruje do složky Out.

Chcete-li soubory PDF po určitém časovém období odstranit, zadejte počet dní, až do 999. Tato volba také odstraní PostScriptové
soubory a soubory záznamů, pokud jste zvolili jejich odstraňování.

6. Pokud chcete složku odstranit, vyberte ji a klikněte na Odstranit složku. Před odstraněním složky zkontrolujte, že Distiller dokončil zpracování
všech souborů v této složce.
Poznámka: Když odstraníte sledovanou složku, Distiller neodstraní složky In a Out, jejich obsah ani soubor folder.joboptions. Tyto složky
a soubory můžete odstranit ručně, pokud je to potřeba.

Další témata Nápovědy
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Jaký je nejlepší způsob vytvoření PDF?
Metody vytváření PDF podle typu souboru
Vyvážení velikosti souboru a kvality PDF

Jaký je nejlepší způsob vytvoření PDF?
PDF lze vytvořit převedením jiných dokumentů a zdrojů do formátu PDF (Portable Document Format). Obvykle si můžete vybrat z několika
způsobů tvorby PDF v závislosti na souboru, se kterým začínáte, a podle vašich požadavků na PDF.

Soubory PDF lze vytvářet například z dokumentů vytištěných na papíru, z dokumentů aplikace Microsoft Word, souborů aplikace InDesign®,
digitálních obrazů atd. Pro různé typy zdrojů jsou k dispozici různé nástroje pro převod do PDF. V mnoha aplikacích můžete vytvářet soubory PDF
výběrem tiskárny Adobe PDF v dialogovém okně Tisk.

Pokud je soubor otevřený ve zdrojové aplikaci (například tabulka otevřená v aplikaci Microsoft Excel), můžete obvykle soubor převést do formátu
PDF bez spuštění aplikace Adobe® Acrobat® XI. Podobně, pokud je již spuštěný Acrobat, nemusíte pro převod souboru do PDF spouštět
zdrojovou aplikaci.

Pro každý PDF je třeba najít rovnováhu mezi efektivitou (malá velikost souboru) a kvalitou (například rozlišení a barvy). Pokud je tato rovnováha
pro vaši práci rozhodující, budete chtít použít metodu, která umožňuje přístup k různým volbám převodu.

Například můžete PDF vytvořit přetažením souborů na ikonu Acrobatu. V tom případě aplikace Acrobat aplikuje naposledy použité nastavení
převodu bez poskytnutí přístupu k těmto nastavením. Chcete-li mít nad tímto procesem větší kontrolu, bude vhodné použít jinou metodu.

Další zdroje

Adobe PDF v kreativních pracovních postupech: www.adobe.com/designcenter/creativesuite/articles/cs3ip_pdfworkflows.pdf.

Fóra komunity uživatelů aplikace Acrobat: acrobatusers.com/forum/pdf-creation.

Metody vytváření PDF podle typu souboru
V následujících seznamech najdete dostupné metody pro různé typy souborů.

Většina souborů
Tyto metody lze použít pro dokumenty a obrazy téměř ve všech formátech souborů.

Nabídka Vytvořit V aplikaci Acrobat pomocí možnosti PDF ze souboru.
Tiskárna Adobe PDF Ve většině aplikací v tiskovém dialogovém okně.
Přetažení Na ploše nebo ze složky.
Kontextová nabídka Na ploše nebo ve složce klepnutím pravým tlačítkem.

Papírové dokumenty
Vyžaduje skener a papírovou kopii dokumentu.

Nabídka Vytvořit V aplikaci Acrobat pomocí možnosti PDF ze skeneru. Nebo pro již naskenované papírové dokumenty pomocí možnosti PDF ze
souboru.

Dokumenty Microsoft Office
PDFMaker (Pouze ve Windows) Ve zdrojové aplikaci, v pruhu nástrojů Acrobat PDFMaker a v nabídce Adobe PDF. U aplikací sady Microsoft
Office 2007 nebo novějších v pásu karet Acrobat nebo Adobe PDF.
Uložit jakoAdobe PDF (Mac OS) V autorizační aplikaci zvolte možnost Soubor > Tisk > PDF > Adobe PDF.
Tiskárna Adobe PDF (pouze Windows) Ve zdrojové aplikaci v tiskovém dialogovém okně.
Přetažení Na ploše nebo ze složky.
Kontextová nabídka (Pouze ve Windows) Na ploše nebo ve složce klepnutím pravým tlačítkem.

E-mailové zprávy
PDFMaker (pouze ve Windows) V aplikaci Microsoft Outlook nebo Lotus Notes kliknutím na tlačítka v pruhu nástrojů Acrobat PDFMaker. Nebo
výběrem příkazů v nabídce Adobe PDF (Outlook) nebo Akce (Lotus Notes).

http://www.adobe.com/designcenter/creativesuite/articles/cs3ip_pdfworkflows.pdf
http://acrobatusers.com/forum/pdf-creation
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Tiskárna Adobe PDF (Pouze ve Windows) V e-mailové aplikaci v tiskovém dialogovém okně. Vytvoří soubor PDF (nikoli portfolio PDF).
Kontextová nabídka (Outlook 2007 nebo vyšší) V e-mailové složce nebo u výběru zpráv klepnutím pravým tlačítkem.

Webové stránky
Nabídka Vytvořit V aplikaci Acrobat výběrem příkazu PDF z webové stránky.
PDFMaker (pouze ve Windows) V aplikaci Internet Explorer, Google Chrome nebo Firefox nebo při úpravách v aplikaci pro vytváření webu
podporující PDFMaker, jako je například Word. Také v pruhu nástrojů Acrobat PDFMaker a v nabídce Adobe PDF.
Tiskárna Adobe PDF (Windows 7) V prostředí webového prohlížeče nebo při úpravách v aplikaci pro vytváření webových stránek, jako například
Word – v dialogovém okně Tisk.
Přetažení Na ploše nebo ze složky přetažením souboru HTML.
Kontextová nabídka (soubory HTML) Na ploše nebo ve složce klepnutím pravým tlačítkem myši na soubor HTML.

Obsah zkopírovaný do schránky
Nabídka Vytvořit V aplikaci Acrobat pomocí možnosti PDF ze schránky.

Soubory aplikace AutoCAD (pouze aplikace Acrobat Pro pro Windows)
Nabídka Vytvořit V aplikaci Acrobat pomocí možnosti PDF ze souboru.
PDFMaker V AutoCADu v pruhu nástrojů Acrobat PDFMaker nebo v nabídce Adobe PDF.
Tiskárna Adobe PDF V aplikaci AutoCAD v tiskovém dialogovém okně.
Přetažení Na ploše nebo ze složky.
Kontextová nabídka Na ploše nebo ve složce klepnutím pravým tlačítkem.

PostScriptové a EPS soubory
Přetažení Na ploše nebo ze složky přetažením na ikonu aplikace Acrobat Distiller nebo do okna aplikace Acrobat Distiller®.
Poklepání (Pouze PostScriptové® soubory) Na ploše nebo ve složce.
Příkaz Otevřít V aplikaci Acrobat Distiller, v nabídce Soubor.
Nabídka Vytvořit V aplikaci Acrobat pomocí možnosti PDF ze souboru.
Kontextová nabídka Na ploše nebo ve složce klepnutím pravým tlačítkem.

Soubory 3D (Acrobat Pro)
Nabídka Vytvořit V aplikaci Acrobat Pro zvolením možnosti PDF ze souboru.
Přetažení Na ploše nebo ze složky.

Prezentace aplikace Adobe Presenter
Adobe PDF V aplikaci Microsoft PowerPoint vyberte volbu Adobe Presenter > Publikovat.

Vyvážení velikosti souboru a kvality PDF
Můžete vybrat různá nastavení, která zajistí nejlepší vyvážení velikosti souboru, rozlišení, dodržení specifických standardů a další faktorů u PDF.
Jaká nastavení zvolíte, závisí na cílech, pro které daný PDF vytváříte. Například PDF určený pro vysoce kvalitní komerční tisk vyžaduje jiná
nastavení než PDF určený jen k prohlížení na obrazovce a rychlému načítání přes internet.

Vybraná nastavení se uplatní v aplikacích PDFMaker, Acrobat i Acrobat Distiller. Některá nastavení jsou však omezena jen na určitý kontext nebo
typy souborů. Například volby PDFMakeru v různých aplikacích Microsoft Office se mohou navzájem lišit.

Pro usnadnění můžete vybrat jedno z přednastavení převodu, dostupných v Acrobatu. Také si můžete vytvořit, definovat, uložit a opakovaně
používat vlastní přednastavení, které přesně vyhovuje vašim konkrétním účelům.

U skenovaných dokumentů můžete zvolit z automatické detekce barevného režimu nebo několika přednastavení skenování, která jsou
optimalizována pro barevné a černobílé skenování dokumentů a obrazů. Tato přednastavení můžete upravit, nebo můžete použít vlastní nastavení
skenování.

Další témata Nápovědy
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Vkládání a nahrazování písem
Přístup k písmům a vkládání písem pomocí Distilleru
Náhled PDF bez lokálních písem
Zjišťování názvů PostScriptových písem

Vkládání a nahrazování písem
Písmo lze vložit, pouze pokud obsahuje nastavení od dodavatele písma, povolující jeho vložení. Vkládání písem brání jejich nahrazování, když si
uživatelé chtějí soubor zobrazit nebo vytisknout a zajišťuje, že se text zobrazí uživatelům s původním písmem. Vkládání pouze mírně zvyšuje
velikost souboru, pokud ovšem dokument nepoužívá písma CID. formát písma běžně používaného pro asijské jazyky. Písma můžete vkládat nebo
nahrazovat v aplikaci Acrobat nebo když exportujete dokument aplikace InDesign do PDF.

Můžete vložit buď celé písmo nebo pouze podmnožinu znaků používaných v souboru. Podmnožiny zajišťují, že se písmo a metrika písma použijí
při tisku vytvořením vlastního názvu písma. Tak může váš poskytovatel služeb například používat k zobrazování a k tisku vždy vaši verzi písma
Adobe Garamond®, a nikoli svoji verzi. Písma typu 1 a TrueType lze vkládat, pokud jsou obsažena v souboru PostScript nebo se nacházejí
v jednom z umístění sledovaných aplikací Distiller a nemají nijak omezené vkládání.

Pokud nelze písmo vložit z důvodu nastavení dodavatele písma a někdo, kdo PDF otevře nebo vytiskne, nemá přístup k původnímu písmu, dojde
k dočasnému nahrazení typem písma Multiple Master: AdobeSerifMM místo chybějícího písma serif a AdobeSansMM místo chybějícího písma
sans serif.

Řez písma Multiple Master se může roztažením nebo zhuštěním přizpůsobit tak, aby se zachovalo dělení řádků a stránek v původním dokumentu.
Nahrazení nemůže ale vždy odpovídat tvaru původních znaků, obzvláště když se jedná o nekonvenční znaky, například psací písma.

Poznámka: U asijských jazyků používá aplikace Acrobat písma z nainstalované asijské jazykové sady nebo z podobných písem v systému
uživatele. Písma z některých jazyků nebo s neznámým kódováním nelze nahradit. v těchto případech se text v souboru zobrazí ve formě odrážek.

Pokud se jedná o nekonvenční znaky (vlevo), nebude nahrazené písmo odpovídat (vpravo).

Pokud máte problémy s kopírováním a vkládáním textu z PDF, zkontrolujte si nejprve, jestli je problémové písmo vloženo (Soubor > Vlastnosti
> karta Písmo). U vloženého písma zkuste místo jeho odeslání v souboru PostScript změnit bod, kde je písmo vloženo. Proveďte destilaci PDF
bez vložení tohoto písma. Poté otevřete PDF v aplikaci Acrobat a vložte písmo pomocí funkce Oprava kontroly před výstupem.

Přístup k písmům a vkládání písem pomocí Distilleru
Při převádění PostScriptového souboru do PDF potřebuje mít Distiller přístup k písmům použitým v souboru, aby mohl do PDF vložit příslušné
informace. Distiller nejdříve hledá písma Type 1, TrueType a OpenType v PostScriptovém souboru. Pokud písmo není vložené v PostScriptovém
souboru, Distiller prohledá další složky s písmy. Distiller prohledává následující složky písem ve Windows:

/Resource/Font ve složce Acrobatu

/Program Files/Common Files/Adobe/Fonts

Distiller prohledává následující složky písem v Mac OS:

/Resource/Font ve složce Acrobatu

/Users/[jméno uživatele]/Knihovna/Fonts

/Knihovna/Fonts

/Systém/Knihovna/Fonts

Instalace Acrobatu obsahuje šířkové verze mnoha běžných čínských, japonských a korejských písem, proto Distiller může používat tato
písma v Acrobatu. Zkontrolujte, že tato písma jsou na vašem počítači dostupná. (v systému Windows vyberte po instalaci aplikace Acrobat
možnost Dokončit nebo Vlastní a vyberte volbu Podpora asijských jazyků v kategorii Zobrazit Adobe PDF. V systému Mac OS se tato písma
instalují automaticky.)
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Informace o tom, jak vkládat písma do PostScriptového souboru, najdete v dokumentaci k aplikaci a tiskovému ovladači, které používáte pro
vytváření PostScriptových souborů.

Poznámka: Distiller nepodporuje písma Type 32.

Pokud chcete definovat další složky s písmy, které má aplikace Distiller prohledávat, vyberte v aplikaci Acrobat Distiller volbu Nastavení >
Umístění písem. Poté v zobrazeném dialogovém okně klepněte na tlačítko Přidat a přidejte složku s písmy. Vyberte možnost Ignorovat TrueType
verze standardních PostScriptových písem, chcete-li vyloučit písma TrueType, která mají stejné názvy jako písma ze standardní kolekce písem
jazyka PostScript 3.
Poznámka: Chcete-li aplikaci Distiller umožnit přístup ke složce písem, která byla přemístěna, pomocí tohoto dialogového okna odstraňte složku
uvedenou v seznamu s původním umístěním a znovu ji přidejte s novým umístěním.

Náhled PDF bez lokálních písem
Můžete vytvořit tisknutelný náhled dokumentu, ve kterém se veškerý text formátovaný v písmech, která jsou dostupná na vašem lokálním počítači,
ale nejsou vložena do PDF, nahradí výchozími písmy. Tento náhled vám pomůže při rozhodování, zda tato lokální písma do PDF vložit, abyste
dosáhli požadovaného vzhledu dokumentu.

 V dialogovém okně Předvolby vyberte v části Kategorie položku Zobrazení stránky a potom zrušte výběr volby Používat lokální písma.
Poznámka: Pokud písmo nelze nahradit, text se objeví jako typografické tečky a Acrobat zobrazí chybovou zprávu.

Zjišťování názvů PostScriptových písem
Pokud potřebujete v panelu Písma v dialogovém okně Nastavení Adobe PDF ručně zadat název písma, můžete ke zjištění jeho přesného názvu
použít PDF.

1. V libovolné aplikaci vytvořte jednostránkový dokument s požadovaným písmem.
2. Vytvořte z dokumentu PDF.
3. Otevřete PDF v aplikaci Acrobat a zvolte Soubor > Vlastnosti > Písma.
4. Opište si název písma přesně tak, jak je uveden v dialogovém okně Informace o písmech, se zachováním přesného pravopisu, použití

velkých písmen a spojovníků v názvu.
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Vytvoření PDF tiskem do souboru
Předvolby tisku do Adobe PDF (Windows)
Nastavení vlastností tiskárny Adobe PDF (Windows)
Vytvoření a použití vlastní velikosti stránky

Vytvoření PDF tiskem do souboru
V mnoha zdrojových aplikacích můžete k převedení souboru do PDF použít příkaz Tisknout s tiskárnou Adobe PDF. Zdrojový dokument se
převede do PostScriptu a pošle přímo do Distilleru pro převod do PDF, bez ručního spouštění Distilleru. Pro převod souboru se použijí současná
nastavení předvoleb aplikace Distiller a nastavení Adobe PDF. Pokud pracujete s nestandardními velikostmi stránek, vytvořte si vlastní velikost
stránky.

Poznámka: (Windows) U dokumentů sady Microsoft Office nezahrnuje tiskárna Adobe PDF některé z funkcí dostupných v aplikaci PDFMaker.
Například nelze pomocí tiskárny Adobe PDF vytvářet záložky a hypervazby. Vytváříte-li PDF z dokumentu sady Microsoft Office a chcete-li tyto
funkce používat, použijte aplikaci PDFMaker.
Tiskárna Adobe PDF vytváří netagované soubory PDF. Tagovaná struktura je nezbytná k přeformátování obsahu pro kapesní zařízení a je vhodná
pro dosažení spolehlivých výsledků s programy pro čtení z obrazovky.

Vytvoření PDF příkazem Tisk (Windows)
1. Otevřete soubor ve zdrojové aplikaci a zvolte Soubor > Tisk.
2. Z nabídky tiskáren zvolte Adobe PDF.
3. Klikněte na tlačítko Vlastnosti (nebo Předvolby) a upravte nastavení tiskárny Adobe PDF. (V některých aplikacích může být nutné klepnout

na Nastavení v dialogovém okně pro tisk, abyste se dostali k seznamu tiskáren, a pak klepnout na Vlastnosti nebo Předvolby.)
4. V tiskovém dialogovém okně klepněte na OK.

Poznámka: Soubor PDF se uloží do složky určené v nastavení Výstupní složky Adobe PDF v dialogovém okně Předvolby; výchozím
umístěním je složka Dokumenty. Zadáte-li možnost Dotaz na název souboru Adobe PDF, při tisku se zobrazí dialogové okno Uložit jako.

Vytvoření PDF příkazem Tisk (Mac OS X)
Metoda vytváření PDF pomocí příkazu Tisk se v systému Mac OS v10.6 Snow Leopard změnila u aplikací Acrobat 9.1 a novějších. Následující
postup popisuje tuto metodu v systému Snow Leopard a ve starších verzích systému Mac OS X.

1. Otevřete soubor ve zdrojové aplikaci a zvolte Soubor > Tisk.
2. v nabídce PDF, nacházející se ve spodní části dialogu, vyberte možnost Uložit jakoAdobe PDF.
3. Jako Nastavení Adobe PDF zvolte jedno z výchozích nastavení nebo nastavení přizpůsobte pomocí Distilleru. Zobrazí se všechna vlastní

nastavení, která jste definovali.

Většině uživatelů budou vyhovovat výchozí nastavení převodu do Adobe PDF.

4. Ve volbě Po vytvoření PDF určete, zda chcete PDF otevřít.
5. Klepněte na Pokračovat.
6. Vyberte název a umístění pro PDF a klepněte na Uložit.

Poznámka: Standardně se PDF uloží se stejným názvem souboru a s příponou .pdf.

Předvolby tisku do Adobe PDF (Windows)
Předvolby tisku platí pro všechny aplikace, které použijí tiskárnu Adobe PDF, pokud nezměníte nastavení ve zdrojové aplikaci pomocí nabídek
Vzhled stránky, Nastavení dokumentu nebo Tisknout.

Poznámka: Dialogové okno pro nastavení předvoleb tisku se jmenuje Předvolby tisku doAdobe PDF, Výchozí nastavení tisku do Adobe PDF
nebo Vlastnosti dokumentuAdobe PDF, podle toho, jak ho otevřete.
Přístup k předvolbám tisku:

Otevřete okno Tiskárny z nabídky Start. Pravým tlačítkem klikněte na tiskárnu Adobe PDF a zvolte Předvolby tisku.

Ve zdrojové aplikaci, jako je například Adobe InDesign, zvolte Soubor > Tisknout. Vyberte tiskárnu Adobe PDF a klikněte na tlačítko
Vlastnosti (nebo Předvolby). (V některých aplikacích je pro změny nastavení Adobe PDF třeba kliknout na Nastavení v tiskovém dialogovém
okně, abyste se dostali k seznamu tiskáren, a pak kliknout na Vlastnosti nebo Předvolby.)
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Volby specifické pro PDF se zobrazují v záložce Nastavení Adobe PDF. Záložky Kvalita papíru a Uspořádání obsahují další známé volby pro zdroj
papíru, tiskové barvy, orientaci stránky a počet stránek na list.
Poznámka: Předvolby tisku se liší od vlastností tiskárny. Předvolby obsahují volby pro proces převodu specifické pro Adobe PDF; dialogové okno
Vlastnosti obsahuje záložky s volbami, které jsou dostupné pro jakýkoliv typ tiskárny.
Adobe PDF– Nastavení převodu Můžete vybrat předdefinovanou sadu voleb z nabídky Výchozí nastavení, nebo můžete kliknout na Upravit
a zobrazit nebo změnit nastavení v dialogovém okně Nastavení Adobe PDF.
Zabezpečení Adobe PDF Chcete-li do PDF přidat zabezpečení, vyberte jednu z následujících voleb, nebo klepněte na Upravit, a pak můžete
zobrazit nebo změnit nastavení zabezpečení:

Znovu potvrdit zabezpečení pro každou úlohu Pokaždé, když vytváříte PDF s použitím tiskárny Adobe PDF, otevře se dialogové okno
Adobe PDF – Zabezpečení. Určete nastavení v tomto dialogovém okně.
Použít poslední známá nastavení zabezpečení  Použijí se nastavení zabezpečení naposledy použitá při vytvoření PDF na vašem
počítači s použitím tiskárny Adobe PDF.

Výstupní složka Adobe PDF Zvolte výstupní složku pro převedený PDF, nebo klepněte na Procházet a přidejte nebo změňte výstupní složku.
Zvolte Dotaz na název souboru Adobe PDF, abyste mohli před převodem určit umístění a název souboru.
Nabídka Velikost stránky Adobe PDF Vyberte vlastní velikost stránky, kterou jste definovali.
Zobrazit výsledky Adobe PDF Automaticky se spustí Acrobat a okamžitě se v něm zobrazí převedený dokument.
Přidat informace o dokumentu Do dokumentu se vloží takové informace, jako je název souboru a datum a čas jeho vytvoření.
Spoléhat pouze na systémová písma, nepoužívat písma dokumentu Odznačte tuto volbu, aby se při vytváření PDF zavedla písma. Všechna
vaše písma budou dostupná v PDF, ale jeho vytváření bude trvat déle. Pokud pracujete s dokumenty v asijských jazycích, nechte tuto volbu
vybranou.
Odstranit soubory záznamu pro úspěšné úlohy Automaticky se odstraní soubory záznamů, pokud v úloze nedojde k chybě.
Dotaz před přepsáním existujícího souboru PDF Zobrazí se varování, když se chystáte přepsat existující PDF stejnojmenným souborem.

Nastavení vlastností tiskárny Adobe PDF (Windows)
Ve Windows můžete obvykle nechat vlastnosti tiskárny Adobe PDF beze změn, pokud jste nenakonfigurovali sdílení tiskárny nebo nenastavili
zabezpečení.

Poznámka: Vlastnosti tisku se liší od předvoleb tisku. Dialogové okno Vlastnosti obsahuje záložky s volbami, které platí pro jakýkoliv typ tiskárny;
Předvolby obsahují volby převodu specifické pro tiskárnu Adobe PDF.

Nastavení vlastností tiskárny Adobe PDF
1. Otevřete okno Zařízení a tiskárny z nabídky Start a pravým tlačítkem klikněte na tiskárnu Adobe PDF.
2. Zvolte Vlastnosti.
3. Podle potřeby klepněte na záložky a vyberte volby.

Změna přiřazení portu, který používá tiskárna Adobe PDF
1. Ukončete Distiller, pokud je spuštěný, a počkejte, až se dokončí všechny úlohy ve frontě tiskárny Adobe PDF.
2. Z nabídky Start otevřete okno Zařízení a tiskárny.
3. Pravým tlačítkem myši klikněte na tiskárnu Adobe PDF a zvolte Vlastnosti tiskárny.
4. Klepněte na záložku Porty a pak klepněte na Přidat port.
5. V seznamu dostupných typů portů vyberte možnost Port Adobe PDF (Windows XP) nebo Monitor portu Adobe PDF (Vista/Windows 7) a

klikněte na možnost Nový port.
6. Vyberte lokální složku pro výstupní soubory PDF a klepněte na OK. Pak klepnutím na Zavřít zavřete dialogové okno Porty tiskárny.
7. V dialogovém okně Vlastnosti Adobe PDF klikněte na Použít, a pak klikněte na OK.

Nejlepší výsledky dostanete, když vyberete složku na stejném počítači, kde je nainstalovaný Distiller. Přestože jsou podporované
i vzdálené nebo síťové složky, je k nim jen omezený přístup a mají problémy se zabezpečením.

Odstranění složky a změna přiřazení tiskárny Adobe PDF na výchozí port
1. Ukončete Distiller, pokud je spuštěný, a počkejte několik minut, aby se dokončily všechny úlohy ve frontě tiskárny Adobe PDF.
2. Z nabídky Start otevřete okno Zařízení a tiskárny.
3. Pravým tlačítkem myši klikněte na tiskárnu Adobe PDF a zvolte Vlastnosti tiskárny.
4. Klepněte na záložku Porty.
5. Vyberte výchozí port, Dokumenty, a klepněte na Použít.
6. Vyberte port, který chcete odstranit, klikněte na Odstranit port a pak odstranění potvrďte kliknutím na OK.
7. Vyberte znovu port Dokumenty a klepněte na Zavřít.

Vytvoření a použití vlastní velikosti stránky



 

Je důležité rozlišovat velikost stránky (určenou pro dokument v dialogovém okně Nastavení dokumentu zdrojové aplikace) a velikost papíru (list
papíru, část filmu nebo oblast tiskové desky, kam se bude tisknout). Velikost stránky by mohla být US Letter (8,5 x 11 palců nebo 21,59 x 27,94
cm), může však být nutné tisknout na větší papír nebo fólii, aby byl dostatek místa pro případné tiskové značky nebo oblast spadávky. Abyste
zajistili, že se váš dokument vytiskne podle očekávání, nastavte velikost stránky jak ve zdrojové aplikaci, tak i v tiskárně.

Seznam velikostí papíru dostupných v Acrobatu pochází ze souboru PPD (pro PostScriptové tiskárny) nebo z ovladače tiskárny (pro tiskárny jiného
typu). Pokud tiskárna a soubor PPD, které jste vybrali pro PostScriptový tisk, podporují vlastní velikosti papíru, bude v nabídce Velikost papíru
i volba Vlastní. U tiskáren schopných produkovat velmi velké tiskové plochy podporuje Acrobat stránky s velikostí až 15 000 000 palců (38,100,000
cm) by 15,000,000 in. (38,100,000 cm).

Vytvoření vlastní velikosti stránky (Windows)
1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Otevřete okno Zařízení a tiskárny nebo Tiskárny a faxy z nabídky Start. Pravým tlačítkem klikněte na tiskárnu Adobe PDF a zvolte
Předvolby tisku.

Ve zdrojové aplikaci, jako je například Adobe InDesign, zvolte Soubor > Tisknout. Vyberte tiskárnu Adobe PDF a klikněte na tlačítko
Vlastnosti. (V některých aplikacích je pro změny nastavení Adobe PDF třeba kliknout na Nastavení v dialogovém okně pro tisk, abyste se
dostali k seznamu tiskáren, a pak kliknout na Vlastnosti nebo Předvolby.)

2. V záložce Nastavení Adobe PDF klikněte na tlačítko Přidat vedle nabídky Velikost stránky Adobe PDF.
3. Určete název, šířku, výšku a jednotky měření. Kliknutím na Přidat/změnit přidejte název vlastní velikosti stránky do nabídky Velikost stránky

Adobe PDF.

Vytvoření vlastní velikosti stránky (Mac OS)
1. Ve zdrojové aplikaci, jako je například Adobe InDesign, zvolte Soubor > Vzhled stránky.
2. Z rozbalovací nabídky Velikost papíru vyberte Správa vlastních velikostí.
3. Klepněte na tlačítko +.
4. Určete název, šířku, výšku a okraje. Jednotky měření závisí na jazyku systému.

Použití vlastní velikosti stránky
1. Zvolte Soubor > Tisknout.
2. Klikněte na tlačítko Vzhled stránky.
3. Vyberte novou vlastní velikost stránky z nabídky Velikost papíru.

Další témata Nápovědy
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Úpravy PDF
 
Další informace získáte v těchto doporučených zdrojích online.

How to edit text in a PDF (Úpravy textu v PDF)
Donna Baker pro web AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Úpravy textu v aplikaci Acrobat XI

How to edit images in PDF files (Úpravy obrazů v souborech PDF)
Donna Baker pro web AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Úpravy obrazů v aplikaci Acrobat XI

How to edit a scanned PDF file (Úpravy naskenovaného souboru PDF)
Donna Baker pro web AcrobatUsers.com (14. říjen 2012)
výukové video
Naučte se upravovat soubor PDF vytvořený z naskenovaného dokumentu.

Create guided actions to automate repetitive tasks (Vytváření akcí s průvodcem pro automatizaci opakovaných úloh)
Adobe TV (14. října 2012)
výukové video
Vytváření podrobných akcí pro automatizaci opakovaných úloh.

Část obsahu odkazovaného z této stránky může být k dispozici pouze v angličtině.



Úpravy textu v souborech PDF

Zpět na začátek

Úpravy textu v souboru PDF
Přidání číslovaného seznamu nebo seznamu s odrážkami
Přidání nového textu do PDF
Přidání textu do sloučených formulářů nebo při podepisování (nástroj Psací stroj)
Přesunutí, otočení nebo změna velikosti textového rámečku

Soubory PDF můžete snadno opravovat, aktualizovat nebo rozšiřovat. Přeformátujte odstavce a opravte překlepy - aniž byste se museli vrátit
k původnímu zdrojovému dokumentu.

Úpravy textu v souboru PDF
Pomocí nástroje pro úpravy textu a obrazů můžete nahrazovat, upravovat a přidávat text do dokumentů PDF. Můžete opravovat překlepy, měnit
písmo a velikost textu, upravovat zarovnání, přidávat horní nebo dolní indexy a měnit velikost textu a odstavců. Formát textu se upraví v rámci
svého příslušného textového rámečku podle požadovaných změn. Každý textový rámeček je nezávislý a vložení textu do jednoho textového bloku
neodtlačí přilehlý textový rámeček ani nezpůsobí přetečení na další stránku. Dokument PDF se upravuje po jednotlivých stránkách. Chcete-li
provést rozsáhlejší úpravy nebo provést změny v globálním formátování celého dokumentu, upravte originální dokument. Pokud nemáte originál
k dispozici, můžete uložit dokument PDF jako dokument aplikace Microsoft Word nebo jako prezentaci PowerPoint (pouze Acrobat Pro). Poté
dokument upravte a znovu vytvořte PDF.

Text můžete vkládat nebo nahrazovat pouze v případě, že máte ve svém systému nainstalované písmo použité pro tento text. Pokud písmo není
nainstalované ve vašem systému, ale je vložené nebo obsahuje podmnožiny znaků v dokumentu PDF, můžete měnit pouze barvu nebo velikost
písma.

Úpravy a formátování textu v PDF

1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy .

Text a obrazy, které můžete upravovat, jsou označeny pomocí obrysů.

2. Vyberte text, který chcete upravit.
3. Upravte text jedním z následujících úkonů:

Vybraný text můžete nahradit zadáním nového textu nebo jej můžete odstranit stisknutím klávesy Delete.
Na panelu Úpravy obsahu v části Formát vyberte písmo, velikost písma a další volby formátování. Kliknutím na znak plus můžete tento
panel rozbalit a zobrazit si rozšířené možnosti: řádkování, mezery mezi znaky, vodorovné měřítko, šířku tahu a barvu.



Lístek s poznámkou:

Zpět na začátek

Zpět na začátek

Zpět na začátek

Lístek s poznámkou:

Volby formátování na panelu Úpravy obsahu. Pomocí znaku plus si zobrazíte rozšířené možnosti.

Z právních důvodů musíte mít písmo zakoupené a instalované ve svém systému, abyste mohli upravovat text
používající toto písmo.

4. Klepněte mimo výběr, abyste ho odznačili, a začněte znovu.

Přidání číslovaného seznamu nebo seznamu s odrážkami
Můžete přidávat položky do číslovaných seznamů nebo do seznamů s odrážkami.

1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy .

2. Nad místem, kde chcete nový text vložit, vyberte příslušnou položku z očíslovaného seznamu nebo seznamu s odrážkami.

3. Klikněte pravým tlačítkem na textový rámeček a z nabídky vyberte položku Přidat položku seznamu.

4. Vyberte text v nové položce seznamu a zadejte text, kterým jej chcete nahradit.
5. Chcete-li změnit číslo nově přidané položky seznamu, vyberte toto číslo a zadejte nové číslo.

6. Chcete-li změnit polohu položky seznamu, umístěte ukazatel nad čáru ohraničovacího rámečku (nikoli nad táhla pro výběr). Jakmile se
kurzor změní na ukazatel přesunutí , přetáhněte rámeček do nového umístění. Chcete-li zachovat zarovnání s ostatními položkami
seznamu, podržte během tažení klávesu Shift.

Přidání nového textu do PDF
Nový text můžete do PDF přidat nebo vložit s použitím kteréhokoli písma instalovaného v systému.

1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat text.

2. Přetažením definujte šířku textového bloku, který chcete přidat.

3. Chcete-li vytvořit svislý text, klikněte na textový rámeček pravým tlačítkem a vyberte možnost Svislý směr textu.

4. V části Formát panelu Úpravy obsahu vyberte písmo, velikost písma a možnosti formátování pro nový text.

5. Napište text.
6. Velikost textového rámečku můžete upravit přetažením táhla.

7. Chcete-li textový rámeček přesunout, umístěte ukazatel nad čáru ohraničovacího rámečku (nikoli nad táhla pro výběr). Jakmile se kurzor
změní na ukazatel přesunutí , přetáhněte rámeček do nového umístění. Chcete-li zachovat zarovnání s ostatními položkami seznamu,
podržte během tažení klávesu Shift.

Přidání textu do sloučených formulářů nebo při podepisování (nástroj Psací stroj)
Organizace někdy nabízejí PDF verze svých papírových formulářů bez interaktivních polí formuláře. Pomocí nástroje Přidat text na panelu
Podepsat můžete vyplnit neinteraktivní formulář nebo přidat text do dokumentů, které chcete podepsat. Text přidaný tímto nástrojem je ve
skutečnosti poznámka a nezmění originální PDF. (Nástroj Přidat text se často označuje jako nástroj psací stroj. Používá se k „psaní“ na formulář,
nikoli ke změnění formuláře.)

V aplikaci Reader 10.1.1 a starších je nástroj Přidat text dostupný pouze v případě, že jej autor dokumentu PDF explicitně
aktivoval. Chcete-li, aby mohli text do dokumentu PDF přidávat všichni uživatelé (pouze Acrobat Pro), otevřete dokument PDF a vyberte možnost



Zpět na začátek

Přesunout

Otočit

Soubor > Uložit jako jiný > PDF s rozšířením pro Reader > Povolit přidání textu do dokumentů.

1. Vyberte možnost Podepsat > Přidat text a otevře se pruh nástrojů Přidat text.

2. Klikněte do místa, kde chcete text přidat.
3. V pruhu nástrojů Přidat text vyberte barvu, písmo a velikost písma pro text, který chcete přidat.
4. Napište text. Stisknutím Enter přidejte další řádek.
5. Chcete-li změnit vlastnosti textu, vyberte text, který chcete upravit. Můžete použít následující nástroje z pruhu nástrojů Přidat text:

Chcete-li změnit velikost textu, klikněte na tlačítko Zmenšit velikost textu nebo Zvětšit velikost textu. Nebo zvolte velikost písma
z rozbalovací nabídky.
Chcete-li změnit řádkování (proklad), klikněte na tlačítko Zmenšit řádkování nebo na tlačítko Zvětšit řádkování.
Zvolte barvu z rozbalovací nabídky Barva textu.
Zvolte písmo z rozbalovací nabídky písem.

6. Chcete-li přesunout nebo změnit velikost textového bloku, vyberte možnost Poznámka > Seznam poznámek. V seznamu poznámek klikněte
na poznámku obsahující text, který chcete přesunout nebo jehož velikost chcete změnit. Když se zobrazí ohraničovací rámeček, přetáhněte
textový blok nebo jeden z jeho rohů.

Přesunutí, otočení nebo změna velikosti textového rámečku
Textové rámečky na stránce můžete přesouvat nebo otáčet. Nástroj pro úpravy textu a obrazů vykreslí obrysy jednotlivých textových rámečků,
takže je jasné, se kterým textem pracujete. Úpravy jsou omezeny na danou stránku. Blok textu nemůžete přetáhnout na jinou stránku, také
nemůžete přesunout nebo otáčet jednotlivé znaky nebo slova v rámci textového rámečku. Textové rámečky ale můžete zkopírovat a vložit na jinou
stránku.

Změna velikosti textového rámečku způsobí přeformátování textu uvnitř hranic nového textového rámečku. Nedojde ke změně velikosti textu.
Informace o změně velikosti písma najdete na stránce Úpravy a formátování textu v PDF. Podobně jako u ostatních úprav textu je změna velikosti
omezena na aktuální stránku. Text nepřetéká na následující stránku.

1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy .

2. Klikněte na textový rámeček, který chcete přesunout, otočit nebo změnit jeho velikost.

Vybraný textový rámeček ohraničí rámeček s táhly pro výběr.

3. Proveďte libovolné z následujících úkonů:

Umístěte ukazatel na čáru ohraničovacího rámečku (nikoli na táhla pro výběr). Jakmile se kurzor změní na ukazatel přesunutí 
, přetáhněte rámeček do požadovaného umístění. Chcete-li pohyb omezit na svislý nebo vodorovný směr, podržte během tažení klávesu

Shift.

Umístěte ukazatel těsně vně táhla pro výběr. Jakmile se kurzor změní na ukazatel otočení , přetáhněte jej ve směru, kterým
chcete otáčet.



  Příspěvky ve službách Twitter™ a Facebook nejsou zahrnuty do podmínek Creative Commons.
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Změnit velikost Umístěte ukazatel na táhlo pro výběr. Jakmile se kurzor změní na ukazatel změny velikosti , můžete změnit velikost
textového bloku přetažením rukojeti.



Úpravy obrazů nebo objektů v PDF

Zpět na začátek

Zpět na začátek

Obraz

Interaktivní objekt

Lístek s poznámkou:

Zpět na začátek

Převrátit svisle

Převrátit vodorovně

Otočit doleva

Umístění obrazu nebo objektu do PDF
Přesunutí nebo změna velikosti obrazu či objektu
Otočení, převrácení, oříznutí nebo nahrazení obrazu
Přesunutí obrazu nebo objektu před nebo za jiné prvky
Úpravy obrazu mimo aplikaci Acrobat

Soubory PDF můžete snadno opravovat, aktualizovat nebo rozšiřovat. Můžete změnit velikost obrazů, přesunout je, nebo je nahradit - a to bez
nutnosti návratu do originálního zdrojového dokumentu.

Umístění obrazu nebo objektu do PDF

1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat obraz 

2. V dialogu Otevřít vyhledejte soubor, který chcete umístit.

3. Vyberte soubor obrazu a klikněte na tlačítko Otevřít.

4. Klikněte na požadované umístění obrazu nebo během umístění kliknutím a tažením změňte velikost obrazu.

Na stránce se objeví kopie obrazového souboru se stejným rozlišením, jaké má původní soubor.

5. Velikost obrazu můžete změnit pomocí táhel ohraničovacího rámečku nebo jej pomocí nástrojů na panelu Úpravy obsahu můžete převrátit,
otočit nebo oříznout.

Přesunutí nebo změna velikosti obrazu či objektu
1. Vyberte příslušný nástroj podle toho, co chcete přesunout:

Vyberte položky Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy . Když umístíte kurzor myši nad obraz umožňující úpravy,
objeví se v horním levém rohu ikona obrazu.

Chcete-li upravit pole formuláře, tlačítka nebo jiné interaktivní objekty, vyberte možnost Nástroje > Interaktivní objekty >

nástroj Vybrat objekt .

2. Proveďte libovolné z následujících úkonů:
Chcete-li přesunout obraz nebo objekt, přesuňte jej do požadovaného umístění. Objekty nebo obrazy nelze přetáhnout na jinou stránku
(místo toho je můžete zkopírovat a vložit na novou stránku). Stisknutím klávesy Shift při tažení objektu omezíte pohyb na směr nahoru
a dolů nebo doleva a doprava.
Chcete-li změnit velikost obrazu nebo objektu, vyberte jej a poté přetáhněte táhlo. Podržte při tažení táhla stisknutou klávesu Shift,
chcete-li zachovat původní poměr stran.

Vyberete-li více objektů, můžete je přesunout či změnit jejich velikost společně.

Otočení, převrácení, oříznutí nebo nahrazení obrazu

1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy .

2. Vyberte obraz (nebo obrazy)

3. V části Formát panelu Úpravy obsahu klikněte na jeden z následujících nástrojů:

 Převrátí obraz svisle podle vodorovné osy.

 Převrátí obraz vodorovně podle svislé osy.

 Otočí vybraný obraz o devadesát stupňů směrem vlevo.
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Lístek s poznámkou:

Lístek s poznámkou:

 Otočí vybraný obraz o devadesát stupňů směrem vpravo.

Ořízne vybraný obraz. Přetažením táhla pro výběr můžete obraz oříznout.

Nahradí vybraný obraz obrazem, který vyberete. V dialogu Otevřít vyhledejte obraz, kterým chcete provést nahrazení a
klikněte na tlačítko Otevřít.

Chcete-li ručně otočit vybraný obraz, umístěte ukazatel těsně vně táhla pro výběr. Jakmile se kurzor změní na ukazatel otočení , přetáhněte jej
ve směru, kterým chcete otáčet.

Přesunutí obrazu nebo objektu před nebo za jiné prvky
Pomocí voleb Uspořádat můžete přesunout obraz nebo objekt před nebo za jiné prvky. Můžete položku přesunout o jednu úroveň dopředu nebo ji
poslat zcela dopředu či dozadu v rámci pořadí překrývání prvků na stránce.

1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy .

2. Vyberte objekt (nebo objekty).

3. Klikněte na objekt (nebo na objekty) pravým tlačítkem, vyberte možnost Uspořádat a poté příslušnou volbu.

Na složitých stránkách, kde je obtížné objekt vybrat, může být jednodušší změnit pořadí pomocí karty Obsah. (Zvolte příkaz Zobrazení >
Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Obsah).

Úpravy obrazu mimo aplikaci Acrobat
Obraz nebo grafiku můžete upravit v jiné aplikaci, jako je například Photoshop, Illustrator nebo Malování společnosti Microsoft. Při uložení
takového obrazu nebo grafiky aplikace Acrobat automaticky aktualizuje provedené změny v dokumentu PDF. Aplikace, která se zobrazí v nabídce
Upravit pomocí, záleží na tom, co máte nainstalováno a na typu vybraného obrazu či grafiky. Případně můžete určit aplikaci, kterou chcete použít.

1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Upravit text a obrazy .

2. Vyberte obraz nebo objekt.

Vyberte více položek, chcete-li je upravit společně ve stejném souboru. Chcete-li upravit všechny obrazy a objekty na stránce, klikněte
na stránku pravým tlačítkem myši a vyberte příkaz Vybrat vše.

3. V nabídce Upravit pomocí (v části Formát na panelu Úpravy obsahu) vyberte editor, který chcete použít. Chcete-li použít jiný editor, než
některý z těch, které jsou uvedeny v této nabídce, vyberte možnost Otevřít pomocí, vyhledejte aplikaci a klikněte na tlačítko Otevřít.

Pokud se objeví zpráva s dotazem, zda převést do ICC profilu, zvolte Nepřevádět. Pokud se po otevření obrazu
zobrazí v okně obrazu pouze šachovnicový vzorek, nebylo možné načíst obrazová data.

4. Proveďte požadované změny v externí aplikaci pro úpravy. Pamatujte si následující omezení:
Pokud změníte rozměry obrazu, obraz se nemusí v PDF správně zarovnat.
Informace o průhlednosti se zachovají pouze pro masky, které jsou určené hodnotou indexu v barevném prostoru indexovaných barev.
Pokud pracujete ve Photoshopu, převeďte obraz do jedné vrstvy.
Masky obrazu nejsou podporované.
Pokud změníte při úpravě obrazu jeho režim, můžete ztratit podstatné informace, které lze aplikovat pouze v původním režimu.

5. V aplikaci pro úpravy zvolte Soubor > Uložit. Objekt se automaticky aktualizuje a zobrazí v PDF, když vyvoláte Acrobat do popředí.

Pokud je obraz ve formátu, který podporuje Photoshop 6.0 nebo novější, upravený obraz se uloží zpět do PDF.
Pokud je ale obraz v nepodporovaném formátu, Photoshop zpracuje obraz jako obecný obraz PDF a upravený obraz se uloží na disk, místo
uložení zpět do PDF.
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O miniaturách stránek
Miniatury stránek jsou zmenšené náhledy stránek dokumentu. Pomocí miniatur stránek můžete rychle přejít na vybranou stránku nebo nastavit
zobrazení stránky. Když přemístíte, zkopírujete nebo odstraníte miniaturu stránky, ve skutečnosti přemístíte, zkopírujete nebo odstraníte
odpovídající stránku.

Pokud nevidíte miniatury stránek v navigačním panelu, zkuste pomocí klávesy F4 otevřít navigační panel. Nebo vyberte možnost Zobrazení >
Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Miniatury stránek.

Určení pořadí procházení tabulátorem
Na panelu Miniatury stránek můžete pro každou stránku nastavit pořadí, ve kterém bude uživatel procházet pole formuláře, vazby a poznámky
pomocí tabulátoru.

1. Klikněte na tlačítko Miniatury stránek na levé straně.

2. Vyberte miniaturu stránky a z nabídky Volby zvolte Vlastnosti stránky .
3. V dialogovém okně Vlastnosti stránky klikněte na možnost Pořadí polí a vyberte pořadí procházení pomocí tabulátoru:

Použít pořadí po řádcích Prochází po řádcích zleva doprava nebo zprava doleva pro stránky s vazbou zprava doleva.

Použít pořadí po sloupcích Prochází po sloupcích zleva doprava a shora dolů nebo zprava doleva pro stránky s vazbou zprava doleva.

Použít strukturu dokumentu Prochází podle pořadí určeného v původní aplikaci.
Poznámka: Pro strukturované dokumenty — PDF, které byly vytvořeny z DTP aplikací, nebo které obsahují tagy – je nejlepší vybrat volbu
Použít strukturu dokumentu, aby pořadí souhlasilo se záměry určenými ve zdrojové aplikaci.

Pokud byl dokument vytvořen ve starší verzi aplikace Acrobat, bude pořadí procházení standardně nastavené na Neurčené. S tímto
nastavením se nejdříve procházejí pole formuláře, poté vazby a pak poznámky, v pořadí po řádcích.
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O záložkách
Záložka je typ vazby s reprezentativním textem v panelu Záložky v navigačním panelu. Každá záložka odkazuje na určité zobrazení nebo stránku
v dokumentu. Záložky se generují automaticky při vytváření PDF z položek obsahu dokumentů, vytvořených ve většině programů pro DTP. Tyto
záložky jsou často tagované a lze je použít k provádění úprav v PDF.

Záložka zpočátku zobrazí stránku, která byla zobrazena při vytvoření záložky; tato stránka je cíl záložky. V aplikaci Acrobat můžete při vytváření
jednotlivých záložek nastavit jejich cíl. Někdy je však snadnější vytvořit skupinu záložek a určit jejich cíle později.

V aplikaci Acrobat můžete záložky použít pro označení místa v souboru PDF, na které se chcete vrátit, nebo k přechodu do cílového místa
v dokumentu PDF, v jiném dokumentu nebo na webové stránce. Záložky mohou také provádět akce, jako je například spuštění příkazu z nabídky
nebo odeslání formuláře.

Poznámka: Uživatel aplikace Acrobat může do dokumentu přidávat záložky pouze v případě, že to nastavení zabezpečení povoluje.

Pro některé PDF fungují záložky jako obsah.

Vytvoření záložky
1. Kliknutím na tlačítko Záložky na levé straně otevřete panel Záložky.
2. Otevřete stránku, na kterou má vést vazba ze záložky, a upravte nastavení zobrazení.

3. Pomocí nástroje pro výběr  vyberte oblast stránky, kterou chcete přidat do záložek:

Chcete-li vytvořit záložku pro jeden obraz, klepněte v obrazu nebo kolem něj tažením nakreslete obdélník.

Chcete-li vytvořit záložku pro část obrazu, tažením nakreslete obdélník kolem této části.

Chcete-li vytvořit záložku pro text, tažením ho vyberte. Vybraný text se použije jako popis nové záložky. Tento popis můžete upravit.

4. Vyberte záložku, pod kterou chcete umístit novou záložku. Pokud žádnou záložku nevyberete, přidá se nová záložka automaticky na konec
seznamu.

5. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat záložku .
6. Na panelu Záložka zadejte nebo upravte název nové záložky.

Úpravy záložky
V aplikaci Reader můžete vytvořit čitelnější záložky, když změníte vzhled jejich textu.

V aplikaci Acrobat můžete atributy záložky kdykoliv změnit.

Přejmenování záložky
 Vyberte záložku na panelu Záložky, z nabídky Volby  zvolte Přejmenovat záložku a zadejte nový název záložky.

Zalomení textu dlouhé záložky
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 Klepněte na tlačítko Záložky a z nabídky Volby zvolte Zalamovat dlouhé záložky .
Bez ohledu na šířku navigačního panelu se zobrazí celý text dlouhých záložek. (Tato volba je zapnutá, když je zaškrtnutá.)

Změna vzhledu textu záložky
Můžete změnit vzhled záložky a tím na ni uživatele upozornit.

1. V panelu Záložky vyberte jednu nebo více záložek.
2. (Pouze aplikace Acrobat) Pokud chcete změnit barvu a styl textu, zvolte příkaz Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Položky pruhu nástrojů > Pruh

vlastností.
Po nadefinování vzhledu záložky můžete nastavení vzhledu použít znovu. Toho dosáhnete tak, že vyberete záložku a v nabídce voleb
vyberete příkaz Použít současný vzhled jako nové výchozí hodnoty.

3. Pokud chcete změnit velikost písma, vyberte v nabídce voleb  příkaz Velikost textu > [ velikost].

Změna cíle záložky
1. V panelu Záložky vyberte záložku.
2. V panelu dokumentu přejděte na místo, které chcete určit jako nové cílové místo.
3. Podle potřeby nastavte zvětšení zobrazení.

4. V nabídce voleb  vyberte příkaz Nastavit cíl záložky.
Poznámka: Volba Nastavit cíl záložky je kontextově závislá. Zobrazí se pouze tehdy, když je vybraná existující záložka.

Přidání akce k záložce
1. V panelu Záložky vyberte záložku.

2. V nabídce Volby  vyberte příkaz Vlastnosti.
3. V dialogovém okně Vlastnosti záložky klepněte na Akce.
4. Zvolte akci z nabídky Vybrat akci a klepněte na Přidat.

Odstranění záložky
 V panelu Záložky vyberte záložku nebo skupinu záložek a stiskněte možnost Odstranit.

Důležité: Při odstranění záložky se odstraní i všechny záložky, které jsou pod ní. Při odstranění záložky se neodstraní žádný text z dokumentu.

Vytvoření hierarchie záložek
V seznamu záložek můžete vytvořit hierarchické uspořádání, které znázorní vzájemné vztahy mezi tématy. Vnořením se vytvoří vztah rodič –
potomek. Hierarchický seznam můžete podle potřeby rozbalit nebo sbalit.

Vnoření jedné nebo více záložek
1. Vyberte záložku nebo skupinu záložek, které chcete vnořit.
2. Přetáhněte ikonu nebo ikony přímo pod ikonu rodičovské záložky. Ikona čáry  ukazuje polohu ikony nebo ikon.

Záložka se vnoří do hierarchie, ale skutečné stránky zůstanou na svých původních místech v dokumentu.

Vnoření záložky (vlevo) a výsledek (vpravo)

Přesunutí záložek ven z vnořené polohy
1. Vyberte záložku nebo skupinu záložek, které chcete přesunout.
2. Přesuňte výběr jedním z následujících úkonů:

Přetáhněte ikonu nebo ikony a umístěte šipku přímo pod popis rodičovské záložky.

V nabídce Volby vyberte příkaz Vyjmout, vyberte rodičovskou záložku a pak v nabídce voleb vyberte příkaz Vložit pod vybranou
záložku.
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Přesunutí záložky ven z vnořené polohy (vlevo) a výsledek (vpravo)

Rozbalení nebo sbalení všech záložek nejvyšší úrovně
 V nabídce Volby  vyberte příkaz Rozbalit záložky nejvyšší úrovně nebo Sbalit záložky nejvyšší úrovně.

Přidávání tagovaných záložek
Tagované záložky poskytují větší kontrolu nad obsahem stránek než běžné záložky. Protože k vytvoření tagovaných záložek se používají
informace o vnitřní struktuře elementů dokumentu (například úrovně nadpisů, odstavce, názvy tabulek), je možné tagované záložky využít
k úpravám dokumentu, například k přeuspořádání odpovídajících stránek v PDF nebo k odstranění stránek. Pokud přemístíte nebo odstraníte
rodičovskou tagovanou záložku, její dceřiné tagované záložky se přesunou nebo odstraní zároveň s ní.

Mnoho DTP aplikací, například Adobe InDesign® a Microsoft Word, vytváří strukturované dokumenty. Když převádíte tyto dokumenty do PDF,
struktura se převede na tagy, které umožňují přidávání tagovaných záložek. Převedené webové stránky obvykle obsahují tagované záložky.

Pokud dokument neobsahuje tagy, můžete je kdykoliv přidat v aplikaci Acrobat.

1. V nabídce Volby  na panelu Záložky vyberte příkaz Nové záložky ze struktury. (Pokud není tato volba dostupná, dokument není
strukturovaný.)

2. Vyberte elementy struktury, pro které chcete vytvořit tagované záložky. Chcete-li do výběru přidat elementy, klepněte na ně myší se
stisknutou klávesou Ctrl.

Tagované záložky  budou vnořené pod novou, nepojmenovanou záložkou.

Další témata Nápovědy
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O článcích
V mnoha tradičních tištěných dokumentech, jako jsou například časopisy a noviny, je text uspořádán do více sloupců. Text zprávy pokračuje
z jednoho sloupce do druhého, někdy i přes několik stránek. Zatímco v tištěné podobě je tento formát efektivní, na obrazovce mohou být se
sledováním této struktury problémy, kvůli nutnosti posouvat a přizpůsobovat velikost zobrazení.

Články umožňují provést čtenáře materiálem, prezentovaným ve více sloupcích a na více stránkách.

Tok zřetězení článku. Uživatel přečte text A, přeskočí text B a C, a přejde znovu na text A.

Definice článků
Článek vytvoříte tak, že určíte posloupnost rámečků kolem různých částí obsahu v takovém pořadí, v jakém se má obsah číst. Navigační cesta,
kterou tím pro článek definujete, se nazývá zřetězení článku. Vytvoříte zřetězení spojující různé rámečky, čímž je spojíte do souvislého toku textu.

Většina programů pro DTP umožňuje generování zřetězení článků automaticky při převodu souborů do Adobe PDF. Pokud si prohlížíte soubor,
který obsahuje články, můžete názvy článků zobrazit v příslušné záložce a použít je pro snadnou navigaci.

1. Zvolte příkaz Nástroje > Zpracování dokumentu > Přidat rámeček článku. Ukazatel se v okně dokumentu objeví jako zaměřovací kříž.
2. Tažením vytvořte obdélník, určující rámeček prvního článku. Kolem textu se objeví rámeček článku, a kurzor se změní na ukazatel článku.

Každý rámeček článku, který vytvoříte, má popis, který se skládá z čísla článku a z pořadového čísla v rámci článku. Například první
rámeček v prvním článku bude označen 1-1, druhý rámeček 1-2 a tak dále. Rámečky druhého článku ve stejném dokumentu budou
označeny 2-1, 2-2, 2-3 a tak dále.

3. Přejděte k další části dokumentu, kterou chcete začlenit do článku, a nakreslete obdélník kolem tohoto textu. Opakujte tento krok, dokud
nebudete mít vyznačený celý článek.
Poznámka: Chcete-li změnit velikost rámečku článku nebo ho přesunout, musíte nejdříve článek ukončit.

4. Článek ukončíte stiskem klávesy Enter.
5. V dialogovém okně Vlastnosti článku zadejte titul článku, předmět, autora a klíčová slova popisující obsah článku a klepněte na OK.

Prohlížení a úpravy článku
K vytvoření, zobrazení a provádění změn rámečku článku v dokumentu PDF se používá nástroj článek.

Prohlížení článků na stránce
 Zvolte příkaz Nástroje > Zpracování dokumentu > Přidat rámeček článku.

Prohlížení článků v PDF
1. Zvolte příkaz Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Články.

2. Chcete-li číst článek, poklepejte na něj, nebo ho vyberte a zvolte možnost Číst článek z nabídky Volby  v panelu Články.



První řádek článku se zobrazí v levém horním rohu.

3. Chcete-li po otevření článku skrýt panel Články, vyberte v nabídce voleb  v panelu Články příkaz Po použití skrýt.

Odstranění článku nebo rámečku článku
 V panelu Články proveďte jeden z následujících úkonů:

Chcete-li odstranit celý článek, vyberte ho v panelu Články a stiskněte klávesu Delete.

Chcete-li odstranit pouze jeden textový rámeček z článku, klepněte na něj pravým tlačítkem myši a vyberte příkaz Odstranit. Ve výstražné
zprávě vyberte Rámeček. Pokud vyberete Článek, odstraní se celý článek.

Zbývající články nebo rámečky článků se automaticky přečíslují.

Vložení rámečku článku do zřetězení článku
1. V okně Dokument vyberte rámeček článku, za který chcete vložit nový rámeček článku.
2. Klepněte na znak plus (+) ve spodní části vybraného rámečku a po zobrazení výzvy, abyste tažením vytvořili nový rámeček článku, klepněte

na tlačítko OK.

Příklad výběru článku nástrojem článek

3. Nakreslete nový rámeček článku. Nový rámeček se vloží do zřetězení článku a všechny následující rámečky se přečíslují.

Změna polohy nebo velikosti rámečku článku
 Nástrojem článek vyberte rámeček článku a proveďte jeden z následujících úkonů:

Chcete-li rámeček přemístit, přetáhněte ho do nové polohy.

Chcete-li změnit velikost rámečku, táhněte za středové táhlo, abyste změnili pouze výšku nebo šířku, nebo táhněte za rohové táhlo, abyste
změnili oba rozměry.

Příklad změny velikosti rámečku článku

Úpravy vlastností článku
1. Nástrojem článek vyberte rámeček článku, který chcete upravit.
2. Klepněte na rámeček pravým tlačítkem myši a vyberte příkaz Vlastnosti.
3. Změňte informace v dialogovém okně Vlastnosti článku a klepněte na OK.

Zkombinování dvou článků
1. V panelu dokumentu vyberte libovolný rámeček článku, který se má číst jako první.
2. Vyberte znak plus (+) ve spodní části rámečku článku a klepnutím na tlačítko OK zavřete výzvu k vytvoření nového rámečku článku.
3. Klepněte s klávesou Ctrl na rámeček článku, který chcete číst jako následující. Druhý článek se automaticky přidá na konec prvního článku.

Všechny rámečky článku se automaticky přečíslují.
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Vazby a přílohy v souborech PDF

Zpět na začátek

Zpět na začátek

Vytvoření odkazu
Úpravy vazby
Vytvoření webových vazeb z URL
Vytvoření vazby na soubor přílohy
Cílová místa
Zobrazení a správa cílových míst
Vytvoření cílového místa a vazby na cílové místo
Přidání přílohy
Otevření, uložení nebo odstranění přílohy
Hledání v přílohách

Vytvoření odkazu
Vazby umožňují přecházet na jiná místa ve stejném dokumentu, do jiných elektronických dokumentů, včetně příloh, nebo na webové stránky.
Vazby můžete využít k tomu, abyste spustili akce, nebo abyste zajistili, že čtenář bude mít okamžitý přístup k souvisejícím informacím. Můžete
k nim také přidat akce, které přehrají zvukový nebo filmový soubor.

Vytvoření vazby pomocí nástroje vazba
1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat nebo upravit odkaz.

Kurzor se změní na zaměřovací kříž a všechny existující vazby v dokumentu, včetně neviditelných vazeb, budou dočasně viditelné.

2. Tažením vytvořte obdélník v místě, kde chcete vytvořit vazbu. To je oblast, ve které bude vazba aktivní.
3. V dialogovém okně Vytvořit vazbu vyberte požadované volby vzhledu vazby.
4. Vyberte jednu z následujících akcí vazby:

Jít na zobrazení stránky Klikněte na Další, abyste nastavili požadované číslo stránky a zvětšení zobrazení v aktuálním nebo jiném
dokumentu (například v přiloženém souboru) a pak klikněte na možnost Nastavit vazbu.

Otevřít soubor Vyberte cílový soubor a klepněte na Vybrat. Pokud je soubor ve formátu PDF, určete jak by se měl dokument otvírat
(například v novém okně nebo ve stávajícím okně), a klepněte na tlačítko OK.
Poznámka: Pokud je název souboru příliš dlouhý a nevejde se do textového rámečku, zkrátí se uprostřed.

Otevřít webovou stránku Zadejte URL cílové webové stránky.

Uživatelská vazba Kliknutím na tlačítko Další otevřete dialogové okno Vlastnosti vazby. V tomto dialogovém okně můžete k vazbě přiřadit
jakoukoliv akci, například čtení článku, nebo provedení příkazu z nabídky.

Další zdroje
Výukové lekce o vytváření vazeb naleznete v následujících zdrojích:

Přidávání vazeb do stránky aplikace Acrobat: www.peachpit.com/articles/article.aspx?p=1694067&seqNum=2

Vytváření hypervazeb v aplikaci Adobe Acrobat: http://blogs.adobe.com/acrolaw/2010/04/creating-hyperlinks-in-adobe-acrobat/

Úpravy vazby
Vazbu můžete kdykoliv upravit. Můžete změnit její aktivní oblast nebo připojené akce vazby, odstranit, zvětšit nebo zmenšit obdélník vazby nebo
změnit cíl vazby. Změny vlastností existující vazby ovlivní pouze právě vybranou vazbu. Pokud není vybraná žádná vazba, vlastnosti se aplikují na
další vazbu, kterou vytvoříte.

Můžete změnit vlastnosti více vazeb najednou, pokud je vyberete tažením obdélníku kolem nich s použitím nástroje vazba nebo nástroje pro
výběr objektu.

Přemístění nebo změna velikosti obdélníku vazby
1. Vyberte nástroj pro přidání nebo úpravu odkazu  (Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat nebo upravit odkaz).
2. Přesuňte ukazatel na obdélník odkazu tak, aby se zobrazila táhla.
3. Proveďte jeden z následujících úkonů:
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Chcete-li obdélník vazby přemístit, přetáhněte ho.

Chcete-li změnit velikost obdélníku vazby, přetáhněte některý rohový bod.

Změna vzhledu vazby
1. Vyberte nástroj pro přidání nebo úpravu odkazu  (Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat nebo upravit odkaz).
2. Dvakrát klikněte na obdélník odkazu.
3. V záložce Vzhled v dialogovém okně Vlastnosti vazby zvolte pro vazbu barvu, tloušťku čáry a styl čáry.
4. Vyberte styl zvýraznění pro stav, kdy je vazba vybraná:

Žádný Vzhled vazby se nezmění.

Invertovat Změní barvu vazby na opačnou barvu.

Obrys Změní barvu obrysu vazby na opačnou.

Vsazení Vytvoří vzhled reliéfního obdélníku.
Poznámka: Pokud je jako Vzhled vybrána volba Neviditelný, nejsou dostupné volby Typ vazby, Barva a Styl čáry.

5. Pokud nechcete, aby uživatelé v dokumentu PDF vazbu viděli, vyberte jako Typ vazby možnost Neviditelný obdélník. Neviditelná vazba je
užitečná, pokud je vazba nad obrázkem.

6. Vyberte volbu Zamknutá, pokud chcete zabránit neúmyslným změnám nastavení.
7. Chcete-li vazbu otestovat, vyberte nástroj ručička.

Poznámka: Vlastnosti vazby v dialogovém okně Vytvořit vazbu se aplikují na všechny nové vazby, které vytvoříte, dokud tyto vlastnosti
nezměníte. Chcete-li nastavení vzhledu vazby používat opakovaně, klepněte pravým tlačítkem myši na vazbu, jejíž vlastnosti chcete použít
jako výchozí, a vyberte příkaz Použít současný vzhled jako nové výchozí nastavení.

Úpravy akce vazby
1. Vyberte nástroj pro přidání nebo úpravu odkazu  (Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat nebo upravit odkaz).
2. Dvakrát klikněte na obdélník odkazu.
3. V záložce Akce v dialogovém okně Vlastnosti vazby vyberte ze seznamu akci, kterou chcete změnit, a klikněte na Upravit.

Odstranění vazby
1. Vyberte nástroj pro přidání nebo úpravu odkazu  (Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat nebo upravit odkaz).
2. Vyberte obdélník vazby, kterou chcete odstranit.
3. Zvolte Úpravy > Odstranit nebo stiskněte klávesu Delete.

Vytvoření webových vazeb z URL
Můžete automaticky vytvořit vazby ze všech URL v PDF nebo z URL na vybraných stránkách. Když vyberete nastavení Vytvořit vazby z URL
v předvolbách Všeobecné, automaticky se generují aktivní vazby z textu ve všech PDF, které otevřete.

Vytvoření webových vazeb
1. Zvolte příkaz Nástroje > Zpracování dokumentu > Vytvořit vazby z URL.
2. V dialogovém okně Vytvořit webové vazby vyberte Všechny, aby se vytvořily vazby ze všech URL v dokumentu, nebo vyberte Od a zadejte

rozsah stránek, aby se vytvořily vazby na vybraných stránkách.

Odstranění všech webových vazeb
 Zvolte příkaz Nástroje > Zpracování dokumentu > Odstranit všechny vazby.

Vytvoření vazby na soubor přílohy
Vytvořením vazby z rodičovského dokumentu, která přejde do přílohy, můžete uživatele nasměrovat do přiloženého PDF.

Poznámka: Nepleťte si přiložené soubory se soubory, které lze otevřít pomocí vazby. Navázané soubory mohou být uložené v různých místech,
přiložené soubory jsou vždy uložené v PDF.

1. Otevřete PDF, který obsahuje přiložený soubor PDF.
2. Přejděte do místa, kde chcete vytvořit vazbu. Pokud je toto místo v přiloženém souboru, klepněte na tlačítko Přílohy v navigačním panelu,

vyberte přiložený soubor a klepněte na Otevřít.
3. Vyberte možnost nástroje > Úpravy obsahu > Přidat nebo upravit odkaz a poté vyberte oblast pro odkaz.
4. V dialogovém okně Vytvořit vazbu nastavte vzhled vazby, vyberte Jít nazobrazení stránky, a pak klikněte na Další.
5. Nastavte požadované číslo stránky a zvětšení zobrazení, buď v rodičovském dokumentu PDF nebo v přiloženém souboru, a pak klikněte na
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Nastavit vazbu.

Cílová místa
Cílové místo je koncový bod vazby a představuje ho text v panelu Cílová místa. Cílová místa umožňují nastavit navigační cesty v celé kolekci
dokumentů PDF. Při vytváření vazeb mezi různými dokumenty se doporučuje použít vazby na cílová místa, protože na rozdíl od vazby na stránku
nebude vazba na cílové místo ovlivněna přidáním nebo odstraněním stránek v cílovém dokumentu.

Zobrazení a správa cílových míst
Cílová místa můžete spravovat v panelu Cílová místa v navigačním panelu.

Zobrazení cílových míst
 Zvolte příkaz Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Cílová místa. Automaticky se vyhledají všechna cílová místa.

Seřazení seznamu cílových míst
 Proveďte jeden z následujících úkonů:

Chcete-li uspořádat názvy cílových míst podle abecedy, klepněte na nadpis Název nahoře v panelu Cílová místa.

Chcete-li uspořádat cílová místa podle čísla stránky, klepněte na nadpis Stránka nahoře v panelu Cílová místa.

Změna nebo odstranění cílového místa
 V panelu Cílová místa klepněte na cílové místo pravým tlačítkem myši a vyberte příkaz:

Chcete-li přejít na cílové místo, zvolte Jít na cílové místo.

Chcete-li cílové místo vymazat, zvolte Odstranit.

Chcete-li nastavit cílové místo na právě zobrazenou stránku, zvolte Nastavit cílové místo.

Chcete-li změnit název cílového místa, zvolte Přejmenovat.

Vytvoření cílového místa a vazby na cílové místo
Můžete vytvořit vazbu na cílové místo ve stejném PDF nebo v jiném PDF.

1. V cílovém dokumentu vyberte možnosti Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Cílová místa. Pokud dokument již obsahuje cílové
místo, na které chcete vytvořit vazbu, přejděte na krok 5.

2. Přejděte na místo, kde chcete vytvořit cílové místo, a nastavte požadované zobrazení.

3. Na panelu Cílová místa zvolte možnost Nové cílové místo z nabídky Volby  a cílové místo pojmenujte.
4. Uložte cílový dokument.

5. Ve zdrojovém dokumentu (ze kterého chcete vytvořit vazbu) vyberte možnosti Nástroje > Úpravy obsahu > Přidat nebo upravit odkaz 
a tažením nakreslete obdélník určující umístění odkazu.

6. V dialogovém okně Vytvořit vazbu nastavte vzhled vazby, vyberte Jít nazobrazení stránky, a pak klikněte na Další.
7. V cílovém dokumentu poklepejte na cílové místo v panelu Cílová místa.
8. Uložte zdrojový dokument PDF.

Přidání přílohy
Do PDF můžete přiložit soubory PDF i další typy souborů. Pokud PDF přemístíte na nové místo, přílohy se přemístí spolu s ním. Přílohy mohou
obsahovat vazby na rodičovský dokument nebo na jiné přílohy a mohou na ně být vazby v rodičovském dokumentu.

Nepleťte si přiložené poznámky s přiloženými soubory. Soubor přiložený jako poznámka se zobrazuje na stránce s ikonou přiloženého souboru
nebo s ikonou zvukové přílohy a v seznamu poznámek spolu s ostatními poznámkami. (Viz Přidání poznámek v přiloženém souboru.)

K přidání, odstranění nebo prohlížení příloh se používá panel Přílohy.
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1. Vyberte možnost Nástroje > Úpravy obsahu > Přiložit soubor .
2. V dialogovém okně Přidat soubory vyberte soubor, který chcete přiložit, a klikněte na tlačítko Otevřít.

Důležité: Pokud připojíte formáty souborů EXE, VBS nebo ZIP, Acrobat zobrazí varování, že přiložené soubory neotevře, protože tyto
formáty jsou asociovány s nebezpečnými programy, makry a viry, které mohou poškodit váš počítač.

3. Aby bylo možné přílohu zobrazit v aplikaci Acrobat 5.0 nebo dřívější, proveďte jeden z následujících úkonů:

Vyberte možnosti Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Přílohy a vyberte příkaz Standardně zobrazovat přílohy (tato volba je
ve výchozím nastavení vybraná).

Zvolte Soubor > Vlastnosti, klikněte na záložku Počáteční zobrazení, na kartě Navigace zvolte Panel přílohy a stránku, a klikněte na OK.

4. Uložte PDF.
5. (Volitelné) Chcete-li k příloze přidat popis, který pomůže rozlišit podobné soubory v panelu Přílohy, vyberte přiložený soubor a v nabídce

Volby  vyberte příkaz Upravit popis. Upravte text popisu a pak soubor uložte.

Otevření, uložení nebo odstranění přílohy
Přiložený soubor PDF můžete otevřít a provést v něm změny – pokud k tomu máte práva – a vaše změny se aplikují na přiložený PDF.

Pro ostatní typy přiložených souborů máte možnost soubor otevřít nebo uložit. Otevření souboru spustí aplikaci, která zpracovává formát souboru
přílohy - aplikaci pro otevření souboru musíte mít.

Poznámka: Acrobat neotevírá soubory formátu EXE, VBS a ZIP, protože tyto formáty jsou asociovány s nebezpečnými programy, makry a viry,
které mohou poškodit váš počítač.

1. Chcete-li otevřít panel Přílohy, vyberte možnost Zobrazit > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Přílohy.
2. Na panelu Příloha vyberte přílohu.
3. Kliknutím na odpovídající ikonu můžete přílohu otevřít ve své nativní aplikaci, uložit nebo odstranit:

Panel Přílohy s volbami pro otevření, uložení, přidání, odstranění nebo prohledání příloh. Umístěním myši na nástroj si zobrazíte název
nástroje.

Hledání v přílohách
Při hledání určitých slov nebo slovních spojení můžete spolu s připojenými soubory PDF prohledávat také několik dalších typů souborů. Uživatelé
systému Windows mohou hledat v dokumentech sady Microsoft Office (jako je .doc, .xls a .ppt), ve formátech souborů výkresů aplikace AutoCAD
(.dwg a .dwf), v souborech HTML a v souborech .rtf (Rich Text Format). Uživatelé systému Mac OS mohou hledat v souborech .doc (Microsoft
Word), HTML a .rtf. Výsledky hledání v přílohách se objeví v seznamu Výsledky pod názvem a ikonou přiloženého souboru. Prohledávací modul
ignoruje přílohy v jiných formátech než PDF.
Poznámka: Chcete-li zapnout hledání v souborech Microsoftu a AutoCADu, je třeba nainstalovat iFiltry odpovídající daným typům souborů. iFiltry
se obvykle nainstalují s příslušnými aplikacemi, lze je však také stáhnout z produktových webů.

Prohledání příloh z panelu Přílohy
1. Chcete-li otevřít panel Přílohy, vyberte možnost Zobrazit > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Přílohy.

2. Na panelu Přílohy klikněte na možnost Prohledat přílohy .
3. V okně Hledat zadejte slovo nebo slovní spojení, které chcete vyhledat, vyberte požadované volby výsledků, a pak klepněte na tlačítko

Prohledat přílohy.

Prohledání příloh z okna Prohledat
1. Vyberte možnost Úpravy > Pokročilé vyhledávání.
2. Zadejte slovo nebo slovní spojení, které chcete vyhledat, a vyberte požadované volby výsledků.
3. Dole v okně klikněte na možnost Zobrazit více voleb a pak vyberte položku Zahrnout přílohy.

Další témata Nápovědy
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Nastavení dokumentů PDF pro prezentaci
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Určení počátečního zobrazení Na celou stránku
Definice počátečního zobrazení
Přidání přechodů stránek

Určení počátečního zobrazení Na celou stránku
Režim Na celou obrazovku je vlastnost, kterou můžete nastavit u souborů PDF používaných pro prezentace. V režimu Na celou obrazovku vyplní
stránky PDF celou obrazovku a nabídky, pruh nástrojů a ovladače okna Acrobatu se skryjí. Můžete také nastavit jiné počáteční zobrazení, aby se
vaše dokumenty nebo sady dokumentů otevíraly ve shodném zobrazení. V každém případě můžete přidat přechody stránek, vylepšující vizuální
efekt při procházení stránek dokumentu.

Chcete-li nastavit způsob procházení PDF (například automaticky procházet stránky), použijte volby na panelu Na celou obrazovku v dialogovém
okně Předvolby. Tyto předvolby jsou specifické pro systém — ne pro dokument PDF — a ovlivňují všechny soubory PDF, které v daném systému
otevřete. Pokud tedy vytvoříte prezentaci na systému, který máte pod kontrolou, můžete nastavit i tyto předvolby.

Zobrazení Normální a Na celou obrazovku.

Definice počátečního zobrazení
Když uživatel otevře dokument PDF nebo portfolio PDF, uvidí počáteční zobrazení dokumentu PDF. Pro počáteční zobrazení můžete nastavit
požadovanou úroveň zvětšení, stránku a uspořádání stránek. Pokud je dokument PDF prezentací, můžete nastavit počáteční zobrazení do režimu
Na celou obrazovku. V aplikaci Acrobat Pro můžete vytvářet průvodce akcí, které mění výchozí nastavení pro více dokumentů.

Po určení počátečního zobrazení PDF můžete k vybraným stránkám nebo k celému dokumentu přidat přechody stránek.

Acrobat podporuje přechody stránek a animované odrážky z programu PowerPoint.

Definice počátečního zobrazení
1. Zvolte Soubor > Vlastnosti.
2. V dialogovém okně Vlastnosti dokumentu klikněte na Počáteční zobrazení.
3. Vyberte požadované volby a pak klepněte na OK. Abyste tyto efekty viděli, musíte soubor uložit a znovu otevřít.

Definice počátečního zobrazení v režimu Na celou obrazovku
Když nastavujete počáteční zobrazení PDF na režim Na celou obrazovku, musíte určit, jak se dokument otevře.
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1. Zvolte Soubor > Vlastnosti.
2. V dialogovém okně Vlastnosti dokumentu vyberte Počáteční zobrazení.
3. Abyste dostali co nejlepší výsledky, proveďte následující úkony:

Z nabídky Navigační záložka zvolte Pouze stránka.

Z nabídky Uspořádání stránek zvolte Jedna stránka.

Nastavte volbu Otevřít na stránce na stránku, na které chcete prezentaci začít.

4. Vyberte Otevřít v režimu Na celou obrazovku, aby se dokument otevřel bez zobrazených nabídek, pruhu nástrojů a ovládacích prvků okna.
Klepněte na OK. (Abyste tyto efekty viděli, musíte soubor uložit a znovu otevřít.)
Poznámka: Uživatel může režim Na celou obrazovku ukončit stisknutím klávesy Esc, pokud má tuto možnost povolenou v předvolbách. Ale
v režimu Na celou obrazovku nebude moci používat příkazy a vybírat nástroje, pokud nezná příslušné klávesové zkratky. Můžete
v dokumentu vytvořit akce stránek, abyste poskytli přístup k těmto funkcím.

Volby počátečního zobrazení dokumentu
Volby Počáteční zobrazení v dialogovém okně Vlastnosti dokumentu jsou uspořádané do tří oblastí: Uspořádání stránek a zvětšení, Volby okna
a Volby uživatelského rozhraní.

Uspořádání stránek a zvětšení Určuje vzhled dokumentu.
Poznámka: Rozvržení stránek a zvětšení mohou ovlivňovat dvě podmínky. 1) Někdo již nastavil jednotlivý soubor PDF na jiné počáteční
zobrazení pomocí volby Soubor > Vlastnosti. 2) Ve volbě Úpravy > Předvolby > Kategorie dokumentu jste vybrali možnost Při dalším otevírání
dokumentů obnovit poslední nastavení zobrazení.

Navigační záložka  Určuje, které panely se zobrazí v navigačním panelu.
Uspořádání stránek  Určuje způsob uspořádání stránek dokumentu.
Zvětšení Nastaví úroveň zvětšení, se kterým se dokument zobrazí po otevření. Volba Výchozí použije zvětšení, které má uživatel
nastavené.
Otevřít na stránce  Určí stránku, která se zobrazí, když se dokument otevře.
Poznámka: Nastavení Výchozí pro Zvětšení a Uspořádání stránek použije nastavení, která má uživatel nastavená v předvolbách
Zobrazení stránky.

Volby okna Určí, jak se okno přizpůsobí ploše na obrazovce, když uživatel otevře dokument. Tyto volby se aplikují na vlastní okno dokumentu ve
vztahu k ploše na obrazovce monitoru uživatele.

Zvětšení okna podle počáteční stránky Nastaví okno okno dokumentu tak, aby se do něho přesně vešla počáteční stránka podle
vybraných voleb v sekci Volby dokumentu.
Okno na střed obrazovky Umístí okno doprostřed obrazovky.
Otevřít v režimu Na celou obrazovku  Maximalizuje okno dokumentu a zobrazí dokument bez nabídek, pruhu nástrojů a ovládacích
prvků okna.
Zobrazit název souboru  Zobrazí v titulním pruhu okna název souboru.
Zobrazit titul dokumentu Zobrazí v titulním pruhu okna titul dokumentu. Titul dokumentu se získá z panelu Popis v dialogovém okně
Vlastnosti dokumentu.

Volby uživatelského rozhraní Určuje, které součásti uživatelského rozhraní – nabídky, pruhy nástrojů a ovladače okna – jsou skryté.
Poznámka: Pokud skryjete nabídky a pruhy příkazů, uživatelé nebudou moci používat příkazy a vybírat nástroje, pokud neznají příslušné
klávesové zkratky. Můžete také v dokumentu vytvořit akce stránky, které dočasně skryjí prvky uživatelského rozhraní, když se stránka zobrazuje.
(Viz Přidání akcí do miniatur stránek.)

Přidání přechodů stránek
Pomocí přechodů stránek můžete vytvořit zajímavý efekt, který se objeví pokaždé, když se přechází mezi stránkami.

Můžete také nastavit přechody stránek pro skupinu dokumentů s použitím průvodce akcí v aplikaci Acrobat Pro.

1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Zvolte Nástroje > Zpracování dokumentu > Přechody stránek.

Na panelu Miniatury stránek vyberte miniatury stránek, na které chcete aplikovat přechody, a z nabídky voleb  vyberte možnost
Přechody stránek.

2. V dialogovém okně Nastavit přechody zvolte efekt přechodu z nabídky Přechod. Tyto efekty přechodů jsou stejné jako ty, které se nastavují
v předvolbách Na celou obrazovku.

3. Zvolte směr, ve kterém se má efekt přechodu objevit. Dostupné volby závisí na vybraném přechodu.
4. Zvolte rychlost přechodového efektu.
5. Vyberte Automaticky listovat a zadejte počet sekund mezi automatickým obracením stránek. Pokud tuto volbu nevyberete, uživatel bude

procházet stránky pomocí klávesových příkazů nebo pomocí myši.
6. Vyberte Rozsah stránek, na které chcete aplikovat přechody.

Poznámka: Pokud uživatel vybere volbu Ignorovat všechny přechody v předvolbách Na celou obrazovku, neuvidí žádné přechody stránek.



 

Další témata Nápovědy
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O průvodcích akcí
Spuštění akce
Vytvoření vlastní akce
Správa vlastních akcí
Automatické zadávání hesla pro akce

O průvodcích akcí
Když na své soubory pravidelně aplikujete jednu nebo více stejných sad příkazů, můžete ušetřit čas i úhozy na klávesnici, když použijete průvodce
akcí – definovanou řadu příkazů se specifickými nastaveními a určeným pořadím, kterou aplikujete v jednom kroku. Akci můžete aplikovat na jeden
dokument, na několik dokumentů nebo na celou sadu dokumentů. Před spuštěním akce lze dokonce prohledávat dokumenty a zkombinovat
několik dokumentů do jednoho PDF.

Aplikace Acrobat obsahuje několik předdefinovaných průvodců akcí. Můžete si také vytvořit svá vlastní akce. Akce si můžete zobrazit a spravovat
pomocí panelu Nástroje > Průvodce akcí.

Adobe® Acrobat® XI vám také umožňuje export a import, abyste akce mohli sdílet.

Poznámka: Rozhraní a architektura akcí nahrazují režim dávkových skriptů dostupný u starších verzí aplikace Adobe® Acrobat® XI. Většinu
dávkových skriptů aplikace lze importovat jako akce; některé skripty vyžadují menší změny.

Spuštění akce
Aplikace Acrobat obsahuje několik jednoduchých předem definovaných akcí, které můžete použít pro zvýšení produktivity své práce. Tyto akce
představují běžné úlohy, které často provádíte při přípravě souborů pro distribuci. Před spuštěním těchto akcí nemusíte otevírat žádné soubory
PDF.
Poznámka: Při spouštění sekvencí u souborů PDF vyžadujících zadání hesla, můžete výzvy k zadání hesla potlačit. Zautomatizujte zadávání
hesla nebo pro tyto soubory v okně Předvolby na panelu Průvodce akcí zadejte metodu zabezpečení. Pokud vyberete možnost Neptat se na
heslo, nezpracují se soubory PDF, které vyžadují heslo.

1. Vyberte možnost Nástroje > Průvodce akcí > [Název akce].

Panel Nástroje se změní tak, aby zobrazoval všechny akce obsažené v akci, a také všechny instrukce poskytnuté autorem akce.

2. V části Soubory ke zpracování klikněte na možnost Přidat soubory a vyberte soubory, pro které chcete spustit akci. Můžete přidat soubory,
složky, e-mailové přílohy nebo otevřít soubory.

3. Jakmile budete mít v seznamu všechny soubory, které chcete zpracovat, klikněte na tlačítko Spustit.

4. Pokud vás k tomu vyzve aplikace Acrobat, zadejte další informace, například umístění výstupu a nastavení.

Aktuální stav probíhajícího procesu nebo úlohy označuje indikátor postupu. Dokončené akce nebo úlohy jsou označeny zaškrtnutím. Po
skončení všech úloh se ve spodní části panelu zobrazí text „Akce dokončena“.

Poznámka: Kliknutím na tlačítko Stop v panelu můžete zpracování zastavit. Klepněte na možnost Konec v potvrzovacím dialogovém okně.
Aplikace Acrobat uloží všechny již zpracované soubory tak, jak byly v akci definovány. Poté můžete v akci pokračovat kliknutím na tlačítko
Pokračovat nebo můžete kliknutím na tlačítko Zavřít akci ukončit.

Vytvoření vlastní akce
Chcete-li, aby byla akce srozumitelnější, můžete kroky seskupit do panelů, přidat dělicí čáry a pokyny. Akci můžete omezit na určité soubory nebo
na nastavenou složku, nebo můžete nechat uživatele, aby sám vybral soubor.

1. Chcete-li akci použít na určitý soubor nebo na všechny soubory ve složce, klikněte na možnost Soubor  nebo Složka  v části Soubory
ke zpracování (vpravo). Přejděte k souboru nebo do složky a klikněte na možnost Otevřít.

2. Na panelu pro výběr nástrojů pro přidání rozbalte panely a dvojitým kliknutím na úlohu ji přidejte do seznamu. Můžete přidat více úloh. Úlohy
se spouštějí v pořadí, ve kterém jsou zobrazeny v seznamu Kroky akce k zobrazení vpravo.

3. Chcete-li předdefinovat volby pro určitou úlohu, klikněte na možnost  Zadat nastavení.

4. Chcete-li, aby akce vyzvala uživatele k výběru voleb, klikněte na zaškrtávací pole Vyzvat uživatele.

5. Přidejte další úlohy podle potřeby.
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6. Vylaďte akci pomocí tlačítek vpravo. Můžete přidat nové seskupení panelů, pokyny, dělicí čáru nebo přesunout či odstranit položky
v seznamu.

Vytvoří nové seskupení panelů ve spodní části aktuální sady úloh. Po zobrazení výzvy zadejte název panelu a klikněte na tlačítko
Uložit.

Přidejte pokyny pod aktuálně vybranou úlohu. Po zobrazení výzvy zadejte pokyny a klikněte na tlačítko Uložit.

Přidá dělicí čáru pod aktuálně vybranou úlohu.

Přesune aktuálně vybranou položku v seznamu směrem nahoru. Můžete přesunout úlohu, pokyny, dělicí čáru nebo celé seskupení
panelů.

Přesune aktuálně vybranou položku v seznamu směrem dolů. Můžete přesunout úlohu, pokyny, dělicí čáru nebo celé seskupení
panelů.

Odstraní aktuálně vybranou položku. Dávejte pozor, co vyberete. Můžete odstranit celé seskupení panelů.

7. Klepněte na Uložit.

8. V dialogovém okně Uložit akci zadejte název a popis akce a klikněte na tlačítko Uložit.

Správa vlastních akcí
Dialogové okno Správa akcí použijte k úpravám, přejmenování, kopírování, odstranění, změně pořadí, importu nebo exportu akcí.

Úpravy akce

1. Vyberte možnost Nástroje > Průvodce akcí > Správa akcí.

2. V dialogovém okně Správa akcí vyberte akci a kliknutím na možnost Úpravy změňte úlohy nebo nastavení. Dialogové okno Upravit akce lze
také použít k revizi akce a k ukončení úlohy bez uložení změn.

3. Chcete-li přidat úlohy, otevřete panely a klepněte na úlohu.

4. Klepněte na Uložit.

5. V dialogovém okně Uložit akci upravte v případě nutnosti popis a klikněte na možnost Uložit.

Přejmenování akce

1. Vyberte možnost Nástroje > Průvodce akcí > Spravovat akce.

2. V dialogovém okně Správa akcí vyberte akci a klikněte na možnost Přejmenovat.

3. V dialogovém okně Uložit akci zadejte nový název a popis.

Kopírování akce
Můžete zkopírovat akci a před uložením kopie upravit úlohy v akci.

1. Vyberte možnost Nástroje > Průvodce akcí > Správa akcí.

2. V dialogovém okně Správa akcí vyberte akci a klikněte na možnost Kopírovat.

3. Zkontrolujte zdroj a možnosti cílového uložení, úlohy a nastavení a v případě nutnosti je upravte.

4. Klepněte na Uložit.

5. V dialogovém okně Uložit akci zadejte název a popis.

Odstranění akce

1. Vyberte možnost Nástroje > Průvodce akcí > Spravovat akce.

2. V dialogovém okně Správa akcí vyberte akci a klikněte na možnost Odstranit.

3. V potvrzovacím dialogovém okně klepněte na možnost Odstranit.

Exportování akce

1. Vyberte možnost Nástroje > Průvodce akcí > Spravovat akce.

2. V dialogovém okně Správa akcí vyberte akci a klikněte na možnost Exportovat.

3. V dialogovém okně Uložit jako zadejte název a umístění souboru pro uložení akce. Soubory akcí mají příponu .sequ.
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4. Klepněte na Uložit.

Importování akce

1. Vyberte možnost Nástroje > Průvodce akcí > Spravovat akce.

2. V dialogovém okně Správa akcí klikněte na možnost Importovat.

Import lze spustit také poklepáním na soubor .sequ.

3. V dialogovém okně Otevřít zadejte název a umístění souboru akce, který chcete importovat. Soubory akcí mají příponu .sequ. Klepněte na
tlačítko Otevřít.

4. Pokud již akce téhož názvu existuje, zobrazí se výstraha. Klepnutím na možnost Nahradit stávající akci přepíšete.

Automatické zadávání hesla pro akce
Před spuštěním akcí v zašifrovaných nebo heslem chráněných PDF můžete nastavit svůj digitální identifikátor tak, aby se požadované heslo
zadávalo automaticky.
Poznámka: Pro tyto soubory v okně Předvolby na panelu Průvodce akcí zadejte metodu zabezpečení. Pokud vyberete možnost Neptat se na
heslo, nezpracují se soubory PDF, které vyžadují heslo.

1. Otevřete dialogové okno Předvolby.

2. Vyberte možnost Podpisy v nabídce Kategorievlevo.

3. V části Identity a důvěryhodné certifikáty klikněte na Více.

4. Vlevo otevřete nabídku Digitální ID a zvolte možnost Soubory digitálních ID.

5. V seznamu vpravo vyberte ID a poté z horní lišty vyberte tyto příkazy:

Přihlášení Přihlásí se s použitím určeného digitálního identifikátoru. Zadejte heslo a klepněte na OK.

Odhlásit se Dojde k odhlášení pomocí zadaného digitálního ID po dokončení spuštění akce.
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O akcích
Můžete nastavit, aby se spustila akce, když se klepne na záložku nebo na vazbu, nebo když se zobrazí stránka. Vazby a záložky můžete použít
například k přechodu na jiné místo v dokumentu, ke spuštění příkazů z nabídky a k provedení dalších akcí. Akce se nastavují v dialogovém okně
Vlastnosti.

Pro záložky nebo vazby určujete akce, které se provedou, když se na záložku nebo vazbu klepne. Pro ostatní položky, jako jsou stránky,
multimediální klipy a pole formuláře definujete spouštěcí událost, která způsobí spuštění akce, a pak definujete vlastní akci. K jedné spouštěcí
události můžete přidat více akcí.

Volba Zamknuté zabrání neúmyslným změnám vzhledu a akcí, spojených s objektem.

Přidání akce do záložek, polí formulářů, tlačítek a klipů
1. Proveďte jeden z následujících úkonů:

S nástrojem Ručička klikněte na záložku pravým tlačítkem myši a vyberte příkaz Vlastnosti.

Vyberte možnost Nástroje > Interaktivní objekty > Vybrat objekt a dvakrát klikněte na vazbu, multimediální klip nebo pole formuláře
a zvolte Vlastnosti.

2. Klepněte na záložku Akce.
3. Z nabídky Vybrat akci vyberte typ akce, která se provede, a pak klepněte na Přidat. Můžete přidat více akcí; akce se provedou v pořadí, ve

kterém se objevují v seznamu Akce.
4. (Volitelně) Vyberte akci v záložce Akce a použijte tlačítka ke změně pořadí akcí a pro úpravy nebo odstranění akce.
5. Zavřete okno, abyste akce schválili.

Přidání akcí do miniatur stránek
Interaktivní vlastnosti dokumentu můžete vylepšit tím, že zadáte různé akce, například změny měřítka zobrazení, které se provedou, když se
otevře nebo zavře určitá stránka.

1. Klikněte na tlačítko Miniatury stránek na levé straně.

2. Vyberte miniaturu stránky odpovídající požadované stránce a v nabídce voleb  zvolte možnost Vlastnosti stránky.
3. Klepněte na záložku Akce.
4. Z nabídky Vybrat spouštění zvolte Otevření stránky, abyste nastavili akci, která se spustí, když se stránka otevře, nebo zvolte Zavření

stránky, abyste nastavili akci, která se spustí, když se stránka zavře.
5. Zvolte akci z nabídky Vybrat akci a klepněte na Přidat.
6. Určete volby akce a klepněte na OK. Dostupné volby závisejí na vybrané akci.
7. Chcete-li vytvořit posloupnost akcí, zvolte z nabídky jinou akci a znovu klepněte na Přidat. Pomocí tlačítek Nahoru a Dolů uspořádejte akce

do pořadí, v jakém je chcete provést.
Poznámka: Pokud nastavíte akci, která při otevření nebo zavření stránky přepne zobrazení do režimu Na celou obrazovku, pak když se
tato stránka příště otevře nebo zavře, režim zobrazení Na celou obrazovku se zapne.

Typy akcí
Následující akce můžete přiřadit k vazbám, záložkám, stránkám, multimediálním klipům a polím formuláře:

Provést příkaz z nabídky Jako akce se provede určený příkaz z nabídky.
Jít na zobrazení 3D/multimédia Přejde na zadaný 3D pohled.
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Jít na zobrazení stránky Přejde na určené cílové místo v současném dokumentu nebo v jiném dokumentu.
Importovat data formuláře Získá data formuláře z jiného souboru a umístí je do aktivního formuláře.
Multimediální operace (Acrobat 9 a novější) Spustí určenou akci multimediálního objektu v souboru (například přehraje zvukový soubor).
Multimediální objekt je potřeba přidat do souboru a až poté je možné pro něj určit akci.
Otevřít soubor Spustí a otevře soubor. Při distribuci souboru PDF s vazbou na jiný soubor musí mít příjemce původní aplikaci pro tento připojený
soubor, aby ho mohl úspěšně otevřít. (Možná budete muset přidat předvolby otevírání pro cílový soubor.)
Otevřít webovou vazbu Přejde na určené cílové místo na internetu. K určení vazby můžete použít protokoly http, ftp a mailto.
Přehrát zvuk Přehraje určený zvukový soubor. Zvuk je do dokumentu PDF vložen ve formátu kompatibilním s různými platformami.
Přehrát multimédia (kompatibilní s aplikací Acrobat 5) Přehraje určený film QuickTime nebo AVI, který byl vytvořen jako kompatibilní
s Acrobatem 5. Určený film musí být vložený v dokumentu PDF.
Přehrát multimédia (kompatibilní s aplikací Acrobat 6 a novějšími) Přehraje určený film, který byl vytvořen jako kompatibilní s Acrobatem 6.
Určený film musí být vložený v dokumentu PDF.
Číst článek Postupně sleduje zřetězení článku v aktivním dokumentu nebo v jiném dokumentu PDF.
Obnovit formulář Vymaže data, dříve zadaná do formuláře. V dialogovém okně Vybrat pole můžete nastavit pole, která se obnoví.
Spustit JavaScript Spustí určený JavaScript.
Nastavit viditelnost vrstvy Určí, které nastavení vrstev bude aktivní. Před přidáním této akce určete příslušné nastavení vrstev.
Zobrazit/skrýt pole Zapne nebo vypne zobrazení určeného pole v dokumentu PDF. Tato volba je užitečná zejména pro pole formulářů. Pokud
například chcete, aby se objekt objevil pokaždé, když je ukazatel nad tlačítkem, můžete nastavit akci, která zobrazí pole pro spouštěcí událost Myš
dovnitř a skryje pole pro událost Myš ven.
Odeslat formulář Odešle data formuláře na určenou adresu URL.

Typy spouštěcích událostí
Spouštěcí události určují, jak se aktivují akce pro multimediální klipy, stránky a pole formuláře. Můžete například určit, že se má přehrát film nebo
zvukový soubor, když se stránka otevře nebo zavře. Dostupné volby závisejí na určeném elementu stránky.

Následující spouštěcí události můžete použít pro multimediální klipy a pole formulářů (ale ne pro vazby a záložky):

Myš nahoru (Acrobat Pro) Když se po klepnutí uvolní tlačítko myši. To je nejobvyklejší spouštěcí událost pro tlačítka, protože dává uživateli
poslední možnost, aby ještě přesunul ukazatel mimo tlačítko, a akci neaktivoval.
Stránka je viditelná (pouze pro multimediální klipy) Když je stránka, obsahující multimediální klip, viditelná, bez ohledu na to, zda to je aktuální
stránka. Stránka může být viditelná, i když to není aktuální stránka, například když se v průběžném zobrazení stránky zobrazují vedle sebe.
Stránka je neviditelná (pouze pro multimediální klipy) Když se stránka, obsahující multimediální klip, přesune mimo zobrazení.
Vstup na stránku (pouze pro multimediální klipy) Když se stránka obsahující multimediální klip stane aktuální stránkou.
Opuštění stránky (pouze pro multimediální klipy) Když uživatel opustí stránku obsahující multimediální klip.
Myš dolů Když se klepne na tlačítko myši (bez uvolnění tlačítka). Ve většině případů je preferovanou spouštěcí akcí Myš nahoru.
Myš dovnitř Když se ukazatel dostane do pole nebo do přehrávací oblasti.
Myš ven Když ukazatel opustí pole nebo přehrávací oblast.
Aktivování (pouze pro multimediální klipy) Když se aktivuje oblast vazby buď akcí myší, nebo pomocí tabulátoru.
Deaktivování (pouze pro multimediální klipy) Když se aktivuje jiná oblast vazby.

O JavaScriptu v Acrobatu
Jazyk JavaScript vyvinula společnost Netscape Communications jako prostředek pro snadnější vytváření interaktivních webových stránek.
Společnost Adobe JavaScript zdokonalila, abyste mohli tuto úroveň interaktivity snadno začlenit do svých dokumentů PDF.

Kód JavaScriptu můžete spustit pomocí akcí spojených se záložkami, vazbami a stránkami. Příkazem Nastavit akce dokumentu můžete vytvořit
akce JavaScriptu na úrovni dokumentu, které se vztahují na celý dokument. Například s volbou Dokument se uložil se JavaScript spustí po uložení
dokumentu.

Pro používání JavaScriptu ve formulářích a v průvodcích akcí je vyžadována aplikace Acrobat Pro.

V aplikaci Acrobat Pro můžete JavaScript také používat ve formulářích PDF a v průvodcích akcí. Mezi nejběžnější způsoby využití JavaScriptu ve
formulářích patří formátování dat, výpočty dat, ověřování dat a přiřazování akcí. Skripty na úrovni polí jsou asociovány se zvláštním polem nebo
zvláštními poli formuláře, jako je například tlačítko. Tento typ skriptu je prováděn když dojde k nějaké události, jako je například akce Myš nahoru.

Chcete-li se naučit, jak vytvářet JavaScripty, stáhněte si příručky k JavaScriptu z webových stránek Adobe. Příručka Vývoj aplikací Acrobat®
s využitím jazyka JavaScript™ obsahuje základní informace a výukové materiály a příručka Referenční materiály k programovacímu rozhraní API
jazyka JavaScript™ pro Acrobat® obsahuje podrobné referenční informace. Tyto a další zdroje týkající se JavaScriptu jsou umístěny na webových
stránkách Adobe.
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Informace o geoprostorových dokumentech PDF
Geoprostorový soubor PDF obsahuje informace, které jsou nutné k vytváření geografických referencí na údaje o poloze. Při importu
geoprostorových dat do souboru PDF aplikace Acrobat zachová geoprostorové souřadnice. S těmito souřadnicemi můžete prohlížet a interaktivně
používat soubory PDF k hledání a označování údajů o poloze.

Geoprostorová data mohou být buďto vektory, rastry nebo kombinace obojího. Po importu geoprostorových dat do aplikace Acrobat můžete tyto
údaje využívat mnoha různými způsoby:

Hledání a označování souřadnic polohy.

Měření vzdálenosti, obvodu a plochy.

Změna souřadnicového systému a měrných jednotek.

Kopírování souřadnic polohy do schránky a jejich následné využití k zobrazení míst v různých webových mapovacích službách.

Vytváření geoprostorových souborů PDF
Geoprostorový soubor PDF lze vytvořit jedním z následujících způsobů:

Otevřením souboru TIFF (GeoTIFF) nebo JPEG 2000 s podporou geoprostorových dat

Georegistrace mapy PDF nebo skenování geoprostorových dat

Při otevření importovaného souboru se měření, polohy bodů a délky zobrazí v geografických souřadnicích, které můžete měnit, měřit a označovat.
Mapu PDF je možné sestavit z mnoha různých zdrojů.

Otevření souborů GeoTIFF a JPEG 2000
Soubory GeoTIFF a JPEG 2000 jsou rastrové obrazy, které můžete do již existujícího dokumentu importovat jako nové dokumenty nebo jako nové
vrstvy. Aplikace Acrobat chrání geografické souřadnice vložené do souboru. Tyto soubory si při importu uchovávají své geoprostorové údaje.
Pokud tyto soubory importujete do již existujících dokumentů, jejich souřadnicový systém je převeden do souřadnicového systému dokumentu.

1. Zvolte Soubor > Vytvořit > PDF ze souboru.
2. Vyberte soubor s podporou geoprostorových dat k importu.
3. Vyberte nastavení a klepněte na tlačítko OK.

Import souborů s údaji o tvaru
Soubor s údaji o tvaru můžete do již existujícího souboru PDF importovat jako novou vrstvu. Soubor s údaji o tvaru musí překrývat aktuální mapu
PDF. V opačném případě nebude import proveden. Pokud je překryv pouze částečný, je importována pouze ta část, která překrývá aktuální soubor
PDF.

Soubor s údaji o tvaru se skládá z několika souborů s různými příponami názvu. Aplikace Acrobat k importu vyžaduje soubor SHP i DBF.

1. Otevřete mapu PDF a zvolte příkaz Zobrazení > Zobrazit/Skrýt > Navigační panely > Vrstvy.
2. Na postranním pruhu Vrstvy klepněte na možnost Volby a vyberte příkaz Importovat jako vrstvu.
3. Vyhledejte soubor SHP a vyberte ho.
4. Klepněte na tlačítko Nastavení a změňte Vlastnosti čáry na plnou čáru a její barvu změňte na modrou.

Interakce s geoprostorovými PDF
Pokud otevřete soubor s podporou geoprostorových dat, můžete hledat umístění, měřit vzdálenosti a přidávat značky umístění. Souřadnice také
můžete zkopírovat do schránky a použít je s webovou mapovací službou.



Geoprostorové měřicí nástroje si můžete zobrazit otevřením panelu Nástroje > Analyzovat.

Geoprostorové nástroje na panelu Analyzovat.

Pomocí nástroje Geoprostorové umístění můžete provádět následující úlohy:

Zobrazení zeměpisné šířky a délky, když se kurzor nachází nad oblastí s geoprostorovými údaji.

Označení umístění pomocí geoprostorové anotace.

Vyhledání umístění v dokumentu.

Nalezení poloh na mapě
1. Otevřete geoprostorový soubor PDF a vyberte volbu Nástroje > Analyzovat > Nástroj geoprostorová poloha .
2. Klepněte pravým tlačítkem myši do mapy a klepněte na příkaz Najít umístění.
3. Zadejte hodnoty zeměpisné šířky a délky (stupně, minuty, sekundy nebo desetinné hodnoty) do dvou textových polí a klepněte na tlačítko

Hledat.

Pokud je dostupné alespoň jedno umístění, je toto umístění zvýrazněno modrým čtverečkem a stránka je vycentrována na zvýrazněnou
oblast.

4. Pokud soubor PDF obsahuje více map, klepněte na tlačítko Další nebo Předchozí a zobrazte si další výsledky – jsou-li k dispozici. Více
umístění je dostupných v několika situacích:

Když dokument obsahuje více map (například pokud soubor PDF obsahuje menší mapy obsažené ve větší mapě – například mapa
města v mapě státu nebo země). Když hledáte umístění ve městě, aplikace Acrobat ho nalezne na velké mapě i na mapě města.

Když dokument obsahuje více stránek s mapou (například když je strana jedna mapou země a strana dvě je mapou státu nebo města
v zemi).

5. (Volitelné) Chcete-li přidat poznámku (jako je název místa nebo adresa), klepněte na značkovač umístění a do okna s poznámkou zadejte
požadované informace.

6. Chcete-li hledání ukončit, klepněte pravým tlačítkem myši do mapy. Pole hledání následně skryjete volbou Skrýt hledání umístění.

Označení geoprostorových umístění
1. Otevřete geoprostorový soubor PDF a vyberte volbu Nástroje > Analyzovat > Nástroj geoprostorová poloha .
2. Přejeďte ukazatelem myši přes dokument a zobrazte si hodnoty zeměpisné šířky a délky oblastí obsahujících geoprostorové informace.

Klepněte pravým tlačítkem do mapy a proveďte jeden z následujících úkonů:

Chcete-li nalézt umístění, klepněte na příkaz Najít umístění. Zadejte hodnoty zeměpisné šířky a délky a klepněte na tlačítko Hledat.

Chcete-li označit umístění geoprostorovými údaji, klepněte na příkaz Označit umístění.

3. (Volitelné) Chcete-li přidat poznámku (jako je název místa nebo adresa), klepněte na značkovač umístění a do okna s poznámkou zadejte
požadované informace.

Měření vzdálenosti, obvodu a plochy na mapách
Když otevřete geoprostorový soubor PDF, nástroje měření aplikace Acrobat přečtou geoprostorové informace a místo rozměrů stránky nebo
objektů změří vzdálenost a plochu. Nástroje měření lze použít k výpočtu vzdálenosti, obvodu a plochy u libovolného souboru PDF s podporou
geoprostorových údajů. Když přejedete kurzorem myši nad obsahem dokumentu, zobrazí se uchopovací značky indikující, že se nacházíte na
cestě nebo nad koncovém bodu cesty. Když se kurzor nachází nad geoprostorovým obsahem, uvidíte rovněž zeměpisnou šířku a délku v místě
kurzoru.

1. Vyberte příkaz Nástroje > Analyzovat > Nástroj měření .

2. V okně Nástroj měření vyberte typ měření: Vzdálenost , Plocha  nebo Obvod .
3. Vyberte volbu přitahování:

Přitahovat k cestám

Přitahovat ke koncovým bodům 

Přitahovat ke středním bodům 
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Přitahovat k průsečíkům 

4. Proveďte jeden z následujících úkonů:

Pokud používáte nástroj Vzdálenost, klepněte na libovolné místo počátku měření, poté přejeďte kurzorem myši do koncového bodu a
klepněte podruhé. Vzdálenost se zobrazí v pravém dolním rohu.

Pokud používáte nástroj Obvod, klepněte do mapy v jednom rohu obvodu a poté přejeďte kurzorem myši do každého dalšího rohu. V
každém rohu klepněte a nakonec měření v koncovém rohu ukončete poklepáním. Zobrazí se informační okno s údajem o obvodu.

Pokud používáte nástroj Plocha, klepněte do mapy v jednom rohu plochy a poté přejeďte kurzorem myši do dalšího rohu. Před změnou
směru vždy klepněte. Měření ukončete poklepáním a zobrazte si celkovou plochu.

5. Měření ukončíte klepnutím pravým tlačítkem myši a výběrem příkazu Ukončit měření. Můžete také vybrat příkaz Zrušit měření.

Kopírování souřadnic umístění do schránky pro použití s webovou mapovací službou
Po nalezení umístění v geoprostorovém souboru PDF můžete souřadnice zkopírovat do schránky. Ze schránky můžete data vložit do webové
mapovací služby, která čte souřadnice zeměpisné šířky a délky.

1. Zvolte příkaz Nástroje > Analyzovat > Nástroj geoprostorová poloha  a poté klikněte pravým tlačítkem na mapě a vyberte možnost
Označit umístění.

2. Otevřete poznámku k umístění a zkopírujte informace o umístění.

Aplikace Acrobat zkopíruje data v následujícím formátu: zeměpisná šířka a délka, oddělené mezerou. Vložte údaje do adresního řádku
webové mapovací služby, která dokáže interpretovat údaje o umístění.

Změna jednotek měření v dokumentu
Chcete-li změnit typ jednotek měření, klikněte pravým tlačítkem myši do mapy nástrojem Měření a zvolte možnost Délkové jednotky nebo Plošné
jednotky. Poté vyberte typ měření.

Změna předvoleb geoprostorového měření
Jednotky měření pro všechny geoprostorové soubory PDF můžete změnit v dialogovém okně Předvolby. V části Kategorie klepněte na položku
Měření (Geo).

Zapnout značky měření Přidá popisek ke geoprostorovému měření. Když je vybrána volby Zapnout značky měření, zvolte možnost Použít
popisek a zadejte popisek měření.
Nastavení přitahování  Vyberte části cesty ke kterým chcete přitahovat měření.
Zobrazit hodnotu jako  Určuje způsob výpočtu hodnot zeměpisné šířky a délky. Pro zobrazení zeměpisné šířky a délky ve formě desetinného
čísla vyberte možnost Decimálně. Volbou Stupně, Minuty, Sekundy rozdělíte každý stupeň zeměpisné délky do 60 minut rozdělených na 60
sekund.
Zobrazit směr jako Zvolte mezi Označený a Pojmenovaný. Pojmenovaný směr zobrazuje pro zeměpisnou šířku s (sever) nebo J (jih) a pro
zeměpisnou délku v (východ) a z (západ).
Vždy zobrazovat zeměpisnou šířku a délku v systému WGS 1984 Po výběru této možnosti bude zeměpisná šířka a délka využívat aktuální
standardní referenční rámec pro zemi (World Geodetic System 1984). U starších map nakreslených se starší souřadnicovou sítí (jako je NAD
1927) můžete tuto volbu zrušit a zobrazit původní hodnoty. Pokud je starší mapa registrována ve svých nativních souřadnicích, mohou se polohy
souřadnic lišit od současných standardů používaných v zařízeních GPS a webových mapovacích službách.
Použít výchozí délkové jednotky Vyberte jednotku měření, kterou chcete použít.
Použít výchozí plošné jednotky Plocha může být měřena odlišnými jednotkami nežli je délka.
Nezobrazovat vrstvu průhlednosti v obrazech GeoTIFF a JPEG 2000 Formáty rastrových obrazů zahrnují vrstvu průhlednosti, kterou můžete
odstranit.

Export označení polohy a měření
Data geoprostorového umístění a měření můžete exportovat do souboru FDF. Každá geoprostorová anotace obsahuje položku GPTS. Tato
položka odpovídá zeměpisné šířce a délce pro každý z bodů anotace. Exportovat lze následující typy informací:

Označená umístění zadaná pomocí nástroje Geoprostorové umístění

Měření vzdálenosti, obvodu (složená vzdálenost) a plochy zadaná pomocí nástroje Měření v geoprostorovém obsahu

Geoprostorová data můžete exportovat pomocí panelu Seznam poznámek.

1. Chcete-li exportovat všechny poznámky, otevřete panel Seznam poznámek a vyberte možnost Volby > Exportovat vše do datového souboru.

2. Chcete-li exportovat podmnožinu poznámek, vyberte poznámky a zvolte možnost Volby > Exportovat vybrané do datového souboru. Zadejte
název souboru a klepněte na příkaz Uložit. Soubor FDF je uložen.

Další témata Nápovědy
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