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Kapitola 1: Zdroje informaci

Nez zacnete se softwarem pracovat, udélejte si ¢as na precteni prehledu aktivace a mnoha dalsich zdroju, které jsou
uzivateltim k dispozici. Méte ptistup ke $kolicim filmtim, zasuvnym modultim, pfedlohdm, komunitam uzivateld,
seminarim, vyukovym lekcim, kanalim RSS a mnoha dal$im zdrojum.

Aktivace a registrace

Pomoc pri instalaci

Pro pomoc v pripadé problémt s instalaci se obratte na Centrum instala¢ni podpory na
www.adobe.com/go/cs4install_cz.

Aktivace licence

Béhem instalace se software Adobe pokusi spojit se spole¢nosti Adobe a dokon¢it proces aktivace licence. Nejsou
preneseny zadné osobni idaje. Dalsi informace o aktivaci produktu najdete na webu spole¢nosti Adobe na adrese
www.adobe.com/go/activation_cz.

Aktivace maloobchodni licence pro jednoho uzZivatele podporuje dva pocitace. Miizete naptiklad nainstalovat produkt
do stolniho pocitace v zaméstnani a do pfenosného pocitace doma. Chcete-li software instalovat do tretiho poditace,
nejprve jej deaktivujte v jednom ze dvou pocitacil, v nichz je instalovan. Zvolte Napovéda > Deaktivovat.

Registrace

Zaregistrujte svij produkt, abyste ziskali bezplatnou podporu pro instalaci, upozornéni na aktualizace a dalsi sluzby.

% Pri registraci postupujte podle pokynt na obrazovce v dialogovém okné Registrace, které se zobrazi po instalaci
softwaru.

Pokud registraci odloZite, miiZete se kdykoli zaregistrovat pomoci p¥ikazu Ndpovéda > Registrovat.

Program vylepsovani produktu Adobe
Po ur¢itém poctu pouziti softwaru spole¢nosti Adobe se miize zobrazit dialogové okno s dotazem, zda se chcete podilet

na programu vylepsovani produktu Adobe.

Pokud se rozhodnete zt¢astnit se, budou data o vasem pouziti softwaru Adobe odesldna do spole¢nosti Adobe. Nejsou
zaznamenany ani odeslany zZadné osobni informace. Program vylep$ovani produktu Adobe pouze shromazduje
informace o tom, které funkce a nastroje pouzivate a jak casto je pouzivate.

Do programu lze kdykoliv vstoupit a vystoupit z néj:

+ Chcete-li se ucastnit, klepnéte na tla¢itko Ndpovéda > Program vylep$ovani produktu Adobe a klepnéte na tlacitko
Ano, ucastnit se.

+ Chcete-li tcast ukoncit, zvolte polozku Napovéda > Program vylep$ovani produktu Adobe a klepnéte na volbu Ne,
dékuji.
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Soubor Ctéte

Soubor Ctéte pro danou aplikaci je k dispozici online a na instala¢nim disku. Otevfete soubor a piectéte si dilezité
informace o tématech, jako jsou napft.:

+ Systémové pozadavky

« Instalace (v¢etné odinstalovani softwaru)
+ Aktivace a registrace

+ Instalace pisem

+ Odstranovani problému

+ Podpora zdkazniki

+ Pravni upozornéni

Napovéda a podpora

Napovéda komunity

Népovéda komunity je integrované prostiedi na adobe.com, které poskytuje pristup k obsahu generovanému
komunitou a moderovanému spole¢nosti Adobe a odborniky na dany obor. Poznamky od uzivatel vim pomohou
nalézt odpovéd. Hledanim v Ndpovédé komunity ziskate nejkvalitnéjsi webovy obsah o produktech a technologiich
spole¢nosti Adobe véetné téchto zdroju:

+ Videa, vyukové lekce, tipy a techniky, blogy, ¢lanky a priklady pro navrhare a vyvojare.

+ Upln4 online napovéda, kterd se pravidelné aktualizuje a je ucelenéjsi nez Napovéda dodavana k vasemu produktu.
Jste-li pro pristup k Napovédé pfipojeni do Internetu, uvidite automaticky tiplnou online napovédu namisto ¢asti
napovédy dodavané k vasemu produktu.

+ Veskery dalsi obsah na Adobe.com véetné ¢lank ze znalostni databaze, soubory pro stazeni a aktualizace,
Developer Connection a dalsi.

K népovéde komunity piechdzejte pomoci pole pro vyhledavani v napovédé v uzivatelském rozhrani produktu. Video
o napovédé komunity najdete na www.adobe.com/go/Irvid4117_xp_cz.

Dalsi zdroje
Tisténé verze uplné online napovédy lze ziskat za expedi¢ni a manipulaéni poplatek z www.adobe.com/go/store_cz.
Online ndpovéda také obsahuje odkaz na tplnou aktualizovanou PDF verzi Napovédy.

Navstivte webovou stranku podpory spole¢nosti Adobe na www.adobe.com/cz/support a informujte se o bezplatnych
i placenych moznostech technické podpory.

Sluzby, polozky ke stazeni a specialni polozky

Produkt muZete vylepsit integraci fady sluzeb, zasuvnych modult plug-in a rozsifeni produktu. MiiZete také stahovat
ukazky a dal$i polozky, které vim pomohou dokonc¢it praci.


http://www.adobe.com/go/lrvid4117_xp_cz
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Online sluzby Adobe Creative

Adobe® Creative Suite® 4 obsahuje nové online funkce, diky nimz budete mit vykon webu pfimo na plose svého
pocitace. Tyto funkce muiZete pouzit pro pripojeni ke komunité, pro spolupraci a u¢innéjsi vyuzivani nastroji od

vy

po datové konference. Tyto sluzby se snadno integruji s po¢ita¢ovymi aplikacemi, takze miiZzete rychle vylepsit stavajici
pracovni postupy. Nékteré sluzby nabizeji plnou nebo ¢aste¢nou funkcionalitu pfi praci offline.

Dalsi informace o dostupnych sluzbach naleznete na Adobe.com. Nékteré aplikace Creative Suite 4 obsahuji tyto
uvodni nabidky:

Panel Kuler™ Rychlé vytvofeni, sdileni a prochazeni barevnych motivti online.

Adobe® ConnectNow Miizete spolupracovat s riiznymi pracovnimi tymy pres web, sdilet hlasové nahravky, data a
multimédia.

Centrala zdroji Rychly pfistup ke cvi¢enim, ukdzkam soubort a pfiponam pro digitalni videoaplikace Adobe.

Informace o spravé sluzeb naleznete na webové strance spole¢nosti Adobe na
www.adobe.com/go/learn_creativeservices_cz.

Adobe Exchange

Navstivte web Adobe Exchange na adrese www.adobe.com/go/exchange_cz, kde miiZete stdhnout ukazky i radu
moduld plug-in a rozsifeni od spole¢nosti Adobe a vyvojart tietich stran. Zasuvné moduly a roz$ifeni vim mohou
pomoci automatizovat tlohy, ptizptisobit si pracovni postupy, vytvorit specializované profesiondlnich efektt a
spoustu dalsiho.

Polozky Adobe ke stazeni

Navstivte www.adobe.com/go/downloads_cz, kde najdete bezplatné aktualizace, zkusebni verze a dalsi uzite¢ny
software.

Adobe Labs

Adobe Labs na adrese www.adobe.com/go/labs_cz poskytuji prilezitost vyzkouset a posoudit nové a nové vznikajici
technologie a produkty od spole¢nosti Adobe. Na strankach Adobe Labs méte ptistup k nasledujicim typtim zdrojt:

« Software a technologie pred zvefejnénim

+ Ukazky kédu a osvédcené postupy, které urychli vase uceni

+ Pocate¢ni verze dokumentace k produktim a technické dokumentace

« Fora, na wikipedii zalozeny obsah a dalsi zdroje pro spolupraci, které vaim pomohou komunikovat s podobné
zaméfenymi uzivateli.

Adobe Labs napomdhaji rozvijet spolupraci pfi vyvoji softwaru. V tomto prostfedi mohou zakaznici rychle zvyS$ovat

svou produktivitu s novymi produkty a technologiemi. Rychlou zpétnou vazbu lze také ziskat na féru Adobe Labs.

Vyvojarské tymy spole¢nosti Adobe pouzivaji tuto zpétnou vazbu pfi vytvareni softwaru, ktery naplnuje potieby a

oc¢ekavani komunity.

Adobe TV

Navstivte Adobe TV na http://tv.adobe.com a prohlédnéte si vyukova a inspirativni videa.


http://www.adobe.com/go/learn_creativeservices_cz
http://www.adobe.com/go/exchange_cz
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Doplnky
Instala¢ni disk obsahuje fadu polozek navic, které vam pomohou co nejlépe vyuzit software Adobe. Nékteré zvlastni
polozky jsou do po¢itace instalovany béhem procesu nastaveni, jiné jsou ulozeny na disku.

Chcete-li zobrazit tyto polozky nainstalované pfi nastaveni, prejdéte v pocitaci do aplika¢ni slozky.

« Windows®: [startovaci disk]\Program Files\Adobe\[aplikace Adobe]

+ Mac OS®: [startovaci disk]/Aplikace/[aplikace Adobe]

Chcete-li zobrazit tyto polozky na disku, prejdéte do slozky Goodies ve slozce pro sviij jazyk na disku. Priklad:

+ /CeStina/Goodies/

Co je nového

Pomoci moznosti Okno > Pracovni plocha > [Co je nového] zvyraznéte piikazy nabidky novych a rozsitenych funkci.

Dalsi informace o novych vlastnostech a funkcich Adobe InCopy CS4 naleznete na adresach
www.adobe.com/go/ic_newfeatures_cz.

Vylepseni textu a tabulek

Podminény text

Podminény text se pouziva k vytvofeni vice verzi dokumentu pro rizné uzivatele a kanaly. Vytvoite podminky a
pouzijte je na text za ucelem prizpusobeni publiku. Pokud skryjete podminky, zbyvajici text a ukotvené objekty se
v rozvrzeni automaticky preformatuji. Viz ,Podminény text“ na strance 101.

Hypervazby

Pomoci panelu Hypervazby lze vytvaret hypervazby na externi adresy URL, vytvaret odkazy na soubory s dal$imi
informacemi, spoustét e-mailového klienta nebo skod¢it na stranku nebo jeji ¢ast v ramci téhoz dokumentu nebo
v jiném dokumentu. Hypervazby lze ovéfit pfimo v programu InCopy CS4. Viz ,Hypervazby“ na strdnce 145.

Krizové odkazy
Vkladani a uprava kiizovych odkazil. Vybér z riznych formatii nebo vytvoreni vlastnich formatua. Kiizové odkazy se
snadno aktualizuji pfi zméné ¢islovani stranek. Viz ,,Ktizové odkazy“ na strance 151.

Viejazy¢ny uzivatelsky slovnik
Pokud pridate uzivatelské slovo, nazev nebo frazi do uzivatelského slovniku, vsechny jazyky je budou povazovat za
spravné hlaskované. Viz ,,Ptidavani slov do slovniku® na strance 163

VylepS$eni tezauru

Pokud oteviete panel tezauru, automaticky se nacte vybrané slovo.

Upravy automatickymi opravami

Polozky Ize upravovat v seznamu automatickych oprav, aniz by se musely vymazat a ptidat.


http://www.adobe.com/go/ic_newfeatures_cz
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Tabulky v zobrazeni ¢lankii/sloupcii
Tabulky v zobrazeni ¢lanka nebo sloupct zobrazuji text v po sobé jdoucich sloupcich a fadach, aby se snadno
upravoval.

Zmény ohraniceni buniky a tabulky Ize provést bez nového vybéru ohranic¢eni nahledu.

Pridani pozniamek do tabulky
Pro efektivnéjsi spolupraci Ize do tabulek pridat v¢lenéné poznamky. V tabulce 1ze ukladat do pozndmek ke
konkrétnimu textu alternativni text, korespondenci tviirce a dal$i poznambky.

Sledovani zmén v tabulkach

Zmény textu v tabulkach lze nyni sledovat stejné jako text mimo tabulky.

Vnotené styly radki
Vnortené styly radka se pouZivaji ke slozitéjsimu formatovani znakl do konce fadku. Pfi upravé textu ziistava
formatovani nezménéno. Viz ,,Vytvateni vnorenych styltl fadka“ na strance 180.

Vytvarteni stylu v kontextu

V dialogovém okné, kde lze vybrat znakovy nebo odstavcovy styl, mtiZete vytvofit styl bez nutnosti zaviit dialogové
okno. Tato funkce je uzite¢nd zvlasté v pripadé, kdy vytvarite tabulku obsahu, vnofené styly nebo pouzivate funkci
Hledat/nahradit ke zméné formatovani textu na styl.

Styly GREP
Znakové styly se pouziji na libovolny text v odstavci, ktery odpovida vami zadanému vyrazu GREP. Viz ,,Vytvareni
stylid GREP* na strance 182.

Rizeni taht textu
Upravy zakonéeni tahti, koncového spojeni, limité ikosu a zarovnani tahu Ize provadét bez prevadéni znakii na
obrysy. Tyto moznosti tahti jsou k dispozici v odstavcovych a znakovych stylech.

Vylepseni produktivity

Otoceni zobrazeni dvojstranky

Uzivatelé programu Adobe InDesign mohou otacet dvojstranku doc¢asné o 90 a 180 stupnitl. MoZnost otocit zobrazeni
dvojstranky se obzvlasté hodi pro praci s nehorizontalnimi prvky rozvrzeni, napt. pro oto¢ené dvojstranky kalendare
a tabulek. Uzivatelé programu InCopy mohou zobrazit oto¢enou dvojstranku spravovanych soubort. Uzivatelé
programu InDesign mohou fidit, zda je dvojstranka oto¢end nebo bez otoceni.

Moznost Protilehlé stranky
Pfi vytvafeni samostatnych dokumenti 1ze vypnout moznost Protilehlé stranky a pracovat s dokumentem
v jednostrankovém zobrazeni.

Nové formaty soubort typu XML
Mnohé pripony soubort se zménily na zakladé nového jazyka se znac¢enim.

Typ souboru Pfipona CS3 Pripona CS4

Soubory uloh .inca .icma
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Typ souboru Pfipona CS3 Pfipona CS4
Soubory obsahu incx icml
Exportované soubory .incx icml
Soubory bali¢kl pro program InCopy | .incp .icap
Soubory bali¢kl pro program .indp .idap
InDesign

Soubory piedloh InCopy .inct icmt

Sluzby Adobe

Néapovéda komunity Adobe Napovéda z nejhlubsi studnice védéni, rychle a cilené.

ConnectNow Spoluprace s klienty, kolegy a dodavateli sdilenim po¢itace za icelem rychlého provedeni skupinovych
kontrol a snadného predvedeni vasi prace. Vyberte moznosti Soubor > Sdilet obrazovku.

VylepS$eni uloh
Pro neulozené dokumenty InDesign jsou nyni k dispozici nové operace tloh. Zobrazuje se vyzva k ulozeni
dokumentu.

Panel Ulohy rovnéZ obsahoval réizné moznosti aktualizace tiloh. Mezi tyto moznosti pati Vybrané, Neaktualni a Ve.
Moznost Ve aktualizuje vSechny tlohy véetné téch, které nejsou neaktudlni, ¢imz umoziuje zobrazeni zmén vzhledu,
které neovliviuji sazbu textu tlohy.

Pruzna mozZnost upravy originalu
Pomoci prikazu Upravit v programu vyberte program pro upravy polozky namisto vychoziho pfifazeni programu
operaénim systémem. Viz ,,Upravy pivodn{ kresby“ na strance 58.

Integrace s programem Adobe Bridge CS4

V aplikaci Adobe Bridge lze prochazet, usporadat, znacit a zobrazovat grafiku a dokumenty, ptedlohy a vystrizky
InDesign. Datové zdroje Ize snadno a efektivné pretahovat z programu Adobe Bridge do rozvrzeni. Lze hledat soubory
pomoci metadat urcujicich kli¢ova slova, pisma, barvy atd. Viz ,,O Adobe Bridge® na strance 36.

Integrace s programem Adobe Version Cue CS4

Pomoci aplikace Adobe Drive se lze pripojit k projektiim serveru Version Cue Server. Pfipojeny server funguje jako
pevny disk nebo mapovana sitova jednotka v aplikaci Windows Explorer, Mac OS Finder a v dialogovych oknech,
napi. Otevtit a Ulozit jako. Viz ,Adobe Version Cue“ na strance 39.

Vylepseni zamknutého ¢lanku
Je-li ¢lanek zamknut, nem4 to vliv na moznost zobrazeni udajt o znacich a odstavcich pro vybrany text. JiZ neni nutné
vyhradit si ¢lanek nebo jej kopirovat a vkladat do jiného ¢lanku, aby se zobrazila dand informace.

Vylepseni uzivatelského rozhrani

Univerzalni panel Vazby

Novy vzhled panelu Vazby umoznuje hledani, tfidéni a usporddani zadanych objednavek. Lze kontrolovat vlastnosti
vazby a klepnutim zobrazit podrobnosti, napf. métitko, otoceni a rozliSeni. Panel Vazby lze pfizpiisobit pracovnim
zvyklostem.
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Obrazky s nizkym rozli$enim pouzivané jako vyhrazena mista Ize podle nazvu souboru rychle zaménit za obrazky
s vysokym rozli$enim. P¥ipony soubort se ignoruji. Jednoduse se vazba pfevede na novou slozku. Viz ,Panel Vazby -
prehled” na strance 52.

VylepS$eni prizptisobeni pracovni plochy

Vyberte si z fady zavedenych pracovnich ploch zaméfenych na tikoly, které zpfehledni vasi obrazovku a nabidnou
pouze prikazy nabidek a usporadani paneld, které jsou nejvhodnéjsi pro dany ukol. Prizptsobte si vlastni nabidky a
pracovni plochy, které l1ze sdilet a ulozit. Viz ,,Ulozeni a pfepnuti pracovnich prostort’“ na strance 14.

Dokumenty s tabulatory

Pti spravé a praci ve vice dokumentech Ize mezi otevienymi dokumenty prepinat tabuldtorem a najit tak ten, ktery
potiebujete, aniz byste jednotlivé dokumenty museli maximalizovat. Viz ,,Dialogova okna Sprava dokumentu® na
strdnce 11.

Zobrazeni n-v archu
Pti zobrazeni lze vice dokumenti usporadat do jediného okna tak, aby bylo mozné porovnat obsah a pretahovat
objekty mezi dokumenty. Pomoci tlacitka Ize prepinat zobrazeni horizontdlné, vertikdlné nebo jinak.

Ramecek aplikace (operacni systém Mac)

Pro uzivatele opera¢niho systému Mac je k dispozici moznost pracovat s dokumenty a panely v jediném okné. Okno
lze ptfesouvat nebo ménit jeho velikost bez ztraty pfistupu k panelim nebo jinym otevienym dokumentim. Viz
»Pracovni plocha - pfehled” na strance 8.

Pruh aplikace
Nova ovladaci tla¢itka na panelu nabidky se pouzivaji k pfepnuti na novou pracovni plochu, tpravé zobrazeni
dokumentu, hledani nebo rychlému otevreni aplikace Adobe Bridge CS4.

Vice tladitek posunu
Klavesy se $ipkami nahoru a dolt se pouzivaji k posunu hodnot odstavcovych a znakovych stylt, hleddni nebo zméné
formatd, barvy atd.

Umisténi dialogového okna
Dialogové okna se oteviraji ve stejné poloze na obrazovce, v niz byla zaviena.

Lupa

Pomoci nastroje rucicka lze zmensit zobrazeni pridrzenim tla¢itka mysi. Budete-li nadale drzet tlacitko, 1ze ohraniceni
oblasti zvétSovani posunovat mezi strankami. Pfi uvolnéni tla¢itka se zobrazeni vrati na ptivodni uroven zvétseni

v nové poloze. Ohraniceni oblasti zvétSovani lze zvétSovat nebo zmengovat $ipkami nahoru a dol nebo rolovacim
koleckem mysi. Viz ,,Prace s lupou® na strance 26



Kapitola 2: Pracovni plocha

Pracovni plocha aplikace Adobe® InCopy® je usporddand tak, aby napomahala neru$enému soustfedéni na psani
obsahu. Pti prvnim spusténi InCopy se zobrazi vychozi pracovni plocha, kterou si mutiZete ptizptsobit podle svych
potieb.

Zaklady prace s pracovni plochou

Pracovni plocha - piehled

Dokumenty a soubory vytvarite a manipulujete s nimi pomoci riznych prvki jako naptiklad panely, listy a okna.
Jakékoliv usporddani téchto prvka se nazyva pracovni plocha. Pracovni prostory rtiznych aplikaci v Adobe® Creative
Suite® 4 maji stejny vzhled, takze se muzete snadno presouvat mezi aplikacemi. Muzete také prizptisobit jednotlivé
aplikace zptisobu, jakym pracujete, vybérem z nékolika pfednastavenych pracovnich prostort nebo vytvofenim
vlastniho prostoru.

I kdy?z je vychozi rozlozeni pracovniho prostoru u riiznych produktii riizné, s prvky se ve vSech z nich pracuje zcela
stejné.
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Vychozi pracovni prostor aplikace Hllustrator
A. Okna dokumentu se zdlozkami B. Aplikaéni panel C. Pfepinac pracovni plochy D. Titulni pruh panelu E. Ovlddaci panel F. Panel
ndstrojii G. Tlacitko Sbalit do ikon H. Skupiny ¢ty panelii ve svislém ukotveni

T [ [val [ Al | @

« Aplikacni pruh v horni ¢asti obsahuje prepina¢ pracovniho prostoru, nabidky (Pouze systém Windows) a dalsi
ovladace aplikace. Na pocitac¢ich Macintosh miiZzete u nékterych produktii zobrazeni nebo skryti provadét pomoci
nabidky Okna.

* Panel Ndstroje obsahuje nastroje pro vytvareni a upravu obrazku, uméleckych dél, prvka na strance atd. Souvisejici
nastroje jsou seskupeny.

+ Na panelu Ndstroje se zobrazuji moznosti pro aktualné vybrany nastroj. Ovladaci panel je znamy také jako pruh
voleb v aplikaci Photoshop. (Aplikace Adobe Flash®, Adobe Dreamweaver® a Adobe Fireworks® neobsahuji ovladaci
panel.)

'V aplikacich Flash, Dreamweaver a Fireworks existuje Inspektor vlastnosti, ktery zobrazuje moznosti pro aktualné
vybrany prvek nebo néstroj.

« Okno Dokument zobrazuje soubor, se kterym pracujete. Lze je oznacit znackami a v nékterych pripadech také
seskupit a ukotvit.

«  Panely pomahaji modifikovat a ménit praci. Mezi piiklady patii Casova osa v aplikaci Flash, panel Vrstvy v aplikaci
Photoshop® a panel Styly CSS v aplikaci Dreamweaver. Panely mohou byt seskupeny, svazdny nebo ukotveny.
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+ Na pocita¢ich Macintosh seskupi rdmecek aplikace vSechny prvky pracovniho prostoru do jediného integrovaného
okna, které vam umozni manipulovat s aplikaci jako se samostatnou jednotkou. Kdyz posunujete ramecek aplikace
nebo nékteré jeho prvky prfipadné ménite velikost raimce nebo prvki, usporadaji se vSechny prvky tak, aby se
neptekryvaly. Pti prepnuti aplikaci nebo nahodném klepnuti mimo aplikaci panely nezmizi. Kdyz pracujete se
dvéma nebo vice aplikacemi, muzete aplikace umistit vedle sebe na obrazovce nebo na nékolika monitorech. Pokud
davate prednost uzivatelskému rozhrani Macintosh s volnou formou, mtiZzete ramecek aplikace vypnout. Naptiklad
v aplikaci Adobe Illustrator® vyberte Okno > Ramecek aplikace a muiZete jej zapinat nebo vypinat. (V aplikaci Flash
je ramecek aplikace trvale zapnuty. Aplikace Dreamweaver nepouziva ramecek aplikace.)

Skryti nebo zobrazeni vSech paneli
+ (Illustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Chcete-li skryt nebo zobrazit véechny
panely, véetné panelu nastrojii a ovlddaciho panelu, stisknéte tabulator.

+ (Illustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Chcete-li skryt nebo zobrazit vechny panely kromé panelu nastrojt a
ovlddaciho panelu, stisknéte kombinaci klaves SHIFT + TAB.

Skryté panely Ize docasné zobrazit, pokud je v predvolbdch Rozhrani zapnuta volba Automaticky zobrazit skryté
panely. V aplikaci Illustrator je vZdy zapnuty. Pfesurite ukazatel k okraji okna aplikace (Windows®) nebo k okraji
monitoru (Mac OS°) a najedte ukazatelem nad zobrazeny pruh.

+ (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Chcete-li skryt nebo zobrazit v§echny panely, stisknéte klavesu F4.

Volby panelu Zobrazeni

% Klepnéte na ikonu nabidky panelu = = v pravém hornim rohu panelu.

Nabidku panelu miiZete oteviit i v pripadeé, Ze je minimalizovany.

(lllustrator) Nastaveni jasu panel
<V predvolbach UZivatelské rozhrani presuiite jezdec Jas. Tento ovlada¢ ovliviiuje véechny panely, véetné
ovladaciho panelu.

Zmeéna konfigurace panelu nastroju
Néstroje miZete zobrazit v panelu nastrojii v jednom sloupci nebo vedle sebe ve dvou sloupcich. (Tato funkce neni k
dispozici na panelu Nastroje aplikace Fireworks a Flash.)

V aplikaci InDesign a InCopy miiZete také prepinat mezi zobrazenim v jednom sloupci a dvéma sloupci (nebo jednim
fddkem) nastavenim volby v predvolbdch Rozhrani.

% Klepnéte na dvojitou Sipku nahote v panelu nastroji.

Sprava oken a panelt
Miizete vytvorit vlastni pracovni prostor presunutim a zpracovanim oken a paneltt Dokument. Muzete také ukladat

pracovni prostory a prepinat mezi nimi.

Pozndmka: Ndsledujici ptiklady pouZivaji pro ndzornost aplikaci Photoshop. Pracovni plocha se chovd stejnym
zptisobem ve vech produktech.
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Uzkd modrd cilovd zéna pretazeni oznacuje, Ze ovlddaci panel se samostatné ukotvi nad skupinou panelis Vrstvy.
A. Titulni pruh B. Zdlozka C. Cilovd zona pfetazeni

V aplikaci Photoshop miizete ménit velikost pisma pro texty v oviddacim panelu, na panelech a v tipech ndstrojii.
Zvolte velikost z nabidky Velikost pisma uZivatelského rozhrani v predvolbdch Rozhrani.

Dialogova okna Sprava dokumentu

Pfi otevfeni jednoho nebo vice soubort jsou okna Dokument oznaceny znackami.

+ Chcete-li zménit poradi okna Dokument oznac¢eného znackami, pretdhnéte kartu okna do nového umisténi ve
skupiné.

« Chcete-li zrusit ukotveni okna Dokument ze skupiny oken, pfetdhnéte ousko okna mimo skupinu.
+ Chcete-li okno Dokument ukotvit v samostatné skupiné oken Dokument, pretahnéte okno do této skupiny.

Pozndmka: Aplikace Dreamweaver nepodporuje ukotvovani a zruseni ukotveni oken Dokument. Pomoci tlacitka
Minimalizovat okna Dokument miizete vytviret plovouci okna.

« Chcete-li vytvorit skupiny prekryvajicich se nebo dlazdicove usporadanych dokumenti, pretahnéte okno na jednu
z cilovych zon pretazeni u horniho, dolniho nebo bo¢niho okraje jiného okna. Usporddani skupiny lze zvolit
pomoci tla¢itka Rozvrzeni v pruhu aplikace.

Pozndmka: Nékteré produkty tuto funkcnost nepodporuji. V nabidce Okno vsak vase aplikace miize mit umistény
pfikazy Kaskdda a Dlazdice, které pomdhaji rychle uspofddat dokumenty.

+ Chcete-li se béhem pretahovani vybéru prepnout do jiného dokumentu ve skupiné se zalozkami, pretahnéte vybér
na chvili nad zalozku daného dokumentu.

Pozndmka: Nékteré produkty tuto funkcnost nepodporuji.

Ukotveni paneli a zruseni ukotveni

Zdsuvka je sada panelti nebo skupin panelii zobrazovanych spole¢né, obvykle se svislou orientaci. Panely mizete
ukotvit nebo uvolnit jejich pfesunutim do zasuvky nebo ven ze zasuvky.

Pozndmbka: Ukotveni neni totéz co svazdni. Svazek je sada plovoucich panelii nebo skupin panelts, které jsou spojeny nad
sebou.

+ Chcete-li panel ukotvit, pfetahnéte ho za jeho zalozku do zasuvky, nad, pod nebo mezi ostatni panely.
+ Chcete-li ukotvit skupinu panelti, pretdhnéte ji za jeji titulni pruh (prazdny pruh nad zélozkami) do zasuvky.

+ Chcete-li odstranit panel nebo skupinu paneld, pretahnéte je mimo zasuvku za zalozku nebo titulni pruh. Mizete
ho pretahnout do jiné zasuvky nebo ho muZete zménit na volné plovouci.
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Panel Navigdtor nyni ve viastni zdsuvce

Miizete zabranit, aby panely vyplnily cely prostor v ukotveni. Tahnéte dolni okraj ukotveni smérem nahoru, aby se
prestal dotykat okraje pracovni plochy.

Pfemistovani paneli

Pii pfemistovani paneld uvidite modie zvyraznéné cilové zony pretazeni, coz jsou oblasti, kam mizZete panel pfemistit.
Mizete napiiklad posunout panel nahoru nebo doli v zasuvce jeho pretazenim do tizké modré cilové zony pietazeni
nad nebo pod jinym panelem. Pokud ho pfetdhnete do oblasti, ktera neni cilovou zénou pretazeni, panel bude
plovouci na pracovni plose.

+ Chcete-li panel presunout, pietdhnéte ho za jeho zalozku.
+ Chcete-li pfesunout skupinu panelt nebo svazek plovoucich paneld, pretahnéte je za titulni pruh.

Stisknéte kldvesu Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS), pokud nechcete, aby se panel pti premistovini ukotvil.
Pti presouvdni panelu zrusite tuto operaci stisknutim kldvesy ESC.

Pozndmbka: Ukotveni je nehybné a nelze je presunout. Miizete vsak vytvotit skupiny a stohy panelii a presunout je do
libovolného umisténi.

Pridani a odebrani panelt
Pokud odstranite véechny panely ze zasuvky, tato zdsuvka zmizi. Ukotveni miiZzete vytvorit pfesunutim paneld na
pravou stranu pracovniho prostoru, dokud se nezobrazi zéna pro umisténi panelu.

+ Chcete-li panel odebrat, klepnéte na néj pravym tlacitkem mysi (Windows) nebo podrzte stisknutou klavesu
Control (Mac) a klepnéte na jeho ousko a pak vyberte tla¢itko Zavtit nebo zruste vybér z nabidky Okno.
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+  Chcete-li pridat panel, vyberte ho z nabidky Okno a ukotvéte ho do libovolného mista.

Manipulace se skupinami panelu

+ Chcete-li pfesunout panel do skupiny, pretahnéte zalozku panelu do zvyraznéné cilové zony pretazeni ve skupiné.

Priddni panelu do skupiny panelii

+ Chcete-li zménit usporadani panelt ve skupiné, pretahnéte zalozku panelu do nového mista ve skupiné.
+ Chcete-li odstranit panel ze skupiny tak, aby byl plovouci, pfetahnéte panel za jeho zélozku ven ze skupiny.

+ Chcete-li pfesunout skupinu, pretahnéte ji za titulni pruh (oblast nad zélozkami).

Svazani plovoucich panel

Kdy?z pretahujete panel mimo ukotveni, ale jinam nez do cilové zony pretazeni, panel volné plave. Plovouci panel Ize
umistit kdekoli na pracovni plose. Plovouci panely nebo skupiny panelti miiZete svézat, aby se pfi pretazeni horniho
titulnitho pruhu pohybovaly jako jeden celek. (Panely, které jsou soucasti zasuvky, nelze takto svazat ani pfesouvat jako
jeden celek.)

Svézané plovouci panely

+ Chcete-li svazat plovouci panely, pretdhnéte panel za zalozku do cilové zony pretazeni na dolnim okraji jiného
panelu.

+ Chcete-li zménit poradi ve svazku, pretahnéte panel nahoru nebo dolu za jeho zalozku.
Pozndmka: Zdlozku musite uvolnit nad tizkou cilovou zénou pretaZeni mezi panely, ne nad Sirokou zénou v jeho

titulnim pruhu.

+ Chcete-li odstranit panel nebo skupinu panelii ze svazku, aby byl volné plovouci, pretdhnéte ho ven za jeho zalozku
nebo titulni pruh.

Zména velikosti panelt
+ Poklepejte na zalozku, chcete-li minimalizovat nebo maximalizovat panel, skupinu panelti nebo svazané panely.
Miizete také klepnout na oblast zalozky (prazdny prostor vedle zalozek).

+ Chcete-li zménit velikost panelu, pretahnéte jeho libovolnou stranu. Velikost nékterych paneld, napriklad panelu
Barvy v aplikaci Photoshop, nelze zménit tazenim.

Prace s panely sbalenymi do ikon
Panely muzete sbalit do ikon a omezit tim preplnéni pracovni plochy. V nékterych ptipadech jsou panely sbaleny do
ikon jiz ve vychozi pracovni plose.
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Panely sbalené do ikon

Panely rozbalené z ikon

 Chcete-li sbalit nebo rozbalit v§echny ikony panelt v ukotvent, klepnéte na dvojitou $ipku nahote v ukotveni.
+  Chcete-li rozbalit ikonu jednoho panelu, klepnéte na ni.

+ Chcete-li zménit ikony paneltl tak, aby se zobrazovaly pouze ikony (a nikoli popisky), upravte $itku ukotvent,
dokud text nezmizi. Chcete-li text ikony znovu zobrazit, nastavte ukotveni jako $irsi.

+ Chcete-li sbalit rozbaleny panel zpatky do ikony, klepnéte na jeho zalozku, ikonu nebo na dvojitou $ipku v titulnim
pruhu panelu.

Q Pokud v nékterych produktech vyberete volbu Automaticky sbalovat panely do ikon v predvolbdch Rozhrani nebo
Volby uzivatelského rozhrani, rozbaleny panel se automaticky sbali v okamziku, kdy klepnete mimo néj.

+ Chcete-li pfidat plovouci panel nebo skupinu paneltl do ukotveni ikon, pretadhnéte ho za zdlozku nebo titulni pruh.
(Panely se automaticky sbali do ikon, kdy?Z je ptidate do zasuvky ikon.)

+ Chcete-li pfesunout ikonu panelu (nebo skupinu ikon panel), pretahnéte ikonu. Ikony panelt mtiZete pretdhnout
nahoru nebo dolt v ukotveni, do jiného ukotveni (kde se zobrazi ve stylu paneli tohoto ukotveni) nebo mimo
ukotveni (kde se zobrazi jako plovouci rozbalené panely).

Obnoveni vychoziho pracovniho prostoru

+ Vyberte vychozi pracovni prostor z pfepinace pracovniho prostoru na panelu Aplikace.
+ (Photoshop) Vyberte moznost Okno > Pracovni prostor > Vychozi pracovni prostor.

+ (InDesign, InCopy) Vyberte piikaz Okna > Pracovni plocha > Obnovit [ndzev plochy].

Ulozeni a prepnuti pracovnich prostorti

Kdy?z ulozite stavajici velikosti a polohy panelt jako pojmenovanou pracovni plochu, miiZete obnovit tuto pracovni
plochu i v pfipadé, ze presunete nebo zaviete néktery panel. Nazvy ulozenych pracovnich prostori se zobrazi
v prepinaci pracovniho prostoru v pruhu Aplikace.
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V aplikaci Photoshop muize ulozena pracovni plocha zahrnovat specifickou sadu kldvesovych zkratek a sadu nabidek.

Ulozeni vlastni pracovni plochy

1 S pracovni plochou nastavenou v konfiguraci, kterou chcete ulozit, provedte jeden z nasledujicich tkon:
+ (Photoshop, Illustrator, ) Zvolte Okno > Pracovni plocha > Ulozit pracovni plochu.
+ (InDesign, InCopy) Zvolte Okno > Pracovni plocha > Nova pracovni plocha.
+ (Dreamweaver) Zvolte moznosti Okno > Rozvrzeni pracovniho prostoru > Novy pracovni prostor.
+ (Flash) Zvolte Nové pracovni plocha z pfepinace pracovniho prostoru v pruhu Aplikace.
« (Fireworks) Zvolte moznost Ulozit aktualni z prepinace pracovniho prostoru v pruhu Aplikace.
2 Zadejte nazev pracovni plochy.
3 (Photoshop, InDesign) Pod Zachytit vyberte jednu nebo vice voleb:
Umisténi paneli Ulozi aktudlni umisténi panelti.
Klavesové zkratky Ulozi souc¢asnou sadu klavesovych zkratek (pouze Photoshop).

Nabidky Ulozi sou¢asnou sadu nabidek.

4 Klepnéte na OK nebo Ulozit.

Zobrazeni nebo pfepinani mezi pracovnimi plochami

< V prepinaci pracovniho prostoru v pruhu Aplikace vyberte pracovni prostor.

V aplikaci Photoshop miiZete pfitadit k jednotlivym pracovnim plochdm kldvesové zkratky, abyste mezi nimi mohli
rychle pfepinat.

Odstranéni vlastni pracovni plochy
+ 'V prfepinadi pracovni plochy v pruhu Aplikace vyberte polozku Sprava pracovnich ploch, vyberte pracovni plochu
a klepnéte na tlac¢itko Odstranit. (Tato moznost neni dostupna v aplikaci Fireworks.)

+ (Photoshop, InDesign, InCopy) V pifepinaci pracovni plochy vyberte pracovni plochu.

+ (Ilustrator) Zvolte Okna > Pracovni plocha > Sprava pracovnich ploch, vyberte pracovni plochu a pak klepnéte na
ikonu Odstranit.

+ (InDesign) Zvolte Okna > Pracovni plocha > Odstranit pracovni plochu, vyberte pracovni plochu a pak klepnéte
na Odstranit.

(Photoshop) Spusténi programu s poslednim nebo vychozim umisténim panelu
Pfi spusténi aplikace Photoshop se panely mohou zobrazit bud v ptvodnich vychozich polohach nebo tak, jak jste je
naposledy pouzivali.

V predvolbach Rozhrani:
+ Chcete-li pti spusténi zobrazit panely v poslednich polohach, vyberte moznost Pamatovat si polohy panelu.

+ Chcete-li pii spusténi zobrazit panely ve vychozich umisténich, zruste vybér moznosti Pamatovat si polohy paneld.

Zména predvoleb rozhrani
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Rozhrani (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Rozhran{ (Mac OS).



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4 | 16
Pracovni plocha

2 Vyberte nastaveni, které chcete zadat a klepnéte na tlacitko OK.

Tipy nastroji Tipy ndstroju se zobrazi pii pridrzeni ukazatele mysi nad polozkami rozhrani, napt. nad nastroji
v panelu néstrojii a moznostmi v ovladacich panelech. Volbou Zadné vypnete tipy nastroji.

Zobrazovat miniatury na misté KdyZ umistite grafiku, v kurzoru nactené grafiky se zobrazi miniatura obrazku.

Podobné se v kurzoru na¢teného textu zobrazi miniatura prvnich nékolika radku textu. Nechcete-li, aby se pfi
umisténi grafiky nebo textu zobrazovaly miniatury, zruste zagkrtnuti této moznosti.

Zobrazit hodnoty transformace Privytvareni, zméné velikosti nebo otaceni objektu zobrazuje kurzor souradnice [x,y]
sitku a vysku nebo otaceni.
Plovouci panel nastroji Zadejte, zda se bude panel néstrojii zobrazovat s jednim sloupcem, se dvéma sloupci nebo

jako jeden radek.

Automaticky sbalovat panely do ikon Je-li tato moznost vybrana, klepnutim na okno dokumentu se automaticky
zavie otevieny panel.

Automaticky zobrazit skryté panely Kdyz skryjete panely stisknutim klavesy tabulatoru, pak pfi zaskrtnuti této
moznost se pridrzenim ukazatele mysi nad stranou okna dokumentu doc¢asné objevi panely. Pokud tato moznost neni
za$krtnuta, je nutné zobrazit panely dal$im stisknutim klavesy tabulatoru.

Otevieni dokumentii jako zalozek Je-li tato moznost vypnuta, vytvorené nebo oteviené dokumenty se zobrazuji jako
plovouci okna namisto oken na zalozkach.

Pouzivani paneli nastrojt
Zakladni panely néstrojt obsahuji tlacitka pro mnoho bézné pouzivanych nastroju a prikaz, jako je otevirani,
ukladani, tisk, rolovani a zvétsovani. Tipy nastrojt identifikuji kazdé z tla¢itek nastroja.

Zobrazeni nebo skryti panelu nastroji

% Zvolte nazev panelu nastrojii z nabidky Okna. Pokud je urcity panel nastroju viditelny, vedle jeho nazvu se
zobrazuje zaskrtnuti.

Pfizpuisobeni panelu nastroji

Miizete urcit, které nastroje se zobrazi v panelu ndstrojt, zménit orientaci panelu nastrojt a zkombinovat nebo
rozdélit panely nastroju.

% Provedte libovolny z nasledujicich akont:

+ Chcete-li urcit, které nastroje se budou zobrazovat v panelu nastrojt, klepnéte na trojuhelnik na konci panelu
nastrojt, vyberte Prizpiisobit a vyberte pozadované néstroje. Nabidka obsahuje specifické volby pro dany panel
ndstroju.

+ Chcete-li panel nastroji premistit, pretdhnéte jeho titulni pruh.

« Pokud chcete panely néstroju zkombinovat, klepnéte na zachytnou oblast panelu nastrojt a pfetdhnéte panel
néstrojt nad jiny panel nebo k okraji okna aplikace (Windows®) nebo obrazovky (Mac OS®).

heoBia e% 9=

Zichytnd oblast panelu ndstrojii



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4 | 17

Pracovni plocha

EBE‘J@&B“‘ T |-=

)_V_R_ ]
Document.icml @ 100% X
T JSloupec‘ Clanek‘ Usporadanl\_/ '
11 ! Ll I A
L+ :
E B % | % % | %e %e |-

ﬁ“} .....

Zkombinovdni panelii ndstrojii

+ Chcete-li zménit panel nastroji na plovouci panel, klepnéte na zachytnou oblast panelu nastroji a pretadhnéte ho
pry¢ z okraje okna aplikace (Windows) nebo obrazovky (Mac OS).

« Pokud chcete oddélit seskupeny panel nastroji, klepnéte na zdchytnou oblast panelu néstrojti a pretdhnéte ho pry¢
ze skupiny. Pfetazenim panelu néastroji mimo existujici skupinu vytvorite novy panel nastrojtL.

Pouzivani kontextovych nabidek

Na rozdil od nabidek, které jsou zobrazeny v horni ¢asti obrazovky, kontextové nabidky zobrazuji ptikazy vztahujici
se k aktivnimu nastroji nebo vybéru. Kontextové nabidky miizete pouzit jako rychly zpiisob vybéru bézné pouzivanych
prikazu.

1 Umistéte kurzor nad dokument, objekt nebo panel.

2 Klepnéte pravym tlacitkem mysi.

Pozndmka: (Mac OS) Pokud nemdte mys se dvéma tlacitky, miiZete zobrazit kontextovou nabidku tak, ze pti klepnuti
mysi podrzite stisknutou kldvesu Ctrl.

PrizpGsobeni nabidek

Skryti a obarveni ptikazii v nabidkach umoznuje zvysit prehlednost nabidek a zvyraznit ptikazy, které ¢asto pouzivate.
Uvédomte si, ze skryti pfikazt nabidky pouze odstrani ptikaz nabidky z obrazovky, ale nezablokuje Zadné funkce.
Skryté prikazy muzete kdykoliv zobrazit pomoci ptikazu Zobrazovat v§echny polozky nabidek dole v nabidce, nebo
ptikazem Okna > Pracovni plocha > Zobrazit uplné nabidky zobrazite viechny nabidky vybrané pracovni plochy.
Ptizptsobené nabidky muzete zahrnout do pracovnich ploch, které ukladate.

Muizete pfizptsobit hlavni nabidku, kontextové nabidky a nabidky panelu. Kontextové nabidky se zobrazuji, kdyZz na
oblast klepnete pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS). Nabidky panelu se zobrazuji,
kdyz klepnete na ikonu vpravo nahofe v panelu.

Viz také

»Ulozeni vlastni pracovni plochy“ na strance 15

Vytvorieni vlastni sady nabidek
1 Zvolte Upravy > Nabidky.

Vychozi sadu nabidek nemtzete upravit.
2 Klepnéte na Ulozit jako, zadejte nazev sady nabidek a klepnéte na OK.

3 Chcete-li zjistit, které nabidky jsou pfizptisobené, z nabidky Kategorie zvolte Nabidky aplikace nebo Kontextové
nabidky a nabidky paneli.
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4 Chcete-li zobrazit podkategorie nebo prikazy nabidek, klepnéte na Sipky vlevo od kategorif nabidek. Pro kazdy
ptikaz, ktery chcete prizptisobit, klepnéte na ikonu oka pod Viditelnost, abyste ho zobrazili nebo skryli; klepnéte na
Z4dn4 pod Barva vyberte barvu z nabidky.

5 Klepnéte na Ulozit a pak klepnéte na OK.

Vybér vlastni sady nabidek
1 Zvolte Upravy > Nabidky.

2 Z nabidky Sada zvolte sadu nabidek a pak klepnéte na OK.

Upravy nebo odstranéni vlastni sady nabidek
1 Zvolte Upravy > Nabidky.

2 Z nabidky Sada zvolte sadu nabidek a pak provedte jeden z nasledujicich ukon:
« Chcete-li sadu nabidek upravit, zménte viditelnost nebo barvu ptikaza, klepnéte na Ulozit a pak na OK.

+ Chcete-li sadu nabidek odstranit, klepnéte na Odstranit a poté na Ano. Pokud jste sadu zménili bez ulozeni, budete
vyzvani k ulozeni aktudlni sady nabidek. Klepnutim na Ano sadu nabidek ulozite, klepnutim na Ne zmény zrusite.

Zobrazeni skrytych polozek nabidky

+ Vyberte ptikaz Okna > Pracovni plocha > Zobrazit uplné nabidky. Tento piikaz zapne v§echny nabidky pro
vybranou pracovni plochu. Nabidky muizete opétovné skryt vynulovanim pracovni plochy.

Zvolte Zobrazit vSechny polozky nabidky dole v nabidce, ktera obsahuje skryté prikazy.

Kdyz podrzite stisknutou klavesu Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS) a klepnete na ndzev nabidky, docasné
se zobrazi viechny ptikazy nabidky, které jste skryli prizpiisobenim nabidek.

Pouzivani sad klavesovych zkratek

InCopy poskytuje klavesové zkratky pro mnoho piikazt z nabidek a pro mnohé volby, skripty a ovladaci prvky.
Miizete také definovat své vlastni klavesové zkratky. Pomoci dialogového okna Klavesové zkratky muzete:

+ Zvolit sadu, kterou chcete pouzivat.

Prohlizet stavajici klavesové zkratky prikazii.

Generovat Gplny seznam klavesovych zkratek.
« Vytvorit své vlastni klavesové zkratky a sady klavesovych zkratek.
« Upravit soucasné klavesové zkratky.

Dialogové okno Klavesové zkratky také obsahuje seznam vsech prikazi, které mohou mit klavesové zkratky, ale
nemaji je$té definované zkratky ve vychozi sadé klavesovych zkratek.

Viz také

»Klavesové zkratky® na strance 282

Zména aktivni sady klavesovych zkratek
1 Zvolte Upravy > Klévesové zkratky.

2 Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.
3 Klepnéte na OK.
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Zobrazeni klavesovych zkratek
1 Zvolte Upravy > Klédvesové zkratky.

2 Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.
3 Pro Oblast produktu vyberte oblast obsahujici ptikazy, které chcete zobrazit.

4 Ze seznamu Ptikazy vyberte prikaz. Klavesova zkratka se zobrazi v sekci Soucasna zkratka.

Generovani seznamu klavesovych zkratek
1 Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.

2 Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.
3 Klepnéte na Zobrazit sadu.

Otevre se textovy soubor obsahujici véechny platné i nedefinované klavesové zkratky této sady.

Vytvoreni nové sady zkratek
1 Zvolte Upravy > Klédvesové zkratky.

2 Klepnéte na Novd sada.

3 Zadejte nazev nové sady, vyberte sadu klavesovych zkratek z nabidky Odvozena od nabidky Sady a klepnéte na OK.

Vytvoreni nebo predefinovani klavesové zkratky
1 Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.

2 Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek nebo klepnutim na Nova sada vytvoite novou sadu zkratek.

Pozndmka: Miizete také zménit vychozi sadu kldvesovych zkratek, ale to se nedoporucuje. Misto toho radéji upravte
kopii vychozi sady klévesovych zkratek.

3 Pro Oblast produktu vyberte oblast obsahujici prikaz, ktery chcete definovat nebo zménit.
4 Ze seznamu Piikazy vyberte pfikaz, ktery chcete definovat nebo zmeénit.

5 Klepnéte do pole Nové klavesova zkratka a stisknéte klavesy pro novou kldvesovou zkratku. Pokud tuto kombinaci
klaves jiz pouziva jiny prikaz, InCopy zobrazi tento ptikaz v poli Soucasné zkratky. Muzete zménit také ptivodni
zkratku nebo zadat jinou zkratku.

Diilezité: Pritazeni jednokldavesovych zkratek pfikaziim z nabidky brani zaddvdni textu. Pokud je pfi pouZiti kldvesové
zkratky s jednou kldvesou aktivni textovy kurzor, InCopy provede ptikaz misto vloZeni znaku.

6 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Klepnutim na Pfiradit vytvotte novou klavesovou zkratku tam, kde zadna dosud neexistuje.
+ Klepnutim na Prifadit ptidejte k ptikazu dalsi klavesovou zkratku.

7 Klepnutim na OK zavtete dialogové okno nebo klepnéte na Ulozit, abyste nechali dialogové okno oteviené pro
zadani dalsich kldavesovych zkratek.
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Zobrazeni élanku

Zobrazeni sloupcii, ¢lanku a rozvrzeni - pirehled

InCopy nabizi tfi zobrazeni ¢lanku: zobrazeni sloupcd, ¢lanku a rozvrzeni. Tyto vyrazy odpovidaji vyrazim
pouzivanym v tradi¢nim publikovani.

Zobrazeni sloupcii Zobrazuje text se zalomenim fadkd nastavenym v odpovidajicim dokumentu Adobe InDesign®.
Pokud se text nevejde do ptifazeného prostoru v rozvrzeni, indikator presahu oznaci bod, ve kterém text InCopy tento
prostor presahuje. Prestoze InCopy mtizete pouzit k aplikovani formatovani, naptiklad odsazeni odstavcti a velikosti
pisma, tyto formaty se v zobrazeni sloupcii nezobrazuji.
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Zobrazeni sloupcii

Zobrazeni élanku Zobrazuje text v priibézném toku, ve kterém se text zalamuje do okna dokumentu. Zobrazeni
¢lanku neukazuje presné konce radki, takze se mizete soustredit jen na obsah. Pokud se ale text nevejde do
ptifazeného prostoru v rozvrzeni, indikator presahu oznadi bod, ve kterém text InCopy tento prostor presahuje.

V informaéni oblasti v zobrazeni élnku se zobrazuji pouze odstavcové styly. Cisla fadki nejsou v zobrazeni ¢ldnku
viditelna.
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Zobrazeni lanku

Zobrazeni ¢lanku se otevie standardné pfi vytvoreni nového ¢lanku InCopy.
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Chcete-li zménit vychozi zobrazeni pro nové dokumenty, zaviete vSechny dokumenty a z nabidky Zobrazeni vyberte

zobrazent, které chcete pouzivat jako vychozi.

Zobrazeni rozvrzeni Zobrazuje text tak, jak se bude tisknout, s ve$kerym formatovanim. Kdyz pouzijete InCopy pro

synchronizaci s rozvrzenim aplikace InDesign, miiZete si prohlédnout text v kontextu se viemi ostatnimi prvky

stranky v dokumentu aplikace InDesign, jako jsou ramecky, sloupce, grafiky atd.

V zobrazeni rozvrzeni muzete zvétSovat a zmensovat zobrazeni a kontrolovat riizné aspekty rozvrzeni.
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Viz také
»Zobrazeni rozvrzeni — prehled“ na strance 24

o«

»Klavesy pro prochdzeni dokumentd“ na strance 282

Piepinani mezi zobrazenim sloupcii, ¢clanku nebo rozvrzeni

% Provedte jeden z nasledujicich tkoni:
+ Z nabidky Zobrazeni vyberte zobrazeni.

+ Klepnéte na zélozku Sloupce, Clanek nebo Rozvrzeni nad oblasti pro tpravy.

O zobrazeni sloupcii

Zobrazeni sloupct poskytuje prostredi pro efektivni zpracovani textu; text je snadno Citelny a je snadné k nému
pridavat poznamky. Zobrazeni sloupcti muizete také pouzit k ptizptsobeni rozsahu a dal$ich uloh tykajicich se
produkce.

P1i otevieni dokumentu aplikace InDesign v InCopy je prace v zobrazeni sloupct analogicka praci se sloupcovym
obtahem v tradi¢ni sazbé. V rdmci oblasti zobrazeni se text zalamuje ptesné tak, jak se bude zalamovat v kone¢ném
rozvrzeni aplikace InDesign a veskery text se zobrazi v jednom sloupci, bez ohledu na pocet sloupct, které jsou

v odpovidajicim rozvrzeni. Konce stranek, pfechody do dal$iho ramecku nebo sloupce jsou znazornéné ¢arou se slovy
»Nova stranka®, ,Novy ramecek“ nebo ,,Novy sloupec” uprostred této ¢ary.

Pozndmka: Kdyz se nékolik rozdéleni zndzornuje jedinou hranici, naptiklad kdyz se prechod na novou stranku kryje

s prechodem do dalsiho ramecku, zndzorni se rozdéleni s nejvyssi prioritou. Nejvyssi
nejnizsi prioritu maji konce sloupcii.

prioritu maji konce stranky a

Zobrazeni sloupcti obsahuje funkci pro konec prizptisobeni rozsahu, kterd indikuje bod, ve kterém text InCopy
pfesahne prostor rozvrzeni, ktery je pro néj pritazeny v aplikaci InDesign.

V zobrazeni sloupcii se standardné zobrazuje text velikosti 12 bodu. MiiZete zménit pismo, velikost nebo mezery a tim
zlepsit Citelnost textu a usnadnit jeho Gpravy. Kromé toho miizete zménit také barvy pozadi a pisma.

Pozndmka: Velikost zobrazeni pisma plati pro vSechny clanky, ne pro jednotlivé znaky, slova nebo odstavce.

s

Panel nastrojit Vzhled sloupcii a ¢lanku ve spodni ¢asti pracovni plochy urcuje nékolik nastaveni, ktera muizete pfi
praci na dokumentu ¢asto ménit. Mezi tato nastaveni patfi:

« Pismo a velikost pisma zobrazeni
« Radkovani zobrazeni (jednoduché fadkovéni, 1,5 fadku, dvojité fadkovani nebo trojité fadkovani)
+ Zobrazeni/skryti sloupcu ¢isel radka a styla

+ Ovladaci prvky pro ptizptisobeni vzhledu sloupct a ¢lanku

Viz také
»Upravy presahujiciho textu“ na strance 159

Prizplisobeni zobrazeni sloupcii a ¢clanku

Zobrazeni sloupct a ¢lanku mutiZete prizptisobit mnoha zpusoby.
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Zména nastaveni vzhledu zobrazeni sloupct

% Z panelu nastrojii Vzhled sloupct a ¢lanku vyberte pozadovanou volbu. (Pokud je tento panel néstroju skryty,
zvolte Okna > Vzhled sloupcti a ¢lanku. Tento panel nastrojii se standardné zobrazuje ve spodni ¢4sti okna
aplikace.)

Pozndmbka: Je diilezité porozumeét rozdilu mezi zménou velikosti pisma zobrazeni a aplikovdnim formdtovdni textu.
V zobrazeni sloupcii Ize provést obé tyto zmény. Zména velikosti pisma zobrazeni neovlivni zpiisob, jak text vypadd
v publikaci, zatimco aplikovini formdtovini textu zméni vzhled textu v zobrazeni rozvrZeni a v publikovaném
dokumentu.

Nastaveni pfedvoleb vzhledu zobrazeni sloupcti
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Zobrazen{ sloupce a ¢ldnek (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Zobrazeni
sloupce a ¢lanek (Mac OS).

2V sekci Volby zobrazeni textu urcete nasledujici nastaveni:

Barva textu Urcuje barvu textu v oblasti zobrazeni. Vychozi barva textu je ¢erna.
Pozadi Urcuje barvu pozadi oblasti zobrazeni. Vychozi barva pozadi je bila.
Téma Prirazuje prednastavené barvy textu a pozadi.

Nahrazovat pismo nahledu Umoziuje zobrazit jedno dalsi pismo s pouzitim spravného fezu pisma v zobrazeni
sloupct a ¢lanku. InCopy automaticky piesné zobrazuje pisma Symbol, Zapf Dingbats, Webdings a Wingdings®,
pfitom nahradi pismo zobrazeni, které jste zvolili.

Zapnout vyhlazeni Vyrovnavd zubaté okraje textu a bitmapovych obrazi zmékéenim prechodu barev mezi
obrazovymi body okraje a pozadi. Protoze se zméni pouze okrajové obrazové body, neztrati se Zadné detaily. Mzete
zvolit Groven vyhlazeni, které chcete aplikovat. Volba Vychozi pouzije k vyhlazeni textu odstiny $edi. Volba
Optimalizované pro LCD pouziva barvy misto stupna Sedi a funguje nejlépe na pozadi ve svétlé barvé s cernym textem.
Volba Mékké pouziva odstiny Sedi, ale vytvari svétlejsi rozmazany vzhled.

Volby kurzoru Urcuje zobrazeni kurzoru. Zvolte jeden ze ¢tyf riznych kurzord. Vyberte nebo nevyberte volbu Blikat.

Pozndmka: Viechna nastaveni urcend v sekci Zobrazeni sloupce a clanek plati pro zobrazeni sloupcii i clanku.

Zobrazeni nebo skryti sloupce informaci

Sloupec informaci se zobrazuje na levé strané okna dokumentu v zobrazeni sloupcti a ¢lanku. Tento sloupec obsahuje
informace pouze ke ¢teni o odstavcovych stylech, ¢islech radku a svislé hloubce textu; do této oblasti nelze zapisovat.
% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Chcete-li zménit zobrazeni pouze v aktudlnim dokumentu, zvolte Zobrazeni > Zobrazit sloupec Informace nebo

Zobrazeni > Skryt sloupec Informace.

+ Chcete-li zménit vychozi zobrazeni v aplikaci, zaviete vSechny dokumenty a zvolte Zobrazeni > Zobrazit sloupec
Informace nebo Zobrazeni > Skryt sloupec Informace.

Pozndmka: Odstavcové styly znacné usnadriuji zachovdni jednotnosti vasich publikaci. Prostudujte veskerou
dokumentaci pro workflow, ktery vds tym pouZzivd, tykajici se vnitropodnikovych pravidel pro vds projekt.

Nastaveni predvoleb zobrazeni clanku

K prizptsobeni vzhledu zobrazeni ¢lanku pouzijte sekci Zobrazeni sloupce a ¢lanek v dialogovém okné Piedvolby.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Zobrazeni sloupce a ¢ldnek (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Zobrazeni
sloupce a ¢lanek (Mac OS).
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2 Urcete pozadované volby.

3 Klepnéte na OK.

Zobrazeni nebo skryti znacek koncii odstavci
V zobrazeni sloupcti a ¢lanku mtiZete zobrazit nebo skryt znacky koncii odstavci. Symbol $ipky oznacuje zacatek

nového odstavce.

% Zvolte Zobrazeni > Zobrazit znacky koncti odstavcii nebo Zobrazeni > Skryt znacky koncti odstavct.

Pouzivani svislého hloubkového pravitka
Pfi psani textu je nékdy uzite¢né kromé poctu radkut znat i fyzickou hloubku (svislou délku) ¢ldnku, jak se objevi
v zobrazeni rozvrzeni. Svislé hloubkové pravitko nakresli pravitko podél levého okraje zobrazeni sloupcti a ¢lanku.

1N NI NI

Kazdy dilek pravitka se zarovna na ucari radku textu. Hodnota, ktera se zobrazuje u kazdého patého dilku pravitka,
oznacuje celkovou svislou hloubku textu k tomuto bodu. Hloubka se aktualizuje dynamicky pti dokonéeni kompozice
rozvrzeni pro danou ¢ast dokumentu.

Pro udaj hloubky se pouzivé nastaveni svislych jednotek v pfedvolbach Jednotky a kroky klaves.
Pozndmbka: Jako pomiicka pro prizpiisobeni rozsahu se také pocitd a zobrazuje hloubka presahujiciho textu.

1 Klepnéte na zalozku Sloupce nebo Clanek nad oblasti pro tpravy.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li zobrazit nebo skryt hloubkové pravitko, zvolte Zobrazeni > Zobrazit/skryt hloubkové pravitko.

+ Chcete-li zobrazit nebo skryt informacni sloupec, zvolte Zobrazeni > Zobrazit/skryt sloupec Informace.

Zobrazeni rozvrzeni - pirehled

V zobrazeni rozvrzeni muzete vidét text a dal$i prvky presné tak, jak jsou formatované a umisténé v dokumentu
aplikace InDesign. Clanky jsou uspotadané v rémeccich stejnym zptisobem, jak se zobrazi v aplikaci InDesign.

Pokud pracujete s pfipojenym ¢lankem - spravovanym ¢lankem uvnitf otevieného dokumentu aplikace InDesign
nebo souboru ulohy - nemuizete zménit rozvrzeni ¢lanku pomoci InCopy. Muzete pracovat pouze s textem a atributy
textu.

Pokud pracujete se samostatnym dokumentem InCopy - jednotlivym dokumentem InCopy, ktery neni obsazeny
uvnitt otevieného dokumentu aplikace InDesign nebo souboru tlohy - muzete pracovat s textem a atributy textu
a mizete zménit velikost stranky pomoci pfikazu Nastaveni dokumentu.

Zobrazeni rozvrzeni nabizi vice nastrojt a piikazi z nabidky Zobrazeni nez ostatni zobrazeni. MiiZete pouzivat néstroj
rucicka, nastroj lupa a prikazy ZvétSeni k zobrazeni dvojstranky v riznych zvétsenich. Kromé toho miizete pouzivat
rtizné pomiicky rozvrzeni, jako jsou pravitka, mfizky dokumentu a mrizky acari.

Pozndmbka: Tyto volby zobrazeni neovliviiuji formdtovini. Naptiklad lupa zvétsujici zobrazeni stranky neméni zpiisob,
jak se clanek zobrazi v aplikaci InDesign nebo jak se vytiskne.
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O rameccich

V zobrazeni rozvrzeni dokumentu vidite v pribéhu prace na strance jeden nebo vice obdélnika. Tyto netisténé
obdélniky mohou obsahovat text, grafiky nebo nic. Tyto obdélniky predstavuji rdmecky — mista v rozvrzeni vyhrazena
pro urcité prvky. Kazdy ramecek je definovany tak, aby mohl obsahovat bud text nebo grafiku. Nespravované ¢lanky
v dokumentu aplikace InDesign nebo v souboru tlohy jsou ztlumené, aby je bylo mozné snadno identifikovat.

Textové rame¢ky Urcuji, kde se které ¢lanky zobrazi a jakou ¢ast plochy stranky pokryvaji. Pro ptipojené ¢lanky jsou
ramecky definované uzivatelem aplikace InDesign. Pokud je pro ¢ldnek vyhrazeno vice ramecki, konfigurace rimecka
urcuje, jak text ¢lanku natéka do daného rozvrzeni.

Grafické rame¢ky Mohou fungovat jako hranice a pozadi a mohou ofiznout nebo maskovat grafiky. Pri praci

s pripojenymi dokumenty v InCopy miizete pracovat s grafikami uvnitf radmecku a zobrazi se grafické ramecky

z rozvrzeni aplikace InDesign. Miizete také pracovat s ramecky v¢lenénych grafik (vlozenych do textu), ale nemuzete
pracovat s jinymi grafickymi ramecky. (Viz ,,Vytvoreni v¢lenéné grafiky“ na strance 48.)

Prazdné rameéky Jsou to vyhrazend mista. Prazdné textové ramecky muzete odlisit od prazdnych grafickych rameckt
podle jejich vzhledu. Prazdny textovy ramecek je znazornény prazdnym polem; thlopti¢né proskrtnuté pole (X)
oznacuje prazdny graficky ramecek. Do prazdného textového ramecku muzete pridat text, pouze kdyz je ramecek
ptifazeny k ¢lanku exportovanému do InCopy z aplikace InDesign. Do prazdného grafického ramecku muzete také
v InCopy importovat nebo vlozit grafiky.

Prdzdny textovy rdmecek (vlevo) a prdzdny graficky rdmecek (vpravo)

Zobrazeni nebo skryti okraji ramecku

Skryti okrajii ramecku skryje také progkrtnuti X v prazdném grafickém ramecku.

Vacationing in| Vacationing in
Mexico Mexico

Textové a grafické ramecky s okraji ramecku zobrazenymi (vlevo) a skrytymi (vpravo)

% V zobrazeni rozvrzeni zvolte Zobrazeni > Zobrazit okraje rimeck( nebo Zobrazeni > Skryt okraje ramecki.

Prohlizeni dokumentu

Pomoci nastroje lupa nebo voleb Zobrazeni mtizete zvétsovat nebo zmensovat zobrazeni dokumenta.
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Zvétseni nebo zmenseni zobrazeni
V zobrazeni rozvrzeni miiZete zvétSovat nebo zmengovat zobrazeni stranky. V levém dolnim rohu okna dokumentu

se zobrazuje platné zvétSeni v procentech.

% Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

+  Chcete-li zvétsit urcitou oblast, vyberte nastroj lupa 4 a klepnéte na oblast, kterou chcete zvétsit. Kazdym
klepnutim zvétsite zobrazeni na nasledujici pfednastavenou hodnotu a zobrazeni se vystfedi kolem bodu, na ktery
klepnete. Pfi maximdlnim zvét$eni bude stfed nastroje lupa prazdny. Chcete-li zobrazeni zmensit, podrzenim
klavesy Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) aktivujte nastroj zmensovaci lupa 2 a klepnéte na oblast, kterou
chcete zmensit. Kazdym klepnutim se zobrazeni zmensi na predchazejici prednastavenou hodnotu.

yy7s

+ Chcete-li zobrazeni zvétsit na nasledujici vy$si pfednastavenou hodnotu, aktivujte okno, které chcete zobrazit, a
zvolte Zobrazeni > Zvétsit zobrazeni. Chcete-li zobrazeni zmensit na predchazejici nizsi pfednastavenou hodnotu,
zvolte Zobrazeni > Zmensit zobrazeni.

+ Chcete-li zadat konkrétni Groven zvétseni, zadejte nebo vyberte iroven v poli Lupa na pruhu aplikace.

« Stisknéte Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a pouzijte kole¢ko nebo senzor mysi k zmenseni nebo zvétseni
zobrazeni.

Prace s lupou
Lupa nabizi rychly zptisob prochdzeni dokumentii. Pomoci nastroje rucicka pro uchopeni muizete priblizit, oddalit
nebo prochazet cely dokument. Tato funkce je zejména uZite¢na pro velké dokumenty.

Funkci Lupa lze pouzit pouze v zobrazeni rozvrzeni.
1 Klepnéte na nastroj Rucicka 7 .

Chcete-li aktivovat nastroj rucicka pro uchopeni, muzete také pridrzet mezernik nebo ptidrzet klavesu Alt/Option
v textovém reZimu.

2 S aktivnim nastrojem rucicka pro uchopeni stisknéte a pridrzte tlacitko mysi.
Dokument se oddali, aby se zobrazila vétsi ¢ast dokumentu. Cerveny rdmeéek oznaluje oblast zobrazen.

3 Zatimco budete drzet tlacitko mysi, posunem cerveného ramecku prochazejte stranky dokumentu. Stisknutim
kurzorovych klaves nebo pouzitim kolecka mysi mtizete zménit velikost ¢erveného ramecku.

4 Po uvolnéni tla¢itka mysi se priblizi nova oblast dokumentu.

Okno dokumentu se nastavi na ptivodni velikost zvétSeni nebo na velikost ¢erveného ramecku.

Zvétseni zobrazeni tazenim
1 Vyberte nastroj lupa X .
2 Tazenim vyberte oblast, kterou chcete zvétsit.

Chcete-li aktivovat ndstroj zvétseni pfi pouzivani jiného ndstroje, stisknéte Ctrl+mezernik (Windows) nebo
Command+mezernik (Mac OS). Chcete-li aktivovat ndstroj zmenseni pti pouzivini jiného ndstroje, stisknéte
Ctrl+Alt+mezernik (Windows) nebo Command+Option+mezernik (Mac OS).
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Zvétseni vybéru textu

v v

Zobrazeni dokumentu v méritku 100 %

% Provedte libovolny z nésledujicich ukont:
+ Poklepejte na néstroj lupa & .
 Zvolte Zobrazeni > Skute¢na velikost.

+ Zadejte nebo vyberte troven zvétseni 100 % v poli Lupa na pruhu aplikace.

Zobrazeni celé stranky, dvojstranky nebo pracovni plochy v aktivnim okné
% Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

« Zvolte Zobrazeni > Stranku do celého okna.
« Zvolte Zobrazeni > Dvojstranku do celého okna.

+ Zvolte Zobrazeni > Cela pracovni plocha.

Prizpusobeni predvoleb a vychozich hodnot

O predvolbach

Predvolby obsahuji riizna nastaveni, jako jsou polohy panel, volby jednotek méfeni a volby zobrazeni pro grafiky a
typografii.

Rozdil mezi pfedvolbami a vychozimi hodnotami je v oblasti, na kterou se vztahuji. Nastaveni predvoleb uréuje

pocate¢ni vzhled a chovani ur¢itych funkci InCopy. Vychozi nastaveni plati pro dokumenty InCopy.

Pozndmka: Nastaveni predvoleb InCopy jsou plné skriptovatelnd. Chcete-li sdilet shodnou sadu predvoleb ve skupiné
uzivatelii, vytvorte skript, ktery nastavuje predvolby, a ktery pak vsichni uzivatelé ve skupiné spusti na svych pocitacich.
Nekopirujte soubor predvoleb jednoho uzivatele na jiny pocitac, protoZe to miiZe zpiisobit nestabilitu aplikace. Vice
informaci o skriptovini najdete v prirucce InCopy Scripting Guide na DVD disku s aplikaci.

Nastaveni vychozich hodnot

Pokud zménite nastaveni, kdyZ nejsou oteviené zadné dokumenty, zmény nastavi vychozi hodnoty pro nové
dokumenty. Pokud je pfi zméné nastaveni otevieny dokument, zmény ovlivni pouze tento dokument.

Podobné pokud zménite nastaveni, kdyZ nejsou vybrané zadné objekty, zmény nastavi vychozi hodnoty pro nové

objekty.

Urceni vychozich nastaveni pro nové dokumenty
1 Zavtit véechny dokumenty.
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2 Zmeénte libovolna nastaveni nabidek, panelti nebo dialogovych oken.

Pokud pouzivite stejnou velikost stranky a jazyk pro vétsinu dokumentui, miiZete zménit tyto vychozi hodnoty, kdyz

neni otevieny Zadny dokument. Chcete-li naptiklad zménit vychozi velikost stranky, zaviete vsechny dokumenty,
zvolte Soubor > Nastaveni dokumentu a vyberte poZadovanou velikost strdanky. Chcete-li nastavit vychozi slovnik,
zaviete viechny dokumenty, zvolte Upravy > Pfedvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik
(Mac OS) a vyberte volbu z nabidky Jazyk.

Urceni vychozich nastaveni pro nové objekty v dokumentu
1 Oteviete dokument a zvolte Upravy > Odznatit vse.

2 Zménte libovolna nastaveni nabidek, panelti nebo dialogovych oken.

Obnoveni vSech piredvoleb a vychozich nastaveni
% Provedte jeden z néasledujicich tkonii:

+ (Windows) Spustte InCopy a pak stisknéte klavesy Shift+Ctrl+Alt. V okné s dotazem, zda chcete vymazat soubory
predvoleb, klepnéte na Ano.

+ (Mac OS) Spustte InCopy a pritom podrzte stisknuté klavesy Shift+Option+Command+Ctrl. V okné s dotazem,
zda chcete vymazat soubory predvoleb, klepnéte na Ano.

Obnoveni vystraznych dialogovych oken
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Vieobecné (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Vieobecné (Mac OS).

2 Klepnutim na Obnovit v§echny vystrazné dialogy urcete, Ze se maji zobrazovat viechny vystrahy - i ty, které jste
drive zakdzali. (Kdyz se zobrazi vystraha, muzete vybrat volbu, aby se tato vystraha pristé neobjevila.)

Viz také

»Pridavani textu“ na strance 92

Pohyb v dokumentech

Prochazeni dokumentu

V libovolném zobrazeni miizete pouzivat posuvniky (podél spodniho a pravého okraje okna InCopy), nebo rolovat
pomoci kolecka nebo senzoru mysi.

K pohybu ¢lankem mizete také pouzivat klavesy PageUp, PageDown a klavesy se Sipkami na klavesnici. Stisknuti
klavesy PageUp nebo PageDown v zobrazeni rozvrzeni posune zobrazeni na dalsi nebo predchazejici stranku

v rozvrzeni. Stisknuti klavesy PageUp nebo PageDown v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku posune zobrazeni o jednu
obrazovku; zobrazeni se nemusi nutné pfesunout na dalsi konec stranky. Klavesy $ipka nahoru nebo $ipka dolu
posunuji textovy kurzor v ramci textu a posouvaji zobrazeni podle potieby tak, ze je textovy kurzor vzdy viditelny.

Pouze v zobrazeni rozvrzeni muzete také pomoci néstroje ruc¢icka posouvat zobrazeni dokumentu v libovolném
sméru.
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Pohyb v dokumentu pomoci nastroje rucicka

Neékteré volby pro pohyb ¢ldnkem zavisi na tom, zda pracujete v zobrazeni sloupct, ¢lanku nebo rozvrzeni. Pokud
chcete v zobrazeni sloupcti a ¢lanku vidét text, ktery se nevesel do zobrazeni, musite pouzit posuvniky. V zobrazeni
rozvrzeni mizete pouzit také nastroj rucicka, tlacitka stranek a ptikazy.

%V zobrazen{ rozvrzen{ vyberte néstroj ru¢icka < a pak tazenim posunujte dokument.
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Zobrazeni jiné ¢dsti stranky pomoci taZeni

Chcete-li pouzivat power zoom v dobé, kdy je vybrdn ndstroj rucicka, stisknéte tlacitko mysi. Tato metoda nabizi
rychly zpiisob prochdzent vicestrankovych dokumentii.

Prechod na jinou stranku v zobrazeni rozvrzeni
% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

« Podle nasledujici ilustrace klepnéte na tlacitka ve stavovém radku:

] Judith and I stepped into the adobe shop, a cheerful black-haired:
expecting you,” he said as he led us down a hall into a spacious roo;
clay pots, and tin artifacts that Ramos designed. :
The brilliantly colored pieces captivated me. I couldn stop investigating 4
b the influence of the Mayan culture and other native tribes. "My father did
E erin. In the center of the room, ar a heavy table, sat a salt-and-pepper-beal
L] overalls. “Hello,™ he said as he took off his wire-frame plasses, stood, and ¢
i make your acquaintance,” he said. Judich shook his hand quickly, but she!
that filled the large room. Ramos’s accent was quite thick and rich. I sat at

il
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Stavovy rddek v zobrazeni rozvrZeni

A. Tlacitko prvni dvojstrdnky B. Tlacitko predchdzejici dvojstrdnky C. Pole zobrazeni ¢isla strdnky D. Tlacitko ndsledujici dvojstrdnky
E. Tlacitko posledni dvojstranky

« Zrozbalovaci nabidky na stavovém radku zvolte ¢islo stranky.

Viz také

»Klavesy pro prochdzeni dokumentt® na strance 282
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Piechod na znacky polohy

V urcitém misté v textu mizete nastavit znacku, na kterou se pak mutiZzete snadno vratit s pouzitim piikazu nebo
klavesové zkratky. Znacka polohy je uzite¢na, pokud prejdete v dokumentu na jiné misto pfi provadéni jiné akce,
naptiklad za ucelem ovéfeni néjakého udaje v jiné oblasti textu. Dokument mize pti kazdém otevieni obsahovat pouze
jednu znacku polohy; vlozeni znacky odstrani dfive umisténou znacku. Pti zavieni dokumentu se tato znacka odstrani.

% Zvolte Upravy > Znacka polohy a provedte jeden z nasledujicich dkoni:

+ Chcete-li pridat znacku, umistéte textovy kurzor do textu a pak vyberte VlozZit znacku.
« Chcete-li nahradit existujici znacku, vyberte Nahradit znacku.

+ Chcete-li odstranit znacku, vyberte Odstranit znacku.

+ Chcete-li se vratit zpét na znacku, vyberte Jit na znacku.

Viz také

»Klavesy pro prochdzeni dokumentt“ na strance 282

Zména poradi ¢lanki{ InCopy
Kdy?z otevtete soubor tlohy nebo dokument aplikace InDesign, mizete zménit poradi ¢lankd v zobrazeni sloupcti
nebo ¢lanku. Zména poradi ¢lanki neovlivni jejich polohu v rozvrzeni.

1 Zkontrolujte, zda jste v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku.

2 Pretahnéte nadpis ¢lanku do nové polohy.

Obnoveni a kroky zpét

Obnoveni dokumentu

InCopy chrani data pfed ne¢ekanymi vypadky proudu nebo chybam systému pomoci funkce automatického
obnoveni. Data pro automatické obnoveni existuji v do¢asném souboru, ktery je na disku ulozen nezavisle na souboru
ptuvodniho dokumentu. Za normalnich okolnosti nemusite na automatické obnoveni dat myslet, protoze vsechny
aktualizace dokumentu uklddané do souboru pro automatické obnoveni se pii pouziti piikazti Ulozit nebo Ulozit jako
nebo pii normalnim ukonc¢eni InCopy u automaticky pridaji k originalnimu dokumentu. Automatické obnoveni dat
je dulezité pouze v piipadé, ze nejste schopni provést ulozeni kviili ne¢ekanému vypadku proudu nebo systémové
chybé.

Pres existenci téchto funkci si ale pro ptipad vypadku proudu nebo systémové chyby ¢asto ukladejte soubory
a vytvarejte zalozni soubory.

Viz také

»Adobe Version Cue® na strdnce 39

Nalezeni obnovenych dokumentt

1 Restartujte sviij pocitac.

2 Spustte InCopy .
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Pokud existuji data pro automatické obnoveni, InCopy automaticky zobrazi obnoveny dokument. V titulnim pruhu
okna dokumentu se za nazvem dokumentu zobrazi slovo [obnoveny], které oznacuje, ze dokument obsahuje
neulozené zmény, které byly automaticky obnoveny.

Pozndmbka: Pokud InCopy neuspéje pfi pokusu oteviit dokument pomoci automatického obnoveni zmén, mohou byt
data pro automatické obnoveni poskozend.

3 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Pro soubory Adobe InCopy ° pfipojené k publikaci InDesign zvolte Soubor > Ulozit.

+ Pro samostatné soubory InCopy zvolte Soubor > Ulozit jako, uréete umisténi a novy nazev souboru a klepnéte na
Ulozit. Prikaz Ulozit jako vytvori novy soubor, ktery obsahuje automaticky obnovena data.

+ Chcete-li vypustit automaticky obnovené zmény a pouzit naposledy ulozenou verzi souboru, zvolte Soubor >
Obnovit obsah.

Zména umisténi obnovenych dokumentu

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Zpracovéni souborti (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Zpracovéni souborti
(Mac OS).

2V sekci Data pro obnoveni dokumentu klepnéte na Prochazet (Windows) nebo na Vybrat (Mac OS).

3 Urcete nové umisténi obnoveného dokumentu, klepnéte na moznost Vybrat (Windows) nebo Zvolit (Mac OS) a
na tla¢itko OK.

Opravy chyb

Pokud je to potieba, muzete zrusit zdlouhavou operaci pfed jejim dokonéenim, vzit zpét posledni zmény nebo se vratit
k predchozi ulozené verzi. Mtizete vzit zpét nebo znovu provést az nékolik set poslednich akei (pocet je omezen
velikosti dostupné paméti RAM a typem provedenych akci). Posloupnost akei se vypusti, kdyz pouzijete ptikaz Ulozit
jako, zaviete dokument nebo ukoncite program.

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
« Chcete-li vzit zpét posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce]. (N&které akce nelze vzit zpét, napiiklad rolovani.)
« Chcete-li znovu provést akci, zvolte Upravy > Znovu [akce].

+ Chcete-li vzit zpét vsechny zmény provedené od posledniho uloZeni projektu, zvolte Soubor > Obnovit (InDesign)
nebo Soubor > Obnovit obsah (InCopy).

¢ Chcete-li zavtit dialogové okno bez aplikovani zmén, klepnéte na Zrusit.

Prace s ConnectNow

Prace s ConnectNow

Adobe® ConnectNow vam nabizi zabezpeceny prostor pro osobni schiizky online, ve kterém se muzZete v redlném case
setkavat a spolupracovat s jinymi lidmi. V aplikaci ConnectNow Ize sdilet a anotovat obrazovku pocitace, odesilat
chatové zpravy a komunikovat s jinymi lidmi pomoci integrovaného zvuku. Kromé toho lze také vysilat zivé video,
sdilet soubory, zachytavat poznamky ze schiizky a ovladat pocita¢ tcastnika.

Ke ConnectNow lze pfistupovat pfimo z rozhrani aplikace.

1 Vyberte prikaz Soubor > Sdilet obrazovku.
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2 'V dialogovém okné Sdilet obrazovku zadejte své Adobe ID a heslo a poté klepnéte na tlacitko Prihlasit. Jestlize jesté
nemate své Adobe ID a heslo, klepnéte na odkaz Vytvoite si zdarma Adobe ID u horniho okraje dialogového okna.

3 Sdileni obrazovky za¢ne po klepnuti na tlacitko Sdilet obrazovku ve stfedu okna aplikace ConnectNow.

Podrobny navod k pouzivani aplikace ConnectNow najdete na
http://help.adobe.com/en_US/Acrobat.com/ConnectNow/index.html.


http://help.adobe.com/en_US/Acrobat.com/ConnectNow/index.html
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Kapitola 3: Prace s dokumenty InCopy

V aplikaci Adobe® InCopy°muzete vytvaret samostatné dokumenty nebo pracovat s dokumenty propojenymi na
Adobe® InDesign®. Pfi préci s pripojenymi dokumenty muzete mit v souboru aplikace InDesign vice nez jeden ¢lanek
InCopy, podle vaseho systému pro workflow. Autofi, redaktofi a navrhafi mohou pracovat soubézné na stejném
dokumentu aplikace InDesign, aniz by si vzajemné prepisovali svou préci.

Pouzivani pracovniho postupu InCopy

O pracovnich postupech InCopy

Tésnd integrace mezi aplikacemi InCopy a InDesign umoznuje pouzit pracovni postup, ktery poskytuje autortim,
redaktortim a navrhatim moznost pracovat soubézné na stejném dokumentu aplikace InDesign, aniz by si vzdjemné
prepisovali svou praci. Systém pro workflow dovoluje uZivatelim vyhrazovat si soubory a opét je zpfistupniovat a tim

zachovavat jejich neporusenost a celistvost.

Uzivatelé InCopy si mohou prohlizet své prispévky v ramci kontextu prislu$nych rozvrzeni, aniz by museli instalovat
InDesign. S pouzitim InCopy mohou autofi a redaktoti prevzit plnou kontrolu nad textem, véetné takovych funkci
sazby, jako je napiiklad aplikovani styli formatovani (obvykle importovanych z aplikace InDesign), ptizptsobeni
rozsahu, nastaveni zalomeni fadka a konct stranek, nastaveni déleni slov, vyrovnani part a podobné. Uzivatelé
InCopy mohou za ucelem vylepseni svych ¢lankt importovat grafiky a provadét na téchto grafikich omezené
transformace, naptiklad zménu métitka nebo ofiznuti. Po ulozeni obsahu v InCopy je mozné piislusny dokument
aktualizovat v aplikaci InDesign. Kromé toho mohou uzivatelé aplikace InDesign sdilet aktualizace navrhu s uzivateli
InCopy, coz zaruci, ze budou pracovat s nejnovéjsim rozvrzenim.

Integrator systému obvykle prizptisobi interakce mezi aplikacemi InCopy a InDesign a nastavi a definuje pro skupinu
systém pro workflow. Systém pro workflow fidi vytvareni soubort, synchronizaci (s hlavnim serverem) a zobrazovani.
InCopy a InDesign spolupracuji s nékolika riiznymi systémy pro workflow, v¢etné vestavéného systému
podporovaného zasuvnymi moduly InCopy® LiveEdit Workflow pro malé pracovni skupiny. Chcete-li se dozvédét
specifické podrobnosti o svém systému pro workflow, obratte se na integratora systému.

O pripojenych (spravovanych) dokumentech

Pripojeny dokument InCopy je soubor s obsahem (textovym nebo grafickym), ktery je umistény v otevieném
dokumentu aplikace InDesign nebo v souboru tlohy. Tento obsah je ptifazeny k rozvrzeni aplikace InDesign a proto
je spravovany dokumentem aplikace InDesign. UZivatel programu InDesign vytvari toto pripojeni pfimo z programu;
pripojeni nelze vytvorit nebo spravovat z programu InCopy. Vazbu na InDesign miiZete vytvofit pred tim, nez uzivatel
InCopy zacne psat a upravovat text, béhem psani, nebo az po ukonceni prace s textem. Po pfipojeni obsahu si uzivatel
InCopy miize zobrazit (ale ne zménit) rozvrzeni stranky, styly a tak dale, tak, jak vypadaji v dokumentu aplikace
InDesign.

Pripojené dokumenty maji nasledujici pfidané vlastnosti:

+ 'V pfipojeném souboru InCopy muiZzete provést prakticky cokoliv, co se tyka samotného textu. Miizete napriklad
urcit volby formdtovani textu, zménit pisma a provést dalsi funkce uprav a pfizptisobeni rozsahu v rimci omezeni
navrhu a formatovani v rozvrzeni aplikace InDesign a ve svém systému pro workflow. NemtiZete ale ménit textové
nebo grafické ramecky, rozvrzeni sloupct, posloupnost zietézeni ani Zzadné dalsi prvky navrhu; ty se nastavuji
v aplikaci InDesign.
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« Pfipojeny obsah je spravovany vasim systémem pro workflow, ve kterém je zamknuty pro fizeni pristupu. Vas
systém miize nabizet nékolik voleb pro otevieni pripojeného ¢lanku, naptiklad vyhrazeni kazdého souboru
InCopy, které zarudi, Ze na ném muzete pracovat pouze vy sami. Pokyny najdete v dokumentaci svého systému pro
workflow nebo se obrétte na spravce systému, pfipadné si muizete vyhradit obsah s pouzitim InCopy, pokud vas
pracovni postup pouziva zasuvné moduly InCopy LiveEdit Workflow.

Prace se soubory s vice ¢lanky

Pfi praci s ptipojenymi dokumenty miiZzete mit v souboru aplikace InDesign vice nez jeden ¢lanek InCopy, podle
vaseho systému pro workflow. Soubor s vice ¢lanky je nutné vytvofit v aplikaci InDesign bud jako soubor ulohy nebo
jako soubor aplikace InDesign s pfipojenym obsahem InCopy. K vytvofeni dokumentu s vice ¢lanky nelze pouzit
InCopy. Podrobnosti najdete v dokumentaci ke svému systému pro workflow.

Vice ¢lankd se zobrazuje a oddéluje v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku pomoci oddélovaciho pruhu ¢lanku. Oddélovaci
pruh ¢lanku poskytuje snadny piistup ke kazdému ¢lanku vytvorenému v dokumentu aplikace InDesign.

Oddélovaci pruh c¢lanku obsahuje titul ¢lanku a tlacitko Rozbalit a sbalit, slouzici pro zobrazeni nebo skryti
jednotlivych ¢lankid. Kdyz je ¢lanek sbaleny, text je skryty a oddélovaci pruh ¢ldnku zastava viditelny uvnitf panelu pro
upravy.
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Oddélovaci pruh ¢lanku
A. Tlacitko Rozbalit a Sbalit B. Ndzev clanku C. Oddélovaci pruh ¢ldnku

Samostatné dokumenty

Prace se samostatnymi dokumenty

Dokument InCopy, ktery neni spojeny s dokumentem aplikace InDesign, se nazyvé samostatny dokument. Pro
samostatné dokumenty miZzete nastavit a upravit textovou oblast, velikost a orientaci stranky. Pokud se ale ¢lanek
pozdéji ptipoji k dokumentu aplikace InDesign, nastaveni aplikace InDesign nahradi nastaveni pouzivana v InCopy.

Pozndmka: Miizete také klepnout na Ulozit prednastaveni, chcete-li ulozit nastaveni dokumentu pro dalsi pouZiti. Pfi
vytvareni nového dokumentu miiZete prednastaveni jednoduse zvolit z nabidky Prednastaveni dokumentu a pak
klepnout na OK bez nutnosti ménit jakdkoli nastaveni. Pokud pracujete v redakcni skupiné, tato ulozend prednastaveni
miuiZete sdilet s ostatnimi cleny tymu (Viz ,,Definovini vlastnich prednastaveni dokumentu® na strdnce 35.)

Vytvoieni samostatného dokumentu
1 Zvolte Soubor > Novy.

2 Chcete-li vytvorit dokument, ktery nema v kazdé dvojstrance protilehlé stranky, zruste moznost Protilehlé stranky.
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3V sekci Textova oblast napiste hodnoty pro volby Sitka a Hloubka. Rozméry textu poskytuji pfesné informace o
zalomeni fadku bez spoléhani na to, Ze informace o rozsahu textu poskytne InDesign.

4 Ze seznamu zvolte velikost stranky nebo zadejte hodnoty pro volby Sitka a Vyska. Velikost stranky ptedstavuje
pozadovanou kone¢nou velikost, po ofiznuti spadavky nebo jinych znacek vné stranky.

5 Klepnéte na OK.

Otevieni samostatného dokumentu

Je mozné oteviit soubor obsahu InCopy (.icml), ktery byl vytvoreny v InCopy nebo exportovany z aplikace InDesign.
Pti otevteni v InCopy nebudou tyto soubory obsahu InCopy zobrazovat geometrii stranky z rozvrzeni aplikace
InDesign. Miizete také otevirat dokumenty z predchazejicich verzi InCopy a soubory predloh InCopy (.inct).

Kromé¢ toho miZete otevirat soubory ve formatu Microsoft® Word a textové soubory pfimo v aplikaci InCopy a pak je
uklddat ve formatu Pouze text (.TXT) nebo Text RTF (.RTF).

1 Zvolte Soubor > Otevtit.
2 Vyberte dokument a pak klepnéte na Otevrit.

Rovnéz muizete vybrat moznosti Soubor > Otevrit posledni a vybrat néktery z naposledy uloZenych soubori. Chcete-
1i urit, kolik poslednich dokument? se mé zobrazovat, vyberte moznosti Upravy > Piedvolby > Zpracovani soubortt
(Windows) nebo InCopy > Predvolby > Zpracovani soubort a zadejte pocet do pole Pocet poslednich polozek

k zobrazeni.

Viz také
»Ukladdni dokumenti“ na strance 37

»Umisténi (import) textu“ na strance 93

Zmeéna rozvrzeni dokumentu

1 V libovolném zobrazeni samostatného dokumentu zvolte Soubor > Nastaveni dokumentu.
2 'V dialogovém okné, které se objevi, vyberte zakladni volby rozvrzeni.

3 Klepnéte na OK.

Definovani vlastnich prednastaveni dokumentu

Miizete si vytvorit vlastni nastaveni dokumentu a pak je sdilet s ostatnimi ve vasi pracovni skupiné a tim uSetfit ¢as a
zarucit jednotnost pri vytvareni podobnych dokumentt.

1 Zvolte Soubor > Prednastaveni dokumentu > Definovat.
2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Chcete-li vytvorit nové prednastaveni, klepnéte na Nové a urete nazev pro prednastaveni.

+ Chcete-li odvodit nové prednastaveni z existujiciho pfednastaveni, vyberte pfednastaveni ze seznamu a klepnéte na
Upravit.

«  Chcete-li pouzit jinou sadu nastaveni, klepnéte na Nacist, oteviete soubor nastaveni dokumentu (.icst) a pak
klepnéte na Upravit.

3V dialogovém okné, které se objevi, vyberte zakladni volby rozvrzeni. (Popis jednotlivych voleb viz ,,Price se
samostatnymi dokumenty® na strance 34.)

4 Klepnéte dvakrat na OK.
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Prednastaveni dokumentu miiZete uloZit do samostatného souboru a rozeslat ho ostatnim uZivateliim. Chcete-li
ulozit nebo nacist soubor prednastaveni dokumentu, pouZzijte tlacitka Ulozit a Nacist v dialogovém okné
Prednastaveni dokumentu.

Pfipojeni soubord InCopy k aplikaci InDesign
Kdyz pripojite samostatny ¢ldnek InCopy k dokumentu aplikace InDesign, formatovani aplikace InDesign pfepise
nastaveni rozvrzeni a navrhu z InCopy.

Propojeni mezi soubory InCopy a rozvrzenim InDesign lze v aplikaci InDesign vytvorit mnoha zpusoby, nej¢astéji
umisténim souboru InCopy (.icml) do rozvrzeni InDesign.

O Adobe Bridge

Adobe Bridge je aplikace pro praci na riznych platformach, kterd je soucasti sady Adobe Creative Suite , a ktera slouzi
k vyhledavani, usporadani a prochdzeni polozek pottebnych k vytvareni obsahu pro tisk, web, video a audio. Aplikaci
Adobe Bridge muzete spustit z kterékoli komponenty Creative Suite (s vyjimkou programu Adobe Acrobat® 9)

a mizZete ji pouzivat pro ptistup k polozkam aplikaci Adobe i jinych firem.

Z Adobe Bridge muzete:

« Spravovat soubory s obrazy, filmy a zvuky: Zobrazovat nédhledy, prohledavat, tfidit a zpracovavat soubory v Adobe
Bridge bez nutnosti otevirat jednotlivé aplikace. Také mizete upravovat metadata souborti a pomoci Adobe Bridge
umistovat soubory do svych dokumentd, projektt nebo kompozic.

+ Pracovat s polozkami spravovanymi pomoci Adobe Version Cue®. Viz Adobe Version Cue.
+ Provadét automatizované ulohy, napiiklad davkové prikazy.
+ Synchronizovat barevna nastaveni pro rtizné komponenty Creative Suite pouzivajici spravu barev.

+ Spustit webovou konferenci v redlném case, aby jini uZivatelé mohli sdilet plochu vaseho poéitace a recenzovat

dokumenty.

Video o pouzivani Adobe Bridge najdete na www.adobe.com/go/lrvid4011_cz.

Viz také
Adobe Bridge - video prehled

Prochazeni souborii pomoci Adobe Bridge
Pomoci Adobe Bridge muiZete efektivné usporadat, prochdzet a vyhledavat zdrojové soubory, které potiebujete pti

vytvafeni obsahu pro tisk, web a mobilni zafizeni.

% Chcete-li otevfit prohlize¢ Adobe Bridge, zvolte Soubor > Prochdzet v Adobe Bridge nebo klepnéte na ikonu Adobe
Bridge |Bi| v pruhu aplikace.

Skriptovani v InCopy

Skriptovani je skvély nastroj umoznujici provadét fadu rtiznych dloh. Skript mtize byt bud docela jednoduchy, jako
bézna automatizovand tloha, nebo slozity jako zcela nova funkce. MuZete si vytvaret své vlastni skripty a mtizete
spoustét skripty vytvorené jinymi lidmi. Pro spusténi skripta v aplikaci InCopy pouzijte panel Skripty (Okno >
Skripty).

Vice informaci o skriptovani najdete v ptiru¢ce InCopy Scripting Guide na DVD disku s aplikaci nebo na webu Adobe.


http://www.adobe.com/go/lrvid4011_cz
http://www.adobe.com/go/lrvid4011_cz
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Ukladani a export

Ukladani dokumentt
% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Chcete-li ulozit existujici dokument pod stejnym nazvem, zvolte Soubor > Ulozit obsah.

+ Chcete-li ulozit dokument pod novym nazvem, zvolte Soubor > Ulozit jako, urcete umisténi a nazev souboru
a klepnéte na Ulozit. Nové pojmenovany dokument se stane aktivnim dokumentem.

+  Chcete-li ulozit kopii ¢lanku nebo grafiky pod novym nazvem dokumentu, zvolte Soubor > Ulozit kopii obsahu,
urlete umisténi a nazev souboru a klepnéte na Ulozit. Ulozena kopie se nestane aktivnim dokumentem.

+  Chcete-li ulozit kopii dokumentu jako predlohu, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako, urcete umisténi a nazev
souboru a pak z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Predloha InCopy.

+ Chcete-li ulozit kopii dokumentu ve formatu kompatibilnim s InCopy CS3, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako,
urcete umisténi a nazev souboru a pak z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte
Dokument InCopy CS3 Interchange.

+ Chcete-li ulozit kopii dokumentu v textovém formadtu, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako, ur¢ete umisténi a nazev
souboru a pak z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Pouze text nebo Text RTF.

Pozndmka: Ulozeni spravovaného (pfipojeného) dokumentu neaktualizuje vazbu v souboru aplikace InDesign. Chcete-
li aktualizovat ¢ldnek v systému souboril, postupujte podle procesu popsaného v dokumentaci svého systému pro
workflow nebo o informace pozddejte sprdvce systému.

Typy soubori InCopy

V InCopy miizete pracovat s nékolika riiznymi typy soubori.

Soubory obsahu InCopy (.icml) To je vychozi typ soubori pri exportu ¢lankt nebo grafik z aplikace InDesign a pfi
ukladani nebo vytvareni novych dokumentu s pouzitim InCopy. Tento typ souboru se v dialogovém okné Export nebo
Ulozit jako zobrazuje jako Dokument InCopy.

Soubory obsahu InCopy CS3 Interchange (.incx) Tento typ souboru se pouzivéd pii ukladani nebo exportovani ¢lanka
alze jej otevtit v programu InCopy CS3.

Soubory uloh (.icma) Tyto soubory jsou podmnozinou dokumentu aplikace InDesign. Zobrazuji obsah a styly i
geometrii stranky z rodi¢ovského souboru aplikace InDesign. Soubory iloh mohou zobrazovat rtizné Grovné vizualni
vérnosti (dratovy model, ptifazené dvojstranky nebo vSechny dvojstranky). Uzivatel aplikace InDesign nastavuje tyto
volby pfi vytvareni souboru tlohy. Soubory uloh mohou vytvdret pouze uzivatelé aplikace InDesign; otevfit je mohou
pouze uzivatelé InCopy.

Pokud vytvotite soubory uloh kompatibilni s formatem CS3, pouzije se pfipona .inca.

Soubory bali¢ki uloh (.icap) Tyto soubory jsou soubory tloh, které byly komprimované v aplikaci InDesign pro tcely
distribuce. Balicky tloh obsahuji soubor tlohy, pfifazené soubory ¢lanku a vSechny pfipojené obrazy.

Pokud vytvorite bali¢ek tloh kompatibilni s formatem CS3, pouzije se pfipona .incp.

Soubory piedloh (.icmt) Predlohy jsou uzite¢né startovaci body pro samostatné dokumenty, protoze u nich muzete
prednastavit rozméry stranky, rozméry textové oblasti, styly (odstavcové i znakové), tagy XML, vzorniky barev,
vzorovy obsah pfedem oznadeny tagy, atd. Soubory predloh se oteviraji jako dokumenty ,,Bez ndzvu“ a zobrazuji obsah
a styly, ale nezobrazuji zadnou geometrii stranky (informace o rozvrzeni z dokumentu aplikace InDesign). Tento typ
souboru se v dialogovém okné UloZit jako zobrazuje jako Pfedloha InCopy.
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Soubory aplikace InDesign (.indd) Tyto soubory pfi prohliZzeni v InCopy poskytuji plnou vérnost dokumentu aplikace
InDesign, v¢etné obsahu, stylt a rozvrzeni véech prvkii na strance. Uzivatelé InCopy mohou upravovat pouze ty prvky
obsahu, které jim zpristupnili uzivatelé aplikace InDesign. Ostatni prvky lze zobrazit, nelze je ale upravovat.

Ptimo v InCopy miiZete otevirat nékolik riiznych typii textovych souborii, véetné souborii Microsoft Wordu, RTF a
txt. Pfi otevirdni téchto souborii se zobrazi volby importu pro dany typ souboru.

Export dokumenti InCopy

Dokument InCopy nebo jeho ¢ast miizete ulozit v jiném formatu souboru. Ve vétsiné ptipadi se kazda komponenta
(napriklad textové ramecky a grafiky) v dokumentu InCopy exportuje do samostatného souboru. Vyjimkou je export
dokumentu InCopy do Adobe PDF, kdy se veskery text a vSechny grafiky v dokumentu zkopiruji do jednoho souboru PDF.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:

+ Chcete-li exportovat text, klepnéte do textu textovym nastrojem T .

+ Chcete-li exportovat grafiku, klepnéte na grafiku nastrojem poloha .

2 Zvolte Soubor > Exportovat.

3 Zadejte nazev a umisténi exportovaného obsahu a pak v nabidce Ulozit jako typ vyberte pfislu$ny format.

Format XML se zobrazi v seznamu, pouze kdyz jste do dokumentu pridali tagy XML. Pokud pti exportu textu

v seznamu formata nevidite format vaseho textového procesoru, budete mozna muset exportovat text ve formatu,
ktery tato aplikace umi importovat, naptiklad RTF. Pokud vase aplikace pro zpracovani textu nepodporuje zadny
z formatd, které InCopy exportuje, pouzijte format Pouze text (ASCII).

Pozndmka: Export ve formdtu ASCII odstrani z textu vSechny znakové atributy. Chcete-li zachovat veskeré formdtovdnt,
pouzijte exportni filtr Tagovany text InCopy.

4 Klepnutim na Ulozit exportujte obsah ve vybraném formatu.

Viz také

»Umisténi (import) textu“ na strance 93

»1ypy souborti InCopy*“ na strance 37

Piejmenovani clanki InCopy

Pfi exportovani z aplikace InDesign je ¢lanku ptifazen nazev dokumentu s ptiponou .icml (nebo .incx pro ¢lanky
kompatibilni s verzi CS3). Aplikace InCopy automaticky pouziva tento nazev souboru k ulozeni nazvu ¢lanku, ktery
se zobrazuje v panelu Ulohy a listé oddélujici ¢lanky. Na rozdil od ndzvu souboru je ndzev cldnku vlozen do souboru.

1 Chcete-li zménit nazev ¢lanku ru¢né, oteviete soubor ¢lanku v InCopy.
2 Zvolte Soubor > Informace o souboru obsahu.
3 Zkontrolujte, aby byla vybrana zdlozka Popis, a pak napi$te novy nazev pro Titul dokumentu.

Pozndmka: V zdvislosti na procesech workflow vaseho systému bude moznd spravce muset zménit ndzev lénku misto
vds. Pokud nemiiZete prejmenovat clanek podle vyse uvedenych krokii, obratte se na sprévce systému pro workflow.

Nézev ¢lanku miizete také zménit v panelu Ulohy pti vyhrazeni ¢lanku. Nézev souboru se viak na disku nezméni.
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Adobe Version Cue

Aplikace Adobe Version Cue® CS4 je systém pro spravu polozek, ktery vyvojartim umoznuje spolupraci na sadé
spole¢nych soubord, aniz by bylo nutné vyrazné ménit jejich pracovni postup. Vyvojaii mohou snadno sledovat vice
verzi soubort a pracovat s nimi.

Version Cue provadi nasledujici dlohy:
+ Vytvareni verzi souboru.

+ Umoznéni spoluprace v pracovni skupiné (sdileni soubort, sprava verzi, moznost vyhrazovani a zpfistupniovani
soubori)

+ Usporadani souborti do soukromych nebo sdilenych projekta
 Zobrazovani miniatur, takze mizete prochdzet a prohlizet soubory

« Usporadani dat, takze mizete prohliZet informace o souboru, pozndmky k verzim a stavy souborti a vyhledavat na
zakladé téchto informaci

« Vytvéfeni a sprava piistupu uzivateld, projektti a recenzi PDF pomoci utility Sprava serveru Version Cue
Version Cue se sklada ze dvou ¢asti: Adobe Version Cue Server a Adobe Drive.

Adobe Version Cue Server Server Version Cue lze nainstalovat lokalné nebo na vyhrazeny pocita¢ a bézi na ném
projekty Version Cue a recenze PDF.

Adobe Drive Adobe Drive se pripojuje k servertim Version Cue CS4. Pfipojeny server funguje jako pevny disk nebo
mapovana sitova jednotka v aplikaci Prizkumnik ve Windows, Finder v Mac OS a dialogové okna, jako je Otevtit a
Ulozit jako.

Pozndmka: Volba ,,Pouzit dialog Adobe, kterd se zobrazuje v aplikacich CS3, se nezobrazuje v aplikacich CS4. Tato
volba uz neni nezbytnd. Po pfipojeni k serveru Version Cue pomoci Adobe Drive miiZete zobrazovat soubory projektu
z libovolné aplikace.

Nistroj Version Cue je obsazen v sadach aplikaci Adobe Creative Suite 4 Design Premium a Standard, Adobe Creative
Suite 4 Web Premium a Standard, Adobe Creative Suite 4 Production Premium a Adobe Creative Suite 4 Master
Collection.

Version Cue umoziuje spravu verzi a soubort ve véech aplikacich, pricemz obsahuje optimalizované funkce tyto
produkty: Adobe Flash®, Adobe Illustrator®, Adobe InDesign®, Adobe InCopy®, Adobe Photoshop® a Adobe Bridge.
Pokud naptiklad pomoci nékteré z téchto aplikaci oteviete soubor uloZeny na serveru Version Cue, soubor je
automaticky vyhrazen. U vSech ostatnich aplikaci Ize v8ak 1ze soubory zpfistupniovat a vyhrazovat ru¢né pomoci
mistni nabidky.

Videa o Version Cue najdete na www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cz. Napovédu pro Version Cue ziskate na
strankach www.adobe.com/go/learn_vc_versioncuehelp_cs4_cz.

Viz také

Napovéda pro Version Cue

Video o Version Cue


http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cz
http://www.adobe.com/go/learn_vc_versioncuehelp_cs4_cz
http://www.adobe.com/go/learn_vc_versioncuehelp_cs4_cz
http://www.adobe.com/go/lrvid4038_vc_cz
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Ramecky, mrizky, pravitka a voditka

O rameccich v souborech InCopy

Stejné jako v aplikace Adobe InDesign se veskery text a vSechny grafiky InCopy zobrazuji uvnitf ramecka. Pro
ptipojené dokumenty se umisténi ramecku a navrh publikace urcuje v aplikaci InDesign. Strukturu ramecku
dokumentu aplikace InDesign muiZete vidét v zobrazeni rozvrzeni v InCopy.

Upravy ramecki

Veskeré zmény rameckilt musite (vy nebo nékdo z vaseho tymu) provést z dokumentu aplikace InDesign, pokud tyto
ramecky nejsou urceny pro vclenéné grafiky. Vclenéné grafické ramecky miiZete na rozdil od ostatnich ramecka
posunout, zvétsit nebo zmensit, otocit nebo zkosit. Dalsi informace najdete v dokumentaci ke svému workflow.

Zietézeni textu

Dlouhy ¢lanek miize natékat z jednoho ramecku do ostatnich rameckd, které jsou spojené v posloupnosti neboli
zretézené. Zretézeny ¢lanek za¢ind v konkrétnim sloupci na strance a mtize pokracovat v libovolnych dalsich sloupcich
a strankach publikace. Posloupnost zfetézeni pro ¢lanek InCopy nastavuje vzdy uzivatel aplikace InDesign.

Kdy?z pridate text do ztetézeného ¢lanku, ¢lanek natéka do kazdého nésledujiciho ramecku, dokud nejsou véechny
ptifazené ramecky plné.

1 3.
\
A\

1 2.
. 3.
\/

Natékdni zietézeného textu: Pitvodni text ve zfetézenych rameccich (nahote); po priddni textu do prvniho rdmecku text pretece do druhého
ramecku (dole)

Pokud se text nevejde do prostoru svého vyhrazeného ramecku, skryta ¢ast ¢lanku se nazyva presahujici text.

Viz také

,»O rameccich® na strance 25

»Prizptisobeni rozsahu textu® na strance 157

Zména jednotek méreni a pravitek

InCopy obsahuje svislé hloubkové pravitko pro prizptsobeni rozsahu textu v zobrazeni sloupcti a ¢lankd a také
vodorovna a svisla pravitka v zobrazeni rozvrzeni pro méfeni rozvrzeni. Pocatek pravitek je standardné umistény
v levém hornim rohu stranky nebo dvojstranky. To miizete zménit pfesunutim pocatku pravitek.

Miizete pracovat s nékolika standardnimi mérnymi jednotkami, kdykoli tato nastaveni zménit a do¢asné zménit

aktualni mérné jednotky pti zadavani hodnoty. Pfi zméné mérnych jednotek se voditka, mrizky a objekty neposunou,
takze po zméné dilka pravitka nemusi byt dilky zarovnané s objekty, které byly zarovnané na staré dilky.
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A. Dilky s popisem B. Hlavni dilky C. Vedlejsi dilky

Pro vodorovna a svisla pravitka mtiZete nastavit riizné jednotky méreni. Naptiklad mnoho novin méfi vodorovné
rozvrzeni v jednotkach pica a svislé textové ¢lanky v palcich. Jednotky, které vyberete pro vodorovné pravitko, se
vztahuji také na tabulatory, okraje, odsazeni a dal$i hodnoty. Kazda dvojstranka ma své vlastni svislé pravitko, ale
vSechna svisla pravitka maji stejna nastaveni urcena v sekci Jednotky a kroky klaves v dialogovém okné predvoleb.

Vychozi jednotka méfeni pro pravitka je pica (1 pica = 12 bodi1). Miizete zménit jednotky pravitek a ur¢it, kde se na
pravitku zobrazi hlavni dilky. Pokud napfiklad nastavite jednotky pro svislé pravitko na 12 bodd, hlavni dilky pravitka
se zobrazi kazdych 12 bodu (pokud je v souc¢asném zvétseni takové zobrazeni mozné). Dilky pravitka odpovidaji
nastavenym hlavnim dilkaim, takze kdyZ pravitko ukazuje v daném ptikladu 3, oznacuje to tfeti 12bodovy krok neboli
36 bodu.
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Svislé pravitko pouzivajici palce (vlevo) a viastni 12bodové dilky (vpravo)

Q Nastaveni viastnich dilkii na svislém pravitku je uZitecné pro zarovndni hlavnich dilkii pravitka na mfizku ucafi.

Urceni jednotek méreni
Miizete nastavit vlastni jednotky méfeni pro pravitka na obrazovce a pro pouziti v panelech a dialogovych oknech.
Tato nastaveni miiZete také kdykoli zménit a do¢asné zménit aktualni jednotky méteni pfi zadavani hodnoty.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Jednotky a kroky klaves (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Jednotky a kroky
klaves (Mac OS).

2V poli Vodorovné a Svisle vyberte jednotky méfeni, které chcete pouzivat pro vodorovné a svislé rozméry na
pravitkach, v dialogovych oknech a panelech; zvolte Vlastni a zadejte vzdalenost v bodech, ve které maji byt od sebe
hlavni dilky na pravitku. Klepnéte na OK.

Jednotky pravitka miiZete také zménit klepnutim pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) na
pravitko a volbou jednotek z kontextové nabidky.
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Lokélni zména vychozich jednotek méieni
Muzete urdit jednotku méfeni, ktera je jind nez vychozi.

% Zvyraznéte existujici hodnotu v panelu nebo v dialogovém okné a zadejte novou hodnotu pomoci zapisu podle

nasledujici tabulky:
Abyste zadali: Zadejte za hodnotou tato Priklady Vysledek
pismena:
Palce i 5.25i 5,25 palce
in 5,25in
inch 5,25inch
" 5,25"
Milimetry mm 48mm 48 milimetrd
Centimetry cm 12cm 12 centimetrd
Pica P 3p 3 pica
Body pt 6pt 6 bodu
p (pfed hodnotou) p6
Pica a body p (mezi hodnotami) 3p6 3 pica a 6 bodu
cicera 4 5c 5 cicer
Agate ag 5ag agate

Zména pocatku pravitek
Pocitek pravitek je misto, kde se protinaji nuly na vodorovném a svislém pravitku. Standardné je pocatek pravitek

v levém hornim rohu prvni stranky kazdé dvojstranky. To znamena, Ze vychozi poloha pocatku pravitek vzhledem ke
dvojstrance je vzdy stejnd, mizZe se ale zdat, ze se méni vzhledem k pracovni plose.

Soutadnice polohy X a Y v ovladacim panelu a v panelech Informace a Transformace se zobrazuji relativné k pocatku
pravitek. Po¢atek miizete pfesunout, chcete-li méfit vzdalenosti, vytvofit novy referenéni bod pro méfeni nebo
dlazdicové rozdélit stranky vétsi velikosti. Standardné ma kazda dvojstranka jeden pocatek v levém hornim rohu prvni
stranky, ale muzZete ho umistit také ve hbetu vazby nebo muiiZete ur¢it, aby kazda stranka ve dvojstrance méla svij
vlastni pocatek.

Upraveni pocatku pravitek

Kdyz premistite poc¢atek pravitek, pfesune se pocatek do stejné relativni polohy na vSech dvojstrankach. Pokud
naptiklad pfesunete pocatek pravitek do levého horniho rohu druhé stranky dvojstranky, zobrazi se v této pozici na
druhé strance véech ostatnich dvojstranek v dokumentu.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Chcete-li pfesunout pocatek pravitek, pretdhnéte priise¢ik vodorovného a svislého pravitka do polohy na strance,
kam chcete umistit pocatek pravitek.
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Nastaveni nového pocdtku pravitek

+ Chcete-li obnovit po¢ate¢ni bod pravitek, poklepejte na priise¢ik vodorovného a svislého pravitka ™

+ Chcete-li zamknout nebo odemknout pocatek pravitek, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou
klavesou Ctrl (Mac OS) na pocatek pravitek a z kontextové nabidky zvolte Zamknout pocatek pravitek nebo
Odembknout pocatek pravitek.

Zména vychoziho pocatku pravitek

Pomoci nastaveni Pocatek v dialogovém okné Predvolby miiZete nastavit vychozi pocatek pravitek a také rozsah
vodorovného pravitka. Rozsah urcuje, zda pravitko méfi pres stranku, pres celou dvojstranku nebo pro vicestrankové
dvojstranky ze stranky zcela vlevo ke hibetu vazby a od hibetu smérem ven.

Pokud nastavite pocatek pravitka do hrbetu vazby kazdé dvojstranky, poc¢atek bude zamknuty ve hibetu. Dokud
nezvolite jinou volbu poéatku, nebudete moci premistit poc¢atek pravitka jeho pretazenim z priiseciku pravitek.

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Jednotky a kroky kldves (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Jednotky a kroky
kldves (Mac OS).

2 V ¢asti Jednotky pravitka v nabidce Pocatek provedte jeden z nasledujicich tikoni:

+ Chcete-li nastavit pocatek pravitek do levého horniho rohu kazdé dvojstranky, zvolte Dvojstranka. Vodorovné
pravitko méfi pres celou dvojstranku.

+ Chcete-li nastavit pocatek pravitek do levého horniho rohu kazdé stranky, zvolte Stranka. Vodorovné pravitko
zacind od nuly na kazdé strance ve dvojstrance.

+ Chcete-li nastavit zacatek pravitka na stfed hibetu, vyberte Hrbet. Vodorovné pravitko ukazuje zaporna ¢isla
smérem k levému okraji hibetu a kladna ¢isla smérem k pravému okraji hibetu.

Nastaveni poédtku vodorovného pravitka miiZete také zménit pomoci kontextové nabidky, kterd se zobrazi, kdyz
klepnete pravym tlatitkem (Windows) nebo se stisknutou kldvesou Ctrl (Mac OS) na vodorovné pravitko.

Mrizky a jejich pouziti

V zobrazeni rozvrzeni muzete zobrazit (nebo skryt) systém mifizek a voditek a znazornit s jejich pomoci polohu a
zarovnani objektl. Ve véts$iné pracovnich systémi nastavuje miizky a voditka pro publikaci navrhar pracujici

s aplikaci InDesign. Uzivatelé InCopy mohou vidét tyto pomiicky pro rozvrzeni po pripojeni ¢lanku InCopy

k dokumentu aplikace InDesign.

Mrizky muizete vytvofit v prostfedi InCopy. Protoze ale mrizky aplikace InDesign pfi ptfipojeni soubort nahradi
nastaveni InCopy, je tato funkce uzite¢néjsi pro samostatné dokumenty, které publikujete pfimo z InCopy.

NI

Tyto mfizky a voditka nejsou nikdy viditelné v ti§téném nebo exportovaném vystupu. Na kazdé strance existuje jedna
sada pravitek a mrizka, ale voditko miize byt bud ptfes vSechny stranky piislusné dvojstranky nebo pouze v jedné
strance.

Pozndmka: Mizky, pravitka a voditka nejsou k dispozici v zobrazeni sloupcii nebo cldnku.
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Nastaveni mrizky acafi

Pouzijte pfedvolby miizky, chcete-li nastavit mfizku uc¢afi pro cely dokument.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Mtizky (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Miizky (Mac OS).

2 Urcete barvu mfizky ucati vybérem barvy z nabidky Barva. Z nabidky Barva muzete také zvolit volbu Vlastni.
3 U hodnoty Vzhledem k urcete, zda ma mtizka za¢inat od horni ¢asti stranky nebo od horniho okraje.
4

Do Zacatek zapiste hodnotu odsazeni mfizky od horni hrany stranky nebo od horniho okraje stranky podle volby,
kterou vyberete v nabidce Vzhledem k. Pokud mate problémy se zarovnanim svislého pravitka na tuto mrizku,
zkuste zacit s nulovou hodnotou.

5 Do pole Dilky po zadejte hodnotu pro odstup mezi ¢arami mrizky. Ve vétsiné ptipadi zadejte hodnotu, ktera se
rovna prokladu hlavniho textu, aby se fadky textu zarovnavaly pfesné na tuto mfizku.

A B
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Mtizka icafi v okné dokumentu
A. Prvni édra mrizky B. Krok mezi cdrami mizky

6 Ve volbé Prah zobrazeni zadejte hodnotu zvét$eni, pod kterym se jiz miizka nezobrazi. Zvétsete hodnotu prahu,
chcete-li zabranit zobrazeni pfili§ hustych ¢ar mfizky pfi malém zvétseni.

Mtizka vicati p¥i zvétseni pod prahem zobrazeni (vlevo) a nad prahem zobrazeni (vpravo)

7 Klepnéte na OK.

Nastaveni mrizky dokumentu
1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Miizky (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Miizky (Mac OS).

2 Urcete barvu mfizky dokumentu vybérem barvy z nabidky Barva. Z nabidky Barva mizete také zvolit volbu
Vlastni.

3 Provedte jeden z nasledujicich tkont a klepnéte na OK:
+  Chcete-li umistit mtizku dokumentu a mfizku ucafi za vechny ostatni objekty, vyberte volbu Mrizka vzadu.

+ Chcete-li umistit mfizku dokumentu a mfizku Gcafi pred véechny ostatni objekty, odznacte volbu Mfizka
vzadu.
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Chcete-li vloZit voditka za vsechny dalsi objekty, miiZete také zvolit Voditka vzadu v kontextové nabidce, kterd se
zobrazi, kdyz klepnete pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) na prazdnou oblast okna
dokumentu.

Zobrazeni nebo skryti mrizek
+ Chcete-li zobrazit nebo skryt miizku ucati, zvolte Zobrazeni > Mrizka a voditka > Zobrazovat/Skryt mfizku ucafi.

+ Chcete-li zobrazit nebo skryt mfizku dokumentu, zvolte Zobrazeni > Mfizka a voditka > Zobrazovat/Skryt mfizku
dokumentu.

Zobrazeni voditek

Voditka se lisi od mrizky tim, Ze je Ize libovolné umistit na strance nebo na pracovni plose. Uzivatelé aplikace InDesign
mohou vytvaret dva druhy voditek: voditka strdnky, kterd se objevi pouze na strance, kde byly vytvoreny, nebo voditka
dvojstrdnky, ktera se zobrazi pres véechny stranky a pracovni plochu vicestrankové dvojstranky. Voditka muzete
zobrazit, pokud existuji v dokumentu aplikace InDesign nebo souboru tlohy, ale nemuzete je vytvorit v InCopy.

|
| B8
e

-

by
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Voditka
A. Voditko dvojstranky B. Voditko strdnky

Zobrazeni nebo skryti voditek
1 Zkontrolujte, ze jste v zobrazeni rozvrzeni; v ptipadé potieby klepnéte na zalozku zobrazeni Rozvrzeni nad
panelem pro tpravy.

2 Zvolte Zobrazeni > Mfizka a voditka > Skryt/Zobrazovat voditka.

Zobrazeni voditek za ostatnimi objekty

Voditka se standardné zobrazuji pfed vSemi ostatnimi voditky a objekty. Néktera voditka ale mohou zakryvat
zobrazeni nékterych objekti, napriklad linek s malou tloustkou tahu.

Miizete zménit predvolbu Voditka vzadu, chcete-li zobrazit voditka pfed nebo za vSemi ostatnimi objekty. Bez ohledu
na predvolbu Voditka vzadu jsou ale objekty a voditka vzdy pred voditky okrajt a pred voditky sloupct.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Voditka a pracovni plocha (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Voditka a
pracovni plocha (Mac OS).

2 Vyberte Voditka vzadu a klepnéte na OK.

Pfizplsobeni pracovni plochy a voditek
1V nabidce Upravy (Windows) nebo v nabidce InCopy (Mac OS) zvolte Predvolby > Voditka a pracovni plocha.

2 Chcete-li zménit barvu voditek okrajii nebo voditek sloupct, zvolte pfednastavenou barvu z nabidky nebo zvolte
Vlastni a uréete barvu pomoci dialogu pro vybér barvy.

3 Chcete-li zvétsit nebo zmensit pracovni plochu, zadejte hodnotu pro Minimalni svisly posun.
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4 Klepnéte na OK.

Prace s vrstvami

Vrstvy jsou jako prithledné félie polozené na sobé. Pokud vrstva neobsahuje objekty, muzete skrz ni vidét jiné objekty
ve vrstvach pod ni.

Vrstvy mohou vytvéret pouze uzivatelé aplikace InDesign. Uzivatelé InCopy mohou zobrazit nebo skryt vrstvy a
zménit nastaveni vrstev. Pokud uZivatel aplikace InDesign vytvoril v dokumentu nékolik vrstev, tyto vrstvy muzete
v InCopy skryt, coz umoziiuje upravovat ur¢ité oblasti nebo druhy obsahu v dokumentu bez ovlivnéni jinych oblasti
nebo druhi obsahu. Pokud se naptiklad dokument tiskne pomalu, protoze obsahuje mnoho velkych grafik, mtizete
skryt vSechny vrstvy neobsahujici text a rychle vytisknout vrstvu s textem pro korekturu textu.

Dalsi poznamky k vrstvam:

+ Objekty na vzorech se zobrazuji v kazdé vrstvé vzadu. Vzorové objekty se mohou zobrazit pred objekty na strance

vy

dokumentu, kdyz jsou ve vyssi vrstvé.

 Vrstvy se uplatiiuji na v8ech strankach dokumentu, véetné vzori. Pokud napiiklad skryjete vrstvu 1 pii Gpravach
stranky 1 dokumentu, bude vrstva skryta na vsech strankach, dokud se nerozhodnete ji opét zobrazit.

- X
¢ Virstvy X .=
— ([ G
— |. URL
— [ ||:| Text 1
— [ ||:| Pozadi v

4 wrstav

Panel Vrstvy zobrazuje seznam vrstev a vrstva nejvice vpredu je v panelu nahofe.

Zobrazeni a skryti vrstev
1 Zvolte Okna > Vrstvy.

2V panelu Vrstvy provedte jeden z nasledujicich ukon:

+  Chcete-li skryt ur¢itou vrstvu, klepnéte na ikonu oka vlevo od nazvu vrstvy.

+ Chcete-li zobrazit urcitou vrstvu, klepnéte na prazdné misto vlevo od nazvu vrstvy.

+ Chcete-li zobrazit nebo skryt vSechny vrstvy najednou, z nabidky panelu zvolte Skryt/Zobrazit v§echny vrstvy.

Pozndmbka: Tisknou se pouze viditelné vrstvy.
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Import grafik

Import grafik
InCopy umoznuje importovat grafiky do existujicich rameckd. To je zvlasté uzite¢né, kdyz se vytvari obsah jesté pred

rozvrzenim, protoze muizete zvolit grafiky pro své ¢lanky béhem psani.

Grafiky muazete importovat pouze do existujicich ramecku. Grafické ramecky mohou vytvaret pouze uzivatelé aplikace
InDesign. V samostatnych dokumentech InCopy miiZete vlozit grafiku do vychoziho textového ramecku a vytvotit
z ni v¢lenénou grafiku.

InCopy podporuje stejné $iroky vybér grafickych formati soubort jako InDesign, véetné grafik vytvorenych v aplikaci
Adobe® Illustrator® 8.0 (nebo novéjsich verzich), bitmapovych formati jako PDF, PSD, TIFF, GIF, JPEG a BMP, a
vektorovych formatii jako EPS. Mizete dokonce importovat stranky aplikace InDesign (INDD) jako obrazy. Mezi
dals$i podporované formaty patii DCS, PICT, WMF, EMF, PCX, PNG a Scitex CT (.SCT).

Poznamky k umistovani grafik v InCopy

Pti importu grafik do InCopy si pamatujte nasledujici pravidla:

« Pro spravovany obsah si musite vyhradit ramecek jesté predtim, nez do néj mizete importovat grafiku.

« Jakmile importujete grafiku, muzete ji uvnitf rimecku transformovat (posunout, zménit velikost, oto¢it, zkosit),
ptizptisobit grafiku do rdmecku a urdit vzhled grafiky. Muzete také pomoci prikazii z kontextové nabidky oznacit
vybrany ramecek tagem pro budouci pouziti XML.

« Kdyz uZivatelé aplikace InDesign vytvori novy ramecek, urci, zda se jedna o textova, graficky nebo nepfirazeny
ramecek. Uzivatelé InCopy nemohou zménit typ ramecku z InCopy. Pokud se proto pokusite naptiklad importovat

grafiku do textového ramecku, muze se zobrazit jako velka grafika vélenéna v radku.

+ V InCopy muZzete vybrat a zménit grafiky, ale ne ramecky, pokud se nejedna o vnorené nebo v¢lenéné ramecky.
Grafické ramecky mohou zménit pouze uzivatelé aplikace InDesign.

«  MuzZete umistit, vloZit nebo pretahnout grafiky do ukotveného, plovouciho nebo v¢lenéného grafického ramecku.
Grafiku do textového ramec¢ku muzete importovat, pouze kdyz je v tomto ramecku aktivni textovy kurzor nebo
kdyz je to v¢lenény graficky ramecek.

+ Pokud importujete grafiku do vnofeného ramecku, grafika se importuje do nejspodnéjsiho ramecku pod
ukazatelem. Vnofené ramecky, které obsahuji grafiky, muZzete na rozdil od ramecki nejvyssi trovné vybirat
néstrojem poloha. (Viz ,Néstroj poloha — prehled” na strance 60.)

+ Pokud je naramecek v aplikaci InDesign aplikovany néjaky efekt, naptiklad prithlednost, vrzeny stin nebo prolnuti
okrajti, v souboru ulohy nebo souboru aplikace InDesign (.indd) otevieném v InCopy bude tento efekt viditelny.
Nebude ale viditelny v pfipojeném souboru (.icml) otevieném v InCopy.

Umisténi grafiky do dokumentu InCopy

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:
+  Chcete-li umistit grafiku do samostatného dokumentu InCopy, umistéte textovy kurzor do textového ramecku.

+ Chcete-li umistit grafiku do pripojeného dokumentu, zkontrolujte, zda je graficky ramecek vyhrazeny pro vas.
V levém hornim rohu ramecku se objevi ikona Upravovany « .

2 Zvolte Soubor > Umistit a vyberte soubor grafiky.

3 Chcete-li nastavit specifické volby importu pro uréity format, vyberte Zobrazit volby importu, abyste zobrazili
specificka nastaveni pro tento format a pak klepnéte na Otevtit.
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Pozndmka: Kdyz umistujete grafiku vytvorenou v aplikaci Illustrator 9.0 nebo novéjsim s pouzitim dialogového okna
Zobrazit volby importu, volby jsou stejné jako pro soubory PDF. KdyZ umistujete grafiku z aplikace Illustrator 8.x, volby
jsou stejné jako pro soubory EPS.

4 Pokud se objevi dalsi dialogové okno, vyberte volby importu a klepnéte na OK.

5 Chcete-liimportovat do ramecku, klepnéte v tomto ramecku ikonou nactené grafiky %4:. Chcete-li umistit uréenou
stranku vicestrankového dokumentu PDF, klepnéte v raimecku ikonou nactené grafiky.

Pokud omylem nahradite stavajici grafiku obrazem, ktery umistujete, stisknéte Ctrl+Z (Windows) nebo
Command+Z (Mac OS). Do ramecku se vrdti piivodni obraz a znovu se zobrazi ikona nactené grafiky.

Pietazeni grafiky do ramecku
% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+  Chcete-li umistit grafiku do existujiciho grafického ramecku, zkontrolujte, zda je ramecek vyhrazeny pro vas a pak
pretahnéte ikonu grafického souboru ze souborového systému do ramecku.

¢ Chcete-li umistit grafiku do mista textového kurzoru v textu, pretdhnéte ikonu grafického souboru na libovolné
misto v textovém ramecku. Tato metoda je dostupnd pouze v zobrazeni rozvrzeni.

Vlozeni grafiky do ramecku

1 Zkontrolujte, zda je graficky ramecek vyhrazeny pro vés. V levém hornim rohu ramecku se objevi ikona
Upravovany & .

2 Vyjméte nebo zkopirujte grafiku.

3 Podrzte nastroj rucicka nad grafickym rameckem, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou
kldvesou Ctrl (Mac OS) a pak zvolte Vlozit dovnitf.

Vytvoreni vélenéné grafiky
1 Zkontrolujte, zda je textovy ramecek vyhrazeny pro vés. V levém hornim rohu ramecku se objevi ikona
Upravovany & .

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li umistit grafiku do existujiciho v¢lenéného grafického ramecku, pouzijte k vybéru grafiky piikaz Umistit
nebo Vyjmout. Klepnéte ikonou nactené grafiky v ramecku.

+ Chcete-li umistit grafiku do mista textového kurzoru v textu, pretahnéte ikonu grafického souboru na libovolné
misto v textovém ramecku nebo pouzijte k importu grafiky prikaz Umistit.

Volby importu pro grafiky
Volby pro importovani grafik se lisi v zavislosti na typu obrazu, ktery importujete. Jestlize chcete zobrazit volby
importu, zkontrolujte, zda je v dialogovém okné Umistit zapnuta volba Zobrazit volby importu.

Volby importu pro Encapsulated PostScript (.eps)
Kdyz umistite grafiku EPS (nebo soubor uloZeny v aplikaci Illustrator 8.0 nebo star$im) a v dialogovém okné Umistit
vyberete Zobrazit volby importu, zobrazi se dialogové okno obsahujici tyto volby:

Cist vloZzené vazby OPI na obrazy Tato volba fekne programu InCopy , aby nacetl vazby z komentati OPI pro obrazy
obsazené (nebo vlozené) v grafice.
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Vypnéte tuto volbu, pokud pouzivate pracovni postup s nahledy a planujete, Ze poskytovatelé sluzeb nahradi obrazy
pomoci vlastniho softwaru OPI. Kdyz je tato volba vypnuta, InDesign zachovd vazby OPI, ale nenacte je. Kdyz tisknete
nebo exportujete, do vystupniho souboru se poslou nahledy a vazby.

Vyberte tuto volbu, pokud pouzivate pracovni postup s nahledy a chcete, aby InDesign, misto vaseho poskytovatele
sluzeb, provedl nahrazeni obrazu pfi vystupu do kone¢ného souboru. Kdyz tuto volbu vyberete, vazby OPI se zobrazi
v panelu Vazby.

Tuto volbu také vyberte pfi importu soubortt EPS obsahujicich komentate OPI, které nejsou soucasti pracovniho
postupu s nahledy. Pokud naptiklad importujete soubor EPS, ktery obsahuje OPI komentéfe pro vynechané bitmapové
obrazy nebo obrazy TIFF, vyberte tuto volbu, aby mél InDesign pti vystupu souboru pristup k informacim TIFF.

Pouzit ofezovou cestu z aplikace Photoshop Bez ohledu na to, zda je tato moznost vybrana, obsahuje umistény soubor
EPS ofezovou cestu v programu InDesign. Zru$eni vybéru této moznosti v§éak miize znamenat odli$né rozméry
ohrani¢ovaciho ramecku.

Generovani nahledovych miniatur Tato volba vytvori bitmapovou verzi obrazu s nizkym rozli$enim pro zobrazeni
souboru na obrazovce. Nésledujici nastaveni ridi zptisob vytvoreni ndhledu:

+ Pouzit nahled TIFF nebo PICT Nékteré obrazy EPS obsahuji vlozeny nahled. Vybérem této moznosti vytvorite
nahled stavajictho nahledu. Pokud nahled neexistuje, nahledova miniatura se vytvori rastrovanim EPS do
bitmapového obrazu mimo obrazovku.

 Rastrovat PostScript Vyberte tuto volbu, chcete-li ignorovat vlozeny nahled. Tato volba je obvykle pomalejsi, ale
nabizi nejkvalitnéjsi vysledky.

Pozndmka: Pokud importujete do stejného dokumentu jeden soubor vicekrdt, viechny instance importovaného souboru
sdileji nastaveni ndhledu prvni instance.

Volby importu bitmap

Pokud pro dokument pouzivate ndstroje pro spravu barev, mizete aplikovat volby spravy barev na jednotlivé
importované grafiky. Muzete také importovat ofezovou cestu nebo alfa kanal ulozeny s obrazem vytvorenym
v aplikaci Photoshop. To vim umozni pfimo vybrat obraz a upravit jeho cestu bez zmény grafického ramecku.

Pozndmka: Ackoli Adobe InCopy neobsahuje predvolby spravy barev, jsou tyto predvolby importu diilezZité v situacich,
kdy dochdzi k prenosu obrazii umisténych v InCopy do aplikace InDesign.

Kdyz umistite soubor PSD, TIFF, GIF, JPEG nebo BMP a v dialogovém okné Umistit vyberete Zobrazit volby importu,
zobrazi se dialogové okno obsahujici tyto volby:

Pouzit ofezovou cestu z aplikace Photoshop Pokud tato volba neni dostupna, obraz nebyl uloZen s ofezovou cestou
nebo format souboru nepodporuje ofezové cesty. Pokud bitmapovy obraz nemd ofezovou cestu, miiZete ji vytvorit
v aplikaci InDesign.

Alfa kanal Vyberte alfa kanal, abyste importovali oblast obrazu, uloZenou jako alfa kandl v aplikaci Photoshop.
InCopy pouziva alfa kanaly k vytvofeni masky prithlednosti obrazu. Tato volba je dostupna pouze pro obrazy, které
obsahuji alespon jeden alfa kanal.

Obraz importovany bez ofezové cesty (vlevo) a s ofezovou cestou (vpravo)
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Klepnéte na zalozku Barva, chcete-li zobrazit nasledujici volby:

Profil Pokud je vybrana volba Pouzit vychozi dokumentu, nechte tuto volbu nezménénou. Jinak zvolte zdrojovy profil
barev, ktery odpovid4d gamutu zatizeni nebo softwaru pouzitému k vytvoreni grafiky. Tento profil umoziiuje aplikaci
InDesign spravné prevést barvy do gamutu vystupniho zafizeni.

Zamér reprodukce Zvolte zptisob prevodu barevného rozsahu grafiky do barevného rozsahu vystupniho zafizeni.
Obvykle zvolite Perceptualni (obrazy), protoze presné reprezentuje barvy fotografii. Volby Sytost (grafiky), Relativni
kolorimetricky a Absolutni kolorimetricky jsou lepsi pro plochy plnych barev; nejsou vhodné pro reprodukci
fotografii. Volba Zamér reprodukce neni k dispozici pro obrazy v rezimech bitova mapa, stupné $edi a indexované

barvy.

Volby importu pro Portable Network Graphics (.png)

Kdyz umistite obraz PNG a v dialogovém okné Umistit vyberete Zobrazit volby importu, objevi se dialogové okno se
tfemi sekcemi nastaveni importu. Dvé sekce obsahuji stejné volby jako pro ostatni formaty bitmapovych obrazt. Dalsi
sekce, Nastaveni PNG, obsahuje nasledujici nastavent:

Pouzit informace o prithlednosti Tato volba je standardné zapnutd, kdyz grafika PNG obsahuje prihlednost. Pokud
importovany soubor PNG obsahuje prihlednost, je grafika ovlivnéna pouze v mistech s prithlednym pozadim.

Bilé pozadi Pokud grafika PNG neobsahuje v souboru definovanou barvu pozadi, bude tato volba standardné
vybrana. Bude ale zapnuta pouze, pokud je aktivovana volba Pouzit informace o prithlednosti. Kdy?z je tato volba
vybrana, pii pouziti informaci o priithlednosti se pouzije bila jako barva pozadi.

Barva pozadi uréena v souboru Pokud byla grafika PNG uloZena s jinym nez bilym pozadim a je vybrana volba Pouzit
informace o prithlednosti, je tato volba standardné vybrand. Pokud nechcete pouzit vychozi barvu pozadi, klepnéte na
Bilé pozadi, abyste importovali grafiku s bilym pozadim nebo odznacte Pouzit informace o prtihlednosti, abyste
importovali grafiku bez priihlednosti (zobrazi se i oblasti grafiky, které jsou prithledné). Nékteré programy pro Gpravy
obrazli neumi nastavit pro grafiky PNG jinou barvu pozadi nez bilou.

Aplikovat korekci gama Vyberte tuto volbu, chcete-li pfi umisténi upravit hodnoty gama (stfednich tont) grafiky
PNG. Tato volba umoznuje nastavit hodnotu gama obrazu podle hodnoty gama zatizent, které pouzijete pro tisk nebo
zobrazeni grafiky (napriklad tiskdrna s nizkym rozli$enim, ne-postscriptova tiskdrna nebo monitor pocitace). Vypnéte
tuto volbu, chcete-li umistit obraz bez pouziti korekce gama. Standardné je tato volba vybrand, pokud byla grafika
PNG ulozena s hodnotou gama.

Hodnota gama Tato volba je dostupna pouze kdy?z je zapnuta volba Aplikovat korekci gama a zobrazuje hodnotu
gama, kterd byla uloZena s grafikou. Chcete-li hodnotu zménit, zadejte kladné ¢islo od 0,01 do 3,0.

Kdyz importujete soubory PNG, nastaveni v dialogovém okné Volby importu obrazu jsou zavisla na vybraném
souboru a ne na vychozich nebo naposledy pouzitych nastavenich.

Moznosti importu pro formaty programu Acrobat (.pdf) a lllustrator (.ai)

Zachova se rozvrzeni, grafiky a typografie v umisténém souboru PDF. Podobné jako u ostatnich umisténych grafik
nemuzete umisténou stranku PDF v programu InCopy upravovat. Muzete ovladat viditelnost vrstev v souboru PDF
s vrstvami. Miizete také umistit vice stranek z vicestrankového souboru PDF.

Kdyz umistite soubor PDF, ktery byl ulozen s hesly, budete vyzvani, abyste zadali vyzadovana hesla. Pokud byl soubor
PDF ulozen s omezenimi (napiiklad se zdkazem tprav nebo tisku), ale bez hesel, miizete soubor umistit.
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Kdyz umistite soubor PDF (nebo soubor ulozeny v aplikaci Adobe Illustrator 9.0 nebo novéjsim) a v dialogovém okné
Unmistit vyberete Zobrazit volby importu, objevi se dialogové okno obsahujici nasledujici volby:

Zobrazit nahled Pred umisténim stranky ze souboru PDF se zobrazi jeji nahled. Pokud umistujete stranku ze souboru
PDF, ktery obsahuje vice stranek, zobrazte nahled pozadované stranku klepnutim na $ipky nebo zaddnim ¢isla stranky
pod obrazem néhledu.

Stranky Urcete stranky, které chcete umistit: stranku zobrazenou v nédhledu, véechny stranky nebo rozsah stranek. U
soubort Hlustrator lze zadat, kterd deska se umisti.

Pokud zaddte vice stranek, pfidrzte pfi umistovini souboru klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS); umisti se
tak vechny soucasné, pricemz se navzdjem prekryvaji.

Ofiznoutna Urcete, jak velka ¢ast stranky PDF se ma umistit:

+ Ohrani¢ovaci rameéek Umisti ohrani¢ovaci ramecek stranky PDF, nebo minimalni oblast, kterd obklopuje objekty
na strance véetné strankovych znacek.

+ Obraz Umisti pouze oblast PDF ohrani¢enou obdélnikem, ktery autor vytvoril pro kresbu (naptiklad pro klipart).
« Ofiznuti Umisti se pouze oblast PDF, ktera se zobrazuje nebo tiskne v Adobe Acrobatu.
+ Rezacizna¢ky Oznaluje misto, kde bude kone¢nd stranka pfi vyrobé fyzicky ofiznuta, pokud existuji fezaci znacky.

+ Spadavka Umisti se pouze oblast, na kterou by se mél otiznout veskery obsah stranky, pokud existuje oblast
spadavky. Tato informace je uzite¢na, pokud se vytvari vystup stranky ve vyrobnim prostiedi. Tisténa stranka miize
obsahovat i strankové znacky, které jsou mimo oblast spadavky.

+ Médium Umisti se oblast, ktera predstavuje fyzickou velikost papiru pivodniho dokumentu PDF (naptiklad
rozmeéry listu papiru formatu A4 ), véetné strankovych znacek.

Volby pro ofiznuti umisténych souborii PDF
A. Médium B. Obsah C. Spaddvka D. Rezaci znacky E. Ofiznuti F. Obraz
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Prihledné pozadi Vyberte tuto volbu, chcete-li odkryt text nebo grafiky, které jsou v rozvrzeni programu InCopy
pod strankou PDF. Odznacte tuto volbu, chcete-li umistit stranku PDF s neprihlednym bilym pozadim.

Pokud nastavite pozadi v ramecku s grafikou PDF na prithledné, miiZzete ho pozdéji zménit na nepriihledné ptiddnim
vyplné do ramecku.

Prizpusobeni grafiky do jejiho ramecku

Kdyz umistite nebo vlozite grafiku do rimecku, standardné se objevi v levém hornim rohu ramecku. Pokud maji
ramecek a jeho obsah rizné velikosti, miiZete je vzdjemné presné prizptisobit pomoci prikazi pro prizptisobeni.
1 Vyberte grafiku nastrojem poloha W

2 Zvolte Objekt > Prizpusobit a vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Pfizplsobit obsah rame¢ku Zméni velikost obsahu tak, aby se obsah presné vesel do ramecku, a pfitom povoli zménu
proporci obsahu. Ramecek se nezméni, ale pokud maji obsah a ramecek rizny pomér stran, mtizZe se obsah natahnout.

Vystiedit obsah Umisti obsah do stfedu ramecku. Proporce ramecku i jeho obsahu se zachovaji.

Pizpusobit obsah proporcionalné Zmeéni velikost obsahu tak, aby se vesel do ramecku, a ptitom zachova proporce
obsahu. Rozméry ramecku se nezméni. Pokud maji obsah a rimecek riizny pomér stran, vznikne prazdné misto.

Vyplnit rameéek proporcionalné Zméni velikost obsahu tak, aby se cely vesel do ramecku, a pfitom zachova proporce
obsahu. Rozméry ramecku se nezméni.
Pozndmbka: Prikazy z nabidky Prizpiisobit ptizpiisobi vnéjsi okraje obsahu na stied tahu ramecku. Pokud md ramecek

velkou tloustku tahu, vnéjsi okraje obsahu se prekryji. MiiZete nastavit zarovndni tahu ramecku na stfed, na vnitini nebo
na vnéjsi okraj ramecku.

Viz také

»Klavesy pro posouvani a transformaci grafik“ na strance 284

Panel Vazby - piehled

Vsechny soubory umisténé v dokumentu se zobrazuji v panelu Vazby. Plati to jak pro lokalni soubory (na disku) tak i
pro datové zdroje, které jsou spravované na serveru. Ale soubory vloZené z webovych stranek otevienych v aplikaci
Internet Explorer se v tomto panelu nezobrazuji.

Pozndmka: Pokud pracujete se soubory z projektu Adobe Version Cue, zobrazi se v panelu Vazby dalsi informace
o souboru.



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4 | 53

Prace s dokumenty InCopy

Vazby =
Nazew D |

[» 4% Adobe-00E....jpq (3) -
B——i [ [l Adobe-006...jpg (2)
C— & [» #5 Data_addi...e pdf (3)
[ A8 KUISZ9457 ped (9)
[» a wector il ev.ai (11)
D—@ Bl _rG_2668.psd
E— & _MG_2706.psd

m

T

\‘
1

F
F —57 1 wybring = AR SL 7
:
Informace o vazbé < »>
Mazew: _MG_3068 psd -
Format: Phatashop

Stranka: 3
Barevny prostor: CMYE
Stawv: OK
Yelikost: 2,9 MB (3006975 byrd)
ICC profil: CMYE dokumentu

m

Lokalni zmény vrstew: Me
Skuteiné PPL: 72
Efektivni PPI: 753 -
Rozméry: 1000 x 666

Panel Vazby

A. Sloupce kategorii B. Ikona: Jedna nebo vice instanci bylo zménéno C. Ikona: Zménéno D. Ikona chybéjici vazby E. Ikona vloZené vazby
FE. Zobrazit/skryt informace o vazbé

Pokud se stejna grafika bude v dokumentu zobrazovat vicekrat, vazby se zkombinuji pod popisnym trojuhelnikem
v panelu Vazby. Pokud pfipojena grafika EPS nebo dokument aplikace InCopy obsahuje vazby, vazby se rovnéz
zkombinuji pod popisnym trojihelnikem.

Pfipojeny soubor se miiZe zobrazit v panelu Vazby jednim z nasledujicich zptsobu:
Aktualni Aktudlni soubor ma prazdny stav ve sloupci Stav.

Zménény Tato ikona oznacuje, Ze verze souboru na disku je novéjsi nez verze v dokumentu. Zobrazi se napriklad
tehdy, kdyz importujete do grafiku z aplikace Photoshop do aplikace InCopy a pak nékdo upravi a ulozi pivodni
grafiku v aplikaci Photoshop.

Mirné odli$na verze ikony Zménéno se zobrazuje v piipadé, Ze je grafika zménéna a jedna nebo vice instanci je
aktualizovéna, zatimco ostatni aktualizovany nejsou.

Chybéjici Grafika jiz neni v misté, ze kterého byla importovéna, ackoliv mtiZe existovat nékde jinde. Chybéjici vazby
se mohou vyskytnout v pfipad¢, ze nékdo odstrani ptivodni soubor nebo jej pfesune do jiné slozky nebo serveru poté,
co byl soubor importovan. Nelze zjistit, zda je chybéjici soubor aktudlni, dokud se nenajde jeho origindl. Kdy?z tisknete
nebo exportujete dokument a je zobrazena tato ikona, soubor se nemusi vytisknout nebo exportovat v plném rozlieni.
Vlozeny VloZeni obsahu pfipojeného souboru pozastavi operace spravy této vazby. Pokud na vybrané vazbé pravé
probihaji ,,apravy na misté, tato volba neni dostupna. Zru$enim vlozeni souboru obnovite operace spravy vazby pro
tuto vazbu.

Pokud se ptipojeny text nezobrazuje na ur¢ité strance dokumentu, budou nasledujici kody indikovat, kde se objekt
zobrazuje: PB (pracovni plocha), MP (vzorova stranka), OV (presahujici text) a HT (skryty text).

Video o pouziti panelu Vazby najdete na www.adobe.com/go/Irvid4027_id_cz.
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Viz také

»Adobe Version Cue® na strance 39

Video k panelu Vazby

Pouziti panelu Vazby
+ Chcete-li zobrazit panel Vazby, zvolte Okna > Vazby. Kazdy pfipojeny soubor a automaticky vloZeny soubor je

oznacen svym nazvem.

+ Chcete-li vybrat a zobrazit pfipojenou grafiku, vyberte vazbu v panelu Vazby a klepnéte na tlacitko Najit vazbu
#* [, Klepnéte na &islo stranky vazby ve sloupci Stranka nebo zvolte Najit vazbu z nabidky panelu Vazby. InCopy
vystfedi zobrazeni vybrané grafiky. Chcete-li zobrazit skryty objekt, zobrazte si vrstvu (nebo podminku, pokud se
jedna o ukotveny objekt).

+ Chcete-li rozbalit nebo sbalit vnorené vazby, klepnéte na ikonu trojihelniku vlevo od vazby. Vnorené vazby se
vyskytuji v pfipadé, Ze se stejna grafika v dokumentu zobrazuje vicekrat nebo pokud prfipojena grafika EPS nebo
dokument aplikace InCopy obsahuji vazby.

+ Chcete-li sefadit vazby v panelu, klepnutim na nazev kategorie v horni ¢asti panelu Vazby zvolite fazeni dle této
kategorie. Dal$im klepnutim na stejnou kategorii obratite poradi poloZek. Pokud napiiklad klepnete na kategorii
Stranka, vazby se zobrazi v potadi od prvni po posledni stranku. Pokud klepnete znovu na sloupec Stranka, vazby
se sefadi od posledni po prvni stranku. Pomoci nabidky Volby panelu mtizete pridavat sloupce do panelu Vazby.

Prace se sloupci panelu Vazby

V panelu Vazby muZete zobrazit dalsi kategorie, naptiklad Datum vytvoreni a Vrstva, a zobrazit tak vice informaci o
grafice. Pro kazdou kategorii 1ze urcit, zda se informace budou zobrazovat jako sloupec v panelu Vazby a v ¢asti
Informace o vazbé v panelu Vazby.

1 Zvolte Volby panelu z nabidky panelu Vazby.
2 Zapnutim zaskrtavacich poli¢ek pod volbou Zobrazit sloupec pridate sloupce do panelu Vazby.
Slozka 0 je slozka obsahujici pFipojeny soubor, Slozka 1 obsahuje Slozku 0, atd.

3 Zapnutim zagkrtdvacich poli¢ek pod volbou Zobrazit v informacich o vazbé nastavite zobrazeni informaci v ¢asti
Informace o vazbé panelu Vazby.

4 Klepnéte na OK.

Poradi sloupctl Ize zménit uchopenim a ptetazenim slupce na jiné misto. Sitku sloupce zménite tazenim za jeho okraj.
Klepnutim na nézev kategorie setadite vazby dle této kategorie ve vzestupném poradi. Dal$im klepnutim sefadite
polozky v sestupném poradi.

Zména fadka panelu Vazby a miniatur
1 Zvolte Volby panelu z nabidky panelu Vazby.

2 Velikost fadku miizete vybrat z moznosti: Malé fadky, Normalni fadky nebo Velké radky.

3 Pro miniatury Ize ur¢it, zda se miniatury grafiky budou zobrazovat ve sloupci Nazev a v ¢asti Informace o vazbé
v panelu Vazby.

4 Klepnéte na OK.

Zobrazeni informaci o vazbé

V ¢asti Informace o vazbé panelu Vazby se zobrazuji informace o vybraném pripojeném souboru.
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Chcete-li zménit informace, které se zobrazuji v ¢asti Informace o vazbé v panelu Vazby, zvolte Volby panelu
z nabidky panelu Vazby a oznacte zaskrtdvaci pole ve sloupci Zobrazit v informacich o vazbé.

% Poklepejte na vazbu nebo vyberte vazbu a klepnéte na ikonu Zobrazit/skryt informace o vazbé (trojuhelnik na levé
strané panelu).

Zobrazeni metadat pomoci panelu Vazby
Pokud pripojeny nebo vlozeny soubor obsahuje metadata, muiZete tato metadata prohliZzet pomoci panelu Vazby.
Metadata spojena s provazanym souborem nelze upravit ani vyménit.

% Vyberte soubor v panelu Vazby a z nabidky panelu zvolte moznosti Pomucky > Informace o souboru XMP.

Aktualizace, obnoveni a zaména vazeb

Pouzijte panel Vazby, chcete-li zkontrolovat stav libovolné vazby nebo nahradit soubory aktualizovanymi nebo jinymi
soubory.

Kdy?z aktualizujete nebo znovu vytvorite (zménite) vazbu na soubor, v§echny transformace provedené v aplikaci
InCopy se zachovaji (pokud v predvolbach Zpracovani souborti zvolite Pti zméné vazby se zachovaji rozméry). Pokud
napiiklad importujete ¢tvercovou grafiku a otocite ji 0 30° a pak zménite vazbu na neotocenou grafiku, aplikace
InCopy ji otoci o 30° tak, aby odpovidala rozvrzeni grafiky, kterou nahrazuje.

Pozndmka: Umisténé soubory EPS mohou obsahovat vazby OPI, které se objevi v panelu Vazby. Nemérite vazby OPI na
jiné soubory nez na ty, které urcil autor souboru EPS; pokud to udéldte, miize to mit za ndsledek problémy se zavddénim
pisem a separacemi barev.

Volba zmény velikosti grafiky v zavislosti na zméné vazby

Pfi zméné vazby a nahrazeni nékteré grafiky jinym zdrojovym souborem mtiZete ponechat rozméry obrazu souboru,
ktery je nahrazovan, nebo muiZete zobrazit vstupni soubor v jeho skute¢nych rozmérech.

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Zpracovéni soubort (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Zpracovani souborti
(Mac OS).

2 Pokud chcete, aby se nové obrazky zobrazovaly ve stejné velikosti jako ptivodni obrazky zvolte Zachovat rozméry
obrazl pii obnové vazby. Pokud zrusite oznaceni této volby, budou se nové pripojené obrazky zobrazovat ve
skute¢né velikosti.

Aktualizace zménénych vazeb
Zménéné vazby se také nazyvaji neaktualni vazby.
% V panelu Vazby provedte jeden z nasledujicich ukon:

«  Chcete-li aktualizovat urcité vazby, vyberte jednu nebo vice vazeb oznacenych ikonou zménéné vazby &4 . Potom
klepnéte na tlacitko Aktualizovat vazbu %G [, nebo zvolte Aktualizovat vazbu z nabidky panelu Vazby.

« Chcete-li aktualizovat vSechny zménéné vazby, zvolte Aktualizovat v§echny vazby z nabidky panelu Vazby, anebo
pridrzte klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a klepnéte na tlac¢itko Aktualizovat vazbu.

« Chcete-li aktualizovat pouze jednu vazbu na grafiku, ktera se zobrazuje v nékolika mistech v dokumentu, vyberte
pouze podvazbu a zvolte Aktualizovat vazbu. Pokud vyberete ,,nadfazenou® vazbu, muzete aktualizovat véechny
vazby na zménénou grafiku.
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Nahrazeni vazby jinym zdrojovym souborem

1 Vyberte vazbu v panelu Vazby a klepnéte na tlacitko Zménit vazbu =i= nebo zvolte Zménit vazbu z nabidky panelu
Vazby. Pokud je vybrana ,nadfazena“ vazba vice instanci, zvolte Zménit vazbu pro vSechny vyskyty [Ndzev
souboru] z nabidky panelu Vazby.

Funkce obnoveni vazby neni dostupnd ve spravovaném ¢lanku, pokud ¢lanek neni vyhrazeny.

2V dialogovém okné, které se zobrazi, zvolte Hledat chybéjici vazby v této slozce, pokud chcete, aby aplikace InCopy
vyhledala ve sloZce soubory, které maji stejny nazev jako ostatni chybéjici pfipojené soubory. Pokud tato volba neni
vybrana, bude zménéna vazba pouze vybraného obrazku.

3 Zapnutd volba Zobrazit volby importu umoznuje fidit zptisob importu nového zdrojového souboru.
4 Najdéte novy zdrojovy soubor a poklepejte na néj.
5 Zvolte volby importu, pokud jste zaskrtli Zobrazit volby importu. (Viz ,,Volby importu pro grafiky® na strance 48.)

Obnoveni chybéjicich vazeb

1 Chcete-li obnovit chybéjici vazbu, vyberte vazbu oznac¢enou ikonou chybéjici vazby @ v panelu Vazby a klepnéte
na tla¢itko Zménit vazbu ==

2V dialogovém okné, které se zobrazi, zvolte Hledat chybéjici vazby v této slozce, pokud chcete, aby se zménily vazby
chybéjicich souborti v dané slozce. Vyhledejte soubor a poklepejte na né;j.

Hledani chybéjicich vazeb
Aplikace InCopy standardné kontroluje chybéjici vazby a pokousi se je pti otevieni dokumentu vyfesit. Dvé moznosti
predvoleb umoznuji aplikaci InCopy kontrolovat a vyhledavat chybéjici vazby automaticky pfi otevreni dokumentu.

Piekontrolovat vazby pfed otevienim dokumentu Pokud tuto volbu vypnete, aplikace InCopy otevie okamzité
dokument a stav vazeb ziistane nevyfeseny, dokud nebude zji$téno, zda jsou vazby aktudlni, chybéjici nebo zménéné.
Pokud zapnete tuto moznost, aplikace InCopy bude zjistovat zménéné nebo chybéjici vazby.

Najit chybéjici vazby pied otevienim dokumentu Pokud tuto volbu vypnete, aplikace InCopy se nepokusi vytesit
chybéjici vazby. Tuto volbu je vhodné vypnout, pokud vazby snizuji vykon spojeni se serverem nebo v pripadé vyskytu
neoc¢ekavanych vazeb. Tato volba neni k dispozici, pokud je vypnuta volba Prekontrolovat vazby pred otevienim
dokumentu.

Hledat chybéjici vazby Ptikaz Hledat chybéjici vazby pouZijte k vyhledani a vyfeseni chybéjicich vazeb v dokumentu.
Tento prikaz je uzite¢ny, pokud jste v nastaveni vypnuli moznost Najit chybéjici vazby pfed otevienim dokumentu a
nyni mate chybéjici vazby. Tento prikaz je také uzitecny, pokud pripojujete server, na kterém se ukladaji obrazky po
otevieni dokumentu.

+ Chcete-li zménit nastaveni vazeb, otevrete ¢ast Zpracovani soubort v dialogovém okné Predvolby, kde miizete
zapnout moznost Prekontrolovat vazby pred otevienim dokumentu a Najit chybéjici vazby pred otevienim
dokumentu.

« Pokud chcete, aby aplikace InCopy vyfesila chybéjici vazby, zvolte v nabidce panelu Vazby ptikaz Pomtcky >
Hledat chybéjici vazby.

Tento piikaz je nedostupny, pokud dokument neobsahuje chybéjici vazby.

Zadani vychozi slozky Zménit vazbu

1 V dialogu Predvolby zvolte Zpracovani soubortii.
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2 Z nabidky Vychozi slozka pro obnovu vazby zvolte libovolnou z nasledujicich voleb a pak klepnéte na OK:

Posledni slozka pro obnovu vazby Tato volba zobrazi posledni pouzitou slozku vybranou pfi obnové vazby, ktera
odpovida InCopy chovani aplikace CS3.

Puvodni slozka pro obnovu vazby Tato volba zobrazi ptivodni umisténi ptipojeného souboru, ktery odpovida
chovani aplikace InCopy verze CS2 a starsi.

Kopirovani vazeb do jiné slozky

Pouzijte ptikaz Kopirovat vazby do k zkopirovani soubort grafiky do jiné slozky a pfesmérovani vazeb na zkopirované
soubory. Tento ptikaz je zejména uZite¢ny pro presun soubori do jiné jednotky, napiiklad pfi pfesunu soubort

z disku DVD na pevny disk.

1 Vyberte vazby na soubory, které chcete kopirovat a z nabidky panelu Vazby zvolte Pomticky > Kopirovat vazby do.

2 Urcete slozku, do které se zkopiruji pfipojené soubory, a klepnéte na Vybrat.

Zména vazby na jinou slozku

Pokud pouzijete prikaz Znovu navézat na slozku, mtiZete nastavit vazbu na slozku, ktera obsahuje soubory se stejnymi
nazvy jako maji neaktudlni vazby. Naptiklad pokud stavajici vazby odkazuji na obrazky v nizkém rozliSeni, muzete
urcit odli$nou slozku, ktera obsahuje obrazky ve vysokém rozli$eni. Muzete urcit odliSnou piiponu soubori: mtizete
naptiklad zménit pf¥iponu pfipojenych soubori z .jpg na .tiff.

Ptikaz Znovu navazat na slozku neni dostupny ve spravovaném ¢lanku InCopy, pokud ¢lanek neni vyhrazeny.
1 V panelu Vazby vyberte jednu nebo vice vazeb.

2V nabidce panelu Vazby zvolte Znovu navazat na slozku.

3 Vyberte umisténi nové slozky.
4

Chcete-li pouzit odli$nou pfiponu, zvolte Sjednotit stejné ndzvy soubort aZ na tuto koncovku a zadejte novou
ptiponu (naptiklad Al, TIFF nebo PSD).

5 Klepnéte na Vybrat.

Nahrazeni importovaného souboru pomoci pFikazu Umistit
1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

+ Chcete-li nahradit obsah grafického ramecku, naptiklad importovanou grafiku, vyberte rimecek néstrojem poloha.

+ Chcete-li nahradit obsah textového ramecku, klepnéte textovym nastrojem do textového ramecku, aby se zobrazil
textovy kurzor, a zvolte Upravy > Vybrat vie.

2 Zvolte Soubor > Umistit.
3 Najdéte a vyberte novy soubor.

4 Klepnéte na Otevrit.

Kopirovani cesty vazby

Mizete kopirovat celou cestu pripojeného obrazku nebo cestu ve stylu platformy. Kopirovani celé cesty k obrazku je
uzite¢né, pokud chcete ozndmit ¢lentim tymu, kde se obrazek nachazi. Naptiklad muizete zkopirovat iplnou cestu a
vlozit ji do e-mailové zpravy. Kopirovani cesty v ramci platformy je uzite¢né pro skriptovani nebo pro urc¢eni poli
obrazki pii slouceni dat.

1 Vyberte vazbu v panelu Vazby.

2 Z nabidky panelu Vazby zvolte Pomicky > Kopirovat uplnou cestu nebo Kopirovat cestu ve stylu platformy.
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3 Vlozte cestu.

Upravy ptivodni kresby

Pomoci piikazu Upravit original miizete oteviit vétsinu grafik v aplikaci, ve které jste je vytvotili, takze je pak muzete
podle potteby upravit. Jakmile uloZite pivodni soubor, dokument, ve kterém je tento soubor pfipojeny, se aktualizuje
s pouzitim nové verze.

Pozndmka: Pokud si v aplikaci InDesign vyhradite a vyberete ramecek spravované grafiky (takovy, ktery byl exportovin
do InCopy) misto vybéru samotné grafiky, tato grafika se otevie v InCopy.

Upravy pivodni kresby pomoci vychozi aplikace
Aplikace InCopy standardné voli aplikaci, ktera se pouzije k otevieni souboru, dle informaci opera¢niho systému.
Pokud budete kresbu upravovat pomoci jiné aplikace, aplikace InCopy pouzije naposledy pouzitou aplikaci.

1 Provedte libovolny z nasledujicich ukonti:

+ V panelu Vazby vyberte vazbu a klepnéte na tla¢itko Upravit original .. . Nebo z nabidky panelu zvolte Upravit
origindl.

« Vyberte ptipojenou kresbu na strance a zvolte Upravy > Upravit original.

2 Po provedeni zmén v piivodni aplikaci soubor uloZte.

Upravy ptvodni kresby pomoci jiné aplikace
1 Vyberte obraz.

2 Zvolte Upravy > Upravit v a urcete aplikaci, kterou chcete pouzit k otevieni souboru. Pokud se aplikace nezobrazi,
zvolte Jiné a vyhledejte aplikaci.

Nastaveni viditelnosti vrstvy vimportovanych obrazech

Kdyz importujete soubory Photoshop PSD nebo soubory PDF a INDD s vrstvami, muzete ovladat viditelnost vrstev
nejvyssi irovné. Nastavenim viditelnosti vrstev mizete v programu InCopy ménit ilustraci podle kontextu. Napriklad
pro vicejazy¢nou publikaci muZete vytvorit jednu ilustraci, ktera obsahuje jednu textovou vrstvu pro kazdy jazyk.

Viditelnost vrstev miizete upravit bud pfi umisténi souboru nebo pomoci dialogového okna Volby vrstev objektu.
Navic pokud obsahuje soubor aplikace Photoshop kompozice vrstev, miiZzete zobrazit pozadovanou kompozici.

Nastaveni viditelnosti vrstvy

1 Zvolte Soubor > Umistit a vyberte soubor grafiky.
2 Vyberte Zobrazit volby importu a pak klepnéte na Otevit.

3 V dialogovém okné Volby importu obrazu nebo Umistit klepnéte na zalozku Vrstvy.

4 Chcete-li zobrazit ndhled obrazu, klepnéte na Zobrazit ndhled.

5 (Pouze soubory PDF) Pokud umistujete stranku z vicestrankového souboru PDF, zobrazte néhled pozadované
stranky klepnutim na $ipky nebo zadanim ¢isla stranky pod obrazem nahledu.

6 (Pouze soubory Photoshop PSD) Pokud obraz obsahuje kompozice vrstev, zvolte kompozici vrstev, kterou chcete
zobrazit, z rozbalovaci nabidky Kompozice vrstev.

7 Provedte jeden z nasledujicich tkonu:

+ Chcete-li otevrit nebo zavfit sadu vrstev, klepnéte na trojuhelnik vlevo od ikony slozky.
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« Chcete-li skryt vrstvu nebo sadu vrstev, klepnéte na ikonu oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.
+ Chcete-li zobrazit vrstvu nebo sadu vrstev, klepnéte na prazdny sloupec oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.

+ Chcete-li zobrazit pouze obsah konkrétni vrstvy nebo sady vrstev, klepnéte na jeji ikonu oka se stisknutou klavesou
Alt (Windows) nebo Option (Mac OS). Klepnéte na ikonu oka se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo Option
(Mac OS) znovu, chcete-li obnovit ptivodni nastaveni viditelnosti ostatnich vrstev.

+ Chcete-li zménit viditelnost vice polozek, tahnéte pres sloupec s oky.
8 Nastavte podle potieby volbu Pfi aktualizaci vazby:

Pouzit viditelnost vrstvy z aplikace Photoshop/z PDF Nastavi viditelnost vrstvy podle nastaveni v pfipojeném
souboru v okamziku aktualizace vazby.

Zachovat lokalni zmény viditelnosti vrstvy Zachova nastaveni viditelnosti vrstvy podle nastaveni v dokumentu
programu InCopy .

9 Klepnéte na OK.

Nastaveni viditelnosti vrstev pro umisténé soubory Al, PSD, PDF a INDD

Kdyz umistite soubor Photoshop PSD nebo soubor PDF s vrstvami, soubor Illustrator Al nebo InDesign INDD,
muzete ovladat viditelnost jeho vrstev pomoci dialogového okna Volby vrstev objektu. Pokud soubor Photoshop PDS
obsahuje kompozice vrstev, muizete zvolit, kterd kompozice se ma zobrazit. Navic muzete zvolit, zda nastaveni
viditelnosti zachovat, nebo zda chcete pouzit nastaveni z ptivodniho souboru pokazdé, kdyz aktualizujete vazbu.

1 Vyberte soubor v dokumentu InCopy .

2 Zvolte Objekt > Volby vrstev objektu.

3 Chcete-li zobrazit ndhled obrazu, vyberte Nahled.
4

(Pouze soubory Photoshop PSD) Pokud obraz obsahuje kompozice vrstev, zvolte kompozici vrstev, kterou chcete
zobrazit, z rozbalovaci nabidky Kompozice vrstev.

5 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Chcete-li otevtit nebo zavrit sadu vrstev, klepnéte na trojihelnik vlevo od ikony slozky.

« Chcete-li skryt vrstvu nebo sadu vrstev, klepnéte na ikonu oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.

+ Chcete-li zobrazit vrstvu nebo sadu vrstev, klepnéte na prazdny sloupec oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.

+ Chcete-li zobrazit pouze obsah konkrétni vrstvy nebo sady vrstev, klepnéte na jeji ikonu oka se stisknutou klavesou
Alt (Windows) nebo Option (Mac OS). Klepnéte na ikonu oka se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo Option
(Mac OS) znovu, chcete-li obnovit ptivodni nastaveni viditelnosti ostatnich vrstev.

+ Chcete-li zménit viditelnost vice polozek, tahnéte pfes sloupec s oky.
6 Nastavte podle potieby volby Aktualizace vazby:

Pouzit viditelnost vrstvy Nastavi viditelnost vrstvy podle nastaveni v pfipojeném souboru v okamziku aktualizace
vazby.

Zachovat lokalni zmény viditelnosti vrstvy Zachova nastaveni viditelnosti vrstvy podle nastaveni v dokumentu
programu InCopy .

7 Klepnéte na OK.
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Import stranek aplikace InDesign (.indd)

Pomoci prikazu Umistit miZzete importovat stranky z jednoho dokumentu InDesign do jiného. MtiZete importovat
stranku, rozsah stranek nebo vSechny stranky v dokumentu. Stranky se importuji jako objekty (podobnym zptisobem
se importuji PDF).

Pridejte do dokumentu stranky pro ulozeni stranek, které chcete importovat. Zvolite-li Soubor > Umistit a vyberete
soubor INDD, muzete zvolit Zobrazit volby importu a pak zvolit, které stranky chcete importovat, které vrstvy nastavit
jako viditelné a jak offznout importované stranky. V okné Nahled muzete posouvat miniatury stranek a podrobnéji si
je prohlizet. Stranka nebo stranky, které vyberete, se nactou do grafické ikony. Kdyz umistite vice stranek, InCopy
naplni grafickou ikonu nésledujici strankou, takZe miizete importovat stranky jednu po druhé.

Pozndmka: Panel Vazby zobrazuje seznam ndzvii vSech stranek, které jste importovali. Pokud strdnka, kterou
importujete, obsahuje grafickou nebo jinou polozku, kterd do ni byla importovina, zobrazi se tato polozka také v panelu
Vazby. Nazvy téchto sekunddrné importovanych polozZek jsou v panelu Vazby uvedeny pod popisnym trojiihelnikem, aby
se odlisily od importovanych strdanek.

Viz také

»Nastaveni viditelnosti vrstvy v importovanych obrazech® na strance 58

Transformace grafiky

Nastroj poloha - prehled

Po klepnuti na néstroj poloha My panelu nastroji muZete pracovat s vybranymi grafikami bud pfimo, spole¢né
s prikazem Transformovat (Objekt > Transformovat) nebo s piikazem v kontextové nabidce, piipadné s pouzitim
klavesovych zkratek posunovat grafiku uvnitf jejiho ramecku.

Nastroj poloha je dynamicky, automaticky se méni podle konkrétniho stavu:

+ Kdyz se umisti po pouziti pfikazu Soubor > Umistit pfimo nad prazdny graficky ramecek nebo ramecek
vy . X 7 . v 1 L3 7 sy r v, o v
s nepfifazenym obsahem, zméni se na ikonu nactené grafiky %4 a tim vyznaci, ze do tohoto ramecku muzete
importovat grafiku.

+ Pfijeho umisténi pfimo nad grafiku se zméni na nastroj rucicka, coz oznacuje, Ze mizete grafiku vybrat a pracovat
s ni uvnitf ramecku.

+ Pfiumisténi nad tédhlo ohrani¢ovaciho ramecku v¢lenéné grafiky se zméni na §ipku zmény velikosti, ktera oznacuje,
Ze miZete tazenim zménit velikost grafiky.

+ Pfi umisténi nad graficky rdmecek nebo kontejner nejvyssi irovné pro vnorené ramecky se zméni na ikonu
vybraného objektu 7, kterd oznacuje, ze miZzete vybrat grafiku nebo vnofeny ramecek pod ukazatelem. Samotny
ramecek vybrat nemuzete.

- P¥i umisténi nad textovy rémecek se zméni na kurzor ve tvaru I X, ktery oznauje textovy kurzor.

Nastaveni voleb nastroje poloha

Kdyz pouzijete nastroj Poloha k premisténi grafiky, muzete nékolik sekund podrzet tlacitko mysi, aby se zobrazil
dynamicky graficky nahled (potlaceny obraz) vech ¢asti obrazu, které jsou mimo ramecek. Zobrazeni a prodlevu
tohoto ndhledu muZete nastavit.

1 Poklepejte na nastroj poloha Wy panelu nastroja.
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2 Znabidky Zobrazit maskovanou ¢ast obrazu vyberte, jak chcete béhem tazeni zobrazovat cely obraz nebo jeho
zobrazovani zcela vypnéte.

Transformace grafiky

Mizete pouzit piikazy k posunuti, zméné velikosti, otoceni a zkoseni grafik.

Posunuti grafiky

1 Zkontrolujte, zda je rdimecek s poZzadovanym objektem vyhrazeny pro vis, a pak vyberte objekt néstrojem
poloha .

2 Zvolte Objekt > Transformovat > Piemistit.
3 V dialogovém okné Pfemistit provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Zadejte vodorovnou a svislou vzdélenost, o kterou chcete grafiku posunout. Kladné hodnoty posunou objekt dolt
a doprava na ose x; zaporné hodnoty posunou objekt nahoru a doleva.

+ Chcete-li posunout objekt o presnou vzdalenost a thel, zadejte vzdalenost a thel posunuti. Velikost thlu se méfi
ve stupnich od osy x. Kladné hodnoty thlu znamenaji pohyb proti sméru hodinovych rucic¢ek; zaporné hodnoty
thlu urcuji pohyb po sméru hodinovych rucicek. Miizete také zadat velikost thlu mezi 180° a 360°, ktera se pievede
na odpovidajici zdpornou hodnotu (napriklad hodnota 270° se prevede na —90°).

4 Provedte jeden z nasledujicich ukond:
« Vyberte Nahled, chcete-li si prohlédnout efekt pred jeho provedenim.
+ Chcete-li objekt posunout, klepnéte na OK.

Zména velikosti grafiky

1 Zkontrolujte, zda je rimecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem
poloha 3

2 Zvolte Objekt > Transformovat > Zménit velikost.

3 V dialogovém okné Zménit velikost zkontrolujte, zda je vybrana ikona Zachovat proporce, pokud chcete zachovat
relativni vysku a $ifku objektu. Odznacte tuto ikonu, pokud chcete zménit velikost hodnoty X a Y nezavisle; tato
volba ale mize vést ke zkresleni obrazu.

4 Zadejte vodorovnou a svislou hodnotu zmény velikosti bud v procentech (napriklad 90 %), nebo jako hodnotu
vzdalenosti (napiiklad 6p).

Hodnoty zmény velikosti mohou byt zdporna ¢isla.

5 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Vyberte Ndhled, chcete-li si prohlédnout efekt pred jeho provedenim.
+ Chcete-li zménit velikost objektu, klepnéte na OK.

Chcete-li zménit velikost grafiky v urcitém sméru, pomoci ndstroje poloha pretdhnéte tahlo vybrané grafiky. Stisknuti
klavesy Shift vynuti proporciondlni zménu velikosti.

Otoceni grafiky
1 Zkontrolujte, zda je rimecek s poZadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem
poloha S

2 Zvolte Objekt > Transformovat > Otocit.
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3 Do textového pole Uhel zadejte thel otoéeni ve stupnich. Zdporny thel oto&{ objekt po sméru hodinovych rucicek,
kladny uhel otoci objekt proti sméru hodinovych rucicek.

4 Provedte jeden z nasledujicich ukond:
+ Vyberte Ndhled, chcete-li si prohlédnout efekt pred jeho provedenim.
« Chcete-li otocit objekt, klepnéte na OK.

Zkoseni grafiky

1 Zkontrolujte, zda je rdmecek s poZadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem
poloha .

2 Zvolte Objekt > Transformovat > Zkosit.
3 Zadejte novy uhel zkoseni v dialogovém okné Zkoseni.

Uhel zkoseni je mirou zedikmeni aplikovaného na objekt vzhledem k ¢ate kolmé na osu zkoseni. (Uhel zkoseni se méfi
po sméru hodinovych ruéic¢ek od platné osy.)

4 Urcete osu, podle které se objekt zkosi. Objekt miizete zkosit podle vodorovné, svislé nebo natocené osy.
Pokud zvolite nato¢enou osu, zadejte pozadovany thel osy ve stupnich, vzhledem ke kolmé ose.

5 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

+ Vyberte Ndhled, chcete-li si prohlédnout efekt pfed jeho provedenim.

+  Chcete-li zkosit objekt, klepnéte na OK.

Vymazani transformaci obrazku

1 Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem
poloha 3

2 Vyberte moznosti Objekt > Transformace > Vymazat transformace.

Nastaveni zobrazeni grafiky

Nastaveni rychlosti zobrazovani grafiky

Muizete ovladat rozliseni grafik umisténych do dokumentu. MiiZete ménit nastaveni zobrazeni pro cely dokument
nebo pro jednotlivé grafiky. MiiZete také ménit nastaveni, které bud umozni nebo lokélné zméni nastaveni zobrazeni
pro jednotlivé dokumenty.

Viz také

»Prizptsobeni voleb rychlosti zobrazeni® na strance 64

Zména rychlosti zobrazovani dokumentu

Dokument se vzdy otevfe s vychozimi pfedvolbami pro Rychlost zobrazeni. Rychlost zobrazeni dokumentu muizete
ménit, kdyz je dokument otevteny, ale nastaveni se s dokumentem neuloZi.

JestliZe jste nastavili rychlost zobrazeni nékterych obrazi samostatné, miizete tato nastaveni zménit, aby vSechny
objekty pouzivaly stejné nastaveni.

1 Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.
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2 Zvolte Zobrazeni > Rychlost zobrazeni a vyberte volbu z podnabidky.

3 Chcete-li vynutit, aby se objekty s individudlnim nastavenim zobrazovaly pomoci nastaveni dokumentu, odznacte
Zobrazeni > Rychlost zobrazeni > Povolit nastaveni zobrazeni na Grovni objektd. (Zatrzitko oznacuje, Ze je volba
zapnutd.)

Zména rychlosti zobrazovani objektu

1 Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.

2 Chcete-li zachovat rychlost zobrazeni pro jednotlivé objekty, kdyz dokument zaviete a znovu otevrete, vyberte
v predvolbach Rychlost zobrazeni Zachovat nastaveni zobrazeni na Grovni objekta.

3 Zvolte Zobrazeni > Rychlost zobrazeni a zkontrolujte, zda je vybrana volba Povolit nastaveni zobrazeni na drovni
objektt.

4 Vyberte importovanou grafiku nastrojem poloha .
5 Provedte jeden z nasledujicich tkonu:
+ Vyberte Objekt > Rychlost zobrazeni a zvolte nastaveni zobrazeni.

+ Klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na obraz a zvolte nastaveni
zobrazeni z podnabidky Rychlost zobrazeni.

Chcete-li odstranit lokdlni nastaveni zobrazeni objektu, zvolte z podnabidky Rychlost zobrazeni volbu PouZit
nastaveni zobrazeni. Chcete-li odstranit lokdlni nastaveni zobrazeni pro vsechny grafiky v dokumentu, vyberte
Vymazat nastaveni zobrazeni na tirovni objektti z podnabidky Zobrazeni > Rychlost zobrazen.

Volby rychlosti zobrazeni
Tyto volby ridi zobrazeni grafik na obrazovce, nemaji ale vliv na kvalitu tisku nebo exportovaného vystupu.

Pouzijte predvolby Rychlost zobrazeni, chcete-li nastavit vychozi volbu pro vSechny otevirané dokumenty, a upravte
nastaveni, ktera definuji tyto volby. Kazda volba zobrazeni ma vlastni nastaveni pro zobrazeni rastrovych obrazi,
vektorovych grafik a prahlednosti.

Rychlé zobrazeni Zobrazuje bitmapové obrazy nebo vektorové grafiky jako $edé ramecky (ve vychozim nastaveni).
Pouzijte tuto volbu, kdyz chcete rychle prochazet dvojstranky, které obsahuji hodné obrazt nebo efektii prithlednosti.

Typické zobrazeni Zobrazuje nahled obrazu v nizkém rozli$eni (ve vychozim nastaveni), dostacujicim pro identifikaci
a umisténi obrazu nebo vektorové grafiky. Typicka je vychozi volba a je to také nejrychlejsi zptusob, jak zobrazit
rozpoznatelné obrazy.

Vysoka kvalita zobrazeni Zobrazuje bitmapovy obraz nebo vektorovou grafiku ve vysokém rozliSeni (ve vychozim
nastaveni). Tato volba poskytuje nejvy$si kvalitu, ale je nejpomalej$i. Pouzijte ji, kdyZ chcete obrazy jemné doladit.

Pozndmka: Volby zobrazovini obrazu neovliviiuji vystupni rozliseni, kdyz exportujete nebo tisknete obrazy obsazené
v dokumentu. Kdyz tisknete na postscriptové zatizeni, exportujete do XHTML nebo exportujete do EPS nebo PDF,
vysledné rozliseni obrazu je zavislé na volbdch vystupu, které vyberete pfi tisku nebo exportu souboru.

Nastaveni vychozi rychlosti zobrazeni

V predvolbach Rychlost zobrazeni mtiZete nastavit vychozi volby zobrazeni, které InCopy pouzije pro kazdy
dokument. MtiZete zménit rychlost zobrazeni dokumentu v nabidce Zobrazeni nebo zménit nastaveni jednotlivych
objektti v nabidce Objekt. Pokud napiiklad pracujete na projektech, které obsahuji mnoho fotografii s vysokym
rozli$enim (napriklad katalog), muzete chtit, aby se vSechny dokumenty rychle oteviraly. MtiZete tedy nastavit vychozi
volbu zobrazeni na Rychlé. Kdyz chcete zobrazit obrazy detailnéji, muzete pfepnout zobrazeni dokumentu na Typické
nebo Vysoka kvalita (a pfedvolby ponechat na Rychlé).
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Rovnéz muzete zvolit zobrazeni nebo lokdlné zménit nastaveni zobrazeni pouzita pro jednotlivé objekty. Pokud je
vybrana volba Zachovat nastaveni zobrazeni na urovni objekt, nastaveni aplikovana na objekty se ulozi
s dokumentem.

1 Vyberte Upravy > Predvolby > Rychlost zobrazeni (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Rychlost zobrazeni
(Mac OS).

2 Vevolbé Vychozi zobrazeni vyberte Typické, Rychlé nebo Vysoka kvalita. Vybrana volba zobrazeni se pouzije pro
vechny dokumenty, které oteviete nebo vytvorite.

3 Provedte jeden z néasledujicich ukoni:

« Chcete-li ulozit nastaveni zobrazeni pouzité na jednotlivé objekty, vyberte Zachovat nastaveni zobrazeni na trovni
objektt.

+ Chcete-li zobrazit vSechny grafiky pomoci vychozi volby zobrazeni, vypnéte Zachovat nastaveni zobrazeni na
urovni objekti.

4 V casti Upravit nastaveni zobrazeni vyberte volbu zobrazeni, které chcete prizptisobit, a pak posurite jezdec pro
rastrové obrazy nebo vektorové grafiky na pozadované nastaveni.

5 Klepnéte na OK.

Kazd4 volba zobrazeni ma samostatna nastaveni pro rastrové (bitmapové) obrazy, vektorové grafiky a efekty
pruhlednosti.

PfizpGsobeni voleb rychlosti zobrazeni

Muizete ptizpusobit definice vSech voleb rychlosti zobrazeni (Rychlé, Typické a Vysoka kvalita). Kazdd volba zobrazeni
ma samostatnd nastaveni pro rastrové (bitmapové) obrazy, vektorové grafiky a efekty prtihlednosti.

Spravované (ptipojené) ¢lanky InCopy obsahuji data nahledovych obrazt s nizkym rozli$enim, takze neni nutné
stahovat obraz s plnym rozliSenim ze serveru, kdykoli je soubor vyhrazeny.

1 Vyberte Upravy > Pfedvolby > Rychlost zobrazeni (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Rychlost zobrazen{
(Mac OS).

2 Pro Upravit nastaveni zobrazeni zvolte volbu zobrazeni, kterou chcete zménit.
3 Pro kazdou volby zobrazeni posurite jezdce pro Rastrové obrazy nebo Vektorové grafiky na pozadované nastaveni:

Sedé Zobrazi obraz jako Sedy ramecek.
Nahledy Zobrazi obrazy v rozliseni nahledu (72 dpi).

Vysoké rozlideni Zobrazi obrazy v maximalnim rozliSeni podporovaném monitorem a platnym nastavenim
zobrazeni.

4 Pro kazdou volbu zobrazeni posuiite jezdec pro Prihlednost na poZadované nastaveni:
Vypnuto Nezobrazi zadné efekty prihlednosti.

Nizka kvalita Zobrazi zakladni prithlednost (kryti a rezimy prolnuti), efekty prihlednosti (vrzeny stin a prolnuti
okrajti) se zobrazi piiblizné v nizkém rozliseni.

Pozndmbka: V tomto reZimu neni obsah strdanky izolovany od pozadi, proto objekty s jinym reZimem prolnuti nez
Normadlni mohou vypadat jinak nez v jinych aplikacich a v konecném vystupu.

Stiedni kvalita Zobrazi vrzené stiny a prolnuti okraji v nizkém rozliSeni. Tento rezim se doporucuje pro vétsinu praci,
pokud dokument neobsahuje velky podil prithlednych prvki nebo mnoho efekt prithlednosti.

Vysoka kvalita Zobrazi vrzené stiny, prolnuti okraji, podklady CMYK a dvojstranky ve vy$sim rozliSeni (144 dpi).
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Pozndmka: Kdyz je pouZity prostor prolnuti dokumentu CMYK a vy jste zapnuli ndhled pretiskii nebo kontrolni ndhled,
smichdni prithlednosti s podkladem se provede ve CMYK a ne v RGB. To znamend, Ze Cdstecné prithledné barvy CMYK
se zobrazi jako odstiny barev CMYK.

5 Chcete-li zobrazit vyhlazovani pro text, tahy, vyplné a dal$i prvky stranky, zvolte Zapnout vyhlazeni. Pokud je text
prevedeny na obrysy, vysledné obrysy mohou byt vyhlazené (pouze Mac OS).

6 Chcete-li nastavit velikost, pod kterou se text zobrazi jako Sedy pruh, zadejte hodnotu do volby Zobrazovat $edé
text pod.

7 Klepnéte na OK.

Chcete-li vratit vSechny ovlddaci prvky zpét na piivodni vychozi nastaveni, klepnéte na Pouzit vychozi.

Zaclenéni metadat do clanku

Prace s metadaty

Metadata predstavuji sadu standardizovanych informaci o souboru, jako je jméno autora, rozli$eni, barevny prostor,
copyright a klicova slova, ktera jsou na néj aplikovana. Metadata muiZzete pouzit k zjednoduseni svych pracovnich
postupti a k usporadani soubor.

O standardu XMP

Informace metadat jsou uloZeny s pouzitim standardu XMP (Extensible Metadata Platform), na kterém jsou
postaveny programy Adobe Bridge, Adobe Illustrator, Adobe InDesign a Adobe Photoshop. XMP vychazi z XML

a metadata se vétSinou uklddaji do souboru. Pokud neni mozné ulozit informace do souboru, metadata se ulozi do
samostatného souboru nazyvaného pridruzeny soubor. XMP usnadnuje vyménu dat mezi aplikacemi Adobe

a v publikac¢nich pracovnich postupech. Miizete naptiklad ulozit metadata z jednoho souboru jako predlohu a pak je
importovat do jinych soubort.

Metadata uloZena v jinych formatech, jako je Exif, IPTC (IIM), GPS a TIFF, se synchronizuji a popisuji pomoci XMP,
takze je lze snadnéji zobrazovat a spravovat. Jiné aplikace a funkce (naptiklad Adobe Version Cue) také vyuzivaji XMP
pro predavani a ukladéni informaci, jako jsou poznamky k verzim, které pak lze prohledavat pomoci Adobe Bridge.

Ve vét$iné pripadil metadata u soubord ziistanou, i kdyZ se zméni jeho format, naptiklad z PSD na JPG. Metadata se
také zachovaji, kdyz jsou soubory umisténé v dokumentu nebo projektu Adobe.

MiiZete pouzit sadu vyvojdfskych ndstrojit XMP Software Development Kit a ptizpiisobit si vytvdfeni, zpracovdni
a vyménu metadat. XMP SDK miizete napiiklad pouzit k ptiddni poli do dialogového okna Informace o souboru.
Dalsi informace o XMP a XMP SDK najdete na webu Adobe.

Prace s metadaty v Adobe Bridge a komponentach Adobe Creative Suite

Mnohé z vykonnych funkci Adobe Bridge, které umoziuji usporadat, vyhledavat a sledovat soubory a verze, jsou
zaloZeny na metadatech XMP v souborech. Adobe Bridge nabizi dva zptisoby prace s metadaty: prostfednictvim
panelu Metadata nebo pomoci dialogového okna Informace o souboru (InDesign), pfipadné dialogového okna
Informace o souboru obsahu (InCopy).

V nékterych pripadech muze existovat vice zobrazeni pro stejnou vlastnost metadat. Vlastnost muize byt napriklad
v jednom zobrazeni oznacena Autor a v jiném Tviirce, ale obé odkazuji na stejnou zdkladni vlastnost. Dokonce i v ptipadé,
Ze si pro urcité pracovni postupy tato zobrazeni prizptsobite, vlastnosti zistanou standardizované pomoci XMP.
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Pfidani metadat pomoci dialogového okna Informace o souboru

Dialogové okno Informace o souboru zobrazuje data fotoaparatu, vlastnosti souboru, historii uprav, autorska prava a
informace o autorovi aktudlniho dokumentu. Zobrazuje také panely vlastnich metadat. Metadata miZete pridavat

e

pifimo z dialogového okna Informace o souboru. Jakékoli informace zadané v tomto poli prepisi existujici metadata a
pouziji novou hodnotu ve vSech vybranych polich.

1 Zvolte Soubor > Informace o souboru (InDesign) nebo Soubor > Informace o souboru obsahu ( InCopy).
2 Ze seznamu v horni ¢asti dialogového okna vyberte libovolnou z nasledujicich voleb:

Pomoci Sipek doleva a doprava prochdzejte karty nebo klepnéte na Sipku dolit a v seznamu vyberte kategorii.

Popis Umoznuje zadat takové informace o dokumentu, jako je titul dokumentu, autor, popis a klicova slova, ktera lze
pouzit k vyhledani dokumentu. Chcete-li ur¢it informace o copyrightu, vyberte s copyrightem z rozbalovaci nabidky
Stav copyrightu. Poté zadejte informace o majiteli copyrightu, text upozornéni a adresu URL osoby nebo spole¢nost
vlastnici copyright.

IPTC Zahrnuje ¢tyfi oblasti: Obsah IPTC popisuje vizualni obsah obrazu. Kontakt IPTC uvadi kontaktni informace
fotografa. Snimek IPTC obsahuje popisné informace o snimku. Stav IPTC zobrazuje seznam informaci o pracovnim
postupu a copyrightu.

Data fotoaparatu Zahrnuje dvé oblasti: Data fotoaparatu 1 obsahuji informace uréené pouze ke ¢teni o fotoaparatu a
jeho nastaveni, se kterym byl snimek potizen, jako napt. vyrobce, model, rychlost zavérky a clonové ¢islo. Data
fotoaparatu 2 obsahuji informace uréené pouze ke ¢teni o snimku, véetné rozmérii v pixelech a rozliseni

Video Data Obsahuji informace o video souboru, v¢etné $itky a vys$ky snimku a umoznuji zadavat informace, jako
napt. nazev nahravky nebo nazev scény.

Zvukova data Umoznuje zadat informace o zvukovém souboru, véetné titulu, umélce, pfenosové rychlosti a nastaveni
opakovani.

Mobilni SWF Obsahuji informace o souborech prenosnych médii, v¢etné nazvu, autora, popisu a typu obsahu.
Kategorie Umoziiuje zadat informace na zakladé kategorii agentury Associated Press.

Pivod Umoznuje zadat informace o souboru, které jsou uzite¢né pro zpravodajské agentury, véetné udaji o tom, kdy
a kde byl soubor vytvoren, informace o pfenosu, specialni pokyny pro zachazeni se souborem a informace o titulku.

DICOM Zobrazuje seznam informaci o pacientovi, pfipadu, vySetfeni a o zafizeni pro obrazy DICOM.

Historie Zobrazi informace ze zdznamu historie Adobe Photoshopu pro soubory ulozené z Photoshopu. Zalozka
Historie se objevi pouze v ptipadé, Ze je nainstalovany Adobe Photoshop.

lllustrator Umoznuje pouzit profil dokumentu pro tisk, web nebo vystup na pfenosna zafizeni.

Dalsi volby Zobrazi pole a struktury pro uloZeni metadat s pouzitim jmennych prostori a vlastnosti, jako je format
souboru a vlastnosti XMP, Exif a PDF.

Puvodni data Zobrazuje textové informace XMP o souboru.

3 Zapiste informace, které chcete pridat, do kteréhokoliv zobrazeného pole.

4 Klepnutim na OK aplikujte zmény.
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Export metadat jako souboru XMP

Metadata muzete uloZit do souboru XMP a sdilet ho s ostatnimi uzivateli. Tyto soubory XMP lze pouzit jako $ablony
pro zadavani dat do dokumentti InCopy a dal$ich dokumentt vytvorenych v aplikacich s povolenym formatem XMP.
Exportované predlohy se ukladaji do sdileného umisténi, ke kterému maji pristup véechny aplikace podporujici XMP.
Zobrazuji se také v rozeviraci nabidce v dolni ¢asti dialogového okna Informace o souboru.

1 Zvolte Soubor > Informace o souboru (InDesign) nebo Soubor > Informace o souboru obsahu ( InCopy).

2 Zvolte Export z rozbalovaci nabidky v dolni ¢asti dialogového okna.

3 Zadejte nazev souboru, vyberte umisténi souboru a klepnéte na Ulozit.

Chcete-li zobrazit predlohy metadat v aplikaci Explorer (Windows) nebo Finder (Mac OS), klepnéte na rozeviraci
nabidku v dolni cdsti dialogového okna Informace o souboru a zvolte moznost Zobrazit slozku Predlohy.

Import metadat ze souboru XMP

Pfi importu metadat do dokumentu z exportovaného souboru predlohy XMP muzete urcit, zda vymazat vSechna
metadata v aktudlnim dokumentu a pridat nova metadata, ponechat vechna kromé odpovidajicich metadat nebo
pridat odpovidajici metadata k existujicim metadatim.

% Zvolte Soubor > Informace o souboru (InDesign) nebo Soubor > Informace o souboru obsahu ( InCopy).

+ Vrozeviraci nabidce v dolni ¢asti dialogového okna vyberte soubor XMP, vyberte moznost importu a klepnéte na
tlacitko OK.

« Vrozeviraci nabidce v dolni ¢asti dialogového okna vyberte moznost Import, vyberte moznost importu a klepnéte
na tla¢itko OK. Pak poklepejte na soubor predlohy XMP, ktery chcete importovat.
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Kapitola 4: Sdileni obsahu mezi aplikacemi
InCopy a InDesign

Adobe InCopy je profesionalni program pro psani a Gpravy, ktery je tésné integrovany s aplikaci Adobe InDesign..
Velci az stfedni vydavatelé mohou ziskat vykonna redakéni feSeni zalozené na aplikacich InCopy a InDesign od
systémovych integratort a jinych vyvojart. Mensi vydavatelské skupiny si mohou vytvofit cenové dostupny

a flexibilni redakéni systém pomoci verze InCopy, kterd je pfimo dostupna od Adobe.

Zaklady postupy pro praci se spravovanymi soubory

Sdileni obsahu

Zasuvné moduly Adobe InCopy LiveEdit Workflow umoziiuji autortim a redaktoriim vytvaret podklady v InCopy ve
stejné dobé, kdy navrhati ptipravuji rozvrzeni v aplikaci Adobe InDesign. Tento pracovni postup zahrnuje
kontejnerové soubory oznacované jako iilohy pro seskupeni souvisejicich ¢asti obsahu a déle nastroje pro zamykani
souborti a posilani zprav pro sdileni a aktualizaci soubort v aplikacich InCopy nebo InDesign pfes sdilenou sit nebo
v komprimovanych baliccich, které Ize distribuovat e-mailem.

V pracovnim postupu na sdilené siti exportuji uzivatelé aplikace InDesign text a grafiky do sdileného umisténi

v souborovém systému, kde k témto souboriim maji pfistup uzivatelé InCopy, kteti mohou zapisovat a upravovat
jejich obsah. Vybrané textové a grafické ramecky se exportuji bud do tlohy nebo jako samostatné soubory InCopy, kde
se stanou soucasti spravovaného procesu a jsou propojeny s dokumentem aplikace InDesign. Tyto sdilené soubory se
oznacuji jako spravované soubory. Pti praci v souboru tlohy nebo v souboru aplikace InDesign na lokalnim serveru se
zmény prislusného rozvrzeni nebo obsahu predavaji véem uzivatelim, ktefi se ucastni pracovniho postupu pro tento
dokument.

Stejny soubor obsahu muze otevfit zaroven vice uzivatelt aplikaci InCopy nebo InDesign a stejny soubor tlohy miize
otevrit zaroven vice uzivatelt InCopy. Ale pouze jeden uzivatel si mtize v dany okamzik vyhradit soubor InCopy pro
upravy. Ostatni mohou tento soubor pouze prohlizet v rezimu pouze ke ¢teni. Uzivatel, ktery si vyhradi soubor
spravovany v InCopy, muze sdilet svou praci s ostatnimi uzivateli uloZzenim souboru na sdileny server nebo vracenim
souboru uzivateli aplikace InDesign; ostatni uzivatelé ale nemohou v tomto souboru provadét zmény, dokud neni
znovu zpfistupnén. Tento systém umoziuje vice uzivateliim ziskavat pristup ke stejnému souboru, ale zabranuje
uzivateliim vzajemné si prepisovat svou praci.

Dal$i informace najdete v ptiru¢ce InCopy LiveEdit Workflow (ve formatu PDF), ktera je dostupnd na
www.adobe.com/go/learn_liveedit_cz.

Viz také

»Spravované soubory® na strance 71

Zplisoby prace s obsahem v InCopy

Obsah je bud text, ktery prochdzi jednim nebo vice ramecky, nebo importovand grafika. Existuje pét zakladnich
zptisobl prace s obsahem v InCopy: oteviit soubor tlohy, otevrit bali¢ek tlohy, otevfit pripojeny soubor InCopy,
oteviit soubor aplikace InDesign, ke kterému jsou pripojené soubory InCopy nebo sestavit cely obsah zcela v InCopy.


http://www.adobe.com/go/learn_liveedit_cz
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Otevieni soubori uloh vytvofenych v aplikaci InDesign

Uzivatelé aplikace InDesign mohou vytvorit soubor tlohy a uréit obsah, ktery se bude sdilet. Tato metoda umoznuje
uzivateli aplikace InDesign spojit souvisejici komponenty (nadpis, zakladni text, grafiky, popisky a podobné) a pak je
pridélit riznym uzivatelim InCopy pro zapis a tpravy. Uzivatelé InCopy oteviou soubor ulohy a pracuji pouze na
komponentdch, které jsou jim ptifazené. Zobrazeni zivého rozvrzeni ukazuje, jak souvisi jejich upravovana kopie

s rozvrzenim aplikace InDesign, aniz by bylo potfeba oteviit cely dokument aplikace InDesign. Pokud se ale rozvrzeni
zméni, musi uZivatel aplikace InDesign aktualizovat ulohy a tim informovat uZivatele InCopy o téchto zménach.
Soubory tloh je mozné sdilet na serveru nebo pomoci balicki tloh.
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Otevreni balicka dloh

Pracovni postup s bali¢ky uloh je uzite¢ny hlavné v pripadé, kdy navrhafi a autofi pracuji na stejném projektu, ale
nemaji pristup na stejny lokdlni server. V takovych pripadech muze uzivatel aplikace InDesign vytvofit jeden nebo
vice bali¢ku a e-mailem poslat komprimované soubory ptifazenym uzivateltim InCopy. Uzivatelé InCopy mohou
otevtit balicky uloh, upravit jejich obsah a vratit tyto bali¢ky uZivateli aplikace InDesign, ktery pak muize aktualizovat
prislusny dokument.

Otevreni pfipojenych souborii InCopy exportovanych z aplikace InDesign

V urcitych pracovnich postupech mohou uzivatelé aplikace InDesign exportovat text a grafiky jako samostatné
soubory, misto jejich zabaleni do souboru tlohy. Export samostatnych soubort je uzite¢ny, pokud pracujete na
navzajem nesouvisejicich grafikach nebo ¢astech textu. Uzivatelé InCopy ale nemohou vidét, jak se obsah vejde do
rozvrzeni aplikace InDesign.

lly Speaking
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Dokument aplikace InDesign (.indd) se tfemi ptipojenymi, ale neptitazenymi soubory obsahu (.icml) otevienymi v InCopy

Otevieni dokumentt aplikace InDesign, ke kterym jsou pfipojené soubory InCopy

Pokud chtéji uzivatelé InCopy vidét vSechny polozky stranky v kontextu celého rozvrzeni, mohou otevfit a upravovat
dokument aplikace InDesign v InCopy. Tento ptistup miize byt uzite¢ny pro Gpravy a pfizptsobeni rozsahu, pokud je
dulezité vidét celkové rozvrzeni, pripadné kdyz se v dokumentu neupravuji pouze nékteré z ¢lankd, ale spiSe vétsina
z nich. Poté, co uzivatel InCopy upravi ¢lanky, miZe uZzivatel aplikace InDesign aktualizovat vazby na zménéné
soubory. Pokud uzivatel aplikace InDesign zméni rozvrzeni, uzivateli InCopy se posle upozornéni pti ulozeni
dokumentu aplikace InDesign.
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Sestaveni celého obsahu v InCopy

V InCopy lze vytvorit obsah, ktery neni spojeny se souborem aplikace InDesign. V téchto samostatnych dokumentech
je mozné zapisovat text a pak tento text vylepsit prifazenim pisem a stylti a importovanim grafik z jinych aplikaci
(napt. Illustratora Photoshop). Muzete také priradit tagy pro budouci pouziti v XML. Tento pristup je dobrou volbou
v redak¢nich pracovnich postupech, kde obsah predchazi navrh. Pro samostatné dokumenty InCopy muzete také
nastavit a upravit textovou oblast, velikost a orientaci stranky. Pokud se ale ¢lanek pozdéji pfipoji k dokumentu
aplikace InDesign, nastaveni aplikace InDesign nahradi nastaveni pouzivana v InCopy.

Viz také

»Prace se samostatnymi dokumenty® na strance 34

Spravované soubory

Chcete-li spravovat soubor, musite ho pfidat do souboru tlohy, exportovat z aplikace InDesign jako obsah InCopy
nebo umistit jako obsah InCopy do aplikace InDesign. Spravované soubory obsahuji informace o stavu obsahu
a o jeho vlastnictvi. Se spravovanymi soubory mizete:

+ Zamykat a odemykat ¢lanky, abyste zachovali neporusenost a celistvost souboru.
« Informovat uzivatele InCopy, kdyzZ se souvisejici rozvrzeni aplikace InDesign zméni a nent jiz aktudlni.
+ Rozpoznat uzivatele, ktery se souborem pracuje.

+ Informovat uZivatele, kdyz jiz soubor obsahu InCopy neni aktudlni, kdyZ ho nékdo pouziva, nebo kdyz je dostupny
pro upravy. Metody upozornéni zahrnuji zpravy s upozornénim, ikony rameckd, stavové ikony v panelu Vazby
a stavové ikony v panelu Ulohy.

Soubory pouze ke ¢teni

Kdy?z se soubor obsahu zméni na spravovany, je vidy pouze ke ¢teni pro véechny uzivatele v pracovnim postupu,

s vyjimkou osoby, ktera si ho vyhradila. Kdyz si uzivatel vyhradi urcity soubor, software vytvori soubor zamku (*.idlk)
a poskytne tak uzivateli vylu¢ni pravo pro jeho upravy. Soubory pouze ke ¢teni maji nasledujici charakteristiky:

« Uzivatel InCopy nemtiZe ru¢né formatovat obsazeny text. Pokud ale ma text pfifazené znakové a odstavcové styly,
uzivatel aplikace InDesign muize zménit definice téchto stylt a tim zménit formatovani textu i tehdy, kdyz je soubor
vyhrazeny pro nékoho jiného. Tyto zmény definice stylu se projevi v textu, jakmile uzivatel aplikace InDesign
soubor zaktualizuje.

+ Obecné plati, Ze uzivatel InCopy ani uzivatel aplikace InDesign nemtize v zamknutém obsahu InCopy zménit
objekty, jako je text a aplikované styly. Nekteré objekty, napriklad znakové a odstavcové styly, obsah pouze pouZivd.
Nemtzete naptiklad zménit, jak se znakovy styl aplikuje na objekty v zamknutém obsahu, ale muzete zménit
samotny znakovy styl a tim zménit vzhled textu.

« Uzivatel aplikace InDesign muze zménit okraje a sloupce textového obsahu, stejné jako tvar, polohu a pocet
textovych rameckd vyplnénych ¢lankem.

« Uzivatel aplikace InDesign mize zménit geometrii a formdatovani grafického ramecku, aniz by si musel grafiku
vyhradit. Uzivatel InCopy nemuize zménit graficky raimecek ani jakékoli formatovani ramecku. Ale uzivatelé
aplikaci InDesign i InCopy si museji graficky ramecek vyhradit, aby mohli upravit samotnou grafiku (naptiklad ji
otocit nebo zménit jeji velikost).
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Osvédcené postupy pro praci se spravovanymi soubory

Pomoci nasledujicich postupti muiZete zajistit, ze budete vidy pracovat s nejaktualnéjsim obsahem a nebudete
prepisovat praci nékoho jiného:

+ Soubory tloh ukladejte na serveru, na ktery maji ptistup vSichni ¢lenové tymu. Pokud néktefi clenové tymu nemaji
pristup na ptislusny server, mizete vytvorit a distribuovat balicky aloh.

« Privytvoreni tlohy se vytvori specialni slozka, ktera obsahuje soubor tlohy a pfislu$ny obsah. Tyto slozky tloh se
pouzivaji k uchovavani soubort tloh a obsahu. Tyto slozky zjednodusuji spravu sdilenych soubort v pracovni
skupiné a zajistuji, ze uzivatelé oteviraji spravné soubory.

+ V InCopy otevirejte radéji soubor ulohy misto jednotlivého ¢lanku InCopy. Tak mtizete vidét informace o délce
¢lanku a jeho rozvrzeni v zobrazeni sloupct a rozvrzeni. Pokud exportujete obsah bez pouziti soubort uloh,
muzete zobrazit informace o prizpusobeni délky textu a rozvrzeni pouze pomoci otevieni souboru aplikace
InDesign.

« Jakmile oteviete soubor ulohy, oteviete dokument aplikace InDesign nebo si vyhradite obsah v aplikaci InDesign
nebo InCopy, zkontrolujte, Ze se zobrazuji okraje rameckii (Zobrazeni > Zobrazovat okraje raimecku), abyste mohli
vidét ikony ramecku, kdyzZ se objevi.

« Pokud musite v aplikaci InDesign odstranit soubory z pracovniho postupu (naptiklad kviili terminu vyroby),
muzete je odpojit nebo zrusit balicek alohy.

Viz také

,»Odpojeni soubort obsahu (InDesign)“ na strance 90

Priklady pracovnich postupii se spravovanymi soubory

Po spusténi spravy pracovniho postupu mezi aplikacemi InCopy a InDesign mohou autofi a redaktofi vytvaret,
prepisovat, rozsifovat a upravovat dokumenty ve stejném okamziku, kdy navrhafi pfipravuji rozvrzeni. Bézné
pracovni postupy zahrnuji spravu soubort na lokalnim serveru, sdileni soubort pies e-mailové balicky nebo pouziti
kombinace téchto dvou metod.

V téchto pracovnich postupech se predpokladd, ze mate zakladni predlohu aplikace InDesign s geometrii rozvrzeni,
styly a vyhrazenymi misty pro text. Geometrie rozvrzeni zahrnuji rozméry stranky a také textové a grafické ramecky.
InCopy pouziva tyto polozky pti zobrazovani informaci, zda se text vejde do vyhrazenych textovych rameckii.

Pracovni postup pro lokalni server

1. V aplikaci InDesign vytvoite tlohy a pfidejte do nich obsah.

Tento krok za¢leni exportovany text a grafiky do spravovaného procesu, kde budou dostupné uzivatelum InCopy pro
Z4pis a upravy.

2. Zpftistupnéte soubory uloh pro uzivatele InCopy.

Ulozte soubory na server, na ktery maji pristup vsichni uzivatelé z pracovniho postupu.

3. VInCopy oteviete soubor tlohy a vyhradte si a upravte ¢lanek nebo grafiku.

V InCopy se v panelu Ulohy zobrazi soubory s obsahem, ktery je vim piifazeny. Kdykoli soubor uloZite na lokalni
server, zmény se ulozi do souborového systému a vsichni, kdo pracuji na tomto dokumentu (v rozvrzeni aplikace
InDesign nebo v jiném spravovaném souboru obsahu z dokumentu) dostanou upozornéni o zménach. Tito uzivatelé
si pak mohou obsah aktualizovat, aby vidéli posledni zmény. Obsah zlstava vyhrazeny pro vas, dokud ho
nezpristupnite.
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4. V aplikaci InDesign pracujte na rozvrzeni.

Bez ohledu na to, zda se soubory obsahu upravuji v InCopy, mohou uzivatelé aplikace InDesign pracovat na rozvrzeni
dokumentu; nemusi si dokument vyhradit. Kdykoliv uzivatel InCopy uloZi vyhrazeny obsah, mtiZe si uZivatel aplikace
InDesign aktualizovat tento obsahu v rozvrzeni, aby vidél nejnovéjsi verzi.

5. VInCopy pokracujte v praci.

Kdyz upravy dokondite, obsah zptistupnéte. Ostatni uzivatelé si pak budou moci tento obsah vyhradit a pracovat na
ném. Pokud uzivatel aplikace InDesign soubézné upravuje rozvrzeni, muzete si pfi praci aktualizovat a zobrazit
geometrii rozvrZeni.

6. V aplikaci InDesign zkontrolujte, Ze je zpfistupnény veskery obsah.

Spravovany pracovni postup umoziuje zjistit, kdo si soubory vyhradil. Po zpfistupnéni souborti obsahu si uzivatelé
aplikace InDesign mohou tyto soubory vyhradit a dokoncit rozvrzeni podle potieby.

Pracovni postup s e-mailovymi balicky

1. V aplikaci InDesign vytvoite a odeslete balicky uloh.
Vytvorte balicky tloh, prifadte obsah pfislusnym uzivatelam InCopy a pak odeslete tyto balicky uzivateliim InCopy.
Soubory v bali¢ku se automaticky vyhradi, aby se predeslo konfliktim pti dpravach.

2. VInCopy oteviete bali¢ek Glohy a vyhradte si a upravte ¢lanek nebo grafiku.

Pokud dostanete bali¢ek tlohy v e-mailu, poklepejte na néj, aby se otevtel v InCopy. Zmeény provedené v souboru se
uloZi pouze mistné. Pokud provedete zmény, ostatni uzivatelé nebudou upozornéni.

3. Vaplikaci InDesign pracujte na rozvrzeni.

Bez ohledu na to, zda jsou soubory obsahu zabalené, mohou uzivatelé aplikace InDesign pracovat na rozvrzeni
dokumentu; nemusi si dokument vyhradit. Pokud potfebujete aktualizovat rozvrzeni nebo tlohy, mtizete
aktualizovany bali¢ek odeslat uzivatelim InCopy.

4. VInCopy vratte upraveny balicek.

Kdyz upravy dokondite, zpfistupnéte obsah a vratte upraveny balicek. Dalsi uzivatelé pak mohou kontrolovat obsah,
zobrazit posledni revize a pracovat na souboru.

5. V aplikaci InDesign zkontrolujte, Ze je zpfistupnény veskery obsah.

Spravovany pracovni postup umoznuje zjistit, kdo si soubory vyhradil. Poté, co se bali¢cky uloh vrati, ¢lanky v bali¢cich
uloh se zpfistupni. uzivatelé aplikace InDesign si mohou vyhradit soubory a dokoncit rozvrzeni podle potteby.

Zadani identifikace uzivatele

Vsichni uzivatelé v pracovnim postupu musi mit jméno uzivatele. Tato identifikace ukdze, kdo si vyhradil ur¢ity
soubor, a poskytne tyto informace ostatnim uzivateltim. VyZzaduje se také pro vyhrazeni souboru pro upravy.

Pokud jste jiz ur¢ili jméno uzivatele a chcete ho zménit, musite zpfistupnit v§echen obsah, ktery jste si vyhradili.
V opa¢ném pripadé byste pti zméné identifikace uZivatele béhem uprav mohli ptijit o moznost upravovat obsah, ktery
jste si vyhradili; tento obsah byste méli vyhrazeny pod jinym jménem.

Identifikace uzivatele je specifickd pro aplikaci; Zadny uzivatel nemiize mit vice identifikaci uzivatele v jedné aplikaci.
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Pozndmka: Funkce pro pozndmky a sledovdani zmén v InCopy také pouzivaji zadané jméno pro identifikaci autora
pozndmky nebo sledované zmény.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

« Zvolte Soubor > Uzivatel.

+  Z nabidky panelu Ulohy zvolte Uzivatel (Okna > Ulohy).

2 Zadejte jednoznacné jméno a klepnéte na OK.

Pokud zapomenete pfi pouziti této metody zadat uzivatelské jméno, objevi se dotaz na jeho zadani, kdyz se pokusite

poprvé pouzit funkci pracovniho postupu.

Pozndmka: Rozbalovaci nabidka Barva v tomto dialogovém okné slouzi pro identifikaci redakénich pozndmek
a sledovanych zmén. Pokud chcete, miiZete nyni vybrat barvu, neovlivni to ale nic, co déldte v fizeném pracovnim
postupu.

Viz také

»oledovani zmén“ na strance 132

»0O redakénich poznamkach® na strance 136

lkony pracovniho postupu

Tkony se mohou objevit na textovych a grafickych rameccich, panelu Ulohy a v pruhu ¢lanki (pouze v InCopy). Ikony
stavu uprav se zobrazuji vedle spravovaného souboru v panelech Vazby a Ulohy a informuji o stavu obsahu. Na
rameccich obsahujicich propojeny ¢lanek InCopy se zobrazuji ikony (v zobrazeni Rozvrzeni v programech InDesign i
InCopy). Tyto ikony také informuji o stavu obsahu a muzete je pouZit pro rozliSeni spravovaného a nespravovaného
obsahu. Prislu$ny tip néstroje ukazuje stav Uprav a jejich vlastnika. Chcete-li zobrazovat ikony ramecka, zkontrolujte,
zda jsou v aplikacich InDesign i InCopy viditelné okraje ramecku (Zobrazeni > Zobrazovat okraje rimecku).

Pozndmbka: (InDesign) Aby se zobrazovaly okraje rameckii, musi byt okno dokumentu aplikace InDesign v normdlnim
rezimu. (Klepnéte na tlacitko Normdlni rezim & vlevo dole v panelu ndstrojii.)

lkona | Nazev Umisténi

4 Dostupny Panel Ulohy (InDesign a InCopy), textové a grafické ramecky
./‘ Pouziva [jméno] Panel Ulohy, textové a grafické ramecky
7 Upravovany Panel Ulohy, textové a grafické ramecky
B Dostupny a neaktualni Textové a grafické ramecky
) Pouzivan uzivatelem [jméno] a Textové a grafické ramecky

- neaktudlni

A Upravovany a neaktudlni Textové a grafické ramecky

" Neaktualni Panel Ulohy

B

i NeaktudlIni textovy obsah Panel Ulohy a textové ramecky

T Aktudlni textovy obsah Panel Ulohy a textové ramecky
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lkona | Nazev Umisténi

& Neaktudlni graficky obsah Panel Ulohy a grafické ramecky
@ Aktualni graficky obsah Panel Ulohy a grafické ramecky
lf; Obsah sbaleny do bali¢ku Panel Ulohy

Pozndmka: Ikona Neaktudlni u ikon Dostupny, Pouzivany, Upravovany, Textovy obsah a Graficky obsah oznacuje, Ze
obsah neni aktudlni; to znamend, Ze verze v souborovém systému je novéjsi nez verze zobrazend na vasem pocitaci.

Sdileni obsahu

Export obsahu z aplikace InDesign

Export obsahu z aplikace InDesign do InCopy vytvori vazbu mezi témito dvéma aplikacemi. Textové a grafické
ramecky aplikace InDesign a jejich obsah miiZete exportovat do InCopy pomoci jedné ze dvou metod:

+ Vytvorte kontejnerovy soubor (*.icma) — nazyvany iiloha - a pfidejte do tlohy prislusna seskupeni polozek
dokumentu (naptiklad text a grafiky ¢ldnku), aby na nich bylo mozné pracovat spole¢né. (Ulohy kompatibilni
s programem InDesign CS3 se ukladaji jako soubory *.inca.) Obsah v ramci tloh se exportuje jako soubory *.icml.
(Obsah exportovany pro program InCopy CS3 se ulozi jako soubory *.incx.)

+ Textové a grafické ramecky exportujte samostatné (véetné vyhrazenych ramecki) pomoci prikazt nabidky
Upravy > InCopy > Exportovat. Exportovany obsah se uloZ{ jako soubory *.icml. (Obsah exportovany pro program
InCopy CS3 se ulozi jako soubory *.incx.)

Po provedeni exportu obsahu se v levém hornim rohu exportovanych ramecki v aplikacich InDesign a InCopy a

v panelech Ulohy zobrazi malé ikony. Vazba na exportovany soubor se zobrazuje na panelu Vazby. Tyto ikony
zobrazuji stav spravovanych ramecku a odlisuji spravované ramecky od rameckd, které nejsou soucasti pracovniho
postupu. Veskery exportovany obsah se zobrazi v panelu Ulohy. Obsah exportovany pomoci ptikazti nabidky
Exportovat se zobrazi v sekci Neptitazeny obsah InCopy v seznamu panelu Ulohy. I kdyz obé metody vytvoii fizené
spojeni mezi obsahem InCopy a dokumentem aplikace InDesign, primarni metodou je pouziti souborii tloh.

Exportem zptistupnite obsah uzivateliim, aby si ho mohli vyhradit, a pfitom zachovate vazbu na ptivodni dokument
aplikace InDesign. (Tato vazba se vytvari z aplikace InDesign; nemuzete ji vytvorit z InCopy).

Jakmile obsah vyexportujete, uzivatelé InCopy si mohou zobrazit (ale ne zménit) rozvrzeni stranky, styly a podobné,
jak vypadaji v dokumentu aplikace InDesign.

Pozndmka: Také miiZete vytvofit text nebo ukotvené grafiky pomoci InCopy a pak je umistit do aplikace InDesign.

Viz také

»Soubory tloh® na strance 77
»Panel Ulohy - piehled” na strance 76
»lkony pracovniho postupu® na strance 74

»Umisténi soubort InCopy do dokumentti aplikace InDesign® na strance 91
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Panel Ulohy - piehled

Hlavnim néstrojem pro préci s tilohami je panel Ulohy (Okna > Ulohy). Panel Ulohy zobrazuje soubory exportované
z aktivntho dokumentu aplikace InDesign a ikona oznacuje jejich stav. Nabidka panelu Ulohy obsahuje také piikazy,
které tidi import verzi a funkce spravy souborti mezi aplikacemi InCopy a InDesign. Pfi otevfeni tlohy v InCopy se
nazev tlohy a jeji obsah objevi v panelu Ulohy. Poklepanim na textové a grafické rame&ky v panelu Ulohy vyberete
tyto ramecky v okné dokumentu.

Pozndmka: Veskery obsah exportovany do InCopy nebo ptidany do tilohy je zdroven uveden v panelu Vazby. Prestoze
miuiZete v tomto panelu provideét nékteré iikoly spravy pracovniho postupu, naptiklad vyhrazeni nebo zptistupnéni
obsahu, doporuéuje se provddét tyto tikoly pomoci panelu Ulohy.

P — - X
| = Ulahy x| =
¥ Aprilindd B
| Feature_assignment
W Shorts (Writer) __;L C
Shorts-Birds everywhe... ﬂj @ D

Shorts-006 GrayJay o [
Shorts-022 Flamingoas ﬂ} H

A
Count )f [T E
Credit & @ F

Shorts-yellow leaf ﬂ} H
B Unassigned InCopy Cont...
= []s
Mews-blackberries 1 ﬂj ®
Uzivatel: Writer 4 Al F

H I J K L

Panel Ulohy v aplikaci InDesign

A. Ndzvy obsahu InCopy B. Ndzev dokumentu aplikace InDesign C. Stav tilohy Neaktudlni D. Stav Upravovany a aktudlni text E. Stav
Pouzivany a neaktudlni textovy obsah F. Stav Upravovany a aktudlni textovy obsah G. Nepfitazeny obsah H. Jméno uzivatele I Tlalitko
Aktualizovat obsah J. Tlacitko Vyhradit si/Zptistupnit vybér K. Tlacitko Novd tiloha L. Tlacitko Odstranit vybrané iilohy/Odstranit

!

¢ Ulohy =]
 Shotts icma H————8
=7 Shorts C
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A Sharts-022 Flamingoes ﬂj H———D
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Uizivatel: Spizovatel
G
Panel Ulohy v InCopy

A. Ndzvy obsahu InCopy B. Stav tilohy Neaktudlni C. Ndzev tilohy D. Stav Upravovany a aktudlni text E. Stav Pouzivany a neaktudlni
textovy obsah F. Stav Upravovany a aktudlni textovy obsah G. Jméno uZivatele H. Tlacitko Aktualizovat vzhled I. Tlacitko Aktualizovat
obsah J. Tlacitko Vyhradit si/ZpFistupnit vybér

Viz také

»Export obsahu z aplikace InDesign“ na strance 75

»Soubory tloh® na strance 77
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Soubory uloh

Soubory tloh v aplikaci InDesign jsou kontejnery pro usporadani kolekci polozek stranky. Muzete naptiklad vybrat
vSechny polozky v ¢lanku (titulek, podtitulek, ¢islo, grafiku a popisky) a pak je priradit jednomu uzivateli InCopy.
Pridani téchto polozek do tlohy predstavuje pro uzivatele InCopy prakticky zptsob pfistupu pouze k obsahu, za ktery
jsou zodpovédni. Soubory tloh (*.icma) se zobrazuji v souborovém systému, v pruhu ¢lanka InCopy a ve stavovych
zpravach. Soubory uloh mohou vytvaret pouze uZivatelé aplikace InDesign; otevtit je mohou pouze uzivatelé InCopy.

P1i vytvoreni ulohy se standardné vytvori slozka ve stejném umisténi jako dokument aplikace InDesign. Tato slozka

ulohy obsahuje soubory tlohy *.icma a podslozku obsahu, kterd obsahuje veskeré exportované soubory ¢lanki InCopy
(ve formatu .icml), které jsou soucasti obrazii nebo jinych zdrojt. Jakmile je tloha vytvorena, ulozte slozku projektu

v misté, kde k ni maji pfistup vSichni uzivatelé, nebo vytvorte a distribuujte bali¢ek tlohy. Pokud se obsah exportuje

pred tim, nez se pfida do tlohy, nepfesunou se soubory na disku do slozky obsahu prislusného souboru tlohy.

Soubory tloh obsahuji nasledujici:

+ Vazby nebo ukazatele na souvisejici polozky stranky, véetné vyhrazenych ramecka. Tyto prvky umoznuji uzivateli
InCopy otevtit v InCopy jeden soubor a mit moznost redakéné upravovat vice polozek na strance.

« Vsechny transformace grafiky v tloze, jako je posunuti, zména méfitka, otoceni nebo zkoseni.

« Geometrii stranky umoznujici uzivatelim InCopy zobrazit rozvrzeni ramecku, jehoz obsah upravuji, bez nutnosti
otevirat cely soubor aplikace InDesign.

+ Barevné kodovani prifazenych rameckil v dokumentu.

your backyard
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Stranka v InCopy se zobrazenim geometrie stranky a barevného kédovdni

Vytvareni Gloh a pfridavani obsahu (InDesign)

Vytvaret ulohy a pridavat do nich obsah mohou pouze uzivatelé aplikace InDesign. Existuje nékolik zptisobt, jak

vytvorit ulohy. Vybrand metoda obvykle zavisi na tom, zda pfi vytvareni ulohy jiz mate obsah, ktery chcete pridat.

+ Vytvorte prazdné soubory tloh. Z dokumentu aplikace InDesign miiZete vytvofit fadu prazdnych tloh, které slouzi
jako predlohy pro obsah, ktery pridate pozdéji.

+ Vytvofte ulohy a zaroven do nich vloZte obsah.

« Pridejte obsah do existujiciho souboru tlohy. MiiZete pridat pripojeny obsah - text a grafiky, které jiz byly
exportovany jako obsah InCopy - nebo muzZete jako pfipojeny obsah InCopy pridat vybrané polozky stranky.

Pokud jiz jeden nebo vice vybranych ramecki obsahuje soubory obsahu InCopy a zadny z nich neni soudasti ulohy,
miuzete je pridat do nového nebo existujiciho souboru tlohy.

Standardné se vytvorena slozka ulohy ulozi do stejné slozky jako dokument aplikace InDesign. Tuto slozku pak muizete
umistit na server nebo miizete vytvorit a odeslat balicek.

Pozndmka: Pokud nechcete, aby uZivatelé InCopy umistovali a ptizpiisobovali grafiky, nepfiddvejte do tilohy grafické
ramecky.
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Viz také

»Zména vazby pro chybéjici soubory tloh (InDesign)“ na strance 89

,»Osvédéené postupy pro praci se spravovanymi soubory® na strance 72

Vytvareni prazdnych souborti tloh (InDesign)
1V aplikaci InDesign ulozte dokument.

2V panelu Ulohy (Okna > Ulohy) zvolte Nova tiloha z nabidky panelu.

3 V dialogovém okné Nova uloha nastavte volby souboru tlohy a klepnéte na OK.

Soucasné vytvareni uloh a pridavani obsahu (InDesign)
1 V aplikaci InDesign vytvoite dokument obsahujici jeden nebo vice textovych ramecki, grafickych ramecka nebo
polozek vyhrazenych mist, a pak dokument ulozte.

2 Vyberte textové a grafické ramecky, které chcete pridat.

3 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

« Z nabidky panelu Ulohy zvolte Pfidat do tlohy a pak vyberte Nova.

« Zvolte Upravy > InCopy > Ptidat [volba] k tlloze > Nov4.

4 V dialogovém okné Nova uloha nastavte volby souboru tlohy a klepnéte na OK.

Nové vytvoreny soubor ulohy bude obsahovat vSechny ramecky, které byly vybrané v okné dokumentu.

Pridani obsahu do existujici ulohy (InDesign)
1 Ulozte dokument aplikace InDesign.

2 Vyberte textové a grafické ramecky, které chcete pridat.

3 Provedte jeden z nasledujicich tkoni:

« Z nabidky panelu Ulohy zvolte P¥idat do tlohy a pak vyberte tlohu.

« Pretdhnéte obsah ze sekce Neptitazeny obsah InCopy v panelu Ulohy do stavajici tlohy.

« Pomoci nastroje pro vybér vyberte polozky stranky a pretdhnéte je do stavajici tlohy v panelu Ulohy.
+ Zvolte Upravy > InCopy > Pfidat [volba] k tloze a pak vyberte tlohu.

4 Chcete-li nastavit viechny soubory obsahu jako dostupné pro uzivatele InCopy, z nabidky panelu Ulohy zvolte
Aktualizovat véechny ulohy.

Pozndmka: Obsah miizete pridat pouze k tilohdm ve stejném dokumentu. MiiZete ale importovat stejny obsah do vice
dokumentii a pridat ho do tilohy v kaZdém z téchto dokumentil.

Volby souboru ulohy (InDesign)
Pti vytvareni nebo tpravach souboru tlohy muzete nastavit nasledujici volby:

Nazev tlohy Jednoznaénd identifikace tlohy v panelu Ulohy, naptiklad ,,Clanek o ocednu®. Tento ndzev musi
odpovidat konvencim pro nézvy soubort piislusného opera¢niho systému.

Kompatibilita Pokud uzivatelé programu InCopy ve va$i pracovni skupiné pouzivaji verzi InCopy CS4, vyberte
moznost Optimalizovano pro CS4. Ulohy se uklddaji jako soubory *.icma. Chcete-li umoznit otevieni tloh uzivatelim
verze InCopy CS3, vyberte moznost Kompatibilni s CS3.
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Pfifazeny Jednoznac¢na identifikace uzivatele pfifazeného k souborim. Jméno uzivatele se zobrazi v zavorkach za
nazvem tlohy v panelu Ulohy. Jméno se zde zadav4 pouze pro informaci; uZivateli neptidéluje 24dn4 zvlastni prava
ani opravnéni.

Barva Zobrazuje seznam barev, jejichZ pomoci muzete v okné dokumentu zvyraznit ramecky aktualni ilohy a nazvy
tloh v panelu Ulohy. Toto barevné kédovani odli$uje ramecky patfici do jedné alohy od réme&ki patticich do jiné
ulohy a od neptirazenych ramecka. Chcete-li pfepnout zobrazeni tohoto barevného kédovani, zvolte Zobrazeni >
Zobrazovat/skryt pfifazené ramecky. V InCopy je barevné kédovani viditelné pouze v zobrazeni rozvrzeni.

Pozndmka: Pokud ma piepnuti zobrazeni nepfitazenych rameckii za ndsledek neocekdvané vysledky, tyto ramecky
mohou byt tagované pro XML a miize byt zapnutd volba Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat tagované ramecky.
NemiizZete zdroveri zobrazovat pfitazené ramecky i tagované ramecky.

Zménit Klepnéte na tla¢itko Zménit, abyste ur¢ili umisténi slozky tloh. Standardné se slozka tlohy vytvoii ve stejném
misté jako soubor aplikace InDesign.

Vyhrazené rame¢ky Umoznuje uzivatelim InCopy vidét text a grafické ramecky v tloze a zaroven obdélniky (nebo
jiné tvary) predstavujici vSechny ostatni rimecky na prislusnych strankach aplikace InDesign. V$echny ramecky

a vyhrazend mista maji pfesné stejnou velikost, tvar a umisténi jako jejich originaly v aplikaci InDesign. Vyhrazené
ramecky jsou prazdné tvary, které v dokumentu aplikace InDesign nezobrazuji Zadny obsah. Volba Vyhrazené
ramecky nabizi nejniz$i iroven vérnosti a proto zajistuje nejrychlejsi vykon. V aplikaci InCopy jsou zastupné prazdné
ramecky viditelné jen v zobrazeni rozvrzeni. UZivatelé InCopy si nemohou vyhradit a upravovat vyhrazené ramecky.

Piifazené dvojstranky Umoziiuje uZivatelim InCopy zobrazit vSechny prifazené ramecky a cely obsah ostatnich
rameckd, které nejsou soucasti ulohy, na jedné dvojstrance. V InCopy nelze obsah v rameccich mimo tlohu upravit
a je viditelny pouze v zobrazeni rozvrzeni.

Vsechny dvojstranky Exportuje do souboru tlohy veskery obsah dokumentu aplikace InDesign. Tato volba nabizi
nejvyssi uroven vérnosti; poskytuje ale také nejpomalej$i vykon, protoze soubor ulohy zobrazuje navrh a rozvrzeni
kazdé stranky, v¢etné stranek, které nejsou dulezité pro sekci, kterou uzivatel pravé upravuje.

Piipojené obrazové soubory pfi sbaleni Zahrne kopie pfipojenych obrazt do bali¢ku ulohy. Vybér této volby umozni
uzivatelim InCopy pristup k obraziim, ale zvétsi velikost souboru balicku. Uzivatelé InCopy mohou zahrnout obrazy
pri vraceni balicku.

Export obsahu ve formé samostatnych soubort InCopy (InDesign)

Pokud vase pracovni skupina dava pfednost praci se samostatnymi soubory pred praci s ulohami, muzete exportovat
obsah InCopy bez pouziti souboru tlohy. Tato metoda, na rozdil od vytvoreni jednoho souboru tilohy s odkazy na vice
soubort obsahu a informace o rozvrzeni, vytvori samostatny soubor (.icml) pro kazdy textovy a graficky ramecek,
ktery v dokumentu urcite. Chcete-li vidét kontext upravovaného obsahu, musite také otevfit ptislusny dokument
aplikace InDesign (.indd).

Vyberte dokument InDesign, ktery vyhovuje potfebam vaseho pracovniho postupu. Pokud napf. chcete exportovat
vechny komentare editora do jediného souboru, vytvorte vrstvu pro vytvareni komentara editora. Pak 1ze exportovat
veskery obsah do vybrané vrstvy.

Pozndmka: Rychlym zpiisobem exportu obsahu jako samostatného souboru InCopy je pretazeni vybranych ramecki
pomoci ndstroje pro vybér na polozku Nepfitazeny obsah InCopy v panelu Ulohy.

1V aplikaci InDesign vytvorte dokument s jednim nebo vice textovymi ramecky, grafickymi ramecky nebo
polozkami pro vyhrazend mista.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

« Vyberte textovy nebo graficky ramecek jednoho ¢lanku nebo klepnutim se stisknutou klavesou Shift vyberte vice
rameckiL.
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+ Klepnutim umistéte textovy kurzor do ¢lanku nebo vyberte tisek textu v textovém ramecku.
3 Zvolte Upravy > InCopy > Exportovat a pak vyberte jednu z nésledujicich voleb:
Vybér Exportuje vSechny vybrané textové a grafické ramecky.
Vrstva Exportuje veskery obsah vybrané vrstvy.
V3echny élanky Exportuje vechny ¢lanky, které jesté nebyly exportovany.
Vsechny grafiky Exportuje v§echny grafiky, kterd jesté nebyly exportovany.
V3echny grafiky a ¢lanky Exportuje vSechny ¢lanky a grafiky, které jesté nebyly exportovany.
Pokud exportujete cely obsah dokumentu a pak do tohoto dokumentu pfiddte dalsi textové nebo grafické ramecky,

miiZete usettit Cas pri exportu novych ¢lankii, kdyz pouZijte znovu ptikaz Exportovat > Vechny clanky (nebo
Vsechny grafiky nebo Vsechny grafiky a ¢lanky). InDesign exportuje pouze novy obsah.

4 (Volitelné) V dialogovém okné Exportovat obsah InCopy vyberte v nabidce Ulozit jako (Windows) nebo Format
(Mac OS) moznost InCopy CS3 Interchange; exportovany soubor tak bude kompatibilni s formatem InCopy CS3.
Tim se ulozi obsah do souboru .incx, nikoli .icml.

5 Zadejte nazev a umisténi soubort a pak klepnéte na Ulozit.

Zadany nazev souboru se pouzije jako prefix pro identifikaci kazdého exportovaného souboru obsahu v souborovém
systému. Pri exportu vice textovych ramecki se prvnich nékolik znaki textu automaticky ptipoji k ndzvu souboru,
naptiklad ,muj ¢lanek-Pristi cyklistickd akce.icml®. V pfipadé vice grafickych ramecki se vytvofi nazvy soubori ve
tvaru ,mujclanek-grafika®, ,muj¢lanek-grafika-1“ a tak dale. Ndzev souboru se zobrazuje v souborovém systému,

v pruhu clankt InCopy a ve stavovych zpravach.

6 Po vyzvé ulozte také soubor aplikace InDesign.
Obsah InCopy je nyni spravovany a mohou si ho vyhradit a upravovat ostatni uzivatelé v pracovnim postupu.

Sdileny obsah se zobrazuje v panelu Vazby stejné jako importované grafiky. Pokud premistite sdileny soubor ru¢né,
mizete k aktualizaci jeho vazby pouzit panel Vazby.

Kdy? obsah vyexportujete, uvidite ikonu Dostupny “_1 na textovém rdmecku (v aplikaci InDesign a v InCopy)
a v panelu Ulohy (InCopy). V pruhu cldnkii (InCopy) se zobrazi slovo [Dostupny].

Balicky uloh

Vytvareni a odesilani balicku (InDesign)

Za idedlnich okolnosti maji v§ichni uzivatelé aplikace InDesign a InCopy v tymu pristup na server, kde jsou ulozeny
soubory uloh. Pokud ale néktefi ¢lenové tymu nemaji pfistup na spole¢ny server, mtizete vytvorit a distribuovat
komprimované balicky tloh. Po provedeni prace na tloze sbali uzivatel InCopy tllohu znovu a vrati ji, aby mohla byt
zaclenéna do dokumentu aplikace InDesign. Soubory balicku vytvofené v programu InDesign obsahuji pfiponu .icap
(nebo .incp, pokud je tloha kompatibilni s formatem CS3). Soubory bali¢ku pro vraceni vytvorené v programu
InCopy obsahuji ptiponu .idap (nebo .indp, pokud je iloha kompatibilni s formatem CS3).

Pro sbaleni soubort se pouzivaji dva pfikazy: Sbalit a Sbalit a poslat e-mailem. Pouzijte ptikaz Sbalit, abyste vytvotili
komprimovany bali¢ek, ktery mutiZete distribuovat ru¢né; pouzijte prikaz Sbalit a poslat e-mailem, abyste vytvorili
komprimovany bali¢ek, ktery se automaticky prilozi k e-mailové zpravé.
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Vytvoieni balicku pro ruéni distribuci

1 Vyberte tlohu a pfidejte do ni obsah, ktery chcete zahrnout do balicku.

Do sbalené tlohy lze zahrnout pouze obsah, ktery je zptistupnény. Pokud je néktery obsah vyhrazeny, budete vyzvani,
abyste ho zpfistupnili.

2V panelu Ulohy vyberte tilohu a z nabidky panelu zvolte Sbalit pro InCopy.

3 Zadejte nazev a umisténi pro soubor bali¢ku a klepnéte na Ulozit.

Soubor bali¢ku muiizete pfilozit k e-mailové zpravé, poslat ho na FTP server nebo ho zkopirovat na disk nebo jiné
externi médium.

Pozndmbka: Piikazem Upravy > Zpét po vytvoreni balicku zrusite balicek a odemknete polozky v tiloze. Neodstranite ale
soubor balicku ze svého pocitace ani nezrusite odesldni e-mailu.

Vytvoreni balicku pro e-mail (InDesign)
1 Vyberte tlohu a pridejte do ni obsah, ktery chcete zahrnout do balicku.

Do sbalené ulohy se zahrne pouze obsah, ktery je zptistupnény. Pokud je néktery obsah vyhrazeny, budete vyzvani,
abyste ho zpfistupnili.

2V panelu Ulohy vyberte tilohu a z nabidky panelu zvolte Sbalit pro InCopy a poslat e-mailem.

Vytvori se komprimovany bali¢ek tlohy a prilozi se k e-mailové zpravé ve vychozi e-mailové aplikaci.

Pozndmbka: Pokud chcete pouZit jinou e-mailovou aplikaci, zmérite vychozi e-mailovou aplikaci. Podrobnosti najdete
v dokumentaci k operaénimu systému.

3 Upravte e-mailovou zpravu priddnim ptijemce a poskytnutim libovolnych pokyni. Odeslete e-mailovou zpravu.

Vsechny polozky ulohy se vyhradi pro ptifazeného uZivatele. Obsah samotného bali¢ku ale neni zamknuty, a tak muze
kdokoliv bali¢ek otevfit a obsah upravit.

Zruseni balicku

V nékterych ptipadech se vam odeslany bali¢ek nevrati. Zprava se napiiklad mohla ztratit nebo piijemce jiz nemusi
nadédle pracovat na projektu. V takovych pfipadech muizete bali¢ek zrusit.

1V panelu Ulohy vyberte sbalenou tlohu a z nabidky panelu zvolte Zrusit bali¢ek.
2 Klepnéte na OK, abyste balicek zrusili.
Zru$enim bali¢ku neodstranite soubor bali¢ku ze svého pocitace.

Kdy? je bali¢ek zruseny, je obsah balicku pfistupny pro tpravy. Uvédomte si, ze pokud nékdo vrati balicek, ktery byl
zru$en, muze dojit ke konfliktam.

Aktualizace balicku

Po vytvoreni balicku mozna budete chtit pridat nebo odebrat polozky nebo zménit jejich velikost.
1 Pridejte, odeberte nebo zménte velikost jednoho nebo vice ¢lanku ve sbalené tloze.

2 Provedte jeden z néasledujicich ukoni:

+  Znabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat bali¢ek. Uréete ndzev a umisténi souboru. Umoznéte uZivatelim
ptistup k aktualizovanému bali¢ku jeho umisténim na sdileny server nebo odeslanim e-mailem. Nezapomerite
upozornit uzivatele InCopy, Ze byl bali¢ek aktualizovan.

« Znabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat bali¢ek a poslat e-mailem a pak odeslete zpravu.
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Kdyz uzivatelé InCopy oteviou aktualizovany balicek, prida se do tlohy automaticky pouze novy obsah; uzivatelé
InCopy se mohou rozhodnout, zda chtéji prepsat stavajici obsah, coz jim umozni zachovat predchazejici upravy.

Pfijimani balicka (InCopy)

Balicek muZete dostat od uzivatele aplikace InDesign, ktery bali¢ek vytvoril, nebo od uzivatele InCopy, ktery vam
bali¢ek preposlal. Kdyz oteviete balicek ulohy, bali¢ek se rozbali a obsah se zkopiruje do nové podslozky ve slozce
Ulohy InCopy.

Viz také

»Zptistupnéni obsahu® na strance 87

»UloZzeni zmén (InCopy)“ na strance 88

Otevieni balicku (InCopy)

% Chcete-li otevtit balicek InCopy (*.icap nebo *.incp), provedte libovolny z nasledujicich ukont:
« Spustte bali¢ek pomoci e-mailové aplikace. Poklepejte napriklad na ptilohu.

+ Otevrete soubor pomoci Priizkumniku nebo Finderu. Poklepejte naptiklad na soubor nebo ho pretdhnéte na ikonu
aplikace InCopy.

+ V InCopy zvolte Soubor > Otevfit a poklepejte na sbaleny soubor tlohy.
« V aplikaci InCopy z nabidky panelu Ulohy zvolte piikaz Otevtit bali¢ek a pak poklepejte na soubor bali¢ku.

Nyni muZete upravovat clanky v balicku. Kdyz za¢nete upravovat ¢lanek, budete vyzvani, abyste si vyhradili obsah
ramecku. Kdyz upravy dokoncite, ulozte vSechen obsah a vratte nebo predejte balicek.

Vraceni nebo predani balicku (InCopy)

Poté, co oteviete a upravite balicek, mizete ho poslat jinému uzivateli InCopy nebo ho mizete vratit uzivateli aplikace
InDesign, ktery bali¢ek vytvoril. Soubory balicku vytvofené pro jiné uzivatele InCopy maji pfiponu .icap; vracené
soubory balicku vytvorené pro uzivatele aplikace InDesign maji pfiponu .idap.

1 Upravte a zpristupnéte obsah, ktery chcete zahrnout do balicku.

2 Z nabidky panelu Ulohy zvolte jeden z nésledujicich ptikazii:

Pfedat pro InCopy Vytvofi bali¢ek pro jiného uzivatele InCopy. Urcete nazev a umisténi souboru balicku a pak
umoznéte pristup k tomuto souboru dal$imu uzivateli InCopy.

Piedat pro InCopy a poslat e-mailem Vytvofi a odesle bali¢ek pro jiného uzivatele InCopy pres e-mail. Balic¢ek se
objevi jako priloha v nové zpravé ve vasi vychozi e-mailové aplikaci. Zadejte ptijemce, ptidejte pokyny a odeslete e-
mailovou zpravu.

Vratit pro InDesign Vytvori balicek, ktery se vrati uzivateli aplikace InDesign.

Vratit pro InDesign a poslat e-mailem Vytvori a e-mailem vrati balicek uzivateli aplikace InDesign. Balicek se objevi
jako priloha v nové zpravé ve vasi vychozi e-mailové aplikaci. Zadejte pfijemce, pfidejte pokyny a odeslete e-mailovou
Zpravu.

Pfijimani vracenych balickii (InDesign)
% Chcete-li oteviit balicek InDesign (*.indp nebo *.indp), provedte libovolny z nasledujicich ukonu:

« Spustte balicek pomoci e-mailové aplikace. Poklepejte napriklad na pfilohu.
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+ Otevrete soubor pomoci Prizkumniku nebo Finderu. Poklepejte napiiklad na soubor nebo ho pretahnéte na ikonu
aplikace InDesign.

« Vaplikaci InDesign zvolte Soubor > Oteviit a poklepejte na soubor balicku.
+ V aplikaci InDesign z nabidky panelu Ulohy zvolte Oteviit bali¢ek a pak poklepejte na soubor balicku.

Béhem otevirani balicku budete vyzvani k aktualizaci vSech vazeb. Pokud byl ¢lanek upraven od doby, kdy byla uloha
sbalena, mtiZete urcit, zda chcete aktualizovat nebo odpojit obsah v souboru aplikace InDesign. Kdyz se ¢lanky
v souborech vrati a zpristupni, miizZete si vyhradit obsah a upravit ho.

Viz také

»Aktualizace soubort tloh (InDesign)“ na strance 85

»Odpojeni souborti obsahu (InDesign)“ na strance 90

Prace se spravovanymi soubory

Otevieni sdileného obsahu

Soubory tloh (.inca) mohou otevirat pouze uzivatelé InCopy. Pokud uzivatel InCopy otevie soubor aplikace InDesign
obsahujici tlohu, uzivatel bude mit pristup k veskerému spravovanému obsahu bez ohledu na tlohy.

% Provedte jeden z nasledujicich tkont.
+ V InCopy zvolte Soubor > Otevtit, vyberte soubor tlohy (.icma nebo .inca) a klepnéte na Oteviit.

« Vaplikaci InDesign nebo v InCopy zvolte Soubor > Otevfit, vyberte soubor aplikace InDesign (.indd) obsahujici
ptifazeny obsah a klepnéte na Otevrit.

+ Otevtete bali¢ek tlohy. Viz ,,Pfijimdni bali¢kt (InCopy)® na strance 82.

Nézvy tloh a jejich obsah se zobrazi v panelu Ulohy.

Viz také

»Soubory tloh® na strance 77

»Spravované soubory® na strance 71

Vyhrazeni obsahu

Kdy?z si vyhradite polozku, do souborového systému se umisti skryty soubor zamku (.idlk). Jakmile je obsah vyhrazeny,
mate vyhradni kontrolu nad jeho obsahem, a nikdo jiny nemtze provadét jeho zmény. Vyhradit si muzete pouze
obsah InCopy; nemuzete si vyhradit dokumenty aplikace InDesign s informacemi o rozvrzeni.

Kdyz se pokusite zaviit dokument aplikace InDesign obsahujici jeden nebo vice souborti obsahu InCopy, které mate
vyhrazené, objevi se vystrazna zprava s pozadavkem, abyste v§echen obsah zptistupnili. Pokud dokument zavtete, aniz
byste soubory obsahu zpfistupnili, ziistanou vyhrazené pro vas az do ptistiho otevreni dokumentu aplikace InDesign.
Pfi uloZeni dokumentu aplikace InDesign se automaticky ulozi i vS§echny soubory obsahu InCopy, které je mozné
upravovat.

Viz také

»Spravované soubory® na strance 71
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Vyhrazeni obsahu (InDesign)

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

« Vrozvrzeni vyberte textové nebo grafické ramecky, které chcete upravovat, a zvolte Upravy > InCopy > Vyhradit si.
« 'V panelu Ulohy vyberte soubory a z nabidky panelu zvolte Vyhradit si.

Kdy?z si v aplikaci InDesign vyhradite dostupny obsah, zobrazi se na textovém ramecku v aplikaci InDesign ikona
Upravovany & . Pokud jsou soubory tiloh ulozené na lokélnim serveru, v InCopy se na ramecku InCopy a v panelu
Ulohy zobrazi ikona Pouzivany 3 .

Vyhrazeni obsahu (InCopy)

1 Provedte jeden z nasledujicich ukond:
« Pokud je pozadovany obsah soucasti tllohy, zvolte Soubor > Oteviit a vyberte soubor tlohy (.icma nebo .inca).

+ Pokud byl pozadovany obsah exportovan jako samostatné soubory, zvolte Soubor > Otevfit a vyberte soubor
InCopy (.icml nebo .incx). Chcete-li vidét rozvrzeni, abyste mohli pfizpiisobit délku textu, vyberte dokument
aplikace InDesign.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Chcete-li si vyhradit jeden soubor obsahu InCopy, zvolte Soubor > Vyhradit si.

+ Chcete-li si najednou vyhradit viechen obsah v tlloze, vyberte tuto tlohu v panelu Ulohy a z nabidky panelu zvolte
Vyhradit si.

+ Chcete-li si vyhradit jednotlivé polozky tlohy, oteviete seznam uloh v panelu Ulohy, vyberte polozku nebo vice
polozZek a z nabidky panelu zvolte Vyhradit si.

Vedle jedné nebo vice polozek v panelu Ulohy se zobrazi ikona Upravovany &” , ktera oznacuje, e mate obsah
vyhrazeny pro vyhradni pouziti.
3 Pokud se zobrazi vyzva pro aktualizaci obsahu zménami, klepnéte na OK.

Kdy? si v InCopy vyhradite dostupny obsah, zobrazi se na textovém rémecku InCopy a panelu Ulohy ikona
Upravovany & . V aplikaci InDesign se na ramecku aplikace InDesign zobrazi ikona Pouzivany &% .

Otevirani spravovanych soubort (InCopy)

Otevreni spravovaného souboru obsahu (.icml nebo .incx) ptimo v InCopy a prace s timto souborem v zobrazeni
¢lanku muze byt vhodnéjsi pro rychlé psani a upravy. Jednotlivy spravovany soubor si nemusite vyhradit pro upravy;
InCopy to udéla automaticky. Pfi uloZeni a zavieni souboru InCopy automaticky obsah zpiistupni. P¥ikazy pro
uloZeni jsou odlisné v pfipadé, Ze jste otevreli jednotlivé soubory.

Viz také

»Spravované soubory® na strance 71

»Ulozeni zmén (InDesign)“ na strance 88
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Aktualizace soubori tloh (InDesign)

Zmény do uloh muzete ulozit ru¢né nebo pri zavieni aktudlniho dokumentu. Aktualizace souboru tlohy je jediny
zpusob, jak zpfistupnit zmény rozvrzeni uzivateliim InCopy.

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+  Chcete-li aktualizovat vybrané ulohy, vyberte je v panelu Ulohy a z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat
vybrané ulohy.

+  Chcete-li aktualizovat viechny neaktudlni tlohy v sou¢asném dokumentu, z nabidky panelu Ulohy zvolte
Aktualizovat zastaralé alohy. Aktualizuji se pouze tlohy, které jsou neaktualni.

« Chcete-li aktualizovat viechny tilohy v aktualnim dokumentu, z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat viechny
ulohy.

Pozndmka: Pokud ma uzZivatel InCopy otevienou tilohu, kdyz tuto iilohu aktualizujete, v InCopy se vedle tilohy v panelu
Ulohy zobrazi ikona Neaktudini 4.

Viz také

»Aktualizace obsahu® na strance 85

»Vytvareni a odesilani bali¢kt (InDesign)“ na strance 80

Aktualizace obsahu

Chcete-li zajistit, abyste vzdy pracovali na nejaktudlnéjsim obsahu, davejte pozor na ikony Neaktudln{ v panelu Ulohy
a podle nich provadéjte aktualizaci obsahu. Aktualizace souboru tlohy InCopy a jeho obsahu nebo aktualizace
jednotlivych souborii obsahu zkopiruje data z posledni kopie v souborovém systému, aby verze na vasem pocitaci
odpovidala verzi v souborovém systému. Aktualizace nevyzaduje zpfistupnéni nebo vyhrazeni a neda vam prava pro
upravy. Aktualizace ale mize zptisobit problémy v ptipadé, Ze jiny uzivatel odstranil vas zamek.

Pozndmka: Aktualizace obsahu neaktualizuje obsah v baliccich viloh, které uZivatelé nevratili.
Typicky pracovni postup aktualizace je nasledujici:
1 Utzivatel InCopy otevie soubor tlohy nebo si vyhradi jednotlivy soubor obsahu a upravi obsah.

2 Utzivatel InCopy ulozi soubor obsahu, ¢imZ aktualizuje jeho kopii v souborovém systému, a pokracuje v praci.

3 Utivatel aplikace InDesign uvidi ikonu Neaktualni /A vedle vybéru v panelech Ulohy a Vazby a na piislusném
ramecku ikony PouzZivany # a Neaktualni textovy obsah [I#y nebo Neaktualni graficky obsah %, .
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4 Uzivatel aplikace InDesign aktualizuje obsah.
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Viz také

»Neumyslné aktualizace prace“ na strance 86

»Panel Vazby - prehled na strance 52

Aktualizace obsahu pfi otevieni spravovaného dokumentu (InDesign)

1 Zvolte Soubor > Oteviit, najdéte soubor, ktery chcete otevfit, a klepnéte na Otevtit.

2 Klepnéte na Ano v okné s dotazem, zda chcete v dokumentu aktualizovat upraveny obsah ze souborového systému.
3 Provedte jeden z nasledujicich tkon:

+ Chcete-li, aby vazby aktualizoval InDesign, klepnéte na Automaticky opravit vazby.

+ Chcete-li opravit vazby ru¢né, klepnéte na Neopravovat, a pak v panelu Vazby vyberte soubor, ktery chcete
aktualizovat, a z nabidky panelu zvolte Aktualizovat vazbu.

Aktualizace obsahu pf¥i praci (InDesign)

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
« Vrozvrzeni vyberte textové nebo grafické rdmecky a zvolte Upravy > InCopy > Aktualizovat obsah.

+ V panelu Vazby vyberte textové nebo grafické rameeky a klepnéte na tladitko Aktualizovat vazbu *[5] nebo
z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat vazbu.

Aktualizace obsahu pfi praci (InCopy)

% Provedte jeden z nasledujicich tkoni:

+ Klepnutim umistéte textovy kurzor do textového ramecku, abyste ho vybrali, a pak zvolte Soubor > Aktualizovat
obsah.

« Vyberte obsah v panelu Ulohy a pak klepnéte na tlacitko Aktualizovat obsah 5[, nebo z nabidky panelu Ulohy
zvolte Aktualizovat obsah.

Obsah muzete také aktualizovat pomoci panelu Vazby.

NeumysiIné aktualizace prace

Ve vétsiné pripadu jsou prikazy aktualizace pro obsah, ktery jste si vyhradili, nedostupné, protoze tento obsah by mél
byt vzdy aktudlni. Mize se ale vyskytnout nezadouci situace, pokud jiny uzivatel odstrani zamek vyhrazeného obsahu
(pretazenim souboru zamku [.idlk] do kose), a upravi obsah. V takovém pfipadé mohou byt ptikazy pro aktualizaci
dostupné, i kdyZ mate obsah vyhrazeny pro sebe, coz prakticky umozni dvéma lidem upravovat obsah soucasné.
Aktualizace obsahu zpusobi ztratu prace. Abyste dostali co nejlepsi vysledky, neodstranujte soubory zamka.

Aktualizace rozvrzeni aplikace InDesign

Uzivatelé aplikace InDesign mohou upravovat rozvrzeni (naptiklad zménit velikost nebo umisténi textovych rameckii
¢lanku) a ukladat zmény, zatimco uzivatelé InCopy upravuji text téchto textovych ramecki. V pracovnim postupu se
sdilenym serverem zavisi zptisob upozornéni uzivatelt InCopy na zmény rozvrzeni na tom, zda otevteli soubor tlohy
nebo si vyhradili jednotlivé soubory obsahu a také otevteli pfipojeny soubor aplikace InDesign.

Plati nasledujici pravidla:

+ Pokud uzivatel aplikace InDesign zméni rozvrzeni ramecka v tloze, tento uzivatel musi aktualizovat tlohu, aby
byly zmény navrhu dostupné pro uzivatele InCopy. InDesign neaktualizuje automaticky soubory uloh pfi ulozeni
dokumentu.
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« Jakmile uzivatel aplikace InDesign aktualizuje tlohu ulozenou na sdileném serveru, zobrazi se v InCopy v panelu
Ulohy vedle piislusné tlohy ikona Neaktualni 4. V InCopy musi uzivatel aktualizovat navrh, aby vidél aktudlni
rozvrzeni.

+ Pokud uzivatel aplikace InDesign zméni rozvrzeni exportovaného obsahu, ktery neni soucasti tlohy, zobrazi se
vedle ndzvu dokumentu InDesign v panelu Ulohy ikona Neaktualni a titulni pruh dokumentu oznaluje neaktualni
rozvrzeni. Uzivatelé InCopy mohou aktualizovat aktivni dokument aplikace InDesign poslednimi zménami
rozvrzeni a styld.

Aktualizace rozvrzeni v InCopy je uzite¢na pro prizptisobeni mnozstvi textu velikosti ramecki, protoze v zobrazeni
rozvrzeni a sloupct je vidét aktualni vzhled a zalomeni radki.

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

« Pokud mite otevieny soubor tlohy a v panelu Ulohy je vedle ndzvu dlohy zobrazena ikona Neaktudlni 43,
klepnéte na tla¢itko Aktualizovat navrh =u nebo zvolte Soubor > Aktualizovat navrh. Tento piikaz nelze vzit zpét.

+ Pokud nepracujete se soubory uloh a mate otevieny vice nez jeden dokument aplikace InDesign, vyberte ten, ktery
chcete aktivovat, a zvolte Soubor > Aktualizovat navrh.

Zpristupnéni obsahu
Kdyz zpfistupnite spravovany soubor obsahu, ulozZite ho do sdileného mista v souborovém systému, kde si ho mohou

pro Gpravy a jiné zmény vyhradit ostatni uzivatelé. Export textového nebo grafického ramecku z aplikace InDesign ho
automaticky také zptistupni.

Prestoze je zpfistupnény soubor dostupny pro upravy, nemizete ho ve skute¢nosti upravovat, dokud si ho nevyhradite
(pokud obsah neupravujete v jednouzivatelském rezimu v InCopy). Zptistupnénim obsahu se vzdate moznosti uprav,
ale soubor nezavrete. Obsah ziistane otevieny na obrazovce, ale je ve stavu pouze ke ¢teni.

Zasuvné moduly LiveEdit Workflow nevytvareji vice verzi souboru. Misto toho se soubory pfepiSou, kdyz je
aktualizujete v InCopy nebo v aplikaci InDesign. (Chcete-li pouzivat spravu verzi souboru a také mnoho dal$ich
funkci, pouzivejte v aplikacich InDesign nebo InCopy nastroj Adobe Version Cue spolu s pracovnim prostorem
Version Cue.)

Pokud pracujete na balicku tlohy, po zpfistupnéni balicku tlohy ho vratte nebo predejte dal.

Viz také
»Export obsahu z aplikace InDesign“ na strance 75

»Prace se samostatnymi dokumenty* na strance 34

»Spravované soubory® na strance 71

Zpftistupnéni spravovaného obsahu (InDesign)
% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Vyberte obsah v rozvrzeni a zvolte Upravy > InCopy > Zptistupnit.

+ V panelu Ulohy vyberte obsah a z nabidky panelu zvolte Zp#istupnit.

Zpristupnéni spravovaného obsahu (InCopy)

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Vyberte obsah v zobrazeni rozvrzeni a zvolte Soubor > Zpfistupnit.

+ V panelu Ulohy vyberte obsah a z nabidky panelu zvolte Zpfistupnit.
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Pozndmka: Pred zptistupnénim obsahu miizete odvolat naposledy provedené zmény.

Kdyz soubor zpfistupnite, zobrazi se ikona Dostupny na textovém nebo grafickém ramecku v rozvrZeni v aplikaci
InDesign, v zobrazeni rozvrzeni v InCopy, v panelu Ulohy a v pruhu &ldnku (InCopy).

UloZzeni zmén (InDesign)

Kdy?z pracujete s obsahem, ktery jste si vyhradili, mizete ulozit své zmény a aktualizovat kopii ¢lanku v souborovém
systému.

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li ulozit vybrany obsah bez ulozeni zmén do dokumentu aplikace InDesign nebo nékterého z jeho
ptipojenych soubord, vyberte obsah v rozvrzeni a zvolte Upravy > InCopy > Ulozit obsah.

+ Chcete-li ulozit vSechny soubory obsahu, které mate vyhrazeny, zvolte Soubor > Ulozit. Tento typ ulozeni
neprovede automaticky aktualizaci soubort uloh nebo vyhrazenych souborti obsahu v InCopy. U vyhrazenych
soubort v panelu Ulohy v InCopy se ale bude zobrazovat ikona Neaktudlni 4i.

+ Chcete-li ulozit dokument aplikace InDesign pod novym ndzvem s vazbami na existujici soubory InCopy, zvolte
Soubor > Ulozit jako. Poté se budou tlohy v souboru InDesign zobrazovat jako chybéjici, dokud nebudou
aktualizovany.

+  Chcete-li ulozit kopii pravé aktivniho dokumentu, zvolte Soubor > Ulozit kopii. Kopii mizete dat novy nazev
a umisténi, vazby na existujici soubory InCopy se zachovaji.

Pozndmbka: Pokud pracujete se souborem, ktery je spravovany v pracovnim prostoru Version Cue, je dostupny
samostatny ptikaz Zpristupnit. Funkce pracovniho prostoru Version Cue jsou k dispozici pouze jako soucdst sady Adobe
Creative Suite.

Viz také

»Aktualizace obsahu“ na strdnce 85

Ulozeni zmén (InCopy)
% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li ulozit soubor InCopy pod stejnym nazvem a do stejného umisténi v souborovém systému, zvolte
Soubor > Ulozit obsah. Soubor ziistava vyhrazeny pro vas.

+ Chcete-li ulozit soubor obsahu InCopy s novym nazvem, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako. Nové vytvoreny
soubor obsahu neni spravovan v pracovnim postupu. Ptikaz Ulozit obsah jako je dostupny pouze v pfipadé, ze jste
pfimo otevieli soubor obsahu InCopy (.icml nebo .incx).

+ Chcete-li ulozit kopii pravé aktivniho souboru obsahu InCopy, zvolte Soubor > Ulozit kopii obsahu. Kopii muzete
dat novy nazev a umisténi. Ulozena kopie neni spravovand v pracovnim postupu. Piikaz Ulozit kopii obsahu je
dostupny pouze v ptipadé, ze jste pfimo otevreli soubor obsahu InCopy (.icml nebo .incx).

+ Chcete-li ulozit vSechny pravé oteviené a vyhrazené soubory obsahu InCopy, zvolte Soubor > Ulozit cely obsah.
Tim uloZite vSechny soubory v jejich aktudlnim umisténi. Pfikaz Ulozit cely obsah je dostupny pouze v pfipadé, ze
jste otevieli soubor tlohy nebo soubor aplikace InDesign.

Pozndmbka: Ptikaz UloZit verzi je dostupny pouze v pripadé, Ze pracujete se souborem, ktery je spravovany v pracovnim

prostoru Version Cue. Funkce pracovniho prostoru Version Cue jsou k dispozici pouze jako souédst sady Adobe Creative
Suite.
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Piizptisobeni pracovniho postupu

Piesunuti obsahu mezi ulohami (InDesign)

uzivatelé aplikace InDesign mohou presouvat obsah mezi existujicimi ulohami, a také ze sekce Nepfifazeny obsah
InCopy v panelu Ulohy. Také je mozné vytvorit novou tlohu a pfesunout do ni obsah.

1 Ulozte dokument aplikace InDesign.

2V panelu Ulohy klepnutim na $ipku vlevo od ndzvu tilohy zobrazte obsah tlohy.
3 Vyberte polozku v tloze.

4 Provedte jeden z nasledujicich tkonil:

« Pretahnéte obsah z jedné tlohy do jiné.

+ Chcete-li pfesunout obsah do existujici ilohy, z nabidky panelu Ulohy zvolte Ptidat k tloze a pak vyberte
poZadovanou tlohu.

+ Chcete-li pti presunuti obsahu vytvotit novou tlohu, z nabidky panelu Ulohy zvolte Ptidat k Gloze > Nov4 a pak
nastavte volby v dialogovém okné Nova uloha.

5 Z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat viechny tlohy.

Pokud jsou seznamy uloh krdtké, miiZete pouzit pretazeni poloZek obsahu mezi tilohami a sekci Neptifazeny obsah
InCopy.

Viz také

,»Odpojeni soubort obsahu (InDesign)“ na strance 90

Odstranovani uloh (InDesign)
%V panelu Ulohy vyberte jednu nebo vice tloh a z nabidky panelu zvolte Odstranit tlohu.
Odstranéni ulohy provede nasledujici akce:
+ Odstrani data ulohy z dokumentu.
+ Odstrani soubor tlohy ze souborového systému.
Odstrani nazev tlohy ze seznamu.
Presune obsah InCopy do sekce Neptifazeny obsah InCopy v panelu Ulohy.

Pozndmka: Pokud md uZivatel InCopy tilohu otevienou v dobé jejiho odstranéni v aplikaci InDesign, zobrazi se uZivateli
InCopy upozornéni, Ze byla tiloha odstranéna. Soubory obsahu se ale neodstrani a Ize je aktualizovat bez ztrity zmén.

Viz také

»Odpojeni souborti obsahu (InDesign)“ na strance 90

Zména vazby pro chybéjici soubory uloh (InDesign)
Pokud presunete nebo odstranite soubor tlohy z disku a pak oteviete dokument aplikace InDesign, ze kterého byl

vytvoren, InDesign nebude védét, kde se soubor tlohy nachdzi. Pokud chcete, aby InDesign soubor tlohy nasel, musite
ho znovu vytvofit.
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Viz také

»Aktualizace, obnoveni a ziména vazeb® na strance 55

Nové vytvoreni souboru tlohy v pivodnim umisténi
% V panelu Ulohy provedte jeden z nasledujicich tikoni:

+ Vyberte chybéjici tlohu (je stale uvedena v panelu) a z nabidky panelu zvolte Aktualizovat vybrané dlohy.
+ Z nabidky panelu zvolte Aktualizovat vS§echny ulohy.

Zména umisténi ulohy
% Chcete-li znovu vytvotit soubor ulohy v novém umisténi, v panelu Ulohy provedte jeden z nésledujicich tkoni:

+ Vyberte tlohu a z nabidky panelu zvolte Zménit umisténi tlohy. Zadejte nazev a umisténi nového souboru.

+ Poklepejte na nézev tlohy. V dialogovém okné Volby tlohy klepnéte na tla¢itko Zménit a urcete umisténi a nazev
nového souboru.

Opravy chyb
Pokud udélate chybu, miiZete vypustit zmény provedené od posledniho piikazu Ulozit a tim obnovit obsah ze

souborového systému.

Protoze InDesign pfi ulozeni dokumentu aplikace InDesign automaticky uklddd kazdy upravitelny soubor obsahu
InCopy, ptikaz Zrusit vyhrazeni obnovi pouze verze od posledni zmény dokumentu.

% Provedte jeden z nasledujicich tkon:

+  Chcete-li vzit zpét posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce].

+  Chcete-li vzit zpét vSechny zmény od posledniho uloZeni dokumentu, zvolte Soubor > Obnovit obsah.

+ Chcete-li odvolat zmény od posledniho ulozeni verze a odstranit soubor zdmku, vyberte obsah v panelu Ulohy
a z nabidky panelu zvolte Zrusit vyhrazeni. Poté bude obsah urcen jen pro ¢teni a dostupny ke kontrole ostatnim.

Potlaceni zamku soubort (InDesign)

Uzivatelé si nemusi okamzité uvédomit, jak jimi provedené akce ovlivni ostatni uzivatele v pracovnim postupu,

a mohou nechténé vytvorit situace, kdy vzniknou konflikty mezi stavem obsahu a jeho vlastnictvim. Pokud je to
nezbytné, uzivatel aplikace InDesign mtize konflikt vyfesit odpojenim zamknutého souboru, ktery je vyhrazeny pro
jiného uzivatele, a prevzit nad souborem kontrolu. Odpojeni souboru ulozi obsah do dokumentu aplikace InDesign,
ale obsah jiz nebude sdileny s InCopy.

Viz také
»Odpojeni souborti obsahu (InDesign)“ na strance 90

»Neumyslné aktualizace prace® na strance 86

Odpojeni souborii obsahu (InDesign)

Pokud je to nutné (naptiklad kvili terminu vyroby), mohou uzivatelé aplikace InDesign odstranit soubor obsahu ze
spravovaného pracovniho postupu a z panelu Vazby jeho odpojenim. Pokud chcete obsah znovu zptistupnit pro
upravy, musite ho znovu exportovat jako obsah InCopy s jinym ndzvem souboru. Tim zarudite, Ze stary soubor zamku
nezabrani uzivatelim upravovat novy soubor.
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Pozndmka: Odpojenim vaseho viastniho vyhrazeného souboru dojde k odstranéni souboru z pracovniho postupu
a k odstranéni souboru zdmku z disku. Obsah miiZete znovu exportovat a prepsat ndzev souboru bez konfliktu.

% Chcete-li odpojit soubor obsahu InCopy, vyberte soubor (s pfiponou .icml nebo .incx) v panelu Vazby a z nabidky
panelu zvolte Odpojit. Odpojenim vlozZite obsah do dokumentu a odstranite vazbu na soubor InCopy na disku.

Chcete-li soubor znovu ptipojit, zvolte Upravy > Zpét Odpojit.

Odpojeni miiZete provést také odstranénim ramecku, nebo pomoci panelu Vazby v aplikaci InDesign ptipojit soubor
obsahu k jinému souboru. Rovnéz miiZete vybrat cldnek na panelu Ulohy a pretdhnout jej na ikonu Kos.

Umisténi soubord InCopy do dokumentti aplikace InDesign

Prestoze typicky pracovni postup za¢ina v aplikaci InDesign, kde se definuje zakladni rozvrzeni a vyhrazend mista pro
text a grafiky, ktera se exportuji do InCopy, jiny pracovni postup miize zacit samostatnym souborem obsahu InCopy
(.icml nebo .incx), ktery pak umistite do aplikace InDesign pomoci ptikazu Soubor > Umistit.

Pti umistovani soubort obsahu InCopy do dokumentu aplikace InDesign se uplatni nasledujici zavislosti:

Styly Pokud jsou v textovém souboru InCopy aplikované styly, pridaji se do seznamu stylit dokumentu aplikace
InDesign. V pripadé konfliktu nazv styltt InDesign pfepi$e importované styly svymi stavajicimi styly.

Rozvrzeni Muzete vytvofit zakladni geometrii rozvrzeni obsahu v aplikaci InDesign a pak vytvofit nebo importovat
text a styly z aplikace pro zpracovani textu. (Textové soubory umisténé do InCopy se vlozi do dokumentu InCopy
a neobsahuji Zddnou vazbu na externi soubor.)

Umisténi/duplikovani Pokud umistite soubor obsahu InCopy vicekrat, kazdy vyskyt obsahu se zobrazi v panelu Vazby
v aplikaci InDesign, ale v§echny jsou fizené jako jeden soubor obsahu. To samé plati pro véechny presné kopie souboru
obsahu (vytvotrené jakymkoli duplikovanim).

Pozndmka: Pokud zkopirujete a vioZite pouze Cdst textu ze spravovaného souboru obsahu InCopy, bude vysledkem novy
soubor obsahu, ktery neni spojeny s pitvodnim a nemd Zddnou vazbu na externi soubor (InCopy nebo jiny). Piivodni text
a vloZenou Cdst textu miiZete upravovat nezdvisle na sobé.

Aktualizace/sprava Kdyz je v dokumentu aplikace InDesign vice vyskytt spravovaného souboru obsahu, chovaji se,
jako by byly oteviené ve dvou aplikacich. Napiiklad vyhrazeni jednoho vyskytu souboru obsahu zamkne v§echny
ostatni vyskyty, takzZe mtiZete upravovat pouze vyhrazeny vyskyt. V takovém pripadé byste k aktualizaci ostatnich
(otevienych) vyskytt obsahu pouzili prislusny ptikaz aktualizace.



Kapitola 5: Text

Adobe® InCopy”® obsahuje vSechny nastroje, které potrebujete k flexibilnimu a pfesnému vkladani textu do ¢lankda.

V 4  é

Pridavani textu

Pridavani textu

Text miizete pridat jeho zapsanim, vloZenim nebo importem textu z jiného souboru. Obecné miZete pfi praci s textem
v InCopy pouzivat standardni postupy zpracovani textu jako v textovém editoru. V panelu nastrojii vyberte textovy
nastroj T a pak pouzijte postupy popsané nize. Tyto metody funguji stejnym zptisobem v zobrazeni sloupct, ¢lanku
i rozvrzeni, at je nebo neni obsah pfipojeny k aplikaci Adobe InDesign®.

Pozndmka: Funkce umoziuje sledovat zmény tak, zZe pridany text se v zobrazeni sloupcii a cldnkti zvyrazni. (Viz
»Sledovdni a posouzeni zmén“ na strance 132.)

Psani Klepnéte textovym kurzorem na misto, kam chcete pridat text, a za¢néte psat.

Vybirani Klepnutim a tazenim, poklepanim nebo trojitym klepnutim mtzete vybrat jednotlivé znaky, slova, radky
nebo odstavce (podle nastaveni Predvoleb). Ptipadné klepnéte kamkoli v obsahu a zvolte Upravy > Vybrat vie.

Vkladani Zkopirujte nebo vyjméte text, klepnéte v pozadovaném umisténi a zvolte Upravy > Vlozit. Pokud chcete
odstranit formatovani vlozeného textu, zvolte Upravy > Vlozit bez formatovani. Chcete-li podle potieby pridavat nebo
odstraniovat mezery, vyberte Automaticky nastavit mezery pii vyjmuti a vloZeni slov v sekci Text dialogového okna
Predvolby.

Odstraiiovani Vyberte text, ktery chcete odstranit, a zvolte Upravy > Vymazat.

Miizete také importovat text pfimo z jiného textového dokumentu.

Import soubort

Text miizete importovat z jinych ¢lanki InCopy, aplikaci Microsoft® Word, Microsoft Excel a libovolné aplikace, ktera
muze exportovat text ve formatu RTF (Rich Text Format) nebo pouze text. V§echny importovatelné formaty soubort
jsou uvedené v seznamu v dialogovém okné Umistit programu InCopy (v nabidce Typ soubort ve Windows®a

v dil¢im panelu se seznamem na pravé strané v Mac OS).

Formatovani a styly dokumentu

Soubory miizete importovat s formatovanim nebo bez néj. Pokud importujete soubory s formatovanim, InCopy
importuje vét$inu atributd formdtovani znaka a odstavcet z textovych soubord, ale ignoruje vétsinu informaci o
usporadani stranky, napriklad nastaveni konct stranek, okraji a sloupcti (které muzete nastavit v aplikaci InDesign).
InCopy obecné importuje véechny informace o formatovani nastavené v textovém procesoru s vyjimkou funkci, které
nejsou v InCopy podporované.

Pokud InCopy obsahuje filtr importu pro urcitou aplikaci, mtzZete urcit, jaké styly se importuji a které formatovani
chcete pouzit v pripadu konfliktu nazvi.

Pozndmbka: Styly v pripojenych clancich InCopy urcuje InDesign. Pokud dojde pfi umisténi clanku InCopy v aplikaci
InDesign ke konfliktu ndzvii stylii, veskeré styly importované z dokumentu InCopy se v aplikaci InDesign prepisi.

92
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Ukladani soubori pro import

Pokud vase aplikace pro zpracovani textu mize ukladat soubory ve vice nez jednom formatu soubort, pokuste se
pouzit format schopny zachovat vétsinu formatovani - bud nativni format souboru aplikace nebo vyménny format
jako RTF (Rich Text Format).

Miizete importovat soubory vytvorené v nejnovéjsich verzich Microsoft Word. Pokud umistujete soubor z jiného
textového procesoru, z Wordu 95 pro Windows nebo starsi verze, naptiklad z Wordu 6, oteviete soubor v ptivodni
aplikaci a ulozte ho v kompatibilnim formétu Wordu nebo ve formatu RTF, ktery zachova vét$inu formatovani.

Viz také

»Import grafik“ na strance 47

Umisténi (import) textu

U velkych objemti textu je prikaz Umistit nejvhodnéj$im zptsobem pro import obsahu. InCopy podporuje riizné
formaty soubort textovych a tabulkovych procesorti a textovych souborti. Mira, do které se zachova ptivodni
formatovani, zavisi na importnim filtru pro typ souboru a na volbach, které zvolite pfi umistovani souboru. Soubory
formatu Word, RTF a pouze text muzete také oteviit pfimo v InCopy.

1 Textovym nastrojem T klepnéte v misté, kde se ma text objevit.

2 Zvolte Soubor > Umistit.

3 Pokud chcete zobrazit dialogové okno obsahujici volby importu pro typ souboru, ktery umistujete, v dialogovém
okné¢ Umistit vyberte Zobrazit volby importu.

4 Vyberte textovy soubor, ktery chcete umistit, a pak klepnéte na Otevtit. (Pokud klepnete se stisknutou klavesu Shift
na Otevtit, objevi se dialogové okno Volby importu i v pfipadé, ze policko Zobrazit volby importu neni zaskrtnuté.)

5 Provedte libovolny z nasledujicich ukond:

+ Pokud dialogové okno zobrazuje volby importu pro typ souboru, ktery umistujete, vyberte libovolné pozadované
volby a klepnéte na OK.

+ Pokud dokument, ktery importujete, obsahuje pisma, ktera ve vaSem systému nejsou k dispozici, otevte se
dialogové okno s upozornénim na nahrazeni pisma. Pokud chcete ur¢it jind nahrazujici pisma, klepnéte na Hledat
pismo a zvolte alternativni pismo.

Pokud je v textu, ktery jste importovali do dokumentu, riiZové, zelené nebo jiné zvyraznéni, pravdépodobné madte

zapnuté nékteré volby predvoleb sazby. Oteviete sekci Sazba v dialogovém okné Predvolby a viimnéte si, které volby
jsou zapnuté v Cdsti Zvyraznéni. Pokud je naptiklad umistény text formdtovin pismy, kterd nejsou v InCopy dostupnd,
zvyrazni se text riZove.

Viz také

»Prace se samostatnymi dokumenty® na strance 34

Volby importu

Pfi importu soubort ve formatu Word, Excel a tagovaného textu muzete urcit, jak se budou soubory importovat.

Volby importu z aplikace Microsoft Word a z RTF

Pokud vyberete Zobrazit volby importu pti umistovani souboru aplikace Word nebo souboru RTF, muiZete volit
z téchto voleb:

Text obsahu Importuje obsah jako ¢ast textu v ¢lanku. Tyto polozky se importuji pouze jako text.
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Text rejstiiku Importuje rejstiik jako ¢ast textu v ¢lanku. Tyto polozky se importuji pouze jako text.

Poznamky pod €éarou Importuje poznamky pod ¢arou aplikace Word. Pozndmky pod ¢arou a odkazy se zachovaji, ale
precisluji se podle nastaveni pozndmek pod ¢arou v dokumentu. Jestlize nejsou poznamky pod ¢arou z dokumentu
aplikace Word importovany spravné, zkuste ulozit dokument aplikace Word ve formatu RTF a naimportovat soubor RTF.

Poznamky na konci Importuje poznamky na konci jako ¢st textu na konci ¢lanku.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se v importovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (,, )

a apostrofy (°) misto rovnych uvozovek (" ") a apostroft ().

Odstranit styly a formatovani z textu a tabulek Odstrani formatovani, jako je pismo, barva a fez pisma
z importovaného textu, véetné textu v tabulkach. Pokud je tato volba vybrand, neimportuji se odstavcové styly ani
vclenéné grafiky.

Zachovat lokalni zmény Kdyz se rozhodnete z textu a tabulek odstranit styly a formatovani, mtzete vybrat Zachovat
lokalni zmény a tim zachovat formatovani znak, napiiklad tu¢né a kurziva, které je aplikované na ¢ast odstavce.
Odznacte tuto volbu, chcete-li odstranit veskeré formatovani.

Pievést tabulky na Pokud se rozhodnete z textu a tabulek odstranit styly a formatovani, miZete tabulky prevést na
zékladni neformatované tabulky nebo na neformatovany text oddéleny tabulatory.

Pokud chcete importovat neformatovany text a formatované tabulky, importujte text bez formédtovani a pak vlozte
tabulky z aplikace Word do InCopy u.

Zachovat styly a formatovani textu a tabulek Zachova v dokumentu aplikace InDesign nebo InCopy formatovani
dokumentu aplikace Word. Muzete pouzit dal$i volby v ¢asti Formatovani, chcete-li urcit zptsob zachovani styll
a formatovani.

Ruéni pfechody na novou stranku Urcuje zptisob formdtovani konctl stranek ze souboru aplikace Word v aplikaci
InDesign nebo InCopy. Vyberte Zachovat prechody na novou stranku, aby se pouzily stejné konce stranek jako
v aplikaci Word nebo vyberte Prevést na nové sloupce nebo Bez rozdéleni.

Importovat grafiky vélenéné do textu Zachova v InCopy u grafiky v¢lenéné do textu z dokumentu aplikace Word.
Importovat nepouzité styly Importuje véechny styly z dokumentu aplikace Word, i kdyzZ nejsou v textu pouzité.

Prevést odrazky a ¢islovani na text Importuje odrazky a ¢islovani jako skute¢né znaky, a tim zachova vzhled odstavce.
V ¢islovanych seznamech se ale ¢isla pfi zméné polozek seznamu automaticky neaktualizuji.

Sledovat zmény Pro InCopy Vybér této volby zpiisobi, Ze pokud je zapnuta volba Sledovani zmén, pak se pfi apravach
importovaného textu v InCopy zobrazuje zvyraznéni a preskrtnuti; odznaceni této volby zpusobi, Ze se véechen
importovany text zvyraznuje jako jediny dodatek. Sledovani zmén lze zobrazit v InCopy, ale ne v aplikaci InDesign.

Automaticky importovat styly Importuje styly z dokumentu aplikace Word do dokumentu aplikace InDesign nebo
InCopy. Pokud se u polozky Konflikty nazvi stylti zobrazi Zluty varovny trojuhelnik, ma jeden nebo vice odstavcovych
nebo znakovych stylti z dokumentu aplikace Word stejny nazev jako styl v InCopy .

Chcete-li urcit zptsob feseni téchto konfliktt nazvt styld, vyberte volbu z nabidky Konflikty odstavcovych stylt

a Konflikty znakovych stylii. Pokud vyberete Pouzit definici stylu v aplikaci InCopy , text s importovanym stylem se
zformatuje stylem aplikace InCopy . Pokud vyberete Predefinovat stylinCopy , zformatuje se importovany text stylem
z aplikace Word a podle tohoto stylu se zméni také existujici text v aplikaci InCopy formétovany stylem aplikace
Word. Pokud vyberete Automaticky prejmenovat, importované styly aplikace Word se prejmenuji. Jestlize se
napiiklad v aplikaci InCopy i MS Word nachazi styl Podnadpis, importovany styl z aplikace Word se pfejmenuje na
Podnadpis_wrd_1, pokud je vybrdano Automaticky pfejmenovat.

Pozndmka: InCopy ptevede odstavcové a znakové styly, ale ne styly seznamii s odrdzkami a Cislovanych seznamil.
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Nastavit import styld Umoznuje pomoci dialogu Mapovani stylai pro kazdy styl aplikace Word vybrat, ktery styl
aplikace InCopy se ma v importovaném dokumentu pouZzit.

Ulozit pfednastaveni Ulozi aktualni nastaveni voleb importu z aplikace Word, abyste ho mohli pozdéji pouzit znovu.
Urcete volby importu, klepnéte na Ulozit pfednastaveni, zadejte nazev prednastaveni a klepnéte na OK. Pfi pfistim

importu styltt z Word mtiZete vytvofené prednastaveni vybrat z nabidky Prednastaveni. Klepnéte na Nastavit jako
vychozi, chcete-li vybrané prednastaveni pouzivat jako vychozi pri pristich importech dokumentt aplikace Word.

Volby importu textového souboru

Pokud pii umistovani textového souboru vyberete volbu Zobrazit volby importu, muzete nastavit nasledujici volby:

Znakova sada Urcuje znakovou sadu pocitace, naptiklad ANSI, Unicode UTF-8 nebo Windows CE, kterd byla
poutzita pro vytvoreni textového souboru. Vychozi volbou je znakova sada, ktera odpovida vychozimu jazyku a
platformé aplikace InDesign nebo InCopy.

Platforma Urcuje, zda byl soubor vytvoren ve Windows nebo v Mac OS.
Nastavit slovnik na Urcuje slovnik, ktery se pouZije pro importovany text.

Nadbytec¢né konce Fadka Urcuje, jak se importuji nadbyte¢né konce odstavci. Zvolte Odstranit na konci kazdého
fadku nebo Odstranit mezi odstavci.

Nahradit Nahradi zadany pocet mezer tabuldtorem.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se v importovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (,, “)
a apostrofy (°) misto rovnych uvozovek (" ") a apostrofti (').

Volby importu pro Microsoft Excel

Pri importu souboru Microsoft Excel mtizete volit z téchto voleb:
List Urcuje tabulku, kterou chcete importovat.

Zobrazeni Urcuje, zda se maji importovat ulozené vlastni nebo osobni pohledy, nebo zda se tyto pohledy maji
ignorovat.

Rozsah bunék Urcuje rozsah bunék s pouzitim dvojtecky (:) pro oznacdeni rozsahu (naptiklad A1:G15). Pokud
v tabulce existuji pojmenované rozsahy, zobrazi se tyto jejich v nabidce Rozsah bunék.

Importovat skryté buiiky neulozené v pohledu Zahrne také vsechny buriky formatované v tabulce aplikace Excel jako
skryté.

Tabulka Urcuje, jak se informace z tabulkového procesoru zobrazi v dokumentu.

+ Formatovana tabulka InCopy se pokusi zachovat stejné formatovani, jaké bylo pouzité v aplikaci Excel.
Formatovani textu ve vSech buiikach se ale nemusi zachovat. Pokud je tabulka pfipojena a ne vlozena, aktualizace
vazby prepise pripadné formatovani aplikované na tabulku v InCopy u.

+ Neformatovana tabulka Tabulka se importuje bez formatovani tabulkového procesoru. Kdyz je vybrana tato volba,
miZete na importovanou tabulku aplikovat styl tabulky. Pokud formatujete text pomoci odstavcového stylu a
znakového stylu, formatovani se zachova i v pfipadé, Ze aktualizujete vazbu na soubor tabulkového procesoru.

+ Neformatovany text s tabulatory Tabulka se importuje jako text oddéleny tabuldtory, ktery pak muzete prevést na
tabulku v aplikaci InDesign nebo v InCopy.

+ Formatovany pouze jednou V pribéhu pocate¢niho importu zachova InDesign stejné formatovani, které je
pouzité v aplikaci Excel. Pokud je tabulka pfipojen4, nikoli vloZend, zmény formatovani provedené v tabulce budou
v ptipojené tabulce po aktualizace vazby ignorovany. Tato volba neni v InCopy dostupna.
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Styl tabulky Aplikuje na importovany dokument styl tabulky, ktery ur¢ite. Tato volba je dostupnd pouze v ptipadé, ze
je vybrand volba Neformatovana tabulka.

Zarovnani bunék Urcuje zarovnani bunék pro importovany dokument.
Zahrnout vélenéné grafiky Zachova v aplikaci v¢lenéné grafiky z dokumentu aplikace ExcelInCopy .
Poéet desetinnych mist Urcuje pocet desetinnych mist pro ¢isla z tabulkového procesoru.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se v importovaném textu pouZily levé a pravé uvozovky (,, “)
a apostrofy () misto rovnych uvozovek (" ") a apostroft ().

Volby importu pro tagovany text

Pomoci formatu tagovany text miizete importovat (nebo exportovat) textovy soubor, ktery miize vyuzit moznosti
formatovani aplikace InCopy . Soubory tagovaného textu jsou textové soubory obsahujici informace, popisujici
formatovani, které chcete v aplikaci InCopy pouzit. Tagovany text umi popsat témér vse, co se miize objevit v ¢lanku
aplikace InCopy , véetné vSech atributti odstavcii, znakd a specialnich znakd.

Informace o zadavani tagti naleznete v kapitole Tagovany text PDF na adrese
www.adobe.com/go/learn_id_taggedtext_cs4_cz (PDF).

Nasledujici volby jsou dostupné, kdyz importujete soubor tagovaného textu a vyberete volbu Zobrazit volby importu
v dialogovém okné Umistit.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se v importovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (,, “)
a apostrofy (’) misto rovnych uvozovek (" ") a apostroft ().

Odstranit formatovani textu Odstrani z importovaného textu formatovani, jako je pismo, barva a fez pisma.

Vyfesit konflikty textovych styli pomoci Urcuje, ktery znakovy nebo odstavcovy styl se pouzije pti konfliktu mezi
stylem v souboru tagovaného textu a stylem v dokumentu aplikace InDesign. Vyberte Definice z publikace, chcete-li
pouzit definici, ktera uz pro dany styl existuje v dokumentu aplikace InDesign. Vyberte Definice z tagovaného
souboru, chcete-li pouzit styl definovany v tagovaném textu. Tato volba vytvori jiny styl a k jeho nazvu v panelu Styl
se prida slovo ,.kopie®.

Pied umisténim zobrazit problémové tagy Zobrazi seznam nerozpoznanych tagtl. Pokud se tento seznam objevi,
miuzete import zrusit nebo v ném pokracovat. Pokud budete pokracovat, nemusi soubor vypadat podle ocekavani.

Psani asijského textu pomoci inline vstupu
1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Dalii volby textu (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Dalsi volby textu (Mac OS).

2 Vyberte volbu Pouzivat vstup v fadku pro ne-latinkovy text a pak klepnéte na OK.

Pro zadévani dvoubytovych a ¢tyfbytovych znaka muzete pouzit systémovou vstupni metodu, pokud je k dispozici.
Tato metoda je zejména uzitecna pro zadavani asijskych znakda.

Upravy textu

Vybér textu
% Pomoci textového nastroje provedte jeden z nasledujicich ukont:
+ Znak, slovo nebo cely blok textu vyberte tazenim mysi textovym kurzorem.

+ Poklepanim vyberte slovo. Mezery vedle slova se nevyberou.
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+ Trojim klepnutim kdekoliv v fadku vyberte fadek. Pokud v pfedvolbach neni vybrana volba Troji klepnuti vybere
radek, vybere troji klepnuti cely odstavec.

« Pokud je vybrand volba Troji klepnuti vybere radek, ¢tyfnasobné klepnuti kdekoliv v odstavci vybere cely odstavec.

« Pétindsobnym klepnutim vyberete cely ¢linek, ptipadné mutzete klepnout kamkoli v ¢lanku a zvolit Upravy >
Vybrat vse.

Pozndmka: Pokud s pouzitim vySe uvedenych postupii vyberete text obsahujici kotvu pozndmky, pozndmka a jeji obsah
se také vybere.

Viz také

»Kladvesy pro praci s textem® na strance 284

Zména funkce trojiho klepnuti
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Text (Mac OS).

2 Vyberte volbu Troji klepnuti vybere fadek, chcete-li, aby se trojim klepnutim vybral fadek (to je vychozi nastaveni).
Odznacte tuto volbu, pokud chcete, aby se trojim klepnutim vybral odstavec.

VloZeni textu
Miizete vlozit text z jiné aplikace nebo z Adobe InCopy.

Viz také

»Pretazeni textu® na strance 98

Vlozeni textu z jiné aplikace

1 Chcete-li zachovat formatovani a informace, jako jsou styly a znacky rejsttiku, oteviete sekci Zpracovani schranky
v dialogovém okné Predvolby a pod Vlozit vyberte Viechny informace. Chcete-li tyto polozky a ostatni
formatovani pti vkladani odstranit, vyberte Pouze text.

2 Vyjméte nebo zkopirujte text v jiné aplikaci nebo v dokumentu InCopy u.
3 Provedte jeden z nasledujicich tkoni:

+ Zvolte Upravy > Vlozit. Pokud vklddany text neobsahuje veskeré formatovani, mizete chtit upravit nastaveni
v dialogovém okné Volby importu pro dokumenty RTF.

«  Zvolte Upravy > Vlozit bez formdtovani (Piikaz Vlozit bez formétovéni je pti vkladani z jiné aplikace ztlumeny,
pokud je v predvolbach Zpracovani schranky vybrana volba Pouze text.)

Automatické nastaveni mezer p¥i vkladani textu

Kdyz vkladate text, mohou se podle kontextu automaticky pridavat nebo odstranovat mezery. Pokud napiiklad
vyjmete slovo a pak ho vlozite mezi dvé slova, pred i za slovem se objevi mezera. Pokud toto slovo vloZite na konec véty
pred te¢ku, mezera se neptida.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Text (Mac OS).

2 Vyberte Automaticky nastavit mezery pfi vyjmuti a vloZeni slov a pak klepnéte na OK.
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Pretazeni textu

Pomoci mysi mtizete pretdhnout text do zobrazeni sloupct, zobrazeni ¢lankd nebo do zobrazeni rozvrzeni. Text
muzete také pretdhnout do nékterych dialogovych oken, naptiklad do dialogového okna Hledat a nahradit. Pretazeni
textu ze zamknutych nebo zpfistupnénych kopii ¢lankt text misto presunuti zkopiruje. Text miizete pii pretahovani
také zkopirovat.

1 Chcete-li povolit pretahovani, zvolte Upravy > Pfedvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Text
(Mac OS), vyberte Povolit v zobrazeni formatu nebo Povolit v editoru ¢lanka (InDesign) nebo Povolit v zobrazeni
sloupct/¢lanki (InCopy) a pak klepnéte na OK.

2 Vyberte text, ktery chcete pfesunout nebo zkopirovat.
3 Podrite ukazatel nad vybranym textem, dokud se nezobrazi ikona pretazeni M a pak text pretahnéte.

Pfi tazeni zistava vybrany text na misté, ale svisla ¢ara oznacuje misto, kde se objevi text po uvolnéni tla¢itka mysi.

1 ovs

Svisla ¢ara se zobrazi v kazdém textovém ramecku, pres ktery tdhnete mysi.

4 Provedte libovolny z nasledujicich akont:

« Chcete-li pretazeny text vlozit do nové polohy, umistéte svislou ¢aru tam, kde se ma text objevit, a uvolnéte tlacitko
mysi.

+ Chcete-li pretdhnout text bez formatovani, po zahajeni tazeni podrzte stisknutou klavesu Shift a pak uvolnéte

tla¢itko mysi dfive nez uvolnite tuto klavesu.

+ Chcete-li text zkopirovat, stisknéte klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) po zahdjeni tazeni a pak
uvolnéte tla¢itko mysi dfive nez uvolnite tuto klavesu.

Miizete také pouzit kombinace téchto modifikacnich klaves. Chcete-li napfiklad zkopirovat neformdtovany text do
nového ramecku, po zahdjeni tazeni stisknéte kldvesy Alt+Shift+Ctrl (Windows) nebo Option+Shift+Command
(Mac OS).

Pokud pretazeny text nemd spravné mezery, vyberte v pfedvolbach Text volbu Automaticky nastavit mezery.

Viz také

»Vlozeni textu“ na strance 97

Transponovani znaki

Pokud béhem psani transponujete dva sousedici znaky, miiZete je opravit pomoci pfikazu Transponovat. Pokud jste
naptiklad napsali 1243 misto 1234, ptikaz Transponovat zaméni 4 a 3.

1 Unmistéte textovy kurzor mezi dva znaky, které chcete transponovat.
2 Zvolte Upravy > Transponovat.

Pozndmbka: Piikaz Transponovat je mozné aplikovat pouze na znaky a ¢isla uvnitf clankii. Nelze ji pouZit na presouvdni
kotev pozndmek, tabulek, mezer nebo jinych netisknutelnych znakii v InCopy. Ptikaz Transponovat nemiiZete pouzit
v zamknutém clanku.

Viz také

»Klavesy pro praci s textem® na strance 284
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Zobrazovani skrytych znakd

Pfi tpravach textu je ¢asto uzite¢né zobrazit netisknutelné znaky, napiiklad mezery, tabulatory a symboly odstavcd.
Tyto znaky jsou viditelné pouze v okné dokumentu; neprenaseji se do vystupu ani se netisknou.

Growth in production of custom
hand-made guitars by year:

1996 1997 1998
12 36 89

Growth:-in-production-of-custom-
hand-made-guitars-by-year:q|

> 1996 » 1997 » 19989
» 12 » 36 » 89

Netisténé znaky skryté (nahote) a viditelné (dole)

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Zvolte Text > Zobrazovat skryté znaky. Vedle pfikazu v nabidce se objevi znak zagkrtnuti.

+ Klepnéte na tlac¢itko Zobrazovat skryté znaky §/ ve vodorovném panelu nastroja.

Upravy textu na vzorové strance

Vzorové stranky v dokumentech aplikace InDesign jsou druh predlohy, které se aplikuji na vice stranek. Vzorové
stranky obvykle urcuji pouze obecné prvky rozvrzeni, které se objevuji na vSech strankdch dokumentu, naptiklad
okraje, ¢isla stranek, zahlavi a zdpati. InCopy muzete pouzit k upravé textu na vzorovych strankach aplikace InDesign,
pokud dany text je pripojeny soubor. NemiiZete ale ménit Zddny z atributi ramecku uréenych vzorem a nemuzete
upravovat text vzorové stranky z zadnych jinych (normadlnich) stranek v dokumentu.

Pozndmka: Pokud nemiiZete klepnout textovym kurzorem do nezamknutého textového ramecku na normdlni strdance,
text je pravdépodobné na vzorové strance. Ovérte si to u osoby, kterd nastavila ramecky, a u svého ndvrharského tymu.

1 Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni, pokud prislusny dokument jiz neni v zobrazeni rozvrzeni.

2 Zpole s ¢islem stranky v levém dolnim rohu okna dokumentu zvolte vzorovou stranku.

B

T« 1A k[-]; R

\§

Vybér vzorové stranky aplikace InDesign

3 Na vzorové strance vyberte text, ktery chcete upravovat, a provedte zmény.

Chcete-li upravit text na vzorové strance, tato vzorova stranka musi obsahovat spravované ¢lanky, které jsou
vyhrazené.
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Odvolani akci

Miizete vzit zpét nebo znovu provést az nékolik set poslednich akci. Presny pocet akei, které mtizete vzit zpét, je
omezeny mnozstvim dostupné paméti RAM a druhem akci, které provadite. Zaznam poslednich akei se vymaze pri
ulozZeni, zavieni nebo ukonceni; pak tyto akce jiz nelze vratit zpét. Muzete také zrusit operaci pied jejim dokoncenim
nebo obnovit dfive ulozenou verzi.

% Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

« Chcete-li vzit zpét posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce]. (N&které akce nelze vzit zpét, napiiklad rolovani.)
+ Chcete-li znovu provést akci, kterou jste pravé vratili zpét, zvolte Upravy > Znovu [akce].

+  Chcete-li vzit zpét vSechny zmény provedené od posledniho uloZeni projektu, zvolte Soubor > Obnovit obsah.

+ Chcete-li zastavit zménu, jejiz zpracovani InCopy nestacil dokoncit (naptiklad pokud vidite pruh postupu),
stisknéte klavesu Escape.

+  Chcete-li zavtit dialogové okno bez aplikovani zmén, klepnéte na Zrusit.

Prechod na znacku polohy

Znacka polohy je jako zalozka a pouziva se k oznaceni umisténi v dokumentu. To je uZite¢né, pokud se potiebujete na
toto umisténi rychle nebo ¢asto vracet. Dokument mtiZze obsahovat pouze jednu znacku polohy.

1 Umistéte textovy kurzor na misto, kam chcete vlozit znacku.
2 Zvolte Upravy > Znacka polohy > Vlozit znacku. (Pokud jste jiz znacku vlozili, zvolte Nahradit znacku.)
Chcete-li prejit na znacku z kteréhokoli mista v dokumentu, zvolte Upravy > Zna&ka polohy > Jit na znacku.

Chcete-li vymazat znacku, zvolte Upravy > Znacka polohy > Odstranit zna¢ku. Znacka se odstrani automaticky pti
zavfeni a novém otevieni dokumentu.

Vlozeni prechodu do nového sloupce, ramecku nebo na novou stranku
Vlozenim specidlnich oddélovacich znaka do textu muZete nastavit prechod do nového sloupce, raimecku nebo
stranky.

1 Klepnutim textovym nastrojem umistéte textovy kurzor do mista, kde chcete mit zalomeni.

2 Zvolte Text > Vlozit znak rozdéleni a pak z podnabidky zvolte volbu zalomeni.

Zalomeni muiZete také vytvofit pomoci kldvesy Enter na numerické kldvesnici. Chcete-li prejit do nového sloupce,
stisknéte Enter; do nového ramecku Shift+Enter a na novou strdnku Ctrl+Enter (Windows) nebo Command-+Enter
(Mac OS).

Chcete-li odstranit znak zalomeni, zvolte Text > Zobrazovat skryté znaky, abyste netisténé znaky vidéli, a pak
oddélovaci znak vyberte a odstrante.

Pozndmka: Pokud vytvofite zalomeni zménou nastaveni odstavce (v dialogovém okné Volby rozdélovdni), zalomeni se
vlozi pred odstavec, ktery obsahuje nastaveni. Pokud vytvotite zalomeni pomoci specidlniho znaku, zalomeni se pouZije
hned za specidlnim znakem.

Viz také

»Zpusoby fizeni rozdélovani odstavci“ na strance 204
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Volby rozdélovani
Nabidka Text > VlozZit znak rozdéleni obsahuje nasledujici volby:

Novy sloupec ~ Text natéka do dalsiho sloupce v platném textovém ramecku. Pokud ma ramecek pouze jeden
sloupec, text pretece do nasledujiciho zfetézeného ramecku.

Novy ramecek ~ Text natéka do nasledujiciho zfetézeného textového ramecku bez ohledu na nastaveni sloupcit
platného textového ramecku.

Nova stranka * Text natéka na nasledujici stranku s textovym rameckem, ktery je zfetézeny s platnym textovym
rameckem.

Nova licha stranka + Text natékd na nésledujici lichou stranku s textovym rameckem, ktery je zfetézeny s platnym
textovym rameckem.

Nova suda schranka ¥ Text natéka na nasledujici sudou stranku s textovym rameckem, ktery je zfetézeny s platnym
textovym rameckem.

Konec odstavce | Vlozi konec odstavce (stejny jako stisknuti Enter nebo Return).

Vynucené zalomeni fadku -~ Vynuti rozdéleni fadku v misté, kde je tento znak vlozeny, a za¢ne dalsi Fadek bez za¢atku
nového odstavce (stejného efektu dosahnete stiskem klaves Shift+Enter nebo Shift+Return).

Podminéné zalomeni fadku ' Urcuje, kde by mélo dojit k zalomeni textu, pokud je fadek nutné zalomit. Libovolné

7 vr 7 v

zalomen{ fadku se podoba libovolnému rozdélovniku, po zalomeni fadku vak nedojde k pridani rozdélovniku.

Souvisejici volby rozdélovani jsou dostupné v dialogovém okné Volby rozdélovani a v dialogovém okné Volby
odstavcového stylu.

Podminény text

Podminény text predstavuje zptisob, jak vytvaret rizné verze stejného dokumentu. Po vytvoreni podminek je pouzijte
na textové rozsahy. Potom muzete vytvaret rtizné verze dokumentd pomoci zobrazovani nebo skryti podminek.
Napiiklad, pokud vytvarite uzivatelskou prirucku pro pocita¢, mtizete vytvorit oddélené podminky pro Mac OS a
Windows. Pfedtim nez vytisknete verzi uzivatelské prirucky pro Mac OS, muzete zobrazit v§echen text, na ktery se
vztahuje podminka “Mac” a skryt veskery text, na ktery se vztahuje podminka “Windows”. Pti tisku uzivatelské

ptirucky pro Windows budete postupovat opacné.

A B

4 Podmineny text

& | | [Mepodminéné] o se ExplorerFinder to manage
@ [ | windows = your files. Remember, pressing
& [ |ma m CTRL+ALT+ENTERCOM
D+ + )
opens the Receive dialog box.#

Indikdtory: Zobrazit -

Bl @

Zobrazuje se podminény text
A. Zobrazuji se vSechny podminky B. Indikdtory podminéného textu
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# Podminény text

@ [ | [Mepodmingné] B se Exploreg\ to manage your
@ [ | windows = files. Remember, pressing
Mac [ CTRLFALT+ENTER opens

the Receive dialog box.#

Indikatory: Zobrazit -

Podminény text je skryty
A. Podminka ,,Mac* je skrytd B. Symboly podminek jsou skryté

Podminky Ize pouzit pouze na text. Lze vytvaret podminéné ukotvené objekty, pouze vsak pomoci vybéru znacky
ukotveného objektu. Podminky lze pouzit na text v bunikach tabulky, nelze je v8ak pouzit na bunky tabulky, sloupce
nebo radky. Podminky nelze pouzit na text v zamknutych ¢lancich InCopy.

Video o pouziti podminéného textu najdete na www.adobe.com/go/Irvid4026_id_cz.

Planovani podminénych dokumentu

P1i planovani projektu s podminénym textem, zjistéte povahu materialu a zvazte, jak miize vice lidi spolupracovat na
zadaném dokumentu. Naplanujte si konzistentni zpracovani podminéného textu, aby byl dokument snadno
pouzitelny a upravovatelny. Ridte se ndsledujicimi pokyny.

Pocet verzi Definujte, kolik verzi bude vysledny projekt obsahovat. Pokud naptiklad vytvatite prirucku, kterd popisuje
program, ktery lze provozovat na platformach Windows a Mac OS, budete nejspise potfebovat vytvorit alespon dvé
verze: verzi pro systém Windows a verzi pro systém Mac OS. Pokud chcete vytvofit tyto verze s redakénimi
pozndmkami vlozenymi do textu v pritbéhu procesu kontroly, budete nejspise pottebovat jesté vice verzi: verzi pro

Mac OS s komentafi, verzi pro Mac OS bez komentari, verzi pro Windows s komentafi a verzi pro Windows bez
komentaft.

V pripadé dokumentt s mnoha podminkami muZete definovat sadu podminek, které je mozné pouzit na dokument a
vytvaret tak rychlé verze.

Pocet pozadovanych tagi podminek Rozhodnéte se, kolik tagii podminek bude potieba k vytvoreni poZzadovanych
verzi. Verze dokumentu je definovana jedine¢nou sadou tagti podminek. Naptiklad verze dokoncené uzivatelské
ptirucky pro systém Windows miize byt definovana jako zobrazeny tag podminky Windows, skryty tag podminky
Mac OS a skryty tag podminky Poznamky. V tomto pripadé se musite rozhodnout, zda se pouzije jeden tag podminky
pro poznamky k verzi Windows a dalsi pro poznamky k verzi Mac OS, nebo zda se pouZije jeden tag podminky pro
oba druhy poznamek.

Organizace obsahu Odhadnéte rozsah podminénosti dokumentu a zpiisob organizace materidlu, aby se zjednodusilo
vytvafeni a Gpravy. Naptiklad miZzete organizovat knihu tak, aby byl podminény text omezen na nékolik dokumentu.
Nebo se miiZzete rozhodnout uchovavat verze ur¢ité kapitoly v oddélenych souborech misto vytvafeni podminéného
textu a potom pouzit jiny soubor knihy pro kazdou verzi knihy.

V nékterych ptipadech, naptiklad pti praci s vice jazyky, je vhodné vytvotit oddélené vrstvy, které mizete zobrazit
nebo skryt misto toho, abyste pouzivali podminky, pficemz kazda vrstva bude obsahovat text v jiném jazyce.
Strategie vytvaieni tagii Urcete nejmensi jednotku podminéného textu Napriklad, pokud se bude dokument

prekladat do jiného jazyka, méla by byt nejmensi jednotkou podminéného textu cela véta. Protoze se v priubéhu
prekladani ¢asto méni poradi slov, nastaveni podminéného textu na ¢asti vét by mohlo komplikovat preklad.
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Nekonsistentni pouzivani podminek u mezer a interpunkce miize mit za nasledek nadbyte¢né mezery v textu nebo
nespravné napsana slova. Rozhodnéte, zda budou mezery a interpunkce podminéné. Pokud podminény text za¢ina
nebo kondi interpunkci, nastavte interpunkci také jako podminénou. Tim se usnadni ¢teni textu pfi praci s vice nez
jednou verzi dokumentu.

Chcete-li se vyhnout potizemi s mezerami, naptiklad pokud za nepodminénou mezerou nasleduje podminéna mezera,
nastavte pravidla pro zpracovani mezer, které nasleduji po podminéném textu (vidy podminéné nebo vzdy
nepodminéné).

Chcete-li predejit nejasnostem, urcete poradi, ve kterém se bude podminény text zobrazovat a pouzivat v dokumentu.
Rejstiiky a kfizové odkazy Privytvarenirejstiiku dokumentu dbejte na to, zda jsou rejstiikové znacky umistény uvnitf

nebo vné podminéného textu. Méjte na paméti, Ze rejsttikové znacky ve skrytém podminéném textu nejsou zahrnuty
ve vytvareném rejstriku.

Pokud vytvarite kfizovy odkaz na podminény text, ujistéte se, ze zdrojovy text obsahuje stejnou podminku. Naptiklad,

vy .

pokud pridate kiizovy odkaz v odstavci “Windows” a textovd kotva se nachazi v podmince “Mac”, kfizovy odkaz bude
nevytesen v ptipad¢, ze bude podminka “Mac” skryta. U kfizového odkazu v panelu Hypervazby se zobrazuje “HT”.

Pokud vytvéfite kfizovy odkaz na odstavec, ve kterém je néktery text podminény a potom zménite nastaveni
viditelnosti této podminky, aktualizujte kfizovy odkaz.

Vytvoieni podminek
Podminky, které vytvofite, se ukladaji pouze v aktudlnim dokumentu. Pokud pfi vytvareni podminky neni otevieny
zadny dokument, tato podminka bude soucasti véech novych dokumentt.

Podminény text Ize snadno identifikovat pomoci indikdtorii podminek, napiiklad vlnité cervené podtrzeni.

Ve spravovanych souborech InCopy muzete pouzit stavajici podminky, ale nemftizZete vytvaret nebo odstranovat
podminky. V aplikaci InCopy mtiZete podminény text skryt nebo zobrazit po zpfistupnéni spravovaného souboru, v
aplikaci InDesign se vS§ak zmény neprojevi. V samostatnych dokumentech aplikace InCopy muzete vytvaret, pouzivat
a ménit viditelnost podminek stejné jako v aplikaci InDesign.

1 Zvolte Okna > Text a tabulky > Podminény text, aby se zobrazil panel Podminény text.
2 Zvolte Nova podminka z panelu Podminény text a zadejte ndzev podminky.
3 Ve skupiné Indikator, urcete viditelnost indikdtoru, na ktery se podminka pouzije.

Ve vychozim nastaveni indikatory (napf. vlnité cervené podtrzeni), jsou nastaveny, aby se zobrazovaly v dokumentu,
ale aby se netiskly nebo nebyly obsazeny ve vystupu. V nabidce Indikatory v panelu Podminény text mutiZete nastavit
podminku urcujici, zda se indikatory skryji, budou se tisknout nebo budou obsazeny ve vystupu, coz je uzitecné pro
ucely kontroly.

4 Klepnéte na OK.

Aplikovani podminek na text

Na stejny text muizete pouzit vice podminek. Ve vychozim nastaveni indikatory podminky oznacuji podminény text.
Pokud jsou vsak indikatory skryté, miizete pouzit panel Podminény text k urceni, které podminky byly pouzity na
dany text. PIné zaskrtnuti oznac¢uje podminku, kterd se pouzije na aktudlni text. Ztmavené zaskrtnuti oznacuje
podminku, ktera se pouzije na ¢ast vybéru.

1 Vyberte text, na ktery chcete aplikovat podminku.

2V panelu Podminény text (Okna > Text a tabulky > Podminény text) provedte libovolny z nasledujicich tkont:

+ Chcete-li pouzit podminku, klepnéte na podminku nebo klepnéte na pole u nazvu podminky.
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« Chcete-li pouzit podminku a odstranit jiné podminky pouzité na text, pridrzte Alt (Windows) nebo Option (Mac
OS) a klepnéte na podminku.

+ Chcete-li odstranit podminku, zruste klepnutim na pole u nazvu podminky jeji zagkrtnuti. Nebo klepnutim na
[Nepodminéné] odstraiite v§echny podminky z vybraného textu.

Pozndmka: Na urcité podminky nelze pouzit kldvesové zkratky. Podminky vsak Ize pouzit pomoci funkce Rychle
aplikovat.

Zobrazeni nebo skryti podminek

P1i skryti podminky se skryje vSechen text, na ktery je podminka pouzita. Skryti podminek obvykle zptisobi zménu
¢islovani stranek dokumentu nebo knihy. Miizete pouzit funkci Inteligentni preformatovani textu k automatickém
odstranéni stranek pti skryti a zobrazeni podminek.

Skryty podminény text je v dokumentu obvykle ignorovan. Skryty text se napiiklad nevytiskne nebo neexportuje,
rejstiikové znacky ve skrytém podminéném textu nebudou zahrnuty do vytvareného rejstiiku a skryty podminény text
nebude zahrnut do vyhledavani nebo kontroly pravopisu.

Pfi skryti podminky se skryty text ulozi do symbolu skryté podminky .#*. . Pokud vyberete text, ktery obsahuje symbol
skryté podminky, aplikace InCopy vés vyzve k potvrzeni odstranéni skrytého podminéného textu. Na skryty
podminény text nelze pouzit jiné podminky, styly nebo formatovani.

Pokud se na text vztahuje vice podminek a alespon jedna z podminek se zobrazuje, zatimco ostatni jsou skryté, text

nebude skryty.

+ Chcete-li skryt nebo zobrazit individudlni podminky, klepnéte na pole pro nastaveni viditelnosti u nazvu
podminky. Ikona oka urcuje, Ze se podminka zobrazuje.

+ Chcete-li zobrazit nebo skryt vSechny podminky, zvolte Zobrazit vée nebo Skryt vSe z nabidky panelu Podminény text.

Pouziti sad podminek

Sada podminek zachovava nastaveni viditelnosti pro vSechny podminky. Lze tak rychle pouzit rizné verze
dokumentu. Naptiklad pfedpokladejme, ze mate komplexni dokument s podminkami pro platformy Mac OS,
Windows XP, Vista, UNIX, jazykovymi podminkami pro angli¢tinu, francouzstinu, némcinu a Spanélstinu a
redakénimi podminkami, napfiklad redakéni kontrola a interni poznamky. Chcete-li kontrolovat verzi Vista ve
francouzstiné, mizete vytvorit sadu, ve které se zobrazuji pouze podminky Vista, francouzstina a redakéni kontrola a
jsou skryté vSechny ostatni.

PrestoZe pro tuto operaci neni nutné pouzivat sady, pomohu vam rychle a spolehlivé pfepinat mezi riznymi
nastavenimi viditelnosti podminek.

1 Podle potteby pouzijte podminky na text.

2 Pokud se v panelu Podminény text nezobrazuje nabidka Sada, zvolte Zobrazit volby z nabidky panelu Podminény text.
3V panelu Podminény text nastavte podle potfeby viditelnost podminek.

4 Z nabidky Sada zvolte Vytvorit novou nabidku, zadejte nazev nabidky a klepnéte na OK.

Nova sada se stane aktivni sadou.

5 Provedte libovolny z nasledujicich ukond:

+ Chcete-li pouzit sadu podminek na dokument, zvolte nazev sady podminek z nabidky panelu Sada.
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« Chcete-li zménit sadu podminek, vyberte sadu podminek, kterou chcete nastavit jako aktivni a zménte nastaveni
viditelnosti nékteré podminky. U sady podminek se objevi znak plus (+). Chcete-li odstranit zmény, znovu vyberte
sadu podminek. Chcete-li aktualizovat sadu podminek novym nastavenim viditelnosti, zvolte Pfedefinovat ,,[Sada
podminek]“.

+ Chcete-li odstranit sadu podminek, vyberte sadu podminek a zvolte Odstranit ,,[Sada podminek]“.

Sprava podminek
% Provedte libovolny z nasledujicich akont:
Odstranéni podminky Vyberte podminku a klepnéte na ikonu Odstranit podminku ve spodni ¢asti panelu Podminény

text. Vyberte podminku, kterd nahradi odstranénou podminku, a klepnéte na OK. Podminka, kterou urite, se pouzije
na vSechen text, na ktery byla pouzita odstranénd podminka.

Chcete-li odstranit vice podminek, podrzte tlacitko Shift a vyberte souvislé podminky, nebo podrzte Ctrl (Windows)
nebo Command (Mac OS) a vyberte nesouvislé podminky a klepnéte na ikonu Odstranit podminku.

Odstranéni podminky z textu Odstranéni znacky podminky z textu se li$i od odstranéni znacky z dokumentu. Pfi
odstranéni znacky z textu ztstane znacka v dokumentu a Ize ji pozdéji znovu pouzit.

Chcete-li odstranit podminku z textu, vyberte text a klepnutim na pole u podminky odstrante jeji zaskrtnuti, nebo
klepnutim na [Nepodminéné] odstrante vSechny podminky z vybraného textu.

Naéteni (import) podminek Vyberte Nacist podminky (nacteni jednotlivych podminek) nebo Nacist podminky a sady
z nabidky panelu Podminény text. Vyberte dokument aplikace InDesign, ze kterého chcete importovat podminky,

a klepnéte na Otevrit. Nactené podminky a sady podminek nahradi viechny podminky a sady podminek s identickym
nazvem.

Podminky nelze nacist ze souboru aplikace InCopy do aplikace InDesign, lze v§ak nacist podminky ze souboru
aplikace InDesign do aplikace InCopy a InDesign.

Nactené sady ignoruji nastaveni viditelnosti podminek, které se aktudlné nachazi v panelu Podminény text.

Synchronizace podminek v knize Chcete-li zajistit pouziti stejnych podminek ve vSech dokumentech v knize, vytvorte
podminky, které bude obsahovat dokument zdroje styld, vyberte volbu Nastaveni podminéného textu v dialogovém
okné Volby synchronizace a pak spustte synchronizaci knihy.

Zobrazeni nebo skryti indikatori podminek Zvolenim volby Zobrazit nebo Skryt z nabidky Indikdtory v panelu
Podminény text a zobrazte nebo skryjte indikatory podminek. Pokud se pracujete s jednou verzi a chcete vidét, které
oblasti jsou podminéné, zobrazte indikatory podminek. Pokud vas budou indikatory podminek fesit pfi praci, skryjte
je. Pokud chcete tisk a vystup identifikatorti podminek, vyberte moznost Zobrazit a vytisknout.

Zména nazvu podminky V panelu Podminény text klepnéte na podminku, chvili pockejte a klepnéte na vyberte nazev
podminky. Zadejte novy nézev podminky.

Uprava indikatort podminky V panelu Podminény text poklepejte na podminku, nebo vyberte podminku a zvolte
Volby podminek z nabidky panelu. Urcete nastaveni indikatoru a klepnéte na OK.

Hledani a nahrazovani podminéného textu
Pomoci dialogového okna Hledat a nahradit muzZete vyhledat text, na ktery byla pouZita jedna nebo vice podminek, a
vybrat jiné podminky.

1 Zobrazte podminény text, ktery chcete zahrnout do vyhledavani.
Skryty text se pfi hledani vynecha.
2 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.
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3 Pokud se nezobrazi pole Hledat format a Zménit format ve spodni ¢asti dialogového okna, klepnéte na Vice voleb.

4 Klepnutim do pole Hledat format zobrazte dialogové okno Najit nastaveni formatu. V ¢asti Podminky muizete
zvolenim [libovolna podminka] vyhledavat v textu, na ktery byla pouzita libovolnd podminka, zvolenim
[nepodminény], vyhledavat v textu, na ktery nebyla pouzita Zadna podminka, nebo vybrat konkrétni podminku
nebo podminky urcujici text, ktery se ma vyhledat. Klepnéte na OK.

Tato funkce vyhledd text, ktery presné vyhovuje vybranym podminkam. Napiiklad, pokud vyberete soucasné

podminku 1 a podminku 2, nebude nalezen text, na ktery se vztahuje jedna z podminek, a ani text, na ktery se vztahuji

tyto dvé podminky a dal$i podminka.

5 Klepnutim do pole Zménit format zobrazte dialogové okno Zménit nastaveni formatu. Zadejte odlinou volbu
formétovani, napitiklad podminku nebo styl formatovani, a klepnéte na tlacitko OK.

Pokud vyberete oddil Podminky v dialogovém okné Zménit nastaveni formatu, volba [libovolna podminka]
neprovede zadné zmény v nalezeném podminéném textu. Tato volba je uzite¢na v pfipadé, ze chcete pouzit riizné
formdtovani, napiiklad styl odstavce. Vyberte volbu [Nepodminéné], pokud chcete odstranit véechny podminky
v nalezeném textu. Pokud vyberete ur¢itou podminku, urcete, zda ma tato podminka nahradit vSechny podminky
v nalezeném textu, nebo zda se ma pridat k textu.

6 Klepnéte na Hledat a pak podminku nahradte pomoci tla¢itek Nahradit, Nahradit a hledat nebo Nahradit vse.

Glyfy a specidlni znaky

Panel Glyfy - prehled

Zadavejte glyfy pomoci panelu Glyfy. Panel na poc¢atku zobrazuje glyfy v pismu, kde je umistén kurzor, muzete ale
zobrazit jiné pismo, zobrazit fez pisma (naptiklad Normalni nebo Tu¢né) a zobrazit v panelu podmnozinu glyf
v pismu (napfiklad matematické symboly, ¢isla nebo interpunkéni symboly).

[ ahyfy x | =
Maposlady pouZité:
s i
oleft[nfol¥] | | |
A — Zobrazovat: | Celé pizmo R
~ T ~ m T . . - B
UIUU|U|Y|P|B|a]ala
ajd|a cle|é|e|é|i
i1 |1 Oemen &)
B Unicade: O0E&: —
- ¥ 7 |Mazev: LATIM SMALL LETTER BE|| /
=l o |0 | e ETTER AE[|
alAlalAlalCle|Ele|C,
i Forna  |Reqular M| oo 8N
| |
C D

Panel Glyfy
A. Zobrazit podmnoZinu glyfi B. Tip ndstroje C. Seznam pisem D. Rez pisma

Pfesunutim ukazatele nad glyf mizZete v tipu nastroje precist hodnotu CID/GID, hodnotu Unicode a nazev.

Otevieni panelu Glyfy
% Zvolte Text > Glyfy nebo Okna > Text a tabulky > Glyfy.
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Zména zobrazeni panelu Glyfy

+ Klepnutim na ovlada¢ pro pfepinani (je umistén vlevo od slova ,,Glyfy“ v panelu Glyfy) zménte zobrazeni panelu.
Klepnuti na tento ovlada¢ postupné zobrazi tato zobrazeni: sbaleny panel, cely panel a panel bez naposledy
pouzitych glyfu.

+ Klepnéte na tla¢itko Zvétsit nebo Zmensit v pravém dolnim rohu panelu Glyfy.

« Zmérnte velikost panelu Glyfy pretazenim pravého dolniho rohu.

Filtrovani zobrazeni glyfa
% Chcete-li urit, které glyfy se objevi v panelu Glyfy, v seznamu Zobrazovat provedte jeden z nasledujicich tkoni:

+ Zvolte Celé pismo, abyste zobrazili vSechny glyfy dostupné v daném pismu.

+ Zvolte volbu pod volbou Celé pismo, abyste zazili seznam na podmnozinu glyft. Naptiklad Interpunkce zobrazi
pouze glyfy interpunkce; Matematické symboly zGzi vybér na matematické symboly.

Serazeni glyfli v panelu Glyfy
% Zvolte Podle CID/GID nebo Podle Unicode, abyste urcili, jak se glyfy v panelu Glyfy sefadi.

Vkladani glyfi a specialnich znak
Glyf je specificky tvar znaku. V nékterych pismech je napriklad velké pismeno A dostupné v nékolika tvarech,
naptiklad jako ozdobny tvar a jako kapitalka. Pro nalezeni kteréhokoliv glyfu v pismu miiZete pouzit panel Glyfy.

Pisma OpenType, naptiklad Adobe Caslon™ Pro, obsahuji vice glyfii pro mnohé standardni znaky. Pokud chcete vlozit
tyto alternativni glyfy do dokumentu, pouzijte panel Glyfy. Panel Glyfy miizete také pouzit k zobrazeni a vloZeni
specidlnich znakit OpenType, jako jsou ornamenty, ozdobné tvary, zlomky a ligatury.

Viz také
»Pisma OpenType® na strance 189

»Panel Glyfy — pfehled” na strance 106

Vkladani specialnich znaku
Muzete vkladat bézné znaky, napriklad dlouhé (em) a kratké (en) poml¢ky, symboly registrované ochranné znamky
avypustky (...).

1 Pomoci textového ndstroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit znak.
2 Zvolte Text > Vlozit specialni znak a pak vyberte volbu z nékteré z kategorii v nabidce.

Pokud specialni znaky, které opakované pouzivate, nejsou v seznamu specialnich znakd, pfidejte je do sady glyfu,
kterou si vytvotite.

Viz také

»Vytvareni a upravy vlastnich sad glyfd“ na strance 109

Vlozeni glyfu z ur¢itého pisma
1 Klepnutim pomoci textového ndstroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozZit znak.

2 Zvolte Text > Glyfy, abyste zobrazili panel Glyfy.
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3 Chcete-li v panelu Glyfy zobrazit jinou sadu znaki, provedte libovolny z nésledujicich tkont:

Vyberte jiné pismo a fez pisma, pokud je dostupny. Z nabidky Zobrazovat zvolte Celé pismo. Nebo pokud jste
vybrali pismo OpenType, zvolte nékterou z mnoha kategorii OpenType.

+ Z nabidky Zobrazit zvolte vlastni sadu glyfi. (Viz ,,Vytvareni a Gipravy vlastnich sad glyft“ na strance 109.)

4 Rolujte zobrazeni znakd, az uvidite glyf, ktery chcete vlozit. Pokud jste vybrali pismo OpenType, miZete klepnutim
a podrzenim tladitka mysi v ramecku glyfu zobrazit rozbalovaci nabidku alternativnich glyfu.

5 Poklepejte na znak, ktery chcete vlozit. Znak se objevi v misté textového kurzoru.

Vlozeni dfive pouzitého glyfu

InCopy udrzuje seznam predchazejicich 35 rtiznych glyfu, které jste vlozili, a tyto glyfy jsou pfistupné pod nadpisem

Naposledy pouzité v prvnim fadku panelu Glyfy (abyste vidéli vech 35 glyfii na prvnim fadku, musite panel rozbalit).

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

« Poklepejte na glyf v ¢asti Naposledy pouzité.

+ Zvolte Posledni glyfy v seznamu Zobrazit, abyste zobrazili vSechny naposledy pouzité glyfy v hlavni ¢asti panelu
Glyfy a pak poklepejte na glyf.

Vymazani naposledy pouzitych glyfa

+ Chcete-li vymazat vybrany glyf z ¢asti Naposledy pouzité, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows®) nebo se
stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na glyf v ¢asti Naposledy pouzité a pak zvolte Odstranit glyf z naposledy
pouzitych.

+ Chcete-li vymazat vSechny naposledy pouzité glyfy, zvolte Vymazat vS§echny naposledy pouzité.

Nahrazeni znaku alternativnim glyfem

Kdy?z znak obsahuje alternativni glyfy, zobrazi se v panelu Glyfy s ikonou trojtihelniku v pravém dolnim rohu.
Klepnutim a podrzenim tla¢itka mysi na znaku v panelu Glyfy muzete zobrazit rozbalovaci nabidku alternativnich
glyfi nebo muzete zobrazit alternativni glyfy v panelu Glyty.

INERBRESEN - EXEY
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™

Vybirdni alternativnich glyfii v pismu OpenType

1 Zvolte Text > Glyfy, abyste zobrazili panel Glyfy.
Ze seznamu Zobrazovat vyberte Alternativy pro vybér.

Pomoci textového nastroje vyberte znak v dokumentu.

H W N

Jednim z nésledujicich ukont nahradte vybrany znak v dokumentu:
« Poklepejte na glyf v panelu Glyfy.
+ V nabidce vyberte glyf.

Zobrazeni atributti glyfu OpenType v panelu Glyfy
Pro jednoduchy vybér umoznuje panel Glyfy zobrazeni znakii pouze pro vybrané atributy OpenType. V panelu Glyfy
muzete vybrat riizné volby z nabidky Zobrazit.
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Volby nabidky Zobrazit v panelu Glyfy

1V panelu Glyfy zvolte pismo OpenType ze seznamu pisem.
2 Zvolte volbu z nabidky Zobrazit.

Zobrazené volby se li$i podle vybraného pisma. Informace o pouziti atributii pisem OpenType viz ,,Aplikovani
atributti pisma OpenType® na strance 190. Dalsi informace o pismech OpenType viz
www.adobe.com/go/opentype_cz.

Zvyraznéni alternativnich glyfa v textu
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Sazba (Mac OS).

2 Vyberte Nahrazené glyfy a pak klepnéte na OK. Nahrazené glyfy se v textu zvyrazni netisténou zlutou barvou.

Vytvareni a upravy vlastnich sad glyfu

Sada glyfii je pojmenovana kolekce glyfti z jednoho nebo vice pisem. UloZeni bézné pouzivanych glyfa do sady glyfa
vam ulehdi jejich vyhledani pti kazdém jejich pouziti. Sady glyfii nejsou spojené s zadnym urcitym dokumentem, jsou
uloZené spole¢né s ostatnimi predvolbami aplikace InDesign v samostatném souboru, ktery je mozné sdilet.

Mizete urcit, zda se s pfidanym glyfem zapamatuje i pismo. Zapamatovani pisma je uzite¢né, napriklad pokud
pracujete s ozdobnymi znaky a symboly, které se nemusi vyskytovat v jinych pismech. Pokud je zapamatované pismo
glyfu, ale toto pismo chybi, v panelu Glyfy a v dialogovém okné Upravit sadu glyft se ¢tverecek pisma zobrazi rizovy.
Pokud s pfidanym glyfem neni zapamatované pismo, objevi se vedle glyfu ,,u®, které oznacuje, Ze vzhled glyfu urcuje
Unicode hodnota z pisma.

Vytvofreni vlastni sady glyfa
1 Zvolte Text > Glyfy.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:
+ Z nabidky panelu Glyfy zvolte Nova sada glyfi.
« Otevrete kontextovou nabidku na panelu Glyfy a zvolte Nova sada glyfa.

3 Zadejte nazev sady glyfu.
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4 Zvolte poradi vkladani, ve kterém se budou glyfy pridévat do sady glyft, a klepnéte na OK:
Vlozit dopfedu Kazdy novy glyf je v sad¢ uveden jako prvni.

Piidat na konci Kazdy novy glyf je v sadé uveden jako posledni.

Pofadi Unicode V3echny glyfy jsou uvedené v poradi podle svych hodnot Unicode.

5 Chcete-li pridat glyfy do vlastni sady, dole v panelu Glyfy vyberte pismo obsahujici glyf, klepnutim vyberte glyf
a pak vyberte nazev vlastni sady glyfti z nabidky Pridat do sady glyfii v nabidce panelu Glyfy.

Zobrazeni vlastni sady glyfu
% V panelu Glyfy provedte jeden z nasledujicich ukon:

+ V seznamu Zobrazovat zvolte sadu glyfu.

+ Z nabidky panelu Glyfy zvolte Zobrazit sadu glyfu a pak nazev sady glyft.

Upravy vlastnich sad glyfii
1 Z nabidky panelu Glyfy zvolte Upravit sadu glyfu a pak zvolte vlastni sadu glyfa.

2 Vyberte glyf, ktery chcete upravit, provedte libovolné z nasledujicich tkon a pak klepnéte na OK:

Chcete-li glyf svazat s jeho pismem, vyberte Pamatovat pismo s glyfem. Glyf, ktery si pamatuje své pismo, ignoruje
pismo aplikované na vybrany text v dokumentu, kdyz se tento glyf vlozi do tohoto textu. Glyf také ignoruje pismo
uréené v samotném panelu Glyfy. Pokud tuto volbu odznacite, pouzije se hodnota Unicode z platného pisma.

Chcete-li zobrazit dalsi glyfy, zvolte jiné pismo nebo fez. Pokud glyf neni definovany s pismem, nemtizete vybrat
jiné pismo.
Chcete-li odstranit glyf z vlastni sady glyfii, zvolte Odstranit ze sady.

rrrrrr

dostupna, pokud byla vybrand volba Vlozit dopredu nebo Ptidat na konci, kdyz se glyf vytvarel.

Odstranéni glyfa z vlastnich sad glyfa
1V panelu Glyfy zvolte Vlastni sada glyfii z nabidky Zobrazovat.

2 Klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na glyf a pak zvolte Odstranit
glyf ze sady.

Odstranéni vlastnich sad glyfi

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

+ Z nabidky panelu Glyfy zvolte Odstranit sadu glyfi.
+ Z kontextové nabidky zvolte Odstranit sadu glyfu.
2 Klepnéte na nazev vlastni sady glyfu.

3 Potvrdte klepnutim na tlac¢itko Ano.

UloZeni a nacteni sad glyfi

Vlastni sady glyft jsou uloZeny v souborech ve slozce Sady glyfi, ktera je podslozkou slozky Pfednastaveni. Soubory
sad glyfi mtizete zkopirovat do jinych pocitact a poskytnout tak vlastni sady glyft ostatnim. Kopirujte soubory sad
glyfii z téchto slozek a do téchto slozek, abyste je mohli sdilet s ostatnimi:

Mac OS Users\[jméno uzivatele]\Library\Preferences\Adobe InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Presets\Glyph Sets
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Windows XP Documents and Settings\[jméno uzivatele]\Application Data\Adobe\InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Glyph Sets
Windows Vista Users\[jméno uZivatele]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Glyph Sets

Pouzivani uvozovek

Miizete urcit rtizné typy uvozovek pro réizné jazyky. Tyto znaky uvozovek se pfi psani pouziji automaticky, pokud je
zapnutd volba PouZivat typografické uvozovky v sekci Text v dialogovém okné Piedvolby.

Jak urcit pouzité uvozovky
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).

2 Zvolte jazyk z nabidky Jazyk.
3 Provedte libovolny z nasledujicich tkont a pak klepnéte na OK:
'V poli Uvozovky vyberte par uvozovek nebo napiste par znakd, které chcete pouzit.

+ V poli Jednoduché uvozovky vyberte par uvozovek nebo napiste par znaki, které chcete pouzit.

Vkladani rovnych uvozovek

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

« Zvolte Text > Vlozit specialni znak > Uvozovky > Rovné dvojité uvozovky nebo Rovné jednoduché uvozovky
(apostrof).

+ Odznacte volbu Pouzivat typografické uvozovky v sekci Text v dialogovém okné Predvolby a pak zapiste znak
uvozovek nebo apostrof.

« Stisknutim Shift+Ctrl+Alt+' (Windows) nebo Shift+Command+Option+' (Mac OS) vypnéte nebo zapnéte
predvolbu Pouzivat typografické uvozovky.

Vkladani znakt pro prazdné misto

Znak pro prazdné misto je vynechané misto, které se objevi mezi znaky. Znaky pro prazdné misto muzete pouzit pro
mnoho riznych uceld, naptiklad kdyz chcete zabranit rozdéleni dvou slov na konci radku.

1 Pomoci textového ndstroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit mezeru urcité velikosti.

2 Zvolte Text > Vlozit prazdné misto a pak z kontextové nabidky vyberte jednu z voleb mezery (napiiklad Dlouha
mezera).

Kdyz zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, zobrazi se zdstupné symboly specidlnich mezer.

Volby znaku pro prazdné misto
Nabidka Text > Vlozit prazdné misto obsahuje nasledujici polozky:

Dlouha mezera — Jeji $ifka se rovnd velikosti pisma. V pismu velikosti 12 bodi je dlouhd mezera $irokd 12 bodt.
Kratka mezera - Ma polovi¢ni $itku em mezery.
Pevna mezera 4 Vytvori stejnou pruznou mezeru jako stisknuti mezerniku, ale zabrani rozdéleni fadku v mezefte.

Nerozdélitelna mezera (pevna $irka) ™ Mezera s pevnou §itkou zabrani zalomeni fadku na znaku mezery, ale
nerozsifi se ani neztzi v textu zarovnaném do bloku. Mezera s pevnou $ifkou je stejna jako znak Nerozdélitelna
mezera vkladany v InCopy u CS2.

T - L N s XY
Tietinova mezera | Ma tfetinovou $itku em mezery.
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Ctvrtinovd mezera 3 Ma4 ¢tvrtinovou $ifku em mezery.

Sestinova mezera ; M4 $estinovou §ifku em mezery.

o

Zarovnavaci mezera Pfida mezeru proménlivé velikosti do posledniho fadku odstavce zarovnaného do bloku. To

je uzite¢né pro zarovnani textu v poslednim radku do bloku. (Viz ,Zména nastaveni zarovnani“ na strance 226.)

1oxry

Vlasova mezera . Ma $itku 1/24 em mezery.

vy

Tenka mezera - Ma $ifku 1/8 em mezery. Tenkd mezera se pouziva pro oddéleni znaku procent od ¢isla a na obou
strandch en pomlcky nebo en pomlcky.

vy

Ciselna mezera 7 M4 stejnou $ifku, jako &islice v pismu. PouZiva se k zarovnani &isel ve finan¢nich tabulkdch.

A

Interpunkéni mezera ' M4 stejnou $ifku, jako znaky vykti¢nik, tecka nebo dvojtecka v pismu.

Hledani a nahrazovani

Dialog Hledat a nahradit - prehled

Dialogové okno Hledat a nahradit obsahuje zélozky, které umoziuji urcit, co chcete najit a nahradit.

Hledat a nahradit

Dotaz: | [Wastni] v

A——Text  GREP | Ghf | Ohiekt

Hledat: C
B— ~t @, :

Zménit na;
o N o
D ———Prohledat: Clanek v

%k Td(E s =

Dialogové okno Hledat a nahradit
A Zdlozky Hledat a nahradit B. Hledat znak tabuldtoru C. Nahradit dlouhou pomlckou D. Volby prohleddvdni E. Nabidka metaznakii

Text Miizete hledat a nahrazovat urcité vyskyty znakd, slov, skupin slov nebo textu forméatovaného urc¢itym
zptisobem. MiiZete hledat a nahrazovat specialni znaky jako jsou symboly, znac¢ky a znaky prazdného mista. Zastupné
znaky pomahaji rozsirit hledani.

GREP Pouzije hledani a nahrazeni textu a formatovani pomoci pokrocilé vyhledavaci techniky zalozené na vzorech.

Glyf Umoziiuje hleddni a nahrazeni glyfi pomoci hodnot Unicode a GID/CID, coz je uzite¢né hlavné v ptipadé, kdy
hledate a nahrazujete glyfy asijskych jazyka.

Video o hledani a nahrazovani textu, objektl a vyrazt najdete na www.adobe.com/go/vid0080_cz.

Viz také

Video o hledani a nahrazovani


http://www.adobe.com/go/vid0080_cz
http://www.adobe.com/go/vid0080_cz
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Hledani a nahrazovani textu

Pokud chcete zkontrolovat, najit a nahradit pisma v dokumentu, zkuste misto pfikazu Hledat a nahradit pouzit ptikaz
Hledat pismo.

Viz také

»Hledani a nahrazovani pisem® na strance 124

Hledéani a nahrazovani textu
1 Chcete-li prohledat rozsah textu nebo ¢lanek, vyberte text nebo umistéte kurzor do ¢lanku. Chcete-li hledat ve vice
nez jednom dokumentu, oteviete tyto dokumenty.

N

Zvolte Upravy > Hledat a nahradit a pak klepnéte na zélozku Text.

w

Z nabidky Prohledat zvolte rozsah hledani a klepnéte na ikony, abyste do hledani zahrnuli zamknuté vrstvy,
vzorové stranky, poznamky pod ¢arou a dalsi polozky.

4 V poli Hledat popiste, co chcete vyhledat:

Napiste nebo vloZte text, ktery chcete najit.

Chcete-li hledat nebo nahradit tabulatory, mezery a dalsi specidlni znaky, vyberte zastupny znak (metaznak)
z rozbalovaci nabidky vpravo od pole Hledat. MiiZete také zvolit zastupné znaky, napiiklad Libovolna ¢islice nebo
Libovolny znak.

Hledat a nahradit =]
Dotaz:  [Wastni] - =
Text |GRER IGI\yf
Hledat: [ Hotovo | ‘
ot Tabulator
Zmérit na: Vynucené zalomeni fadku k
@. Konec odstavee
Prohledat: Clanek v Symboly 3
% = Aa = Inacky 3
A Rozdélovniky a pomlcky 3
Hledat farmat: Pranding mist R
" razdne misto
- b
Uvozavky 3
Ml Znak zalomeni J
Zrnérit na format: Proménni >
- A Jind ’
il | Zastupné znaky J

Pouziti metaznakii pro hleddni specidlnich znakii, naptiklad tabuldtoru.

« Poutzijte pfedem definovany dotaz pro vyhledani a nahrazeni textu. (,Hleddni a nahrazovani s pouzitim dotazi“ na
strance 125.)

5 Do pole Zménit na napiste nebo vlozte nahrazujici text. MZete také vybrat zastupny znak z rozbalovaci nabidky
vpravo od pole Zménit na.

6 Klepnéte na Hledat.
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7 Chcete-li pokracovat v hledani, klepnéte na Hledat dalsi, Nahradit (chcete-li nahradit aktualni vyskyt), Nahradit
vée (zprava ukaze celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktudlni vyskyt a hledat
dalsi).

8 Klepnéte na Hotovo.

Pokud vysledky hledani neodpovidaji pozadavktim, zkontrolujte, zda jste vymazali vSéechna formatovani, zadana

v predchazejicim hledani. Mozna budete muset rozsifit svoje hledani. Miizete naptiklad prohledévat pouze vybér nebo
¢lanek misto celého dokumentu. Nebo mozna hledate text, ktery je v polozce, jako je naptiklad zamknutd vrstva,
poznamka pod ¢arou nebo skryty podminény text, ktera je pravé vyloucena z prohledavani.

Pokud zménite ndzor na nahrazeni textu, zvolte Upravy > Zpét Nahradit text (nebo Zpét Nahradit vSechen text).

Chcete-li najit dali{ vyskyt diive hledané frize bez otevieni dialogového okna Hledat a nahradit, zvolte Upravy >
Hledat dalsi. Predchazejici vyhledavaci retézce jsou také ulozené v dialogovém okné Hledat a nahradit. MuzZete vybrat
vyhledavaci fetézec z nabidky vpravo od volby.

Hledani a nahrazovani formatovaného textu
1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

2 Pokud se nezobrazuji volby Hledat format a Zménit na format, klepnéte na Vice voleb.

3 Klepnéte na pole Hledat format nebo klepnéte na ikonu Uréete atributy, které chcete hledat £ vpravo od sekce
Najit nastaveni formatu.

4 Na levé strané dialogového okna Najit nastaveni formatu vyberte typ formatovani, urcete atributy formatovani,
a pak klepnéte na OK.

Neékteré volby formatovani OpenType se objevi v ¢asti Volby OpenType i v ¢asti Zakladni znakové formaty (nabidka
Poloha). Informace o atributech OpenType a dal$ich atributech formatovani hledejte v pfislusnych tématech
napoveédy pro InCopy .

Pozndmka: Pokud chcete hledat (nebo nahradit) jen formdtovdni, nechte prazdnd pole Hledat a Zmeénit na.

5 Pokud chcete na nalezeny text aplikovat formatovani, klepnéte na pole Zmeénit na format nebo klepnéte na ikonu
Urcéete atributy, které chcete zménit 4 v sekci Zménit nastaveni formatu. Pak vyberte typ forméatovani, urcete
atributy formétu a klepnéte na OK.

6 K formatovani textu pouzijte tla¢itka Hledat a Nahradit.

Pokud zadate formatovani jako kritérium pro hledani, objevi se nad ramecky Hledat nebo Zmeénit na informativni
ikony. Tyto ikony oznacuji, Ze byly nastaveny atributy formatovani a Ze operace hleddni nebo nahrazovani budou
podle toho omezeny.

Chcete-li rychle odstranit viechny atributy formdtovdni v sekcich Hledat nastaveni formdtu nebo Zménit nastaveni
formdtu, klepnéte na tladitko Vymazat uréené atributy.

Bézné postupy hledani a nahrazovani

Vyhledavani se zastupnymi znaky Zadejte zastupné znaky, napriklad Libovolna ¢islice nebo Jakékoli prazdné misto
a tim rozsifte vyhledévani. Kdyz naptiklad napisete ,,sA?ng“ do pole Hledat, budou se hledat slova za¢inajici pismenem
»8* a konéici pismeny ,ng®, naptiklad ,,sing®, ,sang®, ,,song" a ,sung®. Muzete bud zadat zastupné znaky piimo nebo
vybrat volbu z podnabidky Specialni znaky v rozbalovaci nabidce vedle textového pole Hledat.

Schranka pro hledani metaznakii Chcete-li hledat metaznaky, napiiklad dlouhé pomlcky nebo znaky odrazky, zkuste
nejdfive vybrat tento text a pak ho vlozit do dialogového okna Hledat, abyste predesli problémum se zaddvanim
metaznakd. Aplikace InCopy automaticky prevadi vloZené specialni znaky na ekvivalentni metaznaky.
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Nahrazeni obsahem schranky Nalezené polozky muzete nahradit formatovanym nebo neformatovanym obsahem
zkopirovanym do schranky. Muzete dokonce nahradit text grafikou, kterou jste zkopirovali. Sta¢i zkopirovat polozku
a pak v dialogovém okné Hledat a nahradit vybrat volbu z podnabidky Jiné v rozbalovaci nabidce vpravo od pole
Zménit na..

Hledani a odstranéni nezadouciho textu Chcete-li odstranit nezadouci text, v poli Hledat urcete text, ktery chcete
odstranit, a pole Zménit na nechte prazdné (zkontrolujte, aby v tomto poli nebylo nastavené zadné formatovani).

Tagovani XML Na text, ktery hleddte, muzete aplikovat tagy XML.

Poznamky k hledani a nahrazovani textu v InCopy
+ Pokud je pti hledani a nahrazovani textu zapnuty ptikaz Sledovani zmén, je sledovan veskery pfidany a odstranény
text.

+ Vsechny postupy pro hledani a nahrazovani funguji v podstaté stejnym zptisobem v zobrazeni sloupct, ¢lanku
arozvrzeni, at pracujete s pfipojenym nebo samostatnym ¢lankem. Pokud pracujete s pfipojenym ¢lankem, jste
omezeni na znakové a odstavcové styly definované v aplikaci InDesign. Kdyz pracujete v zobrazeni sloupcti nebo
¢lankd, nemiiZzete zobrazit vechny typografické efekty, které aplikujete. Tyto efekty muzZete vidét pouze
v zobrazeni rozvrzeni.

+ 'V zobrazeni sloupcii nebo ¢lanku ptikaz Hledat a nahradit vynechava vSechny sbalené ¢lanky. Pokud ale zvolite
Nahradit vSe, ovlivni se tim také sbalené ¢lanky. Nejlepsi vysledky dostanete, kdyz pouzijete Hledat a nahradit
v zobrazeni rozvrzeni.

+ Volba Zahrnout obsah pozndmek do operaci hledani a nahrazeni v predvolbach Poznamky urcuje, zda se
prohledavaji poznamky. Pokud je tato volba vybrana, lze piikaz Hledat a nahradit pouzit k prohledani poznamek
v zobrazeni sloupct a ¢lanku, ne v zobrazeni rozvrzeni. Zaviené poznamky a poznamky pod ¢arou se pti hledani
vynechaji.

Volby vyhledavani pro hledani a nahrazovani textu
Nabidka Prohledat Obsahuje volby, které uréuji rozsah prohledavani.

+ Dokumenty Prohleda se cely dokument nebo vyberte VSechny dokumenty, chcete-li prohledat vSechny oteviené
dokumenty.

+ Clanek Prohledd cely text v pravé vybraném rdmecku, véetné textu v ostatnich zfetézenych textovych ramedcich
a presahujiciho textu. Vyberte Cldnky, chcete-li prohledat ¢lanky ve viech vybranych rameécich. Tato volba se zobrazi
pouze v pripadé, Ze je vybrany textovy ramecek nebo je umistény textovy kurzor.

+ Dokonce ¢lanku Hleda od umisténi textového kurzoru. Tato volba se zobrazi, pouze pokud je umistény textovy
kurzor.

+ Vybér Prohledat pouze vybrany text. Tato volba se zobrazi pouze v piipadé, Ze je vybrany text.

Zahrnout zamknuté vrstvy ¥ Prohledd text ve vrstvach, které byly zamknuty pomoci dialogového okna Volby
vrstvy. Text v zamknutych vrstvach nelze nahradit.

Zahrnout zamknuté ¢lanky 5 Prohledd text v ¢lancich, které byly vyhrazeny ve Version Cue nebo jako soucdst
pracovniho postupu InCopy. Text v zamknutych ¢lancich nelze nahradit.

bz ‘ ‘ . P L y
Zahrnout skryté vrstvy - Prohleda text ve vrstvach, které byly skryty pomoci dialogového okna Volby vrstvy. Kdyz
je nalezen text ve skryté vrstvé, zobrazi se zvyraznéni v mistech tohoto textu, ale samotny text nevidite. Text ve
skrytych vrstvach lze nahradit.

Text ve skryté podmince se pti hleddvani vzdy vynecha.

Zahrnout vzorové stranky Prohleda text na vzorovych strankach.

115
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Zahrnout poznamky pod ¢arou = Prohleda text pozndmek pod &arou.

Rozliovat mald a VELKA Aa Hleda pouze slovo nebo slova, ktera presné odpovidaji zapisu velkych pismen v textu
v poli Hledat. Pokud napiiklad hledate PrePress nenajde Prepress, prepress, nebo PREPRESS.

Celéslovo == Nevyhledd vyskyty znaki, kdyZ jsou &asti jiného slova. Pokud hledate napiiklad rum jako celé slovo,
InDesign nenalezne slovo brum.

Vyhledavani s pouzitim vyrazii GREP

V zélozce GREP dialogového okna Hledat a nahradit miizete vytvorit vyraz GREP, ktery umoznuje v dlouhych
dokumentech nebo ve vice otevienych dokumentech hledat alfanumerické fetézce a podle vzoru. Metaznaky GREP
muzete zadat ru¢né nebo je zvolit ze seznamu Specialni znaky pro hledani. Pti vyhledavani GREP se standardné
rozli$uji mald a velkd pismena.

1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit a klepnéte na zalozku GREP.

2 Vespodni ¢asti dialogového okna urcete rozsah hledani z nabidky Prohledat a klepnéte na ikony, abyste do hledani
zahrnuli zamknuté vrstvy, vzorové stranky, poznamky pod ¢arou a dalsi polozky.

3V poli Hledat vytvorte vyraz GREP libovolnou z nasledujicich metod.
« Zadejte vyhledavaci vyraz ru¢né. (Viz ,Metaznaky pro vyhledavani® na strance 119.)

« Klepnéte na ikonu Specialni znaky pro hledani vpravo od pole Hledat a vyberte volbu z podnabidek Umisténi,
Opakovat, Shoda, Modifikatory a Posix, které pomahaji pfi vytvareni vyhleddavaného vyrazu.

4 Do pole Zménit na napiste nebo vlozte nahrazujici text.
5 Klepnéte na Hledat.

6 Chcete-li pokracovat v hledani, klepnéte na Hledat dalsi, Nahradit (chcete-li nahradit aktudlni vyskyt), Nahradit
ve (zprava ukaze celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktudlni vyskyt a hledat
dalsi.

Styly GREP Ize rovnéz pouzivat pro aplikaci znakového stylu na text, ktery odpovida zadanému vyrazu GREP. Ve

skutecnosti je dialogové okno Styly GREP vhodnym zpiisobem testovdani vyrazu GREP. Pfidejte do odstavce ptiklady,
jez cheete najit a v dialogovém okné Styly GREP zadejte znakovy styl a vyraz GREP. Po aktivaci Ndhledu lze upravovat
vyraz, dokud nebude spravné vyhleddvat vsechny vase p¥iklady.

Viz také
»Vytvareni styli GREP* na strance 182

»Metaznaky pro vyhledavani® na strance 119

Tipy pro vytvareni hledani GREP
Tipy pro vytvareni vyrazti GREP:

+ Mnoha hledani pod zdlozkou GREP jsou podobna jako hleddni pod zélozkou Text, ale dejte pozor na to, Ze musite
zadavat rizné kédy podle toho, kterou zalozku pouzivate. Obvykle metaznaky v zalozce Text zacinaji znakem A
(naptiklad At pro tabuldtor) a metaznaky v zdlozce GREP zalinaji znakem \ (naptiklad \t pro tabulator). Ale toto
pravidlo neplati pro v§echny metaznaky. Napiiklad konec odstavce je Ap v zaloZce Text a \r v zalozce GREP.
Seznam metaznakd pouzivanych v zalozkach Text a GREP viz ,,Metaznaky pro vyhledavani® na strance 119.

+ Chcete-li hledat znak, ktery ma v GREP symbolicky vyznam, zadejte pred tento znak zpétné lomitko (1), abyste
ur¢ili, Ze nasledujici znak je literdl. Napriklad tecka (. ) vyhleda pti vyhleddavani GREP libovolny znak; chcete-li
najit skute¢nou tecku, zadejte ,,\.“.
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« Ulozte vyhledavani GREP jako dotaz, pokud ho budete spoustét asto nebo ho chcete sdilet s dalsimi uZzivateli.
(»Hleddni a nahrazovani s pouzitim dotazi“ na strance 125.)

+ Pro rozdéleni hledani na podvyrazy pouzijte zavorky. Napriklad pokud chcete hledat ,rum® nebo ,,rom®, miizete
pouzit fetézec r(u|o)m. Zavorky jsou uzite¢né zejména pro vyznaceni seskupeni. Naptiklad hledani ,,(kocka)
a (pes)“identifikuje , kocka“ jako Nalezeny text 1 a ,,pes* jako Nalezeny text 2. MiiZete pak pouzit vyrazy obsahujici
Nalezeny text (naptiklad $1 pro Nalezeny text 1) a zménit pouze ¢ast nalezeného textu.

Priklady hledani GREP
Projdéte si tyto priklady, abyste se naucili, jak vyuzit vyhody vyrazti GREP.

Priklad 1: Nalezeni textu v uvozovkach

Predpoklidejme, 7e chcete vyhledat jakékoliv slovo uzaviené v uvozovkach (naptiklad ,,Spanélsko“) a chcete odstranit
uvozovky a aplikovat na toto slovo styl (takze se z ného stane Spanélsko misto ,,Spanélsko®). Vyraz (") (\w+) (")
obsahuje tfi seskupeni ohrani¢ené zavorkami ( ). Prvni a tfeti seskupeni hledaji libovolné znaky uvozovek a druhé
seskupeni hleda jeden nebo vice znakii slova.

K odkazu na tato seskupeni muizete pouzit vyrazy obsahujici Nalezeny text. Napiiklad $0 odkazuje na cely nalezeny
text a $2 odkazuje pouze na druhé seskupeni. Zadanim $2 do pole Zménit na a uréenim znakového stylu v poli Zménit
na format mizete najit slovo uvnitf uvozovek a pak nahradit toto slovo se znakovym stylem. Protoze je zadano pouze
$2, skupiny $1 a $3 se odstrani. (Zadanim $0 nebo $1$2$3 do pole Zménit na by se aplikoval znakovy styl také na
uvozovky.)

Hledat a nahradit

Diotaz: | [Wlastni] 3 |

Text | GREP |Glyf | Objekt

Hledat: E

A (90w @
Zmenit na: a E
B l$2 @
Prohledat: E
%k *hE 5
Hledat format: E

oy

Zrménit na format:
Odstaveowyy styl: Styl odstawcel jc

Ptiklad GREP
A. Najde vsechny znaky slova uzavieného v uvozovkdch B. Zména se aplikuje pouze na druhé seskupeni C. Aplikovany znakovy styl

Tento piiklad hleda pouze jedno slovo uzaviené v uvozovkach. Pokud chcete hledat fraze uzaviené v uvozovkach,
pouzijte vyrazy se zastupnymi znaky, naptiklad (\s*.*\w*\d*), ktery hleda mezery, znaky, znaky slov a ¢islice.

Priklad 2: Telefonni ¢isla
InDesign obsahuje fadu pfednastaveni hledani, kterd muzZete zvolit z nabidky Dotazy. Miizete naptiklad zvolit dotaz
Prevedeni telefonnich ¢isel, ktery vypada takto:
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\GOD\\DV)?[-. RAd\d\D)[-. ]2(\d\d\d\d)

7w

Telefonni ¢isla ve Spojenych statech mohou byt zapséna v fadé riiznych formatt, naptiklad 206-555-3982, (206) 555-
3982, 206.555.3982 nebo 206 555 3982. Tento retézec hleda kteroukoliv z téchto variant. Prvni tfi ¢islice telefonniho
¢isla (\d\d\d) mohou a nemusi byt uzavieny v zavorkach, proto se za zdvorkami objevuje otaznik: \(? a \)?. V§imnéte
si, Ze zpétné lomitko \ oznacuje, Ze se hledaji skute¢né zavorky a neni to ¢ast podvyrazu. Hranaté zavorky [ ] najdou
libovolny v nich uzavfeny znak, takze v tomto ptipadé [-. ] najde bud pomlcku, te¢ku nebo mezeru. Otaznik za
hranatymi zavorkami oznacuje, Ze v nich obsazené polozky jsou v hleddni nepovinné. A nakonec ¢islice jsou uzaviené
v zavorkach, které znamenaji seskupeni, na které lze odkazovat v poli Zménit na.

Odkazy na seskupeni v poli Zménit na miizete upravit podle svych potfeb. Mohli byste pouzit naptiklad tyto vyrazy:
206.555.3982 = $1.$2.$3

206-555-3982 = $1-$2-$3

(206) 555-3982 = ($1) $2-$3

206 5553982 = $1 $2 $3

Dalsi pfiklady pro GREP

Experimentujte s témito priklady, abyste se naucili vice o hledani pomoci GREP.

A

Hleda na zacatku odstavce (7) dlouhou (em)
pomlc¢ku (~_) nasledovanou libovolnym
znakem (.), ktery se vyskytuje jednou nebo
vicekrat (+).

Vyraz Hledany retézec Ukazkovy text Vyskyty (tucné)

Trida znak( [abc] Maria cuenta bien. Mariacuentabien.

[] Najde pismeno a, b nebo ¢

Zacatek odstavce A~ + ,We saw — or at least we ,We saw — or at least we think we

think we saw — a purple
cow.”

—Konrad Yoes

saw — a purple cow.”

—Konrad Yoes

Negativni kontrola
dopiedu

(?lvzor)

InDesign (?1CS.*?)

Negativni kontrola dopfedu najde vyskyt
hledaného fetézce, pouze pokud neni
nasledovany uréenym vzorem.

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS a InDesign CS2

InDesign, InDesign 2.0, InDesign
CS aInDesign CS2

Pozitivni kontrola
dopredu

(?=vzor)

InDesign (?=CS.*?)

Pozitivni kontrola dopfedu najde vyskyt
hledaného fetézce, pouze pokud je
nasledovany uréenym vzorem.

Pouzijte podobné vzory pro negativni kontrolu
dozadu (?<!vzor) a pozitivni kontrolu dozadu
(?<=vzor).

InDesign, InDesign 2.0,
InDesign CS a InDesign CS2

InDesign, InDesign 2.0, InDesign
CS a InDesign CS2

Seskupeni

0

(quick) (brown) (fox)

The quick brown fox jumps
up and down.

The quick brown fox jumps up
and down.

Cely nalezeny text = quick brown
fox; Nalezeny text 1= quick;
Nalezeny text 2 = brown; Nalezeny
text 3 = fox
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Vyraz Hledany fetézec Ukazkovy text Vyskyty (tucné)
Neoznacujici zavorky (quick) (2:brown) (fox) The quick brown fox jumps | The quick brown fox jumps up
i up and down. and down.
(:vyraz)
Cely nalezeny text = quick brown
fox; Nalezeny text 1= quick;
Nalezeny text 2 = fox
NerozliSovani malych | (?i)apple Command apple APPLE CommandappleAPPLE
a velkych pismen .. i .
zapnuto Muzete také pouzit (?i:apple)
)]
NerozliSovani malych [ (?-i)apple Command apple APPLE Command apple APPLE
a velkych pismen
vypnuto
(?-)
Vicefadkové zapnuto (?m)AM\w+ One Two Three Four Five Six | One Two Three Four Five Six
» i L. i Seven Eight Seven Eight
(?m) V tomto piikladu vyraz hleda jeden nebo vice
(+) znakd slova (\w) na za¢atku fadku (7). Vyraz
(?m) umoznuje, aby viechny fadky
v nalezeném textu byly povazovany za
samostatné radky.
Znaky (?7m)A\w odpovidaji zacatkiim odstavce.
Znaky (?-m)A\w odpovidaji vyhradné zacatku
¢lanku.
Vicefadkové vypnuto | (2-m)A\w+ One Two Three Four Five Six | One Two Three Four Five Six Seven
Seven Eight Eight
(?-m)
Jednoradkové zapnuto | (?s)c.a abc abc abc abc abc abcabc abc
(?s) Hledanilibovolného znaku (.) meziznaky ca a.
Vyraz (?s) najde libovolny znak i v pfipadé, ze je
na dalsim radku.
(.) odpovida vsemu kromé konce odstavce.
(?s)(.) odpovidé vsemu vcetné konce odstavce.
Jednoradkové vypnuto | (?-s)c.a abc abc abc abc abc abc abc abc

Urceny pocet
opakovani

{3

b{3} najde ptesné 3 vyskyty

b(3,} najde alespon 3 vyskyty

b{3,}? najde alespon 3 vyskyty (nejkratsi shoda)
b{2,3} najde alespon 2 vyskyty a ne vice nez 3

b{2,3}? najde alespon 2 vyskyty a ne vice nez 3
(nejkratsi shoda)

abbc abbbc abbbbc
abbbbbc

abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc

Metaznaky pro vyhledavani

Metaznaky predstavuji znak nebo symbol v aplikaci InDesign. Metaznaky v sekci Text dialogového okna Hledat

vy

a nahradit zac¢inaji znakem stfiska (7); metaznaky v sekci GREP zacinaji znakem tilda (~) nebo zpétnym lomitkem (\).
Metaznaky muzete zadat v zaloZce Text nebo GREP dialogového okna Hledat a nahradit.

Odstrarite interpunkcni chyby rychleji pomoci uloZeni vyhleddvanych fetézcii jako dotazii.



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4

Text

Znak: Text Metaznak v zaloZce Text: Metaznak v zalozce GREP:
Znak tabuldtor At \t
Konec odstavce Ap \r
Vynucené zalomeni fadku An \n
Jakékoli ¢islo stranky At ~#
Cislo aktualni stranky AN ~N
Cislo nasledujici stranky AX ~X
Cislo predchézejici stranky AV ~V
* Jakakoli proménna Av ~V
Znacka oddilu AX ~X
* Znacka ukotveného objektu Aa ~a
* Znacka odkazu pro poznamku pod ¢arou AF ~F
* Znacka rejstiiku Al ~|
Znak odrézka N8 ~8
Znak stfiska AN \A
Znak zpétné lomitko \ \\
Symbol copyright A2 ~2
Vypustka e ~e
Tilda ~ \~
Symbol paragraf A7 ~7
Symbol registrovand zndmka Ar ~r
Symbol oddilu N6 ~6
Symbol ochranna znamka Ad ~d
Znak levé zavorky ( \(
Znak pravé zavorky ) \)
Znak levé lomené zavorky { \{
Znak pravé lomené zavorky } \}
Znak levé hranaté zavorky [ \[
Znak pravé hranaté zavorky ] \l
Em pomlcka A_ ~_
En pomlcka A= ~=
Neviditelny rozdélovnik A- ~-
Nerozdélitelny rozdélovnik A~ ~~
Em mezera Am ~m
En mezera N> ~>
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Znak: Text Metaznak v zaloZce Text: Metaznak v zalozce GREP:
Tretinova mezera A3 ~3
Ctvrtinova mezera A4 ~4
Sestinové mezera A% ~%
Zarovnavaci mezera Af ~f
Vlasova mezera Al ~|
Nerozdélitelnd mezera As ~s
Nerozdélitelna mezera (pevna sitka) AS ~S
Tenka mezera A< ~<
Cislicova mezera N ~/
Interpunkéni mezera A, ~.
A Obsah schranky, formatovany Ac ~C
A Obsah schranky, neformétovany AC ~C
Jakékoli dvojité uvozovky " "
Jakékoli jednoduché uvozovky ' '
Rovné dvojité uvozovky A" ~"
Levé typografické uvozovky N ~{
Pravé typografické uvozovky A} ~}
Jakékoli jednoduché uvozovky A ~!
Jednoduché levé uvozovky Al ~[
Jednoduché pravé uvozovky Al ~]
Standardni konec fadku (CR) Ab ~b
Novy sloupec AM ~M
Novy ramecek AR ~R
Nova stranka AP ~P
Nova licha stranka AL ~L
Nova suda stranka AE ~E
Podminéné zalomeni radku Ak ~k
Tabulator odsazeni zprava Ay ~y
Odsadit sem A ~i
Konec vnofeného stylu zde Ah ~h
Nespojovac Aj ~j
* proménna Priibézné zahlavi (odstavcovy styl) AY ~Y
* proménna Prlibézné zahlavi (znakovy styl) NZ ~Z
* proménna Vlastni text Au ~u

121



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Text

Znak: Text Metaznak v zaloZce Text: Metaznak v zaloZzce GREP:
* proménné Cislo posledni stranky AT ~T
* proménné Cislo kapitoly AH ~H
* proménna Datum vytvoreni AS ~S
* proménné Datum zmény Ao ~0
* proménné Datum vystupu AD ~D

* proménna Nazev souboru

Al (malé pismeno L)

~| (malé pismeno L)

* Libovolna ¢islice A9 \d

* Libovolny znak, ktery neni ¢islice \D

* Libovolné pismeno AS [\\u]

* Libovolny znak A? . (vlozi te¢ku do Zménit na)

* Prazdné misto (libovolna mezera nebo tabulator) Aw \s (vlozi mezeru do Zménit na)

* Libovolny znak, ktery neni prazdné misto \S

* Libovolny znak slova \w

* Libovolny znak, ktery neni znak slova \W

* Libovolné velké pismeno \u

* Libovolny znak, ktery neni velké pismeno \U

* Libovolné malé pismeno \l

* Libovolny znak, ktery neni malé pismeno \L

A Cely nalezeny text $0

Nalezeny text 1-9 $1 (Cislo urcuje pofadi nalezeného
seskupeni, napfiklad $3 pro treti
seskupeni; seskupeni jsou uzaviena
v zavorkach)

* Kanji AK ~K

* Zacatek slova \<

* Konec slova \>

* Hranice slova \b

* Opak hranice slova \B

* Zacatek odstavce A

* Konec odstavce [misto] $

* Nikdy nebo jednou ?

* Nikdy nebo vicekrat *

* Jednou nebo vicekrat +

* Nikdy nebo jednou (nejkratsi shoda) ”

* Nikdy nebo vicekrat (nejkratsi shoda) *?

* Jednou nebo vicekrat (nejkratsi shoda) +?
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Znak: Text Metaznak v zalozce Text: Metaznak v zalozce GREP:
* Oznacujici podvyraz ()

* Neoznadujici podvyraz )

* Znakova sada []

o |

* Pozitivni kontrola dozadu (?7<=)

* Negativni kontrola dozadu (2<!)

* Pozitivni kontrola dopredu (?=)

* Negativni kontrola doptedu )

* Nerozlisovani malych a velkych pismen zapnuto (€)]

* NerozlisSovani malych a velkych pismen vypnuto (?-1
*Vicefadkové zapnuto (?m)

* Vicetadkové vypnuto (?-m)

* Jednoradkové zapnuto (2s)

* Jednotadkové vypnuto (?-s)

* Libovolny alfanumericky znak [l:alnum:]]
* Libovolny znak abecedy [C:alfa:])

* Libovolny prazdny znak, bud mezera nebo tabulétor [:blank:]]

* Libovolny Fidici znak [[:control:]]
* Libovolny graficky znak [:graph:]]
* Libovolny tisknutelny znak [Lprint:]]

* Libovolny znak interpunkce [Linterp:]]
* Libovolny znak, jehoz kéd je vétsi nez 255 (plati pouze pro [Lunicode:]]
tiidy sirokych znaku)

* Libovolny znak hexadecimalni ¢islice 0-9, a-f a A-F [[:x¢islice:]]
* Libovolny znak z ur¢ité sady glyfd, napfiklad a, a, 3, &, &, &, &, [[=a=]]
AAAAAARaA

* Lze zadat pouze do pole Hledat, ne do pole Zménit na.

A Lze zadat pouze do pole Zménit na, ne do pole Hledat.

Hledani a nahrazovani glyfi

Sekce Glyfy v dialogovém okné Hledat a nahradit je zvlast uzite¢na pro nahrazovani glyfu, které maji stejnou hodnotu
Unicode s dal$imi podobnymi glyfy, jako jsou naptiklad alternativni glyfy.

1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

rvr

2 Ve spodni ¢asti dialogového okna zvolte rozsah z nabidky Prohledat a klepnéte na ikony, abyste ur¢ili, které
polozky se maji zahrnout do vyhledavani, jako naptiklad zamknuté vrstvy, vzorové stranky, poznamky pod ¢arou.

3V sekci Hledat glyf vyberte Rodinu pisma a Rez pisma, ve kterém je glyf umistén.
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Nabidka Rodina pisma zobrazuje pouze ta pisma, ktera jsou pouzita v textu v sou¢asném dokumentu. Pisma
v nepouzitych stylech se nezobrazi.

4

Jednim z nasledujicich tikont zadejte glyf, ktery chcete vyhledat, do pole Glyf:
Klepnéte na tlac¢itko vedle pole Glyf a pak poklepejte na glyf v panelu. Tento panel funguje stejné jako panel Glyfy.
Zvolte Unicode nebo GID/CID a zadejte kod pro glyf.

Pro zaddni glyfu, ktery chcete vyhledat, do pole Glyf miizete pouZit i dalsi metody. Vyberte glyf v okné dokumentu
a z kontextové nabidky zvolte Nacist vybrany glyf do pole Hledat nebo vyberte glyf v panelu Glyfy a z kontextové

nabidky zvolte Nacist glyf do pole Hledat.

5
6
7

V sekci Zménit na glyf zadejte nahrazujici glyf stejnymi zptisoby, jako pti zadavani glyfu, ktery chcete vyhledat.
Klepnéte na Hledat.

Chcete-li pokracovat v hledani, klepnéte na Hledat dalsi, Nahradit (chcete-li nahradit posledni nalezeny glyf),
Nahradit v$e (zprava ukaze celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktualni vyskyt
a hledat dalsi).

Klepnéte na Hotovo.

Hledani a nahrazovani pisem

Chcete-li hledat a zobrazit pisma, pouzitd v dokumentu, pouzijte prikaz Hledat pismo. Pak mtiZete libovolna pisma
(kromé pisem v importovanych grafikich) nahradit jinymi pismy dostupnymi ve vasem systému. MiiZete dokonce
nahradit i pismo, které je soucasti stylu textu. Zapamatujte si nasledujici pravidla:

Nézev pisma je v seznamu uveden jednou, je-li pismo pouzito v rozvrzeni, a jednou pro kazdou importovanou
grafiku, ve které je pouzito. Pokud napriklad pouzijete stejné pismo tfikrat v rozvrzeni a ve tfech importovanych
grafikach, bude v dialogovém okné Hledat pismo uvedeno ¢tyfikrat - jednou pro véechny vyskyty v rozvrzeni

a tfikrat pro importované grafiky. Pokud pisma nejsou v grafikich kompletné vlozena, nazev pisma nemusi byt
uveden v seznamu v dialogovém okné Hledat pismo.

Prikaz Hledat pismo neni dostupny v okné editoru ¢lanku.

V dialogovém okné Hledat pismo se zobrazuji ikony, které oznacuji druh pisma nebo stav pisma, jako je pismo
Type 1 @, importované obrazy &, pismo TrueType 7, pismo OpenType © a chybéjici pismo /.

Ptikaz Text > Hledat pismo vam muze usnadnit kontrolu pouzivani shodnych pisem ve vystupu na strankach
avimportovanych grafikach. Chcete-li hledat a nahrazovat specifické atributy textu, znaky nebo styly, pouzijte
pitkaz Upravy > Hledat a nahradit.

Zvolte Text > Hledat pismo.
Vyberte jeden nebo vice ndzvii pisem v seznamu Pisma v dokumentu.
Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

Chcete-li najit v rozvrzeni prvni vyskyt pisma vybraného v seznamu, klepnéte na Hledat prvni. Zobrazi se text
pouzivajici toto pismo. Tlac¢itko Hledat prvni neni dostupné, pokud jste vybrali pismo pouzité v importované
grafice nebo pokud jste v seznamu vybrali vice pisem.

Chcete-li vybrat importovanou grafiku, kterd pouzivd pismo oznacené v seznamu ikonou importovaného
obrazu @, klepnéte na Najit grafiku. Grafika se najde a také se posune do zobrazeni. Tlacitko Najit grafiku neni
dostupné, pokud je vybrané pismo pouzité pouze v rozvrzeni nebo pokud jste v seznamu Pisma v dokumentu
vybrali vice pisem.

Chcete-li zobrazit podrobnosti o vybraném pismu, klepnéte na Vice informaci. Chcete-li podrobnosti skryt,
klepnéte na Méné informaci. Pokud v seznamu vyberete vice pisem, bude oblast Informace prazdna.
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Pismo mtiZze byt uvedeno v seznamu jako Nezndmé, pokud o ném soubor vybrané grafiky neobsahuje zadné
informace. Pisma v bitmapovych grafikach (naptiklad v obrazech TIFF) se v seznamu viibec neobjevi, protoze to
nejsou skute¢né znaky.

5 Chcete-li pismo nahradit, ze seznamu Zménit na vyberte nové pismo, které chcete pouzit, a provedte jeden
z nasledujicich ukoni:

+ Chcete-li zménit pouze jeden vyskyt vybraného pisma, klepnéte na Nahradit. Tato volba neni dostupna, je-li
vybrano vice pisem.

+ Chcete-li zménit pismo v platném vyskytu a pak vyhledat nasledujici vyskyt, klepnéte na Nahradit a hledat. Tato
volba neni dostupna, je-li vybrano vice pisem.

+ Chcete-li zménit véechny vyskyty pisma vybraného v seznamu, klepnéte na Nahradit vse. Pokud chcete
predefinovat libovolny odstavcovy nebo znakovy styl, ktery obsahuje hledané pismo, vyberte Predefinovat styl,
kdyz se méni vse.

Kdy?z jiz v souboru nejsou dal$i vyskyty pisma, jeho nazev se odstrani ze seznamu Pisma v dokumentu.

Pozndmbka: Chcete-li nahradit pisma v importovanych grafikdch, pouZijte program, ze kterého byla grafika pitvodné
exportovina, a pak grafiku nahradte nebo aktualizujte vazbu pomoci panelu Vazby.

6 Pokud jste klepli na Nahradit, klepnéte na Hledat dalsi, chcete-li vyhledat dalsi vyskyt pisma.
7 Klepnéte na Hotovo.

Dialogové okno Hledat pismo miiZete zobrazit béhem kontroly dokumentu pred vystupem (preflight). V dialogovém
okné Kontrola pred vystupem zobrazte zalozku Pisma a klepnéte na Hledat pismo.

Chcete-li zobrazit systémovou slozku, obsahujici pismo, vyberte toto pismo v dialogovém okné Hledat pismo a zvolte
Najit v Priszkumniku (Windows) nebo Najit ve Finderu (Mac OS).

Hledani a nahrazovani s pouzitim dotazu

Mizete vyhledat a zménit text, objekty nebo glyfy tak, Ze pouzijete nebo vytvorite dotaz. Dotaz je definovana operace
vyhledani a nahrazovani. InDesign nabizi nékolik pfednastavenych dotazt pro zménu formati interpunkce a dalsi
uzite¢né akce, jako je zména formatu telefonniho ¢isla. Pokud vami vytvoreny dotaz ulozite, mizete ho znovu spustit
a sdilet ho s ostatnimi.

Vyhledavani s pouzitim dotazi

1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

2 Zvolte dotaz ze seznamu Dotazy.

Dotazy jsou seskupeny podle typu.

3V nabidce Prohledat urcete rozsah hledani.
Rozsah hledani se neuklada spolu s dotazem.
4 Klepnéte na Hledat.

5 Chcete-li pokrac¢ovat v hleddni, klepnéte na Hledat dalsi, Nahradit (chcete-li nahradit naposledy nalezeny text nebo
interpunkéni znak), Nahradit vie (zprava ukdze celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li
nahradit text nebo interpunké¢ni znaky a pokracovat v hledani).

Poté, co vyberete vyhledavaci dotaz, mizete upravit nastaveni, abyste vylepsili vyhledavani.
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Ukladani dotazu

V dialogovém okné Hledat a nahradit ulozte dotaz, pokud ho chcete spustit znovu nebo ho chcete sdilet s ostatnimi.
Nézvy ulozenych dotazi se objevi v seznamu Dotazy v dialogovém okné Hledat a nahradit.

1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.
2 Vyberte Text, GREP nebo jinou zalozku, abyste provedli pozadované hledani.

3 Pod nabidkou Prohledat klepnéte na ikony, abyste ur¢ili, zda se do vyhledavani zahrnou polozky jako jsou
zamknuté vrstvy, vzorové stranky a poznamky pod ¢arou.

Tyto polozky se zahrnou do ulozeného dotazu. Rozsah hleddni se ale neuloZi spolu s dotazem.

4 Definujte pole Hledat a Zménit na. (Viz ,Metaznaky pro vyhleddavani na strance 119 a ,,Vyhleddvani s pouzitim
vyrazii GREP na strance 116.)

5 V dialogovém okné Hledat a nahradit klepnéte na tlac¢itko Ulozit a zadejte nazev dotazu.

Pouzijete-li nazev jiz existujiciho dotazu, zobrazi se dotaz, zda ho chcete nahradit. Pokud chcete existujici dotaz
aktualizovat, klepnéte na Ano.

Odstranéni dotazu
% Vyberte dotaz v seznamu Dotazy a klepnéte na tla¢itko Odstranit dotaz.

Nacteni dotazu

Prizptisobené dotazy se ukladaji jako soubory XML. Nazvy ptizptisobenych dotazi se objevi v seznamu Dotazy
v dialogovém okné Hledat a nahradit.

% Chcete-li nacist dotaz, ktery jste obdrzeli, aby se objevil v seznamu Dotazy, zkopirujte soubor dotazu do prislusné
slozky:

Mac OS Users\[jméno uzivatele]\Library\Preferences\Adobe InCopy \[Verze]\[Jazyk]\Find-Change Queries\[typ
dotazu]

Windows XP Documents and Settings\[jméno uZivatele]\Application Data\Adobe\InCopy \[Verze/\[Jazyk]\Find-
Change Queries\[typ dotazu]

Windows Vista Users\[jméno uzivatele]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy \[Verze]\[Language]\Find-Change
Queries\[typ dotazu]

Pouzivani textovych maker

Vytvoreni textového makra

textové makro je zkratka pro posloupnost klaves. Makro mize byt jednoduché — mize napsat slovo nebo frazi, kterou
Casto pouzivate — nebo mize byt slozité, napiiklad formatovana adresa. Kdd makra je nazev textového makra, které
vytvorite. Naptiklad misto opakovaného psani ,,Centrum pro snizovani a prevenci nemocnosti“, muazete vytvorit kod
makra (napriklad ,,csp“), které se zméni na plny nazev.

1 Zvolte Okna > Textova makra.
2 Pokud chcete vytvorit textové makro z existujiciho textu, vyberte text v dokumentu.

3 Zvolte Nové makro z nabidky panelu Textova makra nebo klepnéte na tla¢itko Nové makro al v panelu Textova
makra.
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4 Napiste kod makra do textového pole Kéd makra. Uvédomte si, ze kody maker rozlisuji mala a velka pismena.
Kod se objevi v seznamu Textovd makra.
5 V poli Text makra napiste textovy fetézec, ktery chcete zadavat jako aktivaci textového makra.

6 Chcete-li zahrnout atributy textu z existujiciho textu pfi vkladani nebo nahrazovani textu makra, vyberte
Pamatovat si atributy textu.

Vkladany nebo nahrazovany text makra standardné pouziva atributy stylu cilového odstavce.

7 Chcete-li pritadit klavesovou zkratku pro aktivaci makra, umistéte kurzor do textového pole Kldvesova zkratka
makra a stisknéte klavesu, kterou chcete pouzit pro kldvesovou zkratku.

Klavesové zkratky jsou zejména uzite¢né, kdyz vypnete Automaticky zaménit text makra v panelu Textova makra.

Pokud klavesova zkratka, kterou chcete priradit k makru, je jiz ptfifazend k jiné funkci, ve spodni ¢asti dialogového
okna se objevi vystrazny symbol se zpravou ,,Soucasné prirazeni: [funkce]“. Pokud prifadite tuto klavesovou zkratku
danému makru, funkce predchazejici klavesové zkratky se prepise.

8 Klepnéte na OK.

Ko6d makra mizete nahradit textem makra automaticky béhem psani, pouzitim klavesové zkratky makra nebo
ptikazem Zaménit text makra z nabidky panelu Textova makra.

Uprava textového makra

1 Zeseznamu v panelu Textova makra poklepejte na textové makro, které chcete upravit, nebo je vyberte a klepnéte
na tlacitko Upravit textové makro Z2# v panelu Textové makra.

2 Napiste své zmény do textového pole a klepnéte na OK.

Duplikovani makra

Prikaz Duplikovat makro se pouziva k vytvoreni kopie existujictho makra. Duplikované makro je prifazené ke
stejnému kodu jako origindl, ale s pfipojenym ¢islem, a je v seznamu v panelu Textova makra uvedené bezprostfedné
za puvodnim makrem. Napriklad duplikovani makra ,,BOD* vytvoii kopii makra s nazvem ,,BOD1“.

1 Ze seznamu v panelu Textova makra vyberte textové makro, které chcete duplikovat.

2 Z nabidky panelu Textova makra zvolte Duplikovat makro.

Odstranéni textového makra

1 Ze seznamu v panelu Textova makra vyberte textové makro, které chcete odstranit.
2 Z nabidky panelu Textova makra zvolte Odstranit makro.

Diilezité: Po odstranéni makra nemiizete toto odstranéni vzit zpét.

Vlozeni nebo zaména textu makra

Text makra muzete vlozZit tfemi riznymi zptisoby: s pouzitim prikazu Vlozit text makra vlozZite text makra do mista
textového kurzoru, dédle mtizete nechat vlozit text makra automaticky béhem psani nebo pripadné zaménit existujici
text textem makra.
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Vlozeni textu makra automaticky

Pokud je zaskrtnuta volba Automaticky zaménit text makra, kody maker se automaticky prevadéji na text makra
béhem psani. Pokud jste naptiklad napsali makro s ndzvem ,,CDC®, po zapsani pismen CDC nésledovanych znakem
ukoncujicim slovo, napiiklad mezerou nebo teckou, se objevi ,,Centrum pro snizovani a prevenci nemocnosti®. Koéd
makra rozliSuje mala a velka pismena.

1 Zkontrolujte, zda je zaskrtnuta volba Automaticky zaménit text makra z nabidky panelu Textova makra. (Vedle ni
by se mélo zobrazovat zaskrtnuti.)

2 Napiste kod makra nésledovany znakem ukonceni slova (mezera, ¢arka, tecka nebo konec odstavce).

Pokud chcete obnovit text kédu makra, zvolte tolikrat Upravy > Zpét, dokud se znovu neobjevi kéd makra.

Vlozeni textu makra v misté textového kurzoru

Ptikaz Vlozit text makra umisti vybrany text makra do polohy aktualniho textového kurzoru.

1 Textovym nastrojem T klepnéte do umisténi, kam chcete vloZit text makra.
2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
« Stisknéte klavesovou zkratku pro makro, které chcete spustit.

+ Vyberte pozadované makro z panelu Textovd makra a z nabidky panelu zvolte Vlozit text makra nebo klepnéte na
tla¢itko Vlozit text makra «i- .

Zaména textu textem makra

Prikaz Zaménit text makra hleda v textu bezprostfedné pred aktualnim textovym kurzorem libovolny definovany kod
makra (s rozliSenim malych a velkych pismen) a pokud néjaky najde, odstrani kod makra a nahradi ho pfifazenym
textem makra. Dejme tomu, Ze jste vytvofili textové makro pro ,,Centrum pro snizovani a prevenci nemocnosti, jehoz
kod je ,,CSP“. Chcete-li pouZit makro, napiste CSPa pak s textovym kurzorem umisténym bezprosttedné za kddem
makra zvolte Zaménit text makra. Aplikace InCopy pak prohleda text bezprosttedné pred textovym kurzorem a
nahradi ,,CSP“ textem makra ,,Centrum pro sniZovéani a prevenci nemocnosti‘.

1 Textovym ndstrojem T klepnéte bezprosttedné vpravo od kédu makra, ktery chcete nahradit nebo vyberte text,
ktery chcete nahradit.

2 Z nabidky panelu Textova makra zvolte Zaménit text makra nebo zvolte Upravy > Zaménit text makra.

Pozndmka: Piikaz Zaménit text makra ddle nepokracuje v prohleddvdni celého dokumentu a vyhleddvini vsech vyskytii
kédu makra. Chcete-li hledat a nahradit vSechny instance slova nebo frdze, pouZijte ptikaz Hledat a nahradit.

Textové proménné

Vytvareni a apravy textovych proménnych
Textovd proménnd je polozka, kterou vloZite do dokumentu, a ktera se méni podle kontextu. Napiiklad proménnd

Cislo posledni stranky zobrazi ¢islo posledni stranky dokumentu. Pokud pfidéte nebo odeberete stranky, bude
proménna prislusné aktualizovéna.

InCopy zahrnuje nékolik pfednastavenych textovych proménnych, které mtizete vlozit do dokumentu. Muzete
upravit format téchto proménnych nebo si vytvofit své vlastni. Nékteré proménné, jako je Priibézné zahlavi a Cislo
kapitoly, jsou uzitecné hlavné pro pridavani ke vzorovym strankam, abyste zarucili jednotné formatovani a ¢islovani.
Jiné proménné, jako je Datum vytvoreni a Nazev souboru, jsou uzite¢né pro pridani do oblasti popisu pro tisk.
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Pozndmbka: Priddni prilis velkého mnozstvi textu do proménné miize zptisobit presah nebo zhusténi textu. Text
proménné se nezalamuje podle radki.

Vytvoieni nebo upravy textovych proménnych

Volby dostupné pii vytvateni proménné z4visi na zvoleném typu proménné. Pokud napiiklad zvolite typ Cislo
kapitoly, muZete urdit text, ktery se zobrazi pred ¢islem a za nim, a mutiZete urit styl ¢islovani. Miizete vytvofit nékolik
odlisnych proménnych zaloZenych na stejném typu proménné. Mizete napiiklad vytvorit proménnou, ktera
zobrazuje ,Kapitola 1% a jinou, ktera zobrazuje ,,Kap. 1.”

Podobné, pokud zvolite typ Pribézné zéhlavi, mtiZete urdit, jaky styl se pouzije jako zaklad pro zdhlavi, a muazete vybrat
volby pro odstranéni interpunkce na konci a zménu velikosti pisma.

1 Chcete-li vytvofit textové proménné pro pouziti ve véech novych dokumentech, které vytvorite, zaviete vSechny
dokumenty. Jinak se textové proménné, které vytvotite, zobrazi pouze v aktudlnim dokumentu.

Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.

Klepnéte na Novy nebo vyberte existujici proménnou a klepnéte na Upravit.

A W N

Zadejte nazev proménné, naptiklad ,,Upln4 kapitola“ nebo ,,Pribézny nadpis*.
5 V nabidce Typ zvolte typ proménné, urcete volby pro tento typ a pak klepnéte na OK.
V zavislosti na vybraném typu proménné jsou dostupné riizné volby.

Text pred/textza Pro vSechny typy proménnych (kromé typu Vlastni text) mizete urcit text, ktery bude pridan pred
proménnou nebo za ni. Mizete naptiklad ptidat slovo ,,z* pted proménou Cislo posledni stranky a frazi ,.celkovych
stranek® za proménnou, ¢imzZ vytvorite text ,,z 12 celkovych stranek®. Muzete také mezi tato pole vlozit text, ale
specidlni znaky, jako jsou tabulatory nebo automaticka ¢isla stranek, se vynechaji. Cheete-li vlozit specilni znaky,
klepnéte na trojuhelnik vpravo od textového pole.

Styl Pro vSechny ¢iselné typy proménnych miiZzete urdit styl ¢islovani. Pokud je vybrand volba [soucasny styl
¢islovani], pouziva proménna stejny styl ¢islovani vybrany v dialogovém okné Volby ¢islovani a oddilu dokumentu.

Typy proménnych

Cislo kapitoly

Proménna vytvorend s typem Cislo kapitoly vklada ¢islo kapitoly. Mtizete vlozit text pred ¢islo kapitoly nebo za néj
a muizete urcit styl ¢islovani.

Pokud je ¢islo kapitoly dokumentu nastaveno pro pokrac¢ovani z predchoziho dokumentu v knize, budete mozna
potiebovat aktualizovat ¢islovani knihy, aby se zobrazovalo vhodné ¢islo kapitoly.

Datum vytvoieni, datum zmény a datum vystupu

Datum vytvoreni vklad4 datum a ¢as, kdy byl dokument poprvé ulozen; datum zmény vklada datum a ¢as, kdy byl
dokument naposledy ulozen na disk; datum vystupu vklada datum a ¢as, kdy jste dokument zacali tisknout, exportovat
do PDF nebo byl sbalen. Mtizete vlozit text pfed datum nebo za néj a miizete zménit formdt data pro vSechny
proménné data.

Formatdata Formaty pro datum miiZete pfimo zadat do pole Format data nebo muiZete zvolit volby formatu
klepnutim na trojahelnik napravo od pole. Naptiklad format data , MM/dd/rr® zobrazi datum jako 12/22/07. Zménou
formatu na ,MMM. d, rrrr se datum zobrazi jako Pro 22, 2007.

Proménné pro datum pouzivaji jazyk aplikovany na text. Napiiklad datum vytvoreni se mtize zobrazit ve §panélském
textu jako ,,01 diciembre 2007“ a v némeckém jako ,,01 Dezember 2007.
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Zkratka Popis Piiklad

M Cislo mésice, bez ivodni nuly 8

MM Cislo mésice, s tvodni nulou 08

MMM Zkraceny nazev mésice Srp

MMMM Uplny nazev mésice Srpen

d Cislo dne, bez Givodni nuly 5

dd Cislo dne, s Gvodni nulou 05

E Nézev dne, zkraceny Pa

EEEE UplIny nézev dne Péatek

rr nebo RR Cislo roku, posledni dvé ¢islice 07

r nebo RRRR Uplné ¢islo roku 2007

G nebo GGGG Obdobi, zkracené nebo Uplné AD nebo Anno Domini

h Hodina, bez tvodni nuly 4

hh Hodina, s ivodni nulou 04

H Hodina, bez Gvodni nuly, 24hodinovy format 16

HH Hodina, s ivodni nulou, 24hodinovy format 16

m Minuta, bez dvodni nuly 7

mm Minuta, s tvodni nulou 07

s Sekunda, bez Gvodni nuly 7

ss Sekunda, s ivodni nulou 07

a AM nebo PM, dvé pismena PM

z nebo zzzz Casové pasmo, zkracené nebo Gplné PST nebo Tichomofsky (bézny ¢as)
Nazev souboru

Tato proménna vkldd4 nazev aktudlniho souboru do dokumentu. Obvykle je pfidana do oblasti popisu dokumentu
pro tisk nebo pouzita v zahlavi nebo zépati. U voleb Text pred a Text za mizete navic zvolit nasledujici volby.

Zahrnout celou cestu slozky Vyberte, chcete-li do nazvu souboru zahrnout tplnou cestu ke slozce. Pouzivaji se
standardni konvence zépisu cesty pro Windows nebo Mac OS.

Zahrnout pfiponu souboru Vyberte, chcete-li zahrnout pfiponu nazvu souboru.

Proménna Nazev souboru se aktualizuje pokazdé, kdyz ulozZite soubor pod novym nédzvem nebo na nové misto. Cesta
ani pripona se v dokumentu neobjevi, dokud ho neulozite.

Cislo posledni stranky

Typ Cislo posledni stranky je uzite¢ny pro ptidavani celkového poctu stranek v dokumentu do zapati a zahlavi pomoci
obvyklého formatu ,,Stranka 3 z 12“. V tomto piipadé je ¢islo 12 generovano proménnou Cislo posledni stranky a je
aktualizovano pokazdé, kdyz pridate nebo odeberete stranku. MuZete vlozit text pred ¢islo posledni stranky nebo za
néj a muzete urcit styl ¢islovani. V nabidce Rozsah urcete, zda se pouzije ¢islo posledni stranky z oddilu nebo
dokumentu.
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Poznamenejme, Ze proménna Cislo posledni stranky nepocita stranky dokumentu.

Pribézné zahlavi (odstavcovy nebo znakovy styl)

Standardné vkladaji proménné Priibézné zédhlavi prvni vyskyt (na strance) textu, na ktery je aplikovan urceny styl.

Vlastni text
Tato proménna se obvykle pouzivé pro vkladani zastupného textu nebo textového retézce, ktery mize byt tfeba rychle

NIo1

zménit. Pokud napriklad pracujete na projektu, ktery pouziva kddovy nazev pro spole¢nost, miizete vytvorit vlastni
textovou proménnou pro tento kodovy nazev. Az budete znat opravdovy nazev spole¢nosti, mizete jednoduse zménit
uvedenou proménnou a aktualizovat tak vSechny jeji vyskyty.

Chcete-li do textové proménné vlozit specidlni znaky, klepnéte na trojihelnik napravo od textového pole.

Vytvareni proménnych pro pribézna zahlavi a zapati
Standardné vkladaji proménné Priibézné zéhlavi prvni vyskyt (na strance) textu, na ktery je aplikovan urceny styl.

1 Pokud obsah jesté neni formatovany, vytvorte a aplikujte odstavcovy nebo znakovy styl na text, ktery chcete
zobrazit v zahlavi (napiiklad styl titulu nebo nadpisu).

Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.
Klepnéte na Nova a zadejte ndzev proménné.

Z nabidky Typ zvolte Prubézné zahlavi (odstavcovy styl) nebo Pribéziné zéhlavi (znakovy styl).

i A W N

Urdete nasledujici volby:
Styl Zvolte styl, ktery chcete zobrazit v zahlavi nebo zépati.

Pouziti Rozhodnéte se, zda chcete pouzit prvni nebo posledni vyskyt stylu pouzitého na strance. Prvni na strance je
definovén jako prvni odstavec (nebo znak), ktery za¢ind na strance, ne ten, ktery za¢ina na predchazejici strance

a kon¢i na aktudlni strance. Pokud se dany styl na strance nevyskytuje, pouzije se pfedchozi vyskyt pouziti stylu. Pokud
v dokumentu neni zadny predchazejici vyskyt, bude proménnd prazdna.

Odstranit interpunkci na konci Pokud je tato volba vybrand, zobrazi proménna text bez interpunkce na konci (tecek,
dvojtecek, vykii¢niki a otazniki).

Mala a velka pismena Vyberte tuto volbu, chcete-li zménit velikost pismen v textu, ktery je v zahlavi nebo zapati.
Miizete napriklad chtit v zapati pouzit prvni velké pismeno ve vété, i kdyz je na strance nadpis s prvnimi velkymi
pismeny ve vsech slovech.

6 Klepnéte na OK a pak klepnéte na Hotovo v dialogovém okné Textové proménné.

Pokud jste jiz vytvorili textovy ramecek zahlavi nebo zapati na vzorové strance dokumentu aplikace InDesign, muzete
proménnou vlozit do zéhlavi nebo zépati. (Viz ,,Upravy textu na vzorové strance” na strance 99.)

Vlozeni textovych proménnych

1 Umistéte textovy kurzor na misto, kde chcete zobrazit proménnou.
2 Zvolte Text > Textové proménné > Vlozit proménnou a poté vyberte proménnou, kterou chcete vlozit.

Proménna se objevi na strance, jako kdybyste ji napsali v dokumentu. Napfiklad proménnd Datum vytvoreni se muze
zobrazit jako Prosinec 22, 2007. Kdyz zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, bude instance proménné ohranicena
rameckem s barvou aktualni vrstvy.
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Odstranéni, prevedeni a import textovych proménnych

Chcete-li odstranit, prevést nebo importovat textové proménné, pouzijte dialogové okno Textové proménné.

Odstranéni textovych proménnych

Chcete-li odstranit instanci textové proménné vlozené do dokumentu, jednoduse vyberte proménnou a stisknéte
Backspace nebo Delete. Miizete také odstranit samotnou proménnou. Pokud to udélate, miizete se rozhodnout, jak
nahradite proménné vlozené do dokumentu.

1 Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.
2 Vyberte proménnou a pak klepnéte na Odstranit.

3 Urcete, jak se proménna nahradi, zda uréenim jiné proménné, prevedenim instanci proménné na text nebo
odstranénim vsech instanci proménné.

Pievod textovych proménnych na text
+  Chcete-li prevést jednu instanci, vyberte v okné dokumentu textovou proménnou a pak zvolte Text > Textové
proménné > Prevést proménnou na text.

+ Chcete-li prevést viechny instance textové proménné v dokumentu, zvolte Text > Textové proménné > Definovat,
vyberte proménnou a pak klepnéte na Prevést na text.

Import textovych proménnych z jiného dokumentu
1 Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.

2 Klepnéte na Nadist a pak poklepejte na dokument obsahujici proménné, které chcete importovat.

3 V dialogovém okné Nacist textové proménné se ujistéte, Ze je u vSech proménnych, které chcete importovat,
zobrazeno zaskrtnuti. Pokud se nazev nékteré importované proménné shoduje s ndzvem stévajici proménné,
vyberte ze seznamu Konflikt s existujici textovou proménnou jednu z nasledujicich poloZek a pak klepnéte na
tla¢itko OK:

Pouzit vstupni definici PrepiSe stavajici proménnou nac¢tenou proménnou a pouzije jeji nové atributy na veskery text

v aktudlnim dokumentu, ktery pouzival starou proménnou. Definice vstupni a stavajici proménné se zobrazi v dolni

¢asti dialogového okna Nacist textové proménné, takze je mizete porovnat.

Automaticky pfejmenovat Prejmenuje nacitanou proménnou.
4 Zvolte Hotovo a pak klepnéte na OK.

Proménné miiZete zkopirovat také do jinych dokumentii pfi synchronizaci souboru knihy.

Sledovani a posouzeni zmén

Sledovani zmén

Jednou z nejcennéjsich funkci InCopy je schopnost sledovat zmény provedené v ¢lanku kazdym z ptispévatelti

v prubéhu psani a iprav. Kdykoli nékdo prid4, odstrani nebo pfesune text v ramci existujiciho ¢lanku, zména se oznaci
v zobrazeni sloupci a ¢lanku. V panelu Informace o zméné muzete zjistit datum a ¢as kazdé zmény spolu se jménem
kazdého z prispévateli a typem provedené zmény.
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Panel nastroji Sledovat zmény v InCopy se pouziva k zapnuti nebo vypnuti sledovani zmén a k zobrazeni, skryti,
ptijeti nebo zamitnuti zmén provedenych jednotlivymi prispévateli. Pfispévatelé mohou také vytvaret anotace na
obrazovce pomoci prikazu Poznamky.

Notice

how a dark field
separatesi=etates the central
figure of Venus from the
others, as well as how the
trunks of the trees create a
halo-1ike arch above her head.'

—C

Sledovini zmén zobrazené v zobrazeni Sloupce

A. Pruhy zmén B. Pfidany text C. Odstranény text D. Pfesunuty text (z) E. Pfesunuty text (do)

Viz také

»Pouzivani redakénich poznamek® na strance 136

Zapnuti sledovani zmén
1 Provedte libovolny z nasledujicich tkoni:

« Otevrete ¢lanek, ktery chcete upravit, a pak zvolte Zmény > Sledovat zmény v aktudlnim ¢lanku. Vedle pfislusné

volby se objevi zagkrtnuti, které oznacuje, Ze je volba aktivni.

+ V panelu néstrojt Sledovat zmény klepnéte na tlacitko Sledovat zmény v aktualnim ¢lanku =% .

+  Chcete-li zapnout sledovani ve véech otevienych ¢lancich v dokumentu s vice ¢lanky, zvolte Zmény > Zapnout

sledovani ve vsech ¢lancich.

+ Chcete-li zménit vychozi nastaveni pro vSechny nové dokumenty, zaviete vSéechny dokumenty a pak zvolte
Zmeény > Sledovat zmény v aktudlnim c¢lanku.

2 Podle potieby pridejte, odstraiite nebo presuiite text v ramci ¢lanku.

Pozndmka: Pokud je zapnuté sledovini zmén, v prav

sledovdni zmén *w.

Zplisob zobrazovani sledovani zmén

Pokud se zapne sledovani zmén, kazda zména se standardné oznacuje v zobrazeni sloupcii a ¢lanku nésledujicim

zplisobem:

ti pruhu ¢ldnkii v zobrazeni sloupcii a clénku se objevuje ikona

Q Nastaveni predvoleb umoziiuje zvolit barvu pro identifikaci vasich zmén, ale také vybrat, které zmény (pfiddvdni,
odstratiovdni nebo pfesun textu) chcete sledovat, a nastavit vzhled sledovini. (Viz ,Nastaveni predvoleb sledovini
zmén“ na strance 136.)

Pridany text

Odstranény text Zvyraznény a oznaceny preskrtnutim.

Zvyraznény.
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Pfesunuty (vyjmuty a vloZeny) text Zvyraznény a oznaceny preskrtnutim v jeho ptivodnim umisténi; zvyraznény a
ordmovany v novém umisténi.

Pozndmka: Pokud vyjmete text z jednoho dokumentu InCopy a vioZite jej do jiného, zobrazuje se jako odstranény text
v dokumentu svého piivodniho umisténi a jako pridany text ve svém novém umisténi.

Zkopirovany text Zvyraznény v novém umisténi. Pivodni text je nezménény.

Pruhy zmén Pruh zmén je svisly fadek, ktery se zobrazuje vlevo od radku textu, ktery byl zménény. MiiZete zvolit, zda
maji byt pruhy zmén pfi praci zobrazené nebo skryté. Také muzete urcit, jaka barva se ma pouzivat pro zobrazovani
pruhd zmén.

Zobrazeni nebo skryti zmén

Pokud jsou zmény skryté, text se zobrazuje stejné, jako by se zobrazoval s vypnutou funkci sledovéni zmén. To
znamena, Ze pridany text je viditelny, odstranény text je neviditelny a presunuty nebo vlozeny text se zobrazuje tam,
kam byl vloZen.

Pokud je sledovani zmén zapnuté, Gpravy se sleduji bez ohledu na to, zda pracujete v zobrazeni sloupct, ¢lanku nebo
rozvrzeni. Zmény miizete vidét pouze v zobrazeni sloupci a ¢lanku, ne v zobrazeni rozvrzeni. Upravy textu v InDesign
se také sleduji, zmény jsou ale viditelné pouze v InCopy.

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
« Zvolte Zobrazeni > Zobrazit zmény nebo Zobrazeni > Skryt zmény.

+ Klepnéte na tlacitko Zobrazit/Skryt zmény -e¢ v panelu nastroju Sledovat zmény.

Vypnuti sledovani zmén
% Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

* Zvolte Zmény > Sledovat zmény v aktudlnim ¢lanku. Sledovani zmén je vypnuté, kdyz se vedle této volby
nezobrazuje zagkrtnuti.

+ V panelu nastrojt Sledovat zmény klepnéte na tlacitko Sledovat zmény v aktudlnim clanku *&.

+ Chcete-li vypnout sledovani ve vSech otevienych ¢lancich v dokumentu s vice ¢lanky, zvolte Zmény > Vypnout
sledovéni ve v$ech ¢lancich.

Pozndmbka: Chcete-li vypnout sledovini, nebudou se sledovat zadné dalsi zmény. Drive sledované zmény se neovlivni.

Prohlizeni informaci o zméné v panelu Informace o zméné

1 Zvolte Okna > Informace o zméné.

2 Klepnéte textovym kurzorem na zménu. Panel Informace o zméné zobrazuje datum, ¢as a dal$i informace o zméné.

Prijeti a zamitnuti zmén
Pokud byly provedeny v ¢lanku zmény, at jste je provedli vy nebo nékdo jiny, funkce sledovani zmén umoziuje

posoudit véechny zmény a rozhodnout, zda se maji zafadit do ¢lanku. Mizete pfijmout nebo zamitnout jednotlivé
zmény, pouze nékteré ¢asti sledované zmény, piipadné véechny zmény najednou.

Pokud prijmete zménu, stane se normalni soucasti natékani textu a jiz se nezvyrazinuje jako zména. Pokud zménu
zamitnete, text se vrati do podoby, ve které byl pred provedenim zmény. Chcete-li pfijmout nebo zamitnout zmény,
muzete pouzit bud nabidku Zmény nebo tla¢itka Zmény na panelu nastroju sledovani zmén.
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Panel ndstrojit Sledovat zmény
A. Zapnout/vypnout sledovini zmén v aktudlnim cldnku B. Zobrazit/skryt zmény C. Pfedchdzejici zména D. Ndsledujici zména E. Pfijmout
zménu F. Zamitnout zménu G. Pfijmout vSechny zmény H. Zamitnout vsechny zmény

Posouzeni zmén s pouzitim panelu nastrojt

1
2
3

V zobrazeni sloupct nebo ¢lanku umistéte textovy kurzor na zacatek ¢lanku.

Klepnéte na tla¢itko Nésledujici zména % .

Provedte jeden z nasledujicich tkonil:

Chcete-li ptrijmout zvyraznénou zménu a zaclenit ji do natékani textu, klepnéte na tlacitko Pfijmout zménu % .
Chcete-li zamitnout zménu a vratit se k pivodnimu textu, klepnéte na tla¢itko Zamitnout zménu *e.

Chcete-li se pfesunout zpét na predchazejici zménu, klepnéte na tlacitko Predchazejici zména %.

Chcete-li danou zménu preskocit a presunout se na nasledujici zménu, klepnéte na tla¢itko Nasledujici zména % .

Pozndmbka: Pokud zménite ndzor na prijeti nebo zamitnuti nékteré zmény, miiZete zménu vzit zpét pomoci piikazu
Upravy > Zpét nebo stisknutim Ctrl+Z (Windows) nebo Command+Z (Mac OS).

Prijeti nebo zamitnuti zmény

N -

N

P

1
2
3

V zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku klepnéte kamkoli dovnitf bloku zménéného textu.
Chcete-li prijmout zménu, provedte jeden z nasledujicich dkond:

Zvolte Zmény > Pfijmout zménu.

V panelu nastroju Sledovat zmény klepnéte na tlacitko Prijmout zménu % .
Chcete-li zamitnout zménu, provedte jeden z nasledujicich ukonii:

Zvolte Zmény > Zamitnout zménu.

V panelu néstrojt Sledovat zmény klepnéte na tla¢itko Zamitnout zménu e.

s

Casteéné prijeti nebo zamitnuti zmény
1

Textovym ndastrojem T vyberte ast textu, ktery chcete pfijmout.

Chcete-li prijmout vybranou ¢ast zmény, provedte jeden z nasledujicich ukond:
Zvolte Zmény > Pfijmout zménu.

V panelu néstroju Sledovat zmény klepnéte na tlacitko Prijmout zménu % .
Chcete-li zamitnout vybranou ¢ast zmény, provedte jeden z nasledujicich tkoni:
Zvolte Zmény > Zamitnout zménu.

V panelu néstroju Sledovat zmény klepnéte na tlacitko Zamitnout zménu *e.

ijeti nebo zamitnuti vSéech zmén bez posouzeni

V zobrazeni sloupcii nebo ¢lanku klepnéte kamkoli dovnitt bloku zménéného textu.
Zvolte Zmény > Pfijmout vSechny zmény nebo Zamitnout vSechny zmény.

V okné zpravy s dotazem, zda chcete ptijmout nebo zamitnout viechny zmény, klepnéte na OK.
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Pokud vyberete volbu Akceptovat véechny zmény nebo Zamitnout vSechny zmény, pouzije se také na skryty
podminény text.

Chcete-li v panelu ndstrojii Sledovat zmény zobrazit tlacitka Prijmout vSechny zmény a Zamitnout viechny zmény,
z nabidky panelu ndstrojii zvolte Pfizpiisobit, vyberte Pfijmout vse / Zamitnout vie a pak klepnéte na OK.

Nastaveni predvoleb sledovani zmén

Nastaveni predvoleb umoznuje ur¢it mnoho voleb sledovani. MtiZete zvolit barvu pro identifikaci svych zmén a vybrat,
jaké zmény chcete sledovat: pfidavani, odstrafiovani nebo presouvani textu. Mizete také nastavit vzhled kazdého typu
sledované zmény a muzete nechat rozliSovat zmény barevnymi pruhy zmén na okrajich.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Sledovat zmény (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Sledovat zmény (Mac OS).
2 Vyberte viechny typy zmén, které chcete sledovat.
3 Pro kazdy typ zmény urcete barvu textu, barvu pozadi a zptisob oznaceni.

Vsechny tfi typy zmén pro barvu textu a pozadi standardné pouzivaji barvu uzivatele. Odstranény text je oznaceny
preskrtnutim a presunuty text je oznaceny oramovanim. Pfidany text je oznaceny barvou uzivatele. (Informace o
zméné barvy uzivatele viz ,Zména jména a barvy uzivatele® na strance 136.)

4 Chcete-li zobrazit pruhy zmén, zaskrtnéte volbu Pruhy zmén. Z nabidky Barva pruhti zmén vyberte poZadovanou
barvu a urcete, zda chcete zobrazovat pruhy zmén na levém nebo pravém okraji.

5 Pokud chcete kontrolovat pravopis textu oznaceného k odstranéni, vyberte Pti kontrole pravopisu zahrnout
odstranény text.

Tato volba ovliviiuje pouze kontrolu pravopisu odstranéného textu v zobrazeni sloupcii nebo zobrazeni ¢lanku.
Odstranény text nemuzete hledat v zobrazeni rozvrzeni.

6 Klepnéte na OK.

Zména jména a barvy uzivatele
1 Zavfete viechny oteviené ¢lanky.
2 Zvolte Soubor > Uzivatel.

3 Urcete, jaké jméno a barva uzivatele se maji pouzivat pro sledovéni zmén a poznamky, a pak klepnéte na OK.

Pouzivani redakénich poznamek

O redak¢nich poznamkach

Redakéni poznamky jsou stru¢né komentare nebo anotace uréené pro vas nebo jiné prispévatele. V zobrazeni sloupcti
a ¢lanku se véechny poznamky zobrazuji jako v¢lenéné (v ramci textu) a obsah poznamky se zobrazuje mezi zarazkami
pozndmky [f[¥]. V zobrazeni rozvrzeni se kazda poznamka oznacuje kotvou poznamky 1. Obsah poznamky se zobrazi
v panelu Poznamky a muze byt kddovany barvou pro kazdého uzivatele.
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Zardzky pozndmek zobrazené v zobrazeni Sloupce (vlevo) a kotva pozndmky zobrazend v zobrazeni rozvreni (vpravo)

Vizt

aké

»Ureni predvoleb pozndmek® na strance 141

Panel Poznamky - prehled

Panel Poznamky obsahuje jméno autora poznamky, datum a cas jeji zmény, popis ¢lanku, ¢islo stranky, ¢islo

poznamky z celkového poctu poznamek, pocet znaki a slov a obsah poznamky.

S — =
|| & Poznambky = =
- Autor: Redaktor

Yytvorena: 22.5.2007 v 16:36
Upravena: 22.5.2007 v 16:37

Clanek: Sonata Cycle

Stranka: 1

Poznamka fislo: 1 z 1

Znaky:

24 Slova: 4

Sem prosim pfidejte URL

&|§;|1-X< b

A

B C D E

Panel Pozndmky

A. Barva uZivatele B. Zobrazit/skryt pozndmky C. Jit na kotvu pozndmky D. Jit na predchdzejici pozndmku E. Jit na ndsledujici pozndmku

F. Novd pozndmka G. Odstranit pozndmku

Pozndmka: Obsah panelu pozndmek md stejny vzhled bez ohledu na zobrazent, které pouZivite.

Viz také

»Urceni predvoleb pozndmek* na strance 141
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Otevieni panelu Poznamky

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Zvolte Okna > Poznambky.

+ V zobrazeni rozvrzeni zvolte Poznamky > Nova poznamka.

Pouzivani rezimu Poznamky
Rezim Poznamky je prakticky zpusob pfidavani, rozdélovani nebo odstraiiovani poznamek, zavisly na umisténi
textového kurzoru nebo textu, ktery je vybrany.

1 Provedte libovolny z nasledujicich ukonti:

+ Chcete-li vytvofit novou poznamku, umistéte textovy kurzor do textu.

+ Chcete-li prevést text na poznamku, prislu$ny text vyberte.

« Chcete-li rozdélit poznamku, umistéte textovy kurzor dovnitf poznamky.

+ Chcete-li prevést poznamku na text, vyberte zarazky poznamek (v zobrazeni sloupcti nebo zobrazeni ¢lanku).

« Chcete-li pfesunout textovy kurzor mimo poznamku, umistéte textovy kurzor na zacatek nebo konec poznamky.

2 Zvolte Poznamky > Rezim poznambky.

Viz také

»Klavesy pro praci s textem® na strance 284

Pridani poznamky

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ Textovym nastrojem T klepnéte na misto, kam chcete umistit pozndmbku, a zvolte Poznamky > Novd poznamka.
« Nastrojem pozndmka (3 klepnéte na misto, kam chcete umistit poznamku.

Pfidani poznamky v zobrazeni rozvrzeni otevie panel Poznamky, pokud jiz neni otevieny.

2V zobrazeni sloupci nebo ¢lanku napiste poznamku mezi zarazky poznamek. V zobrazeni rozvrzeni napiste
poznamku v panelu Poznamky.

Mizete pridat libovolny pocet poznamek do libovolného umisténi. Nemuzete ale vytvorit poznamku uvnitf jiné
poznamky.

Poznamku muzete také pridat s pouzitim rezimu Poznambky.

Prevod textu na poznamku
1 Vyberte text, ktery chcete pfesunout do nové poznambky.
2 Zvolte Poznamky > Pfevést na poznamku.

Vytvofi se nova poznamka. Vybrany text se odstrani z hlavniho textu ¢lanku a vlozi do nové poznamky. Na misto,
odkud se vyjmul oznaceny text, se umisti kotva poznamky nebo zarazka.

Pokud pridavate poznamky do pripojeného ¢lanku InCopy, objevi se také v ¢lanku v aplikaci InDesign a je mozné je
v aplikaci InDesign upravovat.

Text miiZzete na poznamku prevést také s pouzitim rezimu Poznambky.
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K akcim prevodu slova, fadku, odstavce nebo clanku na pozndmku miiZete pfitadit kldvesové zkratky. Zvolte
Upravy > Kldvesové zkratky a pak z nabidky Oblast produktu zvolte Nabidka Pozndmbky. K ptikazu pFidejte
klavesovou zkratku a pak klepnéte na OK.

Pievod poznamek na text
1 Otevrete panel Pozndmky.

2V panelu Poznamky vyberte text, ktery chcete pridat k textu dokumentu. Nebo v zobrazeni Sloupce vyberte text ve
v¢lenéné poznamece.

3 Zvolte Poznamky > Prevést na text.
Poznamky muzete na text prevést také s pouzitim rezimu Poznambky.

Pozndmka: Pokud pti prevodu obsahu pozndmky na text vyberete pouze cdst obsahu, piivodni pozndmka se rozdéli na
dvé samostatné pozndmky a cdst obsahu pozndmky, ktery se prevede na text, se objevi mezi témito dvéma novymi
pozndmkami.

Prochazeni poznamek

P1i prochdzeni poznamkami se aktivni textovy kurzor presouva od kotvy aktualni poznamky na kotvu dal$i nebo
predchazejici poznamky. Pokud si chcete pti prochdzeni mezi poznamkami v zobrazeni rozvrzeni prohlédnout kotvu
poznamky ptifazenou k poznamce zobrazené v panelu Poznambky, klepnéte na tla¢itko Jit na kotvu poznamky «x.

1 Klepnéte kamkoli v obsahu ¢lanku.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

«  Zvolte Poznamky > Pfedchazejici poznamka nebo Poznamky > Dalsi pozndmka.

+ Z nabidky panelu Pozndmky vyberte Pfedchazejici poznamka nebo Dalsi poznamka.

+ V panelu Poznamky klepnéte na tlacitko Jit na predchazejici pozndmku ¢ nebo na tlacitko Jit na dalsi poznamku ».

Pozndmka: V zobrazeni sloupcii a clénku miiZete k vyhleddni pozndmky pouZit ptikaz Hledat a nahradit. Sekce
Pozndmbky dialogového okna Predvolby obsahuje nastaveni pro zahrnuti pozndmek do hleddni pomoci pfikazu Hledat a
nahradit.

Rozdéleni poznamky

1V panelu Pozndmky nebo v samotné poznamce umistéte textovy kurzor na misto, kde chcete rozdélit poznamku.

Poznamku nemizete rozdélit, pokud se textovy kurzor nachdzi na zacatku nebo na konci poznamky nebo pokud je
poznamka prazdna.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Zvolte Poznamky > Rozdélit poznamku.

+ Z nabidky panelu Pozndmky zvolte Rozdélit pozndmku. Textovy kurzor aktivniho textu se umisti mezi obé
rozdélené poznambky.

Poznamku muiZete také rozdélit s pouzitim rezimu Poznamky.
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Rozbaleni nebo sbaleni poznamek

V rozbaleném stavu se obsah pozndmky zobrazuje mezi zarazkami. Pfi zaddvani obsahu poznamky se zarazky
posouvaji od sebe, aby se mezi né text vesel. Zarazky muzete sbalit a tim skryt obsah poznamky.

1 Vyberte textovy nastroj T a pak klepnéte na pocate¢ni zarazku poznamky Bl nebo na koncovou zarézku
poznamky [.

2 Pokud je textovy kurzor v kontejneru poznamky, zvolte Poznamky > Sbalit pozndmku.

Chcete-li rozbalit nebo sbalit vechny poznamky v aktivnim ¢lanku, zvolte Poznamky > Rozbalit/sbalit poznamky
v ¢lanku.

Vybér a otevieni poznamky v zobrazeni rozvrzeni

Kotva poznamky 1 oznacuje umisténi poznamky v zobrazeni rozvrzeni. Panel Pozndmky zobrazi obsah poznamky
spolu s uréitymi informacemi o pfislusné poznamce.

1 Vyberte textovy nastroj T nebo néstroj poznamka 5.

2 Presunte kurzor nad kotvu pozndmky, az se tento ukazatel zméni na ukazujici ruku.

3 Provedte jeden z nasledujicich tkonil:

« Klepnéte na kotvu poznambky.

+ Zvolte Poznamky > Pfedchazejici poznamka nebo Poznamky > Dalsi poznamka.

Uprava poznamky
« 'V zobrazeni sloupci nebo zobrazeni ¢ldnku vyberte textovy nastroj T a pak klepnéte mezi zardzky pozndmky,
kterou chcete upravit, a provedte pozadované zmény.

+ V zobrazeni rozvrzeni vyberte textovy nastroj T , klepnutim na kotvu pozndmky v panelu Pozndmky oteviete
pfislusnou poznamku a provedte pozadované zmény.

Kontrola pravopisu nebo hledani a nahrazeni textu v poznamkach

1 Vyberte zdlozku zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku.

2 Rozbalte poznambky, u kterych chcete kontrolovat pravopis nebo ve kterych chcete hledat. Chcete-li rozbalit
vsechny poznamky, zvolte Poznamky > Rozbalit/sbalit poznamky v ¢lanku.

3 Zvolte polozky Upravy > Pravopis > Kontrola nebo tipravy pravopisu > Najit a nahradit.

Pozndmbka: Pokud pti kontrole pravopisu nebo hleddni textu zvolite Zménit vSe, text ve sbalenych pozndmkdch
v zobrazeni sloupcii nebo zobrazeni clanku se ignoruje, ale v zobrazeni rozvrZeni se nahradi vechny vyskyty textu.

Presunuti nebo duplikovani poznamek

Poznamky muzZete pfesunout nebo duplikovat.

Piesunuti nebo duplikovani poznamek v zobrazeni sloupcii a ¢lanku
1 Klepnutim se stisknutymi klavesami Shift+Alt (Windows) nebo Shift+Option (Mac OS) na pocate¢ni nebo
koncovou zarazku pozndmky vyberte poznamku.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkont:

+ Tazenim presuite vybranou poznamku.
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« Tazenim se stisknutou klavesou Shift duplikujte vybranou poznamku.

Duplikovani kotvy poznamky v zobrazeni rozvrzeni

% Provedte jeden z nasledujicich tkonil:

« Tazenim textového néstroje T ptes kotvu pozndmky tuto pozndmku zvyraznéte a pak zvolte Upravy > Kopirovat.
Vlozte ji do jiného umisténi.

+ Podrzte klavesu Shift a pretahnéte kotvu ndstrojem poznamka nebo textovym ndstrojem na misto, kam ji chcete
v textu umistit.

Odstranéni poznamek

+ Chcete-li odstranit jedinou poznamku, klepnutim se stisknutymi kldvesami Shift+Alt (Windows) nebo
Shift+Option (Mac OS) na poc¢ate¢ni nebo koncovou zarazku poznamky prislusnou poznamku vyberte a pak zvolte
Poznamky > Odstranit pozndmku.

+ Chcete-li odstranit vSechny poznamky v aktivnim ¢lanku, zvolte Poznamky > Odstranit poznamky z ¢lanku.

+  Chcete-li odstranit vSechny poznamky v dokumentu, zvolte Poznamky > Odstranit véechny poznamky.

Tisk a export poznamek

P1i tisku dokumentu InCopy miizete zaroven vytisknout libovolné poznamky, které jsou obsazené v dokumentu.
Kromé toho mizete exportovat poznamky z InCopy jako anotace PDF.

Viz také

»Tisk“ na strance 253

»Export do Adobe PDF* na strance 259

Urceni predvoleb poznamek

Jednotliva nastaveni pfedvoleb umoznuji nastavit barvu pro kotvy poznamek, zarazky a pozadi, kdyz jsou v¢lenéné
v zobrazeni sloupci a ¢lanku. Kromé toho muzete nechat zobrazovat informace poznamky jako tip nastroje a také
urcit, zda chcete zahrnovat obsah poznamky v operacich Hledat a nahradit a pfi kontrole pravopisu v zobrazeni
sloupcti a ¢lanku.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Poznémky (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Pozndmky (Mac OS).

2 Z nabidky Barva poznamky vyberte barvu pro kotvy poznamek a zarazky poznamek. Vyberte [Vlastni barva],
pokud chcete pouzit barvu urc¢enou v dialogovém okné UZivatel. To je zvlasté uzite¢né, pokud na daném souboru
pracuje vice nez jeden ¢lovék.

3 Zagkrtnutim volby Zobrazovat tipy nastroju pro poznamky urcite, Ze se maji zobrazovat informace poznamky a
néktery nebo vechen obsah poznamky jako tip nastroje pfi umisténi ukazatele mysi nad kotvu poznamky
v zobrazeni rozvrzeni nebo nad zarazku pozndmky v zobrazeni sloupct nebo ¢lankd.

4 Urcete, zda chcete zahrnout obsah v¢lenéné poznamky pii pouziti ptikazt Hledat a nahradit a Kontrola pravopisu
(pouze v zobrazeni sloupcii a ¢lanku).

Pozndmbka: V zobrazeni rozvrZeni nemiizete pouzit ptikazy Hledat a nahradit a Kontrola pravopisu k hleddni obsahu
pozndmek, bez ohledu na nastaveni v dialogovém okné Pfedvolby. Zménit vie ale upravi obsah pozndmek.

5 Pro pouiti jako barvu pozadi vélenéné pozndmky vyberte [Z4dnd] nebo [Barva poznamky] (barva, kterou jste
zvolili v kroku 2).
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6 Klepnéte na OK.

Viz také

»Zména jména a barvy uzivatele“ na strance 136

Poznamky pod c¢arou

Vytvareni poznamek pod carou

Pozndmka pod carou se sklada ze dvou propojenych ¢asti: ¢isla odkazu poznamky pod ¢arou, které se zobrazuje v textu,
a textu poznamky pod ¢arou, ktery se zobrazuje na konci sloupce. Poznamky pod ¢arou muzete vytvaret nebo
importovat z dokumentu aplikace Word nebo RTF. Poznamky pod ¢arou se ¢isluji automaticky pti pfidavani do
dokumentu. Cislovani za¢ind v kazdém ¢ldnku znovu. MiiZete nastavit styl &islovani, vzhled a rozvrzeni poznamek
pod ¢arou. Poznamky pod ¢arou nemizete ptidavat do tabulek nebo do textu poznamky pod ¢arou.

Video o vytvareni pozndmek pod ¢arou najdete na www.adobe.com/go/vid0218_cz.
1 Unmistéte textovy kurzor tam, kde chcete zobrazit ¢islo odkazu poznamky pod ¢arou.
2 Zvolte Text > VloZit poznamku pod ¢arou.

3 Napiste text poznamky pod ¢arou.

Springfield includes a large painting of Nose Dive Hill,
the notorious danger zone that riders must negotiate
during the annual 24 Hours of Springfield race. The
Lincoln store includes a large painting of Poison Spider
~|Mésa in Moab, Uta\

Our desire to make an ever stronger impression on the
bicycle community has helped Sonata Cycles make
enormous strides in a highly competitive market. But,
just as development costs associated with engineerig

B —11 Each shop includes a lounge area with 1

Pozndmka pod carou ptidand do dokumentu
A. Cislo odkazu B. Text pozndmky pod carou

Pfi psani v zobrazeni rozvrzeni se oblast poznamky pod ¢arou zvétsuje, ale velikost textového ramecku se neméni.
Oblast poznamky pod ¢arou se zvétSuje smérem vzhuru, dokud nedosahne fddku s odkazem na poznamku pod ¢arou.
V tomto okamziku se poznamka pod ¢arou rozdéli na dalsi stranku, pokud to je mozné. Pokud poznamku pod ¢arou
nelze rozdélit a pokud do ni pridate vice textu, nez kolik se do oblasti poznamky pod ¢arou vejde, pfesune se radek
obsahujici odkaz na pozndmku pod ¢arou na dal$i stranku nebo se zobrazi ikona presahujiciho textu. V takovém
pripadé byste méli zvazit, zda nezménite formatovani textu.

Kdyz je textovy kurzor v pozndmce pod carou, miiZete zvolit Text > Prejit na odkaz pozndmky pod carou, abyste se

vs ooz

vratili na misto, kde jste psali. Pokud tuto volbu pouzivdte asto, zvazte vytvofeni kldvesové zkratky.

Viz také

»Umisténi (import) textu® na strance 93

Video o vytvareni poznamek pod ¢arou
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Zména cislovani a rozvrzeni poznamky pod carou

Zmény, které provedete v ¢islovani a rozvrzeni poznamek pod ¢arou, ovlivni existujici i nové poznamky pod ¢arou.

Pozndmbka: V InCopy je vhodné ménit volby ¢islovdni a rozvrZeni pozndmky pod éarou pouze pro samostatné
dokumenty. Nastaveni pozndmky pod éarou dokumentu aplikace InDesign ptepise vSechny zmény, které provedete
v pripojeném (spravovaném) souboru v InCopy.

1 Zvolte Text > Volby poznamek pod ¢arou dokumentu.

7 vr

2 V zalozce Cislovani a formatovani vyberte volby, které uréuji schéma &islovani a vzhled formatovani ¢isla odkazu
a textu poznamky pod ¢arou.

1o

3 Klepnéte na zalozku Rozvrzeni a vyberte volby, které ridi vzhled oblasti poznamek pod ¢arou na strance.

4 Klepnéte na OK.

Volby cislovani a formatovani poznamky pod ¢arou

V ¢&asti Cislovani a formétovéani v dialogovém okné Volby pozndmek pod &arou se zobrazuji nasledujici volby:
Styl &islovani Zvolte styl ¢islovani pro ¢isla odkazil poznamek pod ¢arou.

Zatitod Urcete ¢islo pro prvni poznamku pod ¢arou v ¢lanku. Kazdy ¢lanek v dokumentu zac¢ind stejnym ¢islem Zacit
na. Pokud mate vice dokument v knize s navazujicim ¢islovanim stranek, moznd budete chtit pokracovat v ¢islovani
poznamek pod ¢arou v kazdé kapitole tam, kde v predchazejici kapitole skoncilo.

Volba Zacit od je obzvlsté uZite¢na u dokumentd v knize. Cislovani poznamek netvoii v jednotlivych dokumentech
knihy souvislou radu.

Cislovani znovu zaéit na kazdé/kazdych Pokud chcete v dokumentu zaéit &islovat znovu od zaéatku, vyberte tuto
volbu a zvolte Stranka, Dvojstranka nebo Oddil, abyste ur¢ili, kde ¢islovani za¢ne znovu. Neékteré styly ¢islovani,
napiiklad hvézdicky (*), funguji nejlépe, kdyz zacinaji znovu na kazdé strance.

Zobrazit piredponu/pFiponu Vyberte tuto volbu, chcete-li zobrazit pfedpony a piipony v odkazu poznamky pod
¢arou, v textu poznamky pod ¢arou nebo v obojim. Predpony ze zobrazuji pred ¢islem (naptiklad [1) a piipony se
zobrazuji za ¢islem (napriklad 1]). Tato volba je uzite¢na zejména pro vkladani poznamek pod ¢arou mezi znaky,
napiiklad [1]. Napiste znak nebo znaky nebo vyberte volbu pro Pfedpona, Pfipona nebo oboji. Chcete-li vybrat
specidlni znaky, klepnutim na ikony vedle ovladacich prvki Pfipona a Pfedpona zobrazte nabidku.

Pokud se vam zdd, ze je ¢islo odkazu pozndmky pod carou ptilis blizko predchdzejicimu textu, pridanim nékterého
znaku mezery jako predpony miiZete vzhled zlepsit. Na cislo odkazu miiZete také aplikovat znakovy styl.

Poloha Tato volba urcuje vzhled ¢isla odkazu poznamky pod ¢arou, standardné je to horni index. Pokud davate
prednost formdtovani ¢isla pomoci znakového stylu (napiiklad znakového stylu obsahujiciho nastaveni horniho
indexu OpenType), zvolte Aplikovat normalni a urcete znakovy styl.

Znakovy styl Mozna budete chtit zvolit znakovy styl pro formatovani ¢isla odkazu poznamky pod ¢arou. Naptiklad

misto horniho indexu muzete chtit pouzit znakovy styl v normalni poloze se zvy$enym dolnim ucafim. V nabidce se
zobrazuji znakové styly, které jsou dostupné v panelu Znakové styly.

Odstavcovy styl Mozna budete chtit zvolit odstavcovy styl pro formdatovani textu poznamky pod ¢arou pro vSechny
poznamky pod ¢arou v dokumentu. V nabidce se zobrazuji odstavcové styly, které jsou dostupné v panelu Odstavcové
styly. Standardné se pouzivé styl [Zakladni odstavec]. Uvédomte si, Ze styl [Zakladni odstavec] nemusi mit stejny
vzhled jako vychozi nastaveni pisma dokumentu.

Oddélova¢ Oddélovac urcuje prazdné misto, které se zobrazi mezi ¢islem pozndmky pod ¢arou a zacatkem textu
poznamky pod carou. Chcete-li oddélova¢ zménit, nejdiive vyberte nebo odstrante stavajici oddélovac a pak zvolte
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novy oddélovac. Miizete pouzit vice znaki. Chcete-li vlozit znaky pro prazdné misto, pouzijte piislusny metaznak,
naptiklad Am pro em mezeru.

Volby rozvrzeni poznamky pod carou

V sekci Rozvrzeni v dialogovém okné Volby poznamek pod ¢arou se zobrazuji nasledujici volby:

Minimalni mezera pfed prvni poznamkou pod éarou Tato volba uréuje minimalni mezeru mezi koncem sloupce
a prvnim fadkem poznamky pod ¢arou. Nemizete pouzit zapornou hodnotu. Jakékoliv nastaveni Mezera pied pro
odstavec poznamky pod ¢arou se ignoruje.

Mezera mezi poznamkami pod ¢arou Tato volba urcuje vzdalenost mezi poslednim odstavcem jedné poznamky pod
¢arou a prvnim odstavcem nasledujici poznamky pod ¢arou ve sloupci. Nemuzete pouzit zapornou hodnotu. Hodnoty
Mezera pred a Mezera za pro odstavce poznamky pod ¢arou se pouziji pouze v pripadé, Ze text poznamky pod ¢arou
ma vice odstavc.

Odsazeni prvniho Géafi Tato volba ur¢uje vzdalenost mezi zac¢atkem oblasti poznamky pod ¢arou (kde se standardné
zobrazuje oddélova¢ poznamky) a prvnim fadkem jejtho textu.

Umistit poznamky pod ¢arou na konci élanku na konec textu Vyberte tuto volbu, pokud chcete, aby se poznamky pod
¢arou z posledniho sloupce zobrazily pfimo pod textem v poslednim ramecku ¢lanku. Pokud tato volba neni vybrand,
poznamka pod ¢arou v poslednim ramecku ¢lanku se zobrazi na dolnim okraji sloupce.

Povolit rozdélené poznamky pod éarou Vyberte tuto volbu, pokud chcete, aby text poznamky pod ¢arou pokracoval
v dal$im sloupci, kdy?Z pfesahne misto, které je pro néj ve sloupci k dispozici. Pokud neni rozdélovani povoleno,
presune se fadek s ¢islem odkazu poznamky pod ¢arou do nésledujiciho sloupce nebo bude text presahovat.

and a new line of bikes
rresources, while at the

an artist to paint a mural on the wall of
each store. Sonata Cycles in Springfield

includes a large painting of Nose Dive
Hill, the notorious danger zone that
riders must negotiate during the annual
24 Hours of Springfield race. The
[Lincoln store includes a large painting of
Poison Spider Mesa in Moab, Utah.!

Our desire to make an ever stronger on

@ promising future for
financial report is availl
form and has been pos|
site. We are also compl
report in the next mon
posted on our Web sitd
interested stockholder:
completed. Keeping th,

1 Each shop includes a lounge area with chairs

nd tables built out of spare bicycle parts. The coffee able sports a

Pozndmka pod carou rozdélend pres sloupce.

Pokud je volba Povolit rozdélené pozndmky pod carou zapnutd, miiZete pfesto zabrdnit rozdéleni urcité pozndmky

pod ¢arou, kdyz do jejiho textu umistite textovy kurzor, z nabidky panelu Odstavec zvolite Volby rozdélovini
odstavcii a pak vyberete volby Nerozdélovat fddky a Vsechny fddky odstavce. Pokud pozndmka pod éarou obsahuje vice
odstavcil, pouZijte v prvnim odstavci textu pozndmky pod éarou volbu Spojit s dalsimi X tadky. MiiZete zvolit Text >
Viozit znak rozdéleni > Novy sloupec a tim nastavit misto rozdéleni pozndmky pod Carou.

Linka nad Urcete umisténia vzhled oddélovacilinky poznamky pod ¢arou, ktera se zobrazi nad textem poznamky pod
¢arou a oddélovaci linky, ktera se zobrazi nad textem poznamky pod ¢arou, ktery pokracuje v samostatném ramecku.
Vybrané volby se pouziji bud na Prvni poznamku pod ¢arou ve sloupci, nebo na Pokrac¢ovani poznamky pod ¢arou,
podle vybéru v nabidce. Tyto volby se podobaji nastaveni linek odstavctl. Pokud nechcete, aby se linka zobrazila,
odznacte volbu Linka je zapnuta.

Odstranéni poznamek pod carou

% Chcete-li poznamku pod ¢arou odstranit, vyberte ¢islo odkazu poznamky pod ¢arou v textu a pak stisknéte klavesu
Backspace nebo Delete. Pokud odstranite pouze text poznamky pod ¢arou, ¢islo odkazu poznamky i jeji struktura
zUstanou zachovany.
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Prace s textem poznamky pod ¢arou

Pfi tpravach textu poznamky pod ¢arou si pamatujte nasledujici pravidla:

Kdy? je textovy kurzor v textu poznamky pod &arou, ptikaz Upravy > Vybrat vie vybere cely text této pozndmky
pod ¢arou, ale ne dalsi poznamky pod ¢arou nebo text.

Mezi pozndmkami pod ¢arou se miizete pohybovat pomoci klaves Sipek.

V zobrazeni sloupcti nebo ¢lankti miizete poznamky pod ¢arou rozbalit a sbalit klepnutim na ikonu poznamky pod
¢arou. Klepnutim pravym tlac¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na poznamku pod
¢arou a vybérem prikazu Rozbalit véechny poznamky pod ¢arou nebo Sbalit v§echny pozndmky pod ¢arou miizete
rozbalit nebo sbalit v§echny poznamky pod ¢arou.

Text poznamky pod ¢arou miizete vybrat a aplikovat na néj formatovani znakii nebo odstavci. Také mtizete vybrat
a zménit vzhled ¢isla odkazu poznamky pod ¢arou, ale doporuceny postup je pouzit dialogové okno Volby
poznamek pod ¢arou dokumentu.

Pokud vyjmete nebo zkopirujete text obsahujici ¢islo odkazu poznamky pod ¢arou, prida se do schranky také text
poznamky pod ¢arou. Pokud zkopirujete text do jiného dokumentu, pouziji se pro poznamky pod ¢arou v tomto
textu vlastnosti vzhledu ¢islovani a rozvrzeni nového dokumentu.

Pokud nechténé odstranite ¢islo pozndmky pod ¢arou na zacatku textu poznamky, muzete ho pridat zpét tak, ze
umistite textovy kurzor na zacatek textu poznamky pod ¢arou, klepnete pravym tla¢itkem (Windows) nebo se
stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) a zvolite Vlozit specidlni znak > Znacky > Cislo poznamky pod ¢arou.

Obtékani textu nemd na text poznadmky pod ¢arou vliv.

Pokud v odstavci se znackou odkazu poznamky pod ¢arou vymazete lokalni zmény a znakové styly, ztrati ¢isla
odkazti poznamek pod carou atributy, které jste aplikovali v dialogovém okné Volby poznamek pod ¢arou.

Hypervazby

Prehled panelu Hypervazby
Miizete vytvorit hypervazby, aby po exportu do formati Adobe PDF v aplikaci InDesign nebo SWF mohl uzivatel

klepnout na vazbu a preskocit do jinych mist ve stejném dokumentu, do jinych dokumentt nebo na webové stranky.

Hypervazby exportované ve formatu PDF nebo SWF v aplikaci InCopy nejsou aktivni.

Zdroj je text s hypervazbou nebo grafika s hypervazbou. Cilové misto je adresa URL, soubor, e-mailova adresa, kotva

textu stranky nebo sdilené umisténi, kam hypervazba vede. Zdroj mtize ukazovat pouze na jeden cil, ale libovolny

pocet zdroji muze ukazovat na stejny cil.

Pozndmbka: Chcete-li generovat zdrojovy text z cilového, viozte k¥iZovy odkaz misto hypervazby. Viz ,Kiizové odkazy“

na strance 151.
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A. Zdroj hypervazby B. Seznam hypervazeb v aktudlnim dokumentu C. Stavové ikony hypervazby

Otevieni panelu Hypervazby
« Zvolte ptikazOkna > Hypervazby.

+ Zvolte ptikaz Okna > Text a tabulky > Ktizové odkazy.

Serazeni hypervazeb na panelu Hypervazby
% V nabidce panelu Hypervazby zvolte polozku Sefadit a pak vyberte nékterou z nasledujicich moznosti:

Ruéné Vytvori hypervazby v poradi, v jakém byly pfiddany do dokumentu.

Podle nazvu Zobrazi hypervazby v abecednim poradi.

Podle typu Zobrazi hypervazby ve skupinach podobného typu.

Zobrazeni hypervazeb v mensich fadcich

% V nabidce panelu Hypervazby zvolte Malé radky panelt.

Vytvareni hypervazeb
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Mizete vytvaret hypervazby na stranky, adresy URL, kotvy textu, e-mailové adresy a soubory. Pokud vytvorite
hypervazbu na stranku nebo kotvu textu v jiném dokumentu, musi byt exportované soubory ve stejné slozce.

Chcete-li zobrazit nebo skryt hypervazby, zvolte Zobrazeni > Zobrazovat hypervazby nebo Skryt hypervazby.

Pozndmka: Hypervazby se zahrnou do exportovanych souborii Adobe PDF, kdyz je v dialogovém okné Export Adobe
PDF vybrand volba Hypervazby. Hypervazby se zahrnou do exportovaného souboru SWF, pokud je v dialogovém okné

Export SWF vybrdna volba Hypervazby v ramecku Zahrnout.

Viz také

»Ktizové odkazy“ na strance 151
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Vytvoreni hypertextového odkazu na webovou stranku (URL)

Hypervazby na adresy URL lze vytvaret pomoci nékolika riznych metod. Pfi uréovani adresy URL muiZete pouZit
libovolny platny protokol internetovych prostredku: http://, file://, ftp:// nebo mailto://.

Pomoci funkce Tlac¢itka muzete také vytvaret odkazy na webové stranky.

1 Vyberte text, ramecek nebo grafiku, které maji byt zdrojem hypervazby. Muzete napriklad vybrat text ,,Viz webova
stranka Adobe®.

2 Na panelu Hypervazby vytvorte hypervazbu na adresu URL pomoci nékteré z nasledujicich metod:

« Do textového pole URL zadejte nebo vlozte ndzev adresy URL (naptiklad http://www.adobe.com) a stisknéte
klavesu Enter nebo Tab. Hypervazba je vytvorena pomoci nejnovéjsiho nastaveni vzhledu. Chcete-li vzhled upravit,
poklepejte na hypervazbu, ktera se zobrazuje na panelu Hypervazba. Chcete-li upravit adresu URL hypervazby,
upravte adresu URL a znovu stisknéte klavesu Enter nebo Tab.

+ Je-li v dokumentu vybrana adresa URL, vyberte volbu Nové hypervazba z adresy URL v nabidce panelu
Hypervazby.

+ Vyberte dfive pfidanou adresu URL z nabidky URL. Vzhled hypervazeb je stejny jako u hypervazeb pouzitych
v predchozi adrese URL.

« Z nabidky panelu Hypervazby zvolte polozku Nova hypervazba. Zvolte adresu URL v nabidce Pripojit k, zadejte
moznosti vzhledu a klepnéte na tlac¢itko OK.

Vytvoreni hypertextového odkazu na soubor

Pti vytvoreni hypervazby na soubor se klepnutim na hypervazbu v exportovaném souboru PDF nebo SWF soubor
otevte v nékteré ze svych nativnich aplikaci, jako je Microsoft Word u dokument s ptiponou .DOC.

Ujistéte se, Ze je zadany soubor dostupny komukoli, kdo otevie exportovany soubor PDF nebo SWF. Pokud naptiklad
odesilate exportovany soubor PDF svému spolupracovnikovi, urcete soubor ulozeny na sdileném serveru misto na
pevném disku.

1 Vyberte text, ramecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.

2 Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Novéa hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby klepnéte na tladitko ===%#
Vytvotit novou hypervazbu.

3V dialogovém okné Nova hypervazba zvolte v nabidce Ptipojit k piikaz Soubor.
4 Do pole Cesta zadejte nazev cesty nebo klepnutim na tla¢itko Slozka vyhledejte ndzev souboru a klepnéte na néj.

5 Chcete-li, aby na panelu Hypervazby byla umisténa e-mailova zprava pro snadné opétovné pouziti, vyberte
moznost Sdileny cil.

6 Zadejte vzhled zdroje hypervazby a klepnéte na tlac¢itko OK.

Vytvoieni hypertextového odkazu na e-mailovou zpravu
1 Vyberte text, rimecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.

2 Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nové hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby klepnéte na tladitko ===#
Vytvotit novou hypervazbu.

V dialogovém okné Nova hypervazba zvolte v nabidce Pripojit k prikaz E-mail.
Do pole Adresa zadejte e-mailovou adresu, napriklad uZivatelské jméno@firma.cz.

Do pole Predmét zadejte text, ktery se zobrazi v fadku Predmét e-mailové zpravy.

O u b~ W

Chcete-li, aby na panelu Hypervazby byla umisténa e-mailova zprava pro snadné opétovné pouziti, vyberte
moznost Sdileny cil.
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7 Zadejte vzhled zdroje hypervazby a klepnéte na tlacitko OK.

Vytvoieni hypertextového odkazu na stranku

Miizete také vytvorit hypervazbu na stranku bez toho, ze byste nejprve vytvotili cilové misto. Kdyz vsak jako cil zadate
stranku, mutiZete urcit jeji ¢islo a nastaveni zobrazeni.

1 Vyberte text, rimecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.

2 Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Novéa hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby klepnéte na tladitko ===4#
Vytvotit novou hypervazbu.

3 V dialogovém okné Nova hypervazba zvolte v nabidce Pfipojit k piikaz Stranka.

4 V poli Dokument vyberte dokument obsahujici cil, na ktery chcete preskocit. V rozbalovaci nabidce jsou uvedeny
vsechny oteviené dokumenty, které byly ulozeny. Pokud hledany dokument neni otevieny, vyberte z rozbalovaci
nabidky Prochdzet, najdéte soubor a pak klepnéte na Otevfit.

5 Ve volbeé Stranka urcete ¢islo stranky, na kterou chcete preskocit.

6 Ve volbé Zvétseni jednim z nasledujicich tkont vyberte stav zobrazeni stranky, na kterou odkaz preskoci:

+ Vyberte Pevné, chcete-li pouzit Groven zvét$eni a polohu stranky, které byly nastavené pii vytvareni vazby.
+ Vyberte Podle zobrazeni, chcete-li jako cilové misto zobrazit viditelnou ¢ast soucasné stranky.

+ Vyberte Do celého okna, chcete-li v cilovém okné zobrazit celou souc¢asnou stranku.

+ Vyberte Podle $itky nebo Podle vysky, chcete-li v cilovém okné zobrazit §ifku nebo vysku soucasné stranky.

+ Vyberte Podle obsahu, chcete-li zobrazit stranku tak, aby se jeji text a grafika vesly do $itky okna, coz obvykle
znamena, Ze se nezobrazi okraje.

+ Vyberte Zdédit zvétseni, chcete-li zobrazit cilové okno v Grovni zvétSeni, kterou ma uzivatel nastavenou pii
klepnuti na hypervazbu.

7 Zadejte moznosti vzhledu a klepnéte na tlacitko OK.

Vytvoreni cilového mista hypervazby

Vytvoreni cilového mista hypervazby je nezbytné, pouze pokud vytvéfite hypervazbu nebo ktizovy odkaz na kotvu

textu. Kotva textu muze odkazovat na vybér textu nebo bod vlozZeni. Pak vytvorite hypervazbu nebo kfizovy odkaz,

které odkazuji na cilové misto hypervazby. Muzete také vytvaret cilova mista hypervazby pro stranky a adresy URL,
ale cilové misto neni pro tyto vazby nezbytné.

Cilova mista hypervazby, ktera vytvorite, se na panelu Hypervazby nezobrazuji, zobrazuji se vSak v dialogovém okné,
které se zobrazi pti vytvareni nebo upravach hypervazeb.

1 Pokud vytvérite kotvu textu, pomoci textového nastroje umistéte v dokumentu textovy kurzor nebo vyberte rozsah
textu, ktery chcete pouzit jako kotvu.

Kotvu cile nemtiZete nastavit na text na vzorové strance.
2 Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Novy cil hypervazby.
3 Znabidky Typ zvolte Textova kotva. Zadejte nazev textové kotvy a klepnéte na tlacitko OK.

Vytvoreni hypervazby na textovou kotvu
1 Vyberte text, ramedek nebo grafiku, které maji pfedstavovat zdroj hypervazby.

2 Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Novéa hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby klepnéte na tlacitko
Vytvorit novou hypervazbu.
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3V nabidce Pripojit k vyberte polozku Textova kotva.

4 V poli Dokument vyberte dokument obsahujici cil, na ktery chcete preskocit. V rozbalovaci nabidce jsou uvedeny
vsechny oteviené dokumenty, které byly ulozeny. Pokud hledany dokument neni otevieny, vyberte z rozbalovaci
nabidky Prochdzet, najdéte soubor a pak klepnéte na Oteviit.

5 V nabidce Textova kotva zvolte vytvorené cilové misto textové kotvy.

6 Zadejte moznosti vzhledu hypervazby a klepnéte na tlacitko OK.

Vytvoreni hypervazby na libovolné sdilené misto

Pokud pfi vytvateni hypervazby v nabidce Ptipojit k vyberete moznost Sdilena cilova mista, miiZete ur¢it libovolné
pojmenované cilové misto. Cilové misto je pojmenovano, kdyz pridate adresu URL pomoci textového pole URL nebo
vyberete polozku Sdilena cilova mista hypervazby pfi vytvafeni hypervazby na adresu URL, soubor nebo e-mailovou
adresu.

1 Vyberte text, rimecek nebo grafiku, které maji predstavovat zdroj hypervazby.

2 Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nova hypervazba nebo dole v panelu Hypervazby klepnéte na tlacitko
Vytvofit novou hypervazbu.

3 V dialogovém okné Nova hypervazba zvolte v nabidce Pfipojit k pfikaz Sdilené cilové misto.

4 'V poli Dokument vyberte dokument obsahuyjici cil, na ktery chcete presko¢it. V rozbalovaci nabidce jsou uvedeny
vSechny oteviené dokumenty, které byly ulozeny. Pokud hledany dokument neni otevteny, vyberte z rozbalovaci
nabidky Prochdzet, najdéte soubor a pak klepnéte na Oteviit.

5 Zvolte cilové misto z nabidky Nazev.

6 Zadejte moznosti vzhledu hypervazby a klepnéte na tlacitko OK.

Moznosti vzhledu hypervazby

Tyto moznosti ur¢uji vzhled zdroje hypervazby nebo ktizového odkazu v exportovaném souboru PDF nebo SWF.
Tyto moznosti vzhledu se zobrazuji v dokumentu InDesign také, pokud zvolite moZznosti Zobrazit > Zobrazit
hypervazby.

Znakovy styl Zvolte znakovy styl, ktery ma byt pouzit u zdroje hypervazby. Moznost Znakovy styl je k dispozici, pouze
pokud je zdrojem hypervazby vybrany text, nikoli rimecek nebo grafika.

Pokud vkladate kiizovy odkaz, muzete pouzit znakovy styl pfi ipravach formatu ktizového odkazu. Znakové styly lze
pouzit také k vytvareni blokil ve formatu. Viz ,,Pouziti formata kiizovych odkazti“ na strance 152

Typ Vyberte moznost Viditelny obdélnik nebo Neviditelny obdélnik.

Zvyraznéni Vyberte moznost Invertovat, Obrys, Vsazeni nebo Zddny. Tyto moZnosti uréuji vzhled hypervazby po
klepnuti v souboru PDF nebo SWEF.

Barvy Vyberte vazbu pro viditelny obdélnik hypervazby.
Sitka Chcete-li ur¢it tloustku rimecku hypervazby, vyberte volbu Tenky, Stfedni nebo Tlusty.

Styl Chcete-li uréit vzhled rdmecku hypervazby, vyberte Plny nebo Carkovany.

Sprava hypervazeb

Pouzijte panel Hypervazby, chcete-li upravit, odstranit, znovu nastavit nebo vyhledat hypervazbu. V nastroji InCopy
mizete spravovat hypervazby, pouze pokud je ¢lanek vyhrazen pro tpravy.
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Upravy hypervazeb
1V panelu Hypervazby poklepejte na polozku, kterou chcete upravit.

2V dialogovém okné Upravit hypervazby provedte pottebné zmény hypervazeb a klepnéte na tlacitko OK.

Pozndmbka: Chcete-li upravit hypervazbu na adresu URL, vyberte ji, upravte adresu URL v textovém poli URL a klepnéte
na kldvesu Tab nebo Enter.

Odstranovani hypervazeb
Kdyz hypervazbu odstranite, zdrojovy text nebo grafika ztistanou beze zmény.

% Vyberte polozku nebo polozky, které chcete odstranit, v panelu Hypervazby a pak dole v panelu klepnéte na
tla¢itko Odstranit.

Pfejmenovani zdroje hypervazby
Pfejmenovani zdroje hypervazby méni zpiisob, jakym se zobrazuje na panelu Hypervazby.

1 Vyberte hypervazbu na panelu Hypervazby.

2V nabidce panelu Hypervazby vyberte polozku Piejmenovat hypervazbu a zadejte novy nazev.

Upravy nebo odstranéni cilovych mist hypervazeb
1 Oteviete dokument, ve kterém se cil nachazi.

N

Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Volby cile hypervazby.

w

Ve volbé Cilové misto vyberte nazev cile, ktery chcete upravit.
4 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Klepnéte na Upravit a pak provedte pozadované zmény cile.

+ Chcete-li cil odstranit, klepnéte na Odstranit.

5 Kdyz dokoncite tpravy nebo odstranéni cilovych mist, klepnéte na OK.

Vynulovani nebo aktualizace hypervazeb
1 Vyberte rozsah textu, textovy ramecek nebo graficky ramecek, které budou slouzit jako novy zdroj hypervazby.
Mizete napriklad chtit vybrat dalsi text pro zahrnuti do zdroje.

2 Vyberte hypervazbu v panelu Hypervazby.
3 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Nastavit hypervazbu.

+ Chcete-li aktualizovat hypervazby na externi dokumenty, z nabidky panelu Hypervazby zvolte Aktualizovat
hypervazbu.

Pfechod na zdroj nebo kotvu hypervazby
« Chcete-li vyhledat zdroj hypervazby nebo kfizového odkazu, vyberte pozadovanou polozku v panelu Hypervazby.
Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Najit zdroj. Vybere se text nebo ramecek.

+ Chcete-li vyhledat cilové misto hypervazby nebo kiiZzového odkazu, vyberte pozadovanou polozku v panelu
Hypervazby. Z nabidky panelu Hypervazby zvolte Jit na cilové misto.

Pokud je polozka cil URL, InDesign spusti webovy prohlize¢ nebo se do ného prepne a zobrazi cil. Pokud je polozka
textova kotva nebo cilova stranka, InDesign presko¢i na prislusné misto.
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Krizové odkazy

Piete-li navod nebo referen¢ni dokument, mutizete zahrnout kfizovy odkaz, ktery bude odkazovat ¢tendre z jedné ¢asti
dokumentu na jiny. Pfiklad: Dal$i informace naleznete v kapitole ,,Mys polni” na strance 249. Lze zadat, zda je
ktizovy odkaz odvozen od odstavcového stylu, napt. stylu nadpisu, nebo od textové kotvy, kterou jste vytvorili. Rovnéz

vy 7

Ize uréit formét ktizového odkazu, napt. pouze Cislo stranky nebo Cely odstavec a Cislo stranky.

Vlozeni kfizovych odkazi

Pomoci panelu Hypervazby se do dokumentu vkladaji kiizové odkazy. Odkazovany text je oznacovan jako cilovy text.

vy

Text generovany z cilového textu je zdrojovy kfiZovy odkaz.

Pti vkladani kifZzového odkazu do dokumentu si miiZete vybirat z nékolika pfedem navrzenych formatti nebo mtizete

vytvotit vlastni format. Znakovy styl 1ze aplikovat na cely zdroj ktizového odkazu nebo na text v ramci kifZzového
odkazu. Formaty kfizového odkazu lze synchronizovat v celé pfirucce.

vy

Zdrojovy text kiizového odkazu lze upravit a mtize se mezi radky porusit.

V samostatnych dokumentech InCopy muizete vytvaret a upravovat kiizové odkazy jako v aplikaci InDesign. Ve
vyhrazenych ¢lancich miizete vytvaret a upravovat krizové odkazy na odstavce ve stejném clanku, jako je zdroj, na
odstavce v jiném vyhrazeném ¢lanku, pokud je otevieny dokument aplikace InDesign, nebo na textové kotvy

v libovolném ptibéhu libovolného dokumentu aplikace InDesign.

]
For details, see "Gorillas™ on page 125 !
|

Nowy kfizovy odkaz

<

Pfipojit k:  Odstavec

Cilové misto

|

Dokument: | Animals.indd

[WEechny odstavce] Sea Orters
[Bez odstaveovéno stylu] GCorillas B

[Zékladni odstavec] Spottad Owls

Figure Captions
Headingl
Heading2

Format kfizového odkazu
Format: | Cely odstavec a €islo stranky RO -

Vzhled
Typ: | Viditelny ramecek B3
Zvyraznéni: | Zadné 3! Sifka: | Tenky -+
Barva: I Cerna & Styl: | PIna -

Zrudit ) € oK 3

Vkladdni kiizovych odkazii
A. Zdroj ktizového odkazu v dokumentu B. Vybrany odstavec cilového mista C. Klepnutim sem vytvofite nebo upravite formdt kfiZového
odkazu.

Video k vkladani kfizovych odkazu najdete na strankach www.adobe.com/go/lrvid4024_id_cz.
1 Unmistéte textovy kurzor na misto, kam chcete vlozit ktizovy odkaz.
2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

NN

+  Zvolte Text > Hypervazby & Ktizové odkazy > Vlozit kiizovy odkaz.


http://www.adobe.com/go/lrvid4024_id_cz
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« Zvolte Okna > Text a tabulky > Ktizové odkazy a pak zvolte polozku Vlozit kiizovy odkaz v nabidce panelu
Hypervazby.

- Klepnéte na tlacitko Vytvofit novy kifzovy odkaz na panelu % # Hypervazby.
3 V dialogovém okné Novy kiizovy odkaz zvolte v nabidce Ptipojit k polozku Odstavec nebo Textova kotva.

Zvolite-li polozku Odstavec, miZete vytvorit kifZovy odkaz na libovolny odstavec v dokumentu, ktery zadate.

Pokud zvolite moznost textova kotva, muzete vytvofit kifzovy odkaz na libovolny text, v némz jste vytvoftili cilové
misto hypervazby. (Viz ,,Vytvoreni cilového mista hypervazby“ na strance 148.) Vytvoreni textové kotvy je obzvlast
uzite¢né, pokud chcete vytvorit jiny text nez skute¢ny cilovy odstavec.

4V poli Dokument vyberte dokument obsahuyjici cil, na ktery chcete odkazovat. V rozbalovaci nabidce jsou uvedeny
vsechny oteviené dokumenty, které byly ulozeny. Pokud hledany dokument neni otevieny, vyberte moznost
Prochazet, najdéte soubor a pak klepnéte na Otevit.

5 Klepnéte na odstavcovy styl (napt. Headl) v levém poli k upfesnéni voleb a pak vyberte odstavec, na ktery chcete
odkazovat. (Pfipadné, pokud je vybrana textova kotva, vyberte ji.)

vy

6 V nabidce Format vyberte format kiizového odkazu, ktery chcete pouzivat.

Muizete upravit tyto formaty kiizového odkazu nebo vytvotit vlastni. Viz ,,Pouziti formati kifZzovych odkaza“ na
strdnce 152.

7 Zadejte vzhled zdrojové hypervazby. Viz ,Moznosti vzhledu hypervazby® na strance 149.
8 Klepnéte na OK.

NIy

Pti vkladani k¥izového odkazu se na zacatku cilového odstavce zobrazi znacka ukotveni textu-. Tuto znacku muiZete
zobrazit vybérem polozek Text > Zobrazit skryté znaky. V ptipadé presunuti nebo odstranéni této znacky se kiizovy
odkaz zobrazi jako nevyfteseny.

Pouziti formatu krizovych odkazt
Ve vychozim nastaveni se v dialogu Novy kfizovy odkaz zobrazuje nékolik formatu ktizového odkazu. Tyto formaty
muzete upravit, odstranit nebo vytvorit vlastni.

Vv

Pozndmka: Pokud upravite nebo odstranite formdty kiiZovych odkazii v dokumentech a chcete u nich obnovit vychozi
formaty, miizete v nabidce panelu vybrat volbu Nacist formaty kiiZového odkazu a zvolit dokument s needitovanymi
formdty. MiiZete také synchronizovat formdty ktizového odkazu v pfirucce.

Video k upravam formata kiiZzovych odkazii naleznete na strankach www.adobe.com/go/Irvid4024_id_cz.

vrv 7

Vytvoreni nebo Gpravy formati kiizového odkazu

Na rozdil od jinych pfedvoleb je mozné formaty kiizového odkazu upravit nebo odstranit. Pti upravich formatu
ktizového odkazu je jakakoli zdrojova kiizova reference, ktera tento format pouziva, automaticky aktualizovana.

V aplikaci InCopy lze formaty k¥izového odkazu vytvéret nebo upravovat pouze v samostatnych dokumentech.
V souborech ptifazeni jsou formaty kifzového odkazu dany dokumentem aplikace InDesign.

1 Provedte libovolny z nasledujicich ukonti:
+ V nabidce panelu Hypertextové odkazy zvolte ptikaz Definovat formaty ktizového odkazu.

+ Pfivytvareni nebo Gpravach ktizového odkazu klepnéte na tlacitko Vytvorit nebo upravit formaty kiizového
odkazu ¥ .

2 V dialogovém okné Formaty kiizového odkazu provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ Chcete-li upravit format, vyberte jej vlevo.


http://www.adobe.com/go/lrvid4024_id_cz
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« Chcete-li vytvorit format, vyberte format, na némz zalozite novy format, a klepnéte na tla¢itko Vytvorit format [z .
Tim se vytvori duplikat vybraného formatu.

3 Do pole Nazev zadejte nazev formatu.

4 V textovém ramecku Definice podle potieby pridejte nebo odeberte text. Klepnutim na ikonu stavebniho bloku |
vlozte stavebni bloky z nabidky. Klepnutim na ikonu specialnich znaku |@ | vyberte pomlcky, mezery, uvozovky a
dalsi specidlni znaky.

5 Chcete-li pouzit znakovy styl u celého kiizového odkazu, vyberte znakovy styl pro kiizovy odkaz a pak v nabidce
vyberte nebo vytvoite znakovy styl.

Pomoci stavebniho bloku Znakovy styl mizete také pouzit znakovy styl u textu v kiizovém odkazu.

6 Klepnutim na tlacitko Ulozit ulozte zmény. Po dokonéeni klepnéte na tlacitko OK.

Stavebni bloky krizového odkazu

Stavebni blok Jak funguje Piiklad

Cislo stranky Vlozi ¢islo stranky. na strance <pageNum/>

na strance 23

Cislo odstavce Vlozi ¢islo odstavce v kfizovém Viz <paraNum/>
odkazu do cislovaného seznamu. .
Viz 1

V tomto pfikladu se pouziva pouze hodnota
1z odstavce , 1. Zvifata.”

Text odstavce Vlozi text odstavce bez ¢isla Viz ,<paraText/>"
odstavce do kfizového odkazu na

¢&islovany seznam. Viz ,Zvitata

V tomto piikladu se pouZiva pouze hodnota
,Zvitata" z odstavce , 1. Zvitata.

Cely odstavec Vlozi cely odstavec vcetné ¢isla a Viz ,<fullPara/>"
textu. . .
Viz 1. Zvifata”
Césteény odstavec Umoznuje vytvofeni kiizového Viz <fullPara delim=":"
odkazu na prvni ¢ast odstavce do includeDelim="false"/>

zadaného oddélovace, jako je

dvojtecka nebo Em pomicka. Viz Kapitola 7

V tomto piikladu je pouzita pouze ,Kapitola
7" znédzvu ,Kapitola 7: Psi a kocky.”

Urcete oddélovac (v tomto piikladu :) a
oznacte, zda je oddélovac vyloucen (,false”
nebo ,0") nebo zahrnut (,true” nebo ,1”) do
zdrojového kfizového odkazu.

Viz Vytvéreni kiizovych odkazi na ¢aste¢né
odstavce” na strance 154.

Nézev ukotveni textu Vlozi nézev ukotveni. Ukotveni textu | Viz <txtAnchrName/>
muzete vytvaret volbou piikazu
Nové cilové misto hypervazby
v nabidce panelu Hypervazby.

Viz Obrazek 1
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Stavebni blok Jak funguje Piiklad
Cislo kapitoly Vlozi ¢islo kapitoly. v kapitole <chapNum/>
v kapitole 3
Nézev souboru Vlozi nazev souboru cilového v poli <fileName/>
dokumentu.

v souboru newsletter.indd

Znakovy styl Pouzije znakovy styl u textu Viz <cs name="bold"><fullPara/></cs> na
v kiizovém odkazu. strdnce <pageNum>

Viz Zvirata na strance 23.

Urcete nazev znakového stylu a pfidejte styl,
ktery chcete pouzit u znakového stylu mezi

",

znackami <cs name=""> a </cs>.

Viz ,Poutziti znakovych styld v kfizovém
odkazu” na strance 155.

vrv

Vytvareni kifizovych odkazii na ¢astecné odstavce
Muzete vytvorit formaty kiizového odkazu, které budou zahrnuty jen v prvni ¢asti odstavce. Pokud dokument
napiiklad obsahuje zdhlavi typu ,,Kapitola 7 - Granada az Barcelona®, mizete vytvorit kfizovy odkaz, ktery odkazuje
pouze na ,,Kapitola 7.

A B

;Fo rmaty kfizoyého odkazu

Nazew: Partial Paragraph & Page Number

Definice:

¢ «<fuliPara delim="4_"includeDelim="false"/> on page <pageNum/> | |

| Znakovy styl pro kfizovy odkaz: [Zadny]

Zrugit ) oK 3

Ktizovy odkaz na cdstecny odstavec
A. Zdroj ktizového odkazu konci em pomickou (A_) B. Hodnota .false“ vylouci em pomlcku ze zdroje

Pti vlozen{ stavebniho bloku Caste¢ny odstavec je nutné provést dvé ¢innosti: Nejprve urcete oddélovac mezi
uvozovkami. Jednd se o znak, ktery ukoncuje odstavec. Mezi bézné oddélovace patti dvojtecky (Kapitola 7: Granada),
tecky (Kapitola 7. Granada) a pomlc¢ky (Kapitola 7—Granada). Chcete-li vkladat specialni znaky, jako jsou em
poml¢ky (A_), em mezery (Am) a odrazky (A8), vyberte tuto moznost v nabidce, ktera se zobrazi po klepnuti na ikonu
Specidlni znaky.

Pak urcete, zda budou znaky oddélovace vylouceny (Kapitola 7) nebo zahrnuty (Kapitola 7 -). Pomoci volby
includeDelim=""false” vyjméte oddélovac a vybérem moznosti includeDelim="true” oddélovac zahrite. Misto hodnot
»false“ a ,,true miizete pouzit hodnoty ,,0“ nebo ,,1
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Pouziti znakovych styll v kiizovém odkazu

Chcete-li zduraznit ¢ast textu v kiiZovém odkazu, muZzete pouzit stavebni blok Znakovy styl. Tento stavebni blok
sestava ze dvou znacek. Tag <cs name="stylename”> oznaluje, ktery styl je pouZit, a tag </cs> znakovy styl ukoncuje.
Jakykoli text nebo staveni bloky mezi témito tagy jsou formdtovany v zadaném stylu.

more feedback than we ever thought .[
- . 1
possible. For more mformation, see i

i 2
Animals on page 2.

‘Formdty kfzového odkazu

Nazev: .Fu!I Paragraph & Page Number - Bold .

Definice:

: -<cs name="Red’ > <fullPara /></ts> on page <pageNum /> |
. D
C —M Znakovy styl pro kfizovy odkaz:  Bold = !

Zruiit ) (O

Pouziti znakového stylu u Cdsti kiiZového odkazu
A. Tento tag pouzije znakovy styl s nazvem Cervend. B. Tento tag ukoncuje formdtovani znakového stylu. C. U zbyvajici ¢dsti zdroje kiiZového
odkazu je pouzit znakovy styl s ndzvem Tucné.

1 Vytvorte znakovy styl, ktery chcete pouzit.

2V dialogovém okné Formaty ktizového odkazu vytvorte nebo upravte format, ktery chcete pouzit.

3V poli Definice vyberte text a stavebni bloky, u nichz chcete pouzit znakovy styl.

4 Po pravé strané seznamu definici zvolte znakovy styl.

5 Zadejte nazev znakového stylu mezi uvozovkami presné tak, jak se zobrazuje na panelu Znakové styly.

V nazvech stylu se rozliSuji velkd a mald pismena. Pokud je znakovy styl ve skupiné¢, zadejte nazev skupiny nasledovany

dvojteckou pred znakovym stylem, naptiklad Skupina stylii 1: cervena.

6 Klepnutim na tlacitko Ulozit ulozte format a klepnéte na tlacitko OK.

Nacteni (import) formatu kfizového odkazu
Pfinacteni formatt kiizovych odkazi z jiného dokumentu nahradi prichozi formaty jakékoli stavajici formaty sdilejici
stejny ndzev.

NIy

V prostredi InCopy lze importovat formaty kiizového odkazu pouze v samostatnych dokumentech. Nelze importovat
formaty z dokumentu InCopy do dokumentu InDesign. Je-li novy nebo zménény format v prosttedi InCopy
konfliktni s formatem v dokumentu InDesign v dobé, kdy je ¢lanek vyhrazen, ma prednost format InDesign.

1 V nabidce panelu Hypertextové odkazy zvolte pfikaz Nacist formaty kfizového odkazu.

2 Poklepejte na dokument obsahujici formaty kiizového odkazu, které chcete importovat.

Formaty ktizového odkazu lze také sdilet mezi dokumenty synchronizaci ptirucky.
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Odstranéni formatu kiizového odkazu
Nelze odstranit format kiizového odkazu pouzity u ktizovych odkazt v dokumentu.

NN

1 V dialogovém okné Formaty ktizového odkazu vyberte format, ktery chcete odstranit.

2 Klepnéte na tla¢itko Odstranit format| =

Sprava kfizovych odkazu

Ptivkladani kiizového odkazu je na panelu Hypervazby oznacden stav kiizového odkazu. Ikony naptiklad oznacuji, zda
se cilovy text zobrazuje na pracovni plose FE, vzorové strance MF,skryté vrstvé HL, presahujicim textu & nebo
skrytém textu HT. Ktizové odkazy, které vedou do takovychto cilovych odkaz, jsou nevyresené. Panel také uvadi, zda
byl upraven cilovy odstavec /¥, (nazyvany také zastaralé) nebo zda chybi [ . Cilovy text chybi, pokud nelze najit

cilovy text nebo soubor, ktery jej obsahuje. Podrzenim ukazatele mysi na jakékoli ikoné zobrazite popis té to ikony.

vy

V prostredi InCopy miizete spravovat kiizové odkazy, pouze pokud je ¢lanek vyhrazen pro tpravy.

Aktualizace kfizovych odkazu
Ikona aktualizace oznacuje, Ze se cilovy text kiizového odkazu zménil nebo Ze byl zdrojovy text cilového odkazu

upraven. Kfizovy odkaz lze snadno upravit. Pokud dojde k pfesunuti cilového mista na jinou stranku, ktizovy odkaz
se automaticky aktualizuje.

vy /

Pfi aktualizaci kiizového odkazu budou odebrany veskeré zmény formdtovani provedené u zdrojového textu.

Pfi tisku nebo vystupu budete upozornéni v pripadé, ze jsou kiizové reference zastaralé nebo nevyresené.

1 Vyberte jeden nebo vice zastaralych kiizovych odkaza. Chcete-li aktualizovat véechny kiizové odkazy, ujistéte se,
Ze nejsou zadné vybrany.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

vy

« Klepnéte na tla¢itko Aktualizovat kizové odkazy =+ na panelu Hypervazby.
 V nabidce panelu Hypervazby vyberte moznost Aktualizovat kiizovy odkaz.
+ Zvolte prikaz Text > Hypervazby & Krizové odkazy > Aktualizovat kiizovy odkaz.

NIy NIy

Chcete-li aktualizovat vSechny ktizové odkazy v pfirucce, vyberte moznost Aktualizovat vSechny ktizové odkazy
v nabidce panelu Pfirucka. Pokud nékteré kiizové odkazy ztstanou nevyfesené, zobrazi se upozornéni.

Obnoveni vazby kfizovych odkaz

Pokud byl chybéjici cilovy text pfesunut do jiného dokumentu nebo byl dokument obsahujici cilovy text pfejmenovan,
muzete vazbu kfiZzového odkazu obnovit. Pti obnové kiizového odkazu jsou veskeré zmény zdrojového kiizového
odkazu odebrany.

1 V casti Ktizové odkazy na panelu Hypervazby vyberte kiizovy odkaz, jehoz vazbu chcete obnovit.

NIy

2V nabidce panelu Hypervazby vyberte moznost Obnovit vazbu kiizového odkazu.
3 Vyhledejte dokument, v némz se zobrazuje cilovy text, a klepnéte na tla¢itko Oteviit.

N z

JestliZe se v tomto dokumentu zobrazi jiny cilovy text, mizete zménit vazby na dalsi kiizové odkazy.
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Upravit kiizové odkazy
Chcete-li zménit vzhled zdrojového ktizového odkazu nebo zadat jiny format, mizete kiizovy odkaz upravit. Pokud
upravite kfizovy odkaz, ktery je vazbou na jiny dokument, dokument se otevie automaticky.

1 Provedte libovolny z nasledujicich tkoni:

« Zvolte ptikaz Text > Hypervazby a ki'izové odkazy > Volby kfiZového odkazu.

+ 'V &asti Kiizové odkazy na panelu Hypervazby poklepejte na kiizovy odkaz, ktery chcete upravit.
+ Vyberte kiizovy odkaz a z nabidky panelu Hypervazby zvolte polozku Volby kfizového odkazu.
2 Upravte kfizovy odkaz a pak klepnéte na OK.

Odstranéni kfizovych odkazt
Pokud odstranite kiizovy odkaz, je zdrojovy kiizovy odkaz preveden na text.

1 V &asti Kfizové odkazy na panelu Hypervazby vyberte kiiZzovy odkaz nebo kiizové odkazy, které chcete odstranit.
2 Klepnéte na ikonu Odstranit nebo zvolte prikaz Odstranit hypervazbu/ktizovy odkaz v nabidce panelu.
3 Potvrdte klepnutim na tla¢itko Ano.

Chcete-li kfizovy odkaz zcela odebrat, miZete také vybrat zdroj k¥izového odkazu a odstranit jej.

Uprava zdrojového textu kiizového odkazu

Zdrojovy text kiizového odkazu lze upravit. Vyhodou tprav textu ktizového odkazu je, Ze muzete zménit prostrkani
nebo mezery mezi slovy tak, jak je tfeba pro umisténi pti kopirovani nebo jiné zmény. Nevyhodou je, Ze pokud
aktualizujete kifZovy odkaz nebo zménite vazbu na néj, budou odebrany jakékoli mistni zmény formatovani.

Prizptisobeni rozsahu textu

P¥izpusobeni rozsahu textu

InCopy uchovéva daje z nékolika textovych statistik a poskytuje tato data v panelu néstroji Informace ptizpisobeni
rozsahu. Panel nastroji Informace pfizptisobeni rozsahu pfi psani ¢lanku automaticky zobrazuje pocet fadkd, slov a
znakd a svislou hloubku ve spodni ¢asti pracovni plochy u pfipojenych i samostatnych ¢lanki v zobrazeni sloupcti a
rozvrZeni.

Pozndmka: Panel ndstrojii Informace pfizpiisobeni rozsahu miizete zménit na plovouci panel. (Viz ,,Pouzivini panelil
ndstrojit“ na strance 16.)

Pole Informace pribéhu prizptsobeni rozsahu u pripojenych dokumentti InCopy nebo u samostatnych dokumentt
s nastavenim hloubky vyznacuje, zda je ¢lanek prili§ dlouhy nebo prili§ kratky, s vyznacenim presného rozsahu, ktery
prebyva nebo schazi. Pokud ¢lanek nevypliuje ramecky, které jsou k nému pfitazené, pole prizptisobeni rozsahu
zméni barvu na modrou a zobrazuje pocet. Délka modrého pruhu zhruba vyznacduje, jaky procentudlni podil ramecku
je aktualné vyplnény textem. Cim kratsi je modry pruh, tim vice textu musite p¥idat, aby se prostor vyplnil.
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The Dos Ventanas Cycling Partnership

i Sonata Cycles and Dos Ventanas, the first and last!

|l reliable outdoor merchandise for 78 years, have ang
| partnership to design and produce a line of Dos Veré
| Edition bicycles, accessories, and sportswear thaté
| appeal to active-lifestyle consumers. :

S@Iz 5@l He 2 [ POD: ~1.425 " =

Panel ndstrojit Informace ptizpiisobeni rozsahu

Pokud text pretece prostor ptifazeného ramecku, radek prizptisobeni rozsahu indikuje, kde zac¢ind presahujici text,

pole Informace o priibéhu prizptisobeni rozsahu zméni barvu na ¢ervenou a zobrazuje velikost, o kterou musite text
zkratit, aby se kopie vesla do rémecku. (Viz ,,Upravy piesahujiciho textu“ na strance 159.)

Pozndmka: Cerveny pruh md vidy stejnou délku. Nevyjadiuje Zddny procentudlni podil dostupného prostoru.

4 suspension seat post and front

27 || suspension fork take all the bumps a
95 of cycling. Opticnal racks, panniers
4 these bikes the perfect choice

4 0= 1;’%5:\&}0 JH rtﬂe.ixtr'lcl -
4 29 |[|*This is a win-win-win situation,” s
i of the marketing representatives res
0.1 collaboration. “It’s a win for Dos |

|  Infarmace pFizpisobeni 3 |

RZ3  SE07  SEFIE HH007

[T [Ran S0 =0 Hzoi

¥ [ERESIEOsE

Panel nastroji Informace ptizptisobeni rozsahu obsahuje také volby pro zobrazeni poc¢tu radki, slov a znaki a svislé
hloubky v aktudlnim vybéru, od poc¢atku aktudlniho ¢lanku po aktualni textovy kurzor nebo od aktualniho textového
kurzoru do konce aktuédlniho ¢lanku. (Viz ,Nastaveni informaci ptizptisobeni rozsahu na strance 158.)

Pokud nechévate zobrazovat skryté znaky (zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky), InCopy na konci za poslednim
znakem zobrazi kiizek (#), kterym vyznaci konec toku textu pro dany ¢lanek. (Viz ,Zobrazovani skrytych znaka“ na
strance 99.)

Nastaveni informaci prizplisobeni rozsahu

Chcete-li ptidat ovladaci prvky Informace ptizptisobeni rozsahu, klepnéte na trojihelnik na pravé strané panelu
néstrojii Informace pfizptisobeni rozsahu, zvolte Pfizpusobit, vyberte polozky, které se maji zobrazit v panelu
ndstrojtl, a pak klepnéte na OK.

Chcete-li zahrnout text poznamky pod ¢arou do statistiky textu, zvolte Zahrnout poznamky pod ¢arou do statistiky
textu z nabidky panelu nastroji Informace prizpisobeni rozsahu.

Pokud chcete definovat pocet slov na zakladé uréeného poctu znaki misto na zakladé skute¢ného poctu slov, zvolte
Definovat po¢itani slov z nabidky panelu nastroji Informace pfizptsobeni rozsahu, vyberte Pocitat kazdy, urcete
pocet znaku a klepnéte na OK.

Chcete-li ukoncit aktualizaci statistiky textu béhem psani, vypnéte Automaticky aktualizovat informace z nabidky
panelu nastrojii Informace ptizptsobeni rozsahu.
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Upravy piesahujiciho textu

Pokud je ¢lanek pripojeny k rozvrzeni aplikace InDesign, ¢lanek je omezeny na ramecky, které ur¢i navrhar. Pokud
jste pti vytvoreni samostatného dokumentu InCopy uréili nastaveni hloubky, ¢lanek je omezeny na tuto hloubku.
Kdyz napiSete vice nez povolenou délku textu, tento text presahuje rozsah. Kdyz ¢lanek nevypliiuje rozsah, je

k dispozici prostor, ktery Ize vyplnit textem. Tak mizete béhem psani a uprav zjistit, kdy vas ¢lanek dokonale
rozsahem odpovida rozvrzeni aplikace InDesign. Pfesahujici text mtiZete stale upravovat.

V zobrazeni sloupcti nebo zobrazeni ¢lanku je presahujici text oddélen od zbytku ¢lanku pomoci fadku konce
prizpiisobeni rozsahu. Pfi psani a ipravach textu miiZzete pouzivat stejné postupy, at je to nad nebo pod fadkem konce
prizpusobeni rozsahu.

V zobrazeni rozvrzeni neni pfesahujici text viditelny, ale pole Informace o pribéhu ptizptisobeni rozsahu indikuje
pocet presahujicich radkt v dokumentu.

Pokud pisete nebo upravujete zietézeny ¢lanek v zobrazeni rozvrzeni, pfi dosazeni konce raimecku nemusite provadét
zadné zvlastni ukony. Textovy kurzor pti psani automaticky postupuje podle fetézeni ¢lank z ramecku do ramecku.

Zobrazeni nebo skryti hloubkového pravitka

% V zobrazeni sloupcii nebo ¢lanki zvolte Zobrazeni > Zobrazovat hloubkové pravitko nebo Skryt hloubkové
pravitko.

Chcete-li zménit jednotky méteni pouzivané pro hloubkové pravitko, zménte Svislé nastaveni v pfedvolbach Jednotky
a kroky klaves.

Kontrola pravopisu

Kontrola pravopisu

Pravopis muzete kontrolovat v dokumentu nebo ve vsech otevienych ¢lancich. InCopy zvyraziuje nespravné napsana
nebo nezndmd slova, opakovana slova (naptiklad ,,pod pod®), slova nezacinajici velkym pismenem a véty nezacinajici
velkym pismenem. Pfi provadéni kontroly pravopisu, InCopy kontroluje veskery obsah XML a rozbalené v¢lenéné
poznamky.

P1i kontrole pravopisu pouziva InCopy slovnik pro jazyky, které jste prifadili k textu v dokumentu. InCopy pouziva
pro kontrolu pravopisu i pro déleni slov jazykové slovniky Proximity. Kazdy slovnik obsahuje statisice slov se
standardnim rozdélenim podle déleni slov.

U samostatnych ¢lanku (¢lanka neptipojenych k rozvrzeni aplikace InDesign) mtiZete jazykové slovniky ptizpusobit
a tim zarudit, Ze kazdy jednoznaény vyraz slovni zasoby, ktery pouzivate, se spravné rozpoznd a zpracuje. Po spusténi
kontroly pravopisu (Upravy > Kontrola pravopisu > Kontrola pravopisu) m@izete napiiklad klepnout na Ptidat a zadat
poZadovana nastaveni.

Viz také

»Prifazeni slovniku jazyka k vybranému textu® na strance 166

Nastaveni predvoleb kontroly pravopisu

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Kontrola pravopisu (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Kontrola pravopisu
(Mac 0OS).
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Provedte libovolny z nasledujicich ukont:
Vyberte Slova s chybami, abyste nasli slova, ktera se nevyskytuji ve slovniku ptislusného jazyka.
Vyberte Opakovana slova, abyste nasli duplikovand slova, naptiklad ,,se se”.

Vyberte Slova nezacinajici velkym pismenem, abyste nasli slova, (napiiklad ,¢esko®), ktera jsou ve slovniku pouze
s velkym prvnim pismenem (,,Cesko®).

Vyberte Véty nezacinajici velkym pismenem, abyste nasli slova neza¢inajici velkym pismenem, nasledujici po tecce,
vykfi¢niku a otazniku.

Vyberte Zapnout dynamickou kontrolu pravopisu, chcete-li pti psani podtrhavat potencidlné chybné zapsana
slova.

Urdete barvu podtrzeni chybné zapsanych slov (slov nenalezenych v uzivatelském slovniku), opakovanych slov
(napiiklad ,se se“), slov nezaéinajicich velkym pismenem (naptiklad ,,éesko* misto ,,Cesko®) a vét nezaéinajicich
velkym pismenem.

Pozndmbka: Chcete-li kontrolovat pravopis v pozndmkdch, zkontrolujte, Ze je v pfedvolbdch Pozndmky vybrand volba
Zahrnout obsah pozndmek do kontroly pravopisu. Chcete-li kontrolovat pravopis odstranéného textu, zkontrolujte, Ze je
v predvolbdch Sledovat zmény vybrdana volba Pfi kontrole pravopisu zahrnout odstranény text.

Kontrola pravopisu

1

2

Pokud dokument obsahuje cizojazy¢ny text, vyberte text a pouzijte nabidku Jazyk v panelu Znaky k urceni jazyka
tohoto textu.

Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Kontrolovat pravopis.

Spusti se kontrola pravopisu.

Dulezité: Piikaz Kontrola pravopisu nekontroluje sbalené clanky v souboru s vice ¢lanky. Kdyz ale vyberete Nahradit vse
nebo Ignorovat vse, ovlivni se tim vechny sbalené ¢lianky i tabulky.

3

Pokud chcete zménit rozsah kontroly pravopisu, provedte libovolné z nasledujicich ikont a pak klepnutim na Start
spustte kontrolu pravopisu:

Vyberte Dokument, chcete-li zkontrolovat cely dokument. Vyberte V$echny dokumenty, chcete-li zkontrolovat
vSechny oteviené dokumenty.

Vyberte Clanek, chcete-li zkontrolovat cely text v pravé vybraném ramecku, véetné textu v ostatnich zietézenych
textovych rameccich a piesahujiciho textu. Vyberte Clanky, chcete-li zkontrolovat ¢lanky ve viech vybranych
rameccich.

Vyberte Do konce ¢lanku, chcete-li kontrolovat od textového kurzoru.
Vyberte Vybér, chcete-li zkontrolovat pouze vybrany text. Tato volba je dostupnd pouze v pfipadé, zZe je vybrany text.
Kdy?z se zobrazi neznama nebo nespravné napsana slova nebo jiné mozné chyby, vyberte volbu:

Klepnutim na Preskocit pokracujte v kontrole pravopisu bez zmény zvyraznéného slova. Klepnéte na Ignorovat
vse, chcete-1i ignorovat v§echny vyskyty zvyraznéného slova az do ukonceni InCopy u.

Vyberte slovo ze seznamu Doporucené opravy nebo zadejte spravné slovo do pole Zménit na a pak klepnéte na
Nahradit, abyste nahradili pouze dany vyskyt nespravné napsaného slova. Muzete také klepnout na Nahradit vse,
chcete-1i nahradit vSechny vyskyty nespravné napsaného slova v dokumentu.

Chcete-li slovo pridat do slovniku, vyberte slovnik z nabidky Pfidat do a klepnéte na Pridat.

Klepnéte na Slovnik, abyste zobrazili dialogové okno Slovnik, kde muizete ur¢it cilovy slovnik a jazyk
a v priddvaném slové ur¢it déleni slov. Chcete-li ptidat slovo do v$ech jazyk, vyberte v nabidce Jazyk moznost
Vsechny jazyky. Klepnéte na Pridat.
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Opravy pieklept pfi psani

Zapnutim volby Automaticky opravit muzete povolit nahrazovani chyb psani velkych pismen a béznych preklept

béhem psani. Aby automatické opravy fungovaly, musite nejdfive vytvorit seznam béznych chyb pti psani slov

a priradit jim spravné tvary.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Automatické opravy (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Automatické opravy
(Mac 0OS).

2 Zvolte Povolit automatické opravy. (Mzete také zvolit Upravy > Kontrola pravopisu > Automatické opravy a tim
tuto funkci rychle zapnout nebo vypnout.)

3 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, pro ktery se maji automatické opravy pouzivat.

4 Chcete-li opravovat chyby psani velkych pismen (naptiklad ,,éechy* misto ,,Cechy®), vyberte Automaticky opravit
chyby velkych pismen. Slova za¢inajici velkym pismenem nemusite ptidavat do seznamu automatickych oprav.

5 Chcete-li pridat slovo, které bézné pisete s chybou, klepnéte na Pridat, zadejte chybné slovo (naptiklad
»hasatveni“), zadejte opravu (napriklad ,nastaveni) a pak klepnéte na OK.

6 Pokracujte v pridavani slov, které ¢asto pisete s chybou, a pak klepnéte na OK.
Kdyz napiSete slovo s chybou, které jste pridali do seznamu, slovo se automaticky nahradi zadanym opravenym

slovem.

Chcete-li odebrat slova pro automatické opravy, kterd jste pridali, vyberte slovo v seznamu a vyberte moznost Odebrat.
Chcete-li upravit slova pro automatické opravy, vyberte dané slovo, klepnéte na Upravit, znovu zapiste opravu a
klepnéte na tlacitko OK.

Pouzivani dynamické kontroly pravopisu

Kdy?z je dynamicka kontrola pravopisu zapnuta, muzZete pravopisné chyby opravovat pomoci kontextové nabidky.
Potencialné chybné zapsand slova jsou podtrzend (podle slovniku spojeného s jazykem textu). Kdyz piSete text v jiném
jazyce, vyberte text prifadte mu spravny jazyk.

1 Chcete-li zapnout dynamickou kontrolu pravopisu, zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Dynamické kontrola
pravopisu.

Potencialné chybné zapsand slova jsou v dokumentu podtrzena.

2 Klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na podtrzené slovo a provedte
jeden z nasledujicich ukonda:

+ Vyberte nabizenou opravu. Pokud se slovo opakuje nebo je tfeba zménit pismeno na velké, miZete zvolit Odstranit

opakované slovo [slovo] nebo Zménit na velké za¢ate¢ni pismeno [slovo].

+ Vyberte Pridat [slovo] do uzivatelského slovniku. Tim automaticky pridate toto slovo do aktudalniho slovniku bez
otevteni dialogového okna Slovnik. Slovo v textu zlistane nezménéné.

+ Vyberte slovnik. Otevie se dialogové okno Slovnik, kde muzete vybrat Cilovy slovnik, zménit znacky déleni slov a
zadat jazyk. Chcete-li pfidat slovo do vSech jazykil, vyberte v nabidce Jazyk moznost VSechny jazyky. Pak klepnéte
na moznost Pridat. Slovo se prida do vybraného slovniku a v textu ziistane nezménéné.

+ Vyberte Ignorovat vée, chcete-li ignorovat véechny vyskyty daného slova ve v§ech dokumentech. Kdyz restartujete
InCopy, slovo se znovu oznaci jako chyba pravopisu.

Pozndmbka: Kdyz vyberete Ignorovat vse a pak se rozhodnete, Ze uz dané slovo nechcete ignorovat, zvolte Ignorovand
slova z nabidky Seznam slovnikii v dialogovém okné Slovnik a slovo odstratite ze seznamu.
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Slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu

InCopy pouziva ke kontrole pravopisu a déleni slov pro vétsinu jazykt slovniky Proximity. Do kazdého slovniku
miuzete pridavat slova a tim slovnik upravit. Mizete ptiradit riizné jazyky k textu a InCopy pouzije piislusny slovnik
pro kontrolu pravopisu a déleni slov. Miizete vytvaret dalsi uzivatelské slovniky a importovat nebo exportovat
seznamy slov do souboru s prostym textem.

Kdyz upravujete slova ve slovniku, vytvafite seznamy pridanych slov (slov, ktera nebyla ve slovniku) a odstranénych
slov (slov existujicich ve slovniku, kterd chcete oznacovat jako potencidlni chyby pravopisu). V dialogovém okné
Slovnik muzete zobrazovat a upravovat ptidana slova, odstranénd slova a ignorovand slova (slova, ktera se ignoruji az
do zavieni programu, protoze jste klepli na Ignorovat ve). Lze pfidat slova, ktera se pouzivaji ve viech jazycich, coz je
uzite¢né zejména pro prijmeni, nazvy ulic a dalsi polozky, které nejsou specifické pro zadny jazyk.

Pokud chcete pouzit jazykové slovniky z predchdzejici verze aplikace InDesign nebo InCopy, vyhledejte soubory
uzivatelskych slovnikii (.udc) pomoci systémového ptikazu Hledat a pak je pridejte do seznamu slovnikii
v predvolbdch Slovnik.

Kde jsou uloZena slova slovniku

Vyjimky déleni slov a kontroly pravopisu jsou standardné umistény v souborech uzivatelskych slovnikd, ulozenych
mimo dokument na pocitaci, kde je nainstalovany InCopy (ndzvy soubort slovnikti maji pfipony .clam nebo .not).
Seznamy vyjimek muiZete ale také ulozit do dokumentu InCopy u. Navic miiZete seznamy slov ulozit do externtho
uzivatelského slovniku, do dokumentu nebo do obou mist. Umisténi existujicich slovnikii se zobrazuje v pfedvolbach
Slovnik.

Pfifazeni jazyki k textu

Pro prifazeni jazyka k vybranému textu miiZete pouzit nabidku Jazyk v ovladacim panelu nebo v panelu Znaky.
Muzete také urcit vychozi jazyk pro cely dokument nebo pro véechny nové dokumenty. (Viz ,,Pfifazeni jazykak textu®
na strance 199.)

Seznamy vyjimek

Muzete vyloucit slova, kterd nechcete povazovat za spravna. Pokud naptiklad chcete pouzivat jiné slovo pro bézny
termin, jako je naptiklad ,basketbal®, které potfebujete psat jinym zptisobem v ndzvu organizace nebo v urcitém
dokumentu, pfidejte ho do seznamu vylouéenych slov, aby se oznacilo pfi kontrole pravopisu. InCopy muzZe udrzovat
samostatné sady pridanych a odstranénych slov pro kazdy nainstalovany jazyk.

Vytvoreni nebo pfidani uzivatelskych slovniku

Miizete vytvorit uzivatelsky slovnik nebo muzete pridat uzivatelské slovniky z predchazejicich verzi aplikace InDesign
nebo InCopy, ze soubort, které jste dostali od ostatnich, nebo ze serveru, kde jsou ulozené slovniky vasi pracovni
skupiny. Slovnik, ktery ptidate, se pouzije pro vSechny dokumenty InCopy u.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).
2 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, se kterym chcete slovnik spojit.
3 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

«  Chcete-li vytvotit novy slovnik, klepnéte na ikonu Novy uzivatelsky slovnik @l pod nabidkou Jazyk. Zadejte nazev
a umisténi uzivatelského slovniku (v¢etné ptipony .udc) a pak klepnéte na Ulozit.

+ Chcete-li pridat existujici slovnik, klepnéte na ikonu Pfidat uzivatelsky slovnik < , vyberte soubor uzivatelského
slovniku s pfiponou .udc nebo .not a pak klepnéte na Otevtit.

Pozndmbka: Pokud nemiiZete soubor slovniku najit, miizete pouZit systémovy ptikaz Hledat, abyste nasli soubory
s priponou .udc (zkuste pouzit *.udc), umisténi si poznamenat a pak to zkusit znovu.
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Slovnik se pfidd do seznamu pod nabidkou Jazyk. Béhem kontroly pravopisu nebo pii pouzivani okna Slovnik lze
pridavat slova do slovniku.

Nastaveni vychoziho jazyka slovniku pro vSiechny nové dokumenty
1 Spustte InCopy, ale neotvirejte dokument.

2 Zvolte Text > Znaky.

3 Zrozbalovaci nabidky Jazyk v panelu Znaky vyberte pozadovany slovnik. Pokud se nabidka jazyka v panelu Znaky
nezobrazi, vyberte Zobrazit volby a pak vyberte jazyk v seznamu.

Odstranéni, zména vazby a zména poradi uzivatelskych slovnikii
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).

2 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, ke kterému patfi dany slovnik.
3 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

+ Chcete-li odstranit slovnik ze seznamu, vyberte ho a pak klepnéte na ikonu Odstranit uzivatelsky slovnik = . Pro
kazdy jazyk musi existovat alespon jeden slovnik.

« Pokud ma slovnik jazyka vedle sebe ikonu otazniku, tento slovnik vyberte, klepnéte na ikonu Zménit vazbu na
uzivatelsky slovnik == a pak najdéte a otevtete uzivatelsky slovnik.

« Chcete-li zménit poradi uzivatelskych slovniki, pretahnéte je. Poradi slovnikti v seznamu urcuje pofadi, v jakém se
slovniky kontroluji.

Pridavani slov do slovniku

V samostatnych ¢lancich (¢lanky InCopy, které nejsou pripojené k rozvrzeni aplikace InDesign) mtizete pridavat slova
do slovnik jazyki. Prizptsobeni slovnikil zajisti spravné rozpoznani a zpracovani libovolné specifické slovni zasoby,
kterou pouzivite.

1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Slovnik.

2V nabidce Jazyk zvolte jazyk. Kazdy jazyk obsahuje minimélné jeden slovnik. Chcete-li pridat slovo do vSech
jazyku, vyberte moznost VSechny jazyky.

3V nabidce Cil zvolte slovnik, do kterého chcete slovo ulozit. Nabidka Cil umoznuje ukladat zmény do externiho
uzivatelského slovniku nebo do kteréhokoliv otevieného dokumentu.

4 V nabidce Seznam slovnikd zvolte Pfidana slova.

5 V poli Slovo zadejte nebo upravte slovo, které chcete pridat do seznamu slov.

6 Klepnéte na Délit slovo, chcete-li zobrazit vychozi déleni slova. Tildy (~) oznac¢uji mozné body déleni.
7 Pokud se vam body déleni nelibi, oznalte preferované body déleni slova nasledujicim zptisobem:

« Zapiste jednu tildu (~), chcete-li ve slové oznacit nejlepsi mozny nebo jediny piijatelny bod déleni.

« Zapiste dvé tildy (~~), chcete-li oznacit druhou moznost.

« Zapiste tfi tildy (~~~), chcete-li oznacit neprili§ vhodné, ale jesté prijatelné délen.

+ Pokud chcete, aby se slovo nikdy nedélilo, napiste tildu pfed jeho prvni pismeno.

Pokud potrebujete do slova vloZit skute¢nou tildu, napiste pred ni obrdcené lomitko (\~).

8 Klepnéte na Pridat a pak klepnéte na Hotovo. Slovo se pfida do vybraného seznamu slovnik.
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Pozndmka: Nezapomerite, Ze body déleni se uplatni spolecné s nastavenim déleni slov v dokumentu. Proto se slovo
nemusi rozdélit v misté, kde to olekdvdte. Chcete-li nastavit tyto volby, zvolte Déleni slov z nabidky panelu Odstavec.
(Viz ,,Déleni slov v textu“ na strdnce 225.)

Odstranovani nebo upravy slov ve slovnicich
1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Slovnik.

2V nabidce Jazyk zvolte jazyk.

3V nabidce Cil zvolte slovnik, ze kterého chcete slovo odstranit. V nabidce Cil muizete zvolit externi uzivatelsky
slovnik nebo néktery otevieny dokument.

4 V nabidce Seznam slovniki provedte jeden z nasledujicich tkont:
+ Chcete-li upravit seznam pridanych slov ve vybraném cilovém seznamu slov, zvolte Pfidand slova.
+ Chcete-li upravit seznam slov, ktera se oznacuji jako chyba pravopisu, zvolte Odstranéna slova.

+ Chcete-li upravit seznam slov, ktera se az do ukonceni programu InCopy ignoruji, zvolte Ignorovana slova. Tento
seznam obsahuje vSechna slova, pro ktera jste zvolili Ignorovat vse.

5 V seznamu slov upravte nebo vyberte slovo a klepnéte na Odstranit.

6 Klepnéte na Hotovo.

Export seznamu slov

Seznamy slov mizete exportovat do textového souboru (.txt) a pak importovat tento seznam do uzivatelského
slovniku v InCopy u. Slova v textovém souboru musi byt oddélend mezerou, tabulatorem nebo koncem odstavce.
Miizete exportovat pfidana a odstranéna slova, ale ignorovana slova exportovat nelze a tato slova se pouziji pouze ve
stavajici relaci.

1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Slovnik.
2 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk a z nabidky Cil slovnik, ktery obsahuje seznam slov, ktera chcete exportovat.
3 Klepnéte na Export, uréete nazev a umisténi souboru a pak klepnéte na Ulozit.

Seznam slov se ulozi do textového souboru. Tento seznam slov muizete upravit v jakémkoliv textovém editoru a pak
ho importovat. Také muiZete tento seznam slov poslat ostatnim, ktefi si ho mohou importovat do vlastnich
uzivatelskych slovnikd.

Import seznamu slov
1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Slovnik.

2 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk a z nabidky Cil slovnik.

3 Klepnéte na Import, najdéte textovy soubor se seznamem vyjimek kontroly pravopisu, a pak klepnéte na Otevfit.

Zména predvoleb slovniku

S pouzitim pfedvoleb Slovnik mutiZete ur¢it, jak ma InCopy pracovat se slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu.
Vétsina jazykt v InCopy u pouziva ke kontrole pravopisu a déleni slov slovniky Proximity. Pokud jste nainstalovali
komponenty pro déleni slov nebo kontrolu pravopisu od jiného dodavatele, muzete vybrat jiného dodavatele pro
kazdy nainstalovany jazyk.
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Pozndmka: Dialogové okno predvoleb Slovnik neumoznuje zadat jazyk slovniku, ktery se pouZije pro kontrolu pravopisu
nebo déleni slov. Toto dialogové okno umozniuje urcit, ktery zdasuvny modul pro déleni slov a kontrolu pravopisu InCopy
pouZije pro jazyk urceny v poli Jazyk. Pokud pouZivdte pouze vychozi zdsuvny modul pro déleni slov a kontrolu
pravopisu, nemusite v dialogovém okné predvoleb Slovnik ménit Zddnd nastaveni. Pokud nainstalujete jiny zdsuvny
modul pro kontrolu pravopisu nebo déleni slov od jiného dodavatele, zobrazi se tento modul v tomto dialogovém okné
jako dalsi volba v nabidkdch Dodavatel déleni slov a Dodavatel kontroly pravopisu. To vém umozni vybrat jednoho

dodavatele modulu pro déleni slov a kontrolu pravopisu pro nékteré jazyky a jiného dodavatele pro dalsi jazyky.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).

2V poli Jazyk urcete jazyk, pro ktery chcete upravit nastaveni nebo zménit dodavatele déleni slov nebo kontroly
pravopisu.

3 Vytvorte, pfidejte nebo odstrante uzivatelské slovniky. (Viz ,,Vytvofeni nebo pridani uzivatelskych slovnika“ na
strance 162.)

4 Pokud mate nainstalovanou komponentu déleni slov od jiné spole¢nosti nez Adobe, vyberte ji z nabidky Déleni
slov.

5 Pokud mate nainstalovany slovnik pro kontrolu pravopisu od jiné spole¢nosti nez Adobe, vyberte ho z nabidky
Kontrola pravopisu.

6 V nabidce Pro zalomeni pouzit v nabidce Vyjimky déleni provedte jeden z nasledujicich tkoni:

+ Chcete-li zalamovat text s pouzitim seznamu vyjimek déleni ulozeného v externim uzivatelském slovniku, zvolte
Uzivatelsky slovnik.

+ Chcete-li zalamovat text pomoci seznamu vyjimek déleni uloZeného uvnit dokumentu, zvolte Dokument.
¢ Chcete-li zalamovat text pomoci obou seznamt, zvolte Uzivatelsky slovnik a dokument. To je vychozi nastaveni.

7 Chcete-li po zméné uréitého nastaveni znovu zalomit véechny ¢lanky, vyberte Znovu zalomit véechny ¢lanky po
zméné. Kdy? je tato volba vybrand, ¢lanky se znovu zalomi, kdyZ zménite nastaveni Pro zalomeni pouzit (viz krok
6) nebo kdyz pomoci ptikazu Slovnik ptidate nebo odstranite slova. Nové zalomeni vSech ¢lankii muze zabrat
néjaky cas, podle mnozstvi textu v dokumentu.

8 Klepnéte na OK.

Pouzivani slovnika v pracovni skupiné

Zkontrolujte, Ze na kazdé pracovni stanici ve skupiné je nainstalovany a pfidany stejné upraveny uzivatelsky slovnik,
aby se pro dokument pouzivala stejna pravidla déleni slov a kontroly pravopisu bez ohledu na to, kdo s nim pracuje.
Muzete bud zajistit, Ze si kazdy do pocitace ptida stejné slovniky, nebo muiZete sdilet uzivatelsky slovnik na sitovém
serveru.

Ikona zamknuti & oznacuje, Ze slovnik je zamknuty, a Ze ho miiZete pouzivat, ale ne upravovat. Kdyz je uzivatelsky
slovnik uloZeny na serveru, prvni uzivatel nactenim soubor slovniku zamkne a v8ichni dalsi uzivatelé vidi slovnik jako
zamknuty. Soubory mohou byt zamknuté také opera¢nim systémem, kdyz soubor nastavite jen pro ¢teni. Pokud sdilite
uzivatelsky slovnik na sifovém serveru, muzete soubor zamknout, aby byl jen pro ¢teni pro vechny uzivatele, a aby
pouze spravce mohl pridavat slova.

Zajistéte, aby vsichni uZivatelé v pracovni skupiné pouzivali upraveny uzivatelsky slovnik nainstalovany na spole¢né
sitové pracovni stanici a ne slovnik ulozeny v dokumentu. Ale pred tim, nez hotovy dokument odevzdate poskytovateli
sluzeb, je vhodné pridat uzivatelsky slovnik do dokumentu.

Pokud nesdilite prizptsobené uzivatelské slovniky na spole¢né sitové pracovni stanici, vyhledejte umisténi soubort
uzivatelskych slovniki a zkopirujte je z jedné pracovni stanice na ostatni. Umisténi uzivatelskych slovnik se
zobrazuje v predvolbach Slovnik.
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Kdyz aktualizujete uzivatelsky slovnik na sdilené pracovni stanici, zmény se na jednotlivych pracovnich stanicich
neprojevi dokud uZivatel neukonci a znovu nespusti InCopy nebo nestiskne Ctrl+Alt+/ (Windows) nebo
Command+Option+/ (Mac OS), aby se viechen text znovu zalomil.

Ptifazeni slovniku jazyka k vybranému textu

Pokud v samostatném ¢lanku (¢lanku nepfipojeném k rozvrzeni aplikace InDesign) pouzivéte vice nez jeden jazyk,
miuzete v InCopy urdit, ktery jazykovy slovnik ma pro kontrolu pravopisu a déleni slov v konkrétnim jazyku pouzit.
Riznym ¢astem dokumentu az do Grovné jednotlivého znaku textu muZete prifadit rizné jazykové slovniky.

A Did you purchase the Glock-
enspiel?

8 Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Riizné rozdéleni podle déleni slov v zdvislosti na jazykovém slovniku

A. Glockenspiel v anglictiné B. Glockenspiel v tradiéni némciné C. Glockenspiel v reformované némciné
1 Vyberte text, ke kterému chcete priradit slovnik.

2 Prikazem Text > Znaky otevtete panel Znaky.

3 Ve spodni ¢asti panelu Znaky z nabidky Jazyk zvolte pfislusny slovnik. (Pokud se nabidka Jazyk v panelu Znaky
nezobrazuje, z nabidky panelu Znaky zvolte Ptizpusbit, vyberte Jazyk a klepnéte na OK.)

Pozndmbka: Pokud je clanek InCopy ptipojeny k rozvrZeni aplikace InDesign s vloZenym seznamem déleni slov, tento
vloZeny seznam tidi kontrolu pravopisu i déleni slov.

Pouzivani tezauru

O tezauru

Tezaurus umoziiuje vyhleddvat synonyma, ptibuzna slova a antonyma pro slova, kterd ur¢ite. Pokud byste napriklad
ur¢ili ,,figment®, tezaurus InCopy pro angli¢tinu by nabidl synonyma jako ,.fiction® a ,fable“, pfibuzna slova jako
»concoction a ,fantasy“ a antonyma jako ,,fact®.

Vyhledavani slova nemusi kon¢it prvni sadou synonym, pfibuznych slov a antonym, které najdete. MtiZete vyhledavat
libovolné z nabizenych slov a zobrazit jeho synonyma, piibuzna slova a antonyma. Tezaurus umoziiuje rychle prejit
zpét na libovolné z poslednich 10 slov, které jste vyhledavali.
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Tezaurus

A Wyhledat: |lok w
B— Zménit na: |see w
C— Jazyk: | Ainglicky: LS hd
D —Souiasné hledang slova: look
E —EE] | sloweso (1] SynonyTa w|— G
to take in with see -
F —the eyes lance H
hahold
paze b
=
| J K

Panel Tezaurus

A . Vyhledat B. Zménit na C. Nabidka jazykii D . Aktudlni vyhleddvané slovo E. Nabidka vyznamu F . Definice G Nabidka Kategorie H .
Seznam vysledkii I. Nacist slovo J. Vyhledat slovo K. Zménit slovo

InCopy poskytuje nasledujici kategorie pro vyhledavani slov:

Synonyma Slova majici stejny nebo téméf stejny vyznam jako vyhledavané slovo.

Antonyma Slova majici opa¢ny nebo témér opacny vyznam neZ vyhledavané slovo.

Viztaké Slova, kterd jsou pojmové pribuznd k vyhleddvanému slovu, nejsou ale ani synonymem ani antonymem.
Blizka synonyma Slova majici trochu podobny vyznam jako vyhledavané slovo.

Blizka antonyma Slova majici vyznam, ktery je trochu pribuzny k opa¢nému vyznamu vyhledavaného slova.

Vyhledavani slov v tezauru

Tezaurus miizete pouzit k vyhleddavani synonym, antonym a stru¢nych definici slov.

Vyhledavani slova viditelného v okné dokumentu

1 Prikazem Okna > Tezaurus oteviete panel Tezaurus.

2 Textovym nastrojem T vyberte slovo, které chcete vyhledat, a provedte jeden z nasledujicich ukont:
+ Zkopirujte a vlozte slovo do textového pole Vyhledat a stisknéte klavesu Enter.

« Klepnéte na tladitko Nacist slovo & .

3 Vyberte jazyk, ktery chcete pouzit.

4 Klepnéte na tlacitko Vyhledat slovo Q.

V oblasti Definice panelu Tezaurus se zobrazi stru¢na definice slova. Seznam Vysledek zobrazi piibuzna slova na
zakladé vybérd, které jste provedli v nabidkach Vyznamy a Kategorie.

Pozndmka: Pretazenim svislého pruhu, ktery oddéluje oblast Definice a seznam Vysledky, z jedné strany na druhou,
miiZete nastavit relativni $itku obou oblasti.

5 Z nabidky Vyznamy vyberte slovni druh, ktery chcete vyhledat. Pokud chcete napfiklad vyhledat vyznam daného
slova odpovidajici podstatnému jménu, vyberte podstatné jméno. Chcete-li vyhledat vyznam odpovidajici slovesu,
vyberte sloveso. Pro véechna slova nejsou k dispozici véechny vyznamy.

6 Z nabidky Kategorie vyberte kategorii (napfiklad Synonyma nebo Antonyma), kterou chcete vyhledat. Pro véechna
slova nejsou k dispozici vSechny kategorie.

Chcete-li nahradit slovo v poli Vyhledat, se stisknutou kldvesou Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) klepnéte na
toto slovo v seznamu Vysledek a pak klepnéte na tlacitko Vyhledat slovo. Chcete-li nahradit slovo v poli Zménit na,
klepnéte se stisknutou klavesou Ctrl (Windows) nebo Ptikazy (Mac OS) na slovo v seznamu vysledki.
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Vyhledavani slova, které neni viditelné v okné dokumentu

1 Prikazem Okna > Tezaurus oteviete panel Tezaurus.

2V textovém poli Vyhledat napiste slovo, které chcete vyhledat, a stisknéte klavesu Enter.

Opakované vyhledani slova
1 Prikazem Okna > Tezaurus oteviete panel Tezaurus.

2 Zrozbalovaci nabidky Vyhledat v panelu Tezaurus zvolte pfislu$né slovo. Tato nabidka uchovava seznam
poslednich deseti slov, které jste vyhledavali.

3 Klepnéte na tlac¢itko Vyhledat slovo %,

Vlozeni slova z panelu Tezaurus

Panel Tezaurus muzete ve svém dokumentu pouzit ke vkladani nebo nahrazovani slov. Pfi nahrazovani vybraného
slova v dokumentu slovem z panelu Tezaurus nahrazujete pouze vybrané slovo — ne vSechny vyskyty slova. Chcete-li
nahradit vSechny vyskyty, pouzijte prikaz Hledat a nahradit.

Pozndmbka: Pokud tezaurus nemiiZe najit odpovidajici heslo pro fetézec textu v textovém poli Vyhledat, vSechna ostatni
textovd pole v panelu Tezaurus ziistanou prdzdnd.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:

+ Chcete-li pridat slovo, umistéte textovy kurzor do dokumentu na miso, kam chcete slovo pridat.
+ Chcete-li nahradit slovo v dokumentu, vyberte slovo.

2 Vyberte slovo ze seznamu Vysledek v panelu Tezaurus.

3 Klepnéte na tlacitko Zménit slovo «» nebo poklepejte na prislu§né slovo v seznamu Vysledek.



Kapitola 6: Styly

Styl je sada formatovani, kterou lze aplikovat na polozky v celém dokumentu. Miizete vytvaret styly pro odstavce,
znaky, tabulky a buriky v tabulce.

Odstavcové a znakové styly

O znakovych a odstavcovych stylech

Znakovy styl je sada atributti formdtovani znak, kterou Ize aplikovat na text jednim krokem. Odstavcovy styl zahrnuje
atributy formétovani znaki i odstavcii a Ize ho aplikovat na odstavec nebo skupinu odstavcti. Odstavcové styly
a znakové styly jsou v samostatnych panelech. Odstavcovym a znakovym styliim se nékdy fika textové styly.

Kdyz zménite formatovdni stylu, veskery text, na ktery je tento styl aplikovany, se aktualizuje podle nového formatu.

Styly muzete vytvaret, upravovat a odstranovat v samostatnych dokumentech Adobe InCopy nebo v obsahu InCopy,
ktery je ptipojeny k dokumentu Adobe InDesign CS4. Pti aktualizaci obsahu v aplikaci InDesign se do dokumentu
aplikace InDesign ptidaji nové styly, ale zmény stylu provedené v InCopy se prepiSou styly aplikace InDesign. Pro
pripojeny obsah je obvykle nejlepsi spravovat styly v aplikaci InDesign.

Styl [Zakladni odstavec]

Standardné kazdy novy dokument obsahuje styl [Zakladni odstavec], ktery se aplikuje na text, ktery pisete. Tento styl
muzete upravit, ale nemuzete ho prejmenovat nebo odstranit. Styly, které vytvofite, pak pfejmenovat a odstranit
muzete. Miizete také vybrat jiny vychozi styl, ktery chcete aplikovat na text.

Atributy znakového stylu

Znakové styly na rozdil od odstavcovych stylt neobsahuji v§echny formatovaci atributy vybraného textu. Kdyz
vytvorite znakovy styl, InDesign zacleni do stylu pouze ty atributy, které jsou rozdilné od formatovani vybrané ¢asti
textu. Timto zplisobem muzete vytvorit znakovy styl, ktery pfi aplikovani na text zméni pouze nékteré atributy,
napiiklad rodinu a velikost pisma, a bude ignorovat vSechny ostatni znakové atributy. Pokud chcete, aby soudasti stylu
byly dalsi atributy, pridejte je, kdyz styl upravujete.

Nasledujici styl

Styly se mohou pfi psani textu aplikovat automaticky. Pokud naptiklad chcete, aby v dokumentu ze nadpisem se
stylem ,,nadpis 1 nasledoval styl ,,zdkladni text, muzZete nastavit ve stylu ,,nadpis 1“ volbu Nasledujici styl na
»zakladni text. Poté, co napiSete odstavec se stylem ,,nadpis 1% stisknutim klavesy Enter nebo Return za¢nete novy
odstavec se stylem ,,zakladni text®.

Pokud pouzijete pti aplikovani stylu na dva nebo vice odstavcii kontextovou nabidku, mtzete aplikovat rodicovsky styl
pro prvni odstavec a Nasledujici styl pro dalsi odstavce. (Viz ,Aplikovéni styld“ na strance 173.)

Chcete-li pouzit funkci Nésledujici styl, zvolte styl z nabidky Nasledujici styl pti vytvareni stylu nebo jeho tpravé.

Video o pouzivani styll textu najdete na www.adobe.com/go/vid0076_cz.
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Panel Styly - prehled

Pouzijte panel Znakové styly, chcete-li vytvorit, pojmenovat a aplikovat znakové styly na text uvnitf odstavce; pouzijte
panel Odstavcové styly, chcete-li vytvofit, pojmenovat a aplikovat odstavcové styly na celé odstavce. Styly se ukladaji
s dokumentem a zobrazi se v panelu pti kazdém otevieni dokumentu.

Kdy?z vyberete text nebo umistite textovy kurzor, styl, ktery jste na tento text aplikovali, se zvyrazni v obou panelech
styld, pokud tento styl neni obsazen ve sbalené skupiné styli. Pokud vyberete oblast textu, ktera obsahuje vice styla,
v panelu Styly se nezvyrazni zadny styl. Pokud vyberete rozsah textu, na ktery je aplikovano vice styli, zobrazi se

v panelu Styly text ,,(rtizné).”

Otevieni panelu Odstavcové styly
% Zvolte Text > Odstavcové styly nebo klepnéte na zalozku Odstavcové styly, kterd se standardné zobrazuje na pravé
strané okna aplikace.

Otevieni panelu Znakové styly

% Zvolte Text > Znakové styly nebo klepnéte na zalozku Znakové styly na pravé strané okna aplikace.

Pridavani odstavcovych a znakovych styla

Pokud pozadované styly jiz existuji v jiném dokumentu aplikace InDesign, InCopy nebo textového editoru, muzete
tyto styly importovat a pouzit v aktualnim dokumentu. Pokud pracujete se samostatnym ¢lankem, miiZete také
definovat znakové a odstavcové styly v InCopy.

Viz také
»Skupiny stylti“ na strance 184

»Vytvareni vnorenych styli“ na strance 178
»Aplikovani stylti“ na strance 173

»Duplikovani styli nebo skupin styld“ na strance 184

Definovani odstavcovych a znakovych styla

1 Pokud chcete vytvorit styl na zékladé formatovani existujictho textu, vyberte text nebo do néj umistéte textovy
kurzor.

Pokud je v panelu stylti vybrana skupina, novy styl bude soucasti této skupiny.

2 Zvolte Novy odstavcovy styl z nabidky panelu Odstavcové styly nebo Novy znakovy styl z nabidky panelu Znakové
styly.
3 Do pole Nézev stylu zadejte nazev nového stylu.

4 Ze seznamu Odvozen od vyberte styl, na kterém bude aktudlni styl zalozen.

Pozndmka: Pomoci volby Odvozen od miiZete styly vzdjemné propojit, takZe zmény v definici jednoho stylu se projevi ve
vSech stylech, které jsou na ném zalozené. Nové odstavcové styly jsou standardné odvozeny z volby [Bez odstavcového
stylu], nové znakové styly z volby [Zadny], pfipadné ze stylu aktudlné vybraného textu.

5 Pro Nasledujici styl (pouze v panelu Odstavcové styly) urcete styl, ktery se pouzije za aktualnim stylem po stisknuti
klavesy Enter nebo Return.
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6 Chcete-li pridat klavesovou zkratku, umistéte textovy kurzor do pole Zkratka a zajistéte, aby byla zapnuta funkce
NumLock. Pak podrzte stisknutou libovolnou kombinaci klaves Shift, Alt a Ctrl (Windows) nebo Shift, Option
a Command (Mac OS) a stisknéte kldvesu s ¢islem na ¢iselné klavesnici. Pro definovani zkratek stylt nemtizete
pouzit pismena ani jina ¢isla, neZ z ¢iselné klavesnice.

7 Chcete-li aplikovat novy styl na vybrany text, vyberte Aplikovat styl na vybér.

8 Chcete-li urcit atributy formatovani, na levé strané klepnéte na kategorii (napriklad Zakladni znakové formaty)
a nastavte atributy, které chcete do stylu pridat.

Kdyz urcujete barvu znakii v dialogovém okné Volby stylu, miiZete poklepdnim na pole vyplné nebo tahu vytvorit
novou barvu.

9 Pro znakové styly plati, Ze atributy, které neurcite, se budou ignorovat; pti aplikovani stylu si text pro takovy atribut
zachova formatovani z odstavcového stylu. Chcete-li odstranit nastaveni atributu ze znakového stylu:

« Z nabidky nastaveni zvolte (Ignorovat).

+ V textovém poli odstrante text volby.

'V zagkrtavacim poli klepnéte tolikrat, dokud neuvidite maly ¢tverecek (Windows) nebo pomlcku (-) (Mac OS).

+ Pro barvu znaki podrzte stisknutou klavesu Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS) a klepnéte na pole barvy.
10 Az dokoncite nastavovani atributii formatovani, klepnéte na OK.

Styly, které vytvorite, se objevi pouze v aktualnim dokumentu. Pokud neni otevieny Zadny dokument, vytvorené styly
se objevi ve vSech novych dokumentech.

Odvozeni jednoho odstavcového nebo znakového stylu od druhého

Mnoho navrht dokumentt obsahuje hierarchii styld, které sdileji ur¢ité atributy. Napriklad nadpisy a podnadpisy
Casto pouzivaji stejné pismo. Mezi podobnymi styly miizete snadno vytvofit vazbu vytvorenim zakladniho neboli
rodic¢ovského stylu. Kdyz upravite rodi¢ovsky styl, zméni se také odvozené styly. Odvozené styly pak muizete upravit
a odlisit je od rodi¢ovského stylu.

Chcete-li vytvofit styl, ktery je téméf stejny jako jiny styl, ale bez vztahu rodic-potomek, pouZijte ptikaz Duplikovat
styl a pak upravte kopii.

1 Vytvoite novy styl.

2V dialogovém okné Novy odstavcovy styl nebo Novy znakovy styl vyberte rodi¢ovsky styl v nabidce Odvozen od.
Novy styl se stane odvozenym stylem.

Nové styly jsou standardné odvozené z [Bez odstavcového stylu] nebo [Zadny] nebo ze stylu pravé vybraného textu.

3 Urcenim formatovani odliste novy styl od stylu, od kterého je odvozen. Muzete naptiklad chtit, aby bylo pismo
pouzité v podnadpisu trochu mensi neZ pismo pouzité v (rodi¢ovském) stylu nadpisu.

Pokud provedete zmény formdtovini odvozeného stylu a rozhodnete se zalit znovu, klepnéte na tlatitko Obnovit na

zdkladni. Tim formdtovini odvozeného stylu obnovite, takze bude shodné se stylem, od kterého je odvozen. Pak
muiZete urcit nové formdtovdni. Podobné pokud zménite styl Odvozen od v odvozeném stylu, aktualizuje se definice
odvozeného stylu, aby odpovidala novému rodi¢ovskému stylu.

Import styli z jinych dokumentt

Odstavcové styly a znakové styly miiZzete importovat z dokumentu aplikace InDesign nebo InCopy do samostatného
dokumentu InCopy nebo do obsahu InCopy pripojeného k aplikaci InDesign. MiiZete ur¢it, které styly se nactou a co
se ma stat, pokud se nazev nacteného stylu shoduje s nazvem stylu v aktualnim dokumentu.

171



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Styly

Pozndmka: Pokud importujete styly do pripojeného obsahu, nové styly se ptidaji do dokumentu aplikace InDesign pfi
aktualizaci obsahu a libovolny styl, u kterého doslo ke konfliktu ndzvu, se prepise stylem aplikace InDesign se stejnym
ndzvem.

1V panelu Znakové styly nebo Odstavcové styly provedte jeden z nasledujicich tkont:

+ Z nabidky panelu Styly zvolte Nacist znakové styly nebo Nacist odstavcové styly.

+ Z nabidky panelu Styly zvolte Nacist vSechny textové styly, chcete-li nacist znakové styly i odstavcové styly.
2 Poklepejte na dokument aplikace InDesign obsahujici styly, které chcete importovat.

3V dialogovém okné Nacist styly zaskrtnéte pole vedle stylu, které chcete importovat. Pokud se nazev nékterého
importovaného stylu shoduje s ndzvem stavajiciho stylu, vyberte ze seznamu Konflikt s existujicim stylem jednu
z nasledujicich polozek a pak klepnéte na OK:

Pouzit definici vstupniho stylu Prepise stavajici styl nac¢tenym stylem a aplikuje jeho nové atributy na veskery text
v aktudlnim dokumentu, ktery pouzival stary styl. Definice vstupniho a stavajiciho stylu se zobrazi v dolni ¢asti
dialogového okna Nadist styly, takze je miizete porovnat.

Automaticky pfejmenovat Piejmenuje nacteny styl. Pokud napiiklad oba dokumenty obsahuji styl Podnadpis,
prejmenuje se nacteny styl v aktualnim dokumentu na ,,Podnadpis kopie®.

Prevod stylti aplikace Word na styly aplikace InDesign

Pti importu dokumentu aplikace Microsoft Word do aplikace InDesign nebo InCopy miiZete mapovat kazdy styl
poutzity v aplikaci Word na odpovidajici styl v aplikaci InDesign nebo InCopy. Tim urcite, jaké styly se pouziji pro
formatovan{ importovaného textu. Dokud importovany styl neupravite v aplikaci InDesign, zobrazuje se u kazdého
importovaného stylu aplikace Word ikona disku & .

1 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ Chcete-li pfidat dokument aplikace Word do existujiciho textu v aplikaci InDesign nebo InCopy, zvolte Soubor >
Unmistit. Vyberte Zobrazit volby importu a pak poklepejte na dokument aplikace Word.

+  Chcete-li otevtit dokument aplikace Word v samostatném dokumentu InCopy, spustte InCopy, zvolte Soubor >
Otevtrit a pak poklepejte na soubor aplikace Word.

2 Vyberte Zachovat styly a formatovani textu a tabulek
3 Vyberte Nastavit import styl a pak klepnéte na Mapovani styla.

4 V dialogovém okné Mapovani styld vyberte styl aplikace Word a pak vyberte volbu z nabidky pod InCopy stylem.
Miizete zvolit nékterou z nasledujicich voleb:

+ Pokud nedoslo ke konfliktu nazvu stylu, zvolte Novy odstavcovy styl, Novy znakovy styl nebo vyberte existujici
InCopy styl.

« Pokud doslo ke konfliktu nazvu stylu, zvolte Pfedefinovat stylInCopy , aby se importovany text se stylem
formatoval stylem aplikace Word. Zvolte stavajici styl InCopy , chcete-li zZformdatovat importovany text se stylem
pomoci s pouzitim stylu InCopy . Zvolte Automaticky prejmenovat, chcete-li pfejmenovat styl aplikace Word.

5 Klepnutim na OK zaviete dialogové okno Mapovdni styld a pak klepnutim na OK importujte dokument.

Viz také

»Umisténi (import) textu® na strance 93

»Vlozeni textu“ na strance 97
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Aplikovani styla

Standardné se pfi aplikovéni odstavcového stylu neodstrani zadné existujici formatovani znaki ani znakové styly
aplikované na ¢ast odstavce, ale pfi aplikovani stylu mate moznost existujici formatovani odstranit. Vedle platného
odstavcového stylu se v panelu Styly zobrazi znak plus (+), pokud vybrany text pouziva znakovy nebo odstavcovy styl
a také dalsi formatovani, které neni soudasti aplikovaného stylu. Tomuto ptidavnému formatovani se fika lokdlni
zména nebo lokdlni formatovani.

Znakové styly odstranuji nebo obnovuji znakové atributy existujiciho textu, pokud jsou pfislu$né atributy ve stylu
definované.

Viz také

»Pouziti funkce Rychle aplikovat® na strance 186

»Lokélni zmény znakovych a odstavcovych styla“ na strance 175

Aplikovani znakového stylu
1 Vyberte znaky, na které chcete aplikovat styl.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Klepnéte na nazev znakového stylu v panelu Znakové styly.

« Stisknéte klavesovou zkratku, kterou jste stylu prifadili. (Musi byt zapnuty zamek ¢islic NumLock.)

Aplikovani odstavcového stylu
1 Klepnéte na odstavec nebo vyberte vSechen text nebo ¢ast textu v odstavcich, na které chcete aplikovat styl.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
« Klepnéte na nazev odstavcového stylu v panelu Odstavcové styly.
« Stisknéte klavesovou zkratku, kterou jste stylu ptifadili. (Musi byt zapnuty zdmek ¢islic NumLock.)

3 Pokud v textu ztstane nechténé formdtovani, z panelu Odstavcové styly zvolte Odstranit lokalni zmény.

Aplikovani posloupnosti stylli na vice odstavcu

Volba Nasledujici styl urcuje, ktery styl se automaticky pouzije po stisknuti klavesy Enter nebo Return po aplikovani
urcitého stylu. Umoznuje vam také pouzit riizné styly na vice odstavcii najednou.

Predpoklddejme napiiklad, ze mate tfi styly pro formdatovani novinového sloupku: Titul, Podtitulek a Zakladni text.
Styl Titul pouzivd styl Podtitulek jako nasledujici styl, styl Podtitulek pouzivd jako nasledujici styl Zékladni text a styl
Zakladni text md jako nasledujici styl nastaveni [Stejny styl]. Pokud vyberete cely clanek véetné titulu, podtitulu se
jménem autora a odstavci ¢lanku a potom aplikujete styl Titul pomoci specidlniho ptikazu ,Dalsi titul“ v mistni
nabidce, zformatuje se prvni odstavec ¢lanku stylem Titul druhy odstavec ¢lanku stylem Podtitulek a vSechny ostatni
odstavce se zformatuji stylem HlavniText.

173



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Styly

The Art of Paper Holding

By Konrad Yoes

The flight back from Oaxaca seemed to take forg
only Judith’s disgust with me that made it seem
Anyway, we got home and life returned to norm

The Art of Pa

By Konrad Yoes

The flight back from .Iseemed to take forever, but I fear it wa|

that made it seem interminable. Anyway, we got home and life retu:

Pred a po aplikovini stylu s nastavenym ndsledujicim stylem.

1 Vyberte odstavce, na které chcete aplikovat styly.

2V panelu Odstavcové styly klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo s klavesou Ctrl (Mac OS) na rodi¢ovsky styl
a potom zvolte Aplikovat [ndzev stylu], pak nasledujici styl.

Pokud text obsahuje lokalni zmény formatovani nebo znakové styly, mizete pomoci kontextové nabidky odstranit
také lokalni zmény, znakové styly nebo oboji.

Upravy znakovych a odstavcovych stylii
Jednou z vyhod pouzivani styld je, ze kdyZ zménite definici stylu, veskery text formatovany timto stylem se zméni

podle nové definice stylu.

Pozndmka: Pokud upravite styly v obsahu InCopy, ktery je ptipojeny k dokumentu aplikace InDesign, provedené zmény
se prepiSou pti aktualizaci pripojeného obsahu.

Viz také

»Lokélni zmény znakovych a odstavcovych styla“ na strance 175

Uprava stylu pomoci dialogového okna

1 Provedte jeden z nasledujicich ukonti:

+ Pokud nechcete styl aplikovat na vybrany text, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou
Ctrl (Mac OS) na ndzev stylu v panelu styl{ a zvolte Upravit [ndzev stylu].

+ V panelu Styly poklepejte na nazev stylu nebo styl vyberte a zvolte Volby stylu v nabidce panelu styla. Tim také
aplikujete styl na vybrany text nebo textovy ramecek nebo nastavite styl jako vychozi pro text napsany v novych
rameccich, pokud neni vybrany zZadny text ani textovy ramecek.

2 Upravte nastaveni v dialogovém okné a pak klepnéte na OK.

Predefinovani stylu, aby odpovidal vybranému textu

Po aplikovani stylu mtizete lokaln¢ zménit kterékoliv jeho nastaveni. Pokud se rozhodnete, Ze se vam provedené
upravy libi, muzZete styl predefinovat, aby odpovidal formatovani upraveného textu.

Pozndmka: Pokud ptedefinujete styly v obsahu InCopy ptipojeném k dokumentu aplikace InDesign, provedené zmény
se prepiSou pti aktualizaci propojeného obsahu.

1 Textovym nastrojem T vyberte text formdatovany stylem, ktery chcete predefinovat.
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2 Provedte zmény atributt odstavce nebo znakd podle potteby.

3 Z nabidky panelu Styly zvolte Predefinovat styl.

Odstranéni znakovych nebo odstavcovych styla

Kdyz odstranujete styl, muzete vybrat jiny styl, kterym ho chcete nahradit, a mizete zvolit, zda chcete zachovat
formatovani. Kdyz odstranite skupinu styld, odstranite v§echny styly uvnitf této skupiny. Postupné se zobrazi vyzvy
k nahrazeni jednotlivych styli ve skupiné.

1 Vyberte nazev stylu v panelu Styly.

2 Provedte jeden z néasledujicich tkonii:

+ V nabidce panelu zvolte Odstranit styl nebo klepnéte na ikonu Odstranit & dole v panelu.

+ Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl a pak zvolte Odstranit
styl. Tato metoda je obzvlasté vhodnd pro odstranéni stylu bez jeho aplikovani na text.

3V dialogovém okné Odstranit odstavcovy styl vyberte styl, kterym ho chcete nahradit.

Pokud vyberete [Bez odstavcového stylu] jako ndhradu za odstavcovy styl nebo [Zadny] jako nahradu za znakovy styl,
vyberte Zachovat formatovani, chcete-li zachovat formatovani textu, na ktery byl styl aplikovany. Text si zachova
formatovani, ale nebude jiz nadéle spojen se stylem.

4 Klepnéte na OK.

Chcete-li odstranit vSechny nepouzité styly, z nabidky panelu Styly zvolte Vybrat viechny nepouZité a pak klepnéte na
ikonu Odstranit. Pfi odstratiovdni nepouZzitého stylu nebudete vyzvini k jeho nahrazeni.

Viz také
»Skupiny stylti“ na strance 184

Lokalni zmény znakovych a odstavcovych styli

Kdy?z aplikujete odstavcovy styl, znakové styly a ostatni dfivéjsi formatovani ztistanou beze zmény. Po aplikovani stylu
miuzete lokdlné zménit libovolné z jeho nastaveni aplikovanim formatovani, které neni soucasti tohoto stylu. Pokud
text s aplikovanym stylem pouziva formatovani, které neni soucasti tohoto stylu, nazyva se toto formatovani lokdlni
zména nebo lokdlni formatovani. Kdyz vyberete text s lokalnimi zménami, objevi se vedle nazvu stylu znak plus (+).
Ve znakovych stylech se lokalni zména zobrazi pouze v ptipadé, Ze aplikovany atribut je soucasti stylu. Pokud
napiiklad znakovy styl méni pouze barvu textu, aplikovani jiné velikosti pisma textu se jako lokalni zména nezobrazi.

Pfi aplikovani stylu miZete odstranit znakové styly a lokalni zmény formatovani. MiiZete také odstranit lokalni zmény
z odstavce, na ktery byl styl jiz aplikovan.

Pokud se vedle ndzvu stylu zobrazuje znak plus (+), podrzenim ukazatele mysi nad stylem zobrazite popis atributii
lokdlni zmény.

Viz také

»Predefinovani stylu, aby odpovidal vybranému textu® na strance 174

Zachovani nebo odstranéni lokalnich zmén p¥i aplikaci odstavcovych styli
« Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a zachovat znakové styly, ale odstranit lokalni zmény, podrzte pti klepnuti na
nazev stylu v panelu Odstavcové styly stisknutou klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS).
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« Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit znakové styly i lokalni zmény, stisknéte klavesy Alt+Shift
(Windows) nebo Option+Shift (Mac OS) pii klepnuti na nazev stylu v panelu Odstavcové styly.

Klepnéte na ndzev stylu v panelu Odstavcové styly pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl
(Mac OS) a pak vyberte volbu z kontextové nabidky. Pfi aplikovdni stylu miizete odstranit lokdlni zmény, znakové
styly nebo oboji.

Vymazani lokalnich zmén odstavcového stylu

1 Vyberte text obsahujici lokalni zmény. MuzZete vybrat i vice odstavcd s riiznymi styly.
2V panelu Odstavcové styly provedte libovolny z nésledujicich tkoni:

+ Chcete-li odstranit formatovani odstavct a znak, klepnéte na ikonu Odstranit lokélni zmény s+ nebo z panelu
Odstavcové styly zvolte Odstranit lokalni zmény.

+  Chcete-li odstranit lokdlni zmény znaki, ale zachovat lokdlni zmény formdtovani odstavci, podrzte pfi klepnuti na
ikonu Odstranit lokalni zmény stisknutou klavesu Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS).

+ Chcete-li odstranit lokdlni zmény na trovni odstavci, ale zachovat lokdlni zmény na drovni znaki, podrzte
stisknuté klavesy Ctrl+Shift (Windows) nebo Command+Shift (Mac OS) pti klepnuti na ikonu Odstranit lokalni
zmény v panelu Odstavcové styly.

Pozndmbka: Pi odstranéni lokdlnich zmén se lokdlni zmény na tirovni odstavce odstrani z celého odstavce bez ohledu na
to, jakd jeho cdst je vybrand. Lokdlni zmény na tirovni znakii se odstrani pouze z vybraného textu.

Odstranéni lokdlnich zmén neodstrani formdatovani znakového stylu. Chcete-li odstranit formatovani znakového
stylu, vyberte text obsahujici znakovy styl a v panelu Znakové styly klepnéte na styl [Zadny].

Pieruseni vazby mezi textem a jeho stylem

Po preruseni vazby mezi textem a stylem si text zachova aktudlni formdtovani. Budouci zmény stylu se ale v textu,
ktery byl od stylu odpojen, jiz nijak neprojevi.

1 Vyberte text se stylem, ktery od néj chcete odpojit.

2 Z nabidky panelu Styly zvolte Zrusit vazbu na styl.

Pokud pfi volbé prikazu Zrusit vazbu na styl neni vybrany zadny text, bude dale psany text pouzivat formatovani
vybraného stylu, ale nebude mit pfifazeny zadny styl.

Prevedeni odrazek a cislovani ze stylu na text

Kdyz vytvorite styl, ktery k odstavcim pridava odrazky nebo cislovani, mohou se tyto odrazky a ¢islovani ztratit,
pokud text kopirujete nebo exportujete do jiné aplikace. Chcete-li tomuto problému zabranit, prevedte tyto odrazky
a Cislovani ze stylu na text.

Pozndmka: Pokud prevedete odrdzky stylu v ¢clanku InCopy ptipojeném k rozvrzeni aplikace InDesign, provedend
zména se miiZe prepsat pfi aktualizaci obsahu v aplikaci InDesign.

1 V panelu Odstavcové styly vyberte styl, ktery obsahuje odrazky nebo ¢islovani.
2V nabidce panelu Odstavcové styly zvolte Prevést ,,[styl]“ odrazky a ¢islovani na text.

Pokud prevedete odrazky a ¢islovani na text ve stylu, na kterém je zaloZen jiny styl (v rodicovském stylu), pfevedou se
na text také odrazky a ¢islovani v odvozeném stylu.

Kdy?z prevedete ¢islovani na text, mozna budete muset po tpravé textu ¢isla aktualizovat ru¢né.
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Viz také

»Vytvoreni odstavcového stylu pro seznamy® na strance 220

Hledani a nahrazovani znakovych a odstavcovych styla

Pomoci dialogového okna Hledat a nahradit muzete vyhledat vyskyty ur¢itého stylu a nahradit je jinym stylem.
1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

2V poli Prohledat vyberte Dokument, chcete-li zménit styl v celém dokumentu.

3 Pole Hledat a Zménit na nechte prazdna. Pokud se nezobrazi pole Hledat format a Zménit format ve spodni ¢asti
dialogového okna, klepnéte na Vice voleb.

4 Klepnutim do pole Hledat format zobrazte dialogové okno Najit nastaveni formatu. V sekci Volby stylu vyberte
znakovy nebo odstavcovy styl, ktery chcete hledat, a pak klepnéte na OK.

5 Klepnutim do pole Zménit format zobrazte dialogové okno Zménit nastaveni formatu. V sekci Volby stylu vyberte
znakovy nebo odstavcovy styl, kterym ho chcete nahradit, a pak klepnéte na OK.

6 Klepnéte na Hledat a pak styl nahradte pomoci tla¢itek Nahradit, Nahradit a hledat nebo Nahradit vse.

Viz také

»Hledani a nahrazovéani textu“ na strance 113

»Hledani a nahrazovani pisem® na strance 124

Inicialy a vnorené styly

Existuji tfi hlavni zptisoby pouziti funkce Inicidly a vnofené styly: pouziti znakového stylu na inicidly, pouziti
vnoreného stylu na text na za¢atku odstavce a pouziti vnoreného stylu radki na jeden nebo vice fadka v odstavci.

Aplikovani znakového stylu na inicialu

Na znak nebo znaky inicialy v odstavci miizete aplikovat znakovy styl. Pokud napriklad chcete, aby znak inicialy mél
jinou barvu a pismo nez zbytek odstavce, muzete definovat znakovy styl s témito atributy. Pak mtizete znakovy styl
bud pfimo aplikovat na odstavec nebo ho muzete vnofit do odstavcového stylu.

Pozndmka: NemiiZete vytvitet nové styly v obsahu InCopy pfipojeném k rozvrzeni aplikace InDesign.

hat you don't feel,

you will not grasp by art,

Unless it wells out of your soul
And with sheer pleasure takes control,
Compelling every listener’s heart.
But sit — and sit, and patch and knead,

Inicidla formdtovand automaticky vnotenym znakovym stylem

1 Vytvorte znakovy styl s formédtovanim, které chcete pouzit pro znak inicialy.
2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li aplikovat inicidlu na jeden odstavec, zvolte Inicidly a vnofené styly z nabidky panelu Odstavec.
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+ Chcete-li vnofit znakovy styl do odstavcového stylu, poklepejte na odstavcovy styl a pak klepnéte na Inicialy
a vnorené styly.
3 Urcete pocet fadkt a znakd inicidly a pak zvolte znakovy styl.
4 Pokud je iniciala zarovnana ptili§ daleko od levého okraje, vyberte Zarovnat levy okraj.
Vybér této volby pouzije misto vét$i hodnoty pivodni levy postranni prostor znaku inicidly. Tato volba je zejména
uzite¢nd pro inicidly forméatované v bezpatkovych pismech (sans serif).
5 Pokud znak inicidly prekryva text pod nim, vyberte Upravit pro dolni dotahy.
6 Klepnéte na OK.

Pokud chcete aplikovat jiny vnofeny styl na néjaké znaky za inicidlou, pouzijte volbu Novy vnofeny styl. (Viz
»Vytvareni vnofenych styld“ na strance 178.)

Viz také

»Pouzivani inicidl“ na strance 202

Vytvareni vnoienych stylt

Muzete ur¢it formatovani na urovni znaku pro jeden nebo vice rozsaht textu v odstavci nebo radku. Muzete také
vytvorit dva nebo vice vnofenych styld, které funguji dohromady tak, Ze jeden za¢ina tam, kde druhy konc¢i.

U odstavct s opakovanym a predvidatelnym formatovanim muzete dokonce prechazet zpét na prvni styl

v posloupnosti.

Vnorené styly jsou obzvlast uzitecné pro priibézna zahlavi. Mizete naptiklad aplikovat jeden znakovy styl na prvni
pismeno odstavce a dal$i znakovy styl, ktery se uplatni az do prvni dvojtecky (:). Pro kazdy vnofeny styl muzete

definovat znak, ktery styl ukonc¢uje, naptiklad znak tabuldtoru nebo konec slova.

Pozndmka: Nové styly miiZete vytvitet v samostatném dokumentu InCopy, ale ne v obsahu pfipojeném k rozvrzeni
aplikace InDesign.
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] ] HKenji Miyasawa: Author of a collection of children’s tales

entitled “The Restaurant of Many Orders” and the famouse
work of poetry, “Spring and Ashura”.

MNeko-de aru (1 am Cat)” made him famouse overnight. His

novels still enjoy immense popularity in Japan, and contempo-

rary Japanese writers continue to be affected by his work. :
Volby odstavcového stylu

Nizev stylu: €islovany odstavec

Umnisténi:
Inicidly a vnofené styly

— Inicidly
Radki Znakl Znakowy styl
=0 o | éislo 4
"1 Zarovnat levé okraje "1 Upravit pro dolni dotahy

— Vnofené styly

&islo az 1 Slova
pribézné az i
( Nowy vnofeny styl \I Odstranit A v

— Vnofené styly fadka

Klepnutim na tlacitko Nowy styl fadku vytvoite styl fadku.

{ Novy styl fadku Y ( Odstranit A ¥

( znsie ) ok )

V tomto ptikladu formdtuje znakovy styl Cislo prvni slovo a znakovy styl Pribézny formdtuje text az k prvni dvojtecce.

Vytvoieni jednoho nebo vice vnofenych styli
1 Vytvoite jeden nebo vice znakovych styld, které chcete pouzit pro formatovani textu.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkon:

+ Chcete-li pridat vnofeny styl do odstavcového stylu, poklepejte na odstavcovy styl a pak klepnéte na Inicidly a
vnorené styly.

+ Chcete-li pridat vnofené styly do jednoho odstavce, zvolte Inicialy a vnorené styly z nabidky panelu Odstavec.

Pozndmka: Nejlepsi vysledky dostanete, kdyz aplikujete vnofené styly jako soucdst odstavcovych stylii. Pokud aplikujete
vnofené styly jako lokdlni zmény v odstavci, ndsledujici tipravy nebo zmény formdtovini vnofeného stylu mohou mit za
ndsledek neocekdvané formdtovdini znakii v textu se styly.

3 Klepnéte jednou nebo vicekrat na Novy vnoreny styl.
4 Pro kazdy styl provedte libovolné z nésledujicich tkont a pak klepnéte na OK:

+ Klepnéte do oblasti znakového stylu a pak vybérem znakového stylu urcete vzhled prislu§né ¢asti odstavce. Pokud
nemate vytvoren znakovy styl, vyberte moznost Novy znakovy styl a zadejte pozadované formatovani.
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« Urcete polozku, ktera ukoncuje formatovani znakového stylu. MiiZete také zadat znak, naptiklad dvojtecku (:) nebo
urcité pismeno nebo ¢islici. NemitiZete zadat slovo.

« Urcete, kolik instanci vybrané polozky (naptiklad znakd, slov nebo vét) je vyzadovano.

« Zvolte Az nebo Az vyjma. Volba Az zahrne také znak, ktery ukoncuje vnofeny styl, zatimco volba AZ vyjma
formatuje pouze znaky pred timto znakem.

+  Vyberte styl a klepnéte na tla¢itko nahoru & nebo doltt ¥, chcete-li zménit pofadi styld v seznamu. Pofadi stylt
urcuje poradi, v jakém se bude formatovani aplikovat. Formatovani uréené druhym stylem bude zacinat tam, kde
kon¢i formatovani prvnim stylem. Kdyz aplikujete znakovy styl na inicidlu, znakovy styl inicidly se chova jako prvni
vnoreny styl.

Vytvareni vnofenych styli radkd

Znakovy styl Ize pouzit na zadany pocet fadktl v odstavci. Stejné jako u vnotfenych styll Ize nastavit dva nebo vice

o v/

vnorenych stylil Fadk, které mohou fungovat spole¢né, a lze vytvaret opakované sekvence.

Atributy pouzivané vnofenymi styly fadktt mohou fungovat dohromady s atributy pouzivanymi vnofenymi styly.
Naptiklad vnoreny styl fadka mtize pouzivat barvu, zatimco vnoreny styl miize pouzivat kurzivu. Pokud oba styly
pouzivaji konfliktni nastaveni téhoz atributu, napft. cervenou a modrou barvu, vnofeny styl ma prednost pred
vnofenym stylem radku.

1 Vytvorite jeden nebo vice znakovych styld, které chcete pouzit pro formatovani textu.
2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ Chcete-li ptidat vnorené styly radki do odstavcového stylu, poklepejte na odstavcovy styl a pak klepnéte na Inicidly
a vnorené styly.

« Chcete-li pridat vnofené styly fadka do jednoho odstavce, zvolte Inicidly a vnofené styly z nabidky panelu
Odstavec.

3 Klepnéte jednou nebo vicekrat na Nové vnorené styly radki.

4 Klepnéte do oblasti znakového stylu a pak vybérem znakového stylu urcete vzhled dané ¢asti. Pokud nemate
vytvoren znakovy styl, vyberte moznost Novy znakovy styl a zadejte pozadované formatovani.

5 Zadejte pocet radkil v odstavci, na ktery chcete pouzit znakovy styl.

Vyberte styl a klepnéte na tlacitko nahoru 4 nebo dolt ¥, chcete-li zménit pofadi styld v seznamu. Pofadi stylt
urcuje poradi, v jakém se bude formatovani aplikovat.

6 Klepnéte na OK.

Prochazeni vnofenymi styly

V ramci odstavce muzete opakovat posloupnost dvou nebo vice vnorenych stylii. Jednoduchym piikladem muze byt
stfidani ¢ervenych a zelenych slov v odstavci. Ve vnofenych stylech fadka by bylo mozné v ramci odstavce stiidat
cervené a zelené radky. Vzor opakovani se nezméni, ani kdyz v odstavci pridate nebo odstranite slova.

1 Vytvoite znakové styly, které chcete pouzit.
2 Upravte nebo vytvoite odstavcovy styl nebo umistéte textovy kurzor do odstavce, ktery chcete formatovat.

3V sekci nebo dialogovém okné Inicidly a vnorené styly klepnéte nejméné dvakrat na Novy vnoreny styl (nebo Novy
vnoreny styl fadku) a zvolte nastaveni pro kazdy styl.

4 Provedte jeden z nasledujicich ukont:

+ U vnoftenych stylu klepnéte znovu na Novy vnoreny styl, v oblasti znakového stylu vyberte [Opakovat] a urcete
pocet vnorenych stylt, které se budou opakovat.
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« U vnotenych stylt fadkt klepnéte znovu na Novy vnoreny styl fadku, v oblasti znakového stylu vyberte [Opakovat]
a urcete pocet radki, které se budou opakovat.

V nékterych pripadech mozna budete chtit preskocit prvni styl nebo styly. Napriklad odstavec s akcemi v kalendari
muze obsahovat nadpis ,,Akce v tomto tydnu®, za kterym nasleduji dny v tydnu a piislu$né akce. V tomto pripadé
muzete vytvorit 5 vnofrenych styla: jeden pro nadpis ,Akce v tomto tydnu®, po jednom pro den, akci a ¢as akce

a zavéreny styl s hodnotou [Opakovat] nastavenou na 3, kterd z opakovani vyloudi prvni vnoreny styl.

Polozka [Opakovat] musi byt v seznamu posledni. V§echny vnotené styly pod polozkou [Opakovat] jsou ignorovany.

NIGHT&DAY 472 Moy Da
4/4 (Weo) Osamu Noda &
4/6-7 (Fr&Sar) Stan Macoo 1 -,

Veobecns Nazev stylu: gshow time
Zikladni znakové formary Umisténi:
Dalsi znakowé formaty Inicidly a vnofené styly
Odsazeni a mezery Inicial
. — Inicidly
Tabulétory
Linky odstavece if::m | ?_Ea!.ku i Koty -
Volby rozdélovani odstaved 7;0 | TEG | [ [Zadny] m
Detchl sl ["] Zarovnat levé okraje ["] Upravit pro dolni dotahy
Zarovndni
Inicily a vnoFené styly N rotane Styl'f
Styl GREP
Odrazky a Eslovani Day az 1 Slova r
Barva znaki Artist a3 1 En mezery
MoZnosti OpenType Ti - 1 E
Volby podtrzeni e AT T mczery 34
Valby preskrtnuti [Opakovat] posledni 3 Styly =
< e 7 -
( Nowy vnofeny styl ) [ Odstranit A 7
— Vnofené styly fadkd
Klepnutim na tlafitko Novy styl fadku vytvoite styl fadku.
( Nowy styl Fadku ) { Odstranit ) A ¥V

™ Néhled ( zZrizit ) o)

Prochdzeni vnofenymi styly

5 Klepnéte na OK.

Volby vnoieného znakového stylu
Chcete-li urdit, jak se vnoreny znakovy styl ukonci, vyberte libovolnou z nasledujicich voleb:

Pokud nechcete, aby byl znak formdtovdn vnofenym stylem, zvolte misto volby Az volbu Az vyjma, kdyz definujete
vnoteny styl.

Véty Konec véty urcuji znaky tecka, otaznik a vykti¢nik. Pokud za interpunkeci nasleduji uvozovky, povazuji se za
soucdst véty.

Slova Konec slova oznacuje jakykoliv znak mezery nebo prazdného mista.
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Znaky Je zahrnut jakykoliv znak s vyjimkou znacek nulové délky (kotvy, znacky rejstiiku, tagy XML a podobné).

Pozndmka: Pokud vyberete Znaky, miiZete vnoteny styl ukoncit také zadanym znakem, naptiklad dvojteckou nebo
teckou. Pokud zaddte vice znakil, ukonéi styl kterykoliv z nich. Pokud naptiklad mohou priibéznd zdhlavi koncit
pomlickou, dvojteckou nebo otaznikem, miiZete napsat -:2, abyste ukoncili vnofeny styl tam, kde se vyskytne libovolny
z téchto znaki.

Pismena Libovolny znak s vyjimkou interpunkce, mezer, ¢islic a symbold.
Cislice Zahrnuje arabské ¢islice 0-9.

Znak konce vnoieného stylu Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znak Konec vnoteného stylu, ktery vlozite.
Chcete-li vlozZit tento znak, zvolte Text > Vlozit specialni znak > Jiné > Ukoncit vnoreny styl zde.

Znaky tabulatoru Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znak tabulatoru (ne nastaveni tabulatort).

Vynucené zalomeni fadku Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znak vynuceného zalomeni radku. (Zvolte
Text > Vlozit oddélovaci znak > Vynucené zalomeni radku.)

Znak odsadit sem Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znak Odsadit sem. (Zvolte Text > Vlozit specialni
znak > Jiné > Odsadit sem.)

Em mezery, En mezery nebo Nerozdélitelné mezery Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znak mezery.
(Zvolte Text > Vlozit prazdné misto > [znak mezery].)

Znaéka ukotveného objektu Nastavirozsah vnofeného stylu az do nebo za znacku v¢lenéné grafiky, kterd se zobrazuje
v misté vlozeni v¢lenéné grafiky.

Automatické éislo stranky/Znacka oddilu Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znacku ¢isla stranky nebo
nazvu oddilu.

Ukonceni vnoieného stylu

Ve vétsiné pripadii vnoreny styl skonci tam, kde je splnéna podminka z definice stylu, naptiklad po tech slovech nebo
po tecce. Vnoreny styl ale muizete ukoncit také pred splnénim podminky pomoci znaku Ukoncit vnofeny styl zde.

1 Umistéte textovy kurzor na misto, kde md konc¢it vnoreny styl.
2 Zvolte Text > Vlozit specialni znak > Jiné >Ukon¢it vnoreny styl zde.

Tento znak ukon¢i vnofeny styl v daném misté bez ohledu na definici vnofeného stylu.

Odstranéni formatovani vnorenym stylem
+ V dialogovém okné Inicidly a vnorené styly nebo v sekci Inicily a vnofené styly dialogového okna Volby

odstavcového stylu vyberte vnofeny styl a klepnéte na Odstranit.

« Aplikujte jiny odstavcovy styl.

Vytvareni styli GREP

GREP je pokro¢ila technologie vyhledavani na zakladé vzoru. Styly GREP lze pouZivat pro aplikaci znakového stylu na
text, ktery odpovida zadanému vyrazu GREP. Pfedpokladejme, Ze chcete pouzit znakovy styl na v§echna telefonni ¢isla
v textu. Pfi vytvareni stylu GREP vyberte znakovy styl a urcete vyraz GREP. Vechen text odstavce odpovidajici vyrazu
GREP bude zformatovan podle daného znakového stylu.
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listed as 206-555-3234 or 800-555-2893. Charlotte
can be reached at 800-555-5233. Ivan’s number 1s

1. A
Styl GREP

. OK /

A Aplikovat styl: Cervena -
T ——T—

B Na text: \(\d\d\d)\)?[-.12(\d\d\d)[-.]2(\dl\¢ _ Zrusit
M Néhled

p Nowy styl GREP . Odstranit 'y v

Poucziti stylu GREP k formdtovini telefonnich cisel pomoci znakového stylu

A. Znakovy styl B. Vyraz GREP

Video o vytvareni stylt GREP najdete na www.adobe.com/go/vid4028_id_cz.
1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

+ Chcete-li pouzit styl GREP na jednotlivé odstavce, zvolte odstavce a vyberte styly GREP v nabidce panelu
Odstavec nebo v nabidce ovladaciho panelu.

+ Chcete-li pouzit styly GREP v odstavcovém stylu, vytvorte nebo upravte odstavcovy styl a klepnéte na kartu
Styly GREP vlevo v okné Volby odstavcového stylu.

2 Klepnéte na moznost Novy styl GREP.

3 Klepnéte vpravo od moznosti Aplikovat styl a zadejte znakovy styl. Pokud nemdte vytvofen znakovy styl, vyberte
moznost Novy znakovy styl a zadejte pozadované formatovani.

4 Klepnéte vpravo od pole Na text a libovolnym z nasledujicich postupti vytvorte vyraz GREP:
+ Zadejte vyhledavaci vyraz ru¢né. (Viz ,Metaznaky pro vyhledavani® na strance 119.)

+ Klepnéte na ikonu Specidlni znaky pro hledani vpravo od pole Na text. Vytvoreni vyrazu GREP si lze usnadnit
vybérem moznosti z podnabidek Umisténi, Opakovat, Sjednotit, Modifikatory a Posix.

5 Klepnéte na OK.

Viz také
»Vyhledavani s pouzitim vyrazit GREP na strance 116

Styly GREP - video


http://www.adobe.com/go/vid4028_id_cz
http://www.adobe.com/go/lrvid4028_id_cz
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Prace se styly

Duplikovani styli nebo skupin styli
% Klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl nebo skupinu styla
v panelu Styly a pak zvolte Duplikovat styl.

Novy styl nebo skupina stylt se zobrazi v panelu Styly se stejnym nazvem, za ktery se doplni ,,kopie“. Pokud

duplikujete skupinu styld, ziistanou nazvy styli v nové skupiné stejné.

Styly mutizete také duplikovat jejich zkopirovanim do jiné skupiny.

Skupiny stylt

Styly v panelech Znakové styly, Odstavcové styly, Objektové styly, Styly tabulek a Styly bunék muiZete usporadat jejich
seskupenim do samostatnych slozek. Skupiny muizete také vnofit do jinych skupin. Styly nemusi byt ve skupiné;
muzZete je pridat do skupiny nebo do kofenové urovné panelu.

Vytvoieni skupiny stylu

1V panelu Styly:

« Chcete-li vytvorit skupinu v kofenové urovni, odznacte vSechny styly.
Chcete-li vytvofit skupinu uvnitt skupiny, vyberte a oteviete skupinu.
Chcete-li zahrnout stavajici styly do skupiny, vyberte tyto styly.

2 Z nabidky panelu Styly zvolte Nova skupina stylt nebo zvolte Nova skupina ze styli, abyste presunuli vybrané styly
do nové skupiny.

3 Zadejte nazev skupiny a klepnéte na OK.

4 Chcete-li presunout styl do skupiny, pretahnéte styl na skupinu styld. Kdyz se skupina stylil zvyrazni, uvolnéte
tlacitko mysi.

Kopirovani stylti do skupiny

Kdyz zkopirujete styl do jiné skupiny, tyto styly nebudou propojené. Ani v ptipadé, Ze maji stejny nazev, Gprava
jednoho stylu nezmeéni atributy druhého stylu.

1 Vyberte styl nebo skupinu, kterou chcete zkopirovat.

2 Z nabidky panelu Styly zvolte Kopirovat do skupiny.

3 Vyberte skupinu (nebo uroven [Root]), do které chcete zkopirovat styly nebo skupinu, a pak klepnéte na OK.

Pokud tato skupina jiz obsahuje nazvy styld, které jsou stejné jako kopirované nazvy, kopirované styly se prejmenuji.

Rozbaleni nebo sbaleni skupin styl
Chcete-li rozbalit nebo sbalit pouze jednu skupinu, klepnéte na ikonu trojahelniku vedle skupiny.

Chcete-li rozbalit nebo sbalit skupinu a vSechny jeji podskupiny, klepnéte na ikonu trojuhelniku se stisknutou
klavesou Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS).

Odstranovani skupin styli

Odstranéni skupiny stylu odstrani skupinu a cely jeji obsah, v¢etné styld a ostatnich skupin.

1 Vyberte skupinu, kterou chcete odstranit.
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2 Z nabidky panelu Styly zvolte Odstranit skupinu stylii a pak klepnéte na Ano.
3 Pro kazdy styl ve skupiné urcete nahradni styl nebo zvolte [Zadny] a klepnéte na OK.

Pokud chcete pouZzit stejny styl pro nahrazeni vech stylii, klepnéte na Aplikovat na vsechny.

Pokud zrusite nahrazeni libovolného stylu, skupina se neodstrani. Odstranéné styly lze obnovit piikazem Upravy >
Zpét Odstranit styly.

Pifesun a zména usporadani styla
Standardné se styly, které vytvorite, objevi dole ve skupiné styld nebo v panelu.
Chcete-li usporadat vSechny skupiny a styly podle abecedy, z nabidky panelu Styly zvolte Usporadat podle nazvu.

Chcete-li néktery styl posunout, pretahnéte ho do nové polohy. Cernd ¢4ra oznaluje, kam se styl piesune;
zvyraznéna slozka skupiny oznacuje, ze styl se prida do této skupiny.
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Kapitola 7: Typografie

Typografie dava jazyku vizualni formu. Adobe CS4 nabizi néstroje pro takovou sazbu textu, ktera odpovidd obsahu.
InCopy Pismo, které zvolite, a nastaveni, ktera vyberete pro proklad a vyrovnani part, jsou ptiklady rozhodnuti, ktera
muzete provést pii nastavovani vzhledu textu v dokumentech.

Formatovani textu

Formatovani textu

Panely Znaky a Odstavce se pouzivaji ke zméné vzhledu textu. V aplikaci InDesign miizete text formatovat také
pomoci ovladaciho panelu. V InCopy neni ovladaci panel dostupny.

Pamatujte si nasledujici metody formatovani textu:

- Chcete-li forméatovat znaky, miZete pouzit textovy nastroj I a vybrat znaky nebo mizete klepnutim umistit
textovy kurzor, vybrat volby formatovani a pak zacit psat.

+ Chcete-li formatovat odstavce, nemusite vybirat cely odstavec — sta¢i vybrat libovolné slovo nebo znak nebo umistit
do odstavce textovy kurzor. Muzete také vybrat text pres nékolik odstavcil.

+ Chcete-li nastavit formatovani pro vSechny budouci textové ramecky, které vytvorite v platném dokumentu,
zkontrolujte, ze neni aktivni textovy kurzor a nic neni vybrané, a pak urcete volby formatovani textu.

 Vyberte ramecek, chcete-li pouzit formatovani na cely text uvnitt ramecku. Ramecek nesmi byt soucasti zfetézeni.
« Pouzivejte odstavcové a znakové styly, chcete-li formatovat test rychle a konzistentné.

Video o praci s textem najdete na www.adobe.com/go/vid0075_cz.

1 Vyberte textovy nastroj T .

2 Klepnutim umistéte textovy kurzor nebo vyberte text, ktery chcete formatovat.

3 Zvolte Text > Odstavec nebo Text > Znaky, abyste zobrazili panel Odstavec nebo Znaky.

4

Urcete volby formatovani.

Viz také

Video o praci s textem

Pouziti funkce Rychle aplikovat

Funkeci Rychle aplikovat pouzivejte k nalezeni a aplikovéani ptikazt nabidky, skriptt, proménnych a vétsiny ostatnich
ptikazu, které lze najit v dialogovém okné Klavesové zkratky.

1 Vyberte text nebo ramecek, na ktery chcete aplikovat styl, ptikaz nabidky, skript nebo proménnou.
2 Zvolte Upravy > Rychle aplikovat nebo stisknéte Ctrl+Enter (Windows) nebo Command+Return (Mac OS).
3 Za¢néte psat nazev polozky, kterou chcete aplikovat.

Zadavany nazev nemusi nazvu stylu presné odpovidat. Napriklad zapis na najde styly s nazvy Nadpis 1, Nadpis 2
a Podnadpis, stejné jako prikazy nabidky Okna, naptiklad Nabidka Okna > Barvy.


http://www.adobe.com/go/vid0075_cz
http://www.adobe.com/go/vid0075_cz
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‘! * na
ﬁ’ka'ﬂdka Format=0Obsah...
E=‘—| Nabidka Format>Okraje a sloupce... m

Nabidka Format>Styly obsahu...

F;—I Nabidka Formait>Voditka..

D Mabidka Format=Volby Eislovéni a oddilu...

Nabidka Format>Vytvofit voditka...
MNabidka Fnr.'nét;iL'l:uraw rozvrzeni... A

F;‘—I Nabidka NapovEda=InDasign online... b 5
%

Pouzijte funkci Rychle aplikovat k nalezeni stylii, pfikazii nabidky, skriptit a proménnych.

Hleddni miiZete ziiZit na jen jednu kategorii, kdyz napiSete prislusny prefix na zaldtek hledaného vyrazu, naptiklad
m: pro nabidky nebo p: pro odstavcové styly. Seznam prefixii zobrazite klepnutim na Sipku dolii vievo od textového
pole Rychle aplikovat. Kategorie, které nechcete zobrazit, miizete v tomto seznamu odznacit.

4 Vyberte polozku, kterou chcete aplikovat, a pak:
+ Chcete-li aplikovat styl, prikaz nabidky nebo proménnou, stisknéte klavesu Enter nebo Return.

+ Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit lokdlni zmény, stisknéte klavesy Alt+Enter (Windows) nebo
Option+Return (Mac OS).

+ Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit lokalni zmény a znakové styly, stisknéte klavesy Alt+Shift+Enter
(Windows) nebo Option+Shift+Return (Mac OS).

+ Chcete-li aplikovat polozku bez zavieni seznamu Rychle aplikovat, stisknéte klavesy Shift+Enter (Windows) nebo
Shift+Return (Mac OS).

+ Chcete-li seznam Rychle aplikovat zavtit bez aplikovani polozky, stisknéte Esc nebo klepnéte kamkoli jinde v okné
dokumentu.

+  Chcete-li upravit styl, stisknéte klavesy Ctrl+Enter (Windows) nebo Command-+Return (Mac OS).

Kdyz je zobrazeny seznam Rychle aplikovat, miiZete pomoci kldves Sipka doleva a doprava prochdzet polem pro
upravy; stisknutim klaves Sipka nahoru a Sipka dolii miiZete prochdzet seznamem polozek.

Pouzivani pisem

O pismech
Pismo je kompletni sada znaktl - pismen, ¢islic a symbolii — které sdileji spole¢nou tloustku, $itku a styl, naptiklad

Adobe Garamond Bold velikosti 10 bodt.

Rodiny pisem jsou sady pisem, ktera sdileji celkovy vzhled a jsou navrzeny pro spole¢né pouziti, napriklad Adobe
Garamond.

Rez pisma je verze jednotlivého pisma v rodiné pisem. Roman nebo Normdlni (skute¢ny ndzev se v riznych rodinach
lisi) je obvykle zékladnim pismem rodiny pisem, ktera mtize obsahovat dalsi fezy pisem, naptiklad normalni, tu¢né,
polotucné, kurzivu a tu¢nou kurzivu.

Instalovani pisem

Pokud instalujete InCopy nebo aplikaci Adobe Creative Suite, pisma se automaticky nainstaluji do slozky s pismy
systému — Windows\Fonts u systému Windows nebo Library/Fonts u systému Mac OS. Informace o instalovani
a aktivovani pisem pro pouziti ve vSech aplikacich najdete v dokumentaci ke svému systému nebo ke spravci pisem.
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Pisma muzete zpfistupnit pro InCopy zkopirovanim soubori pisem do slozky Fonts uvnitf slozky
Adobe® InCopy” CS4 na pevném disku. Pisma v této sloZce Fonts jsou ale dostupna pouze v InCopy u.

Pokud jsou v InCopy u aktivni dvé nebo vice pisem, kterd maji stejny nazev rodiny, ale rizné postscriptové nazvy, jsou
tato pisma v InCopy u dostupnd. Duplicitni pisma se zobrazuji v nabidkach se zkracenym nazvem technologie

v zavorkach. Naptiklad TrueType pismo Helvetica se zobrazi jako ,Helvetica (TT)®, postscriptové pismo Type 1
Helvetica jako ,,Helvetica (T1)“ a OpenType pismo Helvetica jako ,Helvetica (OTF)“. Pokud maji dvé pisma stejny
postscriptovy ndzev a jedno ma v nazvu .dfont, pouzije se druhé pismo.

Viz také

»Instalace pisem OpenType“ na strance 189

Aplikovani pisma na text

Kdyz urcujete pismo, muiZete nezavisle na sobé vybrat rodinu pisma a fez pisma. Kdyz zménite rodinu pisem, InCopy
se pokusi napodobit soucasny fez pomoci fezt, dostupnych v nové rodiné pisem. Kdyz naptiklad zménite pismo Arial
na Times, Arial tuény se zméni na Times tu¢ny.

Kdyz na text aplikujete tu¢ny styl nebo kurzivu, InCopy pouZzije fez uréeny pismem. Ve vétsiné pripadi se pouzije
specificka verze tu¢ného pisma nebo kurzivy podle ocekavani. Pro nékterd pisma se ale mize pouzit tu¢na varianta
nebo kurziva, které nejsou presné oznaceny jako tu¢né nebo kurziva. Néktefi autoti pisem napriklad urdi, ze kdyz
aplikujete na pismo tu¢ny styl, pouzije se polotu¢na varianta.

1 Vyberte text, ktery chcete zménit.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

+ 'V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu vyberte pismo v nabidce Rodina pisma nebo fez v nabidce Rez pisma.
(V Mac OS muzete vybrat fez pisma v podnabidkach rodin pisma.)

+ V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu klepnéte pred ndzvem rodiny pisem nebo nazvem fezu pisma (nebo
poklepejte na jeho prvni slovo) a napiste nékolik prvnich znakd pozadovaného nazvu. Pti psani InCopy zobrazuje
nazvy rodin pisem nebo fezil pisma, které odpovidaji jiz napsanym znakdm.

* Zvolte pismo v nabidce Text > Pismo. Kdyz pouzijete tuto nabidku, vyberete zaroven rodinu pisma i fez pisma.

Urceni velikosti pisma

Standardné se velikost pisma méfi v bodech (jeden bod se rovna 1/72 palce). Muzete zadat jakoukoliv velikost pisma
0d 0,1 do 1 296 bodi v krocich po 0,001 bodu.

1 Vyberte znaky nebo textové objekty, které chcete zménit. Pokud nevyberete zadny text, velikost pisma se aplikuje
na novy text, ktery pak vytvorite.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkon:
+ V panelu Znaky nebo v ovladacim pruhu nastavte volbu Velikost pisma.
« Zvolte velikost z nabidky Text > Velikost. Pokud zvolite Jind, miiZete zapsat novou velikost v panelu Znaky.

Jednotky méfeni pro text miiZete zménit v dialogovém okné Predvolby.
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Nahled pisem

Miizete zobrazovat ukazky pisem v nabidce rodiny pisma a fezu pisma v panelu Znaky a v dalsich oblastech v aplikaci,
kde muizete volit pisma. K oznaceni riiznych typt pisem se pouzivaji nasledujici ikony:

+ OpenType €}

« Typel d

« TrueType T

- Multiple Master Ml

« SloZené 22

V predvolbach Text miiZzete vypnout funkci nahledu nebo zménit velikost textu pro nazvy pisem nebo ukazky
pisem.

Pisma OpenType

Pisma OpenType pouZivaji jeden soubor pisma pro pocitace s Windows® i pocita¢e Macintosh®, takze je mozné
prenaset soubory z jedné platformy na druhou bez obav z nahrazeni pisem a dal$ich problémi, které mohou zpusobit
zmény zalomeni textu. Mohou obsahovat mnoho prvkd, jako jsou ozdobné tvary a volitelné ligatury, které nejsou
dostupné v soucasnych PostScriptovych a TrueType pismech.

Pisma OpenType se zobrazuji s ikonou € .

Kdyz pracujete s pismem OpenType, mizete nechat v textu automaticky nahradit alternativni glyfy, jako jsou ligatury,
kapitélky, zlomky a minuskové ¢islice.

A 1st, 2nd, and 3rd 1st, 2nd and 3vd

B octagonal stone octagonal §tone

C Quick Brown Foxes  Quick ‘Brown Foxes

Normdlni pismo (vlevo) a pismo OpenType (vpravo)
A. Radové ¢islovky B. Volitelné ligatury C. Ozdobné tvary

Pisma OpenType mohou obsahovat rozsifenou znakovou sadu a prvky pro sazbu, umoznujici bohats$i podporu jazyka
a lepsi typografické nastaveni. Pisma OpenType od Adobe, kterd zahrnuji podporu pro sttedoevropské jazyky (CE),
obsahuji jako soucdst svého nazvu slovo ,,Pro“, objevujici se v nabidkach pisem v aplikacich. Pisma OpenType bez
podpory stiedoevropskych jazykii maji oznaceni ,,Standard a pfiponu ,,Std*. VSechna pisma OpenType lze instalovat
a pouzivat spolec¢né s pismy PostScript Type 1 a TrueType.

Dalsi informace o pismech OpenType viz www.adobe.com/go/opentype_cz.

Instalace pisem OpenType

InCopy obsahuje OpenType pisma z riznych rodin, véetné Adobe Garamond Pro, Adobe Caslon Pro, Trajan Pro,
Caflisch Script Pro, Myriad Pro, Lithos a Adobe Jenson Pro.
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Pisma OpenType se instaluji automaticky, kdyz instalujete InCopy nebo Adobe Creative Suite 4. Dalsi pisma
OpenType jsou umisténa ve slozce Adobe Fonts ve slozce Goodies na DVD disku aplikace. Informace o instalaci
a pouzivani pisem OpenType najdete na DVD disku aplikace nebo na webu Adobe.

Viz také

»Instalovani pisem® na strance 187

Aplikovani atributd pisma OpenType
Chcete-li aplikovat atributy pisma OpenType, napfiklad zlomky nebo ozdobna pismena, pouzijte panel Znaky nebo

ovlddaci panel.

Dalsi informace o pismech OpenType viz www.adobe.com/go/opentype_cz.

Viz také

»Vkladani glyfu a specidlnich znaku“ na strance 107

»Pisma OpenType® na strance 189

Aplikovani atributii pisma OpenType
1 Vyberte text.
2V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu zkontrolujte, Ze je vybrané pismo OpenType.

3 Zvolte OpenType z nabidky panelu Znaky a pak vyberte atribut OpenType, naptiklad Volitelné ligatury nebo
Zlomky.

Vlastnosti, které nejsou v platném pismu podporované, se zobrazuji v hranatych zavorkach, naptiklad [Ozdobné
tvary].

Atributy OpenType pisma miiZete také vybrat, kdyz definujete odstavcovy nebo znakovy styl. PouZijte sekci Moznosti
OpenType v dialogovém okné Volby stylu.

Atributy pisma OpenType
Kdyz pouzijete pismo OpenType, miizete pii formatovani textu nebo definovani stylti z nabidky ovladaciho panelu
nebo panelu Znaky vybrat specifické prvky OpenType.

Pozndmka: Pisma OpenType se podstatné lisi v mnoZstvi fezii pisma a typii prvkii, které nabizeji. Pokud nékterd
vlastnost OpenType neni k dispozici, zobrazi se v nabidce ovlddaciho panelu v hranatych zdvorkdch (naptiklad
[Ozdobné tvary]).

Volitelné ligatury Autofi pisma mohou do pisma vloZit volitelné ligatury, které by se nemély pouzivat ve vSech
ptipadech. Kdyz vyberete tuto volbu, povolite pouzivani téchto dalsich volitelnych ligatur, pokud je pismo obsahuje.
Dal$i informace o ligaturach viz ,,Aplikovani ligatur na pary pismen® na strance 198.

Zlomky Kdyz jsou zlomky dostupné, prevedou se ¢isla oddélend lomitkem (napiiklad 1/2) na znaky zlomki.

Radové ¢islovky Kdy?z jsou dostupné fadové &islovky, formatuji se anglické fadové ¢&islovky, napiiklad Ist a 2nd jako
horni indexy (1+a 2~). Pismena v hornim indexu a a o ve $§panélskych slovech segunda (2*) a segundo (2°) se také vysazi
spravneé.

Ozdobné tvary Kdyz jsou dostupné, miizete pouzivat normélni a kontextové ozdobné tvary, které mohou obsahovat
alternativni verzalky a alternativy pro konce slov.
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Titulkové alternativy KdyZ jsou dostupné, aktivuji se znaky pouzivané pro velka pismena titulkd. V nékterych
pismech se s touto volbou mtiZe text s velkymi i malymi pismeny zobrazit s nezadoucimi efekty.

Kontextové alternativy Kdyz jsou dostupné, aktivuji se kontextové ligatury a spojovaci alternativy. Néktera psaci
pisma obsahuji alternativni znaky, aby se zajistilo lepsi spojovani pismen. Napiiklad dvojici pismen ,,bl“ ve slové
»blato“ Ize spojit, aby se vysledek vice podobal rukou psanému textu. Tato volba je standardné vybrana.

V3e na kapitalky V pismech, ktera obsahuji skute¢né kapitalky, se vybérem této volby zméni znaky na kapitalky. Dalsi
informace viz ,,Zména velikosti pismen textu“ na strance 200.

Pieskrtnuta nula KdyZ vyberete tuto volbu, bude se ¢islo 0 zobrazovat se Sikmym preskrtnutim uvnitf. V nékterych

.....

Stylistické sady Nékterd pisma OpenType zahrnuji alternativni sady glyfi navrzené pro esteticky efekt. Stylistickd
sada je skupina alternativnich glyft, které miizete najednou aplikovat na jeden znak nebo na ¢ést textu. Kdyz vyberete
jinou stylistickou sadu, pouziji se misto vychozich glyfi pisma glyfy definované ve vybrané sadé. Pokud pouzijete pro
znak glyfu ve stylistickych sadach i jiné nastaveni OpenType, glyf z individualniho nastaveni nahradi glyf ze sady
znaku. Glyfy z kazdé sady si muizete zobrazit pomoci panelu Glyfy.

Pozi¢ni tvary V nékterych rukopisnych pismech a v jazycich, jako je arabstina, zavisi podoba znaku na jeho pozici ve
slové. Znak muze ménit podobu podle toho, zda je na zac¢atku (pocate¢ni pozice), uprostred (stfedni pozice) nebo na
konci (koncova pozice) slova, a muize se zménit také v pripadé, Ze se vyskytuje osamocené (izolovand pozice). Vyberte
znak a zvolte volbu Pozi¢ni tvary, aby mél znak spravnou podobu. Volba Obecny tvar vklada bézny znak; volba
Automaticky tvar vkladd podobu znaku v zavislosti na tom, kde se znak ve slové nachdzi nebo zda je osamoceny.

Horni index a dolni index Néktera pisma OpenType obsahuji zvy$ené nebo snizené glyfy, které maji spravnou velikost
vzhledem k okolnim znakim. Pokud pismo OpenType neobsahuje tyto glyfy pro nestandardni zlomky, zvazte pouziti
atributu Citatel a Jmenovatel.

Citatel a jmenovatel Nékteré pisma OpenType prevadéji na zlomkové glyfy pouze zékladni zlomky (jako jsou 1/2
nebo 1/4) a ne nestandardni zlomky (napfiklad 4/13 nebo 99/100). V takovych pfipadech aplikujte na tyto
nestandardni zlomky atributy Citatel a Jmenovatel.

Tabulkové Cislice s plnou vyskou, které maji stejnou $itku. Tato volba je vhodna v situacich, kdy je potteba &isla
v fadcich svisle zarovnat, naptiklad v tabulkach.

Proporcionalni minuskové Cislice s proménnou vyskou a s riznymi $irkami. Tato volba se doporuuje pro klasicky,
kultivovany vzhled v textu, ktery nepouziva verzalky.

Proporcionalni Cislice s plnou vy$kou a s riznymi $itkami. Tato volba se doporucuje pro text, ktery pouziva verzalky.

Tabulkové minuskové Poskytuje ¢islice s proménnou vyskou a s pevnou stejnou $itkou. Tato volba se doporucuje,
kdyz chcete klasicky vzhled minuskovych ¢islic, ale potfebujete je zarovnat ve sloupcich, naptiklad ve vyro¢ni zpravé.

Vychozi styl ¢islic Glyfy ¢islic pouzivaji vychozi styl ¢islic platného pisma.

Prace s chybéjicimi pismy
Kdy?z oteviete nebo umistite dokumenty, které obsahuji pisma nenainstalovana v systému, zobrazi se vystrazna zprava

se seznamem chybéjicich pisem. Pokud vyberete text, ktery pouziva chybéjici pismo, v panelu Znaky nebo v ovladacim
panelu se toto pismo zobrazi v zdvorkach v rozbalovaci nabidce pisem, coz oznacuje, Ze dané pismo chybi.

InCopy nahradi chybéjici pisma dostupnym pismem. Kdyz se tak stane, miizete text vybrat a aplikovat na néj jakékoliv
jiné dostupné pismo. Chybéjici pisma, ktera byla nahrazena jinymi, se zobrazi na zacatku nabidky Text > Pismo v ¢asti
oznacené ,,Chybéjici pisma“. Standardné se text formatovany chybéjicim pismem razové zvyrazni.

Pokud je nainstalované pismo TrueType a dokument obsahuje verzi Type 1 (T1) stejného pisma, pismo se zobrazuje
jako chybéjici.
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Chcete-li vyhledat a nahradit chybéjici pisma, miizete zvolit Text > Hledat pismo. Pokud je chybéjici pismo soucasti
stylu, mtiZzete aktualizovat pismo v tomto stylu tak, Ze zménite definici stylu.

Viz také

»Hledani a nahrazovani pisem® na strance 124

»Instalovani pisem® na strance 187

Zpristupnéni chybéjicich pisem
% Provedte libovolny z nasledujicich ukont:
+ Nainstalujte chybéjici pisma do systému.

 Umistéte chybéjici pisma do slozky Fonts, ktera je ve sloZce aplikace InCopy . Pisma v této slozce jsou dostupna
pouze pro InCopy . Viz ,Instalovani pisem® na strance 187.

« Aktivujte chybéjici pisma v aplikaci pro spravu pisem.

Pokud nemdte chybéjici pisma k dispozici, pouZijte ptikaz Hledat pismo a chybéjici pisma vyhledejte a nahradte.

Zvyraznéni nahrazenych pisem v dokumentu
Kdy?z je vybrand predvolba Nahrazend pisma, text formatovany chybéjicimi pismy se zobrazi riizové zvyraznény, takze
muZete snadno urcit text formatovany chybéjicim pismem.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Sazba (Windows®) nebo InCopy > Piedvolby > Sazba (Mac OS°).
2 Vyberte Nahrazena pisma a pak klepnéte na OK.

Pisma Multiple Master

Pisma Multiple Master jsou prizplisobitelna pisma Type 1, ve kterych jsou vlastnosti fezu pisma popsany pomoci
proménnych os navrhu, jako je naptiklad tloustka, $itka, styl a opticka velikost.

Neékterd pisma Multiple Master obsahuji osu optické velikosti, ktera umoznuje pouzit pismo presné navrzené pro
optimalni ¢itelnost v urcité velikosti. Obvykle je optickd velikost pro mensi pismo, naptiklad 10 bod, navrzena se
silnéjsimi patkami a diiky, $irsimi znaky, mensim kontrastem mezi tlustymi a tenkymi ¢arami, vyssi velikosti x

a volnéj$imi rozestupy mezi pismeny, nez opticka velikost pro vétsi pismo, naptiklad 72 bodu.

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Text (Mac OS).

2 Vyberte Automaticky pouzit spravnou optickou velikost a klepnéte na OK.

Proklad

O prokladu

Svisly odstup mezi fddky textu se nazyva proklad (nebo také radkovani). Proklad se méfi od ucafi jednoho radku textu
k t¢ai fadku nad nim. Uéa#/ je neviditelna &dra, na které lezi vétSina pismen - ta, ktera nemaji dolni dotahy.

Standardné volba automatického prokladu nastavi proklad na 120 % velikosti pisma (naptiklad 12bodovy proklad pro
pismo velikosti 10 bodw). Kdyz je pouzity automaticky proklad, InCopy zobrazuje v nabidce Proklad v panelu Znaky
hodnotu prokladu v zavorkach.
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..... officers take them away: good
guard, Until their greater

first Who, with best meaning,
have incurr'd the worst.

Proklad
A. Proklad B. Vyska textu C. Vétsi velikost textu jednoho slova zvétsi proklad pro cely fddek.

Zmeéna prokladu

Standardné je proklad atribut znaku, coz znamena, ze v jednom odstavci mizete pouzit i vice nez jednu hodnotu
prokladu. Nejvétsi hodnota prokladu v fadku textu urcuje proklad pro tento fadek. Muzete ale v predvolbach vybrat
volbu, aby se proklad aplikoval na cely odstavec, a ne na text v odstavci. Toto nastaveni neovlivni proklad v existujicich
rameccich.

Zména prokladu vybraného textu
1 Vyberte text, ktery chcete zménit.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

+ V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu zvolte pozadovany proklad z nabidky Proklad & .
+ Vyberte stavajici hodnotu prokladu a zadejte novou hodnotu.

« Kdyz vytvarite odstavcovy styl, zménte proklad v panelu Zakladni znakové formaty.

Svislé mezery miizete také upravit zarovndnim textu na mfizku uicari. Kdyz je nastavend mfizka vicari, jeji nastaveni
mad prednost pred hodnotou prokladu.

Zména vychoziho nastaveni prokladu

1 Vyberte odstavce, které chcete zménit.
2 Z nabidky panelu Odstavec nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Zarovnani.

3 Ve volbé Automaticky proklad zadejte novou vychozi hodnotu v procentech. Minimalni hodnota je 0 %
a maximalni hodnota je 500 %.

Aplikovani prokladu na celé odstavce
1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Text (Mac OS).

2 Vyberte Aplikovat proklad na cely odstavec a pak klepnéte na OK.

Pozndmka: Kdyz pro aplikovini prokladu na text pouZijete znakovy styl, proklad bude mit vliv pouze na text, na ktery
je aplikovany styl, a ne na cely odstavec, bez ohledu na nastaveni volby Aplikovat proklad na cely odstavec.
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Vyrovnani para a prostrkani

O vyrovnani pari a prostrkani
Vyrovndni pdrii je proces piidavani nebo odebirani mezer mezi uréitymi pary znakd. Prostrkdni je proces roztazeni
nebo stlaceni bloku textu.

Typy vyrovnani para

Pary znak v textu miiZete vyrovnat automaticky s pouzitim vyrovnani z metriky nebo optického vyrovnani.
Vyrovnani parii z metriky pouziva vyrovnani part, které je obsazené ve vétsiné pisem. Vyrovndni parti obsahuje
informace o mezerdch mezi urc¢itymi pary pismen. Nékteré z nich jsou tyto: LA, P., To, Tr, Ta, Tu, Te, Ty, Wa, WA,
We, Wo, Yaa Yo.

InCopy pouziva standardné vyrovnani z metriky, takze urcené pary se pfi importu nebo psani textu automaticky
vyrovnavaji. Chcete-li vyrovnani z metriky vypnout, vyberte hodnotu ,,0“.

Optické vyrovnani part nastavuje mezery mezi sousednimi znaky podle jejich tvartl. Nékterd pisma obsahuji rozsahlé
specifikace vyrovnani pari. Kdyz ale pismo obsahuje pouze minimalni vestavéné vyrovnani part nebo vibec zadné,
nebo pokud pouzijete dva riizné fezy pisma nebo ruzné velikosti v jednom nebo vice slovech v fadku, muzete pouzit
volbu optického vyrovndni.

YY) atermark

YY) atermark

Pred (nahote) a po (dole) aplikovini volby optického vyrovndni na par ,W*a ,a“

Miizete také pouzit rucni vyrovndni pdrii, které je vhodné, chcete-li nastavit mezeru mezi dvéma pismeny. Prostrkani
a ru¢ni vyrovnani paru se scitaji, takze mtizete nejdfive nastavit jednotlivé pary pismen, a pak stahnout nebo
roztdhnout blok textu bez ovlivnéni relativniho vyrovnani part pismen.

Vyrovnani slov neni to samé jako volba Mezery slov v dialogovém okné Zarovnani; vyrovnani slov méni pouze
hodnotu vyrovnani mezi prvnim znakem urcitého slova a mezerou mezi slovy pred timto znakem.

Watermark x

Watermark ’

Watermark c

Vyrovndni périi a prostrkdni
A. Origindl B. Vyrovndni pdrii aplikované mezi ,W“a ,,a“ C. Po aplikovdni prostrkdni
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Jak se méfi vyrovnani pari a prostrkani

Na vybrany text mizZete aplikovat vyrovnani part, prostrkani nebo oboji. Prostrkani a vyrovnani se méfi v 1/1000 em
mezery (¢tverciku), jednotce méfent, kterd je relativni vzhledem k platné velikosti pisma. V pismu velikosti 6 bodu se
1 em rovna 6 bodiim, v pismu velikosti 10 bod se 1 em rovnd 10 bodiim. Vyrovnani part a prostrkani je presné
umérné aktudlni velikosti pisma.

Prostrkani a ru¢ni vyrovnani paru se s¢itaji, takze miizete nejdrive nastavit jednotlivé pary pismen, a pak stahnout
nebo roztahnout blok textu bez ovlivnéni relativniho vyrovnani part pismen.

Kdyz klepnutim umistite textovy kurzor mezi dvé pismena, InCopy zobrazi hodnoty vyrovnani part v panelu Znaky
a v ovlddacim panelu. Hodnoty vyrovnani z metriky a optického vyrovnani (nebo definované pary vyrovnani) se
zobrazuji v zavorkach. Podobné¢, pokud vyberete slovo nebo ¢ast textu, InCopy zobrazi hodnoty prostrkani v panelu
Znaky a v ovladacim panelu.

Aplikovani vyrovnani pari na text
Mizete aplikovat jeden ze dvou typt automatického vyrovnani parti: vyrovnani part z metriky nebo optické
vyrovnani pard, nebo muiiZete nastavit mezery mezi pismeny ru¢né.

Viz také

»Klavesy pro praci s textem® na strance 286

Pouziti vyrovnani parti z metriky
1 Umistéte textovy kurzor mezi znaky, které chcete vyrovnat, nebo vyberte text.

2V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu vyberte v nabidce Vyrovnani 4y volbu z metriky.

Nechcete-li pro vybrany text pouzit informace o vyrovnani part vestavéné v pismu, v nabidce Vyrovnani 4y zvolte
0

Pouziti optického vyrovnani para
1 Umistéte textovy kurzor mezi znaky, které chcete vyrovnat, nebo vyberte text, ktery chcete vyrovnat.

2V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu vyberte v nabidce Vyrovnani 4v volbu Optické.

Ru¢ni nastaveni vyrovnani para

1 Klepnutim textovym nastrojem | umistéte textovy kurzor mezi dva znaky.

Pozndmka: Pokud je vybrany rozsah textu, nemiiZete nastavit rucni vyrovndni pdrii (miiete zvolit pouze z metriky,
Optické nebo 0). Misto toho pouZzijte prostrkdni.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:
+ 'V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu zadejte nebo vyberte ¢iselnou hodnotu z nabidky Vyrovnani.

« Stisknéte Alt+Sipka doleva ¢i doprava (Windows) nebo Option+ $ipka doleva ¢i doprava (Mac OS), abyste
vyrovnani mezi dvéma znaky zmensili nebo zvétsili.

Zména nastaveni vyrovnani slov bude stejna jako hodnota Vyrovnani para v dialogovém okné predvoleb Jednotky
a kroky klaves. Kdyz stisknete klavesovou zkratku a podrzite klavesu Ctrl nebo Command, zména vyrovnani bude
hodnota Vyrovndni parti z pfedvoleb vynasobena péti.
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Zména vychozi hodnoty pfFiriistku vyrovnani part

% V sekci Jednotky a kroky klaves dialogového okna Pfedvolby zadejte novou hodnotu pro volbu Vyrovnani part
a klepnéte na OK.

Vypnuti vyrovnani pari pro vybrany text
1 Vyberte text.
2V panelu Znaky nebo v ovladacim pruhu zadejte nebo zvolte 0 z nabidky Vyrovnani para.

Vyrovnani pard a prostrkani muzete také vynulovat stisknutim klaves Alt+Ctrl+Q (Windows) nebo
Option+Command+Q (Mac OS). Kdyz to udélate, vyrovnani part se nastavi na volbu z metriky bez ohledu na to,
kterd volba vyrovnani byla pfedtim pouzita.

Nastaveni prostrkani
1 Vyberte rozsah znaki.

2V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte nebo vyberte ¢iselnou hodnotu pro Prostrkani &Y.

Zvyraznéni textu s nastavenym vlastnim vyrovnanim paru a prostrkanim

V nékterych ptipadech budete chtit védét o textu, na ktery je aplikované vlastni prostrkani a vyrovnani part. Kdyz
vyberete predvolbu Vlastni prostrkani/vyrovnani, zobrazi se text s vlastnim prostrkanim nebo vyrovnanim part
zelené zvyraznény.

1 Zvolte Upravy > Predvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Sazba (Mac OS).
2 Vyberte Vlastni prostrkani/vyrovnani a pak klepnéte na OK.

Nastaveni vyrovnani mezi slovy
% Textovym nastrojem T vyberte rozsah textu a provedte jeden z nasledujicich tkont:

« Chcete-li pridat mezeru mezi vybrana slova, stisknéte Alt+Ctrl+\ (Windows) nebo Option+Command+\
(Mac OS).

+ Chcete-li zmensit mezeru mezi vybranymi slovy, stisknéte Alt+Ctrl+Backspace (Windows) nebo
Option+Command+Delete (Mac OS).

+  Chcete-li pétkrat zvétsit zménu vyrovnani, podrzte pfi stisknuti klavesové zkratky také klavesu Shift.

Formatovani znaku

Aplikovani posunu ucari
Pomoci posunu Gcafi mizete posunout vybrané znaky nahoru nebo dold vzhledem k tcari okolniho textu. Tato
moznost je uzite¢na, kdyz ru¢né nastavujete zlomky nebo upravujete polohu vélenéné grafiky.

10th1/2  10th 1/

Hodnoty posunu iicati aplikované na text

1 Vyberte text.
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2V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte ¢iselnou hodnotu pro Posun ucafi 4% . Kladné hodnoty posunuji
ucafti znakt nad ucafi zbyvajici ¢asti fadku, zaporné hodnoty pod tcari.
Chcete-li zvétsit nebo zmensit hodnotu, klepnéte do pole Posun ticati a pak stisknéte kldvesu Sipka nahoru nebo dolil.
Chcete-li ménit hodnotu po vétsich krocich, podrzte pfi stisknuti Sipky nahoru nebo dolii kldvesu Shift.

Chcete-li zménit vychozi krok pro posun ucati, uréete hodnotu pro Posun tucati v sekei Jednotky a kroky klaves
dialogového okna Predvolby.

Pievedeni znakii na horni nebo dolni index v jiném pismu nez OpenType
1 Vyberte text.

2 Zvolte Horni index nebo Dolni index v nabidce panelu Znaky nebo v ovladacim panelu.

Kdy?z zvolite Horni index nebo Dolni index, na vybrany text se aplikuje preddefinovand hodnota posunu ucari
a velikosti textu.

Pouzité hodnoty jsou v procentech z platné velikosti pisma a prokladu a vychazeji z nastaveni v dialogovém okné
predvoleb Text. Tyto hodnoty se nezobrazuji v polich Posun tcafi nebo Velikost v panelu Znaky, kdyz vyberete text.

Pozndmbka: Vychozi velikost a polohu horniho indexu a dolniho indexu miiZete zménit s pouZitim predvoleb Dalsi volby
textu.

Viz také
»Aplikovani atributti pisma OpenType® na strance 190

Aplikovani podtrzeni nebo preskrtnuti

Vychozi tloustka podtrzeni a preskrtnuti je zavisla na velikosti textu.

Aplikovani podtrzeni nebo preskrtnuti
1 Vyberte text.

2 Zvolte Podtrzeni nebo Pfeskrtnuti v nabidce panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu.

Zména voleb podtrzeni nebo preskrtnuti

Vytvoreni vlastniho podtrzeni je uzite¢né, kdyz chcete vytvorit rovnomérné podtrzeni pod riizné velkymi znaky, nebo
kdyz chcete vytvorit specialni efekty, napiiklad zvyraznéné pozadi.

S cence I (»\King Lear’s palace.
o

S cene I. King Lear’s palace.

Pred a po tipravé podtrzeni

1 Z nabidky panelu Znaky nebo ovladaciho panelu zvolte Volby podtrzeni nebo Volby preskrtnuti.
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2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont a pak klepnéte na OK:

+ Chcete-li zapnout podtrzeni nebo preskrtnuti pro vybrany text, vyberte Podtrzeni je zapnuto nebo Preskrtnuti je
zapnuto.

+ V poli Tloustka zvolte tloustku nebo zadejte hodnotu, ktera urcuje tloustku ¢ary podtrzeni nebo preskrtnuti.

+ V nabidce Typ vyberte jednu z voleb podtrzeni nebo preskrtnuti.

+ 'V poli Odsazeni urcete svislou polohu ¢ary. Posun se méfi od ¢ati. Zaporné hodnoty posunuji podtrzeni nad uc¢ari
a preskrtnuti pod Gcafi.

+ Vyberte Pretisk tahu, chcete-1i mit jistotu, Ze tah nevykroji spodni tiskové barvy pii tisku na tiskatském stroji.

+ Zvolte barvu a odstin. Pokud ur¢ite jiny typ ¢ary nez plnou ¢aru, zvolte barvu nebo odstin mezery a tim zmérite
vzhled oblasti mezi ¢arkami, teckami nebo pruhy v ¢are.

+ Vyberte Pretisk tahu nebo Pretisk mezery, pokud se podtrzeni nebo preskrtnuti bude tisknout pfes jinou barvou
a chcete zabranit chybam, které se mohou vyskytnout pfi nepfesném soutisku.

Chcete-li zménit volby podtrzeni nebo preskrtnuti v odstavcovém nebo znakovém stylu, pouzijte sekci Volby
podtrzeni nebo Volby preskrtnuti v dialogovém okné, které se zobrazi, kdyz styl vytvirite nebo upravujete.

Aplikovani ligatur na pary pismen

InDesign muze automaticky vkladat ligatury, coz jsou znaky typografickych nahrad pro ur¢ité pary pismen, naptiklad
Hi“a 1% kdyz jsou v daném pismu dostupné. Znaky, které InDesign pouzije, kdyz je volba Ligatury zapnutd, se
zobrazuji a tisknou jako ligatury, ale ziistavaji plné upravitelné a nezpusobi chyby pfi kontrole pravopisu.

ff fi fl i ffl

it fi {1 fh fil

Jednotlivé znaky (nahote) a ligatury (dole)

Kdyz zvolite Ligatury z nabidky panelu Znaky nebo ovladaciho panelu pro pismo OpenType, InDesign pouzije
véechny standardni ligatury definované v pismu autorem pisma. Néktera pisma ale mohou obsahovat vice ozdobnych,
volitelnych ligatur, které muzete pouzit, kdyz zvolite ptikaz Volitelné ligatury.

1 Vyberte text.

2 Z nabidky panelu Znaky nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Ligatury.

Viz také
»Pisma OpenType® na strance 189

Zména barvy nebo pirechodu textu

Na tah a vypln znaki muzete aplikovat barvy a pfechody pomoci panelu Vzornik. V pfipojeném ¢lanku muzete
aplikovat libovolné barvy nebo prechody definované v pripojeném rozvrzenim aplikace InDesign. V samostatném
¢lanku muizete aplikovat libovolné z vychozich barev nebo novych barev, které pro dokument vytvoftite.

Pozndmka: V InCopy nemiiZete vytvdret prechody. Pfechody se objevi pouze kdyz byly importoviny z aplikace InDesign.
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Vzornik
A. Policko ovliviiuje vyplii nebo tah B. Policko ovliviiuje kontejner nebo text C. Odstin v procentech

Zména barvy textu

1 Pomoci textového nastroje T vyberte text, ktery chcete obarvit.
2V panelu Vzornik (zvolte Okna > Vzornik) klepnéte na poli¢ko barvy nebo pfechodu.

Pozndmka: Barvy miiZete aplikovat na text v zobrazeni sloupcti, cldnkii nebo rozvrzeni; ale zmény barvy jsou viditelné
pouze v zobrazeni rozvrZeni.

Urceni typu zobrazovanych poli¢ek vzorniku
1 Zvolte Okna > Vzornik, abyste otevieli panel Vzornik.

2 Na dolnim okraji panelu urcete jednu z nasledujicich voleb:
« Chcete-li vidét v§echna policka barev, odstinti a pfechodu, klepnéte na tlacitko Zobrazovat vSechna policka.

+ Chcete-li zobrazit pouze policka vytazkovych barev, prfimych barev a odstini, klepnéte na tlacitko Zobrazovat
poli¢ka barev.

Chcete-li zobrazit pouze policka prechodd, klepnéte na tlaéitko Zobrazovat policka prechodu.

Prirazeni jazyka k textu

Ptifazeni jazyka k textu urcuje, ktery slovnik pro déleni slov a kontrolu pravopisu se pouzije. Ptifazeni jazyka nezméni
vlastni text.

1 Provedte libovolny z nasledujicich akont:
+ Chcete-li aplikovat jazyk pouze na vybrany text, vyberte text.
+ Chcete-li zménit vychozi slovnik pouzivany v aplikaci InDesign, vyberte jazyk bez otevieného dokumentu.

+ Chcete-li zménit vychozi jazyk pro urcity dokument, oteviete dokument, zvolte Upravy > Odznatit vie a pak zvolte
jazyk.

2V panelu Znaky zvolte piislu$ny slovnik v nabidce Jazyk.

Aplikace InDesign pouziva pro kontrolu pravopisu i pro déleni slov jazykové slovniky Proximity (a pro nékteré jazyky

Winsoft). Tyto slovniky umoznuji nastavit razné jazyky az na drovni jednotlivych znaka textu. Kazdy slovnik obsahuje

statisice slov se standardnim rozdélenim na slabiky. Zména vychoziho jazyka neovlivni existujici textové ramecky
nebo dokumenty.
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Jazykové slovniky miizete upravit tak, abyste zajistili, ze jakdkoliv specificka slovni zasoba, kterou pouzivite, se spravné
Zpracuje.

A Did you purchase the Glock-
enspiel?

8 Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Jak slovniky ovliviiuji déleni slov
A. ,,Glockenspiel“ v anglictiné B. ,,Glockenspiel“v tradi¢ni némciné C. ,,Glockenspiel v reformované némciné

Viz také

»Slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu® na strance 162

Zmeéna velikosti pismen textu

Ptikazy Verzalky nebo Kapitalky zméni vzhled textu, ale ne samotny text. Naopak piikaz Mald a velkd pismena zméni
nastaveni velkych a malych pismen ve vybraném textu. Tento rozdil je dtlezity pfi hleddni nebo kontrole pravopisu
v textu. Pfedpokladejme napriklad, ze do dokumentu napisete ,,pavouci a na toto slovo aplikujete volbu Verzalky.
Hled4ni slova ,,PAVOUCI pomoci ptikazu Hledat a nahradit (s vybranou volbou Rozli$ovat mald/VELKA) nenajde
vyskyt slova ,,pavouci®, na které byla aplikovana volba Verzalky. Chcete-li zlepsit vysledky hledani a kontroly
pravopisu, pouzivejte spise prikaz Mala a velkd pismena nez volbu Verzalky.

Zména textu na verzalky nebo kapitalky

InDesign mtize automaticky zménit mald a velkd pismena ve vybraném textu. Kdyz formatujete text jako kapitalky,
InDesign automaticky pouzije znaky kapitalek navrzené jako soucast pisma, pokud jsou dostupné. Jinak InDesign
vytvori umeélé kapitalky pomoci zmensenych verzi normalnich velkych pismen (verzalek). Velikost umélych kapitalek
je nastavena v dialogovém okné predvoleb textu.

500 BC to AD 700

500 BC tO AD 700

Pred (nahote) a po (dole) nastaveni BC a AD na kapitdlky, aby se hodily k minuskovym cislicim a okolnimu textu

Pokud vyberete Verzalky nebo Kapitalky v pismu OpenType, InDesign vytvofi elegantnéjsi text. Pokud pouzivate
pismo OpenType, muzete také zvolit Ve na kapitalky z nabidky panelu Znaky nebo ovladaciho panelu. (Viz
»Aplikovani atributti pisma OpenType® na strance 190.)

1 Vyberte text.

2 Zvolte Verzalky nebo Kapitalky v nabidce panelu Znaky nebo v ovladacim panelu. Pokud byl text ptivodné napsan
ve verzalkach, volbou Kapitalky se text nezmeéni.
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Uréeni velikosti kapitalek
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Dalsi volby textu (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Dalsi volby textu
(Mac OS).

2 Ve volbé Kapitalky zadejte procenta piivodni velikosti pisma pro text, ktery ma byt formatovan jako kapitalky. Pak
klepnéte na OK.

Zmeéna velkych a malych pismen
1 Vyberte text.

2 Zvolte jeden z nasledujicich ptikazii v podnabidce Text > Zménit mala a velka pismena:
+ Chcete-li zménit v§echny znaky na mald pismena, zvolte na mala.

+ Chcete-li zménit prvni pismeno kazdého slova na velké, zvolte Na Stridava.

+ Chcete-li zménit viechny znaky na velkd pismena, zvolte NA VELKA.

+ Chcete-li zménit prvni pismeno kazdé véty na velké, zvolte Na véty.

Pozndmbka: Prikaz Na véty predpoklida, Ze znaky tecka (.), vykticnik (1) a otaznik (?) oznacuji konce vét. PouZiti
prikazu Na véty miize neocekdvané zménit velikost pismen, kdyz jsou tyto znaky pouZity jinym zpiisobem, naptiklad ve
zkratkdch, v ndzvech souborii nebo v internetovych adresdch URL. Také viastni jména se mohou zménit na mald
pismena, i kdyz by méla zacinat velkym pismenem.

Zména velikosti textu

Miizete nastavit pomér mezi vys$kou a Sitkou textu v poméru k ptivodni $ifce a vysce znakd. Pro znaky s nezménénym
meéfitkem je tato hodnota 100 %. Nékteré rodiny pisem obsahuji skutecné rozsifené pismo, které je navrzené s vétsi

vy 572

vodorovnou $ifkou nez normalni fez pisma. Nastaveni méritka deformuje text, proto je obvykle vhodnéjsi pouzit

pismo, které je navrzené jako ztzené nebo rozsifené, pokud je k dispozici.

E Frutiger LT 5td B
A 9 | 55 koman ‘ITI?S% B Typo
T =v
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q 57 Condensed,

T o 3
5 e Typo
E Frutiger LT Std B
q | 57 Candensed, [ = =
: (2 8 Typo
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Nastaveni vodorovného méfitka pisma
A. Text s nezménénym méfitkem B. Text s nezménénym méritkem v ziiZeném pismu C. Text se zménénym méfitkem v ziizeném pismu

Nastaveni svislého nebo vodorovného méritka
1 Vyberte text, pro ktery chcete zménit métitko.

2V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte ¢iselnou hodnotu v procentech, abyste zménili Svislé méfitko IT
nebo Vodorovné métitko ..
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Zména méritka textu pfi zméné velikosti textového ramecku v aplikaci InDesign

% Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

« Stisknéte Ctrl (Windows) nebo Command (Mac OS) a pak nastrojem pro vybér tahnéte roh textového ramecku,
abyste zménili jeho velikost.

+ Zménte velikost ramecku nastrojem zména velikosti &4 .

Zkoseni textu
1 Vyberte text.

2V panelu Znaky zadejte ¢iselnou hodnotu pro Zkoseni 7" . Kladné hodnoty zesikmi text doprava, ziporné hodnoty
doleva.

Uvédomte si, Ze kdyzZ nastavite thel textu, nevytvorite tim znaky pravé kurzivy.

Formatovani odstavcu

Nastaveni mezer odstavcu

Miizete nastavit velikost mezery mezi odstavci. Pokud odstavec za¢ina na zacatku sloupce nebo ramecku, InCopy
nevlozi pred odstavec zadnou dal$i mezeru. V takovém pripadé muzete v aplikaci InDesign zvétsit proklad prvniho
radku odstavce nebo zvétsit horni vsazeni textového ramecku.

1 Vyberte text.

2V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu nastavte piislu$né hodnoty v polich Mezera pfed "E a Mezera za -E.

Chcete-li zajistit jednotnost formdtovini, zmérite mezery odstavcii v odstavcovych stylech, které definujete.

Viz také
»Pridavani odstavcovych a znakovych styli“ na strance 170

Pouzivani inicial

Inicidly m@zete vytvofit v jednom nebo vice odstavcich najednou. Uéaii inicidly leZ{ jeden nebo vice fadkii pod ti¢aiim
prvniho fadku odstavce.

Muzete také vytvorit znakovy styl, ktery pak budete aplikovat na znaky inicialy. Muzete naptiklad vytvofit vysokou
verzalku (také oznacovanou jako inicidla) tak, Ze nastavite jednotadkovou jednoznakovou inicialu a aplikujete
znakovy styl, ktery zvétsi velikost prvniho pismene.

fter breakfast I war
A man and guess out
but Jim didn’t want

bad luck; and besides, he
ha'nt us; he said a man th
likely to go a-ha'nting a
planted and comfortab
reasonable, so I didn’t sa

f breakfast
A te r guess ou
wantto. He said it would fe
come and ha'nt us; he saic
to go a-ha'nting around tl
Thatsounded prettyreaso
keep from studying over i
and what they done it for.

Jednoznakova tiitddkovd inicidla (vlevo) a pétiznakovd dvoutddkovd inicidla (vpravo)
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Viz také

»Inicidly a vnofené styly“ na strance 177

»Aplikovani znakového stylu na inicialu® na strance 177

Vytvoreni inicialy
1 Svybranym textovym nastrojem T klepnéte do odstavce v misté, kde chcete vytvotit inicidlu.

2V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu zadejte do pole Pocet fadki inicidly = ¢islo urcujici pocet fadka,
které ma4 iniciala zabirat.

3V poli Jeden nebo vice znaki inicidly 4= zadejte pozadovany pocet znakil inicialy.
4 Chcete-li na znak inicialy aplikovat znakovy styl, zvolte Inicialy a vnorené styly z nabidky panelu Odstavec a pak
vyberte znakovy styl, ktery jste vytvorili.

Dialogové okno Inicidly a vnorené styly miizete také pouZit k zarovndni inicidly k okraji textu, a omezit tak misto na

levé strané inicidly, a k nastaveni pismen inicidly s dolnimi dotahy, naptiklad ,,g“ a ,,y“. Pokud chcete pro pismena
inicidly zménit velikost, nastavit zkoseni nebo zménit fez pisma, vyberte pismeno nebo pismena a zmérite jejich
formdtovini.

Odstranéni inicialy
1 S vybranym textovym néastrojem 1 klepnéte do odstavce v misté, kde se zobrazuje inicila.

2V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu zadejte 0 do pole Pocet radkd inicidly nebo Pocet znakd inicidly.

Pridani linek nad nebo pod odstavce

Linky jsou atributy odstavce, které se posunuji a méni velikost spolu s odstavcem na strance. Pokud pouzivéte linku
v nadpisech dokumentu, méizete ji vytvofit jako soucast definice odstavcového stylu. Sitka linky je urcena $itkou
sloupce.

Posun linky nad odstavcem se méfi od tc¢afi horniho fadku textu k dolnimu okraji linky. Posun linky pod odstavcem
se méfi od cati posledniho fadku textu k hornimu okraji linky.

Umisténi linek
A. Linka nad odstavcem B. Linka pod odstavcem

P¥idani linky nad nebo pod odstavec
1 Vyberte text.

2 Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Linky odstavce.
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3 Nabhote v dialogovém okné Linky odstavce vyberte Linka nad nebo Linka pod.
4 Vyberte Linka je zapnutd.

Pozndmka: Pokud chcete mit linku nad i pod, musite vybrat volbu Linka je zapnutd pro Linka nad i Linka pod.

5 Chcete-li vidét, jak bude linka vypadat, vyberte Néhled.

6 Chcete-li ur¢it tloustku linky, zvolte tloustku v poli Tloustka nebo zadejte hodnotu. Linka nad se zvy$enim tloustky
rozsiti smérem nahoru. Linka pod se pri zvétSeni tloustky rozsiti smérem dold.

7 Vyberte Pretisk tahu, chcete-li mit jistotu, Ze tah nevykroji spodni tiskové barvy pfi tisku na tiskatském stroji.
8 Provedte jeden nebo oba nasledujici tkony:

+ Zvolte barvu. Dostupné barvy jsou ty, které jsou uvedené v panelu Vzornik. Vyberte volbu Barva textu, chcete-li,
aby linka nad méla stejnou barvu jako prvni znak odstavce nebo linka pod jako posledni znak odstavce.

+ Zvolte odstin nebo urcete hodnotu odstinu. Odstin je odvozeny od vybrané barvy. Odstiny nelze vytvorit
z vestavénych barev Zadn4, Papir, Registraéni nebo Barva textu.

+ Pokud urdite jiny typ ¢ary nez plnou ¢aru, zvolte barvu nebo odstin mezery a tim zménte vzhled oblasti mezi
¢arkami, teckami nebo pruhy v ¢are.

9 Zvolte sifku linky. Mtzete zvolit bud Text (od levého okraje textu do konce fadku) nebo Sloupec (od levého okraje
sloupce k pravému okraji sloupce). Pokud ma levy okraj rdmecku vsazeni sloupce, linka za¢ind v misté vsazeni.

10 Chcete-li ur¢it svislé umisténi linky, zadejte hodnotu do pole Odsazeni.

11 Chcete-li zajistit, aby se linka nad textem vykreslila v textovém ramecku, vyberte volbu Zachovat v ramecku. Pokud
tato volba neni vybran4, linka se miiZe objevit i mimo textovy ramecek.

12 Nastavte levé nebo pravé odsazeni linky (ne textu) zadanim hodnot v polich Levé odsazeni a Pravé odsazeni.

13 Vyberte Pretisk tahu, pokud se linka odstavce bude tisknout pfes jinou barvou a chcete zabranit chybam, které se
mohou vyskytnout pfi nepfesném soutisku. Pak klepnéte na OK.

Odstranéni linky odstavce

1 Textovym néstrojem T klepnéte do odstavce, ktery obsahuje linku odstavce.
2 Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Linky odstavce.

3 Odznacte volbu Linka je zapnutd a klepnéte na OK.

Zpusoby fizeni rozdélovani odstavca

Miizete zamezit vyskytu sirotkt a vdov, slov nebo samostatnych radka textu, které jsou oddéleny od ostatnich fadka
odstavce. Sirotci ztstavaji na dolnim okraji sloupce nebo stranky a vdovy na hornim okraji sloupce nebo stranky. Dalsi
typograficky problém, kterého je tieba se vyvarovat, pfedstavuje nadpis osamoceny na strance s nasledujicim
odstavcem, ktery za¢ina na dalsi strance. Mate k dispozici nékolik voleb pro opravy vdov, sirotkd, kratkych poslednich
fadka a dalsich problému se zalomenim odstavci:

Neviditelné rozdélovniky Neviditelny rozdélovnik (Text > Vlozit specialni znak > Rozdélovniky a pomlcky >
Neviditelny rozdélovnik) se zobrazi pouze tehdy, kdyz se slovo rozdéli. Tato volba zabranuje béznym typografickym
problémim s poml¢kou v rozdélenych slovech, naptiklad ,,zdra-votnik®, kterd se objevi uprostred radku, kdyz se text
presune. Podobné muzete pridat znak podminéného zalomeni radku.

Bez rozdéleni Pokud nechcete, aby se vybrany text rozdélil na vice fadki, zvolte Bez rozdéleni z nabidky panelu
Znaky.
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Nerozdélitelné mezery Vlozte nerozdélitelnou (pevnou) mezeru (Text > Vlozit prazdné misto > [Nerozdélitelnd
mezera]) mezi slova, ktera chcete udrzet pohromadé.

Volby rozdélovani odstavcli Z nabidky panelu Odstavec zvolte Volby rozdélovani odstavcti a zadejte, kolik radk
v nasledujicim odstavci zlistane s aktualnim odstavcem.

Zacatek odstavce Pouzijte volbu Zacatek odstavce v dialogovém okné Volby rozdélovani odstavcet, abyste vynutili
umisténi odstavce (obvykle nadpisu nebo titulu) na zac¢atek stranky, sloupce nebo oddilu. Tato volba nejlépe funguje
jako soucast odstavcového stylu nadpisu.

Nastaveni déleni slov Z nabidky panelu Odstavec zvolte Déleni slov a zméite nastaveni déleni slov.

Upravy textu Pro nékteré typy dokumentd, se kterymi pracujete, nemusi byt mozné upravovat text. Pokud ale méte
opravnéni prepisovat, miizete ¢asto drobnou zménou formulace vylepsit zalomeni radki.

Pouziti jiného algoritmu sazby Obvykle byste méli pouzit volbu Odstavcova sazba Adobe a nechat InDesign, aby
zalomil odstavce automaticky. Pokud sazba odstavce neodpovida vasim predstavam, vyberte volbu Jednotadkova
sazba Adobe z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu a nastavte vybrané fadky jednotlivé. Viz ,Zalamovani
textu® na strance 223.

Rizeni rozdélovani odstavci pomoci voleb rozdélovani

Muizete urit, kolik fadka nasledujiciho odstavce ziistane s aktudlnim odstavcem, kdyz se pfesunuje mezi ramecky -
Ize tak jednoduse zajistit, Ze se nadpisy neoddéli od nasledujictho hlavniho textu, ke kterému patfi. InDesign miize
zvyraznit odstavce, které porusi tato nastaveni.

Pokud vas dokument nevyzaduje, aby sloupce mély stejné posledni icari, nebudete mozna chtit pouzivat Volby
rozdélovani odstavctL.

Chcete-li zvyraznit odstavce, které porusuji Volby rozdélovdni odstavcti, zvolte Upravy > Pedvolby > Sazba
(Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Sazba (Mac OS), vyberte Poruseni nerozdélovdni a klepnéte na OK.

1 Vyberte odstavec nebo odstavce, kterych se to ma tykat.

2 Z nabidky panelu Odstavec nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Volby rozdélovani odstavct. (Volby
rozdélovani odstavcl mtizete také zménit, kdyz vytvarite nebo upravuje odstavcovy styl.)

3 Vyberte jednu z téchto voleb, a pak klepnéte na OK:

+ V poli Spojit s dalsimi _ radky urcete pocet fadki (az pét) nasledujiciho odstavce, se kterymi ztistane posledni fadek
soucasného odstavce. Tato volba je zvlasté uzitecnd, pokud chcete zajistit, aby nadpis zistal spojen s nékolika radky
nasledujiciho odstavce.

+ Vyberte volbu Nerozdélovat fadky a vyberte VSechny radky odstavce, chcete-li zabranit rozdéleni odstavce.

+ Vyberte volbu Nerozdélovat radky, vyberte Na zacatku/konci odstavce a zadejte pocet radkd, které musi ziistat na
zadatku nebo na konci odstavce, abyste zamezili vyskytu sirotka a vdov.

« 'V poli Zadatek odstavce vyberte volbu, abyste pfinutili InDesign posunout odstavec do dalsiho sloupce, ramec¢ku
nebo stranky. Kdyz vyberete Kdekoliv, po¢ate¢ni poloha je urcena volbou nastaveni rozdélovani radki. Pro ostatni
volby se vynuti zac¢atek z ptislusnych poloh.

Kdyz vytvitite odstavcové styly pro nadpisy, pouzijte panel Volby rozdélovdni odstavcii, abyste zajistili, Ze se nadpisy
neoddéli od ndsledujiciho odstavce.

Viz také
»Vlozeni prechodu do nového sloupce, rimecku nebo na novou stranku® na strance 100
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Vytvoreni pfedsazené interpunkce

Interpunk¢ni znaky a pismena jako ,, W mohou zptsobit, Ze levy nebo pravy okraj sloupce vypadd jako nezarovnany.
Optické zarovnani okrajii urcuje, zda se interpunkéni znaky (naptiklad tecky, ¢arky, uvozovky a pomlcky) a okraje
pismen (napfiklad W a A) pfesadi mimo okraje textu tak, aby text vypadal zarovnané.

“We carry with us
the wonders we

seek without us.”

—Sir Thomas Browne

“We carry with us
the wonders we

seek without us.”

—Sir Thomas Browne

Pred (vlevo) a po (vpravo) aplikovini optického zarovndni okrajii

1 Vyberte textovy ramecek nebo klepnéte kdekoliv v ¢lanku.
Zvolte Text > Clanek.

Vyberte Optické zarovnani okraju.

A W N

Vyberte velikost pisma, abyste nastavili odpovidajici miru pfesahu pro velikost textu v ¢lanku. Abyste dostali
optimalni vysledky, pouzijte stejnou velikost jako m4 text.

Chcete-li vypnout Optické zarovndni okrajii pro jednotlivy odstavec, zvolte Ignorovat opticky okraj z nabidky panelu
Odstavec nebo ovlddaciho panelu.

Zarovnani textu

Zarovnani textu

Text muze byt zarovnany k jednomu nebo k obéma okrajim (nebo vsazenim) textového ramecku. Text se nazyva
zarovnany do bloku, kdyz je zarovnany k obéma okrajim. Muzete zvolit zarovnani celého textu odstavce kromé
posledniho fadku (Do bloku, doleva nebo Do bloku, doprava) nebo muZete zarovnat text odstavce v¢etné posledniho
fadku (Do bloku vSechny fadky). Kdyz mate na poslednim fadku pouze nékolik znakil, miZzete pouzit specialni znak
pro zakonceni ¢lanku a vytvofit zarovnavaci mezeru.

You don't know about me, without you have
read a book by the name of "The Adventures
of Tom Sawyer," but that ain't no matter.
That book was made by Mr. Mark Twain,
and he told the truth, mainly. There was
things which he stretched, but mainly he told
the truth, That s nothing. I never seen
anybody but lied one time or another,
without it was Aunt Polly, or the widow, or
maybe Mary.

You don’t know about me, without you
have read a book by the name of “The
Adventures of Tom Sawyer," but that ain't
no matter. That book was made by Mr.
Mark Twain, and he told the truth,
mainly. There was things which he
stretched, but mainly he told the truth.
Thatis nothing. I never seen anybody but
lied one time or another, without it was
Aunt Polly, or the widow, or maybe Mary.

Zarovnat doleva (vlevo) a Do bloku vechny fddky (vpravo)

v os

Pozndmka: Kdyz zarovndte do bloku vSechny tddky textu a pouZivdte volbu Odstavcovd sazba Adobe, InDesign posune
text tak, aby odstavec mél pravidelnou hustotu textu a byl vizudlné v porddku. MiiZete doladit mezery v textu
zarovnaném do bloku.

1 Vyberte text.
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2V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu klepnéte na jedno z tlacitek zarovnani (Zarovnat doleva, Zarovnat na
stted, Zarovnat doprava, Do bloku doleva, Do bloku na stfed, Do bloku doprava a Do bloku v$echny radky).

3 (Volitelné) Klepnéte na Zarovnat smérem ke hibetu nebo Zarovnat smérem od hrbetu.

Kdyz na odstavec aplikujete volbu Zarovnat smérem ke hibetu, text na levé strance se zarovna doprava, ale kdyz stejny
text pretece (nebo se jeho ramecek premisti) na pravou stranku, zarovna se doleva. Podobné kdyz na odstavec
aplikujete volbu Zarovnat smérem od hibetu, text na levé strance se zarovnd doleva, ale text na pravé strance se zarovna
doprava.

Pokud chcete, aby byla levd strana tddku textu zarovnand doleva a pravd strana zarovnand doprava, umistéte
textovy kurzor tam, odkud chcete zarovnat text doprava, stisknéte tabuldtor a pak zarovnejte zbytek fadku doprava.

Viz také

»Zména nastaveni zarovnani® na strance 226

Zarovnani odstavcu na mrizku ucari

Mrizka t¢ati odpovida prokladu hlavniho textu v dokumentu. Pro vSechny prvky stranky miiZete pouzit nasobky
hodnoty tohoto prokladu, aby byl text v sousednich sloupcich a strankach vzdy zarovnany. Pokud ma naptiklad hlavni
text dokumentu proklad 12 bodti, miiZete vytvorit nadpis s prokladem 18 bodi a vlozit 6 bodd mezery pred odstavce,
které nasleduji za timto nadpisem.

Pouziti mfizky Gcafi zajistuje jednotné umisténi prvki textu na strance. Chcete-li, aby byla ti¢afi zarovnana na mrizku
stranky, mtiZete nastavit proklad pro odstavec. To je uzite¢né, chcete-li zarovnat tucati textu ve vice sloupcich nebo

v sousednich textovych rameccich. Nastaveni mrizky ac¢afi miizete zménit v sekci Mrizka dialogového okna
Predvolby.

Mizete také na mrizku Gcafi zarovnat pouze prvni rddek odstavce, a ostatni fadky nechat nastavené podle zadanych
hodnot prokladu.

TN Y

Chcete-li zobrazit mfizku ucafti, zvolte Zobrazeni > Mfizka a voditka > Zobrazovat mfizku ucafi.
Pozndmka: Mfizka uiafi je viditelnd pouze v pripadé, Ze je zvétseni dokumentu vétsi, nez je nastaveny prdh zobrazeni

v predvolbich mtizky. Aby byla m¥izku uicafi viditelnd, moznd budete muset zobrazeni zvétsit.

Zarovnani odstavcu na mrizku uéari
1 Vyberte text.

2V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu klepnéte na Zarovnat na mfizku acari =

sy

Chcete-li zajistit, aby se proklad textu nezménil, nastavte proklad mtizky vicafi na stejnou hodnotu jako proklad textu
nebo na jeho ndsobek.

Zarovnani pouze prvniho fadku na mf¥izku ucari

1 Vyberte odstavce, které chcete zarovnat.

vy

2 Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Zarovnat na mrizku pouze prvni radek.

M

3V panelu Odstavec nebo v ovlddacim panelu klepnéte na Zarovnat na mfizku uéati =

Vytvoreni soumérného textu titulku

Muzete vyvazit viceradkovy text, nezarovnany do bloku. Tato funkce je uzite¢na pro viceradkové titulky, zvyraznéné
citaty a vystfedéné odstavce.
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SCENE II. The Earl of Gloucester’s
castle.

SCENE II. The Earl of
Gloucester’s castle.

Titulek pred a po aplikovini volby Vyvizit nezarovnané radky

1 Klepnéte do odstavce, ktery chcete vyvazit.
2 Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Vyvazit nezarovnané radky.

Tato funkce se uplatni pouze v pripadé, ze je vybrana Odstavcovd sazba Adobe.

Tabulatory a odsazeni

Dialogové okno Tabulatory - prehled

Tabuldtory umistuji text do ur¢ité vodorovné polohy v ramecku. Vychozi nastaveni tabulatord zavisi na nastaveni
jednotek vodorovného pravitka v dialogovém okné predvoleb Jednotky a kroky klaves.

Tabulatory jsou platné pro cely odstavec. Prvni tabulétor, ktery nastavite, odstrani v§echny vychozi tabulatory vlevo
od néj. Dalsi tabulatory odstrani vSechny vychozi tabulatory mezi nastavenymi tabulatory. MtZete nastavit levy,
stredici, pravy a desetinny tabulator nebo tabulator pro specialni znak.

Tabulatory se nastavuji v dialogovém okné Tabulatory.

A B C D
0 Tabulitor
B [a+ x0omm | vodiciznak: Zarownat na -=
- f g
[ e @ 55 G o [
| L., | | | | | b
E F

Dialogové okno Tabuldtory
A. Tla¢itka zarovndni tabuldtoru B. Poloha tabuldtoru C. Pole Vyplii tabuldtoru D. Pole Zarovnat na E. Pravitko tabuldtorii F. PfitaZeni

nad rdmecek

Otevieni dialogového okna Tabulatory

1 Textovym ndstrojem klepnéte do textového ramecku.
2 Zvolte Text > Tabulatory.

Pokud je viditelny horni okraj ramecku, pritdhne se dialogové okno Tabulatory k aktudlnimu textovému ramecku
a jeho $irka se prizptisobi aktualnimu sloupci.
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Zarovnani pravitka dialogového okna Tabulatory k textu

1 V zobrazeni rozvrzeni posunte dokument tak, aby byl vidét horni okraj obsahu.

2 Klepnéte na ikonu magnetu @ v dialogovém okné Tabuldtory. Dialogové okno Tabulatory se pfitdhne k hornimu
okraji sloupce, ktery obsahuje vybér nebo textovy kurzor.

Nastaveni tabulatoru

MiiZete nastavit levy, stfedici, pravy a desetinny tabulator nebo tabulator pro specialni znak. Kdyz pouzijete tabulator
pro specidlni znak, miiZete nastavit tabulator tak, aby zarovnaval na libovolny vybrany znak, naptiklad dvojte¢ku nebo
znak dolaru.

1 Chcete-li vidét efekt zmény nastaveni tabulatord, zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.
2 Klepnutim textovym néstrojem T umistéte textovy kurzor do odstavce.

3 Stisknéte klavesu tabulatoru. Pridejte tabulatory do odstavci, kde chcete pridat vodorovné mezery. (Tabulatory
muzete také pridat aZ po nastaveni tabulatoru.)

»  Actl » Scene 1: King Lear’s palace.
» » Scene 2: The Earl of Gloucester’s castle.
» M Scene 3: The Duke of Albany’s palace.
»
» »  Scened: Ahallin the same.
Scene 5: Court before the same.
»  Act2 »  Scene 1: Gloucester’s castle
» »  Scene 2: Before Gloucester’s castle.
»»

Scene 3: A wood.

Pouziti tabuldtorii pro zarovndni textu

4 Chcete-li urtit, které odstavce nastaveni ovlivni, vyberte odstavec nebo skupinu odstavcii.

Pozndmka: V zobrazeni sloupcii nebo ¢lankii vioZeni tabuldtoru na zacdtek odstavce odsadi text o stejnou velikost, bez
ohledu na polohu tabuldtoru. V zobrazeni rozvrZeni se zobrazuje skutecnd poloha tabuldtoru.

5 Pro prvni tabulator klepnéte na tla¢itko zarovnani tabulatoru (doleva, doprava, na stfed nebo desetinny)
v dialogovém okné Tabulatory, abyste ur¢ili, jak se bude text zarovnavat na pozici tabulatoru.

6 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Klepnutim na ur¢ité misto v pravitku tabulatorti umistéte novy tabulator.

Tabulatonj Tabulat
Vodici znak: Zarovnal Wodici znak: Zaro
E

|-1-0I |il |ED |?D BO |-‘-DI

1 1 SGI FDII |}":)II |BD

Actl Scene 1: K Actl Scene 1: K|
Scene 2: The Earl of Scene 2: The Earl ¢
Scene 3: The Duke Scene 3: The Duke
Scene 4: A hallin t Scene 4: A hallin t
Scene 5: Court beft Scene 5: Court befd

Act2 Scene 1: G Act2 Scene 1: G

Scene 2: The Earl of

Pfiddni nového tabuldtoru

+ Zadejte polohu do pole X a stisknéte Enter nebo Return. Pokud je vybrana hodnota X, stisknéte klavesu $ipka
nahoru nebo dold, abyste zvétsili nebo zmensili hodnotu tabulétoru o 1 bod.

7 Pro nasledujici tabuldtory s jinym zarovnanim opakujte kroky 3 a 4.
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(&) Tabulitg

B+ [3]+ x 39864  vodiciznak: Zarovt

1 + ]

]U |_C‘ |20 |30 |~‘-D |ED |ED 0 B0

witiia i ling 1 1 L 1 1 4
Act1 Scene 1: King Lear’s palace.

Scene 2: The Earl of Gloucester’s ¢

Scene 3: The Duke of Albany’s pal

Scene 4: A hall in the same.

Scene 5: Court before the same.
Act2 Scene 1: Gloucester’s castle

Scene 2: Before Gloucester’s castle

Scene 3: A wood.

Prvni tabuldtor je nastaven na zarovndni doprava; druhy tabuldtor je nastaven na zarovndni doleva.

Chcete-li vloZit znak tabuldtoru do tabulky, zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Tabuldtor.

Opakovani tabulatora

Ptikaz Opakovat tabulator vytvori vice tabulatort na zakladé vzdalenosti mezi tabuldtorem a levym odsazenim nebo
predchazejicim tabulatorem.

1 Klepnutim umistéte do odstavce textovy kurzor.
2V panelu Tabuldtory vyberte zardzku tabulatoru na pravitku.

3 Z nabidky panelu zvolte Opakovat tabulétor.

| Tabulatory x |
A—IFI 4 1 4 #fzab Wiplfi: Zarownat

F B I f I |
i E3 I3 JIiE] 19 |80 |215
B RN N TN AN AN Y A A N A A Y

Opakované tabuldtory
A. Tlacitka zarovndni tabuldtoru B. Zardzka tabuldtoru na pravitku C. Nabidka panelu

Piresunuti, odstranéni a Gpravy nastaveni tabulatort

K premistovani, odstrafiovani a ipravam nastaveni tabuldtort se pouziva dialogové okno Tabuldtory.

Posunuti tabulatoru

1 Klepnutim textovym nastrojem | umistéte textovy kurzor do odstavce.
2V dialogovém okné Tabulatory vyberte tabuldtor na pravitku tabulatord.
3 Provedte jeden z nésledujicich tkont:

+ Zadejte nové umisténi pro X a stisknéte Enter nebo Return.

+ Pretahnéte tabulator do nové polohy.

Odstranéni tabulatoru

1 Klepnutim umistéte do odstavce textovy kurzor.
2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
+ Pfetdhnéte tabuldtor mimo pravitko tabulétora.

+ Vyberte tabulator a z nabidky panelu zvolte Odstranit tabulator.

210



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Typografie

« Chcete-li se vratit k vychozim zarazkam tabulator, z nabidky panelu zvolte Vymazat vie.

Zména zpasobu zarovnani tabulatoru

1 V dialogovém okné Tabuldtory vyberte tabulator na pravitku tabulatort.
2 Klepnéte na tlacitko zarovnani tabulatoru.

Také miiZete podrzet stisknutou kldvesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a klepnout na nastaveni tabuldtoru
a tim postupné prepinat ctyfi volby zarovndni.

Urceni znaki pro desetinné tabulatory
Desetinné tabulatory se pouzivaji k zarovnani textu na uréeny znak, jako je tecka nebo znak dolaru.
1V panelu Tabul4tory vytvoite nebo vyberte desetinny tabuldtor + v pravitku tabuldtort.

2 V poli Zarovnat na zadejte znak, podle kterého chcete zarovnavat. MtiZete zadat nebo vlozit jakykoli znak.
Zarovnavané odstavce by mély tento znak obsahovat.

-

| Tabulatory x | =
N TR T Vijplii: ZamunatO
5 — |

o 3 7 i e | o

5 Children___ $8.99
Wonmen $12.55
Men $15.97

Text zarovnany pomoci desetinného tabuldtoru

Piidani vyplné tabulatoru
Vyplh tabuldtoru je opakujici se posloupnost znakd, napiiklad rada te¢ek nebo pomlcek, mezi tabuldtorem a
nésledujicim textem.

1V panelu Tabulatory vyberte zarazku tabulatoru na pravitku.

2V poli Vypln zadejte posloupnost maximalné osmi znakd a pak stisknéte Enter nebo Return. Zadané znaky se

A

budou opakovat po celé sifce tabuldtoru.

3 Chcete-li zménit pismo nebo jiné formatovani vyplné tabulatoru, vyberte znak tabuldtoru v textovém ramecku
a pomoci panelu Znaky nebo nabidky Text nastavte formatovani.

VloZeni tabulatori odsazeni zprava

Jednim krokem mitiZete pfidat tabulator odsazeni zprava v misté pravého odsazeni a zjednodusit tim pfipravu
tabulkového textu, ktery bude $iroky ptes cely sloupec. Tabulatory odsazeni zprava jsou ponékud odli$né od
normalnich tabulatort. Tabulator odsazeni zprava:

 Zarovna vSechen nasledujici text k pravému okraji textového ramecku. Pokud stejny odstavec obsahuje jakékoliv
tabuldtory za tabuldtorem odsazeni zprava, tyto tabuldtory a pfislusny text se posunou na nasledujici radek.

+ Je to specidlni znak umistény v textu, ne v dialogovém okné Tabulatory. Tabuldtor odsazeni zprava se vklada
pomoci kontextové nabidky, ne z dialogového okna Tabuldtory. Proto nemuze byt tabulator odsazeni zprava
soucasti stylu odstavce.
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+ Je odlidny od hodnoty Pravé odsazeni v panelu Odstavec. Hodnota Pravé odsazeni posouva cely pravy okraj

odstavce od pravého okraje textového ramecku.

+ Je mozné ho pouzit s vyplni tabuldtoru. Tabulatory odsazeni zprava pouzivaji vypln tabulatoru prvni zarazky
tabulatoru za pravym okrajem nebo, pokud zadny neexistuje, posledni zarazky tabuldtoru pfed pravym okrajem.

1 Textovym nastrojem T klepnéte v fadku tam, kde chcete vlozit tabulator odsazeni zprava.

2 Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Tabulator odsazeni zprava.

Nastaveni odsazeni
Odsazeni posune text dovnitt od pravého a levého okraje ramecku. Pro odsazeni prvniho rddku odstavce pouzivejte

odsazeni prvniho fadku, ne mezery nebo tabulatory.

Odsazeni prvniho radku se umisti relativné vzhledem k odsazenilevého okraje. Pokud je napriklad levy okraj odstavce
odsazeny o 1 pica, nastaveni odsazeni prvniho fddku na 1 pica odsadi prvni fadek odstavce o 2 pica od levého okraje

ramecku nebo vsazeni.

Odsazeni miizete nastavit v dialogovém okné Tabulatory, v panelu Odstavec nebo v ovlddacim panelu. Odsazeni

v

miuzete také nastavit, kdyz vytvarite seznam s odrazkami nebo ¢islovany seznam.

Viz také
»Vytvoreni seznamu s odrazkami nebo ¢islovaného seznamu na strance 215

Nastaveni odsazeni pomoci dialogového okna Tabulatory
1 Textovym nastrojem T klepnéte do odstavce, ktery chcete odsadit.

2 Zvolte Text > Tabulatory, abyste zobrazili dialogové okno Tabulatory.
3 Provedte jeden z nésledujicich tikoni se znackami odsazeni F v dialogovém okné Tabulatory:

« Pretdhnéte horni znacku, chcete-li odsadit prvni fadek textu. Pretdhnéte dolni znacku, chcete-li posunout obé

znacky a odsadit cely odstavec.

T
e Tabulat lebuldL
Til3 v %10mm | Vodici 2nak sl+[3]s xomm Vodicl 2nzk

(
| L P ——
‘n ‘PG |éD |GO Fﬂ

)

L

E

|2-: |r-: |G-; |3‘

The sun was up so high W
judged it was after eight ocloc]
grass and the cool shade think
land feeling rested and ruther
satisfied. I could see the sun oy

[The sun was up so high when
judged it was after eight ocloch
lgrass and the cool shade think
land feeling rested and ruther
satisfied. T could see the sun o

Odsazeni prvniho tddku (vlevo) a bez odsazeni (vpravo)

+ Vyberte horni znacku a zadejte hodnotu X, chcete-li odsadit prvni rddek textu. Vyberte dolni znacku a zadejte
hodnotu X, chcete-li posunout obé znacky a odsadit cely odstavec.

Vice informaci o pouziti obsahu dialogového okna Tabuldtory viz ,,Dialogové okno Tabulatory — prehled“ na

strance 208.

Nastaveni odsazeni pomoci panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu
1 Textovym nastrojem T klepnéte do odstavce, ktery chcete odsadit.
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2 Nastavte odpovidajici hodnoty odsazeni v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu. Provedte naptiklad
nésledujici ukony:

+ Chcete-li odsadit cely odstavec o 1 pica, zadejte hodnotu (v tomto piipadé 1p) do pole Levé odsazeni *E.

7y

+ Chcete-li odsadit pouze prvni fadek odstavce o 1 pica, zadejte hodnotu (v tomto ptipadé 1p) do pole Levé odsazeni

prvniho radku "£.

+ Chcete-li vytvorit predsazeni o 1 pica, zadejte kladnou hodnotu (v tomto pfipadé 1p ) do pole Levé odsazeni
a zapornou hodnotu (v tomto pripadé -1p ) do pole Levé odsazeni prvniho fadku. (Viz ,Nastaveni odsazeni® na
strance 212.)

Vynulovani odsazeni

1 Klepnéte na odstavec, ve kterém chcete vynulovat odsazeni na nulovou znacku.

2 Zvolte Vynulovat odsazeni z nabidky dialogového okna Tabulatory.

Vytvoreni predsazeni
Predsazeni znamend, Ze jsou odsazeny vSechny radky odstavce s vyjimkou prvniho fadku. Predsazeni je naptiklad
uzite¢né, kdyz chcete na zacatek odstavce pridat v¢lenénou grafiku.

e J Tabulat ) 2 Tabulaf
il4]3 ]+ xOmm | vediciznak [(lelalv %omm | vodiciznak |
E r )

Iﬁll ‘m||w||ﬁ\| @mll‘cl ki
[The sun was up so high when The sun was up so high when
judged it was after eight ocloc judged it was after eight o
igrass and the cool shade think in the grass and the cool
land feeling rested and ruther about things, and feeling
satisfied. I could see the sun o] comfortable and satisfied.

Bez ptedsazeni (vlevo) a s predsazenim (vpravo)

1 Textovym nastrojem T klepnéte do odstavce, ktery chcete odsadit.

2V dialogovém okné Tabulatory nebo v ovladacim panelu urcete hodnotu levého odsazeni vétsi nez nula.
3 Urcete zapornou hodnotu levého odsazeni prvniho fadku jednim z nésledujicich ukoni:

+ V ovlddacim panelu zadejte zdpornou hodnotu pro odsazeni prvniho radku "£.

+ V dialogovém okné Tabulatory pretdhnéte horni znacku doleva nebo tuto znacku vyberte a zadejte zapornou
hodnotu pro X.

Ve vétsiné pripadt budete zadavat zaporny ekvivalent hodnoty zadané v kroku 2; napiiklad pokud jste zadali levé
odsazeni 2 pica, odsazeni prvniho fadku bude obvykle -2 pica.

Pravé odsazeni posledniho fadku odstavce

Volbu Pravé odsazeni posledniho fddku mizete pouzit, chcete-li pfidat pfedsazeni na pravé strané v poslednim radku
odstavce. Tato volba je uzite¢na napriklad pro doprava zarovnané ceny v prodejnim katalogu.
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Republic Star mountain bike with
front suspension } $1,300)

Republic Star mountain bike with
front suspension b $1,300

Carter 738 Mountain with rear and
front suspension and disc brakes 4 $12,235)

Hatchett hybrid bike with MTB frame
and road tires b $849:

Pravé odsazeni posledniho fddku

1 Zadejte text odstavcl. V poslednim radku kazdého odstavce umistéte textovy kurzor pred text, ktery chcete odsadit,
a zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Tabulator odsazeni zprava.

2 Vyberte odstavce.

3 Chcete-li vytvorfit pravé odsazeni odstavcil, uréete hodnotu (naptiklad 2p) v poli Pravé odsazeni v panelu Odstavec
nebo v ovlddacim panelu.

4 Chcete-li posunout hodnotu pravého odsazeni pro text, ktery je za tabuldtorem, zadejte zapornou hodnotu
(naptiklad -2p) v poli Pravé odsazeni posledniho fadku v panelu Odstavec nebo v ovlddacim panelu.

Pouziti znaku Odsadit sem

Chcete-li odsadit radky v odstavci nezavisle na hodnoté levého odsazeni odstavce, muzete pouzit specialni znak
Odsadit sem. Specialni znak Odsadit sem se li$i od levého odsazeni odstavce:

+ Znak Odsadit sem je soucasti toku textu, jako by to byl viditelny znak. Pokud se zméni natékdani textu, odsazeni se
presune s nim.

+ Znak Odsadit sem md vliv na vechny fadky nasledujici za fadkem, do kterého je tento specidlni znak vlozeny, takze
mizete odsadit jen nékteré radky odstavce.

« Kdyz zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, bude znak Odsadit sem T viditelny.

@3-sun ‘was-up-so-high-
when-I-waked-thatIjudged:

it-was-after-eight-oclock. -]

Odsadit sem, specidlni znak

1 Klepnutim textovym nastrojem | umistéte textovy kurzor na misto, kde chcete nastavit odsazen.

2 Zvolte Text > VloZit specidlni znak > Jiné > Odsadit sem.
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Odrazky a cislovani

Vytvoreni seznamu s odrazkami nebo ¢islovaného seznamu

V seznamu s odrazkami za¢ina kazdy odstavec znakem odrazky. V ¢islovanych seznamech kazdy odstavec zacind
vyrazem, ktery obsahuje ¢islo nebo pismeno a oddélova¢, napiiklad tecku nebo zavorku. Cisla v ¢islovaném seznamu
se pri pridani nebo odstranéni odstavcil ze seznamu automaticky aktualizuji. Miizete zménit typ odrazky nebo styl
¢islovani, oddélovac, atributy pisma, znakové styly a typ a velikost mezery odsazeni.

Textovym ndstrojem nemtizete vybrat odrazky nebo ¢isla v seznamu. Misto toho upravte jejich formatovani a mezeru
odsazeni v dialogovém okné Odrazky a ¢islovani, v panelu Odstavec nebo v sekci Odrézky a ¢islovani dialogového
okna Odstavcové styly (pokud jsou odrazky nebo ¢isla soucasti stylu).

CHERRY COBBLER

Filling Ingredients Cooking Instructions
* 4 cups pitted red cherries 1. Mix the cherries, sugar,
+ 2/3 cup sugar corn starch and orange in

alarge saucepan.
« 2tablespoons corn starch

N

. Cook on medium heat
until the mixure comes
to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple
of times during the cooling.

«+ 2tablespoons orange juice

w

. Transfer to a shallow baking
dish.

Seznam s odrdzkami a cislovany seznam

Pozndmka: Automaticky generované znaky odrdzky a Cisel nejsou ve skutecnosti vioZené do textu. Proto je nemiiZete
vyhledat pfi hleddni v textu nebo vybrat textovym ndstrojem, pokud je neptevedete na text. Odrdzky a Cislovini se navic
nezobrazuji v okné editoru clanku (s vyjimkou sloupce odstavcového stylu).

Video o vytvareni seznamd s odrazkami a ¢islovanych seznamt najdete na www.adobe.com/go/vid0077_cz.

1

Vyberte skupinu odstavct, ze kterych chcete vytvorit seznam, nebo klepnutim umistéte textovy kurzor do mista,

kde chcete seznam za(it.

Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

V ovlddacim panelu (v rezimu odstavctt) klepnéte na tlacitko Seznam s odrazkami [:Z] nebo Cislovany seznam |3
Chcete-li zobrazit dialogové okno Odrazky a ¢islovani, podrzte pti klepnuti stisknutou klavesu Alt (Windows)
nebo Option (Mac OS).

Zvolte Odrazky a ¢islovani v panelu Odstavec nebo v panelu Prikaz. Jako Typ seznamu zvolte bud Odrazky nebo
Cisla. Urcete pozadovana nastaveni a pak klepnéte na OK.

Aplikujte odstavcovy styl, ktery obsahuje odrazky nebo cislovani.
Chcete-li, aby seznam pokracoval v dal$im odstavci, posurite textovy kurzor na konec seznamu a stisknéte Enter
nebo Return.

Chcete-li ukonc¢it seznam (nebo segment seznamu, pokud seznam bude déle v ¢ldnku pokracovat), klepnéte znovu
na tla¢itko Seznam s odrazkami nebo Cislovany seznam v ovladacim panelu nebo zvolte Odrazky a &islovani

z nabidky panelu Odstavec.
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Viz také
»Vytvoreni odstavcového stylu pro seznamy® na strance 220

o«

»Vytvareni vicedroviiovych seznami® na strance 220

Video o seznamech s odrazkami a ¢islovanych seznamech

Formatovani seznamu s odrazkami nebo ¢islovaného seznamu

1 Textovym nastrojem T vyberte odstavce s odrazkami nebo &islované odstavce, které cheete pieformétovat.

2 Jednim z nésledujicich tikont oteviete dialogové okno Odrazky a ¢islovani:

+ Zvolte Odrazky a ¢islovani z nabidky ovladaciho panelu (v rezimu odstavct) nebo z nabidky panelu Odstavec.

« Se stisknutou klavesou Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) klepnéte na tla¢itko Seznam s odrazkami nebo

na tlagitko Cislovany seznam [£].

3V dialogovém okné Odrézky a ¢islovani provedte libovolné z nasledujicich tkon:

+ Zmeénte znak odrazky.

« Zménte volby ¢islovaného seznamu.

+ 'V seznamu znakovych stylt zvolte styl pro ¢islovani nebo odrazky.

4 Chcete-li zménit umisténi odrazky nebo ¢isla, uréete libovolné z nésledujicich voleb:

Zarovnani Zarovna odrazky nebo ¢isla doleva, doprava nebo na stfed ve vodorovném misté vyhrazeném pro ¢isla.
(Pokud je toto vyhrazené misto tizké, rozdil mezi témito tfemi volbami nebude velky.)

Levé odsazeni Urcuje velikost odsazeni radkt nasledujicich po prvnim fadku.

Odsazeni prvniho fadku Nastavi umisténi odrazek nebo Cisel.

Poloha tabulatoru Aktivuje polohu tabulatoru, aby se mezi odrézkou nebo ¢islem a zacatkem polozky seznamu
vytvotilo néjaké misto.

Cooking Instructions Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and orange in
a large saucepan.

2. Cook on medium heat
until the mixure comes
to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple

of times during the cooling.

1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and orange in
a large saucepan.

2. Cook on medium heat
until the mixure comes

to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirring a couple

of times during the cooling.

A

Nastaveni polohy
A. Predsazeni B. Seznam zarovnany doleva

Pozndmka: Nastaveni Levé odsazeni, Odsazeni prvniho fddku a Poloha tabuldtoru v dialogovém okné Odrdazky
a Cislovdni jsou atributy odstavcii. Proto zména téchto nastaveni v panelu Odstavec zméni také formdtovdni ¢islovaného
seznamu a seznamu s odrdzZkami.

Standardné odrdzky a Cisla prebiraji éast svého formdtovdni od prvniho znaku v odstavci, ke kterému jsou pfipojeny.

Pokud je prvni znak v jednom odstavci jiny nez prvni znaky v ostatnich odstavcich, nemusi vzhled ¢islovini nebo
znaku odrdzky souhlasit s ostatnimi polozkami seznamu. Pokud si takové formdtovdni neptejete, vytvorte znakovy styl
pro cisla nebo odrdzky a aplikujte tento styl na seznam pomoci dialogového okna Odrdzky a Cislovan.
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Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar, corn starch
and orange in a large saucepan.

2. Cook on medium heat until
the mixure comes to a full boil,
then let it stand for about 10
minutes to thicken, stirring a
couple of times during the cooling.

3. Transfer to a shallow baking dish.

Prvni slovo v kroku 3 nastavené na kurzivu zpiisobi, Ze ¢islovani bude také kurzivou, pokud nevytvorite znakovy styl pro ¢isla a neaplikujete ho
na seznam.

Zména znaku odrazek

Pokud nechcete pouzit existujici znak odrazky, mtiZete pfidat dal$i znaky odrazky do miizky Znak odrazky. Znak
odrazky, ktery je k dispozici v jednom pismu, nemusi byt k dispozici v jinych pismech. Mizete zvolit, zda se ma
pamatovat pismo pro znaky odrazky, které pridate.

Pokud chcete pouzit odrazku, kterd je v urc¢itém pismu (napfiklad ukazujici ruku z Dingbats), nezapomenite nastavit,
aby se s touto odrazkou zapamatovalo i toto pismo. Kdyz pouzijete zakladni znak odrazky, je pravdépodobné nejlepsi
pamatovani pisma nenastavovat, protoze vét$ina pisem obsahuje svou verzi tohoto znaku odrazky. V zavislosti na tom,
zda jste vybrali volbu Pamatovat pismo s odrazkou, mtize ptidana odrazka odkazovat bud na hodnotu Unicode

a urcitou rodinu a fez pisma, nebo pouze na hodnotu Unicode.

Pozndmbka: Odrdzky, které odkazuji pouze na hodnotu Unicode (bez zapamatovaného pisma), se zobrazuji s Cervenym
indikdtorem ,,u“.

| Odrazky a &islovani
p — e S il

Typ seznamu:  Odrazky C]
Seznam:  [Wychozi] [F Urovet

T Znak odrazky —

Dialogové okno Odrdzky a cislovini
A. Odrdzka bez zapamatovaného pisma B. Odrdzka se zapamatovanym pismem

Zména znaku odrazky
1 Z nabidky ovladaciho panelu nebo panelu Odstavec vyberte Odrazky a ¢islovani.

2V dialogovém okné Odréazky a ¢islovani vyberte Odrazky z nabidky Typ seznamu.
3 Vyberte jiny znak odrazky, a pak klepnéte na OK.

Pridani znaku odrazky
1V dialogovém okné Odrdzky a ¢islovani vyberte Odrazky z nabidky Typ seznamu a pak klepnéte na Pridat.
2 Vyberte glyf, ktery chcete pouzit jako znak odrézky. (Riizné rodiny a fezy pisem obsahuji razné glyfy.)
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3 Pokud chcete, aby se s novou odrazkou zapamatovalo i pravé zvolené pismo a fez, vyberte Pamatovat pismo
s odrézkou.

4 Klepnéte na Pridat.

Pozndmka: Seznam znakii odrdzek je ulozeny v dokumentu, podobné jako odstavcové a znakové styly. Kdyz vloZite nebo
nactete odstavcové styly z jiného dokumentu, budou se v dialogovém okné Odrdzky a cislovdni zobrazovat spolu
s odrdzkami definovanymi v aktudlnim dokumentu i znaky odrdzek pouzité v importovanych stylech.

Odstranéni znaku odrazky
1 V dialogovém okné Odrazky a ¢islovani vyberte Odrazky z nabidky Typ seznamu.

2 Vyberte znak odrazky, ktery chcete odstranit, a klepnéte na Odstranit. (Prvni pfednastaveny znak odrazky nelze
odstranit.)

Zména voleb c¢islovaného seznamu

Cisla v ¢islovaném seznamu se automaticky aktualizuji, kdyZz pfidate nebo odstranite odstavce v seznamu. Odstavce,
které jsou soucasti stejného seznamu, jsou ¢islované postupné. Tyto odstavce nemuseji byt bezprostredné za sebou,
pokud pro tyto odstavce definujete seznam.

Miizete také vytvofit viceuroviiovy seznam, ve kterém jsou polozky ¢islovany stupiiovité a jsou odsazeny do riiznych

urovni.

1 Otevrete dialogové okno Odrézky a ¢islovani.

2 Pod Styl ¢islovani vyberte z nabidky Format typ ¢islovani, ktery cheete pouzit.

3V poli Cislo pouzijte vychozi vyraz - te¢ku (.) a mezeru tabuldtoru (At) - nebo vytvofte vlastni vyraz pro &slovani.
Chcete-li zadat vyraz pro ¢islovani, odstrante tecku za metaznakem cisla (A#) a provedte jeden z nasledujicich
ukonii:

« Misto tecky zadejte néjaky znak (naptiklad koncovou zavorku) nebo vice znaki.

« Zvolte polozku (naptiklad Em pomlcku nebo Vypustku) z nabidky Vlozit specialni znak.

+ Pred metaznak ¢isla zadejte slovo nebo znak. Chcete-li naptiklad ¢islovat seznam otazek, mizete zadat slovo
Otazka.

4 Zvolte znakovy styl pro vytvofeny vyraz. (Zvoleny styl se aplikuje na cely vyraz ¢islovani, nejen na ¢islo.)
5 V nabidce Rezim zvolte jednu z nasledujicich voleb:

Pokracovat z pfedchazejiciho ¢isla Cl’sluje seznamy postupné.

7 vr

Zacitod Zacne cislovani ¢islem nebo jinou hodnotou, které zadate do textového pole. Zadejte ¢islo, ne pismeno, i kdyz
seznam Cislujete pismeny nebo fimskymi ¢islicemi.

6 Nastavte vSechny ostatni volby, a pak klepnéte na OK.

Definovani seznamu

Definovany seznam muiZe byt preruseny jinymi odstavci a seznamy a mtize pokracovat ve vice ¢lancich a riznych
dokumentech v knize. Pouzijte definovany seznam napiiklad k vytvoreni vicetiroviiové osnovy nebo k vytvoreni
priabézného seznamu s ¢islovanymi ndzvy tabulek v celém dokumentu. Mizete také definovat seznamy pro
samostatné ¢islované polozky nebo polozky odrazkami, které se spolu stfidaji. Naptiklad v seznamu otazek a odpovédi
definujte jeden seznam pro ¢islovani otazek a jiny pro ¢islovani odpovédi.

218



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Typografie

Definované seznamy se ¢asto pouzivaji ke sledovani odstavct za ucelem jejich ¢islovani. Kdyz vytvotite odstavcovy styl
pro ¢islovani, muzZete tento styl prifadit k definovanému seznamu. Odstavce v tomto stylu se pak ¢isluji podle toho,

7 v

kde se objevuji v definovaném seznamu. Prvnimu odstavci se ptifadi ¢islo 1 (,, Tabulka 1“) a dal$imu odstavci ¢islo 2
(,Tabulka 2%), i kdyz se objevi o nékolik stranek dale. ProtoZe oba odstavce patti ke stejnému definovanému seznamu,
Ize je ocislovat postupné bez ohledu na to, jak daleko od sebe jsou v dokumentu nebo v knize.

Definujte novy seznam pro kazdy typ polozek, které chcete ¢islovat — naptiklad pro kroky postupu, tabulky a obrazky.
Kdy?z definujete vice seznamtl, miiZete jeden seznam prerusit jinym a zachovat posloupnost ¢islovani v kazdém
seznamu.

5. Stories of Dessert
5.1 Pineapple Cake

)

. 1 orange chiffon cake or angel food

cake Em ipissecte tie m:
b. 4oz instant vanilla pudding mix vulput lacommod
c. 12 0z.can crushed pineapple iure conse magniﬂ:
d. 1/2 oz wipped cream auguera esenim.

. Slice cake horizontzlly in three
layers.

N

. Mix pudding, pineapple, and
cream.

w

. Keep in refigerator for an hour
before serving.

5.2 Cherry Cobbler

fig. 5.1.1 Pineapple Ca:

a. 4 cups pitted red cherries :

b. 2/3 cup sugar Diam aliquiscilis ef

c. 2tablespoons corn starch aliqui euisi. SeqUE:

d. 2 tablespoons orange juice vulla feuis augait 4
dio odio odionsed:

1. Mix the cherries, sugar, corn startch

and orange

2. Cook on medium heat to a full boil

3. Letit stand for about 10 minutes.

4. Transfer to a shallow baking dish et

and bake for 15 minutes. :
fig. 5.2 Cherry Cobbi

Definované seznamy umoziiuji prerusit jeden seznam jinym.

Video o vytvareni seznamu s odrazkami a ¢islovanych seznamu najdete na www.adobe.com/go/vid0077_cz.

Definovani seznamu

1
2

4

Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
Klepnéte na Novy v dialogovém okné Definovat seznamy.

Zadejte nazev seznamu a vyberte, zda chcete pokracovat v ¢islovani v rtiznych ¢lancich a zda chcete pokracovat
v ¢islovani z predchazejicich dokumentt v knize.

Klepnéte dvakrat na OK.

Po definovani muiZete seznam pouzit ve stylu odstavce, naptiklad jako styl pro tabulky, obrazky nebo usporadané
seznamy, a také ho muiZete aplikovat pomoci ovladaciho panelu a panelu Odstavec.
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Pozndmka: Nékteré seznamy se definuji automaticky. Naptiklad pfi importu ¢islovaného seznamu z dokumentu
aplikace Microsoft Word definuje InDesign seznam pro dokument automaticky.

Upravy definovaného seznamu

1 Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
2 Vyberte seznam a klepnéte na Upravit.
3 Zadejte novy nazev seznamu nebo zmeénte vybér voleb Pokracovat v ¢islovani.

Odstavcové styly, které jsou k seznamu prirazeny, budou pfifazeny i nové pojmenovanému seznamu.

Odstranéni definovaného seznamu

1 Zvolte Text > Seznamy s odrdzkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
2 Vyberte seznam.

3 Klepnéte na Odstranit a pak vyberte jiny seznam nebo seznam [Vychozi], kterym se seznam nahradi.

Vytvoreni odstavcového stylu pro seznamy

Chcete-li vytvofit priibézny seznam — seznam, ktery je preruseny jinymi odstavci nebo prochazi vice ¢lanky nebo
dokumenty — vytvoite odstavcovy styl a aplikujte ho na odstavce, které chcete do tohoto seznamu zahrnout. Chcete-
li naptiklad vytvofit prabézny seznam tabulek v dokumentu, vytvoite odstavcovy styl s nazvem Tabulky, nastavte
definovany seznam jako soucdst tohoto stylu a pak aplikujte odstavcovy styl Tabulky na véechny odstavce, které chcete
mit v seznamu tabulek.

1 Z nabidky panelu Odstavcové styly zvolte Novy odstavcovy styl.

2 Zadejte nazev stylu.

3 Na levé strané dialogového okna Novy odstavcovy styl klepnéte na Odrazky a ¢islovani.
4 Jako Typ seznamu vyberte Odrazky nebo Cislovani.
5

Pokud vytvarite styl pro ¢islované seznamy, zvolte definovany seznam z nabidky Seznam nebo zvolte Novy seznam
a definujte seznam.

o)}

Urcete charakteristiky odrazek nebo ¢islovani.

7 'V sekci Poloha odrazky nebo ¢isla v dialogovém okné Novy odstavcovy styl nastavte mezeru odsazeni. Chcete-li
napiiklad vytvorit pfedsazeni, zadejte 2p pro Levé odsazeni a pro Odsazeni prvniho radku zadejte -2p.

8 Urcete dalsi atributy odstavcového stylu a pak klepnéte na OK.

Viz také

»Pridavani odstavcovych a znakovych stylt“ na strance 170

Vytvareni vicetroviiovych seznami

Viceuroviiovy seznam je seznam, ktery popisuje hierarchii vztaht mezi odstavci seznamu. Tyto seznamy se také
nazyvaji seznamy osnovy, protozZe se podobaji stupnovité osnové knihy. Schéma ¢islovani seznamu (a také odsazeni)
vyjadfuje uroven a podrizenost polozek. Pro kazdy odstavec mtizete vzhledem k odstavciim pfed nim a za nim ur¢it,
kam v seznamu patfi. Ve viceiroviiovém seznamu muzete vytvofit az devét urovni.
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Vicetiroviiovy seznam s Cisly a pismeny oznacujicimi hierarchické iirovné

Chcete-li vytvorit viceuroviiovy seznam, definujte seznam a pak pro kazdou pozadovanou urovei vytvoite odstavcovy

styl. Naptiklad seznam se ¢tyfmi trovnémi vyzaduje ¢tyfi odstavcové styly (kazdy prifazeny stejnému definovanému

seznamu). Pfi vytvareni jednotlivych stylt popisujete jeho format ¢islovani a formatovani odstavcil.

Video o vytvareni osnovy a viceuroviiovych seznami najdete na www.adobe.com/go/learn_id_numbered_lists_cz.

1
2

Z nabidky panelu Odstavcové styly zvolte Novy odstavcovy styl.
Zadejte nazev stylu.

Pokud jste jiz vytvorili styl pro vicetroviiovy seznam, z nabidky Odvozen od zvolte styl, ktery piiradite vyssim
urovnim,; jinak zvolte Bez odstavcového stylu nebo Zakladni odstavec.

Na levé strané dialogového okna Novy odstavcovy styl klepnéte na Odrézky a ¢islovani.
Z nabidky Typ seznamu zvolte Cisla.

Z nabidky Seznam zvolte seznam, ktery jste definovali. Pokud jste je$té seznam nedefinovali, miiZete z této nabidky
zvolit Novy seznam a definovat ho nyni..

Do pole Uroveri zadejte ¢islo, které popisuje, pro kterou droven vicetiroviiového seznamu vytvéiite styl.
Z nabidky Format zvolte typ ¢islovani, ktery chcete pouzit.

Do pole Cislo zadejte metaznaky nebo vyberte metaznaky z nabidek, a tim popiste format ¢islovani, ktery chcete
pouzit pro polozky seznamu této urovné.

Chcete-li zahrnout prefixy ¢islovani z vy$sich trovni, zadejte text nebo klepnéte na zacatek pole Cislo a zvolte
Vlozit vyhrazené misto pro &islo a pak vyberte volbu Uroven (naptiklad Uroveni 1) nebo zadejte A a pak troveri
seznamu (zadejte naptiklad A1). V seznamu s prvni trovni ¢islovanou 1, 2, 3, atd. a druhou trovni ¢islovanou a, b,
¢, atd. zaclenénim prefixd prvni urovné do ¢isel druhé urovné vzniknou ¢isla druhé trovné ve tvaru 1a, 1b, 1c; 2a,
2b, 2¢; 3a, 3b, 3c..

Chcete-li vytvofit vyraz pro ¢islovéani, zadejte interpunkci a metaznaky, nebo vyberte volby v seznamu Vlozit
specidlni znak.

10 Vyberte Znovu zacit ¢islovani na této urovni po, aby ¢islovani za¢alo znovu od 1, kdyz se odstavec této tirovné

X7

objevi po odstavci vyssi urovné; odznacte tuto volbu, chcete-li odstavce této urovné ¢islovat postupné v celém
seznamu bez ohledu na to, kde jsou tyto odstavce v hierarchii seznamu.
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Chcete-li zacit ¢islovat znovu od zacatku po urcité urovni nebo rozsahu Grovni, zadejte ¢islo této irovné nebo rozsah
(naptiklad 2-4) do pole Znovu zacit ¢islovani na této Grovni po.

11 V oblasti Poloha odrazky nebo ¢isla zvolte volby Odsazeni nebo Poloha tabulatoru, aby se polozky na této trovni
odsadily dale nez polozky seznamu vyssich arovni. Odsazeni pomtiZe zvyraznit podfizené polozky v seznamu.

12 Klepnéte na OK.

Vytvareni pribéznych popiska pro obrazky a tabulky

Prubézné popisky v dokumentu postupné ¢isluji obrazky, tabulky a dalsi polozky. Napriklad popisek prvniho obrazku
zadina slovy ,,Obrazek 1%, druhého ,,Obrazek 2% atd. Chcete-li zajistit, aby obrazky, tabulky nebo podobné polozky
byly ¢islované postupné, definujte pro tuto polozku seznam a pak vytvorte odstavcovy styl, ktery bude obsahovat tuto

definici seznamu. Ke schématu ¢islovani odstavcového stylu mizete pridat také popisné vyrazy, napiiklad ,,Obrazek®
nebo ,Tabulka®“.

1 Vytvorte novy odstavcovy styl a v sekci Odrazky a ¢islovani dialogového okna Volby odstavcového stylu zvolte
Cisla z nabidky Typ seznamu.

2 Zvolte definovany seznam z nabidky Seznam (nebo zvolte Novy seznam a definujte seznam).
3 Pod Styl ¢islovani vyberte z nabidky Format typ ¢islovani, ktery cheete pouZit.
Vyberte naptiklad volbu A, B, C, D..., abyste vytvofili seznam ,,Obrazek A%, ,,Obréazek B, atd.

4V poli Cislo zadejte popisné slovo a jakékoliv mezery nebo interpunkci (pokud jsou potieba), spolu s metaznaky
¢islovéni.

Chcete-li napriklad vytvorit ,,Obrazek A%, zadejte slovo ,,Obrazek” a mezeru pied metaznak ¢islovani (naptiklad

Obrazek A#.At). Tim pridéte slovo ,,Obrazek® nasledované poradovym ¢islem (A#), teckou a tabulatorem (At).

Pozndmka: Chcete-li do pribéznych popiski zahrnout &isla kapitol, v seznamu Cislo zvolte VioZit vyhrazené misto >
Cislo kapitoly nebo zadejte h na misté, kde se md ve schématu Eislovdni objevit &islo kapitoly.

5 Dokoncete styl a klepnéte na OK.
Po vytvoteni stylu ho aplikujte na textové popisky obrazki nebo nadpisy tabulek.

Pomoci funkce Obsah miiZete vygenerovat seznam tabulek nebo obrdzkii.

7 vrs

Novy zacatek nebo pokracovani cislovani seznamu

InDesign nabizi piikazy pro novy zacatek seznamu nebo jeho pokracovani:

Novy zacatek éislovaného seznamu Umistéte do odstavce textovy kurzor a z kontextové nabidky zvolte Zacit
¢islovani znovu nebo zvolte Text > Seznamy s odrazkami a ¢islované seznamy > Zacit ¢islovani znovu. V normalnich
seznamech tento prikaz ptifadi odstavci ¢islo 1 (nebo pismeno A) a zméni ho na prvni odstavec seznamu. Ve

v

Pokracovani ¢islovaného seznamu Zvolte Pokracovat v ¢islovani z kontextové nabidky nebo zvolte Text > Seznamy
s odrazkami a ¢islované seznamy > Pokracovat v ¢islovani. Tento ptikaz pokracuje v ¢islovani seznamu, ktery byl
preru$en pozndmkou, grafikou nebo vnofenymi polozkami seznamu. InDesign nabizi také ptikazy pro ¢islovani
seznami, které zacinaji v jednom ¢lanku nebo knize a pokracuji v jiném c¢lanku nebo knize.
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Cislovani seznamu z predchazejiciho nebo aktualniho élanku

Zdabude ¢islovani seznamu v aktudlnim ¢lanku pokracovat z predchézejiciho ¢lanku nebo za¢ne znovu zavisi na tom,
jak je seznam definovany.

1 Zvolte Text > Seznamy s odrdzkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
2 Vyberte seznam a klepnéte na tlacitko Upravit.

Nevyberte seznam Vychozi, protoZe tento seznam nemuze pokracovat v dalsich ¢lancich.

3 Vyberte Pokracovat v ¢islovani pres ¢lanky, aby ¢islovani seznamu navazalo na predchézejici ¢lanek, nebo tuto
volbu odznacte, aby seznam v aktudlnim ¢lanku zacal od 1 (nebo A).

4 Klepnéte dvakrat na OK.

Cislovani seznamu z predchazejiciho nebo aktualniho dokumentu v knize

Zda bude ¢islovani seznamu pokracovat z predchdzejiciho dokumentu v knize nebo za¢ne znovu v aktualnim
dokumentu zavisi na tom, jak je seznam definovany.

1 Zvolte Text > Seznamy s odrdzkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
2 Vyberte seznam a klepnéte na tla¢itko Upravit.

3 Vyberte Pokracovat v ¢islovani z predchazejiciho dokumentu v knize, aby ¢islovani seznamu navézalo na
predchazejici dokument (chcete-li tuto volbu aktivovat, musite zvolit Pokracovat v ¢islovani pres ¢lanky), nebo tuto
volbu odznacte, aby seznam v aktudlnim dokumentu zacal od 1 (nebo od A).

4 Klepnéte dvakrat na OK.

Pfevedeni odrazek nebo cislovani seznamu na text

1 Vyberte odstavce, které obsahuji seznam s odrazkami nebo ¢islovany seznam.

2 Provedte jeden z néasledujicich tkonii:

+ Z nabidky panelu Odstavec zvolte Prevést ¢islovani na text nebo Prevést odrazky na text.

+ Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na vybér a pak zvolte Prevést
¢islovani na text nebo Prevést odrazky na text.

Pozndmka: Chcete-li odstranit ¢isla nebo odrdzky seznamu, klepnéte na tlacitko Cislovany seznam nebo Seznam
s odrdzkami a tim zruste aplikovini formdtovini seznamu na vybrany text.

Viz také

»Prevedeni odrazek a ¢islovani ze stylu na text® na strance 176

Sazba textu

Zalamovani textu

Vzhled textu na strance zavisi na slozité interakci procesti nazyvané sazba. Na zakladé mezer mezi slovy, mezer mezi
pismeny, velikosti glyfii a nastavenych voleb déleni slov zalomi InCopy text zptisobem, ktery nejlépe vyhovuje
zadanym parametriim.
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InCopy nabizi dvé metody sazby: Odstavcovou sazbu Adobe (vychozi) a Jednoradkovou sazbu Adobe (obé jsou
dostupné z nabidky ovladaciho panelu). Metodu sazby, ktera se pouzije, miizete vybrat z nabidky panelu Odstavec,
z dialogového okna Zarovnani nebo z nabidky ovladaciho panelu.

Video o praci s textem najdete na www.adobe.com/go/vid0075_cz.

Viz také

Video o praci s textem

»Zména nastaveni zarovnani“ na strance 226

Metody sazby

InCopy nabizi dvé metody sazby: Odstavcovou sazbu Adobe (vychozi) a Jednoradkovou sazbu Adobe. Obé metody
sazby vyhodnocuji moznd mista zalomeni fadku a zvoli takova mista, kterd nejlépe vyhovuji volbam déleni slov
a zarovnani, které jste pro dany odstavec zadali.

Odstavcova sazba Adobe

Vyhodnoti mozné body zalomeni radka pro cely odstavec, a proto miize optimalizovat predchazejici fadky v odstavci,
aby se vyloucila pozdéjsi nezadouci zalomeni. Vysledkem odstavcové sazby je rovnomérnéjsi rozmisténi textu

s mens$im poctem déleni slov.

Odstavcovd sazba vytvéri sazbu tak, Ze identifikuje mozné body zalomeni fadkd, vyhodnoti je a ptifadi jim vazené
ohodnoceni podle takovych kritérii, jako je rovnomérnost mezer mezi pismeny, mezer mezi slovy a déleni slov.

Chcete-li nastavit vztah mezi lepSim rozloZenim mezer a mensim poctem déleni, miiZete pouzit dialogové okno Déleni
slov. (Viz ,Délent slov v textu“ na strdnce 225.)

Jednofadkova sazba Adobe
Nabizi tradi¢ni ptistup k sazbé textu, fadek po fadku. Tato volba je uzitetna v ptipadé, Ze chcete omezit zmény sazby
pti upravach v zavére¢nych fazich.

Volba metody sazby pro odstavec

% Provedte libovolny z nasledujicich ukonu:
+ Z nabidky panelu Odstavec zvolte Odstavcova sazba Adobe (vychozi) nebo Jednoradkovd sazba Adobe.
+ Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Zarovnani a pak vyberte volbu z nabidky Sazba.

Pozndmbka: K dispozici mohou byt i dalsi zdsuvné moduly pro sazbu od jinych firem vietné rozhrani, pomoci kterych
miuiZete nastavit parametry modulu.

Nastaveni predvoleb sazby
1 Zvolte Upravy > Predvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Sazba (Mac OS).

2 Chcete-li na obrazovce zvyraznovat problémy se sazbou, vyberte volby Poruseni nerozdélovani a Poruseni déleni
a zarovnani.

3 Chcete-li zarovnavat text, ktery obtéka objekt, vyberte Zarovnat text vedle objektu.
4 Klepnéte na OK.
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Déleni slov v textu

Nastaveni, ktera zvolite pro déleni slov a zarovnani do bloku, maji vliv na vodorovné mezery v fadcich a na esteticky
vzhled textu na strankdch. Volby déleni urc¢uji, zda mohou byt slova rozdélena, a pokud mohou, ktera déleni jsou
pfipustna.

Zarovnani zavisi na vybrané volbé zarovnani, uréenych mezerach mezi slovy a pismeny a pouzitém méritku zvétseni
nebo zmenseni glyfii. MiiZete také zarovnat samostatna slova v tizkych sloupcich textu zarovnaného do bloku.

Viz také

»Nastaveni mezer mezi slovy a pismeny v textu zarovnaném do bloku® na strdnce 226

»Slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu“ na strance 162

Nastaveni déleni slov ru¢né

Slova muizete délit ru¢né nebo automaticky, nebo muzete pouzit kombinaci obou metod. Nejbezpecnéjsi zptisob, jak
délit slova ruc¢né, je vlozit neviditelny rozdélovnik, ktery neni viditelny, dokud neni potteba slovo rozdélit na konci
radku. Umisténi neviditelného rozdélovniku na zacatek slova zabrani rozdéleni slova.

1 Textovym nastrojem T klepnéte v misté, kde chcete vlozit rozdélovnik.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

«  Zvolte Text > Vlozit specialni znak > Rozdélovniky a pomlcky > Neviditelny rozdélovnik.

+ Neviditelny rozdélovnik vlozite stisknutim Ctrl+Shift+- (Windows) nebo Command+Shift+- (Mac OS).

Pozndmka: VioZeni neviditelného rozdélovniku do slova nezaruci, Ze se slovo rozdéli. Zda se slovo rozdéli nebo ne, zdvisi
na dalsich nastavenich déleni slov a sazby. VloZeni neviditelného rozdélovniku ale zaruci, Ze slovo se miiZe rozdélit pouze
v misté, kde je rozdélovnik.

Nastaveni automatického déleni slov

Déleni slov vychazi ze seznamu slov, ktery miize byt uloZen v samostatném souboru uzivatelského slovniku na po¢itaci
nebo v dokumentu. Abyste zajistili jednotnost déleni, muizete urcit, ktery seznam slov se pouzije, zvlasté budete-li
predavat dokument poskytovateli sluzeb nebo pracujete-li ve skupiné.

% Chcete-li zapnout nebo vypnout automatické déleni slov pro odstavec, vyberte nebo odznacte volbu Déleni slov
v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu. (Tato volba muze byt také zahrnuta v odstavcovém stylu.)

Nastavenim voleb automatického déleni slov mtizete urcit vztah mezi lep$im rozlozenim mezer a mensim poctem
déleni. Mizete také zabranit déleni slov napsanych velkymi pismeny a posledniho slova v odstavci.

Nastaveni voleb automatického déleni slov pro odstavec
1 Klepnéte do odstavce nebo vyberte rozsah odstavci, které chcete ovlivnit.

2 Z nabidky panelu Odstavec zvolte Déleni slov.

3 Vyberte volbu Délit slova.

4 Provedte pozadované zmény nasledujicich nastaveni a pak klepnéte na OK.

Slova del3i nez _pismen Urcete minimdlni pocet znaku ve slovech, kterd se mohou rozdélit.

Po prvnich _ pismenech nebo Pied poslednimi _ pismeny Urcete minimalni pocet znaki na za¢atku nebo na konci
slova, které se mohou oddélit rozdélovnikem. Kdy?z pro tyto volby zadate naptiklad hodnotu 3, slovo aromatic se bude
délit jako aro- matic a ne jako ar- omatic nebo aromat- ic.
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Limit poétu déleni Urcete maximadlni pocet délent, kterd se mohou vyskytnout na po sobé nasledujicich fadcich. Nula
znamena neomezeny pocet déleni.

Zoéna déleni Urcete velikost prazdného mista povoleného na konci fadku nezarovnaného textu, nez se pouzije déleni

NI

slov. Tato volba se pouzije pouze v piipadé, Ze pouzivate jednoradkovou sazbu s nezarovnanym textem.

Lepsi mezery/Méné rozdélovnikii Chcete-li zménit vyvazeni mezi témito nastavenimi, nastavte jezdec dole
v dialogovém okné.

Délit slova velkymi pismeny Chcete-li zabranit déleni slov napsanych velkymi pismeny, odznacte tuto volbu.
Délit posledni slovo Chcete-li zabranit déleni poslednich slov v odstavcich, odznacte tuto volbu.

Délit slova mezi sloupci Chcete-li zabranit déleni slov mezi sloupci, rimecky nebo strankami, odznacte tuto volbu.

Zakaz nezadouciho rozdéleni slov

Pouzitim nerozdélitelnych (pevnych) rozdélovnikii muzete zabranit rozdéleni urcitych slov - napiiklad vlastnich jmen

Py

nebo slov, kterd maji po rozdéleni nezadouci ¢asti. Pomoci nerozdélitelnych (pevnych) mezer mizete také zabranit
rozdéleni vice slov — naptiklad skupiny inicial a ptijmeni (P. T. Barnum).

Zabranéni rozdéleni textu
1 Vyberte text, ktery chcete zachovat na stejném radku.

2 Znabidky panelu Znaky nebo z nabidky ovlddaciho panelu zvolte Bez rozdéleni.

Jiny zpusob zdkazu rozdéleni slova predstavuje neviditelny rozdélovnik na zacdtku slova. Neviditelny rozdélovnik
vlozite stisknutim Ctrl+Shift+- (Windows) nebo Command-+Shift+- (Mac OS).

Vytvoieni nerozdélitelného rozdélovniku

1 Textovym nastrojem T klepnéte v misté, kde chcete vlozit rozdélovnik.

2 Zvolte Text > Vlozit specialni znak > Rozdélovniky a poml¢ky > Nerozdélitelny rozdélovnik.

Vytvoreni nerozdélitelné mezery

1 Textovym nastrojem T klepnéte v misté, kde chcete vlozit mezeru.
2 Zvolte Text > Vlozit prazdné misto > Nerozdélitelna mezera (nebo jakykoliv jiny znak mezery).

Sitka nerozdélitelné mezery se méni v zdvislosti na velikosti pisma, nastaveni zarovnani a nastaveni mezer mezi slovy,
zatimco znak Nerozdélitelnd mezera (pevnd $itka) zachovavd stejnou $ifku bez ohledu na kontext.

Zmeéna nastaveni zarovnani

V panelu Zarovnani lze presné ridit velikost mezer mezi slovy, pismeny a glyfy. Nastaveni mezer je zvlast uzite¢né pro
text zarovnany do bloku, ale mezery muzete upravit i v textu, ktery neni zarovnany do bloku.

Nastaveni mezer mezi slovy a pismeny v textu zarovnaném do bloku

1 Vlozte textovy kurzor do odstavce, ktery chcete zménit, nebo vyberte textovy objekt nebo ramecek, chcete-li zménit
vSechny jeho odstavce.

2 Z nabidky panelu Odstavec zvolte Zarovndni.
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3 Zadejte hodnoty pro Mezery slov, Mezery znakt a Méritko glyfti. Hodnoty Minimalni a Maximalni uréuji
pfijatelny rozsah velikosti mezer pouze pro odstavce zarovnané do bloku. Hodnota Pozadované urcuje
pozadovanou velikost mezer pro odstavce zarovnané do bloku i pro nezarovnané odstavce.

Mezery slov Mezery mezi slovy, které vzniknou stisknutim mezerniku. Hodnoty pro Mezery slov mohou byt
v rozsahu od 0 % do 1000 %; pti 100 % se mezi slova nepridévaji vétsi mezery.

Mezery znaki Vzdalenost mezi pismeny, véetné hodnoty vyrovnani part a prostrkani. Hodnoty pro Mezery znaku
mohou byt v rozsahu od -100 % do 500 %: pfi 0 % se mezi znaky nepiidavaji zadné mezery, pti 100 % se mezi znaky
prida cela $itka mezery.

Méfitko glyfii Sitka znak? (glyf je libovolny znak v pismu). Hodnoty volby Métitko glyfii se mohou pohybovat

v rozmezi 50% az 200%.

Nastaveni mezer se vZdy aplikuje na cely odstavec. Chcete-li nastavit rozestupy jen nékolika znakii, ale ne v celém
odstavci, pouZijte volbu Prostrkdni.

4 Nastavte volbu Zarovnani jednoho slova, abyste ur¢ili, jak chcete zarovnat odstavce s jednim slovem.

V uzkych sloupcich se obéas miize vyskytnout jedno slovo samostatné na fadku. Pokud je pro odstavec nastavené
zarovnani do bloku, muZe se jedno slovo na fadku ptili§ roztahnout. Misto toho, abyste takové slovo nechali plné
zarovnané do bloku, miZzete ho umistit na stfed nebo zarovnat na levy nebo pravy okraj.

Nastaveni mezer mezi glyfy v zarovnaném textu
1 Klepnutim umistéte textovy kurzor do odstavce nebo vyberte odstavce, které chcete ovlivnit.

2 Z nabidky panelu Odstavec zvolte Zarovnani.

3 Zadejte hodnoty pro méfitko glyfti do poli Minimalni, Pozadovana a Maximalni. Pak klepnéte na OK.

Traditionally, x-height is the height of
the lowercase letter x. It is also the
height of the body of lowercase letters in
a font, excluding @ ascenders and
descenders.

Traditionally, x-height is the height of
the lowercase letter x. It is also the
height of the body of lowercase letters in

a font, exdudingas(enders and

descenders.

Pred (nahote) a po (dole) zméné méfitka glyfii v zarovnaném textu
Zména métitka glyfii vam miiZe pomoci dosdhnout rovnomérného zarovndni do bloku; ale hodnoty lisici se o vice nez
3 % od vychozi hodnoty 100 % mohou deformovat tvary pismen. Pokud se nesnaZite vytviret specidlni efekt, je
nejlepsi zachovat nizké hodnoty zmény métitka glyfii, naptiklad 97-100-103.

Pouziti zarovnavaci mezery v textu zarovnhaném do bloku

Znak zarovnavaci mezera vlozi do posledniho fadku odstavce zarovnaného do bloku mezeru s proménnou $itkou -

mezi posledni slovo a znak oznacujici konec ¢lanku z ozdobného pisma. V nezarovnaném textu funguje zarovnavaci
mezera jako normalni mezera mezi slovy. V textu zarovnaném do bloku se rozsifi, aby zaplnila veskeré zbyvajici misto
na poslednim fadku. PouZiti zarovnévaci mezery muize pfi pouziti odstavcové sazby Adobe podstatné zménit zptsob

formatovani celého odstavce.



Tom's most well now, and got his bullet around his
neckon a watch-guard for a watch, and is always seeing
what time it is, and so there ain't nothing more to
wiite about, and | am rotten glad of it, because f Id
a knowed what a trouble it was to make a book |
wouldn't a tackled it, and ain't a-going to no more.
But I reckon | got to light out for the Territory ahead of
the rest, because Aunt Sally she's going to adopt me and

sivilize me, and | can't stand it | been there before.

Tom's most well now, and got his bullet around his
neck on awatch-guard for a watch, and s always seeing
what time it is, and so there ain't nothing more to
write about, and | am rotten glad of it, because if Id
a knowed what a trouble it was to make a book |
wouldn't a tackled it, and ain't a-going to no more.
But I reckon | got to light out for the Territory ahead
of the rest, because Aunt Sally she's going to adopt

me and sivilize me, and | can't stand it. | been

there before e
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Pred a po vioZeni znaku zarovndvaci mezera

1 Textovym nastrojem T klepnéte piimo pted znak konce ¢ldnku.
2 Zvolte Text > Vlozit prazdné misto > Zarovnavaci mezera.

Pozndmbka: Efekt zarovndvaci mezery se neprojevi, dokud na odstavec neaplikujete volbu Do bloku vSechny fddky.

Zvyraznéni radku, které jsou pFilis volné nebo tésné
Protoze sazbu radku textu kromé mezer mezi slovy a znaky ovliviiuje i fada dal$ich faktort (naptiklad predvolby
déleni slov), InDesign nemtize vzdy dodrzet pozadované nastaveni mezer mezi slovy a znaky. Miizete ale problémy

v ovr

v sazbé radku textu zluté zvyraznit; nejtmavsi ze tif odstinii oznacuje nejvaznéjsi problémy.
1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Sazba (Mac OS).

2 Vyberte Poruseni déleni a zarovnani a klepnéte na OK.
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Kapitola 8: Tabulky

Tabulka obsahuje buiiky usporddané do tadk a sloupcti. Burika se chové podobné jako textovy ramecek, do kterého
lze vkladat text, ukotvené ramecky nebo jiné tabulky. Vytvarejte tabulky v aplikaci Adobe InDesign CS4 nebo je
exportujte z jinych aplikaci.

Pozndmbka: Chcete-li vytvdret, upravovat a formdtovat tabulky v Adobe InCopy, ujistéte se, Ze jste v zobrazeni
Rozvrzeni.

Vytvareni tabulek

Vytvareni tabulek

Tabulka obsahuje buiiky usporddané do radka a sloupci. Burika se chova podobné jako textovy ramecek, do kterého
Ize vkladat text, grafiky nebo jiné tabulky. Tabulky mizete vytvaret uplné od za¢atku nebo prevedenim existujiciho
textu. MiZete také vlozit tabulku dovnitf jiné tabulky.

Kdyz vytvétite tabulku, vyplni nova tabulka $itku textového ramecku, ve kterém ji vytvarite. Kdyz je textovy kurzor na
zadatku radku, tabulka se vlozi do stejného radku; kdyz je kurzor uprostred fadku, vlozi se tabulka do nasledujiciho

radku.

Tabulky se pohybuji spolu s okolnim textem stejné jako v¢lenéné grafiky. Tabulka se bude naptiklad pohybovat
zfetézenymi ramecky, kdyz zménite velikost textu nad ni nebo kdyz pridate nebo odstranite text. Tabulka se ale
nemduze objevit v rimecku textu na cesté.

Video o vytvareni a formatovani tabulek najdete na www.adobe.com/go/vid0081_cz.

Viz také

»Formatovani tabulek“ na strance 238

Video o vytvareni a formatovani tabulek

Vytvoieni nové tabulky

Tabulka, kterou vytvorite, vyplni $ifku textového ramecku.

1 Pomoci textového nastroje ' umistéte textovy kurzor do mista, kde se ma zobrazit tabulka.
2 Zvolte Tabulka > Vlozit tabulku.

3 Zadejte pozadovany pocet radki a sloupcti.

4

Pokud bude obsah tabulky pokracovat ptes vice nez jeden sloupec nebo ramecek, urcete pocet radki zdhlavi nebo
zapati, ve kterych se budou informace opakovat.

5]

(Volitelné) Urcete styl tabulky.
6 Klepnéte na OK.
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Zvoleny styl tabulky urcuje vysku radku tabulky. Styl tabulky napriklad mize pouzit styly bunék pro formatovani

rtiznych ¢asti tabulky. Pokud libovolny z téchto stylit bunék obsahuje odstavcové styly, vysku radku této oblasti uréuje
hodnota prokladu z odstavcovych styli. Pokud nepouzijete zadny odstavcovy styl, vysku fadku tabulky uréuje vyska
vychoziho fadkového pruhu. (Vyska fadkového pruhu vychdzi z hodnoty prokladu. Vyska rddkového pruhu je v tomto
kontextu ptiblizné vyska zvyraznéni ve vybraném textu).

Vytvoreni tabulky z existujiciho textu
Nez ptevedete text na tabulku, presvédcte se, zda je text spravné nastaven.

1

5
6
7

Kdy?z pfipravujete text pro pievod, zadejte jako oddélovace sloupcii tabulatory, ¢arky, konce odstavci nebo jiné
znaky. Jako oddélovace radka zadejte tabulatory, ¢arky, konce odstavci nebo jiné znaky. (V mnoha ptipadech je
mozné text prevést na tabulku bez nutnosti Gprav.)

Textovym nastrojem T vyberte text, ktery chcete prevést na tabulku.
Zvolte Tabulka > Pfevést text na tabulku.

V polich Oddélovac sloupcti a Oddélovac radki oznacte, kde maji zacinat nové radky a sloupce. Zvolte Tabulator,
Cérka nebo Odstavec, nebo zadejte znak, napiiklad stiednik (;), do pole Oddélovaé sloupci nebo Oddélovaé fadki.
(Zadany znak se objevi v nabidce pfi ptistim vytvareni tabulky z textu.)

Pokud ur¢ite stejny oddélovac pro sloupce i fadky, zadejte pocet sloupcii, které ma tabulka obsahovat.
(Volitelné) Urcete styl tabulky, kterym se bude tabulka formatovat.
Klepnéte na OK.

Pokud ma néktery fadek méné polozek ne? je v tabulce sloupcti, doplni se fadek prazdnymi burikami.

Vlozeni tabulky do tabulky

1

2

Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

Vyberte butiky nebo tabulku, kterou chcete vlozit, a zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat. Umistéte textovy
kurzor do buniky, kde chcete tabulku zobrazit, a zvolte Upravy > Vlozit.

Klepnéte v tabulce, zvolte Tabulka > Vlozit tabulku, zadejte pocet fadk a sloupcti a pak klepnéte na OK.

Upravte podle potieby odsazeni v ramci bunky. (Viz ,Formatovani textu uvniti tabulky® na strance 241.)

Pokud vytvorite tabulku uvnitf bunky, nemiizete pomoci mysi vybrat ¢asti tabulky, které presahuji za hranice bunky.

V takovém pripadé musite rozsitit fadek nebo sloupec; nebo umistit textovy kurzor do prvni ¢asti tabulky a pomoci
klavesovych zkratek presunout textovy kurzor a vybrat text.

Import tabulek z jinych aplikaci
Kdyz k importu dokumentu aplikace Microsoft Word obsahujiciho tabulky nebo tabulky aplikace Microsoft Excel

pouzijete prikaz Umistit, data se importuji jako upravitelna tabulka. Formatovani muzete nastavit pomoci dialogového
okna Volby importu.

Také muzete vkladat data z tabulek aplikace Excel nebo Word do dokumentu aplikace InDesign nebo InCopy.
Nastaveni predvoleb Zpracovani schranky urcuje, jak se bude formatovat text vlozeny z jiné aplikace. Pokud je vybrana
volba Pouze text, informace se zobrazi jako neformatovany text s tabuldtory, ktery pak miizete pfevést na tabulku.

Pokud je vybrana volba Viechny informace, vlozeny text se zobrazi ve formatované tabulce.

Pokud vklddate text z jiné aplikace do existujici tabulky, vlozte dostate¢ny pocet fadki a sloupct, aby se do nich vesel

vkladany text, v predvolbach Zpracovani schranky vyberte volbu Pouze text a zkontrolujte, Ze je vybrana alespon jedna
burika (pokud nechcete umistit vkladanou tabulku do burky).
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Pokud vyzadujete vétsi kontrolu nad formatovanim importované tabulky, nebo pokud chcete zachovat odkaz na
formatovani tabulky, pouzijte k importu tabulky pfikaz Umistit.

Rovnéz Ize zkopirovat a vloZit text oddéleny tabuldtorem do vybéru bunék tabulky. Tento postup je skvély pro

nahrazeni obsahu se zachovinim formdtovani. Predpoklddejme, Ze chcete aktualizovat obsah formdtovaci tabulky
v mésicné publikovaném Casopisu. Jednou moznosti je propojeni na list tabulky Excel. Pokud vSak obsah pochdzi z jiného
zdroje, Ize zkopirovat text oddéleny tabuldtorem obsahujici novy obsah, vybrat oblast bunék ve formdtované tabulce
InDesign a vloZit text.

Viz také

»Umisténi (import) textu“ na strance 93

Pridavani textu do tabulky

Do bunék tabulky muiZete vlozit text, ukotvené objekty, tagy XML a dalsi tabulky. Pokud jste nenastavili pevnou vysku
radku, ptizptisobi se vyska radku tabulky podle poctu fadk textu. Do tabulek nemizete pfidat poznamky pod ¢arou.

% S textovym nastrojem T provedte libovolny z nésledujicich tkont:

 Umistéte textovy kurzor do bunky a napiste text. Stisknutim klavesy Enter nebo Return vytvotite ve stejné bunce
novy odstavec. Pro prechod mezi buitkami dopredu stisknéte tabulator (stisknutim tabulatoru v posledni bunce
vlozite novy radek). Pro prechod mezi buntkami dozadu stisknéte klavesy Shift+Tab.

«  Zkopirujte text, umistéte textovy kurzor do tabulky a pak zvolte Upravy > Vlozit.

+ Umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete ptidat text, zvolte Soubor > Umistit a pak poklepejte na textovy
soubor.

Viz také

»Zména velikosti sloupce, fadky a tabulky® na strance 239

»Prace s bunkami s presahujicim obsahem® na strance 242

Pridavani grafik do tabulky

Chcete-li pridat grafiku do tabulky v samostatném dokumentu InCopy, ujistéte se, Ze pracujete v zobrazeni Rozvrzeni.
Chcete-li pridat grafiku do tabulky v pfipojeném dokumentu aplikace InDesign pouzijte InDesign, ktery poskytuje
vétsi kontrolu nad zménou velikosti textového ramecku.

Video o umistovani obrazi do tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0083_cz.

% Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

+ Umistéte textovy kurzor do mista, kde chcete vlozit grafiku, zvolte Soubor > Umistit a pak poklepejte na nazev
souboru grafiky.

« Zkopirujte grafiku nebo rimecek, umistéte textovy kurzor a pak zvolte Upravy > Vlozit.

Kdy?z pridate grafiku, ktera je vétsi nez buiika, vyska bunky se prizptsobi velikosti grafiky, $ifka bunky se ale nezméni
- grafika mtize presahovat pravy okraj bunky. Pokud ma radek, do kterého je umisténa grafika, pevnou vysku, pak
grafika, ktera je vyssi nez radek, zptisobi presah obsahu bunky.

Chcete-li zabrdnit presahovdni buriky, miiZete umistit obraz mimo tabulku, zménit velikost obrazu a pak ho vloZit
do buriky tabulky.
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Pridani zahlavi a zapati tabulky
Kdy?z vytvotite dlouhou tabulku, mize se tabulka zalomit pres vice nez jeden sloupec, ramecek nebo stranku.
K opakovani informaci na za¢atku nebo na konci kazdé rozdélené ¢asti tabulky miizete pouzit zahlavi nebo zapati.

Rédky zahlavi a zdpati miizete ptidat pti vytvareni tabulky. Radky zéhlavi a zdpati mtZete také pridat a zménit jejich
vzhled v tabulce pomoci dialogového okna Volby tabulky. Na fadky zahlavi nebo zapati miizete zménit fadky hlavniho

textu.

[m: {1 {1

[m: {1 {1
> Address List

Region and City

Lee Rhoades West, Tucson
'.‘;Luebke | East, Augsburg m Lautoka = North, Suva q]
‘ Sanchez South, Fortaleza H Rakiraki Surrey ‘l

‘ Stewart North, Sudbury Coburg South, Willamette
>
=, {F =, {F

Rddky zdhlavi opakujici se jednou v kazdém ramecku

Chcete-li tabulky postupné ¢islovat, jako nap¥iklad tabulka 1A, tabulka 1B atd., vioZte proménnou do zdhlavi nebo
zdpati tabulky. (Viz , Vytvdreni pritbéznych popiskii pro obrazky a tabulky“ na strance 222.)

Video o vytvareni zahlavi a zapati v tabulkach najdete na www.adobe.com/go/vid0082_cz.

Viz také

»Rozdéleni tabulky do vice rameckt® na strance 240

»Vytvareni proménnych pro pribézna zdhlavi a zapati“ na strance 131

Pievod stavajicich radki na fadky zahlavi nebo zapati

1 Vyberte radky na hornim okraji tabulky, chcete-li vytvorit fadky z4hlavi, nebo na dolnim okraji tabulky, chcete-li
vytvorit fadky zapati.

2 Zvolte Tabulka > Prevést radky > Na zdhlavi nebo Na zapati.

Zména voleb fadki zahlavi nebo zapati
1 Umistéte textovy kurzor do tabulky a pak zvolte Tabulka > Volby tabulky > Zahlavi a zapati.

2 Urcete pocet fadkt zahlavi nebo zapati. Na zacatek nebo konec tabulky muZete pridat prazdné radky.

3 Urcete, zda se informace v zdhlavi nebo zapati objevi v kazdém sloupci textu (pokud maji textové ramecky vice nez
jeden sloupec), jednou v kazdém ramecku nebo jednou na kazdé strance.

4 Vyberte Preskocit prvni, pokud nechcete, aby se informace zahlavi objevily v prvnim fadku tabulky. Vyberte
Presko¢it posledni, pokud nechcete, aby se informace zapati objevily v poslednim fadku tabulky.

5 Klepnéte na OK.

Odstranéni fadka zahlavi nebo zapati
% Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

+ Unmistéte textovy kurzor do fadku zahlavi nebo zapati a pak zvolte Tabulka > Prevést fadky > Na hlavni text.

+ Zvolte Tabulka > Volby tabulky > Zahlavi a zdpati a pak urcete jiny pocet fadkd zahlavi nebo zapati.

232


http://www.adobe.com/go/vid0082_cz

POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Tabulky

Vybirani a upravy tabulek

Vybirani bunék, radku a sloupcti tabulky

Kdyz vyberete ¢ast textu nebo cely text v bunice, vybér ma stejny vzhled, jako by mél text vybrany mimo tabulku. Pokud
ale vybér zasahuje do vice bunék, vyberou se buriky i jejich obsah.

Pokud je tabulka umisténa pres vice rameck, pfi umisténi kurzoru mysi nad kterymkoliv fadkem zahlavi nebo zapati,
ktery neni prvnim zahlavim nebo zapatim, se objevi ikona se zimkem, oznacujici, ze v tomto fadku nem?tizete vybrat
text ani burnky. Chcete-li vybrat bunky v fddku zahlavi nebo zapati, jdéte na zacatek tabulky.

Viz také
»Klavesy pro tabulky® na strance 287

Vybirani bunék
% S textovym nastrojem T provedte libovolny z nasledujicich dkont:
+  Chcete-li vybrat jednu bunku, klepnéte uvnitt tabulky nebo vyberte text a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Buriku.

+ Chcete-li vybrat vice bunék, tdhnéte pres hranice bunky. Dejte pozor, abyste netahli ¢aru sloupce nebo fadku a tim
nezménili velikost tabulky.

Chcete-li prepnout mezi vybirdnim celého textu v burice a vybirdnim bunék, stisknéte Esc.

Vybirani celych sloupcti nebo fadku
% S textovym nastrojem T provedte libovolny z nasledujicich ukont:
+ Klepnéte do tabulky nebo vyberte text a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Sloupec nebo Radek.

« Umistéte ukazatel na horni okraj sloupce nebo na levy okraj fadku, az se ukazatel zméni na $ipku ( ¥ nebo ),
a pak klepnutim vyberte cely sloupec nebo radek.

> Address List Address List

Lee Lee

Luebke Luebke

Sanchez Sanchez

Name
Name

Stewart Stewart

Rhoades Rhoades

Pred a po vybéru fadku

Vybér viech radki zahlavi, hlavniho textu nebo zapati
1 Klepnéte uvnitf tabulky nebo vyberte text.

2 Zvolte Tabulka > Vybrat > Radky zahlavi, Ridky hlavniho textu nebo Radky zapati.

Vybér celé tabulky

% S textovym nastrojem 1" provedte libovolny z nésledujicich tkont:
« Klepnéte do tabulky nebo vyberte text, a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulka.

+ Umistéte ukazatel nad levy horni roh tabulky, aZ se ukazatel zméni na Sipku M , a pak klepnutim vyberte celou
tabulku.
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Address List Address List

Lee Lee -

Pred a po vybéru tabulky

Name

+ Tahnéte textovym nastrojem pres celou tabulku.

Tabulku muiZete také vybrat stejnym zpiisobem jako p¥i vybéru ukotvené grafiky — umistéte textovy kurzor
bezprostiedné pred nebo za tabulku, podrzte stisknutou kldvesu Shift a stisknutim kldvesy se Sipkou vpravo nebo vievo
tabulku vyberte.

Vkladani radku a sloupci

Rédky a sloupce mtizete vklddat nékolika riiznymi metodami.

Vlozeni fadku

1 Umistéte textovy kurzor do fadku pod nebo nad mistem, kam chcete vlozZit novy radek.

2 Zvolte Tabulka > Vlozit > Radek.

3 Zadejte pozadovany pocet radkda.

4 Urcete, zda se ma novy radek nebo radky zobrazit pred nebo za platnym rddkem, a pak klepnéte na OK.

Nové bunky maji stejné formatovani jako text v fadku, ve kterém byl umistény textovy kurzor.

Novy fadek miizete také vytvotit stisknutim kldavesy tabuldtor, kdyz je textovy kurzor v posledni burice.

Vlozeni sloupce

1 Umistéte textovy kurzor do sloupce vedle mista, kam chcete vlozit novy sloupec.

2 Zvolte Tabulka > Vlozit > Sloupec.

3 Zadejte pozadovany pocet sloupcil.

4 Urcete, zda se ma novy sloupec nebo sloupce zobrazit pred nebo za platnym sloupcem, a pak klepnéte na OK.

Nové bunky maji stejné formatovani jako text ve sloupci, ve kterém byl umistény textovy kurzor.

Vlozeni vice fadki a sloupci
1 Umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.

2 Zadejte jiny pocet fadkd a sloupcti a pak klepnéte na OK.
Nové tadky se vlozi na konec tabulky; nové sloupce se ptidaji k pravému okraji tabulky.

Pocet fadkis a sloupcii miizete také zménit pomoci panelu Tabulka. Chcete-li zobrazit panel Tabulka, zvolte Okna >
Text a tabulky > Tabulka.



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Tabulky

7 v

Vlozeni Fadku nebo sloupce tazenim

Kdyz pii pfidavani sloupctl téhnete o vice nez jeden a pul nasobek $irky tazeného sloupce, vlozi se do tabulky nové
sloupce stejné $itky, jako ma ptivodni sloupec. Pokud tazenim vkladate jen jeden sloupec, vlozeny sloupec mtize mit
mensi nebo vétsi sitku nez sloupec, ze kterého jste zacali tdhnout. Stejné se chovaji i fadky, pokud ale nemate
nastavenou vysku tazeného radku na Nejméné. V takovém pripadé pfi vytvoreni pouze jednoho fadku pomoci tazeni

InDesign podle potteby zvétsi novy radek tak, aby byl dostate¢né vysoky pro text.
1 Umistéte textovy nastroj T nad okraj sloupce nebo tadku, aby se zobrazila ikona dvojité Sipky( +1+ nebo ).

2 Stisknéte tlacitko mysi, pak stisknéte Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) a tazenim dolt vytvorte novy radek
nebo tazenim doprava novy sloupec. (Pokud stisknete Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) pred stisknutim
tlacitka mysi, objevi se nastroj rucicka — zacnéte proto tahnout jesté pred stisknutim klavesy Alt nebo Option.)

Pozndmka: Vkldddni vddkii nebo sloupcii taZenim nefunguje u horniho a levého okraje tabulky. Tato pole se pouzivaji
pro vybirdni fadkii a sloupcii.

Odstranovani radku, sloupcti nebo tabulek

« Chcete-li odstranit rddek, sloupec nebo tabulku, umistéte textovy kurzor uvnitf tabulky nebo vyberte text v tabulce
a pak zvolte Tabulka > Odstranit > Rddek, Sloupec nebo Tabulku.

+ Chcete-li odstranit fadky a sloupce pomoci dialogového okna Volby tabulky, zvolte Tabulka > Volby tabulky >
Nastaveni tabulky. Zadejte jiny pocet fadki a sloupci a pak klepnéte na OK. Rédky se odstrani z konce tabulky,
sloupce se odstrani z pravé strany tabulky.

+ Chcete-li odstranit fddek nebo sloupec pomoci mysi, umistéte ukazatel nad dolni nebo pravy okraj tabulky, az se
zobrazi ikona dvojité $ipky ( #+1+ nebo 1) stisknéte tlacitko mysi a pak stisknéte klavesu Alt (Windows) nebo
Option (Mac OS) a tazenim nahoru odstraite radky nebo tazenim doleva odstrante sloupce.

Pozndmka: Pokud stisknete Alt (Windows) nebo Option (Mac OS) pred stisknutim tlacitka mysi, objevi se ndstroj
rucicka - proto stisknéte kldvesu Alt nebo Option az poté, co zacnete tdhnout.

« Chcete-li odstranit pouze obsah bunék a ne bunky, vyberte bunky obsahujici text, ktery chcete odstranit, nebo
textovym nastrojem T vyberte text uvniti bunék. Stisknéte klavesu Backspace nebo Delete (Smazat) nebo zvolte
Upravy > Vymazat.

Zména zarovnani tabulky uvniti ramecku

Tabulka pfevezme $itku odstavce nebo buriky tabulky, ve které je vytvorena. Velikost textového ramecku nebo tabulky
ale muiZzete zménit tak, aby tabulka byla $ir$i nebo uzsi nez raimecek. V takovém piipadé miizete urcit, jak se ma tabulka
uvnitf rimec¢ku zarovnat.

1 Unmistéte textovy kurzor vpravo nebo vlevo od tabulky. Ujistéte se, Ze textovy kurzor je umistény v odstavci tabulky
a ne uvnitt tabulky. Textovy kurzor bude tak vysoky jako tabulka v ramecku.

2 Klepnéte na tlacitko zarovnani (napfiklad Zarovnat na stfed) v panelu Odstavec nebo v ovlddacim panelu.

Viz také

»Zména velikosti sloupce, fadky a tabulky® na strance 239

Pohyb uvnitr tabulky

K presunu uvnitt tabulky pouzijte klavesu tabulator nebo klavesy se Sipkami. MtizZete také prejit do urcitého radku, coz
je uzite¢né zejména u dlouhych tabulek.
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Viz také
»Klavesy pro tabulky® na strance 287

Pfesun uvnitf tabulky pomoci klavesy tabulator

+ Stisknutim klavesy tabuldtor se pfesunete do nésledujici buriky. Pokud stisknete tabulator v posledni bunce
tabulky, vytvori se novy radek. Informace o vkladani tabulatort a odsazeni do tabulky viz ,,Formatovani textu
uvnitf tabulky® na strdnce 241.

+ Stisknutim klaves Shift+tabulator se presunete do predchazejici buniky. Pokud stisknete Shift+tabulator v prvni
burice tabulky, textovy kurzor se premisti do posledni buriky tabulky.

Pfesun uvnitf tabulky pomoci klaves se Sipkami

+ Kurzorové klavesy slouzi k pohybu v ramci buriky nebo mezi bunikami. Kdy?z stisknete kldvesu se Sipkou doprava
a textovy kurzor je na konci posledni buriky v fadku, textovy kurzor se pfesune na zacatek prvni bunky ve stejném
radku. Podobné kdy?z stisknete klavesu se $ipkou dolu a textovy kurzor je na konci posledni bunky ve sloupci,
presune se textovy kurzor na zacatek prvni bunky ve stejném sloupci.

Pfechod na urcity fadek v tabulce
1 Zvolte Tabulka > Jit na fddek.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:
+ Zadejte ¢islo Fadku, na ktery chcete prejit, a pak klepnéte na OK.

Pokud je v platné tabulce zadané zahlavi nebo zapati, zvolte z nabidky Zahlavi nebo Zapati, a pak klepnéte na OK.

Vyjmuti, kopirovani a vlozeni obsahu tabulky

Kdyz je vybrany text uvnitf bunky, funguje vyjmuti, kopirovani a vkladani stejné jako u textu vybraného mimo
tabulku. Muzete také vyjmout, kopirovat a vlozit bunky i jejich obsah. Pokud je pti vkladani v tabulce textovy kurzor,
objevi se vice vkladanych bunék jako tabulka v tabulce. Mizete také presunout nebo kopirovat celou tabulku.

1 Vyberte bunky, které chcete vyjmout nebo kopirovat a pak zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat.
2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

Chcete-li vlozit tabulku do tabulky, umistéte textovy kurzor do burky, kde se ma tabulka zobrazit, a zvolte
Upravy > Vlozit.

Chcete-li nahradit existujici buriky, vyberte v tabulce jednu nebo vice bunék - vpravo od vybrané bunky a pod ni
musi byt dostate¢ny pocet bunék - a zvolte Upravy > Vlozit.

Viz také
»Vybirani bunék, radku a sloupcti tabulky® na strance 233

Piemisténi nebo kopirovani tabulky
1 Chcete-li vybrat celou tabulku, umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulku.

2 Zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat, piesufite textovy kurzor do mista, kde se mé tabulka zobrazit, a pak
zvolte Upravy > Vlozit.
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Pfevod tabulek na text
1 Textovym ndstrojem T umistéte textovy kurzor do tabulky nebo vyberte text v tabulce.

2 Zvolte Tabulka > Prevést tabulku na text.
3V polich Oddélovac sloupcti a Oddélova¢ radka urcete oddélovace, které chcete pouzit.

Nejlepsi vysledky dostanete, kdyz pouzijete rizné oddélovace pro sloupce a fadky, naptiklad tabulatory pro sloupce
a konce odstavci pro radky.

4 Klepnéte na OK.

Pti pfevodu tabulky na text se odstrani ¢ary tabulky a na konec kazdého radku a sloupce se vlozi uréeny oddélovac.

Zkombinovani tabulek
Chcete-li slou¢it dvé nebo vice tabulek do jedné tabulky, pouzijte ptikaz VloZit.

1V cilové tabulce vloZte alespon tolik prazdnych radki, kolik jich budete vkladat z jinych tabulek. (Vlozite-li méné
radkd nez bylo zkopirovano, nemitizete vkladat.)

2 Ve zdrojové tabulce vyberte buriky, které chcete kopirovat. (Zkopirujete-li vice bunék ve sloupci, nez kolik je
k dispozici v cilové tabulce, nemuzete vkladat.)

3 Vyberte alespori jednu buiiku, kam chcete vlozit dané radky a pak zvolte Upravy > Vlozit.

Je-li ve vioZenych tddcich pouZito jiné formdtovini nez ve zbytku tabulky, definujte jeden nebo vice stylii bunék a poté
je aplikujte na vioZené buriky. Pro lokdlni zménu stavajiciho formdtovdni podrzte stisknutou klavesu Alt (Windows)
nebo Option (Mac OS) a klepnéte na styl bunék.

Viz také

»Vyjmuti, kopirovani a vloZeni obsahu tabulky® na strance 236

»Styly tabulek a bunék® na strance 247

Prace s tabulkami v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanki

Pokud pracujete v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku, miizete upravovat tabulky a jejich obsah.
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Uprava tabulek v editoru clanku

+ Chcete-li rozbalit nebo sbalit tabulku v zobrazeni sloupcii nebo ¢lanku, klepnéte na trojihelnik vlevo od ikony
tabulky v horni ¢asti tabulky.

+ Chcete-li zjistit, zda je tabulka sefazena podle radki nebo sloupcii, klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo
pridrzte klavesu Ctrl a klepnéte (Mac OS) na ikonu tabulky a vyberte Usporadat podle fadkt nebo Usporadat podle
sloupcu.

« Kupravam a formatovani tabulky pouzijte zobrazeni rozvrzeni. V editoru ¢lanku nelze vybrat sloupce nebo radky.

Formatovani tabulek

Formatovani tabulek

K formatovani textu uvnitf tabulky pouZijte ovlddaci panel nebo panel Znaky — uplné stejné, jako pro text mimo
tabulku. Kromé toho miiZete k formatovani samotné tabulky pouzit dvé hlavni dialogova okna: Volby tabulky a Volby
buriky. Pomoci téchto dialogovych oken muzete zménit pocet fadka a sloupcii, vzhled okrajii a vyplné tabulky, ur¢it
mezery nad a pod tabulkou, upravit fadky zahlavi a zapati a pridat dalsi formatovani tabulky.

K formatovani struktury tabulky pouzijte panel Tabulka, ovlddaci panel nebo kontextovou nabidku. Vyberte jednu
nebo vice bunék a pak klepnutim pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) zobrazte
kontextovou nabidku s volbami pro tabulku.

Video o vytvareni a formdtovani tabulek najdete na www.adobe.com/go/vid0081_cz.
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Viz také
»Tahy a vyplné tabulky® na strance 243

Video o vytvafeni a formdatovani tabulek

Zména velikosti sloupce, Fadky a tabulky

Velikost sloupct, fadki a tabulek mtizete ménit nékolika riznymi metodami.

Viz také

»Zména zarovnani tabulky uvnitf ramecku® na strance 235

Zména velikosti sloupci a Fadku

1 Vyberte bunky ve sloupcich a fadcich, které chcete zménit.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

V panelu Tabulka nastavte volby Siika sloupce a Vyska fadku.

Zvolte Tabulka > Volby buniky > Radky a sloupce, zadejte volby Vyska fadku a Sitka sloupce a pak klepnéte na OK.

Pozndmka: Pokud vyberete Nejméné a nastavite minimdlni vysku fadku, radky se budou zvysovat, kdyz pridite text
nebo zvétsite jeho velikost. Pokud vyberete Pfesné a nastavite pevnou vysku fadku, vyska fadku se pfi vloZeni nebo
odstranéni textu nezméni. Pfi nastaveni pevné vysky radku se v burice miiZe casto objevit presahujici obsah. (Viz ,,Prdce
s burikami s presahujicim obsahem na strdnce 242.)

« Umistéte ukazatel nad okraj sloupce nebo fadku, aby se zobrazila ikona dvojité Sipky ( #'+ nebo })a pak tazenim
doleva nebo doprava zvétsete nebo zmensete $itku sloupce nebo tazenim nahoru nebo dola zvétsete nebo zmensete
vysku radku.

Address List Address List

Lee

Luebke

Name
&

Sanchez

Name

Stewart

Rhoades

Pred a po zméné velikosti fadkii tazenim

Vychozi vyska fadku je uréena vyskou vychoziho prokladu platného pisma. Proto se vyska radku také zméni pii zméné
velikosti pisma textu v celém rddku nebo pii zméné nastaveni vysky radku. Maximalni vyska fadku je ur¢ena hodnotou
volby Maximalni v dialogovém okné Volby buniky, ¢4st Radky a sloupce.

Zmeéna velikosti radki nebo sloupct bez zmény Sirky tabulky

+ Téahnéte vnitfni okraj fadku nebo sloupce (nikoliv hranice tabulky) se stisknutou klavesou Shift. Jeden fadek nebo
sloupec se bude zvétsovat a druhy zmensovat.

 Chcete-li zménit velikost fadkt nebo sloupcii proporciondlné, tahnéte pravy nebo dolni okraj tabulky se stisknutou
klavesou Shift.

Tazenim pravého okraje tabulky se stisknutou klavesou Shift se zméni proporcionalné velikost vSech sloupct; tazenim
dolniho okraje tabulky se stisknutou klavesou Shift se zméni proporcionalné velikost vSech radki.
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Zména velikosti celé tabulky

% Textovym nastrojem T umistéte ukazatel nad pravy dolni roh tabulky, az se ukazatel zméni na Sipku "=, a pak
tazenim tabulku zvétSete nebo zmensete. Chcete-li zachovat pomér vysky a $itky tabulky, podrite stisknutou
klavesu Shift.

Pozndmka: Pokud je tabulka umisténa ve vice rameccich ¢ldnku, nemiizete zménit velikost celé tabulky pomoci
ukazatele.

Rovnomérné rozmisténi sloupcti a radka

1 Vyberte buniky ve sloupcich nebo fadcich, které maji mit stejnou $itku nebo vysku.

2 Zvolte Tabulka > Rovnomérné rozmistit fadky nebo Rovnomérné rozmistit sloupce.

Zména mezery pred nebo za tabulkou
1 Unmistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.

2V ¢&asti Odstupy tabulky zadejte jiné hodnoty pro volby Mezera pied a Mezera za a pak klepnéte na OK.

Zména mezery pied tabulkou neovlivni odstup fadku tabulky, ktery je na hornim okraji v ramecku.

Rozdéleni tabulky do vice rameckt

Pomoci voleb rozdélovani odstave muzete urdit, kolik radkd musi zastat veelku nebo kam se fadek umisti: naptiklad
na zacatek sloupce nebo ramecku.

Kdyz vytvorite tabulku, kterd je vy$$i nez ramecek, do kterého je umisténa, bude obsah ramecku presahovat. Pokud

zietézite rdmecek s jinym rdmeckem, bude tabulka pokracovat v dal$im ramecku. Radky se posunou do zietézeného
ramecku po jednotlivych féadcich - jeden radek nelze rozdélit do vice ramecki. Urcete fadky zahlavi nebo zapati, ve
kterych se budou opakovat informace v dalsich rameccich.

1 Umistéte textovy kurzor do prislusného fadku nebo vyberte rozsah bunék v radcich, které chcete zachovat spolu.
2 Zvolte Tabulka > Volby buriky > Rddky a sloupce.

3 Chcete-li zachovat vybrané radky spolu, vyberte Spojit s dal$imi Fadky.

4

Chcete-li, aby se fadky umistily v urcité pozici, vyberte volbu z nabidky Zacit fadek (naptiklad v nasledujicim
ramecku), a pak klepnéte na OK.

Vytvotite-li jednoduchou tabulku, kterd se zobrazi ptes obé stranky z dvojstrdnky, moznd budete chtit pfidat prazdny
sloupec doprostied tabulky a vytvofit vsazené okraje.

Viz také
»Pridani zahlavi a zapati tabulky“ na strance 232

Pridavani textu pred tabulku

Tabulka je ukotvena k odstavctim, které jsou bezprostfedné pted ni a za ni. Pokud vlozite tabulku na zac¢atek textového
ramecku, nemiiZete umistit textovy kurzor klepnutim nad tabulku. Chcete-li umistit textovy kurzor pred tabulku,
pouzijte misto klepnuti kurzorové klavesy.

% Umistéte textovy kurzor na zacdtek odstavce v prvni burice, stisknéte kldvesu se $ipkou vlevo a za¢néte psat.
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Formatovani textu uvniti tabulky

Obecné se k formatovani textu v tabulce pouzivaji stejné metody, které byste pouzili k formatovani textu mimo
tabulku.

Viz také

»Prace s bunikami s presahujicim obsahem® na strance 242

»Uréeni znaki pro desetinné tabulatory® na strance 211

Vlozeni tabulatora do bunky tabulky

Kdy? je textovy kurzor v tabulce, stisknutim klavesy tabulator se presunete do nasledujici buniky. Muzete ale také vlozit
tabulator do buriky tabulky. Nastaveni tabulatort v tabulce urcite pomoci panelu Tabuldtory. Nastaveni tabuldtora
ovlivni odstavec, ve kterém je umistén textovy kurzor.

1 Pomoci textového nastroje T umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit tabulator.
2 Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Tabulator.

Chcete-li zménit nastaveni tabuldtoru, vyberte sloupce nebo bunky, které chcete ovlivnit, zvolte Text > Tabulatory,
abyste zobrazili panel Tabulatory, a pak upravte nastaveni tabulatoru.

Pozndmbka: Kdyz pomoci pravitka tabuldtoru aplikujete na busiku nebo skupinu bunék desetinny tabuldtor, obvykle
nemusite vkladat znak tabuldtoru na zaldtek kazdého odstavce, aby se text v busikdch desetinné zarovnal. Odstavce se
automaticky zarovnaji na desetinny znak, ledaze by odstavec obsahoval dal$i formdtovini, naptiklad zarovndni na stied,
které by desetinny tabuldtor lokdlné zménilo.

Zména zarovnani textu v bunce tabulky

1 Pomoci textového nastroje T vyberte butiku nebo burky, které chcete zménit.
2 Zvolte Tabulka > Volby burnky > Text.

3 Pod nabidkou Vertikalni zarovnani vyberte nastaveni Zarovnani: Zarovnat nahote, Zarovnat stfed, Zarovnat dole
nebo Zarovnat vertikalné.

4 Pro Prvni Gcafi vyberte volbu, ktera urdi, jak bude text odsazen od horniho okraje bunky.
5 Klepnéte na OK.

Pozndmka: Chcete-li zménit vodorovné zarovndni textu v bufice, pouzijte volbu zarovndni v panelu Odstavec. Chcete-li
zarovnat text v burice na desetinny tabuldtor, pridejte nastaveni desetinného tabuldtoru pomoci panelu Tabuldtory.

Otoceni textu v bunce

1 Umistéte textovy kurzor do buriky, jejiz obsah chcete otocit, nebo vyberte buriky, které chcete zménit.
2 Zvolte Tabulka > Volby bunky > Text nebo zobrazte panel Tabulka.
3 Vyberte hodnotu Otoceni a klepnéte na OK.

Zména odstupu vsazeni bunék
1 Pomoci textového nastroje T umistéte textovy kurzor do buiiky nebo vyberte butiku, p¥ipadné bunky, které
chcete zménit.

2 Zvolte Tabulka > Volby buriky > Text nebo zobrazte panel Tabulka.

3 'V casti Vsazeni bunky urcete hodnoty pro horni, dolni, levé a pravé vsazeni a pak klepnéte na OK.
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Zvétsenim odstupu vsazeni bunék se v mnoha pripadech zvétsi vyska radku. Pokud je vyska radku nastavena na
pevnou hodnotu, zkontrolujte, Ze mate dostatek mista pro hodnoty vsazeni, abyste nezptisobili pfesahovdni textu
v bunikach.

Slouceni a rozdéleni bunék

Bunky v tabulce miizete slu¢ovat (kombinovat) nebo rozdélovat.

Slouceni bunék
V jednom fddku nebo sloupci miizete zkombinovat dvé nebo vice bunék do jedné bunky. Mtizete napiiklad sloucit
buriky v hornim fddku tabulky a vytvorit tak jednu buriku, kterou pouzijete pro titul tabulky.

1 Pomoci textového nastroje T vyberte buiiky, které chcete slouit.

2 Zvolte Tabulka > Slou¢it burky.

Zruseni slouceni bunék
< Unmistéte textovy kurzor do slou¢ené burky a zvolte Tabulka > Zrusit slouc¢eni bunék.

Rozdéleni bunék
Bunky mtizete rozdélit svisle nebo vodorovné, coz je zvlasté uzite¢né pii vytvareni tabulek formulaia. Mzete vybrat

vice bunék a rozdélit je svisle nebo vodorovné.

1 Umistéte textovy kurzor do bunky, kterou chcete rozdélit, nebo vyberte radek, sloupec nebo blok bunék.

2 Zvolte Tabulka > Rozdélit bunku svisle nebo Rozdélit buniku vodorovné.

Prace s bunnkami s presahujicim obsahem

Ve vétsiné pripadu se tabulka svisle roztahne tak, aby se do ni vesel cely nové vlozeny text nebo grafika. Pokud ale
nastavite pevnou vysku fadku a pridate text nebo grafiku, které jsou pro bunku prili§ velké, v pravém dolnim rohu
buriky se objevi mald ¢ervena tecka oznacujici, Ze obsah buriky presahuje.

Presahujici text nemuiZete nechat pretékat do jiné buriky. Misto toho musite upravit nebo zménit velikost obsahu nebo
rozifit buniku nebo textovy ramecek, ve kterém je tabulka umisténa.

V¢lenénd grafika nebo text s pevinym prokladem mize presahovat pres okraje buriky. V takovém ptipadé muzete
vybrat volbu Ofiznout obsah podle buriky, aby se text nebo v¢lenéna grafika, kterd by jinak pfesahovala pres kterykoliv
okraj buriky, ofiznula podle hranic bunky. Ale pokud v¢lenéné grafiky presahuji pres spodni okraj buriky
(Vodorovné), volba se nepouzije.

Zobrazeni presahujiciho obsahu v buiice

% Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
«  Zvétsete velikost bunky.

+ Zménte formatovani textu. Chcete-li vybrat obsah buriky, klepnéte v buiice s presahujicim obsahem, stisknéte Esc
a pak pomoci ovlddaciho panelu zformatujte text.
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Ofiznuti obrazu v burice
Kdy? je obraz pro buiiku ptilis velky, presahuje ptes jeji hranice. C4sti obrazu, které presahuji hranice buriky, miZete
ofiznout.

1 Umistéte textovy kurzor do buriky, jejiz obsah chcete ofiznout, nebo vyberte jednu nebo vice bunék, které chcete
zménit.

2 Zvolte Tabulka > Volby bunky > Text.
3 Vyberte Ofiznout obsah podle buriky a pak klepnéte na OK.

Tahy a vypliné tabulky

O tazich a vyplnich tabulky

Tahy a vyplné mizete ptidat do tabulky rtiznymi zptsoby. Pomoci dialogového okna Volby tabulky muzete zménit
tahy okrajt tabulky a pridat sttidajici se tahy a vyplné sloupcti a fadka. Chcete-li zménit tahy a vyplné jednotlivych
bunék nebo bunék zdhlavi/zapati, pouzijte dialogové okno Volby bunky nebo panely Vzornik, Tah a Barvy.

Formatovani vybrané pomoci dialogového okna Volby tabulky standardné zméni veskeré prislu§né formatovani diive
aplikované na bunky tabulky. Pokud ale v dialogovém okné Volby tabulky vyberete volbu Zachovat lokalni
formatovani, tahy a vyplné aplikované na jednotlivé bunky se nezméni.

Pokud pro tabulky nebo bunky pouzivate opakované stejné formatovani, vytvorte a aplikujte styly tabulky nebo styly
bunék.

Viz také
»Styly tabulek a bunék® na strance 247

Zména ohraniceni tabulky
Ohraniceni tabulky lze zménit pomoci dialogu Nastaveni tabulky v panelu Tah.
1 Umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.

2 'V casti Ohraniceni tabulky urcete pozadovana nastaveni tloustky, typu, barvy, odstinu a mezer. (Viz ,,Volby tahu
a vyplné tabulky® na strance 245.)

3 'V &asti Poradi kresleni tahti vyberte poradi kresleni z nasledujicich voleb:

Nejlepsi spoje Kdyz je tato volba vybrang, tahy radki se zobrazi vpredu v mistech kfizeni s tahy jiné barvy. Navic,
kdyz se krizi tahy jako jsou dvojité linky, tahy se spoji a body ktizeni se spoji.

Tahy fadki vpiedu Kdy? je tato volba vybrana, tahy rddku se zobrazi vpredu.
Tahy sloupcii vpiedu Kdy? je tato volba vybrana, tahy sloupct se zobrazi vpredu.

Kompatibilita InDesign 2.0 Kdyz je tato volba vybrana, tahy radku se zobrazi vpredu. Navic, kdyz se krizi tahy jako
jsou dvojité linky, spoji se a body kfizeni se spoji pouze tam, kde se tahy ktizi ve tvaru T.

4 Pokud nechcete, aby se nastavené formatovani taht jednotlivych bunék zménilo, vyberte Zachovat lokalni
formatovani.

5 Klepnéte na OK.

243



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Tabulky

Pokud z tabulky odstranite tahy a vyplné, zvolte Zobrazeni > Zobrazovat okraje ramecku, abyste zobrazili hranice
bunék v tabulce.

Pridani tahu a vyplné do bunék
Tahy a vyplné muiZzete do bunék pridavat pomoci dialogového okna Volby buriky, panelu Tah nebo panelu Vzornik.

Pridani tahu a vyplné pomoci Volby buiky

Které ¢ary bunky se formatuji tahem nebo vyplni mtiZete urcit tim, Ze vyberete nebo odznacite ¢ary v nahledové ikoné.
Pokud chcete zménit vzhled vSech fadka nebo sloupct v tabulce, pouzijte vzor stfidani taht nebo vyplni, ve kterém
druhy vzorek nastavite na 0.

1 Pomoci textového nastroje T umistéte textovy kurzor do butiky nebo vyberte butiku nebo butiky, na které chcete
aplikovat tah nebo vypln. Chcete-li pfidat tah nebo vypln do radku zahlavi nebo zépati, vyberte buniky
zahlavi/zapati na zacatku tabulky.

N

Zvolte Tabulka > Volby buriky > Tahy a vyplné.

w

V nahledu zobrazované oblasti urcete, pro které ¢ary chcete zménit tah. Chcete-li naptiklad pouzit silny tah pro

Vv

modré; nevybrané ¢ary jsou $edé.)

Yolby bunky.

Text | Tahy avining |Radky a sloupce | Diagondlni &ary

Tah bufky

V ndhledu zobrazované oblasti vyberte Cdry, které chcete ovlivnit.

Poklepdnim na libovolnou vnéjsi édru v ndhledu zobrazované oblasti vyberete cely vnéjsi obdélnik. Poklepdnim na
libovolnou vnitini édru vyberete vnitini édry. Trojitym klepnutim kdekoliv v ndhledové ikoné vyberete nebo
odznacite vSechny édry.

4 V &asti Tah bunky urcete pozadovana nastaveni tloustky, typu, barvy, odstinu a mezer ¢ary. (Viz ,,Volby tahu
a vyplné tabulky“ na strance 245.)

5 'V dasti Vypln bunky urcete pozadovanou barvu a odstin.

6 Pokud chcete, vyberte Pretisk tahu a Pretisk vyplné a pak klepnéte na OK.

Pfidani tahu bunnky pomoci panelu Tah
Panel Tah je dostupny v aplikaci InDesign, ne v InCopy.

1 Vyberte buniku nebo burky, které chcete zménit. Chcete-li aplikovat tah §tétcem na buriky zahlavi nebo zépati,
vyberte fadek zdhlavi nebo zapati.

N

Zvolte Okna > Tah, abyste zobrazili panel Tah.

w

V nahledu zobrazované oblasti urcete, pro které ¢ary chcete zménit tah.

V panelu nastroji zkontrolujte, Ze je vybrané tla¢itko objektu A . (Pokud je vybrané tlacitko textu T , zmény tahu
ovlivni text, ne burky.)

HD

5 Zadejte hodnotu tloustky a typ tahu.
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Piidavani vypiné do bunék

1 Vyberte buriku nebo buriky, které chcete zménit. Chcete-li aplikovat vypli na bunky zahlavi nebo zapati, vyberte
fadek zahlavi nebo zapati.

2 Chcete-li zobrazit panel Vzornik, zvolte Okna > Vzornik.

3 Zkontrolujte, zda jste vybrali tla¢itko Objekt . (Pokud je vybrané tlacitko Text T , zmény vyplné ovlivni text, ne
buriky.)

4 Vyberte policko vzorniku.

Pridani prechodu do bunék
1 Vyberte bunky, které chcete nastavit. Chcete-li aplikovat prechod na bunky zahlavi nebo zapati, vyberte fadek
zéhlavi nebo zépati.

2 Zvolte Okna > Prechod, chcete-li zobrazit panel Prechod.

3 Klepnéte do Stupnice prechodu, abyste aplikovali pfechod na vybrané bunky. Podle potteby upravte nastaveni
prechodu.

Pridani diagonalnich ¢ar do bunky
1 Pomoci textového nastroje T umistéte textovy kurzor do buiiky nebo vyberte butiku nebo buiiky, do kterych
chcete pridat diagondlni ¢ary.

N

Zvolte Tabulka > Volby bunky > Diagonalni ¢ary.
3 Klepnéte na tlacitko pozadovaného typu diagonalni ¢ary.

4 'V &sti Cdra tahu urcete pozadovand nastaveni tloustky, typu, barvy a mezer; nastavte odstin v procentech a volby
pretisku.

5 Z nabidky Kreslit zvolte Diagondlni vpfedu, chcete-li umistit diagonalni ¢ary pred obsah buriky; zvolte Obsah
vptedu, chcete-li umistit diagondlni ¢ary za obsah buiiky, a pak klepnéte na OK.

Volby tahu a vypiné tabulky

P1i vybéru taht a vyplni pro tabulku nebo burky pouzijte nasledujici volby:

Tloustka Urcuje tloustku ¢ary okraju tabulky nebo bunky.

Typ Urcuje typ ¢ary, naptiklad Tlusta-tenka.

Barva Urcuje barvu okrajii tabulky nebo buiiky. Uvedené volby odpovidaji obsahu panelu Vzornik.
Odstin Urcuje v procentech odstin barvy pouzité u tahu nebo vyplné.

Barva mezer Aplikuje barvu na oblasti mezi ¢arkami, teckami nebo ¢drami. Tato volba neni dostupnd, pokud je jako
typ ¢ary vybrana volba Plna.

Odstin mezer Aplikuje odstin na oblasti mezi ¢arkami, teckami nebo ¢drami. Tato volba neni dostupnd, pokud je jako
typ ¢ary vybrana volba Plna.

Pretisk tahu Kdy? je tato volba vybrana, pak se tiskova barva urcena v rozbalovacim seznamu Barva aplikuje ptes
vSechny barvy lezici pod ni. v opa¢ném pripadé se tyto barvy vykroji.
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Stridani tahti a vyplni v tabulce

Pomoci stfidajicich se tahti a vyplni muzete zlepsit prehlednost nebo vylepsit vzhled tabulky. Stfidani taht a vyplni
v tadcich tabulky neovlivni fadky zahlavi a zapati. Stfiddni tahii a vyplni ve sloupcich tabulky vsak radky zéhlavi a
zéapati ovlivni.

Nastavenim stfidani taht a vyplni zménite nastavené formatovani tahii bunky. Nechcete-li formatovani zménit,
vyberte v dialogovém okné Volby tabulky volbu Zachovat lokalni formatovani.

Pokud chcete vyplii a tah aplikovat na kazdou busiku tabulky a ne pouze na st¥idajici se vzory, miiZete pouzit
nastaveni stfidavych tahii a vyplni, abyste vytvofili takové nesttidajici se vzory. Chcete-li vytvofit takovy efekt, zvolte
0 v druhém vzorku pro Ndsledujici.

Address List Address List
Lee East, Taipe Lee East, Taipej
2 2
Luebke G | East, Augst Luebke G | East, Augst
8 T ] =
5| sanchez S| south, Fort | §| Sanchez 5 | South, Fort
Z g = g
Stewart 0| North, Sud Stewart | North, Sud
= ~
Rhoades West, Tucs: Rhoades West, Tucsc

Pred (vlevo) a po (vpravo) nastaveni stridajicich se vyplni v tabulce

Pfidani stfidani tahi do tabulky
S textovym kurzorem v tabulce zvolte Tabulka > Volby tabulky > Stfidani tahti fadka nebo Stfidani tahti sloupct.

[N J—

Ve volbé Vzor stfidani vyberte pozadovany typ vzoru stfidani. Vyberte Vlastni, pokud chcete nastavit vlastni vzor;
naptiklad jeden sloupec s tlustou ¢ernou ¢arou nésledovany tfemi sloupci s tenkymi zlutymi ¢arami.

3 Ve volbé Stfidavé urcete nastaveni tahii a vyplni pro prvni i nasledujici vzor. Miizete naptiklad pouzit plny tah pro
prvni sloupec a tlustou - tenkou ¢aru pro nasledujici sloupec, a tyto tahy se pak budou sttidat. Pokud chcete, aby
se tah aplikoval na vSechny radky nebo sloupce, zvolte 0 ve volbé Nasledujici.

s v

Pozndmka: V tabulkdch umisténych ve vice rameccich stiidani tahu a vyplni fadkii nezacne znovu na zacatku dalsiho
ramecku v ¢lanku. (Viz ,Rozdéleni tabulky do vice rameckii“ na strance 240.)

4 Chcete-li zachovat dfive pouzité formatovani tahii v tabulce, vyberte volbu Zachovat lokalni formatovani.

5 Ve volbach Vynechat prvnich a Vynechat poslednich zadejte pocet fadkti nebo sloupcti na zac¢atku a na konci
tabulky, pro které nechcete pouzit atributy taht, a pak klepnéte na OK.

Pridani stfidani vypini do tabulky
1 S textovym kurzorem v tabulce zvolte Tabulka > Volby tabulky > Sttidani vyplni.

2 Ve volbé Vzor stiidani vyberte pozadovany typ vzoru stfidani. Vyberte Vlastni, pokud chcete urcit vlastni vzor;
napiiklad jeden radek vyplnény $edé nasledovany tfemi radky vyplnénymi zluté.

3 Ve volbé Sttidavé urcete nastaveni taht a vyplni pro prvni i nasledujici vzor. Pokud naptiklad vyberete pro vzor
sttidani volbu Kazdy druhy sloupec, miiZete nastavit prvni dva sloupce v $edém odstinu a dal$i dva sloupce bez
vyplné. Pokud chcete, aby se vypln aplikovala na vechny fadky nebo sloupce, urcete 0 ve volbé Nasledujici.

4 Chcete-li zachovat dfive pouzité formatovani vyplni v tabulce, vyberte volbu Zachovat lokalni formatovani.

5 Ve volbach Vynechat prvnich a Vynechat poslednich zadejte pocet fadkt nebo sloupcii na zac¢atku a na konci
tabulky, ve kterych nechcete pouzit atributy vyplné, a pak klepnéte na OK.

Vypnuti stfidani taht a vyplni v tabulce
1 Umistéte do tabulky textovy kurzor.

2 Zvolte Tabulka > Volby tabulky > Stfidani taha radkd, Sttidani taht sloupcti nebo Stfidani vyplni.
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3 Ve volbé Vzor sttidan{ zvolte Z4dné a pak klepnéte na OK.

Styly tabulek a bunék

O stylech tabulek a bunék

Stejné jako pomoci textovych styli formétujete text, mizete pomoci styli tabulky a stylti bunék formatovat tabulky.
Styl tabulky je sada atributd formatovani tabulky, napriklad okraje tabulky a tahy radki a sloupc, kterou lze aplikovat
jednim krokem. Styl bunék zahrnuje formatovani jako napriklad vsazeni bunky, styly odstavce a tahy a vyplné. Pokud
upravujete styl, vSechny tabulky nebo buriky, na které jste styl aplikovali, se automaticky aktualizuji.

Pozndmbka: Mezi textovymi styly a styly tabulky je diileZity rozdil. Zatimco vSechny atributy znakovych stylis mohou byt
soucdsti stylu odstavce, atributy stylu buriky nejsou soucdsti stylu tabulky. Napriklad, nemiiZete pouzit styl tabulky ke
zméné barvy okraje vnitinich bunék. Namisto toho vytvorte styl buriky a zahrrite jej do stylu tabulky.

Styly [Zakladni tabulka] a [Zadny]

Kazdy novy dokument standardné obsahuje styl [Zakladni tabulka], ktery lze aplikovat na vami vytvarené tabulky,
a styl [Zadny], ktery lze pouzit pro odstranéni aplikovanych styld bunék. Styl [Zakladni tabulka] m@zete upravovat,
ale ani styl [Z4akladni tabulka] ani [Z4dny] nemiZete pfejmenovat nebo odstranit.

Pouzivani stylt bunék ve stylech tabulky

Pokud vytvarite styl tabulky, muzete urcit, které styly bunék se maji pouzit pro rtizné oblasti tabulky: radky zahlavi
a zapati, levy a pravy sloupec a fadky hlavniho textu. Napiiklad pro fadek zahlavi muzete ptifadit styl bunék, ktera
pouziva styl odstavce, a pro pravy a levy sloupec mizete priradit jiné styly bunky, které pouzivaji barevné vyplnéné
pozadi.

A
|
Name Region and City Member Since
Lee East, Taipei June 1999
Luebke East, Augsburg November 2003
Sanchez South, Fort Morrison August 1998
Stewart North, Suddan May2001
Rhoades | West, Tucson | March 2004 |
| | |
B C D

Styly bunék pouzité pro oblasti ve stylu tabulky
A. Radek zahlavi formdtovany pomoci stylu bunék, ktery obsahuje odstavcovy styl B. Levy sloupec C. Zdkladni busiky D. Pravy sloupec

Atributy stylu bunék

Styly bunék nemusi nutné obsahovat viechny formatovaci atributy vybrané bunky. Pokud vytvarite styl bunék, mtizete
urdit, jaké atributy bude obsahovat. Aplikovani stylu bunék pak zméni pouze pozadované atributy, napriklad barevnou
vypln buniky, a ignoruje vechny ostatni atributy buriky.

Piednost formatovani ve stylech
Dojde-li ke konfliktu ve forméatovani aplikovaném na burku tabulky, nasledujici poradi pfednosti ur¢i, které
formatovani se pouzije:

Prednost stylu bunék 1. Zhlavi/zapati 2. Levy sloupec/pravy sloupec 3. Radky hlavniho textu. Napiiklad pokud se
burika objevi jak v zahlavi, tak v levém sloupci, pouzije se formatovani stylu bunék zéhlavi.
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Piednost stylu tabulky 1. Lokalni zmény bunky 2. Styl bunék 3. Styly bunék aplikované ze stylu tabulky 4. Lokalni
zmény tabulky 5. Styl tabulky. Naptiklad pokud aplikujete jednu vypln pomoci dialogového okna Volby bunék a jinou
vypln pomoci stylu bunék, pouzije se vypln z dialogového okna Volby buriky.

Video o pouzivani styltl tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0084_cz.

Panely Styly tabulek/bunék - prehled

Chcete-li vytvaret a pojmenovavat styly tabulky a aplikovat styly na existujici tabulky nebo na tabulky, které vytvarite
nebo importujete, pouzijte panel Styly tabulek. Chcete-li vytvaret a pojmenovavat styly bunék a aplikovat styly na
buriky v tabulce, pouzijte panel Styly bunék. Styly se ukladaji s dokumentem a objevi se v panelu pti kazdém otevteni
daného dokumentu. Pro snadnéj$i spravu mizete styly tabulky a bunék ukladat ve skupinach.

Kdyz umistite textovy kurzor do bunky nebo tabulky, véechny pouzité styly se zvyrazni v nékterém z paneld. Nazev
kteréhokoli stylu bunék, aplikovaného prosttednictvim stylu tabulky, se objevi v dolnim levém rohu oblasti Styly
bunék. Pokud vyberte oblast bunék, kterd obsahuje vice styll, nezvyrazni se Zadny styl a v panelu Styly bunék se objevi
»(SmiSené).

Otevieni panelu Styly tabulek nebo Styly bunék
% Zvolte Okna > Text a tabulky a zvolte Styly tabulek nebo Styly bunék.

Zména zobrazeni seznamu styl{ v panelu

Vyberte Malé tadky v panelu, chcete-li zobrazit zhusténou verzi stylt.
Pretahnéte styl do jiné polohy. MiiZete také pretdhnout styly do skupin, které vytvarite.

+ Chcete-li styly usporadat dle abecedniho portadi, zvolte Usporadat podle ndzvu z nabidky panelu.

Definovani stylti tabulek a bunék

Pracujete-li se samostatnym ¢lankem, muzete definovat, upravovat a aplikovat styly tabulky a bunék v InCopy. Pokud
pozadované styly existuji v jiném dokumentu InCopy, mizete tyto styly importovat do platného dokumentu.
Nemtzete importovat styly tabulky nebo bunék z dokumentu InDesign.

Video o pouzivani stylti tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0084_cz.

1 Pokud chcete vytvorit styl na zakladé formatovani existujici tabulky nebo buriky, umistéte textovy kurzor do bunky.
Je-li tfeba, definujte odstavcovy styl pro styl bunék.

Zvolte Novy styl tabulky z nabidky panelu Styly tabulek nebo zvolte Novy styl bunék z nabidky panelu Styly bunék.
Do Nazev stylu zadejte nazev.

Ze seznamu Odvozen od vyberte styl, na kterém bude aktualni styl zaloZen.

o b~ W N

Chcete-li definovat zkratku stylu, umistéte textovy kurzor do textového pole Zkratka a zkontrolujte, zda je zapnuta
klavesa NumLock. Pak podrzte stisknutou libovolnou kombinaci kldves Shift, Alt nebo Ctrl (Windows) nebo Shift,
Option a Command (Mac OS) a stisknéte kldvesu s ¢islem na ¢iselné klavesnici. Pro definovani zkratek stylt
nemiiZete pouZit pismena ani jina ¢isla, nez z ¢iselné klavesnice.

7 Chcete-li ur¢it atributy formatovani, klepnéte na kategorii vlevo a urcete pozadované atributy. Chcete-li napfiklad
stylu bunék prifadit odstavcovy styl, klepnéte na kategorii Veobecné a zvolte odstavcovy styl z nabidky Styl
odstavce.
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Volby ve stylu bunék, které nemaji uréené nastaveni, se ve stylu ignoruji. Nechcete-li, aby nastaveni bylo soucasti stylu,
zvolte (Ignorovat) z nabidky nastaveni, odstrarte obsah pole nebo klepnéte tolikrat na zaskrtavaci pole, dokud
neuvidite malé policko ve Windows nebo poml¢ku (-) v Mac OS.

8 Chcete-li, aby se novy styl objevil ve skupiné styli, kterou jste vytvorili, pfetahnéte ho do slozky skupiny styla.

Viz také
»Skupiny stylt“ na strance 184

Video o stylech tabulky

Nacteni (import) stylt tabulek z jinych dokumentu

Styly tabulek a bunék miizete importovat z dokumentu InDesign nebo InCopy do samostatného dokumentu InCopy
nebo obsahu InCopy pripojeného k aplikaci InDesign. MtiZete urcit, které styly se nactou a co se ma stat, pokud se
néazev nacteného stylu shoduje s nazvem stylu v aktualnim dokumentu.

Pozndmka: Pokud importujete styly do pripojeného obsahu, nové styly se ptidaji do dokumentu aplikace InDesign pfi
aktualizaci obsahu a libovolny styl, u kterého doslo ke konfliktu nazvu, se piepise stylem aplikace InDesign se stejnym
ndzvem.

1 Z nabidky panelu Styly bunék nebo Styly tabulek zvolte Nacist styly bunek, Nacist styly tabulek nebo Nacist styly
tabulek a bunék.
2 Poklepejte na dokument aplikace InDesign obsahujici styly, které chcete importovat.

3 V dialogovém okné Nacist styly zaskrtnéte pole vedle styltl, které chcete importovat. Pokud se nazev nékterého
importovaného stylu shoduje s nazvem stavajiciho stylu, vyberte ze seznamu Konflikt s existujicim stylem jednu
z nasledujicich polozek a pak klepnéte na OK:

Pouzit definici vstupniho stylu Prepise stavajici styl nactenym stylem a pouzije jeho nové atributy na vsechny bunky
v aktudlnim dokumentu, které pouzivaly stary styl. Definice na¢itaného a stavajiciho stylu se objevi v dolni ¢asti
dialogového okna Nadist styly, takZe je miizete porovnat.

Automaticky piejmenovat Prejmenuje nacteny styl. Pokud naptiklad oba dokumenty obsahuji styl nazvany ,,Styl
tabulky 1 prejmenuje se nacteny styl v aktualnim dokumentu na ,,Styl tabulky 1 kopie®.

Aplikovani stylii tabulek a bunék

Na rozdil od odstavcovych a znakovych stylt nesdileji styly tabulek a bunék atributy a proto pouziti stylu tabulky
nezméni formdtovani bunky a pouziti stylu bunék nezméni formatovani tabulky. Pouziti stylu bunék standardné
odstrani formatovani pouzité u jakéhokoli pfedchoziho stylu bunék, ale neodstrani lokélni formatovani buriky.
Podobné pouziti stylu tabulky odstrani formatovani pouzité u jakéhokoli pfedchoziho stylu tabulky, ale neodstrani
lokalni zmény provedené pomoci dialogového okna Volby tabulky.

V panelu Styly se vedle platného stylu buriky nebo tabulky zobrazi znak plus (+), pokud vybrand burika nebo tabulka
ma dal$i formatovani, které neni soucasti aplikovaného stylu. Toto pridavné formatovani se nazyvé lokdlni zména.

1 Umistéte textovy kurzor do tabulky nebo vyberte buriky, na které chcete aplikovat styl.
2 Provedte jeden z néasledujicich ukoni:

Klepnéte na styl tabulky nebo bunék v panelu Styly tabulek nebo Styly bunék. Pokud je styl ve skupiné styld,
rozbalte skupinu stylil a najdéte dany styl.

Stisknéte zkratku, kterou jste ur¢ili pro dany styl. (Musi byt zapnuty zamek ¢islic NumLock.)
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Odvozeni jednoho stylu tabulky nebo bunék od druhého

Mezi podobnymi styly tabulek nebo bunék muzete vytvorit vazbu vytvorenim zdkladniho nebo rodicovského stylu.
Kdyz upravite rodi¢ovsky styl, vS§echny zménéné atributy, které jsou i v odvozenych stylech, se zméni také. Styly tabulek
jsou standardné odvozeny z [Bez stylu tabulky] a styly bunék jsou odvozeny z [Zadny].

1 Vytvoite novy styl.

2 V dialogovém okné Novy styl tabulky nebo Novy styl bunék vyberte rodi¢ovsky styl v nabidce Odvozen od. Novy
styl se stane odvozenym stylem.

3 Urcenim formatovani odliste novy styl od rodi¢ovského stylu.

Viz také
»Duplikovani styli nebo skupin styli“ na strance 184

Upravy styli tabulek a bunék

Jednou z prednosti pouzivani styli je, ze pokud zménite definici stylu, veskeré tabulky nebo bunky formétované timto
stylem se zméni podle nové definice stylu.

Pozndmka: Pokud upravite styly v obsahu InCopy, ktery je ptipojeny k dokumentu aplikace InDesign, provedené zmény
se prepiSou pti aktualizaci pripojeného obsahu.
1 Provedte jeden z nasledujicich ukonii:

 Pokud nechcete styl aplikovat na vybranou tabulku nebo bunku, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se
stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl v panelu Styly a zvolte Upravit [ndzev stylu].

+ 'V panelu Styly poklepejte na styl nebo styl vyberte a zvolte Volby stylu v nabidce panelu styld.. Timto zpisobem
zaroven aplikujete styl bunék na vybranou buriku nebo styl tabulky na vybranou tabulku. Pokud neni vybrand
zadnad tabulka, poklepanim na styl tabulky ho nastavite jako vychozi styl pro viechny tabulky, které vytvoftite.

2 Upravte nastaveni v dialogovém okné a pak klepnéte na OK.

Odstranéni styll tabulek a bunék

Kdyz odstranujete styl, miiZete vybrat jiny styl, kterym ho chcete nahradit, a miiZete zvolit, zda chcete zachovat
formatovani.

1 Vyberte styl v panelu Styly.
2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Zvolte Odstranit styl z nabidky panelu.
Klepnéte na ikonu Odstranit % v dolni ¢asti panelu nebo pretdhnéte styl na ikonu Odstranit.

Klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl a pak zvolte Odstranit
styl. Tato metoda je obzvlasté vhodnd pro odstranéni stylu bez jeho pouziti na vybranou bunku nebo tabulku.

3 Vyberte styl, kterym ho chcete nahradit.

Pokud vyberete [Bez stylu tabulky] jako nédhradu za styl tabulky nebo [Z4dny] jako néhradu za styl bunék, vyberte
Zachovat formétovani, chcete-li zachovat formatovani tabulky nebo bunky, na kterou je dany styl aplikovan. Tabulka
nebo burika si zachova formatovani, ale nebude jiz dale spojena se stylem.

4 Klepnéte na OK.
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Predefinovani stylli tabulek a bunék podle aktualniho formatovani

Po aplikovani stylu mtizete lokalné zménit kterékoliv jeho nastaveni. Pokud se rozhodnete, Ze se vam upravy libi,
muzete predefinovat styl tak, aby zachoval nové formatovani.

Pozndmbka: Pokud predefinujete styly v obsahu InCopy ptipojeném k dokumentu aplikace InDesign, provedené zmény
se prepiSou p¥i aktualizaci propojeného obsahu.

1 Umistéte textovy kurzor do tabulky nebo bunky, formatované stylem, ktery chcete predefinovat.

2 Provedte zmény v tabulce nebo burice podle potteby.

3V nabidce panelu Styly zvolte Predefinovat styl.

Pozndmbka: U stylii bunék povoli ptikaz Predefinovat styl tipravy pouze téch atributii, které jsou soucdsti stylu bunék.
Naptiklad pokud styl bunék obsahuje cervenou vypli a provedete v butice lokdlni zmény tak, aby pouZivala modrou
vypln, miizete predefinovat styl odvozeny z této buriky. Ale pokud zménite atribut, ktery je ve stylu bunék ignorovdin,
nemiiZete predefinovat styl timto atributem.

Lokalni zmény stylt tabulek a bunék

Poté, co aplikujete styl tabulky nebo bunék, muizete prepsat kterékoliv jeho nastaveni. Chcete-li prepsat styl tabulky,
muzete zménit volby v dialogovém okné Volby tabulky. Chcete-li pfepsat buriku, mtzete zménit volby v dialogovém
okné Volby buriky nebo pro zménu tahu nebo vyplné pouzit jiné panely. Pokud vyberete tabulku nebo buriku

s provedenou lokalni zménou, zobrazi se vedle stylu v panelu Styly znak plus (+).

Kdyz aplikujete styl, muzZete odstranit lokdlni zmény tabulek a bunék. Lokalni zmény muiZete odstranit také z tabulky
nebo bunky, na kterou jiz byl styl aplikovan.

Pokud se vedle ndzvu stylu zobrazuje znaménko (+), podrzte mys nad stylem, aby se zobrazil popis lokdlné
zménénych atributii .

Zachovani nebo odstranéni lokalnich zmén pfi aplikovani stylu tabulky
+ Chcete-li aplikovat styl tabulky a zachovat styly bunék, ale odstranit lokalni zmény, podrzte pfi klepnuti na nazev
stylu v panelu Styly tabulek stisknutou klavesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS).

+ Chcete-li aplikovat styl tabulky a odstranit jak styly bunék, tak lokalni zmény, podrzte pii klepnuti na nazev stylu
v panelu Styly tabulek stisknuté klavesy Alt+Shift (Windows) nebo Option+Shift (Mac OS).

Chcete-li aplikovat styl a odstranit styly bunék, klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou kldvesou
Ctrl (Mac OS) na ndzev stylu v panelu Styly tabulek a zvolte Aplikovat [styl tabulky], odstranit styly bunék.

Odstranéni lokalnich zmén p¥i aplikovani stylu bunék
% Chcete-li aplikovat styl bunék a odstranit lokalni zmény, podrzte pii klepnuti na nazev stylu v panelu Styly bunék
stisknutou kldvesu Alt (Windows) nebo Option (Mac OS).

Pozndmka: Za lokdlni zménu se povazuji pouze ty atributy, které jsou soucdsti stylu bunék. Pokud napriklad styl bunék
zahrnuje Cervenou vyplii a vSechny ostatni atributy jsou ignorovdny, zména jiné volby buriky se nepovaZuje za lokdlni
zménu.

Odstranéni atributii nedefinovanych ve stylu bunék

% Zvolte Vymazat atributy nedefinované ve stylu v nabidce panelu Styly bunék.

Odstranéni lokalnich zmén tabulky nebo bunky
1 Vyberte tabulku nebo buriky obsahujici lokalni zmény.
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2V panelu Styly klepnéte na ikonu Vymazat loklni zmény ve vybéru [+ nebo zvolte Vymazat lokalni zmény
v nabidce panelu Styly.

Pieruseni vazby na styly tabulek nebo bunék

Kdyz prerusite vazbu mezi tabulkami nebo buiikami a stylem, ktery na né byl aplikovan, tabulky nebo buriky si
zachovaji soucasné formatovani. Ale budouci zmény ve stylu je jiz neovlivni.

1 Vyberte bunky, na které byl styl aplikovan.
2 Z nabidky panelu Styly zvolte Zrusit vazbu na styl.



Kapitola 9: Tisk

Obvykle je konec¢ny tisk provadén v aplikaci Adobe® InDesign®, ale k tisku konceptt ¢lankt v zobrazeni sloupcd,
¢lankd a rozvrzeni miizete pouzit i aplikaci Adobe InCopy®.

Nastaveni tiskarny

Tisk pomoci InCopy

InCopy se obvykle propojuje s hlavnim dokumentem aplikace InDesign. Dokument aplikace InDesign je obvykle
definitivni zdroj pro proces kone¢ného tisku, proto mnohé ovladaci prvky pottebné pro vysoce kvalitni tisk jsou
vyhrazené pro InDesign. InCopy ale muizete pouzit pro tisk pracovnich verzi svych ¢lanki v zobrazeni sloupct, ¢lanku
nebo rozvrzeni. Vytisténd kopie vypada podobné jako dokument na obrazovce, podle nastaveni zobrazeni a tisku:

+ 'V zobrazeni sloupcii nebo ¢lanku InCopy vytiskne neformatovany text v souvislém sloupci (nebo sloupcich).
Nepouzije se rozvrzeni dokumentu a funkce formatovani.

« V zobrazeni rozvrzeni InCopy vytiskne dokument tak, jak se zobrazuje na obrazovce, s nezménénymi ramecky a
vSemi ostatnimi prvky stranky.

Aplikace InCopy spolupracuje s tiskairnami Adobe PostScript®, s tiskarnami, které nepodporuji funkci PostScript i
s ostatnimi typy tiskovych zafizeni. Pokud pouzivate postscriptovou tiskarnu, zkontrolujte, zda mate ovladac¢
tiskarny se spravné nainstalovanym piislu$nym souborem PPD (PostScript Printer Description).

Daulezité: InCopy nepodporuje formdt pouzivany oviadacem PDF Writer. Pokud se pokusite tisknout na PDF Writer,
béhem tisku se setkdte s prodlevami nebo chybami.

Viz také
»Export do Adobe PDF* na strance 259

O ovladacich tiskaren
Ovladac¢ tiskdrny umoznuje pfimy pfistup k funkcim tiskarny z aplikaci na vaem pocitaci. Pouze spravny ovlada¢

zajisti, Ze budete mit pristup ke véem funkcim, které dana tiskarna podporuje.

Doporucujeme vam, abyste pouzivali nejnovéjsi ovladace tiskaren, které jsou uvedeny v nasledujici tabulce. Pokud se
vyskytne problém se star§im ovladacem, aktualizujte ho na nejnovéjsi ovladac pro vas operacni systém.

Operacni systém Ovladac tiskarny

Windows® XP Pscript 5 (systémovy ovladac)

Mac OS 10.2 (nebo novéjsi) Vestavény ovladac PS Driver pro
Mac OS X

Dalsi informace o doporucenych a podporovanych ovladacich postscriptovych tiskaren, v¢etné pokynu pro instalaci,
najdete v sekci o ovladacich tiskdren na webu Adobe.

253
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Neékteré tiskové funkce InCopy se objevuji v tiskovém dialogovém okné InCopy i v dialogovych oknech ovladace
tiskarny. Obecné byste méli nastavit volby pro takové prekryvajici se funkce pouze v tiskovém dialogovém okné
InCopy; InCopy ignoruje duplicitni nastaveni ur¢end v dialogovém okné ovladace tiskarny. Pokyny v této sekci vam
mohou pomoci pfi praci s prekryvajicimi se volbami.

Ovladace tiskaren mohou podporovat funkce, které InCopy neobsahuje, jako je napfiklad oboustranny tisk. Podpora
téchto funkci se li$i podle ovladace tiskarny, ktery mate. Podrobnosti si zjistéte u vyrobce své tiskarny.

Pokud chcete ur¢it nastaveni pro uréitou tiskdrnu, InCopy poskytuje ptistup k ovladaci tiskarny pomoci tlacitka
Nastaveni v tiskovém dialogovém okné InCopy. Ve Windows toto tla¢itko otevie dialogové okno Vlastnosti pro pravé
vybranou tiskdrnu. V Mac OS toto tlacitko zobrazi standardni tiskové dialogové okno systému Mac OS.

Vybér souboru PPD

Soubor PPD (PostScript Printer Description, popis PostScriptové tiskdrny) pfizptisobuje chovani ovladace pro urcitou
postscriptovou tiskarnu. Obsahuje informace o vystupnim zatizeni, v¢etné pisem zabudovanych v tiskarné,
dostupnych velikosti a orientaci médii, optimalizovanych hustot a tthla rastrd, rozliSeni a schopnosti vystupu barev.
Je diilezité pred tiskem vybrat spravny soubor PPD. Vybér souboru PPD, ktery odpovida PostScriptové tiskarné nebo
osvitové jednotce, vyplni tiskové dialogové okno dostupnymi nastavenimi pro vystupni zafizeni. MiiZete ale pfepnout
na jiny soubor PPD, ktery odpovida vasim potfebam. Aplikace pouzivaji informace ze souboru PPD pro urcent, které
PostScriptové informace poslat do tiskarny, kdy?z se tiskne dokument.

Abyste dosahli co nejlepsich vysledku tisku, opatfete si nejnovéjsi verzi souboru PPD od vyrobce ptislusného
vystupniho zafizeni. Mnoho poskytovateli tiskovych sluzeb a komer¢nich tiskdren ma soubory PPD pro osvitové
jednotky, které pouzivaji. Ulozte soubory PPD do mista, uréeného opera¢nim systémem. Podrobnosti najdete

v dokumentaci ke svému opera¢nimu systému.

% Ve Windows a Mac OS vyberete soubor PPD stejnym zptisobem, jako kdyz pridavate tiskarnu. Postup vybéru
souboru PPD se na jednotlivych platformach lisi. Podrobnosti najdete v dokumentaci k opera¢nimu systému.

Tisk ¢lanku

Tisk zobrazeni sloupcii nebo ¢lanku

Pfi tisku zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku InCopy vytiskne neformatovany text v souvislém sloupci (nebo sloupcich),
bez vlastnosti rozvrzeni a formatovani. Vysledkem tisku v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku je vytisk, ktery pfipomina
sloupcové obtahy v tradi¢nim publikovani. Format sloupcii usnadnuje sousttedit se na textovy obsah ¢lanku a najit

zmény provedené vami nebo jinymi prispévateli.

1 Zvolte Soubor > Tisknout.

2 Zvolby Zobrazeni v tiskovém dialogovém okné zvolte Sloupce a ¢lanek..

3 'V tiskovém dialogovém okné urcete nasledujici volby:

« Zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.

« Ze seznamu vyberte velikost papiru.

+ Zvolte orientaci papiru.

+ Zvolte, zda se maji vytisknout VSechny ¢lanky, Aktudlni ¢ldnek nebo V$echny rozbalené.

Pozndmka: Volba Vsechny rozbalené je aktivni, pouze kdyzZ pracujete s pripojenymi soubory InCopy.

254



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Tisk

4 V sekci Volby urcete, zda chcete Pouzit soucasnd nastaveni sloupcii nebo Lokdlné zménit soucasna nastaveni
sloupcti. Pokud zvolite Lokalné zménit soucasnd nastaveni sloupcii, vyberte, které informace chcete vytisknout.

5 Chcete-li na ti§ténou stranku zahrnout nazev dokumentu, pocet stranek a cas tisku, vyberte Tisknout informace o
strdnce.

6 Chcete-li vytisknout prehled informaci, vztahujicich se ke ¢lanku, vyberte Tisknout informace o ¢lanku. Tato volba
vytiskne informace obsazené v dialogovém okné Informace o obsahu souboru.

7 Klepnéte na Tisknout.

Pozndmka: Pokud se dokument nevytiskne spravné, zkontrolujte, zda je nainstalovany spravny ovlada¢ tiskdrny.

Viz také

»Nastaveni tiskdrny na strance 253

Tisk zobrazeni rozvrzeni

P1i tisku zobrazeni rozvrzeni InCopy vytiskne dokument tak, jak se zobrazuje na obrazovce, s nezménénymi ramecky
a vemi ostatnimi prvky stranky.

Pozndmbka: Protoze InCopy neni urceny pro tiskovou produkci s vysokou kvalitou, neobsahuje ovlddaci prvky pro
vytvdteni presahii, tiskové znacky, barevné vytazky a urcité tiskové funkce souvisejici s grafikami. InCopy umoziiuje
pouze sloZeny tisk.

1 Zvolte Soubor > Tisknout.

2 Zvolby Zobrazeni v tiskovém dialogovém okné vyberte Rozvrzeni.

3 Urcete nasledujici volby:

« Zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.

+ Ze seznamu vyberte velikost papiru.

+ Zvolte orientaci papiru.

+ Ve volbé Soucasny ¢lanek zvolte, zda chcete vytisknout véechny ¢lanky nebo urcete rozsah stranek, ktery chcete
vytisknout.

Zvolte, zda chcete zménit méfitko dokumentu.
Chcete-li vytisknout obrazy obsazené v dokumentu, vyberte Tisknout obrazy.

Chcete-li vytisknout protilehlé stranky na stejny list, vyberte Tisknout dvojstranky.

N o u b

Chcete-li na ti§ténou stranku zahrnout nazev dokumentu, pocet stranek a ¢as tisku, vyberte Tisknout informace o
strdnce.

8 Klepnéte na Tisknout.

Pozndmbka: Pokud se dokument netiskne spravné, zkontrolujte, zda je nainstalovany spravny ovladac tiskdrny.

Vytvoreni standardniho postscriptového souboru

Krom¢ tisku dokumentu na tiskarné muzete také ulozit popis dokumentu v jazyce Adobe PostScript® jako soubor pro
tisk na vzdalenych tiskarnach. Standardni postscriptovy soubor (.ps) obsahuje popis vSeho, co dokument obsahuje,
vcetné informaci o pfipojenych souborech a pokynt prizpisobenych pro pravé vybrané vystupni zafizeni.
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Postscriptovy soubor je obvykle vétsi nez ptivodni dokument InCopy. Po vytvofeni postscriptového souboru ho
muzete zkopirovat na disk nebo jiné pamétové médium nebo ho poslat k vytisténi do jiného pocitace.

Pozndmbka: Nezapomerite postscriptovy soubor pred presunem na sitovy disk nebo vyménné médium uloZit na sviij pevny
disk. Pomalejsi doba p¥istupu mezi pevnym diskem a ostatnimi disky miiZe zpiisobit poskozeni souboru nebo ztrdtu dat
a miizZe poskodit vas dokument.

1 Zvolte Soubor > Tisknout.

2 Klepnéte na Nastaveni.

3 Podle svého opera¢niho systému provedte jeden z nasledujicich tikoni:
+ (Windows) Vyberte Tisknout do souboru. Klepnéte na Tisknout.

+ (Mac OS) Z nabidky PDF zvolte Ulozit PDF jako PostScript. Po vyzvé zadejte nazev a umisténi souboru a klepnéte
na Ulozit.

4 V pripadé potieby zménte existujici nastaveni v tiskovém dialogovém okné InCopy. InCopy pouzije pfi vytvareni
postscriptového souboru platny rozsah stranek.

5 Klepnéte na Tisknout.

6 (Windows) Zadejte nazev a umisténi souboru a klepnéte na Ulozit.

Viz také
»Export do Adobe PDF* na strance 259

Zména vychoziho nastaveni tisku

Nastaveni tisku miizete ulozit s aplikaci a tim umoznit, aby nové dokumenty InCopy pouzivaly stejna nastaveni tisku.
V Mac OS se tato nastaveni tisku stanou také vychozimi pro tiskarnu. Jednotliva nastaveni tisku mtizete pfi tisku podle
potieby prepsat.

1 Zvolte Soubor > Tisknout a nastavte pozadovana vychozi nastavent tisku.
2 Klepnéte na Ulozit nastaveni.

Veskeré nasledujici zmény téchto uloZenych nastaveni se po dokonceni tiskové ulohy vypusti.

Zména méritka dokumentui

Kdy?z tisknete ze zobrazeni rozvrzeni, miiZzete pomoci zmény métitka urcit, jak se maji stranky dokumentu pfizpiisobit
zvolené velikosti papiru. Maximalni velikost stranky, kterou muzete vytisknout v systému Windows, je 129 x 129

palcti. Chcete-li umistit dokument nadmeérné velikosti na mensi list papiru, mtiZzete zmensit $itku a vysku dokumentu,
bud soumérné nebo nesoumérné. MuzZete také automaticky zménit métitko stranek tak, aby se vesly na zobrazitelnou

v/

plochu aktudlni velikosti papiru. Zména méfitka nema vliv na velikost stranek v dokumentu.

Zména méritka dokumentu ru¢né

1 V zobrazeni rozvrzeni zvolte Soubor > Tisknout.

2 Chcete-lizachovat soucasny pomér $itky a vysky, vyberte Zachovat proporce. Chcete-li zménit méfitko dokumentu
asymetricky, nechte tuto volbu nevybranou.

3 Do poli Sitka a Vyika zadejte procenta od 1 do 1 000. Pokud jste vybrali Zachovat proporce, mtiZete zadat pouze
jednu hodnotu; druha se aktualizuje automaticky.
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4 Klepnéte na Tisknout.

Zména méritka dokumentu automaticky

1 V zobrazeni rozvrzeni zvolte Soubor > Tisknout.

2 Vyberte Prizpisobit velikosti papiru. Vedle volby Prizpisobit velikosti papiru se zobrazi procenta zmény velikosti,
uréend zobrazitelnou oblasti definovanou ve vybraném souboru PPD.

3 Klepnéte na Tisknout.
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Kapitola 10: PDF

Pti exportu dokumentti Adobe® InCopy® do formatu Adobe PDF je zachovan vzhled a obsah ptivodnich dokumentd.
Soubory PDF muzete prohlizet v aplikaci Adobe Acrobat® nebo Adobe Reader® na témér vech platformach.

Zaklady Adobe PDF

O Adobe PDF

Format PDF (Portable Document Format) je univerzalni formdt souboru, ktery zachovava pisma, obrazy a rozvrzeni
zdrojovych dokumentd, vytvorenych v celé fadé aplikaci a na rtiznych platformach. Adobe PDF je standardem pro
zabezpecenou a spolehlivou distribuci a vyménu elektronickych dokumentt a formulaft na celém svété. Soubory
Adobe PDF jsou kompaktni a kompletni. Muze je sdilet, prohliZet a tisknout kdokoliv s bezplatnym softwarem Adobe
Reader”.

Adobe PDF je velice efektivni v pracovnich postupech pro tiskové publikovani. UloZenim slozené kresby do formatu
Adobe PDF vytvorite kompaktni a spolehlivy soubor, ktery muiZete vy nebo vas dodavatel sluzeb zobrazit, upravit,
usporadat a kontrolovat. Pak ve vhodny okamzik v pribéhu pracovniho postupu miize vas dodavatel sluzeb bud poslat
soubor Adobe PDF pfimo na vystup, nebo soubor zpracovat pomoci ndstroji z riiznych zdroju pro takové tlohy post-
processingu, jako je kontrola pred vystupem, vytvareni presahtl, vyfazeni stranek a separace barev.

Kdyz ukladate do Adobe PDF, mizete zvolit, Ze chcete vytvofit soubor vyhovujici standardu PDF/X. PDF/X (Portable
Document Format Exchange) je podmnozina Adobe PDF, eliminujici mnoho proménnych tykajicich se barev, pisem
a presaht, které zptsobuji problémy pii tisku. PDF/X je mozné pouzit vsude, kde se PDF vyménuji jako digitalni
matrice pro tiskovou produkci - at uz ve stadiu vytvareni nebo ve stadiu vystupu - pokud pouzivané aplikace

a vystupni zafizeni podporuji PDF/X.

Soubory Adobe PDF mohou vyfesit nasledujici problémy souvisejici s elektronickymi dokumenty:

Bézny problém Reseni s Adobe PDF
Pfijemci nemohou oteviit soubory, protoze nemaji PDF mUze oteviit kdokoliv a kdekoliv. Jediné co je k tomu
aplikace pouzité k vytvoreni souboru. potieba je bezplatny software Adobe Reader.

Kombinované papirové a elektronické archivy je obtizné | PDF jsou kompaktni a pIné prohledavatelné, a Ize je
prohledavat, zabiraji misto a vyzaduji aplikaci, ve které [ kdykoliv oteviit v aplikaci Acrobat Reader. Vazby

byly dokumenty vytvorené. umoziuji snadnou navigaci v souborech PDF.
Dokumenty se zobrazi nespravné na kapesnich Tagované soubory PDF umozniuji preformatovani textu
zafizenich. pro zobrazeni na mobilnich platforméch, jako jsou

zafizeni se systémy Palm OS®, Symbian™ a Pocket PC®.

Dokumenty se slozitym formatovanim jsou nedostupné [ Soubory PDF se znackami obsahuji informace o obsahu
pro slabozraké ¢tenére. a strukture, se kterymi jsou pfistupné pro programy pro
¢teni z obrazovky.
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Vkladani a nahrazovani pisem

InCopy vlozi pismo, pouze pokud toto pismo obsahuje nastaveni od svého vyrobce, které povoluje jeho vlozeni.
Vlozeni zabrani nahrazeni pisma pfi zobrazeni nebo tisku souboru a zajisti, ze ¢tenafi uvidi text v jeho ptivodnim
pismu. Vlozeni zvysi velikost souboru pouze o malo, pokud dokument nepouziva pisma CID (vicebytovd pisma), coz
je format pisem bézné pouzivany pro asijské jazyky, ve kterych se jednotlivé glyfy vytvareji kombinaci vice znaka.

Pro kazdé vlozené pismo muize InCopy vlozit bud celé pismo, nebo pouze jeho podmnozinu - pouze specifické znaky,
nazyvané glyfy, pouzité v tomto souboru. Podmnoziny pisem vytvoti specialni nazvy pisem a tim zajisti, aby se pti
tisku pouzila spravna pisma a metriky pisem. Zvolené volby vytvareni podmnozin ovliviuji velikost souboru na disku
a moznost provadét Gpravy v pozdéjsich fazich.

Pokud InCopy nemtiZe vlozZit pismo, do¢asné toto pismo nahradi fezem pisma Multiple Master: bud AdobeSerMM

pro chybéjici patkové pismo nebo AdobeSanMM pro chybéjici bezpatkové pismo.

Tyto fezy pisma se mohou roztazenim nebo zhusténim prizpusobit tak, aby se zachovalo zalomeni radki a stranek
v ptivodnim dokumentu. Nahrazend pisma neodpovidaji vzdy zcela pfesné vzhledu ptivodnich znakd, zvlasté pokud
jde o neobvyklé tvary znakd, jako naptiklad u psacich pisem.

Pokud jsou znaky neobvyklé (vlevo), nahrazené pismo nemusi vzdy odpovidat (vpravo).

Viz také
»Export do Adobe PDF“ na strance 259

O kompresi

InCopy pti exportu do Adobe PDF automaticky prevzorkuje obrazy dold, ofizne data obrazu podle ramecku obrazu
a komprimuje text a ¢arové kresby (pérovky) s pouzitim bezetratové metody ZIP. Komprese ZIP funguje dobfe pro
obrazy s velkymi plochami jedné barvy nebo s opakujicimi se vzory a pro ¢ernobilé obrazy, které obsahuji opakujici se
vzorky. Protoze InCopy pouziva bezeztratovou metodu komprese ZIP, neodstrani se Zadna data kvtili zmenseni
velikosti souboru, takze se kvalita obrazu nezméni.

Export do Adobe PDF

Export dokumentu InCopy do Adobe PDF

Dokumenty InCopy mizete exportovat ptimo do Adobe PDF. Exportovat miiZete v zobrazeni sloupct, ¢lanku nebo
rozvrzeni. Pokud exportujete v zobrazeni rozvrzeni, vysledkem je dokument PDF s nezménénym rozvrzenim a prvky
navrhu. Naproti tomu dokument exportovany v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku pfipomind textové zobrazeni, které
vidite v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku v prosttedi InCopy. Mize byt vhodné exportovat ¢lanek InCopy v zobrazeni
sloupcti nebo ¢lanku do PDF pro autory, redaktory a ostatni osoby zapojené do cyklu dokument - korektura, kteti
nemuseji mit ve svych poéitacich InCopy. Dokument PDF ma stejné vyhody, které nabizi zobrazeni sloupcti a ¢lanku
InCopy, v¢etné maximalni ¢itelnosti textu a funkci pro anotace.
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Pozndmka: Soubory Adobe PDF exportované z dokumentii Adobe InDesign®, které obsahuji pretisky nebo efekty
prithlednosti, se nejlépe zobrazi v Acrobatu 6.0 nebo novéjsim s vybranou volbou Néhled pretiskii.

1 Zvolte Soubor > Exportovat.

2V nabidce Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Adobe PDF. Zadejte nazev souboru, vyberte
umisténi souboru a pak klepnéte na Ulozit.

3 Znabidky Zobrazeni vyberte Zobrazeni sloupce a ¢lanek nebo Rozvrzeni.
4 Podle potreby zménte nastaveni.

Nastaveni, které ur¢ite, se uloZi s aplikaci a aplikuje se na kazdy novy dokument InCopy, ktery exportujete do PDF,
dokud nezvolite nové nastaveni.

5 Klepnéte na Exportovat.

Pozndmka: InCopy pti exportu do PDF zachovd vazby z komentdrii OPI (Open Prepress Interface) pro obrazy

v dokumentu aplikace InDesign. Vazby OPI umoZznuji uzivateli aplikace InDesign zaclenit rychlé verze obrazii s nizkym
rozlisenim (ndhledy) pro umisténi na strance. V konecném vystupu pak muze bud InDesign, nebo poskytovatel
predtiskovych sluzeb automaticky nahradit ndhledy verzemi s vysokym rozlisenim.

Spolecné volby Adobe PDF

Existuje nékolik voleb, které jsou pfi exportu dokumentu do PDF spole¢né pro zobrazeni sloupct, ¢ldnku a rozvrzeni.

Kompatibilita Nastavi uroven kompatibility souboru Adobe PDF. Pro dokumenty, které se budou iroce distribuovat,
byste méli nastavit volbu Acrobat 5 (PDF 1.4) a tim zajistit, Ze v$ichni uZivatelé budou schopni si dokument
prohlédnout a vytisknout. Pokud vytvorite soubory s kompatibilitou Acrobat 8 (PDF 1.7), vysledné soubory Adobe
PDF nemusi byt kompatibilni s pfedchazejicimi verzemi Acrobatu.

Podmnoziny pisem, kdyz je podil pouzitych znakl mensinez Nastavi prah pro vkladani celych pisem na zakladé
poctu znak z pisma pouzitych v dokumentu. Pokud procento znaki pouzitych v dokumentu pro urcité pismo tuto
hodnotu prekrodi, vlozi se toto pismo celé. Jinak se vytvori podmnozina znakd pisma. Vlozeni celého pisma zvétsi
velikost souboru PDF, ale pokud chcete, aby se vsechna pisma vlozila cela, zadejte 0 (nula).

Zahrnout informace o strance Zacleni ndzev dokumentu, ¢islo stranky a datum a ¢as exportu souboru.

Zobrazit PDF po exportu Otevie soubor PDF v nejnovéjsi verzi Acrobatu nainstalované v pocitaci. Chceete-li
dosahnout presnych vysledkd, zajistéte, aby volba kompatibility odpovidala nejnovéjsi nainstalované verzi Acrobatu.

Volby Adobe PDF pro zobrazeni sloupcti a ¢clanku

Dialogové okno Export PDF obsahuje volby specifické pro zobrazeni sloupct a ¢lanku.

Clanky Exportuje jeden ¢lanek nebo vice ¢lank.

Pisma Obsahuje nastaveni pro rodinu a fez pisma, velikost a proklad pisma pro exportovany soubor. Tato nastaveni
neméni nastaveni zobrazeni na obrazovce v predvolbach zobrazeni sloupct a ¢lanku.

Zahrnout informace o ¢élanku V exportovaném souboru PDF se zobrazi titul, autor a popis dokumentu.

Zahrnout odstavcové styly V exportovaném souboru PDF se zobrazi informace o odstavcovych stylech ze sloupce
informaci zobrazovaného v zobrazeni sloupci a ¢lanku.

Zahrnout vélenéné poznamky Exportuje vSechny (nebo pouze viditelné) v¢lenéné poznamky obsazené v dokumentu.
Chcete-li zahrnout barvy poznamek pfitazené k jednotlivym osobam v projektu, vyberte Zobrazit pozadi poznamek
v barve.
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Zahrnout sledované zmény Exportuje véechny (nebo pouze viditelné) sledované zmény obsazené v dokumentu.
Chcete-li zahrnout barvy tGprav ptfifazené k jednotlivym osobdm v projektu, vyberte Zobrazit pozadi sledovanych
zmén v barvé.

Zahrnout pfesné konce fadki Exportuje konce radkd, jak se zobrazuji v lanku. Pokud tato volba neni zaskrtnuta,

vvvvv

Zahrnout éisla fadka Provede export s ¢isly fadki zobrazovanymi ve sloupci informaci. Tato volba je k dispozici,
pouze kdyz je vybrané pole Zahrnout presné konce radk.

Vyplnit stranku (pouzit vice sloupcil) Exportuje ¢lanek s pouzitim poctu a $irky sloupcu, které uréite. Tato volba je
k dispozici, pouze kdyz je vybrané pole Zahrnout ptesné konce fadku.

Pozndmka: Vybér malé Sitky sloupce a velké velikosti pisma (v oblasti Pisma v této sekci) miiZe zpiisobit, Ze se bude text
v exportovaném vystupu prekryvat.

Volby Adobe PDF pro zobrazeni rozvrzeni

Nisledujici volby jsou k dispozici pouze pii exportu ze zobrazeni rozvrzent:
Vsechny Exportuje vechny stranky v sou¢asném dokumentu nebo v knize. To je vychozi nastaveni.

Rozsah Urd¢i rozsah stranek, které se budou exportovat ze sou¢asného dokumentu. Rozsah muZete zadat pomoci
pomlcky a oddélit vice stranek nebo rozsaht ¢drkami. Tato volba neni dostupna pti exportu knihy.

Dvojstranky Exportuje stranky spole¢né, jako by byly svazané nebo vytisténé na stejném listu.
Diilezité: Pro komercni tisk nevybirejte volbu Dvojstranky; jinak poskytovatel sluzeb nebude schopen strdanky vyradit.
Zahrnout poznamky jako anotace Exportuje véechny poznamky jako anotace PDF.

Interaktivni elementy Exportuje vSechny filmy, zvuky a tlacitka. Acrobat 4.0 a 5.0 vyZaduje, aby byly zvuky vloZené a
filmy pripojené. Acrobat 6.0 a novéjsi podporuje pfipojeni i vlozeni filmi a zvukiL.

Multimédia Umoznuje urdit, jak se maji vlozit nebo pripojit filmy a zvuky:
+ Pouzit nastaveni objektu VloZi filmy a zvuky podle nastaveni v dialogovém okné Volby zvuku a Volby filmu.

+ Vsechny pfipojené Navaze zvuky a filmy umisténé v dokumentu. Pokud nezvolite vloZzeni multimedialnich klipt
do souboru PDF, musite je umistit do stejné slozky jako PDF.

+ Vsechny vlozené Vlozi vSechny filmy a zvuky, bez ohledu na nastaveni vkladani pro jednotlivé objekty.

Pozndmka: Volba Multimédia je dostupnd pouze kdyz je Kompatibilita nastavend na aplikaci Acrobat 6 (PDF 1.5) nebo
novéjsi a je vybrdano Interaktivni elementy. Kdyz je Kompatibilita nastavend na Acrobat 4 (PDF 1.3) nebo Acrobat 5
(PDF 1.4) a je vybrand volba Interaktivni elementy, InCopy pouZije nastaveni ve volbé PouZit nastaveni objektu

v nabidce Multimédia.

Optimalizovat pro rychlé zobrazovanizwebu Zmensi velikost souboru PDF a optimalizuje soubor PDF pro rychlejsi
zobrazovani ve webovém prohlizeci zménou struktury souboru tak, aby ho bylo mozné stahovat po jednotlivych
strankach (byte-serving).

Vlozit miniatury stranek Vytvori v exportovaném souboru PDF miniatury obraza.

Viz také
»Spolecné volby Adobe PDF na strance 260

261



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
PDF

Vytvareni zabezpecenych dokumentii PDF

Pii exportu mizete omezit pristup k souboru Adobe PDF. Pokud soubory vyuzivaji omezeni pro zabezpeceni, ztlumi
se vSechny nastroje a polozky nabidek vztahujici se k omezenym funkcim.

Soubor PDF mtiZete zabezpecit tak, aby se pro otevieni tohoto souboru vyzadovalo heslo uZivatele a ke zméné
nastaveni zabezpeceni heslo spravce. Pokud v souboru nastavite jakakoliv omezeni pro zabezpeceni, méli byste také
ur¢it heslo spravce, jinak mize kazdy, kdo soubor otevie, tato omezeni odstranit. Pokud je soubor otevieny pomoci
hesla spravce, zabezpecovaci omezeni jsou do¢asné vypnuta. Pokud soubor obsahuje obé hesla, mtizete ho otevtit
pomoci kteréhokoli z nich.

Pozndmka: Nastaveni volby Kompatibilita uréuje tirover Sifrovdni. S volbou Acrobat 4 (PDF 1.3) se pouZije niZsi tiroveri
Sifrovdni (40bitové RC4), zatimco s ostatnimi volbami se pouZije vys$si tiroveri Sifrovdni (128bitové RC4 nebo AES).

1 Zvolte Soubor > Exportovat.

2V nabidce Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Adobe PDF. Zadejte nazev a umisténi souboru
a klepnéte na Ulozit.

3 Klepnéte na Nastaveni zabezpeceni.
4 V sekci Hesla uréete pozadovanou ochranu heslem:

+ Vyberte Vyzadovat heslo pfi otevieni dokumentu a v textovém poli Heslo pro otevieni dokumentu napiste heslo,
které uzivatelé musi zadat, pokud chtéji oteviit soubor PDF.

+ Vyberte Vyzadovat heslo pfi zméné opravnéni a hesel a v textovém poli Heslo pro prava napiste heslo, které
uzivatelé musi zadat, pokud chtéji nastavit nebo zménit nékterou volbu zabezpeceni v souboru PDF.

Pozndmka: NemiiZete pouzit stejné heslo v obou textovych polich.
5 V sekci Prava definujte troven povolenych akci uzivatele:
Nepovolit tisk Zabrani uzivateliim vytisknout soubor Adobe PDF.

Nepovolit zmény dokumentu Zabrani uzivatelim vypliovat formulare a provadét jakékoliv dalsi zmény souboru
Adobe PDF.

Nepovolit kopirovani nebo vyjmuti, vypnout usnadnéni pfistupu Zabrani uzivatelim vybirat text a grafiky.

Nepovolit pfidavani a zmény poznamek a poli formulafa Zabrani uzivatelim priddvat nebo ménit poznamky a pole
formulari, pokud oteviou soubor PDF v Adobe Acrobatu nebo jiném editoru PDF.

6 Klepnéte na Ulozit a pak klepnéte na Exportovat.
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Kapitola 11: XML

Adobe® InCopy” je jednou z mnoha aplikaci, které mohou vytvaret a pouzivat XML. Po oznaceni obsahu v souboru
InCopy tagy soubor ulozte a exportujte jako XML, abyste ho mohli znovu pouzit v aplikaci InCopy, Adobe
InDesign®nebo v jiné aplikaci.

Prace s XML

O XML

XML (Extensible Markup Language) pfedstavuje zptsob, jak opakované vyuzit data nebo automatizovat postup
nahrazeni dat v jednom souboru daty z jiného souboru. XML pouzivd tagy pro popis ¢asti souboru — napriklad
nadpisu nebo ¢lanku. Tagy oznacuji data, ktera pak mohou byt uloZena do souboru XML a ptislu$nym zptsobem
zpracovana pri exportu do jinych souborii. Povazujte XML za prekladovy mechanismus pro data. Tagy XML oznacuji
text a dalsi obsah v souboru, coz aplikacim umoziiuje rozpoznat a prezentovat data.

Rozsiritelny jazyk

XML je povazovano za rozsifitelny jazyk, protoze jedinci vytvareji vlastni tagy XML - pro kazdy typ informaci, které
chtéji znovu pouzit, mohou vytvorit jeden tag. Tagy XML neobsahuji informaci o tom, jak se maji data zobrazit nebo
naformatovat. Tagy XML jsou urceny striktné pro identifikaci obsahu.

Naptiklad v programu InCopy miiZete vytvorit tag Nadpis1 a ptifadit ho kazdému nadpisu prvni Grovné
v dokumentu. Po uloZeni dokumentu jako souboru XML muzZe obsah Nadpisl importovat a pouzivat libovolna
aplikace, kterd umi ¢ist XML, naptiklad webova stranka, tistény katalog, adresar, cenik nebo databazova tabulka.

Adobe InCopy je jednou z mnoha aplikaci, které mohou vytvaret a pouzivat XML. Po oznaceni obsahu tagy v souboru
InCopy soubor uloZte a exportujte jako XML, abyste ho mohli znovu pouzit v dal$im souboru aplikace InCopy,
InDesign nebo v jiné aplikaci.

V programu InCopy mizete vytvorit tagy XML a oznacit ¢asti dokumentu tagy, dokonce i kdyz nemate zadné
zku$enosti s XML. InCopy zpracovava programovani XML na pozadi a vytvari pro vas XML, kdyz exportujete
dokument ve formatu XML.

Diilezité: Nezamériujte tagy XML s tagovanym textem InCopy . Dalsi Informace o tagovaném textu jako odlisné metodé
exportu a importulnCopy obsahu naleznete v kapitole Tagovany text PDF na adrese
www.adobe.com/go/learn_id_taggedtext_cs4_cz (PDF).

Datova struktura XML
Element je zdakladnim blokem dat XML; element predstavuje data, kterd byla oznacena tagy. V souborech XML jsou
elementy vnoreny do dalsich elementi a vytvareji hierarchickou strukturu dat.

Strukturu dat XML muiZete vidét v panelu Struktura, ktery zobrazuje hierarchii a posloupnosti elementt. Ve strukture
XML jsou dcefiné elementy obsazeny v elementech rodi¢ovskych, které mohou byt déle dcefinymi elementy. Nebo,
podivdme-li se na to obracené, rodicovské elementy obsahuji dcefiné elementy, a tyto dcefiné elementy mohou tvorit
rodi¢ovské elementy dal$im dcefinym elementim.
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Nasledujici obrazek znazornuje priklad elementu chapter (kapitola),ktery obsahuje (je rodicem) element recipe
(recept). Element recipe (recept) je rodi¢em elementil s ndzvem recipename (nizev receptu)
aingredients (ingredience). VSechny elementy jsou soucdsti elementu story (Hlanek), ktery se vzdy zobrazi
v horni ¢asti panelu Struktura.

(@06 | Recipe_book.xml

<7fxml verzion="1.8" encoding="UTF-3" stondalone="ves"7?=:
“Footz-chapter=—recipesrecipename=Pear coke :
</recipenane=Ingredients (static)

<ingredients=2 cups flour (self rising)

2 Cups sugar

1/2 cup aoil

3 eqggs

2 djars boby food - pear flovored

@06 :
seasecY Cunel Nparsan

E chapter ) [ recipe ) [ recipename ) Pear cake

(Jrecipename [ Ingredients (static)
[Tnaredienis 32 cups flour (self rising)
2 cups sugar

1/2 cup oil

3 eggs

2 jars baby food - pear flavored

Dokument InCopy formdtovany tagy XML

Dalsi informace o pouzivani XML v aplikaci InDesign viz www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_cz.

Viz také

»Panel Struktura — prehled” na strance 273

Nastroje XML

InCopy nabizi pro praci s obsahem XML panel Struktura a panel Tagy. Panel Struktura zobrazuje vSechny elementy
v dokumentu a jejich hierarchickou strukturu. Pro snadnéjsi identifikaci kazdého elementu InCopy zobrazuje tag
elementu a ikonu, ktera znézornuje typ jeho obsah. Na panelu Struktura se navic mize zobrazovat nékolik prvnich
slov textu v prvku, které se oznacuje jako Vysttizek textu. Davejte pozor, abyste jej nezaménovali se soubory vystfizki,
v nichz se ukladaji soubory pro opétovné pouziti.

sk 7 @ & @ ¢ [T
| % Tagy | =
S ]
A— - @ Root :
H Piidat tag
v B -

.| (@) Pietagowat
- @ tecipe  "Pear cake Ingredient) |
B — "Pear cake"!
H Oingradients
@ ingredients "2 cups fAaur: g

¢ | Oinstructions
@ instructions  "Bake in Aoul

" | DOnetes
@ notes "Vou can substitutd

) o — | Oreripe

: | Mrecipename
[ @ recipe  "Pineapple [fake Ingr E

! Root
I @ recipe  "Cld Fashiohed Choce [
v | Mservings -
___________________________________________ B Rl W
|
C D

Panel Struktura (vlevo) a panel Tagy (vpravo)
A. Trojithelniky pro rozbaleni nebo sbaleni elementii B. Element umistény v rozvrzeni C. Vysttizek textu D. Tag elementu
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V panelu Struktura muizete zobrazit, upravovat a spravovat elementy XML. Pii praci s XML pouzijete panel Struktura
mnoha zpusoby. Chcete-li napiiklad umistit obsah XML do rozvrzeni, muzete pfetahnout elementy z panelu
Struktura pfimo na stranku. Panel Struktura také umoziuje nastavit hierarchii elementt. Prostfednictvim panelu
Struktura mizZete pridavat elementy, atributy, komentare a ptikazy pro zpracovani.

Panel Tagy uvadi seznam tagii pro elementy. Tagy miiZete importovat, exportovat, odstranit a pfejmenovat. Panel
Tagy slouZi pro aplikovéani tagli elementt na obsah, ktery chcete exportovat do XML.

Viz také

»Panel Struktura — prehled“ na strance 273

O souborech DTD

Chcete-li sdilet data XML s ostatnimi, musite se dohodnout na standardni sadé nazvu tagu a atributd elementd, aby
kazdy ze skupiny pouzival a aplikoval tagy stejnym zptisobem. Jednu z metod, jak vyfesit sdileni dat XML, pfestavuje
pouziti souboru DTD (Document Type Definition).

Soubor DTD obsahuje sadu elementt a atributt, které mohou ¢lenové skupiny pouzivat. Definuje také pravidla, ktera
urcuji, kde se miiZe element ve strukturované hierarchii objevit. Soubor DTD miiZe napiiklad vyzadovat, aby byl
element Nadpis potomkem elementu Clanek, protoze se predpoklada, Ze nadpis je soucasti ¢lanku. Pokud nadpis
oznacite tagy, aniz byste tagy oznacili ¢lanek, ve kterém se nadpis nachazi, soubor DTD oznaci element Nadpis jako
neplatny. V souboru aplikace InDesign se souborem DTD muzZete vyhledavat a oznacovat strukturalni chyby. Tento
postup se nazyva ovéfovdni nebo validace.

I kdyz do InCopy nemiizete importovat soubor DTD, soubory DTD, které naimportujete do aplikace InDesign, jsou
dostupné, kdyz upravujete ¢lanek v InCopy. Soubor DTD si miizete v InCopy zobrazit a muzete ovéfit, zda tagy byly
na ¢lanky aplikovany spravné.

Zobrazit DTD H

DOCTYPE: MyPub

DTD:

<l-- MyPub: Highest level (root) element of the entire pub -->
<|ELEMENT MyPub (Header, Body, Graphic*)>

<IATTLIST MyPub

Purpose (Demo | Test) #REQUIRED

Revision CDATA #REQUIRED

>

<1-- Header: Contains the Title and "CuyInClasses" graphic -->
<IELEMENT Header (Title, Graphic)>

<1-- Title: Container for "Star Flight" text-->

<IELEMENT Title (#PCDATA)>

<1-- Body: Container for main context of pub -->

<|ELEMENT Body (TextBox | Blurb | Morelnfo)+>

<I-- TextBox: Container for all text content --> |

Soubor DTD zobrazeny v InCopy

Moznd najdete soubor DTD, vytvoteny néjakou vam podobnou skupinou nebo firmou, ktery obsahuje tagy
a struktury, které vam vyhovuji. Aktudlni seznam zaregistrovanych souboris DTD najdete na
www.xml.com/pub/rg/DTD_Repositories (pouze anglicky).
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Sady pravidel XML

Sady pravidel XML jsou sady instrukci napsané ve skriptovacim jazyce (napriklad JavaScript nebo AppleScript), které
vyhodnocuji data XML. Pokud data spliiuji uré¢ité podminky, provedou se urcité akce. Kazdé pravidlo se sklada
alespon z jedné podminky a alespon jedné akce. Pravidlo vyhodnoti data XML podle podminek a pokud je podminka
splnéna, provede piislusnou akci. Pravidlo XML muze napfiklad urcovat, Ze kdykoli se element Odstavec vyskytne pod
elementem Podtitulek (podminka), dojde k aplikaci specifického stylu (akce); nebo Ze pti kazdém vyskytu elementu
Vyrobek (podminka) se vytvori novy rimecek a importuje se obrazek vyrobku (akce). Pravidla XML jsou prostfedkem
dynamického vytvareni a formatovani rozvrzeni zalozenych na XML.

Informace o sadach pravidel XML a dalsich zdrojich skriptovani XML najdete na strankich
www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_cz.

Priprava soubori XML pro pracovni postupy K4 nebo InCopy

Chcete-li ptipravit soubory se znackami XML na pouZiti s pracovnimi prostfedimi K4 nebo InDesign/InCopy, mtize
byt nutné upravit zptsob pripravy struktury a importovat soubor XML do souborti prostfedi InDesign.

Existuji dvé metody importu formatu XML do prostiedi InDesign: slouceni a pfipojeni. Slou¢eni miiZe nahradit
stavajici strukturu, zatimco pripojeni prida polozky k libovolné existujici strukture. V obou pfipadech je dulezité, aby
korfenovy prvek nebyl spojovéan s textovym rameckem. Pouzijte vychozi prvek s ndzvem Kofen nebo jej pfejmenujte
na zakladé stavajictho pracovniho postupu nebo pozadavku. Znovu je tfeba jej nespojovat s textovym rameckem.

Dal$i informace o pouziti formatu XML v pracovnich postupech K4 nebo InCopy, obratte se na spravce systému.

Pouzivani souboru XML

Otevieni souboru XML v InCopy

Libovolny existujici soubor XML miizete v InCopy otevfit a pak upravit nebo oznacit tagy.
1 Zvolte Soubor > Otevrit.

2 Najdéte a vyberte soubor XML, ktery chcete pouzit.

3 Klepnéte na Otevrit.

Ulozeni souboru XML jako ¢lanku InCopy
Soubory XML miuzete ulozZit jako ¢lanky InCopy.

1 Otevfete soubor XML v InCopy.

2 Zvolte Soubor > Ulozit obsah jako.

3 Zadejte nazev a urcete umisténi souboru.

4

Z nabidky Ulozit jako typ (Windows®) nebo Ulozit jako (Mac OS°) zvolte Dokument InCopy a klepnéte na UloZit.
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Tagovani obsahu pro XML

Vytvoreni a nacteni tagi XML

Predtim, nez polozky stranky oznadite tagy, vytvorte (nebo nactéte) tagy pro identifikaci véech typti obsahu nebo
polozek v dokumentu. Tagy mizete vytvofit uplné od zacatku nebo je muZete nacist z jiného zdroje, napriklad

z dokumentu aplikace InDesign, dokumentu InCopy nebo souboru DTD. Chcete-li vytvorit nebo nacist tagy pro svij
soubor, pouzijte libovolnou z nasledujicich metod:

« Vytvofte tagy pomoci pfikazu Novy tag.
« Nactéte tagy ze souboru XML nebo z jiného dokumentu.

« Importujte soubor DTD.

B chapter m

Oingrediants
M instructions
O notes
O recipe
[ recipename 4

By B W

Panel Tagy se seznamem dostupnych tagii

Viz také
»,O XML na strdnce 263

Vytvoieni tagu XML
1 Chcete-li zobrazit panel Tagy, zvolte Okna > Tagy.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkont:
+ Zvolte Novy tag z nabidky panelu Tagy.
« Klepnéte na tlacitko Novy tag 5 v panelu Tagy.

3 Zadejte nazev tagu. Nazev musi splnovat standardy XML. Pokud v nazvu pouzijete mezeru nebo nepovoleny znak,
objevi se vystrazna zprava.

4 Vyberte barvu pro tag, pokud jste tag vytvorili z nabidky panelu Tagy. (Pokud jste tag vytvorili tla¢itkem Novy tag,
mizete barvu zvolit zménou barvy tohoto tagu.)

Pozndmbka: Riiznym tagiim miiZete prifadit stejnou barvu. Vybrand barva se objevi, kdyz aplikujete tag na ramecek
a zvolite Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat tagované ramecky nebo kdyz aplikujete tag na text uvniti ramecku
a zvolite Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat znacky tagii. (Barvy tagii se neobjevi v exportovanych souborech XML.)

5 Klepnéte na OK.

Nacteni tagti XML z vnéjsiho zdroje

Tagy mizete nacist ze souboru XML, z dokumentu aplikace InDesign nebo z dokumentu InCopy.
Pozndmka: Kdyz nactete soubor XML, InCopy automaticky ptidd tagy do panelu Tagy.

1 Zvolte Nacist Tagy z nabidky v panelu Tagy.



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4 | 268
XML

2 Vyberte soubor obsahujici tagy, které chcete nacist do panelu Tagy, a pak klepnéte na Otevtit.

Zména nazvu nebo barvy tagu
1 Poklepejte na nazev tagu v panelu Tagy nebo zvolte Volby tagu v nabidce panelu Tagy.

2 Zménte nazev nebo barvu tagu a klepnéte na OK.

Pozndmka: NemiiZete ménit ndzvy uzamcenych tagii. InCopy automaticky uzamkne tagy specifikované v nacteném
souboru DTD. Chcete-li zménit ndzvy téchto tagii, musite upravit soubor DTD a znovu ho nacist do dokumentu.

Oznacovani prvku tagy

Pred exportem obsahu do souboru XML musite tagovat text a dalsi prvky (napiiklad ramecky a tabulky), které chcete
exportovat. Je potfeba tagovat také prvky, které jste vytvorili jako vyhrazend mista pro importovany obsah XML.
Prvky, které byly oznaceny tagy, se zobrazi jako elementy v panelu Struktura.

Al usuniédan.\

v [E rPDsoRgSULT

v ‘% recipe ﬂ:recme) '
% — EE’§ catagory >CAKES<;‘categnn,-Ea

i | Ireaename yPear Ca ke(ﬁﬁéhﬁe] I

| recipename N Ta— .

;‘? dient | |mg;emems)2 cups Flour (self-r?

=3 Ingrediants .

= [Tingredienis 32 cups Sugar{iingredients

| ||ngred|ents'>]_,"2 cup 011 <.l’|ngred4ents|:

; [Elingredients »3 Eqggs {fingredients [

e maetens || a2 dars Baby Food - B¢

Elementy a tagy XML

A. Elementy se zobrazuji v panelu Struktura. B. Text, na ktery byly aplikoviny tagy, obklopuji znacky tagi.

% ingredients

ingrediants

Kdyz oznacujete prvky stranky tagy, pamatujte si nasledujici pravidla:
+ Textové ramecky musi byt oznacené tagy pred tim, nez muzete tagovat text, ktery je v nich obsazeny.
+ Na kazdy ramecek muiZete aplikovat pouze jeden tag.

« Zretézené textové ramecky sdileji jeden tag, ktery se vztahuje na veskery text ve zfetézeni, véetné presahujictho
textu na konci.

+ Kdyz oznacite tagy text v tagovaném elementu (napriklad kdyz oznadite tagy odstavec v tagovaném ¢lanku), text se
v panelu Struktura zobrazi jako dcefiny element existujictho elementu.

+ Kdyz oznadite tagem element uvniti rdimecku pomoci tla¢itka Autotagovat, InCopy automaticky taguje ramecek
s pouzitim tagu ur¢eného v dialogovém okné Volby prednastaveni tagovani.

Tagovani textu uvnitf textového ramecku

1 Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.

2 Zkontrolujte, zda textovy ramecek, ve kterém je text obsazeny, je tagovany (Pokud se pokousite oznacit tagy text
uvnitf ramecku, ktery neni tagovany, InCopy taguje clanek s pouzitim vychozich tagi.)

3 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:

+ Textovym ndstrojem T vyberte text uvnitf textového ramecku a pak klepnéte na tag v panelu Tagy. Pokud vyberete
vSechen text uvnitf rimecku, tag se aplikuje na ramecek, ne na blok textu (pokud jste v panelu Tagy nevybrali Ptidat tag).



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
XML

+ Vyberte textovy ramecek, tabulku, bunky tabulky nebo obraz, ktery chcete oznacit tagem, a klepnutim na ikonu
Autotagovat v panelu Tagy aplikujte vychozi tag. (Viz ,,Urceni vychozich nastaveni automatického tagovani“ na
strance 271.)

+ Automaticky oznacte tagy text, na ktery jsou aplikované odstavcové nebo znakové styly, pomoci prikazu Mapovat
styly na tagy.

Tagovani textu v tabulkach

Kdyz oznacite tabulku tagy pro export do XML, vytvorite element tabulky a také jeden element bunky pro kazdou
buriku v tabulce. Elementy bunék jsou dcefiné elementy elementu tabulky, které se vytvareji automaticky.

1 Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.

2 Klepnéte do tabulky a zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulka.

3V panelu Tagy vyberte tag pro tabulku.

InCopy vytvofi element bunky pro kazdou bunku v tabulce (mtzete je zobrazit v panelu Struktura). Tagy aplikované
na elementy bunék tabulky zavisi na vasich soucasnych volbach tagovani.

4 Pokud je tfeba, oznacte bunky tabulky jinym tagem.

Naptiklad buniky prvniho fadku muiZete oznacit odliSnym tagem, aby je bylo mozné identifikovat jako buriky z4hlavi.
Chcete-li na bunky aplikovat tagy, vyberte buiiky tabulky v dokumentu a pak vyberte tag. (Kdyz vyberete bunky
v tabulce, vyberete tim také odpovidajici elementy bunék v panelu Struktura.)

Tabulku muZete oznacit tagy také tak, Ze ji vyberete a v panelu Tagy klepnete na ikonu Autotagovat. Tag Tabulka
(nebo jiny vybrany tag) se ihned aplikuje na tabulku podle vychoziho nastaveni automatického tagovdni.

Tagovani obsahu podle styli

Odstavcové a znakové styly a styly tabulek a bunék, které priradite textu, mlizete pouzit jako pomticku pro tagovani
textu pro XML. Naptiklad odstavcovy styl s ndzvem HlavniText lze spojit s tagem pojmenovanym TextClanku. Pak
pomoci prikazu Mapovat styly na tagy miiZete tag TextClanku aplikovat na vSechny odstavce v dokumentu, kterym
je ptifazen odstavcovy styl HlavniText. Na stejny tag muzete mapovat vice styli.

Dulezité: Prikaz Mapovat styly na tagy automaticky oznaci obsah tagy, véetné odstavcii a znakil, které jiz byly tagem
oznacené. Chcete-li zachovat styvajici tagy, aplikujte tagy rucné.

1 Zvolte Mapovat styly na tagy z nabidky panelu Tagy nebo z nabidky panelu Struktura.

2 Pro kazdy styl v dokumentu urcete tag, na ktery ho chcete mapovat.
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Mapovat styly na tagy

| Syl | Tag

9] [Bez odstavcového st...  [Nemapovany] &

9] [Zakladni odstavec] [Nemapaovany]

4] Categories [Memapovany] !

4] Ingredient head [Nemapovany]

9 Ingredients | ¥ [Memapovany] B

. chapter

9] Instructions ingredients. v
instructions

| Mapovat podle nazvu o
recipe

Zahrnout 2 recipename | -

= 5 " Root
_ Clanky na vzorowych stri servings
! Clanky na pracovni plose

! Prazdné ramecky

Mapovani styli na tagy kompletné zméni strukturi

i 5 J
¥ vasem dokumentu. ]

Dialogové okno Mapovat styly na tagy

3 Chcete-li, aby nazvy tagti odpovidaly nazviim styld, klepnéte na Mapovat podle nazvu. V dialogovém okné se
vyberou styly, které jsou pojmenované stejné jako tagy. Mapovat podle nazvu rozlisuje velkd a mald pismena;
napiiklad Nadpisl a nadpisl se zpracuji jako odli$né tagy.

4 Chcete-li pouzivat mapovani stylii nastavené v nékterém souboru aplikace InDesign, klepnéte na Nacist a vyberte
soubor.

5 Vyberte nebo zruste vybér voleb Zahrnout:
Clanky vzorovych stranek Mapuje na tagy styly nalezené na vzorové strance.

Clanky na pracovni plose Mapuje na tagy styly nalezené v ¢ldncich na pracovni plose. (Odznacte tuto volbu, pokud
nechcete tagovat ¢lanky na pracovni plose.)

Prazdné élanky Mapuje na tagy styly nalezené v prazdnych ¢lancich. (Odznacte tuto volbu, pokud nechcete tagovat
styly v prazdnych ¢lancich.)

6 Klepnéte na OK.

Nové tagy XML se aplikuji v celém dokumentu na odstavcové a znakové styly a styly tabulky a bunék, které jste ur¢ili
v dialogovém okné Mapovat styly na tagy.

Odebrani tagu od prvku stranky

Odtagujte prvek, chcete-li odstranit jeho tag, ale zachovat ptislusny obsah.

1 Vyberte element v okné panelu Struktura nebo vyberte prvky stranky na strance dokumentu.
2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

+ V nabidce panelu Struktura klepnéte na Odtagovat element.

+ 'V panelu Tagy klepnéte na tla¢itko Odtagovat.

Pietagovani prvku stranky

Pretagujte prvek, chcete-li nahradit stavajici tag (neni potfeba ho nejdtive odtagovat).

1 Vyberte textovy nastroj T .
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2 Provedte jeden z nasledujicich tkonii:
 Vyberte text nebo textovy ramecek a pak klepnéte na jiny tag v panelu Tagy.

+ Umistéte textovy kurzor do tagovaného textového ramecku uvnitf elementu clanku (ne dcefiného elementu).
V horni ¢asti panelu Tagy vyberte Pretagovat a klepnéte na jiny tag v panelu Tagy.

+ Vyberte cely blok textu, na ktery byl aplikovan tag, v horni ¢asti panelu Tagy vyberte Pietagovat, a pak klepnéte na
jiny tag. (Pokud v horni ¢asti panelu Tagy vyberete ptikaz Pfidat tag a pak klepnete na jiny tag, v panelu Struktura
se objevi novy dcefiny element.)

Urceni vychozich nastaveni automatického tagovani

Kdyz vyberete textovy ramecek, tabulku, buriku tabulky nebo obrazek a v panelu Tagy klepnete na ikonu Autotagovat,
InCopy na vybranou polozku pouzije standardni tag. Standardni tagy miiZete specifikovat v dialogovém okné Volby
prednastaveni tagovani.

Pozndmbka: InCopy pouzije vychozi tag, kdyz vytvofite element, ktery vyZaduje rodicovsky element, ale zatim Zddny
nemd. Pokud naptiklad tagem oznacite text v textovém ramecku, ale tento rdamecek neni oznacen tagem, InCopy pfitadi
rdmecku tag podle voleb prednastaveni tagovini. MozZnost aplikovat standardni tagy napomdhd programu InCopy
udrzet spravnou strukturu XML.

1 Zvolte Volby prednastaveni tagovani z nabidky panelu Tagy.
2 Zvolte vychozi tag pro textové ramecky, tabulky, bunky tabulek a obrazky.

Pokud pottebny tag neni uveden v seznamu, miiZete zvolit Novy tag z nabidky a vytvofit novy tag.

Mapovani tagti XML na styly

Tagy XML jsou pouze popisem dat, neobsahuji zidné formatovaci pokyny. Obsah XML musite po importovani

a rozvrzeni naformatovat. Jednim ze zptisobti je mapovat tagy XML na styly odstavct, znakd, tabulek nebo bunék.
Naptiklad tag Podtitulek muliZete mapovat na znakovy styl Autor, aby se veskerému importovanému a umisténému
obsahu XML, ktery je tagovan jako Podtitulek, automaticky priradil znakovy styl Autor. Mapovani tagt na styly
usnadnuje formdatovani importovaného obsahu XML a $etfi ¢as.

Nemusite mapovat kazdy tag na styl odstavce nebo znaku. Nékteré elementy se v rozvrzeni nemuseji zobrazit a jiné
mize byt jednodussi formatovat po jednom. Dcefiné elementy navic pfebiraji styl odstavce nebo znak pfifazeny
rodi¢ovskym elementtim, coz muze vést ke zmatku, pokud nejste opatrni a nemapujete rodicovské a dcefiné elementy
oddélené.

Diilezité: Prikaz Mapovat tagy na styly opakované pouziva styly v celém dokumentu, nékdy s nezadoucimi vysledky.
Kdyz mapujete tag na styl, miiZe v zavislosti na tagu XML dojit k pfitazeni dalsiho stylu k textu, kterému jiz byl dfive
pfitazeny jiny styl. Pokud jste jiz néjaky text zformdtovali, moznd ddte pfednost rucni aplikaci stylii, aby nedoslo

k prepsdni vasich voleb stylii odstavcii a znakii.

1 Zvolte Mapovat tagy na styly z nabidky panelu Tagy nebo panelu Struktura.
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Mapovat tagy na styly

|Tag I Styl |
chapter [Nemapovany] :
ingredients [INemapovanyl &l k
instructions [Nemapovany]
notes 9 [Bez odstavcového stylu] :
recipe 9l [Zékladni odstavec] :
recipename 9] Categories

Ll I'ng_rediem head
( Mapovat podle nazvu | Ingredients

9] Instructions

9] Notes

Nabidka stylii se zobrazi u kazdého tagu v dialogovém okné Mapovat tagy na styly

2 Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

+ Chcete-li importovat definice styld, tagi a mapovdni z jiného dokumentu, klepnéte na Nacist, zvolte dokument
a klepnéte na Oteviit.

+ Chcete-li mapovat tagy na styly jednotlivé, klepnéte do sloupce Styl vedle tagu a ze zobrazené nabidky zvolte
odstavcovy nebo znakovy styl. (Znacka odstavce oznacuje v nabidce odstavcové styly; pismeno ,,A“ oznacuje
znakové styly.) Postup opakujte pro vSechny tagy, které chcete mapovat.

+ Chcete-li automaticky mapovat tagy na styly se stejnymi nazvy, klepnéte na Mapovat podle ndzvu. Styly s nézvy,
které jsou stejné jako nazvy tagu, se vyberou ve sloupci Styl. Ma-li se tag a styl shodovat, nestaci stejny ndzev, musi
se shodovat také velikost pismen; napfiklad H1 a h1 se nepovazuje za shodu. (Pokud dvé rizné skupiny styla
obsahuji stejny nazev stylu, Mapovat podle nazvu nebude fungovat a budete vyzvani, abyste jeden styl
prejmenovali.)

3 Klepnéte na OK.

Viz také

»Pridavani odstavcovych a znakovych styli“ na strance 170

»Vytvoreni a nacteni tagti XML na strance 267

Zobrazeni nebo skryti tagovanych rameckii nebo znacek tagt

Znacky tagii v zobrazeni sloupcti a ¢lanku oznacuji misto, kde byly prvky na strdance oznaceny tagy. Tagované ramecky
v zobrazeni rozvrzeni oznacuji misto, kde byly prvky, napriklad tabulky a obrazy, oznaceny tagy. Barva tagu urcuje
barvu znacky nebo ramecku.
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Persimmon Pudding

V tomto ptikladu jsou tagované viechny prvky stranky s vyjimkou podnadpisu pod nadpisem.

Provedte libovolny z nasledujicich ukont:
Chcete-li zobrazit tagované ramecky barevné, zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat tagované ramecky.
Chcete-li skryt barevné oznaceni tagovanych ramecki, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt tagované ramecky.

Chcete-li zobrazit barevné zdvorky kolem tagovaného textu, zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat znacky
tagfi..

Chcete-li skryt barevné zavorky kolem tagovaného textu, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt znacky taguL.

Odstranéni tagii nebo elementt

Chcete-li odstranit tag z panelu Tagy, pfetdhnéte ho na ikonu Odstranit tag#@ v dolni ¢4sti panelu. Pokud byl tag
aplikovany na obsah, objevi se vystrazna zprava. Vyberte jiny tag, ktery nahradi odstranény tag, a pak klepnéte
na OK.

Chcete-li odstranit v§echny nepouzité tagy, z nabidky panelu Tagy zvolte Vybrat v§echny nepouzité tagy a pak
klepnéte na ikonu Odstranit tag v dolni ¢asti panelu.

Chcete-li odstranit element z panelu Struktura, vyberte element a pak v panelu Struktura klepnéte na ikonu kose

nebo zvolte Odstranit z nabidky panelu Struktura. Pokud element obsahuje néjaky obsah, zobrazi se upozornéni.
Klepnéte na Odtagovat, chcete-li ponechat obsah v dokumentu; klepnéte na Odstranit, chcete-li odstranit element
ijeho obsah.

Pozndmka: Tagy nactené s importovanym souborem DTD nemiiZete odstranit, dokud neodstranite tento soubor DTD.

Vytvareni struktury dokumenti pro XML

Panel Struktura - prehled

Panel Struktura zobrazuje v hierarchické formé polozky v dokumentu, které byly oznacené tagy XML. Tyto polozky se
souhrnné nazyvaji elementy. V panelu Struktura miiZete presouvat elementy a definovat tak poradi a hierarchii

polozek. Element se sklada z ikony ukazujici typ elementu a ndzvu tagu.
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Struktura i al W .=
=
A——— %J} Root
7 [El chapter
- g recipe  "Pear cake Ingredients [z
@ output = print——m8888 —— D
@ language = English
=l recipename  "Paar cake"
% ingredients "2 cups Aour (5
% instructions  "Buake in Aoured

=i notes "Vou can substitute of

= zervings | "2 serving"

[ % nicipe  "Pineapple ake Ingradic

[» [El rheipe  "Old Fashiohed Chocalat

Panel Struktura
A. Trojithelniky pro rozbaleni nebo sbaleni elementii B. Element C. Vysttizek textu D. Atribut
Krom¢ toho poskytuji elementy tyto informace:

Modry kosoétverec Modry kosoctverec u ikony elementu znamena, Ze element je ptipojeny k polozce na strance;
absence modrého kosoctverce znamend, ze element neni pripojeny k polozce stranky.

Podtrzeni Nazev tagu je podtrzeny, pokud je na strance vybrana polozka, které element odpovida. Pokud naptiklad
vyberete text, kterému jste pfiradili tag Titul, slovo Titul v elementu textu bude podtrzeno v panelu Struktura.
Podtrzeni ukazuje, zda si vybrané polozky na strance a elementy v panelu Struktura odpovidaji.

Vystiizek textu Prvnich 32 znakd tagovaného textu, tzv. vystfizek textu, se muze zobrazit vpravo od elementu.
Vysttizky pomahaji najit polozku stranky, které element odpovida.

Tecka a atribut Atributy poskytuji informace metadat o elementu. Pokud jsou k elementu pfipojené atributy, zobrazi
se pod elementem cerna tecka s nazvem atributu a jeho hodnotou.

Pouzivani panelu Struktura

+ Chcete-li otevit podokno Struktura, zvolte ptikaz Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat strukturu.

+ Chcete-li panel Struktura zaviit, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt strukturu nebo klepnéte na rozdélovaci
tlacitko.

+  Chcete-li rozbalit nebo sbalit element (a zobrazit nebo skryt nékteré z jeho dcetinych elementit), klepnéte na
trojihelnik vedle ptislusného elementu.

+ Chcete-li nastavit velikost panelu Struktura, pfetahnéte rozdélovac.

+ Chcete-li rozbalit nebo sbalit element a také vSechny elementy, které obsahuje, podrzte klavesu Ctrl pti klepnuti na
trojihelnik vedle elementu.

+ Chcete-li zobrazit nebo skryt vysttizky textu, zvolte Zobrazovat vystfizky textu nebo Skryt vysttizky textu z nabidky
panelu Struktura.

lkony v panelu Struktura
V panelu Struktura se zobrazuji nasledujici ikony:
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lkona | Nazev Pouziti

@ Kofenovy element Kazdy dokument obsahuje pouze jeden kofenovy element UplIné nahofte, ktery mlizete prejmenovat,

ale nemUzete ho ptesunout ani odstranit.

T Element ¢lanku Pfedstavuje tagované ¢lanky (jeden nebo vice zietézenych ramecka).

E\ Textovy element Predstavuje tagovany text uvniti ramecku.

g Neumistény textovy element Neumistény textovy element, ktery neni spojeny s polozkou stranky.

= Neumistény graficky element Neumistény graficky element, ktery neni spojeny s polozkou stranky.

=) Element tabulky Predstavuje tabulku.

B Element buriky zahlavi Pfedstavuje buriku v fadku zahlavi tabulky.

N Element normalni buniky tabulky Pfedstavuje buriku v téle tabulky.

=N Element buriky zapati Predstavuje buriku v fadku zapati tabulky.

pre Prazdny element S timto elementem je spojeny prazdny ramecek.

- Atribut Obsahuje metadata, jako klicova slova nebo umisténi pfipojeného obrazu (atribut HREF).

] Poznamka Obsahuje pozndmky, které se zobrazi v souboru XML, ale ne v dokumentu aplikace InDesign.
] Prikaz pro zpracovani Obsahuje prikaz, ktery spusti akci v aplikaci, kterd umi ¢ist pfikazy pro zpracovani.

]| Element DOCTYPE Rika aplikaci InDesign, ktery soubor DTD ma pouZit pfi ovéfovani souboru XML.

Zmény usporadani elementt struktury

Miizete zménit poradi a hierarchickou uroven elementt v panelu Struktura. Vénujte nicméné pozornost témto

pravidlam:

+ Zmény v hierarchické struktufe XML mohou ovlivnit podobu tagovanych polozek na strankach InCopy u. Pokud
napiiklad zménite textovy element na dcefiny element v jiném misté struktury, presunete také text v rozvrzeni.

+ Element burky tabulky nemuzete pfetdhnout do elementu tabulky nebo elementy presunout do elementu tabulky.

% V panelu Struktura provedte jeden z nasledujicich ukond:

+ Chcete-li element presunout, pretéhnéte ho do nového mista ve strukture. Pti pfetahovani se zobrazi ¢ara, ktera

oznacuje misto vlozeni elementu. Sitka ¢ary oznacuje Groven v hierarchii.

+ Chcete-li element zménit na potomka jiného elementu, bud ho umistéte na rodicovsky element tak, aby se
zvyraznil, nebo ho umistéte mezi ostatni dcefiné elementy daného rodice a pak uvolnéte tlacitko mysi.

+ Chcete-li pfesunout element o jednu troven v hierarchii nize, pretahnéte ho hned nad jiny rodic¢ovsky element
a presunujte ho pomalu doleva, dokud se nezobrazi ¢ara, ktera oznacuje, ze umisténi presahuje $itku rodi¢ovského

elementu.

+ Chcete-li kopirovat nebo vyjmout element, vyberte element nebo elementy v panelu Struktura a pak zvolte
Upravy > Kopirovat nebo Upravy > Vyjmout. Vyberte element pfimo nad mistem, kam chcete element vlozit,

a pak zvolte Upravy > Vlozit.

Pozndmka: Kdyz element vyjmete, vyjme se do schrdnky element i obsah, ale rdmecek ziistane nezménény.
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Vlozeni rodicovského elementu

Vlozte rodi¢ovsky element do panelu Struktura, abyste zachovali spravnou strukturu XML, nebo abyste zlepsili
organizaci obsahu. Pfed vlozenim nového rodi¢ovského elementu musite vybrat elementy, které budou potomky
nového rodice. Kdyz novy rodicovsky element vlozZite, vybrané dcetiné elementy se v hierarchii struktury posunou
o0 jednu troven nize.

Struktura f e & % .= Struktura v e 4@l F .=
=1 i =1
7 [T Anicle 7 [E anide
EYrible - B T
% W % Table
ENrable =l Table
= m =l Table
% StatBox

Vybrané dcetiné elementy (vlevo); nové viozeny rodicovsky element s témito dcefinymi elementy (vpravo).

1 V panelu Struktura vyberte elementy, které budou dcefinymi elementy nového rodicovského elementu, ktery
chcete vlozit. Zapamatujte si nasledujici pravidla:

+ Nemuzete vybrat ¢lanek nebo element na urovni ¢lanku.

« Elementy musi byt na stejné trovni ve strukturdlni hierarchii.
+ Elementy musi byt za sebou.

+ Vybér nesmi obsahovat buiiky tabulky nebo atributy.

2V nabidce panelu Struktura zvolte Novy nadrazeny element nebo klepnéte pravym tla¢itkem mysi (Windows) nebo
se stisknutou klavesou Control (Mac OS) a zvolte Novy nadfazeny element.

3 Vyberte tag pro novy rodi¢ovsky element a klepnéte na OK.

Vlozte rychle novy rodicovsky element tak, Ze vyberete Pridat tag v panelu Tagy a pak v panelu klepnete na tag.
MiizZete také klepnout pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou kidvesou Control (Mac OS) na vybrany
element v panelu Struktura, zvolit Novy nadiazeny element a pak zvolit element.

Prace s atributy

Atribut poskytuje dalsi informace o elementu XML. Kazdy atribut se sklada z nazvu a hodnoty. Atributy se zobrazuji
v panelu Struktura, nejsou umistény v dokumentu ani pouzity jako jeho obsah. Pridejte atributy k elementtim pro
aplikace a soubory, které budou pouzivat soubory XML vytvofené v InCopy u.

Atributy muiZete pridat k libovolnému elementu s vyjimkou elementu DOCTYPE (soubor DTD), poznamek a prikaza
ke zpracovéni. Chcete-li napriklad zahrnout kli¢ovd slova pro vyhledavani v jiné aplikaci, mtizete vytvorit atribut
nazvany keywords. Muzete také vytvorit atributy, které oznacuji nahrazeny text a nadpisy ¢lanku a které
zaznamenavaji dalsi informace vztahujici se k obsahu.

Pokud pouzivite soubor DTD, miiZete si prohlédnout jeho obsah a zjistit, které atributy povoluje. Ndzvy atributii,
podobné jako ndzvy tagii, musi byt v souladu s DTD.

Pozndmka: InCopy rozlisuje specidlni atributy jmennych prostorti, které mohou uréovat odstavcové nebo znakové styly,
styly tabulek a jejich bunék, a mohou tidit mezery. Dalsi informace najdete v technické referencni ptirucce pro XML
a v dalsich zdrojich na www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_cz.

Viz také
»Export do XML" na strance 281
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Pridani atributu
Vyberte element.

[ N J—

Provedte jeden z nasledujicich ukont:
+ Klepnéte na tla¢itko Pridat atribut ® .
+ V nabidce panelu Struktura zvolte Novy atribut.

« Klepnéte na vybrany element pravym tlac¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Control (Mac OS) a zvolte
Novy atribut.

3 Zadejte nazev a hodnotu atributu a pak klepnéte na OK.

Zobrazeni nebo skryti atributti v panelu Struktura
% Zvolte Zobrazovat atributy nebo Skryt atributy z nabidky panelu Struktura.

Mozna budete muset klepnout na ikonu trojihelniku vedle elementu, abyste zobrazili jeho atributy.

Upravy nebo odstranéni atributu
1 Vyberte atribut v panelu Struktura.

2 Provedte jeden z nésledujicich tkonu:
+ Chcete-li atribut upravit, poklepejte na néj nebo zvolte Upravit v nabidce panelu Struktura.

+ Chcete-li atribut odstranit, klepnéte na ikonu Odstranit nebo zvolte Odstranit v nabidce panelu Struktura.

Upravy atributt href

InCopy vytvari atributy href automaticky pro zpracovani obrazovych souborti. Atribut href definuje umisténi
obrazového souboru na disku a obrazovy soubor tak Ize zobrazit. Kdyz oznacite umistény obraz tagem, InCopy vytvori
hodnotu atributu href, ktera obsahuje cestu a nazev souboru obrazu.

Cesta muze byt absolutni odkaz, relativni odkaz vzhledem ke sloZce se souborem XML, nebo relativni odkaz
k podslozce Obrazy, kterd je ve slozce se souborem XML. Relativni cesty se vztahuji k cesté, kde je dokument ulozen.

+ Atribut href sabsolutnim odkazem vypada nasledovné (ve Windows a Mac OS):
href=file:///C:/Obrazy/Louka.psd
href=file:///Users/abhayc//Plocha/abc.jpg

+ Atribut href pro obrazovy soubor ve slozce se souborem XML vypadd nasledovné:
href=file:Louka.psd

+ Atribut href pro obrazovy soubor v podslozce Obrazy vypada takto:
href=file:///Obrazy/Louka.psd

Atribut href mizete upravit, chcete-li urcit novy odkaz na obraz. Mtizete naptiklad upravit absolutni odkaz a zménit
ho na relativni, aby obrazovy soubor ztstal dostupny, kdyz soubor exportujete.

1V panelu Struktura poklepejte na atribut href. (Mozna budete muset klepnout na ikonu trojihelniku vedle
obrazového elementu, abyste zobrazili atributy.)

2 Jako Hodnotu zadejte novou cestu pro obraz a pak klepnéte na OK.
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Pridani poznamek a prikazi pro zpracovani

InCopy umoznuje zahrnout poznamky a piikazy pro zpracovani do souboru XML. Zadejte poznamku, chcete-li
pridat popisné informace o elementu. Poznamky miiZete zobrazit ve webovych prohlizec¢ich a textovych editorech.
Pomédhaji porozumét struktufe XML a tagim XML. Ptikaz pro zpracovani je zvlastni prikaz specificky pro aplikaci.
Muzete napriklad zadat piikaz pro zpracovani nové stranky, aby aplikace, do které exportujete soubor XML, poznala,
kde za¢ina nova stranka. UZivatelem vytvorené piikazy pro zpracovani v programu InCopy jsou urceny pro pouZiti
v jinych programech; InCopy se netidi ptikazy pro zpracovani.

Poznamky a prikazy pro zpracovani se zobrazuji v panelu Struktura. Komentéfe a ptikazy pro zpracovani miiZete
presunout, upravit a odstranit stejné jako ostatni elementy v panelu Struktura. Nemohou ale obsahovat dcefiné
elementy ani atributy.

-

@06

¢ o Ol W Struktura <=

TE‘RW(

v @chapt!r Pear cake

A [ setstylexmi | || e
v % recipe “Pear cake Ingred

v @ recipename “Pear ci 2 g flour (seifrising)

B —E’l Recipe names ca 2 Cups sugar
1/2 cup oil :
@ ingredients "2 cups :
@ Instructions “Bake | 3 egge :
2 jars baby food - pear flavorec
@ notes  "You can sub Pinch of ci :
@ sendngs "2 serving: Pinch of doves

Panel Struktura se zobrazenymi vystfizky textu
A. Piikaz pro zpracovdni B. Pozndmka

Viz také

»Zmény usporadani elementt struktury® na strance 275

Pfidani poznamky
1 Vyberte element, ke kterému chcete ptidat poznamku.

Pozndmbka: Chcete-li pridat pozndmku k tabulce, vyberte element buriky tabulky. Pozndmky miizete pridavat k burikam
tabulky, ale ne k tabulkdm.

2 Zvolte Nova poznamka v nabidce panelu Struktura.

3 V dialogovém okné Nova poznamka napiste poznamku.

Pridani piikazu ke zpracovani
1 Vyberte element pro piikaz ke zpracovani.

Pozndmka: Chcete-li pfidat pfikaz pro zpracovini k tabulce, vyberte element buriky tabulky. Pfikazy pro zpracovini
muiZete priddvat k busikdm tabulky, ale ne k tabulkdm.

2 Zvolte Novy ptikaz pro zpracovani v nabidce panelu Struktura.
3 Jako Cil zadejte nazev, ktery identifikuje ptikaz pro zpracovani v aplikaci, ktera ¢te exportované soubory XML.

4 Do pole Data zadejte hodnotu, ktera fekne aplikaci, co md s pfikazem pro zpracovani udélat.

ProhliZzeni poznamek a prikaztli pro zpracovani
% Zvolte Zobrazit poznamky nebo Zobrazit ptikazy pro zpracovani v nabidce panelu Struktura.
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Upravy poznamek a prikazti pro zpracovani

1 Vyberte pozndmku nebo ptikaz pro zpracovani.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

+ Poklepejte na poznamku nebo piikaz pro zpracovani.
+ V nabidce panelu Struktura zvolte Upravit.

3 Upravte poznamku nebo ptikaz pro zpracovani a klepnéte na OK.

Pouziti soubori DTD pro ovéieni XML

Ovérovani XML v dokumentu znamena porovnat strukturu, nazvy tagi elementi a atributy se specifikacemi
v souboru DTD. Chcete-li provést ovéfeni proti souboru DTD, musite tento soubor nejprve nacist do dokumentu
v aplikaci InDesign.

Pozndmka: Nactenim souboru DTD naimportujete ndzvy tagii do panelu Tagy. Tyto importované ndzvy tagii jsou
zamcdené; nelze je odstranit nebo prejmenovat jinak nez odstranénim souboru DTD z dokumentu.

V horni ¢asti panelu Struktura se zobrazi element DOCTYPE, pokud jste soubor DTD nacetli do dokumentu.
(Soubory DTD se nékdy nactou automaticky, kdyZ importujete soubor XML.) Chcete-li nahradit soubor DTD
v dokumentu, odstrante existujici soubor DTD a pak nactéte novy.

- [ Tagy x| =z
_BL [ Odtagovat \ =
¢ e &l T :
[3] pocTYPE MyPub
> ﬂ Root [E servings m o
[ sidebar 1=y
W story B
£k al 7
l ‘ ]
A B

Prdce se soubory DTD v aplikaci InDesign
A. Element DOCTYPE ze souboru DTD (panel Struktura) B. Zamknuty tag ze souboru DTD (panel Tagy)

Zobrazeni souboru DTD

Soubory DTD jsou zapsany jako text ASCII. Mohou obsahovat vloZené instrukce a vysvétleni, jak spravné pouzivat
tagy a fadit elementy. V aplikaci InDesign miiZete zobrazit pouze DTD nacteny do dokumentu.
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Zobrazit DTD

Typ dokumentu: content
DTD:

<!-~ Publication DTD -->

<IELEMENT content (story+)>

<IELEMENT story (byline?, sidebar®, para®, date?, table®)>
<IELEMENT byline (#PCDATA)>

<IELEMENT para (#PCDATA | bold | italicy*>
<IELEMENT sidebar (byline?, para®, date?, table®)>
<IELEMENT date (#PCDATA)>

<IELEMENT table (tablebody)>

<IELEMENT tablebody (tablehead®, cell+)>
<|ELEMENT tablehead (#PCDATA | bold | italic)*>
<IELEMENT cell (#PCDATA | bold | italic)*>
<IELEMENT bold (#PCDATA)>

AE1 EAAERIT fenlic (AFAATA

Soubor DTD otevieny k prohlizeni

% Provedte jeden z nésledujicich tkonu:

+ V nabidce panelu Struktura zvolte Zobrazit DTD.
« Poklepejte na element DOCTYPE v panelu Struktura.

POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
XML

Q Chcete-li soubor DTD vytisknout, zkopirujte kéd z okna Zobrazeni DTD a vloZte ho do textového editoru.

Ovéreni struktury XML

Kdyz ovétujete dokument, aplikace InCopy vas upozorni, pokud XML nesplnuje pravidla stanovend souborem DTD.
Navrhne feseni, aby XML spliiovalo pozadavky souboru DTD. Chyby muzete opravovat postupné, nebo je muzete

vSechny zobrazit v samostatném okné.

®0e :
F e Gl F  Stukwnn .= 5|numc\g%mgjgan§5
A —— [3] DOCTYPE recipemi :
A || =
B » o Body_first H @
3 || monisade
4 || vibrant ora;
Body_next 5
6 || prefer my l
Recipe head 8 DE} E'
Recipe 9 B@~
Root | | Recipe 10 || 1 pint mllk
< i’u’:Tement declarations are faund in the Reclpe nj2 BB, w
oTD. Recipe 12 || 112 cups &
Possible Fixes: Recipe 13| 12 teasl:l:l
Recipe 14 || 12 teaspm:
Recipe 15 || 12 reaspcl

W4 llzl ,.|{|y$ A J79.02% EOEE

D EF
Panel Struktura se sekci Navrhy

A. Element DOCTYPE z ptitazeného souboru DTD B. Chyba nebo neplatnd podminka C. Popis chyby s ndvrhy oprav D. Pocet chyb

E. Tlacitko Ovéfit F. Zobrazeni viech chyb soucasné v samostatném okné

1 Zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazit Strukturu.

2V panelu Struktura klepnéte na tla¢itko pro ovéreni #.

Chcete-li zménit kotenovy element, od kterého InDesign zacind ovéfovat, zvolte Volby DTD v nabidce panelu

Struktura.
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3 Chcete-li opravit chyby zobrazené v panelu Navrhy, klepnutim na navrzenou opravu ji vyzkousejte nebo upravte
strukturu XML a tagy pfimo pomoci panelu Struktura a panelu Tagy.

4 Chcete-li zobrazit dalsi chyby, provedte jeden z nasledujicich tkond:

+ Klepnéte na Sipku doleva ¢ nebo na Sipku doprava ¢ .

+ Klepnéte na tlagitko chybového okna &, chcete-li zobrazit viechny chyby v samostatném okné.
+ V nabidce panelu Struktura zvolte Zobrazit seznam chyb.

Pozndmbka: InCopy prerusi ovéfovdni platnosti po nalezeni 250 chyb. KdyZ je tento limit dosaZen, objevi se v poli Polet
chyb znak plus.

Export do XML

Export souboru InCopy do XML

Pfed tim, nez miizete prevést ¢lanky InCopy na data XML, musite provést nasledujici tkony:

+ Vytvofit nebo nadist tagy elementa.

« Aplikovat tagy na prvky v ¢lancich.

« Podle potfeby zménit usporadani elementii v panelu Struktura.

Miizete exportovat veskery obsah XML dokumentu nebo jen jeho ¢ast. Exportovat lze pouze tagovany obsah.
1 Pokud pldnujete, Ze budete exportovat pouze ¢ast dokumentu, vyberte v panelu Struktura element, kde ma export
zadit.

Zvolte Soubor > Exportovat.

Z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte XML.

Zadejte nazev a urcete umisténi souboru XML a pak klepnéte na UloZit.

V dialogovém okné Export XML vyberte pozadované schéma kédovani: UTF-8 nebo UTF-16.

o U b~ W N

Klepnutim na Export spustte export do souboru XML.

Viz také

»Oznacovani prvka tagy na strance 268

Export pouze tagt
1 Zvolte Ulozit tagy z nabidky v panelu Tagy.

2 Zadejte ndzev a urcete umisténi souboru.

3 Ve volbé Kédovani vyberte UTF-8, UTF-16 nebo Shift-JIS (pro japonské znaky) a pak klepnéte na Ulozit. InCopy
ulozi tagy jako soubor XML.
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Kapitola 12: Klavesové zkratky

Adobe® InCopy”® nabizi klavesové zkratky, které umoziuji rychle pracovat v dokumentech. Mnohé klavesové zkratky
se objevuji vedle nazvi piikazt v nabidkach. MiiZzete pouzit vychozi sadu klavesovych zkratek InCopy, sadu
klavesovych zkratek Microsoft® Wordu nebo sadu klavesovych zkratek, kterou si vytvorite.

Seznam aktudlni sady kldvesovych zkratek lze vytvofit pomoci moznosti Zobrazit sadu v okné Kldvesové zkratky.
Tato moznost je zvldsté uZitecnd pro tisk a kopirovdni uZivatelskych kldvesovych zkratek.

Vychozi klavesové zkratky

Klavesy pro nastroje

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.

Vysledek Windows® Mac 0S°

Pfepnout mezi textovym néstrojema | Shift+Esc Shift+Esc
nastrojem poznamka

Docasné prepnout z textového Alt+Shift Option+Shift
nastroje na nastroj poznamka

Docasné pfepnout na nastroj ruci¢ka | Alt+mezernik Option+mezernik
(v zobrazeni Rozvrzeni)

Docasné pfepnout na nastroj lupa Ctrl+mezernik Command+mezernik
(v zobrazeni Rozvrzeni)

Docasné pfepnout na nastroj lupa Ctrl+mezernik Command+mezernik
(Zobrazeni rozvrzeni)

Docasné prepnout na nastroj Ctrl+Alt+mezernik Command+Option+mezernik
zmen3ovaci lupa (Zobrazeni
rozvrzeni)

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro prochazeni dokumenti

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.
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Vysledek

Windows

Mac OS

Prejit na prvni/posledni stranku
(zobrazeni rozvrzeni)

Ctrl+Shift+PageUp/PageDown

Command+Shift+PageUp/PageDow
n

Ptejit na pfedchazejici/nasledujici
stranku (zobrazeni rozvrzeni)

Shift+PageUp/PageDown

Shift+PageUp/PageDown

Posun o jeden znak doprava/doleva

Sipka doprava/3ipka doleva

Sipka doprava/3ipka doleva

Posun nahoru/dolt o jeden fadek

Sipka nahoru/3ipka dolt

Sipka nahoru/3ipka dol(i

Posun o jedno slovo doprava/doleva

Ctrl+Sipka doprava/sipka doleva

Command+3ipka doprava/sipka
doleva

Prejit na zacatek véty Ctrl+1/[ Command-+]/[
doptedu/zpatky (zobrazenisloupctia

¢lanku)

Prejit na zacatek/konec fadku Home/End Home/End

Pejit na pfedchdzejici/nasledujici
odstavec

Ctrl+3ipka nahoru/sipka dolG

Command-+3ipka nahoru/sipka dolG

Prejit na nasledujici¢lanek (zobrazeni | Ctrl+Alt+] Command+Option+]
sloupcti)

Prejit na predchazejici ¢lanek Ctrl+Alt+[ Command+Option+[
(zobrazeni sloupctl)

Prejit na zacatek/konec ¢lanku Ctrl+Home/End Command+Home/End

Vybrat jeden znak doprava/doleva

Shift+sipka doprava/sipka doleva

Shift+sipka doprava/sipka doleva

Vybrat jedno slovo doprava/doleva

Ctrl+Shift+3ipka doprava/sipka
doleva

Command+Shift+3ipka
doprava/sipka doleva

Vybrat do zacatku/konce fadku

Shift+Home/End

Shift+Home/End

Vybrat aktualni odstavec (zobrazeni
sloupcti a ¢lanku)

Ctrl+Shift+P

Command+Shift+P

Vybrat dalsi vétu dopredu/zpatky
(zobrazeni sloupct a ¢lanku)

Ctrl+Alt+Shift+Sipka doprava/Sipka
doleva

Command+Option+Shift+3ipka
doprava/sipka doleva

Vybrat jeden fadek nahoru/dold

Shift+3ipka nahoru/sipka doll

Shift+3ipka nahoru/sipka dolG

Vybrat jeden odstavec pred/za

Ctrl+Shift+3ipka nahoru/Sipka dold

Command+Shift+3ipkanahoru/Sipka
doll

Vybrat do zacatku/konce ¢lanku

Ctrl+Shift+Home/End

Command+Shift+Home/End

Odstranit slovo pred textovym
kurzorem (zobrazeni sloupctd a
¢lanku)

Ctrl+Backspace nebo Delete

Command+Delete nebo Del (na
¢islicové klavesnici)

Qdstranit aktualni vétu (zobrazeni
sloupcti a ¢lanku)

Ctrl+Shift+Backspace nebo Delete

Command+Shift+Delete

Odstranit aktualni odstavec Ctrl+Alt+Shift+Delete Command+Option+Shift +Del na
(zobrazeni sloupcti a ¢lanku) ¢Cislicové klavesnici

Znovu zalomit vSechny ¢lanky Ctrl+Alt+/ Command-+Option+/

Prepnout aktualni a pfedchazejici Ctrl+Alt+2 Command+Option+2

zobrazeni

Prejit do nasledujiciho okna Ctrl+F6 Command+F6

Klavesové zkratky

283



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4

obrazovku

Vysledek Windows Mac OS
Ptejit do pfedchézejiciho okna Ctrl+Shift+F6 Command+Shift+F6
Rolovat nahoru/dolti o jednu PageUp/PageDown PageUp/PageDown

Prejit na prvni/posledni dvojstranku

Alt+Shift+PageUp/PageDown

Option+Shift+PageUp/PageDown

Prejit na predchazejici/nasledujici
dvojstranku

Ctrl+Alt+PageUp/PageDown

Command-+Alt+PageUp/PageDown

Vybér do celého okna Ctrl+Alt+= Command+Option+=
Zvétsit obrazovku na Ctrl+5/2/4 Command+5/2/4

50 %/200 %/400 %

Aktivovat pole s procenty zvétSeni Ctrl+Alt+5 Command+Option+5

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro posouvani a transformaci grafik

Tato tabulka nepfedstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.

Vysledek

Windows

Mac 0S

Zvétsit/zmensit velikost/méfitko
ol%

Ctrl+. [tecka] nebo, [¢arka]

Command+. [tec¢ka] nebo, [¢arka]

Zvétsit/zmensit velikost/méfitko
05%

Ctrl+Alt+. [tecka] nebo , [¢arka]

Command+Option+. [te¢kal nebo,
[¢arka]

Posunout vybér*

Sipka doleva, Sipka doprava, $ipka
nahoru, Sipka dolt

Sipka doleva, ipka doprava, $ipka
nahoru, Sipka dold

Posunout vybér o desetinu**

Ctrl+Shift+3ipka doleva, Sipka
doprava, Sipka nahoru, ipka dolt

Command+Shift+3ipka doleva, ipka
doprava, Sipka nahoru, Sipka doll

Posunout vybér 10krat vice*

Shift+3ipka doleva, Sipka doprava,
Sipka nahoru, Sipka dold

Shift+3ipka doleva, Sipka doprava,
sipka nahoru, Sipka dolt

*Velikost je nastavena v okné Upravy > Pfedvolby > Jednotky a kroky klaves (Windows) nebo Adobe InCopy >
Predvolby > Jednotky a kroky klédves (Mac OS).

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek“ na strance 18

Klavesy pro praci s textem

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.

Klavesové zkratky
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pétkrat vice

Vysledek Windows Mac OS

Povolit nastroj poloha v textu Esc Esc

Normalni vodorovné méfitko Ctrl+Shift+X Command+Shift+X

Normalni svislé méfitko Ctrl+Alt+Shift+X Command+Option+Shift+X
Zvétsit/zmensit velikost pisma textu | Ctrl+Shift+>/< Command+Shift+>/<
Zvétsit/zmensit velikost pisma textu | Ctrl+Alt+Shift+>/< Command+Option+Shift+>/<

Zvétsit/zmensit proklad (pro
vodorovny text)

Alt+3ipka nahoru/sipka dolG

Option+3ipka nahoru/Sipka dolt

Zvétsit/zmensit proklad pétkrat vice
(pro vodorovny text)

Ctrl+Alt+3ipka nahoru/sipka dol

Command+Option-+3ipka
nahoru/sipka dolG

Automaticky proklad

Ctrl+Alt+Shift+A

Command+Option+Shift+A

Zvétsit/zmensit vyrovnani
pard/prostrkani

Alt+3ipka doprava/sipka doleva

Option+3ipka doprava/Sipka doleva

Zvétsit/zmensit vyrovnani
pard/prostrkani pétkrat vice

Ctrl+Alt+3ipka doprava/sipka doleva

Command+Option+sipka
doprava/sipka doleva

Vynulovat ru¢né pfidané vyrovnani
parl (vynulovat prostrkani na 0)

Ctrl+Alt+Q

Command+Option+Q

Zvétsit/zmensit posun Ucaii (pro
vodorovny text)

Alt+Shift+3ipka nahoru/Sipka dolu

Option+Shift+3ipka nahoru/Sipka
dolt

Zvétsit/zmensit posun Ucaii pétkrat
vice (pro vodorovny text)

Ctrl+Alt+Shift+3ipka nahoru/sipka
dolli

Command+Option+Shift+3ipka
nahoru/sipka dolt

Zvétsit/zmensit vyrovnani mezery
slov

Ctrl+Alt+\ nebo Backspace

Command+Option+\ nebo Delete

Zvétsit/zmensit vyrovnani mezery
slov pétkrat vice

Ctrl+Alt+Shift+\ nebo Backspace

Command+Option+Shift+\ nebo
Backspace

Zarovnat text doleva/na Ctrl+Shift+L/C/R Command+Shift+L/C/R
stfed/doprava

Do bloku s poslednim fadkem doleva | Ctrl+Shift+J Command+Shift+J

Do bloku vsechny fadky Ctrl+Shift+F Command+Shift+F

Vlozit tabuldtor odsazeni zprava

Shift+tabulator

Shift+tabulator

typografické uvozovky

Aktualizovat seznam chybéjicich Ctrl+Alt+Shift+/ Command+Option+Shift+/
pisem
Pfepnout pfedvolbu pro Ctrl+Alt+Shift+' Command+Option+Shift+'

Rozbalit/sbalit vSechny poznamky
s vyjimkou aktudlni pozndmky

Alt+klepnout na zarazku
rozbalené/sbalené poznamky

Option+klepnout na zarazku
rozbalené/sbalené poznamky

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek“ na strance 18

Klavesové zkratky
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Klavesy pro praci s textem

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou

zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.

POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Klavesové zkratky

Vysledek Windows Mac OS
Oteviit dialogové okno Zarovnani Ctrl+Alt+Shift+) Command+Option+Shift+J
Oteviit dialogové okno Volby Ctrl+Alt+K Command+Option+K
rozdélovani odstavcl
Otevrit dialogové okno Linky Ctrl+Alt+J Command+Option+J
odstavce
Predefinovat znakovy styl Ctrl+Alt+Shift+C Command+Option+Shift+C
Oteviit dialogové okno Inicidly Ctrl+Alt+R Command+Option+R
avnorené styly
Predefinovat odstavcovy styl Ctrl+Alt+Shift+R Command+Option+Shift+R
Verzalky (zapnuto/vypnuto) Ctrl+Shift+K Command+Shift+K
Kapitalky (zapnuto/vypnuto) Ctrl+Alt+L Command+Option+H
Horni index Ctrl+Shift+= Command+Shift+=
Dolniindex Ctrl+Alt+Shift+= Command+Option+Shift+=
Podtrzeni Ctrl+Shift+U Command+Shift+U
Preskrtnuti Ctrl+Shift+/ Ctrl+Command+Shift+/
Tu¢né Ctrl+B, Ctrl+Shift+B Command+B, Command+Shift+B
Kurziva Ctrl+Shift+ Command+Shift+l
Normalni Ctrl+Shift+Y Command+Shift+Y
Zarovnat na mfizku Ctrl+Alt+Shift+G Command+Option+Shift+G
(zapnuto/vypnuto)
Automatické déleni slov Ctrl+Alt+Shift+H Command+Option+Shift+H
(zapnuto/vypnuto)

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro hledani a nahrazovani textu

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou

zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.

a najit nasledujici vyskyt

Vysledek Windows Mac OS
Vlozit vybrany text do pole Hledat Ctrl+F1 Command-+F1
Vlozit vybrany text do pole Hledat Shift+F1 Shift+F1

286



POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4

Vysledek Windows Mac OS
Nahradit vybrany text textem z pole | Ctrl+F3 Command+F3
Zménitna

Nahradit vybrany text textem z pole | Shift+F3 Shift+F3
Zmeénit na a najit nasledujici vyskyt

Vlozit vybrany text do pole Zménit na | Ctrl+F2 Command+F2

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro tabulky

Klavesové zkratky

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v piikazech nabidky nebo v tipech nastroji.

Vysledek

Windows

Mac OS

Vymazat buriku

Backspace nebo Delete

Delete

Pfechod do nasledujici buriky

Tabulator, Sipka doleva nebo Sipka
doprava

Tabulator, Sipka doleva nebo Sipka
doprava

Pfechod do predchazejici buriky

Shift+tabulator

Shift+tabulator

Prochézet nahoru/dolt burikami
tabulky

Sipka nahoru/3ipka dolii

Sipka nahoru/3ipka dol(i

fadku v ramecku

Ptechod do prvni/posledni buriky ve | Alt+PageUp/PageDown Option+PageUp/PageDown
sloupci

Ptechod do prvni/posledni buriky Alt+Home/End Option+Home/End

v fadku

Ptechod do prvniho/posledniho PageUp/PageDown PageUp/PageDown

Vybrat buriky nad/pod

Shift+3ipka nahoru/sipka doll

Shift+3ipka nahoru/sipka dolG

Vybrat buriky doprava/doleva

Shift+3ipka doprava/sipka doleva

Shift+3ipka doprava/sipka doleva

Zacit fddek v nasledujicim sloupci

Enter (na cislicové klavesnici)

Enter (na ¢islicové klavesnici)

Zacit fadek v nasledujicim ramecku

Shift+Enter (na ¢islicové klavesnici)

Shift+Enter (na ¢islicové klavesnici)

Viz také

»Pouzivani sad kldvesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro panely a dialogova okna

Tato tabulka nepfedstavuje Gplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v piikazech nabidky nebo v tipech ndstroju.
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Vysledek Windows Mac OS

Oteviit dialogové okno Zarovnani Alt+Ctrl+Shift+) Option+Command-+Shift+J
Oteviit dialogové okno Linky Alt+Ctrl+J Option+Command-+J
odstavce

Otevfit dialogové okno Volby Alt+Ctrl+K Option+Command+K
rozdélovani odstavcl

Aktivovat panel Znaky Ctrl+T Command+T

Aktivovat panel Odstavec Ctrl+Alt+T Command+Option+T

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro znakové a odstavcové styly

Klavesové zkratky

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.

Vysledek Windows Mac OS
Zménit definici znakového stylu Vybrat text a stisknout Vybrat text a stisknout
podle textu Shift+Alt+Ctrl+C Shift+Option+Command+C

Zménit definici odstavcového stylu
podle textu

Vybrat text a stisknout
Shift+Alt+Ctrl+R

Vybrat text a stisknout
Shift+Option+Command+R

Zmeénit volby bez aplikovani stylu

Shift+Alt+Ctrl-poklepat na styl

Shift+Option+Command-poklepat
na styl

Odstranit styl a lokalni formatovani

Alt-klepnout na nazev odstavcového
stylu

Option-klepnout na nazev
odstavcového stylu

Odstranit lokalni zmény
odstavcového stylu

Alt+Shift-klepnout na nazev
odstavcového stylu

Option+Shift-klepnout na nazev
odstavcového stylu

Zobrazit/skryt panel Odstavcové
styly nebo Znakové styly

F11 nebo Shift+F11

Command+F11 nebo
Command+Shift+F11

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro Tezaurus

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.

Vysledek Windows Mac OS

Nacist slovo Ctrl+Shift+5 Command+Shift+5
Vyhledat slovo Ctrl+Shift+6 Command+Shift+6
Zménit slovo Ctrl+Shift+7 Command+Shift+7
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Viz také

»Pouzivani sad kldavesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro praci s XML

Tato tabulka nepfedstavuje Gplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou

zobrazené v piikazech nabidky nebo v tipech nastroju.

POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
Klavesové zkratky

Vysledek

Windows

Mac OS

Rozbalit/sbalit element

Sipka doprava/3ipka doleva

Sipka doprava/sipka doleva

Rozbalit/sbalit element a dcefiné
elementy

Alt+3ipka doprava/sipka doleva

Option+sipka doprava/sipka doleva

Rozsifit vybér XML nahoru/doll

Shift+3ipka nahoru/sipka dol(

Shift+3ipka nahoru/sipka dolG

Posunout vybér XML nahoru/dold

Sipka nahoru/3ipka dolt

Sipka nahoru/3ipka dol{i

uzlu XML

Rolovat panel struktury nahoru/dolG | PageUp/PageDown PageUp/PageDown
o jednu obrazovku

Vybrat prvni/posledni uzel XML Home/End Home/End

Rozsifit vybérk prvnimu/poslednimu | Shift+Home/End Shift+Home/End

Prejit na predchazejici/nasledujici
chybu ovéreni

Ctrl+Sipka doleva/sipka doprava

Command+3ipka doleva/sipka
doprava

Automaticky tagovat textové
réamecky a tabulky

Ctrl+Alt+Shift+F7

Command+Option+Shift+F7

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 18

Dalsi uzitecné klavesové zkratky

Tato tabulka nepredstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou

zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech néstrojt.

Vysledek Windows Mac OS

Zaviit souc¢asny dokument Ctrl+Shift+w Command+Shift+W

Zaviit vséechny dokumenty Ctrl+Alt+Shift+W Command+Option+Shift+W
Ulozit vsechny dokumenty Ctrl+Alt+Shift+S Command+Option+Shift+S

Rozbalit vsechny ¢lanky Ctrl+Alt+Z Command+Option+Z

Sbalit véechny ¢lanky Ctrl+Alt+Shift+Z Command+Option+Shift+Z

Zobrazit/skryt vsechny panely
nastroju a panely

Ctrl+Alt+tabulator

Command+Tab (je v konfliktu
s Mac OS)

Novy vychozi dokument

Ctrl+Alt+N

Command+Option+N

Zobrazit panel Vazby

Ctrl+Shift+D

Command+Shift+D

Aktivovat naposledy pouZzité pole
v panelu

Ctrl+Alt+ [akcent grave]

Command+Option+" [akcent grave]
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Vysledek Windows Mac OS

Aktualizovat informace od zacatku Ctrl+Alt+Shift+6 Command+Option+Shift+6
po kurzor

Aktualizovat informace o pribéhu Ctrl+Alt+Shift+8 Command+Option+Shift+8
pfizplisobeni rozsahu

Aktualizovat informace od kurzoru Ctrl+Alt+Shift+7 Command+Option+Shift+7
do konce

Aktualizovat informace o vybéru Ctrl+Alt+Shift+5 Command+Option+Shift+5
Aktualizovat informace o celém Ctrl+Alt+Shift+4 Command+Option+Shift+4
¢lanku

Vynutit prekresleni Shift+F5 Shift+F5

Pfepnout jednotky Ctrl+Alt+Shift+U Command+Option+Shift+U
Nové textové makro Ctrl+Alt+F8 Command+Option+F8
Upravit textové makro Ctrl+Alt+Shift+F8 Command+Option+Shift+F8
Vlozit text makra Alt+Shift+F8 Option+Shift+F8

Viz také

Klavesové zkratky

»Pouzivani sad kldvesovych zkratek® na strance 18

Klavesy pro vyreseni konfliktli s Mac OS 10.3xa 10.4

Tato tabulka nepfedstavuje Gplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou
zobrazené v prikazech nabidky nebo v tipech nastrojt.

Vysledek

Mac OS

Oteviit dialogové okno Predvolby

Command+K

Oteviit panel Odstavcové styly

Command+F11

Otevfit panel Znakové styly Command+Shift+F11
Oteviit panel Textova makra Ctrl+Command-+Shift+F10
Oteviit panel Vzornik F5

Zobrazit/skryt panel nastroju

Ctrl+Command+F12

Minimalizovat okno aplikace

Command+M

Skryt aplikaci

Command-+H

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 18
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Rejstrik

A
Adobe Acrobat
export do PDF 259, 262

export pro zobrazeni sloupcti a
¢lanku 260

volby exportu PDF 260
volby PDF pro zobrazeni rozvrzeni 261
Adobe Bridge
metadata 65
popis 36
prochazeni souborti 36
Adobe ConnectNow 31
Adobe Exchange 3
Adobe Illustrator
import soubort1 47
metadata 65
Adobe InCopy
Viz také InCopy, obsah
aktualizace obsahu 86
aktualizace rozvrzeni stranky 86
integrace s Adobe InDesignem 68
integrace s aplikaci Adobe InDesign 33
typy souborti 37

zasuvné moduly InCopy LiveEdit
Workflow 68

zpusoby prace 68
Adobe InDesign
export obsahu do InCopy 75
integrace s Adobe InCopy 33, 68
metadata 65
ptipojeni ¢lankt 36
Adobe Photoshop
metadata 65
ovladani vrstev pti importu 58
volby importu pro obrazy 49, 50
aktivace softwaru 1
aktualizace 3
alternativni glyfy
pisma OpenType 189
vkladani 108
zobrazeni 108

asijsky text 96

B
bali¢ky uloh, soubory
aktualizace 81
pfijiméni 82
prijimani vracenych 82
vytvareni 80
zruseni 81
barvy
aplikovani na text 198
zména zobrazeni sloupct 22
bitmapova grafika
volby importu 49
Bridge. Viz Adobe Bridge
burika, styly

lokédlni zména formatovéani 251

predefinovini 251
bunky
Viz také bunky, styly
odstup vsazeni 241
otoceni textu 241
popis 229
presahujici text a obrazy 242
pridavani tahti a vyplni 244
slou¢eni a rozdéleni 242

tabulatorové mezery 241

vyjmuti, kopirovani a vlozeni 236

buiiky tabulky. Viz bunky 229
bunky, styly
aplikovani 249
odstranéni 250
odvozeni od jinych styld 250
preruseni vazby s textem 252
upravy 250
vytvareni 248

cary

linky nad odstavci 203

Ch

chybéjici
nabidky 17
pisma 191

291

¢islované seznamy

definovani 218

formatovani 216

odstavcové styly 220

odstranéni z odstavcovych styli 176
pokracovani a novy zacatek 222
popis 215

prevedeni na text 223

pribézné popisky 222

styly ¢islovani 218

viceuroviové 220

vytvareni 215

¢lanek, zobrazeni

prizptisobeni 22
tisk 254

¢lanky

optické zarovnani okrajii 206
prejmenovani 38

ptipojeni k aplikaci Adobe InDesign 36
prochazeni 28

sledovani zmén 132

zména poradi 30

Ctéte, soubor 2

D
data, obnoveni 30

déleni slov

ru¢ni a automatické 225
volby pro automatické 226

zékaz déleni slov 226

digitalni matrice 258

distribuce

soubory bali¢ku ulohy 80

DOCTYPE. Viz DTD soubory
dokumenty

definovani pfednastaveni 35
obnoveni 30
ovlddani rychlosti zobrazeni 62
piipojené 33
samostatné 34
ukladéni 37
vytvateni soubort PDF 260
dolni index 197
Doplnky 4



DTD soubory
ovérovani XML 279
popis 265
zobrazeni 279

E

elementy XML

dcefiné versus rodicovské elementy 263

em mezera 111
em pomlcka 107
en mezera 111
en pomlcka 107
EPS grafiky, pro PDF 260
EPS soubory
OPI informace 55
volby importu 48
Excel. Viz Microsoft Excel
Exchange 3
export
obsah aplikace InDesign do InCopy 75
soubory v riznych formétech 38
XML soubory 281

F
formatovani znaki
horni a dolni index 197
podtrzeni 197
posun ucari 196
volby podtrzeni a preskrtnuti 197
formatovani, metody 186
Funkce Rychle aplikovat 186

G
glyfy
alternativni v textu 109
hledani a nahrazovani 123
odstranéni ze sady glyfia 110
rozestupy 226
v pismech OpenType 189
vkladani 107
vloZeni alternativniho glyfu 108
zména méfitka 227
zobrazeni atributtt OpenType 108
Glyfy, panel 106
grafika
transformace 61
grafiky
import 47
ovladani rychlosti zobrazeni 62

pretazeni do ramecku 48

prizpusobeni v ramedcich 52
umistovani 60
vclenéné 48
vlozeni do dokumentu 48
volby importu 48

GREP, vyhledavani 116

H
hledani a nahrazovani
atributy formatovani 114
dotazy 125
glyfy 123
metaznaky 119
pisem 124
podminény text 105
popis 112
styly 177
text 113
tipy a techniky 114
volby 115
vyrazy GREP 116
hloubkové pravitko 159
horni index 197
href, atribut (XML) 277
hypervazby
cilova mista 148
hledéni v dokumentech 150
moznosti vzhledu 149

na e-mailové adresy, e-mail, hypervazby
na 147

na soubory 147
na stranky dokumentu 148
na textové kotvy 148
na webové stranky 147
popis 145
sdilena cilova mista 149
upravy a odstranéni 149
zobrazeni a skryti 146
i
ikony
panely jako 13
Mlustrator. Viz Adobe Illustrator
import
obsahu InCopy 91
odstavcové a znakové styly 171
ofezové cesty 49
seznamy slov slovniku 164
soubori 92
soubory XML 266

POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
RejstFik

stranky aplikace InDesign 60
styly aplikace Word 172
tabulky 230
textovych soubort 93
import textu
z aplikace Excel 95
z aplikace Word 93
z textovych soubort 95
z formatu tagovaného textu 96
importovani
textové proménné 132
INCA soubory 37
INCD soubory 37
InCopy, obsah
aktualizace 85
aktualizace v aplikaci InDesign 86
export do aplikace InDesign 79
odpojeni 90
odstranéni zmén 90
odvolani aktualizace 86
uloZeni v aplikaci InDesign 88

uloZeni v InCopy 88

umisténi do aplikace Adobe InDesign 91

vyhrazeni a zpfistupnéni 83
zamknuti souborti 90
zamykani 71
zpFistupnéni 87

INCT soubory 37

INCX soubory 37

INDD soubory 37

InDesign, soubory, otevieni v InCopy 79, 83

InDesign. Viz Adobe InDesign
Informace ptizptisobeni rozsahu, panel
ndstrojt 157

inicialy

aplikovani styli 177

odstranéni 203

vytvoreni 203

zpusoby vytvareni 177
instalace

OpenType pisma 190

pisma 188

J
jas

nastaveni v aplikaci Illustrator 10
jazyky

ptifazeni k textu 166, 199
jednotradkova sazba Adobe 224
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jednotky méfeni
popis 40
predvolby 27

urceni 41

K
kapitalky. Viz mala a velkd pismena
klavesové zkratky
generovani seznamu 19
hledani a nahrazovani textu 286
popis 18
pro formatovani textu 284
pro konflikty verzi Mac OS 290
pro ndstroje 282
pro navigaci 282
pro panely znaki a odstavci 287
pro prci s textem 286
pro tabulky 287
pro Tezaurus 288
pro transformace objektd 284
pro XML 289
pro znakové a odstavcové styly 288
razné 289
vytvoreni a pfedefinovani 19

vytvofeni nové sady klavesovych
zkratek 19

zména aktivni sady klavesovych
zkratek 18

zobrazeni 19
komprese, export PDF 259
kontextové nabidky 17
kontrola pravopisu
dokumenty 160
oprava transponovanych znaki 98
pomoci kontextové nabidky 161
popis 159
poznamky 140
predvolby 159
pii psani 161
slovniky 162
kontrola pravopisu, automaticka 161
kotvy textu, hypervazby 148
ktizové odkazy
aktualizace a zména vazby 156
formaty 152
na C¢asti odstavct 154
stavebni bloky ve formatech 153
upravy a odstranéni 157
vlozeni 151

znakové styly v 155

L
ligatury, aplikovani na pary pismen 198
linky
nad odstavci 203
lokélni zmény
odstavcové a znakové styly 175
styly tabulky a bunék 251
lupa 26

M
Mac OS
ovladace tiskaren 253
makra
duplikovéani 127
odstranovani 127
uprava 127
vkladani a zameénovani 127
vytvareni 126
mald a velkd pismena
kapitalky 200
velikost kapitalek 201
verzalky 200
zména 200
mald pismena. Viz mald a velkd pismena
méfitko
grafiky se zménénou vazbou 55
metadata
popis 65
ukladdni jako ptedloha nebo soubor
XML 67

zobrazeni 55
mezery
mezi slovy 223
mezi slovy a pismeny 226
v poznamkéch pod ¢arou 144
pred a za odstavcem 202
sazba textu 223
v bunkach tabulky 241
vyrovnani part 194
mezery mezi slovy 226
mezery mezi znaky 226
prostrkani 194
vyrovnani part 194
mezery. Viz znaky pro prazdné misto
Microsoft Excel
import jako tabulka 230
import tabulek 92

POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4 | 293
RejstFik

Microsoft Word

import styla 172

import tabulek z 230

import textu 92
Moznost Protilehlé stranky 34
mfizka dokumentu

nastaveni 44

popis 43
miizka ucati

nastaveni 44

zarovnani 207

zarovnani odstavct 207

zarovnani textu tabulky 241
miizky

popis 43

zobrazeni a skryti 45
Multiple Master, pisma 189, 192
N
nabidka panelu, zobrazeni 10
nabidky, ptizptsobeni 17
nahrazeni. Viz hledani a nahrazovani
Népovéda komunity 2
nastroje, panel, konfigurovani 10
nerozdélitelné mezery 111, 226
nerozdélitelné rozdélovniky 226

neti§téné znaky. Viz skryté znaky

6
objekty

import 47

ovladani rychlosti zobrazeni 63
oblé uvozovky. Viz uvozovky
obnoveni dat 30
ochranna znamka, symbol 107
Odsadit sem, specialni znak 214
odsazeni

Viz také tabulatory

nastaveni 213

popis 212

pravé odsazeni posledniho fddku 213

predsazeni 213

prvni fadek 213
odstavce

linky mezi 203

mezery mezi 202

mezery mezi slovy a pismeny 226

nastaveni rozdélovani 204

pravé odsazeni posledniho fadku 213

rozdéleni 101



udrZeni na stejné strance 205
vyvazeni 207
zarovnani na mfizku ucéafi 207
odstavcova sazba Adobe 224
odstavcové styly
aplikovani 173
aplikovani na vice odstavcii 173
duplikovani 184
hledani a nahrazovani 177
import z aplikace Word 172
lokélni zmény formatovani 175
nalezeni s Rychle aplikovat 186
odstranéni 175
odvozeni od jinych styla 171
popis 169
predefinovani 174
preruseni vazby s textem 176
prevod odrézek a ¢islovani na text 176
seskupeni 184
pro seznamy 220
upravy 174
usporadani 185
vymazani lokalnich zmén 176
vytvoreni 170
Odstavcové styly, panel 170
Odstranit pracovni plochu, ptikaz 15
odstfizky
grafiky 61
odvolani akci 100
ohranic¢ovaci ramecky
ofiznuti 51
okna
presouvani 11
online zdroje 4
OpenType pisma
néhled 189
popis 189
OpenType, pisma
aplikovéni atribut 190
instalace 190
ofezové cesty
import z aplikace Photoshop 49
Ovladace tiskdren Windows 253

ovladaci panel, InDesign 186

P
palety
Viz také panely
popis 8

Panel Informace o zméné 134

Panel nastroju Sledovat zmény 133
Panel Poznamky 137
panely

Viz také palety

popis 8

premisténi 12

sbaleni do ikon 13

seskupeni 13

svazani 13

ukotveni 11

zobrazeni a skryti 10
panely néstroju

prizptsobeni 16

zobrazeni a skryti 16
PDF

export 258
PDF soubory

export dokumenti 259

export pro zobrazeni sloupcti a
¢lanku 260

nastaveni zabezpeceni 262

ovladani vrstev pii importu 58

volby exportu 260

volby PDF pro zobrazeni rozvrzeni 261
Photoshop. Viz Adobe Photoshop
pisma

Viz také OpenType pisma

aplikovani na text 188

hledani a nahrazovani 124

instalace 188

multiple master 192

néhled 189

nahrazovani chybéjicich pisem 191

OpenType 189

rodiny pisem 187

v souborech PDF 260

vkladani a nahrazovani 259
pismo, instalace 2
pismo. Viz text, textové ramecky
PNG soubory

volby importu 50
podminény text

popis 101

pouziti 103

sady 104

vytvofeni podminek 103

zobrazeni a skryti 104
podtrzeni textu

volby 197

POUZIVANI APLIKACE INCOPY CS4
RejstFik

podtrzeny text
aplikovani 197
Poloha, nastroj
popis 60
poloha, néstroj
volby pro pouziti 60
polozky indexu
znacky v podminéném textu 103
postscriptové soubory, vytvareni 255
poznamky
duplikovéani v zobrazeni rozvrzeni 141
hledani a nahrazovani 140
odstranéni 141
otevieni v zobrazeni rozvrzeni 140
panel Poznamky 137
popis 136
predvolby 141

presunuti nebo duplikovani ve sloupcich
a ¢ldncich 140

prevod na text 139
prevod z textu 138
ptidavani 138
prochazeni 139
rezim Poznamky 138
rozbaleni a sbaleni 140
rozdélovani 139
tisk 141
upravy 140
poznamky pod ¢arou
odstranéni 144
rozvrzeni volby 144
tipy pro pouzivani 145
volby ¢islovani a formétovani 143
vytvareni 142
PPD soubory
popis 254
verze 254
pracovni plocha 45
popis 8
pracovni plochy
ptizpisobeni 15
pracovni postupy, InDesign a InCopy 33
pracovni postupy, fizeni
identifikace uzivatelt 73
ikony 74
popis 68
sprdva verzi 86
vyhrazeni a zpfistupnéni obsahu 83
zaklady 72
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pravidla
sady pravidel XML 266
pravitka
o jednotkach méteni 40
predvolby 43
svisld hloubka 24
urceni jednotek mérfeni 41
zména pocatku 42
zména vychozich jednotek 42
pravopis, kontrola. Viz kontrola pravopisu
pravopisné slovniky
vytvarteni slovniki 162
prazdné misto, znaky
nerozdélitelné mezery 226
zarovnavaci mezera 227
prechody 100
aplikovani na text 198
v tabulkach 245
predlohy 37
prednastaveni, dokumentu 35
predsazeni 213
predvolby
jednotky méfeni 41
nastaveni véeobecnych 15
obnoveni 28
popis 27
poznamky 141
pravitka 43
rychlost zobrazeni 63
sazba 224
sledovani zmén 136
slovniky 164
voditka a pracovni plocha 45
zobrazeni obrazu 64
presahujici text 40
upravy 159
v tabulkdch 242
preskrtnuti textu
aplikovani 197
volby 197
presun
poznamky 140
ve clancich 28
presunuti
pietazeny text 98
pfetazeny text 98
ptidruzené soubory 65

pripojené ¢lanky 36

ptipojené dokumenty
soubory s vice ¢lanky 34
text a grafiky 33
ptipojené soubory
upravy puvodniho souboru 58
piifazeni
vice ¢lanki 34
ptizptsobeni
klavesovych zkratek 18
nabidek 17
nastaveni aplikace 27
ptizpisobeni rozsahu textu
nastaveni ovladani 158
popis 157
Program vylepSovani produktu Adobe 1
proklad
popis 192
vychozi hodnota 193
zména 193
proménné. Viz textové proménné
prostrkani
popis 194
volba ¢iselné hodnoty 196
pribézny seznam 220
pruhy zmén 134
prvni fadek, odsazeni 213
PS soubory. Viz postscriptové soubory
PSD soubory
ovladani vrstev pfi importu 58

volby importu 49, 50

R

radkovani. Viz proklad
radky
rozdéleni 101
tadky. Viz tabulky, upravy
ramecky
popis 40
prizptsobeni objekti 52
typy 25
zarovnani tabulek 235
zobrazeni a skryti okrajti 25
redakéni poznamky. Viz pozndmky
registrace softwaru 1
rodina pisma. Viz pisma
rozvrzeni, zobrazeni
popis 24
tisk 255

rychlost zobrazeni 62
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S
sady glyfa
odstranéni 110
ukladéni a nacitani 110
vytvéreni a ipravy 109
zobrazovani 110
samostatné dokumenty
otevfeni 35
vytvareni 34
zména rozvrzeni 35
sazba
metody 224
popis 223
predvolby 224
volba metody 224
seznamy

Viz také seznamy s odrazkami, ¢islované
seznamy

definovani odrézek a ¢isel 218
seznamy s odrazkami
Viz také ¢islované seznamy
definovani 218
formdtovani 216
odstavcové styly 220
odstranéni odrazek 218
odstranéni z odstavcovych styli 176
popis 215
prevedeni na text 223
uprava znaki odrazek 217
vicetroviové 220
vytvareni 215
sirotci 204
skriptovani
popis 36
Rychle aplikovat 186
sady pravidel XML 266
skryté znaky 99
sledovani zmén
jméno a barva uzivatele 136
predvolby 136
piijeti a zamitnuti zmén 134
zapnuti 133
zobrazeni a skryti zmén 134
zobrazovani 133
sledovani zmén. Viz sledovani zmén
sloupce
Viz také tabulky, apravy

rozdéleni 101
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sloupce, zobrazeni
ptizpusobeni 22
tisk 254
slovniky
import seznamt slov 164
odstranovani a zména vazby 163
pracovni skupiny 165
predvolby 164
upravy 164
vytvarfeni a pfidavani 162
slozena pisma
néhled v nabidce pisem 189
software
aktivace 1
registrace 1
stazeni 3
soubory
import 93
volby importu 93
soubory ICAP 37
soubory ICMA 37
soubory ICML 37
soubory ICMT 37
soubory s vice ¢lanky 34
specialni znaky
v pismech OpenType 189
vloZeni 107
specialni znaky. Viz skryté znaky
spravované soubory
doporucené postupy 72
otevieni v InCopy 84
popis 68
pouziti 71

stazeni

aktualizace, zasuvné moduly a zku$ebni

verze 3
stranky
kopirovani mezi dokumenty 60
ovladani vrstev pti importu 58
pohyb pomoci nastroje rucicka 29
prechod ze stranky na stranku 29
rolovani 28
rozdéleni 101
Struktura panel
zména usporadani elementt 275
Struktura, panel
ikony v 274
popis 264
pouziti 273
zobrazeni a skryti atributt 277

styly
Viz také bunky, styly, znakové styly,
odstavcové styly a tabulky, styly

styly bunék
Viz také styly tabulek
popis 247
Styly bunék, panel 248
Styly GREP 182
styly tabulek
popis 247
Styly tabulek, panel 248
svislé hloubkové pravitko 24
symboly. Viz specialni znaky
T
tabuldtory
Viz také odsazeni
desetinné 211
nastaveni 208
odsazeni zprava 211
popis 208
pouzivani zardzek tabulatora 210
pridani vyplné 211
vkladani do tabulek 241
zadani 209
zména 210
tabulky
Viz také tabulky, upravy; tabulky,

formdtovani; tabulky, tahy a vyplné;

a styly tabulky
grafiky v tabulkach 231
import z jinych aplikaci 230
klavesové zkratky 287
kombinovéni 237
mezery pied a za 240
odstranéni 235
okraje 243
pohyb kurzoru 235
popis 229
pfemisténi 236
prevadéni na text 237
pridavani textu pted 240
tadky zahlavi a zapati 232
rozdéleni do vice rameckt 240
vloZeni do jinych tabulek 230
vytvateni 229
zadavéni textu 231
zarovnani v rameccich 235

zména velikosti 240
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tabulky, formatovani
popis 238
text v tabulce 241
zména velikosti sloupcti a fadka 239
tabulky, styly
aplikovani 249
lokalni zmény formatovani 251
odstranéni 250
odvozeni od jinych stylt 250
predefinovani 251
preruseni vazby s textem 252
upravy 250
vytvareni 248
tabulky, tahy a vyplné
alternativni 246
aplikace na buriky 244
diagonalni ¢ary 245
okraje 243
popis 243
volby 245
tabulky, tpravy
odstranéni fadku a sloupcii 235
vkladani fadka a sloupct 234
vkladani tabulatorti 241
vybirani ¢asti 233
vyjmuti a vlozeni 236
tagy XML
popis 263
Tagy, panel 264, 268
tahy
v tabulkach 243
text
aplikovani barvy 198
déleni slov 225
formatovani 186
hledani a nahrazovani 113
presahujici 159
pretazeni 98
ptidavani 92
ptizpusobeni rozsahu 157
fez pisma 187
sazba 223
upravy na vzorovych strankach 99
velikost 201
vlozeni 97
vybirani 96
zarovnani 206
zkoseni nebo zesikmeni 202
zména velikosti 202

zména velkych a malych pismen 200



text, formatovani
Viz také pisma, znakové styly, odstavcové
styly
mezery mezi slovy 226
OpenType pisma 189
pisma 189
Roman nebo prosty 187
velikost 188
textové proménné

odstranovani, prevadéni
a importovani 132

pro zéhlavi a zdpati 131

Rychle aplikovat 186

typy 129

vkladani 131

vytvareni a upravy 129
textové ramecky

rozdéleni 101

zména velikosti 202
tezaurus

vloZeni slova z tezauru 168

vyhledavani slov 167
Tezaurus, panel 166
tisk

ovladace tiskarny 253

popis 253

postscriptové soubory 255

poznamek 141

ptizptisobeni na papir 256

rozvrzeni 255

sloupcti a ¢lankua 254

vychozi nastaveni 256
tiskarny

ovladace tiskarny 253

vybér souboru PPD 254
tiskarny, ovladace 253
titulky, vyvazeni 207
transformace

klavesové zkratky 284
transformovani

grafiky 61
transponovani znaka 98
TrueType pisma 189
Type 1, pisma 189
typografické uvozovky. Viz uvozovky
typy soubort

ICAP 80

ICMA 75

ICML 75

IDAP 80

INCP 80
INCX 79
INDD 83
INDP 80
PDF 259
U
ukladani
metadata 67
obsah InCopy 88
sady glyfi1 110
ulohy
Viz také balicky uloh, soubory
aktualizace 85
aktualizace navrhu rozvrZeni 86
odstranéni 89
otevieni 83
popis 77
premisténi obsahu mezi 89
vytvareni 77
zména vazby chybéjicich 89
Ulohy, panel 76
Ulozit aktualni, ptikaz 15
Ulozit pracovni plochu, piikaz 15
Upravit original, piikaz 58

uvozovky 111

\")
vazby
aktualizace 55

nahrazeni novym zdrojovym
souborem 56

obnoveni 56
zobrazeni informaci o vazbé 54
zobrazeni metadat 55
Vazby, panel 52
vclenéné grafiky 48
vdovy 204
velikost
text 201
velikost textu 188

velkd a mald pismena. Viz mald a velka
pismena

velka pismena. Viz mala a velkd pismena
verzalky. Viz malé a velka pismena
vkladani
automatické ptizptisobeni mezer 97
text 97
vlasové mezera 111

vlozend pisma 260
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vlozeni
bez formatovani 97, 98
text 97
vnoiené styly
odstranéni formatovani 182
popis 178
ukonceni 182
vnoftené styly radka 180
volby pro 181
vytvoreni 179, 180
vnoiené styly fadka 180
voditka
popis 43
ptizpasobeni 45
voditka, zobrazeni 45
volby zobrazeni 64
volné tadky, zvyraznéni 228
vraceni a opakované provedeni zmén 31
vrstvy
popis 46
zobrazeni a skryti 46
vybér
PPD souboru 254
vybirani
tabulek 233
text 96
vychozi hodnoty
obnoveni 28
popis 27
vychozi hodnoty, zména a obnoveni 27
vychozi pracovni plocha
obnoveni 14
Vyhledavaci modul komunity 2
vyhrazeni obsahu InCopy 83
vyplné
v tabulkéch 243
vypustka 107
vyrovnani pard
aplikovani na text 195
mezi slovy 196
popis 194
vypnuti 196
zména hodnoty kroku 196
zvyraznéni v textu 196
vystrazna dialogova okna 28

vzorové stranky 99



XML

Viz také tagy XML, elementy XML,

importovani XML, exportovani XML

atributy 276
dcefiné a rodi¢ovské elementy 263
kotenovy element 275

mapovani tagl na styly 271

zarovnani
odstavci na mfizku acafi 207
optické zarovnani znaki 206
text 206
zarovnani textu do bloku 206
zarovnany text, nastaveni mezer 226

zasuvné moduly
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zobrazeni rozvrzeni 24

zobrazeni sloupcti 22
Zobrazeni ¢lanku

uprava tabulek 237
Zobrazeni sloupcii

aprava tabulek 237

zobrazeni sloupct

v Adobe Store 3 popis 22
ovefovani 279 zkoseni zpfistupnéni obsahu InCopy 87
popis 263 text 202 zvétSeni nebo zmenseni zobrazeni 26
pozndmky a ptikazy pro zpracovini 278 zkusebni verze 3
pravidla 266 zména
Struktura, panel 264 vychozi jednotky pravitka 42
XML elementy zména méfitka
ikony 274 glyfy 227
kofen (Root) 275 zména velikosti
popis 273

zména usporadani 275
XML soubory
export pouze tagh 281

dokumentt pti tisku 256

glyfy 225
znacky koncti odstavct 24

znacky polohy
otevirani 266 popis 100
ulozeni jako ¢lanek 266 prechod na 30
vytvareni 281 znakové styly
XML tagy aplikovani 173
aplikovani 268

aplikovani podle styli 269
export 281
mapovani styla 271

odebrani tagu a zména tagu 270

aplikovani v stylech GREP 182
duplikovéani 184

hledani a nahrazovani 177
import z aplikace Word 172

lokalni zmény formatovani 175
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odstranéni 273 nalezeni s Rychle aplikovat 186

pretagovani 270 odstranéni 175
dpravy 268 odvozeni od jinych stylt 171
urceni vychozich 271

popis 169
vytvofeni a nacteni 267

zobrazeni a skryti 272
XML, elementy

predefinovani 174
preruseni vazby s textem 176

prevod odrazek a ¢islovani na text 176
vkladani rodi¢ovského elementu 276

XMP (eXtensible Metadata Platform) 65
XMP Software Development Kit 65

seskupeni 184

upravy 174

usporadani 185

vnorené 178

vytvoreni 170
Znakové styly, panel 170

Z
zahlavi a zapati

v tabulkéch 232 znaky pro prazdné misto

textové proménné 131 popis 111

zdlozky. Viz znaky polohy znaky, formatovani. Viz formatovani znaka

zamknuti soubort, odstranéni 86 zobrazeni

zamykani
obsah InCopy 71

prepindni mezi 22
prizpusobeni sloupct a ¢lanku 22
skrytych znaka 99
typy zobrazeni 20
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