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Kapitola 1: Zaciname

Pokud jste sviij novy software jesté nenainstalovali, za¢néte tim, Ze si prectete informace o instalaci a dalsich predbéznych
ukonech. Pied tim, nez zaénete se svym softwarem pracovat, si prosim udélejte ¢as na precteni prehledu obsahu napovédy
Adobe a dal$ich mnoha zdroju, které jsou pro uzivatele k dispozici. Mate pfistup k instruktdznim filmim, zdsuvnym
moduliim, pfedlohdm, komunitdm uZivatel®, semindftim, vyukovym lekcim, kanaliim RSS a mnoha dal$im zdrojim.

Instalace

Pozadavky

+ Chcete-li zkontrolovat systémové pozadavky a doporuceni pro svij software Adobe®, podivejte se do souboru Read Me/
Ctéte na instala¢nim disku.

Instalace softwaru

1 Ukoncete vSechny ostatni aplikace Adobe, spusténé na vasem pocitaci.
2 Vloite instala¢ni disk do diskové jednotky a postupujte podle pokynii na obrazovce.

Pozndmka: Dalsi informace najdete v souboru Read Me/Ctéte na instalacnim disku.

Aktivace softwaru

Pokud mate pro software Adobe zakoupenou licenci pro jednoho uzivatele, budete vyzvani, abyste si software aktivovali.
Aktivace je jednoduchy anonymni proces, ktery musite provést do 30 dni po spusténi softwaru.

Dal3i informace o aktivaci produktu najdete v souboru Read Me/Ctéte na instala¢nim disku nebo navitivte web Adobe na
www.adobe.com/go/activation_cz.

1 Pokud dialogové okno Aktivace je$té neni oteviené, zvolte Napovéda > Aktivovat.
2 Postupujte podle pokynti na obrazovce.

Pozndmka: Pokud chcete nainstalovat software na jiny pocitac, musite ho nejdiive deaktivovat na svém pocitaci: Zvolte
Ndpovéda > Deaktivovat.

Registrace

Zaregistrujte svij produkt, abyste ziskali bezplatnou podporu pro instalaci, upozornéni na aktualizace a dalsi sluzby.

+ Chcete-li se zaregistrovat, postupujte podle pokyni na obrazovce v dialogovém okné Registrace, které se objevi poté,
kdyz sviij software nainstalujete a aktivujete.

Pokud registraci odloZite, miiZete se kdykoli zaregistrovat pomoci pfikazu Ndpovéda > Registrovat.

Ctéte

Instala¢ni disk obsahuje soubor Read Me/Ctéte pro va$ software. (Tento soubor se pti instalaci produktu také zkopiruje
do slozky aplikace.) Otevfete tento soubor a prectéte si v ném dileZité informace o nésledujicich tématech:

o Systémové pozadavky

« Instalace (v¢etné odinstalovani softwaru)

o Aktivace a registrace

« Instalace pisem

o Odstranovani problémt

o Podpora zdkaznikt


http://www.adobe.com/go/activation_cz
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o Pravni upozornéni

Napovéda Adobe

Zdroje napovédy Adobe

Dokumentace pro software Adobe je dostupnd v fadé rtiznych formati.

Napovéda v produktu a napovéda LiveDocs

Népovéda v produktu umoznuje pfistup k celé dokumentaci a vyukovym materialim, které byly k dispozici v dobé vydani
softwaru. Je dostupna pres nabidku Népovéda v softwaru Adobe.

Napovéda LiveDocs zahrnuje veskery obsah ndpovédy v produktu a navic aktualizace a odkazy na vyukové materialy
dostupné na webu. Pro nékteré produkty také muizete k tématiim v nadpovédé LiveDocs pridavat své pozndmky. Ndpovédu
LiveDocs pro vas produkt najdete na strankdch centra zdroji napoveédy Adobe na adrese
www.adobe.com/go/documentation_cz.
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L S0

| RSS fe

Flash Documanrtation
ActionScript 2.0 Language Referénce > ActionScrip ssgies = MovieChp = removeMovieClip [MowleClip removeMovieClip method)

removeMovieClip (MovieClip.removeMovieClip method)
jpublic removeMovieClip() : Void
Removes @ movie clpinstance created with soplacstsforisflapd |, Merisllap SIpLloatHEovIsTLip] ), BOvIeclip. CosntsLspt o mieTlapil, OF SIvierlip, et taclitomis] )

This method does net remave @ movie clip assigned to a negative depth value, Movie clips created (n the autharing tool are assigned negative depth
values by default. To remawve 8 movie dip that is sssigned to 3 negative dapth value, fIFrst USE the Hevietliy repdeyila() MEthod ta move the movie dip
to & positive depth value.

Kanaboy said on May 20, 2006 at G:1€ PM : Vershon 8
Herg's a nifty selution & the degth preblem,

function safelyRemovellip! mo:MeorieClip ):Ved

'i

war meTemp: Masetlip = mc._parent. getinstancent Depti]d);
me. swapDepths{d);

me. ramovaMaviaClip)

if (meTemp '= usdefined) mcTemp. swapDepths{0);

}
safelyRemeveClip { myClip ),

RSS feed | Send me an e-mall when comments are added to this page | Comment Report

Add Comnmseat Current page: hitp:/fivedors. macromedia.com/fash/8/main/G0002510. hitmi

Vétsina verzi napovédy v produktu i napoveédy LiveDocs umoziuje prohledédvat napovédu pro vice produkti najednou.
Témata mohou také obsahovat odkazy na souvisejici obsah na webu nebo v napovédeé jiného produktu.

Népovédu v produktu i na webu si miZete predstavit jako portél pro pristup k dalsimu obsahtim a do komunity uZivateli.
Nejuplnéjsi a nejaktudlnéjsi verze napovédy je vidy na webu.

Dokumentace v Adobe PDF

Népovéda v produktu je dostupna také jako PDF, ktery je optimalizovany pro tisk. V PDF mohou byt také dostupné dalsi
dokumenty, napriklad pfiru¢ky pro instalaci a technické zpravy.

Veskerd dokumentace v PDF je dostupnd pres centrum zdroj napovédy Adobe na adrese
www.adobe.com/go/documentation_cz. Chcete-li si prohlédnout dokumentaci v PDF, ktera je dodavana pro vas software,
podivejte se do slozky Documents na instala¢nim DVD nebo na DVD s dal$im obsahem.
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Tisténa dokumentace

Tisténa vydani napovédy v produktu je mozné zakoupit v online obchodé Adobe Store na adrese
www.adobe.com/go/store_cz. V online obchodé¢ Adobe Store mtizete také najit knihy vydané partnery Adobe.

Se vSemi produkty Adobe Creative Suite® 3 se dodavd ti§téna piirucka pro pracovni postupy a samostatné produkty Adobe
mohou obsahovat ti§ténou ptirucku Zac¢iname.

Pouzivani napovédy v produktu

Népovéda v produktu je dostupna pres nabidku Népovéda. Po spusténi prohlizece Adobe Help Viewer klepnéte na
Prochézet, abyste zobrazili ndpovédu pro dalsi produkty Adobe nainstalované ve vasem pocitaci.

Nasledujici funkce napovédy usnadiiuji studium vice produkti:

« Témata mohou obsahovat odkazy do ndpovédy dal$ich produktit Adobe nebo na dalsi obsah na webu.

o Neékterd témata jsou spole¢na pro dva nebo vice produktt. Pokud naptiklad vidite téma napovédy s ikonou Adobe
Photoshopu® CS3 a s ikonou Adobe After Effects® CS3, toto téma bud popisuje funkénost, ktera je v téchto dvou
produktech podobna, nebo popisuje pracovni postup zahrnujici vice produktu.

o Mizete prohledavat napovédu pro vice produktii najednou.

| Pokud hleddtefrdzi, naptiklad ,ndstroj tvaru®, dejte tuto frdzi do uvozovek, abyste zobrazili pouze témata, kterd obsahuji
vSechny slova ve frdzi.
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A. Tlacitka Zpét/Vpied (diive navstivené odkazy) B. Rozbalitelnd diléitémata C. Ikony oznacujicisdilenétéma D. Tlacitka Predchézejici/
Nisledujici (témata v postupném poradi)
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Funkce pro usnadnéni pFistupu

Obsah napovédy Adobe je pfistupny i pro postizené - napiiklad osoby s pohybovym postizenim, nevidomé a slabozraké.

Népovéda v produktu podporuje nasledujici standardni funkce pro usnadnéni pfistupu:

o Uzivatel miZze zménit velikost textu pomoci standardnich ptikazti v kontextové nabidce.

o Odkazy jsou podtrzené, aby byly snadno rozeznatelné.

o Pokud text vazby neodpovida nazvu cilového prvku, je odkaz na nazev obsazen v atributu Titul v tagu Anchor (Kotva).
Naptiklad vazby Predchézejici a Dalsi obsahuji vzdy nazev piedchazejiciho a nasledujiciho tématu.

« Obsah podporuje vysoce kontrastni rezim.

« Grafiky bez popiskil obsahuji alternativni text.

o Kazdy ramec ma nézev, ktery ukazuje jeho tcel.

« Strukturu obsahu pro néstroje pro ¢teni z obrazovky nebo pfevod na mluvenou re¢ definuji standardni tagy HTML.

« Formatovani urcuji seznamy styld, takze nejsou vlozena zadnd pisma.

Klavesové zkratky pro ovladaci prvky v panelu nastroji napovédy (Windows)

Tlacitko Zpét Alt+Sipka doleva

Tladitko Vpied Alt+sipka doprava

Tisknout Ctrl+P

Tlaéitko O aplikaci Ctrl+]

Nabidka Prochéazet Alt+3ipka dolt nebo Alt+Sipka nahoru zobrazi ndpovédu pro jinou aplikaci

Pole Hledat Ctrl+S umisti textovy kurzor do pole Hledat

Klavesové zkratky pro navigaci v napovédé (Windows)

o Chcete-li prechazet mezi panely, stisknéte Ctrl+tabulator (dopfedu) nebo Shift+Ctrl+tabulator (zpatky).

o Pro prechod mezi odkazy v panelu a jejich zvyraznéni ordmovanim stisknéte tabulétor (dopfedu) nebo Shift+tabulator
(zpatky).

o Chcete-li aktivovat oznaceny odkaz, stisknéte Enter.

o Chcete-li zvétsit velikost textu, stisknéte Ctrl+=.

o Chcete-li zmensit velikost textu, stisknéte Ctrl+pomlcka.

Zdroje informaci

Adobe Video Workshop

Video seminat Adobe Creative Suite 3 Video Workshop nabizi vice nez 200 vyukovych filmu, pokryvajicich Siroky rozsah
témat pro profesiondly, pracujici pro tisk, web a video.

Pomoci semindte Adobe Video Workshop se miiZzete naucit pouzivat libovolny produkt z Creative Suite 3. Mnoha videa
ukazuji, jak pouzivat vice aplikaci Adobe spole¢né.
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Kdyz spustite Adobe Video Workshop, zvolite produkty, které se chcete naucit, a témata, ktera si chcete prohlédnout.
Uvidite podrobnosti o jednotlivych filmech, abyste mohli spravné zaméfit a vést své uceni.
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Komunita prednasejicich

V tomto vyddni softwaru spole¢nost Adobe Systems pfizvala komunitu svych uZivatelt, aby sdileli své odborné znalosti
a postfehy. Spole¢nosti Adobe a lynda.com prezentuji vyukové lekce, tipy a triky od pfednich navrhait a vyvojara, jako
jsou Joseph Lowery, Katrin Eismann a Chris Georgenes. Uvidite a uslysite odborniky z Adobe, jako jsou Lynn Grillo, Greg
Rewis a Russell Brown. Celkem vice nez 30 experti na tyto produkty sdili své znalosti.

Vyukové lekce a zdrojové soubory

Seminat Adobe Video Workshop obsahuje $koleni pro za¢ate¢niky i pro zkusené uzivatele. Najdete zde také videa o novych
funkcich a klicovych technikach. Kazdé video se tyka jednoho tématu a typicky trva asi 3-5 minut. K vétsiné video lekci
patiiilustrovany navod a zdrojové soubory, takze si muzete vytisknout podrobny postup a sami si vyukovou lekci vyzkouset.

Pouzivani video seminafe Adobe Video Workshop

Adobe Video Workshop muzete vyuZivat s pouzitim DVD, obsazeného ve vasem produktu Creative Suite 3. Je také
dostupny online na adrese www.adobe.com/go/learn_videotutorials_cz. Spole¢nost Adobe bude do seminare Video
Workshop pravidelné ptidavat nova videa, takze se zaregistrujte, abyste zjistili, co je nového.

Dopliky

Mate pristup k $iroké radé riiznych zdroju, které vam pomohou co nejlépe vyuzit vas software Adobe. Nékteré z téchto
zdroju se nainstaluji na vas pocita¢ v priibéhu instalace; dalsi uzite¢né ukazky a dokumenty jsou obsazené na instala¢nim
disku nebo na disku s dal$im obsahem. Jedine¢né doplnky nabizi také online komunita uZzivatelti a vyvojari na webu Adobe
Exchange na adrese www.adobe.com/go/exchange_cz.
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Instalované zdroje informaci

V pribéhu instalace softwaru se do slozky aplikace umisti mnozstvi uZzite¢nych zdroji. Chcete-li si tyto soubory
prohlédnout, prejdéte do slozky aplikace na svém pocitaci.

o Windows®: [startovaci disk]\Program Files\Adobe\[aplikace Adobe]
o Mac OS®: [startovaci disk]/ Aplikace/[aplikace Adobe]

Slozka aplikace mutiZze obsahovat nasledujici zdroje:

nainstalovani se zasuvné moduly objevi jako dal$i moznosti v nabidce Import nebo Export, jako formaty soubort

v dialogovych oknech Otevtit, Ulozit jako a Exportovat original nebo jako filtry v podnabidkéch nabidky Filtr. Naptiklad
fada zdsuvnych moduld pro vytvafeni specidlnich efektu se automaticky instaluje do slozky Zasuvné moduly ve slozce
Photoshopu CS3.

Prednastaveni Piednastaveni zahrnuji $iroky vybér uzite¢nych nastroji, predvoleb, efektt a obrazi. Pfednastaveni
produktu zahrnuji §tétce, obsah vzorniku, skupiny barev, symboly, vlastni tvary, grafické styly a styly vrstev, vzorky, textury,
akce, pracovni plochy a dal$i. Obsah pfednastaveni lze najit pfes uZivatelské rozhrani. Néktera pfednastveni (naptiklad
knihovny stop $tétctt Photoshopu) jsou dostupné, pouze kdyz vyberete odpovidajici néstroj. Pokud nechcete vytvaret efekt
nebo obraz od pocdatku, prohlédnéte si pro inspiraci knihovny pfednastaveni.

Predlohy Soubory predloh lze otevtit a prohlizet z Adobe Bridge CS3, otevtit z tvodni obrazovky nebo otevtit pfimo

z nabidky Soubor. V zavislosti na produktu mohou soubory predloh obsahovat cokoliv, od hlavickovych dopist, letdki
awebovych stranek az po nabidky DVD a tlacitka pro video. Kazdy soubor predlohy je profesionalné navrzeny a predstavuje
ptiklad optimalniho vyuziti funkci produktu. Pfedlohy mohou byt cennym zdrojem, kdyZ potfebujete rychle nastartovat
svj projekt.
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Ukazky Ukazkové soubory obsahuji komplikovanéjsi navrhy a jsou skvélym zpiisobem, jak si prohlédnout nové funkce
v praxi. Tyto soubory ukazuji fadu tviréich moznosti, které mate k dispozici.

Pisma S vas$im produktem Creative Suite se dodava nékolik pisem a rodin pisem OpenType®. V prubéhu instalace se tato
pisma kopiruji na vas$ pocitac:

« Windows: [startovaci disk]\Windows\Fonts\

e Mac OS X: [startovaci disk]/Knihovna/Fonts/

Informace o instalovani pisem najdete v souboru Read Me/Ctéte na instala¢nim DVD.
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Obsah DVD

Instalacni DVD nebo DVD s dal$im obsahem, zahrnuté ve vasem produktu, obsahuji dal$i materidly a zdroje, uréené pro
poutziti s vas$im softwarem. Slozka Goodies/Dopliiky obsahuje soubory specifické pro urcity produkt, jako jsou predlohy,
obrazy, prednastavent, akce, zasuvné moduly a efekty, spolu s podslozkami Fonts pro pisma a Stock Photography pro
fotografie z fotobanky. Slozka Documentation obsahuje PDF verzi napovédy, technické informace a dal$i dokumenty,
naptiklad zkuSebni protokoly, referencni ptirucky a informace o specializovanych funkcich.

Adobe Exchange

Dalsi bezplatny obsah najdete na www.adobe.com/go/exchange_cz, v online komunité, kde si uzivatelé stahuji a sdileji
tisice bezplatnych akci, dopliikil, zasuvnych moduli a dalich materidla pro pouzivani s produkty Adobe.

Domovska stranka Bridge

Domovska stranka Bridge, nové cilové misto pro Adobe Bridge CS3, poskytuje aktualizované informace o ve$kerém vasem
softwaru Adobe Creative Suite 3 v jednom uzite¢ném misté. Spustte Adobe Bridge, pak klepnéte na ikonu Domovska
stranka Bridge nahote v panelu Oblibené, abyste se dostali k nejnovéj$im tiptim, zpravam a zdrojim pro vase nastroje
Creative Suite.

Pozndmka: Domovskd strdnka Bridge nemusi byt dostupnd ve viech jazycich.
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Adobe Design Center

Adobe Design Center nabizi ¢lanky, inspiraci a navody od odbornikil z oboru, $pickovych navrhara a partnert Adobe.
Novy obsah se pridava jednou za mésic.
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Miizete tam najit stovky ndvodu pro grafické produkty a naucit se tipy a techniky pomoci videi, navodti v HTML
a ukazkovych kapitol z odbornych knih.
Nové myslenky jsou zékladem sekci Think Tank, Dialog Box a Gallery:

« Clankyvsekci Think Tank ukazuji, jak dne$ni navrhati vyuzivaji technologie a co jejich zkusenosti znamenaji pro design,
navrharské nastroje a spolecnost.

oV sekci Dialog Box odbornici sdileji nové myslenky ve filmovych grafikich a digitalnim designu.
o Sekce Gallery predvadi, jak umélci pouzivaji design v pohybu.

Navstivte Adobe Design Center na adrese www.adobe.com/designcenter.

Adobe Developer Center

Adobe Developer Center obsahuje ukazky, vyukové lekce, ¢lanky a zdroje ze spolecenstvi uzivatelll pro vyvojare, ktefi
vytvareji bohaté internetové aplikace, webové stranky, mobilni obsah a dalsi projekty s pouzitim produkti Adobe. Stranky
Developer Center také obsahuji zdroje pro vyvojare, kteti vyvijeji zdsuvné moduly pro produkty Adobe.
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Kromé ukazek kodu a vyukovych lekci tam najdete také kanaly RSS, online seminafte, vyvojové kity SDK, pritvodce
skriptovanim a dal$i technické materialy.

Navstivte Adobe Developer Center na adrese www.adobe.com/go/developer_cz.

Podpora zakaznik

Navstivte stranky podpory Adobe na adrese www.adobe.com/support, kde najdete informace o odstraniovani problému
pro sviij produkt a dozvite se o moznostech bezplatné i placené technické podpory. Pouzijte odkaz Skoleni (Training) pro
ptistup ke kniham vydavatelstvi Adobe Press, riiznym vyukovym zdrojim, programutm certifikaci pro software Adobe

a dal$im informacim.

Ke stazeni

Navstivte www.adobe.com/go/downloads_cz, kde najdete bezplatné aktualizace, zku$ebni verze a dal3i uzite¢ny software.
Navic online obchod Adobe Store (na adrese www.adobe.com/go/store_cz) nabizi ptistup k tisicim zdsuvnych modulii od
vyvojart z jinych spolecnosti, které Ize pouzit k automatizaci uloh, pfizptisobeni pracovnich postupi, vytvoreni
specializovanych profesionalnich efektt a podobné.

Adobe Labs

Stranky Adobe Labs vam umoziuji vyzkouset a ohodnotit nové a rozvijejici se technologie a produkty od Adobe.

Na strankach Adobe Labs mate pristup k nasledujicim typtim zdroji:

« Software a technologie pted zvefejnénim

o Ukézky kodu a osvédcené postupy, které urychli vase uceni

o Pocate¢ni verze dokumentace k produktiim a technické dokumentace

« Fora, na technologii wiki zaloZeny obsah a dal$i zdroje pro spolupraci, které vam pomohou komunikovat s podobné
zaméfenymi vyvojaii
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Adobe Labs napomdhaji rozvijet spolupraci pti vyvoji softwaru. V tomto prostfedi mohou zakaznici rychle zvySovat svou
produktivitu s novymi produkty a technologiemi. Adobe Labs je také férum pro predbéznou zpétnou vazbu, kterou
vyvojové tymy Adobe vyuzivaji, aby vytvorily software, ktery spliuje pozadavky a o¢ekavani komunity uzivateld.

Navstivte Adobe Labs na adrese www.adobe.com/go/labs_cz.

Komunity uzivatelt

Komunity uzivatelt zahrnuji diskuzni fora, blogy a dalsi cesty, které mohou uzivatelé vyuzit ke sdileni technologii, nastroju
a informaci. Uzivatelé mohou klast otdzky a zjistit, jak ostatni optimalné vyuzivaji sviij software. Uzivatelska diskuzni fora
jsou v anglicting, francouziting, némciné a japonsting; blogy se zvetejnuji v Siroké skale jazykda.

Chcete-li se pripojit k diskuznimu féru nebo si pre¢ist blogy, navstivte www.adobe.com/communities.

Co je nového

Vylepseni spoluprace

E-mailové dlohy

S pouzitim novych e-mailovych uloh posilejte ¢lanky a grafiky jako jednotlivé bali¢cky tloh e-mailem spolupracovnikim v
malé pracovni skupiné. E-mailovy bali¢ek obsahuje viechny informace potfebné k aktualizaci rozvrzeni pfidanym nebo
upravenym obsahem, takZe je snadné ptirazovat tikoly a zapojit spolupracovniky bez nutnosti sdileného serveru. Viz
»Bali¢ky uloh“ na strdnce 68.

Vylepseni pracovniho postupu LiveEdit

Kdyz presunete ¢lanek nebo grafiku z jedné ulohy do druhé, InCopy automaticky presune pfidruzeny soubor do slozky
nové tlohy. Pokud pottebujete pro kontext text a grafiky obklopujici vase ¢lanky a pfitom nechcete, aby vés prilis
rozptylovaly, miiZete je ztlumit. Viz ,,Zaklady pracovniho postupu se spravou soubori“ na strance 56.

Vylepseny panel Ulohy

Pomoci vylepeného panelu Ulohy miizete prohlizet a fidit stav tloh, uspotddat potadi &lankd, vybrat vice polozek a
odpojovat &lanky. Viz ,,Panel Ulohy - piehled” na strénce 63.

Ulozeni pofadi élankt
Chcete-li pracovat na ¢lancich v preferovaném potadi, v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku zméiite posloupnost ¢lanka v
uloze. Viz ,,Préce se spravovanymi soubory“ na strance 70.

VylepSeni produktivity

Uzitecny panel Glyfy

Pouzijte panel Glyfy, chcete-li vyhledat naposledy pouzité glyfy, glyfy filtrovat a t¢idit a ukladat sady glyfa pro sdileni a
opétovné pouziti. Viz ,Panel Glyfy - pfehled” na strance 86.

Rozsifena funkce Rychle aplikovat

Zadanim nékolika pismen do panelu Rychle aplikovat ziskate bezprostfedni piistup k ptikazim, textovym proménnym,
skriptm a styltim bez nutnosti prochazet riizné panely. Hledani s pouzitim funkce Rychle aplikovat si také miizete
prizpusobit. Viz ,Pouziti funkce Rychle aplikovat na strance 146.

Opakovani vnorenych styli

Posloupnost znakovych styld v odstavci muizete automaticky aplikovat jednim klepnutim, misto ru¢niho formétovani kazdé
zmény stylu. S pouzitim opakovani vnorenych styli muzete opakovat posloupnost vnofenych stylti az do konce odstavce.
Viz ,Definovani odstavcovych a znakovych stylti“ na strance 135.
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Styly tabulek a bunék

Podobné jako se aplikuji styly na znaky a odstavce miiZete aplikovat styly také na tabulky nebo na bunky tabulky. Se styly
tabulek a styly bunék jiz nemusite ru¢né formatovat tabulky nebo jednotlivé bunky tabulek. Viz ,,O stylech tabulek a bunék®
na strance 206.)

Vylepsena podpora XML

Automatizujte vytvareni a formatovani dokumentt integraci obsahu z InDesignu do workflow XML pomoci pravidel XML.
Pravidla s podminkami automaticky upravuji formatovani a rozvrzeni v zavislosti na obsahu. Aplikovanim seznamd styl
XSLT pti importu nebo exportu obsahu XML muzete usnadnit natékani XML do stranek InDesignu. Viz ,,Pouzivani
soubortt XML na strance 220.

Vylepseni redaktorskych funkci

Textové proménné

Automatizujte pouzivani opakujicich se elementd, jako jsou zéhlavi, zdpati, nazvy produktt nebo ¢asova razitka. Prabéznd
zdhlavi a zapati muZzete generovat z textu a dynamicky aktualizovat podle toho, jak text natéka ze stranky na stranku. Viz
»Textové proménné“ na strance 108.

VylepSené seznamy s odrazkami a cislované seznamy

Vytvarejte propracované seznamy s hierarchickymi posloupnostmi ¢islovanymi ve stylu osnovy. Nastavte styly, rezimy,

Y7

zarovnani, odsazeni a dalsi rozsitené volby pro rtizné urovné seznamu s odrazkami a ¢islovanych seznamtl. Seznamy muzete

s

prerusit a rozloZit je do vice rliznych stranek a ¢lanki. Viz ,,Odrazky a ¢islovani® na strance 176.

Vylepsené schopnosti hledani a nahrazovani

Vyhledavejte a nahrazujte efektivnéji pomoci novych funkci hledédni a nahrazovani. Mizete si ukladat nastaveni
prohledavani, prohledavat vice dokumentd, zvétSovat rozsah prohledavani a pouzivat vyrazy GREP. Viz ,,Hledat a nahradit
- prehled® na strance 92.

Opakovani vnoienych stylt

Posloupnost znakovych stylt v odstavci muizete automaticky aplikovat jednim klepnutim, misto ru¢niho forméatovani kazdé
zmény stylu. Pomoci opakovani vnorenych styld muzete opakovat posloupnost vnotenych stylt az do konce odstavce. Viz

o <

»Definovani odstavcovych a znakovych stylt“ na strance 135.

Jednotky méfeni agate

Pti vydavani novin vyuzZijte vyhod méfeni v jednotkach agate. Viz ,,O jednotkich méfeni a pravitkiach® na strance 42.

Rozsifena funkce Rychle aplikovat

Zadanim nékolika pismen do panelu Rychle aplikovat ziskate bezprostfedni pristup k prikazim, textovym proménnym,
skriptim a stylim bez nutnosti prochazet riizné panely. Hledani s pouzitim funkce Rychle aplikovat si také miizete
prizpusobit. Viz ,Pouziti funkce Rychle aplikovat® na strance 146.

Prizpusobitelné uzivatelské rozhrani

Piizpiisobené pracovni plochy

Ulozte si pfizptisobeni paneltl a nabidek jako pracovni plochu a kdykoli si tuto personalizovanou pracovni plochu vyvolejte.
Miizete si vytvorit rizné pracovni plochy pro rtizné projekty a lohy. Viz ,,Ukladani pracovnich ploch“ na strance 20.

Piizplsobené nabidky

Nastavte si pfimy pristup k bézné pouzivanym prikaziim nebo si zjednoduste uc¢eni novych pracovnich postupt barevnym
zvyraznovanim nebo skrytim jednotlivych polozek nabidek. Ulozte si prizptisobené nabidky jako soucast pracovni plochy.
Viz ,Pfizptisobeni nabidek® na strance 21.
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Piizplsobivé kompaktni panely

Vytvorte sivice mista pro zobrazeni dokumentu pti zachovani rychlého ptistupuk pouzivanym funkcim. Zobrazte si panely
v zasuvce jako ikony, aby zlstaly pristupné a snadno rozpoznatelné. Viz ,,Zaklady prace s pracovni plochou® na strance
14.



Kapitola 2: Pracovni plocha

Pracovni plocha Adobe InCopy je uspofadana tak, aby napomahala nerugenému sousttedéni na psani obsahu. Pfi prvnim
spusténi InCopy se zobrazi vychozi pracovni plocha, kterou si mizete prizptisobit podle svych potieb.

Zaklady prace s pracovni plochou

Pracovni plocha - piehled

Pomoci raznych prvkd, jako jsou panely, pruhy a okna, mutiZete vytvaret dokumenty a soubory a manipulovat s nimi.
Jakékoliv usporddani téchto prvkii se nazyva pracovni plocha. Kdyz poprvé spustite nékterou komponentu Adobe Creative
Suite, zobrazi se vychozi pracovni plocha, kterou miiZzete pfizpusobit pro ukoly, které zde provadite. MuzZete si naptiklad
vytvotit jednu pracovni plochu pro tpravy a dalsi pro prohlizeni, ulozit je a béhem prace mezi nimi pfepinat.

Vychozi pracovni plochu miizete kdykoliv obnovit vybérem vychozi volby v nabidce Okna > Pracovni plocha.

Prestoze vychozi pracovni plocha se v programech Flash, Illustrator, InCopy, InDesign a Photoshop li8i, s jejimi prvky

muzete ve vech programech manipulovat skoro stejnym zptsobem. Vychozi pracovni plocha Photoshopu je typicka:

o Pruh nabidky na hornim okraji obsahuje ptikazy v nabidkach.

o Panel ndstrojii (ve Photoshopu nazyvany paleta ndstrojit) obsahuje nastroje pro vytvareni a upravy obrazi, kreseb, prvka
stranek atd. Souvisejici nastroje jsou seskupeny dohromady.

o Ovlddaci panel (ve Photoshopu nazyvany pruh voleb) zobrazuje volby pro pravé vybrany nastroj. (Flash nema ovladaci
panel.)

o Okno dokumentu (v programu Flash nazyvané plocha) zobrazuje soubor, na kterém pracujete.

« Panely (ve Photoshopu nazyvané palety) poméhaji monitorovat a upravovat vasi praci. Mezi piiklady patii Casova osa
v programu Flash nebo paleta Vrstvy ve Photoshopu. Nékteré panely jsou zobrazené standardné, ale vybérem z nabidky
Okna muzete pridat libovolny panel. Mnoho panelt mé nabidky se specifickymi volbami. Panely mohou byt seskupeny,
svazany nebo ukotveny.
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Vychozi pracovni plocha Photoshopu

A. Okno dokumentu B. Ukotvené panely sbalené do ikon C. Titulni pruh panelu D. Pruh nabidek E. Pruh voleb F. Paleta
ndstrojii G. Tlacitko Sbalit do ikon H. Skupina tii palet (panelir) ve svislé zdsuvce

Video o pouzivani pracovni plochy najdete na www.adobe.com/go/vid0187_cz.

Skryti nebo zobrazeni vSech paneli

o (Illustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Chcete-li skryt nebo zobrazit viechny panely, véetné panelu néstrojiia pruhu
voleb nebo ovlddaciho panelu, stisknéte tabulator.

o (Ilustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Chcete-li skryt nebo zobrazit véechny panely, kromé panelu nastroje a pruhu
voleb nebo ovladaciho panelu, stisknéte Shift+tabulator.

') Panely, které jsou takto skryté, miiZete docasné zobrazit presunutim ukazatele na okraj okna aplikace (Windows)
nebo na okraj monitoru (Mac OS) a jeho podrzenim nad prouzkem, ktery se objevi.

« (Flash) Chcete-li skryt nebo zobrazit vSechny panely, stisknéte F4.

Zobrazeni voleb nabidky panelu

+ Umistéte ukazatel na ikonu nabidky panelu = E v pravém hornim rohu panelu a stisknéte tlacitko mysi.

(Illustrator) Nastaveni jasu panel

¢ V ptedvolbdch UZivatelské rozhrani presuiite jezdec Jas. Tento ovlada¢ ovliviiuje vSechny panely, v¢etné ovlddaciho
panelu.


http://www.adobe.com/go/vid0187_cz
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Zména konfigurace panelu nastroju

Nistroje muiZete zobrazit v panelu nastrojii v jednom sloupci nebo vedle sebe ve dvou sloupcich.

| VInDesignu miiZete také prepinat mezi zobrazenim v jednom sloupci a dvéma sloupci nastavenim volby v predvolbdch
Rozhrani.

+ Klepnéte na dvojitou $ipku nahote v panelu néstrojtL.

Pfizplsobeni pracovni plochy

Chcete-li si vytvorfit vlastni pracovni plochu, pfesunte panely a manipulujte s panely (které se ve Photoshopu
a komponentiach Adobe Creative Suite 2 nazyvaji palety).

[
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Uzkd modrd cilovd zéna pretazeni oznaluje, Ze ovlddaci panel se samostatné ukotvi nad skupinou panelii Vrstvy.
A. Titulni pruh B. Zdlozka C. Cilovd zona pretazeni

Muizete si ulozit vlastni pracovni plochy a pfepinat mezi nimi.

Ve Photoshopu miizete zménit velikost pisma pro texty v pruhu voleb, v paletdch a v tipech ndstrojit. Zvolte velikost
z nabidky Velikost pisma uZivatelského rozhrani v predvolbdch Veobecné.

Pozndmbka: Video o pfizptisobeni pracovni plochy v Illustratoru najdete na www.adobe.com/go/vid0032_cz. Video
o prizptisobeni pracovni plochy v InDesignu najdete na www.adobe.com/go/vid0065_cz.

Ukotveni panel a zruseni ukotveni

Zdsuvka je sada panelil nebo skupin panelid zobrazovanych spole¢né, obvykle se svislou orientaci. Panely muzZete ukotvit
nebo uvolnit jejich presunutim do zasuvky nebo ven ze zasuvky.

Pozndmka: Ukotveni neni totéZ co svdzdni. Svazek je sada plovoucich panelii nebo skupin panelii, které jsou spojeny nad
sebou.

o Chcete-li panel ukotvit, pretahnéte ho za jeho zélozku do zasuvky, nad, pod nebo mezi ostatni panely.
o Chcete-li ukotvit skupinu panelti, pretahnéte ji za jeji titulni pruh (prazdny pruh nad zélozkami) do zasuvky.

o Chcete-li odstranit panel nebo skupinu panelti, pretdhnéte je mimo zasuvku za zalozku nebo titulni pruh. Mizete ho
pretahnout do jiné zasuvky nebo ho mtiZzete zménit na volné plovouci.


http://www.adobe.com/go/vid0032_cz
http://www.adobe.com/go/vid0065_cz
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Panel Navigdtor pretahovany do nové zdsuvky, oznacené modrym svislym zvyraznénim

- X
I Mavigabar ¢ | R
| vzarrik x | Sty | =

[ | | ’

Panel Navigdtor nyni ve vlastni zdsuvce

| Chcete-li zabrdnit tomu, aby panely vyplnily cely prostor v zdsuvce, pfetdhnéte dolni okraj zdsuvky nahoru, aby se jiZ
nedotykal okraje pracovni plochy.

Piemistovani panelt

Pii pfemistovani panelt uvidite modte zvyraznéné cilové zény pretazeni, coz jsou oblasti, kam miiZete panel pfemistit.
Muizete naptiklad posunout panel nahoru nebo dolt v zasuvce jeho pretazenim do tizké modré cilové zony pretazeni nad
nebo pod jinym panelem. Pokud ho pretdhnete do oblasti, kterd neni cilovou zénou pretazeni, panel bude plovouci na
pracovni plose.

o Chcete-li panel presunout, pretahnéte ho za jeho zalozku.

o Chcete-li presunout skupinu panelti nebo svazek plovoucich paneld, pietdhnéte je za titulni pruh.
|/ Stisknéte kldvesu Ctrl (Windows) nebo Apple (Mac OS), pokud nechcete, aby se panel pfi pfemistovdni ukotvil.

Pfidani nebo odstranéni zasuvek a panelt
Pokud odstranite véechny panely ze zasuvky, tato zasuvka zmizi. Nové zasuvky mizete vytvaret pfesunutim paneli do
cilovych zon pretazeni vedle stavajicich zasuvek nebo na okrajich pracovni plochy.

o Chcete-li panel odstranit, klepnéte na ikonu zavfeni (symbol X v pravém hornim rohu zélozky), nebo zruste jeho
za$krtnuti v nabidce Okna.

o Chcete-li ptidat panel, vyberte ho z nabidky Okna a ukotvéte ho do libovolného mista.

17
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Manipulace se skupinami paneli

o Chcete-li pfesunout panel do skupiny, pretdhnéte zalozku panelu do zvyraznéné cilové zony pretazeni na hornim okraji
skupiny.

2 -_—
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Priddni panelu do skupiny panelii

o Chcete-li zménit usporadani panelt ve skupiné, pretdhnéte zdlozku panelu do nového mista ve skupiné.
o Chcete-li odstranit panel ze skupiny tak, aby byl plovouci, pretdhnéte panel za jeho zalozku ven ze skupiny.
« Klepnutim na zalozku panelu ho posunete do popfedi skupiny.

o Chcete-li seskupené panely premistit spole¢né, pretahnéte je za titulni pruh (nad zélozkami).

Svazani plovoucich panelt

Kdy?z pretahnéte panel ven ze zasuvky, ale ne do cilové zony pretazeni, stane se panel plovoucim a Ize ho umistit kamkoli
na pracovni plose. Panely mohou byt také plovouci na pracovni plose, kdyz je poprvé vyberete z nabidky Okna. Plovouci
panely nebo skupiny panelt mtizete svazat dohromady, aby se pfi pretazeni horniho titulniho pruhu pohybovaly jako jeden
celek. (Panely, které jsou soucasti zasuvky, nelze takto svazat ani pfesouvat jako jeden celek.)

J' Mavigakor % [bogram |ormace |

J' Barwy ¢ | Wzornik | Sty |

Svizané plovouci panely

o Chcete-li svazat plovouci panely, pfetédhnéte panel za jeho zdlozku do cilové zony pretazeni na dolnim okraji jiného
panelu.

o Chcete-li zménit poradi ve svazku, pretdhnéte panel nahoru nebo doli za jeho zdlozku.
Pozndmbka: Zdlozku musite uvolnit nad tizkou cilovou zénou pretazeni mezi panely, ne nad Sirokou zénou v jeho titulnim
pruhu.

o Chcete-li odstranit panel nebo skupinu panelt ze svazku, aby byl volné plovouci, pretahnéte ho ven za jeho zalozku
nebo titulni pruh.

Zména velikosti a minimalizovani paneli

o Chcete-li zménit velikost panelu, pretdhnéte jeho libovolnou stranu nebo pretahnéte zvétSovaci pole v jeho pravém
dolnim rohu. Velikost nékterych panel, naptiklad panelu Barvy ve Photoshopu, nelze zménit tazenim.

o Chcete-li zménit $itku vSech panelil v zasuvce, pretahnéte zachytny pruh l vlevo nahote v zasuvce.

o Chcete-li minimalizovat panel, skupinu paneld nebo svazek panelt, klepnéte na tlacitko Minimalizovat v jeho titulnim
pruhu.

\) Nabidku panelu miiZete oteviit i v pfipadé, Ze je minimalizovany.
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Tlacitko Minimalizovat

Prace s panely sbalenymi do ikon

Panely muiZete sbalit do ikon a omezit tim pfeplnéni pracovni plochy. (V nékterych ptipadech jsou panely sbaleny do ikon
jiz ve vychozi pracovni plose.) Klepnutim na ikonu panelu ho rozbalte. Panely nebo skupiny panelti miZete rozbalovat
pouze po jednom.

Mavigakar

Histogran

a Informace
E Batwy

B vzornik

E Skawly

5 sk
E kKamaly
ﬁ' Ceshy

Panely sbalené do ikon

i 305

RGB

R-iervena

G-zelena

Panely rozbalené z ikon

o Chcete-li sbalit nebo rozbalit vSechny panely v zasuvce, klepnéte na dvojitou $ipku nahote v zasuvce.
o Chcete-li zménit velikost ikon panelu tak, abyste vidéli pouze ikony (a ne popisky), pfetdhnéte zachytny pruh l nahore

v zasuvce smérem k ikonam, az text zmizi. (Chcete-li znovu zobrazit text ikon, pfetdhnéte zachytny pruh smérem od
paneli.)

o Chcete-li rozbalit ikonu jednoho panelu, klepnéte na ni.

o Chcete-li sbalit rozbaleny panel zpatky do ikony, klepnéte na jeho zélozku, ikonu nebo na dvojitou Sipku v titulnim
pruhu panelu.
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Pokud vyberete volbu Automaticky sbalovat panely do ikon v pfedvolbdch Rozhrani nebo Volby uZivatelského
rozhrani, rozbaleny panel se automaticky sbali v okamZiku, kdyZ klepnete mimo néj.

o Chcete-li ptidat panel nebo skupinu panelt do zasuvky ikon, pietdhnéte ho za zalozku nebo titulni pruh. (Panely se
automaticky sbali do ikon, kdy?z je ptidate do zasuvky ikon.)

o Chcete-li pfesunout ikonu panelu (nebo skupinu ikon paneli), pretahnéte pruh, ktery se zobrazuje nad ikonou. Ikony
panelt mizete pretahnout nahoru nebo dolii v zasuvce, do jiné zasuvky (kde se zobrazi ve stylu panelu této zasuvky)
nebo mimo zasuvku (kde se zobrazi jako plovouci rozbalené panely).

Ulozeni pracovni plochy

Aktudlni velikosti a polohy panelt na obrazovce a nabidky s provedenymi zménami si mtiZete ulozit jako vlastni pracovni
plochu. Nazvy pracovnich ploch se zobrazuji v podnabidce Pracovni plocha v nabidce Okna. Seznam nazv miiZete upravit
tim, Ze pridate nebo odstranite pracovni plochu.

+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

o Chcete-li ulozit aktualni usporadani pracovni plochy, zvolte Okna > Pracovni plocha > Ulozit pracovni plochu. Zadejte
nazev nové pracovni plochy, oznacte, zda se maji jako soucast pracovni plochy ulozit také polohy paneld a pfizptisobené
nabidky, a klepnéte na OK.

o Chcete-li zobrazit vlastni pracovni plochu, zvolte ji z podnabidky Okna > Pracovni plocha.

o Chcete-li odstranit vlastni pracovni plochu, zvolte Okna > Pracovni plocha > Odstranit pracovni plochu. Vyberte
pracovni plochu, kterou chcete odstranit, a klepnéte na Odstranit.

Pouzivani panell nastroji

Zakladni panely nastroj obsahuji tla¢itka pro mnoho bézné pouzivanych néstroji a ptikaz, jako je otevirani, ukladdni,
tisk, rolovani a zvétSovani. Tipy ndstrojt identifikuji kazdé z tlacitek nastroju.

Zobrazeni nebo skryti panelu nastrojt

+* Zvolte nzev panelu ndstroji z nabidky Okna. Pokud je ur¢ity panel ndstroji viditelny, vedle jeho nazvu se zobrazuje
zaskrtnuti.

Piizplsobeni panelu nastrojt

Miizete urcit, které ndstroje se zobrazi v panelu nastrojt, zménit orientaci panelu nastrojii a zkombinovat nebo rozdeélit
panely nastroji.

+ Provedte libovolny z nasledujicich tkoni:

o Chcete-li ur¢it, které nastroje se budou zobrazovat v panelu nastroji, klepnéte na trojihelnik na konci panelu nastroj,
vyberte Pfizptisobit a vyberte pozadované nastroje. Nabidka obsahuje specifické volby pro dany panel néstroju.

o Chcete-li panel nastroji pfemistit, pfetdhnéte jeho titulni pruh.

o Pokud chcete panely néstroji zkombinovat, klepnéte na zachytnou oblast panelu néstrojii a pretahnéte panel nastroji
nad jiny panel nebo k okraji okna aplikace (Windows) nebo obrazovky (Mac OS).

CER-IEIE R ARE 3

Zdchytnd oblast panelu ndstrojii
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Zkombinovdni panelii ndstrojii

o Chcete-li zménit panel nastroji na plovouci panel, klepnéte na zachytnou oblast panelu nastroji a pretdhnéte ho pry¢
z okraje okna aplikace (Windows) nebo obrazovky (Mac OS).

o Pokud chcete oddélit seskupeny panel nastrojt, klepnéte na zachytnou oblast panelu néstrojt a pretahnéte ho pry¢ ze
skupiny. Pretazenim panelu nastroji mimo existujici skupinu vytvorite novy panel nastroja.

Pouzivani kontextovych nabidek

Na rozdil od nabidek, které jsou zobrazeny v horni ¢asti obrazovky, kontextové nabidky zobrazuji ptikazy vztahujici se
k aktivnimu néstroji nebo vybéru. Kontextové nabidky mtiZzete pouzit jako rychly zptsob vybéru bézné pouzivanych
prikazi.

1 Umistéte kurzor nad dokument, objekt nebo panel.

2 Klepnéte pravym tlacitkem mysi.

Pozndmka: (Mac OS) Pokud nemdte mys se dvéma tlacitky, miiZete zobrazit kontextovou nabidku tak, Ze p¥i klepnuti mysi
podrzite stisknutou kldvesu Ctrl.

Pfizpusobeni nabidek

Skryti a obarveni ptikazi v nabidkach umoznuje zvysit pfehlednost nabidek a zvyraznit ptikazy, které ¢asto pouzivéte.
Uvédomte si, Ze skryti pfikazt nabidky pouze odstrani piikaz z obrazovky, ale nezablokuje zddné funkce. Skryté prikazy
miizete kdykoliv zobrazit pomoci ptikazu Zobrazovat vSechny polozky nabidek dole v nabidce. Ptizptisobené nabidky
muzete zahrnout do pracovnich ploch, které ukladate.

Miizete prfizptisobit hlavni nabidku, kontextové nabidky a nabidky panelt. Kontextové nabidky se zobrazuji, kdyz na oblast
klepnete pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS). Nabidky panelu se zobrazuji, kdyz
klepnete na ikonu vpravo nahote v panelu.

Viz také

»UloZeni pracovni plochy® na strance 20

Vytvoreni vlastni sady nabidek
1 Zvolte Upravy > Nabidky.

Vychozi sadu nabidek nemuzete upravit.
2 Klepnéte na Ulozit jako, zadejte nazev sady nabidek a klepnéte na OK.

3 Chcete-li zjistit, které nabidky jsou pfizpisobené, z nabidky Kategorie zvolte Nabidky aplikace nebo Kontextové nabidky
a nabidky panelt.

4 Chcete-li zobrazit podkategorie nebo prikazy nabidek, klepnéte na Sipky vlevo od kategorii nabidek. Pro kazdy prikaz,
ktery chcete ptizptsobit, klepnéte na ikonu oka pod Viditelnost, abyste ho zobrazili nebo skryli; klepnéte na Zadné pod
Barva a vyberte barvu z nabidky.

5 Klepnéte na Ulozit a pak klepnéte na OK.
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Vybér vlastni sady nabidek
1 Zvolte Upravy > Nabidky.

2 Z nabidky Sada zvolte sadu nabidek a pak klepnéte na OK.

Upravy nebo odstranéni vlastni sady nabidek
1 Zvolte Upravy > Nabidky.

2 7 nabidky Sada zvolte sadu nabidek a pak provedte jeden z nasledujicich dkont:

Chcete-li sadu nabidek upravit, zménte viditelnost nebo barvu ptikazt nabidky, klepnéte na Ulozit a pak klepnéte na OK.

Chcete-li sadu nabidek odstranit, klepnéte na Odstranit, klepnéte na Ano a pak klepnéte na OK.

Zobrazeni skrytych polozek nabidky
% Zvolte Zobrazit vSechny polozky nabidky dole v nabidce, ktera obsahuje skryté piikazy.

| Kdyz podrzite stisknutou kldvesu Ctrl (Windows) nebo Apple (Mac OS) a klepnete na ndzev nabidky, docasné se zobrazi
vSechny pfikazy nabidky, které jste skryli pfizpiisobenim nabidek.

Pouzivani sad klavesovych zkratek

InCopy poskytuje klavesové zkratky pro mnoho prikazi z nabidek a pro mnohé volby, skripty a ovladaci prvky. Mizete
také definovat své vlastni klavesové zkratky. Pomoci dialogového okna Kldvesové zkratky muiZete:

o Zvolit sadu, kterou chcete pouzivat.

o ProhliZet stavajici klavesové zkratky piikazi.

« Generovat Gplny seznam klavesovych zkratek.

o Vytvotit své vlastni klavesové zkratky a sady kldvesovych zkratek.

o Upravit soucasné klavesové zkratky.

Dialogové okno Klavesové zkratky také obsahuje seznam vsech prikazi, které mohou mit klavesové zkratky, ale nemaji
jesté definované zkratky ve vychozi sadé klavesovych zkratek.

Viz také

»Vychozi klavesové zkratky“ na strance 239

Zména aktivni sady klavesovych zkratek

1 Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.
2 Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.
3 Klepnéte na OK.

Zobrazeni klavesovych zkratek

1 Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.
2 Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.
3 Pro Oblast produktu vyberte oblast obsahujici piikazy, které chcete zobrazit.

4 Ze seznamu Prikazy vyberte piikaz. Kldvesova zkratka se zobrazi v sekci Soucasnd zkratka.

Generovani seznamu klavesovych zkratek

1 Zvolte Upravy > Kldvesové zkratky.
2 Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek.

3 Klepnéte na Zobrazit sadu.
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Otevre se textovy soubor obsahujici véechny platné i nedefinované kldvesové zkratky této sady.

Vytvoieni nové sady zkratek

1
2
3

Zvolte Upravy > Klavesové zkratky.
Klepnéte na Nova sada.

Zadejte nazev nové sady, z nabidky Odvozena od vyberte sadu klavesovych zkratek a klepnéte na OK.

Vytvoieni nebo predefinovani klavesové zkratky

1
2

Zvolte Upravy > Klévesové zkratky.
Z nabidky Sada vyberte sadu klavesovych zkratek nebo klepnutim na Nova sada vytvoite novou sadu zkratek.

Pozndmka: MiiZete také zménit vychozi sadu klavesovych zkratek, ale to se nedoporucuje. Misto toho radéji upravte kopii
vychozi sady kldvesovych zkratek.

Pro Oblast produktu vyberte oblast obsahujici pfikaz, ktery chcete definovat nebo zménit.
Ze seznamu Prikazy vyberte piikaz, ktery chcete definovat nebo zménit.

Klepnéte do pole Nové klavesova zkratka a stisknéte klavesy pro novou klavesovou zkratku. Pokud tuto kombinaci klaves
jiz pouziva jiny ptikaz, InCopy zobrazi tento ptikaz v poli Soucasné zkratky. MiiZete zménit také ptiivodni zkratku nebo
zadat jinou zkratku.

Dilezité: Pfifazeni jednokldvesovych zkratek pfikaziim z nabidky brani zaddvdni textu. Pokud je pfi pouziti kldvesové
zkratky s jednou kldvesou aktivni textovy kurzor, InCopy provede prikaz misto vioZeni znaku.

Provedte jeden z nasledujicich ikon:

Klepnutim na Pfifadit vytvoite novou kldvesovou zkratku tam, kde Zadna dosud neexistuje.

Klepnutim na Prifadit pridejte k ptikazu dalsi klavesovou zkratku.

Klepnutim na OK zaviete dialogové okno nebo klepnéte na Ulozit, abyste nechali dialogové okno oteviené pro zadani
dalsich klavesovych zkratek.

Zobrazeni ¢lanku

Zobrazeni sloupcii, ¢lanku a rozvrzeni - pfehled

InCopy nabizi tfi zobrazeni ¢lanku: zobrazeni sloupct, ¢lanku a rozvrzeni. Tyto vyrazy odpovidaji vyraziim pouzivanym
v tradi¢nim publikovéni.
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Zobrazeni sloupcli Zobrazuje text se zalomenim radki nastavenym v odpovidajicim dokumentu InDesignu. Pokud se text
nevejde do pfitazeného prostoru v rozvrzeni, indikdtor pfesahu oznacibod, ve kterém text InCopy tento prostor presahuje.
Piestoze InCopy muZete pouzit k aplikovani formdatovani, naptiklad odsazeni odstavci a velikosti pisma, tyto forméty se
v zobrazeni sloupcti nezobrazuji.

It mexico.incx
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Zobrazeni ¢lanku Zobrazuje text v pritbézném toku, ve kterém se text zalamuje do okna dokumentu. Zobrazeni ¢lanku
neukazuje presné konce radkd, takze se miizete soustfedit jen na obsah. Pokud se ale text nevejde do ptifazeného prostoru
v rozvrzeni, indikator presahu oznacibod, ve kterém text InCopy tento prostor presahuje. V informacni oblasti v zobrazeni
&anku se zobrazuji pouze odstavcové styly. Cisla fadki nejsou v zobrazeni ¢lanku viditelna.

C mexico.incx

mexico [Upravovany] ~
tagline J/ Hecho en =
Tide 4| Mexico 1
Caption Jd “I am giving my dreams

shape and texture,
Ml while at the same time
4 giving my Xalapan
anceztors newWw 1ife.”

image - Etitj
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Jdl exciting things about

dl vacationing in Oaxaca is
the large artist community
4 that 1ives

A7 and wWorks there.
My wife Judith and I

Jdl traveled there last May

Jdl and came home with many
more  pieces for our

_ 48] collection than we had 2l

)

Zobrazeni lanku

Zobrazeni ¢lanku se otevie standardné pfi vytvoreni nového ¢lanku InCopy.

| Chcete-li zménit vychozi zobrazeni pro nové dokumenty, zaviete viechny dokumenty a z nabidky Zobrazeni vyberte
zobrazent, které chcete pouzivat jako vychozi.
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Zobrazeni rozvrzeni Zobrazuje text tak, jak se bude tisknout, s veskerym formatovanim. Kdyz pouzijete InCopy pro
synchronizaci s rozvrzenim InDesignu, miZete si prohlédnout text v kontextu se vSemi ostatnimi prvky stranky
v dokumentu InDesignu, jako jsou ramecky, sloupce, grafiky atd.

V zobrazeni rozvrzeni muzete zvét§ovat a zmeng$ovat zobrazeni a kontrolovat rtizné aspekty rozvrzeni.

It mexico.incx @ 100%
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Zobrazeni rozvrZeni

Viz také
»Zobrazeni rozvrzeni — ptehled“ na strance 29

»Klavesy pro prochazeni dokumenti“ na strance 239

Piepinani mezi zobrazenim sloupcq, ¢lanku nebo rozvrzeni
+¢ Provedte jeden z nésledujicich ukont:
o Z nabidky Zobrazeni vyberte zobrazeni.

« Klepnéte na zélozku Sloupce, Clanek nebo Rozvrzeni nad oblasti pro tpravy.

O zobrazeni sloupci

Zobrazeni sloupct poskytuje prostiedi pro efektivni zpracovani textu; text je snadno ¢itelny a je snadné k nému pridavat
pozndmky. Zobrazeni sloupct miZete také pouzit k pfizptsobeni rozsahu a dalsich tloh tykajicich se produkce.

Pfi otevieni dokumentu InDesignu v InCopy je prace v zobrazeni sloupcti analogicka praci se sloupcovym obtahem
v tradi¢ni sazbé. V ramci oblasti zobrazeni se text zalamuje presné tak, jak se bude zalamovat v kone¢ném rozvrzeni
InDesignu a veskery text se zobrazi v jednom sloupci, bez ohledu na pocet sloupct, které jsou v odpovidajicim rozvrzeni.
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Konce stranek, pfechody do dalsiho ramecku nebo sloupce jsou znazornéné ¢arou se slovy ,Nova stranka®, ,Novy ramecek®
nebo ,,Novy sloupec” uprostied této ¢ary.

Pozndmka: Kdyz se nékolik rozdéleni zndzorfiuje jedinou hranici, naptiklad kdyz se prechod na novou stranku kryje

s prechodem do dalsitho rdmecku, zndzorni se rozdéleni s nejvyssi prioritou. Nejvyssi prioritu maji konce stranky a nejnizsi

prioritu maji konce sloupct.

Zobrazeni sloupcti obsahuje funkci pro konec prizptisobeni rozsahu, kterd indikuje bod, ve kterém text InCopy presahne
prostor rozvrzeni, ktery je pro néj ptifazeny v InDesignu.

V zobrazeni sloupct se standardné zobrazuje text velikosti 12 bodt. MuzZete zménit pismo, velikost nebo mezery a tim
zlepsit ¢itelnost textu a usnadnit jeho upravy. Kromé toho mtiZzete zménit také barvy pozadi a pisma.

Pozndmbka: Velikost zobrazeni pisma plati pro vSechny cldnky, ne pro jednotlivé znaky, slova nebo odstavce.

Panel nastroju Vzhled sloupcii a ¢lanku ve spodni ¢asti pracovni plochy urcuje nékolik nastaveni, kterd mtiZete pti praci
na dokumentu ¢asto ménit. Mezi tato nastaveni patfi:

o Pismo a velikost pisma zobrazeni
« Radkovéni zobrazeni (jednoduché fadkovani, 1,5 fadku, dvojité fadkovani nebo trojité fadkovani)
o Zobrazeni/skryti sloupcu ¢isel radki a stylt

o Ovladaci prvky pro pfizptsobeni vzhledu sloupcii a ¢lanku
Viz také

»Upravy piesahujiciho textu na strance 124

P¥izpuisobeni zobrazeni sloupcti a ¢lanku

Zobrazeni sloupctl a ¢lanku mutiZete prizptisobit mnoha zptisoby.

Zména nastaveni vzhledu zobrazeni sloupct
¢ Z panelu néstroji Vzhled sloupcti a ¢lanku vyberte pozadovanou volbu. (Pokud je tento panel néstroji skryty, zvolte
Okna > Vzhled sloupct a ¢lanku. Tento panel nastroji se standardné zobrazuje ve spodni ¢asti okna aplikace.)

Pozndmbka: Je ditlezité porozumeét rozdilu mezi zménou velikosti pisma zobrazeni a aplikovdnim formdtovdni textu.
V zobrazent sloupcii Ize provést obé tyto zmény. Zména velikosti pisma zobrazeni neovlivni zpiisob, jak text vypadd
v publikaci, zatimco aplikovdni formdtovdni textu zméni vzhled textu v zobrazeni rozvrZeni a v publikovaném dokumentu.

Nastaveni predvoleb vzhledu zobrazeni sloupcii

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Zobrazeni sloupce a ¢lének (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Zobrazeni sloupce a
¢lanek (Mac OS).

2 V sekci Volby zobrazeni textu urcete nasledujici nastaveni:

Barva textu Ur¢uje barvu textu v oblasti zobrazeni. Vychozi barva
textu je Cerna.

Pozadi Urcuje barvu pozadi oblasti zobrazeni. Vychozi barva
pozadi je bila.

Téma Prifazuje prednastavené barvy textu a pozadi.

Nahrazovat pismo nahledu Umoznuje zobrazit jedno dalsi pismo s pouzitim

spravného fezu pisma v zobrazeni sloupcii a clanku.
InCopy automaticky piesné zobrazuje pisma Symbol,
Zapf Dingbats, Webdings a Wingdings®, pfitom
nahradi pismo zobrazeni, které jste zvolili.
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Zapnout vyhlazeni Vyrovnava zubaté okraje textu a bitmapovych obrazii
zmékcéenim prechodu barev mezi obrazovymi body
okraje a pozadi. ProtoZe se zméni pouze okrajové
obrazové body, neztrati se Zadné detaily. MuzZete zvolit
uroven vyhlazeni, které chcete aplikovat. Volba Vychozi
pouzije k vyhlazeni textu odstiny $edi. Volba
Optimalizované pro LCD pouziva barvy misto stupii
$edi a funguje nejlépe na pozadi ve svétlé barvé s cernym
textem. Volba Mékké pouziva odstiny Sedi, ale vytvaii
svétlejsi rozmazany vzhled.

Volby kurzoru Urcuje zobrazeni kurzoru. Zvolte jeden ze ¢tyf riiznych

kurzori. Vyberte nebo nevyberte volbu Blikat.

Pozndmka: Vsechna nastaveni urcend v sekci Zobrazeni sloupce a cldnek plati pro zobrazeni sloupcii i cldnku.

Zobrazeni nebo skryti sloupce informaci

Sloupec informaci se zobrazuje na levé strané okna dokumentu v zobrazeni sloupcti a ¢lanku. Tento sloupec obsahuje
informace pouze ke ¢teni o odstavcovych stylech, ¢islech radki a svislé hloubce textu; do této oblasti nelze zapisovat.

+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

o Chcete-li zménit zobrazeni pouze v aktualnim dokumentu, zvolte Zobrazeni > Zobrazit sloupec Informace nebo
Zobrazeni > Skryt sloupec Informace.

o Chcete-li zménit vychozi zobrazeni v aplikaci, zaviete vSechny dokumenty a zvolte Zobrazeni > Zobrazit sloupec
Informace nebo Zobrazeni > Skryt sloupec Informace.

Pozndmka: Odstavcové styly znacné usnadriuji zachovini jednotnosti vasich publikaci. Prostudujte veskerou dokumentaci
pro workflow, ktery vds tym pouzivd, tykajici se vnitropodnikovych pravidel pro vds projekt.

Nastaveni predvoleb zobrazeni ¢lanku

K prizptsobeni vzhledu zobrazeni ¢lanku pouzijte sekci Zobrazeni sloupce a ¢lanek v dialogovém okné Predvolby.
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Zobrazeni sloupce a ¢lének (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Zobrazeni sloupce
a flanek (Mac OS).

2 Urcete pozadované volby.

3 Klepnéte na OK.

Zobrazeni nebo skryti znacek koncti odstavci

V zobrazeni sloupct a ¢lanku muZete zobrazit nebo skryt znacky konct odstaved. Symbol Sipky oznacuje za¢atek nového
odstavce.

¢ Zvolte Zobrazeni > Zobrazit zna¢ky konctl odstavcii nebo Zobrazeni > Skryt znacky konct odstavea.

Pouzivani svislého hloubkového pravitka

Pfi psani textu je nékdy uzite¢né kromé poctu radkia znat i fyzickou hloubku (svislou délku) ¢lanku, jak se objevi v zobrazeni
rozvrzeni. Svislé hloubkové pravitko nakresli pravitko podéllevého okraje zobrazeni sloupcti a ¢lanku. Kazdy dilek pravitka
se zarovna na ucafi radku textu. Hodnota, kterd se zobrazuje u kazdého patého dilku pravitka, oznacuje celkovou svislou
hloubku textu k tomuto bodu. Hloubka se aktualizuje dynamicky pfi dokonceni kompozice rozvrzeni pro danou ¢ast
dokumentu.

Pro udaj hloubky se pouziva nastaveni svislych jednotek v predvolbach Jednotky a kroky kléves.
Pozndmka: Jako pomiicka pro prizpiisobeni rozsahu se také pocitd a zobrazuje hloubka presahujiciho textu.

1 Klepnéte na zalozku Sloupce nebo Clének nad oblasti pro tpravy.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonti:

Chcete-li zobrazit nebo skryt hloubkové pravitko, zvolte Zobrazeni > Zobrazit/skryt hloubkové pravitko.

Chcete-li zobrazit nebo skryt informa¢ni sloupec, zvolte Zobrazeni > Zobrazit/skryt sloupec Informace.
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Zobrazeni rozvrzeni - piehled

V zobrazeni rozvrzeni muzete vidét text a dal$i prvky presné tak, jak jsou formatované a umisténé vdokumentu InDesignu.
Clanky jsou uspotddané v rameccich stejnym zptisobem, jak se zobrazi v InDesignu.

Pokud pracujete s pfipojenym ¢lankem - spravovanym ¢lankem uvnitf otevieného dokumentu InDesignu nebo souboru
ulohy - nemuiZzete zménit rozvrzeni ¢lanku pomoci InCopy. MiiZete pracovat pouze s textem a atributy textu.

Pokud pracujete se samostatnym dokumentem InCopy - jednotlivym dokumentem InCopy, ktery nenf obsazeny uvnitt
otevieného dokumentu InDesignu nebo souboru tlohy - mtiZete pracovat s textem a atributy textu a muzete zménit velikost
stranky pomoci pfikazu Nastaveni dokumentu.

Zobrazeni rozvrZeni nabizi vice nastrojt a pfikazii z nabidky Zobrazeni neZ ostatni zobrazeni. MiiZete pouZivat néstroj
rucicka, nastroj lupa a prikazy ZvétSeni k zobrazeni dvojstranky v rtiznych zvét$enich. Kromé toho muzete pouZivat rizné

vy vy

pomiicky rozvrzeni, jako jsou pravitka, mrizky dokumentu a miizky Gcafi.

Pozndmbka: Tyto volby zobrazeni neovliviiuji formdtovdni. Naptiklad lupa zvétsujici zobrazeni stranky neméni zpiisob, jak
se clanek zobrazi v InDesignu nebo jak se vytiskne.

O rameccich

V zobrazeni rozvrzeni dokumentu vidite v priibéhu prace na strance jeden nebo vice obdélniki. Tyto netisténé obdélniky
mohou obsahovat text, grafiky nebo nic. Tyto obdélniky predstavuji rdmecky — mista v rozvrzeni vyhrazend pro urcité
prvky. Kazdy ramecek je definovany tak, aby mohl obsahovat bud text nebo grafiku. Nespravované ¢lanky v dokumentu
InDesignu nebo v souboru tlohy jsou ztlumené, aby je bylo mozné snadno identifikovat.

Textové ramecky Urcuji, kde se které ¢lanky zobrazi a jakou ¢ast plochy stranky pokryvaji. Pro pfipojené ¢lanky jsou
ramecky definované uzivatelem InDesignu. Pokud je pro ¢lanek vyhrazeno vice rameckd, konfigurace ramecki uréuje, jak
text ¢lanku natékd do daného rozvrzeni.

Grafické ramecky Mohou fungovat jako hranice a pozadi a mohou ofiznout nebo maskovat grafiky. Pti praci s pfipojenymi
dokumenty v InCopy miiZete pracovat s grafikami uvniti ramecku a zobrazi se grafické ramecky z rozvrzeni InDesignu.
Muizete také pracovat s rimecky v¢lenénych grafik (vloZzenych do textu), ale nemiiZete pracovat s jinymi grafickymi ramecky.
(Viz ,,Vytvoreni v¢lenéné grafiky“ na strance 47.)

Prazdné ramecky Jsou to vyhrazend mista. Prazdné textové ramecky muzZete odlisit od prazdnych grafickych ramecku podle
jejich vzhledu. Prazdny textovy ramecek je znazornény prazdnym polem; uhlopti¢né proskrtnuté pole (X) oznacuje prazdny
graficky ramecek. Do prazdného textového ramecku muzete pridat text, pouze kdyz je ramecek ptifazeny k ¢lanku
exportovanému do InCopy z InDesignu. Do prazdného grafického ramec¢ku muzete také v InCopy importovat nebo vlozit
grafiky.

Prdzdny textovy ramecek (vlevo) a prézdny graficky rdmecek (vpravo)

Zobrazeni nebo skryti okraji ramecku

Skryti okrajui rdmecku skryje také proskrtnuti X v prazdném grafickém ramecku.

29
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Textové a grafické ramecky s okraji rdmecku zobrazenymi (vlevo) a skrytymi (vpravo)

+ V zobrazeni rozvrzeni zvolte Zobrazeni > Zobrazit okraje rameckil nebo Zobrazeni > Skryt okraje rimecka.

ProhliZzeni dokumenta

Pomoci néstroje lupa nebo voleb Zobrazeni miizete zvétSovat nebo zmensovat zobrazeni dokument.

Zvétseni nebo zmenseni zobrazeni

V zobrazeni rozvrzeni miiZete zvétSovat nebo zmensovat zobrazeni stranky. V levém dolnim rohu okna dokumentu se
zobrazuje platné zvétSeni v procentech.

+ Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

o Chcete-li zvétsit urcitou oblast, vyberte nastroj lupa 4 a klepnéte na oblast, kterou chcete zvétit. Kazdym klepnutim
zvétsite zobrazeni na nasledujici pfednastavenou hodnotu a zobrazeni se vystfedi kolem bodu, na ktery klepnete. Pfi
maximalnim zvétSeni bude stfed nastroje lupa prazdny. Chcete-li zobrazeni zmensit, podrzenim klavesy Alt aktivujte
néstroj zmensovaci lupa (=}, a klepnéte na oblast, kterou chcete zmensit. Kazdym klepnutim se zobrazeni zmensi na
predchazejici prednastavenou hodnotu.

Y7

o Chcete-li zobrazeni zvétsit na nasledujici vy$si pfednastavenou hodnotu, aktivujte okno, které chcete zobrazit, a zvolte
Zobrazeni > Zvétsit zobrazeni. Chcete-li zobrazeni zmensit na pfedchdzejici niz$i pfednastavenou hodnotu, zvolte
Zobrazeni > Zmensit zobrazeni.

« Chcete-li nastavit urcitou uroven zvétSeni, zadejte nebo zvolte Groven zvétseni v textovém poli Zvét§eni vlevo dole v okné
dokumentu.

o Stisknéte Alt a pouzijte kole¢ko nebo senzor mysi k zmenseni nebo zvétdeni zobrazeni.

Zvétseni zobrazeni taZzenim
1 Vyberte nastroj lupa & .

2 Tazenim vyberte oblast, kterou chcete zvétsit.

"' Chcete-li aktivovat ndstroj zvétSeni p¥i pouzivdni jiného ndstroje, stisknéte Ctrl+mezernik (Windows) nebo Apple
+mezernik (Mac OS). Chcete-li aktivovat ndstroj zmenseni pti pouzivini jiného ndstroje, stisknéte Ctrl+Alt+mezernik

(Windows) nebo Apple+Alt+mezernik (Mac OS).
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Zvétseni vybéru textu

Zobrazeni dokumentu v méritku 100 %

+ Provedte libovolny z nésledujicich ukoni:
+ Poklepejte na néstroj lupa & .

o Zvolte Zobrazeni > Skute¢nd velikost.

« Zadejte nebo zvolte uroven zvétseni 100 % v textovém poli Zvétseni vlevo dole v okné dokumentu.

Zobrazeni celé stranky, dvojstranky nebo pracovni plochy v aktivnim okné
+ Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

o Zvolte Zobrazeni > Stranku do celého okna.

« Zvolte Zobrazeni > Dvojstranku do celého okna.

o Zvolte Zobrazeni > Celd pracovni plocha.

PiizpUsobeni predvoleb a vychozich hodnot

O predvolbach

Ptedvolby obsahuji riizna nastaveni, jako jsou polohy panelt, volby jednotek méfeni a volby zobrazeni pro grafiky a
typografii.

Rozdil mezi pfedvolbami a vychozimi hodnotami je v oblasti, na kterou se vztahuji. Nastaveni predvoleb uréuje pocate¢ni
vzhled a chovani uréitych funkci InCopy. Vychozi nastaveni plati pro dokumenty InCopy.

Pozndmka: Nastaveni predvoleb InCopy jsou plné skriptovatelnd. Chcete-li sdilet shodnou sadu pfedvoleb ve skupiné
uzivateltl, vytvoite skript, ktery nastavuje predvolby, a ktery pak vichni uZivatelé ve skupiné spusti na svych pocitacich.
Nekopirujte soubor predvoleb jednoho uZivatele na jiny pocitac, protoze to miiZe zpiisobit nestabilitu aplikace. Vice informaci
o skriptovdni najdete v pfirucce InCopy Scripting Guide na DVD disku s aplikaci.

Nastaveni predvoleb rozhrani
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Rozhrani (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Rozhrani (Mac OS).

2 V ¢asti Véeobecné z nabidky Tipy nastroji zvolte volbu zobrazeni. Toto nastaveni urcuje, jak dlouho se zobrazuji tipy
ndstroja.

3 Z nabidky Plovouci panel néstroji vyberte volbu rozvrzeni. Toto nastaveni zméni uspoiddani panelu nastrojii na jeden
sloupec, dva sloupce nebo jeden radek.

Viz také

»Priddvani textu® na strdnce 79
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Uréeni vychozich nastaveni pro nové dokumenty

Pokud zménite nastaveni, kdyZ nejsou oteviené zddné dokumenty, zmény nastavi vychozi hodnoty pro nové dokumenty.
Pokud je pfi zméné nastaveni otevieny dokument, zmény ovlivni pouze tento dokument.

1 Zavfete véechny dokumenty InCopy.

2 Zméiite libovolna nastaveni nabidek, panelii nebo dialogovych oken.

Obnoveni viech predvoleb a vychozich nastaveni
+ Provedte jeden z nésledujicich ukonii:

« (Windows) Spustte InCopy a pak stisknéte klavesy Shift+Ctrl+Alt. V okné s dotazem, zda chcete vymazat soubory
predvoleb, klepnéte na Ano.

o (Mac OS) Spustte InCopy a pfitom podrzte stisknuté klavesy Shift+Alt+Apple+Ctrl. V okné s dotazem, zda chcete
vymazat soubory predvoleb, klepnéte na Ano.

Obnoveni vystraznych dialogovych oken
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Vieobecné (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Vieobecné (Mac OS).

2 Klepnutim na Obnovit vechny vystrazné dialogy urcete, Ze se maji zobrazovat vSechny vystrahy - i ty, které jste diive
zakazali. (Kdyz se zobrazi vystraha, muzZete vybrat volbu, aby se tato vystraha pti§té neobjevila.)

Viz také

»Pridavéani textu® na strance 79

Pohyb v dokumentech

Prochazeni dokumentu

V libovolném zobrazeni muzete pouzivat posuvniky (podél spodniho a pravého okraje okna InCopy), nebo rolovat pomoci
kole¢ka nebo senzoru mysi.

K pohybu ¢ldnkem miizete také pouzivat klavesy PageUp, PageDown a klavesy se Sipkami na klavesnici. Stisknuti kldvesy
PageUp nebo PageDown v zobrazeni rozvrzeni posune zobrazeni na dal$i nebo predchdzejici stranku v rozvrzeni. Stisknuti
klavesy PageUp nebo PageDown v zobrazeni sloupcli nebo ¢lanku posune zobrazeni o jednu obrazovku; zobrazeni se
nemusi nutné presunout na dalsi konec stranky. Klédvesy $ipka nahoru nebo $ipka doltl posunuji textovy kurzor v ramci
textu a posouvaji zobrazeni podle potteby tak, ze je textovy kurzor vzdy viditelny.

Pouze v zobrazeni rozvrzeni muzZete také pomoci néstroje ru¢i¢ka posouvat zobrazeni dokumentu v libovolném sméru.

Pohyb v dokumentu pomoci nastroje rucicka

Nékteré volby pro pohyb ¢lankem zavisi na tom, zda pracujete v zobrazeni sloupci, ¢lanku nebo rozvrzeni. Pokud chcete
v zobrazeni sloupct a ¢lanku vidét text, ktery se nevesel do zobrazeni, musite pouzit posuvniky. V zobrazeni rozvrzeni
muzete pouzit také ndstroj rucicka, tlacitka stranek a prikazy.

% V zobrazen{ rozvrzeni vyberte nastroj ruci¢ka &'} a pak tazenim posunujte dokument.
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Zobrazeni jiné Cdsti stranky pomoci taZeni

Piechod na jinou stranku v zobrazeni rozvrzeni
+¢ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

« Podle nasledujici ilustrace klepnéte na tladitka ve stavovém radku:

Judithand 1 srepped into the adobe shop, a cheerful black
EN expecting you,” he said as he led us down a hall into a spacu.
7 clay pots, and tin artifacts that Ramos designed.

brilliantly colored pieces captivated me. I couldn stop investi
influence of the Mayan culture and other native tribes. “My ta
rin. In the center of the room, at a heavy table, sara salt-and-pep:
eralls. “Hello,” he said as he took off his wire-frame glasses, stoal
ake your acquaintance,” he said. Judith shool his hand quickly, |
t filled the larpe room. Ramos’s accent was quite thick and rich:
rowsed. The table was covered with tiny portery artifacts, most of
irds, and a two-headed serpent. I recognized the serpent as a syml
eautiful! T could tell by the glint in Judith’s eye that she was impni
How much for everything in this room?” I tried hard to ignore h».
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Stavovy rddek v zobrazeni rozvrzeni

A. Tlacitko prvni dvojstranky B. Tlacitko predchdzejici dvojstranky C. Pole zobrazeni ¢isla stranky D. Tlacitko ndsledujict
dvojstrdanky E. Tlacitko posledni dvojstrdnky

« Zrozbalovaci nabidky na stavovém radku zvolte ¢islo stranky.

Viz také

o«

»Klavesy pro prochazeni dokumenti“ na strance 239

Piechod na znacky polohy

V urditém misté v textu miZete nastavit znacku, na kterou se pak miiZete snadno vratit s pouzitim ptikazu nebo klavesové
zkratky. Znacka polohy je uzite¢na, pokud prejdete v dokumentu na jiné misto p¥i provadéni jiné akce, naptiklad za Gicelem
ovéreni néjakého udaje v jiné oblasti textu. Dokument mize pti kazdém otevieni obsahovat pouze jednu znac¢ku polohy;
vlozeni znacky odstrani dfive umisténou znacku. Pfi zavfeni dokumentu se tato znacka odstrani.

% Zvolte Upravy > Znacka polohy a provedte jeden z nasledujicich ikont:
« Chcete-li pridat znacku, umistéte textovy kurzor do textu a pak vyberte Vlozit znacku.
o Chcete-li nahradit existujici znacku, vyberte Nahradit znacku.

o Chcete-li odstranit zna¢ku, vyberte Odstranit znacku.
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o Chcete-li se vratit zpét na znacku, vyberte Jit na znacku.

Viz také

»Klavesy pro prochazeni dokumenti“ na strance 239

Zmeéna poradi ¢lanka InCopy

Kdyz oteviete soubor tlohy nebo dokument InDesignu, mtiZete zménit pofadi ¢lanku v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku.
Zména poradi ¢lanki neovlivni jejich polohu v rozvrzeni.

1 Zkontrolujte, zda jste v zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku.

v sy

2 Pretazenim titulu ¢lanku do nového umisténi ¢lanek presunete.

Obnoveni a kroky zpét

Obnoveni dokumentu

InCopy chrani data pted necekanymi vypadky proudu nebo chybam systému pomoci funkce automatického obnoveni.
Data pro automatické obnoveni existuji v do¢asném souboru, ktery je na disku uloZen nezavisle na souboru ptivodniho
dokumentu. Za normélnich okolnosti nemusite na automatické obnoveni dat myslet, protoze vechny aktualizace
dokumentu ukladané do souboru pro automatické obnoveni se pfi pouziti prikazti Ulozit nebo UloZit jako nebo pri
normalnim ukonéeni InCopyu automaticky pridaji k originalnimu dokumentu. Automatické obnoveni dat je dulezité
pouze v ptipadé, Ze nejste schopni provést ulozeni kvili ne¢ekanému vypadku proudu nebo systémové chybé.

Pres existenci téchto funkei si ale pro ptipad vypadku proudu nebo systémové chyby ¢asto ukladejte soubory a vytvétejte
zélozni soubory.

Viz také

»~Adobe Version Cue® na strance 41

Nalezeni obnovenych dokumentii

1 Restartujte sviij pocitac.

2 Spustte InCopy.

Pokud existuji data pro automatické obnoveni, InCopy automaticky zobrazi obnoveny dokument. V titulnim pruhu
okna dokumentu se za ndzvem dokumentu zobrazi slovo [obnoveny], které oznacuje, Ze dokument obsahuje neulozené
zmény, které byly automaticky obnoveny.

Pozndmka: Pokud InCopy neuspéje pti pokusu otevrit dokument pomoci automatického obnoveni zmén, mohou byt data
pro automatické obnoveni poskozend.

3 Provedte jeden z nésledujicich tkon:

« Pro soubory InCopy pripojené k publikaci InDesignu zvolte Soubor > UloZit.

o Pro samostatné soubory InCopy zvolte Soubor > Ulozit jako, urcete umisténi a novy nazev souboru a klepnéte na Ulozit.
Prikaz Ulozit jako vytvoii novy soubor, ktery obsahuje automaticky obnovena data.

o Chcete-li vypustit automaticky obnovené zmény a pouzit naposledy uloZenou verzi souboru, zvolte Soubor > Obnovit
obsah.

Zména umisténi obnovenych dokumentu

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Zpracovani soubort (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Zpracovan{ soubori
(Mac OS).

2 V sekci Data pro obnoveni dokumentu klepnéte na Prochazet (Windows) nebo na Vybrat (Mac OS).

3 Vyberte nové umisténi pro obnovené dokumenty, klepnéte na OK a pak znovu klepnéte na OK.
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Opravy chyb

Pokud je to potfeba, muzete zrusit zdlouhavou operaci pred jejim dokoncenim, vzit zpét posledni zmény nebo se vratit

k predchozi ulozené verzi. MuzZete vzit zpét nebo znovu provést az nékolik set poslednich akei (pocet je omezen velikosti
dostupné paméti RAM a typem provedenych akci). Posloupnost akci se vypusti, kdyz pouZijete prikaz Ulozit jako, zaviete
dokument nebo ukoncite program.

, Pokud mdte pfistup do pracovniho prostoru Version Cue, miiZete v InDesignu nebo InCopy pomoci funkci Version Cue
vytvdret a vyhleddvat riizné verze souborii. Pracovni prostor Version Cue je k dispozici pouze jako soucdst Adobe Creative
Suite.

+¢ Provedte jeden z nésledujicich ukont:

o Chcete-li vzit zpét posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce]. (N&které akce nelze vzit zpét, naptiklad rolovani.)
« Chcete-li znovu provést akci, zvolte Upravy > Znovu [akce].

o Chcete-li vzit zpét vSechny zmény provedené od posledniho ulozZeni projektu, zvolte Soubor > Obnovit.

o Chcete-li zavtit dialogové okno bez aplikovani zmén, klepnéte na Zrusit.

Viz také

»Adobe Version Cue” na strance 41
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Kapitola 3: Prace s dokumenty InCopy

V InCopy muzete vytvaret samostatné dokumenty nebo pracovat s dokumenty, které jsou pfipojené do InDesignu. Pfi
praci s pfipojenymi dokumenty mtiZete mit v souboru InDesignu vice nez jeden ¢lanek InCopy, podle vaseho systému pro
workflow. Autofi, redaktofi a navrhati mohou pracovat soubézné na stejném dokumentu InDesignu, aniz by si vzajemné
prepisovali svou praci.

Pouziti pracovniho postupu InCopy

O pracovnich postupech InCopy

Tésna integrace mezi InCopy a InDesignem umoznuje pouzit pracovni postup, ktery poskytuje autortim, redaktorim
a navrhafim moznost pracovat soubézné na stejném dokumentu InDesignu, aniz by si vzajemné prepisovali svou praci.
Systém pro workflow dovoluje uzivatelim vyhrazovat si soubory a opét je zpfistupiovat a tim zachovavat jejich

neporudenost a celistvost.

Uzivatelé InCopy si mohou prohliZet své piispévky v ramci kontextu prislusnych rozvrzeni, aniz by museli instalovat
InDesign. S pouZitim InCopy mohou autofi a redaktofi pfevzit plnou kontrolu nad textem, véetné takovych funkci sazby,
jako je naptiklad aplikovéni stylti formatovani (obvykle importovanych z InDesignu), ptizptsobeni rozsahu, nastaveni
zalomeni Fadku a konct stranek, nastaveni déleni slov, vyrovnani parti a podobné. UzZivatelé InCopy mohou za tcelem
vylep$eni svych ¢lankt importovat grafiky a provadét na téchto grafikich omezené transformace, napiiklad zménu méfitka
nebo ofiznuti. Po ulozeni obsahu v InCopy je mozné prislu$ny dokument aktualizovat v InDesignu. Kromé toho mohou
uzivatelé InDesignu sdilet aktualizace navrhu s uZzivateli InCopy, coz zaru¢i, ze budou pracovat s nejnovéjsim rozvrzenim.

Integrator systému obvykle ptizptsobi interakce mezi InCopy a InDesignem a nastavi a definuje pro skupinu systém pro
workflow. Systém pro workflow fidi vytvareni soubort, synchronizaci (s hlavnim serverem) a zobrazovani. InCopy

a InDesign spolupracuji s nékolika rtiznymi systémy pro pro workflow, véetné vestavéného systému podporovaného
zasuvnymi moduly InCopy LiveEdit Workflow pro malé pracovni skupiny. Chcete-li se dozvédét specifické podrobnosti
o svém systému pro workflow, obratte se na integratora systému.

O pripojenych (spravovanych) dokumentech

Pripojeny dokument InCopy je soubor s obsahem (textovym nebo grafickym), ktery je umistény v otevieném dokumentu
InDesignu nebo v souboru tlohy. Tento obsah je pfifazeny k rozvrzeni InDesignu a proto je spravovany dokumentem
InDesignu. Uzivatel InDesignu vytvoii toto propojeni z InDesignu; z InCopy takovou vazbu nemuiZete vytvofit. Vazbu na
InDesign muzete vytvorit pred tim, nez uzivatel InCopy zac¢ne psat a upravovat text, béhem psani, nebo az po ukonceni
prace s textem. Po pfipojeni obsahu si uzivatel InCopy muze zobrazit (ale ne zménit) rozvrzeni stranky, styly a tak dale,
tak, jak vypadaji v dokumentu InDesignu.

Pfipojené dokumenty maji nasledujici pfidané vlastnosti:

o V ptipojeném souboru InCopy miiZete provést prakticky cokoliv, co se tyka samotného textu. Muzete napriklad urcit
volby formatovani textu, zménit pisma a provést dalsi funkce Gprav a prizplisobeni rozsahu v rimci omezeni navrhu a
formatovanivrozvrzeni InDesignu a ve svém systému pro workflow. NemuiZete ale ménit textové nebo grafické ramecky,
rozvrzeni sloupctl, posloupnost ztetézeni ani Zzadné dalsf prvky navrhu; ty se nastavuji v InDesignu.

« Pripojeny obsah je spravovany vasim systémem pro workflow, ve kterém je zamknuty pro fizeni pfistupu. Vas systém
muze nabizet nékolik voleb pro otevieni pfipojeného ¢lanku, napiiklad vyhrazenikazdého souboru InCopy, které zarudi,
Ze na ném muzete pracovat pouze vy sami. Pokyny najdete v dokumentaci svého systému pro workflow nebo se obratte
na spravce systému, piipadné si miZete vyhradit obsah s pouzitim InCopy, pokud vas pracovni postup pouziva zdsuvné
moduly InCopy LiveEdit Workflow.

Prace se soubory s vice ¢lanky

Pfi praci s pripojenymi dokumenty muzete mit v souboru InDesignu vice nez jeden ¢lanek InCopy, podle vaseho systému
pro workflow. Soubor s vice ¢lanky je nutné vytvotit v InDesignu bud jako soubor tlohy nebo jako soubor InDesignu

s pripojenym obsahem InCopy. K vytvoreni dokumentu s vice ¢lanky nelze pouzit InCopy. Podrobnosti najdete

v dokumentaci ke svému systému pro workflow.
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Vice ¢lanku se zobrazuje a oddéluje v zobrazeni sloupcii nebo ¢lanku pomoci oddélovaciho pruhu clanku. Oddélovaci pruh
¢lanku poskytuje snadny pristup ke kazdému ¢lanku vytvorenému v dokumentu InDesignu.

Oddélovaci pruh ¢lanku obsahuje titul ¢lanku a tladitko Rozbalit a Sbalit, umoznujici zobrazit nebo skryt kazdy jednotlivy
¢lanek. Kdy?z je ¢lanek sbaleny, text je skryty a oddélovaci pruh ¢lanku ziistava viditelny uvnitt panelu pro upravy.
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Prace se samostatnymi dokumenty

Vytvoieni samostatného dokumentu

Dokument InCopy, ktery neni spojeny s dokumentem InDesignu, se nazyva samostatny dokument. Pro samostatné
dokumenty miiZete nastavit a upravit textovou oblast, velikost a orientaci stranky. Pokud se ale ¢lanek pozdéji pripoji k
dokumentu InDesignu, nastaveni InDesignu nahradi nastaveni pouzivana v InCopy.

1 Zvolte Soubor > Novy.

2 V sekci Textov4 oblast napiste hodnoty pro volby Sitka a Hloubka. Rozméry textu poskytuji pfesné informace o zalomeni
tadku bez spoléhani na to, Ze informace o rozsahu textu poskytne InDesign.

3 Ze seznamu zvolte velikost stranky nebo zadejte hodnoty pro volby Sitka a Vyska. Velikost stranky pfedstavuje
pozadovanou konecnou velikost, po ofiznuti spadavky nebo jinych znacek vné stranky.

4 Klepnéte na OK.

Pozndmka: MiiZete také klepnout na UloZit pfednastaveni, cheete-li uloZit nastaveni dokumentu pro dal$i pouZiti. Pfi
vytvdfeni nového dokumentu miizete prednastaveni jednoduse zvolit z nabidky Prednastaveni dokumentu a pak klepnout
na OK bez nutnosti ménit jakdkoli nastaveni. Pokud pracujete v redakcni skupiné, tato uloZend piednastaveni miiZete sdilet
s ostatnimi cleny tymu (Viz ,, Definovdni vlastnich prednastaveni dokumentu na strance 38.)

Otevieni samostatného dokumentu

Miizete oteviit soubor obsahu InCopy (.incx), ktery byl vytvoreny v InCopy nebo exportovany z InDesignu. Pfi otevieni
v InCopy nebudou tyto soubory obsahu InCopy zobrazovat geometrii stranky z rozvrzeni InDesignu. MiiZete také otevirat
dokumenty z predchazejicich verzi InCopy a soubory predloh InCopy (.inct).

Kromé toho miiZete otevirat soubory ve forméatu Microsoft Word a textové soubory ptimo v InCopy a pak je ukladat jako
Pouze text (.TXT) nebo Text RTF (.RTF).

1 Zvolte Soubor > Otevfit.

2 Vyberte dokument a pak klepnéte na Oteviit.
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Viz také

o <

»Ukladdni dokumentd“ na strdnce 39

»Umisténi (import) textu“ na strance 80

Zmeéna rozvrzeni dokumentu

1 V libovolném zobrazeni samostatného dokumentu zvolte Soubor > Nastaveni dokumentu.

2 V dialogovém okné, které se objevi, vyberte zdkladni volby rozvrzeni. (Popis jednotlivych voleb viz ,, Vytvoreni
samostatného dokumentu® na strance 37.)

3 Klepnéte na OK.

Definovani vlastnich prednastaveni dokumentu

Miizete si vytvotit vlastni nastaveni dokumentu a pak je sdilet s ostatnimi ve vasi pracovni skupiné a tim usetfit ¢as a zarucit
jednotnost pti vytvareni podobnych dokument.

1 Zvolte Soubor > Piednastaveni dokumentu > Definovat.
2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

o Chcete-li vytvorit nové prednastaveni, klepnéte na Nové a urcete nézev pro prednastaveni.

o Chcete-li odvodit nové prednastaveni z existujiciho pfednastaveni, vyberte pfednastaveni ze seznamu a klepnéte na
Upravit.

o Chcete-li pouzit jinou sadu nastaveni, klepnéte na Nacist, oteviete soubor nastaveni dokumentu (.icst) a pak klepnéte
na Upravit.

3 V dialogovém okné, které se objevi, vyberte zdkladni volby rozvrzeni. (Popis jednotlivych voleb viz ,, Vytvoreni
samostatného dokumentu® na strance 37.)

4 Klepnéte dvakrat na OK.

Prednastaveni dokumentu miiZete uloZit do samostatného souboru a rozeslat ho ostatnim uZivateliim. Chcete-li uloZit
nebo nacist soubor prednastaveni dokumentu, pouZzijte tlacitka UloZit a Nacist v dialogovém okné Pfednastaveni
dokumentu.

Pfipojeni soubort InCopy k InDesignu

Kdyz ptipojite samostatny ¢lanek InCopy k dokumentu InDesignu, formdtovani InDesignu pfepise nastaveni rozvrzeni a
navrhu z InCopy.

Propojeni mezi soubory InCopy a rozvrzenim InDesignu lze v InDesignu vytvorit mnoha zpusoby, nej¢astéji umisténim
souboru InCopy (.incx) do rozvrzeni InDesignu.

Pfejmenovani ¢lanki InCopy

Pii exportu ¢lanku z InDesignu se tomuto ¢lanku v souborovém systému pridéli ndzev souboru dokumentu (.incx). Tento
nazev souboru InCopy automaticky pouzije jako nézev ¢lanku zobrazovany v panelu Ulohy a oddélovacim pruhu ¢lanku.
Na rozdil od ndzvu souboru je ndzev clanku vlozeny v ptislusném souboru.

1 Chcete-li zménit ndzev ¢lanku ru¢né, oteviete soubor ¢lanku v InCopy.
2 Zvolte Soubor > Informace o souboru obsahu.
3 Zkontrolujte, aby byl vlevo vybrany Popis, a pak napi$te novy nazev pro Titul dokumentu.

Pozndmbka: V zdvislosti na procesech workflow vaseho systému bude moznd spravce muset zménit ndzev ¢lanku misto vds.
Pokud nemiizete prejmenovat clanek podle vyse uvedenych krokii, obratte se na spravce systému pro workflow.

Nézev ¢ldnku miiZete také zménit v panelu Ulohy pfi vyhrazeni ¢lanku.
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O Adobe Bridge

Adobe® Bridge je aplikace pro préaci na riiznych platformach, ktera je soucésti sady Adobe®) Creative Suite® 3, a ktera
slouzi k vyhledavani, usporadani a prochdzeni polozek pottebnych k vytvareni obsahu pro tisk, web, video a audio. Bridge
muzete spustit z kterékoli komponenty Creative Suite (s vyjimkou Acrobatu® 8) a muzete ho pouzivat pro pfistup

k polozkam z aplikaci Adobe i z jinych aplikaci.

Z Adobe Bridge miiZete:

« Spravovat soubory s obrazy, filmy a zvuky: zobrazovat nahledy, prohledavat, tfidit a zpracovavat soubory v Bridge bez
nutnosti otevirat jednotlivé aplikace. Také muZzete upravovat metadata souborti a pomoci Bridge umistovat soubory do
svych dokumentt, projektt nebo kompozic.

« Pracovat s polozkami spravovanymi pomoci Adobe Version Cue®.

o Provadét automatizované tlohy, napriklad davkové prikazy.

« Synchronizovat barevna nastaveni pro riizné komponenty Creative Suite pouzivajici spravu barev.

o Spustit webovou konferenci v redlném ¢ase, aby jini uZivatelé mohli sdilet plochu vaseho pocitace a recenzovat
dokumenty.

Video o pouzivani Bridge najdete na www.adobe.com/go/vid0090_cz.

Prochazeni soubori pomoci Bridge
Pomoci Adobe Bridge miiZete efektivné usporadat, prochdzet a vyhledavat zdrojové soubory, které potfebujete pti vytvareni
obsahu pro tisk, web a mobilni zafizeni.

¢ Chcete-li otevfit prohlize¢ Bridge, zvolte Soubor > Prochazet nebo klepnéte na ikonu Bridge ﬁ v pruhu Prikazy.

Skriptovani v InCopy

Skriptovani je skvély nastroj umoznujici provadét fadu rtiznych dloh. Skript muze byt bud docela jednoduchy, jako béina
automatizovand tloha, nebo sloZity jako zcela nova funkce. MuiZete si vytvaret své vlastni skripty a muzete spoustét skripty
vytvorené jinymi lidmi. Ke spousténi skriptti v InCopy se pouzivé panel Skripty (Okna > Skripty).

Vice informaci o skriptovani najdete v pfiru¢ce InCopy Scripting Guide na DVD disku s aplikaci nebo na webu Adobe.

Ukladani a export

Ukladani dokumenti
+ Provedte jeden z nésledujicich ukont:
o Chcete-li uloZit existujici dokument pod stejnym nazvem, zvolte Soubor > Ulozit obsah.

o Chcete-li ulozit dokument pod novym ndzvem, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako, uréete umisténi a nazev souboru a
klepnéte na Ulozit. Nové pojmenovany dokument se stane aktivnim dokumentem.

o Chcete-li ulozit kopii ¢lanku nebo grafiky pod novym nédzvem dokumentu, zvolte Soubor > Ulozit kopii obsahu, urcete
umisténi a nazev souboru a klepnéte na Ulozit. UloZena kopie se nestane aktivnim dokumentem.

o Chcete-li ulozit kopii dokumentu jako ptedlohu, zvolte Soubor > UloZit obsah jako, uréete umisténi a nazev souboru a
pak z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Pfedloha InCopy.

« Chcete-li uloZit kopii dokumentu ve formatu kompatibilnim s InCopy CS, zvolte Soubor > UloZit obsah jako, uréete
umisténi a nazev souboru a pak z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Dokument InCopy
CS.

o Chcete-li ulozit kopii dokumentu v textovém formatu, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako, uréete umisténi a nazev
souboru a pak z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Pouze text nebo Text RTF.

Pozndmka: UloZeni spravovaného (pfipojeného) dokumentu neaktualizuje vazbu v souboru InDesignu. Chcete-li
aktualizovat ¢ldnek v systému souboril, postupujte podle procesu popsaného v dokumentaci svého systému pro workflow nebo
o informace poZddejte sprdvce systému.
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Typy souborti InCopy

V InCopy muzete pracovat s nékolika riaznymi typy souboru.

Soubory obsahu InCopy (.incx) To je vychozi typ soubort pfi exportu ¢lanki nebo grafik z InDesignu a pfi ukladani nebo
vytvareni novych dokumentt s pouzitim InCopy. Tento typ souboru se v dialogovém okné Ulozit jako zobrazuje jako
Dokument InCopy.

Soubory tlohy (.inca) Tyto soubory jsou podmnozinou dokumentu InDesignu. Zobrazuji obsah a styly i geometrii stranky
z rodi¢ovského souboru InDesignu. Soubory tloh mohou zobrazovat rizné drovné vizualni vérnosti (dratovy model,
ptifazené dvojstranky nebo vSechny dvojstranky). UzZivatel InDesignu nastavuje tyto volby pfi vytvareni souboru tlohy.
Soubory tloh mohou vytvdfet pouze uZivatelé InDesignu; otevFit je mohou pouze uzivatelé InCopy.

Soubory bali¢ki uloh (.incp) Tyto soubory jsou soubory tloh, které byly komprimované v InDesignu pro tcely distribuce.
Bali¢ky tloh obsahuji soubor tlohy, ptifazené soubory ¢lanku a vechny pfipojené obrazy.

Soubory predloh (.inct) Predlohy jsou uZite¢né startovaci body pro samostatné dokumenty, protoze u nich muzete
prednastavit rozméry stranky, rozméry textové oblasti, styly (odstavcové i znakové), tagy XML, vzorniky barev, vzorovy
obsah predem oznaceny tagy, atd. Soubory predloh se oteviraji jako dokumenty ,,Bez ndzvu“ a zobrazuji obsah a styly, ale
nezobrazuji Zadnou geometrii stranky (informace o rozvrzeni zdokumentu InDesignu). Tento typ souboru se v dialogovém
okné Ulozit jako zobrazuje jako Pfedloha InCopy.

Soubory InDesignu (.indd) Tyto soubory pti prohlizeni v InCopy poskytuji plnou vérnost dokumentu InDesignu, véetné
obsahu, styld a rozvrzeni vSech prvki na strance. UZivatelé InCopy mohou upravovat pouze ty prvky obsahu, které jim
zptistupnili uZivatelé InDesignu. Ostatni prvky lze zobrazit, nelze je ale upravovat.

Soubory InCopy CS (.incd) Chcete-li oteviit dokumenty InCopy CS3 v InCopy CS, musite je ulozit ve formdtu .incd, coz je
format souboru pouzivany aplikaci InCopy CS. Uvédomte si, Ze obsah vytvoreny pomoci novych funkci v novéjsich verzich
InCopy se mize pti otevieni souboru v InCopy CS zménit nebo vynechat.

Ptimo v InCopy miiZete otevirat nékolik riiznych typii textovych souborii, véetné souborii Microsoft Wordu, RTF a txt.
Pti otevirdni téchto souborili se zobrazi volby importu pro dany typ souboru.

Export dokumentt InCopy

Dokument InCopy nebo jeho ¢ast mizete ulozit v jiném formatu souboru. Ve vétsiné pripadu se kazdd komponenta
(napriklad textové ramecky a grafiky) v dokumentu InCopy exportuje do samostatného souboru. Vyjimkou je export
dokumentu InCopy do Adobe PDF, kdy se veskery text a véechny grafiky v dokumentu zkopiruji do jednoho souboru PDF.

1 Provedte jeden z nésledujicich ukont:

o Chcete-li exportovat text, klepnéte do textu textovym nastrojem T

o Chcete-li exportovat grafiku, klepnéte na grafiku nastrojem poloha ,jﬁ'l'-.
2 Zvolte Soubor > Exportovat.

3 Zadejte nazev a umisténi exportovaného obsahu a pak v nabidce Ulozit jako typ vyberte ptislu$ny format.

Format XML se zobrazi v seznamu, pouze kdyz jste do dokumentu pridali tagy XML. Pokud pfi exportu textu v seznamu
formatt nevidite format vaseho textového procesoru, budete mozna muset exportovat text ve formatu, ktery tato aplikace
umi importovat, napiiklad RTF. Pokud vase aplikace pro zpracovani textu nepodporuje zadny z formatu, které InCopy
exportuje, pouzijte format Pouze text (ASCII).

Pozndmbka: Export ve formdtu ASCII odstrani z textu vSechny znakové atributy. Chcete-li zachovat veskeré formdtovdnt,
pouZijte exportni filtr Tagovany text InCopy.

4 Klepnutim na Ulozit exportujte obsah ve vybraném formatu.

Viz také

»Umisténi (import) textu® na strance 80

»Typy soubort InCopy*“ na strance 40



INCOPY CS3 | 41
Pfirucka uzivatele

Adobe Version Cue

Adobe® Version Cue® je spravce verzi soubort zaclenény do produktit Adobe Creative Suite 3 ve verzich Design, Web

a Master Collection, ktery se sklada ze dvou ¢asti: serveru Version Cue a konektivity Version Cue. Na serveru Version Cue
jsou provozovany projekty Version Cue a recenzovani PDF a Ize ho nainstalovat lokalné nebo na centralni pocitac.
Konektivita Version Cue umoznuje pfipojovat se k serverim Version Cue a je za¢lenéna ve véech komponentach
podporujicich Version Cue (Adobe Acrobat®, Adobe Flash®, Adobe Illustrator®, Adobe InDesign®, Adobe InCopy®, Adobe
Photoshop® a Adobe Bridge).

Version Cue se pouziva ke sledovani zmén souboru v pribéhu priace na ném a ke spolupraci v ramci pracovni skupiny
pomoci sdileni soubort, spravy verzi a online recenzi. Version Cue mtiZete pouzivat v jedné komponenté Creative Suite
podporujici Version Cue, napriklad ve Photoshopu, nebo ve vice komponentach soucasné, napiiklad ve Photoshopu, Flashi
a Illustratoru.

Pro ptistup k funkcim Version Cue se pouziva dialogové okno Adobe nebo program Adobe Bridge, podle toho, zda
pouZivate software podporujici Version Cue a zda jste si nainstalovali sadu softwaru Creative Suite (naptiklad Adobe
Creative Suite 3 Design Premium).

Version Cue provadi nésledujici alohy:

o Vytvareni verzi soubort.

o Umoznéni spolupréce v pracovni skupiné (sdileni soubort, sprava verzi, moznost vyhrazovani a zpfistuptiovani
souborti)

« Usporadani soubort do soukromych nebo sdilenych projekti
o Zobrazovani miniatur, takZze muZzete prochazet a prohlizet soubory

« Usporadani dat, takze muzete prohliZet informace o souboru, poznamky k verzim a stavy soubort a vyhledavat na
zakladé téchto informaci

o Vytvareni a sprava pristupu uzivateld, projekta a recenzi PDF pomoci utility Sprava serveru Version Cue

Ramecky, mrizky, pravitka a voditka

O rameccich v souborech InCopy

Stejné jako v Adobe InDesignu, veskery text a vSechny grafiky InCopy se zobrazuji uvnitt ramecku. Pro pfipojené
dokumenty se umisténi rimecku a navrh publikace urcuje v InDesignu. Strukturu raimecku dokumentu InDesignu muzete
vidét v zobrazeni rozvrzeni v InCopy.

Upravy ramecki

Veskeré zmény rameckd musite (vy nebo nékdo z vaseho tymu) provést z dokumentu InDesignu, pokud tyto ramecky
nejsou uréeny pro vélenéné grafiky. V¢lenéné grafické ramecky mizete na rozdil od ostatnich ramecka posunout, zvétsit
nebo zmensit, otocit nebo zkosit. Dal$i informace najdete v dokumentaci ke svému workflow.

Zietézeni textu

Dlouhy ¢lanek mutiZe natékat z jednoho ramecku do ostatnich rameckd, které jsou spojené v posloupnosti neboli
zretézené. Zretézeny clanek zacind v konkrétnim sloupci na strance a muize pokracovat v libovolnych dalsich sloupcich a
strankdch publikace. Posloupnost zfetézeni pro ¢lanek InCopy nastavuje vzdy uzivatel InDesignu.

Kdyz pridate text do zfetézeného ¢lanku, ¢lanek natékd do kazdého nasledujiciho ramecku, dokud nejsou vSechny ptifazené
ramecky plné.
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Pokud se text nevejde do prostoru svého vyhrazeného ramecku, skrytd ¢ast clanku se nazyva presahujici text.

Viz také

,,O rameccich® na strance 29

»Upravy piesahujiciho textu na strance 124

Jednotky méieni a pravitka

InCopy obsahuje svislé hloubkové pravitko pro pfizptisobeni rozsahu textu v zobrazeni sloupci a ¢lanki a také vodorovna
a svisla pravitka v zobrazeni rozvrzeni pro méfeni rozvrzeni. Polatek pravitek je standardné umistény v levém hornim
rohu stranky nebo dvojstranky. To mtiZete zménit pfesunutim pocatku pravitek.

Miizete pracovat s nékolika standardnimi jednotkami méfeni, kdykoli tato nastaveni zménit a do¢asné zménit aktudlni
jednotky méfeni pfi zaddvani hodnoty. P¥i zméné jednotek méfeni se voditka, mrizky a objekty neposunou, takze po zméné
dilkut pravitka nemusi byt dilky zarovnané s objekty, které byly zarovnané na staré dilky.

It Untitled-1 @ 200%
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Pravitka

A. Dilky s popisem B. Hlavni dilky C. Vedlejsi dilky

Pro vodorovna a svisld pravitka muzete nastavit riizné jednotky méfeni. Napiiklad mnoho novin méti vodorovné rozvrzeni
v jednotkach pica a svislé textové ¢lanky v palcich. Jednotky, které vyberete pro vodorovné pravitko, se vztahuji také na
tabulatory, okraje, odsazeni a dal$i hodnoty. Kazdd dvojstranka ma své vlastni svislé pravitko, ale vechna svisla pravitka
maji stejna nastaveni urcena v sekci Jednotky a kroky kldves v dialogovém okné predvoleb.

Vychozijednotka méfeni pro pravitka je pica (1 pica = 12 boda). MiZete zménit jednotky pravitek a ur¢it, kde se na pravitku
zobrazi hlavni dilky. Pokud naptiklad nastavite jednotky pro svislé pravitko na 12 bodti, hlavni dilky pravitka se zobrazi
kazdych 12 bodti (pokud je v sou¢asném zvétseni takové zobrazeni mozné). Dilky pravitka odpovidaji nastavenym hlavnim
dilktim, takze kdyz pravitko ukazuje v daném prtikladu 3, oznacuje to tfeti 12bodovy krok neboli 36 bodu.
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Svislé pravitko pouzivajici palce (vlevo) a viastni 12bodové dilky (vpravo)

| Nastaveni viastnich dilkii na svislém pravitku je uZitecné pro zarovndni hlavnich dilkil pravitka na miizku icafi.

Uréeni jednotek méreni

Miizete nastavit vlastni jednotky méfeni pro pravitka na obrazovce a pro pouziti v panelech a dialogovych oknech. Tato
nastaveni muzete také kdykoli zménit a do¢asné zménit aktudlni jednotky méfeni pti zaddvani hodnoty.

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Jednotky a kroky klaves (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Jednotky a kroky klaves
(Mac OS).

2 Vpoli Vodorovné a Svisle vyberte jednotky métenti, které chcete pouzivat pro vodorovné a svislé rozméry na pravitkach,
v dialogovych oknech a panelech; zvolte Vlastni a zadejte vzdalenost v bodech, ve které maji byt od sebe hlavni dilky na
pravitku. Klepnéte na OK.

| Jednotky pravitka mizZete také zménit klepnutim pravym tlacitkem (Windows) nebo s kldvesou Ctrl (Mac OS) na pravitko
a volbou jednotek z kontextové nabidky.

O miizkach a voditkach

V zobrazeni rozvrzeni miiZete zobrazit (nebo skryt) systém mfizek a voditek a zndzornit s jejich pomoci polohu a zarovnani
objekti. Ve vétsiné pracovnich systémi nastavuje mfizky a voditka pro publikaci navrhaf pracujicis InDesignem. Uzivatelé
InCopy mohou vidét tyto pomticky pro rozvrzeni po ptipojeni ¢lanku InCopy k dokumentu InDesignu.

Mh’iky muzete Vytvof'it v prostiedi InCopy Protozeale rnfl’iky InDesignu pfi pfipojenl’ soubort nahradi nastaveni InCopy,

vevs

Tyto mFizky a voditka nejsou nikdy viditelné v tisténém nebo exportovaném vystupu. Na kazdé strance existuje jedna sada
pravitek a mfizka, ale voditko mizZe byt bud pres véechny stranky ptislu§né dvojstranky nebo pouze v jedné strance.

Pozndmka: Miizky, pravitka a voditka nejsou k dispozici v zobrazeni sloupcii nebo clanku.

Zobrazeni voditek

Voditka se li$i od mtizky tim, Ze je Ize libovolné umistit na strance nebo na pracovni plose. UZivatelé InDesignu mohou
vytvéaret dva druhy voditek: voditkastrdnky, ktera se objevi pouze na strance, kde byly vytvoreny, nebo
voditkadvojstrdnky, ktera se zobrazi pres vSechny strdnky a pracovni plochu vicestrankové dvojstranky. Voditka miiZete
zobrazit, pokud existuji v dokumentu InDesignu nebo souboru ulohy, ale nemuzete je vytvorit v InCopy.

43
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Voditka
A. Voditko dvojstrdanky B. Voditko stranky

Zobrazeni nebo skryti voditek

1 Zkontrolujte, Ze jste v zobrazeni rozvrzeni; v ptipadé potteby klepnéte na zdlozku zobrazeni Rozvrzeni nad panelem pro
upravy.
2 Zvolte Zobrazeni > Mfizka a voditka > Skryt/Zobrazovat voditka.

Zobrazeni voditek za ostatnimi objekty

Voditka se standardné zobrazuji pted v§emi ostatnimi voditky a objekty. Néktera voditka ale mohou zakryvat zobrazeni
nékterych objektt, naptiklad linek s malou tloustkou tahu.

Miizete zménit pfedvolbu Voditka vzadu, chcete-li zobrazit voditka pfed nebo za viemi ostatnimi objekty. Bez ohledu na
predvolbu Voditka vzadu jsou ale objekty a voditka vidy pfed voditky okrajt a pred voditky sloupcit.

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Voditka a pracovni plocha (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Voditka a pracovni
plocha (Mac OS).

2 Vyberte Voditka vzadu a klepnéte na OK.

Pfizptsobeni pracovni plochy a voditek
1 V nabidce Upravy (Windows) nebo v nabidce InCopy (Mac OS) zvolte Predvolby > Voditka a pracovni plocha.

2 Chcete-li zménit barvu voditek okrajt nebo voditek sloupct, zvolte pfednastavenou barvu z nabidky nebo zvolte Vlastni
a urcete barvu pomoci dialogu pro vybér barvy.

3 Chcete-li zvétsit nebo zmensit pracovni plochu, zadejte hodnotu pro Minimalni svisly posun.

4 Klepnéte na OK.

Pouzivani vrstev

O vrstvach

Vrstvy jsou jako prithledné folie polozené na sobé. Pokud vrstva neobsahuje objekty, mtiZete skrz ni vidét jiné objekty ve
vrstvach pod ni.

Vrstvy mohou vytvaret pouze uzivatelé InDesignu. UzZivatelé InCopy mohou zobrazit nebo skryt vrstvy a zménit nastaveni
vrstev. Pokud uzZivatel InDesignu vytvoril v dokumentu nékolik vrstev, tyto vrstvy mtizete v InCopy skryt, coz umoziuje
upravovat urcité oblasti nebo druhy obsahu v dokumentu bez ovlivnéni jinych oblasti nebo druhii obsahu. Pokud se
napiiklad dokument tiskne pomalu, protoze obsahuje mnoho velkych grafik, miizete skryt vSechny vrstvy neobsahujici
text a rychle vytisknout vrstvu s textem pro korekturu textu.

Dalsi poznamky k vrstvam:
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o Objekty na vzorech se zobrazuji v kazdé vrstvé vzadu. Vzorové objekty se mohou zobrazit pfed objekty na strance
dokumentu, kdyz jsou ve vy$si vrstveé.

o Vrstvy se uplatiuji na véech strankach dokumentu, véetné vzori. Pokud naptiklad skryjete vrstvu 1 pti Gpravach stranky
1 dokumentu, bude vrstva skryta na vech strankach, dokud se nerozhodnete ji opét zobrazit.

¢ Vrstvy X

b
o | Boty
w5 |. LIRL
— ||:|Text 1
— [ ||:|P-:.zad| v
4 wrstey

L

Panel Vrstvy zobrazuje seznam vrstev a vrstva nejvice vpredu je v panelu nahore.

Zobrazeni a skryti vrstev
1 Zvolte Okna > Vrstvy.

2 V panelu Vrstvy provedte jeden z nasledujicich dkont:

Chcete-li skryt uréitou vrstvu, klepnéte na ikonu oka vlevo od nazvu vrstvy.

Chcete-li zobrazit uréitou vrstvu, klepnéte na prazdné misto vlevo od nazvu vrstvy.

Chcete-li zobrazit nebo skryt vechny vrstvy najednou, z nabidky panelu zvolte Skryt/Zobrazit vechny vrstvy.

Pozndmbka: Tisknou se pouze viditelné vrstvy.

Import grafik

Import grafik

InCopy umoznuje importovat grafiky do existujicich rimecki. To je zvlasté uzite¢né, kdyz se vytvari obsah jesté pred
rozvrzenim, protoze muiZete zvolit grafiky pro své ¢lanky béhem psani.

Grafiky muzete importovat pouze do existujicich ramecku. Grafické ramecky mohou vytvaret pouze uZivatelé InDesignu.
V samostatnych dokumentech InCopy miizete vlozit grafiku do vychoziho textového ramecku a vytvotit z ni v¢lenénou
grafiku.

InCopy podporuje stejné siroky vybér grafickych formata souborti jako InDesign, v¢etné grafik vytvofenych s pouzitim
Ilustratoru 8.0 a novéjsich, bitmapovych formatu jako PDF, PSD, TIFF, GIF, JPEG a BMP, a vektorovych forméti jako
EPS. Muzete dokonce importovat stranky InDesignu (INDD) jako obrazy. Mezi dal$i podporované formaty patti DCS,
PICT, WMF, EMF, PCX, PNG a Scitex CT (.SCT).
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Poznamky k umistovani grafik v InCopy

Pfi importu grafik do InCopy si pamatujte nasledujici pravidla:
o Pro spravovany obsah si musite vyhradit ramecek jesté predtim, nez do néj muzete importovat grafiku.

« Jakmile importujete grafiku, mtzete ji uvnitf ramecku transformovat (posunout, zménit velikost, otocit, zkosit),
prizptisobit grafiku do ramecku a ur¢it vzhled grafiky. MtiZete také pomoci prikazi z kontextové nabidky oznacit vybrany
ramecek tagem pro budouci pouziti XML.

o Kdyz uzivatelé InDesignu vytvoti novy ramecek, uréi, zda se jedna o textovd, graficky nebo nepfifazeny ramecek.
Uzivatelé InCopy nemohou zménit typ ramecku z InCopy. Pokud se proto pokusite naptiklad importovat grafiku do
textového ramecku, mtiZe se zobrazit jako velkd grafika v¢lenénd v fadku.

o VInCopy mizete vybrat a zménit grafiky, ale ne ramecky, pokud se nejedna o vnorené nebo vélenéné ramecky. Grafické
ramecky mohou zménit pouze uZivatelé InDesignu.

o MiuzZete umistit, vlozit nebo ptetdhnout grafiky do ukotveného, plovouciho nebo v¢lenéného grafického ramecku.
Grafiku do textového ramecku muzete importovat, pouze kdyz je v tomto ramecku aktivni textovy kurzor nebo kdy?z je
to v¢lenény graficky ramecek.

o Pokud importujete grafiku do vnoreného ramecku, grafika se importuje do nejspodnéjsiho ramecku pod ukazatelem.
Vnotené ramecky, které obsahuji grafiky, muZzete na rozdil od ramecku nejvy$si irovné vybirat nastrojem poloha. (Viz
»Nastroj poloha - prehled” na strance 51.)

o Pokud je na ramecek v InDesignu aplikovany néjaky efekt, naptiklad prtthlednost, vrzeny stin nebo prolnuti okraju,
v souboru tlohy nebo souboru InDesignu (.indd) otevieném v InCopy bude tento efekt viditelny. Nebude ale viditelny
v pfipojeném souboru (.incx) otevieném v InCopy.

Umisténi grafiky do dokumentu InCopy
1 Provedte jeden z nésledujicich dkonu:
o Chcete-li umistit grafiku do samostatného dokumentu InCopy, umistéte textovy kurzor do textového ramecku.

o Chcete-li umistit grafiku do ptipojeného dokumentu, zkontrolujte, zda je graficky ramecek vyhrazeny pro vés. V levém
hornim rohu rame¢ku se objevi ikona Upravovany .

2 Zvolte Soubor > Umistit a vyberte soubor grafiky.

3 Chcete-li nastavit specifické volby importu pro ur¢ity format, vyberte Zobrazit volby importu, abyste zobrazili specificka
nastaveni pro tento format a pak klepnéte na Otevtit.

Pozndmka: Kdyz umistujete grafiku vytvorenou v Illustratoru 9.0 nebo novéjsim s pouzitim dialogového okna Zobrazit
volby importu, volby jsou stejné jako pro soubory PDF. Kdyz umistujete grafiku z Illustratoru 8.x, volby jsou stejné jako
pro soubory EPS.

4 Pokud se objevi dalsi dialogové okno, vyberte volby importu a klepnéte na OK.

5 Chcete-li importovat do rimecku, klepnéte v tomto rdmecku ikonou nactené grafiky 4. Chcete-li umistit uréenou
stranku vicestrankového dokumentu PDF, klepnéte v ramecku ikonou nadtené grafiky.

Pokud omylem nahradite stdavajici grafiku obrazem, ktery umistujete, stisknéte Ctrl+Z (Windows) nebo Apple+Z
(Mac OS). Do ramecku se vrati piivodni obraz a znovu se zobrazi ikona nactené grafiky.

Pietazeni grafiky do ramecku
+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

o Chcete-li umistit grafiku do existujiciho grafického ramecku, zkontrolujte, zda je ramecek vyhrazeny pro vés a pak
pretédhnéte ikonu grafického souboru ze souborového systému do ramecku.

o Chcete-li umistit grafiku do mista textového kurzoru v textu, pretdhnéte ikonu grafického souboru na libovolné misto
v textovém ramecku. Tato metoda je dostupna pouze v zobrazeni rozvrzeni.

Vlozeni grafiky do ramecku

1 Zkontrolujte, zda je graficky ramecek vyhrazeny pro vas. V levém hornim rohu ramecku se objevi ikona
Upravovany 47 .

2 Vyjméte nebo zkopirujte grafiku.
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3 Podrzte nastroj ru¢icka nad grafickym rameckem, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou
Ctrl (Mac OS) a pak zvolte Vlozit dovnitf.

Vytvoreni vélenéné grafiky

1 Zkontrolujte, zda je textovy ramecek vyhrazeny pro vés. V levém hornim rohu ramecku se objevi ikona
Upravovany 7.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkon:

o Chcete-li umistit grafiku do existujiciho v¢lenéného grafického ramecku, pouZijte k vybéru grafiky ptikaz Umistit nebo
Vyjmout. Klepnéte ikonou nactené grafiky v ramecku.

o Chcete-li umistit grafiku do mista textového kurzoru v textu, pretdhnéte ikonu grafického souboru na libovolné misto
v textovém ramecku nebo pouzijte k importu grafiky prikaz Umistit.

Pfizpisobeni grafiky do jejiho ramecku

Kdyz umistite nebo vlozite grafiku do ramecku, standardné se objevi v levém hornim rohu raimecku. Pokud maji rdmecek
a jeho obsah riizné velikosti, muzZete je vzdjemné presné prizplisobit pomoci piikazi pro prizptisobeni.

1 Vyberte grafiku néstrojem poloha ;.

2 Zvolte Objekt > Prizptlisobit a vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Piizpusobit obsah do ramecku Zméni velikost obsahu tak, aby se obsah pfesné vesel do
ramedku, a pfitom povoli zménu proporci obsahu.
Ramecek se nezméni, ale pokud maji obsah a ramecek
rizny pomér stran, miize se obsah natdhnout.

Vystiedit obsah Umisti obsah do stiedu ramecku. Proporce ramecku i
jeho obsahu se zachovaji.

Prizpusobit obsah proporcionalné Zméni velikost obsahu tak, aby se vesel do ramecku, a
pritom zachova proporce obsahu. Rozméry ramecku se
nezméni. Pokud maji obsah a ramecek riizny pomér
stran, vznikne prazdné misto.

Vyplnit ramecek proporcionalné Zméni velikost obsahu tak, aby se cely vesel do ramecku,
a pritom zachova proporce obsahu. Rozméry ramecku
se nezméni.

Pozndmka: Ptikazy z nabidky Prizpusobit prizpiisobi vnéjsi okraje obsahu na stved tahu ramecku. Pokud md ramecek
velkou tloustku tahu, vnéjsi okraje obsahu se prekryji. MiiZete nastavit zarovndni tahu rdmecku na stted, na vnitini nebo
na vnéjsi okraj ramecku.

Viz také

»Klavesy pro posouvéni a transformaci grafik“ na strance 241

Panel Vazby - prehled

Panel Vazby (Okna > Vazby) se pouzivd k identifikaci, vybéru, sledovani, obnoveni vazeb a aktualizaci soubori, které jsou
pripojené k externim souborim - naptiklad ke spravé vazeb na importované grafiky. V§echny soubory umisténé

v dokumentu se zobrazuji v panelu Vazby. Plati to jak pro lokalni soubory (na disku) tak i pro datové zdroje, které jsou
spravované na serveru.

Pozndmbka: Pokud pracujete se soubory z projektu Adobe® Version Cue®, zobrazi se v panelu Vazby dalsi informace o souboru.
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A. Ptipojend grafika B. Strdnka, kterd obsahuje ptipojenou grafiku C. Ikona modifikované vazby D. Ikona chybéjici vazby E. Ikona
lokdlni zmény viditelnosti vrstvy F. Ikona ndhledu z Adobe Stock Photos G. Tlacitko Zménit vazbu H. Tlacitko Najit vazbu

Viz také

»~Adobe Version Cue® na strance 41

Ikony v panelu Vazby

Ptipojeny soubor se miiZe zobrazit v panelu Vazby jednim z néasledujicich zptisobu:
Aktualni Pro aktualni soubor se zobrazuje pouze nazev souboru a jeho stranka v dokumentu.

Zménény Pro zménény soubor se zobrazuje ikona modifikované vazby, Zluty trojthelnik s vykti¢nikem /. Tato ikona
oznacuje, zZe verze souboru na disku je novéjsi nez verze v dokumentu. Zobrazi se naptiklad tehdy, kdyz importujete do
InCopy grafiku z Photoshopu a pak nékdo jiny upravi a ulozi ptivodni grafiku ve Photoshopu.

Chybéjici Pro chybéjici soubor se zobrazuje ikona chybéjici vazby, Cerveny krouzek s otaznikem igh. Grafika jiz neni v misté,
ze kterého byla importovdna, muze ale existovat nékde jinde. K tomu mizZe dojit, kdyz nékdo pfesune ptivodni soubor do
jiné slozky nebo na jiny server poté, co byl importovan do dokumentu InCopy. Nelze zjistit, zda je chybéjici soubor aktudlni,
dokud se nenajde jeho original. Kdyz tisknete nebo exportujete dokument a je zobrazena tato ikona, soubor se nemusi
vytisknout nebo exportovat v plném rozlieni.

Vlozeny Pro vlozeny soubor se zobrazuje ¢tverec s tvary, predstavujici vlozené soubory nebo grafiky [#]. Vlozen{ obsahu
ptipojeného souboru pozastavi operace spravy této vazby. Pokud na vybrané vazbé pravé probihaji ,,upravy na misté®, tato
volba neni dostupnd. Zru$enim vloZeni souboru obnovite operace spravy vazby pro tuto vazbu.

Usporadani vazeb v panelu

+¢ V nabidce panelu Vazby zvolte Uspotadat podle stavu, Uspoiadat podle nazvu, Uspofadat podle stranky nebo Usporadat
podle typu.

Prechod na pfipojenou grafiku
¢ Vyberte vazbu v panelu Vazby a pak klepnéte na tla¢itko Najit vazbu 25} nebo zvolte Najit vazbu z nabidky panelu
Vazby.

InCopy se prepne do zobrazeni rozvrzeni (v pfipadé potfeby), vybere grafiku a vystfedi zobrazeni kolem této grafiky.

Zobrazeni informaci o vazbé

Dialogové okno Informace o vazbé obsahuje informace o vybraném ptipojeném souboru. Sekce Datum, Cas a Velikost
uvadéji informace o pripojeném souboru z okamziku, kdy byl naposledy umistén nebo aktualizovan.

Pole Vyzadovana vazba urcuje, zda je potfebnd vazba na verzi souboru v plném rozliSeni. Soubory, které se pti importu
automaticky vlozi (soubory s velikosti pod 48 KB a textové soubory) vazbu nevyzaduji.
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1 Poklepejte na vazbu nebo vyberte vazbu a z nabidky panelu Vazby zvolte Informace o vazbé.

2 Provedte libovolny z nasledujicich tkoni:

o Chcete-li nahradit nebo aktualizovat soubor (uvedeny ve volbé Nézev), klepnéte na Zménit vazbu, najdéte a vyberte
soubor a pak klepnéte na OK. Ptikaz Zménit vazbu je k dispozici, pouze kdyz mate polozku vyhrazenou.

o Klepnéte na Dalsi nebo Pfedchdzejici, chcete-li zobrazit informace o dal$ich vazbach v panelu Vazby.

3 Klepnéte na Hotovo.

Viz také

,+Adobe Version Cue“ na strance 41

Zobrazeni metadat pFipojenych soubort

Pokud soubor umistény v InCopy obsahuje metadata, muzete tato metadata prohlizet pomoci panelu Vazby. Metadata
patfici k pfipojenému souboru nemiizete upravit ani zménit, muzete ale ulozit kopii metadat do predlohy a aplikovat je na
soubory, vytvorené v InCopy.

1 Vyberte soubor v panelu Vazby.

2 Z nabidky panelu Vazby zvolte Informace o ptipojeném souboru. Objevi se dialogové okno zobrazujici metadata pro
vybrany soubor.

3 Chcete-li uloZit metadata jako pfedlohu, zvolte Ulozit pfedlohu metadat z nabidky v horni ¢asti dialogového okna
Informace o obsahu.

Viz také

,»O metadatech® na strance 54

Upravy pavodni grafiky

Pomoci ptikazu Upravit original miiZete upravit vét§inu grafik v aplikaci, ve které jste je vytvorili. Grafika se otevie
v ptvodni aplikaci, kde ji mtzete podle potfeby upravit. Jakmile soubor ulozite, InCopy aktualizuje dokument novou verzi
grafiky.

1 Zkontrolujte, zda je graficky ramecek vyhrazeny pro vés. V levém hornim rohu rdmecku se objevi ikona
Upravovany 7 .

2 Provedte jeden z nasledujicich tkon:

o Vzobrazenirozvrzeni nastrojem poloha ,\Eﬁ- vyberte graficky ramecek, ktery chcete upravovat, a zvolte Upravy > Upravit
original.

« V panelu Vazby vyberte vazbu a pak klepnéte na tla¢itko Upravit original __.* .

3 Po provedeni zmén v pivodni aplikaci soubor ulozte.

Volby importu

Nastaveni viditelnosti vrstvy vimportovanych obrazech

Kdyzimportujete soubory Photoshop PSD nebo soubory PDF a INDD s vrstvami, miiZete ovladat viditelnost vrstev nejvyssi
urovné. Nastavenim viditelnosti vrstev miizete v programu InCopy ménit ilustraci podle kontextu. Napriklad pro
vicejazy¢nou publikaci mtiZete vytvofit jednu ilustraci, kterd obsahuje jednu textovou vrstvu pro kazdy jazyk.

Viditelnost vrstev muzete upravit bud pfi umisténi souboru nebo pomoci dialogového okna Volby vrstev objektu. Navic
pokud obsahuje soubor Photoshopu kompozice vrstev, mizZete zobrazit pozadovanou kompozici.
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Nastaveni viditelnosti vrstvy

1 Zvolte Soubor > Umistit a vyberte soubor grafiky.

Chcete-li zobrazit volby Version Cue, klepnéte na PouZit dialog Adobe.
Chcete-li nahradit vybrany objekt, vyberte Nahradit vybranou polozku.
Vyberte Zobrazit volby importu a pak klepnéte na Otevtit.
V dialogovém okné Volby importu obrazu nebo Umistit klepnéte na zalozku Vrstvy.

Chcete-li zobrazit ndhled obrazu, klepnéte na Zobrazit nahled.

S U1 A W N

(Pouze soubory PDF) Pokud umistujete stranku z vicestrankového souboru PDF, zobrazte ndhled pozadované stranky
klepnutim na $ipky nebo zadanim ¢isla stranky pod obrazem nahledu.

7 (Pouze soubory Photoshop PSD) Pokud obraz obsahuje kompozice vrstev, zvolte kompozici vrstev, kterou chcete
zobrazit, z rozbalovaci nabidky Kompozice vrstev.

8 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

« Chcete-li otevfit nebo zavtit sadu vrstev, klepnéte na trojihelnik vlevo od ikony slozky.

o Chcete-li skryt vrstvu nebo sadu vrstev, klepnéte na ikonu oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.

o Chcete-li zobrazit vrstvu nebo sadu vrstev, klepnéte na prazdny sloupec oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.

o Chcete-li zobrazit pouze obsah konkrétni vrstvy nebo sady vrstev, klepnéte na jeji ikonu oka se stisknutou klavesou Alt.
Klepnéte na ikonu oka se stisknutou klavesou Alt znovu, chcete-li obnovit piivodni nastaveni viditelnosti ostatnich
vrstev.

o Chcete-li zménit viditelnost vice poloZek, tdhnéte pies sloupec s oky.

9 Nastavte podle potfeby volbu Pfi aktualizaci vazby:

Pouzit viditelnost vrstvy z Photoshopu/z PDF Nastavi viditelnost vrstvy podle nastaveni v pfipojeném
souboru v okamziku aktualizace vazby.

Zachovat lokalni zmény viditelnosti vrstvy Zachova nastaveni viditelnosti vrstvy podle nastaveni

v dokumentu programu InCopy.

10Klepnéte na OK a provedte jeden z nésledujicich ukonu:

« Chcete-li importovat do nového rémecku, klepnéte ikonou nactené grafiky ¥4 na stranku v misté, kde chcete umistit
levy horni roh grafiky.

o Chcete-liimportovat do existujiciho nevybraného ramecku, klepnéte ikonou nactené grafiky kdekoliv v tomto ramecku.

o Chcete-li importovat do existujiciho vybraného ramecku, nemusite délat nic. Obraz se automaticky objevi v tomto
ramecku.

Pokud omylem nahradite stavajici grafiku obrazem, ktery umistujete, stisknéte Ctrl+Z (Windows) nebo Apple+Z
(Mac OS). Do ramecku se vrdti piivodni obraz a znovu se zobrazi ikona nactené grafiky.

Nastaveni viditelnosti vrstev pro umisténé soubory Al, PSD, PDF a INDD

Kdyz umistite soubor Photoshop PSD nebo soubor PDF s vrstvami, soubor Illustrator AI nebo InDesign INDD, mizete
ovladat viditelnost jeho vrstev pomoci dialogového okna Volby vrstev objektu. Pokud soubor Photoshop PDS obsahuje
kompozice vrstev, mizZete zvolit, kterd kompozice se ma zobrazit. Navic miZzete zvolit, zda nastaveni viditelnosti zachovat,
nebo zda chcete pouzit nastaveni z ptivodniho souboru pokazdé, kdyz aktualizujete vazbu.

1 Vyberte soubor v dokumentu InCopyu.
2 Zvolte Objekt > Volby vrstev objektu.
3 Chcete-li zobrazit nahled obrazu, vyberte Nahled.

4 (Pouze soubory Photoshop PSD) Pokud obraz obsahuje kompozice vrstev, zvolte kompozici vrstev, kterou chcete
zobrazit, z rozbalovaci nabidky Kompozice vrstev.

5 Provedte jeden z nasledujicich tkon:
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o Chcete-li otevtit nebo zavtit sadu vrstev, klepnéte na trojuhelnik vlevo od ikony slozky.
o Chcete-li skryt vrstvu nebo sadu vrstev, klepnéte na ikonu oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.
o Chcete-li zobrazit vrstvu nebo sadu vrstev, klepnéte na prazdny sloupec oka vedle vrstvy nebo sady vrstev.

o Chcete-li zobrazit pouze obsah konkrétni vrstvy nebo sady vrstev, klepnéte na jeji ikonu oka se stisknutou klavesou Alt.
Klepnéte na ikonu oka se stisknutou klavesou Alt znovu, chcete-li obnovit piivodni nastaveni viditelnosti ostatnich
vrstev.

o Chcete-li zménit viditelnost vice polozek, tdhnéte pres sloupec s oky.

6 Nastavte podle potteby volby Aktualizace vazby:

Pouzit viditelnost vrstvy Nastavi viditelnost vrstvy podle nastaveni v pripojeném
souboru v okamziku aktualizace vazby.

Zachovat lokalni zmény viditelnosti vrstvy Zachova nastaveni viditelnosti vrstvy podle nastaveni

v dokumentu programu InCopy.

7 Klepnéte na OK.

Import stranek InDesignu (.indd)

Pomoci ptikazu Umistit mizZete importovat stranky z jednoho dokumentu InDesign do jiného. MtiZete importovat stranku,
rozsah stranek nebo véechny stranky v dokumentu. Stranky se importuji jako objekty (podobnym zptisobem se importuji
PDEF).

Ptidejte do dokumentu stranky pro ulozeni stranek, které chcete importovat. Zvolite-li Soubor > Umistit a vyberete soubor
INDD, mizete zvolit Zobrazit volby importu a pak zvolit, které stranky chcete importovat, které vrstvy nastavit jako
viditelné a jak ofiznout importované stranky. V okné Nahled muzete posouvat miniatury stranek a podrobnéji si je
prohliZet. Stranka nebo stranky, které vyberete, se na¢tou do grafické ikony. Kdyz klepnete, abyste naimportovali stranku,
InCopy naplni grafickou ikonu nasledujici strankou, takze muZete importovat stranky jednu po druhé.

Pozndmbka: Panel Vazby zobrazuje seznam ndzvii vSech strdnek, které jste importovali. Pokud strdnka, kterou importujete,
obsahuje grafickou nebo jinou polozku, kterd do ni byla importovdna, zobrazi se tato polozka také v panelu Vazby. Ndazvy
téchto sekunddrné importovanych polozek jsou v panelu Vazby odsazeny, aby se odlisily od importovanych strinek.

Viz také

»Nastaveni viditelnosti vrstvy v importovanych obrazech“ na strance 49

Transformace grafiky

Nastroj poloha - pirehled

Po klepnuti na néstroj poloha ¢ v panelu néstroji mizete pracovat s vybranymi grafikami bud piimo, spole¢né s pifkazem

Transformovat (Objekt > Transformovat) nebo s ptikazem v kontextové nabidce, ptipadné s pouzitim klavesovych zkratek

posunovat grafiku uvnitf jejtho ramecku.

Nastroj poloha je dynamicky, automaticky se méni podle konkrétniho stavu:

o Kdyz se umisti po pouziti pfikazu Soubor > Umistit pfimo nad prazdny graficky rimecek nebo ramecek s nepfifazenym
obsahem, zméni se na ikonu nactené grafiky %4 a tim vyznadi, ze do tohoto rime¢ku muzZete importovat grafiku.

o Pfijeho umisténi ptimo nad grafiku se zméni na nastroj rucicka, coz oznacuje, Ze mtizete grafiku vybrat a pracovat s ni
uvnitf ramecku.

« Pfi umisténi nad tahlo ohrani¢ovaciho ramecku vélenéné grafiky se zméni na $ipku zmény velikosti, ktera oznacuje, ze
muzete tazenim zménit velikost grafiky.

« Pfiumisténi nad graficky rimecek nebo kontejner nejvyssi irovné pro vnofené ramecky se zméni na ikonu vybraného
objektu 1), kterd oznacuje, Ze miiZete vybrat grafiku nebo vnoteny rameéek pod ukazatelem. Samotny ramecek vybrat
nemdizZete.

« Pfi umisténi nad textovy rimecek se zméni na kurzor ve tvaru I I, ktery oznacuje textovy kurzor.
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Nastaveni voleb nastroje poloha

Kdyz pouzijete nastroj poloha k posunuti grafiky, muzete nékolik sekund podrzet tlacitko mysi a tim zobrazit dynamicky
graficky nahled (ztlumeny obraz) viech ¢asti obrazu, které jsou mimo ramecek. Zobrazeni a prodlevu tohoto nahledu
muZete nastavit.

1 Poklepejte na nastroj poloha ¢#f v panelu nastroji.

2 Z nabidky Zobrazit maskovanou ¢ast obrazu vyberte, jak chcete béhem tazeni zobrazovat cely obraz nebo jeho
zobrazovani zcela vypnéte.

Transformace grafiky

Miizete pouzit prikazy k posunuti, zméné velikosti, otoceni a zkoseni grafik.

Posunuti grafiky
1 Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vés, a pak vyberte objekt nastrojem poloha ,jﬁ-.

2 Zvolte Objekt > Transformovat > Premistit.

3 V dialogovém okné Pfemistit provedte jeden z nasledujicich ukoni:

o Zadejte vodorovnou a svislou vzdélenost, o kterou chcete grafiku posunout. Kladné hodnoty posunou objekt dolii a
doprava na ose x; zaporné hodnoty posunou objekt nahoru a doleva.

o Chcete-li posunout objekt o presnou vzdalenost a tihel, zadejte vzdalenost a thel posunuti. Velikost uhlu se méfi ve
stupnich od osy x. Kladné hodnoty thlu znamenaji pohyb proti sméru hodinovych ruci¢ek; zaporné hodnoty thlu urcuji
pohyb po sméru hodinovych rucicek. MiiZete také zadat velikost thlu mezi 180° a 360°, ktera se prevede na odpovidajici
zapornou hodnotu (napfiklad hodnota 270° se pfevede na —90°).

4 Provedte jeden z nésledujicich ukont:

o Vyberte Ndhled, chcete-li si prohlédnout efekt pred jeho provedenim.

o Chcete-li objekt posunout, klepnéte na OK.

Zména velikosti grafiky
1 Zkontrolujte, zda je rimecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vés, a pak vyberte objekt nastrojem poloha ;.
2 Zvolte Objekt > Transformovat > Zménit velikost.

3 V dialogovém okné Zménit velikost zkontrolujte, zda je vybrana ikona Zachovat proporce, pokud chcete zachovat
relativni vy$ku a $itku objektu. Odznacte tuto ikonu, pokud chcete zménit velikost hodnoty X a Y nezévisle; tato volba
ale muize vést ke zkresleni obrazu.

4 Zadejte vodorovnou asvislou hodnotu zmény velikosti bud'v procentech (naptiklad 90 %) nebo jako hodnotu vzdalenosti
(napriklad 6p).

Hodnoty zmény velikosti mohou byt zdporna ¢isla.

5 Provedte jeden z nasledujicich ikond:
o Vyberte Ndhled, chcete-li si prohlédnout efekt pred jeho provedenim.
o Chcete-li zménit velikost objektu, klepnéte na OK.

Chcete-li zménit velikost grafiky v urcitém sméru, pomoci ndstroje poloha pretdhnéte tahlo vybrané grafiky. Stisknuti
klavesy Shift vynuti proporciondlni zménu velikosti.

Otoceni grafiky
1 Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem poloha .ﬂi‘l’-.

2 Zvolte Objekt > Transformovat > Otocit.

3 Do textového pole Uhel zadejte tihel otoceni ve stupnich. Zdporny thel oto&{ objekt po sméru hodinovych rucicek,
kladny thel otoci objekt proti sméru hodinovych rucicek.
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4 Provedte jeden z nésledujicich ukoni:
o Vyberte Nahled, chcete-li si prohlédnout efekt pred jeho provedenim.
o Chcete-li otodit objekt, klepnéte na OK.

Zkoseni grafiky

1 Zkontrolujte, zda je ramecek s pozadovanym objektem vyhrazeny pro vas, a pak vyberte objekt nastrojem poloha .jﬁ-.
2 Zvolte Objekt > Transformovat > Zkosit.
3 Zadejte novy thel zkoseni v dialogovém okné Zkoseni.

Uhel zkoseni je mirou zesikmeni aplikovaného na objekt, vzhledem k ¢4ie kolmé na osu zkoseni. (Uhel zkoseni se méii
po sméru hodinovych ruci¢ek od platné osy.)

4 Urcete osu, podle které se objekt zkosi. Objekt miizete zkosit podle vodorovné, svislé nebo natocené osy.
Pokud zvolite natocenou osu, zadejte pozadovany uhel osy ve stupnich, vzhledem ke kolmé ose.

5 Provedte jeden z nasledujicich tkonti:
o Vyberte Ndhled, chcete-li si prohlédnout efekt pred jeho provedenim.
o Chcete-li zkosit objekt, klepnéte na OK.

Nastaveni zobrazeni grafiky

Pfizpisobeni voleb rychlosti zobrazeni

Muizete ptizplisobit definice vech voleb rychlosti zobrazeni (Rychlé, Typické a Vysokd kvalita). Kazdd volba zobrazeni md
samostatnd nastaveni pro rastrové (bitmapové) obrazy, vektorové grafiky a efekty prithlednosti.

Spravované (pfipojené) ¢lanky InCopy obsahuji data ndhledovych obrazt s nizkym rozliSenim, takZe neni nutné stahovat
obraz s plnym rozli$enim ze serveru, kdykoli je soubor vyhrazeny.

1 Vyberte Upravy > Piedvolby > Rychlost zobrazeni (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Rychlost zobrazeni (Mac OS).
2 Pro Upravit nastaveni zobrazeni zvolte volbu zobrazeni, kterou chcete zménit.

3 Pro kazdou volby zobrazeni posurite jezdce pro Rastrové obrazy nebo Vektorové grafiky na pozadované nastaveni:

Sedé Zobrazi obraz jako $edy ramecek.

Nahledy Zobrazi obrazy v rozliSeni nahledu (72 dpi).

Vysoké rozliseni Zobrazi obrazy v maximalnim rozliSeni podporovaném
monitorem a platnym nastavenim zobrazeni.

4 Pro kazdou volbu zobrazeni posuiite jezdec pro Prihlednost na pozadované nastaveni:

Vypnuto Nezobrazi zadné efekty prihlednosti.

Nizka kvalita Zobrazi zikladni prihlednost (kryti a reZimy prolnuti),
efekty prithlednosti (vrZeny stin a prolnuti okraji) se
zobrazi priblizné v nizkém rozliseni.

Pozndmka: V tomto reZimu neni obsah strdanky
izolovany od pozadi, proto objekty s jinym reZimem
prolnutinez Normdlni mohou vypadat jinak nez v jinych
aplikacich a v kone¢ném vystupu.

Stiredni kvalita Zobrazi vrzené stiny a prolnuti okraji v nizkém
rozli$eni. Tento rezim se doporucuje pro vétSinu praci,
pokud dokument neobsahuje velky podil prithlednych
prvka nebo mnoho efekti prithlednosti.
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Vysoka kvalita Zobrazi vrzené stiny, prolnuti okraji, podklady CMYK
a dvojstranky ve vy$s$im rozliseni (144 dpi).

Pozndmka: Kdyz je pouzity prostor prolnuti dokumentu
CMYK a vy jste zapnuli nahled pretiskii nebo kontrolni
ndhled, smichdni prithlednosti s podkladem se provede
ve CMYK anev RGB. To znamend, zZe Cdstecné prithledné
barvy CMYK se zobrazi jako odstiny barev CMYK.

5 Chcete-li zobrazit vyhlazovani pro text, tahy, vyplné a dal$i prvky stranky, zvolte Zapnout vyhlazeni. Pokud je text
prevedeny na obrysy, vysledné obrysy mohou byt vyhlazené (pouze Mac OS).

6 Chcete-li nastavit velikost, pod kterou se text zobrazi jako Sedy pruh, zadejte hodnotu do volby Zobrazovat §edé text
pod.

7 Klepnéte na OK.

Chcete-li vrdtit vSechny ovlddaci prvky zpét na piivodni vychozi nastaveni, klepnéte na Pouzit vychozi.

Zaclenéni metadat do clanku

O metadatech

Metadata predstavuji sadu standardizovanych informaci o souboru, jako je jméno autora, rozli$eni, barevny prostor,
copyright a kli¢cova slova, kterd jsou na néj aplikovana. Naptiklad vétsina digitalnich fotoaparati pripojuje nékteré zakladni
informace k obrazovému souboru, jako je jeho vyska, $itka, format souboru a ¢as, kdy byl snimek vyfotografovan. Metadata
muzete pouzit k zjednoduseni svych pracovnich postupi a k uspofddéni soubord.

O standardu XMP

Informace metadat jsou ulozeny s pouzitim standardu XMP (Extensible Metadata Platform), na kterém jsou postaveny
programy Adobe Bridge, Adobe Illustrator, Adobe InDesign a Adobe Photoshop. Nastaveni obrazii pomoci modulu
Photoshop® Camera Raw se ukladaji jako metadata XMP. XMP vychazi z XML a metadata se vétsinou ukladaji do souboru.
Pokud neni mozné ulozit informace do souboru, metadata se ulozi do samostatného souboru nazyvaného pridruzeny
soubor. XMP usnadriuje vyménu dat mezi aplikacemi Adobe a v publika¢nich pracovnich postupech. Muzete napriklad
ulozit metadata z jednoho souboru jako ptedlohu a pak je importovat do jinych soubort.

Metadata uloZend v jinych formdtech, jako je Exif, IPTC (IIM), GPS a TIFF, se synchronizuji a popisuji pomoci XMP, takze
je 1ze snadnéji zobrazovat a spravovat. Jiné aplikace a funkce (napiiklad Adobe Version Cue) také vyuzivaji XMP pro
predavani a uklddani informaci, jako jsou poznamky k verzim, které pak Ize prohleddvat pomoci Bridge.

Ve vétsiné ptipadit metadata u soubori zistanou, i kdyZ se zméni jeho format, napfiklad z PSD na JPG. Metadata se také
zachovaji, kdyzZ jsou soubory umisténé v dokumentu nebo projektu Adobe.

Miizete pouZit sadu vyvojarskych ndstrojit XMP Software Development Kit a pfizpiisobit si vytviteni, zpracovini
a vyménu metadat. XMP SDK miiZete naptiklad pouZit k ptriddni poli do dialogového okna Informace o souboru. Dalsi
informace o XMP a XMP SDK najdete na webu Adobe.

Prace s metadaty v Bridge a komponentach Adobe Creative Suite

Mnohé z vykonnych funkci Bridge, které umoziuji usporadat, vyhledavat a sledovat soubory a verze, jsou zaloZeny na
metadatech XMP v souborech. Bridge nabizi dva hlavni zptsoby prace s metadaty: pomoci panelu Metadata a pomoci
dialogového okna Informace o souboru.

V nékterych pripadech muiZe existovat vice zobrazeni pro stejnou vlastnost metadat. Vlastnost muize byt naptiklad vjednom
zobrazeni oznacena Autor a v jiném Tvirce, ale obé odkazuji na stejnou zékladni vlastnost. Dokonce i v pfipadé, Ze si pro
urcité pracovni postupy tato zobrazeni ptizpiisobite, vlastnosti ztistanou standardizované pomoci XMP.
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Ulozeni metadat jako predlohy nebo souboru XMP

Metadata muzete ulozit do predlohy, kterd se pouZije jako vychozi bod pro vyplnéni dokumentii InDesignu a dal$ich
dokumentt, vytvorenych aplikacemi, které podporuji XMP. Vytvorené predlohy se uklddaji do sdileného umisténi, ke
kterému maji pfistup vSechny aplikace podporujici XMP.

Metadata mizete také ulozit do souboru XMP a sdilet ho s ostatnimi uzivateli. Na rozdil od predloh metadat se soubory
XMP neobjevi v nabidce Informace o souboru.

1
2

Zvolte Soubor > Informace o souboru (InDesign) nebo Soubor > Informace o souboru obsahu (Adobe InCopy(R)).

Provedte jeden z nasledujicich dkonu:

Chcete-li ulozit metadata jako predlohu, klepnéte na trojuhelnik nahote v dialogovém okné a zvolte Ulozit predlohu
metadat. Zadejte nazev predlohy a klepnéte na Ulozit.

Chcete-li ulozit metadata do souboru XMP, klepnéte na Ulozit v sekci Dalsi volby v dialogovém okné. Zadejte nazev
souboru, vyberte umisténi souboru a klepnéte na Ulozit.

Chcete-li zobrazovat predlohy metadat v Priizkumniku (Windows) nebo ve Finderu (Mac OS), zvolte Zobrazovat
predlohy z nabidky Informace o souboru.



Kapitola 4: Sdileni obsahu mezi InCopy
a InDesignem

Adobe InCopy je profesiondlni program pro psani a upravy, ktery je tésné integrovany s Adobe InDesignem. Velci az
stfedni vydavatelé mohou ziskat vykonna redakéni fe$eni zalozené na InCopy a InDesignu od systémovych integratora
a jinych vyvojart. Mensi vydavatelské skupiny si mohou vytvotit cenové dostupny a flexibilni redakéni systém pomoci
verze InCopy, ktera je pfimo dostupna od Adobe.

Zaklady pracovniho postupu se spravou soubort

Sdileni obsahu

Zasuvné moduly Adobe InCopy LiveEdit Workflow umoziuji autortim a redaktorim vytvaret podklady v InCopy ve stejné
dobg¢, kdy navrhati ptipravuji rozvrzeni v Adobe InDesignu. Tento pracovni postup zahrnuje kontejnerové soubory
oznacované jako tilohy pro seskupeni souvisejicich ¢4sti obsahu a dale nastroje pro zamykani soubort a posilani zprav pro
sdileni a aktualizaci souborti v InCopy nebo InDesignu pres sdilenou sit nebo v komprimovanych bali¢cich, které 1ze
distribuovat e-mailem.

V pracovnim postupu na sdilené siti exportuji uZivatelé InDesignu text a grafiky do sdileného umisténi v souborovém
systému, kde k témto soubortim maji pfistup uzivatelé InCopy, ktef{ mohou zapisovat a upravovat jejich obsah. Vybrané
textové a grafické ramecky se exportuji bud do ulohy nebo jako samostatné soubory InCopy, kde se stanou soucasti
spravovaného procesu a jsou propojeny s dokumentem InDesignu. Tyto sdilené soubory se oznacuji jako spravované
soubory. Pti praci v souboru tlohy nebo v souboru InDesignu na lokalnim serveru se zmény ptislusného rozvrzeni nebo
obsahu predavaji véem uzivateltim, ktefi se c¢astni pracovniho postupu pro tento dokument.

Stejny soubor obsahu miiZe oteviit zaroven vice uzivateld InCopy nebo InDesignu a stejny soubor tlohy miiZe otevtit
zaroven vice uzivatelti InCopy. Ale pouze jeden uzivatel si mtize v dany okamzik vyhradit soubor InCopy pro upravy.
Ostatni mohou tento soubor pouze prohliZet v rezimu pouze ke ¢teni. UZivatel, ktery si vyhradi soubor spravovany

v InCopy, muze sdilet svou praci s ostatnimi uzivateli ulozenim souboru na sdileny server nebo vracenim souboru uzivateli
InDesignu; ostatni uzivatelé ale nemohou v tomto souboru provadét zmény, dokud neni znovu zptistupnén. Tento systém
umoznuje vice uzivatelim ziskavat ptistup ke stejnému souboru, ale zabranuje uzivatelim vzajemné si pfepisovat svou
praci.

Dal$i informace najdete v ptiru¢ce InCopy LiveEdit Workflow (ve formatu PDF), kterd je dostupnd na
www.adobe.com/go/learn_liveedit_cz.

Viz také

»Spravované soubory“ na strance 59

Zpusoby prace s obsahem v InCopy

Obsah je bud text, ktery prochazi jednim nebo vice ramecky, nebo importovana grafika. Existuje pét zakladnich zptsobt
prace s obsahem v InCopy: otevtit soubor ulohy, oteviit bali¢ek tlohy, otevtit ptipojeny soubor InCopy, otevtit soubor
InDesignu, ke kterému jsou pfipojené soubory InCopy nebo sestavit cely obsah zcela v InCopy.

Otevi'eni soubort uloh vytvofenych v InDesignu

Uzivatelé InDesignu mohou vytvorit soubor tlohy a uréit obsah, ktery se bude sdilet. Tato metoda umoznuje uzivateli
InDesignu spojit souvisejici komponenty (nadpis, zakladni text, grafiky, popisky a podobné) a pak je pridélit riiznym
uzivateltim InCopy pro zépis a upravy. Uzivatelé InCopy oteviou soubor tlohy a pracuji pouze na komponentach, které
jsou jim ptifazené. Zobrazeni Zivého rozvrzeni ukazuje, jak souvisi jejich upravovana kopie s rozvrzenim InDesignu, aniz
by bylo potteba otevfit cely dokument InDesignu. Pokud se ale rozvrzeni zméni, musi uzivatel InDesignu aktualizovat
ulohy a tim informovat uZivatele InCopy o téchto zméndch. Soubory tloh je mozné sdilet na serveru nebo pomoci balicka
uloh.


http://www.adobe.com/go/learn_liveedit_cz
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Dokument InDesignu (.indd) se souborem tilohy (.inca) sloZeny ze tii pfipojenych souborii s obsahem (.incx). Uloha a jeji komponenty se
zobrazuji v panelu Ulohy a oteviraji se v InCopy.

Otevieni balicki tloh

Pracovni postup s balicky tloh je uzite¢ny hlavné v pripadé, kdy navrhafi a autofi pracuji na stejném projektu, ale nemaji
pristup na stejny lokdlni server. V takovych pripadech miize uzivatel InDesignu vytvorit jeden nebo vice balicki a e-mailem
poslat komprimované soubory pfifazenym uzivateliim InCopy. Uzivatelé InCopy mohou otevtit balicky tloh, upravit jejich

obsah a vratit tyto bali¢cky uzivateli InDesignu, ktery pak mize aktualizovat pfislusny dokument.
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Otevieni pfipojenych soubord InCopy exportovanych z InDesignu

V uréitych pracovnich postupech mohou uzivatelé InDesignu exportovat text a grafiky jako samostatné soubory, misto
jejich zabaleni do souboru tlohy. Export samostatnych soubort je uzite¢ny, pokud pracujete na navzajem nesouvisejicich
grafikdch nebo ¢astech textu. Uzivatelé InCopy ale nemohou vidét, jak se obsah vejde do rozvrzeni InDesignu.

d

Naturally Spedking

E

;'
;

NE‘:
s

8oe T Feature.incx
W Sioupec¥ Cranek Cusporadan: N

—
Discoverineg nature in your m

backyar @ © @ 1 Caption.incx

Backya r [ Sioupec Clinek \isporadani W
RURERL B B3 Caption [Upravovany) ——————— m
dignadi | Cumsandr-gs zomum tomgmes —m emm

am veli @06 3 April.incx
blaor s W Siougec ¥ Clanek VUsporadani
=——=—"———n

Cumsand | henisci

April [Upravovany]

A ael ) Dui tU'I:'I11111t1r
hentsct :J 5 ?MEE?U? .Hn tr th”1113't
P wis nim enisi eliquat. a
<] ‘Eat diam zzrilluptat lobor sim irit
il elesto od dolorpe riuscil i1
nim ijur
utatummy nis eu facilla autpat
euis nu
tat: dig venit praestoc doloborperit atin

velis doloreet, quis at ad er

L Ll s

iril exeriuscin vel ea augait
iril ulla feu feugiam, quat.
Duis nonsequat. Unt iriliquipit

Dokument InDesignu (.indd) se tfemi pfipojenymi, ale neptifazenymi soubory obsahu (.incx) otevienymi v InCopy
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Otevieni dokumentt InDesignu, ke kterym jsou pfipojené soubory InCopy

Pokud chtéji uzivatelé InCopy vidét vSechny polozky stranky v kontextu celého rozvrzeni, mohou otevfit a upravovat
dokument InDesignu v InCopy. Tento piistup muze byt uzite¢ny pro tpravy a prizptisobeni rozsahu, pokud je dilezité
vidét celkové rozvrzeni, pfipadné kdyz se v dokumentu neupravuji pouze nékteré z ¢lanki, ale spise vétsina z nich. Poté,
co uzivatel InCopy upravi ¢lanky, miize uzivatel InDesignu aktualizovat vazby na zménéné soubory. Pokud uzivatel
InDesignu zméni rozvrzeni, uzivateli InCopy se posle upozornéni pti ulozeni dokumentu InDesignu.

Sestaveni celého obsahu v InCopy

V InCopy lze vytvofit obsah, ktery neni spojeny se souborem InDesignu. V téchto samostatnych dokumentech je mozné
zapisovat text a pak tento text vylep$it ptifazenim pisem a stylti a importem grafik z jinych aplikaci (napriklad Illustratoru
a Photoshopu). Mizete také priradit tagy pro budouci pouziti v XML. Tento pristup je dobrou volbou v redaké¢nich
pracovnich postupech, kde obsah predchdzi navrh. Pro samostatné dokumenty InCopy muzete také nastavit a upravit
textovou oblast, velikost a orientaci stranky. Pokud se ale ¢lanek pozdéji ptipoji k dokumentu InDesignu, nastaveni
InDesignu nahradi nastaveni pouzivana v InCopy.

Viz také

»Vytvoreni samostatného dokumentu na strance 37

Spravované soubory

Chcete-li spravovat soubor, musite ho ptidat do souboru tlohy, exportovat z InDesignu jako obsah InCopy nebo umistit
jako obsah InCopy do InDesignu. Spravované soubory obsahuji informace o stavu obsahu a o jeho vlastnictvi. Se
spravovanymi soubory miiZete:

o Zamykat a odemykat ¢lanky, abyste zachovali neporusenost a celistvost souboru.
« Informovat uzivatele InCopy, kdyzZ se souvisejici rozvrzeni InDesignu zméni a neni jiz aktualni.
« Rozpoznat uzivatele, ktery se souborem pracuje.

« Informovat uzivatele, kdy?z jiz soubor obsahu InCopy neni aktudlni, kdyz ho nékdo pouziva, nebo kdyz je dostupny pro
upravy. Metody upozornéni zahrnuji zpravy s upozornénim, ikony rameckd, stavové ikony v panelu Vazby a stavové
ikony v panelu Ulohy.

Soubory pouze ke cteni

Kdy?z se soubor obsahu zméni na spravovany, je vidy pouze ke ¢teni pro vSechny uzZivatele v pracovnim postupu, s vyjimkou

osoby, ktera si ho vyhradila. Kdy?z si uZivatel vyhradi ur¢ity soubor, software vytvori soubor zdmku (*.idlk) a poskytne tak

uzivateli vyluéni pravo pro jeho upravy. Soubory pouze ke ¢teni maji nasledujici charakteristiky:

« Uzivatel InCopy nemiize ru¢né formatovat obsazeny text. Pokud ale md text pfifazené znakové a odstavcové styly,
uzivatel InDesignu muize zménit definice téchto stylt a tim zménit formdatovani textu i tehdy, kdyz je soubor vyhrazeny
pro nékoho jiného. Tyto zmény definice stylu se projevi v textu, jakmile uzivatel InDesignu soubor zaktualizuje.

« Obecné plati, ze uzivatel InCopy ani uzivatel InDesignu nemiize v zamknutém obsahu InCopy zménit objekty, jako je
text a aplikované styly. Nékteré objekty, naptiklad znakové a odstavcové styly, obsah pouze pouZivd. Nemuzete naptiklad
zménit, jak se znakovy styl aplikuje na objekty v zamknutém obsahu, ale mizZete zménit samotny znakovy styl a tim
zménit vzhled textu.

« Uzivatel InDesignu mtiZe zménit okraje a sloupce textového obsahu, stejné jako tvar, polohu a pocet textovych textovych
ramecku vyplnénych ¢lankem.

o Uzivatel InDesignu miize zménit geometrii a formatovani grafického rimecku, aniz by si musel grafiku vyhradit. Uzivatel
InCopy nemiize zménit graficky rimecek ani jakékoli formétovani rimecku. Ale uZivatelé InDesignu i InCopy si museji
graficky rimecek vyhradit, aby mohli upravit samotnou grafiku (napfiklad ji oto¢it nebo zménit jeji velikost).

Osvédcené postupy pro praci se spravovanymi soubory

vevs

Pomoci nasledujicich postuptt muzete zajistit, ze budete vzdy pracovat s nejaktudlnéjsim obsahem a nebudete pfepisovat
praci nékoho jiného:

« Soubory uloh ukladejte na serveru, na ktery maji pfistup vsichni clenové tymu. Pokud néktefi clenové tymu nemaji
pristup na prislu$ny server, muizete vytvorit a distribuovat balicky uloh.
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« Pfi vytvoreni ulohy se vytvoii specilni slozka, ktera obsahuje soubor ulohy a pfislu$ny obsah. Tyto slozky tloh se
pouzivaji k uchovavani soubori tloh a obsahu. Tyto slozky zjednodusuji spravu sdilenych soubort v pracovni skupiné
a zajistuji, Ze uzivatelé oteviraji spravné soubory. Pokud se soubor presune z jedné tlohy do jiné, jeho soubor obsahu se
presune do slozky této ulohy.

« VInCopy otevirejte radéji soubor ulohy misto jednotlivého ¢lanku InCopy. Tak mtiZete vidét informace o délce ¢clanku
a jeho rozvrzeni v zobrazeni sloupctl a rozvrzeni. Pokud exportujete obsah bez pouziti soubort tloh, miizete zobrazit
informace o ptizpisobeni délky textu a rozvrzeni pouze pomoci otevieni souboru InDesignu.

« Jakmile oteviete soubor ulohy, oteviete dokument InDesignu nebo si vyhradite obsah v InDesignu nebo v InCopy,
zkontrolujte, Ze se zobrazuji okraje rameckii (Zobrazeni > Zobrazovat okraje rimecku), abyste mohli vidét ikony
ramecku, kdy?z se objevi.

o Pokud musite v InDesignu odstranit soubory z pracovniho postupu (naptiklad kvtili terminu vyroby), miizete je odpojit
nebo zrusit bali¢ek dlohy.

Viz také

,»Odpojeni souborti obsahu (InDesign)“ na strance 77

Pfiklady pracovnich postupii se spravovanymi soubory

Po spusténi spravy pracovniho postupu mezi InCopy a InDesignem mohou autofi a redaktofi vytvaret, prepisovat,
rozifovat a upravovat dokumenty ve stejném okamziku, kdy névrhafi ptipravuji rozvrzeni. BéZné pracovni postupy
zahrnuji spravu soubort na lokalnim serveru, sdileni soubort pres e-mailové balicky nebo pouziti kombinace téchto dvou
metod.

V téchto pracovnich postupech se predpoklada, Ze mate zakladni predlohu InDesignu s geometrii rozvrzeni, styly
a vyhrazenymi misty pro text. Geometrie rozvrzeni zahrnuji rozméry stranky a také textové a grafické ramecky. InCopy
pouziva tyto polozky pti zobrazovani informaci, zda se text vejde do vyhrazenych textovych ramecka.

Pracovni postup pro lokalni server

V InDesignu vytvoite tGlohy a pfidejte do nich obsah.

Tento krok zacleni exportovany text a grafiky do spravovaného procesu, kde budou dostupné uzivatelim InCopy pro zapis
a upravy.

Zpristupnéte soubory uloh pro uzivatele InCopy.

UlozZte soubory na server, na ktery maji pfistup vSichni uzivatelé z pracovniho postupu.

V InCopy oteviete soubor tlohy a vyhradte si a upravte ¢lanek nebo grafiku.

V InCopy se v panelu Ulohy zobrazi soubory s obsahem, ktery je vam piifazeny. Kdykoli soubor ulozite na lokdlni server,
zmény se ulozi do souborového systému a vsichni, kdo pracuji na tomto dokumentu (v rozvrzeni InDesignu nebo v jiném
spravovaném souboru obsahu z dokumentu) dostanou upozornéni o zménach. Tito uZivatelé si pak mohou obsah
aktualizovat, aby vidéli posledni zmény. Obsah ziistava vyhrazeny pro vas, dokud ho nezpfistupnite.

V InDesignu pracujte na rozvrzeni.

Bez ohledu na to, zda se soubory obsahu upravuji v InCopy, mohou uzivatelé InDesignu pracovat na rozvrzeni dokumentu;
nemusi si dokument vyhradit. Kdykoliv uzivatel InCopy ulozi vyhrazeny obsah, muiZe si uzivatel InDesignu aktualizovat
tento obsahu v rozvrzeni, aby vidél nejnovéjsi verzi.

V InCopy pokracujte v praci.

Kdyz apravy dokondite, obsah zptistupnéte. Ostatni uzivatelé si pak budou moci tento obsah vyhradit a pracovat na ném.
Pokud uzivatel InDesignu soubézné upravuje rozvrzeni, muzete si pii praci aktualizovat a zobrazit geometrii rozvrzeni.

V InDesignu zkontrolujte, Ze je zpfistupnény veskery obsah.

Spravovany pracovni postup umoznuje zjistit, kdo si soubory vyhradil. Po zpfistupnéni soubort obsahu si uzivatelé
InDesignu mohou tyto soubory vyhradit a dokoncit rozvrzeni podle potieby.
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Pracovni postup s e-mailovymi balicky

V InDesignu vytvoite a odeslete balicky tiloh.

Vytvorte balicky uloh, prifadte obsah prislusénym uzivatelim InCopy a pak odeslete tyto balicky uzivateliim InCopy.
Soubory v bali¢ku se automaticky vyhradi, aby se predeslo konfliktim pti upravach.

V InCopy oteviete balicek tlohy a vyhradte si a upravte clanek nebo grafiku.

Pokud dostanete bali¢ek ulohy v e-mailu, poklepejte na néj, aby se oteviel v InCopy.

V InDesignu pracujte na rozvrzeni.

Bez ohledu na to, zda se soubory obsahu upravuji v InCopy, mohou uZivatelé InDesignu pracovat na rozvrzeni dokumentu;
nemusi si dokument vyhradit. Pokud pottebujete aktualizovat rozvrzeni nebo ulohy, miiZete aktualizovany bali¢ek odeslat
uzivateltim InCopy.

V InCopy vratte upraveny bali¢ek.

Kdyz Gpravy dokondite, zptistupnéte obsah a vratte upraveny bali¢ek. Ostatni uzivatelé si pak budou moci tento obsah
vyhradit a pracovat na ném.

V InDesignu zkontrolujte, Ze je zpFistupnény veskery obsah.

Spravovany pracovni postup umoznuje zjistit, kdo si soubory vyhradil. Poté, co se bali¢ky uloh vrati, ¢lanky v bali¢cich
uloh se zptistupni. Uzivatelé InDesignu si mohou vyhradit soubory a dokoncit rozvrzeni podle potieby.

Zadani identifikace uzivatele

V3ichni uzivatelé v pracovnim postupu musi mit jméno uZivatele. Tato identifikace ukdze, kdo si vyhradil ur¢ity soubor,
a poskytne tyto informace ostatnim uzivatelim. VyZaduje se také pro vyhrazeni souboru pro tpravy.

Pokud jste jiz urcili jméno uzivatele a chcete ho zménit, musite zpfistupnit véechen obsah, ktery jste si vyhradili. V opa¢ném
pripadé byste pti zméné identifikace uzivatele béhem tprav mohli ptijit o moZnost upravovat obsah, ktery jste si vyhradili;
tento obsah byste méli vyhrazeny pod jinym jménem.

Identifikace uzivatele je specifickd pro aplikaci; Zddny uzivatel nemuze mit vice identifikaci uzivatele v jedné aplikaci.

Pozndmbka: Funkce pro pozndmky a sledovini zmén v InCopy také pouzivaji zadané jméno pro identifikaci autora pozndmbky
nebo sledované zmény.

1 Provedte jeden z nésledujicich dkonu:
Zvolte Soubor > Uzivatel.
Z nabidky panelu Ulohy zvolte Uzivatel (Okna > Ulohy).

N

Zadejte jednozna¢né jméno a klepnéte na OK.

Pokud zapomenete pfi pouZiti této metody zadat uzivatelské jméno, objevi se dotaz na jeho zadani, kdyz se pokusite poprvé
pouzit funkci pracovniho postupu.

Pozndmbka: Rozbalovaci nabidka Barva v tomto dialogovém okné slouzi pro identifikaci redakénich pozndmek a sledovanych
zmén. Pokud chcete, miiZete nyni vybrat barvu, neovlivni to ale nic, co déldte v fizeném pracovnim postupu.

Viz také
»dledovani zmén“ na strance 111

»O redakénich poznamkach® na strance 115

lkony pracovniho postupu

Ikony se mohou objevit na textovych a grafickych rdmeécich, v panelu Vazby, v panelu Ulohy a v pruhu ¢lankd (pouze

v InCopy). Ikony stavu tiprav se zobrazuji vedle spravovaného souboru v panelech Vazby a Ulohy a informuji o stavu
obsahu. Ikony textovych ramecku se zobrazuji na textovém ramecku, ktery obsahuje pripojeny ¢lanek InCopy (v zobrazeni
rozvrzeni v InDesignu i vInCopy). Tyto ikony také informuji o stavu obsahu a miiZete je pouzit pro rozlideni spravovaného
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anespravovaného obsahu. Ptislu$ny tip nastroje ukazuje stav iprav a jejich vlastnika. Chcete-li zobrazovat ikony textovych
rdmeckd, zkontrolujte, Ze jsou v InDesignu i v InCopy viditelné okraje ramecki (Zobrazeni > Zobrazovat okraje rimecku).
Pozndmbka: (InDesign) Aby se zobrazovaly okraje rameckii, musi byt okno dokumentu InDesignu v normdlnim rezimu.
(Klepnéte na tlacitko Normdlni rezim [& vievo dole v panelu ndstroji.)

Ikona Nazev Umisténi
) Dostupny Panel Vazby (InDesign), panel Ulohy (InDesign
a InCopy), textové a grafické ramecky
o Pouziva [jméno] Panel Ulohy, textové a grafické rdmecky
& Upravovany Panel Ulohy, textové a grafické rdmecky
LAY Dostupny a neaktualni Textové a grafické ramecky
i Pouziva jméno a neaktualni Textové a grafické ramecky
S Upravovany a neaktudlni Textové a grafické ramecky
& Neaktualni Panel Ulohy
|i!.. Neaktudlni textovy obsah Panel Ulohy a textové ramecky
(T Aktudlni textovy obsah Panel Ulohy a textové ramecky
[ Neaktudlni graficky obsah Panel Ulohy a grafické rimecky
| Aktudlni graficky obsah Panel Ulohy a grafické rimecky
i Obsah sbaleny do balicku Panel Ulohy

Pozndmbka: Ikona NeaktudlIni u ikon Dostupny, PouZivany, Upravovany, Textovy obsah a Graficky obsah oznacuje, Ze obsah
neni aktudlni; to znamend, Ze verze v souborovém systému je novéjsi nez verze zobrazend na vasem pocitaci.

Sdileni obsahu

Export obsahu z InDesignu

Export obsahu z InDesignu do InCopy vytvori vazbu mezi témito dvéma aplikacemi. Textové a grafické ramecky InDesignu

a jejich obsah muzete exportovat do InCopy pomoci jedné ze dvou metod:

« Vytvotte kontejnerovy soubor (*.inca) — nazyvany #iloha — a ptidejte do tlohy pfislu§na seskupeni polozek dokumentu
(napriklad text a grafiky ¢lanku), aby na nich bylo moZné pracovat spole¢né. Obsah v ramci tloh se exportuje jako
soubory *.incx.

« Textové a grafické rimecky exportujte samostatné (véetné vyhrazenych rameckd) pomoci piikazi nabidky Upravy >
InCopy > Exportovat. Exportovany obsah se ulozi jako soubory *.incx.

Po provedeni exportu obsahu se v levém hornim rohu exportovanych rameeka v InDesignu a InCopy a v panelech Ulohy
a Vazby zobrazi malé ikony. Tyto ikony zobrazuji stav spravovanych ramecku a odli$uji spravované ramecky od rameckd,
které nejsou soucasti pracovniho postupu. Veskery exportovany obsah se zobrazi v panelu Ulohy. Obsah exportovany
pomoci ptikazii nabidky Exportovat se zobrazi v sekci Neptirazeny obsah InCopy v seznamu panelu Ulohy. I kdyZ obé
metody vytvori Fizené spojeni mezi obsahem InCopy a dokumentem InDesignu, primérni metodou je pouziti souborti
uloh.

Exportem zpristupnite obsah uzivateliim, aby si ho mohli vyhradit, a pfitom zachovate vazbu na ptivodni dokument
InDesignu. (Tato vazba se vytvaii z InDesignu; nemuzete ji vytvorit z InCopy).

Jakmile obsah vyexportujete, uzivatelé InCopy si mohou zobrazit (ale ne zménit) rozvrzeni stranky, styly a podobné, jak
vypadaji v dokumentu InDesignu.

Pozndmka: Také miiZete vytvorit text nebo ukotvené grafiky pomoci InCopy a pak je umistit do InDesignu.
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Viz také

»Soubory uloh® na strance 64

»Panel Ulohy - prehled na strance 63
»1Ikony pracovniho postupu® na strdnce 61

»Umisténi soubortt InCopy do dokumentt InDesignu® na strance 78

Panel Ulohy - piehled

Hlavnim néstrojem pro praci s ilohami je panel Ulohy (Okna > Ulohy). Panel Ulohy zobrazuje soubory exportované

z aktivniho dokumentu InDesignu a ikona oznacuje jejich stav. Nabidka panelu Ulohy obsahuje také piikazy, které ridi
import verzi a funkce spravy soubortt mezi InCopy a InDesignem. Pfi otevi'eni ilohy v InCopy se nazev tlohy a jeji obsah
objevi v panelu Ulohy. Poklepdnim na textové a grafické rimecky v panelu Ulohy vyberete tyto ramecky v okné dokumentu.

Pozndmbka: Veskery obsah exportovany do InCopy nebo ptidany do tilohy je zdroveri uveden v panelu Vazby. PfestoZe miiZete
v tomto panelu provddét nékteré iikoly spravy pracovniho postupu, naptiklad vyhrazeni nebo zpfistupnéni obsahu, doporucuje
se provddét tyto tikoly pomoci panelu Ulohy.
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Panel Ulohy v InDesignu

A. Ndzvy obsahu InCopy B. Ndzev dokumentu InDesignu C. Stav tilohy Neaktudlni D. Stav Dostupny a aktudlni graficky obsah E. Stav
Pouzivany a neaktudlni textovy obsah F. Stav Upravovany a aktudlni textovy obsah G. Nepftifazeny obsah H. Jméno uZivatele 1. Tlacitko
Aktualizovat obsah J. Tlacitko Vyhradit si/Zptistupnit vybér K. Tlacitko Novd siloha L. Tlacitko Odstranit vybrané iilohy/Odstranit
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Panel Ulohy v InCopy
A. Ndzvy obsahu InCopy B. Ndzev tilohy C. Stav tilohy Neaktudlni D. Stav Dostupny a aktudlni graficky obsah E. Stav Pouzivany

a neaktudlni textovy obsah F. Stav Upravovany a aktudlni textovy obsah G. Neptitazeny obsah H. Jméno uzivatele 1. Tlacitko
Aktualizovat vzhled J. Tlacitko Aktualizovat obsah K. Tlacitko Vyhradit si/Zpfistupnit vybér

Viz také
»Export obsahu z InDesignu na strance 62

»Soubory uloh® na strance 64

Soubory tiloh

Soubory tloh v InDesignu jsou kontejnery pro usporadani kolekci polozek stranky. Mtizete naptiklad vybrat vsechny
polozky v ¢lanku (titulek, podtitulek, ¢islo, grafiku a popisky) a pak je prifadit jednomu uzivateli InCopy. Pridani téchto
polozek do tlohy predstavuje pro uzivatele InCopy prakticky zptisob pfistupu pouze k obsahu, za ktery jsou zodpovédni.
Soubory tloh (*.inca) se zobrazuji v souborovém systému, v pruhu ¢lanka InCopy a ve stavovych zpravach. Soubory uloh
mohou vytvaret pouze uzivatelé InDesignu; otevtit je mohou pouze uzivatelé InCopy.

Piivytvoreni ulohy se standardné vytvorislozka ve stejném umisténi jako dokument InDesignu. Tato slozka tlohy obsahuje

soubory tilohy *.inca a podslozku obsahu, ktera obsahuje veskeré exportované soubory ¢lanki InCopy (ve formatu INCX),

které jsou soucasti obrazi nebo jinych zdroji. Jakmile je tloha vytvorena, ulozte slozku projektu v misté, kde k ni maji

ptistup v8ichni uZivatelé, nebo vytvorte a distribuujte bali¢ek tlohy. Pokud se obsah exportuje pted tim, nez se pfida do

ulohy, nepfesunou se soubory na disku do slozky obsahu pfislu$ného souboru tlohy.

Soubory tloh obsahuji nasledujici:

« Vazby nebo ukazatele na souvisejici polozky stranky, v¢etné vyhrazenych ramecka. Tyto prvky umoznuji uzivateli
InCopy oteviit v InCopy jeden soubor a mit moznost redakéné upravovat vice polozek na strance.

o Vsechny transformace grafiky v tloze, jako je posunuti, zména métitka, otoceni nebo zkoseni.

« Geometrii stranky umoznujici uzivatelim InCopy zobrazit rozvrzeni rimecku, jehoz obsah upravuji, bez nutnosti
otevirat cely soubor InDesignu.

o Barevné kodovani pritazenych rameckid v dokumentu.
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Stranka v InCopy se zobrazenim geometrie stranky a barevného kédovdni

Vytvareni aloh a pridavani obsahu (InDesign)

Vytvaret ulohy a pridavat do nich obsah mohou pouze uZivatelé InDesignu. Existuje nékolik zptsobu, jak vytvotit alohy.
Vybrana metoda obvykle zavisi na tom, zda pfi vytvareni tlohy jiz mate obsah, ktery chcete ptidat.

Vytvoite prazdné soubory tloh. Z dokumentu InDesignu muzete vytvorit fadu prazdnych uloh, které slouzZi jako
predlohy pro obsah, ktery pridite pozdéji.

Vytvorte ulohy a zaroven do nich vlozte obsah.

Ptidejte obsah do existujiciho souboru tlohy. MuZete pridat ptipojeny obsah — text a grafiky, které jiz byly exportovany
jako obsah InCopy - nebo miiZete jako pfipojeny obsah InCopy pfidat vybrané polozky stranky. Pokud jiz jeden nebo
vice vybranych ramecki obsahuje soubory obsahu InCopy a Zadny z nich neni soucasti ulohy, mtiZete je pfidat do nového
nebo existujiciho souboru tlohy.

Standardné se vytvorena slozka tlohy ulozi do stejné slozky jako dokument InDesignu. Tuto slozku pak muiZete umistit
na server nebo muZete vytvorit a odeslat balicek.

Pozndmbka: Pokud nechcete, aby uzivatelé InCopy umistovali a pfipiisobovali grafiky, nepfiddvejte do tilohy grafické ramecky.

Viz také

»Zména vazby pro chybéjici soubory tloh (InDesign)“ na strance 76

»Osvédcené postupy pro praci se spravovanymi soubory“ na strance 59

Vytvaieni prazdnych soubori tiloh (InDesign)

1

V InDesignu uloZte dokument.

2 V panelu Ulohy (Okna > Ulohy) zvolte Nov4 tloha z nabidky panelu.

3 V dialogovém okné Nova tloha nastavte volby souboru tlohy a klepnéte na OK.

Soucasné vytvareni tloh a pridavani obsahu (InDesign)

1

V InDesignu vytvofte dokument obsahujici jeden nebo vice textovych ramecki, grafickych ramec¢ka nebo polozek
vyhrazenych mist, a pak dokument uloZte.

Vyberte textové a grafické ramecky, které chcete piidat.

Provedte jeden z nasledujicich ikon:
Z nabidky panelu Ulohy zvolte Ptidat do tlohy a pak vyberte Nova.
Zvolte Upravy > InCopy > Ptidat [volba] k tloze > Nova.

V dialogovém okné Nova tloha nastavte volby souboru tlohy a klepnéte na OK.

Nové vytvoreny soubor tlohy bude obsahovat v§echny ramecky, které byly vybrané v okné dokumentu.
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Pridani obsahu do existujici tlohy (InDesign)

1 Ulozte dokument InDesignu.

2 Vyberte textové a grafické ramecky, které chcete pridat.

w

Provedte jeden z nasledujicich dkonu:

Z nabidky panelu Ulohy zvolte Pfidat do tilohy a pak vyberte tlohu.

« Pretdhnéte obsah ze sekce Neptirazeny obsah InCopy v panelu Ulohy do stévajici tlohy.

« Pomoci nastroje pro vybér vyberte polozky stranky a pretdhnéte je do stavajici tlohy v panelu Ulohy.
« Zvolte Upravy > InCopy > Ptidat [volba] k tloze a pak vyberte tlohu.

4 Chcete-li nastavit viechny soubory obsahu jako dostupné pro uzivatele InCopy, z nabidky panelu Ulohy zvolte
Aktualizovat vSechny ulohy.

Pozndmka: Obsah muZete ptidat pouze k uilohdm ve stejném dokumentu. MiiZete ale importovat stejny obsah do vice
dokumentii a pridat ho do tilohy v kazdém z téchto dokumentil.

Volby souboru tlohy (InDesign)

Pfi vytvareni nebo tpravach souboru tlohy muzete nastavit nasledujici volby:
Nazev ulohy Jedznacna identifikace ilohy v panelu Ulohy, naptiklad ,,Clanek o oceanu®. Tento ndzev musi odpovidat
konvencim pro ndzvy soubort prislusného opera¢niho systému.

Prifazeny Jednozna¢na identifikace uZivatele prifazeného k soubortim. Jméno uzivatele se zobrazi v zdvorkach za nazvem
tlohy v panelu Ulohy. Jméno se zde zad4vé pouze pro informaci; uzivateli neptidéluje z4dna zvlastni prava ani opravnéni.

Barva Zobrazuje seznam barev, jejichZ pomoci mtiZete v okné dokumentu zvyraznit ramecky aktualni tlohy a ndzvy uloh
v panelu Ulohy. Toto barevné kédovani odlisuje ramecky pattici do jedné tlohy od rameckt patiicich do jiné dlohy a od
neptirazenych ramecka. Chcete-li pfepnout zobrazeni tohoto barevného kddovani, zvolte Zobrazeni > Zobrazovat/skryt
ptifazené ramecky. V InCopy je barevné kodovani viditelné pouze v zobrazeni rozvrzeni.

Pozndmka: Pokud md prepnuti zobrazeni neptitazenych rameckii za ndsledek neocekdvané vysledky, tyto ramecky mohou
byt tagované pro XML a miiZe byt zapnutd volba Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat tagované ramecky. NemiiZete zdroveri
zobrazovat ptitazené ramecky i tagované ramecky.

Zménit Klepnéte na tla¢itko Zménit, abyste ur¢ili umisténi slozky uloh. Standardné se slozka tlohy vytvoii ve stejném
misté jako soubor InDesignu.

Vyhrazené rame¢ky Umoziuje uzivatelim InCopy vidét text a grafické ramecky v tloze a zaroven obdélniky (nebo jiné
tvary) predstavujici vSechny ostatni ramecky na pfislu§nych strankach InDesignu. V$echny ramecky a vyhrazena mista
maji presné stejnou velikost, tvar a umisténi jako jejich originaly v InDesignu. Vyhrazené ramecky jsou prazdné tvary,
které v dokumentu InDesignu nezobrazuji Zadny obsah. Volba Vyhrazené ramecky nabizi nejniz$i troven vérnosti a proto
zajistuje nejrychlejsi vykon. V InCopy jsou vyhrazené ramecky viditelné pouze v zobrazeni rozvrzeni a jsou Sedé, aby je
mohli uzivatelé odlisit od prazdnych ramecku v jejich tloze. UzZivatelé InCopy si nemohou vyhradit a upravovat vyhrazené
ramecky.

Piifazené dvojstranky Umoziiuje uzivatelim InCopy zobrazit viechny pfifazené rimecky a cely obsah ostatnich ramecki,
které nejsou soucasti tlohy, na jedné dvojstrance. V InCopy nelze obsah v rdmeécich mimo tlohu upravit a je viditelny
pouze v zobrazeni rozvrZeni.

Y7o

Vsechny dvojstranky Exportuje do souboru tlohy veskery obsah dokumentu InDesignu. Tato volba nabizi nejvy$si uroven
vérnosti; poskytuje ale také nejpomalejsi vykon, protoZe soubor tlohy zobrazuje navrh a rozvrzeni kazdé stranky, véetné
stranek, které nejsou dulezité pro sekci, kterou uzivatel pravé upravuje.

Pfipojené obrazové soubory pfi sbaleni Zahrne kopie pfipojenych obrazt do balicku tlohy. Vybér této volby umozni
uzivateliim InCopy pfistup k obraztim, ale zvétsi velikost souboru bali¢ku. Uzivatelé InCopy mohou zahrnout obrazy pti
vraceni balicku. Pokud tato volba neni vybrana, uzivatelé InCopy neziskaji obrazy, které uzivatelé InCopy ptidaji do
vyhrazenych ramecki.

Export obsahu ve formé samostatnych soubort InCopy (InDesign)

Pokud vase pracovni skupina dava pfednost praci se samostatnymi soubory pred praci s ilohami, miZzete exportovat obsah
InCopy bez pouziti souboru ulohy. Tato metoda, na rozdil od vytvoreni jednoho souboru tlohy s odkazy na vice soubort
obsahu a informacemi o rozvrzeni, vytvoii samostatny soubor (.incx) pro kazdy textovy a graficky ramecek, ktery

66



INCOPY CS3 | 67
Pfirucka uzivatele

v dokumentu urcite. Cheete-li vidét kontext upravovaného obsahu, musite také oteviit piislusny dokument InDesignu
(.indd).

Pozndmbka: Rychlym zpiisobem exportu obsahu jako samostatného souboru InCopy je pretazeni vybranych rameckii pomoci

ndstroje pro vybér na polozku Nep¥itazeny obsah InCopy v panelu Ulohy.

1 V InDesignu vytvoite dokument s jednim nebo vice textovymi ramecky, grafickymi rimecky nebo polozkami pro
vyhrazend mista.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

o Vyberte textovy nebo graficky ramecek jednoho ¢ldanku nebo klepnutim se stisknutou klavesou Shift vyberte vice
rameck.

o Klepnutim umistéte textovy kurzor do ¢lanku nebo vyberte tsek textu v textovém ramecku.

3 Zvolte Upravy > InCopy > Exportovat a pak vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Vybér Exportuje v§echny vybrané textové a grafické ramecky.

Vrstva Exportuje veskery obsah vybrané vrstvy.

Vsechny ¢lanky Exportuje v§echny ¢lanky, které jesté nebyly
exportovany.

Vsechny grafiky Exportuje v§echny grafiky, ktera jesté nebyly
exportovany.

Vsechny grafiky a clanky Exportuje vSechny ¢lanky a grafiky, které jesté nebyly
exportovany.

Pokud exportujete cely obsah dokumentu a pak do tohoto dokumentu pfiddte dalsi textové nebo grafické rdmecky,
miiZete usetfit Cas pri exportu novych clanki, kdyz pouZijte znovu piikaz Exportovat > Viechny ¢ldnky (nebo Vechny
grafiky nebo Viechny grafiky a ¢ldnky). InDesign exportuje pouze novy obsah.

4 Zadejte ndzev a umisténi soubort a pak klepnéte na Ulozit.

Zadany nézev souboru se pouzije jako prefix pro identifikaci kazdého exportovaného souboru obsahu v souborovém
systému. Pfi exportu vice textovych ramecki se prvnich nékolik znakil textu automaticky pfipoji k ndzvu souboru,
naptiklad ,,muj ¢lanek-Pristi cyklisticka akce.incx“. V pripadé vice grafickych rameck se vytvori ndzvy soubortl ve tvaru
»mujclanek-grafika®, ,,mujclanek-grafika-1“ a tak dale. Nazev souboru se zobrazuje v souborovém systému, v pruhu
¢lanki InCopy a ve stavovych zpravach.

5 Po vyzvé ulozte klepnutim na OK obsah jako spravované soubory InCopy nebo ve formatu InCopy Interchange Format
(.incx). Po vyzvé ulozte také soubor InDesignu.
Obsah InCopy je nyni spravovany a mohou si ho vyhradit a upravovat ostatni uzivatelé v pracovnim postupu.

Sdileny obsah se zobrazuje v panelu Vazby stejné jako importované grafiky. Pokud pfemistite sdileny soubor ru¢né, mizete
k aktualizaci jeho vazby pouzit panel Vazby.

.| Kdyz obsah vyexportujete, uvidite ikonu Dostupny 7 na textovém ramecku (v InDesignu a v InCopy) a v panelu Ulohy
(InCopy). V pruhu ¢lénkii (InCopy) se zobrazi slovo [Dostupny].

Export ¢lanki pro pouziti v InCopy CS (InDesign)

Chcete-li oteviit dokument InCopy CS3 v InCopy CS, musite ulozit dokument ve formatu Clanek InCopy CS (INCD),
ktery pouziva InCopy CS. Uvédomte si, ¢lanky vytvorené s vyuzitim funkci specifickych pro InCopy CS3 se mohou pii
otevirani souboru v InCopy CS zménit nebo vypustit.

1 V InDesignu provedte libovolny z nasledujicich tkont:

Vyberte textovy ramecek jednoho ¢lanku, nebo klepnutim se stisknutou klavesou Shift vyberte vice ramecka.

Klepnutim umistéte textovy kurzor do ¢lanku nebo vyberte usek textu v textovém ramecku.

N

Zvolte Upravy > InCopy > Exportovat a pak vyberte jednu z nasledujicich voleb:

Chcete-li exportovat véechny vybrané textové ramecky, zvolte Vybér.
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o Chcete-li exportovat vSechny ¢lanky, které jesté nebyly exportovany, zvolte Viechny ¢lanky.

Pokud exportujete cely obsah dokumentu a pak do tohoto dokumentu priddte dalsi textové ramecky, miiZete usettit
Cas pti exportu novych clanki, kdyz pouZijte znovu ptikaz Exportovat > Vechny ¢lanky. InDesign exportuje pouze
novy obsah.

3 Z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Dokument InCopy CS.
4 Zadejte umisténi a nazev soubort a klepnéte na Ulozit.
5 V dialogovém okné Volby exportu Adobe InCopy urcete nasledujici volby a klepnéte na OK.
+ Zahrnout tabulku stylG Vlozi do ¢lanku znakové a odstavcové styly.
+ Zahrnout seznam vzorki Vlozi do ¢lanku vzorky barev.
« Zahrnout informace XMP Vlozi do ¢ldnku informace Adobe XMP (Extensible Metadata Platform).

« Kédovani Umoznuje vybér Unicode kodovani UTF8 nebo UTF16, které se musi vybrat pii vytvafeni nového souboru
InCopy. Formét InCopy je zalozen na XML a vyzaduje toto kédovani pro vytvoreni souboru XML.

« UTF8 Obsahuje vSechny znaky, potfebné pro strukturu jazyka HTML, jako 8bitové znaky, které se shoduji se znaky
ASCIL

+ UTF16 Je jednodussi pro autory softwaru a je efektivnéjsi pfi pouziti svétovych jazykd. Software, ktery podporuje
svétové jazyky, obvykle pouziva interné kédovani UTF16.

6 Ulozte soubor InDesignu.

Clanek InCopy je nyni spravovany a mohou si ho vyhradit a upravovat ostatni uzivatelé v pracovnim postupu.

Bali¢ky uloh

Vytvareni a odesilani balicka (InDesign)

Za idedlnich okolnosti maji vSichni uZivatelé InDesignu a InCopy v tymu pristup na server, kde jsou ulozeny soubory tloh.
Pokud ale nékteti ¢clenové tymu nemaji ptistup na spole¢ny server, miiZete vytvofit a distribuovat komprimované balicky
uloh. Po provedeni préce na tloze sbali uzivatel InCopy tlohu znovu a vrati ji, aby mohla byt za¢lenéna do dokumentu
InDesignu. Soubory bali¢kt vytvofené v InDesignu maji pfiponu .incp; vracené soubory balicku vytvorené v InCopy maji
ptiponu .indp.

Pro sbaleni soubort se pouzivaji dva pfikazy: Sbalit a Sbalit a poslat e-mailem. Pouzijte pfikaz Sbalit, abyste vytvofili
komprimovany balic¢ek, ktery mtzete distribuovat ru¢né; pouzijte ptikaz Sbalit a poslat e-mailem, abyste vytvofili
komprimovany bali¢ek, ktery se automaticky prilozi k e-mailové zpravé.

Vytvoreni balicku pro rucni distribuci
1 Vyberte tlohu a pridejte do ni obsah, ktery chcete zahrnout do balicku.
Do sbalené tlohy Ize zahrnout pouze obsah, ktery je zpfistupnény.
2 V panelu Ulohy vyberte tilohu a z nabidky panelu zvolte Sbalit pro InCopy.

3 Zadejte ndzev a umisténi pro soubor bali¢ku a klepnéte na UlozZit.

Soubor balicku muzete piilozit k e-mailové zpravé, poslat ho na FTP server nebo ho zkopirovat na disk nebo jiné externi
médium.

Pozndmka: Pfikazem Upravy > Zpét po vytvoreni balicku zrusite balicek a odemknete polozky v tiloze. Neodstranite ale
soubor balicku ze svého pocitace ani nezrusite odesléni e-mailu.

Vytvoreni balicku pro e-mail (InDesign)

1 Vyberte tlohu a ptidejte do ni obsah, ktery chcete zahrnout do balicku.
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Do sbalené ulohy se zahrne pouze obsah, ktery je zptistupnény. Pokud je néktery obsah vyhrazeny, budete vyzvani,
abyste ho zpfistupnili.

2 V panelu Ulohy vyberte tilohu a z nabidky panelu zvolte Sbalit pro InCopy a poslat e-mailem.
Vytvori se komprimovany bali¢ek tlohy a ptiloZi se k e-mailové zpravé ve vychozi e-mailové aplikaci.

Pozndmka: Pokud chcete pouzit jinou e-mailovou aplikaci, zmérite vychozi e-mailovou aplikaci. Podrobnosti najdete
v dokumentaci k operacnimu systému.

3 Upravte e-mailovou zpravu pfidanim piijemce a poskytnutim libovolnych pokynii. Odeslete e-mailovou zpravu.

Vsechny polozky ulohy se vyhradi pro pfifazeného uzivatele. Obsah samotného bali¢ku ale neni zamknuty, a tak miize
kdokoliv bali¢ek otevtit a obsah upravit.

Zruseni balicku

V nékterych pripadech se vam odeslany bali¢ek nevrati. Zprava se naptiklad mohla ztratit nebo pfijemce jiz nemusi nadéle
pracovat na projektu. V takovych pripadech muzete balic¢ek zrusit.

1 V panelu Ulohy vyberte sbalenou tlohu a z nabidky panelu zvolte Zrusit balicek.
2 Klepnéte na OK, abyste bali¢ek zrusili.

Zru$enim balicku neodstranite soubor balicku ze svého pocitace.

Kdyz je bali¢ek zruSeny, je obsah bali¢ku pfistupny pro tupravy. Uvédomte si, Ze pokud nékdo vrati bali¢ek, ktery byl zrusen,
miiZe dojit ke konfliktam.

Aktualizace balicku
Po vytvoreni bali¢tku moznd budete chtit pfidat nebo odebrat polozky nebo zménit jejich velikost.

1 Pridejte, odeberte nebo zménte velikost jednoho nebo vice ¢lanki ve sbalené uloze.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonti:

« Z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat bali¢ek. Uréete nazev a umisténi souboru. Umoznéte uzivatelim piistup
k aktualizovanému balicku jeho umisténim na sdileny server nebo odeslanim e-mailem. Nezapomerite upozornit
uzivatele InCopy, Ze byl balicek aktualizovan.

« Z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat bali¢ek a poslat e-mailem a pak odeslete zpravu.

Kdyz uzivatelé InCopy oteviou aktualizovany bali¢ek, prida se do ulohy automaticky pouze novy obsah; uzivatelé InCopy
se mohou rozhodnout, zda chtéji prepsat stavajici obsah, coZ jim umozni zachovat predchazejici upravy.

Pfijimani balickt (InCopy)
Balicek muzete dostat od uzivatele InDesignu, ktery bali¢ek vytvoril, nebo od uzivatele InCopy, ktery vam bali¢ek pfeposlal.
Kdyz otevrete bali¢ek ulohy, bali¢ek se rozbali a obsah se zkopiruje do nové podslozky ve slozce Ulohy InCopy.

Viz také
»Zptistupnéni obsahu® na strance 74

»UlozZeni zmén (InCopy)“ na strance 75

Otevieni balicku (InCopy)

+ Chcete-li otevtit balicek InCopy (*.incp), provedte libovolny z ndsledujicich tkon:

« Spustte bali¢ek pomoci e-mailové aplikace. Poklepejte naptiklad na prilohu.

« Otevrete soubor pomoci Prizkumniku nebo Finderu. Poklepejte naptiklad na soubor nebo ho pretahnéte na ikonu
aplikace InCopy.

« V InCopy zvolte Soubor > Oteviit a poklepejte na sbaleny soubor tlohy.
« V InCopy z nabidky panelu Ulohy zvolte Oteviit bali¢ek a pak poklepejte na soubor balicku.

69
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Nyni muzete upravovat ¢lanky v balicku. Kdyz za¢nete upravovat ¢lanek, budete vyzvani, abyste si vyhradili obsah ramecku.
Kdyz upravy dokoncite, ulozte vSechen obsah a vratte nebo predejte balicek.

Vraceni nebo pfedani balicku (InCopy)

Poté, co oteviete a upravite balicek, muzete ho poslat jinému uzivateli InCopy nebo ho mizete vratit uzivateli InDesignu,
ktery balic¢ek vytvofil. Soubory balicku vytvofené pro jiné uzivatele InCopy maji pfiponu .incp; vracené soubory balicku
vytvorené pro uzivatele InDesignu maji pfiponu .indp.

1 Upravte a zpfistupnéte obsah, ktery chcete zahrnout do bali¢ku.
2 Z nabidky panelu Ulohy zvolte jeden z nésledujicich piikaza:

« Predat pro InCopy Vytvori balicek pro jiného uzivatele InCopy. Urcete ndzev a umisténi souboru bali¢ku a pak
umoznéte pristup k tomuto souboru dal$imu uzivateli InCopy.

- Piedat pro InCopy a poslat e-mailem Vytvori a odesle bali¢ek pro jiného uzivatele InCopy pres e-mail. Bali¢ek se
objevi jako priloha v nové zpravé ve vasi vychozi e-mailové aplikaci. Zadejte prijemce, piidejte pokyny a odeslete
e-mailovou zpravu.

+ Vrdtit pro InDesign Vytvori balicek, ktery se vrati uzivateli InDesignu.

- Vratit pro InDesign a poslat e-mailem Vytvoii a vrati bali¢ek uZivateli InDesignu pres e-mail. Bali¢ek se objevi jako
ptiloha vnové zpravé ve vasi vychozi e-mailové aplikaci. Zadejte piijemce, pridejte pokyny a odeslete e-mailovou zpravu.

Pfijimani vracenych balickt (InDesign)

#* Chcete-li otevit bali¢ek InDesign (*.indp), provedte libovolny z nasledujicich tkont:

« Spustte bali¢ek pomoci e-mailové aplikace. Poklepejte naptiklad na prilohu.

o Otevrete soubor pomoci Priizkumniku nebo Finderu. Poklepejte napfiklad na soubor nebo ho pretahnéte na ikonu
aplikace InDesign.

o V InDesignu zvolte Soubor > Oteviit a poklepejte na soubor balicku.

« V InDesignu z nabidky panelu Ulohy zvolte Oteviit bali¢ek a pak poklepejte na soubor bali¢ku.

Béhem otevirani bali¢ku budete vyzvani k aktualizaci viech vazeb. Pokud byl ¢ldnek upraven od doby, kdy byla tloha
sbalena, muzZete ur¢it, zda chcete aktualizovat nebo odpojit obsah v souboru InDesignu. Kdyz se ¢lanky v souborech vrati
a zptistupni, muzZete si vyhradit obsah a upravit ho.

Viz také
»Aktualizace soubort tloh (InDesign)“ na strance 72

»Odpojeni soubort obsahu (InDesign)“ na strance 77

Prace se spravovanymi soubory

Otevieni sdileného obsahu

Soubory tloh (.inca) mohou otevirat pouze uzivatelé InCopy. Pokud uzivatel InCopy otevie soubor InDesignu obsahujici
ulohu, uzivatel bude mit pfistup k veskerému spravovanému obsahu bez ohledu na tlohy.

+* Provedte jeden z nasledujicich tkond.

« V InCopy zvolte Soubor > Oteviit, vyberte soubor tlohy (.inca) a klepnéte na Otevfit.

« V InDesignu nebo v InCopy zvolte Soubor > Otevtit, vyberte soubor InDesignu (.indd) obsahujici ptifazeny obsah
a klepnéte na Otevtit.

o Otevrete balicek ulohy. Viz ,,Pfijimani balicka (InCopy)“ na strance 69.

Nézvy tiloh a jejich obsah se zobrazi v panelu Ulohy.



INCOPY CS3 | 71
Pfirucka uzivatele

Viz také
»Soubory uloh® na strance 64

»Spravované soubory“ na strance 59

Vyhrazeni obsahu

Kdyz si vyhradite polozku, do souborového systému se umisti skryty soubor zdmku (.idlk). Jakmile je obsah vyhrazeny,
mate vyhradni kontrolu nad jeho obsahem, a nikdo jiny nemtze provadét jeho zmény. Vyhradit si miZete pouze obsah
InCopy; nemuizete si vyhradit dokumenty InDesignu s informacemi o rozvrzeni.

Kdyz se pokusite zaviit dokument InDesignu obsahujici jeden nebo vice souborti obsahu InCopy, které méte vyhrazené,
objevi se vystraznd zprava s poZzadavkem, abyste vSechen obsah zptistupnili. Pokud dokument zaviete, aniz byste soubory
obsahu zpfistupnili, zistanou vyhrazené pro vas az do pristiho otevieni dokumentu InDesignu. Pfi ulozeni dokumentu
InDesignu se automaticky uloZi i véechny soubory obsahu InCopy, které je mozné upravovat.

Viz také

»Spravované soubory“ na strance 59

Vyhrazeni obsahu (InDesign)
+* Provedte jeden z nésledujicich ukont:
« 'V rozvrzeni vyberte textové nebo grafické ramecky, které chcete upravovat, a zvolte Upravy > InCopy > Vyhradit si.

« V panelu Ulohy vyberte soubory a z nabidky panelu zvolte Vyhradit si.

Kdy? si v InDesignu vyhradite dostupny obsah, zobrazi se na textovém ramec¢ku v InDesignu ikona Upravovany 4 . Pokud
jsou soubory tiloh ulozené na lokdlnim serveru, v InCopy se na rimecku InCopy a v panelu Ulohy zobrazi ikona
Pouzivany 3.

Vyhrazeni obsahu (InCopy)

1 Provedte jeden z nésledujicich dkonu:

o Pokud je pozadovany obsah soucésti ulohy, zvolte Soubor > Otevfit a vyberte soubor ulohy (.inca).

« Pokud byl pozadovany obsah exportovan jako samostatné soubory, zvolte Soubor > Otevtit a vyberte soubor InCopy
(.incx). Chcete-li vidét rozvrzeni, abyste mohli ptizpusobit délku textu, vyberte dokument InDesignu.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

o Chcete-li si vyhradit jeden soubor obsahu InCopy, zvolte Soubor > Vyhradit si.

« Chcete-li si najednou vyhradit viechen obsah v tiloze, vyberte tuto tlohu v panelu Ulohy a z nabidky panelu zvolte
Vyhradit si.

« Chcete-li si vyhradit jednotlivé polozky ulohy, oteviete seznam tlloh v panelu Ulohy, vyberte polozku nebo vice polozek
a z nabidky panelu zvolte Vyhradit si.
Vedle jedné nebo vice polozek v panelu Ulohy se zobrazi ikona Upravovany z# , kterd oznacuje, 7e méte obsah vyhrazeny
pro vyhradni pouziti.

3 Pokud se zobrazi vyzva pro aktualizaci obsahu zménami, klepnéte na OK.

Kdyz si v InCopy vyhradite dostupny obsah, zobrazi se na textovém ramecku InCopy a panelu Ulohy ikona
Upravovany &¥ . V InDesignu se na ramecku InDesignu zobrazi ikona Pouzivany ¥ .

Otevirani spravovanych souborti (InCopy)

Otevteni spravovaného souboru obsahu (.incx) ptimo v InCopy a prace s timto souborem v zobrazeni ¢lanku miZe byt
vhodnéjsi pro rychlé psani a upravy. Jednotlivy spravovany soubor si nemusite vyhradit pro upravy; InCopy to udéla
automaticky. Pti uloZeni a zavieni souboru InCopy automaticky obsah zpiistupni. Piikazy pro ulozeni jsou odli$né

v piipadé, Ze jste otevieli jednotlivé soubory.
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Viz také
»Spravované soubory“ na strance 59

»UloZeni zmén (InDesign)“ na strance 75

Aktualizace souboru tloh (InDesign)

Zmeény do uloh muZete uloZit ru¢né nebo pti zavieni aktudlniho dokumentu. Aktualizace souboru tlohy je jediny zptsob,

jak zpfistupnit zmény rozvrZeni uzivatelim InCopy.

¢ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

« Chcete-li aktualizovat vybrané tlohy, vyberte je v panelu Ulohy a z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat vybrané
ulohy.

« Chcete-li aktualizovat viechny neaktudlni tilohy v sou¢asném dokumentu, z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat
véechny tlohy. Aktualizuji se pouze ulohy, které jsou neaktualni.

Pozndmka: Pokud md uzivatel InCopy otevienou tilohu, kdyz tuto tilohu aktualizujete, v InCopy se vedle tilohy v panelu
Ulohy zobrazi ikona Neaktudlni &

Viz také
»Aktualizace obsahu® na strance 72

»Vytvareni a odesilani bali¢cka (InDesign)“ na strance 68

Aktualizace obsahu

Chcete-li zajistit, abyste vzdy pracovali na nejaktudlnéj$im obsahu, ddvejte pozor na ikony Neaktualni v panelu Ulohy
apodle nich provadéjte aktualizaci obsahu. Aktualizace souboru tlohy InCopy a jeho obsahu nebo aktualizace jednotlivych
soubort obsahu zkopiruje data z posledni kopie v souborovém systému, aby verze na vagem pocita¢i odpovidala verzi

v souborovém systému. Aktualizace nevyzaduje zpifistupnéni nebo vyhrazeni a nedd vam prava pro upravy. Aktualizace
ale muize zptisobit problémy v pripadé, Ze jiny uZivatel odstranil vas zamek.

Pozndmka: Aktualizace obsahu neaktualizuje obsah v baliccich tiloh, které uzivatelé nevrdtili.

Typicky pracovni postup aktualizace je nasledujici:

1 Uzivatel InCopy otevie soubor tlohy nebo si vyhradi jednotlivy soubor obsahu a upravi obsah.

2 Uzivatel InCopy ulozi soubor obsahu, ¢imz aktualizuje jeho kopii v souborovém systému, a pokracuje v praci.

3 Uzivatel InDesignu uvid{ ikonu Neaktualni /2 vedle vybéru v panelech Ulohy a Vazby a na piislusném ramecku ikony
Pouzfvany 3# a Neaktualni textovy obsah |T_!'_- nebo Neaktudlni graficky obsah | f- B .
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4 Uzivatel InDesignu aktualizuje obsah.

Viz také
»Neumyslné aktualizace vasi prace“ na strance 73

»Panel Vazby — prehled na strance 47

Aktualizace obsahu pfi otevieni spravovaného dokumentu (InDesign)

1 Zvolte Soubor > Otevtit, najdéte soubor, ktery chcete otevfit, a klepnéte na Oteviit.
2 Klepnéte na Ano v okné s dotazem, zda chcete v dokumentu aktualizovat upraveny obsah ze souborového systému.

3 Provedte jeden z nésledujicich ukoni:
o Chcete-li, aby vazby aktualizoval InDesign, klepnéte na Automaticky opravit vazby.

o Chcete-li opravit vazby ru¢né, klepnéte na Neopravovat, a pak v panelu Vazby vyberte soubor, ktery chcete aktualizovat,
a z nabidky panelu zvolte Aktualizovat vazbu.

Aktualizace obsahu pfi praci (InDesign)
¢ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:
« V rozvrzeni vyberte textové nebo grafické rdmecky a zvolte Upravy > InCopy > Aktualizovat obsah.

« V panelu Vazby vyberte textové nebo grafické rame&ky a klepnéte na tla¢itko Aktualizovat vazbu #ia nebo z nabidky
panelu Ulohy zvolte Aktualizovat vazbu.

Aktualizace obsahu pfi praci (InCopy)
¢ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:
o Klepnutim umistéte textovy kurzor do textového ramecku, abyste ho vybrali, a pak zvolte Soubor > Aktualizovat obsah.

« Vyberte obsah v panelu Ulohy a pak klepnéte na tla¢itko Aktualizovat obsah &2, nebo z nabidky panelu Ulohy zvolte
Aktualizovat obsah.

Obsah miiZete také aktualizovat pomoci panelu Vazby.

Neumysiné aktualizace vasi prace

Ve vétsiné ptipadi jsou prikazy aktualizace pro obsah, ktery jste si vyhradili, nedostupné, protoze tento obsah by mél byt
vzdy aktudlni. MiiZe se ale vyskytnout nezddouci situace, pokud jiny uzivatel odstrani zimek vyhrazeného obsahu



INCOPY CS3 | 74
Pfirucka uzivatele

(ptetazenim souboru zamku [.idlk] do kose), a upravi obsah. V takovém pripadé mohou byt ptikazy pro aktualizaci
dostupné, i kdyz mate obsah vyhrazeny pro sebe, coz prakticky umozni dvéma lidem upravovat obsah souc¢asné. Aktualizace
obsahu zpuisobi ztratu prace. Abyste dostali co nejlepsi vysledky, neodstranujte soubory zamkd.

Aktualizace rozvrzeni InDesignu

Uzivatelé InDesignu mohou upravovat rozvrzeni (napfiklad zménit velikost nebo umisténi textovych ramecki ¢lanku)

a ukladat zmény, zatimco uZivatelé InCopy upravuji text téchto textovych rameckd. V pracovnim postupu se sdilenym
serverem zavisi zpusob upozornéni uzivatelti InCopy na zmény rozvrzeni na tom, zda otevieli soubor tlohy nebo si vyhradili
jednotlivé soubory obsahu a také otevieli pfipojeny soubor InDesignu.

Plati nasledujici pravidla:

o Pokud uzivatel InDesignu zméni rozvrzeni ramecki v uloze, tento uzivatel musi aktualizovat ulohu, aby byly zmény
navrhu dostupné pro uzivatele InCopy. InDesign neaktualizuje automaticky soubory tloh pfi uloZeni dokumentu.

« Jakmile uZivatel InDesignu aktualizuje tlohu ulozenou na sdileném serveru, zobrazi se v InCopy v panelu Ulohy vedle
ptislu$né ilohy ikona Neaktudlni . V InCopy musi uZivatel aktualizovat ndvrh, aby vidél aktudlni rozvrzeni.

o Pokud uzivatel InDesignu zméni rozvrzeni exportovaného obsahu, ktery neni soucasti ulohy, zobrazi se vedle nazvu
dokumentu InDesignu v panelu Ulohy a v titulnim pruhu dokumentu ikona Neaktudlni. Uzivatelé InCopy mohou
aktualizovat aktivni dokument InDesignu poslednimi zménami rozvrzeni a styla.

Aktualizace rozvrzeni v InCopy je uzite¢na pro prizptisobeni mnozstvi textu velikosti ramecki, protoze v zobrazeni
rozvrzeni a sloupcti je vidét aktudlni vzhled a zalomeni radku.

+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

« Pokud méte otevieny soubor tilohy a v panelu Ulohy je vedle ndzvu tlohy zobrazena ikona Neaktualni g\ , klepnéte na

tla¢itko Aktualizovat navrh |='1y nebo zvolte Soubor > Aktualizovat ndvrh. Tento pfikaz nelze vzit zpét.

« Pokud nepracujete se soubory tloh a méte otevieny vice nez jeden dokument InDesignu, vyberte ten, ktery chcete
aktivovat, a zvolte Soubor > Aktualizovat ndvrh.

Zpftistupnéni obsahu

Kdyz zptistupnite spravovany soubor obsahu, ulozite ho do sdileného mista v souborovém systému, kde si ho mohou pro
upravy a jiné zmény vyhradit ostatni uzivatelé. Export textového nebo grafického ramecku z InDesignu ho automaticky
také zptistupni.

Prestoze je zpfistupnény soubor dostupny pro upravy, nemuzete ho ve skute¢nosti upravovat, dokud si ho nevyhradite
(pokud obsah neupravujete v jednouzivatelském rezimu v InCopy). Zptistupnénim obsahu se vzdate moznosti Gprav, ale
soubor nezavrete. Obsah zlistane otevieny na obrazovce, ale je ve stavu pouze ke ¢teni.

Zasuvné moduly LiveEdit Workflow nevytvareji vice verzi souboru. Misto toho se soubory piepiSou, kdyz je aktualizujete
v InCopy nebo v InDesignu. (Chcete-li pouzivat spravu verzi souboru a také mnoho dalsich funkci, v InDesignu nebo

v InCopy pouzivejte Adobe Version Cue spolu s pracovnim prostorem Version Cue. Version Cue je pracovni prostredi
dostupné pouze jako soucdst sady Adobe Creative Suite.)

Pokud pracujete na balicku ulohy, po zptistupnéni balicku tlohy ho vratte nebo predejte dal.
Viz také

»Export obsahu z InDesignu® na strance 62

»Vytvoreni samostatného dokumentu® na strance 37

»Spravované soubory“ na strance 59

Zpristupnéni spravovaného obsahu (InDesign)

+ Provedte jeden z nésledujicich ukont:

« Vyberte obsah v rozvrzeni a zvolte Upravy > InCopy > Zptistupnit.

« V panelu Ulohy vyberte obsah a z nabidky panelu zvolte Zpfistupnit.



INCOPY CS3 | 75
Pfirucka uzivatele

Zpfistupnéni spravovaného obsahu (InCopy)
+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:
o Vyberte obsah v zobrazeni rozvrzeni a zvolte Soubor > Zpfistupnit.

« V panelu Ulohy vyberte obsah a z nabidky panelu zvolte Zpfistupnit.

Pozndmbka: Pred zpfistupnénim obsahu miiZete odvolat naposledy provedené zmény.

Kdyz soubor zpfistupnite, zobrazi se ikona Dostupny na textovém nebo grafickém ramecku v rozvrzeni v InDesignu,
v zobrazeni rozvrzeni v InCopy, v panelu Ulohy a v pruhu ¢cldnku (InCopy).

Ulozeni zmén (InDesign)

Kdyz pracujete s obsahem, ktery jste si vyhradili, mtZete ulozit své zmény a aktualizovat kopii ¢lanku v souborovém

systému.

+¢ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

o Chcete-li uloZit vybrany obsah bez ulozeni zmén do dokumentu InDesignu nebo nékterého z jeho pfipojenych soubort,
vyberte obsah v rozvrzeni a zvolte Upravy > InCopy > Ulozit obsah.

o Chcete-li uloZit vSechny soubory obsahu, které mate vyhrazeny, zvolte Soubor > Ulozit. Tento typ uloZeni neprovede
automaticky aktualizaci soubort tloh nebo vyhrazenych soubort obsahu v InCopy. U vyhrazenych soubort v panelu
Ulohy v InCopy se ale bude zobrazovat ikona Neaktudlni .

o Chcete-li uloZit dokument InDesignu pod novym nazvem s vazbami na existujici soubory InCopy, zvolte Soubor >
Ulozit jako. Tento typ uloZeni vytvorisituaci, kdy jeden nebo vice soubort InCopy jsou ptipojené ke dvéma dokumentim
InDesignu.

o Chcete-li ulozit kopii pravé aktivniho dokumentu, zvolte Soubor > Ulozit kopii. Kopii mtZete dat novy nazev a umisténi,
vazby na existujici soubory InCopy se zachovaji.

Pozndmka: Pokud pracujete se souborem, ktery je spravovany v pracovnim prostoru Version Cue, je dostupny samostatny
ptikaz Zptistupnit. Funkce pracovniho prostoru Version Cue jsou k dispozici pouze jako soucdst sady Adobe Creative Suite.

Viz také

»+Aktualizace obsahu® na strance 72

Ulozeni zmén (InCopy)

+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

o Chcete-li uloZit soubor InCopy pod stejnym nézvem a do stejného umisténi v souborovém systému, zvolte Soubor >
Ulozit obsah. Soubor zlistava vyhrazeny pro vés.

o Chcete-li ulozit soubor obsahu InCopy s novym ndazvem, zvolte Soubor > Ulozit obsah jako. Nové vytvoreny soubor
obsahu neni spravovan v pracovnim postupu. Pfikaz Ulozit obsah jako je dostupny pouze v ptipadé, Ze jste pfimo otevreli
soubor obsahu InCopy (.incx).

o Chcete-li uloZit kopii pravé aktivniho souboru obsahu InCopy, zvolte Soubor > Ulozit kopii obsahu. Kopii muZzete dat
novy nazev a umisténi. UloZend kopie neni spravovana v pracovnim postupu. P¥ikaz UloZit kopii obsahu je dostupny
pouze v piipadé, Ze jste pfimo otevieli soubor obsahu InCopy (.incx).

o Chcete-li ulozit vSechny pravé oteviené a vyhrazené soubory obsahu InCopy, zvolte Soubor > Ulozit cely obsah. Tim
ulozite véechny soubory v jejich aktudlnim umisténi. Ptikaz Ulozit cely obsah je dostupny pouze v ptipadg¢, ze jste otevieli
soubor tlohy nebo soubor InDesignu.

Pozndmbka: Prikaz UloZit verzi je dostupny pouze v pfipadé, Ze pracujete se souborem, ktery je spravovany v pracovnim
prostoru Version Cue. Funkce pracovniho prostoru Version Cue jsou k dispozici pouze jako soucdst sady Adobe Creative
Suite.
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Prizpusobeni pracovniho postupu

Piesunuti obsahu mezi tlohami (InDesign)

Uzivatelé InDesignu mohou presouvat obsah mezi existujicimi tlohami, a také ze sekce Nepfifazeny obsah InCopy v panelu
Ulohy. Také je mozné vytvotit novou tlohu a presunout do ni obsah.

1 Ulozte dokument InDesignu.

2 V panelu Ulohy klepnutim na $ipku vlevo od nazvu tlohy zobrazte obsah tlohy.
3 Vyberte polozku v uloze.
4

Provedte jeden z nasledujicich dkonu:

Pretdhnéte obsah z jedné ulohy do jiné.
« Chcete-li pfesunout obsah do existujici tlohy, z nabidky panelu Ulohy zvolte Ptidat do tilohy a pak vyberte pozadovanou
ulohu.

« Chcete-li pfi pfesunuti obsahu vytvofit novou tlohu, z nabidky panelu Ulohy zvolte Pfidat do ulohy > Nov4 a pak
nastavte volby v dialogovém okné Nova uloha.

5 Z nabidky panelu Ulohy zvolte Aktualizovat viechny tlohy.

./ Pokud jsou seznamy tiloh krdtké, miiZete pouZit pretaZeni poloZek obsahu mezi ilohami a sekci Nepfitfazeny obsah
InCopy.

Viz také

»Odpojeni soubortl obsahu (InDesign)“ na strance 77

Odstranovani uloh (InDesign)
% V panelu Ulohy vyberte jednu nebo vice tloh a z nabidky panelu zvolte Odstranit dlohu.

Odstranéni tlohy provede nésledujici akce:

o Odstrani data ulohy z dokumentu.

« Odstrani soubor tlohy ze souborového systému.

o Odstrani nazev ulohy ze seznamu.

« Presune obsah InCopy do sekce Neptirazeny obsah InCopy v panelu Ulohy.

Pozndmbka: Pokud md uzivatel InCopy tilohu otevienou, kdyz se odstrani z InDesignu, uZivateli InCopy se objevi upozornéni,
Ze byla tiloha odstranéna. Soubory obsahu se ale neodstrani a lze je aktualizovat bez ztrdity zmén.

Viz také

»Odpojeni souborti obsahu (InDesign)“ na strance 77

ver

Zména vazby pro chybéjici soubory uloh (InDesign)

Pokud presunete nebo odstranite soubor ulohy z disku a pak oteviete dokument InDesignu, ze kterého byl vytvoten,
InDesign nebude védét, kde se soubor ulohy nachdzi. Pokud chcete, aby InDesign soubor ulohy nasel, musite ho znovu

vytvorit.
Viz také

»Panel Vazby - prehled na strance 47

Nové vytvoieni souboru ulohy v piivodnim umisténi
% V panelu Ulohy provedte jeden z nésledujicich ukont:

« Vyberte chybéjici tlohu (je stale uvedena v panelu) a z nabidky panelu zvolte Aktualizovat vybrané tlohy.
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o Z nabidky panelu zvolte Aktualizovat vSechny tlohy.

Zména umisténi dlohy
% Chcete-li znovu vytvotit soubor tlohy v novém umisténi, v panelu Ulohy provedte jeden z nasledujicich tikon:
o Vyberte ulohu a z nabidky panelu zvolte Zménit umisténi tlohy. Zadejte ndzev a umisténi nového souboru.

o Poklepejte na nazev ulohy. V dialogovém okné Volby tlohy klepnéte na tlacitko Zménit a urcete umisténi a ndzev nového
souboru.

Opravy chyb

Pokud udélate chybu, miizete vypustit zmény provedené od posledniho pfikazu Ulozit a tim obnovit obsah ze souborového
systému.

Protoze InDesign pfi uloZeni dokumentu InDesignu automaticky uklada kazdy upravitelny soubor obsahu InCopy, piikaz
Zrusit vyhrazeni obnovi pouze verze od posledni zmény dokumentu.

+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

o Chcete-li vzit zpét posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce].

o Chcete-li vzit zpét vSechny zmény od posledniho ulozeni dokumentu, zvolte Soubor > Obnovit obsah.

« Chcete-li odvolatzmény od posledniho ulozeni verze a odstranit soubor zémku, vyberte obsah v panelu Ulohy a z nabidky
panelu zvolte Zrusit vyhrazeni. Tato akce soubor zpfistupni.

Potla¢eni zamku soubori (InDesign)

Uzivatelé si nemusi okamzité uvédomit, jak jimi provedené akce ovlivni ostatni uzivatele v pracovnim postupu, a mohou
nechténé vytvorit situace, kdy vzniknou konflikty mezi stavem obsahu a jeho vlastnictvim. Pokud je to nezbytné, uzivatel
InDesignu mtze konflikt vyfesit odpojenim zamknutého souboru, ktery je vyhrazeny pro jiného uzivatele, a prevzit nad
souborem kontrolu. Odpojeni souboru ulozi obsah do dokumentu InDesignu, ale obsah jiZ nebude sdileny s InCopy.

Pokud upravite ¢lanek, ktery byl vyhrazen v InCopy, budete vyzvani, abyste vlozili ¢lanek, aby se zapamatovalo ptivodni
umisténi souboru, ale soubor se odemknul pro upravy. Pozdéji muzete zrusit vloZeni a vytvofit vazbu na ptivodni soubor
nebo miiZete vytvorit vazbu na jiny soubor.

Viz také
»Odpojeni soubort obsahu (InDesign)“ na strance 77

»Neumyslné aktualizace vasi prace“ na strance 73

Odpojeni soubori obsahu (InDesign)

Pokud je to nutné (naptiklad kvuli terminu vyroby), mohou uZivatelé InDesignu odstranit soubor obsahu ze spravovaného
pracovniho postupu a z panelu Vazby jeho odpojenim. Pokud chcete obsah znovu zptistupnit pro upravy, musite ho znovu
exportovat jako obsah InCopy s jinym ndzvem souboru. Tim zarucite, Ze stary soubor zdmku nezabrani uzivatelim
upravovat novy soubor.

Pozndmka: Odpojenim vaseho vlastniho vyhrazeného souboru dojde k odstranéni souboru z pracovniho postupu
a k odstranéni souboru zamku z disku. Obsah miiZete znovu exportovat a prepsat ndzev souboru bez konfliktu.

+¢ Chcete-li odpojit soubor obsahu InCopy, vyberte soubor (s pfiponou .incx) v panelu Vazby a z nabidky panelu zvolte
Odpojit. Odpojenim vlozite obsah do dokumentu a odstranite vazbu na soubor InCopy na disku.

Chcete-li soubor znovu ptipojit, zvolte Upravy > Zpét Odpojit.

Odpojeni miiZete provést také odstranénim ramecku, nebo pomoci panelu Vazby v InDesignu pfipojit soubor obsahu
k jinému souboru.
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Umisténi souborii InCopy do dokumentt InDesignu

Prestoze typicky pracovni postup za¢ind v InDesignu, kde se definuje zékladni rozvrZzeni a vyhrazend mista pro text a grafiky,
ktera se exportuji do InCopy, jiny pracovni postup muze za¢it samostatnym souborem obsahu InCopy (.incx nebo .incd),
ktery pak umistite do InDesignu pomoci ptikazu Soubor > Umistit.

Pfi umistovani soubort obsahu InCopy do dokumentu InDesignu se uplatni nasledujici zavislosti:
Styly Pokud jsou v textovém souboru InCopy aplikované styly, ptidaji se do seznamu styli dokumentu InDesignu.
V pripadé konfliktu nazvt stylt InDesign prepi$e importované styly svymi stavajicimi styly.

Rozvrzeni Muzete vytvorit zakladni geometrii rozvrzeni obsahu v InDesignu a pak vytvofit nebo importovat text a styly
z aplikace pro zpracovani textu. (Textové soubory umisténé do InCopy se vlozi do dokumentu InCopy a neobsahuji zadnou
vazbu na externi soubor.)

Umisténi/duplikovani Poud umistite soubor obsahu InCopy vicekrat, kazdy vyskyt obsahu se zobrazi v panelu Vazby
v InDesignu, ale véechny jsou fizené jako jeden soubor obsahu. To samé plati pro v§echny presné kopie souboru obsahu
(vytvorené jakymbkoli duplikovdnim).

Pozndmka: Pokud zkopirujete a vloZite pouze Cdst textu ze spravovaného souboru obsahu InCopy, bude vysledkem novy
soubor obsahu, ktery neni spojeny s piivodnim a nemd Zddnou vazbu na externi soubor (InCopy nebo jiny). Piivodni text
a vloZenou Cdst textu miZete upravovat nezdvisle na sobé.

Aktualizace/sprava Kdy?z je v dokumentu InDesignu vice vyskytt spravovaného souboru obsahu, chovaji se, jako by byly
oteviené ve dvou aplikacich. Naptiklad vyhrazeni jednoho vyskytu souboru obsahu zamkne vSechny ostatni vyskyty, takze
miiZete upravovat pouze vyhrazeny vyskyt. V takovém pripadé byste k aktualizaci ostatnich (otevienych) vyskytt obsahu
pouzili ptislusny piikaz aktualizace.

Pridavani redakénich poznamek a sledovani zmén v InDesignu

Funkce pro poznamky a sledovani zmén pouzivaji v InDesignu jména uzZivatelt z pracovniho postupu pro identifikaci
autora poznamky nebo sledované zmény. Poznamky a sledované zmény jsou oznaceny barvami jednotlivych uzivateld
podle nastaveni v predvolbach Pozndmky v InDesignu nebo v dialogovém okné Uzivatel v InCopy (Soubor > Uzivatel).

Kdyz ke spravovanému obsahu v InDesignu ptidate redakéni poznamky, uvidi tyto poznamky i ostatni uzivatelé
v pracovnim postupu.

Kdy?z je v InCopy zapnuté sledovani zmén a uzivatel InDesignu provede zmény textu nebo grafiky ve spravovaném obsahu,
jsou tyto zmény v InDesignu sledovany a zaznamenany, ale zobrazuji se pouze v InCopy.

Viz také
»Zadani identifikace uZivatele“ na strance 61
»dledovani zmén“ na strance 111

»0O redakénich pozndmkach® na strance 115



Kapitola 5: Text

InCopy obsahuje v§echny nastroje, které potiebujete k flexibilnimu a pfesnému vkladani textu do ¢lanka.

ré

Pridavani textu

Pridavani textu

Text muzete pridat jeho zapsanim, vloZenim nebo importem textu z jiného souboru. Obecné muiZete pfi praci s textem v
InCopy pouzivat standardni postupy zpracovani textu jako v textovém editoru. V panelu nastroji vyberte textovy
néstroj T a pak pouzijte postupy popsané nize. Tyto metody funguji stejnym zptisobem v zobrazeni sloupct, élénku i
rozvrzeni, at je nebo neni obsah pfipojeny k InDesignu.

Pozndmka: Funkce umoziiuje sledovat zmény tak, ze pfidany text se v zobrazeni sloupcti a cldnkii zvyrazni. (Viz ,Sledovini
zmén“ na strdance 111.)
Psani Klepnéte textovym kurzorem na misto, kam chcete pridat text, a zatnéte psat.

Vybirani Klepnutim a tazenim, poklepdnim nebo trojitym klepnutim mftizete vybrat jednotlivé znaky, slova, fadky nebo
odstavce (podle nastaveni Piedvoleb). Ptipadné klepnéte kamkoli v obsahu a zvolte Upravy > Vybrat vie.

Vkladani Zkopirujte nebo vyjméte text, klepnéte v pozadovaném umisténi a zvolte Upravy > Vlozit. Pokud chcete odstranit
formétovéni vlozeného textu, zvolte Upravy > Vlozit bez formétovani. Chcete-li podle potteby ptiddvat nebo odstraniovat
mezery, vyberte Automaticky nastavit mezery pfi vyjmuti a vloZeni slov v sekci Text dialogového okna Piedvolby.

Odstrafovani Vyberte text, ktery chcete odstranit, a zvolte Upravy > Vymazat.

Miizete také importovat text pfimo z jiného textového dokumentu.

Viz také

,Umisténi (import) textu“ na strance 80

»Volby importu“ na strance 80

Import souborit

Miizete importovat text z jinych ¢lanka InCopy, Microsoft Wordu, Microsoft Excelu a libovolné aplikace, ktera muze
exportovat text ve formatu RTF (Rich Text Format) nebo pouze text. V§echny importovatelné formaty soubort jsou
uvedené v seznamu v dialogovém okné Umistit programu InCopy (v nabidce Typ souborii ve Windows, v dil¢im panelu
se seznamem na pravé strané v Mac OS).

Formatovani a styly dokumentu

Soubory muzete importovat s formatovanim nebo bez néj. Pokud importujete soubory s formatovanim, InCopy importuje
vétsinu atributii formatovani znakd a odstavctl z textovych soubord, ale ignoruje vét$inu informaci o usporadani stranky,
napiiklad nastaveni konct stranek, okrajiia sloupci (které miiZete nastavit vInDesignu). InCopy obecné importuje viechny
informace o formatovani nastavené v textovém procesoru, s vyjimkou funkci, které nejsou v InCopy podporované.

Pokud InCopy obsahuje filtr importu pro ur¢itou aplikaci, mtiZete ur¢it, jaké styly se importuji a které formatovani chcete
pouzit v pfipadu konfliktu ndzvi.

Pozndmbka: Styly v ptipojenych clancich InCopy urcuje InDesign. Pokud dojde pti umisténi ¢lanku InCopy v InDesignu ke
konfliktu ndzvii stylii, veskeré styly importované z dokumentu InCopy se v InDesignu prepisi.

Ukladani soubori pro import

Pokud vase aplikace pro zpracovani textu mize ukladat soubory ve vice nez jednom formatu soubort, pokuste se pouzit
format schopny zachovat vétsinu formatovani — bud nativni format souboru aplikace nebo vyménny format jako RTF
(Rich Text Format).
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Miizete importovat soubory vytvorené v nejnovéjsich verzich Microsoft Word. Pokud umistujete soubor z jiného textového
procesoru, z Wordu 95 pro Windows nebo starsi verze, naptiklad z Wordu 6, oteviete soubor v ptivodni aplikaci a ulozte
ho v kompatibilnim formatu Wordu nebo ve formatu RTF, ktery zachova vétsinu forméatovani.

Viz také

»Umisténi (import) textu“ na strance 80

»Import grafik na strance 45

Umisténi (import) textu

U velkych objemi textu je prikaz Umistit nejvhodnéj$im zptisobem pro import obsahu. InCopy podporuje rtiizné formaty
soubort textovych a tabulkovych procesort a textovych souborti. Mira, do které se zachova ptvodni formatovani, zavisi
na importnim filtru pro typ souboru a na volbach, které zvolite pti umistovani souboru. Soubory formatu Word, RTF a
pouze text miiZete také otevrit pfimo v InCopy.

1

2

Textovym ndstrojem T, klepnéte v misté, kde se ma text objevit.

Zvolte Soubor > Umistit.

Pokud chcete zobrazit dialogové okno obsahujici volby importu pro typ souboru, ktery umistujete, v dialogovém okné
Umistit vyberte Zobrazit volby importu.

Vyberte textovy soubor, ktery chcete umistit, a pak klepnéte na Oteviit. (Pokud klepnete se stisknutou kldvesu Shift na
Otevrit, objevi se dialogové okno Volby importu i v ptipad¢, Ze policko Zobrazit volby importu neni zaskrtnuté.)

Provedte libovolny z nasledujicich ukoni:

Pokud dialogové okno zobrazuje volby importu pro typ souboru, ktery umistujete, vyberte libovolné pozadované volby
a klepnéte na OK.

Pokud dokument, ktery importujete, obsahuje pisma, ktera ve vasem systému nejsou k dispozici, otevie se dialogové
okno s upozornénim na nahrazeni pisma. Pokud chcete ur¢it jind nahrazujici pisma, klepnéte na Hledat pismo a zvolte
alternativni pismo. Klepnéte na OK.

Pokud je v textu, ktery jste importovali do dokumentu, riizové, zelené nebo jiné zvyraznéni, pravdépodobné mdte zapnuté
nékteré volby predvoleb sazby. Oteviete sekci Sazba v dialogovém okné Predvolby a vsimnéte si, které volby jsou zapnuté

v Cdsti Zvyraznéni. Pokud je naptiklad vioZeny text formdtovdn pismy, kterd nejsou v InCopy dostupnd, zvyrazni se text
riZove.

Viz také

»Volby importu“ na strance 80

o

»Import soubort“ na strance 79

,»Otevieni samostatného dokumentu® na strance 37

Volby importu

Pfi importu soubort ve formatu Word, Excel a tagovaného textu muzete ur¢it, jak se budou soubory importovat.

Volby importu z Microsoft Wordu a z RTF

Pokud vyberete Zobrazit volby importu pfi umistovani souboru Wordu nebo souboru RTF, muiZete volit z téchto voleb:
Text obsahu Importuje obsah jako ¢ast textu v ¢lanku. Tyto polozky se importuji pouze jako text.

Text rejstiiku Importuje rejstiik jako ¢ast textu v ¢lanku. Tyto polozky se importuji pouze jako text.

Poznamky pod ¢arou Importuje poznamky pod ¢arou Wordu. Poznamky pod ¢arou a odkazy se zachovaji, ale precisluji
se podle nastaveni poznamek pod ¢arou v dokumentu.

Poznamky na konci Importuje pozndmky na konci jako ¢ast textu na konci ¢lanku.

80
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Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se vimportovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (,, “) a apostrofy ()
misto rovnych uvozovek (" ") a apostrofii ().

Odstranit styly a formatovani z textu a tabulek Odstrani formatovani, jako je pismo, barva a fez pisma z importovaného
textu, véetné textu v tabulkach. Pokud je tato volba vybrana, neimportuji se odstavcové styly ani v¢lenéné grafiky.

Zachovat lokalni zmény Kdyz se rozhodnete z textu a tabulek odstranit styly a formdatovani, mizete vybrat Zachovat lokalni
zmény a tim zachovat formatovani znaki, napiiklad tu¢né a kurziva, které je aplikované na ¢ast odstavce. Odznacte tuto
volbu, chcete-li odstranit veskeré formatovani.

Prevést tabulky na Pokud se rozhodnete z textu a tabulek odstranit styly a formatovani, muzZete tabulky prevést na zakladni
neformatované tabulky nebo na neformatovany text oddéleny tabulatory.

Pokud chcete importovat neformatovany text a formatované tabulky, importujte text bez formatovani a pak vlozte tabulky
z Wordu do InCopyu.

Zachovat styly a formatovani textu a tabulek Zachova v dokumentu InDesignu nebo InCopy formatovani z dokumentu
Wordu. MuZete pouzit dalsi volby v ¢asti Formatovani, chcete-li urcit zptisob zachovani stylti a formatovani.

Ruc¢ni pfechody na novou stranku Urcuje zptisob formdatovani konct stranek ze souboru Wordu vInDesignu nebo InCopy.
Vyberte Zachovat pfechody na novou stranku, aby se pouzily stejné konce stranek jako ve Wordu nebo vyberte Pfevést na
nové sloupce nebo Bez rozdéleni.

Importovat grafiky vélenéné do textu Zachova v InCopyu grafiky vélenéné do textu z dokumentu Wordu.
Importovat nepouzité styly Importuje véechny styly z dokumentu Wordu, i kdyz nejsou v textu pouzité.

Pievést odrazky a &islovani na text Importuje odrazky a ¢islovani jako skute¢né znaky, a tim zachové vzhled odstavce.
V ¢islovanych seznamech se ale ¢isla pfi zméné poloZek seznamu automaticky neaktualizuji.

Sledovat zmény Vybér této volby zpiisobi, Ze pokud je zapnuta volba Sledovani zmén, pak se pfi upravach importovaného
textu vInCopy zobrazuje zvyraznéni a preskrtnuti; odznaceni této volby zpisobi, Ze se vSechen importovany text zvyraziuje
jako jediny dodatek. Sledovani zmén lze zobrazit v InCopy, ale ne v InDesignu.

Automaticky importovat styly Importuje styly z dokumentu Wordu do dokumentu InDesignu nebo InCopy. Pokud se
u polozky Konflikty nazvi styli zobrazi Zluty varovny trojihelnik, ma jeden nebo vice odstavcovych nebo znakovych styla
z dokumentu Wordu stejny nazev jako styl v InCopyu.

Chcete-li urcit zpusob feseni téchto konfliktd nazvi styld, vyberte volbu z nabidky Konflikty odstavcovych styltia Konflikty
znakovych stylt. Pokud vyberete Pouzit definici stylu v InDesignu, text s importovanym stylem se zformatuje stylem
InDesignu. Pokud vyberete Predefinovat styl v InDesignu, zformatuje se importovany text stylem z Wordu a podle tohoto
stylu se zméni také existujici text v InDesignu formatovany timto stylu. Pokud vyberete Automaticky pfejmenovat,
importované styly z Wordu se prejmenuji. Pokud je naptiklad v InDesignu i ve Wordu styl Podnadpis, importovany styl
z Wordu se pfejmenuje na Podnadpis_wrd_1, kdyzZ je vybrana volba Automaticky pfejmenovat.

Pozndmbka: InDesign prevede odstavcové a znakové styly, ale ne styly seznamii s odrdzkami a ¢islovanych seznamil.

Nastavit import styld Umoziiuje pomoci dialogu Mapovani stylt pro kazdy styl z Wordu vybrat, ktery styl InDesignu se
ma v importovaném dokumentu pouzit.

Ulozit pfednastaveni Ulozi aktualni nastaveni voleb importu z Wordu, abyste ho mohli pozdéji pouzit znovu. Uréete volby
importu, klepnéte na Ulozit pfednastaveni, zadejte nazev prednastaveni a klepnéte na OK. Pti pristim importu styltiz Word
muzete vytvofené pfednastaveni vybrat z nabidky Pfednastaveni. Klepnéte na Nastavit jako vychozi, chcete-li vybrané

I

prednastaveni pouzivat jako vychozi pii pristich importech dokumenttt Wordu.

Volby importu textového souboru

Pokud pti umistovani textového souboru vyberete volbu Zobrazit volby importu, muZete nastavit nasledujici volby:
Znakova sada Urcuje znakovou sadu pocitace, napiiklad ANSI, Unicode nebo Windows CE, ktera byla pouzita pro
vytvoreni textového souboru. Vychozi volbou je znakova sada, ktera odpovida vychozimu jazyku InDesignu nebo InCopy.

Platforma Urcuje, zda byl soubor vytvoren ve Windows nebo v Mac OS.
Nastavit slovnik na Urcuje slovnik, ktery se pouzije pro importovany text.

Nadbytecné konce fadkl Urcuje, jak se importuji nadbyteéné konce odstavcil. Zvolte Odstranit na konci kazdého fadku
nebo Odstranit mezi odstavci.

Nahradit Nahradi zadany pocet mezer tabuldtorem.
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Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se vimportovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (,, “) a apostrofy ()
misto rovnych uvozovek (" ") a apostrofii ().

Volby importu pro Microsoft Excel

Pfi importu souboru Microsoft Excel muzete volit z téchto voleb:
List Urcuje tabulku, kterou chcete importovat.

Zobrazeni Urcuje, zda se maji importovat uloZené vlastni nebo osobni pohledy, nebo zda se tyto pohledy maji ignorovat.

Rozsah bunék Urcuje rozsah bunék s pouzitim dvojtecky (:) pro oznaceni rozsahu (naptiklad A1:G15). Pokud v tabulce
existuji pojmenované rozsahy, zobrazi se tyto jejich v nabidce Rozsah bunék.

Importovat skryté buriky, neuloZené v pohledu Zahrne také v§echny buriky formatované v tabulce Excelu jako skryté.

Tabulka Urcuje, jak se informace z tabulkového procesoru zobrazi v dokumentu.

« Formatovana tabulka InCopy se pokusi zachovat stejné formétovani, jaké bylo pouzité v Excelu. Formatovani textu ve
véech bunkéch se ale nemusi zachovat. Pokud je tabulka ptipojena a ne vlozend, aktualizace vazby prepise piipadné
formatovani aplikované na tabulku v InCopyu.

» Neformatovana tabulka Tabulka se importuje bez jakéhokoli formdtovani z tabulkového procesoru a formatovani
InCopyu se pouZije i v ptipadé aktualizace pfipojené tabulky. Kdyz je vybrana tato volba, miiZete na importovanou tabulku
aplikovat styl tabulky.

 Neformatovany text s tabulatory Tabulka se importuje jako text oddéleny tabulatory, ktery pak muizete prevést na
tabulku v InDesignu nebo v InCopy.

» Formatovany pouze jednou V priibéhu pocate¢niho importu zachova InDesign stejné formatovani, které je pouzité
v Excelu. Kdykoliv aktualizujete vazbu na tabulku, véechny zmény formétovani provedené v tabulkovém procesoru se
v pfipojené tabulce se ignoruji. Tato volba neni v InCopy dostupna.

Styl tabulky Aplikuje na importovany dokument styl tabulky, ktery ur¢ite. Tato volba je dostupna pouze v ptipadé, ze je
vybrana volba Neformdtovana tabulka.

Zarovnani bunék Urcuje zarovnani bunék pro importovany dokument.
Zahrnout vélenéné grafiky Zachové v InDesignu v¢lenéné grafiky z dokumentu Excelu.
Pocet desetinnych mist Urcuje pocet desetinnych mist pro ¢isla z tabulkového procesoru.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se vimportovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (,, “) a apostrofy ()
misto rovnych uvozovek (" ") a apostrofii ().

Volby importu pro tagovany text

Pomoci formatu tagovany text mizete importovat (nebo exportovat) textovy soubor, ktery muiize vyuzit moznosti
formatovani InDesignu. Soubory tagovaného textu jsou textové soubory obsahujici informace, popisujici forméatovani,
které chcete v InDesignu pouzit. Tagovany text umi popsat téméf vée, co se mize objevit v ¢clanku InDesignu, véetné véech
atributtl odstavct, znakd a specialnich znakda.

Dalsi informace o zaddvani tagt najdete v dokumentu PDF Tagged Text na DVD InDesignu CS3.

Nésledujici volby jsou dostupné, kdyz importujete soubor tagovaného textu a vyberete volbu Zobrazit volby importu

v dialogovém okné Umistit.

Pouzivat typografické uvozovky Zajisti, aby se vimportovaném textu pouzily levé a pravé uvozovky (,, “) a apostrofy ()
misto rovnych uvozovek (" ") a apostrofii ().

Odstranit formatovani textu Odstrani z importovaného textu formdtovani, jako je pismo, barva a fez pisma.

Vyfesit konflikty textovych stylii pomoci Urcuje, ktery znakovy nebo odstavcovy styl se pouzije pfi konfliktu mezi stylem
v souboru tagovaného textu a stylem v dokumentu InDesignu. Vyberte Definice z publikace, chcete-li pouzit definici, ktera
uz pro dany styl existuje v dokumentu InDesignu. Vyberte Definice z tagovaného souboru, chcete-li pouzit styl definovany
v tagovaném textu. Tato volba vytvori jiny styl a k jeho nazvu v panelu Styl se prida slovo ,.kopie®.

Pied umisténim zobrazit problémové tagy Zobrazi seznam nerozpoznanych tagii. Pokud se tento seznam objevi, miZzete
import zrusit nebo v ném pokracovat. Pokud budete pokracovat, nemusi soubor vypadat podle o¢ekdvani.
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Psani asijského textu pomoci inline vstupu
1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Dalsi volby textu (Windows) nebo InCopy > Ptedvolby > Dal§i volby textu (Mac OS).

2 Vyberte volbu Pouzivat vstup v fadku pro ne-latinkovy text a pak klepnéte na OK.

Pro zadévani dvoubytovych a ¢tyfbytovych znakt muzete pouzit systémovou vstupni metodu, pokud je k dispozici. Tato
metoda je zejména uZite¢nd pro zadavani asijskych znakda.

Upravy textu

Vyberte text

% Pomoci textového nastroje provedte jeden z nésledujicich ukonii:

o Znak, slovo nebo cely blok textu vyberte tazenim mysi textovym kurzorem.
« Poklepanim vyberte slovo. Mezery vedle slova se nevyberou.

o Trojim klepnutim kdekoliv v fadku vyberte fadek. Pokud v pfedvolbach neni vybrana volba Troji klepnuti vybere fadek,
vybere troji klepnuti cely odstavec.

« Pokud je vybrana volba Troji klepnuti vybere adek, ¢tyfnasobné klepnuti kdekoliv v odstavci vybere cely odstavec.
« Pétindsobnym klepnutim vyberete cely ¢ldnek, pfipadné muzete klepnout kamkoli v ¢ldnku a zvolit Upravy > Vybrat

vse.

Pozndmka: Pokud s pouZitim vyse uvedenych postupii vyberete text obsahujici kotvu pozndmky, pozndmka a jeji obsah se
také vybere.

Viz také

»Klavesy pro praci s textem® na strance 241

Zména funkce trojiho klepnuti
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Text (Mac OS).

2 Vyberte Troji klepnuti vybere fadek, chcete-li, aby se trojim klepnutim vybral fadek (to je vychozi nastaveni). Odznacte
tuto volbu, pokud chcete, aby se trojim klepnutim vybral odstavec.

Pretazeni textu

Pomoci mysi miizete pfetdhnout text do zobrazeni sloupcti, zobrazeni ¢ldnkd nebo do zobrazeni rozvrZeni. Text miZete

také pretadhnout do nékterych dialogovych oken, naptiklad do dialogového okna Hledat a nahradit. PfetaZeni textu ze

zamknutych nebo zpfistupnénych kopii ¢ldnka text misto pfesunuti zkopiruje. Text muZzete pfi pfetahovani také

zkopirovat.

1 Chcete-li povolit pietahovani, zvolte Upravy > Predvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Text (Mac OS),
vyberte Povolit v zobrazeni formatu nebo Povolit v editoru ¢lanki (InDesign) nebo Povolit v zobrazeni sloupcti/¢lanka
(InCopy) a pak klepnéte na OK.

2 Vyberte text, ktery chcete pfesunout nebo zkopirovat.
3 Podrite ukazatel nad vybranym textem, dokud se nezobrazi ikona ptetazeni k¢ a pak text pietahnéte.

Pfi tazeni zstava vybrany text na misté, ale svisla ¢dra oznacuje misto, kde se objevi text po uvolnéni tla¢itka mysi. Svisla
Cara se zobrazi v kazdém textovém ramecku, pres ktery tahnete mysi.

4 Provedte libovolny z nasledujicich tkont:

o Chcete-li pretazeny text vlozit do nové polohy, umistéte svislou ¢aru tam, kde se ma text objevit, a uvolnéte tlacitko
mysi.

o Chcete-li pretéhnout text bez formatovani, po zahdjeni taZzeni podrzte stisknutou kldvesu Shift a pak uvolnéte tla¢itko
mysi diive neZ uvolnite tuto kldvesu.
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o Chcete-li text zkopirovat, stisknéte klavesu Alt po zahdjeni tazeni a pak uvolnéte tla¢itko mysi dfive nez uvolnite tuto
klavesu.

| MiiZete také pouzit kombinace téchto modifikacnich kldves. Chcete-li napfiklad zkopirovat neformdtovany text do
nového rémecku, po zahdjeni taZeni stisknéte kldvesy Alt+Shift+Ctrl (Windows) nebo Alt+Shift+Apple (Mac OS).

Pokud pretazeny text nema spravné mezery, vyberte v pfedvolbach Text volbu Automaticky nastavit mezery.

Transponovani znaku

Pokud béhem psani transponujete dva sousedici znaky, muzZete je opravit pomoci pfikazu Transponovat. Pokud jste
naptiklad napsali 1243 misto 1234, piikaz Transponovat zaméni 4 a 3.

1 Umistéte textovy kurzor mezi dva znaky, které chcete transponovat.
2 Zvolte Upravy > Transponovat.

Pozndmbka: Ptikaz Transponovat je mozné aplikovat pouze na znaky a cisla uvnitt cldnkii. Nelze jej pouZit na presouvdni
kotev pozndmek, tabulek, mezer nebo jinych netisknutelnych znakii v InCopy. Pikaz Transponovat nemiiZete pouzit v
zamknutém clanku.

Viz také

»Klavesy pro praci s textem® na strance 241

Zobrazovani skrytych znaku

Pri tpravach textu je ¢asto uzite¢né zobrazit netisknutelné znaky, napiiklad mezery, tabuldtory a symboly odstavct. Tyto
znaky jsou viditelné pouze v okné dokumentu; nepfenaseji se do vystupu ani se netisknou.

Growth in production of custom
hand-made guitars by year:

1996 1997 1998
12 36 89

Growth-in-production-of-custom:-
hand-made guitars-byyear:q

» 1996 » 1997 . 19987
» 12 » 36 » 89F

Netisténé znaky skryté (nahote) a viditelné (dole)

+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:
o Zvolte Text > Zobrazovat skryté znaky. Vedle pfikazu v nabidce se objevi znak zagkrtnuti.

« Klepnéte na tlagitko Zobrazovat skryté znaky [ ve vodorovném panelu nastrojt.

Upravy textu na vzorové strance

Vzorové stranky v dokumentech InDesignu jsou druh predlohy, které se aplikuji na vice stranek. Vzorové stranky obvykle
urcuji pouze obecné prvky rozvrzeni, které se objevuji na vSech strankach dokumentu, naptiklad okraje, ¢isla stranek,
zéhlavi a zdpati. InCopy muiZete pouzit k pravé textu na vzorovych strankach InDesignu, pokud dany text je pfipojeny
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soubor. Nemuzete ale ménit zadny z atributi rimecku uréenych vzorem a nemuzete upravovat text vzorové stranky z
zadnych jinych (normalnich) stranek v dokumentu.

Pozndmka: Pokud nemiiZete klepnout textovym kurzorem do nezamknutého textového ramecku na normdlni strdnce, text
je pravdépodobné na vzorové strdance. Ovérte si to u osoby, kterd nastavila ramecky, a u svého ndvrhdiského tymu.

1 Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni, pokud ptislu$ny dokument jiz neni v zobrazeni rozvrzeni.

2 Z pole s ¢islem stranky v levém dolnim rohu okna dokumentu zvolte vzorovou stranku.

[TER

B A
Ak J[100% |4 4 _% P H
Vybér vzorové stranky InDesignu

3 Na vzorové strance vyberte text, ktery chcete upravovat, a provedte zmény.

Chcete-li upravit text na vzorové strance, tato vzorova stranka musi obsahovat spravované ¢lanky, které jsou vyhrazené.

Odvolani akci

Mizete vzit zpét nebo znovu provést az nékolik set poslednich akei. Pfesny pocet akei, které miiZete vzit zpét, je omezeny
mnozstvim dostupné paméti RAM a druhem akci, které provadite. Zaznam poslednich akci se vymaze pti ulozeni, zavieni
nebo ukoncent; pak tyto akce jiz nelze vratit zpét. Muzete také zrusit operaci pred jejim dokonc¢enim nebo obnovit diive
ulozenou verzi.

¢ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

o Chcete-li vzit zpét posledni zménu, zvolte Upravy > Zpét [akce]. (Nékteré akce nelze vzit zpét, naptiklad rolovani.)
« Chcete-li znovu provést akci, kterou jste pravé vratili zpét, zvolte Upravy > Znovu [akce].

o Chcete-li vzit zpét vSechny zmény provedené od posledniho uloZeni projektu, zvolte Soubor > Obnovit obsah.

o Chcete-li zastavit zménu, jejiz zpracovani InCopy nestacil dokoncit (napiiklad pokud vidite pruh postupu), stisknéte
klavesu Escape.

o Chcete-li zavtit dialogové okno bez aplikovani zmén, klepnéte na Zrusit.

Piechod na znacku polohy

Znacka polohy je jako zalozka a pouziva se k oznaceni umisténi v dokumentu. To je uZite¢né, pokud se potfebujete na toto
umisténi rychle nebo ¢asto vracet. Dokument mize obsahovat pouze jednu znac¢ku polohy.

1 Umistéte textovy kurzor na misto, kam chcete vloZit znacku.
2 Zvolte Upravy > Znacka polohy > Vlozit znacku. (Pokud jste jiz znacku vlozili, zvolte Nahradit znacku.)

Chcete-li ptejit na znacku z kteréhokoli mista v dokumentu, zvolte Upravy > Znacka polohy > Jit na znacku.

Chcete-li vymazat znacku, zvolte Upravy > Zna&ka polohy > Odstranit znacku. Znacka se odstran{ automaticky pti zavieni
a novém otevieni dokumentu.

Vlozeni prechodu do nového sloupce, ramecku nebo na novou stranku

VloZenim specidlnich oddélovacich znakt do textu miiZete nastavit pfechod do nového sloupce, raimecku nebo stranky.

1 Klepnutim textovym néstrojem umistéte textovy kurzor do mista, kde chcete mit zalomeni.

2 Zvolte Text > Vlozit znak rozdéleni a pak z podnabidky zvolte volbu zalomeni.
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ZalomenimiiZete také vytvorit pomoci kldvesy Enter na numerické kldvesnici. Chcete-li pfejit do nového sloupce, stisknéte
Enter; do nového rdmecku Shift+Enter a na novou stranku Ctrl+Enter (Windows) nebo Apple+Enter (Mac OS).

Chcete-li odstranit znak zalomeni, zvolte Text > Zobrazovat skryté znaky, abyste neti$téné znaky vidéli, a pak oddélovaci
znak vyberte a odstraiite.

Pozndmka: Pokud vytvofite zalomeni zménou nastaveni odstavce (v dialogovém okné Volby rozdélovdni), zalomeni se viozi
pred odstavec, ktery obsahuje nastaveni. Pokud vytvofite zalomeni pomoci specidlniho znaku, zalomeni se pouZije hned za
specidlnim znakem.

Viz také

o

»Rizeni rozdélovani odstavcd“ na strance 165

Volby rozdélovani

Nabidka Text > Vlozit znak rozdéleni obsahuje nasledujici volby:
Novy sloupec “Iigll* Text natéké do dalsiho sloupce v platném textovém ramecku. Pokud mé ramecek pouze jeden
sloupec, text pretece do nasledujiciho zfetézeného ramecku.

Novy rameéek : Text natéka do nasledujiciho zfetézeného textového ramecku bez ohledu na nastaveni sloupcti platného
textového ramecku.
Novié stranka # Text natékd na nésledujici stranku s textovym rameckem, ktery je zfetézeny s platnym textovym rameckem.
Nova licha stranka .':.. Text natékd na nasledujici lichou stranku s textovym rameckem, ktery je zfetézeny s platnym
textovym rameckem.

Nové suda schranka 3 g Text natéka na nsledujici sudou stranku s textovym réameckem, ktery je zfetézeny s platnym
textovym rameckem.

Nahote uvedené oddélovaci znaky nefunguji v tabulkach.
Vynucené zalomeni fadku ™=} Vynuti rozdéleni fddku v misté, kde je tento znak vlozeny.
Konec odstavce ‘“ Vlozi konec odstavce (stejny jako stisknuti Enter nebo Return).

Souvisejicivolby rozdélovani jsou dostupné v dialogovém okné Volby rozdélovania v dialogovém okné Volby odstavcového

stylu.

Glyfy a specialni znaky

Panel Glyfy - pfehled

Zadavejte glyfy pomoci panelu Glyfy. Panel na pocatku zobrazuje glyfy v pismu, kde je umistén kurzor, mizete ale zobrazit
jiné pismo, zobrazit fez pisma (napiiklad Normalni nebo Tu¢né) a zobrazit v panelu podmnozinu glyfi v pismu (naptiklad
matematické symboly, ¢isla nebo interpunkéni symboly).
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Panel Glyfy
A. Zobrazit podmnozinu glyfit B. Tip ndstroje C. Seznam pisem D. Rez pisma

Pfesunutim ukazatele nad glyf mtiZete v tipu nastroje pre¢ist hodnotu CID/GID, hodnotu Unicode a nazev.

Otevieni panelu Glyfy
#¢ Zvolte Text > Glyfy nebo Okna > Text a tabulky > Glyfy.

Zména zobrazeni panelu Glyfy

o Klepnutim na ovlada¢ pro prepinani (je umistén vlevo od slova ,,Glyfy“ v panelu Glyfy) zméiite zobrazeni panelu.
Klepnuti na tento ovlada¢ postupné zobrazi tato zobrazeni: sbaleny panel, cely panel a panel bez naposledy pouzitych
glyfi.

o Klepnéte na tlacitko Zvétsit nebo Zmensit v pravém dolnim rohu panelu Glyfy.

o Zméiite velikost panelu Glyfy pretazenim pravého dolniho rohu.

Filtrovani zobrazeni glyfa
%+ Chcete-li uréit, které glyfy se objevi v panelu Glyfy, v seznamu Zobrazovat provedte jeden z nésledujicich ukoni:
o Zvolte Celé pismo, abyste zobrazili véechny glyfy dostupné v daném pismu.

« Zvolte volbu pod volbou Celé pismo, abyste z(zili seznam na podmnozinu glyfti. Naptiklad Interpunkce zobrazi pouze
glyfy interpunkce; Matematické symboly zazi vybér na matematické symboly.

Sefazeni glyfi v panelu Glyfy
¢ Zvolte Podle CID/GID nebo Podle Unicode, abyste ur¢ili, jak se glyfy v panelu Glyfy sefadi.

Vkladani glyfa a specialnich znakt

Glyf je specificky tvar znaku. V nékterych pismech je napriklad velké pismeno A dostupné v nékolika tvarech, napriklad
jako ozdobny tvar a jako kapitalka. Pro nalezeni kteréhokoliv glyfu v pismu miiZete pouzit panel Glyfy.

Pisma OpenType, naptiklad Adobe Caslon™ Pro, obsahuji vice glyfi pro mnohé standardni znaky. Pokud chcete vloZit tyto

alternativni glyfy do dokumentu, pouZijte panel Glyfy. Panel Glyfy muzete také pouzit k zobrazeni a vloZeni specidlnich
znakit OpenType, jako jsou ornamenty, ozdobné tvary, zlomky a ligatury.
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Viz také

»Panel Glyfy - prehled” na strance 86

Vlozeni glyfu z urcitého pisma

1 Klepnutim pomoci textového néstroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozZit znak.
2 Zvolte Text > Glyfy, abyste zobrazili panel Glyfy.

3 Chcete-li v panelu Glyfy zobrazit jinou sadu znakil, provedte libovolny z nésledujicich akonu:

o Vyberte jiné pismo a fez pisma, pokud je dostupny. Z nabidky Zobrazovat zvolte Celé pismo. Nebo pokud jste vybrali
pismo OpenType, zvolte nékterou z mnoha kategorii OpenType.

o Z nabidky Zobrazit zvolte vlastni sadu glyfa. (Viz ,,Vytvafeni a Gpravy vlastnich sad glyfa“ na strance 89.)

4 Rolujte zobrazeni znakd, az uvidite glyf, ktery chcete vloZit. Pokud jste vybrali pismo OpenType, mizete klepnutim
a podrzenim tla¢itka mysi v ramecku glyfu zobrazit rozbalovaci nabidku alternativnich glyfi.

5 Poklepejte na znak, ktery chcete vlozit. Znak se objevi v misté textového kurzoru.

VlozZeni dfive pouzitého glyfu

InDesign udrzuje seznam predchdzejicich 35 riznych glyfu, které jste vlozili, a tyto glyfy jsou pristupné pod nadpisem

Naposledy pouzité v prvnim radku panelu Glyfy (abyste vidéli véech 35 glyft na prvnim fadku, musite panel rozbalit).

+¢ Provedte jeden z nésledujicich ukont:

o Poklepejte na glyf v ¢asti Naposledy pouzité.

« Zvolte Posledni glyfy v seznamu Zobrazit, abyste zobrazili viechny naposledy pouzité glyfy v hlavni ¢asti panelu Glyfy
a pak poklepejte na glyf.

Vymazani naposledy pouzitych glyfi
o Chcete-li vymazat vybrany glyf z ¢asti Naposledy pouzité, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou
klavesou Ctrl (Mac OS) na glyf v ¢asti Naposledy pouzité a pak zvolte Odstranit glyf z naposledy pouzitych.

« Chcete-li vymazat véechny naposledy pouzité glyfy, zvolte Vymazat viechny naposledy pouzité.

Nahrazeni znaku alternativnim glyfem

Kdyz znak obsahuje alternativni glyfy, zobrazi se v panelu Glyfy s ikonou trojihelniku v pravém dolnim rohu. Klepnutim
a podrzenim tlac¢itka mysi na znaku v panelu Glyfy muzZete zobrazit rozbalovaci nabidku alternativnich glyfti nebo muizete
zobrazit alternativni glyfy v panelu Glyfy.

hii|j|k]|] n|o

Vybirdni alternativnich glyfii v pismu OpenType

-

Zvolte Text > Glyfy, abyste zobrazili panel Glyfy.

2 Ze seznamu Zobrazovat vyberte Alternativy pro vybér.
3 Pomoci textového nastroje vyberte znak v dokumentu.
4

Jednim z nasledujicich tkont nahradte vybrany znak v dokumentu:

Poklepejte na glyf v panelu Glyfy.

V nabidce vyberte glyf.
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Pro jednoduchy vybér umoziuje panel Glyfy zobrazeni znakd pouze pro vybrané atributy OpenType. V panelu Glyfy
muzete vybrat rizné volby z nabidky Zobrazit.

[ & Glyfy x | -
Maposledy pougité:
) y | o | .
| [t]1]E]e
Zobrazowat: | Celé pismo
Pasledni glyfy r

0

o

Altermnativy pro wirbér

U

‘&-J"

Zakladni Latin & Latin 1
Roziifend latinka &

Raoziifend latinka B
Interpunkee
Harni a dalni indexy

Cisla
Mény

Tirnes Mew Ry

Syrnboly
Maternaticke swrnbaoly
Recky

Azbuka

Tzalované twary
Zatatalni bwary
Stredowvé trary
Koncowé twary
Standardni ligatury

Volby nabidky Zobrazit v panelu Glyfy

r i
y Y
[T | —|—
I 33 +
ke
,xu !
iqular W oo 8%

11} *

1 V panelu Glyfy zvolte pismo OpenType ze seznamu pisem.

2 Zvolte volbu z nabidky Zobrazit.

Zobrazené volby se li$i podle vybraného pisma. Informace o pouZiti atributd pisem OpenType viz ,,Aplikovani atributi

pisma OpenType® na strance 151. Dalsi informace o pismech OpenType viz www.adobe.com/go/opentype_cz.

Zvyraznéni alternativnich glyfa v textu
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Sazba (Mac OS).

2 Vyberte Nahrazené glyfy a pak klepnéte na OK. Nahrazené glyfy se v textu zvyrazni neti§ténou Zlutou barvou.

Vytvarkeni a upravy vlastnich sad glyfu

Sada glyfii je pojmenovand kolekce glyft z jednoho nebo vice pisem. UlozZeni béZné pouZivanych glyfa do sady glyfti vam
uleh¢i jejich vyhledani pfi kazdém jejich pouziti. Sady glyfa nejsou spojené s Zadnym ur¢itym dokumentem, jsou ulozené

spolecné s ostatnimi pfedvolbami InDesignu v samostatném souboru, ktery je mozné sdilet.

Miizete urdit, zda se s pfidanym glyfem zapamatuje i pismo. Zapamatovani pisma je uzite¢né, napiiklad pokud pracujete
s ozdobnymi znaky a symboly, které se nemusi vyskytovat v jinych pismech. Pokud je zapamatované pismo glyfu, ale toto
pismo chybi, v panelu Glyfy a v dialogovém okné Upravit sadu glyfi se étverecek pisma zobrazi rizovy. Pokud s pfidanym
glyfem neni zapamatované pismo, objevi se vedle glyfu ,,u®, které oznacuje, Ze vzhled glyfu ur¢uje Unicode hodnota z pisma.

Vytvoreni vlastni sady glyfi
1 Zvolte Text > Glyfy.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkontl:
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Z nabidky panelu Glyfy zvolte Nova sada glyfu.

Oteviete kontextovou nabidku na panelu Glyfy a zvolte Nova sada glyfu.

3 Zadejte nazev sady glyfu.
4 Zvolte poradi vkladani, ve kterém se budou glyfy pridavat do sady glyfd, a klepnéte na OK:
Vlozit dopiedu Kazdy novy glyf je v sadé uveden jako prvni.
Pridat na konci Kazdy novy glyf je v sadé uveden jako posledni.
Poradi Unicode Vsechny glyfy jsou uvedené v poradi podle svych hodnot
Unicode.

5 Chcete-li pridat glyfy do vlastni sady, dole v panelu Glyfy vyberte pismo obsahujici glyf, klepnutim vyberte glyf a pak
vyberte nazev vlastni sady glyfii z nabidky Ptidat do sady glyfti v nabidce panelu Glyfy.

Zobrazeni vlastni sady glyfi
¢+ V panelu Glyfy provedte jeden z nasledujicich ukonu:
oV seznamu Zobrazovat zvolte sadu glyfu.

« Z nabidky panelu Glyfy zvolte Zobrazit sadu glyft a pak nazev sady glyfu.

Upravy vlastnich sad glyfi
1 Z nabidky panelu Glyfy zvolte Upravit sadu glyfi a pak zvolte vlastni sadu glyft.

2 Vyberte glyf, ktery chcete upravit, provedte libovolné z nasledujicich ukont a pak klepnéte na OK:

o Chcete-li glyf svazat s jeho pismem, vyberte Pamatovat pismo s glyfem. Glyf, ktery si pamatuje své pismo, ignoruje pismo
aplikované na vybrany text v dokumentu, kdyz se tento glyf vloZi do tohoto textu. Glyf také ignoruje pismo urcené
v samotném panelu Glyfy. Pokud tuto volbu odznacite, pouZije se hodnota Unicode z platného pisma.

o Chcete-li zobrazit dalsi glyfy, zvolte jiné pismo nebo fez. Pokud glyf neni definovany s pismem, nemuizete vybrat jiné
pismo.

o Chcete-li odstranit glyf z vlastni sady glyfa, zvolte Odstranit ze sady.

o Chcete-li zménit potadi pfidavani glyfti do sady, vyberte volbu Pofadi vlozeni. Volba Poradi Unicode neni dostupna,
pokud byla vybrana volba Vlozit doptedu nebo Ptidat na konci, kdyz se glyf vytvarel.

Odstranéni glyfi z vlastnich sad glyfi
1 V panelu Glyfy zvolte Vlastni sada glyfii z nabidky Zobrazovat.

2 Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na glyf a pak zvolte Odstranit glyf
ze sady.

Odstranéni vlastnich sad glyfu

1 Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

Z nabidky panelu Glyfy zvolte Odstranit sadu glyfu.
Z kontextové nabidky zvolte Odstranit sadu glyfi.

N

Klepnéte na nazev vlastni sady glyfii.

3 Potvrdte klepnutim na OK.

UloZeni a nacteni sad glyfi

Vlastni sady glyfa jsou ulozeny v souborech ve slozce Sady glyfu, kterd je podslozkou slozky Pfednastaveni. Soubory sad
glyfii mizete zkopirovat do jinych pocitacti a poskytnout tak vlastni sady glyft ostatnim. Kopirujte soubory sad glyfa

z téchto slozek a do téchto slozek, abyste je mohli sdilet s ostatnimi:

Mac Os Uzivatelé\[jméno uZivatele]\Knihovna\Preferences\Adobe InCopy\[verze]\Pfednastaveni\Sady glyfii

Windows XP Documents and Settings\[jméno uZivatele]\Data aplikaci\Adobe\InCopy\[verze]\Sady glyft
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Windows Vista Users\[jméno uZivatele]\AppData\Roaming\Adobe\InCopy\[verze]\Sady glyf

Vkladani specialnich znak

Muzete vkladat bézné znaky, napiiklad dlouhé (em) a kratké (en) pomlcky, symboly registrované ochranné znamky
a vypustky (...).

1 Pomoci textového nastroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit znak.

2 Zvolte Text > Vlozit specidlni znak a pak vyberte volbu z nékteré z kategorii v nabidce.

Pokud specidlni znaky, které opakované pouzivéte, nejsou v seznamu specialnich znakd, ptidejte je do sady glyfti, kterou
si vytvorite.

Viz také

»Vytvafeni a upravy vlastnich sad glyfa“ na strance 89

Pouzivani uvozovek
Miizete uréit rizné typy uvozovek pro riizné jazyky. Tyto znaky uvozovek se pti psani pouziji automaticky, pokud je zapnuta

volba Pouzivat typografické uvozovky v sekci Text v dialogovém okné Predvolby.

Urceni, které uvozovky se pouziji
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).

2 Zvolte jazyk z nabidky Jazyk.

3 Provedte libovolny z nasledujicich ukont a pak klepnéte na OK:

V poli Uvozovky vyberte par uvozovek nebo napiste par znakd, které chcete pouzit.

V poli Jednoduché uvozovky vyberte par uvozovek nebo napiste par znakd, které chcete pouzit.

Vkladani rovnych uvozovek
+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:
o Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Uvozovky > Rovné dvojité uvozovky nebo Rovné jednoduché uvozovky (apostrof).

o Odznacte volbu Pouzivat typografické uvozovky v sekci Text v dialogovém okné Predvolby a pak zapiste znak uvozovek
nebo apostrof.

o Stisknutim Shift+Ctrl+Alt+' (Windows) nebo Shift+Apple+Alt+' (Mac OS) vypnéte nebo zapnéte predvolbu Pouzivat
typografické uvozovky.

Vkladani znaki pro prazdné misto

Znak pro prazdné misto je vynechané misto, které se objevi mezi znaky. Znaky pro prazdné misto muzete pouZit pro mnoho
rtiznych udelt, naptiklad kdyz chcete zabranit rozdéleni dvou slov na konci fadku.

1 Pomoci textového nastroje umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit mezeru ur¢ité velikosti.

2 Zvolte Text > Vlozit prazdné misto a pak z kontextové nabidky vyberte jednu z voleb mezery (naptiklad Dlouha mezera).
Kdyz zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, zobrazi se zdstupné symboly specidlnich mezer.

Volby znaku pro prazdné misto

Nabidka Text > VlozZit prazdné misto obsahuje nasledujici polozky:

Dlouha mezera _ Jeji $itka se rovna velikosti pisma. V pismu velikosti 12 bodi je dlouha mezera $irokd 12 bodu.
Kratka mezera™ M4 polovi¢ni $ifku em mezery.

Pevna mezera s, Vytvofi stejnou pruznou mezeru jako stisknuti mezerniku, ale zabrani rozdéleni fadku v mezefe.
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Nerozdélitelna mezera (pevna sifka) /% Mezera s pevnou $itkou zabrani zalomen{ fadku na znaku mezery, ale nerozii se
ani nezazi v textu zarovnaném do bloku. Mezera s pevnou sitkou je stejnd jako
znak Nerozdélitelnd mezera vkladany v InCopyu CS2.

vy

Tretinova mezera * M4 tietinovou $itku em mezery.

Ctvrtinova mezera , Ma ¢tvrtinovou $ifku em mezery.

vy

Sestinova mezera ;. M Sestinovou $itku em mezery.

Zarovnavaci mezera "~ Piidd mezeru proménlivé velikosti do posledniho fadku odstavce zarovnaného do bloku. To je
uzite¢né pro zarovnani textu v poslednim radku do bloku. (Viz ,,Pouziti zarovnavaci mezery v textu
zarovnaném do bloku“ na strance 189.)

1wy

Vlasova mezera . Ma sitku 1/24 em mezery.

Y7

Tenka mezera | Ma $itku 1/8 em mezery. Tenka mezera se pouziva pro oddéleni znaku procent od ¢isla a na obou stranach
en pomlcky nebo en pomlcky.

Y7y sy

Ciselna mezera . M4 stejnou $itku, jako ¢islice v pismu. Pouzivé se k zarovnani ¢isel ve finan¢nich tabulkéch.
]

Interpunkéni mezera| M4 stejnou $iiku, jako znaky vykfi¢nik, tecka nebo dvojtecka v pismu.

Hledat a nahradit

Hledat a nahradit - prehled

Dialogové okno Hledat a nahradit obsahuje zalozky, které umoznuji urcit, co chcete najit a nahradit.

FindfChange .
Query: | [Custom] v| =

A Text | GREP | Glyph
Eind what:

B ~t @
Change to:

C I~ @
D Search: | Story V|
% TE k=

Dialogové okno Hledat a nahradit
A Zilozky Hledat a nahradit B. Hledat znak tabuldtoru C. Nahradit dlouhou pomickou D. Volby prohleddvini E. Nabidka metaznakii
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Text Miizete hledat a nahrazovat urcité vyskyty znakii, slov, skupin slov nebo textu formatovaného urcitym zpisobem.
Miizete hledat a nahrazovat specialni znaky jako jsou symboly, znacky a znaky prazdného mista. Zastupné znaky pomahaji
roz§ifit hleddni.

GREP Pouzije hledani a nahrazeni textu a formatovani pomoci pokro¢ilé vyhledavaci techniky zaloZené na vzorech.

Glyf Umoznuje hleddnia nahrazeni glyf pomoci hodnot Unicode a GID/CID, coz je uzite¢né hlavné v pripadé, kdy hledate
a nahrazujete glyfy asijskych jazyku.

Video o hledéni a nahrazovéni textu, objektt a vyrazt najdete na www.adobe.com/go/vid0080_cz.

Hledani a nahrazovani textu

Pokud chcete zkontrolovat, najit a nahradit pisma v dokumentu, zkuste misto ptikazu Hledat a nahradit pouzit piikaz
Hledat pismo.

Viz také

»Hledéani a nahrazovani pisem® na strance 104

Hledani a nahrazovani textu
1 Chcete-li prohledat rozsah textu nebo ¢lanek, vyberte text nebo umistéte kurzor do ¢lanku. Chcete-li hledat ve vice nez
jednom dokumentu, otevtete tyto dokumenty.

2 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit a pak klepnéte na zalozku Text.

3 Z nabidky Prohledat zvolte rozsah hleddni a klepnéte na ikony, abyste do hledani zahrnuli zamknuté vrstvy, vzorové
stranky, poznamky pod ¢arou a dalsi polozky. (Viz ,,Volby vyhledavani pro hledani a nahrazovani textu® na strdnce
96.)

4 V poli Hledat popiste, co chcete vyhledat:

« Napiste nebo vlozte text, ktery chcete najit.

o Chcete-li hledat nebo nahradit tabulatory, mezery a dalsi specialni znaky, vyberte zastupny znak (metaznak)
z rozbalovaci nabidky vpravo od pole Hledat. Muzete také zvolit zastupné znaky, napiiklad Libovolna ¢islice nebo
Libovolny znak.
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FindfChange &
Query: | [Custom] vy B8
Text | GREP | Glyph |
Find what:
E =
Change to:
| @5] Tab
. Forced Line Ereak
Search: | Story b | End uf Par.uqra;-r
F(E s = Symbols %
. Markers k
Find Forrrat: Hyphens and Dashes »
e Quotation Marks k
= Break te k
Change Format: Other e ,
Fp
il

Pouziti metaznakii pro hleddni specidlnich znakii, napfiklad tabuldtoru.

o Pouzijte pfedem definovany dotaz pro vyhledani a nahrazeni textu. (,Hleddni a nahrazovéani s pouzitim dotaza“ na
strdnce 105.)

5 Do pole Zménit na napiste nebo vloZte nahrazujici text. MiZete také vybrat zastupny znak z rozbalovaci nabidky vpravo
od pole Zménit na.

6 Klepnéte na Hledat.

7 Chcete-li pokracovat v hledani, klepnéte na Hledat dalsi, Nahradit (chcete-li nahradit aktudlni vyskyt), Nahradit vée
(zprava ukaze celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktualni vyskyt a hledat dalsi).

8 Klepnéte na Hotovo.

Pokud vysledky hledéni neodpovidaji pozadavkam, zkontrolujte, zda jste vymazali véechna formétovdni, zadand

v predchazejicim hledani. MoZznd budete muset rozsifit svoje hleddni. Muzete naptiklad prohledavat pouze vybér nebo
¢lanek misto celého dokumentu. Nebo moznd hledéte text, ktery je v polozce, jako je napiiklad zamknuta vrstva nebo
poznamka pod ¢arou, kterd je pravé vyloucend z prohledavani.

Pokud zménite nézor na nahrazeni textu, zvolte Upravy > Zpét Nahradit text (nebo Zpét Nahradit viechen text).

Chcete-li najit dali{ vyskyt dfive hledané fraze bez otevieni dialogového okna Hledat a nahradit, zvolte Upravy > Hledat
dalsi. Predchazejici vyhledévaci fetézce jsou také ulozené v dialogovém okné Hledat a nahradit. MtiZete vybrat vyhledévaci
Fetézec z nabidky vpravo od volby.

Hledani a nahrazovani formatovaného textu
1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

2 Pokud se nezobrazuji volby Hledat format a Zménit na format, klepnéte na Vice voleb.

3 Klepnéte na pole Hledat formét nebo klepnéte na ikonu Urcete atributy, které chcete hledat & vpravo od sekce Najit
nastaveni formdtu.

4 Na levé strané dialogového okna Najit nastaveni formatu vyberte typ formatovani, uréete atributy formatovani, a pak
klepnéte na OK.
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Nékteré volby formatovani OpenType se objevi v ¢asti Volby OpenType i v ¢asti Zdkladni znakové formaty (nabidka
Poloha). Informace o atributech OpenType a dalsich atributech formatovani hledejte v ptislusnych tématech napovédy
pro InCopy.

Pozndmka: Pokud chcete hledat (nebo nahradit) jen formdtovini, nechte prazdnd pole Hledat a Zménit na.

5 Pokud chcete na nalezeny text aplikovat formatovani, klepnéte na pole Zménit na format nebo klepnéte na ikonu Urcete
atributy, které chcete zménit & v sekci Zménit nastaveni formatu. Pak vyberte typ formdtovani, urlete atributy formatu
a klepnéte na OK.

6 K formatovani textu pouZijte tlacitka Hledat a Nahradit.

Pokud zadate formatovani jako kritérium pro hledani, objevi se nad ramecky Hledat nebo Zménit na informativni ikony.
Tyto ikony oznacuji, Ze byly nastaveny atributy formédtovani a Ze operace hledani nebo nahrazovani budou podle toho
omezeny.

Chcete-li rychle odstranit vSechny atributy formdtovdni v sekcich Hledat nastaveni formdtu nebo Zmeénit nastaveni
formadtu, klepnéte na tlacitko Vymazat urcené atributy.

Bézné postupy hledani a nahrazovani

Vyhledavani se zastupnymi znaky Zadejte zastupné znaky, naptiklad Libovolna ¢islice nebo Jakékoli prazdné misto a tim
roz$ifte vyhledavani. Kdyz naptiklad napisete ,,sA?ng* do pole Hledat, budou se hledat slova zadinajici pismenem ,,s*

a kon¢ici pismeny ,,ng*, naptiklad ,,sing®, ,,sang, ,song* a ,sung“. MiiZzete bud zadat zastupné znaky p¥imo nebo vybrat
volbu z podnabidky Specidlni znaky v rozbalovaci nabidce vedle textového pole Hledat.

Schranka pro hledani metaznakii Chcete-li hledat metaznaky, naptiklad dlouhé pomlcky nebo znaky odrazky, zkuste
nejdfive vybrat tento text a pak ho vlozit do dialogového okna Hledat, abyste predesli problémiim se zaddvanim metaznaki.

Nahrazeni obsahem schranky Nalezené polozky mtiZete nahradit formétovanym nebo neformatovanym obsahem
zkopirovanym do schranky. Mtizete dokonce nahradit text grafikou, kterou jste zkopirovali. Sta¢i zkopirovat polozku a pak
v dialogovém okné Hledat a nahradit vybrat volbu z podnabidky Jiné v rozbalovaci nabidce vpravo od pole Zménit na.

Hledani a odstranéni nezadouciho textu Chcete-li odstranit nezddouci text, v poli Hledat urcete text, ktery chcete odstranit,
a pole Zménit na nechte prazdné (zkontrolujte, aby v tomto poli nebylo nastavené zadné formatovani).

Tagovani XML Na text, ktery hledate, mtiZete aplikovat tagy XML.

Poznamky k hledani a nahrazovani textu v InCopy

o Pokud je pfi hleddni a nahrazovani textu zapnuty piikaz Sledovani zmén, zobrazuje se veskery pfidany i odstranény
text.

o Vsechny postupy pro hleddni a nahrazovani funguji v podstaté stejnym zptisobem v zobrazeni sloupci, ¢lanku
arozvrzeni, af pracujete s pfipojenym nebo samostatnym ¢lankem. Pokud pracujete s pfipojenym ¢lankem, jste omezeni
na znakové a odstavcové styly definované v InDesignu. Kdyz pracujete v zobrazeni sloupct nebo ¢lankil, nemuzete
zobrazit vSechny typografické efekty, které aplikujete. Tyto efekty miiZete vidét pouze v zobrazeni rozvrzeni.

« Kdyz vyhledavate v zobrazeni sloupct nebo ¢lanki, objevi se vystraha, kdyz je nalezena tabulka. Nejlepsi vysledky
dostanete, kdyZ budete prohledavat tabulky v zobrazeni rozvrzeni.

o Vzobrazenisloupcii nebo ¢lanku ptikaz Hledat a nahradit vynechdva vechny tabulky a sbalené ¢lanky. Pokud ale zvolite
Nahradit vée, ovlivni se tim také tabulky a sbalené ¢lanky. Nejlepsi vysledky dostanete, kdyz pouzijete Hledat a nahradit
v zobrazeni rozvrzeni.

« Volba Zahrnout obsah poznamek do operaci hledani a nahrazeni v pfedvolbach Poznamky urcuje, zda se prohledavaji

poznamky. Pokud je tato volba vybrana, Ize ptikaz Hledat a nahradit pouzit k prohledani poznamek v zobrazeni sloupcii
a ¢lanku, ne v zobrazeni rozvrZeni. Zaviené poznamky se pfi hledani vynechaji.
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Volby vyhledavani pro hledani a nahrazovani textu

Nabidka Prohledat Obsahuje volby, které urcuji rozsah prohledavani.

» Dokumenty Prohleda se cely dokument nebo vyberte Vsechny dokumenty, chcete-li prohledat viechny oteviené
dokumenty.

« Clanek Prohled4 cely text v pravé vybraném rdme&ku, véetné textu v ostatnich zietézenych textovych rameécich
a presahujiciho textu. Vyberte Clanky, chcete-li prohledat ¢lanky ve viech vybranych rameécich. Tato volba se zobrazi
pouze v ptipadé, Ze je vybrany textovy ramedéek nebo je umistény textovy kurzor.

+ Do konce élanku Hleda od umisténi textového kurzoru. Tato volba se zobrazi, pouze pokud je umistény textovy kurzor.
 Vybér Prohledat pouze vybrany text. Tato volba se zobrazi pouze v ptipadé, Ze je vybrany text.

Zahrnout zamknuté vrstvy g Prohleda text ve vrstvich, které byly zamknuty pomoci dialogového okna Volby vrstvy.
Text v zamknutych vrstvach nelze nahradit.

Zahrnout zamknuté ¢lanky |5 Prohleda text v ¢lancich, které byly vyhrazeny ve Version Cue nebo jako soucast pracovniho
postupu InCopy. Text v zamknutych ¢lancich nelze nahradit.

Zahrnout skryté vrstvy #: Prohleda text ve vrstvach, které byly skryty pomoci dialogového okna Volby vrstvy. Kdyz je
nalezen text ve skryté vrstvé, zobrazi se zvyraznéni v mistech tohoto textu, ale samotny text
nevidite. Text ve skrytych vrstvach lze nahradit.

Zahrnout vzorové stranky [as] Prohleda text na vzorovych strankach.
Zahrnout poznamky pod ¢arou =] Prohledd text pozndmek pod &arou.

Rozlisovat mala a VELKA 4 5 Hledd pouze slovo nebo slova, ktera presné odpovidaji zapisu velkych pismen v textu v poli
Hledat. Naptiklad pfi hledani ,,PrePress® se nenajde ,,Prepress®, ,,prepress“ ani ,,PREPRESS.

Celé slovo == Nevyhled4 vyskyty znaki, kdyZ jsou &asti jiného slova. Pokud naptiklad hledate ,,rum® jako celé slovo,
InDesign nenajde slovo ,,brum®.

Vyhledavani s pouzitim vyrazii GREP

V zélozce GREP dialogového okna Hledat a nahradit mtiZete vytvotit vyraz GREP, ktery umoziiuje v dlouhych
dokumentech nebo ve vice otevienych dokumentech hledat alfanumerické fetézce a podle vzoru. Metaznaky GREP muzete
zadat ru¢né nebo je zvolit ze seznamu Specialni znaky pro hledani. Pfi vyhledavani GREP se standardné rozli$uji mala

a velkd pismena.

1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit a klepnéte na zalozku GREP.

2 Ve spodni ¢asti dialogového okna urcete rozsah hledani z nabidky Prohledat a klepnéte na ikony, abyste do hledani
zahrnuli zamknuté vrstvy, vzorové stranky, poznamky pod ¢arou a dalsi polozky. (Viz ,,Volby vyhledavani pro hledani
a nahrazovani textu® na strance 96.)

3 V poli Hledat vytvoite vyraz GREP libovolnou z nasledujicich metod.

o Zadejte vyhleddvaci vyraz ru¢né. (Viz ,Metaznaky pro hleddni“ na strance 100.)

« Klepnéte na ikonu Specidlni znaky pro hledani vpravo od pole Hledat a vyberte volbu z podnabidek Umisténi, Opakovat,
Shoda, Modifikatory a Posix, které pomdhaji pti vytvareni vyhledavaného vyrazu.

4 Do pole Zménit na napiste nebo vloZte nahrazujici text.

5 Klepnéte na Hledat.

6 Chcete-li pokracovat v hledani, klepnéte na Hledat dalsi, Nahradit (chcete-li nahradit aktudlni vyskyt), Nahradit vse
(zprava ukaze celkovy pocet nahrazenf) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktualni vyskyt a hledat dalsi.

Tipy pro vytvareni hledani GREP

Tipy pro vytvafeni vyrazi GREP:

« Mnohd hledani pod zalozkou GREP jsou podobna jako hledani pod zdlozkou Text, ale dejte pozor na to, Ze musite
zadavat rtizné kody podle toho, kterou zélozku pouzivate. Obvykle metaznaky v zaloZzce Text zac¢inaji znakem A
(naptiklad At pro tabuldtor) a metaznaky v zdlozce GREP za¢inaji znakem \ (naptiklad \t pro tabulator). Ale toto pravidlo

neplati pro v§echny metaznaky. Napiiklad konec odstavce je Ap v zdloZce Text a \r v zaloZce GREP. Seznam metaznakd
pouzivanych v zdlozkach Text a GREP viz ,,Metaznaky pro hledani“ na strance 100.
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o Chcete-li hledat znak, ktery ma v GREP symbolicky vyznam, zadejte pied tento znak zpétné lomitko (\), abyste ur¢ili,
Ze nasledujici znak je literdl. Naptiklad tecka (. ) vyhledd pti vyhleddvani GREP libovolny znak; chcete-li najit skute¢nou
tecku, zadejte ,)\..

o Ulozte vyhledavani GREP jako dotaz, pokud ho budete spoustét ¢asto nebo ho chcete sdilet s dal$imi uzivateli. (,,Hledan{
a nahrazovani s pouzitim dotazi“ na strance 105.)

o Prorozdéleni hleddni na podvyrazy pouZijte zavorky. Naptiklad pokud chcete hledat ,,rum® nebo ,,rom®, miiZzete pouZit
fetézec r(u|o)m. Zavorky jsou uZzite¢né zejména pro vyznaceni seskupeni. Naptiklad hleddni ,,(kocka) a (pes)”
identifikuje ,koc¢ka“ jako Nalezeny text 1 a ,,pes” jako Nalezeny text 2. MiiZete pak pouZit vyrazy obsahujici Nalezeny
text (naptiklad $1 pro Nalezeny text 1) a zménit pouze ¢ast nalezeného textu.

Priklady hledani GREP
Projdéte si tyto priklady, abyste se naudili, jak vyuzit vyhody vyrazi GREP.

Priklad 1: Nalezeni textu v uvozovkach

Piedpoklddejme, Ze chcete vyhledat jakékoliv slovo uzaviené v uvozovkach (naptiklad ,Spanélsko®) a chcete odstranit
uvozovkya aplikovat na toto slovo styl (takze se z ného stane Spanélsko misto ,,Spanélsko®). Vyraz (") (\W+) (") obsahuje
tfi seskupeni, oznac¢ené zavorkami ( ). Prvni a tfeti seskupeni hledaji libovolné znaky uvozovek a druhé seskupeni hleda
jeden nebo vice znak slova.

K odkazu na tato seskupeni miiZete pouzit vyrazy obsahujici Nalezeny text. Naptiklad $0 odkazuje na cely nalezeny text
a $2 odkazuje pouze na druhé seskupeni. Zadanim $2 do pole Zménit na a ur¢enim znakového stylu v poli Zménit na
format muiZete najit slovo uvnitt uvozovek a pak nahradit toto slovo se znakovym stylem. Protoze je zadano pouze $2,
skupiny $1 a $3 se odstrani. (Zadanim $0 nebo $1$2$3 do pole Zménit na by se aplikoval znakovy styl také na uvozovky.)

Hledat a nahradit

Dotaz: | [Wlastri] V|

Text | GREF |Glf | Objekt|

Hedat: [
A [)0w+) o
Zménit na: 1]
B [E ch
Prohledat: Clanek: w L
%G @ g §
Hedat format: E
ﬁ' i
&
Zménit na format:
Odstavoowy styl: Styl odstaveel je
C
|
Piiklad GREP

A. Najde viechny znaky slova uzavieného v uvozovkdch B. Zména se aplikuje pouze na druhé seskupeni C. Aplikovany znakovy styl

Tento ptiklad hleda pouze jedno slovo uzaviené v uvozovkach. Pokud chcete hledat fraze uzaviené v uvozovkach, pouzijte
vyrazy se zastupnymi znaky, napfiklad (\s*.*\w*\d*), ktery hledd mezery, znaky, znaky slov a ¢islice.
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InDesign obsahuje fadu prednastaveni hledani, ktera mizete zvolit z nabidky Dotazy. MuzZete napiiklad zvolit dotaz
Prevedeni telefonnich isel, ktery vypada takto:

\GOA\A\DV)?[-. [2(\d\d\d)[-. ]?(\d\d\d\d)

Telefonni ¢isla ve Spojenych statech mohou byt zapsdna v fadé riiznych formati, naptiklad 206-555-3982, (206) 555-3982,
206.555.3982 nebo 206 555 3982. Tento retézec hleda kteroukoliv z téchto variant. Prvni tfi ¢islice telefonniho ¢isla (\d\d
\d) mohou a nemusi byt uzavteny v zavorkdch, proto se za zavorkami objevuje otaznik: \(? a \)?. V§imnéte si, Ze zpétné
lomitko \ oznacuje, Ze se hledaji skute¢né zavorky a neni to ¢ast podvyrazu. Hranaté zavorky [ ] najdou libovolny v nich
uzavreny znak, takze v tomto pripadé [-. | najde bud pomlc¢ku, tecku nebo mezeru. Otaznik za hranatymi zdvorkami
oznacuje, Ze v nich obsazené polozky jsou v hledani nepovinné. A nakonec ¢islice jsou uzavrené v zavorkach, které
znamenaji seskupeni, na které Ize odkazovat v poli Zménit na.

Odkazy na seskupeni v poli Zménit na muzete upravit podle svych potieb. Mohli byste pouzit naptiklad tyto vyrazy:

206.555.3982 = $1.$2.$3
206-555-3982 = $1-$2-$3
(206) 555-3982 = ($1) $2-$3
206 555 3982 = $1 $2 $3

Dalsi ptiklady pro GREP

Experimentujte s témito priklady, abyste se naucili vice o hleddani GREP.

Vyraz

Hledany fetézec

Ukazkovy text

Vyskyty (tu¢né)

Trida znakua

[]

[abc]

Najde pismeno a, b nebo ¢

Maria cuenta bien.

Maria cuentabien.

Zacatek odstavce

AN+

»We saw — or at least we think
we saw — a purple cow.”

»We saw — or at least we
think we saw — a purple

A Hled4 na zac¢atku odstavce (*) cow.©

dlouhou (em) poml¢ku (~_) —Konrad Yoes ’

nasledovanou libovolnym znakem —Konrad Yoes

(.), ktery se vyskytuje jednou nebo

vicekrat (+).
Negativni InDesign (2!CS.*?) InDesign, InDesign 2.0, InDesign, InDesign 2.0,
kontrola doptedu Negativni kontrola doptedu najde InDesign CS a InDesign CS2 | InDesign CS a InDesign CS2
(lvzor) vyskyt hledaného fetézce, pouze

pokud neni nasledovany uré¢enym

vzorem.
Pozitivni InDesign (?=CS.*?) InDesign, InDesign 2.0, InDesign, InDesign 2.0,
kontrola dopfedu Pozitivni kontrola dopfedu najde InDesign CS a InDesign CS2 | InDesign CS a InDesign CS2
(?=vzor) vyskyt hledaného fetézce, pouze

pokud je nasledovany uréenym

vzorem.

Pouzijte podobné vzory pro

negativni kontrolu dozadu (?<!vzor)

a pozitivni kontrolu dozadu (?

<=vzor).
Seskupeni (quick) (brown) (fox) The quick brown fox jumps up | The quick brown fox jumps
0 and down. up and down.

Cely nalezeny text = quick
brown fox; Nalezeny text 1=
quick; Nalezeny text 2 =
brown; Nalezeny text 3 = fox
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Vyraz Hledany fetézec Ukazkovy text Vyskyty (tu¢né)
Neoznacujici (quick) (?:brown) (fox) The quick brown fox jumps up | The quick brown fox jumps
zévorky and down. up and down.

(2:vyraz) Cely nalezeny text = quick
brown fox; Nalezeny text 1=
quick; Nalezeny text 2 = fox

Nerozli$ovani (%i)apple Apple apple APPLE AppleappleAPPLE

malych a velkych oy . sie (23

pismen zapnuto Muizete také pouzit (?i:apple)

(¥1)

NerozliSovani (2-i)apple Apple apple APPLE Apple apple APPLE

malych a velkych

pismen vypnuto

(%)

Viceradkové (Pm)Mw+ One Two Three Four Five Six | One Two Three Four Five Six

zapnuto V tomto prikladu vjraz hleds jeden Seven Eight Seven Eight

(?m) nebo vice (+) znak slova (\w) na

zacatku fadku (7). Vyraz (?m)
umoznuje, aby vSechny radky

v nalezeném textu byly povazovany
za samostatné fadky.

Viceradkové (2-m)M\w+ One Two Three Four Five Six | One Two Three Four Five Six

vypnuto Seven Eight Seven Eight

(¢-m)

Jednotadkové (?s)c.a abc abc abc abc abc abcabc abc

zapnuto Hleddani libovolného znaku (. ) mezi

(2s) znaky c a a. Vyraz (?s) najde

libovolny znak i v ptipadé, Ze je na
dal$im radku.

Jednoradkové (2-s)c.a abc abc abc abe abc abc abc abc

vypnuto

Ignorovat 2s)\w \w\w The quick brown fox Thequick brown fox

}z) ;afilzg mista Hledani libovolného znaku slova

p (\w) nasledovaného mezerou,

(?x) nasledovanou dvéma dal$imi znaky
slova (\w\w). Vyraz (?s) prakticky
ignoruje vechna prazdna mista,
takze se hledaji tfi znaky za sebou (\w
\w\w).

Ignorovat (2-s)\w \w\w The quick brown fox The quick brown fox

prazdna mista

vypnuto

(?-x)

29
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{1
(nejkratsi shoda)

vice nez 3

b(3,} najde alesponi 3 vyskyty
b{3,}? najde alespon 3 vyskyty

b{2,3} najde alespon 2 vyskyty a ne

b{2,3}? najde alespon 2 vyskyty a ne
vice nez 3 (nejkratsi shoda)

Vyraz Hledany fetézec Ukazkovy text Vyskyty (tu¢né)
Urceny pocet b{3} najde presné 3 vyskyty abbc abbbc abbbbc abbbbbce | abbc abbbc abbbbc abbbbbc
opakovani

abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc
abbc abbbc abbbbc abbbbbc

Metaznaky pro vyhledavani

Metaznaky predstavuji znak nebo symbol v InDesignu. Metaznaky v sekci Text dialogového okna Hledat a nahradit za¢inaji

znakem stfi$ka (/); metaznaky v sekci GREP zacinaji znakem tilda (~) nebo zpétnym lomitkem (\). Metaznaky muzete
zadat v zalozce Text nebo GREP dialogového okna Hledat a nahradit.

/. Odstrarite interpunkéni chyby rychleji pomoci uloZeni vyhleddvanych fetézcil jako dotazi.

Znak: Metaznak v zaloZce Text: Metaznak v zaloZzce GREP:

Znak tabulator At \t
Konec odstavce Ap \r
Vynucené zalomeni fadku An \n
Jakékoli ¢islo stranky N# ~#
Cislo aktualni stranky AN ~N
Cislo nasledujici stranky AX ~X
Cislo predchézejici stranky AV ~V
* Jakakoli proménna AV ~v
Znacka oddilu AX ~X
* Znacka ukotveného objektu Na ~a
* Znacka odkazu pro poznamku pod ¢arou AF ~F
* Znacka rejstiiku AT ~1
Znak odrazka A8 ~8
Znak sttiska AN \A
Znak zpétné lomitko \ \\
Symbol copyright A2 ~2
Vypustka Ne ~e
Tilda ~ \~
Symbol paragraf N7 ~7
Symbol registrovand znamka Ar ~r
Symbol oddilu NG ~6
Symbol ochrannd zndmka A ~d
Znak levé zavorky ( \(
Znak pravé zavorky ) \)
Znak levé lomené zavorky { \{

100



INCOPY CS3
Pfirucka uzivatele

Znak: Metaznak v zaloZce Text: Metaznak v ziloZce GREP:
Znak pravé lomené zavorky } \}
Znak levé hranaté zavorky [ \[
Znak pravé hranaté zavorky ] \]
Em pomlcka A ~_
En pomlc¢ka A= ~=
Neviditelny rozdélovnik A- ~-
Nerozdélitelny rozdélovnik A~ ~~
Em mezera Am ~m
En mezera A> ~>
Tietinovd mezera A3 ~3
Ctvrtinova mezera A4 ~4
Sestinova mezera "% ~%
Zarovnavaci mezera A ~f
Vlasova mezera A ~|
Nerozdélitelna mezera As ~$
Nerozdélitelnd mezera (pevna $itka) AS ~S
Tenka mezera A< ~<
Cislicova mezera A ~/
Interpunkéni mezera A, ~
Obsah schranky, formatovany Ac ~C
Obsah schranky, neforméatovany AC ~C
Jakékoli dvojité uvozovky ! "
Jakékoli jednoduché uvozovky ' '
Rovné dvojité uvozovky A" ~"
Levé typografické uvozovky N ~{
Pravé typografické uvozovky A} ~}
Jakékoli jednoduché uvozovky A ~'
Jednoduché levé uvozovky Al ~[
Jednoduché pravé uvozovky Al ~]
Standardni konec fadku (CR) Ab ~b
Novy sloupec AM ~M
Novy ramecek AR ~R
Nova stranka AP ~P
Nova licha stranka AL ~L
Nova suda stranka AE ~E
Podminéné zalomeni fadku Aj ~a
Tabulator odsazeni zprava Ny ~y
Odsadit sem N ~i
Konec vnoreného stylu zde Ah ~h
Nonjoiner Ak ~k
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Znak: Metaznak v zaloZce Text: Metaznak v ziloZce GREP:
Prubézné zahlavi (odstavcovy styl) Y ~Y
Prubézné zéhlavi (znakovy styl) NZ ~Z
Vlastni text A ~u
Cislo posledni stranky AT ~T
Cislo kapitoly AH ~H
Datum vytvoreni AS ~S
Datum zmény Ao ~0
Datum vystupu AD ~D

Nézev souboru

Al (malé pismeno L)

~1 (malé pismeno L)

* Libovolna ¢islice A9 \d

* Libovolny znak, ktery neni ¢islice \D

* Libovolné pismeno g [\\u]

* Libovolny znak A? . (vloZi te¢ku do Zménit na)

* Prazdné misto (libovolna mezera nebo tabulator) | Aw \s (vlozi mezeru do Zménit na)

* Libovolny znak, ktery neni prazdné misto \S

* Libovolny znak slova \w

* Libovolny znak, ktery neni znak slova \W

* Libovolné velké pismeno \u

* Libovolny znak, ktery neni velké pismeno \U

* Libovolné malé pismeno \l

* Libovolny znak, ktery neni malé pismeno \L

Cely nalezeny text $0

Nalezeny text 1-9 $1 (¢islo uréuje poradi
nalezeného seskupeni, naptiklad
$3 pro tieti seskupeni; seskupeni
jsou uzaviena v zavorkach)

* Kanji AK \K

Zacatek slova \<

Konec slova \>

Hranice slova \b

Opak hranice slova \B

Zaclatek odstavce A

Konec odstavce [misto] $

Nikdy nebo jednou ?

Nikdy nebo vicekrit *

Jednou nebo vicekrat +

Nikdy nebo jednou (nejkratsi shoda) 2

Nikdy nebo vicekrat (nejkratsi shoda) *?

Jednou nebo vicekrat (nejkratsi shoda) +?

Oznacujici podvyraz O

Neoznacujici podvyraz

(%)
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tabulator

Znak: Metaznak v zaloZce Text: Metaznak v ziloZce GREP:
Znakova sada [1
or |
Pozitivn{ kontrola dozadu (3<=)
Negativni kontrola dozadu (<)
Pozitivni kontrola dopfedu (?=)
Negativni kontrola dopfedu @
Nerozli$ovani malych a velkych pismen zapnuto @n
NerozliSovani malych a velkych pismen vypnuto ()]
Vicetadkové zapnuto (?m)
Vicetadkové vypnuto (3-m)
Jednotddkové zapnuto (2s)
Jednoradkové vypnuto (2-s)
Ignorovat prazdnd mista zapnuto (?x)
Ignorovat prazdnd mista vypnuto (?-x)
* Libovolny alfanumericky znak [[:alnum:]]
* Libovolny znak abecedy [[:alfa:]]
* Libovolny prazdny znak, bud mezera nebo [[:blank:]]

* Libovolny fidici znak

[[:control:]]

* Libovolny graficky znak [[:graph:]]
* Libovolny tisknutelny znak [[:print:]]
* Libovolny znak interpunkce [[:interp:]]

* Libovolny znak, jehoz kod je vétsi nez 255 (plati
pouze pro tridy $irokych znak)

[[;unicode:]]

* Libovolny znak hexadecimalni ¢islice 0-9, a-fa A-F [[:x¢islice:]]

[[=a=]]

* Libovolny znak z ur¢ité sady glyfii, naptiklad a, 4, 4,
8,4,4,4 A, A A A A AaA

* Lze zadat pouze do pole Hledat, ne do pole Zménit na.

Hledani a nahrazovani glyfu

Sekce Glyfy v dialogovém okné Hledat a nahradit je zvlast uzite¢na pro nahrazovani glyfi, které maji stejnou hodnotu
Unicode s dal$imi podobnymi glyfy, jako jsou naptiklad alternativni glyfy.

1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

2 Ve spodni ¢asti dialogového okna zvolte rozsah z nabidky Prohledat a klepnéte na ikony, abyste ur¢ili, které polozky se

maji zahrnout do vyhledavani, jako napiiklad zamknuté vrstvy, vzorové stranky, pozndmky pod ¢arou. (Viz ,,Volby
vyhledavani pro hledani a nahrazovani textu na strance 96.)

3 V sekci Hledat glyf vyberte Rodinu pisma a Rez pisma, ve kterém je glyf umistén.

Nabidka Rodina pisma zobrazuje pouze ta pisma, ktera jsou pouzitd v textu v souc¢asném dokumentu. Pisma

v nepouzitych stylech se nezobrazi.
4 Jednim z nasledujicich tkont zadejte glyf, ktery chcete vyhledat, do pole Glyf:
« Klepnéte na tla¢itko vedle pole Glyf a pak poklepejte na glyf v panelu. Tento panel funguje stejné jako panel Glyfy.
« Zvolte Unicode nebo GID/CID a zadejte kéd pro glyf.
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Pro zadani glyfu, ktery chcete vyhledat, do pole Glyf miiZete pouZit i dal$i metody. Vyberte glyf v okné dokumentu
a z kontextové nabidky zvolte Nacist vybrany glyf do pole Hledat nebo vyberte glyf v panelu Glyfy a z kontextové
nabidky zvolte Nacist glyf do pole Hledat.

5 V sekci Zménit na glyf zadejte nahrazujici glyf stejnymi zptsoby, jako pii zadavani glyfu, ktery chcete vyhledat.
6 Klepnéte na Hledat.

7 Chcete-li pokracovat v hledani, klepnéte na Hledat dalsi, Nahradit (chcete-li nahradit posledni nalezeny glyf), Nahradit
vée (zprava ukaze celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit aktualni vyskyt a hledat dalsi).

8 Klepnéte na Hotovo.

Hledani a nahrazovani pisem

Chcete-li hledat a zobrazit pisma, pouzitd v dokumentu, pouzijte pfikaz Hledat pismo. Pak muzete libovolnd pisma (kromé
pisem vimportovanych grafikdch) nahradit jinymi pismy dostupnymi ve vasem systému. Miizete dokonce nahradit i pismo,
které je soucasti stylu textu. Zapamatujte si nasledujici pravidla:

o Nazev pisma je v seznamu uveden jednou, je-li pismo pouzito v rozvrzeni, a jednou pro kazdou importovanou grafiku,
ve které je pouzito. Pokud naptiklad pouZijete stejné pismo tiikrat v rozvrzenia ve tfech importovanych grafikach, bude
v dialogovém okné Hledat pismo uvedeno ¢tyfikrat — jednou pro véechny vyskyty v rozvrzeni a téikrat pro importované
grafiky. Pokud pisma nejsou v grafikdch kompletné vloZena, ndzev pisma nemusi byt uveden v seznamu v dialogovém
okné Hledat pismo.

« Prikaz Hledat pismo neni dostupny v okné editoru ¢lanku.
'V dialogovém okné Hledat pismo se zobrazuji ikony, které oznacuji druh pisma nebo stav plsma, jako je pismo Type

1 {1, importované obrazy @), pismo TrueType T, pismo OpenType £} a chybéjici pismo /i .

« Prikaz Text > Hledat pismo vam muZe usnadnit kontrolu pouzivani shodnych pisem ve vystupu na strankach
avimportovanych grafikach. Chcete-li hledat a nahrazovat specifické atributy textu, znaky nebo styly, pouzijte piikaz
Upravy > Hledat a nahradit.

-

Zvolte Text > Hledat pismo.

Vyberte jeden nebo vice ndzvii pisem v seznamu Pisma v dokumentu.

w N

Provedte jeden z nasledujicich dkonu:

Chcete-li najit v rozvrzeni prvni vyskyt pisma vybraného v seznamu, klepnéte na Hledat prvni. Zobrazi se text pouzivajici
toto pismo. Tlac¢itko Hledat prvni neni dostupné, pokud jste vybrali pismo pouzité v importované grafice nebo pokud
jste v seznamu vybrali vice pisem.

« Chcete-li vybrat importovanou grafiku, kterd pouzivé pismo oznacené v seznamu ikonou importovaného obrazu @,
klepnéte na Najit grafiku. Grafika se najde a také se posune do zobrazeni. Tla¢itko Najit grafiku neni dostupné, pokud
je vybrané pismo pouzité pouze v rozvrzeni nebo pokud jste v seznamu Pisma v dokumentu vybrali vice pisem.

4 Chcete-li zobrazit podrobnosti o vybraném pismu, klepnéte na Vice informaci. Chcete-li podrobnosti skryt, klepnéte
na Méné informaci. Pokud v seznamu vyberete vice pisem, bude oblast Informace prazdna.

Pismo miize byt uvedeno v seznamu jako Neznamé, pokud o ném soubor vybrané grafiky neobsahuje Zadné informace.
Pisma v bitmapovych grafikach (naptiklad v obrazech TIFF) se v seznamu viibec neobjevi, protoze to nejsou skute¢né
znaky.

5 Chcete-li pismo nahradit, ze seznamu Zménit na vyberte nové pismo, které chcete pouzit, a provedte jeden z nasledujicich
ukond:

o Chcete-li zménit pouze jeden vyskyt vybraného pisma, klepnéte na Nahradit. Tato volba neni dostupna, je-li vybrano
vice pisem.

o Chcete-li zménit pismo v platném vyskytu a pak vyhledat nasledujici vyskyt, klepnéte na Nahradit a hledat. Tato volba
neni dostupna, je-li vybrano vice pisem.

o Chcete-li zménit vechny vyskyty pisma vybraného v seznamu, klepnéte na Nahradit vSe. Pokud chcete piedefinovat
libovolny odstavcovy nebo znakovy styl, ktery obsahuje hledané pismo, vyberte Pfedefinovat styl, kdyZ se méni vse.

Kdyz jiz v souboru nejsou dalsi vyskyty pisma, jeho nézev se odstrani ze seznamu Pisma v dokumentu.

Pozndmbka: Chcete-li nahradit pisma v importovanych grafikdch, pouZijte program, ze kterého byla grafika piivodné
exportovina, a pak grafiku nahradte nebo aktualizujte vazbu pomoci panelu Vazby.
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6 Pokud jste klepli na Nahradit, klepnéte na Hledat dalsi, chcete-li vyhledat dal$i vyskyt pisma.

7 Klepnéte na Hotovo.

Dialogové okno Hledat pismo muiZete zobrazit béhem kontroly dokumentu pied vystupem (preflight). V dialogovém okné
Kontrola pfred vystupem zobrazte zalozku Pisma a klepnéte na Hledat pismo.

Chcete-li zobrazit systémovou slozku, obsahujici pismo, vyberte toto pismo v dialogovém okné Hledat pismo a zvolte
Najit v Prizkumniku (Windows) nebo Najit ve Finderu (Mac OS).

Hledani a nahrazovani s pouzitim dotazi

Muizete vyhledat a zménit text, objekty nebo glyfy tak, Ze pouzijete nebo vytvotite dotaz. Dotaz je definovana operace
vyhledania nahrazovani. InDesign nabizi nékolik pfednastavenych dotazti pro zménu formatud interpunkce a dal$i uzite¢né
akee, jako je zména formadtu telefonniho ¢isla. Pokud vami vytvofeny dotaz uloZite, miZzete ho znovu spustit a sdilet ho

s ostatnimi.

Vyhledavani s pouzitim dotaza
1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.
2 Zvolte dotaz ze seznamu Dotazy.
Dotazy jsou seskupeny podle typu.
3 V nabidce Prohledat urcete rozsah hledani.
Rozsah hledani se neukldda spolu s dotazem.
4 Klepnéte na Hledat.

5 Chcete-li pokrac¢ovat v hledani, klepnéte na Hledat dalsi, Nahradit (chcete-li nahradit naposledy nalezeny text nebo
interpunk¢ni znak), Nahradit vée (zprava ukaze celkovy pocet nahrazeni) nebo Nahradit a hledat (chcete-li nahradit
text nebo interpunkéni znaky a pokracovat v hledani).

Poté, co vyberete vyhledavaci dotaz, muzete upravit nastaveni, abyste vylepsili vyhledavani.

Ukladani dotazu

V dialogovém okné Hledat a nahradit uloZte dotaz, pokud ho chcete spustit znovu nebo ho chcete sdilet s ostatnimi. Nazvy
uloZenych dotazii se objevi v seznamu Dotazy v dialogovém okné Hledat a nahradit.

1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.
2 Vyberte Text, GREP nebo jinou zdlozku, abyste provedli pozadované hledani.

3 Pod nabidkou Prohledat klepnéte na ikony, abyste ur¢ili, zda se do vyhledavani zahrnou polozky jako jsou zamknuté
vrstvy, vzorové stranky a pozndmky pod ¢arou. (Viz ,,Volby vyhledavani pro hledani a nahrazovani textu® na strdnce
96.)

Tyto polozky se zahrnou do ulozeného dotazu. Rozsah hledani se ale neulozi spolu s dotazem.

4 Definujte pole Hledat a Zménit na. (Viz ,,Metaznaky pro vyhledavani“ na strance 100 a ,,Vyhleddvani pomoci vyrazi
GREP* na strance 96.)

5 V dialogovém okné Hledat a nahradit klepnéte na tla¢itko Ulozit a zadejte nazev dotazu.

Pouzijete-li ndzevjiz existujiciho dotazu, zobrazi se dotaz, zda ho chcete nahradit. Pokud chcete existujici dotaz aktualizovat,
klepnéte na Ano.

Odstranéni dotazu

¢ Vyberte dotaz v seznamu Dotazy a klepnéte na tlacitko Odstranit dotaz.
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Naéteni dotazu

Prizptisobené dotazy se ukladaji jako soubory XML. Nazvy prizptisobenych dotazii se objevi v seznamu Dotazy
v dialogovém okné Hledat a nahradit.

+¢ Chcete-li na¢ist dotaz, ktery jste obdrzeli, aby se objevil v seznamu Dotazy, zkopirujte soubor dotazu do pfislu$né slozky:

Mac OS Uzivatelé\[jméno uZivatele]\Knihovna\Preferences
\Adobe InDesign\[verze]\Find-Change Queries\[typ
dotazu]

Windows XP Users\[jméno uZivatele]\Library\Preferences\Adobe

InDesign\[verze]\Find-Change Queries\[typ dotazu]

Windows Vista Users\[jméno uZivatele]\AppData\Roaming\Adobe
\InDesign\[verze]\Find-Change Queries\[typ dotazu]

Pouziti textovych maker

Vytvoreni textového makra

textovémakro je zkratka pro posloupnost klaves. Makro muize byt jednoduché — muze napsat slovo nebo frazi, kterou ¢asto
pouzivate - nebo muize byt sloZité, napiiklad forméatovana adresa. Kéd makra je nazev textového makra, které vytvotite.
Napiiklad misto opakovaného psani ,,Centrum pro sniZovani a prevenci nemocnosti“, muizete vytvorit kod makra
(napriklad ,,csp“), které se zméni na plny nazev.

1
2
3

8

Zvolte Okna > Textova makra.
Pokud chcete vytvorit textové makro z existujiciho textu, vyberte text v dokumentu.

Zvolte Nové makro z nabidky panelu Textova makra nebo klepnéte na tla¢itko Nové makro 3] v panelu Textova makra.

Napiste kod makra do textového pole K6d makra. Uvédomte si, Ze kddy maker rozlisuji mald a velkd pismena.
Kod se objevi v seznamu Textova makra.
V poli Text makra napiste textovy fetézec, ktery chcete zadévat jako aktivaci textového makra.

Chcete-li zahrnout atributy textu z existujiciho textu pfi vkladani nebo nahrazovani textu makra, vyberte Pamatovat si
atributy textu.

Vklddany nebo nahrazovany text makra standardné pouziva atributy stylu cilového odstavce.

Chcete-li ptifadit klavesovou zkratku pro aktivaci makra, umistéte kurzor do textového pole Klavesova zkratka makra
a stisknéte klavesu, kterou chcete pouZit pro klavesovou zkratku.

Klavesové zkratky jsou zejména uzite¢né, kdyZ vypnete Automaticky zaménit text makra v panelu Textova makra.

P

Pokud klavesovd zkratka, kterou chcete priradit k makru, je jiz pfifazend k jiné funkci, ve spodni ¢asti dialogového okna
se objevi vystrazny symbol se zpravou ,,Soucasné prirazeni: [funkce]“. Pokud ptiradite tuto klavesovou zkratku danému
makru, funkce predchazejici klavesové zkratky se prepise.

Klepnéte na OK.

Kéd makra muzete nahradit textem makra automaticky béhem psani, pouzitim klavesové zkratky makra nebo prikazem
Zaménit text makra z nabidky panelu Textova makra.

Viz také

»VloZeni nebo zdména textu makra“ na strance 107

Uprava textového makra

1

Ze seznamu v panelu Textova makra poklepejte na textové makro, které chcete upravit, nebo je vyberte a klepnéte na
tlacitko Upravit textové makro * v panelu Textova makra.
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2 Napiste své zmény do textového pole a klepnéte na OK.

Duplikovani makra

Ptikaz Duplikovat makro se pouziva k vytvoreni kopie existujictho makra. Duplikované makro je pfitazené ke stejnému
koédu jako origindl, ale s pripojenym ¢islem, a je v seznamu v panelu Textovd makra uvedené bezprosttedné za pivodnim
makrem. Napiiklad duplikovani makra ,,BOD vytvoii kopii makra s ndzvem ,,BOD1“.

1 Ze seznamu v panelu Textova makra vyberte textové makro, které chcete duplikovat.

2 Z nabidky panelu Textova makra zvolte Duplikovat makro.

Odstranéni textového makra
1 Ze seznamu v panelu Textova makra vyberte textové makro, které chcete odstranit.
2 Z nabidky panelu Textova makra zvolte Odstranit makro.

Dulezité: Po odstranéni makra nemiiZete toto odstranéni vzit zpét.

Vlozeni nebo zaména textu makra

Text makra miiZete vlozZit tfemi riznymi zpusoby: S pouzitim piikazu Vlozit text makra vlozite text makra do mista
textového kurzoru, dile miZete nechat vloZit text makra automaticky béhem psani nebo piipadné zaménit existujici text
textem makra.

Vlozeni textu makra automaticky

Pokud je zagkrtnuta volba Automaticky zaménit text makra, kddy maker se automaticky prevadéji na text makra béhem
psani. Pokud jste naptiklad vytvorili kod makra s nazvem ,,CSP“, po zapsani pismen ,,CSP* nasledovanych znakem
ukonéujicim slovo, napfiklad mezerou nebo teckou, se objevi ,,Centrum pro sniZovani a prevenci nemocnosti“. Kéd makra
rozli$uje mald a velka pismena.

1 Zkontrolujte, zda je zaskrtnutd volba Automaticky zaménit text makra z nabidky panelu Textova makra. (Vedle ni by
se mélo zobrazovat zaskrtnuti.)

2 Napiste kod makra nasledovany znakem ukonceni slova (mezera, ¢arka, tecka nebo konec odstavce).
Pokud chcete obnovit text kédu makra, zvolte tolikrdt Upravy > Zpét, dokud se znovu neobjevi kéd makra.

Vlozeni textu makra v misté textového kurzoru

Ptikaz Vlozit text makra umisti vybrany text makra do polohy aktualniho textového kurzoru.

1 Textovym néstrojem T klepnéte do umisténi, kam chcete vlozit text makra.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

Stisknéte klavesovou zkratku pro makro, které chcete spustit.

Vyberte pozadované makro z panelu Textova makra a z nabidky panelu zvolte VloZit text makra nebo klepnéte na tla¢itko
Vlozit text makra z-fz .

Zameéna textu textem makra

Piikaz Zaménit text makra hledd v textu bezprostfedné pred aktudlnim textovym kurzorem libovolny definovany kod
makra (s rozliSenim malych a velkych pismen) a pokud néjaky najde, odstrani kdd makra a nahradi ho pfifazenym textem
makra. Naptiklad jste vytvorili textové makro pro ,,Centrum pro sniZovani a prevenci nemocnosti®, a kod makra je ,, CSP*.
Chcete-li pouzit makro, napiste CSP a pak s textovym kurzorem umisténym bezprostfedné za kddem makra zvolte Zaménit
text makra. InCopy pak prohleda text bezprosttedné predchazejici textovy kurzor a nahradi ,,CSP* textem makra ,,Centrum
pro snizovani a prevenci nemocnosti®.

1 Textovym nastrojem | klepnéte bezprostiedné vpravo od kédu makra, ktery chcete nahradit nebo vyberte text, ktery
chcete nahradit.
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2 Z nabidky panelu Textova makra zvolte Zaménit text makra nebo zvolte Upravy > Zaménit text makra.

Pozndmbka: Ptikaz Zameénit text makra ddle nepokracuje v prohleddvini celého dokumentu a vyhleddvdni vech vyskytii
kédu makra. Chcete-li hledat a nahradit vSechny instance slova nebo frdze, pouZijte pfikaz Hledat a nahradit.

Textové proménné

Vytvareni a Gpravy textovych proménnych

Textovd proménnd je polozka, kterou vloZite do dokumentu, a kterd se méni podle kontextu. Napiiklad proménné Cislo
posledni stranky zobrazi ¢islo posledni stranky dokumentu. Pokud pridate nebo odeberete stranky, bude proménna
ptislusné aktualizovana.

InCopy zahrnuje nékolik prednastavenych textovych proménnych, které muzete vlozit do dokumentu. MiiZete upravit
format téchto proménnych nebo si vytvotit své vlastni. Nékteré proménné, jako je Priibézné zéhlavi a Cislo kapitoly, jsou
uzite¢né hlavné pro ptidavani ke vzorovym strankdm, abyste zarucili jednotné formétovani a ¢islovani. Jiné proménné,
jako je Datum vytvoreni a Nazev souboru, jsou uZite¢né pro ptidani do oblasti popisu pro tisk.

Pozndmbka: Priddni ptilis velkého mnoZstvi textu do proménné miiZe zpiisobit presah nebo zhusténi textu. Text proménné
se nezalamugje podle fadkii.

Vytvoieni nebo tGpravy textovych proménnych

Volby dostupné pii vytvifeni proménné zavisi na zvoleném typu proménné. Pokud napiiklad zvolite typ Cislo kapitoly,
muzete urdit text, ktery se zobrazi pred ¢islem a za nim, a muaZzete urdit styl ¢éislovani. Muzete vytvorit nékolik odli$nych
proménnych zaloZenych na stejném typu proménné. MtiZete napiiklad vytvotit proménnou, kterd zobrazuje ,,Kapitola 1,
ajinou, kterd zobrazuje ,,Kap. 1.”

Podobné, pokud zvolite typ Pribézné zahlavi, mtzete urcit, jaky styl se pouzije jako zaklad pro zéhlavi, a mizete vybrat
volby pro odstranéni interpunkce na konci a zménu velikosti pisma.

1 Chcete-li vytvofit textové proménné pro pouziti ve véech novych dokumentech, které vytvotite, zaviete vSechny
dokumenty. Jinak se textové proménné, které vytvorite, zobrazi pouze v aktudlnim dokumentu.

Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.
Klepnéte na Novy nebo vyberte existujici proménnou a klepnéte na Upravit.

Zadejte nazev proménné, napiiklad ,,Uplné kapitola“ nebo ,,Prabézny nadpis“.

i A W N

V nabidce Typ zvolte typ proménné, urcete volby pro tento typ a pak klepnéte na OK.

V zavislosti na vybraném typu proménné jsou dostupné rtizné volby.

« Textpfed/textza Pro véechny typy proménnych (kromé typu Vlastni text) mizete urcit text, ktery bude ptidan pred
proménnou nebo za ni. Miizete naptiklad ptidat slovo ,,z* pted proménou Cislo posledni stranky a frazi ,,celkovych
stranek® za proménnou, ¢imz vytvorite text ,z 12 celkovych stranek®. Muzete také mezi tato pole vlozit text, ale specialni
znaky, jako jsou tabuldtory nebo automaticka ¢isla stranek, se vynechaji. Chcete-li vlozit specialni znaky, klepnéte na
trojuhelnik vpravo od textového pole.

« Styl Provsechny ¢iselné typy proménnych muzete ur¢it styl ¢islovani. Pokud je vybrand volba [soucasny styl ¢islovani],
pouziva proménnd stejny styl ¢islovani vybrany v dialogovém okné Volby ¢islovani a oddilu dokumentu.

Typy proménnych

Cislo kapitoly

Proménnd vytvofend s typem Cislo kapitoly vklada ¢islo kapitoly. Mtizete vlozit text pred &islo kapitoly nebo za néj a mizete
urcit styl ¢islovani.

Pokud je ¢islo kapitoly dokumentu nastaveno pro pokrac¢ovani z predchoziho dokumentu vknize, budete mozna potiebovat
aktualizovat ¢islovani knihy, aby se zobrazovalo vhodné ¢islo kapitoly.
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Datum vytvorenivklada datum a ¢as, kdy byl dokument poprvé uloZen; datum zmény vklddd datum a ¢as, kdy byl dokument
naposledy ulozen na disk; datum vystupu vklada datum a cas, kdy jste dokument zacali tisknout, exportovat do PDF nebo
byl sbalen. Mtizete vlozit text pfed datum nebo za néj a muzete zménit format data pro véechny proménné data.

Format data Formaty pro datum muzete pfimo zadat do pole Format data nebo muzete zvolit volby formatu klepnutim
na trojuhelnik napravo od pole. Naptiklad format data ,,MM/dd/rr“ zobrazi datum jako 12/22/07. Zménou formatu na
»MMM. d, rrrr se datum zobrazi jako Pro 22, 2007.

Proménné pro datum pouzivaji jazyk aplikovany na text. Napfiklad datum vytvofeni se muze zobrazit ve $panélském textu
jako ,,01 diciembre 2007 a v némeckém jako ,,01 Dezember 2007°.

Zkratka Popis Priklad
M Cislo mésice, bez tvodni nuly 8
MM Cislo mésice, s tvodni nulou 08
MMM Zkraceny nazev mésice Srp
MMMM Uplny nézev mésice Srpen
d Cislo dne, bez tvodni nuly 5
dd Cislo dne, s Gvodni nulou 05
E Nézev dne, zkrdceny Pa
EEEE Uplny nézev dne Patek
rr nebo RR Cislo roku, posledni dvé ¢islice 07
r nebo RRRR Uplné &islo roku 2007
G nebo GGGG Obdobi, zkracené nebo tplné AD nebo Anno Domini
h Hodina, bez tvodni nuly 4
hh Hodina, s tvodni nulou 04
H Hodina, bez tvodni nuly, 24hodinovy 16
format
HH Hodina, s ivodni nulou, 24hodinovy format| 16
m Minuta, bez uvodni nuly 7
mm Minuta, s tvodni nulou 07
s sekunda, bez tvodni nuly 7
ss sekunda, s tvodni nulou 07
a AM nebo PM, dvé pismena PM
z nebo zzzz Casové pasmo, zkréacené nebo tiplné PST nebo Tichomotsky (bézny Cas)
Nazev souboru

Tato proménnd vklada nazev aktudlniho souboru do dokumentu. Obvykle je ptidana do oblasti popisu dokumentu pro
tisk nebo pouzita v zahlavi nebo zapati. U voleb Text pred a Text za miZzete navic zvolit nasledujici volby.

Zahrnout celou cestu slozky Vyberte, chcete-li do nazvu souboru zahrnout tplnou cestu ke slozce. Pouzivaji se standardni
konvence zapisu cesty pro Windows nebo Mac OS.

Zahrnout pfiponu souboru Vyberte, chcete-li zahrnout pfiponu nédzvu souboru.

Proménna Nazev souboru se aktualizuje pokazdé, kdyz ulozite soubor pod novym nédzvem nebo na nové misto. Cesta ani
ptipona se v dokumentu neobjevi, dokud ho neulozite.

Cislo posledni stranky

Typ Cislo posledni stranky je uZite¢ny pro ptidavani celkového poctu stranek v dokumentu do zapati a zahlavi pomoci
obvyklého formétu ,,Strénka 3 z 12“. V tomto ptipadé je &islo 12 generovano proménnou Cislo posledni stranky a je

109



INCOPY CS3
Pfirucka uzivatele

aktualizovano pokazdé, kdyz pridate nebo odeberete stranku. MiiZete vlozZit text pred Cislo posledni stranky nebo za néj
a muzete urcit styl ¢islovani. V nabidce Rozsah urcete, zda se pouzije ¢islo posledni stranky z oddilu nebo dokumentu.

Poznamenejme, Ze proménna Cislo posledni strinky nepocita stranky dokumentu.

PrGbézné zahlavi (odstavcovy nebo znakovy styl)

Standardné vkladaji proménné Pribézné zahlavi prvni a posledni vyskyt (na strance) textu, na ktery je aplikovan urceny
styl. (Popis voleb proménné Prubéziné zahlavi viz ,,Vytvafeni proménnych pro priibézna zahlavi a zapati“ na strdnce
110.)

Vlastni text

Tato proménna se obvykle pouziva pro vkladani zastupného textu nebo textového retézce, ktery mtize byt tfeba rychle
zménit. Pokud napriklad pracujete na projektu, ktery pouzivd kddovy nézev pro spole¢nost, mtiZzete vytvotit vlastni
textovou proménnou pro tento kédovy nazev. Az budete znat opravdovy nazev spole¢nosti, miiZete jednoduse zménit
uvedenou proménnou a aktualizovat tak véechny jeji vyskyty.

Chcete-li do textové proménné vlozit specialni znaky, klepnéte na trojihelnik napravo od textového pole.

Vytvareni proménnych pro pribézna zahlavi a zapati
Standardné vkladaji proménné Priibézné zahlavi prvni vyskyt (na strance) textu, na ktery je aplikovan uréeny styl.

1 Pokud obsah jesté neni formatovany, vytvoite a aplikujte odstavcovy nebo znakovy styl na text, ktery chcete zobrazit
v zdhlavi (naptiklad styl titulu nebo nadpisu).

Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.
Klepnéte na Nova a zadejte nazev proménné.

Z nabidky Typ zvolte Priibézné zahlavi (odstavcovy styl) nebo Priibézné zahlavi (znakovy styl).

u h W N

Urcete nasledujici volby:
« Styl Zvolte styl, ktery chcete zobrazit v zéhlavi nebo zapati.

« Pouziti Rozhodnéte se, zda chcete pouzit prvni nebo posledni vyskyt stylu pouzitého na strance. Prvni na strance je
definovan jako prvni odstavec (nebo znak), ktery za¢ind na strance, ne ten, ktery za¢ina na predchazejici strance a kon¢i
na aktualni strance. Pokud se dany styl na strance nevyskytuje, pouzije se predchozi vyskyt pouziti stylu. Pokud

v dokumentu neni zadny predchdzejici vyskyt, bude proménna prazdna.

« Odstranit interpunkci na konci Pokud je tato volba vybrand, zobrazi proménna text bez interpunkce na konci (tecek,
dvojtecek, vykri¢nika a otazniki).

+ Mald a velka pismena Vyberte tuto volbu, chcete-li zménit velikost pismen v textu, ktery je v zahlavi nebo zépati.
Muzete napiiklad chtit v zapati pouzit prvni velké pismeno ve vété, i kdyz je na strance nadpis s prvnimi velkymi pismeny
ve vsech slovech.

6 Klepnéte na OK a pak klepnéte na Hotovo v dialogovém okné Textové proménné.

Pokud jste jiz vytvorili textovy ramedéek zdhlavi nebo zépati na vzorové strance dokumentu InDesignu, muzete
proménnou vloZit do zdhlavi nebo zapati. (Viz ,,Upravy textu na vzorové strance na strance 84.)

Vlozeni textovych proménnych

1 Umistéte textovy kurzor na misto, kde chcete zobrazit proménnou.

2 Zvolte Text > Textové proménné > Vlozit proménnou a poté vyberte proménnou, kterou chcete vlozit.

Proménnd se objevi na strance, jako kdybyste ji napsali v dokumentu. Naptiklad proménna Datum vytvoreni se mize
zobrazit jako Prosinec 22, 2007. Kdyz zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, bude instance proménné ohrani¢ena
rdmeckem s barvou aktudlni vrstvy.

Odstranéni, prevedeni a import textovych proménnych

Chcete-li odstranit, prevést nebo importovat textové proménné, pouzijte dialogové okno Textové proménné.
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Odstranéni textovych proménnych

Chcete-li odstranit instanci textové proménné vlozené do dokumentu, jednoduse vyberte proménnou a stisknéte Backspace
nebo Delete. MiZete také odstranit samotnou proménnou. Pokud to udélate, mizete se rozhodnout, jak nahradite
proménné vlozené do dokumentu.

1 Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.
2 Vyberte proménnou a pak klepnéte na Odstranit.

3 Urcete, jak se proménnd nahradi, zda uréenim jiné proménné, pfevedenim instanci proménné na text nebo odstranénim
véech instanci proménné.

Pievod textovych proménnych na text

o Chcete-li prevést jednu instanci, vyberte v okné dokumentu textovou proménnou a pak zvolte Text > Textové
proménné > Prevést proménnou na text.

o Chcete-li prevést vSechny instance textové proménné v dokumentu, zvolte Text > Textové proménné > Definovat,
vyberte proménnou a pak klepnéte na Pfevést na text.

Import textovych proménnych z jiného dokumentu
1 Zvolte Text > Textové proménné > Definovat.

2 Klepnéte na Nadist a pak poklepejte na dokument obsahujici proménné, které chcete importovat.

3 V dialogovém okné Nacist textové proménné se ujistéte, ze je u véech proménnych, které chcete importovat, zobrazeno
zagkrtnuti. Pokud se nazev nékteré importované proménné shoduje s nazvem stavajici proménné, vyberte ze seznamu
Konflikt s existujici textovou proménnou jednu z nésledujicich polozek a pak klepnéte na tla¢itko OK:

« Pouzit vstupni definici PrepiSe stdvajici proménnou nactenou proménnou a pouzije jeji nové atributy na veskery text
v aktudlnim dokumentu, ktery pouzival starou proménnou. Definice vstupni a stavajici proménné se zobrazi v dolni
¢asti dialogového okna Nacist textové proménné, takze je muliZzete porovnat.

« Automaticky pfejmenovat Pfejmenuje nacitanou proménnou.

4 Zvolte Hotovo a pak klepnéte na OK.

Proménné miizete zkopirovat také do jinych dokumenti pti synchronizaci souboru knihy.

Sledovani a posouzeni zmén

Sledovani zmén

Jednou z nejcennéjsich funkci InCopy je schopnost sledovat zmény provedené v ¢lanku kazdym z pfispévatelt v prabéhu
psani a iprav. Kdykoli nékdo pridd, odstrani nebo pfesune text v ramci existujiciho ¢lanku, zména se oznaci v zobrazeni
sloupcti a ¢lanku. V panelu Informace o zméné muzete zjistit datum a ¢as kazdé zmény spolu se jménem kazdého z
ptispévatell a typem provedené zmény.

Panel nastroju Sledovat zmény v InCopy se pouzivéd k zapnuti nebo vypnuti sledovani zmén a k zobrazeni, skryti, prijeti
nebo zamitnuti zmén provedenych jednotlivymi prispévateli. Pfispévatelé mohou také vytvaret anotace na obrazovce
pomoci ptikazu Poznamky.

111



INCOPY CS3
Pfirucka uzivatele

how a dark field
P 12 separatesisedates the central 0
_ 2| figure of Venus from the
others, as well as how the
] trunks of the trees create a

A — = halo-Tike arch above her head.l
| | eE—— 0
. | || Both serve to draw attention.

]| | eenen, andhr positien oF] €
x| | [SUaT priviieoe adds gravity]

Sledovini zmén zobrazené v zobrazeni Sloupce
A. Pruhy zmén B. Pfidany text C. Odstranény text D. Pfesunuty text (z) E. Presunuty text (do)

Viz také

»0O redakénich pozndmkach® na strance 115

Zapnuti sledovani zmén
1 Provedte libovolny z nasledujicich tkont:

o Otevrete ¢lanek, ktery chcete upravit, a pak zvolte Zmény > Sledovat zmény v aktudlnim ¢lanku. Vedle ptisluiné volby
se objevi zaskrtnuti, které oznacuje, Ze je volba aktivni.

« 'V panelu nastroju Sledovat zmény klepnéte na tla&itko Sledovat zmény v aktudlnim ¢lénku "z

« Chcete-li zapnout sledovani ve vSech otevrenych ¢lancich v dokumentu s vice ¢lanky, zvolte Zmény > Zapnout sledovani
ve viech clancich.

o Chcete-li zménit vychozi nastaveni pro véechny nové dokumenty, zaviete viechny dokumenty a pak zvolte Zmény >
Sledovat zmény v aktudlnim ¢lanku.

2 Podle potieby piidejte, odstraiite nebo presunte text v ramci ¢lanku.

Pozndmka: Pokud je zapnuté sledovdni zmén, v pravé Cdsti pruhu cldnkii v zobrazeni sloupcii a cldnku se objevuje ikona
1oy P
sledovdni zmén ~{x.

Zpusob zobrazovani sledovani zmén

Pokud se zapne sledovani zmén, kazdd zména se standardné oznacuje v zobrazeni sloupcti a ¢lanku nésledujicim zptisobem:

| Nastaveni predvoleb umoziiuje zvolit barvu pro identifikaci vasich zmén, ale také vybrat, které zmény (pfidavdni,
odstrariovini nebo presun textu) chcete sledovat, a nastavit vzhled sledovdni. (Viz ,Nastaveni predvoleb sledovini zmén*
na strance 114.)
Pridany text Zvyraznény.

Odstranény text Zvyraznény a oznaceny preskrtnutim.
Pfesunuty (vyjmuty a vloZeny) text Zvyraznény a oznaceny preskrtnutim v jeho ptivodnim umisténi; zvyraznény a
oramovany v novém umisténi.

Pozndmka: Pokud vyjmete text z jednoho dokumentu InCopy a vloZite jej do jiného, zobrazuje se jako odstranény text v
dokumentu svého piivodniho umisténi a jako pridany text ve svém novém umisténi.
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Zkopirovany text Zvyraznény v novém umisténi. Piivodni text je nezménény.

Pruhy zmén Pruh zmén je svisly radek, ktery se zobrazuje vlevo od fadku textu, ktery byl zménény. MtiZete zvolit, zda maji
byt pruhy zmén pfi praci zobrazené nebo skryté. Také muiZete urcit, jakd barva se md pouzivat pro zobrazovani pruha
zmén.

Zobrazeni nebo skryti zmén
Pokud jsou zmény skryté, text se zobrazuje stejné, jako by se zobrazoval s vypnutou funkci sledovani zmén. To znamena,

Ze ptidany text je viditelny, odstranény text je neviditelny a pfesunuty nebo vloZeny text se zobrazuje tam, kam byl vloZen.

Pokud je sledovani zmén zapnuté, upravy se sleduji bez ohledu na to, zda pracujete v zobrazeni sloupct, ¢lanku nebo
rozvrzeni. Zmény miiZete vidét pouze v zobrazeni sloupcil a ¢lanku, ne v zobrazeni rozvrzeni. Upravy textu v InDesign se
také sleduji, zmény jsou ale viditelné pouze v InCopy.

+¢ Provedte jeden z nésledujicich ukont:
o Zvolte Zobrazeni > Zobrazit zmény nebo Zobrazeni > Skryt zmény.

+ Klepnéte na tla¢itko Zobrazit/Skryt zmény -{z v panelu nastrojt Sledovat zmény.

Vypnuti sledovani zmén
¢ Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

o Zvolte Zmény > Sledovat zmény v aktudlnim ¢lanku. Sledovani zmén je vypnuté, kdyz se vedle této volby nezobrazuje
zagkrtnuti.

« V panelu nastroju Sledovat zmény klepnéte na tla&itko Sledovat zmény v aktudlnim ¢lénku "z

o Chcete-li vypnout sledovani ve vSech otevrenych ¢lancich v dokumentu s vice ¢lanky, zvolte Zmény > Vypnout sledovani
ve véech ¢lancich.

Pozndmbka: Chcete-li vypnout sledovdni, nebudou se sledovat Zddné dalsi zmény. Dtive sledované zmény se neovlivni.

ProhliZzeni informaci o zméné v panelu Informace o zméné

1 Zvolte Okna > Informace o zméné.

2 Klepnéte textovym kurzorem na zménu. Panel Informace o zméné zobrazuje datum, ¢as a dalsf informace o zméné.

Prijeti a zamitnuti zmén
Pokud byly provedeny v ¢lanku zmény, at jste je provedli vy nebo nékdo jiny, funkce sledovani zmén umoznuje posoudit

vechny zmény a rozhodnout, zda se maji zaradit do ¢lanku. Mtzete pfijmout nebo zamitnout jednotlivé zmény, pouze
nékteré ¢asti sledované zmény, ptipadné vSechny zmény najednou.

Pokud ptijmete zménu, stane se normalni sou¢asti natékani textu a jiz se nezvyraziiuje jako zména. Pokud zménu zamitnete,
text se vrati do podoby, ve které byl pied provedenim zmény. Chcete-li pfijmout nebo zamitnout zmény, miZzete pouzit
bud nabidku Zmény nebo tla¢itka Zmény na panelu nastroji sledovani zmén.

Panel ndstrojii Sledovat zmény
A. Zapnout/vypnout sledovini zmén v aktudlnim clanku B. Zobrazit/skryt zmény C. Pfedchdzejici zména D. Ndsledujici
zména E. Pfijmout zménu F. Zamitnout zménu G. Pfijmout vSechny zmény H. Zamitnout viechny zmény

Posouzeni zmén s pouzitim panelu nastrojt

1 V zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku umistéte textovy kurzor na zacatek ¢lanku.
2 Klepnéte na tlagitko Nésledujici zména *z.

3 Provedte jeden z nésledujicich ukont:

Chcete-li ptijmout zvyraznénou zménu a zaélenit ji do natékani textu, klepnéte na tlacitko Piijmout zménu ¥

Chcete-li zamitnout zménu a vrétit se k pavodnimu textu, klepnéte na tla¢itko Zamitnout zménu %{z.
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o Chcete-li se pfesunout zpét na piedchazejici zménu, klepnéte na tlagitko Pfedchazejici zména *z.

o Chcete-li danou zménu pfesko¢it a pfesunout se na nésledujici zménu, klepnéte na tla¢itko Nésledujici zména *z.

Pozndmbka: Pokud zménite ndzor na prijeti nebo zamitnuti nékteré zmény, miiZete zménu vzit zpét pomoci ptikazu Upravy >
Zpét nebo stisknutim Ctrl+Z (Windows) nebo Apple+Z (Mac OS).

Prijeti nebo zamitnuti zmény

1 V zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku klepnéte kamkoli dovnitt bloku zménéného textu.

2 Chcete-li pfijmout zménu, provedte jeden z nasledujicich tkonti:
o Zvolte Zmény > Pfijmout zménu.

+ V panelu nastroji Sledovat zmény klepnéte na tlacitko Piijmout zménu ¥z

3 Chcete-li zamitnout zménu, provedte jeden z nésledujicich ukon:

o Zvolte Zmény > Zamitnout zménu.

V panelu néstrojt Sledovat zmény klepnéte na tla&itko Zamitnout zménu %

Casteéné prijeti nebo zamitnuti zmény

1 Textovym nastrojem | vyberte ¢4st textu, ktery chcete pfijmout.

2 Chcete-li ptijmout vybranou ¢ast zmény, provedte jeden z nésledujicich dkonu:
« Zvolte Zmény > Pfijmout zménu.

+ V panelu nastroji Sledovat zmény klepnéte na tlacitko Piijmout zménu ¥z

3 Chcete-li zamitnout vybranou ¢ast zmény, provedte jeden z nasledujicich ukont:
o Zvolte Zmény > Zamitnout zménu.

« 'V panelu nastroju Sledovat zmény klepnéte na tlagitko Zamitnout zménu .

Ptijeti nebo zamitnuti vSech zmén bez posouzeni

1 V zobrazeni sloupct nebo ¢lanku klepnéte kamkoli dovnitt bloku zménéného textu.
2 Zvolte Zmény > Prijmout vSechny zmény nebo Zamitnout v§echny zmény.

3 V okné zpravy s dotazem, zda chcete pfijmout nebo zamitnout v§echny zmény, klepnéte na OK.

Chcete-li v panelu ndstrojii Sledovat zmény zobrazit tlacitka Ptijmout vSechny zmény a Zamitnout vSechny zmény, z
nabidky panelu ndstrojii zvolte Pfizpiisobit, vyberte Pfijmout vSe/Zamitnout vse a pak klepnéte na OK.

Nastaveni predvoleb sledovani zmén

Nastaveni pfedvoleb umoziiuje ur¢it mnoho voleb sledovani. Mizete zvolit barvu pro identifikaci svych zmén a vybrat,
jaké zmény chcete sledovat: pridavani, odstraniovani nebo presouvani textu. Miizete také nastavit vzhled kazdého typu
sledované zmény a muZete nechat rozli$ovat zmény barevnymi pruhy zmén na okrajich.

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Sledovat zmény (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Sledovat zmény (Mac OS).
2 Vyberte vSechny typy zmén, které chcete sledovat.
3 Pro kazdy typ zmény urcete barvu textu, barvu pozadi a zptisob oznaceni.

Vsechny tfi typy zmén pro barvu textu a pozadi standardné pouzivaji barvu uZivatele. Odstranény text je oznaceny
preskrtnutim a pfesunuty text je oznac¢eny oramovanim. Pfidany text je oznaceny barvou uzivatele. (Informace o zméné
barvy uzivatele viz ,Zména jména a barvy uzivatele“ na strance 115.)

4 Chcete-li zobrazit pruhy zmén, zaskrtnéte volbu Pruhy zmén. Z nabidky Barva pruht zmén vyberte pozadovanou barvu
a urcete, zda chcete zobrazovat pruhy zmén na levém nebo pravém okraji.

5 Pokud chcete kontrolovat pravopis textu oznaceného k odstranéni, vyberte Pfi kontrole pravopisu zahrnout odstranény
text.
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Tato volba ovlivituje pouze kontrolu pravopisu odstranéného textu v zobrazeni sloupcti nebo zobrazeni ¢lanku.
Odstranény text nemuiZete hledat v zobrazeni rozvrzeni.

6 Klepnéte na OK.

Zména jména a barvy uzivatele

1 Zavfete véechny oteviené ¢lanky.
2 Zvolte Soubor > Uzivatel.

3 Urcete, jaké jméno a barva uZivatele se maji pouzivat pro sledovani zmén a poznamky, a pak klepnéte na OK.

Pouziti redakcnich poznamek

O redakénich poznamkach

Redakéni poznamky jsou struéné komentare nebo anotace uréené pro vas nebo jiné ptispévatele. V zobrazeni sloupcti a
¢lanku se véechny poznadmky zobrazuji jako vélenéné (v ramci textu) a obsah poznamky se zobrazuje mezi zarazkami
poznamky EE V zobrazeni rozvrzeni se kazd4 pozndmka oznaluje kotvou poznimky I . Obsah poznimky se zobrazi v
panelu Poznamky a miize byt kédovany barvou pro kazdého uzivatele.
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Panel Poznamky - piehled

Panel Pozndmky obsahuje jméno autora poznamky, datum a ¢as jeji zmény, popis ¢lanku, ¢islo stranky, ¢islo poznamky z
celkového poctu poznamek, poéet znaki a slov a obsah poznamky.

- -
| = Poznamby 2 | V=
= Autor: Redaktar
¥ytvorena: 22.5.2007 v 16:36
Upravena: 22.5.2007 v 16:37 L
Clanek: Sonata Cycle
Stranka: 1
Poznamka Cislo: 1 z 1
Znaky: 24 Slova: 4

S

Sem prosim pridejte URL
W

&l?;lrf <| b 7 :"T

A B C D E F G

Panel Pozndmky
A. Barva uZivatele B. Zobrazit/skryt pozndmky C. Jit na kotvu pozndmky D. Jit na predchdzejici pozndmku E. Jit na ndsledujici
pozndmku F. Novd pozndmka G. Odstranit pozndmku

Pozndmka: Obsah panelu pozndmek md stejny vzhled bez ohledu na zobrazent, které pouZivdte.

Viz také

»Urceni predvoleb pozndmek® na strance 119

Otevieni panelu Poznamky
+ Provedte jeden z nésledujicich ukont:
o Zvolte Okna > Poznamky.

« V zobrazeni rozvrieni zvolte Poznamky > Nova poznamka.

Pouziti rezimu Poznamky

Rezim Pozndmky je prakticky zptisob ptidavani, rozdélovani nebo odstraiiovani pozndmek, zavisly na umisténi textového
kurzoru nebo textu, ktery je vybrany.

1 Provedte libovolny z nasledujicich tkont:

o Chcete-li vytvorit novou poznamku, umistéte textovy kurzor do textu.

o Chcete-li prevést text na poznambku, piislusny text vyberte.

o Chcete-li rozdélit pozndmku, umistéte textovy kurzor dovnitt pozndmky.

o Chcete-li prevést poznamku na text, vyberte zarazky poznamek (v zobrazeni sloupcti nebo zobrazeni ¢lanku).

o Chcete-li pfesunout textovy kurzor mimo pozndmku, umistéte textovy kurzor na zacatek nebo konec poznamky.

2 Zvolte Poznamky > RezZim pozndmky.

Viz také

»Klavesy pro praci s textem® na strance 241

Piidani poznamky

1 Provedte jeden z nésledujicich dkonu:
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« Textovym nastrojem T klepnéte na misto, kam chcete umistit poznamku, a zvolte Pozndmky > Nova poznamka.
« Nastrojem pozndmka [5] klepnéte na misto, kam chcete umistit pozndmku.
Pfidani poznamky v zobrazeni rozvrzeni otevte panel Poznamky, pokud jiz neni otevteny.

2 V zobrazeni sloupctl nebo ¢lanku napiste pozndmku mezi zarazky poznamek. V zobrazeni rozvrzeni napi$te poznamku
v panelu Poznamky.

Miizete pridatlibovolny pocet poznamek do libovolného umisténi. NemuiZete ale vytvotit poznamku uvnitt jiné poznamky.

Poznamku muiZete také ptidat s pouZitim rezimu Pozndmky. (Viz ,Pouziti rezimu Pozndmky“ na strdnce 116.)

Pfevod textu na poznamku

1 Vyberte text, ktery chcete pfesunout do nové poznamky.

2 Zvolte Poznamky > Prevést na poznamku.

Vytvori se nova poznamka. Vybrany text se odstrani z hlavniho textu ¢lanku a vlozi do nové poznamky. Na misto, odkud
se vyjmul oznaceny text, se umisti kotva poznamky nebo zarazka.

Pokud pridavate poznamky do pfipojeného clanku InCopy, objevi se také v clanku v InDesignu a je mozné je v InDesignu
upravovat.

Text muzete na poznamku prevést také s pouZitim rezimu Poznamky. (Viz ,PouZiti rezZimu Poznamky® na strance 116.)

K akcim ptevodu slova, fddku, odstavce nebo cldnku na pozndmku miiZete prifadit kldvesové zkratky. Zvolte Upravy >
Kldvesové zkratky a pak z nabidky Oblast produktu zvolte Nabidka Pozndmbky. K ptikazu pfidejte kldvesovou zkratku
a pak klepnéte na OK.

Pievod poznamek na text

1 Oteviete panel Poznamky.

2 V panelu Poznamky vyberte text, ktery chcete ptidat k textu dokumentu. Nebo v zobrazeni Sloupce vyberte text ve
v¢lenéné poznamce.

3 Zvolte Poznamky > Prevést na text.

Pozndmky muiiZete na text prevést také s pouzitim rezimu Pozndmky. (Viz ,PouZiti rezZimu Poznamky* na strance 116.)

Pozndmbka: Pokud pfi prevodu obsahu pozndmbky na text vyberete pouze ¢dst obsahu, piivodni pozndmka se rozdéli na dvé
samostatné pozndmky a ¢dst obsahu pozndmky, ktery se prevede na text, se objevi mezi témito dvéma novymi pozndmkami.

Prochazeni mezi poznamkami

Pfi prochdzeni poznamkami se aktivni textovy kurzor pfesouva od kotvy aktualni poznamky na kotvu dalsi nebo
predchazejici poznamky. Pokud si chcete pfi prochazeni mezi pozndamkami v zobrazeni rozvrzeni prohlédnout kotvu
poznamky pfifazenou k pozndmce zobrazené v panelu Pozndmbky, klepnéte na tlacitko Jit na kotvu poznamky 4= X .

1 Klepnéte kamkoli v obsahu ¢lanku.

2 Provedte jeden z nasledujicich ikon:

o Zvolte Poznamky > Predchdzejici poznamka nebo Poznamky > Dal$i pozndmka.

Z nabidky panelu Pozndmky vyberte Piedchazejici pozndmka nebo Dalsi poznamka.

« V panelu Pozndmky klepnéte na tlacitko Jit na predchézejici poznamku 4 nebo na tla¢itko Jit na dal$i poznamku .

Pozndmbka: V zobrazeni sloupcii a cldnku miiZete k vyhleddni pozndmky pouzit pfikaz Hledat a nahradit. Sekce Pozndmky
dialogového okna Piedvolby obsahuje nastaveni pro zahrnuti pozndmek do hleddni pomoci ptikazu Hledat a nahradit.

Rozdéleni poznamky

1 V panelu Poznamky nebo v samotné poznamce umistéte textovy kurzor na misto, kde chcete rozdélit poznamku.

117



INCOPY CS3
Pfirucka uzivatele

Poznamku nemtizete rozdélit, pokud se textovy kurzor nachazi na za¢atku nebo na konci poznamky nebo pokud je
pozndmka prazdna.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkon:
o Zvolte Poznamky > Rozdélit poznamku.

o Znabidky panelu Poznamky zvolte Rozdélit pozndmku. Textovy kurzor aktivniho textu se umisti mezi obé rozdélené
poznamky.

Pozndmku muiZete také rozdélit s pouzitim rezimu Pozndmky. (Viz ,,Pouziti rezZimu Poznamky*“ na strance 116.)

Rozbaleni nebo sbaleni poznamek

V rozbaleném stavu se obsah poznamky zobrazuje mezi zardzkami. Pfi zaddvani obsahu pozndmky se zardzky posouvaji
od sebe, aby se mezi né text vesel. Zarazky muZete sbalit a tim skryt obsah poznamky.

1 Vyberte textovy nastroj T’ a pak klepnéte na pocate¢ni zardzku pozndmky El nebo na koncovou zardzku
poznamky El

2 Pokud je textovy kurzor v kontejneru poznamky, zvolte Poznamky > Sbalit pozndmku.

Chcete-li rozbalit nebo sbalit vSechny poznamky v aktivnim ¢ldnku, zvolte Poznamky > Rozbalit/sbalit poznamky v ¢lanku.

Vybér a otevieni poznamky v zobrazeni rozvrzeni

Kotva pozndmky I oznatuje umistén{ pozndmky v zobrazeni rozvrzeni. Panel Pozndmky zobrazi obsah pozndmky spolu
s urc¢itymi informacemi o piislusné poznamce.

1 Vyberte textovy nastroj | nebo nastroj poznamka [S.

2 Presunte kurzor nad kotvu pozndmky, az se tento ukazatel zméni na ukazujici ruku.

w

Provedte jeden z nasledujicich dkonu:

Klepnéte na kotvu poznadmky.

Zvolte Poznamky > Predchazejici pozndmka nebo Poznamky > Dalsi pozndmka.

Uprava poznamky
« 'V zobrazeni sloupcii nebo zobrazeni ¢lanku vyberte textovy nastroj T' a pak klepnéte mezi zarazky poznamky, kterou
chcete upravit, a provedte pozadované zmény.

« Vzobrazenirozvrzenivyberte textovy nastroj T , klepnutim na kotvu pozndmky v panelu Poznamky oteviete ptislusnou
poznamku a provedte poZzadované zmény.

Kontrola pravopisu nebo hledani a nahrazeni textu v poznamkach

1 Vyberte zdlozku zobrazeni sloupcii nebo ¢lanku.

2 Rozbalte poznamky, u kterych chcete kontrolovat pravopis nebo ve kterych chcete hledat. Chcete-li rozbalit viechny
poznamky, zvolte Poznamky > Rozbalit/sbalit poznamky v ¢lanku.

3 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Kontrolovat pravopis nebo Upravy > Hledat a nahradit.

Pozndmbka: Pokud p¥i kontrole pravopisu nebo hleddni textu zvolite Zménit vse, text ve sbalenych pozndmkdch v zobrazeni
sloupcii nebo zobrazeni clanku se ignoruje, ale v zobrazeni rozvrzeni se nahradi vsechny vyskyty textu.

Viz také

,»Urceni predvoleb poznamek® na strance 119

Piesunuti nebo duplikovani poznamek

Poznamky muiZete presunout nebo duplikovat.
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Piesunuti nebo duplikovani poznamek v zobrazeni sloupcti a élanku

1 Klepnutim se stisknutymi klavesami Shift+Alt na poc¢ate¢ni nebo koncovou zardzku pozndmky vyberte pozndmku.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkon:
o Tazenim presutite vybranou poznamku.

o Tazenim se stisknutou klavesou Shift duplikujte vybranou pozndmku.

Duplikovani kotvy poznamky v zobrazeni rozvrzeni

+* Provedte jeden z nasledujicich tkont:

« TaZenim textového nistroje T pies kotvu poznamky tuto poznimku zvyraznéte a pak zvolte Upravy > Kopirovat.
Vlozte ji do jiného umisténi.

o Podrizte klavesu Shift a pretahnéte kotvu nastrojem poznamka nebo textovym ndstrojem na misto, kam ji chcete v textu
umistit.

Odstranéni poznamek

o Chcete-li odstranit jedinou poznamku, klepnutim se stisknutymi klavesami Shift+Alt na pocate¢ni nebo koncovou
zardzku pozndmky prislusnou poznamku vyberte a pak zvolte Poznamky > Odstranit poznamku.

o Chcete-li odstranit vechny poznamky v aktivnim ¢lanku, zvolte Pozndmky > Odstranit poznamky z ¢lanku.

o Chcete-li odstranit véechny poznamky v dokumentu, zvolte Poznamky > Odstranit véechny pozndmky.

Tisk a export poznamek

Pfi tisku dokumentu InCopy muiZete zaroven vytisknout libovolné poznamky, které jsou obsazené v dokumentu. Kromé
toho muiZete exportovat pozndamky z InCopy jako anotace PDF.

Viz také

»Tisk pomoci InCopy*“ na strance 212

»Export dokumentu InCopy do Adobe PDF* na strance 217

Urceni pfedvoleb poznamek

Jednotliva nastaveni pfedvoleb umoziuji nastavit barvu pro kotvy poznamek, zardzky a pozadi, kdyz jsou vélenéné v
zobrazeni sloupcti a ¢lanku. Kromé toho muzete nechat zobrazovat informace poznamky jako tip nastroje a také urcit, zda
chcete zahrnovat obsah poznamky v operacich Hledat a nahradit a v kontrole pravopisu v zobrazeni sloupcti a ¢lanku.

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Poznamky (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Pozndmky (Mac OS).
2 Z nabidky Barva poznamky vyberte barvu pro kotvy poznamek a zarazky poznamek. Vyberte [Vlastni barva], pokud

chcete pouzit barvu uréenou v dialogovém okné UZivatel. To je zvlasté uZite¢né, pokud na daném souboru pracuje vice
neZ jeden clovek.

3 Zaskrtnutim volby Zobrazovat tipy ndstrojil pro pozndmky ur¢ite, Ze se maji zobrazovat informace pozndmky a néktery
nebo vSechen obsah pozndmbky jako tip ndstroje pti umisténi ukazatele mysi nad kotvu pozndmky v zobrazeni rozvrzeni
nebo nad zarazku poznamky v zobrazeni sloupcii nebo ¢lanka.

4 Urcete, zda chcete zahrnout obsah vélenéné poznamky pri pouziti piikazi Hledat a nahradit a Kontrola pravopisu (pouze
v zobrazeni sloupcti a ¢lanku).

Pozndmka: V zobrazeni rozvrzeni nemiizete pouzit ptikazy Hledat a nahradit a Kontrola pravopisu k hleddni obsahu
pozndmek, bez ohledu na nastaveni v dialogovém okné Predvolby. Zménit vse ale upravi obsah pozndmek.

5 Pro pouziti jako barvu pozadi vélenéné pozndmky vyberte [Z4dn4] nebo [Barva pozndmky] (barva, kterou jste zvolili v
kroku 2).

6 Klepnéte na OK.
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Viz také

»Zména jména a barvy uZivatele“ na strance 115

Poznamky pod carou

Vytvaieni poznamek pod ¢arou

Pozndmbka pod carou se sklada ze dvou propojenych ¢asti: ¢isla odkazu poznamky pod ¢arou, které se zobrazuje v textu,
a textu poznamky pod ¢arou, ktery se zobrazuje na konci sloupce. Poznamky pod ¢arou muzete vytvaret nebo importovat
z dokumentt Wordu nebo RTF. Pozndmky pod ¢arou se ¢isluji automaticky pti priddvani do dokumentu. Cislovani zac¢ina
v kazdém ¢lanku znovu. MuZete nastavit styl ¢islovani, vzhled a rozvrzeni poznamek pod ¢arou. Poznamky pod ¢arou
nemuzete piidavat do tabulek nebo do textu poznamky pod ¢arou.

Video o vytvareni poznamek pod ¢arou najdete na www.adobe.com/go/vid0218_cz.

1 Umistéte textovy kurzor tam, kde chcete zobrazit ¢islo odkazu poznamky pod ¢arou.
2 Zvolte Text > Vlozit pozndmku pod ¢arou.

3 Napiste text poznamky pod ¢arou.

Springfield includes a large painting of Nose Dive Hill,
the notorious danger zone that riders must negotiate
during the annual 24 Hours of Springfield race. The
Lincoln store includes a large painting of Poison Spider
Mesa in Moab, Utas.

Our desire to make an ever stronger impression on the
bicycle community has helped Sonata Cycles make
enormous strides in a highly competitive market. But,
just as development costs associated with engineerig

B —1 Each shop includes a lounge area with

Pozndmka pod ¢arou pridand do dokumentu
A. Cislo odkazu B. Text pozndmky pod éarou

Pfi psani v zobrazeni rozvrzeni se oblast poznamky pod ¢arou zvétsuje, ale velikost textového ramecku se neméni. Oblast
poznamky pod ¢arou se zvétSuje smérem vzhuru, dokud nedosahne radku s odkazem na poznamku pod ¢arou. V tomto
okamziku se poznamka pod ¢arou rozdéli na dalsi stranku, pokud to je mozné. Pokud poznamku pod ¢arou nelze rozdélit
a pokud do ni pridate vice textu, nez kolik se do oblasti poznamky pod ¢arou vejde, presune se fadek obsahujici odkaz na
poznamku pod ¢arou na dalsi stranku nebo se zobrazi ikona presahujiciho textu. V takovém ptipadé byste méli zvazit, zda
nezmeénite formatovani textu.

| KdyzZje textovy kurzor v pozndmce pod Carou, miiZete zvolit Text > Prejit na odkaz pozndmky pod éarou, abyste se vratili

na misto, kde jste psali. Pokud tuto volbu pouZivite ¢asto, zvazte vytvoreni kldvesové zkratky.

Viz také

»Préce s textem poznamky pod ¢arou® na strance 122

,Umisténi (import) textu“ na strance 80

Zména Cislovani a rozvrzeni poznamky pod carou

Zmény, které provedete v ¢islovani a rozvrzeni poznamek pod ¢arou, ovlivni existujici i nové poznamky pod ¢arou.


http://www.adobe.com/go/vid0218_cz
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Pozndmbka: V InCopy je vhodné ménit volby Cislovdni a rozvrzeni pozndmky pod arou pouze pro samostatné dokumenty.
Nastaveni pozndmky pod carou dokumentu InDesignu pfepise vSechny zmény, které provedete v pfipojeném (spravovaném)
souboru v InCopy.

1 Zvolte Text > Volby poznamek pod ¢arou dokumentu.

7y

2 V zélozce Cislovani a formatovani vyberte volby, které uréuji schéma ¢islovani a vzhled formétovani ¢isla odkazu a textu
poznamky pod ¢arou.

3 Klepnéte na zalozku Rozvrzeni a vyberte volby, které ridi vzhled oblasti poznamek pod ¢arou na strance.

4 Klepnéte na OK.

Volby cislovani a formatovani poznamky pod ¢arou

V sekci Cislovani a formatovéani v dialogovém okné Volby pozndmek pod ¢arou se zobrazuji nésledujici volby:
Styl ¢islovani Zvolte styl ¢islovani pro ¢isla odkazt pozndmek pod ¢arou.

Zacit od Urcete ¢islo pro prvni poznamku pod ¢arou v ¢lanku. Kazdy ¢lanek v dokumentu za¢ina stejnym ¢éislem Zacit na.
Pokud mate vice dokumentt v knize s navazujicim ¢islovanim stranek, mozna budete chtit pokracova v ¢islovani poznamek
pod ¢arou v kazdé kapitole tam, kde v predchazejici kapitole skoncilo.

Cislovani znovu zaéit na kazdékazdych Pokud chcete v dokumentu zaéit ¢islovat znovu od zagatku, vyberte tuto volbu
a zvolte Stranka, Dvojstranka nebo Oddil, abyste ur¢ili, kde ¢islovani za¢ne znovu. Nékteré styly ¢islovani, napiiklad
hvézdic¢ky (*), funguji nejlépe, kdyz zadinaji znovu na kazdé strance.

Zobrazit pfedponu/pfiponu Vyberte tuto volbu, chcete-li zobrazit pfedpony a piipony v odkazu poznamky pod ¢arou,

v textu poznadmky pod ¢arou nebo v obojim. Pfredpony ze zobrazuji pred ¢islem (naptiklad [1) a pfipony se zobrazuji za
¢islem (napriklad 1]). Tato volba je uZite¢nd zejména pro vkladani poznamek pod ¢arou mezi znaky, napiiklad [1]. Napiste
znak nebo znaky nebo vyberte volbu pro Pfedpona, Pfipona nebo oboji. Chcete-li vybrat specilni znaky, klepnutim na
ikony vedle ovladacich prvka Ptipona a Pfredpona zobrazte nabidku.

Pokud se vam zdd, Ze je Cislo odkazu pozndmky pod carou prilis blizko predchdzejicimu textu, priddnim nékterého znaku
mezery jako predpony miiZete vzhled zlepsit. Na Cislo odkazu miiZete také aplikovat znakovy styl.

Poloha Tato volba urcuje vzhled ¢isla odkazu poznamky pod ¢arou, standardné je to horni index. Pokud dévate prednost
formatovani ¢isla pomoci znakového stylu (naptiklad znakového stylu obsahujiciho nastaveni horniho indexu OpenType),
zvolte Aplikovat normalni a urcete znakovy styl.

Znakovy styl Mozna budete chtit zvolit znakovy styl pro formdtovani ¢isla odkazu pozndmky pod ¢arou. Napiiklad misto
horniho indexu muzete chtit pouzit znakovy styl v normalni poloze se zvySenym dolnim u¢afim. V nabidce se zobrazuji
znakové styly, které jsou dostupné v panelu Znakové styly.

Odstavcovy styl Mozna budete chtit zvolit odstavcovy styl pro formédtovani textu poznamky pod ¢arou pro vSechny
poznamky pod ¢arou v dokumentu. V nabidce se zobrazuji odstavcové styly, které jsou dostupné v panelu Odstavcové
styly. Standardné se pouziva styl [Zakladni odstavec]. Uvédomte si, ze styl [Zakladni odstavec] nemusi mit stejny vzhled
jako vychozi nastaveni pisma dokumentu.

Oddélova¢ Oddélovac uréuje prazdné misto, které se zobrazi mezi ¢islem pozndmky pod ¢arou a za¢atkem textu pozndmky
pod ¢arou. Chcete-li oddélova¢ zménit, nejdfive vyberte nebo odstranite stavajici oddélova¢ a pak zvolte novy oddélovac.
Miizete pouzit vice znaki. Chcete-li vloZit znaky pro prazdné misto, pouzijte pfislusny metaznak, naptiklad Am pro em
mezeru.

Volby rozvrzeni poznamky pod carou

V sekci Rozvrzeni v dialogovém okné Volby pozndmek pod ¢arou se zobrazuji nésledujici volby:

Minimalni mezera pfed prvni poznamkou pod ¢arou Tato volba urcuje minimalni mezeru mezi koncem sloupce a prvnim
fddkem poznamky pod ¢arou. Nemtuzete pouzit zipornou hodnotu. Jakékoliv nastaveni Mezera pted pro odstavec
poznamky pod ¢arou se ignoruje.

Mezera mezi poznamkami pod ¢arou Tato volba urcuje vzdalenost mezi poslednim odstavcem jedné poznamky pod ¢arou
a prvnim odstavcem nésledujici pozndmky pod ¢arou ve sloupci. Nemizete pouzit zapornou hodnotu. Hodnoty Mezera
pred a Mezera za pro odstavce pozndmky pod ¢arou se pouziji pouze v ptipadé, ze text pozndmky pod ¢arou ma vice
odstavc.

Odsazeni prvniho uéafi Tato volba urcuje vzdélenost mezi zac¢atkem oblasti poznamky pod carou (kde se standardné
zobrazuje oddélova¢ pozndmky) a prvnim fddkem jejiho textu.
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Umistit poznamky pod ¢arou na konci ¢lanku na konec textu Vyberte tuto volbu, pokud chcete, aby se poznamky pod ¢arou
z posledniho sloupce zobrazily pfimo pod textem v poslednim ramecku ¢lanku. Pokud tato volba neni vybrand, pozndmka
pod ¢arou v poslednim ramecku ¢lanku se zobrazi na dolnim okraji sloupce.

Povolit rozdélené poznamky pod ¢arou Vyberte tuto volbu, pokud chcete, aby text pozndmky pod ¢arou pokracoval
v dal$im sloupci, kdyZ presahne misto, které je pro néj ve sloupci k dispozici. Pokud neni rozdélovani povoleno, pfesune
se fadek s ¢islem odkazu poznamky pod ¢arou do nésledujiciho sloupce nebo bude text piesahovat.

an artist to paint a mural on the wall of and a new line of bikes|
each store. Sonata Cycles in Springfield resources, while at the
includes a large painting of Nose Dive a promising future for
Hill, the notorious danger zone that financial report is avail
riders must negotiate during the annual form arnd has been pos
24 Hours of Springfield race. The site. We are also compl

: . o report in the next mon|
Lincoln store includes a large painting of posted on our Web sitd

Poison Spider Mesa in Moab, Utah.! interested stockholderd
Our desire to make an ever stronger on completed. Keeping th

1 Each shop includes a lounge area with chairs
and tables built oul of spare bicycle paris. The colles nable sports a|

Pozndmka pod carou rozdélend pres sloupce.

\! Pokud je volba Povolit rozdélené pozndmky pod carou zapnutd, miiZete pfesto zabrdnit rozdéleni urcité pozndmky pod
carou, kdyz do jejiho textu umistite textovy kurzor, z nabidky panelu Odstavec zvolite Volby rozdélovini odstavcii a pak
vyberete volby Nerozdélovat fddky a Vsechny tddky odstavce. Pokud pozndmka pod carou obsahuje vice odstavcil, pouzijte
v prvnim odstavci textu pozndmky pod carou volbu Spojit s dal$imi X fdadky. MiiZete zvolit Text > VloZit znak rozdéleni >
Novy sloupec a tim nastavit misto rozdéleni pozndmky pod carou.

Linka nad Urcete umisténi a vzhled oddélovaci linky pozndmky pod ¢arou, kterd se zobrazi nad textem poznamky pod
¢arou a oddélovaci linky, kterd se zobrazi nad textem pozndmky pod ¢arou, ktery pokracuje v samostatném ramecku.
Vybrané volby se pouziji bud pro prvni pozndmku pod ¢arou ve sloupci nebo pro pokra¢ovani pozndmky pod ¢arou, podle
vybéru v nabidce. Tyto volby se podobaji nastaveni linek odstavcii. Pokud nechcete, aby se linka zobrazila, odznacte volbu
Linka je zapnuta.

Odstranéni poznamek pod ¢arou

++ Chcete-li poznamku pod ¢arou odstranit, vyberte ¢islo odkazu poznamky pod ¢arou v textu a pak stisknéte klavesu
Backspace nebo Delete. Pokud odstranite pouze text poznamky pod ¢arou, ¢islo odkazu poznamky i jeji struktura
zlstanou zachovany.

Prace s textem poznamky pod ¢arou

Pfi Gpravach textu poznamky pod ¢arou si pamatujte nasledujici pravidla:

« Kdyz je textovy kurzor v textu pozndmky pod &arou, pitkaz Upravy > Vybrat vie vybere cely text této pozndmky pod
¢arou, ale ne dal$i pozndmky pod ¢arou nebo text.

o Mezi poznamkami pod ¢arou se miiZete pohybovat pomoci kldves Sipek.

oV zobrazeni sloupct nebo ¢lankii miiZete poznamky pod ¢arou rozbalit a sbalit klepnutim na ikonu pozndmky pod
¢arou. Klepnutim pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou kldvesou Ctrl (Mac OS) na poznamku pod ¢arou
a vybérem prikazu Rozbalit viechny pozndmky pod ¢arou nebo Sbalit viechny poznamky pod ¢arou muzete rozbalit
nebo sbalit v§echny poznamky pod ¢arou.

o Text poznamky pod ¢arou muiZete vybrat a aplikovat na néj formdatovani znakt nebo odstavcii. Také mizete vybrat
a zménit vzhled ¢isla odkazu pozndmky pod ¢arou, ale doporuceny postup je pouzit dialogové okno Volby poznamek
pod ¢arou dokumentu.

« Kdyz vyjmete nebo zkopirujete text obsahujici ¢islo odkazu poznamky pod ¢arou, ptida se do schranky také text
poznamky pod ¢arou. Pokud zkopirujete text do jiného dokumentu, pouZiji se pro poznamky pod ¢arou v tomto textu
vlastnosti vzhledu ¢islovani a rozvrieni nového dokumentu.
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o Pokud nechténé odstranite ¢islo poznamky pod ¢arou na za¢atku textu poznamky, miiZete ho pridat zpét tak, ze umistite
textovykurzor na zacatek textu poznamky pod ¢arou, klepnete pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou kldvesou
Ctrl (Mac OS) a zvolite Vlozit specidlni znak > Znacky > Cislo pozndmky pod ¢arou.

o Obtékani textu nema na text poznamky pod ¢arou vliv.

o Pokud v odstavci se znac¢kou odkazu poznamky pod ¢arou vymazete lokalni zmény a znakové styly, ztrati ¢isla odkazi
poznamek pod ¢arou atributy, které jste aplikovali v dialogovém okné Volby poznamek pod ¢arou.

PrizpUsobeni rozsahu textu

Prizpisobeni rozsahu textu

InCopy uchovéava udaje z nékolika textovych statistik a poskytuje tato data v panelu nastroji Informace prizptisobeni
rozsahu. Panel nastroji Informace pfizptisobeni rozsahu pii psani ¢lanku automaticky zobrazuje pocet fadkd, slov a znaka

P

a svislou hloubku ve spodni ¢asti pracovni plochy u pfipojenych i samostatnych ¢lanka v zobrazeni sloupct a rozvrzeni.

Pozndmbka: Panel ndstrojit Informace ptizptisobeni rozsahu miiZete zménit na plovouci panel. (Viz ,PouZivini panelil
ndstrojii“ na strdance 20.)

Pole Informace priibéhu pfizptisobeni rozsahu u pripojenych dokumentt InCopy nebo u samostatnych dokumenta s
nastavenim hloubky vyznacuje, zda je ¢lanek ptili§ dlouhy nebo prili§ kratky, s vyznacenim presného rozsahu, ktery prebyva
nebo schézi. Pokud ¢lanek nevypliuje ramecky, které jsou k nému prifazené, pole ptizptsobeni rozsahu zméni barvu na
modrou a zobrazuje pocet. Délka modrého pruhu zhruba vyznacuje, jaky procentudlni podil ramecku je aktudlné vyplnény
textem. Cim kratii je modry pruh, tim vice textu musite ptidat, aby se prostor vyplnil.

Jl The Dos Ventanas Cycling Partnership ;
_ a3l Sonata Cycles and Dos VWentanas, the first and last:
reliable outdoor merchandise for 78 years, have anﬁ
4 partnership to design and produce a 1ine of Dos veﬂ
Edition bicycles, accessories, and sportswear thati
4 appeal to active-lifestyle consumers. :

Sz S@E9Ed He E9| POD: ~1.425 " =t

Panel ndstrojit Informace ptizpiisobeni rozsahu

Pokud text pfetece prostor pfitazeného ramecku, fadek ptizpusobeni rozsahu indikuje, kde za¢ina ptesahujici text, pole
Informace o priibéhu prizptsobeni rozsahu zméni barvu na ¢ervenou a zobrazuje velikost, o kterou musite text zkratit,
aby se kopie vesla do ramecku. (Viz ,,Upravy presahujiciho textu® na strdnce 124.)

Pozndmka: Cerveny pruh md vidy stejnou délku. Nevyjadiuje Zddny procentudlni podil dostupného prostoru.
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Informace prizpiisobeni rozsahu jako plovouci panel

Panel nastroji Informace prizptisobeni rozsahu obsahuje také volby pro zobrazeni poctu fadkd, slov a znakd a svislé
hloubky v aktudlnim vybéru, od pocatku aktudlniho ¢lanku po aktudlni textovy kurzor nebo od aktudlniho textového
kurzoru do konce aktudlniho ¢lanku. (Viz ,,Nastaveni informaci pfizptsobeni rozsahu® na strance 124.)

Pokud nechavate zobrazovat skryté znaky (zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky), InCopy na konci za poslednim znakem

o <

zobrazi kfiZek (#), kterym vyznaci konec toku textu pro dany ¢lanek. (Viz ,Zobrazovani skrytych znakd“ na strance 84.)

Nastaveni informaci pfizptlisobeni rozsahu

o Chcete-li pridat ovladaci prvky Informace ptizptisobeni rozsahu, klepnéte na trojihelnik na pravé strané panelu nastroji
Informace prizptsobeni rozsahu, zvolte Pfizptisobit, vyberte polozky, které se maji zobrazit v panelu néstrojt, a pak
klepnéte na OK.

« Chcete-li zahrnout text poznamky pod ¢arou do statistiky textu, zvolte Zahrnout poznamky pod ¢arou do statistiky
textu z nabidky panelu nastroju Informace ptizptisobeni rozsahu.

o Pokud chcete definovat pocet slov na zdkladé uréeného poctu znakt misto na zakladé skute¢ného poctu slov, zvolte
Definovat pocitani slov z nabidky panelu nastroji Informace prizptisobeni rozsahu, vyberte Pocitat kazdy, urcete pocet
znaku a klepnéte na OK.

o Chcete-li ukon¢it aktualizaci statistiky textu béhem psani, vypnéte Automaticky aktualizovat informace z nabidky panelu
nastrojti Informace pfizptsobeni rozsahu.

Upravy presahujiciho textu

Pokud je ¢lanek ptipojeny k rozvrzeni InDesignu, ¢lanek je omezeny na ramecky, které ur¢i navrhar. Pokud jste pti
vytvoreni samostatného dokumentu InCopy ur¢ili nastaveni hloubky, ¢lanek je omezeny na tuto hloubku. Kdyz napisete
vice nez povolenou délku textu, tento text presahuje rozsah. Kdyz clanek nevypliiuje rozsah, je k dispozici prostor, ktery lze
vyplnit textem. Tak mtiZete béhem psani a uprav zjistit, kdy vas ¢lanek dokonale rozsahem odpovida rozvrzeni InDesignu.
Presahujici text muzZete stale upravovat.

V zobrazeni sloupcti nebo zobrazeni ¢lanku je presahujici text oddélen od zbytku ¢lanku pomoci fadku konce prizpiisobeni
rozsahu. Pti psani a upravach textu miiZete pouzivat stejné postupy, at je to nad nebo pod rddkem konce prizpiisobeni
rozsahu.

V zobrazeni rozvrzeni neni presahujici text viditelny, ale pole Informace o pribéhu ptizpusobeni rozsahu indikuje pocet
presahujicich fddkd v dokumentu.

Pokud piSete nebo upravujete zfetézeny ¢lanek v zobrazeni rozvrzeni, pfi dosazeni konce rimec¢ku nemusite provadét zadné
zvlastni ukony. Textovy kurzor pti psani automaticky postupuje podle fetézeni ¢lanki z ramecku do ramecku.
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Zobrazeni nebo skryti hloubkového pravitka

+ V zobrazeni sloupcti nebo ¢lanki zvolte Zobrazeni > Zobrazovat hloubkové pravitko nebo Skryt hloubkové pravitko.

Chcete-li zménit jednotky méfeni pouzivané pro hloubkové pravitko, zménte Svislé nastaveni v pfedvolbach Jednotky a
kroky klaves.

Kontrola pravopisu

Kontrola pravopisu

Pravopis muzete kontrolovat v dokumentu nebo ve vSech otevienych ¢lancich. InCopy zvyraziuje nespravné napsana nebo
neznama slova, opakovana slova (naptiklad ,,pod pod®), slova nezacinajici velkym pismenem a véty nezacinajici velkym
pismenem. Pti provadéni kontroly pravopisu, InCopy kontroluje veskery obsah XML a rozbalené v¢lenéné poznamky.

Pti kontrole pravopisu pouziva InCopy slovnik pro jazyky, které jste ptifadili k textu v dokumentu. InCopy pouziva pro
kontrolu pravopisu i pro déleni slov jazykové slovniky Proximity. Kazdy slovnik obsahuje statisice slov se standardnim
rozdélenim podle déleni slov.

U samostatnych ¢lanku (¢lanka nepfipojenych k rozvrzeni InDesignu) muzete jazykové slovniky prizptisobit a tim zarudit,
ze kazdy jednoznaény vyraz slovni zdsoby, ktery pouzivéte, se spravné rozpozna a zpracuje. Po spusténi kontroly pravopisu
(Upravy > Kontrolovat pravopis) mtZete napiiklad klepnout na Ptidat a zadat pozadovand nastaveni.

Viz také

»Prifazeni slovniku jazyka k vybranému textu“ na strance 127

Nastaveni predvoleb kontroly pravopisu

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Kontrola pravopisu (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Kontrola pravopisu (Mac OS).

2 Provedte libovolny z nasledujicich dkon:
o Vyberte Slova s chybami, abyste nasli slova, kterd se nevyskytuji ve slovniku pfislusného jazyka.
o Vyberte Opakovani slova, abyste nasli duplikovana slova, naptiklad ,se se®.

o Vyberte Slova nezacinajici velkym pismenem, abyste nasli slova, (naptiklad ,,cesko®), kterd jsou ve slovniku pouze
s velkym prvnim pismenem (,,Cesko®).

o Vyberte Véty nezacinajici velkym pismenem, abyste nasli slova neza¢inajici velkym pismenem, ndsledujici po tecce,
vykti¢niku nebo otazniku.

3 Vyberte Zapnout dynamickou kontrolu pravopisu, chcete-li pfi psani podtrhavat potencialné chybné zapsand slova.

4 Urcete barvu podtrzeni chybné zapsanych slov (slov nenalezenych v uZivatelském slovniku), opakovanych slov
(naptiklad ,,se se®), slov neza¢inajicich velkym pismenem (naptiklad ,,éesko“ misto ,Cesko“) avét nezacinajicich velkym
pismenem.

Pozndmbka: Chcete-li kontrolovat pravopis v pozndmbkdch, zkontrolujte, Ze je v pfedvolbdch Pozndmky vybrand volba
Zahrnout obsah pozndmek do kontroly pravopisu.

Kontrola pravopisu
1 Pokud dokument obsahuje cizojazy¢ny text, vyberte text a pouzijte nabidku Jazyk v panelu Znaky k urceni jazyka tohoto
textu.

2 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Kontrolovat pravopis.

Spusti se kontrola pravopisu.
Dilezité: Ptikaz Kontrola pravopisu nekontroluje sbalené ¢lanky v souboru s vice ¢lanky. Kdyz ale vyberete Nahradit vse
nebo Ignorovat vse, ovlivni se tim vSechny sbalené ¢ldanky i tabulky.

3 Pokud chcete zménit rozsah kontroly pravopisu, provedte libovolné z nasledujicich tkonil a pak klepnutim na Start
spustte kontrolu pravopisu:
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o Vyberte Dokument, chcete-li zkontrolovat cely dokument. Vyberte Vechny dokumenty, chcete-li zkontrolovat viechny
oteviené dokumenty.

« Vyberte Clének, chcete-li zkontrolovat cely text v pravé vybraném ramecku, véetné textu v ostatnich zietézenych
textovych rame&cich a presahujiciho textu. Vyberte Clanky, chcete-li zkontrolovat ¢linky ve véech vybranych rameécich.

o Vyberte Do konce ¢lanku, chcete-li kontrolovat od textového kurzoru.

o Vyberte Vybér, chcete-li zkontrolovat pouze vybrany text. Tato volba je dostupnd pouze v pripadé¢, Ze je vybrany text.

4 Kdyz se zobrazi nezndma nebo nespravné napsand slova nebo jiné mozné chyby, vyberte volbu:

« Klepnutim na Preskocit pokracujte v kontrole pravopisu bez zmény zvyraznéného slova. Klepnéte na Ignorovat vie,
chcete-li ignorovat viechny vyskyty zvyraznéného slova az do ukonéeni InCopyu.

o Vyberte slovo ze seznamu Doporucené opravy nebo zadejte spravné slovo do pole Zménit na a pak klepnéte na Nahradit,
abyste nahradili pouze dany vyskyt nespravné napsaného slova. Miizete také klepnout na Nahradit vée, chcete-li nahradit
véechny vyskyty nespravné napsaného slova v dokumentu.

o Chcete-li slovo pfidat do slovniku, vyberte slovnik z nabidky Pfidat do a klepnéte na Pridat.

« Klepnéte na Slovnik, abyste zobrazili dialogové okno Slovnik, kde mutiZete ur¢it cilovy slovnik a jazyk a v pfidavaném
slové urcit déleni slov.

Opravy preklept pfi psani

Zapnutim volby Automaticky opravit muzete povolit nahrazovani chyb psani velkych pismen a béznych preklepti béhem
psani. Aby automatické opravy fungovaly, musite nejdfive vytvorit seznam béznych chyb pfi psani slov a priradit jim
spravné tvary.
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Automatické opravy (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Automatické opravy

(Mac OS).

2 Zvolte Povolit automatické opravy. (Miizete také zvolit Upravy > Kontrola pravopisu > Automatické opravy a tim tuto
funkci rychle zapnout nebo vypnout.)

3 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, pro ktery se maji automatické opravy pouzivat.

4 Chcete-li opravovat chyby psani velkych pismen (napiiklad ,,éechy“ misto ,,Cechy*), vyberte Automaticky opravit chyby
velkych pismen. Slova zacinajici velkym pismenem nemusite pfidavat do seznamu automatickych oprav.

5 Chcete-li pridat slovo, které bézné pisete s chybou, klepnéte na Ptidat, zadejte chybné slovo (naptiklad ,nasatveni),
zadejte opravu (napftiklad ,nastaveni®) a pak klepnéte na OK.

6 Pokracujte v pridavani slov, které casto pisete s chybou, a pak klepnéte na OK.

Kdyz napisete slovo s chybou, které jste pridali do seznamu, slovo se automaticky nahradi zadanym opravenym slovem.

Viz také

»Pouzivani dynamické kontroly pravopisu“ na strance 126

Pouzivani dynamické kontroly pravopisu

Kdyz je dynamickd kontrola pravopisu zapnutd, miiZete pravopisné chyby opravovat pomoci kontextové nabidky.
Potencidlné chybné zapsana slova jsou podtrzena (podle slovniku spojeného s jazykem textu). Kdyz piSete slova v jiném
jazyce, vyberte text a pfifadte mu spravny jazyk.
1 Chcete-li zapnout dynamickou kontrolu pravopisu, zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Dynamicka kontrola
pravopisu.
Potencialné chybné zapsana slova jsou v dokumentu podtrzena.

2 Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na podtrzené slovo a provedte jeden
z nasledujicich dkonii:

« Vyberte nabizenou opravu. Pokud se slovo opakuje nebo je tfeba zménit pismeno na velké, muzete zvolit Odstranit
opakované slovo [slovo] nebo Zménit na velké zacate¢ni pismeno [slovo].

« Vyberte Pfidat [slovo] do uzivatelského slovniku. Tim automaticky pridate toto slovo do aktudlniho slovniku bez otevteni
dialogového okna Slovnik. Slovo v textu ziistane nezménéné.
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o Vyberte slovnik. Otevte se dialogové okno Slovnik, kde muZete vybrat Cilovy slovnik a Jazyk, zménit znacky déleni slova
a klepnout na Pfidat. Slovo se pfidd do vybraného slovniku a v textu ziistane nezménéné.

o Vyberte Ignorovat vse, chcete-li ignorovat vsechny vyskyty daného slova ve v§ech dokumentech. Kdyz restartujete
InCopy, slovo se znovu oznaci jako chyba pravopisu.

Pozndmka: Pokud vyberete Ignorovat vse a pak se rozhodnete, Ze uz dané slovo nechcete ignorovat, zvolte Ignorovand slova
z nabidky Seznam slovnikii v dialogovém okné Slovnik a odstraite toto slovo ze seznamu.

Viz také

»Piifazeni slovniku jazyka k vybranému textu® na strance 127
»Opravy preklept pti psani“ na strance 126

»Kontrola pravopisu® na strance 125

Slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu

InCopy pouziva ke kontrole pravopisu a déleni slov pro vétsinu jazyki slovniky Proximity. Do kazdého slovniku miizete
ptidavat slova a tim slovnik upravit. MiiZete pfiradit riizné jazyky k textu a InCopy pouzije pfislusny slovnik pro kontrolu
pravopisu a déleni slov. MiiZete vytvaret dalsi uzivatelské slovniky a importovat nebo exportovat seznamy slov do souboru
s prostym textem.

Kdyz upravujete slova ve slovniku, vytvatite seznamy pridanych slov (slov, kterd nebyla ve slovniku) a odstranénych slov
(slov existujicich ve slovniku, kterd chcete oznacovat jako potencialni chyby pravopisu). V dialogovém okné Slovnik mtizete
zobrazovat a upravovat pridana slova, odstranénd slova a ignorovand slova (slova, ktera se ignoruji az do zavfeni programu,
protoze jste klepli na Ignorovat vse).

Pokud chcete pouZzit jazykové slovniky z predchdzejici verze InDesignu nebo InCopy, vyhledejte soubory uZivatelskych
slovnikii (.udc) pomoci systémového prikazu Hledat a pak je pfidejte do seznamu slovnikii v pfedvolbdch Slovnik.

Kde jsou ulozena slova slovniku

Vyjimky déleni slov a kontroly pravopisu jsou standardné umistény v souborech uzivatelskych slovnikd, uloZzenych mimo
dokument na pocitaci, kde je nainstalovany InCopy (nazvy soubort slovnikd maji pfipony .udc nebo .not). Seznamy
vyjimek muzete ale také ulozit do dokumentu InCopyu. Navic muzete seznamy slov ulozit do externtho uzivatelského
slovniku, do dokumentu nebo do obou mist. Umisténi existujicich slovnik se zobrazuje v predvolbéach Slovnik.

Prifazeni jazykt k textu

Pro ptifazeni jazyka k vybranému textu miZzete pouzit nabidku Jazyk v ovlddacim panelu nebo v panelu Znaky. Muzete
také uréit vychozi jazyk pro cely dokument nebo pro vsechny nové dokumenty. (Viz ,,Pfitazeni jazyka k textu® na strance
160.)

Seznamy vyjimek

Muizete vyloucit slova, kterd nechcete povazovat za spravnd. Pokud naptiklad chcete pouzivat jiné slovo pro bézny termin,
jako je naptiklad ,,basketbal, které pottebujete psat jinym zptsobem v ndzvu organizace nebo v ur¢itém dokumentu,
ptidejte ho do seznamu vyloudenych slov, aby se oznacilo pii kontrole pravopisu. InCopy miize udrzovat samostatné sady
ptidanych a odstranénych slov pro kazdy nainstalovany jazyk.

Piifazeni slovniku jazyka k vybranému textu

s

Pokud v samostatném ¢lanku (¢lanku neptipojeném k rozvrzeni InDesignu) pouzivéte vice nez jeden jazyk, mulizete v
InCopy ur¢it, ktery jazykovy slovnik ma pro kontrolu pravopisu a déleni slov v konkrétnim jazyku pouzit. Rliznym ¢astem
dokumentu az do Grovné jednotlivého znaku textu mizete ptiradit rizné jazykové slovniky.

127
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A Did you purchase the Glock-
enspiel?

B Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Riizné rozdéleni podle délenti slov v zdvislosti na jazykovém slovniku
A. Glockenspiel v anglictiné B. Glockenspiel v tradicni némciné C. Glockenspiel v reformované némciné

1 Vyberte text, ke kterému chcete pfifadit slovnik.
2 Piikazem Text > Znaky otevfete panel Znaky.

3 Ve spodni ¢asti panelu Znaky z nabidky Jazyk zvolte ptislusny slovnik. (Pokud se nabidka Jazyk v panelu Znaky
nezobrazuje, z nabidky panelu Znaky zvolte Prizpusbit, vyberte Jazyk a klepnéte na OK.)

Pozndmka: Pokud je clanek InCopy pfipojeny k rozvrZeni InDesignu s vioZenym seznamem déleni slov, tento vloZeny seznam
tidi kontrolu pravopisu i déleni slov.

Vytvoreni nebo pFidani uzivatelskych slovniki

Miizete vytvofit uzivatelsky slovnik nebo miiZete piidat uzivatelské slovniky z predchdzejicich verzi InDesignu nebo
InCopy, ze soubord, které jste dostali od ostatnich, nebo ze serveru, kde jsou ulozené slovniky vasi pracovni skupiny.
Slovnik, ktery pridate, se pouzije pro vSechny dokumenty InCopyu.

Pozndmbka: Uzivatelské slovniky nelze ptiradit k jazykiim, které nepouZivaji slovniky Proximity. Mezi tyto jazyky patii
CeStina, fectina, madarstina, polStina, rustina a slovenstina.

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).
2 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, se kterym chcete slovnik spojit.

3 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

« Chcete-li vytvofit novy slovnik, klepnéte na ikonu Novy uzivatelsky slovnik 3] pod nabidkou Jazyk. Zadejte nazev
a umisténi uzivatelského slovniku (v¢etné ptipony .udc) a pak klepnéte na UloZit.

+ Chcete-li ptidat existujici slovnik, klepnéte na ikonu Ptidat uZivatelsky slovnik 93 , vyberte soubor uZivatelského
slovniku s pfiponou .udc nebo .not a pak klepnéte na Otevfit.

Pozndmbka: Pokud nemiiZete soubor slovniku najit, miiZete pouZit systémovy ptikaz Hledat, abyste nasli soubory
s priponou .udc (zkuste pouzit *.udc), umisténi si poznamenat a pak to zkusit znovu.

Slovnik se pfid4 do seznamu pod nabidkou Jazyk. Do slovniku miizete ptridavat slova pomoci dialogového okna Slovnik.

Viz také

»Pouzivani slovnika v pracovni skupiné* na strance 131

Odstranéni, zména vazby a zména poradi uzivatelskych slovnikt
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).

2 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk, ke kterému patti dany slovnik.

3 Provedte libovolny z nasledujicich tkon:

+ Chcete-li odstranit slovnik ze seznamu, vyberte ho a pak klepnéte na ikonu Odstranit uzivatelsky slovnik =3 . Pro
kazdy jazyk musi existovat alespon jeden slovnik.
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o Pokud maslovnik jazyka vedle sebe ikonu otazniku, tento slovnik vyberte, klepnéte na ikonu Zménit vazbu na uzivatelsky
slovnik #== a pak najdéte a oteviete uzivatelsky slovnik.

o Chcete-li zménit poradi uzivatelskych slovnikd, pretdhnéte je. Poradi slovnikt v seznamu urcuje poradi, v jakém se
slovniky kontroluji.

Pridavani slov do slovniku

V samostatnych ¢lancich (¢lanky InCopy, které nejsou pfipojené k rozvrzeni InDesignu) miZete pfidévat slova do slovnika
jazyk. Prizptsobeni slovnikil zajisti spravné rozpoznani a zpracovani libovolné specifické slovni zasoby, kterou pouzivate.

1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Slovnik.
2 V nabidce Jazyk zvolte jazyk. Kazdy jazyk obsahuje minimalné jeden slovnik.

3 V nabidce Cil zvolte slovnik, do kterého chcete slovo ulozit. Nabidka Cil umoznuje ukladat zmény do externiho
uzivatelského slovniku nebo do kteréhokoliv otevieného dokumentu.

V nabidce Seznam slovniki zvolte Pridana slova.
Klepnéte na Délit slovo, chcete-li zobrazit vychozi déleni slova. Tildy (~) oznacuji mozné body déleni.

V poli Slovo zadejte nebo upravte slovo, které chcete pridat do seznamu slov.

N &6 u »

Pokud se vam body déleni nelibi, oznacte preferované body déleni slova nasledujicim zptsobem:

Zapiste jednu tildu (~), chcete-li ve slové oznacit nejlep$i mozny nebo jediny piijatelny bod déleni.

o Zapiste dvé tildy (~~), chcete-li oznacit druhou moznost.
o Zapiste tfi tildy (~~~), chcete-li oznacit neptili§ vhodné, ale jesté pfijatelné déleni.

o Pokud chcete, aby se slovo nikdy nedélilo, napiste tildu pfed jeho prvni pismeno.

Pokud potiebujete do slova vioZit skutecnou tildu, napiste pred ni obrdacené lomitko (\~).

8 Klepnéte na Pridat a pak klepnéte na Hotovo. Slovo se pfida do vybraného seznamu slovnikd.

Pozndmka: Nezapomerite, Ze body déleni se uplatni spolecné s nastavenim déleni slov v dokumentu. Proto se slovo nemusi
rozdélit v misté, kde to olekdvdte. Chcete-li nastavit tyto volby, zvolte Déleni slov z nabidky panelu Odstavec. (Viz ,,Déleni
slov v textu na strdnce 186.)

Odstranovani nebo upravy slov ve slovnicich
1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Slovnik.
2 V nabidce Jazyk zvolte jazyk.

3 V nabidce Cil zvolte slovnik, ze kterého chcete slovo odstranit. V nabidce Cil mtiZete zvolit externi uzivatelsky slovnik
nebo néktery otevieny dokument.

4 V nabidce Seznam slovniki provedte jeden z nasledujicich ukont:

o Chcete-li upravit seznam piidanych slov ve vybraném cilovém seznamu slov, zvolte Pfidana slova.

o Chcete-li upravit seznam slov, ktera se oznacuji jako chyba pravopisu, zvolte Odstranén4 slova.

o Chcete-li upravit seznam slov, kterd se az do ukonceni programu InCopy ignoruji, zvolte Ignorovana slova. Tento seznam
obsahuje vSechna slova, pro ktera jste zvolili Ignorovat vée.

5 V seznamu slov upravte nebo vyberte slovo a klepnéte na Odstranit.

6 Klepnéte na Hotovo.

Import a export seznamu slov

Seznamy slov muiZete exportovat do textového souboru (.txt) a pak importovat tento seznam do uzivatelského slovniku
v InCopyu. Slova v textovém souboru musi byt oddélena mezerou, tabulatorem nebo koncem odstavce. Muzete exportovat
ptidand a odstranéna slova, ale ignorovanad slova exportovat nelze a tato slova se pouziji pouze ve stavajici relaci.
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Export seznamu slov

1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Slovnik.
2 7 nabidky Jazyk zvolte jazyk a z nabidky Cil slovnik, ktery obsahuje seznam slov, kterd chcete exportovat.

3 Klepnéte na Export, uréete ndzev a umisténi souboru a pak klepnéte na UloZit.

Seznam slov se uloZi do textového souboru. Tento seznam slov miizete upravit v jakémkoliv textovém editoru a pak ho
importovat. Také muiZete tento seznam slov poslat ostatnim, ktef{ si ho mohou importovat do vlastnich uzivatelskych
slovnik.

Import seznamu slov

1 Zvolte Upravy > Kontrola pravopisu > Slovnik.
2 Z nabidky Jazyk zvolte jazyk a z nabidky Cil slovnik.

3 Klepnéte na Import, najdéte textovy soubor se seznamem vyjimek kontroly pravopisu, a pak klepnéte na Oteviit.

Zména predvoleb slovniku

S pouzitim predvoleb Slovnik muzete uréit, jak ma InCopy pracovat se slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu.
Vétsina jazyktl v InCopyu pouziva ke kontrole pravopisu a déleni slov slovniky Proximity. Pokud jste nainstalovali
komponenty pro déleni slov nebo kontrolu pravopisu od jiného dodavatele, miizete vybrat jiného dodavatele pro kazdy
nainstalovany jazyk.

Pozndmbka: Dialogové okno predvoleb Slovnik neumozriuje zadat jazyk slovniku, ktery se pouZije pro kontrolu pravopisu
nebo déleni slov. Toto dialogové okno umozriuje urcit, ktery zdasuvny modul pro déleni slov a kontrolu pravopisu InCopy
pouZije pro jazyk urceny v poli Jazyk. Pokud pouzivite pouze vychozi zdsuvny modul pro déleni slov a kontrolu pravopisu,
nemusite v dialogovém okné predvoleb Slovnik ménit Zddnd nastaveni. Pokud nainstalujete jiny zdsuvny modul pro kontrolu
pravopisu nebo déleni slov od jiného dodavatele, zobrazi se tento modul v tomto dialogovém okné jako dalsi volba v nabidkdch
Dodavatel déleni slov a Dodavatel kontroly pravopisu. To vdam umozni vybrat jednoho dodavatele modulu pro déleni slov
a kontrolu pravopisu pro nékteré jazyky a jiného dodavatele pro dalsi jazyky.

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Slovnik (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Slovnik (Mac OS).
2 VpoliJazyk urcete jazyk, pro ktery chcete upravit nastaveni nebo zménit dodavatele déleni slov nebo kontroly pravopisu.

3 Vytvorte, pridejte nebo odstrante uzivatelské slovniky. (Viz ,, Vytvoreni nebo pridani uzivatelskych slovnikil“ na strance
128.)

4 Pokud mate nainstalovanou komponentu déleni slov od jiné spole¢nosti nez Adobe, vyberte ji z nabidky Délenti slov.

5 Pokud mate nainstalovany slovnik pro kontrolu pravopisu od jiné spole¢nosti nez Adobe, vyberte ho z nabidky Kontrola
pravopisu.
6 V nabidce Pro zalomeni pouzit v nabidce Vyjimky déleni provedte jeden z nasledujicich tkont:

« Chcete-li zalamovat text s pouzitim seznamu vyjimek déleni uloZeného v externim uZivatelském slovniku, zvolte
Utzivatelsky slovnik.

o Chcete-li zalamovat text pomoci seznamu vyjimek déleni ulozeného uvnitf dokumentu, zvolte Dokument.
« Chcete-li zalamovat text pomoci obou seznamt, zvolte Uzivatelsky slovnik a dokument. To je vychozi nastaven.

7 Chcete-li piidat seznam vyjimek z externiho uZivatelského slovniku do seznamu vyjimek ulozeného v dokumentu,
vyberte Vlozit uzivatelsky slovnik do dokumentu.

Pozndmka: Pokud spolupracujete s mnoha riiznymi partnery nebo klienty, nevybirejte volbu VloZit uZivatelsky slovnik
do dokumentu. Pokud jste naptiklad poskytovatel sluzeb, pravdépodobné nechcete vklddat uzivatelsky slovnik do kazdého
souboru zdkaznika.

8 Chcete-li po zméné urcitého nastaveni znovu zalomit v§echny ¢lanky, vyberte Znovu zalomit vS§echny ¢lanky po zméné.
Kdy? je tato volba vybrana, ¢lanky se znovu zalomi, kdyz zménite nastaveni Pro zalomeni pouzit (viz krok 6) nebo kdyz
pomoci ptikazu Slovnik pridate nebo odstranite slova. Nové zalomeni véech ¢lanka mize zabrat néjaky cas, podle
mnozstvi textu v dokumentu.

9 Klepnéte na OK.
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Zména vychoziho jazyka

Na vybrany text miZete aplikovat jazyk z rozbalovaciho seznamu Jazyk v panelu Znaky. Kromé toho muzete ur¢it vychozi
jazyk pro cely dokument nebo pro nové vytvarené dokumenty. Existujici textové ramec¢ky nebo dokumenty zména
vychoziho jazyka neovlivni. Zména vychoziho jazyka zméni i pofadi usporadani pro obsah.

1 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

o Chcete-li ur¢it vychozi jazyk pro jednotlivy dokument, zkontrolujte, Ze je aktivni ndstroj pro vybér, a Ze nejsou vybrané
74dné objekty v dokumentu.

o Chcete-li ur¢it vychozi jazyk pro nové dokumenty, zaviete véechny dokumenty.
2 Zvolte Text > Znaky, abyste zobrazili panel Znaky.

3 Vybertejazyk zrozbalovaciho seznamu Jazyk. Kdyz se nabidka Jazyk nezobrazuje, zvolte Zobrazit volby z nabidky panelu
Znaky.

Pouzivani slovnika v pracovni skupiné

Zkontrolujte, Ze na kazdé pracovni stanici ve skupiné je nainstalovany a pridany stejné upraveny uzivatelsky slovnik, aby
se pro dokument pouzivala stejna pravidla déleni slov a kontroly pravopisu bez ohledu na to, kdo s nim pracuje. MtiZete
bud zajistit, Ze si kazdy do pocitace prida stejné slovniky, nebo muizete sdilet uzivatelsky slovnik na sitovém serveru.

Ikona zamknuti @ oznacuje, Ze slovnik je zamknuty, a ze ho miiZete pouzivat, ale ne upravovat. Kdy? je uzivatelsky slovnik
uloZeny na serveru, prvni uzivatel nactenim soubor slovniku zamkne a v$ichni dal$i uzivatelé vidi slovnik jako zamknuty.
Soubory mohou byt zamknuté také opera¢nim systémem, kdyz soubor nastavite jen pro ¢teni. Pokud sdilite uzivatelsky
slovnik na sifovém serveru, miiZete soubor zamknout, aby byl jen pro ¢teni pro véechny uzivatele, a aby pouze spravce
mohl pridavat slova.

Zajistéte, aby vSichni uzivatelé v pracovni skupiné pouzivali upraveny uzivatelsky slovnik nainstalovany na spole¢né sitové
pracovni stanici a ne slovnik uloZeny v dokumentu. Ale pfed tim, neZ hotovy dokument odevzdate poskytovateli sluzeb,
je vhodné pridat uzivatelsky slovnik do dokumentu. (Viz ,Zména piedvoleb slovniku“ na strance 130.)

Pokud nesdilite ptizptsobené uzivatelské slovniky na spole¢né sitové pracovni stanici, pouzijte funkci Hledat opera¢niho
systému k vyhledani umisténi soubort uzivatelskych slovniki a zkopirujte je z jedné pracovni stanice na ostatni. (Mozna

budete muset prohledat systémové slozky.) Pokud pouzivate slovniky Proximity nainstalované s programem InCopy,
muzete rozpoznat soubory uzivatelského slovniku pro jednotlivé jazyky podle ptipony .udc (napriklad eng.udc).

Pouziti tezauru

O tezauru

Tezaurus umoziuje vyhleddvat synonyma, pf¥ibuzna slova a antonyma pro slova, kterd uréite. Pokud byste naptiklad ur¢ili
»figment®, tezaurus InCopy pro angli¢tinu by nabidl synonyma jako ,.fiction“ a ,,fable“, pfibuzna slova jako ,concoction“
a ,fantasy“ a antonyma jako ,fact.

Vyhledavani slova nemusi kon¢it prvni sadou synonym, ptibuznych slov a antonym, které najdete. Miizete vyhledavat
libovolné z nabizenych slov a zobrazit jeho synonyma, piibuznd slova a antonyma. Tezaurus umoznuje rychle prejit zpét
na libovolné z poslednich 10 slov, které jste vyhledavali.
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Panel Tezaurus
A . Vyhledat B . Zménit na C . Nabidka jazykii D . Aktudlni vyhleddvané slovo E . Nabidka vyznamu F . Definice G . Nabidka
kategorie H . Seznam vysledkii I . Nacist slovo J . Vyhledat slovo K . Zmeénit slovo

InCopy poskytuje nasledujici kategorie pro vyhledavani slov:
Synonyma Slova majici stejny nebo téméf stejny vyznam jako vyhledavané slovo.

Antonyma Slova majici opa¢ny nebo téméf opaény vyznam neZ vyhledavané slovo.
Viz také Slova, ktera jsou pojmové piibuznd k vyhledavanému slovu, nejsou ale ani synonymem ani antonymem.
Blizka synonyma Slova majici trochu podobny vyznam jako vyhledavané slovo.

Blizka antonyma Slova majici vyznam, ktery je trochu ptibuzny k opa¢nému vyznamu vyhledavaného slova.

Vyhledavani slov v tezauru

Tezaurus muzZete pouzit k vyhledavani synonym, antonym a stru¢nych definici slov.

Vyhledavani slova viditeIného v okné dokumentu

1 Piikazem Okna > Tezaurus oteviete panel Tezaurus.

2 Textovym nastrojem | vyberte slovo, které chcete vyhledat, a provedte jeden z nasledujicich tkon:

o Zkopirujte a vlozte slovo do textového pole Vyhledat.

« Klepnéte na tla¢itko Nadist slovo # .

3 Vyberte jazyk, ktery chcete pouzit.

4 Klepnéte na tlatitko Vyhledat slovo .
V oblasti Definice panelu Tezaurus se zobrazi stru¢nd definice slova. Seznam Vysledek zobrazi ptibuznd slova na zakladé
vybéru, které jste provedli v nabidkach Vyznamy a Kategorie.
Pozndmka: PretaZenim svislého pruhu, ktery oddéluje oblast Definice a seznam Vysledky, z jedné strany na druhou,

miiZete nastavit relativni Sitku obou oblasti.

5 Z nabidky Vyznamy vyberte slovni druh, ktery chcete vyhledat. Pokud chcete napiiklad vyhledat vyznam daného slova
odpovidajici podstatnému jménu, vyberte podstatné jméno. Chcete-li vyhledat vyznam odpovidajici slovesu, vyberte
sloveso. Pro vechna slova nejsou k dispozici vSechny vyznamy.

6 Znabidky Kategorie vyberte kategorii (napiiklad Synonyma nebo Antonyma), kterou chcete vyhledat. Pro véechna slova
nejsou k dispozici vSechny kategorie.

Chcete-li nahradit slovo v poli Vyhledat, se stisknutou kldvesou Alt klepnéte na toto slovo v seznamu Vysledek a pak
klepnéte na tlacitko Vyhledat slovo. Chcete-li nahradit slovo v poli Zménit na, se stisknutou kldvesou Ctrl (Windows)
nebo Apple (Mac OS) klepnéte na slovo v seznamu vysledkii.

132
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Vyhledavani slova, které neni viditelné v okné dokumentu

1 Prikazem Okna > Tezaurus oteviete panel Tezaurus.
2 V textovém poli Vyhledat napiste slovo, které chcete vyhledat.
3 Klepnéte na tla&itko Vyhledat slovo 4.

Opakované vyhledani slova
1 Prikazem Okna > Tezaurus oteviete panel Tezaurus.

2 Zrozbalovaci nabidky Vyhledat v panelu Tezaurus zvolte ptislusné slovo. Tato nabidka uchovava seznam poslednich
deseti slov, které jste vyhledavali.

3 Klepnéte na tla&itko Vyhledat slovo =4

VlozZeni slova z panelu Tezaurus

Panel Tezaurus muzete ve svém dokumentu pouzit ke vkladani nebo nahrazovani slov. Pfi nahrazovani vybraného slova
v dokumentu slovem z panelu Tezaurus nahrazujete pouze vybrané slovo — ne vechny vyskyty slova. Chcete-li nahradit
viechny vyskyty, pouzijte pfikaz Hledat a nahradit.

Pozndmka: Pokud tezaurus nemiiZe najit odpovidajici heslo pro fetézec textu v textovém poli Vyhledat, vSechna ostatni
textovd pole v panelu Tezaurus ziistanou prdzdnd.

1 Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

Chcete-li ptidat slovo, umistéte textovy kurzor do dokumentu na miso, kam chcete slovo pridat.

Chcete-li nahradit slovo v dokumentu, vyberte slovo.

N

Vyberte slovo ze seznamu Vysledek v panelu Tezaurus.

w

Klepnéte na tladitko Zménit slovo %% nebo poklepejte na piisluné slovo v seznamu Vysledek.



Kapitola 6: Styly

Styl je sada formatovani, kterou lze aplikovat na polozky v celém dokumentu. MuiZete vytvaret styly pro odstavce, znaky,
tabulky a bunky v tabulce.

Odstavcové a znakové styly

O znakovych a odstavcovych stylech

Znakovy styl je sada atributt formdtovani znaki, kterou Ize aplikovat na text jednim krokem. Odstavcovy styl zahrnuje
atributy formatovani znaku i odstavct a lze ho aplikovat na odstavec nebo skupinu odstavci. Odstavcové styly a znakové
styly jsou v samostatnych panelech.

Kdyz zménite formatovani stylu, veskery text, na ktery je tento styl aplikovany, se aktualizuje podle nového formétu.

Styly muzete vytvaret, upravovat a odstraniovat v samostatnych dokumentech InCopy nebo v obsahu InCopy, ktery je
pripojeny k dokumentu InDesignu. Pti aktualizaci obsahu v InDesignu se do dokumentu InDesignu piidaji nové styly, ale
zmény stylu provedené v InCopy se prepiSou styly InDesignu. Pro pfipojeny obsah je obvykle nejlepsi spravovat styly

v InDesignu.

Styl [Zakladni odstavec]

Standardné kazdy novy dokument obsahuje styl [Zakladni odstavec], ktery se aplikuje na text, ktery piSete. Tento styl
miiZete upravit, ale nemuzete ho pfejmenovat nebo odstranit. Styly, které vytvotite, pak pfejmenovat a odstranit mizete.
Miizete také vybrat jiny vychozi styl, ktery chcete aplikovat na text.

Atributy znakového stylu

Znakové styly na rozdil od odstavcovych styltl neobsahuji vSechny formatovaci atributy vybraného textu. Kdyz vytvorite
znakovy styl, InDesign zacleni do stylu pouze ty atributy, které jsou rozdilné od formatovani vybrané ¢asti textu. Timto
zpusobem muzZete vytvofit znakovy styl, ktery pfi aplikovani na text zméni pouze nékteré atributy, napiiklad rodinu

a velikost pisma, a bude ignorovat vSechny ostatni znakové atributy. Pokud chcete, aby soucasti stylu byly dalsi atributy,
pridejte je, kdyz styl upravujete.

Nasledujici styl

Styly se mohou pfi psani textu aplikovat automaticky. Pokud napiiklad chcete, aby v dokumentu ze nadpisem se stylem
»hadpis 1 nasledoval styl ,,zakladni text, miiZete nastavit ve stylu ,,nadpis 1“ volbu Nasledujici styl na ,,zakladni text.
Poté, co napisete odstavec se stylem ,,nadpis 1% stisknutim klavesy Enter nebo Return za¢nete novy odstavec se stylem
»zakladni text®.

Pokud pouzijete pii aplikovani stylu na dva nebo vice odstavct kontextovou nabidku, mtizete aplikovat rodi¢ovsky styl
pro prvni odstavec a Nasledujici styl pro dal$i odstavce. (Viz ,Aplikovani styld“ na strance 137.)
Chcete-li pouzit funkci Nasledujici styl, zvolte styl z nabidky Nésledujici styl pfi vytvareni stylu nebo jeho uprave.

Video o pouzivani stylt textu najdete na www.adobe.com/go/vid0076_cz.

Panel Styly - prehled

Pouzijte panel Znakové styly, chcete-li vytvorit, pojmenovat a aplikovat znakové styly na text uvnitt odstavce; pouzijte
panel Odstavcové styly, chcete-li vytvorit, pojmenovat a aplikovat odstavcové styly na celé odstavce. Styly se uklddaji
s dokumentem a zobrazi se v panelu pii kazdém otevfeni dokumentu.

Kdyz vyberete text nebo umistite textovy kurzor, styl, ktery jste na tento text aplikovali, se zvyrazni v obou panelech styli,
pokud tento styl neni obsazen ve sbalené skupiné stylti. Pokud vyberete oblast textu, ktera obsahuje vice styli, v panelu
Styly se nezvyrazni zadny styl. Pokud vyberete rozsah textu, na ktery je aplikovano vice odstavcovych styld, zobrazi se

v panelu Odstavcové styly text ,,(rtizné)“.
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Otevieni panelu Odstavcové styly

% Zvolte Text > Odstavcové styly nebo klepnéte na zédlozku Odstavcové styly, ktera se standardné zobrazuje na pravé strané
okna aplikace.

Otevieni panelu Znakové styly

+¢ Zvolte Text > Znakové styly nebo klepnéte na zalozku Znakové styly na pravé strané okna aplikace.

Definovani odstavcovych a znakovych stylu

Pokud pozadované styly jiz existuji v jiném dokumentu InDesignu, InCopy nebo textového editoru, miizete tyto styly
importovat a pouzit v aktudlnim dokumentu. Pokud pracujete se samostatnym ¢lankem, muzete také definovat znakové
a odstavcové styly v InCopy.

1 Pokud chcete vytvorit styl na zakladé formatovani existujiciho textu, vyberte text nebo do néj umistéte textovy kurzor.
Pokud je v panelu styltt vybrana skupina, novy styl bude soudésti této skupiny.

2 Zvolte Novy odstavcovy styl z nabidky panelu Odstavcové styly nebo Novy znakovy styl z nabidky panelu Znakové styly.

3 Do pole Nazev stylu zadejte ndzev nového stylu.

4 Ze seznamu Odvozen od vyberte styl, na kterém bude aktudlni styl zalozen.

Pozndmka: Pomoci volby Odvozen od miiZete styly vzdjemné propojit, takZe zmény v definici jednoho stylu se projevi ve
viech stylech, které jsou na ném zaloZené. Nové styly jsou standardné odvozené z [Bez odstavcového stylu] nebo [Zddny]
nebo ze stylu prdavé vybraného textu.

5 Pro Nasledujici styl (pouze v panelu Odstavcové styly) urcete styl, ktery se pouzije za aktualnim stylem po stisknuti
klavesy Enter nebo Return.

6 Chcete-li pridat klavesovou zkratku, umistéte textovy kurzor do pole Zkratka a zajistéte, aby byla zapnuta funkce
NumLock. Pak podrzte stisknutou libovolnou kombinaci klaves Shift, Alt a Ctrl (Windows) nebo Shift, Alt a Apple
(Mac OS) a stisknéte klavesu s ¢islem na ¢iselné klavesnici. Pro definovani zkratek stylt nemuzete pouzit pismena ani
jina cisla, nez z ¢iselné klavesnice.

7 Chcete-li aplikovat novy styl na vybrany text, vyberte Aplikovat styl na vybér.

8 Chcete-liurcitatributy formatovani, nalevé strané klepnéte nakategorii (naptiklad Zakladniznakové formaty) a nastavte
atributy, které chcete do stylu pridat.

Kdyz urcujete barvu znaki v dialogovém okné Volby stylu, miiZete poklepdnim na pole vyplné nebo tahu vytvorit
novou barvu.

9 Pro znakové styly plati, Ze atributy, které neurite, se budou ignorovat; pii aplikovani stylu si text pro takovy atribut
zachova formatovani z odstavcového stylu. Chcete-li odstranit nastaveni atributu ze znakového stylu:

« Z nabidky nastaveni zvolte (Ignorovat).

« V textovém poli odstrarte text volby.

oV zaskrtavacim poli klepnéte tolikrat, dokud neuvidite maly ¢tvere¢ek (Windows) nebo pomlcku (-) (Mac OS).
o Pro barvu znaki podrzte stisknutou kldvesu Ctrl (Windows) nebo Apple (Mac OS) a klepnéte na pole barvy.

10A7 dokoncite nastavovani atributi formatovani, klepnéte na OK.

Styly, které vytvotite, se objevi pouze v aktudlnim dokumentu. Pokud neni otevieny Zddny dokument, vytvofené styly se
objevi ve vSech novych dokumentech.

Viz také
»Skupiny styli“ na strance 147

»Vytvafeni vnofenych stylti“ na strance 142
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Odvozeni jednoho odstavcového nebo znakového stylu od druhého

Mnoho navrhit dokumentt obsahuje hierarchii styld, které sdileji urcité atributy. Naptiklad nadpisy a podnadpisy ¢asto
pouzivaji stejné pismo. Mezi podobnymi styly miZete snadno vytvofit vazbu vytvofenim zédkladniho neboli rodic¢ovského
stylu. Kdyz upravite rodic¢ovsky styl, zméni se také odvozené styly. Odvozené styly pak miizete upravit a odlisit je od
rodicovského stylu.

Chcete-li vytvofit styl, ktery je témér stejny jako jiny styl, ale bez vztahu rodic-potomek, pouZijte ptikaz Duplikovat styl
a pak upravte kopii.

1 Vytvorte novy styl.

2 V dialogovém okné Novy odstavcovy styl nebo Novy znakovy styl vyberte rodic¢ovsky styl v nabidce Odvozen od. Novy
styl se stane odvozenym stylem.

Nové styly jsou standardné odvozené z [Bez odstavcového stylu] nebo [Zadny] nebo ze stylu pravé vybraného textu.

3 Urcenim formétovani odlite novy styl od stylu, od kterého je odvozen. Miizete naptiklad chtit, aby bylo pismo pouzité
v podnadpisu trochu mensi nez pismo pouzité v (rodi¢ovském) stylu nadpisu.

Pokud provedete zmény formdtovini odvozeného stylu a rozhodnete se zacit znovu, klepnéte na tlacitko Obnovit na

zdkladni. Tim formdtovdni odvozeného stylu obnovite, takZe bude shodné se stylem, od kterého je odvozen. Pak miiZete
urcit nové formdtovdni. Podobné pokud zménite styl Odvozen od v odvozeném stylu, aktualizuje se definice odvozeného stylu,
aby odpovidala novému rodicovskému stylu.

Viz také
»Aplikovani styla“ na strdance 137

»Duplikovani styli nebo skupin styla“ na strance 146

Import stylii z jinych dokumentt

Odstavcové styly a znakové styly miizete importovat z dokumentu InDesignu nebo InCopy do samostatného dokumentu
InCopy nebo do obsahu InCopy pripojeného k InDesignu. Mizete urcit, které styly se nactou a co se ma stat, pokud se
néazev nacteného stylu shoduje s ndzvem stylu v aktudlnim dokumentu.

Pozndmka: Pokud importujete styly do pfipojeného obsahu, nové styly se ptidaji do dokumentu InDesignu pti aktualizaci
obsahu a libovolny styl, u kterého doslo ke konfliktu nédzvu, se prepise stylem InDesignu se stejnym ndzvem.

1 V panelu Znakové styly nebo Odstavcové styly provedte jeden z ndsledujicich ukon:
o Znabidky panelu Styly zvolte Nacist znakové styly nebo Nacist odstavcové styly.
« Z nabidky panelu Styly zvolte Nacist véechny textové styly, chcete-li nacist znakové styly i odstavcové styly.

2 Poklepejte na dokument InDesignu obsahujici styly, které chcete importovat.

3 V dialogovém okné Nadist styly zaskrtnéte pole vedle stylu, které chcete importovat. Pokud se ndzev nékterého
importovaného stylu shoduje s nazvem stévajiciho stylu, vyberte ze seznamu Konflikt s existujicim stylem jednu
z nasledujicich polozek a pak klepnéte na OK:

Pouzit definici vstupniho stylu Prepise stavajici styl nactenym stylem a aplikuje jeho
nové atributy na veskery text v aktualnim dokumentu,
ktery pouzival stary styl. Definice vstupniho

a stavajiciho stylu se zobrazi v dolni ¢asti dialogového
okna Nacist styly, takZe je mizZete porovnat.

Automaticky pirejmenovat Pfejmenuje nacteny styl. Pokud napfiklad oba
dokumenty obsahuji styl Podnadpis, pfejmenuje se
nacteny styl v aktualnim dokumentu na ,,Podnadpis
kopie“.
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Viz také

,+Adobe Version Cue“ na strance 41

Pievod styli Wordu na styly InDesignu

Pii importu dokumentu Microsoft® Wordu do InDesignu nebo InCopy miiZete mapovat kazdy styl pouzity ve Wordu
na odpovidajici styl v InDesignu nebo InCopy. Tim urdite, jaké styly se pouziji pro formatovani importovaného textu.
Dokud importovany styl neupravite v InDesignu, zobrazuje se u kazdého importovaného stylu z Wordu ikona disku [&] .
1 Provedte jeden z ndsledujicich ukoni:

o Chcete-li ptidat dokument Wordu do existujiciho textu v InDesignu nebo InCopy, zvolte Soubor > Umistit. Vyberte
Zobrazit volby importu a pak poklepejte na dokument Wordu.

o Chcete-li otevtit dokument Wordu v samostatném dokumentu InCopy, spustte InCopy, zvolte Soubor > Otevtit a pak
poklepejte na soubor Wordu.

2 Vyberte Zachovat styly a formétovani textu a tabulek
3 Vyberte Nastavit import stylii a pak klepnéte na Mapovani stylud.

4 V dialogovém okné Mapovani styl vyberte styl Wordu a pak vyberte volbu z nabidky pod Styl InDesignu. MiiZete zvolit
nékterou z nasledujicich voleb:

« Pokud nedoslo ke konfliktu nazvu stylu, zvolte Novy odstavcovy styl, Novy znakovy styl nebo vyberte stavajici styl
InDesignu.

« Pokud doslo ke konfliktu nazvu stylu, zvolte Pfedefinovat styl v InDesignu, aby se importovany text s pfislusnym stylem
formatoval stylem Wordu. Zvolte stavajici styl InDesignu, chcete-li zformatovat importovany text se stylem pomoci
s pouzitim stylu z InDesignu. Zvolte Automaticky prejmenovat, chcete-li pfejmenovat styl Wordu.

5 Klepnutim na OK zaviete dialogové okno Mapovani stylil a pak klepnutim na OK importujte dokument.

Viz také

,Umisténi (import) textu“ na strance 80

Aplikovani styla

Standardné se pfi aplikovani odstavcového stylu neodstrani Zadné existujici formatovani znaki ani znakové styly
aplikované na ¢ast odstavce, ale pri aplikovani stylu mate moznost existujici formdtovani odstranit. Vedle platného
odstavcového stylu se v panelu Styly zobrazi znak plus (+), pokud vybrany text pouziva znakovy nebo odstavcovy styl a také
dalsi formatovani, které neni soucasti aplikovaného stylu. Toto pridavné formatovani se nazyva lokdlni zména.

Znakové styly odstraiiuji nebo obnovuji znakové atributy existujiciho textu, pokud jsou prislusné atributy ve stylu
definované.

Viz také
»Pouziti funkce Rychle aplikovat® na strance 146

»Lokalni zmény znakovych a odstavcovych stylt“ na strance 139

Aplikovani znakového stylu

1 Vyberte znaky, na které chcete aplikovat styl.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:
« Klepnéte na nazev znakového stylu v panelu Znakové styly.

o Vyberte ndzev znakového stylu z rozbalovaciho seznamu v ovlddacim panelu.

Stisknéte klavesovou zkratku, kterou jste stylu priradili. (Musi byt zapnuty zdmek ¢islic NumLock.)
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Aplikovani odstavcového stylu
1 Klepnéte na odstavec nebo vyberte véechen text nebo ¢ast textu v odstavcich, na které chcete aplikovat styl.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

Klepnéte na nazev odstavcového stylu v panelu Odstavcové styly.

Vyberte nazev odstavcového stylu z nabidky v ovladacim panelu.

Stisknéte klavesovou zkratku, kterou jste stylu pfifadili. (Musi byt zapnuty zdmek ¢islic NumLock.)

3 Pokud v textu zistane nechténé formatovani, z panelu Odstavcové styly zvolte Odstranit lokalni zmény.

Aplikovani posloupnosti stylii na vice odstavci

Volba Nésledujici styl urcuje, ktery styl se automaticky pouzije po stisknuti kldvesy Enter nebo Return po aplikovani
urcitého stylu. Také urcuje, které styly se pouziji, kdyz vyberete vice odstavcii a aplikujete styl pomoci kontextové nabidky.
Pokud vyberete vice odstavct a aplikujete styl s nastavenou volbou Nésledujici styl, na druhy odstavec se aplikuje styl
uréeny jako nasledujici. Pokud ma tento styl nastavenou volbu Nasledujici styl, aplikuje se jeho nésledujici styl na tfeti
odstavec a tak dale.

Piedpoklddejme naptiklad, Ze mate tfi styly pro formétovani novinového sloupku: Titul, Podtitulek a Zékladni text. Styl
Titul pouziva styl Podtitulek jako ndsledujici styl, styl Podtitulek pouziva jako nasledujici styl Zakladni text a styl Zakladni
text ma jako ndsledujici styl nastaveni [Stejny styl]. Pokud vyberete cely ¢lanek véetné titulu, podtitulku se jménem autora
a odstavcu ¢lanku a pak pomoci kontextové nabidky aplikujete styl Titul, zformdtuje se prvni odstavec ¢lanku stylem Titul,
druhy odstavec ¢lanku stylem Podtitulek a vechny ostatni odstavce se zformatuji stylem Zakladni text.

The Art of Paper Holding
By Konrad Yoes

The flight back from Oaxaca seemed to take forg
only Judith’s disgust with me that made it seem |
Anyway, we got home and life returned to normj

The Art of F’apﬁ:r Holdi

By Konrad Yoes

TR R e ee seemed to take forever, but I fear it

that made it seem interminable. Anyway, we got home and life retu

Pred a po aplikovdni stylu s nastavenym ndsledujicim stylem.

1 Vyberte odstavce, na které chcete aplikovat styly.

2 V panelu Odstavcové styly klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na
rodic¢ovsky styl a pak zvolte Aplikovat [ndzev stylu], pak nasledujici styl.

Pokud text obsahuje lokalni zmény formatovani nebo znakové styly, muzete pomoci kontextové nabidky odstranit také
lokalni zmény, znakové styly nebo oboji.

Upravy znakovych a odstavcovych styla
Jednou z vyhod pouzivani stylu je, Ze kdyz zménite definici stylu, veskery text forméatovany timto stylem se zméni podle
nové definice stylu.

Pozndmbka: Pokud upravite styly v obsahu InCopy, ktery je ptipojeny k dokumentu InDesignu, provedené zmény se prepisou
pti aktualizaci pripojeného obsahu.

1 Provedte jeden z nésledujicich dkonu:
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o Pokud nechcete styl aplikovat na vybrany text, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl
(Mac OS) na nazev stylu v panelu stylt a zvolte Upravit [ndzev stylu].

« V panelu Styly poklepejte na nazev stylu nebo styl vyberte a zvolte Volby stylu v nabidce panelu styld. Tim také aplikujete
styl na vybrany text nebo textovy ramecek nebo nastavite styl jako vychozi pro text napsany v novych rameccich, pokud
neni vybrany Zadny text ani textovy rimecek.

2 Upravte nastaveni v dialogovém okné a pak klepnéte na OK.

Piedefinovani stylu, aby odpovidal vybranému textu

Po aplikovani stylu mtizete lokalné zménit kterékoliv jeho nastaveni. Pokud se rozhodnete, Ze se vim provedené Gpravy
libi, muzete styl predefinovat, aby odpovidal formatovani upraveného textu.

Pozndmka: Pokud predefinujete styly v obsahu InCopy ptipojeném k dokumentu InDesignu, provedené zmény se prepiSou
pfi aktualizaci propojeného obsahu.

1 Textovym néstrojem T vyberte text formatovany stylem, ktery chcete predefinovat.
2 Provedte zmény atributt odstavce nebo znaki podle potieby.

3 Z nabidky panelu Styly zvolte Pfedefinovat styl.

Viz také

»Lokalni zmény znakovych a odstavcovych stylt“ na strance 139

Odstranéni znakovych nebo odstavcovych styli

Kdyz odstranujete styl, miiZete vybrat jiny styl, kterym ho chcete nahradit, a muZete zvolit, zda chcete zachovat formatovani.
Kdyz odstranite skupinu styli, odstranite véechny styly uvnitf této skupiny. Postupné se zobrazi vyzvy k nahrazeni
jednotlivych stylt ve skupiné.

1 Vyberte nazev stylu v panelu Styly.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

« V nabidce panelu zvolte Odstranit styl nebo klepnéte na ikonu Odstranit g dole v panelu.

« Klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl a pak zvolte Odstranit styl.
Tato metoda je obzvla$té vhodnd pro odstranéni stylu bez jeho aplikovani na text.

3 V dialogovém okné Odstranit odstavcovy styl vyberte styl, kterym ho chcete nahradit.

Pokud vyberete [Bez odstavcového stylu] jako nahradu za odstavcovy styl nebo [Zadny] jako nahradu za znakovy styl,
vyberte Zachovat formatovani, chcete-li zachovat formatovani textu, na ktery byl styl aplikovany. Text si zachova
formatovani, ale nebude jiz nadale spojen se stylem.

4 Klepnéte na OK.

Chcete-li odstranit vSechny nepouZité styly, z nabidky panelu Styly zvolte Vybrat vSechny nepouZzité a pak klepnéte na
ikonu Odstranit. Pfi odstratiovini nepouzitého stylu nebudete vyzvini k jeho nahrazeni.

Viz také

»Skupiny stylt“ na strance 147

Lokalni zmény znakovych a odstavcovych styl

vvvvvv

muzete lokalné zménit libovolné z jeho nastaveni aplikovanim formatovani, které neni soucasti tohoto stylu. Pokud text
s aplikovanym stylem pouziva formatovani, které neni soucasti tohoto stylu, nazyva se toto formatovani lokdlni zména.
Kdyz vyberete text s lokdlnimi zménami, objevi se vedle nazvu stylu znak plus (+). Ve znakovych stylech se lokalni zména
zobrazi pouze v pfipadé, ze aplikovany atribut je soucasti stylu. Pokud naptiklad znakovy styl méni pouze barvu textu,
aplikovani jiné velikosti pisma textu se jako lokalni zména nezobrazi.
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P1i aplikovdni stylu miiZzete odstranit znakové styly a lokalni zmény formatovani. Mizete také odstranit lokalni zmény
z odstavce, na ktery byl styl jiz aplikovan.

Pokud se vedle ndzvu stylu zobrazuje znak plus (+), podrzenim ukazatele mysi nad stylem zobrazite popis atributii
lokdlIni zmény.

Viz také

»Pledefinovani stylu, aby odpovidal vybranému textu“ na strance 139

Zachovani nebo odstranéni lokalnich zmén pfi aplikaci odstavcovych styla

o Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a zachovat znakové styly, ale odstranit lokalni zmény, podrzte pfi klepnuti na nazev
stylu v panelu Odstavcové styly stisknutou klavesu Alt.

o Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit znakové styly i lokdlni zmény, stisknéte klavesy Alt+Shift pfi klepnuti na
nazev stylu v panelu Odstavcové styly.

Klepnéte na ndzev stylu v panelu Odstavcové styly pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou kldavesou Ctrl
(Mac OS) a pak vyberte volbu z kontextové nabidky. Pfi aplikovdni stylu miiZete odstranit lokdlni zmény, znakové styly
nebo oboji.

Vymazani lokélnich zmén odstavcového stylu

1 Vyberte text obsahujici lokalni zmény. Muzete vybrat i vice odstavca s riznymi styly.

2 V panelu Odstavcové styly provedte libovolny z nasledujicich tkont:

o Chcete-li odstranit formatovani odstavct a znakd, klepnéte na ikonu Odstranit lokalni Zmény"ﬂ + nebo z panelu
Odstavcové styly zvolte Odstranit lokalni zmény.

o Chcete-li odstranit lokalni zmény znaki, ale zachovat lokalni zmény formatovani odstavctl, podrzte pti klepnuti na
ikonu Odstranit lokalni zmény stisknutou klavesu Ctrl (Windows) nebo Apple (Mac OS).

o Chcete-li odstranit lokdlni zmény na Grovni odstavct, ale zachovat lokalni zmény na trovni znaki, podrite stisknuté
klavesy Ctrl+Shift (Windows) nebo Apple+Shift (Mac OS) pfi klepnuti na ikonu Odstranit lokélni zmény v panelu
Odstavcové styly.

Pozndmka: Pti odstranéni lokdlnich zmén se lokdlni zmény na tirovni odstavce odstrani z celého odstavce bez ohledu na
to, jakd jeho cdst je vybrand. Lokdlni zmény na tirovni znakii se odstrani pouze z vybraného textu.

Odstranéni lokalnich zmén neodstrani forméatovani znakového stylu. Chcete-li odstranit formatovani znakového stylu,
vyberte text obsahujici znakovy styl a v panelu Znakové styly klepnéte na styl [Zadny].

Pieruseni vazby mezi textem a jeho stylem

Po preruseni vazby mezi textem a stylem si text zachova aktualni formatovani. Budouci zmény stylu se ale v textu, ktery
byl od stylu odpojen, jiz nijak neprojevi.
1 Vyberte text se stylem, ktery od néj chcete odpojit.

2 Z nabidky panelu Styly zvolte Zrusit vazbu na styl.

Pokud pfivolbé ptikazu Zrusit vazbu na styl neni vybrany zZadny text, bude déle psany text pouzivat formétovani vybraného
stylu, ale nebude mit pfifazeny zadny styl.

Viz také

»Lokalni zmény znakovych a odstavcovych styli“ na strance 139

Pievedeni odrazek a cislovani ze stylu na text

Kdyz vytvorite styl, ktery k odstavcim pridava odrazky nebo ¢islovani, mohou se tyto odrazky a ¢islovani ztratit, pokud
text kopirujete nebo exportujete do jiné aplikace. Chcete-li tomuto problému zabrénit, prevedte tyto odrazky a ¢islovani
ze stylu na text.
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Pozndmka: Pokud prevedete odrdzky stylu v clanku InCopy ptipojeném k rozvrZeni InDesignu, provedend zména se miize
prepsat pfi aktualizaci obsahu v InDesignu.

1 V panelu Odstavcové styly vyberte styl, ktery obsahuje odrazky nebo ¢islovani.

2 V nabidce panelu Odstavcové styly zvolte Pievést ,,[styl]“ odrazky a ¢islovani na text.

Pokud prevedete odrazky a ¢islovani na text ve stylu, na kterém je zaloZen jiny styl (v rodi¢ovském stylu), pfevedou se na
text také odrazky a ¢islovani v odvozeném stylu.

Kdyz prevedete ¢islovani na text, mozna budete muset po upravé textu Cisla aktualizovat ru¢né.
Viz také

»Vytvoreni odstavcového stylu pro seznamy“ na strance 182

Hledani a nahrazovani znakovych a odstavcovych styli

Pomoci dialogového okna Hledat a nahradit muzete vyhledat véechny vyskyty urcitého stylu a nahradit je jinym stylem.
1 Zvolte Upravy > Hledat a nahradit.

2 V poli Prohledat vyberte Dokument, chcete-li zménit styl v celém dokumentu.

3 Pole Hledat a Zménit na nechte prazdnda. Pokud se nezobrazi pole Hledat format a Zménit format ve spodni ¢asti
dialogového okna, klepnéte na Vice voleb.

4 Klepnutim do pole Hledat format zobrazte dialogové okno Najit nastaveni formatu. V sekci Volby stylu vyberte znakovy
nebo odstavcovy styl, ktery chcete hledat, a pak klepnéte na OK.

5 Klepnutim do pole Zménit format zobrazte dialogové okno Zménit nastaveni formatu. V sekci Volby stylu vyberte
znakovy nebo odstavcovy styl, kterym ho chcete nahradit, a pak klepnéte na OK.

6 Klepnéte na Hledat a pak styl nahradte pomoci tla¢itek Nahradit, Nahradit a hledat nebo Nahradit vse.
Viz také

»Hledani a nahrazovani textu® na strance 93

»Hledédni a nahrazovéani pisem® na strdnce 104

Inicialy a vnofené styly

Existuji dva hlavni zptisoby pouZiti funkce Inicidly a vnofené styly: aplikovani znakového stylu na inicialu nebo aplikovani
vnoreného stylu na text na za¢atku odstavce.

Aplikovani znakového stylu na inicialu

Na znak nebo znaky inicialy v odstavci mtizete aplikovat znakovy styl. Pokud naptiklad chcete, aby znak inicidly mél jinou
barvu a pismo nezZ zbytek odstavce, muZzete definovat znakovy styl s témito atributy. Pak muiZete znakovy styl bud p¥imo
aplikovat na odstavec nebo ho mizete vnorit do odstavcového stylu.

Pozndmka: NemiiZete vytvitet nové styly v obsahu InCopy ptipojeném k rozvrzeni InDesignu.
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Inicidla formdtovand automaticky vnofenym znakovym stylem

1 Vytvorte znakovy styl s formatovanim, které chcete pouzit pro znak inicidly.

2 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:

o Chcete-li aplikovat inicidlu na jeden odstavec, zvolte Inicidly a vnofené styly z nabidky panelu Odstavec.

« Chcete-li vnotit znakovy styl do odstavcového stylu, poklepejte na odstavcovy styl a pak klepnéte na Inicidly a vnorené
styly.

3 Urcete pocet fadku a znaku inicidly a pak zvolte znakovy styl.

4 Pokud je inicidla zarovnana prili§ daleko od levého okraje, vyberte Zarovnat levy okraj.

Vybér této volby pouzije misto vétsi hodnoty ptivodni levy postranni prostor znaku inicialy. Tato volba je zejména
uZite¢na pro inicidly formétované v bezpatkovych pismech (sans serif).

5 Pokud znak inicidly prekryva text pod nim, vyberte Upravit pro dolni dotahy.
6 Klepnéte na OK.

Pokud chcete aplikovat jiny vnoreny styl na néjaké znaky za inicidlou, pouzijte volbu Novy vnofeny styl. (Viz ,,Vytvareni
vnorenych styli“ na strance 142.)

Viz také

»Pouzivani inicial“ na strance 163

Vytvaieni vnofenych stylu

Miizete urcit formdatovani na Grovni znakt pro jeden nebo vice rozsahti textu v odstavci. MiiZete také vytvorit dva nebo
vice vnofenych styld, které funguji dohromady tak, Ze jeden za¢ina tam, kde druhy kon¢i. U odstavcii s opakovanym
a predvidatelnym formatovanim muiZzete dokonce prechdzet zpét na prvni styl v posloupnosti.

Vnotené styly jsou obzvlast uzite¢né pro pribézna zahlavi. MtiZzete naptiklad aplikovat jeden znakovy styl na prvni pismeno
odstavce a dal$i znakovy styl, ktery se uplatni az do prvni dvojtecky (:). Pro kazdy vnoreny styl mizete definovat znak,
ktery styl ukoncuje, naptiklad znak tabulatoru nebo konec slova.

Pozndmka: Nové styly miiZete vytviret v samostatném dokumentu InCopy, ale ne v obsahu ptipojeném k rozvrZeni
InDesignu.
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Vytvotte jeden nebo vice znakovych styltl, které chcete pouzit pro formatovani textu.

Provedte jeden z nasledujicich tkont:
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Chcete-li pridat vnoreny styl do odstavcového stylu, poklepejte na odstavcovy styl a pak klepnéte na Inicialy a vnorené

styly.

Chcete-li pridat vnofené styly do jednoho odstavce, zvolte Inicidly a vnofené styly z nabidky panelu Odstavec.

Pozndmbka: Nejlepsi vysledky dostanete, kdyz aplikujete vnotené styly jako soucdst odstavcovych stylii. Pokud aplikujete
vnotené styly jako lokdlni zmény v odstavci, ndsledujici tipravy nebo zmény formdtovdni vnofeného stylu mohou mit za
ndsledek neocekdvané formdtovdni znakii v textu se styly.

Klepnéte jednou nebo vicekrat na Novy vnoreny styl.

Pro kazdy styl provedte libovolné z nésledujicich tkont a pak klepnéte na OK:

Klepnéte do oblasti znakového stylu a pak vybérem znakového stylu urcete vzhled prislusné ¢asti odstavce.

Urcete polozku, ktera ukon¢uje formatovani znakového stylu. Muzete také zadat znak, naptiklad dvojtecku (:) nebo
urcité pismeno nebo ¢islici. NemuiZete zadat slovo.

Urcete, kolik instanci vybrané polozky (naptiklad znakd, slov nebo vét) je vyzadovano.

Zvolte Az nebo Az vyjma. Volba Az zahrne také znak, ktery ukoncuje vnoreny styl, zatimco volba Az vyjma formétuje
pouze znaky pred timto znakem.

Vyberte styl a klepnéte na tlacitko nahoru 4k nebo dold W, chcete-li zménit poradi styld v seznamu. Pofadi stylti uréuje

poradi, v jakém se bude formatovani aplikovat. Formdtovani ur¢ené druhym stylem bude za¢inat tam, kde kon¢i
formatovani prvnim stylem. Kdyz aplikujete znakovy styl na inicialu, znakovy styl inicialy se chova jako prvni vnofeny

styl.
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Prochazeni vnofenymi styly

V rdmci odstavce miizete opakovat posloupnost dvou nebo vice vnorenych styld. Jednoduchym prikladem mize byt

stiidani cervenych a zelenych slov v odstavci. Vzor opakovéani se nezméni, ani kdyz v odstavci pridate nebo odstranite
slova.

1 Vytvorte znakové styly, které chcete pouzit.

2 Upravte nebo vytvorte odstavcovy styl nebo umistéte textovy kurzor do odstavce, ktery chcete formatovat.

3 Vsekcinebo dialogovém okné Inicialy a vnorené styly klepnéte nejméné dvakrat na Novy vnoreny styl a zvolte nastaveni
pro kazdy styl.

4 Klepnéte znovu na Novy vnofeny styl, v oblasti znakového stylu vyberte [Opakovat] a urcete pocet vnorenych styli,

které se budou opakovat.

V nékterych pfipadech mozna budete chtit preskocit prvni styl nebo styly. Napriklad odstavec s akcemi v kalendafi muze
obsahovat nadpis ,,Akce v tomto tydnu®, za kterym nasleduji dny v tydnu a ptislusné akce. V tomto pripadé mutizete
vytvorit 5 vnofenych stylii: jeden pro nadpis ,Akce v tomto tydnu®, po jednom pro den, akci a ¢as akce a zavérecny styl
s hodnotou [Opakovat] nastavenou na 3, ktera z opakovani vylou¢i prvni vnofeny styl.
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5 Klepnéte na OK.

Volby vnoieného znakového stylu

Chcete-li urit, jak se vnoteny znakovy styl ukonci, vyberte libovolnou z nésledujicich voleb:

Pokud nechcete, aby byl znak formdtovdn vnofenym stylem, zvolte misto volby Az volbu Az vyjma, kdyz definujete
vnoteny styl.
Véty Konec véty oznacuji znaky tecka, otaznik a vykfi¢nik. Pokud za interpunkci nasleduji uvozovky, povazuji se za sou¢ést
véty.

Slova Konec slova oznacuje jakykoliv znak mezery nebo prazdného mista.

Znaky Je zahrnut jakykoliv znak s vyjimkou znacek nulové délky (kotvy, znacky rejstiiku, tagy XML a podobné).

Pozndmka: Pokud vyberete Znaky, miiZete vnofeny styl ukoncit také zadanym znakem, naptiklad dvojteckou nebo teckou.
Pokud zaddte vice znakii, ukoncistyl kterykoliv z nich. Pokud naptiklad mohou pritbéZnd zdhlavi kon¢it pomlckou, dvojteckou
nebo otaznikem, miiZete napsat - : ?, abyste ukoncili vnofeny styl tam, kde se vyskytne libovolny z téchto znakil.

Pismena Libovolny znak s vyjimkou interpunkce, mezer, ¢islic a symboli.
Cislice Zahrnuje arabské ¢islice 0-9.

Znak konce vnoifeného stylu Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znak Konec vnoreného stylu, ktery vlozZite.
Chcete-li vloZit tento znak, zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Ukoncit vnoteny styl zde.

Znaky tabulatoru Nastavi rozsah vnofeného stylu az do nebo za znak tabuldtoru (ne nastaveni tabuldtort).

Vynucené zalomeni fadku Nastavi rozsah vnoteného stylu az do nebo za znak vynuceného zalomeni fadku. (Zvolte Text >
Vlozit oddélovaci znak > Vynucené zalomeni radku.)

Znak odsadit sem Nastavi rozsah vnoteného stylu az do nebo za znak Odsadit sem. (Zvolte Text > Vlozit specidlni znak >
Jiné > Odsadit sem.)

Em mezery, En mezery nebo Nerozdélitelné mezery Nastavi rozsah vnofeného stylu az do nebo za znak mezery. (Zvolte
Text > Vlozit prazdné misto > [znak mezery].)

Znacka vélenéné grafiky Nastavi rozsah vnoreného stylu az do nebo za znacku v¢lenéné grafiky, kterd se zobrazuje v misté
vloZeni v¢lenéné grafiky.

Automatické ¢islo stranky/Znacka oddilu Nastavi rozsah vnoteného stylu az do nebo za znacku ¢isla stranky nebo nazvu
oddilu.

Ukoncéeni vnoieného stylu

Ve vétsiné pripadt vnoreny styl skon¢i tam, kde je splnéna podminka z definice stylu, naptiklad po tfech slovech nebo po
tecce. Vnoreny styl ale muzete ukoncit také pred splnénim podminky pomoci znaku Ukoncit vnoreny styl zde.

1 Umistéte textovy kurzor na misto, kde mé koncit vnoteny styl.

2 Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné >Ukoncit vnofeny styl zde.

Tento znak ukon¢i vnoreny styl v daném misté bez ohledu na definici vnofeného stylu.

Odstranéni formatovani vnofenym stylem

« V dialogovém okné Inicidly a vnorené styly nebo v sekci Inicialy a vnorené styly dialogového okna Volby odstavcového
stylu vyberte vnoreny styl a klepnéte na Odstranit.

o Aplikujte jiny odstavcovy styl.
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Prace se styly

Duplikovani styli nebo skupin styli

+¢ Klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou kldvesou Ctrl (Mac OS) na styl nebo skupinu stylil v panelu
Styly a pak zvolte Duplikovat styl.

Novy styl nebo skupina styli se zobrazi v panelu Styly se stejnym nazvem, za ktery se doplni ,,kopie®. Pokud duplikujete
skupinu styltl, zistanou nazvy styltl v nové skupiné stejné.

Styly muizete také duplikovat jejich zkopirovanim do jiné skupiny.

Pouziti funkce Rychle aplikovat

V dokumentech obsahujicich mnoho styltt miiZze byt obtizné vyhledat pozadovany styl bez prochazeni dlouhého seznamu.
Pomoci funkce Rychle aplikovat muzete styl rychle vyhledat zadanim ¢asti jeho nazvu. Funkci Rychle aplikovat muzete
pouzit k nalezeni a aplikovani prikazt nabidky, skriptt, proménnych a vétsiny ostatnich ptikazi, které Ize najit

v dialogovém okné Klavesové zkratky.

1 Vyberte text nebo ramecek, na ktery chcete aplikovat styl, ptikaz nabidky, skript nebo proménnou.
2 Zvolte Upravy > Rychle aplikovat nebo stisknéte Ctrl+Enter (Windows) nebo Apple+Return (Mac OS).
3 Za¢néte psat nazev polozky, kterou chcete aplikovat.

Zadavany nézev nemusi nazvu stylu pfesné odpovidat. Naptiklad zapis na najde styly s nazvy Nadpis 1, Nadpis 2
a Podnadpis, stejné jako prikazy nabidky Okna, naptiklad Nabidka Okna > Barvy.

¥ ¥ na

|2y Nabidka Format>Obsah...

-'|;='—| Mabidka Format>0kraje a sloupce... m
F;:—l Mabidka Format>5Styly obsahu...

Fil Mabidka Format>Voditka.

F;'—l MNabidka Formit=Volby Ciskovani 2 oddilu...

F;'—l Nabidka Format=Vytvofit voditka. .

[Z] Mabidka Formit>Upravy rozvrzeni... F
F;:‘_l Mabidka Mapovéda=InDesign online... X
e

PouZziti funkce Rychle aplikovat k nalezeni stylii, ptikazii nabidky, skriptii a proménnych.

| Hleddni miiZete zuZit na jen jednu kategorii, kdyz napisete prislusny prefix na zacdtek hledaného vyrazu, naptiklad
m: pro nabidky nebo p : pro odstavcové styly. Seznam prefixii zobrazite klepnutim na Sipku dolis vievo od textového
pole Rychle aplikovat. Kategorie, které nechcete zobrazit, miiZete v tomto seznamu odznacit.
4 Vyberte polozku, kterou chcete aplikovat, a pak:
o Chcete-li aplikovat styl, pfikaz nabidky nebo proménnou, stisknéte klavesu Enter nebo Return.

« Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit lokalni zmény, stisknéte klavesy Alt+Enter (Windows) nebo Alt+Return
(Mac OS).

o Chcete-li aplikovat odstavcovy styl a odstranit lokalni zmény a znakové styly, stisknéte klavesy Alt+Shift+Enter
(Windows) nebo Alt+Shift+Return (Mac OS).

o Chcete-li aplikovat polozku bez zavieni seznamu Rychle aplikovat, stisknéte klavesy Shift+Enter (Windows) nebo Shift
+Return (Mac OS).

o Chcete-li seznam Rychle aplikovat zavfit bez aplikovani polozky, stisknéte Esc nebo klepnéte kamkoli jinde v okné
dokumentu.

o Chcete-li upravit styl, stisknéte klavesy Ctrl+Enter (Windows) nebo Apple+Return (Mac OS).
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Kdyz je zobrazeny seznam Rychle aplikovat, miiZete pomoci kldves Sipka doleva a doprava prochdzet polem pro tipravy;
" . 3 z 5 5 o o v z v
stisknutim kldves Sipka nahoru a Sipka dolii miiZete prochdzet seznamem poloZek.

Skupiny stylt

Styly v panelech Znakové styly, Odstavcové styly, Objektové styly, Styly tabulek a Styly bunék muzete uspotadat jejich
seskupenim do samostatnych slozek. Skupiny mutiZete také vnofit do jinych skupin. Styly nemusi byt ve skupiné; mtizete
je ptidat do skupiny nebo do kofenové Grovné panelu.

Vytvoreni skupiny styli

1 V panelu Styly:

o Chcete-li vytvorit skupinu v kofenové uirovni, odznacte vSechny styly.
o Chcete-li vytvotit skupinu uvnitf skupiny, vyberte a oteviete skupinu.

o Chcete-li zahrnout stavajici styly do skupiny, vyberte tyto styly.

2 Z nabidky panelu Styly zvolte Nova skupina stylil nebo zvolte Nova skupina ze styl, abyste presunuli vybrané styly do
nové skupiny.

3 Zadejte nazev skupiny a klepnéte na OK.

4 Chcete-li pfesunout styl do skupiny, pretdhnéte styl na skupinyu styld. Kdyz se skupina styl zvyrazni, uvolnéte tla¢itko
mysi.

Kopirovani styli do skupiny

Kdyz zkopirujete styl do jiné skupiny, tyto styly nebudou propojené. Ani v piipadé, ze maji stejny nézev, uprava jednoho
stylu nezméni atributy druhého stylu.

1 Vyberte styl nebo skupinu, kterou chcete zkopirovat.
2 Z nabidky panelu Styly zvolte Kopirovat do skupiny.
3 Vyberte skupinu (nebo uroven [Root]), do které chcete zkopirovat styly nebo skupinu, a pak klepnéte na OK.

Pokud tato skupina jiz obsahuje nazvy styld, které jsou stejné jako kopirované nazvy, kopirované styly se prejmenuji.

Rozbaleni nebo sbaleni skupin styla
o Chcete-li rozbalit nebo sbalit pouze jednu skupinu, klepnéte na ikonu trojuhelniku vedle skupiny.

o Chcete-li rozbalit nebo sbalit skupinu a véechny jeji podskupiny, klepnéte na ikonu trojuhelniku se stisknutou kldvesou
Ctrl (Windows) nebo Apple (Mac OS).

Odstraiovani skupin styld

Odstranéni skupiny stylu odstrani skupinu a cely jeji obsah, véetné stylii a ostatnich skupin.

1 Vyberte skupinu, kterou chcete odstranit.
2 Z nabidky panelu Styly zvolte Odstranit skupinu stylii a pak klepnéte na Ano.

3 Pro kazdy styl ve skupiné uréete ndhradni styl nebo zvolte [Zadny] a klepnéte na OK.

Pokud chcete pouZit stejny styl pro nahrazeni vsech styli, klepnéte na Aplikovat na vsechny.

Pokud zrusite nahrazeni libovolného stylu, skupina se neodstrani. Odstranéné styly lze obnovit piikazem Upravy > Zpét
Odstranit styly.

Pfesun a zména usporadani stylu
Standardné se styly, které vytvorite, objevi dole ve skupiné styli nebo v panelu.

« Chcete-li usporadat véechny skupiny a styly podle abecedy, z nabidky panelu Styly zvolte Usporadat podle nazvu.
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« Chcete-li néktery styl posunout, pretahnéte ho do nové polohy. Cerna ¢ara oznacuje, kam se styl preune; zvyraznéna
slozka skupiny oznacuje, Ze styl se prida do této skupiny.



Kapitola 7: Typografie

Typografie dava jazyku vizudlni formu. Adobe® InDesign CS3 nabizi néstroje pro takovou sazbu textu, ktera odpovida
obsahu. Pismo, které zvolite, a nastaveni, ktera vyberete pro proklad a vyrovnani part, jsou priklady rozhodnuti, ktera
muzete provést pri nastavovani vzhledu textu v dokumentech.

Formatovani textu

Formatovani textu

Panely Znaky a Odstavce se pouzivaji ke zméné vzhledu textu. V InDesignu muiZete text formatovat také pomoci ovladaciho
panelu. V InCopy neni ovlddaci panel dostupny.

Pamatujte si nasledujici metody formatovani textu:
+ Chcete-li formatovat znaky, miizete pouZit textovy ndstroj T  a vybrat znaky nebo mtzete klepnutim umistit textovy
kurzor, vybrat volby formatovani a pak zacit psat.

« Chcete-li formatovat odstavce, nemusite vybirat cely odstavec - staci vybrat libovolné slovo nebo znak nebo umistit do
odstavce textovy kurzor. MiiZete také vybrat text pfes nékolik odstavcil.

o Chcete-li nastavit forméatovani pro véechny budouci textové ramecky, které vytvorite v platném dokumentu,
zkontrolujte, Ze neni aktivni textovy kurzor a nic neni vybrané, a pak urcete volby formatovani textu.

o Vyberte ramecek, chcete-li pouzit formdtovani na cely text uvnitf rimecku. Ramecek nesmi byt soucasti zfetézeni.

« Pouzivejte odstavcové a znakové styly, chcete-li formdtovat test rychle a konzistentné.
Video o prici s textem najdete na www.adobe.com/go/vid0075_cz.

1 Vyberte textovy nastroj T .

2 Klepnutim umistéte textovy kurzor nebo vyberte text, ktery chcete formatovat.

3 Zvolte Text > Odstavec nebo Text > Znaky, abyste zobrazili panel Odstavec nebo Znaky.

4 Urcete volby formatovani.

Pouzivani pisem

O pismech

Pismo je kompletni sada znaku - pismen, ¢islic a symbolt - které sdileji spole¢nou tloustku, $itku a styl, naptiklad Adobe
Garamond Bold velikosti 10 bodi.

Rodiny pisem jsou sady pisem, kterd sdileji celkovy vzhled a jsou navrzeny pro spole¢né pouziti, naptiklad Adobe Garamond.

Rez pisma je verze jednotlivého pisma v rodiné pisem. Roman nebo Normadini (skute¢ny nézev se v riznych rodinéch lisi)
je obvykle zakladnim pismem rodiny pisem, kterd miize obsahovat dalsi fezy pisem, naptiklad normalni, tu¢né, polotu¢né,
kurzivu a tu¢nou kurzivu.

Kromé pisem, ktera jsou nainstalovana v systému, miizete pouzit také pisma nainstalovana v nasledujicich slozkach:
Windows Program Files/Common Files/Adobe/Fonts

Mac 0S Knihovna/Application Support/Adobe/Fonts

Pokud nainstalujete pismo Type 1, TrueType, OpenType nebo CID do lokalni slozky pisem, objevi se toto pismo pouze
v aplikacich Adobe.
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Instalovani pisem

Pisma muZete zptistupnit pro InCopy zkopirovanim soubort pisem do slozky Fonts uvnitt slozky Adobe® InCopy® CS3
na pevném disku. Pisma v této slozce Fonts jsou ale dostupnd pouze v InCopyu.

Informace o instalovani a aktivovani pisem pro pouziti ve véech aplikacich najdete v dokumentaci ke svému systému nebo
ke spravci pisem.

Pokud jsou v InCopyu aktivni dvé nebo vice pisem, kterd maji stejny ndzev rodiny, ale riizné postscriptové nazvy, jsou tato
pisma v InCopyu dostupnd. Duplicitni pisma se zobrazuji v nabidkach se zkracenym ndzvem technologie v zavorkach.
Napiiklad TrueType pismo Helvetica se zobrazi jako ,,Helvetica (TT)“, postscriptové pismo Type 1 Helvetica jako
»Helvetica (T1)“ a OpenType pismo Helvetica jako ,,Helvetica (OTF)“. Pokud maji dvé pisma stejny postscriptovy nazev
ajedno ma v nazvu .dfont, pouzije se druhé pismo.

Aplikovani pisma na text

Kdy?z urcujete pismo, mtiZete nezavisle na sobé vybrat rodinu pisma a fez pisma. Kdyz zménite rodinu pisem, InCopy se
pokusi napodobit soucasny fez pomoci fezil, dostupnych v nové rodiné pisem. Kdyz naptiklad zménite pismo Arial na
Times, Arial tu¢ny se zméni na Times tucny.

Kdyz na text aplikujete tu¢ny styl nebo kurzivu, InCopy pouZije fez uréeny pismem. Ve vét$iné piipadu se pouZije specificka
verze tu¢ného pisma nebo kurzivy podle o¢ekavani. Pro néktera pisma se ale muze pouzit tu¢nd varianta nebo kurziva,
které nejsou piesné oznaceny jako tu¢né nebo kurziva. Néktefi autofi pisem naptiklad ur¢i, ze kdyz aplikujete na pismo
tuény styl, pouzZije se polotu¢na varianta.

1 Vyberte text, ktery chcete zménit.

2 Provedte libovolny z nasledujicich tkoni:

« V panelu Znaky nebo v ovlidacim panelu vyberte pismo v nabidce Rodina pisma nebo fez v nabidce Rez pisma.
(V Mac OS mtizete vybrat fez pisma v podnabidkach rodin pisma.)

o Vpanelu Znaky nebo v ovladacim panelu klepnéte pfed nazvem rodiny pisem nebo nazvem fezu pisma (nebo poklepejte
na jeho prvni slovo) a napiste nékolik prvnich znaka pozadovaného nazvu. Pti psani InCopy zobrazuje nazvy rodin
pisem nebo fezil pisma, které odpovidaji jiz napsanym znakam.

o Zvolte pismo v nabidce Text > Pismo. Kdyz pouZzijete tuto nabidku, vyberete zaroven rodinu pisma i fez pisma.

Urceni velikosti pisma

1 Vyberte znaky nebo textové objekty, které chcete zménit. Pokud nevyberete Zadny text, velikost pisma se aplikuje na
novy text, ktery pak vytvorite.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

V panelu Znaky nebo v ovladacim pruhu nastavte volbu Velikost pisma.

Zvolte velikost z nabidky Text > Velikost. Pokud zvolite Jind, miiZete zapsat novou velikost v panelu Znaky.

Jednotky méreni pro text miiZete zménit v dialogovém okné Predvolby.

Nahled pisem

Miizete zobrazovat ukazky pisem v nabidce rodiny pisma a fezu pisma v panelu Znaky a v dalich oblastech v aplikaci, kde
muzete volit pisma. K oznaceni riznych typt pisem se pouzivaji nasledujici ikony:

« OpenType {J

o Typelid

« TrueType T

« Multiple Master Myl

o Slozené g

V predvolbach Text muzete vypnout funkci ndhledu nebo zménit velikost textu pro ndzvy pisem nebo ukazky pisem.
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Pisma OpenType

Pisma OpenType pouzivaji jeden soubor pisma pro pocitace s Windows® i po¢itaée Macintosh®, takze je mozné pienaset
soubory z jedné platformy na druhou bez obav z nahrazeni pisem a dalsich problém?, které mohou zpusobit zmény
zalomeni textu. Mohou obsahovat mnoho prvkd, jako jsou ozdobné tvary a volitelné ligatury, které nejsou dostupné v
soucasnych PostScriptovych a TrueType pismech.

J Pisma OpenType se zobrazuji s ikonou €1 .

Kdyz pracujete s pismem OpenType, miiZete nechat v textu automaticky nahradit alternativni glyfy, jako jsou ligatury,
kapitalky, zZlomky a minuskové ¢islice.

) 1st, 2nd, and 3rd 15, 2nd and 3™
B octagonal stone octagonal $tone
C Quick Brown Foxes Quick Brown Foxes

Normdlni pismo (vlevo) a pismo OpenType (vpravo)
A. Radové cislovky B. Volitelné ligatury C. Ozdobné tvary

Pisma OpenType mohou obsahovat roz$ifenou znakovou sadu a prvky pro sazbu, umoznujici bohat$i podporu jazykt

a lepsi typografické nastaveni. Pisma OpenType od Adobe, kterd zahrnuji podporu pro sttedoevropské jazyky (CE),
obsahuji jako soucdst svého nazvu slovo ,,Pro, objevujici se v nabidkach pisem v aplikacich. Pisma OpenType bez podpory
stiedoevropskych jazyk maji oznadeni ,,Standard“ a ptiponu ,,Std*. Vechna pisma OpenType lze instalovat a pouzivat
spole¢né s pismy PostScript Type 1 a TrueType.

Dalsi informace o pismech OpenType viz www.adobe.com/go/opentype_cz.

Instalace pisem OpenType

InCopy obsahuje OpenType pisma z riznych rodin, véetné Adobe Garamond Pro, Adobe Caslon Pro, Trajan Pro, Caflisch
Script Pro, Myriad Pro, Lithos a Adobe Jenson Pro.

Pisma OpenType se instaluji automaticky, kdyz instalujete InCopy nebo Creative Suite. Dals$i pisma OpenType jsou
umisténa ve slozce Adobe Fonts ve slozce Goodies na DVD disku aplikace. Informace o instalaci a pouzivani pisem
OpenType najdete na DVD disku aplikace nebo na webu Adobe.

Aplikovani atributi pisma OpenType

Chcete-li aplikovat atributy pisma OpenType, naptiklad zlomky nebo ozdobna pismena, pouZijte panel Znaky nebo
ovladaci panel.

Viz také

»Vkladani glyfii a specidlnich znakd“ na strance 87

Aplikovani atribut pisma OpenType
1 Vyberte text.

2 V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zkontrolujte, Ze je vybrané pismo OpenType.

3 Zvolte OpenType z nabidky panelu Znaky a pak vyberte atribut OpenType, naptiklad Volitelné ligatury nebo Zlomky.

Vlastnosti, které nejsou v platném pismu podporované, se zobrazuji v hranatych zavorkach, naptiklad [Ozdobné tvary].
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Atributy OpenType pisma miiZete také vybrat, kdyZ definujete odstavcovy nebo znakovy styl. Pouzijte sekci MoZnosti
OpenType v dialogovém okné Volby stylu.

Atributy pisma OpenType

Kdyz pouzijete pismo OpenType, miiZete pti formatovani textu nebo definovani stylt z nabidky ovladaciho panelu nebo
panelu Znaky vybrat specifické prvky OpenType.

Pozndmbka: Pisma OpenType se podstatné lisi v mnoZstvi fezil pisma a typii prvkil, které nabizeji. Pokud nékterd vlastnost
OpenType neni k dispozici, zobrazi se v nabidce ovlddaciho panelu v hranatych zdvorkdch (naptiklad [Ozdobné tvary]).
Volitelné ligatury Autoti pisma mohou do pisma vlozit volitelné ligatury, které by se nemély pouzivat ve vSech pripadech.
Kdy?z vyberete tuto volbu, povolite pouzivani téchto dalsich volitelnych ligatur, pokud je pismo obsahuje. Dalsi informace
o ligaturach viz ,Aplikovani ligatur na pary pismen® na strance 159.

Zlomky Kdy?z jsou zlomky dostupné, pievedou se ¢isla oddélena lomitkem (napiiklad 1/2) na znaky zlomki.

Radové ¢&islovky Kdyz jsou dostupné fadové &islovky, formatuji se anglické fadové &islovky, napiiklad Ist a 2nd jako horni
indexy (1%t a 27), Pismena v hornim indexu a a o ve §panélskych slovech segunda (22) a segundo (2°) se také vysazi spravné.

Ozdobné tvary Kdyz jsou dostupné, miiZzete pouzivat normélni a kontextové ozdobné tvary, které mohou obsahovat
alternativni verzalky a alternativy pro konce slov.

Titulkové alternativy Kdyz jsou dostupné, aktivuji se znaky pouzivané pro velka pismena titulkil. V nékterych pismech se
s touto volbou muze text s velkymi i malymi pismeny zobrazit s nezadoucimi efekty.

Kontextové alternativy Kdyz jsou dostupné, aktivuji se kontextové ligatury a spojovaci alternativy. Nékterd psaci pisma
obsahuji alternativni znaky, aby se zajistilo lepsi spojovani pismen. Naptiklad dvojici pismen ,,bl“ ve slové ,,blato“ 1ze spojit,
aby se vysledek vice podobal rukou psanému textu. Tato volba je standardné vybrana.

V3e na kapitalky V pismech, ktera obsahuji skute¢né kapitalky, se vybérem této volby zméni znaky na kapitalky. Dalsi
informace viz ,Zména velikosti pismen textu® na strance 161.

Pfeskrtnuta nula Kdyz vyberete tuto volbu, bude se ¢islo 0 zobrazovat se $ikmym preskrtnutim uvnitf. V nékterych pismech

.....

Stylistické sady Nékterd pisma OpenType zahrnuji alternativni sady glyfti navrzené pro esteticky efekt. Stylistickd sada je
skupina alternativnich glyfa, které miiZete najednou aplikovat na jeden znak nebo na &ést textu. Kdyz vyberete jinou
stylistickou sadu, pouziji se misto vychozich glyfi pisma glyfy definované ve vybrané sadé. Pokud pouZijete pro znak glyfu
ve stylistickych sadach i jiné nastaveni OpenType, glyf z individudlniho nastaveni nahradi glyf ze sady znaku. Glyfy z kazdé
sady si muiZete zobrazit pomoci panelu Glyfy.

Pozicni tvary V nékterych rukopisnych pismech a v jazycich, jako je arabstina, zavisi podoba znaku na jeho pozici ve slové.
Znak miize ménit podobu podle toho, zda je na zacatku (pocate¢ni pozice), uprostred (stiedni pozice) nebo na konci
(koncova pozice) slova, a mtize se zménit také v pripadé, Ze se vyskytuje osamocené (izolovand pozice). Vyberte znak

a zvolte volbu Pozi¢ni tvary, aby mél znak spravnou podobu. Volba Obecny tvar vklada bézny znak; volba Automaticky
tvar vklada podobu znaku v zévislosti na tom, kde se znak ve slové nachazi nebo zda je osamoceny.

Horni index a dolni index Néktera pisma OpenType obsahuji zvy$ené nebo snizené glyfy, které maji spravnou velikost
vzhledem k okolnim znakéim. Pokud pismo OpenType neobsahuje tyto glyfy pro nestandardni zlomky, zvazte pouziti
atributa Citatel a Jmenovatel.

Citatel a jmenovatel Nékteré pisma OpenType prevadéji na zZlomkové glyfy pouze zdkladni zZlomky (jako jsou 1/2 nebo
1/4) a ne nestandardni zlomky (naptiklad 4/13 nebo 99/100). V takovych ptipadech aplikujte na tyto nestandardni zZlomky
atributy Citatel a Jmenovatel.

Tabulkové Cislice s plnou vyskou, které maji stejnou $itku. Tato volba je vhodnd v situacich, kdy je potteba ¢isla v fadcich
svisle zarovnat, napriklad v tabulkach.

Proporcionalni minuskové Cislice s proménnou vyskou a s rtiznymi $iitkami. Tato volba se doporuéuje pro klasicky,
kultivovany vzhled v textu, ktery nepouziva verzalky.

Proporcionalni Cislice s plnou vy$kou a s riznymi $itkami. Tato volba se doporuduje pro text, ktery pouziva verzalky.

Tabulkové minuskové Poskytuje ¢islice s proménnou vyskou a s pevnou stejnou Sifkou. Tato volba se doporucuje, kdyz
chcete klasicky vzhled minuskovych ¢islic, ale pottebujete je zarovnat ve sloupcich, naptiklad ve vyro¢ni zprave.

Vychozi styl ¢islic Glyfy ¢islic pouzivaji vychozi styl ¢islic platného pisma.
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Slozena pisma

V InDesignu muZete smichat ¢asti riznych pisem a pouzivat je jako slozené pismo v InDesignu nebo InCopy. Normalné
se tato technika pouziva ke smichdni ¢asti latinkového a japonského pisma. SloZena pisma, ktera jste vytvorili v InDesignu,
se zobrazi na zacatku seznamu pisem v InCopy. V InCopy miiZete tato pisma pouzit pro text, ale nemuzZete zde slozend
pisma vytvaret ani upravovat. Podrobnosti najdete v ndpovédé InDesignu.

Prace s chybéjicimi pismy
Kdy?z otevrete nebo umistite dokumenty, které obsahuji pisma nenainstalovana v systému, zobrazi se vystrazna zprava se

seznamem chybéjicich pisem. Pokud vyberete text, ktery pouziva chybéjici pismo, v panelu Znaky nebo v ovladacim panelu
se toto pismo zobrazi v zdvorkach v rozbalovaci nabidce pisem, coz oznacuje, Ze dané pismo chybi.

InCopy nahradi chybéjici pisma dostupnym pismem. Kdyz se tak stane, muiZete text vybrat a aplikovat na néj jakékoliv jiné
dostupné pismo. Chybéjici pisma, kterd byla nahrazena jinymi, se zobrazi na za¢atku nabidky Text > Pismo v ¢asti oznacené
»Chybéjici pisma“. Standardné se text formatovany chybéjicim pismem rtizové zvyrazni.

Pokud je nainstalované pismo TrueType a dokument obsahuje verzi Type 1 (T1) stejného pisma, pismo se zobrazuje jako
chybéjici.

Chcete-li vyhledat a nahradit chybéjici pisma, muiZete zvolit Text > Hledat pismo. Pokud je chybéjici pismo soucasti stylu,
muzete aktualizovat pismo v tomto stylu tak, Ze zménite definici stylu.

Viz také

»Hled4ni a nahrazovéni pisem® na strdnce 104

»Instalovani pisem® na strance 150

Zpfristupnéni chybéjicich pisem

+¢ Provedte libovolny z nésledujicich tkoni:

« Nainstalujte chybéjici pisma do systému.

« Umistéte chybéjici pisma do slozky Fonts, kterd je ve sloZce aplikace InCopy. Pisma v této sloZce jsou dostupna pouze

pro InCopy. V Mac OS mizete pisma instalovat do slozky Pevny disk > Knihovna > Application Support > Adobe >
Fonts. Pisma instalovana v této slozce mohou pouzivat pouze produkty Adobe.

« Aktivujte chybéjici pisma v aplikaci pro spravu pisem.
Pokud nemdte chybéjici pisma k dispozici, pouZijte prikaz Hledat pismo a chybéjici pisma vyhledejte a nahradte.

Zvyraznéni nahrazenych pisem v dokumentu

Kdy? je vybrana predvolba Nahrazend pisma, text formatovany chybéjicimi pismy se zobrazi rizové zvyraznény, takze
muzete snadno urcit text forméatovany chybéjicim pismem.

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Sazba (Mac OS).

2 Vyberte Nahrazena pisma a pak klepnéte na OK.

Pisma Multiple Master

Pisma Multiplemaster jsou ptizpusobitelna pisma Type 1, ve kterych jsou vlastnosti fezu pisma popsany pomoci

proménnych os navrhu, jako je naptiklad tloustka, $itka, styl a opticka velikost.

Neéktera pisma Multiple Master obsahuji osu optické velikosti, kterda umoznuje pouzit pismo pfesné navrzené pro optimalni
citelnost v ur¢ité velikosti. Obvykle je opticka velikost pro mensi pismo, napiiklad 10 bodi, navrzena se silnéjsimi patkami
a driky, $ir§imi znaky, mensim kontrastem mezi tlustymi a tenkymi ¢arami, vyssi velikosti x a volnéj$imi rozestupy mezi
pismeny, nez opticka velikost pro vétsi pismo, naptiklad 72 bodu.

1 Zvolte Upravy > Pfedvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Text (Mac OS).

2 Vyberte Automaticky pouzit spravnou optickou velikost a klepnéte na OK.
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Proklad

O prokladu
Svisly odstup mezi fadky textu se nazyvé proklad (nebo také fadkovéni). Proklad se méfi od uc¢afi jednoho radku textu
k uéari radku nad nim. Uéafi je neviditelnd &4ra, na které lez{ vétsina pismen - ta, kterd nemaji dolni dotahy.

Standardné volba automatického prokladu nastavi proklad na 120 % velikosti pisma (napiiklad 12bodovy proklad pro
pismo velikosti 10 bodu). KdyZ je pouzity automaticky proklad, InCopy zobrazuje v nabidce Proklad v panelu Znaky
hodnotu prokladu v zavorkach.

“ CORDELIA: We are not the

first Who, with best meaning,
have incurr'd the worst.

Proklad
A. Proklad B. Vyska textu C. Vétsi velikost textu jednoho slova zvétsi proklad pro cely radek.

Zména prokladu

Standardné je proklad atribut znaku, coz znamend, Ze v jednom odstavci muzete pouzit i vice nez jednu hodnotu prokladu.
Nejvétsi hodnota prokladu v fadku textu urcuje proklad pro tento radek. Muzete ale v pfedvolbach vybrat volbu, aby se
proklad aplikoval na cely odstavec, a ne na text v odstavci. Toto nastaveni neovlivni proklad v existujicich rameccich.

Zména prokladu vybraného textu

1 Vyberte text, ktery chcete zménit.

2 Provedte libovolny z nasledujicich tkoni:
+ V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zvolte pozadovany proklad z nabidky Proklad 7 .

o Vyberte stdvajici hodnotu prokladu a zadejte novou hodnotu.

o Kdyz vytvarite odstavcovy styl, zménte proklad v panelu Zékladni znakové formaty.

J Svislé mezery miiZete také upravit zarovndnim textu na m¥izku vicai. Kdyz je nastavend mfizka uicafi, jeji nastaveni
md prednost pred hodnotou prokladu.

Zména vychoziho nastaveni prokladu

1 Vyberte odstavce, které chcete zménit.
2 Z nabidky panelu Odstavec nebo z nabidky ovlddaciho panelu zvolte Zarovnani.

3 Ve volbé Automaticky proklad zadejte novou vychozi hodnotu v procentech. Minimalni hodnota je 0 % a maximalni
hodnota je 500 %.

Aplikovani prokladu na celé odstavce
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Text (Windows) nebo InCopy > Predvolby > Text (Mac OS).

2 Vyberte Aplikovat proklad na cely odstavec a pak klepnéte na OK.
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Pozndmka: Kdyz pro aplikovini prokladu na text pouZijete znakovy styl, proklad bude mit vliv pouze na text, na ktery je
aplikovany styl, a ne na cely odstavec, bez ohledu na nastaveni volby Aplikovat proklad na cely odstavec.

Vyrovnani part a prostrkani

O vyrovnani paru a prostrkani

Vyrovndni parii je proces ptidavani nebo odebirani mezer mezi uréitymi pary znakd. Prostrkdni je proces roztazeni nebo
stlac¢eni bloku textu.

Typy vyrovnani part

Pary znaku v textu miiZete vyrovnat automaticky s pouzitim vyrovnani z metriky nebo optického vyrovnani. Vyrovndni
parii z metriky pouziva vyrovnani pard, které je obsazené ve vétsiné pisem. Vyrovnani part obsahuje informace o mezerach
mezi uréitymi pary pismen. Nékteré z nich jsou tyto: LA, P, To, Tr, Ta, Tu, Te, Ty, Wa, WA, We, Wo, Yaa Yo.

InCopy pouziva standardné vyrovnani z metriky, takze urcené pary se pti importu nebo psani textu automaticky
vyrovnavaji. Cheete-li vyrovnani z metriky vypnout, vyberte hodnotu ,,0

Optické vyrovnani pard nastavuje mezery mezi sousednimi znaky podle jejich tvart. Nékterd pisma obsahuji rozsahlé
specifikace vyrovnani parti. Kdyz ale pismo obsahuje pouze minimélni vestavéné vyrovnani para nebo viibec zadné, nebo
pokud pouzijete dva riizné fezy pisma nebo rizné velikosti v jednom nebo vice slovech v fadku, mizete pouzit volbu
optického vyrovndni.

YY) atermark

“YVatermark

Pred (nahote) a po (dole) aplikovdni volby optického vyrovndni na par ,W*a ,a“

Miizete také pouzit rucni vyrovndni pari, které je vhodné, chcete-li nastavit mezeru mezi dvéma pismeny. Prostrkani
a rucni vyrovnani paru se scitaji, takze muzete nejdtive nastavit jednotlivé pary pismen, a pak stahnout nebo roztdhnout
blok textu bez ovlivnéni relativniho vyrovnani para pismen.

Vyrovnani slov neni to samé jako volba Mezery slov v dialogovém okné Zarovnani; vyrovnani slov méni pouze hodnotu
vyrovnani mezi prvnim znakem urcitého slova a mezerou mezi slovy pred timto znakem.
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Watermark A

Watermark :

Watermark :

Vyrovnéni périi a prostrkdni
A. Origindl B. Vyrovndni pdrii aplikované mezi , W*“a ,a“ C. Po aplikovdni prostrkdni

Jak se mé¥i vyrovnani part a prostrkani

Na vybrany text miiZete aplikovat vyrovnani paru, prostrkani nebo oboji. Prostrkani a vyrovnani se méfi v 1/1000 em
mezery (¢tverciku), jednotce méfent, ktera je relativni vzhledem k platné velikosti pisma. V pismu velikosti 6 bod se 1 em
rovna 6 bodiim, v pismu velikosti 10 bodil se 1 em rovna 10 bodéim. Vyrovnani pari a prostrkani je pfesné umeérné aktudlni
velikosti pisma.

Prostrkani a ru¢ni vyrovndni para se s¢itaji, takze mutiZete nejdfive nastavit jednotlivé pary pismen, a pak stéhnout nebo
roztédhnout blok textu bez ovlivnéni relativniho vyrovnani para pismen.

Kdyz klepnutim umistite textovy kurzor mezi dvé pismena, InCopy zobrazi hodnoty vyrovndni part v panelu Znaky

av ovlddacim panelu. Hodnoty vyrovnani z metriky a optického vyrovnani (nebo definované pary vyrovnani) se zobrazuji
v zavorkach. Podobné, pokud vyberete slovo nebo ¢ast textu, InCopy zobrazi hodnoty prostrkani v panelu Znaky

a v ovladacim panelu.

Aplikovani vyrovnani part na text

Miizete aplikovat jeden ze dvou typii automatického vyrovnani parti: vyrovnani part z metriky nebo optické vyrovnani
part, nebo muiZete nastavit mezery mezi pismeny ru¢né.

Viz také

»Klavesy pro praci s textem® na strance 242

Pouziti vyrovnani part z metriky

1 Umistéte textovy kurzor mezi znaky, které chcete vyrovnat, nebo vyberte text.

2 V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu vyberte v nabidce Vyrovndni 4 volbu z metriky.

Nechcete-li pro vybrany text pouzit informace o vyrovnéni pari vestavéné v pismu, v nabidce Vyrovndni 4y zvolte ,,0“.

Pouziti optického vyrovnani part
1 Umistéte textovy kurzor mezi znaky, které chcete vyrovnat, nebo vyberte text, ktery chcete vyrovnat.

2 V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu vyberte v nabidce Vyrovnani afv volbu Optické.

Ruéni nastaveni vyrovnani pari

1 Klepnutim textovym nastrojem ' umistéte textovy kurzor mezi dva znaky.

Pozndmka: Pokud je vybrany rozsah textu, nemiiZete nastavit rucni vyrovndni pdrii (miizete zvolit pouze z metriky,
Optické nebo 0). Misto toho pouZijte prostrkdni.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:
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oV panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte nebo vyberte ¢iselnou hodnotu z nabidky Vyrovnani.

« Stisknéte Alt+$ipka doleva nebo doprava, abyste vyrovnani mezi dvéma znaky zmensili nebo zvétsili.

Zména nastaveni vyrovnani slov bude stejna jako hodnota Vyrovnani para v dialogovém okné predvoleb Jednotky a kroky
klaves. Kdyz stisknete klavesovou zkratku a podrzite klavesu Ctrl nebo Apple, zména vyrovnani bude hodnota Vyrovnani
part z pfedvoleb vynasobena péti.

Zména vychozi hodnoty pfiriistku vyrovnani para

¢ V sekciJednotky a krokyklaves dialogového okna Pfedvolby zadejte novou hodnotu pro volbu Vyrovnani partia klepnéte
na OK.

Vypnuti vyrovnani part pro vybrany text
1 Vyberte text.

2 V panelu Znaky nebo v ovlddacim pruhu zadejte nebo zvolte 0 z nabidky Vyrovnani paru.

Vyrovndni part a prostrkani muzete také vynulovat stisknutim klaves Alt+Ctrl+Q (Windows) nebo Alt+Apple+Q
(Mac OS). Kdyz to udélite, vyrovnani part se nastavi na volbu z metriky bez ohledu na to, ktera volba vyrovnani byla
predtim pouzita.

Zvyraznéni textu s nastavenym vlastnim vyrovnanim part a prostrkanim

V nékterych pripadech budete chtit védét o textu, na ktery je aplikované vlastni prostrkani a vyrovnani partl. Kdyz vyberete
predvolbu Vlastni prostrkani/vyrovnani, zobrazi se text s vlastnim prostrkianim nebo vyrovnanim part zelené zvyraznény.

1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Sazba (Mac OS).

2 Vyberte Vlastni prostrkani/vyrovnani a pak klepnéte na OK.

Nastaveni prostrkani

1 Vyberte rozsah znakd.

2 V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu zadejte nebo vyberte &selnou hodnotu pro Prostrkdni &%

Formatovani znaku

Aplikovani posunu ucari

Pomoci posunu tc¢afi miZete posunout vybrané znaky nahoru nebo dolt vzhledem k ucati okolniho textu. Tato moznost
je uzite¢nd, kdyZ ru¢né nastavujete zlomky nebo upravujete polohu vélenéné grafiky.

10th 12 10th 1/,

Hodnoty posunu vicati aplikované na text

1 Vyberte text.
2 V panelu Znaky nebo v ovladacim panelu zadejte ¢iselnou hodnotu pro Posun ti¢ati 4% . Kladné hodnoty posunuji uéati

znaku nad udafi zbyvajici ¢asti fadku, zdporné hodnoty pod tcafi.

Chcete-li zvétsit nebo zmensit hodnotu, klepnéte do pole Posun ticafi a pak stisknéte kldvesu Sipka nahoru nebo dolil.
Chcete-li ménit hodnotu po vétsich krocich, podrzte pti stisknuti Sipky nahoru nebo dolis kldvesu Shift.
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Chcete-li zménit vychozi krok pro posun ti¢afi, urcete hodnotu pro Posun ti¢ati v sekci Jednotky a kroky klaves dialogového
okna Predvolby.

Pievedeni znakii na horni nebo dolni index v jiném pismu nez OpenType
1 Vyberte text.

2 Zvolte Horni index nebo Dolni index v nabidce panelu Znaky nebo v ovladacim panelu.

Kdyz zvolite Horni index nebo Dolni index, na vybrany text se aplikuje pfeddefinovana hodnota posunu ucati a velikosti
textu.

Pouzité hodnoty jsou v procentech z platné velikosti pisma a prokladu a vychazeji z nastaveni v dialogovém okné predvoleb
Text. Tyto hodnoty se nezobrazuji v polich Posun ucafi nebo Velikost v panelu Znaky, kdyz vyberete text.

Pozndmka: Vychozi velikost a polohu horniho indexu a dolniho indexu miiZete zménit s pouzitim predvoleb Dalsi volby
textu.

Viz také

»Aplikovani atributti pisma OpenType“ na strance 151

Aplikovani podtrzeni nebo preskrtnuti
1 Vyberte text.

2 Zvolte Podtrzeni nebo Preskrtnuti v nabidce panelu Znaky nebo v ovladacim panelu.

Vychozi tloustka podtrzeni a preskrtnuti je zavisla na velikosti textu.

Zména voleb podtrzeni nebo preskrtnuti

Vytvoreni vlastniho podtrZeni je uzite¢né, kdyz chcete vytvofit rovnomérné podtrzeni pod riizné velkymi znaky, nebo kdyz
chcete vytvorit specidlni efekty, naptiklad zvyraznéné pozadi.

S Cce1ce I (j(ing Lear's palace.

S cene I « King Lear’s palace.

Pred a po tipravé podtrieni

1 Z nabidky panelu Znaky nebo ovladaciho panelu zvolte Volby podtrzeni nebo Volby preskrtnuti.

2 Provedte libovolny z nésledujicich ukont a pak klepnéte na OK:

o Chcete-li zapnout podtrzeni nebo preskrtnuti pro vybrany text, vyberte Podtrzeni je zapnuto nebo Preskrtnuti je
zapnuto.

oV poli Tloustka zvolte tloustku nebo zadejte hodnotu, ktera urc¢uje tloustku ¢ary podtrzeni nebo preskrtnuti.

o V nabidce Typ vyberte jednu z voleb podtrzeni nebo preskrtnuti.

oV poli Odsazeni urcete svislou polohu ¢ary. Posun se méfi od acati. Zaporné hodnoty posunuji podtrzeni nad acari
a preskrtnuti pod acafi.

o Vyberte Pretisk tahu, chcete-1i mit jistotu, Ze tah nevykroji spodni tiskové barvy pfi tisku na tiskarském stroji.
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o Zvolte barvu a odstin. Pokud ur¢ite jiny typ ¢ary neZ plnou &aru, zvolte barvu nebo odstin mezery a tim zménte vzhled
oblasti mezi ¢arkami, teckami nebo pruhy v ¢are.

o Vyberte Pretisk tahu nebo Pretisk mezery, pokud se podtrzeni nebo preskrtnuti bude tisknout pres jinou barvou a chcete
zabranit chybdm, které se mohou vyskytnout pfi nepresném soutisku.

/| Cheete-li zménit volby podtrzeni nebo pieskrtnuti v odstavcovém nebo znakovém stylu, pouzijte sekci Volby podtrzeni
nebo Volby preskrtnuti v dialogovém okné, které se zobrazi, kdyz styl vytvitite nebo upravujete.

Aplikovani ligatur na pary pismen

InDesign muze automaticky vkladat ligatury, coz jsou znaky typografickych nahrad pro uréité pary pismen, naptiklad ,,fi
a ,f1% kdyz jsou v daném pismu dostupné. Znaky, které InDesign pouZzije, kdyzZ je volba Ligatury zapnuta, se zobrazuji
a tisknou jako ligatury, ale zastévaji plné upravitelné a nezptisobi chyby pfi kontrole pravopisu.

ff fi f1 ffi ff]

ft fi fl th fil

Jednotlivé znaky (nahote) a ligatury (dole)

Kdy?z zvolite Ligatury z nabidky panelu Znaky nebo ovlddaciho panelu pro pismo OpenType, InDesign pouzije vSechny
standardni ligatury definované v pismu autorem pisma. Néktera pisma ale mohou obsahovat vice ozdobnych, volitelnych
ligatur, které muzete pouzit, kdyz zvolite ptikaz Volitelné ligatury.

1 Vyberte text.

2 Z nabidky panelu Znaky nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Ligatury.

Zména barvy nebo prechodu pro text

Na tah a vypln znaktt mtiZete aplikovat barvy a pfechody pomoci panelu Vzornik. V pfipojeném ¢lanku muzete aplikovat
libovolné barvy nebo prechody definované v pfipojeném rozvrzenim InDesignu. V samostatném ¢lanku miizete aplikovat
libovolné z vychozich barev nebo novych barev, které pro dokument vytvotite.

Pozndmka: V InCopy nemiiZete vytvdret prechody. Pechody se objevi pouze kdyz byly importovény z InDesignu.
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Vzornik
A. Policko ovliviiuje vyplii nebo tah B. Policko ovliviiuje kontejner nebo text C. Odstin v procentech

Zména barvy textu

1 Pomoci textového néstroje T vyberte text, ktery chcete obarvit.

2 V panelu Vzornik (zvolte Okna > Vzornik) klepnéte na poli¢ko barvy nebo prechodu.

Pozndmbka: Barvy miiZete aplikovat na text v zobrazeni sloupcii, cldnkii nebo rozvrZeni; ale zmény barvy jsou viditelné pouze
v zobrazeni rozvrZent.

Urceni typu zobrazovanych polic¢ek vzorniku

1 Zvolte Okna > Vzornik, abyste otevteli panel Vzornik.

2 Na dolnim okraji panelu urcete jednu z nasledujicich voleb:

o Chcete-li vidét vSechna poli¢ka barev, odstint a pfechodu, klepnéte na tlacitko Zobrazovat vechna policka.

Chcete-li zobrazit pouze policka vytazkovych barev, pfimych barev a odstinii, klepnéte na tlacitko Zobrazovat policka
barev.

Chcete-li zobrazit pouze policka pfechodu, klepnéte na tlacitko Zobrazovat poli¢ka prechodu.

Piifazeni jazyka k textu

Prifazeni jazyka k textu urcuje, ktery slovnik pro déleni slov a kontrolu pravopisu se pouzije. Pfifazeni jazyka nezméni
vlastni text.

1 Provedte libovolny z nasledujicich tkont:

Chcete-li aplikovat jazyk pouze na vybrany text, vyberte text.

Chcete-li zménit vychozi slovnik pouzivany v InDesignu, vyberte jazyk bez otevieného dokumentu.

Chcete-li zménit vychozi jazyk pro ur¢ity dokument, zvolte Upravy > Odznait vie a pak zvolte jazyk.

2 V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu zvolte odpovidajici slovnik v nabidce Jazyk.

InDesign pouzivé pro kontrolu pravopisu i pro déleni slov jazykové slovniky Proximity. Tyto slovniky umoziluji nastavit
ruzné jazyky aZz na urovni jednotlivych znak textu. Kazdy slovnik obsahuje statisice slov se standardnim rozdélenim na
slabiky. Zména vychoziho jazyka neovlivni existujici textové ramecky nebo dokumenty.

Jazykové slovniky muiZete upravit tak, abyste zajistili, ze jakdkoliv specifickd slovni zdsoba, kterou pouzivite, se spravné
zpracuje.
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A Did you purchase the Glock-
enspiel?

B Did you purchase the Glocken-
spiel?

¢ Did you purchase the Glo-
ckenspiel?

Jak slovniky ovlivriuji déleni slov
A. ,Glockenspiel“v anglictiné B. ,,Glockenspiel“v tradi¢ni némciné C. ,Glockenspiel“v reformované némciné

Viz také

»Slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu“ na strance 127

Zména velikosti pismen textu

Ptikazy Verzalky nebo Kapitalky zméni vzhled textu, ale ne samotny text. Naopak ptikaz Mala a velkd pismena zméni
nastaveni velkych a malych pismen ve vybraném textu. Tento rozdil je diilezity pti hledani nebo kontrole pravopisu v textu.
Predpokladejme napiiklad, Ze do dokumentu napisete ,,pavouci a na toto slovo aplikujete volbu Verzalky. Hleddni slova
»,PAVOUCI“ pomoci piikazu Hledat a nahradit (s vybranou volbou Rozliovat mald/VELKA) nenajde vyskyt slova
»pavouci®, na které byla aplikovana volba Verzalky. Chcete-li zlep$it vysledky hledani a kontroly pravopisu, pouzivejte
spiSe prikaz Mald a velkd pismena neZ volbu Verzalky.

Zména textu na verzalky nebo kapitalky

InDesign muze automaticky zménit mald a velkd pismena ve vybraném textu. Kdyz formatujete text jako kapitalky,
InDesign automaticky pouzije znaky kapitalek navrzené jako soucdst pisma, pokud jsou dostupné. Jinak InDesign vytvori
umeélé kapitalky pomoci zmensenych verzi normalnich velkych pismen (verzalek). Velikost umélych kapitalek je nastavena
v dialogovém okné predvoleb textu.

500 BC to AD 700

500 BC t0 AD 700

Pred (nahote) a po (dole) nastaveni BC a AD na kapitdlky, aby se hodily k minuskovym cislicim a okolnimu textu

Pokud vyberete Verzilky nebo Kapitélky v pismu OpenType, InDesign vytvori elegantnéjsi text. Pokud pouzivite pismo
OpenType, muzete také zvolit Ve na kapitalky z nabidky panelu Znaky nebo ovladaciho panelu. (Viz ,Aplikovani atributi
pisma OpenType® na strance 151.)

1 Vyberte text.
2 Zvolte Verzalky nebo Kapitalky v nabidce panelu Znaky nebo v ovladacim panelu. Pokud byl text ptivodné napsan ve

verzalkach, volbou Kapitalky se text nezméni.

Urceni velikosti pro kapitalky
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Dalsi volby textu (Windows) nebo InCopy > Pfedvolby > Dalsi volby textu (Mac OS).
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2 Ve volbé Kapitélky zadejte procenta ptivodni velikosti pisma pro text, ktery mé byt formatovan jako kapitalky. Pak
klepnéte na OK.

Zména velkych a malych pismen
1 Vyberte text.

2 Zvolte jeden z nasledujicich piikazii v podnabidce Text > Zménit mald a velkd pismena:

« Chcete-li zménit vSechny znaky na mald pismena, zvolte na mala.

o Chcete-li zménit prvni pismeno kazdého slova na velké, zvolte Na Sttidava.

« Chcete-li zménit viechny znaky na velkd pismena, zvolte NA VELKA.

o Chcete-li zménit prvni pismeno kazdé véty na velké, zvolte Na véty.

Pozndmka: Ptikaz Na véty predpoklddd, ze znaky tecka (.), vykficnik (1) a otaznik (?) oznacuji konce vét. PouZiti ptikazu
Na véty miiZe neocekdvané zménit velikost pismen, kdyz jsou tyto znaky pouZity jinym zpiisobem, naptiklad ve zkratkdch,

v ndzvech souborii nebo v internetovych adresich URL. Také vlastni jména se mohou zménit na mald pismena, i kdyZ by
méla zacinat velkym pismenem.

Zmeéna velikosti textu

Miizete nastavit pomér mezi vySkou a $itkou textu v poméru k piivodni ifce a vy$ce znakd. Pro znaky s nezménénym
meéfitkem je tato hodnota 100 %. Né¢které rodiny pisem obsahuji skute¢né rozsifené pismo, které je navrzené s vétsi
vodorovnou §ifkou nez normdlni fez pisma. Nastaveni méfitka deformuje text, proto je obvykle vhodnéjsi pouzit pismo,
které je navrzené jako zuzené nebo rozsifené, pokud je k dispozici.

E Frutiger LT 5td j
. 9] | 5% Roman |Tm Typo

I = 100% :! Typo
TEF

E Frutiger LT Std

; q |57 Cnndnnsed] T .j Ty p O

TET

Nastaveni vodorovného méfitka pisma
A. Text s nezménénym méfitkem B. Text s nezménénym métitkem v zizZeném pismu C. Text se zménénym méfitkem v ziizeném pismu

Nastaveni svislého nebo vodorovného méritka
1 Vyberte text, pro ktery chcete zménit métitko.

vy

2 V panelu Znaky nebo v ovlddacim panelu zadejte &iselnou hodnotu v procentech, abyste zménili Svislé méfitko [T nebo
Vodorovné métitko I.
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Zména méritka textu pfi zméné velikosti textového ramecku v InDesignu
+ Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

o Stisknéte Ctrl (Windows) nebo Apple (Mac OS) a pak nastrojem pro vybér tahnéte roh textového ramecku, abyste
zménili jeho velikost.

o Zméite velikost ramecku nastrojem zména velikosti &g .

Zkoseni textu
1 Vyberte text.

2 V panelu Znaky zadejte &iselnou hodnotu pro Zkoseni F . Kladné hodnoty ze$ikmi text doprava, zaporné hodnoty
doleva.

Uvédomte si, Ze kdyz nastavite uhel textu, nevytvorite tim znaky pravé kurzivy.

Formatovani odstavci

Nastaveni mezer odstavci

Mizete nastavit velikost mezery mezi odstavci. Pokud odstavec za¢ina na zacatku sloupce nebo ramecku, InCopy nevlozi
pred odstavec Zddnou dal$i mezeru. V takovém ptipadé miizete v InDesignu zvétsit proklad prvniho fadku odstavce nebo
zvétsit horni vsazeni textového ramecku.

1 Vyberte text.

2 V panelu Odstavec nebo v ovlidacim panelu nastavte p¥isluiné hodnoty v polich Mezera pted *E a Mezera za ,=.

. Chcete-li zajistit jednotnost formdtovdni, zménte mezery odstavcii v odstavcovych stylech, které definujete.

Viz také

»Definovani odstavcovych a znakovych stylt“ na strance 135

Pouzivani inicial
Inicialy mtzete vytvotit v jednom nebo vice odstavcich najednou. Uéati inicialy leZi jeden nebo vice fadkd pod t¢atim
prvniho fadku odstavce.

Muizete také vytvorit znakovy styl, ktery pak budete aplikovat na znaky inicialy. MuZete naptiklad vytvotit vysokou verzilku
(také oznacovanou jako inicidla) tak, ze nastavite jednoradkovou jednoznakovou inicidlu a aplikujete znakovy styl, ktery
zvétsi velikost prvniho pismene.

fter breakfast I wan breaktast
man and guess ot e r £UEss ol

but Jim didn't want want to. He said itwould i
bad luck; and besides, he come and ha'nt us; he saic
ha'nt us; he said a man th to go a-ha'nting around t
likely to go a-ha'nting a That sounded pretty reaso
planted and comfortab keep from studving over i
reasonable, so [ dido't sa and what they done it for

Jednoznakovd tritddkovd inicidla (vlevo) a pétiznakovd dvoutddkovd inicidla (vpravo)
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Viz také

»Inicialy a vnofené styly“ na strance 141

»Aplikovani znakového stylu na inicialu® na strance 141

Vytvoreni inicialy

1 Svybranym textovym nastrojem | klepnéte do odstavce v misté, kde chcete vytvofit inicidlu.

2 V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu zadejte do pole Pocet fadkd inicialy IE ¢islo urcujici pocet radki, které
ma inicidla zabirat.

3 V poli Jeden nebo vice znakii inicidly A2z zadejte pozadovany pocet znaki inicialy.

4 Chcete-li na znak inicidly aplikovat znakovy styl, zvolte Inicidly a vnofené styly z nabidky panelu Odstavec nebo
ovladaciho panelu a pak vyberte znakovy styl, ktery jste vytvorili.

'\ Dialogové okno Inicidly a vnofené styly miiZete také pouZit k zarovndni inicidly k okraji textu, a omezit tak misto na
levé strané inicidly, a k nastaveni pismen inicidly s dolnimi dotahy, naptiklad ,g“ a ,y“. Pokud chcete pro pismena
inicidly zménit velikost, nastavit zkoseni nebo zménit fez pisma, vyberte pismeno nebo pismena a zmeérite jejich
formdtovini.

Odstranéni inicialy
1 Svybranym textovym nastrojem | klepnéte do odstavce v misté, kde se zobrazuje inicila.

2 V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu zadejte 0 do pole Pocet radku inicidly nebo Pocet znakil inicidly.

Ptidani linek nad nebo pod odstavce

Linky jsou atributy odstavce, které se posunuji a méni velikost spolu s odstavcem na strance. Pokud pouzivéte linku

X7

v nadpisech dokumentu, miiZete ji vytvotit jako souc4st definice odstavcového stylu. Sitka linky je uréena $iikou sloupce.

Posun linky nad odstavcem se méfi od ucari horniho fadku textu k dolnimu okraji linky. Posun linky pod odstavcem se
méfi od ucari posledniho fadku textu k hornimu okraji linky.

Thass b s Jmmry{q:ll)‘] Lpmerancs of which
ela cwarvdeas ides and rplendid pline the momne
sae dfmwly cemmm camel, chmn Brovodirse l I ’.f t

mrvver sea. All sarin ol dhimge sxrar s belg anc dt

arver sdhorwiie weadd baer seoumed
Whatrwrd you b da

O i ot v e,

Bapanir

o m—— Goethe
) A .

L .

Umisténi linek
A. Linka nad odstavcem B. Linka pod odstavcem

Pfidani linky nad nebo pod odstavec
1 Vyberte text.
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2 Z nabidky panelu Odstavec nebo ovlddaciho panelu zvolte Linky odstavce.
3 Nahote v dialogovém okné Linky odstavce vyberte Linka nad nebo Linka pod.
4 Vyberte Linka je zapnuta.
Pozndmka: Pokud chcete mit linku nad i pod, musite vybrat volbu Linka je zapnutd pro Linka nad i Linka pod.
5 Chcete-li vidét, jak bude linka vypadat, vyberte Nahled.

6 Chcete-li ur¢it tloustku linky, zvolte tloustku v poli Tloustka nebo zadejte hodnotu. Linka nad se zvySenim tloustky
roz$ifi smérem nahoru. Linka pod se pfi zvétseni tloustky rozsiii smérem doli.

7 Vyberte Pretisk tahu, chcete-1i mit jistotu, Ze tah nevykroji spodni tiskové barvy pfi tisku na tiskarském stroji.

8 Provedte jeden nebo oba nésledujici tkony:

o Zvolte barvu. Dostupné barvy jsou ty, které jsou uvedené v panelu Vzornik. Vyberte volbu Barva textu, chcete-li, aby
linka nad méla stejnou barvu jako prvni znak odstavce nebo linka pod jako posledni znak odstavce.

o Zvolte odstin nebo urcete hodnotu odstinu. Odstin je odvozeny od vybrané barvy. Odstiny nelze vytvofit z vestavénych
barev Zadn4, Papir, Registra¢ni nebo Barva textu.

o Pokud ur¢ite jiny typ ¢ary nez plnou &aru, zvolte barvu nebo odstin mezery a tim zménte vzhled oblasti mezi ¢arkami,
te¢kami nebo pruhy v &are.

9 Zvolte $itku linky. Muzete zvolit bud Text (od levého okraje textu do konce Fadku) nebo Sloupec (od levého okraje
sloupce k pravému okraji sloupce). Pokud méd levy okraj ramecku vsazeni sloupce, linka za¢ind v misté vsazeni.

10Chcete-li ur¢it svislé umisténi linky, zadejte hodnotu do pole Odsazeni.

11Chcete-li zajistit, aby se linka nad textem vykreslila v textovém ramecku, vyberte volbu Zachovat v riamecku. Pokud tato
volba neni vybrana, linka se mtiZe objevit i mimo textovy ramecek.

12Nastavte levé nebo pravé odsazeni linky (ne textu) zaddnim hodnot v polich Levé odsazeni a Pravé odsazeni.

13Vyberte Pretisk tahu, pokud se linka odstavce bude tisknout pfes jinou barvou a chcete zabranit chybam, které se mohou
vyskytnout pfi nepfesném soutisku. Pak klepnéte na OK.

Odstranéni linky odstavce

1 Textovym nastrojem | klepnéte do odstavce, ktery obsahuje linku odstavce.

2 Z nabidky panelu Odstavec nebo ovlddaciho panelu zvolte Linky odstavce.

3 Odznacte volbu Linka je zapnutd a klepnéte na OK.

Rizeni rozdélovani odstavcti

Mizete zamezit vyskytu sirotkd a vdov, slov nebo samostatnych radku textu, které jsou oddéleny od ostatnich radkd
odstavce. Sirotci zstavaji na dolnim okraji sloupce nebo stranky a vdovy na hornim okraji sloupce nebo stranky. Dalsi
typograficky problém, kterého je tfeba se vyvarovat, predstavuje nadpis osamoceny na strance s nasledujicim odstavcem,
ktery zacind na dal$i strance. Mate k dispozici nékolik voleb pro opravy vdov, sirotki, kratkych poslednich radki a dalsich
problémi se zalomenim odstavci:

Neviditelné rozdélovniky Neviditelny rozdélovnik (Text > Vlozit specialni znak > Rozdélovniky a poml¢ky > Neviditelny
rozdélovnik) se zobrazi pouze tehdy, kdyzZ se slovo rozdéli. Tato volba zabranuje béznym typografickym problémtm

s pomlc¢kou v rozdélenych slovech, napiiklad ,,zdra-votnik®, ktera se objevi uprostied radku, kdyz se text pfesune. Podobné
muzete pridat znak podminéného zalomeni radku.

Bez rozdéleni Pokud nechcete, aby se vybrany text rozdélil na vice fadkd, zvolte Bez rozdéleni z nabidky panelu Znaky.

Nerozdélitelné mezery Vlozte nerozdélitelnou (pevnou) mezeru (Text > VloZit prazdné misto > [Nerozdélitelnd mezera])
mezi slova, ktera chcete udrzet pohromadgé.

Volby rozdélovani odstavc Z nabidky panelu Odstavec zvolte Volby rozdélovani odstavci a zadejte, kolik radki
v nésledujicim odstavci ziistane s aktualnim odstavcem.

Zacatek odstavce Pouzijte volbu Zacatek odstavce v dialogovém okné Volby rozdélovani odstavct, abyste vynutili umisténi
odstavce (obvykle nadpisu nebo titulu) na zacatek stranky, sloupce nebo oddilu. Tato volba nejlépe funguje jako soucast
odstavcového stylu nadpisu.
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Nastaveni déleni slov Z nabidky panelu Odstavec zvolte Déleni slov a zménte nastaveni déleni slov.

Upravy textu Pro nékteré typy dokumentt, se kterymi pracujete, nemusi byt mozné upravovat text. Pokud ale méte
opravnéni pfepisovat, mizete ¢asto drobnou zménou formulace vylepsit zalomeni fadka.

Pouziti jiného algoritmu sazby Obvykle byste méli pouzit volbu Odstavcova sazba Adobe a nechat InDesign, aby zalomil
odstavce automaticky. Pokud sazba odstavce neodpovida vasim predstavam, vyberte volbu Jednoradkova sazba Adobe
z nabidky panelu Odstavec nebo ovlddaciho panelu a nastavte vybrané radky jednotlivé.

Rizeni rozdélovani odstavci pomoci voleb rozdélovani

Miizete urdit, kolik ¥adku nasledujiciho odstavce zustane s aktudlnim odstavcem, kdyz se presunuje mezi ramecky - 1ze
tak jednoduse zajistit, Ze se nadpisy neoddéli od nasledujiciho hlavniho textu, ke kterému patti. InDesign muiZe zvyraznit
odstavce, které porusi tato nastaveni.

Pokud vas dokument nevyzaduje, aby sloupce mély stejné posledni icati, nebudete moznd chtit pouzivat Volby rozdélovani
odstavcd.

Chcete-li zvyraznit odstavce, které porusuji Volby rozdélovani odstavcil, zvolte Upravy > Pfedvolby > Sazba (Windows)
nebo InCopy > Ptedvolby > Sazba (Mac OS), vyberte Poruseni nerozdélovini a klepnéte na OK.

1 Vyberte odstavec nebo odstavce, kterych se to ma tykat.

2 Z nabidky panelu Odstavec nebo z nabidky ovlddaciho panelu zvolte Volby rozdélovani odstavcil. (Volby rozdélovani
odstavcil miizete také zmeénit, kdyz vytvarite nebo upravuje odstavcovy styl.)

3 Vyberte jednu z téchto voleb, a pak klepnéte na OK:

oV poli Spojit s dal§imi _ fadky urcete pocet radka (az pét) nasledujiciho odstavce, se kterymi ztistane posledni radek

soucasného odstavce. Tato volba je zvla§té uzite¢na, pokud chcete zajistit, aby nadpis ziistal spojen s nékolika radky
nésledujiciho odstavce.

o Vyberte volbu Nerozdélovat fadky a vyberte VSechny radky odstavce, chcete-li zabranit rozdéleni odstavce.

« Vyberte volbuNerozdélovat fadky, vyberte Na za¢atku/konci odstavce a zadejte pocet fadki, které musi zistat na zac¢atku
nebo na konci odstavce, abyste zamezili vyskytu sirotki a vdov.

o V poli Zadatek odstavce vyberte volbu, abyste ptinutili InDesign posunout odstavec do dalsiho sloupce, ramecku nebo
stranky. Kdyz vyberete Kdekoliv, poc¢ate¢ni poloha je ur¢ena volbou nastaveni rozdélovani radku. Pro ostatni volby se
vynuti zacatek z prislusnych poloh.

Kdyz vytvitite odstavcové styly pro nadpisy, pouZijte panel Volby rozdélovdni odstavcii, abyste zajistili, Ze se nadpisy
neoddéli od ndsledujictho odstavce.
Viz také

»Vlozeni pfechodu do nového sloupce, raimecku nebo na novou stranku“ na strance 85

Vytvoieni predsazené interpunkce

Interpunk¢ni znaky a pismena jako ,, W mohou zpisobit, Ze levy nebo pravy okraj sloupce vypadd jako nezarovnany.
Optické zarovnani okrajii urcuje, zda se interpunkéni znaky (napiiklad tecky, ¢arky, uvozovky a pomlcky) a okraje pismen
(naptiklad W a A) presadi mimo okraje textu tak, aby text vypadal zarovnané.



“We carry with us
the wonders we

seek without us.”

—35ir Thomas Browne

“We carry with us
the wonders we

seek without us.”

—>5ir Thomas Browne

Pred (vlevo) a po (vpravo) aplikovini optického zarovndni okrajit

1 Vyberte textovy ramecek nebo klepnéte kdekoliv v ¢lanku.

2 Zvolte Text > Clanek.

3 Vyberte Optické zarovnani okraju.
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4 Vyberte velikost pisma, abyste nastavili odpovidajici miru presahu pro velikost textu v ¢lanku. Abyste dostali optimalni
vysledky, pouZijte stejnou velikost jako ma text.

Chcete-li vypnout Optické zarovnani okrajt pro jednotlivy odstavec, zvolte Ignorovat opticky okraj z nabidky panelu

Odstavec nebo ovladaciho panelu.

Zarovnani textu

Zarovnani textu

Text muize byt zarovnany k jednomu nebo k obéma okrajum (nebo vsazenim) textového ramecku. Text se nazyva zarovnany
do bloku, kdy?z je zarovnany k obéma okrajim. MiiZete zvolit zarovnani celého textu odstavce kromé posledniho fadku

(Do bloku, doleva nebo Do bloku, doprava) nebo miiZete zarovnat text odstavce véetné posledniho fadku (Do bloku vSechny
fadky). KdyZ méte na poslednim fadku pouze nékolik znakil, miiZete pouzit specialni znak pro zakonéeni ¢lanku a vytvorit

zarovnavaci mezeru.

Fiou dion't knaw about me, withet pou hive
reind ook by the name of “The Acwenbures
ol Tom Sawnee,” biat that sin't Fe ratiee
Thart bk was rache by Me. Mark Twain,
and et icike] the inuth, maisly, Thiere was

thiveg which b Fin e, bt rainly he teid
hetruth, That is nathing | never seen
arybady but lied ane time of another,
wikhout i was Aunt Polly, or the widaw, or
ey Mary,

Wit doert know abeut me, witheut you
have read a book by the name af “The
Aetveettures of Tom Sawyer,” but that ain't
no matter. That book was made by Mr.
Mark Twain, and he told the truth,
mainly. There was things which he
strebchisd, but maindy he told the truth.
That is rathirsg. | never seen anybedy but
liwel ene time or anather, witheut It was
Aunt Pally, or the widow, ar maybe Mary.

il

Zarovnat doleva (vlevo) a Do bloku vsechny tadky (vpravo)

Pozndmka: Kdyz zarovndte do bloku vSechny tddky textu a pouzivite volbu Odstavcovd sazba Adobe, InDesign posune text
tak, aby odstavec mél pravidelnou hustotu textu a byl vizudlné v pofddku. MiiZete doladit mezery v textu zarovnaném do

bloku.
1 Vyberte text.

2 V panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu klepnéte na jedno z tlacitek zarovnani (Zarovnat doleva, Zarovnat na stted,
Zarovnat doprava, Do bloku doleva, Do bloku na stfed, Do bloku doprava a Do bloku vsechny radky).

3 (Volitelné) Klepnéte na Zarovnat smérem ke hibetu nebo Zarovnat smérem od hibetu.
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Kdyz na odstavec aplikujete volbu Zarovnat smérem ke hibetu, text na levé strance se zarovna doprava, ale kdyz stejny
text pretece (nebo se jeho ramecek pfemisti) na pravou stranku, zarovna se doleva. Podobné kdyz na odstavec aplikujete
volbu Zarovnat smérem od hibetu, text na levé strance se zarovna doleva, ale text na pravé strance se zarovna doprava.

|/ Pokud chcete, aby byla levd strana fddku textu zarovnand doleva a pravd strana zarovnand doprava, umistéte textovy
kurzor tam, odkud chcete zarovnat text doprava, stisknéte tabuldtor a pak zarovnejte zbytek fddku doprava.

Viz také

»Pouziti zarovnavaci mezery v textu zarovnaném do bloku“ na strance 189

Vytvoreni soumérného textu titulku

Muizete vyvazit vicefadkovy text, nezarovnany do bloku. Tato funkce je uZzite¢nd pro viceradkové titulky, zvyraznéné citaty

a vystfedéné odstavce.

SCENE II. The Earl of Gloucester’s
castle.

SCENE I1. The Earl of
Gloucester’s castle.

Titulek pted a po aplikovdni volby Vyvdzit nezarovnané rddky

1 Klepnéte do odstavce, ktery chcete vyvazit.

1w

2 Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Vyvazit nezarovnané radky.

Tato funkce se uplatni pouze v ptipadé, Ze je vybrand Odstavcova sazba Adobe.

Odsazeni

Nastaveni odsazeni

Odsazeni posune text dovnitf od pravého a levého okraje ramecku. Pro odsazeni prvniho fadku odstavce pouzivejte

odsazeni prvniho fadku, ne mezery nebo tabulatory.

Odsazeni prvniho radku se umisti relativné vzhledem k odsazeni levého okraje. Pokud je napriklad levy okraj odstavce
odsazeny o 1 pica, nastaveni odsazeni prvniho fadku na 1 pica odsadi prvni fadek odstavce o 2 pica od levého okraje

ramecku nebo vsazeni.

Odsazeni muiZete nastavit v dialogovém okné Tabulatory, v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu. Odsazeni mtizete

také nastavit, kdyz vytvarite seznam s odrdzkami nebo ¢islovany seznam.
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Nastaveni odsazeni pomoci dialogového okna Tabulatory
1 Textovym nastrojem | klepnéte do odstavce, ktery chcete odsadit.

2 Zvolte Text > Tabuldtory, abyste zobrazili dialogové okno Tabuldtory.

3 Provedte jeden z nésledujicich tkonti se znatkami odsazeni § v dialogovém okné Tabulatory:

o Pretahnéte horni znacku, chcete-li odsadit prvni fadek textu. Pfetahnéte dolni znacku, chcete-li posunout obé znacky
a odsadit cely odstavec.

|
) Tabulitg

£ |4 (3| & ¥O0mm Vodicl znak
—
r | i
1 ol [}
- ) L B

The sun was up so high w he sun was up so high when
judged it was after eight ocloc] judged it was after eight ocloc}
rass and the cool shade think rass and the cool shade think|
d feeling rested and ruther d d feeling rested and ruther ¢
atisfied. I could see the sun o1 atisfied. I could see the sun o1

Odsazeni prvniho tddku (vlevo) a bez odsazeni (vpravo)

o Vyberte horni znacku a zadejte hodnotu X, chcete-li odsadit prvni fadek textu. Vyberte dolni znacku a zadejte hodnotu
X, chcete-li posunout obé znacky a odsadit cely odstavec.

Dal$i informace o pouzivani dialogového okna Tabuldtory viz ,,O tabulatorech® na strance 172.

Nastaveni odsazeni pomoci panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu

1 Textovym ndstrojem T klepnéte do odstavce, ktery chcete odsadit.

2 Nastavte odpovidajici hodnoty odsazeni v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu. Provedte naptiklad nésledujici
ukony:

« Chcete-li odsadit cely odstavec o 1 pica, zadejte hodnotu (v tomto piipadé 1p) do pole Levé odsazeni +=.

o Chcete-li odsadit pouze prvni fadek odstavce o 1 pica, zadejte hodnotu (v tomto pfipadé 1p) do pole Levé odsazeni

prvniho radku "E.

o Chcete-li vytvorit predsazeni o 1 pica, zadejte kladnou hodnotu (v tomto pripadé 1p) do pole Levé odsazeni a zapornou
hodnotu (v tomto piipadé -1p) do pole Levé odsazeni prvniho fadku. (Viz ,,Vytvofeni pfedsazeni® na strance 169.)

Vynulovani odsazeni

1 Klepnéte na odstavec, ve kterém chcete vynulovat odsazeni na nulovou znacku.

2 Zvolte Vynulovat odsazeni z nabidky dialogového okna Tabulatory.

Vytvoieni predsazeni

Pfedsazeniznamend, Ze jsou odsazeny vSechny fadky odstavce s vyjimkou prvniho fddku. Pfedsazeni je naptiklad uZite¢né,
kdyz chcete na za¢atek odstavce ptidat vélenénou grafiku.
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judged it was after eight ocloc judged it was after eight o
rass and the cool shade think in the grass and the cool

d feeling rested and ruther ¢ about things, and feeling
tisfied. I could see the sun o comfortable and satisfied

Bez predsazeni (vlevo) a s predsazenim (vpravo)

1 Textovym nastrojem T klepnéte do odstavce, ktery chcete odsadit.

2 V dialogovém okné Tabulatory nebo v ovlddacim panelu urcete hodnotu levého odsazeni vétsi nez nula.

3 Urcete zapornou hodnotu levého odsazeni prvniho fddku jednim z nésledujicich tkonti:

« V ovlddacim panelu zadejte zdpornou hodnotu pro odsazeni prvniho fadku "=.

pro X.
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V dialogovém okné Tabulatory pretdhnéte horni znacku doleva nebo tuto znacku vyberte a zadejte zdpornou hodnotu

Ve vétsiné ptipadt budete zaddvat zaporny ekvivalent hodnoty zadané v kroku 2; napiiklad pokud jste zadali levé odsazeni
2 pica, odsazeni prvniho fddku bude obvykle -2 pica.

Viz také

»Vytvoreni seznamu s odrazkami nebo ¢islovaného seznamu® na strance 176

Pravé odsazeni posledniho fadku odstavce

Volbu Pravé odsazeni posledniho fadku muzZete pouzit, chcete-li pfidat pfedsazeni na pravé strané v poslednim fadku

odstavce. Tato volba je uZzite¢nd naptiklad pro doprava zarovnané ceny v prodejnim katalogu.
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Republic Star mountain bike with
front suspension } $1,300

Carter Z.38 Mountain with rear and
front suspension and disc brakes 4 $12,235

Hatchertr hybrid bike with M TB frame

and road tires b $849:

Pravé odsazeni posledniho tddku

1

Vyberte odstavce.

Pouziti znaku Odsadit sem

Chcete-li odsadit fadky v odstavci nezavisle na hodnoté levého odsazeni odstavce, miZete pouzit specidlni znak Odsadit
sem. Specidlni znak Odsadit sem se lii od levého odsazeni odstavce:

A ‘.é;:'gﬂ‘q; +22 (21000
BsEsss=E i ]
@080
Republic Star mountain bike with
front suspension t $1,300
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Zadejte text odstavcll. V poslednim fadku kazdého odstavce umistéte textovy kurzor pred text, ktery chcete odsadit,
a zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Tabuldtor odsazeni zprava.

Chcete-li vytvorit pravé odsazeni odstavc, urcete hodnotu (naptiklad 2p) v poli Pravé odsazeni v panelu Odstavec nebo
v ovladacim panelu.

Chcete-li posunout hodnotu pravého odsazeni pro text, ktery je za tabulatorem, zadejte zdpornou hodnotu (napiiklad
-2p) v poli Pravé odsazeni posledniho fadku v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu.

Znak Odsadit sem je soucasti toku textu, jako by to byl viditelny znak. Pokud se zméni natékani textu, odsazeni se
presune s nim.
Kdy?z zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, bude znak Odsadit sem 1' viditelny.

Znak Odsadit sem md vliv na v§echny radky nésledujici za tadkem, do kterého je tento specidlni znak vlozeny, takze
muzete odsadit jen nékteré fadky odstavce.
Kdy?z zvolite Text > Zobrazovat skryté znaky, bude znak Odsadit sem ¥ viditelny.
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Odsadit sem, specidlni znak

1 Klepnutim textovym nastrojem ' umistéte textovy kurzor na misto, kde chcete nastavit odsazen.

2 Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Odsadit sem.

Viz také

,»Pravé odsazeni posledniho fddku odstavce® na strance 170

Tabulatory

O tabulatorech
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Pfirucka uzivatele

Tabulatory umistuji text do ur¢ité vodorovné polohy v ramecku. Vychozi nastaveni tabulatorti zavisi na nastaveni jednotek

vodorovného pravitka v dialogovém okné predvoleb Jednotky a kroky klaves.

Tabuldtory jsou platné pro cely odstavec. Prvni tabuldtor, ktery nastavite, odstrani v§echny vychozi tabulatory vlevo od
néj. Dalsi tabuldtory odstrani vechny vychozi tabulatory mezi nastavenymi tabulatory. Muzete nastavit levy, stfedici, pravy

a desetinny tabuldtor nebo tabulator pro specialni znak.

Dialogové okno Tabulatory - piehled

Tabulatory se nastavuji v dialogovém okné Tabulatory.

A B C D

Tabulator

+ ! * ! 4o 10 m Wod ici znak: Zarownat na: -

5 : : i ; : : 4 ﬂ a
[i] ] [ =] 214} ili] b i
T TS e T T T L T | o
F

E
Dialogové okno Tabuldtory

A. Tlacitka zarovndni tabuldtoru B. Poloha tabuldtoru C. Pole Vyplii tabuldtoru D. Pole Zarovnat na E. Pravitko

tabuldtort F. Ptitazeni nad rdmecek

Otevieni dialogového okna Tabulatory

1 Textovym néstrojem klepnéte do textového ramecku.

2 Zvolte Text > Tabuldtory.

Pokud je viditelny horni okraj ramecku, ptitahne se dialogové okno Tabulatory k aktualnimu textovému ramecku a jeho

sirka se prizptisobi aktualnimu sloupci.
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Zarovnani pravitka dialogového okna Tabulatory k textu
1 V zobrazeni rozvrzeni posunte dokument tak, aby byl vidét horni okraj obsahu.

2 Klepnéte na ikonu magnetu [ v dialogovém okné Tabulitory. Dialogové okno Tabuldtory se p¥itdhne k hornimu okraji
sloupce, ktery obsahuje vybér nebo textovy kurzor.

Nastaveni tabulatoru

Miizete nastavit levy, stfedici, pravy a desetinny tabulator nebo tabulator pro specidlni znak. Kdyz pouZijete tabulator pro
specialni znak, miZete nastavit tabuldtor tak, aby zarovnéaval na libovolny vybrany znak, napiiklad dvojte¢ku nebo znak
dolaru.

1 Chcete-li vidét efekt zmény nastaveni tabulatort, zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.

2 Klepnutim textovym néstrojem |’ umistéte textovy kurzor do odstavce.

3 Stisknéte klavesu tabuldtoru. Pfidejte tabuldtory do odstavct, kde chcete pridat vodorovné mezery. (Tabuldtory muzete
také pridat az po nastaveni tabulatort.)

»  Actl » Scene 1: King Lear's palace.
» »  Scene 2 The Earl of Gloucester’s castle.
WM Seene 3: The Duke of Albany’s palace.
»» _ )
w y  ocened: Ahallinthe same.

Scene 5: Court before the same.
» Act2 » o Scene 1 Gloucester's castle
»» Scene 2 Before Gloucester's castle.
»»n . N

Scene 3 Awood.

PouZziti tabuldtorii pro zarovndni textu
4 Chcete-li ur¢it, které odstavce nastaveni ovlivni, vyberte odstavec nebo skupinu odstavca.

Pozndmka: V zobrazeni sloupcii nebo ¢ldnkii vioZeni tabuldtoru na zacdtek odstavce odsadi text o stejnou velikost, bez
ohledu na polohu tabuldtoru. V zobrazeni rozvrzeni se zobrazuje skutecnd poloha tabuldtoru.

Pro prvni tabulator klepnéte na tla¢itko zarovnani tabuldtoru (doleva, doprava, na stted nebo desetinny) v dialogovém
okné Tabuldtory, abyste urcili, jak se bude text zarovnavat na pozici tabulatoru.

Provedte jeden z nasledujicich tkont:

o Klepnutim na ur¢ité misto v pravitku tabulator umistéte novy tabulator.

Ptiddni nového tabuldtoru

« Zadejte polohu do pole X a stisknéte Enter nebo Return. Pokud je vybrana hodnota X, stisknéte klavesu $ipka nahoru

Tabulator] Tabulat]

Vodici znak: Zarowna Vodici znak: Zaro

a0 |56 [e0 |70 |80 [0 50 |ED' 70 : e

Firl PP TS PP T ST FETIE FETE1 ETeTe BT

k Actl Scene 1: K Actl Scene 1; K

Scene 2: The Earl of Scene 2: The Earl g

Scene 3 The Duoke Scene 3; The Duke

Scene d: A hall in Scened: A hall in ¢

Scene 5 Court befq Scene 5; Court befy

Act2 Scene 1: G5 Actd Scene 1 G
Scene 2: The Earl of

nebo dolil, abyste zvétsili nebo zmensili hodnotu tabulétoru o 1 bod.

7 Pro nasledujici tabulatory s jinym zarovnanim opakujte kroky 3 a 4.
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Tahul.itu.‘i

4-! 1| 4‘.‘_ ¥ 39.864 m vaodicl znak: .Za.rm-'i

0 o @ T30 [a0 [0 [0 [0 |ani
Actl Scene 1: King Lear's palace.

Scene 2: The Earl of Gloucester’s ¢
Scene 3: The Duke of Albany's pal
Scene 4: A hall in the same.
Scene 5: Court before the same.

Act 2 Scene 1: Gloucester’s castle
Scene 2: Before Gloucester's castle
Scene 3 A wnod

Prvni tabuldtor je nastaven na zarovndni doprava; druhy tabuldtor je nastaven na zarovndni doleva.

J Chcete-li vioZit znak tabuldtoru do tabulky, zvolte Text > VioZit specidlni znak > Jiné > Tabuldator.

Opakovani tabulatori

Piikaz Opakovat tabuldtor vytvori vice tabuldtort na zékladé vzdélenosti mezi tabulatorem a levym odsazenim nebo
predchazejicim tabuldtorem.

1 Klepnutim umistéte do odstavce textovy kurzor.
2 V panelu Tabulatory vyberte zardzku tabuldtoru na pravitku.
3 Z nabidky panelu zvolte Opakovat tabulator.

- X

| Tabuldtarw = | = ¢
A _|;| 111 }{’l 24 b | Wil | | Zarounat I:l
o

h
r

[ - | F - [ E L |
1 |3E- |?2 108 144 1a0 216
pba b bbby by ba by by by by b b b bababalaly

B_

Opakované tabuldtory
A. Tlacitka zarovndni tabuldtoru B. Zardzka tabuldtoru na pravitku C. Nabidka panelu

Pfesunuti, odstranéni a Gpravy nastaveni tabulatora
K premistovani, odstraniovani a pravam nastaveni tabulatort se pouziva dialogové okno Tabulatory.

Posunuti tabulatoru

1 Klepnutim textovym nastrojem " umistéte textovy kurzor do odstavce.

N

V dialogovém okné Tabuldtory vyberte tabuldtor na pravitku tabulatora.

w

Provedte jeden z nasledujicich dkonu:

Zadejte nové umisténi pro X a stisknéte Enter nebo Return.

Pretahnéte tabulator do nové polohy.

Odstranéni tabulatoru

1 Klepnutim umistéte do odstavce textovy kurzor.

2 Provedte jeden z nasledujicich ikon:

o Pretahnéte tabuldtor mimo pravitko tabulatort.
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o Vyberte tabulator a z nabidky panelu zvolte Odstranit tabulator.

o Chcete-li se vratit k vychozim zarazkdm tabuldtord, z nabidky panelu zvolte Vymazat vée.

Zména zpUsobu zarovnani tabulatoru

1 V dialogovém okné Tabuldtory vyberte tabuldtor na pravitku tabulatord.

2 Klepnéte na tladitko zarovndni tabuldtoru.

| Také muiZete podrzet stisknutou kldvesu Alt a klepnout na znacku tabuldtoru a tim postupné piepinat Ctyfi volby
" 7 7
zarovndni.

Urceni znakii pro desetinné tabulatory
Desetinné tabuldtory se pouzivaji k zarovnani textu na urceny znak, jako je tecka nebo znak dolaru.

1 V panelu Tabulétory vytvoite nebo vyberte desetinny tabuldtor 4 v pravitku tabulatort.

2 V poli Zarovnat na zadejte znak, podle kterého chcete zarovnavat. MiiZete zadat nebo vlozit jakykoli znak. Zarovnavané
odstavce by mély tento znak obsahovat.

| Tabuldtary 3 | -
1 1% mon | ViRl | | Earl:-'.'nat(

3 £ %
[1] |3E |'|"2 [ 44 e i3 [
|I|I||I|I||I|I||I|I||I|I|:|I|I||I|

@)

Men 51597

Text zarovnany pomoci desetinného tabuldtoru

Pfidani vyplné tabulatoru

Vyplii tabuldtoru je opakujici se posloupnost znaki, napfiklad fada te¢ek nebo poml¢ek, mezi tabuldtorem a nasledujicim
textem.

1 V panelu Tabuldtory vyberte zarazku tabuldtoru na pravitku.

2 V poli Vypln zadejte posloupnost maximalné osmi znaku a pak stisknéte Enter nebo Return. Zadané znaky se budou
opakovat po celé $ifce tabulatoru.

3 Chcete-li zménit pismo nebo jiné formatovani vyplné tabulatoru, vyberte znak tabuldtoru v textovém ramecku a pomoci
panelu Znaky nebo nabidky Text nastavte formatovani.

VloZeni tabulatori odsazeni zprava

Jednim krokem mtiZete pridat tabuldtor odsazeni zprava v misté pravého odsazeni a zjednodusit tim pfipravu tabulkového
textu, ktery bude $iroky pies cely sloupec. Tabuldtory odsazeni zprava jsou ponékud odli$né od normalnich tabulatoru.
Tabulator odsazeni zprava:

o Zarovna vSechen nasledujici text k pravému okraji textového ramecku. Pokud stejny odstavec obsahuje jakékoliv
tabulatory za tabulatorem odsazeni zprava, tyto tabuldtory a pfislusny text se posunou na nasledujici radek.
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« Je to specidlni znak umistény v textu, ne v dialogovém okné Tabulatory. Tabuldtor odsazeni zprava se vklada pomoci
kontextové nabidky, ne z dialogového okna Tabulatory. Proto nemtiZe byt tabulator odsazeni zprava soudasti stylu
odstavce.

« Je odli$ny od hodnoty Pravé odsazeni v panelu Odstavec. Hodnota Pravé odsazeni posouva cely pravy okraj odstavce
od pravého okraje textového ramecku.

o Jemozné ho pouzit s vyplni tabuldtoru. Tabuldtory odsazeni zprava pouzivaji vypli tabuldtoru prvni zarazky tabuldtoru
za pravym okrajem nebo, pokud zadny neexistuje, posledni zarazky tabulatoru pfed pravym okrajem.

1 Textovym néstrojem T klepnéte v tadku tam, kde chcete vlozit tabulitor odsazeni zprava.

2 Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Tabuldtor odsazeni zprava.

Odrazky a cislovani

Vytvoreni seznamu s odrazkami nebo cislovaného seznamu

V seznamu s odrdzkami za¢ind kazdy odstavec znakem odrazky. V ¢islovanych seznamech kazdy odstavec za¢ind vyrazem,
ktery obsahuje &islo nebo pismeno a oddélovac, naptiklad te¢ku nebo zdvorku. Cisla v ¢islovaném seznamu se pii ptidani
nebo odstranéni odstavcti ze seznamu automaticky aktualizuji. MiiZete zménit typ odrazky nebo styl ¢islovani, oddélovac,
atributy pisma, znakové styly a typ a velikost mezery odsazeni.

Textovym ndstrojem nemiiZete vybrat odrazky nebo ¢isla v seznamu. Misto toho upravte jejich formatovani a mezeru
odsazeni v dialogovém okné Odrazky a ¢islovani, v panelu Odstavec nebo v sekci Odrazky a ¢islovani dialogového okna
Odstavcové styly (pokud jsou odrazky nebo ¢isla souddsti stylu).

CHERRY COBBLER

Filling Ingredients

« deups pitted red chermes

+ 23 cupsugar

Cooking Instructions

I. Wix the cherries, sugar,
corn starch andorange in

a large saucepan.
« 2 tablespoons corn starch
. 2 ta|_-||.=_|-5|:|.:.:.|'|5 .:.|'a|'|,;|.=_h j|_|i.:.=_h 2. ':':":'k an I'I'I'=."l:|iL||'I'I |'I'=."E|t

until the mixure comes
toa full bail. then let it
stand for about 10 minutes
tothicken,stirring a couple
of times during the cooling.

Ly

. Transfer toa shallow baking
dish.

Seznam s odrdzkami a Cislovany seznam

Pozndmka: Automaticky generované znaky odrdzky a Cisel nejsou ve skutecnosti vioZené do textu. Proto je nemiizete vyhledat
pri hleddni v textu nebo vybrat textovym ndstrojem, pokud je neptevedete na text. Odrdzky a ¢islovdni se navic nezobrazuji
v okné editoru clanku (s vyjimkou sloupce odstavcového stylu).

Video o vytvareni seznamt s odrazkami a ¢islovanych seznamt najdete na www.adobe.com/go/vid0077_cz.

1 Vyberte skupinu odstavct, ze kterych chcete vytvorit seznam, nebo klepnutim umistéte textovy kurzor do mista, kde
chcete seznam zacit.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

« V ovladacim panelu (v rezimu odstavctl) klepnéte na tladitko Seznam s odrazkami = | nebo Cislovany seznam .
Chcete-li zobrazit dialogové okno Odrazky a ¢islovani, podrzte pri klepnuti stisknutou klavesu Alt.
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Zvolte Odrazky a ¢islovani v panelu Odstavec nebo v panelu Ptikaz. Jako Typ seznamu zvolte bud Odrazky nebo Cisla.

Urcete pozadovand nastaveni a pak klepnéte na OK.
Aplikujte odstavcovy styl, ktery obsahuje odrazky nebo ¢islovani.

Chcete-li, aby seznam pokracoval v dal$im odstavci, posurite textovy kurzor na konec seznamu a stisknéte Enter nebo
Return.

Chcete-li ukoncit seznam (nebo segment seznamu, pokud seznam bude déle v ¢lanku pokracovat), klepnéte znovu na
tlacitko Seznam s odrdzkami nebo Cislovany seznam v ovladacim panelu nebo zvolte Odrazky a ¢islovani z nabidky
panelu Odstavec.

Viz také

»Vytvoreni odstavcového stylu pro seznamy“ na strance 182

»Vytvafeni viceuroviiovych seznamt“ na strance 182

Formatovani seznamu s odrazkami nebo ¢islovaného seznamu

1

Textovym nastrojem '|' vyberte odstavce s odrazkami nebo ¢islované odstavce, které cheete preforméatovat.

Jednim z nasledujicich tkont otevrete dialogové okno Odrazky a ¢islovani:
Zvolte Odrazky a ¢islovani z nabidky ovladaciho panelu (v rezimu odstavcll) nebo z nabidky panelu Odstavec.
Se stisknutou klavesou Alt klepnéte na tla¢itko Seznam s odrazkami [*= | nebo na tlacitko Cislovany seznam .

V dialogovém okné Odrazky a ¢islovani provedte libovolné z nasledujicich ikon:
Zménte znak odrazky.
Zmeénte volby ¢islovaného seznamu.

V seznamu znakovych stylt zvolte styl pro ¢islovani nebo odrazky.

Chcete-li zménit umisténi odrazky nebo ¢isla, uréete libovolné z nasledujicich voleb:

Zarovnani Zarovna odrazky nebo cisla doleva, doprava nebo na
stied ve vodorovném misté vyhrazeném pro cisla.
(Pokud je toto vyhrazené misto uzké, rozdil mezi témito
tfemi volbami nebude velky.)

Levé odsazeni Ur¢uje velikost odsazeni Fadki nasledujicich po prvnim
radku.

Odsazeni prvniho fadku Nastavi umisténi odrazek nebo disel.

Poloha tabulatoru Aktivuje polohu tabulatoru, aby se mezi odrazkou nebo

c¢islem a za¢atkem polozky seznamu vytvorilo néjaké
misto.
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Cooking Instructions

1.

P

Mix the charries, sugar,
corn starch and orange in
alarge saucepan.

Cook on medium heat
until the mixure comes
to a full boil, then let it
stand for about 10 minutes
to thicken, stirfing a couple

of times during the cooling.

Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar,
corn starch and arange in
a large saucepan.

2. Cook on medium heat
until the mixure comes

to a full boil, then letit
stand for about 10 minutes
ta thicken, stirring a couple

of times during the coaling.

A
Nastaveni polohy

A. Predsazeni B. Seznam zarovnany doleva
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Pozndmka: Nastaveni Levé odsazent, Odsazeni prvniho fddku a Poloha tabuldtoru v dialogovém okné Odrazky a ¢islovdani
jsou atributy odstavcii. Proto zména téchto nastaveni v panelu Odstavec zméni také formdtovini cislovaného seznamu

a seznamu s odrdazkami.

| Standardné odrdzky a Cisla prebiraji (dst svého formdtovdni od prvniho znaku v odstavci, ke kterému jsou pfipojeny.
Pokud je prvni znak v jednom odstavci jiny nez prvni znaky v ostatnich odstavcich, nemusi vzhled cislovini nebo znaku
odrdzky souhlasit s ostatnimi polozkami seznamu. Pokud si takové formdtovini neptejete, vytvorte znakovy styl pro Cisla

nebo odrdzky a aplikujte tento styl na seznam pomoci dialogového okna Odrdzky a Cislovdni.

Cooking Instructions

1. Mix the cherries, sugar, corn starch
and orange in a large saucepan.

2. Cook on medium heat until
the mixure comes to a full boil,
then let it stand for about 10
minutes to thicken, stirring a
couple of times during the cooling.

3. Transfer to a shallow baking dish.

Prvni slovo v kroku 3 nastavené na kurzivu zpiisobi, Ze ¢islovdni bude také kurzivou, pokud nevytvotite znakovy styl pro ¢isla a neaplikujete

ho na seznam.

Zmeéna znaku odrazek

Pokud nechcete pouzit existujici znak odrazky, muzZete pridat dalsi znaky odrazky do mrizky Znak odrazky. Znak odrazky,
ktery je k dispozici v jednom pismu, nemusi byt k dispozici v jinych pismech. Muzete zvolit, zda se ma pamatovat pismo

pro znaky odrazky, které pridate.
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Pokud chcete pouzit odrazku, ktera je v urcitém pismu (naptiklad ukazujici ruku z Dingbats), nezapomeiite nastavit, aby
se s touto odrazkou zapamatovalo i toto pismo. Kdyz pouzijete zakladni znak odrazky, je pravdépodobné nejlepsi
pamatovani pisma nenastavovat, protoze vétSina pisem obsahuje svou verzi tohoto znaku odrazky. V zavislosti na tom,
zda jste vybrali volbu Pamatovat pismo s odrazkou, muize pfidand odrazka odkazovat bud na hodnotu Unicode a urcitou
rodinu a fez pisma, nebo pouze na hodnotu Unicode.

Pozndmka: Odrdzky, které odkazuji pouze na hodnotu Unicode (bez zapamatovaného pisma), se zobrazuji s Cervenym
indikdtorem ,,u“.

OdraZky a Eislovani

Typ seznamu: | Odrazky T!
Seznam: [Vychozi 3 Urm«e::
- Znak odrdzky - :
. *u G'u A= q = ( .
............................... R

Dialogové okno Odrdzky a Cislovdni
A. Odrdzka bez zapamatovaného pisma B. Odrdzka se zapamatovanym pismem

Zména znaku odrazky

1 Z nabidky ovladaciho panelu nebo panelu Odstavec vyberte Odrazky a ¢islovani.
2 V dialogovém okné Odrdzky a ¢islovani vyberte Odrdzky z nabidky Typ seznamu.
3 Vyberte jiny znak odrazky, a pak klepnéte na OK.

Pridani znaku odrazky

1 V dialogovém okné Odrazky a ¢islovani vyberte Odrazky z nabidky Typ seznamu a pak klepnéte na Ptidat.

2 Vyberte glyf, ktery chcete pouzit jako znak odrazky. (Rtizné rodiny a fezy pisem obsahuji riizné glyty.)

3 Pokud chcete, aby se s novou odrazkou zapamatovalo i pravé zvolené pismo a fez, vyberte Pamatovat pismo s odrazkou.
4 Klepnéte na Piidat.

Pozndmka: Seznam znakii odrdzek je uloZeny v dokumentu, podobné jako odstavcové a znakové styly. Kdyz vloZite nebo
nactete odstavcové styly z jiného dokumentu, budou se v dialogovém okné Odrdzky a cislovdni zobrazovat spolu s odrdzkami
definovanymi v aktudlnim dokumentu i znaky odrdzek pouzité v importovanych stylech.

Odstranéni znaku odrazky

1 V dialogovém okné Odrazky a ¢islovani vyberte Odrazky z nabidky Typ seznamu.

2 Vyberte znak odrazky, ktery chcete odstranit, a klepnéte na Odstranit. (Prvni pfednastaveny znak odrazky nelze
odstranit.)

Zména voleb ¢islovaného seznamu

Cisla v ¢islovaném seznamu se automaticky aktualizuji, kdyz ptidate nebo odstranite odstavce v seznamu. Odstavce, které
jsou soucasti stejného seznamu, jsou ¢islované postupné. Tyto odstavce nemuseji byt bezprosttedné za sebou, pokud pro
tyto odstavce definujete seznam.

Muizete také vytvorit viceuroviiovy seznam, ve kterém jsou polozky ¢islovany stupiiovité a jsou odsazeny do riiznych drovni.
1 Oteviete dialogové okno Odrazky a ¢islovani.

2 Pod Styl ¢islovani vyberte z nabidky Format typ ¢islovani, ktery chcete pouzit.
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3 V poli Cislo pouzijte vychozi vyraz - te¢ku (.) a mezeru tabulatoru (At) - nebo vytvoite vlastni vyraz pro ¢islovani.
Chcete-li zadat vyraz pro ¢islovani, odstrante te¢ku za metaznakem ¢isla (A#) a provedte jeden z nésledujicich dkonu:

o Misto tecky zadejte néjaky znak (naptiklad koncovou zavorku) nebo vice znaki.

o Zvolte polozku (naptiklad Em poml¢ku nebo Vypustku) z nabidky Vlozit specidlni znak.

« Pred metaznak ¢isla zadejte slovo nebo znak. Chcete-li napfiklad ¢islovat seznam otazek, muizete zadat slovo
Otéazka.

4 Zvolte znakovy styl pro vytvofeny vyraz. (Zvoleny styl se aplikuje na cely vyraz ¢islovani, nejen na ¢islo.)

5 V nabidce Rezim zvolte jednu z nasledujicich voleb:

Pokracovat z predchazejiciho cisla Cisluje seznamy postupné.

7 xr

Zacit od Zacne Cislovani ¢islem nebo jinou hodnotou, které
zadate do textového pole. Zadejte ¢islo, ne pismeno,
i kdyZ seznam cislujete pismeny nebo Fimskymi
Cislicemi.

6 Nastavte véechny ostatni volby, a pak klepnéte na OK.

Definovani seznamu

Definovany seznam muiZe byt pferuseny jinymi odstavci a seznamy a muize pokracovat ve vice ¢lancich a raznych
dokumentech v knize. PouZijte definovany seznam naptiklad k vytvoreni vicetiroviiové osnovy nebo k vytvoreni
pribézného seznamu s ¢islovanymi nézvy tabulek v celém dokumentu. MuiZete také definovat seznamy pro samostatné
¢islované polozky nebo polozky odrazkami, které se spolu stiidaji. Naptiklad v seznamu otdzek a odpovédi definujte jeden
seznam pro ¢islovani otdzek a jiny pro ¢islovani odpovédi.

Definované seznamy se ¢asto pouzivaji ke sledovani odstavcii za ucelem jejich ¢islovani. Kdyz vytvotite odstavcovy styl
pro ¢islovani, muzete tento styl ptifadit k definovanému seznamu. Odstavce v tomto stylu se pak ¢isluji podle toho, kde se
objevuji v definovaném seznamu. Prvnimu odstavci se ptifadi ¢islo 1 (,,Tabulka 1) a dalsimu odstavci ¢islo 2 (,, Tabulka
2%), 1kdyz se objevi o nékolik stranek dale. Protoze oba odstavce patti ke stejnému definovanému seznamu, Ize je ocislovat
postupné bez ohledu na to, jak daleko od sebe jsou v dokumentu nebo v knize.

Definujte novy seznam pro kazdy typ polozek, které chcete ¢islovat — naptiklad pro kroky postupu, tabulky a obrazky.
Kdyz definujete vice seznamti, muZete jeden seznam pierusit jinym a zachovat posloupnost ¢islovani v kazdém seznamu.



5. Stories of Dessert
5.1 Pineapple Cake

WHAT YOU NEED
a. 1orange chiffon cake or angel food
cake

b. 4oz instant vanilla pudding mix

. 12 oz. can crushed pineapple

d. 1/2 oz wipped cream
DIRECTIONS

1. Slice cake horizontzlly in three
layers.

2. Mix pudding, pineapple, and
cream.

3. Keepin refigerator for an hour
hefore serving,

5.2 Cherry Cobbler

WHAT YOU NEED
4. 4 cups pitted red cherries
b. 2/3 cup sugar
. 2 tablespoons corn starch
d. 2tablespoons orange juice

DIRECTIONS

and orange
2. Cook on medium heat to a full bail
3, Let it stand for about 10 minutes,

4. Transfer to a shallow baking dish
and bake for 15 minutes.

1. Mix the cherries, sugar, corm startch

STORY-15

Brian's Pi n
Em ipiesacte the mj
vulput la commaod
fure conse magnin
auguera esenim.

fig. 5.1.1 Pineapple Cd

STORY-+16

Grandma FI
Diarn aliquiscilis ef
aliqui evisi. Sequa
vulla fewis augaitai
dio odio odionsed

fig.5.2.1 mmﬁbi

Definované seznamy umoZnuji prerusit jeden seznam jinym.

Video o vytvareni seznamt s odrazkami a ¢islovanych seznamu najdete na www.adobe.com/go/vid0077_cz.

Definovani seznamu

1 Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.

2 Klepnéte na Novy v dialogovém okné Definovat seznamy.

INCOPY CS3
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3 Zadejte nazev seznamu a zvolte, zda chcete pokracovat v ¢islovani v riznych ¢lancich a zda cheete pokracovat v ¢islovani

z predchézejicich dokumentt v knize.

4 Klepnéte dvakrat na OK.

Po definovani muZete seznam pouzit ve stylu odstavce, napiiklad jako styl pro tabulky, obrdzky nebo uspoiddané seznamy,
a také ho muizete aplikovat pomoci ovladaciho panelu a panelu Odstavec.
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Pozndmka: Nékteré seznamy se definuji automaticky. Napriklad pfi importu ¢islovaného seznamu z dokumentu Wordu
definuje InDesign seznam pro dokument automaticky.

Upravy definovaného seznamu

1 Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
2 Vyberte seznam a klepnéte na Upravit.

3 Zadejte novy nazev seznamu nebo zméiite vybér voleb Pokracovat v ¢islovani.

Odstavcové styly, které jsou k seznamu ptifazeny, budou pfifazeny i nové pojmenovanému seznamu.

Odstranéni definovaného seznamu

1 Zvolte Text > Seznamy s odrazkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
2 Vyberte seznam.

3 Klepnéte na Odstranit a pak vyberte jiny seznam nebo seznam [Vychozi], kterym se seznam nahradi.

Vytvoreni odstavcového stylu pro seznamy

Chcete-li vytvotit priibézny seznam — seznam, ktery je pferueny jinymi odstavci nebo prochazi vice ¢lanky nebo
dokumenty — vytvorte odstavcovy styl a aplikujte ho na odstavce, které chcete do tohoto seznamu zahrnout. Chcete-li
naptiklad vytvorit priibézny seznam tabulek v dokumentu, vytvorte odstavcovy styl s nazvem Tabulky, nastavte definovany
seznam jako soucast tohoto stylu a pak aplikujte odstavcovy styl Tabulky na vsechny odstavce, které chcete mit v seznamu
tabulek.

1 Z nabidky panelu Odstavcové styly zvolte Novy odstavcovy styl.

2 Zadejte nazev stylu.

3 Nalevé strané¢ dialogového okna Novy odstavcovy styl klepnéte na Odrazky a ¢islovani.
4 Jako Typ seznamu vyberte Odrazky nebo Cislovéni.
5

Pokud vytvafite styl pro ¢islované seznamy, zvolte definovany seznam z nabidky Seznam nebo zvolte Novy seznam
a definujte seznam.

[}

Urcete charakteristiky odrazek nebo ¢islovani.

7 V sekciPoloha odrazky nebo ¢isla v dialogovém okné Novy odstavcovy styl nastavte mezeru odsazeni. Chcete-li napiiklad
vytvorfit predsazeni, zadejte 2p pro Levé odsazeni a pro Odsazeni prvniho fadku zadejte -2 p.

8 Urcete dalsi atributy odstavcového stylu a pak klepnéte na OK.

Viz také

»Definovani odstavcovych a znakovych stylt“ na strance 135

Vytvareni vicetroviovych seznami

Vicetiroviiovy seznam je seznam, ktery popisuje hierarchii vztahti mezi odstavci seznamu. Tyto seznamy se také nazyvaji
seznamy osnovy, protoze se podobaji stupiiovité osnové knihy. Schéma ¢islovani seznamu (a také odsazeni) vyjadiuje
uroveil a podfizenost polozek. Pro kazdy odstavec muzete vzhledem k odstavciim pfed nim a za nim uréit, kam v seznamu
patii. Ve viceuroviiovém seznamu muzZete vytvorit az devét drovni.
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4, History of Dessert Outline Level 1
4.1, European Outline Level 2
42, American Outline Level 2
4.3, Ethnic Outline Level 2
5. Stories of Dessert Outline Level 1
5.1. Pineapple Cake Outline Leveal 2
A What You Need Outline Level 3
B. Directions Qutline Level 3
C. Story: Brian's Outline Level 3
a. Figure 1 Qutline Level 4
b Flgure 2 Outline Level 4
5.2, Cherry Cobbder Outline Level 2
A What You Need Qutline Level 3
B. Directions Outline Level 3
C. Story: Grandma Flora's Qutline Level 3
a. Figure 1 Qutline Level 4
b. Flgure 2 Outline Level 4
6. Index of Must Taste Outline Level 1

Vicetiroviiovy seznam s Cisly a pismeny oznacujicimi hierarchické tirovné

Chcete-li vytvorit viceuroviiovy seznam, definujte seznam a pak pro kazdou pozadovanou troven vytvorte odstavcovy styl.
Napiiklad seznam se ¢tyfmi urovnémi vyZaduje Ctyfi odstaveové styly (kazdy pfifazeny stejnému definovanému seznamuy).
Pti vytvarteni jednotlivych stylti popisujete jeho format ¢islovani a formatovani odstavci.

Dal$i informace o vytvareni osnovy a vicedroviiovych seznami najdete na
www.adobe.com/go/learn_id_numbered_lists_cz.

1 Z nabidky panelu Odstavcové styly zvolte Novy odstavcovy styl.
2 Zadejte nazev stylu.

3 Pokud jste jiz vytvorili styl pro viceirovitovy seznam, z nabidky Odvozen od zvolte styl, ktery prifadite vy$$im trovnim;
jinak zvolte Bez odstavcového stylu nebo Zakladni odstavec.

4 Nalevé strané dialogového okna Novy odstavcovy styl klepnéte na Odrazky a ¢islovani
5 Z nabidky Typ seznamu zvolte Cisla.

6 Z nabidky Seznam zvolte seznam, ktery jste definovali. Pokud jste jesté seznam nedefinovali, mizZete z této nabidky
zvolit Novy seznam a definovat ho nyni.

7 Do pole Uroven zadejte &islo, které popisuje, pro kterou troven vicedroviiového seznamu vytvafite styl.
8 Z nabidky Format zvolte typ ¢islovani, ktery chcete pouzit.

9 Do pole Cislo zadejte metaznaky nebo vyberte metaznaky z nabidek, a tim popiste formét ¢islovani, ktery chcete pouzit
pro polozky seznamu této Grovné.

« Chcete-li zahrnout prefixy &islovani z vy$sich trovni, zadejte text nebo klepnéte na za&itek pole Cislo a zvolte Vlozit
vyhrazené misto pro &islo a pak vyberte volbu Uroveii (napiiklad Uroven 1) nebo zadejte A a pak uroven seznamu
(zadejte napiiklad ~1). V seznamu s prvni drovni ¢islovanou 1, 2, 3, atd. a druhou trovni ¢islovanou a, b, ¢, atd.
zadlenénim prefixii prvni Grovné do ¢isel druhé trovné vzniknou ¢isla druhé urovné ve tvaru 1a, 1b, 1¢; 2a, 2b, 2¢; 3a,
3b, 3c.

o Chcete-li vytvotit vyraz pro ¢islovani, zadejte interpunkei a metaznaky, nebo vyberte volby v seznamu VlozZit specialni
znak.

10Vyberte Znovu zacit ¢islovani na této trovni po, aby ¢islovani zacalo znovu od 1, kdyz se odstavec této irovné objevi
po odstavci vy$si irovné; odznacte tuto volbu, chcete-li odstavce této irovné ¢islovat postupné v celém seznamu bez
ohledu na to, kde jsou tyto odstavce v hierarchii seznamu.
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Chcete-li zacit ¢islovat znovu od zacatku po uréité drovni nebo rozsahu Grovni, zadejte ¢islo této irovné nebo rozsah
(naptiklad 2-4) do pole Znovu zacit ¢islovani na této urovni po.

11V oblasti Poloha odrazky nebo ¢isla zvolte volby Odsazeni nebo Poloha tabulatoru, aby se polozky na této irovni odsadily
dale nez polozky seznamu vyssich trovni. Odsazeni pomuze zvyraznit podfizené polozky v seznamu.

12Klepnéte na OK.

Vytvaieni prubéznych popiskl pro obrazky a tabulky

Pribézné popisky v dokumentu postupné ¢isluji obrazky, tabulky a dalsi polozky. Napiiklad popisek prvniho obrazku
zadind slovy ,,Obrazek 1%, druhého ,,Obrazek 2% atd. Chcete-li zajistit, aby obrazky, tabulky nebo podobné polozky byly
¢islované postupné, definujte pro tuto polozku seznam a pak vytvorte odstavcovy styl, ktery bude obsahovat tuto definici
seznamu. Ke schématu ¢islovani odstavcového stylu miizete pridat také popisné vyrazy, napriklad ,,Obrazek“ nebo
»Tabulka®.

1 Vytvoite novy odstavcovy styl a v sekci Odrézky a ¢islovani dialogového okna Volby odstavcového stylu zvolte Cisla
z nabidky Typ seznamu.

2 Zvolte definovany seznam z nabidky Seznam (nebo zvolte Novy seznam a definujte seznam).
3 Pod Styl ¢islovani vyberte z nabidky Format typ ¢islovani, ktery chcete pouzit.
Vyberte napiiklad volbu A, B, C, D..., abyste vytvorili seznam ,,Obrazek A%, ,,Obrazek B, atd.
4 V poli Cislo zadejte popisné slovo a jakékoliv mezery nebo interpunkci (pokud jsou potieba), spolu s metaznaky &islovani.

Chcete-li napriklad vytvorit ,,Obrazek A%, zadejte slovo ,,Obrazek“ a mezeru pfed metaznak ¢islovani (napiiklad
Obrazek ~#."t). Tim ptidite slovo ,,Obrizek“ nasledované poradovym ¢islem (A#), teckou a tabuldtorem (At).

Pozndmka: Chcete-li do priibéznych popiski: zahrnout &isla kapitol, v seznamu Cislo zvolte Viozit vyhrazené misto z &isla
kapitoly nebo zadejte ~h na misté, kde se md ve schématu &islovini objevit islo kapitoly.

5 Dokoncete styl a klepnéte na OK.

Po vytvoreni stylu ho aplikujte na textové popisky obrazki nebo nadpisy tabulek.

Pomoci funkce Obsah miiZete vygenerovat seznam tabulek nebo obrdzkil.

Novy zacatek nebo pokracovani ¢islovani seznamu

InDesign nabizi prikazy pro novy zacatek seznamu nebo jeho pokracovani:

Novy zacatek cislovaného seznamu Umistéte do odstavce textovy kurzor a z kontextové nabidky zvolte Zacit ¢islovani
znovu nebo zvolte Text > Seznamy s odrazkami a ¢islované seznamy > Zacit ¢islovani znovu. V normélnich seznamech
tento prikaz ptrifadi odstavci ¢islo 1 (nebo pismeno A) a zméni ho na prvni odstavec seznamu. Ve viceuroviiovych

7 P

seznamech tento pfikaz prifadi vnorenému odstavci prvni ¢islo nizsi Grovné.

Pokracovani ¢islovaného seznamu Zvolte Pokracovat v ¢islovani z kontextové nabidky nebo zvolte Text > Seznamy

s odrazkami a ¢islované seznamy > Pokracovat v ¢islovani. Tento piikaz pokracuje v ¢islovani seznamu, ktery byl pferusen
poznamkou, grafikou nebo vnofenymi polozkami seznamu. InDesign nabizi také piikazy pro ¢islovani seznami, které
zadinaji v jednom ¢lanku nebo knize a pokracuji v jiném ¢lanku nebo knize.

Cislovani seznamu z predchazejiciho nebo aktualniho élanku

Zda bude ¢islovani seznamu v aktudlnim ¢lanku pokracovat z predchézejiciho ¢lanku nebo zaéne znovu zavisi na tom, jak
je seznam definovany.

1 Zvolte Text > Seznamy s odrdzkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
2 Vyberte seznam a klepnéte na tlacitko Upravit.
Nevyberte seznam Vychozi, protoZe tento seznam nemiize pokracovat v dalsich ¢lancich.

3 Vyberte Pokracovat v ¢islovani pres ¢lanky, aby ¢islovani seznamu navazalo na predchdzejici ¢lanek, nebo tuto volbu
odznacte, aby seznam v aktudlnim ¢lanku zacal od 1 (nebo A).

4 Klepnéte dvakrat na OK.
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Cislovani seznamu z predchazejiciho nebo aktualniho dokumentu v knize

Zda bude ¢islovani seznamu pokracovat z predchazejictho dokumentu v knize nebo za¢ne znovu v aktualnim dokumentu
z4visi na tom, jak je seznam definovany.

1 Zvolte Text > Seznamy s odrdzkami a ¢islované seznamy > Definovat seznamy.
2 Vyberte seznam a klepnéte na tla¢itko Upravit.

3 Vyberte Pokracovat v ¢islovani z pfedchdzejiciho dokumentu v knize, aby ¢islovani seznamu navazalo na predchézejici
dokument (chcete-li tuto volbu aktivovat, musite zvolit Pokracovat v ¢islovani pres ¢lanky), nebo tuto volbu odznacte,
aby seznam v aktudlnim dokumentu zacal od 1 (nebo od A).

4 Klepnéte dvakrat na OK.

Prevedeni odrazek nebo c¢islovani seznamu na text

1 Vyberte odstavce, které obsahuji seznam s odrazkami nebo ¢islovany seznam.

2 Provedte jeden z nasledujicich ikond:
« Z nabidky panelu Odstavec zvolte Pievést ¢islovani na text nebo Prevést odrazky na text.

o Klepnéte pravym tlac¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na vybér a pak zvolte Prevést ¢islovani
na text nebo Prevést odrazky na text.

Pozndmka: Chcete-li odstranit ¢isla nebo odrdzky seznamu, klepnéte na tlacitko Cislovany seznam nebo Seznam
s odrazkami a tim zruste aplikovdni formdtovdni seznamu na vybrany text.

Viz také

»Plevedeni odrazek a ¢islovani ze stylu na text“ na strance 140

Sazba textu

O sazbé textu

Vzhled textu na strance zavisi na slozité interakci procesti nazyvané sazba. Na zakladé mezer mezi slovy, mezer mezi
pismeny, velikosti glyfii a nastavenych voleb déleni slov zalomi InCopy text zptisobem, ktery nejlépe vyhovuje zadanym
parametriim.

InCopy nabizi dvé metody sazby: Odstavcovou sazbu Adobe (vychozi) a Jednorddkovou sazbu Adobe (obé jsou dostupné
z nabidky ovladactho panelu). Metodu sazby, kterd se pouzije, miiZete vybrat z nabidky panelu Odstavec, z dialogového
okna Zarovnani nebo z nabidky ovladaciho panelu.

Video o praci s textem najdete na www.adobe.com/go/vid0075_cz.

Metody sazby
InCopy nabizi dvé metody sazby: Odstavcovou sazbu Adobe (vychozi) a Jednorddkovou sazbu Adobe. Obé metody sazby

Y

vyhodnocuji mozna mista zalomeni fadku a zvoli takova mista, ktera nejlépe vyhovuji volbam déleni slov a zarovnani, které
jste pro dany odstavec zadali.

Odstavcova sazba Adobe

Vyhodnoti mozné body zalomeni fadka pro cely odstavec, a proto mize optimalizovat predchdzejici fadky v odstavci, aby
se vyloucila pozdéjsi nezadouci zalomeni. Vysledkem odstavcové sazby je rovnomérnéjsi rozmisténi textu s mensim poctem
délenti slov.

Odstavcova sazba vytvari sazbu tak, ze identifikuje mozné body zalomeni fadki, vyhodnoti je a ptifadi jim vézené
ohodnoceni podle takovych kritéri, jako je rovhomérnost mezer mezi pismeny, mezer mezi slovy a déleni slov.

Chcete-li nastavit vztah mezi lepsim rozloZenim mezer a mensim poctem délent, miizete pouzit dialogové okno Déleni
slov. (Viz ,,Déleni slov v textu“ na strdnce 186.)
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Jednoradkova sazba Adobe

Nabizi tradi¢ni pristup k sazbé textu, fadek po fadku. Tato volba je uzite¢na v piipadé, Ze chcete omezit zmény sazby pii
upravach v zavérecnych fazich.

Volba metody sazby pro odstavec
+¢ Provedte libovolny z nésledujicich tkoni:
o Z nabidky panelu Odstavec zvolte Odstavcova sazba Adobe (vychozi) nebo Jednorddkova sazba Adobe.

« Z nabidky panelu Odstavec nebo ovladaciho panelu zvolte Zarovnani a pak vyberte volbu z nabidky Sazba.

Pozndmbka: K dispozici mohou byt i dalsi zdsuvné moduly pro sazbu od jinych firem vietné rozhrani, pomoci kterych miizete
nastavit parametry modulu.

Nastaveni predvoleb sazby
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Sazba (Mac OS).

2 Chcete-li na obrazovce zvyraznovat problémy se sazbou, vyberte volby Poru$eni nerozdélovani a Poruseni déleni
a zarovndni.

3 Chcete-li zarovnavat text, ktery obtékd objekt, vyberte Zarovnat text vedle objektu.

4 Klepnéte na OK.

Viz také

»Zvyraznéni fadka, které jsou prili§ volné nebo tésné“ na strance 189

Déleni slov v textu

Nastaveni, ktera zvolite pro déleni slov a zarovnani do bloku, maji vliv na vodorovné mezery v fadcich a na esteticky vzhled
textu na strankach. Volby déleni urcuji, zda mohou byt slova rozdélena, a pokud mohou, ktera déleni jsou pfipustna.

Zarovnani zavisi na vybrané volbé zarovnani, uréenych mezerach mezi slovy a pismeny a pouzitém méfitku zvétdeni nebo
zmenseni glyfti. MizZete také zarovnat samostatna slova v izkych sloupcich textu zarovnaného do bloku.

Viz také

»Slovniky pro déleni slov a kontrolu pravopisu® na strance 127

Nastaveni déleni slov ru¢né

Slova muzete délit ru¢né nebo automaticky, nebo muzete pouzit kombinaci obou metod. Nejbezpecnéjsi zptisob, jak délit
slova rucné, je vlozit neviditelny rozdélovnik, ktery neni viditelny, dokud neni potieba slovo rozdélit na konci radku.
Umisténi neviditelného rozdélovniku na zacatek slova zabrani rozdéleni slova.

1 Textovym nastrojem | klepnéte v misté, kde chcete vloZit rozdélovnik.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkon:
o Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Rozdélovniky a poml¢ky > Neviditelny rozdélovnik.
Neviditelny rozdélovnik vlozite stisknutim Ctrl+Shift+- (Windows) nebo Apple+Shift+- (Mac OS).

Pozndmbka: VloZeni neviditelného rozdélovniku do slova nezaruci, Ze se slovo rozdéli. Zda se slovo rozdéli nebo ne, zdvisi na
dalsich nastavenich déleni slov a sazby. VloZeni neviditelného rozdélovniku ale zaruci, Ze slovo se miize rozdélit pouze v misté,
kde je rozdélovnik.

Nastaveni automatického déleni slov

Déleni slov vychdzi ze seznamu slov, ktery muze byt uloZen v samostatném souboru uzivatelského slovniku na poéitaci
nebo v dokumentu. Abyste zajistili jednotnost déleni, mtizete uréit, ktery seznam slov se pouzije, zvlasté budete-li predavat
dokument poskytovateli sluzeb nebo pracujete-li ve skupiné.
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+ Chcete-li zapnout nebo vypnout automatické déleni slov pro odstavec, vyberte nebo odznacte volbu Déleni slov v panelu
Odstavec nebo v ovladacim panelu. (Tato volba mtze byt také zahrnuta v odstavcovém stylu.)

Nastavenim voleb automatického déleni slov miizete urcit vztah mezilep$im rozlozenim mezer a mensim poctem déleni.
Muizete také zabranit déleni slov napsanych velkymi pismeny a posledniho slova v odstavci.

Nastaveni voleb automatického déleni slov pro odstavec

1 Klepnéte do odstavce nebo vyberte rozsah odstavcd, které cheete ovlivnit.
2 Z nabidky panelu Odstavec zvolte Déleni slov.
3 Vyberte volbu Délit slova.
4 Provedte pozadované zmény nasledujicich nastaveni a pak klepnéte na OK.
« Slovadelsi nez _ pismen Urcete minimalni pocet znakd ve slovech, ktera se mohou rozdélit.

« Po prvnich _ pismenech a Pfed poslednimi _ pismeny Urcéete minimadlni pocet znakt na za¢atku nebo na konci slova,
které se mohou oddélit rozdélovnikem. Kdyz pro tyto volby zadate napiiklad hodnotu 3, slovo aromatic se bude délit
jako aro- matic a ne jako ar- omatic nebo aromat- ic.

« Limit poctu déleni Urcete maximalni pocet déleni, kterd se mohou vyskytnout na po sobé nasledujicich fddcich. Nula
znamend neomezeny pocet déleni.

+ Zéna déleni Urcete velikost prazdného mista povoleného na konci fadku nezarovnaného textu, nez se pouzije déleni

s

slov. Tato volba se pouzije pouze v ptipadé, ze pouzivite jednoradkovou sazbu s nezarovnanym textem.

+ Lepsi mezery/Méné rozdélovnikéi Chcete-li zménit vyvazeni mezi témito nastavenimi, nastavte jezdec dole
v dialogovém okné.

- Délit slova velkymi pismeny Chcete-li zabranit déleni slov napsanych velkymi pismeny, odznacte tuto volbu.
« Délit posledni slovo Chcete-li zabranit déleni poslednich slov v odstavcich, odznacte tuto volbu.

« Délit slova mezi sloupci Chcete-li zabranit déleni slov mezi sloupci, rdimecky nebo strankami, odznacte tuto volbu.

Zabranéni nezadoucimu rozdéleni slov

Pouzitim nerozdélitelnych (pevnych) rozdélovniki muzZete zabranit rozdéleni uréitych slov — naptiklad vlastnich jmen
nebo slov, kterd maji po rozdéleni nezadouci ¢asti. Pomoci nerozdélitelnych (pevnych) mezer mutiZete také zabranit
rozdéleni vice slov — napfiklad skupiny inicidl a pfijmeni (P. T. Barnum). Pokud aplikujete atribut nerozdélovani na text
delsi neZ jeden radek, InDesign zhusti text tak, aby se vesel na jeden radek.

Zabranéni rozdéleni textu

1 Vyberte text, ktery chcete zachovat na stejném radku.

2 Z nabidky panelu Znaky nebo z nabidky ovladaciho panelu zvolte Bez rozdéleni.

Jiny zpiisob, jak zabrdnit rozdéleni slova, je umistit neviditelny rozdélovnik na zacdtek slova. Neviditelny rozdélovnik
vlozite stisknutim Ctrl+Shift+- (Windows) nebo Apple+Shift+- (Mac OS).

Vytvoreni nerozdélitelného rozdélovniku
1 Textovym néstrojem | klepnéte v misté, kde chcete vlozit rozdélovnik.

2 Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Rozdélovniky a poml¢ky > Nerozdélitelny rozdélovnik.

Vytvoreni nerozdélitelné mezery

1 Textovym nastrojem | klepnéte v misté, kde chcete vloZit mezeru.
2 Zvolte Text > Vlozit prazdné misto > Nerozdélitelna mezera (nebo jakykoliv jiny znak mezery).

Sitka nerozdélitelné mezery se méni v zavislosti na velikosti pisma, nastaveni zarovnani a nastaveni mezer mezi slovy,
zatimco znak Nerozdélitelnd mezera (pevna $irka) zachovava stejnou sitku bez ohledu na kontext.
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Nastaveni mezer mezi slovy a pismeny v textu zarovnaném do bloku

Miizete ptesné nastavit, jak aplikace Adobe nastavi mezery mezi pismeny a slovy a zméni méfitko znaki. Nastaveni mezer
je zvlast uzite¢né pro text zarovnany do bloku, ale mezery muiZete upravit i v textu, ktery neni zarovnany do bloku.

1 Vlozte textovy kurzor do odstavce, ktery chcete zménit, nebo vyberte textovy objekt nebo ramecek, chcete-li zménit
véechny jeho odstavce.

2 Z nabidky panelu Odstavec zvolte Zarovnani.

3 Zadejte hodnoty pro Mezery slov, Mezery znaki a Méfitko glyfi. Hodnoty Minimalni a Maximalni uréuji ptijatelny
rozsah velikosti mezer pouze pro odstavce zarovnané do bloku. Hodnota Pozadované urc¢uje pozadovanou velikost
mezer pro odstavce zarovnané do bloku i pro nezarovnané odstavce.

Mezery slov Mezery mezi slovy, které vzniknou stisknutim
mezerniku. Hodnoty pro Mezery slov mohou byt

v rozsahu od 0 % do 1000 %; pii 100 % se mezi slova
nepridavaji vétsi mezery.

Mezery znaki Vzdalenost mezi pismeny, v¢etné hodnoty vyrovnani
paru a prostrkani. Hodnoty pro Mezery znaki mohou
byt vrozsahu od -100 % do 500 %: p¥i 0 % se mezi znaky
nepridavaji Zadné mezery, pfi 100 % se mezi znaky piida
cela itka mezery.

M

o<
<
L]

tko glyfu Sitka znaki (glyfje libovolny znak v pismu). Hodnoty
pro Méfitko glyfa mohou byt v rozsahu od 50 % do
200 %; pri 100 % se Sifka znakii nezméni.

Nastaveni mezer se vZdy aplikuje na cely odstavec.
Chcete-li nastavit rozestupy jen nékolika znakii, ale
ne v celém odstavci, pouZzijte volbu Prostrkdni.

4 Nastavte volbu Zarovnani jednoho slova, abyste urili, jak chcete zarovnat odstavce s jednim slovem.

V uzkych sloupcich se ob¢as miize vyskytnout jedno slovo samostatné na fadku. Pokud je pro odstavec nastavené
zarovnani do bloku, muiZe se jedno slovo na radku pfili§ roztdhnout. Misto toho, abyste takové slovo nechali plné
zarovnané do bloku, mizete ho umistit na stfed nebo zarovnat na levy nebo pravy okraj.

v vz

Nastaveni méritka glyfa

1 Klepnutim umistéte textovy kurzor do odstavce nebo vyberte odstavce, které chcete ovlivnit.
2 Z nabidky panelu Odstavec zvolte Zarovnani.

3 Zadejte hodnoty pro métitko glyfti do poli Minimalni, Pozadovand a Maximaélni. Pak klepnéte na OK.
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Traditiamally, x-height is the height of
the lowercase letter x. It is alsa the
heightt of the bady of lowercase [etters in
a fort, Eu:luﬁng@-as:endﬂrs and
descanders.

Traditionally, x-height is the height of
the lowercase letter o It ks also the
hieaghit of the body of lowercase letters in
a font, mludirrg@amnders and
descenders,

Pred (nahote) a po (dole) zméné méfitka glyfii v zarovnaném textu

| Zména métitka glyfit vim miize pomoci dosdhnout rovnomérného zarovndni do bloku; ale hodnoty lisici se o vice nez
3 % od vychozi hodnoty 100 % mohou deformovat tvary pismen. Pokud se nesnaZite vytviret specidlni efekt, je nejlepsi
zachovat nizké hodnoty zmény méfitka glyfii, naptiklad 97-100-103.

Pouziti zarovnavaci mezery v textu zarovnaném do bloku

Y7y

Znak zarovnavaci mezera vlozi do posledniho fadku odstavce zarovnaného do bloku mezeru s proménnou $ifkou — mezi
posledni slovo a znak oznacujici konec ¢ldanku z ozdobného pisma. V nezarovnaném textu funguje zarovnavaci mezera

jako normalni mezera mezi slovy. V textu zarovnaném do bloku se rozsifi, aby zaplnila veskeré zbyvajici misto na poslednim
fadku. Pouziti zarovnavaci mezery muze pii pouZiti odstavcové sazby Adobe podstatné zménit zptsob formatovani celého

odstavce.

Tom's mast well now, and get hi Bullen ansurd his
meck of a mulch-guasd lar & watdh, ared b sy sesing
what tise it 4, and 56 there sirl fathing maw 16
wrile abaut, asel | ar pemen glad of it, becauie if 1l
i Imawed whit a touble it was b Sakd & bosi |
waulda't a Taciled i, and ain e-paing w8 ne Fo.
Bur | secksn | gat 1e bght oul fer the Tervilory abssad of
e pait, biscasse Aunt Sally the's gaing 1 adostme and

dbdilize mi, and | cam’ sard i | been ther belare.

Terni il well s and gat B bullel aoend hb
rentl & a walch-guard Nor & wulch, and i abways seeing
whil Nime & b5, &fd 48 Thite ais nething man 08
wiite aboet, and | wm ronies gled al il Bedause If Fd
i newed what & trouble it wad 10 make @ baok |
wenaldnt @ tackled i, and aif'l a-geing 10 fo mem.
But | rekian | ot o Gght sut fee the Testitery ahead
of the e, estwese Aunt Sally she's peirg v atep

o i divilioe me, aad | cant sand i | Been

thers Balsrs, ﬂ

Pred a po vloZeni znaku zarovndvaci mezera

1 Textovym néstrojem T klepnéte ptimo pted znak konce &ldnku.
2 Zvolte Text > Vlozit prazdné misto > Zarovnavaci mezera.

Pozndmbka: Efekt zarovndvaci mezery se neprojevi, dokud na odstavec neaplikujete volbu Do bloku vSechny tddky.

Zvyraznéni radku, které jsou prilis volné nebo tésné

Protoze sazbu radku textu kromé mezer mezi slovy a znaky ovliviiuje i fada dal$ich faktorti (naptiklad piedvolby déleni

v v

slov), InDesign nemize vidy dodrzet pozadované nastaveni mezer mezi slovy a znaky. MuZete ale problémy v sazbé radku

textu Zluté zvyraznit; nejtmavsi ze tff odstinti oznacuje nejvaznéjsi problémy.
1 Zvolte Upravy > Piedvolby > Sazba (Windows) nebo InCopy > Piedvolby > Sazba (Mac OS).

2 Vyberte Porudeni déleni a zarovnani a klepnéte na OK.
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Kapitola 8: Tabulky

Tabulka obsahuje bunky usporddané do radku a sloupci. Burika se chova podobné jako textovy ramecek, do kterého lze
vkladat text, ukotvené ramecky nebo jiné tabulky. Vytviiejte tabulky v Adobe® InDesignu CS3 nebo je exportujte z jinych
aplikaci.

Pozndmka: Chcete-li vytvdtet, upravovat a formdtovat tabulky v Adobe InCopy, ujistéte se, Ze jste v zobrazeni RozvrZeni.

Vytvareni tabulek

O tabulkach

Tabulka obsahuje bunky usporddané do radk a sloupcii. Burika se chova podobné jako textovy ramecek, do kterého lze
vkladat text, grafiky nebo jiné tabulky.

Kdyz vytvétite tabulku, vyplni nova tabulka $ifku textového ramecku, ve kterém ji vytvétite. Kdyz je textovy kurzor na
zacatku radku, tabulka se vlozi do stejného radku; kdyz je kurzor uprostied fadku, vlozi se tabulka do nasledujiciho radku.

Tabulky se pohybuji spolu s okolnim textem stejné jako vélenéné grafiky. Tabulka se bude napiiklad pohybovat zfetézenymi
rdmecky, kdyzzménite velikost textu nad ni nebo kdyz pfidate nebo odstranite text. Tabulka se ale nemiiZe objevit vramecku
textu na cesté.

Duilezité: Vytvdtet a upravovat tabulky a busiky tabulek miiZete pouze v zobrazeni RozvrZeni. V zobrazeni Sloupce a Cldnky
se zobrazuje znak tabulky, ktery oznacuje, kde je tabulka uvnitt textu umisténa. Znak tabulky se zobrazuje v barvé textu
sloupce.
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It SonataCycles.incx @ 100%

| Sloupec Y Clinek | Uspoigdsni

to design and produce a line of Dos Ventanas Edition bicycles, accessories, an
ers. The bicycles, related accessories, and the clothing will be sald only throug
holiday bike-buying season. This partnership was created specifically to prod
doors,” “casual?” and “built-to-last™ are all terms synomyrmous with Dos Venta
Hesign of the bikes.
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Table
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_ Ventanas name. 411 road bike i
J 11| are made with Sonata Cycles” e

Tabulka v zobrazeni Rozvrzeni (nahote) a v zobrazeni Sloupce (dole)

Vytvareni tabulek

Tabulky muzZete vytvaret uplné od zacatku nebo prevedenim existujiciho textu. Mizete také vlozit tabulku dovnitf jiné
tabulky.

Video o vytvareni a formatovani tabulek najdete na www.adobe.com/go/vid0081_cz.

Viz také
»Import tabulek z jinych aplikaci“ na strance 192

»Formatovani tabulek“ na strance 199

Vytvoreni nové tabulky

vy

Tabulka, kterou vytvotite, vyplni §ifku textového ramecku.

1 Pomoci textového néstroje T umistéte textovy kurzor do mista, kde se mé zobrazit tabulka.
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2 Zvolte Tabulka > Vlozit tabulku.

3 Zadejte pozadovany pocet fadka a sloupcu.

4 Pokudbude obsah tabulky pokracovat pres vice nez jeden sloupec nebo ramecek, urcéete pocet fadku zéhlavi nebo zapati,
ve kterych se budou informace opakovat.

5 (Volitelné) Urcete styl tabulky.
6 Klepnéte na OK.

Zvoleny styl tabulky urcéuje vysku fadku tabulky. Styl tabulky naptiklad mutize pouzit styly bunék pro formatovani rtiznych
¢asti tabulky. Pokud libovolny z téchto stylti bunék obsahuje odstavcové styly, vysku fadku této oblasti ur¢uje hodnota
prokladu z odstavcovych styli. Pokud nepouzijete zadny odstavcovy styl, vysku fadku tabulky urcuje vyska vychoziho
radkového pruhu. (Vyska fadkového pruhu vychazi z hodnoty prokladu. Vyska #ddkového pruhu je v tomto kontextu
ptiblizné vyska zvyraznéni ve vybraném textu).

Vytvoreni tabulky z existujiciho textu
Nez prevedete text na tabulku, presvédcte se, zda je text spravné nastaven.

1 Kdyz pfipravujete text pro prevod, zadejte jako oddélovace sloupcti tabuldtory, ¢arky, konce odstavcii nebo jiné znaky.
Jako oddélovace radku zadejte tabulatory, ¢arky, konce odstavcil nebo jiné znaky. (V mnoha piipadech je mozné text
prevést na tabulku bez nutnosti uprav.)

2 Textovym nastrojem | vyberte text, ktery chcete ptevést na tabulku.
3 Zvolte Tabulka > Prevést text na tabulku.

4 V polich Oddélova¢ sloupcti a Oddélova¢ Fadki oznalte, kde maji za¢inat nové fadky a sloupce. Zvolte Tabulator, Carka
nebo Odstavec, nebo zadejte znak, naptiklad stfednik (;), do pole Oddélova¢ sloupcti nebo Oddélovac fadka. (Zadany
znak se objevi v nabidce pfi ptistim vytvareni tabulky z textu.)

5 Pokud ur¢ite stejny oddélovac pro sloupce i fadky, zadejte pocet sloupct, které ma tabulka obsahovat.
6 (Volitelné) Urcete styl tabulky, kterym se bude tabulka formatovat.
7 Klepnéte na OK.

Pokud mé néktery radek méné polozek nez je v tabulce sloupctl, doplni se fadek prazdnymi burnkami.

Vlozeni tabulky do tabulky
1 Provedte jeden z néasledujicich dkonu:

« Vyberte buriky nebo tabulku, kterou chcete vlozit, a zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat. Umistéte textovy kurzor
do buniky, kde chcete tabulku zobrazit, a zvolte Upravy > Vlozit.

o Klepnéte v tabulce, zvolte Tabulka > Vlozit tabulku, zadejte pocet fadku a sloupcir a pak klepnéte na OK.

2 Upravte podle potieby odsazeni v ramci buiiky. (Viz ,,Zména odstupu vsazeni bunék“ na strance 200.)

Pokud vytvotite tabulku uvnitt buriky, nemiZzete pomoci mysi vybrat ¢asti tabulky, které presahuji za hranice buiiky.
V takovém piipadé musite rozsitit fadek nebo sloupec; nebo umistit textovy kurzor do prvni ¢asti tabulky a pomoci
kldvesovych zkratek pfesunout textovy kurzor a vybrat text.

Import tabulek z jinych aplikaci

Kdyz k importu dokumentu Microsoft Wordu obsahujiciho tabulky nebo tabulky Microsoft Excelu pouZijete ptikaz
Unmistit, data se importuji jako upravitelnd tabulka. Formatovani muzZete nastavit pomoci dialogového okna Volby importu.

Také muzete vkladat data z tabulek Excelu nebo Wordu do dokumentu InDesignu nebo InCopy. Nastaveni predvoleb
Zpracovani schranky urcuje, jak se bude formatovat text vloZeny z jiné aplikace. Pokud je vybrand volba Pouze text,
informace se zobrazi jako neformatovany text s tabulatory, ktery pak muzete pfevést na tabulku. Pokud je vybrana volba
Vsechny informace, vloZeny text se zobrazi ve forméatované tabulce.

Pokud vkladate text z jiné aplikace do existujici tabulky, vlozte dostate¢ny pocet radki a sloupcii, aby se do nich vesel
vkladany text, v predvolbach Zpracovani schranky vyberte volbu Pouze text a zkontrolujte, Ze je vybrand alespon jedna
burika (pokud nechcete umistit vkladanou tabulku do burky).
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Pokud vyzadujete vétsi kontrolu nad formatovanim importované tabulky, nebo pokud chcete zachovat odkaz na
formatovani tabulky, pouzijte k importu tabulky prikaz Umistit.

Viz také

»Umisténi (import) textu“ na strance 80

Piidavani textu do tabulky

Do bunék tabulky muzete vloZit text, ukotvené objekty, tagy XML a dalsi tabulky. Pokud jste nenastavili pevnou vysku
téddku, ptizpusobi se vyska fadku tabulky podle poc¢tu fadku textu. Do tabulek nemuzete pfidat pozndmky pod ¢arou.

% S textovym nastrojem T" provedte libovolny z nésledujicich tkonti:

o Unmistéte textovy kurzor do bunky a napiste text. Stisknutim klavesy Enter nebo Return vytvorite ve stejné burice novy

odstavec. Pro prechod mezi buitkami dopfedu stisknéte tabulator (stisknutim tabulatoru v posledni burice vlozite novy
tadek). Pro pfechod mezi bunikami dozadu stisknéte klavesy Shift+Tab.

« Zkopirujte text, umistéte textovy kurzor do tabulky a pak zvolte Upravy > Vlozit.

« Unmistéte textovy kurzor do mista, kam chcete pridat text, zvolte Soubor > Umistit a pak poklepejte na textovy soubor.

Viz také
»Zména velikosti sloupce, fadky a tabulky* na strance 199

»Préce s buiikami s presahujicim obsahem® na strance 202

Pridavani grafik do tabulky

Chcete-li pridat grafiku do tabulky v samostatném dokumentu InCopy, ujistéte se, Ze pracujete v zobrazeni Rozvrzeni.
Chcete-li pridat grafiku do tabulky v ptipojeném dokumentu InDesignu pouzijte InDesign, ktery poskytuje vétsi kontrolu
nad zménou velikosti textového ramecku.

Video o umistovani obrazti do tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0083_cz.

+ Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

o Umistéte textovy kurzor do mista, kde chcete vlozit grafiku, zvolte Soubor > Umistit a pak poklepejte na nazev souboru
grafiky.

« Zkopirujte grafiku nebo ramecek, umistéte textovy kurzor a pak zvolte Upravy > Vlozit.

Kdy?z pridate grafiku, kterd je vétsi nez burika, vyska bunky se prizptisobi velikosti grafiky, sitka buriky se ale nezméni -
grafika miize presahovat pravy okraj bunky. Pokud ma radek, do kterého je umisténa grafika, pevnou vysku, pak grafika,
ktera je vys$s$i nez radek, zpusobi pFesah obsahu burniky.

Chcete-li zabrdnit presahovdni buriky, miiZete umistit obraz mimo tabulku, zménit velikost obrazu a pak ho vloZit do
buriky tabulky.

Viz také

»Prace s bunikami s presahujicim obsahem® na strance 202

Zména zarovnani tabulky uvniti ramecku

Tabulka prevezme $ifku odstavce nebo bunky tabulky, ve které je vytvorena. Velikost textového ramecku nebo tabulky ale
muzete zménit tak, aby tabulka byla $ir$i nebo uzsi nez ramecek. V takovém pripadé miizete urdit, jak se md tabulka uvnitt
rdmecku zarovnat.

1 Umistéte textovy kurzor vpravo nebo vlevo od tabulky. Ujistéte se, Ze textovy kurzor je umistény v odstavci tabulky a ne
uvnitf tabulky. Textovy kurzor bude tak vysoky jako tabulka v ramecku.

2 Klepnéte na tla¢itko zarovnani (napiiklad Zarovnat na stfed) v panelu Odstavec nebo v ovladacim panelu.
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Viz také

»Zména velikosti sloupce, fadky a tabulky® na strance 199

Pievod tabulek na text

1 Textovym ndstrojem T umistéte textovy kurzor do tabulky nebo vyberte text v tabulce.
2 Zvolte Tabulka > Pievést tabulku na text.

3 V polich Oddélovac sloupcii a Oddélova¢ radkt urcete oddélovace, které chcete pouzit.

Nejlepsi vysledky dostanete, kdyZz pouZijete rizné oddélovace pro sloupce a fadky, naptiklad tabulatory pro sloupce
a konce odstavcti pro radky.

4 Klepnéte na OK.

Pii pfevodu tabulky na text se odstrani ¢ary tabulky a na konec kazdého radku a sloupce se vlozi uréeny oddélovac.

Zkombinovani tabulek

Chcete-li sloucit dvé nebo vice tabulek do jedné tabulky, pouzijte ptikaz Vlozit.

1 V cilové tabulce vlozte alespon tolik prazdnych fadka, kolik jich budete vkladat z jinych tabulek. (VloZite-li méné radku
nez bylo zkopirovano, nemizete vkladat.)

2 Ve zdrojové tabulce vyberte buiiky, které chcete kopirovat. (Zkopirujete-li vice bunék ve sloupci, nez kolik je k dispozici
v cilové tabulce, nemuzete vkladat.)

3 Vyberte alespoii jednu butiku, kam chcete vlozit dané fadky a pak zvolte Upravy > Vlozit.

| Je-li ve viozenych fadcich pouZito jiné formdtovini nez ve zbytku tabulky, definujte jeden nebo vice stylit bunék a poté
je aplikujte na vlozené butiky. Pro lokdIni zménu stévajiciho formdtovdni podrzte stisknutou kldvesu Alt a klepnéte na
styl bunék.

Viz také
»Vyjmuti, kopirovani a vloZeni obsahu tabulky® na strance 198

»Definovani stylt tabulek a bunék“ na strance 207

Piesun uvnitr tabulky

K presunu uvnitt tabulky pouzijte klavesu tabulator nebo klavesy se sipkami. MiiZete také prejit do urcitého radku, coz je
uzite¢né zejména u dlouhych tabulek.

Viz také

»Klavesy pro tabulky na strance 243

Pfesun uvnitf tabulky pomoci klavesy tabulator

« Stisknutim klavesy tabulator se pfesunete do nasledujici buriky. Pokud stisknete tabulator v posledni burice tabulky,
vytvoii se novy radek. Informace o vkladani tabulatorti a odsazeni do tabulky viz ,,Forméatovani textu uvnitt tabulky“
na strance 201.

o Stisknutim klaves Shift+tabuldtor se pfesunete do piedchdzejici buiiky. Pokud stisknete Shift+tabuldtor v prvni bunce
tabulky, textovy kurzor se premisti do posledni buriky tabulky.

Pfesun uvnitf tabulky pomoci klaves se Sipkami

o Kurzorovéklavesy slouzi k pohybu v ramcibuiiky nebo mezi bunikami. Kdyz stisknete kldvesu se Sipkou doprava a textovy
kurzor je na konci posledni buiiky v fadku, textovy kurzor se pfesune na za¢atek prvni bunky ve stejném fadku. Podobné

194
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kdyz stisknete klavesu se Sipkou dolt a textovy kurzor je na konci posledni bunky ve sloupci, pfesune se textovy kurzor
na zacatek prvni buiky ve stejném sloupci.

Prechod na urcity fadek v tabulce
1 Zvolte Tabulka > Jit na radek.

2 Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

Zadejte ¢islo fadku, na ktery chcete piejit, a pak klepnéte na OK.

Pokud je v platné tabulce zadané zahlavi nebo zapati, zvolte z nabidky Zahlavi nebo Zapati, a pak klepnéte na OK.

Pridani zahlavi a zapati tabulky

Kdy?z vytvorite dlouhou tabulku, muZe se tabulka zalomit ptes vice nez jeden sloupec, ramecek nebo stranku. K opakovani
informaci na za¢atku nebo na konci kazdé rozdélené c¢asti tabulky miizete pouzit zdhlavi nebo zépati.

Rédky zéhlavi a zdpati méiZete ptidat pfi vytvéfeni tabulky. Radky zahlavi a zdpati mtizete také ptidat a zménit jejich vzhled
v tabulce pomoci dialogového okna Volby tabulky. Na fadky zahlavi nebo zdpati miZzete zménit fadky hlavniho textu.

C} ]
Address List

East, Taipel
[ ) uoetie 0| fus, fargsberg
sancher sguth, Fortalera
Sterwart Warth, fudbury
It L 1T
Rddky zdhlavi opakujici se jednou v kazdém rdmecku

) Chcete-li tabulky postupné ¢islovat, jako naptiklad tabulka 1A, tabulka 1B atd., vioZte proménnou do zdhlavi nebo

«

zdpati tabulky. (Viz , Vytviteni pribéznych popiskii pro obrdzky a tabulky“ na strdnce 184.)

Video o vytvareni zdhlavi a zapati v tabulkach najdete na www.adobe.com/go/vid0082_cz.

Viz také
»Vytvafeni tabulek® na strance 191
»Rozdéleni tabulky do vice ramecki“ na strance 200

»Vytvareni proménnych pro priibézna zahlavi a zapati“ na strance 110

Pievod stavajicich fadkt na fadky zahlavi nebo zapati
1 Vyberte fadky na hornim okraji tabulky, chcete-li vytvotit fadky zahlavi, nebo na dolnim okraji tabulky, chcete-li vytvorit
radky zépati.

2 Zvolte Tabulka > Prevést fddky > Na zahlavi nebo Na zapati.

Zména voleb Fadkt zahlavi nebo zapati

1 Umistéte textovy kurzor do tabulky a pak zvolte Tabulka > Volby tabulky > Zahlavi a zapati.
2 Urcete pocet fadku zdhlavi nebo zapati. Na zacatek nebo konec tabulky miiZete ptidat prazdné fadky.

3 Urcete, zda se informace v zahlavi nebo zapati objevi v kazdém sloupci textu (pokud maji textové ramecky vice nez jeden
sloupec), jednou v kazdém ramecku nebo jednou na kazdé strance.

4 Vyberte Preskocit prvni, pokud nechcete, aby se informace zahlavi objevily v prvnim fadku tabulky. Vyberte Preskocit
posledni, pokud nechcete, aby se informace zépati objevily v poslednim radku tabulky.

5 Klepnéte na OK.
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Odstranéni fadka zahlavi nebo zapati
+ Provedte libovolny z nésledujicich ukont:
o Umistéte textovy kurzor do fadku zdhlavi nebo zapati a pak zvolte Tabulka > Prevést fadky > Na hlavni text.

o Zvolte Tabulka > Volby tabulky > Zahlavi a zépati a pak urcete jiny pocet fadka zdhlavi nebo zapati.

Vybirani a upravy tabulek

Vybirani bunék, fadki a sloupcti tabulky

Kdyz vyberete ¢ast textu nebo cely text v burice, vybér mad stejny vzhled, jako by mél text vybrany mimo tabulku. Pokud
ale vybér zasahuje do vice bunék, vyberou se bunky i jejich obsah.

Pokud je tabulka umisténa pres vice rameckd, pfi umisténi kurzoru mysi nad kterymkoliv fddkem zdhlavi nebo zapati,
ktery neni prvnim zéhlavim nebo zapatim, se objevi ikona se zdmkem, oznacujici, Ze v tomto fddku nemuizete vybrat text
ani bunky. Chcete-li vybrat bunky v fadku zahlavi nebo zapati, jdéte na zacatek tabulky.

Viz také

»Klavesy pro tabulky“ na strance 243

Vybirani bunék
% S textovym nastrojem |* provedte libovolny z nasledujicich tukonti:
o Chcete-li vybrat jednu burku, klepnéte uvnitf tabulky nebo vyberte text a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Bunku.

o Chcete-li vybrat vice bunék, tahnéte pres hranice burky. Dejte pozor, abyste netéhli ¢4ru sloupce nebo fadku a tim
nezménili velikost tabulky.

Chcete-li prepnout mezi vybirdnim celého textu v butice a vybirdnim bunék, stisknéte Esc.

Vybirani celych sloupcti nebo fadki
% S textovym nastrojem |" provedte libovolny z nésledujicich tikonii:
« Klepnéte do tabulky nebo vyberte text a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Sloupec nebo Radek.

« Umistéte ukazatel na horni okraj sloupce nebo na levy okraj fadku, az se ukazatel zméni na Sipku ( wf nebo =),
a pak klepnutim vyberte cely sloupec nebo radek.

-|+ Address List Address List

Lee Lee
Luebke Lusebke
£ | sanchez E | sanchez
= =
Stewart Stewart
Rhoades Rhoades
Pred a po vybéru fadku

Vybér vsech radkt zahlavi, hlavniho textu nebo zapati

1 Klepnéte uvnitt tabulky nebo vyberte text.

2 Zvolte Tabulka > Vybrat > Rddky zéhlavi, Radky hlavniho textu nebo Radky zépati.

Vybér celé tabulky

% S textovym nastrojem | provedte libovolny z nésledujicich tkont:



INCOPY CS3 | 197
Pfirucka uzivatele

« Klepnéte do tabulky nebo vyberte text, a pak zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulka.
o Umistéte ukazatel nad levy horni roh tabulky, az se ukazatel zméni na $ipku 'H ,a pak klepnutim vyberte celou tabulku.

|
Address List Address List
Les
Luebke
E Sanchez §
= =
Stewart
Rhoades

Pred a po vybéru tabulky

o Tahnéte textovym ndstrojem pres celou tabulku.

. Tabulku miiZete také vybrat stejnym zpiisobem jako pfivybéru ukotvené grafiky — umistéte textovy kurzor bezprostiedné
pred nebo za tabulku, podrzte stisknutou kldvesu Shift a stisknutim klévesy se Sipkou vpravo nebo vlevo tabulku vyberte.

Vkladani radka a sloupcii

Rédky a sloupce miizete vkladat nékolika riznymi metodami.

Vlozeni fadku

1 Umistéte textovy kurzor do fddku pod nebo nad mistem, kam chcete vlozit novy radek.

2 Zvolte Tabulka > Vlozit > Rédek.

3 Zadejte pozadovany pocet radkd.

4 Urcete, zda se ma novy radek nebo radky zobrazit pred nebo za platnym fadkem, a pak klepnéte na OK.

Nové buriky maji stejné formdatovani jako text v fadku, ve kterém byl umistény textovy kurzor.

 Novy fddek miiZete také vytvofit stisknutim kldvesy tabuldtor, kdyz je textovy kurzor v posledni burice.

Vlozeni sloupce

1 Umistéte textovy kurzor do sloupce vedle mista, kam chcete vloZit novy sloupec.
2 Zvolte Tabulka > Vlozit > Sloupec.
3 Zadejte pozadovany pocet sloupcii.

4 Urcete, zda se ma novy sloupec nebo sloupce zobrazit pred nebo za platnym sloupcem, a pak klepnéte na OK.

Nové burky maji stejné formédtovani jako text ve sloupci, ve kterém byl umistény textovy kurzor.

Vlozeni vice fadkii a sloupcii

1 Umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.
2 Zadejte jiny pocet fadku a sloupct a pak klepnéte na OK.
Nové radky se vloZi na konec tabulky; nové sloupce se pridaji k pravému okraji tabulky.

I Pocet fddkii a sloupcii miiZete také zménit pomoci panelu Tabulka. Chcete-li zobrazit panel Tabulka, zvolte Okna >
Text a tabulky > Tabulka.

Vlozeni fadku nebo sloupce tazenim

Kdy?z pii pridavani sloupcii tdhnete o vice nez jeden a pul nasobek sirky tazeného sloupce, vlozi se do tabulky nové sloupce
stejné $irky, jako ma piivodni sloupec. Pokud tazenim vkladate jen jeden sloupec, vlozeny sloupec miize mit mensi nebo
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vétsi $itku nez sloupec, ze kterého jste zacali tahnout. Stejné se chovaji i faddky, pokud ale nemate nastavenou vysku tazeného
fadku na Nejméné. V takovém ptipadé pti vytvoreni pouze jednoho fadku pomoci tazeni InDesign podle potfeby zvétsi
novy radek tak, aby byl dostate¢né vysoky pro text.

1 Umistéte textovy nastroj |" nad okraj sloupce nebo radku, aby se zobrazila ikona dvojité $ipky( 414 nebo ¥).
2 Stisknéte tlacitko mysi, pak stisknéte Alt a tazenim doltl vytvorte novy fadek nebo tazenim doprava novy sloupec. (Pokud

stisknete Alt pred stisknutim tla¢itka mys$i, objevi se nastroj ru¢icka - zaénéte proto tahnout jesté pred stisknutim klavesy
Alt.)

s v

Odstranovani radkd, sloupcti nebo tabulek

o Chcete-li odstranit radek, sloupec nebo tabulku, umistéte textovy kurzor uvnitt tabulky nebo vyberte text v tabulce a pak
zvolte Tabulka > Odstranit > Radek, Sloupec nebo Tabulku.

o Chcete-li odstranit fadky a sloupce pomoci dialogového okna Volby tabulky, zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni
tabulky. Zadejte jiny pocet fadkei a sloupcii a pak klepnéte na OK. Rédky se odstrani z konce tabulky, sloupce se odstrani
z pravé strany tabulky.

o Chcete-li odstranit fadek nebo sloupec pomoci mysi, umistéte ukazatel nad dolni nebo pravy okraj tabulky, az se zobrazi
ikona dvojité Sipky ( 414 nebo E) stisknéte tla¢itko mysi a pak stisknéte klavesu Alt a tazenim nahoru odstrante fadky
nebo tazenim doleva odstrante sloupce.

Pozndmka: Pokud stisknete Alt pted stisknutim tlacitka mysi, objevi se ndstroj rucicka — proto stisknéte kldvesu Alt az
poté, co zalnete tahnout.

o Chcete-li odstranit pouze obsah bunék a ne buniky, vyberte buniky obsahujici text, ktery chcete odstranit, nebo textovym
néstrojem | vyberte text uvnitt bunék. Stisknéte kldvesu Backspace nebo Delete (Smazat) nebo zvolte Upravy >
Vymazat.

Vyjmuti, kopirovani a vlozeni obsahu tabulky

Kdyz je vybrany text uvnitf bunky, funguje vyjmuti, kopirovani a vkladani stejné jako u textu vybraného mimo tabulku.
Miizete také vyjmout, kopirovat a vlozit bunky i jejich obsah. Pokud je pfi vkladani v tabulce textovy kurzor, objevi se vice
vkladanych bunék jako tabulka v tabulce. MiiZete také pfesunout nebo kopirovat celou tabulku.

1 Vyberte butiky, které chcete vyjmout nebo kopirovat a pak zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat.

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukoni:

o Chcete-li vlozit tabulku do tabulky, umistéte textovy kurzor do buiiky, kde se m4 tabulka zobrazit, a zvolte Upravy >
Vlozit.

o Chcete-li nahradit existujici bunky, vyberte v tabulce jednu nebo vice bunék - vpravo od vybrané burky a pod ni musi
byt dostate¢ny pocet bunék - a zvolte Upravy > Vlozit.

Viz také

»Vybirani bunék, radki a sloupct tabulky® na strance 196

Piemisténi nebo kopirovani tabulky
1 Chcete-li vybrat celou tabulku, umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulku.

2 Zvolte Upravy > Vyjmout nebo Kopirovat, presutite textovy kurzor do mista, kde se m4 tabulka zobrazit, a pak zvolte
Upravy > Vlozit.
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Formatovani tabulek

Formatovani tabulek

K formatovani textu uvnitf tabulky pouzijte ovladaci panel nebo panel Znaky — plné stejné, jako pro text mimo tabulku.
Kromé toho muzete k formatovani samotné tabulky pouzit dvé hlavni dialogova okna: Volby tabulky a Volby buiiky.
Pomoci téchto dialogovych oken muzZete zménit pocet fadku a sloupctl, vzhled okraji a vyplné tabulky, urcit mezery nad
a pod tabulkou, upravit fadky zahlavi a zapati a pfidat dalsi forméatovani tabulky.

K formétovani struktury tabulky pouzijte panel Tabulka, ovlddaci panel nebo kontextovou nabidku. Vyberte jednu nebo
vice bunék a pak klepnutim pravym tla¢itkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) zobrazte kontextovou
nabidku s volbami pro tabulku.

Video o vytvafeni a forméatovani tabulek najdete na www.adobe.com/go/vid0081_cz.
Viz také

»0 tazich a vyplnich tabulky“ na strance 202

Zména velikosti sloupce, fadky a tabulky

Velikost sloupct, fadki a tabulek miiZete ménit nékolika riznymi metodami.
Viz také

»Zména zarovnani tabulky uvnitf ramecku® na strance 193

Zména velikosti sloupct a fFadku

1 Vyberte bunky ve sloupcich a fadcich, které chcete zménit.

2 Provedte jeden z nasledujicich ukoni:
« V panelu Tabulka nastavte volby Sika sloupce a Vyska fadku.
« Zvolte Tabulka > Volby buiiky > Radky a sloupce, zadejte volby Vyska tadku a Sitka sloupce a pak klepnéte na OK.

Pozndmbka: Pokud vyberete Nejméné a nastavite minimdlni vysku fddku, ddky se budou zvySovat, kdyz ptiddte text nebo
zvétsite jeho velikost. Pokud vyberete Presné a nastavite pevnou vysku tddku, vyska fadku se pfi vloZeni nebo odstranéni
textu nezméni. Pfi nastaveni pevné vysky fddku se v burice miiZe casto objevit presahujici obsah. (Viz ,Prdce s butikami
s pfesahujicim obsahem na strdnce 202.)

« Umistéte ukazatel nad okraj sloupce nebo tédku, aby se zobrazila ikona dvojité Sipky ( 414 nebo 1) a pak tazenim

doleva nebo doprava zvét$ete nebo zmensete $irku sloupce nebo tazenim nahoru nebo dolt zvétsete nebo zmensete
vysku radku.

: Address List Address List
Lo
* Lee
Luahdcs
E Lueblke
2 | Sanadien =
2| Sanchez
L Steneart -
Bhaades e
Ehoades

Pred a po zméné velikosti rddkii taZzenim

Vychozi vyska rddku je urcena vyskou vychoziho prokladu platného pisma. Proto se vyska radku také zméni pti zméné
velikosti pisma textu v celém radku nebo pti zméné nastaveni vysky radku.
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Zmeéna velikosti fadka nebo sloupcti bez zmény sitky tabulky

« Tahnéte vnitfni okraj fadku nebo sloupce (nikoliv hranice tabulky) se stisknutou klavesou Shift. Jeden fadek nebo
sloupec se bude zvétsovat a druhy zmensovat.

o Chcete-li zménit velikost fadkd nebo sloupct proporciondlné, tahnéte pravy nebo dolni okraj tabulky se stisknutou
klavesou Shift.

Tazenim pravého okraje tabulky se stisknutou klavesou Shift se zméni proporcionalné velikost vSech sloupciy; tazenim
dolniho okraje tabulky se stisknutou klavesou Shift se zméni proporcionalné velikost vSech radkda.

Zména velikosti celé tabulky
% Textovym ndstrojem | umistéte ukazatel nad pravy dolni roh tabulky, a7 se ukazatel zméni na $ipku "«a‘ a pak tazenim
tabulku zvétSete nebo zmensete. Chcete-li zachovat pomér vysky a $itky tabulky, podrzte stisknutou kldvesu Shift.

Pozndmbka: Pokud je tabulka umisténa ve vice rdmeccich clanku, nemiiZete zménit velikost celé tabulky pomoci ukazatele.

Rovnomérné rozmisténi sloupci a radki

1 Vyberte bunky ve sloupcich nebo fadcich, které maji mit stejnou $ifku nebo vysku.

2 Zvolte Tabulka > Rovnomérné rozmistit fadky nebo Rovnomérné rozmistit sloupce.

Zména mezery pied nebo za tabulkou
1 Umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.

2 V ¢asti Odstupy tabulky zadejte jiné hodnoty pro volby Mezera pred a Mezera za a pak klepnéte na OK.

Zména mezery pred tabulkou neovlivni odstup fadku tabulky, ktery je na hornim okraji v ramecku.

Rozdéleni tabulky do vice ramecki

Pomoci voleb rozdélovani odstavct miazete urcit, kolik Fadkt musi zastat veelku nebo kam se fadek umisti: naptiklad na
zacatek sloupce nebo ramecku.

Kdyz vytvotite tabulku, ktera je vy$si nez ramecek, do kterého je umisténa, bude obsah rimecku presahovat. Pokud ztetézite
ramecek s jinym rameckem, bude tabulka pokra¢ovat v dal$im ramecku. Ridky se posunou do ztetézeného ramecku po
jednotlivych fadcich - jeden rddek nelze rozdélit do vice ramecku. Urcete fadky zahlavi nebo zapati, ve kterych se budou
opakovat informace v dal$ich ramedcich.

1 Umistéte textovy kurzor do prislusného radku nebo vyberte rozsah bunék v fadcich, které chcete zachovat spolu.
2 Zvolte Tabulka > Volby buriky > Radky a sloupce.
3 Chcete-li zachovat vybrané fadky spolu, vyberte Spojit s dalsimi radky.

4 Chcete-li, aby se fadky umistily v urcité pozici, vyberte volbu z nabidky Za¢it fadek (naptiklad v nasledujicim ramecku),
a pak klepnéte na OK.

Vytvorite-li jednoduchou tabulku, kterd se zobrazi ptes obé stranky z dvojstrdnky, moznd budete chtit ptidat prazdny
sloupec doprostied tabulky a vytvorit vsazené okraje.

Viz také

»Pridani zahlavi a zapati tabulky® na strance 195

Zména odstupu vsazeni bunék

1 Pomoci textového néstroje T umistéte textovy kurzor do buniky nebo vyberte butiku, piipadné buiiky, které chcete
zmeénit.

2 Zvolte Tabulka > Volby buriky > Text nebo zobrazte panel Tabulka.

3 V &asti Vsazeni buriky urcete hodnoty pro horni, dolni, levé a pravé vsazeni a pak klepnéte na OK.
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Zvétsenim odstupu vsazeni bunék se v mnoha pripadech zvétsi vyska rddku. Pokud je vyska radku nastavena na pevnou
hodnotu, zkontrolujte, Ze mate dostatek mista pro hodnoty vsazeni, abyste nezpusobili pfesahovani textu v bunkach.

Pridavani textu pired tabulku

Tabulka je ukotvena k odstavciim, které jsou bezprosttedné pred ni a za ni. Pokud vloZite tabulku na zacatek textového
ramecku, nemuzete umistit textovy kurzor klepnutim nad tabulku. Chcete-li umistit textovy kurzor pfed tabulku, pouzijte
misto klepnuti kurzorové klavesy.

+ Umistéte textovy kurzor na za¢atek odstavce v prvni burice, stisknéte kldvesu se Sipkou vlevo a za¢néte psit.

Formatovani textu uvnitf tabulky

Obecné se k formatovani textu v tabulce pouzivaji stejné metody, které byste pouzili k formatovani textu mimo tabulku.
Viz také

»Préce s buntkami s presahujicim obsahem® na strance 202

Vlozeni tabulatort do burky tabulky

Kdyz je textovy kurzor v tabulce, stisknutim kldvesy tabulator se presunete do nasledujici burniky. Miizete ale také vlozit
tabulator do bunky tabulky. Nastaveni tabulatort v tabulce uréite pomoci panelu Tabuldtory. Nastaveni tabuldtord ovlivni
odstavec, ve kterém je umistén textovy kurzor.

1 Pomoci textového nastroje T umistéte textovy kurzor do mista, kam chcete vlozit tabulator.
2 Zvolte Text > Vlozit specidlni znak > Jiné > Tabulator.

Chcete-li zménit nastaveni tabuldtoru, vyberte sloupce nebo bunky, které chcete ovlivnit, zvolte Text > Tabulatory, abyste
zobrazili panel Tabuldtory, a pak upravte nastaveni tabultoru.

Pozndmbka: Kdyz pomoci pravitka tabuldtoru aplikujete na buriku nebo skupinu bunék desetinny tabuldtor, obvykle nemusite
vklddat znak tabuldtoru na zaldtek kazdého odstavce, aby se text v butikdch desetinné zarovnal. Odstavce se automaticky
zarovnaji na desetinny znak, ledaze by odstavec obsahoval dalsi formdtovini, napfiklad zarovndni na stred, které by desetinny
tabuldtor lokdlné zménilo.

Zmeéna zarovnani textu v burice tabulky

1 Pomoci textového néstroje T vyberte buniku nebo buriky, které chcete zménit.

2 Zvolte Tabulka > Volby buriky > Text.

3 V &asti Svislé zarovnani vyberte nastaveni zarovnani: Zarovnat nahoru, Zarovnat na stfed, Zarovnat dolt nebo Svisle
do bloku.

4 Pro Prvni Gcafi vyberte volbu, ktera urci, jak bude text odsazen od horniho okraje bunky.
5 Klepnéte na OK.
Pozndmka: Chcete-li zménit vodorovné zarovndni textu v butice, pouZijte volbu zarovndni v panelu Odstavec. Chcete-li

zarovnat text v butice na desetinny tabuldtor, pridejte nastaveni desetinného tabuldtoru pomoci panelu Tabuldtory.

Otoceni textu v bunce

1 Umistéte textovy kurzor do buriky, jejiz obsah chcete otocit, nebo vyberte buriky, které chcete zménit.
2 Zvolte Tabulka > Volby bunky > Text nebo zobrazte panel Tabulka.

3 Vyberte hodnotu Otoceni a klepnéte na OK.

Slouceni a rozdéleni bunék

Bunky v tabulce muzete slucovat (kombinovat) nebo rozdélovat.

201



INCOPY CS3
Pfirucka uzivatele

Slouceni bunék

V jednom radku nebo sloupci muizete zkombinovat dvé nebo vice bunék do jedné bunky. Miizete naptiklad sloucit bunky
v hornim rddku tabulky a vytvorit tak jednu buiiku, kterou pouzijete pro titul tabulky.

1 Pomoci textového nastroje T vyberte buiiky, které chcete sloudit.

2 Zvolte Tabulka > Slou¢it bunky.

Zruseni slouceni bunék

+ Umistéte textovy kurzor do slou¢ené bunky a zvolte Tabulka > Zrusit slouc¢eni bunék.

Rozdéleni bunék

Burnky mizete rozdélit svisle nebo vodorovné, coz je zvlasté uzite¢né pii vytvareni tabulek formulara. Muzete vybrat vice
bunék a rozdélit je svisle nebo vodorovné.

1 Umistéte textovy kurzor do burky, kterou chcete rozdélit, nebo vyberte radek, sloupec nebo blok bunék.

2 Zvolte Tabulka > Rozdélit buriku svisle nebo Rozdélit buniku vodorovné.

Prace s buinkami s pfesahujicim obsahem

Ve vétsiné ptipadu se tabulka svisle roztdhne tak, aby se do ni vesel cely nové vloZeny text nebo grafika. Pokud ale nastavite
pevnou vysku fadku a pridate text nebo grafiku, které jsou pro buiiku pfili§ velké, v pravém dolnim rohu buriky se objevi
mald ¢ervend tecka oznacujici, Ze obsah bunky presahuje.

Presahujici text nemuiZete nechat pretékat do jiné bunky. Misto toho musite upravit nebo zménit velikost obsahu nebo
roz§ifit buniku nebo textovy ramecek, ve kterém je tabulka umisténa.

Vlenéna grafika nebo text s pevnym prokladem muize pfesahovat pres okraje builky. V takovém pfipadé miZete vybrat
volbu Ofiznout obsah podle buriky, aby se text nebo v¢lenéna grafika, kterd by jinak presahovala pres kterykoliv okraj
buiiky, ofiznula podle hranic buiiky. Ale pokud v¢lenéné grafiky presahuji pres spodni okraj buniky (Vodorovné), volba
se nepouzije.

Zobrazeni pfesahujiciho obsahu v burce
+ Provedte jeden z nésledujicich ukoni:
o Zvétsete velikost buriky.

o Zméite formatovani textu. Chcete-li vybrat obsah bunky, klepnéte v bunce s presahujicim obsahem, stisknéte Esc a pak
pomoci ovladaciho panelu zformatujte text.

Ofiznuti obrazu v bunce

Kdy? je obraz pro buiiku p#ilis velky, presahuje pres jeji hranice. Casti obrazu, které presahuji hranice buriky, mizete
ofiznout.

1 Umistéte textovy kurzor do buniky, jejiz obsah chcete ofiznout, nebo vyberte jednu nebo vice bunék, které chcete zménit.
2 Zvolte Tabulka > Volby buriky > Text.

3 Vyberte Ofiznout obsah podle bunky a pak klepnéte na OK.

Tahy a vypiné tabulky

O tazich a vyplnich tabulky

Tahy a vyplné mizete ptidat do tabulky rtiznymi zptisoby. Pomoci dialogového okna Volby tabulky muzete zménit tahy
okraju tabulky a pridat stfidajici se tahy a vyplné sloupcti a fadki. Chcete-li zménit tahy a vyplné jednotlivych bunék nebo
bunék zahlavi/zapati, pouzijte dialogové okno Volby buiiky nebo panely Vzornik, Tah a Barvy.
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Formétovani vybrané pomoci dialogového okna Volby tabulky standardné zméni veskeré prislusné formatovani drive
aplikované na buriky tabulky. Pokud ale v dialogovém okné Volby tabulky vyberete volbu Zachovat lokalni forméatovani,
tahy a vyplné aplikované na jednotlivé bunky se nezméni.

Pokud pro tabulky nebo bunky pouzivate opakované stejné formatovani, vytvorte a aplikujte styly tabulky nebo styly bunék.

Viz také

»O stylech tabulek a bunék® na strance 206

Zména ohraniceni tabulky
1 Umistéte textovy kurzor do tabulky a zvolte Tabulka > Volby tabulky > Nastaveni tabulky.

2 V ¢asti Ohraniceni tabulky urcete poZadovana nastaveni tloustky, typu, barvy, odstinu a mezer. (Viz ,, Volby tahu a vyplné
tabulky“ na strance 205.)

3 V &asti Poradi kresleni tahtl vyberte poradi kresleni z nasledujicich voleb:

Nejlepsi spoje Kdyz je tato volba vybrana, tahy fadkii se zobrazi vpfedu
v mistech kfiZeni s tahy jiné barvy. Navic, kdyz se k¥izi
tahy jako jsou dvojité linky, tahy se spoji a body kiizeni

se spoji.

Tahy radka vpredu Kdyz je tato volba vybrand, tahy radkua se zobrazi
vpredu.

Tahy sloupcii vpfedu Kdyz je tato volba vybrana, tahy sloupcii se zobrazi
vpredu.

Kompatibilita InDesign 2.0 Kdy? je tato volba vybrana, tahy fadki se zobrazi

vpredu. Navic, kdyz se kfizi tahy jako jsou dvojité linky,
spoji se a body kfiZeni se spoji pouze tam, kde se tahy
ktizi ve tvaru T.

4 Pokud nechcete, aby se nastavené formatovani taht jednotlivych bunék zménilo, vyberte Zachovat lokalni forméatovani.

5 Klepnéte na OK.

./ Pokud ztabulky odstranite tahy a vyplné, zvolte Zobrazeni > Zobrazovat okraje ramecku, abyste zobrazili hranice bunék
v tabulce.

Pridani tahu a vypiné do bunék
Tahy a vyplné miZzete do bunék pridavat pomoci dialogového okna Volby buriky, panelu Tah nebo panelu Vzornik.

Pfidani tahu a vypiné pomoci Volby buiiky

Které ¢ary buriky se formatuji tahem nebo vyplni mizete uréit tim, Ze vyberete nebo odznacite ¢ary v ndhledové ikoné.
Pokud chcete zménit vzhled v8ech radkt nebo sloupci v tabulce, pouzijte vzor stfidani taht nebo vyplni, ve kterém druhy
vzorek nastavite na 0.

1 Pomoci textového néstroje T umistéte textovy kurzor do butiky nebo vyberte butiku nebo butky, na které chcete

aplikovat tah nebo vypln. Chcete-li piidat tah nebo vypln do rddka zdhlavi nebo zépati, vyberte bunky zéhlavi/zapati na
zacatku tabulky.

2 Zvolte Tabulka > Volby buriky > Tahy a vyplné.

3 V nédhledu zobrazované oblasti urcete, pro které ¢ary chcete zménit tah. Chcete-li napriklad pouzit silny tah pro vnéjsi
¢ary vybranych bunék, ale ne pro vnitini ¢ary, klepnutim na vnitfni ¢aru ji odznacte. (Vybrané ¢ary jsou modré;
nevybrané ¢ary jsou $edé.)
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Volby bunky

Text | Tahw awipln2 | Radky a sloupce | Diagonalni Sary

Tah bk

V ndhledu zobrazované oblasti vyberte Cdry, které chcete ovlivnit.

') Poklepdanim na libovolnou vnéjsi édru v ndhledu zobrazované oblasti vyberete cely vnéjsi obdélnik. Poklepdnim na
libovolnou vnitini éaru vyberete vnitini cdry. Trojitym klepnutim kdekoliv v ndhledové ikoné vyberete nebo odznacite
vSechny Cdry.

4 V ¢asti Tah buriky urcete pozadovana nastaveni tloustky, typu, barvy, odstinu a mezer ¢ary. (Viz ,,Volby tahu a vyplné
tabulky“ na strance 205.)

5 V &asti Vypln bunky urcete pozadovanou barvu a odstin.

6 Pokud chcete, vyberte Pretisk tahu a Pretisk vyplné a pak klepnéte na OK.

Pfidani tahu buiiky pomoci panelu Tah
Panel Tah je dostupny v InDesignu, ne v InCopy.

1 Vyberte buniku nebo buriky, které chcete zménit. Chcete-li aplikovat tah na zéhlavi nebo zépati, vyberte fadek zahlavi
nebo zapati.

2 Zvolte Okna > Tah, abyste zobrazili panel Tah.
3 V nadhledu zobrazované oblasti urcete, pro které ¢ary chcete zménit tah.

4 V panelu nastroji zkontrolujte, Ze je vybrané tlacitko objektuld . (Pokud je vybrané tlacitko textu T , zmény tahu ovlivni
text, ne buriky.)

5 Zadejte hodnotu tloustky a typ tahu.

Pfidavani vyplné do bunék
1 Vyberte buitku nebo buiiky, které chcete zménit. Chcete-li aplikovat vyplii na buriky zahlavi nebo zapati, vyberte fadek
zéhlavi nebo zapati.

2 Chcete-li zobrazit panel Vzornik, zvolte Okna > Vzornik.

3 Zkontrolujte, zda jste vybrali tla¢itko Objekt [d . (Pokud je vybrané tlacitko Text T, zmény vyplné ovlivni text, ne
buriky.)

4 Vyberte poli¢ko vzorniku.

Pridani pfechodu do bunék

1 Vyberte bunky, které chcete nastavit. Chcete-li aplikovat pfechod na bunky zéhlavi nebo zapati, vyberte fddek zahlavi
nebo zépati.

2 Zvolte Okna > Pfechod, chcete-li zobrazit panel Pfechod.

3 Klepnéte do Stupnice prechodu, abyste aplikovali pfechod na vybrané buriky. Podle potfeby upravte nastaveni pfechodu.
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Piidani diagonalnich ¢ar do bunky

1 Pomoci textového néstroje T umistéte textovy kurzor do butiky nebo vyberte butiku nebo butky, do kterych chcete
pridat diagondlni ¢ary.

2 Zvolte Tabulka > Volby bunky > Diagonalni ¢ary.

3 Klepnéte na tladitko pozadovaného typu diagondlni ¢ary.

4 V ¢asti Cara tahu uréete pozadovand nastaveni tloustky, typu, barvy a mezer; nastavte odstin v procentech a volby
pretisku.

5 Z nabidky Kreslit zvolte Diagonalni vpiedu, chcete-li umistit diagonalni ¢ary pred obsah buriky; zvolte Obsah vpredu,
chcete-li umistit diagonalni ¢ary za obsah burnky, a pak klepnéte na OK.

Volby tahu a vypIné tabulky

Pfi vybéru tahti a vyplni pro tabulku nebo buiiky pouzijte nasledujici volby:
Tloustka Urcuje tloustku ¢ary okrajii tabulky nebo buriky.

Typ Urcuje typ ¢ary, napriklad Tlustd-tenka a Plna.
Barva Urcuje barvu okrajii tabulky nebo buiiky. Uvedené volby odpovidaji obsahu panelu Vzornik.
Odstin Urcuje v procentech odstin barvy pouzité u tahu nebo vyplné.

Barva mezer Aplikuje barvu na oblasti mezi ¢arkami, te¢kami nebo ¢arami. Tato volba neni dostupna, pokud je jako typ
¢ary vybrana volba Plna.

Odstin mezer Aplikuje odstin na oblasti mezi ¢arkami, teckami nebo ¢arami. Tato volba neni dostupnd, pokud je jako typ
¢ary vybrana volba Plna.

Pretisk tahu Kdy? je tato volba vybrand, pak se tiskové barva urcena v rozbalovacim seznamu Barva aplikuje pfes viechny
barvy lezici pod ni. v opaéném piipadé se tyto barvy vykroji.

Stfidani tahi a vyplni v tabulce

Pomoci sttidajicich se taht a vyplni miZete zlepsit prehlednost nebo vylepsit vzhled tabulky. Pridani sttidajicich se tahti
a vyplni pro radky tabulky neovlivni vzhled radki zahlavi a zapati tabulky. Ale ptfidani stfidajicich se taht a vyplni pro
sloupce tabulky ovlivni i fadky zahlavi a zapati.

Nastavenim stfidani taht a vyplni zménite nastavené formatovani taht buriky. Nechcete-li forméatovani zménit, vyberte
v dialogovém okné Volby tabulky volbu Zachovat lokalni formatovani.

./ Pokud chcete vypls a tah aplikovat na kaZdou buriku tabulky a ne pouze na stfidajici se vzory, milZete pouZit nastaveni
sttidavych tahii a vyplni, abyste vytvofili takové nestfidajici se vzory. Chcete-li vytvofit takovy efekt, zvolte 0 v druhém
vzorku pro Nasledujici.

Address List Address List
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-3
Bhoades West, Toes Rhoades West, Tues

Pred (vlevo) a po (vpravo) nastaveni stiidajicich se vyplni v tabulce
Pfidani stfidani taht do tabulky
1 S textovym kurzorem v tabulce zvolte Tabulka > Volby tabulky > Stfidani taht fadka nebo Stfidani taht sloupcii.

2 Ve volbé Vzor sttidani vyberte pozadovany typ vzoru stfidani. Vyberte Vlastni, pokud chcete nastavit vlastni vzor;
naptiklad jeden sloupec s tlustou ¢ernou ¢arou nasledovany tfemi sloupci s tenkymi zlutymi ¢arami.
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3 Vevolbé Stridavé urcete nastaveni taht a vyplni pro prvni i nasledujici vzor. MZete naptiklad pouzit plny tah pro prvni
sloupeca tlustou - tenkou ¢4ru pro nasledujici sloupec, a tyto tahy se pak budou st¥idat. Pokud chcete, aby se tah aplikoval
na v8echny fadky nebo sloupce, zvolte 0 ve volbé Nasledujici.

Pozndmbka: V tabulkdch umisténych ve vice rdmeccich stfidani tahii a vyplni ¥ddkii nezacne znovu na zaldtku dalsiho
rdmecku v ¢lanku. (Viz ,Rozdéleni tabulky do vice rdmeckii“ na strdnce 200.)

4 Chcete-li zachovat dfive pouzité formatovani tahii v tabulce, vyberte volbu Zachovat lokélni formatovani.

5 Ve volbach Vynechat prvnich a Vynechat poslednich zadejte pocet fadkii nebo sloupcii na za¢atku a na konci tabulky,
pro které nechcete pouzit atributy tahi, a pak klepnéte na OK.

Pridani stiidani vyplni do tabulky
1 S textovym kurzorem v tabulce zvolte Tabulka > Volby tabulky > Stfidani vyplni.

2 Vevolbé Vzor stfidani vyberte pozadovany typ vzoru stiidani. Vyberte Vlastni, pokud chcete ur¢it vlastni vzor; napiiklad
jeden fadek vyplnény Sedé nasledovany tfemi fadky vyplnénymi Zluté.

3 Vevolbé Stridavé urcete nastaveni tahti a vyplni pro prvni i nésledujici vzor. Pokud naptiklad vyberete pro vzor stfidani
volbu Kazdy druhy sloupec, miiZete nastavit prvni dva sloupce v Sedém odstinu a dalsi dva sloupce bez vyplné. Pokud
chcete, aby se vypli aplikovala na vSechny fadky nebo sloupce, urcete 0 ve volbé Nasledujici.

4 Chcete-li zachovat dfive pouzité formatovani vyplni v tabulce, vyberte volbu Zachovat lokalni formatovani.

5 Ve volbach Vynechat prvnich a Vynechat poslednich zadejte pocet fadkil nebo sloupcii na za¢atku a na konci tabulky,
ve kterych nechcete pouzit atributy vyplné, a pak klepnéte na OK.

Vypnuti stfidani tahi a vyplni v tabulce
1 Umistéte do tabulky textovy kurzor.

2 Zvolte Tabulka > Volby tabulky > Stfidani taht radkd, Sttidani taht sloupcti nebo Sttidani vyplni.

3 Ve volbé Vzor sttidani zvolte Zadné a pak klepnéte na OK.

Styly tabulek a bunék

O stylech tabulek a bunék

Stejné jako pomoci odstavcovych a znakovych stylt formatujete text, miizete pomoci stylt tabulky a styléi bunék formatovat
tabulky. Styl tabulky je sada atributi formatovani tabulky, naptiklad okraje tabulky a tahy fadka a sloupct, kterou lze
aplikovat jednim krokem. Styl bunék zahrnuje formétovani jako napriklad vsazeni bunky, styly odstavce a tahy a vyplné.
Pokud upravujete styl, vSechny tabulky nebo buriky, na které jste styl aplikovali, se automaticky aktualizuji.

Styly [Zakladni tabulka] a [Zadny]

Kazdy novy dokument standardné obsahuje styl [Zakladni tabulka], ktery lze aplikovat na vami vytvarené tabulky, a styl
[Z4adny], ktery lze pouZit pro odstranéni aplikovanych stylé bunék. Styl [Z4kladni tabulka] méizete upravovat, ale ani styl
[Z4kladni tabulka] ani [Z4dny] nemtZete pfejmenovat nebo odstranit.

Pouzivani stylii bunék ve stylech tabulky

Pokud vytvétite styl tabulky, miiZete urcit, které styly bunék se maji pouzit pro rtizné oblasti tabulky: fadky zahlavi a zapati,
levy a pravy sloupec a fadky hlavniho textu. Naptiklad pro fadek zahlavi muzete prifadit styl bunék, ktera pouziva styl
odstavce, a pro pravy a levy sloupec miizete ptifadit jiné styly burky, které pouzivaji barevné vyplnéné pozadi.
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A
1
Name Region and City Member Since
Lee East, Taipei June 1999
Luchke East, Augsburg .Nmem'h,zm .
Sanchez South, Fort Morrison August 1998
St NorthSeddn  Mayzool
Rhoades : West, Tucson | March 2004 I
I I
B C D

Styly bunék pouZité pro oblasti ve stylu tabulky
A. Rddek zdhlavi formdtovany pomoci stylu bunék, ktery obsahuje odstavcovy styl B. Levy sloupec C. Zékladni busiky D. Pravy sloupec

Atributy stylu bunék

Styly bunék nemusi nutné obsahovat viechny formatovaci atributy vybrané bunky. Pokud vytvérite styl bunék, mtizete
urdit, jaké atributy bude obsahovat. Aplikovani stylu bunék pak zméni pouze pozadované atributy, naptiklad barevnou
vypln burnky, a ignoruje vSechny ostatni atributy burky.

Pfrednost formatovani ve stylech

Dojde-li ke konfliktu ve formatovani aplikovaném na bunku tabulky, nésledujici poradi prednosti urdi, které formdatovani
se pouzije:

Pfednost stylu bunék 1. Zahlavi/zapati 2. Levy sloupec/pravy sloupec 3. Radky hlavniho textu. Naptiklad pokud se butika
objevi jak v zahlavi, tak v levém sloupci, pouZije se formatovani stylu bunék zahlavi.

Pfednost stylu tabulky 1. Lokélni zmény buiiky 2. Styl bunék 3. Styly bunék aplikované ze stylu tabulky 4. Lokalni zmény
tabulky 5. Styl tabulky. Naptiklad pokud aplikujete jednu vyplii pomoci dialogového okna Volby bunék a jinou vyplii
pomoci stylu bunék, pouzije se vyplii z dialogového okna Volby bunky.

Video o pouzivani styl{ tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0084_cz.

Panely Styly tabulek/bunék - prehled

Chcete-li vytvaret a pojmenovavat styly tabulky a aplikovat styly na existujici tabulky nebo na tabulky, které vytvatite nebo
importujete, pouzijte panel Styly tabulek. Chcete-li vytvaret a pojmenovavat styly bunék a aplikovat styly na bunky v tabulce,
pouzijte panel Styly bunék. Styly se ukladaji s dokumentem a objevi se v panelu pfi kazdém otevieni daného dokumentu.
Pro snadnéj$i spravu muizete styly tabulky a bunék ukladat ve skupindch.

Kdyz umistite textovy kurzor do bunky nebo tabulky, véechny pouzité styly se zvyrazni v nékterém z panelii. Nazev
kteréhokoli stylu bunék, aplikovaného prosttednictvim stylu tabulky, se objevi v dolnim levém rohu oblasti Styly bunék.
Pokud vyberte oblast bunék, ktera obsahuje vice styli, nezvyrazni se Zadny styl a v panelu Styly bunék se objevi ,,(Smisené)“.

Otevieni panelu Styly tabulek nebo Styly bunék
¢ Zvolte Okna > Text a tabulky a zvolte Styly tabulek nebo Styly bunék.

Zména zobrazeni seznamu stylt v panelu

« Vyberte Malé fadky v panelu, chcete-li zobrazit zhusténou verzi stylt.

o Pretahnéte styl do jiné polohy. Miizete také pretdhnout styly do skupin, které vytvétite.

o Chcete-li styly usporadat dle abecedniho pofadi, zvolte Usporadat podle nazvu z nabidky panelu.

Definovani stylt tabulek a bunék

Pracujete-li se samostatnym ¢lankem, mtizete definovat, upravovat a aplikovat styly tabulky a bunék v InCopy. Pokud
pozadované styly existuji v jiném dokumentu InCopy, miiZete tyto styly importovat do platného dokumentu. Nemuzete
importovat styly tabulky nebo bunék z dokumentu InDesign.
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Video o pouzivani styl( tabulky najdete na www.adobe.com/go/vid0084_cz.

1 Pokud chcete vytvofit styl na zdkladé formatovani existujici tabulky nebo buriky, umistéte textovy kurzor do burky.
Je-li tieba, definujte odstavcovy styl pro styl bunék.

Zvolte Novy styl tabulky z nabidky panelu Styly tabulek nebo zvolte Novy styl bunék z nabidky panelu Styly bunék.

2

3

4 Do Nazev stylu zadejte nazev.

5 Ze seznamu Odvozen od vyberte styl, na kterém bude aktudlni styl zaloZen.
6

Chcete-li definovat zkratku stylu, umistéte textovy kurzor do textového pole Zkratka a zkontrolujte, zda je zapnuta
kldvesa NumLock. Pak podrzte stisknutou libovolnou kombinaci klaves Shift, Alt nebo Ctrl (Windows) nebo Shift, Alt
a Apple (Mac OS) a stisknéte klavesu s ¢islem na ¢iselné klavesnici. Pro definovani zkratek stylti nemtzete pouzit pismena
ani jina Cisla, nez z ¢iselné klavesnice.

7 Chcete-li ur¢it atributy forméatovani, klepnéte na kategorii vlevo a urcete pozadované atributy. Chcete-li naptiklad stylu
bunék priradit odstavcovy styl, klepnéte na kategorii Vieobecné a zvolte odstavcovy styl z nabidky Styl odstavce.

Volby ve stylu bunék, které nemaji uréené nastavent, se ve stylu ignoruji. Nechcete-li, aby nastaveni bylo soucasti stylu,
zvolte (Ignorovat) z nabidky nastavent, odstrarite obsah pole nebo klepnéte tolikrat na zaskrtavaci pole, dokud neuvidite
malé policko ve Windows nebo poml¢ku (-) v Mac OS.

8 Chcete-li, aby se novy styl objevil ve skupiné stylu, kterou jste vytvorili, pfetdhnéte ho do slozky skupiny stylu.

Viz také

»Skupiny styli“ na strance 147

Nacteni (import) styli tabulek z jinych dokumentt

Styly tabulek a bunék miizete importovat z dokumentu InDesign nebo InCopy do samostatného dokumentu InCopy nebo
obsahu InCopy pfipojeného k InDesignu. Miizete urcit, které styly se nactou a co se m4 stat, pokud se nazev nacteného
stylu shoduje s ndzvem stylu v aktudlnim dokumentu.

Pozndmka: Pokud importujete styly do ptipojeného obsahu, nové styly se ptidaji do dokumentu InDesignu pti aktualizaci
obsahu a libovolny styl, u kterého doslo ke konfliktu ndzvu, se pfepise stylem InDesignu se stejnym ndzvem.

1 Znabidky panelu Styly bunék nebo Styly tabulek zvolte Nacist styly bunék, Nacist styly tabulek nebo Nacist styly tabulek
a bunék.

2 Poklepejte na dokument InDesignu obsahujici styly, které chcete importovat.

3 V dialogovém okné Nacist styly zaskrtnéte pole vedle styld, které chcete importovat. Pokud se nazev nékterého
importovaného stylu shoduje s nazvem stavajiciho stylu, vyberte ze seznamu Konflikt s existujicim stylem jednu
z nasledujicich polozek a pak klepnéte na OK:

Pouzit definici vstupniho stylu Prepise stavajici styl nactenym stylem a pouzije jeho
nové atributy na vSechny burky v aktualnim
dokumentu, které pouzivaly stary styl. Definice
nacitaného a stavajiciho stylu se objevi v dolni ¢asti
dialogového okna Nacist styly, takie je muzZete
porovnat.

Automaticky pifejmenovat Pifejmenuje nacteny styl. Pokud naptiklad oba
dokumenty obsahuji styl nazvany ,,Styl tabulky 1,
prejmenuje se nacteny styl v aktualnim dokumentu na

»Styl tabulky 1 kopie®“.

Aplikovani styli tabulek a bunék

Na rozdil od odstavcovych a znakovych stylii nesdileji styly tabulek a bunék atributy a proto pouZiti stylu tabulky nezméni
formatovani buriky a pouziti stylu bunék nezméni formatovani tabulky. Pouziti stylu bunék standardné odstrani
formatovani pouzité u jakéhokoli predchoziho stylu bunék, ale neodstrani lokalni formatovani buiiky. Podobné pouziti
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stylu tabulky odstrani formatovani pouzité u jakéhokoli predchoziho stylu tabulky, ale neodstranilokdlni zmény provedené
pomoci dialogového okna Volby tabulky.

V panelu Styly se vedle platného stylu buriky nebo tabulky zobrazi znak plus (+), pokud vybrana burka nebo tabulka ma
dalsi formdtovani, které neni soucasti aplikovaného stylu. Toto ptidavné formdatovani se nazyva lokdlni zména.

1 Umistéte textovy kurzor do tabulky nebo vyberte bunky, na které chcete aplikovat styl.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:

o Klepnéte na styl tabulky nebo bunék v panelu Styly tabulek nebo Styly bunék. Pokud je styl ve skupiné styl, rozbalte
skupinu styl a najdéte dany styl.

.

Stisknéte zkratku, kterou jste ur¢ili pro dany styl. (Musi byt zapnuty zdmek ¢islic NumLock.)

Viz také
»Lokalni zmény stylt tabulek a bunék® na strance 210

»Skupiny styli“ na strance 147

Odvozeni jednoho stylu tabulky nebo bunék od druhého

Mezi podobnymi styly tabulek nebo bunék muiZete vytvofit vazbu vytvorenim zédkladniho nebo rodicovského stylu. Kdyz
upravite rodi¢ovsky styl, véechny zménéné atributy, které jsou i v odvozenyich stylech, se zméni také. Styly tabulek jsou
standardné odvozeny z [Bez stylu tabulky] a styly bunék jsou odvozeny z [Zadny].

1 Vytvorte novy styl.
2 V dialogovém okné Novy styl tabulky nebo Novy styl bunék vyberte rodi¢ovsky styl v nabidce Odvozen od. Novy styl

se stane odvozenym stylem.

3 Urdéenim formétovani odliste novy styl od rodic¢ovského stylu.

Viz také

»Duplikovani stylii nebo skupin styld“ na strance 146

Upravy styli tabulek a bunék

Jednou z piednosti pouzivani styli je, Ze pokud zménite definici stylu, veskeré tabulky nebo buiiky formatované timto
stylem se zméni podle nové definice stylu.

Pozndmbka: Pokud upravite styly v obsahu InCopy, ktery je ptipojeny k dokumentu InDesignu, provedené zmény se prepisou
pti aktualizaci pfipojeného obsahu.

1 Provedte jeden z nésledujicich dkonu:

« Pokud nechcete styl aplikovat na vybranou tabulku nebo buriku, klepnéte pravym tla¢itkem (Windows) nebo se
stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) na styl v panelu Styly a zvolte Upravit [ndzev stylu].

oV panelu Styly poklepejte na styl nebo styl vyberte a zvolte Volby stylu v nabidce panelu stylil. Timto zptisobem zéroven
aplikujete styl bunék na vybranou burku nebo styl tabulky na vybranou tabulku. Pokud neni vybrana zadn4 tabulka,
poklepanim na styl tabulky ho nastavite jako vychozi styl pro vechny tabulky, které vytvortite.

2 Upravte nastaveni v dialogovém okné a pak klepnéte na OK.

Odstranéni styll tabulek a bunék

Kdy?z odstranujete styl, muzete vybrat jiny styl, kterym ho chcete nahradit, a muzete zvolit, zda chcete zachovat formatovani.
1 Vyberte styl v panelu Styly.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonti:

« Zvolte Odstranit styl z nabidky panelu.

« Klepnéte na ikonu Odstranit 7 v dolni ¢asti panelu nebo pretahnéte styl na ikonu Odstranit.
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o Klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou kldvesou Ctrl (Mac OS) na styl a pak zvolte Odstranit styl.
Tato metoda je obzvlasté vhodnd pro odstranéni stylu bez jeho pouziti na vybranou buiiku nebo tabulku.

3 Vyberte styl, kterym ho chcete nahradit.

Pokud vyberete [Bez stylu tabulky] jako ndhradu za styl tabulky nebo [Z4dny] jako ndhradu za styl bunék, vyberte
Zachovat formdtovani, chcete-li zachovat formatovani tabulky nebo buriky, na kterou je dany styl aplikovan. Tabulka
nebo burika si zachova formatovani, ale nebude jiz dale spojena se stylem.

4 Klepnéte na OK.

Piedefinovani styli tabulek a bunék podle aktualniho formatovani
Po aplikovani stylu mtiZete lokalné zménit kterékoliv jeho nastaveni. Pokud se rozhodnete, Ze se vim Upravy libi, mizete
predefinovat styl tak, aby zachoval nové formatovani.

Pozndmbka: Pokud predefinujete styly v obsahu InCopy pfipojeném k dokumentu InDesignu, provedené zmény se prepisou
pti aktualizaci propojeného obsahu.

1 Umistéte textovy kurzor do tabulky nebo bunky, formatované stylem, ktery chcete piedefinovat.
2 Provedte zmény v tabulce nebo bunice podle potieby.
3 V nabidce panelu Styly zvolte Predefinovat styl.

Pozndmbka: U stylii bunék povoli pfikaz Predefinovat styl tipravy pouze téch atributil, které jsou soucdsti stylu bunék.
Naptiklad pokud styl bunék obsahuje cervenou vyplii a provedete v burice lokdlni zmény tak, aby pouzivala modrou vypin,
miiZete predefinovat styl odvozeny z této buriky. Ale pokud zménite atribut, ktery je ve stylu bunék ignorovdin, nemiizete
predefinovat styl timto atributem.

Lokalni zmény styli tabulek a bunék

Poté, co aplikujete styl tabulky nebo bunék, miizete pfepsat kterékoliv jeho nastaveni. Chcete-li prepsat styl tabulky, miizete
zménit volby v dialogovém okné Volby tabulky. Chcete-li prepsat burniku, mtizete zménit volby v dialogovém okné Volby
buiiky nebo pro zménu tahu nebo vyplné pouzit jiné panely. Pokud vyberete tabulku nebo buriku s provedenou lokalni
zménou, zobrazi se vedle stylu v panelu Styly znak plus (+).

Kdyz aplikujete styl, mtiZzete odstranit lokalni zmény tabulek a bunék. Lokalni zmény miiZete odstranit také z tabulky nebo
buriky, na kterou jiz byl styl aplikovan.

./ Pokud se vedle ndzvu stylu zobrazuje znaménko (+), podrZte mys nad stylem, aby se zobrazil popis lokdlné zménénych
atributii .

Zachovani nebo odstranéni lokalnich zmén pfi aplikovani stylu tabulky
o Chcete-li aplikovat styl tabulky a zachovat styly bunék, ale odstranit lokalni zmény, podrzte pfi klepnuti na nazev stylu
v panelu Styly tabulek stisknutou klavesu Alt.

o Chcete-liaplikovat styl tabulky a odstranit jak styly bunék, tak lokalni zmény, podrzte ptiklepnuti na nazev stylu v panelu
Styly tabulek stisknuté klavesy Alt+Shift.

Chcete-li aplikovat styl a odstranit styly bunék, klepnéte pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou kldvesou Ctrl
(Mac OS) na ndzev stylu v panelu Styly tabulek a zvolte Aplikovat [styl tabulky], odstranit styly bunék.

Odstranéni lokalnich zmén pfi aplikovani stylu bunék

+ Chcete-li aplikovat styl bunék a odstranit lokalni zmény, podrzte pfi klepnuti na nazev stylu v panelu Styly bunék
stisknutou klavesu Alt.

Pozndmka: Za lokdlni zménu se povazuji pouze ty atributy, které jsou soucdsti stylu bunék. Pokud naptiklad styl bunék
zahrnuje Cervenou vyplii a vsechny ostatni atributy jsou ignorovdny, zména jiné volby buiky se nepovazuje za lokdlni
zmeénu.
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Odstranéni atributi nedefinovanych ve stylu bunék

¢ Zvolte Vymazat atributy nedefinované ve stylu v nabidce panelu Styly bunék.

Odstranéni lokalnich zmén tabulky nebo bunky

1 Vyberte tabulku nebo bunky obsahujici lokdlni zmény.

2 V panelu Styly klepnéte na ikonu Vymazat lokélni zmény ve vybéru [+ nebo zvolte Vymazat lokalni zmény v nabidce
panelu Styly.

Pieruseni vazby na styly tabulek nebo bunék

Kdyz prerusite vazbu mezi tabulkami nebo burikami a stylem, ktery na né byl aplikovan, tabulky nebo buriky si zachovaji
soucasné formatovani. Ale budouci zmény ve stylu je jiZ neovlivni.

1 Vyberte buriky, na které byl styl aplikovan.
2 Z nabidky panelu Styly zvolte Zrusit vazbu na styl.



Kapitola 9: Tisk

Obvykle se proces kone¢ného tisku provadi v InDesignu, ale InCopy miiZete pouzit k tisku pracovnich verzi svych ¢lanka
v zobrazeni sloupcd, ¢lanku nebo rozvrzeni.

Nastaveni tiskarny

Tisk pomoci InCopy

InCopy se obvykle propojuje s hlavnim dokumentem InDesignu. Dokument InDesignu je obvykle definitivni zdroj pro
proces kone¢ného tisku, proto mnohé ovladaci prvky potiebné pro vysoce kvalitni tisk jsou vyhrazené pro InDesign. InCopy
ale miizete pouzit pro tisk pracovnich verzi svych ¢lanki v zobrazeni sloupcii, ¢lanku nebo rozvrzeni. Vytisténd kopie
vypada podobné jako dokument na obrazovce, podle nastaveni zobrazeni a tisku:

oV zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku InCopy vytiskne neformatovany text v souvislém sloupci (nebo sloupcich). Nepouzije
se rozvrzeni dokumentu a funkce formatovani.

oV zobrazeni rozvrzeni InCopy vytiskne dokument tak, jak se zobrazuje na obrazovce, s nezménénymi ramecky a viemi
ostatnimi prvky stranky.

InCopy spolupracuje s postscriptovymi i nepostscriptovymi tiskdrnami i s ostatnimi typy tiskovych zatizeni. Pokud
pouzivate postscriptovou tiskarnu, zkontrolujte, zda mate ovlada¢ tiskarny se spravné nainstalovanym pfislusnym
souborem PPD (PostScript Printer Description).

Diilezité: InCopy nepodporuje formdt pouzivany ovladacem PDF Writer. Pokud se pokusite tisknout na PDF Writer,
béhem tisku se setkdte s prodlevami nebo chybami.

Viz také

»Export dokumentu InCopy do Adobe PDF* na strance 217

O ovladacich tiskaren
Ovlada¢ tiskarny umoznuje ptimy piistup k funkcim tiskarny z aplikaci na vasem pocitaci. Pouze spravny ovladac zajisti,
7e budete mit ptistup ke vSem funkcim, které dand tiskarna podporuje.

Doporucujeme vam, abyste pouzivali nejnovéjsi ovladace tiskaren, které jsou uvedeny v nasledujici tabulce. Pokud se
vyskytne problém se star§im ovlada¢em, aktualizujte ho na nejnové¢jsi ovlada¢ pro vas opera¢ni systém.

Operacni systém Ovladac¢ tiskarny
Windows XP Pscript 5 (systémovy ovladac)
Mac OS 10.2 (nebo novéjsi) Vestavény ovlada¢ PS Driver pro Mac OS X

Dalsi informace o doporucenych a podporovanych ovladacich postscriptovych tiskaren, véetné pokynt pro instalaci,
najdete v sekci o ovladacich tiskaren na webu Adobe.

Nékteré tiskové funkce InCopy se objevuji v tiskovém dialogovém okné InCopy i v dialogovych oknech ovladace tiskarny.
Obecné byste méli nastavit volby pro takové piekryvajici se funkce pouze v tiskovém dialogovém okné InCopy; InCopy
ignoruje duplicitni nastaveni uréend v dialogovém okné ovladace tiskdrny. Pokyny v této sekci vim mohou pomoci pii
praci s prekryvajicimi se volbami.

Ovladace tiskaren mohou podporovat funkce, které InCopy neobsahuje, jako je napiiklad oboustranny tisk. Podpora téchto

funkci se lisi podle ovladace tiskarny, ktery mate. Podrobnosti si zjistéte u vyrobce své tiskarny.

Pokud chcete urcit nastaveni pro uréitou tiskarnu, InCopy poskytuje ptistup k ovladaci tiskdrny pomoci tlacitka Nastaveni
v tiskovém dialogovém okné InCopy. Ve Windows toto tlacitko otevie dialogové okno Vlastnosti pro pravé vybranou
tiskarnu. V Mac OS toto tlacitko zobrazi standardni tiskové dialogové okno systému Mac OS.
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O souborech PPD

Soubor PPD (PostScript Printer Description, popis PostScriptové tiskarny) prizptisobuje chovani ovladace pro ur¢itou
PostScriptovou tiskdrnu. Obsahuje informace o vystupnim zafizeni, v¢etné pisem zabudovanych v tiskarné, dostupnych
velikosti a orientaci médii, optimalizovanych hustot a thld rastri, rozliSeni a schopnosti vystupu barev. Je dulezité pred
tiskem vybrat spravny soubor PPD. Vybér souboru PPD, ktery odpovida PostScriptové tiskarné nebo osvitové jednotce,
vyplni tiskové dialogové okno dostupnymi nastavenimi pro vystupni zafizeni. MiiZete ale pfepnout na jiny soubor PPD,
ktery odpovidé vasim potiebam.

Aplikace pouzivaji informace ze souboru PPD pro urceni, které PostScriptové informace poslat do tiskarny, kdy?z se tiskne
dokument. Aplikace napriklad predpokladd, Ze pisma, kterd jsou v seznamu v souboru PPD, jsou obsazena v tiskarné, takze
se pii tisku neposilaji, pokud je vyslovné nezahrnete.

Abyste dosahli co nejlepsich vysledku tisku, opatfete si nejnovéjsi verzi souboru PPD od vyrobce piislusného vystupniho
zafizeni. Mnoho poskytovatelt tiskovych sluzeb a komerénich tiskdren ma soubory PPD pro osvitové jednotky, které
pouzivaji. Ulozte soubory PPD do mista, ur¢eného opera¢nim systémem. Podrobnosti najdete v dokumentaci ke svému
opera¢nimu systému.

Vybér souboru PPD

Ve Windows a Mac OS vyberete soubor PPD stejnym zpusobem, jako kdyz pridavate tiskarnu. Postup vybéru souboru
PPD se na jednotlivych platformach li$i. Podrobnosti najdete v dokumentaci k opera¢nimu systému.

Tisk ¢lanku

Tisk zobrazeni sloupcii nebo ¢lanku

Pfi tisku zobrazeni sloupcti nebo ¢lanku InCopy vytiskne neformatovany text v souvislém sloupci (nebo sloupcich), bez
vlastnosti rozvrzeni a formatovani. Vysledkem tisku v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku je vytisk, ktery pfipomind sloupcové
obtahy v tradi¢nim publikovani. Format sloupct usnadnuje soustfedit se na textovy obsah ¢lanku a najit zmény provedené
vami nebo jinymi ptispévateli.

1 Zvolte Soubor > Tisknout.

2 Zvolby Zobrazeni v tiskovém dialogovém okné zvolte Sloupce a ¢clanek.

3 V tiskovém dialogovém okné urcéete nasledujici volby:

o Zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.

o Ze seznamu vyberte velikost papiru.

o Zvolte orientaci papiru.

o Zvolte, zda se maji vytisknout Vsechny ¢lanky, Aktudlni ¢lanek nebo Vsechny rozbalené.
Pozndmbka: Volba Viechny rozbalené je aktivni, pouze kdyz pracujete s pripojenymi soubory InCopy.

4 V sekci Volby urcete, zda chcete Pouzit sou¢asna nastaveni sloupcti nebo Lokalné zménit soucasnd nastaveni sloupc.
Pokud zvolite Lokalné zménit soucasna nastaveni sloupctl, vyberte, které informace chcete vytisknout.

5 Chcete-linati$ténou stranku zahrnout ndzevdokumentu, pocet stranek a ¢as tisku, vyberte Tisknout informace o strance.

6 Chcete-li vytisknout prehled informaci, vztahujicich se ke ¢lanku, vyberte Tisknout informace o ¢lanku. Tato volba
vytiskne informace obsazené v dialogovém okné Informace o souboru.

7 Klepnéte na Tisknout.

Pozndmbka: Pokud se dokument nevytiskne spravné, zkontrolujte, zda je nainstalovany spravny oviadac tiskdrny.

Viz také

,,O ovladacich tiskdren“ na strance 212
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Tisk zobrazeni rozvrzeni

Pii tisku zobrazeni rozvrzeni InCopy vytiskne dokument tak, jak se zobrazuje na obrazovce, s nezménénymi ramecky a
vemi ostatnimi prvky stranky.

Pozndmbka: Protoze InCopy neni urceny pro tiskovou produkci s vysokou kvalitou, neobsahuje ovlddaci prvky pro vytvdteni
presahii, tiskové znacky, barevné vytazky a urcité tiskové funkce souvisejici s grafikami. InCopy umozriuje pouze slozeny tisk.
1 Zvolte Soubor > Tisknout.

2 Zvolby Zobrazeni v tiskovém dialogovém okné vyberte Rozvrzeni.

3 Urcete nasledujici volby:

« Zadejte pocet kopii, které chcete vytisknout.

« Ze seznamu vyberte velikost papiru.

o Zvolte orientaci papiru.

« Ve volbé Soucasny ¢lanek zvolte, zda chcete vytisknout viechny ¢lanky nebo urcéete rozsah stranek, ktery chcete
vytisknout.

4 Zvolte, zda chcete zménit métitko dokumentu.

5 Chcete-li vytisknout obrazy obsazené v dokumentu, vyberte Tisknout obrazy.

6 Chcete-li vytisknout protilehlé stranky na stejny list, vyberte Tisknout dvojstranky.

7 Chcete-linati$ténou stranku zahrnout ndzevdokumentu, pocet stranek a ¢as tisku, vyberte Tisknout informace o strance.
8 Klepnéte na Tisknout.

Pozndmbka: Pokud se dokument netiskne spravné, zkontrolujte, zda je nainstalovany spravny ovliadac tiskdrny.

Viz také

,,O ovladacich tiskdren“ na strance 212

Vytvoreni standardniho postscriptového souboru

Kromeé tisku dokumentu na tiskarné mutizete také ulozit popis dokumentu v jazyce PostScript jako soubor pro tisk na
vzdalenych tiskdrnach. Standardni postscriptovy soubor (.ps) obsahuje popis vseho, co dokument obsahuje, v¢etné
informaci o pfipojenych souborech a pokynti prizptisobenych pro pravé vybrané vystupni zafizeni.

Postscriptovy soubor je obvykle vétsi nez ptivodni dokument InCopy. Po vytvoreni postscriptového souboru ho mizete
zkopirovat na disk nebo jiné pamétové médium (naptiklad na disk Zip) nebo ho poslat pro tisk do jiného pocitace.

Pozndmka: Nezapomerite postscriptovy soubor pied presunem na sitovy disk nebo vymeénné médium uloZit na sviij pevny
disk. Pomalejsi doba pfistupu mezi pevnym diskem a ostatnimi disky miiZe zpiisobit poskozeni souboru nebo ztrdtu dat a
miize poskodit vas dokument.

1 Zvolte Soubor > Tisknout.
2 Klepnéte na Nastaveni.

3 Podle svého opera¢niho systému provedte jeden z nasledujicich tkont:
o (Windows) Vyberte Tisknout do souboru. Klepnéte na Tisknout.

o (Mac OS) Z nabidky PDF zvolte Ulozit PDF jako PostScript. Po vyzvé zadejte nazev a umisténi souboru a klepnéte na
Ulozit.

4 V pripadé potfeby zménte existujici nastaveni v tiskovém dialogovém okné InCopy. InCopy pouZije pfi vytvareni
postscriptového souboru platny rozsah stranek.

5 Klepnéte na Tisknout.

6 (Windows) Zadejte nazev a umisténi souboru a klepnéte na UloZit.

Viz také
»Export dokumentu InCopy do Adobe PDF* na strance 217
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Zména vychoziho nastaveni tisku

Nastaveni tisku miiZete uloZit s aplikaci a tim umoznit, aby nové dokumenty InCopy pouzivaly stejnd nastaveni tisku.
V Mac OS se tato nastaveni tisku stanou také vychozimi pro tiskdrnu. Jednotliva nastaveni tisku muzete pii tisku podle
potieby piepsat.

1 Zvolte Soubor > Tisknout a nastavte pozadovana vychozi nastaveni tisku.
2 Klepnéte na Ulozit nastaveni.

Veskeré nasledujici zmény téchto ulozenych nastaveni se po dokonceni tiskové tlohy vypusti.

Zména méritka dokumenti

Kdyz tisknete ze zobrazeni rozvrzeni, miZzete pomoci zmény méfitka ur¢it, jak se maji stranky dokumentu ptizptsobit
zvolené velikosti papiru. Maximalni velikost stranky, kterou miiZete vytisknout v systému Windows, je 129 x 129 palcd.

Chcete-li umistit dokument nadmérné velikosti na mensi list papiru, muzete zmensit $ifku a vy$ku dokumentu, bud
soumérné nebo nesoumérné. MiZete také automaticky zménit méritko stranek tak, aby se vesly na zobrazitelnou plochu
aktudlni velikosti papiru. Zména métitka nema vliv na velikost stranek v dokumentu.

Zména méfitka dokumentu ru¢né

1 V zobrazeni rozvrZeni zvolte Soubor > Tisknout.

2 Chcete-li zachovat sou¢asny pomér sitky a vysky, vyberte Zachovat proporce. Chcete-li zménit méfitko dokumentu
asymetricky, nechte tuto volbu nevybranou.

3 Do poli Sitka a Vyska zadejte procenta od 1 do 1 000. Pokud jste vybrali Zachovat proporce, méizete zadat pouze jednu
hodnotu; druhd se aktualizuje automaticky.

4 Klepnéte na Tisknout.

Zména méritka dokumentu automaticky

1 V zobrazeni rozvrzeni zvolte Soubor > Tisknout.

2 Vyberte Prizpiisobit velikosti papiru. Vedle volby Ptizpusobit velikosti papiru se zobrazi zména métitka v procentech,
urc¢enad zobrazitelnou oblasti definovanou ve vybraném souboru PPD.

3 Klepnéte na Tisknout.
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Kapitola 10: Vytvareni souborii Adobe
PDF

Pokud chcete zachovat vzhled a obsah ptivodnich dokumentti InDesignu, exportujte dokumenty InCopy do forméatu PDF.
Soubory PDF mtiZete prohlizet v Adobe Acrobatu nebo Adobe Readeru na téméf vSech platformach.

Zaklady Adobe PDF

O Adobe PDF

Formét PDF (Portable Document Format) je univerzalni format souboru, ktery zachovava pisma, obrazy a rozvrzeni
zdrojovych dokument, vytvofenych v celé fadé aplikaci a na riznych platformach. Adobe PDF je standardem pro
zabezpecenou a spolehlivou distribuci a vyménu elektronickych dokumentt a formulatii na celém svété. Soubory Adobe
PDF jsou kompaktni a kompletni. Muze je sdilet, prohlizet a tisknout kdokoliv s bezplatnym softwarem Adobe Reader®.

Adobe PDF je velice efektivni v pracovnich postupech pro tiskové publikovani. UloZenim sloZené kresby do formatu Adobe
PDF vytvorite kompaktni a spolehlivy soubor, ktery muzZete vy nebo vas dodavatel sluzeb zobrazit, upravit, usporadat
akontrolovat. Pak ve vhodny okamzik v pribéhu pracovniho postupu muze va§ dodavatel sluzeb bud poslat soubor Adobe
PDF ptimo na vystup, nebo soubor zpracovat pomoci ndstroju z rznych zdrojii pro takové tlohy post-processingu, jako
je kontrola pfed vystupem, vytvareni presahtl, vyfazeni stranek a separace barev.

Kdyz ukldadite do Adobe PDF, miiZete zvolit, Ze chcete vytvorit soubor vyhovujici standardu PDF/X. PDF/X (Portable
Document Format Exchange) je podmnozina Adobe PDF, eliminujici mnoho proménnych tykajicich se barev, pisem

a presahi, které zplisobuji problémy pfi tisku. PDF/X je mozné pouzit viude, kde se PDF vyménuji jako digitalni matrice
pro tiskovou produkci - at uz ve stadiu vytvareni nebo ve stadiu vystupu - pokud pouzivané aplikace a vystupni zatizeni
podporuji PDF/X.

Soubory Adobe PDF mohou vyfesit nasledujici problémy souvisejici s elektronickymi dokumenty:

Bézny problém Regeni s Adobe PDF

Ptijemci nemohou oteviit soubory, protoZe nemaji aplikace | PDF muiZe otevfit kdokoliv a kdekoliv. Jediné co je k tomu
pouzité k vytvoreni soubori. potieba je bezplatny software Adobe Reader.

Kombinované papirové a elektronické archivy je obtizné | PDF jsou kompaktni a plné prohledavatelné, a lze je
prohledévat, zabiraji misto a vyzaduji aplikaci, ve které byly | kdykoliv otevfit s pouzitim Readeru. Vazby umoziuji
dokumenty vytvorené. snadnou navigaci v souborech PDF.

Dokumenty se zobrazi nespravné na kapesnich zatizenich.| Tagované soubory PDF umoziiuji pteforméatovani textu
pro zobrazeni na mobilnich platformach, jako jsou zatizeni
se systémy Palm OS°®, Symbian™ a Pocket PC.

Dokumenty se slozitym forméatovanim jsou nedostupné pro | Tagované soubory PDF obsahuji informace o obsahu
slabozraké ¢tenare. a strukture, se kterymi jsou pristupné pro programy pro
¢teni z obrazovky.

Vkladani a nahrazovani pisem

InCopy vloZi pismo, pouze pokud toto pismo obsahuje nastaveni od svého vyrobce, které povoluje jeho vloZeni. Vlozeni
zabrani nahrazeni pisma pfi zobrazeni nebo tisku souboru a zajisti, Ze ¢tenafti uvidi text v jeho ptivodnim pismu. Vlozeni
zvy$i velikost souboru pouze o malo, pokud dokument nepouziva pisma CID (vicebytovd pisma), coz je format pisem bézné
pouzivany pro asijské jazyky, ve kterych se jednotlivé glyfy vytvareji kombinaci vice znaki.

Pro kazdé vloZené pismo muize InCopy vlozit bud celé pismo nebo pouze jeho podmnoZinu - pouze specifické znaky,
nazyvané glyfy, pouzité v tomto souboru. Podmnoziny pisem vytvoii specialni nazvy pisem a tim zajisti, aby se pfi tisku
poutzila spravnd pisma a metriky pisem. Zvolené volby vytvareni podmnozin ovliviiuji velikost souboru na disku a moznost
provadét upravy v pozdéjsich fazich.
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Pokud InCopy nemtize vlozit pismo, docasné toto pismo nahradi fezem pisma Multiple Master: bud AdobeSerMM pro
chybéjici patkové pismo nebo AdobeSanMM pro chybéjici bezpatkové pismo.

Tyto fezy pisma se mohou roztazenim nebo zhusténim prizptisobit tak, aby se zachovalo zalomeni fadku a stranek v
ptvodnim dokumentu. Nahrazend pisma neodpovidaji vzdy zcela pfesné vzhledu pivodnich znaki, zvlasté pokud jde
o neobvyklé tvary znakd, jako napiiklad u psacich pisem.

Pokud jsou znaky neobvyklé (vlevo), nahrazené pismo nemusi vZdy odpovidat (vpravo).
Viz také

»Spole¢né volby Adobe PDF* na strance 218

O kompresi

InCopy pfi exportu do Adobe PDF automaticky pfevzorkuje obrazy dold, ofizne data obrazu podle rimecku obrazu
akomprimuje text a ¢arové kresby (pérovky) s pouzitim bezetratové metody ZIP. Komprese ZIP funguje dobfe pro obrazy
s velkymi plochami jedné barvy nebo s opakujicimi se vzory a pro cernobilé obrazy, které obsahuji opakujici se vzorky.
Protoze InCopy pouziva bezeztratovou metodu komprese ZIP, neodstrani se zadnd data kvili zmenseni velikosti souboru,
takze se kvalita obrazu nezméni.

Export do Adobe PDF

Export dokumentu InCopy do Adobe PDF

Dokumenty InCopy muiZete exportovat pfimo do Adobe PDF. Exportovat miiZete v zobrazeni sloupci, ¢lanku nebo
rozvrzeni. Pokud exportujete v zobrazeni rozvrzeni, vysledkem je dokument PDF s nezménénym rozvrzenim a prvky
navrhu. Naproti tomu dokument exportovany v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku pripomina textové zobrazeni, které vidite
v zobrazeni sloupct nebo ¢lanku v prostfedi InCopy. Muze byt vhodné exportovat ¢lanek InCopy v zobrazeni sloupcii
nebo ¢lanku do PDF pro autory, redaktory a ostatni osoby zapojené do cyklu dokument — korektura, kteti nemuseji mit
ve svych pocita¢ich InCopy. Dokument PDF m4 stejné vyhody, které nabizi zobrazeni sloupcti a ¢lanku InCopy, véetné
maximalni ¢itelnosti textu a funkci pro anotace.

Pozndmka: Soubory Adobe PDF exportované z dokumentii InDesignu, které obsahuji pretisky nebo efekty prithlednosti, se
nejlépe zobrazi v Acrobatu 6.0 nebo novéjsim s vybranou volbou Ndhled pretiskii.

1 Zvolte Soubor > Exportovat.

2 Vnabidce Ulozitjako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Adobe PDF. Zadejte nazev souboru, vyberte umisténi
souboru a pak klepnéte na Ulozit.

3 Z nabidky Zobrazeni vyberte Zobrazeni sloupce a ¢lanek nebo Rozvrzeni.

4 Podle potieby zménte nastaveni.

Nastaveni, které urcite, se uloZi s aplikaci a aplikuje se na kazdy novy dokument InCopy, ktery exportujete do PDF,
dokud nezvolite nova nastaveni.

5 Klepnéte na Exportovat.
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Pozndmbka: InCopy p¥i exportu do PDF zachovd vazby z komentdfii OPI (Open Prepress Interface) pro obrazy v dokumentu
InDesignu. Vazby OPI umoZziiuji uZivateli InDesignu zaclenit rychlé verze obrazii s nizkym rozliSenim (ndhledy) pro umisténi
na strdnce. V konecném vystupu pak miize bud InDesign nebo poskytovatel ptedtiskovych sluzeb automaticky nahradit
ndhledy verzemi s vysokym rozliSenim.

Spole¢né volby Adobe PDF

Existuje nékolik voleb, které jsou pti exportu dokumentu do PDF spole¢né pro zobrazeni sloupct, ¢lanku a rozvrzeni.
Kompatibilita Nastavi Groven kompatibility souboru Adobe PDF. Pro dokumenty, které se budou $iroce distribuovat, byste
méli nastavit volbu Acrobat 5 (PDF 1.4) a tim zajistit, Ze vSichni uzivatelé budou schopni si dokument prohlédnout a
vytisknout. Pokud vytvofite soubory s kompatibilitou Acrobat 8 (PDF 1.7), vysledné soubory Adobe PDF nemusi byt
kompatibilni s predchdzejicimi verzemi Acrobatu.

Podmnoziny pisem, kdyz je podil pouzitych znakii mensi nez Nastavi préh pro vkladéni celych pisem na zékladé poctu
znaku z pisma pouzitych v dokumentu. Pokud procento znaka pouzitych v dokumentu pro ur¢ité pismo tuto hodnotu
prekrodi, vloZi se toto pismo celé. Jinak se vytvofi podmnozina znakd pisma. Vlozeni celého pisma zvétsi velikost souboru
PDF, ale pokud chcete, aby se vSechna pisma vloZila celd, zadejte 0 (nula).

Zahrnout informace o strance Zacleni ndzev dokumentu, ¢islo stranky a datum a ¢as exportu souboru.

Zobrazit PDF po exportu Otevie soubor PDF v nejnovéjsi verzi Acrobatu nainstalované v pocita¢i. Cheete-li dosdhnout
presnych vysledka, zajistéte, aby volba kompatibility odpovidala nejnovéjsi nainstalované verzi Acrobatu.

Volby Adobe PDF pro zobrazeni sloupcti a ¢lanku

Dialogové okno Export PDF obsahuje volby specifické pro zobrazeni sloupcti a ¢lanku.

Clanky Exportuje jeden ¢ldnek nebo vice ¢lankd.

Pisma Obsahuje nastaveni pro rodinu a fez pisma, velikost a proklad pisma pro exportovany soubor. Tato nastaveni neméni
nastaveni zobrazeni na obrazovce v predvolbéach zobrazeni sloupcii a ¢lanku.

Zahrnout informace o ¢lanku V exportovaném souboru PDF se zobrazi titul, autor a popis dokumentu.

Zahrnout odstavcové styly V exportovaném souboru PDF se zobrazi informace o odstavcovych stylech ze sloupce
informaci, zobrazovaného v zobrazeni sloupcti a ¢lanku.

Zahrnout vélenéné poznamky Exportuje vSechny (nebo pouze viditelné) vélenéné pozndmky obsazené v dokumentu.
Chcete-li zahrnout barvy poznamek prirazené k jednotlivym osobam v projektu, vyberte Zobrazit pozadi poznamek v
barvé.

Zahrnout sledované zmény Exportuje vSechny (nebo pouze viditelné) sledované zmény obsazené v dokumentu. Chcete-li
zahrnout barvy Gprav ptifazené k jednotlivym osobam v projektu, vyberte Zobrazit pozadi sledovanych zmén v barvé.

Zahrnout presné konce fadkd Exportuje konce radkd, jak se zobrazuji v ¢lanku. Pokud tato volba neni zaskrtnutd, radky

textu se zalamuji podle $ifky a orientace nejsirsiho okna ¢lanku.

Zahrnout ¢isla fadkd Provede export s ¢isly fadka zobrazovanymi ve sloupci informaci. Tato volba je k dispozici, pouze
kdyz je vybrané pole Zahrnout ptesné konce radk.

Vyplnit stranku (pouzit vice sloupcii) Exportuje ¢lanek s pouzitim poctu a $itky sloupct, které urcite. Tato volba je k
dispozici, pouze kdyz je vybrané pole Zahrnout presné konce radki.

Pozndmka: Vybér malé $itky sloupce a velké velikosti pisma (v oblasti Pisma v této sekci) miiZe zpiisobit, Ze se bude text v
exportovaném vystupu prekryvat.

Volby Adobe PDF pro zobrazeni rozvrzeni

Nasledujici volby jsou k dispozici pouze pti exportu ze zobrazeni rozvrzeni:
Vsechny Exportuje vSechny stranky v sou¢asném dokumentu nebo v knize. To je vychozi nastaveni.

Rozsah Ur¢irozsah stranek, které se budou exportovat ze sou¢asného dokumentu. Rozsah miizete zadat pomoci pomlcky
a oddélit vice stranek nebo rozsaht ¢arkami. Tato volba neni dostupna pti exportu knihy.

Dvojstranky Exportuje stranky spole¢né, jako by byly svazané nebo vyti§téné na stejném listu.
Dulezité: Pro komercni tisk nevybirejte volbu Dvojstranky; jinak poskytovatel sluzeb nebude schopen strdanky vyradit.

Zahrnout poznamky jako anotace Exportuje véechny pozndmky jako anotace PDF.
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Interaktivni elementy Exportuje vSechny filmy, zvuky a tlacitka. Acrobat 4.0 a 5.0 vyZaduje, aby byly zvuky vloZené a filmy
ptipojené. Acrobat 6.0 a novéjsi podporuje pripojeni i vlozeni filmi a zvukd.

Multimédia Umoznuje ur¢it, jak se maji vlozit nebo ptipojit filmy a zvuky:

- Pouzit nastaveni objektu Vlozi filmy a zvuky podle nastaveni v dialogovém okné Volby zvuku a Volby filmu.

* Vsechny piipojené Navaze zvuky a filmy umisténé v dokumentu. Pokud nezvolite vlozeni multimedidlnich klipti do
souboru PDF, musite je umistit do stejné slozky jako PDF.

* Vsechny vlozené Vlozi viechny filmy a zvuky, bez ohledu na nastaveni vkladani pro jednotlivé objekty.

Pozndmka: Volba Multimédia je dostupnd, pouze kdyz je Kompatibilita nastavend na Acrobat 6 (PDF 1.5) nebo Acrobat 7
(PDF 1.6) a je vybrand volba Interaktivni elementy. Kdyz je Kompatibilita nastavend na Acrobat 4 (PDF 1.3) nebo Acrobat
5 (PDF 1.4) a je vybrand volba Interaktivni elementy, InCopy pouZije nastaveni ve volbé PouZit nastaveni objektu v nabidce
Multimédia.

Optimalizovat pro rychlé zobrazovani z webu Zmensi velikost souboru PDF a optimalizuje soubor PDF pro rychlejsi
zobrazovani ve webovém prohliZeci zménou struktury souboru tak, aby ho bylo mozné stahovat po jednotlivych strankach
(byte-serving).

Vlozit miniatury stranek Vytvori v exportovaném souboru PDF miniatury obrazi.

Vytvareni zabezpecenych dokumentii PDF

Pfi exportu miizete omezit pfistup k souboru Adobe PDF. Pokud soubory vyuzivaji omezeni pro zabezpeceni, ztlumi se
vSechny nastroje a polozky nabidek vztahujici se k omezenym funkcim.

Soubor PDF muiZete zabezpecit tak, aby se pro otevieni tohoto souboru vyzadovalo heslo uZivatele a ke zméné nastaveni
zabezpedeni heslo spravce. Pokud v souboru nastavite jakdkoliv omezeni pro zabezpeceni, méli byste také urcit heslo
spravce, jinak mtize kazdy, kdo soubor otevfe, tato omezeni odstranit. Pokud je soubor otevieny pomoci hesla spréavce,
zabezpecovaci omezeni jsou do¢asné vypnutd. Pokud soubor obsahuje obé hesla, mtiZete ho otevit pomoci kteréhokoli z
nich.

Pozndmka: Nastaveni volby Kompatibilita urluje tiroveri Sifrovdni. S volbou Acrobat 4 (PDF 1.3) se pouZije nizsi tiroveri
Sifrovdni (40bitové RC4), zatimco s ostatnimi volbami se pouZije vyssi tiroven Sifrovini (128bitové RC4 nebo AES).

1 Zvolte Soubor > Exportovat.

2 V nabidce Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte Adobe PDF. Zadejte ndzev a umisténi souboru a
klepnéte na Ulozit.

3 Klepnéte na Nastaveni zabezpeceni.

4 V sekci Hesla urcete poZzadovanou ochranu heslem:

o Vyberte Vyzadovat heslo pii otevieni dokumentu a v textovém poli Heslo pro otevieni dokumentu napiste heslo, které
uzivatelé musi zadat, pokud chtéji oteviit soubor PDF.

o Vyberte VyZadovat heslo pti zméné opravnéni a hesel a v textovém poli Heslo pro prava napiste heslo, které uzivatelé
musi zadat, pokud chtéji nastavit nebo zménit nékterou volbu zabezpeceni v souboru PDF.

Pozndmka: NemiiZete pouZit stejné heslo v obou textovych polich.
5 V sekci Prava definujte troven povolenych akci uZivatele:
+ Nepovolit tisk Zabrani uzivatelim vytisknout soubor Adobe PDF.

+ Nepovolit zmény dokumentu Zabrani uzivateliim vypliovat formulafe a provadét jakékoliv dal$i zmény souboru
Adobe PDF.

« Nepovolit kopirovani nebo vyjmuti, vypnout usnadnéni pfistupu Zabréni uzivatelim vybirat text a grafiky.

+ Nepovolit pfidavani a zmény poznamek a poli formulaii Zabrani uzivatelim pfidavat nebo ménit poznamky a pole
formuléaft, pokud oteviou soubor PDF v Adobe Acrobatu nebo jiném editoru PDF.

6 Klepnéte na UloZit a pak klepnéte na Exportovat.
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Kapitola 11: Vytvareni souboriit XML

InCopy je jednou z mnoha aplikaci, které mohou vytvaret a pouzivat XML. Po oznaceni obsahu v souboru InCopy tagy
soubor ulozte a exportujte jako XML, abyste ho mohli znovu pouzit v InCopy, InDesignu nebo v jiné aplikaci.

Pouzivani souboru XML

O XML

XML (Extensible Markup Language) predstavuje zptisob, jak opakované vyuzit data nebo automatizovat postup nahrazeni
dat v jednom souboru daty z jiného souboru. XML pouziva tagy pro popis ¢asti souboru — napiiklad nadpisu nebo ¢lanku.
Tagy oznacuji data, ktera pak mohou byt ulozena do souboru XML a prislusnym zptisobem zpracovana pti exportu do
jinych soubort. Povazujte XML za prekladovy mechanismus pro data. Tagy XML oznacuji text a dalsi obsah v souboru,
coz aplikacim umoziuje rozpoznat a prezentovat data.

Rozsititelny jazyk

XML je povazovano za rozsifitelny jazyk, protoze jedinci vytvareji vlastni tagy XML - pro kazdy typ informaci, které chtéji
znovu pouzit, mohou vytvofit jeden tag. Tagy XML neobsahuji informaci o tom, jak se maji data zobrazit nebo
naformétovat. Tagy XML jsou urceny striktné pro identifikaci obsahu.

Napiiklad v programu InCopy muiZete vytvorit tag Nadpis1 a prifadit ho kazdému nadpisu prvni trovné v dokumentu.
Po ulozeni dokumentu jako souboru XML mitize obsah Nadpisl importovat a pouzivat libovolna aplikace, ktera umi ¢ist
XML, napriklad webovd stranka, tiStény katalog, adresat, cenik nebo databazova tabulka.

InCopy je jednou z mnoha aplikaci, které mohou vytvaret a pouzivat XML. Po oznaceni obsahu tagy v souboru InCopy
soubor ulozte a exportujte jako XML, abyste ho mohli znovu pouzit v dal§im souboru InCopy, InDesignu nebo v jiné
aplikaci.

V programu InCopy mtiZete vytvorit tagy XML a oznacit ¢asti dokumentu tagy, dokonce i kdyZ nemate Zadné zkusenosti
s XML. InCopy zpracovava programovani XML v pozadi a vytvaii pro vas XML, kdyz exportujete dokument ve formatu
XML.

Diilezité: Nezamétiujte tagy XML s tagovanym textem InCopy. Dalsi informace o tagovaném textu, ktery predstavuje odlisnou
metodu exportovdni a importovdni obsahu InCopy, najdete v PDF dokumentu Tagged Text (Tagovany text) na instalacnim
DVD.

Datova struktura XML

Element je zakladnim blokem dat XML; element predstavuje data, kterd byla oznacena tagy. V souborech XML jsou elementy
vnofeny do dal$ich elementt a vytvareji hierarchickou strukturu dat.

Strukturu dat XML muZete vidét v panelu Struktura, ktery zobrazuje hierarchii a posloupnosti elementt. Ve struktufe XML
jsou dcefiné elementy obsazeny v elementech rodi¢ovskych, které mohou byt dale dcefinymi elementy. Nebo, podivame-li
se na to obracené, rodi¢ovské elementy obsahuji dcetiné elementy, a tyto dcefiné elementy mohou tvorit rodi¢ovské
elementy dal$im dcefinym elementtim.

Nasledujici obrazek znazornuje piiklad elementu chapter (kapitola),kteryobsahuje (jerodicem)elementrecipe
(recept).Element recipe (recept) jerodi¢em elementl s ndzvem recipename (ndzev receptu)
aingredients (ingredience). Vsechny elementy jsou soucdsti elementu Story (&1lanek), ktery se vzdy
zobrazi v horni ¢asti panelu Struktura.
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<tzml wersion="1.8" encoding="UTF-8" stondalone="vesz"7=

<Rootz—chapterz=recipez=recipenamne=Feqr cake
<recipenane=Ingredients {static)
<ingredients=2 cups flour {self rizing)

2 cups sugar

172 cup oil

3 eqgs

2 jars baoby food - pear flawvored

‘@06 :
[WSicupec cranek Nispardan M

FmEE——————

(Jrecipename [ Ingredients (static)

| ingrediants 32 cups flour (self rising)
2 cups sugar

1/2 cup oil

3 egas

2 Jars baby food - pear flavored

Dokument InCopy formdtovany tagy XML

Dalsi informace o pouzivani XML v InDesignu viz www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_cz.

Viz také

»Panel Struktura - pfehled“ na strance 229

Nastroje XML

EE recipe ::E recipename 3 Pear cake
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InCopy nabizi pro praci s obsahem XML panel Struktura a panel Tagy. Panel Struktura zobrazuje vSechny elementy

vvvvv

a ikonu, ktera zndzornuje typ jeho obsah. Kromé toho muze panel Struktura zobrazovat nékolik prvnich slov textu

v elementu, tzv. vystfiZek.
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Panel Struktura (vlevo) a panel Tagy (vpravo)

Pfirucka uzivatele

A. Trojiihelniky pro rozbaleni nebo sbaleni elementii B. Element umistény v rozvrzeni C. Vysttizek textu D. Tag elementu

V panelu Struktura muzete zobrazit, upravovat a spravovat elementy XML. Pti praci s XML pouzijete panel Struktura
mnoha zptsoby. Chcete-li naptiklad umistit obsah XML do rozvrzeni, miizete pfetdhnout elementy z panelu Struktura
pfimo na stranku. Panel Struktura také umoznuje nastavit hierarchii elementd. Prostiednictvim panelu Struktura mtizete
pridavat elementy, atributy, komentére a piikazy pro zpracovani.

Panel Tagy uvadi seznam tagu pro elementy. Tagy mutiZzete importovat, exportovat, odstranit a pfejmenovat. Panel Tagy

slouZi pro aplikovani tagli elementt na obsah, ktery chcete exportovat do XML.

Viz také

»Panel Struktura - pfehled” na strance 229

Otevieni souboru XML v InCopy

Libovolny existujici soubor XML mtizete v InCopy oteviit a pak upravit nebo oznacit tagy.

1 Zvolte Soubor > Oteviit.
2 Najdéte a vyberte soubor XML, ktery chcete pouzit.

3 Klepnéte na Otevrit.

Ulozeni souboru XML jako ¢lanku InCopy

Soubory XML muzete ulozit jako ¢lanky InCopy.
1 Oteviete soubor XML v InCopy.

2 Zvolte Soubor > Ulozit obsah jako.

3 Zadejte nézev a urcete umisténi souboru.

4 7 nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Ulozit jako (Mac OS) zvolte Dokument InCopy a klepnéte na UloZit.
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Tagovani obsahu pro XML

Vytvoieni a nacteni tagit XML

Pfedtim, nez polozky stranky oznadite tagy, vytvorte (nebo nactéte) tagy pro identifikaci vSech typt obsahu nebo polozek
v dokumentu. Tagy muiiZete vytvorit Gplné od zac¢atku nebo je mutiZzete nacist z jiného zdroje, napiiklad z dokumentu
InDesignu, dokumentu InCopy nebo souboru DTD. Chcete-li vytvotit nebo nacist tagy pro sviij soubor, pouzijte libovolnou
z nasledujicich metod:

o Vytvorte tagy pomoci ptikazu Novy tag.
« Nactéte tagy ze souboru XML nebo z jiného dokumentu.

« Importujte soubor DTD.

|
(1]

|?aa_x_|
Ddtagovat
Pridat tag
Pfetagowvat

H chapter m

O ingredients

[ instructions
[ notes

O recipe

4k

M recipename

By Rl W
Panel Tagy se seznamem dostupnych tagii
Viz také
O XML na strance 220

Vytvoreni tagu XML
1 Chcete-li zobrazit panel Tagy, zvolte Okna > Tagy.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:
o Zvolte Novy tag z nabidky panelu Tagy.
« Klepnéte na tla¢itko Novy tag [g] v panelu Tagy.

3 Zadejte nazev tagu. Ndzev musi spliiovat standardy XML. Pokud v nazvu pouzijete mezeru nebo nepovoleny znak, objevi
se vystraznad zprava.

4 Vyberte barvu pro tag, pokud jste tag vytvorili z nabidky panelu Tagy. (Pokud jste tag vytvorili tla¢itkem Novy tag,
muzete barvu zvolit zménou barvy tohoto tagu.)

Pozndmka: Riiznym tagiim miZete ptitadit stejnou barvu. Vybrand barva se objevi, kdyz aplikujete tag na rdmecek
a zvolite Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat tagované ramecky nebo kdyz aplikujete tag na text uvnitt rdmecku a zvolite
Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat znacky tagii. (Barvy tagii se neobjevi v exportovanych souborech XML.)

5 Klepnéte na OK.

Nacteni tagl XML z vnéjsiho zdroje

Tagy muzete nacist ze souboru XML, z dokumentu InDesignu nebo z dokumentu InCopy.
Pozndmka: Kdyz nactete soubor XML, InCopy automaticky ptidd tagy do panelu Tagy.

1 Zvolte Nacist Tagy z nabidky v panelu Tagy.

2 Vyberte soubor obsahujici tagy, které chcete nacist do panelu Tagy, a pak klepnéte na Otevfit.
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Zména nazvu nebo barvy tagu

1 Poklepejte na nazev tagu v panelu Tagy nebo zvolte Volby tagu v nabidce panelu Tagy.
2 Zménte nazev nebo barvu tagu a klepnéte na OK.

Pozndmka: NemiiZete ménit ndzvy uzamcenych tagii. InCopy automaticky uzamkne tagy specifikované v nacteném souboru
DTD. Chcete-li zménit ndzvy téchto tagii, musite upravit soubor DTD a znovu ho nacist do dokumentu.

Oznacovani prvki tagy

Pred exportem obsahu do souboru XML musite tagovat text a dalsi prvky (naptiklad ramecky a tabulky), které chcete
exportovat. Je potieba tagovat také prvky, které jste vytvorili jako vyhrazend mista pro importovany obsah XML. Prvky,
které byly oznaceny tagy, se zobrazi jako elementy v panelu Struktura.

A b

@ ol & stpkura -= | [HSloupeed Clanek [(isparadan: NS

f.llilli 1=

v [E rmPDSORESULT ;
v % recipe '_E EEIPE} soouc i

= b4l catagory » CAKES( /catagor '
El:;tggﬂw ':': :

= [rschssame) Pear Cake (ieceamasl]

|=5 reclpename ‘

= Elingredients »2 cups Flour (self-ri

E;I? ingrediants i

B | ]Ingredlents »2 Cups Sugard{/ingradients

= Dlmariens 1/2 cup 011 (ingrediens
= ingredients ;
= [lmsediens) 3 Equs (oredens] |
(=} ingrediants - :
— ? Flingredients 2 jars Baby Food - P

Elementy a tagy XML
A. Elementy se zobrazuji v panelu Struktura. B. Text, na ktery byly aplikoviny tagy, obklopuji znacky tagii.

E— Ingredients

Kdyz oznacujete prvky stranky tagy, pamatujte si nasledujici pravidla:
o Textové rimecky musi byt oznacené tagy pred tim, nez miZete tagovat text, ktery je v nich obsazeny.
o Nakazdy ramecek mizete aplikovat pouze jeden tag.

o Zretézené textové ramecky sdileji jeden tag, ktery se vztahuje na veskery text ve zfetézeni, véetné presahujiciho textu na
konci.

o Kdyz oznacite tagy text v tagovaném elementu (naptiklad kdyz oznacite tagy odstavec v tagovaném ¢lanku), text se v
panelu Struktura zobrazi jako dcefiny element existujiciho elementu.

« Kdyz oznacite tagem element uvnitf rimecku pomoci tladitka Autotagovat, InCopy automaticky taguje ramecek s
pouzitim tagu, ur¢eného v dialogovém okné Volby piednastaveni tagovani.

Tagovani textu uvniti textového ramecku

1 Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrZeni.

2 Zkontrolujte, zda textovy ramecek, ve kterém je text obsazeny, je tagovany (Pokud se pokousite oznacit tagy text uvnitt
ramecku, ktery neni tagovany, InCopy taguje ¢lanek s pouzitim vychozich tagi.)

3 Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

+ Textovym nastrojem T' vyberte text uvniti textového ramecku a pak klepnéte na tag v panelu Tagy. Pokud vyberete
vSechen text uvnitf ramecku, tag se aplikuje na rimecek, ne na blok textu (pokud jste v panelu Tagy nevybrali Pfidat
tag).

o Vyberte textovy ramecek, tabulku, bunky tabulky nebo obraz, ktery chcete oznacit tagem, a klepnutim na ikonu

Autotagovat v panelu Tagy aplikujte vychozi tag. (Viz ,,Urc¢eni vychozich nastaveni automatického tagovani“ na strance
226.)
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o Automaticky oznacte tagy text, na ktery jsou aplikované odstavcové nebo znakové styly, pomoci ptikazu Mapovat styly
na tagy.

Tagovani textu v tabulkach

Kdyz oznacite tabulku tagy pro export do XML, vytvorite element tabulky a také jeden element bunky pro kazdou bunku
v tabulce. Elementy bunék jsou dcefiné elementy elementu tabulky, které se vytvareji automaticky.

1 Zvolte Zobrazeni > Zobrazeni rozvrzeni.
2 Klepnéte do tabulky a zvolte Tabulka > Vybrat > Tabulka.
3 V panelu Tagy vyberte tag pro tabulku.

InCopy vytvori element bunky pro kazdou bunku v tabulce (mtiZete je zobrazit v panelu Struktura). Tagy aplikované
na elementy bunék tabulky zavisi na vasich soucasnych volbach tagovani.

4 Pokud je tfeba, oznacte bunky tabulky jinym tagem.

Naprtiklad bunky prvniho fddku miizete oznacit odliSnym tagem, aby je bylo mozné identifikovat jako bunky zéhlavi.
Chcete-li na bunky aplikovat tagy, vyberte buriky tabulky v dokumentu a pak vyberte tag. (Kdyz vyberete buniky v tabulce,
vyberete tim také odpovidajici elementy bunék v panelu Struktura.)

Tabulku miiZete oznacit tagy také tak, Ze ji vyberete a v panelu Tagy klepnete na ikonu Autotagovat. Tag Tabulka
(nebo jiny vybrany tag) se ihned aplikuje na tabulku podle vychoziho nastaveni automatického tagovini.

Tagovani obsahu podle styla

Odstavcové a znakové styly a styly tabulek a bunék, které pfifadite textu, miZete pouzit jako pomtcku pro tagovani textu
pro XML. Napiiklad odstavcovy styl s ndzvem HlavniText Ize spojit s tagem pojmenovanym TextClanku. Pak pomoci
ptikazu Mapovat styly na tagy miizete tag TextClanku aplikovat na viechny odstavce v dokumentu, kterym je pfifazen
odstavcovy styl HlavniText. Na stejny tag mtiZete mapovat vice styld.

Diilezité: Prikaz Mapovat styly na tagy automaticky oznaci obsah tagy, véetné odstavcii a znakil, které jiz byly tagem
oznacené. Chcete-li zachovat styvajici tagy, aplikujte tagy rucné.

1 Zvolte Mapovat styly na tagy z nabidky panelu Tagy nebo z nabidky panelu Struktura.

2 Pro kazdy styl v dokumentu urcete tag, na ktery ho chcete mapovat.
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Mapovat styly na tagy

| Styl I Tag
9l [Bez odstavcoveho st...  [Memapovany] z
9] [Zakladni odstavec] [Nemapovany]
9] Categories [Nemapovany]
4 Ingredient head [Nemapovany]
9] Ingredients : i [Memapovany] @

chapter

9 Instructions v

NEIFUCTIONS

| Mapovat podle nazvu notes
3 recipe
Zahrnout | recipename | 3
- = . Rook
_! Clanky na vzorowych stri SErrings
—

_! Clanky na pracovni ploge
_! Prizdné ramecky

Mapovani stylu na tagy kompletné zméni struktur
vasem dokumentu. ;

Dialogové okno Mapovat styly na tagy

3 Chcete-li, aby nazvy tagi odpovidaly ndzvim styli, klepnéte na Mapovat podle ndzvu. V dialogovém okné se vyberou
styly, které jsou pojmenované stejné jako tagy. Funkce Mapovat podle ndzvu rozli$uje velkd a mald pismena; naptiklad
Nadpislanadpisl se zpracuji jako riizné tagy.

4 Chcete-li pouzivat mapovani styltl nastavené v nékterém souboru InDesignu, klepnéte na Nacist a vyberte soubor.

5 Vyberte nebo zruste vybér voleb Zahrnout:

Clanky vzorovych stranek Mapuje na tagy styly nalezené na vzorové strance.

Clanky na pracovni plose Mapuje na tagy styly nalezené v ¢lancich na pracovni
plose. (Odznacte tuto volbu, pokud nechcete tagovat
¢lanky na pracovni plose.)

Prazdné ¢lanky Mapuje na tagy styly nalezené v prazdnych ¢lancich.
(Odznacte tuto volbu, pokud nechcete tagovat styly v

prazdnych ¢lancich.)

6 Klepnéte na OK.

Nové tagy XML se aplikuji v celém dokumentu na odstavcové a znakové styly a styly tabulky a bunék, které jste urcili v
dialogovém okné Mapovat styly na tagy.

Urceni vychozich nastaveni automatického tagovani

Kdyz vyberete textovy ramecek, tabulku, bunku tabulky nebo obrazek a v panelu Tagy klepnete na ikonu Autotagovat,
InCopy na vybranou polozku pouzije standardni tag. Standardni tagy muzZete specifikovat v dialogovém okné Volby
prednastaveni tagovani.

Pozndmbka: InCopy pouzije vychozi tag, kdyZ vytvorite element, ktery vyZaduje rodicovsky element, ale zatim Zddny nemd.
Pokud naptiklad tagem oznacite text v textovém rdmecku, ale tento rdmeclek neni oznacen tagem, InCopy ptitadi ramecku
tag podle voleb prednastaveni tagovini. Moznost aplikovat standardni tagy napomdhd programu InCopy udrzet spravnou
strukturu XML.

1 Zvolte Volby prednastaveni tagovani z nabidky panelu Tagy.
2 Zvolte vychozi tag pro textové ramecky, tabulky, burky tabulek a obrazky.
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\/ Pokud potiebny tag neni uveden v seznamu, miZete zvolit Novy tag z nabidky a vytvofit novy tag.

Mapovani tagii XML na styly

Tagy XML jsou pouze popisem dat, neobsahuji zidné formatovaci pokyny. Obsah XML musite po importovani a rozvrzeni
naformadtovat. Jednim ze zptisobtl je mapovat tagy XML na styly odstavct, znaki, tabulek nebo bunék. Naptiklad tag
Podtitulek muzZete mapovat na znakovy styl Autor, aby se veSkerému importovanému a umisténému obsahu XML,
ktery je tagovan jako Podtitulek, automaticky ptifadil znakovy styl Autor. Mapovani tagt na styly usnadnuje
formatovani importovaného obsahu XML a Seti{ ¢as.

Nemusite mapovat kazdy tag na styl odstavce nebo znaku. Nékteré elementy se v rozvrZeni nemuseji zobrazit a jiné mtize
byt jednodussi formétovat po jednom. Dcefiné elementy navic prebiraji styl odstavce nebo znaki pfifazeny rodi¢ovskym
elementtim, coz muiZe vést ke zmatku, pokud nejste opatrni a nemapujete rodi¢ovské a dcefiné elementy oddélené.

Diilezité: Ptikaz Mapovat tagy na styly opakované pouzivd styly v celém dokumentu, nékdy s nezddoucimi vysledky. Kdyz
mapujete tag na styl, miiZe v zdvislosti na tagu XML dojit k pfifazeni dalstho stylu k textu, kterému jiz byl dfive pFifazeny
jiny styl. Pokud jste jiz néjaky text zformdtovali, moznd ddte pfednost rucni aplikaci stylii, aby nedoslo k pfepsdni vasich
voleb stylii odstavcii a znakil.

1 Zvolte Mapovat tagy na styly z nabidky panelu Tagy nebo panelu Struktura.

Mapowat tagy na styly

W

Tag | Sty | :
chapter [Nemapovany] :
ingredients ! [Nemapovanv] el m (“
instructions [Nemapovany] :
notes 9 [Bez odstavcového stylu]
recipe 91 [Zakladni odstavec]
recipename 9] Categories

9 Ingredient head
(" Mapovat podie ndzvu |1 Ingredients

9 Instructions

9 Motas

Nabidka stylit se zobrazi u kazdého tagu v dialogovém okné Mapovat tagy na styly

2 Provedte libovolny z nasledujicich ukont:

o Chcete-liimportovat definice styld, tagtia mapovaniz jiného dokumentu, klepnéte na Nacist, zvolte dokument aklepnéte
na Otevfit.

« Chcete-li mapovat tagy na styly jednotlivé, klepnéte do sloupce Styl vedle tagu a ze zobrazené nabidky zvolte odstavcovy
nebo znakovy styl. (Znacka odstavce oznacuje v nabidce odstavcové styly; pismeno ,,A“ oznacuje znakové styly.) Postup
opakujte pro viechny tagy, které chcete mapovat.

o Chcete-li automaticky mapovat tagy na styly se stejnymi nazvy, klepnéte na Mapovat podle nazvu. Styly s nazvy, které
jsou stejné jako ndzvy tagil, se vyberou ve sloupci Styl. Ma-li se tag a styl shodovat, nestaci stejny ndzev, musi se shodovat
také velikost pismen; napiiklad H1 a h1 se nepovazuje za shodu. (Pokud dvé riizné skupiny styli obsahuji stejny nazev
stylu, Mapovat podle nazvu nebude fungovat a budete vyzvani, abyste jeden styl pfejmenovali.)

3 Klepnéte na OK.

Viz také

»Definovani odstavcovych a znakovych styli“ na strance 135

»Vytvoreni a nacteni tagii XML na strdnce 223
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Zobrazeni nebo skryti tagovanych rameck nebo znacek tagii

Znacky tagii v zobrazeni sloupcti a ¢ldnku oznacuji misto, kde byly prvky na strance oznaceny tagy. Tagované ramecky v
zobrazeni rozvrzeni oznacuji misto, kde byly prvky, napiiklad tabulky a obrazy, oznaceny tagy. Barva tagu ur¢uje barvu
znacky nebo ramecku.

V tomto ptikladu jsou tagované vsechny prvky stranky s vyjimkou podnadpisu pod nadpisem.

¢ Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

o Chcete-li zobrazit tagované ramecky barevné, zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat tagované ramecky.

o Chcete-li skryt barevné oznaceni tagovanych ramecki, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt tagované ramecky.

o Chcete-li zobrazit barevné zdvorky kolem tagovaného textu, zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat znacky tagu.

o Chcete-li skryt barevné zavorky kolem tagovaného textu, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt znacky tagu.

Odtagovani nebo pietagovani prvki stranek
Odtagujte prvek, chcete-li odstranit jeho tag, ale zachovat pfislu$ny obsah. Pretagujte prvek, chcete-li nahradit stavajici tag

(neni potreba ho nejdtive odtagovat).

Odtagovani prvku stranky

1 Vyberte element v okné panelu Struktura nebo vyberte prvky stranky na strance dokumentu.

2 Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

V nabidce panelu Struktura klepnéte na Odtagovat element.

V panelu Tagy klepnéte na tlacitko Odtagovat.

Pietagovani prvku stranky
1 Vyberte textovy nastroj T .

2 Provedte jeden z nésledujicich tukont:
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o Vyberte text nebo textovy ramecek a pak klepnéte na jiny tag v panelu Tagy.

« Unmistéte textovy kurzor do tagovaného textového ramecku uvnitt elementu ¢lanku (ne dcefiného elementu). V horni
c¢asti panelu Tagy vyberte Pretagovat a klepnéte na jiny tag v panelu Tagy.

o Vyberte cely blok textu, na ktery byl aplikovan tag, v horni ¢asti panelu Tagy vyberte Pretagovat, a pak klepnéte na jiny
tag. (Pokud nahote v panelu Tagy vyberete Pridat tag a pak klepnete na jiny tag, v panelu Struktura se objevi novy dcefiny
element.)

Odstranéni tagti nebo elementii
o Chcete-li odstranit tag z panelu Tagy, pfetédhnéte ho na ikonu Odstranit # v dolni ¢4sti panelu. Pokud byl tag aplikovany
na obsah, objevi se vystrazna zprava. Vyberte jiny tag, ktery nahradi odstranény tag, a pak klepnéte na OK.

« Chcete-li odstranit vSechny nepouzité tagy, z nabidky panelu Tagy zvolte Vybrat v§echny nepouzité tagy a pak klepnéte
na ikonu Odstranit v dolni ¢asti panelu.

o Chcete-li odstranit element z panelu Struktura, vyberte element a pak v panelu Struktura klepnéte na ikonu kose nebo
zvolte Odstranit z nabidky panelu Struktura. Pokud element obsahuje néjaky obsah, zobrazi se upozornéni. Klepnéte
na Odtagovat, chcete-li ponechat obsah v dokumentu; klepnéte na Odstranit, chcete-li odstranit element i jeho obsah.

Pozndmka: Tagy nactené s importovanym souborem DTD nemiiZete odstranit, dokud neodstranite tento soubor DTD.

Vytvareni struktury dokumentt pro XML

Panel Struktura - piehled

Panel Struktura zobrazuje v hierarchické formé polozky v dokumentu, které byly oznacené tagy XML. Tyto polozky se
souhrnné nazyvaji elementy. V panelu Struktura miizete pfesouvat elementy a definovat tak potadi a hierarchii polozek.
Element se sklad4 z ikony ukazujici typ elementu a ndzvu tagu.

It Recipe_book.incx @ 27%

F e @ H Struktura  «=:
~
7 B sty =

~ @ch&pﬁe'
Vl%'ecipe “Pear cake Ingredient -
@ output = print D

@ |=ngusge = English
I%', recipename  “Paar czke”
|§L ingredients "2 cups flowr
&l instructions  "Bake in flou
@ notes  “You can substitun
Ig, servings | "2 ser

Vlg', ip=  "Pinezpple ke Ingr v

Panel Struktura
A. Trojiihelniky pro rozbaleni nebo sbaleni elementii B. Element C. VysttiZzek textu D. Atribut

Kromé toho poskytuji elementy tyto informace:
Modry kosoctverec Modry kosoctverec u ikony elementu znamena, Ze element je pfipojeny k poloZce na strance; absence
modrého kosoctverce znamena, Ze element neni pripojeny k polozce stranky.
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Podtrzeni Nazevtaguje podtrzeny, pokudje nastrance vybrana polozka, které element odpovida. Pokud naptiklad vyberete
text, kterému jste ptifadili tag Titul, slovo Titul v elementu textu bude podtrzeno v panelu Struktura. Podtrzeni ukazuje,
zda si vybrané polozky na strance a elementy v panelu Struktura odpovidaji.

Vystiizek textu Prvnich 32 znakt tagovaného textu, tzv. vystfiZek textu, se mize zobrazit vpravo od elementu. Vystiizky
pomahaji najit polozku stranky, které element odpovida.

Tecka a atribut Atributy poskytuji informace metadat o elementu. Pokud jsou k elementu pfipojené atributy, zobrazi se
pod elementem Cerna tecka s ndzvem atributu a jeho hodnotou.

Pouzivani panelu Struktura

Chcete-li otevtit panel Struktura, zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazovat strukturu nebo klepnéte na rozdélovaci

7 vz

tlacitko -l|h (ve spodni ¢asti okna dokumentu).

Chcete-li panel Struktura zavfit, zvolte Zobrazeni > Struktura > Skryt strukturu nebo klepnéte na rozdélovaci tladitko.

Chcete-li rozbalit nebo sbalit element (a zobrazit nebo skryt nékteré z jeho dcefinych element), klepnéte na trojihelnik
vedle ptislusného elementu.

Chcete-li nastavit velikost panelu Struktura, pfetahnéte rozdélovac.

Chcete-li rozbalit nebo sbalit element a také viechny elementy, které obsahuje, podrite klavesu Ctrl pti klepnuti na
trojihelnik vedle elementu.

Chcete-li zobrazit nebo skryt vysttizky textu, zvolte Zobrazovat vystrizky textu nebo Skryt vysttizky textu z nabidky
panelu Struktura.

lkony v panelu Struktura

V panelu Struktura se zobrazuji nasledujici ikony:

Ikona Nazev Pouziti
Kofenovy element Kazdy dokument obsahuje pouze jeden kofenovy element Gplné nahote, ktery

muzete pfejmenovat, ale nemtiZete ho pfesunout ani odstranit.

Element ¢lanku

Predstavuje tagované ¢lanky (jeden nebo vice zfetézenych ramecki).

Textovy element

Predstavuje tagovany text uvnitt rimecku.

L] f |

Neumistény textovy
element

Neumistény textovy element, ktery neni spojeny s polozkou stranky.

Neumistény graficky Neumistény graficky element, ktery neni spojeny s polozkou stranky.
element
Element tabulky Predstavuje tabulku.

L
¥

Element buriky zahlavi

Predstavuje bunku v fadku zahlavi tabulky.

Element normaélni buiiky
tabulky

Pfedstavuje buriku v téle tabulky.

Element bunky zapati

Predstavuje buriku v fadku zapati tabulky.

Prazdny element

S timto elementem je spojeny prazdny ramecek.

o [[X| 6

Atribut Obsahuje metadata, jako kli¢ova slova nebo umisténi pfipojeného obrazu
(atribut HREF).
413 Poznamka Obsahuje poznamky, které se zobrazi v souboru XML, ale ne v dokumentu

InDesignu.

=

Ptikaz pro zpracovani

;v

Obsahuje piikaz, ktery spusti akci v aplikaci, ktera umi ¢ist prikazy pro
zpracovani.

Element DOCTYPE

Rik4 InDesignu, ktery soubor DTD ma pouzit pti ovéfovani souboru XML.

230
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Zmény usporadani elementu struktury

Miizete zménit poradi a hierarchickou uroven elementt v panelu Struktura. Vénujte nicméné pozornost témto pravidltim:

o Zmény v hierarchické struktufe XML mohou ovlivnit podobu tagovanych polozek na strankach InCopyu. Pokud
naptiklad zménite textovy element na dcefiny element v jiném misté struktury, presunete také text v rozvrzeni.

« Element bunky tabulky nemizete pretdhnout do elementu tabulky nebo elementy presunout do elementu tabulky.
¢ V panelu Struktura provedte jeden z nésledujicich ukoni:

o Chcete-li element pfesunout, pfetdhnéte ho do nového mista ve struktute. P¥i pfetahovani se zobrazi ¢ara, kterd oznacuje
misto vloZeni elementu. Sifka ¢ary oznacuje troven v hierarchii.

o Chcete-li element zménit na potomka jiného elementu, bud ho umistéte na rodi¢ovsky element tak, aby se zvyraznil,
nebo ho umistéte mezi ostatni dcefiné elementy daného rodice a pak uvolnéte tla¢itko mysi.

« Chcete-li pfesunout element o jednu troven v hierarchii niZe, pfetahnéte ho hned nad jiny rodi¢ovsky element
a presunujte ho pomalu doleva, dokud se nezobrazi ¢ara, ktera oznacuje, ze umisténi presahuje $itku rodi¢ovského
elementu.

« Chcete-li kopirovat nebo vyjmout element, vyberte element nebo elementy v panelu Struktura a pak zvolte Upravy >
Kopirovat nebo Upravy > Vyjmout. Vyberte element pfimo nad mistem, kam chcete element vlozit, a pak zvolte Upravy >
Vlozit.

Pozndmka: Kdyz element vyjmete, vyjme se do schrdnky element i obsah, ale rémecek ziistane nezménény.

Vlozeni rodi¢ovského elementu

Vlozte rodicovsky element do panelu Struktura, abyste zachovali spravnou strukturu XML, nebo abyste zlepsili organizaci
obsahu. Pred vloZenim nového rodi¢ovského elementu musite vybrat elementy, které budou potomky nového rodice. Kdyz
novy rodi¢ovsky element vlozZite, vybrané dcefiné elementy se v hierarchii struktury posunou o jednu troven nize.

¢ Arizona Moon Yol4-a.incx It Arizona Moon Vol4-a. lncx
[ ]

Straktura w3 = e ol o Struktura vE:

= B amde : = (B amde :
=3 é - = 2=
ENr=bl | ; B Tabe
EYrabh| B Table
@ tatBion |§L Tahble

= sw=Bm

Vybrané dcefiné elementy (vlevo); nové vioZeny rodic¢ovsky element s témito dcefinymi elementy (vpravo).

1 V panelu Struktura vyberte elementy, které budou dcefinymi elementy nového rodi¢ovského elementu, ktery chcete
vlozit. Zapamatujte si nasledujici pravidla:

« Nemuzete vybrat ¢ldnek nebo element na trovni ¢lanku.

« Elementy musi byt na stejné trovni ve strukturdlni hierarchii.
« Elementy musi byt za sebou.

o Vybér nesmi obsahovat bunky tabulky nebo atributy.

2 V nabidce panelu Struktura zvolte Novy nadfazeny element nebo klepnéte se stisknutou klavesou Ctrl (Windows) nebo
klavesou Apple (Mac OS) a zvolte Novy nadfazeny element.

3 Vyberte tag pro novy rodi¢ovsky element a klepnéte na OK.
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Vlozte rychle novy rodicovsky element tak, Ze vyberete Pfidat tag v panelu Tagy a pak v panelu klepnete na tag. MiiZete
také klepnout pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou kldvesou Ctrl (Mac OS) na vybrany element v panelu
Struktura, zvolit Novy nadtazeny element a pak zvolit element.

Prace s atributy

Atribut poskytuje dalsi informace o elementu XML. Kazdy atribut se sklddd z ndzvu a hodnoty. Atributy se zobrazuji
v panelu Struktura, nejsou umistény v dokumentu ani pouzity jako jeho obsah. Pfidejte atributy k elementéim pro aplikace
a soubory, které budou pouzivat soubory XML vytvorené v InCopyu.

Atributy muiZete pfidat k libovolnému elementu s vyjimkou elementu DOCTYPE (soubor DTD), poznamek a ptikazi ke
zpracovani. Chcete-li napriklad zahrnout kli¢ova slova pro vyhledavani v jiné aplikaci, muzete vytvorit atribut nazvany
keywords. Muzete také vytvorit atributy, které oznacuji nahrazeny text a nadpisy ¢lanku a které zaznamenavaji dalsi
informace vztahujici se k obsahu.

, Pokud pouzivdte soubor DTD, miiZete si prohlédnout jeho obsah a zjistit, které atributy povoluje. Ndzvy atributi,
podobné jako ndzvy tagii, musi byt v souladu s DTD.

Pozndmbka: InCopy rozlisuje specidlni atributy jmennych prostori, které mohou uréovat odstavcové nebo znakové styly, styly
tabulek a jejich bunék, a mohou tidit mezery. Dalsi informace najdete v technické referencni pfirucce pro XML a v dal$ich
zdrojich na www.adobe.com/go/learn_id_XMLscript_cz.

PFidani atributu

1 Vyberte element.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkonti:

« Klepnéte na tladitko Pridat atribut #.

o V nabidce panelu Struktura zvolte Novy atribut.

« Klepnéte na vybrany element pravym tlacitkem (Windows) nebo se stisknutou klavesou Ctrl (Mac OS) a zvolte Novy

atribut.

3 Zadejte ndzev a hodnotu atributu a pak klepnéte na OK.

Zobrazeni nebo skryti atributii v panelu Struktura

%+ Zvolte Zobrazovat atributy nebo Skryt atributy z nabidky panelu Struktura.

Mozna budete muset klepnout na ikonu trojuhelniku vedle elementu, abyste zobrazili jeho atributy.

Upravy nebo odstranéni atributu

1 Vyberte atribut v panelu Struktura.

2 Provedte jeden z nasledujicich tkont:
o Chcete-li atribut upravit, poklepejte na néj nebo zvolte Upravit v nabidce panelu Struktura.

o Chcete-li atribut odstranit, klepnéte na ikonu Odstranit nebo zvolte Odstranit v nabidce panelu Struktura.

Pridani poznamek a pfikaza pro zpracovani

InCopy umoznuje zahrnout poznamky a piikazy pro zpracovani do souboru XML. Zadejte pozndmku, chcete-li pfidat
popisné informace o elementu. Poznamky muzZete zobrazit ve webovych prohlize¢ich a textovych editorech. Pomahaji
porozumét struktute XML a tagiim XML. Pfikaz pro zpracovani je zvlastni ptikaz specificky pro aplikaci. Muzete naptiklad
zadat ptikaz pro zpracovani nové stranky, aby aplikace, do které exportujete soubor XML, poznala, kde za¢ind nova stranka.
Uzivatelem vytvofené pfikazy pro zpracovani v programu InCopy jsou urceny pro pouziti v jinych programech; InCopy
se nefidi ptikazy pro zpracovani.

Poznamky a ptikazy pro zpracovani se zobrazuji v panelu Struktura. Komentare a piikazy pro zpracovani muzete pfesunout,
upravit a odstranit stejné jako ostatni elementy v panelu Struktura. Nemohou ale obsahovat dcefiné elementy ani atributy.
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‘@00

s 8 B @ Struktura  w=

¥ [£¥ Root

v B aure Pear cake
A sestyleaeml. B[] cerererireeriiirieiiann

k4 % recipe  “Pear cake Ingre:

L J @, recipename “Pear ci e {sdhmug'}
B E Recipe names ca 2 cups g
1/2 cup oil
@ ingrediants "2 cups :
% Jegps :
~Bak .
instructions “Bake | 2 jars hahv].' - pear ﬂ.ﬂ‘i‘Di‘ﬁ'E
@, notes “You can sub Pinch of cinnaman .
|§L servings "2 serving: Pinch of cloves

Panel Struktura se zobrazenymi vysttizky textu
A. Ptikaz pro zpracovini B. Pozndmka

Viz také

»Zmény uspofadani elementd struktury® na strance 231
Pfidani poznamky
1 Vyberte element, ke kterému chcete ptidat pozndmku.

Pozndmka: Chcete-li pfidat pozndmku k tabulce, vyberte element butiky tabulky. Pozndmky miiZete priddvat k burikdam
tabulky, ale ne k tabulkdm.

2 Zvolte Nova poznamka v nabidce panelu Struktura.

3 V dialogovém okné Nova poznamka napiste poznamku.

Pridani pfikazu ke zpracovani
1 Vyberte element pro piikaz ke zpracovani.

Pozndmka: Chcete-li pridat pfikaz pro zpracovdni k tabulce, vyberte element buriky tabulky. Ptikazy pro zpracovdni
miuiZete pridavat k burikam tabulky, ale ne k tabulkdm.

2 Zvolte Novy ptikaz pro zpracovani v nabidce panelu Struktura.
3 Jako Cil zadejte nazev, ktery identifikuje pfikaz pro zpracovani v aplikaci, kterd ¢te exportované soubory XML.

4 Do pole Data zadejte hodnotu, kterd fekne aplikaci, co mé s prikazem pro zpracovani udélat.

ProhliZzeni poznamek a pf¥ikazii pro zpracovani

% Zvolte Zobrazit pozndmky nebo Zobrazit ptikazy pro zpracovani v nabidce panelu Struktura.

Upravy poznamek a prikazii pro zpracovani

1 Vyberte poznamku nebo ptikaz pro zpracovani.

2 Provedte libovolny z nésledujicich ukont:

Poklepejte na poznamku nebo piikaz pro zpracovani.

V nabidce panelu Struktura zvolte Upravit.

3 Upravte poznamku nebo prikaz pro zpracovani a klepnéte na OK.
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Pouziti soubord DTD pro ovéieni XML

Ovéfovani XML v dokumentu znamena porovnat strukturu, ndzvy tagti elementa a atributy se specifikacemi v souboru
DTD. Chcete-li provést ovéfeni proti souboru DTD, musite tento soubor nejprve nacist do dokumentu.

Pozndmka: Nactenim souboru DTD naimportujete ndzvy tagii do panelu Tagy. Tyto importované ndzvy tagii jsou zamdcené;
nelze je odstranit nebo prejmenovat jinak nez odstranénim souboru DTD z dokumentu.

V horni ¢asti panelu Struktura se zobrazi element DOCTYPE, pokud jste soubor DTD nacetli do dokumentu. (Soubory
DTD se nékdy nactou automaticky, kdyz importujete soubor XML.) Chcete-li nahradit soubor DTD v dokumentu,
odstrante existujici soubor DTD a pak nactéte novy.

r [ o Tagy x | =
B D B f Odtagovat y —
& o bl e
[:] DocTYPE MyPub N = 4
s ﬂ Reowik H servings e
O sidebar @
W story ] w
HEly &l T
| ;
A B

Prdce se soubory DTD v InDesignu
A. Element DOCTYPE ze souboru DTD (panel Struktura) B. Zamknuty tag ze souboru DTD (panel Tagy)

Nacteni souboru DTD

Kdyz nactete soubor DTD, InDesign vlozi tento soubor do dokumentu.

1 Provedte jeden z nésledujicich ukoni:

V panelu Struktura zvolte Nacist DTD z nabidky Struktura.

V panelu Tagy zvolte Nacist DTD z nabidky.

2 Vyberte soubor DTD, ktery chcete importovat, a klepnéte na Otevrit.

.| Chcete-li zobrazit tagy definované v souboru DTD, zvolte Okna > Tagy, abyste otevreli panel Tagy.

Zobrazeni souboru DTD v InDesignu

Soubory DTD jsou zapsany jako text ASCII. Mohou obsahovat vlozené instrukce a vysvétleni, jak spravné pouzivat tagy
a fadit elementy. V InDesignu miiZete zobrazit pouze DTD nacteny do dokumentu.
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Zobrazit DTD

Typ dokumentu: content

_DTD:
«l-- Publication DTD -->
<IELEMENT content {story+)>

<IELEMENT story (byline?, sidebar®, para®, date?, table®)>
<IELEMENT byline {(#PCDATA)>

<IELEMENT para (#PCDATA | bold | itallcy*>

<IELEMENT sidebar (byline?, para®, date?, table*)>
<IELEMENT date (#PCDATA]>

<IELEMENT table (tablebody)>

<IELEMENT tablebody (tablehead®, cell+)>

<IELEMENT tablehead {#PCDATA | bold | italic)* >
<IELEMENT cell (#PCDATA | bold | falicy*>

< IELEMENT bold (#PCDATA)>

<A FRAAE LT fem e FR™M AT A

=Ty |

ki

Soubor DTD zobrazeny v InDesignu

+ Provedte jeden z nésledujicich ukont:.
oV nabidce panelu Struktura zvolte Zobrazit DTD.
o Poklepejte na element DOCTYPE v panelu Struktura.

') Chcete-li soubor DTD vytisknout, zkopirujte kéd z okna Zobrazeni DTD a viozte ho do textového editoru.

Odstranéni souboru DTD
¢ Zvolte Odstranit DTD z nabidky panelu Struktura.

InDesign odstrani kopii souboru DTD uloZenou v dokumentu InDesignu, ne originalni soubor DTD. Tagy importované
se souborem DTD v panelu Tagy zlistanou, ale nebudou zamknuté.

Ovéreni struktury XML

Kdyz ovéfujete dokument, InDesign vas upozorni, pokud XML nespliiuje pravidla stanovena souborem DTD. Navrhne
feseni, aby XML splnovalo pozadavky souboru DTD. Chyby mtiZete opravovat postupné, nebo je muizete viechny zobrazit
v samostatném okné.



INCOPY CS3 | 236
Pfirucka uzivatele

1 '
8006 T«

F e & H Strukiura == i

A | pocTYPE MyPuB l ca ke -
p— K @ ... .
' (self rising) 1

; r ]
Root x i
Chyba: E
Korenowy elernent se neshoduje typern ]
elernanty deklarace DiCTYPE, E
MoZné opravy: '
Elernent znowvy oznadit tagern 'contant’ food - pear flavored H

4 4[10f2 T Al J|125% |14 42 i

D EF
Panel Struktura s panelem Ndvrhy
A. Nactené DTD B. Chyba nebo neplatnd podminka C. Popis chyby s ndvrhem opravy D. Pocet chyb E. Tlacitko Ovéfit F. Zobrazeni
vsech chyb v samostatném okné

1 Zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazit Strukturu.

2 V panelu Struktura klepnéte na tla¢itko pro ovéfeni & .

| Chcete-li zménit kofenovy element, od kterého InDesign zatind ovéfovat, zvolte Volby DTD v nabidce panelu
Struktura.

3 Chcete-li opravit chyby zobrazené v panelu Navrhy, klepnutim na navrzenou opravu ji vyzkousejte nebo upravte
strukturu XML a tagy pfimo pomoci panelu Struktura a panelu Tagy.

4 Chcete-li zobrazit dalsi chyby, provedte jeden z nasledujicich ukont:
« Klepnéte na $ipku vlevo 4 nebo na Sipku vpravo ¥ .
« Klepnéte na tlacitko chybového okna [&|, chcete-li zobrazit v§echny chyby v samostatném okné.

« V nabidce panelu Struktura zvolte Zobrazit seznam chyb.

Pozndmbka: InDesign prerusi ovétovini platnosti po nalezeni 250 chyb. Kdyz je tento limit dosaZen, objevi se v poli Pocet
chyb znak plus.

Ovéreni obsahu XML

Ovérovat (validovat) obsah XML znamend porovnat strukturu, nazvy tagli elementd a atributy se specifikacemi v souboru
DTD. Soubory DTD jsou zapsané v prostém jazyku, ne vkodu. Mohou obsahovat vlozené instrukce a vysvétleni, jak spravné
pouzivat tagy a fadit elementy. V InCopy si mtiZete prohlédnout libovolny soubor DTD.

Zobrazeni souboru DTD
#% Zvolte Zobrazit DTD z nabidky panelu Struktura.

.| Chcete-li soubor DTD vytisknout, zkopirujte kéd z okna Zobrazeni DTD a vloZte ho do textového editoru.

Ovéreni clanku

Pfi ovéfovani ¢lanku vas InCopy upozorni, pokud XML nespliiuje pravidla urc¢end v souboru DTD. Navrhne feSeni, aby
XML splnoval pozadavky souboru DTD. Chyby muzete opravovat postupné, nebo si je mtiZete zobrazit véechny najednou
v samostatném okné.
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A. Element DOCTYPE z p¥itazeného souboru DTD B. Chyba nebo nesplnénd podminka C. Popis chyby s ndvrhy oprav D. Pocet
chyb E. Tlacitko Ovéfit F. Zobrazeni vsech chyb soucasné v samostatném okné

1 Zvolte Zobrazeni > Struktura > Zobrazit strukturu.

2 V panelu Struktura klepnéte na tladitko Ovéfit & .

3 Chcete-li opravit chyby zobrazené v panelu Navrhy, klepnutim na navrzenou opravu ji vyzkousejte nebo upravte
strukturu XML a tagy pfimo pomoci panelu Struktura a panelu Tagy.

4 Chcete-li zobrazit dalsi chyby, provedte jeden z nasledujicich ukond:

« Klepnéte na Sipku doleva 4 nebo na $ipku doprava ¥ .

« Klepnutim na tlacitko chybového okna [& zobrazite vechny chyby najednou v samostatném okné.

Pozndmka: InCopy prerusi ovérovdni platnosti po nalezeni 250 chyb. Kdyz je tento limit dosazen, objevi se v poli Pocet

chyb znak plus.

Zména velikosti panelu Navrhy

% Umistéte ukazatel mysi nad horni okraj panelu Névrhy, az se ukazatel zméni na dvojstrannou $ipku [, a pak tdhnéte

nahoru nebo dolt.

Export do XML

Export souboru InCopy do XML

Pied tim, nez miiZete pievést ¢lanky InCopy na data XML, musite provést nasledujici ukony:

« Vytvofit nebo nacist tagy elementa.

o Aplikovat tagy na prvky v ¢lancich.

« Podle potieby zménit usporadani elementii v panelu Struktura.

237
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Miizete exportovat veskery obsah XML dokumentu nebo jen jeho ¢ast. Exportovat lze pouze tagovany obsah.

1 Pokud plénujete, Ze budete exportovat pouze ¢ast dokumentu, vyberte v panelu Struktura element, kde ma export zacit.
2 Zvolte Soubor > Exportovat.

3 Z nabidky Ulozit jako typ (Windows) nebo Format (Mac OS) zvolte XML.

4 Zadejte nézev a urete umisténi souboru XML a pak klepnéte na UloZit.

5 V dialogovém okné Export XML vyberte pozadované schéma kodovéni: UTF-8 nebo UTF-16.

6 Klepnutim na OK exportujte soubor XML.

Viz také

»Oznacovani prvki tagy“ na strance 224

Export pouze tagu
1 Zvolte Ulozit tagy z nabidky v panelu Tagy.

2 Zadejte nazev a urcete umisténi souboru.

3 Vevolbé Kddovani vyberte UTF-8, UTF-16 nebo Shift-JIS (pro japonské znaky) a pak klepnéte na Ulozit. InCopy ulozi
tagy jako soubor XML.
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Kapitola 12: Klavesové zkratky

Adobe® InCopy® nabizi klavesové zkratky, které umoziuji rychle pracovat v dokumentech. Mnohé klavesové zkratky se
objevuji vedle ndzvi prikazt v nabidkach. MuiZete pouzit vychozi sadu klavesovych zkratek InCopy, sadu kldvesovych
zkratek Microsoft® Wordu nebo sadu klavesovych zkratek, kterou si vytvoftite.

Vychozi klavesové zkratky

Klavesy pro nastroje

Tato tabulka nepredstavuje tplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené

v ptikazech nabidky nebo v tipech nastroji.

Vysledek Windows Mac OS
Pfepnout mezi textovym nastrojem a | Shift+Esc Shift+Esc
néstrojem poznamka
Docasné prepnoutz textového nastroje | Alt+Shift Alt+Shift
na nastroj poznamka
Docasné prepnout na nastroj rucicka | Alt+mezernik Alt+mezernik
(v zobrazeni Rozvrzeni)
Docasné prepnout na nastroj lupa Ctrl+mezernik Apple+mezernik
(v zobrazeni Rozvrzeni)
Docasné prepnout na nastroj lupa Ctrl+mezernik Apple+mezernik
Docasné prepnout na nastroj Ctrl+Alt+mezernik Apple+Alt+mezernik
zmens$ovaci lupa

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek“ na strance 22

Klavesy pro prochazeni dokumentt

Tato tabulka nepredstavuje iplny seznam kldvesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené

v piikazech nabidky nebo v tipech nastroju.

Vysledek Windows Mac OS
Prepnout do zobrazeni rozvrzeni Ctrl+L Apple+L
Piepnout do zobrazeni ¢ldnku Ctrl+Alt+G Apple+Alt+G

Piejit na prvni/posledni stranku
(zobrazeni rozvrzeni)

Ctrl+Shift+PageUp/PageDown

Apple+Shift+PageUp/PageDown

Piejit na predchazejici/nasledujici
strdnku (zobrazeni rozvrzeni)

Shift+PageUp/PageDown

Shift+PageUp/PageDown

Posun o jeden znak doprava/doleva

Sipka doprava/sipka doleva

Sipka doprava/sipka doleva

Posun nahoru/dolt o jeden radek

Sipka nahoru/$ipka dold

Sipka nahoru/$ipka doli

Posun o jedno slovo doprava/doleva

Ctrl+8ipka doprava/sipka doleva

Apple+sipka doprava/sipka doleva

Piejit na zacatek véty dopredu/zpatky | Ctrl+]/[ Apple+]/[
(zobrazeni sloupci a ¢lanku)
Piejit na zacatek/konec radku Home/End Home/End
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Vysledek

Windows

Mac OS

Prejit na predchazejici/nasledujici
odstavec

Ctrl+$ipka nahoru/sipka dolt

Apple+sipka nahoru/s$ipka dolt

Piejit na nésledujici ¢lanek (zobrazeni | Ctrl+Alt+] Apple+Alt+]
sloupcit)

Piejit na pfedchazejici ¢lanek Ctrl+Alt+] Apple+Alt+]
(zobrazeni sloupcit)

Piejit na zac¢atek/konec ¢lanku Ctrl+Home/End Apple+Home/End

Vybrat jeden znak doprava/doleva

Shift+3ipka doprava/$ipka doleva

Shift+sipka doprava/$ipka doleva

Vybrat jedno slovo doprava/doleva

Ctrl+Shift+$ipka doprava/sipka doleva

Apple+Shift+$ipka doprava/sipka
doleva

Vybrat do zacatku/konce radku

Shift+Home/End

Shift+Home/End

Vybrat aktualni odstavec (zobrazeni
sloupct a ¢lanku)

Ctrl+Shift+P

Apple+Shift+P

Vybrat dalsi vétu dopredu/zpatky
(zobrazeni sloupcti a ¢lanku)

Ctrl+Alt+Shift+3ipka doprava/$ipka
doleva

Apple+Alt+Shift+§ipka doprava/sipka
doleva

Vybrat jeden fadek nahoru/dolu

Shift+3ipka nahoru/sipka dola

Shift+sipka nahoru/Sipka dola

Vybrat jeden odstavec pred/za

Ctrl+Shift+8ipka nahoru/Sipka dold

Apple+Shift+$ipka nahoru/$ipka dola

Vybrat do za¢atku/konce ¢lanku

Ctrl+Shift+Home/End

Apple+Shift+Home/End

Odstranit slovo pred textovym
kurzorem (zobrazeni sloupcii a
¢lanku)

Ctrl+Backspace nebo Delete

Apple+Delete nebo Del (na ¢islicové
klévesnici)

QOdstranit aktualni vétu (zobrazeni
sloupct a ¢lanku)

Ctrl+Shift+Backspace nebo Delete

Apple+Shift+Delete

QOdstranit aktudlni odstavec (zobrazeni
sloupct a ¢lanku)

Ctrl+Alt+Shift+Delete

Apple+Alt+Shift +Del na ¢islicové
klavesnici

obrazovku

Znovu zalomit viechny ¢lanky Ctrl+Alt+/ Apple+Alt+/
Pfepnout aktualni a predchazejici Ctrl+Alt+2 Apple+Alt+2
zobrazeni

Pfejit do nasledujiciho okna Ctrl+F6 Apple+F6

Prejit do predchazejiciho okna Ctrl+Shift+F6 Apple+Shift+F6
Rolovat nahoru/dolu o jednu PageUp/PageDown PageUp/PageDown

Prejit na prvni/posledni dvojstranku

Alt+Shift+PageUp/PageDown

Alt+Shift+PageUp/PageDown

Piejit na predchazejici/nasledujici
dvojstranku

Ctrl+Alt+PageUp/PageDown

Apple+Alt+PageUp/PageDown

Vybér do celého okna Ctrl+Alt+= Apple+Alt+=
Zvétsit obrazovku na 50 %/200 %/ Ctrl+5/2/4 Apple+5/2/4
400 %

Aktivovat pole s procenty zvétseni Ctrl+Alt+5 Apple+Alt+5

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek™ na strance 22
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Klavesy pro posouvani a transformaci grafik

Tato tabulka nepfedstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené

v ptikazech nabidky nebo v tipech nastroju.
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Vysledek

Windows

Mac OS

Zvétsit/zmendsit velikost/méfitko o 1 %

Ctrl+. [tecka] nebo , [¢4rka]

Apple+. [tecka] nebo , [¢arkal]

Zvétsit/zmensit velikost/méfitko o 5%

Ctrl+Alt+. [tecka] nebo , [¢arka]

Apple+Alt+. [te¢ka] nebo , [¢arka]

Posunout vybér*

Sipka doleva, sipka doprava, $ipka
nahoru, $ipka dolu

Sipka doleva, Sipka doprava, ipka
nahoru, Sipka dolu

Posunout vybér o desetinu**

Ctrl+Shift+8ipka doleva, Sipka
doprava, $ipka nahoru, $ipka doli

Apple+Shift+$ipka doleva, $ipka
doprava, $ipka nahoru, Sipka dola

Posunout vybér 10krat vice*

Shift+8ipka doleva, $ipka doprava,
$ipka nahoru, $ipka dolu

Shift+Sipka doleva, Sipka doprava,
$ipka nahoru, $ipka dolu

*Velikost je nastavena v okné Upravy > Pfedvolby > Jednotky a kroky klaves (Windows) nebo Adobe® InCopy >
Piedvolby > Jednotky a kroky kldves (Mac OS).

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek“ na strance 22

Klavesy pro praci s textem

Tato tabulka nepredstavuje tiplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené

v piikazech nabidky nebo v tipech nastroji.

pétkrat vice

Vysledek Windows Mac OS
Povolit nastroj poloha v textu Esc Esc
Normalni vodorovné méfitko Ctrl+Shift+X Apple+Shift+X
Normalni svislé méfitko Ctrl+Alt+Shift+X Apple+Alt+Shift+X
Zvétsit/zmensit velikost pisma textu | Ctrl+Shift+>/< Apple+Shift+>/<
Zvétsit/zmensit velikost pisma textu | Ctrl+Alt+Shift+>/< Apple+Alt+Shift+>/<

Zvétsit/zmensit proklad (pro
vodorovny text)

Alt+Sipka nahoru/Sipka dola

Alt+Sipka nahoru/$ipka doli

Zvétsit/zmensit proklad pétkrat vice
(pro vodorovny text)

Ctrl+Alt+8ipka nahoru/$ipka dolt

Apple+Alt+Sipka nahoru/$ipka dola

Automaticky proklad

Ctrl+Alt+Shift+A

Apple+Alt+Shift+A

Zvétsit/zmensit vyrovndni para/
prostrkani

Alt+sipka doprava/sipka doleva

Alt+8ipka doprava/sipka doleva

Zvétsit/zmensit vyrovndni para/
prostrkani pétkrat vice

Ctrl+Alt+8ipka doprava/sipka doleva

Apple+Alt+3ipka doprava/sipka
doleva

Vynulovat ru¢né pfidané vyrovnani
part (vynulovat prostrkani na 0)

Ctrl+Alt+Q

Apple+Alt+Q

Zvétsit/zmensit posun Gcafi (pro
vodorovny text)

Alt+Shift+$ipka nahoru/$ipka dolil

Alt+Shift+$ipka nahoru/$ipka doltl

Zvétsit/zmensit posun Gcafi pétkrat
vice (pro vodorovny text)

Ctrl+Alt+Shift+Sipka nahoru/Sipka
dolu

Apple+Alt+Shift+$ipka nahoru/sipka
dolu

Zvétdit/zmensit vyrovnani mezery slov

Ctrl+Alt+\ nebo Backspace

Apple+Alt+\ nebo Delete
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Vysledek

Windows

Mac OS

Zvétsit/zmensit vyrovnani mezery slov
pétkrat vice

Ctrl+Alt+Shift+\ nebo Backspace

Apple+Alt+Shift+\ nebo Backspace

pisem

Zarovnat text doleva/na stfed/doprava | Ctrl+Shift+L/C/R Apple+Shift+L/C/R
Do bloku s poslednim fadkem doleva | Ctrl+Shift+] Apple+Shift+]

Do bloku vSechny radky Ctrl+Shift+F Apple+Shift+F
Vlozit tabuldtor odsazeni zprava Shift+tabulator Shift+tabulator
Aktualizovat seznam chybéjicich Ctrl+Alt+Shift+/ Apple+Alt+Shift+/

Rozbalit/sbalit v§echny pozndmky s
vyjimkou aktudlni pozndmky

Alt+klepnout na zarazku rozbalené/
sbalené poznamky

Alt+klepnout na zarazku rozbalené/
sbalené poznamky

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek™ na strance 22

Klavesy pro praci s textem

Tato tabulka nepfedstavuje tplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené

v ptikazech nabidky nebo v tipech nastroji.

vypnuto)

Vysledek Windows Mac OS
Otevtit dialogové okno Zarovnani Ctrl+Alt+Shift+] Apple+Alt+Shift+]
Otevtit dialogové okno Volby Ctrl+Alt+K Apple+Alt+K
rozdélovani odstavcil
Otevrit dialogové okno Linky odstavce | Ctrl+Alt+] Apple+Alt+]
Predefinovat znakovy styl Ctrl+Alt+Shift+C Apple+Alt+Shift+C
Otevrit dialogové okno Inicialy Ctrl+Alt+R Apple+Alt+R
a vnoiené styly
Predefinovat odstavcovy styl Ctrl+Alt+Shift+R Apple+Alt+Shift+R
Verzalky (zapnuto/vypnuto) Ctrl+Shift+K Apple+Shift+K
Kapitalky (zapnuto/vypnuto) Ctrl+Alt+L Apple+Alt+H
Horni index Ctrl+Shift+= Apple+Shift+=
Dolni index Ctrl+Alt+Shift+= Apple+Alt+Shift+=
Podtrzeni Ctrl+Shift+U Apple+Shift+U
Pifeskrtnuti Ctrl+Shift+/ Apple+Shift+/
Tucné Ctrl+B, Ctrl+Shift+B Apple+B, Apple+Shift+B
Kurziva Ctrl+Shift+I Apple+Shift+]
Normalni Ctrl+Shift+Y Apple+Shift+Y
Zarovnat na mfizku (zapnuto/ Ctrl+Alt+Shift+G Apple+Alt+Shift+G

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek™ na strance 22
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Klavesy pro hledani a nahrazovani textu

INCOPY CS3
Pfirucka uzivatele

Tato tabulka nepfedstavuje uplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené
v ptikazech nabidky nebo v tipech nastroju.

Vysledek Windows Mac OS
Vlozit vybrany text do pole Hledat Ctrl+F1 Apple+F1
Vlozit vybrany text do pole Hledat Shift+F1 Shift+F1
a najit nasledujici vyskyt
Nahradit vybrany text textem z pole | Ctrl+F3 Apple+F3
Zménit na
Nahradit vybrany text textem z pole | Shift+F3 Shift+F3
Zménit na a najit nasledujici vyskyt
Vlozit vybrany text do pole Zménit na | Ctrl+F2 Apple+F2

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek™ na strance 22

Klavesy pro tabulky

Tato tabulka nepredstavuje tplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené
v ptikazech nabidky nebo v tipech nastroji.

Vysledek

Windows

Mac OS

Vymazat buniku

Backspace nebo Delete

Delete

Prechod do nasledujici bunky

Tabulator, Sipka doleva nebo $ipka
doprava

Tabulator, Sipka doleva nebo $ipka
doprava

Prechod do predchézejici bunky

Shift+tabulator

Shift+tabulator

Prochézet nahoru/dold bunikami
tabulky

Sipka nahoru/gipka dold

Sipka nahoru/$ipka dolit

v ramecku

Prechod do prvni/posledni buiiky ve | Alt+PageUp/PageDown Alt+PageUp/PageDown
sloupci

Ptfechod do prvni/posledni bunky Alt+Home/End Alt+Home/End

v fadku

Ptechod do prvniho/posledniho fadku | PageUp/PageDown PageUp/PageDown

Vybrat bunky nad/pod

Shift+3ipka nahoru/sipka doli

Shift+sipka nahoru/Sipka dola

Vybrat bunky doprava/doleva

Shift+Sipka doprava/$ipka doleva

Shift+Sipka doprava/$ipka doleva

Zacit fadek v nasledujicim sloupci

Enter (na ¢islicové kldvesnici)

Enter (na ¢islicové klavesnici)

Zacit fadek v nasledujicim ramecku

Shift+Enter (na ¢islicové klavesnici)

Shift+Enter (na ¢islicové klavesnici)

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek“ na strance 22

Klavesy pro Tezaurus

Tato tabulka nepredstavuje tplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené
v ptikazech nabidky nebo v tipech nastroji.
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INCOPY CS3
Pfirucka uzivatele

Vysledek Windows Mac OS
Nacist slovo Ctrl+Shift+5 Apple+Shift+5
Vyhledat slovo Ctrl+Shift+6 Apple+Shift+6
Zménit slovo Ctrl+Shift+7 Apple+Shift+7

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek® na strance 22

Klavesy pro praci s XML

Tato tabulka nepredstavuje tplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené
v ptikazech nabidky nebo v tipech nastroji.

Vysledek

Windows

Mac OS

Rozbalit/sbalit element

Sipka doprava/sipka doleva

Sipka doprava/sipka doleva

Rozbalit/sbalit element a dcefiné
elementy

Alt+Sipka doprava/sipka doleva

Alt+Sipka doprava/sipka doleva

Rozsifit vybér XML nahoru/dolt

Shift+$ipka nahoru/sipka dol

Shift+$ipka nahoru/Sipka dola

Posunout vybér XML nahoru/doli

Sipka nahoru/gipka dolé

Sipka nahoru/$ipka dolit

uzlu XML

Rolovat panel struktury nahoru/dol | PageUp/PageDown PageUp/PageDown
0 jednu obrazovku

Vybrat prvni/posledni uzel XML Home/End Home/End
Rozsifit vybér k prvnimu/poslednimu | Shift+Home/End Shift+Home/End

Prejit na predchazejici/nasledujici
chybu ovérfeni

Ctrl+Sipka doleva/Sipka doprava

Apple+sipka doleva/sipka doprava

Automaticky tagovat textové ramecky
a tabulky

Ctrl+Alt+Shift+F7

Apple+Alt+Shift+F7

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek™ na strance 22

Dalsi uzite¢né klavesové zkratky

Tato tabulka nepfedstavuje tplny seznam klavesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené
v ptikazech nabidky nebo v tipech nastroji.

Vysledek Windows Mac OS
Zavtit souc¢asny dokument Ctrl+Shift+W Apple+Shift+W
Ulozit vSechny dokumenty Ctrl+Alt+Shift+S Apple+Alt+Shift+S
Rozbalit viechny ¢lanky Ctrl+Alt+Z Apple+Alt+Z
Sbalit véechny c¢lanky Ctrl+Alt+Shift+Z Apple+Alt+Shift+Z
Zobrazit/skryt vechny panely Ctrl+Alt+tabulator Apple+Tab (je v konfliktu s Mac OS)
nastroju a panely
Novy vychozi dokument Ctrl+Alt+N Apple+Alt+N
Zobrazit panel Vazby Ctrl+Shift+D Apple+Shift+D




INCOPY CS3 | 245
Pfirucka uzivatele

Vysledek Windows Mac OS

Aktivovat naposledy pouzité pole v Ctrl+Alt+" [akcent grave] Apple+Alt+' [akcent grave]
panelu
Aktualizovat informace od zacatku po | Ctrl+Alt+Shift+6 Apple+Alt+Shift+6
kurzor
Aktualizovat informace o priabéhu Ctrl+Alt+Shift+8 Apple+Alt+Shift+8
prizptisobeni rozsahu
Aktualizovat informace od kurzoru do| Ctrl+Alt+Shift+7 Apple+Alt+Shift+7
konce
Aktualizovat informace o vybéru Ctrl+Alt+Shift+5 Apple+Alt+Shift+5
Aktualizovatinformace o celém ¢lanku | Ctrl+Alt+Shift+4 Apple+Alt+Shift+4
Vynutit pfekresleni Shift+F5 Shift+F5
Piepnout jednotky Ctrl+Alt+Shift+U Apple+Alt+Shift+U
Nové textové makro Ctrl+Alt+F8 Apple+Alt+F8
Upravit textové makro Ctrl+Alt+Shift+F8 Apple+Alt+Shift+F8
Vlozit text makra Alt+Shift+F8 Alt+Shift+F8

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek“ na strance 22

Klavesy pro vyieseni konfliktii s Mac OS 10.3x a 10.4

Tato tabulka nepredstavuje iplny seznam kldvesovych zkratek. Jsou v ni uvedeny pouze zkratky, které nejsou zobrazené
v ptikazech nabidky nebo v tipech néstroju.

Vysledek Mac OS
Otevrit panel Odstavcové styly Apple+F11
Otevrit panel Znakové styly Apple+Shift+F11
Otevtit panel Textova makra Ctrl+Apple+Shift+F10
Otevfit panel Vzornik F5
Zobrazit/skryt panel ndstrojt Ctrl+Apple+F12
Minimalizovat okno aplikace Apple+M
Skryt aplikaci Apple+H

Viz také

»Pouzivani sad klavesovych zkratek™ na strance 22



Rejstrik

Adobe Acrobat
export do PDF 217, 219

export pro zobrazeni sloupcii a

¢lanku 218
volby exportu PDF 218
volby PDF pro zobrazeni
rozvrzeni 218
Adobe Bridge
metadata 54
popis 39
prochazeni souborti 39
Adobe Design Center 8
Adobe Illustrator metadata 54
Adobe InCopy
aktualizace obsahu 73

aktualizace rozvrzeni stranky 74

integrace s Adobe InDesignem
36, 56

typy souborti 40

zasuvné moduly InCopy LiveEdit
Workflow;Adobe InCopy

zpusoby préce 56
Adobe InDesign
export obsahu do InCopy 62
integrace s Adobe InCopy 36, 56
metadata 54
pfipojeni ¢lank 38
Adobe Photoshop
metadata 54
ovladani vrstev pti importu;PSD
soubory 49
Adobe Version Cue popis 41
Adobe Video Workshop 4
aktivace softwaru 1

alternativni glyfy pisma OpenType
151

asijsky text 83

B
bali¢ky uloh, soubory
aktualizace 69
piijimani 69
ptijimdni vracenych 70
vytvarenidistribuce 68
zruseni 69
barvy aplikovani na text 159
Bridge. Viz Adobe Bridge
burika, styly
lokélni zména formétovani 210

predefinovani 210

bunky
odstup vsazeni;mezery 200
otoceni textu 201
popis 190
presahujici text a obrazy 202
pridévani taht a vyplni 203
slouceni a rozdéleni 201
tabulatorové mezery 201
Viz také bunky, styly 206

vyjmuti, kopirovani a vloZeni
198

buriky, styly
aplikovani 208
odstranéni 209
odvozeni od jinych styla 209
popis 206
pferuseni vazby s textem 211
upravy 209
vytvareni 208
buriky tabulky. Viz buriky 190

C
¢ary linky nad odstavci;linky 164
¢islované seznamy

definovani 180

formatovani 177

odstavcové styly 182

odstranéni z odstavcovych stylt
140

pokracovéni a novy zacatek 184
popis 176
pribézné popisky 184
prevedeni na text 185
styly ¢islovani 179
vicedroviové 182
vytvareni 176
¢lanek, zobrazeni
ptizpisobeni 27
tisk 213
¢lanky
prochdzeni 32
prejmenovani 38
ptipojeni k Adobe InDesignu 38
sledovani zmén 111
vychozi nastaveni 32
zména poradi 34

Ctéte, soubor 1

D

data, obnoveni 34

| 246

délenti slov

rucni a automatické 186

volby pro automatické 187

zabranéni déleni slov 187
Design Center 8
digitalni matrice 216
DOCTYPE. Viz DTD soubory
dokumenty

definovani prednastaveni 38

obnoveni 34

pripojené 36

samostatné 37

ukladéni 39

uréeni jazyka 131

vytvafeni soubori PDF 218
dolni index 158
Domovska stranka Bridge 8
Dopliiky; online zdroje 6
DTD soubory

odstranéni 235

oveéfovani XML 234

zobrazeni 234, 236

elementy XML dcefiné versus
rodicovské elementy 220

em mezera 91

em pomlcka 91

en mezera 91

en pomlcka 91

EPS grafiky, pro PDF 218

export
obsah InDesignu do InCopy 62
XML soubory 237

export soubort 40

F
formétovani, metody 149
formatovani znaki
horni a dolni index 158
podtrzeni 158
posun ucafi 157
volby podtrzeni a preskrtnuti
158

G

glyfy
alternativni v textu 89
hledani a nahrazovéani 103
odstranéni ze sady glyfti 90
rozestupy 188



vklddani 87

vlozeni alternativniho
glyfusalternativni glyfy 88

v pismech OpenType 151

zména méftitka 188

zobrazeni atribut

OpenType;alternativni glyfy

89
Glyfy, panel 86
grafika transformace 52
grafiky
import 45
ptizpisobeni v ramedcich 47
umisténi 46
umisténi pretazenim 46
umistovani 51
vélenéné 47

vlozeni do dokumentu 46

H

hledani a nahrazovani
atributy formatovani 94
dotazy 105
glyfy 103
metaznaky 100
pisem 104
popis 92
styly 141
text 93
tipy a techniky 95
volby 96

vyrazy GREP;GREP,
vyhledavani 96

hloubkové pravitko 125

horni index 158

Ch
chybéjici pisma 153

1
ikony panely jako 19
Mlustrator. Viz Adobe Illustrator
import
obsahu InCopy 78
odstavcové a znakové styly 136
seznamy slov slovniku 129
souborii 79
soubory XML 222
textovych soubort 80
import textu
z Excelu 82
z formatu tagovaného textu 82
z textovych souborti 81
z Wordu 80
INCA soubory 40

INCD soubory 40

InCopy, obsah
aktualizace 72
aktualizace v InDesignu 73
export 67
export do InDesignu 66
odpojeni 77
odstranéni zmén 77
odvolani aktualizace 73
sledovani zmén 78
uloZeni v InCopy;ukladani 75
ulozeni v InDesignu 75

umisténi do Adobe InDesignu
78

vyhrazeni
a zpfistupnéni;vyhrazeni
obsahu InCopy 71
zamknuti souborti 77
zamykdni;zamykani 59
zpiistupnéni;zptistupnéni
obsahu InCopy 74
INCT soubory 40
INCX soubory 40
INDD soubory 40

InDesign, soubory, otevieni
v InCopy 66, 70

InDesign. Viz Adobe InDesign

Informace ptizptisobeni rozsahu,

panel néstrojii 123
inicidly
aplikovani styli 141
odstranéni 164
vytvoreni 164
zpusoby vytvareni 141

J
jas nastaveni v Illustratoru 15
jazyky

prifazeni k textu 127

ptifazeni k textu 160

urceni pro dokumenty 131
jednotadkova sazba Adobe 186
jednotky méfeni

popis 42

predvolby 31

urceni 43

K

kapitalky. Viz mald a velkd pismena

klavesové zkratky

generovani seznamu 22

hledéni a nahrazovani textu 243

popis 22

pro formatovani textu 241

pro konflikty verzi Mac OS 245

pro néstroje 239

pro navigaci 239

pro praci s textem 242

pro tabulky 243

pro Tezaurus 243

pro transformace objektt 241
pro XML 244

rtizné 244

v napovédé 4

vytvofeni a pfedefinovani 23

vytvoreni nové sady klavesovych
zkratek 23

zména aktivni sady klavesovych
zkratek;pFizptisobeni 22

zobrazeni 22
komprese, export PDF 217
kontextové nabidky 21
kontrola pravopisu
dokumenty 125

oprava transponovanych znakt
84

pomoci kontextové nabidky 126
popis 125

poznamky 118

predvolby 125

pii psani 126

slovniky 127

vytvareni slovnika 128

kontrola pravopisu, automatickd
126

L

ligatury, aplikovani na pary
pismen 159

LiveDocs 2

M
Mac OS ovladace tiskaren 212
makra
duplikovani 107
odstranovani 107
uprava 106
vklddani a zaménovani 107
vytvaieni 106
mald a velkd pismena
kapitalky 161
velikost kapitalek 161
zména;mald a velkd pismena 161

mald pismena. Viz mald a velkd
pismena

metadata
popis 54
uklddani jako predloha nebo
soubor XML;ukladani 55

mezery

Rejstitk | 247



mezi slovy a pismeny 188
v poznamkach pod ¢arou 121

mezery. Viz znaky pro prazdné
misto

mezery mezi slovy 188
mezery mezi znaky 188

Microsoft Excel import
tabulek;Excel. Viz Microsoft
Excel 79

Microsoft Word import textu 79

miizka Gcafi zarovnani textu
tabulky 201

mrizky popis;mfizka dokumentu
43

Multiple Master, pisma 150, 153

N
nabidka panelu, zobrazeni 15
nabidky, ptizpisobeni 21

nahrazeni. Viz hledani
a nahrazovani

néapovéda popis 2

Népovéda Adobe 2

nastroje, panel, konfigurovani 16
naviga¢ni zkratky v napovédé 4
nerozdélitelné mezery 91, 187
nerozdélitelné rozdélovniky 187
neti$téné znaky. Viz skryté znaky

(o)

objekty import 45

oblé uvozovky. Viz uvozovky
obnoveni dat 34

Odsadit sem, specialni znak 171,
172

odsazeni
nastaveni 169
popis;tabulatory 168

pravé odsazeni posledniho
radku 170

prvni fadek 169

predsazeni 169

Viz také tabulatory 172
odstavce

linky mezi 164

mezery mezi;mezery 163

mezery mezi slovy a pismeny
188

nastaveni rozdélovani 165

pravé odsazeni posledniho
radku 170

rozdéleni 86
udrzeni na stejné strance 166
vyvazeni 168

odstavcova sazba Adobe 185

odstavcové styly

aplikovani 137

aplikovéni na vice odstavct 138

duplikovani 146

hledéni a nahrazovani 141

import z Wordu;import 137

lokélni zmény
formatovani;lokalni zmény
139

nalezeni s Rychle
aplikovat;skriptovani 146

odstranéni 139

odvozeni od jinych stylt 136
popis 134

pro seznamy 182
predefinovani 139

preruseni vazby s textem 140

ptevod odrézek a ¢islovani na
text 140

seskupeni 147
Upravy 138
usporadani 147
vymazani lokdlnich zmén 140
vytvoreni 135
Odstavcové styly, panel 134
odvolani akci 85
ochranna znidmka, symbol 91
OpenType, pisma
aplikovani atributa 151
instalace 151
OpenType pisma
nahled 150
popis 151
ovladaci panel, InDesign 149
Ovladace tiskdren Windows 212

P
palety

popis 14

Viz také panely 14
Panel Informace o zméné 113
Panel nastroji Sledovat zmény 111
Panel Poznamky 116
Panel Vazby 47
panely

popis 14

premisténi 17

sbaleni do ikon 19

seskupeni 18

svazani 18

ukotveni 16

Viz také palety 14

zobrazeni a skryti 15
panely nastrojti

ptizpisobeni 20

zobrazeni a skryti 20

PDF soubory

export 216
export dokumentti 217

export pro zobrazeni sloupcti a
¢lanku 218

nastaveni zabezpeceni 219
ovladani vrstev pti importu 49
volby exportu 218

volby PDF pro zobrazeni
rozvrzeni 218

Photoshop. Viz Adobe Photoshop

pisma

aplikovani na text 150
hledani a nahrazovani 104
instalace 150

multiple master 153
ndhled 150

nahrazovani chybéjicich pisem
153

OpenType 151

rodiny pisem 149

slozena 153

Viz také OpenType pisma,
slozena pisma 150

vklddani a nahrazovani 216

v souborech PDF 218

pismo, instalace 1
podtrzeni textu volby 158
podtrzeny text aplikovani 158

poloha, nastroj volby pro pouziti

52

Poloha, nastroj popis 51

postscriptové soubory, vytvareni

214

Pouzit dialog Adobe, volba 41

poznamky

duplikovéani v zobrazeni
rozvrzeni 119

hledéni a nahrazovani 118
odstranéni 119

otevieni v zobrazeni rozvrzeni
118

panel Poznamky 116
popis 115
prochdzeni 117
predvolby 119

presunuti nebo duplikovani ve
sloupcich a ¢lancich 119

prevod na text 117
prevod z textu 117
pridavani 116

rezim Pozndmky 116
rozbaleni a sbaleni 118

rozdélovani 117
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tisk 119
upravy 118

poznamky pod ¢arou
odstranéni 122
rozvrzeni volby 121
tipy pro pouzivani 122

volby ¢islovani a formatovani
121

vytvareni 120
pozadavky, systémové 1
PPD soubory popis 213
pracovni plocha

popis 14

uloZeni ptizpuisobené 20
pracovni postupy, InDesign

a InCopy 36

pracovni postupy, iizeni

identifikace uzivateli 61

ikony 61
popis 56
sprava verzi 73

vyhrazeni a zpfistupnéni obsahu

71
zéaklady 60
pravitka
o jednotkach méteni 42
svisla hloubka 28
urceni jednotek méfeni 43

pravopis, kontrola. Viz kontrola
pravopisu
prazdné misto, znaky
nerozdélitelné mezery 187
zarovnavaci mezera 189
proklad
popis 154
vychozi hodnota 154
zména 154
prostrkani
popis 155
volba ¢iselné hodnoty 157
pribézny seznam 182
pruhy zmén 113
prvni fadek, odsazeni 169
prednastaveni, dokumentu 38
predsazeni 169
predvolby
jednotky méfeni 42
kontrola pravopisu 125
obnoveni 32
popis 31
poznamky 119
rozhrani 31
sazba 186

sledovani zmén 114

slovniky 130

voditka a pracovni plocha 44

zobrazeni obrazu 53
ptechody

aplikovani na text 159

v tabulkdch 204
presahujici text

Upravy 124

v tabulkach 202
preskrtnuti textu

aplikovani 158

volby 158

pietazeny text;presunuti pretazeny
text 83

ptidruzené soubory 54

pripojené ¢lanky 38

ptipojené dokumenty 36

ptizptsobeni nabidek 21

ptizpisobeni rozsahu textu
nastaveni ovladani 124
popis 123

PS soubory. Viz postscriptové
soubory

R
ramecky
popis 41
ptizpisobeni objekti1 47
typy 29
zarovnani tabulek 193
zobrazeni a skryti okrajii 29
redakéni poznamky. Viz poznamky
registrace softwaru 1
rodina pisma. Viz pisma
rozhrani, nastaveni 31

rozvrzeni, zobrazeni 29, 214

R

tadkovani. Viz proklad
tadky rozdéleni 86

radky. Viz tabulky, apravy

S
sady glyfa
odstranéni 90
ukladani a naditani;ukladani 90
vytvafeni a upravy 89
zobrazovani 90
samostatné dokumenty
otevieni 37
vytvareni 37
zména rozvrzeni 38
sazba

metody 185

popis 185
predvolby 186
volba metody 186

seznamy definovani odrazek a ¢isel

180

seznamy s odrazkami

definovani 180
formatovani 177
odstavcové styly 182
odstranéni odrazek 179

odstranéni z odstavcovych
stylt;seznamy

popis 176

prevedeni na text 185

uprava znaki odrazek 178
viceuroviové 182

Viz také ¢islované seznamy 176
vytvareni 176

sirotci 165
skriptovani popis 39
skryté znaky 84

sledovani zmén

jméno a barva uzivatele 115
popis zobrazeni 112
predvolby 114

pfijeti a zamitnuti zmén 113
zapnuti 112

zobrazeni a skryti zmén 113

sledovani zmén. Viz sledovani

zmén

sloupce

rozdéleni 86

Viz také tabulky, upravy 197

sloupce, zobrazeni

ptizpusobeni;barvy 27
tisk 213

slovniky

import seznamd slov 129
odstranovani a zména vazby 128
pracovni skupiny 131

predvolby 130

Upravy 129

vytvafeni a pfiddvani 128

sloZzena pisma

néhled v nabidce pisem 150
popis 153

software

aktivace 1

registrace 1

soubory

import 80
volby importu 80

soubory s vice ¢lanky 37

specialni znaky 91, 151
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specialni znaky. Viz skryté znaky
spravované soubory
doporucené postupy 59
otevieni v InCopy 71
popis 56
pouziti 59
stranky
kopirovani mezi
dokumenty;import 51
ovladani vrstev pti importu 49
pohyb pomoci néstroje rucicka
32

prechod ze stranky na stranku
33

rolovani 32
rozdéleni 86
Struktura, panel
ikony v 230
popis 221
pouziti 229
zobrazeni a skryti atributti 232

Struktura panel zména usporadani

elementt 231

styly Viz také buniky, styly, znakové

styly, odstavcové styly
a tabulky, styly

Styly bunék, panel 207

Styly tabulek, panel 207
svislé hloubkové pravitko 28
symboly. Viz specidlni znaky

systémové pozadavky 1

T

tabuldtory
desetinné 175
nastaveni 172
odsazeni zprava 175
popis 172

pouzivani zarazek tabulatort
174

ptidani vyplné 175
vkladani do tabulek 201
zadani 173
zména 174

tabulky
grafiky v tabulkach 193

import z jinych aplikaci;import
192

klavesové zkratky 243
kombinovani 194
mezery pred a za 200
odstranéni 198
okraje 203

pohyb kurzoru 194
popis 190

premisténi 198

prevadéni na text 194

pridavani textu pred 201

rozdéleni do vice ramecki 200

tadky zahlavi a zapati;zdhlavi
a zapati 195

Viz také tabulky, upravy\;
tabulky, formatovani\;
tabulky, tahy a vyplné\;
a styly tabulky 190

vlozeni do jinych tabulek 192
vytvareni 191
zadavani textu 193
zarovnani v rameccich 193
zména velikosti 200

tabulky, formatovani
popis 199
text v tabulce 201

zména velikosti sloupcti a radka
199

tabulky, styly
aplikovani 208
lokélni zmény
formatovani;lokalni zmény
210

odstranéni 209
odvozeni od jinych styla 209
popis 206
predefinovani 210
preruseni vazby s textem 211
upravy 209
vytvareni 208

tabulky, tahy a vyplné
alternativni 205
aplikace na buriky 203
diagonalni ¢ary 205
okraje 203
popis 202
volby 205

tabulky, upravy
odstranéni fadku a sloupcii 198
vkladani fadka a sloupcti 197
vkladdni tabulatort 201
vybirani ¢asti;vybirani 196
vyjmuti a vloZeni 198

Tagy, panel 221, 224

tagy XML popis 220

tahy v tabulkach 202

text
aplikovani barvy 159
déleni slov 186
formatovani 149
hledani a nahrazovéni 93
presahujici 124

pretazeni 83

pridavani 79
ptizpasobeni rozsahu 123
fez pisma 149
sazba;mezery 185

upravy na vzorovych strankach
84

uréeni jazyka 131
velikost;velikost 162
vybirani 83
zarovnani 167

zkoseni nebo zesikmeni;zkoseni
163

zména velikostistextové ramecky
163

zména velkych a malych pismen
161

text, formdtovani
mezery mezi slovy 188
OpenType pisma 151
pisma 150
Roman nebo prosty 149

Viz také pisma, znakové styly,
odstavcové styly 149

textové proménné

odstrafiovani, pfevadéni
a importovani;importovani
110

pro zéhlavi a zdpati 110

typy 108

vkladani 110

vytvafeni a ipravy;promeénné.

Viz textové proménné

textové ramecky rozdéleni 86
tezaurus

vloZeni slova z tezauru 133

vyhledavani slov 132
Tezaurus, panel 131
tisk

ovladace tiskarny;tiskarny 212

popis 212

postscriptové soubory 214

poznamek 119

ptizpisobeni na papir 215

rozvrzeni 214

sloupci a ¢lankit 213

vychozi nastaveni 215

tiskarny vybér souboru PPD;vybér
213

tiskarny, ovladace 212
titulky, vyvazeni 168

transformace kldvesové zkratky
241

transponovani znakt 84
TrueType pisma 150
Type 1, pisma 150
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typografické uvozovky. Viz
uvozovky

typy soubort
INCA 62
INCD 67
INCP 68
INCX 62, 66
INDD 70
INDP 68
PDF 217

)
ulohy

aktualizace 72

aktualizace navrhu rozvrzeni 74

odstranéni 76

otevieni 70

popis 64

premisténi obsahu mezi 76

Viz také balicky uloh, soubory
68

vytvareni 65

zména vazby chybéjicich 76
Ulohy, panel 63
ulohy, soubory vice ¢lanka 37
uprava maker 106
usnadnéni pfistupu ndpovéda 4

uvozovky 91

\'J
vazby

prechod na prfipojenou grafiku
48

upravy zdrojové grafiky 49
uspofadani v panelu Vazby 48
zobrazeni informaci 48
zobrazeni metadat 49
vélenéné grafiky 47
vdovy 165
velkd a mala pismena. Viz mala
a velka pismena
velkd pismena. Viz mala a velka
pismena

verzélky. Viz mald a velkd pismena

video seminaf 4
vlasova mezera 91
vlozend pisma 218
vlozeni bez formatovani 83
vnofené styly
odstranéni formatovani 145
popis 142
ukonceni 145
volby pro 145
vytvoreni 143
voditka

popis 43
ptizpusobeni 44
zobrazeni 43

volby zobrazeni 53

volné tadky, zvyraznéni 189

vréceni a opakované provedeni
zmén 35

vrstvy

popis 44

zobrazeni a skryti 45
vybirani text 83
vychozi hodnoty

obnoveni 32

popis 31

vychozi pracovni plocha obnoveni

14
vyplné v tabulkéch 202
vypustka 91
vyrovnani para
aplikovani na text 156
popis;mezery 155
vypnuti 157
zména hodnoty kroku 157
zvyraznéni v textu 157
vystrazna dialogova okna 32

vzorové stranky 84

X
XML
atributy 232

dcefiné a rodic¢ovské elementy
220

kotenovy element 231

mapovani tagli na styly 227

ovérovani 234, 236

popis 220

poznamky a ptikazy pro
zpracovani 232

Struktura, panel 221

Viz také tagy XML, elementy
XML, importovani XML,
exportovani XML 220

XML, elementy vkladani
rodi¢ovského elementu 231

XML elementy
ikony 230
kofen (Root) 231
popis 229
zména usporadani 231
XML soubory
export pouze tagh 238
otevirani 222
ovéfovani 236
uloZeni jako ¢lanek 222
vytvareni 237

XML tagy
aplikovani 224
aplikovani podle stylti 225
export 238
mapovani styli 227
odstranéni 229
odtagovani a pretagovani 228
pretagovani 228
Upravy 224
uréeni vychozich 226
vytvoreni a nacteni 223
zobrazeni a skryti 228

XMP (eXtensible Metadata
Platform) 54

XMP Software Development Kit
54

z

zahlavi a zapati textové proménné
110

zélozky. Viz znacky polohy
zamknuti soubord, odstranéni 73
zarovnani

optické zarovnani znaki;¢lanky
166

text 167
zarovnani textu do bloku 167

zarovnany text, nastaveni mezer
188

zasuvné moduly
v Adobe Store;stazeni 10

v Adobe Store;zkusebni
verze;aktualizace; stazeni 10

zména métitka glyfy 188
zména velikosti
dokumentu pti tisku 215
glyfy 186
znacky koncii odstavct 28
znacky polohy
popis 85
prechod na 33
znakové styly
aplikovani 137
duplikovéani 146
hledani a nahrazovani 141
import z Wordu 137
lokalni zmény formatovani 139
nalezeni s Rychle aplikovat 146
odstranéni 139
odvozeni od jinych stylta 136
popis 134
predefinovani 139
preruseni vazby s textem 140

prevod odrézek a ¢islovani na
text 140
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seskupeni 147

upravy 138

usporadani 147

vnorené 142

vytvoreni 135
Znakové styly, panel 134

znaky, formatovani. Viz
formatovani znaki

znaky pro prazdné misto popis 91
zobrazeni
informace o vazbé 48
metadata 49
prepinani mezi 26
ptizpisobeni sloupci a ¢lanku
27
skrytych znaku 84
typy zobrazeni 23
zobrazeni rozvrzeni 29
zobrazeni sloupcti 26
zobrazeni sloupcti popis 26

zvétSeni nebo zmenseni zobrazeni
30
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