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Use o InDesign para criar e publicar documentos atraentes para impressao, online ou dispositivos tablet. Este langamento contém varios
aprimoramentos e novos recursos que permitem o controle perfeito de pixel sobre design e tipografia para publicar em todas as midias. Com o
Adobe Digital Publishing Suite, vocé pode projetar e publicar para dispositivos tablet usando os fluxos de trabalho conhecidos do InDesign.

As regras de layouts alternativos e de pagina liquida proporcionam flexibilidade para criar designs para varios tamanhos de péaginas, orientacdes
ou proporcoes.

. Para o inicio
Layouts alternativos e

Use Layouts alternativos se precisar de tamanhos da pagina diferentes para impressao ou publicacéo digital dentro do mesmo documento. Vocé
pode usa-lo para criar tamanhos diferentes de um anincio de impresséo. Ou projetar os layouts horizontais e verticais de dispositivos como o
iPad da Apple ou tablets Android.
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Layouts alternativos e painel Paginas atualizado

Usado em combinagéo com Layouts liquidos, possibilita reduzir significativamente a quantidade de trabalho manual necessario para refazer o
layout do contetdo de cada novo tamanho e orientacdo de pagina. Também é possivel redefinir regras de pagina de liquido, criar links para
matérias originais, copiar automaticamente estilos de texto a um grupo de estilo novo e ativar o Refluxo de texto inteligente para repaginar a
matéria no tamanho da nova pagina.

Para criar um layout alternativo, faga uma das seguintes agdes:

« Escolha Layout> Criar Layout Alternativo
» Escolha Criar layout alternativo no menu de painel Paginas

Consulte também
e Layouts alternativos (video)

Para o inicio

Layouts liquidos


http://www.adobe.com/go/CHLvid60107_id_br

Layout liquido

Os layouts liquidos tornam mais facil criar contetido para vérios tamanhos de péaginas, orientacdes ou dispositivos. Aplique regras de paginas
liquidas para determinar como os objetos em uma pagina se adaptam ao criar um layout alternativo e alterar o tamanho, orientagdo ou proporcao.

Use as regras de pagina liquida para adaptar layouts quando usar o recurso Layout alternativo. Selecione a ferramenta Pagina e cliqgue em
uma pagina para seleciona-la. Em seguida, escolha uma regra de layout liquido da barra de controle. Vocé também pode usar o painel Layouts
Liquidos (Janela> Interativo> Layout Liquido).

Q Usando a ferramenta Pagina, vocé pode arrastar os cantos e pontos centrais da pagina para visualizar Layout liquido.

Para obter mais informacdes, consulte Layouts alternativos (Artigo).

Para o inicio

Conteudo vinculado

Use a funcionalidade de contetdo vinculado para duplicar itens de pagina e inseri-los em outras paginas. Tanto os links intradocumento quanto
interdocumento sdo suportados. Vocé pode colocar e vincular matérias, quadros de texto, itens de pagina, objetos interativos, bem como grupos.
Vocé pode vincular conteido com ou sem os quadros em que eles estdo contidos. E possivel personalizar as opcdes de vinculo para controlar os
aspectos de atualizacao.

Enquanto os links sé@o Uteis para todos os tipos de publicagbes, sdo quase essenciais quando vocé esté trabalhando em publica¢des de
multidispositivos. Os Layouts alternativos também usam esta funcionalidade para vincular matérias nos layouts gerados.

Para inserir e vincular itens de pagina, vocé pode usar o seguinte:
» O comando Inserir e Vincular (Editar> Inserir e Vincular)
] A
- Ferramentas Coletor de Contetido kil e Colocador de Contetido L

Para obter maiores informages, consulte Contetdo vinculado.

Para uma répida visao geral, consulte o video Contetdo vinculado da Lynda.com.

Coletor de contetdo e ferramentas do colocador

As ferramentas Coletor de contelido e Colocador de contedldo permitem que vocé duplique itens de pagina e os insira em documentos abertos do
InDesign. A medida que o contelido é coletado, ele é exibido no Transportador de conteido. Use o Transportador de conteido para inserir e
vincular vérios itens de pagina dentro e através de quaisquer documentos abertos, com rapidez e facilidade.

u
Clicar Eil na caixa de ferramentas para abrir o Transportador de Contetido.

u
- Use a ferramenta Coletor de Contetdo Efl para selecionar um item e adiciona-lo ao transportador

A
« Use o Colocador de Contetido I para inserir itens de pagina em uma pagina
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Transportador de Contetido

Consulte também
e Ferramentas do Colocador de contetdo (video)

Mapeamento de estilo personalizado

Os estilos do texto (paragrafo, caractere, tabela, célula) ou grupos de estilos podem ser mapeados para estilos diferentes durante o vinculo. Na
caixa de dialogo Opgoes de vinculo (painel Vinculos > Opgdes de vinculo), ative Definir mapeamento de estilo personalizado e clique em
Configuragoes.
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O mapeamento de estilo personalizado é pratico, por exemplo, quando vocé deseja usar fontes sans serif para fontes digitais e serif para imprimir
publicacdes. Ou se desejar, varie o estilo do texto entre os layouts horizontal e vertical.

Na caixa de didlogo Opc¢des de vinculo, ative Definir mapeamento de estilo personalizado e clique em Configuragoes.

Para obter mais informagdes, consulte Ferramentas do Colocador de contetdo (Artigo).

Preservar edi¢des locais

Use a opgao Preservar edigdes locais para modificar o conteido vinculado. Muitas vezes, vocé gostaria que o item vinculado se diferenciasse
ligeiramente do item original. Por exemplo, se inserir uma imagem e, em seguida, redimensionar o quadro ou adicionar um tracado ao quadro,
vocé podera preservar essas modificagdes ao atualizar o vinculo.

Na caixa de dialogo Opgdes de Vinculo (menu do painel Vinculos), selecione as opg¢bes em preservar edigdes locais.
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Para obter mais informagdes, consulte Mapeamento de estilo personalizado.

Para o inicio

Publicacéo digital

Novas predefinicdes de documento

Além dos propositos de Impresséo e Web, vocé pode especificar o propésito de Publica¢do Digital criando um documento (Arquivo > Novo). Vocé
pode especificar tamanhos (incluindo tamanhos personalizados) e orientacdes de varios dispositivos comuns. Quando vocé escolhe o proposito de
Publicagéo Digital, o tamanho da pagina é definido para aquele do tamanho de dispositivo escolhido em pixels. A opgdo Quadro de texto principal
também é ativada.

Se quiser mais controle no tamanho de dispositivo e na orientacéo, crie uma Predefinicdo de documento ou especifique um tamanho de pagina
personalizado.

Quadro de texto principal

Agora vocé pode indicar um quadro de texto na pagina-mestre como o quadro de texto principal. Quando vocé aplica uma nova pagina-mestre a
uma pagina de layout, a matéria no quadro de texto principal flui para o quadro de texto principal. Os quadros de texto principais séo
automaticamente substituidos nas paginas de layout para que ndo seja mais necessario substitui-los antes de adicionar o texto.

o

Esta matéria & o fluxo de texto principal
da pagina-mestre. Clique para desativar
o texto de fluxo principal.

Indicador de quadro de texto principal

Para indicar um quadro de texto principal, abra uma pagina-mestre e faca uma das seguintes agées:

« Clique no simbolo préximo do canto superior esquerdo do quadro de texto
» Cliqgue com o botéo direito do mouse no quadro de texto e escolha Quadro de texto principal

Observagéo: somente um Unico quadro de texto pode ser indicado como principal em uma pagina-mestre.

Opcdes de ajuste de quadro de texto

Colunas de larguras flexiveis
Vocé pode usar a opgao Largura Flexivel para ajustar o niumero e a largura de colunas conforme o quadro de texto é redimensionado. As colunas
séo adicionadas ou excluidas automaticamente quando a largura maxima da coluna é alcancada a medida que o quadro de texto é



redimensionado.

Escolha Largura Flexivel na lista suspensa Colunas na caixa de dialogo Op¢des do quadro de texto (Objeto > Opgdes do quadro de texto)

Opcodes de ajuste de quadro de texto persistente
As opgoes do quadro de texto de autoajuste permitem configurar um quadro de texto para que ele seja redimensionado automaticamente quando
vocé adiciona, exclui ou edita o texto.
Para acessar as opgOes de Autoajuste, faga o seguinte:
1. Selecione um quadro de texto e escolha Objeto > Opc¢des do quadro de texto
2. Clique em Autoajuste.
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Transferéncia e comprovagao
A funcionalidade de Pacote (Arquivo > Pacote) agora inclui ativos do Digital Publishing Suite em Sobreposi¢es de félio. Se vocé tiver inserido
vinculos de outros documentos do InDesign, eles também ser&o incluidos.

O perfil de comprovagao adicional para Publicacéo Digital também esté disponivel (Janela> Saida> Comprovacao).

Painéis de Sobreposicao de folio e Construtor de félio descobrivel

Os painéis Sobreposicao de Fdlio e Folio Builder estdo localizados no menu Janela.
» Folio Builder: Escolha Janela > Folio Builder
» Sobreposigdo de Félio: Escolha Janela> Sobreposicédo de Fdlio

Nota: No InDesign CS5.5, o painel de Sobreposi¢do de Foélio chamava-se Criador de sobreposicéo, e esses painéis estavam disponiveis no
menu Windows > Extensodes.

Area de trabalho de publicac&o digital
Use a area de trabalho de Publicacdo Digital para exibir todas as ferramentas e painéis necessarios para trabalhar em publicagdes digitais.
Selecione o espago de trabalho de Publicacdo Digital no alternador de espacos de trabalho na barra Aplicativos.

Para o inicio

EPUB e HTMLS

Os fluxos de trabalho de Exportacdo EPUB foram simplificados, e agora vocé pode escolher uma versdo EPUB para a qual exportar. A caixa de
didlogo Exportar para EPUB foi reorganizada e simplificada.

Veja este video da Lynda.com para uma rapida visdo geral de como Exportar para EPUB.

Aprimoramentos do EPUB2
Varios aprimoramentos foram feitos na exportacdo do EPUB2 no InDesign CS6, para oferecer melhor controle e eficiéncia durante a exportacao.
O EPUB2 permanece o padrdo EPUB mais dominante com uma grande parte de dispositivos e leitores que o suportam.
» Especifique opg¢bes para flutuar um quadro para a esquerda ou para a direita. Estas op¢des podem ser especificadas usando
as opcOes de Exportacédo de Objetos.
« Os atributos do quadro de texto incorporados e ancorados adicionais sao convertidos no CSS: tamanho, estilo de borda e
largura, cor de preenchimento, preenchimento (inser¢do em quadro de texto) e margem (em texto em contorno)
« Especifique valores diferentes para cada um margens em um EPUB
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» Vincule a varios arquivos CSS personalizados

« Divida um EPUB em arquivos menores baseados em tags de exportacdo especificadas em estilos de paragrafo.
* O novo documento XHTML é criado quando vocé vincular a um arquivo eBook externo

« Suporte para converter estilos de célula da tabela do InDesign em CSS no EPUB exportado

« A dimenséao de tabela EPUB inclui atributos de largura de coluna e altura minima de linha

« O marcador personalizado do InDesign e o marcador de numeracdo agora ampliam-se exportados no EPUB

« Suporte adicional para japonés: fonte, tamanho e cor

EPUB 3
O IDPF aprovou o Padrao EPUB3 em outubro de 2011. Este formato suporta, entre outros, audio, video, Javascript e texto vertical japonés. A
exportagdo do EPUB3 para o InDesign suporta o seguinte:

« Formato de pacote do EPUB3

« Vincular a varios JavaScripts externos

« Texto japonés vertical

« Marcas de formatacéo de audio e video

e« HTML inserido e animag6es HTML do Adobe Edge durante a exportacéo

Para obter mais informacdes, ver Exportar contetdo para EPUB.

OBSERVACAO: os validadores do EPUB3 podem informar erros se o HTML inserido ou as animages HTML n&o forem totalmente compativeis
com XHTML. Contudo, os visualizadores do EPUB3 ainda podem funcionar corretamente. O Adobe Systems ndo pode garantir como o HTML
inserido ou as animacg8es do Adobe Edge serdo executados em visualizadores do EPUB3 de terceiros.

EPUB3 com layout

EPUB3 com Layout é um formato experimental que se baseia na especificacdo do EPUB 3.0. Suporte para layouts alternativos e adaptaveis
incluindo: vérias colunas, texto em contorno e layouts liquidos foram adicionados. Usar esta tecnologia é possivel para criar layouts adaptaveis
verdadeiros que parecem bons em todos os dispositivos e tamanhos de tela, e minimizam problemas de autofluxo.

A Adobe enviou esta tecnologia ao IDPF para considera¢cdo como uma extensdo da especificagdo EPUB3. No momento do langamento do CS6,
ndo ha nenhum visualizador do EPUB publicamente disponivel que suporta este recurso.

HTML
A Exportacdo aprimorada para HTML suporta o seguinte:
» Arquivos CSS externos de informacdes de estilo
» Suporte de seguranga do Flash Player para video inserido
e« HTML inserido e animag¢des do Adobe Edge
» Vincular a vérios arquivos CSS personalizados
» Vincular a varios javascripts externos personalizados

Para o inicio

Interatividade

Criar formuléarios PDF

Vocé pode projetar formularios no InDesign e exporta-los diretamente para PDF. Agora, o InDesign suporta campos de formulério e acdes de
formulario adicionais. A biblioteca de Botdes e Formularios (Janela> Interativo> BotBes e Formularios) contém itens que pode usar para projetar
formularios interativos. Vocé também pode especificar ordens de tabulacdo e dicas de ferramenta sem pds-processar no Adobe Acrobat. As tags
de acessibilidade também foram adicionadas ao formulario do PDF exportado.

Veja o video Criar formularios PDF da Lynda.com para obter uma visao geral rapida.
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Painel Botdes e Formularios com componentes do formulario PDF

1. Escolha Janela > Interativo > Botdes e Formularios para exibir os componentes do formulario e inseri-los na pagina. Dai vocé
podera modifica-los como desejar através de rétulos personalizados, cores diferentes, ou tamanhos diferentes.

2. No painel Botdes e Formularios, escolha Agdes para aplicar uma agao de formulario aos campos de formulario.

Para obter mais informacdes sobre como adicionar campos de formuléarios e especificar a ordem de tabulagao, consulte Formularios.

Exportar o PDF interativo como péaginas
Agora vocé pode exportar PDFs interativos como dispersdes ou paginas. Na caixa de didlogo Exportar para PDF interativo (Arquivo > Exportar),
escolha Paginas ou Dispersoes. A selegdo padrédo € dispersoes.

Colocar designs do Adobe Edge

Use a nova ferramenta de design de interacdo e movimento da Web do Adobe® Edge para trazer o contetido animado a sites, usando padroes da
Web, como HTML5, JavaScript e CSS3. Vocé pode inserir um pacote do Adobe Edge no seu layout para adicionar interatividade e a animagéo a
sua exportagéo do Folio ou HTML.

» Escolha Arquivo > Colocar e navegue até o arquivo (.OAM) para inseri-lo. O design é inserido e o InDesign traz uma imagem
do péster.

Quando vocé visualiza o félio ou exporta para HTML, o design de Borda colocado aparece.

Q As versfes mais antigas do Adobe Edge nao suportam exportar para OAM. Compacte a pasta de saida e renomeie a extensado para OAM.

Incorporar snippets de HTML
Vocé pode incorporar elementos de HTML comuns, como cédigos incorporados de videos do YouTube ou Mapas do Google. E possivel copiar o
codigo HTML incorporado e colar no InDesign

» Escolha Objeto > Inserir HTML e cole o cédigo HTML

» Copie o codigo para a area de transferéncia e cole-o no seu layout

O InDesign traz automaticamente uma imagem do pdster. O objeto incorporado ndo € interativo no layout do InDesign. Exporte o layout para
HTML ou visualize o félio (Arquivo > Visualizacéo do folio) para interagir com o objeto.

Para o inicio

Aumentos de produtividade

Dividir janela
Para comparar dois layouts diferentes no mesmo documento, vocé pode dividir a janela ativa. Use os dois painéis para exibir layouts alternativos
lado a lado.
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« Clique no boté@o no canto inferior direito da janela do documento
» Escolha Janela > Organizar > Dividir janela
« No menu Layout no painel Paginas, escolha Dividir janela para comparar layouts

Fontes recentemente usadas
Para localizar fontes facilmente e reduzir a rolagem, exiba as fontes recentemente usadas na parte superior do pop-up Fonte e dos menus Digitar
> Fontes.
« Especifique que o nimero de fontes recentes para exibir em Editar > Preferéncias > Tipo > Numero de fontes recentes para
exibir.
« Por padrao, as fontes recentemente usadas sao exibidas na ordem cronoldgica. Para exibi-las em ordem alfabética, escolha
Editar > Preferéncias > Tipo > Classificar lista de fontes recentes alfabeticamente.

Alinhar ao objeto-chave
Uma opgao adicional esta disponivel para distribuir objetos no painel Alinhar.
1. Selecione os objetos a serem distribuidos e, no painel Alinhar (Windows > Alinhar), escolha Alinhar ao objeto-chave na lista
Alinhar com.
2. O objeto-chave aparece com uma borda grossa. Clique em outro objeto para seleciona-lo como o objeto-chave.

Salvar com compatibilidade com versdes anteriores

Para abrir um documento do InDesign em uma versao anterior ou envia-lo a alguém que ainda fez a atualizacéo, salve o documento no formato
InDesign Markup Language (IDML). Os arquivos IDML s&o suportados pelo InDesign CS4 ou superior. Os recursos ndo suportados pela versao
anterior ndo funcionaréo.

A opgdo para salvar documentos com compatibilidade com versdes anteriores agora esta disponivel nas caixas de didlogo Salvar e Salvar como.

1. Escolha Arquivo > Salvar como
2. Na lista Salvar como tipo, selecione InDesign CS4 ou posterior (IDML)

Exportar e testar PDFs de escala de cinza

Agora vocé pode testar e exportar designs como PDFs de escala de cinza. Por exemplo, use este recurso para exportar rapidamente o seu layout
para impressdo em escala de cinza. A publicacdo digital permanece em cores, e vocé pode evitar manter layouts separados para saidas
coloridas e em escala de cinza.

Use Configuragéo de prova (Visualizar> Configuragdo de prova) para especificar opcdes de prova de escala de cinza e escolher um destino de
Gama ou Ganho de pontos. Depois de configurar a prova, escolha Visualizar> Cores de prova para alternar entre saida em cores e em escala de
cinza.

Vocé também pode exportar um PDF em escala de cinza de dentro do InDesign. Todos os itens de pagina, independente do seu espaco de cor
original, séo convertidos em tons de cinza durante a exportacéo para PDF.

1. Escolha Arquivo > Exportar e selecione Adobe PDF (Imprimir).

2. Na caixa de didlogo 'Opc¢des de exportacao’, clique na guia Saida.

3. Em Converséo de cor, escolha Converter em destino.

4. Em Destino, escolha um destino de Aumento de ponto ou Gama cinza.

Nota: Os destinos em tons de cinza n&o estéo disponiveis no PDF/X-1a padréo. O padréo s6 suporta propdsitos de CMYK. De forma
semelhante, os padrdes PDF/X-2 ou PDF/X-3 ndo suportam destinos de Gama cinza.

Célculos complexos em painéis e caixas de dialogo
Agora vocé pode executar calculos complexos dentro dos campos de texto em painéis e caixas de dialogo. Insira uma expressao matematica
usando operadores matematicos, por exemplo, 120p0/2 + 10.

Exportar para PNG
Para exportar uma selecéo ou um intervalo de paginas como uma imagem, escolha Arquivo > Exportar e selecione PNG na lista Salvar como
tipo. Use a caixa de dialogo Opgdes de exportagdo para especificar o que exportar e as configuragdes de exportagao.

Exportar aprimoramentos
» Exportacdo de SWF: a caixa de didlogo Opcdes de exportacdo exibe as informagdes sobre licenca da fonte.

« Exportar para: 0 menu Arquivo > Exportar para foi removido. Todas as op¢fes foram consolidadas na lista Salvar como tipo na
caixa de diadlogo Exportar.

» As opg¢les para exportar para Buzzword, SVG e SVG compactado ndo estdo mais disponiveis.



Para o inicio

Suporte a idiomas

Compositores Adobe World-Ready e suporte para dicionarios HunSpell de codigo aberro permitem usar varios idiomas adicionais usando o
InDesign.

Texto de espaco reservado com alfabeto especificado
Vocé pode inserir o texto de espaco reservado romano, arabico, hebraico, chinés entre outros.

Para especificar o idioma do texto de espaco reservado, pressione Ctrl (Windows) ou Command (Mac OS) ao escolher Tipo > Preencher com
texto de espaco reservado. Na caixa de didlogo Opcdes de preenchimento, escolha um alfabeto e clique em OK.

Aumentos de HunSpell
Para a maioria dos idiomas, o InDesign é enviado com dicionarios HunSpell de codigo aberto, e a HunSpell é o provedor de dicionario padrao.
Vocé pode baixar e instalar verificagdo ortografica adicional e dicionarios de hifeniza¢éo de outros idiomas do site do OpenOffice.

Para usar o InDesign com idiomas adicionais, escolha Editar > Preferéncias > Dicionario e cligue em Informac¢des do HunSpell.

Suporte aidiomas indicos

O Adobe World-Ready Composer (WRC) oferece o formato correto da palavra para muitos scripts ndo ocidentais, como o devanagari. Os
compositores Adobe World-Ready na versao inglés internacional do InDesign suportam varios idiomas indianos que incluem hindi, marathi,
gujarati, tamil, punjabi, bengali, telugu, oriya, malayalam e kannada.

A verificacéo ortogréfica de Hunspell e os dicionérios de hifenizacéo estéo inclusos, assim como a familia de fontes de devanagari da Adobe.
Ative o Adobe World-Ready Composer com um estilo de paragrafo (Estilo de paragrafo> Justificagdo> Compositor) ou usando o menu do painel
Paragrafo.
Defina preferéncias para idiomas indicos para trabalhar com scripts indicos e importe corretamente o contetdo para o InDesign.

1. Escolha Janela > Utilitarios > Scripts

2. Clique duas vezes em indicPreferences.js

3. Abra um novo documento ou reinicie o InDesign

Suporte aidiomas do Oriente Médio

O InDesign CS6 também esta disponivel em edi¢bes para o Oriente Médio e Norte da Africa. Ele adiciona o suporte de arabico e hebraico, e
fornece varios recursos para trabalhar com scripts da direita para a esquerda, bidirecionais e outros recursos especificos do idioma. A
funcionalidade aprimorada inclui o suporte de tabelas no Editor de matérias, justificacdo aprimorada de Kashida, posicionamento diacritico
aprimorado e outras melhorias relacionadas ao texto.

Consulte Trabalhando com arabe e hebraico para obter maiores detalhes.

Para o inicio

Extension Manager CS6
Com o Extension Manager CS6, vocé pode criar, editar, ativar, importar e exportar conjuntos de extensdo. O Extension Manager CS6 suporta o
seguinte:

« Instalacédo de extensdo no nivel do usuario

« Extensdes de pesquisa e filtro

e Conversdo de MXP em ZXP

e Suporte de dependéncia de extenséo

 Instalacédo de extensGes quando varios idiomas de um produto sdo instalados
» Exibir informagdes de extensédo adicionais

Para obter mais informacdes sobre a utilizagdo do Extension Manager CS6, consulte Extension Manager CS6

As publicagdes no Twitter™ e Facebook nédo estéo licenciadas nos termos da Creative Commons.
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Novidades do CS 5.5

EPUBS
Funcionalidade e produtividade

O Tour pelos Recursos do CS5.5 Design Standard na Adobe TV contém varios videos para mostrar a VOC€ 0S NOVOS recursos.

Para o inicio

EPUBS

Artigos
Artigos fornecem uma forma facil de criar relacionamentos entre itens de pagina. Esses relacionamentos sdo usados para definir o contelido a ser
exportado para EPUB, HTML ou Accessible PDFs; e para definir a ordem do contetdo.
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Adicionar a selegdo a artigos selecionados

Adicienar contedde do documento aos artigos selecionados

Para obter maiores detalhes, consulte Artigos (CS5.5)

Histérias vinculadas
As historias vinculadas do Adobe InDesign CS5.5 facilitam o gerenciamento de vérias versdes da mesma histéria ou do conteddo de texto no
mesmo documento.

Para obter mais detalhes, consulte Contetido vinculado.

Opcoes de Exportacéo do Objeto

As opc¢Oes de exportacdo do objeto sdo usadas para especificar os parametros de exportagdo necessarios quando vocé exporta formatos
diferentes, como EPUB, HTML ou Accessible PDFs. As opg¢des de exportacao do objeto sdo aplicadas tanto em quadros de texto e de gréaficos
qguanto em grupos. As opgdes de exportacdo do objeto sdo especificadas em objetos individuais ou grupos e podem sobrescrever as
configuragdes de exportagao globais. Escolha Objeto > Opgdes de Exportagdo do Objeto.

Opgaes de exportagio de objeto =]
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Opcodes de exportacdo do objeto, caixa de dialogo

Para obter mais detalhes, consulte Opcoes de exportacdo do objeto (CS5.5)

Mapear estilos para exportar marcas de formatacéo
Os estilos 'Paragrafo’ e 'Caractere' possuem um novo subrecurso—'Exportar marcas de formatacdo'. Marcas de Exportacdo permite que vocé
defina como o texto com estilos do InDesign deve ser marcado em HTML/EPUB ou no formato de saida PDF com marcas.
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Caixa de dialogo Estilo de Paragrafo com opc¢des Marcas de Exportagado

Consulte Mapear estilos para exportar marcas de formatacao (CS5.5)

Integracdo com o Adobe Digital Publishing Suite
Para criar publicag@es interativas e com design sofisticado para dispositivos tablet, o InDesign inclui os painéis Criador de folio e Criador de
sobreposicao. Vocé pode usar estes painéis para criar publicagcdes digitais chamadas de folios.
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InDesign personalizado

- —Criador de
- sobreposi¢do

. — Folio
Builder

Producdo

Criacao
Fluxo de trabalho do InDesign e do Digital Publishing Suite

Consulte a Visao geral do Digital Publishing Suite para obter uma visdo geral da solu¢do. Para mais informacdes sobre a criagdo de publicacdes
digitais para dispositivos moéveis, acesse www.adobe.com/go/learn_dps_help_br

EPUB aprimorado e exportagdo de HTML
O InDesign CS5.5 contém uma solucéo redesenhada para exportagdo de HTML e EPUB que oferece varias melhorias ao fluxo de trabalho de
exportagédo do EPUB.

Consulte Exportar contetido para EPUB e Exportar contetdo para HTML.

Alguns dos recursos estéo listados abaixo:

« OpcOes de exportagdo gerais: defina as margens do livro, use a ordem de artigos para especificar a ordem de leitura.

« OpcOes de exportagdo de imagens: Defina as configuragdes de PPI para resolugdo da imagem, o tamanho e tenha suporte
adicional para imagens PNG. Vocé também pode especificar configuracdes de alinhamento da imagem, espago antes e
depois das imagens e inserir quebras de pagina.

» Opcoes de exportagdo de contetdo: divida o documento em estilos de paragrafos, aprimoramentos para as notas de rodapé,
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e remova retornos condicionais
Opcdes de Exportacdo EPUB

* Marcas de audio e video em HTML: os arquivos de audio e video h.264 séo colocados entres marcas HTML5 <audio> e
<video>. Um nimero cada vez maior de fornecedores de hardware e software oferecem compatibilidade com marcacgfes de
audio e video em HTMLS5.

» Recursos da linguagem J: Suporte para caracteres de texto vertical e rubi.

» Suporte adicionado a sublistas: as sublistas formatadas com o uso dos recursos de marcador e numerador automaticos do
InDesign séo representadas como listas ordenadas e ndo ordenadas aninhadas.

« Cabecalhos e rodapés de tabela: os cabecalhos e os rodapés de tabela sao exportados para EPUB e HTML.
» Sumaério: agora o sumario do InDesign esté incluido na exportacdo EPUB, em vez do manifesto NCX.

» Data da publicagdo: o valor do metadados da data de publicacéo é inserido automaticamente. Outros dados como autor e
palavras-chave, fornecidos usando Arquivo > Informagdes do Arquivo também sdo exportados para o arquivo EPUB.

Para o inicio

Funcionalidade e produtividade

Aprimoramentos de PDF

Suporte adicionado para PDF/X-4:2010. O PDF/X-4:2010 é idéntico a versao anterior PDF/X-4:2008. A excessao é que ele permite algumas
restricdes sobre como as camadas podem ser especificadas no PDF. Essa alteragdo permite que o InDesign CS5.5 crie camadas no PDF
exportado, além de oferecer compatibilidade com o PDF 1.6. Além do suporte para camadas, o PDF 1.6 também permite a compactacao
JPEG2000 como opcgao para imagens coloridas e em tons de cinza.

Se anteriormente vocé usava PDF/X-4:2008 para certificar arquivos enviados a impressoras, ndo esperamos alguma mudanca no seu fluxo de
trabalho.

Nota: A predefinicdo padrédo de Adobe PDF [PDF/X-4:2008] foi mantida, mas atualizada para ser usada a especificacdo PDF/X-4:2010. Dessa
forma, seus fluxos de trabalho existentes ndo sao interrompidos.

Arrastar e soltar objetos ancorados
Agora, vocé pode arrastar um objeto existente para um quadro de texto para ancora-lo. Arraste o quadrado azul préximo ao canto superior direito
para o local onde deseja ancora-lo.

o

Arraste até o texto para ancorar o objeto.
Cem a tecla Shift pressionada, arraste
para criar um cbjeto incorporado. Com a
tecls Alt pressionada, arraste pars abrir a
caina de diglogo.

Arraste o quadrado azul para ancorar o objeto

Consulte Trabalho com objetos ancorados usando o recurso de arrastar e soltar (CS5.5)

Melhor suporte a marcas de formatagcdo em PDF
Crie Accessible PDFs para Adobe Acrobat, Adobe Reader ou outro software como leitores de tela. O InDesign adiciona marcas de formatagéo
automaticamente nos seguintes casos:

« Tabelas e tabelas aninhadas
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Marcas de tabela no PDF exportado

« Listas e listas aninhadas
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Marcas de lista no PDF exportado
« Notas de rodapé
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Marcas de rodapé no PDF exportado
« Hiperlinks
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Marcas de hiperlink no PDF exportado

Nota: As marcas de formatacéo THead, TBody e TFoot séo respeitadas somente se vocé exportar para PDF versdo 1.5 ou superior

Para informacdes sobre como exportar como PDF, consulte Exportar para PDF para impresséo e Criar documentos interativos para PDF.

Aprimoramentos de PDF

Suporte adicionado para PDF/X-4:2010. O PDF/X-4:2010 é idéntico a versao anterior PDF/X-4:2008. A excesséo é que ele permite algumas
restricdes sobre como as camadas podem ser especificadas no PDF. Essa alteragdo permite que o InDesign CS5.5 crie camadas no PDF

exportado, além de oferecer compatibilidade com o PDF 1.6. Além do suporte para camadas, o PDF 1.6 também permite a compactacédo
JPEG2000 como opc¢ao para imagens coloridas e em tons de cinza.

Se anteriormente vocé usava PDF/X-4:2008 para certificar arquivos enviados a impressoras, ndo esperamos alguma mudanca no seu fluxo de
trabalho.

Nota: A predefinicdo padrédo de Adobe PDF [PDF/X-4:2008] foi mantida, mas atualizada para ser usada a especificagdo PDF/X-4:2010. Dessa
forma, seus fluxos de trabalho existentes n&o sé&o interrompidos.

Palavras-chave: novo usuario, novo no InDesign, videos de introdugao
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Novidades do CSS

Design e layout

Design de midia cruzada
Colaboragao

Funcionalidade e produtividade

O Tour de Recursos do InDesign CS5 contém visBes gerais em video para a maioria dos novos recursos em Adobe TV.

Para o inicio

Design e layout
Varios tamanhos de pagina

E possivel definir diferentes tamanhos de pagina para as paginas de um Unico documento. Esse recurso é especialmente Gtil quando vocé deseja
gerenciar designs relacionados em um arquivo. Por exemplo, é possivel incluir paginas de cartdo de visita, cartdo postal, papel timbrado e
envelope no mesmo documento.

Para criar varios tamanhos de pagina, use a ferramenta 'Pagina’ para selecionar uma péagina e depois altere as configuragdes no painel de
controle. Consulte Usar varios tamanhos de pagina.

Novo painel '‘Camadas’

O novo painel 'Camadas' do InDesign agora se parece mais com o painel '‘Camadas' do lllustrator. Cada camada tem um triangulo de exposicao
que pode ser expandido para revelar os objetos e sua ordem de empilhamento nessa camada para a pagina espelhada ativa.

Por padréo, novos itens de pagina recebem nomes genéricos, como <retangulo> e <caminho>. E possivel fornecer um nome personalizado a
qualquer item de pagina clicando com uma pausa no nome do item no painel ‘Camadas'.

E possivel alterar a ordem de empilhamento dos objetos arrastando itens na lista. O painel 'Camadas' também permite que vocé mostre ou oculte
e bloqueie ou desbloqueie itens de pagina individuais.

Consulte Camadas.
Tamanhos de pagina personalizados

Em vez de editar um arquivo de texto para criar tamanhos de pagina personalizados, agora vocé pode usar a caixa de dialogo 'Personalizar
tamanho da pagina' para disponibilizar tamanhos de pagina personalizados ao criar documentos. Consulte Criar tamanhos de pagina
personalizados.

Transformac8es simplificadas

O InDesign inclui varios novos recursos de selecdo e transformacéo que simplificam a manipulacéo de objetos.

Apropriador de contetido O apropriador de contetdo aparece como um circulo quando vocé focaliza uma imagem usando a ferramenta
'Selecéo'. Use o apropriador de contetdo para selecionar e mover o contetido de um quadro com a ferramenta 'Sele¢éo' ainda selecionada. Esse
comportamento substitui efetivamente a ferramenta Posicao, que foi removida do InDesign CS5. Se vocé girar o conteddo com o quadro, uma
linha horizontal aparecera no centro do apropriador de contetido. Essa linha espelha o angulo de rotagéo do contetdo.

O apropriador de conteddo desenha sobre cada quadro que faz parte de um grupo. Use a ferramenta 'Selecéo' para reposicionar o conteddo
dentro de um quadro que faz parte do grupo.

Se nédo quiser exibir o apropriador de contetido ao focalizar uma imagem, escolha 'Exibir' > 'Extras' > 'Ocultar Apropriador de contetdo'.
Consulte Selecionar objetos.

Comportamento de clique duplo Clicar duas vezes em gréaficos com a ferramenta 'Selecao' ndo alterna mais para a ferramenta 'Selecéo direta'.
Agora, clicar duas vezes em um quadro de graficos seleciona o contelido desse quadro. Se o contetdo estiver selecionado, clicar nele duas
vezes selecionara seu quadro. (Quando o contelido esta selecionado, vocé também pode clicar na borda do quadro que o contém para selecionar
esse quadro.)

Em um grupo, clicar duas vezes em um item desse grupo seleciona o item clicado. Para selecionar o grupo novamente, cliqgue duas vezes na
borda desse grupo ou no item selecionado. Em todos os casos, a ferramenta 'Selecao’ permanece ativa. Essa abordagem oferece uma maneira
rapida e consistente de selecionar grupos e quadros de graficos.

Realce de bordas de quadro Agora, o InDesign desenha temporariamente as bordas de quadros a medida que vocé utiliza a ferramenta
'Selecéo' para focalizar itens em uma pagina. Esse método facilita a localizagédo do item desejado antes que ele seja selecionado. A cor da borda
do quadro desenhada corresponde a cor da camada na qual o objeto se encontra. Grupos sao desenhados com uma linha tracejada. Esse
feedback é especialmente (til ao se trabalhar no 'Modo de visualizagao' ou com a opgao 'Ocultar bordas do quadro' selecionada.


http://tv.adobe.com/show/indesign-cs5-feature-tour
http://help.adobe.com/pt_BR/InDesign/CS5/Using/WS9293e1fb3b977c5c-55b0e29e123ddfd2508-8000.html
http://help.adobe.com/pt_BR/InDesign/CS5/Using/WSa285fff53dea4f8617383751001ea8cb3f-70e8a.html
http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cdavies/XML/pt-br/Products/InDesign/CS5/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://help.adobe.com/pt_BR/InDesign/CS5/Using/WS65791E16-4E4C-45a8-B199-0AC4FDB71D98a.html
http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cdavies/XML/pt-br/Products/InDesign/CS5/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cdavies/XML/pt-br/Products/InDesign/CS5/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cdavies/XML/pt-br/Products/InDesign/CS5/Using/pdf/cq.pdf.book/html/

Realce de pontos e caminhos Quando vocé passa o mouse sobre um item de pagina com a ferramenta 'Selecéo direta’, o InDesign exibe o
caminho e os pontos do caminho. Esse feedback facilita a exibicdo do ponto do caminho que vocé deseja manipular. Ndo é mais necessario
selecionar o objeto com a ferramenta 'Selecéo direta’ e depois selecionar o ponto do caminho. Basta arrastar o ponto desejado.

Girar Como no lllustrator, ndo é necessario alternar para a ferramenta 'Rotagao’ para girar um item de péagina selecionado. Com a ferramenta
'Selecdo’, basta posicionar o ponteiro fora de uma alga de canto e arrastar para girar o item. Quando vocé parar de arrastar, a ferramenta
'Selecdo’ continuara ativa. Consulte Girar um objeto utilizando a ferramenta Selecao.

Transformar varios itens selecionados N&o é mais necessario agrupar varios itens para poder redimensiona-los, dimensiona-los ou gira-los
com a ferramenta 'Selecédo'. Basta selecionar os itens que deseja transformar, e vocé vera uma caixa delimitadora de transformacao ao redor
deles. Arrastar uma alca redimensiona os elementos selecionados, enquanto manter a tecla Shift pressionada os redimensiona
proporcionalmente. Para dimensiona-los, mantenha pressionada a tecla Ctrl (Windows) ou Command (Mac OS). Para dimensiona-los
proporcionalmente, mantenha pressionadas as teclas Ctrl+Shift (Windows) ou Command+Shift (Mac OS). Se a tecla Alt (Windows) ou Option
(Mac OS) for incluida, as transformacgfes seréo feitas a partir do centro dos objetos selecionados. Consulte Transformar objetos.

Desenho da tela ativa No InDesign CS5, vocé vé o desenho do contetido ao arrasta-lo. Nas versdes anteriores do InDesign, vocé precisa
pausar antes de arrastar para ver o desenho do contetido. E possivel alterar a configuracio 'Desenho da tela ativa' nas preferéncias de 'Interface’
para usar o comportamento anterior. Consulte Alterar as preferéncias de interface.

Favorecer o objeto selecionado Se vocé selecionar um de varios itens de pagina sobrepostos e comecar a arrastar, o objeto selecionado
permanecera selecionado. Para selecionar um item diferente, basta clicar em uma péagina desse item que nado esteja sobreposta ao item
atualmente selecionado ou que néo esteja fazendo interse¢éo com ele.

Distribuigé@o ativa Durante a transformagé&o de varios objetos selecionados, o InDesign CS5 permite redimensionar proporcionalmente o espago
entre os itens selecionados em vez de redimensionar os itens reais. Consulte Distribuir objetos usando a Distribuicéo ativa.

Reordenacédo das ferramentas de transformacdo As ferramentas 'Rotagéo’, 'Escala’ e 'Distor¢do’ sao exibidas sob a ferramenta
‘Transformagcéo livre' no painel 'Ferramentas'. Vocé pode girar, redimensionar e dimensionar objetos sem precisar alternar da ferramenta 'Selegao’.

Ferramenta 'Espago’

A ferramenta 'Espago’ fornece uma maneira rapida de ajustar o tamanho de um espaco entre dois ou mais itens. Ela permite o ajuste do layout
com uma Unica etapa, manipulando diretamente o espago em branco. Consulte Alinhar objetos utilizando a ferramenta Espaco .

Paragrafos que transp6em ou dividem colunas

No InDesign CS5, é possivel fazer com que um paragrafo inclua varias colunas sem criar quadros de texto separados. Também é possivel dividir
um paragrafo em varias colunas no mesmo quadro de texto. Consulte Criar paragrafos que transponham ou dividam colunas.

Manter de acordo com anterior

Agora a caixa de didlogo Manter opcdes conta com a opgdo Manter de acordo com anterior, que mantém a primeira linha do paragrafo atual de
acordo com a Ultima linha do paragrafo anterior. Consulte Controlar quebras de paragrafo usando opcoes de separacao.

Colunas equilibradas

A configuragdo 'Equilibrar colunas' na caixa de dialogo 'Opcdes do quadro de texto' permite equilibrar o texto automaticamente entre colunas em
um quadro de texto de vérias colunas. Consulte Adicionar colunas a um quadro de texto.

Justificagdo vertical em quadros néo retangulares

Nas versfes anteriores do InDesign, aplicar um quadro de texto nédo retangular faz com que as configuragdes de justificacéo vertical sejam
ignoradas. No InDesign CS5, é possivel aplicar a justificacédo vertical e efeitos de canto, além de outros quadros de forma irregular. Consulte
Alinhar ou justificar texto verticalmente em um quadro de texto.

Efeitos de cantos ativos

Clique no quadrado amarelo préximo ao canto superior direito de um quadro selecionado para aplicar efeitos de canto a quadros retangulares.
Além disso, vocé pode aplicar um efeito e um raio de canto diferentes a cada canto. Consulte Usar cantos ativos.

Amostras no painel de controle

E possivel aplicar amostras a objetos diretamente no painel de controle. Selecione um objeto e escolha a amostra no menu 'Preenchimento’ ou
"Tragado' no painel de controle. Também é possivel arrastar a amostra de cor atual exibida no painel de controle e aplica-la a outros objetos.
Consulte Aplicar cor.

Aprimoramentos de inser¢cdo na grade

Quando for inserir varios arquivos, basta comecar a arrastar e depois usar as teclas de seta para alterar o nimero de colunas e linhas das
imagens inseridas. Enquanto arrasta, mantenha pressionada a tecla Ctrl (Windows) ou Command (Mac OS) e pressione as teclas de seta para
alterar o espago da medianiz. Consulte Inserir varios graficos e Criar planilhas de contatos.

Ajuste automatico

Selecione a opcao 'Ajuste automatico' para que a imagem seja redimensionada automaticamente sempre que vocé redimensionar o quadro.
Consulte Usar ajuste automatico.
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Como desenhar véarios quadros em uma grade

Ao usar ferramentas de criacdo de quadros, como a ferramenta 'Retangulo’ ou 'Texto', vocé pode pressionar as teclas de seta para criar quadros
com espagamento idéntico. Consulte Desenhar varios objetos como grade.

Duplicacdo de objetos em uma grade
Vocé pode criar uma grade de objetos enquanto arrasta uma copia de um objeto selecionado. Consulte Duplicar objetos em uma grade.
Legendas ativas de metadados

No InDesign CS5, vocé pode gerar legendas com base em metadados de imagens usando varios métodos.

« E possivel gerar legendas durante a insercéo de imagens marcando a caixa de selegéo 'Criar legendas estéaticas' na caixa de
dialogo 'Inserir".
« E possivel gerar legendas a partir de imagens inseridas. Em primeiro lugar, use a caixa de dialogo 'Configuracédo de legenda’

para identificar quais metadados estao incluidos na imagem. Em seguida, escolha uma opgao no menu 'Objeto’ > ‘Legendas'
para gerar uma legenda ativa ou estatica.

« E possivel adicionar uma variavel de texto a um quadro de texto que exibe os metadados da imagem em contato ou agrupada
com esse quadro de texto.

Consulte Legendas.
Mini Bridge

O Mini Bridge é um subconjunto do Adobe Bridge que esta disponivel como painel dentro do InDesign. Com ele, vocé pode navegar pelo seu
sistema de arquivos e visualizar arquivos como miniaturas visuais sem precisar sair do InDesign. E possivel arrastar e soltar arquivos do Mini
Bridge para o InDesign como alternativa a inser¢éo de arquivos em um documento. Isso faz com que as imagens arrastadas até o cursor de
insercéo sejam carregadas, como se elas estivessem sendo arrastadas do Bridge. Vocé também pode arrastar itens selecionados para o Mini
Bridge a fim de criar snippets.

Melhor integracdo com o Adobe Bridge

O InDesign CS5 e o Adobe Bridge CS5 estdo mais integrados de duas formas.

Miniaturas de pagina Uma-nova-opgao-de-preferéncia-de ‘Manuseio de arquivos' permite gerar miniaturas de pagina para mais do que a
primeira pagina de arquivos do InDesign. O nimero padrdo de paginas para as quais gerar miniaturas esta definido como 2, mas vocé pode
altera-lo para 1, 2, 5, 10 ou 'Tudo'. Agora, vocé pode ver visualizagbes das paginas em um arquivo INDD no painel 'Visualizagao' do Bridge. A
escolha de mais paginas de miniaturas pode fazer com que o seu documento do InDesign demore mais tempo para ser salvo. Consulte Incluir
visualizacdes em documentos salvos.

Exibir vinculos em um arquivo do InDesign usando o Bridge Agora, vocé pode exibir os vinculos dentro de um documento do InDesign
enquanto estiver no Adobe Bridge, sem precisar abrir esse documento no InDesign. Por exemplo, suponha que vocé tenha esquecido a
localizagdo de uma imagem, mas se lembre de té-la inserido em um documento do InDesign. No Adobe Bridge, navegue até o arquivo do
InDesign e exiba miniaturas de todos os arquivos inseridos que estdo contidos no arquivo do InDesign selecionado.

Consulte Uso do Adobe Bridge com o InDesign.

Para o inicio

Design de midia cruzada

Documentos e apresentacdes interativos

Importagéo de arquivos FLV e MP3 E possivel importar arquivos de video no formato Flash Video (.FLV e .F4V), arquivos codificados em
H.264 (como MP4) e arquivos SWF. E possivel importar arquivos de audio no formato MP3. Ainda ha suporte para tipos de arquivos de midia
antigos, como QuickTime (.MOV), .AVI e WMV. Porém, use os formatos FLV, F4V, MP4 e MP3 para tirar proveito total do amplo suporte de
midia oferecido nas versdes mais recentes do Acrobat, do Adobe Reader e do Adobe Flash Player.

Use o Adobe Media Encoder para converter tipos de arquivos de midia mais antigos em .FLV. Consulte Revincular arquivos de midia legados .

Painel ‘Midia' O painel 'Midia' permite visualizar arquivos SWF, FLV, F4V, MP4 e MP3 diretamente no InDesign. Para arquivos FLV, F4V e MP4,
€ possivel escolher qualquer quadro no video como imagem de pdster para espaco reservado. Vocé pode escolher os controles de reprodugéo de
video que deseja disponibilizar para o espectador do seu documento interativo. O painel 'Midia' permite criar pontos de navegagédo, que s&o
marcadores de codigo de tempo que vocé pode direcionar com agdes de botdo. Consulte Adicionar arquivos de som e de filme a documentos.

Predefinicbes de movimento O painel 'Animagéo’ permite atribuir uma predefinicdo de movimento a qualquer item de pagina como forma de
criar uma animacao rapidamente. Essas predefinicdes de movimento séo idénticas as disponiveis no Adobe Flash CS5 Professional. Além disso,
o InDesign pode importar qualquer predefinicdo de movimento personalizada criada no Flash, possibilitando a colaboragdo dos usuarios desses
dois aplicativos para criar efeitos de animacéo. Consulte Animar um documento com predefinicbes de movimento.

Painel 'Animacdo’ Use o painel 'Animacéo’ para criar ou editar efeitos de animacéo. E possivel editar atributos de animagéo com suporte, como
'Posicao’, 'Escala’, 'Rotagéo’ ou '‘Opacidade’. Salve qualquer animagao personalizada criada no InDesign como uma predefinicdo de movimento
personalizada que pode ser compartilhada com outros usuarios.
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Use o painel 'Animagao’ para especificar quando um objeto animado é reproduzido; por exemplo, ao clicar ou carregar a pagina. Consulte
Animagéo.

Painel 'Tempo' Use o painel 'Tempo’ para alterar a ordem na qual os objetos animados s&o reproduzidos. Consulte Usar o painel Tempo para
alterar a ordem das animacgodes.

Painel 'Estados do objeto' Use o painel 'Estados do objeto' para criar varias versdes de um objeto. Por exemplo, vocé pode criar um Unico
objeto de pagina com 20 estados diferentes, cada um deles contendo uma foto diferente. Qualquer usuario que abrir o arquivo PDF ou SWF
poderé clicar nos botdes 'Avancar' e 'Voltar' para navegar pela galeria de fotos. Consulte Criar uma apresentagao de slides de multiestado.

Painel 'Visualizacdo' No InDesign, é possivel visualizar a interatividade e a animacéo da selecéo atual, da pagina espelhada atual ou do
documento inteiro usando o painel 'Visualizagdo'. Também é possivel testar elementos interativos em um navegador da Web. Consulte Visualizar
documentos interativos.

Pixels como unidade de medida Agora, vocé pode especificar Pixels como unidade de medida em 'Preferéncias' > 'Unidades e incrementos'. E
possivel substituir a unidade de medida atual adicionando “px” aos seus valores nos campos de edi¢cdo do painel de controle, de caixas de
dialogo e de outros painéis. Quando pixels sao usados, objetos e coordenadas X/Y sdo ajustados com valores de pixels inteiros, e as espessuras
de linha listadas no painel 'Tragcado' também mudam para pixels. ConsulteAlterar unidades de medida e réguas .

Converter URLs em hiperlinks Use o comando 'Converter URLs em hiperlinks' para pesquisar a selecéo, a matéria ou o documento atual em
busca de strings de URL e converter essas strings em hiperlinks. Também é possivel atribuir um estilo de caractere aos URLs localizados.
Consulte Converter URLs em hiperlinks.

Exportacé@o aprimorada para o Flash Player

A exportagao de arquivos SWF agora pode incluir animacao, video, audio e sobreposi¢Ges remotas. Além disso, varias novas opgfes permitem
que voceé controle a saida dos arquivos SWF. Consulte Crie arquivos SWF (Flash) interativos para a Web .

Exportacdo aprimorada para o Flash Professional

O InDesign CS5 exporta para o formato FLA, em vez do formato XFL, para edicdo do arquivo no Flash Professional. As op¢des de exportacéo
para FLA sdo compativeis com contetdo de midia avancada e oferecem mais alternativas para lidar com texto. Consulte Criar arquivos FLA para
a Web .

Exportacé@o aprimorada para PDF interativo
O InDesign CS5 inclui comandos separados para exportar arquivos PDF interativos e de impressao.

O InDesign CS5 exporta todo o contetdo de midia avancada para a camada de anotagdo de midia avangada ao exportar para o formato PDF
interativo, resultando em uma reproducao mais confiavel no Adobe Reader. Para obter os melhores resultados, os arquivos de video devem estar
no formato FLV ou F4V e os arquivos de audio, no formato MP3.

Algumas novas opcdes estdo disponiveis na ocasido de exportar para o formato PDF interativo, incluindo opgdes de exibicao inicial,
configuragbes de apresentacdo e transi¢cdes de pagina. Consulte Criar documentos interativos para PDF .

Exportacéo aprimorada para XHTML

A exportacdo para XHTML é uma forma de extrair conteido de um documento do InDesign e fornecé-lo a um desenvolvedor da Web, que pode
adapta-lo usando um aplicativo Web como o Dreamweaver. Os aprimoramentos do InDesign CS5 incluem a capacidade de corresponder os
atributos de formatacéo de texto do InDesign, preservar a formatacéo local e controlar a ordem do contetdo. Agora, as tabelas do InDesign
recebem IDs exclusivos, permitindo que elas sejam referenciadas como conjuntos de dados Spry no Dreamweaver. Consulte Exportacao do
contelido para o Dreamweaver (CS5).

Exportacédo aprimorada para JPEG

A caixa de dialogo 'Exportar JPEG' inclui varias novas opg¢0es, incluindo a capacidade de especificar o espago de cores, usar configuragdes de
sangria de documento e simular a superimposicéo. Consulte Exportar para o formato JPEG .

Para o inicio

Colaboracéo
Recursos integrados de comentario e revisédo

O CS Review é um servigo on-line que fornece uma maneira simples de compartilhar designs na Web para que outros usuarios possam dar seus
feedbacks. Use o painel CS Review no InDesign para carregar instantaneos do documento atual em uma area de trabalho do site Acrobat.com,
onde outros usuarios podem adicionar comentarios. Consulte Revisédo de documentos no InDesign.

Monitorar alterag6es de texto

Quando o recurso 'Monitorar alteracdes' esta ativado, as alteracdes feitas em um texto s&o monitoradas para cada usuério. E possivel exibir
essas alteracdes no 'Editor de matérias' (mas ndo na exibicdo ‘Layout’). As alteragGes de texto com suporte incluem exclusdo, movimentacéo e
insercéo de texto. Use o painel 'Monitorar alteragfes' para aceitar e rejeitar alteragdes no documento. Consulte Monitoramento e revisao de
alteracdes.

Fontes instaladas do documento
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As fontes em uma pasta 'Fontes do documento' que estiverem no mesmo local que um documento do InDesign ficaréo disponiveis quando esse
documento for aberto. As fontes instaladas por um documento néo ficam disponiveis para outros documentos. O comando 'Pacote' pode gerar
uma pasta 'Fontes do documento' quando vocé deseja compartilhar seu documento ou mové-lo para um computador diferente. Consulte Fontes
instaladas do documento.

Modo de apresentagao

O InDesign CS5 tem um novo modo de tela que se chama Modo de Apresentacdo. Nesse modo, o menu do aplicativo e todos os painéis ficam
ocultos. Pressionamentos de teclas e cliques permitem que vocé avance ou retorne uma pagina espelhada por vez no documento. Consulte Usar
modo de apresentacéo.

Rotulos de cores para miniaturas de pagina

Agora, vocé pode atribuir rétulos de cor as miniaturas de pagina no painel 'Paginas'. Consulte Criar rétulos de cor para miniaturas de pagina.

Para o inicio

Funcionalidade e produtividade
Tarefas em segundo plano

Ao salvar documentos grandes ou exporta-los para arquivos PDF ou IDML, vocé pode continuar a trabalhar no seu documento. Vocé também
pode enfileirar varias exportacdes de PDF em segundo plano. Use o painel ‘Tarefas em segundo plano' (‘(Janela’ > 'Utilitarios' > ‘Tarefas em
segundo plano’) para exibir o progresso dos processos de exportacdo. Consulte Tarefas em segundo plano.

Atalho dinamico para ferramentas

E possivel alternar temporariamente da ferramenta atual para qualquer outra ferramenta mantendo pressionada a tecla de letra apropriada.
Enquanto vocé pressionar a tecla, a ferramenta atual mudara para a nova ferramenta e, ao solta-la, vocé retornara para a ferramenta anterior. Por
exemplo, pressione a tecla U para usar a ferramenta 'Espaco’ e depois solte essa tecla para retornar a ferramenta 'Selegcdo’. Consulte Selecionar
ferramentas temporariamente.

Painel 'Ferramenta Dicas'

O painel 'Ferramenta Dicas' (‘'Janela’ > 'Utilitarios' > 'Ferramenta Dicas') lista todos os comportamentos ocultos de teclas modificadoras
disponiveis para a ferramenta atualmente selecionada. Consulte Visualizar dicas de ferramentas.

Ajuda da comunidade

A Adobe Community Help oferece acesso a documentacéo completa de produtos Adobe e ao contetido de aprendizagem criado pela comunidade
e outros contetdos de aprendizagem em Adobe.com. A Community Help da Adobe inclui um visualizador baseado no AIR que exibe a Ajuda on-
line mais recente ou que assume como padrdo uma versao local da Ajuda quando uma conexdo com a Web nédo esta disponivel.

Ela também inclui comentarios moderados por especialistas no assunto e classificagdes dos usuarios sobre a documentagao, os artigos do banco
de dados de suporte, os tutoriais e outros contetidos da Adobe.

Especificar o numero de péagina inicial

Ao criar um documento no InDesign CS5, vocé pode fazer com que a primeira pagina comece em um numero de pagina especificado. Se for
especificado um nimero par com a opgao de paginas opostas ativadas, o documento comegara com duas paginas espelhadas. Vocé também
podera alterar o nimero da pagina inicial na caixa de dialogo Configuragdo do Documento depois de criar um documento. Consulte Criar novos
documentos.

Editar original para varios itens selecionados

E possivel escolher o comando 'Editar original' para abrir varias imagens em seus respectivos aplicativos de edi¢do. Consulte Edicio da arte
original.

Novas opgOes para o bloqueio de objetos

Para bloguear e desbloquear objetos, agora vocé pode escolher 'Objeto’ > 'Bloquear' ou 'Objeto’ > 'Desbloquear tudo nas paginas espelhadas'.
Clicar no icone de bloqueio também desbloqueia um objeto.

A nova opgado Impedir selecédo de objetos bloqueados nas preferéncias gerais permite determinar se é possivel ou nédo selecionar objetos
bloqueados.

Revincular extensdes de arquivo

Revincule arquivos com base na extensédo. Por exemplo, vocé pode substituir um conjunto de arquivos JPEG por arquivos TIFF. Consulte
Revinculagdo de arquivos com diferentes extensdes.

Ocultar objetos

Agora, vocé pode escolher 'Objeto’ > '‘Ocultar' para ocultar objetos na pagina. Objetos ocultos ndo sdo impressos ou exportados e ndo podem ser
selecionados. Escolha 'Objeto’ > 'Mostrar tudo nas paginas espelhadas' para exibir todos os objetos ocultos.

Caixas de selecdo 'Visualizagado' persistentes

Agora, o InDesign memoriza se a caixa de selecdo 'Visualizacdo' esta marcada em uma caixa de didlogo depois que vocé encerra e reinicia o
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aplicativo.
Cursor de insercéo ao arrastar a partir do Adobe Bridge

Em vers@es anteriores, arrastar uma imagem do Adobe Bridge ou da area de trabalho faz com que ela seja inserida na pagina, criando um
quadro com o mesmo tamanho. No InDesign CS5, essa agao carrega o cursor de inser¢do, permitindo que vocé arraste um quadro
proporcionalmente dimensionado para a sua imagem.

Abrir arquivos de livro no Explorer ou no Finder
No menu do painel 'Livros', é exibido um comando que permite exibir um documento em uma janela do Explorer ou do Finder.

Aprimoramentos diversos

Arredondar valores CMYK para nameros inteiros O painel 'Cores' arredonda os valores dos controles deslizantes CMYK para o valor inteiro
mais proximo.

Excluir todas as guias Um novo comando 'Excluir todos os guias espelhados' aparece em 'Exibir' > menu 'Grades e guias'.

Zoom a partir de caixas de dialogo Agora, é possivel usar os atalhos do teclado para aumentar e diminuir o0 zoom no seu documento quando
uma caixa de didlogo modal esta aberta. Pressione Ctrl+- ou Ctrl+= (Windows), ou Command+- ou Command +=.

Nova fonte padrdo A fonte padrdo mudou de Times (Mac) e Times New Roman (Windows) para a versao OpenType entre plataformas da fonte
Minion Pro Regular.

Contrair varios vinculos na mesma origem No InDesign , os vinculos para imagens inseridas vérias vezes em um documento estéo contraidos
em uma unica linha no painel 'Vinculos'. Agora, é possivel desativar esse comportamento de agrupamento com uma nova opgao na caixa de
didlogo 'Opgdes de painel’.

Memorizar o local da janela do 'Editor de matérias' Quando vocé fecha e reabre uma janela do 'Editor de matérias', o InDesign reabre essa
janela na tela com as configuracdes anteriores de largura, altura e localizagao.

Marcas de dobra Se vocé selecionar 'Marcas de corte' ao imprimir paginas espelhadas, marcas de dobra serdo impressas como linhas soélidas.

Comandos de menu alterados ou movidos Os seguintes comandos de menu possuem nNovos nomes ou novas localizagées.
Dica: escolha 'Janela' > 'Area de trabalho' > '[O que ha de novo no CS5]' para realgar os comandos de menu de recursos novos e aprimorados.

Comando do InDesign CS4 Nova localizagdo no InDesign CS5

'‘Arquivo’ > 'Exportar para edi¢des digitais’ 'Arquivo’ > 'Exportar para' > 'EPUB'

'Arquivo’ > 'Exportar para Dreamweaver' 'Arquivo’ > 'Exportar para' > '‘Dreamweaver'

'Objeto’ > 'Bloquear posicao’ 'Objeto’ > 'Bloquear'

'Objeto’ > 'Desbloquear posigao' Objeto > Desbloquear tudo nas paginas espelhadas
'‘Objeto’ > 'Interativo’ > 'Opgdes de filme' / 'Opgdes de som' Painel 'Midia'

'Objeto’ > '‘Caminhos' > 'Converter ponto' > 'Fim da linha' / 'Canto’ 'Objeto’ > 'Converter ponto' > 'Simples' / 'Canto' / 'Suavizar' /

/ 'Suavizar' / 'Suavizar simetricamente' 'Simétrico’

'Exibir' > 'Mostrar/Ocultar hiperlinks', 'Exibir/Ocultar 'Exibir' > 'Extras' > 'Mostrar/Ocultar hiperlinks', 'Exibir/Ocultar
encadeamentos do texto', 'Exibir/Ocultar bordas do quadro’, encadeamentos do texto', 'Exibir/Ocultar bordas do quadro’,
'‘Mostrar/Ocultar quadros atribuidos' e 'Exibir/Ocultar notas' 'Mostrar/Ocultar quadros atribuidos' e 'Exibir/Ocultar notas'
‘Janela’ > 'Atribuicdes' ‘Janela’ > 'Editorial' > 'Atribui¢bes'

‘Janela’ > 'Atributos’ 'Janela’ > 'Saida’ > 'Atributos’

‘Janela’ > 'Automagao’ > 'Mesclagem de dados' / 'Rétulo de ‘Janela’ > 'Utilitarios' > 'Mesclagem de dados' / 'Rétulo de script' /
script' / 'Scripts' 'Scripts'

‘Janela’ > 'Cor' ‘Janela’ > 'Cor' > 'Cor'

‘Janela’ > 'Gradiente' ‘Janela’ > 'Cor' > 'Gradiente'

‘Janela’ > 'Estilos de objeto’ ‘Janela’ > 'Estilos' > 'Estilos de objeto’

‘Janela’ > 'Amostras’ ‘Janela’ > 'Cor' > 'Amostras’

‘Janela’ > 'Marcas de formatacgéao' ‘Janela’ > 'Utilitarios' > 'Marcas de formatagao'

‘Janela’ > 'Tipo e tabelas' > 'Notas' ‘Janela’ > 'Editorial' > 'Notas'

‘Janela’ > 'Tipo e tabelas' > 'Estilos de célula’ / 'Estilos de ‘Janela’ > 'Estilos' > 'Estilos de célula’ / 'Estilos de caractere' /
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caractere' / 'Estilos de paragrafo' > 'Estilos de tabela’ 'Estilos de paragrafo' > 'Estilos de tabela'

'Ajuda/InDesign' > 'Configurar plug-ins' 'Ajuda/InDesign' > 'Gerenciar extensdes'
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Layouts liquidos e layouts alternativos | CS6

As regras de pagina para layouts alternativos e layouts liquidos dao a vocé flexibilidade para criar eficientemente para varios tamanhos de
paginas, orientagdes ou proporcdes.

Para publicar em vérios formatos e tamanhos, vocé pode escolher uma estratégia de design que se ajusta a um projeto melhor: manual,
semiautomatizada ou totalmente automatizada. O grau de controle do design diminui conforme vocé conta com em fluxos de trabalho
automatizados. O InDesign oferece varios aprimoramentos da sua estratégia adotada para equilibrar o pregco e o controle.

Nota: A publicacdo baseada em layouts liquidos ainda nédo €é possivel, por causa da indisponibilidade de tecnologias de visualizador
compativeis.

Fluxo de trabalho recomendado

Layouts liquidos
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A. Fluxo de trabalho de layout alternativo B. Regras de layout alternativo e pagina liquida

ETAPA 1: Escolha um dispositivo de destino e a sua dimenséo e orienta¢é@o correspondente. Em seguida, crie o seu layout principal para todas
as paginas.

ETAPA 2: Opcionalmente, adicione as regras de pagina de layout liquido da Adobe para auxiliarem a adaptar o contedido a proporcdes e
tamanhos diferentes. As regras de pagina liquida sdo Uteis se vocé estiver apontando multiplos dispositivos. Sem as regras de pagina liquida,
vocé tera de criar manualmente um layout Unico para cada tamanho e orientacdo possivel. Ver Layouts Liquidos.

ETAPA 3: Use o recurso Criar layout alternativo para criar novas paginas no mesmo documento. Dependendo do seu layout principal e das
regras de péagina liquida, pode ser preciso ajustar manualmente o layout. Repita esta etapa para cada novo tamanho e orientacdo. Ver Layouts
Alternativos.

P Para o inicio
Layouts liquidos
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Layouts liquidos



Os layouts liquidos tornam mais féacil criar contetido para véarios tamanhos de paginas, orientacdes ou dispositivos. Aplique regras de pagina
liquidas para determinar como os objetos em uma pagina se adaptam quando vocé cria layouts alternativos e altera o tamanho, a orientacéo, ou
a propor¢ao.

Vocé pode aplicar regras diferentes a paginas diferentes, dependendo do layout e as metas; somente uma regra de pagina liquida pode ser
aplicada a uma pagina por vez. O Layout liquido é um termo geral que cobre um conjunto de regras de pagina liquidas especificas: escala,
recentro, regras de pagina baseadas no guia e baseadas em objeto.

Use as regras de pagina liquida para adaptar o contetdo para os tamanhos de saida.

» Para adaptar os layouts quando criar novas paginas no mesmo documento utilizando layouts alternativos.

« Para adaptar layouts quando alterar tamanhos da pagina existentes. Isto é mais eficiente do que o recurso 'Ajuste de layout'
anterior.

Para aplicar uma regra de pagina liquida, selecione a Ferramenta Pagina Lhe clique em uma pagina. Em seguida, escolha uma regra de layout
liquido da barra de controle. Também é possivel usar o Layout> Layouts liquidos.

Para pré-visualizar os efeitos da regra aplicada, use a ferramenta Pagina para arrastar as al¢as da pagina para redimensiona-la. Os encaixes de
pagina retornam ao tamanho original ao solta-los.

Q Para redimensionar da pagina, pressione Alt (Windows) ou Option (Mac OS) e depois arraste. Usar o0 mouse, contudo, para redimensionar da
pagina pode resultar em paginas ligeiramente fora do tamanho desejado. Para redimensionar a pagina com maior precisdo, use os widgets de
Largura e Altura na barra de controle.
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Regras de péagina liquida
A. Ferramenta Pagina B. Regras de pagina liquida da barra de controle C. AlgasD. Pinos de regras baseadas em objeto E. Painel Layout liquido

Regras de péagina liquida
E possivel aplicar regras diferentes a paginas diferentes. Somente uma regra de pagina liquida pode ser aplicada a uma pagina por vez.
Assista este video para saber como aplicar as regras Nenhum, Redimensionar e Recentralizar quando redimensionar um layout. Vocé também

aprendera o significado de "Baseado na pagina-mestre." Uso das regras basicas de layout: Dimensionar, Recentralizar e Baseado na pagina-
mestre.

Escala Todo o contelido da pagina é tratado como um grupo, e a medida que a pagina é redimensionada, todos os elementos sao
redimensionados proporcionalmente. O resultado é semelhante ao letterboxing ou pillarboxing em telas de televisao HD.


http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cs6/using-basic-liquid-layout-rules-scale-recenter-and-based-on-master/
http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cs6/using-basic-liquid-layout-rules-scale-recenter-and-based-on-master/
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Regras de pagina de liquida: Escala

Recentralizar Todo o conteido na pagina é automaticamente recentrado independentemente da largura. Diferentemente da Escala, o contetido
permanece no seu tamanho original. E possivel obter um resultado semelhante as zonas protegidas de producéo de video utilizando a regra de
Recentro com planejamento e layout cuidadoso.
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Regras de pagina liquida: Recentralizar

Baseado no guia As guias definem uma linha reta através da pagina para adaptar o contetdo.
« Pode ser adicionado espaco em branco
« Os quadros de texto sdo redimensionados e o texto reflui (sem dimensionar).

« Os quadros de imagem inseridos redimensionam-se e a dimenséo do corte demarcado do quadro é redimensionado.

Para adicionar uma guia liquida, primeiro selecione a ferramenta P&agina, depois tire as guias da régua.

As regras baseadas em guias sao semelhantes ao dimensionamento de 3 e de 9 fatias em lllustrator, Fireworks e Flash. Assista este video
em Aplicacéo de regras de layout liquido baseadas em guias.

Q Para converter uma guia de régua em uma guia liquida, selecione a ferramenta pagina e clique no icone Converter para guia liquida na guia.
A guia liquida é exibida como uma linha tracejada, enquanto um guia de régua € uma linha solida.
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Regras de péagina liquida: baseadas em guias
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Baseado no objeto E possivel especificar o comportamento liquido de tamanho e local quanto a borda da pagina de cada objeto, seja fixo ou
relativo.

» Cada lado de caixa delimitadora de um objeto ou quadro pode ser fixo ou relativo a sua borda de pagina correspondente. Por
exemplo, o lado esquerdo do quadro pode ter relacdo somente com a borda esquerda da pagina.

« A altura e a largura podem ser corrigidas ou redimensionadas guanto a pagina.

Assista este video em Aplicacéo de regras de layout liquido baseadas em objetos.
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Regras de péagina liquida: baseadas em guias

. Para o inicio
Layouts alternativos

Use Layouts alternativos se precisar de tamanhos da pagina diferentes para impressao ou publicacéo digital dentro do mesmo documento. Vocé
pode usa-lo para criar tamanhos diferentes de um anincio de impresséo. Ou projetar os layouts horizontais e verticais de dispositivos como o
iPad da Apple ou tablets Android.
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Painel layouts e paginas alternativos

Usado em combinacé@o com Layouts liquidos, possibilita reduzir significativamente a quantidade de trabalho manual necessario para refazer o
layout do contetido de cada novo tamanho e orientacéo de pagina.

Para uma breve viséo geral, acesse:Video Layouts alternativos por Lynda.com.

Criar layouts alternativos

Para criar um layout alternativo, faga uma das seguintes agoes:
« Escolha Layout> Criar Layout Alternativo
« Escolha Criar layout alternativo no menu de painel Paginas


http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cs6/applying-object-based-liquid-layout-rules/
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Criar layout altemativa

Nome:

Das paginas de origem: iPad V' -

Tamanho da pagina: iPad -

Lergura: 1024 px Orientacdo: @
Aftura: %768 px

Opgles

Regra de pdgina do Liquid: Preservar existente -
Vincular matérias

[¥] Copiar estilos de texto no novo grupo de estilos
Refluxo de texto inteligente

Criar layouts alternativos

Na caixa de didlogo Criar layouts alternativos, especifique as seguintes opgdes:

Nome Digite o nome do layout alternativo.
Das paginas de origem Selecione o layout de origem onde o seu contetido se localiza.
Tamanho da pagina Selecione um tamanho da pagina ou insira um tamanho personalizado para o layout alternativo.

Largura e Altura Esses campos exibem o tamanho do layout alternativo. Vocé pode inserir os seus préprios valores, mas isto altera o Tamanho
da pagina para personalizado.

Orientagdo Escolha uma orientagdo de layout alternativo. Se vocé alternar entre Retrato e Paisagem, a Altura e a Largura serdo atualizadas.
Regra de péagina do Liquid Escolha uma regra de péagina liquida para aplicar ao layout alternativo. Selecione Preservar existente para herdar as
regras de pagina liquidas aplicadas as paginas de origem. Selecione outra regra para aplicar novas regras de pagina liquidas.

Vincular matérias Ative esta opgdo para inserir objetos e vincula-los aos objetos originais no layout de origem. Ao atualizar o objeto original, fica

mais facil gerenciar atualizacfes de objetos vinculados. Ver Contetido vinculado.

Copiar estilos de texto no novo grupo de estilos Ative esta opgao para copiar todos os estilos do texto e inseri-los em um novo grupo. Esta
opcéao é util se vocé tiver de variar os estilos de texto entre varios layouts.

Refluxo de texto inteligente Ative esta opcdo para remover qualquer quebra de linha forgada e outras substituicées de estilo no texto.

[ As publicagdes no Twitter™ e Facebook ndo estéo licenciadas nos termos da Creative Commons.
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Formularios | CS6

Fluxo de trabalho de formularios

Vocé pode projetar formularios no InDesign e exporta-los diretamente para PDF. Agora, o InDesign suporta campos de formulério e acdes de
formulario adicionais. A biblioteca de Botdes e Formularios (Janela> Interativo> Botdes e Formularios) tem itens de formulario que vocé pode
usar para projetar formularios interativos.

Utilizando o InDesign, vocé pode criar formularios simples dentro do InDesign, sem precisar de retocar o documento PDF no Acrobat depois da
publicacdo. Vocé pode adicionar elementos de formulario simples dentro das paginas de documento. Os tipos de campo comuns, cOmo campos
de texto, botdes de opcao, caixas de selegdo ou assinaturas, sao suportados. Vocé também pode adicionar agbes para enviar o formulario por e-
mail ou imprimi-lo.

Além do design basico, vocé também pode usar recursos criativos no InDesign para adicionar um toque de designer ao seu formulario.
« Adicione tragcados sélidos e preenchimentos aos campos de formulario de PDF.
« Adicione os estados personalizados Ligado, Desligado e Focalizacao de bot6es, caixas de selegao e botdes de opgao.
« Especifique o tamanho da fonte para os campos de entrada de texto.

Por exemplo, para reunir informacdes de cartdo de crédito, vocé pode usar os icones de cartdo de crédito tradicionais como botbes de opgéo,
com uma imagem diferente do estado selecionado.

Para fluxos de trabalho de formulario avangados, vocé pode exportar o formulério basico e continuar editando nele no Adobe Acrobat.

.. , . Para o inicio
Adicione um campo de formulario

Use o painel Formularios e Botbes para adicionar campos de formulario ao layout. Os procedimentos para adicionar campos de formulario
interativos sdo os mesmos de adicionar bot6es. Portanto, ndo é necessario aprender novos procedimentos. Vocé pode criar um formulario que
trabalha com a Adobe Reader ou Adobe Acrobat. Usando o InDesign, vocé pode criar alguns formularios diferentes que vocé nao conseguiria
criar usando o Acrobat.

"
AcBest | Cap de combinacio
Ca de lisa
Eot3o de opg3o
Campo de assinawra
Campo de e
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7 Opgdes de PDF

Desorigio

Imprimivel

m as
Painel Botdes e Formularios

1. Insira um quadro no local onde deseja inserir o campo de formulério.
2. Abra o painel Formularios e Botbes (Windows> Interativo> Botdes e Formularios).

3. Selecione o quadro e, na lista Tipo, escolha um tipo de elemento de formulario. Como alternativa, clique com o botdo direito
do mouse em um quadro e escolha Interativo> Converter em [...]

4. Digite um nome do campo de formulario. Para criar um grupo de botbes de opg¢éo, todos os botdes individuais devem ter o
mesmo nome.

5. Escolha um evento e adicione agfes para associar a ele. Foram adicionadas a¢cdes como Limpar formulario, Imprimir
formulario e Enviar formulario. Na acdo Enviar formulario, especifique a URL como "mailto:xyz@example.com.

6. Para um botédo de opgéo, uma caixa de selecdo ou botbes: defina atributos de aparéncia de estados diferentes. O InDesign
adiciona a grafica padrédo de varios estados, mas pode adicionar o seu préprio.

7. Especifique as opgbes de PDF:
» Descri¢éo - o valor inserido é exibido como a dica de ferramenta e é usado para criar formularios acessiveis
» Valor do botéo - este valor corresponde ao valor de exportagdo em Acrobat e também pode ser usado para identificar um



botdo de opgdo em um grupo em um formulario acessivel.

Para o inicio

Especifique a ordem de tabulacéo

Para criar formularios acessiveis e de facil utilizacdo, é necessario atribuir uma ordem de tabulagé&o utilizavel. Os usuéarios podem navegar pelos
campos de formulario sem usar um dispositivo apontador. Pressionar a tecla Tab desloca o foco ao proximo campo logico.

Existem dois métodos para especificar uma ordem de tabulacdo em um PDF marcado:

« Use o painel Artigos (Windows> Artigo) para especificar uma ordem de tabulacéo personalizada
« Escolha Objeto > Interativo > Definir ordem de tabulag&o.

Use Artigos para especificar a ordem de tabulacéo

~ Tab Order -
Name fieid
Address Test Fisid 1
State combo bax 1
Email Address Test Field 1
BotSo de rédio &
BotSo de rédio &

s Bl F
Use o painel Artigos para especificar a ordem de tabulacdo

1. Abra o painel Artigos (Janela> Artigos).
2. Arraste os campos de formulario para o painel Artigos.

3. No painel Artigos, arraste para reordenar os campos na ordem necessaria.

Q Para ativar leitores de tela para usar a ordem especificada, no menu do painel Artigos, ative Usar para ordem de leitura de PDFs com marcas
de formatacédo. Lembre-se de ativar a opgédo Criar PDF com marcar de formatagdo ao exportar o PDF.

Use a Estrutura para especificar a ordem de tabulacéo
1. Escolha Objetos> Interativo> Definir ordem de tabulacéo.

2. Clique em Mover para cima ou Mover para baixo para organizar os itens na ordem de tabulacdo desejada.

Ao exportar para o PDF interativo, ative a Estrutura de Uso da Ordem de tabulagéo na caixa de dialogo Exportacéo de PDF.

Consulte também
e Trabalhando com artigos
o Exportar para opgdes de PDF interativo

(o) EXETEREGNA s publicagdes no Twitter™ e Facebook ndo estdo licenciadas nos termos da Creative Commons.

Aviso Legal | Politica de Privacidade On-line


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.pt
http://help.adobe.com/en_US/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy
http://help.adobe.com/pt_BR/indesign/cs/using/WS8c5bc4f64c7a4a3d78b7a8b312dbccaf5b2-8000.html
http://help.adobe.com/pt_BR/indesign/cs/using/WS67cb9e293e2f1f601190118d12483c0dbb5-8000.html

Introduc&o tutoriais

Para saber mais, veja estes recursos on-line recomendados.

O que é o InDesign CS6?

tutoriais em video (maio. 15, 2012)

Saiba mais sobre o Adobe InDesign, o aplicativo de publicagéo padréo da indUstria para publica¢cdes impressas,
documentos interativos de PDF, revistas digitais e EPUBs.

Tutoriais em video para aprender sobre o InDesign CS6

tutoriais em video (maio. 07 de maio de 2012)

Aprenda as nogdes bésicas do InDesign CS6 com a Introdugéo e os tutoriais dos Novos recursos com especialistas do
produto.

Vinculagdo de contetudos

tutoriais em video (maio. de 2012)

Assista a este tutorial em video para aprender como criar e atualizar vinculos entre objetos no mesmo documento e
outros. A distingdo entre a vinculagédo completa de objetos e a vinculacéo de seu conteldo apenas também é explicada,
juntamente com as configuragdes na caixa de didlogo Opg¢des de vinculo.

Uso do Coletor de contetdo e do Colocador de contetido

tutoriais em video (maio. 15, 2012)

Saiba mais sobre o Coletor de conteido e sobre as ferramentas de Posicionador de contetido. Veja como utilizar o
Portador e a maioria de suas opg¢des, como navegacao e detalhamento em grupos.

Introducdo as regras de Layouts liquidos

tutoriais em video (maio. de 2012)

Este tutorial define e demonstra o Layout liquido, e mostra o local dos comandos e caixas de diélogo relacionados ao
Layout liquido.

Aplicacédo de regras de Layouts liquidos baseadas em guias
tutoriais em video (maio. de 2012)
Aprenda como o Layout liquido baseado em guia determina o trabalho, e como criar guias liquidos e guias de régua.

Aplicacédo de regras de Layouts liquidos baseados em objeto

tutoriais em video (maio. de 2012)

Aprenda como o Layout liquido baseado em objeto determina o trabalho, no objeto e por meio do painel de Layout
liquido.

Criacéo de um boletim informativo

tutoriais em video (maio. de 2012)

Este tutorial mostra como criar uma newsletter, que é uma das formas mais faceis e econdmicas de alcancgar clientes e
colegas ou conectar com a familia. Neste tutorial, iremos iniciar uma newsletter com um modelo, derivar
automaticamente no todo ou em parte de algum texto e inserir imagens para criar uma newsletter clean e elegante.

Criacdo de um Papel timbrado

tutoriais em video (maio. de 2012)

O papel timbrado é fundamental para a criagdo da marca; neste tutorial do InDesign criaremos um a partir do zero,
preencheremos com guias, logotipo, e texto de contato. Quando estiver concluido, o papel timbrado sera salvo como um
modelo do InDesign para reutilizagéo.

Criacéo e visualizagdo de uma forma basica

tutoriais em video (maio. de 2012)

Um tutorial para mostrar como criar um formulério simples utilizando a maioria dos tipos diferentes de campos
disponiveis no InDesign. Este tutorial explica as opgdes para cada tipo de campo na caixa de didlogo Botdes e
Formularios conforme o formulario é criado.
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Exportagédo para EPUB 3 e layout fixo

tutoriais em video (maio. de 2012)

Esta demonstragéo em video o ajuda a aprender sobre a nova opgdo de EPUB3 na caixa de didlogo Exportar EPUB.
Anne-Marie Concepcién mostra como validar o EPUB resultante com o epubcheck 3. Ela entdo o abre para mostrar
alguns dos recursos especificos do EPUB 3 como o arquivo TOC.xhtml com sua tag do HTMLS5.

Revisdo das novas ferramentas de Formularios

tutoriais em video (maio. de 2012)

Uma visdo geral dos botdes relacionados aos campos de formulério, caixas de diadlogo e comandos de menu no
InDesign. Compare os velhos e os novos modos de criar formulérios interativos.

Testando um formulario no Acrobat

tutoriais em video (maio. de 2012)

Este tutorial mostra como os campos de formulario do InDesign aparecem no Acrobat ou Reader. Em seguida, aprenda
como continuar modificando os campos interativos no Acrobat para ver outras funcionalidades, e veja como é o
desempenho do formulario no Acrobat.

Uso de controles de exportagdo EPUB 2 avangados

tutoriais em video (maio. de 2012)

Este tutorial fala sobre a nova opcéo de estilo de paragrafo para dividir um documento para exportagéo do EPUB.
Também descreve as novas opgdes na caixa de dialogo Exportar EPUB. Finalmente, mostra a retengéo aprimorada dos
atributos do quadro de texto nos arquivos CSS e XHTML do EPUB.

Uso das regras basicas de layout: Dimensionar, Recentralizar e Baseado na pagina-mestre.

tutoriais em video (maio. de 2012)

Descubra como aplicar as regras Nenhum, Redimensionar e Recentralizar quando redimensionar um layout. Vocé
também aprendera o significado de "Baseado na pagina-mestre."

Trabalho com layouts alternativos

tutoriais em video (maio. de 2012)

Aprenda como utilizar Layouts alternativos para impressao e para publicacéo digital. Este tutorial também mostra como
criar e modificar layouts, criar layouts multiplos, renomear e imprimi-los.

Trabalho com quadros

tutoriais em video (maio. de 2012)

Tudo o que € inserido no InDesign termina em um quadro. E possivel criar quadros do zero, ou se "inserir" (importar)
texto ou imagens em um documento, o InDesign automaticamente cria o quadro para vocé. Exploraremos o uso de
quadros no InDesign neste tutorial em video.

Trabalho com gréaficos

tutoriais em video (maio. de 2012)

Neste video, vocé aprendera como inserir, ou seja, como importar fotos ou texto em sua pagina do InDesign.
Examinaremos os formatos populares de imagem: PSD, Al, PSD, TIFF e JPEG. Vocé também vera como
redimensionar, centralizar e cortar fotos.

Trabalho com ferramentas

tutoriais em video (maio. de 2012)

A barra de ferramentas do InDesign contém muitas ferramentas, muitas das quais estéo ocultas ou "aninhadas" abaixo
das ferramentas que vocé vé inicialmente. Neste video vocé vera as ferramentas principais usadas para selecionar,
girar e ajustar objetos. Vocé também aprendera como usar a ferramenta Tipo para editar o texto e criar quadros com ou
sem bordas, alternar ferramentas utilizando o seu teclado e navegar com ferramentas Mao e Zoom.

Criacdo de revistas digitais com o InDesign CS5.5 e o Adobe Digital Publishing Suite (video

09:06)

tutoriais em video (maio. 07 de maio de 2012)

Neste video, Terry White mostra como criar revistas digitais imersivas para dispositivos de tablet utilizando o InDesign.
Ele mostra algumas das interatividades incriveis que vocé pode adicionar as suas publicagfes, como uma sequéncia de
imagens e a capacidade de produzir e ampliar contetido, e também como vocé pode gerar a visualizagdo na area de
trabalho utilizando o visualizador de contetdo para area de trabalho.

Criacdo de eBooks mais cativantes com o InDesign CS5.5 (video 16:11)

tutoriais em video (maio. 07 de maio de 2012)

Neste video, Terry White mostra todos os novos recursos no InDesign CS5.5 - incluindo texto vinculado, painel artigos e
a capacidade de incorporar audio e o video — que o ajudara a desenvolver eBooks mais interessantes do que nunca.
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Adicdo de contelido de audio e video ao EPUB (video 02:46)

tutorial em video (1° de janeiro de 2011)

Neste tutorial em video, Colin Fleming mostra como é simples incorporar contetido de audio e de video no InDesign
CS5.5 e versdes posteriores, para exportar para EPUB.

Adicdo de cabecgalhos e rodapés a tabelas (video 3:18), CS3-CS6
tutorial em video (1° de janeiro de 2011)
Assista a este video para aprender como adicionar cabegalhos e rodapés nas tabelas no seu layout do InDesign.

Guia de impressdo do Adobe Creative Suite 5/5.5 (PDF, 21 MB)

artigo (1° de janeiro de 2011)

Faca o download deste guia para aprender como configurar documentos do Adobe para impressdo. Todas as
informacdes necessarias para impresséo profissional em um sé lugar.

Aplicacédo de estilos GREP (video 4:46), CS4-CS6

tutorial em video (1° de janeiro de 2011)

Este tutorial em video mostra como aplicar um estilo de caractere a qualquer texto que corresponda & expressdo GREP
que for especificada. Faca com que o estilo GREP seja parte de um estilo de paragrafo.

Criacdo rapida uma grade de objetos (PDF, 100 KB)
artigo (1° de janeiro de 2011)
Tutorial para criar uma grade de objetos no InDesign CS5 e versdes posteriores.

Sala de aula em um livro

artigo (1° de janeiro de 2011)

Esta versdo CS6 completamente revisada abrange as novas ferramentas para adicionar campos de formulario de PDF,
vinculando conteldo e criando layouts alternativos para publicagéo digital. O CD integrado inclui todos os arquivos de
aula que os leitores precisam para trabalhar com o livro.

Controle a ordem da exportacdo de conteddo do InDesign para o EPUB sem alterar o layout

(video 04:54)

tutorial em video (1° de janeiro de 2011)

Aprenda como criar e organizar artigos no painel Artigos para exportar para EPUB sem alterar o layout ou cédigo de
escrita. O tutorial também abrange aprimoramentos ao fluxo de trabalho do Objeto Ancorado, que agora é téo simples
quanto arrastar e soltar.

Alguns contelidos vinculados a esta pagina podem ser exibidos apenas em inglés.
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Criar novos documentos

Criar novos documentos

Criar um novo documento

Opgcodes de novo documento

Visdo geral da janela Documentos

Criar tamanhos de pagina personalizados
Configurar predefinices de documento

Criar um documento usando uma predefinicdo

O design de pagina comega com o basico: iniciar um novo documento, configurar paginas e posicionar margens e colunas ou alterar as
configuragbes de grade.

Para o inicio

Crie um novo documento

1. Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > '‘Documento’.

A caixa de diadlogo Novo Documento combina as caixas de didlogo Configuracdo do Documento e Margens e Colunas, para
gue vocé possa configurar tamanho, margens e colunas da pagina em um Unico local. Vocé pode alterar essas configuragbes
a qualquer momento.

2. Especificar opcdes de configuragdo de documentos. (Consulte Opcdes de novo documento.)
Para especificar as dimensfes das areas de sangria e espagador, clique em Mais Opcdes. As areas de sangria e espagador
ultrapassam as bordas do 'Tamanho da pagina' definido. Para que as areas de sangria ou espacador tenham a mesma
distancia de ambos os lados, clique no icone 'Definir todas as configura¢cdes da mesma forma' &

3. Clique em 'OK' para abrir um novo documento com as configuragfes especificadas.

Q Para definir configuragdes padréo de layout para todos os novos documentos, escolha Arquivo > Configuragdo do Documento ou Layout >
Margens e Colunas e defina as op¢des com os documentos fechados.

A grade de layout serve somente para fins de layout. Para adicionar o texto ao seu documento, adicione grades de quadro ou quadros de texto.

Para o inicio

Opcdes de novo documento

Predefinicdo de documento Escolha uma predefini¢cdo que ja foi salva anteriormente.

Propésito Se estiver criando um documento para saida em PDF ou SWF para a Web, a escolha da opcéo 'Web' altera varias opgGes na caixa
de didlogo. Por exemplo, a opcao 'Paginas opostas' € desativada, a orientagdo muda de retrato para paisagem, e € utilizado um tamanho de
pagina com base na resolucéo do monitor. E possivel editar qualquer uma dessas configuragdes, mas néo é possivel alterar a definicéo do
'Prop6sito’ apds a criacdo do documento.

CS6: o proposito de publicagdo digital adicionou-se para publicages aspirou a Suite de Publicagao Digital.
Numero de paginas Especifigue o nUmero de paginas a serem criadas no novo documento.

N° de pagina inicial Especifigue em que nimero o documento comega. Se vocé especificar um nimero par (como 2) com a opgao 'Paginas
opostas' selecionada, o primeiro espelhamento no documento comecard com duas paginas espelhadas. Consulte Iniciar um documento com duas
paginas espelhadas.

Péaginas opostas Selecione essa opg¢do para que as paginas da esquerda e da direita figuem opostas (uma ao lado da outra) em uma pagina
espelhada dupla, como em livros e revistas. Desmarque essa opgdo para permitir que cada pagina seja independente, como ocorre na impressao
de folhetos ou cartazes ou quando vocé deseja promover a sangria de objetos na encadernacéo.

Apods ter criado o documento, vocé pode usar o painel '‘Paginas’ para criar paginas espelhadas com mais de duas paginas ou forcar as duas
primeiras paginas a ficarem espelhadas. (Consulte Controlar a paginacao de paginas espelhadas.)

Quadro de texto da pagina-mestre CS5.5 e versfes anteriores: Selecione essa opg¢ao para criar um quadro de texto do tamanho da area
existente dentro das guias de margem, de forma que corresponda as configuragdes de coluna especificadas. O quadro de texto da pagina-mestre
€ adicionado a 'Pagina-mestre A'. (Consulte Uso de quadros de texto em paginas-mestre.)

A opc¢édo 'Quadro de texto da pagina-mestre' fica disponivel somente quando vocé escolhe Arquivo > Novo > Documento.
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Quadro de texto principal CS6 s0: selecione esta opgdo para adicionar um quadro de texto principal na pagina mestre. Quando aplica uma
nova pagina mestre, a matéria no quadro de texto principal automaticamente flui no quadro de texto principal da nova pagina mestre.

Tamanho da pagina Escolha um tamanho de pagina no menu ou digite valores em 'Largura’ e 'Altura’. Essa opgao representa o tamanho final
desejado depois de aparar sangrias e outras marcas que estdo fora da pagina.

Orientacdo Clique em 'Retrato’ (vertical) ou 'Paisagem’ = (horizontal). Esses icones interagem dinamicamente com as dimensdes digitadas
em 'Tamanho da pagina'. Quando 'Altura’ for o valor maior, o icone 'Vertical' sera selecionado. Quando 'Largura’ for o valor maior, o icone
'Horizontal' ser& selecionado. Clicar no icone desmarcado alternara entre os valores de 'Altura’ e 'Largura’.

Dica: para especificar as dimensées das areas de sangria e espacador, clique emMais opgdes na caixa de diadlogo 'Novo documento'. Para que
as areas de sangria ou espagador tenham a mesma distancia de ambos os lados, clique no icone 'Definir todas as configuragfes da mesma

i
forma' “w .

Sangria A area 'Sangria’ permite que vocé imprima objetos fora da borda externa do tamanho de pagina definido. No caso de um objeto
posicionado na borda de uma pagina com as dimensdes necessarias, uma area branca podera aparecer na borda da area impressa devido a um
ligeiro desalinhamento durante a impresséo ou a aparagem. Por esse motivo, um objeto que esteja na borda da pagina deve ser posicionado um
pouco além da borda, que deve ser aparada apds a impress&o. A area de sangria é marcada por uma linha vermelha no documento. E possivel
definir as configuragdes da area de sangria em 'Sangria’, na caixa de dialogo 'Imprimir’,

Espacador A éarea de espacgador é descartada quando o documento € aparado para o tamanho de pagina final. A area de espacador contém
informagdes de impresséo, informagles sobre barra de cores personalizada ou exibe outras instrucdes e descricdes de outras informagdes
contidas no documento. Os objetos (incluindo quadros de texto) posicionados dentro da area de espacador sao impressos, mas desaparecerao
guando o documento for aparado no seu tamanho final de pagina.

Os objetos fora da area de sangria ou espacador (seja qual for a distancia) ndo sao impressos.
observagao: vocé também pode clicar em 'Salvar predefinicdo' para salvar as configuragées do documento para uso futuro.

Para o inicio

Visdo geral da janela Documentos

Cada péagina simples ou péagina espelhada no documento tem suas préprias areas de trabalho e guias, visiveis no modo 'Exibicdo normal'. Para
alternar para o modo 'Exibigdo normal’, escolha 'Exibir' > 'Modo de tela’ > 'Normal'. A area de trabalho é substituida por um fundo cinza quando o
documento é exibido em um dos modos de visualizagdo. (Consulte Visualizar documentos.) E possivel alterar a cor de fundo da visualizagéo e
das guias nas preferéncias de 'Guias e area de trabalho'.

= F

Documento e guias no modo 'Exibi¢éo normal’
A. Espelhada (manchas negras) B. Pagina (manchas negras) C. Guias de margem (linhas magenta) D. Guias de coluna (linhas violetas) E. Area
de sangria (linhas vermelhas) F. Area de espagador (linhas azuis)

Notas sobre a janela de documento:

« Linhas de outras cores sdo guias de régua que, se existirem, aparecerédo na cor da camada quando selecionadas. Consulte
Camadas.

« As guias de coluna aparecem na frente das guias de margem. Quando uma guia de coluna esta exatamente na frente de uma
guia de margem, ela oculta essa guia.

Para o inicio

Criar tamanhos de pégina personalizados

Vocé pode criar tamanhos de pagina personalizados que aparecem no menu ‘Tamanho da pagina' da caixa de dialogo ‘Novo documento'.
1. Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > 'Documento’.
2. Escolha 'Personalizar tamanho da pagina' no menu ‘Tamanho da pagina'.

3. Digite um nome para o tamanho da pagina, especifique suas configuracdes e clique em 'Adicionar'.

O arquivo New Doc Sizes.txt que permite criar tamanhos de pagina personalizados na versao anterior do InDesign nao esta disponivel no
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InDesign CS5 ou em versdes posteriores.
. L~ Para o inicio
Configurar predefinicdes de documento

Salve as configuragGes de tamanho da pagina, colunas, margens e areas de sangria e espacador em uma predefinicdo para poupar tempo e
garantir consisténcia ao criar documentos semelhantes.

1. Escolha 'Arquivo’ > 'Predefinicbes de documento' > 'Definir'.
2. Cligue em 'Nova' na caixa de dialogo exibida.

3. Especifique um nome para a predefini¢do e selecione opgdes basicas de layout na caixa de didlogo 'Nova predefinicdo de
documento'. (Consulte Opcoes de novo documento para uma descricao de cada opgao.)
4. Cligue em 'OK' duas vezes.

Q Vocé pode salvar uma predefinicdo de documento em um arquivo separado e distribui-lo a outros usuarios. Para salvar e carregar arquivos de
predefinicdo de documento, use os botbes 'Salvar' e 'Carregar' da caixa de dialogo 'Predefinicdes de documento'.

Para o inicio

Criar um documento usando uma predefinicéo
1. Siga um destes procedimentos:.

« Escolha 'Arquivo’ > 'Predefinicdo de documento' > [nome da predefinicdo]. (Mantenha pressionada a tecla Shift enquanto
escolhe a predefinicdo para criar um novo documento com base na predefinicdo sem precisar abrir a caixa de dialogo
‘Novo documento'.)

» Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > 'Documento’ e escolha uma predefinicdo no menu 'Predefinicdo de documento' na caixa de
dialogo 'Novo documento'.

A caixa de dialogo 'Novo documento' é exibida com as opg¢Oes de layout predefinidas.

2. Altere as opgdes (se desejar) e clique em 'OK".

Q Para ignorar a caixa de dialogo 'Novo documento', pressione a tecla Shift enquanto seleciona uma predefinicdo no menu 'Predefinigdo de
documento'.

Processo de producédo recomendado para documentos InDesign
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Criar novos documentos

Criar novos documentos

Criar um novo documento

Opgcodes de novo documento

Visdo geral da janela Documentos

Criar tamanhos de pagina personalizados
Configurar predefinices de documento

Criar um documento usando uma predefinicdo

O design de pagina comega com o basico: iniciar um novo documento, configurar paginas e posicionar margens e colunas ou alterar as
configuragbes de grade.

Para o inicio

Crie um novo documento

1. Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > '‘Documento’.

A caixa de diadlogo Novo Documento combina as caixas de didlogo Configuracdo do Documento e Margens e Colunas, para
gue vocé possa configurar tamanho, margens e colunas da pagina em um Unico local. Vocé pode alterar essas configuragbes
a qualquer momento.

2. Especificar opcdes de configuragdo de documentos. (Consulte Opgdes de novo documento.)
Para especificar as dimensfes das areas de sangria e espagador, clique em Mais Opcdes. As areas de sangria e espagador
ultrapassam as bordas do 'Tamanho da pagina' definido. Para que as areas de sangria ou espacador tenham a mesma
distancia de ambos os lados, clique no icone 'Definir todas as configura¢cdes da mesma forma' &

3. Clique em 'OK' para abrir um novo documento com as configuragfes especificadas.

Q Para definir configuragdes padréo de layout para todos os novos documentos, escolha Arquivo > Configuragdo do Documento ou Layout >
Margens e Colunas e defina as op¢des com os documentos fechados.

A grade de layout serve somente para fins de layout. Para adicionar o texto ao seu documento, adicione grades de quadro ou quadros de texto.

Para o inicio

Opcdes de novo documento

Predefinicdo de documento Escolha uma predefini¢cdo que ja foi salva anteriormente.

Propésito Se estiver criando um documento para saida em PDF ou SWF para a Web, a escolha da opcéo 'Web' altera varias opgGes na caixa
de didlogo. Por exemplo, a opcao 'Paginas opostas' € desativada, a orientagdo muda de retrato para paisagem, e € utilizado um tamanho de
pagina com base na resolucéo do monitor. E possivel editar qualquer uma dessas configuragdes, mas néo é possivel alterar a definicéo do
'Prop6sito’ apds a criacdo do documento.

CS6: o proposito de publicagdo digital adicionou-se para publicages aspirou a Suite de Publicagao Digital.
Numero de paginas Especifigue o nUmero de paginas a serem criadas no novo documento.

N° de pagina inicial Especifigue em que nimero o documento comega. Se vocé especificar um nimero par (como 2) com a opgao 'Paginas
opostas' selecionada, o primeiro espelhamento no documento comecard com duas paginas espelhadas. Consulte Iniciar um documento com duas
paginas espelhadas.

Péaginas opostas Selecione essa opg¢do para que as paginas da esquerda e da direita figuem opostas (uma ao lado da outra) em uma pagina
espelhada dupla, como em livros e revistas. Desmarque essa opgdo para permitir que cada pagina seja independente, como ocorre na impressao
de folhetos ou cartazes ou quando vocé deseja promover a sangria de objetos na encadernacéo.

Apods ter criado o documento, vocé pode usar o painel '‘Paginas’ para criar paginas espelhadas com mais de duas paginas ou forcar as duas
primeiras paginas a ficarem espelhadas. (Consulte Controlar a paginacao de paginas espelhadas.)

Quadro de texto da pagina-mestre CS5.5 e versfes anteriores: Selecione essa opg¢ao para criar um quadro de texto do tamanho da area
existente dentro das guias de margem, de forma que corresponda as configuragdes de coluna especificadas. O quadro de texto da pagina-mestre
€ adicionado a 'Pagina-mestre A'. (Consulte Uso de quadros de texto em paginas-mestre.)

A opc¢édo 'Quadro de texto da pagina-mestre' fica disponivel somente quando vocé escolhe Arquivo > Novo > Documento.
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Quadro de texto principal CS6 s0: selecione esta opgdo para adicionar um quadro de texto principal na pagina mestre. Quando aplica uma
nova pagina mestre, a matéria no quadro de texto principal automaticamente flui no quadro de texto principal da nova pagina mestre.

Tamanho da pagina Escolha um tamanho de pagina no menu ou digite valores em 'Largura’ e 'Altura’. Essa opgao representa o tamanho final
desejado depois de aparar sangrias e outras marcas que estdo fora da pagina.

Orientacdo Clique em 'Retrato’ (vertical) ou 'Paisagem’ = (horizontal). Esses icones interagem dinamicamente com as dimensdes digitadas
em 'Tamanho da pagina'. Quando 'Altura’ for o valor maior, o icone 'Vertical' sera selecionado. Quando 'Largura’ for o valor maior, o icone
'Horizontal' ser& selecionado. Clicar no icone desmarcado alternara entre os valores de 'Altura’ e 'Largura’.

Dica: para especificar as dimensées das areas de sangria e espacador, clique emMais opgdes na caixa de diadlogo 'Novo documento'. Para que
as areas de sangria ou espagador tenham a mesma distancia de ambos os lados, clique no icone 'Definir todas as configuragfes da mesma

i
forma' “w .

Sangria A area 'Sangria’ permite que vocé imprima objetos fora da borda externa do tamanho de pagina definido. No caso de um objeto
posicionado na borda de uma pagina com as dimensdes necessarias, uma area branca podera aparecer na borda da area impressa devido a um
ligeiro desalinhamento durante a impresséo ou a aparagem. Por esse motivo, um objeto que esteja na borda da pagina deve ser posicionado um
pouco além da borda, que deve ser aparada apds a impress&o. A area de sangria é marcada por uma linha vermelha no documento. E possivel
definir as configuragdes da area de sangria em 'Sangria’, na caixa de dialogo 'Imprimir’,

Espacador A éarea de espacgador é descartada quando o documento € aparado para o tamanho de pagina final. A area de espacador contém
informagdes de impresséo, informagles sobre barra de cores personalizada ou exibe outras instrucdes e descricdes de outras informagdes
contidas no documento. Os objetos (incluindo quadros de texto) posicionados dentro da area de espacador sao impressos, mas desaparecerao
guando o documento for aparado no seu tamanho final de pagina.

Os objetos fora da area de sangria ou espacador (seja qual for a distancia) ndo sao impressos.
observagao: vocé também pode clicar em 'Salvar predefinicdo' para salvar as configuragées do documento para uso futuro.

Para o inicio

Visdo geral da janela Documentos

Cada péagina simples ou péagina espelhada no documento tem suas préprias areas de trabalho e guias, visiveis no modo 'Exibicdo normal'. Para
alternar para o modo 'Exibigdo normal’, escolha 'Exibir' > 'Modo de tela’ > 'Normal'. A area de trabalho é substituida por um fundo cinza quando o
documento é exibido em um dos modos de visualizagdo. (Consulte Visualizar documentos.) E possivel alterar a cor de fundo da visualizagéo e
das guias nas preferéncias de 'Guias e area de trabalho'.

= F

Documento e guias no modo 'Exibi¢éo normal’
A. Espelhada (manchas negras) B. Pagina (manchas negras) C. Guias de margem (linhas magenta) D. Guias de coluna (linhas violetas) E. Area
de sangria (linhas vermelhas) F. Area de espagador (linhas azuis)

Notas sobre a janela de documento:

« Linhas de outras cores sdo guias de régua que, se existirem, aparecerédo na cor da camada quando selecionadas. Consulte
Camadas.

« As guias de coluna aparecem na frente das guias de margem. Quando uma guia de coluna esta exatamente na frente de uma
guia de margem, ela oculta essa guia.

Para o inicio

Criar tamanhos de pégina personalizados

Vocé pode criar tamanhos de pagina personalizados que aparecem no menu ‘Tamanho da pagina' da caixa de dialogo ‘Novo documento'.
1. Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > 'Documento’.
2. Escolha 'Personalizar tamanho da pagina' no menu ‘Tamanho da pagina'.

3. Digite um nome para o tamanho da pagina, especifique suas configuracdes e clique em 'Adicionar'.

O arquivo New Doc Sizes.txt que permite criar tamanhos de pagina personalizados na versao anterior do InDesign nao esta disponivel no
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InDesign CS5 ou em versdes posteriores.
. L~ Para o inicio
Configurar predefinicdes de documento

Salve as configuragGes de tamanho da pagina, colunas, margens e areas de sangria e espacador em uma predefinicdo para poupar tempo e
garantir consisténcia ao criar documentos semelhantes.

1. Escolha 'Arquivo’ > 'Predefinicbes de documento' > 'Definir'.
2. Cligue em 'Nova' na caixa de dialogo exibida.

3. Especifique um nome para a predefini¢do e selecione opgdes basicas de layout na caixa de didlogo 'Nova predefinicdo de
documento'. (Consulte Opgdes de novo documento para uma descricao de cada opgao.)
4. Cligue em 'OK' duas vezes.

Q Vocé pode salvar uma predefinicdo de documento em um arquivo separado e distribui-lo a outros usuarios. Para salvar e carregar arquivos de
predefinicdo de documento, use os botbes 'Salvar' e 'Carregar' da caixa de dialogo 'Predefinicdes de documento'.

Para o inicio

Criar um documento usando uma predefinicéo
1. Siga um destes procedimentos:.

« Escolha 'Arquivo’ > 'Predefinicdo de documento' > [nome da predefinicdo]. (Mantenha pressionada a tecla Shift enquanto
escolhe a predefinicdo para criar um novo documento com base na predefinicdo sem precisar abrir a caixa de dialogo
‘Novo documento'.)

» Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > 'Documento’ e escolha uma predefinicdo no menu 'Predefinicdo de documento' na caixa de
dialogo 'Novo documento'.

A caixa de dialogo 'Novo documento' é exibida com as opg¢Oes de layout predefinidas.

2. Altere as opgdes (se desejar) e clique em 'OK".

Q Para ignorar a caixa de dialogo 'Novo documento', pressione a tecla Shift enquanto seleciona uma predefinicdo no menu 'Predefinigdo de
documento'.

Processo de producédo recomendado para documentos InDesign

e Usar modelos de documento

Adicionar documentos a um arquivo de livro
o Alterar a configuracéo, as margens e as colunas do documento
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Area de trabalho e fluxo de trabalho

Alguns contetdos vinculados a esta pagina podem ser exibidos apenas em inglés.



NocOes basicas sobre a area de trabalho

Visdo geral da area de trabalho
Gerenciamento de janelas e painéis

Salvamento e alternancia de espagos de trabalho

Sobre modos de exibicao

Uso da barra de status

Viséo geral do painel de controle
Sobre o painel Navegador

Usar menus contextuais

Alterar as preferéncias de interface

Cligue nos links a seguir para obter mais informacdes.

Visao geral da area de trabalho

Para o inicio

Crie e manipule documentos e arquivos usando varios elementos, como painéis, barras e janelas. Qualquer organizacdo desses elementos é
denominada area de trabalho. As areas de trabalho dos diferentes aplicativos no Adobe® Creative Suite® 5 compartilham a mesma aparéncia
para que vocé possa alternar facilmente entre aplicativos. Para adaptar cada aplicativo ao seu modo de trabalho, selecione uma das varios

espacos de trabalho predefinidos ou crie seu proprio.

Embora o layout do espaco de trabalho padréo varie em produtos diferentes, vocé manipula os elementos da mesma maneira em todas.
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Espaco de trabalho padréo do lllustrator

A. Janelas de Documento tabuladas B. Barra de aplicativos C. Alternador da area de trabalho D. Barra de titulo do painel E. Painel de
controle F. Painel Ferramentas G. Botdo Recolher em icones H. Quatro grupos de painel no encaixe vertical

A Barra de aplicativos na parte superior contém um alternador de espacos de trabalho, menus (somente Windows) e outros

controles de aplicativo. Em alguns produtos que usam o Mac, é possivel usar o menu Janela para exibir ou ocultar a barra de

aplicativos.

O painel Ferramentas contém ferramentas para a criagéo e a edi¢do de imagens, arte-final, elementos de pagina e assim por
diante. As ferramentas relacionadas sao agrupadas.

« O Painel de controle exibe as opg¢des para a ferramenta atualmente selecionada. No lllustrator, o Painel de controle exibe as
opcdes para o objeto atualmente selecionado. (No Adobe Photoshop® o painel de controle também é conhecido como a barra
de opgOes. No Adobe Flash, Adobe Dreamweaver e no Adobe Fireworks isso € chamado Inspetor de Propriedades, e inclui as

propriedades do elemento atualmente selecionado.

« A janela Documento exibe o arquivo em que vocé esta trabalhando. Janelas de documento podem ser tabuladas e, em certos

casos, agrupadas e encaixadas.



« Os Painéis ajudam a monitorar e modificar seu trabalho. Os exemplos incluem a Linha de tempo no Flash, o painel Pincel no
illustrator, o painel Camadas no Adobe Photoshop® e o painel Estilos CSS no Dreamweaver. Os painéis podem ser
agrupados, empilhados ou encaixados.

« O Quadro do aplicativo agrupa todos os elementos do espago de trabalho em uma Unica janela integrada que permite a vocé
tratar o aplicativo como uma unidade Unica. Quando vocé move ou redimensiona o Quadro do aplicativo ou qualquer um de
seus elementos, todos os elementos dentro dele respondem uns aos outros de modo que nenhum se sobrepde. Os painéis
ndo desaparecem quando vocé alterna os aplicativos ou quando clica acidentalmente fora do aplicativo. Se trabalhar com dois
ou mais aplicativos, vocé podera posicionar cada aplicativo lado a lado na tela ou em vérios monitores.

Se estiver utilizando um Mac e preferir a interface de usuéario tradicional de forma livre, vocé podera desativar o Quadro do
aplicativo. Por exemplo, no Adobe lllustrator®, selecione Janela > Quadro do aplicativo para liga-lo ou desliga-lo. (No Flash, o
quadro de aplicativo esta ativo permanentemente para Mac, e o Dreamweaver para Max nao utiliza um quadro de aplicativo.)

Ocultar ou mostrar todos os painéis

o (lllustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Para ocultar ou mostrar todos os painéis, incluindo o
painel Ferramentas e o Painel de controle, pressione Tab.

« (lllustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Para ocultar ou mostrar todos os paineis, exceto o painel Ferramentas e o painel de
Controle, pressione Shift+Tab.

Q E possivel exibir painéis ocultos temporariamente se a opgéo Mostrar automaticamente painéis ocultos estiver selecionada
nas preferéncias de interface. Essa guia esta sempre ativada no lllustrator. Mova o ponteiro do mouse até a borda da
janela do aplicativo (Windows®) ou até a aresta do monitor (Mac OS®) e posicione-o na faixa exibida.

o (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Para ocultar ou mostrar todos os painéis, pressione F4.

Exibicdo das opg¢bes do painel

%* Clique no icone do menu do painel -= no canto superior direito do painel.

$ E possivel abrir um menu do painel mesmo quando o painel esta minimizado.

Q No Photoshop, é possivel alterar o tamanho da fonte do texto nos painéis e as dicas de ferramentas. Em preferéncias Interface, escolha um
tamanho no menu Tamanho da fonte da Ul.

(INlustrator) Ajuste do brilho do painel
% Nas preferéncias de Interface do Usuério, mova o controle deslizante Brilho. Esse controle afeta todos os painéis, incluindo o painel de
controle.

Reconfiguracdo do painel Ferramentas
E possivel exibir as ferramentas no painel Ferramentas em uma unica coluna, ou lado a lado em duas colunas. (Este recurso néo esta disponivel
no painel Ferramentas do Fireworks e do Flash.)

Q No InDesign e no InCopy, € possivel alternar da exibicao de coluna Unica para coluna dupla (ou linha Unica) configurando uma opgéo nas
Preferéncias da interface.

% Clique na seta dupla na parte superior do painel Ferramentas.

. . . Para o inicio
Gerenciamento de janelas e painéis
E possivel criar um espaco de trabalho personalizado movendo e manipulando janelas de Documento e painéis. Também é possivel salvar

espacos de trabalho e alternar entre eles. No Fireworks, renomear areas de trabalho personalizadas pode levar a um comportamento inesperado.

Nota: os exemplos a seguir usam o Photoshop para fins demonstrativos. A area de trabalho funciona da mesma forma em todos os produtos.

Reorganizar, encaixar e flutuar as janelas de documentos
Quando vocé abre mais que um arquivo, as janelas de Documento séo tabuladas.

« Para reorganizar a ordem das janelas de Documento tabuladas, arraste uma guia de janela para o novo local no grupo.

» Para desencaixar (flutuar ou separar a guia) uma janela de documento de um grupo de janelas, arraste a guia da janela para
fora do grupo.

Nota: No Photoshop vocé também pode selecionar Janela > Organizar > Flutuar na janela para flutuar uma Unica janela de
documento ou Janela > Organizar > Flutuar tudo nas janelas para flutuar tudo das janelas de documento de uma vez.
Consulte as notas técnicas kb405298 para obter mais informacdes.

Nota: o Dreamweaver nao oferece suporte a encaixe e desencaixe de janelas de Documento. Use o botdo Minimizar da
janela do documento para criar janelas flutuantes (Windows) ou selecione Janela > Lado a Lado Verticalmente para criar
janelas de documentos lado a lado. Pesquise “Lado a Lado Verticalmente” no Ajuda do Dreamweaver para obter mais
informagdes sobre este topico. O fluxo de trabalho para os usuéarios Macintosh difere ligeiramente.


http://kb2.adobe.com/cps/405/kb405298.html

» Para encaixar uma janela de Documento em um grupo separado de janelas de Documento, arraste a janela para o grupo.

« Para criar grupos de documentos empilhados ou lado a lado, arraste a janela para uma das zonas de destino nas partes
superior, inferior ou laterais de qualquer janela. Vocé também pode selecionar um layout para o grupo usando o botdo Layout
na barra de aplicativos.

Nota: alguns produtos ndo tém suporte para essa funcionalidade. No entanto, seu produto pode conter os comandos
Cascata ou Lado a lado no menu Janela para ajuda-lo na exibicdo de documentos.

o Para alternar para outro documento em um grupo tabulado, arraste a sele¢ao sobre a guia do documento por alguns
instantes.

Nota: alguns produtos ndo tém suporte para essa funcionalidade.

Encaixe e desencaixe de painéis
Um encaixe é um conjunto de painéis ou grupos de painéis exibidos juntos, geralmente em uma orientacdo vertical. Encaixe e desencaixe painéis
movendo-os para dentro e para fora de um encaixe.

« Para encaixar um painel, arraste-o pela guia para dentro do encaixe, na parte superior, na parte inferior ou entre outros
painéis.

« Para encaixar um grupo de painéis, arraste-o pela barra de titulo (a barra sélida vazia acima das guias) para dentro do
encaixe.

« Para remover um painel ou grupo de painéis, arraste-o para fora do encaixe pela guia ou barra de titulo. E possivel arrasta-lo
para dentro de outro encaixe ou deixa-lo flutuando livremente.

Movimentacéo de painéis
Ao mover painéis, vocé visualizara zonas para soltar realcadas em azul, que séo areas nas quais é possivel mover o painel. Por exemplo, é
possivel mover um painel para cima ou para baixo em um encaixe arrastando-o para a zona para soltar azul estreita, acima ou abaixo de outro
painel. Se for arrastado para uma area que ndo € uma zona para soltar, o painel flutuara livremente na area de trabalho.
Nota: A posicdo do mouse (ao invés da posicéo do painel), ativa a area de destino. Se ndo puder visualizar a area de destino, tente arrastar o
mouse para o lugar onde ela deveria estar.

« Para mover um painel, arraste-o pela guia.

« Para mover um grupo de painéis , arraste a barra de titulo (a area acima das guias).

| Camadas x [ I} mamsadares— =
Mormal 'EJGW
Bloge [ & & @ B:m—

oo =t

A zona para soltar azul estreita indica que o painel Cor sera encaixado acima do grupo de painéis Camadas.
A. Barra de titulo B. Guia C. Zona para soltar

Q Pressione Ctrl (Windows) ou Command (Mac OS) enquanto estiver movendo um painel para ndo encaixa-lo. Pressione Esc enquanto estiver
movendo o painel para cancelar a operagao.

Adicao eremocdao de painéis
Se todos os painéis forem removidos de um encaixe, ele desaparecera. E possivel criar um encaixe movendo os painéis para a borda direita do
espaco de trabalho até uma zona de destino aparecer.

« Para remover um painel, cligue com o botao direito e selecione Fechar (Windows) ou, com a tecla Control pressionada,
selecione Fechar (Mac), ou desmarque-o do menu de Janela.

« Para adicionar um painel, selecione-o no menu Janela e encaixe-o no local que desejado.

Manipulacéo de grupos de painéis

o Para mover um painel em um grupo, arraste a guia do painel para a zona para soltar realgada no grupo.
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Adi¢&o de um painel a um grupo de painéis

« Para reorganizar painéis em um grupo, arraste a guia do painel para um novo local no grupo.
« Para remover um painel de um grupo para que ele flutue livremente, arraste o painel pela guia para fora do grupo.

« Para mover um grupo, arraste a barra de titulo (a area acima das guias).

Empilhamento de painéis flutuantes

Se for arrastado para um painel fora de seu encaixe mas nao em uma zona para soltar, o painel flutuara livremente. O painel flutuante permite
posiciona-lo em qualquer lugar no espaco de trabalho. E possivel empilhar painéis flutuantes ou grupos de painéis para que eles sejam movidos
como uma unidade quando a barra de titulo superior for arrastada.

Painéis empilhados de livre flutuagédo

« Para empilhar painéis flutuantes, arraste um painel pela guia para a zona para soltar na parte inferior de outro painel.
« Para alterar a ordem de empilhamento, arraste um painel para cima ou para baixo pela guia.

Nota: solte a guia sobre a zona para soltar azul estreita entre os painéis, em vez de sobre a zona para soltar abrangente em
uma barra de titulo.

« Para remover um painel ou grupo de painéis da pilha para que ele flutue sozinho, arraste-o para fora pela guia ou pela barra
de titulo.

Redimensionamento de painéis

o Para minimizar ou maximizar um painel, grupo de painéis ou pilha de painéis, clique duas vezes na guia. Vocé também pode
clicar duas vezes na area da guia (no espago vazio préximo as guias).

» Para redimensionar um painel, arraste qualquer lado do painel. Alguns painéis, como o painel Cor no Photoshop, ndo podem
ser redimensionados arrastando-os.

Contrair e expandir icones do painel
E possivel contrair painéis em icones para reduzir a desordem no espaco de trabalho. Em alguns casos, os painéis sdo contraidos em icones no
espaco de trabalho padréo.
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Painéis expandidos de icones

« Para contrair ou expandir todos os icones de painéis numa coluna, clique na seta dupla na parte superior do encaixe.
« Para expandir um Unico icone do painel, clique nesse icone.

« Se quiser redimensionar icones de painéis para que vocé sé veja os icones (e ndo os rétulos), ajuste a largura do encaixe até
o texto desaparecer. Para exibir um texto de icone novamente, alargue o encaixe.

» Para contrair um painel estendido de volta ao icone, clique na guia, no icone ou na seta dupla na barra de titulo do painel.

Q Em alguns produtos, se vocé selecionar Contrair painéis de icone automaticamente nas preferéncias de Interface ou
Opcodes de interface do usuario, um icone de painel expandido sera contraido automaticamente quando vocé clicar fora
dele.

» Para adicionar um painel flutuante ou grupo de painéis em um encaixe de icones, arraste-o por sua guia ou barra de titulo.
(Os painéis sé@o contraidos automaticamente em icones ao serem adicionados a um encaixe de icones.)

« Para mover um icone de painel (ou grupo de icones de painéis), arraste o icone. Vocé pode arrastar icones do painel para
cima e para baixo no encaixe para outros encaixes (onde aparecem no estilo de painel desse encaixe), ou para fora do
encaixe (onde aparecem como icones flutuantes).

Para o inicio

Salvamento e alternéncia de espacos de trabalho

Salvando o tamanho e a posi¢do atuais dos painéis como uma area de trabalho nomeado, € possivel restaurar essa area de trabalho, caso vocé
mova ou feche um painel. Os nomes dos espagos de trabalho salvos aparecem no alternador de espacgos de trabalho na Barra de aplicativos.

Salvamento de uma area de trabalho personalizada
1. Com a area de trabalho na configuragdo que vocé deseja salvar, siga um destes procedimentos:
« (lllustrator) Escolha Janela > Area de Trabalho > Salvar Area de Trabalho.
« (Photoshop, InDesign, InCopy) Escolha Janela > Area de Trabalho > Nova Area de Trabalho.
« (Dreamweaver) Escolha Janela > Layout da Area de Trabalho > Nova Area de Trabalho.
« (Flash) Escolha Nova Area de Trabalho no alternador de areas de trabalho na Barra de aplicativos.
« (Fireworks) Escolha Salvar atual no alternador de areas de trabalho na Barra de aplicativos.
2. Digite um nome para a area de trabalho.
3. (Photoshop, InDesign) Em Capturar, selecione uma ou mais opgdes:
Localizagdes do painel Salva as localiza¢des atuais do painel. (somente no InDesign)
Atalhos de teclado Salva o conjunto atual de atalhos do teclado (somente para Photoshop).

Menus ou Personalizagdo do menu Salva o conjunto atual de menus.

Exibicdo ou alternancia entre espacos de trabalho
#* Selecione um espaco de trabalho no alternador de espacos de trabalho na Barra de aplicativos.

Q No Photoshop, é possivel atribuir atalhos de teclado para cada area de trabalho para navegar entre elas rapidamente.

Exclusdo de uma area de trabalho personalizada

« Selecione Gerenciar areas de trabalho no alternador de areas de trabalho na Barra de aplicativos, selecione a area de
trabalho e, em seguida, cligue em Excluir. (A opcéo ndo esta disponivel no Fireworks.)

« (Photoshop, InDesign, InCopy) Selecione Excluir area de trabalho no alternador de areas de trabalho.

« (lllustrator) Escolha Janela > Area de trabalho > Gerenciar areas de trabalho, selecione a area de trabalho e clique no icone
Excluir.

« (Photoshop, InDesign) Escolha Janela > Area de trabalho > Excluir areas de trabalho, selecione a area de trabalho e clique no
icone Excluir.



Restauracdo do espago de trabalho padrao

1. Selecione a area de trabalho Padrao ou Fundamentos no alternador de area de trabalho na barra de aplicativos. Para
Fireworks, consulte o artigo http://www.adobe/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html.

Nota: No Dreamweaver, Designer € a area de trabalho padrao.

2. Para Fireworks (Windows), exclua estas pastas:
Windows Vista \Usuarios\<nome de usuario>\AppData\Roaming\Adobe\Fireworks CS4\

Windows XP \\Documents and Settings\<nome de usuario>\Application Data\Adobe\Fireworks CS4

3. (Photoshop, InDesign, InCopy) Selecione Janela > Espaco de trabalho > Redefinir [Nome do espago de trabalho].

(Photoshop) Restauragcdo de uma organizacao de area de trabalho salva
No Photoshop, as areas de trabalho aparecem automaticamente conforme vocé as organizou da Ultima vez, mas é possivel restaurar a
organizagao de painéis original e salva.

« Para restaurar uma area de trabalho individual, selecione Janela > Area de Trabalho > Redefinir Nome da area de trabalho.

» Para restaurar todas as areas de trabalho instaladas com o Photoshop, clique em Restaurar areas de trabalho padrao nas
preferéncias da interface.

Q Para reorganizar a ordem das areas de trabalho na barra de aplicativos, arraste-as.

e~ Para o inicio
Sobre modos de exibicao
Para alterar a visibilidade da janela de documentos, use os botdes de modo na parte inferior da caixa de ferramentas ou escolha comandos no
menu 'Exibir' > 'Modo de tela'. Quando a caixa de ferramentas € exibida em uma Unica coluna, vocé pode selecionar modos de exibi¢éo clicando
no botdo de modo atual e selecionando outro modo no menu exibido.

'Modo normal' E Exibe a arte em uma janela padrdo que mostra todas as grades e guias visiveis, 0s objetos ndo imprimiveis e uma area de
trabalho em branco.

‘Modo de visualizagéo' @ Exibe a arte como se estivesse impressa, suprimindo todos os elementos n&o imprimiveis (grades, guias, objetos néo
imprimiveis) e com a area de trabalho configurada para exibir a cor de fundo definida em 'Preferéncias'.

‘Modo de sangria’ @ Exibe a arte como se estivesse impressa, suprimindo todos os elementos ndo imprimiveis (grades, guias, objetos nao
imprimiveis), com a &rea de trabalho configurada para exibir a cor de fundo definida em Preferéncias e mostrando todos os elementos imprimiveis
na area de sangria do documento (definida em Configuracdo do Documento).

Modo Espacador @ Exibe a arte como se estivesse impressa, suprimindo todos os elementos n&o imprimiveis (grades, guias, objetos n&o
imprimiveis), com a area de trabalho configurada para exibir a cor de fundo definida em Preferéncias e mostrando todos os elementos imprimiveis
na area de espacador do documento (definida em Configuragdo do Documento).

Modo de apresentacéo B Exibe a arte como se fosse uma apresentacao de slides, sem menus, painéis ou ferramentas exibidos. Consulte Usar
o0 modo de apresentagéo.

Para o inicio

Uso da barra de status

A barra de status (na parte inferior esquerda de uma janela de documento) mostra informa¢des sobre o status de um arquivo e permite mudar
para uma pagina diferente. Clique no menu da barra de status para executar uma das seguintes acoes:

» Mostrar o arquivo atual no sistema de arquivos escolhendo 'Revelar no Explorer' (Windows®) ou 'Revelar no Finder'
(Mac OS®).

« Mostrar o arquivo atual no Adobe® Bridge®, escolhendo 'Revelar no Bridge'.
» Mostrar o arquivo atual no Adobe Mini Bridge escolhendo Revelar no Mini Bridge.

Q No Mac OS, vocé pode fazer com que a porcentagem de zoom seja exibida na barra de status, ocultando a barra de aplicativos (Janela >
Barra de aplicativos). No Windows, nao é possivel ocultar a barra de aplicativos.

.~ . Para o inicio
Viséo geral do painel de controle

O painel de controle (Janela > Controle) oferece acesso rapido a op¢des, comandos e outros painéis relacionados ao item ou a objetos
selecionados na péagina atual. Por padrédo, o painel de controle fica encaixado na parte superior da janela de documentos. Contudo, pode ser
encaixado na parte inferior, convertido em painel flutuante ou ocultado.

As opcdes do painel de controle dependem do tipo de objeto selecionado.

» Quando vocé seleciona um quadro, séo exibidas opgdes para redimensionar, reposicionar, inclinar e girar o quadro ou aplicar
um estilo de objeto.

« Quando vocé seleciona um texto dentro de um quadro, o painel de controle exibe opc¢des de caractere ou de paragrafo. Clique


http://www.adobe/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html

nos icones de paragrafo e caractere no lado esquerdo do painel de controle para determinar se opgdes de caractere ou de
paragrafo devem ser exibidas. Conforme o tamanho e a resolucdo do seu monitor, o painel de controle exibe opcdes
adicionais. Por exemplo, se o icone de caractere for selecionado, todas as opgdes de caractere serdo exibidas, e algumas
opgOes de paragrafo aparecerdo a direita do painel de controle. Se vocé clicar no icone de paragrafo, todas as opgoes de
paragrafo serdo exibidas, e algumas op¢Oes de caractere apareceréo a direita.

» Quando uma célula de tabela é selecionada, o painel de controle exibe opgfes para ajustar as dimensdes de linha e coluna,
mesclar células, alinhar texto e adicionar tragados.

Como as opgdes do painel de controle variam, séo fornecidas mais informacgdes sobre elas nas dicas de ferramentas (descricdes pop-up exibidas
ao posicionar o ponteiro sobre um icone ou rétulo de opcao).
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Menu do painel de controle

Para abrir as caixas de dialogo associadas aos icones do painel de controle, pressione Alt (Windows) ou Option (Mac OS) e clique em um desses
icones. Por exemplo, quando um quadro for selecionado, mantenha pressionada a tecla Alt ou Option e clique no icone 'Angulo de rotagéo' <
para abrir a caixa de dialogo 'Girar'.

Para assistir a um video tutorial sobre o uso do painel Controle, consulte www.adobe.com/go/vid0064_br.

Exibir o menu do painel
%+ Clique no icone = a direita do painel de controle.

Tornar o painel de controle encaixado ou flutuante
% Siga um destes procedimentos:

« Arraste a barra vertical localizada no lado esquerdo do painel de controle, até encaixar a barra de ferramentas na parte
superior/inferior da janela do aplicativo (Windows) ou tela (Mac OS).

« Selecione 'Encaixar na parte superior', 'Encaixar na parte inferior' ou 'Flutuante' no menu do painel de controle.

Personalizar o painel Controle
1. Escolha Personalizar no menu do painel Controle, localizado a direita desse painel.
2. Especifique as opgbes que deseja exibir ou ocultar e clique em OK.

. Para o inicio
Sobre o painel Navegador
Se estiver familiarizado com versdes anteriores do InDesign, talvez vocé esteja se perguntando por que nao encontra o painel Navegador. O
painel Navegador nédo é exibido no InDesign CS5. O recurso Zoom avangado substitui com eficiéncia o painel Navegador. Consulte Usar zoom
avangado.

. Para o inicio
Usar menus contextuais

Ao contrario dos menus que aparecem na parte superior da tela, os menus contextuais exibem comandos relacionados a ferramenta ou sele¢édo
ativa. Vocé pode usar os menus contextuais como uma maneira rapida de escolher os comandos frequentemente usados.


http://www.adobe.com/go/vid0064_br

1. Posicione o ponteiro sobre o documento, objeto ou painel.
2. Clique no botéo direito do mouse.

Nota: (Mac OS) Se o mouse néo tiver dois botbes, pressione a tecla Control ao clicar com 0 mouse para exibir um menu contextual.

Para o inicio

Alterar as preferéncias de interface
1. Escolha 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Interface' (Windows) ou 'InDesign > 'Preferéncias' > 'Interface' (Mac OS).
2. Escolha as configuragfes a serem especificadas e clique em 'OK'.

Dicas de ferramenta As dicas de ferramenta séo exibidas quando vocé posiciona o ponteiro do mouse sobre itens de interface, como as
ferramentas da barra de ferramentas e as op¢des do painel de controle. Escolha ‘Nenhuma' para desativar as dicas de ferramenta.

'Mostrar miniaturas ao inserir' Ao inserir um grafico, uma miniatura da imagem é exibida no cursor de gréaficos carregado. De modo semelhante,
uma miniatura das primeiras linhas do texto é exibida no cursor de texto carregado. Desmarque essa opgdo se ndo quiser exibir miniaturas ao
inserir gréaficos ou texto.

'Mostrar valores de transformagao’ Quando vocé cria, dimensiona ou gira um objeto, o cursor exibe as coordenadas [x,y], a largura e a altura
ou informacgdes sobre rotagao.

Ativar gestos multitoques Selecione essa opcao para permitir que gestos multitoques com o mouse do Windows e do Mac OS funcionem no
InDesign. Por exemplo, quando vocé usa o Magic Mouse no Mac OS, o gesto de deslocamento rola para cima ou para baixo, ou move para a
pagina simples ou a péagina espelhada anterior ou seguinte, enquanto o gesto de rotagao gira a pagina espelhada.

Realcar objeto com a ferramenta Selecdo Selecione esta opgdo para realgar as bordas do quadro de objetos quando a ferramenta 'Selecéo
direita’ for passada sobre ele.

'Painel de ferramentas flutuante' Especifique se a barra de ferramentas sera exibida como uma Unica coluna, uma coluna dupla ou uma Unica
linha.

'Contrair automaticamente painéis a icones' Quando esta opcéo for selecionada, o painel aberto sera fechado automaticamente se vocé clicar
na janela do documento.

Mostrar automaticamente painéis ocultos Quando vocé ocultar painéis pressionando Tab, se esta op¢éo for selecionada, eles serédo revelados
temporariamente quando vocé posicionar o ponteiro do mouse sobre a lateral da janela do documento. Se esta opgédo néo estiver selecionada,
pressione Tab novamente para exibir os painéis.

'Abrir documentos como guias' Quando esta opgéo estiver desmarcada, os documentos criados ou abertos seréo exibidos como janelas
flutuantes, e ndo como janelas com marcas de tabulacao.

Ativar encaixe de janelas de documentos flutuantes Se essa opgéo estiver selecionada, vocé podera encaixar documentos flutuantes entre si
como janelas com guias. Se essa opgao estiver desmarcada, as janelas de documentos flutuantes ndo serdo encaixadas com outras janelas de
documentos, a menos que vocé mantenha pressionada a tecla Ctrl (Windows) ou Command (Mac OS) ao arrastar.

Ferramenta ‘M&o’ Para optar pela converséo de texto e imagens em croqui ao rolar um documento, arraste o controle deslizante da ferramenta
'Méao' até o nivel desejado de desempenho versus qualidade.

Desenho da tela ativa Selecione uma opgao para determinar se a imagem é redesenhada a medida que um objeto € arrastado. Se a opcao
'Imediato’ estiver selecionada, a imagem sera redesenhada a medida que vocé arrastar. Se a opcao ‘Nunca' estiver selecionada, arrastar uma
imagem movera apenas o quadro e, em seguida, a imagem sera movida quando vocé soltar o botdo do mouse. Se a opgdo 'Com atraso' estiver
selecionada, a imagem apenas sera redesenhada se vocé pausar antes de arrastar. A opgao 'Com atraso' oferece 0 mesmo comportamento que
no InDesign CS4.

Mais tépicos da Ajuda

Video Painel de controle
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Personalizar menus e atalhos de teclado

Personalizar menus
Comandos de menu ausentes
Usar conjuntos de atalhos de teclado

) Para o inicio
Personalizar menus

Para reduzir a aglomeragéo e enfatizar os comandos usados com frequéncia, basta ocultar e colorir os comandos de menu. Observe que, quando
os comandos de menu s&o ocultados, eles simplesmente ndo séo exibidos, mas nenhum recurso é desativado. A qualquer momento, vocé podera
exibir os comandos ocultos, selecionando o comando 'Mostrar todos os itens de menu' na parte inferior de um menu, ou escolher 'Janela’ > 'Area
de trabalho' > 'Mostrar menus completos' para mostrar todos 0os menus referentes a area de trabalho selecionada. Vocé também pode incluir
menus personalizados em areas de trabalho salvas.

E possivel personalizar o menu principal, 0s menus contextuais e os menus de painel. Os menus contextuais aparecem quando vocé clica com o
botdo direito do mouse (Windows) ou pressiona Control e clica (Mac OS) em uma area. Os menus de painel aparecem quando vocé clica no
icone localizado na parte superior direita de um painel.

Nota: Se vocé selecionar uma area de trabalho diferente, por exemplo, 'Introducao’, alguns comandos de menu estardo ocultos. Para exibir
comandos de menu, escolha 'Mostrar todos os itens de menu' na parte inferior do menu ou selecione uma area de trabalho diferente, como
'‘Avancgado’.

Criar um conjunto de menus personalizado
1. Escolha Editar > Menus.

Nao é possivel editar o conjunto de menus padréo.

2. Clique em Salvar Como, digite 0 nome do conjunto de menus e clique em OK.

3. No menu 'Categoria’, selecione ‘Menus do aplicativo’' ou 'Menus contextuais e de painel' para determinar os menus a serem
personalizados.

4. Cligue nas setas a esquerda das categorias de menu para exibir subcategorias ou comandos de menu. Para cada comando
ser personalizado, clique no icone de olho em 'Visibilidade' para mostrar ou ocultar o comando; clique em 'Nenhum' em 'Cor’
para selecionar uma cor no menu.

5. Clique em 'Salvar' e em 'OK".

Selecionar um conjunto de menus personalizado
1. Escolha Editar > Menus.

2. Selecione o conjunto de menus no menu 'Conjunto’ e clique em 'OK'".

Editar ou excluir um conjunto de menus personalizado
1. Escolha Editar > Menus.
2. Selecione o conjunto de menus no menu 'Conjunto’ e execute um destes procedimentos:

« Para editar um conjunto de menus, altere a visibilidade ou a cor dos comandos de menu, cligue em 'Salvar' e, em
seguida, em 'OK'".

» Para excluir um conjunto de menus, clique em 'Excluir' e, em seguida, clique em 'Sim'. Caso tenha modificado o conjunto
de menus sem salva-lo, vocé seré solicitado a salvar o conjunto de menus atual. Cliqgue em ‘Sim’ para salvar o conjunto
de menus ou em 'N&o’ para descartar as alteragdes.

Mostrar itens de menu ocultos
« Escolha 'Janela’ > 'Area de trabalho' > 'Mostrar menus completos'. Esse comando ativa todos 0os menus para a area de
trabalho selecionada. Para ocultar os menus novamente, redefina a area de trabalho.
« Selecione 'Mostrar todos os itens de menu' na parte inferior do menu que inclui comandos ocultos.

Q Para exibir temporariamente qualquer comando de menu ocultado por meio da personalizagdo de menus, mantenha pressionada a tecla Citrl
(Windows) ou Command (Mac OS) e clique no nome do menu.

Para o inicio
Comandos de menu ausentes



Se nao conseguir localizar um comando de menu, é possivel que ele esteja oculto. Se vocé selecionar uma area de trabalho diferente de
'Avancado’, alguns comandos de menu poder&o estar ocultos. E possivel também que vocé ou alguma outra pessoa tenha usado o comando
'Menus' para ocultar itens de menu.

Se nao conseguir localizar um comando que esteja procurando, tente usar uma destas técnicas:
« Escolha 'Mostrar todos os itens de menu' na parte inferior do menu.
« Escolha 'Janela' > 'Area de trabalho' > 'Mostrar menus completos'.

« Escolha 'Janela’ > 'Area de trabalho' e selecione uma area de trabalho diferente (a opgéo 'Avancado' mostra todos os itens de
menu).

« Escolha 'Editar' > 'Menus', localize o comando de menu e certifique-se de que ele ndo esteja oculto.

Se ainda houver comandos de menu ausentes, tente restaurar as preferéncias.

Para o inicio

Usar conjuntos de atalhos de teclado

As dicas de ferramenta oferecem referéncia imediata para os atalhos. O InDesign também oferece um editor de atalhos, onde vocé pode exibir e
gerar a lista de todos os atalhos, além de editar ou criar seus préprios atalhos. O editor de atalhos contém todos os comandos que aceitam
atalhos, mas que ndo foram definidos no conjunto de atalhos padré&o.

Vocé também pode associar atalhos de teclado a estilos de paragrafo ou de caractere (consulte Adicionar estilos de paragrafo e de caractere) ou
a scripts.

Para assistir a um video tutorial sobre o uso de atalhos de teclado, consulte www.adobe.com/go/vid0066_br.

Mike Witherell disponibiliza um guia de referéncia de atalhos de teclado em Atalhos de teclado gratuitos (somente em inglés).

Alterar o conjunto de atalhos ativo
1. Se desejar definir o atalho como ativo para todos os documentos, certifique-se de ndo haver documentos abertos.
2. Escolha 'Editar' > 'Atalhos do teclado'.
3. Selecione um conjunto de atalhos no menu 'Conjunto’. Vocé pode selecionar, por exemplo, 'Atalhos do QuarkXPress® 4.0'".
4. Cligue em 'OK'".

Exibir os atalhos
1. Escolha 'Editar' > 'Atalhos do teclado'.
2. Na opgéo 'Conjunto’, selecione um conjunto de atalhos.
3. Em 'Area do produto’, selecione a area que contém os comandos que deseja exibir.
4. Em 'Comandos', selecione um comando. O atalho é exibido na secéo 'Atalho atual'.

Gerar uma lista de atalhos paraimpresséo
1. Escolha 'Editar' > 'Atalhos do teclado'.
2. Na opgéo 'Conjunto’, selecione um conjunto de atalhos.
3. Clique em 'Mostrar conjunto'.

E aberto um arquivo de texto com todos os atalhos atuais e ndo definidos para esse conjunto.

Criar um novo conjunto de atalhos
1. Escolha 'Editar' > 'Atalhos do teclado'.
2. Clique em 'Novo conjunto’.

3. Digite um nome para o novo conjunto, selecione um conjunto de atalhos no menu ‘Baseado em conjunto’ e clique em 'OK'.

Criar ou redefinir um atalho

1. Escolha 'Editar' > 'Atalhos do teclado'.

2. Em 'Conjunto’, selecione um conjunto de atalhos ou clique em 'Novo conjunto’ para criar um novo conjunto de atalhos.
Nota: N&o é possivel editar os conjuntos de atalhos padrao ou do QuarkXPress. Em vez disso, crie um novo conjunto com
base em um desses conjuntos e o edite.

3. Em'Area do produto', selecione a area que contém o comando a definir/redefinir.

4. Na lista 'Comandos', selecione o comando a ser definido ou redefinido.

5. Cligue na caixa 'Novo atalho' e pressione as teclas para o novo atalho de teclado. Se a sequéncia de teclas ja estiver sendo

usada para outro comando, o InDesign exibira esse comando em 'Atalhos atuais'. Vocé também pode optar por alterar o
atalho original ou tentar outro atalho.


http://www.adobe.com/go/vid0066_br
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Nota: N&ao atribua atalhos de tecla Gnica a comandos de menu, pois eles interferem na digitagdo do texto. Se um ponto de
insergao estiver ativo quando vocé digitar um atalho de uma Unica tecla, o InDesign ativara o atalho de teclado em vez de
inserir o caractere no texto.

6. Na lista 'Contexto’, selecione o contexto em que deseja que o atalho de teclado funcione. O contexto garantira que o atalho
seja executado da maneira desejada. Por exemplo, vocé pode atribuir Ctrl+G para mesclar células (tabela) e inserir
caracteres especiais (texto).

Nota: Atribua atalhos no contexto padréo quando quiser que eles funcionem independentemente do estado atual do
documento. Os atalhos atribuidos em outros contextos, como tabela ou texto, substituem aqueles atribuidos no contexto
padréo.

7. Siga um destes procedimentos:
» Clique em 'Atribuir' para criar um novo atalho em um local em que n&o haja nenhum atalho no momento.

« Clique em 'Atribuir' para adicionar outro atalho a um comando. Os comandos de menu podem ter véarios atalhos de
teclado.

8. Clique em 'OK' para fechar a caixa de dialogo ou em 'Salvar' para manté-la aberta enquanto digita mais atalhos.

Cépia de conjuntos de atalhos de teclado
Os conjuntos de atalhos de teclado (*.indk) sdo salvos em dois locais. Os atalhos predefinidos do aplicativo sao exibidos na pasta ‘Predefinicdes'
localizada na pasta principal do aplicativo. Os conjuntos de atalhos criados sédo exibidos na pasta de conjuntos de atalhos, nos seguintes locais:

Windows XP Documents and Settings\[nome do usuario]\Application Data\Adobe\InDesign\[vers&o]\[idioma]\inDesign Shortcut Sets

Windows Vista e Windows 7 Users\[nome do usuario]\AppData\Roaming\Adobe\lnDesign\[versao]\[ldioma]\InDesign Shortcut Sets

Mac OS Users/[nome do usuario]/Library/Preferences/Adobe InDesign/[versao]/[idioma]/InDesign Shortcut Sets

Se tiver criado um conjunto de atalhos de teclado em um computador e quiser usa-lo em outro computador, copie o arquivo *.indk para o mesmo
local no outro computador.

Vocé pode mover um conjunto do teclado do local personalizado para a pasta de aplicativo. Isso disponibilizara os atalhos personalizados a todos
0s usuarios que estiverem compartilhando um computador. Entretanto, verifique se ndo ha dois conjuntos com o mesmo nome, um em cada local.
Verifique se os conjuntos do teclado do aplicativo e os conjuntos personalizados tém nomes diferentes.

Mais tépicos da Ajuda
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Caixa de ferramentas

Viséo geral da Caixa de ferramentas

Viséo geral de ferramentas

Galeria de ferramentas de selecéo

Galeria de ferramentas de desenho e de tipo

Galeria de ferramentas de transformacéao

Galeria de ferramentas de modificagdo e de navegagéao

Visdo geral da Caixa de ferramentas Fara o et
Algumas ferramentas da caixa de ferramentas permitem selecionar, editar e criar elementos de pagina. Outras ferramentas destinam-se a escolha
de tipo, formas, linhas e gradientes. Vocé pode alterar o layout global da caixa de ferramentas para adequéa-la ao layout preferido de janelas e
painéis. Por padréo, a caixa de ferramentas aparece com uma Unica coluna vertical de ferramentas. Também é possivel configura-la como duas
colunas verticais ou como uma linha horizontal. Nao é possivel, porém, alterar a posi¢cdo de determinadas ferramentas. Arraste a parte superior
da caixa de ferramentas para mové-la.

Clique em uma ferramenta na caixa de ferramentas padrdo para seleciona-la. A caixa de ferramentas contém ainda varias ferramentas ocultas
relacionadas aquelas visiveis. As ferramentas ocultas sdo indicadas por setas localizadas a direita dos icones de ferramenta. Para selecionar
uma ferramenta oculta, clique na ferramenta atual na caixa de ferramentas e selecione a ferramenta desejada.

O nome da ferramenta e seu atalho de teclado sdo exibidos quando o ponteiro é posicionado sobre ela. Esse texto € denominado dica de
ferramenta. Para desativar as dicas de ferramentas, selecione 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Interface’. Na sec¢éo 'Opgdes de cursor', selecione
‘Nenhuma' no menu drop-down 'Dicas de ferramenta'.

Q Abra o painel 'Ferramenta Dicas' (escolha 'Janela’ > 'Utilitarios' > 'Ferramenta Dicas') para ver que teclas de atalho e que teclas modificadoras
funcionam com a ferramenta selecionada.

Visao geral da Caixa de ferramentas

] @) Ferramentas de selecao @ Ferramentas de transformagao
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Nota: As ferramentas Coletor de contetido e Colocador de conteldo nédo estéo disponiveis

Exibir a caixa de ferramentas

no CS5.5 ou anterior.



+ Escolha 'Janela’ > 'Ferramentas'.

Exibir op¢bes de ferramentas
#+ Clique duas vezes em uma ferramenta na caixa de ferramentas.

Este procedimento funciona apenas para algumas ferramentas, como 'Conta-gotas', 'Lapis' e 'Poligono’.

Exibir e selecionar ferramentas ocultas

1. Na caixa de ferramentas, posicione o ponteiro sobre uma ferramenta com ferramentas ocultas e mantenha pressionado o
botdo do mouse.

2. Quando as ferramentas ocultas forem exibidas, selecione uma ferramenta.

Selecionar ferramentas temporariamente
1. Quando uma ferramenta estiver selecionada, mantenha pressionada a tecla de atalho do teclado para uma ferramenta
diferente.

2. Com a tecla de atalho do teclado ainda pressionada, execute uma acao.
3. Solte a tecla de atalho do teclado para retornar a ferramenta anterior.

Por exemplo, se a ferramenta 'Espaco’ estiver selecionada, mantenha a tecla V pressionada para usar temporariamente a ferramenta 'Selecao’.
Quando voceé soltar a tecla V, a ferramenta 'Espago’ sera selecionada.

Visualizar dicas de ferramentas
O painel 'Ferramenta Dicas' descreve como as teclas modificadores funcionam com a ferramenta selecionada.

1. Escolha 'Janela' > 'Utilitarios' > 'Ferramentas Dicas' para exibir o painel 'Ferramentas Dicas'.

2. Selecione uma ferramenta na caixa de ferramentas para ver uma descri¢do dessa ferramenta, seus atalhos e suas teclas
modificadoras.

Alterar o layout da caixa de ferramentas
1. Escolha 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Interface' (Windows) ou 'InDesign' > 'Preferéncias' > 'Interface' (Mac OS).
2. Selecione uma opcéo de layout no menu 'Painel de ferramentas flutuante' e clique em 'OK'.

Vocé também pode clicar no icone de seta dupla localizado na parte superior da caixa de ferramentas para alterar o layout da caixa.

Visdo geral de ferramentas rara o et
Ferramentas de tipo Permitem criar e formatar tipos em blocos ou caminhos padréo ou personalizados. (Consulte Criar quadros de texto.)
Ferramentas de desenho Permitem desenhar e estilizar objetos simples e complexos, como retangulos, elipses, poligonos e formas livres.
(Consulte Desenho.)

Ferramentas de selecdo Permitem selecionar (ativar) objetos, pontos ou linhas. (Consulte Selecéo de objetos.)

Ferramentas de transformagdo Permitem alterar a forma, a orientagdo e o tamanho de objetos. (Consulte Transformacado de objetos.)
Ferramentas de navegacao Permitem percorrer, controlar a exibicdo e medir distancias em um documento. (Consulte Aumentar e diminuir o
zoom e Réguas e unidades de medida.)

Ferramenta 'Tesoura’ Divide caminhos e quadros. (Consulte Dividir um caminho.)

. ~ Para o inicio
Galeria de ferramentas de selegcdo
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A ferramenta 'Selecéo’ permite A ferramenta 'Selecdo direta’ A ferramenta 'Pégina’ permite A ferramenta Espaco permite
selecionar objetos inteiros. permite selecionar pontos em criar varios tamanhos de ajustar o espaco entre objetos.

um caminho ou o contetdo de pagina em um documento.
um quadro.



Galeria de ferramentas de desenho e de tipo

A ferramenta 'Caneta’ permite
desenhar caminhos retos e
curvos.

A ferramenta 'Tipo' permite
criar quadros de texto e
selecionar texto.

A ferramenta 'Borracha’
permite apagar pontos em um
caminho.

A ferramenta 'Quadro de
poligono' permite criar um
espaco reservado com
formato com varios lados.

A ferramenta 'Adicionar ponto
ancora' permite adicionar
pontos ancora a um caminho.

.10-36 Avest
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A ferramenta 'Tipo no tracado’
permite criar e editar tipos em
tragados.

A ferramenta 'Linha’' permite
desenhar um segmento de
linha.

A ferramenta 'Retangulo’
permite criar um quadrado ou

um retangulo.

Galeria de ferramentas de transformacao

A ferramenta 'Excluir ponto
ancora' permite remover

pontos ancora de um caminho.

A ferramenta 'Lapis' permite
desenhar caminhos de forma
livre.

QLTI

X

A ferramenta 'Quadro de
retangulo’ permite criar um
espaco reservado quadrado
ou retangular.

A ferramenta 'Elipse' permite
criar um circulo ou um formato
oval.

Para o inicio

A ferramenta 'Converter ponto
de direcao' permite converter
pontos angulares e pontos
suaves.

o
E]—

A ferramenta 'Suavizar'
permite remover o0 excesso de
angulos de um caminho.

A ferramenta 'Quadro de
elipse' permite criar um
espaco reservado circular ou
oval.

Q

A ferramenta 'Poligono’
permite criar um formato com
varios lados.

Para o inicio
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A ferramenta ‘Transformagéo
livre' permite girar,
dimensionar ou distorcer um
objeto.

A ferramenta 'Rotacéo’ permite
girar objetos em torno de um
ponto fixo.

A ferramenta 'Escala’ permite
redimensionar objetos em
torno de um ponto fixo.

Galeria de ferramentas de modificacdo e de navegacdao

A ferramenta 'Conta-gotas’
permite coletar amostras (de
atributos de cor ou tipo) de
objetos e aplica-las a outros
objetos.

A ferramenta 'Tesoura' permite
recortar caminhos em pontos

especificos.
Mais topicos da Ajuda
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A ferramenta 'Medida' permite
medir a distancia entre dois
pontos.

A ferramenta 'Mao' permite
mover a pagina exibida na
janela do documento.

Avisos legais | Politica de privacidade on-line
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A ferramenta 'Amostra de
gradiente' permite ajustar os
pontos inicial e final e o &ngulo
de gradientes nos objetos.

- :

A ferramenta 'Zoom' permite
aumentar e diminuir a exibicao
na janela do documento.
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A ferramenta 'Distorgao’
permite inclinar objetos em
torno de um ponto fixo.

Para o inicio

A ferramenta 'Difuséo de
gradiente' permite esmaecer
um objeto no plano de fundo.

A ferramenta Notas permite
adicionar comentarios.
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Exibicdo da area de trabalho

Aumentar e diminuir o zoom

Ajustar a exibi¢cao

Virar paginas

Trabalhar com janelas adicionais

Utilizar suavizacdo de texto para amenizar bordas
Croqui

Calcular valores em painéis e caixas de didlogo
Digitar valores em painéis e caixas de dialogo

L . Para o inicio
Aumentar e diminuir o zoom

Use a ferramenta 'Zoom' ou 0os comandos de Zoom para aumentar o tamanho dos documentos.

Aumentar ou diminuir o zoom

« Para aumentar o zoom, selecione a ferramenta 'Zoom' Qe clique na area a ser ampliada. Cada clique amplia a exibicéo
para a proxima porcentagem predefinida, centralizando a exibigdo ao redor do ponto em que vocé clica. Na ampliacéo
maxima, o centro da ferramenta 'Zoom' aparece vazio. Para diminuir 0 zoom, mantenha pressionada a tecla Alt (Windows) ou
Option (Mac OS) e clique na area que vocé deseja reduzir. Cada clique reduz a exibicao.

« Para passar para a proxima ampliagdo de porcentagem predefinida, ative a janela a ser exibida e escolha Exibir > Mais Zoom.
Para passar para a redugéo anterior de porcentagem predefinida, escolha Exibir > Menos Zoom.

» Para definir um nivel de ampliagao, digite ou escolha um nivel na caixa 'Nivel de zoom', na barra de aplicativo.
Q No Mac OS, vocé pode fazer com que a porcentagem de zoom seja exibida na barra de status, ocultando a barra de
aplicativos (Janela > Barra de aplicativos). No Windows, ndo é possivel ocultar a barra de aplicativos.

« Para aumentar ou diminuir o zoom, pressione Alt (Windows) ou Option (Mac OS) enquanto usa a esfera de rolagem ou o
sensor do mouse.

» Para ampliar arrastando, selecione a ferramenta 'Zoom' e arraste em volta da area a ser ampliada.

Usar zoom avancado
O zoom avancado permite percorrer rapidamente varias paginas de documento. Com a ferramenta 'Mao', vocé pode aumentar ou diminuir o zoom
e percorrer o documento inteiro. Esse recurso € especialmente Util para documentos longos.

1. Clique na ferramenta ‘Mo’ 'ﬂ'

Para ativar a ferramenta 'Mao', vocé também pode manter pressionada a barra de espago ou Alt/Option enquanto estiver no
modo de texto.

2. Com a ferramenta ativa, clique e mantenha pressionado o botédo do mouse.
O documento recebe menos zoom para exibir mais detalhes da pagina espelhada. Uma caixa vermelha indica a area de
exibigao.

3. Com o botdo do mouse ainda pressionado, arraste a caixa vermelha para rolar pelas paginas do documento. Pressione as
teclas de seta ou use a esfera de rolagem do mouse para alterar o tamanho da caixa.

4. Solte o botdo do mouse para aumentar o zoom na nova area do documento.

A janela do documento retorna a porcentagem de zoom original ou ao tamanho da caixa vermelha.

Aplicar zoom para tamanho real
« Clique duas vezes na ferramenta 'Zoom'.
» Escolha 'Exibir' > "Tamanho real'.
« Digite ou escolha o nivel de ampliacdo 100 na caixa 'Nivel de zoom' na barra de aplicativo.

Para o inicio

Ajustar a exibicéo

Focalize a area desejada de seu documento ao ajustar paginas simples e paginas espelhadas na janela ativa e ao rolar a exibicéo.



Ajustar a pagina, a pagina espelhada ou a area de trabalho a janela ativa
« Escolha 'Exibir' > 'Ajustar pagina a janela'.
« Escolha 'Exibir' > 'Ajustar paginas espelhadas a janela'.
« Escolha 'Exibir' > 'Area de trabalho inteira'.

Rolar a exibic&o

Vocé pode ajustar facilmente o grau no qual as paginas ou os objetos estdo centralizados na janela do documento. Essas técnicas também sao
Uteis para navegar entre paginas.

+ Siga um destes procedimentos:

« Selecione a ferramenta 'Mao' W no painel 'Ferramentas' e, em seguida, clique e arraste na janela de documento. Para ativar
temporariamente a ferramenta 'M&o', mantenha pressionada a tecla Alt (Windows) ou Option (Mac OS) e pressione a barra de
espago.

« Clique nas barras de rolagem horizontal ou vertical, ou arraste a caixa de rolagem.
« Pressione Page Up ou Page Down.

» Use o sensor/esfera de rolagem do mouse ou para rolar a tela para cima/baixo. Para rolar para a esquerda/direita, pressione
Ctrl (Windows)/Command (Mac OS) ao usar o sensor/esfera de rolagem do mouse.

. P Para o inicio
Virar paginas

O InDesign torna facil pular de uma pagina para outra em um documento. Por exemplo, assim como a maioria dos navegadores da Web

apresenta os botfes 'Voltar' e 'Avancar' para navegar pelas paginas visitadas, o InDesign controla a ordem em que as péaginas foram exibidas em
um documento.

#* Siga um destes procedimentos:
« Para percorrer paginas na ordem em que foram exibidas na sesséo atual, escolha Layout > Voltar ou Avancar.

« Para ir para a pagina anterior ou seguinte, clique no botdo 'Proxima pagina' * ou 'Pagina anterior' * na parte inferior da janela
de documentos, ou escolha 'Layout' > 'Proxima péagina' ou 'Pagina anterior'.

« Para ir para a primeira ou Ultima pagina, clique no botdo 'Primeiras paginas espelhadas' ¥ ou 'Ultimas paginas espelhadas' ¥
no canto inferior esquerdo da janela de documento, ou escolha 'Layout' > 'Primeira pagina’' ou 'Ultima pagina’.

» Para ir para uma pagina especifica, escolha 'Layout' > 'Ir para pagina’, especifique o nimero da pagina e clique em 'OK'.
Como alternativa, clique na seta para baixo, a direita da caixa de paginas, e escolha uma péagina.
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Escolha uma péagina na caixa de paginas a fim de ir para uma pagina especifica

« Para ir para uma pagina-mestre, clique na caixa de paginas, na parte inferior esquerda da janela do documento. Digite as
primeiras letras do nome da pagina-mestre e pressione Enter (Windows) ou Return (Mac OS). Ou, no painel 'Paginas', cliqgue
duas vezes em um icone de pagina-mestre.

. .. . Para o inicio
Trabalhar com janelas adicionais

Vocé pode abrir outras janelas para o mesmo documento ou para outros documentos do InDesign. Com janelas adicionais, vocé pode comparar
diferentes paginas espelhadas simultaneamente, em especial as que ndo sédo adjacentes. Vocé também pode exibir ampliagbes diferentes da
mesma pagina, de forma que possa trabalhar nos detalhes enquanto examina como as alteragdes afetam o layout global. Além disso, vocé pode

exibir uma péagina-mestre em uma janela, e as paginas baseadas nela em outras janelas, para ver como a edicdo da pagina-mestre afeta varias
partes do documento.

Quando vocé reabre o documento, apenas a Ultima janela usada é exibida.

« Para criar uma nova janela para 0 mesmo documento, escolha 'Janela’ > 'Organizar' > 'Nova janela'.

« Para dispor as janelas em cascata ou lado a lado, escolha 'Janela’ > 'Organizar' > 'Em cascata', para empilhar as janelas com
ligeiro deslocamento. Como alternativa, escolha 'Janela’ > 'Organizar' > 'Lado a lado' para exibir todas as janelas sem
sobreposicéo.



« Para ativar uma janela, clique na guia ou na barra de titulo da janela. Ou entéo, escolha o nome da exibi¢do no menu
‘Janela’. Muitas janelas de um documento sao numeradas na ordem em que foram criadas.

» Para fechar todas as janelas do documento ativo, pressione Shift+Ctrl+W (Windows) ou Shift+Command+W (Mac OS)
» Para fechar todas as janelas dos documentos abertos, pressione Shift+Ctrl+Alt+W (Windows) ou Shift+Command+Option+W
(Mac OS).

- . ~ . Para o inicio
Utilizar suavizacdo de texto para amenizar bordas e

A suavizagdo de texto ameniza as bordas irregulares de imagens de tipo e de bitmap, ao suavizar a transicao de cor entre os pixels da borda e os
pixels do fundo. Como sdo alterados apenas os pixels da borda, nenhum detalhe é perdido.

1. Escolha 'Editar' > 'Preferéncias' > '‘Desempenho de exibigdo' (Windows) ou ‘InDesign’ > ‘Preferéncias' > 'Desempenho de
exibicdo' (Mac OS).

2. No menu 'Ajustar configuracdes de exibi¢éo', escolha a configuracdo de exibicdo para a qual vocé deseja ativar a suavizagéo.
Vocé pode ativar ou desativar a suavizagdo para cada uma das configuragdes de exibicdo. Por exemplo, vocé pode ativar a
suavizagao para a exibicdo 'Qualidade alta' e desativa-la para a exibicdo 'Rapida’.

3. Selecione 'Ativar suavizagao de texto'.

Para o inicio

Croqui

Quando os recursos de exibicdo nao sao suficientes para mostrar o texto em tamanho pequeno, o InDesign exibe o texto como uma barra
esmaecida. Este recurso é denominado croqui. Qualquer tipo de tamanho igual ou inferior ao especificado é substituido na tela por caracteres
sem forma de letra, que funcionam como espacos reservados.

1. Escolha 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Desempenho de exibi¢do' (Windows) ou 'InDesign' > 'Preferéncias' > 'Desempenho de
exibicdo' (Mac OS).

2. No menu 'Ajustar configuracdes de exibicdo', escolha a configuracdo de exibi¢cdo para a qual vocé deseja alterar a
configuragdo de croqui.

Vocé pode especificar diferentes valores de croqui para cada configuragdo de exibigao.
3. Para 'Croqui abaixo', digite um valor e cligue em 'OK'.

Para optar pela conversdo de texto e imagens em croqui ao rolar um documento, abra a se¢do 'Interface’ da caixa de dialogo 'Preferéncias’,
arraste o controle deslizante da ferramenta ‘Mao' até o nivel desejado de desempenho versus qualidade. Em seguida, clique em 'OK'.

Para o inicio

Calcular valores em painéis e caixas de dialogo

Vocé pode efetuar calculos matematicos simples em qualquer caixa de edicdo numérica. Por exemplo, para mover um objeto selecionado 3
unidades para a direita usando as unidades de medida atuais, ndo é necessario calcular a nova posicao horizontal; basta digitar +3 apds o valor
atual no painel 'Transformar'.

Embora os painéis usem o sistema de medida selecionado na caixa de dialogo 'Preferéncias’, vocé pode especificar valores em outra medida.
1. Em uma caixa de texto que aceite valores numéricos, escolha uma das seguintes opgdes:
« Para substituir o valor atual inteiro por uma expresséo matematica, selecione-o.
« Para usar o valor atual como parte de uma expressdo matematica, clique antes ou depois do valor.

2. Digite uma expressdo matematica simples usando um Unico operador matematico, como + (adi¢do), - (subtragdo),
*(multiplicag&o), / (divisdo) ou % (porcentagem).

Por exemplo, 0p0+3 ou 5mm + 4.

3. Pressione Enter ou Return para aplicar o calculo.

Q No painel de controle e no painel 'Transformar’, vocé pode duplicar o objeto selecionado e aplicar o célculo ao objeto duplicado (e nédo ao
original). Insira o calculo e pressione Alt+Enter (Windows) ou Option+Return (Mac OS).

- .. . ., Para o inicio
Digitar valores em painéis e caixas de didlogo

Painéis e caixas de dialogo usam as unidades de medida e os incrementos definidos na caixa de diélogo 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Unidades e
incrementos' (Windows) ou 'InDesign’' > 'Preferéncias’ > '‘Unidades e incrementos' (Mac OS). No entanto, vocé sempre pode especificar valores
usando qualquer uma das unidades de medida aceitas, substituindo temporariamente as configuragdes atuais de preferéncias.

#* Siga um destes procedimentos:

« Digite um valor na caixa e pressione Enter ou Return.



« Arraste o controle deslizante.

« Arraste o quadrante.

« Para alterar o valor, clique nos botdes de seta do painel.

« Ou entdo, clique na caixa e use as tecla de seta para cima ou para baixo do teclado.
« Selecione um valor no menu associado a caixa.

Nota: Quando vocé faz altera¢gdes usando botdes/teclas de seta ou menus pop-up, o InDesign aplica essas alteracdes imediatamente.
Mais tépicos da Ajuda
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Recuperar e desfazer

Recuperar documentos
Desfazer erros

Para o inicio
Recuperar documentos
O InDesign protege seus dados contra falhas inesperadas do sistema ou de energia com o recurso de recupera¢do automatica. Os dados
recuperados automaticamente ficam armazenados em um arquivo temporario, que € separado do arquivo de documento original no disco. Em
geral, ndo é preciso se preocupar com os dados recuperados automaticamente, pois as atualizagées de documento armazenadas no arquivo de
recuperacao automatica sdo adicionadas automaticamente ao arquivo do documento original quando vocé escolhe o comando 'Salvar' ou 'Salvar
como', ou sai do InDesign normalmente. Os dados recuperados automaticamente s6 serdo importantes se vocé néo tiver conseguido salvar o
arquivo com éxito antes de uma falha inesperada de sistema ou energia.

Mesmo que esses recursos estejam presentes, € necessario salvar os arquivos com frequéncia e criar arquivos de backup, para o caso de
ocorrerem falhas inesperadas do sistema ou de energia.

Localizar documentos recuperados
1. Reinicie o computador.
2. Inicio InDesign.
Se houver dados recuperados automaticamente, o InDesign exibird o documento recuperado. A palavra '[Recuperado]' sera

exibida ap6s o nome do arquivo, na barra de titulo da janela do documento, para indicar que o documento contém alteracdes
néo salvas que foram recuperadas automaticamente.

Nota: Se o InDesign falhar ao tentar abrir um documento usando altera¢des recuperadas automaticamente, os dados
recuperados poderao estar danificados.
3. Siga um destes procedimentos:
« Para salvar os dados recuperados, escolha Arquivo > Salvar Como, especifique um local e um novo nome de arquivo e

cligue em Salvar. O comando Salvar Como mantém a versdo recuperada que inclui os dados recuperados
automaticamente; a palavra [Recuperado] desaparece da barra de titulos.

» Para descartar alteragdes recuperadas automaticamente e usar a versdo mais recente do documento, que foi salva em
disco antes de ocorrer a falha inesperada de energia ou do sistema, feche o arquivo sem salvar e abra-o em disco, ou
escolha 'Arquivo’ > 'Reverter'.

Alterar o local de documentos recuperados
1. Escolha 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Tratamento de arquivos' (Windows) ou InDesign > 'Preferéncias' > 'Tratamento de arquivos'
(Mac OS).

2. Em 'Dados de recuperagao do documento', clique em 'Procurar' (Windows) ou 'Escolher' (Mac OS).

3. Especifique o novo local do documento recuperado, clique em 'Selecionar' (Windows) ou 'Escolher’ (Mac OS) e, em seguida,
clique em 'OK'.

Para o inicio
Desfazer erros e

Se necessario, vocé pode cancelar uma operacao longa antes de sua conclusao, desfazer alteragdes recentes ou reverter para uma versao
anteriormente salva. Vocé pode desfazer ou refazer centenas das agGes mais recentes (a quantidade é limitada pela RAM disponivel e os tipos
de acbes executadas). A série de acdes sera descartada quando vocé escolher o comando Salvar Como, fechar um documento ou quando sair
do programa.

% Siga um destes procedimentos:

« Para desfazer a dltima alteracao, escolha 'Editar' > 'Desfazer' [agcao]. Nao é possivel desfazer determinadas a¢6es, como
rolagem.

« Para refazer uma acéo, escolha 'Editar' > 'Refazer' [acao].

« Para desfazer todas as alteragdes realizadas desde que o projeto foi salvo pela Ultima vez, escolha 'Arquivo’ > 'Reverter'
(InDesign) ou 'Arquivo’ > 'Reverter contetdo' (InCopy).

« Para fechar uma caixa de diadlogo sem aplicar alterag@es, clique em 'Cancelar'.
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Exportar conteudo para EPUB | CS6

Visédo geral

Exportar para EPUB

Opcodes de exportagao de EPUB
Opcdes de exportacdo gerais do EPUB
Opcdes de imagens do EPUB
Opcdes avancadas de EPUB

Recursos EPUB

Para o inicio

Visao geral
Antes de exportar seu layout para EPUB, € possivel fazer alguns ajustes para garantir a exportagédo correta.

« Adicionar ilustragdes ancoradas - As ilustragdes ancoradas no texto fluem de modo que seja possivel controlar suas
posicdes em relagédo ao texto exportado. Ver Objetos ancorados.

« Opclbes de exportacédo de objeto - Especificar op¢des de exportacdo para objetos posicionados. Ver Opcoes de exportacao
de objeto.

* Mapeie estilos para exportar tags - Estilos de caractere de mapa e de paragrafo para classes e tags de HTML. Ver Estilos
de mapa para exportar tags.

« Escolha o contetdo e a ordem - Utilize o painel Artigos para escolher o contelido para exportacéo e a ordem na qual deve
aparecer. Ver Artigos. E possivel também ordenar o conteido com base no layout da pagina ou na estrutura de XML.

Para o inicio

Exportar para EPUB

E possivel exportar um documento ou livro como um eBook refluivel em formato EPUB que seja compativel com o software de leitura de eBook.
1. Siga um destes procedimentos:

« Abra o documento e escolha Arquivo > Exportar.

e Abra um livro e, no menu do painel 'Livro', escolha 'Exportar livro para EPUB'.
2. Especifique um nome de arquivo e um local.
3. Na lista 'Salvar como tipo’, escolha EPUB e cligue em 'Salvar'.

4. Na caixa de didlogo Opcdes de exportacdo do EPUB, especifique as opgdes desejadas nas areas Geral, Imagens e
Avancado.

O InDesign cria um arquivo individual .epub que contém o contetdo baseado em XHTML. Se especificado, o arquivo exportado podera incluir
uma imagem de capa. A imagem de capa é criada a partir de uma imagem ou a partir de uma imagem de miniatura JPEG da primeira pagina no
documento especificado (ou o documento de origem de estilo se um livro for selecionado). A miniatura é usada para representar o livro em
leitores EPUB ou na visualizacéo da biblioteca do Digital Editions Reader. Para exibir o arquivo, vocé precisa de um leitor EPUB. Também é
possivel usar o Adobe Digital Editions, que pode ser baixado gratuitamente no site da Adobe na web.

Q‘ O arquivo .epub é basicamente um arquivo .zip. Para exibir e editar o conteldo de um arquivo .EPUB, altere a extensdo de .epub para .zip e
extraia o contetdo. Isso é especialmente Util para editar o arquivo CSS.

Nota: Os objetos do InDesign, como formas, linhas, quadros de texto e objetos que contém imagens, sempre sao exportados quando vocé
escolhe a opcéo de ordem 'Com base no layout da pagina'. Os objetos vazios ndo sdo exportados a menos que vocé tenha aplicado uma
configurac@o ao objeto InDesign por meio das Opgdes de exportagdo de objeto para exportar como JPEG, GIF ou PNG.

Para o inicio

Opcbes de Exportacdo EPUB

Opcdes gerais do EPUB
A secao 'Geral' da caixa de dialogo 'Opgdes de exportagdo do EPUB' contém as seguintes opgoes.

Versdo Especifique uma versdo para o EPUB.
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EPUB 2.0.1 O EPUB 2.0.1 é um padréo aprovado pelo IDPF em 2007. Esse formato € suportado em uma grande variedade de
dispositivos.
EPUB 3.0 O EPUB 3.0 é um padrdo aprovado pelo IDPF em 2011. Esse formato também suporta audio, video, javascript, texto vertical

japonés. Os novos recursos, no entanto, ndo funcionaréo em leitores e dispositivos que ndo suportam o EPUB 3.0 padréo.

EPUB 3.0 com layout Esse é um formato experimental criado pela Adobe Systems. Suporta multiplas colunas, texto em contorno e
outros controles para que seus layouts tenham boa aparéncia em todos os layouts. Esse recurso apenas funcionara com tecnologias
especificas de visualizador.

Capa Especifica a imagem da capa do eBook. Escolha uma das seguintes opgoes:
Nenhum Se esta opgao estiver selecionada, nenhuma imagem de capa sera adicionada ao eBook.

Rasterizar primeira pagina Se esta opgao estiver selecionada, crie um arquivo de imagem na primeira pagina do eBook para uséa-la
como capa.

Escolher imagem Se esta opgéo estiver selecionada, vocé podera especificar uma imagem no computador para usa-la como capa.

Estilo de sumario Selecione esta opgdo se vocé deseja gerar um sumario com base no estilo de sumario selecionado. No menu 'Estilo de
sumario', especifique o estilo de sumario que deseja usar para criar o sumario no eBook. Vocé pode escolher ‘Layout' > 'Estilos de sumario' para
criar um estilo de sumario especial para o seu eBook.

Margens Especifique uma margem simples em EMs ou pixels. Especificar margens em EMs é melhor para obter compatibilidade em vérias telas.
O mesmo valor em EMs é aplicado a todas as margens: superior, inferior, esquerda e direita.

Ordem do contetdo Especificar a ordem na qual os elementos da pagina séo exportados

Com base no layout da pagina A localizagdo dos itens na pagina determina a ordem de leitura.

Se Basear no layout de pagina for selecionado, o InDesign determinaréd a ordem de leitura dos objetos da pagina procurando da esquerda
para a direita e de cima para baixo. Em algumas ocorréncias, especialmente em documentos complexos com varias colunas, 0s
elementos de design podem nédo ser exibidos na ordem de leitura desejada. Use o Dreamweaver para reorganizar e formatar o contetdo.

Se Base no layout da pagina estiver selecionado, o InDesign determinara o ordem de leitura de objetos de pagina de acordo com a
ligacao do documento (da esquerda para a direita ou da direita para a esquerda). Em algumas ocorréncias, especialmente em
documentos complexos com varias colunas, os elementos de design exportados podem néo ser exibidos na ordem de leitura desejada.
Use o Dreamweaver para reorganizar e formatar o contetdo.

Igual a estrutura XML A ordem das marcas na 'Visualizacdo da estrutura' determina a ordem de leitura. Ver Inserir marcas de
formatagcao em itens de pagina.

Igual ao painel Artigos A ordem dos elementos no painel Artigos determina a ordem de leitura. Somente os artigos marcados sédo
exportados. Ver Incluir artigos para exportacao.

Inserir nota de rodapé apds o paragrafo Marque para inserir notas de rodapé apos o paragrafo. Se estiver desmarcada, as notas de rodapé
serdo convertidas em notas de fim.

Remover quebras de linha forcadas Marque para remover todos os retornos condicionais no eBook exportado.

Marcadores Selecione 'Mapear para lista desordenada’ para converter paragrafos de marcador em itens de lista, que séo formatados em HTML
usando a marca de formatagdo <ul>. Selecione 'Converter em texto' para formatar usando a marca de formatagdo <p> com os caracteres do
marcador como texto. Se vocé tiver usado marcadores automaticos nativos InDesign, os submarcadores também ser&o incluidos.

NUimeros Determina como os nimeros sao convertidos no arquivo HTML. Se vocé tiver usado numeradores automaticos nativos InDesign, 0s
submarcadores também serao incluidos

Mapear para a lista ordenada Converte as listas numeradas em itens de lista, que sdo formatados em HTML usando a marca de
formatagdo <ol>.

Mapear para a lista ordenada estatica Converte as listas numeradas em itens de lista, mas designa um atributo <value> com base no
namero atual do paragrafo no InDesign.

Converter em texto Converte as listas numeradas em paragrafos que iniciam com o nimero do paragrafo atual como texto.
Exibir EPUB apds exportacao Inicia o Adobe Digital Editions Reader, se este estiver presente.
OpcoOes de imagens do EPUB

A secdo 'Imagens' da caixa de didlogo 'Op¢des de exportagdo de Digital Editions' contém estas op¢des. No menu 'Conversdo de imagens',
determine como as imagens sdo exportadas para HTML.

Preservar aparéncia do layout Marque para herdar os atributos do objeto de imagem do layout.

Resolucédo (ppi) Especifique a resolucéo das imagens em pixels por polegada (ppi). Os sistemas operacionais tém a resolucéo padrao de 72 ppi
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ou 96 ppi. Porém, a resolugdo dos dispositivos moveis varia de 132 ppi (iPad) a 172 ppi (Sony Reader), para mais de 300 ppi (iPhone 4). Vocé
pode especificar um valor de ppi para cada objeto selecionado. Os valores incluem 72, 96, 150 (média para todos os dispositivos eBook atuais) e
300.

Tamanho da Imagem Especifique se o tamanho da imagem deve permanecer fixo ou ser redimensionado de acordo com a pagina. 'Relativo ao
tamanho da pagina' define um valor de porcentagem relativa com base no tamanho da imagem relativa a largura da pagina no InDesign. Essa
opcéao faz a imagem ser redimensionada proporcionalmente, com relagdo a largura da area de leitura.

Alinhamento e espagamento da imagem Especifique o alinhamento da imagem, a esquerda, centralizado, a direita e o preenchimento superior
e inferior.

Inserir quebra de pagina Marque para inserir quebras de pagina com imagens. As quebras de pagina podem ser inseridas 'Antes da imagem,
'Depois da imagem' ou 'Antes e depois da imagem'.

Configuragdes se aplicam aos objetos ancorados Marque para aplicar essas configuracdes a todos os objetos ancorados.

Conversao de imagem Permite escolher se as imagens otimizadas do documento seréo convertidas em GIF, JPEG ou PNG. Escolha
'Automatico’ para deixar que o InDesign decida o formato a ser usado em cada ocorréncia. Escolher PNG desativa as configuracdes de
compactacéo de imagem.; use PNG para ter imagens sem perdas ou para imagens que incluem transparéncia.

OpcOes GIF (Paleta) Permite controlar como o InDesign processara as cores ao otimizar arquivos GIF. O formato GIF usa uma paleta de cores
limitada, que ndo pode exceder 256 cores.

Escolha 'Adaptavel' para criar uma paleta com uma amostra representativa de cores do grafico sem nenhum pontilhamento (mistura de pequenos
pontos coloridos para simular outras cores). Escolha 'Web' para criar uma paleta de cores vélidas para a Web que sdo um subconjunto das cores
dos sistemas Windows e Mac OS. Escolha 'Sistema' (Win) ou 'Sistema’ (Mac) para criar uma paleta usando o sistema interno de paleta de cores.
Essa op¢éo pode causar resultados inesperados.

Selecione 'Entrelacar' para carregar as imagens progressivamente preenchendo as linhas ausentes. Se essa op¢ao ndo estiver selecionada, a
imagem parecera sem nitidez e, pouco a pouco, clareara até atingir a resolugao total.

Opcoes JPEG (Qualidade de imagem) Determina a compensagao entre a compactagao (para tamanhos menores de arquivo) e a qualidade de
imagem para cada imagem JPEG criada. 'Baixa' produz os menores arquivos com a qualidade de imagem mais baixa.

Opcbes JPEG (Método de formatacdo) Determina a velocidade de exibi¢do de graficos JPEG quando o arquivo com a imagem € aberto na
Web. Escolha 'Progressivo’ para que as imagens JPEG sejam exibidas gradualmente e cada vez com mais detalhes durante o download. (Os
arquivos criados com esta opgao sao um pouco maiores e necessitam de mais meméria RAM para serem exibidos.) Escolha 'Linha de base' para
fazer com que cada arquivo JPEG seja exibido apenas depois do download completo; um espaco reservado aparece no local até que o arquivo
seja exibido.

Ignorar configuragBes de conversdo do objeto Ignora as 'Opgbes de exportacdo do objeto’ aplicadas em imagens individuais. Consulte Aplicar

opcdes de exportacdo de objetos.

OpcOes avancadas de EPUB
A secdo 'Contetdo’ da caixa de didlogo 'Op¢des do EPUB' contém as seguintes opgoes.

Dividir documento E possivel dividir o eBook em um estilo de paréagrafo especifico. Dividir os resultados em varios arquivos HTML no pacote
EPUB pode ser Util para quebrar arquivos extensos e aumentar o desempenho para os leitores do EPUB.

'Incluir metadados do documento' Os metadados do documento (ou do documento de origem do estilo, caso um livro tenha sido selecionado)
séo incluidos no arquivo exportado.

Editor Especifique as informagdes do editor exibidas nos metadados do eBook. Vocé pode especificar um URL para o editor de forma
gue alguém que receba o eBook possa acessar o site do editor.

ID exclusiva Todo documento EPUB requer um identificador exclusivo. Um identificador exclusivo é automaticamente criado e exibido.E
possivel remové-lo e especificar um identificador exclusivo.

Opcdes de CSS Cascading Style Sheets (CSS) sao uma colecédo de regras de formatagdo que controlam a aparéncia do conteitdo em uma
pagina da Web. Quando vocé usa CSS para formatar uma pagina, o conteddo é separado da apresentacao.

Incluir definicGes de estilo Ao exportar para EPUB, vocé pode criar uma lista de estilos CSS editavel.
'Preservar substituicdes locais' Se esta opgao for selecionada, a formatacéo local, como italico ou negrito, sera incluida.

‘Incluir fontes incorporaveis' Inclui todas as fontes podem ser incorporadas ao eBook. As fontes incluem bits incorporados que
determinam se a fonte pode ser incorporada.

Adicionar folha de estilos Especifique o URL da folha de estilos CSS existente, que normalmente € um URL relativo, como
“Istyles/style.css". O InDesign nao verifica se 0 CSS existe ou é valido, e, portanto, sera necessario confirmar a configuracdo CSS.

Adicionar script Especifique a URL de um JavaScript existente. O InDesign néo verifica se o JavaScript existe ou é valido, e, portanto, sera
necessario confirmar a configuracdo do JavaScript.
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Para o inicio

Recursos EPUB

Use os links a seguir para saber sobre o formato EPUB.

» Para ver uma lista de artigos EPUB e recursos, consulte www.adobe.com/go/learn_id_epub_br.

« Para obter mais informacdes sobre o formato EPUB, acesse www.idpf.org.

« Faca download de uma cépia gratuita do leitor Digital Editions em www.adobe.com/br/products/digitaleditions.

« Leia o blog Digital Editions para obter informagdes sobre o Digital Editions.

» Para obter informagGes sobre como exportar para o Kindle, consulte o documento técnico do InDesign para iPad.

« Saiba como converter seus arquivos InDesign no formato EPUB e comece a vender seus eBooks para visualizar no iPad da
Apple. Consulte o documento técnico InDesign to iPad.

As publicacGes no Twitter™ e Facebook n&o estéo licenciadas nos termos da Creative Commons.

Aviso Legal | Politica de Privacidade On-line


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/deed.pt
http://help.adobe.com/en_US/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy
http://www.adobe.com/go/learn_id_epub_br
http://www.idpf.org/
http://www.adobe.com/br/products/digitaleditions
http://blogs.adobe.com/digitaleditions/
http://www.adobe.com/devnet/digitalpublishing/articles/indesigntokindle.html
http://wwwimages.adobe.com/www.adobe.com/br/content/dam/Adobe/en/devnet/indesign/pdfs/indesign-to-ipad.pdf

Atalhos de teclado padrao

Guia de atalhos interativos

Teclas para ferramentas

Teclas para selecionar e mover objetos

Teclas para transformar objetos

Teclas para editar caminhos e quadros

Teclas para tabelas

Teclas para localizar e alterar texto

Teclas para trabalhar com texto

Teclas para navegar por um texto e seleciona-lo
Teclas para exibir documentos e areas de trabalho de documentos
Teclas para trabalhar com XML

Teclas para indexar

Teclas para painéis

Teclas para o Painel de controle

Teclas para painéis e caixas de didlogo de texto
Teclas para estilos de caractere e paragrafo

Teclas para o painel Tabulagdes

Teclas para o painel Camadas

Teclas para o painel Paginas

Teclas para o painel Cor

Teclas para uso do painel Visualizac&o de separacdes
Teclas para o painel Amostras

Teclas para o painel Transformar

Teclas para resolver conflitos entre o Mac OS 10.3x e o Mac OS 10.4

O Adobe InDesign CS5 oferece atalhos que o ajudam a trabalhar com os documentos sem usar o mouse. Muitos atalhos de teclado aparecem ao
lado dos nomes dos comandos em menus. Vocé pode usar o conjunto de atalhos padréo do InDesign, o conjunto de atalhos do QuarkXPress 4.0
ou do Adobe PageMaker 7.0, ou pode criar seu proprio conjunto de atalhos. Vocé pode compartilhar os conjuntos de atalhos com outros usuarios
gue estejam usando o InDesign na mesma plataforma.

O InDesign oferece atalhos que o ajudam a trabalhar com os documentos sem usar o mouse. Muitos atalhos de teclado aparecem ao lado dos
nomes dos comandos em menus. Vocé pode usar o conjunto de atalho padrdo do InDesign ou um conjunto de atalho criado por vocé. Vocé pode
compartilhar os conjuntos de atalhos com outros usuarios que estejam usando o InDesign na mesma plataforma.

Para o inicio

Guia de atalhos interativo

s . . N
I Adobe |I'1DESIQH encontrar atalhos facilmente. Visualize on-
INTERACTIVE SHORTCTITS {

http://tomaxxi.com/

Um guia interativo Atalhos que permite E por Marijan Tompa

line ou baixe como um aplicativo AIR.... Leia
mais

Contribua com sua experiéncia para

http://goo.gl/80wvo Adobe Community Help

Para o inicio

Teclas para ferramentas

Q Para gerar uma lista do conjunto atual do teclado, escolha 'Mostrar conjunto’ na caixa de didlogo 'Atalhos do teclado'. Essa opcéao é util
principalmente para imprimir uma copia dos atalhos personalizados.

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nédo exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

@ Escolha 'Janela’ > 'Utilitarios' > 'Ferramenta Dicas' e selecione uma ferramenta para exibir seus atalhos e suas teclas modificadoras.


http://goo.gl/80wvo
http://goo.gl/80wvo
http://goo.gl/80wvo
http://tomaxxi.com/
http://tomaxxi.com/
http://www.adobe.com/br/community/publishing/download.html
http://www.adobe.com/br/community/publishing/download.html

Ferramenta
Selecéo, ferramenta
Ferramenta 'Selecéo direta’

Alternar entre as ferramentas 'Selecéo’' e
'Selecéo direta’

ferramenta Pagina

Ferramenta 'Espaco’

Ferramenta Caneta

Ferramenta 'Adicionar ponto ancora’
Ferramenta 'Adicionar ponto ancora’
Ferramenta 'Excluir ponto ancora'
Ferramenta 'Excluir ponto ancora'
Ferramenta 'Converter ponto de direcao’
Ferramenta 'Tipo'

ferramenta Tipo no caminho
Ferramenta 'Lapis' (ferramenta 'Nota')
Ferramenta ‘Linha’

Ferramenta 'Quadro de retangulo'
Ferramenta 'Retangulo’

Ferramenta 'Elipse'

Ferramenta 'Rotacao’

Ferramenta 'Escala’

Ferramenta 'Distor¢ao’

Ferramenta 'Transformacao livre'
Ferramenta Conta-gotas

Ferramenta 'Medida’

Ferramenta Degradé

Ferramenta 'Tesoura’

Ferramenta Mao

Selecionar temporariamente a ferramenta
'Mao'

Ferramenta Zoom

Seleciona temporariamente a ferramenta
Mais Zoom

Alternar entre 'Preenchimento’ e 'Tragado'

Trocar tragado e preenchimento

Janelas
V, Esc
A

Ctrl + Tab

Shift + P

Shift + C
T

Shift + T

C

H

Barra de espago (modo ‘Layout'), Alt
(modo 'Texto") ou Alt + Barra de espago
(ambos)

z

Ctrl + Barra de espago

X

Shift + X

Mac OS

V, Esc

A

Command + Control + Tab

Shift + P

(no teclado numérico)

Shift + C
T

Shift + T

C

H

Barra de espago (modo ‘Layout’), Option
(modo 'Texto") ou Option + Barra de
espaco (ambos)

z

Command + Barra de espago

X

Shift + X



Alternar entre 'Formatagdo afeta J J
container' e 'Formatagéo afeta texto’

Aplicar cor , [virgula] , [virgula]
Aplicar gradiente . [ponto] . [ponto]
Nao aplicar cor / /
Alternar entre 'Exibi¢do normal' e 'Modo W W

de visualizagao'

Ferramenta Grade de quadros (horizontal) Y Y
Ferramenta Grade de quadros (vertical) Q Q
Ferramenta 'Difusédo de gradiente' Shift+G Shift+G

Para o inicio

Teclas para selecionar e mover objetos

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nédo exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

Resultado

Seleciona temporariamente a ferramenta
'Selecéo' ou 'Selegao direta’ (a ultima
usada)

Seleciona temporariamente a ferramenta
'Selecéo de grupos'

Selecionar contéiner de contetido
selecionado

Selecionar contelido de contéiner
selecionado

Adiciona a uma selegdo de varios objetos
ou subtrai da mesma selecgao

Duplica a selecao

Duplica e desloca a selegéo

Duplica e desloca a sele¢éo 10 vezes**

Move a selecao**

Move a selecdo em 1/10**

Move a selegao 10 vezes**

Seleciona um item da pagina-mestre na
pagina do documento

Janelas

Qualquer ferramenta (exceto as de
selegao) + Ctrl

Ferramenta 'Selecéo direta’ + Alt; ou
ferramenta 'Caneta’, 'Adicionar ponto
ancora' ou 'Excluir ponto ancora' + Alt +
Ctrl

Esc ou clicar duas vezes

Shift+Esc ou clicar duas vezes

Ferramenta 'Selegéo’, 'Selecéo direta' ou
'Selecéo de grupos' + Shift — clique (para
desfazer a selecéo, clique no ponto
central)

Ferramenta 'Selegao’, 'Selecao direta' ou
'Selecé@o de grupos' + Alt — arraste*

Alt + tecla de seta para a esquerda, para
a direita, para cima ou para baixo

Alt + Shift + tecla de seta para a
esquerda, para a direita, para cima ou
para baixo

Tecla de seta para a esquerda, para a
direita, para cima ou para baixo

Ctrl + Shift + tecla de seta para a
esquerda, para a direita, para cima ou
para baixo

Shift + tecla de seta para a esquerda,
para a direita, para cima ou para baixo

Ferramenta 'Selecéo' ou 'Selecao direta’ +
Ctrl + Shift — clique

Mac OS

Qualquer ferramenta (exceto as de
sele¢cdo) + Command

Ferramenta 'Selecéo direta' + Option; ou
ferramenta 'Caneta’, 'Adicionar ponto
ancora' ou 'Excluir ponto ancora' + Option
+ Command

Esc ou clicar duas vezes

Shift+Esc ou clicar duas vezes

Ferramenta 'Selec&o’, 'Selecdo direta’ ou
'Selecdo de grupos' + Shift — clique (para
desfazer a selegao, clique no ponto
central)

Ferramenta 'Selecéo’, 'Selegado direta’ ou
'Selecd@o de grupos' + Option — arraste*

Option + tecla de seta para a esquerda,
para a direita, para cima ou para baixo

Option + Shift + tecla de seta para a
esquerda, para a direita, para cima ou
para baixo

Tecla de seta para a esquerda, para a
direita, para cima ou para baixo

Command + Shift + tecla de seta para a
esquerda, para a direita, para cima ou
para baixo

Shift + tecla de seta para a esquerda,
para a direita, para cima ou para baixo

Ferramenta 'Selecéo' ou 'Selecao direta’ +
Command + Shift — clique



Seleciona o préximo objeto atras ou a
frente

Seleciona o quadro seguinte ou anterior
da matéria

Seleciona o primeiro ou o Ultimo quadro
da historia

Ferramenta 'Selecéo’ + Ctrl — cliqgue ou
ferramenta 'Selecéo' + Alt + Ctrl — clique

Alt+Ctrl+Page Down/Alt+Ctrl+Page Up

Shift+Alt+Ctrl+Page
Down/Shift+Alt+Ctrl+Page Up

*Pressione Shift para limitar o movimento a angulos de 45°.

Ferramenta 'Sele¢do' + Command - clique
ou Ferramenta 'Selecéo' + Option +
Command - clique

Option+Command+Page
Down/Option+Command+Page Up

Shift+Option+Command+Page
Down/Shift+Option+Command+Page Up

**Q valor é definido em 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Unidades e incrementos' (Windows) ou 'InDesign’ > 'Preferéncias’ > 'Unidades e

incrementos' (Mac OS).

Teclas para transformar objetos

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos ndo exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado

Duplica e transforma a selegéo

Exibe a caixa de didlogo da ferramenta
‘Transformagéo'

Diminuir escala em 1%
Diminuir escala em 5%
Aumentar escala em 1%
Aumentar escala em 5%

Redimensiona quadro e contetido

Redimensiona proporcionalmente quadro
e contetdo

Limita a proporgao

Alterna a imagem de 'Exibigdo de alta
qualidade' para 'Exibi¢éo rapida’

Janelas

Ferramenta 'Transformacéo’ + Alt —
arraste*

Selecione o objeto + clique duas vezes na
ferramenta 'Escala’, 'Rotacéo’ ou
‘Distor¢ao’ na caixa de ferramentas

Ctrl+,

Ctrl+Alt+,

Ctrl+.

Ctrl+Alt+.

Ferramenta 'Selegéo’ + Ctrl — arraste
Ferramenta de selegdo+Shift+Ctrl—
arrastar

Ferramenta 'Elipse’, 'Poligono’ ou
'Retangulo’ + Shift — arraste

Ctrl+Alt+Shift+Z

Mac OS

Ferramenta 'Transformacé&o’ + Option —
arraste*

Selecione o objeto + clique duas vezes na
ferramenta 'Escala’, 'Rotacédo’ ou
'Distor¢éo’ na caixa de ferramentas
Command+,

Comando+Opcgao+,

Command+.

Comando+Opgao+.

Ferramenta 'Selecdo’ + Command —
arraste

Ferramenta 'Selecédo' +Shift+Command—
arrastar

Ferramenta 'Elipse’, 'Poligono’ ou
'Retangulo’ + Shift — arraste

Command+Option+Shift+Z

*ApOs selecionar uma ferramenta de transformagdo, mantenha pressionado o botao do mouse e, depois, a tecla Alt (Windows) ou
Option (Mac OS) e arraste. Pressione Shift para limitar o movimento a angulos de 45°.

Teclas para editar caminhos e quadros

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado

Seleciona temporariamente a ferramenta
‘Converter ponto de diregéo’

Janelas

Ferramenta 'Selecéo direta' + Alt + Ctrl ou
ferramenta 'Caneta’ + Alt

Mac OS

Ferramenta 'Selecéo direta’ + Option +
Command ou Ferramenta 'Caneta’ +
Option



Alterna temporariamente entre as
ferramentas 'Adicionar ponto ancora' e
'‘Excluir ponto ancora'

Seleciona temporariamente a ferramenta
'Adicionar ponto ancora’

Mantém a ferramenta '‘Caneta’
selecionada quando o ponteiro esta sobre
0 caminho ou ponto ancora

Move o ponto ancora e as algas durante o
desenho

Exibe o painel 'Tracado’

Teclas para tabelas

Alt

Ferramenta ‘Tesoura' + Alt

Ferramenta ‘Caneta’ + Shift

Ferramenta 'Caneta’ + barra de espaco

F10

Opcao

Ferramenta 'Tesoura' + Option

Ferramenta 'Caneta’ + Shift

Ferramenta 'Caneta’ + barra de espaco

Command+F10

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado
Insere ou exclui linhas ou colunas ao

arrastar

Redimensiona linhas ou colunas sem
alterar o tamanho da tabela

Redimensiona linhas ou colunas
proporcionalmente

Move para a célula anterior/seguinte

Move para a primeira/ultima célula da
coluna

Move para a primeira/iltima célula da
linha

Move para a primeira/iltima linha do
quadro

Move uma célula para cima/baixo
Move uma célula para a esquerda/direita

Seleciona a célula acima/abaixo da célula
atual

Seleciona a célula a direita/esquerda da
célula atual

Inicia a linha na proxima coluna
Inicia a linha no préximo quadro

Alterna entre a selegéo de texto e de
célula

Janelas
Comece a arrastar a borda da linha ou da

coluna, pressionando Alt enquanto arrasta

Shift — arraste a borda interior da linha ou
da coluna

Shift — arraste a borda direita ou inferior
da tabela

Tab/Shift + Tab

Alt+Page Up/Alt+Page Down

Alt+Home/Alt+End

Page Up/Page Down

Seta para cima/baixo
Seta para a direita/esquerda

Shift+Seta para cima/Shift+Seta para
baixo

Shift+Seta para direita/Shift+Seta para
esquerda

Enter (no teclado numérico)
Shift + Enter (no teclado numérico)

Esc

Mac OS

Comece a arrastar a borda da linha ou da
coluna e, depois, pressione Option
enquanto arrasta

Shift — arraste a borda interior da linha ou
da coluna

Shift — arraste a borda direita ou inferior
da tabela

Tab/Shift + Tab

Option+Page Up/Option+Page Down

Option+Home/Option+End

Page Up/Page Down

Seta para cima/baixo
Seta para a direita/esquerda

Shift+Seta para cima/Shift+Seta para
baixo

Shift+Seta para direita/Shift+Seta para
esquerda

Enter (no teclado numérico)
Shift + Enter (no teclado numérico)

Esc

Para o inicio

Teclas para localizar e alterar texto

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos ndo exibidos em comandos de menu ou dicas de



ferramenta.

Resultado

Insere o texto selecionado na caixa
‘Localizar'

Insere o texto selecionado na caixa
‘Localizar' e localiza a proxima ocorréncia

Localiza a préxima ocorréncia do texto da
caixa 'Localizar'

Insere o texto selecionado na caixa
'Alterar para'

Substitui a selegéo pelo texto da caixa
'Alterar para'

Teclas para trabalhar com tipo

Janelas

Ctrl + F1

Shift + F1

Shift + F2 ou Alt + Ctrl + F

Ctrl + F2

Ctrl + F3

Mac OS

Command + F1

Shift + F1

Shift + F2 ou Option + Command + F

Command + F2

Command + F3

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos ndo exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado

Negrito (apenas para fontes em negrito)
Italico (somente para fontes em italico)
Normal

Sublinhado

Tachado

Todas maiusculas (ativar/desativar)
Hifenizacao de idioma asiatico
Versalete (ativar/desativar)
Configuracéo de tate-chu-yoko
Sobrescrito

Subscrito

Redefine a escala horizontal ou vertical
para 100%

Configuracéo de grupo de carta basica ou
configuracédo de detalhe

Alinha a esquerda, a direita ou
centralizado

Justificar todas as linhas

Alinhe as duas extremidades ou deixe o
espacamento igual

Aumenta ou diminui o tamanho do ponto*

Janelas

Shift + Ctrl + B
Shift + Ctrl + |
Shift + Ctrl + Y
Shift + Ctrl + U
Shift+Ctrl+ ~
Shift + Ctrl + K
Shift + Ctrl + K
Shift + Ctrl + H
Shift + Ctrl + H
Shift + Ctrl + (+) [sinal de adi¢éo]

Shift + Alt + Ctrl + (+) [sinal de adi¢&o]

Shift + Ctrl + X ou Shift + Alt + Ctrl + X

Shift + Ctrl + X ou Shift + Alt + Ctrl + X

Shift + Ctrl + L, R ou C

Shift + Ctrl + F (todas as linhas) ou J

(todas menos a ultima linha)

Shift+Ctrl+F (alinham as duas
extremidades) ou J (espagamento igual)

Shift + Ctrl + > ou <

Mac OS

Shift + Command + B
Shift + Command + |

Shift + Command + Y
Shift + Command + U
Control+Shift+Command+/
Shift + Command + K
Shift + Command + K
Shift + Command + H
Shift + Command + H
Shift + Command + (+) [sinal de adi¢ao]

Shift + Option + Command + (+) [sinal de
adicao]

Shift + Command + X ou Shift + Option +
Command + X

Shift + Command + X ou Shift + Option +
Command + X

Shift + Command + L, R ou C
Shift + Command + F (todas as linhas) ou
J (todas menos a ultima linha)

Shift+Command+F (alinham as duas
extremidades) ou J (espagamento igual)

Shift + Command + > ou <



Aumenta ou diminui o tamanho do ponto
cinco vezes*

Aumenta ou diminui a entrelinha (texto
horizontal)*

Aumenta ou diminui a entrelinha (texto
vertical)*

Aumenta ou diminui a entrelinha cinco
vezes (texto horizontal)*

Aumenta ou diminui a entrelinha cinco
vezes (texto vertical)*

Entrelinha automatica
Alinha a grade (ativar/desativar)
Hifenizagcdo automatica (ativar/desativar)

Aumenta ou diminui o kerning e o tracking
(texto horizontal)

Aumenta ou diminui o kerning e o tracking
(texto vertical)

Aumenta ou diminui o kerning e o tracking
5 vezes (texto horizontal)

Aumenta ou diminui o kerning e o tracking
5 vezes (texto vertical)

Aumenta o kerning entre palavras*

Diminui o kerning entre palavras*

Limpa todo o kerning manual e redefine o
tracking como 0

Aumenta ou diminui o deslocamento da
linha de base** (texto horizontal)

Aumenta ou diminui o deslocamento da
linha de base** (texto vertical)

Aumenta ou diminui o deslocamento da
linha de base cinco vezes (texto

horizontal)

Aumenta ou diminui o deslocamento da
linha de base cinco vezes (texto vertical)

Fluxo automatico da matéria

Fluxo de texto semiautomatico

Recompor todas as matérias

Insere o nimero da pagina atual

Shift + Ctrl + Alt + > ou <

Alt+Seta para cima/Alt+Seta para baixo

Alt+Seta para direita/Alt+Seta para
esquerda

Alt+Ctrl+Seta para cima/Alt+Ctrl+Seta
para baixo

Alt+Ctrl+Seta para direita/Alt+Ctrl+Seta
para esquerda

Shift + Alt + Ctrl + A
Shift + Alt + Ctrl + G
Shift + Alt + Ctrl + H

Alt+Seta para esquerda/Alt+Seta para
direita

Alt+Seta para cima/Alt+Seta para baixo

Alt+Ctrl+Seta para esquerda/Alt+Ctrl+Seta
para direita

Alt+Ctrl+Seta para cima/Alt+Ctrl+Seta
para baixo

Alt + Ctrl + ¢

Alt + Ctrl + Backspace

Alt + Ctrl + Q

Shift+Alt+Seta para cima/Shift+Alt+Seta
para baixo

Shift+Alt+Seta para direita/Shift+Alt+Seta
para esquerda

Shift+Alt+Ctrl+Seta para
cima/Shift+Alt+Ctrl+Seta para baixo

Shift+Alt+Ctrl+Seta para
direita/Shift+Alt+Ctrl+Seta para esquerda

Shift — clique no icone de texto carregado

Alt — clique no icone de texto carregado

Alt + Ctrl + ~

Alt + Ctrl + N

*Pressione Shift para aumentar ou diminuir cinco vezes o kerning entre as palavras.

Shift + Command + Option + > ou <
Option+Seta para cima/Option+Seta para
baixo

Option+Seta para direita/Option+Seta
para esquerda

Option+Command+Seta para
cima/Option+Command+Seta para baixo

Option+Command+Seta para
direita/Option+Command+Seta para
esquerda

Shift + Option + Command + A
Shift + Option + Command + G

Shift + Option + Command + H

Option+Seta para esquerda/Option+Seta
para direita

Option+Seta para cima/Option+Seta para
baixo

Option+Command+Seta para
esquerda/Option+Command+Seta para
direita

Option+Command+Seta para
cima/Option+Command+Seta para baixo

Option + Command+\

Option + Command + Delete
Option + Command + Q
Shift+Option+Seta para
cima/Shift+Option+Seta para baixo

Shift+Option+Seta para
direita/Shift+Option+Seta para esquerda

Shift+Option+Command+Seta para
cima/Shift+Option+Command+Seta para
baixo

Shift+Option+Command+Seta para a
direita/Shift+Option+Command+Seta para
a esquerda

Shift — clique no icone de texto carregado

Option — clique no icone de texto
carregado

Option + Command+/

Option + Command + N

**Q valor é definido em 'Editar' > 'Preferéncias’ > 'Unidades e incrementos' (Windows) ou 'InDesign' > 'Preferéncias’ > 'Unidades e

incrementos' (Mac OS).



Teclas para navegar por um texto e seleciona-lo

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado

Move um caractere para a direita ou
esquerda

Move uma linha para cima ou para baixo

Move uma palavra para a esquerda ou
direita

Move para o inicio ou fim da linha

Move para o paragrafo anterior ou
seguinte

Move para o inicio ou fim da histéria
Seleciona uma palavra

Seleciona um caractere a direita ou a
esquerda

Seleciona uma linha acima ou abaixo

Seleciona o inicio ou o fim da linha

Seleciona um paréagrafo

Seleciona um paragrafo antes ou depois

Seleciona a linha atual

Seleciona caracteres a partir do ponto de
insercéo

Seleciona o inicio ou o fim da matéria

Seleciona toda a matéria

Seleciona o primeiro/dltimo quadro

Seleciona o quadro anterior/seguinte

Exclui uma palavra na frente do ponto de

insercdo (Editor de matérias)

Atualizar lista de fontes ausentes

Teclas para exibir documentos e areas de trabalho de documentos

Acdo no Windows

Seta para a direita/esquerda

Seta para cima/baixo

Ctrl+Seta para direita/Ctrl+Seta para
esquerda

Home/End

Ctrl+Seta para cima/ Ctrl+Seta para baixo

Ctrl+Home/Ctrl+End
Clique duas vezes na palavra

Shift+Seta para direita/Shift+Seta para
esquerda

Shift+Seta para cima/Shift+Seta para
baixo

Shift+Home/Shift+End

Clique trés ou quatro vezes no paragrafo,
dependendo da configuracdo de
'Preferéncias do texto'

Shift+Ctrl+Seta para cima/Shift+Ctrl+Seta
para baixo

Shift + Ctrl + ¢

Shift — clique

Shift+Ctrl+Home/Shift+Ctrl+End

Ctrl + A

Shift+Alt+Ctrl+Page

Up/Shift+Alt+Ctrl+Page Down

Alt+Ctrl+Page Up/Alt+Ctrl+Page Down

Ctrl + Backspace ou Delete

Ctrl + Alt + Shift + ~

Acédo no Mac OS

Seta para a direita/esquerda

Seta para cima/baixo

Command+Seta para
direita/Command+Seta para esquerda

Home/End

Command+Seta para
cima/Command+Seta para baixo

Command+Home/Command+End
Cligue duas vezes na palavra

Shift+Seta para direita/Shift+Seta para
esquerda

Shift+Seta para cima/Shift+Seta para
baixo

Shift+Home/Shift+End

Clique trés ou quatro vezes no paragrafo,
dependendo da configuracéo de
'Preferéncias do texto'

Shift+Command+Seta para
cima/Shift+Command+Seta para baixo

Shift + Command+\

Shift — clique
Shift+Command+Home/Shift+ Command+E
nd

Command + A

Shift+Option+ Command+Page
Up/Shift+Option+ Command+Page Down

Option+Command+Page
Up/Option+Command+Page Down

Command + Delete ou Del (teclado
numerico)

Command + Option + Shift + /

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos ndo exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.



Resultado

Seleciona temporariamente a ferramenta
Méo

Seleciona temporariamente a ferramenta
Mais Zoom

Seleciona temporariamente a ferramenta
Menos Zoom

Altera zoom para 50%, 200% ou 400%
Redesenha a tela
Abre novo documento padrao

Alterna entre os niveis de zoom atual e
anterior

Alterna para a janela do documento
anterior/seguinte

Rola uma tela para cima/baixo

Volta/avanca para a pagina exibida por
ltimo

Vai para as paginas espelhadas
anteriores/seguintes

Ajusta paginas espelhadas na janela
Ativa o comando 'Ir para’

Ajusta a selecé@o na janela

Exiba o objeto inteiro

Vai para a pagina-mestre enquanto o
painel \ é fechado

Percorre unidades de medida
Adere a guia aos incrementos da régua

Alterna entre guias de pagina e de
paginas espelhadas (s6 para criagao)

Ativar/desativar temporariamente a
aderéncia

Cria guias de régua vertical e horizontal
para as paginas espelhadas

Selecione todas as guias

Bloqueia ou desbloqueia o ponto zero

Usa a ampliacdo atual para o limite de
exibicdo da nova guia

Seleciona botdes em caixas de dialogo de
alerta

Mostra informag6es sobre componentes
do InDesign e plug-ins instalados

Janelas

Barra de espago (sem ponto de insercao
no texto), Alt - arraste (com ponto de
insercao no texto), ou Alt + barra de
espaco (nos modos com e sem texto)

Ctrl + barra de espaco

Alt+Ctrl+barra de espaco ou
Alt+ferramenta Mais Zoom

Ctrl + 5,2 0u 4

Shift + F5

Ctrl + Alt + N

Alt + Ctrl + 2

Ctrl+~ [til}/Shift+Ctrl+F6 ou Ctrl+Shift+~
[til]

Page Up/Page Down

Ctrl+Page Up/Ctrl+Page Down

Alt+Page Up/Alt+Page Down

Clique duas vezes na ferramenta Mao
Ctrl +J

Ctrl + Alt + (+) [sinal de adicao]

Ctrl + Alt + (+) [sinal de adicao]

Ctrl + J, digite o prefixo da pagina-mestre
e pressione Enter

Shift + Alt + Ctrl + U
Shift — arraste a guia

Ctrl — arraste a guia

Ctrl — arraste a partir do ponto zero

Alt + Ctrl + G

Cligue com o botéo direito do mouse no
ponto zero e escolha uma opcéo

Alt — arraste a guia

Pressione a primeira letra de um nome de
botdo, se sublinhada

Ctrl + Ajuda > Sobre o InDesign

Mac OS
Barra de espaco (sem ponto de inser¢éo
no texto), Option — arraste (com ponto de

insercdo no texto), ou Option + barra de
espaco (nos modos com e sem texto)

Command + Barra de espago

Option+Command-+barra de espago ou
Option+ferramenta Mais Zoom

Command + 5, 2 ou 4

Shift + F5

Command + Option + N

Option + Command + 2
Command + F6 ou Command + ~
[till/Command + Shift + ~ [til]
Page Up/Page Down

Command+Page Up/Command+Page
Down

Option+Page Up/Option+Page Down

Clique duas vezes na ferramenta Mao
Command + J

Command + Option + (+) [sinal de adi¢&o]
Command + Option + (+) [sinal de adi¢&o]

Command + J, digite o prefixo da pagina-
mestre e pressione Return

Shift + Option + Command + U
Shift — arraste a guia

Command — arraste a guia
Arrastar objeto com a tecla Control
pressionada

Command — arraste a partir do ponto zero

Option + Command + G

Control — cliqgue no ponto zero e escolha
uma opcao

Option — arraste a guia
Pressione a primeira letra de um nome de
botao

Command + menu InDesign > Sobre o
InDesign



Teclas para trabalhar com XML Para o inieio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

Resultado
Expande/contrai o elemento

Expande/contrai o elemento e os
elementos filho

Estende a sele¢éo de XML para
cima/baixo

Move a selecdo de XML para cima/baixo

Rola o painel da estrutura uma tela para
cima/baixo

Seleciona o primeiro/tltimo n6 de XML

Estende a selegéo até o primeiro/ultimo
né de XML

Vai para o erro de validagdo
anterior/seguinte

Marca automaticamente tabelas e quadros
de texto

Janelas
Seta para a direita/esquerda

Alt+Seta para direita/Alt+Seta para
esquerda

Shift+Seta para cima/Shift+Seta para
baixo

Seta para cima/baixo

Page Up/Page Down

Home/End

Shift+Home/Shift+End

Ctrl+Seta para esquerda/Ctrl+Seta para
direita

Ctrl + Alt + Shift + F7

Mac OS
Seta para a direita/esquerda

Option+Seta para direita/Option+Seta
para esquerda

Shift+Seta para cima/Shift+Seta para
baixo

Seta para cima/baixo

Page Up/Page Down

Home/End

Shift+Home/Shift+End
Command+Seta para
esquerda/Command+Seta para direita

Command + Option + Shift + F7

Para o inicio

Teclas para indexar

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nédo exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

Resultado Janelas Mac OS
Cria uma entrada de indice sem caixa de

dialogo

Shift + Ctrl + Alt + [ Shift + Command + Option + [

(somente alfanumérico)

Abre a caixa de didlogo de entrada de Ctrl+7 Command + 7

indice

Cria uma entrada de indice de nome
proprio (sobrenome, nome)

Shift + Ctrl + Alt + ] Shift+Command+Option+]

Para o inicio

Teclas para painéis

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos ndo exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

Resultado Janelas Mac OS

Exclui sem confirmagéo Alt - cliqgue no icone 'Excluir' Option - clique no icone 'Excluir’

Cria um item e define opcdes Alt + cliqgue no botdo Novo Option + clique no botao Novo



Aplica o valor e mantém o foco na opgéo Shift + Enter Shift + Enter

Ativa a Ultima opcéo usada do Ultimo Ctrl + Alt + < Command + Option + ~ [til]
painel usado
Seleciona a faixa de estilos, camadas, Shift + clique Shift + clique

vinculos, amostras ou objetos de
biblioteca em um painel

Seleciona estilos, camadas, vinculos, Ctrl + clique Command + clique
amostras ou objetos de biblioteca ndo
adjacentes em um painel

Aplica o valor e seleciona o préximo valor Tabulagao Tabulacao
Move o foco para o objeto, texto ou janela | Esc Esc
selecionado

Mostra/oculta todos os painéis, a caixa de Tabulacéo Tabulacao

ferramentas e o painel de controle (sem
ponto de insercao)

Mostra/oculta todos os painéis, exceto a Shift + Tab Shift + Tab
caixa de ferramentas e o painel de
controle (encaixados ou n&o)

Abre ou fecha todas os painéis ocultos Ctrl + Alt + Tab Command + Option + Tab

Oculta um grupo de painéis Alt + arraste a guia de um painel (do Option + arraste a guia de um painel (do
grupo) para a borda da tela grupo) para a borda da janela

Seleciona um item por nome Alt + Ctrl — clique na lista e, em seguida, Option + Command — clique na lista e, em
use o teclado para selecionar o item pelo seguida, use o teclado para selecionar o
nome item pelo nome

Abre o painel ‘Sombra’ Alt+Ctrl+M Command+Option+M

. Para o inicio
Teclas para o painel de controle

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

Resultado Janelas Mac OS
Alterna o foco da/para o painel de controle = Ctrl+6 Command + 6
Alterna entre o0 modo de atributos de texto Ctrl + Alt + 7 Command + Option + 7

de caractere/paragrafo

Altera o ponto de referéncia quando o Qualquer tecla do teclado numérico ou de Qualquer tecla do teclado numérico ou de
proxy esta em foco namero do teclado numero do teclado

Exibe o menu pop-up em foco Alt + seta para baixo

Abre a opgdo 'Preferéncias de unidades e Alt + cligue no icone 'Kerning' Option - clique no icone 'Kerning'
incrementos'

Abre a caixa de didlogo 'Opcdes do Alt - cliqgue no icone 'Numero de colunas' Option - clique no icone 'NUimero de
quadro de texto' colunas'

Abre a caixa de didlogo 'Mover' Alt - clique no icone X ou Y Option - clique no icone X ou Y

Abre a caixa de didlogo 'Girar' Alt - clique no icone 'Angulo’ Option - clique no icone 'Angulo’

Abre a caixa de dialogo 'Escala’ Alt - cliqgue no icone X ou Y de 'Escala’ Option - clique no icone X ou Y de

'‘Escala’



Abre a caixa de didlogo 'Distorcer

Abre a opgao 'Preferéncias de texto'

Abre a caixa de didlogo 'Opc¢des de
sublinhado'

Abre a caixa de didlogo 'Opcdes de
tachado'

Abre a opgdo 'Preferéncias de grades'

Abre a caixa de didlogo 'Capitulares e
estilos aninhados'

Abre a caixa de didlogo 'Justificagcao’

Abra a caixa de didlogo Grade Nomeada

Abra a caixa de didlogo Op¢des da Grade
Nomeada

Abra a caixa de didlogo Opgdes da Grade
de Quadros

Alt - cligue no icone 'Distorcer'

Alt - cligue no bot&o 'Sobrescrito’,
'Subscrito’ ou 'Versalete'

Alt - cligue no bot&o 'Sublinhado’

Alt - cligue no bot&o 'Tachado’

Alt - cligue no botao 'Alinhar a grade da
linha de base' ou 'Nao alinhar a grade de
linha de base'

Alt - cligue no icone 'Numero de linhas da
capitular' ou 'Capitular com um ou mais
caracteres'

Alt - cligue no icone 'Entrelinha’

Clique duas vezes no icone Grade
Nomeada

Use Alt+clique no icone Grade Nomeada

Use Alt+cligue em NUmero de caracteres
horizontais, NUmero de caracteres
verticais, Caractere Aki, Line Aki, Escala
vertical, Escala horizontal, Exibi¢éo de
grade, Tamanho da fonte, Nimero de
colunas ou icone Medianiz da coluna

Teclas para painéis e caixas de dialogo de tipo

Option - clique no icone 'Distorcer’

Option - cliqgue no botédo 'Sobrescrito',
'Subscrito’ ou 'Versalete'

Option - cliqgue no botéo 'Sublinhado’

Option - cliqgue no botédo 'Tachado’

Option - clique no botdo 'Alinhar a grade
da linha de base' ou 'Nao alinhar a grade
de linha de base'

Option - clique no icone 'NUumero de linhas
da capitular' ou 'Capitular com um ou mais
caracteres'

Option - clique no icone 'Entrelinha’

Clique duas vezes no icone Grade
Nomeada

Use Option+clique no icone Grade
Nomeada

Use Option+cligue em Ndmero de
caracteres horizontais, NUmero de
caracteres verticais, Caractere Aki, Line
Aki, Escala vertical, Escala horizontal,
Exibicao de grade, Tamanho da fonte,
NUmero de colunas ou icone Medianiz da
coluna

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nédo exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado
Abre a caixa de didlogo 'Justificacéo’

Abre a caixa de didlogo 'Fios de
paragrafo'

Abre a caixa de didlogo 'Opcdes de
separacao’

Ativa o painel 'Caractere’

Painel 'Ativar paragrafo'

Janelas

Alt + Ctrl + Shift + J

Alt + Ctrl + J

Alt + Ctrl + K

Ctrl+ T

Ctrl+ Alt+ T

Teclas para estilos de caractere e de paragrafo

Mac OS
Option + Command + Shift + J

Option + Command + J

Option + Command + K

Command + T

Command + Option + T

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado

Faz a definicdo de estilo de caractere
corresponder ao texto

Janelas

Selecione o texto e pressione Shift + Alt +
Ctrl + C

Mac OS

Selecione o texto e pressione Shift +
Option + Command + C



Faz a definicdo de estilo de paragrafo Selecione o texto e pressione Shift + Alt + Selecione o texto e pressione Shift +

corresponder ao texto Ctrl + R Option + Command + R

Altera opcdes sem aplicar o estilo Shift + Alt + Ctrl - clique duas vezes no Shift + Option + Command - clique duas
estilo vezes no estilo

Remove a formatagao de local e estilo Alt - cligue no nome do estilo de paragrafo = Option - clique no nome do estilo de

paragrafo

Limpa as substituicdes de estilo de Alt + Shift - clique no nome do estilo de Option + Shift - clique no nome do estilo

paragrafo paragrafo de paragrafo

Mostra/oculta os painéis 'Estilos de F11, Shift+F11 Command+F11, Command+Shift+F11

paragrafo' e 'Estilos de caractere’,

respectivamente

. 1 = ' Para o inicio
Teclas para o painel 'Tabula¢des

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

Resultado Janelas Mac OS
Ativa o painel ‘Tabulagdes' Shift + Ctrl + T Shift + Command + T
Alterna entre as opgdes de alinhamento Alt - cligue na tabulacdo Option - clique na tabulacdo

. Para o inicio
Teclas para o painel Camadas e

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

Resultado Janelas Mac OS

Seleciona todos os objetos da camada Alt - cligue na camada Option - cliqgue na camada

Copia a selecédo para a nova camada Alt - arraste o pequeno quadrado para a Option - arraste o pequeno quadrado para
nova camada a nova camada

Adicionar nova camada abaixo da camada = Clicar em 'Criar nova camada' com a tecla Clicar em 'Criar nova camada' com a tecla

selecionada Ctrl pressionada Command pressionada

Adicionar nova camada ao topo da lista Clicar em 'Criar nova camada' com as Clicar em 'Criar nova camada' com as
de camadas teclas Shift+Ctrl pressionadas teclas Shift+Command pressionadas
Adicionar nova camada ao topo da lista Clicar em 'Criar nova camada' com as Clicar em 'Criar nova camada' com as
de camadas e abrir a caixa de didlogo teclas Shift+Alt+Ctrl pressionadas teclas Cmd+Option+Shift pressionadas

‘Nova camada'

Adicionar nova camada e abrir a caixa de Clicar em 'Criar nova camada' com atecla = Clicar em 'Criar nova camada’' com a tecla
dialogo 'Nova camada' Alt pressionada Option pressionada

Para o inicio

Teclas para o painel 'Paginas’

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de
ferramenta.

Resultado Janelas Mac OS

Aplica a pagina-mestre a pagina Alt - cligue na pagina-mestre Option - clique na pagina-mestre



selecionada

Baseia outra pagina-mestre na pagina-
mestre selecionada

Cria uma pagina-mestre

Exibe a caixa de dialogo 'Inserir paginas'

Adiciona uma nova pagina apés a ultima
pagina

Teclas para o painel Cor

Alt-clique na pagina-mestre na qual
deseja basear a pagina-mestre
selecionada

Ctrl - clique no botéo 'Criar nova péagina'

Alt - cligue no botdo 'Nova pagina’

Shift + Ctrl + P

Option-clique na pagina-mestre na qual
deseja basear a pagina-mestre
selecionada

Command-clique no botdo 'Criar nova
pagina’

Option - clique no botédo 'Nova pagina'

Shift + Command + P

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado

Move os seletores de cor
simultaneamente

Selecione uma cor para o preenchimento
ou tracado ndo ativo

Alterna entre os modos de cor (CMYK,
RGB, LAB)

Janelas

Shift - arraste o seletor

Alt - cligue na barra de cores

Shift - cligue na barra de cores

Teclas para usar o painel 'Visualizagcéo de separacdes’

Mac OS

Shift - arraste o seletor

Option - clique na barra de cores

Shift - clique na barra de cores

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.

Resultado

Ativa a 'Visualizagdo de superimposicao’
Mostrar todas as chapas

Mostrar chapa de ciano

Mostrar chapa de magenta

Mostrar chapa de amarelo

Mostrar chapa de preto

Mostra a chapa da 12 cor especial
Mostra a chapa da 22 cor especial

Mostra a chapa da 32 cor especial

Teclas para o painel Amostras

Acéo no Windows

Ctrl + Alt + Shift + Y
Ctrl + Alt + Shift + <
Ctrl + Alt + Shift + 1
Ctrl + Alt + Shift + 2
Ctrl + Alt + Shift + 3
Ctrl + Alt + Shift + 4
Ctrl + Alt + Shift + 5
Ctrl + Alt + Shift + 6

Ctrl + Alt + Shift + 7

Acéo no Mac OS

Command + Option + Shift + Y
Command + Option + Shift + ~ [til]
Command + Option + Shift + 1
Command + Option + Shift + 2
Command + Option + Shift + 3
Command + Option + Shift + 4
Command + Option + Shift + 5
Command + Option + Shift + 6

Command + Option + Shift + 7

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nédo exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.



Resultado Janelas

Cria uma nova amostra com base na Alt - cligue no botéo 'Nova amostra’
amostra atual

Cria uma amostra de cor especial com Alt + Ctrl - cligue no botéo '‘Nova amostra’
base na amostra atual

Altera opcdes sem aplicar a amostra Shift + Alt + Ctrl - clique duas vezes na
amostra

Teclas para o painel 'Transformar’

Mac OS

Option - cligue no botdo 'Nova amostra’

Option + Command - clique no botao
‘Nova amostra’

Shift + Option + Command - clique duas
vezes na amostra

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos nao exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.
Resultado Janelas
Aplica o valor e copia o objeto Alt + Enter

Aplica o valor de largura, altura ou escala Ctrl + Enter
proporcionalmente

Teclas para resolver conflitos entre o Mac OS 10.3x e o Mac OS 10.4

Mac OS
Option + Enter

Command + Enter

Para o inicio

A lista de atalhos de teclado a seguir ndo esta completa. Ela lista somente os atalhos ndo exibidos em comandos de menu ou dicas de

ferramenta.
Resultado Mac OS
Abre a caixa de didlogo 'Preferéncias' Command + K
Abre o painel 'Estilos de paragrafo' Command+F11
Abre o painel 'Estilos de caractere' Command+Shift+F11
Abre o painel 'Amostras’ F5
Abre o painel 'Paginas' Command+F12
Minimiza a janela ativa do aplicativo Command + M
Oculta o aplicativo Command + H

e help.adobe.com/pt_BR/InDesign/CS5/Using/WS57E36B38-B2EB-4255-BAB5-19CCCB4319BFa.htmlUsar conjuntos de atalhos de teclado
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Ajuste do processo de producéao

Mover conteldo entre atribui¢cdes (InDesign)

Excluir atribui¢cdes (InDesign)

Revincular arquivos de atribuicdo ausentes (InDesign)
Corrigir erros

Substituicdo de arquivos bloqueados (InDesign)

Desvincular arquivos de contetdo (InDesign)

Insergao de arquivos do InCopy em documentos do InDesign

Para o inicio

Mover conteldo entre atribuicbes (InDesign)

Os usuérios do InDesign podem mover contetdo entre atribuicbes existentes, bem como da se¢do 'Contetdo do InCopy nao atribuido' do painel
'Atribuigbes’. Também é possivel criar uma nova atribuicdo e mover contetdo para ela.

1. Salve o documento InDesign.

2. No painel 'Atribui¢des’, clique na seta a esquerda do nome da atribuicdo para exibir o contetido da atribuicéo.
3. Selecione um item em uma atribuigao.

4. Siga um destes procedimentos:

« Arraste o conteudo de uma atribuigao para outra.

« Para mover o conteido para uma atribuigdo existente, escolha 'Adicionar a atribuicdo' no menu do painel 'Atribuicdes' e
selecione a atribuicdo desejada.

» Para criar uma nova atribuicdo conforme o contetdo é movido, no menu do painel 'Atribui¢des’, escolha 'Adicionar a
atribuicdo' > 'Nova' e, em seguida, especifique as op¢des na caixa de dialogo 'Nova atribuicéo'.

5. Escolha 'Atualizar todas as atribuicdes' no menu do painel 'Atribuicdes'.

Q Caso as listas de atribuicdes sejam curtas, vocé pode preferir arrastar os itens de contetdo de e para as atribuicoes e a se¢éo 'Contetdo do
InCopy nao atribuido'.

Excluir atribuicdes (InDesign) Para o inicio

< No painel 'AtribuicGes’, selecione uma ou mais atribuicGes e escolha 'Excluir atribuicdo’' no menu do painel.
A exclusdo de atribuicdes resulta no seguinte:

* Remove dados da atribuicdo do documento.

« Exclui o arquivo de atribuicdo do sistema de arquivos.

« Remove o nome da atribuicdo da lista.

» Move o contetido do InCopy para a se¢do 'Contetdo do InCopy néo atribuido' no painel 'Atribuigcbes'.

Nota: Caso um usuario do InCopy tenha uma atribuicdo aberta no momento em que ela for excluida no InDesign, uma mensagem de alerta
informara ao usuario do InCopy que a atribui¢do foi excluida. Entretanto, os arquivos de conteido ndo sao excluidos e podem ser atualizados
sem perdas de alteragdes.

. . . .~ . Para o inicio
Revincular arquivos de atribuicdo ausentes (InDesign)

Se vocé mover ou excluir um arquivo de atribuicdo do disco e, em seguida, abrir o documento do InDesign do qual o arquivo foi criado, o
InDesign ndo sabera onde o arquivo de atribuigdo esté localizado. Serd necessario recriar o arquivo de atribuicdo para que o InDesign possa
localiza-lo.

Recriar o arquivo de atribuicdo em seu local original
% No painel 'AtribuicGes', execute um dos procedimentos a seguir:

» Selecione a atribuicdo ausente (ela ainda estara listada no painel) e escolha 'Atualizar atribuigées selecionadas' no menu do
painel.

« Escolha 'Atualizar todas as atribuicdes' no menu do painel.



Alterar o local da atribuicdo
<+ Para recriar o arquivo de atribuicdo em um novo local, siga um destes procedimentos no painel 'Atribuicées':

« Selecione a atribuicdo e escolha 'Alterar local da atribuicdo' no menu do painel. Especifique um local e um nome para o novo
arquivo.

» Clique duas vezes no nome da atribuicdo. Na caixa de dialogo 'Opgdes de atribuicdo’, clique em 'Alterar' e especifique um
local e um nome para o novo arquivo.

.. Para o inicio
Corrigir erros
Se vocé cometer um erro, é possivel descartar as mudancas feitas desde a Ultima utilizagdo do comando 'Salvar' e restaurar o conteido do
sistema de arquivos.

Ja que o InDesign salva automaticamente cada arquivo de contetdo editavel do InCopy quando o documento do InDesign é salvo, 0 comando
'Cancelar baixa' restaura apenas as versdes desde a Ultima vez em que o documento foi alterado.

+ Siga um destes procedimentos:
» Para desfazer a Ultima alteracéo, escolha 'Editar' > 'Desfazer [a¢&o0]'.
» Para desfazer as alteragoes feitas desde o Ultimo salvamento do documento, escolha 'Arquivo’' > 'Reverter conteldo'.

« Para desfazer as alterag@es feitas desde a Ultima vez em que o documento foi salvo e remover o arquivo de bloqueio,
selecione o contetido no painel 'Atribuices' e escolha 'Cancelar baixa' no menu do painel. Essa agéo torna o contetido
somente leitura e disponivel para que outros usuarios deem baixa nele.

e . . Para o inicio
Substituicdo de arquivos bloqueados (InDesign)
Os usuérios podem néo perceber imediatamente como suas ag¢des afetam os outros usuérios do processo de producéo e podem criar
acidentalmente situagdes nas quais existam conflitos entre o status do contetdo e a propriedade. Se necesséario, o usuario do InDesign pode
solucionar conflitos desvinculando um arquivo bloqueado ao qual foi dada baixa por um outro usuério e assumindo o controle do arquivo. A
desvinculagdo de um arquivo armazena o contetdo no documento do InDesign, mas o contelldo ndo é mais compartilhado com o InCopy.

Para o inicio

Desvincular arquivos de conteudo (InDesign)

Se necessario (devido a um prazo de produgdo, por exemplo), os usuarios do InDesign podem remover um arquivo de conteddo do processo de

producéo gerenciado e do painel 'Vinculos' desvinculando-o. Se quiser tornar o contetido disponivel novamente para edicdo, vocé devera

exporta-lo de novo como contetido do InCopy usando outro nome de arquivo. Isso assegura que o arquivo de bloqueio antigo ndo impedira que

0s usuarios editem o arquivo.

Nota: A desvinculacéo de seu proprio arquivo ao qual foi dada baixa o remove do processo de produgdo e exclui o arquivo de blogueio do disco.

Vocé pode exportar novamente o contetido e substituir o nome do arquivo sem conflito.

#* Para desvincular um arquivo de contetdo do InCopy, selecione o arquivo (com extens&o .icml ou .incx) no painel 'Vinculos' e escolha

‘Desvincular' no menu do painel. A desvinculagdo incorpora o contetdo no documento e remove o vinculo com o arquivo do InCopy no disco.

Para revincular o arquivo, escolha 'Editar' > 'Desfazer' > 'Desvincular'.

Q Também é possivel desvincular excluindo um quadro ou usando o painel 'Vinculos' do InDesign para revincular um arquivo de contetdo a
outro arquivo. Vocé também pode selecionar a matéria no painel 'Atribuicdes' e arrasta-la para o icone 'Lixeira'.

~ . . Para o inicio
Insercdo de arquivos do InCopy em documentos do InDesign e
Ainda que um processo de produgdo normal seja iniciado no InDesign, no qual o layout basico e os espagos reservados de texto e graficos sao
definidos e exportados para o InCopy, um processo de producao diferente pode ser iniciado com um arquivo de contetdo (.icml ou .incx) isolado
do InCopy que pode ser inserido no InDesign com o comando 'Arquivo’ > 'Inserir".

Considere as seguintes dependéncias ao inserir arquivos de contetdo do InCopy em um documento do InDesign:

Os estilos Caso o arquivo de texto do InCopy possua estilos aplicados, eles serdo adicionados a lista de estilos do InDesign para o documento.
No caso de um conflito de nome de estilos, o InDesign substitui o estilo importado pelo estilo existente.

O ajuste de layout E possivel criar a geometria do layout basico para o contetido no InDesign e ent&o criar ou importar o texto e os estilos de
um aplicativo de processamento de texto. Os arquivos de texto inseridos no InCopy séo incorporados ao documento do InCopy e ndo sao
vinculados a nenhum arquivo externo.

Insercao/Duplicacdo Se vocé inserir um arquivo de conteddo do InCopy mais de uma vez, cada ocorréncia do contetido sera exibida no painel
'Vinculos' do InDesign, mas todas elas serdo gerenciadas como um Gnico arquivo de contedido. O mesmo acontece com as copias exatas de um
arquivo de contetdo (por qualquer meio de duplicacéo).

Nota: Se vocé copiar e colar uma parte do texto, mas nao o texto todo, em um arquivo de contetdo gerenciado do InCopy, o resultado serd um
novo arquivo de contetido que ndo esta conectado ao original e que nao possui vinculos com nenhum arquivo externo (do InCopy ou néo). As
partes originais e coladas podem ser editadas de forma independente umas das outras.



Atualizagbes/Gerenciamento Uma vez que varias ocorréncias de um arquivo de contetdo gerenciado estejam presentes em um documento do
InDesign, elas se comportam como se houvessem sido abertas em dois aplicativos. Por exemplo, dar baixa em uma ocorréncia do arquivo de
contelido bloqueara todas as outras ocorréncias para que seja possivel editar apenas a ocorréncia na qual vocé deu baixa. Nesse caso, vocé
utilizaria o comando 'Atualizar' apropriado para atualizar as outras ocorréncias (abertas) do contetdo.

Mais topicos da Ajuda
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Pacotes de atribuicéo

Criar e enviar pacotes (InDesign)
Receber pacotes (InCopy)
Receber pacotes retornados (InDesign)

Para o inicio

Criar e enviar pacotes (InDesign)

Em circunstancias ideais, todos os usuérios do InDesign e do InCopy da equipe tém acesso a um servidor no qual os arquivos de atribuicdo sdo
armazenados. No entanto, se um ou mais usuarios ndo possuirem acesso a um servidor em comum, sera possivel criar e distribuir pacotes de
atribuicdo compactados. Ap6s trabalhar na atribuicéo, o usuario do InCopy reempacotara o arquivo e o retornara para ser integrado ao documento
do InDesign. Arquivos de pacotes criados no InDesign apresentam a extenséo .icap. Os arquivos do pacote de retorno criados no InCopy
apresentam a extensao .idap.

Ha& dois comandos para o empacotamento de arquivos: 'Pacote para o InCopy' e 'Pacote e e-mail'. Use 'Pacote para o InCopy' para criar um
pacote compactado que podera ser distribuido manualmente; use 'Pacote e e-mail' para criar um pacote compactado que sera anexado
automaticamente a uma mensagem de e-mail.

Nota: N&o confunda a atribuicdo de pacote com o comando Arquivo > Pacote no InDesign que permite empacotar e enviar um documento e
seus ativos para uma impressora.

Criar um pacote para distribuicdo manual (InDesign)
1. Crie uma atribuicéo e adicione o contetdo que deseja incluir no pacote.

Apenas o contetido ao qual foi dada entrada pode ser incluido na atribuicdo empacotada. Caso tenha sido dada baixa em
algum conteldo, sera solicitado que vocé dé entrada nele.

2. No painel 'Atribuigbes’, selecione a atribui¢céo e escolha 'Pacote para o InCopy' no menu do painel.
3. Especifique um nome e um local para o arquivo de pacote e clique em 'Salvar'.

Vocé pode anexar o arquivo de pacote a uma mensagem de e-mail, fazer o upload para um servidor FTP ou copia-lo para um disco ou outra
midia externa.

Nota: A escolha de 'Editar' > 'Desfazer' apos a criagdo de um pacote cancela o pacote e desbloqueia os itens da atribuicdo, mas nédo exclui o

arquivo de pacote do computador nem cancela o envio do e-mail.

Criar um pacote para e-mail (InDesign)
1. Crie uma atribuicéo e adicione o contetido que deseja incluir no pacote.

Apenas o contelido ao qual foi dada entrada é incluido na atribuicdo empacotada. Caso tenha sido dada baixa em algum
conteldo, sera solicitado que vocé dé entrada nele.

2. No painel 'Atribui¢Bes’, selecione a atribui¢céo e escolha 'Pacote para o InCopy e e-mail' no menu do painel.
Um pacote compactado de atribuigdes é criado e anexado a uma mensagem de e-mail em seu aplicativo de e-mail padrao.

Nota: Se desejar usar um aplicativo de e-mail diferente, altere o aplicativo de e-mail padréo. Consulte a documentagéo do
sistema para obter detalhes.
3. Edite a mensagem de e-mail adicionando um destinatéario e fornecendo instru¢des. Envie a mensagem.

E dada baixa em todos os itens da atribuigdo para o usuério atribuido. No entanto, o conteido do pacote ndo é bloqueado e qualquer pessoa
pode abri-lo e edita-lo.

Cancelar um pacote

Em alguns casos, o pacote enviado néo é retornado. Por exemplo, a mensagem pode ter se perdido ou o destinatario ndo trabalha mais no
projeto. Nessa situagao, € possivel cancelar o pacote.

1. No painel 'AtribuicBes’, selecione a atribuicdo empacotada e escolha 'Cancelar pacote' no menu do painel.
2. Clique em 'OK' para cancelar o pacote.

O cancelamento de um pacote ndo remove o arquivo de pacote do computador.

Quando um pacote é cancelado, o contetdo do pacote fica disponivel para edigdo. Esteja ciente de que podem ocorrer conflitos, se alguém
retornar um pacote que tenha sido cancelado.



Atualizar um pacote
Ap0s criar um pacote, vocé pode desejar adicionar, remover ou redimensionar itens.

1. Adicione, remova ou redimensione uma ou mais matérias para a atribuicdo empacotada.
2. Selecione a atribuicdo no painel 'Atribui¢cbes’ e siga um destes procedimentos:

« Escolha 'Atualizar pacote' no menu do painel 'Atribuigées'. Especifique o nome e o local do arquivo. Torne o pacote
atualizado disponivel para os usuarios colocando-o em um servidor compartilhado ou enviando-o por e-mail. Lembre-se
de natificar os usuarios do InCopy sobre a atualizagédo do pacote.

« Escolha 'Atualizar pacote e e-mail' no painel 'Atribuicdes' e envie a mensagem.

Quando os usuarios do InCopy abrem o pacote atualizado, apenas o novo contelido é adicionado automaticamente a atribuigdo; os usuarios do
InCopy podem decidir se o conteldo existente serd substituido, o que lhes permite preservar edi¢cdes anteriores.

Para o inicio

Receber pacotes (InCopy)

Vocé pode receber um pacote de um usuério do InDesign que criou o pacote ou de um usuario do InCopy que o encaminhou para vocé. Quando
vocé abre um pacote de atribuigdes, ele é descompactado e seu contetido € copiado em uma nova subpasta na pasta 'Atribuicdes do InCopy'.

Abrir um pacote (InCopy)
++ Para abrir um pacote do InCopy (*.icap ou *.incp), siga um destes procedimentos:

« Inicie o pacote usando o aplicativo de e-mail. Por exemplo, clique duas vezes no arquivo anexo.

« Use o 'Explorer' ou o 'Finder' para abrir o arquivo. Por exemplo, clique duas vezes no arquivo ou arraste-o para o icone do
aplicativo InCopy.

« No InCopy, escolha 'Arquivo’ > 'Abrir' e cligue duas vezes no arquivo de atribuicdo empacotado.
» No InCopy, escolha 'Abrir pacote' no menu do painel 'Atribuigbes' e, em seguida, clique duas vezes no arquivo do pacote.

Agora seré possivel editar as matérias no pacote. Ao comecar a editar uma matéria, sera solicitado que vocé dé baixa no contetdo do quadro.
Quando terminar a edigdo, salve todo o contetdo e retorne ou encaminhe o pacote.

Retornar ou encaminhar um pacote (InCopy)
Apbs abrir e editar um pacote, é possivel envia-lo para outro usuario do InCopy ou retorna-lo para o usuario do InDesign que criou o pacote. Os
arquivos de pacote criados para outros usuarios do InCopy incluem a extensao .icap; os arquivos de pacote retornados, criados para 0s Usuarios
do InDesign, incluem a extensao .idap.

1. Edite e dé entrada no contetido que deseja incluir no pacote.

2. No menu do painel 'Atribui¢bes’, escolha uma das seguintes opgdes:
'Encaminhar para o InCopy' Crie um pacote para outro usuario do InCopy. Especifique o nome e o local do arquivo de
pacote e, em seguida, torne-o disponivel para o usuario do InCopy.

'Encaminhar para o InCopy e enviar por e-mail' Crie e envie por e-mail um pacote para outro usuario do InCopy. O pacote
é exibido como um anexo em uma nova mensagem no aplicativo de e-mail padrédo. Especifique o destinatario, forneca
instrugdes e envie o e-mail.

'Retornar para o InDesign' Crie um pacote para retorna-lo ao usuério do InDesign.

'Retornar para o InDesign e enviar por e-mail' Crie e retorne um pacote para o usuario do InDesign por e-mail. O pacote &
exibido como um anexo em uma nova mensagem no aplicativo de e-mail padrao. Especifique o destinatario, fornega
instrugcées e envie o e-mail.

. Para o inicio
Receber pacotes retornados (InDesign)

<+ Para abrir um pacote do InDesign (*.idap ou *.indp), siga um destes procedimentos:
« Inicie o pacote usando o aplicativo de e-mail. Por exemplo, clique duas vezes no arquivo anexo.

« Use o 'Explorer' ou o 'Finder' para abrir o arquivo. Por exemplo, clique duas vezes no arquivo ou arraste-o para o icone do
aplicativo InDesign.

« No InDesign, escolha 'Arquivo’ > 'Abrir' e clique duas vezes no arquivo do pacote.
» No InDesign, escolha 'Abrir pacote' no menu do painel 'Atribuicdes' e, em seguida, clique duas vezes no arquivo do pacote.

Vocé sera solicitado a atualizar todos os vinculos ao abrir o pacote. Caso uma matéria tenha sido modificada desde o empacotamento da
atribuicdo, sera possivel determinar se o contetido no arquivo do InDesign devera ser desvinculado ou atualizado. Quando retornar e der entrada
nas matérias dos arquivos, vocé podera dar baixa e editar o contetdo.

Mais tépicos da Ajuda
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Conversao de documentos do QuarkXPress e PageMaker

Abrir arquivos do QuarkXPress no InDesign
Converter documentos do PageMaker

Para o inicio

Abrir arquivos do QuarkXPress no InDesign

O InDesign pode converter arquivos de documento e de modelos do QuarkXPress 3.3 ou 4.1x. O InDesign também pode converter arquivos de
documentos e modelos do QuarkXPress Passport 4.1x em varios idiomas. Assim, ndo é mais necessario salvar esses arquivos em um so idioma
primeiro. Para converter documentos criados no QuarkXPress 5.0 ou posterior, reabra-os no QuarkXPress e salve-0s no formato 4.0.

Para obter mais informacdes, consulte o QuarkXPress Conversion Guide (PDF) em www.adobe.com/go/learn_quarkconv_br.

Abrir um documento ou modelo do QuarkXPress
1. Verifique se o arquivo do aplicativo original esta fechado.

2. Para garantir a manutengdo de todos os vinculos, copie todos os arquivos vinculados para a mesma pasta de documentos do
QuarkXPress.

3. No InDesign, escolha 'Arquivo' > 'Abrir'.
4. No Windows, escolha 'QuarkXPress (3.3-4.1x)' ou 'QuarkXPress Passport (4.1x)' no menu 'Arquivos do tipo'.

5. Selecione um arquivo e clique em 'Abrir".
Nota: Se o InDesign ndo puder converter um arquivo ou uma parte especifica do arquivo, sera exibido um aviso com a
descricdo dos motivos pelos quais a conversdo néo foi possivel e os resultados da conversao.

6. Se for exibida uma caixa de didlogo de aviso, siga um destes procedimentos:

« Clique em 'Salvar' para salvar uma copia dos avisos como um arquivo de texto e, em seguida, abra o arquivo no
InDesign.

« Clique em 'Fechar' para fechar a caixa de dialogo e abrir o arquivo no InDesign.
7. Para converter com mais preciséo um texto em contorno criado no QuarkXPress, faga o seguinte no InDesign:

« Selecione a opgdo 'Texto em contorno afeta apenas objetos abaixo' na area 'Composicéo’, da caixa de dialogo
'Preferéncias'.

« Atribua o Adobe Single-Line Composer a um ou mais paragrafos, no menu do painel 'Paragrafo’.

Q Se estiver tendo problemas com o documento do QuarkXPress convertido, use a caixa de dialogo 'Exportar’ para salva-lo no formato InDesign
Markup (IDML). Em seguida, abra o arquivo IDML e salve-o como um documento do InDesign.

Salvar um modelo do QuarkXPress como um modelo do InDesign
1. Abra o modelo no InDesign.

2. Escolha Arquivo > Salvar Como e especifique um local e um nome de arquivo.
3. Escolha o Modelo do InDesign para Salvar Como Tipo (Windows) ou Formato (Mac OS) e cligue em Salvar.

O que é convertido do QuarkXPress
Ao abrir um arquivo do QuarkXPress, o InDesign converte as informag6es do arquivo original em informacdes do InDesign:

« As caixas de texto sé&o convertidas em quadros de texto do InDesign.

Q Para converter com preciséo texto em contorno criado no QuarkXPress, selecione 'Texto em contorno afeta apenas texto
abaixo' na area 'Composigao’ da caixa de dialogo 'Preferéncias'.
» Os estilos sdo convertidos em estilos do InDesign.
« Como o QuarkXPress usa perfis de cores diferentes, eles sdo ignorados no InDesign.

» Os vinculos de texto e de graficos sdo preservados e aparecem no painel 'Vinculos'.

Nota: Os gréficos incorporados, adicionados ao documento original com o comando 'Colar', ndo sé&o convertidos. Para obter

mais informacdes sobre graficos incorporados, consulte Sobre vinculos e gréaficos incorporados.

Q O InDesign néo oferece suporte a OLE ou Quark XTensions. Portanto, quando vocé abre arquivos que contém graficos
OLE ou Quark XTensions, esses graficos ndo aparecem no documento do InDesign. Se o documento do QuarkXPress
néo for convertido, verifique o original e remova objetos criados por um XTension; depois salve e tente converté-lo
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novamente.
» Todas as paginas-mestre e camadas séo convertidas em paginas-mestre e camadas do InDesign.

« Todos os objetos de pagina-mestre, bem como as guias do QuarkXPress, sdo colocados na pagina-mestre correspondente
do InDesign.

» Os objetos agrupados permanecem dessa forma, exceto nos locais onde hé itens ndo imprimiveis incluidos em um grupo.

» Todos os tragados e linhas (inclusive fios de paragrafo) sdo convertidos nos estilos de tragado mais parecidos. Os
tracados/tracos personalizados sao convertidos em tragados/tracos personalizados no InDesign.

As cores sdo convertidas exatamente nas cores do InDesign, exceto nestes casos:

« As cores com varias tintas do QuarkXPress sdo mapeadas para tintas mistas no InDesign, desde que contenham ao menos
uma cor especial. Caso contrario, a cor com varias tintas é convertida em cor de escala.

* As cores do QuarkXPress 4.1 da biblioteca sao convertidas com base nos valores CMYK.

* As cores HSB do QuarkXPress 3.3 sdo convertidas em cores RGB, e as cores da biblioteca séo convertidas com base nos
valores CMYK.

« As cores HSB e LAB do QuarkXPress 4.1 sdo convertidas em RGB, e as cores da biblioteca sdo convertidas com base nos
valores RGB/CMYK.

Para obter informagdes sobre outras questdes de conversdo, consulte os documentos de suporte no site da Adobe, em
http://www.adobe.com/br/support/.

Para o inicio

Converter documentos do PageMaker

O InDesign pode converter arquivos de documento e de modelo do Adobe PageMaker 6.0 e posteriores. Ao abrir um arquivo do PageMaker, o
InDesign converte as informagdes do arquivo original em informag6es do InDesign. Os arquivos do InDesign sdo salvos com a extensao de
arquivo .indd.

Q Para obter mais informacdes, consulte o PageMaker Conversion Guide (PDF) em www.adobe.com/go/learn_pmconv_br.

Antes de abrir o documento no InDesign, é recomendavel seguir este procedimento:

« Se o arquivo do PageMaker ou grafico vinculado estiver localizado em um servidor de rede, disquete ou unidade removivel,
ele pode nédo ser aberto como esperado caso ocorra uma interrupgdo durante a transferéncia de dados. Para evitar problemas
de transferéncia de dados, copie os documentos e seus vinculos para o disco rigido, preferivelmente na mesma pasta na qual
a publicacéo do PageMaker estd armazenada, antes de abri-los no InDesign.

« Convém usar Salvar Como no PageMaker para limpar qualquer dado oculto desnecessario.

« Para garantir que todos os vinculos sejam mantidos, copie todos os arquivos vinculados para a mesma pasta onde a
publicacdo do PageMaker esta contida.

= Verifique se todas as fontes necessérias estéo disponiveis no InDesign.
» Restaure os vinculos de graficos perdidos na publicagdo do PageMaker.

» Caso tenha problemas ao converter um documento extenso do PageMaker, converta separadamente partes do arquivo do
PageMaker para isolar o problema.

Q Caso nao consiga abrir um documento danificado do PageMaker no PageMaker, experimente abri-lo no InDesign. O InDesign pode recuperar
a maioria dos documentos que o PageMaker ndo consegue abrir.

Abrir um documento ou modelo do PageMaker
1. Verifique se o arquivo do aplicativo original esta fechado.
2. No InDesign, escolha 'Arquivo' > 'Abrir'.
3. No Windows, escolha 'PageMaker (6.0-7.0)' no menu 'Arquivos do tipo'.
4. Selecione um arquivo e clique em 'Abrir".

Nota: Se o InDesign nédo puder converter um arquivo ou uma parte especifica do arquivo, sera exibido um aviso com a
descricdo dos motivos pelos quais a conversdo ndo foi possivel e os resultados da tentativa de conversao.

5. Se for exibida uma caixa de dialogo de aviso, siga um destes procedimentos:

« Clique em 'Salvar' para salvar uma copia dos avisos como um arquivo de texto e, em seguida, abra o arquivo no
InDesign.

« Clique em 'Fechar' para abrir 0 arquivo no InDesign sem salvar o arquivo de texto.

Q Se estiver tendo problemas com o documento do PageMaker convertido, use a caixa de didlogo 'Exportar' para salva-lo no formato InDesign
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Markup (IDML). Em seguida, abra o arquivo IDML e salve-o como um documento do InDesign.

Salvar um modelo do PageMaker como um modelo do InDesign

1. Abra o modelo no InDesign.

2. Escolha Arquivo > Salvar Como e especifique um local e um nome de arquivo.

3. Escolha o Modelo do InDesign para Salvar Como Tipo (Windows) ou Formato (Mac OS) e clique em Salvar.

Problemas comuns de conversdo do PageMaker
Observe o seguinte:

Todas as paginas-mestre e camadas séo convertidas em paginas-mestre e camadas do InDesign. As paginas-mestre no
PageMaker sédo convertidas em paginas-mestre no InDesign preservando todos os objetos, inclusive a numeracéao de paginas
e as guias. Para manter a ordem de itens sobrepostos, o InDesign cria duas camadas ao converter uma publica¢éo do
PageMaker: a camada padrdo e a camada-mestre padrao. A camada-mestre padrdo contém os itens da pagina-mestre.

As guias do documento do PageMaker séo colocadas na camada padréo do InDesign.

Todos os itens da area de trabalho do PageMaker aparecem na area de trabalho da primeira pagina espelhada no documento
do InDesign.

Todos os objetos definidos no PageMaker como ndo imprimiveis sdo convertidos com a opgao 'Nao imprimivel' selecionada
no painel 'Atributos' do InDesign.

Os objetos agrupados permanecem dessa forma, exceto nos locais onde ha itens ndo imprimiveis incluidos em um grupo.

Problemas de conversdo de texto e tabelas
Observe o seguinte:

O texto é convertido em quadros de texto do InDesign.
As tabelas em arquivos do PageMaker séo convertidas em tabelas do InDesign.

Os estilos sé@o convertidos em estilos do InDesign. O estilo [Sem estilo] do PageMaker equivale ao estilo [Sem estilo de
paragrafo] do InDesign. No entanto, [Sem estilo de parédgrafo] usa atributos de um estilo nomeado, caso esse estilo tenha sido
selecionado antes de qualquer texto ser digitado na publicacdo do PageMaker.

O InDesign usa o Adobe Paragraph Composer para todos os paragrafos, o que gera refluxo de alguma parte do texto. E
possivel atribuir o Adobe Single-Line Composer a um ou mais paragrafos para criar quebras de linhas mais semelhantes ao
recurso de composicao do PageMaker, embora mesmo assim possa haver refluxo de texto.

O InDesign usa apenas entrelinha de linha de base. As entrelinhas proporcional e de topo das mailsculas do PageMaker sao
convertidas para a entrelinha de linha de base no InDesign, o que pode causar deslocamento do texto.

A primeira linha de base do texto convertido pode aparecer diferente do texto criado no InDesign. A primeira linha de base do
texto convertido é definida como 'Entrelinha’, enquanto que a primeira linha de base do texto criado no InDesign € definida
como 'Ascendente’, por padréo.

O InDesign usa um método de hifenizacao diferente daquele usado no PageMaker, de modo que as quebras de linha podem
ndo ser iguais.

O texto com sombreamento € convertido em texto comum. O texto com contorno é convertido em texto com um tragado de
0,25 polegadas e preenchimento do tipo 'Papel'.

Problemas de converséao de livros, indices e sumarios
Observe o seguinte:

O InDesign ignora as listas de livros ao abrir publicagbes criadas no PageMaker. Para abrir todas as publicagées de uma lista
de livros, execute o plug-in Build Booklet no PageMaker com a opcao de layout 'Nenhum' selecionada, para que as
publicacGes sejam combinadas em uma Unica publicacdo. Note que os blocos e quadros de texto ndo serdo mais
encadeados.

As entradas de indice de uma publicagéo criada no PageMaker aparecem no painel 'indice' do InDesign. Texto com
referéncias cruzadas que usem as opcdes 'Consulte aqui' ou 'Consulte também aqui' sdo convertidos em 'Consulte’ ou
'‘Consulte também'.

O texto do sumario é convertido em um sumario e a opgao 'Estilo de sumario' do PageMaker fica disponivel no menu pop-up
'Estilo’, na caixa de didlogo 'Sumario' do InDesign.

Problemas de conversao durante vinculacdo e incorporagao
Observe o seguinte:

Os vinculos de texto e de graficos sdo preservados e aparecem no painel 'Vinculos'.



« Se o InDesign ndo conseguir localizar o vinculo original para um gréfico, serd mostrado um aviso pedindo que vocé restaure o
vinculo no PageMaker.

« O InDesign nao oferece suporte a OLE (Object Linking and Embedding). Em consequéncia, quando vocé abre arquivos que
contém gréaficos OLE, esses graficos ndo aparecem no documento do InDesign.

Problemas de conversao de cores e trapping
Observe o seguinte:

« As cores sdo convertidas exatamente em cores do InDesign. As cores HLS do PageMaker séo convertidas em cores RGB, e
as cores da biblioteca de cores séo convertidas com base em seus valores CMYK.

« Os tons séo convertidos em porcentagens da cor-pai. Se a cor-pai ndo estiver contida no painel 'Amostras’, ela sera
adicionada durante a conversdo. Se o objeto selecionado tiver um tom, a cor-pai sera selecionada no painel 'Amostras' e o
valor do tom sera exibido no menu pop-up.

« Os perfis de cores de arquivos PageMaker s@o convertidos diretamente. Todas as cores Hexachrome séo convertidas em
valores RGB. Os perfis que ndo seguem o padrdo ICC serdo substituidos conforme as configuragdbes CMS padrédo e os perfis
especificados para o InDesign.

« Todos os tracados e linhas (inclusive fios de paragrafo) sao convertidos nos estilos de tracado mais semelhantes. Os
tracados/tracos personalizados sao convertidos em tracados/tragos personalizados no InDesign.

« O InDesign nédo aceita padroes de tela ou angulos aplicados a imagens TIFF no Image Control; ele os ignora nos arquivos
TIFF importados.

« Se 'Impressao sobreposta automatica em preto' for selecionada para 'Linhas de contorno' ou 'Preenchimentos' (ou ambas as
opcdes) na caixa de dialogo 'Preferéncias de trapping' do PageMaker, a configuragdo sera copiada para o InDesign, mas
‘Tracado de superimposi¢ao' ou 'Preenchimento de superimposicéo' ndo sera selecionado no painel 'Atributos'.

Q Para obter informacdes sobre outras questdes de conversdo do PageMaker, consulte os documentos de suporte no site da Adobe.

Mais tépicos da Ajuda
PageMaker Conversion Guide
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Criar novos documentos

Criar novos documentos

Criar um novo documento

Opgcodes de novo documento

Visdo geral da janela Documentos

Criar tamanhos de pagina personalizados
Configurar predefinices de documento

Criar um documento usando uma predefinicdo

O design de pagina comega com o basico: iniciar um novo documento, configurar paginas e posicionar margens e colunas ou alterar as
configuragbes de grade.

Para o inicio

Crie um novo documento

1. Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > '‘Documento’.

A caixa de diadlogo Novo Documento combina as caixas de didlogo Configuracdo do Documento e Margens e Colunas, para
gue vocé possa configurar tamanho, margens e colunas da pagina em um Unico local. Vocé pode alterar essas configuragbes
a qualquer momento.

2. Especificar opcdes de configuragdo de documentos. (Consulte Opgdes de novo documento.)
Para especificar as dimensfes das areas de sangria e espagador, clique em Mais Opcdes. As areas de sangria e espagador
ultrapassam as bordas do 'Tamanho da pagina' definido. Para que as areas de sangria ou espacador tenham a mesma
distancia de ambos os lados, clique no icone 'Definir todas as configura¢cdes da mesma forma' &

3. Clique em 'OK' para abrir um novo documento com as configuragfes especificadas.

Q Para definir configuragdes padréo de layout para todos os novos documentos, escolha Arquivo > Configuragdo do Documento ou Layout >
Margens e Colunas e defina as op¢des com os documentos fechados.

A grade de layout serve somente para fins de layout. Para adicionar o texto ao seu documento, adicione grades de quadro ou quadros de texto.

Para o inicio

Opcdes de novo documento

Predefinicdo de documento Escolha uma predefini¢cdo que ja foi salva anteriormente.

Propésito Se estiver criando um documento para saida em PDF ou SWF para a Web, a escolha da opcéo 'Web' altera varias opgGes na caixa
de didlogo. Por exemplo, a opcao 'Paginas opostas' € desativada, a orientagdo muda de retrato para paisagem, e € utilizado um tamanho de
pagina com base na resolucéo do monitor. E possivel editar qualquer uma dessas configuragdes, mas néo é possivel alterar a definicéo do
'Prop6sito’ apds a criacdo do documento.

CS6: o proposito de publicagdo digital adicionou-se para publicages aspirou a Suite de Publicagao Digital.
Numero de paginas Especifigue o nUmero de paginas a serem criadas no novo documento.

N° de pagina inicial Especifigue em que nimero o documento comega. Se vocé especificar um nimero par (como 2) com a opgao 'Paginas
opostas' selecionada, o primeiro espelhamento no documento comecard com duas paginas espelhadas. Consulte Iniciar um documento com duas
paginas espelhadas.

Péaginas opostas Selecione essa opg¢do para que as paginas da esquerda e da direita figuem opostas (uma ao lado da outra) em uma pagina
espelhada dupla, como em livros e revistas. Desmarque essa opgdo para permitir que cada pagina seja independente, como ocorre na impressao
de folhetos ou cartazes ou quando vocé deseja promover a sangria de objetos na encadernacéo.

Apods ter criado o documento, vocé pode usar o painel '‘Paginas’ para criar paginas espelhadas com mais de duas paginas ou forcar as duas
primeiras paginas a ficarem espelhadas. (Consulte Controlar a paginacao de paginas espelhadas.)

Quadro de texto da pagina-mestre CS5.5 e versfes anteriores: Selecione essa opg¢ao para criar um quadro de texto do tamanho da area
existente dentro das guias de margem, de forma que corresponda as configuragdes de coluna especificadas. O quadro de texto da pagina-mestre
€ adicionado a 'Pagina-mestre A'. (Consulte Uso de quadros de texto em paginas-mestre.)

A opc¢édo 'Quadro de texto da pagina-mestre' fica disponivel somente quando vocé escolhe Arquivo > Novo > Documento.
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Quadro de texto principal CS6 s0: selecione esta opgdo para adicionar um quadro de texto principal na pagina mestre. Quando aplica uma
nova pagina mestre, a matéria no quadro de texto principal automaticamente flui no quadro de texto principal da nova pagina mestre.

Tamanho da pagina Escolha um tamanho de pagina no menu ou digite valores em 'Largura’ e 'Altura’. Essa opgao representa o tamanho final
desejado depois de aparar sangrias e outras marcas que estdo fora da pagina.

Orientacdo Clique em 'Retrato’ (vertical) ou 'Paisagem’ = (horizontal). Esses icones interagem dinamicamente com as dimensdes digitadas
em 'Tamanho da pagina'. Quando 'Altura’ for o valor maior, o icone 'Vertical' sera selecionado. Quando 'Largura’ for o valor maior, o icone
'Horizontal' ser& selecionado. Clicar no icone desmarcado alternara entre os valores de 'Altura’ e 'Largura’.

Dica: para especificar as dimensées das areas de sangria e espacador, clique emMais opgdes na caixa de diadlogo 'Novo documento'. Para que
as areas de sangria ou espagador tenham a mesma distancia de ambos os lados, clique no icone 'Definir todas as configuragfes da mesma

i
forma' “w .

Sangria A area 'Sangria’ permite que vocé imprima objetos fora da borda externa do tamanho de pagina definido. No caso de um objeto
posicionado na borda de uma pagina com as dimensdes necessarias, uma area branca podera aparecer na borda da area impressa devido a um
ligeiro desalinhamento durante a impresséo ou a aparagem. Por esse motivo, um objeto que esteja na borda da pagina deve ser posicionado um
pouco além da borda, que deve ser aparada apds a impress&o. A area de sangria é marcada por uma linha vermelha no documento. E possivel
definir as configuragdes da area de sangria em 'Sangria’, na caixa de dialogo 'Imprimir’,

Espacador A éarea de espacgador é descartada quando o documento € aparado para o tamanho de pagina final. A area de espacador contém
informagdes de impresséo, informagles sobre barra de cores personalizada ou exibe outras instrucdes e descricdes de outras informagdes
contidas no documento. Os objetos (incluindo quadros de texto) posicionados dentro da area de espacador sao impressos, mas desaparecerao
guando o documento for aparado no seu tamanho final de pagina.

Os objetos fora da area de sangria ou espacador (seja qual for a distancia) ndo sao impressos.
observagao: vocé também pode clicar em 'Salvar predefinicdo' para salvar as configuragées do documento para uso futuro.

Para o inicio

Visdo geral da janela Documentos

Cada péagina simples ou péagina espelhada no documento tem suas préprias areas de trabalho e guias, visiveis no modo 'Exibicdo normal'. Para
alternar para o modo 'Exibigdo normal’, escolha 'Exibir' > 'Modo de tela’ > 'Normal'. A area de trabalho é substituida por um fundo cinza quando o
documento é exibido em um dos modos de visualizagdo. (Consulte Visualizar documentos.) E possivel alterar a cor de fundo da visualizagéo e
das guias nas preferéncias de 'Guias e area de trabalho'.

= F

Documento e guias no modo 'Exibi¢éo normal’
A. Espelhada (manchas negras) B. Pagina (manchas negras) C. Guias de margem (linhas magenta) D. Guias de coluna (linhas violetas) E. Area
de sangria (linhas vermelhas) F. Area de espagador (linhas azuis)

Notas sobre a janela de documento:

« Linhas de outras cores sdo guias de régua que, se existirem, aparecerédo na cor da camada quando selecionadas. Consulte
Camadas.

« As guias de coluna aparecem na frente das guias de margem. Quando uma guia de coluna esta exatamente na frente de uma
guia de margem, ela oculta essa guia.

Para o inicio

Criar tamanhos de pégina personalizados

Vocé pode criar tamanhos de pagina personalizados que aparecem no menu ‘Tamanho da pagina' da caixa de dialogo ‘Novo documento'.
1. Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > 'Documento’.
2. Escolha 'Personalizar tamanho da pagina' no menu ‘Tamanho da pagina'.

3. Digite um nome para o tamanho da pagina, especifique suas configuracdes e clique em 'Adicionar'.

O arquivo New Doc Sizes.txt que permite criar tamanhos de pagina personalizados na versao anterior do InDesign nao esta disponivel no
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InDesign CS5 ou em versdes posteriores.
. L~ Para o inicio
Configurar predefinicdes de documento

Salve as configuragGes de tamanho da pagina, colunas, margens e areas de sangria e espacador em uma predefinicdo para poupar tempo e
garantir consisténcia ao criar documentos semelhantes.

1. Escolha 'Arquivo’ > 'Predefinicbes de documento' > 'Definir'.
2. Cligue em 'Nova' na caixa de dialogo exibida.

3. Especifique um nome para a predefini¢do e selecione opgdes basicas de layout na caixa de didlogo 'Nova predefinicdo de
documento'. (Consulte Opgdes de novo documento para uma descricao de cada opgao.)
4. Cligue em 'OK' duas vezes.

Q Vocé pode salvar uma predefinicdo de documento em um arquivo separado e distribui-lo a outros usuarios. Para salvar e carregar arquivos de
predefinicdo de documento, use os botbes 'Salvar' e 'Carregar' da caixa de dialogo 'Predefinicdes de documento'.

Para o inicio

Criar um documento usando uma predefinicéo
1. Siga um destes procedimentos:.

« Escolha 'Arquivo’ > 'Predefinicdo de documento' > [nome da predefinicdo]. (Mantenha pressionada a tecla Shift enquanto
escolhe a predefinicdo para criar um novo documento com base na predefinicdo sem precisar abrir a caixa de dialogo
‘Novo documento'.)

» Escolha 'Arquivo’ > 'Novo' > 'Documento’ e escolha uma predefinicdo no menu 'Predefinicdo de documento' na caixa de
dialogo 'Novo documento'.

A caixa de dialogo 'Novo documento' é exibida com as opg¢Oes de layout predefinidas.

2. Altere as opgdes (se desejar) e clique em 'OK".

Q Para ignorar a caixa de dialogo 'Novo documento', pressione a tecla Shift enquanto seleciona uma predefinicdo no menu 'Predefinigdo de
documento'.

Processo de producédo recomendado para documentos InDesign

e Usar modelos de documento

Adicionar documentos a um arquivo de livro
o Alterar a configuracéo, as margens e as colunas do documento
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Comandos de menu do PageMaker

Comandos do menu 'Arquivo’ do PageMaker
Comandos do menu 'Editar' do PageMaker
Comandos do menu 'Layout' do PageMaker
Comandos do menu 'Texto' do PageMaker
Comandos do menu 'Elemento’ do PageMaker
Comandos do menu 'Utilitarios' do PageMaker
Comandos do menu 'Exibir' do PageMaker
Comandos do menu 'Janela’ do PageMaker

Percorra essas tabelas para verificar onde os comandos do Adobe PageMaker estéo localizados no AdobelnDesign CS5.

Para o inicio

Comandos do menu 'Arquivo’ do PageMaker

Comando do PageMaker Equivalente no InDesign Informacgdes adicionais

Arquivo > Novo Arquivo > Novo > Documento

Arquivo > Abrir Arquivo > Abrir

Arquivo > PublicacGes recentes Arquivo > Abrir recente (Windows®)

Arquivo > Fechar Arquivo > Fechar

Arquivo > Salvar Arquivo > Salvar No InDesign, néo existem as preferéncias

'Salvar menor' ou 'Salvar mais rapido'.
Use Salvar para realizar uma gravacao
rapida e Salvar Como para compactar um
documento até o menor tamanho possivel.

Arquivo > Salvar Como Arquivo > Salvar Como Consulte a nota acima.

Arquivo > Reverter Arquivo > Reverter O InDesign nao reverte um documento
para sua versdo minima salva como o
PageMaker; por outro lado, no InDesign,
nao existe limite para o comando

'Desfazer'.

'Arquivo’ > 'Inserir' 'Arquivo’ > 'Inserir'

Arquivo > Obter TIFF Sem equivalente Digitalize imagens usando o software
fornecido com o seu scanner e insira
essas imagens no InDesign.

'Arquivo’ > 'Exportar' 'Arquivo’ > 'Exportar'

'Arquivo’ > 'Gerenciador de vinculos' ‘Janela’ > 'Vinculos'

Arquivo > Configuragdo do Documento Arquivo > Configuragdo do Documento

'Arquivo’ > 'Estilos de impressora' 'Arquivo’ > 'Predefinicdes de impressao’

'Arquivo’ > 'Imprimir' 'Arquivo’ > 'Imprimir’

'Arquivo’ > 'Preferéncias' > 'Geral' 'Editar' > 'Preferéncias' (Windows) ou E possivel encontrar configuraces

'InDesign' > 'Preferéncias' (Mac OS) equivalentes em 'Composicao’, 'Unidades

e incrementos', 'Guias e area de trabalho'
e nas preferéncias de 'Desempenho de
exibigéo'.

'Arquivo’ > 'Preferéncias' > 'On-line' Sem equivalente Vocé pode arrastar objetos de um



'Arquivo' > 'Preferéncias' > 'Ajuste de
layout'

'Arquivo' > 'Preferéncias' > "Trapping'

'‘Arquivo' > 'Sair' (Windows) ou 'Arquivo’ >
'Sair' (Mac OS)

‘Layout' > 'Ajuste de layout'

‘Janela’ > 'Saida’ > 'Predefini¢des de
trapping'

'Arquivo’ > 'Sair' (Windows) ou
‘InDesign' > 'Sair do InDesign' (Mac OS)

Comandos do menu 'Editar' do PageMaker

Comando do PageMaker

‘Editar' > 'Desfazer’

'Editar' > 'Recortar’
‘Editar' > 'Copiar'

‘Editar' > 'Colar’

'Editar' > 'Limpar’
Editar > Selecionar Tudo
Editar > Desfazer Selegéo

‘Editar’ > 'Edig6es' (Mac OS)

‘Editar' > 'Colagens mdltiplas
‘Editar' > 'Colar especial'
‘Editar' > 'Inserir objeto’ (Windows)
'Editar' > 'Editar matéria’'

'Editar' > 'Editar original'

'Editar' > 'Mostrar area de transferéncia’
(Mac OS)

Equivalente no InDesign

'Editar' > 'Desfazer

'Editar' > 'Recortar’
‘Editar' > 'Copiar'

‘Editar' > 'Colar’

'Editar' > 'Limpar'
Editar > Selecionar Tudo
Editar > Desfazer Selegcao

Sem equivalente

'Editar' > 'Efetuar e repetir'

'Editar' > 'Colar sem formatacéo'
'Arquivo’ > 'Inserir'

'Editar' > 'Editar no 'Editor de matérias"

'Editar' > 'Editar original'

Sem equivalente

Comandos do menu 'Layout’ do PageMaker

Comando do PageMaker

Equivalente no InDesign

navegador da Web para o InDesign sem
configurar um proxy.

Vocé especifica as opgles de ajuste do
layout e ativa esse ajuste ao mesmo
tempo. A correspondéncia entre as
configuragdes no InDesign e no
PageMaker é quase exata. Por padrao, as
guias da régua seguem as guias de
coluna e margem a elas associadas. Para
alterar essa configuracé@o, desmarque a
opcao 'Permitir movimentagao das guias
da régua'.

Para especificar preferéncias de trapping,
crie uma nova predefinicdo de trapping.

Para o inicio

Informacdes adicionais

No InDesign, ndo existe limite para o
comando 'Desfazer'.

O InDesign n&o aceita OLE, mas vocé
pode definir opgbes semelhantes no
painel 'Vinculos'.

O InDesign ndo oferece as opgoes
'Publicar/Subscrever', mas vocé pode
definir opgcdes semelhantes no painel
'Vinculos'.

Também é possivel escolher o comando
‘Editar original' no menu do painel
'Vinculos'.

Para o inicio

Informacgdes adicionais



‘Layout' > 'Ir para pagina’

‘Layout' > 'Inserir paginas'
'Layout' > 'Remover paginas'

‘Layout' > 'Ordenar péaginas'

Layout > Voltar
Layout > Avancar
‘Layout’ > 'Guias de coluna'

‘Layout' > 'Copiar guias mestras'

‘Layout' > 'Fluxo automatico'

‘Layout' > 'Ir para pagina'

‘Layout' > 'Paginas' > 'Inserir paginas'
‘Layout' > 'Paginas' > 'Excluir paginas'

‘Janela’ > 'Paginas’

Layout > Voltar
Layout > Avancar
‘Layout' > 'Margens e colunas'

Sem equivalente

ando o icone de um
= for exibido.

Pressione Shift
texto carregado

Comandos do menu 'Texto' do PageMaker

Comando do PageMaker
‘Texto' > 'Fonte'
‘Texto' > 'Tamanho'

‘Texto' > 'Entrelinha’

‘Texto' > 'Estilo do tipo'

‘Texto' > 'Kerning especial'

‘Texto' > 'Escala horizontal'

'Texto' > 'Caractere’
‘Texto' > 'Paragrafo’
‘Texto' > 'Recuos/tabulacdes'

'Texto' > 'Hifenizagéao'

'Texto' > 'Alinhamento’

'Texto' > 'Estilo’

"Texto' > Definir estilos

Equivalente no InDesign
'Texto' > 'Fonte'
‘Texto' > 'Tamanho'

‘Texto' > 'Caractere' ou painel de controle
no modo 'Caractere' (Janela > Controle)

‘Texto' > 'Caractere' ou painel de controle
no modo 'Caractere' (Janela > Controle)

"Texto' > 'Caractere' ou painel de controle
no modo 'Caractere' (Janela > Controle)

Painel de controle no modo 'Caractere'
("Janela’ > 'Controle’)

‘Texto' > 'Caractere’

‘Texto' > 'Paragrafo’

'Texto' > 'Tabulacdes'

'Texto' > 'Paragrafo’

'Texto' > 'Paragrafo’ ou painel de controle
no modo 'Paragrafo’ (Janela > Controle)

'Texto' > 'Estilos de paragrafo’ ou 'Texto' >
'Estilos de caractere'

"Texto' > 'Estilos de paragrafo’' ou 'Texto' >
'Estilos de caractere'

Também é possivel clicar duas vezes em
um icone de pagina no painel 'Paginas’
para ir para a pagina.

Cligue nas péaginas e arraste-as para o
painel 'Paginas’ a fim de ordena-las.

As guias mestras de qualquer pagina-
mestre do InDesign sao sempre copiadas
para as paginas que usam essa péagina-
mestre.

E possivel criar um fluxo de texto de
forma manual, automéatica (com o fluxo
automatico) ou semiautomatica.

Para o inicio

Informagdes adicionais

O InDesign usa a entrelinha da linha de
base por padréo, ao contrario do
PageMaker, cujo padréo € a entrelinha
proporcional.

O InDesign exibe os estilos de tipos

disponiveis para a fonte selecionada.
Também é possivel usar o comando
'Aplicacao rapida'.

O kerning especial no PageMaker é
semelhante ao kerning 6ptico no InDesign.

Escolha 'Hifenizagdo' no menu do painel
'Paragrafo’.

O InDesign suporta estilos de paragrafo e
de caractere.

Escolha 'Novo estilo de paragrafo' no
painel 'Estilos de paragrafo' para criar um



Comandos do menu 'Elemento’ do PageMaker

Comando do PageMaker

‘Elemento’ > 'Preenchimento’

'Elemento’ > 'Tragado'

‘Elemento’ > 'Preenchimento e linha de
contorno'

‘Elemento’ > 'Quadro’ > 'Anexar contetdo'

‘Elemento’ > 'Quadro' > 'Opc¢des de
quadro’

‘Elemento’ > 'Quadro’ > 'Alterar para
quadro'

‘Elemento’ > 'Quadro’ > 'Préximo quadro’

‘Elemento’ > 'Quadro’ > 'Quadro anterior'

‘Elemento’ > 'Quadro’ > 'Remover de
encadeamentos’

'Elemento’ > 'Quadro’ > 'Excluir contetdo'

‘Elemento’ > 'Organizar’'

‘Elemento’ > 'Alinhar objetos' (Windows)
ou 'Elemento’ > 'Alinhar' (Mac OS)

'Elemento’ > 'Texto em contorno’
'Elemento’ > 'Agrupar’
'Elemento’ > 'Desagrupar’

'Elemento’ > 'Bloquear posic¢ao’

Equivalente no InDesign

‘Janela’ > 'Cor' > 'Amostras' ou 'Janela’ >
'Cor' > 'Cor'

‘Janela’ > "Tragado'

‘Janela’ > 'Cor' > 'Amostras’, 'Janela’ >
‘Tracado' e ‘Janela’ > 'Saida' > 'Atributos’

Sem equivalente

'Objeto’ > 'Opg¢bes do quadro de texto'
(somente quadros de texto) ou 'Objeto’ >
'Ajuste’

'Objeto’ > 'Contelido’ > [tipo de conteldo]
'Exibir' > 'Extras' > 'Exibir encadeamentos
do texto'

'Exibir' > 'Extras' > 'Exibir encadeamentos
do texto'

Cligue duas vezes na porta de entrada ou

de saida para quebrar um encadeamento.

Selecione o contetido do quadro e
pressione a tecla Delete.

'Objeto’ > 'Organizar’

‘Janela’ > 'Objeto e layout' > 'Alinhar'

‘Janela’ > 'Texto em contorno’
'Objeto’ > 'Agrupar’
'Objeto’ > 'Desagrupar’

'Objeto’ > 'Bloquear posicao’

estilo de paragrafo. Escolha 'Novo estilo
de caractere' no painel 'Estilos de
caractere' para criar um estilo de
caractere.

Para o inicio

Informagdes adicionais

O InDesign n&o suporta preenchimentos
com padréo. O painel '‘Amostras' no
InDesign é equivalente a paleta 'Cores' no
PageMaker.

Escolha um estilo de tragado no painel
"Tragado' ou defina um estilo de tragcado
personalizado.

Crie tons usando o painel 'Amostras'.
Especifique a superimposicao no painel
'Atributos'.

O InDesign cria automaticamente um
quadro para arquivos de texto ou graficos
importados. Para colar o conteido em um
quadro existente, selecione o quadro e,
em seguida, insira ou cole o contetdo
nele.

Para quadros de texto, especifique as
colunas, o alinhamento vertical e o
espagamento interno na caixa de dialogo
'Opc¢des do quadro de texto'. Defina o
alinhamento horizontal no painel
'Paragrafo’ (‘'Tipo' > 'Paragrafo’). Para
gréficos e quadros de texto, use 0s
subcomandos do menu 'Objeto’ > 'Ajuste’
para adequar o contetido a um quadro (ou
vice-versa).

Selecione o texto com a ferramenta 'Tipo'.
Selecione gréaficos com a ferramenta
'Selecéo direta’.



‘Elemento’ >

‘Elemento’ >

‘Elemento’ >
‘Elemento’ >
imagem'
‘Elemento’ >
‘Elemento’ >
Photoshop'

‘Elemento’ >

‘Elemento’ >

‘Elemento’ >

‘Elemento’ >

‘Elemento’ >

‘Elemento’ >

'‘Desbloquear’

'Mascarar'

'Retirar mascara'

'Imagem’ > 'Controle de

'Imagem’ > 'Origem do CMS'

'Imagem’' > 'Efeitos do

'‘Configurag6es do poligono'

'‘Cantos arredondados’

'Informacgdes sobre vinculos'

'Opgoes de vinculo'

‘Nao imprimivel'

‘Remover transformacao’

'Objeto’ > 'Desbloquear posigao’

'‘Objeto’ > 'Tragado de recorte'

'‘Objeto’ > 'Tragado de recorte'

Sem equivalente

Objeto > Configuracdes de Cor da
Imagem

'Objeto’ > 'Efeitos’

Clique duas vezes na ferramenta
'Poligono’ na caixa de ferramentas
'Objeto’ > 'Opgdes de canto'

‘Janela’ > 'Vinculos'

'Preferéncias de tipo' ou 'Janela’ >
'Vinculos'

‘Janela’ > 'Saida' > 'Atributos'

Sem equivalente

Comandos do menu 'Utilitarios' do PageMaker

Comando do PageMaker

‘Utilitarios' >

‘Utilitarios' >

‘Utilitarios' >

‘Utilitarios' >

‘Utilitarios' >

‘Utilitarios' >

‘Utilitarios' >

‘Utilitarios' >

'Plug-ins'

‘Localizar'

'Localizar préxima'

'Alterar’

'Ortografia’

‘Livro'

‘Entrada de indice'

‘Mostrar indice'

Equivalente no InDesign

'Ajuda’ > 'Configurar plug-ins' (Windows)

ou 'InDesign' > 'Configurar plug-ins'
(Mac OS)

‘Editar' > 'Localizar/Alterar'

‘Editar' > 'Localizar préxima’
'Editar' > 'Localizar/Alterar'

'Editar' > 'Verificagdo ortografica' >
'Verificar ortografia’

'Arquivo’ > 'Novo' > 'Livro'

‘Janela' > 'Tipo e tabelas' > 'indice’

Painel 'indice’' no modo 'Referéncia’
(‘Janela’' > 'Tipo e tabelas' > 'indice)

Para mascarar um grafico, vocé pode criar
uma forma de mascara, copiar a imagem
que deseja mascarar e cola-la na forma
(‘'Editar' > 'Colar em') ou pode ajustar o

quadro de grafico correspondente.
Consulte a nota acima.

Use o comando 'Editar original' para

alterar os ajustes de controle da imagem

no aplicativo original.

Escolha 'Informagdes sobre vinculos' no

menu do painel 'Vinculos'.

Em preferéncias de 'Tratamento de

arquivos', marque ou desmarque 'Criar
vinculos ao inserir arquivos de texto ou de

planilha'. Ou escolha 'Desvincular' no

menu do painel 'Vinculos'.

Informagdes adicionais

Vocé pode executar operacdes de

Para o inicio

localizagéo e alteracéo na 'Exibicao de

layout' ou no 'Editor de matérias'.
Consulte a nota acima.

Consulte a nota acima.

Vocé pode verificar a ortografia na
'Exibi¢é@o de layout' ou no 'Editor de
matérias'.

Use o painel 'Livro' para adicionar

documentos a um livro, exclui-los ou
classifica-los.

Para adicionar uma entrada de indice,

clique no botdo 'Novo' no painel 'indice".



‘Utilitarios' > 'Criar indice'

‘Utilitarios' > 'Criar sumario'

‘Utilitarios' > 'Definir cores'

‘Janela' > 'Tipo e tabelas' > 'indice’

‘Layout' > 'Sumario’

‘Janela’ > 'Cor' > 'Amostras’

Comandos do menu 'Exibir' do PageMaker

Comando do PageMaker

‘Exibir' > 'Mostrar itens da pagina mestra'

‘Exibir' > 'Mostrar itens ndo imprimiveis'

Exibir > Mais Zoom
Exibir > Menos Zoom
‘Exibir' > 'Tamanho real’

‘Exibir' > 'Ajustar a janela’'

Exibir > Area da prancheta

‘Exibir' > 'Zoom em'

‘Exibir' > 'Ocultar/Mostrar réguas’

'Exibir' > 'Aderir as réguas’

'Exibir' > 'Bloquear ponto zero'

'Exibir' > 'Ocultar/Mostrar guias'

'Exibir' > 'Aderir as guias'

‘Exibir' > '‘Bloquear guias'

'Exibir' > 'Limpar guias da régua'

'Exibir' > 'Recuar guias'

Equivalente no InDesign

Escolha 'Ocultar/Mostrar itens-mestre' no
menu do painel 'Paginas'.

Na caixa de ferramentas, selecione o
modo de exibicdo 'Normal E' para exibir
os itens ndo imprimiveis. Para ocultar os
itens ndo imprimiveis, selecione o modo
de visualizagéo .

Exibir > Mais Zoom
Exibir > Menos Zoom
‘Exibir' > 'Tamanho real’

'Exibir' > 'Ajustar pagina a janela' ou
‘Exibir' > 'Ajustar paginas espelhadas a
janela’

Exibir > Area da prancheta

Escolha um nivel de ampliagdo no menu
'Zoom' na parte inferior da janela do
documento.

'Exibir' > 'Ocultar/Mostrar réguas'
Sem equivalente

Clique com o botdo direito do mouse
(Windows) ou pressione Control e clique
(Mac OS) no ponto zero. Em seguida,
escolha 'Bloquear ponto zero' no menu
contextual exibido.

'Exibir' > 'Grades e guias' >
'Ocultar/Mostrar guias'

'Exibir' > 'Grades e guias' > 'Aderir as
guias'

'Exibir' > 'Grades e guias' > 'Bloquear
guias' e 'Exibir' > 'Grades e guias' >
'‘Bloquear guias de coluna'

Usando os atalhos de teclado do InDesign
pressione Ctrl+Alt+G (no Windows) ou
Command+Option+G (no Mac OS) para
selecionar todas as guias nas paginas
espelhadas atuais. Em seguida, pressione
a tecla Delete.

'Editar' > 'Preferéncias' > 'Guias e area de
trabalho' (Windows) ou 'InDesign' >

Escolha 'Gerar indice' no menu do painel

‘Indice".

Escolha Nova Amostra de Cor no menu

do painel Amostras.

Informagdes adicionais

Vocé também pode criar uma camada

Para o inicio

para os objetos que ndo deseja imprimir
e, em seguida, mostrar ou ocultar essa

camada quando imprimir ou exportar.

Selecione a opgéo 'Guias atras'.



'Preferéncias' > 'Guias e area de trabalho'
(Mac OS)

‘Exibir' > 'Ocultar/Mostrar barras de Sem equivalente
rolagem’

Para o inicio

Comandos do menu 'Janela’ do PageMaker

Comando do PageMaker Equivalente no InDesign Informagdes adicionais
‘Janela’ > 'Arrumar os icones' (Windows) Sem equivalente
‘Janela’ > 'Lado a lado’ ‘Janela’ > 'Organizar' > 'Lado a lado'
‘Janela’ > 'Em cascata’ ‘Janela’ > 'Organizar' > 'Em cascata’
‘Janela’ > 'Ocultar/Mostrar ferramentas' ‘Janela' > 'Ferramentas'
‘Janela’ > 'Ocultar/Mostrar paleta de ‘Janela’ > 'Controle’
controle'
‘Janela’ > 'Ocultar/Mostrar cores' ‘Janela’ > 'Cor' > '‘Amostras' ou 'Janela’ >
'‘Cor' > 'Cor'
‘Janela’ > 'Ocultar/Mostrar estilos' ‘Janela’ > 'Estilos' > 'Estilos de paragrafo'

ou 'Estilos de caracteres'

‘Janela’ > 'Ocultar/Mostrar camadas' ‘Janela’ > 'Camadas’

‘Janela’ > 'Ocultar/Mostrar paginas- ‘Janela' > 'Paginas'

mestre'

‘Janela’ > 'Ocultar/Mostrar hiperlinks' ‘Janela’ > 'Interativo’ > 'Hiperlinks'

‘Janela’ > 'Paletas de plug-ins' Sem equivalente Os plug-ins aparecem como opgdes
adicionadas em menus, painéis ou caixas
de dialogo do InDesign.

‘Janela’ > [nome do documento aberto] ‘Janela’ > [nome do documento aberto]
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Salvamento de documentos

Salvar documentos
Salvar em verséo anterior do InDesign
Trabalhar com metadados

Para o inicio
Salvar documentos
Quando um documento € salvo, sao salvos o layout atual, as referéncias aos arquivos de origem, a pagina exibida e o nivel de zoom. Proteja o
seu trabalho, salvando-o com frequéncia. Vocé pode salvar um arquivo como:

e Um documento normal.
» Uma cépia do documento, o que cria uma duplicata do documento com outro nome, deixando o documento original ativo.

« Um modelo, que geralmente é aberto como um documento sem titulo. Um modelo pode conter configuracGes, texto e graficos
que vocé predefine como um ponto de partida para outros documentos.

Quando um documento é salvo, os metadados (ou informag8es do arquivo) que fazem parte do documento do InDesign
também séo atualizados. Esses metadados contém uma visualizagdo em miniatura, as fontes usadas no documento, as
amostras de cor e todos os metadados na caixa de dialogo InformacSes do Arquivo, e tudo isso permite uma pesquisa
eficiente. Vocé pode, por exemplo, pesquisar todos os documentos que usam uma determinada cor.

E possivel exibir esses metadados no Bridge e na area Avancado da caixa de didlogo Informagées do Arquivo. Por meio de
uma configuracéo de preferéncia, pode fazer com que a visualizagao seja atualizada quando salva. Os outros metadados
(fontes, cores e vinculos) serdo atualizados sempre que o documento for salvo.

Os comandos Salvar, Salvar Como e Salvar uma Cdépia armazenam documentos no formato de arquivo do InDesign. Para
obter informagdes sobre como armazenar documentos em outros formatos de arquivo, consulte o indice.

Ao salvar um documento para envio a um prestador de servigos de prova de prelo, o InDesign podera, automaticamente,
reunir todos os arquivos necessarios (graficos e fontes vinculados) em uma Unica pasta. (Consulte Empacotar arquivos.)

#* Siga um destes procedimentos:

« Para salvar um documento com outro nome, escolha Arquivo > Salvar Como, especifique um local e um nome do arquivo e
cliqgue em Salvar. O arquivo recém-nomeado torna-se o documento ativo. A utilizagdo do comando Salvar Como pode reduzir
o tamanho do arquivo.

« Para salvar um documento existente com o mesmo nome, escolha 'Arquivo’' > 'Salvar'.

« Para salvar todos os documentos abertos nos locais e com os nomes de arquivo atuais, pressione Ctrl+Alt+Shift+S (Windows)
ou Command+Option+Shift+S (Mac OS).

» Para salvar uma cépia do documento com outro nome, escolha 'Arquivo’ > 'Salvar uma copia’, especifique o local e o nome do
arquivo e cligue em Salvar. A cépia salva ndo se torna o documento ativo.

Importante: Para evitar problemas, evite os caracteres reservados que possuem significados especiais em alguns sistemas operacionais. Por

exemplo, evite acrescentar espacos, tabulagdes, pontos iniciais ou os caracteres /\ : ; * ? aos nomes de arquivo. < >, $ %. Da mesma forma,

evite 0 uso de caracteres com acentos (como u, fi ou é), mesmo quando usar uma versao traduzida do InDesign. Podem ocorrer problemas se o

arquivo for aberto em uma plataforma diferente.

Q Se vocé trabalhar frequentemente com varios documentos abertos ao mesmo tempo e quiser salvar todos de uma vez, use um atalho de
teclado. Escolha Editar > Atalhos de teclado e, no menu Area do produto, escolha Exibigbes, Navegacéo e selecione Salvar tudo na lista
Comandos. Em seguida, edite ou adicione um atalho. Vocé pode usar a 'Aplicacéo rapida’ para especificar o comando 'Salvar tudo'.

Incluir visualizagdes em documentos salvos

As visualizagGes em miniatura dos documentos e modelos proporcionam uma rapida identificagdo dos arquivos no Adobe Bridge e no Adobe Mini
Bridge. A visualizagao é criada quando vocé salva um documento ou modelo. A visualizagdo de um documento contém uma imagem JPEG
somente da primeira pagina espelhada; a visualizagdo de um modelo contém uma imagem JPEG de cada pagina do modelo. Vocé pode controlar
o tamanho da visualizagdo e o nimero de paginas segundo sua propria necessidade. Por exemplo, a opcéo 'Extragrande 1024x1024' permite
examinar rapidamente o contetdo de uma pagina em alta resolucéo antes de abrir 0 arquivo.

E possivel habilitar a opgéio em Preferéncias ou na caixa de didlogo Salvar Como. Como as visualizagdes aumentam o tamanho do arquivo e o
tempo necessario a gravacéo do documento, talvez vocé prefira habilitar a op¢éo sob demanda usando a caixa de dialogo Salvar Como.

1. Siga um destes procedimentos:



« Para incluir uma visualizagdo sempre que vocé salvar um documento, escolha 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Manuseio de
arquivos' (Windows) ou InDesign > 'Preferéncias' > 'Manuseio de arquivos' (Mac OS).

« Para incluir uma visualizacéo referente a um documento especifico, escolha Arquivo > Salvar Como.

2. Selecione 'Sempre salvar as imagens de visualizacdo com os documentos'.

3. Se estiver configurando a visualizagdo por meio da caixa de didlogo Preferéncias, escolha o nimero de paginas de
visualizagdo no menu Péaginas e, no menu Tamanho da visualizagdo, escolha uma opgao.
Nota: A selecéo da opgéo de visualizagdo na caixa de dialogo Salvar Como também escolhe a opcédo na caixa de dialogo
Preferéncias, além de usar as configuragdes padrdo Paginas e Tamanho da Visualizagao.

Salvar um documento do InDesign Markup (IDML)

Em alguns casos, convém salvar um documento do InDesign no formato IDML. E especialmente (til salvar nesse formato quando vocé abre uma
publicacéo do QuarkXPress ou do PageMaker no InDesign, quando vocé abre um documento criado em uma versao anterior do InDesign ou
guando ocorrem problemas em seu documento, por exemplo, quando vocé ndo consegue excluir amostras de cores.

1. Escolha 'Arquivo’ > 'Exportar'.
2. No menu Salvar Como Tipo (Windows) ou Formato (Mac OS), escolha InDesign Markup (IDML).
3. Clique em Salvar.

E possivel abrir 0 arquivo IDML salvo no InDesign CS5 e no InDesign CS4, mas ndo em nenhuma vers&o anterior do InDesign.

Para obter informagdes sobre como usar o IDML para fins de desenvolvimento, consulte www.adobe.com/go/learn_id_indesignmarkup_cs4_br.

~ . . Para o inicio
Salvar em versé&o anterior do InDesign
Para abrir um documento do InDesign CS6 no InDesign CS5, faca o seguinte. Primeiro, no InDesign CS5, Salvar (Arquivo > Salvar) o documento
no InDesign Markup Language (IDML). (O formato IDML substitui o formato Interchange INX, utilizado para salvar com compatibilidade retroativa
nas versdes anteriores.)

Para abrir um documento do InDesign CS5 no InDesign CS4, faca o seguinte. Primeiro, no InDesign CS5, exportar (Arquivo > Exportar) o
documento para o InDesign Markup Language (IDML). (O formato IDML substitui o formato Interchange INX, utilizado para salvar com
compatibilidade retroativa nas versfes anteriores.)

Depois, certifique-se de que o computador executando a versao anterior do InDesign esteja atualizado com os plug-ins adequados de modo que
possa abrir 0 arquivo IDML exportado. O usuario que estiver executando o InDesign CS4 podera obter os plug-ins de compatibilidade ao escolher
'Ajuda’ > 'AtualizacGes' e seguir as instru¢des. Os plug-ins também podem ser instalados a partir do site da Adobe: visite a pagina Atualizacoes de
produtono site da Adobe e escolha o InDesign na lista de produtos.

A abertura de um documento em versdes anteriores do InDesign também é chamada de "salvar com compatibilidade retroativa".

Nota: O conteldo criado utilizando recursos especificos a versao posterior do InDesign pode estar modificado ou omitido ao abrir o documento
em uma versdo anterior do InDesign.
1. Escolher Arquivo> Salvar (CS6) ou Arquivo > Exportar (CS5).

2. No menu Tipo de Arquivo (Windows) ou Formato (Mac OS), escolha InDesign Markup (IDML).
3. Clique em 'Salvar'.

Vocé pode abrir o arquivo .idml no InDesign CS4 para converté-lo em um documento do InDesign sem titulo.

Nota: Para abrir o documento do InDesign CS5 no InDesign CS3, abra no InDesign CS4 o arquivo IDML exportado, salve-o e exporte-o para
InDesign CS3 Interchange (INX) e, em seguida, abra o arquivo INX exportado no InDesign CS3. Certifique-se de que todas as versées do
InDesign estejam atualizadas.

Para o inicio
Trabalhar com metadados e

Metadados s&o um conjunto de informagdes padronizadas sobre um arquivo, como o nome do autor, a resolugdo, o espago de cor, o copyright e
as palavras-chave aplicadas ao arquivo. Vocé pode usar metadados para simplificar o fluxo de trabalho e organizar seus arquivos.

Sobre o padrao XMP

As informag6es de metadados sdao armazenadas com o uso do padrdo XMP (Extensible Metadata Platform), no qual o Adobe Bridge, o Adobe
lllustrator, o Adobe InDesign e o Adobe Photoshop foram criados. XMP é criado em XML, e na maioria dos casos, os metadados séo
armazenados no arquivo. Se nado for possivel armazenar as informagdes no arquivo, os metadados serdo armazenados em um arquivo de cache
separado, denominado arquivo secundario. O XMP facilita a troca de metadados entre os aplicativos Adobe e em fluxos de trabalho de
publicacdo. Por exemplo, é possivel salvar metadados de um arquivo como um modelo e, em seguida, importar os metadados para outros
arquivos.

Os metadados armazenados em outros formatos, como Exif, IPTC (IIM), GPS e TIFF, s&o sincronizados e descritos com XMP para que possam
ser facilmente visualizados e gerenciados. Outros aplicativos e recursos também usam o XMP para comunicar e armazenar informagdes, como
comentarios de versao, que podem ser pesquisados com o uso do Adobe Bridge.
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Na maioria dos casos, os metadados permanecem com 0 arquivo mesmo se o formato do arquivo é alterado, por exemplo, de PSD para JPG. Os
metadados também s&o mantidos quando os arquivos séo inseridos em um documento ou projeto Adobe.

Q Vocé pode utilizar o SDK (Software Development Kit, Kit de Desenvolvimento de Software) XMP para personalizar a criagéo, o processamento
e o intercambio de metadados. Por exemplo, é possivel usar o SDK XMP para adicionar campos a caixa de dialogo Informag6es do Arquivo.
Para obter mais informagdes sobre o XMP e o SDK XMP, visite o site da Adobe na Web.

Trabalho com metadados no Adobe Bridge e nos componentes do Adobe Creative Suite

Varios dos poderosos recursos do Adobe Bridge que permitem organizar, pesquisar e controlar os arquivos e versées dependem dos metadados
XMP nos arquivos. O Adobe Bridge oferece duas formas de trabalhar com metadados: por meio do painel Metadados e da caixa de dialogo
Informacgdes do Arquivo (InDesign) ou da caixa de didlogo Informagdes do Arquivo de Contetdo (InCopy).

Em alguns casos, existem varias visualizagdes para a mesma propriedade de metadados. Por exemplo, uma propriedade pode ser identificada
como Autor em uma visualizagdo e como Criador em outra visualizagdo, mas ambas referem-se a mesma propriedade subjacente. Mesmo que
vocé personalize essas visualizagdes para fluxos de trabalho especificos, elas continuam padronizadas através do XMP.

Adicionar metadados usando a caixa de dialogo 'Informagdes do arquivo'

A caixa de didlogo Informacdes do Arquivo exibe dados da camera, propriedades do arquivo, um histérico da edicdo, direitos autorais e
informag6es sobre o autor do documento atual. A caixa de didlogo Informac¢des do Arquivo também exibe painéis de metadados personalizados.
E possivel adicionar metadados diretamente na caixa de dialogo ‘Informacdes do arquivo'. Qualquer informagéo digitada em um campo substitui
os metadados existentes e aplica 0 novo valor a todos os arquivos selecionados.

1. Escolha Arquivo > Informacdes do Arquivo (InDesign) ou Arquivo > Contetdo Informag8es do Arquivo (InCopy).

2. Selecione uma das opc¢des a seguir nas guias localizadas na parte superior da caixa de dialogo:
Q Use as setas para a direita e para a esquerda para rolar as guias ou clique na seta que aponta para baixo e escolha uma
categoria na lista.

Descrigdo Permite digitar informacdes relacionadas ao documento, como titulo, autor, descri¢do e palavras-chave que
podem ser usadas para procurar o documento. Para especificar informacdes de copyright, selecione Direitos Autorais no
menu pop-up Status de Direitos Autorais. Em seguida, digite o proprietario dos direitos autorais, o texto da nota e o URL da
pessoa ou da empresa que detém os direitos autorais.

IPTC Inclui quatro areas: 'Contetido IPTC' descreve o contelido visual da imagem. '‘Contato IPTC' lista as informagdes de
contato do fotégrafo. 'Imagem IPTC' lista informacdes descritivas da imagem. 'Status IPTC' lista informag6es sobre processo
de producao e direitos autorais.

Dados da Camera Inclui duas éareas: 'Dados da Camera 1' exibe informagdes somente leitura sobre a camera e as
configuragdes usadas para tirar a foto, como marca, modelo, velocidade do obturador e nimero F. 'Dados da Camera 2' lista
informag6es somente leitura relacionadas a foto, incluindo dimensdes em pixels e resolugdo.

Dados de Video Lista informagdes sobre o arquivo de video, incluindo largura e altura do quadro de video, e permite inserir
informag6es como nome da fita e nome da cena.

Dados de Audio Permite inserir informagdes sobre o arquivo de &udio, incluindo o titulo, o artista, taxa de bits e
configuragées de loop.

SWF movel Lista informagdes sobre arquivos de midia de dispositivos méveis, incluindo titulo, autor, descrigdo e tipo de
conteldo.

Categorias Permite inserir informagces com base em categorias da Associated Press.

Origem Permite inserir informagdes sobre o arquivo que séo Uteis para fontes de noticias, incluindo quando e onde o arquivo
foi criado, informacdes de transmissao, instrugcdes especiais e informagdes de titulo.

DICOM Lista informagfes sobre pacientes, estudos, séries e equipamentos para imagens DICOM.

Histérico Exibe as informagdes do registro de histérico do Adobe Photoshop relacionadas as imagens salvas com o
Photoshop. A guia 'Histérico' s6 aparecera se o Adobe Photoshop estiver instalado.

Illustrator Permite aplicar um perfil de documento para impressao, saida na Web e saida em dispositivos moveis.

Avancado Exibe campos e estruturas para armazenar metadados usando espagos para nomes e propriedades, como
formato de arquivo e propriedades de XMP, Exif e PDF.

Dados né&o processados Exibe informacdes de texto XMP sobre o arquivo.

3. Digite as informagdes que vocé deseja adicionar em qualquer campo exibido.
4. Cligue em OK para aplicar as alteragées.

Exportacdo de metadados como arquivo XMP

Vocé pode salvar metadados em um arquivo XMP para compartilha-lo com outros usuarios. Esses arquivos XMP podem ser usados como
modelos para preencher documentos do InDesign e outros documentos criados com aplicativos com suporte a XMP. Os modelos exportados séo
armazenados em um local compartilhado e podem ser acessados por todos os aplicativos com suporte a XMP. Elas também sé&o exibidas no



menu pop-up localizado na parte inferior da caixa de dialogo Informagdes do Arquivo.

1. Escolha Arquivo > Informacdes do Arquivo (InDesign) ou Arquivo > Contetdo Informag8es do Arquivo (InCopy).
2. Escolha 'Exportar' no menu pop-up localizado na parte inferior da caixa de diélogo.

3. Digite um nome de arquivo, escolha um local para o arquivo e cliqgue em 'Salvar'.
Q Para exibir modelos de metadados no Explorer (Windows) ou no Finder (Mac OS), cligue no menu pop-up na parte inferior
da caixa de didlogo Informacdes do Arquivo e escolha Mostrar Pasta de Modelos.

Importacdo de metadados de um arquivo XMP

Ao importar metadados para um documento de um arquivo de modelo XMP exportado, vocé pode especificar para limpar todos os metadados do
documento atual e adicionar os novos metadados, manter todos os metadados, exceto 0s correspondentes, ou adicionar metadados
correspondentes aos metadados existentes.

+ Escolha Arquivo > Informagdes do Arquivo (InDesign) ou Arquivo > Conteldo Informagdes do Arquivo (InCopy).

« Escolha um arquivo XMP no menu pop-up localizado na parte inferior da caixa de dialogo, selecione uma opgao de
importacéo e clique em 'OK".

« Escolha 'Importar' no menu pop-up localizado na parte inferior da caixa de dialogo, selecione uma opg¢éo de importagdo e
cligue em 'OK'. Em seguida, clique duas vezes no arquivo de modelo XMP a ser importado.

Editar metadados em arquivos de imagem

Quando vocé gera legendas de imagens inseridas no InDesign, os metadados da imagem inserida sdo usados. Embora seja possivel editar os
metadados de documentos do InDesign, ndo é possivel editar os metadados de arquivos inseridos no InDesign. Em vez disso, altere os
metadados de imagens inseridas usando seus aplicativos originais, usando o Finder ou o Explorer, ou usando o Adobe Bridge ou o Adobe Mini
Bridge.

1. No InDesign, cligue na imagem com o botédo direito (Windows) ou com a tecla Control pressionada (Mac OS) e escolha
‘Editar original'.

Também é possivel escolher 'Editar com' e escolher um aplicativo, como o Adobe lllustrator ou o Adobe Photoshop.
2. No aplicativo original, escolha Arquivo > Informag6es do Arquivo.
3. Edite os metadados e clique em OK.

Vocé também pode selecionar uma imagem no Adobe Bridge e escolher Arquivo > Informacdes do Arquivo para editar os metadados da imagem.
Consulte Adicionar metadados usando a caixa de dialogo 'Informagdes do arquivo'.

Mais topicos da Ajuda
E Metadados e palavras-chave
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Configuracao de preferéncias

Sobre preferéncias e padroes

Definir preferéncias gerais

Definir padrdes

Restaurar todas as preferéncias e configuragcdes padréo
Sobre estilos e predefinicdes do InDesign

Para o inicio

Sobre preferéncias e padrdes

As preferéncias incluem configuragdes como posigdes de painel, opcdes de medidas e opcdes de exibicao para graficos e tipografia. As
configuragdes de preferéncias especificam o comportamento inicial dos documentos e objetos do InDesign.

Para o inicio

Definir preferéncias gerais

Esta secéo aborda as configuracdes de preferéncia na guia 'Geral' da caixa de didlogo 'Preferéncias'. Para obter informacdes sobre outras
preferéncias, procure a configuragdo apropriada.

1. Escolha 'Editar' > 'Preferéncias' > 'Geral' (Windows) ou 'InDesign’ > 'Preferéncias' > 'Geral' (Mac OS) e escolha o tipo de
preferéncia que deseja especificar.

2. Na secao ‘Numeracao de paginas', escolha um método de numeragdo de paginas no menu 'Exibir'. (Consulte Exibir
numeracéo absoluta ou de se¢do no painel 'Paginas'.)

3. Na secao 'Download e incorporagéo de fontes', especifique um limite para acionar o subconjunto de fontes com base no
numero de glifos de uma fonte. Isso afeta as op¢des de download de fontes nas caixas de dialogo 'Imprimir' e 'Exportar'.

4. Na secdo 'Ao dimensionar', vocé pode determinar como os objetos dimensionados serdo refletidos nos painéis e o
comportamento do conteddo dos quadros dimensionados.

« Selecione 'Aplicar ao conteudo' se desejar alterar o tamanho do ponto quando um quadro de texto for dimensionado.
(Consulte Tipo de escala.) Se essa opgéo for selecionada quando um quadro de graficos for dimensionado, o tamanho de
percentagem da imagem sera alterado, mas o quadro revertera sua percentagem para 100%. (Consulte Dimensionar
objetos.)

« Selecione 'Ajustar percentagem da escala' para exibir o tamanho de ponto original com o novo tamanho de ponto entre
parénteses ao dimensionar o texto. Se essa opgao for selecionada quando vocé dimensionar quadros de grafico, o
tamanho de percentagem do quadro e da imagem sera alterado.

5. Cligue em 'Redefinir todas as caixas de didlogo de aviso' para exibir todos os avisos, mesmo os marcados para ndo exibi¢ao.
Quando avisos forem exibidos, marque uma caixa de sele¢@o para impedir que apare¢cam novamente.

Para o inicio

Definir padrdes

Se vocé alterar configuragées quando ndo houver nenhum documento aberto, as alteragées definirdo os padrdes para novos documentos. Se um
documento estiver aberto quando vocé alterar as configuragdes, as alteracdes afetardo somente esse documento.

Da mesma forma, se vocé alterar as configuragGes quando ndo houver nenhum objeto selecionado, as alteragdes definirdo os padrées para novos
objetos.

Alterar configuragdes padrédo para novos documentos
1. Feche todos os documentos.
2. Altere os itens de menu ou as configuracdes de painel ou de caixa de dialogo .
Q Se usar o mesmo tamanho de pagina e idioma para a maioria dos documentos, vocé podera alterar esses padrées sem documentos abertos.
Por exemplo, para alterar o tamanho padréo da pagina, feche todos os documentos, escolha Arquivo > Configuracdo do Documento e

selecione um tamanho de pagina desejada. Para definir um dicionario padrao, feche todos os documentos, escolha 'Editar' > 'Preferéncias' >
'Dicionario’ (Windows) ou 'InDesign' > 'Preferéncias’ > 'Dicionario’ (Mac OS) e selecione uma opgdo no menu ‘ldioma’.

Especificar configurac8es padrdo para novos objetos em um documento
1. Com um documento aberto, escolha Editar > Desfazer Selec¢éo.
2. Altere os itens de menu ou as configuragdes de painel ou de caixa de didlogo.



Para o inicio

Restaurar todas as preferéncias e configuracdes padrao

Quando o InDesign se comportar de maneira incorreta, exclua as preferéncias, pois isso normalmente solucionaréa o problema. Esse procedimento
também é conhecido como "envio de preferéncias para a lixeira" ou "remocéo de preferéncias".

E uma boa ideia fazer uma cépia de backup dos arquivos de preferéncias denominados InDesign Defaults e InDesign SavedData. Em vez de
remover suas preferéncias, vocé pode copiar esses arquivos de backup sobre os arquivos de preferéncias problematicos ou danificados, sem
perder nenhuma personalizacéo.

Mike Witherell fornece uma lista detalhada dos arquivos que sé@o afetados quando se restauram preferéncias, em Predefinicoes do Adobe
InDesign (PDF, somente em inglés).

% Siga um destes procedimentos:

» (Windows) Inicie o InDesign e pressione Shift+Ctrl+Alt. Clique em 'Sim' para confirmar que deseja excluir seus arquivos de
preferéncias.

+ (Mac OS) Mantenha Shift+Option+Command+Control pressionadas ao iniciar o InDesign. Clique em 'Sim' para confirmar que
deseja excluir seus arquivos de preferéncias.

Varias preferéncias de programa e configuracdes padrao sdo armazenadas nos arquivos de preferéncia do Adobe InDesign. Esses arquivos,
incluindo o arquivo Defaults do InDesign, séo sempre salvos quando vocé sai do InDesign. Para exclusdao manual ou renomeagao, os locais dos
arquivos de preferéncia sdo os seguintes:

¢ Mac OS
InDesign SavedData Users/[user]/Library/Caches/Adobe InDesign/Version [version]/InDesign SavedData
InDesign Defaults Users/[user]/Library/Preferences/Adobe InDesign/Version [version]/InDesign Defaults
* Windows XP

InDesign SavedData \Documents and Settings\[username]\Local Settings\Application Data\Adobe\InDesign\Version
[version]\Caches

InDesign Defaults \Documents and Settings\[username]\Application Data\Adobe\lnDesign\Version [version]
» Windows Vista ou Windows 7
InDesign SavedData Users\[username]\AppData\Roaming\Adobe\lnDesign\Version [version]\Caches\InDesign SavedData

InDesign Defaults C:\Users\[username]\AppData\Roaming\Adobe\lInDesign\Version [version]\InDesign Defaults

Para o inicio

Sobre estilos e predefinicdes do InDesign
Vocé pode armazenar configuragdes para reutilizagao, inclusive para os seguintes itens:
» Criacdo de estilos de paragrafo e caracteres. (Consulte Adicionar estilos de paragrafo e de caractere.)
« Criacéo de estilos de objeto. (Consulte Estilos de objeto.)
« Criacéo de estilos de tabela e célula. (Consulte Estilos de tabela e de célula.)
« Criagdo de predefini¢cbes de exportacao de PDF. (Consulte Personalizar predefinicdes do Adobe PDF.)

» Criacéo de predefinicbes de impresséo. Todos os atributos da caixa de dialogo ‘Imprimir' estao incluidos no estilo. (Consulte
Imprimir um documento ou livro.)

» Criacéo de predefinicbes de trapping. (Consulte Trapping de cores.)

« Criacéo de predefinicbes de nivelador de transparéncia. (Consulte Nivelamento de arte transparente.)
« Criacéo de estilos de sumario. (Consulte Criar estilos de sumario para listas multiplas.)

» Salvamento da configuragdo da area de trabalho.

« Criacéo de predefinicbes de documento. (Consulte Definir predefinicdes de documento.)

« Criagéo de estilos de tracado. (Consulte Definir estilos de tragado personalizado.)

Modifique as configura¢des do recurso na caixa de didlogo e salve as configuracdes. Os estilos e predefinicdes sdo armazenados no documento
em que foram criados. Para usar as configuracdes de outro documento, importe ou carregue os estilos e predefinicbes desse documento. A
maioria das predefinicdes pode ser exportada ou salva em um arquivo e distribuida para outros computadores.

Mike Witherell fornece uma lista detalhada de predefinicdes, em Predefinicdes do Adobe InDesign (PDF, somente em inglés).

Também é possivel compartilhar estilos e predefinigcdes entre todos os documentos de um arquivo de livros. Para obter mais informagoes,
consulte Sincronizar documentos do livro.


http://www.indesignusergroup.com/chapters/washingtondc/files/729/21_presets-Mike_Witherell.pdf
http://www.indesignusergroup.com/chapters/washingtondc/files/729/21_presets-Mike_Witherell.pdf
http://www.indesignusergroup.com/chapters/washingtondc/files/729/21_presets-Mike_Witherell.pdf
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Compartilhamento de conteudo

Exportacdo de contetdo do InDesign

Viséo geral do painel 'Atribui¢cdes'

Arquivos de atribuigcao

Criar atribuicdes e adicionar contetdo (InDesign)

Exportar contelldo como arquivos separados do InCopy (InDesign)

x , . P o
Exportacdo de contetido do InDesign s oo
A exportacéo do contetido do InDesign para o InCopy estabelece um vinculo entre os dois aplicativos. Vocé exporta quadros de texto, quadros de
graficos e o contetido deles do InDesign para o InCopy usando um destes dois métodos:

« Crie um arquivo container (*.icma) — chamado de atribuicdo — e adicione agrupamentos de itens de documento relacionados
(como o texto e os graficos de uma matéria) a atribuicdo, de modo que seja possivel trabalhar neles ao mesmo tempo. O
contetdo das atribuicdes é exportado como arquivos *.icml.

» Exporte quadros de texto e de graficos separadamente (incluindo os quadros de espaco reservado), usando os comandos do
menu 'Editar' > 'InCopy"' > 'Exportar'. O contetdo exportado € salvo como arquivos *.icml.

Apos a exportacao do contetdo, pequenos icones sédo exibidos no canto superior esquerdo dos quadros exportados no InDesign e no InCopy e
no painel 'Atribui¢cdes’. Um vinculo com o arquivo exportado é exibido no painel 'Vinculos'. Esses icones indicam o status dos quadros
gerenciados e os diferenciam daqueles que ndo fazem parte do processo de producdo. Todo o contetido exportado aparece no painel
'Atribuigbes’. O conteldo exportado usando-se os comandos do menu 'Exportar' aparece na sec¢ao 'Contetido do InCopy néo atribuido' da lista do
painel 'Atribuicdes'. Ambos os métodos estabelecem uma conexao controlada entre o contetido do InCopy e um documento do InDesign, mas o
método principal é a utilizacéo de arquivos de atribuigdo.

A exportagdo do contetdo o torna disponivel para que os usuéarios deem baixa mantendo o vinculo com o documento do InDesign original. Esse
vinculo é feito a partir do InDesign; nao é possivel criar o vinculo do InCopy.

Uma vez que o contetdo tenha sido exportado, os usuérios do InCopy podem ver (mas néo alterar) os layouts de pagina, os estilos, e assim por
diante, conforme exibidos no documento do InDesign.

Nota: Também é possivel criar texto ou graficos ancorados usando o InCopy e entdo inseri-los no InDesign.

Vis&o geral do painel 'Atribuicées’ rara o e
A principal ferramenta para trabalhar com atribuicdes € o painel 'Atribui¢es' (‘(Janela’ > 'Atribuicdes’ no InCopy, 'Janela’ > 'Editorial' > 'Atribui¢des’
no InDesign). O painel 'Atribuicdes' exibe os arquivos exportados do documento do InDesign ativo no momento e um icone indica o status dos
arquivos. O menu do painel 'Atribuigdes' também contém comandos que controlam fun¢des de importacéo de versédo e de gerenciamento de
arquivos entre o InCopy e o InDesign. Ao abrir uma atribuicdo no InCopy, o nome da atribuicdo e o seu conteddo séao exibidos no painel
'Atribuicdes'. E possivel clicar duas vezes nos quadros de texto e de graficos no painel 'Atribuicdes' para seleciona-los na janela do documento.
Nota: Todo o contelido exportado para o InCopy ou adicionado a uma atribuicdo também é listado no painel 'Vinculos'. Ainda que seja possivel
executar algumas tarefas de gerenciamento de processo de producdo, como, por exemplo, dar entrada e dar baixa em contetdo, o painel
recomendado para essas fungdes € o painel 'Atribuicdes'.
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Painel 'Atribuic6es' do InDesign

A. Nomes de contetdo do InCopy B. Nome do documento do InDesign C. Status 'Desatualizado’ da atribuicdo D. Status 'Disponivel' e
‘Texto atualizado' E. Status 'Em uso' e 'Texto desatualizado’ F. Status 'Edicdo’ e 'Texto atualizado' G. Contelido nao atribuido A. Nome de
usuario |. Botdo 'Atualizar contetdo' J. Botdo 'Dar baixa na selegdo'/'Dar entrada na selegdo’ K. Botdo 'Nova atribuicdo’ C. Botéo 'Excluir
atribuicdes selecionadas'/'Remover'
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Painel 'Atribuicbes' do InCopy

A. Nomes de contetido do InCopy B. Status 'Desatualizado’ da atribuicdo C. Nome da atribuicdo D. Status 'Disponivel' e 'Texto
atualizado' E. Status 'Em uso' e ‘Texto desatualizado' F. Status 'Edicao’ e 'Texto atualizado' G. Nome de usuario A. Botéo 'Atualizar
design' |. Botdo 'Atualizar conteido' J. Botéo 'Dar baixa na sele¢éo'/'Dar entrada na selecéo'

Arquivos de atribuicdo Fara o e
No InDesign, os arquivos de atribuicdo séo containers para organizar as colegoes de itens de pagina. Por exemplo, vocé pode desejar selecionar
todos os itens em uma matéria (titulo, subtitulo, copia, graficos e legendas) e atribui-los a um usuério do InCopy. A adigdo desses itens a uma
atribuicao oferece um modo conveniente para os usuarios do InCopy acessarem apenas o contetdo pelo qual sdo responsaveis. Os arquivos de
atribuicao (*.icma) aparecem no sistema de arquivos, na barra de matérias do InCopy e nas mensagens de status. Apenas 0s usuarios do
InDesign podem criar arquivos de atribuicdo; apenas os usuarios do InCopy podem abri-los.

Por padréo, quando vocé cria uma atribuicdo, uma pasta € criada no mesmo local do documento do InDesign. Essa pasta de atribui¢céo inclui os
arquivos de atribuicdo *.icma e uma subpasta de conteldo que contém os arquivos de matéria do InCopy exportados (em formato .icml) que
fazem parte de imagens ou de outros recursos. Uma vez que a atribuicdo tenha sido criada, armazene a pasta do projeto em um local ao qual
todos os usuarios tenham acesso, ou crie e distribua um pacote de atribuicdo. Caso o contetido tenha sido exportado antes de ser adicionado a
uma atribuigdo, os arquivos no disco ndo sdo movidos para a pasta de contetido do arquivo de atribuicéo.

Os arquivos de atribui¢do incluem:

« Vinculos ou ponteiros para os itens de pagina associados, incluindo quadros de espaco reservado. Esses elementos permitem
que o usuario do InCopy abra um Unico arquivo no InCopy e tenha acesso editorial a varios itens de pagina.

» As transformagdes dos graficos incluidos na atribuicdo como, por exemplo, movimentacéo, redimensionamento, rotagao ou
distor¢éo.

« Geometria da pagina, para que os usuarios do InCopy possam ver o layout do quadro e seu conteudo que estdo editando
sem abrir o arquivo inteiro do InDesign.

« Codificacdo por cores de quadros atribuidos no documento.

ﬁcwwg nature in

your backyard

Backyards ilitipsum odnlare quikim
wer il feugueresio dignadipisit adalore
Hipi st duil blaor sisi.

llustragcdo de uma pagina no InCopy mostrando a geometria da pagina e a codificagcdo por cores

Para o inicio



Criar atribuicdes e adicionar conteudo (InDesign)

Apenas os usuarios do InDesign podem criar atribuig6es e adicionar contetdo a elas. Ha varias maneiras de criar atribuigées. O método escolhido
normalmente depende de haver conteddo para ser adicionado no momento da criacéo da atribuicéo.

» Criar arquivos de atribuiges vazias. No documento do InDesign, é possivel criar uma série de atribuigbes vazias para agirem
como modelos para o contetido a ser inserido mais tarde.

« Criar atribuigbes e adicionar conteido ao mesmo tempo.

« Adicionar contetido a um arquivo de atribuigdo existente. E possivel adicionar contetido vinculado — texto e gréficos que ja
foram exportados como contetdo do InCopy — ou adicionar itens de pagina selecionados para torna-los contetido vinculado
do InCopy. Caso um ou mais quadros selecionados ja contenham arquivos de contetdo do InCopy e nenhum deles faca parte
de uma atribuigcdo, seréd possivel adiciona-los a um arquivo de atribuicdo novo ou existente.

Por padréo, a pasta de atribuicdo € salva na mesma pasta do documento do InDesign. Em seguida, vocé pode colocar essa pasta em um
servidor ou criar e enviar um pacote.

Nota: Se nao deseja que os usuarios do InCopy insiram e ajustem gréaficos, ndo adicione quadros de graficos a uma atribuicéo.

Criar arquivos de atribuicdes vazias (InDesign)
1. No InDesign, salve o documento.
2. No menu do painel 'Atribui¢Bes’, escolha ‘Nova atribui¢éo'.
3. Na caixa de didlogo 'Nova atribuicao', especifique as opgdes do arquivo de atribuigdo e cligue em 'OK'".

Criar atribuicGes e adicionar conteddo simultaneamente (InDesign)
1. No InDesign, crie um documento com um ou mais quadros de texto, quadros de graficos ou itens de espaco reservado e
salve o documento.

2. Selecione os quadros de texto e de graficos que deseja adicionar.
3. Siga um destes procedimentos:

+ No menu do painel 'Atribuigbes’, escolha 'Adicionar & atribuicdo' e selecione 'Nova'.
» Escolha 'Editar' > 'InCopy' > 'Adicionar [op¢&o] a atribuicdo' > 'Nova'.
4. Na caixa de dialogo 'Nova atribuicdo’, especifique as opgdes do arquivo de atribuicao e clique em 'OK'".

O arquivo de atribuigao recém-criado inclui os quadros selecionados na janela do documento.

Adicionar contetdo a atribui¢cdes existentes (InDesign)
1. Salve o documento InDesign.
2. Selecione os quadros de texto e de graficos que deseja adicionar.
3. Siga um destes procedimentos:

+ No menu do painel 'Atribuig6es’, escolha 'Adicionar a atribuicdo' e selecione a atribuigéo.

« Arraste o contetido da secéo 'Contetido do InCopy néo atribuido’ do painel ‘Atribuicdes' para uma atribuicdo existente.
« Selecione itens de pagina com a ferramenta 'Sele¢ao’ e arraste-os para uma atribui¢do existente no painel 'Atribuigées'.
» Escolha 'Editar' > 'InCopy' > 'Adicionar [op¢&o] a atribuicdo' e selecione a atribuigao.

4. Escolha 'Atualizar todas as atribuigées' no menu do painel 'Atribuicdes' para tornar o contetdo disponivel para os usuarios do
InCopy.

Nota: E possivel adicionar conteido apenas a atribuigdes no mesmo documento. No entanto, é possivel importar o0 mesmo contetido para varios
documentos e adiciona-lo a uma atribuicdo em cada um desses documentos.

Opcoes de arquivo de atribuicdo (InDesign)
Quando vocé cria ou modifica um arquivo de atribuigdo, é possivel definir as seguintes opgoes:

Nome da atribuicédo A identificacéo exclusiva da atribuicdo no painel 'Atribuicdes’, por exemplo, “Ocean article”. Esse nome deve estar em
conformidade com as convengdes de nomeagéo de arquivos do sistema operacional.

Atribuida a: A identificacdo exclusiva do usuario atribuido aos arquivos. O nome do usuario é exibido entre parénteses, apés o nome da
atribuicao no painel 'Atribui¢cdes'. A insercao do nome aqui se destina apenas a fins informativos e ndo garante direitos ou permissdes especiais
ao usuario.

Cor Exibe uma lista de cores para adicionar um destaque diferente aos quadros da atribuicao atual na janela do documento e aos nomes das
atribuigbes no painel 'Atribuicdes’. Essa codificagdo por cores diferencia os quadros que pertencem a uma atribuicdo de quadros que pertencem a
outra e também diferencia os quadros ndo atribuidos. Para alternar a exibicdo dessa codificacéo por cores, escolha 'Exibir' > 'Extras' >
'Mostrar/Ocultar quadros atribuidos'. No InCopy, a codificacdo por cores fica visivel apenas na exibigdo de layout.

Nota: Se a alternancia da exibigdo dos quadros atribuidos produzir resultados inesperados, esses quadros poderao ser marcados para XML e
'Exibir' > 'Estrutura’ > 'Mostrar quadros com marcas de formatacéo' pode estar ativado. N&o é possivel mostrar quadros atribuidos e quadros com



marcas de formatagdo ao mesmo tempo.

Alterar Clique no botao 'Alterar' para especificar o local da pasta de atribuicdes. Por padréo, a pasta de atribuicdes é criada no mesmo local do
arquivo do InDesign.

Quadros de espago reservado Permite que os usuarios do InCopy vejam os quadros de texto e de graficos na atribuicdo, bem como caixas (ou
outras formas), representando todos os outros quadros dessas paginas do InDesign. Todos os quadros e espagos reservados refletem, de forma
precisa, o tamanho, a forma e o local dos originais do InDesign. Os quadros de espaco reservado sdo formas vazias que ndo mostram o
contetido do documento do InDesign. A opgao 'Quadros de espaco reservado' oferece a menor fidelidade e, por isso, o desempenho mais rapido.
No InCopy, os quadros de espaco reservado estdo visiveis apenas na exibicao de layout. Os usuarios do InCopy ndo podem dar baixa e editar
guadros de espaco reservado.

Paginas espelhadas atribuidas Permite que os usuarios do InCopy vejam todos os quadros atribuidos, bem como o contetido completo de
outros quadros que nédo fazem parte da atribuicdo, na mesma pagina espelhada. No InCopy, o conteido em quadros fora de uma atribuicdo nédo é
editavel e estara visivel apenas na exibicdo de layout.

Todas as paginas espelhadas Exporta todo o conteido do documento do InDesign para o arquivo de atribuigdo. Essa opgao oferece a maxima
fidelidade e também oferece o desempenho mais lento, pois o arquivo de atribuigdo exibe o design e o layout de cada péagina, incluindo as
paginas que ndo sdo relevantes para a se¢do que o usuario esta editando.

'Arquivos de imagens vinculadas ao empacotar' Inclui uma copia de imagens vinculadas no pacote de atribuigdo. A selecéo dessa opcéo
oferece aos usuarios do InCopy 0 acesso as imagens, mais aumenta o tamanho do arquivo de pacote. Os usuérios do InCopy podem incluir
imagens enquanto retornam um pacote.

Para o inicio

Exportar conteddo como arquivos separados do InCopy (InDesign)

Se o grupo de trabalho preferir trabalhar com arquivos separados em vez de usar atribuigbes, é possivel exportar o contetdo do InCopy sem usar
um arquivo de atribuicdes. Comparado a criagdo de um Unico arquivo de atribuicdo com referéncias a varios arquivos de contetdo e informacgdes

de layout, esse método cria um arquivo separado (.icml) para cada quadro de texto ou de grafico especificado no documento. Para ver o contexto
do conteldo sendo editado, vocé devera abrir também o documento do InDesign associado (.indd).

Verifique se o documento do InDesign atende as necessidades do seu processo de producao. Por exemplo, se desejar que todos 0s comentarios
do editor sejam exportados em um Unico arquivo, crie uma camada para os comentarios do editor. Em seguida, vocé podera exportar todo o
conteldo da camada selecionada.

Nota: Uma maneira rapida de exportar conteido como um arquivo do InCopy separado é usar a ferramenta 'Selecéo’ para arrastar e soltar os
quadros selecionados em 'Contetido do InCopy néo atribuido' no painel 'Atribui¢des’.
1. No InDesign, crie um documento com um ou mais quadros de texto, quadros de gréaficos ou itens de espago reservado.

2. Proceda de uma das seguintes maneiras:

« Selecione o quadro de texto ou de grafico de uma Unica matéria ou mantenha pressionada a tecla Shift para selecionar
varios quadros.

« Cligue em um ponto de inser¢gdo em uma matéria ou selecione texto em um quadro de texto.

3. Escolha 'Editar' > 'InCopy' > 'Exportar' e escolha uma das seguintes opgoes:
'Selegdo' Exporta todos os quadros de texto e de graficos selecionados.

Camada Exporta todo o contetido da camada selecionada.

'Todas as matérias' Exporta as matérias que ainda ndo foram exportadas.

'Todos os graficos' Exporta todos os graficos que ainda nao foram exportados.

'Todos os graficos e matérias' Exporta as matérias e os graficos que ainda ndo foram exportados.

Q Se vocé exportar todo o conteddo do documento e adicionar mais quadros de graficos ou texto ao mesmo documento,
podera economizar tempo exportando os novos itens usando o comando Exportar > Todas as matérias (ou 'Todos 0s
gréficos' ou 'Todos os graficos e matérias') novamente. O InDesign exporta apenas 0 novo contetdo.

4. Digite um nome e uma localizag&o para os arquivos e clique em 'Salvar'.

O nome do arquivo especificado por vocé é usado como um prefixo para identificar cada arquivo de contetdo exportado no
sistema de arquivos. Se vocé exportar varios quadros de texto, os primeiros caracteres do texto serdo anexados
automaticamente ao nome do arquivo, por exemplo, “mystory-Upcoming cycling events.icml”. Em varios quadros de gréfico,
os nomes de arquivo sdo formados como “mystory-graphic”, “mystory-graphic-1" e assim por diante. O nome do arquivo
aparece no sistema de arquivos, na barra de matérias do InCopy e nas mensagens de status.

5. Quando solicitado, salve seu arquivo 