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Kapitel 1: Neuerungen

Inhaltstyp Ein Inhaltstyp besteht aus verschiedenen Einstellungen fiir HTML- und XML-Seiten. Diese Einstellungen
konnen einfach wieder verwendet werden. Inhaltstypen mit vordefinierten Arbeitsabldufen, Vorlagen und
Einstellungen fiir den Seitenablauf helfen Thnen bei der raschen Erstellung von Webseiten. Webseiten, die auf einem
Inhaltstyp basieren, tibernehmen das vorhandene Design der Site und die derzeitige Seitenfunktionalitit. Auflerdem
definieren sie die bearbeitbaren Bereiche einer Seite fiir die Entwickler von Inhalt.

Mit einem Inhaltstyp verdffentlichte Webseiten werden in einer sogenannten Smart-Liste protokolliert. Dies ist eine
XML-Datei mit Metadaten iiber jede Veréffentlichungsaktion. Informationen wie Name des Autors sowie Datum und
Uhrzeit der Veréffentlichung konnen als dynamische Daten in anderen Dateien oder zur Site-Analyse verwendet
werden. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Arbeiten mit Inhaltstypen® auf Seite 289.

XML-Bearbeitung Inhaltsersteller konnen nun XML-Daten, die in dynamischen Webseiten in Contribute dargestellt
werden, aktualisieren, indem sie zur entsprechenden XML-Seite navigieren und dort direkt Anderungen vornehmen.
Auf dhnliche Weise konnen auch Spry-Datensitze bearbeitet werden. XML-Elemente und -Attributwerte konnen
gedndert werden, wobei jedoch strukturelle Elemente wie Knoten und Tags geschiitzt sind. Weitere Informationen
finden Sie unter ,,Bearbeiten von XML-Seiten® auf Seite 58.

Vorschau in mehreren Browsern Inhaltsersteller konnen die Darstellung der aktualisierten Seite tiberpriifen und eine
Browserkompatibilitdtspriifung durchfithren. In Microsoft Windows konnen bearbeitete Seiten in drei Browsern als
Vorschau angezeigt werden: Internet Explorer, Mozilla Firefox und Webkit. Der Hauptbrowser wird in mehrere
Bereiche unterteilt, sodass die Seite gleichzeitig in mehreren Browsern angezeigt werden kann. Die Browser fiir die
Vorschau gehoren zum Lieferumfang von Contribute und miissen deshalb nicht separat auf Ihrem Computer
installiert werden.

Auf einem Mac konnen Sie eine Seitenvorschau mit den Browsern anzeigen, die auf Threm System installiert sind.
Geben Sie einfach die fiir den Vergleich zu verwendenden Browser an, die dann automatisch wahrend der Vorschau
geladen werden. Mit verschiedenen Optionen in der Contribute-Symbolleiste konnen Sie die Anzeige der Browser
anpassen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Vergleichen der Seitenanzeige in mehreren Browsern (nur
Windows)“ auf Seite 82 und ,,Anzeigen einer Vorschau der Webseite in mehreren Browsern gleichzeitig” auf Seite 48.

Bearbeitung von Spry-Widgets Spry-Widgets sind interaktive Elemente auf einer Webseite, die mit HTML, CSS und
JavaScript erstellt werden. Contribute identifiziert die Widget-Informationen auf einer Webseite, wenn Sie sich im
Bearbeitungsmodus befinden, und stellt sie zur Bearbeitung im Browser dar. Autoren kénnen die Daten in
verschiedenen Spry-Widgets bearbeiten, wie beispielsweise Akkordeons, Bedienfelder mit Registerkarten und
reduzierbare Bedienfelder. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von Spry-Widgets“ auf Seite 59.

Verbessertes Suchen und Ersetzen Mit der verbesserten Funktionalitdt zum Suchen und Ersetzen lassen sich
Informationen in mehreren geoffneten Entwiirfen aktualisieren. Suchkriterien sind beispielsweise Text, Bilder,
doppelte Leerzeichen, Hyperlinks und andere Elemente. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Suchen und
Ersetzen von Text“. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Suchen und Ersetzen von Text® auf Seite 148.

Subversion-Unterstiitzung Subversion ist ein Open-Source-Versionssteuerungssystem eines Drittanbieters, das nun
in Contribute integriert werden kann. Uber diese Integration konnen Website-Administratoren Inhalt verfolgen,
archivieren, neu verdffentlichen und Anderungen iiberwachen. Fiir den Einsatz von Subversion mit Contribute ist nur
ein minimaler Konfigurationsaufwand erforderlich. Sie konnen auch die Funktion zum Wiederherstellen fritherer
Versionen verwenden. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Verwenden von Subversion mit Contribute auf
Seite 274.
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Bild-Hotspots Sie konnen Bereiche in Bildern erstellen, die mit anderen Zielen verkniipft werden konnen. Dazu
zeichnen Sie einen oder mehrere Hotspots auf einem Bild und fiigen dann Alternativtext und URLs hinzu, um die Seite
interaktiv zu gestalten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Hotspots“ auf Seite 166.

SSI-Bearbeitung SSI-Dateien sind kleine Textdateien, die in einer Webseite eingebettet sind und héufiger als der Rest
der Seite aktualisiert werden. In Contribute konnen SSI-Dateien direkt bearbeitet werden, da der SSI-Inhalt in einer
Webseite sich einfach identifizieren lasst. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von SSI-Informationen
(Server Side Include)“ auf Seite 60.

Erweiterte Bildbearbeitung Die installierten Anwendungen Photoshop und Fireworks konnen direkt von Contribute
aus zur Bildbearbeitung gestartet werden. Nach Abschluss der Bearbeitung werden die Anderungen dank der
verbesserten CSS-Darstellung prazise im Entwurf angezeigt. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von
Bildern in Bildbearbeitungsanwendungen® auf Seite 165.

Suchen im Contribute-Browser Sie konnen im Contribute-Browser nun nach bestimmtem Text in einer Webseite
suchen. Weitere Informationen finden Sie unter ,Suchen im Browser (nur Windows)“ auf Seite 67.

Unterstiitzung fiir hochgestellten und tiefgestellten Text Text in einer Webseite kann nun hochgestellt oder
tiefgestellt formatiert werden.
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Kapitel 2: Einrichten von Contribute

Nach der Installation kénnen Sie Adobe® Contribute® fiir die Arbeit mit vorhandenen Websites oder Blogs einrichten.
Administratoren kdnnen den Arbeitsablauf in Contribute verwenden, um Prozesse anzuwenden, die zu einer
effizienten Website-Verwaltung beitragen.

Der Contribute-Arbeitsablauf

Sie konnen mit Contribute an Ihrer vorhandenen Website arbeiten, unabhéngig davon, ob sie im Intranet oder im
Internet verdffentlicht wird. Meist ist ein ganzes Team nétig, um eine Website zu erstellen, zu veréffentlichen und den
Inhalt zu aktualisieren.

Das Team kann die folgenden Personen umfassen:

Webentwickler erstellen die Website. Die Webentwickler (oder das Entwicklerteam) verwenden eine Anwendung wie
Adobe Dreamweaver®, um die Website zu erstellen. Dieses Team ist fiir Planung, Design, Entwicklung, Testen und
Veroéffentlichung der Website verantwortlich. Zudem erstellt dieses Team Vorlagen fiir Websites, die ein einheitliches
Gesamterscheinungsbild erfordern.

Webentwickler, die Dreamweaver verwenden, finden in der Dreamweaver-Hilfe weitere Informationen.

Contribute-Benutzer verwalten die Website. Zu den Contribute-Benutzern zahlen Verkaufsmanager, Direktoren,
Lehrpersonal und Schiiler, Geschéftseigentiimer, Verwaltungsassistenten, Projektmanager usw., die Contribute
verwenden, um ihre Website regelmaf3ig zu aktualisieren. Benutzer benotigen keine Vorkenntnisse in HTML oder im
Webdesign. Da Contribute dhnlich wie ein normales Textverarbeitungsprogramm funktioniert, ist es dem Benutzer
vertraut und kann intuitiv bedient werden. Benutzer konnen Text, Bilder, Tabellen, Hyperlinks sowie Microsoft°
Word- und Excel®-Dokumente hinzufiigen und aktualisieren.

Contribute-Administratoren richten Contribute-Benutzer ein und helfen ihnen beim Verwalten von Websites mit
Contribute. Administratoren wenden dokumentspezifische Arbeitsabldufe auf Webseiten an, indem sie den
Dreamweaver-Vorlagen in Contribute vordefinierte Arbeitsablaufe zuweisen. Wenn Sie mithilfe einer Dreamweaver-
Vorlage eine Seite erstellen, wird der Seite der Arbeitsablauf zugewiesen, der zu der jeweiligen Vorlage gehort. Die
Contribute-Administratoren bestimmen auch, welche Benutzer welchen Inhalt der Website bearbeiten konnen,
indem sie Ordner- und Benutzerberechtigungen einrichten. Fiir jede Website in Contribute kann nur ein Contribute-
Administrator benannt werden. Trotzdem kénnen mehrere Personen die Website verwalten, wenn der Contribute-
Administrator diesen Personen das Administratorkennwort fiir die Website mitteilt.

Hinweis: Sie miissen eine Verbindung mit einer Website herstellen, bevor Sie Seiten in dieser Website bearbeiten und
verdffentlichen konnen. GleichermafSen miissen Sie mit einem Blogserver verbunden sein, bevor Sie Eintrige im Blog
bearbeiten und verdffentlichen kénnen.

Zum Contribute-Arbeitsablauf gehoren die folgenden Schritte:

1 Stellen Sie eine Verbindung mit einer Website oder einem Blog her.
2 Offnen Sie Contribute.

3 Erstellen/suchen Sie eine Webseite oder einen Blogeintrag.
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Verwenden Sie den Contribute-Browser, um die Webseite oder den Blogeintrag zur Bearbeitung zu suchen. Der
Browser dhnelt Microsoft Internet Explorer und anderen géngigen Browsern. In der Symbolleiste des Browsers
befinden sich die tiblichen Navigationsschaltflichen und die Schaltflache ,,Auswihlen®, tiber die Sie Dateien, die nicht
mit Threr Website verkniipft sind, finden konnen. In Contribute konnen Sie Lesezeichen erstellen und auch die
Favoriten anzeigen, die Sie in Internet Explorer erstellt haben. Auflerdem konnen Sie Tastaturbefehle verwenden, um
aktuelle Entwiirfe schnell anzuzeigen.

1 Offnen Sie IThre Webseite oder Ihr Blog zur Bearbeitung
2 Bearbeiten Sie den Inhalt.

Nachdem Sie die Webseite oder den Blogeintrag gefunden haben, klicken Sie in der Symbolleiste auf die
Schaltfliche ,,Seite bearbeiten“ oder , Eintrag bearbeiten®, um die Webseite oder den Blogeintrag im Contribute-
Editor zu 6ffnen. Contribute kopiert die Datei von Threm Web- oder Blogserver und setzt auf dem Server eine
Sperre, damit niemand auf die Seite oder den Blogeintrag zugreifen kann, wahrend Sie daran arbeiten.

Der Contribute-Editor funktioniert dhnlich wie ein normales Textverarbeitungsprogramm. Sie konnen damit Text,
Bilder, Tabellen und Hyperlinks auf der Seite oder im Blogeintrag bearbeiten und sogar Microsoft Word- oder
Excel-Dokumente in Ihre Website oder Thren Blogeintrag einfiigen. Die Symbolleise enthalt Schaltflichen fiir
iibliche Bearbeitungsvorginge sowie fiir das Speichern, Abbrechen und Veréffentlichen der Anderungen.

3 Senden Sie Ihren Inhalt zur Uberpriifung oder Genehmigung.

Der Arbeitsablauf gibt moglicherweise vor, dass das Dokument vor der Veréffentlichung iiberpriift oder genehmigt
werden muss.

4 Verdffentlichen Sie die Anderungen.

Wenn der Arbeitsablauf der Webseite abgeschlossen ist oder wenn Sie die Bearbeitung des Blogeintrags fertig
gestellt haben, konnen Sie die Seite oder den Blogeintrag auf Threr Website oder Threm Blogserver veroffentlichen.
Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche ,, Veroffentlichen®. Contribute ersetzt die Seite oder den Blogeintrag auf Threm
Web- oder Blogserver durch die bearbeitete Version. Aufierdem entfernt Contribute die Sperre der auf dem Server
gespeicherten Datei, damit andere Benutzer die Seite oder den Blogeintrag bearbeiten kénnen.

Herstellen von Verbindungen mit Blogs

Installieren Sie Contribute®, falls es noch nicht auf Threm Computer installiert ist. Vergewissern Sie sich vor der
Installation, dass Thr Computer die Mindestsystemvoraussetzungen erfiillt.

Bevor Sie Adobe® Contribute zum Bearbeiten und Aktualisieren IThrer Websites und Blogs verwenden kénnen, miissen
Sie eine Verbindung mit dem Webserver herstellen, auf dem Ihre Website oder Ihr Blog gespeichert ist. Durch
Herstellen einer Verbindung konnen Sie mit Contribute auf die Webseiten der Website und die Blogeintrige im Blog
zugreifen. Erst dann konnen Sie Webseiten und Blogeintrige bearbeiten und die vorgenommenen Anderungen
ver6ffentlichen.

In den meisten Fallen wird der Contribute-Administrator Contribute fiir Sie einrichten oder Thnen die Informationen
zukommen lassen, die fiir eine Verbindung mit der Website oder dem Blogserver erforderlich sind.

Sie konnen Verbindungen mit Blogkonten herstellen, die von folgenden Diensten oder Servern gehostet werden:

« Ein Blog-Veroéffentlichungsdienst wie Blogger™, Typepad® oder WordPress®.

« Ein interner Server mit einem Dienst wie Movable Type® oder WordPress.
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Um eine Verbindung mit einem Blog herzustellen, benétigen Sie die erforderlichen Verbindungsinformationen fiir
das Blog, die Sie dann in den Verbindungsassistenten eingeben miissen. Sie konnen die MetaWeblog-API verwenden,
um eine Verbindung mit einem Blog-Konto herzustellen, das von einem Blog-Veréffentlichungsdienst wie Blogger,
WordPress, Roller oder TypePad oder von einem internen Server gehostet wird. Wenn Sie einen Macintosh
*verwenden und iiber ein .Mac-Konto verfiigen, erkennt Contribute das .Mac-Konto. Sie werden dann gefragt, ob Sie
eine Verbindung mit diesem Konto herstellen méchten.

Hinweis: Verbindungsschliissel werden nicht fiir Blogverbindungen verwendet, sondern nur fiir Website-Verbindungen.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung mit einem Blog finden Sie unter ,,Erstellen von Blogserver-
Verbindungen® auf Seite 267.

Herstellen von Verbindungen mit Websites

Es gibt zwei Methoden zum Herstellen der Verbindung: ein Verbindungsschliissel, der Ihnen zugestellt wurde, oder
die manuelle Eingabe der Verbindungsinformationen.

Der Contribute-Administrator fithrt einen der folgenden Schritte aus, um Ihnen die Einrichtung einer Verbindung
mit der Website zu erleichtern:

« Zustellung einer E-Mail mit der Verbindungsschliissel-Datei, die Sie verwenden konnen, um eine Verbindung mit
Threr Website herzustellen. Der Verbindungsschliissel enthélt alle Netzwerkinformationen, die Contribute
bendtigt, um eine Verbindung zu Ihrer Website herzustellen.

 Angabe des Netzwerkverzeichnisses, von dem Sie den Verbindungsschliissel herunterladen kénnen.

Hinweis: Verbindungsschliissel werden nur fiir Website-Verbindungen verwendet, nicht aber fiir Blogverbindungen.

+ Bereitstellung der erforderlichen Verbindungsinformationen fiir die Website, die Sie in den
Verbindungsassistenten eingeben miissen (siehe ,,Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265).

Wenn Sie einen Macintosh verwenden und iiber ein .Mac-Konto verfiigen, erkennt Contribute das .Mac-Konto.
Sie werden dann gefragt, ob Sie eine Verbindung mit diesem Konto herstellen mochten.

Wenn Thre Website von Contribute Publishing Server verwaltet wird, erhalten Sie vom Administrator einen
Verbindungsschliissel oder Verbindungsinformationen, die Sie in die Adressleiste des Contribute-Browsers
eingeben miissen.

Herstellen der Verbindung mit einem Verbindungsschliissel
1 Offnen Sie die E-Mail mit dem Verbindungsschliissel.

2 Doppelklicken Sie auf die Anlage.
Das Dialogfeld ,,Verbindungsschliissel importieren“ oder ,,Bei Publishing Services anmelden® wird angezeigt.
3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn das Dialogfeld ,,Verbindungsschliissel importieren® angezeigt wird, geben Sie Ihren Namen, Thre E-Mail-
Adresse und das Kennwort fiir den Verbindungsschliissel ein. Klicken Sie dann auf ,,OK*.

« Wenn das Dialogfeld ,,Bei Publishing Services anmelden® angezeigt wird, geben Sie Ihren Benutzernamen und
das Kennwort ein und klicken Sie auf ,,OK*.

Hinweis: Falls Sie das Kennwort nicht erhalten haben, wenden Sie sich an den Systemadministrator.
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4 Wenn Sie zur Eingabe weiterer Verbindungsdaten aufgefordert werden (z. B. FTP-Kennwort), geben Sie die Daten
ein und klicken Sie auf ,,OK®.

Wenn die Verbindung hergestellt ist, wird die Homepage der Website im Contribute-Browser angezeigt.

Herstellen der Verbindung durch manuelle Eingabe der Verbindungsdaten

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,Meine Verbindungen® (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Meine Verbindungen®
(Mac OS) und klicken Sie auf ,,Erstellen®.

Der Verbindungsassistent wird angezeigt.

2 Befolgen Sie die Anleitungen auf dem Bildschirm, um die Verbindungsdaten einzugeben.

Die erforderlichen Daten erhalten Sie von Threm Webhosting-Service oder IT-Administrator. Weitere
Informationen kénnen Sie durch Klicken auf die Schaltfliche ,,Hilfe“ unten im Dialogfeld anzeigen.

Hinweis: StandardmifSig stellt Contribute beim Start keine Verbindung mit Websites oder Blogservern her. Sie
konnen dieses Verhalten dndern, indem Sie im Dialogfeld ,, Meine Verbindungen® die gewiinschten Websites oder
Blogserver auswdihlen und dann das Kontrollkdstchen ,,Keine Verbindung herstellen mit < Website\Blog> beim Start
deaktivieren.

«

Offnen von Contribute

Wenn im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® in der Kategorie ,,Sicherheit die Option ,,Kennwort beim Start anfordern®
ausgewdhlt ist, werden Sie in Contribute beim Starten des Programms aufgefordert, Ihr Startkennwort einzugeben.

Ein Startkennwort verhindert, dass unbefugte Benutzer Seiten oder Blogeintrige auf Ihrer Website oder in Threm Blog
bearbeiten oder veréffentlichen. Wenn Sie das Kennwort beim Start von Contribute nicht eingeben, sind alle
Webseiten und Blogs deaktiviert und kénnen nicht aktiviert werden. In diesem Fall konnen Sie lediglich Webseiten
und Blogeintrige suchen oder erstellen. Nachdem Sie das richtige Startkennwort eingegeben haben, konnen Sie an den
Websites und Blogs, mit denen Sie verbunden sind, Aktualisierungen vornehmen sowie Anderungen und neue
Eintrédge veréffentlichen, bis Sie Contribute beenden.

Wenn die Option ,,Kennwort beim Start anfordern® ausgewihlt ist, wird damit nicht nur der sichere Zugriff
gewihrleistet, sondern es wird auch ein sichereres Verschliisselungsverfahren beim Speichern der
Verbindungsinformationen auf Threm Computer verwendet.

Hinweis: Wenn Sie einen Verbindungsschliissel erhalten, der ein Contribute-Startkennwort erfordert, miissen Sie ein
Startkennwort erstellen, bevor Sie diese Verbindung importieren konnen.

Eingeben eines Contribute-Startkennworts
1 Geben Sie im Dialogfeld ,,Kennwort eingeben® das Contribute-Startkennwort ein.

Sie diirfen das Kennwort nur dreimal falsch eingeben, bevor Sie von Contribute gesperrt werden. Wenn Sie gesperrt
wurden, kénnen Sie Contribute neu starten und das Startkennwort erneut eingeben.

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen, miissen Sie alle Website-Verbindungen 16schen und anschlieflend wieder
hinzufiigen.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.
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Hinweis: Wenn Sie auf,,Uberspringenklicken, iiberspringen Sie die Kennwort-Eingabeaufforderung und Contribute
wird gestartet. Wenn Sie die Kennworteingabe tiberspringen, konnen Sie nur vorhandene Entwiirfe fiir die Website
bearbeiten oder verwerfen. Sie kénnen andere Seiten erst wieder bearbeiten sowie Anderungen an Entwiirfen
veroffentlichen, nachdem Sie Contribute neu gestartet und das richtige Startkennwort eingegeben haben.

Verwandte Themen

»Andern oder Deaktivieren des Startkennworts“ auf Seite 34

Starten von Contribute ohne Netzwerkverbindung

Wenn Sie Contribute starten, wird automatisch Thre Netzwerkverbindung tiberpriift, sodass Sie eine Verbindung mit

Threr Website oder Threm Blog herstellen konnen. Contribute zeigt eine Warnmeldung an, wenn keine Verbindung
gefunden wurde. In diesem Fall konnen Sie einen der folgenden Schritte ausfithren.

1

Starten Sie Contribute.
Das Dialogfeld ,,Verbindungsfehler wird angezeigt.

Wihlen Sie die Option ,,Offline arbeiten®, wenn Sie wissen, dass Sie nicht mit dem Netzwerk verbunden sind.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Arbeiten im Offline-Modus* auf Seite 78.

Waihlen Sie ,,Verbindungsaufbau erneut versuchen®, um einen erneuten Verbindungsaufbau durch Contribute zu
veranlassen.

Wenn Contribute weiterhin keine Verbindung herstellen kann, wird eine Fehlermeldung mit zwei Optionen
angezeigt:
+ Kilicken Sie auf ,,Ja“, um einen Verbindungsaufbau mit anderen Websites und Blogservern zu versuchen.

+ Klicken Sie auf ,,Nein®, um Ihre anderen Websites und Blogserver zu deaktivieren. Sie kdnnen sie wieder
aktivieren, nachdem Sie das Netzwerkverbindungsproblem behoben haben.

Klicken Sie auf ,,OK*.

Hinweis: Sie konnen Websites oder Blogs jederzeit deaktivieren, wenn Probleme auftreten, nicht nur beim Start.
Wenn Sie mehrere Websites und Blogs verwalten, konnen Sie diejenigen deaktivieren, an denen Sie gerade nicht
arbeiten, sodass Contribute die Verbindung nicht tiber einen lingeren Zeitraum aufrechterhdlt. Weitere
Informationen finden Sie unter ,,Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen auf Seite 301.

Aktivieren von deaktivierten Websites oder Blogs

1

Navigieren Sie zu einer Seite in der Website oder zu einem Blogeintrag im Blog und klicken Sie dann in der
Symbolleiste auf ,,Verbindung herstellen®.

Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Meine Verbindungen“ (Windows) bzw. ,,Contribute“ > ,Meine Verbindungen® (Mac OS).
Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen wird angezeigt.
Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Um eine Website zu aktivieren, wihlen Sie die gewiinschte Website in der Liste aus und klicken Sie auf
»Aktivieren®.

+ Um ein Blog zu aktivieren, wihlen Sie den Blogserver aus, auf dem das Blog sich befindet, und klicken Sie auf
»Aktivieren®. Alle unter diesem Blogserver aufgefithrten Blogs werden aktiviert. Es ist nicht méglich, einzelne
Blogs zu aktivieren.

Klicken Sie auf ,,Schlieflen.
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Erstellen von Blogeintragen und Webseiten

In Contribute konnen Sie Blogeintréige in einem grafischen Editor erstellen und bearbeiten. Aufierdem konnen Sie
Inhalt aus IThrem Browser oder einer Microsoft® Office-Anwendung 6ffnen und bearbeiten.

Bei Websites funktioniert der Contribute-Browser wie ein Standardbrowser und unterstiitzt die folgenden Vorgiange:
« Durch Klicken auf Hyperlinks in Websites navigieren und Seiten aufrufen.

+ Seiten aktualisieren, um Anderungen anzuzeigen.

« Bereits besuchte Seiten mit den Schaltflichen ,,Zuriick® und ,,Weiter” erneut aufrufen.

« Website-Adressen in das Adressfeld eingeben.

Sie kénnen auch neue Webseiten erstellen und mit anderen Webseiten, Dateien auf Threm Computer, Seiten in
anderen Websites und E-Mail-Adressen verkniipfen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Hinzuftigen von
Seiten, Blogeintragen und Dokumenten® auf Seite 92.

Erstellen von Blogeintragen

Sie konnen einen v6llig neuen Blogeintrag erstellen. Nachdem Sie einen Eintrag erstellt haben, kénnen Sie Inhalt
hinzufiigen, wie Text, Bilder und Multimedia.

1 Klicken Sie im Contribute-Browser auf der Blog-Homepage in der Symbolleiste auf ,,Neu“ oder wihlen Sie ,,Datei®
> ,Neu®.

2 Geben Sie im Dialogfeld ,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag“ den Titel fiir den neuen Blogeintrag ein.
3 Klicken Sie auf ,,OK®. Der neue Eintrag wird als Entwurf in Contribute angezeigt.

Hinweis: Im Dialogfeld ,Meine Verbindungen“ konnen Sie Websites und Blogserver auswdhlen, mit denen
Contribute beim Start keine Verbindung herstellen soll.

Sie konnen mit Contribute zu beliebigen Websites navigieren, aber Sie konnen nur die Seiten in Websites
bearbeiten, mit denen Sie verbunden sind.

Navigieren zu Websites
+ Geben Sie eine Webadresse (URL) in das Adressfeld in der Symbolleiste ein.
« Klicken Sie auf Hyperlinks, um zu einer Webseite zu navigieren.

+ Kilicken Sie in der Symbolleiste auf ,,Zuriick oder ,Weiter*.

Erstellen neuer Seiten

1 Klicken Sie im Contribute-Browser in der Symbolleiste auf ,Neu®.

2 Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® eine der folgenden Optionen:
+ Verwenden Sie die leere Webseite.
+ Wibhlen Sie eine auf dem Server verfiigbare Vorlage.
+ Kopieren Sie eine der Start-Webseiten von Contribute.

3 Klicken Sie auf ,,OK®. Die neue Seite wird als Entwurf in Contribute angezeigt.
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Hinweis: Start-Webseiten sind in Contribute verfiigbar, Vorlagen dagegen auf dem Server. Einige Vorlagen werden
moglicherweise nicht vom Server aktualisiert. Klicken Sie auf , Vorlagen aktualisieren®, um die gewiinschte Vorlage
herunterzuladen.

Bearbeiten von Blogs und Websites

Sie konnen vorhandene Blogeintrage fiir alle Blogs/Websites bearbeiten, mit denen Sie verbunden sind. Wenn Sie eine
solche Website aufrufen, wird die Schaltfliche ,,Seite bearbeiten® aktiviert.

Sie konnen auch neue Webseiten erstellen und Inhalt direkt aus Microsoft-Dokumenten in sie einfiigen.

Sie konnen ein Dokument in einer Microsoft Office-Anwendung bearbeiten oder eine Webseite zur Bearbeitung in
Threm bevorzugten Webbrowser 6ffnen.

Informationen zum Offnen und Bearbeiten von vorhandenen Webseiten und Blogs finden Sie unter ,,Arbeiten mit
vorhandenen Webseiten und Blogeintrigen® auf Seite 52.

Informationen zum Offnen und Bearbeiten von neuen Webseiten und Blogs finden Sie unter ,,Hinzufiigen von Seiten,
Blogeintrigen und Dokumenten® auf Seite 92.

Veroffentlichen von Blogs und Websites

Nachdem der Arbeitsablauf einer Webseite abgeschlossen ist oder Sie die Bearbeitung eines Blogs fertig gestellt haben,
konnen Sie die Webseite/das Blog von Contribute aus in Threr Website bzw. in IThrem Blog veroffentlichen. Auflerdem
konnen Sie Inhalt aus Microsoft Office-Anwendungen oder Ihrem Webbrowser veréffentlichen.

Hinweis: Zum Veriffentlichen einer Webseite benitigen Sie Verdffentlichungsberechtigungen.

Weitere Informationen zum Veréffentlichen von Blogs und Websites finden Sie unter ,,Veroffentlichen von
Webseiten und Blogeintragen® auf Seite 234.

Integration von Contributein Anwendungen von Adobe
Creative Suite

Wihrend der Installation von anderen Anwendungen der Adobe Creative Suite® konnen Sie benutzerdefinierte
Startskripts ausfithren, um den Zugriff der jeweiligen Produkte auf Adobe Contribute zu erméglichen. Bei Ausfithrung
dieser Skripts werden Meniis, Optionen und Symbolleistenschaltflachen fiir Adobe Contribute in den Anwendungen
der Creative Suite erstellt. Umgekehrt werden auch relevante Meniis, Optionen und Symbolleistenschaltflichen fiir die
Produkte der Creative Suite in Adobe Contribute erstellt.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 10
Einrichten von Contribute

Ausfiihren von Adobe Contribute-Vorgangen in Anwendungen der Creative
Suite

Das Cross-DOM ist eine kleine API, die mehrere Funktionen bereitstellt, die in allen Anwendungen der Adobe
Creative Suite auf dieselbe Weise verwendet werden. Zu diesen Funktionen zihlen das Offnen und Drucken von
Dateien sowie das Ausfiithren von Skripts. Sie konnen die Cross-DOM-API fiir Startskripts verwenden, um folgende
Vorginge in allen Anwendungen der Adobe Creative Suite auszufiihren:

+ Verwenden der Open-Funktion der Cross-DOM-API, um in Adobe Contribute eine neue Webseite oder einen
neuen Blogeintrag aus einer anderen Anwendung der Creative Suite zu 6ffnen. Sie kénnen auch Dateien aus
anderen Creative Suite-Anwendungen in Adobe Contribute 6ffnen, indem Sie die Cross-DOM-API in einem
Startskript verwenden.

+ Verwenden der Open-Funktion der Cross-DOM-API, um Dateien aus den folgenden Creative Suite-
Anwendungen in Adobe Contribute zu 6ffnen: Adobe Bridge®, Adobe Photoshop®, Adobe Illustrator®, Adobe
InDesign®, Adobe Acrobat®, Adobe Flash®, Adobe Dreamweaver” und Adobe Fireworks®.

+ Verwenden der Open-Funktion der Cross-DOM-API, um Video- und Audiodateien aus den folgenden Creative
Suite-Anwendungen zu 6ffnen: Adobe After Effects®, Adobe Premiere® Pro, Adobe Audition® und Adobe Encore®.
Wenn die Datei im eingebetteten Browser angezeigt werden kann, wird sie im eingebetteten Browser geoffnet.

« Bearbeiten von Dateien in einer der folgenden Creative Suite-Anwendungen und Aufrufen der Reveal-Funktion,
um zu Adobe Contribute zu wechseln: Adobe Bridge, Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe InDesign,
Adobe Acrobat, Adobe Flash, Adobe Dreamweaver, Adobe Fireworks, Adobe After Effects, Adobe Premiere Pro,
Adobe Audition und Adobe Encore.

+ Verwenden des PDF-Druckers und der Print-Funktion der Cross-DOM-API, um Dateien aus den folgenden
Creative Suite-Anwendungen in Adobe Contribute zu drucken: Adobe Bridge, Adobe Photoshop, Adobe
Iustrator, Adobe InDesign, Adobe Acrobat, Adobe Flash, Adobe Dreamweaver und Adobe Fireworks.

+ Verwenden der Print-Funktion der Cross-DOM-API, um Dateien aus den folgenden Creative Suite-
Anwendungen zu drucken: Adobe After Effects, Adobe Premiere Pro, Adobe Audition und Adobe Encore.
(Videodateien werden zwar nur selten gedruckt, doch kénnen Sie durch Drucken dieser Dateien tiberpriifen, ob
die entsprechenden Anwendungen auf BridgeTalk-Nachrichten reagieren.)

« Verwenden der Close-Funktion der Cross-DOM-API, um Adobe Contribute von anderen Creative Suite-
Anwendungen aus zu schlielen.

+ Verwenden der Quit-Funktion der Cross-DOM-API, um Adobe Contribute von den folgenden Creative Suite-
Anwendungen aus zu beenden: Adobe Bridge, Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe InDesign, Adobe
Acrobat, Adobe Flash, Adobe Dreamweaver, Adobe Fireworks, Adobe After Effects, Adobe Premiere Pro, Adobe
Audition und Adobe Encore.

Hinweis: Adobe Bridge-Skripts ermdglichen unter Verwendung des BridgeTalk-Protokolls die Kommunikation
zwischen Adobe Contribute und Anwendungen der Adobe Creative Suite. Das BridgeTalk-Nachrichtenobjekt wird
verwendet, um Nachrichtenpakete zwischen den Anwendungen zu iibertragen.

Integration von Adobe Bridge in Adobe Contribute

Die Adobe Bridge Software ist das neue Navigationssteuerungszentrum fiir Anwendungen und Komponenten von
Adobe Creative Suite. Adobe Bridge ermdéglicht den zentralisierten Zugriff auf Projektdateien, Anwendungen und
Einstellungen von Creative Suite.
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Adobe Contribute wurde im Rahmen von Adobe Creative Suite in Adobe Bridge integriert. Diese Integration
ermoglicht die Durchfithrung folgender Aufgaben:

+ Organisation von Ressourcen
« Einfiigen von Dateien
« Kommunikation zwischen Anwendungen mit dem BridgeTalk-Protokoll

+  Zugriff auf Adobe-Fotos

Einfiigen von Dateien aus Adobe Bridge in Adobe Contribute

Mithilfe von Adobe Bridge konnen Sie Dateien und Ordner in die Entwiirfe von Webseiten oder Blogeintrigen in
Adobe Contribute einfiigen. Wenn der Contribute-Entwurf den ausgewéhlten Dateityp unterstiitzt, wird die
ausgewihlte Datei in den Entwurf eingefiigt, oder ein Hyperlink zur ausgewahlten Datei wird im Entwurf angezeigt.
Nicht unterstiitzte Dateitypen werden nicht in den Entwurf eingefiigt.

1 Starten Sie Adobe Contribute.
2 Offnen Sie einen Entwurf einer Webseite oder eines Blogeintrags.

Hinweis: Wenn Sie eine Datei in Contribute platzieren mochten, Adobe Contribute aber nicht ausgefiihrt wird oder
kein Entwurf einer Webseite oder eines Blogeintrags gedffnet ist, werden Sie in einer Meldung darauf hingewiesen,
dass kein gedffneter Entwurfvorhanden ist, in den die Datei platziert werden kann.

3 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Durchsuchen® oder klicken Sie in der Symbolleiste auf das Bridge-Symbol K&.

Hinweis: Sie konnen mehrere Dateien oder Ordner auswidhlen, die in einen Contribute-Entwurf platziert werden
sollen.

Adobe Bridge wird in einem neuen Fenster geoffnet.
4 Wibhlen Sie in Adobe Bridge die Datei aus, die Sie einfiigen mochten.
5 Waihlen Sie ,Datei“ > ,,Platzieren® > ,,In Contribute®.

Darauthin wird die Datei oder ein Hyperlink zur Datei in den Contribute-Entwurf eingefiigt. Wenn Sie einen nicht
unterstiitzten Dateityp auswahlen, wird die Datei nicht in den Entwurf eingefiigt.

Hinweis: Sie konnen eine Datei auch in den Contribute-Entwurf einer Webseite oder eines Blogeintrags einfiigen,
indem Sie sie aus Windows Explorer oder dem Mac OS-Finder ziehen und in Contribute im Entwurf der Webseite
oder des Blogeintrags ablegen.

Verwandte Themen
»Veroffentlichen von Dateien aus Adobe Bridge in Adobe Contribute (nur Windows)“ auf Seite 12

Offnen von Dateien aus Adobe Bridge in Adobe Contribute (nur Windows)

Sie konnen eine Datei in Adobe Bridge auswéhlen und in Adobe Contribute 6ffnen.
1 Starten Sie Adobe Bridge.
2 Waihlen Sie die Datei aus, die Sie in Contribute 6ffnen méchten.

Hinweis: Nur Microsoft Word-Dokumente mit den Erweiterungen .doc oder .docx sowie Microsoft Excel-Dokumente
mit den Erweiterungen .xIs, .xIsm oder .xlsx konnen gedffnet werden.

3 Waihlen Sie ,,Extras“ > ,,Contribute® > ,,In Contribute 6ffnen®.

Hinweis: Das Menii ,Extras® > ,Contribute > ,,In Contribute offnenist nur unter Windows verfiigbar.
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Contribute wird gestartet und der Inhalt des Word- oder Excel-Dokuments wird je nach der ausgewéhlten
Einfligeoption in den Webseitenentwurf eingefiigt.

Verwandte Themen
,Offnen von Dokumenten aus Microsoft Office-Anwendungen in Contribute (nur Windows)“ auf Seite 115

Veroffentlichen von Dateien aus Adobe Bridge in Adobe Contribute (nur
Windows)

Sie konnen die folgenden Dateitypen in Adobe Bridge auswéhlen und in Adobe Contribute veréffentlichen: .doc, xls,
.docx, xIsm und xIsx. Wenn Sie ein Microsoft Office-Dokument veréffentlichen, das andere Dateien enthilt, werden
die zusitzlichen Dateien automatisch in den Entwurf der Webseite kopiert.

1 Starten Sie Adobe Bridge.
2 Wihlen Sie die Datei aus, die Sie in Adobe Contribute verdffentlichen méchten.
3 Wibhlen Sie ,,Extras® > ,,Contribute® > ,,In Website veroffentlichen®.

Hinweis: Das Menii ,Extras® > ,Contribute® > ,,In Website verdffentlichen® ist nur unter Windows verfiigbar.
Das Dialogfeld ,,In Website veroffentlichen® wird angezeigt.

4 Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um die Einstellungen fiir die Veroffentlichung des Dokuments auszuwiahlen:
a Wihlen Sie die Website aus, in der die Datei veréffentlicht werden soll.

Hinweis: Wenn Sie noch nicht mit der Website verbunden sind, konnen Sie die Verbindung jetzt herstellen.
Waiihlen Sie dazu im Dialogfeld ,,In Website verdffentlichen im Popupmenii fiir die Auswahl die Option ,,Neue
Verbindung erstellen®. Weitere Informationen zum Erstellen einer Website-Verbindung finden Sie unter
»Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265.

b Wibhlen Sie den Ordner aus, in dem die Datei gespeichert werden soll.

Hinweis: Sie konnen in Adobe Bridge mehrere Dateien und Ordner auswdihlen, die in Contribute verdffentlicht
werden sollen.

¢ Geben Sie einen Dateinamen ein. Der Dateiname darf keine Leerzeichen, Tabulatorzeichen oder
alphanumerischen Zeichen enthalten.

d Wibhlen Sie ein Format aus.

e (Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Nur aktuelle Auswahl veré6ffentlichen®, wenn Sie anstelle der
Auswahl das ganze Dokument ver6ffentlichen mochten.

Diese Einstellungen kénnen auch auf der Registerkarte ,, Microsoft-Dokumente® in den Contribute-

Voreinstellungen festgelegt werden, die Sie iiber das Menii ,Bearbeiten® aufrufen konnen. Wihlen Sie dazu
»Bearbeiten“ >, Voreinstellungen™ > ,Microsoft-Dokumente® und dann die gewiinschte Option. Weitere
Informationen zum Festlegen dieser Voreinstellungen finden Sie unter ,Festlegen der Contribute-
Voreinstellungen auf Seite 32.

5 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.

Contribute veréffentlicht das Dokument auf Threr Webseite und blendet ein Bestatigungsdialogfeld ein.

Hinweis: Wenn Contribute nicht ausgefiihrt wird, wenn Sie eine Datei von Adobe Bridge in Contribute
verdffentlichen, wird Adobe Contribute gestartet und dann wird das Dialogfeld ,,In Website veriffentlichen®
angezeigt.

6 Klicken Sie auf ,,OK“.
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Verwandte Themen
»Integration von Adobe Bridge in Adobe Contribute® auf Seite 10

»Einfiigen von Dateien aus Adobe Bridge in Adobe Contribute® auf Seite 11

»Veroffentlichen von Dokumenten aus Microsoft Office (nur Windows)“ auf Seite 244

Referenz

Dieser Abschnitt enthalt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Ausfiillen des Dialogfelds ,Verbindungsschliissel importieren”

Verwenden Sie das Dialogfeld ,,Verbindungsschliissel importieren, um einen Verbindungsschliissel zu importieren,
der eine Verbindung mit Ihrer Website herstellt. Verbindungsschliissel sind nur fiir Websites verfiigbar, nicht aber fiir
Blogs.

1 Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihre E-Mail-Adresse ein.
2 Geben Sie das Kennwort fiir den Verbindungsschliissel ein.

Hinweis: Wenn Sie kein Kennwort haben, wenden Sie sich an den Contribute-Administrator, der Ihnen den
Verbindungsschliissel geschickt hat.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Wenn die Verbindung hergestellt wurde, wird die Homepage der Website im Contribute-Browser angezeigt.

Eingeben eines FTP-Kennworts

Moglicherweise sendet Ihnen der Contribute-Administrator einen Verbindungsschliissel, der den FTP-
Anmeldenamen und das FTP-Kennwort nicht enthilt. Ein FTP-Kennwort und ein Benutzername sind erforderlich,
um auf kennwortgeschiitzte Dateien auf dem Server zuzugreifen.

Wenn Sie einen Verbindungsschliissel importieren, der die erforderlichen FTP-Informationen nicht enthilt, zeigt
Contribute das Dialogfeld ,,FTP-Kennwort“ an, nachdem Sie Thren Namen, Ihre E-Mail-Adresse und Thr Kennwort
fiir den Verbindungsschliissel eingegeben haben.

Hinweis: Verbindungsschliissel sind nur fiir Websites verfiigbar, nicht aber fiir Blogs.

Wenn Sie eine Verbindung mit einem Computer im lokalen Netzwerk herstellen, sind die Anmeldedaten, die Sie in
diesem Dialogfeld eingeben, in der Regel mit Ihren Netzwerk-Anmeldedaten identisch.

1 Geben Sie im Feld ,,Benutzername® Ihren FTP-Benutzernamen ein.
2 Geben Sie im Feld ,,Kennwort“ Ihr Kennwort ein.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Dialogfeld ,Verbindungsfehler”

1 Wenn Contribute fiir Thre Websites oder Blogs keine Netzwerkverbindung erkennt, haben Sie im Dialogfeld
»Verbindungsfehler” zwei Moglichkeiten:

« Waihlen Sie die Option ,,Offline arbeiten, wenn Sie nicht mit dem Netzwerk verbunden sind und offline
arbeiten mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Arbeiten im Offline-Modus® auf Seite 78.
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«  Wihlen Sie die Option ,,Verbindungsaufbau erneut versuchen®, wenn Sie sich iiber die Ursache nicht sicher
sind und Contribute noch einmal versuchen soll, eine Verbindung herzustellen. Wenn Contribute weiterhin
keine Verbindung herstellen kann, kdnnen Sie eine oder mehrere Website- oder Blogverbindungen
deaktivieren.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.
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Kapitel 3: Arbeitsbereich

Adobe® Contribute® kann sowohl als Webbrowser als auch als Webseiteneditor verwendet werden. Sie konnen einfach
zwischen dem Durchsuchen und dem Bearbeiten von Webseiten wechseln. Uber den Contribute-Arbeitsbereich
konnen Sie sowohl im Durchsuchen- als auch im Bearbeitungsmodus problemlos auf Seiten zugreifen.

Sie konnen ohne Verwendung der Maus durch die Contribute-Dialogfelder und den Arbeitsbereich navigieren.
Auflerdem konnen Sie zum Anpassen von Contribute Voreinstellungen festlegen.

OWL

Arbeitsbereich - Ubersicht

Dokumente und Dateien werden mit Bedienfeldern, Symbolleisten und Fenstern erstellt und bearbeitet. Die
Anordnung dieser Elemente wird als Arbeitsbereich bezeichnet. Der Arbeitsbereich ist in den unterschiedlichen
Anwendungen der Adobe® Creative Suite® 5 identisch aufgebaut, damit Sie leicht zwischen den Programmen wechseln
konnen. Sie haben auch die Moglichkeit, jede Anwendung an Ihre spezifische Arbeitsweise anzupassen, indem Sie
einen von mehreren vordefinierten Arbeitsbereichen wahlen oder einen eigenen Arbeitsbereich erstellen.

Das standardmiflige Layout des Arbeitsbereichs variiert zwischen den verschiedenen Produkten, Sie kénnen die
Elemente jedoch tiberall auf dhnliche Weise bearbeiten.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011
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Standardarbeitsbereich in Illustrator
A. Dokumentfenster mit Registerkarten B. Anwendungsleiste C. Arbeitsbereich-Umschalter D. Bedienfeld-Titelleiste E. Steuerungsbedienfeld
F. Werkzeugbedienfeld G. Schaltfliche ,,Auf Symbole minimieren® H. Vier Bedienfeldgruppen in vertikalem Verankerungsbereich

+ Die Anwendungsleiste am oberen Rand enthélt einen Arbeitsbereich-Umschalter, Meniis (nur Windows) sowie
andere Steuerelemente fiir das Programm. Bei bestimmten Programmen fiir Macintosh-Systeme konnen Sie die
Anwendungsleiste tiber das Menii ,,Fenster ein- und ausblenden.

+ Das Werkzeugbedienfeld enthalt Werkzeuge zum Erstellen und Bearbeiten von Bildern, Grafiken, Seitenelementen
usw. Verwandte Werkzeuge sind gruppiert.

+ Im Steuerungsbedienfeld werden Optionen fiir das aktuell ausgewihlte Werkzeug angezeigt. Im
Steuerungsbedienfeld von Illustrator werden Optionen fiir das aktuell ausgewihlte Objekt angezeigt. (In Adobe
Photoshop® wird das Steuerungsbedienfeld auch als Optionsleiste bezeichnet. In Adobe Flash®, Adobe
Dreamweaver® und Adobe Fireworks® wird diese auch als Eigenschafteninspektor bezeichnet und zeigt die
Eigenschaften des aktuell ausgewéhlten Elements an.)

« Im Dokumentfenster sehen Sie die Datei, an der Sie gerade arbeiten. Dokumentfenster lassen sich in Form von
Registerkarten anordnen; in einigen Fillen ist auch das Gruppieren und Andocken méglich.

+ Bedienfelder helfen Thnen beim Uberwachen und Verindern Ihrer Arbeit. Beispiele dafiir sind die Zeitleiste in
Flash, das Pinsel-Bedienfeld in Illustrator, das Ebenenbedienfeld in Adobe Photoshop® und das CSS-Stile-
Bedienfeld in Dreamweaver. Bedienfelder konnen gruppiert, gestapelt und angedockt werden.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011
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+ Der Anwendungsrahmen fasst alle Komponenten des Arbeitsbereichs in einem einzigen integrierten Fenster
zusammen, sodass die Anwendung als Einheit behandelt werden kann. Das Verschieben oder Andern der Gréfle
des Anwendungsrahmens oder einer seiner Komponenten wirkt sich auf alle enthaltenen Komponenten aus,
sodass diese niemals tiberlappen. Die Bedienfelder werden auch dann nicht ausgeblendet, wenn Sie zu einer
anderen Anwendung wechseln oder versehentlich aufSerhalb der Anwendung klicken. Wenn Sie mit mehreren
Anwendungen gleichzeitig arbeiten, konnen Sie sie auf dem Bildschirm bzw. auf mehreren Monitoren
nebeneinander anordnen.

Wenn Sie mit einem Mac arbeiten und die herkommliche Oberfliche von Mac OS mit den flexiblen
Fensterkomponenten bevorzugen, konnen Sie den Anwendungsrahmen deaktivieren. Wiéhlen Sie z. B. in Adobe
Mlustrator® ,Fenster > ,,Anwendungsrahmen®, um den Anwendungsrahmen zu aktivieren bzw. zu deaktivieren.
(In Flash ist der Anwendungsrahmen fiir Mac dauerhaft aktiviert; bei Dreamweaver fiir Mac wird kein
Anwendungsrahmen verwendet.)

Ein- und Ausblenden aller Bedienfelder

+ (Illustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Um alle Bedienfelder - auch
Werkzeugbedienfeld (Toolbox) und Steuerungsbedienfeld - aus- bzw. einzublenden, driicken Sie die
Tabulatortaste.

+ (Illustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Um alle Bedienfelder — aufler Werkzeugbedienfeld (Toolbox) und
Steuerungsbedienfeld - aus- oder einzublenden, driicken Sie Umschalt- + Tabulatortaste.

Sie konnen ausgeblendete Bedienfelder voriibergehend einblenden, wenn in den Voreinstellungen fiir die

Benutzeroberfliche die Option ,,Ausgeblendete Bedienfelder automatisch anzeigen® aktiviert ist. In Illustrator ist
die Option immer aktiviert. Bewegen Sie den Mauszeiger an den Rand des Anwendungsfensters (Windows®) bzw. an
den Rand des Bildschirms (Mac OS®) und bewegen Sie ihn iiber den dann angezeigten Streifen.

+ (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Driicken Sie F4, um alle Bedienfelder anzuzeigen oder auszublenden.

Anzeigen von Bedienfeldoptionen

% Klicken Sie rechts oben im Bedienfeld auf das Meniisymbol = =.

Sie konnen ein Bedienfeldmenii auch dffnen, wenn das betreffende Bedienfeld minimiert ist.

In Photoshop kénnen Sie die SchriftgrifSe des Textes in Bedienfeldern sowie in QuickInfos dndern. Wiihlen Sie in
den Voreinstellungen fiir die Benutzeroberfldche im Menii ,UI-Schriftgrad® eine Grife.

(Illustrator) Einstellen der Bedienfeldhelligkeit

% Stellen Sie in den Voreinstellungen fiir die Benutzeroberflache den Helligkeitsregler ein. Diese Einstellung gilt fiir
alle Bedienfelder, auch fiir das Steuerelementbedienfeld.

Konfigurieren des Werkzeugbedienfelds

Sie konnen die Werkzeuge im Werkzeugbedienfeld in einer einzelnen Spalte oder nebeneinander in zwei Spalten
darstellen lassen. (Im Werkzeugbedienfeld von Fireworks und Flash steht diese Funktion nicht zur Verfiigung.)

In InDesign und InCopy konnen Sie auch mit einer Option in den Voreinstellungen fiir die Benutzeroberfliche
zwischen ein- und zweispaltiger (bzw. einzeiliger) Darstellung umschalten.

% Klicken Sie auf den Doppelpfeilzeiger oben im Werkzeugbedienfeld.
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Verwalten von Fenstern und Bedienfeldern

Sie konnen einen individuell angepassten Arbeitsbereich erstellen, indem Sie Dokumentfenster und Bedienfelder
verschieben und verandern. Sie haben auch die Méglichkeit, Arbeitsbereiche zu speichern und zwischen ihnen zu
wechseln. Bei Fireworks kann die Umbenennung von benutzerdefinierten Arbeitsbereichen zu unerwartetem
Verhalten fiihren.

Hinweis: Beim folgenden Beispiel kommt zu Demonstrationszwecken Photoshop zum Einsatz. Die Funktionsweise des
Arbeitsbereichs ist in allen Produkten gleich.

Neuangeordnete, verankerte oder schwebende Dokumentfenster

Wenn Sie mehr als eine Datei 6ffnen, werden die Dokumentfenster als Registerkarten angezeigt.

+ Wenn Sie die Anordnung der Dokumentfenster andern mochten, ziehen Sie die Registerkarte eines Fensters an die
gewlinschte neue Position in der Gruppe.

+ Wenn Sie ein Dokumentfenster aus einer Gruppe von Fenstern abdocken (Verankerung lésen) mdochten, ziehen
Sie die Registerkarte des Fensters aus der Gruppe heraus.

Hinweis: Wiihlen Sie in Photoshop ,,Fenster“ > ,Anordnen® > ,,Schwebendes Fenster*, um die Verankerung fiir ein
einzelnes Dokumentfenster aufzuheben bzw. ,,Fenster > ,Anordnen® > ,,Nur schwebende Fenster*, um die
Verankerung aller Dokumentfenster gleichzeitig aufzuheben. Weitere Informationen finden Sie im technischen
Hinweis unter kb405298.

Hinweis: In Dreamweaver wird das An- und Abdocken von Dokumentfenstern nicht unterstiitzt. Klicken Sie im
Dokumentfenster auf die Schaltfliche , Minimieren®, um schwebende Fenster (Windows) zu erstellen, oder wihlen Sie
»Fenster” > ,Nebeneinander®, um die Dokumentfenster nebeneinander anzuzeigen. Suchen Sie in der Dreamweaver-
Hilfe nach dem Begriff ,, Nebeneinander®, um weitere Informationen zu diesem Thema anzuzeigen. Fiir Macintosh-
Benutzer weicht der Workflow geringfiigig ab.

« Wenn Sie ein Dokumentfenster an eine separate Gruppe von Fenstern andocken mochten, ziehen Sie das Fenster
in die Gruppe.

« Wenn Sie Gruppen von iibereinander oder nebeneinander angeordneten Dokumenten erstellen méchten, ziehen
Sie das Fenster in einen der Ablagebereiche am Rand eines anderen Fensters. Sie haben auf3erdem die Moglichkeit,
iber die Schaltfliche ,,Layout® in der Anwendungsleiste ein Layout fiir die Gruppe auszuwihlen.

Hinweis: Von einigen Produkten wird diese Funktion nicht unterstiitzt. Unter Umstinden stehen Ihnen jedoch in
den betreffenden Programmen im Menii ,,Fenster die Befehle ,, Uberlappend* und ,Nebeneinander fiir das Layout
Ihrer Dokumente zur Verfiigung.

« Wenn Sie beim Ziehen einer Auswahl zu einem anderen Dokument in einer Registerkartengruppe wechseln
mochten, halten Sie die Auswahl einen Moment lang iiber die Registerkarte des Dokuments.

Hinweis: Von einigen Produkten wird diese Funktion nicht unterstiitzt.

An-und Abdocken von Bedienfeldern
Ein Dock ist eine Sammlung von gemeinsam dargestellten Bedienfeldern oder Bedienfeldgruppen, die iiblicherweise
vertikal angeordnet sind. Sie konnen Bedienfelder an- und abdocken, indem Sie sie in ein bzw. aus einem Dock ziehen.

+ Um ein Bedienfeld anzudocken, ziehen Sie es an seiner Registerkarte in das Dock - iiber, unter oder zwischen
andere Bedienfelder.

+ Um eine Bedienfeldgruppe anzudocken, ziehen Sie ihre Titelleiste (die deckend dargestellte, leere Leiste iiber den
Registerkarten) in das Dock.
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+ Um ein Bedienfeld oder eine Bedienfeldgruppe zu entfernen, ziehen Sie die Komponente an der Registerkarte oder
Titelleiste aus dem Dock. Sie konnen die Komponente in ein anderes Dock ziehen oder sie schwebend tiber dem
Arbeitsbereich platzieren.

Navigatorbedienfeld in einem eigenen Dock

Sie konnen verhindern, dass einzelne Bedienfelder den gesamten Platz in einem Dock belegen. Ziehen Sie den unteren
Rand des Docks nach oben, sodass er nicht mehr an den Rand des Arbeitsbereichs angrenzt.

Verschieben von Bedienfeldern

Wenn Sie Bedienfelder verschieben, werden blau hervorgehobene Ablagebereiche sichtbar, die als Ziele fiir die
Bedienfelder verwendet werden konnen. Sie kdnnen beispielsweise ein Bedienfeld in einem Dock nach oben oder
unten verschieben, indem Sie es in den schmalen blauen Ablagebereich iiber oder unter einem anderen Bedienfeld
ziehen. Wenn Sie in einen Bereich ziehen, der kein Ablagebereich ist, schwebt das Bedienfeld iber dem Arbeitsbereich.

Hinweis: Der Ablagebereich wird durch die Position des Mauszeigers (und nicht die Position des Bedienfelds) aktiviert.
Wenn Sie also den Ablagebereich nicht sehen konnen, ziehen Sie den Mauszeiger an die Position, an der sich der
Ablagebereich befinden sollte.

+ Um ein Bedienfeld zu verschieben, ziehen Sie es an seiner Registerkarte.

+ Um eine Bedienfeldgruppe zu verschieben, ziehen Sie die Titelleiste.
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Der schmale blaue Bereich zeigt an, dass das Farbbedienfeld iiber der Gruppe des Ebenenbedienfelds separat angedockt wird.
A. Titelleiste B. Tabulatortaste C. Ablagebereich

Driicken Sie die Strg-Taste (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS), wihrend Sie ein Bedienfeld verschieben, um zu
verhindern, dass es angedockt wird. Durch Driicken der Esc-Taste beim Verschieben des Bedienfelds konnen Sie den
Vorgang abbrechen.

Hinzufiigen und Entfernen von Bedienfeldern

Wenn Sie alle Bedienfelder aus einem Dock entfernen, wird das Dock ausgeblendet. Sie konnen ein Dock erstellen,
indem Sie Bedienfelder an die rechte Seite des Arbeitsbereichs ziehen, bis ein Ablagebereich eingeblendet wird.

« Wenn Sie ein Bedienfeld entfernen mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter
Ctrl-Taste (Mac) auf die zugehorige Registerkarte und wihlen Sie dann ,,Schlieflen®. Alternativ konnen Sie das
Bedienfeld im Menii ,,Fenster deaktivieren.

« Um ein Bedienfeld hinzuzufiigen, wéhlen Sie es im Menii ,,Fenster” aus und verankern Sie es dann an der
gewlinschten Position.

Bearbeiten von Bedienfeldgruppen

+ Um ein Bedienfeld in eine Gruppe zu verschieben, ziehen Sie seine Registerkarte in den hervorgehobenen
Ablagebereich in der Gruppe.

WM e

Hinzufiigen eines Bedienfelds zu einer Bedienfeldgruppe

+ Um die Bedienfelder in einer Gruppe anders anzuordnen, ziehen Sie die Registerkarte eines Bedienfelds an eine
andere Stelle in der Gruppe.

+ Soll das Bedienfeld aus einer Gruppe entfernt werden, damit es (iber dem Arbeitsbereich schwebt, ziehen Sie es an
seiner Registerkarte aus der Gruppe.

+ Um eine Gruppe zu verschieben, ziehen Sie die Titelleiste (oberhalb der Registerkarten).
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Stapeln schwebender Bedienfelder

Wenn Sie ein Bedienfeld aus einem Dock herausziehen, jedoch nicht auf einen Ablagebereich, schwebt es iiber dem
Arbeitsbereich. Schwebende Bedienfelder konnen tiberall im Arbeitsbereich platziert werden. Sie konnen schwebende
Bedienfelder oder Bedienfeldgruppen stapeln und anschlieffend gemeinsam durch Ziehen der obersten Titelleiste
verschieben.

Schwebende gestapelte Bedienfelder

« Um schwebende Bedienfelder zu stapeln, ziehen Sie ein Bedienfeld an seiner Registerkarte auf den Ablagebereich
unterhalb eines anderen Bedienfelds.

+ Um die Stapelreihenfolge zu dndern, ziehen Sie ein Bedienfeld an seiner Registerkarte nach oben oder unten.

Hinweis: Lassen Sie die Registerkarte tiber dem schmalen Ablagebereich zwischen Bedienfeldern los, nicht auf dem
breiten Ablagebereich in einer Titelleiste.

+ Um ein Bedienfeld oder eine Bedienfeldgruppe aus dem Stapel zu entfernen, damit die Komponente auf dem
Arbeitsbereich schwebt, ziehen Sie die Komponente an seiner Registerkarte oder Titelleiste aus dem Stapel.

Verandern der Grof3e von Bedienfeldern

+ Um ein Bedienfeld, eine Bedienfeldgruppe oder einen Bedienfeldstapel zu minimieren oder zu maximieren,
doppelklicken Sie auf die Registerkarte. Sie konnen auch auf den Registerkartenbereich (den leeren Bereich neben
den Registerkarten) doppelklicken.

« Wenn Sie die Grof3e eines Bedienfelds verandern mochten, ziehen Sie an einer Seite des Bedienfelds. Die Grofie
einiger Bedienfelder - z. B. das Farbbedienfeld in Photoshop - kann nicht durch Ziehen geédndert werden.

Minimieren und Maximieren von Bedienfeldsymbolen

Sie konnen Bedienfelder zu Symbolen verkleinern, um den Arbeitsbereich tibersichtlicher zu gestalten. In einigen
Fillen werden Bedienfelder im Standardarbeitsbereich zu Symbolen verkleinert.

Zum Symbol verkleinerte Bedienfelder
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Anzeigen von Bedienfeldern, die zum Symbol verkleinert wurden

+ Um alle Bedienfeldsymbole in einer Spalte zu verkleinern oder zu vergréflern, klicken Sie auf den Doppelpfeil oben
im Verankerungsbereich.

« Klicken Sie auf das Symbol eines Bedienfelds, um nur dieses Bedienfeld einzublenden.

+ Wenn Sie die Grofle von Bedienfeldsymbolen so einstellen méchten, dass nur die Symbole (und nicht die
Beschriftungen) angezeigt werden, verdndern Sie die Breite des Docks, bis der Text nicht mehr zu sehen ist. Wenn
Sie den Symboltext wieder einblenden mdchten, verbreitern Sie das Dock.

« Soll ein Bedienfeld wieder zum Symbol verkleinert werden, klicken Sie auf seine Registerkarte, sein Symbol oder
den Doppelpfeil in der Titelleiste des Bedienfelds.

Bei einigen Programmen konnen Sie in den Voreinstellungen fiir die Oberfliche bzw. Benutzeroberfliche
»Bedienfelder automatisch auf Symbole minimieren® wihlen. Ein aus einem Symbol wiederhergestelltes
Bedienfeld wird dann automatisch wieder zum Symbol verkleinert, sobald Sie auf eine andere Stelle klicken.

« Um ein schwebendes Bedienfeld bzw. eine Bedienfeldgruppe einem Symbolverankerungsbereich hinzuzufiigen,
ziehen Sie die Komponente an der Registerkarte oder Titelleiste. (Bedienfelder werden automatisch zu Symbolen
verkleinert, wenn sie einem Symboldock hinzugefiigt werden.)

+ Um ein Bedienfeldsymbol (oder eine Bedienfeldsymbolgruppe) zu verschieben, ziehen Sie das Symbol. Sie kénnen
Bedienfeldsymbole im Dock nach oben und unten, in andere Docks (dort werden sie im Bedienfeldstil des
betreffenden Docks angezeigt) oder aus dem Dock heraus ziehen (sie werden dann als schwebende Symbole
angezeigt).

Speichern von und Wechseln zwischen Arbeitsbereichen

Wenn Sie die aktuelle Grole und Position von Bedienfeldern als benannten Arbeitsbereich speichern, kénnen Sie den
Arbeitsbereich wiederherstellen, auch nachdem ein Bedienfeld verschoben oder geschlossen wurde. Die Namen
gespeicherter Arbeitsbereiche werden im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste angezeigt.

Speichern eines benutzerdefinierten Arbeitsbereichs

1 Fiihren Sie im Arbeitsbereich, der gespeichert werden soll, einen der folgenden Schritte aus:
+ (Illustrator) Wihlen Sie ,,Fenster > ,,Arbeitsbereich“ > ,, Arbeitsbereich speichern®.
« (Photoshop, InDesign, InCopy) Wihlen Sie ,,Fenster > ,,Arbeitsbereich“ > ,Neuer Arbeitsbereich®.
+ (Dreamweaver) Wihlen Sie ,,Fenster > ,,Arbeitsbereichlayout® > ,Neuer Arbeitsbereich®.

 (Flash) Wihlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste die Option ,,Neuer
Arbeitsbereich®.

« (Fireworks) Wihlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste die Option ,,Zustand
speichern®.

2 Geben Sie einen Namen fiir den Arbeitsbereich ein.
3 (Photoshop, InDesign) Wihlen Sie unter ,,Erfassen® eine oder mehrere der folgenden Optionen aus:

Bedienfelderpositionen Speichert die aktuellen Bedienfelderpositionen (nur fiir InDesign).
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Tastaturbefehle Speichert die aktuellen Tastaturbefehle (nur Photoshop).

Meniis oder Meniianpassung Speichert den aktuellen Meniisatz.

Anzeigen von und Wechseln zwischen Arbeitsbereichen

% Wihlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste einen Arbeitsbereich aus.

In Photoshop konnen Sie jedem Arbeitsbereich einen Tastaturbefehl zuweisen, damit sich die verschiedenen
Arbeitsbereiche schnell aufrufen lassen.

Loschen eines benutzerdefinierten Arbeitsbereichs

+ Waihlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste die Option ,,Arbeitsbereiche verwalten® aus,
wihlen Sie den Arbeitsbereich aus und klicken Sie dann auf ,,Loschen®. (In Fireworks steht diese Option nicht zur
Verfiigung.)

« (Photoshop, InDesign, InCopy) Wahlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter die Option ,,Arbeitsbereich 16schen®.

+ (Illustrator) Wihlen Sie ,,Fenster® > ,,Arbeitsbereich“ > , Arbeitsbereiche verwalten, wihlen Sie den gewiinschten
Arbeitsbereich und klicken Sie auf das Papierkorbsymbol.

+ (Photoshop, InDesign) Wihlen Sie ,,Fenster® > ,,Arbeitsbereich“ > ,, Arbeitsbereich 16schen®. Markieren Sie den
gewiinschten Arbeitsbereich und klicken Sie auf ,,Loschen®.

Wiederherstellen des Standardarbeitsbereichs

1 Wihlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste den Arbeitsbereich ,,Grundelemente®.
Informationen zu Fireworks finden Sie im Artikel
http://www.adobe.com/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html.

Hinweis: In Dreamweaver ist ,Designer® der Standardarbeitsbereich.
2 Loschen Sie fiir Fireworks (Windows) folgende Ordner:
Windows Vista \\Benutzer\<Benutzername>\AppData\Roaming\Adobe\Fireworks CS4\
Windows XP \\Dokumente und Einstellungen\<Benutzername>\Anwendungsdaten\Adobe\Fireworks CS4

3 (Photoshop, InDesign, InCopy) Wihlen Sie ,,Fenster > ,,Arbeitsbereich > ,,[Name des Arbeitsbereichs]
zuriicksetzen®.

(Photoshop) Wiederherstellen einer gespeicherten Arbeitsbereich-Anordnung

In Photoshop werden die Arbeitsbereiche entsprechend der letzten Anordnung angezeigt. Sie haben jedoch die
Moglichkeit, die urspriinglich gespeicherte Anordnung der Bedienfelder wiederherzustellen.

« Um einen einzelnen Arbeitsbereich wiederherzustellen, wihlen Sie ,,Fenster® > ,,Arbeitsbereich® > ,,[Name des
Arbeitsbereichs] zuriicksetzen®.

+ Um alle Arbeitsbereiche in Photoshop wiederherzustellen, klicken Sie in den Oberflichen-Voreinstellungen auf
»Standardarbeitsbereiche wiederherstellen®.

Um die Anordnung der Arbeitsbereiche in der Anwendungsleiste zu verdndern, ziehen Sie sie an die gewiinschte
Position.
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Der Contribute-Arbeitsbereich

Der Contribute-Arbeitsbereich hat drei Hauptbereiche: den Contribute-Browser und -Editor, die Symbolleiste und
die Seitenleiste.

© Date Gesbeten Anscht Leseoschen (bemrifen Enfugen Fomst Taele Hie | Kl - G- [ —

sote
) Connaction Sextings Test Skn

+ @ soce (o] Mtusksersn B _Honepsges —_—
v (@) Gehozu 9 Ausnshien...

@ ]

Wit Verbind.ng

# Erste Schiitte mit meiner Website
3 Mimufiigen wisser Sedtn s sinae
webane

| MEmZUTUge von inhah 2
Welisriten

: @ rrsensibang Adekel TV

Ll & contriute-Tutorial ’ 1. da DEAS o - -
¥ Fertigutetion der Website
¥ Aubiten mit Blogs

¥ Verwalen von Websltes

» Fehierbehandhing

A. Seitenleiste B. Symbolleiste C. Startseite im Browser und Editor

Der Contribute-Browser und -Editor

Das Contribute-Hauptfenster dient zum Durchsuchen und Bearbeiten. Anhand der Symbolleiste ist ersichtlich, ob Sie
sich im Durchsuchen- oder im Bearbeitungsmodus von Contribute befinden. Die Symbolleisten sind beim
Durchsuchen und beim Bearbeiten eines Entwurfs unterschiedlich.

Im Contribute-Browser kénnen Sie beliebige Webseiten aufrufen, nicht nur die Seiten Threr eigenen Website. Der
Contribute-Browser funktioniert wie ein normaler Webbrowser: Klicken Sie einfach auf die Hyperlinks in einer
Webseite, um die Seite aufzurufen, die Sie bearbeiten mochten. Sie konnen auch Lesezeichen fiir Webseiten erstellen,
die Sie hdufig aufrufen.

Wenn Sie den Contribute-Editor verwenden, konnen Sie Seiten in Websites bearbeiten, mit denen Sie eine
Verbindung hergestellt haben (siehe ,Herstellen von Verbindungen mit Blogs“ auf Seite 4). Sie kdnnen Text, Bilder,
Tabellen, Hyperlinks und Seiten mit Frames bearbeiten.

In Contribute ist das Durchsuchen und Bearbeiten sowie das Wechseln zwischen diesen beiden Funktionen ganz
einfach. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Wechseln zwischen Durchsuchen und Bearbeiten® auf Seite 26.

Die Contribute-Symbolleisten

Die Contribute-Symbolleiste dndert sich in Abhéngigkeit davon, ob Sie eine Webseite oder einen Blogeintrag
durchsuchen oder bearbeiten. Beim Bearbeiten einer Webseite enthalt die Editor-Symbolleiste je nach ausgewahltem
Inhalt Funktionen zum Bearbeiten von Text oder Bildern. Wenn Sie einen Entwurf fiir Ihr Blog bearbeiten, konnen
Sie die Symbolleisten fiir Blog-Metadaten und sekundéire Metadaten verwenden, um Ihre Blogseiten mit Tags zu
versehen.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011
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Wenn Sie eine Webseite erhalten oder 6ffnen, enthélt die Symbolleiste nur Schaltflachen fiir die Aktionen, die Sie zur
jeweiligen Phase im Arbeitsablauf ausfithren konnen und fiir die Sie Berechtigungen besitzen.

Die Browser-Symbolleiste — enthilt Schaltflachen fiir die Navigation in Threr Website oder die Erstellung von Seiten
und Blogeintrigen. Die Browser-Symbolleiste bietet fiir Websites und Blogs dieselben Optionen.

[ | 0 Neu...] @ Zuriick ED stopp @] akruslisieren \&Y Homepages -

Die Editor-Symbolleiste - enthalt Schaltflichen fiir Standardaktionen der Mentiis ,Datei®, ,Einfiigen®, ,,Format“ und
»Tabelle“. Die Optionen in der Symbolleiste richten sich danach, ob Sie einen Entwurf fiir eine Website oder ein Blog
bearbeiten.

A B € D EF

[ : 1 | : - 1 | ‘

G
£ Versffentlichen | %, Senden | T Fir spater speich. | 3 Entw. verwerfen 8. typerink [B]_sid £] Tabele ) Setteneigenschaften % | % G,

H
A. Aktionsschaltflichen B. Inhalt einfiigen C. Zeilen oder Spalten hinzufiigen D. Seiteneigenschaften E. Rechtschreibpriifung
F. Seitenanzeige in Browsern vergleichen G. Entwurfsvorschau durch Auswahl eines Browsers anzeigen H. Eingeschlossene Datei bearbeiten

Die Blog-Metadaten-Symbolleiste — enthilt Informationen zum Entwurf, darunter Blogtitel, Veroffentlichungstitel
und die zugehorigen Tags. Diese Symbolleiste ist nur fiir Blogentwiirfe verfiigbar.

BE T ¥ | Tieek: f> Tags:
&g

Die Symbolleiste mit sekundidren Metadaten fiir ein Blog - enthilt weitere Optionen fiir die Metadaten eines
Blogeintrags. Diese Symbolleiste ist nur fiir Blogentwiirfe verfiigbar.

Daturn: | 24,01, 2007 W 110935 = ® Kategorien: hd 0 - Trackbacks zulassen Kommentare 2ulassen

Die Textformatierungssymbolleiste — enthilt Schaltflichen zur Formatierung von Text. Die Optionen in der
Textformatierungssymbolleiste richten sich ebenfalls danach, ob Sie einen Entwurf fiir eine Website oder ein Blog

bearbeiten.
“ Tl = Al
Mo  Sandwdscheift » 15 + B F EEIER T uu | AL

A. Menii ,Stil“ B. Menii ,Schrift“ C. SchriftgréfSe D. Fett E. Kursiv F. Ausrichtungsschaltflichen G. Listenschaltflichen H. Einzug-
/Negativeinzug-Schaltflichen I. Textfarbe J. Hervorhebungsfarbe K. Widget-Eigenschaften

Hinweis: Wenn der Contribute-Administrator die Bearbeitung auf reinen Text beschrdinkt hat, sind nicht alle
Formatierungsoptionen verfiighar. Moglicherweise sind bestimmte Optionen auch deaktiviert, wenn CSS-Stile auf eine
Textauswahl angewendet wurden.

Die Bildbearbeitungssymbolleiste — enthilt Schaltflichen zum Bearbeiten von Bildern.
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| ] [ |

#lOCHE AD | tomal * Greite: 418 Hghe: | 159

A. GrofSe dndern B. Drehen C. Zuschneiden D. Schdrfe E. Helligkeit/Kontrast F. Stil G. GrofSe dndern H. Ausrichtung I. Hotspot-
Auswahlwerkzeuge J. Bildeigenschaften K. Seiteneigenschaften L. Bild mit Fireworks bearbeiten M. Bild mit Photoshop bearbeiten

J
| | |
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Die Contribute-Seitenleiste

Die Contribute-Seitenleiste ermoglicht ein einfaches Wechseln zwischen dem Bearbeiten und dem Durchsuchen
sowie den einfachen Zugriff auf Entwiirfe. Sie konnen die Seitenleiste auch zum schnellen Aufrufen von Anleitungen
fiir Aufgaben in Contribute verwenden.

Die Seitenleiste setzt sich aus zwei Bereichen zusammen:

Das Bedienfeld ,Seiten” - ermdglicht den Zugriff auf den Webbrowser sowie alle Entwiirfe, die gerade bearbeitet
werden. Es enthalt aulerdem einen Hyperlink zur Entwurfskonsole, die den Status Threr Entwiirfe zeigt.

Hinweis: Die Entwurfskonsole ist nicht verfiigbar, wenn der Website kein Administrator zugeordnet wurde.

Das Bedienfeld ,Anleitungen” - enthilt Kurzanleitungen, in denen Schritt fiir Schritt beschrieben wird, wie Sie einige
héufige Aufgaben in Contribute ausfithren. Das Bedienfeld zeigt beim Durchsuchen bzw. beim Bearbeiten jeweils
relevante Aufgaben.

Klicken Sie in der Seitenleiste im Bedienfeld ,,Anleitungen® auf einen Hyperlink, um weitere Informationen zu dieser
Aufgabe anzuzeigen. Falls die gewiinschte Aufgabe nicht in der Liste angezeigt wird, lesen Sie in der Contribute-Hilfe
nach (,Hilfe“ > ,Adobe Contribute-Hilfe®).

Sie konnen die Bedienfelder und die Seitenleiste ein- oder ausblenden sowie verkleinern oder vergrofiern.

Einblenden und Ausblenden der Seitenleiste
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Waihlen Sie ,,Ansicht® > ,,Seitenleiste*.

« In Windows klicken Sie auf den Pfeil in der Trennleiste zwischen der Seitenleiste und dem Contribute-Browser
und -Editor.

+ Unter Mac OS doppelklicken Sie auf das Handsymbol in der Trennleiste zwischen der Seitenleiste und dem
Contribute-Browser und -Editor.

Andern der GroBe der Seitenleiste

< Ziehen Sie die Trennleiste zwischen der Seitenleiste und dem Contribute-Browser und -Editor.

Einblenden und Ausblenden von Bedienfeldern in der Seitenleiste
% Doppelklicken Sie auf die Titelleiste des Bedienfelds.

Vertikale GroBendnderung von Bedienfeldern in der Seitenleiste
% Ziehen Sie die Titelleiste des Bedienfelds ,,Anleitungen®.

Wechseln zwischen Durchsuchen und Bearbeiten

In Contribute konnen Sie Webseiten und Blogeintrage durchsuchen oder bearbeiten. Sie konnen jederzeit zwischen
dem Durchsuchen und dem Bearbeiten wechseln. Beim Schliefen von bearbeiteten Entwiirfen speichert Contribute
die vorgenommenen Anderungen, sodass Sie den Entwurf zu einem spiteren Zeitpunkt wieder aufrufen und weiter
bearbeiten konnen.

Wenn Sie zum Durchsuchen-Modus wechseln, wird Thr Entwurf von Contribute nicht verdffentlicht. Wéhrend Sie die
Seite oder den Blogeintrag durchsuchen, werden Sie im Meldungsbereich darauf hingewiesen, dass Sie einen
unver6ffentlichten Entwurf der Seite oder des Blogeintrags verwenden.
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Anhand der Symbolleiste ist ersichtlich, ob Sie sich im Durchsuchen- oder im Bearbeitungsmodus von Contribute
befinden. Im Durchsuchen-Modus wird die Browser-Symbolleiste mit der Schaltfldche ,,Seite bearbeiten® (oder
»Verbindung herstellen®) angezeigt. Beim Bearbeiten wird die Editor-Symbolleiste angezeigt (siehe ,,Die Contribute-
Symbolleisten auf Seite 24).

Wechseln vom Durchsuchen zum Bearbeiten
< Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfldche ,,Seite bearbeiten®, um eine Webseite zu bearbeiten, oder
klicken Sie auf ,Eintrag bearbeiten®, um einen Blogeintrag zu bearbeiten.

Hinweis: Die Schaltflichen ,Seite bearbeiten® und ,,Eintrag bearbeiten sind nur fiir Seiten in Websites oder
Eintrdge in Blogs aktiviert, mit denen Sie verbunden sind und zu deren Bearbeitung Sie berechtigt sind.

« Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten“ in der Seitenleiste auf einen Entwurfstitel.

D Meine Seite

Wechseln vom Bearbeiten zum Durchsuchen
% Fiithren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten“ in der Seitenleiste auf ,,Browser*.
+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Fiir spiter speichern®.

« Waihlen Sie ,,Ansicht“ > ,,Browser*.

Verwandte Themen

»Durchsuchen von Webseiten und Blogeintrigen® auf Seite 27

Durchsuchen von Webseiten und Blogeintragen

Am einfachsten finden Sie zu bearbeitende Webseiten und Blogeintrige, indem Sie in Contribute zu der gewiinschten
Webseite oder dem Blogeintrag navigieren — genau wie in jedem anderen Webbrowser.

Weitere Methoden zum Auffinden von Webseiten oder Blogeintrigen werden unter ,,Offnen von Webseiten und
Blogeintréigen ohne Durchsuchen® auf Seite 28 beschrieben.

Hinweis: (Nur Windows) Wenn Sie Microsoft Internet Explorer als Standard-Webbrowser verwenden, iibernimmt der
Contribute-Browser die Voreinstellungen von Internet Explorer. Um grundlegende Einstellungen zu dndern, wie z. B.
Schriften, Cookies oder Plugins, dndern Sie die Voreinstellungen in Internet Explorer und starten Sie Contribute neu.

Sie konnen mit Contribute beliebige Websites oder Blogeintrage aufrufen, jedoch nur die Webseiten und Blogeintrige
in Thren eigenen Websites und Blogs bearbeiten, also Websites oder Blogs, fiir die Sie Verbindungen hergestellt haben.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Herstellen von Verbindungen mit Blogs“ auf Seite 4. Wenn Sie eine Seite in
Threr Website oder einen Blogeintrag in Ihrem Blog aufgerufen haben und iiber die Bearbeitungsberechtigung
verfigen, wird die Schaltfliche ,,Seite bearbeiten in der Symbolleiste aktiviert.

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Kilicken Sie auf die Hyperlinks in Webseiten oder Blogeintrédgen, um zu anderen Seiten zu navigieren.
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« Geben Sie im Adressfeld die Internetadresse (URL) der Seite ein und klicken Sie auf ,,Gehe zu“. Sie konnen auch

die Eingabetaste driicken.

« Wihlen Sie ,Ansicht® > ,Internetadresse aufrufen®, geben Sie die Internetadresse (URL) ein und klicken Sie auf

»OK*.

Verwandte Themen

»Offnen von Webseiten und Blogeintrigen ohne Durchsuchen® auf Seite 28

»Bearbeiten von vorhandenen Webseiten und Blogeintragen auf Seite 57

Offnen von Webseiten und Blogeintrigen ohne

Durchsuchen

In Contribute konnen Sie Webseiten und Blogeintrige 6ffnen, ohne den Durchsuchen-Modus zu verwenden.

B C D
= e | e
Datei Bearbeiten  Ansicht Lesezeichen Uberpriiffen  Einfiigen Format Tabelle Hilfe
Trianet Mews |
Browser: Trionet Mews [m Seite bearbeiten | EI Neu...] @ Zurick = Yo @ Stopp @ Akkualisieren ‘g]v Homepages .
Iﬁ Hestedlist Adresse: about:.l'.l'www.trionetproject..com,l'index.htm - @ Gehe zu :‘9 Auswahlen.. .

Entwurfskonsole Q

anceruncen ||

» Erste Schritte mit meiner Website

Hinzufiigen einer Seite zu einer
Website

Hinzufiigen von Inhalt zu
Webseiten

-

Andern von Webseiten
Fertigstellen der Website
Arbeiten mit Blogs

Verwalten von Websites
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Fehlerbehandlung

TRIO MOTOR COMPANY

Fictional Company

News

TrioMotor Supplier Evaluation Project

This project, managed by Derek Bendek, will make sure our
company uses the best, customer-focused, part suppliers in the
market.

Project Overview

IT Readiness project to start in November 2006

The IT managers have tearned up with ICOM to work on cleaning
up the Outlook distribution lists. There are currently over 2000 lists
on the Exchange Server...

Read Mare

How do | know if | have an ergonomics problem in my
workplace?

Join us in a 35 minute class to detect ergonomic issues in your
workplace. July 14, 2006

Read More

Environmental engineering summit
Come to the anual internal summit to discuss envinormental
_engineefing and how our technical impravernent will affect the air

4 114

Employet*
Month

Clare !
Operatiol

A. Aktuelle Entwiirfe B. Lesezeichen C. Homepages D. Nicht verkniipfte Seiten
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Anzeigen von Entwiirfen und neuen Seiten oder Blogeintrdagen

Das Bedienfeld ,,Seiten® zeigt die Titel der aktuell bearbeiteten Entwiirfe. Sie konnen auch iiber das Menti ,,Datei“ auf
Entwiirfe zugreifen.

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten“ in der Seitenleiste auf den Titel des Entwurfs.

+ Waihlen Sie ,,Datei > , Entwiirfe“ und dann im Popupmenti einen Entwurf.

Verwandte Themen

»Anzeigen von Homepages Ihrer Websites und Blogs® auf Seite 29
»Anzeigen von kiirzlich veroffentlichten Webseiten und Blogeintragen® auf Seite 29
»Anzeigen von Blogeintragen® auf Seite 30

»Anzeigen von Seiten und Dateien, zu denen Sie nicht navigieren konnen® auf Seite 30

Anzeigen von Homepages lhrer Websites und Blogs

Mithilfe der Symbolleiste konnen Sie die Homepages fiir alle Ihre Websites und Blogs anzeigen, mit denen Sie
verbunden sind. Der Zugriff auf diese Seiten und Blogeintrage ist auch iiber das Menii ,,Ansicht“ moglich.

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,Homepages“ und wihlen Sie eine Homepage aus.

« Wibhlen Sie ,,Ansicht“ > ,Homepages“ und dann im Untermenii eine Homepage.

Verwandte Themen

»Anzeigen von Entwiirfen und neuen Seiten oder Blogeintrigen® auf Seite 29
»Anzeigen von kiirzlich veréffentlichten Webseiten und Blogeintragen® auf Seite 29
»Anzeigen von Blogeintriagen® auf Seite 30

»Anzeigen von Seiten und Dateien, zu denen Sie nicht navigieren konnen auf Seite 30

Anzeigen von kiirzlich veroffentlichten Webseiten und Blogeintragen

Uber das Menii ,,Datei“ konnen Sie schnell und einfach auf Webseiten und Blogeintrige zugreifen, die Sie kiirzlich
veroffentlicht haben.

% Waihlen Sie ,Datei“ > ,,Vorherige Seiten und Blogeintrdge“ und dann im Untermenii eine Seite.

Verwandte Themen

»Anzeigen von Entwiirfen und neuen Seiten oder Blogeintrigen® auf Seite 29
»Anzeigen von Homepages Ihrer Websites und Blogs* auf Seite 29

»Anzeigen von Seiten und Dateien, zu denen Sie nicht navigieren konnen auf Seite 30
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Anzeigen von Blogeintragen
Das Popupmenii ,,Eintridge“ ermoglicht den schnellen Zugriff auf Blogeintrage von Ihrer Blog-Homepage aus.
1 Navigieren Sie zur Blog-Homepage.

2 Wihlen Sie im Popupmenii ,,Eintrage“ den Blogeintrag aus, den Sie verwalten mochten. Sie konnen Blogeintrige
auch auswihlen, indem Sie ,Ansicht® > ,,Blogeintrag auswéhlen® > ,, Titel des Blogeintrags“ auswiahlen.

Der ausgewdhlte Blogeintrag wird im eingebetteten Browser angezeigt und sein Titel wird im Popupmenii ,,Eintrige®
aufgelistet.

Hinweis: Wenn der Blogeintrag keinen Titel hat, wird er im Popupmenii ,,Eintrige“ mit der Bezeichnung <Unbenannter
Blogeintrag> aufgelistet.

Verwandte Themen

»Anzeigen von Entwiirfen und neuen Seiten oder Blogeintrigen® auf Seite 29
»Anzeigen von Homepages Threr Websites und Blogs® auf Seite 29
»Anzeigen von Seiten und Dateien, zu denen Sie nicht navigieren konnen auf Seite 30

»Anzeigen von kiirzlich veroffentlichten Webseiten und Blogeintragen® auf Seite 29

Anzeigen von Seiten und Dateien, zu denen Sie nicht navigieren kénnen

Contribute ermdglicht den Zugriff auf Seiten und Dateien Ihrer Website oder Ihres Blogs, zu denen Sie nicht
navigieren konnen. Verwenden Sie die Schaltfliche ,,Auswéihlen® in der Symbolleiste, um Seiten und Dateien
anzuzeigen, die in einem Website-Ordner gespeichert, jedoch nicht mit Ihrer Website oder IThrem Blog verkniipft sind.

1 Wihlen Sie im Contribute-Browser oder -Editor den Meniibefehl ,,Ansicht® > ,,Datei oder Blogeintrag auswéhlen®
oder klicken Sie in der Browser-Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Auswéihlen®.

Das Dialogfeld ,,Datei oder Blogeintrag auswéhlen“ wird angezeigt.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um eine Datei oder einen Blogeintrag auszuwéahlen:

+ Wenn sich die Datei in einem Ordner der Website oder des Blogs befindet, den Sie gerade durchsuchen, wihlen
Sie eine Datei aus.

+ Wenn sich die Datei nicht in einem Ordner der aktuellen Website oder des aktuellen Blogs befindet, verwenden
Sie das Popupmenti ,,Suchen in“, um zum richtigen Website- oder Blog-Ordner zu navigieren, und wiahlen Sie
eine Datei aus.

Je nach Dateityp wird beim Auswiéhlen einer Datei u. U. eine Vorschau angezeigt, um das Auswéhlen der richtigen
Datei sicherzustellen.

3 Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Wihlen Sie ,Nur Eintrage“, um Seiten mit Blogeintrigen anzuzeigen.

« Wihlen Sie ,,Seiten®, um eine besondere Art von Blogeintrag anzuzeigen. Der Inhalt von Seiten wird in einer
Datenbank gespeichert und mithilfe von Protokollen wie MetaWeblog und Atom abgerufen.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die Webseite oder Datei wird im Contribute-Webbrowser angezeigt.

Hinweis: Bei Auswahl eines Dateityps, den der Contribute-Browser nicht anzeigen kann, wird eine Seite mit einem
Datei-Platzhalter eingeblendet.
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Verwandte Themen

»Anzeigen von Entwiirfen und neuen Seiten oder Blogeintrigen® auf Seite 29
»Anzeigen von Homepages Ihrer Websites und Blogs® auf Seite 29
»Anzeigen von kiirzlich veroffentlichten Webseiten und Blogeintragen® auf Seite 29

»Anzeigen von Blogeintragen® auf Seite 30

Einrichten des Zugriffs auf haufig verwendete Seiten

Contribute erméglicht das Erstellen einer Liste mit Lesezeichen fiir hiufig aufgerufene Seiten. Sie konnen Lesezeichen
fiir beliebige Seiten hinzufiigen, nicht nur fiir Seiten in Websites oder Eintrége in Blogs, mit denen Sie verbunden sind.

Anzeigen von Seiten in der Lesezeichenliste

Sie konnen Seiten in der Lesezeichenliste auswahlen und sie auf diese Weise schnell anzeigen.

In Windows nimmt Contribute auch die Favoriten von Internet Explorer (bis zu 2000 Eintrage) in der Liste ,,Andere
Lesezeichen® in Thren Contribute-Lesezeichen auf.

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wihlen Sie zum Anzeigen von Contribute-Lesezeichen das Menii ,,Lesezeichen® und dann ein Lesezeichen in
der Liste.

+  (Nur Windows) Wihlen Sie zum Anzeigen von Internet Explorer-Favoriten die Meniioption ,,Lesezeichen® >
»Andere Lesezeichen® und wihlen Sie dann ein Lesezeichen in der Liste aus.

Verwandte Themen

»Hinzuftigen von Lesezeichen® auf Seite 31

»LOschen von Lesezeichen® auf Seite 32

Hinzufiigen von Lesezeichen

Sie konnen der Lesezeichenliste beliebige Webseiten hinzufiigen, nicht nur Seiten in Websites oder Eintrige in Blogs,
mit denen Sie verbunden sind. Sie konnen bis zu 1000 Lesezeichen hinzufiigen.

1 Navigieren Sie zu der Seite, die der Lesezeichenliste hinzugefiigt werden soll.

2 Wihlen Sie ,,Lesezeichen® > ,Lesezeichen hinzufiigen®.
Das Dialogfeld ,,Lesezeichen hinzufiigen wird angezeigt.

3 Wenn Sie den Titel des Lesezeichens dndern méchten, geben Sie im Feld ,,Name® einen neuen Titel ein.
Dieser Name wird in der Lesezeichenliste angezeigt.

4 Wenn Sie die Seite einem Ordner hinzufiigen méchten, klicken Sie auf den Namen eines vorhandenen Ordners
oder klicken Sie auf ,Neuer Ordner®, um einen Ordner hinzuzufiigen.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt die Seite der Lesezeichenliste im Menii ,,Lesezeichen® hinzu.
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Verwandte Themen

»Anzeigen von Seiten in der Lesezeichenliste® auf Seite 31

»LOschen von Lesezeichen® auf Seite 32

Loschen von Lesezeichen

Sie konnen beliebige Seiten oder einen ganzen Ordner aus der Lesezeichenliste 16schen.
1 Waihlen Sie ,,Lesezeichen“ > , Lesezeichen 1oschen®.
Das Dialogfeld ,,Lesezeichen 16schen wird angezeigt.
2 Wibhlen Sie den Namen des zu 16schenden Lesezeichens oder des zu 16schenden Ordners aus.
3 Klicken Sie auf ,,Loschen®.
Contribute entfernt die Seite aus der Lesezeichenliste im Menti ,,Lesezeichen®.
4 Um weitere Lesezeichen oder Ordner zu 16schen, wihlen Sie sie aus und klicken Sie erneut auf ,,Loschen®.

5 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®, wenn Sie das Ldschen von Lesezeichen beendet haben.

Verwandte Themen

»Anzeigen von Seiten in der Lesezeichenliste® auf Seite 31

»Hinzufligen von Lesezeichen® auf Seite 31

Festlegen der Contribute-Voreinstellungen

Im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® legen Sie Thre Benutzerpriferenzen fiir Contribute fest. Sie konnen folgende
Voreinstellungen festlegen: Blogvorgaben, allgemeine Bearbeitungsoptionen, Dateieditoren, Proxyeinstellungen,
unsichtbare Elemente, Einfiigen von Microsoft Office-Dokumenten und Adobe® PDF°-Dokumenten,
Kennwortsicherheit, Tags fiir Blogeintrige und die Server, an die beim Verédffentlichen von Blogeintridgen ein ping-
Befehl gesendet werden soll.

Auflerdem konnen Sie festlegen, in welchen Zeitabstdnden Contribute IThren Entwurf automatisch speichert. So
verringern Sie das Risiko, dass bei einem unerwarteten Ereignis noch nicht gespeicherte Anderungen verloren gehen.
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Bearbeiten der Benutzervoreinstellungen

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Voreinstellungen® (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,Voreinstellungen® (Mac OS).

Das Dialogfeld ,, Voreinstellungen® wird angezeigt.

Voreinstellungen El
BearhautunE ‘_Blogvorgahen
Dateieditoren Diese Einstellungen steuern, wie Conkribute die standardméfige
Datsien vergleichen Blogverbinduna festlegt, das Verhalten der Schaltflache "Neo” definiert
FTP-Prosy und die Werte der Blog-Metadaterfslder sinstelk.
Microsoft-Dokumente
PDF-Dokumente
Ping-Server Standard-Blog: | {7 symword b

Seitenanzeige vergleichen
Sicherheit

Tagging

Unsichtbare Elemente

[] Beim klicken auf "Meu” sinen neusn Blog-Eintrag erstellsn
Vorschau in Brovser

[[]kemmentare zulassen

[ Trackbacks zulassen

2 Waihlen Sie in der Liste links eine Option aus.

Wihlen Sie ,,Blogvorgaben®, um folgende Optionen festzulegen:

+ Das Standardblog, in dem ein Blogeintrag erstellt wird.

+  Ob beim Klicken auf die Schaltfliche ,Neu® ein Blogeintrag erstellt wird.

+ Ob Kommentare und Trackbacks standardmifig fiir Blogeintréige zuléssig sind.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der Blogvorgaben® auf Seite 42.

Waihlen Sie ,,Seitenanzeige vergleichen, um die Option festzulegen, mit der eine Seite durch Veréffentlichen in
einem temporiren Speicherort verglichen und in einer Vorschau angezeigt werden kann. Weitere
Informationen finden Sie unter ,,Einstellungen fiir den Vergleich der Seitenanzeige® auf Seite 43.

Waihlen Sie ,,Bearbeitung®, um allgemeine Bearbeitungsoptionen festzulegen, z. B. fiir die Tabellenbearbeitung
in Contribute oder zur Auswahl eines Rechtschreibworterbuchs. Weitere Informationen finden Sie unter
»Festlegen der Bearbeitungsvoreinstellungen auf Seite 44. Sie konnen auch festlegen, dass Entwiirfe in
regelmifligen Zeitabstinden gespeichert werden.

Wihlen Sie ,,Dateien vergleichen“ aus, um die Anwendung fiir den Dateivergleich anzugeben. Weitere
Informationen finden Sie unter ,Angeben eines Programms zum Dateivergleich auf Seite 44.

Waihlen Sie ,,Dateieditoren®, um die primdren Anwendungseditoren nach Dateityp auszuwahlen. Weitere
Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der Dateieditor-Voreinstellungen® auf Seite 45.

Wibhlen Sie ,,FTP-Proxy*, um Einstellungen fiir den FTP-Proxyserver hinzuzufiigen oder zu dndern. Weitere
Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der FTP-Proxy-Voreinstellungen® auf Seite 46.

Wihlen Sie ,,Unsichtbare Elemente®, um unsichtbare Elemente ein- oder auszublenden. Weitere Informationen
finden Sie unter ,Festlegen der Voreinstellungen fiir unsichtbare Elemente® auf Seite 46.

(Nur Windows) Wihlen Sie ,,Microsoft-Dokumente®, um festzulegen, wie Contribute Office-Dokumente
handhabt. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der Voreinstellungen fiir Microsoft Office-
Dokumente (nur Windows)“ auf Seite 46.
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Wihlen Sie ,,PDF-Dokumente®, um festzulegen, wie Contribute das Einfiigen von PDF-Dokumenten in die
Entwiirfe von Webseiten oder Blogeintragen handhabt. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der
Benutzervoreinstellungen fiir PDF-Dokumente® auf Seite 47.

Wihlen Sie ,,Ping-Server®, um die URLs der Ping-Server hinzuzufiigen oder zu entfernen, die Contribute
benachrichtigen soll, wenn in Contribute ein neuer Blogeintrag veroffentlicht wird. Sie konnen auch eine Liste
der letzten Protokolleintrége fiir Ping-Server anzeigen, bis zu einer angegebenen Hochstanzahl an Eintragen.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der Voreinstellungen fiir Ping-Server® auf Seite 47.

Wihlen Sie ,,Vorschau in Browser®, um eine Liste der Browser zu erstellen, die Sie hdufig zur Vorschau von
Webseiten verwenden. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Anzeigen einer Vorschau der Webseite in
mehreren Browsern gleichzeitig” auf Seite 48.

Wihlen Sie ,,Sicherheit®, um ein Contribute-Startkennwort festzulegen. Weitere Informationen finden Sie unter
»Festlegen der Sicherheitsvoreinstellungen® auf Seite 49.

Wihlen Sie ,, Tagging“, um Tagging-Server hinzuzufiigen oder zu entfernen, um zu bestimmen, wo Contribute
Tags in Blogeintrdgen hinzufiigt und um Details zum Tag-Repository anzugeben. Weitere Informationen
finden Sie unter ,,Festlegen der Tagging-Voreinstellungen® auf Seite 50.

Wiederherstellen der standardmaBigen Voreinstellungen

Hinweis: Beim Wiederherstellen der Voreinstellungen werden alle Website-Verbindungen und benutzerdefinierten
Sitekonfigurationen aus Contribute entfernt.

1
2

Beenden Sie Contribute, falls das Programm geoffnet ist.

Fithren Sie in Windows die folgenden Schritte aus:

Suchen Sie den Ordner mit den Contribute- Voreinstellungen und léschen Sie ihn.

Navigieren Sie zu C:\Dokumente und Einstellungen\<Benutzer>\Lokale
Einstellungen\Anwendungsdaten\Adobe. Loschen Sie dann den Ordner ,,Contribute CS5.

Loschen Sie die Voreinstellungen der Registrierung.

Geben Sie an der Befehlszeile den folgenden Befehl ein: ,,reg delete "HKCU\Software\Adobe\Contribute 6" /f “.

Fiihren Sie auf einem Mac die folgenden Schritte aus:

Suchen Sie den Ordner mit den Contribute- Voreinstellungen und léschen Sie ihn.

Navigieren Sie zu <Benutzer>\Library\Application Support\Adobe\. Léschen Sie dann den Ordner ,,Contribute
CS5°%.

Suchen Sie den Ordner mit den Benutzervoreinstellungen und l6schen Sie ihn.

Navigieren Sie zu <Benutzer>\Library\Preferences\. Loschen Sie dann den Ordner ,,Adobe Contribute 6%

Starten Sie Contribute neu.

Beim Starten wird ein neuer Voreinstellungsordner auf Grundlage der von Thnen erstellten Siteverbindungen

erstellt.

Andern oder Deaktivieren des Startkennworts

Sie konnen Thr Contribute-Startkennwort beliebig oft &ndern. Bevor Sie das Startkennwort dndern kénnen, miissen

Sie das aktuelle Contribute-Startkennwort richtig eingeben und Contribute starten.
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Wenn im Contribute-Dialogfeld ,,Voreinstellungen® die Option ,Kennwort beim Start anfordern® ausgewahlt ist,
miissen Sie das richtige Kennwort eingeben, um Contribute zu starten und die Seiten einer Website zu bearbeiten.
Wenn Sie das Contribute-Startkennwort nicht kennen oder vergessen haben, konnen Sie in Contribute Seiten erst
wieder bearbeiten, wenn Sie das Contribute-Startkennwort deaktiviert haben. Bevor Sie die Voreinstellung fiir das
Startkennwort éndern konnen, miissen Sie alle vorhandenen Website-Verbindungen entfernen.

Andern des Contribute-Startkennworts

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Voreinstellungen (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,,Voreinstellungen“ (Mac OS).
Das Dialogfeld ,, Voreinstellungen® wird angezeigt.

2 Waihlen Sie in der Liste links die Kategorie ,,Sicherheit aus.

3 Geben Sie das neue Kennwort ein und wiederholen Sie es zur Bestitigung.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Deaktivieren des Contribute-Startkennworts

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Meine Verbindungen® (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,,Meine Verbindungen® (Mac
0S).

2 Wihlen Sie unter ,Name der Website“ eine Website-Verbindung und klicken Sie auf ,,Entfernen®.

Hinweis: Moglicherweise miissen Sie alle unveroffentlichten Entwiirfe verwerfen, bevor Sie die Website-
Verbindungen entfernen konnen.

Wiederholen Sie Schritt 2, bis Sie alle Website-Verbindungen entfernt haben.

Klicken Sie auf ,,Schlieflen®.

Waihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,,Voreinstellungen® (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,,Voreinstellungen“ (Mac OS).
Waihlen Sie im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® die Option ,,Sicherheit*.

Deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Kennwort beim Start anfordern®.

Klicken Sie auf ,,OK*.

0 N O Uu b~ W

Festlegen der Browserkodierung

Um festzulegen, wie eine Seite im Contribute-Browser dargestellt wird, konnen Sie die Browserkodierung fiir diese
Seite festlegen. Wenn Zeichen im Contribute-Browser nicht korrekt angezeigt werden, miissen Sie u. U. eine andere
Kodierung auswihlen.

1 Klicken Sie im Contribute-Browser mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS)
auf die Seite.

2 Wihlen Sie ,Kodierung“ und dann eine Option im Popupmenii.
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Contribute-Eingabehilfen

Die Begriffe ,,Eingabehilfe“ oder ,,Barrierefreiheit“ beziehen sich auf die Moglichkeit, Websites und Webprodukte fiir
Menschen mit beeintréichtigten Seh- und Horfahigkeiten sowie mit motorischen und anderen Einschrinkungen
nutzbar zu machen. Contribute bietet Funktionen, die Benutzern mit Behinderungen die Bedienung der Anwendung
erleichtern.

Achten Sie darauf, Thre Webseiten fiir alle Website-Besucher zuganglich zu machen.

Die US-Regierung und verschiedene Organisationen haben zu diesem Thema Gesetze und Richtlinien aufgestellt.
Nihere Informationen iiber zwei richtungsweisende Initiativen finden Sie auf der Website der World Wide Web
Consortium Web Accessibility Initiative (www.w3.org/wai) und in Abschnitt 508 des Federal Rehabilitation Act
(www.section508.gov).

Beachten Sie beim Gestalten der Seiten auch, dass manche Besucher Bildschirmlesegerite verwenden. Contribute hilft
Thnen auf folgende Weise beim Erstellen von Bildern und Tabellen, die fiir Eingabehilfen geeignet sind:

« Sie konnen Text hinzufiigen, der von Bildschirmlesegeraten vorgelesen wird, um die Bilder auf Ihren Seiten zu
beschreiben. Der Contribute-Administrator kann Contribute so einrichten, dass Sie beim Einfiigen von Bildern zur
Eingabe von beschreibendem Text aufgefordert werden. Weitere Informationen erhalten Sie von Threm
Contribute-Administrator oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absatze“ auf
Seite 332.

« Siekonnen Tabellentiberschriften einfiigen, die von Bildschirmlesegeriten vorgelesen werden. Informationen zum
Einfiigen von Tabellen mit Uberschriften finden Sie unter ,,Einfiigen von Tabellen auf Seite 185.

Hinweis: Bildschirmlesegerite konnen Uberschriften nicht lesen, die innerhalb einer Zeile oder Spalte zentriert
ausgerichtet und fett formatiert sind.

Verwenden von Bildschirmlesegeraten mit Contribute

Ein Bildschirmlesegerit liest Text vor, der auf dem Computerbildschirm angezeigt wird. Es liest auch andere
Informationen, wie z. B. Schaltflichenbeschriftungen oder Bildbeschreibungen.

Sie konnen auch bei der Gestaltung Threr Webseiten ein Bildschirmlesegerit verwenden. Das Bildschirmlesegerit
beginnt links oben im Anwendungsfenster mit dem Lesen.

Contribute unterstiitzt die folgenden Bildschirmlesegerite:

+ JAWS?® fiir Windows® von Freedom Scientific® (www.freedomscientific.com)

« Window Eyes-Bildschirmleser von GW Micro® (www.gwmicro.com)

Verwandte Themen
»Verwenden der Eingabehilfen des Betriebssystems® auf Seite 36

»Navigation mit der Tastatur in Contribute® auf Seite 37

Verwenden der Eingabehilfen des Betriebssystems

Contribute unterstiitzt die hohe Kontrasteinstellung des Windows-Betriebssystems, die in der Windows-
Systemsteuerung aktiviert werden kann.
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Diese Kontrasteinstellung wirkt sich folgendermaflen auf Contribute aus:
+ Dialog- und Bedienfelder werden in den systemweit festgelegten Farben angezeigt.

Wenn Sie zum Beispiel die Einstellung ,, Weif$ auf Schwarz“ wihlen, werden alle Dialog- und Bedienfelder in
Contribute mit weiflem Vordergrund und schwarzem Hintergrund angezeigt.

+ Der Contribute-Editor verwendet die von Ihnen unter ,,Format“ > ,Seiteneigenschaften® festgelegten
Hintergrund- und Textfarben, sodass auf Thren Seiten die Farben so dargestellt werden wie im Browser des
Website-Besuchers.

Verwandte Themen

»Verwenden von Bildschirmlesegeriten mit Contribute® auf Seite 36

Navigation mit der Tastatur in Contribute

Beim Bearbeiten konnen Sie die Tastatur verwenden, um ohne Verwendung der Maus durch den Contribute-
Arbeitsbereich und durch Dialogfelder und Tabellen zu navigieren.

Auflerdem kénnen Sie Tastaturbefehle zum Offnen einiger Dialogfelder und zum Ausfithren mancher Befehle
verwenden. Eine Liste mit Tastaturbefehlen finden Sie unter ,, Windows-Tastaturbefehle auf Seite 354.

Sie konnen mithilfe von Tastaturbefehlen durch den Contribute-Arbeitsbereich navigieren, d. h. Meniibefehle
auswihlen und zwischen dem Contribute-Browser und -Editor wechseln. Eine vollstindige Liste mit Contribute-
Tastaturbefehlen finden Sie unter ,,Windows-Tastaturbefehle® auf Seite 354.

Auf alle Elemente im Bedienfeld ,,Seiten® und in der Symbolleiste kann iiber die Meniis zugegriffen werden. Um
Aufgabeninformationen im Bedienfeld ,,Anleitungen® anzuzeigen, verwenden Sie die Contribute-Hilfe (,,Hilfe“ >
»Adobe Contribute-Hilfe“).

Tastaturbefehl zum Wechseln vom Contribute-Browser zum Contribute-Editor
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Driicken Sie Strg+Umschalt+E (Windows) bzw. Befehl+Umschalt+E (Mac OS), um die aktuelle Seite zu
bearbeiten.

Hinweis: Dieser Befehl entspricht der Schaltfliche ,,Seite bearbeiten® in der Symbolleiste.

+  (Nur Windows) Driicken Sie Alt+D+E und verwenden Sie die Pfeiltasten, um im Popupmenti einen aktuellen
Entwurf oder eine neue Seite auszuwahlen.

Die Entwiirfe und neuen Seiten im Bedienfeld ,,Seiten“ werden in dieser Liste angezeigt.

Tastaturbefehl zum Wechseln vom Contribute-Editor zum Contribute-Browser
% Driicken Sie Strg+Umschalt+B (Windows) bzw. Befehl+Umschalt+B (Mac OS).

Hinweis: Dies entspricht dem Klicken auf ,,Browser*im Bedienfeld ,,Seiten®.

Verwandte Themen

»Tastaturbefehle zur Navigation in Dialogfeldern® auf Seite 38

»Tastaturbefehle zur Navigation in Tabellen® auf Seite 38
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Tastaturbefehle zur Navigation in Dialogfeldern
Der Zugriff auf die Dialogfelder ist tiber die Tastatur moglich.

Verwenden Sie zum Navigieren durch Optionen in einem Dialogfeld die Tabulatortaste.

Unter Mac OS konnen Sie die Einfiigemarke mit der Tabulatortaste von einem Textfeld zum néchsten verschieben.

Verwenden Sie zum Auswihlen einer Option und zum Schliefen des Dialogfelds die Eingabetaste.

Wenn Sie das Dialogfeld schliefen méchten, ohne Anderungen vorzunehmen, driicken Sie Esc oder Alt+F4
(Windows).

(Nur Windows) Verwenden Sie zum Navigieren durch die verfiigbaren Eintrége fiir eine Option die Pfeiltasten.

Weist eine Option beispielsweise ein Popupmenti auf, aktivieren Sie die Option und wéhlen Sie mit den Pfeiltasten
die verschiedenen Mentieintrage aus.

(Nur Windows) Driicken Sie zum Navigieren in einer Optionsliste Strg+Tab, um die Optionsliste zu aktivieren,
und navigieren Sie dann mit den Pfeiltasten durch die Liste.

Wibhlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Voreinstellungen®, um ein Beispiel einer Optionsliste anzuzeigen.

(Nur Windows) Driicken Sie zum Wechseln zu den Optionen einer Optionsliste Strg+Tab.

Verwandte Themen

»Tastaturbefehle zur Navigation in Tabellen® auf Seite 38

Tastaturbefehle zur Navigation in Tabellen
Nachdem Sie eine Tabelle ausgewdhlt haben, konnen Sie mit der Tastatur innerhalb der Tabelle navigieren.

1

Fithren Sie im Contribute-Editor einen der folgenden Schritte aus, um die Tabelle auszuwihlen:

+ Wenn sich die Einfiigemarke links neben der Zelle befindet, driicken Sie Umschalt+Pfeil nach rechts.
« Wenn sich die Einfiigemarke rechts neben der Zelle befindet, driicken Sie Umschalt+Pfeil nach links.
Driicken Sie den Pfeil nach unten, um die Einfiigemarke in die erste Zelle zu setzen.

Verwenden Sie die Pfeiltasten oder die Tabulatortaste, um von einer Zelle zur nichsten zu gelangen.

Wenn Sie in der dufSersten rechten Zelle die Tabulatortaste driicken, wird eine neue Zeile in die Tabelle eingefiigt.

Wenn Sie eine Zelle auswihlen mochten, driicken Sie Strg+A (Windows) bzw. Befehl+A (Mac OS), wihrend sich
die Einfiigemarke in der Zelle befindet.

Um die Tabelle zu verlassen, verwenden Sie den Befehl zum Auswiahlen von Tabellenzellen Strg+A bzw. Befehl+A
(Mac OS) und driicken Sie dann eine der Pfeiltasten.

Referenz

Dieser Abschnitt enthilt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Ausfiillen des Dialogfelds , Internetadresse aufrufen”

Uber das Dialogfeld ,, Internetadresse aufrufen” kénnen Sie Webseiten 6ffnen, deren Internetadresse Sie kennen.

1

Geben Sie in das Textfeld fiir die Internetadresse (URL) eine Adresse ein.
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2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwenden des Dialogfelds ,<Bild/Bibliothekselement/SWF-Inhalt>
auswdhlen”

Im Dialogfeld ,,Bild auswahlen®, ,,Bibliothekselement auswahlen® oder ,,SWEF-Inhalt auswihlen“ konnen Sie Bilder,
Bibliothekselemente oder SWEF-Inhalt in einem Ordner auswahlen und den gemeinsamen Elementen hinzufiigen.

Auswihlen von Bildern im Dialogfeld ,,Bilder auswihlen“

1 Wihlen Sie ein Bild im entsprechenden Ordner aus.
2 (Optional) Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Alle Dateien im Ordner auswéhlen“ und dann auf ,,OK*“.

Wenn Sie eine einzelne Datei auswéhlen, wird eine Vorschau angezeigt, sodass Sie bestatigen konnen, dass Sie den
richtigen Eintrag ausgewéhlt haben.

3 Klicken Sie im Meldungsfeld auf ,,OK*.
Das Dialogfeld ,,Eigenschaften des gemeinsamen Elements wird mit der Internetadresse der Bilddatei geoftnet.
4 Der Titel der Bilddatei wird im Feld ,,Name® aufgelistet. Sie konnen den Titel 4ndern.

5 Geben Sie einen passenden Wert im Feld ,,ALT-Text" an. ,,ALT-Text“ ist die Bildbeschreibung fiir Personen mit
Sehschwichen oder fiir Benutzer, deren Browser nur Text anzeigen.

6 Klicken Sie auf ,OK®. Die ausgewahlte Bilddatei wird in der Liste gemeinsamer Elemente angezeigt.

Hinweis: Sie konnen gemeinsame Elemente in der Liste auswdhlen und dann auf ,, Bearbeiten oder ,Entfernen
klicken.

So wihlen Sie eine SWF-Datei im Dialogfeld ,,SWF-Inhalt auswéhlen®

1 Wihlen Sie einen SWF-Film im entsprechenden Ordner aus.
2 (Optional) Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Alle Dateien im Ordner auswéhlen“ und dann auf ,,OK*“.
Wenn Sie eine einzelne Datei ausgewéhlt haben, wird ein SWF-Symbol im Vorschaubereich eingeblendet.
3 Klicken Sie im Meldungsfeld auf ,,OK*.
Das Dialogfeld ,,Eigenschaften des gemeinsamen Elements wird eingeblendet.
4 Der Titel der SWF-Filmdatei wird im Feld ,Name® aufgelistet. Sie konnen den Titel dndern.
Die Internetadresse des SWF-Films wird unter dem Feld ,,Name* aufgelistet.

5 Klicken Sie auf ,,OK®. Die ausgewahlte SWF-Filmdatei wird in der Liste gemeinsamer Elemente angezeigt.

Auswihlen von Bibliothekselementen im Dialogfeld ,,Bibliothekselement auswihlen
1 Waihlen Sie ein Dreamweaver-Bibliothekselement (.1bi-Datei) im entsprechenden Ordner aus.

2 (Optional) Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Alle Dateien im Ordner auswéhlen“ und dann auf ,,OK*“.

Wenn Sie eine einzelne Datei ausgewdhlt haben, wird ein Dreamweaver-Symbol im Vorschaubereich eingeblendet.
3 Klicken Sie im Meldungsfeld auf ,,OK*.

Das Dialogfeld ,,Eigenschaften des gemeinsamen Elements wird eingeblendet.
4 Der Titel der Bibliotheksdatei wird im Feld ,Name* aufgelistet. Sie konnen den Titel &ndern.

5 Definieren Sie das Bearbeitungsverhalten, indem Sie das Kontrollkdstchen ,,Element auf Seite sperren® aktivieren.
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Die Internetadresse des Bibliothekselements wird unter dem Feld ,Name® aufgelistet.

6 Klicken Sie auf ,,OK®. Die ausgewihlte Bibliotheksdatei wird in der Liste gemeinsamer Elemente angezeigt.

Hinweis: Wenn Sie mehrere Dateien in einem Ordner auswdihlen, werden die Dateinamen im Dialogfeld
»Eigenschaften® des gemeinsamen Elements aufgelistet. Sie konnen eine Datei auswihlen und dann auf die Spalte
»Name® oder ,,ALT-Text“ klicken, um den Titel oder den Alternativtext der Datei zu dndern.

Verwenden des Dialogfelds ,Datei oder Blogeintrag auswdhlen”

Dieses Dialogfeld wird angezeigt, wenn Sie im Menil ,,Ansicht“ die Option ,,Datei oder Blogeintrag auswahlen
wihlen. Im Dialogfeld ,Datei oder Blogeintrag auswéhlen® konnen Sie bestimmte Eintrége Thres Blogs anzeigen,
bearbeiten oder l16schen.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um einen Eintrag auszuwahlen:

+ Wenn der Eintrag sich in einem Ordner des Blogs befindet, den Sie gerade durchsuchen, wihlen Sie einen
Eintrag aus.

« Wenn der Eintrag sich nicht in einem Ordner des aktuellen Blogs befindet, navigieren Sie im Popupmenii
»Suchen in“ zum richtigen Blog-Ordner und wihlen Sie dann einen Eintrag aus.

Klicken Sie bei Bedarf auf das Symbol ,,Eine Ebene nach oben*.

Darauthin wird eventuell eine Vorschau angezeigt, sodass Sie bestitigen konnen, dass Sie den richtigen Eintrag
ausgewdhlt haben.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Waihlen Sie ,,Nur Eintrage, um Seiten mit Blogeintragen anzuzeigen.

« Wihlen Sie ,,Seiten®, um eine besondere Art von Blogeintrag anzuzeigen. Der Inhalt von Seiten wird in einer
Datenbank gespeichert und mithilfe von Protokollen wie MetaWeblog und Atom abgerufen.

3 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:
« Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Anzeigen®, um den ausgewahlten Eintrag im Contribute-Browser anzuzeigen.

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Bearbeiten, um den ausgewihlten Eintrag als Entwurf im Contribute-Editor
zu 6ffnen.

« Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Loschen®, um den ausgewihlten Eintrag aus dem Blog zu 16schen.

4 Wenn Sie auf ,Loschen® geklickt haben, klicken Sie im Bestatigungsfeld auf ,,Ja“. Klicken Sie dann auf ,,Schlieffen®,
um das Dialogfeld ,,Datei oder Blogeintrag auswahlen® zu schliefSen

Ausfiillen des Dialogfelds ,, Datei oder Blogeintrag auswahlen”

Wihrend der Bearbeitung einer Webseite oder eines Blogeintrags konnen Sie das Dialogfeld ,,Datei oder Blogeintrag
auswihlen“ verwenden, um Webseiten, Blogeintrige, PDF-Dokumente und andere Dateien in den Websites und
Blogs zu finden, mit denen Sie verbunden sind.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um ein Element auszuwéhlen:

+ Wenn das Element sich in einem Ordner der Website oder des Blogs befindet, den Sie gerade durchsuchen,
treffen Sie eine Auswahl.
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« Wenn das Element sich nicht in einem Ordner der aktuellen Website oder des aktuellen Blogs befindet,
navigieren Sie im Popupmenti ,,Suchen in“ zum richtigen Ordner und treffen Sie dann eine Auswahl.

Je nach Auswahl wird u. U. eine Vorschau angezeigt, sodass Sie bestitigen konnen, dass Sie das richtige Element
ausgewdhlt haben.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,,Nur Eintrage, um Seiten mit Blogeintragen anzuzeigen.

+ Wihlen Sie ,,Seiten®, um eine besondere Art von Blogeintrag anzuzeigen. Der Inhalt von Seiten wird in einer
Datenbank gespeichert und mithilfe von Protokollen wie MetaWeblog und Atom abgerufen.

3 Klicken Sie gegebenenfalls auf die Ordnersymbole:
+ ,Ubergeordneter Ordner” ruft die nichsthohere Ebene der Ordnerstruktur auf.
+ ,Neuer Ordner* erstellt einen weiteren Ordner.
+ ,Ordner l6schen® entfernt den ausgewihlten Ordner.
Hinweis: Sie konnen Ordner nur loschen, wenn sie leer sind.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die Datei wird im rechten Fensterbereich gedffnet.

Ausfiillen des Dialogfelds ,Neuer Ordner”

Mit dem Dialogfeld ,,Neuer Ordner® kénnen Sie der Website oder der Lesezeichenliste einen neuen Ordner
hinzufiigen.

1 Geben Sie einen Namen fiir den Ordner ein.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Ausfiillen des Dialogfelds ,Lesezeichen hinzufiigen”

Mit dem Dialogfeld ,,Lesezeichen hinzufiigen“ konnen Sie eine Seite in die Lesezeichenliste einfiigen.
1 Wenn Sie den Namen des Lesezeichens dndern méchten, geben Sie im Feld ,,Name® einen neuen Namen ein.
Dieser Name wird in der Lesezeichenliste angezeigt.

2 Wenn Sie die Seite einem Ordner hinzufiigen méchten, klicken Sie auf den Namen eines vorhandenen Ordners
oder klicken Sie auf ,,Neuer Ordner®, um einen Ordner hinzuzufiigen.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute fiigt die Seite der Lesezeichenliste im Menii ,,Lesezeichen® hinzu.

Verwandte Themen

»Hinzufligen von Lesezeichen® auf Seite 31

Ausfiillen des Dialogfelds ,Lesezeichen l6schen”

Mit dem Dialogfeld , Lesezeichen 16schen konnen Sie eine Seite oder einen Ordner aus der Lesezeichenliste entfernen.

1 Waihlen Sie den Namen des zu l6schenden Lesezeichens oder des zu 16schenden Ordners aus.

2 Klicken Sie auf ,,Loschen®.
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Contribute entfernt die Seite aus der Lesezeichenliste im Menii ,,Lesezeichen®.

3 Um weitere Lesezeichen oder Ordner zu loschen, wihlen Sie sie aus und klicken Sie erneut auf ,,Loschen®.

4 Klicken Sie auf ,,Schlieflen, wenn Sie das Loschen von Lesezeichen beendet haben.

Verwandte Themen

»LOschen von Lesezeichen® auf Seite 32

Festlegen der Blogvorgaben

Mit der Kategorie ,,Blogvorgaben® des Dialogfelds ,,Voreinstellungen® legen Sie die Standardeinstellungen fiir Blogs
fest. Sie konnen den standardméfiigen Blogserver festlegen, in dem Contribute Blogeintrige erstellt. Auflerdem
konnen Sie festlegen, ob beim Klicken auf die Schaltfliche ,,Neu® ein neuer Blogeintrag erstellt wird und ob
Kommentare und Trackbacks standardmafig fiir Blogeintrige zuldssig sind.

1 Waihlen Sie die Optionen, die Sie festlegen mochten.
+ Waihlen Sie im Popupmeni ,,Standard-Blog* das Blog aus, in dem Contribute neue Blogeintréige erstellen soll.

Contribute erstellt einen Blogeintrag im ausgewéhlten Blog, wenn Sie auf die Schaltfliche ,Neuer Eintrag®
klicken und wenn Sie Blogeintrage von einem Microsoft Office-Dokument oder einem Browser wie Internet
Explorer (Windows) oder Firefox im Blog veroffentlichen. Contribute erstellt auch dann einen Blogeintrag in
diesem Blog, wenn die in diesem Abschnitt beschriebene Option ,,Beim Klicken auf 'Neu' einen neuen
Blogeintrag erstellen® aktiviert ist. Aulerdem erstellt Contribute einen Blogeintrag in diesem Blog, wenn Sie
Informationen von gerade angezeigten Websites oder Blogeintrigen als Zitat verwenden.

Weitere Informationen zum Erstellen von Blogeintrigen aus Zitaten finden Sie unter ,,Erstellen eines
Blogeintrags auf Grundlage eines ausgewihlten Zitats“ auf Seite 101.

Alle Blogs, mit denen Sie iiber Contribute verbunden sind, werden aufgelistet. Wenn ein Benutzer nicht angibt,
in welchem Blog ein Blogeintrag erstellt werden soll, wird im Popupmenii standardméfig das erste Blog
angezeigt.

« Aktivieren oder deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Beim Klicken auf "Neu" einen neuen Blogeintrag
erstellen®.

Wenn dieses Kontrollkéstchen aktiviert ist, wird statt der Schaltfliche ,,Neu® die Schaltfliche ,,Neuer Eintrag“
angezeigt. Contribute erstellt einen neuen Blogeintrag in dem Blog, das Sie im Popupmenii ,,Standard-Blog*
ausgewdhlt haben (in diesem Abschnitt beschrieben).

Wenn Sie dieses Kontrollkistchen nicht aktivieren, wird durch Klicken auf die Schaltflache ,,Neu“ das
Dialogfeld ,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® geoftnet.

« Aktivieren oder deaktivieren Sie das Kontrollkistchen ,,Kommentare zulassen®.

Wenn dieses Kontrollkéstchen aktiviert ist, ermoglicht Contribute es dem Blogserver, Kommentare fiir
Blogeintrige zu akzeptieren.

Diese Option ist standardmafig aktiviert, wenn Sie einen Blogeintrag erstellen. Sie kdnnen die Option vor der
Veroéffentlichung des Blogeintrags deaktivieren.

Nicht alle Blogs unterstiitzen Kommentare. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation IThres
Blogs.
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Um Kommentare zuzulassen, konnen Sie im Contribute-Browser die Befehle ,,Format® > ,,Blog-Metadaten® >
»Kommentar zulassen® auswihlen oder in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,Kommentare zulassen®
klicken. Weitere Informationen zum Zulassen von Kommentaren finden Sie unter ,,Zulassen von
Kommentaren fiir Blogeintrige® auf Seite 109. Die Schaltfliche ,,Kommentare zulassen® ist hervorgehoben,
wenn sie aktiviert ist, und abgeblendet, wenn sie deaktiviert ist.

« Aktivieren oder deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,, Trackbacks zulassen®.

Wenn dieses Kontrollkéstchen aktiviert ist, teilt Contribute dem Blogserver mit, dass andere Benutzer
Hyperlinks tiber die Trackback-URL eines Blogeintrags erstellen konnen. Eine Trackback-URL ist mit dem
ver6ffentlichten Blogeintrag verkniipft und kann verwendet werden, um andere Eintrége zu finden, die sich auf
den ersten Eintrag beziehen. Andere Blogautoren verwenden die Trackback-URL, wenn Sie Verweise auf den
Blogeintrag hinzufiigen. Der Blogserver pflegt eine Liste mit Hyperlinks zu Blogs, die sich auf die Trackback-
URL eines Blogeintrags beziehen. Die Benutzer konnen auf die Hyperlinks klicken, um diese Blogs aufzurufen.

Um Trackbacks zuzulassen, konnen Sie im Contribute-Browser die Befehle ,,Format® >, Blog-Metadaten® >
»Trackback zulassen® auswihlen oder in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,, Trackback zulassen® klicken. Die
Schaltfliche ,, Trackback zulassen ist hervorgehoben, wenn sie aktiviert ist, und abgeblendet, wenn sie
deaktiviert ist.

Zum Einfiigen einer Trackback-URL wihlen Sie ,,Einfiigen >, Trackback-URL® oder klicken Sie in der
Contribute-Symbolleiste auf die Schaltfldche ,, Trackback einfiigen“ und fiigen Sie dann die Trackback-URL des
urspriinglichen Eintrags ein.

In einigen Blogs werden Trackbacks nicht unterstiitzt, oder Sie miissen Trackbacks iber eine Voreinstellung
zulassen. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Ihres Blogs.

2 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Einstellungen fiir den Vergleich der Seitenanzeige

Bei der Bearbeitung einer aktiven Seite in einer Website konnen Sie einen Browservergleich vornehmen, indem Sie die
Seite an einem temporéren Speicherort verffentlichen. Die tempordre Datei wird automatisch geloscht, nachdem die
Webseite veroffentlicht oder verworfen wurde.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Voreinstellungen® > ,,Seitenanzeige vergleichen®.
2 Fiihren Sie im Dialogfeld ,,Seitenanzeige vergleichen® einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie die Option ,,Mit lokalem Entwurf vergleichen, um die Dateien auf Ihrem Computer zu
ver6ffentlichen, und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Hinweis: Durch diese Auswahl wird die Option ,Hyperlink folgen®in der Symbolleiste deaktiviert.

+ Wihlen Sie die Option ,Durch Veréffentlichen in einem temporaren Ordner der Site vergleichen®, um die
Dateien auf dem Server zu verdffentlichen, und klicken Sie dann auf ,,OK*.

3 Kilicken Sie in der Symbolleiste auf ,,Seitenanzeige in Browsern vergleichen®.

Hinweis: Wenn Sie die Option ,,Durch Verdffentlichen in einem tempordren Ordner der Site vergleichen® ausgewdhit
haben, wird ein Bestitigungsdialogfeld angezeigt. Klicken Sie auf ,,OK*, um den Vorgang zu bestditigen und eine
Vorschau der Seite anzuzeigen.
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Festlegen der Bearbeitungsvoreinstellungen
In der Kategorie ,,Bearbeitung® des Dialogfelds ,,Voreinstellungen® legen Sie die Optionen fiir die Bearbeitung fest.
1 Wihlen Sie die Optionen, die Sie festlegen mochten.

« Aktivieren oder deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Unterstiitzung fiir Bildschirmleseprogramm
aktivieren®.

Wenn diese Option aktiviert ist, deaktiviert Contribute die Offscreen-Darstellung von Seiten, sodass ein
Bildschirmlesegerat verwendet werden kann.

+ Wihlen Sie im Popupmenii ,,Rechtschreibworterbuch® ein Woérterbuch aus.

« Wenn Dateien automatisch in regelméafligen Abstdnden gespeichert werden sollen, wihlen Sie die Option
»Inhalt im Hintergrund speichern® und geben Sie einen Wert fiir den gewiinschten Zeitraum ein.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen® auf Seite 32

Angeben eines Programms zum Dateivergleich

In Contribute konnen Sie ein Dateivergleichsprogramm eines Drittanbieters fiir folgende Zwecke verwenden:
+ Vergleichen von zwei Versionen einer Datei auf dem lokalen System.

« Vergleichen von zwei Versionen einer Datei auf dem Server.

+ Vergleichen eines lokalen Entwurfs mit der entsprechenden Version auf dem Server.

Wenn Sie weitere Informationen zu Dateivergleichsprogrammen benétigen, suchen Sie im Internet nach
»Dateivergleich® oder ,, Diff-Tool“. Contribute unterstiitzt die meisten Programme von Drittanbietern.

1 Installieren Sie das Dateivergleichsprogramm auf dem System, auf dem auch Contribute ausgefiihrt wird.
2 Offnen Sie in Contribute das Dialogfeld ,,Voreinstellungen®:

« (Windows) Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Voreinstellungen® > Dateien vergleichen®.

+ (Mac) Wihlen ,,Contribute > ,Voreinstellungen® > ,,Dateien vergleichen®.
3 Fiihren Sie im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® folgende Schritte durch:

« (Windows) Klicken Sie auf ,,Durchsuchen“ und wechseln Sie zum Installationsverzeichnis des
Dateivergleichsprogramms des Drittanbieters. Wihlen Sie die EXE-Datei aus und klicken Sie auf ,,Offnen*.

+ (Mac) Klicken Sie auf ,,Durchsuchen® und navigieren Sie zum Ordner ,,usr/bin“. Der Ordner ,,usr/bin“ enthilt
das Tool oder Skript zum Starten der Drittanbieteranwendung.

Vergleichsprogramm Wahlen Sie die folgende Datei aus:
FileMerge opendiff

BBEdit bbdiff

TextWrangler twdiff
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Festlegen der Dateieditor-Voreinstellungen

In der Kategorie ,,Dateieditoren® im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® konnen Sie die Hauptbearbeitungsanwendungen
fiir jeden zu bearbeitenden Dateityp auswihlen oder andern. Wenn Sie anschlieflend Webseiten-Inhalt, z. B. Bilder, in
einer externen Anwendung bearbeiten miissen, startet Contribute diese Anwendung.

Hinweis: Bevor Sie die Dateieditor-Voreinstellungen einrichten, muss die Anwendung geschlossen sein, die Sie als
Dateieditor festlegen méchten.

Andern des Editors fiir einen Dateityp
1 Wihlen Sie links einen Dateityp aus.

Die damit verkniipften Editoren werden rechts angezeigt. Wenn die gewiinschte Anwendung im Bereich
aufgefiihrt wird, fahren Sie mit Schritt 5 fort.

2 Kilicken Sie auf das Pluszeichen (+) tiber dem rechten Bereich.
Das Dialogfeld ,,Externen Editor auswahlen® wird angezeigt.

3 Navigieren Sie zu der Anwendung, die Sie hinzufiigen méchten, und klicken Sie auf ,,Offnen*.
Der Anwendungsname wird auf der rechten Seite angezeigt.

Hinweis: Sie konnen einen Editor mit einem Quelltyp fiir Webseiten verkniipfen. Hat der Contribute-Administrator
die Quellbearbeitung der Website nicht aktiviert, konnen Sie jedoch keine externe Anwendung zum Bearbeiten der
Quelle starten.

4 Wihlen Sie die Anwendung aus, die Contribute fiir den ausgewihlten Dateityp starten soll, und klicken Sie auf die
Schaltfliche ,,Als Haupteditor®.

Neben dem Namen der Anwendung wird das Wort Primdr angezeigt.

5 Klicken Sie auf ,,OK“.

Hinzufiigen eines Dateityps und des zugehorigen Editors
1 Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) {iber dem linken Bereich und geben Sie den Dateityp ein.

2 Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) tiber dem rechten Bereich.

Das Dialogfeld ,,Externen Editor auswihlen® wird angezeigt.

3 Navigieren Sie zu der Anwendung, die mit dem neuen Dateityp verkniipft werden soll, und klicken Sie auf
»Offnen®.

Der Anwendungsname wird auf der rechten Seite angezeigt.

4 Klicken Sie auf ,,OK“.

Loschen eines Dateityps und des zugehorigen Editors
1 Waihlen Sie einen Dateityp auf der linken bzw. eine Anwendung auf der rechten Seite aus.

2 Kilicken Sie auf das Minuszeichen (-) iiber dem Bereich.

Der Dateityp bzw. der Anwendungsname wird aus dem Bereich geloscht.
Hinweis: Der Webseiten-Quelltyp kann nicht geloscht werden.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.
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Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Festlegen der FTP-Proxy-Voreinstellungen

In der Kategorie ,,FTP-Proxy“ im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® konnen Sie Host und Portnummer fiir den FTP-
Proxy eingeben oder dndern.

1 Geben Sie in das Textfeld ,,FTP-Proxyhost“ den Namen des Firewall-Hosts ein.
2 Geben Sie in das Textfeld ,,FTP-Proxyport” die Nummer des Netzwerkports ein, iber den der FTP-Zugriff aktiviert ist.
3 Kilicken Sie auf ,OK*.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Festlegen der Voreinstellungen fiir unsichtbare Elemente

In der Kategorie ,,Unsichtbare Elemente® des Dialogfelds ,,Voreinstellungen“ konnen Sie unsichtbare Elemente wie
Abschnittsanker ein- oder ausblenden.

Hinweis: Weitere Informationen zu Abschnittsankern finden Sie unter ,Erstellen von Hyperlinks zu bestimmten Stellen
in einer Seite“ auf Seite 216.

1 Aktivieren bzw. deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Abschnittsanker beim Bearbeiten einer Seite anzeigen®.

2 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen® auf Seite 32

Festlegen der Voreinstellungen fiir Microsoft Office-Dokumente (nur
Windows)

In der Kategorie ,Microsoft-Dokumente® im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® konnen Sie eine Voreinstellung fiir das
Einfiigen von Microsoft-Dokumenten auswéhlen.

1 Waihlen Sie eine Option aus, um die Aktion festzulegen, die Contribute standardmafSig ausfithrt, wenn Sie ein
Microsoft-Dokument in einen Entwurf einfiigen:

Inhalt des Dokuments in den aktuellen Entwurf einfiigen - kopiert den Inhalt des ausgewahlten Dokuments in den
Entwurf.

Hyperlink zum Dokument erstellen - fiigt einen Hyperlink zum ausgewahlten Dokument ein.

In PDF konvertieren und Hyperlink zu PDF erstellen - konvertiert das ausgewéhlte Dokument in das PDF-Format
und fiigt einen Hyperlink zum PDF-Dokument ein.

In PDF konvertieren und PDF als Objekt einbetten — konvertiert das ausgewahlte Dokument in das PDF-Format
und bettet das PDF-Dokument als Objekt ein.

Immer fragen, wenn ein Microsoft Office-Dokument in Contribute eingefiigt wird — ermoglicht es Thnen,
auszuwihlen, wie das Office-Dokument eingefiigt wird.

2 Klicken Sie auf ,,OK*.
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Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Festlegen der Benutzervoreinstellungen fiir PDF-Dokumente

Contribute-Benutzer konnen mit der Option ,,PDF-Dokumente® im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® festlegen, wie
PDF-Dokumente in die Entwiirfe von Webseiten oder Blogeintragen eingefiigt werden.

1 Waihlen Sie eine Option aus, um die Aktion festzulegen, die Contribute standardméfig ausfiihrt, wenn Sie ein PDF-
Dokument in einen Entwurf einfiigen:

Hyperlink zu PDF-Dokument erstellen - fiigt einen Hyperlink zum ausgewahlten Dokument ein.
PDF als eingebettetes Objekt einfiigen - fiigt die PDF-Datei als Objekt in den Entwurf ein.

Immer fragen, wenn ein PDF-Dokument in Contribute eingefiigt wird — ermdéglicht es Ihnen, auszuwéhlen, wie das
PDF-Dokument eingefiigt wird.

2 Klicken Sie auf ,,OK*.

Hinweis: Das PDF-Dokument kann nur als eingebettetes Objekt eingefiigt werden, wenn der Administrator die
Berechtigung zum Einbetten von PDF-Dateien fiir die jeweilige Website oder Blogverbindung aktiviert hat.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Festlegen der Voreinstellungen fiir Ping-Server

Mit der Option ,,Ping-Server® im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® konnen Sie URLs fiir die Ping-Server hinzuftigen und
entfernen, die bei Veroffentlichung eines Blogeintrags benachrichtigt werden sollen. Aulerdem kénnen Sie hier eine
Liste der an Ping-Server gesendeten Ping-Befehle anzeigen und die Hochstanzahl der fehlgeschlagenen Ping-Versuche
angeben, die fiir die aufgelisteten Ping-Server gespeichert werden sollen.

Hinzufiigen der URL eines Ping-Servers, der bei Veroffentlichung eines Blogeintrags benachrichtigt werden soll

1 Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) iiber dem Bereich ,,Ping-Server®.

2 Geben Sie im Bereich ,,Ping-Server® die URL des Servers ein (beispielsweise http://rpc.technorati.com/rpc/ping
oder http://ping.blo.gs). Driicken Sie dann die Tabulatortaste.

Wenn die URL ungiiltig ist, wird eine Fehlermeldung eingeblendet. Sie konnen auf ,,OK“ klicken, wenn Sie die
ungiiltige URL hinzufiigen und erst spdter korrigieren mdchten.

3 (Optional) Wiederholen Sie Schritt 2, um weitere Ping-Server-URLs hinzuzufiigen.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Loschen eines Ping-Servers
1 Wihlen Sie im Bereich ,,Ping-Server® die URL des zu 16schenden Ping-Servers aus.

2 Klicken Sie auf das Minuszeichen (+) iiber dem Bereich ,,Ping-Server®.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.
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Anzeigen eines Protokolls der fehlgeschlagenen Ping-Versuche
1 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Protokoll anzeigen®.

Das Dialogfeld ,,Fehlerprotokoll fiir Ping-Server® wird geoffnet. Es enthélt die URLs der Ping-Server, an die ein
erfolgloser Ping-Befehl gesendet wurde. Die Anzahl der Eintrage richtet sich nach der Hochstanzahl, die Sie im Feld
»Hochstanzahl der Protokolleintrage® im Bereich ,,Ping-Server angegeben haben. In jedem Fall gilt ein Limit von
100 Eintragen. Sobald mehr als 100 Eintrage vorhanden sind, wird der &lteste Eintrag gelscht.

2 (Optional) Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Protokoll l6schen®, um das Protokoll zu 16schen.
3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Bestimmen der Hochstanzahl der Protokolleintrige fiir das Ping-Server-Fehlerprotokoll

1 Geben Sie in das Feld ,,H6chstanzahl der Protokolleintridge die maximale Anzahl Eintrége an, die angezeigt
werden soll, wenn Sie das Dialogfeld ,,Fehlerprotokoll fiir Ping-Server® durch Klicken auf die Schaltflache
»Protokoll anzeigen® 6ffnen.

Wenn die Anzahl der Eintrdge im Dialogfeld ,,Fehlerprotokoll fiir Ping-Server” den von Ihnen angegebenen Wert
tiberschreitet, wird der jeweils élteste Eintrag geloscht, sodass Sie immer die neuesten Eintrége sehen. Sie konnen
maximal 100 Protokolleintrige angeben (dies ist die Standardeinstellung).

2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen
»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen® auf Seite 32

Anzeigen einer Vorschau der Webseite in mehreren Browsern gleichzeitig

Sie konnen eine Vorschau einer Webseite in mehreren Browsern anzeigen, die in einer vorkonfigurierten Liste
enthalten sind. Alle Browser in der Liste konnen gleichzeitig gestartet werden. So konnen Sie die Vorschau einer
Webseite anzeigen, ohne jeden Browser manuell starten zu miissen.

Hinzufiigen von Browsern zur Liste

Erstellen Sie eine Liste der Browser, die Sie héufig fiir die Vorschau von Webseiten verwenden.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Voreinstellungen® zu 6ffnen:
« Wihlen Sie ,Datei“ > ,Vorschau in Browser“ > ,,Browserliste bearbeiten®.
+ (Windows) Wihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,,Voreinstellungen® > ,,Vorschau in Browser*.
+ (Mac) Wihlen Sie ,,Contribute > ,,Voreinstellungen® > ,,Vorschau in Browser*.

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol ,,Zeigen Sie den Entwurf in der Vorschau an, indem Sie einen
Browser im Dropdownmenii auswahlen® &. und wihlen Sie ,Browserliste bearbeiten® aus.

2 Klicken Sie auf das Symbol [+].

3 Geben Sie im Dialogfeld ,,Browser hinzufiigen“ den Namen des Browsers ein. Dieses Feld wird automatisch
ausgefiillt, wenn Sie im Feld ,,Anwendung® einen Browser auswihlen. Klicken Sie auf ,,Durchsuchen® und
navigieren Sie zu dem Ordner, der die EXE-Datei fiir den Browser enthélt. Wéhlen Sie die EXE-Datei aus.

4 (Optional) Wihlen Sie die Fenstergrofe aus, mit der die Seiten im Browser angezeigt werden sollen.
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Andern von Browserinformationen

Wenn Sie das Installationsverzeichnis des Browsers verschoben haben, konnen Sie den neuen Speicherort im
Dialogfeld ,,Voreinstellungen® angeben. Contribute startet den Browser nicht, wenn Sie den Speicherort der EXE-
Datei des Browsers gedndert haben.

1 Waihlen Sie ,,Datei > ,,Vorschau in Browser® > ,,Browserliste bearbeiten®.

2 Wihlen Sie im Dialogfeld ,, Voreinstellungen“ den Browser aus, dessen Informationen Sie dndern mochten.
3 Kilicken Sie auf ,Bearbeiten®.
4

Geben Sie im Dialogfeld ,,Browser bearbeiten den neuen Speicherort der EXE-Datei des Browsers an.

Entfernen von Browsern aus der Liste
1 Waihlen Sie ,,Datei“ > ,Vorschau in Browser® > ,,Browserliste bearbeiten®.

2 Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Voreinstellungen“ den Browser aus, den Sie 16schen méchten.

3 Klicken Sie auf das Symbol [=].

Anzeigen einer Seitenvorschau in mehreren Browsern
Wihlen Sie ,,Datei” > ,,Vorschau in Browser® > ,,Vorschau in allen Browsern®. Alle konfigurierten Browser werden
gestartet und zeigen jeweils die Vorschau der Seite.

Hinweis: Die Option ,, Vorschau in allen Browsern® steht nur zur Verfiigung, wenn Sie im Dialogfeld ,, Voreinstellungen
mehr als einen Browser konfiguriert haben.

Festlegen der Sicherheitsvoreinstellungen

In der Kategorie ,,Sicherheit® im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® konnen Sie eine zuverlissigere
Verschliisselungsmethode zum Speichern von Website-Verbindungsdaten auf dem Computer aktivieren.

Sie konnen das Startkennwort aktivieren, um zu verhindern, dass andere Personen mit Zugriff auf Ihren Computer
Anderungen an Thren Contribute-Websites vornehmen.

1 Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Verbindungsinformationen fiir alle Websites und Blogsites verschliisseln®,
wenn Contribute Website-Verbindungsdaten wie Benutzername und Kennwort verschliisseln soll.

2 Geben Sie ein Kennwort in das entsprechende Textfeld ein.

Contribute verwendet dieses Kennwort zum Verschliisseln der Daten. Wenn beim Start ein falsches Kennwort
eingegeben wird, ist der Zugrift eingeschrankt.

3 Geben Sie im Feld ,,Kennwort bestitigen“ das Kennwort noch einmal ein.

Hinweis: Wenn die Kennworter nicht iibereinstimmen, wird eine Fehlermeldung angezeigt, die Sie auffordert, das
Kennwort erneut einzugeben und zu bestdtigen.

4 (Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,, Kennwort beim Start anfordern®, wenn das Kennwort bei jedem
Start von Contribute eingegeben werden soll.

Wenn Sie ein Startkennwort einrichten, miissen alle Personen, die Contribute auf Ihrem Computer verwenden, das
richtige Kennwort angeben, um Seiten in Ihrer Website bearbeiten, hinzufiigen oder l6schen zu konnen.

Hinweis: Achten Sie darauf, dass Sie Ihre Kennwortdaten sicher aufbewahren und nicht verlieren. Wenn Sie Ihr
Kennwort verlieren, miissen Sie alle Verbindungen mit Contribute-Websites entfernen, bevor Sie in Contribute
Anderungen an Ihren Websites vornehmen konnen.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.
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Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

»Andern oder Deaktivieren des Startkennworts“ auf Seite 34

Festlegen der Tagging-Voreinstellungen

In der Kategorie ,, Tagging® im Dialogfeld ,, Voreinstellungen“ konnen Sie angeben, wie Contribute Tags mit den
Blogeintrigen verwendet, die Sie erstellen oder bearbeiten. Sie konnen festlegen, wo Tags in Blogeintrdgen angezeigt
werden, ein Tag-Prifix fiir Tags eingeben, Tag-Repositories hinzufiigen oder entfernen und ein Standard-Tag-
Repository angeben.

Wenn Sie ein Tag-Repository fiir Thre Blogeintrige angeben, konnen die Benutzer dieses Repository nach
Blogeintriagen durchsuchen, die ein oder mehrere Tags enthalten. Die Benutzer konnen dann jeden von Thnen
erstellten Blogeintrag anzeigen, der ein gesuchtes Tag enthilt.

Weitere Informationen zum Tagging finden Sie unter ,,Hinzufiigen von Tags zu Blogeintragen® auf Seite 107.

Eingeben eines Tag-Priifixes und Bestimmen, wo Tags angezeigt werden
1 Wihlen Sie im Popupmenti ,,Tag-Standardplatzierung“ aus, ob Tags unten oder oben in Blogeintrigen angezeigt
werden.

2 Wenn Sie ein bestimmtes Tag-Prifix verwenden mochten, geben Sie es in das entsprechende Feld ein.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Eingeben eines neuen Tag-Repository
1 Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) tiber dem Bereich ,, Tag-Repositories®.

2 Geben Sie im Bereich ,, Tag-Repositories“ die URL fiir das Repository ein, das Sie hinzufiigen méchten, und
driicken Sie die Tabulatortaste.

Wenn die URL ungiiltig ist, wird eine Fehlermeldung eingeblendet. Sie kénnen auf ,,OK® klicken, wenn Sie die
ungiiltige URL hinzufiigen und erst spater korrigieren mochten.

3 (Optional) Wiederholen Sie Schritt 2, um weitere Tag-Repository-URLs hinzuzufiigen.
4 Klicken Sie auf ,,OK®.

Festlegen eines Standard-Tag-Repository

1 Waihlen Sie im Bereich ,, Tag-Repositories“ das Repository aus, das Sie als Standardeinstellung festlegen mochten.

Standardmiflig wird das erste Repository in der Liste angegeben, Sie konnen aber auch ein anderes Repository
auswihlen.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Als Standard festlegen®.
3 Kilicken Sie auf ,,OK*.

Loschen eines Tag-Repository
1 Wihlen Sie im Bereich ,, Tag-Repositories“ das Repository aus, das Sie loschen mochten.

2 Klicken Sie auf das Minuszeichen (+) iitber dem Bereich ,, Tag-Repositories®.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.
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Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Verwenden des Dialogfelds ,Fehlerprotokoll fiir Ping-Server”

Im Dialogfeld ,,Fehlerprotokoll fiir Ping-Server® werden die URLs der Ping-Server aufgelistet, an die ein erfolgloser
Ping-Befehl gesendet wurde. Die Anzahl der Eintrége richtet sich nach der Hochstanzahl, die Sie im Feld
»Hochstanzahl der Protokolleintrage® im Bereich ,,Ping-Server des Dialogfelds ,,Voreinstellungen® angegeben haben.
In jedem Fall gilt ein Limit von 100 Eintrégen. Sobald mehr als 100 Eintrége vorhanden sind, wird der &lteste Eintrag
geloscht.

1 (Optional) Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Protokoll 16schen®, um das Protokoll zu 16schen.
2 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen

»Festlegen der Voreinstellungen fiir Ping-Server® auf Seite 47
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Kapitel 4: Arbeiten mit vorhandenen
Webseiten und Blogeintriagen

Mit Adobe® Contribute® konnen Sie vorhandene Webseiten und Inhalte in Thren Websites sowie vorhandene
Blogeintrige und Inhalte in Thren Blogs bearbeiten. Sie kénnen Ihre Anderungen sowie neue Webseiten oder
Blogeintrige verwerfen. Auflerdem konnen Sie Blogeintrige und, sofern Sie iiber die erforderliche Berechtigung
verfiigen, Webseiten und andere Dateien Threr Website 16schen. Sie kdnnen auch Seiten in eine HTML-Datei
exportieren. Informationen zum Erstellen von Seiten finden Sie unter ,Erstellen oder Kopieren von Seiten in Threr
Website® auf Seite 92.

Webseiten, fiir die ein anderer Arbeitsablauf als ,,Erstellen > Veroffentlichen® gilt, miissen genehmigt/gepriift werden,
bevor sie veroffentlicht werden konnen. Wenn Sie den Webseitenentwurf veroffentlichen, aktualisiert Contribute die
vorhandene Webseite. Entwiirfe von Blogeintrigen werden auf dieselbe Weise veroffentlicht, abgesehen davon, dass
der Entwurf eines Blogeintrags nicht an andere Benutzer gesendet werden kann.

Die Vorteile von Contribute stehen nun auch in Browsern wie Microsoft Internet Explorer und Mozilla Firefox zur
Verfiigung. Durch Verwendung der Contribute-Symbolleiste in diesen Browsern kénnen Sie Webseiten hinzufiigen,
bearbeiten und in Threr Website verdffentlichen oder Blogeintrage direkt vom Browser aus veréffentlichen.

Ubersicht iiber die Arbeit mit Blogs und Webseiten

In Contribute konnen Sie vorhandene Blogeintrige in Ihrem Blog sowie vorhandene Seiten Ihrer Website bearbeiten,
darunter auch die Webseiten, die auf Vorlagen basieren.

Hinweis: Webseiten, die mit dem In-Kontext-Editor erstellt wurden, konnen in Contribute nicht bearbeitet werden.

Entwurfsiiberpriifung

Der Entwurfsiiberpriifungsprozess fiir einen Webseitenentwurf richtet sich nach dem Arbeitsablauf, der der Vorlage
des Entwurfs zugewiesen ist. Administratoren wenden Arbeitsabldufe auf Webseiten an, indem sie den Vorlagen in
Contribute vordefinierte Arbeitsabldufe zuweisen. Wenn Sie eine Webseite auf Grundlage einer Vorlage erstellen,
wird der Webseite der Arbeitsablauf zugewiesen, der zu der jeweiligen Vorlage gehért. Contribute weist folgenden
Elementen einen Standardarbeitsablauf zu:

« Vorlagen, denen kein Arbeitsablauf zugewiesen ist
« Start-Webseiten
« Webseiten, die ohne Vorlage erstellt wurden

Webseiten, die in einer anderen Anwendung als Dreamweaver® erstellt werden, erhalten den Arbeitsablauf der Seite,
mit der sie in Contribute verkniipft sind.

Die strikte Anwendung von Arbeitsabldufen in Contribute tragt dazu bei, die Erstellungs- und
Veroffentlichungsverfahren diszipliniert und autorenorientiert zu gestalten. In fritheren Contribute-Versionen
konnte ein Uberpriifer die Seite an einen anderen Uberpriifer senden, ohne dass die Webseite an den Autor zuriick
gesendet wurde.
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In Contribute stehen vier Arbeitsabldufe zur Verfiigung:

Erstellen > Veréffentlichen Autoren konnen die Webseite direkt nach der Erstellung verdffentlichen, sofern sie tiber
die Veroffentlichungsberechtigung verfiigen.

Erstellen > Uberpriifen > Veréffentlichen Der Autor muss die Webseite vor der Veroffentlichung iiberpriifen lassen.

Erstellen > Genehmigen > Veréffentlichen Der Autor muss die Webseite vor der Veréffentlichung genehmigen lassen.

Erstellen > Uberpriifen > Genehmigen > Veréffentlichen Der Autor muss die Webseite vor der Veréffentlichung
tiberpriifen und genehmigen lassen.

Bei allen Arbeitsabldufen mit Ausnahme von ,,Erstellen > Veroffentlichen® muss die Webseite tiberpriift/genehmigt
werden, bevor sie veroffentlicht werden kann.

Wenn Benutzer eine Webseite erhalten, enthilt die Symbolleiste nur Schaltfldchen fiir die Aktionen, die die Benutzer
ausfithren konnen und fiir die sie Berechtigungen besitzen. Auch in der Meniileiste (,Datei® > ,, Aktionen®) sind diese
Aktionen aktiviert oder deaktiviert.

Angenommen, die Webseite ,,test.htm® ist mit einer Vorlage verkniipft, fiir die der Arbeitsablauf ,Erstellen >
Uberpriifen > Veroffentlichen gilt. Wenn die Autoren den Inhalt der Seite fertig gestellt haben, konnen sie die Seite
nur zur Uberpriifung senden. Die Schaltfliche ,, Veroffentlichen“ wird erst in der Symbolleiste angezeigt, nachdem die
Webseite vom Uberpriifer zuriickgesendet wurde. Auch die Symbolleiste des Uberpriifers enthilt nur Schaltflichen
fiir die Aktionen, die der Uberpriifer ausfithren kann. Wenn der Uberpriifer die Uberpriifung der Webseite
abgeschlossen hat, hat er nur die Méglichkeit, die Webseite an den Autor zuriickzusenden.

Arbeitsabldufe werden in XML-Dateien definiert und bestimmen den Lebenszyklus einer Webseite von der Erstellung
bis hin zur Veroéffentlichung. Sie kdnnen eigene Arbeitsabldufe erstellen, indem Sie eine vorhanden XML-Datei
anpassen. Contribute tiberpriift solche XML-Dateien jedoch nur in Bezug auf Syntaxfehler.

Die XML-Dateien fiir Arbeitsabldufe sind auf dem Server geschiitzt und kénnen von Benutzern weder
heruntergeladen noch bearbeitet werden.

Hinweis: Es ist nicht maoglich, Blogseiten Arbeitsabliufe zuzuweisen.

Sie konnen einen Entwurf zur Bearbeitung, Uberpriifung oder Genehmigung an jede Person senden, die mit der
Website verbunden ist. Contribute speichert die Benutzernamen, wenn Benutzer eine Verbindung mit einer Website
herstellen. Sie konnen einen Entwurf zwar an mehrere Uberpriifer gleichzeitig senden, der Entwurf kann jedoch
jeweils nur von einem Uberpriifer bearbeitet werden. Wenn Sie einen Entwurf zur Uberpriifung oder Genehmigung
senden, iibertragen Sie dabei das Eigentum an diesem Entwurf. Sie kdnnen erst dann zur nachsten Phase des
Arbeitsablaufs tibergehen, wenn der Entwurf von allen Personen zuriickgesendet wurde, an die Sie ihn gesendet
hatten.

Alle Benutzer, an die der Webseitenentwurf gesendet wurde, miissen den Entwurf genehmigen. Wenn auch nur ein
Benutzer den Entwurf ablehnt, wird der Entwurf aus dem Bedienfeld ,,Seiten“ aller Benutzer entfernt, an die er
gesendet wurde. Der Entwurf wird dann an den Autor zuriick gesendet.

Wenn Sie einen Entwurf zur Uberpriifung oder Genehmigung erhalten, wird er in Contribute im Bedienfeld ,,Seiten*
angezeigt. Auflerdem erhalten Sie gegebenenfalls eine E-Mail-Nachricht vom Absender, in der Sie darauf hingewiesen
werden, dass Sie den Entwurf iiberpriifen oder genehmigen miissen. Nachdem Sie den Entwurf bearbeitet, iiberpriift
oder genehmigt haben, wird er an den Autor zuriickgesendet.

In der folgenden Tabelle werden die Aktionen aufgelistet, die in Contribute wiahrend des Lebenszyklus einer Webseite
verfiigbar sind. Den Benutzern stehen nur die Aktionen zur Verfiigung, fiir die sie die Berechtigung besitzen und die
in der jeweiligen Phase des Webseitenlebenszyklus ausgefithrt werden konnen.
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Aktion Beschreibung

Veréffentlichen Veroffentlicht die Webseite. Alle Zwischenentwdirfe werden geldscht und alle Nachrichten werden aus dem
Posteingang entfernt.

Senden Ladt die Dateien in ein temporares Verzeichnis der Website hoch und sendet Nachrichten an alle
Empfanger. Wurde der Entwurf an mehrere Empfanger gesendet, wird die Aufgabe erst geschlossen, wenn
alle Empfanger eine ihnen zugewiesene Aktion ausgefiihrt haben oder wenn eine der Aktionen (wie
JVeroffentlichen” oder ,Loschen”) den Arbeitsablauf beendet. Die verfiigbaren Optionen fiir diese Aktion
werden in den folgenden Zeilen aufgelistet.

Zur Bearbeitung senden Sendet die Seite zur Bearbeitung.

Zur Genehmigung senden Sendet die Seite zur Genehmigung. Der Genehmiger kann den Entwurf nicht bearbeiten oder tiberpriifen.

Zur Uberpriifung senden Sendet die Seite zur Uberpriifung. Der Uberpriifer kann die Webseite nur kommentieren, nicht aber
bearbeiten.

Zur Veroffentlichung senden Sendet die Seite zur Veroffentlichung, wenn der Autor keine Veroffentlichungsberechtigungen besitzt.

Entwurf bearbeiten Offnet den Entwurf zur Bearbeitung.

Bearbeitung abgeschlossen Beendet die Bearbeitungssitzung. Die Webseite befindet sich dann im néachsten Schritt des Arbeitsablaufs.

Entwurf 16schen Loscht den in Bearbeitung befindlichen Entwurf und beendet den Arbeitsablauf.

Seite 16schen Loscht die Seite aus der Website.

Entwurf verwerfen Macht Anderungen am Entwurf riickgéngig.

Senden riickgédngig machen Sendet den Entwurf an den Absender zuriick und [6scht ihn aus den Posteingédngen der Empfanger.

Zurucksenden Sendet den Entwurf an den Absender zurlick, wenn die Webseite nicht gedndert wurde.

Uberpriifen Offnet die Webseite zur Uberpriifung.

Uberpriifung abgeschlossen Beendet die Uberpriifungssitzung.

Ablehnen Lehnt den Entwurf ab. Auch wenn nur ein Uberpriifer den Entwurf ablehnt, wird der Entwurf aus den
Posteingangen aller Uberpriifer geléscht. Der Entwurf wird an den Autor zuriick gesendet.

Webseiten folgen dem urspriinglichen Arbeitsablauf ihrer Vorlage, bis sie verffentlicht werden. Anderungen, die
wihrend des Entwurfszyklus am Arbeitsablauf vorgenommen werden, werden erst wirksam, wenn die Webseite
wieder in den Zyklus eintritt.

Sie konnen die Option zum Verdoffentlichen einer Webseite zusammen mit ihren abhangigen und verkniipften
Dateien auswiéhlen, sofern diese sich im selben Arbeitsablauf befinden. Das Verzeichnis der abhédngigen/verkniipften
Dateien, fiir die ein anderer Arbeitsablauf gilt, wird zwar auf der Website fertig gestellt, diese Dateien werden aber
nicht veréffentlicht.

Alle abhingigen Dateien der verdffentlichten Datei werden zusammen mit der veroffentlichten Seite veroffentlicht.
Auch gemeinsame abhingige Dateien werden veréffentlicht. Abhéngige Dateien, die ausschliefSlich zu der
verkniipften Datei gehoren, werden jedoch mit der verkniipften Datei veréffentlicht.

Folgendes Beispiel soll dies verdeutlichen:

« ,Seitel.htm® basiert auf der Vorlage ,, Vorlagel.dwt“ mit dem Arbeitsablauf ,,Erstellen > Veroffentlichen®.

+ ,Seite2.htm® basiert auf der Vorlage ,,Vorlage2.dwt“ mit dem Arbeitsablauf , Erstellen > Uberpriifen >
Verdffentlichen®.

« ,Seitel.htm® ist mit den abhidngigen Dateien ,wavl.mp3“ und ,,videol.mpeg*“ verkniipft.

+ ,Seite2.htm® ist mit den abhéngigen Dateien ,,wavl.mp3“ und ,,video2.mpeg"“ verkntipft.
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Wenn ,,Seitel.htm* veroffentlicht wird, werden auch die abhéngigen Dateien ,wavl.mp3“ und ,,videol.mpeg*“
verdffentlicht. Das Verzeichnis von ,,Seite2.htm“ wird zwar auf der Website fertig gestellt, aber die Seite wird erst nach
Abschluss des Arbeitsablaufs von Seite 2 veroffentlicht. Die abhéngige Datei ,,video2.mpeg® wird erst bei der
Veroffentlichung von ,,Seite2.htm® veroffentlicht.

Status und Informationen fiir eine Seite in jeder Lebenszyklusphase sind aus der Statusleiste, dem Entwurfsverlauf und
der Entwurfskonsole ersichtlich.

Wenn Benutzer eine Verbindung mit einer Website herstellen, die mit einer fritheren Contribute-Version verwaltet
wird, konnen sie die Arbeitsablauf-Funktion erst nach einem Upgrade der Website verwenden. Aulerdem kénnen
Benutzer élterer Contribute-Versionen ihren Vorlagen keinen Arbeitsablauf zuweisen. Wenn diese Benutzer ihre
Seiten zur Uberpriifung an Benutzer senden, die mit Contribute CS5 arbeiten, kénnen die Uberpriifer nur die
Funktionen verwenden, die bereits in der dlteren Version verfiigbar waren.

Benutzer fritherer Contribute-Versionen konnen in Contribute CS5 erstellte Seiten erst nach einem Upgrade erhalten.
Bei Seiten, die in Contribute CS5 erstellt und dann an Benutzer élterer Contribute-Versionen gesendet wurden, kann
der Autor das Senden riickgédngig machen und die Datei zuriickholen.

E-Mail-Uberpriifung

Bei der E-Mail-Uberpriifung in Contribute wird in IThrem standardmifligen E-Mail-Programm eine Nachricht erstellt,
die eine Internetadresse enthilt, iiber die Uberpriifer eine temporire Kopie Thres Entwurfs anzeigen konnen.
Contribute erstellt die temporare Kopie automatisch auf demselben Server, auf dem Sie IThre Website veréffentlichen.
Der Empfanger klickt in der E-Mail auf die Internetadresse (URL), um den Entwurf zu 6ffnen.

Wenn Sie eine E-Mail-Uberpriifung anfordern, blendet Contribute unterhalb der Symbolleiste eine Meldung ein, in
der Sie darauf hingewiesen werden, dass Sie den Entwurf zur Uberpriifung gesendet haben. In der Meldung ist auch
das Datum angegeben, an dem Sie die Uberpriifung angefordert haben. Sie kénnen den Entwurf dann speichern, bis
Sie das Feedback vom Uberpriifer erhalten, oder alternativ die Bearbeitung fortsetzen.

Nach dem Bearbeiten Ihres Entwurfs kann Thnen der Uberpriifer in einer E-Mail Feedback zusenden. Der Uberpriifer
kann den Uberpriifungsentwurf nicht bearbeiten. Sie kénnen an Threm Entwurf Anderungen vornehmen, die den
Kommentaren des Uberpriifers entsprechen, und den Entwurf anschlieend veréffentlichen oder eine weitere
Uberpriifung anfordern. Wenn Sie einen Entwurf verwerfen oder veréffentlichen, 16scht Contribute die temporire
Kopie des Entwurfs vom Server.

Der Uberprufer

Sie fordern klickt zum Der Uberprafer

Sie bearbeiten

eine E-Mail- Anzeigen des sendetudis den Entwurf
Uberprifung an.

Entwurfs auf den E-Mail mit a
Hyperlink Feedback zuriick. falls erforderlich.

in der E-Mail.

Veroffentlichen
Sie den Entwurf!

E-Mail-Uberpriifung

Vorlagen

Eine Dreamweaver-Vorlage enthdlt ein vordefiniertes Seitenlayout und Elemente wie Text und Bilder. Eine Vorlage
dient als Ausgangspunkt fiir neue Webseiten oder Blogs. Durch Verwendung einer Vorlage konnen Sie sicherstellen,
dass die Seiten Threr Website oder Thres Blogs ein einheitliches Erscheinungsbild aufweisen.
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Vorlagen sind mit Arbeitsablaufen verkniipft. Webseiten, die auf Basis einer Vorlage erstellt werden, folgen dem der
Vorlage zugewiesenen Arbeitsablauf. Weitere Informationen tiber Arbeitsabldufe finden Sie unter

»Entwurfsiiberpriifung® auf Seite 52.

Bei der internen Website eines Unternehmens kann eine Vorlage fiir Mitarbeiter beispielsweise Grundelemente sowie
Bereiche fiir Mitarbeiterdaten enthalten. Angenommen, die Vorlage enthilt das Firmenlogo und die Firmenadresse
sowie Bereiche fiir den Namen, die Abteilung, die Telefonnummer und ein Foto des Mitarbeiters. Jede neue Seite, die

auf der Vorlage fiir Firmenmitarbeiter basiert, erhélt dann dasselbe Seitenlayout.

Bei einer Vorlage erstellt der Designer Bereiche, um festzulegen, welche Elemente einer vorlagenbasierten Seite
bearbeitbar sind. Eine Vorlage enthilt bearbeitbare Bereiche, die Sie bearbeiten konnen, und gesperrte Bereiche, die Sie
nicht bearbeiten konnen. Bei dem Beispiel der Mitarbeitervorlage konnten das Firmenlogo und die Adresse gesperrte

Bereiche sein. Die Bereiche fiir Mitarbeiterdaten wiren bearbeitbare Bereiche.

SETEN |
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@ Browser: Contribute guard page
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(@ Wenn Sie bereit sind, Thre neue Seite mu verdffentichen, kicken Sie in der Symbolisiste auf de Schaltflache
“Veraffentichen”. Wenn Sie Thre neue Seite vor dem Veroffentichen an eine andere Person senden modiien, kicken Se in
der Symboleiste auf die Dropdo “Senden” und wihien Sie die gewlnschie Akbon aus,
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Webstes

Auswiahien einer Websete zur
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Confribute-Websie-Adminisirator
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Hinzufugen einer Seite zu einer
Webaite

Hinzufigen von inhalt zu
Webseiten

I»
b Andern von Webseiten

b Fertigstellen der Website
» Arbeiten mit Blogs

b+ Verwalten von Websites

||» Fehlerbehebung
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. -

]

A. Gesperrter Bereich B. Registerkarte ,,Vorlage“ C. Bearbeitbarer Bereich

Verwandte Themen

»Bearbeiten von vorlagenbasierten Webseiten“ auf Seite 74
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Bearbeiten von vorhandenen Webseiten und
Blogeintragen

Sie konnen Webseiten in Websites und Blogeintrége in Blogs bearbeiten, mit denen Sie verbunden sind und zu deren
Bearbeitung Sie berechtigt sind. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Herstellen von Verbindungen mit Blogs“auf
Seite 4. Gesperrte Webseiten und Blogeintrage konnen nicht bearbeitet werden; die Sperre weist darauf hin, dass die
Webseite oder der Blogeintrag gerade von einem anderen Benutzer bearbeitet wird. Wenn Sie eine Webseite oder
einen Blogeintrag aufrufen, wird im Meldungsbereich unter der Symbolleiste angegeben, ob Sie die Seite oder den
Blogeintrag bearbeiten kénnen.

Contribute unterstiitzt die Bearbeitung von Inhalt in dynamischen Websites, die die Blogprotokolle MetaWeblog und
Atom verwenden.

Wihrend Sie eine Webseite oder einen Blogeintrag bearbeiten, speichert Contribute die Seite oder den Eintrag als
Entwurf. Der Entwurfstitel wird im Bedienfeld ,,Seiten® in der Seitenleiste angezeigt.

w Seiten

D The Kiosk,

Enbwurfskonsale Q

Das Bedienfeld ,,Seiten®

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von Webseiten“ auf Seite 57. Informationen zum Arbeiten mit
Entwiirfen finden Sie unter ,,Speichern von Entwiirfen® auf Seite 66.

Hinweis: Informationen zum Bearbeiten von Microsoft-Dokumenten, die mit Ihrer Website verkniipft sind, finden Sie
unter ,Bearbeiten von Webseiten in externen Anwendungen® auf Seite 80.

Moglicherweise gelten Beschrankungen hinsichtlich der bearbeitbaren Teile eines Webseitenentwurfs. Der
Vorlagenersteller kann eine Vorlage mit gesperrten Bereichen erstellen oder der Contribute-Administrator kann tiber
Bearbeitungsbeschriankungen festlegen, dass nur Text bearbeitet werden kann.

Hinweis: Wenn Sie eine Seite oder einen Seitenbereich bearbeiten miissen und nicht dazu berechtigt sind, wenden Sie sich
an Ihren Contribute-Administrator oder lesen Sie den Abschnitt ,,Verwalten von Benutzern und Rollen® auf Seite 324.

Sie konnen auch Contribute-Plugins verwenden, um Webseiten und Blogeintrage in Browsern wie Internet Explorer
und Mozilla Firefox zu bearbeiten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von Webseiten oder
Blogeintrigen vom Browser aus“ auf Seite 62.

Bearbeiten von Webseiten

Nachdem Sie eine Verbindung mit einer Website hergestellt haben, konnen Sie die Seiten dieser Website ganz einfach
anzeigen und bearbeiten.

1 Navigieren Sie zu der Seite, die Sie bearbeiten mochten (siehe ,,Durchsuchen von Webseiten und Blogeintragen®
auf Seite 27.
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Seite bearbeiten®.
+ Wihlen Sie ,Datei“ > ,,Aktionen® > ,,Seite bearbeiten®.

Die Seite wird im Contribute-Editor als Entwurf angezeigt und der Entwurfstitel wird im Bedienfeld ,,Seiten®
angezeigt.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von vorhandenen Webseiten und Blogeintragen® auf Seite 57

»Speichern von Entwiirfen auf Seite 66

Bearbeiten von Webseiten, die mit einem Inhaltstyp erstellt wurden
1 Stellen Sie iiber die Liste in der Contribute-Startseite eine Verbindung mit einer Website her.

2 Kilicken Sie auf die erforderliche Datei im iibergeordneten Verzeichnis.

3 Kilicken Sie im Browser auf ,,Seite bearbeiten®.

4 Bearbeiten Sie den Inhalt der Seite.

5 Senden Sie die Seite zur Uberpriifung oder verdffentlichen Sie die Seite.

Hinweis: Wenn Sie eine Seite verdffentlichen, der ein Inhaltstyp zugeordnet ist, wird der Verlaufsdatei ein Eintrag
hinzugefiigt.

Bearbeiten von XML-Seiten

Sie konnen XML-Seiten durchsuchen, bearbeiten und wieder auf der Website veroffentlichen. Nur XML-Seiten mit
gultiger Struktur konnen in Contribute bearbeitet werden. Contribute tiberprift XML-Seiten, bevor sie zur
Bearbeitung angezeigt werden und wihrend sie veroffentlicht werden. Es ist nicht moglich, neue XML-Seiten in einer
Site zu erstellen. Sie konnen eine ge6ffnete XML-Seite jedoch kopieren. Dazu verwenden Sie die Option ,,Kopie der
aktuellen Seite“ oder ,,Als neue Seite veroffentlichen®.

1 Navigieren Sie zu der XML-Seite, die Sie in Contribute bearbeiten méchten.

2 Kilicken Sie im Contribute-Browser auf ,,Seite bearbeiten® oder wahlen Sie ,,Datei“ > ,,Aktionen > ,,Seite
bearbeiten®. Die XML-Seite wird als Entwurf in Contribute getftnet.

3 Andern Sie die Werte der Attribute und Elemente.

Im folgenden Codefragment konnen Sie beispielsweise den Inhalt der Name-Tags bearbeiten, wie ,,abcd* oder
»efgh®, nicht jedoch das Name-Tag selbst.

<root>

<name>

<first> abcd </firsts>
<second> efgh </second>
</name>

</root>

4 (Optional) Klicken Sie in der Symbolleiste auf das XML-Symbol, um die Anderung zu iiberpriifen.

5 Senden Sie die Seite zur Bearbeitung/Uberpriifung oder veréffentlichen Sie die Seite.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 59
Arbeiten mit vorhandenen Webseiten und Blogeintrdgen

Bearbeiten von Spry-Widgets

Widgets sind Objekte, mit denen die Funktionalitit und Arbeitsweise in einer Webseite fiir den Benutzer verbessert
werden kann. Widgets sind beispielsweise Akkordeons, Bedienfelder mit Registerkarten und reduzierbare
Bedienfelder. Widgets in HTML-Seiten werden mithilfe von HTML, CSS, JavaScript und Bildern erstellt. In vielen
Webdesign-Anwendungen stehen vordefinierte Widgets zur Verfiigung. Sie konnen vordefinierte Widgets ganz
einfach anpassen, indem Sie ihre Werte dndern. Dann konnen Sie die benutzerdefinierten Widgets in IThre Webseite
einbinden. Die Anderungen am Code werden automatisch durchgefiihrt.

Ein Spry-Widget wird gemif3 Ajax-Framework aufgebaut. Das Framework wiederum ist so strukturiert, dass Widgets
einfach erstellt und bearbeitet werden konnen. Ein Spry besteht aus HTML, CSS und benutzerdefinierten Spry-
Attributen. Die Widget-Struktur wird mithilfe von HTML erstellt. Uber einen JavaScript-Aufruf wird eine ID an das
Spry iibergeben. Wenn Sie das Erscheinungsbild eines Widgets andern mochten, dndern Sie die Werte in der CSS-
Datei. Weitere Informationen zu Spry-Widgets finden Sie unter

www.adobe.com/go/learn_ct_spry_widget_model_de.

Bearbeiten von Spry-Widgets

Contribute identifiziert und beschriftet Spry-Widgets, die in Dreamweaver erstellt wurden. Stellen Sie sicher, dass Sie
zur Bearbeitung von Widgets berechtigt sind. Die Option zur Widget-Bearbeitung ist deaktiviert, wenn der
Administrator Thnen die erforderlichen Berechtigungen nicht erteilt hat.

1
2
3

Offnen Sie den Entwurf im Bearbeitungsmodus.

Wihlen Sie das Widget aus, dessen Eigenschaften Sie &ndern mochten.

Offnen Sie das Dialogfeld , Widget-Eigenschaften®, indem Sie einen der folgenden Schritte ausfithren:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol fiir die Widget-Eigenschaften 3 .

« Wihlen Sie ,,Format“ > ,,Spry-Widget-Eigenschaften aus.

Bearbeiten Sie im Dialogfeld fiir die Widget-Eigenschaften die Werte nach Bedarf und klicken Sie auf ,,OK*.

Hinweis: Je nach ausgewdhltem Widget wird ein Listenmenii fiir den Vorschaustatus in der Symbolleiste angezeigt.
Ein Widget fiir Formulare kann beispielsweise den Status ,,giiltig“ oder ,, Fehler aufweisen. Die Statusangaben werden
im Dialogfeld fiir die Widget-Eigenschaften angezeigt.

Seiten mit Spry-Widgets konnen in Contribute bearbeitet werden, wenn sie in Dreamweaver CS3 oder
Dreamweaver CS4 erstellt wurden. Die folgenden Widgets werden in Contribute unterstiitzt:

« Spry-Textfeld

+ Spry-Auswahl

+ Spry-Kontrollkdstchen

+ Spry-Textbereich

+ Spry-Optionsschaltergruppe

+ Spry-Meniileiste

+ Spry-Bedienfeld mit Registerkarten
+ Spry-Akkordeon

+ Reduzierbares Spry-Bedienfeld
+  Spry-QuickInfo

+ Spry-Kennwort

Letzte Aktualisierung 5.5.2011


http://www.adobe.com/go/learn_ct_spry_widget_model_de

VERWENDEN VON CONTRIBUTE
Arbeiten mit vorhandenen Webseiten und Blogeintrdgen

+ Spry-Kennwortbestitigung

Zulassen der Widget-Bearbeitung durch Benutzer
Administratoren konnen festlegen, ob Benutzer der Website Widgets bearbeiten diirfen oder nicht.
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten und klicken Sie dann auf die Website, die Sie verwalten mochten.
2 Wihlen Sie im Dialogfeld ,, Website verwalten® eine Rolle aus und klicken Sie auf ,,Rolleneinstellungen bearbeiten®.
3 Wibhlen Sie im Dialogfeld ,,Einstellungen bearbeiten® im linken Bereich die Option ,,Bearbeitung“ aus.
4 Fiihren Sie im Bereich ,Andere Bearbeitungsoptionen® die folgenden Schritte aus:

« Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Benutzer diirfen Widget-Eigenschaften (Spry-Widgets) bearbeiten®.

« Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Benutzer diirfen Widgets (Spry-Widgets) kopieren und einfiigen®.

+ Deaktivieren Sie im Bereich ,,Allgemeine Einschrankungen fiir die Bearbeitung® das Kontrollkdstchen ,,Skripts,
Formulare und Spry-Widgets schiitzen®, damit Benutzer Spry-Widgets 16schen konnen.

Bearbeiten von SSl-Informationen (Server Side Include)

Eine SSI-Datei (Server Side Include) enthilt gangige Informationen, die fiir mehrere Webseiten gelten. Mithilfe eines
Include-Tags in Webseiten verweisen Sie auf Inhalt in einer SSI-Datei. Alle Anderungen, die Sie am Inhalt der SSI-
Datei vornehmen, werden in allen Webseiten {ibernommen.

Zum Verweisen auf den Inhalt einer SSI-Datei (xyz.ssi) in einer Webseite verwenden Sie beispielsweise folgendes
Format:

<!--#include file="../xyz.ssi" -->
Die xyz.ssi-Datei enthilt Informationen im folgenden Format:
<p> [Common Content] </p>

Contribute ermdglicht Ihnen die Bearbeitung des SSI-Inhalts in einer Webseite. Wenn Sie den SSI-Inhalt bearbeiten
und die Webseite veroffentlichen, werden die Anderungen in allen Webseiten ibernommen, die einen Verweis auf die
SSI-Datei enthalten.

Bearbeiten von SSl-Informationen

Wenn Sie SSI-Informationen bearbeiten, sucht Contribute auf dem Server nach dem HTML-Quellinhalt und zeigt ihn
zur Bearbeitung im Browser an. SSI-Informationen konnen in den folgenden Seitentypen in einer Website bearbeitet
werden:

PHP Pre Hypertext Processor

ASP Active Server Pages

JSP Java Server Pages

CFML ColdFusion Markup Language

SSI-Includes, wie CSS und Skripts, werden nicht angezeigt. Selbst wenn Sie den entsprechenden Abschnitt manuell
auswihlen, sind diese Bereiche gesperrt und konnen nicht bearbeitet werden.

Hinweis: Die Option zur SSI-Bearbeitung wird im In-Browser-Editor nicht unterstiitzt.

1 Wechseln Sie zu der Seite mit dem SSI-Inhalt.
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2 Klicken Sie auf ,,Seite bearbeiten oder wihlen Sie ,Datei” > ,,Aktionen“ > ,,Seite bearbeiten®.
3 Wihlen Sie den Abschnitt aus, der Informationen aus einer SSI-Include-Datei enthilt.

4 Klicken Sie in der Symbolleiste auf ,,Eingeschlossene Datei bearbeiten“ oder wihlen Sie ,,Format® >
»Eingeschlossene Datei bearbeiten®.

5 Waihlen Sie den Typ der zu bearbeitenden Datei in der Liste aus.

Hinweis: Contribute zeigt eingeschlossene Dateien in der aktuellen Auswahl an.

6 Bearbeiten Sie den SSI-Inhalt nach Bedarf und veroffentlichen Sie die gednderte Seite.

Bearbeiten von Blogs

Blogeintrige konnen mit zwei verschiedenen Methoden gedndert werden. Sie konnen Eintrége direkt in Contribute
bearbeiten. Wenn der Eintrag in einem Browserfenster gedffnet ist, konnen Sie stattdessen auch auf die Schaltfliche
»In Contribute bearbeiten klicken, um Contribute zu starten und den Eintrag dort zu bearbeiten. Weitere
Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von Webseiten oder Blogeintridgen vom Browser aus auf Seite 62.

Hinweis: Wenn die Schaltfliche ,,Seite bearbeiten® oder ,,Eintrag bearbeiten nicht in der Contribute-Symbolleiste
angezeigt wird, sind Sie nicht mit dem Blogserver verbunden, auf dem das Blog gehostet wird. Klicken Sie in der
Symbolleiste auf die Schaltfliche , Verbinden®, um eine Verbindung mit dem Blogserver herzustellen.

1 Navigieren Sie zur Blog-Homepage.

2 Wihlen Sieim Popupmenti ,,Eintrage“ den Blogeintrag aus, den Sie verwalten mochten. Oder wihlen Sie ,, Ansicht®
> ,Blogeintrag auswihlen“ > ,,Blogtitel“ und dann den zu bearbeitenden Blogeintrag. Stattdessen konnen Sie auch
»Ansicht > ,Datei oder Blogeintrag auswihlen“ wihlen und dann im Dialogfeld ,,Datei oder Blogeintrag
auswéhlen® auf die Schaltfliche ,,Bearbeiten® klicken.

Der ausgewdhlte Blogeintrag wird im eingebetteten Browser angezeigt und sein Titel wird im Popupmenii
»Eintrage“ aufgelistet.

3 Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Eintrag bearbeiten® oder wéhlen Sie ,,Datei” > ,,Aktionen® > , Eintrag bearbeiten®.

Der Blogeintrag wird als Entwurf in Contribute ge6ffnet. Nun kénnen Sie den Inhalt nach Bedarf andern und den
Eintrag dann veréffentlichen.

Hinweis: Sie konnen diesen Blogeintrag mit einem leeren Blogeintrag verkniipfen und die Eintrdge veriffentlichen.
Weitere Informationen finden Sie unter ,Erstellen von Hyperlinks zu neuen, leeren Blogeintrigen® auf Seite 208.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von vorhandenen Webseiten und Blogeintragen® auf Seite 57
»Speichern von Entwiirfen® auf Seite 66

»Verwalten von Blogeintrigen auf Seite 101

Bearbeiten einer auf dem Computer gespeicherten Webseite

Sie kénnen mit Contribute Seiten bearbeiten, die sich nicht in der Website befinden, mit der Sie verbunden sind,
indem Sie eine auf dem Computer gespeicherte HTML-Seite 6ffnen und bearbeiten. Das Verfahren dhnelt der
Verwendung von Windows-Editor oder TextEdit, Sie profitieren aber vom Komfort und von der Funktionalitit von
Contribute.
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Ein Beispiel: Sie erhalten in einer E-Mail-Nachricht eine HTML-Seite, die Sie fiir einen Kollegen bearbeiten sollen.
Auch wenn es sich nicht um die Seite einer Website handelt, mit der Sie verbunden sind, kdnnen Sie die Seite auf dem
Computer speichern, in Contribute 6ffnen und bearbeiten und anschlieffend an den Kollegen zuriickschicken.

Hinweis: Sie diirfen keine Verbindung mit dem lokalen Laufwerk herstellen. Andernfalls verwaltet Contribute die
Dateien auf dem Computer wie Dateien in einer Website und die Funktion zur direkten Bearbeitung funktioniert nicht
ordnungsgemdf.

1 Wihlen Sie im Contribute-Browser oder -Editor ,,Datei“ > ,,Offnen®.
Das Dialogfeld ,,Offnen“ wird angezeigt.

Hinweis: Sie konnen mit dieser Funktion keine TXT-Dateien dffnen und bearbeiten, die auf dem Computer
gespeichert sind.

2 Suchen Sie zu bearbeitende Datei, wihlen Sie sie aus und klicken Sie auf ,,Offnen*.

Die Seite wird als Entwurf im Contribute-Editor gedffnet und die Symbolleiste enthalt die Schaltflichen
»Speichern“ und ,,Schlieffen anstelle der Schaltflichen ,, Veroffentlichen® und ,,Abbrechen®.

Hinweis: Die Administratorvoreinstellungen werden nicht verwendet, weil diese Seite nicht Bestandteil einer Website
ist. Wenn Sie Voreinstellungen auf Seiten anwenden mdchten, die auf diese Weise bearbeitet werden, finden Sie
Einzelheiten im Contribute Support Center unter www.adobe.com/go/contribute_support.

Verwandte Themen

»Speichern von Entwiirfen auf Seite 66

Bearbeiten von Webseiten oder Blogeintragen vom Browser aus

Sie konnen Contribute-Plugins verwenden, um Webseiten und Blogeintrige direkt vom Webbrowser aus zur
Bearbeitung in Contribute zu 6ffnen. Sie haben aber auch die Moglichkeit, Webseiten oder Blogeintrage direkt im
Webbrowser zu bearbeiten, ohne Contribute zu 6ffnen. Nach Abschluss der Bearbeitung folgt die Webseite dem
Arbeitsablauf, der ihrer Vorlage zugewiesen ist.

Im Gegensatz zur Contribute-Anwendung wird der In-Browser-Editor nur im Bearbeitungsmodus ge6ffnet.
Aufgaben wie die Verwaltung der Website, die Erstellung von Verbindungen sowie das Festlegen von
Voreinstellungen konnen im In-Browser-Editor nicht ausgefiihrt werden. Der In-Browser-Editor tibernimmt die
Contribute-Einstellungen fiir Site-Verbindungen und Arbeitsabldufe sowie die Contribute-Berechtigungen. Die
Webseiten folgen dem Arbeitsablauf, der ihren Vorlagen in Contribute zugewiesen ist.

Es ist nicht moglich, im Webbrowser eine Verbindung mit einer Website herzustellen. Stellen Sie die Verbindung mit
Threr Website oder Threm Blog in Contribute her, bevor Sie eine Webseite oder einen Blogeintrag im Browser
bearbeiten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265 und
»Erstellen von Blogserver-Verbindungen® auf Seite 267. Sie werden aufgefordert, eine Verbindung mit der Seite
herzustellen, falls noch nicht geschehen.

Wenn Sie die Webseite oder den Blogeintrag im Webbrowser bearbeiten, startet Contribute den In-Browser-Editor.
Beim In-Browser-Editor handelt es sich um den Contribute-Editor, der im Webbrowser ausgefiihrt wird. Im In-
Browser-Editor kdnnen nur veroffentlichte Seiten bearbeitet werden. Es ist nicht méglich, im In-Browser-Editor neue
Webseiten oder Blogs zu erstellen.

Der In-Browser-Editor besteht aus drei Bereichen: Symbolleistenbereich, Bearbeitungsbereich und Statusbereich. Der
Bearbeitungsbereich und der Statusbereich sehen genauso aus wie in der Contribute-Anwendung.

Die Symbolleiste im In-Browser-Editor unterscheidet sich folgendermaflen von der Symbolleiste in Contribute.
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Die Symbolleiste im In-Browser-Editor:

+ Enthalt nur Schaltflichen fiir die Aktionen, die im In-Browser-Editor ausgefithrt werden konnen und die dem
Benutzer zur Verfiigung stehen.

« Enthalt keine Meniileiste. Einige Aktionen, die in Contribute nur iiber die Meniileiste aufgerufen werden konnen,
stehen in Form von neuen Symbolen in der Symbolleiste zur Verfiigung.

« Einige Contribute-Aufgaben, die nur selten verwendet werden, sind in der Symbolleiste nicht vorhanden.

Bei der Arbeit im In-Browser-Editor konnen Sie dieselben Tastaturbefehle verwenden wie in Contribute. Wahrend
der Bearbeitung konnen Sie Bilder in den In-Browser-Editor ziehen und dort ablegen, genauso wie in Contribute.

Wenn Sie eine Seite zur Bearbeitung im Browser 6ffnen, dndert sich die URL in die vom In-Browser-Editor festgelegte
URL. Die urspriingliche URL wird angezeigt, nachdem Sie eine Aktion auf der Seite ausgefiihrt haben.

Hinweis: Wenn Sie den In-Browser-Editor oder seine Registerkarte schliefSen, steht der Webseitenentwurf in Contribute
im Bedienfeld ,Seiten zur Verfiigung.

Webseiten miissen vor der Verdffentlichung zur Uberpriifung, Bearbeitung oder Genehmigung gesendet werden.
Wenn Sie nach der Bearbeitung einer Seite die gewiinschte Sendeaktion auswihlen, miissen Sie die Uberpriifer oder
Genehmiger auswihlen. Der an die Uberpriifer gesendete Entwurf wird im Bedienfeld ,,Seiten“ der Uberpriifer
angezeigt. Von nun an folgt der Entwurf demselben Ablauf, der gelten wiirde, wenn der Entwurf in Contribute
bearbeitet worden wire. Eine Erstellung im Team ist nur moglich, wenn der Entwurf fiir die Bearbeitung in Contribute
eingestellt wurde.

Im In-Browser-Editor kann jeweils nur eine Instanz einer Webseite bearbeitet werden. Wenn Sie versuchen, dieselbe
Seite in einer anderen Instanz zur Bearbeitung zu 6ffnen, wird eine Fehlermeldung eingeblendet. Ahnlich ist eine zur
Bearbeitung ge6ffnete Webseite gesperrt und kann nicht von anderen Benutzern bearbeitet werden.

Schliefen Sie alle verkniipften Dateien, die in Contribute oder im In-Browser-Editor gedffnet sind, bevor Sie eine
Webseite veroffentlichen. Sie miissen eine Webseite auch schliefSen, wenn sie iiber eine abhingige Datei verfiigt, die
mit der zu ver6ffentlichenden Datei gemeinsam verwendet wird.

Bei den folgenden Aktionen im Webbrowser wird der In-Browser-Editor geschlossen, nachdem Sie zur Bestatigung
aufgefordert wurden. Contribute speichert die Webseite vor dem Schliefien.

« Schlieflen der Registerkarte, die den In-Browser-Editor enthalt
+ Schlieflen des Browsers

« Klicken auf die Zuriick- und Weiter-Schaltflichen, um eine andere Webseite im Fenster des In-Browser-Editors
aufzurufen

Hinweis: Das Klicken auf die Stopp- oder Aktualisieren-Schaltflichen hat keinerlei Auswirkungen auf den In-Browser-
Editor.

Diese Funktion ist mit folgenden Browsern und Betriebssystemen verfiigbar:

+ Internet Explorer Version 6.0 und hoher unter Windows Vista (SP 1) und Windows XP (SP 2)
+ Mozilla Firefox Version 1.5 und hoher unter Windows Vista (SP 1) und Windows XP (SP 2)

+ Mozilla Firefox ab Version 1.5 unter Mac OS X° (10.3.9) und Mac OS X (10.4.x).

Installieren der Browser-Plugins unter Windows

Die Browser-Plugins werden automatisch installiert, wenn bei der Contribute-Installation die Option ,,Alle
Komponenten® aktiviert ist.
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Wenn Probleme in Bezug auf das Firefox-Plugin auftreten, installieren Sie Contribute neu und stellen Sie dabei sicher,
dass die Option fiir das Firefox-Plugin fiir CS5 im Komponentenabschnitt ausgewahlt ist.

Hinweis: Bei der Neuinstallation werden alle vorhandenen Dateien mit der jeweils neuen Version iiberschrieben, wobei
jedoch die Verbindungseinstellungen und die Voreinstellungen beibehalten werden.

Nach erfolgreicher Installation von Contribute werden fiir die Plugins die Schaltflichen ,,Bearbeiten® und ,,Im Blog
ver6ffentlichen in einer separaten Symbolleiste im Browserfenster angezeigt. Das Menii ,,Bearbeiten® enthalt zwei
Optionen:

Bearbeiten Offnet die Webseite zur Bearbeitung im Browser.
In Contribute bearbeiten Offnet die Webseite zur Bearbeitung in Contribute.
Hinweis: Wenn die Symbolleisten nicht angezeigt werden, wihlen Sie im Webbrowser ,,Ansicht® > ,Symbolleisten >

»Contribute-Symbolleisten®.

<3 Adobe - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

GZUFUCK - ] ﬂ ;ELI A / ! Suchen Favoriten 0<) = ﬁ “:“?.

Adresse ﬂjhttp:,l’,l’www.adobe.com,l’de,l’ w aWechseln 20 Links ™ Contribute DBearbeiten - Im Blog verdffentlichen

Bearbeiten
Sy In Contribute bearbeiten

Das Browser-Plugin zur Seitenbearbeitung

Installation der Browser-Plugins unter Mac OS

Die Browser-Plugins werden automatisch installiert, wenn bei der Contribute-Installation die Option ,,Alle
Komponenten® aktiviert ist.

Wenn Sie das Firefox-Plugin bei der Installation nicht installiert haben, konnen Sie diese Komponente vom folgenden
Pfad installieren:

[Contribute-Installationsverzeichnis] /FFExtnForContributeCS5.app

Nach erfolgreicher Installation von Contribute werden fiir die Plugins die Schaltflichen ,,Bearbeiten und ,,Im Blog
verdffentlichen® in einer separaten Symbolleiste im Browserfenster angezeigt.

Hinweis:
« Die Browser-Plugins von Contribute fiir Mozilla Firefox unter Mac OS konnen nur mit dem Firefox-
Erweiterungsmanager entfernt werden.

« Die Contribute-Anwendung kann unter Mac OS nicht repariert werden; Sie miissen die Anwendung neu
installieren.

Sie miissen mit Threr Website oder Ihrem Blog verbunden sein, bevor Sie eine Webseite oder einen Blogeintrag im
Webbrowser bearbeiten konnen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Website-Verbindungen® auf
Seite 265 und ,,Erstellen von Blogserver-Verbindungen® auf Seite 267.

Beim Offnen der Seite oder des Eintrags wird moglicherweise die Schaltfliche ,, Verbindung herstellen angezeigt. Dies
bedeutet, dass Sie nicht mit der Website oder dem Blog verbunden sind und deshalb die Webseite oder den Blogeintrag
nicht bearbeiten konnen. Unter ,Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265 wird beschrieben, wie Sie eine
Verbindung mit einer Webseite herstellen.

Bearbeiten von Webseiten oder Blogeintrdagen in Contribute vom Browser aus

1 Offnen oder suchen Sie die Webseite, das Blog oder den Blogeintrag im Browser.
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2 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,In Contribute bearbeiten®.

3 Wenn Sie eine Blog-Homepage angegeben haben, wahlen Sie im Popupmenii ,,Eintridge“ den Blogeintrag aus, den
Sie bearbeiten mochten. Die Webseite oder der Blogeintrag wird als Entwurf im Contribute-Editor geoffnet. Sie
konnen diese Seite oder diesen Blogeintrag nun bearbeiten.

4 Bei Webseiten, fiir die ein anderer Arbeitsablauf als ,,Erstellen > Veroffentlichen® gilt, werden Sie aufgefordert, die
Seite zur Uberpriifung oder Genehmigung zu senden. Wihlen Sie die gewiinschten Uberpriifer im Dialogfeld aus
und klicken Sie auf ,,OK®.

Wenn die Uberpriifer eine Verbindung mit der Site in Contribute herstellen, wird die Webseite in ihrem
Contribute-Bedienfeld angezeigt.

Bearbeiten von Webseiten oder Blogeintragen im bevorzugten Browser
1 Offnen oder suchen Sie die Webseite, das Blog oder den Blogeintrag im Browser.
Hinweis: Sie miissen mit Ihrer Website oder Ihrem Blog verbunden sein, bevor Sie eine Webseite oder einen

Blogeintrag im Browser bearbeiten konnen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Website-
Verbindungen“ auf Seite 265 und ,,Erstellen von Blogserver-Verbindungen® auf Seite 267.

2 Kilicken Sie in der Symbolleiste des Browsers auf ,,Bearbeiten®.

3 Wenn Sie eine Blog-Homepage angegeben haben, wihlen Sie im Popupmenii ,,Eintridge“ den Blogeintrag aus, den
Sie bearbeiten mochten. Die Webseite oder der Blogeintrag wird als Entwurf im Webbrowser gedffnet. Sie konnen
diese Seite oder diesen Eintrag nun bearbeiten.

4 Bei Webseiten, fiir die ein anderer Arbeitsablauf als ,,Erstellen > Veroffentlichen® gilt, werden Sie aufgefordert, die
Seite zur Uberpriifung oder Genehmigung zu senden. Wihlen Sie die gewiinschten Uberpriifer im Dialogfeld aus
und klicken Sie auf ,,OK®.

Wenn die Uberpriifer eine Verbindung mit der Site in Contribute herstellen, wird die Webseite im Bedienfeld ,,Seiten*
angezeigt.

Nachdem die erforderliche Aktion fiir die Seite ausgefiihrt wurde, wird der In-Browser-Editor geschlossen und die
Webseite wird im Browser aktualisiert.

Wenn die Webseite nicht bearbeitet werden kann, wird im In-Browser-Editor eine Fehlermeldung angezeigt und die
Seite wird wieder auf die urspriingliche URL zuriickgesetzt. Wenn jedoch nach dem Laden des In-Browser-Editors
eine Fehlermeldung angezeigt wird, klicken Sie auf die Schaltfldche ,,SchliefSen®, um zur urspriinglichen Seite
zuriickzukehren.

Riickgangigmachen von Fehlern

Wie in den meisten Anwendungen haben Sie auch in Contribute die Moglichkeit, Fehler riickgidngig zu machen. Sie
konnen eine Bearbeitung auch wiederherstellen, wenn sie doch nicht riickgéngig gemacht werden soll.

Hinweis: In Contribute kinnen Sie Anderungen auch nach dem Verdffentlichen eines Entwurfs verwerfen, indem Sie zu
einer zuvor verdffentlichten Version der Seite zuriickkehren. Weitere Informationen finden Sie unter ,, Wiederherstellen
einer friiheren Seitenversion auf Seite 243.

Riickgangigmachen einer Bearbeitung
% Wihlen Sie ,Bearbeiten® > ,Riickgangig®.
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Wiederherstellen einer Bearbeitung

< Waibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Wiederherstellen®.

Speichern von Entwiirfen

Speichern von Entwiirfen beim Arbeiten

Contribute speichert automatisch eine Kopie Ihres Entwurfs, wenn Sie zum Browser oder zu einem anderen Entwurf
wechseln, den Entwurf veroffentlichen oder Contribute beenden. Im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® kénnen Sie
festlegen, in welchen Zeitabstdnden Entwiirfe automatisch gespeichert werden. So verringern Sie das Risiko, dass bei
einem unerwarteten Ereignis noch nicht gespeicherte Anderungen verloren gehen.

Wenn Sie eine Seite oder einen Blogeintrag bearbeiten (siehe ,,Bearbeiten von vorhandenen Webseiten und
Blogeintrigen® auf Seite 57), speichert Contribute die Seite oder den Blogeintrag automatisch als Entwurf. Der
Entwurfstitel wird im Bedienfeld ,Seiten® in der Seitenleiste angezeigt.

Hinweis: Diese Option ist nur fiir Entwiirfe auf dem Computer verfiigbar, nicht fiir Entwiirfe, die zu einer Website oder
einem Blog gehoren.

Speichern von Entwiirfen und Fortfahren mit der Arbeit
1 Wihlen Sie ,,Datei > ,,Speichern®.

2 Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Speichern®.

Hinweis: Wenn Sie einen neuen Seitenentwurf erstmals speichern, weisen Sie keinen Dateinamen zu. Dies geschieht
erst beim Veroffentlichen des Entwurfs. Weitere Informationen finden Sie unter ,, Verdffentlichen von neuen Seiten in
der Website“ auf Seite 236.

Automatisches Speichern von Entwiirfen in bestimmten Zeitabstanden
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Voreinstellungen®.

2 Wihlen Sie links die Kategorie ,,Bearbeitung® aus.

3 Geben Sie in das Feld ,,Inhalt im Hintergrund speichern® einen Wert ein, um in Minuten festzulegen, wie hdufig
Entwiirfe automatisch gespeichert werden sollen.

Speichern von Entwiirfen zur spateren Verwendung

Contribute speichert den Entwurf, sobald Sie ihn verlassen. Der Entwurf verbleibt im Bedienfeld ,,Seiten®, bis Sie ihn
ver6ffentlichen (siehe ,,Veroffentlichen von Webseiten und Blogeintragen® auf Seite 234), verwerfen (siehe
»Verwerfen von Entwiirfen, neuen Seiten oder neuen Blogeintrigen® auf Seite 85) oder zur Uberpriifung senden (siehe
»Entwurfsiiberpriifung® auf Seite 52).

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um Thren Entwurf zu schliefSen:
+ Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten® auf ,,Browser, um zum Browser zu wechseln.
«  Waihlen Sie ,,Ansicht“ > ,Browser®, um zum Browser zu wechseln.

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Fiir spiter speichern®, um den Entwurf zu schlieflen und
zum Browser zu wechseln.
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+ Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten“ auf einen anderen Entwurfstitel, um diese Seite zu bearbeiten.
« Schlieflen Sie Contribute.
2 Wenn Sie Contribute geschlossen haben, starten Sie die Anwendung erneut.

3 Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten“ auf den Entwurfstitel, um zu dem Entwurf zuriickzukehren, den Sie zuvor
bearbeitet haben.

Der Entwurf wird im Contribute-Editor angezeigt, sodass Sie ihn weiter bearbeiten konnen.

Suchen im Browser (nur Windows)

Sie konnen in einer Webseite im Contribute-Browser nach bestimmtem Text suchen.
Zum Suchen im Browser fithren Sie folgende Schritte aus:

1 Waibhlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Suchen®.

2 Geben Sie im Feld ,,Suchen® den Text ein, den Sie suchen mochten.

3 Wihlen Sie ,,Ganzes Wort® aus, um nur ganze Worter zu suchen. Wenn Sie beispielsweise nach dem Wort
»Woche® suchen, wird das Wort ,,Wochen® nicht in den Suchergebnissen angezeigt.

4 Wibhlen Sie ,,Grof3-/Kleinschreibung beachten, wenn bei der Suche zwischen Grof3- und Kleinbuchstaben
unterschieden werden soll.

5 Waibhlen Sie ,,Alle Ubereinstimmungen hervorheben®, um alle Suchergebnisse auf der Seite hervorzuheben.
Hinweis: Diese Option ist nur in Internet Explorer 8 verfiigbar.
6 Klicken Sie auf ,,Weiter, um zum néchsten Suchergebnis zu wechseln.

7 Klicken Sie auf ,,Zuriick®, um zum vorigen Suchergebnis zu wechseln.

§enden von Webseitenentwiirfen und Dateien zur
Uberpriifung

Dokumente, fiir die ein anderer Arbeitsablauf als ,,Erstellen” > ,, Verdffentlichen® gilt, miissen zur Uberpriifung oder
Genehmigung gesendet werden, bevor die Webseite veroffentlicht werden kann. Die Schaltfliche ,, Verdffentlichen®
ist erst verfiigbar, nachdem der Arbeitsablauf durchgefiihrt wurde. Wenn Sie nicht zum direkten Veroffentlichen auf
der Website berechtigt sind, konnen Sie den Entwurf zur Veréffentlichung an einen Kollegen senden. Weitere
Informationen zu Arbeitsabldufen finden Sie unter ,,Entwurfsiiberpriifung® auf Seite 52.

Um Webseitenentwiirfe zur Uberpriifung zu senden, konnen Sie auch die E-Mail-Uberpriifung verwenden. Weitere
Informationen zur Entwurfsiiberpriifung per E-Mail finden Sie unter ,,E-Mail-Uberpriifung® auf Seite 55.

Die Entwurfstiberpriifung erméglicht es Ihnen, mit anderen Benutzern an Webseitenentwiirfen und Dateien zu
arbeiten und Feedback auszutauschen. Uberpriifer kénnen dem Entwurf Kommentare hinzufiigen oder ihn ohne
Uberpriifung zuriicksenden. Der Administrator weist den Arbeitsablauf zu, der den Uberpriifungsprozess fiir eine
Vorlage definiert. Contribute weist Webseiten ohne Vorlagen und Vorlagen ohne Arbeitsablauf einen
Standardarbeitsablauf zu.

Hinweis: Die Entwurfsiiberpriifung kann nur fiir Webseitenentwiirfe verwendet werden, nicht jedoch fiir Blogeintrdge.
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Senden von Webseitenentwiirfen zur Uberpriifung

1 Klicken Sie in der Symbolleiste auf ,,Senden® > ,,Zur Uberpriifung senden® oder wihlen Sie ,,Datei“ > ,, Aktionen“
> ,Senden® > ,Zur Uberpriifung senden®.

Das Dialogfeld ,,Senden wird eingeblendet.

Senden

E-Mail mit einem Hyperlink zur Yorschau des Entwurfs senden

@ Entwurf an einen anderen Contribute-Benutzer senden: o

Alle Benutzer der Rolle "Beheerder”
a

o Jo T

& lyy
£, qamg

2wl

Beschreibung der Anderungen:

Empfénger Gber E-Mail benachrichtigen

Hilfe Senden | | Abbrechen

2 Wihlen Sie die Option ,,Entwurf an einen anderen Contribute-Benutzer senden® und fiillen Sie das Dialogfeld aus.
Sie konnen den Entwurf an jeden Benutzer senden, der mit dieser Website verbunden ist.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Zur Uberpriifung senden““ auf Seite 89.
Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Hilfe®.
3 Klicken Sie auf ,,Senden®.

4 Wenn das Dialogfeld ,Neue Seite senden® angezeigt wird, konnen Sie den Dateinamen des Entwurfs dndern oder
auf ,,Ordner auswihlen® klicken, um den Ordner auszuwiéhlen, aus dem die Datei veroffentlicht werden soll. Sie
konnen auch das vom Administrator festgelegte Ablaufdatum fiir die neue Seite andern. Klicken Sie dann auf
»denden®.

Hinweis: Das aktuelle Ordnerverzeichnis wird in der Internetadresse unterhalb des Dateinamens angezeigt.

5 Wenn das Dialogfeld ,Neue verkniipfte Dateien verdffentlichen® angezeigt wird, konnen Sie auf die Namen der
nicht veréffentlichten verkniipften Seiten klicken und dann jhre Dateinamen und Verzeichnisse déndern. Klicken
Sie dann auf ,,Alle senden®.

Senden von Webseitenentwiirfen zur Uberpriifung per E-Mail

Sie konnen den Webseitenentwurf anderen Benutzern zur Uberpriifung verfiigbar machen, auch wenn diese Benutzer
nicht tiber Contribute verfiigen.

Hinweis: Wenn die zu iiberpriifende Seite zu einem Frameset gehort, bezieht sich die Internetadresse nur auf die
Einzelseite, die Sie bearbeitet haben, nicht auf das ganze Frameset.

Weitere Informationen zur Entwurfsiiberpriifung per E-Mail finden Sie unter ,,E-Mail-Uberpriifung® auf Seite 55.
Wenn das Veroffentlichen mit Threr Rolle nicht méglich ist, konnen Sie die E-Mail-Uberpriifung nicht verwenden.
Verwenden Sie in diesem Fall die Entwurfstiberpriifung (siehe ,,Entwurfsiiberpriiffung® auf Seite 52).

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE
Arbeiten mit vorhandenen Webseiten und Blogeintrdgen

Hinweis: Die Entwurfsiiberpriifung kann nur fiir Webseitenentwiirfe verwendet werden, nicht aber fiir Entwiirfe von
Blogeintrdigen.

1 Wibhlen Sie im Entwurf ,,Senden® > ,,Zur Uberpriifung senden® oder wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Aktionen“ > ,,Senden*
> ,Zur Uberpriifung senden®.

Das Dialogfeld ,,Senden wird eingeblendet.

2 Wihlen Sie die Option ,,E-Mail mit einem Hyperlink zur Vorschau des Entwurfs senden® und klicken Sie auf
»Senden®.

3 Wenn das Dialogfeld ,,Neue Seite senden angezeigt wird, konnen Sie den Dateinamen des Entwurfs dndern oder
auf ,,Ordner auswihlen klicken, um den Entwurf an einem anderen Ort zu speichern. Sie konnen auch das vom
Administrator festgelegte Ablaufdatum fiir die neue Seite &ndern. Klicken Sie auf ,,Senden® bzw. , Weiter®.

Hinweis: Der aktuelle Ordner wird in der Internetadresse (URL) unterhalb des Dateinamens angezeigt.

4 Wenn das Dialogfeld ,Neue verkniipfte Dateien veré6ffentlichen® angezeigt wird, konnen Sie auf die Namen der
nicht veréffentlichten verkniipften Seiten klicken und ihre Dateinamen und Verzeichnisse andern. Klicken Sie
dann auf ,,Alle senden®.

Contribute erstellt in Threm standardméfigen E-Mail-Programm eine neue Nachricht.

Unter Mac OS verwendet Contribute die folgenden Standard-E-Mail-Programme: Apple Mail®, Eudora® und
Entourage®.

Hinweis: Wenn Contribute kein standardmdfiges E-Mail-Programm findet oder das Programm nicht gestartet
werden kann, konnen Sie die Nachricht manuell erstellen, indem Sie auf den Hyperlink ,Klicken Sie hier® im
Meldungsbereich unterhalb der Symbolleiste klicken. Kopieren Sie die Internetadresse (URL) des im Browserfenster
angezeigten Entwurfs und fiigen Sie die Adresse in die E-Mail an den Uberpriifer ein.

5 Geben Sie den Namen des Uberpriifers und eine Nachricht ein und senden Sie dann die E-Mail-Nachricht.

In Contribute konnen Sie an einem anderen Entwurf arbeiten oder zum Contribute-Browser wechseln, bis Sie
Feedback vom Uberpriifer erhalten. Klicken Sie auf den Titel des Entwurfs im Bedienfeld ,,Seiten®, um zum
Entwurf zuriickzukehren und ihn zu aktualisieren, nachdem Sie vom Uberpriifer Feedback erhalten haben.

Hinweis: Wenn Sie den Entwurf l6schen oder verdffentlichen, loscht Contribute die tempordire Kopie des Entwurfs
vom Server.

Senden von Dateien zur Uberpriifung

Sie konnen eine auf Ihrem Computer gespeicherte Datei zur Uberpriifung und Veréffentlichung an eine andere
Person senden. HTML-Seiten oder dynamische Dateitypen wie JSP konnen nicht ausgewéhlt werden. Wenn Sie einen
ungiltigen Dateityp auswihlen, weist Contribute Sie in einer Warnmeldung darauf hin, dass Sie diese Datei nicht
auswihlen konnen, und zeigt eine vollstindige Liste aller ungiiltigen Dateitypen an.

Je nach der Rolle, die der Contribute-Administrator Ihnen zugewiesen hat, kénnen Sie Dateien auch direkt von Ihrem
Computer verdffentlichen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Verdffentlichen von Dateien vom Computer in
der Website“ auf Seite 239.

1 Waihlen Sie ,,Datei” > ,,Datei von Arbeitsplatz senden®. Das Dialogfeld ,,Datei auswéhlen“ wird eingeblendet.

2 Wihlen Sie die Datei aus, die Sie der Website hinzufiigen méchten, und klicken Sie dann auf ,,Auswéhlen“. Wenn
Sie mit mehreren Websites verbunden sind, wird das Dialogfeld ,,Website auswéhlen® angezeigt.

3 Wenn das Dialogfeld ,, Website auswihlen® angezeigt wird, wihlen Sie die Website aus, der Sie den Entwurf der zu
iberpriifenden Datei hinzufiigen méchten, und klicken Sie dann auf ,,OK*.
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Die Website-Liste enthilt alle Websites, mit denen Sie verbunden sind. Der Uberpriifer, an den Sie die Datei senden
mochten, muss ebenfalls mit der ausgewéhlten Website verbunden sein.

Das Dialogfeld ,,Zur Uberpriifung senden“ wird angezeigt.

Wihlen Sie den Namen der Person aus, an die Sie die Datei von Threm Computer zur Uberpriifung senden
mochten, geben Sie Kommentare ein und klicken Sie dann auf ,,Senden®.

Das Dialogfeld ,,Neue Seite senden® wird angezeigt.
Fiihren Sie folgende Schritte aus:
Hinweis: Das aktuelle Ordnerverzeichnis wird in der Internetadresse unterhalb des Dateinamens angezeigt.

a Andern Sie den Dateinamen oder klicken Sie auf ,,Ordner wihlen®, um diesen Entwurf in einem anderen
Verzeichnis zu speichern.

b (Optional) Andern Sie das Ablaufdatum.

Verwandte Themen

»Veroffentlichen von Dateien vom Computer in der Website“ auf Seite 239

Verfolgen von Webseitenentwiirfen

Nachdem Sie einen Webseitenentwurf zur Uberpriifung gesendet haben, kénnen Sie die im Rahmen der Uberpriifung

vorgenommenen Anderungen verfolgen.

Hinweis: Die Bearbeitung/Uberpriifung von Entwiirfen kann nur fiir Webseitenentwiirfe verwendet werden, nicht aber
fiir Entwiirfe von Blogeintrdigen.

1

Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten“ auf den Hyperlink ,,Entwurfskonsole.
Hinweis: Die Entwurfskonsole ist nicht verfiigbar, wenn der Website-Verbindung kein Administrator zugeordnet ist.

Die Entwurfskonsole enthilt Hyperlinks fiir alle gesendeten Entwiirfe sowie alle fiir Entwiirfe, die Sie bearbeiten
oder tiberpriifen. Zu jedem gesendeten Entwurf sind Statusinformationen vorhanden.

Contribute entfernt verdffentlichte und geloschte Entwiirfe alle 30 Tage aus der Entwurfskonsole. Wenn Sie
veraltete Entwiirfe manuell entfernen maéchten, driicken Sie Strg+Umschalt, wihrend Sie ,,Ansicht® > ,, Entwiirfe
aktualisieren wihlen.

Wenn Sie einen Entwurf anzeigen mochten, wéhlen Sie seinen Entwurfstitel aus.

Der Entwurf wird in Contribute angezeigt. Sie kénnen auf den Hyperlink ,,Entwurfskonsole“ klicken, um zur
Entwurfskonsole zuriickzukehren.

Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Ansicht zu aktualisieren:

- Klicken Sie unten im Bedienfeld ,,Seiten auf das Symbol ,,Entwiirfe aktualisieren® &J.
+ Klicken Sie auf die Schaltfliche , Aktualisieren® in der Entwurfskonsole.

« Wihlen Sie ,,Ansicht® > ,Entwiirfe aktualisieren®.

Wenn Sie die Ansicht der Entwurfskonsole oder des ausgewahlten Entwurfs nicht mehr benétigen, wéhlen Sie den
Browser oder einen anderen Entwurf im Bedienfeld ,,Seiten“ aus.

Zuriickholen von gesendeten Entwiirfen

1

Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten“ auf den Hyperlink ,,Entwurfskonsole®. Die Entwurfskonsole wird angezeigt.
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Wenn Sie den Entwurf gerade gesendet haben und dieser noch im Contribute-Fenster angezeigt wird, konnen Sie
auf die Schaltfliche ,,Senden riickgingig machen klicken und den Vorgang abbrechen.

2 Waihlen Sie im Abschnitt ,,Gesendete Entwiirfe® einen Entwurf aus. Contribute zeigt den Entwurf an.
3 Kilicken Sie in der Symbolleiste auf ,,Senden riickgingig machen®.

Der Entwurf wird aus dem Bedienfeld ,,Seiten“ des Uberpriifers entfernt und in Ihrem Bedienfeld ,,Seiten“
angezeigt.

Zugreifen auf neue Uberpriifungsentwiirfe

Adobe Contribute ist so konfiguriert, dass neue Uberpriifungsentwiirfe erkannt und im Hintergrund mit den
verfiigbaren Entwiirfen fiir verbundene Websites und Blogs synchronisiert werden. Wenn Sie das nichste Mal einen
vorhandenen Uberpriifungsentwurf bearbeiten, sucht Contribute automatisch nach neuen Uberpriifungsentwiirfen,
ladt sie herunter und zeigt sie im Bedienfeld ,,Seiten® an. Auflerdem wird in der Statusleiste darauf hingewiesen, dass
neue Entwiirfe zur Uberpriifung vorhanden sind. Sie konnen auch manuell nach neuen Entwiirfen suchen, indem Sie
auf das Symbol , Aktualisieren® klicken. Der neue zur Uberpriifung gesendete Entwurf wird in der Entwurfskonsole
im Feld ,,Zu uiberpriifende Entwiirfe“ angezeigt. Dies verhindert, dass der Contribute-Start verzogert wird.

1 Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten® auf den Hyperlink ,,Entwurfskonsole®.
Hinweis: Die Entwurfskonsole ist nicht verfiigbar, wenn der Website-Verbindung kein Administrator zugeordnet ist.

Die Entwurfskonsole enthilt Hyperlinks fiir alle gesendeten Entwiirfe sowie alle fiir Entwiirfe, die Sie bearbeiten
oder genehmigen. Jeder gesendete Entwurf verfiigt tiber Statusinformationen.

Hinweis: Contribute entfernt verdffentlichte und geloschte Entwiirfe alle 30 Tage aus der Entwurfskonsole. Wenn Sie
veraltete Entwiirfe manuell entfernen mochten, halten Sie die Strg- und die Umschalttaste gedriickt und wihlen Sie
»Ansicht“ > ,,Entwiirfe aktualisieren®.

2 Wenn Sie einen Entwurf anzeigen mochten, wihlen Sie seinen Entwurfstitel aus.

Der Entwurf wird in Contribute angezeigt. Sie konnen auf den Hyperlink ,,Entwurfskonsole“ klicken, um zur
Entwurfskonsole zuriickzukehren.

3 Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Ansicht zu aktualisieren:
« Kilicken Sie in der Entwurfskonsole auf das Symbol ,,Entwiirfe aktualisieren®.
« Waihlen Sie ,,Ansicht“ > ,,Entwiirfe aktualisieren®.

Wenn neue Uberpriifungsentwiirfe vorhanden sind, ladt Contribute sie herunter und zeigt sie im Bedienfeld
»Seiten® an. Auflerdem wird in der Statusleiste darauf hingewiesen, dass neue Entwiirfe zur Uberpriifung
vorhanden sind.

Wenn Contribute wihrend der Bearbeitung eines Entwurfs eine aktualisierte Version einer fritheren Uberpriifung
bereitstellt, konnen Sie den fritheren Entwurf1dschen. Bei diesem Loschvorgang muss Contribute nicht nach neuen
Uberpriifungsentwiirfen suchen, sodass die Leistung in Contribute verbessert wird.

Bearbeiten von Webseitenentwiirfen

Wenn ein Kollege Ihnen einen Webseitenentwurf zur Bearbeitung sendet, wird der Entwurf in Contribute im
Bedienfeld ,,Seiten“ angezeigt. Sie konnen das Bedienfeld ,,Seiten manuell aktualisieren, um Entwiirfe anzuzeigen, die
Sie zur Bearbeitung erhalten haben.
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Hinweis: Die Entwurfsbearbeitung kann nur fiir Webseitenentwiirfe verwendet werden, nicht aber fiir Entwiirfe von
Blogeintrdigen.

1 Waihlen Sie den zu bearbeitenden Entwurf im Bedienfeld ,,Seiten“ aus.

Der Entwurf wird zur Bearbeitung im Contribute-Fenster angezeigt. Der Statusbereich unten im Fenster enthalt
Informationen zum Entwurf.

Hinweis: Wenn der Statusbereich nicht angezeigt wird, klicken Sie unten rechts im Contribute-Fenster auf den
Erweiterungspfeil.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Entwurf bearbeiten®, um den Entwurf zu éndern.
Der Entwurf wird im Contribute-Editor angezeigt. Nach der Bearbeitung haben Sie folgende Moglichkeiten:
« Klicken Sie auf ,,Fiir spiter speichern“, um die Anderungen am Entwurf zu speichern.

« Klicken Sie auf ,,Aktionen® > , Bearbeitung abgeschlossen®. Geben Sie im Dialogfeld ,,Bearbeitung
abgeschlossen® ggf. Kommentare fiir den Autor ein. Wenn Sie auf ,,OK“ klicken, wird der Entwurf zusammen
mit den Kommentaren an den Autor zuriickgesendet.

+ Klicken Sie auf ,Entwurf18schen®, wenn Sie die Anderungen am Entwurf riickgingig machen méchten. Durch
das Léschen wird der Entwurf nicht aus dem Uberpriifungsprozess entfernt.

Hinweis: Sie konnen Entwiirfe nur loschen, wenn der Administrator Ihnen entsprechende Berechtigungen erteilt hat.

Uberpriifen von Webseitenentwiirfen

Wenn ein Kollege Thnen einen Webseitenentwurf zur Uberpriifung sendet, wird der Entwurf in Contribute im
Bedienfeld ,,Seiten“ angezeigt. Sie konnen das Dokument tiberpriifen, indem Sie den Inhalt auswéhlen, den Sie
kommentieren méchten, und dann Thre Kommentare hinzufiigen. Sie konnen das Dokument jedoch nicht bearbeiten,
da es schreibgeschiitzt ist.

Der Entwurf kann jeweils nur von einem Uberpriifer bearbeitet werden. Andere Uberpriifer kénnen den Entwurf erst
tiberpriifen, nachdem der Uberpriifer die Uberpriifung des Entwurfs abgeschlossen hat.

Beim Uberpriifen einer Webseite haben Sie folgende Moglichkeiten:

« Offentliche oder private Kommentare abgeben: Private Kommentare kénnen nur vom Autor und vom jeweiligen
Uberpriifer angezeigt werden. Offentliche Kommentare kénnen von allen beteiligten Uberpriifern angezeigt
werden.

+ Optionen im Menii ,,Uberpriifen” verwenden, um Kommentare zu filtern.

« Farbe fiir den hervorgehobenen Text auswéhlen, dem Sie einen Kommentar hinzufiigen.

« Farbe fiir das Kommentar-Dialogfeld auswiahlen, das eingeblendet wird, wenn Sie Text in der Webseite auswéhlen.
+ Bedienfeld ,Seiten“ manuell aktualisieren, um Entwiirfe anzuzeigen, die zur Uberpriifung anstehen.

« Alle 6ffentlichen Kommentare anzeigen, die Uberpriifer dem Entwurf hinzugefiigt haben.

Hinweis: Die Entwurfsiiberpriifung kann nur fiir Webseitenentwiirfe verwendet werden, nicht jedoch fiir die Entwiirfe
von Blogeintrigen.

1 Wihlen Sie den zu tiberpriifenden Entwurf im Bedienfeld ,,Seiten® aus.

Der Entwurf wird zur Uberpriifung im Contribute-Fenster angezeigt. Der Statusbereich unten im Fenster enthalt
Informationen zum Entwurf.
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Hinweis: Wenn der Statusbereich nicht angezeigt wird, klicken Sie unten rechts im Contribute-Fenster auf den
Erweiterungspfeil.

2 Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Uberpriifen®.

3 Wihlen Sie den Text aus, dem Sie einen Kommentar hinzufiigen mochten. Das Popupmenti fiir Kommentare wird
eingeblendet.

4 Nachdem Sie einen Kommentar hinzugefiigt haben, fithren Sie folgende Schritte aus:
+ Klicken Sie auf ,Kommentar hinzufiigen®.
« Klicken Sie auf ,,Offentlich oder ,,Privat“, um den Kommentar als &ffentlich oder privat zu kennzeichnen.

+ Wenn Sie den Kommentar doch nicht hinzufiigen méchten, klicken Sie auf ,,Kommentar l6schen®, um den
hinzugefiigten Kommentar wieder aus dem Entwurf zu entfernen.

5 Klicken Sie auf ,,Uberpriifung abgeschlossen“, um den Entwurf zusammen mit den Kommentaren an den Autor zu
senden.

Anzeigen und Filtern von Kommentaren zu einem uiberpriiften
Webseitenentwurf

1 Wihlen Sie ,,Uberpriifen > ,,Anzeigen® und dann eine der folgenden Optionen, um die Kommentare auf der Seite
zu filtern:

Kommentarliste anzeigen Zeigt alle Kommentare als Liste unten auf der Seite an.
Alle Kommentare ausblenden Blendet alle Kommentare im Dokument aus.
Alle Kommentare einblenden Blendet alle Kommentare auf der Seite ein.

Nach Uberpriifern anzeigen Sortiert die Kommentare nach Uberpriifern. Wenn Sie iiber diese Option keinen
Uberpriifer ausgewihlt haben, werden die Kommentare aller Uberpriifer angezeigt.

Nach Typ anzeigen Wihlen Sie aus, ob 6ffentliche, private oder alle Kommentare angezeigt werden sollen. Die
Option zum Anzeigen privater Kommentare ist nur fiir den Autor des Dokuments verfiigbar.

Alle Kommentar-Popups dffnen Offnet alle Kommentar-Popupmenis.

Alle Kommentar-Popups minimieren Minimiert alle Kommentar-Popupmeniis. Der Inhalt des Kommentars wird
angezeigt, wenn der Benutzer mit der Maus auf das minimierte Dialogfeld zeigt.

2 Mit den Optionen ,,Voriger Kommentar“ und ,Nichster Kommentar® im Menii ,,Uberpriifen“ kénnen Sie durch
die Kommentarliste navigieren.

Hinweis: Einige Kommentare werden moglicherweise nicht an der vorgesehenen Position auf der Seite angezeigt.
Navigieren Sie zum Ende der Seite, um sie zu finden.

Arbeiten mit vorlagenbasierten Webseiten

Eine Dreamweaver-Vorlage ist ein besonderer Webseitentyp mit vordefiniertem Seitenlayout und Elementen wie Text
und Bildern. In Contribute kdnnen Sie Webseiten oder Blogeintrage auf Grundlage einer Vorlage erstellen. Auflerdem
konnen Sie vorlagenbasierte Seiten fiir Websites oder Blogs bearbeiten, die Vorlageneigenschaften der Seite einer
Website bearbeiten und Vorlagen fiir Blogs anpassen.
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Hinweis: Wenn Ihre Website viele Vorlagen enthlt, dauert das Starten von Contribute moglicherweise linger. Um den
Start zu beschleunigen, empfiehlt es sich moglicherweise, beim Start von Contribute keine Verbindung mit bestimmten
Websites oder Blogs herzustellen oder die Website- und Blogverbindungen zu deaktivieren. Weitere Informationen
finden Sie unter ,Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 302.

Verwandte Themen
»Vorlagen“ auf Seite 55

»Erstellen von Webseiten von einer Vorlage® auf Seite 97

Bearbeiten von vorlagenbasierten Webseiten

Eine auf einer Dreamweaver-Vorlage basierende Seite (vorlagenbasierte Seite) enthalt bearbeitbare Bereiche, in denen
Sie Inhalte hinzufiigen oder bearbeiten kénnen, und gesperrte Bereiche, in denen dies nicht moglich ist.

Hinweis: Wenn Sie versuchen, in einem vorlagenbasierten Dokument einen gesperrten Bereich zu bearbeiten, dndert sich
die Form des Zeigers, um anzugeben, dass Sie nicht in den betreffenden Bereich klicken konnen. O

Beim Anzeigen einer vorlagenbasierten Seite sind bearbeitbare Bereiche von Rahmen eingeschlossen. Jeder
bearbeitbare Bereich verfiigt oben links iiber eine Beschriftung mit dem Namen dieses Inhaltsbereichs. Anhand der
Beschriftungen sehen Sie, in welchen Bereichen der Seite Sie Inhalte hinzufiigen oder aktualisieren kénnen.

Eine vorlagenbasierte Seite fiir ein Produkt konnte z. B. tiber einen Titelbereich fiir den Produkttitel und einen
Beschreibungsbereich fiir die Produktbeschreibung verfiigen. Sie fiigen Inhalte in den entsprechenden Bereichen ein.

Sie konnen die bearbeitbaren Bereiche von vorlagenbasierten Seiten wie jede andere Webseite bearbeiten.
1 Navigieren Sie zu der vorlagenbasierten Seite, die Sie bearbeiten méochten.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Seite bearbeiten®.

+ Wibhlen Sie ,,Datei > ,, Aktionen® > ,,Seite bearbeiten®.

Die Webseite wird als Entwurf im Contribute-Editor ge6ffnet. Sie konnen dann die bearbeitbaren Bereiche
bearbeiten.

Verwandte Themen
»Vorlagen® auf Seite 55

»Anpassen von Vorlagendateien fiir Blogs“ auf Seite 75

»Aktualisieren von Vorlagen® auf Seite 76

Festlegen der Vorlageneigenschaften fiir eine Webseite

Bei der Arbeit mit Webseiten und Blogs in Contribute kénnen Sie die Vorlageneigenschaften éndern und Vorlagen
anpassen. Zu den Vorlageneigenschaften, die Sie andern kénnen, zidhlen beispielsweise die Hintergrundfarbe einer
Webseite. Blogvorlagen konnen Sie anpassen, indem Sie zusétzliche Felder in die Dreamweaver-Vorlagendatei
einfiigen, die automatisch erstellt wird, wenn Sie in Contribute mit der Arbeit an einem Blog beginnen.
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Der Dreamweaver-Vorlagendesigner berechtigt Sie moglicherweise zum Ein- oder Ausblenden von Seitenbereichen.
Dieser Inhalt wird im Dialogfeld ,,Vorlageneigenschaften® gesteuert. Auf einer Vorlage basierende Seiten konnen
bearbeitbare Attribute (z. B. eine Hintergrundfarbe) aufweisen, die in den Vorlageneigenschaften bearbeitet werden
kénnen.

1 Navigieren Sie zu einer vorlagenbasierten Seite und klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Seite
bearbeiten®.

2 Waihlen Sie ,,Format“ > ,,Vorlageneigenschaften®.

Darauthin wird das Dialogfeld ,,Vorlageneigenschaften® angezeigt.

Yorlageneigenschaften
Mame |Wert |
bgcalor #FFFFFF
bacolor: D ]
[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ]

3 Wihlen Sie in der Liste ,Name*“ eine Eigenschaft aus.

Contribute aktualisiert den unteren Teil des Dialogfelds und zeigt nun die Beschriftung der ausgewahlten
Eigenschaft und den ihr zugewiesenen Wert an.

4 Bearbeiten Sie den Wert im Feld rechts neben der Eigenschaftenbeschriftung, um die Eigenschaft zu andern.

5 Klicken Sie auf ,Anwenden®, um die Anderungen anzuwenden, ohne das Dialogfeld zu schliefen, oder auf ,,OK*,
um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlieSen.

Verwandte Themen
»Vorlagen® auf Seite 55

Anpassen von Vorlagendateien fiir Blogs

Wenn Sie in Contribute eine Verbindung mit einem Blog herstellen, wird automatisch eine Dreamweaver-
Vorlagendatei (DWT) erstellt. Sie konnen DWT-Dateien anpassen, um Ihrem Blog zusitzliche Felder hinzuzufiigen,
sofern dies von Threm Blog-Veréffentlichungsdienst unterstiitzt wird. Sie konnen diese zusatzlichen Felder
verwenden, um Ihren Blogs weitere Informationen hinzuzufiigen.

Hinweis: Nicht alle Blog-Veriffentlichungsdienste unterstiitzen zusdtzliche Felder.

Zusitzliche Felder konnen in Form von XML-Tags in die Dreamweaver-Vorlagendatei eingegeben werden. Nachdem
Sie diese Tags hinzugefiigt haben, werden die zusatzlichen Felder angezeigt, wenn Sie das nichste Mal einen
Blogeintrag erstellen. Weitere Informationen zum Erstellen von Blogeintragen finden Sie unter ,,Erstellen von
Blogeintrégen fiir ein Blog“ auf Seite 99.
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Hinweis: Dieses Verfahren ist fiir die Anpassung der Dreamweaver-Vorlagendatei niitzlich. Fiir die Verdffentlichung von
Blogeintrdgen tiber einen Blog-Verdffentlichungsdienst wie Movable Type sind Kenntnisse in XML-Tags empfehlenswert.

Sie konnen den angepassten Blogeintrag auch in einem anderen Blog ver6ffentlichen, sofern der andere Blogserver
zusétzliche Felder unterstiitzt; andernfalls sind die zusétzlichen Felder im Blog nicht sichtbar. Nachdem Sie den
Blogeintrag wieder in das urspriinglichen Blog zuriick dndern, sind die zusatzlichen Felder wieder sichtbar. Weitere
Informationen zum Angeben von Zielblogs finden Sie unter ,,Auswéhlen des Blogs fiir einen Blogeintrag® auf

Seite 106.

1 Offnen Sie die Datei ,,DefaultTemplate.dwt* in einem Texteditor:

+ Unter Windows befindet sich die Datei ,,DefaultTemplate.dwt“ im folgenden Verzeichnis: C:\Dokumente und
Einstellungen\ [Benutzername] \Lokale Einstellungen\Anwendungsdaten\Adobe\Contribute
CS5\Sites\Sitex\Templates.

Hinweis: Wenn der Ordner ,,Lokale Einstellungen“ nicht angezeigt wird, 6ffnen Sie Windows Explorer und wihlen
Sie ,,Extras® > ,,Ordneroptionen > ,Ansicht“. Aktivieren Sie unter ,,Versteckte Dateien und Ordner” die Option
» Versteckte Dateien und Ordner anzeigen®.

+ Unter Mac OS befindet sich die Datei ,,DefaultTemplate.dwt“ im folgenden Verzeichnis: / [Mac OS HD]
/Application Support/Adobe/Contribute CS5/Sites/Site x /Templates.

2 Geben Sie die XML-Tags fiir die gewiinschten Felder ein. Im folgenden Beispiel wird gezeigt, wie Sie die Tags
Extended Content, Excerpt und Keyword hinzufiigen:

<<begintranslate>> <!-- TemplateBeginEditable name="mt_ text more" --> <<endtranslate>><!--
TemplateEndEditable -->

<<begintranslate>> <!-- TemplateBeginEditable name="mt_ excerpt" --> <<endtranslate>><!--

TemplateEndEditable -->

<<begintranslate>> <!-- TemplateBeginEditable name="mt_ keywords" --> <<endtranslate>><!--

TemplateEndEditable -->
Fiigen Sie die Tags immer nach den folgenden Zeilen hinzu:

<div class="entry-content"s>
<<begintranslate>> <!-- TemplateBeginEditable name="adobe main content" -->
<<endtranslate>><!-- TemplateEndEditable --></divs>

3 Speichern und schlieflen Sie die Datei.

Die zusitzlichen Felder werden angezeigt, wenn Sie das niachste Mal ein Blog erstellen. Weitere Informationen
finden Sie unter ,,Erstellen von Blogeintrégen fiir ein Blog“ auf Seite 99.

Verwandte Themen
»Vorlagen® auf Seite 55

Aktualisieren von Vorlagen

Wenn Thre Website viele Vorlagen enthalt, dauert das Starten von Contribute wahrscheinlich linger. Um den Start zu
beschleunigen, konnen Sie Adobe Contribute so konfigurieren, dass die Vorlagen beim Start nicht vom Server auf den
Clientcomputer heruntergeladen werden. Sie konnen aktualisierte Vorlagen dann bei Bedarf herunterladen oder wenn
Contribute Sie in einer Meldung darauf hinweist, dass die ausgewéhlte Vorlage nicht mit der Vorlage auf dem Server
synchronisiert ist.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste des Contribute-Browsers auf die Schaltfliche ,,Neu® oder wihlen Sie ,,Datei® >
»Neu®.

Das Dialogfeld ,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag“ wird angezeigt.
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2 Wihlen Sie im Bereich fiir die Erstellung einer neuen Webseite oder eines neuen Blogeintrags die Website- oder
Blog-Verbindung aus, fiir die Sie die neue Seite oder den neuen Blogeintrag erstellen méchten.

3 Unterhalb der Vorschau werden Informationen iiber die Vorlage angezeigt, die der ausgewiahlten Website
zugeordnet ist. Wenn Contribute Sie darauf hinweist, dass die Vorlage veraltet ist, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Vorlagen aktualisieren® und wihlen Sie eine der folgenden Optionen im Popupmenii aus:

Fiir alle Websites Aktualisiert Vorlagen global fiir alle Websites und Blogs.

Fiir ausgewéhlte Website/ausgewéhltes Blog Aktualisiert nur die Vorlagen fiir die ausgewdhlte Website oder das
ausgewihlte Blog.

Fiir ausgewéhlte Vorlage Aktualisiert nur die ausgewdhlte Vorlage.
Die Vorlage wird aktualisiert.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Wenn Sie bei der Erstellung einer neuen Seite eine Vorlage auswéhlen, die nicht mit der Vorlage auf dem Server
iibereinstimmt, miissen Sie in Contribute angeben, ob Sie die Seite auf Grundlage der alten Vorlage erstellen
mochten. Wenn Sie auf ,,Ja“ klicken, wird die neue Seite auf Grundlage der alten Vorlage erstellt. Klicken Sie
dagegen auf ,Nein®, wird die ausgewdhlte Vorlage aktualisiert, bevor die Seite erstellt wird.

Hinweis: Wenn keine Vorlage zur Verfiigung steht, ist die Option ,,Fiir ausgewdhlte Vorlage® deaktiviert.

Verwandte Themen
»Vorlagen“ auf Seite 55

Arbeiten mit Websites, flir die Subversion aktiviert ist

Bei der Arbeit mit einer Website, fiir die Subversion aktiviert ist, werden die vom Administrator der Site definierten
Einstellungen angezeigt. Sie konnen wie gewohnt mit den Webseiten auf dem Subversion-Server arbeiten.

Erstellen von Webseiten Contribute lasst die Erstellung von Webseiten in Websites, fiir die Subversion aktiviert ist,
nur zu, wenn dieselbe Seite auch im Subversion-Repository erstellt werden kann.

Bearbeiten von Webseiten In Websites, fiir die Subversion aktiviert ist, konnen Sie Seiten bearbeiten, wenn die
folgenden Voraussetzungen erfiillt sind.

« Contribute muss die Seite in beiden Speicherpositionen sperren konnen (Hostsite und Subversion-Repository).

« Die Revisionsnummer der veréffentlichten Seite muss mit der Nummer der Seite im Subversion-Repository
tibereinstimmen. Wenn die Revisionsnummern nicht iibereinstimmen, werden Sie in einer Meldung iber die
Unterschiede benachrichtigt. Wenn Sie auf ,, OK* klicken, wird das Dialogfeld ,,Revisionsverlauf angezeigt, in dem
Sie die gewiinschte Version auswihlen konnen.

Léschen einer Seite Wenn Sie eine Seite aus einer Website I6schen, fiir die Subversion aktiviert ist, wird auch die Datei
auf dem Subversion-Server geloscht. Geloschte oder abgelaufene Seiten konnen nicht abgerufen werden.

Veréffentlichen von Webseiten Contribute lasst die Veroffentlichung von Webseiten in Websites, fiir die Subversion
aktiviert ist, nur zu, wenn dieselbe Seite auch im Subversion-Repository aktualisiert werden kann. Nachdem die Seite
hochgeladen wurde, wird die Datei auf dem Subversion-Server entsperrt und veréffentlicht.

Hinweis: Bei jeder Anderung von Dateien auf dem Subversion-Server miissen Sie Kommentare in das Dialogfeld
»Subversion-Kommentar® eingeben. Der Kommentar wird im Revisionsverlauf angezeigt.
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Bearbeiten von fritheren Versionen einer Webseite

Sie konnen eine frithere Version einer Webseite bearbeiten, indem Sie sie im Dialogfeld ,,Revisionsverlauf* auswahlen.

t Revisionsverlauf

Revisionen FOr httpeji10.50.86. 137:8080/svn/repol fddd.htm. Die Yersionsnummer der Datei in der Site ist 45,

Wersion Autor
o

admin

T | T

1 Waihlen Sie ,,Datei” > ,,Aktionen® > , Eine alte Revision bearbeiten“. Das Dialogfeld ,,Revisionsverlauf* wird
angezeigt.

2 Waihlen Sie die entsprechende Version in der Liste aus.
3 (Optional) Wahlen Sie ,,In Browser anzeigen®, um die ausgewéhlte Version anzuzeigen.

4 Klicken Sie auf ,,Auswihlen®. Die Seite wird vom Subversion-Server heruntergeladen und im Bearbeitungsmodus
im Contribute-Browser geoffnet.

Vergleichen von Versionen

Vergleichen Sie zwei Versionen einer Seite, indem Sie sie in der Vorschau anzeigen oder ihren Inhalt vergleichen. Der
Vorschauvergleich ist nur fiir Webseiten mit dem HTTP- oder HTTPS-Protokoll méglich. Zum Vergleichen von
Inhalten in zwei Versionen installieren Sie eine Drittanbieter-Anwendung, die den Textvergleich ermoglicht. Geben
Sie den Pfad der EXE-Datei des Drittanbieters im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® an (,,Bearbeiten“ >
»Voreinstellungen® > ,Dateien vergleichen®).

1 Wihlen Sie ,,Datei > ,Aktionen® > ,,Eine alte Revision bearbeiten“. Das Dialogfeld ,,Revisionsverlauf* wird
angezeigt.

2 Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und wéhlen Sie die beiden Versionen der Seite aus, die Sie vergleichen
mochten.

3 Waihlen Sie eine der folgenden Optionen:
Vorschau vergleichen Vergleichen Sie die beiden Versionen einer Seite in einem Vorschaufenster.

Text vergleichen Vergleichen Sie den Text in den beiden Versionen einer Seite in der angegebenen externen
Anwendung.

Arbeiten im Offline-Modus

Contribute bietet die Moglichkeit, Webseiten und Blogeintrige ohne Netzwerkverbindung zu bearbeiten. Mit der
Contribute-Funktion zum Arbeiten im Offline-Modus kénnen Sie standortunabhingig arbeiten — unterwegs, zu
Hause oder an jedem anderen Ort.
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Im Offline-Modus kénnen Sie Entwiirfe bearbeiten, aber nicht den Contribute-Browser verwenden. Contribute bleibt
selbst beim Herstellen einer Netzwerkverbindung offline, bis Sie wieder zum Online-Modus wechseln.

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

«  Wenn Contribute ausgefiihrt wird und eine Netzwerkverbindung besteht, wahlen Sie ,,Datei > ,,Offline
arbeiten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Offline arbeiten® (Mac OS).

« Wenn Contribute nicht ausgefiihrt wird, starten Sie Contribute ohne Netzwerkverbindung, wihlen Sie im
Dialogfeld ,,Verbindungsfehler” die Option ,,Offline arbeiten“ und klicken Sie auf ,,OK*.

Im Contribute-Browser wird die Seite ,,Offline arbeiten® angezeigt. Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten® auf einen
Entwurfstitel, um mit der Bearbeitung zu beginnen.

Wechseln zwischen Online- und Offline-Modus

Wenn Sie Contribute offline ohne Serververbindung starten oder wihrend einer Online-Sitzung in Contribute zum
Offline-Modus wechseln, konnen Sie wieder online arbeiten, sobald Sie eine Serververbindung hergestellt haben.

Hinweis: Contribute stellt die Verbindung mit Ihrem Webserver nicht wieder her. Sie miissen eine Serververbindung
herstellen, bevor Sie in Contribute zum Online-Modus wechseln.

Wechseln vom Online- zum Offline-Modus
< Waihlen Sie ,,Datei” > ,,Offline arbeiten® (Windows) bzw. ,,Contribute“ > ,,Offline arbeiten (Mac OS).

Beim Wechsel zum Offline-Modus wird die Netzwerkverbindung nicht unterbrochen.

Wechseln vom Offline- zum Online-Modus
1 Stellen Sie bei Bedarf die Netzwerkverbindung wieder her.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Waihlen Sie ,,Datei“ > ,,Offline arbeiten® (Windows) bzw. ,Contribute® > ,,Offline arbeiten“ (Mac OS).

Das Hikchen neben diesem Mentuibefehl wird entfernt.

« Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Online arbeiten®.

Arbeiten im Offline-Modus im Contribute-Editor

Wenn Sie offline arbeiten, wird im Contribute-Editor angezeigt, welche T4tigkeiten Sie offline ausfithren kdnnen. Im
Offline-Modus kénnen Sie nicht zu anderen Webseiten, Websites, Blogeintrigen oder Blogs navigieren.

Im Offline-Modus kénnen Sie im Bedienfeld ,,Seiten® aktuelle Entwiirfe bearbeiten oder neue Webseiten und
Blogeintrige erstellen. Manche Funktionen des Contribute-Editors sind offline jedoch nicht verfiigbar. Beispielsweise
konnen Sie Webseiten und Blogeintrage erst dann veréffentlichen, wenn Sie wieder online arbeiten.

Bevor Sie offline arbeiten, klicken Sie auf ,Seite bearbeiten®, um fiir alle Webseiten und Blogeintrige, die Sie offline
bearbeiten mochten, Entwiirfe zu erstellen. Im Offline-Modus konnen Sie nicht auf Homepages oder kiirzlich
veroffentlichte Webseiten oder Blogeintrige zugreifen.

Bearbeiten von Entwiirfen im Offline-Modus
< Klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten® der Seitenleiste auf einen Entwurfstitel.

Der Entwurf wird im Contribute-Editor geoffnet.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 80
Arbeiten mit vorhandenen Webseiten und Blogeintrdgen

Erstellen von Webseiten oder Blogeintragen im Offline-Modus
% Wihlen Sie ,,Datei“ > ,Neu®. Das Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag” wird angezeigt. Sie kénnen

eine leere Webseite oder einen leeren Blogeintrag erstellen.

Die neue Webseite oder der neue Blogeintrag wird als Entwurf im Contribute-Editor ge6ffnet und der Titel wird
im Bedienfeld ,,Seiten® angezeigt.

Léschen von neuen Webseiten oder Blogeintrdagen im Offline-Modus
1 Offnen Sie eine neue Webseite, die Sie im Offline-Modus erstellt haben, oder einen neuen im Offline-Modus
erstellten Blogeintrag.

Hinweis: Sie konnen nur die Webseiten und Blogeintrdige loschen, die Sie im Offline-Modus erstellt haben. Im Offline-
Modus kénnen keine Anderungen an Entwiirfen abgebrochen werden.

2 Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Abbrechen“ oder wihlen Sie ,Datei“ > ,,Aktionen® >
»Abbrechen®.

Contribute entfernt die neue Webseite oder den neuen Blogeintrag aus dem Bedienfeld ,Seiten® und 6ffnet die
Contribute-Seite ,,Offline arbeiten®.

Verwandte Themen
»Wechseln zwischen Online- und Offline-Modus“ auf Seite 79

Bearbeiten von Webseiten in externen Anwendungen

Wenn Thre Website Bilder, Microsoft Word-Dokumente, Inhalte aus Adobe Fireworks™ oder andere Dateitypen
enthdlt, bearbeiten Sie diese Inhalte in der Anwendung, in der sie erstellt wurden. Sie konnen die entsprechende
Anwendung in Contribute aufrufen, um die Datei zu bearbeiten.

Hinweis: Verwenden Sie Contribute, um die Datei in einer externen Anwendung zu bearbeiten. Anderungen an der
lokalen Originalquelldatei werden in der Website nicht angezeigt.

Bevor Sie Contribute zum Starten einer externen Anwendung verwenden kénnen, miissen Sie gegebenenfalls dem zu
bearbeitenden Dateityp einen Editor zuordnen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der Dateieditor-
Voreinstellungen® auf Seite 45. In Contribute sind bereits Editoren fiir die gingigsten Dateitypen zugeordnet.

Bevor Sie Contribute zum Starten einer externen Anwendung verwenden kénnen, miissen Sie moglicherweise dem zu
bearbeitenden Dateityp einen Editor zuordnen. In Contribute sind bereits Editoren fiir die gangigsten Dateitypen
zugeordnet.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um den zu bearbeitenden Inhalt zu finden:

« Navigieren Sie zu der Seite oder Datei, die den zu bearbeitenden Inhalt enthalt. Klicken Sie dann auf ,,Seite
bearbeiten®.

« Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Auswéhlen®, navigieren Sie zu der zu bearbeitenden Datei
und klicken Sie auf ,,OK*.

Hinweis: Wenn die ausgewdhlte Seite oder Datei im Contribute-Browser nicht angezeigt werden kann, wird eine
Seite mit einem Datei-Platzhalter eingeblendet.

+ Wenn Sie eine Seite als Entwurf gedffnet haben, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei
gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das zu bearbeitende Element. Wahlen Sie dann ,,In externer Anwendung
bearbeiten®.
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Contribute zeigt die Seite ,,Entwurf wird in einer anderen Anwendung bearbeitet” an und startet eine externe
Bearbeitungsanwendung.

Hinweis: Anleitungen zum Andern des Standardbearbeitungsprogramms finden Sie unter ,Festlegen der
Dateieditor-Voreinstellungen“ auf Seite 45.

2 Wenn Sie Bilder in Fireworks bearbeiten, klicken Sie im Dialogfeld ,,Quelle suchen® auf ,,Nein“, um anzugeben,
dass nicht die Quelldatei dieses Bildes, sondern nur das Bild fiir die Website bearbeitet werden soll.

3 Nehmen Sie in der externen Anwendung die gewiinschten Anderungen vor, speichern Sie sie und schlief3en Sie die
Anwendung.

Hinweis: Wenn Sie in Fireworks Anderungen vornehmen, klicken Sie im Bearbeitungsfenster auf die Schaltfliche
»Fertig.

4 Klicken Sie in Contribute in der Symbolleiste auf eine der Aktionsschaltfldchen.

Klicken Sie auf der Seite , Entwurf wird in einer anderen Anwendung bearbeitet auf den Hyperlink ,Starten, um
den Inhalt erneut im externen Editor zu 6ffnen, wenn Sie weitere Anderungen vornehmen méchten.

Bearbeiten von Webseiteninhalt in externen
Anwendungen

Sie kénnen die Quelle von Webseiten in einer externen Anwendung bearbeiten, um schnelle Anderungen
vorzunehmen oder z. B. die Funktionalitit von Hyperlinks oder Eingabehilfen zu testen. Contribute 6ffnet die Quelle
in einer externen Anwendung.

Hinweis: Hat der Contribute-Administrator die Quellbearbeitung der Website nicht aktiviert, kann die Quelle nicht in
einer externen Anwendung bearbeitet werden. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator.

Wichtig: Das Bearbeiten der Quelle von Webseiten in einer externen Anwendung ist nicht mit der Bearbeitung in
Contribute vergleichbar. Wenden Sie sich bei Fragen zur direkten Quellbearbeitung an Ihren Contribute-Administrator.

1 Zeigen Sie im Contribute-Browser oder -Editor die Seite an, deren Quelle Sie bearbeiten méchten.
2 Wihlen Sie ,Datei“ > ,,Aktionen® > ,,Seitenquellcode in externer Anwendung bearbeiten®.

Contribute zeigt die Seite ,Entwurf wird in einer anderen Anwendung bearbeitet” an und startet eine externe
Bearbeitungsanwendung.

Hinweis: Unter ,Festlegen der Dateieditor-Voreinstellungen® auf Seite 45 wird beschrieben, wie Sie den
Standardeditor fiir die Webseitenquelle dndern.

3 Nehmen Sie in der externen Anwendung die gewiinschten Anderungen vor, speichern Sie sie und schlielen Sie die
Datei oder Anwendung.

Wichtig: Gehen Sie sorgfiltig vor, wenn Sie die Webseitenquelle bearbeiten. Stile und Formatierungen kénnen
versehentlich gedndert werden, was zu unerwiinschten Ergebnissen fiihrt. Wenden Sie sich bei Fragen zur direkten
Quellbearbeitung an Ihren Contribute-Administrator.

4 Fiihren Sie in Contribute einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf der Seite ,,Entwurf wird in einer anderen Anwendung bearbeitet” auf den Hyperlink ,,In
Contribute bearbeiten, um den Entwurf in Contribute neu zu laden.

Mit dieser Option kénnen Sie Thre Anderungen anzeigen und mit der Bearbeitung fortfahren.
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Hinweis: Wenn Contribute Sie zum Speichern und Schlieflen der Datei in einer externen Anwendung auffordert,
klicken Sie auf ,OK*.

Klicken Sie auf der Seite ,,Entwurf wird in einer anderen Anwendung bearbeitet” auf den Hyperlink ,,Starten®,
um den Inhalt erneut im externen Editor zu 6ffnen.

Mit dieser Option konnen Sie weitere Anderungen vornehmen und ganz einfach zwischen Contribute und der
externen Anwendung wechseln.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliache ,, Veréffentlichen®, um die Anderungen an der Website zu
ver6ffentlichen.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Zur Uberpriifung senden®, um den Entwurf zur Uberpriifung an einen anderen
Benutzer zu senden.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Entwurf verwerfen®, wenn Sie die Anderungen nach der Bearbeitung in einer
externen Anwendung riickgiangig machen moéchten.

Diese Option verwirft alle Anderungen, die Sie in Contribute oder in der externen Anwendung seit Beginn der
Arbeit an diesem Entwurf vorgenommen haben.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Webseiten in externen Anwendungen® auf Seite 80

Vergleichen der Seitenanzeige in mehreren Browsern
(nur Windows)

Sie konnen eine Vorschau des Entwurfs in mehreren Browsern (WebKit, Mozilla Firefox und Internet Explorer) im
selben Fenster anzeigen. Mit der Option fiir den Browservergleich konnen Sie den Entwurf in allen drei Browsern
gleichzeitig vergleichen.

Hinweis: Eine Aktualisierung der auf dem Computer installierten Browser wirkt sich nicht auf die Vorschau der Browser
in Contribute aus.

1
2

Offnen oder suchen Sie die Seite, deren Vorschau Sie in mehreren Browsern anzeigen méchten.

Klicken Sie auf ,,Seite bearbeiten®, um den Entwurf im Bearbeitungsmodus zu 6ffnen. Fithren Sie dann einen der
folgenden Schritte aus:

Waihlen Sie ,Datei“ > ,,Seitenanzeige vergleichen®.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol fiir ,,Seitenanzeige in Browsern vergleichen % .

(Optional) Mit den Optionen in den primiren und sekundéren Symbolleisten konnen Sie die Browseranzeige an
Thre Anforderungen anpassen. Die gednderten Informationen werden zur Anzeige der nachsten Vorschau
verwendet.

Klicken Sie auf die Schaltflichen fiir die Browser (Internet Explorer, Mozilla Firefox und WebKit), um die
entsprechenden Browser ein- oder auszublenden.

Klicken Sie auf das Symbol fiir ,,Einzelansicht® oder ,,Mehrfachansicht“ =, um die Entwurfsvorschau in einem
der Browser anzuzeigen. Deaktivieren Sie diese Option, um die Vorschau in mehreren Browsern anzuzeigen.

Klicken Sie auf ,,Horizontale Ansichten®, um die Browser horizontal anzuzeigen.
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« Kilicken Sie auf ,,Synch. Bildlauf®, um den Bildlauf der Seite in allen Browsern zu synchronisieren. Verwenden
Sie die gemeinsame Bildlaufleiste im Vorschaufenster, um den Bildlauf in allen Browsern gleichzeitig
durchzufiihren.

::: Datei  Bearbeiten Ansicht Lesezeichen  Uberprifen  Einfligen  Format  Tabele  Hife ‘ B~ ﬁl' ‘[p ][‘='|'§| 2 ]
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Adresse: | httpifi172.16,

JjFlashPaperfb

npa_ MMEmpEOkS 3 aktualisieren (0 2
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with the mysicrious enchantment and Joyful
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+ Kilicken Sie auf ,Hyperlink folgen®, um die Vorschau in allen Browsern zu synchronisieren. Wenn Sie auf einen
Hyperlink klicken und zu einer anderen Seite in einem Browser wechseln, wird auch in den anderen Browsern
die verkniipfte Seite angezeigt.

« Kilicken Sie auf ,,Seite bearbeiten®, um die Entwurfsvorschau in den Bearbeitungsmodus zu versetzen. Diese
Schaltflache steht nur zur Verfiigung, wenn Sie durch Klicken auf einen Hyperlink von der ersten Vorschauseite
navigieren. Diese Option ist im Modus ,,Bearbeitung im Browser* deaktiviert.

« Kilicken Sie auf ,,Schlieffen®, um die Vorschaubrowser zu schlieflen und zum Bearbeitungsmodus
zuriickzukehren.

Konfigurieren von Blogserver-Einstellungen

Blogging-Systeme unterstiitzen verschiedene Funktionen, die das Blogging vielseitig gestalten. Clientanwendungen
wie Contribute konnen jedoch nur auf die Funktionen zugreifen, auf die das Blogsystem den Zugriff gewéhrt. Da nicht
alle Blogsysteme alle Funktionen unterstiitzen, steht in Contribute eine gemeinsame Funktionspalette zur Verfiigung,
auf die der Zugriff von verschiedenen Blogsystemen maglich ist. Die folgenden Funktionen werden derzeit in
Contribute unterstiitzt.

+ Einfiigen von Bildern
« Einfiigen von Audio

« Einfiigen von Video
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» Kommentarfunktionen
+ Kategorien
+ Trackback-Funktionen
« Seiten
+ Ubergeordnete Seiten
+ Seitenreihenfolge

Wenn Sie auf eine Blogseite zugreifen, stehen in der Benutzeroberfldche nur die Funktionen zur Verfiigung, die vom
jeweiligen Blogserver unterstiitzt werden. Sie haben jedoch die Moglichkeit, eine Funktion zu aktivieren, die vom
Blogserver nicht unterstiitzt wird. Dies funktioniert aber nur, wenn der Server die Unterstiitzung dieser Funktion
bereitstellt, bevor das Blog veréffentlicht wird. Von den in Contribute unterstiitzten Funktionen konnen Sie lediglich
drei anpassen: Bilder, Audio und Video.

Wenn der Server beispielsweise das Einbetten von Bildern nicht unterstiitzt, konnen Sie diese Option in der Blog-
Benutzeroberfliche aktivieren. Das eingebettete Bild wird nur auf dem Server veréffentlicht, wenn der Server die
Unterstiitzung dieser Funktion vor dem Veréffentlichen der Seite bereitstellt. Sie haben auch die Méglichkeit, vom
Server unterstiitzte Funktionen zu deaktivieren. Diese Einstellungen gelten nur fiir Thren Computer und haben
keinerlei Auswirkungen auf die Einstellungen des Servers.

Die konfigurierten Einstellungen fiir verschiedene Blogsysteme werden in der Registrierung gespeichert.

Hinweis: Die angewendeten Einstellungen gelten nur fiir Ihren lokalen Computer. Wenn Sie Blogs auf einem anderen
Computer bearbeiten, miissen Sie die Einstellungen erneut konfigurieren.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Meine Verbindungen®.

2 Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® den Blogserver aus, den Sie konfigurieren méchten. Klicken Sie
auf ,Konfigurieren®. Das Dialogfeld ,,Blogserver konfigurieren® wird angezeigt.

Die Optionen fiir die vom Server unterstiitzten Funktionen sind aktiviert. Die vom Server unterstiitzten
Funktionen, die nicht angepasst werden koénnen, werden im Feld unterhalb der Optionen angezeigt.

3 Um eine nicht unterstiitzte Funktion zu aktivieren, wéhlen Sie die jeweilige Option aus. Die Schaltfliche und das
Mentielement fiir die jeweilige Funktion werden in der Benutzeroberfliche aktiviert.

4 Klicken Sie auf ,,Unterstiitzung aktualisieren®, um folgende Aufgaben auszufiihren:
» Wiederherstellen der Standardoptionen fiir den Server.
« Uberpriifen des Status der Funktionen, die vom Blogserver unterstiitzt werden.

+ Abrufen der neuesten Informationen iiber die Blogfunktionen, die vom Blogserver unterstiitzt werden.

Konfigurieren von Blogeinstellungen

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,,Blogs konfigurieren“ und dann das Blog, das Sie konfigurieren mdchten. Stattdessen
konnen Sie auch im Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® die Blogsite auswéhlen und auf ,,Konfigurieren“ klicken.

2 Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Blog konfigurieren® im linken Bereich die Kategorie ,,Stile und Schriften® aus.

a Waihlen Sie im Popupment ,,Stilunterstiitzung“ das Verfahren aus, mit dem Contribute-Benutzer Stile auf Text
anwenden konnen. Folgende Stiloptionen stehen zur Verfiigung:

Benutzern die Erstellung von Stilen nicht gestatten Verhindert, dass Benutzer Stile erstellen konnen. Benutzer
konnen keine Text- und Stilformatierungsoptionen éndern.

HTML-Tags Hiermit konnen Sie festlegen, ob Benutzer HTML-Stile erstellen konnen und inwieweit sie Stile in
der Website dandern und anwenden kénnen.
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CSS auf Dokumentebene Hiermit konnen Sie festlegen, ob Benutzer CSS-Stile im Dokument erstellen konnen
und inwieweit sie CSS-Stile aus vorhandenen CSS-Stylesheets anwenden konnen.

b Andern Sie die Optionen fiir Stile nach Bedarf. Wenn die Option ,,Benutzer konnen Stile anwenden® aktiviert
ist, konnen Benutzer Uberschriften- und Absatzstile mit der Contribute-Bearbeitungssymbolleiste oder mit
Meniibefehlen anwenden. Wenn diese Option deaktiviert ist, kann der Benutzer keine neuen Absatzstile
anwenden.

HTML-Uberschriftenstile in das Stil-Menii aufnehmen (<h1>, ...) Legt fest, dass die Standard-HTML-Tags fir
Absatz, Uberschriftl, Uberschrift2, Uberschrift3, Uberschrift4, Uberschrift5 und Uberschrift6 im Menii ,,Stil“
verfiigbar sind.

Css-Stile in das Stil-Menii aufnehmen Legt fest, dass CSS-Stile im Mentl ,,Stil“ verfiigbar sind.

Benutzer kénnen Schriften und -gréBen anwenden (zeigt Meniis fiir Schrift und GréBe an) Aktiviert die Meniis
fir Schriften und Stile in der Contribute-Bearbeitungssymbolleiste. Benutzer konnen hier die auf der Seite zu

verwendenden Schriften und Schriftgréflen wihlen. Wenn diese Option deaktiviert ist, verwendet Contribute
die im HTML-Quellcode der Seite definierten Schriftstile und -grofien.

Formatierungen Fett, Kursiv, Unterstreichung, Durchstreichung und feste Breite gestatten Aktiviert im Meni
»Format® die Optionen fiir Fett- und Kursivschrift, Unterstreichen, Durchstreichen und feste Breite, sodass der
Benutzer diese Optionen auf Text anwenden kann.

Anwendung von Schriftfarben und Hintergrundfarben gestatten Aktiviert im Menii ,,Format“ die Optionen
fir Text- und Hervorhebungsfarbe, sodass der Benutzer diese Optionen auf Text anwenden kann.

3 Waihlen Sie im linken Bereich die Kategorie ,,Neue Bilder® aus. Verwenden Sie die Optionen im Bedienfeld ,Neue
Bilder, um Ihre Einstellungen anzupassen.

Die blogspezifischen Einstellungen fiir jede Blogsite werden in einer separaten BlogHub.CSI-Datei gespeichert.

Verwerfen von Entwiirfen, neuen Seiten oder neuen
Blogeintragen

Wenn Sie einen Entwurf einer vorhandene Webseite oder eines vorhandenen Blogeintrags bearbeiten, konnen Sie alle
Anderungen verwerfen und die derzeit verdffentlichte Version der Webseite oder des Blogeintrags beibehalten. Wenn
Sie eine von Thnen erstellte neue Webseite oder einen neuen Blogeintrag bearbeiten, konnen Sie die Seite oder den
Blogeintrag verwerfen.

Je nach Ihrer Rolle konnen Sie moglicherweise keine Seiten 16schen, die in der Website veréffentlicht wurden. Weitere
Informationen finden Sie unter ,,Léschen von Webseiten oder Dateien auf Seite 86.

Verwerfen von Anderungen an Entwiirfen veréffentlichter Webseiten oder
Blogeintrdage
% Klicken Sie im Entwurf in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Abbrechen®.

Die veroffentlichte Version der Webseite oder des Blogeintrags wird im Contribute-Browser unveréndert
angezeigt.
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Verwerfen von neuen Webseiten oder Blogeintrdagen

% Klicken Sie im Entwurf der neuen Seite in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Abbrechen®.

Contribute verwirft die neue Webseite oder den neuen Blogeintrag.

Loschen von Webseiten oder Blogeintragen

Sie konnen Seiten und Eintrdge permanent aus Ihrer Website oder Threm Blog 16schen.

Wenn Sie einen Entwurf 16schen mochten, ohne die vorhandene Webseite oder den vorhandenen Eintrag aus der
Website bzw. dem Blog zu entfernen, lesen Sie den Abschnitt ,,Verwerfen von Entwiirfen, neuen Seiten oder neuen
Blogeintriagen® auf Seite 85.

Loschen von Webseiten oder Dateien

Je nach Threr Rolle kénnen Sie moglicherweise Seiten aus der Website 16schen. Wenn Sie Seiten 16schen kénnen,
konnen Sie Dateien aller Typen aus der Website 16schen, auch Bilddateien.

Hinweis: Wenn Sie nicht zum Loschen der entsprechenden Seiten berechtigt sind, wenden Sie sich an Ihren Contribute-
Administrator oder lesen Sie den Abschnitt ,Festlegen der Zugriffseinstellungen fiir Ordner und Dateien® auf Seite 330.

Sie benotigen keine besondere Berechtigung zum Loschen neuer Seiten, die Sie erstellt und noch nicht veréffentlicht
haben. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Verwerfen von Entwiirfen, neuen Seiten oder neuen Blogeintragen®
auf Seite 85.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Seite oder Datei zu finden:
+ Navigieren Sie zu der zu l6schenden Seite oder Datei.

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Auswéhlen®, wéhlen Sie eine Datei und klicken Sie auf
»OK".

Hinweis: Wenn die ausgewdhlte Seite oder Datei im Contribute-Browser nicht angezeigt werden kann, wird eine Seite
mit einem Datei-Platzhalter eingeblendet. Sie konnen die Seite oder Datei auch dann loschen, wenn sie nicht angezeigt
werden kann.

2 Waihlen Sie ,Datei“ > ,,Aktionen® > ,,Seite l6schen®.
Hinweis: Diese Meniioption ist deaktiviert, wenn Sie nicht zum Loschen von Seiten auf Ihrer Website berechtigt sind.
3 Klicken Sie auf ,,Ja“, um das Loschen dieser Seite zu bestitigen.

Contribute 16scht die Seite und 6ffnet die zuletzt angezeigte Seite im Browser.

Verwandte Themen

»Verwerfen von Entwiirfen, neuen Seiten oder neuen Blogeintrigen® auf Seite 85

Loschen von Blogeintragen

Sie konnen vorhandene Eintrige aus IThrem Blog 16schen.

Einzelheiten zum Loschen eines Entwurfs finden Sie unter ,,Verwerfen von Entwiirfen, neuen Seiten oder neuen
Blogeintrdgen auf Seite 85.

1 Navigieren Sie im Contribute-Browser zu der Blog-Homepage, die den zu léschenden Eintrag enthalt.
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2 Wihlen Sie im Popupmenii ,,Eintrage“ den Blogeintrag aus, den Sie 16schen méchten. Oder wiéhlen Sie ,,Ansicht®
> ,Blogeintrag auswéhlen® und dann den zu l6schenden Blogeintrag aus.

3 Wenn der Blogeintrag im eingebetteten Browser angezeigt wird, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Eintrag l6schen®
oder wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Aktionen® > ,,Eintrag 16schen®.

Hinweis: Sie konnen Blogeintrige auch loschen, indem Sie im Menii ,,Ansicht die Option ,,Datei oder Blogeintrag
auswdhlen®wihlen. Wihlen Sie im angezeigten Dialogfeld den zu loschenden Blogeintrag aus und klicken Sie auf die
Schaltfliche ,Loschen®.

4 Klicken Sie im Bestatigungsdialogfeld auf ,,Ja“, um das Loschen dieses Eintrags zu bestétigen.
Contribute 16scht den Eintrag aus Ihrem Blog und zeigt die Blog-Homepage an.

Hinweis: Nachdem Sie einen Blogeintrag geloscht haben, wird die Liste der Blogeintrige im Popupmenii ,,Eintrige“
aktualisiert.

Aktualisieren der Eintragsliste

Sie konnen die Liste der Blogeintrige in Threr Homepage manuell aktualisieren.

% Klicken Sie auf die Schaltfliche zum Aktualisieren der Blogeintragsliste €', um die Blogliste im Popupmenii
»Eintrage“ zu aktualisieren. Sie kdnnen auch die entsprechende Option im Menii ,,Ansicht auswiéhlen.

Die Liste der Blogeintridge im Popupmenti ,,Eintrage® wird aktualisiert.

Exportieren von Webseiten oder Blogeintragen (nur
Windows)

In Contribute konnen Sie Webseiten oder Blogeintrage von Contribute in externe HTML-Dateien exportieren. Sie
konnen die Datei auf dem Computer oder im Netzwerk speichern.

Wenn Sie neue Webseiten mit Bildern exportieren, d. h. noch nicht veroffentlichte Seiten, werden die Bilder auf der
exportierten Webseite angezeigt. Wenn Sie vorhandene, bereits veroffentlichte Webseiten bearbeiten, werden
moglicherweise nicht alle Bilder in der exportierten Webseite angezeigt. Der Grund dafiir ist, dass die neue Webseite
auf lokale Versionen der Bilder verweist und die vorhandene Seite auf Bilder, die in der Website gespeichert sind.

1 Navigieren Sie zu der zu exportierenden Webseite oder zum Blogeintrag:
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Wenn Sie eine Webseite exportieren, klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Seite bearbeiten®.

« Wenn Sie einen Blogeintrag exportieren, klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfldche ,,Eintrag
bearbeiten®.

3 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Exportieren®.
Das Dialogfeld ,,Exportieren® wird angezeigt.
4 Wihlen Sie einen Speicherort fiir die exportierte Datei.
5 Geben Sie einen Dateinamen ein.
6 Klicken Sie auf ,,Speichern®.

Die exportierte Datei wird im ausgewéhlten Ordner angezeigt.
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Drucken von Webseiten oder Blogeintragen

Sie konnen eine Webseite oder einen Blogeintrag 6ffnen und drucken, beispielsweise um Ihre Anderungen zu
uberpriifen.

Vorschau einer Seite

1 Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
Wihlen Sie ,,Datei > ,,Druckvorschau“ (Windows).
Wibhlen Sie ,,Datei > ,,Drucken“ und klicken Sie auf die Schaltflache ,,Vorschau“ (Mac OS).
Die Webseite oder der Blogeintrag wird in einem Browserfenster angezeigt.

2 Um die Seite oder den Blogeintrag zu drucken, klicken Sie auf ,,Drucken® oder auf ,,OK*.

3 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um die Vorschau zu schlieflen.

Informationen zur Browservorschau einer Webseite oder eines Blogeintrags finden Sie unter ,Anzeigen einer
Vorschau von Seiten im Standardbrowser auf Seite 239.

Drucken von Seiten
1 Wihlen Sie ,Datei > ,,Drucken®.

Hinweis: (Nur Windows) Sie konnen auch im Contribute-Browser mit der rechten Maustaste klicken und ,Drucken®
auswidhlen.

2 Kilicken Sie auf ,,Drucken® oder auf ,,OK*.
Die Seite wird auf Threm Standarddrucker gedruckt.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Webseiteninhalt in externen Anwendungen® auf Seite 81

Hinzufiigen der Google-Suchfunktionalitat

Sie konnen einer Webseite ein Google™-Suchfeld hinzufiigen, damit Besucher der Website das ganze Web oder
alternativ nur Thre Website durchsuchen kénnen.

Einfligen eines Google-Suchfeldes

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie das Suchfeld einfiigen mochten.
2 Wihlen Sie ,Einfiigen® > ,,Google-Suchfeld®.
Das Dialogfeld ,,Google-Suchfeld einfiigen® wird angezeigt.

3 Legen Sie die Optionen auf den einzelnen Bildschirmen fest und klicken Sie dann auf ,,Weiter (Windows) oder
»Fortfahren“ (Mac).

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in einem Bildschirm benétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Hilfe®.

4 Uberpriifen Sie die Zusammenfassung und klicken Sie dann auf ,,Fertig“ (Windows) oder ,,Fertig stellen“ (Mac).
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Das Google-Suchfeld wird im Entwurf angezeigt.

Andern der Eigenschaften eines Google-Suchfeldes

1
2

Wihlen Sie das Google-Suchfeld im Entwurf aus.

Wihlen Sie ,,Format® > ,,Google-Suchfeldeigenschaften®.

Das Dialogfeld ,,Google-Suchfeld-Eigenschaften® wird angezeigt.

Klicken Sie oben im Dialogfeld auf eine Registerkarte und dndern Sie die Optionen nach Bedarf.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen auf einer Registerkarte benotigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Hilfe®.

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf ,,OK*.

Referenz

Dieser Abschnitt enthilt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Zur Uberpriifung senden”

Verwenden Sie das Dialogfeld ,,Zur Uberpriifung senden®, um einen Entwurf oder eine Datei auf Threm Computer zur

Uberpriifung an einen Kollegen zu senden.

1

Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

Hinweis: Diese Optionen stehen zur Verfiigung, wenn Sie einen Entwurf zur Uberpriifung senden. Wenn Sie eine
Datei zur Uberpriifung senden, iiberspringen Sie diesen Schritt.

E-Mail mit einem Hyperlink zur Vorschau des Entwurfs senden Verwendet die E-Mail-Uberpriifung. Mit dieser
Option wird eine Nachricht in Threr standardmafligen E-Mail-Anwendung geoffnet. Contribute fiigt automatisch
einen Hyperlink zu einer Vorschau des Entwurfs ein. Sie konnen dann die Uberpriifer auswihlen und eine
Nachricht eingeben.

Diese Uberpriifungsmethode ist hilfreich, wenn Sie weiter am Entwurf arbeiten, wihrend er von anderen tiberpriift
wird. Die weitere Bearbeitung des Entwurfs wirkt sich nicht auf den temporiren Entwurf aus, der zur Uberpriifung
gesendet wurde. Diese Uberpriifungsmethode kann auch mit Uberpriifern genutzt werden, die nicht iiber
Contribute verfiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Entwurfsiiberprifung® auf Seite 52.

Entwurf an einen anderen Contribute-Benutzer senden Verwendet die E-Mail-Uberpriifung. Mit dieser Option
wird eine neue Nachricht in Ihrer standardméfligen E-Mail-Anwendung geéffnet. Contribute fiigt automatisch einen
Hyperlink zu einer Vorschau des Entwurfs ein. Sie wihlen dann die Uberpriifer aus und geben eine Nachricht ein.

Mit dieser Option wird der Entwurf, an dem Sie arbeiten, an die ausgewéhlten Benutzer gesendet.

Diese Uberpriifungsmethode ist niitzlich, wenn andere Benutzer einen Entwurf fiir Sie iiberpriifen, bearbeiten oder
veréffentlichen sollen. Nachdem Sie einen Entwurf zur Uberpriifung gesendet haben, konnen Sie ihn nicht mehr
bearbeiten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,E-Mail-Uberpriifung” auf Seite 55.
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2 Folgende Uberpriifungsoptionen stehen zur Auswahl:

« Wenn Sie ,,Entwurfan einen anderen Contribute-Benutzer senden“ ausgewéhlt haben, wihlen Sie anschliefSend
den Namen der Person, die den Entwurf {iberpriifen soll, und fiigen Sie Kommentare fiir den Uberpriifer hinzu.

Die Benutzerliste enthalt alle Benutzer, die mit dieser Website verbunden sind. Sie konnen mehrere Benutzer
auswihlen, indem Sie bei gedriickter Strg-Taste (Windows) bzw. gedriickter Befehlstaste (Mac OS) klicken.

Im Bereich fiir Kommentare kénnen Sie den Uberpriifer auf Anderungen hinweisen oder ihn ggf. dariiber
informieren, was nach Abschluss der Uberpriifung mit dem Entwurf geschehen soll.

+ Wenn Sie die Option ,,Entwurf an einen anderen Contribute-Benutzer senden® ausgewihlt haben, wihlen Sie
~Empfinger iiber E-Mail benachrichtigen®, um eine E-Mail-Nachricht an den Uberpriifer zu senden.

Diese Option startet automatisch Ihre Standardanwendung fiir E-Mails, damit Sie die Uberpriifer mit einer E-
Mail-Nachricht auf den zu tiberpriifenden Entwurf in Contribute hinweisen kénnen.

3 Klicken Sie auf ,,Senden®.

Dokumente, fiir die ein anderer Arbeitsablauf als ,, Erstellen > Veroffentlichen® gilt, miissen zur Uberpriifung oder
Genehmigung gesendet werden, bevor die Webseite veroffentlicht werden kann. Die Schaltfliche ,,Veroffentlichen®
ist erst verfiigbar, nachdem der Arbeitsablauf durchgefithrt wurde. Wenn Sie nicht zum direkten Veréffentlichen auf
der Website berechtigt sind, konnen Sie den Entwurf zur Veréffentlichung an einen Kollegen senden. Weitere
Informationen zu Arbeitsabldufen finden Sie unter ,,Entwurfstiberpriifung“ auf Seite 52.

Verwenden des Dialogfelds ,, Entwurfsverlauf”

Im Dialogfeld ,,Entwurfsverlauf™ konnen Sie Protokollinformationen anzeigen, die dem Entwurf hinzugefiigt wurden,
den Sie zur Uberpriifung erhalten haben.

Hinweis: Mit dem Dialogfeld ,, Entwurfsverlauf* kénnen Sie nur eine Beschreibung der Anderungen anzeigen. Sie kinnen
eine Beschreibung der Anderungen hinzufiigen, wenn Sie den Entwurf zur Uberpriifung senden. Weitere Informationen
finden Sie unter ,Entwurfsiiberpriifung® auf Seite 52.

Wiahlen Sie den Namen eines Absenders aus. Die vom Absender eingegebenen Kommentare werden im Bereich der
Anderungsbeschreibung angezeigt.

Die Spalten fiir die vorgenommene Aktion und das Datum Zeigen die vom Benutzer vorgenommene Aktion und das
Datum dieser Aktion.

Empfianger Die Namen der Benutzer, an die das Dokument gesendet wurde.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Webseitenentwiirfen“ auf Seite 71

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Vorlageneigenschaften”

Verwenden Sie das Dialogfeld ,,Vorlageneigenschaften®, um Inhalt einer vorlagenbasierten Seite anzuzeigen oder
auszublenden.

1 Wihlen Sie in der Liste ,Name® eine Eigenschaft aus.

Contribute aktualisiert den unteren Teil des Dialogfelds und zeigt nun die Beschriftung der ausgewahlten
Eigenschaft und den ihr zugewiesenen Wert an.

2 Bearbeiten Sie den Wert im Feld rechts neben der Eigenschaftenbeschriftung, um die Eigenschaft zu dndern.
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3 Klicken Sie auf ,Anwenden®, um die Anderungen anzuwenden, ohne das Dialogfeld zu schlieffen, oder auf ,,OK*,
um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlielen.

Verwandte Themen
~Festlegen der Vorlageneigenschaften fiir eine Webseite® auf Seite 74

Ausfiillen des Dialogfelds ,Website-Ordner auswdhlen”

Verwenden Sie das Dialogfeld ,,Website-Ordner auswéhlen®, um den lokalen Ordner auszuwéhlen, in dem sich die
Website mit der zu 6ffnenden Seite befindet. Contribute kann anschlieflend die von der Seite verwendeten abhéngigen
Dateien finden.

< Wihlen Sie den Ordner mit der Website fiir die zu 6ffnende Seite aus und klicken Sie auf ,,OK*.

Ausfiillen des Dialogfelds ,, Neue Seite senden”

Im Dialogfeld ,,Neue Seite senden konnen Sie den Dateinamen des Entwurfs, den Sie zur Uberpriifung senden, vor
dem Senden @ndern.

1 Andern Sie im Feld ,,Dateiname* den Dateinamen des Entwurfs, den Sie zur Uberpriifung senden.

2 Klicken Sie auf ,,Ordner auswahlen“ und wiahlen Sie den Ordner aus, von dem Sie die Datei veroffentlichen
mochten.

3 Waihlen Sie im Popupmeni ,Seite lduft ab am“ ein Ablaufdatum fiir die Seite aus.
4 Das ausgewdhlte Ordnerverzeichnis wird in der Internetadresse unterhalb des Dateinamens angezeigt.

5 Klicken Sie auf ,Senden®.
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Kapitel 5: Hinzufiigen von Seiten,
Blogeintrigen und Dokumenten

Mit Adobe® Contribute® konnen Sie Threr Website Seiten hinzufiigen. Sie konnen leere Webseiten, Kopien von
Webseiten oder Beispielseiten oder auf Vorlagen basierende Webseiten erstellen. Zusatzlich zur Erstellung von
Webseiten konnen Sie IThren Websites auch bereits vorhandenen Inhalt aus Microsoft Office-Dokumenten
hinzufiigen, wie beispielsweise aus Word- oder Excel-Dateien. Auflerdem konnen Sie Webseiten Videodateien
hinzufiigen.

Mit Contribute kénnen Sie auch eine neue, unabhingige Seite erstellen, die keiner Website zugeordnet ist, indem Sie
die neue Seite auf dem Computer speichern.

Mit Contribute konnen Sie Blogeintrége erstellen und in IThrem Blog veréffentlichen. Auflerdem kénnen Sie folgende
Blogeintrige erstellen: leere Blogeintrége, Blogeintrage durch Auswahl eines Zitats auf einer Webseite oder
Blogeintrige auf Grundlage von vorhandenen Informationen, die Sie im Browser oder in Microsoft Office-
Dokumenten wie Word- oder Excel-Dateien auswahlen. Contribute unterstiitzt auch eine besondere Art von
Blogeintréigen, ,Seiten“ genannt, die von einigen Blogsites unterstiitzt werden.

Erstellen oder Kopieren von Seiten in lhrer Website

Die folgenden Seitentypen koénnen in Threr Website erstellt oder kopiert werden:
+ Kopie der aktuellen Seite

+ Leere Webseite

« Start-Webseite

+ Vorlage

Hinweis: Wenn Ihr Contribute-Administrator die neuen Seitentypen beschrinkt hat, die Sie erstellen konnen, werden
beim Erstellen oder Kopieren einer Seite nicht alle oben aufgefiihrten Optionen angezeigt. Weitere Informationen
erhalten Sie von Threm Contribute-Administrator oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten® auf
Seite 336.

Verwandte Themen

»Erstellen von unabhéngigen Webseiten® auf Seite 98

Kopieren von Seiten in der Website

Sie konnen eine Kopie der aktuell angezeigten Seite Ihrer Website erstellen. Dazu muss die Seite im Contribute-
Browser angezeigt werden.

Es ist nicht moglich, Kopien von Seiten zu erstellen, die als Entwurf im Contribute-Arbeitsbereich angezeigt werden.
Ebenso wenig ist es moglich, eine Seite aus einer Website in eine andere Website zu kopieren. Sie konnen keine Kopie
einer Seite mit Frames erstellen.

Sie miissen vor der Veréffentlichung einen Hyperlink in die Seite einfiigen, da Besucher der Website andernfalls diese
Seite nicht aufrufen konnen.
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Kopierte Webseiten verwenden denselben Arbeitsablauf wie die Seite, von der sie kopiert wurden.

1 Navigieren Sie zu der Seite, die kopiert werden soll. Klicken Sie dann in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,Neu*
oder wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Neu®.

Das Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® wird angezeigt.

Meue Webseite oder neuer Blogeintrag

MNeue Webseite oder neuen Elogeintrag Varschau:
erstellen fir:
e .
=] 3'7& Add your page TITLE here ~ SFiiaAs e e nacs
Leere Webseite —

J Start-Webseiten
= vorlagen

=] Mein Computer

e

e

Erstell eine neue Seite, die auf der derzeit gecffneten
Seite basiert.

Seitentitel:  <Titel singeben >

Hilfe | |C‘ Vorlagen aktualisisren | [ O ] | Abbrechen

2 Waihlen Sie im Bereich ,Neue Webseite oder neuen Blogeintrag erstellen fiir“ die Option ,,Kopie der aktuellen
Seite®.

Hinweis: Wenn Sie diese Option nicht auswdihlen koénnen, wird im Browser eine Seite angezeigt, die nicht kopiert
werden kann. Wenn diese Option nicht angezeigt wird, hat der Contribute-Administrator die Seitentypen beschrinkt,
die Sie zum Erstellen neuer Seiten verwenden diirfen. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-
Administrator oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten“ auf Seite 336.

Auf der rechten Seite des Dialogfeldes wird im Bereich ,,Vorschau eine Vorschau der Seite angezeigt.
3 Geben Sie im Feld ,,Seitentitel“ den Namen der Seite ein.

Dieser Titel wird in der Titelleiste des Browsers angezeigt, wenn ein Besucher die Webseite anzeigt, er wird aber
nicht auf der Seite selbst angezeigt.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die neue Seite wird als Entwurf in Contribute angezeigt. Stellen Sie sicher, dass Sie der neuen Seite vor der
Veroéffentlichung einen Hyperlink hinzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Text- und
Bild-Hyperlinks® auf Seite 205.

Hinweis: Contribute erstellt die neue Seite in dem Ordner mit der kopierten Seite. Wenn Sie die neue Seite
verdffentlichen, konnen Sie den Ordner dndern.
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Erstellen von leeren Webseiten

Sie konnen eine leere Webseite erstellen und Threr Website hinzuftigen. Sie miissen vor der Veréffentlichung einen
Hyperlink in die Seite einfiigen, da Besucher der Website andernfalls diese Seite nicht aufrufen kénnen.

Fiir leere Webseiten gilt der Standardarbeitsablauf ,,Erstellen > Veroffentlichen®.

Hinweis: In den meisten Fillen empfiehlt es sich, die neue Seite gleichzeitig mit dem Hyperlink zur Seite zu erstellen.
Einzelheiten hierzu finden Sie unter ,Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite auf Seite 206.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste des Contribute-Browsers auf ,,Neu“ oder wéhlen Sie ,,Datei“ > ,,Neu®.
Das Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® wird angezeigt.

2 Wihlen Sie im Bereich ,,Neue Webseite oder neuen Blogeintrag erstellen fiir“ die Website aus, in der Sie die neue
Seite erstellen mochten, und wahlen Sie ,,Leere Webseite* aus.

Hinweis: Wenn diese Option nicht angezeigt wird, hat der Contribute-Administrator die Seitentypen beschrinkt, die
Sie zum Erstellen von neuen Seiten verwenden diirfen. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-
Administrator oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten“ auf Seite 336.

3 Geben Sie im Feld ,,Seitentitel“ den Namen der Seite ein.

Dieser Titel wird in der Titelleiste des Browsers angezeigt, wenn ein Besucher die Webseite anzeigt, er wird aber
nicht auf der Seite selbst angezeigt.

4 Wibhlen Sie die gewiinschte Vorlage fiir die Webseite aus. Der Seitenarbeitsablauf, der der Vorlage zugewiesen ist,
wird unterhalb des Vorschaufensters angezeigt.

5 Klicken Sie auf ,,OK".

Die neue Seite wird als Entwurf in Contribute angezeigt. Stellen Sie sicher, dass Sie der neuen Seite vor der
Veroéffentlichung einen Hyperlink hinzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Text- und
Bild-Hyperlinks* auf Seite 205.

Contribute erstellt die neue Seite im selben Ordner wie die Seite, die bei der Erstellung angezeigt wurde, es sei denn,
Sie haben in Schritt 2 eine andere Website ausgewédhlt. Wenn Sie die neue Seite veroffentlichen, konnen Sie den
Ordner @ndern.

Verwandte Themen

»Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite® auf Seite 103

»Hinzufiigen von Schliisselwortern und Beschreibungen fiir Webseiten® auf Seite 104

Kopieren von Start-Webseiten

In Contribute stehen eine Reihe von Start-Webseiten zur Verfiigung, die Sie kopieren und in Ihrer Website verwenden
konnen. Sie konnen eine beliebige Beispielseite als Ausgangspunkt fiir Thre Webseite verwenden.

Fiir Start-Webseiten gilt der Standardarbeitsablauf ,,Erstellen > Veroffentlichen®.

Sie miissen vor der Veroffentlichung einen Hyperlink fiir die Seite definieren, da Besucher der Website die Seite sonst
nicht aufrufen kénnen.

Hinweis: In den meisten Fillen empfiehlt es sich, die neue Seite gleichzeitig mit dem Hyperlink zur Seite zu erstellen.
Einzelheiten hierzu finden Sie unter ,Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite® auf Seite 206.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste des Contribute-Browsers auf ,,Neu“ oder wéhlen Sie ,,Datei“ > ,,Neu®.

Das Dialogfeld ,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag“ wird angezeigt.
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2 Fiihren Sie im Bereich ,,Neue Webseite oder neuen Blogeintrag erstellen fiir” folgende Schritte aus.

a Navigieren Sie zu der Website, in der Sie die neue Seite erstellen méchten.
b Erweitern Sie den Ordner mit den Start-Webseiten und wahlen Sie dann eine Start-Webseite aus.

Hinweis: Wenn der Ordner mit den Start-Webseiten nicht verfiigbar ist, hat der Contribute-Administrator die
Seitentypen beschrinkt, die Sie zum Erstellen von neuen Seiten verwenden diirfen. Weitere Informationen erhalten
Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten“ auf

Seite 336.

Auf der rechten Seite des Dialogfeldes wird im Bereich ,,Vorschau eine Vorschau der von Ihnen ausgewéhlten
Seite angezeigt.

3 Geben Sie im Feld ,,Seitentitel“ den Namen der Seite ein.

Dieser Titel wird in der Titelleiste des Browsers angezeigt, wenn ein Besucher die Webseite anzeigt, er wird aber
nicht auf der Seite selbst angezeigt.

Klicken Sie auf ,,OK*.

Die neue Seite wird als Entwurf in Contribute angezeigt. Informationen zum Bearbeiten der Start-Webseite finden
Sie unter ,,Bearbeiten von Start-Webseiten“ auf Seite 95. Stellen Sie auch sicher, dass Sie der neuen Seite vor der
Veroéffentlichung einen Hyperlink hinzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Text- und
Bild-Hyperlinks® auf Seite 205.

Hinweis: Contribute erstellt die neue Seite im selben Ordner wie die Seite, die bei der Erstellung angezeigt wurde, es
sei denn, Sie haben in Schritt 2 eine andere Website ausgewdhlt. Wenn Sie die neue Seite veroffentlichen, konnen Sie
den Ordner dndern.

Bearbeiten von Start-Webseiten

Die mit Contribute bereitgestellten Start-Webseiten wurden von Profis erstellt. Sie konnen die Beispielseiten kopieren

und in Threr eigenen Website verwenden. Sie kdnnen diese Seiten als Ausgangspunkt zum Erstellen eigener Seiten

verwenden oder den vorhandenen Inhalt durch eigene Informationen ersetzen.

Nachdem Sie eine Seite ausgehend von einer Start-Webseite erstellt haben, konnen Sie die Seite bearbeiten. Diese Seite

ist keine Vorlage, in der nur einzelne Teile bearbeitet werden kénnen, andere dagegen beschrénkt sind. Die Seite bildet

den Ausgangspunkt fiir Thre Webseite, kann aber beliebig gedndert werden.

Hinweis: Die Hyperlinks auf der Seite funktionieren nicht automatisch. Sie miissen die einzelnen Hyperlinks auf der Seite

bearbeiten, damit sie auf Seiten in Ihrer Website verweisen.

Nachstehend finden Sie einige Richtlinien fiir die Arbeit mit Text, Bildern und Hyperlinks auf den Startseiten. Diese
Tipps sollen Ihnen den Einstieg erleichtern. Es gibt eine Vielzahl von Moglichkeiten, die Start-Webseiten an die
eigenen Anforderungen anzupassen.

Andern von Text in einem Entwurf auf Grundlage einer Startseite

1

Um vorhandenen Text zu ersetzen, markieren Sie den gewiinschten Text im Entwurf und tiberschreiben ihn.

Beim Ersetzen von vorhandenem Text behélt Contribute die Formatierung bei, die beim Erstellen der Start-
Webseite definiert wurde. Sie konnen jedem Text beliebige Formatierungen zuweisen, um das urspriingliche
Design zu dndern.

Um einem Entwurf Text hinzuzufiigen, konnen Sie Text im Entwurf oder in einer anderen Quelle (z. B. Microsoft
Word) kopieren, den Cursor an der gewiinschten Position auf der Seite bzw. auf dem zu ersetzenden Text
platzieren und dann ,Bearbeiten® > ,Nur Text einfiigen“ wéihlen.
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Hinweis: Wenn Sie das Datumsobjekt aus der Seite [oschen mdchten, miissen Sie die Option ,,Skripts und Formulare
schiitzen® in den Verwaltungseinstellungen deaktivieren. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-
Administrator oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absitze® auf Seite 332.

Weitere Informationen zum Arbeiten mit Text finden Sie unter ,,Arbeiten mit Text“ auf Seite 134.

Ersetzen von Bildern oder Grafikelementen in einem Entwurf auf Grundlage einer Startseite
< Wibhlen Sie das Bild aus, driicken Sie die Entf-Taste und ziehen Sie dann ein neues Bild in den Entwurf.

Die meisten Bilder und Grafiken auf den Start-Webseiten weisen bestimmte Mafle auf. Wenn Sie ein Bild ersetzen,
sollten Sie ein Bild mit dhnlichen Maflen einfiigen, um das Layout der Seite beizubehalten.

Hinweis: Ein gelbes Schildsymbol ist normalerweise ein Platzhalter fiir das aktuelle Datum. Sobald Sie die Seite
veroffentlichen, wird an dieser Stelle das aktuelle Datum angezeigt.

Weitere Informationen zum Arbeiten mit Bildern finden Sie unter ,,Arbeiten mit Bildern und grafischen
Elementen® auf Seite 154.

Aktivieren von Hyperlinks in einem Entwurf auf Grundlage einer Startseite

% Fiithren Sie einen oder mehrere der folgenden Schritte aus:

+ Um vorhandenen Hyperlinktext zu ersetzen, wihlen Sie den gewiinschten Hyperlink aus und geben Sie dann
den Text fiir den Hyperlink ein.

Hinweis: Nicht alle Hyperlinks auf den Start-Webseiten haben das Erscheinungsbild normaler Hyperlinks (blauer
unterstrichener Text). Den Hyperlinks wird gegebenenfalls ein anderes Erscheinungsbild zugewiesen, sodass sie
nicht unterstrichen sind. Wenn Sie in einem auf einer Startseite basierenden Entwurf auf einen vorgesehenen
Hyperlink klicken, weist die Statusleiste unten im Contribute-Editor darauf hin, dass es sich um einen Hyperlink
handelt.

+ Damit ein Hyperlink funktioniert, wihlen Sie ihn zundchst aus, klicken Sie in der Symbolleiste auf die
Schaltfliche ,,Hyperlink“ und wahlen Sie dann ,,Zu Webseite navigieren®. Klicken Sie im Dialogfeld ,,Hyperlink
einfiigen auf die Schaltfliche ,Durchsuchen® oder ,,Auswihlen®, um eine Seite zu suchen und auszuwiéhlen.
Klicken Sie dann auf ,,0K", um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® zu schlielen.

Sie miissen die Hyperlinks funktionsfihig machen und die nicht benétigten Hyperlinks loschen.
Sie konnen auch einen Hyperlink zu einer neuen Webseite (z. B. eine andere Start-Webseite) erstellen und die

neue Start-Webseite spiter dndern. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu einer
neuen Seite“ auf Seite 206.

+ Um einen Hyperlink zu einer vertikalen Navigationsleiste hinzuzufiigen, wéhlen Sie die Zeile mit dem letzten
Hyperlink in der Folge aus. Wéhlen Sie dann ,,Bearbeiten® > ,,Kopieren®. Klicken Sie in der Symbolleiste auf die
Schaltfliche ,,Zeile unten einfiigen, wihrend die Zeile noch ausgewahlt ist. Wahlen Sie die neue Zeile und
wihlen Sie dann ,,Bearbeiten® > ,,Einfiigen®.

Weitere Informationen zum Arbeiten mit Hyperlinks finden Sie unter ,,Arbeiten mit Hyperlinks“ auf Seite 205.

Verwandte Themen
»Kopieren von Start-Webseiten® auf Seite 94
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Erstellen von Webseiten von einer Vorlage

Sie konnen Webseiten auf Grundlage von Vorlagen erstellen, um sicherzustellen, dass alle Webseiten in der ganzen
Website ein einheitliches Erscheinungsbild aufweisen. In Contribute stehen zwei Arten von Vorlagen zur Verfiigung:

Vorlagen, die in Dreamweaver® erstellt wurden (siehe ,Dreamweaver-Hilfe“ > ,,Dreamweaver verwenden®). Bei
einer Dreamweaver-Vorlage handelt es sich um eine Vorlage mit bearbeitbaren und gesperrten Bereichen, die ein
Designer fiir Sie erstellt hat.

Seiten, die der Contribute-Administrator als Vorlage fiir Sie bereitgestellt hat. Der Contribute- Administrator kann
jede Seite Ihrer Website als Vorlage festlegen.

Sie kénnen von Vorlagen beider Typen eine Kopie erstellen und diese als Ausgangspunkt fiir Ihre neue Seite
verwenden. Dreamweaver-Vorlagen enthalten bearbeitbare und gesperrte Bereiche (siehe ,,Arbeiten mit
vorlagenbasierten Webseiten“ auf Seite 73). In Vorlagen, die vom Administrator erstellt wurden, sind solche Bereiche
moglicherweise nicht enthalten. Auflerdem wird den Vorlagen, die der Administrator erstellt, ein Arbeitsablauf
zugewiesen. Contribute weist Vorlagen ohne Arbeitsablauf einen Standardarbeitsablauf zu. Weitere Informationen

finden Sie unter ,,Entwurfstiberpriifung® auf Seite 52.

Sie konnen auch Blogeintrige auf Grundlage von Vorlagen erstellen, sofern Ihr Blog-Veroffentlichungsdienst

Dreamweaver-Vorlagen fiir Ihr Blog generiert. Weitere Informationen zum Erstellen von Blogeintragen finden Sie

unter ,,Erstellen von Blogeintréigen fiir ein Blog® auf Seite 99.

Sie miissen vor der Veroffentlichung einen Hyperlink fiir die neue Seite definieren, da Besucher der Website die Seite

sonst nicht aufrufen konnen.

Hinweis: In den meisten Fillen empfiehlt es sich fiir Websites und Blogeintrdige, die neue Seite gleichzeitig mit dem

Hyperlink zur Seite zu erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite®

«

auf Seite 206 und ,,Erstellen von Hyperlinks zu neuen, leeren Blogeintrigen“ auf Seite 208.

1

Klicken Sie in der Symbolleiste des Contribute-Browsers auf ,,Neu“ oder wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Neu®.
Das Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® wird angezeigt.

Fiihren Sie im Bereich ,Neue Webseite oder neuen Blogeintrag erstellen fiir“ folgende Schritte aus:

a Navigieren Sie zu der Website, in der Sie die neue Seite erstellen méchten.

b Erweitern Sie den Ordner ,,Vorlagen“ und wihlen Sie eine Vorlage aus.

Hinweis: Wenn dieser Ordner nicht angezeigt wird, hat der Contribute-Administrator die Seitentypen beschrinkt,
die Sie zum Erstellen von neuen Seiten verwenden diirfen. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem
Contribute-Administrator oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten“ auf Seite 336.

Auf der rechten Seite des Dialogfeldes wird im Bereich ,,Vorschau® eine Vorschau der von Ihnen ausgewiéhlten
Seite angezeigt.

Geben Sie im Feld ,,Seitentitel“ den Namen der Seite ein.

Dieser Titel wird in der Titelleiste des Browsers angezeigt, wenn ein Besucher die Webseite anzeigt, er wird aber
nicht auf der Seite selbst angezeigt.

Klicken Sie auf ,,OK*.

Die neue Seite wird als Entwurf in Contribute angezeigt. Stellen Sie sicher, dass Sie der neuen Seite vor der
Veroéffentlichung einen Hyperlink hinzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Text- und
Bild-Hyperlinks® auf Seite 205.

Hinweis: Contribute erstellt die neue Seite im selben Ordner wie die Seite, die bei der Erstellung angezeigt wurde, es
sei denn, Sie haben in Schritt 2 eine andere Website ausgewdhlt. Wenn Sie die neue Seite veroffentlichen, konnen Sie
den Ordner dndern.
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Erstellen von unabhidngigen Webseiten

Sie konnen mit Contribute Seiten erstellen, die sich nicht in der Website befinden, mit der Sie verbunden sind. Sie
konnen die Seite auf dem Computer oder im Netzwerk speichern.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste des Contribute-Browsers auf ,,Neu® oder wéhlen Sie ,,Datei > ,Neu®.

Das Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® wird angezeigt.

2 Offnen Sie im Bereich ,Neue Webseite oder neuen Blogeintrag erstellen fiir entweder ,,Mein Computer®
(Windows) oder ,,Dieser Mac“ (Mac OS) und wihlen Sie dann ,,Leere Webseite“ aus.

Hinweis: Achten Sie darauf, eine Option unter ,,Mein Computer (Windows) oder ,,Dieser Mac* (Mac OS) und nicht
unter einer Website zu wdhlen, mit der Sie verbunden sind.

3 Geben Sie einen Titel fiir die neue Seite ein.
4 Klicken Sie auf ,,OK“ und an der Eingabeaufforderung erneut auf ,,OK*.
Das Dialogfeld ,,Speichern unter wird eingeblendet.
5 Wechseln Sie zu dem Verzeichnis, in dem die Datei gespeichert werden soll. Klicken Sie dann auf ,,Speichern®.

Die neue Seite wird als Entwurf im Contribute-Editor angezeigt.

Verwandte Themen

»Erstellen oder Kopieren von Seiten in Threr Website“ auf Seite 92

Erstellen von Webseiten mit einem Inhaltstyp

Der Arbeitsablauf einer Webseite definiert die Optionen, die beim Bearbeiten und Veroffentlichen der Webseite mit
dem jeweiligen Inhaltstyp zur Verfiigung stehen. Wenn fiir einen Inhaltstyp beispielsweise eine Vorlage festgelegt ist,
die den Arbeitsablauf ,,Erstellen” >,,Uberpriifen” > ,, Verdffentlichen® vorgibt, wird die Schaltfliche ,,Uberpriifen” im
Menii angezeigt. Die Schaltfliche ,,Veréffentlichen® wird erst angezeigt, wenn die Seite nach der Uberpriifung an den
Autor zuriick gesendet wird.

Hinweis: Es ist nicht maoglich, Blogseiten einen Inhaltstyp zuzuweisen.

1 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,Neu®. Das Dialogfeld ,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® wird angezeigt.
Wihlen Sie die Website aus, fiir die Sie eine Seite mit dem Inhaltstyp erstellen méchten.

Wihlen Sie den Inhaltstyp aus dem Ordner ,,Inhaltstypen® im Website-Ordner aus.

(Optional) Bei HTML-Seiten kénnen Sie den Dateinamen im Feld ,,Seitentitel“ anpassen.

Klicken Sie auf ,,OK®. Eine neue Seite mit dem ausgewéhlten Inhaltstyp wird angezeigt.

o un b~ W N

In der neuen Seite konnen Sie folgende Schritte ausfiithren:

« Hinzufiigen von Informationen zu den verfiigbaren Seitenabschnitten.

+ Hochladen von Bildern.

+ Verkniipfen des Inhalts mit einer Referenz in der Seite oder mit externen URLs.
« Andern der Texteigenschaften mithilfe der Optionen im Kontextmenii.

7 Senden Sie die Seite zur Uberpriifung oder verdffentlichen Sie die Seite.
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Hinweis: Wenn Sie eine Seite verdffentlichen, der ein Inhaltstyp zugeordnet ist, wird der Verlaufsdatei ein Eintrag
hinzugefiigt.

Erstellen von Blogeintragen fiir ein Blog

Sie konnen folgende Arten von Blogeintrigen erstellen:
« Leerer Blogeintrag
+ Leere Seite

+ Blogeintrag auf Grundlage eines Zitats auf einer Webseite

Erstellen von leeren Blogeintragen

Sie konnen einen leeren Blogeintrag erstellen und Ihrem Blog hinzufiigen. Ein leerer Blogeintrag ist eine leere Seite,
die auf der Vorlage des Blogs basieren kann (Seitenlayout und Elemente wie Text und Bilder), sofern der Blog-
Veroffentlichungsdienst Dreamweaver-Vorlagen fiir Ihr Blog generiert. Wenn Sie beispielsweise einen leeren
Blogeintrag fiir ein von TypePad gehostetes Blog erstellen, verfiigt der leere Blogeintrag tiber das Seitenlayout und die
Elemente der Blogvorlage.

Wenn Sie eine Verbindung mit einem Blogserver herstellen, tiberpriift Contribute, ob der Server die folgenden
Eigenschaften unterstiitzt:

+ Kategorien

« Kommentare

« Trackbacks

+ Medienobjekte

+ Bilder

Wird eine Eigenschaft nicht vom Server unterstiitzt, ist die jeweilige Option in Contribute deaktiviert.

Sie konnen neue Informationen in einen leeren Blogeintrag einfiigen.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste des Contribute-Browsers auf ,,Neu“ oder wéhlen Sie ,,Datei“ > ,,Neu®.
Das Dialogfeld ,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag“ wird angezeigt.

2 Wihlen Sie das gewiinschte Blog und dann die Option ,,Leerer Blogeintrag®.

3 Geben Sie in das Textfeld ,, Titel des Blogeintrags® einen Titel fiir den Blogeintrag ein.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.
Der neue Blogeintrag wird als Entwurf in Contribute ge6ffnet.

5 (Optional) Fiigen Sie im Feld ,, Tags“ ein Tag hinzu.

6 Klicken Sie im Bereich ,Datum® auf das Symbol fiir Datum/Uhrzeit und legen Sie Datum und Uhrzeit fiir die
Veroffentlichung des Blogeintrags fest.

7 (Optional) Wihlen Sie eine oder mehrere Kategorien in der Liste ,,Kategorien® aus.

8 Kilicken Sie auf das Symbol ,, Trackbacks zulassen® &, um eine Liste der Blogs zu verwalten, die mit Threm
Blogeintrag verkniipft sind.
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9 Klicken Sie auf das Symbol ,Kommentare zulassen &, um Benutzern die Mdglichkeit zu geben, Kommentare
tiber Thren Blogeintrag einzugeben.

Hinweis: Wihlen Sie vor der Verdffentlichung des Blogeintrags ,Datei“ > ,, Vorschau in Browser, um den Blogeintrag
in einem Webbrowser anzuzeigen und alle Hyperlinks im Eintrag zu testen.

10 Geben Sie Inhalt fiir den Blogeintrag ein und veréffentlichen Sie den Blogeintrag.

Hinweis: Sie konnen einen leeren Blogeintrag mit einem anderen leeren Blogeintrag verkniipfen und die Eintrige
verdffentlichen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu neuen, leeren Blogeintrigen®
auf Seite 208.

Erstellen von leeren Seiten

Contribute unterstiitzt eine besondere Art von Blogeintragen, ,,Seiten“ genannt, die von einigen Blogsites unterstiitzt
werden. Der Inhalt von Seiten wird in einer Datenbank gespeichert und mithilfe von Protokollen wie MetaWeblog und
Atom abgerufen.

Seiten, auch unter der englischen Bezeichnung ,,Pages® bekannt, enthalten Informationen, die sich im Laufe der Zeit
nur wenig dndern. Die in den Seiten enthaltenen Informationen werden dauerhaft im Blog angezeigt. Seiten konnen
hierarchisch als iiber- und untergeordnete Seiten organisiert werden.

Hinweis: In Blogsites, die Seiten nicht unterstiitzen, steht diese Funktion nicht zur Verfiigung.

Beispielsweise konnen Seiten Informationen zum Autor oder Copyright, rechtliche Hinweise oder eine
Blogbeschreibung enthalten. Die untergeordneten Seiten der Autoren-Seite konnten wiederum Einzelheiten zum
Autor enthalten, wie beispielsweise Hobbys, berufliche Interessen und so weiter.

Hinweis: Wenn das Wort ,,Seiten® (oder auch ,,Pages®) nach einem Punkt steht, kann es sich je nach Kontext um Seiten
oder um regulire Webseiten handeln.

Seiten konnen auf Vorlagen basieren. Dabei ist es auch moglich, dass jede Seite eine separate Vorlage verwendet.
Contribute CS5 unterstiitzt jedoch nur die Standardvorlage der Blogsite und weist sie allen Seiten zu.

Hinweis: Es ist nicht maoglich, den Seiten Kategorien oder Tags zuzuweisen.
1 Stellen Sie eine Verbindung mit dem Blog her, in dem Sie eine neue, leere Blogseite erstellen mochten.
2 Klicken Sie in der Symbolleiste des Contribute-Browsers auf ,,Neu“ oder wahlen Sie ,Datei“ > ,Neu®.
Das Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® wird angezeigt.
3 Waihlen Sie das gewiinschte Blog und dann die Option ,Leere Seite®.
Hinweis: Bei Blogsites, die Seiten nicht unterstiitzen, ist diese Option nicht verfiigbar.
4 Geben Sie den Blogseitentitel in das vorgesehene Textfeld ein.
5 Klicken Sie auf ,,OK*.
Die neue Blogseite wird als Entwurf in Contribute gedffnet.

6 Klicken Sie im Bereich ,Datum® auf das Symbol fiir Datum/Uhrzeit und legen Sie Datum und Uhrzeit fiir die
Veroffentlichung des Blogeintrags fest.

7 Wihlen Sie im Popupmenii ,,Ubergeordnete Seite” eine Option aus, um eine iibergeordnete Seite festzulegen.

8 Geben Sie eine Zahl ein, um die Seitenreihenfolge festzulegen. Diese Reihenfolge kann sich je nach der relativen
Seitenreihenfolge der untergeordneten Seiten dndern.

9 Klicken Sie auf das Symbol ,, Trackbacks zulassen®, um eine Liste der Blogs zu verwalten, die mit Ihrem Blogeintrag
verkniipft sind.
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Hinweis: Wihlen Sie vor der Verdffentlichung des Blogeintrags ,Datei“ > ,, Vorschau in Browser, um den Blogeintrag
in einem Webbrowser anzuzeigen und alle Hyperlinks im Eintrag zu testen.

10 Geben Sie den Inhalt fiir den Blogeintrag ein und verdffentlichen Sie den Blogeintrag.

Hinweis: Sie konnen einen leeren Blogeintrag mit einem anderen leeren Blogeintrag verkniipfen und die Eintrige
verdffentlichen. Weitere Informationen finden Sie unter ,Erstellen von Hyperlinks zu neuen, leeren Blogeintrigen®
auf Seite 208.

Verwandte Themen

»Erstellen eines Blogeintrags auf Grundlage eines ausgewihlten Zitats“ auf Seite 101

»Einstellen von Datum und Uhrzeit fiir einen Blogeintrag® auf Seite 102

Erstellen eines Blogeintrags auf Grundlage eines ausgewahlten Zitats

Sie konnen einen neuen Blogeintrag auf Grundlage von Informationen erstellen, die Sie in einer Webseite im
Contribute-Browser auswiahlen. Eine solche Auswahl wird als Zitat bezeichnet.

Auflerdem konnen Sie einen Blogeintrag auf Grundlage eines ausgewdhlten Zitats in einem externen Browser wie
Microsoft Internet Explorer erstellen (siehe ,,Veroffentlichen von Inhalt aus einem Browser im Blog* auf Seite 246)
oder mithilfe von Zitaten aus Microsoft Office-Anwendungen wie Word, Excel und Outlook (siehe ,,Veroffentlichen
von Inhalt aus Microsoft Office-Anwendungen in einem Blog (nur Windows)“ auf Seite 247). Anschlieflend konnen
Sie den Eintrag im Blog veréffentlichen.

1 Navigieren Sie im Contribute-Browser zu der Webseite, auf der Sie ein Zitat auswahlen mochten.
2 Treffen Sie auf der Webseite eine Auswahl.
3 Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie mit der angezeigten Website verbunden sind, klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche
»Neu®.

« Wenn Sie nicht mit der angezeigten Website verbunden sind, wahlen Sie ,,Datei® > ,Neu®.
Das Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® wird angezeigt.
4 Erweitern Sie den Ordner fiir das Blog, in dem Sie den neuen Eintrag veréffentlichen mochten.
5 Wibhlen Sie ,,Zitat von aktueller Seite® aus.

Hinweis: Diese Option ist nur im Contribute-Browser, nicht aber in anderen Browsern verfiigbar.

6 Geben Sie in das Textfeld ,, Titel des Blogeintrags“ einen Titel fiir den Blogeintrag ein.
7 Klicken Sie auf ,,OK*

Verwandte Themen

»Erstellen von leeren Blogeintragen® auf Seite 99

Verwalten von Blogeintragen

In Adobe Contribute lassen sich Blogeintrage ganz einfach verwalten. Sie kénnen von der Homepage des Blogs ganz
einfach auf einen Blogeintrag zugreifen, indem Sie den Titel im Popupment ,,Eintrige® auswéhlen. In diesem
Popupmenil werden alle Blogeintrige in dem Blog aufgelistet, mit dem Sie verbunden sind, und zwar in umgekehrter
chronologischer Reihenfolge. Wenn Sie im Popupmenii ,,Eintrdge® einen Blogeintrag auswahlen, wird dieser Eintrag
im eingebetteten Browser geladen.
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Blogeintrige konnen folgendermaflen gedndert werden:

+ Siekonnen einen Blogeintrag direkt in Contribute bearbeiten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten
von Blogs® auf Seite 61.

« Wenn Sie mit einer Blog-Homepage oder einem einzelnen Eintrag in einem Browserfenster arbeiten, konnen Sie
auf die Schaltfliche ,,In Contribute bearbeiten® klicken, um Contribute zu starten und den Blogeintrag dort zu
bearbeiten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von Webseiten oder Blogeintridgen vom Browser
aus® auf Seite 62.

Hinweis: Sie miissen mit Ihrer Website oder Ihrem Blog verbunden sein, bevor Sie eine Webseite oder einen
Blogeintrag im Browser bearbeiten kénnen.

Verwandte Themen
»Riickgingigmachen von Fehlern® auf Seite 65

»Speichern von Entwiirfen zur spéteren Verwendung® auf Seite 66

»Einstellen von Datum und Uhrzeit fiir einen Blogeintrag® auf Seite 102

Einstellen von Datum und Uhrzeit fiir einen Blogeintrag

Sie konnen Datum und Uhrzeit fir die Veroffentlichung des Blogeintrags festlegen.

Wenn Sie ein Datum auswihlen, das in der Vergangenheit liegt, und den Blogeintrag veroffentlichen, wird der
Blogeintrag sofort mit dem angegebenen Datum veroffentlicht. Wenn Sie ein Datum auswiéhlen, das in der Zukunft
liegt, und den Blogeintrag veréffentlichen, wird der Blogeintrag zum festgelegten Zeitpunkt veroffentlicht, sofern der
Blogserver die API fiir die Datumssteuerung unterstiitzt. Ist dies nicht der Fall, wird der Blogeintrag sofort mit dem
angegebenen zukiinftigen Datum veréffentlicht.

Hinweis: Die Einstellungen fiir Datum und Uhrzeit der Verdffentlichung werden nur auf Blogservern beriicksichtigt, die
diese Funktion unterstiitzen.

Festlegen der libergeordneten Seite und der Seitenreihenfolge fiir eine Blogseite

Sie konnen eine leere Blogseite bearbeiten, um ihre tibergeordnete Seite und ihre Seitenreihenfolge festzulegen, sofern
diese Funktion in der jeweiligen Blogsite unterstiitzt wird. Im Meni werden alle Seiten mit Ausnahme der Seite selbst
und ihrer untergeordneten Seiten aufgelistet. Fiir neue, leere Blogseiten werden alle Seiten aufgelistet.

Fiir Seiten auf derselben hierarchischen Ebene konnen Sie die Reihenfolge festlegen, in der die Seiten in der Liste
angezeigt werden. Dies soll anhand von zwei tibergeordneten Seiten verdeutlicht werden, die unter einer Seite namens
»Personliche Angaben® aufgelistet werden: die Seite ,,Meine Hobbys® mit der Reihenfolge 1 und die Seite ,,Mein
Werdegang® mit der Reihenfolge 2. Wenn die Seite ,,Mein Werdegang® vor der Seite ,Meine Hobbys* angezeigt
werden soll, miissen Sie die Reihenfolge dieser Seiten in 1 bzw. 2 dndern. Die endgiiltige Reihenfolge richtet sich jedoch
nach der relativen Reihenfolge der Seiten unter derselben tibergeordneten Seite.

Anzeigen und Loschen von Blogseiten

Sie konnen Blogseiten im Dialogfeld ,,Datei oder Blogeintrag auswahlen“ anzeigen (wihlen Sie dazu ,,Ansicht® >
»Datei oder Blogeintrag auswéihlen®). Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Seiten®, um die Seiten im Blog anzuzeigen. Um
eine Seite zu 16schen, navigieren Sie in Contribute zu dieser Seite und klicken Sie auf ,,Blogeintrag l6schen®.

Verwandte Themen

»Erstellen von leeren Blogeintrigen® auf Seite 99

»Verwalten von Blogeintragen® auf Seite 101
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Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite

Fiir jede Webseite konnen Sie Layout- und Formateigenschaften angeben, z. B. Standardschrift und Schriftgrofie,
Hintergrundfarbe, Rander, Hyperlinkformat und viele andere Aspekte des Seitendesigns.

Hinweis: Seiteneigenschaften konnen nur fiir Webseiten festgelegt werden, nicht aber fiir Blogeintrdige.

Die ausgewdhlten Seiteneigenschaften gelten nur fiir die aktuelle Webseite. Wenn eine Seite ein externes CSS-
Stylesheet verwendet, wird es von Contribute nicht gedndert, da sich solche Anderungen auf alle Seiten auswirken
wiirden, die dieses Stylesheet verwenden.

Hinweis: Wenn Sie einen Entwurf bearbeiten, der auf einer Vorlage basiert, oder wenn Ihr Contribute-Administrator
Ihnen nur Rechte zum Bearbeiten von Text gewdihrt hat, konnen Sie moglicherweise nur den Seitentitel dndern. Weitere
Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,Festlegen der Einstellungen fiir die
Seitenbearbeitung und Absdtze® auf Seite 332.

1 Klicken Sie im Entwurf in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Seiteneigenschaften oder wihlen Sie ,,Format® >
»Seiteneigenschaften®.

Das Dialogfeld ,,Seiteneigenschaften® wird eingeblendet.

Seiteneigenschaften

Kateqgorie Tikel{Kodierung

Titel{Kodierung -
Erscheinungsbild Tikel:

Hypetlinks -
Uberschriften Kodierung: | Westeuropdisch -

[ Ok ] [ Abbrechen ] [ Anwenden ]

2 Wibhlen Sie Kategorien in der Liste auf der linken Seite aus und nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

Contribute verwendet standardmaflig CSS, um Seiteneigenschaften zuzuweisen. Hat der Contribute-
Administrator als Voreinstellung die Verwendung von HTML-Tags anstelle von CSS aktiviert, werden nur die
Kategorien ,,Erscheinungsbild“ und ,, Titel/Kodierung® auf der linken Seite des Dialogfelds angezeigt. Weitere
Informationen zu dieser Einstellung erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,,Festlegen von
Stil- und Schrifteinstellungen auf Seite 334.

Hinweis: Wenn Sie die Kategorien ,, Hyperlinks* oder ,,Uberschriften nicht auswéhlen konnen, hat der Contribute-
Administrator Optionen eingestellt, die verhindern, dass Sie diese Seiteneigenschaften dndern kénnen.
Entsprechendes gilt, wenn Sie in der Kategorie ,,Erscheinungsbild* nur die Seitenrdnder dndern konnen. Der
Administrator hat in diesem Fall den Zugriff auf die anderen Eigenschaften der Kategorie beschrinkt. Weitere
Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,Festlegen von Stil- und
Schrifteinstellungen auf Seite 334.
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Informationen zu den Optionen in diesen Kategorien finden Sie in den folgenden Abschnitten:

« ,Festlegen der Seiteneigenschaften fiir das HTML-Erscheinungsbild® auf Seite 128 oder ,,Festlegen der
Seiteneigenschaften fiir das CSS-Erscheinungsbild® auf Seite 129

« ,Festlegen der Seiteneigenschaften fiir CSS-Hyperlinks“ auf Seite 129
« ,Festlegen der Seiteneigenschaften fiir CSS-Uberschriften® auf Seite 130
« ,Festlegen der Seiteneigenschaften fiir , Titel/Kodierung“ auf Seite 128

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesen Kategorien benotigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Hilfe®.

3 Klicken Sie auf ,Anwenden®, um die Anderungen anzuwenden, ohne das Dialogfeld zu schlief3en, oder klicken Sie
auf ,,OK*, um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schliefen.

Verwandte Themen

»Hinzufitigen von Schliisselwortern und Beschreibungen fiir Webseiten® auf Seite 104

Hinzufiigen von Schliisselwortern und Beschreibungen
fiir Webseiten

Sie konnen Threr Webseite Schliisselworter und eine Beschreibung hinzufiigen. Durch Eingabe eines der
Schliisselworter in eine Suchmaschine konnen Besucher Thre Seite finden.

Hinweis: Schliisselworter und Beschreibungen konnen nur fiir Webseiten hinzugefiigt werden, nicht aber fiir
Blogeintrdge.

1 Navigieren Sie zu der Seite, der Sie Schliisselworter oder eine Beschreibung hinzufiigen méchten, und klicken Sie
in der Symbolleiste auf die Schaltfliache ,,Seite bearbeiten®.

Ein Entwurf wird im Contribute-Editor geoffnet.
2 Waihlen Sie ,,Format® > ,,Schliisselworter und Beschreibung®.

Das Dialogfeld ,,Schliisselworter und Beschreibung fiir diese Seite® wird angezeigt.

Schliissebwirter, und Beschreibung fiir, diese Seite

Schluzselwarter: | Triokator Trio Mator Company Autos Fahrzeuge SUW LKW
Lastwagen

Beschreibung: Dies ist die Firmerwebsite der Triakator Compat.

[ ok ] [ abbrechen |

3 Im Textfeld ,,Schliisselworter konnen Sie die Schliisselworter eingeben bzw. dndern.

Trennen Sie die Schliisselworter durch einfache Leerzeichen (z. B.: Besprechung Protokoll Planungskomitee
Ergebnisse).

4 Im Textfeld ,Beschreibung® konnen Sie eine Beschreibung der Seite eingeben oder dndern.
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5 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen

~Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite auf Seite 103

Festlegen der Voreinstellungen fiir Blogeintrage

Sie konnen andere Voreinstellungen fiir Blogeintrige festlegen. Im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® haben Sie folgende
Moglichkeiten:

« Optionen fiir das Standard-Blog einstellen, mit dem Sie eine Verbindung herstellen; festlegen, ob ein neuer
Blogeintrag erstellt wird, wenn Sie auf die Schaltfliche ,,Neue Seite“ klicken; bestimmen, ob Kommentare fiir
Blogeintrige zuldssig sind und ob andere Benutzer {iber die Trackback-URLs Verkniipfungen zum Blogeintrag
herstellen konnen (siehe ,,Festlegen der Contribute-Voreinstellungen® auf Seite 32).

Hinweis: Bei einigen Bloghosts werden Kommentare nicht unterstiitzt, oder Sie miissen Kommentare iiber eine
Voreinstellung zulassen. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation des Bloghosts.

Unter ,,Hinzuftigen von Trackback-URLSs zu Blogeintragen auf Seite 109 wird genauer beschrieben, wie Sie
Blogeintridgen Trackback-URLs hinzufiigen. Unter ,,Hinzufiigen von Tags zu Blogeintrigen® auf Seite 107 erfahren
Sie, wie Sie Blogeintragen Tags hinzufiigen.

+ Die URLs der Ping-Server angeben, die Contribute beim Veroffentlichen eines Blogeintrags benachrichtigen soll.

« Eine Liste der fehlgeschlagenen Ping-Befehle anzeigen, die an Server gesendet wurden.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Eingeben von Metadaten fiir Blogeintrage

Beim Erstellen oder Bearbeiten eines Blogeintrags konnen Sie zusatzliche Informationen zum Eintrag eingeben, indem
Sie die Funktionen fiir Blog-Metadaten verwenden. Sie konnen folgende Vorgange fiir Blogeintréige ausfiithren:

« Das Blog auswihlen, in dem der Blogeintrag veréffentlicht werden soll
+ Den Titel eingeben oder andern

« Tags hinzufiigen

+ Kategorien zuordnen

« Trackback-URLs hinzufiigen

+ Angeben, ob Kommentare zuléssig sind

Die Primirfunktionen fiir Blog-Metadaten (Blog fiir die Veroffentlichung des Eintrags, Titel des Blogeintrags und
hinzuzuftigende Tags) stehen in der Hauptsymbolleiste fiir Blogeintrage im Contribute-Browser zur Verfiigung.
Sekundarfunktionen fiir Blog-Metadaten sind verfiigbar, wenn Sie in der Symbolleiste des Blogeintrags neben dem
Feld ,, Tags“ auf die Schaltflache zum Ein- und Ausblenden der sekundéiren Metadaten 4 klicken oder im Menii
»Ansicht” die Option ,Weitere Optionen auswahlen. Hier konnen Sie Kategorien zuordnen sowie Kommentare
und Trackback-URLs zulassen.
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Metadaten-Funktionen konnen nicht nur tiber die Symbolleisten des Blogeintrags festgelegt werden, sondern auch
im Menti ,,Format“ > ,,Blog-Metadaten®.

Auswahlen des Blogs fiir einen Blogeintrag
Sie konnen das Blog auswiéhlen, in dem der Blogeintrag verdffentlicht werden soll, den Sie erstellen oder bearbeiten.
Ein Blogeintrag kann in jedem Blog veré6ffentlicht werden, mit dem Sie in Contribute verbunden sind.

1 Erstellen oder bearbeiten Sie den Blogeintrag, den Sie veréffentlichen mochten.

Hinweis: Weitere Informationen zum Erstellen eines Blogeintrags finden Sie unter ,,Erstellen von Blogeintrdigen fiir
ein Blog® auf Seite 99. Informationen zum Bearbeiten eines Blogeintrags finden Sie unter ,,Verwalten von
Blogeintrigen® auf Seite 101.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wihlen Sie das Blog, in dem Sie den Blogeintrag veroffentlichen méchten, im Popupmenti ,,Blog® in der
Symbolleiste aus.

+ Wibhlen Sie ,Format“ > ,Blog-Metadaten® > ,,Blogs“ und dann im Popupmenii das Blog, in dem Sie den
Blogeintrag veroffentlichen mochten.

Hinweis: Wenn Sie einen vorhandenen Blogeintrag bearbeitet haben und ihn dann in einem Zielblog
veroffentlichen, der nicht mit dem urspriinglichen Blog identisch ist, wird eine Warnung eingeblendet. Wenn Sie
den bearbeiteten Blogeintrag in einem anderen Blog verdffentlichen, gehen maiglicherweise einige Blog-Metadaten
des Blogeintrags verloren. Auflerdem werden Hyperlinks zu anderen Blogeintrdigen im urspriinglichen Blog
entfernt.

3 (Optional) Klicken Sie auf ,,OK*, um das Warndialogfeld zu schlief3en.
Der Blogeintrag wird im Zielblog veroffentlicht.
Wenn Sie einen vorhandenen Blogeintrag bearbeiten und dann in einem neuen Blog veréffentlichen, funktionieren

die Hyperlinks vom Blogeintrag zu Blogeintragen im urspriinglichen Blog nicht mehr. Sie miissen die fehlerhaften
Hyperlinks im verschobenen Blogeintrag und in den verkniipften Blogeintrigen reparieren.

Hinweis: Weitere Informationen zum Erstellen eines Hyperlinks zu einem Blogeintrag finden Sie unter ,,Erstellen von
Hyperlinks zu einer neuen Seite“ auf Seite 206. Weitere Informationen zum Verdffentlichen von Blogeintrigen finden
Sie unter ,, Verdffentlichen von Inhalt in einem Blog® auf Seite 246.

Eingeben oder Andern des Titels fiir einen Blogeintrag

Sie konnen den Titel eines Blogeintrags eingeben oder dndern. Sie konnen den Titel bei der Erstellung des Blogeintrags
eingeben oder spiter éndern, wenn Sie den Blogeintrag als Entwurf speichern oder im Blog veréffentlichen.

Eingeben des Titels fiir einen neuen Blogeintrag

% Geben Sie den Titel bei der Erstellung des Blogeintrags in das Feld ,, Titel des Blogeintrags“ im Dialogfeld ,Neue
Webseite oder neuer Blogeintrag® ein.

Eingeben oder Andern des Titels fiir einen vorhandenen Blogeintrag oder den Entwurf eines
Blogeintrags
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Geben Sie den Titel in das Feld ,, Titel“ in der Symbolleiste ein.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 107
Hinzufiigen von Seiten, Blogeintragen und Dokumenten

« Wihlen Sie ,,Format® > ,,Blog-Metadaten® > ,, Titel“ und geben Sie den Titel in das Feld ,, Titel in der
Symbolleiste ein.

Hinzufiigen von Tags zu Blogeintrdgen

Mithilfe von Tags geben Sie eine oder mehrere Kurzbeschreibungen fiir Blogeintréige ein. Andere Benutzer kénnen
dann Blogeintrige suchen, in denen diese Tags verwendet werden. Fiir einen Blogeintrag iiber die meisten Tore in
einer Fuballmeisterschaft konnten Sie beispielsweise Tags wie ,,Fufball®, ,,Tore“ und ,Rekorde“ eingeben. Folgende
Tag-Repositories stehen zur Verfiigung:

+ www.technorati.com/tag
« http://blogs.icerocket.com/search?q=

Wenn der Benutzer ein Tag in das Tag-Feld fiir einen Blogeintrag eingibt, erstellt Contribute einen Tag-Hyperlink.
Wenn der Benutzer den Eintrag ver6ffentlicht und dann auf den Tag-Hyperlink klickt, wird im eingebetteten Browser
eine Liste aller Blogeintrige angezeigt, die dasselbe Tag verwenden und im Tag-Repository indiziert sind.

Bei der Erstellung oder Bearbeitung eines Blogeintrags im Bedienfeld ,,Seiten®konnen Sie fiir den Eintrag beliebig viele
Tags eingeben. Die Tags miissen durch Kommas voneinander getrennt werden.

Hinweis: Uber Voreinstellungen kdnnen Sie beispielsweise festlegen, wo die Tags in den Blogeintrigen angezeigt werden,
welches Tag-Prifix vor den Tags in einem Blogeintrag eingefiigt werden soll und vieles mehr. Weitere Informationen zum
Eingeben von Tags finden Sie unter ,,Festlegen der Contribute-Voreinstellungen® auf Seite 32.

1 Wihlen Sie den gewiinschten Blogeintrag im Bedienfeld ,,Seiten® aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Kilicken Sie in der Symbolleiste auf das Feld ,, Tags“, um den Mauszeiger in diesem Feld zu platzieren.

« Wihlen Sie ,,Format® > ,Blog-Metadaten® > ,, Tags, um den Mauszeiger im Feld ,, Tags“ in der Symbolleiste zu
platzieren.

3 Geben Sie im Feld ,, Tags ein oder mehrere Tags fiir den Blogeintrag ein.

Sie konnen beliebig viele Tags fiir einen Eintrag eingeben. Die Tags miissen durch Kommas voneinander getrennt
werden.

Je nach den Voreinstellungen, die Sie in der Kategorie ,,Tagging” festgelegt haben, fiigt Contribute die Tags oben oder
unten im Blogeintrag ein, wobei das angegebene Tag-Prafix vorangestellt wird.

Nachdem Sie die Tags fiir den Blogeintrag hinzugefiigt haben, konnen Sie den Eintrag bearbeiten, veroffentlichen oder
als Entwurf speichern.

Hinweis: Sie konnen die Tags aus einem Blogeintrag entfernen, indem Sie sie aus dem Feld , Tags* loschen. Bei der
Bearbeitung des Blogeintrags konnen Sie die Tags auch direkt aus dem Eintrag l6schen. Nachdem Sie den aktualisierten
Blogeintrag verdffentlicht haben, wird das Tag nicht mehr mit dem Blogeintrag im Blog angezeigt.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen® auf Seite 32

Zuweisen von Kategorien zu Blogeintragen

Sie konnen Blogeintragen Kategorien zuweisen, um dhnliche Blogeintréige zu gruppieren. Beispielsweise konnen Sie
alle Blogeintrage in einer Kategorie zusammenfassen, die sich auf Sport oder aktuelle Tagesthemen beziehen.
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Einem Blogeintrag konnen auch mehrere Kategorien zugewiesen werden. Die ausgewéhlte Kategorie kann jederzeit
gedndert oder entfernt werden.

Verschiedene Bloghosts bieten unterschiedliche Unterstiitzung fiir Kategorien. Einige Bloghosts bieten vordefinierte
Kategorien, andere ermoglichen es Thnen, eigene Kategorien zu erstellen, und wieder andere bieten tiberhaupt keine
Unterstiitzung fiir Kategorien. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Thres Bloghosts.

1 Waihlen Sie den gewiinschten Blogeintrag im Bedienfeld ,,Seiten® aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Wihlen Sie in der Symbolleiste im Popupmenii ,,Kategorien® die gewiinschte Kategorie aus.
Neben der ausgewihlten Kategorie wird ein Hakchen angezeigt.
« Wihlen Sie ,,Format® > ,Blog-Metadaten® > ,,Kategorien“ und dann im Popupmenii die gewiinschte Kategorie.
Neben der ausgewihlten Kategorie wird ein Hakchen angezeigt.

Hinweis: Sie konnen einem Blogeintrag auch mehrere Kategorien zuweisen.

Zuweisen einer anderen Kategorie zu einem Blogeintrag

1 Wihlen Sie den gewiinschten Blogeintrag im Bedienfeld ,,Seiten® aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie in der Symbolleiste im Popupmenil ,,Kategorien® die neue Kategorie aus.
Neben der ausgewdhlten Kategorie wird ein Hakchen angezeigt.
« Wihlen Sie ,,Format“ > ,,Blog-Metadaten“ > , Kategorien“ und dann im Popupmentl die neue Kategorie.

Neben der ausgewihlten Kategorie wird ein Hakchen angezeigt.

Entfernen einer Kategorie von einem Blogeintrag
1 Wihlen Sie den gewiinschten Blogeintrag im Bedienfeld ,,Seiten“ aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Heben Sie die Auswahl der Kategorien im Popupmenii ,, Kategorien® in der Symbolleiste auf.

+ Waihlen Sie ,,Format® > ,Blog-Metadaten® > , Kategorien und heben Sie dann die Auswahl aller ausgewahlten
Kategorien im Popupmentii auf.

Aktualisieren der Liste der verfiigharen Kategorien

Bei einigen Bloghosts konnen Sie die Kategorien, die Blogeintrigen zugewiesen werden konnen, hinzufiigen,
bearbeiten oder I6schen. Nachdem Sie die verfiigbaren Kategorien beim Bloghost gedndert haben, kénnen Sie die Liste
der verfiigbaren Kategorien in Contribute entsprechend aktualisieren.

Hinweis: Die verfiigbaren Kategorien kénnen nur beim Bloghost gedndert werden, nicht aber in Contribute.

1 Wihlen Sie das gewiinschte Blog im Bedienfeld ,,Seiten® aus.
2 Klicken Sie in der Metadaten-Symbolleiste des Blogs auf die Aktualisieren-Schaltfldche C.

Die gednderten Kategorien werden in der Symbolleiste im Popupmenti ,,Kategorien“ angezeigt. Sie werden auch
angezeigt, wenn Sie ,Format“ > ,Blog-Metadaten® > ,, Kategorien“ auswihlen. Blogeintrige, die einer neu erstellten,
bearbeiteten oder geloschten Kategorie zugewiesen sind, werden aktualisiert.
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Verwandte Themen

»Erstellen von Blogeintrigen fiir ein Blog® auf Seite 99

Hinzufiigen von Trackback-URLs zu Blogeintragen

Beim Erstellen eines Blogeintrags konnen Sie ihm eine oder mehrere Trackback-URLs hinzufiigen. Mit Trackback-
URLs kénnen Sie eine Liste der Blogs verwalten, die mit Ihren Blogeintragen verkniipft sind. Wenn ein anderer
Blogautor einen Blogeintrag mit einem Ihrer Blogeintrige verkniipfen mochte, fligt er seinem Blogeintrag eine
Trackback-URL hinzu, die auf Thren Blogeintrag verweist. In Threm Blog wird eine Liste der verkniipften Blogeintrage
fiir jeden Threr Blogeintrage gepflegt. Sie konnen auf die Hyperlinks klicken, um die verkniipften Eintrige anzuzeigen.
Wenn Sie verhindern moéchten, dass andere Benutzer ihren Blogeintragen die Trackback-URLs Thres Blogs
hinzufiigen, deaktivieren Sie die Option ,, Trackbacks zulassen®.

Hinweis: Uber eine Voreinstellung kinnen Sie bestimmen, ob Trackbacks fiir Blogeintrige aktiviert sind. In einigen Blogs
werden Trackbacks nicht unterstiitzt, oder Sie miissen Trackbacks iiber eine Voreinstellung zulassen. Weitere
Informationen finden Sie in der Dokumentation Ihres Blogs. Weitere Informationen zum Aktivieren der Trackback-
URLs fiir Blogeintrige finden Sie unter ,,Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32.

1 Waihlen Sie den gewiinschten Blogeintrag im Bedienfeld ,,Seiten® aus.

Hinweis: Contribute nimmt keine Priifung der URLs vor, die Sie in das Dialogfeld ,, Trackbacks“ oder in das Feld fiir
die Trackback-URLs eingeben. Wenn Sie eine ungiiltige URL eingegeben haben oder die Trackback-URL spdter
dndern mochten, konnen Sie den Blogeintrag bearbeiten und eine neue Trackback-URL hinzufiigen. Die urspriinglich
eingegebenen Trackback-URLs kénnen jedoch weder bearbeitet noch geloscht werden.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,, Trackbacks® 4.
+ Waihlen Sie ,Format“ > ,,Blog-Metadaten® > ,, Trackbacks zulassen®.

3 Geben Sie die Trackback-URL fiir den Blogeintrag in das vorgesehene Feld ein und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Contribute fiigt dem Blogeintrag die URLs hinzu und das Feld ,, Trackbacks“ wird unten im Contribute-
Arbeitsbereich angezeigt. Sie konnen Trackback-URLs in diesem Feld hinzufiigen, bearbeiten oder 16schen. Diese
Anderungen werden auch im Dialogfeld ,, Trackbacks® iibernommen.

Hinweis: In einigen Blogs werden Trackbacks nicht unterstiitzt, oder Sie miissen Trackbacks tiber eine Voreinstellung
zulassen. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Ihres Blogs.

Nachdem Sie dem Blogeintrag eine Trackback-URL hinzugefiigt haben, konnen Sie den Eintrag bearbeiten,
ver6ffentlichen oder als Entwurf speichern.

Hinweis: Im Dialogfeld ,, Trackbacks“ und im Feld ,, Trackback-URLs"“ im Contribute-Arbeitsbereich kann nur eine
Trackback-URL pro Zeile hinzugefiigt werden.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Zulassen von Kommentaren fiir Blogeintrage

In der Kategorie ,,Blogvorgaben® des Dialogfelds ,,Voreinstellungen“ kénnen Sie festlegen, ob Contribute dem
Blogserver erméglicht, Kommentare fiir Thre Blogeintrige zu akzeptieren. Wenn Sie die Kommentare aktivieren,
konnen Benutzer Kommentare zu Thren Blogeintragen eingeben. Es ist auch méglich, Kommentare fiir einzelne
Blogeintrige zuzulassen oder zu verbieten.
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Hinweis: Uber eine Voreinstellung konnen Sie bestimmen, ob Kommentare fiir Blogeintrige aktiviert sind. Weitere
Informationen zum Zulassen von Kommentaren fiir Blogeintrdige finden Sie unter ,,Festlegen der Contribute-
Voreinstellungen auf Seite 32. In einigen Blogs werden Kommentare nicht unterstiitzt, oder Sie miissen Kommentare
iiber eine Voreinstellung zulassen. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation Ihres Blogs.

1 Navigieren Sie zu einem Blogeintrag.

2 Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Eintrag bearbeiten“ oder wihlen Sie ,Datei“ > ,,Aktionen >
»Eintrag bearbeiten®.

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option ,,Format® > ,Blog-Metadaten® > ,,Kommentare zulassen®, um
Kommentare fiir den Blogeintrag zuzulassen oder zu verbieten.

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,Kommentare zulassen“, um Kommentare zuzulassen oder
zu verbieten.

4 Nachdem Sie Kommentare fiir den Blogeintrag zugelassen oder verboten haben, konnen Sie den Blogeintrag
bearbeiten, veroffentlichen oder als Entwurf speichern.

Wenn Sie den Blogeintrag in Ihrem Blog veréffentlichen, wird ein Hyperlink fir Kommentare angezeigt, iiber den
Leser des Eintrags einen Kommentar ver6ffentlichen konnen.

Konvertieren von Dokumenten in das PDF-Format (nhur
Windows)

Mithilfe von Contribute konnen Sie Microsoft Office-Dokumente wie Word-Dateien, PowerPoint-Prisentationen
und Excel-Tabellen in PDF-Dokumente konvertieren. AnschlieBend kénnen Sie diese Dokumente in Adobe
Contribute in die Entwiirfe von Webseiten und Blogeintrigen einfiigen. Ein Microsoft Office-Dokument, das als PDF-
Datei eingefiigt werden soll, muss zunéchst in das Adobe PDF-Format konvertiert werden.

Die PDF-Dateien werden geméfd den geltenden Verwaltungseinstellungen in einen Ordner hochgeladen.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32

Einfiigen von Office-Dokumenten als PDF-Dateien in Contribute-Seiten (nur
Windows)

Mithilfe von Contribute konnen Sie Microsoft Office-Dokumente wie Word-Dateien, PowerPoint-Priasentationen
und Excel-Tabellen in PDF-Dokumente konvertieren. Anschlieffend kénnen Sie diese Dokumente in Adobe
Contribute in die Entwiirfe von Webseiten und Blogeintrigen einfiigen. Ein Microsoft Office-Dokument, das als PDF-
Datei eingefiigt werden soll, muss zunéchst in das PDF-Format konvertiert werden.

Hinweis: Wenn Sie ein Microsoft Word-Dokument oder eine Microsoft PowerPoint-Prdsentation einfiigen und einen
bestimmten Bereich des Dokuments konvertieren mdochten, sollten Sie die Konvertierung in Word oder PowerPoint
vornehmen und das Ergebnis in Contribute einfiigen.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie das PDF-Dokument einfiigen mdchten.

2 Waihlen Sie ,,Einfiigen“ > ,,Dokument als PDF.
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Das Dialogfeld ,,Offnen” wird angezeigt. Es enthilt eine Liste der Dokumente, die in das PDF-Format konvertiert
werden kénnen.

3 Wihlen Sie ein Office-Dokument aus und klicken Sie dann auf ,,Offnen®.
Das Dialogfeld ,,Office-Dokument als PDF einfiigen® wird eingeblendet.
Office-Dokument als PDF einfiigen

‘wie mochten Sie dieres Dokument einfligen’?

® EH_l,lperIink 2um PDF-Dokumert ersteller,

O POF al: eingebettetes Objekt einfligen.

O Diese Einstellung speichem und nicht mehr nachfragen,

[ ok ] [ Abbrechen

4 Wibhlen Sie eine der folgenden Optionen:

Hyperlink zum PDF-Dokument erstellen - konvertiert das Dokument in das PDF-Format und fiigt einen
Hyperlink zum ausgewiéhlten Dokument ein.

PDF als eingebettetes Objekt einfiigen - konvertiert das Dokument in das PDF-Format und bettet das PDF-
Dokument als Objekt ein.

Hinweis: Die Option ,,PDF als eingebettetes Objekt einfiigen® steht nicht zur Verfiigung, wenn Ihr Website-
Administrator das Einbetten von PDFs deaktiviert hat.

5 Aktivieren Sie bei Bedarf das Kontrollkdstchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®.

Weitere Informationen iiber die Optionen im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® finden Sie unter ,,Festlegen der
Voreinstellungen fiir Microsoft Office-Dokumente (nur Windows)“ auf Seite 46.

6 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute konvertiert das Dokument in ein PDF-Dokument und fiigt es als Hyperlink in den Entwurf ein oder
bettet es als Objekt ein.

Erstellen und Einfiigen von PDF-Dokumenten durch Ziehen

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie das PDF-Dokument einfiigen mochten.

Verkleinern Sie das Contribute-Fenster, damit Sie auch das Fenster der Anwendung sehen konnen, in der sich die
zu ziehende Datei befindet.

2 Offnen Sie Windows Explorer.
3 Ziehen Sie das zu konvertierende Dokument zum Einfligepunkt.
Das Dialogfeld ,Microsoft Office-Dokument einfiigen® wird eingeblendet.

4 Wihlen Sie die Option ,,In PDF konvertieren und Hyperlink zu PDF erstellen oder ,,In PDF konvertieren und PDF
als Objekt einbetten® und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Contribute konvertiert das Dokument in das PDF-Format und fiigt es in Thren Entwurf ein.

Loschen eines PDF-Dokuments aus einem Entwurf

1 Klicken Sie im Entwurf auf das PDF-Dokument, um es auszuwahlen.

2 Driicken Sie die Entf-Taste.
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Hinzufligen von Microsoft Word- und Excel-
Dokumenten zu einer Website

In Contribute konnen Sie ganz einfach Word- und Excel-Dokumente sowie deren Inhalt in Thre Website oder Ihren
Blogeintrag einfiigen.

Angenommen, Sie verfiigen iiber ein Word-Dokument mit einer Tabelle, die Kontaktinformationen Ihrer
Handelsvertreter in Nordamerika enthalt, Sie miissen diese Tabelle nicht neu in Threr Webseite erstellen, sondern
konnen sie mithilfe von Contribute in IThre Website einfiigen.

Mit vier verschiedenen Mdglichkeiten kénnen Sie den Inhalt von Word- oder Excel-Dokumenten in eine Webseite
oder einen Blogeintrag einfiigen:

- Einfiigen des Inhalts eines Word- oder Excel-Dokuments in neue oder bereits vorhandene Webseiten oder
Blogeintrige (nur Windows).

« Einfiigen eines Hyperlinks zu einem Word- oder Excel-Dokument in vorhandene Webseiten oder Blogeintrige.

« Konvertieren des Dokuments in das PDF-Format und Einfiigen eines Hyperlinks zum Dokument in vorhandene
Webseiten oder Blogeintrige.

« Konvertieren des Dokuments in das PDF-Format und Einfiigen des Dokuments als eingebettetes Objekt in
vorhandene Webseiten oder Blogeintréige.

In Windows konnen Sie iiber eine Benutzervoreinstellung festlegen, dass Contribute beim Einfiigen eines Word-

oder Excel-Dokuments immer einen Hyperlink zum Dokument einfiigt oder den Inhalt des Dokuments als
eingebettetes Objekt hinzufiigt. Weitere Informationen finden Sie unter ,, Festlegen der Bearbeitungsvoreinstellungen
auf Seite 44.

Inhalt aus Word- oder Excel-Dokumenten kann direkt von den Microsoft Office-Anwendungen in den
Contribute-Editor eingefiigt werden. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Offnen von Dokumenten aus
Microsoft Office-Anwendungen in Contribute (nur Windows)“ auf Seite 115.

Einfiigen von Inhalt aus Microsoft Word oder Excel in eine Seite (nur Windows)

Sie konnen den Inhalt eines Word- oder Excel-Dokuments in neue oder bereits vorhandene Webseiten oder
Blogeintrige einfiigen.

Beim Einfiigen von Inhalt in eine Webseite wandelt Contribute den Inhalt in das HTML-Format um und kopiert ihn
in Thre Webseite oder Ihren Blogeintrag. Anderungen am Inhalt miissen Sie nun in Contribute vornehmen. Eventuelle
Anderungen, die Sie in der Originaldatei auf Ihrem Computer vornehmen, wirken sich nicht auf die Website aus.

Falls das Dokument, das Sie in das HTML-Format konvertieren, grofler als 300 KB ist, meldet Contribute, dass die
Datei zu grof8 zum Konvertieren ist. Sie konnen das Dokument dann mit anderen Methoden einfiigen. Beispielsweise
konnen Sie das Dokument in das PDF-Format konvertieren oder einen Hyperlink zum Dokument einfiigen.
Informationen zu diesen Optionen finden Sie unter ,,Einfiigen von Office-Dokumenten als PDF-Dateien in
Contribute-Seiten (nur Windows)“ auf Seite 110 und ,,Einfiigen von Hyperlinks zu Word- oder Excel-Dokumenten®
auf Seite 113.

Hinweis: Wenn Sie mit Microsoft Office 97 arbeiten, konnen Sie den Inhalt eines Word- oder Excel-Dokuments nicht
einfiigen. Sie miissen einen Hyperlink zum Dokument einfiigen oder das Dokument in eine PDF-Datei konvertieren.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke in Threm Entwurf an die Stelle, an der der Inhalt angezeigt werden soll.
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Datei auszuwiéhlen, deren Inhalt Sie einfiigen méchten:
+ In Contribute:
1 Waihlen Sie ,Einfiigen® > ,Microsoft Office-Dokument®.
Das Dialogfeld ,,Offnen“ wird angezeigt.
2 Wibhlen Sie das gewiinschte Microsoft Office-Dokument aus und klicken Sie auf ,,Offnen®.

+ (Nur Windows) Ziehen Sie die Datei aus Windows Explorer an die Stelle im Contribute-Entwurf, an der Sie den
Inhalt einfiigen mochten.

3 Wenn das Dialogfeld ,Microsoft Office-Dokument einfiigen® angezeigt wird, klicken Sie auf ,,Den Inhalt des
Dokuments in diese Seite einfiigen“ und dann auf ,,OK®.

4 (Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®, wenn
Sie in Zukunft nicht mehr zur Auswahl der gewiinschten Einfiigeoption aufgefordert werden mochten.

Sie konnen diese Voreinstellungen auch iiber das Menii ,Bearbeitenin Contribute festlegen. Wiihlen Sie dazu

»Bearbeiten“ >, Voreinstellungen“ > ,, Microsoft-Dokumente“ und nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor.
Weitere Informationen zum Festlegen dieser Voreinstellungen finden Sie unter ,,Festlegen der Contribute-
Voreinstellungen® auf Seite 32.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Der Inhalt des Microsoft Word- oder Excel-Dokuments wird in den Entwurf eingefiigt.

Verwandte Themen
»Einfiigen von Hyperlinks zu Word- oder Excel-Dokumenten® auf Seite 113

»Einfiigen von Office-Dokumenten als PDF-Dateien in Contribute-Seiten (nur Windows)“ auf Seite 110

Einfligen von Hyperlinks zu Word- oder Excel-Dokumenten

Sie kénnen einen Hyperlink zu einem Microsoft Word- oder Excel-Dokument in vorhandene Seiten oder Blogeintrige
einfiigen.

Beim Veroffentlichen der Seite oder des Blogeintrags mit dem Hyperlink kopiert Contribute das Dokument in Thre
Website und erstellt dann einen Hyperlink zu dieser Kopie (nicht zur Originaldatei auf Ihrem Computer).

Hinweis: Informationen zum Bearbeiten des Inhalts verkniipfter Seiten oder Blogeintrige nach der Verdffentlichung
finden Sie unter ,, Bearbeiten von Webseiteninhalt in externen Anwendungen auf Seite 81. Anderungen, die Sie an der
Originaldatei vornehmen, werden in der Website oder im Blogeintrag nicht berticksichtigt.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke in Threm Entwurf an die Stelle, an der der Inhalt angezeigt werden soll.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Datei auszuwiéhlen, deren Inhalt Sie einfiigen méchten:

« Setzen Sie die Einfiigemarke an die Stelle des Entwurfs, an der Sie den Hyperlink einfiigen méchten, oder wahlen
Sie Text oder ein Bild im Entwurf aus. Klicken Sie anschliefSend in der Symbolleiste auf die Schaltfliche
»Hyperlink f§ und wihlen Sie die Option ,,Dateien in Arbeitsplatz*.

Geben Sie im Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“ den Hyperlinktext ein, durchsuchen Sie die Verzeichnisse nach
der Datei, die Sie verkniipfen méchten, und klicken Sie auf ,,OK*.

+ (Nur Windows) Ziehen Sie die Datei aus ihrem aktuellen Ordner an die Stelle in Threm Contribute-Entwurf, an
der Sie den Hyperlink einfiigen méochten.

Wenn das Dialogfeld ,,Microsoft Office-Dokument einfligen“ eingeblendet wird, klicken Sie auf ,,Hyperlink
zum Dokument erstellen® und dann auf ,,OK*.
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Hinweis: Der Hyperlinktext ist der Name der Datei, mit der Sie eine Verkniipfung erstellen. Unter ,Andern von
Text und Ziel eines Hyperlinks“ auf Seite 218 wird beschrieben, wie Sie den Hyperlinktext nach der Erstellung des
Hyperlinks dndern konnen.

Ein Hyperlink zum Dokument wird im Entwurf angezeigt.

Verwandte Themen
»Einfigen von Inhalt aus Microsoft Word oder Excel in eine Seite (nur Windows)“ auf Seite 112

»Einfiigen von Office-Dokumenten als PDF-Dateien in Contribute-Seiten (nur Windows)“ auf Seite 110

Konvertieren von Dokumenten in das PDF-Format und Einfiligen in Entwiirfe
(nur Windows)

Sie konnen ein Microsoft Word- oder Excel-Dokument in das PDF-Format konvertieren. Anschlieend kénnen Sie
einen Hyperlink zu dieser PDF-Datei in vorhandene Webseiten oder Blogeintrage einfiigen oder die PDF-Datei als
eingebettetes Objekt in den Entwurf einfiigen.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie das PDF-Dokument einfiigen mdchten.

2 Waihlen Sie ,,Einfiigen“ > ,,Microsoft Office-Dokument®. Navigieren Sie im angezeigten Dialogfeld zur Datei und
klicken Sie auf ,,Offnen®.

Das Dialogfeld ,,Microsoft Office-Dokument einfiigen® wird eingeblendet.
3 Waihlen Sie eine der folgenden Optionen aus, um das PDF-Dokument in Thren Contribute-Entwurf einzufiigen:
Hinweis: Diese Optionen sind nur fiir Microsoft Word- und Excel-Dokumente verfiigbar.

« Wihlen Sie ,,In PDF konvertieren und Hyperlink zu PDF erstellen®, um das ausgewéhlte Dokument in das PDF-
Format zu konvertieren und einen Hyperlink zum PDF-Dokument einzufiigen.

+ Waihlen Sie ,,In PDF konvertieren und PDF als Objekt einbetten®, um das ausgewéhlte Dokument in das PDF-
Format zu konvertieren und das PDF-Dokument als Objekt einzubetten.

4 (Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkistchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen, wenn
Sie in Zukunft nicht mehr zur Auswahl der gewiinschten Einfiigeoption aufgefordert werden méchten.

5 Klicken Sie auf ,,OK“.

Das Dokument wird in das PDF-Format konvertiert und als Hyperlink oder als eingebettetes Objekt in den
Entwurf eingefiigt.

Verwandte Themen

»Einfligen von Inhalt aus Microsoft Word oder Excel in eine Seite (nur Windows)“ auf Seite 112

»Einfligen von Hyperlinks zu Word- oder Excel-Dokumenten® auf Seite 113
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Offnen von Dokumenten aus Microsoft Office-
Anwendungen in Contribute (nur Windows)

Sie konnen Dokumente wie Kalkulationstabellen, Word-Dokumente und E-Mails in Contribute 6ffnen. Dazu
verwenden Sie die Contribute-Symbolleiste in Microsoft Word, Excel und in der E-Mail-Anzeige von Outlook. Sie
konnen die Dokumente in diesen Anwendungen 6ffnen, den Inhalt mithilfe der Office-Symbolleiste fiir Contribute in
den Contribute-Editor einfiigen und den Inhalt dann in Threr Website veroffentlichen, ohne Contribute 6ffnen zu
miissen.

Die Microsoft Office-Symbolleiste wird bei der Installation von Contribute auf Threm Computer automatisch
installiert.

Hinweis: Die Contribute-Symbolleiste wird nur auf Computern mit Microsoft Office 2003, Microsoft Office XP und
Microsoft Office 2007 installiert.

Die MS Office-Symbolleiste weist folgende Anderungen auf:
« Ein neues Meniielement fiir Contribute wird im Anwendungsmenii angezeigt.

! Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Formak  Extras  Tabelle Fenster  Contribute 2

« Eine Symbolleiste fiir Contribute wird in den Anwendungen in einer separaten Zeile angezeigt.

|& In Contribute 6ffnen |- In Website veraffentlichen 1| Im Blog veroffentlichen B

Offnen von Dokumenten aus Microsoft Word, Excel und Outlook

Wenn Sie ein Dokument aus einer Microsoft Office-Anwendung in Contribute 6ffnen, kdnnen Sie entweder einen
Abschnitt oder den ganzen Inhalt des Dokuments in den Contribute-Editor einfiigen. Auflerdem konnen Sie den
Inhalt als PDF einfiigen oder einen Hyperlink von der aktiven Seite im Contribute-Editor zum Dokument erstellen.

Hinweis: Wenn Sie E-Mail-Nachrichten aus Outlook in Contribute 0ffnen, kénnen Sie nur den Inhalt der Nachricht in

den Editor einfiigen.

Mit drei verschiedenen Methoden kdnnen Sie einer neuen Webseite Inhalt aus Microsoft Office-Anwendungen
hinzufiigen:

+ Inhalt aus Word, Excel oder Outlook in die Seite einfiigen
+ Hyperlink von einem Word- oder Excel-Dokument einfiigen

+ Word- oder Excel-Dokument als PDF einfiigen

Einfiigen von Inhalt aus Microsoft Word, Excel oder Outlook aus Microsoft Office in eine
Seite (nur Windows)

Sie konnen den Inhalt eines Dokuments (Word-Dokument, Excel-Tabelle oder Outlook-Nachricht) in eine neue
Webseite einfiigen. Sie kénnen diesen Dokumenten vor dem Offnen auch Vorlagen zuweisen.

Wenn Sie einer Seite Inhalt hinzufiigen, kopiert Contribute den Inhalt des Dokuments in den Contribute-Editor.
Dann kénnen Sie den Inhalt in Contribute bearbeiten und auf Threr Website ver6ffentlichen.

1 Offnen Sie ein Dokument in Microsoft Word oder Excel.

2 Offnen Sie das Dokument in Contribute, indem Sie in der Contribute-Symbolleiste der Anwendung eine der
folgenden Aktionen durchfithren:
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Hinweis: Wenn Sie Anderungen am Dokument vorgenommen haben, speichern Sie das Dokument vor dem Offnen
in Contribute.

« Wihlen Sie ,,Contribute“ > ,,In Contribute 6ffnen®.
« Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,In Contribute 6ffnen®.

Hinweis: Wenn keine Website-Verbindung besteht, blendet Contribute eine entsprechende Meldung ein. Weitere
Informationen zum Erstellen einer Website-Verbindung finden Sie unter ,,Erstellen von Website-Verbindungen® auf
Seite 265.

Das Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen wird in Contribute angezeigt.

Als neue Seite dffnen

.j 1 ) wahlen Sie die Wehsite aus, in der Sie die Datei Gffnen michken,
o

Website: | G:\Dokumente und Einstellungen|Q\Eigens DateieniNe hd

Stamm-URL: file: fi}G|{Dokumente:20und%20Einstelungen o
i - aLEig. .,

j Yorlage auswahlen. ..

[ Offnen ] [Abhrechen

3 Wihlen Sie die Website aus, in der das Dokument platziert werden soll.

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlage auswihlen®, um eine aktualisierte Vorlage fiir das Office-Dokument
festzulegen, das in Contribute ge6ffnet wird. Weitere Informationen zum Festlegen einer Vorlage finden Sie unter
»Festlegen von Vorlagen beim Offnen von MS Office-Dokumenten (nur Windows)“ auf Seite 120.

Wenn Sie im Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen” nicht auf ,,Vorlage auswihlen® klicken, erhélt das Dokument, das
Sie jetzt 6ffnen, entweder die Vorlage ,,_blank” oder die Vorlage, die zuletzt zum Offnen eines Microsoft Office-
Dokuments verwendet wurde. Wenn diese Vorlage nicht mit der Vorlage auf dem Server iibereinstimmt, zeigt
Contribute das Dialogfeld ,,Vorlage herunterladen® an. Sie haben folgende Méglichkeiten:

« Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Mit alter Vorlage 6ffnen®, um das Dokument mit der alten Vorlage zu 6ffnen.

+ Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Herunterladen und 6ffnen®, um die aktualisierte Vorlage vom Server
herunterzuladen und dann das Dokument zu 6ffnen.

Hinweis: Sind auf der Ziel-Website keine Vorlagen vorhanden, wird eine entsprechende Meldung eingeblendet, wenn
Sie auf die Schaltfliche ,, Vorlage auswdhlen klicken.

5 (Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,Nur aktuelle Auswahl 6ffnen, wenn Sie anstelle der Auswahl
das ganze Dokument 6ffnen mochten.

Hinweis: Diese Option ist nur verfiigbar, wenn Sie Inhalt im Dokument ausgewdhlt haben.
Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld bendétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,, Hilfe®.
6 Klicken Sie auf ,,Offnen*.

Das Dialogfeld ,Microsoft Office-Dokument einfiigen® wird eingeblendet.
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Hinweis: Wenn Sie Inhalt aus einer Outlook-E-Mail einfiigen, wird das Dialogfeld ,,Microsoft Office-Dokument
einfiigen nicht angezeigt. Der Inhalt der E-Mail-Nachricht wird automatisch in den Contribute-Editor eingefiigt,
wenn Sie auf ,,Offnen klicken.

Microsoft Office-Dokument einfiigen

‘wie mochten Sie diezes Dokument einfligen’?

& Den Inhalt des Dakuments in dise Seite einfiigen;

@ Hyperlink zum Office-Dokument erstellen.
O In PDF kanvertieren und Hyperlink zu POF erstellen.

@ In PDF kaonvertieren und POF als Objekt einbetten.

[ Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen.

[ ok ] [ abbrechen |

7 Wihlen Sie ,Den Inhalt des Dokuments in diese Seite einfiigen®.

8 (Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®, wenn
Sie in Zukunft nicht mehr zur Auswahl der gewiinschten Einfiigeoption aufgefordert werden mochten.

Wenn Sie weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf ,,Hilfe®.
9 Kilicken Sie auf ,,OK*.

Die ausgewdhlte Vorlage wird auf die Webseite angewendet und Contribute 6ffnet das Dokument in einem
Entwurf. Bevor Sie das Dokument veréffentlichen, miissen Sie einen Hyperlink von einer vorhandenen Seite zur
neuen Seite erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter , Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks* auf
Seite 205.

Hinweis: Die Option ,,In Contribute dffnen” kann nicht fiir .rtf-Dateien verwendet werden.

Verwandte Themen
»Einfligen von Microsoft Word- oder Excel-Dokumenten als PDF-Dateien von Microsoft Office aus (nur Windows)“
auf Seite 119

»Festlegen von Vorlagen beim Offnen von MS Office-Dokumenten (nur Windows)* auf Seite 120

Einfiigen von Hyperlinks zu Microsoft Word- oder Excel-Dokumenten von Microsoft Office
aus (nur Windows)

Sie konnen einen Hyperlink zu einem Microsoft Word- oder Excel-Dokument in eine neue Seite einfiigen. Beim
Veroéffentlichen der Seite mit dem Hyperlink kopiert Contribute das Dokument in Thre Website und erstellt dann
einen Hyperlink zur Kopie (nicht zur Originaldatei auf Threm Computer).

1 Offnen Sie ein Dokument in Microsoft Word oder Excel.

2 (Optional) Wenn Sie nur einen bestimmten Bereich des Dokuments in Contribute 6ffnen méchten, wihlen Sie
diesen Bereich aus.

3 Offnen Sie das Dokument in Contribute, indem Sie in der Contribute-Symbolleiste der Anwendung eine der
folgenden Aktionen durchfiihren:
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Hinweis: Wenn Sie Anderungen am Dokument vorgenommen haben, speichern Sie das Dokument, bevor Sie es in
Contribute dffnen.

« Wihlen Sie ,,Contribute“ > ,,In Contribute 6ffnen®.
« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfléche ,,In Contribute 6ffnen®.

Hinweis: Wenn keine Website-Verbindung besteht, blendet Contribute eine entsprechende Meldung ein. Weitere
Informationen zum Erstellen einer Website-Verbindung finden Sie unter ,Erstellen von Website-Verbindungen®
auf Seite 265.

Das Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen“ wird in Contribute angezeigt.

Als neue Seite dffnen

wahlen Sie die Website aus, in der Sie die Datei 6Ffnen méchten,

Website: | G:\Dokumente und Einstellungen|Q\Eigens DateieniNe hd

Stamm-URL: file: fi}G|{Dokumente:20und%20Einstelungen o
i - aLEig. .,

j Yorlage auswahlen. ..

[ Offnen ] [Abhrechen

Wihlen Sie die Website aus, in der das Dokument platziert werden soll.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlage auswahlen®, um eine Vorlage fiir das Office-Dokument festzulegen, das
in Contribute getffnet wird. Weitere Informationen zum Festlegen einer Vorlage finden Sie unter ,,Festlegen von
Vorlagen beim Offnen von MS Office-Dokumenten (nur Windows)“ auf Seite 120.

Wenn Sie im Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen” nicht auf ,, Vorlage auswéihlen® klicken, erhélt das Dokument, das
Sie jetzt 6ffnen, die Vorlage, die zuletzt zum Offnen eines Microsoft Office-Dokuments verwendet wurde. Wenn
die Vorlage nicht mit der Vorlage auf dem Server iibereinstimmt, zeigt Contribute das Dialogfeld ,,Vorlage
herunterladen® an. Sie kénnen eine der folgenden Operationen durchfiihren:

« Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Mit alter Vorlage 6ffnen®, um das Dokument mit der alten Vorlage zu 6ffnen.

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Herunterladen und 6ffnen®, um die Vorlage mit den Anderungen vom Server
zu aktualisieren und dann das Dokument zu 6ffnen.

Hinweis: Sind auf der Ziel-Website keine Vorlagen vorhanden, wird eine entsprechende Meldung eingeblendet, wenn
Sie auf die Schaltfliche ,, Vorlage auswdhlen klicken.

(Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Nur aktuelle Auswahl 6ffnen”, wenn Sie anstelle der Auswahl
das ganze Dokument 6ffnen mochten.

Hinweis: Dieses Kontrollkdstchen ist aktiviert, wenn Sie Text im Dokument auswdhlen.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltfléche ,,Hilfe®.

Klicken Sie auf ,,Offnen“.
Das Dialogfeld ,Microsoft Office-Dokument einfiigen® wird eingeblendet.
Wihlen Sie die Option ,,Hyperlink zum Office-Dokument erstellen®.

(Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkistchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®, wenn
Sie in Zukunft nicht mehr zur Auswahl der gewiinschten Einfiigeoption aufgefordert werden mochten.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,, Hilfe®.
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10 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die ausgewdhlte Vorlage wird auf die Webseite angewendet und Contribute fiigt einen Hyperlink zum Dokument
in einen Entwurf ein. Bevor Sie das Dokument verdffentlichen, miissen Sie einen Hyperlink von einer vorhandenen
Seite zur neuen Seite erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks*
auf Seite 205.

Verwandte Themen

»Einfligen von Inhalt aus Microsoft Word, Excel oder Outlook aus Microsoft Office in eine Seite (nur Windows)“ auf
Seite 115

»Einfligen von Microsoft Word- oder Excel-Dokumenten als PDF-Dateien von Microsoft Office aus (nur Windows)“
auf Seite 119

»Festlegen von Vorlagen beim Offnen von MS Office-Dokumenten (nur Windows)“ auf Seite 120

Einfiigen von Microsoft Word- oder Excel-Dokumenten als PDF-Dateien von Microsoft Office
aus (nur Windows)

Mit Contribute konnen Sie ein Microsoft Word- oder Excel-Dokument von Microsoft Word oder Excel aus als PDF-
Dokument in eine Webseite einfiigen.

1 Offnen Sie ein Dokument in Microsoft Word oder Excel.

2 (Optional) Wenn Sie nur einen bestimmten Bereich des Dokuments in Contribute 6ffnen méchten, wahlen Sie
diesen Bereich aus.

3 Offnen Sie das Dokument in Contribute, indem Sie in der Contribute-Symbolleiste der Anwendung eine der
folgenden Aktionen durchfiihren:

Hinweis: Wenn Sie Anderungen am Dokument vorgenommen haben, speichern Sie das Dokument vor dem Offnen
in Contribute.

« Waibhlen Sie ,,Contribute“ > ,,In Contribute o6ffnen®.
« Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,In Contribute 6ffnen®.

Hinweis: Wenn keine Website-Verbindung besteht, blendet Contribute eine entsprechende Meldung ein. Weitere
Informationen zum Erstellen einer Website-Verbindung finden Sie unter ,,Erstellen von Website-Verbindungen® auf
Seite 265.

Das Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen® wird angezeigt.

4 Wibhlen Sie die Website aus, in der das Dokument platziert werden soll.

5 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlage auswéihlen®, um eine Vorlage fiir das Office-Dokument festzulegen, das
in Contribute getffnet wird. Weitere Informationen zum Festlegen einer Vorlage finden Sie unter ,,Festlegen von
Vorlagen beim Offnen von MS Office-Dokumenten (nur Windows)“ auf Seite 120.

Wenn Sie im Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen” nicht auf ,,Vorlage auswihlen® klicken, erhélt das Dokument, das
Sie jetzt 6ffnen, die Vorlage, die zuletzt zum Offnen eines Microsoft Office-Dokuments verwendet wurde. Wenn
diese Vorlage nicht mit der Vorlage auf dem Server iibereinstimmt, zeigt Contribute das Dialogfeld ,,Vorlage
herunterladen an. Sie konnen eine der folgenden Operationen durchfiihren:

« Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Mit alter Vorlage 6ffnen, um das Dokument mit der alten Vorlage zu 6ffnen.

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Herunterladen und 6ffnen®, um die Vorlage mit den Anderungen vom Server
zu aktualisieren und dann das Dokument zu 6ffnen.
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Hinweis: Sind auf der Ziel-Website keine Vorlagen vorhanden, wird eine entsprechende Meldung eingeblendet, wenn
Sie auf die Schaltfliche ,, Vorlage auswdihlen klicken.

(Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkistchen ,,Nur aktuelle Auswahl 6ffnen®, wenn Sie anstelle der Auswahl
das ganze Dokument 6ffnen mochten.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Hilfe®.
Klicken Sie auf ,,Offnen.
Das Dialogfeld ,,Microsoft Office-Dokument einfiigen® wird eingeblendet.

Wihlen Sie die Option ,,In PDF konvertieren und Hyperlink zu PDF erstellen oder ,,In PDF konvertieren und PDF
als Objekt einbetten®.

(Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®, wenn
Sie in Zukunft nicht mehr zur Auswahl der gewtiinschten Einfiigeoption aufgefordert werden méchten.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Hilfe.

10 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute konvertiert das Dokument in eine PDF-Datei und fiigt sie als Hyperlink oder als eingebettetes Objekt
in den Entwurf ein. Auflerdem wendet Contribute die ausgewidhlte Vorlage auf die Webseite an.

Verwandte Themen

»Einfligen von Inhalt aus Microsoft Word, Excel oder Outlook aus Microsoft Office in eine Seite (nur Windows)“ auf
Seite 115

»Einfligen von Hyperlinks zu Microsoft Word- oder Excel-Dokumenten von Microsoft Office aus (nur Windows)“auf
Seite 117

»Festlegen von Vorlagen beim Offnen von MS Office-Dokumenten (nur Windows)“ auf Seite 120

Festlegen von Vorlagen beim Offnen von MS Office-Dokumenten (nur
Windows)

In Adobe Contribute kénnen Sie Inhalt aus Office-Dokumenten (Microsoft Word und Microsoft Excel) oder ganze
Dokumente in Dokumentvorlagen platzieren, wihrend Sie die Dokumente in Contribute 6ffnen.

Wenn Sie eine Vorlage auswiahlen, wird der zugehorige Arbeitsablauf der erstellten Seite zugewiesen.

1
2
3

Offnen Sie eine Datei einer Microsoft Office-Anwendung.

Bearbeiten Sie den Inhalt und speichern Sie das Dokument.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,In Contribute 6ffnen.

Das Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen wird angezeigt.

Hinweis: Die Option ,,In Contribute offnen” kann nicht fiir .rtf-Dateien verwendet werden.
Wihlen Sie die erforderliche Website aus.

Die Stamm-URL der ausgewdhlten Website wird automatisch angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlage auswahlen®. Das Dialogfeld ,,Vorlage auswéhlen® wird eingeblendet.
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Wenn Sie im Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen® nicht auf ,,Vorlage auswéhlen® klicken, erhdlt das Dokument, das
Sie jetzt 6ffnen, die Vorlage, die zuletzt zum Offnen eines Microsoft Office-Dokuments verwendet wurde. Wenn
diese Vorlage nicht mit der Vorlage auf dem Server iibereinstimmt, zeigt Contribute das Dialogfeld ,,Vorlage
herunterladen® an. Sie konnen eine der folgenden Operationen durchfiihren:

« Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Mit alter Vorlage 6ffnen, um das Dokument mit der alten Vorlage zu 6ffnen.

« Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Herunterladen und 6ffnen“, um die Vorlage mit den Anderungen vom Server
zu aktualisieren und dann das Dokument zu 6ffnen.

Hinweis: Sind auf der Ziel-Website keine Vorlagen vorhanden, wird eine entsprechende Meldung eingeblendet, wenn
Sie auf die Schaltfliche ,, Vorlage auswdhlen klicken. Wenn Sie ein Dokument im nativen Format Offnen, steht die
Schaltfliche ,, Vorlage auswdhlen nicht zur Verfiigung.

6 Wihlen Sie in der Liste der verfiigbaren Vorlagen die gewiinschte Vorlage aus.

Darauthin wird eine Vorschau der ausgewéhlten Vorlage angezeigt.

Hinweis: Wenn Sie bei der Erstellung einer neuen Seite eine Vorlage auswdhlen, die nicht mit der Vorlage auf dem

Server tibereinstimmt, miissen Sie in Contribute angeben, ob Sie die Seite auf Grundlage der alten Vorlage erstellen

mdochten. Wenn Sie auf ,,Ja“ klicken, wird die neue Seite auf Grundlage der alten Vorlage erstellt. Klicken Sie dagegen
auf ,Nein®, wird die ausgewdhlte Vorlage aktualisiert, bevor die Seite erstellt wird.

7 Waihlen Sie einen Vorlagenbereich in der Liste der bearbeitbaren Bereiche aus, die in der ausgewéhlten Vorlage
enthalten sind.

Hinweis: Wenn die ausgewdhlte Vorlage keine bearbeitbaren Bereiche enthdlt, ist die Liste ,, Vorlagenbereich
auswdihlen® leer.

Wenn Sie die Vorlage ,,_blank® auswihlen, ist diese Liste nicht verfiigbar.

Hinweis: Nach Auswahl der zu verwendenden Vorlage miissen Sie einen Vorlagenbereich auswdihlen. Wenn Sie die
zu verwendende Vorlage auswdihlen und dann auf ,,OK“ klicken, wird der erste bearbeitbare Bereich in der Liste
»Vorlagenbereich auswdhlen® gewdhlt.

8 Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlagen aktualisieren® und wéhlen Sie dann eine der folgenden Optionen aus,
um Vorlagen und ausgewihlte Bereiche in einer ausgewéhlten Vorlage zu aktualisieren:

Fiir diese Website — zur Anzeige einer aktualisierten Vorlagenliste fiir die ausgewéhlte Website.

Fiir ausgewshlte Vorlage - zur Anzeige einer aktualisierten Liste der bearbeitbaren Bereiche, die in der
ausgewihlten Vorlage enthalten sind.

9 Standardmiflig ist das Kontrollkistchen ,,Als Standardvorlage definieren® aktiviert. Deaktivieren Sie dieses
Kontrollkistchen, falls gewiinscht.

10 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die ausgewihlte Vorlage wird auf die Webseite angewendet, die das Office-Dokument enthélt. Anschlieend wird
das Dokument im HTML-Format geoftnet.

11 (Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Nur aktuelle Auswahl 6ffnen®, wenn Sie anstelle der Auswahl
das ganze Dokument 6ffnen mochten.

12 Klicken Sie auf ,,Offnen®.
Das Dialogfeld ,,Microsoft Office-Dokument einfiigen® wird eingeblendet.
13 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

+ ,Den Inhalt des Dokuments in diese Seite einfiigen® kopiert den Inhalt des ausgewahlten Dokuments in den
Entwurf.
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« ,Hyperlink zum Office-Dokument erstellen® fiigt einen Hyperlink zum ausgewéhlten Dokument ein.

+ ,In PDF konvertieren und Hyperlink zu PDF erstellen“ konvertiert das ausgewéhlte Dokument in das PDF-
Format und fiigt einen Hyperlink zum PDF-Dokument ein.

+ ,In PDF konvertieren und PDF als Objekt einbetten konvertiert das ausgewédhlte Dokument in das PDF-
Format und bettet das PDF-Dokument als Objekt ein.

14 (Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkistchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®, wenn

Sie in Zukunft nicht mehr zur Auswahl der gewiinschten Einfiigeoption aufgefordert werden méchten.

15 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die ausgewdhlte Vorlage wird auf die neue Webseite angewendet, in die das Dokument eingefiigt wird. Der
ausgewdhlte Inhalt wird im Contribute-Entwurf angezeigt, oder ein Hyperlink zum ausgewéhlten Inhalt wird in
den Entwurf eingefiigt. Wenn Sie das Dokument in eine PDF-Datei konvertiert haben, fiigt Contribute einen
Hyperlink zur PDF-Datei ein oder bettet die PDF-Datei als Objekt ein.

Hinweis: Wenn Sie in Contribute ein Dokument offnen oder verdffentlichen, ohne im Dialogfeld ,,In Website
verdffentlichen® oder ,,Als neue Seite Offnen auf die Schaltfliche ,, Vorlage auswdhlen zu klicken, wird die zuletzt in
der Registrierung gespeicherte Vorlage auf die Webseite angewendet, die das Office-Dokument enthdlt. Wenn Sie die
Funktion ,In Website verdffentlichenoder ,,In Contribute offnenzum ersten Mal ausfiihren, wird eine leere Vorlage
ausgewdhlt.

Einfiigen von PDF-Dateien in Contribute-Seiten

In Adobe Contribute kdnnen Sie PDF-Dateien als Objekte einbetten oder Hyperlinks zu PDF-Dateien in Contribute-
Entwiirfe von Webseiten und Blogeintragen einfiigen. Sie konnen anspruchsvolle PDF-Inhalte in Websites oder Blogs

einfiigen, von hochauflésenden Bildern bis zu dreidimensionalen Modellen. Diese PDF-Dateien konnen sich auf

Threm Computer oder in einer Website befinden.

Wenn Sie Webseiten oder Blogeintrige veréffentlichen, die ein eingebettetes PDF-Objekt enthalten, sorgt Contribute
fir die EOLAS-Kompatibilitdt der Inhalte.

Hinweis: Bevor Sie in Contribute mit PDF-Dateien arbeiten, wird empfohlen, Adobe Acrobat 8 auf Ihrem Computer zu
installieren.

Einfligen einer PDF-Datei vom Computer

1
2

Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie das PDF-Dokument einfiigen mochten.
Wihlen Sie ,,Einfiigen“ > ,,PDF-Dokument® > ,,Aus Arbeitsplatz®.

Das Dialogfeld ,,Offnen“ wird angezeigt.

Navigieren Sie zum gewiinschten PDF-Dokument und klicken Sie auf ,,Offnen®.

Das Dialogfeld ,,PDF-Dokument einfiigen wird eingeblendet.

Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

+ Hyperlink zum PDF-Dokument erstellen

 PDF als eingebettetes Objekt einfiigen

Hinweis: Die Option ,,PDF als eingebettetes Objekt einfiigen ist deaktiviert, wenn der Administrator fiir die
jeweilige Website- oder Blogverbindung die Option ,,PDF-Einbettung nicht zulassen® aktiviert hat.
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5 (Optional) Aktivieren Sie bei Bedarf das Kontrollkédstchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr
nachfragen®.

6 Klicken Sie auf ,,OK“.

Hinweis: Wenn Sie die PDF-Datei als eingebettetes Objekt eingefiigt haben, werden Sie in einer Meldung darauf
hingewiesen, dass ein Teil des PDF-Inhalts nicht verfiigbar ist und dass der PDF-Inhalt in manchen Browsern
moglicherweise nicht dargestellt wird. Aktivieren Sie ggf. das Kontrollkdstchen ,,Nicht mehr warnen® und klicken Sie
dann auf ,OK*

Der Hyperlink zur PDF-Datei oder der Inhalt der eingebetteten PDF-Datei wird am Einfiigepunkt im Entwurf
angezeigt. Wenn Sie die PDF-Datei als Hyperlink eingefiigt haben, wird der Name der PDF-Datei als Hyperlinktext
angezeigt.

Einfiigen einer PDF-Datei aus der Website

1 Setzen Sie die Einfligemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie das PDF-Dokument einfiigen méchten.
2 Waihlen Sie ,Einfiigen® > ,PDF-Dokument® > ,,Aus Website*.

Hinweis: Sie konnen die Option ,Einfiigen“ > ,,PDF-Dokument“ > ,, Aus Website“ nur verwenden, wenn eine Website
aktiv ist.

Das Dialogfeld ,,PDF-Dokument in Website auswahlen“ wird angezeigt.

3 Doppelklicken Sie auf die Webadresse und navigieren Sie zu dem Ordner, der die einzufiigende PDF-Datei enthalt.
Wihlen Sie die gewiinschte PDF-Datei aus und klicken Sie auf ,,OK*.

4 Je nach festgelegten Benutzervoreinstellungen wird die PDF als Hyperlink oder als eingebettetes Objekt eingefiigt.

Alternativ wird das Dialogfeld ,,PDF-Dokument einfiigen® angezeigt, in dem die folgenden Optionen zur Auswahl
stehen:

+ Hyperlink zum PDF-Dokument erstellen
+ PDF als eingebettetes Objekt einfiigen

5 (Optional) Aktivieren Sie bei Bedarf das Kontrollkéstchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr
nachfragen®.

Hinweis: Die Option ,,PDF als eingebettetes Objekt einfiigen ist deaktiviert, wenn der Administrator fiir die jeweilige
Website die Option ,,PDF-Einbettung nicht zulassen® aktiviert hat.

6 Klicken Sie auf ,,OK“.

Hinweis: Wenn Sie die PDF-Datei als eingebettetes Objekt eingefiigt haben, werden Sie in einer Meldung darauf
hingewiesen, dass ein Teil des PDF-Inhalts nicht verfiigbar ist und dass der PDF-Inhalt in manchen Browsern
moglicherweise nicht dargestellt wird. Aktivieren Sie ggf. das Kontrollkdstchen ,,Nicht mehr warnen® und klicken Sie
dann auf ,OK*

Der Hyperlink zur PDF-Datei oder der Inhalt der eingebetteten PDF-Datei wird am Einfiigepunkt im Entwurf
angezeigt. Wenn Sie die PDF-Datei als Hyperlink eingefiigt haben, wird der Name der PDF-Datei als Hyperlinktext
angezeigt.

Hinweis: Sie konnen eine PDF-Datei auch aus Windows Explorer in eine Website oder in den Entwurf eines Blogeintrags
ziehen und dort ablegen.
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Andern der GroBe der in Webseiten oder Blogeintrigen eingebetteten PDF-
Dateien

Sie konnen die Grofe eines eingebetteten PDF-Objekts in einer Webseite oder im Entwurf eines Blogeintrags dndern,
indem Sie das Objekt auswéhlen und seine Rinder ziehen. Alternativ dazu konnen Sie die Grofie des Objekts auch
andern, indem Sie genaue Werte in das Dialogfeld ,,PDF-Eigenschaften® eingeben.

Manuelles Andern der Groe von eingebetteten PDF-Dateien
1 Wihlen Sie im Entwurf den Inhalt des eingebetteten PDF-Objekts aus, dessen Grofie Sie dndern mochten.

2 Ziehen Sie einen der Auswahlgriffe, um die gewiinschte Grofe einzustellen.

Halten Sie die Umschalttaste beim Ziehen gedriickt, wenn Hohe und Breite des PDF-Objekts nicht um denselben
Prozentsatz gedndert werden sollen.

Andern der GroBe von eingebetteten PDF-Dateien durch Angabe bestimmter Werte
1 Waihlen Sie im Entwurf das eingebettete PDF-Objekt aus, dessen Grofle Sie andern mochten.

2 Doppelklicken Sie auf das eingebettete PDF-Objekt, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt und
wihlen Sie die Option ,,PDF-Eigenschaften® aus. Oder wihlen Sie das PDF-Objekt aus und wéhlen Sie dann
»Format“ > ,PDF-Eigenschaften®.

Das Dialogfeld ,,PDF-Eigenschaften“ wird eingeblendet.
3 Geben Sie Werte fiir die Hohe und die Breite ein und legen Sie fest, ob die Proportionen beibehalten werden sollen.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute dndert Hohe und Breite des eingebetteten PDF-Objekts.

Hinweis: Sie konnen ein eingebettetes PDF-Objekt auch formatieren, indem Sie mit der rechten Maustaste darauf
klicken und dann eine Option im Popupmenii auswdhlen.

Verwandte Themen

»Einfigen von Inhalt aus Microsoft Word oder Excel in eine Seite (nur Windows)“ auf Seite 112

»Einfiigen von Hyperlinks zu Microsoft Word- oder Excel-Dokumenten von Microsoft Office aus (nur Windows)“auf
Seite 117

»Einfiigen von Microsoft Word- oder Excel-Dokumenten als PDF-Dateien von Microsoft Office aus (nur Windows)“
auf Seite 119

Einfiigen von HTML-Codefragmenten

Erfahrene Adobe Contribute-Benutzer konnen mit Adobe Contribute benutzerdefinierte HTML-Codefragmente in
Contribute-Seiten einfiigen. Beispielsweise konnen Sie Codefragmente einfiigen, die Video- oder Audiodateien in
Thren Web- oder Blogseiten abspielen. Sie konnen Codefragmente jedoch nur hinzufiigen, wenn der Website-
Administrator Threr Benutzerrolle die entsprechenden Berechtigungen zugewiesen hat.

Sie konnen eigene HTML-Codefragmente erstellen und einfiigen. Contribute tiberpriift zwar die Syntax des
Codefragments, aber nicht seine Logik.
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Wichtig: Der HTML-Code, den Sie einer Contribute-Seite hinzufiigen, setzt moglicherweise einige
Verwaltungseinstellungen aufSer Kraft, wodurch das Verhalten des Produkts sich dndern kann. Deshalb sollten Sie bei
Verwendung dieser Funktion sorgfiltig vorgehen.

1 Navigieren Sie zu einer Webseite oder zu Ihrer Blog-Homepage.

2 Wenn Sie eine Blog-Homepage angegeben haben, wihlen Sie im Popupmenii ,,Eintrage“ den Blogeintrag aus, den
Sie bearbeiten mochten.

3 Klicken Sie auf ,,Seite bearbeiten® oder ,,Eintrag bearbeiten®.
4 Platzieren Sie die Einfliigemarke im Entwurf an der Stelle, an der Sie das HTML-Codefragment einfiigen mochten.
5 Waihlen Sie ,,Einfiigen® > ,HTML-Codefragment®.

Das Dialogfeld ,HTML-Codefragment einfiigen® wird geoffnet.

Hinweis: Wenn Ihr Website-Administrator die Option ,,Einfiigen von HTML-Codefragmenten zulassen* fiir Ihre
Benutzerrolle nicht aktiviert hat, steht die Option fiir HTML-Codefragmente im Menii ,,Einfiigen nicht zur
Verfiigung. Diese Option ist aber fiir Blogeintrige standardmiifSig aktiviert.

6 Geben Sie das Codefragment ein, oder fiigen Sie ein HTML-Codefragment ein, das Sie von einer anderen Quelle
kopiert haben.

7 Klicken Sie auf ,,OK*.

Das HTML-Codefragment wird im jeweiligen Entwurf ausgefiihrt.

Verwandte Themen
»Festlegen der Option zum Einfiigen von HTML-Codefragmenten® auf Seite 333

Referenz

Dieser Abschnitt enthilt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Microsoft Office-Dokument einfiigen” (nur
Windows)

Das Dialogfeld ,,Microsoft Office-Dokument einfiigen® wird angezeigt, wenn Sie folgende Schritte ausfiithren:

+ In einer Microsoft Office-Anwendung (Word oder Excel) festlegen, dass ein Dokument in Contribute ge6ffnet
werden soll.

+ Microsoft Office-Dokument (Word oder Excel) in Contribute einfiigen.
+ Microsoft Office-Dokument (Word oder Excel) in den Entwurf im Contribute-Editor ziehen.

Sie konnen den Inhalt in den Entwurf einfiigen oder einen Hyperlink zum Dokument erstellen. Auflerdem kénnen Sie
das Dokument in das PDF-Format konvertieren und einen Hyperlink zur PDF-Datei erstellen oder die PDF-Datei als
Objekt in den Entwurf einfiigen.

1 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

+ Wihlen Sie die Option ,,Den Inhalt des Dokuments in diese Seite einfiigen“, um den Inhalt des Dokuments
einzufiigen.

+ Wihlen Sie die Option ,,Hyperlink zum Office-Dokument erstellen, um einen Hyperlink zum Dokument zu
erstellen.
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« Wihlen Sie ,,In PDF konvertieren und Hyperlink zu PDF erstellen®, um das ausgewéhlte Dokument in das PDF-
Format zu konvertieren und einen Hyperlink zum PDF-Dokument einzufiigen.

« Wihlen Sie ,,In PDF konvertieren und PDF als Objekt einbetten®, um das ausgewéhlte Dokument in das PDE-
Format zu konvertieren und das PDF-Dokument als Objekt einzubetten.

Wenn das einzufiigende Dokument gréfer als 300 KB ist, werden Sie in Contribute in einer Warnmeldung darauf
hingewiesen, dass das Dokument wegen seiner Grof3e nicht eingefiigt werden kann. Sie erhalten dann andere
Optionen, mit denen Sie das Dokument Ihrer Website hinzufiigen kénnen.

Hinweis: Wenn Sie einen Hyperlink einfiigen, entspricht der Hyperlinktext dem Namen der verkniipften Datei. Unter
»Andern von Text und Ziel eines Hyperlinks“ auf Seite 218 wird beschrieben, wie Sie den Hyperlinktext nach der
Erstellung des Hyperlinks dndern kénnen. Wenn Sie den Entwurf verdffentlichen, kopiert Contribute das Dokument
in den Entwurf und erstellt dann einen Hyperlink mit der Kopie, nicht mit der Originaldatei.

2 Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®, wenn Contribute
Thre Voreinstellung permanent beibehalten soll.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Im Entwurf wird der Inhalt oder ein Hyperlink zum Inhalt angezeigt.

Verwandte Themen

»Hinzuftigen von Microsoft Word- und Excel-Dokumenten zu einer Website“ auf Seite 112

»Veroffentlichen von Inhalt aus Microsoft Office-Anwendungen in einem Blog (nur Windows)“ auf Seite 247

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag”

Mit dem Dialogfeld ,,Neue Webseite oder neuer Blogeintrag® konnen Sie eine Seite in einer Website oder einen
Blogeintrag im Blog erstellen.

1 Waihlen Sie im Bereich ,Neue Webseite oder neuen Blogeintrag erstellen fiir die Website aus, in der Sie eine
Webseite erstellen mochten, oder das Blog, in dem Sie einen Blogeintrag erstellen mochten.

Hinweis: Wenn Sie keine Ordner der Website bearbeiten diirfen, konnen Sie keine Seite fiir diese Website erstellen.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um den Typ der Seite oder des Eintrags anzugeben:
« Wenn Sie eine neue Webseite erstellen, wihlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

Hinweis: Wenn Ihr Contribute-Administrator die Seitentypen beschrinkt hat, die Sie erstellen konnen, oder wenn
Sie nicht iiber Bearbeitungsrechte fiir diese Website verfiigen, werden nicht alle oben aufgefiihrten Optionen

angezeigt.
Leere Webseite Erstellt eine leere Seite.

Kopie der aktuellen Seite Erstellt eine Kopie der aktuell angezeigten Webseite.

Hinweis: Es ist nicht méglich, eine Kopie der aktuellen Seite zu erstellen, falls diese Frames enthilt oder als Entwurf
im Contribute-Arbeitsbereich gedffnet ist. Ebenso wenig ist es maoglich, eine Seite aus einer Website in eine andere
Website zu kopieren.

Eine Seite im Ordner der Start-Webseiten auswéhlen Erstellt eine Kopie einer mit Contribute gelieferten
Beispielseite.

Eine Seite im Vorlagen-Ordner auswihlen Erstellt eine Seite auf Grundlage einer Dreamweaver-Vorlage oder
auf Basis einer Webseite, die der Contribute-Administrator als Vorlage festgelegt hat.
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« Wenn Sie einen neuen Blogeintrag erstellen, wihlen Sie eine der folgenden Optionen aus:
»Leerer Blogeintrag” auswiahlen Erstellt einen leeren Blogeintrag.
JLeere Seite” auswihlen Erstellt einen leeren Blogseiteneintrag.

»Zitat von aktueller Seite” auswéhlen Erstellt einen Blogeintrag unter Verwendung von Inhalt, den Sie in
einem angezeigten Blogeintrag oder einer angezeigten Webseite ausgewdhlt haben.

Hinweis: Diese Option ist nur verfiigbar, wenn Sie in der gerade angezeigten Seite Text ausgewdihlt haben.
Wenn Sie einen Seitentyp auswahlen, werden eine Vorschau und eine Beschreibung angezeigt.
3 Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlagen aktualisieren und wéhlen Sie dann eine der folgenden Optionen aus:
Fiir alle Websites Aktualisiert global die Vorlagen aller Websites oder Blogs.

Fiir ausgewéhlte Website/ausgewéhltes Blog Aktualisiert nur die Vorlagen der ausgewdhlten Website oder des
ausgewdhlten Blogs.

Fiir ausgewéhlte Vorlage Aktualisiert nur die ausgewéhlte Vorlage (bei Websites).
Hinweis: Bei Blogs miissen Sie vor dem Klicken auf die Schaltfliche ein Blog auswdhlen.

4 Geben Sie in das Textfeld ,,Seitentitel“ oder ,, Titel des Blogeintrags“ einen Titel ein.

5 Bei Webseiten wird der Titel in der Titelleiste des Browsers angezeigt, wenn ein Website-Besucher die Seite anzeigt.
Bei Blogeintragen wird der Titel auf der Blog-Homepage als Hyperlink zum Eintrag angezeigt.

6 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die neue Seite oder der neue Blogeintrag wird als Entwurf in Contribute getftnet, sodass Sie Inhalt hinzufiigen
konnen. Stellen Sie bei neuen Seiten auch sicher, dass Sie der neuen Seite vor der Veroffentlichung einen Hyperlink
hinzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks“ auf Seite 205.

Hinweis: Contribute erstellt die neue Seite in dem Ordner mit der Seite, die zum Erstellungszeitpunkt angezeigt wurde
(sofern Sie keine andere Website ausgewdihit haben). Wenn Sie die neue Seite veriffentlichen, konnen Sie den Ordner
dndern.

Verwenden des Dialogfelds ,, Trackbacks”

Im Dialogfeld ,, Trackbacks konnen Sie eine oder mehrere Trackback-URLs fiir einen ausgewahlten Blogeintrag
definieren.

1 Geben Sie im Feld ,, Trackback-URLs eingeben® die erforderlichen URLs an. Jede URL muss auf einer separaten
Zeile eingegeben werden.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Wenn Sie die Trackback-URLs zum ersten Mal definiert haben, wird das Feld ,,Trackbacks“ zusammen mit den
neuen URLs im Contribute-Arbeitsbereich angezeigt.

Hinweis: Im Feld ,, Trackbacks*“ des Contribute-Arbeitsbereichs konnen Sie URLs hinzufiigen, bearbeiten oder
loschen.
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Festlegen der Seiteneigenschaften fiir ,Titel/Kodierung”

Mit der Kategorie ,, Titel/Kodierung“ der Seiteneigenschaften konnen Sie einen Seitentitel fiir Ihre Webseite angeben
sowie einen Kodierungstyp fiir das Dokument auswihlen.

1 Passen Sie die folgenden Optionen wie gewiinscht an:

Titel - gibt den Seitentitel an, der in der Titelleiste des Browsers des Website-Besuchers angezeigt wird. Auf der
Seite selbst erscheint der Titel nicht.

Beachten Sie, dass zwischen Seitentitel und Dateiname ein Unterschied besteht. Weitere Informationen zu
Dateinamen finden Sie unter ,,Veroffentlichen von Seiten in der Website“ auf Seite 234.

Kodierung - bestimmt den Zeichensatz, der fiir die Seite verwendet werden soll.

Fiir Deutsch und andere westeuropdische Sprachen wéhlen Sie ,,Westlich“. Zu den weiteren Kodierungsoptionen
zéhlen Mitteleuropdisch, Kyrillisch, Griechisch, Islandisch, Japanisch, Vereinfachtes und Traditionelles Chinesisch
sowie Koreanisch.

Hinweis: Wenn Contribute die Seite mit der falschen Kodierung geéffnet hat, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Neu
laden“. Wiihlen Sie die richtige Kodierung fiir die Seite aus und klicken Sie dann auf ,,Neu laden®, um die letzte
gespeicherte Version der Seite mit der richtigen Kodierung zu laden.

2 Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen anzuwenden, ohne das Dialogfeld zu schlielen, oder klicken Sie
auf ,,OK*, um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlieffen.

Verwandte Themen

»Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite® auf Seite 103

Festlegen der Seiteneigenschaften fiir das HTML-Erscheinungsbild

Mit den Seiteneigenschaften fiir das HTML-Erscheinungsbild konnen Sie verschiedene grundlegende Layoutoptionen
fiir Thre Webseiten festlegen.

1 Passen Sie die folgenden Optionen wie gewiinscht an:

Textfarbe — definiert die Textfarbe fiir die Seite.

Hintergrundfarbe - legt die Hintergrundfarbe der Seite fest. Bei gleichzeitiger Auswahl eines Hintergrundbilds
wird die Hintergrundfarbe tiberdeckt, es sei denn, es handelt sich dabei um ein transparentes Bild.

Hintergrundbild - ermdglicht es Thnen, ein Hintergrundbild fiir die Seite zu suchen und auszuwéhlen.

Klicken Sie zum Auswihlen eines Bildes auf die Schaltfliche ,Durchsuchen® und anschlielend entweder auf
»Bilder in Arbeitsplatz oder ,,Bilder auf der Website®.

Linker Rand, oberer Rand, rechter Rand und unterer Rand - bestimmen die Grofle der Seitenrander. Wenn Sie
keine Seitenrander wiinschen, geben Sie fiir jeden Rand 0 ein, oder lassen Sie die Felder leer.

Rinder werden in Pixel gemessen. Ein Zentimeter besteht aus ca. 28 Pixeln.

2 Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen anzuwenden, ohne das Dialogfeld zu schlielen, oder klicken Sie
auf ,,OK*, um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlieffen.

Verwandte Themen

»Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite auf Seite 103
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Festlegen der Seiteneigenschaften fiir das CSS-Erscheinungsbild

Mit den Seiteneigenschaften fiir das CSS-Erscheinungsbild konnen Sie verschiedene grundlegende Layoutoptionen
fiir Thre Webseiten festlegen.

1 Passen Sie die folgenden Optionen wie gewiinscht an:

Seitenschrift - gibt die auf den Webseiten zu verwendende Standardschriftfamilie an. Contribute verwendet die
von Thnen definierte Schriftfamilie, es sei denn, fiir ein Textelement wurde ausdriicklich eine andere Schrift
gewahlt.

GroBe - gibt die auf den Webseiten zu verwendende Standardschriftgréfie an. Contribute verwendet die von Thnen
definierte Schriftgrofle, es sei denn, fiir ein Textelement wurde ausdriicklich eine andere Gréfle gewiéhlt.

Textfarbe — definiert die Textfarbe fiir die Seite.

Hintergrundfarbe - legt die Hintergrundfarbe der Seite fest. Bei gleichzeitiger Auswahl eines Hintergrundbilds
wird die Hintergrundfarbe tiberdeckt, es sei denn, es handelt sich dabei um ein transparentes Bild.

Hintergrundbild - ermdglicht es Thnen, ein Hintergrundbild fiir die Seite zu suchen und auszuwéhlen.

Klicken Sie zum Auswihlen eines Bildes auf die Schaltfliche ,,Durchsuchen® und anschlieflend entweder auf
»Bilder in Arbeitsplatz“ oder ,,Bilder auf der Website®.

Linker Rand, oberer Rand, rechter Rand und unterer Rand - bestimmen die Grofle der Seitenrander. Wenn Sie
keine Seitenrander wiinschen, geben Sie fiir jeden Rand 0 ein.

2 Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen anzuzeigen, ohne das Dialogfeld zu schliefSen, oder klicken Sie
auf ,,0K*, um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlieffen.

Verwandte Themen

»Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite® auf Seite 103

Festlegen der Seiteneigenschaften fiir CSS-Hyperlinks

Mit den Seiteneigenschaften fiir CSS-Hyperlinks konnen Sie die Standardschrift, die Schriftgrofle sowie Farben fiir
Hyperlinks, besuchte Hyperlinks und aktive Hyperlinks einstellen.

1 Passen Sie die folgenden Optionen wie gewiinscht an:

Hyperlinkschrift — definiert die standardmiéflige Schriftfamilie fiir Hyperlinktext. Wenn Sie keine andere Schrift
festgelegt haben, verwendet Contribute standardmafig die fiir die gesamte Seite definierte Schriftfamilie.

GroBe - definiert die standardmiéflige Schriftgrofle fiir Hyperlinktext.

Farbe fiir Hyperlinks - definiert die Farbe fiir Hyperlinktext.

Besuchte Hyperlinks — definiert die Farbe fiir Hyperlinks, auf die der Website-Besucher geklickt hat.
Rollover-Hyperlinks - gibt an, welche Farbe ein Hyperlink annimmt, wenn der Mauszeiger darauf positioniert ist.
Aktive Hyperlinks — definiert die Farbe fiir Hyperlinks, auf die mit der Maus geklickt wird.

Unterstreichungsstil — definiert den Unterstreichungsstil fiir Hyperlinks.

2 Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen anzuwenden, ohne das Dialogfeld zu schlieen, oder klicken Sie
auf ,,OK", um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlielen.

Verwandte Themen
~Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite auf Seite 103
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Festlegen der Seiteneigenschaften fiir CSS-Uberschriften

Mit den Seiteneigenschaften fiir CSS-Uberschriften kénnen Sie Schrift und SchriftgréBe fiir Uberschriften auf CSS-
Seiten einstellen.

1 Passen Sie die folgenden Optionen wie gewiinscht an:

Uberschriften-Schrift — gibt die auf den Webseiten zu verwendende Standardschriftfamilie an. Contribute
verwendet die von Ihnen definierte Schriftfamilie, es sei denn, fiir ein Textelement wurde ausdriicklich eine andere
Schrift gewahlt.

Uberschriftenformat 1 — definiert Schriftgrofle und Schriftfarbe fiir bis zu sechs Ebenen von Uberschriften-Tags.

2 Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen anzuzeigen, ohne das Dialogfeld zu schlieflen, oder klicken Sie
auf ,,OK*, um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schliefen.

Verwandte Themen

~Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite auf Seite 103

Ausfiillen des Dialogfelds ,Schliisselworter und Beschreibung fiir diese Seite”

Mit dem Dialogfeld ,,Schliisselworter und Beschreibung fiir diese Seite“ weisen Sie einer Webseite Schliisselworter und
eine Beschreibung zu.

1 Im Textfeld ,Schlisselworter” konnen Sie die Schliisselworter eingeben bzw. dndern.

Trennen Sie die Schliisselworter durch einfache Leerzeichen (z. B.: Besprechung Protokoll Planungskomitee
Ergebnisse).

2 Im Textfeld ,,Beschreibung® konnen Sie eine Beschreibung der Seite eingeben oder dndern.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Als neue Seite 6ffnen” (nur Windows)

Mit dem Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen® geben Sie eine Website an, wenn Sie den Inhalt eines Word-Dokuments,
einer Excel-Tabelle oder einer Outlook-E-Mail in den Contribute-Arbeitsbereich einfiigen.

1 Wihlen Sie die Website aus, in der das Dokument platziert werden soll.
Die Site-Stamm-URL der ausgewahlten Website wird im Feld ,,Stamm-URL® angezeigt.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlage auswihlen®, um eine Vorlage fiir das Office-Dokument festzulegen, das
in Contribute geoffnet wird. Weitere Informationen zum Festlegen einer Vorlage finden Sie unter ,,Festlegen von
Vorlagen beim Offnen von MS Office-Dokumenten (nur Windows)“ auf Seite 120.

Wenn Sie im Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen® nicht auf ,,Vorlage auswéhlen® klicken, erhdlt das Dokument, das
Sie jetzt 6ffnen, die Vorlage, die zuletzt zum Offnen eines Microsoft Office-Dokuments verwendet wurde. Wenn
diese Vorlage nicht mit der Vorlage auf dem Server iibereinstimmt, zeigt Contribute das Dialogfeld ,,Vorlage
herunterladen an. Sie konnen eine der folgenden Operationen durchfiihren:

« Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Mit alter Vorlage 6ffnen®, um das Dokument mit der alten Vorlage zu 6ffnen.

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Herunterladen und 6ffnen®, um die Vorlage mit Anderungen vom Server zu
aktualisieren und dann das Dokument zu 6ffnen.

Wenn Sie auf die Schaltfliche ,, Vorlage auswdihlen“klicken, die Ziel-Website aber keine Vorlagen enthiilt, werden
Sie in einer Meldung darauf hingewiesen, dass keine Vorlagen verfiigbar sind.
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3 Wenn Sie im Dokument bestimmten Inhalt ausgewahlt haben und nur die Auswahl einfiigen mochten, aktivieren
Sie die Option ,,Nur aktuelle Auswahl 6ffnen®.

Hinweis: Wenn Sie keinen Inhalt im Dokument ausgewdhlt haben, ist die Option ,,Nur aktuelle Auswahl offnen®
deaktiviert.

4 Klicken Sie auf ,,Offnen®.

Auswdhlen des zu bearbeitenden Blogeintrags

Im Dialogfeld ,,Zu bearbeitenden Blogeintrag auswahlen® wihlen Sie den Blogeintrag aus, den Sie bearbeiten mochten.

1 Waihlen Sie den gewiinschten Blogeintrag im Bereich ,,Wahlen Sie den Eintrag aus, den Sie bearbeiten mdchten®.
Darauthin wird eine Vorschau der ausgewihlten Seite angezeigt.

2 Kilicken Sie auf ,,Bearbeiten®.

Contribute 6ffnet den ausgewahlten Blogeintrag zur Bearbeitung.

Verwenden des Dialogfelds ,, Office-Dokument als PDF einfiigen” (nur
Windows)

Mit dem Dialogfeld ,,Office-Dokument als PDF einfiigen kdnnen Sie Microsoft Office-Dokumente wie Word-
Dateien, PowerPoint-Prasentationen und Excel-Tabellen in PDF-Dokumente konvertieren. AnschliefSend kdnnen Sie
diese Dokumente in Adobe Contribute in die Entwiirfe von Webseiten und Blogeintrigen einfiigen.

1 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

Hyperlink zum PDF-Dokument erstellen - konvertiert das Dokument in das PDF-Format und fiigt einen
Hyperlink zum PDF-Dokument ein.

PDF als eingebettetes Objekt einfiigen - konvertiert das Dokument in das PDF-Format und bettet das PDF-
Dokument als Objekt ein.

Hinweis: Die Option ,,PDF als eingebettetes Objekt einfiigen® ist deaktiviert, wenn der Website-Administrator das
Einbetten von PDFs nicht zugelassen hat.

2 Aktivieren Sie bei Bedarf das Kontrollkdstchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®. Weitere
Informationen {iber die Optionen im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® finden Sie unter ,,Festlegen der
Voreinstellungen fiir Microsoft Office-Dokumente (nur Windows)“ auf Seite 46.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute konvertiert das Dokument in ein PDF-Dokument und fiigt es als Hyperlink in den Entwurf ein oder
bettet es als Objekt ein.

Verwenden des Dialogfelds ,,PDF-Dokument einfiigen”

Mit dem Dialogfeld ,,PDF-Dokument einfiigen“ konnen Sie PDF-Dateien als Objekte einfiigen oder Hyperlinks zu
PDEF-Dateien in Contribute-Entwiirfe von Webseiten und Blogeintragen einfiigen.

1 Wibhlen Sie ,,Einfiigen® > ,,PDF-Dokument® > ,,Aus Arbeitsplatz®.

Hinweis: Die Option ,PDF als eingebettetes Objekt einfiigen im Menii , Einfiigen ist deaktiviert, wenn der
Administrator fiir die jeweilige Website- oder Blogverbindung die Option ,, PDF-Einbettung nicht zulassen“ aktiviert hat.
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2 Wihlen Sie eine PDF-Datei aus. Das Dialogfeld ,,PDF-Dokument einfiigen® wird eingeblendet. Wihlen Sie eine der
folgenden Optionen

Hyperlink zum PDF-Dokument erstellen - konvertiert das Dokument in das PDF-Format und fiigt einen
Hyperlink zum PDF-Dokument ein.

PDF als eingebettetes Objekt einfiigen - konvertiert das Dokument in das PDF-Format und bettet das PDF-
Dokument als Objekt ein.

3 (Optional) Aktivieren Sie bei Bedarf das Kontrollkéstchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr
nachfragen®.

4 Klicken Sie auf ,,OK“.

Hinweis: Wenn Sie die PDF-Datei als eingebettetes Objekt eingefiigt haben, werden Sie in einer Meldung darauf
hingewiesen, dass ein Teil des PDF-Inhalts nicht verfiigbar ist und dass der PDF-Inhalt in manchen Browsern
moglicherweise nicht dargestellt wird. Aktivieren Sie ggf. das Kontrollkdstchen ,,Nicht mehr warnen und klicken Sie
dann auf ,OK*.

Der Hyperlink zur PDF-Datei oder der Inhalt der eingebetteten PDF-Datei wird am Einfiigepunkt im Entwurf
angezeigt. Wenn Sie die PDF-Datei als Hyperlink eingefiigt haben, wird der Name der PDF-Datei als Hyperlinktext
angezeigt.

Verwenden des Dialogfelds ,PDF-Eigenschaften” zum Andern der GroBe
einer eingebetteten PDF-Datei

Im Dialogfeld ,,PDF-Eigenschaften“ geben Sie Werte fiir die Hohe und die Breite ein, um die Grofe eines
eingebetteten PDF-Objekts in einer Webseite oder im Entwurf eines Blogeintrags zu dndern.

1 Geben Sie Werte fiir die Hohe und die Breite ein.

2 (Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkistchen ,,Proportionen beibehalten®, um die derzeitigen Proportionen des
PDF-Objekts beizubehalten. Standardmaflig ist diese Option aktiviert.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwenden des Dialogfelds ,HTML-Codefragment einfiigen”

Mit dem Dialogfeld ,, HTML-Codefragment einfiigen“ kdnnen Sie Codefragmente schreiben oder kopieren, die Video-
oder Audiodateien in Webseiten oder Blogeintragen abspielen. Das Codefragment wird dann in die Contribute-Seite
eingefiigt.

1 Geben Sie im Bereich ,,Geben Sie das einzufiigende HTML-Codefragment ein“ ein Codefragment ein oder fiigen
Sie ein HTML-Codefragment ein, das Sie aus einer anderen Quelle kopiert haben.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Das HTML-Codefragment wird im Contribute-Seitenentwurf ausgefiihrt.

Verwenden des Dialogfelds ,Vorlage auswahlen” (nur Windows)

Im Dialogfeld ,,Vorlage auswahlen® kdnnen Sie eine aktualisierte Vorlage fiir das Microsoft Office-Dokument
festlegen, das Sie in Contribute 6ffnen oder veré6ffentlichen.

1 Wihlen Sie in der Liste der verfiigbaren Vorlagen die gewiinschte Vorlage aus.

Darauthin wird eine Vorschau der ausgewéhlten Vorlage angezeigt.
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2 Wihlen Sie einen Vorlagenbereich in der Liste der bearbeitbaren Bereiche aus, die in der ausgewahlten Vorlage
enthalten sind.

Hinweis: Wenn die ausgewdhlte Vorlage keine bearbeitbaren Bereiche enthilt, ist die Liste ,, Vorlagenbereich
auswidhlen® leer.

Wenn Sie die Vorlage ,,_blank“ auswihlen, ist diese Liste nicht verfiigbar.

Hinweis: Sie miissen einen bearbeitbaren Bereich auswdhlen. Wenn Sie eine Vorlage auswdihlen und auf ,,OK*
klicken, wird der erste bearbeitbare Bereich in der Liste ,Bearbeitbaren Bereich auswdihlen® ausgewdhlt.

3 Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Vorlagen aktualisieren® und wihlen Sie dann eine der folgenden Optionen aus,
um die Liste der Vorlagen und der in der ausgewéhlten Vorlage enthaltenen bearbeitbaren Bereiche zu
aktualisieren:

« ,Fir diese Website“ - zur Anzeige einer aktualisierten Vorlagenliste fiir die ausgewéhlte Website.

+ ,Fiir ausgewihlte Vorlage® - zur Anzeige einer aktualisierten Liste der bearbeitbaren Bereiche, die in der
ausgewihlten Vorlage enthalten sind.

4 Standardméflig ist das Kontrollkdstchen ,,Als Standardvorlage definieren aktiviert. Deaktivieren Sie dieses
Kontrollkistchen, falls gewtinscht.

5 Klicken Sie auf ,,OK“.

Die ausgewihlte Vorlage wird auf die Webseite angewendet, die das Office-Dokument enthélt. AnschliefSend wird
das Dokument im HTML-Format ge6ffnet.

6 (Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkédstchen ,,Nur aktuelle Auswahl 6ffnen®, wenn Sie anstelle der Auswahl
das ganze Dokument 6ffnen mochten.

7 Klicken Sie auf ,,Offnen®.

Verwenden des Dialogfelds ,,Vorlage herunterladen” (nur Windows)

Mit dem Dialogfeld ,,Vorlage herunterladen® kénnen Sie ein Microsoft Office-Dokument mit der alten Vorlage oder
der neuesten auf dem Server verfiigbaren Vorlage 6ffnen oder veréffentlichen.

Verwenden des Dialogfelds ,,Vorlage herunterladen beim Offnen eines Microsoft Office-Dokuments in
Contribute

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Mit alter Vorlage 6ffnen®, um das Dokument mit der alten Vorlage zu 6ffnen.

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Herunterladen und 6ffnen®, um die Vorlage mit Anderungen vom Server zu
aktualisieren und dann das Dokument zu 6ffnen.

Verwenden des Dialogfelds ,,Vorlage herunterladen“ beim Verosffentlichen eines Microsoft Office-Dokuments in
Contribute

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Mit alter Vorlage verdffentlichen®, um das Dokument mit der alten Vorlage zu
verdffentlichen.

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Herunterladen und veroffentlichen®, um die aktualisierte Vorlage vom Server
herunterzuladen und dann das Dokument zu veréffentlichen.
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Kapitel 6: Arbeiten mit Text

Mit Adobe® Contribute® kénnen Sie Text hinzufiigen und formatieren, dhnlich wie in einem einfachen
Textverarbeitungsprogramm. Bei der Arbeit mit Contribute werden Sie allerdings einige Unterschiede zu einem
Textverarbeitungsprogramm wie Microsoft Word bemerken, da in Contribute Text von HTML ausgehend formatiert wird.

Informationen zum Arbeiten mit Text in Tabellen finden Sie unter ,,Arbeiten mit Tabellen® auf Seite 185.
Informationen zum Ausrichten von Text an Bildern finden Sie unter ,,Ausrichten von Bildern® auf Seite 161.
Informationen zum Bearbeiten von Hyperlinktext finden Sie unter ,,Arbeiten mit Hyperlinks® auf Seite 205.

HTML- und CSS-Stile im Contribute-Menii ,, Stil”

Im Popupmenii ,,Stil“ von Contribute werden die Formate fiir HTML-Uberschriften und -Absitze sowie die
benutzerdefinierten CSS-Stile aufgelistet, mit denen Sie Inhalt formatieren kénnen. Alle Stile werden in der Liste so
wie der Text angezeigt, dem sie zugewiesen werden.

Hinweis: Wenn das Menii ,,Stil“ nicht aktiviert ist, hat der Contribute-Administrator die Verwendung von Stilen in der
Website unterbunden.

Moglicherweise konnen Sie beim Formatieren von Text CSS-Stile erstellen. Contribute fiigt diese Stile automatisch in
die Liste der Stile ein. Dies erleichtert das Zuweisen einer Formatierung fiir einen Textblock und fithrt zu einem
einheitlicheren Erscheinungsbild Ihrer Seiten.

Hinweis: Wenn die CSS-Stile und/oder die Formate fiir HTML-Uberschriften nicht angezeigt werden, wurden diese
Komponenten vom Contribute-Administrator deaktiviert. Informationen zum Aktivieren oder Deaktivieren von CSS-
Stilen in Contribute erhalten Sie vom Contribute-Administrator oder unter ,, Festlegen von Stil- und Schrifteinstellungen
auf Seite 334.

Es ist in Contribute nicht méglich, zusétzliche Stile mithilfe eines CSS-Stylesheets hinzuzufiigen. Verwenden Sie
Dreamweaver zum Anhingen eines Stylesheets.

Verwandte Themen
»~Anwenden von Stilen auf Text“ auf Seite 139

»Erstellen und Verwalten von Stilen® auf Seite 140

Hinzufligen von Text zu einer Webseite

Sie konnen Text in eine Webseite einfiigen, indem Sie ihn entweder direkt eingeben, kopieren und einfiigen oder aus
einer anderen Anwendung oder Webseite in den Contribute-Entwurf ziehen.

Wenn Sie die Windows-Version von Contribute verwenden, konnen Sie den gesamten Inhalt eines Microsoft Word-
oder Excel-Dokuments in eine Webseite einfiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Hinzufiigen von
Microsoft Word- und Excel-Dokumenten zu einer Website auf Seite 112.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE
Arbeiten mit Text

Ihr Contribute-Administrator kann bestimmen, wie viel Abstand Contribute beim Betdtigen der Eingabetaste
einfiigt. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator
oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absdtze“ auf Seite 332.

zwischen den einzelnen Absditzen

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie Text in einer anderen Anwendung aus und wihlen Sie dann ,,Bearbeiten® > ,,Kopieren®. Setzen Sie
die Einfiigemarke in den Contribute-Entwurf und wiéhlen Sie ,,Bearbeiten® > , Einfiigen®.

Q Microsoft Excel sollte beim

Setzen Sie die Einfiigemarke in den Entwurf und geben Sie Text ein.

Kopieren und Einfiigen von Excel-Text in Contribute nicht geschlossen werden,

damit die Formatierung des Textes erhalten bleibt.

« Ziehen Sie ausgewdhlten Text

Hinweis: Die Originalformatierung des Textes wird moglicherweise in Contribute beibehalten.

aus einer anderen Anwendung in den Contribute-Entwurf.

Einfiigen des aktuellen Datums in eine Seite

Sie konnen das aktuelle Datum in eine Seite einfiigen. Das Datum kann auch den Wochentag und die Uhrzeit

Setzen Sie die Einfiigemarke an die Stelle im Entwurf, an der das Datum eingefiigt werden soll.

Weitere Informationen zu den Optionen finden Sie unter ,Ausfiillen des Dialogfelds ,Datum einfiigen“* auf

enthalten.
1
2 Wihlen Sie ,,Einfiigen® > ,Datum®.
Das Dialogfeld ,Datum einfiigen® wird angezeigt.
Datum einfiigen
Format [Tag): | [Kein Tag] v
Format (Datum): |FEEERIRER
07-Mar1374
F-mar-r4
03/07/1974
347474
1974-03-07 v
Format [Uhrzeit]: | [Keine Uhrzeit] v
D Beim Speichern automatisch aktualisieren
[ ok ][ Abbrechen
Dialogfeld ,,Datum einfiigen
3 Wihlen Sie das Format fiir den Tag, das Datum und die Zeit.
Seite 150.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.
Contribute fiigt das aktuelle Datum in Thren Entwurf ein.
Verwandte Themen

»Einfiigen von Sonderzeichen in eine Seite“ auf Seite 135

Einfiigen von Sonderzeichen in eine Seite

Sie konnen Sonderzeichen wie das Copyright-Symbol (©) in Ihre Seite einfiigen.
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Hinweis: Sonderzeichen konnen jedoch nur in Seiten mit der Kodierung Westlich (Latin 1) eingefiigt werden. Weitere
Informationen zum Festlegen der Seitenkodierung finden Sie unter ,,Festlegen der Seiteneigenschaften fiir eine Webseite“
auf Seite 103.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke an die Stelle im Entwurf, an der das Sonderzeichen eingefiigt werden soll.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
Wihlen Sie ,,Einfiigen® > ,,Sonderzeichen® und dann im Popupmenii das gewiinschte Zeichen.

+ Wihlen Sie ,,Einfiigen“ > ,Sonderzeichen“ und dann ,Weitere®. Klicken Sie im Dialogfeld ,,Anderes Zeichen
einfiigen® auf das gewiinschte Zeichen und klicken Sie dann auf ,,OK*".
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Dialogfeld ,Anderes Zeichen einfiigen

Das Sonderzeichen wird in Thren Entwurf eingefiigt.

Formatieren von Text

Contribute ermdglicht die schnelle und einfache Formatierung von Zeichen und ganzen Absétzen. Mithilfe der
Meniioptionen oder der Symbolleiste konnen Sie Textformatierungen mit einem einfachen Mausklick andern.

Eine detaillierte Darstellung der Symbolleiste zur Textformatierung finden Sie unter ,,Die Contribute-Symbolleisten®
auf Seite 24.

Hinweis: Informationen zum Verschieben von Text finden Sie unter ,Positionieren von Text auf der Seite“ auf Seite 141.

Andern von Schrift und GroBe des Textes

Sie kdnnen die Darstellung von Text dndern, indem Sie die Schrift und Gréf3e andern. Wihlen Sie aus den verfiigbaren
Optionen die gewiinschte Schrift oder Schriftgrof3e aus. Es ist nicht méglich, benutzerdefinierte Gré8en einzugeben.

Die meisten Browser konnen die in der Contribute-Schriftliste enthaltenen Schriften darstellen. Im Webdesign ist es
allgemein iiblich und empfehlenswert, bei der Auswahl der Schriften darauf zu achten, dass sie von den Website-
Besuchern im Allgemeinen auch angezeigt werden konnen.
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Bei allen in der Liste enthaltenen Schriften handelt es sich um Schriftkombinationen. Informationen zum Andern der
verfiigbaren Schriften finden Sie unter ,,Bearbeiten der Schriftliste auf Seite 138.

Andern der Textgro3e

1

Wihlen Sie den zu bearbeitenden Text im Entwurf aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Waihlen Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung im Popupmenii ,,Schriftgrofie” die gewiinschte Grofie.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS), wihlen Sie ,,Grof3e®
und wihlen Sie dann im Popupmenii die gewiinschte Grofle.

Hinweis: Beim Arbeiten in Tabellen ist diese Option nicht verfiigbar.

Wihlen Sie ,,Format® > ,,Grofie“ und dann im Popupmenii die gewiinschte Grofie.

Andern der Textschrift

1 Wihlen Sie den zu bearbeitenden Text im Entwurf aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Wihlen Sie im Popupmeni ,,Schrift in der Symbolleiste zur Textformatierung eine Schrift aus.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS), wihlen Sie ,,Schrift*
und wihlen Sie dann im Popupmenii die gewiinschte Schrift.

Hinweis: Beim Arbeiten in Tabellen ist diese Option nicht verfiigbar.

Wihlen Sie ,,Format® > ,,Schrift“ und dann im Popupmeni die gewiinschte Schrift.

Formatieren von Text kursiv, fett oder unterstrichen

1 Wihlen Sie den zu bearbeitenden Text im Entwurf aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfldchen ,,Fett oder ,, Kursiv®.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
HFett®, ,Kursiv* oder ,,Unterstrichen®.

Hinweis: Beim Arbeiten in Tabellen ist diese Option nicht verfiigbar.
Waihlen Sie ,Format“ > , Fett®, ,Format“ > , Kursiv“ oder ,,Format® > ,Unterstrichen®.

Hinweis: Auf Webseiten ist es nicht empfehlenswert, unterstrichenen Text zu verwenden, da er sehr leicht mit
Hyperlinktext verwechselt werden kann. Verwenden Sie daher einen anderen Stil, um Textpassagen
hervorzuheben.

Formatieren von Text als durchgestrichen, hervorgehoben, stark hervorgehoben,
tiefgestellt, hochgestellt oder mit fester Breite

1 Waihlen Sie den zu bearbeitenden Text im Entwurf aus.

2

Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS), wihlen Sie
»Andere“ und wihlen Sie dann im Popupmeni die gewiinschte Option.

Hinweis: Beim Arbeiten in Tabellen ist diese Option nicht verfiigbar.

Klicken Sie auf ,,Format® > ,,Andere” und wihlen Sie im Popupmenii die gewiinschte Option.
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Hinweis: Bei Hervorhebung und starker Hervorhebung wird derselbe Stil wie bei Kursiv- bzw. Fettschrift
verwendet, jedoch mit anderen HTML-Tags. Ihr Contribute-Administrator bestimmt, welches Tag tatsichlich von
Contribute eingefiigt wird.

Verwandte Themen

»2Anwenden von Stilen auf Text“ auf Seite 139

»Erstellen und Verwalten von Stilen® auf Seite 140

Andern der Textfarbe
1 Wihlen Sie den zu bearbeitenden Text im Entwurf aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Kilicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfliche ,, Textfarbe®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Farbe“.

Hinweis: Beim Arbeiten in Tabellen ist diese Option nicht verfiigbar.
« Wihlen Sie ,Format® > , Textfarbe®.
Die Farbauswahl wird angezeigt.
3 Wibhlen Sie eine Farbe in der Farbauswahl.

Die Farbauswahl wird geschlossen und die Textfarbe im Entwurf gedndert.

Hervorheben von Text

1 Wihlen Sie im Entwurf den hervorzuhebenden Text aus.

2 Klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfliche ,,Hervorhebungsfarbe“ oder wihlen Sie
»Format®“ > ,Hervorhebungsfarbe®.

Die Farbauswahl wird angezeigt.
3 Waibhlen Sie eine Farbe in der Farbauswahl.

Die Farbauswahl wird geschlossen und der Text im Entwurf hervorgehoben.

Verwandte Themen

»~Anwenden von Stilen auf Text“ auf Seite 139
»Erstellen und Verwalten von Stilen® auf Seite 140

»Andern der Textfarbe“ auf Seite 138

Bearbeiten der Schriftliste

Die Schriftkombinationen in der Contribute-Schriftliste bestimmen, wie der Text einer Webseite in einem Browser
dargestellt wird. Jede Schrift im Menii ,,Schrift” bezeichnet die erste Schrift in dieser Schriftkombination. Sie knnen
die Schriftkombinationen in Contribute bearbeiten.
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In Browsern wird der Text in der ersten Schrift der Kombination angezeigt, die auf dem Computer des jeweiligen
Website-Besuchers installiert ist. Ist keine der Schriften in der Kombination installiert, wird der Text im Browser in
der Schrift angezeigt, die in den Voreinstellungen des Browsers des Besuchers angegeben ist.

1 Wihlen Sie im Entwurf ,,Format“ > ,,Schrift“ > ,,Schriftliste bearbeiten®.

Das Dialogfeld ,,Schriftliste bearbeiten wird angezeigt.

Schriftliste bearbeiten gj

E] E] Schriftliste: E] E]
Times Mew Roman, Times, serif Y
Courier New, Courier, mona Abbrechen

zeorgia, Times Mew Roman, Times, serif
Yerdana, Arial, Helvetica, sans-serif

Geneva, Atial, Helvetica, sans-serif

(Schriften in Folgende Liste

Ausgewshlte Schriften: Verflgbare Schriften:
A
Arial Black
Arial Marrow
#rial Rounded MT Bold
Bankiothic Lk BT b

o

2 Waihlen Sie im Bereich ,,Schriftliste” eine Schriftkombination aus.

Die ausgewdhlten Schriften werden im Abschnitt ,,Ausgewahlte Schriften® angezeigt. Im Bereich ,,Verfiigbare
Schriften® werden alle auf Ihrem Computer installierten Schriften aufgelistet.

3 Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.

Sie konnen eine Schriftkombination hinzufiigen oder entfernen, eine Schriftkombination in der Liste nach oben
oder unten verschieben, Schriften in einer Schriftkombination hinzufiigen oder entfernen oder eine Schrift
hinzufiigen, die nicht im System installiert ist.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Schriftliste bearbeiten“* auf Seite 150.

4 Wenn Sie die Schriftliste bearbeitet haben, klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen
»Andern von Schrift und Grofle des Textes“ auf Seite 136

Anwenden von Stilen auf Text

Sie kénnen ganz einfach Stile zuweisen (z. B. fiir Uberschriften), um Text zu formatieren. Im Popupmeni ,,Stil“ in
Contribute werden Stile fiir HTML-Uberschriften und -Absitze sowie die benutzerdefinierten CSS-Stile aufgelistet.

Hinweis: Wenn das Menii ,,Stil“ nicht aktiviert ist, hat der Contribute-Administrator die Verwendung von Stilen in der
Website unterbunden.

Weitere Informationen zu den HTML- und CSS-Stilen im Ment ,,Stil“ finden Sie unter ,,HTML- und CSS-Stile im
Contribute-Menii ,,Stil““ auf Seite 134.

Anwenden von Stilen auf Text

1 Waihlen Sie im Entwurf den zu dndernden Text aus, oder platzieren Sie die Einfiigemarke im betreffenden Absatz.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wihlen Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung im Popupmenii ,,Stil“ eine Schrift.
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« Wihlen Sie ,,Format® > ,,Stil“ und dann im Popupmenii den gewiinschten Stil.
Der neue Stil wird nun auf den ausgewidhlten Text oder den ganzen Absatz angewendet, in den Sie die

Einfiigemarke platziert haben.

Hinweis: Bei Auswahl eines integrierten Uberschriftenstils wird der Stil auf den ganzen Absatz angewendet, auch
wenn Sie nur eine bestimmte Passage innerhalb dieses Absatzes ausgewdhlt haben.

Wenn Sie am Ende einer mit einem Stil formatierten Zeile die Eingabetaste driicken, wendet Contribute
denselben Stil auch auf die néchste Zeile an. Dies ist nicht der Fall, wenn fiir die vorherige Zeile ein
Uberschriftenstil verwendet wurde. Wenn Sie am Ende einer Uberschrift die Eingabetaste driicken, wird auf die
néchste Zeile automatisch der Absatzstil angewendet.

Loschen des aktuellen Textstils

1 Waihlen Sie im Entwurf den zu dndernden Text aus, oder setzen Sie die Einfiigemarke in den betreffenden Text.
2 Waihlen Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung im Popupmenti ,,Stil“ die Option ,,Normal“.

Hinweis: Sie konnen auch ,,Format® > ,,Stil“ > ,, Zeilenumbriiche entfernen auswdihlen. Mithilfe dieser Option
loschen Sie den Stil und sdmtliche Absatz-Tags um den markierten Text.

Verwandte Themen
»Andern von Schrift und Grofle des Textes“ auf Seite 136

»Andern der Textfarbe“ auf Seite 138

Erstellen und Verwalten von Stilen
Beim Formatieren von Text auf einer Seite verwaltet Contribute die Stile und fasst sie in einer Stilbibliothek

zusammen, damit sie jederzeit wieder verwendet werden koénnen.

Hinweis: Wenn der Contribute-Administrator die Erstellung von Stilen fiir die Website beschrdinkt hat, kénnen Sie dem
Text zwar Formatierungseigenschaften zuweisen, der Stil wird aber nicht zur spéteren Wiederverwendung gespeichert.
Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,,Festlegen von Stil- und
Schrifteinstellungen auf Seite 334.

Sie konnen Thre Liste benutzerdefinierter CSS-Stile verwalten, indem Sie die einzelnen Stile bei Bedarf umbenennen
oder 16schen. HTML-Stile in der Liste konnen weder umbenannt noch geléscht werden.

Weitere Informationen zu HTML- und CSS-Stilen finden Sie unter , HTML- und CSS-Stile im Contribute-Menii
»Stil““ auf Seite 134.

Erstellen von Textstilen

1 Platzieren Sie die Einfiigemarke in Threm Entwurf in einem Absatz oder wihlen Sie Text im Absatz aus.
2 Weisen Sie Schrift, Schriftgrofie und Farbe nach Bedarf zu.

Contribute verwaltet die zugewiesenen Formatierungseigenschaften und weist dem neuen Stil unter Verwendung
der folgenden Konvention einen Namen zu: Still, Stil2, Stil3, Stiln. Der Name wird im Popupmenti ,,Stil“ der
Symbolleiste fiir die Textformatierung angezeigt.

Wenn Sie zwei oder mehr Textelementen dieselben Formatierungsattribute zuweisen, verwendet Contribute
denselben Namen, um redundante Stile zu vermeiden.
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Umbenennen von Stilen

1 Waihlen Sie in Threm Entwurf ,Format® > ,,Stil“ > ,,Stil umbenennen® oder klicken Sie in der Symbolleiste zur
Textformatierung im Popupmenil ,,Stil“ auf die Option ,,Stil umbenennen®.

Das Dialogfeld ,,Stil umbenennen® wird eingeblendet.
2 Waihlen Sie den umzubenennenden Stil im Popupmeni ,,Stil“ aus.
3 Geben Sie einen neuen Namen in das Feld ,,Neuer Stilname® ein.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute benennt den Stil um. Der neue Name wird dann im Popupmenii ,,5til“ der Symbolleiste zur
Textformatierung angezeigt.

Loschen von Stilen

1 Wihlen Sie in Threm Entwurf ,,Format® > ,,Stil“ > ,,Stil loschen® oder klicken Sie in der Symbolleiste zur
Textformatierung im Popupmenti ,,Stil“ auf die Option ,,Stil 16schen®.

Das Dialogfeld ,,Stil 16schen® wird eingeblendet.

2 Wihlen Sie den zu l6schenden Stil aus.
3 Klicken Sie auf ,,L6schen®.

Contribute 16scht den Stil aus dem Popupmenii ,,Stil“ der Symbolleiste zur Textformatierung.

Verwandte Themen
»Andern von Schrift und Grofle des Textes auf Seite 136

»>Anwenden von Stilen auf Text“ auf Seite 139

»Andern der Textfarbe“ auf Seite 138

Positionieren von Text auf der Seite

Um Text auf einer Seite zu positionieren, kdnnen Sie Absatzabstidnde einstellen, Text ausrichten oder Einziige dndern.

Hinweis: Unter ,,Formatieren von Text“ auf Seite 136 wird genauer beschrieben, wie Sie Text formatieren, um sein
Erscheinungsbild zu dndern.

Hinzufiigen von Absatzabstanden

Contribute funktioniert dhnlich wie viele Textverarbeitungsprogramme: Durch Driicken der Eingabetaste (Windows)
bzw. des Zeilenschalters (Mac OS) erstellen Sie einen neuen Absatz. Webbrowser fiigen automatisch eine Leerzeile
zwischen Absitzen ein. Sie konnen Leerzeilen hinzufligen, indem Sie einen Zeilenumbruch einfiigen.

Hinzufiigen von Absatzen

1 Platzieren Sie die Einfiigemarke im Entwurf am Ende eines Absatzes.

2 Driicken Sie die Eingabetaste (Windows) bzw. den Zeilenschalter (Mac OS).

Einfiigen von Zeilenumbriichen

1 Setzen Sie im Entwurf die Einfiigemarke an die Stelle, an der Sie den Zeilenumbruch einfiigen mochten.
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Waihlen Sie ,,Einfiigen > ,,Zeilenumbruch®.

« Driicken Sie Umschalt+Eingabetaste (Windows) bzw. Umschalt+Zeilenschalter (Mac OS).

Verwandte Themen

»Einziehen von Text auf Seite 142

Ausrichten von Text
Vier Textausrichtungsoptionen stehen zur Auswahl: Links, Zentrieren, Rechts oder Blocksatz.
1 Wibhlen Sie Text im Entwurf aus, oder platzieren Sie die Einfiigemarke im Text.

Hinweis: Contribute wendet die Ausrichtung auf den ganzen Absatz an, auch wenn Sie nur eine bestimmte
Textpassage innerhalb dieses Absatzes auswdhlen.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf eine der Schaltflichen fiir die Textausrichtung.
« Wihlen Sie ,Format“ > ,,Ausrichten und dann im Popupmenii die gewiinschte Textausrichtung.

Die Textausrichtung in Threm Entwurf wird geéndert.

Verwandte Themen

»Hinzufligen von Absatzabstinden auf Seite 141

Einziehen von Text

In Contribute kdnnen Sie einen Einzug oder Negativeinzug fiir einen Absatz definieren. Sie konnen dies in einem
Absatz mehrmals wiederholen, um den Einzug am Beginn einer Textpassage zu vergroflern oder zu verkleinern.
Einziige und Negativeinziige wirken sich auf den rechten und den linken Rand aus.

1 Wihlen Sie im Entwurf den zu dndernden Text aus oder setzen Sie die Einfiigemarke in den Text.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Kilicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltflichen ,,Einzug” oder ,Negativeinzug®.
« Wihlen Sie ,,Format“ > ,,Einzug”“ oder ,Format® > ,Negativeinzug".

Die Texteinzug in IThrem Entwurf wird gedndert.

Verwandte Themen

»Hinzuftigen von Absatzabstinden auf Seite 141

Erstellen von Listen

In Contribute konnen Sie nummerierte Listen, Aufzdhlungslisten und Definitionslisten erstellen. Zusitzlich dazu
konnen Sie innerhalb dieser Listen auch Unterlisten erstellen.
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Erstellen von nummerierten Listen

Nummerierte Listen eignen sich zur Darstellung von Informationen, die in einer bestimmten Reihenfolge oder
Gliederung vorliegen. Sie konnen die Nummerierung entweder direkt bei der Erstellung der Liste einfiigen oder
bereits vorhandene Listen nachtriglich nummerieren.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke an die Stelle im Entwurf, an der die Liste eingefiigt werden soll.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Kilicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfliche ,,Nummerierte Liste®.
+ Wihlen Sie ,,Format® > ,Liste” > ,Nummerierte Liste“.

3 Geben Sie das erste Listenelement ein.

4 Driicken Sie die Eingabetaste (Windows) oder den Zeilenschalter (Mac OS), um ein weiteres Element einzugeben.
Wiederholen Sie dies fiir jedes Element.

5 Wenn Sie alle Listenelemente eingegeben haben, fithren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die
Nummerierung zu deaktivieren:

+ Driicken Sie zweimal die Eingabetaste (Windows) bzw. den Zeilenschalter (Mac).

+ Driicken Sie die Eingabetaste bzw. den Zeilenschalter (Mac) und klicken Sie in der Symbolleiste zur
Textformatierung auf die Schaltfliche ,Nummerierte Liste®.

Erstellen einer nummerierten Liste aus bereits vorhandenem Text
1 Wihlen Sie im Entwurf mehrere Textzeilen aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfliche ,Nummerierte Liste“.
+ Waihlen Sie ,,Format“ > ,Liste“ > ,Nummerierte Liste®.

Contribute figt der Liste nummerierte Elemente hinzu.

Verwandte Themen

»Erstellen von Definitionslisten auf Seite 144
»Erstellen von Unterlisten“ auf Seite 145

»Festlegen von Listeneigenschaften® auf Seite 146

Erstellen von Aufzdhlungslisten

Aufzahlungslisten eignen sich zum Ordnen von Informationen, die keiner bestimmten Reihenfolge bediirfen. Sie
konnen die Aufzdhlungszeichen entweder direkt bei der Erstellung der Liste einfiigen oder nachtréglich bereits
vorhandenen Listen hinzufiigen.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke an die Stelle im Entwurf, an der die Liste eingefiigt werden soll.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfliche ,, Aufzihlungsliste* :=.
« Wihlen Sie ,,Format“ >, Liste“ > ,, Aufzdhlungsliste®.

3 Geben Sie das erste Listenelement ein.

4 Driicken Sie die Eingabetaste (Windows) oder den Zeilenschalter (Mac OS), um ein weiteres Element einzugeben.
Wiederholen Sie dies fiir jedes Element.
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5 Wenn Sie alle Listenelemente eingegeben haben, fithren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die
Aufzihlungszeichen zu deaktivieren:

« Driicken Sie zweimal die Eingabetaste.

« Driicken Sie die Eingabetaste und klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfliche
»Aufzdahlungsliste®.

Erstellen einer Aufzahlungsliste aus bereits vorhandenem Text

1 Waihlen Sie im Entwurf mehrere Textzeilen aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltflache ,,Aufzdhlungsliste®.
+ Wibhlen Sie ,Format“ >, Liste“ > ,, Aufzahlungsliste®.

Contribute fiigt der Liste Aufzahlungselemente hinzu.

Verwandte Themen
»Erstellen von Unterlisten auf Seite 145

»Festlegen von Listeneigenschaften® auf Seite 146

Erstellen von Definitionslisten

Bei einer Definitionsliste handelt es sich um eine Reihe von Elementen, von denen jedes {iber ein eingezogenes
Unterelement verfiigt.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke an die Stelle im Entwurf, an der die Liste eingefiigt werden soll.

2 Waibhlen Sie ,,Format“ > ,,Liste“ > ,,Definitionsliste®.

3 Geben Sie das erste Listenelement ein und driicken Sie die Eingabetaste (Windows) oder den Zeilenschalter (Mac OS).
4

Geben Sie die eingezogene Definition ein und driicken Sie die Eingabetaste. Wiederholen Sie diesen Schritt bei
Bedarf.

5 Wenn Sie alle Listenelemente eingegeben haben, fithren Sie einen der folgenden Schritte aus, um den Einzug zu
deaktivieren:

« Driicken Sie zweimal die Eingabetaste.

+ Driicken Sie die Eingabetaste und wéhlen Sie ,Format® > ,,Liste“ > ,,Definitionsliste®.

Erstellen einer Definitionsliste aus bereits vorhandenem Text

1 Wihlen Sie im Entwurf mehrere Textzeilen aus.

2 Wihlen Sie ,,Format® > , Liste“ > ,,Definitionsliste.

Verwandte Themen

»Erstellen von nummerierten Listen“ auf Seite 143

»Festlegen von Listeneigenschaften® auf Seite 146
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Erstellen von Unterlisten

Sie konnen die Ebene eines Elements in einer nummerierten Liste oder einer Aufzdhlungsliste andern und dadurch
eine verschachtelte Liste erstellen. Angenommen, Sie verfiigen iiber eine Aufzahlungsliste, in der einem Element eine

Unterliste mit weiteren Aufzdhlungszeichen zugeordnet ist.

Die verschachtelte Liste muss nicht vom gleichen Typ wie die iibergeordnete Liste sein. Es ist z. B. mdglich, eine
nummerierte Liste mit einer untergeordneten Aufzahlungsliste zu erstellen. Eine Liste kann auch mehrere

verschachtelte Listen enthalten.
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Seite zur Veranschaulichung von Unterlisten in einer Contribute-Seite

1 Setzen Sie die Einfiigemarke innerhalb einer bereits vorhandenen Liste in IThrem Entwurf an das Ende der Zeile, an

die Sie die Unterliste anfiigen mochten.

2 Driicken Sie die Eingabetaste (Windows) bzw. den Zeilenschalter (Mac OS).

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfliche ,,Einzug®.

« Driicken Sie die Tabulatortaste.

Hinweis: Fiir vorlagenbasierte Seiten oder Tabellen ist diese Option nicht verfiigbar.

« Wihlen Sie ,,Format® > ,,Einzug®.

Contribute zieht darauthin die Nummer oder das Aufzidhlungszeichen der neuen Zeile ein.
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4 Falls es sich bei der Unterliste um einen anderen Typ als den der iibergeordneten Liste handeln soll, klicken Sie in
der Symbolleiste zur Textformatierung je nach Bedarf entweder auf ,, Nummerierte Liste“ oder auf
»Aufzdhlungsliste.

5 Geben Sie das Listenelement ein und driicken Sie die Eingabetaste, um weitere Elemente hinzuzufiigen.

6 Wenn Sie die Eingabe der Unterliste beendet haben, fithren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Unterliste
zu verlassen:

+ Driicken Sie zweimal die Eingabetaste.

+ Driicken Sie die Eingabetaste und klicken Sie in der Symbolleiste zur Textformatierung auf die Schaltfliche
»Negativeinzug®.

Hinweis: Wenn Sie fiir die Unterliste einen anderen Typ als fiir die tibergeordnete Liste verwendet haben, klicken Sie
auf ,Nummerierte Liste“ oder auf , Aufzihlungsliste, um wieder zum Typ der iibergeordneten Liste zu wechseln.

Verwandte Themen

»Erstellen von nummerierten Listen“ auf Seite 143

»Erstellen von Aufzahlungslisten® auf Seite 143

Festlegen von Listeneigenschaften

Sie kénnen die Anzeige der gesamten Liste oder die Darstellung einzelner Listenelemente in einer nummerierten oder
einer Aufzéhlungsliste dndern.

Festlegen der Eigenschaften fiir eine ganze Liste

1 Wihlen Sie im Entwurf eine Aufzdhlungsliste oder eine nummerierte Liste aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,,Format“ >, Liste“ > ,,Eigenschaften®.

« Kilicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Liste“ > ,Eigenschaften®.

Hinweis: Fiir vorlagenbasierte Seiten oder Tabellen ist diese Option nicht verfiigbar.
Das Dialogfeld ,,Listeneigenschaften® wird angezeigt.

Listeneigenschaften

Listeneigenzchaften

Listentyp: | I N
Stil: | [Standard] w
Beginnen bei
Auzgewshltes Element
Stil: | [Standard] v

Zurlicksetzen auf Mummer:

[ ok ] [ bbreshen

3 Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Listeneigenschaften* auf Seite 152.
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4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute wendet die Anderungen auf die Liste an. Der neue Stil wird automatisch auch auf alle Elemente
angewendet, die Sie der Liste hinzufiigen.

Festlegen der Eigenschaften fiir ein einzelnes Listenelement

1 Setzen Sie die Einfiigemarke in das zu dndernde Element der Aufzdhlungsliste oder der nummerierten Liste in
Threm Entwurf.

Hinweis: Wenn Sie mehrere Elemente auswdihlen, werden die Listeneigenschaften auf die ganze Liste angewendet.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Waihlen Sie ,Format®“ > , Liste“ > , Eigenschaften®.

« Kilicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Liste“ > ,Eigenschaften®.

Hinweis: Fiir vorlagenbasierte Seiten oder Tabellen ist diese Option nicht verfiigbar.
Das Dialogfeld , Listeneigenschaften® wird angezeigt.
3 Im Bereich ,Ausgewihltes Element“ konnen Sie die folgenden Optionen dndern:
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,Listeneigenschaften““ auf Seite 152.
4 Klicken Sie auf ,,OK".

Contribute wendet die Anderungen auf das Listenelement an.

Verwandte Themen

»Erstellen von nummerierten Listen“ auf Seite 143
»Erstellen von Aufzdhlungslisten® auf Seite 143

»Erstellen von Definitionslisten® auf Seite 144

Rechtschreibpriifung

Es empfiehlt sich, nach dem Andern oder Hinzufiigen von Text die Rechtschreibung in IThrem Entwurf zu priifen.
Contribute tiberpriift die Rechtschreibung und korrigiert Fehler, sofern die automatische Rechtschreibpriifung
aktiviert ist.

Priifen und Korrigieren der Rechtschreibung

1 Waihlen Sie im Entwurf ,,Format® > ,Rechtschreibpriifung®.
Wenn Contribute auf ein unbekanntes Wort stof3t, wird das Dialogfeld ,,Rechtschreibpriifung eingeblendet.

2 Legen Sie mit der entsprechenden Option fest, wie Contribute mit dem unbekannten Ausdruck umgehen soll.

e

Weitere Informationen zu den Optionen finden Sie unter ,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Rechtschreibpriifung“ auf

Seite 152.

3 Wenn Sie die Rechtschreibpriifung abgeschlossen haben, klicken Sie im Dialogfeld ,,Rechtschreibpriifung® auf die
Schaltfliche ,,Schliefen® oder klicken Sie im Meldungsfeld ,Rechtschreibpriifung abgeschlossen“ auf ,,OK*.
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Aktivieren der automatischen Rechtschreibpriifung

Mithilfe der Inline-Rechtschreibpriifung von Contribute kénnen Sie Rechtschreibfehler beim Tippen weitgehend
vermeiden. Rechtschreibfehler werden mit einer roten Markierung unterhalb des fehlerhaften Wortes
gekennzeichnet, sofern Sie sich im Bearbeitungsmodus befinden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
markierte Wort, um Vorschlidge aus dem Worterbuch anzuzeigen. Nachdem Sie die richtige Option ausgewéhlt haben,
wird das markierte Wort durch das ausgewéhlte Wort ersetzt.

Wenn Sie ein anderes Worterbuch auswéhlen, wird das ganze Dokument im Hintergrund unter Verwendung des
ausgewdhlten Worterbuchs gepriift. Fehler, die mit dem vorigen Worterbuch markiert wurden, werden entfernt.

Hinweis: Falsch geschriebene Worter werden nur markiert, wenn die Seite sich im Bearbeitungsmodus befindet.
1 Waihlen Sie im Entwurf ,Bearbeiten® > ,,Voreinstellungen®.
2 Wihlen Sie links die Kategorie ,,Bearbeitung® aus.

3 Wihlen Sie die Option fiir die Rechtschreibpriifung im Hintergrund.

Suchen und Ersetzen von Text

In Contribute stehen beim Bearbeiten einer Webseite folgende Funktionen zur Verfiigung:

+ Text in einem Entwurf oder in mehreren Entwiirfen suchen

+ Gefundenen Text durch den Text ersetzen, der im Dialogfeld ,,Suchen und Ersetzen® angegeben ist
« Text in Hyperlinks, Alternativtext (ALT) und Tabellen suchen

Zum Suchen und Ersetzen von Text fithren Sie folgende Schritte aus:

Suchen von Text

1 Wihlen Sie im Entwurf ,Bearbeiten® > ,,Suchen®.
Das Dialogfeld ,,Suchen und ersetzen“ wird eingeblendet.
2 Geben Sie den gesuchten Text ein und klicken Sie dann auf ,,Weitersuchen®, bis der Entwurf durchsucht wurde.

3 Wenn die Suche abgeschlossen ist, klicken Sie auf ,,Schlieffen®.

Suchen und Ersetzen von Text

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Suchen® oder driicken Sie Strg+F, um das Dialogfeld ,,Suchen und Ersetzen“ zu 6ffnen.
2 Geben Sie im Feld ,,Suchen“ den Text ein, den Sie suchen mdochten.

3 Geben Sie im Feld ,,Ersetzen“ den Text ein, durch den der gesuchte Text ersetzt werden soll.

4

Wihlen Sie ,,Grof3-/Kleinschreibung beachten®, wenn bei der Suche zwischen Grof3- und Kleinbuchstaben
unterschieden werden soll.

5 Geben Sie weitere Suchkriterien an, indem Sie die gewiinschten Optionen im Menii ,,Suchen in“ auswahlen.

Ausgewdhlter Text Durchsucht den Text, der gerade im Entwurf ausgewihlt ist.

Hinweis: Die Schaltflichen zum Weitersuchen und Ersetzen sind deaktiviert, wenn die Option ,,Ausgewdihlter Text*
im Menii ,Suchen in“ ausgewdhlt ist.

Aktueller Entwurf (Standard) Durchsucht den derzeit gedffneten Entwurf.
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Aktueller Entwurf und abhéngige Elemente Durchsucht den ge6ffneten Entwurf und die Seiten, mit denen er
verkniipft ist.

Geoffnete Entwiirfe in aktueller Site Durchsucht alle ge6ffneten Entwiirfe in der aktuellen Site.
Alle gedffneten Entwiirfe Durchsucht alle ge6ffneten Entwiirfe in mehreren Sites.

6 Filtern Sie die Suchergebnisse mit den Optionen im Menii ,,Suchen®.
Text (Standard) Sucht nach Text im aktuellen Entwurf.

ALT-Text Sucht nach Alternativtext im aktuellen Entwurf. Alternativtext ist mit Objekten wie Bildern, Hotspots
und so weiter verkniipft.

Textin Tabelle Sucht nach Text in Tabellen, die sich im aktuellen Entwurf befinden.
Hyperlinktext Sucht nach Text, der mit Hyperlinks versehen ist.

Hyperlinkquelle Suchtin der Seite nach Hyperlinks, die mit einer externen URL verkniipft sind, wie beispielsweise
http://www.adobe.com.

7 Waihlen Sie die Option , Leerraumunterschiede ignorieren, damit Leerraum bei der Suche nicht berticksichtigt
wird. Wenn Sie beispielsweise ,,Contribute CS5“ in das Textfeld eingeben, gibt die Suche auch ,,ContributeCS5“
zuriick.

Hinweis: Es ist nicht maglich, in der Seite nach Text zu suchen, der durch Wagenriicklaufzeichen und Leerrdume
getrennt ist.

8 Wihlen Sie ,,Ganzes Wort®, um nur ganze Worter zu suchen. Wenn Sie beispielsweise nach dem Wort ,, Woche®
suchen, wird das Wort ,,Wochen nicht in den Suchergebnissen angezeigt.

9 Zum Suchen von Text klicken Sie auf eine der folgenden Schaltfldchen:
Weitersuchen Hebt die nichste Ubereinstimmung mit dem ausgewihlten Text hervor.

Alle suchen Zeigt alle Ubereinstimmungen gleichzeitig in einer Liste an. Doppelklicken Sie auf die Suchergebnisse,
um den Text auf einer bestimmten Seite oder auf allen Seiten hervorzuheben.

.
Suchen und ersetzen | = | e

Suchen in: |Aktueller Enbwurf MES
Suchen: |TE’¢ h | Alle suchen
Suchen: z ;

Ersetzen: * | Alle ersetzen |

) Sehlief
Optionen: || Grofi-/Kleinschreibung beachten || Leerraumunterschiede ignorieren |ﬂ|
Ganzes Wort | Hilfe |
Entwurf Entsprechender Text -
[aktuelles Dokument] aabb
[aktuelles Dokument] aabb
[aktuelles Dokument] aabb £
[aktuelles Dokument] aabb
4 m [ 2

Fertig. 7 Elemente gefunden im aktuellen Dokument.
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10 Zum Ersetzen von Text klicken Sie auf eine der folgenden Schaltflichen:
Ersetzen Ersetzt die aktuelle Ubereinstimmung durch den Text, der im Feld ,,Ersetzen® angegeben ist.

Alle ersetzen Ersetzt alle Ubereinstimmungen durch den Text, der im Feld ,,Ersetzen® angegeben ist, und zeigt an,
wie viele Ersetzungen insgesamt vorgenommen wurden.

Referenz

Dieser Abschnitt enthilt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Datum einfiigen”

Mit dem Dialogfeld ,,Datum einfiigen“ konnen Sie das aktuelle Datum in eine Webseite einfiigen.

1 Waihlen Sie im Popupmenti ,Format (Tag)“ das gewiinschte Anzeigeformat des Wochentags.
Wenn Sie das Datum ohne die Anzeige des Tages formatieren mdchten, wihlen Sie ,,Kein Tag®.

2 Wihlen Sie im Popupmenii ,Format (Datum)“ das gewiinschte Anzeigeformat des Datums.

3 Waihlen Sie im Popupmenii ,,Format (Uhrzeit)“ das 12- oder 24-Stunden-Format.
Wenn Sie das Datum ohne Anzeige der Uhrzeit formatieren mochten, wihlen Sie ,,Keine Uhrzeit®.

4 Aktivieren Sie die Option ,,Beim Speichern automatisch aktualisieren, wenn Contribute das im Entwurf
angegebene Datum bei jedem Speichern aktualisieren soll.

5 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute fiigt das aktuelle Datum in Thren Entwurf ein.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Anderes Zeichen einfligen”

Mit dem Dialogfeld ,,Anderes Zeichen einfiigen® konnen Sie Sonderzeichen in Webseiten einfiigen.

% Wihlen Sie das einzufiigende Zeichen aus und klicken Sie auf ,,OK*.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Schriftliste bearbeiten”

Mit dem Dialogfeld ,,Schriftliste bearbeiten® konnen Sie eine Schriftkombination hinzufiigen oder entfernen, eine
Schriftkombination in der Liste nach oben oder unten verschieben, Schriften in einer Schriftkombination hinzufiigen
oder entfernen oder eine Schrift hinzufiigen, die nicht im System installiert ist.

1 Wihlen Sie im Bereich ,,Schriftliste“ eine Schriftkombination aus.

Die ausgewihlten Schriften werden im Abschnitt ,,Ausgewdhlte Schriften angezeigt. Im Bereich ,,Verfiigbare
Schriften® werden alle auf Threm Computer installierten Schriften aufgelistet.

2 Waihlen Sie eine der folgenden Optionen:

+ Klicken Sie zum Hinzufiigen oder Entfernen einer Schriftkombination auf die Plusschaltfliche (+) bzw. die
Minusschaltflache (-) oberhalb der Schriftliste.

« Wenn Sie eine Schriftkombination in der Liste nach oben oder nach unten verschieben moéchten, klicken Sie auf
die Pfeilschaltflichen oberhalb der Schriftliste.

« Wenn Sie Schriften in einer Schriftkombination entfernen oder hinzufiigen mdochten, klicken Sie zwischen den
beiden Listen ,,Ausgewdhlte Schriften“ und , Verfiigbare Schriften® auf die Pfeilschaltfliche (<< oder >>).
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« Wenn Sie eine Schrift hinzufiigen méchten, die nicht auf Threm Computer installiert ist, geben Sie im Textfeld
unterhalb der Liste ,,Verfiigbare Schriften“ den Namen der Schrift ein und klicken Sie dann auf die
Pfeilschaltflache (<<) , um der Kombination die Schrift hinzuzufiigen.

Mit dieser Funktion konnen Sie beispielsweise eine Windows-spezifische Schrift angeben, wenn Sie eine Website
unter Mac OS entwerfen.

3 Wenn Sie die Schriftliste bearbeitet haben, klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen
»Bearbeiten der Schriftliste“ auf Seite 138

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Stil umbenennen”

Im Dialogfeld ,,Stil umbenennen® kénnen Sie einen benutzerdefinierten CSS-Stil umbenennen, der in der Liste ,,Stil*
angezeigt wird.

1 Wihlen Sie den umzubenennenden Stil im Popupment ,,Stil“ aus.

Die Liste enthélt nur benutzerdefinierte CSS-Stile. Vom Contribute-Administrator bereitgestellte HTML- oder
CSS-Stile konnen nicht umbenannt werden.

2 Geben Sie einen neuen Namen in das Feld ,,Neuer Stilname® ein.

Der Name muss mit einem alphanumerischen Zeichen beginnen und darf weder Leer- noch Sonderzeichen
enthalten.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute benennt den Stil um. Der neue Name wird dann im Popupmenti ,,Stil“ der Symbolleiste zur
Textformatierung angezeigt.

Verwandte Themen

»Erstellen und Verwalten von Stilen® auf Seite 140

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Stil loschen”

Im Dialogfeld ,,Stil l6schen® konnen Sie einen benutzerdefinierten CSS-Stil aus der Liste ,,Stil“ l6schen.

1 Waihlen Sie den zu l6schenden Stil im Popupmenti ,,Stil“.

Die Liste enthélt nur benutzerdefinierte CSS-Stile. Vom Contribute-Administrator bereitgestellte HTML- oder
CSS-Stile konnen nicht geloscht werden.

2 Klicken Sie auf ,,Loschen®.

Contribute 16scht den Stil aus dem Popupmenii ,,Stil“ der Symbolleiste zur Textformatierung.

Verwandte Themen

»Erstellen und Verwalten von Stilen® auf Seite 140
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Ausfiillen des Dialogfelds ,Listeneigenschaften”

Mit dem Dialogfeld ,,Listeneigenschaften konnen Sie die Anzeige der ganzen Liste oder die Darstellung einzelner
Listenelemente in einer nummerierten Liste oder einer Aufzidhlungsliste dandern.

1 Im Bereich ,Listeneigenschaften® konnen Sie die folgenden Optionen fiir die gesamte Liste festlegen:

+ ,Listentyp“ gibt an, ob es sich um eine Aufzihlungsliste, nummerierte Liste, Verzeichnis- oder Meniiliste
handelt.

Je nach gewihltem Listentyp werden im Dialogfeld verschiedene Optionen aktiviert oder deaktiviert.

. ,,Stil“ legt den Stil fiir die Nummerierung oder Aufzihlungszeichen fest, der fiir eine nummerierte Liste bzw.
Aufzihlungsliste verwendet werden soll.

Contribute weist diesen Stil allen Elementen zu, sofern Sie den einzelnen Elementen in der Liste keinen neuen
Stil zuweisen.

 ,Beginnen bei“ legt den Wert des ersten Elements einer nummerierten Liste fest.
2 Im Bereich ,,Ausgewidhltes Element® konnen Sie die folgenden Optionen fiir das ausgewéhlte Element dndern:

« ,Stil“legt den Stil fiir das ausgewihlte Listenelement fest. Die Optionen im Popupmenii sind listentypspezifisch,
d. h,, sie beziehen sich entweder auf eine nummerierte Liste oder eine Aufzéhlungsliste.

+ ,Zuricksetzen auf Nummer® gibt eine bestimmte Nummer an, mit der die Nummerierung der Listenelemente
begonnen wird.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute wendet die Anderungen auf die Liste an. Der neue Stil wird automatisch auch auf alle Elemente
angewendet, die Sie der Liste hinzufiigen.

Verwandte Themen

»Festlegen von Listeneigenschaften® auf Seite 146

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Rechtschreibpriifung”

Im Dialogfeld ,Rechtschreibpriifung® wihlen Sie die Aktion aus, die ausgefiihrt werden soll, wenn Contribute bei der
Rechtschreibpriifung ein unbekanntes Wort entdeckt.

1 Legen Sie mit der entsprechenden Option fest, wie Contribute mit dem unbekannten Ausdruck umgehen soll:

+ Klicken Sie auf ,,Hinzufiigen®, um das unbekannte Wort Threm personlichen Woérterbuch hinzuzufiigen. Sie
konnen jedes Wort hinzufiigen, das Contribute in Zukunft ignorieren soll.

+ Klicken Sie auf ,,Ignorieren, um die aktuelle Fundstelle des unbekannten Wortes zu ignorieren.

« Klicken Sie auf ,Andern®, um das aktuelle Vorkommen des unbekannten Wortes entweder durch die Auswahl
in der Liste ,,Vorschlige® oder durch den Text zu ersetzen, den Sie in das Feld ,,Andern in“ eingeben.

« Kilicken Sie auf ,Alle ignorieren, um alle Fundstellen des unbekannten Wortes im ganzen Dokument zu
ignorieren.

+ Klicken Sie auf , Alle andern®, um alle Fundstellen des unbekannten Wortes im ganzen Dokument auf dieselbe
Weise zu ersetzen.
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2 Wenn Sie die Rechtschreibpriifung abgeschlossen haben, klicken Sie im Dialogfeld ,,Rechtschreibpriifung® auf die
Schaltfliche ,,Schlieflen® oder klicken Sie im Meldungsfeld ,,Rechtschreibpriifung abgeschlossen® auf ,,OK*.

Verwandte Themen
»Rechtschreibpriifung® auf Seite 147
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Kapitel 7: Arbeiten mit Bildern und
grafischen Flementen

Mit Adobe® Contribute® konnen Sie Bilder problemlos in IThren Webseiten bearbeiten, hinzufiigen oder lschen.
Sie konnen Thren Seiten in Adobe Contribute folgende Elemente hinzufiigen:
« Filme
« Anlagen fir Thr Blog (Audio- und Videodateien)
« PayPal-Schaltflichen zum Abwickeln von E-Commerce-Transaktionen iiber Thre Webseite
« Rich-Media-Bilder, SWF-Dateien und Videos direkt aus dem Internet in Contribute-Seiten
Contribute unterstiitzt die folgenden Dateiformate:
Bilddateien .gif, .jfif, .jpe, .jpeg, .jpg und .png
SWF-Dateien .swf
Videodateien .avi, .flv, .mp4, .mpeg, .mpg, .mov, .qt und .wmv

Informationen zum Verwenden eines Bildes als Hyperlink (auch als Link bezeichnet) finden Sie unter ,,Erstellen
von Text- und Bild-Hyperlinks® auf Seite 205.

Einfiigen von Bildern und Schaltflachen

Beim Einfiigen von Bildern und PayPal-Schaltflichen in eine Webseite ist Verschiedenes zu beriicksichtigen.

Info liber Bilder
Sie konnen Bilder aus verschiedenen Quellen einfiigen: Festplatte, lokales Netzwerk, Website, E-Mail, Microsoft

Internet Explorer oder andere Anwendungen wie Microsoft Word oder Excel.

Hinweis: Bilder fiir Ihre Webseiten miissen in einem der folgenden webfihigen Formate vorliegen: .gif, .jfif, .ipe, .jpeg,
.jpg oder .png (16). Falls das gewiinschte Bild ein anderes Format aufweist, konnen Sie es mit einem
Bildbearbeitungsprogramm, z. B. mit Adobe Fireworks, in ein webfihiges Format konvertieren.

Beim Hinzufiigen von Bildern zu einer Seite sollten Sie eine Beschreibung des Bildes einfiigen, die fiir Benutzer mit
Sehschwichen hilfreich ist. Ihr Contribute-Administrator kann Eingabehilfen aktivieren, damit Sie beim Hinzufiigen
von Bildern grundsitzlich zur Eingabe einer Textbeschreibung aufgefordert werden.

Hinweis: Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,,Festlegen der
Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absitze“ auf Seite 332.

Verwandte Themen

»Einfligen von Bildern in eine Seite“ auf Seite 156
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PayPal-Schaltflichen

Von WebAssist.com erstellte PayPal-Schaltflichen erleichtern die Ausstattung einer Contribute-Seite mit E-
Commerce-Funktionen. Nachdem Sie eine entsprechende Schaltfliche erstellt haben, konnen Sie
Kreditkartenzahlungen von Kunden akzeptieren. PayPal ist ein Host-Dienst fiir sichere Bezahlung, Verarbeitung und
Protokollierung aller Transaktionen. Wenn Sie noch kein PayPal-Konto besitzen, konnen Sie ein Konto in wenigen
Minuten kostenlos erdffnen. Es gibt keine Einrichtungs- oder Monatsgebiihren. PayPal stellt Gebithren nur in
Rechnung, wenn tatsachlich eine Kundenzahlung erfolgt.

Hinweis: Ihr Contribute-Administrator muss die PayPal-Funktion fiir Ihre Rolle aktivieren, damit Sie diese Funktion
nutzen konnen. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,,Festlegen der
Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absditze“ auf Seite 332.

Sie konnen fiinf Arten von PayPal-Schaltflichen in eine Webseite einfiigen:

Schaltflache ,Jetzt kaufen” Fiir den Direktkauf von Angeboten. Geben Sie zusitzlich Produktname, Preis,
Artikelnummer sowie weitere Kosten fiir Verpackung und Versand an.

Schaltflache ,In den Warenkorb” Hiermit kann der Kunde ein Produkt in den Warenkorb legen, um es spater zu
kaufen.

Schaltflache ,Warenkorb anzeigen” Wird in Verbindung mit der Schaltfliche ,,In den Warenkorb® verwendet, damit
Kunden den Inhalt des Warenkorbs tiberpriifen und dann bezahlen kénnen, sobald sie den Einkauf abschlief3en
mochten.

Schaltflache ,Abonnement” Definiert einen Dienst, den der Kunde regelmiflig bezahlt. AufSerdem gibt es die
Moglichkeit, einen kostenlosen Testzeitraum einzurichten. Sie konnen den Betrag, den Abonnementzeitraum und die
Anzahl der Zahlungen definieren.

Schaltflache ,Spende” Erméglicht das Sammeln von Spenden mithilfe einer Schaltflache in Threr Website oder eines
Hyperlinks in einer E-Mail-Nachricht.

Alle Assistenten fiir die PayPal-Schaltflichen erméglichen die Auszeichnung der Preise in mehreren Wahrungen (zum
Beispiel Dollar, Pfund, Euro oder Yen). Auflerdem sind Optionen zur Anzeige des Firmennamens und des Logos auf
der Seite verfiigbar, auf der die Bezahlung durchgefithrt wird. SchliefSlich kénnen Sie eine Internetadresse (URL) fiir
eine Webseite angeben, die Kunden gezeigt werden soll, die einen Kauf abschlieflen, und auf der Sie sich beispielsweise
firr den Einkauf bedanken konnen.

Eine PayPal-Schaltfliche und die zugehorige Funktionalitat wird durch Ausfiillen der Bildschirme des PayPal-
Assistenten in eine Seite eingefiigt. Im Assistenten wihlen Sie Schaltflichenbilder, die in die Seite eingefiigt werden
sollen. Auflerdem definieren Sie mehrere Optionen (z. B. Artikelnummer, Preis usw.) fiir jeden verkauften Artikel.
Wenn Sie Hilfe zum Ausfiillen der Bildschirme des PayPal-Assistenten bendtigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Hilfe“, um die ausfithrliche Onlinehilfe aufzurufen.

Sie konnen mehrere PayPal-Schaltflichen in eine Seite einfiigen. Jeder Absatz und jede Tabellenzelle darf aber jeweils
nur eine Schaltfliche enthalten.

Wenn die Seite weitere HTML-Formulare enthilt, diirfen Sie keine PayPal-Schaltfliche in ein existierendes HTML-
Formular einfiigen. Wenn Sie JavaScript verwenden, um ein Formular in der Seite zu referenzieren, miissen Sie nach
dem Einfiigen von PayPal-Schaltflichen iiberpriifen, ob die JavaScript-Komponenten noch fehlerfrei arbeiten.

Verwandte Themen
»Einfiigen von PayPal-Schaltflichen fiir E-Commerce® auf Seite 175
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Einfligen von Bildern in eine Seite

Bilder konnen mit drei verschiedenen Methoden in eine Webseite eingefiigt werden:

+ Mitdem Meni ,,Einfiigen® oder der Schaltfliche ,,Bild“ kénnen Sie ein Bild einfiigen, das auf Threm Computer oder
in Threr Website gespeichert ist.

+ Durch Ziehen eines Bildes mit der Maus aus einer anderen Quelle in den Contribute-Entwurf.
« Durch Einfiigen eines Bildes mittels Kopieren und Einfiigen aus einer anderen Quelle in den Contribute-Entwurf.

Hinweis: Wenn Ihr Contribute-Administrator die Typen der Bilder beschrinkt hat, die mit Ihrer Benutzerrolle eingefiigt
werden konnen, ist das Einfiigen von Bildern moglicherweise nur aus der Liste gemeinsamer Elemente moglich.

Verwandte Themen
»Einfligen von Bildern und Schaltflichen® auf Seite 154

»Einfiigen von gemeinsamen Elementen in eine Webseite auf Seite 158
»Andern von Bildeigenschaften auf Seite 159

»Bearbeiten von Bildern in Contribute® auf Seite 162

Hinzufiigen von Bildern mit dem Menii ,Einfligen” oder der Schaltflache
»Bild”

Sie konnen das Meni ,,Einfiigen“ oder die Symbolleistenschaltfliche ,,Bild“ verwenden, um einer Seite Bilder von
Threr Festplatte oder aus einer Website hinzuzufiigen.

Sie konnen Bilder aus anderen Quellen hinzufiigen, indem Sie sie auf die Seite ziehen (siehe ,,Ziechen von Bildern in
eine Seite“ auf Seite 157) oder indem Sie sie kopieren und in die Seite einfiigen (siehe ,Kopieren und Einfiigen von
Bildern® auf Seite 158).

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie das Bild einfiigen mochten.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Bild*.

« Wihlen Sie ,,Einfiigen“ > ,,Bild®.
3 Waihlen Sie eine der folgenden Optionen im Popupmenil aus:

+ Aus Arbeitsplatz

« Aus Website

+ Aus dem Internet

+ Aus gemeinsamen Elementen

Hinweis: Wenn Ihr Contribute-Administrator die Typen der Bilder beschrinkt hat, die mit Ihrer Benutzerrolle
eingefiigt werden konnen, ist das Einfiigen von Bildern moglicherweise nur aus der Liste gemeinsamer Elemente
moglich.

Das Dialogfeld ,,Bild auswihlen®, ,,Bild suchen®, ,,Bild auf Website auswéihlen oder ,,Gemeinsame Elemente
einfiigen® wird angezeigt.

Wenn Sie bereits ein Bild in eine Seite einer Contribute-Website eingefiigt haben und das Bild wieder verwenden
mdchten, wihlen Sie ,Aus Website*.
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4 Navigieren Sie zum Bild, wahlen Sie es aus und klicken Sie dann auf ,,Auswéhlen®.

Hinweis: Sie miissen eine bestimmte Datei auswihlen. Es ist nicht moglich, einen Ordner zum Einfiigen in eine
Contribute-Seite auszuwdhlen.

5 Wenn das Dialogfeld ,,Bildbeschreibung“ eingeblendet wird, geben Sie fiir Benutzer mit Sehschwichen oder fiir
Benutzer, deren Browser keine Bilder anzeigen, eine Textbeschreibung des Bildes ein. Klicken Sie dann auf ,,OK*.

Das Bild wird im Entwurf angezeigt. Um ein Bild fiir das Internet anzupassen, verkleinert Contribute grofie Bilder
auf die vom Contribute-Administrator vordefinierte Grof3e, sofern die Bildbearbeitung fiir IThre Benutzerrolle
aktiviert wurde.

Hinweis: Stammt das eingefiigte Bild von Ihrem Computer, konnen Sie es inline bearbeiten (sofern Ihre Benutzerrolle
die entsprechenden Berechtigungen aufweist). Sie konnen das Bild aber erst nach dem Verdéffentlichen des Entwurfs
in einer externen Anwendung bearbeiten. Weitere Informationen zur Bearbeitung finden Sie unter ,,Bearbeiten von
Bildern in Contribute® auf Seite 162.

Nachdem Sie das Bild eingefiigt haben, konnen Sie auf das Bild doppelklicken, um auf seine Eigenschaften
zuzugreifen. Weitere Informationen finden Sie unter ,Andern von Bildeigenschaften® auf Seite 159.

Ziehen von Bildern in eine Seite

Sie konnen ein Bild mit der Maus aus einer anderen Quelle in die Contribute-Seite ziehen.

Hinweis: Wenn Ihr Contribute-Administrator die Typen der Bilder beschrinkt hat, die mit Ihrer Benutzerrolle eingefiigt
werden konnen, ist das Einfiigen von Bildern moglicherweise nur aus der Liste gemeinsamer Elemente moglich.

Sie konnen Bilder auch hinzufiigen, indem Sie das Menii ,,Einfiigen® oder die Schaltflache ,,Bild“ verwenden (siehe
»Hinzufligen von Bildern mit dem Menii ,,Einfiigen oder der Schaltfliche ,,Bild““ auf Seite 156) oder indem Sie das
Bild kopieren und in die Seite einfiigen (siehe ,,Kopieren und Einfiigen von Bildern® auf Seite 158).

1 Verkleinern Sie das Contribute- Anwendungsfenster, damit Sie auch das Fenster der Anwendung sehen konnen, in
der sich das gewiinschte Bild befindet.

2 Waihlen Sie das Bild in der anderen Anwendung aus.
3 Ziehen Sie das Bild mit der Maus an die gewiinschte Position in Threm Contribute-Entwurf.

Sie konnen Bilder nicht aus einem Webbrowser ziehen, wenn sie als Hyperlinks dienen. Speichern Sie das Bild in
diesem Fall zundchst auf Ihrer Festplatte und ziehen Sie es von dort aus in den Contribute-Entwurf. Sie konnen
das Bild auch kopieren und einfiigen.

4 Wenn das Dialogfeld ,,Bildbeschreibung® eingeblendet wird, geben Sie fiir Benutzer mit Sehschwiéchen oder fiir
Benutzer, deren Browser keine Bilder anzeigen, eine Textbeschreibung des Bildes ein. Klicken Sie dann auf ,,OK®.

Das Bild wird im Entwurf angezeigt. Um ein Bild fiir das Internet anzupassen, verkleinert Contribute grofie Bilder
auf die vom Contribute-Administrator vordefinierte Grof3e, sofern die Bildbearbeitung fiir IThre Benutzerrolle
aktiviert wurde.

Hinweis: Stammt das eingefiigte Bild von IThrem Computer, konnen Sie es inline bearbeiten. Sie konnen das Bild aber
erst nach dem Verdffentlichen des Entwurfs in einer externen Anwendung bearbeiten. Weitere Informationen zur
Bearbeitung finden Sie unter ,,Bearbeiten von Bildern in Contribute® auf Seite 162.

Nachdem Sie das Bild eingefiigt haben, konnen Sie auf das Bild doppelklicken, um auf seine Eigenschaften
zuzugreifen. Weitere Informationen finden Sie unter ,Andern von Bildeigenschaften® auf Seite 159.
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Kopieren und Einfligen von Bildern

Sie konnen ein Bild aus einer anderen Quelle kopieren und in Thre Contribute-Seite einfiigen.

Hinweis: Wenn Ihr Contribute-Administrator die Typen der Bilder beschrinkt hat, die mit Ihrer Benutzerrolle eingefiigt
werden konnen, ist das Einfiigen von Bildern maglicherweise nur aus der Liste gemeinsamer Elemente maglich.

Sie konnen Bilder auch hinzufiigen, indem Sie das Menii ,,Einfiigen“ oder die Schaltfliche ,,Bild“ verwenden (siehe
»Hinzufligen von Bildern mit dem Menti ,,Einfiigen oder der Schaltfliche ,,Bild““ auf Seite 156) oder indem Sie sie in
die Seite ziehen (siehe ,,Ziehen von Bildern in eine Seite® auf Seite 157).

1 Waihlen Sie das gewiinschte Bild in der Quellanwendung aus.

2 Waihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,, Kopieren®.

3 Setzen Sie die Einfiigemarke im Contribute-Entwurf an die Stelle, an der Sie das Bild einfiigen mochten.
4 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Einfligen®.
5

Wenn das Dialogfeld ,,Bildbeschreibung® eingeblendet wird, geben Sie fiir Benutzer mit Sehschwichen oder fiir
Benutzer, deren Browser keine Bilder anzeigen, eine Textbeschreibung des Bildes ein. Klicken Sie dann auf ,,OK*®.

Das Bild wird im Entwurf angezeigt. Um ein Bild fiir das Internet anzupassen, verkleinert Contribute grof3e Bilder
auf die vom Contribute- Administrator vordefinierte Gréf3e, sofern die Bildbearbeitung fiir IThre Benutzerrolle
aktiviert wurde.

Hinweis: Stammt das eingefiigte Bild von Ihrem Computer, konnen Sie es inline bearbeiten. Sie konnen das Bild aber
erst nach dem Verdffentlichen des Entwurfs in einer externen Anwendung bearbeiten. Weitere Informationen zur
Bearbeitung finden Sie unter ,,Bearbeiten von Bildern in Contribute® auf Seite 162.

Nachdem Sie das Bild eingefiigt haben, konnen Sie auf das Bild doppelklicken, um auf seine Eigenschaften
zuzugreifen. Weitere Informationen finden Sie unter ,Andern von Bildeigenschaften auf Seite 159.

Einfligen von gemeinsamen Elementen in eine Webseite

Mit Contribute konnen Sie Bilder, SWF-Inhalte oder Dreamweaver-Bibliothekselemente aus einer Liste gemeinsamer
Elemente fiir die Website einfiigen.

Der Contribute-Administrator fiigt Elemente in diese Liste ein, die dann fiir einige oder alle Benutzer verfiigbar sind.
Sie als Benutzer konnen diese Elemente bei Bedarf in Seiten einfiigen.

Ein Beispiel: Sie mochten das offizielle Firmenlogo in den Entwurf einfiigen. Wenn der Contribute-Administrator das
Logo in die Liste gemeinsamer Elemente fiir Ihre Rolle eingefiigt hat, konnen Sie es problemlos finden und in Ihre Seite
einfiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen fiir gemeinsame Elemente® auf Seite 338.

1 Setzen Sie im Entwurf die Einfiigemarke an die Stelle, an der Sie das gemeinsam verwendete Element einfiigen
mochten.

2 Fihren Sie in Abhingigkeit vom Typ des einzufiigenden gemeinsamen Elements einen der folgenden Schritte
durch:

« Fir alle gemeinsamen Elemente (einschliefllich Dreamweaver-Bibliothekselemente): Wahlen Sie ,,Einfiigen >
»Gemeinsames Element*.

+ Nur Bilder: Wihlen Sie ,,Einfiigen“ > ,,Bild“ > ,,Aus gemeinsamen Elementen® oder klicken Sie in der
Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Bild“ und wihlen Sie ,,Aus gemeinsamen Elementen®.

« SWF-Inhalt: Wahlen Sie ,Einfiigen® > ,SWF“ > ,,Aus gemeinsamen Elementen®.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 159
Arbeiten mit Bildern und grafischen Elementen

Hinweis: Sind keine Bibliothekselemente und SWEF-Inhalte verfiigbar, hat Ihr Contribute-Administrator
moglicherweise festgelegt, dass Benutzer mit Ihrer Rolle nur Bilder aus der Liste gemeinsamer Elemente einfiigen
diirfen.

Das Dialogfeld ,,Gemeinsame Elemente einfiigen® wird eingeblendet.

Gemeinsame Elemente einfiigen

Bilder: Worschau:
Tvp Gemeinsames Element
B divider s "
@ header_image = T " -
@ productZ s vour product y
@ product3

spacer

l Ok l [ Abbrechen

3 Wihlen Sie im linken Bereich ein gemeinsam verwendetes Element aus.
Im rechten Bereich wird eine Vorschau angezeigt.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

5 Wenn das Dialogfeld ,,Bildbeschreibung“ eingeblendet wird, geben Sie fiir Benutzer mit Sehschwichen oder fiir
Benutzer, deren Browser keine Bilder anzeigen, eine Textbeschreibung des Bildes ein. Klicken Sie dann auf ,,OK".

Das gemeinsam verwendete Element wird im Entwurf angezeigt.

Verwandte Themen
»Einfiigen von Bildern in eine Seite“ auf Seite 156

»Einfligen von SWF-Inhalt in Webseiten® auf Seite 168

Andern von Bildeigenschaften

Nachdem Sie ein Bild in eine Seite eingefiigt haben (siehe ,,Einfiigen von Bildern in eine Seite auf Seite 156), knnen
Sie seine Eigenschaften dndern. Zu den Bildeigenschaften gehoren Position der Quelldatei des Bildes,
Anzeigebereichsgrofle, Auffiillung, Ausrichtung, Rahmen und Alternativtext.

Das Andern der Bildeigenschaften wirkt sich nur auf die Art der Anzeige des Bildes auf der Seite aus. Informationen
zum Bearbeiten des Bildes finden Sie unter ,,Bearbeiten von Bildern in Contribute® auf Seite 162.

1 Fiihren Sie im Entwurf einen der folgenden Schritte aus:

« Doppelklicken Sie auf das Bild.
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« Wihlen Sie das Bild aus und klicken Sie dann in der Bildbearbeitungssymbolleiste auf die Schaltfliche

»Bildeigenschaften®.

Bildeigenschaften

Breite: | 115 Pixel hd [ Anzeigegrole neu sinstellen ]

Anzeigehbhe: | 66 Pixel w | [¥]Propartionen beibehalten

Horizontale Auffillung: | 0 Pixel fusrichtund: | Yorgabe SalllE .

‘ertikale Auffillung: | 0 Pixel Rahmen: | 0 Pixel

Beschreibung (ALT-Texk):
product photo

viorlesen,

Diese Beschreibung wird won Tools verwendet, die Benutzern mit Sehschwachen Webseiten

[ QK H Abbrechen ] [ Anenden ]

« Wihlen Sie das Bild und dann ,,Format® > , Bildeigenschaften®.
+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Bild und

wihlen Sie ,,Bildeigenschaften®.

Das Dialogfeld ,,Bildeigenschaften wird eingeblendet.

Bildeigenschaften

Breite: | 115 Pixcel hd [ AnzeigegriiBe neu einstellen ]
Anzeigehdhe: | 66 Pixel A Proportionen beibehalten
Horizontale Auffillung: | 0 Pixel Ausrichtung: | Vorgabe || & ;

Wertikale Auffillung: | 0 Pixel Rahmen: | 0 Pixel

Beschreibung (ALT-Text):
product photo

Diese Beschreibung wird von Tools verwendet, die Benutzern mit Sehschwéchen Webseiten
vorlesen,

(a4 l[ Abbrechen ] [ Anwenden

2 Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

Weitere Informationen zu den einzelnen Bildeigenschaften finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds

»Bildeigenschaften“ auf Seite 177.
3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute wendet die Anderungen auf das Bild an.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Bildern in eine Seite“ auf Seite 156

»Andern der Bildgrofe® auf Seite 164
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Andern der Position oder Ausrichtung eines Bildes

Sie konnen ein Bild auf einer Seite verschieben, drehen oder seine Ausrichtung im Verhéltnis zu den umgebenden
Elementen dndern.

Verschieben von Bildern
Sie konnen Bilder problemlos an eine neue Position auf der Webseite verschieben.
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Ziehen Sie das Bild mit der Maus an eine andere Position.

« Wihlen Sie das Bild aus und fiigen Sie es durch Kopieren oder Ausschneiden und Einfiigen an der neuen
Position ein.

Verwandte Themen
»Andern von Bildeigenschaften auf Seite 159

»Bearbeiten von Bildern in Contribute® auf Seite 162

»Drehen von Bildern® auf Seite 165

Ausrichten von Bildern

Die Bildausrichtung ldsst sich auf zwei Arten dndern: Sie konnen die Ausrichtung eines Bildes auf der Seite (wenn es
sich z. B. in einer Tabellenzelle befindet) oder im Verhéltnis zu den umgebenden Elementen dndern.

1 Wihlen Sie in Threm Entwurf das auszurichtende Bild aus.
2 Kilicken Sie in der Symbolleiste zur Bildbearbeitung auf eine Ausrichtungsoption.

Contribute richtet das Bild im Entwurf aus.

Ausrichten eines Bildes im Verhaltnis zu den umgebenden Elementen
1 Wibhlen Sie in Threm Entwurf das auszurichtende Bild aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Doppelklicken Sie auf das Bild und wihlen Sie im Popupmenii ,,Ausrichtung® des Dialogfelds
»Bildeigenschaften® eine Option aus.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Bild und
wihlen Sie im Popupmenti ,,Ausrichten® eine Option aus.

Contribute richtet das Bild im Verhaltnis zu den umgebenden Elementen aus (z. B. Text).

Verwandte Themen

»Andern von Bildeigenschaften® auf Seite 159
»Ausrichten von Bildern“ auf Seite 161

»Drehen von Bildern® auf Seite 165
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Bearbeiten von Bildern in Contribute

In Contribute konnen Sie Helligkeit, Kontrast, Schérfe, Zuschnitt und Mafle eines Bildes einstellen.

Sie konnen eine externe Bildbearbeitungsanwendung starten, die zusétzliche Bearbeitungsoperationen erméglicht.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von Bildern in Bildbearbeitungsanwendungen® auf Seite 165.

Hinweis: Wenn Sie ein Bild in Contribute bearbeiten, erstellt Contribute eine Kopie des betreffenden Bildes, sodass nur
diese Instanz des Bildes geindert wird. Wenn Sie ein Bild iiber Contribute in einer externen Anwendung bearbeiten, wird
die Originaldatei mit dem Bild bearbeitet. Die Bearbeitung wirkt sich also auf alle Instanzen des Bildes in Ihrer Website aus.

Anpassen von Helligkeit und Kontrast fiir Bilder

Sie konnen fiir ein Bild die Helligkeit und den Kontrast einstellen. Dies wirkt sich auf helle Flichen, auf Schatten und
auf die Mitteltone in einem Bild aus. Normalerweise dndern Sie Helligkeit und Kontrast, wenn ein Bild zu dunkel oder
zu hell ist.

Hinweis: Diese Art der Bearbeitung eines Bildes wirkt sich nur auf diese Instanz des Bildes aus, nicht auf die
Originaldatei.

1 Wihlen Sie in Threm Entwurf das zu bearbeitende Bild aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie in der Bildbearbeitungssymbolleiste auf die Schaltfliche ,,Helligkeit/Kontrast* .
« Wihlen Sie ,,Format“ > ,,Bild bearbeiten“ > ,Helligkeit und Kontraste einstellen®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Bild und
wihlen Sie ,,Bild bearbeiten® > ,Helligkeit und Kontrast einstellen®.

Hinweis: Diese Optionen sind nicht verfiigbar, wenn der Contribute-Administrator die Inline-Bildbearbeitung fiir
Ihre Benutzerrolle nicht zugelassen hat. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator
oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absdtze“ auf Seite 332.

Das Dialogfeld ,,Helligkeit/Kontrast“ wird angezeigt.
3 Ziehen Sie die Schieberegler fiir Helligkeit und Kontrast an die gewiinschte Position.
Der Wertebereich liegt zwischen -100 und 100.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Bildern in eine Seite“ auf Seite 156
»Scharfstellen von Bildern® auf Seite 162
»Zuschneiden von Bildern® auf Seite 163
»Andern der Bildgrof3e® auf Seite 164

»Drehen von Bildern® auf Seite 165

Scharfstellen von Bildern

Durch das Erhéhen der Bildschirfe wird der Kontrast von Objektkanten erhoht, um die Schirfe des Bildes insgesamt
zu steigern.
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Hinweis: Diese Art der Bearbeitung eines Bildes wirkt sich nur auf diese Instanz des Bildes aus, nicht auf die
Originaldatei.

1 Wihlen Sie in IThrem Entwurf das zu bearbeitende Bild aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie auf das Symbol ,,Scharf stellen /\ in der Bildbearbeitungssymbolleiste.
+ Wihlen Sie ,,Format“ > ,,Bild bearbeiten“ > ,,Schérfe®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Bild und
wihlen Sie ,,Bild bearbeiten“ > ,,Scharf stellen®.

Hinweis: Diese Optionen sind nicht verfiighar, wenn der Contribute-Administrator die Inline-Bildbearbeitung fiir
Ihre Benutzerrolle nicht zugelassen hat. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator
oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absitze“ auf Seite 332.

Das Dialogfeld ,,Scharf stellen“ wird angezeigt.

3 Geben Sie einen Wert fiir die Schirfe an, indem Sie den Schieberegler ziehen, oder geben Sie einen Wert zwischen
0 und 10 in das Textfeld ein.

Wihrend Sie die Schirfe des Bildes verdndern, konnen Sie das Ergebnis in der Vorschau kontrollieren.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Riickgangigmachen der Scharfenanderung und Wiederherstellen des Originalbildes
+ Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Riickgdngig Scharf stellen“ (Windows).

« Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Riickgdngig“ (Mac).

Sie konnen den Befehl ,,Scharf stellen® nur riickgangig machen (und so das Originalbild wiederherstellen), wenn
die Seite mit dem Bild noch nicht veréffentlicht wurde.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Bildern in eine Seite“ auf Seite 156

»Anpassen von Helligkeit und Kontrast fiir Bilder” auf Seite 162
»Zuschneiden von Bildern® auf Seite 163

»Andern der Bildgrofe® auf Seite 164

»Drehen von Bildern® auf Seite 165

Zuschneiden von Bildern

Sie konnen Bilder zuschneiden.

Hinweis: Diese Art der Bearbeitung eines Bildes wirkt sich nur auf diese Instanz des Bildes aus, nicht auf die
Originaldatei.

1 Wihlen Sie in Threm Entwurf das zuzuschneidende Bild aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Klicken Sie auf das Symbol ,,Zuschneiden“ &I in der Bildbearbeitungssymbolleiste.

« Waihlen Sie ,,Format®“ > ,,Bild bearbeiten“ > ,,Zuschneiden®.
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+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Bild und
wiahlen Sie ,,Bild bearbeiten® > ,,Zuschneiden®.

Hinweis: Diese Optionen sind nicht verfiighar, wenn der Contribute-Administrator die Inline-Bildbearbeitung fiir
Ihre Benutzerrolle nicht zugelassen hat. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator
oder unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absitze“ auf Seite 332.

Zuschneidegriffe werden angezeigt.
3 Ziehen Sie die Zuschneidegriffe, bis der Teil des Bildes umgeben ist, der erhalten bleiben soll.
4 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Zuschneiden zu beenden:

+ Doppelklicken Sie in das umgebende Rechteck.

« Driicken Sie die Eingabetaste.

+ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Bild und
wihlen Sie ,,Bild bearbeiten“ > ,,Zuschneiden beenden®.

Der schattierte Teil des Bildes wird entfernt.

Riickgangigmachen des Zuschneidens
1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,Riickgingig Zuschneiden“ (Windows).

2 Waihlen Sie ,Bearbeiten > ,Riickgéingig® (Mac).

Sie konnen das Zuschneiden riickgangig machen und das Originalbild wiederherstellen, bis Sie Contribute
beenden.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Bildern in eine Seite“ auf Seite 156
»Anpassen von Helligkeit und Kontrast fiir Bilder” auf Seite 162
»Scharfstellen von Bildern® auf Seite 162

»Drehen von Bildern® auf Seite 165

Andern der BildgréBe

Sie konnen die Bildgrofle visuell oder durch Eingabe bestimmter Werte dndern.

Hinweis: Diese Art der Bearbeitung eines Bildes wirkt sich nur auf diese Instanz des Bildes aus, nicht auf die
Originaldatei.

Andern der BildgréBe durch Angabe bestimmter Werte

1 Waihlen Sie im Entwurf das Bild aus, dessen Grof3e Sie dndern mdchten.
2 Geben Sie Werte in die Felder ,,Breite“ und ,,Hohe in der Symbolleiste zur Bildbearbeitung ein.

Contribute 4ndert Hohe und Breite des Bildes entsprechend.

Hinweis: Wenn Sie die GrofSe auf diese Weise dndern, wirkt sich dies auf BildgrofSe und Anzeigebereich auf der Seite
aus. Wenn Sie nur den Anzeigebereich dndern méchten, lesen Sie den Abschnitt ,Andern von Bildeigenschaften® auf
Seite 159.
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Wiederherstellen der urspriinglichen BildgroBe

Waihlen Sie im Entwurf ,,Format® > ,Bild bearbeiten® > ,,Originalgrofle wiederherstellen®.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Bildern in eine Seite auf Seite 156
»Anpassen von Helligkeit und Kontrast fiir Bilder® auf Seite 162
»Scharfstellen von Bildern® auf Seite 162

»Zuschneiden von Bildern“ auf Seite 163

Drehen von Bildern
Sie konnen ein Bild drehen, um dessen Darstellung auf der Seite zu dndern.
1 Wihlen Sie in Threm Entwurf das zu drehende Bild aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Klicken Sie in der Bildbearbeitungssymbolleiste auf eine der Schaltflichen zum Drehen .

Sie konnen mehrmals auf eine Schaltfliche zum Drehen klicken, um den Drehwinkel zu erhéhen.

+ Waihlen Sie ,Format® > ,,Bild bearbeiten > ,,Im Uhrzeigersinn drehen® oder ,,Bild bearbeiten® > ,,Gegen den
Uhrzeigersinn drehen®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Bild und
wihlen Sie ,,Bild bearbeiten® > ,,Im Uhrzeigersinn drehen® oder ,,Gegen den Uhrzeigersinn drehen®.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Bildern in Contribute® auf Seite 162

»Andern der Position oder Ausrichtung eines Bildes* auf Seite 161

Bearbeiten von Bildern in
Bildbearbeitungsanwendungen

Sie konnen Bilder bearbeiten, indem Sie andere Bildbearbeitungsanwendungen, wie Adobe Photoshop oder Adobe
Fireworks, von Contribute aus starten. Wenn Sie das Bild bearbeiten und speichern, werden die Anderungen in
Contribute {ibernommen.

Wenn Sie die Quelldatei bearbeiten, werden die Anderungen an allen Stellen iibernommen, an denen das Bild in
Contribute verwendet wird. Sie konnen nur Bilder bearbeiten, die zur Website gehoren. Bilder aus dem Internet
konnen nicht bearbeitet werden.

1 Wihlen Sie das Bild aus, das Sie bearbeiten mochten.

2 Zum Starten eines externen Bildeditors fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Szenario Optionen
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Bearbeiten eines Bildes in einer Entwurfsseite ¢ Wahlen Sie ,Format” > ,Bild bearbeiten mit” und wahlen Sie den
Editor aus. Sie kdnnen auch mit der rechten Maustaste auf das Bild
klicken und eine Option im Kontextmenu auswahlen.

* Wahlen Sie das Bild aus und klicken Sie in der Symbolleiste auf die

Schaltflache &l “

Navigieren zum Speicherort eines Bildes « Klicken Sie in der Symbolleiste auf ,Bild bearbeiten” oder wihlen Sie
,Datei” > ,Aktionen” > ,Bild bearbeiten mit”.

Uberpriifen eines Bildes in einer Entwurfsseite * Klicken Sie in der Symbolleiste auf ,Bildentwurf bearbeiten” oder
wabhlen Sie ,Datei” > ,Aktionen” > ,Bild bearbeiten mit”.

Anleitungen zum Andern des Standardprogramms fiir die externe Bildbearbeitung finden Sie unter ,,Festlegen der
Dateieditor-Voreinstellungen® auf Seite 45.

3 Nehmen Sie im Bildeditor die erforderlichen Anderungen vor und speichern Sie das Bild.

4 Kehren Sie zu Contribute zuriick und klicken Sie auf dem Bildschirm zur Bildbearbeitung auf ,,Ubergeordneten
Entwurf anzeigen®. Das bearbeitete Bild wird im iibergeordneten Entwurf angezeigt.

Verwandte Themen

»Einfligen von Bildern in eine Seite“ auf Seite 156
»Andern von Bildeigenschaften auf Seite 159

»Bearbeiten von Bildern in Contribute® auf Seite 162

Hotspots

Hotspots oder Imagemaps sind definierte Bereiche eines Bildes, die mit Hyperlinks versehen sind. Sie konnen
Hotspots fiir Bilder in Contribute erstellen und iiber Hyperlinks mit den gewiinschten Stellen verkniipfen.
Beispielsweise konnen Sie auf einer Weltkarte Hotspots fiir die einzelnen Lander erstellen und sie tiber Hyperlinks mit
URLs verkniipfen, die Informationen zu den Landern enthalten.

Bei der Anzeige der Seite in einem Browser sind Hotspots nicht sichtbar. Ein Hyperlink-Indikator wird angezeigt,
wenn der Benutzer die Maus iiber den Hotspot bewegt. Hotspots werden nur im Bearbeitungsmodus angezeigt, damit
ihre Eigenschaften bearbeitet werden konnen.

Erstellen von Hotspots

1 Klicken Sie in der Entwurfsseite auf das Bild, fiir das Sie einen Hotspot erstellen mochten. Die Werkzeuge fiir Bild-
Hotspots (x| © & werden in der Bild-Symbolleiste angezeigt.

2 Waihlen Sie ein Form-Werkzeug aus, um den Hotspot zu erstellen. Der Hotspot kann als Rechteck, Kreis oder
Polygon erstellt werden.

3 Erstellen Sie fiir das Bild einen Hotspot, indem Sie einen der folgenden Schritte ausfiithren:

« Erstellen Sie kreisférmige oder rechteckige Hotspots, indem Sie auf das Bild klicken und durch Ziehen die
gewiinschte Grofie festlegen.

« Erstellen Sie polygonformige Hotspots, indem Sie die Punkte des Polygons durch Klicken mit der Maus
definieren.
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4 Fiihren Sie im Dialogfeld ,,Hotspot-Eigenschaften® folgende Schritte durch:
 Hyperlink (HREF) - Geben Sie die URL des Hyperlinks fiir den Hotspot an.

« Ziel-Frame — Wihlen Sie ,,Standard®, ,,Ganzes Fenster” oder ,,Neues Fenster®. Je nach Threr Auswahl wird die
Zielseite der URL im aktuellen Browserfenster oder in einem neuen Browserfenster gedffnet.

« ALT-Text — Geben Sie den Text an, der angezeigt wird, wenn der Benutzer die Maus iiber den Hotspotbereich
bewegt. Bei Verwendung von Bildschirmleseprogrammen wird dieser Text laut vorgelesen.

5 Klicken Sie auf ,,OK®, um die Erstellung des Hotspots abzuschlief3en.

Sie konnen auf ,,Veréffentlichen® klicken, um die Anderungen in der Website zu verdffentlichen.

Bearbeiten von Hotspot-Eigenschaften

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Doppelklicken Sie auf den Hotspot.

+ Wibhlen Sie den Hotspot aus und klicken Sie in der Bild-Symbolleiste auf das Symbol fiir die Hotspot-
Eigenschaften 4.

Wihlen Sie den Hotspot aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie ,,Hotspot-Eigenschaften® im
Kontextmenii aus.

2 Andern Sie im Dialogfeld ,Hotspot-Eigenschaften” die Werte fiir die verschiedenen Optionen nach Bedarf.
3 (Optional) Mit den Optionen im Kontextmenii kdnnen Sie folgende Schritte ausfiihren:

+ Hotspots aneinander ausrichten.

+ Grofle von Hotspots relativ zu anderen Hotspots dndern.

+ Position der Hotspots dndern. Beispielsweise konnen Sie einen Hotspot tiber einen anderen verschieben, damit
ihre Reihenfolge beibehalten wird, wenn sie iibereinander positioniert werden.

+ Hotspots ausschneiden, kopieren und tiber die Zwischenablage einfligen.

Auswdhlen, Verschieben, VergroBern/Verkleinern oder Umformen von
Hotspots

1 Klicken Sie auf das Bild, das den Hotspot enthilt.

2 Waihlen Sie den Zeiger | k | aus den Werkzeugen fiir den Bild-Hotspot aus.

3 Klicken Sie auf den Hotspot, den Sie auswihlen mochten. Zum Auswihlen von mehreren Hotspots halten Sie die
Umschalttaste gedriickt, wihrend Sie auf die gewiinschten Hotspots klicken.

4 Zum Verschieben von Hotspots wihlen Sie die Hotspots aus und ziehen Sie sie mit der Maus an eine andere Stelle.
Sie konnen die Hotspots auch mithilfe der Pfeiltasten auf der Tastatur verschieben.

5 Um Form oder Grof3e des Bildes zu dndern, zeigen Sie mit dem Cursor auf die Ziehpunkte des ausgewahlten
Hotspots. Wenn der Hohlzeiger angezeigt wird, ziehen Sie die Maus, um Form oder Gréfle des Hotspots wie
gewiinscht zu dndern.

Hinweis: Wenn Sie die GrofSe eines Bildes dndern, werden die enthaltenen Hotspots proportional vergrofert oder
verkleinert.

6 Zum Loschen eines Hotspots wihlen Sie ihn aus und driicken Sie die Entf-Taste.
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Einfligen von SWF-Inhalt in Webseiten

Viele Websites enthalten SWF-Elemente, z. B. Navigationsschaltflichen oder Banner. Sie konnen SWF-Inhalt vom
Computer, aus der Website, aus dem Internet oder aus der Liste der gemeinsamen Elemente einfiigen.

Wenn Sie eine Seite veroffentlichen, die SWF-Inhalt enthélt, kopiert Contribute die Datei (.swf) automatisch in die
Website.

Hinweis: Informationen zum Einfiigen anderer Filme als SWF-Filme finden Sie unter ,,Einfiigen von Video in
Webseiten“ auf Seite 168.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie den SWF-Inhalt einfiigen méchten.
2 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

« Einfiigen > SWF > Aus Arbeitsplatz

« Einfiigen > SWF > Aus Website

« Einfiigen > SWF > Aus dem Internet

+ Einfiigen > SWF > Aus gemeinsamen Elementen

Das Dialogfeld ,,Offnen®, ,,SWF-Datei auf Website auswihlen®, ,SWF suchen® oder ,,Gemeinsame Elemente
einfiigen“ wird angezeigt.

3 Navigieren Sie zu der einzufiigenden SWF-Datei und wihlen Sie sie aus. Klicken Sie dann auf ,,Offnen“ oder ,,OK*.
Hinweis: Es ist nicht maglich, einen Ordner zum Einfiigen in eine Contribute-Seite auszuwdhlen.

Das SWE-Filmobjekt wird im Entwurf angezeigt.

Wiederverwenden eines SWF-Films (SWF-Datei)
Wihlen Sie ,,Einfiigen® > ,SWF“ > , Aus Website®.

Festlegen der Eigenschaften von SWF-Filmen
Sie konnen die Eigenschaften fiir SWF-Filme (SWE-Dateien) auf Thren Webseiten einstellen.

1 Wihlen Sie im Entwurf das gewiinschte SWF-Filmobjekt aus.
2 Wihlen Sie ,,Format“ > ,,FLV-Eigenschaften®.
Das Dialogfeld ,,Eigenschaften des SWEF-Films“ wird angezeigt.

3 Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,, Eigenschaften des SWE-Films““ auf Seite 178.

4 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen
»Einfiigen von SWF-Inhalt in Webseiten“ auf Seite 168

Einfliigen von Video in Webseiten

Sie konnen Videos in eine Webseite einfiigen und mit Contribute steuern.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 169
Arbeiten mit Bildern und grafischen Elementen

Hinweis: Wenn Sie eine SWF-Datei einfiigen, weicht das Verfahren etwas ab. Weitere Informationen finden Sie unter
»Einfiigen von SWE-Inhalt in Webseiten auf Seite 168.

Sie konnen Videos aus dem Internet, von Threr Website oder von Threm Computer einfiigen. Aufierdem konnen Sie
Videos bestimmter Dateitypen von einem Fotoapparat, einer Videokamera oder einem Video-Editor wie Movie
Maker oder iMovie in Ihre Webseiten einfiigen. Zu den verfiigbaren Dateitypen zdhlen: QuickTime (MOV und QT),
Videodateien (MP4, MPG oder MPEG), AVI und Windows Media (WMYV).

Wenn Sie Videos fiir die Website bearbeiten und speichern, sollten Sie sie fiir das Internet speichern, damit sie
komprimiert werden.

1 Setzen Sie im Entwurf die Einfiigemarke an die Stelle, an der Sie das Video einfiigen mochten.
2 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

- Einfiigen > Video > Aus Arbeitsplatz

- Einfiigen > Video > Aus Website

« Einfiigen > Video > Aus dem Internet

Das Dialogfeld ,,Video auswéhlen®, ,,Video suchen® oder ,,Video in Website auswéhlen® wird angezeigt.

Hinweis: Sie konnen das gewiinschte Video auch aus einer anderen Anwendung in die Seite ziehen. Verkleinern Sie
dazu das Contribute-Anwendungsfenster, damit Sie auch das Fenster der Anwendung sehen konnen, in der sich das
gewiinschte Video befindet. Wihlen Sie das Video in der anderen Anwendung aus und ziehen Sie es dann an die
gewiinschte Stelle im Contribute-Entwurf.

3 Suchen Sie die einzufiigende Videodatei und wihlen Sie sie aus. Klicken Sie dann auf ,,Offnen” oder ,,OK“.

Hinweis: Wenn Sie MOV-Filme in Contribute einfiigen, miissen Besucher Ihrer Website den QuickTime-Player
installiert haben, um das Video auf einem Windows-Computer anzeigen zu konnen. Wenn Sie WMV-Filme einfiigen,
miissen Besucher Ihrer Website den Windows Media-Player installiert haben, um das Video unter Mac OS anzeigen
zu konnen.

Im Entwurf wird ein Video-Platzhalter angezeigt.

Hinweis: Moglicherweise hat Ihr Contribute-Administrator fiir Inre Benutzerrolle die GrofSe der Videos beschrinkt,
die Sie einfiigen konnen. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter
»Festlegen der Optionen fiir Dateiplatzierung“ auf Seite 337.

Das Video wird im Entwurf nicht abgespielt. Sie miissen den Entwurf veréffentlichen, um das Video abspielen zu
konnen.

Standardmiflig werden alle Videodateien in Contribute (aufser FLV-Dateien) mit einer Grofse von 320 x 240
angezeigt. Bei FLV-Dateien erkennt und verwendet Contribute die festgelegte Anzeigegrifie. Wenn Contribute die
AnzeigegrofSe einer FLV-Datei nicht erkennen kann, wird die StandardgrofSe von 320 x 240 verwendet.

Festlegen von Videoeigenschaften

Sie konnen die Eigenschaften fiir Videos einstellen, die Sie in Webseiten einfiigen.

Hinweis: Informationen zum Bearbeiten der Eigenschaften einer SWF-Datei finden Sie unter ,,Festlegen der
Eigenschaften von SWE-Filmen“ auf Seite 168.

1 Waihlen Sie den Video-Platzhalter im Entwurf aus.
2 Doppelklicken Sie auf den Video-Platzhalter oder wihlen Sie ,,Format® > ,,Videoeigenschaften®.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Video-
Platzhalter und wdihlen Sie ,, Videoeigenschaften®.
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Das Dialogfeld ,, Videoeigenschaften® fiir die einzufiigende Datei wird eingeblendet.

Das folgende Dialogfeld ,,Videoeigenschaften wird beim Einfiigen jeder Videodatei angezeigt. Das Dialogfeld fiir
FLV-Dateien enthilt zusitzliche Optionen.

Yideoeigenschaften

Dateiname:  ndigital--0007--2008-11-24--large. wiyw
Anzeigebreite: | 320 Fixel
Anzeigehche: | 240 Fixel

Optionen; Wideosteusrungen anzeigen
Beim Laden der Seite Video abspielen

[ ok ] [ Abbrechen |

3 Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.

Wenn die eingefiigte Datei einen anderen Dateityp als FLV hat, lesen Sie den Abschnitt ,,Ausfiillen des Dialogfelds
»Videoeigenschaften“ auf Seite 179.

Wenn Sie eine FLV-Datei eingefiigt haben, lesen Sie den Abschnitt ,,Ausfiillen des Dialogfelds
»Videoeigenschaften® (fiir FLV-Dateien)“ auf Seite 179.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die GrofSe des Films konnen Sie den Eigenschaften der Videodatei entnehmen. Doppelklicken Sie dann in
Contribute auf den Video-Platzhalter, um die AnzeigegrofSe auf die GrifSe des Videos einzustellen und eine
ordnungsgemdfSe Anzeige des Videos in der Webseite zu gewdhrleisten.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Video in Webseiten® auf Seite 168

Andern der Position oder Ausrichtung von Videos

Sie konnen ein Video auf einer Seite verschieben oder seine Ausrichtung in Bezug auf die umgebenden Elemente
andern.

Verschieben von Videos

Sie konnen Videos ganz einfach an eine neue Position auf der Webseite verschieben.

« Ziehen Sie das Video mit der Maus an eine andere Position.

+ Waihlen Sie das Video aus und fiigen Sie es durch Kopieren oder Ausschneiden und Einfiigen an der neuen Position ein.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Video in Webseiten® auf Seite 168

Ausrichten von Videos

Sie konnen die Ausrichtung eines Videos im Verhaltnis zu den umgebenden Elementen dndern.
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Andern der Ausrichtung eines Videos im Verhiltnis zu den umgebenden Elementen

1 Waihlen Sie das auszurichtende Video im Entwurf aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Waihlen Sie ,Format® > ,Ausrichten® und dann die gewiinschte Ausrichtungsoption.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Video und
wihlen Sie im Popupmeni ,Ausrichten® eine Option aus.

Verwandte Themen
»Verschieben von Videos“ auf Seite 170

»Einfiigen von Video in Webseiten auf Seite 168

Hinzufiigen von Audio- und Videodateien in Blogs

Audio- und Videodateien, die Sie einem Blogeintrag hinzufiigen, werden ,,Anlagen® genannt. Beispielsweise konnen
Sie einem Blogeintrag ein Podcast hinzufiigen und dann im Blog veréffentlichen. Wenn Sie ein Blog veréffentlichen,
das eine Anlage enthalt, wird die Anlage als Hyperlink in der Seite angezeigt.

Hinweis: Einem neuen oder vorhandenen Entwurf eines Blogeintrags kann nur eine Anlage hinzugefiigt werden. Wenn
Sie einen Blogeintrag bearbeiten, der mehrere Anlagen enthdlt, konnen Sie eine weitere Anlage hinzufiigen.

Wenn Sie einem Entwurf eine Anlage hinzufiigen, werden die Details zur Anlage unten in der Contribute-Statusleiste
angezeigt. Sie konnen auf den Pfeil in der Statusleiste klicken, um sie zu verkleinern oder zu vergréf3ern, oder Sie
konnen die Anlage 16schen.

Audio- und Videodateien konnen von folgenden Quellen in den Entwurf eines Blogeintrags eingefiigt werden:
+ Thr Computer

« Thre Websites (mit denen Sie verbunden sind)

+ Internet

Hinweis: Wenn Sie keine Bilder, Audio- oder Videodateien hinzufiigen konnen, klicken Sie im Dialogfeld ,, Blogserver
konfigurieren® auf ,, Unterstiitzung aktualisieren®. Diese Methode fiihrt zum Erfolg, wenn die Unterstiitzung fiir
Bilder und Multimedia erst kiirzlich auf Ihrem Server aktiviert wurde.

Hinzufligen von Audio- oder Videodateien vom Computer
Sie konnen Audio- und Videodateien hinzufiigen, die auf der Festplatte Ihres Computers gespeichert sind.
1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie , Einfiigen“ > ,, Anlage® > ,, Aus Arbeitsplatz®.

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Anlagen“ und wéhlen Sie im Popupment ,Aus
Arbeitsplatz®.

Das Dialogfeld ,,Anlage auswahlen® wird eingeblendet.
2 Suchen Sie die einzufiigende Audio- oder Videodatei und withlen Sie sie aus. Klicken Sie dann auf ,,Offnen*.

Die Audio- oder Videodatei wird nun im Anlagenbereich im Entwurf angezeigt. Die Datei wird im Entwurf nicht
abgespielt. Sie miissen den Entwurf veroffentlichen, um die Datei abspielen zu konnen.
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Hinzufiigen von Audio- oder Videodateien von der Website
Sie konnen Audio- und Videodateien in Contribute aus Websites hinzufiigen, mit denen Sie verbunden sind.
1 Fiithren Sie einen der folgenden Schritte aus:
Wihlen Sie ,,Einfiigen® > ,,Anlage® > ,,Aus Website®.
« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Anlagen“ und wihlen Sie im Popupmenti ,,Aus Website®.
Das Dialogfeld ,Anlage in Website auswdhlen® wird angezeigt.
2 Suchen Sie die einzufiigende Audio- oder Videodatei und wéhlen Sie sie aus.

Weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Anlage
in Website auswahlen““ auf Seite 180.

3 Klicken Sie auf ,,Offnen®.

Die Audio- oder Videodatei wird nun im Anlagenbereich im Entwurf angezeigt. Die Datei wird im Entwurf nicht
abgespielt. Sie miissen den Entwurf veroffentlichen, um die Datei abspielen zu konnen.

Hinzufligen von Audio- oder Videodateien aus dem Internet

Sie konnen Audio- und Videodateien aus dem Internet als Anlagen hinzufiigen.

Bevor Sie Anlagen hinzufiigen, konnen Sie den Standard-Mediaplayer auf Windows Media Player (nur Windows)
oder QuickTime (Windows oder Mac OS) einstellen.

Wenn Sie Windows Media Player als Standard-Mediaplayer verwenden, miissen Sie die Audio- und Videodateien in
Windows Media Player abspielen und die Dateien dann als Anlagen in den Entwurf des Blogeintrags einfiigen.

Hinweis: Es ist nicht maoglich, Audio- oder Videodateien als Anlagen einzufiigen, ohne sie zuerst in Windows Media
Player abzuspielen.

Hinzufiigen von Audio- oder Videodateien aus dem Internet (Windows Media
Player unter Windows)

1 Fiihren Sie im Entwurf einen der folgenden Schritte aus:
« Waihlen Sie ,,Einfiigen > ,Anlage“ > ,Aus dem Internet®.

+ Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflidche ,,Anlagen“ und wihlen Sie im Popupmenil ,,Aus dem
Internet®.

Das Dialogfeld ,Anlage suchen® wird eingeblendet.
2 Navigieren Sie zu der Webseite, die den Hyperlink zur gewiinschten Audio- oder Videodatei enthilt.

3 Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Hyperlink zur Audio- oder Videodatei und wihlen Sie den Befehl
zum Kopieren der Verkniipfung aus.

Dadurch wird der Pfad der Audio- oder Videodatei in die Zwischenablage kopiert.
4 Figen Sie diesen Pfad in die Adressleiste im Dialogfeld ,,Anlage suchen® ein und klicken Sie auf ,,Gehe zu®.

Die Audio- oder Videodatei wird in Windows Media Player in einem separaten Fenster ge6ffnet und abgespielt.
5 Schlielen Sie das Anwendungsfenster von Windows Media Player.

Hinweis: Sie miissen nicht warten, bis die Datei vollstindig abgespielt wurde, bevor Sie das Player-Fenster schliefen.
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6 Wechseln Sie zuriick zum Dialogfeld ,,Anlage suchen®, das derzeit in Contribute geoffnet ist, und klicken Sie auf
»OK*.

Die Audio- oder Videodatei wird als Anlage eingefiigt und im Anlagenbereich im Entwurf angezeigt. Die Datei
wird im Entwurf nicht abgespielt. Sie miissen den Entwurf veroffentlichen, um die Datei abspielen zu konnen.

Hinzufiigen von Audio- oder Videodateien aus dem Internet (QuickTime)

Sie konnen Anlagen aus dem Internet hinzufiigen, wenn Sie QuickTime unter Windows oder Mac OS als Standard-
Mediaplayer festgelegt haben. QuickTime ist der Standard-Mediaplayer fiir Mac OS. Unter Windows miissen Sie
QuickTime moglicherweise zunéichst als Standard-Mediaplayer festlegen, um damit Anlagen hinzuzufiigen.

1 Fihren Sie im Entwurf einen der folgenden Schritte aus:
« Waihlen Sie ,Einfiigen > ,,Anlage > ,Aus dem Internet®.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Anlagen und wiahlen Sie im Popupmenti ,,Aus dem
Internet®.

Das Dialogfeld ,,Anlage suchen® wird eingeblendet.
2 Navigieren Sie zu der Webseite und dann zum Hyperlink der einzufiigenden Audio- oder Videodatei.
3 Klicken Sie auf den Hyperlink der Audio- oder Videodatei.

Die Audio- oder Videodatei wird ge6ffnet und dann im Dialogfeld ,,Anlage suchen“ mit dem QuickTime-Player
abgespielt.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die Audio- oder Videodatei wird als Anlage eingefiigt und im Anlagenbereich im Entwurf angezeigt. Die Datei
wird im Entwurf nicht abgespielt. Sie miissen den Entwurf veréffentlichen, um die Datei abspielen zu kénnen.

Loschen von Audio- und Videodateien

Sie konnen Anlagen in dem Entwurf l6schen, den Sie gerade bearbeiten.

Loschen von eingefiigten Audio- und Videodateien
% Klicken Sie im Anlagen-Arbeitsbereich auf die Schaltfliche ,,Léschen® i

Hinweis: Wenn Sie eine Anlage aus einem Blogeintrag l6schen, wird nicht die Anlagendatei geloscht, sondern nur der
Hyperlink zur Anlagendatei im Blogeintrag. Wenn Sie Dateien permanent aus dem Blog l6schen mdchten, wenden
Sie sich an Ihren Blog-Verdffentlichungsdienst.
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Hinzufligen und Loschen von horizontalen Linien

Sie konnen horizontale Linien auf Thren Seiten einfiigen und so die Inhalte strukturieren. Mithilfe von Linien kénnen
Sie beispielsweise Text und andere Elemente in einzelne Themenbereiche unterteilen.

~ TRIO MOTOR COMPANY

Fictional Company

News

TrioMotor - Lieferantentest

Diese Projekt, geleitet von Derek Bendek, soll sicherstellen, dass unser Unternehmen mit den
besten Zulieferen des Markisegments zusammenarbeitet.

Mehr...

Projekt zur Sicherstellung der IT-Funktionalitit beginnt im November 2002
Dig [T-Manager arbeiten mit ICOM zusammen, um die Outlook-Verteilerlisten zu bereinigen.
Das Projektziel besteht darin, die mehr als 2000 Listen auf dem Exchange-Server.

MWehr.
Wie kann ich feststellen, ob an meinem Arbeitsplatz ein Ergonomieproblem existiert?
Mehmen Sie an einer 35-Minuten-Schulung teil, um Ergonomieprobleme am Arbeitsplatz zu

erkennen. 23, Oktober 2002 Mehr. ..
Mahr. .

Konferenz ,,Umweltschutz und Technik®
Mehmen Sie an der jahrlichen firmeninternen Konferenz zu den umweltschutzrelevanten

A ey ) ems s By o ormems e ey 1) vy e s sy

Einfligen einer horizontalen Linie

1 Setzen Sie im Entwurf die Einfiigemarke an die Stelle, an der Sie die horizontale Linie einfiigen mochten.
2 Wihlen Sie ,,Einfiigen® > ,Horizontale Linie®.

Contribute figt eine horizontale Linie ein. Alle Inhalte, die sich vor der Einfiigemarke befinden, werden oberhalb
der Linie angezeigt, und Inhalte, die sich hinter der Einfiigemarke befinden, werden unterhalb der Linie angezeigt.

Loschen einer horizontalen Linie

1 Klicken Sie im Entwurf auf die horizontale Linie, um sie auszuwahlen.

2 Driicken Sie die Entf-Taste.

Andern der Eigenschaften von horizontalen Linien

Sie kdnnen Hohe, Breite und Schattierung von horizontalen Linien anpassen. Standardmafig ist eine horizontale Linie
in Contribute 3 Pixel hoch, so breit wie die Seite oder die Tabellenzelle, in der sie sich befindet, und mit einer leichten
Schattierung versehen.

Unter ,,Hinzufiigen und Loschen von horizontalen Linien® auf Seite 174 finden Sie weitere Informationen zu diesem
Thema.

1 Wihlen Sie im Entwurf die horizontale Linie durch Klicken aus und fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie ,,Format® > ,,Eigenschaften der horizontalen Linie®.
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+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf die horizontale
Linie und wihlen Sie ,,Eigenschaften®.

Das Dialogfeld ,,Eigenschaften der horizontalen Linie® wird angezeigt.

Eigenschaften der horizontalen Linie

Breite: Pixel w

Hithe: Pixel

{Konturschattierung venwenden

[ Hire | [ ok | [ Abbrechen |

2 Andern Sie die Optionen nach Bedarf.

Weitere Informationen zu den Optionen finden Sie unter ,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Eigenschaften der
horizontalen Linie“ auf Seite 182.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute dndert die Eigenschaften der horizontalen Linie.

Verwandte Themen

»Hinzuftigen und Loschen von horizontalen Linien® auf Seite 174

Einfiigen von PayPal-Schaltflachen fiir E-Commerce

PayPal ist ein Dienst fiir Zahlungstransaktionen, mit dessen Hilfe Sie Produkte und Dienste online vertreiben und
Kreditkartenzahlungen von Kunden akzeptieren kénnen. Sie konnen E-Commerce-Funktionen implementieren,
indem Sie Schaltflachen fiir die Zahlungsabwicklung in Webseiten einfiigen.

Hinweis: Ihr Contribute-Administrator muss die PayPal-Funktion fiir Ihre Rolle aktivieren, damit Sie diese Funktion
nutzen konnen. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,Festlegen der
Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absditze“ auf Seite 332.

Verwandte Themen
»PayPal-Schaltflichen® auf Seite 155

Einfligen einer einzelnen PayPal-Schaltfliche

Sie konnen ganz einfach eine PayPal-Schaltfliche in eine Seite einfiigen.

1 Setzen Sie im Entwurf die Einfiigemarke an die Stelle, an der Sie die Schaltfliche einfiigen mochten.
Hinweis: Achten Sie darauf, dass sich die Einfiigemarke nicht iiber einer anderen PayPal-Schaltfliche befindet.

2 Wihlen Sie ,Einfiigen“ > ,,PayPal“ und dann den Typ der einzufiigenden Schaltfliche.

Hinweis: Wenn Sie die Schaltflichen nicht auswdhlen konnen, hat der Contribute-Administrator die PayPal-
Funktion fiir Ihre Rolle nicht aktiviert. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder
unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absitze“ auf Seite 332.

Der PayPal-Assistent wird gestartet.
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3 Fiillen Sie die Bildschirme des Assistenten aus und stellen Sie die gewiinschten Optionen ein.
Klicken Sie auf ,,Weiter, um zum jeweils néchsten Bildschirm des Assistenten zu gelangen.
4 Klicken Sie auf der Zusammenfassungsseite auf ,, Fertig stellen®.

Die PayPal-Schaltflache wird in Threm Entwurf angezeigt.

Verwandte Themen
»PayPal-Schaltflichen® auf Seite 155

»Bearbeiten einer PayPal-Schaltfliche® auf Seite 176

Einfiigen von mehreren PayPal-Schaltflachen

Sie konnen mehrere PayPal-Schaltflichen in eine Seite einfiigen. So konnen Sie z. B. die Schaltfliche ,,In den
Warenkorb® und die Schaltfliche ,,Warenkorb anzeigen® in eine Seite einfiigen. Jeder Absatz und jede Tabellenzelle
kann aber jeweils nur eine PayPal-Schaltflache enthalten. Andernfalls wird eine Fehlermeldung angezeigt.

Hinweis: Ihr Contribute-Administrator muss die PayPal-Funktion fiir Ihre Rolle aktivieren, damit Sie diese Funktion
nutzen konnen. Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,Festlegen der
Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absditze“ auf Seite 332.

Einfiigen einer Schaltflache in einen Absatz, der bereits eine Schaltflache enthailt

1 Platzieren Sie die Einfiigemarke im Entwurf im gewiinschten Absatz und driicken Sie die Eingabetaste (Windows)
oder den Zeilenschalter (Mac OS).

2 Fiigen Sie eine PayPal-Schaltfliche ein.

Einfiigen einer Schaltflache in eine Tabellenzelle, die bereits eine Schaltflache enthalt
1 Platzieren Sie die Einfiigemarke im Entwurf in der gewiinschten Zelle und wihlen Sie ,, Tabelle® > ,,Zelle teilen®.

2 Fiigen Sie eine PayPal-Schaltfliche ein.

Verwandte Themen
»PayPal-Schaltflichen® auf Seite 155

»Einfiigen einer einzelnen PayPal-Schaltfliche® auf Seite 175

Bearbeiten einer PayPal-Schaltfliche

Sie konnen die Einstellungen fiir eine PayPal-Schaltflache bearbeiten. Sie konnen z. B. den Preis eines Produkts
andern, seinen Namen oder seine Beschreibung bearbeiten, ein anderes Bild fiir die Schaltfliche auswahlen und so
weiter.

1 Klicken Sie im Entwurf auf die zu bearbeitende PayPal-Schaltflache.
2 Wihlen Sie ,,Format“ > ,,Eigenschaften der PayPal-Schaltfliche®.
Im Popupmenii ist nur die Option fiir die hervorgehobene Schaltfliche aktiviert.

3 Kilicken Sie auf eine der Registerkarten im Bildschirm ,,Erweiterte Optionen®, um auf die gewiinschten Optionen
zuzugreifen. Nehmen Sie dann nach Bedarf Anderungen vor.

4 Klicken Sie auf ,,OK*, um die Anderungen zu speichern.
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Verwandte Themen
»PayPal-Schaltflichen® auf Seite 155

»Einfiigen einer einzelnen PayPal-Schaltfliche® auf Seite 175

»Einfiigen von mehreren PayPal-Schaltflichen® auf Seite 176

Referenz

Dieser Abschnitt enthalt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Ausfiillen des Dialogfelds , Bildbeschreibung”

Geben Sie im Dialogfeld ,,Bildbeschreibung® fiir Benutzer mit Sehschwichen oder fiir Benutzer, deren Browser keine
Bilder anzeigen, eine Textbeschreibung des Bildes ein.

1 Geben Sie eine Textbeschreibung des Bildes ein.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Gemeinsame Elemente einfiigen”

Mit dem Dialogfeld ,,Gemeinsame Elemente einfiigen kdnnen Sie gemeinsame Elemente in einen Entwurf einfiigen.

1 Waihlen Sie im linken Bereich ein gemeinsam verwendetes Element aus.
Im rechten Bereich wird eine Vorschau angezeigt.
2 Kilicken Sie auf ,,OK*.

Das gemeinsam verwendete Element wird im Entwurf angezeigt.

Verwandte Themen

»Einfiigen von gemeinsamen Elementen in eine Webseite auf Seite 158

Ausfiillen des Dialogfelds ,Bildeigenschaften”
Mit dem Dialogfeld ,,Bildeigenschaften® konnen Sie die Bildeigenschaften édndern.
% Andern Sie die folgenden Optionen nach Bedarf und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Bilddatei Der Speicherort der Bildquelldatei. Um die Bildquelle zu dndern, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Auswihlen“ und wihlen Sie die Option ,,Bilder in Arbeitsplatz“ oder ,,Bilder auf der Website®.

Anzeigebreite Die Breite des Anzeigebereichs fiir das Bild. Diese Option staucht oder dehnt das Bild auf dieser
Seite. Sie konnen den Wert in Pixel oder als Prozentsatz der Originalgr6f3e angeben.

Hinweis: Diese Option wirkt sich nicht auf die Quelldatei des Bildes, sondern nur auf sein Erscheinungsbild auf dieser
Seite aus.

Anzeigeh6he Die Hohe des Anzeigebereichs fiir das Bild. Diese Option staucht oder dehnt das Bild auf dieser Seite.
Sie konnen den Wert in Pixel oder als Prozentsatz der Originalgrof3e angeben.

Hinweis: Diese Option wirkt sich nicht auf die Quelldatei des Bildes, sondern nur auf sein Erscheinungsbild auf dieser
Seite aus.
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AnzeigegrofBe neu einstellen Setzt das Bild auf seine Originalbreite und -héhe zuriick.

Proportionen beibehalten Hailt das Seitenverhaltnis konstant, damit im Bild keine Verzerrungen auftreten.
Horizontale Auffiillung Der Wert fiir den Leerraum auf der linken und rechten Seite des Bildes in Pixel.
Vertikale Auffiillung Der Wert fiir den Leerraum auf der oberen und unteren Seite des Bildes in Pixel.
Ausrichtung Die Position des Bildes im Verhaltnis zum Text, der das Bild umgibt.

Rahmen Die Breite des Rahmens um das Bild in Pixel.

Beschreibung (ALT-Text) Die Bildbeschreibung fiir Benutzer mit Sehschwiéchen oder fiir Benutzer, deren Browser
keine Bilder anzeigen.

Verwandte Themen
»Andern von Bildeigenschaften® auf Seite 159

Ausfiillen des Dialogfelds ,, Helligkeit und Kontrast”
Im Dialogfeld ,,Helligkeit und Kontrast“ konnen Sie Kontrast und Helligkeit der Pixel in einem Bild einstellen.
1 Ziehen Sie die Schieberegler fiir Helligkeit und Kontrast an die gewiinschte Position.

Der Wertebereich liegt zwischen -100 und 100.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen
»Anpassen von Helligkeit und Kontrast fiir Bilder” auf Seite 162

Ausfiillen des Dialogfelds , Bildscharfe”

Verwenden Sie das Dialogfeld ,,Bildschirfe®, um die Bildschirfe zu dndern. Durch das Erh6hen der Bildschérfe wird
der Kontrast von Pixeln an Objektkanten erhoht, um die Schirfe des Bildes insgesamt zu steigern.

1 Geben Sie einen Wert fiir die Schérfe des Bildes an, indem Sie den Schieberegler ziehen, oder geben Sie einen Wert
zwischen 0 und 10 in das Textfeld ein.

Wihrend Sie die Schirfe des Bildes verdndern, konnen Sie das Ergebnis in der Vorschau kontrollieren.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen
»Scharfstellen von Bildern“ auf Seite 162

Ausfiillen des Dialogfelds ,Eigenschaften des SWF-Films”

Mit dem Dialogfeld ,,Eigenschaften des SWF-Films“ konnen Sie die Eigenschaften von SWF-Filmen (SWEF-Dateien)
andern.

1 Aktivieren Sie im Bereich ,,Optionen® beliebige der folgenden Optionen:

« Aktivieren Sie die Option ,,Mit dem Abspielen des Films beginnen, wenn die Seite geladen wird®, wenn der Film
beim Laden der Seite im Browser automatisch abgespielt werden soll.
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« Aktivieren Sie die Option ,,Film kontinuierlich in einer Schleife abspielen®, wenn der SWEF-Film (SWE-Datei)
nach jedem Abspielen erneut gestartet werden soll.

2 Wihlen Sie im Bereich ,,Grofle” eine Maf3einheit und geben Sie dann Breite und Héhe ein.

Hinweis: Ist das Kontrollkdstchen ,,Proportionen beibehalten® aktiviert, hdlt Contribute das Seitenverhiltnis
konstant, damit im Bild keine Verzerrungen auftreten.

3 Wenn Sie die Originalgrof3e des Films wiederherstellen mochten, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Grofle
zuriicksetzen®.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen
~Festlegen der Eigenschaften von SWF-Filmen® auf Seite 168

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Videoeigenschaften”

Mit dem Dialogfeld ,,Videoeigenschaften® konnen Sie die Eigenschaften von Filmen dndern, die keine SWEF-Filme
sind.

Hinweis: Wenn Sie eine SWF-Videodatei (SWF) einfiigen, enthdlt das Dialogfeld ,, Videoeigenschaften“ andere
Optionen. Weitere Informationen finden Sie unter ,, Ausfiillen des Dialogfelds ,, Videoeigenschaften (fiir FLV-Dateien)“
auf Seite 179.

1 Geben Sie bei Bedarf neue Werte fiir Breite und Hohe ein.

Hinweis: Ermitteln Sie in den Dateieigenschaften des Films die exakte GrifSe, damit Sie Breite und Hohe fiir die
Anzeige in Contribute entsprechend einstellen konnen.

2 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

« Wihlen Sie ,,Filmsteuerelemente einblenden®, wenn Steuerungen zum Abspielen und Stoppen des Films auf der
Webseite angezeigt werden sollen.

+ Aktivieren Sie ,Beim Laden der Seite Video abspielen®, wenn das Video beim Laden der Seite im Browser des
Website-Besuchers automatisch abgespielt werden soll.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen
»Festlegen von Videoeigenschaften® auf Seite 169

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Videoeigenschaften” (fiir FLV-Dateien)
Mit dem Dialogfeld ,,Videoeigenschaften® konnen Sie die Eigenschaften von FLV-Videodateien dndern.
1 Geben Sie bei Bedarf neue Werte fiir Breite und Héhe ein.

Hinweis: Ermitteln Sie in den Dateieigenschaften des Films die exakte GrifSe, damit Sie Breite und Hohe fiir die
Anzeige in Contribute entsprechend einstellen konnen.

2 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

+ Wibhlen Sie ,Nach Abspielen des Videos automatisch zuriickspulen®, wenn das Video nach dem Abspielen
zuriickgespult werden soll.

+ Aktivieren Sie ,Beim Laden der Seite Video abspielen®, wenn das Video beim Laden der Seite im Browser des
Website-Besuchers automatisch abgespielt werden soll.
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« Wihlen Sie eine SWF-Video-Skin aus, um die Darstellung des Video-Players im Browser zu déndern. Nachdem
Sie eine Skin im Popupmenti ,,SWF-Video-Skin“ ausgewahlt haben, kénnen Sie die Skin in einer Vorschau
anzeigen.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen
»Festlegen von Videoeigenschaften® auf Seite 169

Ausfiillen des Dialogfelds ,Anlage in Website auswahlen”

Mit dem Dialogfeld ,, Anlage in Website auswihlen® konnen Sie IThrem Blogeintrag eine Anlage aus einer Website
hinzufiigen, beispielsweise ein Podcast.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um eine Anlage auszuwahlen:
+ Wennssich die Anlage in einem Ordner der Website befindet, die Sie gerade durchsuchen, wihlen Sie die Anlage aus.

« Wenn sich die Anlage nicht in einem Ordner der aktuellen Website befindet, verwenden Sie das Popupmenii
»Suchen in“, um zum richtigen Website-Ordner zu navigieren, und wéhlen Sie die Anlage aus.

Je nach Typ der ausgewihlten Anlage wird moglicherweise eine Vorschau angezeigt, um die Auswahl der richtigen
Anlage sicherzustellen.

2 Kilicken Sie gegebenenfalls auf die Ordnersymbole:
« ,Ubergeordneter Ordner” ruft die nichsthéhere Ebene der Ordnerstruktur auf.
+ ,Neuer Ordner® erstellt einen weiteren Ordner fiir Thre Website.
+ ,Ordner loschen® entfernt den ausgewihlten Ordner von Threr Website.

Hinweis: Sie konnen Ordner nur loschen, wenn sie leer sind. Informationen zum Lischen von Seiten aus Threr
Website finden Sie unter ,Loschen von Webseiten oder Dateien® auf Seite 86.

3 Klicken Sie auf ,OK*®.
Die Anlage wird als Hyperlink in der Statusleiste angezeigt.

Wenn Sie die Anlage l6schen mdchten, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Loschen®.

Verwenden des Dialogfelds ,Anlage suchen”

Mit dem Dialogfeld ,,Anlage suchen“ kénnen Sie die Anlage suchen, die Sie IThrem Blogeintrag hinzufiigen mochten.
Die erforderlichen Schritte richten sich danach, ob Sie Windows Media Player oder QuickTime als Standard-
Mediaplayer verwenden.

Suchen einer Anlage mit dem Dialogfeld ,,Anlage suchen“ (Windows Media Player)

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um zu der Seite zu navigieren, die den Hyperlink zur gewiinschten
Audio- oder Videodatei enthalt.

« Kilicken Sie auf Hyperlinks in der aktuellen Seite.
« Geben Sie in das Adressfeld die Internetadresse (URL) der Seite ein und klicken Sie auf ,,Gehe zu“.

2 (Optional) Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Navigationsschaltfldchen.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE
Arbeiten mit Bildern und grafischen Elementen

Hinweis: Unter Mac OS haben die Navigationsschaltflichen keine Beschriftungen. Wenn Sie eine Erklirung zu einem
Symbol benitigen, zeigen Sie mit der Maus auf das Symbol, um die QuickInfo anzuzeigen.

Zuriick - ruft die vorherige Seite auf.

Vorwirts — ruft die ndchste Seite auf.

Stopp - bricht das Herunterladen der Seite ab.
Aktualisieren - 1ddt die aktuelle Seite neu.

3 Wenn Sie die Seite mit dem Hyperlink anzeigen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Hyperlink der
Audio- oder Videodatei und wihlen Sie dann den Befehl zum Kopieren der Verkniipfung aus.

4 Figen Sie diesen Pfad in die Adressleiste im Dialogfeld ,,Anlage suchen® ein und klicken Sie auf ,Gehe zu®.
Die Audio- oder Videodatei wird in Windows Media Player in einem separaten Fenster ge6ffnet und abgespielt.

5 Schlief3en Sie das Anwendungsfenster von Windows Media Player.

Hinweis: Sie miissen nicht warten, bis die Datei vollstindig abgespielt wurde, bevor Sie das Player-Fenster schliefen.

6 Wechseln Sie zuriick zum Dialogfeld ,,Anlage suchen®, das derzeit in Contribute gedffnet ist, und klicken Sie auf
»OK*.

Die Audio- oder Videodatei wird als Anlage eingefiigt und im Anlagenbereich im Entwurf angezeigt. Die Datei
wird im Entwurf nicht abgespielt. Sie miissen den Entwurf veroffentlichen, um die Datei abspielen zu konnen.

So verwenden Sie das Dialogfeld ,,Anlage suchen®, um eine Anlage zu suchen (QuickTime)
1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um zu der Seite zu navigieren, die den Hyperlink zur gewiinschten
Audio- oder Videodatei enthilt.

« Klicken Sie auf Hyperlinks in der aktuellen Seite.
+ Geben Sie in das Adressfeld die Internetadresse (URL) der Seite ein und klicken Sie auf ,,Gehe zu“.
2 (Optional) Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Navigationsschaltflichen.

Hinweis: Unter Mac OS haben die Navigationsschaltflichen keine Beschriftungen. Wenn Sie eine Erklidrung zu einem
Symbol benditigen, zeigen Sie mit der Maus auf das Symbol, um die QuickInfo anzuzeigen.

Zuriick - ruft die vorherige Seite auf.
Vorwiérts - ruft die nichste Seite auf.
Stopp - bricht das Herunterladen der Seite ab.
Aktualisieren - ladt die aktuelle Seite neu.
3 Wenn Sie die Seite mit dem Hyperlink anzeigen, klicken Sie auf den Hyperlink der Audio- oder Videodatei.

Die Audio- oder Videodatei wird ge6ffnet und dann im Dialogfeld ,,Anlage suchen“ mit dem QuickTime-Player
abgespielt.

4 Klicken Sie auf ,,OK“.

Die Audio- oder Videodatei wird als Anlage eingefiigt und im Anlagenbereich im Entwurf angezeigt. Die Datei
wird im Entwurf nicht abgespielt. Sie miissen den Entwurf veroffentlichen, um die Datei abspielen zu kénnen.
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Ausfiillen des Dialogfelds ,,Eigenschaften der horizontalen Linie”

Mit dem Dialogfeld ,,Eigenschaften der horizontalen Linie“ konnen Sie die horizontalen Linien im Entwurf
bearbeiten.

% Andern Sie die folgenden Optionen nach Bedarf und klicken Sie dann auf ,,OK*:
+ ,Breite“ steht fiir die Lange der Linie.

Zum Festlegen einer bestimmten Lange fiir eine horizontale Linie geben Sie eine Zahl in das Feld ,,Breite“ ein
und wihlen Sie ,,Pixel“. Zum Festlegen einer Linienldnge, die sich an die Breite des Browserfensters anpasst,
geben Sie eine Zahl in das Feld ,,Breite” ein und wihlen Sie ,,Prozent®.

« ,Hohe" steht fiir die Hohe der Linie.

+ ,Konturschattierung verwenden® legt fest, dass die Linie als Kontur und nicht durchgezogen angezeigt wird.

Verwandte Themen

»Andern der Eigenschaften von horizontalen Linien“ auf Seite 174

Verwenden des Dialogfelds ,,Bild suchen”

Mit dem Dialogfeld ,,Bild suchen konnen Sie im Internet nach einem Bild suchen, das Sie Threr Website oder Threm
Blogeintrag hinzufiigen mochten.

1 Navigieren Sie zu der URL, an der die Bilddatei sich befindet.
Hinweis: Es ist nicht maoglich, einen Ordner zum Einfiigen als Bild in eine Contribute-Seite auszuwdihlen.
2 Kilicken Sie gegebenenfalls in der Symbolleiste auf die Navigationsschaltflichen.

Hinweis: Unter Mac OS haben die Navigationsschaltflichen keine Beschriftungen. Wenn Sie eine Erklidrung zu einem
Symbol benitigen, zeigen Sie mit der Maus auf das Symbol, um die QuickInfo anzuzeigen.

Zuriick - ruft die vorherige Seite auf.
Vorwiérts - ruft die nichste Seite auf.
Stopp - bricht das Herunterladen der Seite ab.
Aktualisieren - 1adt die aktuelle Seite neu.
3 Klicken Sie auf ,,OK*, um die Bilddatei im Internet auszuwéhlen.
Die Bilddatei aus dem Internet wird in den Entwurf eingefiigt.

Hinweis: Wenn Sie das Bild in eine Seite einfiigen, wird das ausgewdihlte Bild nicht auf den lokalen Computer
heruntergeladen.

Verwandte Themen
»Verwenden des Dialogfelds ,,<Bild/SWF-Datei/Video> in Website auswédhlen“* auf Seite 184

Verwenden des Dialogfelds ,,SWF suchen”

Mit dem Dialogfeld ,SWF suchen® kénnen Sie im Internet nach einer SWF-Datei suchen, die Sie Ihrer Website oder
Threm Blogeintrag hinzufiigen mochten.

1 Navigieren Sie zu der URL, an der die SWEF-Datei sich befindet.

Hinweis: Es ist nicht maglich, einen Ordner zum Einfiigen als SWF-Datei in eine Contribute-Seite auszuwdhlen.
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2 Kilicken Sie gegebenenfalls in der Symbolleiste auf die Navigationsschaltflichen.

Hinweis: Unter Mac OS haben die Navigationsschaltflichen keine Beschriftungen. Wenn Sie eine Erkldrung zu einem
Symbol bendtigen, zeigen Sie mit der Maus auf das Symbol, um die QuickInfo anzuzeigen.

Zuriick - ruft die vorherige Seite auf.
Vorwérts - ruft die nachste Seite auf.
Stopp - bricht das Herunterladen der Seite ab.
Aktualisieren - ladt die aktuelle Seite neu.
3 Klicken Sie auf ,,OK®, um die SWF-Datei im Internet auszuwéhlen.
Die SWEF-Datei aus dem Internet wird in den Entwurf eingefiigt.

Hinweis: Wenn Sie eine SWF-Datei in eine Seite einfiigen, wird die ausgewdhlte Datei nicht auf den lokalen
Computer heruntergeladen. Die SWE-Datei wird als Platzhalter eingefiigt, dessen GrifSe Sie dndern kénnen.

Verwandte Themen
»Verwenden des Dialogfelds ,,<Bild/SWEF-Datei/Video> in Website auswahlen“ auf Seite 184

Verwenden des Dialogfelds ,,Video suchen”

Mit dem Dialogfeld ,,Video suchen“ kénnen Sie im Internet nach einer Videodatei suchen, die Sie Threr Website oder
Threm Blogeintrag hinzufiigen mdochten.

1 Navigieren Sie zu der URL, an der die Videodatei sich befindet.
Hinweis: Es ist nicht maglich, einen Ordner zum Einfiigen als Videodatei in eine Contribute-Seite auszuwdhlen.
2 Kilicken Sie gegebenenfalls in der Symbolleiste auf die Navigationsschaltflichen.

Hinweis: Unter Mac OS haben die Navigationsschaltflichen keine Beschriftungen. Wenn Sie eine Erkldrung zu einem
Symbol benditigen, zeigen Sie mit der Maus auf das Symbol, um die QuickInfo anzuzeigen.

Zuriick - ruft die vorherige Seite auf.
Vorwirts - ruft die nichste Seite auf.
Stopp - bricht das Herunterladen der Seite ab.
Aktualisieren - ladt die aktuelle Seite neu.
3 Klicken Sie auf ,,OK®, um die Videodatei im Internet auszuwahlen.

Die Videodatei aus dem Internet wird in den Entwurf eingefiigt. Veroffentlichen Sie die Seite, um das Video
abzuspielen.

Hinweis: Wenn Sie eine SWF-Datei in eine Seite einftigen, wird die ausgewdhlte Datei nicht auf den lokalen
Computer heruntergeladen. Das Verhalten beim Einfiigen einer Videodatei entspricht dem Verhalten beim Einftigen
einer Anlage in Blogeintrige. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Verwenden des Dialogfelds ,,Anlage suchen““
auf Seite 180.

Verwandte Themen
»Verwenden des Dialogfelds ,,<Bild/SWEF-Datei/Video> in Website auswahlen“ auf Seite 184

Letzte Aktualisierung 5.5.2011

183



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 184
Arbeiten mit Bildern und grafischen Elementen

Verwenden des Dialogfelds ,<Bild/SWF-Datei/Video> in Website auswahlen”

Verwenden Sie das Dialogfeld ,,<Bild/SWF-Datei/Video> in Website auswahlen®, um ein Bild, eine SWF-Datei oder
ein Video in einer Website auszuwihlen und in den Entwurf Threr Website oder Ihres Blogeintrags einzufiigen.

1 Navigieren Sie zu der URL, an der sich das Bild, die SWF-Datei oder das Video befindet.

Hinweis: Es ist nicht maglich, einen Ordner zum Einfiigen als Bild, SWF-Datei oder Video in eine Contribute-Seite
auszuwdhlen.

2 Klicken Sie auf ,,OK*, um die Datei in der Website auszuwihlen.

Das Bild, die SWF-Datei oder das Video wird in den Entwurf eingefiigt.

Hinweis: Wenn Sie ein Bild, eine SWF-Datei oder ein Video in eine Seite einfiigen, wird die ausgewdihite Datei nicht
auf den lokalen Computer heruntergeladen.

Verwandte Themen
»Verwenden des Dialogfelds ,,Bild suchen“* auf Seite 182

»Verwenden des Dialogfelds ,, Video suchen“ auf Seite 183

»Verwenden des Dialogfelds ,,SWF suchen““ auf Seite 182
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Kapitel 8: Arbeiten mit Tabellen

Mit Tabellen konnen Sie tabellarische Daten sehr tibersichtlich darstellen. Sie konnen zum Beispiel eine Tabelle in Thre
Webseite einfiigen, in der Thre Vertriebsmitarbeiter in einer Spalte und deren Kontaktinformationen in einer zweiten
Spalte aufgelistet sind.

In Adobe® Contribute® fiigen Sie Text und Bilder auf dieselbe Weise in Tabellenzellen ein, wie Sie Text und Bilder in
Seiten einfiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Arbeiten mit Text“ auf Seite 134 und ,,Arbeiten mit Bildern
und grafischen Elementen® auf Seite 154. Nachdem Sie eine Tabelle erstellt haben, konnen Sie schnell und einfach ihr
Erscheinungsbild und ihre Struktur andern.

Konflikte bei der Tabellenformatierung

Wenn Sie Tabellen formatieren, konnen Sie Eigenschaften fiir die gesamte Tabelle oder nur fiir ausgewahlte Zellen,
Zeilen und Spalten festlegen.

Sie konnen auch fiir individuelle Tabellenzellen andere Eigenschaften definieren als fiir die iibrige Tabelle
(beispielsweise Hintergrundfarbe oder Ausrichtung). Dabei hat die Formatierung der Zellen Vorrang vor der
Formatierung der Zeilen, die wiederum Vorrang vor der Formatierung der Tabelle hat.

Die Rangfolge bei der Formatierung lautet wie folgt:
1 Zellen

2 Zeilen

3 Tabelle

Angenommen, Sie wéhlen fiir eine Zelle als Hintergrundfarbe Blau und stellen anschlieend die Hintergrundfarbe
der ganzen Tabelle auf Gelb ein. In diesem Fall wird die blaue Zelle nicht gelb, da die Zellformatierung Vorrang vor
der Tabellenformatierung hat.

Hinweis: Wenn Sie Eigenschaften fiir eine Spalte festlegen, dndert Contribute fiir jede Zelle der Spalte die Attribute
des td-Tags.

Verwandte Themen
»Andern des Erscheinungsbildes von Tabellen“ auf Seite 195

Einfliigen von Tabellen

Sie konnen Tabellen an beliebigen Stellen einer Seite einfiigen, z. B. auch innerhalb anderer Tabellen. Sie konnen
einfach per Mausklick eine Standardtabelle mit je drei Zeilen und Spalten einfiigen oder durch Anpassen von
Optionen eine benutzerdefinierte Tabelle erstellen.

Informationen iiber eine Tabellendarstellungsoption, mit der Sie die Systemleistung beim Bearbeiten grofier Tabellen
verbessern konnen, finden Sie unter ,,Festlegen der Bearbeitungsvoreinstellungen® auf Seite 44.
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Wenn Sie Daten in die Tabelle eingeben, konnen Sie mit der Funktion ,,Vorschau in Browser® iiberpriifen, wie die
Tabelle in den Browsern der Besucher Ihrer Website dargestellt wird. Weitere Informationen finden Sie unter
»Anzeigen einer Vorschau von Seiten im Standardbrowser® auf Seite 239.

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der die Tabelle angezeigt werden soll.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,, Tabelle einfiigen® zu 6ffnen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,, Tabelle“ [5].

+ Wihlen Sie ,,Einfiigen > , Tabelle®.

+ Wihlen Sie ,, Tabelle“ > , Einfiigen > , Tabelle®.

Das Dialogfeld , Tabelle einfiigen® wird eingeblendet.

Tabelle einfiigen

Tabellengroie
Anzahl der Zeilen: |3

Anzahl der Spalter; |3

Optionen
Tabellenbreite: (%) Standardbreite

() Bestimmte Breite:;

R ahmenstarke: |1 Pisel
Zellauffiillung: Pixel zmizchen Rahmen und Inhalt
Zellabstand: Pixel zwischen Zellen
K.opfzeile
= T 11 =
|= . |=
Links Oben Beide

[ ok ] [ Abbrechen

3 Fiillen Sie das Dialogfeld aus.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,, Tabelle einfiigen““ auf Seite 200.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die Tabelle wird im Entwurf angezeigt.

Um die Tabelleneigenschaften zu dndern, wihlen Sie die Tabelle aus und klicken erneut auf die Schaltfliche
»Tabelle“. Informationen zum Andern der Titeleigenschaften finden Sie unter ,Andern der Zeilen- oder
Spalteneigenschaften® auf Seite 196.

Einfiigen einer Tabelle in eine andere Tabelle
1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf in die Tabellenzelle, in der die neue Tabelle angezeigt werden soll.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,, Tabelle einfiigen® zu 6ffnen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,, Tabelle“ [5].

« Wihlen Sie ,,Einfiigen® > ,, Tabelle®.

+ Wihlen Sie ,, Tabelle“ > , Einfiigen > , Tabelle®.

Das Dialogfeld , Tabelle einfiigen® wird eingeblendet.
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3 Andern Sie die Optionen nach Bedarf.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Die Tabelle wird in die Tabellenzelle eingefiigt, in der Sie die Einfiigemarke platziert haben.

Verwandte Themen
»~Andern der Grofie von Tabellen, Zeilen und Spalten® auf Seite 189

»Hinzufiigen, Loschen und Verbinden von Tabellenzeilen und -spalten® auf Seite 193

»Andern des Erscheinungsbildes von Tabellen“ auf Seite 195

Auswahlen von Tabellenelementen

Sie konnen eine ganze Tabelle, eine Zeile, Spalte oder Zelle oder einen Block benachbarter Zellen auswahlen.

Verwandte Themen
»Andern des Erscheinungsbildes von Tabellen® auf Seite 195

»Ausschneiden und Kopieren von Tabellenzellen® auf Seite 191

Auswahlen von Tabellen, Zeilen oder Spalten

Sie konnen ganze Tabellen, Zeilen oder Spalten auswéhlen, um die Auswahl beispielsweise in eine andere Seite zu
kopieren (siehe ,Ausschneiden und Kopieren von Tabellenzellen® auf Seite 191) oder um den Hintergrund aller
ausgewihlten Zellen gleichzeitig anzupassen (siehe ,,Andern des Erscheinungsbildes von Tabellen“ auf Seite 195).

Auswahlen einer ganzen Tabelle
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Klicken Sie auf die obere linke Ecke der Tabelle oder auf eine beliebige Stelle an der rechten oder der unteren
Kante.

Klicken Sie in eine Tabellenzelle und wiahlen Sie dann ,, Tabelle“ > , Tabelle auswahlen®.

Am unteren und rechten Tabellenrand werden Auswahlgriffe angezeigt.

Auswihlen von Zeilen oder Spalten
1 Setzen Sie den Zeiger auf den linken Rand einer Zeile oder an den oberen Rand einer Spalte.
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2 Wenn sich der Zeiger in einen Auswahlpfeil déndert, klicken Sie, um die Zeile bzw. Spalte auszuwihlen, oder ziehen
Sie den Mauszeiger, um mehrere Zeilen oder Spalten auszuwiéhlen.

Auswadhlen von einzelnen Zellen, Zellenblocken oder nicht benachbarten
Zellen

Sie konnen eine einzelne oder mehrere Zellen auswihlen, um die Auswahl beispielsweise in eine andere Seite
einzufiigen (siehe ,,Ausschneiden und Kopieren von Tabellenzellen auf Seite 191) oder um den Hintergrund aller
ausgewihlten Zellen gleichzeitig anzupassen (siehe ,,Andern des Erscheinungsbildes von Tabellen® auf Seite 195).

Ein Zellenblock muss immer eine rechteckige Form haben. Wenn Sie mehrere nicht benachbarte Zellen in einer
Tabelle auswihlen, konnen Sie lediglich die Eigenschaften dieser Zellen anpassen. Nicht benachbarte Zellen kénnen
weder kopiert noch eingefiigt werden.

Auswahlen einer einzelnen Zelle
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Klicken Sie in eine Tabellenzelle und ziehen Sie mit der Maus, um die Zelle auszuwahlen.

Klicken Sie in eine Tabellenzelle und wihlen Sie dann ,,Bearbeiten® > ,,Alles auswahlen®.

Auswaihlen einer Reihe oder eines rechteckigen Blocks von Zellen

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Ziehen Sie den Mauszeiger von einer Zelle zu einer anderen.
« Kilicken Sie in eine Zelle, halten Sie die Umschalttaste gedriickt und klicken Sie in eine andere Zelle.

Alle Zellen innerhalb der Reihe oder des Rechtecks zwischen den beiden Zellen werden ausgewéhlt.

Auswahlen von nicht aneinandergrenzenden Zellen
% Halten Sie die Strg-Taste (Windows) bzw. die Befehlstaste (Mac OS) gedriickt und klicken Sie auf die
auszuwiahlenden Zellen, Zeilen oder Spalten.

Hinweis: Alle Zellen, Zeilen oder Spalten, die nicht bereits ausgewdhlt sind, werden der Auswahl hinzugefiigt, wenn
Sie mit gedriickter Strg- bzw. Befehlstaste klicken. Wenn Sie auf bereits ausgewdhlte Elemente klicken, werden sie aus
der Auswahl entfernt.
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Andern der GroBe von Tabellen, Zeilen und Spalten

Sie konnen ganze Tabellen oder einzelne Zeilen und Spalten vergrofiern oder verkleinern. Wenn Sie die Grofle der
ganzen Tabelle dndern, wird die Gréf3e aller Tabellenzellen entsprechend proportional verandert.

Andern der TabellengroBe

1 Wihlen Sie im Entwurf die Tabelle aus, deren Grof3e Sie anpassen mochten (siehe ,,Auswihlen von
Tabellenelementen® auf Seite 187).

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
Um die Breite der Tabelle zu éndern, ziehen Sie den rechten Auswahlgriff.
« Um die Hohe der Tabelle zu dndern, ziehen Sie den unteren Auswahlgriff.

+ Um Hohe und Breite der Tabelle zu dndern, ziehen Sie den Auswahlziehpunkt an der rechten unteren Ecke.

Andern der Spaltenbreite
% Fiihren Sie im Entwurf einen der folgenden Schritte aus:
+  Waihlen Sie die Spalte aus und ziehen Sie den rechten Spaltenrand.
+ Waihlen Sie die Spalte aus und klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,, Tabelle®.

Andern Sie im Dialogfeld ,, Eigenschaften fiir Tabellenspalten“ den Wert im Textfeld ,,Spaltenbreite und
wihlen Sie ,,Pixel“ oder ,,Prozent fiir die Breite. Stattdessen kénnen Sie auch ,,An Inhalt anpassen® auswihlen,
um den festen Wert zu deaktivieren und die Spaltengréfle dynamisch an die Inhalte anzupassen.

Hinweis: Wenn es sich bei der Auswahl nicht um die rechte Spalte handelt, dndert sich die Breite der angrenzenden
Zellen ebenfalls. Die GesamtgrifSe der Tabelle wird beibehalten. Wenn es sich bei der Auswahl um die Spalte ganz

rechts handelt, dndert sich die Gesamtbreite der Tabelle und alle Spalten werden proportional breiter oder schmaler.

Andern der Zeilenhéhe
% Fiihren Sie im Entwurf einen der folgenden Schritte aus:
+ Waihlen Sie die Zeile aus und ziehen Sie den unteren Zeilenrand.
« Waihlen Sie die Zeile aus und klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfldche ,, Tabelle® =R

Andern Sie im Dialogfeld ,,Eigenschaften fiir Tabellenzeilen“ den Wert im Textfeld ,, Zeilenhéhe®. Stattdessen
konnen Sie auch ,,An Inhalt anpassen® auswiahlen, um die eingestellte Hohe zu deaktivieren und die Zeilengrofle
dynamisch an die Inhalte anzupassen.

Ausrichten von Tabellen
Sie konnen festlegen, wie Tabellen auf der Webseite im Verhéltnis zu anderen Elementen, z. B. Text und Bildern,
ausgerichtet werden.

Wihrend der Tabellenerstellung konnen Sie keine Ausrichtungsoption wiéhlen. Sie miissen die Tabelle zunachst
einfiigen (siehe ,,Einfiigen von Tabellen® auf Seite 185) und dann die Ausrichtung tiber die Tabelleneigenschaften
anpassen.
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Andern der Tabellenausrichtung

1 Wibhlen Sie im Entwurf die Tabelle aus, deren Ausrichtung Sie &ndern mochten (siehe ,,Auswéhlen von
Tabellenelementen auf Seite 187).

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften zu 6ffnen:
+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,, Tabelle®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wahlen Sie im
Popupmenti ,Tabelleneigenschaften® aus.

« Wihlen Sie ,, Tabelle“ > ,, Tabelleneigenschaften®.

Das Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften® wird angezeigt.

Tabelleneigenschaften

Tabelle | Zeile und Spalte

Tabellenausrichtung: | EERTEE J
Tabellenbreite: 538 PFixel - g
Bahmenstarke: |0 Fixel
Zellauffiillung: |0 Pixel 2wizchen R ahmen und [nhalt

Zellabzstand: |0 Pixel zwizchen Zellen

R ahmenfarbe; E Hintergrundfarbe: E

[ ok ] [ abbrechen |

3 Wihlen Sie im Listenfeld ,, Tabellenausrichtung” eine der folgenden Optionen:

Standard - richtet die Tabelle links auf der Seite aus. Text oder Bilder umfliefen die Tabelle nicht.

Links - richtet die Tabelle links auf der Seite aus. Text oder Bilder umfliefen die Tabelle auf der rechten Seite.
Zentrieren - richtet die Tabelle in der Mitte der Seite aus.

Rechts - richtet die Tabelle rechts auf der Seite aus. Text oder Bilder umfliefen die Tabelle auf der linken Seite.

4 Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen anzuzeigen, ohne das Dialogfeld zu schlielen, oder klicken Sie
auf ,,0K*, um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlieffen.

Die Tabellenausrichtung wird im Entwurf angepasst.

Ausschneiden, Kopieren und Einfligen von Zellen

Sie konnen eine einzelne Tabellenzelle oder mehrere Zellen auf einmal ausschneiden, kopieren oder einfiigen und
dabei die Formatierung beibehalten. Die Zellen kdnnen entweder an der Einfiigemarke oder iiber einen ausgewahlten
Bereich in einer vorhandenen Tabelle eingefiigt werden.
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Die ausgewidhlten Zellen miissen aneinander grenzen und ein Rechteck bilden. Die Auswahl in folgender Abbildung
ist beispielsweise ein Rechteck von Zellen. Die Zellen kénnen also ausgeschnitten oder kopiert werden.

Dirk Bender X4921 {'Projektmanager
(Georg Wolf X1162 Betricbsleiter
Diana Schmidt X7094 Kundendienst

Die Auswahl in folgender Abbildung ist kein Rechteck von Zellen. Die Zellen kénnen daher nicht ausgeschnitten oder
kopiert werden.

iDirk Bender i X4921 iiProjektmanager
Ecorg Wolf X1162  jBetricbsleiter
If)iana Schmidt X7094 ];T(mdmmm ]

Ausschneiden und Kopieren von Tabellenzellen

Sie konnen einzelne oder mehrere Zellen auswihlen und anschlieflend die Zellen insgesamt oder die Inhalte
ausschneiden. Sie konnen auch einzelne oder mehrere Zellen kopieren und in dieselbe oder eine andere Tabelle
einfiigen (siehe ,Einfiigen von Tabellenzellen® auf Seite 192).

Kopieren von Tabellenzellen, -zeilen oder -spalten

1 Wihlen Sie im Entwurf eine oder mehrere Tabellenzellen, -zeilen oder -spalten aus (siehe ,,Auswihlen von
Tabellenelementen auf Seite 187).

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Waihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,, Kopieren®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Kopieren®.

Contribute kopiert die Auswahl in die Zwischenablage.

Ausschneiden von Tabellenzellen, -zeilen oder -spalten

1 Wihlen Sie im Entwurf eine oder mehrere Tabellenzellen, -zeilen oder -spalten aus (siehe ,,Auswihlen von
Tabellenelementen auf Seite 187).

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Ausschneiden®.

+ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Ausschneiden®.

Contribute schneidet die Auswahl aus der Tabelle aus und verschiebt sie in die Zwischenablage.

Entfernen des Zellinhalts ohne Andern der Zellen

1 Wihlen Sie im Entwurf eine oder mehrere Tabellenzellen aus.

Hinweis: Wiihlen Sie nicht eine ganze Zeile oder Spalte aus, da Contribute ansonsten nicht nur den Inhalt, sondern
die ganze Zeile oder Spalte loscht, wenn Sie ,Bearbeiten® > ,,Loschen auswdihlen oder die Entf-Taste driicken.

2 Wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Loschen® oder driicken Sie die Entf-Taste.
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Contribute entfernt die Inhalte aus den ausgewdhlten Zellen, die leeren Zellen bleiben jedoch in der Tabelle
erhalten.

Verwandte Themen
»Einfligen von Tabellenzellen® auf Seite 192

»Loschen von Zeilen und Spalten® auf Seite 194

Einfiigen von Tabellenzellen

Sie konnen Zellen kopieren (siehe ,,Ausschneiden und Kopieren von Tabellenzellen® auf Seite 191) und dann an der
Einfiigemarke oder iiber einem ausgewidhlten Bereich in eine Tabelle einfiigen.

Wenn Sie mehrere Tabellenzellen einfiigen mdchten, muss der Inhalt der Zwischenablage mit der Struktur der Tabelle
oder der ausgewihlten Zellen iibereinstimmen, in die Sie die Zellen einfiigen. Wenn Sie beispielsweise einen
Zellenblock kopieren, der je zwei Zellen hoch und breit ist, miissen Sie vor dem Einfiigen der Zellen einen Block
derselben Grofle auswihlen.

1 Kopieren Sie einige Tabellenzellen (siehe ,,Ausschneiden und Kopieren von Tabellenzellen® auf Seite 191).
2 Fihren Sie im Entwurf einen der folgenden Schritte aus, um festzulegen, wo die Zellen eingefiigt werden sollen:

+ Um vorhandene Zellen durch die einzufiigenden Zellen zu ersetzen, wihlen Sie eine Gruppe vorhandener
Zellen aus, die dasselbe Layout wie die kopierten Zellen besitzen.

Wenn Sie beispielsweise einen Zellenblock ausgeschnitten oder kopiert haben, der drei Zellen hoch und zwei
Zellen lang ist, miissen Sie vor dem Einfiigen der ausgeschnittenen bzw. kopierten Zellen einen Block derselben
Grofle auswihlen.

+ Um eine ganze Zeile von Zellen {iber einer bestimmten Zelle einzufiigen, klicken Sie in diese Zelle.
+ Um eine ganze Spalte von Zellen links von einer bestimmten Zelle einzufiigen, klicken Sie in diese Zelle.
«  Um mit den eingefiigten Zellen eine Tabelle zu erstellen, platzieren Sie die Einfiigemarke auf8erhalb der Tabelle.

Hinweis: Wenn sich in der Zwischenablage keine ganze Tabellenzeile oder -spalte befindet und Sie in eine Zelle
klicken und danach die Zellen aus der Zwischenablage einfiigen, werden die Zelle, in die Sie geklickt haben, und
moglicherweise deren Nachbarzellen (abhdngig von der Position der Zelle in der Tabelle) durch die eingefiigten Zellen
ersetzt.

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > , Einfiigen®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Einfugen®.

Contribute fiigt die Zellen aus der Zwischenablage ein.

Verwandte Themen

»Ausschneiden und Kopieren von Tabellenzellen auf Seite 191
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Hinzufligen, Loschen und Verbinden von Tabellenzeilen
und -spalten

Sie konnen eine vorhandene Tabelle durch Hinzufiigen oder Loschen von Zeilen und Spalten dndern. Auflerdem
konnen Sie Zellen verbinden.

Hinzufiigen von Zeilen und Spalten

Sie konnen Zeilen und Spalten einzeln oder mehrere Zeilen und Spalten gleichzeitig hinzufiigen.

Hinzufiigen einer einzelnen Zeile zu einer Tabelle
1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf in eine Tabellenzelle, oder wihlen Sie eine ganze Zeile aus.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Zeile unten einfiigen® =.
Unterhalb der Einfiigemarke oder der Auswahl wird eine neue Zeile eingefiigt.
Wihlen Sie ,, Tabelle“ > ,,Einfiigen® > ,,Reihe oben® oder ,, Tabelle“ > ,,Einfiigen® > ,Reihe unten®.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
dann ,,Zeile oben einfiigen“ oder ,,Zeile unten einfiigen®.

Hinzufiigen einer einzelnen Spalte zu einer Tabelle

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf in eine Tabellenzelle, oder wihlen Sie eine ganze Spalte aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Spalte rechts einfiigen® [|fj .
Rechts von der Einfiigemarke oder der Auswahl wird eine neue Spalte eingefiigt.

+ Wibhlen Sie , Tabelle“ > ,Einfiigen“ > , Spalte links einfiigen® oder ,, Tabelle“ > , Einfiigen® > ,,Spalte rechts
einfiigen®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Spalte links einfiigen® oder ,,Spalte rechts einfiigen®.

Hinzufiigen von mehreren Zeilen oder Spalten zu einer Tabelle
1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf in eine Tabellenzelle.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
Wihlen Sie ,, Tabelle“ > ,,Einfiigen® > ,Mehrere Zeilen oder Spalten®.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Mehrere Zeilen oder Spalten einfiigen®.
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Das Dialogfeld ,,Zeilen oder Spalten einfiigen® wird angezeigt.

Zeilen oder Spalten einfiigen
Einfiigen: (&) Zeilen
() Spalten
Anzahl der Zeilen: |1 e

wo: () Vor dieser Zeile
(*) Nach dieser Zeile

[ ok ] [ abbreshen

3 Fiillen Sie das Dialogfeld aus.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Zeilen oder Spalten einfiigen“ auf Seite 201.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt die Zeilen oder Spalten in die Tabelle ein.

Verwandte Themen

»Verbinden oder Teilen von Zellen® auf Seite 194

Loschen von Zeilen und Spalten

Sie konnen Zeilen und Spalten einzeln oder mehrere Zeilen und Spalten auf einmal 16schen.
Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie ganze Zeilen oder Spalten aus und driicken Sie die Entf-Taste oder die Riicktaste.

«  Wihlen Sie ganze Zeilen oder Spalten aus oder setzen Sie die Einfiigemarke in eine Zeile oder Spalte, klicken Sie
mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wiéhlen Sie ,,Zeile 16schen®
oder ,,Spalte 16schen®.

« Wihlen Sie ganze Zeilen oder Spalten aus und wihlen Sie ,, Tabelle“ > ,,Loschen® > ,,Zeile“ oder ,, Tabelle® >
»LOschen® > ,,Spalte®.

Verwandte Themen

»~Auswihlen von Tabellenelementen® auf Seite 187

»Hinzuftigen von Zeilen und Spalten® auf Seite 193

Verbinden oder Teilen von Zellen

Sie konnen eine beliebige Anzahl aneinander grenzender Zellen miteinander verbinden, vorausgesetzt, die Auswahl
stellt eine Reihe oder ein Rechteck von Zellen dar. Dadurch entsteht eine einzige Zelle, die sich iiber mehrere Spalten
oder Zeilen erstreckt. Sie konnen eine Zelle auch in eine beliebige Anzahl von Zeilen und Spalten teilen, unabhéngig
davon, ob diese Zelle zuvor verbunden war oder nicht.

Verbinden von Tabellenzellen

1 Wihlen Sie im Entwurf die Zellen aus, die Sie verbinden mochten.

Hinweis: Sie miissen mindestens zwei Zellen auswdhlen.
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,, Tabelle > Zellen verbinden®.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wéhlen Sie
»Zellen verbinden®.

Contribute verbindet die Inhalte zu einer einzelnen Zelle.

Teilen von Tabellenzellen

1 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf in die Tabellenzelle, die Sie teilen mochten.
Hinweis: Contribute trennt immer nur eine Zelle, selbst wenn Sie mehrere Zellen auswdhlen.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Waihlen Sie , Tabelle“ > ,,Zelle teilen®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Zelle teilen®.

Das Dialogfeld ,,Zelle teilen® wird angezeigt.

Zelle teilen

Zelle teilen in: (%) Zeilen
() Spalten

Anzahl der Zeilen: |2 e

[ ok ] [ abbrechen |

3 Waihlen Sie mit einem der Optionsschalter, ob Sie die Zelle in Zeilen oder in Spalten teilen mochten. Geben Sie
dann die gewiinschte Anzahl der neuen Zeilen bzw. Spalten fiir die geteilte Zelle ein.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute teilt die Zelle in mehrere Zeilen oder Spalten.

Verwandte Themen

»Auswihlen von Tabellenelementen® auf Seite 187
»Hinzufligen von Zeilen und Spalten® auf Seite 193

»Loschen von Zeilen und Spalten® auf Seite 194

Andern des Erscheinungsbildes von Tabellen

Andern von Tabelleneigenschaften

Sie konnen Ausrichtung, Breite, Rahmenstirke und -farbe sowie die Hintergrundfarbe von ausgewihlten Tabellen
anpassen.

1 Waibhlen Sie im Entwurf die Tabelle aus, die Sie &ndern mochten (siehe ,,Auswihlen von Tabellenelementen auf
Seite 187).
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften zu 6ffnen:
« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,, Tabelle® 5.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie im
Popupmenil , Tabelleneigenschaften® aus.

« Wihlen Sie ,, Tabelle“ > ,, Tabelleneigenschaften®.

Das Dialogfeld ,Tabelleneigenschaften® wird angezeigt.

Tabelleneigenschaften

Tabelle | Zeile und Spalte

Tabellenausrichtung: |EERTEE J
Tabellenbreite: |S535 Pixel v g
Bahmenztarke: |0 Fixel
Zellauffiillung: |0 Pixel 2wizchen R ahmen und [nhalt

Zelabstand: |0 Pirel zwizchen Zellen

R ahmenfarbe: E Hintergrundfarbe: E

[ ok ] [ abbrechen |

3 Nehmen Sie bei Bedarf Anderungen an den Tabelleneigenschaften vor.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds , Tabelleneigenschaften“* auf Seite 201.

4 Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen anzuwenden, ohne das Dialogfeld zu schliefen, oder auf ,,OK,
um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlieffen.

Die Tabelleneigenschaften werden im Entwurf angepasst.

Verwandte Themen
»Andern der Zelleneigenschaften® auf Seite 197

Andern der Zeilen- oder Spalteneigenschaften

Sie konnen die horizontale oder vertikale Ausrichtung, die Hintergrundfarbe, die Hohe und Breite sowie den
Zeilenumbruch fiir ausgewihlte Zeilen oder Spalten anpassen.

Hinweis: Unter ,,Konflikte bei der Tabellenformatierung“ auf Seite 185 wird beschrieben, wie Contribute
Formatierungskonflikte fiir Zellen, Zeilen und Spalten auflost .

Andern der Zeilen- oder Spalteneigenschaften

1 Waihlen Sie im Entwurf die Zeile oder Spalte aus, die Sie &ndern mochten (siehe ,,Auswihlen von Tabellen, Zeilen
oder Spalten® auf Seite 187).

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften zu 6ffnen:
+ Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,, Tabelle®.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wahlen Sie im
Popupmenti ,Eigenschaften fiir Tabellenzellen® aus.
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« Wihlen Sie ,, Tabelle” > ,,Eigenschaften fiir Tabellenzellen®.

Das Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften wird mit der entsprechenden aktiven Registerkarte (Zeile oder Spalte)

eingeblendet.
Tabelleneigenschaften E|
Tabell | Spalte
Horizontale Austichtung: | §EEEEE
Wertikale Augrichtung: | Oben w

Hintergrundf arbe: E

Spaltenbreite: ) A Inhalt anpassen
@145 Pixel v

Optionen: [v] Zellerurmbruch
4 K.opfzeilenspale

[ ok ] [ abbrechen |

3 Andern Sie bei Bedarf die Eigenschaften der Zeile oder Spalte.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,, Tabelleneigenschaften® fiir eine Zeile oder
Spalte® auf Seite 202.

4 Klicken Sie auf ,Anwenden®, um die Anderungen in einer Vorschau anzuzeigen, oder auf ,,OK*, um die
Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlieSen.

Verwandte Themen
»Andern von Tabelleneigenschaften“ auf Seite 195

Andern der Zelleneigenschaften

Sie konnen die horizontale und vertikale Ausrichtung, die Hintergrundfarbe und den Zeilenumbruch fiir ausgewéhlte
Zellen anpassen.

Hinweis: Unter ,Konflikte bei der Tabellenformatierung“ auf Seite 185 wird beschrieben, wie Contribute
Formatierungskonflikte fiir Zellen, Zeilen und Spalten auflost .

1 Wihlen Sie die Zelle(n) aus, die Sie andern mochten (siehe ,,Auswihlen von Tabellen, Zeilen oder Spalten® auf
Seite 187).

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften zu 6ffnen:

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wahlen Sie im
Popupmenti ,Eigenschaften fiir Tabellenzellen“ aus.

« Wihlen Sie ,, Tabelle“ > , Eigenschaften fiir Tabellenzellen®.
+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,, Tabelle“ [5].

Hinweis: Wenn Sie die Einfiigemarke in der Zelle platziert haben, statt die Zelle auszuwdhlen, iffnet diese Option das
Dialogfeld ,, Tabelle einfiigen anstelle des Dialogfelds ,, Tabelleneigenschaften fiir Zellen.
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Das Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften wird mit der entsprechenden aktiven Registerkarte eingeblendet.

Tabelleneigenschaften !|

Tabelle | Zelle

Horizontale Ausrichtung: | FEEEEE =
Wertikale Augrichtung: | Oben 1"
Hintergrundfarbe: E

Optionen: [v] Zeilenumbruch

[ ok ][ abbrechen |

3 Nehmen Sie bei Bedarf Anderungen an den Zelleneigenschaften vor.

«

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,, Tabelleneigenschaften® fiir eine Tabellenzelle
auf Seite 203.

4 Klicken Sie auf ,Anwenden®, um die Anderungen in einer Vorschau anzuzeigen, oder auf ,,OK*, um die
Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld mit den Tabelleneigenschaften zu schliefen.

Verwandte Themen

»Andern von Tabelleneigenschaften® auf Seite 195

»Andern der Zeilen- oder Spalteneigenschaften® auf Seite 196

Verwenden von vordefinierten Tabellenformaten

Sie konnen vordefinierte Layouts auf Tabellen anwenden und diese Layouts mithilfe verschiedener Optionen weiter
anpassen.

Hinweis: Vordefinierte Tabellenlayouts konnen nur auf rechteckige Zellraster angewendet werden. Sie konnen diese
Layouts nicht fiir Tabellen verwenden, die verbundene Zellen oder andere ungewohnliche Formatierungen enthalten.

1 Waihlen Sie im Entwurf eine Tabelle aus, oder setzen Sie die Einfiigemarke in eine beliebige Tabellenzelle.

2 Waihlen Sie ,,Tabelle“ > , Tabelle formatieren®.
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Das Dialogfeld ,,Tabelle formatieren® wird mit aktiver Registerkarte ,,Grundeinstellungen® eingeblendet.

Tabelle formatieren EI

Farmat: Beispiel:

Erct] A - -
3

Einfach3 Janil |2 il

Einfachd Feb |2 2 |4 8

Jede zweite Zeile: Blau & Gelb =

Jede zweite Zeile: Erdfarben Mar |4 1 5 |10

Jede zweite Zeile:Erdfarben2 Apr |B 3 9
Gegamt 16 |10 13 |38

Jede 2w n & Gelb
Jede zweite Zeile: Einfaches Grau
Jede zweite Zeile: Drange

l ak ] [ Abbrechen ] [ Anwenden

3 Fiillen Sie das Dialogfeld aus.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,, Tabelle formatieren“* auf Seite 203.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute formatiert die Tabelle anhand des ausgewiahlten Layouts.

Sortieren von Tabellendaten

Sie konnen die Zeilen einer Tabelle nach dem Inhalt einer einzelnen Spalte sortieren. Haben Sie beispielsweise in einer
Tabelle eine Spalte mit Namen, konnen Sie diese Spalte alphabetisch sortieren.

Sie konnen jedoch auch komplexere Sortiervorginge durchfiihren und die Tabelle nach dem Inhalt zweier Spalten
sortieren.

Hinweis: Spalten mit verbundenen Zellen kénnen nicht sortiert werden.

1 Wihlen Sie im Entwurf die gewiinschte Tabelle aus, oder setzen Sie die Einfiigemarke in eine beliebige
Tabellenzelle.

2 Wihlen Sie ,, Tabelle“ > ,Tabelle sortieren®.
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Das Dialogfeld ,, Tabelle sortieren® wird angezeigt.

Tabelle sortieren
Sotieren nach: | Spalie 1 -
Reihariolge: | Alphabetizch || Aulzeigend -
Drann nach ~
Reteriolge: | Alphabstizch | Avlzlegend w

Optioner: [ Erste Zade beim Scodiaren baricksichiigen
[0 Koptzeden scetioen
[ Fulbzeden soisien

] Zetentaben mit Inhal beibehaten

Hike | Lok || Abbrechen | | Amwenden

3 Fiillen Sie das Dialogfeld aus.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,, Tabelle sortieren“ auf Seite 204.
4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute sortiert die Tabelle.

Referenz

Dieser Abschnitt enthilt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Ausfiillen des Dialogfelds , Tabelle einfiigen”

Mit dem Dialogfeld ,, Tabelle einfiigen“ konnen Sie einer Webseite eine Tabelle hinzufiigen.

1 Geben Sie die gewiinschte Zeilen- und Spaltenzahl ein, oder iitbernehmen Sie die Voreinstellung mit je drei Zeilen
und Spalten.

2 Andern Sie beliebige der folgenden Tabelleneigenschaften:
Tabellenbreite - legt die Breite der Tabelle fest.

Wihlen Sie ,,Standardbreite aus, wenn sich die Breite der Tabellenspalten automatisch an die Inhalte anpassen
soll. Wihlen Sie ,,Bestimmte Breite“ aus, wenn die Tabellenbreite konstant bleiben soll. Geben Sie einen Wert ein

und wihlen Sie im Listenfeld aus, ob dieser Wert in Pixel oder Prozent der Tabellenseite angewendet werden soll.

Rahmenstédrke - legt die Stirke des Rahmens um die Tabelle fest.

Wenn die Tabelle keinen Rahmen haben soll, geben Sie 0 ein.

Zellauffiillung - legt den Abstand zwischen Zellenrand und Zelleninhalt in Pixel fest.
Hinweis: Wenn Sie keinen Wert eingeben, verwendet Contribute den Standardwert von 1 Pixel.
Zellenabstand - legt den Abstand zwischen den Tabellenzellen in Pixel fest.

Hinweis: Wenn Sie keinen Wert eingeben, verwendet Contribute den Standardwert von 2 Pixel.

3 Kilicken Sie im Bereich ,,Kopfzeile“ auf eine der folgenden Schaltflichen, um anzugeben, ob Sie Spalten- oder
Zeilenkopfe einfiigen mochten:

Keine - es werden keine Kopfzeilen eingefiigt.
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Links - fiigt eine Kopfzeile fiir Spalten ein.
Oben - fiigt eine Kopfzeile fiir Zeilen ein.
Beide - fiigt Kopfzeilen fiir Spalten und Zeilen ein.

Bildschirmlesegerite erkennen nur Zeilen- und Spaltenkopfe, die mit einer dieser Optionen erstellt wurden.
Kopfzeilen, die Sie durch Eingabe von fett formatiertem und zentriert ausgerichtetem Text erstellen, werden nicht
erkannt.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.
Die Tabelle wird im Entwurf angezeigt.

Um die Tabelleneigenschaften zu dndern, wihlen Sie die Tabelle aus und klicken erneut auf die Schaltfliche
»Tabelle“. Informationen zum Andern der Titeleigenschaften finden Sie unter ,Andern der Zeilen- oder
Spalteneigenschaften® auf Seite 196.

Verwandte Themen
»Einfiigen von Tabellen® auf Seite 185

Ausfiillen des Dialogfelds ,, Zeilen oder Spalten einfiigen”

Mit dem Dialogfeld ,,Zeilen oder Spalten einfiigen“ konnen Sie der Tabelle gleichzeitig mehrere Spalten oder Zeilen
hinzufiigen.

1 Waihlen Sie mit einem der Optionsschalter aus, ob Sie Zeilen oder Spalten einfiigen mochten.
2 Geben Sie die gewiinschte Anzahl von Zeilen bzw. Spalten ein.

3 Legen Sie fest, wo die neuen Zeilen oder Spalten eingefiigt werden sollen: oberhalb oder unterhalb der
Einfiigemarke (Zeilen) oder links oder rechts von der Einfiigemarke (Spalten).

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Zelle teilen”

Mit dem Dialogfeld ,,Zelle teilen“ konnen Sie eine einzelne Tabellenzelle in mehrere Zeilen oder Spalten aufteilen.
1 Waihlen Sie mit einem der Optionsschalter aus, ob Sie die Zelle in Zeilen oder in Spalten teilen mochten.

2 Geben Sie die gewiinschte Anzahl der neuen Zeilen bzw. Spalten fiir die geteilte Zelle ein.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Ausfiillen des Dialogfelds ,, Tabelleneigenschaften”
Mit dem Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften konnen Sie die Eigenschaften der ausgewihlten Tabelle andern.
1 Passen Sie die folgenden Optionen wie gewiinscht an:

Tabellenausrichtung - legt fest, wie Tabellen im Verhiltnis zu anderen die Tabelle umgebenden Elementen, z. B.
Text und Bildern, ausgerichtet werden. Wihlen Sie eine der folgenden Optionen:

« ,Vorgabe“ richtet die Tabelle links auf der Seite aus. Text oder Bilder umfliefen die Tabelle nicht.
« ,Links® richtet die Tabelle links auf der Seite aus. Text oder Bilder umfliefSen die Tabelle auf der rechten Seite.
« ,Zentrieren“ richtet die Tabelle in der Mitte der Seite aus.

»Rechts® richtet die Tabelle rechts auf der Seite aus. Text oder Bilder umfliefien die Tabelle auf der linken Seite.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011

201



VERWENDEN VON CONTRIBUTE
Arbeiten mit Tabellen

« Die Tabellenbreite legt die Breite der Tabelle fest.

Wiihlen Sie im Listenfeld die Option ,,Prozent®, wenn Sie die Tabellenbreite als Prozentsatz der Breite des
Browserfensters angeben maochten, oder ,,Pixel“, wenn Sie die Breite in Pixel festlegen mochten (zwischen 1
und 800).

Hinweis: Sie konnen auch Prozentwerte iiber 100 eingeben. Wenn Sie beispielsweise 150 eingeben, ist die Tabelle
eineinhalbmal so breit wie das Browserfenster. Bei Prozentzahlen iiber 100 wird die Seite mit einer Bildlaufleiste
angezeigt. Der Maximalwert liegt bei 1000.

Rahmenstirke - legt die Stirke des Rahmens um die Tabelle fest.

Wenn die Tabelle keinen Rahmen haben soll, geben Sie 0 ein.

Zellauffiillung - legt den Abstand zwischen Zellenrand und Zelleninhalt in Pixel fest.
Hinweis: Wenn Sie keinen Wert eingeben, verwendet Contribute den Standardwert von 1 Pixel.
Zellenabstand - legt den Abstand zwischen den Tabellenzellen in Pixel fest.

Hinweis: Wenn Sie keinen Wert eingeben, verwendet Contribute den Standardwert von 2 Pixel.
Rahmenfarbe - legt die Farbe des Rahmens um die Tabelle und um jede einzelne Zelle fest.

Hinweis: Wenn Sie fiir die Rahmenstirke den Wert 0 (kein Rahmen) angegeben haben, wirkt sich die Rahmenfarbe
nicht aus.

Hintergrundfarbe - legt die Hintergrundfarbe fiir alle Tabellenzellen fest.

Wenn Sie keine Farbe auswihlen, ist der Hintergrund transparent. Tabellen auf einer weiflen Seite haben dann
einen weifSen Hintergrund, Tabellen auf einer griinen Seite einen griinen Hintergrund usw.

2 Klicken Sie auf ,Anwenden®, um die Anderungen anzuwenden, ohne das Dialogfeld zu schlieffen, oder auf ,,OK*,
um die Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schlieffen.

Verwandte Themen

»Andern von Tabelleneigenschaften® auf Seite 195

Ausfiillen des Dialogfelds , Tabelleneigenschaften” fiir eine Zeile oder Spalte

Mit den Registerkarten ,,Zeile und Spalte® des Dialogfelds ,, Tabelleneigenschaften® konnen Sie die Eigenschaften der
ausgewdhlten Zeile oder Spalte andern.

1 Passen Sie die folgenden Optionen wie gewiinscht an:

Horizontale Ausrichtung - legt die horizontale Positionierung der Inhalte in der Zeile oder Spalte fest. Die
verfiigbaren Optionen sind ,,Links®, ,,Zentrieren“ und ,,Rechts*.

Vertikale Ausrichtung - legt die vertikale Positionierung der Inhalte in der Zeile oder Spalte fest. Die verfiigbaren
Optionen sind ,,Oben®, ,Mitte“ und ,,Unten®.

Hintergrundfarbe - legt die Hintergrundfarbe fiir die ausgewéhlte Zeile oder Spalte fest.

Hinweis: Sie konnen die Farbe der ausgewdhlten Zeile oder Spalte auch dndern, indem Sie in der Symbolleiste auf die
Schaltfliche ,Hervorhebungsfarbe klicken.

Zeilenhdhe - legt fest, wie hoch die Zeile ist.

Spaltenbreite - legt fest, wie breit die Spalte ist.
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Sie konnen fiir eine ausgewdhlte Zeile oder Spalte den Wert im Textfeld ,,Zeilenhohe® bzw. ,,Spaltenbreite“ éndern
und einen Pixel- oder einen Prozentwert auswihlen. Stattdessen kénnen Sie auch ,,An Inhalt anpassen® auswéhlen,
um den festen Wert zu deaktivieren und die Zeilen und Spalten dynamisch an die Inhalte anzupassen.

Textumbruch - legt fest (falls aktiviert), dass Text auf eine neue Zeile umgebrochen wird, wenn das Ende der Zelle
erreicht wird. Wenn diese Option deaktiviert ist, wird Text nicht umgebrochen, sondern die Zelle wird erweitert,
sodass der gesamte Text angezeigt werden kann.

Kopfzeile - legt fest, dass es sich bei der Auswahl um eine Kopfzeile handelt.

Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen in einer Vorschau anzuzeigen, oder auf ,,OK*, um die
Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld zu schliefSen.

Verwandte Themen

»Andern der Zeilen- oder Spalteneigenschaften® auf Seite 196

Ausfiillen des Dialogfelds ,, Tabelleneigenschaften” fiir eine Tabellenzelle

Mit der Registerkarte ,,Zelle“ im Dialogfeld ,, Tabelleneigenschaften“ konnen Sie die Eigenschaften der ausgewdhlten

Tabellenzelle andern.

1

Passen Sie die folgenden Optionen wie gewtiinscht an:

Horizontale Ausrichtung - legt die horizontale Positionierung der Zelleninhalte fest. Die verfiigbaren Optionen
sind ,,Links®, ,,Zentrieren“ und ,Rechts®.

Vertikale Ausrichtung - legt die vertikale Positionierung der Zelleninhalte fest. Die verfiigbaren Optionen sind
»Oben, ,Mitte“ und ,,Unten®.

Hintergrundfarbe - legt die Hintergrundfarbe fiir die Zelle fest.

Hinweis: Sie konnen die Farbe der ausgewdihlten Zelle auch dndern, indem Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche
»Hervorhebungsfarbe klicken.

Textumbruch - legt fest (falls aktiviert), dass Text in eine neue Zeile umgebrochen wird, wenn das Ende der Zelle
erreicht wird. Wenn diese Option deaktiviert ist, wird Text nicht umgebrochen, sondern die Zelle wird erweitert,
sodass der gesamte Text angezeigt werden kann.

Klicken Sie auf ,,Anwenden®, um die Anderungen in einer Vorschau anzuzeigen, oder auf ,,OK*, um die
Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld mit den Tabelleneigenschaften zu schliefen.

Verwandte Themen

»~Andern der Zelleneigenschaften auf Seite 197

Ausfiillen des Dialogfelds ,Tabelle formatieren”

Sie konnen einer Tabelle vordefinierte Layouts zuweisen und diese Layouts mithilfe verschiedener Optionen anpassen.

1

Wihlen Sie in der Liste links ein Layout aus.

Contribute zeigt ein Beispiel des ausgewihlten Tabellenlayouts.

Klicken Sie auf die Registerkarte ,,Erweitert*.

Geben Sie im Bereich ,, Tabelleneigenschaften® eine Rahmenstirke fiir die Tabelle ein.

Hinweis: Wenn die Tabelle keinen Rahmen haben soll, geben Sie 0 ein.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011

203



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 204
Arbeiten mit Tabellen

4 Wibhlen Sie im Bereich ,,Linke Spalte® eine Textausrichtung und ein Textformat fiir die linke Tabellenspalte, um
die Spalteninhalte ggf. als Zeilenkopfe zu definieren.

5 Waihlen Sie im Bereich ,,Kopfzeile“ eine Hintergrund- und Textfarbe und dann eine Textausrichtung und einen
Textstil fiir die erste Tabellenzeile, um die Zeile ggf. als Kopfzeile zu definieren.

6 Waihlen Sie im Bereich ,Andere Zeilen“ eine Farbe fiir die Zeilen und geben Sie an, wie hdufig die Farben wechseln
sollen. Wenn Sie wechselnde Farben eingestellt haben, klicken Sie auf ,,Farbe®, um die zweite Zeilenfarbe
auszuwihlen.

7 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute formatiert die Tabelle mit dem ausgewdhlten Layout.

Verwandte Themen

»Verwenden von vordefinierten Tabellenformaten“ auf Seite 198

Ausfiillen des Dialogfelds , Tabelle sortieren”

Mit dem Dialogfeld ,, Tabelle sortieren“ konnen Sie die Zeilen einer Tabelle nach dem Inhalt von einer oder von zwei
Spalten sortieren.

Hinweis: Spalten mit verbundenen Zellen kénnen nicht sortiert werden.

1 Wihlen Sie in der Liste ,Sortieren nach“ die Spalte aus, deren Werte Sie sortieren mochten.

2 Legen Sie in der Liste ,,Reihenfolge® fest, ob die Spalte alphabetisch oder numerisch sortiert werden soll, und
wihlen Sie eine aufsteigende (A bis Z, von der kleinsten zur grofiten Zahl) oder absteigende Reihenfolge aus.

Wenn eine Spalte Zahlen enthiilt, wihlen Sie ,,Numerisch“ aus. Wird eine alphabetische Sortierung auf die Folge
1, 2, 3, 10, 20, 30 angewendet, lautet das Ergebnis 1, 10, 2, 20, 3, 30.

3 Waihlen Sie in der Liste ,Danach nach® eine zweite Spalte aus, nach der Sie anschlieflend sortieren mochten.

4 Legen Siein der Liste ,,Reihenfolge® fest, ob die zweite Spalte alphabetisch oder numerisch sortiert werden soll, und
wihlen Sie aufsteigende oder absteigende Reihenfolge aus.

5 Wibhlen Sie im Bereich ,,Optionen® beliebige der folgenden zusétzlichen Optionen aus:

Erste Zeile beim Sortieren beriicksichtigen - legt fest, dass die erste Zeile der Tabelle beim Sortieren beriicksichtigt
wird. Wenn die Tabelle eine Kopfzeile aufweist, bleibt die Kopfzeile die erste Zeile der Tabelle.

Kopfzeilen sortieren - legt fest, dass Kopfzeilen nach denselben Kriterien wie die tibrigen Zeilen sortiert werden.
FuBzeilen sortieren - legt fest, dass Fuf3zeilen nach denselben Kriterien wie die tibrigen Zeilen sortiert werden.

Zeilenfarben mit Inhalt beibehalten - legt fest, dass Zeilenfarben auch nach der Sortierung noch mit denselben
Zeileninhalten verkniipft sind.

Diese Option sollten Sie nicht wihlen, wenn IThre Tabelle Zeilen mit wechselnden Farben enthilt und der
Farbwechsel zwischen den Zeilen in der sortierten Tabelle erhalten bleiben soll. Wenn die Farben bestimmte
Inhalte kennzeichnen, sollten Sie diese Option auswéhlen, damit die Farben in der sortierten Tabelle mit den
korrekten Zeilen verkniipft bleiben.

Verwandte Themen

»Jortieren von Tabellendaten auf Seite 199
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Kapitel 9: Arbeiten mit Hyperlinks

Ein Hyperlink, oft kurz Link genannt, stellt eine Verkniipfung von einer Seite zu einer anderen dar. Hyperlinks sind
auf Webseiten gewohnlich unterstrichen und unterscheiden sich durch die Farbe vom {ibrigen Text. Wenn ein
Besucher Threr Website auf einen Hyperlink klickt, wird eine andere Seite ge6ffnet.

Mit Hyperlinks konnen die Besucher durch Thre Website navigieren. Wenn Sie einer Website eine neue Seite

hinzufiigen, miissen Sie auf einer bereits vorhandenen Seite einen Hyperlink einfiigen, der auf die neue Seite verweist.

Die Benutzer konnen dann auf diesen Hyperlink klicken und so die neue Seite anzeigen.

Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks

In Adobe® Contribute” konnen Sie Hyperlinks in Form von Text oder Bildern in Webseiten und Blogeintragen
definieren. Wenn ein Besucher Ihrer Website auf einen Text- oder Bild-Hyperlink klickt, wechselt der Browser zu
einer anderen Webseite oder Datei oder startet die E-Mail-Anwendung. Wenn der Hyperlink sich in einem Blog
befindet, ruft Contribute einen anderen Blogeintrag auf.

Hyperlinks, die Sie im Entwurf einer Webseite oder eines Blogeintrags einfiigen, sind erst aktiv (live), wenn Sie den
Entwurf veroffentlichen (siehe ,,Veroffentlichen von Webseiten und Blogeintrigen auf Seite 234). Bevor Sie eine
Webseite oder einen Blogeintrag mit Hyperlinks veréffentlichen, sollten Sie die Seite mit der Funktion ,,Vorschau in
Browser“ anzeigen und iiberpriifen, ob die Hyperlinks korrekt funktionieren.

Text- oder Bild-Hyperlinks konnen auf folgende Ziele verweisen:

+ Ein aktueller Entwurf oder eine kiirzlich veroffentlichte Seite Ihrer Website

+ Eine neue Webseite, die Contribute gleichzeitig mit dem Hyperlink erstellt

+ Ein neuer Blogeintrag, den Contribute gleichzeitig mit dem Hyperlink erstellt

+ Eine vorhandene Webseite in Threr oder einer anderen Website

+ Eine E-Mail-Adresse

+ Eine Datei auf Threm Computer, z. B. eine Microsoft Word- oder eine PDF-Datei

Hinweis: Um Hyperlinks zu Elementen in Ihrem Adobe® Acrobat® Connect-Konto zu erstellen, lesen Sie den Abschnitt
»Erstellen von Hyperlinks zu Materialien, Schulungen und Meetings von Adobe Acrobat Connect® auf Seite 211.

Verwandte Themen

»Festlegen von erweiterten Hyperlink-Optionen® auf Seite 213
»Bearbeiten von Hyperlinks® auf Seite 218

»Testen von Hyperlinks“ auf Seite 220

Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in
Ihrer Website veroffentlichten Seite

Sie konnen einen Hyperlink erstellen, der auf den aktuellen Entwurf oder auf eine vor kurzem veréffentlichte Seite
Threr Website verweist. Contribute stellt Thnen eine Liste aller aktuellen Entwiirfe sowie eine Liste der zehn zuletzt
ver6ffentlichten Seiten zur Verfiigung, die Sie als Verweisziele fiir Hyperlinks auswéhlen kénnen.
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Informationen zur Handhabung von verkniipften Seiten und Dateien in einem Arbeitsablauf finden Sie unter
»Entwurfsiiberpriiffung® auf Seite 52.

Informationen zur Angabe des Pfadtyps fiir Hyperlinks in einer Website finden Sie unter ,,Angeben des Pfadtyps fiir
Hyperlinks in Websites“ auf Seite 287.

Informationen zum Erstellen von Hyperlinks, die auf andere Ziele als einen aktuellen Entwurf oder kiirzlich
verdffentlichte Seiten verweisen, finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu einer Seite in Threr Website oder einer
anderen Website“ auf Seite 208.

1 Legen Sie im Entwurf fest, wo der Hyperlink eingefiigt werden soll. Fithren Sie hierzu einen der folgenden Schritte
aus:

« Setzen Sie die Einfiigemarke an die gewiinschte Stelle im Entwurf.
+ Waibhlen Sie Text im Entwurf aus.
» Waihlen Sie ein Bild im Entwurf aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“ zu 6ffnen:

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Hyperlink“ f§ und wihlen Sie die Option ,,Entwiirfe und
vorherige Seiten®.

+ Wihlen Sie ,,Einfiigen“ > ,Hyperlink“ > ,,Entwiirfe und vorherige Seiten®.

+ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Hyperlink einfiigen®.

3 Kilicken Sie oben im Dialogfeld auf die Schaltfliche ,,Entwiirfe und vorherige Seiten (Windows) bzw. ,,Entwiirfe®
(Mac OS), falls diese noch nicht aktiviert ist.

4 Fillen Sie das Dialogfeld aus.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Abschnitts ,,Entwiirfe und vorherige Seiten“ im Dialogfeld
»~Hyperlink einfiigen““ auf Seite 220.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Der Hyperlink wird in Threm Entwurf angezeigt.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu einer Seite in Threr Website oder einer anderen Website“ auf Seite 208
»Erstellen von Hyperlinks zu einer E-Mail-Adresse“ auf Seite 209

»Erstellen von Hyperlinks zu einer Datei auf dem Computer® auf Seite 210

Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite

Sie konnen einen Hyperlink zu einer neuen Webseite in Threr Website erstellen, also zu einer Seite, die Contribute
gleichzeitig mit dem Hyperlink erstellt.

Hinweis: Sobald Sie den Entwurf mit dem Hyperlink verdffentlichen, wird auch die neue Seite in Ihrer Website angezeigt.

Informationen zur Handhabung von verkniipften Seiten und Dateien in einem Arbeitsablauf finden Sie unter
»Entwurfsiiberpriffung® auf Seite 52.

Informationen zur Angabe des Pfadtyps fiir Hyperlinks in einer Website finden Sie unter ,,Angeben des Pfadtyps fiir
Hyperlinks in Websites® auf Seite 287.
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Angenommen, Sie arbeiten an einer Seite mit einer Produktliste und mochten einen Hyperlink zu der Seite eines
einzelnen Produkts erstellen, die noch nicht vorhanden ist. In diesem Fall konnen Sie mit Contribute die neue Seite
erstellen und mit einem Hyperlink darauf verweisen, bevor Sie dieser Seite Inhalt hinzufiigen.

Sie sollten beim Hinzufiigen neuer Seiten zu Threr Website den Hyperlink und die neue Seite stets gleichzeitig erstellen
und die eigentlichen Inhalte erst spater hinzufiigen. (Eine andere Methode besteht darin, zunachst die neue Seite und
erst spiter den Hyperlink zu erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen oder Kopieren von Seiten in
Threr Website“ auf Seite 92.)

Es wird empfohlen, den Hyperlink zu einer neuen Seite gleichzeitig mit der neuen Seite zu erstellen. So miissen Sie
nicht daran denken, den Hyperlink spater einzufiigen, und stellen damit sicher, dass die Benutzer die Seite auf Ihrer
Website aufrufen konnen.

1 Legen Sie im Entwurf fest, wo der Hyperlink eingefiigt werden soll. Fithren Sie hierzu einen der folgenden Schritte
aus:

+ Setzen Sie die Einfiigemarke an die gewiinschte Stelle im Entwurf.
« Wihlen Sie Text im Entwurf aus.
« Wihlen Sie ein Bild im Entwurf aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® zu 6ffnen:
+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Hyperlink“ f§ und wihlen Sie ,,Neue Seite erstellen®.
« Wihlen Sie ,Einfiigen > ,,Hyperlink > ,Neue Seite erstellen®.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wéhlen Sie
»Hyperlink einfiigen®.

3 Klicken Sie oben im Dialogfeld auf die Schaltfliche ,Neue Seite erstellen (Windows) bzw. ,Neue Seite“ (Mac OS),
falls diese noch nicht aktiviert ist.

Im unteren Teil des Dialogfelds stehen nun andere Optionen zur Verfiigung.
4 Fillen Sie das Dialogfeld aus.

Weitere Informationen finden Sie unter ,Ausfiillen des Abschnitts ,,Neue Seite erstellen® im Dialogfeld ,,Hyperlink
einfiigen““ auf Seite 221.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt den Hyperlink in den Entwurf ein und 6ffnet dann die neue Seite im Contribute-Editor. Um zu
dem Entwurf zuriickzukehren, in den Sie den Hyperlink eingefiigt haben, klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten“ auf
den Namen des Entwurfs.

Hinweis: Contribute speichert die neue Seite automatisch in dem Ordner mit dem Entwurf, auf den der Hyperlink
verweist (sofern Sie keine andere Website ausgewdhit haben). Beim Veriffentlichen des Entwurfs veriffentlicht
Contribute gleichzeitig auch die neue Seite. Anschlieflend konnen Sie, falls erforderlich, den Ordner der neuen Seite
dndern.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Threr Website veroffentlichten Seite“ auf
Seite 205

»Erstellen von Hyperlinks zu einer Seite in IThrer Website oder einer anderen Website“ auf Seite 208
»Erstellen von Hyperlinks zu einer E-Mail-Adresse® auf Seite 209

»Erstellen von Hyperlinks zu einer Datei auf dem Computer® auf Seite 210
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Erstellen von Hyperlinks zu neuen, leeren Blogeintrdgen

Sie konnen einen Hyperlink zu einem neuen, leeren Blogeintrag in Threm Blog erstellen, also zu einem Blogeintrag,
den Contribute gleichzeitig mit dem Hyperlink erstellt.

Hinweis: Der neue, leere Blogeintrag wird im Blog angezeigt, wenn Sie den Entwurf des Blogeintrags (in den Sie den
Hyperlink einfiigen mochten) mit dem Hyperlink verdffentlichen.

1 Fiihren Sie im Entwurf des Blogeintrags einen der folgenden Schritte aus, um die Position des Hyperlinks
anzugeben:

+ Setzen Sie die Einfiigemarke an die gewiinschte Stelle im Entwurf.
« Wibhlen Sie Text im Entwurf aus.
+ Wihlen Sie ein Bild im Entwurf aus.

Hinweis: Einige Blogs diirfen keine Bilder, Anlagen, Mediendateien und Hyperlinks zu lokalen Dateien enthalten.
Uberpriifen Sie, ob dies bei Ihrem Blog der Fall ist.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“ zu 6ffnen:
+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Hyperlink“ f§ und wihlen Sie ,,Neuen Eintrag erstellen®.
« Wihlen Sie ,Einfiigen“ > ,,Hyperlink“ > ,,Neuen Eintrag erstellen®.

« Kilicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Hyperlink einfiigen®.

3 Klicken Sie oben im Dialogfeld auf die Schaltfliche ,Neuen Eintrag erstellen® (Windows) bzw. ,Neuer Eintrag“
(Mac OS), falls diese noch nicht aktiviert ist.

Im unteren Teil des Dialogfelds stehen nun andere Optionen zur Verfiigung.
4 Fillen Sie das Dialogfeld aus.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Abschnitts ,Neuen Eintrag erstellen“ im Dialogfeld
»Hyperlink einfiigen““ auf Seite 222.
5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Hinweis: Contribute speichert den neuen Blogeintrag automatisch in dem Ordner mit dem Entwurf, auf den der
Hyperlink verweist. Wenn Sie den Entwurf veroffentlichen (den Blogeintrag, in den Sie den Hyperlink eingefiigt
haben), verdffentlicht Contribute auch den neuen Blogeintrag. Weitere Informationen zum Verdiffentlichen von
Blogeintrdgen finden Sie unter ,, Verdffentlichen von Blogeintrigen im Blog“ auf Seite 252.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Threr Website veroffentlichten Seite“ auf
Seite 205

»Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite auf Seite 206

»Erstellen von Hyperlinks zu einer Datei auf dem Computer® auf Seite 210

Erstellen von Hyperlinks zu einer Seite in lhrer Website oder einer anderen
Website

Sie konnen einen Hyperlink zu einer Seite in Ihrer oder einer anderen Website erstellen. Wenn die Seite, zu der Sie
einen Hyperlink erstellen, mit keinen anderen Seiten verkniipft ist (also nicht zu der Seite navigiert werden kann),
konnen Sie die Seite in Contribute iiber das Dateisystem suchen.
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Hinweis: Wenn die Seite, zu der Sie einen Hyperlink erstellen mdchten, kiirzlich veroffentlicht wurde oder ein Entwurf
ist, lesen Sie den Abschnitt ,,Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Ihrer Website
veroffentlichten Seite“ auf Seite 205.

1 Legen Sie im Entwurf fest, wo der Hyperlink eingefiigt werden soll. Fithren Sie hierzu einen der folgenden Schritte
aus:

+ Setzen Sie die Einfiigemarke an die gewiinschte Stelle im Entwurf.
« Wibhlen Sie Text im Entwurf aus.
« Waihlen Sie ein Bild im Entwurf aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“ zu 6ffnen:
+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Hyperlink“ fj und wihlen Sie ,,Zu Webseite navigieren*.
« Wihlen Sie ,Einfiigen“ > ,Hyperlink“ > ,Zu Webseite navigieren®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Hyperlink einfiigen®.

3 Klicken Sie oben im Dialogfeld auf die Schaltfldche ,,Zu Webseite navigieren (Windows) bzw. ,,Durchsuchen®
(Mac OS), falls diese noch nicht aktiviert ist.

4 Fillen Sie das Dialogfeld aus.

Weitere Informationen iiber die Optionen in diesem Dialogfeld finden Sie unter ,,Ausfiillen des Abschnitts ,,Zu
Webseite navigieren“ im Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“* auf Seite 223.

5 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute fiigt den Hyperlink in den Entwurf ein.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Threr Website veroffentlichten Seite auf
Seite 205

»Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite“ auf Seite 206

»Erstellen von Hyperlinks zu einer Datei auf dem Computer® auf Seite 210

Erstellen von Hyperlinks zu einer E-Mail-Adresse

Sie konnen Hyperlinks zu E-Mail-Adressen erstellen. Wenn ein Besucher der Website auf den Hyperlink klickt, erstellt
Contribute in der Standard-E-Mail-Anwendung des Besuchers eine neue Nachricht mit der angegebenen E-Mail-
Adresse als Empfinger.

Sie kénnen z. B. einen Text-Hyperlink ,,Anfrage zu neuen Produkten® erstellen. Wenn der Besucher auf den Hyperlink
klickt, startet Contribute die E-Mail-Anwendung des Besuchers und erstellt eine E-Mail an die Vertriebsabteilung.

1 Legen Sie im Entwurf fest, wo der Hyperlink eingefiigt werden soll. Fithren Sie hierzu einen der folgenden Schritte
aus:

« Setzen Sie die Einfiigemarke an die gewiinschte Stelle im Entwurf.
+ Waihlen Sie Text im Entwurf aus.
« Wihlen Sie ein Bild im Entwurf aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® zu 6ffnen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,, Hyperlink* § und wihlen Sie die Option ,,E-Mail-Adresse®.
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« Wihlen Sie ,Einfiigen > ,,Hyperlink® > ,,E-Mail-Adresse®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Hyperlink einfiigen®.

3 Klicken Sie oben im Dialogfeld auf die Schaltfliche ,,E-Mail-Adresse“ (Windows) bzw. ,E-Mail“ (Mac OS), falls
diese noch nicht aktiviert ist.

4 Fillen Sie das Dialogfeld aus.

«

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Abschnitts ,,E-Mail“ im Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“
auf Seite 225.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt den Hyperlink in die Seite ein.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Threr Website veroffentlichten Seite“ auf
Seite 205

»Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite® auf Seite 206

»Erstellen von Hyperlinks zu einer Seite in Threr Website oder einer anderen Website® auf Seite 208

Erstellen von Hyperlinks zu einer Datei auf dem Computer

Sie konnen Threr Website Inhalte hinzufiigen, die auf Threm Computer gespeichert sind, indem Sie in einer Webseite
einen Hyperlink zu einer Datei auf Ihrem Computer oder im Netzwerk erstellen.

Hierbei kann es sich z. B. um ein Word-Dokument auf Threr Festplatte oder eine HTML-Seite auf Ihrem Desktop
handeln. Auf diese Weise wird Threr Website im Prinzip eine neue Seite hinzugefiigt, und zwar mit den Inhalten der
entsprechenden Datei.

Wenn Sie die Seite mit dem Hyperlink veroffentlichen, kopiert Contribute die Datei in Thre Website, erstellt einen
Hyperlink zu dieser Kopie (nicht zu der eigentlichen Datei auf Ihrem Computer) und erstellt so die neue Seite auf der
Website.

Wenn Sie eine vorhandene Seite Ihrer Website durch den Inhalt einer Datei ersetzen mdchten, die auf Ihrem
Computer gespeichert ist, lesen Sie den Abschnitt ,,Ersetzen von Dateien in der Website“ auf Seite 241.

Sie konnen iiber das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“ einen Hyperlink zu einer Datei auf Threm Computer erstellen
oder die Datei mit der Maus auf die gewiinschte Seite ziehen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Einfiigen von
Hyperlinks zu Microsoft Word- oder Excel-Dokumenten von Microsoft Office aus (nur Windows)“ auf Seite 117.

Hinweis: Befindet sich die Datei, zu der ein Hyperlink erstellt werden soll, nicht auf Ihrem Computer, sondern bereits auf
dem Webserver, lesen Sie den Abschnitt ,,Erstellen von Hyperlinks zu einer Seite in Ihrer Website oder einer anderen
Website® auf Seite 208.

1 Fihren Sie im Entwurf einen der folgenden Schritte aus, um festzulegen, wo der Hyperlink eingefiigt werden soll:
+ Setzen Sie die Einfiigemarke an die gewiinschte Stelle im Entwurf.
+ Wihlen Sie Text im Entwurf aus.

« Waihlen Sie ein Bild im Entwurf aus.
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfligen“ zu 6ffnen:

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Hyperlink“ und wiéhlen Sie die Option ,,Dateien in
Arbeitsplatz®.

« Waihlen Sie ,,Einfiigen® > ,Hyperlink® > ,Dateien in Arbeitsplatz®.

+ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Hyperlink einfiigen®.

3 Kilicken Sie oben im Dialogfeld auf die Schaltfliche ,,Dateien in Arbeitsplatz“ (Windows) bzw. ,,Datei“ (Mac OS),
falls sie noch nicht aktiviert ist.

4 Fillen Sie das Dialogfeld aus.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Abschnitts ,,Dateien in Arbeitsplatz“ im Dialogfeld
»Hyperlink einfiigen““ auf Seite 225.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute kopiert die Datei, um eine Seite in IThrer Website zu erstellen. Ein Hyperlink zu der neuen Seite wird in
Thren Entwurf eingefiigt.

Hinweis: Informationen zum Bearbeiten des Inhalts verkniipfter Seiten nach der Verdffentlichung finden Sie unter
»Bearbeiten von Webseiten in externen Anwendungen® auf Seite 80. Anderungen an der Originaldatei haben keine
Auswirkungen auf die Website.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Threr Website veroffentlichten Seite“ auf
Seite 205

»Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite“ auf Seite 206
»Erstellen von Hyperlinks zu einer Seite in IThrer Website oder einer anderen Website“ auf Seite 208

»Erstellen von Hyperlinks zu einer E-Mail-Adresse® auf Seite 209

Erstellen von Hyperlinks zu Materialien, Schulungen und Meetings von Adobe
Acrobat Connect

Wenn Sie Acrobat® Connect™-Kunde sind, kdnnen Sie Hyperlinks zu Materialien, Schulungen und Meetings von
Acrobat Connect auf Thren Webseiten erstellen.

Acrobat Connect ist ein Kommunikationsprogramm, das aus den folgenden Komponenten besteht: Acrobat Connect
Live, Acrobat Connect Presentation, Acrobat Connect Training und Acrobat Connect Manager - eine
Webanwendung, die als Zugriffs- und Steuerungspunkt fiir die drei anderen Komponenten dient.

In Acrobat Connect Manager sind Materialien (darunter alle Dateien, die in Schulungen, Meetings usw. verwendet
werden), Schulungen und Meetings in Ordnern enthalten, die als Bibliotheken bezeichnet werden. In Contribute
konnen Sie ganz einfach auf die Elemente in den Bibliotheken von Acrobat Connect Manager zugreifen und diese
mithilfe von Hyperlinks verkntipfen.
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Hinweis: Auf welche Materialien, Schulungen und Meetings Sie zugreifen konnen, richtet sich nach der Konfiguration
von Acrobat Connect und nach Ihren Berechtigungen.

1 Platzieren Sie die Einfiigemarke im Entwurf an der Stelle, an der Sie den Hyperlink einfiigen mdochten.

Der von Contribute eingefiigte Hyperlinktext ist der Titel des Materials, zu dem Sie einen Hyperlink erstellen.
Wenn Sie beispielsweise einen Hyperlink zu einem Meeting namens ,,Mein Meeting® erstellen, lautet der
Hyperlinktext im Entwurf ebenfalls ,,Mein Meeting®. Sie konnen den Hyperlinktext nach dem Einfiigen des
Hyperlinks dndern.

Hinweis: Wenn Sie Text im Entwurf auswdhlen (also nicht die Einfiigemarke an einer bestimmten Position
platzieren), dndert Contribute den Text so, dass er dem Namen des verkniipften Materials entspricht. Wenn Sie ein
Bild im Entwurf auswdhlen, platziert Contribute den Hyperlinktext neben dem Bild.

2 Wihlen Sie , Einfiigen“ > ,, Acrobat Connect-Hyperlink®.

Wenn dies der erste Acrobat Connect-Hyperlink ist, den Sie nach dem Start von Contribute einfiigen, wird das
Anmeldedialogfeld fiir Adobe Acrobat Connect angezeigt.

Adobe Acrobat Connect-Anmeldung

Adobe Acrobat Connect kst ein Kommunikationsserver zur Yeranstalbung von
Oribne-Prasentationen, -Mestings und -Schulungen. Als Acrobat Cornesct-Kunde kinnen
Sie Conkribute verwenden, um Acrobat Connect-Inhalt mit Ihren Webseiten zu
werkpipfen, Was ik Serobst Connech?

Acrobat Ftto: /]
Connect-Server-URL; | =
Arenekdung (E-Mal-Adresse):

Kennwort:

[CIkenrwmort spsichern

HiFe Abbrechen

3 Wenn das Anmeldedialogfeld fiir Adobe Acrobat Connect angezeigt wird, geben Sie die URL fiir den Acrobat
Connect-Server und Thre Benutzerdaten ein und klicken Sie dann auf ,,OK®.

Wenn Sie mehrere Acrobat Connect-Benutzerkonten haben, wird ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie das
gewiinschte Acrobat Connect-Benutzerkonto auswiahlen kénnen.

4 Wenn das Dialogfeld zur Auswahl des Acrobat Connect-Benutzerkontos angezeigt wird, wéhlen Sie ein Acrobat
Connect-Benutzerkonto aus und klicken Sie dann auf ,,OK*.
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Das Dialogfeld zum Einfiigen eines Acrobat Connect-Hyperlinks wird angezeigt. Dieses Dialogfeld enthélt Ordner
mit den Acrobat Connect-Bibliothekselementen des Acrobat Connect-Benutzerkontos, mit dem Sie sich
angemeldet haben.

Acrobat Connect-Hyperlink einfiigen

Suchen in: '_'|http:,f,fmy.adobe.acrobat.com v j Yorschau:

Benutzermeetings
Benutzerschulung
Benutzerveranstaltungen
Gemeinsame Materialien
Gemeinsame Meetings
Gemeinsame Schulung
Gemeinsame Yeranstaltungen
Meine Materializn

Meine Meetings

Meine Schulung

Serminare

rOooOoOOOoDIrmon

S >

Internetadresse:  http:fimy.adobe.acrobat. com/F295156)

[ HilFe ] [Einstellungen...] [ OFfrien ] [F\bbrechen ]

5 (Optional) Um auf ein anderes Acrobat Connect-Benutzerkonto zuzugreifen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Einstellungen®, geben Sie die erforderlichen Informationen im Acrobat Connect-Anmeldedialogfeld ein und
klicken Sie dann auf ,,OK*.

6 Navigieren Sie zum gewiinschten Element, wihlen Sie es aus und klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt einen Hyperlink zum ausgewiéhlten Element ein.

Andern des Hyperlinktextes fiir Acrobat Connect-Material

% Wihlen Sie im Entwurf den Hyperlinktext aus und tiberschreiben Sie ihn.

Festlegen von erweiterten Hyperlink-Optionen

Im Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® stehen drei erweiterte Hyperlink-Optionen zur Verfiigung: Sie konnen die URL
des Hyperlinks bearbeiten, ein Ziel festlegen und einen Hyperlink mit einer bestimmten Stelle auf einer Seite
verkniipfen.

Verwandte Themen
»Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks“ auf Seite 205

»Bearbeiten von Hyperlinks“ auf Seite 218

Bearbeiten der URL fiir Hyperlinks

Wenn Sie mit der Erstellung von Hyperlinks in HTML vertraut sind, konnen Sie in Contribute die URL von
Hyperlinks bearbeiten.
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Wenn Sie einen Hyperlink zu einer Webseite in einer Website erstellen, wird die URL im Dialogfeld ,,Hyperlink
einfiigen® im Adressfeld sowie im Bereich ,,Erweitert” im Textfeld ,HREF“ angezeigt. Im Textfeld ,HREF“ konnen Sie
die URL 4ndern, die Contribute in den HTML-Code der Seite einfiigt.

Hinweis: Wenn es sich um eine neue Seite handelt, ist das Wort ,,(neu)“ an die URL angehdngt. Beim Verdffentlichen der
neuen Seite entfernt Contribute das Wort ,,(neu)*.

Im Adressfeld wird immer die vollstaindige URL angezeigt und im Feld ,HREF“ die URL, die im HTML-Code der Seite
eingefiigt ist. Bei HREF handelt es sich also um eine andere (meist kiirzere) Version der URL.

1 Waihlen Sie im Entwurf einen vorhandenen Hyperlink aus.

Hinweis: Informationen zum Einftigen von Hyperlinks finden Sie unter ,Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks* auf
Seite 205.

2 Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“ zu 6ffnen:
« Wihlen Sie ,,Format“ > ,,Hyperlinkeigenschaften®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»~Hyperlinkeigenschaften®.

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert“ (Windows) bzw. auf den Erweiterungspfeil (Mac OS), falls das
Dialogfeld noch nicht erweitert ist.

4 Andern Sie die Internetadresse (URL) im Textfeld ,,HREF“.

Hinweis: Sie werden feststellen, dass sich der Text im Textfeld ,Hyperlink® dndert, sobald Sie Text in dieses Textfeld
eingeben. Contribute fiigt den Text im Textfeld ,HREF* als URL in den HTML-Code der Seite ein.

5 Klicken Sie auf ,,OK“.

Festlegen eines Ziels fiir Seiten

Sie konnen festlegen, wo eine verkniipfte Seite angezeigt wird, indem Sie ein Ziel fiir den Hyperlink erstellen. So
konnen Sie beispielsweise festlegen, dass das verkniipfte Dokument statt im aktuellen Fenster in einem neuen Fenster
geoffnet werden soll.

Wenn Sie einen Hyperlink in einer Seite mit Frames erstellen, konnen Sie festlegen, in welchem Frame die neuen
Inhalte angezeigt werden. Weitere Informationen zum Erstellen von Zielen fiir Frames finden Sie unter ,,Zuweisen
eines Ziels zum Frame-Inhalt® auf Seite 231.

Hinweis: Sie konnen nicht beeinflussen, wo ein E-Mail-Hyperlink gedffnet wird. Wenn ein Benutzer auf einen E-Mail-
Hyperlink klickt, wird automatisch die E-Mail-Standardanwendung gedffnet.

Sie konnen das Ziel fiir einen Hyperlink bei seiner Erstellung festlegen oder einen vorhandenen Hyperlink bearbeiten,
um das Ziel zu dndern oder ein Ziel hinzuzufiigen.

Festlegen eines Ziels fiir neue Hyperlinks

Sie konnen das Ziel eines Hyperlinks bei seiner Erstellung festlegen.

1 Erstellen Sie im Entwurf einen Hyperlink (siehe ,,Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks“ auf Seite 205).

2 Klicken Sie im Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® auf die Schaltfliche ,,Erweitert“ (Windows) bzw. auf den
Erweiterungspfeil (Mac OS), falls das Dialogfeld noch nicht erweitert ist.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE
Arbeiten mit Hyperlinks

3

4

Wihlen Sie im Popupmenti ein Ziel aus.

Standard - 6ffnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, wird die
verkniipfte Seite im selben Frame geéffnet, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Frame Frame

Frame q Frame

Seite mit Link Neue Seite

Ganzes Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, fullt die
verkniipfte Seite das ganze Fenster und nicht nur den Frame, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Frame

Frame q Neue Seite

Seite mit Link

Neues Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument in einem neuen Browserfenster statt im aktuellen Fenster.

Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt den Hyperlink in den Entwurf ein.

Festlegen eines Ziels fiir vorhandene Hyperlinks

1
2

Wihlen Sie im Entwurf einen vorhandenen Hyperlink aus.
Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® zu 6ffnen:
« Wihlen Sie ,,Format® > ,Hyperlinkeigenschaften®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Hyperlinkeigenschaften®.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert” (Windows) bzw. auf den Erweiterungspfeil (Mac OS), falls das
Dialogfeld noch nicht erweitert ist.

Wihlen Sie im Popupmenti ein Ziel aus.

Standard - offnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthilt, wird die
verkniipfte Seite im selben Frame geoffnet, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Ganzes Fenster - offnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, ftllt die
verkniipfte Seite das ganze Fenster und nicht nur den Frame, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Neues Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument in einem neuen Browserfenster statt im aktuellen Fenster.

Hinweis: Wenn sich die Seite mit dem Hyperlink in einem Frame befindet, wird hier eine Liste mit Frame-Namen
angezeigt. Wenn Sie einen Frame auswdhlen oder einen Frame-Namen eingeben, wird die verkniipfte Seite in diesem
Frame angezeigt, wenn der Besucher auf den Hyperlink klickt.

Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute dndert die Zielinformationen des vorhandenen Hyperlinks.
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Erstellen von Hyperlinks zu bestimmten Stellen in einer Seite

Sie konnen bestimmte Themen oder sonstige Stellen auf Ihren Seiten kennzeichnen, indem Sie eine unsichtbare
Markierung, einen so genannten Abschnittsanker, einfiigen. Anschlielend kénnen Sie Hyperlinks zu diesen Ankern
erstellen, sodass die Besucher der Website gezielt zu den gewiinschten Stellen gefithrt werden.

Beispielsweise konnen Sie auf der Seite mit den Unternehmensinformationen einen Anker an der Anschrift und
Telefonnummer Thres Unternehmens einfiigen. Anschlieflend konnen Sie einen Hyperlink mit dem Text ,, Kontakt*
in Thre Homepage einfiigen. Wenn ein Besucher auf den Hyperlink klickt, wird die Seite mit den
Unternehmensinformationen an der Stelle gedffnet, an der sich die Anschrift und die Telefonnummer befinden.
Dadurch muss der Benutzer nicht erst die ganze Seite nach den Kontaktinformationen durchsuchen.

Hinzufiigen von Abschnittsankern

Sie konnen einen Abschnittsanker in eine Seite einfiigen und anschlieffend einen Hyperlink auf derselben oder einer
anderen Seite damit verkniipfen. Weitere Informationen zu Abschnittsankern finden Sie unter ,,Erstellen von
Hyperlinks zu bestimmten Stellen in einer Seite® auf Seite 216.

1 Setzen Sie im Entwurf die Einfiigemarke an den Beginn des Abschnitts, an dem die Seite ge6ffnet werden soll, wenn
der Besucher auf den Hyperlink klickt.

2 Wihlen Sie ,,Einfiigen > ,, Abschnittsanker®.

Das Dialogfeld ,,Abschnittsanker” wird angezeigt.

Abschnittsanken

Mame des Abschnittzankers:

[ ok ] [ Abbrechen

3 Geben Sie einen Namen fiir den Anker ein.

Der Name darf nicht mit einer Zahl beginnen und darf keine Leerzeichen oder Umlaute enthalten. Auflerdem darf
derselbe Ankername nicht mehrmals auf einer Webseite vorkommen.

4 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute fiigt ein Ankersymbol in den Entwurf ein. =

Hinweis: Sollten die unsichtbaren Elemente ausgeblendet sein, blendet Contribute die unsichtbaren Elemente jetzt ein,
damit Sie das Ankersymbol sehen kénnen. Um die unsichtbaren Elemente wieder auszublenden, wihlen Sie
»Bearbeiten® >, Voreinstellungen“ und dann die Option ,,Unsichtbare Elemente*.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Abschnittsankern® auf Seite 217

Erstellen von Hyperlinks zu Abschnittsankern

Sie konnen einen Abschnittsanker bei der Erstellung eines Hyperlinks als Ziel definieren oder einen vorhandenen
Hyperlink bearbeiten, um einen Abschnittsanker zuzuweisen. Weitere Informationen zu Abschnittsankern finden Sie
unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu bestimmten Stellen in einer Seite auf Seite 216.

1 Erstellen Sie im Entwurf einen Hyperlink (siehe ,,Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks® auf Seite 205).

2 Klicken Sie im Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® auf die Schaltfliche ,,Erweitert“ (Windows) bzw. auf den
Erweiterungspfeil (Mac OS), falls das Dialogfeld noch nicht erweitert ist.
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3 Wihlen Sie in der Liste ,,Abschnittsanker” einen benannten Anker.

Hinweis: In der Liste werden alle Anker angezeigt, die sich auf der verkniipften Seite befinden.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt den Hyperlink in den Entwurf ein.

Festlegen eines Ankers fiir einen vorhandenen Hyperlink

1 Waihlen Sie im Entwurf einen vorhandenen Hyperlink aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“ zu 6ffnen:
« Wihlen Sie ,,Format“ > ,,Hyperlinkeigenschaften®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»~Hyperlinkeigenschaften®.

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert” (Windows) bzw. auf den Erweiterungspfeil (Mac OS), falls das
Dialogfeld noch nicht erweitert ist.

4 Wibhlen Sie in der Liste ,,Abschnittsanker® einen benannten Anker aus oder geben Sie einen Ankernamen ein.

In der Liste werden alle Anker angezeigt, die sich auf der verkniipften Seite befinden.

Hyperlink einfiigen

P
Meue Seite Zu Webseite E-Mail- Dateien in
erstellen navigieren Adresse "Arbeitsplatz"

@ @ . g& (%) Warschau:

Hyperlinktest:

Wwidhlen Sie eine Datei zum Yerknlipfen aus:

Seitentitel Status

E Trio-Zuliefererprojekt Aktuelle Seite

[ Projektkalender Verdffertlicht

E Trio-Zuliefererprojekt “eroffentlicht

[& Meue Seite “eriffenticht =
E Trio-Zuligfererprajekt Yeraffertlicht

HREF: |index. htm#Prodult

Ahzchrittzanker: v | Zielframe; |Vorgabe v
[ Hite | [Emeieta | [ ok ][ Abbrechen

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute d4ndert den vorhandenen Hyperlink.

Verwandte Themen
»Hinzufligen von Abschnittsankern® auf Seite 216

Bearbeiten von Abschnittsankern

Nachdem Sie einen Abschnittsanker erstellt haben, konnen Sie ihn umbenennen oder 16schen.
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Hinweis: Wenn Sie einen Abschnittsanker bearbeiten, werden alle darauf verweisenden Hyperlinks ungiiltig. Sie miissen
dies korrigieren, indem Sie diese Hyperlinks entsprechend anpassen.

1

Wihlen Sie den Anker im Entwurf aus und fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Doppelklicken Sie auf den Abschnittsanker.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wiéhlen Sie im
Popupmenii ,,Ankereigenschaften® aus.

+ Wihlen Sie ,,Format“ > ,, Ankereigenschaften®.

Das Dialogfeld ,,Abschnittsanker bearbeiten® wird angezeigt.

Abschnittsankern bearbeiten

Mame des Abschhitizankers:

[ ok ][ Abbrechen

Andern Sie den Namen des Abschnittsankers.

Der Name darf nicht mit einer Zahl beginnen und darf keine Leerzeichen oder Umlaute enthalten. Auflerdem darf
derselbe Ankername nicht mehrmals auf einer Webseite vorkommen.

Klicken Sie auf ,,OK*.

Loschen eines Abschnittsankers

< Wihlen Sie den Anker im Entwurf aus und driicken Sie die Entf-Taste.

Verwandte Themen

»Hinzufligen von Abschnittsankern“ auf Seite 216

»Erstellen von Hyperlinks zu Abschnittsankern® auf Seite 216

Bearbeiten von Hyperlinks

Sie konnen Text, Ziel und Eigenschaften von Hyperlinks dndern und Hyperlinks loschen.

Andern von Text und Ziel eines Hyperlinks

Nachdem Sie einen Hyperlink eingefiigt haben, konnen Sie nachtriglich den Hyperlinktext oder die durch den
Hyperlink aufgerufene Seite dndern.

Andern des Hyperlinktextes

1

Wihlen Sie im Entwurf den gewiinschten Hyperlinktext aus.

2 Geben Sie den neuen Text ein.

Andern des Hyperlinkziels

1 Wihlen Sie im Entwurf einen vorhandenen Hyperlink aus.
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfligen“ zu 6ffnen:
« Wihlen Sie ,,Format® > ,,Hyperlinkeigenschaften®.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Hyperlinkeigenschaften®.

3 Wenn Sie den Typ der verkniipften Seite andern mochten, klicken Sie auf eine der Schaltflichen oben im
Dialogfeld. Fahren Sie andernfalls mit dem néchsten Schritt fort.

4 Wahlen oder suchen Sie eine neue Seite.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen
»Andern der Hyperlinkeigenschaften® auf Seite 219

Entfernen von Hyperlinks

Nachdem Sie einen Hyperlink eingefiigt haben, konnen Sie den Hyperlink problemlos wieder aus dem Text oder dem
Bild entfernen.

1 Waihlen Sie im Entwurf den zu entfernenden Hyperlink aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Waihlen Sie ,Format“ > ,Hyperlink entfernen®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wahlen Sie im
Popupmentl ,Hyperlink entfernen® aus.

Der Text bzw. das Bild im Entwurf ist nun kein Hyperlink mehr.

Verwandte Themen
»~Andern von Text und Ziel eines Hyperlinks* auf Seite 218

Andern der Hyperlinkeigenschaften
Sie konnen Hyperlinkeigenschaften wie Hyperlinktext und -ziel sowie erweiterte Hyperlinkoptionen dndern.
1 Waihlen Sie im Entwurf einen vorhandenen Hyperlink aus.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® zu 6ffnen:
« Wibhlen Sie ,Format“ >, Hyperlinkeigenschaften®.

+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) und wihlen Sie
»Hyperlinkeigenschaften®.

3 Andern Sie beliebige der folgenden Hyperlinkeigenschaften:
« Hyperlinktext

Sie konnen Hyperlinktext auch dndern, indem Sie ihn im Entwurf markieren und iiberschreiben.

+ Verkniipfte Dateien, Webseiten oder E-Mail-Adressen
« Internetadresse

Weitere Informationen {iber die Internetadresse finden Sie unter ,,Bearbeiten der URL fiir Hyperlinks“ auf
Seite 213.
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« Anker

Weitere Informationen iiber Anker finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu bestimmten Stellen in einer
Seite® auf Seite 216.

o Ziel
Weitere Informationen zur Zielbestimmung finden Sie unter ,,Festlegen eines Ziels fiir Seiten® auf Seite 214.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen
»Andern von Text und Ziel eines Hyperlinks“ auf Seite 218

»Entfernen von Hyperlinks® auf Seite 219

Testen von Hyperlinks

In Contribute kénnen Sie eine temporire Kopie einer Webseite in einem Webbrowser oder eine temporire Kopie
eines Blogeintrags auf einem Blogserver als Vorschau anzeigen, damit Sie Hyperlinks testen konnen.

Hinweis: Wenn Ihrer Benutzerrolle keine Verdffentlichungsberechtigungen zugewiesen sind, konnen Sie Hyperlinks
nicht mit der Vorschau im Browser testen.

1 Wihlen Sie im Entwurf ,Datei > ,Vorschau in Browser.
Die Seite wird in Threm Standard-Webbrowser ge6ffnet.

2 Kilicken Sie auf die Hyperlinks, um zu priifen, ob die korrekten Seiten ge6ffnet werden oder die E-Mail-Anwendung
gestartet wird.

3 Schlieflen Sie die Browservorschau, um zu Threm Entwurf zuriickzukehren.

Referenz

Dieser Abschnitt enthalt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Ausfiillen des Abschnitts ,,Entwiirfe und vorherige Seiten” im Dialogfeld
~Hyperlink einfiigen”

Im Bereich ,,Entwiirfe und vorherige Seiten“ (Windows) bzw. ,,Entwiirfe* (Mac OS) konnen Sie einen Hyperlink zu
einem Entwurf oder zu einer kiirzlich veréffentlichten Seite einfiigen.

1 Geben Sie den Text des Hyperlinks in das Textfeld ,,Hyperlinktext® ein, wenn Sie keinen Text oder kein Bild im
Entwurf ausgewiéhlt haben.

Dies ist der Text, auf den Besucher Ihrer Website spiter klicken werden.
Hinweis: Wenn Sie Text oder ein Bild im Entwurf ausgewdhlt haben, ist dieses Textfeld nicht verfiigbar.

2 Wihlen Sie im Bereich ,,Wihlen Sie eine Datei zum Verkniipfen aus“ in der Liste der Entwiirfe und kiirzlich
verdffentlichten Seiten eine Webseite.
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Im Dialogfeld wird eine Vorschau der von IThnen ausgewdhlten Seite angezeigt, damit Sie iiberpriifen konnen, ob
es sich um die gewiinschte Seite handelt.

3 Um erweiterte Optionen einzustellen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert“ (Windows) oder auf den

Erweiterungspfeil vor ,,Erweiterte Optionen“ (Mac OS). Nehmen Sie dann die folgenden Anderungen vor:
« Andern Sie die Internetadresse (URL) im Textfeld ,,HREF* .

Im Adressfeld wird immer die vollstindige URL angezeigt und im Feld ,,HREF* die URL, die im HTML-Code
der Seite eingefiigt ist. Bei HREF handelt es sich also um eine andere (meist kiirzere) Version der URL.

« Waihlen Sie einen Zielframe aus:

Standard - offnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthilt, wird die
verkniipfte Seite im selben Frame geoffnet, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Ganzes Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, fillt die
verkniipfte Seite das ganze Fenster und nicht nur den Frame, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Neues Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument in einem neuen Browserfenster statt im aktuellen Fenster.

« Waihlen Sie einen Abschnittsanker aus.

Weitere Informationen zu Abschnittsankern finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu bestimmten Stellen
in einer Seite“ auf Seite 216.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Ausfiillen des Abschnitts ,Neue Seite erstellen” im Dialogfeld ,Hyperlink
einfiigen”

Im Abschnitt ,,Neue Seite erstellen® konnen Sie einen Hyperlink von einer vorhandenen oder neuen Webseite zu einer

neuen Webseite einfiigen.

1

Geben Sie den des Hyperlinks in das Textfeld ,,Hyperlinktext* ein, wenn Sie keinen Text oder kein Bild im Entwurf
ausgewdhlt haben.

Dies ist der Text, auf den Besucher IThrer Website spater klicken werden.
Hinweis: Wenn Sie Text oder ein Bild im Entwurf ausgewdhlt haben, ist dieses Textfeld nicht verfiigbar.

Falls Sie mehrere Websites haben und eine neue Seite fiir eine andere als die momentan bearbeitete Website

erstellen mochten, blenden Sie im Bereich ,,Neue Seite erstellen aus® die Hierarchie der gewiinschten Website ein.

Hinweis: Falls Sie im ausgewdhlten Ordner nicht iiber Bearbeitungsberechtigungen verfiigen, speichert Contribute die
neue Seite im ersten Ordner dieser Website, den Sie bearbeiten diirfen. Wenn Sie keine Ordner der Website bearbeiten
diirfen, konnen Sie keine Seite fiir diese Website erstellen.

Fiihren Sie in der erweiterten Websitestruktur im Bereich ,Neue Seite erstellen aus® einen der folgenden Schritte
aus, um einen Seitentyp auszuwéhlen:

« Waihlen Sie ,,Leere Webseite®, um eine leere Seite zu erstellen.

« Wibhlen Sie im Ordner ,,Start-Webseiten® eine Seite, um eine Kopie einer vorhandenen Beispielseite zu erstellen.
Diese Seite konnen Sie als Ausgangspunkt fiir Thre Webseite verwenden.

« Wihlen Sie im Ordner ,,Vorlagen® eine Seite aus, um eine neue Seite zu erstellen, die auf einer Dreamweaver-
Vorlage (siehe ,,Hilfe“ > ,Dreamweaver verwenden“ in Dreamweaver MX) oder auf einer vom Contribute-
Administrator als Vorlage definierten Seite Ihrer Website basiert. Eine Vorlage bietet einen Ausgangspunkt fir
neue Seiten und erleichtert es Thnen auflerdem, ein einheitliches Erscheinungsbild fiir alle Seiten der Website zu
erzielen.
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Wenn Sie einen Seitentyp ausgewéhlt haben, werden eine Vorschau und eine Beschreibung angezeigt.

Hinweis: Wenn Ihr Contribute-Administrator die Typen der zu erstellenden Seiten beschrinkt hat, werden beim
Erstellen einer Seite moglicherweise nicht alle hier genannten Optionen angezeigt. Weitere Informationen erhalten Sie
von IThrem Contribute-Administrator oder unter ,Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten® auf Seite 336.

4 Geben Sie in das Textfeld ,,Neuer Seitentitel einen Titel fiir die neue Seite ein.

Dieser Titel wird in der Titelleiste des Browsers angezeigt, wenn ein Besucher die Webseite anzeigt, er wird aber
nicht auf der Seite selbst angezeigt.

5 Um erweiterte Optionen einzustellen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert” (Windows) oder auf den
Erweiterungspfeil vor ,,Erweiterte Optionen“ (Mac OS). Nehmen Sie dann die folgenden Anderungen vor:

« Andern Sie die Internetadresse (URL) im Textfeld ,,HREF*.

Im Adressfeld wird immer die vollstindige URL angezeigt und im Feld ,,HREF“ die URL, die im HTML-Code
der Seite eingefiigt ist. Bei HREF handelt es sich also um eine andere (meist kiirzere) Version der URL.

« Waihlen Sie einen Zielframe aus:

Standard - offnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthilt, wird die
verkniipfte Seite im selben Frame geoftnet, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Ganzes Fenster - offnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, fillt die
verkniipfte Seite das ganze Fenster und nicht nur den Frame, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Neues Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument in einem neuen Browserfenster statt im aktuellen Fenster.

« Waihlen Sie einen Abschnittsanker aus.

Weitere Informationen zu Abschnittsankern finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu bestimmten Stellen
in einer Seite“ auf Seite 216.

6 Klicken Sie auf ,,OK*.
Contribute fiigt den Hyperlink in den Entwurf ein und 6ffnet dann die neue Seite im Contribute-Editor.

Hinweis: Contribute speichert die neue Seite automatisch in dem Ordner mit dem Entwurf, auf den der Hyperlink
verweist (sofern Sie keine andere Website ausgewdihlt haben). Beim Verdffentlichen des Entwurfs verdffentlicht
Contribute gleichzeitig auch die neue Seite. Anschlieffend konnen Sie, falls erforderlich, den Ordner der neuen Seite
dndern.

Um zu dem Entwurf zuriickzukehren, in den Sie den Hyperlink eingefiigt haben, klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten
auf seinen Titel.

Ausfiillen des Abschnitts ,,Neuen Eintrag erstellen” im Dialogfeld ,,Hyperlink
einfiigen”

Im Abschnitt ,Neuen Eintrag erstellen“ konnen Sie einen Hyperlink von einem vorhandenen oder neuen Blogeintrag
zu einem neuen, leeren Blogeintrag einfiigen. Es ist nicht mdglich, einen Hyperlink zu einem neuen Blogeintrag zu
erstellen, der zu einem anderen Blog gehort.

1 Geben Sie den Text des Hyperlinks in das Textfeld ,,Hyperlinktext® ein, wenn Sie keinen Text oder kein Bild im
Entwurf ausgewdhlt haben.

Dies ist der Text, auf den Besucher Ihres Blogs spater klicken werden.

Hinweis: Einige Blogs diirfen keine Bilder, Anlagen, Mediendateien und Hyperlinks zu lokalen Dateien enthalten.
Uberpriifen Sie, ob dies bei Ihrem Blog der Fall ist.
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Wihlen Sie im Bereich ,,Neuen Eintrag erstellen von“ unter dem erweiterten Blogordner die Option ,,Leerer
Blogeintrag® aus, um einen leeren Eintrag in diesem Blog zu erstellen.

Hinweis: Sie konnen nur einen neuen Eintrag in dem Blog erstellen, das Sie gerade anzeigen.
Geben Sie in das Textfeld ,,Neuer Eintragstitel“ einen Titel fiir den neuen Blogeintrag ein.
Dieser Titel wird im neuen Blogeintrag angezeigt.

Um erweiterte Optionen einzustellen, klicken Sie auf die Schaltflache , Erweitert” (Windows) oder auf den
Erweiterungspfeil vor ,,Erweiterte Optionen“ (Mac OS). Nehmen Sie dann folgende Anderung vor:

Wihlen Sie einen Zielframe aus:

Standard - offnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthilt, wird die
verkniipfte Seite im selben Frame geoffnet, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Ganzes Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, fullt die
verkniipfte Seite das ganze Fenster und nicht nur den Frame, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Neues Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument in einem neuen Browserfenster statt im aktuellen Fenster.
Klicken Sie auf ,,OK*.
Contribute fiigt den Hyperlink in den Entwurf ein und 6ffnet dann den neuen Eintrag im Contribute-Editor.

Hinweis: Contribute speichert den neuen Blogeintrag automatisch in dem Ordner mit dem Entwurf, auf den der
Hyperlink verweist (sofern Sie kein anderes Blog ausgewdihlt haben). Beim Veroffentlichen des Entwurfs veroffentlicht
Contribute auch den neuen Blogeintrag.

Um zu dem Entwurf zuriickzukehren, in den Sie den Hyperlink eingefiigt haben, klicken Sie im Bedienfeld ,,Seiten
auf den entsprechenden Seitentitel.

Ausfiillen des Abschnitts ,,Zu Webseite navigieren” im Dialogfeld ,Hyperlink
einfiigen”

Verwenden Sie den Abschnitt ,,Zu Webseite navigieren, um einen Hyperlink in eine Webseite in Threr oder einer
anderen Website einzufiigen.

1

Geben Sie den Text des Hyperlinks in das Textfeld ,,Hyperlinktext ein, wenn Sie keinen Text oder kein Bild im
Entwurf ausgewihlt haben.

Dies ist der Text, auf den Besucher Threr Website spiter klicken werden, um die neue Seite aufzurufen.
Hinweis: Wenn Sie Text oder ein Bild im Entwurf ausgewdhlt haben, ist dieses Textfeld nicht verfiigbar.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Durchsuchen, um die Datei zu suchen, oder klicken Sie auf die Schaltfliche
»Auswihlen®, um die Seite, zu der ein Hyperlink erstellt werden soll, iiber das Dateisystem zu suchen.

Wenn Sie auf die Schaltflédche , Durchsuchen® klicken, konnen Sie die Internetadresse kopieren und einfiigen, statt
zu der Seite zu navigieren.

Um erweiterte Optionen einzustellen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert” (Windows) oder auf den
Erweiterungspfeil vor ,,Erweiterte Optionen“ (Mac OS). Nehmen Sie dann die folgenden Anderungen vor:

« Andern Sie die Internetadresse (URL) im Textfeld ,,HREF* .

Im Adressfeld wird immer die vollstindige URL angezeigt und im Feld ,HREF“ die URL, die im HTML-Code
der Seite eingefiigt ist. Bei HREF handelt es sich also um eine andere (meist kiirzere) Version der URL.
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« Waihlen Sie einen Zielframe aus:

Standard - 6ffnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, wird die
verkniipfte Seite im selben Frame geéffnet, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Ganzes Fenster - o6ffnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, fillt die
verkniipfte Seite das ganze Fenster und nicht nur den Frame, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Neues Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument in einem neuen Browserfenster statt im aktuellen Fenster.

4 Um erweiterte Optionen einzustellen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert“ (Windows) oder auf den
Erweiterungspfeil vor ,,Erweiterte Optionen® (Mac OS). Nehmen Sie dann die folgenden Anderungen vor:

« Andern Sie die Internetadresse (URL) im Textfeld ,,HREF*.

Im Adressfeld wird immer die vollstindige URL angezeigt und im Feld ,,HREF“ die URL, die im HTML-Code
der Seite eingefiigt ist. Bei HREF handelt es sich also um eine andere (meist kiirzere) Version der URL.

« Waihlen Sie einen Abschnittsanker aus.

Weitere Informationen zu Abschnittsankern finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu bestimmten Stellen
in einer Seite“ auf Seite 216.

5 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute fiigt den Hyperlink in den Entwurf ein.

Verwenden des Dialogfelds ,Hyperlink suchen”

Sie konnen das Dialogfeld ,,Hyperlink suchen® verwenden, um eine Seite zu finden. Der Browser in diesem Dialogfeld
funktioniert auf die gleiche Weise wie der Contribute-Browser.

1 Klicken Sie auf Hyperlinks in der aktuellen Seite oder geben Sie im Feld ,,Adresse® eine Internetadresse (URL) ein.
Klicken Sie dann auf ,,Gehe zu®, um eine Seite zu suchen.

2 Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliache ,,Auswéhlen®, wenn Sie die Verzeichnisstruktur Threr Website
anzeigen mochten, um die Seite zu suchen.

Wenn Sie auf die Schaltfliche ,,Auswiahlen® klicken, kénnen Sie nur die Seiten von Websites anzeigen, mit denen
Sie verbunden sind.

3 Kilicken Sie gegebenenfalls in der Symbolleiste auf die Navigationsschaltflichen.

Hinweis: Unter Mac OS haben die Navigationsschaltflichen keine Beschriftungen. Wenn Sie eine Erkldrung zu einem
Symbol benditigen, zeigen Sie mit der Maus auf das Symbol, um die QuickInfo anzuzeigen.

Zuriick - ruft die vorherige Seite auf.

Vorwiérts - ruft die néchste Seite auf.

Stopp - bricht das Herunterladen der Seite ab.

Aktualisieren - ladt die aktuelle Seite neu.

Homepages - ermdglicht die Auswahl der Homepages von Websites, mit denen Sie verbunden sind.

4 Klicken Sie auf ,,OK“, um die Seite auszuwahlen.
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Ausfiillen des Abschnitts , E-Mail” im Dialogfeld ,Hyperlink einfliigen”

Mit dem Abschnitt ,,E-Mail“ kénnen Sie einen Hyperlink zu einer E-Mail-Adresse einfiigen.

1 Geben Sie den Text des Hyperlinks in das Textfeld ,,Hyperlinktext“ ein, wenn Sie keinen Text oder kein Bild im
Entwurf ausgewihlt haben.

Dies ist der Text, auf den Besucher Threr Website spéter klicken werden, um eine E-Mail zu senden.
Hinweis: Wenn Sie Text oder ein Bild im Entwurf ausgewdhlt haben, ist dieses Textfeld nicht verfiigbar.
2 Geben Sie in das Textfeld ,,E-Mail-Adresse” die E-Mail-Adresse ein.

3 Um erweiterte Optionen einzustellen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert“ (Windows) oder auf den
Erweiterungspfeil vor ,,Erweiterte Optionen“ (Mac OS). Andern Sie dann die Internetadresse (URL) im Textfeld
~HREF*.

Im Adressfeld wird immer die vollstindige URL angezeigt und im Feld ,,HREF“ die URL, die im HTML-Code der
Seite eingefiigt ist. Beit HREF handelt es sich also um eine andere (meist kiirzere) Version der URL.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt den Hyperlink in die Seite ein.

Ausfiillen des Abschnitts ,,Dateien in Arbeitsplatz” im Dialogfeld ,,Hyperlink
einfiigen”

Im Abschnitt ,,Dateien in Arbeitsplatz“ konnen Sie einen Hyperlink zu einer Datei einfiigen, die auf Threm Computer
gespeichert ist.

1 Geben Sie den Text des Hyperlinks in das Textfeld ,,Hyperlinktext“ ein, wenn Sie keinen Text oder kein Bild im
Entwurf ausgewihlt haben.

Dies ist der Text, auf den Besucher IThrer Website spater klicken werden.
Hinweis: Wenn Sie Text oder ein Bild im Entwurf ausgewdhlt haben, ist dieses Textfeld nicht verfiigbar.

2 Kilicken Sie neben dem Textfeld ,,Zu verkniipfende Datei® auf die Schaltfliche ,,Durchsuchen®, um die gewiinschte
Datei zu finden. Klicken Sie dann auf ,Auswihlen® (Windows) bzw. ,,Wéhlen“ (Mac OS), um das Dialogfeld zu
schlieflen.

3 Um erweiterte Optionen einzustellen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Erweitert“ (Windows) oder auf den
Erweiterungspfeil vor ,,Erweiterte Optionen“ (Mac OS). Nehmen Sie dann die folgenden Anderungen vor:

« Andern Sie die Internetadresse (URL) im Textfeld ,HREF*.

Im Adressfeld wird immer die vollstindige URL angezeigt und im Feld ,,HREF“ die URL, die im HTML-Code
der Seite eingefiigt ist. Bei HREF handelt es sich also um eine andere (meist kiirzere) Version der URL.

« Waihlen Sie einen Zielframe aus:

Standard - 6ffnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, wird die
verkniipfte Seite im selben Frame geoffnet, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Ganzes Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument im aktuellen Fenster. Falls die Seite Frames enthalt, fullt die
verkniipfte Seite das ganze Fenster und nicht nur den Frame, in dem sich auch der Hyperlink befindet.

Neues Fenster - 6ffnet das verkniipfte Dokument in einem neuen Browserfenster statt im aktuellen Fenster.

« Waihlen Sie einen Abschnittsanker aus.
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Weitere Informationen zu Abschnittsankern finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu bestimmten Stellen
in einer Seite“ auf Seite 216.

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute kopiert die Datei, um eine Seite in IThrer Website zu erstellen. Ein Hyperlink zu der neuen Seite wird in
Thren Entwurf eingefiigt.

Festlegen der Optionen im Acrobat Connect-Anmeldedialogfeld

Mit dem Acrobat Connect-Anmeldedialogfeld melden Sie sich bei Ihrem Acrobat Connect-Benutzerkonto an, sodass
Sie Hyperlinks zu Elementen in den Acrobat Connect-Bibliotheken erstellen kénnen.

So melden Sie sich bei Ihrem Benutzerkonto an
1 Geben Sie die URL fiir den Acrobat Connect-Server ein.

Dies ist dieselbe URL, die Sie auch verwenden, um in einem Browser auf Acrobat Connect Manager zuzugreifen.
Zum Beispiel: http://einname.acrobatconnectcentral.com oder http://acrobatconnect.einname.com.
2 Geben Sie Thren Benutzernamen und Thr Kennwort fiir Acrobat Connect ein.

Der Benutzername fiir Acrobat Connect ist meistens IThre E-Mail-Adresse. Das Kennwort fiir Acrobat Connect
wurde Thnen vom Acrobat Connect-Administrator zugewiesen.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute stellt eine Verbindung mit Threm Acrobat Connect-Benutzerkonto her und erméglicht den Zugriff auf
die Elemente in Ihren Acrobat Connect-Bibliotheken.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu Materialien, Schulungen und Meetings von Adobe Acrobat Connect® auf Seite 211

Festlegen der Optionen im Dialogfeld zur Auswahl des Acrobat Connect-
Benutzerkontos

Wenn Sie mehrere Acrobat Connect-Benutzerkonten haben, wird ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie das
gewiinschte Acrobat Connect-Benutzerkonto auswiahlen kénnen. Wihlen Sie in diesem Dialogfeld das Acrobat
Connect-Benutzerkonto aus, in dem das Element enthalten ist, zu dem Sie einen Hyperlink erstellen mochten.

1 Wihlen Sie ein Acrobat Connect-Benutzerkonto im Popupmenti aus.
2 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute stellt eine Verbindung mit dem ausgewiahlten Acrobat Connect-Benutzerkonto her und erméglicht den
Zugriff auf die Elemente in Ihren Acrobat Connect-Bibliotheken.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu Materialien, Schulungen und Meetings von Adobe Acrobat Connect® auf Seite 211
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Festlegen der Optionen im Dialogfeld zum Einfligen eines Acrobat Connect-
Hyperlinks

Verwenden Sie das Dialogfeld zum Einfiigen eines Acrobat Connect-Hyperlinks, um die Materialien, Kurse oder
Meetings in Acrobat Connect auszuwéhlen, zu denen Sie einen Hyperlink erstellen méchten.

1 Navigieren Sie zu dem Element, zu dem Sie einen Hyperlink erstellen méchten, und wéhlen Sie es aus.

Hinweis: Wenn Sie zu einem Ordner auf einer hoheren Ebene wechseln miissen, wdihlen Sie im Popupmenii ,,Suchen
in“ einen anderen Ordner aus oder klicken Sie auf das Symbol ,,Eine Ebene nach oben“ neben dem Popupmenii
»Suchen in®,

2 (Optional) Um sich bei einem anderen Acrobat Connect-Benutzerkonto anzumelden, klicken Sie auf die
Schaltfliche ,Einstellungen® und geben Sie neue Benutzerdaten in das Acrobat Connect-Anmeldedialogfeld ein.

Nachdem Sie das Benutzerkonto gewechselt haben, werden im Dialogfeld zum Einfiigen eines Acrobat Connect-
Hyperlinks die Acrobat Connect-Bibliothekselemente fiir das neue Benutzerkonto angezeigt.

3 Wihlen Sie ein Element aus und klicken Sie dann auf ,,Offnen®.

Contribute fiigt einen Hyperlink zum ausgewéhlten Element in den Entwurf ein.

Verwandte Themen

»Erstellen von Hyperlinks zu Materialien, Schulungen und Meetings von Adobe Acrobat Connect® auf Seite 211

Ausfiillen des Dialogfelds ,Abschnittsanker”
Verwenden Sie das Dialogfeld ,,Abschnittsanker®, um einen Abschnittsanker zu benennen.
1 Geben Sie einen Namen fiir den Anker ein.

Der Name darf nicht mit einer Zahl beginnen und darf keine Leerzeichen oder Umlaute enthalten. Auflerdem darf
derselbe Ankername nicht mehrmals auf einer Webseite vorkommen.

2 Klicken Sie auf ,,OK*.
Contribute fiigt ein Ankersymbol in den Entwurf ein. L

Hinweis: Sollten die unsichtbaren Elemente ausgeblendet sein, blendet Contribute die unsichtbaren Elemente jetzt ein,
damit Sie das Ankersymbol sehen konnen. Um die unsichtbaren Elemente wieder auszublenden, wihlen Sie
»Bearbeiten® > , Voreinstellungen“ und dann die Option ,, Unsichtbare Elemente®.

Ausfiillen des Dialogfelds ,Abschnittsanker bearbeiten”

Mit dem Dialogfeld ,,Abschnittsanker bearbeiten® kénnen Sie den Namen eines Abschnittsankers dndern.

1 Andern Sie den Namen des Abschnittsankers.

Der Name darf nicht mit einer Zahl beginnen und darfkeine Leerzeichen oder Umlaute enthalten. Auflerdem darf
derselbe Ankername nicht mehrmals auf einer Webseite vorkommen.

2 Klicken Sie auf ,,OK“.
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Kapitel 10: Seiten mit Frames

Framesets unterteilen ein Browserfenster in mehrere Frames oder Bereiche, die jeweils unterschiedliche Inhalte
anzeigen konnen. Seiten mit Frames kénnen in einer HTML-Anwendung wie Adobe Dreamweaver erstellt werden.
Sie kénnen Seiten mit Frames in Adobe® Contribute® bearbeiten.

Hinweis: Weitere Informationen zum Erstellen von Seiten mit Frames in Dreamweaver finden Sie in der Dreamweaver-
Hilfe (,Hilfe“ > ,, Dreamweaver verwenden®).

Frames

Eine Webseite, die Frames enthalt, stellt unterschiedlichen Inhalt in verschiedenen Bereichen des Webbrowsers dar.
Dieses Design wird normalerweise gewahlt, um in einem Bereich Inhalt anzuzeigen, der sich nicht dndert, z. B. eine
Navigationsleiste, und um im Hauptbereich Inhalt anzuzeigen, der sich dndert.

Thre Webseite kann beispielsweise aus drei Frames bestehen: einem schmalen Frame an der linken Seite mit
Navigationshyperlinks, einem Frame am oberen Rand mit dem Logo und dem Titel der Website sowie einem grofien
Frame, der den verbleibenden Teil des Bildschirms einnimmt und den Hauptinhalt enthalt.
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A. Navigationsframe B. Frame mit Titel und Logo C. Frame mit dem eigentlichen Inhalt.
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Verwandte Themen

»Bearbeiten von Frame-Inhalt“ auf Seite 230
»Speichern und Ver6ffentlichen von Seiten mit Frames® auf Seite 231

»Zuweisen eines Ziels zum Frame-Inhalt auf Seite 231

Frames und Framesets

Eine Seite mit Frames wird als Frameset bezeichnet. Ein Frameset ist eine einzelne Datei, die das Layout und die
Eigenschaften aller Frames einer Seite definiert, darunter die Anzahl der Frames, die Gré3e und Position der Frames
sowie die Internetadressen (URLs) der Seiten, die am Anfang in den einzelnen Frames angezeigt werden sollen.

Ein Frame stellt ein Strukturelement einer Frameset-Seite dar. Die Seite, die in einem Frame angezeigt wird, scheint
ein fester Bestandteil dieses Frames zu sein, doch jeder Frame ist eine Art Container fiir eine eigene Seite. Das Frameset
verweist auf Seiten, die anfinglich in Frames angezeigt werden, aber jede Seite kann in einem Frame angezeigt werden.

Der Inhalt, der in den einzelnen Frames angezeigt wird, wird in getrennten Dateien gespeichert. Eine Seite mit drei
Frames - Navigation, Logo und Hauptinhalt — besteht also aus vier Einzeldateien: dem Frameset und drei Webseiten
(eine fir jeden Frame). Wenn ein Besucher der Website auf einen Hyperlink in einem Frame klickt, wird u. U. eine
neue Seite in einem anderen Frame geladen. Fiir jeden Hyperlink eines Frames kann eine eigene Datei vorhanden sein.

In einem Frame konnen Seiten derselben oder einer anderen Website geladen werden. Sie kdnnen also den Inhalt in
einigen, jedoch nicht in allen Frames bearbeiten.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Frame-Inhalt“ auf Seite 230

Bestimmen von Zielframes

Um iiber einen Hyperlink in einem Frame eine neue Seite in einem anderen Frame zu 6ffnen, miissen Sie ein Ziel fiir
den Hyperlink festlegen. Wenn Sie einen Frame auswihlen, in dem eine Seite gedffnet werden soll, wird dieser
Vorgang als Zielframebestimmung bezeichnet.

Jeder Hyperlink eines Framesets sollte ein Ziel haben, d. h. einen Frame, in dem die Seite ge6ffnet wird, wenn der
Benutzer auf den Hyperlink klickt. Der Hauptframe konnte beispielsweise als Ziel mehrerer Hyperlinks festgelegt
werden, sodass der Inhalt des Hauptframes sich jedes Mal dndert, wenn der Benutzer auf einen Hyperlink im
Navigationsframe klickt.

Hinweis: Wenn Sie fiir einen Hyperlink kein Ziel bestimmen, verwendet Contribute die Standardeinstellung. Die neue
Seite wird dann in dem Frame gedffnet, in dem sich der Hyperlink befindet.

Wenn Sie einer Seite in einem Frameset einen Hyperlink hinzufiigen, konnen Sie der Seite, zu der Sie verkniipfen,
einen Zielframe zuweisen. Der Frameset-Entwickler muss alle Frames benennen, damit bestimmte Frames als Ziel
ausgewihlt werden konnen. Sie kdnnen das Ziel auch dndern, nachdem Sie einen Hyperlink eingefiigt haben, indem
Sie die Hyperlinkeigenschaften bearbeiten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bearbeiten von Hyperlinks® auf
Seite 218.

Verwandte Themen

»Zuweisen eines Ziels zum Frame-Inhalt® auf Seite 231
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Bearbeiten von Frame-Inhalt

Wenn Sie zu einer Seite mit Frames navigieren, konnen Sie mit Contribute den Inhalt eines jeden Frames bearbeiten,
sofern Sie die Berechtigung dazu haben.

Weitere Informationen zu Frames und Framesets finden Sie unter ,,Frames® auf Seite 228.

1 Navigieren Sie zu der Seite mit Frames, die Sie bearbeiten mochten, und klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Seite
bearbeiten®.

Im Dialogfeld ,,Zu bearbeitenden Frame auswéhlen® wird eine Liste mit den Seitentiteln und Internetadressen
(URLs) der Seiten in Frames angezeigt.

2 Wihlen Sie den Frame aus, den Sie bearbeiten mochten.

Wenn Sie einen Frame auswiéhlen, wird im Contribute-Editor ein Rahmen um diesen Frame angezeigt.
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A. Ausgewdhlter Frame im Dialogfeld B. Auswahlrahmen im Editor.

Hinweis: Wenn Sie eine Seite nicht bearbeiten konnen, wird neben dem Namen der Seite ein Sperrsymbol in Form
eines Vorhdngeschlosses angezeigt. Wenn Sie dieses Symbol sehen, haben Sie keine Berechtigung, den Inhalt des
Frames zu bearbeiten, oder ein anderer Benutzer bearbeitet diese Seite gerade.

3 Klicken Sie auf ,,Bearbeiten®.
Ein Entwurf fiir den ausgewéhlten Frame wird ohne die anderen Frames im Contribute-Editor angezeigt.

4 Bearbeiten Sie den Inhalt wie gewohnt.
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5 Informationen zum Veroffentlichen von Frames finden Sie unter ,,Speichern und Veroéffentlichen von Seiten mit
Frames® auf Seite 231.

Speichern und Veroffentlichen von Seiten mit Frames

Ein Frameset besteht aus mehreren Webseiten. Wenn Sie eine Seite in einem Frame bearbeiten, déndern Sie nur die
Seite, nicht aber das Frameset. Sie veroffentlichen eine Seite eines Framesets genau so wie jede andere Seite. Da Sie
keine Anderungen an der Frameset-Seite vornehmen, miissen Sie diese nicht noch einmal verdffentlichen.

Nachdem Sie eine Seite in einem Frame bearbeitet haben (siehe ,,Bearbeiten von Frame-Inhalt“ auf Seite 230), stehen
Thnen vor dem Veroffentlichen der Seite folgende Optionen zur Verfiigung:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf ,,Abbrechen® (siehe ,,Verwerfen von Entwiirfen, neuen Seiten oder neuen
Blogeintragen auf Seite 85).

Der entsprechende Frame des Framesets wird in Contribute ohne die Anderungen angezeigt. Klicken Sie in der
Symbolleiste auf ,,Zuriick®, um zur Frameset-Seite zuriickzukehren.

+ Waihlen Sie ,,Datei > ,Vorschau in Browser® (siehe ,,Anzeigen einer Vorschau von Seiten im Standardbrowser® auf
Seite 239).

Der entsprechende Frame wird im Browser mit Ihren Anderungen angezeigt.

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf ,,Zur Uberpriifung senden* (siehe ,,Senden von Webseitenentwiirfen und
Dateien zur Uberpriifung® auf Seite 67).

Contribute sendet den Entwurf zur Uberpriifung an einen anderen Benutzer.

Veroffentlichen einer in einem Frame angezeigten Seite

% Klicken Sie im Entwurf auf ,,Veroffentlichen (siehe ,,Veroffentlichen von Seiten in der Website“ auf Seite 234).

Hinweis: In Abhdngigkeit von der Rolle, die Ihnen vom Contribute-Administrator zugewiesen wurde, sind Sie
maglicherweise nicht zum Verdffentlichen berechtigt.

Das Frameset wird von Contribute mit der aktualisierten Seite im richtigen Frame geladen.

Hinweis: Wenn Sie Anderungen an einem verschachtelten Frameset verdffentlichen, also einem Frameset innerhalb
eines anderen Framesets, wird das gednderte untergeordnete Frameset in Contribute angezeigt. Wenn mehrere
verschachtelte Framesets vorliegen, wird nur das erste Frameset mit der bearbeiteten Seite angezeigt.

Zuweisen eines Ziels zum Frame-Inhalt

Sie konnen den in einem Frame angezeigten Inhalt bearbeiten, indem Sie Hyperlinks im Frame erstellen, die Seiten in
einem anderen Frame 6ffnen.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Bestimmen von Zielframes“ auf Seite 229.
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Einfiigen eines Hyperlinks und Auswahlen eines Zielframes fiir die verkniipfte
Seite

1 Navigieren Sie zu der Seite mit Frames, die Sie bearbeiten mochten, und klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Seite
bearbeiten®.

Das Dialogfeld ,,Zu bearbeitenden Frame auswéhlen“ wird angezeigt.

2 Wibhlen Sie den Frame aus, in den Sie einen Hyperlink zum Offnen einer neuen Seite in einem anderen Frame
einfiigen moéchten, und klicken Sie auf ,,Bearbeiten®.

Ein Entwurf fiir den ausgewdhlten Frame wird im Contribute-Editor angezeigt.

3 Setzen Sie die Einfiigemarke im Entwurf an die Stelle, an der Sie den Hyperlink einfiigen méchten, oder markieren
Sie Text oder ein Bild.

4 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,,Einfiigen“ > ,Hyperlink“ und dann im Popupmenti einen Seitentyp.

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,Hyperlink“ f§ und wihlen Sie im Popupmenii einen
Seitentyp aus.

Das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® wird angezeigt.
5 Fiillen Sie das Dialogfeld aus.

Abhingig vom ausgewihlten Seitentyp, zu dem Sie den Hyperlink erstellen méchten, werden im Dialogfeld
unterschiedliche Optionen angezeigt.

Weitere Informationen zum Ausfiillen des Dialogfelds finden Sie unter ,,Erstellen von Text- und Bild-Hyperlinks*
auf Seite 205.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benotigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Hilfe®.

6 Klicken Sie im Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen“ auf die Schaltfliche ,,Erweitert®, falls das Dialogfeld noch nicht
erweitert ist.

7 Wihlen Sie im Popupmenii ,,Zielframe“ den Frame aus, in dem die verkniipfte Seite geffnet werden soll. Sie
konnen entweder einen bestimmten Framenamen in das Textfeld ,,Zielframe“ eingeben (dadurch wird die Seite in
diesem Frame gedffnet) oder einen der folgenden Zielframes auswahlen:

Standard - offnet die Seite im selben Frame, in dem sich die aktuelle Seite befindet.
Ganzes Fenster — ersetzt das Frameset durch die Seite.
Neues Fenster - 6ffnet die Seite in einem neuen Browserfenster.
8 Klicken Sie auf ,,OK*.
Der Hyperlink wird in Threm Entwurf angezeigt.

Hinweis: Wenn Sie einen Hyperlink zu einer neuen Seite erstellt haben, wird der neue Entwurf angezeigt. Kehren Sie
zu dem Entwurf zuriick, in dem Sie den Hyperlink eingefiigt haben.

9 Klicken Sie auf ,, Veroffentlichen®.

Die Seite im Frame wird angezeigt. Der Inhalt des Frames, den Sie bearbeitet haben, wurde aktualisiert.

Verwandte Themen

»Bestimmen von Zielframes® auf Seite 229
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Referenz

Dieser Abschnitt beschreibt das in diesem Kapitel vorgestellte Dialogfeld.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Zu bearbeitenden Frame auswahlen”

Im Dialogfeld ,,Zu bearbeitenden Frame auswéhlen® kénnen Sie den zu bearbeitenden Frame-Inhalt auswéhlen.

So fiillen Sie das Dialogfeld ,,Zu bearbeitenden Frame auswihlen“ aus
1 Wihlen Sie den Frame aus, den Sie bearbeiten mochten.

Hinweis: Wenn Sie eine Seite nicht bearbeiten konnen, wird neben dem Namen der Seite ein Sperrsymbol in Form
eines Vorhdngeschlosses angezeigt. Wenn Sie dieses Symbol sehen, haben Sie keine Berechtigung, den Inhalt des
Frames zu bearbeiten, oder ein anderer Benutzer bearbeitet diese Seite gerade.

Wenn Sie einen Frame auswiéhlen, wird im Contribute-Editor ein Rahmen um diesen Frame angezeigt.
2 Kilicken Sie auf ,,Bearbeiten®.

Ein Entwurf fiir den ausgewéhlten Frame wird ohne die anderen Frames im Contribute-Editor angezeigt.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Frame-Inhalt“ auf Seite 230

»Frames® auf Seite 228
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Kapitel 11: Veroffentlichen von Webseiten
und Blogeintrigen

Wenn Sie einen Entwurf veréffentlichen, wird er in Threr Website oder Threm Blog verfiigbar und kann von Website-
und Blogbesuchern aufgerufen werden. Wurde die Seite schon einmal veréffentlicht, ersetzt Contribute die
vorhandene Seite durch die aktualisierte Seite.

Unter ,,Entwurfsiiberpriifung® auf Seite 52 wird beschrieben, wie Arbeitsablaufe sich auf das
Veroffentlichungsverfahren auswirken.

Veroffentlichen von Seiten in der Website

Bevor Sie einen Entwurf verdffentlichen, konnen Sie ihn im Browser anzeigen. Sie konnen den Entwurf vor dem
Verdffentlichen auch fiir andere zum Uberpriifen zuginglich machen und so deren Feedback oder Genehmigung
einholen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Senden von Webseitenentwiirfen und Dateien zur Uberpriifung®
auf Seite 67. Wenn Sie sich entschlieflen, den Entwurf nicht zu verdffentlichen, kénnen Sie ihn 16schen und die
verbffentlichte Seite so belassen, wie sie urspriinglich war.

Wenn der Entwurf, den Sie ver6ffentlichen, bereits in der Website vorhanden war, ersetzt Adobe® Contribute® die
vorhandene Seite durch die aktualisierte Version. Sie kénnen an einer vorhandenen Seite auch Anderungen
vornehmen und diese Seite als neue Seite veréffentlichen, ohne die Originalseite zu verdndern.

Wenn der veroffentlichte Entwurf eine neue Seite ist, die noch nicht in der Website oder im Blog vorhanden war, fiigt
Contribute die Seite der Website oder dem Blog hinzu. Vor der Veréffentlichung von neuen Seiten fordert Contribute
Sie auf, einen Dateinamen fiir die Seite anzugeben.

Nach der Veroffentlichung konnen Sie eine frithere Version der Seite wiederherstellen, sofern der Administrator die
Funktion ,,Zuriick zu fritherer Version® aktiviert hat.

Wenn Sie eine Webseite verdffentlichen, erstellt Contribute alle abhéngigen Hyperlinks in der aktuellen Seite neu.
Auflerdem werden die Hyperlinks zur aktuellen Seite in allen {ibergeordneten Seiten neu erstellt. Alle Hyperlinks des
Typs "file:///" werden in Contribute als relative Hyperlinks neu erstellt. Der Typ des relativen Hyperlinks richtet sich
nach den Optionen im Dialogfeld ,, Website verwalten®. Weitere Informationen zu Hyperlink-Einstellungen finden Sie
unter ,Angeben des Pfadtyps fiir Hyperlinks in Websites* auf Seite 287.

Schliefen Sie alle verkniipften Dateien, die in Contribute oder im In-Browser-Editor gedffnet sind, bevor Sie eine
Webseite veroffentlichen. Sie miissen eine Webseite auch schliefSen, wenn sie iiber eine abhingige Datei verfiigt, die
mit der zu ver6ffentlichenden Datei gemeinsam verwendet wird.

Beim Veroffentlichen einer Webseite werden auch ihre abhingigen Dateien sowie verkniipfte Seiten mit demselben
Arbeitsablauf veroffentlicht. Aktivieren Sie diese Option bei der Veréffentlichung der Seite.

Wenn fiir die verkniipfte Seite ein anderer Arbeitsablauf gilt als fiir die veréffentlichte Seite, wird das Verzeichnis fiir
die spiter veroffentlichte Seite auf der Website fertig gestellt, aber die Datei wird nicht veroffentlicht. Alle abhédngigen
Dateien der veroffentlichten Datei werden zusammen mit der veroffentlichten Seite veroffentlicht. Auch gemeinsame
abhéngige Dateien werden veroffentlicht. Abhangige Dateien, die ausschliefllich zu der verkniipften Seite gehoren,
werden jedoch mit der verkniipften Seite veroffentlicht.
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Folgendes Beispiel soll dies verdeutlichen:

« ,Seitel.htm® basiert auf der Vorlage ,,Vorlagel.dwt“ mit dem Arbeitsablauf ,Erstellen > Veroffentlichen®.

+ ,Seite2.htm“ basiert auf der Vorlage ,,Vorlage2.dwt“ mit dem Arbeitsablauf ,Erstellen > Uberpriifen >
Veroéffentlichen®.

« ,Seitel.htm® ist mit den abhéngigen Dateien ,wavl.mp3“ und ,,videol.mpeg* verkniipft.
+ ,Seite2.htm® ist mit den abhingigen Dateien ,wavl.mp3“ und ,,video2.mpeg" verkniipft.

Wenn ,,Seitel.htm® veréffentlicht wird, werden auch die abhéngigen Dateien ,,wavl.mpeg® und ,,videol.mpeg*
ver6ffentlicht. Das Verzeichnis von ,,Seite2.htm® wird zwar auf der Website fertig gestellt, aber die Seite wird erst
nach Abschluss des Arbeitsablaufs veroffentlicht. Die abhédngige Datei ,,video2.mpeg“ wird erst bei der
Veroffentlichung von ,,Seite2.htm* verdffentlicht.

Hinweis: Sie konnen eine Datei nur veroffentlichen, wenn Sie tiber die Veroffentlichungsberechtigung verfiigen.
Sie konnen die folgenden Seiten auf Threr Website verdffentlichen:

« Aktualisierte Seiten

+ Neue, noch nicht verdffentlichte Seiten

« Vorhandene Seiten als neue Seiten

Veroffentlichen von aktualisierten Seiten

Wenn Sie eine aktualisierte Seite veroffentlichen, ersetzt Contribute die zuvor veroffentlichte Version der Seite durch
die neue Version.

Informationen zur Handhabung von verkniipften Seiten bei der Veroffentlichung finden Sie unter
»Entwurfsiiberpriiffung® auf Seite 52.

Hinweis: Wenn Sie eine vorhandene Seite in Ihrer Website durch eine Seite mit demselben Namen ersetzen mdochten,
loschen Sie zuerst die in Ihrer Website vorhandene Seite (siehe ,,Loschen von Webseiten oder Blogeintrigen“ auf Seite 86).
Verdiffentlichen Sie dann die neue Seite. Wenn Sie keine Berechtigung zum Loschen von Seiten haben, wenden Sie sich an
Thren Contribute-Administrator.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste Ihres Seitenentwurfs auf die Schaltfliche ,,Veréffentlichen®.

Hinweis: In Abhdngigkeit von der Rolle, die Ihnen vom Contribute-Administrator zugewiesen wurde, sind Sie
moglicherweise nicht zum Verdffentlichen berechtigt.

Wenn der Entwurf Hyperlinks zu neuen Seiten enthalt, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte Seiten
ver6ffentlichen® angezeigt.

Neue verkniipfte Seite(n) veroffentlichen

U unkerbrochene Links auf dieser Seite zu vermeiden, muss Contribute Worschau:
die endgiiltige Internetadresse der Folgenden neuen verkniipften Seiten

bekannt sein. Bestatigen Sie den Crdner und den Dateinamen fir diese _
Seiten,

Seiten: |Lij

Dateiname: | MyPagel.htm | [EP ordner suswshen... | .40

Internetadresse: http:/{172. 16,204, 20/connection/MyPage1. htm

O ale abhangigen Seiten verdffentlichen, deren Arbeitsablauf mit dem der
Hauptseite dbereinstimmt,

Wwerdffentiichen Abbrechen
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2 Wenn das Dialogfeld ,Neue verkniipfte Seiten veroffentlichen® angezeigt wird, wéhlen Sie fiir jede
unverdffentlichte verkniipfte Seite den Seitennamen, den Dateinamen und den Ordner aus.

3 Wenn Sie alle verkniipften Seiten veroffentlichen mochten, die denselben Arbeitsablauf wie diese Seite haben,
wihlen Sie ,,Alle abhéngigen Seiten veroffentlichen, deren Arbeitsablauf mit dem der Hauptseite {ibereinstimmt®.

Hinweis: Fiir verkniipfte Seiten mit einem anderen Arbeitsablauf wird zwar das Verzeichnis auf der Website fertig
gestellt, aber die Seiten werden erst nach Abschluss des Arbeitsablaufs verdffentlicht.

4 Wenn Sie nicht das Ablaufdatum verwenden méchten, das vom Administrator fiir die Webseite festgelegt wurde,
wihlen Sie das gewiinschte Datum unter ,,Seite lauft ab am®. (Optional.)

5 Klicken Sie auf ,Veroffentlichen®.

e

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Neue verkniipfte Seiten veroffentlichen auf

Seite 255.
Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Hilfe.

Der Entwurf wird von Contribute zusammen mit allen verkniipften neuen Seiten in der Website veroffentlicht und
anschlieflend im Contribute-Browser angezeigt.

Veroffentlichen von neuen Seiten in der Website

Wenn Sie eine neue Seite in Threr Website veroffentlichen, miissen Sie den Namen der Datei fiir die Seite und fiir alle
weiteren neuen verkniipften Seiten in Contribute angeben. Contribute veroffentlicht die neue Seite und alle mit ihr
verkniipften Seiten in Ihrer Website. Durch das Veroffentlichen aller mit der neuen Seite verkniipften Seiten stellen
Sie sicher, dass Thre Website keine fehlerhaften Hyperlinks aufweist.

Wenn Sie auf keiner der vorhandenen Seiten einen Hyperlink zu Ihrer neuen Seite eingefiigt haben, konnen Besucher
der Website nicht auf die neue Seite zugreifen. Achten Sie also darauf, dass Sie vor oder direkt nach dem
Veroffentlichen einer neuen Seite in einer vorhandenen Seite einen Hyperlink zu der neuen Seite einfiigen. Weitere
Informationen finden Sie unter ,Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Ihrer
Website veréffentlichten Seite® auf Seite 205.

Sie konnen eine Seite direkt bei der Erstellung mit einem Hyperlink versehen. Weitere Informationen finden Sie unter
»Erstellen von Hyperlinks zu einer neuen Seite“ auf Seite 206.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste des neuen Seitenentwurfs, den Sie bearbeiten, auf die Schaltfliche
»Veroffentlichen®.

Hinweis: Zum Veroffentlichen einer Seite bendtigen Sie Verdffentlichungsberechtigungen. Einzelheiten erhalten Sie
vom Administrator Ihrer Website. In Abhdngigkeit von der Rolle, die Ihnen vom Contribute-Administrator
zugewiesen wurde, sind Sie moglicherweise nicht zum Verdffentlichen berechtigt.

Das Dialogfeld ,,Neue Seite veroffentlichen wird angezeigt.

Neue Seite veroffentlichen

"+ Geben Sie sinen Dateinamen Fir diess neus Seite sin, Der Dateiname wird I dis
\\1) Internetadresse der Seite auf Ihrer Website auFgenommen.

Seitentitel:  NewWebPage

| [ P ardner auswatlen..

Seite |auft ab am: | 09,01,2010 |

Internstadresse: http:{{172.16.204 20 connection/NewiebPage. htm
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2 Andern Sie den Dateinamen. Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Ordner auswihlen, um diesen Entwurf an einem
anderen Ort Threr Website zu speichern.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Neue Seite veroffentlichen“ auf Seite 255.
Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld bendtigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Hilfe®.
Hinweis: Contribute speichert die Datei automatisch unter dem Seitentitel.

3 Kilicken Sie auf ,,Veroffentlichen® oder ,,Weiter®.

Hinweis: Sie werden aufgefordert, eine neue Seite mit einer vorhandenen Seite zu verkniipfen. Achten Sie darauf, dass
Sie die neue Seite nach der Verdffentlichung mit einer anderen Seite verkniipfen. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Ihrer Website veroffentlichten
Seite“ auf Seite 205.

Wenn der neue Seitenentwurf Hyperlinks zu weiteren neuen Seiten enthilt, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte
Seiten verdffentlichen® angezeigt.

4 Wenn das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte Seiten veroffentlichen® angezeigt wird, wéhlen Sie fiir jede
unver6ffentlichte verkniipfte Seite den Seitennamen, den Dateinamen und den Ordner aus.

5 Wenn Sie alle verkniipften Seiten veroffentlichen méchten, die denselben Arbeitsablauf wie diese Seite haben,
wihlen Sie ,,Alle abhéngigen Seiten veroffentlichen, deren Arbeitsablauf mit dem der Hauptseite {ibereinstimmt®.

Hinweis: Fiir verkniipfte Seiten mit einem anderen Arbeitsablauf wird zwar das Verzeichnis auf der Website fertig
gestellt, aber die Seiten werden erst nach Abschluss des Arbeitsablaufs verdffentlicht.

6 Wenn Sie nicht das Ablaufdatum verwenden mochten, das vom Administrator fiir die Webseite festgelegt wurde,
wihlen Sie das gewiinschte Datum unter ,,Seite lauft ab am®. (Optional.)

7 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.

(23

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,Neue verkniipfte Seiten veroffentlichen“ auf

Seite 255.
Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benotigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Hilfe®.

Contribute veroffentlicht die neue Seite in der Website und zeigt sie im Contribute-Browser an.

Veroffentlichen von vorhandenen Seiten als neue Seiten

Mit Contribute konnen Sie eine vorhandene Seite aktualisieren und dann als neue Seite verdffentlichen, ohne die
Originalseite zu iiberschreiben. Diese Funktion entspricht in etwa der Funktion ,,Speichern unter® in anderen
Anwendungen.

Angenommen, Sie 6ffnen in der Website Thres Unternehmens eine Webseite mit einem Produktangebot fiir
Herrenhosen und mochten diese Seite nun um das Produktangebot fiir Frauen erweitern. Sie bemerken, dass Sie
vergessen haben, eine Kopie der vorhandenen Seite zu erstellen, bevor Sie Anderungen eingegeben haben. Solange Sie
noch nicht auf die Schaltfliche ,, Veroffentlichen® geklickt haben, bleibt die Originalseite unverandert. Verwenden Sie
die Funktion ,,Als neue Seite veroffentlichen®, um die iiberarbeitete Seite als neue Seite in Ihrer Website zu
ver6ffentlichen.

Dies ist moglich, da Contribute eine bearbeitbare Kopie erstellt (,, Entwurf* genannt), wenn Sie fiir eine vorhandene
Seite auf ,,Seite bearbeiten klicken. Wenn Sie Anderungen an dem Entwurf speichern, wird dadurch nicht die Seite
auf Threr Website gedndert.

1 Wechseln Sie zu einer vorhandenen Seite und klicken Sie auf die Schaltflache ,,Seite bearbeiten®.

2 Nehmen Sie Anderungen an der Seite vor.
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3 Wihlen Sie ,,Datei” > ,,Aktionen“ > ,,Als neue Seite veroffentlichen®.

Hinweis: In Abhingigkeit von der Rolle, die Ihnen vom Contribute-Administrator zugewiesen wurde, sind Sie
moglicherweise nicht zum Veroffentlichen berechtigt.

Contribute zeigt eine Warnmeldung an, wenn bisher noch kein Hyperlink zu Ihrer neuen Seite besteht. Achten Sie
darauf, dass Sie die neue Seite nach der Veréffentlichung mit einer anderen Seite verkniipfen. Weitere
Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Ihrer
Website veréffentlichten Seite® auf Seite 205.

Das Dialogfeld ,,Als neue Seite veréffentlichen® wird angezeigt.

4 Sie konnen den Seitentitel und den Dateinamen fiir den Entwurf dndern. Klicken Sie dann neben dem Dateinamen
auf die Schaltfliche ,,Ordner auswéhlen®, wenn dieser Entwurf an einem anderen Ort in der Website gespeichert
werden soll.

Hinweis: Contribute speichert die Datei automatisch unter dem Seitentitel.
Weitere Informationen finden Sie unter ,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Als neue Seite veroffentlichen auf Seite 256.
Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,, Hilfe®.

5 Um ein anderes Ablaufdatum festzulegen, wihlen Sie das gewiinschte Datum im Popupmenii ,,Seite lduft ab am*®
aus. (Optional.)

6 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen oder ,, Weiter®.

Wenn der neue Seitenentwurf Hyperlinks zu weiteren neuen Seiten enthilt, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte
Seiten verdffentlichen® angezeigt.

Neue verkniipfte Seite(n) veroffentlichen

U unkerbrochene Links auf dieser Seite zu vermeiden, muss Contribute Worschau:
die endgiiltige Internetadresse der Folgenden neuen verkniipften Seiten

bekannt sein. Bestatigen Sie den Crdner und den Dateinamen fir diese _
Seiten,

Seiten: |Lij

Dateiname: | MyPagel.htm | [EP ordner suswshen... | .40

Internetadresse: http:/{172. 16,204, 20/connection/MyPage1. htm

O ale abhangigen Seiten verdffentlichen, deren Arbeitsablauf mit dem der
Hauptseite dbereinstimmt,

Wwerdffentiichen Abbrechen

7 Wenn das Dialogfeld ,Neue verkniipfte Seiten veroffentlichen® angezeigt wird, wihlen Sie fiir jede
unver6ffentlichte verkniipfte Seite den Seitennamen, den Dateinamen und den Ordner aus.

8 Wenn Sie alle verkniipften Seiten veroffentlichen mochten, die denselben Arbeitsablauf wie diese Seite haben,
wihlen Sie ,,Alle abhdngigen Seiten veroffentlichen, deren Arbeitsablauf mit dem der Hauptseite {ibereinstimmt®.

Hinweis: Fiir verkniipfte Seiten mit einem anderen Arbeitsablauf wird zwar das Verzeichnis auf der Website fertig
gestellt, aber die Seiten werden erst nach Abschluss des Arbeitsablaufs verdffentlicht.

9 Wenn Sie nicht das Ablaufdatum verwenden mdchten, das vom Administrator fiir die verkniipfte Webseite
festgelegt wurde, wihlen Sie das gewiinschte Datum unter ,,Seite lauft ab am®. (Optional.)

10 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.

e

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,Neue verkniipfte Seiten veroffentlichen auf

Seite 255.
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Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld bendtigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Hilfe®.

Contribute veroffentlicht den Entwurf in der Website und zeigt ihn dann im Contribute-Browser an.

Anzeigen einer Vorschau von Seiten im
Standardbrowser

Wenn Sie einen Entwurf in Contribute bearbeiten, konnen Sie jederzeit eine Vorschau Ihrer Seite im Browser
anzeigen, um sicherzustellen, dass die Anderungen Ihren Wiinschen entsprechen. In der Vorschau Ihrer Seite konnen
Sie auch Hyperlinks testen, bevor Sie die Seite ver6ffentlichen.

Wenn Sie die Vorschau im Browser anzeigen, konnen Sie den Quellcode der Seite einsehen.

Hinweis: Wenn der Contribute-Administrator Ihnen eine Rolle zugewiesen hat, die nicht zum Verdffentlichen von Seiten
berechtigt ist, konnen Sie die Funktion ,, Vorschau in Browser nicht verwenden.

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Vorschau in Browser®.

« Driicken Sie F12.

Veroffentlichen von Dateien vom Computer in der
Website

Sie kénnen Dokumente oder Dateien (mit Ausnahme von HTML-Dateien) der Website direkt von Threm Computer
hinzufiigen.

Auflerdem konnen Sie Ihrer Website Dokumente und Dateien, einschliellich HTML-Seiten, hinzufiigen, indem Sie
sie von einem Entwurf aus verkniipfen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu einer
Datei auf dem Computer auf Seite 210.

Hinweis: Zum Hinzufiigen von Dateien zu Ihrer Website bendtigen Sie die entsprechenden Berechtigungen.

Wenn Sie eine vorhandene Seite Ihrer Website durch den Inhalt einer Datei ersetzen mdchten, die auf Ihrem
Computer gespeichert ist, lesen Sie den Abschnitt ,,Ersetzen von Dateien in der Website® auf Seite 241.

1 Waihlen Sie ,Datei” > , Datei von Arbeitsplatz veroffentlichen®.

Wenn die Datei vor der Verdffentlichung iiberpriift werden soll, wiihlen Sie ,,Datei® > ,Datei von Arbeitsplatz

senden”. Verwenden Sie diesen Befehl auch, wenn Sie selbst nicht tiber die Berechtigung verfiigen, Inhalt in der
Website zu veriffentlichen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Senden von Dateien zur Uberpriifung* auf
Seite 69.

Das Dialogfeld ,,Datei auswahlen® wird eingeblendet.
2 Waihlen Sie die Datei aus, die Sie der Website hinzufiigen méchten, und klicken Sie dann auf ,,Auswéihlen®.

Hinweis: HTML-, Programm- und Vorlagendateien konnen nicht ausgewdhlt werden. Wenn Sie einen ungiiltigen
Dateityp auswihlen, weist Contribute Sie in einer Warnmeldung darauf hin, dass Sie diese Datei nicht auswdihlen
konnen, und zeigt eine vollstindige Liste aller ungiiltigen Dateitypen an.

Wenn Sie mit mehreren Websites verbunden sind, wird das Dialogfeld ,, Website auswihlen“ angezeigt.
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3 Wenn das Dialogfeld ,, Website auswahlen® angezeigt wird, wahlen Sie die Website aus, der Sie die Datei hinzufiigen
mochten.

Die Website-Liste enthalt alle Websites, mit denen Sie verbunden sind und fiir die Sie die Berechtigung zum
Veroéffentlichen haben.

Das Dialogfeld ,,Neue Seite veroffentlichen wird angezeigt.

Neue Seite veroffentlichen

( Geben Sie einen Dateinamen Flr diese neus Seite ein, Der Dateiname wird in dis
1 Internctadresse der Seite auf Threr iebsibe aufgenommen.

Seitentitel:  NewWebPage

Dateiname: | [ P ardner auswatlen..

Seite |3uft ab am: | 09,01,2010 A |

Internstadresse: http:{{172.16.204 20 connection/NewiebPage. htm

4 Andern Sie gegebenenfalls den Dateinamen und klicken Sie dann auf die Schaltfliche ,,Ordner auswihlen®, wenn
die Seite an einem anderen Ort in Threr Website gespeichert werden soll.

Wenn Sie eine vorhandene Datei in der Website durch die zu verdffentlichende Datei ersetzen mochten, dndern
Sie den Namen der neuen Datei so, dass er dem Namen der vorhandenen Datei entspricht. Wihlen Sie dann den
Ordner aus, der die zu ersetzende Datei enthiilt.

5 Klicken Sie auf ,, Veroffentlichen®.

Wenn der Entwurf denselben Namen hat wie eine vorhandene Datei in der Website, wird das Dialogfeld zum
Ersetzen der Datei angezeigt.

. Der Server enthalt bereits eine Datei namens "final_excel.xls", Wie
-q_‘/ michten Sie vorgehen?

() final_excel.xls durch Ihre Wersion ersetzen

() Ihre Version mit einem Shnlichen Dateinamen verdffentlichen

6 Wenn das Dialogfeld zum Ersetzen der Datei angezeigt wird, konnen Sie entweder die vorhandene Datei durch die
neue Datei ersetzen oder die vorhandene Datei in der Website beibehalten, indem Sie die neue Datei unter einem
ahnlichen Dateinamen veroffentlichen. Klicken Sie dann auf ,,OK*.

Die Datei wird der Website hinzugefiigt. Merken Sie sich die Webadresse (URL) der Seite, oder verkniipfen Sie die
neue Seite mit einer anderen Seite, damit Sie sie spéter einfach wieder aufrufen konnen.

Verwenden Sie Contribute, um diese Datei nach der Verdffentlichung zu bearbeiten. Anderungen, die Sie nach der
Veriffentlichung an der Originaldatei auf Ihrem Computer vornehmen, werden in der Website nicht
beriicksichtigt.

Verwandte Themen

»Hinzuftigen von Microsoft Word- und Excel-Dokumenten zu einer Website“ auf Seite 112
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Ersetzen von Dateien in der Website

Sie konnen eine Datei in der Website durch eine Datei auf Threm Computer ersetzen.

Angenommen, Sie veroffentlichen in jedem Quartal eine Tabelle mit den vierteljahrlichen Umsétzen in Ihrer Website.
Dazu koénnen Sie ganz einfach die aktuelle Version durch die neue Tabelle ersetzen, die auf Ihrem Computer
gespeichert ist.

Eine Datei kann mit zwei Methoden ersetzt werden:

« Sie konnen die Datei direkt von Threm Computer verdffentlichen.

« Sie konnen einen Hyperlink von einem Entwurf zur Datei erstellen.

Ersetzen von vorhandenen Dateien durch Veroffentlichen direkt vom
Computer

1 Wihlen Sie ,,Datei” > ,,Datei von Arbeitsplatz veroffentlichen®.
Das Dialogfeld ,,Datei auswahlen® wird eingeblendet.
2 Wihlen Sie die Datei aus, die Sie der Website hinzufiigen mochten, und klicken Sie dann auf ,,Datei auswéhlen®.

Hinweis: HTML-, Programm- und Vorlagendateien konnen nicht ausgewdhlt werden. Wenn Sie einen ungiiltigen
Dateityp auswdihlen, weist Contribute Sie in einer Warnmeldung darauf hin, dass Sie diese Datei nicht auswdhlen
konnen, und zeigt eine vollstindige Liste aller ungiiltigen Dateitypen an.

Wenn Sie mit mehreren Websites verbunden sind, wird das Dialogfeld ,, Website auswéhlen“ angezeigt.

3 Wenn das Dialogfeld ,, Website auswihlen® angezeigt wird, wihlen Sie die Website aus, die die aktuelle Version der
zu ersetzenden Datei enthélt, und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Das Dialogfeld ,Neue Seite veroffentlichen® wird angezeigt.

Neue Seite vergffentlichen

(73 ) Geben Sie einen Dateinamen Fir diese neus Seite ein, Der Dateiname wird in die
.\l,) Internetadresse der Seite auf Threr Websits aufgenommen,

Seitentitel:  MewWebPage

Dateiname: | | I @Ordner auswahlen...

Seite 8uFt ab am: |09,01,2000 vl

Internetadresse: http://172.16.204 20/connection/NewebPage.htm

4 Andern Sie den Dateinamen bei Bedarf so, dass er dem Namen der Datei entspricht, die Sie ersetzen mochten.
Achten Sie auch darauf, dass Sie den Ordner mit der zu ersetzenden Datei ausgewéhlt haben.

5 Wenn Sie nicht das Ablaufdatum verwenden méchten, das vom Administrator fiir die Webseite festgelegt wurde,
wihlen Sie das gewiinschte Datum unter ,,Seite lauft ab am®. (Optional.)

6 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.
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Das Dialogfeld zum Ersetzen der Datei wird eingeblendet.

Der Server enthalt bereits eine Datei namens "final_excel.xls", Wie
._'/ méchten Sie vorgehen?

() final_excel.xls durch Ihre Wersion ersetzen

() Ihre Version mit einem Shnlichen Dateinamen verdffentlichen

7 Wihlen Sie die Option ,,Dateiname durch Ihre Version ersetzen® und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Contribute ersetzt die vorhandene Datei in der Website durch die Datei auf Threm Computer.

Verwenden Sie Contribute, um diese Datei nach der Verdffentlichung zu bearbeiten. Anderungen, die Sie nach der
Veriffentlichung an der Originaldatei auf Ihrem Computer vornehmen, werden in der Website nicht
beriicksichtigt.

Ersetzen von Dateien iiber Hyperlinks mit einer Datei auf dem Computer

1 Wechseln Sie zu der Seite, die den Hyperlink zu der Datei enthilt, die Sie ersetzen mochten. Klicken Sie dann auf
die Schaltfliche ,,Seite bearbeiten®.

2 Wihlen Sie im Entwurf den Hyperlink zu der Datei aus, die Sie ersetzen méchten. Klicken Sie dann in der
Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Hyperlink“ und wéhlen Sie ,,Dateien in Arbeitsplatz“ aus.

Das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen wird angezeigt. Die Schaltflidche ,,Dateien in Arbeitsplatz* sollte oben im
Dialogfeld ausgewihlt sein.

3 Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Durchsuchen®, navigieren Sie zu der Datei auf Ihrem Computer, zu der Sie einen
Hyperlink erstellen mochten, und wahlen Sie diese Datei aus.

Hinweis: HTML-, Programm- und Vorlagendateien konnen nicht ausgewdhlt werden. Wenn Sie einen ungiiltigen
Dateityp auswidhlen, weist Contribute Sie in einer Warnmeldung darauf hin, dass Sie diese Datei nicht auswdihlen
kénnen, und zeigt eine vollstindige Liste aller ungiiltigen Dateitypen an.

Der Dateiname der neuen Datei muss genau mit dem Dateinamen der zu ersetzenden Datei iibereinstimmen.
Wenn die Namen nicht tibereinstimmen, wird die Datei von Contribute nicht ersetzt.

4 Klicken Sie auf ,,OK®, um das Dialogfeld ,,Hyperlink einfiigen® zu schlieflen.
5 Klicken Sie im Entwurf auf die Schaltfliche ,,Veréffentlichen®.
Das Dialogfeld zum Ersetzen der Datei wird eingeblendet.
6 Wihlen Sie die Option zum Ersetzen der Datei aus und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Contribute veroffentlicht die Datei von IThrem Computer und aktualisiert den Hyperlink im Entwurf, um die alte
Datei durch die neue Datei von Threm Computer zu ersetzen.

Verwenden Sie Contribute, um diese Datei nach der Verdffentlichung zu bearbeiten. Anderungen, die Sie nach der
Veriffentlichung an der Originaldatei auf Ihrem Computer vornehmen, werden in der Website nicht
beriicksichtigt.
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Wiederherstellen einer fritheren Seitenversion

Mit der Funktion ,,Zuriick zu fritherer Version“ konnen Sie zu einer fritheren Version einer bereits veroffentlichten
Seite zuriickkehren. Sie miissen nicht unbedingt zur letzten veréffentlichten Version zuriickkehren. Sie konnen jede
Version auswihlen, die von Contribute zur Sicherung gespeichert wurde.

Wenn Sie eine frithere Version wiederherstellen, zeigt Contribute wieder den Text an, der in der ausgewéhlten
Dateiversion vorliegt. Elemente, die in die Seite importiert wurden, konnen jedoch méoglicherweise nicht
wiederhergestellt werden. Wenn Sie beispielsweise eine Bilddatei nicht in Contribute aktualisieren und anschlieflend
das Originalbild durch ein anderes Bild mit dem gleichen Namen ersetzen, konnen Sie mit Contribute nicht mehr zu
der fritheren Version des Bildes zuriickkehren, da Contribute Elemente auflerhalb der mit Contribute erstellten
Webseite nicht verwaltet.

Contribute behilt jedoch die éltere Version eines Bildes bei, wenn Sie dieses Bild in einer externen Anwendung mit
Contribute bearbeiten. Bilder, Microsoft Word-Dokumente und andere Inhalte, die Sie in externen Anwendung
bearbeiten, gelten in Contribute als Elemente. Sie konnen zu Elementen, die Sie mit Contribute bearbeitet haben,
genauso zuriickkehren wie zu Seiten.

Ein Beispiel: Sie kehren von Version C einer Seite zu Version A der Seite zuriick und haben mit Contribute ein Bild in
Version B bearbeitet. Wenn Sie nun zu Version A zuriickkehren, wird nicht die aktuelle Version des Bildes angezeigt.
Sie miissen, unabhingig von der Riickkehr zu einer fritheren Seite, auch zu der richtigen Bildversion zuriickkehren.

Um die Veroffentlichung sicherer zu gestalten, konnen Sie in Contribute das Veroffentlichen jeder Webseite
riickgdngig machen und jede zuvor veroffentlichte Version der Webseite wiederherstellen.

Hinweis: Diese Funktion ist nur verfiigbar, wenn der Contribute-Administrator sie aktiviert hat. Weitere Informationen
erhalten Sie von Ihrem Contribute-Administrator oder unter ,Aktivieren und Deaktivieren der Wiederherstellung
fritherer Versionen® auf Seite 279.

1 Navigieren Sie zu der Seite, fiir die eine frithere Version wiederhergestellt werden soll.
2 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Aktionen® > ,,Zuriick zu fritherer Version®.

Das Dialogfeld ,,Frithere Version der Seite wiederherstellen“ wird angezeigt.

Friihere Version der Seite wiederherstellen

Aktuelle Version:
Werdffertlicht von Kamry Smith am 10/8/02 12:24 P
W ahlen Sie eine Version, zu der Sie zurickkehren machten:

Yerdffentlicht am | Verdffentiicht von
10/2/0 4 P Karry Smith
10/8/021212PM  Derek Bender

Yorschau:

[ Hilfe ] [<< Yorschau gusblenden] [ ‘wiederherstellen ] [ Abbrechen ]

3 Wibhlen Sie in der Liste der verfiigbaren Seiten eine frithere Version der veroffentlichten Seiten.

Hinweis: Die Liste der bereits verdffentlichten Seiten enthilt eine bestimmte Anzahl dlterer Versionen der Seite
(abhingig von den Einstellungen des Contribute-Administrators).
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Contribute zeigt die Seite im Bereich ,,Vorschau® an.

4 Wenn es sich bei der ausgewihlten Seite um die gewiinschte Version handelt, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Wiederherstellen“. Handelt es sich nicht um die Version, die Sie veroffentlichen méchten, wihlen Sie eine andere
Seite in der Liste aus und klicken Sie auf ,,Wiederherstellen®.

Contribute ersetzt die aktuelle Version der Seite durch die frither veroffentlichte Seite, die Sie ausgewdhlt haben.
Die von Thnen ausgewihlte Version ist von nun an die aktuelle Version in der Website.

Hinweis: Wenn Sie das Dialogfeld ,,Friihere Version der Seite wiederherstellen das ndichste Mal 6ffnen, wird dort die
Seite angezeigt, die Sie durch die friihere Version ersetzt haben, sodass Sie diese Version bei Bedarf wiederherstellen
konnen.

Veroffentlichen von Dokumenten aus Microsoft Office
(nur Windows)

Sie konnen Dokumente aus Microsoft Word, Excel und Outlook auf Threr Website veroffentlichen, ohne Contribute
zu 6ftnen. Sie konnen diesen Dokumenten vor der Verdffentlichung auch Vorlagen zuweisen. Beispielsweise konnen
Sie Standardvorlagen mit Adobe Dreamweaver erstellen und an ein Office-Dokument anfiigen, wihrend Sie das
Dokument in Contribute 6ffnen oder mithilfe von Contribute in der Website des Unternehmens veréffentlichen.

Informationen zur Handhabung von Vorlagen mit Arbeitsabldufen in Contribute finden Sie unter
»Entwurfsiiberpriffung® auf Seite 52.

Wenn Sie zu einem spiteren Zeitpunkt das Erscheinungsbild der Office-Dokumente in der Website des
Unternehmens dndern méchten, brauchen Sie nur die Vorlage des Dokuments zu aktualisieren. Dank der Contribute-
Plugins in diesen Anwendungen ist die Ver6ffentlichung schnell und effizient.

Die auf dem Desktop-Client aufgelisteten Vorlagen und bearbeitbaren Vorlagenbereiche werden automatisch in
regelmifligen Abstdnden mit den neuesten Vorlagen und Vorlageninhalten auf dem Server aktualisiert. In Adobe
Contribute konnen Sie diese Komponenten auch manuell mit der Option ,,Aktualisieren® auf den neuesten Stand
bringen.

1 Offnen Sie eine Datei einer Microsoft Office-Anwendung.

2 (Optional) Wenn Sie nur einen bestimmten Bereich des Dokuments ver6ffentlichen méchten, wihlen Sie diesen
Bereich aus.

Hinweis: Eine Auswahl in einer E-Mail in Microsoft Outlook kann nicht verdffentlicht werden, wenn die Nachricht
das reine Textformat hat.

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Datei zu ver6ffentlichen:

Hinweis: Wenn Sie Anderungen am Dokument vorgenommen haben, miissen Sie das Dokument vor dem
Veriffentlichen speichern.

« Wihlen Sie ,,Contribute“ > ,,In Website veréffentlichen®.
« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfldche ,In Website veroffentlichen®.

Hinweis: Die Option ,,In Website veriffentlichen® kann nicht fiir .rtf-Dateien verwendet werden.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 245
Veroffentlichen von Webseiten und Blogeintrdagen

Das Dialogfeld ,,In Website veroffentlichen® wird angezeigt.

2 Contribute - In Website verdffentlichen

i . \ Wahlen Sie die Verdffentlichungseinstellungen Fir den Inhalt aus. Wahlen Sie
A ll' <Meue Yerbindung erstellen ... = aus, um eine neue Yerbindung zu definieren.

Website: | 4dd vour page TITLE here ~

Ork: htbp:/f172.16.81. 100/ contribute/dacumentsy
MNeu:20Microsoft%20. ..

= Crdner auswatlen...

Dateiname: | pey Microsoft Word-Dokument

Format: | Microsoft Word-Dokument (*.docf™ docx)

Seite [5uft ab am:

| wersffentlichen |[ Abbrechen

4 Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um die Einstellungen fiir die Veréffentlichung des Dokuments auszuwéhlen:
a Wihlen Sie die Website aus, in der die Datei veréffentlicht werden soll.

Hinweis: Wenn Sie noch nicht mit der Website verbunden sind, konnen Sie die Verbindung jetzt herstellen.
Waiihlen Sie dazu im Dialogfeld ,,In Website verdffentlichen im Popupmenii ,Auswdhlen“ die Option ,,Neue
Verbindung erstellen®. Weitere Informationen zum Erstellen einer Website-Verbindung finden Sie unter
»Erstellen von Website-Verbindungen auf Seite 265.

b Wibhlen Sie den Ordner aus, in dem die Datei gespeichert werden soll.
¢ Geben Sie einen Dateinamen ein.
Hinweis: Der Dateiname darf keine Leerzeichen, Tabulatorzeichen oder alphanumerischen Zeichen enthalten.
d Waihlen Sie ein Format aus.
e Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlage auswihlen®. Das Dialogfeld ,,Vorlage auswahlen wird eingeblendet.

Wenn Sie im Dialogfeld ,,In Website veroffentlichen nicht auf ,,Vorlage auswahlen klicken, wird die Vorlage,
die zuletzt fir die Veroffentlichung eines Microsoft Office-Dokuments verwendet wurde, dem Dokument
zugewiesen, das Sie jetzt veroffentlichen. Wenn die Vorlage nicht mit der Vorlage auf dem Server
iibereinstimmt, zeigt Contribute das Dialogfeld ,,Vorlage herunterladen® an. Sie haben folgende Méglichkeiten:

« Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Mit alter Vorlage veréffentlichen®, um das Dokument mit der alten Vorlage
zu ver6ffentlichen.

« Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Herunterladen und veroffentlichen, um die aktualisierte Vorlage vom
Server herunterzuladen und dann das Dokument zu verdffentlichen.

Hinweis: Wenn das native Format ausgewdhlt wurde, ist die Schaltfliche ,, Vorlage auswdihlen® deaktiviert.
f Wibhlen Sie in der Liste der verfiigbaren Vorlagen die gewiinschte Vorlage aus.
Darauthin wird eine Vorschau der ausgewéhlten Vorlage angezeigt.

g Wenn die Vorlage, die Sie fiir die Veroffentlichung eines Office-Dokuments in der Website ausgewéhlt haben,
auf dem Server aktualisiert wurde, wird das Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen“ angezeigt. Sie konnen das
Dokument entweder mit der alten Vorlage veroffentlichen oder die aktualisierte Vorlage vom Server
herunterladen und das Dokument dann mit der aktualisierten Vorlage veréffentlichen.
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h Wihlen Sie einen Vorlagenbereich in der Liste der bearbeitbaren Bereiche aus, die in der ausgewahlten Vorlage
enthalten sind.

Wenn Sie die Vorlage ,,_blank® auswihlen, ist diese Liste nicht verfiigbar.
i Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlagen aktualisieren® und wéhlen Sie dann eine der folgenden Optionen aus,

um die Liste der Vorlagen und der in der ausgewéhlten Vorlage enthaltenen bearbeitbaren Bereiche zu
aktualisieren:

Fiir diese Website - zur Anzeige einer aktualisierten Vorlagenliste fiir die ausgewéhlte Website.

Fiir ausgewéhlte Vorlage - zur Anzeige einer aktualisierten Liste der bearbeitbaren Bereiche, die in der
ausgewdhlten Vorlage enthalten sind.

j Standardmifig ist das Kontrollkdstchen ,,Als Standardvorlage definieren® aktiviert.

Deaktivieren Sie dieses Kontrollkéstchen, falls gewiinscht.

k Klicken Sie auf ,,OK®.
I (Optional) Wihlen Sie im Feld ,,Seite lduft ab am® ein Ablaufdatum fiir die Seite aus.

m (Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkédstchen ,,Nur aktuelle Auswahl veréffentlichen, wenn Sie anstelle der
Auswahl das ganze Dokument veréffentlichen mochten.

5 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.

Contribute ver6ffentlicht das Dokument in Threr Webseite und blendet ein Bestatigungsdialogfeld ein.

6 Klicken Sie auf ,,OK“.

Die ausgewihlte Vorlage wird auf die Webseite angewendet, die das Office-Dokument enthélt. Anschlieflend wird
das Dokument im HTML-Format veroffentlicht.

Hinweis: Wenn Sie in Contribute ein Dokument dffnen oder veroffentlichen, ohne im Dialogfeld ,,In Website
veroffentlichen oder ,,Als neue Seite offnen auf die Schaltfliche ,, Vorlage auswdihlen® zu klicken, wird die zuletzt in
der Registrierung gespeicherte Vorlage auf die Webseite angewendet, die das Office-Dokument enthdlt. Wenn Sie die
Funktion ,In Website veriffentlichen® oder ,In Contribute offnen*zum ersten Mal ausfiihren, wird eine leere Vorlage
ausgewdhlt.

Veroffentlichen von Inhalt in einem Blog

Mit Contribute kénnen Sie Inhalt nun direkt in Blogs veréffentlichen, ohne die Blogsite zu 6ffnen. Sie konnen die
Plugins fiir ,Im Blog veroffentlichen® verwenden, um Inhalt von einem Browser oder einer Microsoft Office-
Anwendung wie Word, Excel und Outlook im Blog zu veroffentlichen. Das Plugin fiir ,Im Blog veréffentlichen in
einer Webseite im Browser oder einem Dokument in einer Microsoft Office-Anwendung erméglicht es Ihnen, den
Seiteninhalt in den Contribute-Editor zu iibertragen. Hier konnen Sie den Inhalt nach Bedarf bearbeiten und dann im
Blog veroffentlichen.

Veroffentlichen von Inhalt aus einem Browser im Blog

Sie konnen die Contribute-Plugins in Threm Browser verwenden, um Webseiten aus einem Browser wie Internet
Explorer oder Mozilla Firefox in Threm Blog zu veréffentlichen. Mit dem Plugin fiir ,,Im Blog veroffentlichen in einer
Webseite im Browser konnen Sie den Seiteninhalt in den Contribute-Editor iibertragen, nach Bedarf bearbeiten und
dann im Blog veréffentlichen.
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Hinweis: Um diese Funktion verwenden zu konnen, miissen Sie die Browser-Plugins installieren. Diese Funktion ist nur
bei bestimmten Browserversionen und Betriebssystemen verfiigbar: Eine vollstiandige Liste der unterstiitzten Browser und
Betriebssysteme finden Sie unter ,,Bearbeiten von Webseiten oder Blogeintrigen vom Browser aus® auf Seite 62.

1 Offnen Sie im Browser die Seite, die den Inhalt enthilt, den Sie im Blog veréffentlichen méchten.

Sie miissen mit dem Blog verbunden sein, damit Sie eine Seite verdffentlichen konnen. Weitere Informationen
finden Sie unter ,,Erstellen von Blogserver-Verbindungen auf Seite 267.

2 Wihlen Sie in der Webseite den Inhalt aus, den Sie veroffentlichen mochten.
3 Kilicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche ,,Im Blog veroffentlichen®.
Der ausgewdhlte Inhalt der Webseite wird im Contribute-Editor angezeigt.

4 Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.

Hinweis: Einige Blogs diirfen keine Bilder, Anlagen, Mediendateien und Hyperlinks zu lokalen Dateien enthalten.
Uberpriifen Sie, ob dies bei Ihrem Blog der Fall ist.
5 Um diesen Inhalt in einem anderen Blog zu veroffentlichen, wihlen Sie im Contribute-Editor im Popupmenii

»Blog® das gewiinschte Blog aus.

Diese Einstellungen kénnen auch auf der Registerkarte ,,Blogvorgaben“ in den Voreinstellungen festgelegt werden,

die Sie tiber das Menii ,, Bearbeiten“ in Contribute aufrufen konnen. Wihlen Sie ,, Bearbeiten >
,»Voreinstellungen® > ,,Blogvorgaben“ (falls noch nicht ausgewdihlt) und wihlen Sie dann im Popupmenii ,,Standard-
Blog“ ein Blog aus. Weitere Informationen zum Festlegen dieser Voreinstellungen finden Sie unter ,,Festlegen der
Contribute-Voreinstellungen® auf Seite 32.

6 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.

Verwandte Themen
»Veroffentlichen von Inhalt iber RSS-Aggregatoren im Blog* auf Seite 249

»Bearbeiten von Webseiten oder Blogeintragen vom Browser aus® auf Seite 62

Veroffentlichen von Inhalt aus Microsoft Office-Anwendungen in einem Blog
(nur Windows)

Sie konnen Dokumente aus Microsoft Office-Anwendungen wie Word, Excel und Outlook in Threm Blog
ver6ffentlichen. Mit dem Plugin fiir ,Im Blog veroffentlichen in einem Dokument in Word, Excel oder Outlook
konnen Sie den Seiteninhalt in den Contribute-Editor iibertragen, nach Bedarf bearbeiten und dann im Blog
veroffentlichen.

Hinweis: Sie konnen nur E-Mail-Nachrichten aus Microsoft Outlook im Blog verdffentlichen, die das HTML-Format
haben.

Dokumente kénnen in den folgenden Formaten auf einer Webseite veroffentlicht werden: im Originalformat des
Dokuments (wie .doc/.docx fiir Word-Dateien oder .xls/.xlsx/.xIsm fiir Excel-Tabellen), im .html-Format oder als
PDEF-Datei. Microsoft Outlook-Dokumente kénnen nur als .htm-Dateien veroffentlicht werden.

1 Offnen Sie eine Datei in Microsoft Word oder Excel.

Sie miissen mit dem Blog verbunden sein, damit Sie eine Seite verdffentlichen konnen. Weitere Informationen
finden Sie unter ,,Erstellen von Blogserver-Verbindungen auf Seite 267.

2 Wihlen Sie den Inhalt aus, den Sie in einem Blogeintrag in Contribute veroffentlichen méchten.

3 Zum Vero6ffentlichen der Auswahl fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:
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Wenn Sie Anderungen am Dokument vorgenommen haben, miissen Sie das Dokument vor dem Veriffentlichen
im Blog speichern.

« Waihlen Sie ,,Contribute® > ,,Im Blog ver6ffentlichen®.
« Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Im Blog veréffentlichen®.

Das Dialogfeld ,,Microsoft Office-Dokument einfiigen® wird eingeblendet.

Microsoft Office-Dokument einfiigen

Wwie mochten Sie dieges Dokument einfligen’?

Inhalt des Dokuments in diese Seite einfi

) Hyperlink zum Office-Dokument erstellen.
D |t PDF kanwertieren und Hyperlink zu POF erstellen,

2 In POF konvertieren und FDF als Objekt einbetten.

[ Diese Einstellung speicherm und nicht mehr nachfragen.

[ ok ] [ Abbrechen

4 Wibhlen Sie eine der folgenden Optionen:

Hinweis: Diese Optionen sind nur fiir Microsoft Word und Excel verfiigbar.
Inhalt des Dokuments in diese Seite einfiigen - kopiert den Inhalt des ausgewahlten Dokuments in den Entwurf.
Hyperlink zum Office-Dokument erstellen - fiigt einen Hyperlink zum ausgewéhlten Dokument ein.

In PDF konvertieren und Hyperlink zu PDF erstellen - konvertiert das ausgewéhlte Dokument in das PDF-Format
und fiigt einen Hyperlink zum PDF-Dokument ein.

In PDF konvertieren und PDF als Objekt einbetten — konvertiert das ausgewéhlte Dokument in das PDF-Format
und bettet das PDF-Dokument als Objekt ein.

(Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkistchen ,,Diese Einstellung speichern und nicht mehr nachfragen®, wenn
Sie in Zukunft nicht mehr zur Auswahl der gewiinschten Einfiigeoption aufgefordert werden mochten.

Diese Einstellungen kénnen auch auf der Registerkarte ,, Microsoft-Dokumente® in den Contribute-

Voreinstellungen festgelegt werden, die Sie iiber das Menii ,Bearbeiten® aufrufen konnen. Wihlen Sie dazu
»Bearbeiten® > , Voreinstellungen® > ,, Microsoft-Dokumente“ und dann die gewiinschte Option. Weitere
Informationen zum Festlegen dieser Voreinstellungen finden Sie unter ,,Festlegen der Contribute-Voreinstellungen®
auf Seite 32.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld bendtigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Hilfe®.

Klicken Sie auf ,,OK*.

Der ausgewdhlte Inhalt wird im Contribute-Entwurf des Blogeintrags angezeigt oder ein Hyperlink zum
ausgewdhlten Inhalt wird in den Entwurf des Blogeintrags eingefiigt. Wenn Sie das Dokument in das PDF-Format
konvertiert haben, fiigt Contribute einen Hyperlink zur PDF-Datei ein oder bettet die PDF-Datei als Objekt ein.

Geben Sie im Bereich ,,Datum® das Datum und die Uhrzeit fiir die Veroffentlichung des Dokuments ein. Der
Blogeintrag wird zum angegebenen Zeitpunkt veréffentlicht, nicht beim Klicken auf die Schaltfliche
»Veroffentlichen®.

Hinweis: Die Einstellungen fiir Datum und Uhrzeit der Veroffentlichung werden nur auf Blogservern beriicksichtigt,
die diese Funktion unterstiitzen.
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8 Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.

Hinweis: Einige Blogs diirfen keine Bilder, Anlagen, Mediendateien und Hyperlinks zu lokalen Dateien enthalten.
Uberpriifen Sie, ob dies bei Ihrem Blog der Fall ist.

9 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.

Veroffentlichen von Inhalt liber RSS-Aggregatoren im
Blog

In Contribute haben Sie auch die Méglichkeit, Inhalte wie aktuelle Nachrichten {iber RSS-Aggregatoren im Blog zu
verdffentlichen. Sie konnen Contribute als Blogveroffentlichungstool in RSS-Aggregatoren wie FeedDemon
(Windows) und NetNewsWire (Mac OS) festlegen. Nun konnen Sie Ihre bevorzugten Nachrichten in Threm Blog
verdffentlichen und vorher eigene Kommentare hinzufiigen.

Sie konnen Contribute in RSS-Aggregatoren wie FeedDemon (Windows) und NetNewsWire (Mac OS) verwenden.

Sie konnen Contribute in diesen RSS-Aggregatoren konfigurieren und Ihre bevorzugten Nachrichten mit eigenen
Kommentaren im Blog veroffentlichen.
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Konfigurieren von Contribute in FeedDemon (Windows)

FeedDemon ist ein Desktop-RSS-Aggregator fiir Windows. Sie kénnen Contribute in FeedDemon konfigurieren und
Nachrichten in Ihrem Blog veroffentlichen. Auflerdem kénnen Sie den Inhalt der Nachrichten an Contribute
uibertragen, eigene Kommentare hinzufiigen und dann die Nachrichten mit Thren Kommentaren im Blog
ver6ffentlichen. Weitere Informationen zur Installation von FeedDemon finden Sie unter
http://www.newsgator.com/NGOLProduct.aspx?ProdID=FeedDemon

Die Konfiguration von Contribute in FeedDemon kann bei verschiedenen FeedDemon-Versionen unterschiedlich
sein. Die folgenden Konfigurationsanleitungen beziehen sich auf FeedDemon Version 2.6.

1 Offnen Sie die FeedDemon-Anwendung.
2 Wihlen Sie eine Nachricht in der Liste aus.

3 Klicken Sie auf das Symbol ,,Senden an® (Pfeil) und wéhlen Sie ,,Blog This News Item“ > ,,Configure Blog
Publishing Tools*.

Das Dialogfeld ,,Blog Publishing Tools“ wird angezeigt.

Blog Publishing Tools

MName Default Command Line

[ Add H Edit H Remove ]

[ Auto Detect. .. | Lok ][ cancel |

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche zum Hinzuftigen (Add).

Das Dialogfeld fiir das Programm wird eingeblendet.

5 Geben Sie die folgenden Details ein:
+ Geben Sie ,,Contribute“ in das Textfeld ,Name® ein.

+ Geben Sie den Befehl in das Textfeld fiir die Befehlszeile oder die URL ein. Zur Eingabe des Befehls wechseln Sie
zum Speicherort der Datei contribute. exe auf Ihrer Festplatte. Nachdem Sie die Datei ausgewéhlt haben und
der Pfad im Textfeld fiir die Befehlszeile angezeigt wird, klicken Sie auf das Ende der Pfadangabe, geben Sie ein
Leerzeichen und dann Folgendes ein: -mmPostToBlog.

6 (Optional) Wihlen Sie die Option fiir die Standardeinstellung aus (Set as default), um Contribute als
standardmifliges Blogveroffentlichungstool festzulegen.

7 Klicken Sie auf ,,OK*“
Contribute wird nun im Dialogfeld fiir das Blogveréffentlichungstool angezeigt.
8 Kilicken Sie auf ,OK*.
Fiihren Sie die folgenden Schritte aus, um zu tiberpriifen, ob Contribute richtig in FeedDemon konfiguriert wurde.

« Waihlen Sie eine Nachricht in FeedDemon aus.
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« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Nachricht.

« Wihlen Sie ,,Send Item® > ,,Blog this News Item“ aus und tiberpriifen Sie, ob Contribute in der Liste angezeigt wird.

Saturn's moon Enceladus may have rolled over - Currents &=

R S :
%= Email this News Item  Shift+Ctrl+F
CurrentsSaturn'g urrents, CA - 16 hours ago ... According to a new study, this
Copy Mews Item to Clipboard : g . g T
reorientation proj raninn whars NASA's  [moral
Blog this Mews Item 3 Default Blog Publishing Tool  Shift+Ctrl+B
a® Post to del.ido.us Contribute

Configure Blog Publishing Tools

Veroffentlichen von Inhalt aus FeedDemon im Blog
Nachdem Sie Contribute in FeedDemon konfiguriert haben, konnen Sie Nachrichten in Ihrem Blog veroffentlichen.
1 Offnen Sie die Nachricht in FeedDemon.
2 Kilicken Sie auf das Symbol ,,Senden an“ (Pfeil) und wéhlen Sie ,,Blog This News Item“ > ,,Contribute®.
Der Inhalt der Nachricht wird im Contribute-Editor angezeigt.
3 Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.
4 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.

Contribute veroffentlicht die Nachricht im Blog und zeigt sie dann im Contribute-Browser an.

Konfigurieren von Contribute in NetNewsWire (Mac OS)

NetNewsWire ist ein Desktop-RSS-Aggregator fiir Mac OS. Sie konnen Contribute in NetNewsWire konfigurieren
und Nachrichten in Threm Blog veréffentlichen. AufSerdem konnen Sie den Inhalt der Nachrichten an Contribute
uibertragen, eigene Kommentare hinzufiigen und dann die Nachrichten mit Thren Kommentaren im Blog
verdffentlichen. Weitere Informationen zur Installation von NetNewsWire finden Sie unter
http://www.newsgator.com/Individuals/NetNewsWire/Default.aspx.

1 Offnen Sie die NetNewsWire-Anwendung.

2 Wihlen Sie die Voreinstellungen aus (Preferences).

3 Waihlen Sie ,,Posting® > ,,Post to Web log using® > ,,Other®.
4 Klicken Sie auf ,, Weblog Editor®.
5

Navigieren Sie im Popupmenti fiir den Weblog-Editor zur Datei ,,contribute.app®.

Veroffentlichen von Inhalt aus NetNewsWire im Blog

Nachdem Sie Contribute in NetNewsWire konfiguriert haben, konnen Sie Nachrichten in Threm Blog verdffentlichen.

1 Waihlen Sie die Nachricht in der Nachrichtenliste (News Items) in NetNewsWire aus.
2 Klicken Sie auf die Schaltfliche zum Veréffentlichen (Post to Weblog).

Der Inhalt der Nachricht wird im Contribute-Editor angezeigt.

3 Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.
4 Klicken Sie auf ,Veréffentlichen®.

Contribute veroffentlicht die Nachricht im Blog und zeigt sie dann im Contribute-Browser an.
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Anzeigen einer Vorschau des Blogeintrags im Browser
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
Wihlen Sie ,,Datei” > ,,Vorschau in Browser*.

+ Driicken Sie F12.

Veroffentlichen von Blogeintragen im Blog

Nachdem Sie Ihren Blogeintrag bearbeitet und tiberpriift haben, konnen Sie ihn im Blog veroffentlichen. Beim
Veroéffentlichen eines Blogeintrags konnen Sie auch alle Blogeintrage und Webseiten veréffentlichen, die mit dem
Blogeintrag verkniipft sind. Wenn Sie einen Blogeintrag veroffentlichen, stellt Contribute ihn im Blog zur Anzeige
bereit.

Sie konnen die folgenden Blogeintrige in Threm Blog verdffentlichen:
Aktualisierungen eines vorhandenen Blogeintrags
 Vorhandene Blogeintréige als neue Eintrége

+ Neue leere Blogeintrige

Veroffentlichen von aktualisierten Blogeintrdgen

Wenn Sie einen aktualisierten Blogeintrag veroffentlichen, ersetzt Contribute die zuvor verdffentlichte Version des
Blogeintrags durch die neue Version.

Sie konnen einen Blogeintrag direkt bei der Erstellung mit einem Hyperlink versehen. Weitere Informationen finden
Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu neuen, leeren Blogeintrigen® auf Seite 208.

1 Klicken Sie im Entwurf des Blogeintrags in der Symbolleiste auf die Schaltflache ,,Veroffentlichen®.

Hinweis: Einige Blogs diirfen keine Bilder, Anlagen, Mediendateien und Hyperlinks zu lokalen Dateien enthalten.
Wenn dies auf Thr Blog zutrifft, konnen Sie solche Dateien nicht veriffentlichen. Uberpriifen Sie, ob dies bei Ihrem
Blog der Fall ist.

Wenn der Entwurf des Blogeintrags mit neuen Blogeintrigen verkniipft ist, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte
Blogeintrige veréffentlichen® angezeigt.

Wenn der Entwurf des Blogeintrags Hyperlinks zu Webseiten enthilt, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte Seiten
verdffentlichen® angezeigt.

2 Wenn das Dialogfeld ,Neue verkniipfte Blogeintrage veroffentlichen oder ,,Neue verkniipfte Seiten
ver6ffentlichen® angezeigt wird, fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

a Klicken Sie zur Auswahl auf den Blogeintrag oder die Webseite.
b Wenn Sie eine Webseite ausgewahlt haben, déndern Sie bei Bedarf den Dateinamen und den Ordner.
¢ Klicken Sie auf ,,Alle veroffentlichen®.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltflache
»Hilfe®.

Contribute veréffentlicht den Blogeintrag sowie damit verkniipfte neue Blogeintrige und Webseiten und zeigt den
Blogeintrag dann im Contribute-Browser an.
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Anzeigen einer Vorschau des Blogeintrags im Browser

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Vorschau in Browser®.

« Driicken Sie F12.

Veroffentlichen vorhandener Blogeintrage als neue Eintrage

Sie konnen einen vorhandenen Blogeintrag in Ihrem Blog verdffentlichen, Anderungen daran vornehmen und ihn
dann als neuen Eintrag veroffentlichen.

Mit der Funktion ,,Als neuen Eintrag veré6ffentlichen® kénnen Sie einen vorhandenen Blogeintrag als neuen Eintrag
ver6ffentlichen. Angenommen, ein vorhandener Blogeintrag enthilt eine Liste Threr Lieblingsradiosender, die Sie nun
um eine Liste der bevorzugten Radiosender eines Freundes ergénzen mochten. In diesem Fall konnen Sie den
Blogeintrag 6ffnen, der Thre Lieblingsliste enthilt, die gewiinschten Anderungen vornehmen und den Eintrag dann als
separaten Eintrag im selben Blog veréffentlichen.

1 Navigieren Sie im Blog zu dem gewiinschten Blogeintrag und klicken Sie dann auf die Schaltfliche ,,Eintrag
bearbeiten®.

2 Nehmen Sie die Anderungen am Blogeintrag vor.
3 Waihlen Sie ,,Datei“ > ,Aktionen® > ,,Als neuen Eintrag veroffentlichen®.

Wenn der Blogeintrag mit anderen neuen Blogeintrigen verkniipft ist, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte
Blogeintrige verdffentlichen® angezeigt.

4 Wenn das Dialogfeld ,Neue verkniipfte Blogeintrige veroffentlichen angezeigt wird, fithren Sie folgende Schritte aus:
a Kilicken Sie auf den Blogeintrag, um ihn auszuwihlen.
b Klicken Sie auf ,,Alle veroffentlichen®.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Ausfiillen des Dialogfelds ,,Neue verkniipfte Blogeintrage
verdffentlichen auf Seite 255.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltflache
»Hilfe®.

Contribute veroffentlicht den Blogeintrag im Blog und zeigt ihn dann im Contribute-Browser an.

Anzeigen einer Vorschau des Blogeintrags im Browser

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Waihlen Sie ,,Datei“ > ,,Vorschau in Browser*.

+ Driicken Sie F12.

Veroffentlichen von neuen, leeren Blogeintragen

Sie konnen neue, leere Blogeintrige in Threm Blog verdffentlichen. Auflerdem kénnen Sie einen leeren Blogeintrag
verdffentlichen, der Hyperlinks zu anderen neuen, leeren Blogeintrigen oder Webseiten enthilt. Wenn Sie einen
neuen Blogeintrag veréffentlichen, der einen Hyperlink zu einem anderen neuen Blogeintrag oder einer neuen
Webseite enthilt, veroffentlicht Contribute den neuen Blogeintrag zusammen mit allen verkniipften Blogeintragen.
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Sie konnen einen Blogeintrag direkt bei der Erstellung mit einem Hyperlink versehen. Weitere Informationen finden
Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu neuen, leeren Blogeintrigen auf Seite 208.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste Ihres Entwurfs auf die Schaltflache ,,Veroffentlichen®.

Hinweis: Einige Blogs diirfen keine Bilder, Anlagen, Mediendateien und Hyperlinks zu lokalen Dateien enthalten.
Wenn dies auf Thr Blog zutrifft, kinnen Sie solche Dateien nicht veriffentlichen. Uberpriifen Sie, ob dies bei Ihrem
Blog der Fall ist.

Wenn der Entwurf des Blogeintrags mit neuen Blogeintrigen verkntipft ist, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte
Blogeintrige verdffentlichen® angezeigt.

Wenn der Entwurf des Blogeintrags Hyperlinks zu Webseiten enthilt, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte Seiten
ver6ffentlichen® angezeigt.

2 Fihren Sie fiir alle nicht verdffentlichten, verkniipften Blogeintridge oder Webseiten die folgenden Schritte aus:
« Kilicken Sie zur Auswahl auf den Blogeintrag oder die Webseite.

+ Wenn Sie eine Webseite ausgewéhlt haben, die mit dem Blogeintrag verkniipft werden soll, &ndern Sie bei
Bedarf den Dateinamen und den Ordner.

« Klicken Sie auf ,,Alle veroffentlichen®.

Wenn Sie Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benotigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Hilfe®.

Contribute veroffentlicht den Entwurf des Blogeintrags sowie damit verkniipfte neue Blogeintrage und
Webseiten und zeigt den Blogeintrag dann im Contribute-Browser an.

Anzeigen einer Vorschau des Blogeintrags im Browser
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Waihlen Sie ,,Datei“ > ,Vorschau in Browser*.

+ Driicken Sie F12.

Verwandte Themen
»Veroffentlichen von aktualisierten Blogeintragen® auf Seite 252

»Veroffentlichen von neuen, leeren Blogeintriagen® auf Seite 253

Referenz

Dieser Abschnitt enthalt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 255
Veroffentlichen von Webseiten und Blogeintrdagen

Ausfiillen des Dialogfelds ,Neue verkniipfte Seiten veroffentlichen”

Das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte Seiten veroffentlichen® wird angezeigt, wenn Sie eine Webseite mit Hyperlinks zu
Seiten verdffentlichen, die noch nicht veroffentlicht wurden. Verwenden Sie dieses Dialogfeld, um die neuen
verkniipften Seiten zu speichern, bevor Sie den Entwurf veroffentlichen.

1 Fiir jede unveroffentlichte verkniipfte Seite konnen Sie auf den Seitennamen klicken, um die Seite auszuwéhlen.
Andern Sie dann den Dateinamen und den Ordner.

Der Dateiname wird am Ende der Internetadresse der Webseite angezeigt. Die Internetadresse ist der Ort, an dem
Contribute die Seite in Ihrer Website speichert.

Contribute veroffentlicht den Entwurf der vorhandenen Webseite zusammen mit allen neuen verkniipften Seiten.

2 Wenn Sie alle verkniipften Seiten verdffentlichen méchten, die denselben Arbeitsablauf wie diese Seite haben,
wihlen Sie , Alle abhingigen Seiten veroffentlichen, die denselben Arbeitsablauf wie die Hauptseite aufweisen®. Fiir
verkniipfte Seiten mit einem anderen Arbeitsablauf wird zwar das Verzeichnis auf der Website fertig gestellt, aber
die Seiten werden erst nach Abschluss des Arbeitsablaufs veroffentlicht. Wenn Sie nicht das Ablaufdatum
verwenden méochten, das vom Administrator fiir die verkniipfte Webseite festgelegt wurde, wéhlen Sie das
gewiinschte Datum unter ,,Seite lduft ab am®. (Optional.)

3 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen®.

Verwandte Themen

»Veroffentlichen von aktualisierten Seiten auf Seite 235

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Neue verkniipfte Blogeintrage veroffentlichen”

Das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte Blogeintrige veroffentlichen® wird angezeigt, wenn Sie einen Blogeintrag
verdffentlichen, der Hyperlinks zu noch nicht veréffentlichten Blogeintragen enthilt. Verwenden Sie dieses
Dialogfeld, um die neuen verkniipften Blogeintrige zu speichern, bevor Sie den Entwurf veroffentlichen.

% Klicken Sie auf den Titel eines jeden unver6ffentlichten verkniipften Blogeintrags, um ihn auszuwéhlen. Klicken
Sie dann auf ,,Alle veroffentlichen®.

Contribute veroffentlicht den Entwurf des vorhandenen Blogeintrags zusammen mit den verkniipften neuen
Blogeintrigen.

Verwandte Themen

»Veroffentlichen von aktualisierten Blogeintragen® auf Seite 252

»Veroffentlichen vorhandener Blogeintrage als neue Eintrage® auf Seite 253

Ausfiillen des Dialogfelds ,Neue Seite veroffentlichen”

Mit dem Dialogfeld ,,Neue Seite veroffentlichen® konnen Sie eine neue Seite benennen und vor dem Veréffentlichen
in einem Ordner speichern.

1 (Optional) Andern Sie den Dateinamen.

Der Dateiname wird am Ende der Internetadresse der Webseite angezeigt.

2 Klicken Sie neben dem Dateinamen auf die Schaltfliche ,,Ordner auswihlen®, falls Sie diese Seite an einem anderen
Ort Ihrer Website speichern mochten.

Das aktuelle Ordnerverzeichnis wird in der Internetadresse unterhalb des Dateinamens angezeigt.
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Um ein anderes Ablaufdatum festzulegen, wihlen Sie das gewiinschte Datum im Popupmenti ,,Seite lauft ab am®
aus. (Optional.)

Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen oder ,, Weiter*.

Wenn Thre neue Seite nicht mit weiteren neuen Seiten verkniipft ist, veroffentlicht Contribute die neue Seite in
Threr Website und zeigt sie dann im Contribute-Browser an. Wenn in Threr neuen Seite Hyperlinks zu weiteren
neuen Seiten enthalten sind, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte Dateien veroffentlichen® angezeigt.

Hinweis: Contribute zeigt eine Warnmeldung an, wenn bisher noch kein Hyperlink zu der neuen Seite besteht. Achten
Sie darauf, dass Sie die neue Seite nach der Verdffentlichung mit einer anderen Seite verkniipfen (siehe ,,Erstellen von
Hyperlinks zu neuen, leeren Blogeintrdgen auf Seite 208).

Verwandte Themen

»Veroffentlichen von neuen Seiten in der Website“ auf Seite 236

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Als neue Seite veroffentlichen”

Mit dem Dialogfeld ,,Als neue Seite veroffentlichen® konnen Sie eine vorhandene Webseite mit einem neuen
Seitentitel, einem neuen Dateinamen und in einem anderen Ordner speichern.

1 Andern Sie den Seitentitel fiir den Entwurf.
Der Seitentitel wird in der Titelleiste des Browsers angezeigt, wenn ein Websitebesucher die Seite aufruft. Auf der
Seite selbst erscheint der Titel nicht.

2 Andern Sie den Dateinamen fiir den Entwurf.
Der Dateiname wird am Ende der Internetadresse der Webseite angezeigt.
Hinweis: Contribute speichert die Datei automatisch unter dem Seitentitel. Wenn Sie als neuen Dateinamen einen
bereits in der Website vorhandenen Dateinamen angeben, zeigt Contribute eine Warnmeldung an, sobald Sie auf
» Verdffentlichen klicken.

3 Klicken Sie neben dem Dateinamen auf die Schaltfliche ,,Ordner auswahlen®, falls Sie diese Seite an einem anderen
Ort Threr Website speichern mochten.
Hinweis: Das aktuelle Ordnerverzeichnis wird in der Internetadresse unterhalb des Dateinamens angezeigt.

4 Um ein anderes Ablaufdatum festzulegen, wihlen Sie das gewiinschte Datum im Popupmenti ,,Seite lduft ab am*®
aus. (Optional.)

5 Klicken Sie auf ,,Veroffentlichen“ oder , Weiter*.
Wenn Ihr neuer Seitenentwurf nicht mit anderen neuen Seiten verknupft ist, ver6ffentlicht Contribute den Entwurf
in Threr Website und zeigt ihn dann im Contribute-Browser an. Wenn in Ihrer neuen Seite Hyperlinks zu weiteren
neuen Seiten enthalten sind, wird das Dialogfeld ,,Neue verkniipfte Dateien veroffentlichen angezeigt.

Verwandte Themen

»Veroffentlichen von vorhandenen Seiten als neue Seiten® auf Seite 237
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SchlieBen der Warnung fiir nicht verkniipfte Seiten

Contribute zeigt diese Warnung an, wenn Sie einen Entwurf veroffentlichen, der nicht mit anderen Seiten Ihrer
Website verkniipft ist. Besucher kénnen die neue Seite in der Website nicht aufrufen, wenn Sie den bereits
vorhandenen Seiten keinen Hyperlink zu der neuen Seite hinzuftigen.

1 Waihlen Sie ,,Diese Warnung nicht mehr anzeigen®, damit Contribute keine Warnung anzeigt, wenn Sie einen
Entwurf veroffentlichen, der nicht mit anderen Seiten verkniipft ist.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf ,,Ja“, um den Entwurf zu veroffentlichen, ohne ihn zu verkniipfen.

Wenn Sie auf ,,Ja“ klicken, miissen Sie daran denken, nach der Veroffentlichung der Seite einen Hyperlink zu
ihr zu erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf
oder einer kiirzlich in Ihrer Website veroffentlichten Seite auf Seite 205. Besucher der Website konnen eine
neue Seite in Threr Website nicht aufrufen, wenn Sie keinen Hyperlink hinzufiigen.

+ Klicken Sie auf ,Nein“, wenn Sie den Entwurf nicht veré6ffentlichen mochten, ohne ihn zu verkniipfen.

Wenn Sie ,Nein“ wéhlen, 6ffnen Sie eine vorhandene Seite, auf der Sie einen Hyperlink zur neuen Seite erstellen
mochten (siehe ,,Erstellen von Hyperlinks zu einem aktuellen Entwurf oder einer kiirzlich in Threr Website
verdffentlichten Seite® auf Seite 205). Veroffentlichen Sie dann die Seite mit dem Hyperlink. Dadurch wird auch
die neue Seite veroffentlicht.

SchlieBen der Warnung fiir gednderte Seiten

Diese Warnung wird angezeigt, wenn Sie versuchen, eine Seite zu veroffentlichen, die in der Website geandert wurde,
nachdem Sie mit der Bearbeitung begonnen haben. Moglicherweise wurde die Seite von einem anderen Benutzer
gedndert.

1 Waihlen Sie eine der folgenden Optionen:
« Entwurf als neue Seite veroffentlichen

Wenn Sie diese Option wéhlen, veréffentlicht Contribute den Entwurf in der Website, nimmt jedoch keine
Anderungen an der bereits veroffentlichten Version der Seite vor. Es sind also zwei Versionen dieser Seite auf
der Website vorhanden. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Verdffentlichen von vorhandenen Seiten als
neue Seiten“ auf Seite 237.

« Entwurf verdffentlichen und Anderungen des anderen Benutzers iiberschreiben

Wenn Sie diese Option wéhlen, ersetzt Contribute die bereits veroffentlichte Version der Seite in der Website
durch Thre Version der Seite. Anderungen, die von anderen Benutzern vorgenommen wurden, wihrend Sie die
Seite bearbeitet haben, gehen verloren.

2 Klicken Sie auf ,,OK®, um den Entwurf zu veroffentlichen, oder klicken Sie auf ,,Abbrechen®, um den Entwurf nicht
zu verodffentlichen.

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Website auswahlen”

Im Dialogfeld ,, Website auswahlen® wéhlen Sie die Webseite aus, in der Sie die Datei speichern méochten, die Sie der
Website hinzufiigen oder zur Uberpriifung senden.

% Wihlen Sie im Popupmenii ,, Website“ eine Website aus und klicken Sie dann auf ,,OK*®.

Die Website-Liste enthilt alle Websites, mit denen Sie verbunden sind. Wenn Sie eine Datei zur Uberpriifung
senden, muss der Empfinger der Datei ebenfalls mit der ausgewéhlten Website verbunden sein.
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Verwandte Themen

»Veroffentlichen von Dateien vom Computer in der Website“ auf Seite 239

»Senden von Dateien zur Uberpriifung auf Seite 69

Ausfiillen des Dialogfelds , Datei ersetzen”

Im Dialogfeld ,,Datei ersetzen geben Sie an, wie zwei Dateien mit demselben Namen gehandhabt werden sollen.
Dieses Dialogfeld wird angezeigt, wenn Sie eine Seite von Ihrem Computer verdffentlichen, die denselben Namen wie
eine bereits in der Website vorhandene Datei hat.

1 Wihlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

« Wibhlen Sie ,,Datei ersetzen, wenn Contribute die in der Website vorhandene Datei durch die Datei ersetzen
soll, die Sie veroffentlichen oder zu der Sie einen Hyperlink erstellen.

« Wihlen Sie ,,Contribute eine Datei mit einem dhnlichen Namen erstellen lassen®, wenn Contribute die
vorhandene Datei nicht ersetzen soll und der Name der Datei auf Threm Computer geindert werden soll.

Contribute fiigt dem Namen der neuen Datei eine Nummer an, sodass ihr Name nicht mit dem Namen der in der
Website vorhandenen Datei identisch ist.

2 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen

»Ersetzen von Dateien in der Website“ auf Seite 241

Ausfiillen des Dialogfelds , Friihere Version der Seite wiederherstellen”

Mit dem Dialogfeld ,,Frithere Version der Seite wiederherstellen® konnen Sie die Veréffentlichung einer Seite
riickgingig machen und eine frither veroffentlichte Version der Webseite wiederherstellen.

1 Wihlen Sie in der Liste der verfligbaren Seiten eine frithere Version der veroffentlichten Seiten.

Hinweis: Die Liste der bereits verdffentlichten Seiten enthilt eine bestimmte Anzahl dlterer Versionen der Seite
(abhingig von den Einstellungen des Contribute-Administrators).

Contribute zeigt die Seite im Bereich ,,Vorschau® an.

2 Wenn es sich bei der ausgewihlten Seite um die gewiinschte Version handelt, klicken Sie auf die Schaltflache
»Wiederherstellen“. Handelt es sich nicht um die Version, die Sie veroffentlichen méchten, wihlen Sie eine andere
Seite in der Liste aus und klicken Sie auf ,,Wiederherstellen®.

Contribute ersetzt die aktuelle Version der Seite durch die frither veroffentlichte Seite, die Sie ausgewdhlt haben.
Die von Thnen ausgewihlte Version ist von nun an die aktuelle Version in der Website.

Hinweis: Wenn Sie das Dialogfeld ,,Friihere Version der Seite wiederherstellen das ndichste Mal 6ffnen, wird dort die
Seite angezeigt, die Sie durch die friihere Version ersetzt haben, damit Sie diese wiederherstellen kénnen.

Verwandte Themen

»Wiederherstellen einer fritheren Seitenversion® auf Seite 243
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Ausfiillen des Dialogfelds ,,In Website veroffentlichen” (nur Windows)

Mit dem Dialogfeld ,In Website veroffentlichen kénnen Sie den Inhalt eines Dokuments aus Microsoft Word, Excel
oder Outlook in Threr Website veroffentlichen.

1 Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um die Einstellungen fiir die Ver6ffentlichung des Dokuments auszuwéhlen:
a Wihlen Sie die Website aus, in der die Datei veroffentlicht werden soll.

Hinweis: Wenn Sie noch nicht mit der Website verbunden sind, konnen Sie die Verbindung jetzt herstellen.
Waiihlen Sie dazu im Dialogfeld ,,In Website verdffentlichen® im Popupmenii fiir die Auswahl die Option ,,Neue
Verbindung erstellen®. Weitere Informationen zum Erstellen einer Website-Verbindung finden Sie unter
»Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265.

b Wihlen Sie den Ordner aus, in dem die Datei gespeichert werden soll.
¢ Geben Sie einen Dateinamen ein.

Hinweis: Der Dateiname darf keine Leerzeichen, Tabulatorzeichen oder alphanumerischen Zeichen enthalten.

d Wihlen Sie ein Format aus.
e Klicken Sie auf die Schaltfliche ,, Vorlage auswihlen®. Das Dialogfeld ,,Vorlage auswahlen wird eingeblendet.

Wenn Sie im Dialogfeld ,,In Website veréffentlichen® nicht auf ,, Vorlage auswéhlen® klicken, wird die Vorlage,
die zuletzt fir die Veroffentlichung eines Microsoft Office-Dokuments verwendet wurde, dem Dokument
zugewiesen, das Sie jetzt veroffentlichen. Wenn die Vorlage nicht mit der Vorlage auf dem Server
ibereinstimmt, zeigt Contribute das Dialogfeld ,,Vorlage herunterladen® an. Sie haben folgende Méglichkeiten:

« Kilicken Sie auf die Schaltfliche ,,Mit alter Vorlage veréffentlichen®, um das Dokument mit der alten Vorlage
zu veroffentlichen.

+ Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Herunterladen und verdffentlichen®, um die aktualisierte Vorlage vom
Server herunterzuladen und dann das Dokument zu verdffentlichen.

Hinweis: Wenn das .doc-Format ausgewdhlt wurde, ist die Schaltfliche ,, Vorlage auswihlen® deaktiviert.

f Wihlen Sie in der Liste der verfiigbaren Vorlagen die gewiinschte Vorlage aus.

Darauthin wird eine Vorschau der ausgewdhlten Vorlage angezeigt.

g Wenn die Vorlage, die Sie fiir die Veréffentlichung eines Microsoft Office-Dokuments in der Website
ausgewdhlt haben, auf dem Server aktualisiert wurde, wird das Dialogfeld ,,Als neue Seite 6ffnen® angezeigt. Sie
konnen das Dokument entweder mit der alten Vorlage veréffentlichen oder die aktualisierte Vorlage vom
Server herunterladen und das Dokument dann mit der aktualisierten Vorlage veréffentlichen.

h Wibhlen Sie einen Vorlagenbereich in der Liste der bearbeitbaren Bereiche aus, die in der ausgewéhlten Vorlage
enthalten sind.

Wenn Sie die Vorlage ,,_blank“ auswiéhlen, ist diese Liste nicht verfiigbar.

i Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Vorlagen aktualisieren® und wahlen Sie dann eine der folgenden Optionen aus,
um die Liste der Vorlagen und der in der ausgewéhlten Vorlage enthaltenen bearbeitbaren Bereiche zu
aktualisieren:

Fiir diese Website — zur Anzeige einer aktualisierten Vorlagenliste fiir die ausgewéhlte Website.

Fiir ausgewshlte Vorlage - zur Anzeige einer aktualisierten Liste der bearbeitbaren Bereiche, die in der
ausgewdhlten Vorlage enthalten sind.

j (Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Als Standardvorlage definieren.
k Klicken Sie auf ,,OK*.

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE 260
Veroffentlichen von Webseiten und Blogeintrdagen

I (Optional) Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,Nur aktuelle Auswahl veréffentlichen, wenn Sie anstelle der
Auswahl das ganze Dokument veréffentlichen mochten.

2 Klicken Sie auf ,Veroffentlichen®.

Contribute veréffentlicht das Dokument in Threr Webseite und blendet ein Bestatigungsdialogfeld ein.

3 Klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen

»Veroffentlichen von Dokumenten aus Microsoft Office (nur Windows)“ auf Seite 244

Verwenden des Contribute-Plugins in Microsoft Office

Das Contribute-Plugin wird in der Symbolleiste von Microsoft Word, Excel und der E-Mail-Anzeige von Outlook
angezeigt. Das Plugin wird bei der Installation von Contribute automatisch installiert.

Mithilfe dieses Plugins konnen Sie Dokumente in IThren Websites und Blogs veréffentlichen, ohne Contribute zu
offnen. Sie kénnen das Dokument jedoch auch in Contribute 6ffnen und vor der Veroffentlichung bearbeiten.

% Kilicken Sie in Office auf eine der folgenden Optionen:

In Contribute 6ffnen Verwenden Sie diese Option, wenn Sie das Dokument vor dem Ver6ffentlichen in Contribute
offnen und bearbeiten mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Offnen von Dokumenten aus Microsoft
Office-Anwendungen in Contribute (nur Windows)“ auf Seite 115.

Im Blog veréffentlichen Verwenden Sie diese Option, um ein Dokument in IThrem Blog zu verdffentlichen. Weitere
Informationen finden Sie unter ,,Veréffentlichen von Inhalt aus Microsoft Office-Anwendungen in einem Blog
(nur Windows)“ auf Seite 247.

In Website veréffentlichen Verwenden Sie diese Option, um ein Dokument in Threr Website zu veréffentlichen.
Weitere Informationen finden Sie unter ,,Veroffentlichen von Dokumenten aus Microsoft Office (nur Windows)*
auf Seite 244.
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Kapitel 12: Erstellen und Verwalten von
Verbindungen mit Websites und
Blogservern

Nach der Installation von Adobe® Contribute® miissen Sie eine Verbindung mit einer Website oder einem Blog
herstellen, bevor Sie mit der Bearbeitung der Seiten oder der Erstellung von neuen Seiten und Blogeintrdgen beginnen
kénnen.

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie mithilfe des Contribute-Verbindungsassistenten (Windows und Mac OS)
eine Verbindung herstellen. Dariiber hinaus erfahren Sie, wie Sie Verwaltungseinstellungen fiir eine Website festlegen
und Verbindungen mit Websites und Blogservern umbenennen oder 16schen. In diesem Kapitel wird auch
beschrieben, wie Sie die Typen der Audio-, Video- und Bilddateien angeben, die in Thren Blogs veréffentlicht werden
konnen.

Nachdem Sie die Website-Verbindung erstellt haben, konnen Sie Rollen erstellen (siehe ,,Verwalten von Benutzern
und Rollen® auf Seite 324) und dann die Verbindungsinformationen fiir die Website an die Benutzer exportieren.

Erstellen und Senden von Website-Verbindungen

Wenn Sie die Verbindung mit einer Website herstellen, kann Contribute je nach Konfiguration Ihres Webservers und
der Komplexitat der Website unter Umstanden nicht alle méglichen Webserverkonfigurationen automatisch
erkennen. Mit den Webserver-Einstellungen im Dialogfeld ,,Website verwalten® konnen Sie andere Konfigurationen
fiir die Indexdateien Threr Website sowie alternative Internetadressen festlegen.

Sobald Sie eine Verbindung mit einer Website hergestellt haben, konnen Sie die Verbindungsinformationen in einer
Verbindungsschliisseldatei an die Benutzer senden. Wenn die Website von Contribute Publishing Server (CPS)
verwaltet wird, konnen Sie auch die URL verwenden.

Hinweis: Verbindungsschliissel stehen fiir Blogs nicht zur Verfiigung.

Webserver-Indexseiten

Die Indexseite einer Website ist die Webseite, die standardméflig angezeigt wird, wenn ein Besucher eine Website (wie
www.meinesite.com) aufruft, ohne eine bestimmte Webseite anzugeben. Ein Webserver kann so konfiguriert werden,
dass nach einem bestimmten Dateinamen gesucht wird, wenn keine Seite angegeben wurde. Die gebriuchlichsten
Dateinamen fiir Indexseiten sind index.htm, index.htm, default.htm und default.html. Informationen tiber die von
Threm Webserver verwendeten Dateinamen fiir Indexseiten finden Sie in der Dokumentation des Webservers.

Zusétzlich zum Dateinamen der priméren Indexseite sind in der Konfiguration der meisten Webserver
Alternativdateinamen fiir Indexseiten enthalten, die bestimmen, welche Seiten angezeigt werden, falls keine Datei mit
dem Dateinamen vorhanden ist, der als primére Indexseite angefordert wurde.

Hinweis: Indexseiten sind nur fiir Websites verfiigbar. Blogs verwenden keine Indexseiten.
Ein Webserver kann beispielsweise die folgenden Indexseitennamen suchen (in dieser Reihenfolge):

1 index.htm
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2 index2.htm
3 404error.htm

Falls eine Seite namens ,index.htm* vorhanden ist, sendet der Server diese Seite zur Anzeige an den Browser. Falls
diese Seite jedoch nicht vorhanden ist, sendet der Server die Seite ,,index2.htm® an den Browser. Wenn keine der
beiden Seiten verfiigbar ist, wird die Seite ,,404error.htm an den Browser gesendet. Solche Sekundérseiten bieten oft
einen zweiten Zugang zur Website oder informieren den Besucher dariiber, dass die Website nicht verfiigbar ist.

Contribute enthalt eine Liste der am haufigsten verwendeten Dateinamen fiir Indexseiten mit den gebrauchlichsten
Dokumenttyperweiterungen (htm, .html, .cfm, .asp, .jsp, .php usw.). Wenn der fiir Thre Website verwendete
Indexseiten-Dateiname, z. B. index.cfm, im Abschnitt ,Indexdateien® des Dialogfelds ,Index- und URL-Zuordnung®
aufgelistet ist, miissen Sie diese Konfigurationsoption wahrscheinlich nicht weiter beachten. Wenn die Dateinamen
Threr Indexseiten jedoch nicht in der Liste enthalten sind, miissen Sie Thre Indexseiten-Dateinamen der Liste
hinzufiigen und in der Reihenfolge sortieren, in der der Webserver die Namen sucht.

Wenn Thre Website z. B. einen Adobe ColdFusion-Anwendungsserver mit der Dokumenttyperweiterung ,,.cfm“
verwendet und die Indexseite IThrer Website den Dateinamen ,,main.cfm® tragt, miissen Sie den Dateinamen
»main.cfm® an erster Stelle der Indexseitenliste im Dialogfeld ,,Index- und URL-Zuordnung® hinzufiigen, sodass
Contribute in der Website zuerst nach dieser Seite sucht. Unter ,,Hinzufiigen von Dateinamen fiir Indexseiten® auf
Seite 281 wird beschrieben, wie Sie Thren Contribute-Einstellungen einen Dateinamen fiir Indexseiten hinzufiigen.

Verwandte Themen

»Hinzufligen von Dateinamen fiir Indexseiten® auf Seite 281

»Entfernen von Dateinamen fiir Indexseiten® auf Seite 282

Alternativ-Internetadressen

Webserver konnen auf verschiedenste Arten konfiguriert werden, um den unterschiedlichen Anforderungen der
Benutzer gerecht zu werden. Ein géngiger Aspekt der Webserver-Konfiguration ist die Zuordnung von entweder einer
Internetadresse zu mehreren IP-Adressen (oft zum Lastausgleich oder fiir Lokalisierungsanforderungen) oder einer
IP-Adresse zu mehreren Internetadressen. Die folgenden gidngigen Webserver-Konfigurationen umfassen eine URL-
Zuordnung:

Mehrfaches DNS-Alias Findet statt, wenn zwei oder mehrere DNS-Aliasnamen (Domain Name Server) auf einen
einzigen Server verweisen (fiir unsere Zwecke verfiigt dieser eine Server iiber nur eine IP-Adresse). Beim Zugriff auf
einen mit mehrfachen DNS-Aliasnamen konfigurierten Server betrachtet Contribute die angegebene Website und die
Aliasnamen als separate Websites, obwohl sie aus Sicht des Benutzers identisch sind.

Wenn sich z. B. die Website www.adobeonline.com auf Threm Server befindet und Sie zwei zusitzliche
Internetadressen einrichten, die auf diese Website verweisen (z. B. www.adobe.com und www.photoshop.com), muss
Contribute so konfiguriert werden, dass alle Internetadressen als zur selben Website gehorig erkannt werden.

Virtuelle Serverkonfigurationen Zwei oder mehr DNS-Aliasnamen verweisen auf denselben Server, dem Benutzer
werden jedoch verschiedene Websites angezeigt. Wenn auf einem Server mit dieser Konfiguration eine
Anzeigeanforderung fiir eine Webseite eingeht, zeigt der Server, abhingig von der Adresse, verschiedene Webseiten
an. Es gibt zwei Arten von virtuellen Serverkonfigurationen:

+ DNS-basierte virtuelle Server verwenden eine IP-Adresse mit zwei oder mehreren DNS-Aliasnamen, die auf diese
Adresse verweisen. Bei dieser Konfiguration unterscheidet der Server die angeforderten Webseiten anhand der
Internetadresse und zeigt die entsprechende Seite an.

« IP-basierte virtuelle Server unterscheiden verschiedene Webserver anhand der IP-Adresse.
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Virtuelle Server werden oft dazu verwendet, lokalisierten Inhalt fiir verschiedene geografische Standorte
bereitzustellen. Abhéngig vom Standort der Benutzer zeigt eine Seite mit aktuellen Nachrichten beispielsweise
unterschiedliche lokale Informationen an.

Portnummern - werden hiufig verwendet, um einen Doménennamen noch weiter in mehrere Websites zu
unterteilen. Dadurch kann der Webseite die Moglichkeit gegeben werden, je nach Portnummer der eingehenden
Anforderung verschiedene Softwarefunktionen bereitzustellen.

Internetadressen mit verschiedenen Portnummern werden als verschiedene Websites behandelt. Dies ist jedoch nicht
immer der Fall. Wie bei Webserver-Konfigurationen mit mehrfachen DNS-Aliasnamen ist es auch hier wichtig,
Hostnamen mit verschiedenen Portnummern den richtigen Websites zuzuordnen.

Wenn auf die Website Threr Firma z. B. iiber zwei verschiedene Internetadressen mit unterschiedlichen Portnummern
zugegriffen werden kann, missen Sie diese Internetadressen im Feld ,, Alternative Adressen® angeben. Angenommen,
Thre Firma verwaltet die folgenden Internetadressen:

www.autos.com
www.autos.com:8080

Beide Internetadressen verweisen auf dieselbe Website, mit der Ausnahme, dass bei den Websites mit der
Portnummer 8080 die Cookiedatei des Browsers gelesen wird. Dadurch wird festgestellt, ob es sich bei dem Benutzer
um einen neuen oder einen regelmifligen Besucher handelt. Wenn der Benutzer bereits registriert ist, wird die Website
ohne Registrierungsaufforderung angezeigt. Bei einem neuen Benutzer wird ein Dialogfeld mit der Aufforderung
angezeigt, sich zu registrieren, um Zugriff auf die Website zu erhalten.

Verwandte Themen

»Angeben von Alternativ-Internetadressen® auf Seite 283

Verbindungsschliissel

Mit dem Verbindungsassistenten (Windows und Mac OS) konnen Sie schnell und einfach Website-Verbindungen fiir
Benutzer einrichten. Der Assistent ermdglicht Contribute-Benutzern die Zusammenarbeit durch eine gemeinsame
Nutzung von Website-Verbindungen.

Mit Contribute konnen Sie den Benutzern Website-Verbindungsinformationen bereitstellen, indem Sie diese
Informationen in eine Verbindungsschliisseldatei aufnehmen. Der Verbindungsschliissel ist mit einem Kennwort
verschliisselt, sodass alle in der Datei gesendeten Informationen fiir die Netzwerkanmeldung und alle FTP-
Anmeldeinformationen gesichert sind und nur mit Contribute angezeigt werden konnen. Die
Verbindungsschliisseldatei hat die Dateierweiterung ,,.stc“. Sie konnen diese Datei entweder per E-Mail an die
Benutzer senden oder auf Threm Computer speichern, damit andere Benutzer sie herunterladen und importieren
konnen. Wenn Sie auf diese Datei auf Threm Desktop oder in der E-Mail-Anlage doppelklicken, wird Contribute
geoffnet und die Verbindung wird importiert.

FTP- und Secure FTP-Verbindungsschliissel konnen plattformiibergreifend verwendet werden;
Verbindungsschliissel fiir LAN sind jedoch an eine bestimmte Plattform gebunden.

Das Verfahren fiir das Senden eines Verbindungsschliissels unterscheidet sich je nach Benutzermodell, das Sie fiir die
Verwaltung Ihrer Website gewdhlt haben. Wenn Benutzer die Verbindung mit einer Website durch manuelle Eingabe
der Verbindungsinformationen oder iiber eine Verbindungsschliisseldatei herstellen, lesen Sie den Abschnitt ,,Senden
von Verbindungsschliisseln fiir Websites“ auf Seite 292. Wenn Sie die Benutzer mit einem Verbindungsserver
verwalten, lesen Sie den Abschnitt ,,Senden von Verbindungen fiir CPS-verwaltete Websites auf Seite 293.

Hinweis: Verbindungsschliissel stehen fiir Blogs nicht zur Verfiigung.
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Bevor Sie beginnen, sollten Sie die folgenden Informationen zur Hand haben:

Thr Benutzername und Thre E-Mail-Adresse

Mithilfe von Benutzernamen und E-Mail-Adressen werden die Benutzer und die Webseiten oder Blogeintrige
erkannt, an denen sie gerade arbeiten. Contribute verhindert, dass mehrere Benutzer gleichzeitig dieselbe Webseite
bearbeiten. (Contribute verwendet zur Vermeidung von Bearbeitungskonflikten ein System, das dem Ein-
/Auschecksystem in Dreamweaver sehr dhnlich ist.)

Wenn Sie mehrere Kopien von Contribute besitzen, verwenden Sie fiir jede Kopie einen anderen Benutzernamen.
Beispielsweise Chris(Laptop) und Chris(Mac) Wenn Sie denselben Benutzernamen verwenden, konnten Sie
unbeabsichtigt Auscheckvorginge von anderen Systemen aufSer Kraft setzen.

Webadresse der Website oder des Blogservers

Die URL (Uniform Resource Locator) einer Website ist ihre Adresse im Internet oder im unternehmensinternen
Intranet. Website-URLs weisen gewo6hnlich folgendes Format auf:

http://www.meinesite.de/

Die Zugangspunkt-URL (Uniform Resource Locator) eines Blogservers ist seine Adresse im Internet oder im
unternehmensinternen Intranet. Blogserver-URLs weisen gewo6hnlich folgendes Format auf:

http://blogname.blogsite.com

Netzwerkpfad der Website fiir die Verbindung mit lokalen Netzwerken

Beim Netzwerkpfad handelt es sich um den Speicherort der Website innerhalb des lokalen Netzwerks Threr
Organisation. Er enthilt den Namen des Servers, auf dem die Website gespeichert ist, und den Verzeichnispfad der
Websitedateien auf diesem Server. Thr Netzwerkpfad konnte beispielsweise folgendermaflen lauten:
\\Arbeitsplatz\wwwroot\ (Windows) oder afp://server:volume: (Mac OS).

Hinweis: Wenn unter Mac OS X eine LAN-Verbindung erstellt werden soll, muss das Netzwerkvolumen des Servers,
mit dem Sie eine Verbindung herstellen, vor dem Erstellen der Verbindung auf dem Computer-Desktop installiert
werden. Wiihlen Sie im Finder ,,Gehe zu*“ > ,,Mit Server verbinden®, um das Netzwerk zu installieren, mit dem Sie die
Verbindung herstellen méchten.

FTP- oder SFTP-Verbindungsinformationen

FTP ermoglicht eine sichere Dateitlibertragung auf lokale oder standortferne Webserver. Wenn Sie von einem
entfernten Standort (beispielsweise von zu Hause oder einem anderen Biiro) auf Ihre Website zugreifen, miissen
Sie die Verbindung mit der Website unter Umstdnden iiber FTP herstellen, um Dateien von diesem entfernten
Standort iiber das Internet auf Thre Website zu tibertragen (beispielsweise wenn Sie nicht iiber eine lokale
Netzwerkverbindung mit der Website verfiigen).

Wenn Sie oder andere Benutzer iiber FTP oder SFTP auf die Website zugreifen mochten, miissen Sie die Adresse
des FTP-Servers sowie den Benutzernamen und das Kennwort zum Herstellen einer Verbindung mit dem FTP-
Server kennen. Die Adresse des FTP-Servers konnte z. B. folgendermaflen lauten: ftp.meinesite.com.

Hinweis: Bei Websites, die tiber CPS verwaltet werden, miissen die Benutzer ihre eigenen FTP- oder SFTP-
Benutzerkontodaten angeben, um eine Verbindung mit der Website herzustellen.

Bestdtigung, dass Contribute direkte Unterstiitzung fiir Ihr Blog bietet

Contribute bietet direkte Unterstiitzung fiir Blogs, die von Blogger, TypePad, Roller oder WordPress gehostet
werden.
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Wenn Thr Blog von einem anderen Dienst gehostet wird, muss der Host die MetaWeblog-API unterstiitzen. Die
MetaWeblog-API erméoglicht es Contribute und anderen externen Programmen, den Text und die Attribute von
Blogeintrigen zu dndern. Wenn Thr Bloghost die MetaWeblog-API unterstiitzt, miissen Sie die Zugangspunkt-
URL des Blogs eingeben, wie http://blogname.blogsite.com, sowie Ihren Benutzernamen und Thr Kennwort fiir das
Blog, das vom jeweiligen Dienst gehostet wird.

Hinweis: Sie miissen bereits ein Blogkonto beim Bloghost eingerichtet haben, bevor Sie mithilfe von Contribute eine
Verbindung herstellen konnen.

Verwandte Themen

»Erstellen einer Verbindung mit einem .Mac-Konto“ auf Seite 270
»Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites® auf Seite 271

»Verwalten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 297

Erstellen von Website-Verbindungen

Der Verbindungsassistent (Windows oder Mac OS) fiihrt Sie Schritt fiir Schritt durch die Erstellung einer neuen
Verbindung mit einer Website. Dabei werden Sie zur Eingabe aller fiir die Verbindungserstellung benétigten
Informationen aufgefordert.

Das Verfahren zur Erstellung einer Blogverbindung ist anders; weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen von
Blogserver-Verbindungen® auf Seite 267.

Hinweis: Wenn Sie mit Macintosh arbeiten und iiber ein .Mac-Konto verfiigen, konnen Sie ganz einfach eine
Verbindung mit dem .Mac-Konto herstellen. Aktivieren Sie im Verbindungsassistenten das Kontrollkdstchen ,,.Mac*.
Unter ,Erstellen einer Verbindung mit einem .Mac-Konto“ auf Seite 270 wird genauer beschrieben, wie Sie den Ordner
in Ihrer .Mac-Website auswdhlen, mit dem Sie eine Verbindung herstellen mdichten.

1 Starten Sie Contribute.
2 Waibhlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Meine Verbindungen® (Windows) bzw. ,,Contribute“ > ,,Meine Verbindungen“ (Mac OS).

Das Dialogfeld ,Meine Verbindungen wird angezeigt. Mithilfe der Optionen in diesem Dialogfeld konnen Sie Thre
Contribute-Verbindungen erstellen und verwalten.
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Sie konnen das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen auch verwenden, um Verbindungen mit Blogs zu erstellen.
Weitere Informationen zur Erstellung von Verbindungen mit Blogs finden Sie unter ,,Erstellen von Blogserver-
Verbindungen® auf Seite 267.

Meine Yerbindungen

[Erstellen... ] [Importieren... ] [Bearbeiten... ] [ Entfernen ] [Umbenennen] [Deaktivieren ]

Yerbindungsname | Adresse |Rolle | Administr.
E TypePad hkkp: f e bypepad, com/tfapif
; loc# http:ffaranzks. typepad. comflocd)
Joe Smith's Blog http:faraczks. typepad. comfscribblings_af _ctf

Trially file: f1G|Triallf Administrator Ela

keine Verbindung herstellen mit Website fir das Tutorial beim Start

[C1Beim Start keine Website-Verbindung herstellen {kirzere Contribute-Starkzeit)

3 Klicken Sie auf ,,Erstellen®.

Hinweis: Der Verbindungsassistent (Windows und Mac OS) wird angezeigt. Der Verbindungsassistent fiihrt Sie
durch die Erstellung einer neuen Website-Verbindung.

Q Klicken Sie gegebenenfalls auf ,, Zuriick®, um zu einem vorherigen Bildschirm zu wechseln. Klicken Sie auf die
Schaltfliche ,,Hilfe®, um weitere Informationen zum Ausfiillen der Bildschirme anzuzeigen.

4 Klicken Sie auf ,, Weiter.
5 Waihlen Sie im Popupmenii ,, Womit mochten Sie eine Verbindung herstellen die Option ,, Website®.

6 Geben Sie in das Feld ,,Wie lautet die Internetadresse (URL) Ihrer Website“ die Website ein, mit der Sie eine
Verbindung herstellen méchten. Klicken Sie bei Bedarf auf die Schaltfliche ,,Durchsuchen®, um die Website zu
suchen.

7 Klicken Sie auf ,Weiter".

8 Wihlen Sie im Popupmenii ,,Verbindungsaufbau mit dem Webserver Ihren Verbindungsdienst aus und fithren
Sie dann einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie ,FTP“ ausgewdhlt haben, geben Sie den Namen des FTP-Servers sowie Ihren Benutzernamen und Thr
Kennwort ein.

« Wenn Sie ,,Secure FTP (SFTP)“ ausgewahlt haben, geben Sie den Namen des SFTP-Servers sowie Ihren
Benutzernamen und Ihr Kennwort ein.

+ Wenn Sie ,,Lokal/Netzwerk® ausgewihlt haben, geben Sie den Netzwerkpfad Ihrer Website ein.

+ Wenn Sie ,WebDAV* ausgewdhlt haben, geben Sie die WebDAV-URL sowie Ihren Benutzernamen und Thr
Kennwort ein.

9 (Optional) Klicken Sie auf ,,Erweitert und wahlen Sie erweiterte Verbindungsoptionen fiir den Verbindungsdienst
aus, den Sie in Schritt 7 angegeben haben.

10 Klicken Sie auf ,,Weiter®.
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11 Uberpriifen Sie im Zusammenfassungsbildschirm des Assistenten, ob alle Verbindungseinstellungen korrekt sind,
und klicken Sie auf ,,Fertig“ (Windows) oder ,Fertig stellen“ (Mac OS), um die Verbindung herzustellen.

Contribute erstellt nun eine Verbindung mit der Website.

Sobald Contribute die Verbindung mit der Website erfolgreich hergestellt hat, wird der Verbindungsassistent
geschlossen und die Hauptseite der Website wird im Contribute-Browser angezeigt.

Verwandte Themen
»Erstellen einer Verbindung mit einem .Mac-Konto“ auf Seite 270

»Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites® auf Seite 271

»Verwalten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 297

Erstellen von Blogserver-Verbindungen

Der Verbindungsassistent (Windows oder Mac OS) fiihrt Sie Schritt fiir Schritt durch die Erstellung einer neuen
Verbindung mit einem Blog. Dabei werden Sie zur Eingabe aller fiir die Verbindungserstellung benétigten
Informationen aufgefordert.

Das Verfahren zur Erstellung einer Website-Verbindung ist anders; weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen
von Website-Verbindungen® auf Seite 265.

Verbindungen mit Blogservern konnen mit zwei verschiedenen Methoden erstellt werden.
« Angabe des Benutzernamens und Kennworts fiir den Blogserver

 Angabe der Blog-URL sowie des Benutzernamens und Kennworts fiir den Blogserver
Sie konnen Verbindungen mit Blogs herstellen, die auf folgenden Servern gehostet werden:

« Blog-Veroffentlichungsdienste Blogger, TypePad oder WordPress. Benutzer, deren Blogs bei diesen Diensten
gehostet werden, konnen direkt eine Verbindung mit ihren Blogs herstellen, indem sie den Host im
Verbindungsassistenten auswéhlen.

+ Andere interne Server, die die MetaWeblog-API unterstiitzen, wie Movable Type.

Hinweis: Die MetaWeblog-API ermdglicht es Contribute-Benutzern, den Text und die Attribute von Blogeintrigen zu
dndern.

1 Starten Sie Contribute.

2 Waibhlen Sie ,Bearbeiten > ,Meine Verbindungen“ (Windows) bzw. ,,Contribute > ,Meine Verbindungen® (Mac OS).
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Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® wird angezeigt. Mithilfe der Optionen in diesem Dialogfeld konnen Sie Thre
Contribute-Verbindungen erstellen und verwalten.

Meine Yerbindungen

[Erstellen... ] [Importieren... ] [Bearbeiten... ] [ Entfernen ] [Umbenennen] [Deaktivieren ]

Yerbindungsname | Adresse |Rolle | Administr.
E TypePad hkkp: f e bypepad, com/tfapif
ﬁ! loc# http:ffaranzks. typepad. comflocd)

: - Joe Smith's Blog http:faraczks. typepad. comfscribblings_af _ctf
jally file: f1G|Triallf Administrator
= fiir das Tukorial File: f i3] Dokume: instellungen/cy) g.. I i}

A@quag..

keine Verbindung herstellen mit Website fir das Tutorial beim Start

[C1Beim Start keine Website-Verbindung herstellen {kirzere Contribute-Starkzeit)

3 Klicken Sie auf ,,Erstellen®.

Der Verbindungsassistent (Windows und Mac OS) wird angezeigt. Der Verbindungsassistent fiihrt Sie durch die
Erstellung einer neuen Website-Verbindung.

Klicken Sie auf ,,Weiter®.

Wihlen Sie im Popupmenil ,, Womit mochten Sie eine Verbindung herstellen“ die Option ,,Blogs®.
Wihlen Sie den Host IThres Blogs im Popupmenti ,, Wer hostet Thr Blog®.

Klicken Sie auf ,,Weiter®.

0 N o u b

Wenn Sie Blogger, TypePad oder WordPress ausgewahlt haben, geben Sie den Benutzernamen und das Kennwort
fiir das Blog ein.

9 Kilicken Sie auf ,,Fertig“ (Windows) oder ,,Fertig stellen“ (Mac OS), um die Verbindung abzuschliefen.

Contribute erstellt eine Verbindung mit dem Blogserver.

Hinweis: Wenn Sie eine Verbindung mit dem Roller-Blogserver herstellen méchten, wihlen Sie im Popupmenii ,, Wer
hostet Ihr Blog“ die Option ,,Andere Blogserver aus und geben Sie dann die erforderlichen Informationen ein.

Nachdem Contribute eine Verbindung mit dem Blog hergestellt hat, wird der Verbindungsassistent geschlossen. Das
Dialogfeld ,Meine Verbindungen® wird angezeigt und listet die Blogs auf, mit denen Sie verbunden sind. Die Blogs
werden auch auf der Contribute-Startseite aufgelistet.

Hinweis: Wenn Sie eine Verbindung mit einem Blogserver hergestellt haben und dann ein anderes Blog auf demselben
Blogserver erstellen, konnen Sie das neue Blog und seine Details hinzufiigen, indem Sie die Verbindung mit dem
Blogserver erneut herstellen. Weitere Informationen finden Sie unter , Wiederherstellen einer Verbindung mit einem
Blogserver auf Seite 269.

Erstellen von Blogserver-Verbindungen mithilfe der Blog-URL

1 Starten Sie Contribute.

2 Klicken Sie im Bereich zur Erstellung neuer Verbindungen auf den Hyperlink fiir Blogverbindungen.
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Der Bildschirm ,,Verbindung auswéhlen® des Verbindungsassistenten wird angezeigt.

3 Standardmaiflig ist die Option ,,Blogs“ im Popupmenii ,, Womit mochten Sie eine Verbindung herstellen®
ausgewdhlt.

4 Wenn Ihr Blog auf einem internen Server gehostet wird, der das MetaWeblog-Protokoll unterstiitzt, wihlen Sie im
Popupmenii ,,Wer hostet Ihr Blog“ die Option ,,Andere Blogserver“ aus.

Das Textfeld ,,Wie lautet die URL IThres Blogs“ wird zusammen mit der Schaltfliche ,,Durchsuchen® angezeigt.

5 (Optional) Geben Sie im Textfeld ,,Wie lautet die URL IThres Blogs“ die URL fiir die Homepage Ihres Blogs ein oder
verwenden Sie die Schaltfliche ,,Durchsuchen®.

6 Klicken Sie auf ,,Weiter.

Der Bildschirm ,,Verbindungsinformationen fiir Blogsite“ des Verbindungsassistenten wird angezeigt.

Wenn Sie ,,Blogger® ausgewihlt haben oder wenn Contribute den Zugangspunkt des Blogservers finden kann,
dessen URL Sie angegeben haben, werden nur die Textfelder ,,Geben Sie Thren Benutzernamen fiir den Blogserver
ein“ und ,,Geben Sie Ihr Kennwort fiir den Blogserver ein“ angezeigt. Wenn Sie jedoch ,,Andere Blogserver®
angegeben haben oder wenn Contribute den Zugangspunkt des angegebenen Blogservers nicht findet, werden
auflerdem das (deaktivierte) Blogprotokoll-Popupmenii und das Textfeld ,,Zugangspunkt® eingeblendet.

7 Geben Sie Thren Benutzernamen fiir den Blogserver in das vorgesehene Textfeld ein.
8 Geben Sie Ihr Kennwort fiir den Blogserver in das vorgesehene Textfeld ein.
9 Wenn das Textfeld ,,Zugangspunkt® angezeigt wird, geben Sie den Zugangspunkt an.
Der Zugangspunkt ist die URL, die fiir die Verbindung mit dem Blogserver verwendet wird.

Der Zugangspunkt ist die URL, die fiir die Verbindung mit dem Blogserver verwendet wird. Eine Liste iiblicher
Zugangspunkte finden Sie in der Hilfedokumentation. Driicken Sie F1, um die Onlinehilfe aufzurufen.

Hinweis: Klicken Sie auf ,,Zuriick®, um bei Bedarf zu vorigen Bildschirmen zuriickzukehren.

10 Klicken Sie auf ,,Fertig®.

Contribute stellt eine Verbindung zum Blogserver her und die Homepage des Blogs wird im Contribute-Browser
angezeigt.

Verwandte Themen

»Erstellen einer Verbindung mit einem .Mac-Konto“ auf Seite 270
»Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265
»Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites“ auf Seite 271

»Verwalten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 297

Wiederherstellen einer Verbindung mit einem Blogserver

Nachdem Sie ein Blog mit dem Blogveréffentlichungsdienst erstellt haben, miissen Sie Contribute beenden und neu
starten. Wenn Sie Contribute starten, wird die Verbindung mit dem Blogserver neu hergestellt. Die Details des neuen
Blogs werden automatisch aktualisiert.

« Starten Sie Contribute, falls die Anwendung noch nicht ausgefithrt wird. Contribute stellt die Verbindung mit dem
Blogserver neu her und aktualisiert die Verbindung automatisch mit den Details der neuen Blogs.
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«  Wenn Contribute ausgefiihrt wird, fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Beenden Sie Contribute und starten Sie das Programm dann neu.

+ Bearbeiten Sie die Blogserver-Verbindung, ohne die Benutzerinformationen zu dndern. Weitere Informationen
zur Bearbeitung von Blogserver-Verbindungen finden Sie unter ,,Bearbeiten von Website- und Blogserver-
Verbindungen® auf Seite 298.

« Deaktivieren und aktivieren Sie die Blogserver-Verbindung. Weitere Informationen finden Sie unter
»Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen® auf Seite 301 und ,,Aktivieren von Website-
oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 302.

Erstellen einer Verbindung mit einem .Mac-Konto

Sie konnen Contribute mit Threm .Mac-Konto verbinden und somit eine nahtlose Verbindung zu Threr Website
herstellen. Diese Integration von Contribute und .Mac ist fiir Mac OS X 10.2 und héher verfiigbar.

Hinweis: Unter Mac OSX 10.1. miissen Sie Ihre iDisk installieren, damit Contribute Ihr .Mac-Konto erkennen kann.
Wiihlen Sie zur Installation der iDisk im Finder ,,Gehe zu“ > ,,iDisk "

Wenn Contribute feststellt, dass Sie iiber ein aktives .Mac-Konto verfiigen, wird beim Start von Contribute eine
Aufforderung zum Herstellen einer Verbindung angezeigt. Wenn Sie diese Aufforderung ignorieren und die
Verbindung mit Threm Konto erst zu einem spateren Zeitpunkt herstellen mochten, verwenden Sie dazu den
Verbindungsassistenten.

1 Waihlen Sie ,,Contribute® > ,,Meine Verbindungen® (Mac OS).
Das Dialogfeld ,Meine Verbindungen® wird angezeigt.
2 Klicken Sie auf , Erstellen®.
Der Verbindungsassistent wird eingeblendet.
3 Wihlen Sie im Popupmenii ,, Womit mochten Sie eine Verbindung herstellen? die Option ,,.Mac-Website®.

Mithilfe der in den Systemvoreinstellungen gespeicherten .Mac-Informationen installiert Contribute Ihre IDisk
und erstellt eine Verbindung mit dem Stammordner Threr Website. Unter ,,Auswihlen eines .Mac-Website-
Ordners fiir die Verbindung® auf Seite 270 wird beschrieben, wie Sie einen anderen Ordner fiir die Verbindung
auswihlen.

Hinweis: Wenn Contribute Ihr .Mac-Konto nicht erkennt, werden Sie gefragt, ob Sie eines einrichten mochten.

Auswaihlen eines .Mac-Website-Ordners fiir die Verbindung

Wenn Sie die Option, mit der Sie die Verbindungsinformationen von Ihrem .Mac-Konto abrufen konnen, auswahlen,
zeigt Contribute automatisch den Pfad zum Stammordner Threr .Mac-Website an. Um eine Verbindung mit einem
Unterordner Threr .Mac-Website herzustellen, lassen Sie Contribute die Pfadinformationen vervollstindigen und
bearbeiten Sie den Pfad dann so, dass er auf den gewiinschten Ordner verweist.

1 Wihlen Sie ,,Contribute > ,Meine Verbindungen (Mac OS).

Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen wird angezeigt.

2 Klicken Sie auf ,,Erstellen®.

Der Verbindungsassistent wird eingeblendet.

3 Wibhlen Sie im Popupmenti ,, Womit mdchten Sie eine Verbindung herstellen? die Option ,,.Mac-Website®.

4 Klicken Sie im Verbindungsassistenten auf ,Fortfahren“, um die .Mac-Verbindungsinformationen hinzuzufiigen.
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5 Klicken Sie im Verbindungsassistenten auf ,,Zuriick“ und deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen fiir die Option, mit
der Sie Verbindungsinformationen von Ihrem .Mac-Konto abrufen kénnen, sodass Sie den Pfad fiir die
Verbindung auswéhlen kénnen.

Die Informationen zur Verbindung mit der .Mac-Website werden nicht geloscht. Sie konnen die gewilinschten

Anderungen in den Bildschirmen des Verbindungsassistenten vornehmen.

6 Klicken Sie auf ,,Fortfahren, um die Einstellungen wie gewiinscht zu aktualisieren. Klicken Sie im
Zusammenfassungsbildschirm auf ,,Fertig stellen®, um den Verbindungsassistenten zu schliefSen.

Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites

Nachdem Sie CPS installiert und konfiguriert haben, konnen Sie CPS fiir Ihre Website aktivieren. Sie konnen CPS oder
den Benutzerverzeichnisdienst jederzeit deaktivieren.

Hinweis: Zum Deaktivieren anderer Dienste miissen Sie die CPS-Konsole verwenden. Weitere Informationen finden Sie
in der Hilfe zur CPS-Konsole.

Aktivieren von CPS fiir lhre Website

Bevor Sie CPS mit Threr Website verwenden konnen, miissen Sie CPS installieren und konfigurieren (weitere
Informationen zur Konfiguration finden Sie in der Hilfe zur CPS-Konsole). Auflerdem miissen Sie eine Contribute-
Verbindung mit Threr Website erstellen (siehe ,,Erstellen von Website-Verbindungen auf Seite 265).

Nachdem Sie diese Aufgaben ausgefithrt haben, konnen Sie CPS fiir Ihre Website aktivieren.

Bevor Sie CPS fiir die Verwendung des Benutzerverzeichnisses mit Ihrer Website aktivieren, miissen Sie sicherstellen,

dass alle Benutzer, die zuvor mithilfe eines Verbindungsschliissels eine Verbindung mit der Site hergestellt haben, alle
Entwiirfe verdffentlichen. Nachdem Sie CPS fiir Ihre Website aktiviert haben, konnen diese Benutzer erst wieder eine
Verbindung mit der Website herstellen, nachdem Sie sie iiber LDAP, Active Directory oder eine dateibasierte
Benutzerdatenbank der Website hinzugefiigt haben.

1 Starten Sie Contribute.

2 Waibhlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,, Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,, Websites verwalten (Mac OS)
und wihlen Sie dann im Untermenii die zu verwaltende Website.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten® wird angezeigt.

3 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Benutzer und Rollen®.
4 Wihlen Sie in der Liste der Verwaltungskategorien links ,,Publishing Server® aus.
5 Klicken Sie auf ,,Publishing Server aktivieren®.

Das Dialogfeld ,,Publishing Server aktivieren® wird angezeigt.

Publishing Server aktivieren

Publshing Server-Intermetadresse (URL):
hetps:ifl

Hirmueis: Sie firden diess Internetadresse auf der Ubersichtssee der Publshing
Server-Konsole,

[¥] Benitzarverzeichnis aktiviaren

‘Wahilen Sie diese Cption, wenn 'Websteverbindung und
Benutzersuthentifizierng von Publishing Server verwalbet werden scllen,
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6 Geben Sie die Internetadresse von Publishing Server in das Adressfeld ein und klicken Sie auf ,,OK*.

Weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen im
Dialogfeld ,,Publishing Server aktivieren“ auf Seite 304.

Wenn Sie weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld bendtigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Hilfe®.

Contribute stellt eine Verbindung mit CPS her und Sie konnen die CPS-Konsole starten.

Hinweis: Wenn Sie den Benutzerverzeichnisdienst aktivieren, werden Benutzer, die zu einem friiheren Zeitpunkt mit
der Website verbunden waren, entfernt, und Verbindungsschliissel, die Sie bereits versendet haben, sind nicht mehr
giiltig. Sie miissen die Benutzer iiber LDAP, Active Directory oder eine dateibasierte Benutzerdatenbank hinzufiigen.
Unter ,,Hinzufiigen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites“ auf Seite 294 wird beschrieben, wie Sie den von CPS
verwalteten Websites Benutzer hinzufiigen.

7 (Optional) Klicken Sie im Dialogfeld ,,Website verwalten“ auf ,,Publishing Server-Konsole“, um die CPS-Konsole
zu starten.

Website verwalten

Benutzer und Rollsn | lishing Server

Verialbung

iebserver [ Publshing Server deaktivieren |
Frihere Yersionen

Neue Seiten Publishing Server-Internetadresse:
az‘rt;o”;fmim"e https: {172, 16.204.20:8900/conkribute
Kompatibilitat Publishing Server-Konsols

Hyperlinks

PDF-Einbettung

Arbeitsablaufzuordnung Benutzerverzeichnis deakkivieren

Inhaltstypen

Die Folgenden Verbindungsinformationen werdan von allen
Eenutzern verwendet. Um Benutzer hinzuzufigen, rufen Sie
“Benutzer und Rollen" auf.

Typ: FTP
Host: 172.16.204.20

[ Werbindung bearbeiten... ]

#

Verwandte Themen

»Hinzuftigen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites“ auf Seite 294

»Deaktivieren von CPS fir eine Website® auf Seite 272

Deaktivieren von CPS fiir eine Website

Sie konnen CPS fiir Websites deaktivieren, die von CPS verwaltet werden. Dies kann niitzlich sein, wenn Sie
voriibergehend verhindern mochten, dass Benutzer eine Verbindung mit dem Server herstellen (beispielsweise zur
Serverwartung).
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Wenn Sie CPS deaktivieren, konnen Benutzer, die mit der Website verbunden waren, erst wieder eine Verbindung
herstellen, wenn Sie CPS wieder aktiviert haben. Die Datei mit den Verwaltungseinstellungen fiir die Website wird in
Contribute nicht entfernt, wenn Sie CPS deaktivieren, sodass die Rollen und Berechtigungen nicht beeintrachtigt
werden.

1 Verdffentlichen Sie alle gedffneten Entwiirfe fiir die Website.

Nach der Deaktivierung des Dienstes konnen Sie moglicherweise nicht mehr auf unveréffentlichte Entwiirfe
zugreifen.

Stellen Sie sicher, dass auch die Benutzer, die mit der Website verbunden sind, alle Entwiirfe veroffentlichen.

2 Waibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,, Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,, Websites verwalten® (Mac OS)
und wihlen Sie dann im Untermenti die zu verwaltende Website.

Das Dialogfeld ,,Website verwalten“ wird angezeigt.
3 Wihlen Sie in der Liste links die Kategorie ,,Publishing Server* aus.
4 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Publishing Server deaktivieren®.
Ein Bestatigungsdialogfeld wird angezeigt.
5 Klicken Sie auf ,,Ja“, um fortzufahren.

Contribute deaktiviert CPS fiir diese Website. Die Datei mit den Verwaltungseinstellungen fiir die Website wird in
Contribute nicht entfernt, sodass die Rollen und Berechtigungen nicht beeintréchtigt werden. Es besteht immer
noch eine Verbindung mit der Website, die jedoch nicht mehr verwaltet ist.

Hinweis: Benutzer, die mit dieser Website verbunden waren, konnen die Verbindung erst wieder herstellen, wenn Sie
CPS wieder aktivieren oder den Benutzern Verbindungsschliissel mit den neuen Verbindungsinformationen senden.

6 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um das Dialogfeld ,, Website verwalten® zu schlielen.

Verwandte Themen

»Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen® auf Seite 301
»Entfernen von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 300

»Deaktivieren des Benutzerverzeichnisdienstes fiir eine Website® auf Seite 273

Deaktivieren des Benutzerverzeichnisdienstes fiir eine Website

Sie konnen den Benutzerverzeichnisdienst fiir jede von CPS verwaltete Website deaktivieren.

Hinweis: Zum Deaktivieren anderer Dienste miissen Sie die CPS-Konsole verwenden. Weitere Informationen finden Sie
in der Hilfe zur CPS-Konsole.

Wenn Sie den Benutzerverzeichnisdienst deaktivieren, konnen Benutzer, die zuvor mit der Website verbunden waren,
erst wieder eine Verbindung herstellen, wenn Sie ihnen Verbindungsschliissel mit den neuen
Verbindungsinformationen senden.

1 Veroffentlichen Sie alle gedffneten Entwiirfe fir die Website.

Nach der Deaktivierung des Dienstes konnen Sie moglicherweise nicht mehr auf unveréffentlichte Entwiirfe
zugreifen.

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass auch die Benutzer, die mit der Website verbunden sind, alle Entwiirfe verdffentlichen.
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2 Wihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten (Mac OS)
und wihlen Sie dann im Untermenii die zu verwaltende Website.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten® wird angezeigt.

3 Wihlen Sie in der Liste links die Kategorie ,,Publishing Server® aus.

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Benutzerverzeichnis deaktivieren®.
Contribute deaktiviert den Benutzerverzeichnisdienst fiir diese Website.

Hinweis: Benutzer, die mit dieser Website verbunden waren, konnen die Verbindung erst wieder herstellen, wenn Sie
ihnen Verbindungsschliissel mit den neuen Verbindungsinformationen senden.

5 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um das Dialogfeld ,, Website verwalten® zu schlieflen.

Verwandte Themen
»Aktivieren von CPS fiir IThre Website“ auf Seite 271

»Deaktivieren von CPS fir eine Website® auf Seite 272

Verwenden von Subversion mit Contribute

Subversion ist ein Open-Source-Versionssteuerungssystem eines Drittanbieters. Mithilfe von Subversion kénnen Sie
Anderungen an Threr Website nachverfolgen. Weitere Informationen zu Subversion finden Sie unter
http://subversion.tigris.org/.

Integrieren von Subversion

Bei der Integration in Contribute dient der Subversion-Server als Repository fiir Webseiten. Alle Versionen
verdffentlichter Seiten konnen vom Server abgerufen werden, zusammen mit Informationen wie Versionsnummer,
Datum, Autor und Kommentaren.
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Aktivieren von Subversion fiir eine Website

Administratoren konnen Subversion aktivieren, wenn sie eine Verbindung mit einer nicht verwalteten Website
herstellen oder wihrend sie eine Website verwalten. Der Verbindungsschliissel fiir eine Website, fiir die Subversion
aktiviert ist, enthalt die Informationen zum Subversion-Server. Wenn Sie Subversion aktivieren, nachdem die
Verbindungsschliissel bereits verteilt wurden, miissen Sie die Verbindungsschliissel erneut an die Benutzer senden,
um die Verbindung mit der Website zu erméglichen.

Verbindung bearbeiten

Verbindungsassistent 1—‘7

Subversion-¥erbindungsinformationen N >

Versionskantrolle mit Subversion fiir die Site aktivieren,

Frotokoll:

Serveradresse: | |

Repository-Ffad: | |

Servarport: | tandard Micht-Standard [G080 |

Berutzemame: | admin |

Kermwort: | seewe |

[ <zwiick ][ waier> | [ Abbrechen

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Meine Verbindungen®.
Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® die Website aus und klicken Sie auf ,,Bearbeiten®.
Klicken Sie im Dialogfeld ,,Verbindung auswihlen® auf ,, Weiter*.

Klicken Sie im Dialogfeld ,,Website-Verbindungsinformationen auf ,, Weiter®.

u A W N

Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Subversion-Informationen die Option ,,Versionsverwaltung mit Subversion fiir die
Site aktivieren®.

6 Waihlen Sie im Listenmenii ein Protokoll aus. Folgende Protokolle sind verfiigbar:

Protokoll Standardport
HTTP (Hypertext Transfer Protocol) 80

HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) 443

SVN (Subversion) 3690
SVN+SSH (Subversion + Secure Shell) 22

Hinweis: Bei Auswahlvon ,SVN+SSH “miissen die Benutzer zusitzliche Schritte ausfiihren, um eine Verbindung mit
dem Subversion-Server herzustellen. Weitere Informationen finden Sie in der Technote
http://www.adobe.com/go/kb406167.

7 Geben Sie die IP-Adresse des Subversion-Servers ein.

8 Geben Sie den Pfad fiir das Subversion-Repository ein. Die Ordnerstruktur des Webservers wird im Repository
nachgebildet.

9 Geben Sie den Serverport an, wenn nicht der Standardwert gilt.

10 Geben Sie die Anmeldeinformationen (Benutzername und Kennwort) ein, die Benutzer fiir die Anmeldung beim
Server eingeben miissen. Sie konnen diese Felder auch leer lassen, um anonyme Benutzeranmeldungen zuzulassen.

11 Klicken Sie auf ,, Test“, um die Verbindung zu testen.
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Administrator einer vorhandenen Contribute-Website
werden

Beim Herstellen einer Verbindung mit einer Contribute-Website haben Sie die Moglichkeit, Administrator der
betreffenden Website zu werden. Wenn Sie sich bei der Verbindungserstellung nicht zum Website-Administrator
ernennen, konnen Sie oder andere Benutzer sich zu einem spiteren Zeitpunkt zum Administrator bestimmen.

Sie konnen der Website-Administrator jeder Website werden, der nicht bereits ein Administrator zugewiesen wurde.
Der Website-Administrator ist fiir die Websiteberechtigungen zustidndig und stellt eine Kontaktperson fiir Benutzer
dar, die Unterstiitzung suchen.

Hinweis: Falls sich jemand unbeabsichtigt zum Administrator einer Website bestimmt oder Sie Ihr Kennwort vergessen,
konnen Sie das Kennwort zuriicksetzen und ein neues Administrator-Anmeldekonto einrichten.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Meine Verbindungen“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,Meine Verbindungen®
(Mac OS), um das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® anzuzeigen. In diesem Dialogfeld werden alle Websites, mit
denen Sie verbunden sind, sowie die gegebenenfalls dazugehorigen Administratoren aufgelistet.

Falls einer Website kein Administrator zugewiesen ist, wird in der Spalte ,,Administrator der Text Kein
Administrator angezeigt.

Meine ¥erbindungen

[Erstellen... ] [Importieren... ] [Bearbeiten... ] [ Entfernen ] [Umbenennen] [Deaktivieren ]

Yerbindungsname | Adrasse |Ralle | Administr.
E TvpePad hktp: f e bypepad. comn/tfapif
E’ loc4 http:ffaraozks. typepad. comflocd)
Joe Smith's Blog http:ffaranzks. typepad. comyscribblings_of _ctf
'} G\ Triall) file: )G Triall) Administratar ai@quag..
ite filr das Tukaorial file: 111G {Dokument: ale... (keine) <kein Ad

keine Verbindung herstellen mit Website fir das Tutorial beim Start

[C1Beim Start keine Website-Verbindung herstellen {kirzere Contribute-Starkzeit)

In diesem Fall konnen Sie sich zum Administrator bestimmen, indem Sie die folgenden Schritte ausfiihren:

2 Waihlen Sie die Website aus, die Sie verwalten mochten, und klicken Sie auf ,,Verwalten®.

3 Darauthin wird ein Dialogfeld angezeigt, in dem Sie gefragt werden, ob Sie der Administrator der Website werden
mochten. Klicken Sie auf ,,Ja“. Sie sind nun der Administrator der Website.

Wenn Sie diese Auswahl vorgenommen haben, richtet Contribute Sie als Administrator der Website ein und das
Dialogfeld ,,Website verwalten® wird eingeblendet. Sie konnen auch ein Administratorkennwort fiir die Website
einrichten.

4 (Optional) Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Website verwalten die Kategorie ,,Verwaltung®.
5 Klicken Sie auf ,,Administratorkennwort festlegen.

Das Dialogfeld ,,Administratorkennwort dndern® wird angezeigt.
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6 Geben Sie ein Administratorkennwort fiir die Website ein und bestitigen Sie es. Klicken Sie anschliefend auf
»OK*.

Administratorkennmwort @ndern

MNeues Kennwork:

Meues Kennwort bestatigen:

Ok ] [ Abbrechen ]

Nachdem Sie der Website ein Administratorkennwort zugewiesen haben, wird das Dialogfeld ,, Website verwalten®
angezeigt, in dem Sie die Einstellungen und Berechtigungsgruppen der Website konfigurieren konnen.

Verwandte Themen
»Andern des Website-Administrators auf Seite 278

»Andern des Administratorkennworts® auf Seite 279

Konfigurieren der Contribute-
Verwaltungseinstellungen

Im Dialogfeld ,, Website verwalten® kdnnen Sie verschiedene Einstellungen konfigurieren, die festlegen, wie
Contribute mit Threr Website interagiert. Hier konnen Sie auf3erdem die Benutzer verwalten.

Sie konnen Einstellungen vornehmen, die die gesamte Website betreffen, u. a. Kontakt- oder Kennwortinformationen
des Administrators, die Anzahl der fritheren Seitenversionen, die gespeichert werden sollen, sowie
Dateinamenkonventionen fiir die Standard-Startseiten von Websites.

Weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld finden Sie unter den folgenden Themen:

Offnen des Dialogfelds ,Website verwalten”

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und anschliefSend die Website, fiir die Sie die Einstellungen vornehmen méchten.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.

Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie der Site einen Administrator und dem Administratorkonto ein Kennwort
zuweisen mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Administrator einer vorhandenen Contribute-
Website werden® auf Seite 276.
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Das Dialogfeld ,, Website verwalten® wird angezeigt.

Website verwalten - hitp:/f172.16.81.155/contributefcss/

Berutzer und Rollen Yerwaltung

Kontakk-E-Mail-adresse:

Webserver
Frilhere Yersionen administr ation@adobe, com

Meue Seiten
Seitenablauf
Kompatibilitat
Hypetlinks
PDF-Einbettung
Arbeitsablaufzuordnung Administratorkenmwort Festlegen. .

Contribute zeigt diese Adresse in Fehlermeldungen an, damit die Benutzer
prablemlos einen Administrator kontaktieren kinnen.

Legen Sie das Kennwort Fest, das bendtigt wird, um die
Administratorenrolle im Yerbindungsassistenten auszuwahlen,

Werwaltung entfernen

Alle gemeinsamen Einstellungen von dieser Website entfernen.

= |

3 Waihlen Sie in der Liste links im Dialogfeld die Kategorie der Verwaltungseinstellungen, die Sie andern mochten.

4 Wibhlen Sie im rechten Bereich die gewiinschten Optionen fiir die jeweilige Kategorie aus.

Andern des Website-Administrators

Sie konnen den Administrator einer Contribute-Website dndern, indem Sie die mit der Website verbundene E-Mail-
Adresse dndern. Benutzer senden an diese Adresse E-Mails, um sich mit dem Website-Administrator in Verbindung
Zu setzen.

Hinweis: Durch das Andern der E-Mail-Adresse wird das Administratorkennwort nicht geindert. Informationen zum
Andern des Administratorkennworts finden Sie unter ,Andern des Administratorkennworts“ auf Seite 279.

Andern der E-Mail-Adresse des Administrators

1 Wihlen Sie ,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Unterment die zu verwaltende Website.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wenn das Dialogfeld ,Administratorkennwort“ angezeigt wird, geben Sie das Administratorkennwort ein, und
klicken Sie auf ,,OK*.

+ Wenn der Website kein Administrator zugeordnet ist, klicken Sie auf ,,Ja“, wenn Sie in einem Dialogfeld gefragt
werden, ob Sie Administrator der Website werden mdchten. Geben Sie ein Administratorkennwort fiir die
Website ein, bestatigen Sie es und klicken Sie dann auf ,,OK".

Das Dialogfeld ,Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Verwaltung®.

4 Geben Sie in das Textfeld fir die E-Mail-Adresse des Administrators eine neue E-Mail-Adresse ein.
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5 Waihlen Sie eine andere Kategorie aus, die Sie andern méchten, oder klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um das Dialogfeld
»Website verwalten® zu verlassen.

Andern des Administratorkennworts

Sie konnen das vom Administrator verwendete Kennwort dndern.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Unterment die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.

Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie der Site einen Administrator und dem Administratorkonto ein Kennwort
zuweisen mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Administrator einer vorhandenen Contribute-
Website werden auf Seite 276.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Verwaltung®.

4 Klicken Sie im Bereich ,,Administratorinformationen® des Dialogfelds auf ,,Kennwort dndern®.
Das Dialogfeld ,,Administratorkennwort dndern® wird angezeigt.

5 Geben Sie Ihr aktuelles und Ihr neues Kennwort in die vorgesehenen Felder ein. Sie miissen das neue Kennwort
zweimal eingeben, um die korrekte Eingabe zu bestétigen.

6 Klicken Sie auf ,,OK“.

7 Wibhlen Sie eine andere Kategorie aus, die Sie andern méchten, oder klicken Sie auf ,,Schlieflen, um das Dialogfeld
»Website verwalten® zu verlassen.

Verwandte Themen
»Andern des Website-Administrators auf Seite 278

Aktivieren und Deaktivieren der Wiederherstellung friiherer Versionen

Bei fritheren Versionen handelt es sich um Sicherungsversionen aller Seiten, die mit Contribute veréffentlicht wurden.
Das Wiederherstellen fritherer Versionen ist standardmaf3ig deaktiviert. Sie konnen diese Funktion deaktivieren oder
die Anzahl der Versionen, die beibehalten werden, dndern. Jede frithere Version ist eine Kopie der Version, die
unmittelbar vor der aktuellen Version veroffentlicht wurde.

Wenn Sie z. B. eine Seite zur Bearbeitung in Contribute 6ffnen, den Inhalt #ndern und Thre Anderungen
ver6ffentlichen, ohne zuvor die Seite aktualisiert und veroffentlicht zu haben, ist genau eine frithere Version der Seite
vorhanden. In diesem Fall deckt sich die frithere Version mit der Originalversion.

In Contribute kdnnen bis zu 99 frithere Versionen jeder einzelnen Webseite beibehalten werden. Achten Sie bei der
Angabe der Anzahl der beizubehaltenden fritheren Versionen auf den fiir das Speichern dieser Versionen
erforderlichen Speicherplatz. Die fritheren Versionen der Seiten werden auf dem Webserver gespeichert.
Standardmiflig werden drei frithere Versionen beibehalten.

1 Waibhlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Untermenii die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.
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Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie der Site einen Administrator und dem Administratorkonto ein Kennwort
zuweisen mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Administrator einer vorhandenen Contribute-
Website werden auf Seite 276.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten“ wird angezeigt.
3 Waihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Frithere Versionen®.

4 Aktivieren Sie das Kontrollkistchen ,,Wiederherstellen fritherer Versionen aktivieren“. Wenn Sie das
Wiederherstellen fritherer Versionen nicht zulassen mochten, deaktivieren Sie das Kontrollkastchen.

5 Geben Sie im Feld ,Beibehalten: _ frithere Version(en) von jeder Seite“ die Anzahl der beizubehaltenden fritheren
Versionen ein oder dndern Sie die Anzahl mithilfe der Pfeilschaltflichen. In Contribute kénnen bis zu 99 frithere
Versionen jeder einzelnen Webseite beibehalten werden.

6 Waihlen Sie eine andere Kategorie aus, die Sie andern méchten, oder klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um das Dialogfeld
»Website verwalten® zu verlassen.

Festlegen der Voreinstellungen fiir neue Seiten

Mit der Kategorie ,,Neue Seiten“ konnen Sie die Dokumentkodierung fiir Webseiten festlegen. Auflerdem kénnen Sie
die Dateierweiterung angeben, die verwendet werden soll, wenn Seiten auf Grundlage einer leeren Seite oder eine
Vorlage in der Website erstellt werden.

Durch die Dokumentkodierung wird angegeben, welche Kodierung fiir die Zeichen auf einer Webseite verwendet
wird. Wihlen Sie fiir Deutsch und andere westeuropéische Sprachen die Einstellung ,, Westeuropéisch®. Zu den
weiteren Kodierungsoptionen zahlen Mitteleuropdisch, Kyrillisch, Griechisch, Islandisch, Japanisch, Vereinfachtes
und Traditionelles Chinesisch sowie Koreanisch. Ist fiir die von Thnen gewiinschte Kodierung keine Option
vorhanden, wihlen Sie ,,UTF-8% um eine Seite in der Kodierung Ihres Betriebssystems zu erstellen.

Festlegen der Dokumentkodierung fiir neue Seiten

1 Wihlen Sie ,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Unterment die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.

Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie der Site einen Administrator und dem Administratorkonto ein Kennwort
zuweisen mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Administrator einer vorhandenen Contribute-
Website werden auf Seite 276.

Das Dialogfeld ,Website verwalten“ wird angezeigt.
3 Wibhlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Neue Seiten® aus.
Das Bedienfeld ,Neue Seiten wird eingeblendet.
4 Wihlen Sie die gewiinschte Dokumentkodierung im Popupmentii ,,Standardkodierung® aus.

5 Waihlen Sie eine andere Kategorie aus, die Sie &ndern mochten, oder klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um das Dialogfeld
»Website verwalten® zu verlassen.

Festlegen der Standarddateierweiterung fiir neue Seiten

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Unterment die zu verwaltende Website.
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn das Dialogfeld ,,Administratorkennwort® angezeigt wird, geben Sie das Administratorkennwort ein und
Kklicken Sie auf ,,OK*.

« Wenn der Website kein Administrator zugeordnet ist, klicken Sie auf ,,Ja“, wenn Sie in einem Dialogfeld gefragt
werden, ob Sie Administrator der Website werden mochten. Geben Sie ein Administratorkennwort fiir die
Website ein, bestatigen Sie es und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Das Dialogfeld ,,Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wibhlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Neue Seiten® aus.
Das Bedienfeld ,Neue Seiten wird eingeblendet.

4 Geben Sie die gewiinschte Dateierweiterung fiir neue leere Seiten ein sowie fiir Seiten, die auf Grundlage von
Vorlagen erstellt werden.

Die Standarddateierweiterung lautet ,,.htm®, Sie konnen jedoch auch eine andere fiir Ihre Website geeignete
Dateierweiterung angeben. Wenn Sie in Threr Website beispielsweise ausschliefilich Adobe ColdFusion-Seiten
verwenden, wihlen Sie die Dateierweiterung ,,.cfm® fiir neu erstellte Seiten.

5 Waihlen Sie eine andere Kategorie oder klicken Sie auf ,,Schliefen®, um das Dialogfeld ,, Website verwalten zu
schliefen und Thre Anderungen zu speichern.

Hinzufiigen von Dateinamen fiir Indexseiten

Sie konnen den Einstellungen Threr Website neue Indexdateinamen hinzufiigen, die den Indexdateien Ihrer Website
entsprechen.

Hinweis: Weitere Informationen zu Dateinamen fiir Indexseiten finden Sie unter ,, Webserver-Indexseiten“ auf Seite 261.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wahlen Sie im Unterment die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.

Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie der Site einen Administrator und dem Administratorkonto ein Kennwort
zuweisen mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Administrator einer vorhandenen Contribute-
Website werden® auf Seite 276.

Das Dialogfeld ,Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wihlen Sie die Kategorie ,Webserver® auf der linken Seite des Dialogfelds und klicken Sie auf die Registerkarte
»Indexdateien®.
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Das Bedienfeld ,, Indexdateien® wird eingeblendet.

Eenutzer und Rollen | Webserver }
Veralig Mithile dieser Einstelungen kann Contribute it Threm Webserver
ELbkching Servar ‘ zusammenatbeiten. Die Enstellungen haben keine Auswirkungen auf den
‘Websarver,
Frithere Yersionen SR rr——
Heue Seiten | Internetadressen | Indexdatelen | Schutzseite
Seikenablauf .
Versionskontrolle Diese Liste fiihrt die Dateinamen auf, die der webserver bei der
Kompatibilitak Suche nach Skandard-Indexseiten in sinem Yerzsichnis verwendet,
Hyperlinks Die Reihenfolge in der Liste ist dieselbe, in der Contribute beim
POF-Einbettung Durchsuchen einer Verzeichnis-URL nach Indexdateien sucht.
Arbeitsablaufzuardnung
Inhaltstypen Hinzufiigen. .. ] [ Bearbeiten. .. ] l Entfernen ] E] E]
index.hkrn ~
default.htm 3
indenx.htrl =
default.html
index.xhtml
default html
index.shim
default. shtm
index.phtm
default. phtm v
N, o~

1 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Hinzuftigen®.
Das Dialogfeld ,,Indexdateinamen hinzufiigen oder bearbeiten® wird angezeigt.
Geben Sie einen Indexdateinamen ein und klicken Sie auf ,,OK*.

Der neue Indexdateiname wird am Ende der Liste der moglichen Indexdateinamen angezeigt.

Verwenden Sie die Pfeilschaltflichen, um die Indexseiten in der Reihenfolge anzuordnen, die der Konfiguration
Thres Webservers entspricht. Wenn Thr Webserver beispielsweise so konfiguriert ist, dass drei Seiten (index.htm,
index2.htm und 404error.htm) verwendet werden, muss die Reihenfolge wie folgt lauten:

« index.htm
« index2.htm

«  404error.htm

Dies ist die Reihenfolge, in der der Webserver die Indexseiten abruft und anzeigt, wenn eine oder mehrere der
Seiten nicht verfiigbar sind.

4 Wenn Sie die Dateinamen in der Liste der Indexdateinamen hinzugefiigt und sortiert haben, klicken Sie auf
»Schlieflen®, um das Dialogfeld ,,Website verwalten® zu verlassen und Thre Anderungen zu speichern, oder wihlen
Sie eine andere Kategorie, die Sie andern méchten.

Verwandte Themen

»Webserver-Indexseiten auf Seite 261

Entfernen von Dateinamen fiir Indexseiten

Sie kénnen Indexseitennamen aus der Standardliste in Contribute entfernen. Vergewissern Sie sich vor dem Loschen
von Dateinamen aus der Indexdateiliste, dass diese nicht von Ihren Contribute-Websites verwendet werden.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Untermenii die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.
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Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie der Site einen Administrator und dem Administratorkonto ein Kennwort
zuweisen mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Administrator einer vorhandenen Contribute-
Website werden auf Seite 276.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,, Webserver und klicken Sie auf die Registerkarte ,,Indexdateien®.
Das Bedienfeld ,, Indexdateien® wird eingeblendet.

4 Wihlen Sie in der Liste ,,Indexdateien den zu 16schenden Dateinamen aus.

Hinweis: Sie konnen nicht mehrere Indexdateien in der Liste auswdihlen, sondern miissen jede Datei einzeln
auswdihlen und dann auf ,Entfernen* klicken.

5 Klicken Sie auf ,,Entfernen®.

6 Wenn Sie die Dateinamen aus der Liste der Indexdateinamen entfernt haben, klicken Sie auf ,,Schlieffen®, um das
Dialogfeld ,, Website verwalten“ zu verlassen und Thre Anderungen zu speichern, oder wihlen Sie eine andere
Kategorie, die Sie &ndern mochten.

Verwandte Themen

»Webserver-Indexseiten auf Seite 261

»Hinzufligen von Dateinamen fiir Indexseiten® auf Seite 281

Angeben von Alternativ-Internetadressen

Wenn Contribute-Benutzer eine Website mit einem anderen Hostnamen, Verzeichnispfad oder einer anderen
Portnummer besuchen, muss Contribute so konfiguriert sein, dass diese alternativen Internetadressen erkannt und
der korrekten Website-Verbindung zugeordnet werden konnen.

Hinweis: Weitere Informationen zu alternativen Internetadressen finden Sie unter ,Alternativ-Internetadressen auf
Seite 262.

Wenn Sie Contribute nicht so konfigurieren, dass alternative Internetadressen erkannt werden, treten moglicherweise
Probleme auf, wenn Benutzer Webseiten bearbeiten oder veréffentlichen und dabei eine Verbindung mit einer
Website herstellen, die nicht in Contribute definiert ist.

Contribute muss nicht alle alternativen Internetadressen erkennen konnen, sondern nur die, auf die Benutzer Zugriff
bendtigen.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wahlen Sie im Unterment die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.

Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie der Site einen Administrator und dem Administratorkonto ein Kennwort
zuweisen mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Administrator einer vorhandenen Contribute-
Website werden® auf Seite 276.

Das Dialogfeld ,,Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wihlen Sie die Kategorie ,Webserver® auf der linken Seite des Dialogfelds und klicken Sie auf die Registerkarte
»Internetadresse®.
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Das Bedienfeld ,, Internetadressen® wird eingeblendet.

Eenutzer und Rollen | webserver o
Vb Mithile dieser Einstelungen kann Contribute it Threm Webserver
Lol St et ‘ zusammenarbeiten, Die Einstelungen haben keine Auswirkungen auf den
‘Websarver,
Frithere Yersionen —_—
Meus Seiten Inketnetadressen | Indexdateien | Schutzseite
Seikenablauf
versionskontrolle Diese Liste enthalt die alternativen Adressen, Ober die Benutzer uf Thre
Kompatibilit sk ‘Wehbsite zugreifen kinnen. Contribute verwendet diese Liste, um
Hyperlinks festzustelen, welche Adressen sich auf Seiten in Threr website hezishen,
PDF-Einbettung o i .
Arbsitsablaufzuordnung el
Inhaltstypen http:f/172.16.204.20/connection/
alternative Adressen:
http://172.16.204,20/connection i
htkp: /v adobetest,comfconnection)
http://blog. adobetest. com/connection/
http: /{172, 16,204, 20/ connection] 2
N, o~
S er s e e

4 Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Hinzuftigen®.
Das Dialogfeld ,, Alternative Adressen hinzufiigen oder bearbeiten® wird angezeigt.
5 Geben Sie eine Alternativ-URL ein und klicken Sie auf ,,OK*.

Die neue URL wird in der Liste ,, Alternative Adressen® angezeigt.

6 Wenn Sie alle alternativen Internetadressen eingegeben haben, klicken Sie auf ,,Schliefien®, um das Dialogfeld
»Website verwalten“ zu verlassen und Thre Anderungen zu speichern, oder wihlen Sie eine andere Kategorie, die
Sie dandern mochten.

Verwandte Themen

»Alternativ-Internetadressen® auf Seite 262

Angeben von Schutzseiten

Schutzseiten sind Webseiten, die von Contribute in den Ordnern gespeichert werden, die Verwaltungsdateien und
voriibergehende Kopien von Seiten enthalten, die zur Uberpriifung gesendet wurden. Die Schutzseite verhindert, dass
Benutzer einen Contribute-Ordner durchsuchen, der Dateien enthilt, auf die sie keinen Zugriff haben sollen.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Untermenti die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.

Sie konnen selbst entscheiden, ob Sie der Site einen Administrator und dem Administratorkonto ein Kennwort
zuweisen mochten. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Administrator einer vorhandenen Contribute-
Website werden® auf Seite 276.

Das Dialogfeld ,Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,, Webserver® aus und klicken Sie auf die Registerkarte ,,Schutzseite®.

Das Dialogfeld ,,Schutzseite“ wird angezeigt.

4 Klicken Sie auf ,,Schutzseite suchen®.
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Die Webseite, die Sie als Indexseite der Website angegeben haben, wird als Schutzseite eingerichtet. Wenn eine
Kopie der Indexseite einer Website in einem Ordner gespeichert wird, kann Contribute Benutzer zur Homepage
der Website umleiten.

5 Wenn Sie eine Schutzseite angegeben haben, klicken Sie auf ,,Schlieffen®, um das Dialogfeld ,, Website verwalten®
zu verlassen und Thre Anderungen zu speichern, oder wihlen Sie eine andere Kategorie, die Sie andern mochten.

Verwandte Themen

»Webserver-Indexseiten auf Seite 261

»Hinzufligen von Dateinamen fiir Indexseiten® auf Seite 281

Herstellen der Kompatibilitdt mit dlteren Contribute-Versionen

Contribute bietet Administratoren zwei Kompatibilitdtsoptionen - eine erméglicht Benutzern mit fritheren
Versionen die Arbeit an der Website, die andere nicht.

+ Ubergangsmodus

In diesem Modus konnen Benutzer fritherer Contribute-Versionen gleichzeitig mit Benutzern von Contribute 4.0
und spiteren Versionen an der Website arbeiten. So konnen Sie die neue Version testen und neue Rollen und
Berechtigungen einrichten, ohne die Arbeit der Benutzer zu beeintrachtigen, die frithere Contribute-Versionen
verwenden.

+ Kompatibilititsmodus

In diesem Modus miissen alle Benutzer Contribute 4.0 oder eine neuere Version verwenden. Benutzer, die éltere
Versionen verwenden, konnen nicht an der Website arbeiten.

Wenn Sie von einer fritheren Contribute-Version migrieren, wird Contribute 4.0 oder héher standardméflig im
Ubergangsmodus gestartet. Dieser Modus sollte nur voriibergehend eingesetzt werden. Sobald die Migration
abgeschlossen ist, stellen Sie alle Benutzer auf Contribute 4.0 oder héher um und aktivieren Sie den
Kompatibilititsmodus.

1 Wihlen Sie in Contribute 4.0 oder hoher ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten und dann die gewiinschte Website.
Das Dialogfeld ,, Website verwalten“ wird angezeigt.

2 Waihlen Sie in der Liste links im Dialogfeld die Kategorie ,,Kompatibilitdt“ aus.
Daraufhin werden die Kompatibilititsoptionen im Dialogfeld ,,Website verwalten“ angezeigt.

3 Wihlen Sie die Option ,,Kompatibilitdt“ und klicken Sie dann auf ,,Schlieflen®.

Nachdem Sie den Kompatibilititsmodus aktiviert haben, miissen alle Benutzer, die mit der Website verbunden sind,
Contribute 4.0 oder héher verwenden.

Uberpriifen der Versionskompatibilitit fiir Subversion

Sie konnen iiberpriifen, ob Website-Benutzer eine éltere Contribute-Version als CS5 verwenden. Bei Aktivierung von
Subversion dndert Contribute die Einstellungen automatisch in den Kompatibilititsmodus und zeigt Details zur
Anderung in einer Meldung an.

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,, Websites verwalten“ und dann die gewiinschte Website.
2 Waihlen Sie im Dialogfeld ,, Website verwalten“ die Option ,,Kompatibilitdt*.

Kompatibilititsmodus Weist darauf hin, dass Benutzer eine frithere Contribute-Version verwenden und keine
Verbindung mit Websites herstellen konnen, fiir die Subversion aktiviert ist. Sie miissen Contribute auf die neueste
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Version (CS5) aktualisieren, damit sie eine Verbindung mit Websites herstellen konnen, fiir die Subversion
aktiviert ist, und damit sie Seiten in diesen Websites bearbeiten konnen.

Festlegen des Ablaufdatums fiir Seiten der Website

Administratoren kénnen ein Ablaufdatum fiir die Seiten einer Website festlegen. So kénnen iltere Seiten, die nach
einer bestimmten Zeit nicht mehr relevant sind, geldscht oder durch andere Seiten ersetzt werden. Autoren kénnen
das Ablaufdatum fiir einzelne Webseiten beim Veroffentlichen der Dateien dndern.

Seiten, deren Ablauf iiber das Dialogfeld ,Website verwalten festgelegt wurde, miissen iiber das Dialogfeld
»Seitenablauf verwalten“ manuell aus der Website geloscht werden.

Die Einstellung fiir das Ablaufdatum gilt nur fiir die Seiten, die erstellt werden, nachdem der Administrator diese
Option konfiguriert hat. Das Ablaufdatum gilt nicht fiir Seiten, die schon vor Konfiguration dieser Einstellung erstellt
oder verdffentlicht wurden. Seiten, die sich in einem Arbeitsablauf befinden, kénnen erst nach Abschluss des
Arbeitsablaufs geloscht werden.

Hinweis: Informationen zu abgelaufenen Seiten werden unterhalb des Website-Namens auf der ersten Contribute-Seite
und in der Informationsleiste der angezeigten Webseite eingeblendet.

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Untermenii die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK®. Das
Dialogfeld ,,Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wibhlen Sie ,,Seitenablauf™ im Bedienfeld auf der linken Seite.

4 Wibhlen Sie im rechten Bedienfeld die Option ,,Seitenablauf aktivieren®, um ein Ablaufdatum fiir die Seite
festzulegen. Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wihlen Sie ,,Seitenablauf am“ und legen Sie das gewiinschte Datum fiir den Seitenablauf fest.

« Wihlen Sie ,,Seitenablauf* und geben Sie die Anzahl an Tagen an, wihrend der die Seite auf dem Server
verfugbar sein kann.

5 Fihren Sie im Abschnitt ,,Seitenablaufaktion® einen der folgenden Schritte aus:

+ Waihlen Sie ,,Seite ersetzen durch“ und wihlen Sie dann die Seite aus, durch die die abgelaufene Seite am
Ablaufdatum ersetzt werden soll. Beispielsweise konnen Sie die abgelaufene Seite durch eine Seite mit
folgendem Text ersetzen: ,,Diese Seite ist nicht mehr auf der Website verfiigbar®.

« Um die Seite zu 16schen, wihlen Sie ,,Seite in Website 1oschen®.

Hinweis: Durch Angabe der Loschoption werden die Seiten nicht automatisch aus der Website geloscht, wenn das
Ablaufdatum erreicht ist. Sie miissen abgelaufene Seiten manuell im Dialogfeld ,,Seitenablauf verwalten 6schen.

Konfigurieren von Ablaufeinstellungen fiir einzelne Webseiten
Der Website-Administrator hat im Dialogfeld ,,Seitenablauf verwalten® folgende Moglichkeiten:
+ Loschen der abgelaufenen Seiten aus der Website

+ Andern der Ablaufeinstellungen fiir einzelne Webseiten der Website.

+ Festlegen eines vorzeitigen Ablaufs fiir einzelne Seiten.

+ Benachrichtigen von Autoren, deren Webseiten demnéchst ablaufen werden.

+ Sortieren der Webseiten nach Ablaufdatum. Administratoren konnen alle Webseiten der Website anzeigen,
Autoren dagegen nur die Seiten, die ihnen zugewiesen sind.
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Eine Aktion kann fiir mehrere Dateien gleichzeitig ausgefiihrt werden. Dazu miissen die entsprechenden Dateien in
der Liste ausgewdhlt werden.

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Sie mit der Website verbunden sind, bevor Sie das Dialogfeld ,,Seitenablauf verwalten
offnen.
1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,, Websites verwalten“ > ,,Seitenablauf verwalten“. Das Dialogfeld ,,Seitenablauf

verwalten® wird ge6ffnet. Im Bedienfeld wird eine Liste der in der Website enthaltenen Webseiten mit den
zugehorigen Details angezeigt.

2 Stellen Sie sicher, dass Sie mit der richtigen Website verbunden sind, indem Sie das Feld ,, Website® tiberpriifen.
Wenn Sie Seiten einer anderen Website anzeigen mochten, mit der Sie verbunden sind, wahlen Sie die
entsprechende Option im Popupmenti ,, Website®.

3 Mit dem Popupmenii ,Anzeigen“ konnen Sie die Seiten nach dem Ablaufdatum filtern.

4 Um den Autor zu informieren, dass die Webseite demnéchst ablduft, wahlen Sie die Seite in der Liste aus und
Kklicken Sie auf ,,Benachrichtigen®. Daraufhin wird das Dialogfeld fiir die Erstellung einer E-Mail in Threm
bevorzugten E-Mail-Editor geoffnet. Das Dialogfeld enthilt bereits Informationen iiber die abgelaufene Seite.
Bearbeiten Sie diese Informationen und senden Sie die E-Mail an den Autor. Wenn Sie mehrere Autoren
benachrichtigen mdchten, miissen Sie jedem Autor eine separate E-Mail mit Informationen zu den jeweiligen
Dateien senden.

5 Um das Ablaufdatum fiir eine Seite zu bearbeiten, klicken Sie auf ,,Bearbeiten“. Konfigurieren Sie im Dialogfeld
»Seitenablauf bearbeiten“ die Ablaufeinstellungen. Weitere Informationen zum Konfigurieren der
Ablaufeinstellungen finden Sie unter ,,Festlegen des Ablaufdatums fiir Seiten der Website® auf Seite 286.

6 Um eine Seite endgiiltig aus der Website zu 16schen, wahlen Sie die Seite in der Liste aus und klicken Sie auf
»Ablauf®. Die Seite wird aus der Website entfernt oder durch eine andere Seite ersetzt, je nach den Einstellungen
im Dialogfeld ,, Website verwalten®.

7 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®.

Angeben des Pfadtyps fiir Hyperlinks in Websites

Dateien im Internet werden iiber Code verkniipft, der als ,Pfad“ bezeichnet wird. Softwareprogramme wie Browser
verwenden Pfade, um Dateien zu finden. Beispielsweise kann ein Browser anhand eines Pfades eine Bilddatei ausfindig
machen, die in einer HTML-Seite angezeigt werden soll.

Administratoren verkniipfen Webseiten oder Dateien durch Angabe eines Pfades. Der Pfad einer Datei kann auf eine
der folgenden Weisen angegeben werden:

Dokumentrelative Pfade - definieren den Speicherort einer Datei relativ zu einer anderen Datei auf demselben
Speichergerit. Ausgangspunkt ist der Speicherort des jeweiligen Dokuments.

Sitestammrelative Pfade - die Websites befinden sich in einem Hauptordner auf einem Computer, der so
konfiguriert ist, dass Browser Webseiten anzeigen konnen. Dieser Hauptordner wird hiufig als Sitestammordner oder
einfach als Stammordner bezeichnet. Ein sitestammrelativer Pfad definiert den Speicherort einer Datei relativ zum
Stammordner der Site. Ausgangspunkt ist also nicht der Speicherort des jeweiligen Dokuments, sondern der
Stammordner der Site. Der Pfad kann beispielsweise folgendermafien lauten: /html/bilder/bild1.gif.

Der Schrégstrich (/) weist den Computer an, die jeweilige Datei innerhalb des Stammordners der Site zu suchen.

Sitestammrelative Pfade eignen sich hauptséichlich fiir Websites, die zahlreiche Verzeichnisse mit Dateien enthalten,
die hdufig verschoben werden.

Absolute Pfade - definieren den genauen Speicherort einer Datei im Internet. Der Pfad wird nicht relativ zu anderen
Ressourcen angegeben. Ausgangspunkt ist der Speicherort der Website im Internet.
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Beispiel: http://meine.site.com/html/Bilder/Bild.gif.

Wenn eine Datei von Threm Computer eingefiigt wird, erstellt Contribute den Hyperlink vor dem Veroffentlichen im
Bearbeitungsmodus im URL-Format "file:///". Die Hyperlink-Einstellungen werden angewendet, nachdem die Seite in
der Website veréffentlicht wurde. Der Pfad wird im dokumentrelativen oder sitestammrelativen Format neu erstellt,
je nach den in Contribute festgelegten Hyperlink-Einstellungen.

Wenn Sie Dateien aus Websites einfiigen, erstellt Contribute den Hyperlink in einem relativen Format, sofern die
Dateien aus derselben Site (oder Domine) stammen. Wenn die Dateien aus verschiedenen Doméanen stammen,
verwendet Contribute das absolute Format. Die Einstellung fiir neue Hyperlinks wirkt sich darauf aus, wie das relative
Format erstellt wird. Bei der Einstellung ,sitestammrelativ werden stammrelative Hyperlinks erstellt.

Bei Dateien, die aus dem Internet eingefiigt werden, erstellt Contribute die Hyperlinks im absoluten Format,
unabhiéngig von der in den Hyperlink-Einstellungen festgelegten Option.

Bei gemeinsamen Elementen, deren URLs sich in derselben Doméne befinden, erstellt Contribute die Hyperlinks im
relativen Format. In diesem Fall richtet sich der Typ des relativen Formats nach der Einstellung fiir neue Hyperlinks.
In allen anderen Fillen wird der Hyperlink im vom Administrator gewdhlten Format neu erstellt.

Wenn Sie eine Webseite veroffentlichen, aktualisiert Contribute alle abhangigen Hyperlinks in der Seite. Auflerdem

werden die Hyperlinks zur aktuellen Seite in allen iibergeordneten Seiten aktualisiert. Dabei werden in Contribute alle
Hyperlinks des Typs "file:///" als relative Hyperlinks neu erstellt. Der Typ des relativen Formats richtet sich nach der
Einstellung fiir Hyperlinks.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Untermenti die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK®. Das
Dialogfeld ,,Website verwalten® wird angezeigt.

3 Waihlen Sie im linken Bedienfeld die Option ,,Hyperlinks®.
4 Fihren Sie im rechten Bedienfeld einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie ,,Hyperlinkangaben relativ zur aktuellen Seite vornehmen® (dokumentrelativ), um die Dateien in
der Website iiber einen dokumentrelativen Pfad zu verkniipfen.

« Wihlen Sie ,Hyperlinkangaben relativ zum Stammverzeichnis der Website vornehmen® (sitestammrelativ), um
die Dateien in der Website iiber einen sitestammrelativen Pfad zu verkniipfen.

5 Klicken Sie auf ,,SchliefSen®.

Die Hyperlink-Einstellung wird auf alle Seiten der Website angewendet. Sie konnen die dokumentrelative Einstellung
fiir einzelne Dateien in ,,sitestammrelativ® &ndern, wenn Sie den Hyperlink fiir Dateitypen im Dialogfeld
»Dateiplatzierungsvorschriften® angeben. Wenn Sie den sitestammrelativen Hyperlink ausgewéhlt haben, ist die
Option zum Einfiigen eines sitestammrelativen Hyperlinks im Dialogfeld ,,Dateiplatzierungsvorschriften® deaktiviert.

Hinweis: Diese Einstellung setzt rollenspezifische Einstellungen fiir die Dateiplatzierung aufSer Kraft.

Aktivieren oder Deaktivieren der PDF-Einbettung

Administratoren kénnen in Contribute verhindern, dass Benutzer PDF-Dokumente als Objekte in Webseiten
einfiigen konnen. Wenn Benutzer eingebettete PDF-Objekte einfiigen diirfen, konnen sie das Dokument entweder als
Hyperlink oder als eingebettetes PDF-Objekt einfiigen. Sind die Benutzer dagegen nicht berechtigt, PDF-Objekte
einzubetten, konnen sie das PDF-Dokument lediglich als Hyperlink einfiigen.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Untermenti die zu verwaltende Website.
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2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK*.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten® wird angezeigt.

3 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,PDF-Einbettung®.

4 Wibhlen Sie entweder ,,PDF-Einbettung zulassen® oder ,,PDF-Einbettung nicht zulassen®.

Arbeiten mit Inhaltstypen

Ein Inhaltstyp definiert alle Attribute einer Webseite, wie Vorlage, Arbeitsablauf, Ablaufeinstellungen und so weiter.
Administratoren konnen Inhaltstypen fiir eine Website erstellen und konfigurieren. Neue Seiten, die mit einem
Inhaltstyp erstellt werden, iibernehmen alle Seiteneinstellungen, die im Inhaltstyp definiert wurden. Inhaltstypen
konnen fiir HTML- und XML-Seiten erstellt werden.

Alle Webseiten, die auf Grundlage eines Inhaltstyps veroffentlicht wurden, konnen in einer sogenannten ,,Smart List*
nachverfolgt werden. Dies ist eine XML-Datei, die Metadaten zu jeder Ver6ffentlichungsaktion enthélt. Zu den
Informationen zéhlen der Name des Autors sowie Datum und Uhrzeit der Veroffentlichung. Diese Liste kann in Form
von dynamischen Daten in einer anderen Datei oder fiir die Website- Analyse verwendet werden.

Erstellen eines HTML- oder XML-Inhaltstyps
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten und dann die Website, fiir die Sie einen Inhaltstyp erstellen

mochten.

2 Waihlen Sie im Dialogfeld ,, Website verwalten links die Kategorie ,,Inhaltstypen® aus und klicken Sie auf
»Hinzufligen®.

3 Fiihren Sie im Dialogfeld ,,Inhaltstyp erstellen — Einstellungen® die folgenden Schritte aus:

+ Geben Sie einen Namen fiir den Inhaltstyp ein. Wéhlen Sie einen aussagekréftigen Namen, der Benutzern
ausreichend Informationen iiber die Einstellungen liefert.

« Klicken Sie auf ,,Hinzufiigen®, um der Liste eine neue Kategorie hinzuzufiigen. Wenn Sie bereits Kategorien
definiert haben, wéhlen Sie eine Kategorie in der Liste aus.

+ Geben Sie eine Beschreibung fiir den Inhaltstyp ein. Die Beschreibung kann Informationen zur Verwendung
des Inhaltstyps enthalten.

 Waihlen Sie fiir ,Format des Inhaltstyps“ entweder ,HTML® oder ,XML" aus. Klicken Sie auf ,, Weiter®.

Festlegen der Vorlageneinstellungen

Im Dialogfeld ,,Vorlageneinstellungen® konnen Sie eine Vorlage firr den ausgewahlten Inhaltstyp wahlen. Fiir einen
XML-Inhaltstyp konnen Sie auch Einstellungen fiir den Typ der Veroffentlichungsaktion angeben, wie beispielsweise
»Datei erstellen“ oder ,,Vorlage aktualisieren®.

HTML-Vorlageneinstellungen
1 Geben Sie einen Standardtitel fiir die HTML-Seiten ein, die mit dem Inhaltstyp erstellt werden. Benutzer konnen
den Standardtitel bearbeiten, wenn sie neue HTML-Seiten erstellen.

2 Waihlen Sie eine Vorlage in der Liste aus. Diese Vorlage wird verwendet, wenn neue Seiten mit diesem Inhaltstyp
erstellt werden. Klicken Sie auf ,,Weiter®.

XML-Vorlageneinstellungen
1 Klicken Sie auf ,,Wiahlen®, um die XML-Vorlage fiir die Erstellung von neuen Seiten anzugeben.
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2 Wihlen Sie im Menii ,, Typ der Veroffentlichungsaktion® eine der folgenden Optionen aus. Klicken Sie dann auf
»Weiter®,

Erstellen Erstellt eine XML-Seite auf Grundlage der gewahlten XML-Vorlage.

Anhingen Fugt der Zieldatei Inhalt hinzu, und zwar nach dem vorhandenen Vorlageninhalt im angegebenen
Knoten.

Voranstellen Fiigt der Zieldatei Inhalt hinzu, und zwar vor dem vorhandenen Vorlageninhalt im angegebenen
Knoten.

Festlegen der Arbeitsablaufeinstellungen

Im Dialogfeld ,,Arbeitsablaufeinstellungen® konnen Sie einen Arbeitsablauf fiir den ausgewéhlten Inhaltstyp wihlen.
Fiir HTML-Inhaltstypen konnen Sie auch einen anderen Ordner als den Website-Standardordner zum
Veroffentlichen der Seiten angeben.

HTML-Arbeitsablaufeinstellungen
Fithren Sie im Dialogfeld ,,Inhaltstyp erstellen — Arbeitsablaufeinstellungen® die folgenden Schritte aus:

1 Klicken Sie auf ,,Wahlen“ und geben Sie den Speicherort des Ordners an, der die Seiten enthalt, die mit dem
Inhaltstyp veréffentlicht werden. Wenn Sie keinen Ordner angeben, werden die Dateien im Website-Ordner
erstellt.

2 (Optional) Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Benutzer diirfen den Standardordner bei der Veroffentlichung
tibergehen®, damit Benutzer Ordner fiir die Veroffentlichung ihrer Seiten erstellen konnen.

3 Wihlen Sie einen Arbeitsablauf fiir den Inhaltstyp aus. Klicken Sie auf ,, Weiter®.

XML-Arbeitsablaufeinstellungen
Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Inhaltstyp erstellen — Arbeitsablaufeinstellungen einen Arbeitsablauf fiir den Inhaltstyp
aus und klicken Sie auf ,Weiter®.

Festlegen von Ablaufeinstellungen
Fiihren Sie im Dialogfeld ,, Inhaltstyp erstellen — Ablaufeinstellungen® die folgenden Schritte aus:

1 Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Seitenablauf aktivieren®, um ein Ablaufdatum fiir die Seiten festzulegen, die
mit dem Inhaltstyp erstellt werden.

2 Legen Sie ein bestimmtes Ablaufdatum fiir die Seiten fest oder geben Sie an, nach welchem Zeitraum ab
Erstellungsdatum die Seiten ablaufen sollen.

Hinweis: Benutzer konnen die Einstellungen fiir das Ablaufdatum der Seiten, die sie erstellen, beim Verdffentlichen
dndern.

3 Legen Sie die Aktion fest, die ausgefiihrt wird, nachdem die Seite abgelaufen ist. Die abgelaufene Seite kann
entweder durch eine ausgewihlte Seite ersetzt oder endgiiltig aus der Website geloscht werden. Klicken Sie auf
»Weiter“. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Konfigurieren von Ablaufeinstellungen fiir einzelne
Webseiten® auf Seite 286.

Festlegen von Einstellungen fiir die Folgeaktion
Fiithren Sie im Dialogfeld ,,Inhaltstyp erstellen — Folgeaktion“ die folgenden Schritte aus:

1 Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,, XML-Liste mit einem Hyperlink zur neuen Website aktualisieren®, um nach
jeder Veroffentlichungsaktion eine Verlaufsdatei mit den Protokollinformationen zu aktualisieren.
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2 Geben Sie den Namen der Verlaufsdatei ein, die im Website-Ordner erstellt wird, oder klicken Sie auf ,, Wahlen“
und dann auf ,Datei” oder ,,Ordner®, um eine Verlaufsdatei und den Speicherort anzugeben.

3 Wihlen Sie den Typ der Folgeaktion in der Liste aus.

Anhéngen Die Protokollinformationen werden nach dem letzten Eintrag in der Datei hinzugefiigt.
Voranstellen Die Protokollinformationen werden vor dem ersten Eintrag in der Datei hinzugefiigt.

4 Klicken Sie auf ,,Uberpriifen®, um den angegebenen XML-Pfad zu bestitigen. Klicken Sie auf ,, Weiter®.

Eine Ubersicht der ausgewihlten Optionen wird im Dialogfeld ,,Inhaltstyp erstellen — Zusammenfassung” angezeigt.
Wenn Sie auf ,,Fertig” klicken, wird ein neuer HTML- oder XML-Inhaltstyp mit den angegebenen Einstellungen
erstellt.

Zieldatei

Die Zieldatei ist die resultierende XML-Datei, die als Repository fiir alle Anderungen dient, die an der XML-
Vorlagendatei eines Inhaltstyps vorgenommen werden. Fiir XML-Seiten konnen Sie eine Zieldatei definieren, die
immer aktualisiert wird, wenn Sie die XML-Vorlagendatei veroffentlichen. Je nach den Inhaltstypeinstellungen
werden die Anderungen an der XML-Vorlage vor oder nach dem bereits vorhandenen Inhalt in der Zieldatei
hinzugefiigt. Beim Erstellen eines Inhaltstyps konnen Sie eine vorhandene Zieldatei wahlen oder den Speicherort fiir
eine neue Zieldatei angeben.

Inhalt der Zieldatei

Eine XML-Zieldatei wird an einem bestimmten Speicherort erstellt, wenn Benutzer die Seite zum ersten Mal mit
einem Inhaltstyp verdffentlichen. Der Inhalt der XML-Vorlagendatei und die Anderungen an der Vorlagendatei
werden zur Erstellung der Zieldatei herangezogen. Alle Aktualisierungen, die nach dem ersten Veroffentlichen an der
Vorlagendatei vorgenommen werden, werden vor oder nach dem vorhandenen Inhalt im angegebenen Knoten der
Zieldatei hinzugefiigt.

Verlaufsdatei

Die Verlaufsdatei enthilt grundlegende Informationen zur Veroffentlichung, wie den Benutzernamen, den Typ der
Aktion (erstellter oder bearbeiteter Inhalt), den Veroffentlichungszeitpunkt sowie den Dateinamen und den Pfad. Sie
geben eine Verlaufsdatei fiir Seiten an, die mit dem Inhaltstyp erstellt werden.

Geben Sie bei der erstmaligen Erstellung eines Inhaltstyps den Speicherort dieser Datei an. Die Datei wird erst dann
am angegebenen Speicherort erstellt, wenn ein Benutzer eine Seite veroffentlicht. AnschliefSend wird der
Veroéffentlichungsverlauf in dieser Datei protokolliert.

Zuweisen eines Arbeitsablaufs zu einer Vorlage

Administratoren kdnnen einer Vorlage einen Arbeitsablauf zuweisen. Jede Vorlage muss mit einem Arbeitsablauf
verbunden sein. Wenn der Administrator einer Vorlage keinen Arbeitsablauf zuweist, wird ihr ein
Standardarbeitsablauf zugewiesen.

Zuweisen eines Arbeitsablaufs zu einer Vorlage

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ und dann die Website, die Sie verwalten méchten. Das Dialogfeld
»Website verwalten“ wird angezeigt.

2 Waihlen Sie im linken Bedienfeld die Option ,,Arbeitsablaufzuweisung®.

Wihlen Sie in der Vorlagenliste auf der rechten Seite die Vorlage aus, der Sie einen Arbeitsablauf zuweisen
mochten.
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3 Wihlen Sie in der Arbeitsablaufliste den Arbeitsablauf aus, den Sie der ausgewéhlten Vorlage zuweisen mochten.
4 Klicken Sie auf ,Zuweisen. Der Arbeitsablauf wird der ausgewdhlten Vorlage zugewiesen.

Der zugewiesene Arbeitsablauf gilt fiir alle neuen Seiten, die auf Grundlage dieser Vorlage erstellt werden.

Senden von Verbindungsschliisseln fiir Websites

Mit dem Export-Verbindungsassistenten (Windows und Mac OS) kénnen Sie schnell und einfach Website-
Verbindungen fiir Benutzer einrichten, indem Sie ihnen einen Verbindungsschliissel senden. Weitere Informationen
iber Verbindungsschliissel finden Sie unter ,,Verbindungsschliissel“ auf Seite 263.

Hinweis: Um einen Website-Verbindungsschliissel an andere Benutzer zu senden, miissen Sie in Contribute mindestens
eine gemeinsame Website-Verbindung erstellen. Informationen zum Erstellen von Website-Verbindungen in Contribute
finden Sie unter ,Erstellen von Website-Verbindungen auf Seite 265.

Informationen zum Senden von Verbindungsschliisseln fiir Websites, die von CPS verwaltet werden, finden Sie unter
»Senden von Verbindungen fiir CPS-verwaltete Websites* auf Seite 293.

Erstellen von Website-Verbindungsschliisseln zur gemeinsamen
Verwendung mit anderen Benutzern

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,, Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Unterment die zu verwaltende Website.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Wenn der Website kein Administrator zugeordnet ist, klicken Sie auf ,,Ja“, wenn Sie in einem Dialogfeld gefragt
werden, ob Sie Administrator der Website werden mochten. Geben Sie ein Administratorkennwort fiir die Website
ein, bestitigen Sie es und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Das Dialogfeld ,Website verwalten“ wird angezeigt.

Website verwalten
[Benutzer urd Rallen wehserver b
Verwaltung

et L | MithilFe dieser Einstellungen kann Contribute mit Ihrem Webserver

| 2usammenarbeiten, Die Einstellungen haben keine Auswirkungen auf den
| Webserver,

Frithere Yersionen SRS ~ _
Meus Seiten Inketnetadressen | Indexdateien || Schutzseite
Seikenablauf
versionskontrolle Diese Liste enthalt die alternativen Adressen, Ober die Benutzer uf Thre
Kompatibilit sk ‘Wehbsite zugreifen kinnen. Contribute verwendet diese Liste, um
Hyperinks festzustellen, welche Adressen sich auf Seiten in Threr Website bezisheri,
PDF-Einbettung o i .
Arbsitsablaufzuordnung el
Inhaltstypen http://172.16.204, 20/ connectiony
alternative Adressen:
http://172.16.204, 20 connection T
htkp: /v adobetest,comfconnection)
http://blog. adobetest. com/connection/
http: /{172, 16,204, 20/ connection] PR
N, o~
Speichern und schlisfen

3 Waihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Benutzer und Rollen®.

Das Dialogfeld ,,Benutzer und Rollen“ wird angezeigt.
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4 Sie konnen eine Verbindungsschliisseldatei an einen neuen Benutzer senden oder an einen bereits vorhandenen
Benutzer, der schon mit der Website verbunden ist, dem Sie aber eine neue Rolle zuweisen méchten.

« Um einen Verbindungsschliissel an einen neuen Benutzer zu senden, klicken Sie auf ,,Verbindungsschliissel
senden®.

« Um einen Verbindungsschliissel an einen vorhandenen Benutzer zu senden, dem Sie eine neue Rolle zuweisen
mochten, wihlen Sie den Namen des Benutzers in der Liste verbundener Benutzer aus und klicken Sie auf
»Verbindungsschliissel senden®.

Der Assistent fiir das Versenden/Exportieren des Verbindungsschliissels (Windows und Mac OS) wird angezeigt.

Yerbindungsschliissel senden

Verbindungsschllsselmanager | .
Willkommen i
Disser Assistent: erstelk sinen sicheren Verbindungsschidssel, den Sis an die Benutzer

sanden kinmen.
Miachten Sie Thre akbuelen Yerbindungseinstelungen senden?
@,
[] Meinen FTP-Benutzernamen und -Kenrmort sufnehmen.
(O Nein, ich mechte die Yerbindungseinstebungen fir andere Berukzer anpassen,

o) ==

5 Folgen Sie den Anweisungen des Assistenten und klicken Sie auf ,, Weiter (Windows) oder ,,Fortfahren“ (Mac OS),
um zum néchsten Bildschirm zu gelangen.

6 Nach Abschluss des Assistenten wird eine neue Verbindungsschliisseldatei fiir den Benutzer erstellt und der
Benutzer wird einer neuen Rolle zugewiesen.

Sie konnen die Datei per E-Mail an den Benutzer senden oder sie auf Ihrem Computer speichern.

7 Wihlen Sie eine andere Kategorie oder klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um das Dialogfeld ,, Website verwalten® zu
schliefen und Thre Anderungen zu speichern.

Verwandte Themen
»Verbindungsschliissel“ auf Seite 263

»Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265

Senden von Verbindungen fiir CPS-verwaltete Websites

Wenn Sie CPS fiir die Verwaltung Ihrer Website verwenden, senden Sie den Benutzern einen Verbindungsschliissel,
mit dem sie die Verbindung mit dem Server herstellen. Weitere Informationen iiber Verbindungsschliissel finden Sie
unter ,,Verbindungsschliissel auf Seite 263.

Hinweis: Bevor Benutzer einen Verbindungsschliissel verwenden konnen, um eine Verbindung mit einer CPS-
verwalteten Website herzustellen, miissen Sie die Benutzer der Website hinzufiigen. Weitere Informationen hierzu finden
Sie unter ,Hinzufiigen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites® auf Seite 294.

Wenn Sie Ihre Website nicht mit CPS verwalten, lesen Sie den Abschnitt ,,Senden von Verbindungsschliisseln fiir
Websites“ auf Seite 292.
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Senden eines CPS-Verbindungsschliissels

1 Waibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Untermentii die zu verwaltende Website.

Wenn der Website kein Administrator zugeordnet ist, klicken Sie auf ,,Ja“, wenn Sie in einem Dialogfeld gefragt
werden, ob Sie Administrator der Website werden méchten. Geben Sie ein Administratorkennwort fiir die Website
ein, bestdtigen Sie es und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten® wird angezeigt.
2 Waihlen Sie links die Kategorie ,,Benutzer und Rollen®.
3 Klicken Sie auf ,,Verbindungsschliissel senden®.
Das Dialogfeld ,, Verbindungsschliissel senden® wird angezeigt.

4 Sie konnen den Verbindungsschliissel per E-Mail an den Benutzer senden oder die Datei auf Threm lokalen
Computer speichern.

5 Waihlen Sie eine andere Kategorie oder klicken Sie auf ,,Schliefen®, um das Dialogfeld ,, Website verwalten zu
schliefen und Thre Anderungen zu speichern.

Verwandte Themen
»Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites auf Seite 271

Hinzufligen von Benutzern zu CPS-verwalteten
Websites

Mit dem CPS-Benutzerverzeichnisdienst konnen Sie Benutzer aus dem LDAP- oder Active Directory-Dienst Threr
Organisation integrieren.

Hinweis: Um CPS-verwalteten Websites Benutzer hinzuzufiigen, miissen Sie CPS fiir die Arbeit mit Ihrer Website
aktiviert haben. Weitere Informationen finden Sie unter ,Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites auf
Seite 271.

Bei Websites, die von CPS verwaltet werden, miissen Sie die Benutzer manuell der Benutzerliste hinzufiigen, bevor
diese Benutzer eine Verbindung mit der Website herstellen konnen. Dies unterscheidet sich von Websites, die nicht
mit CPS verwaltet werden, bei denen alle Benutzer eine Verbindung herstellen kdnnen, sofern sie tiber einen
Verbindungsschliissel oder Verbindungsinformationen verfiigen.

Nachdem Sie der Website einen Benutzer hinzugefiigt haben, senden Sie dem Benutzer einen Verbindungsschliissel
oder Verbindungsinformationen zum Herstellen der Verbindung.

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten (Windows) oder ,,Contribute“ > ,,Websites verwalten (Mac OS)
und wihlen Sie dann im Untermenii die zu verwaltende Website.

Wenn der Website kein Administrator zugeordnet ist, klicken Sie auf ,,Ja“, wenn Sie in einem Dialogfeld gefragt
werden, ob Sie Administrator der Website werden mochten. Geben Sie ein Administratorkennwort fiir die Website
ein, bestitigen Sie es und klicken Sie dann auf ,,OK®.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten“ wird angezeigt.
2 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Benutzer und Rollen®.

Das Bedienfeld ,,Benutzer und Rollen“ des Dialogfelds ,, Website verwalten® wird eingeblendet.
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3 Klicken Sie auf ,,Benutzer hinzufiigen®.

Das Dialogfeld ,,Benutzer hinzufiigen® wird angezeigt.

Benutzer hinzufiigen

Benutzerverzeichnis durchschen nach:
Suchergebnisse:
< b3

Hinzuzufiigende Benutzer:

Rolle Fiir neue Benutzer:

<Ralle wahlen= “

[ verbindungsschliissel-E-Mail an
Benutzer senden

[ Ok ] [ Abbrechen ]

4 Wibhlen Sie im Popupmenti ,,Rolle fiir neue Benutzer eine Rolle fiir die Benutzer aus, die Sie hinzufiigen mochten.

Diese Rolle bestimmt, welche Berechtigungen der neue Benutzer fiir die Bearbeitung der Seiten der Website hat.

5 Klicken Sie auf ,,Suche“, um Benutzer zu suchen und der ausgewihlten Rolle hinzuzufiigen.

6 (Optional) Wahlen Sie ,,Verbindungsschliissel-E-Mail an Benutzer senden®, um eine E-Mail an die Benutzer zu
senden, die Sie der Rolle hinzugefiigt haben.

Q Die Benutzer konnen auch Folgendes in die Adressleiste des Contribute-Browsers eingeben, um eine Verbindung

mit der Website herzustellen: connect:Serverdomdnenname (dabei ist Serverdomdnenname der Name des Servers,

auf dem CPS installiert ist).

Weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen im
Dialogfeld ,,Benutzer hinzufiigen“* auf Seite 320.

7 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt die angegebenen Benutzer der Website hinzu und sendet ihnen eine E-Mail mit dem
Verbindungsschliissel.

Verwandte Themen
»Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites auf Seite 271
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Entfernen von Benutzern aus CPS-verwalteten Websites

Mit CPS konnen Sie einer Website Benutzer aus dem LDAP- oder Active Directory-Dienst Thres Unternehmens
hinzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Hinzufiigen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites“ auf
Seite 294. Bereits hinzugefiigte Benutzer konnen wieder entfernt werden, damit sie keine Verbindung mit der Website
mehr herstellen kénnen.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wahlen Sie dann im Untermenii die zu verwaltende Website.

Wenn der Website kein Administrator zugeordnet ist, klicken Sie auf ,,Ja“, wenn Sie in einem Dialogfeld gefragt
werden, ob Sie Administrator der Website werden mochten. Geben Sie ein Administratorkennwort fiir die Website
ein, bestdtigen Sie es und klicken Sie dann auf ,,OK*“.

Das Dialogfeld ,Website verwalten“ wird angezeigt.
2 Wihlen Sie die Kategorie ,,Benutzer und Rollen®.

Das Bedienfeld ,,Benutzer und Rollen“ des Dialogfelds ,, Website verwalten® wird eingeblendet.
3 Wihlen Sie den Namen des zu entfernenden Benutzers aus und klicken Sie auf ,,Entfernen®.

4 Wenn Sie alle gewiinschten Benutzer entfernt haben, klicken Sie auf ,,Schlieflen®.

Verwandte Themen
»Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites® auf Seite 271

»Hinzufligen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites“ auf Seite 294

Konfigurieren von abhangigen Dateien fiir Blogs

Wenn Sie in Contribute eine Blogserver-Verbindung erstellen, konnen Sie die Dateitypen (Audio, Video und Bild)
angeben, die in Blogeintragen der Blogs veroffentlicht werden kénnen, die vom jeweiligen Blogdienst gehostet werden.

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,Meine Verbindungen“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,Meine Verbindungen®
(Mac OS), um das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® anzuzeigen. In diesem Dialogfeld werden alle Blogs
aufgelistet, mit denen Sie verbunden sind.

2 Wihlen Sie den gewiinschten Bloghost aus und klicken Sie auf ,,Konfigurieren®.
Das Dialogfeld ,,Blogserver konfigurieren“ wird angezeigt.

3 Wihlen Sie die gewiinschten Verdffentlichungsoptionen fiir den Bloghost aus:
Bilder zulassen GIF, JPG, PNG usw.
Audio zulassen MP3, WMA, WAV usw.
Video zulassen MPG, MPEG, WMV usw.

4 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®.

Sie konnen Blogeintrage mit den angegebenen Dateitypen veroffentlichen.
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Verwalten von Website- und Blogserver-Verbindungen

Im Dialogfeld ,Meine Verbindungen® konnen Sie Thre Website- und Blogserver-Verbindungen verwalten. Die
Optionen fiir die Verbindungsverwaltung sind fiir CPS-verwaltete Websites, nicht mit CPS verwaltete Websites und
Blogverbindungen unterschiedlich.

Im Dialogfeld ,Meine Verbindungen konnen Sie auch die Typen der Audio-, Video- und Bilddateien festlegen, die
Sie in Blogeintragen veréffentlichen kénnen.

Fiir Websites, die mit CPS verwaltet werden, konnen Sie entweder die Verbindungen fiir einzelne Websites
deaktivieren oder die CPS-Verbindung entfernen. Eine einzelne Verbindung, die mit CPS verwaltet wird, kann weder
umbenannt noch entfernt werden.

Fiir Blogs kann nur der Blogserver deaktiviert werden. Wenn Sie einen Blogserver deaktivieren, werden auch alle Blogs
deaktiviert, die auf diesem Server gehostet werden. Es ist nicht moglich, einzelne auf einem Server gehostete Blogs zu
deaktivieren. Ahnlich kénnen Sie auch nur den Blogserver umbenennen, der im Dialogfeld ,,Meine Verbindungen®
aufgelistet ist, nicht aber einzelne Blogs, die auf diesem Blogserver gehostet werden.

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Meine Verbindungen“ (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,Meine Verbindungen® (Mac
0S).

Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen wird angezeigt.

Meine ¥erbindungen

[Erstellen... ] [Importieren... ] [Bearbeiten... ] [ Entfernen ] [Umbenennen] [Deaktivieren ]

Yerbindungsname | Adrasse |Ralle | Administr.
E TvpePad hktp: f e bypepad. comn/tfapif

E’ loc4 http:ffaraozks. typepad. comflocd)

Joe Smith's Blog http:ffaranzks. typepad. comyscribblings_of _ctf

? G\ Triall) file: )G Triall) Administratar ai@quag..
' ite filr das Tukaorial fi 0 a (keine)

keine Verbindung herstellen mit Website fir das Tutorial beim Start

[C1Beim Start keine Website-Verbindung herstellen {kirzere Contribute-Starkzeit)

2 Waihlen Sie in der Liste der Verbindungen eine Website oder einen Blogserver aus.
3 Verwalten Sie die Verbindungen durch eine der folgenden Aktionen:
« ,Bearbeiten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 298

Wenn Sie die Verbindung mithilfe des Verbindungsassistenten erstellt haben, kénnen Sie die
Verbindungsinformationen aktualisieren, wenn Server- oder Netzwerkkonfigurationen gedndert wurden (z. B.
Netzwerkpfade oder die URL einer Website).

Hinweis: Wenn ein Verbindungsschliissel importiert wurde, konnen Sie lediglich Ihren Namen und Ihre E-Mail-
Adpresse dndern.

« ,Umbenennen von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 299

Sie konnen eine Website- oder Blogserver-Verbindung in Contribute umbenennen.
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Sie konnen nur den Blogserver umbenennen, der im Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® aufgelistet ist, nicht
aber einzelne Blogs, die auf diesem Blogserver gehostet werden.

- ,Entfernen von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 300

Sie konnen nicht mehr verwendete Website- oder Blogserver-Verbindungen aus Contribute entfernen. Wenn
Sie einen im Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® aufgelisteten Blogserver l6schen, werden alle Blogs, die auf
diesem Blogserver gehostet werden, ebenfalls geloscht. Es ist nicht moglich, einzelne Blogs zu loschen.

+ ,Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen® auf Seite 301

Sie konnen Website- und Blogserver-Verbindungen deaktivieren, um die Leistung in Contribute zu erhéhen.
Die Leistungsverbesserung wird erzielt, da weniger aktive Verbindungen vorhanden sind.

« ,Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 302
Deaktivierte Website- und Blogserver-Verbindungen konnen jederzeit wieder aktiviert werden.
+ ,Herstellen von Website- und Blogserver-Verbindungen beim Start“ auf Seite 303

Sie konnen Contribute so konfigurieren, dass beim Start keine Verbindungen mit Websites oder Blogs
hergestellt werden. Dies bietet den Vorteil, dass Contribute schneller gestartet wird.

4 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®.

Bearbeiten von Website- und Blogserver-Verbindungen

Sie konnen die Verbindungsinformationen fiir alle Websites und Blogs in Contribute bearbeiten. So kénnen Sie auf

gednderte Parameter reagieren und die Verbindungsinformationen entsprechend aktualisieren (z. B. wenn die

Website an einen anderen Speicherort im Netzwerk verschoben oder die URL eines Blogs gedndert wurde).

Hinweis: Wenn Sie einen Verbindungsschliissel fiir eine Website importieren, konnen Sie lediglich Ihren Namen und Ihre
E-Mail-Adresse dndern.

Wenn gedffnete Entwiirfe vorhanden sind, kénnen Sie Ihren Namen oder Ihre E-Mail-Adresse fiir die zugehdorige
Website oder das zugehirige Blog nicht dndern. Sie miissen die Entwiirfe schlieflen, bevor Sie diese Angaben dndern

konnen.

1

Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Meine Verbindungen® (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,,Meine Verbindungen®
(Mac OS).

Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen wird angezeigt.

Wihlen Sie in der Liste der Verbindungen eine Website oder einen Blogserver aus.
Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Bearbeiten®.

Der Verbindungsassistent wird angezeigt.

Navigieren Sie mit den Schaltflichen ,,Weiter” oder ,,Fortfahren“ durch den Verbindungsassistenten und dndern
Sie die Einstellungen der Website- oder Blogserver-Verbindungen.

Weitere Informationen zu den Einstellungen fiir Websites und Blogserver im Verbindungsassistenten finden Sie
unter ,,Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265 und ,Erstellen von Blogserver-Verbindungen® auf
Seite 267.

Nachdem Sie die Verbindungseinstellungen fiir eine Website wie erforderlich geandert und auf ihre Richtigkeit
tiberpriift haben, miissen Sie eine Verbindungsdatei mit den neuen Einstellungen an die Benutzer senden.
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Bearbeiten der Verbindung fiir eine mit CPS verwaltete Website

1 Schlielen Sie alle ge6ffneten Entwiirfe der Website, fiir die Sie die Verbindung dndern méochten.

Die Verbindungsinformationen einer Website, deren Seiten in Bearbeitung sind, kénnen in Contribute nicht
gedndert werden.

2 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Meine Verbindungen® (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,Meine Verbindungen®
(Mac OS).

Das Dialogfeld ,Meine Verbindungen® wird angezeigt.
3 Wihlen Sie in der Liste der Verbindungen eine Website aus.
4 Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Bearbeiten.
Der Assistent zum Bearbeiten der Verbindung wird angezeigt.
5 Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und klicken Sie dann auf ,,Schlieflen®.

6 Klicken Sie auf ,,Schlieflen, um das Dialogfeld ,Meine Verbindungen® zu schlieflen.

Verwandte Themen
»Entfernen von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 300

»Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen auf Seite 301
»Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen auf Seite 302

»Herstellen von Website- und Blogserver-Verbindungen beim Start auf Seite 303

Bearbeiten oder Loschen eines Inhaltstyps
1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,, Websites verwalten“ und dann die gewiinschte Website in der Liste aus.
2 Wihlen Sie im Dialogfeld ,, Website verwalten® links die Kategorie ,,Inhaltstypen aus.

« Zum Bearbeiten der Einstellungen fiir einen Inhaltstyp wihlen Sie den Inhaltstyp in der Liste aus und klicken
Sie dann auf ,,Bearbeiten®.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Erstellen eines HTML- oder XML-Inhaltstyps® auf Seite 289.

« Zum Loschen eines Inhaltstyps wéhlen Sie den Inhaltstyp in der Liste aus und klicken Sie dann auf ,,Léschen®.

Umbenennen von Website- oder Blogserver-Verbindungen

Sie konnen eine Website- oder Blogserver-Verbindung in Contribute umbenennen. Der neue Name wird im Menii
»~Homepages®, im Dialogfeld ,Meine Verbindungen® und (bei einer Website) im Untermenii ,, Websites verwalten
angezeigt. Beim Umbenennen einer Website- oder Blogserver-Verbindung wird nicht der Name der Website oder des
Blogservers selbst gedndert, sondern nur die Bezeichnung, mit der in Contribute auf die Website oder den Blogserver
verwiesen wird.

Hinweis: Sie konnen die Verbindung einer Website, die von CPS verwaltet wird, nicht umbenennen. Die Namen der
Websites stammen aus dem Titel der Homepage der Seite. Wiihlen Sie einen aussagekrdiftigen Namen fiir die Homepage,
um sicherzustellen, dass Websites leicht zu erkennen sind. Sie konnen nur Blogserver-Verbindungen umbenennen, nicht
aber einzelne Blogs, die auf dem jeweiligen Blogserver gehostet werden.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,Meine Verbindungen® (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,,Meine Verbindungen®
(Mac 0OS).

Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen wird angezeigt.
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2 Wihlen Sie in der Liste der Verbindungen die gewiinschte Website- oder Blogserver-Verbindung aus.
3 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Umbenennen®.

Der Name der Website- oder Blogserver-Verbindung wird von einem Bearbeitungsfeld umrahmt.

4 Klicken Sie auf das Bearbeitungsfeld und geben Sie einen neuen Namen fiir die Website- oder Blogserver-
Verbindung ein.

5 Driicken Sie die Eingabetaste, um Ihre Anderungen zu iibernehmen.

6 Klicken Sie auf ,,Schlielen®, um die Anderungen zu speichern und das Dialogfeld ,Meine Verbindungen®“ zu
schlieSen.

Verwandte Themen

»Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen® auf Seite 301
»Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 302

»Herstellen von Website- und Blogserver-Verbindungen beim Start® auf Seite 303

Entfernen von Website- und Blogserver-Verbindungen

Nicht mehr benétigte Contribute-Verbindungen mit Websites und Blogservern kénnen entfernt werden. Beim
Entfernen einer Contribute-Verbindung wird nicht die Website oder der Blogserver entfernt, sondern es werden nur
die Website- oder Blogserver-Verbindungsinformationen entfernt.

Das Verfahren zum Entfernen einer Website kann sich geringfiigig unterscheiden, je nachdem, ob die Website CPS
verwendet oder nicht.

Informationen zum Entfernen unveroffentlichter Entwiirfe aus deaktivierten Websites oder Blogs finden Sie unter
»Entfernen unveriffentlichter Entwiirfe in deaktivierten Websites oder Blogs* auf Seite 302.

1 Schlielen Sie alle ge6ffneten Entwiirfe fiir die Website oder die Blogeintréige, die auf dem Blogserver gehostet
werden, dessen Verbindung Sie entfernen mochten.

Contribute kann Verbindungen mit Websites oder Blogs, die gerade bearbeitet werden, nicht entfernen.

2 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Meine Verbindungen® (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,,Meine Verbindungen®
(Mac 0OS).

Das Dialogfeld ,Meine Verbindungen® wird angezeigt.
3 Wibhlen Sie in der Liste der Verbindungen eine Website oder einen Blogserver aus.
4 Klicken Sie auf ,,Entfernen®.

Contribute entfernt die Website- oder Blogserver-Verbindung aus dem Dialogfeld ,,Meine Verbindungen®. Alle Blogs,
die auf dem geloschten Blogserver gehostet wurden, werden ebenfalls geloscht.

Entfernen von CPS-verwalteten Website-Verbindungen
1 Schlielen Sie alle ge6ffneten Entwiirfe fiir die Website, die Sie entfernen mochten.

Contribute kann keine Verbindung mit einer Website entfernen, die gerade bearbeitet wird.

2 Waihlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Meine Verbindungen“ (Windows) bzw. ,,Contribute > ,,Meine Verbindungen®
(Mac OS).

Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen“ wird angezeigt.
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3 Wihlen Sie in der Liste der Verbindungen eine Website aus.
4 Klicken Sie auf ,,Verwalten®.

Das Dialogfeld ,,Website verwalten“ wird angezeigt.

5 Waibhlen Sie in der Liste links die Kategorie ,,Verwaltung® aus.
6 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,, Verwaltung entfernen®.

Ein Bestatigungsdialogfeld wird angezeigt.

Hinweis: Contribute entfernt die Website-Verbindung aus der Liste in der CPS-Konsole. Wenn Sie sich das ndchste
Mal bei der Konsole anmelden, wird die Website nicht mehr aufgelistet. Sollte die Website noch in der Liste enthalten
sein, klicken Sie in der Konsole auf die Schaltfliche ,Loschen®, um die Website zu entfernen.

7 Klicken Sie auf ,,Ja“, um fortzufahren.

Contribute entfernt die Verbindungsinformationen sowie die Datei mit den Verwaltungseinstellungen dieser
Website (Benutzerrollen und Website-Berechtigungen werden ebenfalls entfernt). Benutzer, die zuvor mit dieser
Website verbunden waren, konnen keine Verbindung mehr herstellen.

Wenn Benutzer eine Verbindung mit dieser Website benotigen, miissen Sie eine Verbindung erstellen, die Rollen
neu erstellen und die Berechtigungen neu festlegen. Dann senden Sie Verbindungsschliissel mit den neuen
Verbindungsinformationen an die Benutzer.

8 Klicken Sie zweimal auf ,,SchliefSen®.

Verwandte Themen
»Bearbeiten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 298

»Umbenennen von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 299
»Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen auf Seite 302

»Herstellen von Website- und Blogserver-Verbindungen beim Start auf Seite 303

Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen

Beim Programmstart iiberpriift Contribute alle im Dialogfeld ,Meine Verbindungen® definierten Verbindungen und
stellt eine Verbindung mit allen definierten Websites und Blogs her. In manchen Fillen ist eine Website oder ein Blog
moglicherweise nicht verfiigbar. Dies ist beispielsweise der Fall, wenn die Netzwerkverbindung ausgefallen ist, eine
Zeitliberschreitung im Netzwerk aufgetreten ist oder wenn die maximale Anzahl der Verbindungen auf dem Server
iberschritten wurde. Falls Websites oder Blogs aus irgendeinem Grund nicht verfiigbar sind, kann Contribute diese
Verbindungen nicht herstellen.

Hinweis: Wenn Contribute die Verbindung mit einer Website oder einem Blog nicht herstellen kann, kann diese
Verbindung automatisch deaktiviert werden. Im Contribute-Browser werden Sie in einer Warnmeldung darauf
hingewiesen, dass keine Contribute-Verbindung mit der Website oder dem Blog besteht.

Um die Leistung in Contribute zu verbessern, konnen Sie Verbindungen mit Websites und Blogservern deaktivieren,
die nicht regelmiflig aktualisiert werden miissen. Die Definition zahlreicher Websites und Blogserver erfordert
mehrere Netzwerkverbindungen, die tiber einen lingeren Zeitraum aufrechterhalten werden miissen, was sich auf die
Leistung auswirkt. Sobald Sie die Website oder das Blog bearbeiten miissen, konnen Sie die Verbindungen wieder
aktivieren.
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Die Verbindungen fiir CPS-verwaltete Websites werden auf dieselbe Weise deaktiviert wie auch fiir Websites, die nicht
mit CPS verwaltet werden. Blogserver-Verbindungen werden genauso deaktiviert wie Websites, die mit CPS verwaltet
werden.

Wenn Ihre Website nicht von Publishing Server (CPS) verwaltet werden soll, konnen Sie Publishing Server im
Dialogfeld ,, Website verwalten “ deaktivieren. Weitere Informationen finden Sie unter ,, Deaktivieren von CPS fiir eine
Website“ auf Seite 272.

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,Meine Verbindungen“ (Windows) bzw. ,,Contribute“ > ,Meine Verbindungen®
(Mac OS).

Das Dialogfeld ,Meine Verbindungen® wird angezeigt.

2 Wihlen Sie in der Liste der Verbindungen die gewiinschte Website- oder Blogserver-Verbindung aus.
(Deaktivierte Verbindungen sind durch einen roten Schrégstrich gekennzeichnet.)

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Deaktivieren.

4 Es wird ein Dialogfeld mit der Meldung angezeigt, dass die Verbindung deaktiviert wurde. Klicken Sie auf ,,OK*,
um zu bestdtigen, dass die gewiinschte Verbindung deaktiviert wurde. Wenn Sie versehentlich die falsche
Verbindung deaktiviert haben, konnen Sie die Verbindung wieder aktivieren. Weitere Informationen hierzu finden
Sie unter ,,Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 302.

5 Klicken Sie auf ,,Schliefen®, um die Anderungen zu speichern und das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen® zu
schlieflen.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 298
»Umbenennen von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 299

»Herstellen von Website- und Blogserver-Verbindungen beim Start“ auf Seite 303

Entfernen unveroéffentlichter Entwiirfe in deaktivierten Websites oder Blogs

Wenn Sie im Dialogfeld ,Meine Verbindungen® eine Verbindung mit Websites oder Blogs entfernen, die
unverdffentlichte Entwiirfe enthalten, weist Contribute Sie in einer Warnmeldung darauf hin, dass Sie die
unveroffentlichten Entwiirfe abbrechen oder veréffentlichen miissen, bevor Sie die Verbindung entfernen konnen.

Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen

Wenn Sie eine Website- oder Blogserver-Verbindung manuell deaktivieren oder wenn Contribute die Verbindung
wegen Verbindungsproblemen automatisch deaktiviert, konnen Sie die Verbindung spater wieder aktivieren.

% Klicken Sie in der Symbolleiste auf ,,Verbinden®.

Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Meine Verbindungen® (Windows) bzw. ,,Contribute“ > ,,Meine Verbindungen®
(Mac OS).

Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen wird angezeigt.

2 Wihlen Sie in der Liste der Verbindungen die gewiinschte Website- oder Blogserver-Verbindung aus.
(Deaktivierte Verbindungen sind durch einen roten Schrégstrich gekennzeichnet.)

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Aktivieren®.
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4 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um die Anderungen zu speichern und das Dialogfeld ,Meine Verbindungen® zu
schlie3en.

Verwandte Themen
»Bearbeiten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 298

»Umbenennen von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 299

»Entfernen von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 300

Herstellen von Website- und Blogserver-Verbindungen beim Start

Standardmiflig stellt Contribute beim Start keine Verbindung mit Websites oder Blogservern her. Sie konnen jedoch
die gewiinschten Websites oder Blogserver auswéhlen und Contribute so konfigurieren, dass beim Start eine
Verbindung hergestellt wird. Auf3erdem konnen Sie Contribute so konfigurieren, dass beim Start Verbindungen mit
allen Websites und Blogservern hergestellt werden.

Definieren der Verbindungseinstellungen fiir einzelne Websites und Blogs

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,Meine Verbindungen“ (Windows) bzw. ,,Contribute“ > ,Meine Verbindungen®
(Mac 0OS).

Das Dialogfeld ,Meine Verbindungen® wird angezeigt.
2 Waihlen Sie eine Website oder einen Blogserver aus.

Hinweis: Standardmdifsig stellt Contribute keine Verbindung mit einer Website oder einem Blogserver her.
Informationen zum Andern dieses Verhaltens finden Sie unter ,, Definieren von Verbindungseinstellungen fiir alle
Websites und Blogs* auf Seite 303.

3 Deaktivieren Sie das Kontrollkédstchen ,,Keine Verbindung herstellen mit Website oder Blogserver beim Start®,
damit Contribute beim Start eine Verbindung mit der ausgewdhlten Website oder dem ausgewéhlten Blogserver
herstellt.

Hinweis: Diese Option kann nicht fiir einen bestimmten Blogeintrag festgelegt werden.

Wenn Sie Contribute das nidchste Mal starten, wird nur eine Verbindung mit der ausgewéhlten Website oder dem
ausgewihlten Blogserver hergestellt. Bei Blogverbindungen werden alle Blogeintrage auf dem ausgewahlten Blogserver
aktiviert.

Weitere Informationen zum Zugriff auf CPS-verwaltete Websites finden Sie unter ,,Serverzugriff fiir die Verbindung
mit CPS-verwalteten Websites“ in der Dokumentation Bereitstellen von Contribute und Contribute Publishing Server.

Sie kénnen Contribute so konfigurieren, dass beim Start Verbindungen mit allen Websites und Blogservern hergestellt
werden.

Definieren von Verbindungseinstellungen fiir alle Websites und Blogs

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Meine Verbindungen“ (Windows) bzw. ,,Contribute® > ,Meine Verbindungen®
(Mac OS).

Das Dialogfeld ,,Meine Verbindungen“ wird angezeigt.

2 Waihlen Sie alle Website- und Blog-Verbindungen aus und fithren Sie folgende Schritte aus:
« Aktivieren Sie die Verbindung.

« Deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,,Keine Verbindung herstellen mit Website oder Blogserver beim Start®.
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3 Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Beim Start keine Website-Verbindung herstellen (kiirzere Contribute-
Startzeit)“.

4 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®.

Wenn Sie Contribute neu starten, sind alle Verbindungen, die vor dem Beenden von Contribute aktiviert waren, auch
weiterhin aktiviert.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 298
»Umbenennen von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 299
»Entfernen von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 300

»Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen auf Seite 301

Referenz

Dieser Abschnitt enthalt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Festlegen der Optionen fiir Publishing Server

Verwenden Sie dieses Dialogfeld, um das Dialogfeld ,,Publishing Server aktivieren“ zu 6ffnen. Sie konnen Contribute
Publishing Server in diesem Dialogfeld aktivieren.

Verwandte Themen
»Festlegen der Optionen im Dialogfeld ,,Publishing Server aktivieren““ auf Seite 304

Festlegen der Optionen im Dialogfeld ,,Publishing Server aktivieren”
Im Dialogfeld ,,Publishing Server aktivieren konnen Sie CPS fiir Ihre Website aktivieren.
1 Geben Sie die Publishing Server-Internetadresse (URL) fiir den Server ein, auf dem CPS ausgefithrt wird.
Das Format der Internetadresse lautet: http:// server : port /contribute/
Die Adresse besteht aus folgenden Komponenten:
« Server: Dies ist der DNS-Name oder die IP-Adresse des Servers, auf dem CPS installiert ist.
+ Port: Dies ist die Netzwerk-Portnummer, die von dem Server verwendet wird, auf dem CPS installiert ist.

Hinweis: Wenn Sie eine einfache CPS-Installation durchgefiihrt haben, lautet die Portnummer 8900. Haben Sie
CPS als WAR-Datei auf einem vorhandenen Java-Anwendungsserver bereitgestellt, richtet sich die Portnummer
nach der Konfiguration des Servers.

+ Contribute: Dies ist der Name des Servers. Sie miissen dem Pfad die Angabe contribute anfiigen.

Wenn Sie CPS beispielsweise auf einem Server namens ,,cpsserver” installiert haben, lautet die Internetadresse
folgendermaflen: https://cpsserver:8900/contribute.

2 Standardmafig ist das Kontrollkéstchen ,,Benutzerverzeichnis aktivieren aktiviert. Wenn Sie den
Benutzerverzeichnisdienst nicht zum Verwalten der Benutzer einsetzen werden, deaktivieren Sie diese Option.
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Hinweis: Wenn Sie den Benutzerverzeichnisdienst aktivieren, werden Benutzer, die zu einem friiheren Zeitpunkt mit
der Website verbunden waren, entfernt, und Verbindungsschliissel, die Sie bereits versendet haben, sind nicht mehr
giiltig. Sie miissen die Benutzer tiber LDAP, Active Directory oder eine dateibasierte Benutzerdatenbank hinzufiigen.
Unter ,Hinzufiigen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites“ auf Seite 294 wird beschrieben, wie Sie den von CPS
verwalteten Websites Benutzer hinzufiigen.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Contribute stellt nun eine Verbindung mit dem Server her.

Verwandte Themen
»Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites® auf Seite 271

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Bei Publishing Server anmelden”

Das Dialogfeld ,,Bei Publishing Server anmelden® wird jedesmal eingeblendet, wenn Sie auf eine Website zugreifen,
die von CPS verwaltet wird. In diesem Dialogfeld geben Sie Benutzerinformationen ein, damit Contribute eine
Verbindung mit dem Server herstellen kann, auf dem CPS ausgefiihrt wird.

1 Geben Sie Thren Benutzernamen und Thr Kennwort ein.

Dies sind Thre CPS-Anmeldedaten.

Wenn der CPS-Administrator die Benutzer mit einem LDAP-Verzeichnis zur Website hinzugefiigt hat, stimmen
Thre CPS-Anmeldeinformationen mit Ihren Netzwerkanmeldedaten tiberein.

2 Aktivieren Sie das Kontrollkédstchen ,, Kennwort speichern, wenn Contribute sich in Zukunft an Thr Kennwort
erinnern soll.

3 Wenn das Kontrollkédstchen ,Diesem Server vertrauen® angezeigt wird, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen, damit
Contribute dem Server, mit dem Sie eine Verbindung herstellen, vertrauen kann.

Diese Option wird eingeblendet, wenn Sie zum ersten Mal eine Verbindung mit diesem Server herstellen oder wenn
sich die Serverinformationen andern (z. B. wenn das Sicherheitszertifikat ablauft). Wenn Sie vor dem Aktivieren
des Kontrollkastchens {iberpriifen méchten, ob Sie dem Server vertrauen konnen, fithren Sie folgende Schritte aus:

+ Klicken Sie auf den Hyperlink ,,Zertifikat“ und notieren Sie den Fingerabdruck des 6ffentlichen Schliissels.

- Bitten Sie Ihren CPS-Administrator, die Giltigkeit des Fingerabdrucks zu iiberpriifen.

Erstellen von Verbindungen mit dem Verbindungsassistenten

In jedem Bildschirm des Verbindungsassistenten werden Sie aufgefordert, Informationen tiber sich und die Websites
oder Blogs einzugeben, mit denen Sie eine Verbindung herstellen méchten. Wenn Sie alle erforderlichen
Informationen in den Verbindungsassistenten eingegeben haben, erstellt Contribute eine Verbindung, damit Sie Thre
Website oder Ihr Blog aktualisieren oder dndern kénnen.

% Klicken Sie auf ,,Weiter” oder ,,Fortfahren®, um den Bildschirm ,, Verbindungsinformationen® zu 6ffnen.

Verwandte Themen
»Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265

»Erstellen von Blogserver-Verbindungen® auf Seite 267
»Angeben Ihres Namens und Threr E-Mail-Adresse® auf Seite 307

»Erstellen oder Bearbeiten von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 306
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Erstellen oder Bearbeiten von Website- oder Blogserver-Verbindungen

Mit den Assistenten zum Erstellen und Bearbeiten von Verbindungen geben Sie an, ob Sie eine Verbindung mit einer
Website oder einem Blogserver erstellen.

Erstellen oder Bearbeiten einer Website-Verbindung

1

Wihlen Sie im Popupmenii ,, Womit mochten Sie eine Verbindung herstellen® die Option ,,Website®, um eine
Verbindung mit einer Website herzustellen.

Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie eine Verbindung mit einer Website herstellen, geben Sie die URL der Website in das Textfeld ,,Wie
lautet die Internetadresse (URL) Threr Website“ ein.

Hinweis: Klicken Sie bei Bedarf auf die Schaltfliche ,,Durchsuchen®, um die gewiinschte Website zu suchen.
Waihlen Sie im Popupmenii ,,Verbindungsaufbau mit dem Webserver“ Ihren Verbindungsdienst aus und fithren
Sie dann einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie ,FTP“ ausgewihlt haben, geben Sie den Namen des FTP-Servers sowie Ihren Benutzernamen und Thr
Kennwort ein.

Hinweis: Wenn der FTP-Server nicht den Standardport (21) verwendet, miissen Sie die Portnummer zusammen
mit dem Namen des FTP-Servers angeben. Verwenden Sie dazu das Format ,Name des FTP-
Servers:Portnummer",

+ Wenn Sie ,Secure FTP (SFTP)“ ausgewdhlt haben, geben Sie den Namen des SFTP-Servers sowie Ihren
Benutzernamen und Ihr Kennwort ein.
+ Wenn Sie ,,Lokal/Netzwerk® ausgewahlt haben, geben Sie den Netzwerkpfad Ihrer Website ein.

« Wenn Sie ,WebDAV* ausgewdhlt haben, geben Sie die WebDAV-URL sowie Thren Benutzernamen und Thr
Kennwort ein.

(Optional) Klicken Sie auf ,,Erweitert“ und wihlen Sie erweiterte Verbindungsoptionen fiir den Verbindungsdienst
aus, den Sie in Schritt 3 angegeben haben.

Klicken Sie auf ,,Weiter".

Uberpriifen Sie im Zusammenfassungsbildschirm des Assistenten, ob alle Verbindungseinstellungen korrekt sind,
und klicken Sie auf ,,Fertig“ (Windows) oder ,Fertig stellen“ (Mac OS), um die Verbindung mit der Website
herzustellen.

Erstellen oder Bearbeiten von Blogserver-Verbindungen

1

Wihlen Sie im Popupmenii ,, Womit méchten Sie eine Verbindung herstellen® die Option ,,Blogs“, um eine
Verbindung mit einem Blogserver herzustellen.

Wihlen Sie den Blogserver, auf dem Ihr Blog gehostet wird, im Popupmenii ,,Wer hostet Ihr Blog" aus. Weitere
Informationen zur Erstellung von Verbindungen mit Blogs finden Sie unter ,,Erstellen von Blogserver-
Verbindungen® auf Seite 267.

Klicken Sie auf ,,Weiter oder ,,Fortfahren®, um mit dem néchsten Bildschirm fortzufahren.
Wenn Sie die Verbindung mit dem Blogserver tiber die Blog-URL herstellen, gehen Sie folgendermafien vor:

a Wenn Ihr Blog auf einem internen Server gehostet wird, der das MetaWeblog-Protokoll unterstiitzt, wihlen Sie
im Popupmenii ,,Wer hostet Thr Blog“ die Option ,,Andere Blogserver® aus. Das Textfeld ,,Wie lautet die URL
Thres Blogs® wird zusammen mit der Schaltfliche ,Durchsuchen angezeigt.
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b (Optional) Geben Sie im Textfeld ,,Wie lautet die URL Ihres Blogs“ die URL fiir die Homepage Ihres Blogs ein
oder verwenden Sie die Schaltfliche ,,Durchsuchen®.

¢ Klicken Sie auf ,Weiter®. Der Bildschirm ,,Verbindungsinformationen fiir Blogsite“ des
Verbindungsassistenten wird angezeigt.

Wenn Sie ,,Blogger® ausgewéhlt haben oder wenn Contribute den Zugangspunkt des Blogservers finden kann,
dessen URL Sie angegeben haben, werden nur die Textfelder ,,Geben Sie Ihren Benutzernamen fiir den
Blogserver ein“ und ,,Geben Sie Ihr Kennwort fiir den Blogserver ein“ angezeigt. Wenn Sie jedoch ,,Andere
Blogserver® angegeben haben oder wenn Contribute den Zugangspunkt des angegebenen Blogservers nicht
findet, werden aulerdem das (deaktivierte) Blogprotokoll-Popupmenii und das Textfeld ,,Zugangspunkt®
eingeblendet.

d Geben Sie Ihren Benutzernamen fiir den Blogserver in das vorgesehene Textfeld ein.
e Geben Sie Ihr Kennwort fiir den Blogserver in das vorgesehene Textfeld ein.
f Wenn das Textfeld ,,Zugangspunkt angezeigt wird, geben Sie den Zugangspunkt an.
Hinweis: Der Zugangspunkt ist die URL, die fiir die Verbindung mit dem Blogserver verwendet wird. Eine Liste
iiblicher Zugangspunkte finden Sie in der Hilfedokumentation. Driicken Sie F1, um die Onlinehilfe aufzurufen.
5 Klicken Sie auf ,,Zuriick®, um bei Bedarf zu vorigen Bildschirmen zuritickzukehren.
6 Klicken Sie auf ,Fertig®.

Contribute stellt eine Verbindung zum Blogserver her und die Homepage des Blogs wird im Contribute-Browser
angezeigt.

Verwandte Themen
»Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265

»Erstellen von Blogserver-Verbindungen® auf Seite 267

Angeben lhres Namens und lhrer E-Mail-Adresse

In diesem Dialogfeld konnen Sie Thren Benutzernamen und Ihre E-Mail-Adresse eingeben, um sich selbst und die
Webseiten, an denen Sie arbeiten, zu identifizieren. Wahrend Sie Seiten der Website bearbeiten, sind diese
Informationen fiir andere Benutzer sichtbar.

Wenn Sie der erste Administrator dieser Website werden, wird der hier von Thnen eingegebene Name als Name des
Website- Administrators angezeigt.

Hinweis: Ihr Name und Ihre E-Mail-Adresse sind nur fiir andere Benutzer sichtbar, die Contribute oder Dreamweaver
verwenden, um eine Verbindung mit Ihrer Website herzustellen. Diese Informationen werden weder an Adobe oder
Dritte gesendet noch auf Ihrer Website angezeigt. Externe Besucher Ihrer Website konnen die von Ihnen eingegebene E-
Mail-Adresse nicht sehen.

< Geben Sie Thren Namen und Thre E-Mail-Adresse an.

Wenn Sie mehrere Kopien von Contribute besitzen, verwenden Sie fiir jedes Gerit, auf dem sich eine Kopie
befindet, einen anderen Benutzernamen. Beispielsweise Chris(Laptop) und Chris(Mac). Wenn Sie denselben
Benutzernamen verwenden, konnten Sie unbeabsichtigt Auscheckvorginge von anderen Systemen aufler Kraft
setzen.
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Angeben der URL lhrer Website

In diesem Dialogfeld geben Sie Informationen tiber die Internetadresse (URL) Threr Website oder des Servers an, auf
dem CPS ausgefiihrt wird.

Die angegebene Internetadresse sollte der Stamm der Website sein. Dabei handelt es sich um den hochsten Punkt der
Verzeichnisstruktur, den ein Benutzer dndern darf. In manchen Fillen kann es sich dabei auch um die gesamte
Website handeln, z. B. www.meinesite.com. In anderen Fallen kann es jedoch vorkommen, dass Sie als Website-
Administrator einer Berechtigungsgruppe lediglich die Berechtigung zum Andern eines Unterbereichs einer Website
erteilen mochten. Wenn Sie z. B. einer Berechtigungsgruppe nur erlauben méchten, die Webseiten im Marketing-
Abschnitt zu bearbeiten, wire der hochste erlaubte Zugriffspunkt beispielsweise www.meinesite.com/marketing.

So geben Sie die Internetadresse Threr Website an
< Geben Sie die Internetadresse (URL) der Website ein.

Wenn Sie die genaue Internetadresse einer Website nicht kennen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Durchsuchen®
und suchen Sie die Hauptseite der Website.

Hinweis: Wenn die eingegebene Internetadresse nicht iiberpriift werden kann, werden Sie in einem Dialogfeld
aufgefordert, die Eingabe der korrekten Adresse zu bestitigen. Mithilfe dieses Dialogfelds konnen Sie eine
Internetadresse bestitigen, die zwar noch nicht vorhanden ist, die Sie jedoch zu einem spditeren Zeitpunkt erstellen
mochten (z. B. wenn Sie unterhalb des Stammordners der Site noch keinen Unterordner erstellt haben).

Wenn Ihr Unternehmen CPS verwendet, konnen Sie die URL des Servers eingeben, um eine Verbindung
einzurichten. Falls Sie die URL nicht kennen, bitten Sie Thren Systemadministrator um die Informationen fiir die
Verbindung mit CPS.

Contribute erweitert den Servernamen, den Sie eingeben, auf die vollstindige URL des Servers, auf dem CPS
ausgefithrt wird. Wenn Sie z. B. connect:cpsserver eingeben, erweitert Contribute die vollstindige URL auf
https://cpsserver:8900/contribute/.

Angeben der Server-Internetadresse fiir CPS
% Geben Sie die URL des Servers an, mit dem Sie eine Verbindung herstellen méchten.

Verwandte Themen
»Auswihlen der Verbindungsmethode® auf Seite 308

»Aktivieren und Deaktivieren von CPS fiir Websites auf Seite 271

Auswdhlen der Verbindungsmethode

In diesem Dialogfeld konnen Sie eine Verbindungsmethode fiir sich selbst oder Ihre Benutzer auswéhlen und die
erforderlichen Informationen zu Ihrer Verbindung angeben.

Die Verbindungsmethode gibt an, wie Sie oder Ihre Benutzer auf die Website zugreifen und neue oder aktualisierte
Dateien zwischen Contribute und der Website tibertragen. Benutzer innerhalb Ihrer Organisation verwenden dazu im
Allgemeinen eine lokale Verbindung oder eine Netzwerkverbindung. Remote-Benutzer miissen moglicherweise eine
FTP- oder SFTP-Verbindung verwenden, um Dateien zum Webserver zu iibertragen.

1 Waihlen Sie eine der folgenden Optionen im Popupmenti aus:
 Lokal/Netzwerk
+ FTP (File Transfer Protocol)

+ Secure FTP (Secure File Transfer Protocol)
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2

+ WebDAV
Fiillen Sie das Dialogfeld aus:

+ Wenn Sie ,,Lokal/Netzwerk® auswiahlen, geben Sie den Netzwerkpfad des Webservers und den Ordner
(Verzeichnis) mit den Website-Dateien an.

Beim Netzwerkpfad handelt es sich nicht um einen Pfad, unter dem Dateien lokal gespeichert sind, sondern um
einen Pfad zum Speicherort von Dateien auf dem Webserver. Wenn Sie keinen Stammordner fiir die Website
erstellt haben, konnen Sie den standardméfligen Stammordner fiir die Website auf dem Server verwenden. (Die
Standardeinstellung ist je nach Server verschieden.)

Sie konnen den Pfad direkt in das Textfeld eingeben, doch empfiehlt es sich, die Schaltfliche ,, Durchsuchen® zu
verwenden, um sicherzustellen, dass der Pfad des Webservers richtig ist. Der Netzwerkpfad fiir ein Windows-
Netzwerk beginnt immer mit zwei umgekehrten Schrdgstrichen (\\), nicht mit dem Laufwerksbuchstaben.

« Wenn Sie FTP oder Secure FTP auswiéhlen, miissen Sie den Namen des Servers angeben.

Hinweis: Es wird empfohlen, dass Benutzer ihre eigenen FTP- oder SFTP-Kontoinformationen verwenden.
Erkldren Sie den Benutzern, wie sie ihre eigenen Anmeldedaten eingeben; zahlreiche Benutzer wissen nicht, dass
die FTP- oder SFTP-Anmeldedaten sich von den Netzwerkanmeldedaten unterscheiden. Sie konnen dies
benutzerfreundlicher gestalten, indem Sie FTP-, SFTP- oder WebDAV-Benutzerkonten erstellen, die in Ihren
Benutzerverzeichnisdienst integriert sind. So miissen sich die Benutzer nur ein Kennwort merken.

Eingeben von Benutzerinformationen fiir lhren Bloghost

In diesem Dialogfeld geben Sie den Benutzernamen und das Kennwort fiir das Blog ein, mit dem Sie eine Verbindung

herstellen mochten.

Die erforderlichen Informationen richten sich danach, welchen Bloghost Sie im letzten Bildschirm ausgewahlt haben.
Wenn Sie in diesem Bildschirm ,,Blogger®, ,TypePad“ oder ,,WordPress* als Bloghost ausgewahlt haben, miissen Sie
den Benutzernamen und das Kennwort fiir das Blog eingeben. Haben Sie dagegen ,,Andere Blogserver® ausgewéhlt,
miissen Sie die URL des Blogs als Zugangspunkt sowie den Benutzernamen und das Kennwort eingeben.

Hinweis: Der gewiinschte Bloghost muss die MetaWeblog-API unterstiitzen.

1

Wenn Sie im letzten Bildschirm ,,Andere Blogserver® als Bloghost ausgewéhlt haben, geben Sie die URL fiir das
Blog ein, mit dem Sie eine Verbindung herstellen mochten.

Eine Liste der Blogserver-Zugangspunkte finden Sie unter ,,Blogserver-Zugangspunkte® auf Seite 310.

Wenn Sie ,,Blogger®, ,, TypePad® oder ,,WordPress“ als Bloghost ausgewdhlt haben, wird der jeweilige Dienst
automatisch als Zugangspunkt festgelegt.

Klicken Sie auf ,, Weiter®.
Geben Sie in das Feld ,,Geben Sie Ihren Benutzernamen fiir den Blogserver ein Ihren Benutzernamen fiir das Blog ein.

Hinweis: Wenn Sie WordPress als Bloghost verwenden, darf der Benutzername keine reservierten Zeichen wie
beispielsweise das $-Zeichen enthalten.

Geben Sie in das Feld ,,Geben Sie Ihr Kennwort fiir den Blogserver ein“ Ihr Kennwort fiir das Blog ein.

Das Blogprotokoll wird angezeigt.

Klicken Sie auf ,,Weiter”, um mit dem nachsten Bildschirm fortzufahren.
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Verwandte Themen

»Auswihlen der Verbindungsmethode® auf Seite 308

»Erstellen von Blogserver-Verbindungen® auf Seite 267

»Erstellen oder Bearbeiten von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 306

Blogserver-Zugangspunkte

Der Zugangspunkt ist die URL, iiber die die Verbindung mit Ihrem Blogserver hergestellt wird. In der Regel finden Sie
den Zugangspunkt in der Dokumentation Thres Blogservers. In den folgenden Tabellen werden die Zugangspunkte

fiir haufig verwendete Blogserver aufgelistet.

Von Contribute unterstiitzte Zugangspunkte fiir Server:

Blogger (Atom)

https://www.blogger.com/atom/

TypePad (TypePad)

http://www.typepad.com/t/api

WordPress.com (MovableType oder
metaWeblog)

http://USERNAME.wordpress.com/xmirpc.php

MovableType (MovableType)

http://YOURSITE/PATH/TO/mt-xmlrpc.cgi

eigener WordPress-Server (MovableType
oder metaWeblog)

http://YOURSITE/PATH/TO/xmlrpc.php

Zugangspunkte fiir benutzerdefinierte Server

Hinweis: Diese Server werden je nach AusmafS der benutzerdefinierten Anpassung moglicherweise nicht unterstiitzt.

BlogHarbor (MovableType)

http://api.blogharbor.com/xmlrpc.cgi

Blogware (MovableType oder
metaWeblog)

http://www.blogware.com/xmlrpc.cgi

Conversant (MovableType oder
metaWeblog)

http://YOURSITE/RPC2

Drupal ab Version 4.4 (MovableType oder
metaWeblog)

http://YOURSITE/PATH/TO/xmlirpc.php

llohaBlog (MovableType)

http://blog.iloha.net/rpc.php

Manila (metaWeblog)

http://YOURSITE/RPC2

Nucleus < 2.5 (metaWeblog)

http://YOURSITE/PATH/TO/nucleus/xmlrpc/server.php

Nucleus ab Version 2.5 (MovableType oder
metaWeblog)

http://YOURSITE/PATH/TO/nucleus/xmlrpc/server.php

PLog (metaWeblog)

http://YOURSITE/xmlrpc.php

pyblosxom (metaWeblog)

http://YOURSITE/PATH/TO/cgi-bin/pyblosxom.cgi/RPC

Radio (metaWeblog)

http://127.0.0.1:5335/RPC2

Serendipity (MovableType)

http://YOURSITE/serendipity/serendipity_xmlrpc.php

SquareSpace (metaWeblog)

http://www.squarespace.com/do/process/external/PostInterceptor

TextPattern (metaWeblog)

http://YOURSITE/PATH/TO/textpattern/xmlirpcs.php

Xaraya (MovableType oder metaWeblog)

http://YOURSITE/PATH/TO/ws.php?type=xmlrpc
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Angeben von FTP- oder SFTP-Informationen
In diesem Dialogfeld geben Sie Informationen iiber den FTP- oder SFTP-Server ein.
Um Benutzern die Verbindungsherstellung tiber FTP oder SFTP zu erméglichen, miissen Servername, Benutzername
und Kennwort fiir die Verbindung mit dem Server bekannt sein. Wenn Sie keine FTP- oder SFTP-
Anmeldeinformationen senden, stellen Sie sicher, dass die Benutzer wissen, wie sie ihre eigenen
Anmeldeinformationen eingeben miissen. Viele unerfahrene Computerbenutzer wissen nicht, dass die FTP- oder
SFTP-Anmeldeinformationen sich vom Benutzernamen und Kennwort unterscheiden, die sie zum Anmelden beim
lokalen Netzwerk benétigen.
1 Geben Sie die FTP-Adresse Thres Servers ein.
2 Geben Sie den FTP-Benutzernamen ein.
Thr Benutzername und Kennwort fiir FTP sind méglicherweise nicht mit Threm Benutzernamen und Kennwort im
Netzwerk identisch.

3 Geben Sie das FTP-Kennwort ein.

4 (Optional) Wenn Sie FTP zur Verwendung mit einer Firewall konfigurieren, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Erweitert“. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen von erweiterten Verbindungseinstellungen® auf
Seite 312.

In manchen Firmen wird eine Firewall zur Verhinderung von unbefugtem Zugriff auf ein Intranet von auflen
verwendet. Wenn in Threr Firma eine Firewall verwendet wird, miissen Sie Contribute méoglicherweise entsprechend
konfigurieren. In diesem Fall miissen Sie wissen, ob Thre Firewall passives FTP unterstiitzt oder ob Sie einen
Hostnamen und eine Portnummer fiir die Firewall angeben miissen. Wenn Sie sich nicht sicher sind, wie die Firewall
den FTP-Zugriff unterstiitzt, setzen Sie sich mit Ihrem Netzwerkadministrator in Verbindung,.

Angeben von WebDAV-Informationen

In dieses Dialogfeld konnen Sie die Internetadresse (URL) des WebDAV-Servers, Ihren WebDAV-Benutzernamen
und Thr WebDAV-Kennwort eingeben.

1 Geben Sie die Internetadresse (URL) fiir den WebDAV -Server ein.

Die vom WebDAV-Server verwendete Internetadresse unterscheidet sich in der Regel von der Adresse des
Website-Hosts. Die WebDAV-Adresse ist moglicherweise mit einer Portnummer oder einer anderen WebDAV-
Bezeichnung versehen.

2 Geben Sie den WebDAV-Benutzernamen ein.

Hinweis: Ihr Benutzername und Kennwort fiir FTP sind maoglicherweise nicht mit Ihrem Benutzernamen und
Kennwort im Netzwerk identisch.

3 Geben Sie das WebDAV-Kennwort ein.

4 (Optional) Um die Verbindungsinformationen fiir alle Websites zu verschliisseln, klicken Sie auf die Schaltflache
»Erweitert”. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen von erweiterten Verbindungseinstellungen® auf
Seite 312.

Diese Option verhindert, dass unbefugte Benutzer Thre Website d&ndern, wenn die lokal installierte Contribute-
Kopie verwendet wird.

Verwandte Themen
»Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265

»Erstellen oder Bearbeiten von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 306
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Festlegen von erweiterten Verbindungseinstellungen

In diesem Dialogfeld konnen Sie die Optionen fiir die FTP-Verbindung und die Firewall Ihres Unternehmens
festlegen und zusitzliche Sicherheitsfunktionen fir den Zugriff auf IThre Website bestimmen.

% Waihlen Sie zum Festlegen der erweiterten Verbindungseinstellungen die gewtinschte Option:

Contribute FTP-Servereinstellungen automatisch erkennen lassen — bewirkt, dass Contribute die FTP-
Einstellungen des Servers, mit dem Sie eine Verbindung herstellen, automatisch erkennt. Wenn Sie diese Option
auswihlen, werden die manuellen FTP-Einstellungen deaktiviert.

FTP-Servereinstellungen manuell wihlen - hiermit konnen Sie die FTP-Einstellungen angeben, die fiir den Server
verwendet werden sollen.

Passives FTP fiir den Verbindungsaufbau mit dem Server verwenden - hiermit wird die FTP-Verbindung nicht
vom Remote-Server eingerichtet, sondern von Contribute eingeleitet. Zur Verwendung des passiven FTP muss die
Firewall so konfiguriert sein, dass der FTP-Client die FTP-Verbindung herstellen kann.

FTP-Leistungsoptimierung verwenden - hiermit kann Contribute die Leistung der Verbindung optimieren.

Alternatives Verdffentlichungsverfahren verwenden - ermoglicht die Verwendung von fritheren Dateiversionen
mit FTP-Verbindungen. Wihlen Sie diese Option, um die Vorgehensweise von Contribute beim Speichern
fritherer Versionen zu dndern, wenn frithere Versionen aktiviert sind und bei der Veroffentlichung von Seiten
Fehlermeldungen ausgegeben werden.

FTP-Proxyeinstellungen bei Verbindungsherstellung verwenden - hiermit konnen Sie einen Firewall-Host und die
Portnummer fiir den Zugriff iiber FTP angeben. Wenn Sie diese Option aktivieren oder auf die Schaltfliche ,,FTP-
Proxyeinstellungen® klicken, wird die Kategorie ,,Firewall“ des Dialogfelds ,,Voreinstellungen® angezeigt. Geben Sie
den Namen und die Portnummer des FTP-Proxyhosts ein, iiber den der FTP-Zugriff aktiviert werden soll.

Hinweis: Die Kategorie ,,FTP-Proxy“ist Teil des Dialogfelds mit den Contribute-Voreinstellungen. Beim FTP-
Proxyhost und der Portnummer handelt es sich um globale Einstellungen fiir eine ganze Anwendung, nicht nur fiir
die Website-Verbindung, die Sie gerade erstellen. Es ist nicht moglich, mehrere Website-Verbindungen in Contribute
mit unterschiedlichen FTP-Proxyeinstellungen herzustellen.

Verbindungsinformationen fiir alle Websites und Blogsites verschliisseln - verhindert, dass unbefugte Benutzer
Thre Website dndern, wenn die lokal installierte Contribute-Kopie verwendet wird.

Contribute-Startkennwort auf Computer des Benutzers ist erforderlich (nur fiir Verbindungsexport) — hiermit
konnen Sie den Zugriff auf Websites durch unautorisierte Benutzer verhindern, indem sich jeder Benutzer Ihres
Computers zuerst bei Contribute anmelden muss. Wenn Sie diese Option auswihlen, 6ffnet Contribute das
Dialogfeld fiir die Sicherheitseinstellungen. Geben Sie dort das Kennwort ein und bestitigen Sie es.

Hinweis: Die Kategorie ,,Sicherheit“ ist Teil des Dialogfelds mit den Contribute-Voreinstellungen. Beim Contribute-
Startkennwort handelt es sich um eine globale Einstellung fiir die ganze Anwendung und nicht nur fiir die Website,
die Sie gerade erstellen.

Bearbeiten von Subversion-Einstellungen

Sie konnen die Subversion-Verbindungseinstellungen im Dialogfeld ,, Website verwalten® bearbeiten, wenn keine
unveroffentlichten Seiten in der Website vorhanden sind. Wenn Sie die Subversion-Verbindungseinstellungen
andern, werden die Benutzer automatisch aufgefordert, die Verbindung neu herzustellen. Fiir Benutzer wird diese
Meldung in einer Leiste iiber dem Browserfenster eingeblendet und die Verbindung mit der Website wird automatisch
deaktiviert.
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Hinweis: Wenn Sie die Subversion-Einstellungen fiir Ihre Website aktivieren, wird die Option zum Wiederherstellen
fritherer Versionen automatisch deaktiviert.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,Websites verwalten und dann die gewiinschte Website.
2 Fiihren Sie im Dialogfeld ,, Website verwalten® die folgenden Schritte durch:

« Wihlen Sie im linken Bereich die Option ,,Versionskontrolle aus.

+  Waihlen Sie die Option ,,Versionsverwaltung mit Subversion fiir die Site aktivieren®.
3 Bearbeiten Sie die erforderlichen Einstellungen im Bedienfeld ,,Versionskontrolle®.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Aktivieren von Subversion fiir eine Website“ auf Seite 275.

Remote-Verzeichnispfad fiir FTP

Dieses Dialogfeld wird angezeigt, wenn der Verbindungsassistent den richtigen Pfad nicht automatisch erkennen
kann. Der FTP-Pfad, den Sie eingeben, muss dem URL-Pfad entsprechen. Wenn dieses Dialogfeld angezeigt wird,
vergewissern Sie sich, dass der von Ihnen angegebene FTP-Pfad dem URL-Pfad zu den Dateien Threr Website
entspricht.

Wenn Sie den FTP-Pfad korrekt eingegeben haben, verfiigen Sie méglicherweise nicht tiber die notwendigen Lese-
und Schreibberechtigungen fiir den Ordner, mit dem Sie eine Verbindung herstellen méchten.

Festlegen der Optionen fiir Publishing Server im Dialogfeld ,Website
verwalten”

In diesem Dialogfeld konnen Sie CPS fiir Thre Website aktivieren oder deaktivieren.

CPS besteht aus mehreren Verdffentlichungs- und Benutzerverwaltungsdiensten, die Ihnen unter anderem die

Moglichkeit bieten, Contribute in den Benutzerverzeichnisdienst Ihres Unternehmens zu integrieren, sodass
zahlreiche Contribute-Benutzer ganz einfach verwaltet werden konnen.

Aktivieren von CPS
% Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Publishing Server aktivieren®, um Ihre Website fiir die Verwendung von CPS zu
aktivieren.

Hinweis: Bevor Sie CPS mit Ihrer Website verwenden kénnen, miissen Sie CPS installieren und konfigurieren (weitere
Informationen zur Konfiguration finden Sie in der Hilfe zur CPS-Konsole).

Deaktivieren von CPS oder Andern der Einstellungen
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Publishing Server deaktivieren®, um CPS fiir diese Website zu deaktivieren.

In einem Dialogfeld miissen Sie bestatigen, dass Sie CPS deaktivieren méchten.

Wenn Sie CPS deaktivieren, konnen Benutzer, die mit der Website verbunden waren, erst wieder eine
Verbindung herstellen, wenn Sie CPS wieder aktiviert haben. Die Datei mit den Verwaltungseinstellungen fiir
die Website wird in Contribute nicht entfernt, wenn Sie CPS deaktivieren, sodass die Rollen und
Berechtigungen nicht beeintrichtigt werden.

« Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Benutzerverzeichnis deaktivieren®, wenn Sie die Benutzer fiir diese Website
nicht mit dem Benutzerverzeichnisdienst verwalten mochten.
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Wenn Sie den Benutzerverzeichnisdienst deaktivieren, konnen Benutzer, die zuvor mit der Website verbunden
waren, erst wieder eine Verbindung herstellen, wenn Sie ihnen Verbindungsschliissel mit den neuen
Verbindungsinformationen senden.

Festlegen der Optionen fiir Benutzer und Rollen im Dialogfeld ,Website
verwalten” fiir CPS-verwaltete Websites

In diesem Dialogfeld konnen Sie Rollen erstellen, den Rollen Benutzer zuordnen, Benutzern den Zugriff auf die
Website entziehen und Verbindungslinks an Benutzer senden, die mit CPS-verwalteten Websites arbeiten.

Hinzufiigen von Benutzern zu einer Rolle

1 Klicken Sie auf ,,Benutzer hinzufiigen®.
2 Fillen Sie das Dialogfeld ,Benutzer hinzufiigen® aus.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Hinzufiigen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites“ auf Seite 294.

Zuweisen eines Benutzers zu einer anderen Rolle

1 Waibhlen Sie den Benutzer, dem Sie eine neue Rolle zuordnen méchten, in der Liste der Benutzer aus.

Wenn Sie mehrere Benutzer auswédhlen mochten, klicken Sie auf den ersten Benutzer, halten Sie die Strg-Taste
gedriickt und klicken Sie dann auf weitere Benutzer.

2 Klicken Sie auf ,,Neu zuweisen®.
Das Dialogfeld ,,Neu zuweisen® wird angezeigt.
3 Wihlen Sie die Rolle aus, die Sie dem Benutzer neu zuweisen mochten, und klicken Sie auf ,,OK*.

Der Benutzer wird nun unter der neu zugewiesenen Rolle in der Kategorie ,,Benutzer und Rollen“ des Dialogfelds
»Website verwalten aufgefiihrt.

4 Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3 fiir alle weiteren Benutzer.

Entfernen von Benutzern aus einer Website

1 Waihlen Sie den Benutzer in der Liste der Benutzer aus.
2 Klicken Sie auf ,,Entfernen®.

3 Um weitere Benutzer zu entfernen, wiederholen Sie die Schritte 1 und 2.

Verwandte Themen
»Erstellen von Contribute-Rollen“ auf Seite 326

Festlegen der Optionen fiir Benutzer und Rollen im Dialogfeld ,Website
verwalten”

In diesem Dialogfeld konnen Sie die Benutzer verwalten, die bereits eine Verbindung mit der Website hergestellt
haben. Sie konnen die Rolle eines Benutzers dndern und ihm einen neuen Verbindungsschliissel zusenden oder
Benutzer aus der Liste entfernen und ihnen so den Zugrift auf die Website verwehren.

Andern von Benutzerrollen

1 Wihlen Sie den Benutzer in der Liste der Benutzer aus, die bereits zu einem fritheren Zeitpunkt eine Verbindung
mit der Website hergestellt haben.
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2 Kilicken Sie auf ,,Verbindungsschliissel senden®.

Der Assistent fiir den Export der Schliisseldatei (Windows und Mac OS) wird angezeigt.

3 Folgen Sie den Anweisungen des Assistenten und klicken Sie auf ,, Weiter (Windows) oder ,Fortfahren“ (Mac OS),
um fortzufahren.

Nach Ausfithrung des Assistenten erstellt Contribute eine neue Verbindungsschliisseldatei fiir den Benutzer, wodurch
ihm eine neue Rolle zugeordnet wird. Sie konnen die Datei per E-Mail an den Benutzer senden oder sie auf Threm
Computer speichern.

Entfernen von Benutzern aus einer Website
1 Waihlen Sie den Benutzer in der Liste der Benutzer aus, die bereits zu einem fritheren Zeitpunkt eine Verbindung
mit der Website hergestellt haben.

2 Klicken Sie auf ,,Entfernen®.

Hinweis: Wenn Sie einen Benutzer aus der Liste entfernen, kann dieser weiterhin mit einem zuvor zugewiesenen
Verbindungsschliissel oder durch erneute Eingabe der Verbindungsinformationen fiir die Website die Verbindung
herstellen.

Verwandte Themen
»Erstellen und Senden von Website-Verbindungen® auf Seite 261

»Erstellen von Website-Verbindungen® auf Seite 265
»Senden von Verbindungsschliisseln fiir Websites® auf Seite 292

»Auswihlen der Exportmethode fiir Verbindungsschliissel“ auf Seite 319

Zuweisen von Rollen

In diesem Dialogfeld konnen Sie Benutzern eine Rolle zuweisen.

< Waihlen Sie die Rolle aus, die Sie dem Benutzer zuweisen mdchten, und klicken Sie auf ,,OK*.

Uberpriifen der Verbindungszusammenfassung
In diesem Dialogfeld konnen Sie die Zusammenfassung der eingegebenen Verbindungsinformationen tiberpriifen.
1 Uberpriifen Sie die Informationen.

2 Kilicken Sie auf die Schaltfliache ,,Zuriick“, wenn Sie einen fritheren Bildschirm einsehen miissen, um eine
Einstellung zu dndern. Kehren Sie dann zum Zusammenfassungsbildschirm zuriick.

3 Klicken Sie auf ,,Fertig“ (Windows) oder ,,Fertig stellen“ (Mac OS), wenn Sie mit den Einstellungen zufrieden sind.
Wenn Contribute die Verbindung nicht erstellen soll, klicken Sie auf ,,Abbrechen®.
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Festlegen der Optionen fiir die Kategorie ,Verwaltung” im Dialogfeld
~Website verwalten”

Mit den Optionen in der Kategorie ,,Verwaltung“ konnen Sie die Kontaktinformationen des Administrators angeben,
ein Administratorkennwort festlegen und bei Bedarf die Verwaltung von der Website entfernen.

1 Geben Sie in das Feld ,, Kontakt-E-Mail-Adresse“ eine E-Mail-Adresse ein, um die Kontaktinformationen des
Website-Administrators einzustellen oder zu dndern.

Diese E-Mail-Adresse wird in der Contribute-Informationsleiste angezeigt, wenn Benutzer méglicherweise Grund
haben, Kontakt mit dem Administrator aufzunehmen. Mehrere Personen konnen die Rolle des Administrators in
Contribute haben, Sie kdnnen aber nur einen Administratorkontakt definieren.

2 Wenn Sie die Datei mit den gemeinsamen Einstellungen von dieser Website entfernen mochten, klicken Sie auf
»Verwaltung entfernen®.

Wichtig: Diese Option entfernt die Verbindungsinformationen sowie die Datei mit den Verwaltungseinstellungen
dieser Website (diese Datei umfasst auch Benutzerrollen und Website-Berechtigungen). Benutzer, die zuvor mit dieser
Website verbunden waren, kénnen keine Verbindung mehr herstellen.

Verwandte Themen
»Andern des Website-Administrators auf Seite 278

»Andern des Administratorkennworts® auf Seite 279

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Administratorkennwort”

In diesem Dialogfeld erstellen Sie ein Administratorkennwort, sodass Sie der Administrator der ausgewédhlten Website
werden konnen.

1 Geben Sie das Verwaltungskennwort fiir die Website ein.

2 Geben Sie das Kennwort erneut ein, um es zu bestétigen.

Verwandte Themen

»Administrator einer vorhandenen Contribute-Website werden® auf Seite 276

Festlegen der Optionen im Dialogfeld ,, Website verwalten”

In diesem Dialogfeld konnen Sie Einstellungen vornehmen, die die ganze Website betreffen, u. a. Kontakt- oder
Kennwortinformationen des Administrators, die Anzahl der fritheren Seitenversionen, die gespeichert werden sollen,
oder Dateinamenkonventionen fiir die Standard-Homepages von Websites.

In diesem Dialogfeld haben Sie folgende Moglichkeiten:

»~Andern des Website-Administrators auf Seite 278

»~Andern des Administratorkennworts“ auf Seite 279

»Aktivieren und Deaktivieren der Wiederherstellung fritherer Versionen® auf Seite 279
»Angeben von Alternativ-Internetadressen® auf Seite 283

»Hinzuftigen von Dateinamen fiir Indexseiten auf Seite 281

»Festlegen der Voreinstellungen fiir neue Seiten® auf Seite 280

»Entfernen von Dateinamen fiir Indexseiten® auf Seite 282
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»Angeben von Schutzseiten auf Seite 284

»Herstellen der Kompatibilitat mit dlteren Contribute-Versionen® auf Seite 285
~Festlegen des Ablaufdatums fiir Seiten der Website® auf Seite 286

»Angeben des Pfadtyps fiir Hyperlinks in Websites auf Seite 287

»Aktivieren oder Deaktivieren der PDF-Einbettung® auf Seite 288

»Zuweisen eines Arbeitsablaufs zu einer Vorlage® auf Seite 291

u

Ausfiillen des Dialogfelds ,,Administratorkennwort andern
In diesem Dialogfeld konnen Sie das Kennwort des Administrators dndern.

1 Geben Sie das aktuelle Kennwort und das neue Kennwort ein.

2 Geben Sie das Kennwort erneut ein, um es zu bestétigen.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Verwandte Themen

»Andern des Administratorkennworts® auf Seite 279

Ausfiillen des Dialogfelds , Index- und URL-Zuordnung”

Abhingig von der Konfiguration Ihres Webservers und der Komplexitat Threr Website kann Contribute unter
Umstinden nicht alle moglichen Webserver-Konfigurationen automatisch erkennen. In diesem Dialogfeld kénnen
Sie Alternativkonfigurationen fiir die Indexdateien Ihrer Website sowie alternative Internetadressen angeben.

Hinweis: Ahnlich wie bei den Einstellungen fiir die ganze Site wirken sich auch diese erweiterten Einstellungen auf alle
Benutzer aus, die mithilfe von Contribute eine Verbindung zur Website herstellen.

+ Indexdateien

Die Indexseite ist die Webseite, die standardmif3ig angezeigt wird, wenn ein Besucher auf die Website zugreift.
Wenn Sie z. B. die Adresse http://www.meinesite.com/ in einen Webbrowser eingeben, lautet die URL der
tatsdchlich angezeigten Seite moglicherweise http://www.meinesite.com/index.html.

Contribute enthalt eine umfassende, nach Gebrauchlichkeit sortierte Liste moglicher Indexseitennamen.
Moglicherweise miissen Sie trotzdem die genauen Dateinamen der Seiten und die Anzeigereihenfolge angeben.
Weitere Informationen finden Sie unter ,, Webserver-Indexseiten® auf Seite 261.

« Alternativ-Internetadressen

Manche Websites verfiigen iiber mehrere Internetadressen (URLs), die auf dieselben Webseiten verweisen. Diese
Websites verwenden DNS-Aliasnamen (Domain Name Service), mit deren Hilfe mehrere Adressen auf eine
Website verweisen konnen. Obwohl es sich bei www.meinesite.com und www.meinesite.org technisch um
unterschiedliche Websiteadressen handelt, konnen sie beide auf dieselbe Website verweisen. Wenn Thre Website
mehr als eine Internetadresse verwendet, miissen Sie Contribute so konfigurieren, dass alle moglichen Adressen
erkannt werden. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Alternativ-Internetadressen® auf Seite 262.

In diesem Dialogfeld haben Sie folgende Moglichkeiten:

+ ,Eingeben von Index-Dateinamen® auf Seite 318

« ,Eingeben von Alternativ-Internetadressen® auf Seite 318
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Eingeben von Index-Dateinamen
In diesem Dialogfeld konnen Sie Dateinamen fiir Indexseiten hinzufiigen oder bearbeiten.
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Geben Sie einen Dateinamen fiir eine Indexseite ein, die fiir Thre Website und Ihren Webserver verwendet wird.

« Andern Sie den Dateinamen im Textfeld ,Indexdateiname*.

Verwandte Themen

»Webserver-Indexseiten® auf Seite 261
»Hinzufligen von Dateinamen fiir Indexseiten® auf Seite 281
»Entfernen von Dateinamen fiir Indexseiten® auf Seite 282

»Angeben von Alternativ-Internetadressen® auf Seite 283

Eingeben von Alternativ-Internetadressen
In diesem Dialogfeld konnen Sie eine Alternativ-URL fiir Ihre Website eingeben.
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Geben Sie eine neue Alternativ-URL fiir Thre Website ein.

« Andern Sie die Alternativ-URL im Textfeld ,,Alternative Internetadresse (URL)“.

Verwandte Themen

»Alternativ-Internetadressen® auf Seite 262

»Angeben von Alternativ-Internetadressen® auf Seite 283

Auswahlen der Einstellungen fiir den Verbindungsschliissel

Mithilfe des Export-Verbindungsassistenten (Windows und Mac OS) kénnen Sie Ihre aktuellen Verbindungsdaten
versenden oder IThre vorhandenen Einstellungen zur Verwendung durch andere Berechtigungsgruppen anpassen.

% Wihlen Sie eine der folgenden Optionen aus:
+ Klicken Sie auf ,,Ja“, wenn die aktuellen Verbindungseinstellungen unverindert gesendet werden sollen.

« Wenn Sie die Website-Verbindung iiber FTP oder SFTP herstellen, konnen Sie die Option ,,Meinen FTP-
Benutzernamen und mein FTP-Kennwort aufnehmen® auswiéhlen, sodass Benutzer nicht aufgefordert werden,
den eigenen FTP-Anmeldenamen und das FTP-Kennwort einzugeben.

Wenn Sie diese Option auswéhlen, kénnen Sie im néachsten Bildschirm die Berechtigungsgruppe auswéhlen, an
die die Verbindung gesendet werden soll.

+ Klicken Sie auf ,Nein“, wenn Sie die Verbindungseinstellungen dndern mdchten, bevor Sie die Verbindung
senden.

Wenn Sie diese Option auswéhlen, konnen Sie im néchsten Bildschirm des Export-Verbindungsassistenten die
Methode auswihlen, mit der Benutzer eine Verbindung mit der Website herstellen.
Verwandte Themen

»Auswihlen der Verbindungsmethode® auf Seite 308
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Auswdhlen von Rollen fiir Websites mit Contribute Publishing Server

In diesem Dialogfeld konnen Sie die Rolle auswiéhlen, die Sie Benutzern zuweisen méchten.

< Waibhlen Sie die Rolle aus, die Sie dem Benutzer zuweisen mochten, und klicken Sie auf ,,Weiter.

Verwandte Themen
»Hinzuftigen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites“ auf Seite 294

Auswahlen von Rollen

In diesem Dialogfeld konnen Sie Thre eigene Rolle auswahlen, wenn Sie sich nicht als Administrator der Website
eingesetzt haben.

Die Standardoptionen fiir Rollen lauten Administrator, Herausgeber und Texter.

Hinweis: (Fiir Administratoren) Rollen sind nicht kennwortgeschiitzt. Wenn ein Benutzer eine bestimmte Rolle
iibernehmen soll, senden Sie einen Verbindungsschliissel an den Benutzer, der ihm diese Rolle zuweist.

% Wihlen Sie die gewiinschte Rolle aus und klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen

»Uberpriifen der Verbindungszusammenfassung® auf Seite 315

Auswdhlen der Exportmethode fiir Verbindungsschliissel

In diesem Dialogfeld kénnen Sie angeben, ob Sie den Verbindungsschliissel per E-Mail an die Benutzer senden oder
auf Threm lokalen Computer oder einem Dateiserver des Netzwerks speichern méchten.

1 Wihlen Sie aus, ob Sie den Verbindungsschliissel als E-Mail an Benutzer senden oder als Datei auf Threm
Computer speichern mochten.

Die ausgewidhlte Methode ist davon abhéngig, ob Sie ein webbasiertes E-Mail-Programm oder ein anderes E-Mail-
Programm verwenden:

+ Wenn Sie zum Versenden ein webbasiertes Programm wie Hotmail oder Yahoo! verwenden, speichern Sie den
Verbindungsschliissel zuerst als Datei auf Ihrer Festplatte und héngen Sie die Datei manuell als Anlage an die
E-Mail an.

+ Wenn Sie den Verbindungsschliissel auf einem Datentriger speichern méchten, konnen Sie sich entscheiden,
ob Sie den Verbindungsschliissel entweder auf Threr Festplatte oder im Netzwerk speichern méchten.

« Wenn Sie Benutzern die Datei iiber ein nicht webbasiertes E-Mail-Programm senden méchten, wird Ihr E-Mail-
Programm gestartet, sobald der Export-Verbindungsassistent (Windows und Mac OS) beendet wurde. Es wird
automatisch eine E-Mail-Nachricht mit dem Verbindungsschliissel als Anlage erstellt.

Hinweis: Unter Mac OS verwendet Contribute die folgenden Standard-E-Mail-Programme: Mail, Eudora und
Entourage.

2 Geben Sie ein Kennwort oder eine Wortfolge ein, um den Verbindungsschliissel zu verschliisseln, und wiederholen
Sie diese Eingabe.
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Verbindungsschliissel werden zum Schutz Threr Website und Thres Netzwerks mit einem von Ihnen ausgewahlten
Kennwort oder einer Wortfolge verschliisselt. (Eine Wortfolge dhnelt einem Kennwort, kann aber ldnger als ein
Wort sein.) Vergewissern Sie sich, dass Sie das Verschliisselungskennwort fiir den Verbindungsschliissel an die
Benutzer senden, die die Website-Verbindung importieren méchten. Ohne das richtige Kennwort kénnen
Benutzer die Website nicht importieren.

Hinweis: Geben Sie das Kennwort zum Entschliisseln des Verbindungsschliissels nicht in derselben E-Mail an, in der
sich der Verbindungsschliissel befindet. Senden Sie das Kennwort in einer separaten E-Mail oder teilen Sie es den
Benutzern personlich mit.

Verwandte Themen

»Uberpriifen der Verbindungszusammenfassung® auf Seite 315

Festlegen der Optionen im Dialogfeld , Verbindungsschliissel senden” fiir
Websites mit CPS

In diesem Dialogfeld konnen Sie angeben, ob Sie den Verbindungsschliissel per E-Mail an die Benutzer verwalteter
Websites senden oder auf Ihrem lokalen Computer oder einem Dateiserver des Netzwerks speichern mdchten.

% Wihlen Sie aus, ob Sie den Verbindungsschliissel als E-Mail senden oder als Datei auf Ihrem Computer speichern
mochten, und klicken Sie auf ,,OK*.

Die ausgewidhlte Methode ist davon abhéngig, ob Sie ein webbasiertes E-Mail-Programm oder ein anderes E-Mail-
Programm verwenden:

« Wenn Sie zum Versenden ein webbasiertes Programm wie Hotmail oder Yahoo! verwenden, speichern Sie den
Verbindungsschliissel zuerst als Datei auf Ihrer Festplatte und hiangen Sie die Datei manuell als Anlage an die
E-Mail an.

+ Wenn Sie den Verbindungsschliissel auf einem Datentréiger speichern méchten, kdnnen Sie sich entscheiden,
ob Sie den Verbindungsschliissel entweder auf Threr Festplatte oder im Netzwerk speichern méchten.

« Wenn Sie Benutzern die Datei iiber ein nicht webbasiertes E-Mail-Programm senden méchten, wird Ihr E-Mail-
Programm gestartet, sobald der Export-Verbindungsassistent (Windows und Mac OS) beendet wurde. Es wird
automatisch eine E-Mail-Nachricht mit dem Verbindungsschliissel als Anlage erstellt.

Hinweis: Unter Mac OS verwendet Contribute die folgenden Standard-E-Mail-Programme: Mail, Eudora und
Entourage.

Festlegen der Optionen im Dialogfeld ,,Benutzer hinzufiigen”

Im Dialogfeld ,,Benutzer hinzufiigen® fligen Sie Benutzer fiir die Websites hinzu, die zur Benutzerverwaltung den
Benutzerverzeichnisdienst verwenden.

1 Wihlen Sie im Popupmenti ,,Rolle fiir neue Benutzer® eine Rolle fiir die Benutzer aus, die Sie hinzufiigen méchten.
Diese Rolle bestimmt, welche Berechtigungen der neue Benutzer fiir die Bearbeitung der Seiten der Website hat.
2 Fiigen Sie der ausgewdhlten Rolle Benutzer hinzu.

Mit dem Bedienfeld ,,Suchergebnisse konnen Sie Benutzer im unternehmensspezifischen Benutzerverzeichnis
suchen und der Liste der Benutzer fiir die ausgewihlte Rolle hinzufiigen. So konnen Sie Benutzernamen suchen
und einer Rolle hinzufiigen

a Geben Sie einen Namen in das Textfeld ,,Suchen® ein und klicken Sie auf ,,Suchen®. Contribute zeigt die dem
gesuchten Namen weitgehend entsprechenden Namen in der Liste ,,Suchergebnisse® an.
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b Wihlen Sie den Namen des Benutzers aus, den Sie der Rolle hinzufiigen méchten. Klicken Sie dann auf
»-Hinzufligen“, um den Benutzer in die Liste der hinzuzufiigenden Benutzer zu verschieben.

Haben Sie einen Benutzer versehentlich einer Rolle hinzugefiigt, konnen Sie den Benutzer entfernen, indem Sie den
Benutzernamen in der Liste der hinzuzufiigenden Benutzer auswéhlen und auf ,,Entfernen® klicken.

3 (Optional) Wihlen Sie ,,Verbindungsschliissel-E-Mail an Benutzer senden®, um eine E-Mail an die Benutzer zu
senden, die Sie der Rolle hinzugefiigt haben.

Contribute erstelle eine E-Mail-Nachricht mit dem Verbindungsschliissel als Anhang, die Sie an die Benutzer
senden konnen.

Die Benutzer konnen auch Folgendes in die Adressleiste des Contribute-Browsers eingeben, um eine Verbindung
mit der Website herzustellen: connect:Serverdomdnenname (dabei ist Serverdomdnenname der Name des Servers,
auf dem CPS installiert ist).

4 Klicken Sie auf ,,OK*.

Contribute fiigt die angegebenen Benutzer der Website hinzu und sendet ihnen eine E-Mail mit dem
Verbindungsschliissel.

Verwandte Themen

»Hinzufligen von Benutzern zu CPS-verwalteten Websites“ auf Seite 294

Ausfiillen des Dialogfelds ,, Blogserver-Veroffentlichungsoptionen”

Im Dialogfeld ,,Blogserver-Veroffentlichungsoptionen konnen Sie die Typen der Audio-, Video- und Bilddateien
angeben, die in Blogeintrigen der Blogs veroffentlicht werden konnen, die vom jeweiligen Blogdienst gehostet werden.

1 Waihlen Sie die gewiinschten Veroffentlichungsoptionen fiir den Bloghost aus:

Bilder zulassen GIF, JPG, PNG usw.
Audio zulassen MP3, WMA, WAV usw.
Video zulassen MPG, MPEG, WMV usw.

2 Klicken Sie auf ,,Schliefien®.

Verwandte Themen

»Konfigurieren von abhédngigen Dateien fiir Blogs“ auf Seite 296

Verwenden des Dialogfelds ,Meine Verbindungen”

In diesem Dialogfeld konnen Sie Thre Website- und Blogserver-Verbindungen erstellen und verwalten.
In diesem Dialogfeld haben Sie folgende Moglichkeiten:

»Erstellen von Verbindungen mit dem Verbindungsassistenten® auf Seite 305

»Bearbeiten von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 298

»Umbenennen von Website- oder Blogserver-Verbindungen® auf Seite 299

»Entfernen von Website- und Blogserver-Verbindungen® auf Seite 300

»Deaktivieren von einzelnen Website- und Blog-Verbindungen auf Seite 301

»Aktivieren von Website- oder Blogserver-Verbindungen auf Seite 302
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»Konfigurieren von abhéngigen Dateien fiir Blogs“ auf Seite 296

»Herstellen von Website- und Blogserver-Verbindungen beim Start“ auf Seite 303

Festlegen des Ablaufdatums fiir Seiten der Website im Dialogfeld , Website
verwalten”
1 Wahlen Sie ,,Seitenablauf* im Bedienfeld auf der linken Seite.

2 Waihlen Sie im rechten Bedienfeld die Option ,,Seitenablauf aktivieren®, um ein Ablaufdatum fiir die Seite
festzulegen. Fiithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie ,,Seitenablauf am® und legen Sie das gewiinschte Datum fiir den Seitenablauf fest.

« Wihlen Sie ,,Seitenablauf* und geben Sie die Anzahl an Tagen an, wihrend der die Seite auf dem Server
verfugbar sein kann.

3 Fiithren Sie im Abschnitt ,,Seitenablaufaktion einen der folgenden Schritte aus:

+ Waihlen Sie ,,Seite ersetzen durch“ und wihlen Sie dann die Seite aus, durch die die abgelaufene Seite am
Ablaufdatum ersetzt werden soll. Beispielsweise konnten Sie sie durch eine Seite mit folgendem Text ersetzen:
»Diese Seite ist nicht mehr auf der Website verfiigbar®.

« Um die Seite zu 16schen, wihlen Sie ,,Seite in Website 1oschen®.

Hinweis: Durch Angabe der Loschoption werden die Seiten nicht automatisch aus der Website geloscht, wenn das
Ablaufdatum erreicht ist. Sie miissen abgelaufene Seiten manuell im Dialogfeld ,,Seitenablauf verwalten oschen.

Verwandte Themen
»Konfigurieren von Ablaufeinstellungen fiir einzelne Webseiten“ auf Seite 286

Konfigurieren von Ablaufeinstellungen fiir einzelne Webseiten

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Sie mit der Website verbunden sind, bevor Sie das Dialogfeld ,,Seitenablauf verwalten
offnen.
1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,, Websites verwalten“ > ,,Seitenablauf verwalten“. Das Dialogfeld ,,Seitenablauf

verwalten® wird ge6ffnet. Im Bedienfeld wird eine Liste der in der Website enthaltenen Webseiten mit den
zugehorigen Details angezeigt.

2 Stellen Sie sicher, dass Sie mit der richtigen Website verbunden sind, indem Sie das Feld ,, Website® tiberpriifen.
Wenn Sie Seiten einer anderen Website anzeigen mochten, mit der Sie verbunden sind, wihlen Sie die
entsprechende Option im Popupmenti ,,Website®.

3 Mit dem Popupmenii ,Anzeigen“ konnen Sie die Seiten nach dem Ablaufdatum filtern.

4 Um den Autor zu informieren, dass die Webseite demnachst ablduft, wahlen Sie die Seite in der Liste aus und
Kklicken Sie auf ,,Benachrichtigen®. Darauthin wird das Dialogfeld fiir die Erstellung einer E-Mail in Ihrem
bevorzugten E-Mail-Editor geoffnet. Das Dialogfeld enthilt bereits Informationen iiber die abgelaufene Seite.
Bearbeiten Sie diese Informationen und senden Sie die E-Mail an den Autor. Wenn Sie mehrere Autoren
benachrichtigen mdchten, miissen Sie jedem Autor eine separate E-Mail mit Informationen zu den jeweiligen
Dateien senden.

5 Um das Ablaufdatum fiir eine Seite zu bearbeiten, klicken Sie auf ,,Bearbeiten“. Konfigurieren Sie im Dialogfeld
»Seitenablauf bearbeiten“ die Ablaufeinstellungen. Weitere Informationen zum Konfigurieren der
Ablaufeinstellungen finden Sie unter ,,Festlegen des Ablaufdatums fiir Seiten der Website® auf Seite 286.
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6 Um eine Seite endgiiltig aus der Website zu 16schen, wahlen Sie die Seite in der Liste aus und klicken Sie auf
»Ablauf®. Die Seite wird aus der Website entfernt oder durch eine andere Seite ersetzt, je nach den Einstellungen
im Dialogfeld ,, Website verwalten®.

7 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®.

Angeben des Pfadtyps fiir Hyperlinks in Websites

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wihlen Sie im Untermenii die zu verwaltende Website.

2 Geben Sie das Administratorkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und klicken Sie auf ,,OK®. Das
Dialogfeld ,,Website verwalten“ wird angezeigt.

3 Wihlen Sie im linken Bedienfeld die Option ,,Hyperlinks®.
4 Fihren Sie im rechten Bedienfeld einen der folgenden Schritte aus:

+ Wihlen Sie ,,Hyperlinkangaben relativ zur aktuellen Seite vornehmen“ (dokumentrelativ), um die Dateien in
der Website iiber einen dokumentrelativen Pfad zu verkniipfen.

« Wihlen Sie ,,Hyperlinkangaben relativ zum Stammverzeichnis der Website vornehmen® (sitestammrelativ), um
die Dateien in der Website tiber einen sitestammrelativen Pfad zu verkniipfen.

5 Fihren Sie in den Einstellungen fiir die Hyperlinkkodierung folgende Schritte aus:

+ Waihlen Sie die Option ,,Hyperlinks unverindert einfiigen, damit die angegebene URL ohne Kodierung
unverdndert in den Entwurf eingefiigt wird.

+ Wibhlen Sie die Standardoption ,,Hyperlinks gemafl URL-Spezifikation kodieren®, damit Contribute die
angegebene URL neu strukturieren kann. Bei dieser Option wird die vorhandene Contribute-Funktionalitat
beibehalten, bei der die URL in das Standardformat umgewandelt wird.

Wenn Sie beispielsweise die URL ,,adobe.com® angeben, wird diese URL in der Form ,,http://www.adobe.com®
kodiert.

6 Klicken Sie auf ,,Speichern® und ,,Schlieflen®.

Hinweis: Diese Einstellung setzt rollenspezifische Einstellungen fiir die Dateiplatzierung aufSer Krafft.

Zuweisen eines Arbeitsablaufs zu einer Vorlage

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ und dann die Website, die Sie verwalten mochten. Das Dialogfeld
»Website verwalten® wird angezeigt.

2 Waihlen Sie im linken Bedienfeld die Option ,,Arbeitsablaufzuweisung®.

Wihlen Sie in der Vorlagenliste auf der rechten Seite die Vorlage aus, der Sie einen Arbeitsablauf zuweisen
mochten.

3 Wihlen Sie in der Arbeitsablaufliste den Arbeitsablauf aus, den Sie der ausgewéhlten Vorlage zuweisen mochten.
4 Klicken Sie auf ,,Zuweisen®. Der Arbeitsablauf wird der ausgewdhlten Vorlage zugewiesen.

Der zugewiesene Arbeitsablauf gilt fiir alle neuen Seiten, die auf Grundlage dieser Vorlage erstellt werden.
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Rollen

Mit Adobe® Contribute® konnen Sie bestimmen, in welchem Ausmafl Benutzer eine Website dandern konnen. Zu
diesem Zweck konnen Sie fiir jede Website Rollen erstellen und fiir jede dieser Rollen Berechtigungen festlegen.
Nachdem Sie die Berechtigungen fiir eine Website festgelegt haben, erstellt Contribute am Stamm der Website einen
Ordner namens ,,_mm® und legt darin eine Datei mit gemeinsamen Einstellungen ab. Die Datei mit den gemeinsam
verwendeten Einstellungen enthélt alle von Thnen erstellten Einstellungen und Berechtigungen fiir die Verbindung
mit der Contribute-Website. Alle Contribute-Benutzer {ibernehmen beim Zugriff auf die Website automatisch alle
Einstellungen, die fiir ihre Rolle festgelegt wurden.

Rollen

Mit Contribute kénnen Sie verschiedene Benutzerberechtigungen, vom Dateizugriff bis zur Ebene der typografischen
Kontrolle, in einer Rolle zusammenfassen. Diese Rollen, die dann Contribute-Benutzern zugewiesen werden,
bestimmen, inwieweit bestimmte Benutzer den Inhalt einer Website bearbeiten konnen.

Contribute verfiigt tiber drei Standardrollen, die Benutzern unverandert zugewiesen werden konnen. Sie kénnen diese
Rollen jedoch auch dndern, um sie an die Bearbeitungserfordernisse IThrer Website anzupassen. Die Standardrollen
von Contribute sind:

Administrator Benutzer mit dieser Rolle sind die Administratoren dieser Website.

Herausgeber Benutzer mit dieser Rolle konnen Seiten erstellen und bearbeiten sowie auf der Website veroffentlichen.

Autor Dies sind Benutzer, die Seiten erstellen und bearbeiten, jedoch nicht auf der Website verdffentlichen konnen.
Um neue Seiten oder Seitendnderungen auf einer Website zu ver6ffentlichen, miissen Benutzer mit dieser Rolle ihre
Aktualisierungen zur Uberpriifung an einen Benutzer mit der Herausgeberrolle senden. Der Herausgeber kann dann

entscheiden, ob die Seite auf der Website verdffentlicht wird, oder sie zur Uberarbeitung an den Autor zuriicksenden.

In den meisten Fillen konnen Sie die fiir diese Rollen festgelegten Standardeinstellungen verwenden. Wenn Ihre
Website jedoch tiber bestimmte Entwurfsfunktionen verfiigt, die beibehalten werden sollen, kénnen Sie Contribute so
konfigurieren, dass diese Funktionen ebenfalls verwendet werden kénnen.

Wenn Sie sich mit Webseitendesignelementen wie Schriften und Absitzen, CSS-Stilen sowie Bilddateiformaten und
Groflenbeschrankungen nicht auskennen, wenden Sie sich an einen Webseitendesigner oder einen anderen
Webspezialisten, der mit der Website Thres Unternehmens vertraut ist.

Informationen zu den Berechtigungskategorien und Website-Einstellungen in Contribute finden Sie unter
»Rolleneinstellungen® auf Seite 324.

Rolleneinstellungen

In Contribute konnen Sie im Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen bearbeiten® die folgenden Berechtigungskategorien und
Website-Einstellungen definieren:

Allgemein - hier konnen Sie eine Startseite (Homepage) auswihlen, die fiir Benutzer der ausgewéhlten Rolle beim
Besuchen einer Website angezeigt wird. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen von allgemeinen
Rolleneinstellungen® auf Seite 329.
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Zugriff auf Dateien/Ordner - hier konnen Sie die Zugriffsrechte einer Rolle auf die ausgewéhlten Ordner und die
darin enthaltenen Unterordner beschrinken. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der
Zugriffseinstellungen fiir Ordner und Dateien® auf Seite 330.

Bearbeitung - hier legen Sie fest, welchen Inhalt Benutzer bearbeiten konnen. Auflerdem bestimmen Sie hier, wie
Contribute Absitze, Zeilenabstinde und Eingabehilfen handhabt. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen
der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absitze“ auf Seite 332. Sie kdnnen Benutzern auch die Méglichkeit
geben, HTML-Codefragmente in Contribute-Seiten einzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen
der Option zum Einfiigen von HTML-Codefragmenten® auf Seite 333.

Stile und Schriften - hier konnen Sie die Schriftsétze festlegen, auf die Benutzer Zugriff haben, und bestimmen, ob sie
Stile und Formatierungen auf Text anwenden konnen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen von Stil-
und Schrifteinstellungen auf Seite 334.

Neue Seiten - hier konnen Sie festlegen, ob Contribute-Benutzer leere Seiten erstellen konnen und welche Adobe
Dreamweaver MX-Vorlagen sie gegebenenfalls zum Erstellen von Seiten verwenden konnen. Falls erwiinscht, konnen
Sie auch bestimmen, welche Seiten Benutzer kopieren kénnen. Die Optionen in dieser Kategorie bestimmen, welche
Optionen fiir Benutzer im Dialogfeld ,Neue Seite“ angezeigt werden. Weitere Informationen finden Sie unter
»Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten® auf Seite 336.

Neue Bilder - hier kénnen Sie die maximale Dateigrofie, Breite und Hohe fiir Bilder angeben. Sie konnen den
Benutzern auch Beschriankungen auferlegen, sodass sie z. B. nur Bilder aus einer von Ihnen erstellten Bibliothek mit
gemeinsamen Elementen verwenden konnen. Sie konnen ihnen jedoch auch gestatten, einer Webseite jedes beliebige
Bild hinzuzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,Festlegen der Optionen fiir neue Bilder” auf Seite 337.

Dateiplatzierung - hier konnen Sie die Speicherorte der Ordner angeben, in denen die Dateien entsprechend der
Dateierweiterung, die den Dateityp kennzeichnet, gespeichert werden. Sie konnen auch festlegen, dass Dateien in
Contribute ab einer bestimmten Gréfe nicht auf den Webserver hochgeladen werden konnen. Weitere Informationen
finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen fiir Dateiplatzierung“ auf Seite 337.

Gemeinsame Elemente - hier konnen Sie eine Elementbibliothek erstellen (mit Bildern, Video-Inhalt oder
Dreamweaver-Bibliothekselementen). Die Benutzer konnen diese Elemente ihren Webseiten hinzufiigen. Sie kdnnen
den Zugriff auf diese gemeinsamen Elemente auf bestimmte Benutzer beschrinken oder fiir alle Contribute-Benutzer,
die auf die Website zugreifen, freigeben. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen fiir
gemeinsame Elemente® auf Seite 338.

Inhaltstypen - hier kdnnen Sie festlegen, dass neue Seiten mit Inhaltstypen erstellt werden kénnen. Sie konnen die
Moglichkeit, Seiten mit Inhaltstypen zu erstellen, auch auf bestimmte Benutzer eingrenzen. Weitere Informationen
finden Sie unter ,Festlegen der Einstellungen fiir den Inhaltstyp fiir neue Webseiten® auf Seite 340.

Verwandte Themen

»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327
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Erstellen von Contribute-Rollen

Wenn Contribute-Benutzer eine Verbindung mit einer Website herstellen, werden sie aufgefordert, ihre Rolle
anzugeben. So konnen Contribute-Benutzer beispielsweise die Autorenrolle wihlen oder ihr zugeordnet sein.
Nachdem die Verbindung mit der Website hergestellt wurde, verfiigt der Benutzer tiber saimtliche Berechtigungen, die
Sie der Autorenrolle zugewiesen haben.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute® > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wahlen Sie dann im Untermenii die zu verwaltende Website.

Wenn der Website kein Administrator zugeordnet ist, klicken Sie auf ,,Ja“, wenn Sie in einem Dialogfeld gefragt
werden, ob Sie Administrator der Website werden mochten. Geben Sie ein Administratorkennwort fiir die Website
ein, bestdtigen Sie es und klicken Sie dann auf ,,OK*“.

Das Dialogfeld ,Website verwalten“ wird angezeigt.
2 Wihlen Sie ,,Benutzer und Rollen® aus.

Standardmiflig erstellt Contribute drei Rollen: Administrator, Herausgeber und Autor.

Website verwalten - http://172.16.204.107/C55/

SN L | | Benutzer und Rollen

Verwaltung N . ) 2 R S
Publishing Server Anhand dieser Steuerelemente kinnen Sie Rollen fiir Benutzer definieren, die eine
\Webserver Verbindung zu Threr Website herstellen. Wenn Sie einem Benutzer eine bestimmte
Friihere Versionen Rolle zuweisen wollen, senden Sie ihm eine Verbindungsschlisseldatei.

Neue Seiten Benutzer, die verbunden sind:

Seitenablauf

V:Irsiggskaoummlle - | Rolleneinstellungen bearbeiten. .. |
Kompatibilitst [ Herausgeher

Hyperlinks B Texter | a8 MNeue Rolle erstellen... |
PDF-Einbettung

Arbeitsablaufzuordnung =

Inhaltstypen fnen

| Verbindungsschlissel senden...

-,

( . ) Um den Benutzerzugriff zentral zu verwalten, ohne
\_{( Verbindungsschlisseldateien zu senden, aktivieren Sie den
Benutzerverzeichnisdienst.

4

Speichern und schliefien

o

r
L5

3 Klicken Sie auf ,,Neue Rolle erstellen®.

Das Dialogfeld ,,Neue Rolle erstellen® wird angezeigt.

Neue Rolle erstellen

Neue Rolls erstellen durch Kopie von:

A
1o HTML headings

o C53 in mer

no styles

no Fonts

o bold kalc

HTML_mo HTML hieadings

HTML_no €55 in menu 2

M der neuen Rolle:
Neusa Role

] ()
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4 Wibhlen Sie im Listenfeld ,Neue Rolle erstellen durch Kopie von® eine vorhandene Rolle aus.

Wenn Sie eine vorhandene Rolle als Grundlage fiir eine neue Rolle auswéhlen, kénnen Sie auf den Einstellungen
der ausgewdhlten Rolle aufbauen. Sie kénnen die Einstellungen der neuen Rolle nach Bedarf bearbeiten.

5 Geben Sie einen Namen fiir die zu erstellende Rolle ein und klicken Sie auf ,,OK".

Die neue Rolle wird in der Liste der Rollennamen im Bereich ,,Benutzer und Rollen“ des Dialogfelds ,, Website
verwalten“ angezeigt.

6 Waihlen Sie den Rollennamen aus und klicken Sie auf ,Rolleneinstellungen bearbeiten®.

Das Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen bearbeiten wird angezeigt. Im Dialogfeld ,,Rolle bearbeiten“ kénnen Sie die
Benutzereinstellungen der einzelnen Rollen édndern.

7 Bearbeiten Sie die Einstellungen der Rolle.

Wenn Sie die Bearbeitung der Rolle abgeschlossen haben, klicken Sie auf ,,OK“, um Ihre Anderungen zu speichern.
Das Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen bearbeiten® wird geschlossen und Sie kehren zum Dialogfeld ,, Website
verwalten® zuriick.

8 Wenn Sie weitere Rollen hinzufiigen mochten, wiederholen Sie fiir jede zu erstellende Rolle die Schritte 4 bis 7.

9 Wihlen Sie eine andere Verwaltungskategorie aus, die Sie andern mochten, oder klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um
Thre Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld ,, Website verwalten“ zu schlielen.

Hinweis: Rolleneinstellungen konnen jederzeit gedndert werden, auch nachdem Sie bereits einen
Verbindungsschliissel verteilt haben. Verbindungsinformationen und Websiteberechtigungen werden getrennt
verwaltet.

+ Um eine von Thnen erstellte Rolle zu dndern, wihlen Sie die gewiinschte Rolle aus und klicken Sie auf
»Rolleneinstellungen bearbeiten®. Das Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen bearbeiten“ wird angezeigt. Weitere
Informationen zu den Einstellungen, die Sie bearbeiten konnen, finden Sie unter ,,Bearbeiten von
Rolleneinstellungen® auf Seite 327.

+ Um den Verbindungsschliissel an die Benutzer der Rolle zu senden, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Verbindungsschliissel senden®. Der Export-Verbindungsassistent wird angezeigt. Informationen zum
Exportieren von Verbindungsschliisseln finden Sie unter ,,Senden von Verbindungsschliisseln fiir Websites“ auf
Seite 292.

Wenn Sie die Rolle jetzt bearbeiten mochten, fahren Sie mit Schritt 4 des folgenden Verfahrens fort. Andernfalls
klicken Sie auf ,,Abbrechen, um das Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen bearbeiten® zu schlieflen. Klicken Sie dann
auf ,Schlieflen, um das Dialogfeld ,, Website verwalten® zu schlieflen.

Bearbeiten von Rolleneinstellungen

Im Dialogfeld ,Rolleneinstellungen konnen Sie je nach Rolle der Benutzer verschiedene Homepages definieren,
festlegen, dass Rollen nur in bestimmten Ordnern arbeiten konnen, und die Anderungen bestimmen, die eine Rolle
an einer Website vornehmen kann.
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Hinweis: Weitere Informationen zum Erstellen von Rollen finden Sie unter ,,Erstellen von Contribute-Rollen® auf
Seite 326.

Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,,Websites verwalten“ (Mac OS)
und wiahlen Sie dann im Untermeni die zu verwaltende Website.

Wenn das Dialogfeld ,,Administratorkennwort® angezeigt wird, geben Sie das Administratorkennwort ein und
Kklicken Sie auf ,,OK*.

Das Dialogfeld ,, Website verwalten“ wird angezeigt.

Wihlen Sie ,,Benutzer und Rollen® aus.

In der Kategorie ,,Benutzer und Rollen® des Dialogfelds ,, Website verwalten“ konnen Sie sehen, welche Rollen
bereits bestehen. Sie konnen auflerdem Benutzer zu Rollen hinzufiigen, Rollen bearbeiten oder 16schen und
Verbindungsschliisseldateien an Benutzer senden und ihnen dadurch eine Rolle zuweisen.

-

Website verwalten - http://172.16.204.107/C55/

|—|_ Benutzer und Rollen
Verwaltung
Publishing Server
Webserver
Frithere Versionen

Anhand dieser Steuerelemente kiinnen Sie Rollen fiir Benutzer definieren, die eine
Verbindung zu Ihrer Website herstellen. Wenn Sie einem Benutzer eine bestimmte
Rolle zuweisen wollen, senden Sie ihm eine Verbindungsschliisseldatei,

Meue Seiten Benutzer, die verbunden sind:

Seitenablauf e =

Versonskontrolle [Rolleneinstellungen bearbeiten... |
Kompatibilitat £Y  Herausgeber

Hyperlinks Y Tester | [ Neue Rolle erstellen. .. |
PDF-Einbettung

Arbeitsablaufzuordnung Entfe ]

Inhaltstypen | nthermnen

| Verbindungsschlissel senden...

f + 7 Um den Benutzerzugriff zentral zu verwalten, ohne
'-\_1 ,’I Verbindungsschlisseldateien zu senden, aktivieren Sie den
~ Benutzerverzeichnisdienst.

4

Hilfe Speichern und schliefen

Wihlen Sie die Rolle aus, deren Einstellungen Sie &ndern méchten, und klicken Sie auf ,,Rolleneinstellungen
bearbeiten®.

Das Dialogfeld ,,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten® wird angezeigt. Im Dialogfeld ,,Einstellungen fiir
Rollenname bearbeiten® konnen Sie die Einstellungen der einzelnen Rollen dndern.

Wihlen Sie die Einstellungskategorie aus, die Sie &ndern méchten.
Bearbeiten Sie die Einstellungen der Rolle.

Wenn Sie die Bearbeitung der Rolle abgeschlossen haben, klicken Sie auf ,,OK“, um Ihre Anderungen zu speichern.
Das Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen bearbeiten® wird geschlossen und Sie kehren zum Dialogfeld ,, Website
verwalten® zuriick.

Wihlen Sie eine andere Verwaltungskategorie aus, die Sie &ndern mochten, oder klicken Sie auf ,,Schlieflen®, um
Thre Anderungen anzuwenden und das Dialogfeld ,, Website verwalten® zu schlielen.
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Festlegen von allgemeinen Rolleneinstellungen

Mit der Kategorie ,,Allgemein“ konnen Sie eine Homepage (Startseite) festlegen, die angezeigt wird, wenn die Benutzer
der ausgewihlten Rolle die Website aufrufen. Wenn Benutzer mit einer bestimmten Rolle zum Beispiel einem Bereich
der Website zugeordnet werden, der nicht die Homepage der Website umfasst, konnen Sie {iberlegen, ob Sie eine
andere Seite der Website als Startseite fiir diese Rolle festlegen.

Einstellungen “Administrator™ bearbeiten - "Add your, page TITLE here™

v Mit: digsen Einskellungen kinnen Sie verhindern, dass Benutzer Dateien verdffentlichen, und

Zugriff suf Dateien/Ordner "9 allgemeine Eigenschaften fir diese Ralle Festlegen.

Bearbeitung L

Stile und Schriften

Meue Seiten

Dateiplatzierung []#erdffentlichen von Dateien gestatten:

E:T:'Qifj';':e Elemente Hinv;eis: wird diese Option nicht markiert, missen Benutzer ihre Entwiirfe zur Uberprifung
senden.

Raollenbeschreibung:
Diese Rolle haben Administratoren dieser 'Website,

Homepage Fir Benutzer in dieser Rolle:

htkp:fi172.16.51. 100 contribuke/findes: , hitml j Auswahlen. ..

o] [asbrechen |

1 Offnen Sie das Dialogfeld ,,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten®, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

2 Waihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Allgemein®.
3 (Optional) Wihlen Sie ,,Veréffentlichen von Dateien gestatten®.

Wenn Sie diese Option auswihlen, konnen Benutzer mit dieser Rolle die von ihnen erstellten Seiten
veréffentlichen. Sie kénnen auflerdem Entwiirfe, die zur Uberpriifung an sie gesendet wurden, veréffentlichen oder
l6schen.

Durch die Einrichtung von Einschrankungen fiir die Veroffentlichung und das Loschen von Entwiirfen konnen
Benutzer Entwiirfe, die von anderen Contribute-Benutzern gesendet wurden, 16schen oder veréffentlichen.
Uberlegen Sie sorgfiltig, welcher Rolle die umfassende Berechtigung fiir die Verdffentlichung von Dokumenten
zugeordnet werden soll, bevor Sie einem Benutzer gestatten, Entwiirfe zu veroffentlichen oder zu l6schen.
Moglicherweise miissen Sie eine neue Rolle einrichten, fiir die diese Berechtigung aktiviert wird.

Benutzer, die nicht tiber die Berechtigung zum Veroffentlichen und Loschen von Entwiirfen verfiigen, konnen nur
Entwiirfe senden oder im Uberpriifungsvorgang befindliche Entwiirfe bearbeiten. Weitere Informationen zur
Entwurfsiiberpriifung finden Sie unter ,,Senden von Webseitenentwiirfen und Dateien zur Uberpriifung* auf
Seite 67.
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Geben Sie im Textfeld ,Rollenbeschreibung® eine kurze Beschreibung der Rolle und ihrer Verantwortlichkeiten ein.

Diese Beschreibung wird angezeigt, wenn ein Benutzer eine Rolle auswihlt, der er beitreten mochte.

Bei der urspriinglichen Definition der Website haben Sie die Homepage der Website festgelegt. Wenn Benutzer in
der ausgewdhlten Rolle eine andere Homepage der Website verwenden sollen, geben Sie die URL im Textfeld
»Homepage fiir Benutzer in dieser Rolle ein“ oder klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Auswéhlen®, um die Homepage
auszuwihlen.

Sie konnen jede Seite der Website als Homepage fiir die ausgewéhlte Rolle festlegen.

Wihlen Sie eine weitere zu indernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK“, um Ihre Anderungen zu
iibernehmen.

Festlegen der Zugriffseinstellungen fiir Ordner und Dateien

Mit der Einstellungskategorie ,,Zugriff auf Dateien/Ordner® konnen Sie die Zugriffsrechte einer Rolle fiir die
ausgewdhlten Ordner und alle Unterordner beschranken sowie festlegen, ob Benutzer Webseiten und damit

verkniipfte Dateien 16schen konnen.

Einstellungen "Administrator” bearbeiten - "connection™

MithilFe dieser Einstellungen kénnen Sie festlegen, welche Dateien Benutzer bearbeiten
+) kennen und ob sie zum Loschen der Dateien berechtigt sein sollen.

Bearbeitung

Stile und Schriften
Meue Seiten
Dateiplatzierung

Gemeinsame Elemente
Inhaltstypen
Neue Bilder

Zuagriff auf Ordner

(%) Benutzer kinnen Dateien in allen Ordnern bearbeiten

() Bearbsitung nur in dissen Srdnern zulassen:

< | >

Hirweis: Banutzsr milssen tbsr Schreibzugriff auf dem Remots-Dateisystem
werfiigen, um Dateien auf der Website bearbeiten zu kénnen,

Liischen von Dateien
Benutzer kinnen Dateien léschen, dis sie bearbeiten kinnen

[[]Frihere Versionen beim Léschen entfernen

Festlegen der Zugriffseinstellungen fiir Ordner
Sie konnen den Benutzerzugriff auf bestimmte Ordner der Website beschrdnken oder Benutzern den Zugrift auf alle

Ordner der definierten Website erteilen.

1

Offnen Sie das Dialogfeld ,,Einstellungen bearbeiten fiir Rollenname®, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Zugriff auf Dateien/Ordner®.

Aktivieren Sie die Option ,,Benutzer kdnnen Dateien in allen Ordnern bearbeiten®, damit die Benutzer auf alle
Ordner und Dateien im Stammordner der Website zugreifen konnen. Wihlen Sie ,,Bearbeitung nur in diesen
Ordnern zulassen, um den Zugriff auf einen bestimmten Unterordner oder eine Gruppe von Unterordnern zu
beschrinken.

Wenn Sie die Option ,,Bearbeitung nur in diesen Ordnern zulassen® aktiviert haben, wihlen Sie die Ordner aus,
indem Sie auf ,,Ordner hinzufiigen“ klicken.
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Das Dialogfeld ,,Ordner auswéhlen® wird eingeblendet.

Ordner auswihlen g]

Suchen in: 'J jsmith_india

v _j? = XJ Yorschau:

images

Library

News

projects
Templates
about.htm
basicfacts.htm
directory.htm
index.htm
links.htm
news.htm
program. htm
projects.htm
robots. et
sitemap.htm
TMPemphafm7cz.htm

) ) ) ) ) ) [ (3 (7 (7 (7

A

Ordrer:  File:f{{G|{Triallf

[

Auswihlen " jsmith_india" ]

5 Dieses Dialogfeld enthalt alle Ordner und Dateien des Stammordners der Website.

Sie konnen eine Vorschau fiir Seiten der Website anzeigen, indem Sie sie auswéhlen. So konnen Sie sehen, fiir

welche Seiten Sie den Zugriff einschrénken.

6 Wechseln Sie zu dem Ordner, auf den Sie Zugriff erteilen mochten, und klicken Sie auf ,,Ordner auswéhlen®.

Wenn der Stammordner einer Website beispielsweise http://www.meinesite.com lautet und Sie festlegen méchten,
dass die Benutzer nur Seiten im Ordner namens Marketing bearbeiten konnen, klicken Sie auf den Ordner
»Marketing“. Der Zugriffspfad lautet dann: http://www.meinesite.com/marketing.

Das Dialogfeld ,,Ordner auswahlen® wird geschlossen und der ausgewéhlte Ordner wird in der Liste ,,Zugriff auf
Ordner angezeigt. Sie konnen der Liste ,,Zugriff auf Ordner” weitere Ordner hinzufiigen, damit die Benutzer

Zugriff auf mehrere Verzeichnisse der Website erhalten.

7 Klicken Sie auf ,,OK*.

Wenn der néchste Contribute-Benutzer auf diese Website zugreift, kann er nur die Seiten und Dateien bearbeiten,

die sich in den aufgelisteten Ordnern befinden.

Andern des Zugriffs auf einen Ordner in der Liste

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um die Zugriffsberechtigung fiir einen Ordner zu entfernen, wahlen Sie den Ordner in der Liste aus und klicken

Sie auf ,,Entfernen®.

+ Um den Ordner, auf den ein Benutzer zugreifen kann, zu dndern, wéihlen Sie den Ordner in der Liste aus und

Kklicken Sie auf ,,Bearbeiten®.

Festlegen von Einstellungen zum Loschen von Dateien

Sie konnen Benutzern gestatten, Seiten vom Webserver zu 16schen. Uberlegen Sie bei dieser Entscheidung sorgfiltig,

ob eine Sicherungskopie der geloschten Seiten erstellt werden soll.
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Wenn Sie Sicherungskopien beibehalten méchten, muss die Contribute-Funktion zum Wiederherstellen fritherer
Versionen aktiviert sein. Weitere Informationen zu fritheren Versionen von Webseiten finden Sie unter ,,Aktivieren
und Deaktivieren der Wiederherstellung fritherer Versionen® auf Seite 279.

Erteilen der Berechtigung zum Loschen von Dateien auf dem Webserver
1 Offnen Sie das Dialogfeld ,,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten®, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

2 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Zugrift auf Dateien/Ordner®.
3 Aktivieren Sie die Option ,Benutzer konnen Dateien 16schen, die sie bearbeiten konnen®.

4 Sie konnen auch alle fritheren Dateiversionen der Seite l6schen, indem Sie die Option ,,Frithere Versionen beim
Léschen entfernen® aktivieren. Uberlegen Sie sorgfiltig, ob Sie Sicherungskopien von Webseiten beibehalten
mochten, bevor Sie Benutzer dazu berechtigen, sowohl aktive Webseiten als auch alle fritheren Versionen dieser
Seiten zu 16schen.

5 Wihlen Sie eine weitere zu dndernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK“, um die Anderungen zu
iibernehmen.

Wenn ein Benutzer eine Datei I6scht, nicht aber die friiheren Versionen, kann die Datei mithilfe der friiheren
Versionen wiederhergestellt werden. Weitere Informationen finden Sie unter ,, Wiederherstellen einer friiheren
Seitenversion auf Seite 243.

Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absatze

Mit der Kategorie ,,Bearbeitung” konnen Sie festlegen, welche Anderungen Benutzer an den Seiten der Website
vornehmen konnen. Aulerdem bestimmen Sie hier, wie Contribute neue Absétze und typografische Elemente
handhabt.

1 Offnen Sie das Dialogfeld ,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

2 Waihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Bearbeitung®.
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Die Kategorie ,, Bearbeitung enthélt Optionen, mit denen Sie festlegen konnen, welche Seitenbearbeitungsattribute
Contribute anwendet. Uberlegen Sie beim Festlegen dieser Optionen sorgfiltig, welche Benutzer den Inhalt
bearbeiten und welche Seitenbearbeitungsfunktionen sie bendotigen.

Einstellungen "Administrator” bearbeiten - “Contribute guard page”

Angrf\}einf . _%’ Mithilfe dieser Einstellungsn kinnen Sie das Bearbeitungsverhalten und den
Zucriff auf Dateien/Ordner z2ugrundeliegenden, von Contribute genetierten, Code steuern.
Stile und Schriften Allgemeine Einschrankungen fir die Bearbeitung
Meue Seiten (&) Uneingeschranktes Bearbeiten zulassen
Dateiplatzierung
Gemeinsame Elemente Skripts, Formulare und Spry-Widgets schitzen
Inhalkstypen (Skript-Tags, einschlisBlich CFML, ASP, J5P, PHP, Formular-Tags und Formularelemente)
Neue Bilder [ Werhindern, dass Benutzer Eilder einfiigen (mit Ausnahme von gemeinsamen Elementen],
und dass Bilder inline bearbeitet werdesn

) Mur Textbearbeitung und -Formatierung zulassen

Absatzabstand

Einfiigepunkt wird durch Eingsbetaste nach unten verschoben:
(%) Eine Zeile, wie in standardmafligen Textverarbeitungsprogrammen (Yerwendung van Inline
£55-5tilen)
() Zwei Zeilen, wie in Webseiten-Editoren (Verwendung standardmafiger Tags <p>)
andere Berarbeitungsoptionen
Bearbeitung des Webseitenquellcodes in externer Anwendung gestatten
Einfiigen won Drittanbieter-Objekten (Google und PayPal) durch Benutzer zulassen
Mehrere aufeinanderfolgende Leerzeichen zulassen (Verwendung von &nbsp; )
Optionen fir Eingabehilfen erawingen (z, B. ALT-Text fir Bilder)
zstrong und <em3 anstelle von <b> und <i verwenden

[C]Einfiagen von HTML-Cadefragmenten zulassen (durch Akkivieren dieser Option werden
miglicherweise andere Verwaltungseinstellungen aufier Kraft gesetet)

[ Benutzer diirfen Widget-Eigenschaften (Spry-Widgets) bearbeiten
[[] Benutzer dirfen Widgets (Spry-widgets) kopieren und einfigen

Zellerumbriche: | yindows (CR LF) o

3 Andern Sie die Optionen in den folgenden Bereichen nach Bedarf:

« Im Bereich ,,Allgemeine Einschrinkungen fiir die Bearbeitung® kénnen Sie angeben, welche Art von
Anderungen die Benutzer an Seiten vornehmen kénnen.

« Im Bereich ,Absatzabstand“ kénnen Sie angeben, wie Contribute die HTML-Absatztags anwendet. Durch diese
Tags wird festgelegt, ob bei der Eingabe von Absitzen Leerzeilen zwischen den Absitzen eingefiigt werden.

+ Im Bereich ,Andere Bearbeitungsoptionen® finden Sie weitere Optionen fiir die Bearbeitung.

Hinweis: Wenn Sie die Option ,,Einfiigen von HTML-Codefragmenten zulassen® aktivieren, konnen Benutzer in
Contribute HTML-Codefragmente in Webseiten einfiigen. Weitere Informationen finden Sie unter ,,Festlegen der
Option zum Einfiigen von HTML-Codefragmenten® auf Seite 333.

Weitere Informationen zu den Optionen finden Sie unter ,,Festlegen der Bearbeitungsoptionen im Dialogfeld
»Rolleneinstellungen“* auf Seite 343.

4 Wihlen Sie eine weitere zu dndernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK*, um Ihre Anderungen zu
ibernehmen.

Festlegen der Option zum Einfligen von HTML-Codefragmenten

Die Aktionen, die Benutzer in Adobe Contribute ausfithren kénnen, richten sich nach den Berechtigungen, die der
Administrator den Benutzerrollen zugewiesen hat.

1 Offnen Sie Contribute.

2 Waibhlen Sie ,,Bearbeiten“ > ,, Websites verwalten“ (Windows) oder ,,Contribute“ > ,, Websites verwalten® (Mac OS)
und wiahlen Sie dann die zu verwaltende Website aus.

Wenn das Dialogfeld ,,Administratorkennwort® angezeigt wird, geben Sie das Administratorkennwort ein und
klicken Sie auf ,,OK*.
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Das Dialogfeld ,, Website verwalten® wird angezeigt.

3 Waibhlen Sie ,,Benutzer und Rollen® aus. Wihlen Sie die Rolle ,,Administrator* aus und klicken Sie auf
»Rolleneinstellungen bearbeiten®.

Das Dialogfeld ,,Einstellungen (Administrator) bearbeiten wird eingeblendet.
4 Wihlen Sie in der Liste links ,,Bearbeitung aus.

Die Einstellungen werden auf der rechten Seite angezeigt.
5 Aktivieren Sie die Option ,,Einfiigen von HTML-Codefragmenten zulassen®.

Standardmifig ist die Option ,,Einfiigen von HTML-Codefragmenten zulassen® nur fiir Blogsites aktiviert. Wenn
Sie diese Funktion fiir eine Blogsite deaktivieren mochten, miissen Sie die Datei ,,blughub.csi“ manuell bearbeiten.

Hinweis: Wenn Ihr Website-Administrator die Option ,,Einfiigen von HTML-Codefragmenten zulassen® fiir Ihre
Benutzerrolle nicht aktiviert hat, steht die Option fiir HTML-Codefragmente im Menii ,,Einfiigen nicht zur
Verfiigung. StandardmifSig ist diese Option fiir Websites nicht aktiviert.

6 Klicken Sie auf ,,OK“, um die Anderungen anzuwenden.

Hinweis: Diese Funktion ist auch unter Mac OS verfiigbar.

Verwandte Themen
»Einfiigen von HTML-Codefragmenten® auf Seite 124

Festlegen von Stil- und Schrifteinstellungen

Mit der Kategorie ,,Stile und Schriften® im Dialogfeld ,,Rolle“ konnen Sie festlegen, ob typografische Stile und Schriften
in der Contribute-Symbolleiste angezeigt werden und welche typografischen Stile Benutzer auf Text anwenden
konnen.

1 Offnen Sie das Dialogfeld ,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten®, sofern es nicht bereits gedffnet ist.

2 Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Stile und Schriften®.

Einstellungen "Administrator” bearbeiten - "connection™

Allgemein
2ugeif uf Datetenjordner | | A | Diese Enstellungen legen fest, welche Arten van Stikn Und Schriftformatierungen Benutzer
Bearbeitun anwenden kinnen.
Meue Seiten
Dateiplatzierung Stilunterstikzung: |anument-Ehanen-CSS (<span class="stylsNams" =} v
Gemeinsame Elemente
Inhakstypen Berutzer kinnen Stile arwendsn (das Meni "5t wird in der Symbolleiste angezeigt)
[V]HTML-Oberschriftenstile (<hi=, ...} in das Sti-Meni aufnehmen
[] CsS-Stile in das Stil-Menii aufnetmen
() Alle 55-5tile anzeigen
) Mug in dieser C55-Datel enthaltens C55-Stile anzeigen:
| =
Benutzer kinnen Schriftarten und -gréBen anwenden (die Menis "Schrift" und "GroBe”
werden in der Symbolleiste angezsigt)
Gyt sowerden i
Formatierungen Fett, Kursiv, Unterstreichung, Durchstreichung und Feste Breite gestatten
Anwendung von Schriftfarben und HintergrundFarben gestatten
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3

Wihlen Sie im Popupmenii ,,Stilunterstiitzung® eine Einstellung fiir den Stil. Die verfiigbaren Stil- und
Schriftoptionen richten sich nach der Option, die im Popupmenii ausgewéhlt ist.

Folgende Optionen stehen fiir die Stilunterstiitzung zur Verfiigung:

Benutzern die Erstellung von Stilen nicht gestatten - verhindert, dass Benutzer Stile erstellen konnen. Benutzer
konnen keine Text- oder Stilformatierungsoptionen dndern.

CSS auf Dokumentebene - hiermit konnen Sie festlegen, ob Benutzer CSS-Stile im Dokument erstellen konnen
und inwieweit sie CSS-Stile aus vorhandenen CSS-Stylesheets anwenden konnen.

HTML-Tags - hiermit konnen Sie festlegen, ob Benutzer HTML-Stile erstellen kdnnen und inwieweit sie Stile in der
Website andern und anwenden konnen.

Andern Sie die Stileinstellungen der ausgewihlten Stilunterstiitzung nach Bedarf.

Weitere Informationen zu den Stileinstellungen finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen ,,Stil und Schriften® im
Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen* auf Seite 345.

Wenn Sie weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Hilfe®.

Waihlen Sie eine weitere zu indernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK*, um Thre Anderungen zu
ibernehmen.

Einschrdnken der verfiigbaren CSS-Stile

Obgleich CSS-Stylesheets oft viele Stildefinitionen enthalten, mochten Sie moglicherweise die Anzahl der einer
bestimmten Contribute-Benutzerrolle verfiigbaren Stile einschrianken. Durch die Einschrankung der verfiigbaren Stile
auf solche Stile, die fiir die Aktualisierung von Informationen im Hauptteil einer Website ben6tigt werden, konnen Sie
verhindern, dass Autoren mit begrenzten Kenntnissen zu Webseiten und CSS-Stilen bei der Bearbeitung stilistische

Fehler machen.

In Contribute konnen Sie die Anzahl der im Menii ,,Stil“ verfiigbaren CSS-Stile einschranken. Wiahlen Sie hierzu das
CSS-Stylesheet, aus dem Sie die Stile fiir eine bestimmte Rolle filtern mdchten. Die ausgewiéhlte Filterdatei kann nur
die Stile enthalten, auf die Benutzer mit dieser Rolle Zugriff haben sollen. Sie kénnen jedoch auch individuelle CSS-

Stylesheets fiir jede Rolle erstellen und diese dann als CSS-Stile fiir die gewiinschte Rolle angeben.

1

Offnen Sie das Dialogfeld ,,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

Wihlen Sie links im Dialogfeld die Kategorie ,,Stile und Schriften®.

Wihlen Sie im Popupmenii ,,Stilunterstiitzung“ die Option ,,CSS auf Dokumentebene®.

Wihlen Sie die folgenden Optionen aus:

« Benutzer kdnnen Stile anwenden

+ CSS-Stile in das Stil-Menii aufnehmen

+ Nur in dieser CSS-Datei enthaltene CSS-Stile anzeigen

Klicken Sie auf ,,Auswihlen®.

Das Dialogfeld ,,Datei oder Blogeintrag auswéhlen® enthalt alle Ordner und Dateien im Stammordner der Website.
Navigieren Sie zu dem CSS-Stylesheet, auf dessen Stile die Benutzer iiber das Menii ,,Stile“ Zugriff haben sollen.

Wihlen Sie das gewiinschte CSS-Stylesheet aus und klicken Sie auf ,,OK*.
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8 Waibhlen Sie eine weitere zu dndernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK“, um Ihre Anderungen zu
tibernehmen.

Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten

Mit der Kategorie ,,Neue Seiten® im Dialogfeld ,,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten® konnen Sie festlegen, ob
Benutzer leere Seiten oder duplizierte Seiten durch Kopieren der aktuellen Seite erstellen konnen. Dariiber hinaus
konnen Sie bestimmen, welche Dreamweaver-Vorlagen Benutzer anzeigen und verwenden diirfen.

1 Offnen Sie das Dialogfeld ,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten®, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

2 Klicken Sie links im Dialogfeld auf die Kategorie ,,Neue Seiten®.

Einstellungen "Administrator” bearbeiten - "connection™

Allgemein ST
Zugriff auf DateienfOrdner | |- -]  Diese Einstellungen legen die Arten van Webseiten Fest, dis Benutzer fiber das Dialagfeld
Bearbeitung "Neve Seite” erstellen kinnen.

Stile und Schriften

Benutzar dirfen:

Dateiplatzierung
Gemeinsame Elemente Leste Seite erstallen
Inhaltstypen
Neue Bidsr Integrierte Beispielssiten verwenden

Eine neue Seite durch kopieren einer belisbigen Seite auf der \Website erstellen

[C]Eine neue Seite durch Kopiersn einer Seite aus disser Liste erstellen:

Hinzuftigen. ..

Entfernen
< |

Hinweis: Diese Seiten werden in der Kategorie “Yorlagen” im DialogFeld “Meue Seite” angezeigt,
Dreamweaver-Vorlagen verwenden
(&) Benutzern alle Yorlagen anzeigen

() Benutzern nur diese Yarlagen anzeigen: Ausgeblendete Yorlagen:

Aysblenden >

«-- Anzeigen
< H < E)

3 Andern Sie die Optionen nach Bedarf.

In Contribute konnen Sie entscheiden, welche Arten neuer Seiten Benutzer erstellen konnen. Auflerdem kénnen
Sie Vorlagen festlegen, die Benutzer zum Erstellen neuer Seiten verwenden konnen.

Beriicksichtigen Sie beim Festlegen der Seitenarten, die Benutzer erstellen konnen, das Gesamterscheinungsbild
der Website. In vielen Fallen empfiehlt es sich, dass Benutzer entweder nur Kopien vorhandener Seiten oder, falls
vorhanden, nur Dreamweaver-Vorlagen verwenden.

Weitere Informationen zu den Optionen finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen fiir ,,Neue Seiten im Dialogfeld
»Rolleneinstellungen““ auf Seite 347.

Wenn Sie weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Hilfe®.

4 Wihlen Sie eine weitere zu indernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK*, um Thre Anderungen zu
iibernehmen.
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Festlegen der Optionen fiir neue Bilder

In der Kategorie ,,Neue Bilder des Dialogfelds ,,Rolle“ konnen Sie angeben, ob die Benutzer Bilder importieren oder
bearbeiten konnen. Aulerdem konnen Sie die maximale Dateigrof3e der Bilder festlegen, die Benutzer der Seite
hinzufiigen konnen, und Dateien, die diese Hochstgrenze tiberschreiten, verkleinern.

1 Offnen Sie das Dialogfeld ,,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

2 Kilicken Sie links im Dialogfeld auf die Kategorie ,,Neue Bilder*.

Einstellungen “Administrator” bearbeiten - “connection™

Allgemein s
Zugriff auf DateienfOrdner _g Diese Einstellungen steuern das Einfiigen won neusn Bildern in Seiten, Sie wirken sich nicht:
Bearbeitung auf Bilder von Ihrer Website oder aus gemeinsamen Elementen aus,

Stile und Schriften
Meus Seiten
Dateiplatziering Contribuke-Eildverarbeitung beim Einfligen von Bildern akkivieren

Gemeinsame Elemente (%) Bildabmessungen, die disse Grenzen iberschreiten, autamatisch verklsinern:

lnha|tstEEer\
Max. Breite: Pixel

Max, Hihe! Pixel
IPEG -Qualitat: Prozent

(O)Bider, die max. Dateigrofe iherschrsiten, sblshnen

EXN

I Um Benutzer daran zu hindern, Bilder einzufligen und zu bearbeiten, wihlen
1) Sielinks “"Bearbeitung" und wahlen dann die Option "Mur Textbearbeitung und
“Farmatierung zulassen'.

3 Geben Sie die Optionen an, mit denen Contribute das Hinzufiigen neuer Bilder zu einer Seite einschrénkt.

Weitere Informationen zu den Optionen finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen fiir ,,Neue Bilder im Dialogfeld
»Rolleneinstellungen“* auf Seite 347.

Wenn Sie weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Hilfe®.

4 Wihlen Sie eine weitere zu dndernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK*, um Ihre Anderungen zu
ibernehmen.

Festlegen der Optionen fiir Dateiplatzierung

Mit Contribute kénnen Sie angeben, in welche Ordner verschiedene Dateitypen kopiert werden kénnen. Zu den
Dateitypen gehoren Bilder, verkniipfte Dokumente (z. B. Microsoft Office-Dokumente und Acrobat PDF-Dateien)
und Filminhalte. Contribute speichert diese Dateien standardmiflig relativ zu der Webseite, mit der sie verkniipft sind.

1 Offnen Sie das Dialogfeld ,,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten®, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

Letzte Aktualisierung 5.5.2011



VERWENDEN VON CONTRIBUTE
Verwalten von Benutzern und Rollen

2 Kilicken Sie links im Dialogfeld auf die Kategorie ,,Dateiplatzierung®.

Einstellungen “Administrator” bearbeiten - “connection™

Allgemein 4
2ugriff auf DateienjOrdner | [ Mit dissen Emstellungen kannen Sie den Speicherort neuer Bilder und anderer verknipfter
Bearbeitung 4 Dateien, die zur Website hinzugefigt werden, angeben.
Stile und Schriften
heus Sei Datsiplatzisrungsvarschriftan
ate ung
Gt El it
l:h:i‘;‘typ";: emente [ Hinzufigen... ] [ Bearbeiten. .. ] [ Léschen ]
Neue Bilder
Schrift ©rk
JC55 Jess)
Al Bider images(nehen der Webseit=)
Alle Microsoft- und POF-Dateien  documents(neben der Webssite)
Alle anderen Datsien (im selben Ordner wie Entwurf)
L3 ]
Dateigrifie
[[] verkniipfte Dateien, die die max. Dateigréfe Oberschreiten, ablehnen {ausgenommen Bilder)

3 Geben Sie die Regeln an, die Contribute zum Platzieren der Dateien verwenden soll.
Weitere Informationen zu den Optionen finden Sie unter ,,Festlegen der Dateiplatzierungsoptionen im Dialogfeld

»Rolleneinstellungen* auf Seite 348.

Wenn Sie weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die Schaltflache
»Hilfe®.

4 Wihlen Sie eine weitere zu dndernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK*, um Ihre Anderungen zu
iibernehmen.

Festlegen der Optionen fiir gemeinsame Elemente

In Contribute konnen Benutzer Bilder, Filme oder Adobe Dreamweaver-Bibliothekselemente aus einer Liste
gemeinsamer Elemente in Websites einfiigen. Der Website-Administrator kann Benutzern die gemeinsamen
Elemente zur Verfiigung stellen, indem er sie der Liste hinzufiigt. Die Benutzer konnen dann Elemente aus dieser Liste

nach Bedarf in Seiten einfiigen.
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Weitere Informationen finden Sie unter ,,Einfiigen von gemeinsamen Elementen in eine Webseite auf Seite 158.

Einstellungen “Administrator” bearbeiten - “connection™

Allgemein b, MithiFe dieser Einstellungen Kinnen Siz Bilder, Flash-Fime und

Zugriff auf DateienfOrdner il Dreamweaver-Bibliothekselemente in der Liste gemeinsamer Elemente Threr website
Bearbeitung werwalten,

Stile und Schriften

Meue Seiten

Dateiplatzierung Gemeinsames Element:

et ame Elemente
Trhaltstypen
Neue Bilder

lHinzuFugen - ] lﬁearbeiten..‘] [gntfemen ] Vorschau:

Diess Liste fiir alls Rollen verwendsn

So dndern Sie die Liste gemeinsamer Elemente
+ Bilddateien, Filme und Dreamweaver-Bibliothekselemente in die Liste der gemeinsamen Elemente aufnehmen

Die Elemente, die Sie der Liste hinzufiigen, miissen sich bereits auf dem Server befinden. Contribute ladt die
Dateien nicht fiir Sie hoch. Sie konnen die Dateien mit Contribute suchen und dann einer zentralen Liste fiir die
Benutzer hinzufiigen.

+ Gemeinsame Elemente aus der Liste entfernen
Sie konnen gemeinsame Elemente aus einzelnen Listen fiir bestimmte Rollen oder aus Listen, die fiir die gesamte
Website gelten, entfernen.

« Eigenschaften gemeinsamer Elemente dndern
Zu den Eigenschaften gehoren der Name des Elements, Alternativtext fiir Bilder und die bearbeitbaren Attribute

fur Dreamweaver-Bibliothekselemente.

Sie konnen eine Liste gemeinsamer Liste fiir alle Rollen Threr Website erstellen, oder diese Listen fiir jede Rolle
anpassen.

Wenn verschiedene Rollen auf unterschiedliche gemeinsame Elemente zugreifen sollen, wird empfohlen, zundchst
alle gemeinsamen Elemente fiir eine Website hinzuzufiigen und dann die Liste fiir die einzelnen Rollen zu dndern.
Dies ist effizienter, als dieselben Elemente fiir jede Rolle einzeln hinzuzufiigen.

Hinzufiigen und Léschen gemeinsamer Elemente sowie Andern der Eigenschaften

gemeinsamer Elemente fiir eine ganze Website oder fiir eine bestimmte Rolle

1 Offnen Sie das Dialogfeld ,,Einstellungen fiir Rollenname bearbeiten®, sofern es nicht bereits gedffnet ist. (Siehe
»Bearbeiten von Rolleneinstellungen® auf Seite 327.)

Hinweis: Wenn Sie Anderungen vornehmen, die sich auf alle Rollen der Website auswirken, ist es gleichgiiltig, welche
Rolle Sie auswdhlen.

2 Wibhlen Sie in der Liste links ,,Gemeinsame Elemente®.
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Die Einstellungen fiir die gemeinsamen Elemente werden eingeblendet.

Wenn sich in der Liste bereits gemeinsame Elemente befinden, werden sie alphabetisch nach Typ aufgelistet. Um
die Liste alphabetisch nach Namen zu ordnen, klicken Sie auf die Uberschrift ,Name* der entsprechenden Spalte.

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um ein gemeinsames Element hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,Hinzufiigen“ und wihlen Sie

dann ,,Bild*, ,,Bibliothekselement“ oder ,,SWF aus.

Halten Sie beim Klicken die Umschalttaste gedriickt, um mehrere Objekte auszuwdihlen.

Um ein gemeinsames Element zu l6schen, wihlen Sie das Element im Bereich aus und klicken Sie auf die
Schaltfliche ,,Entfernen®.

Um ein gemeinsames Element anzuzeigen oder zu dndern, wihlen Sie das Element im Bereich aus und klicken
Sie auf die Schaltfliche ,,Bearbeiten®.

4 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn sich Ihre Anderungen auf alle Rollen der Website auswirken sollen, stellen Sie sicher, dass die Option

»Diese Liste fiir alle Rollen verwenden aktiviert ist.

Sollen die Anderungen nur fiir die Rolle gelten, die Sie im Dialogfeld ,,Rollen definieren® ausgewihlt haben,
deaktivieren Sie die Option ,,Diese Liste fiir alle Rollen verwenden®.

Hinweis: Diese Option wirkt sich auf alle im Bereich angezeigten gemeinsamen Elemente aus. Sie wirkt sich nicht
nur auf ein gemeinsames Element aus, das im Bereich maoglicherweise ausgewdhlt wurde.

Weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen fiir
gemeinsame Elemente im Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen auf Seite 350.

Wenn Sie weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die
Schaltfliche ,,Hilfe*.

5 Klicken Sie auf ,,OK*.

Festlegen der Einstellungen fiir den Inhaltstyp fiir neue Webseiten

Administratoren konnen festlegen, dass den Benutzern beim Erstellen von neuen Webseiten nur bestimmte

Inhaltstypen zur Verfiigung stehen.

1 Waihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,, Websites verwalten“ und dann die Website, fiir die Sie die Einstellungen fiir den

u A W N

Inhaltstyp angeben mochten.

Wihlen Sie links die Kategorie ,,Benutzer und Rollen“ aus und klicken Sie auf ,,Rolleneinstellungen bearbeiten®.
Wihlen Sie im Dialogfeld ,,Einstellungen bearbeiten® links die Kategorie ,, Inhaltstypen aus.

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Inhaltstypen zum Erstellen von neuen Seiten verwenden®.

Wenn Sie Benutzern den Zugriff auf alle verfiigbaren Inhaltstypen erméglichen méchten, wéhlen Sie die Option
»Alle Inhaltstypen fiir Benutzer anzeigen® und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Wenn Sie den Zugriff auf bestimmte Inhaltstypen einschrinken mochten, wihlen Sie die Option ,,Nur diese
Inhaltstypen fiir Benutzer anzeigen®.

+ Um einen bestimmten Inhaltstyp fiir Benutzer anzuzeigen, wihlen Sie diesen Inhaltstyp in der Liste

»Ausgeblendete Inhaltstypen® aus und klicken Sie auf ,,Anzeigen®.
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« Wenn ein bestimmter Inhaltstyp fiir Benutzer nicht angezeigt werden soll, wihlen Sie den Inhaltstyp in der
entsprechenden Liste aus und klicken Sie auf ,,Ausblenden®.

Verwalten von zur Uberpriifung gesendeten Entwiirfen

Als Administrator kénnen Sie den Status von Entwiirfen, die sich im Entwurfsiiberpriifungsprozess Ihrer Website
befinden, anzeigen und dndern. Sie konnen den Eigentiimer eines Entwurfs, der zur Uberpriifung gesendet wurde,
dndern und auch Entwiirfe aus dem Uberpriifungsprozess entfernen.

Hinweis: Weitere Informationen zur Uberpriifung von Entwiirfen finden Sie unter , Entwurfsiiberpriifung“ auf Seite 52.

Anzeigen von Entwiirfen im Entwurfsiiberpriifungsprozess
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > ,,Websites verwalten > ,,Gesendete Entwiirfe verwalten®.
2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Um einen Entwurf anzuzeigen, wahlen Sie den Entwurf aus und klicken Sie auf ,,Entwurf anzeigen®.

+ Um den Eigentiimer eines Entwurfs zu dndern, wihlen Sie den Entwurf aus und klicken Sie auf ,,Eigentiimer
andern®.

+ Um einen Entwurf aus dem Entwurfsiiberpriifungsprozess zu entfernen, wihlen Sie den Entwurf aus und
klicken Sie auf ,,Auschecken riickgidngig machen®.

Weitere Informationen zum Dialogfeld ,,Gesendete Entwiirfe verwalten finden Sie unter ,,Verwenden des
Dialogfelds ,,Gesendete Entwiirfe verwalten“ auf Seite 352.

Wenn Sie weitere Informationen zu den Optionen in diesem Dialogfeld benétigen, klicken Sie auf die
Schaltflache ,,Hilfe*.

3 Klicken Sie auf ,,Schlieflen®.

Referenz

Dieser Abschnitt enthilt Informationen zu den in diesem Kapitel vorgestellten Dialogfeldern.

Festlegen der Optionen im Dialogfeld ,,Neue Rolle erstellen”

Im Dialogfeld ,Neue Rolle erstellen® geben Sie einen Namen fiir die neue Rolle ein.
1 Waihlen Sie im Listenfeld ,,Neue Rolle erstellen durch Kopie von® eine vorhandene Rolle aus.

Wenn Sie eine vorhandene Rolle als Grundlage fiir eine neue Rolle auswahlen, konnen Sie auf den Einstellungen
der ausgewihlten Rolle aufbauen. Dann konnen Sie die Einstellungen der Rolle nach Bedarf bearbeiten.

2 Geben Sie einen Namen fiir die zu erstellende Rolle ein und klicken Sie auf ,,OK*.

Verwandte Themen

»Erstellen von Contribute-Rollen“ auf Seite 326
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Festlegen der allgemeinen Optionen im Dialogfeld , Rolleneinstellungen”

Mithilfe der Kategorie fiir allgemeine Berechtigungen konnen Sie eine Homepage festlegen, die angezeigt wird, wenn
die Benutzer der ausgewéhlten Rolle die Website aufrufen.

1

Wihlen Sie ,,Veroffentlichen von Dateien gestatten®, damit Benutzer dieser Rolle ihre eigenen Seiten
verdffentlichen kénnen. Aulerdem konnen die Benutzer Entwiirfe, die zur Uberpriifung an sie gesendet wurden,
ver6ffentlichen oder 16schen.

Wenn Sie Benutzern die Moglichkeit geben, Dateien zu veréffentlichen oder zu 16schen, kénnen diese Benutzer
auch Entwiirfe 16schen oder veréffentlichen, die von anderen Contribute-Benutzern gesendet wurden. Uberlegen
Sie sorgfiltig, welcher Rolle die umfassende Berechtigung fiir die Veroffentlichung von Dokumenten zugeordnet
werden soll, bevor Sie einem Benutzer gestatten, Dateien zu verdffentlichen oder zu l6schen. Méglicherweise
miissen Sie eine neue Rolle einrichten, fiir die diese Berechtigung aktiviert wird.

Benutzer, die nicht tiber die Berechtigung zum Veroffentlichen und Loschen von Entwiirfen verfiigen, kénnen nur
Entwiirfe senden oder im Uberpriifungsvorgang befindliche Entwiirfe bearbeiten. Weitere Informationen zur
Entwurfsiiberpriifung finden Sie unter ,,Senden von Webseitenentwiirfen und Dateien zur Uberpriifung* auf
Seite 67.

Geben Sie im Textfeld ,,Rollenbeschreibung® eine kurze Beschreibung der Website ein.

Diese Beschreibung wird angezeigt, wenn ein Benutzer eine Rolle auswihlt, der er beitreten mochte.

Wenn Benutzer der ausgewidhlten Rolle eine andere Homepage auf der Website verwenden sollen, geben Sie die
URL in das Textfeld ,,Homepage fiir Benutzer in dieser Rolle“ ein oder klicken Sie auf die Schaltfliche
»Durchsuchen®, um zur Homepage zu navigieren.

Sie konnen jede Seite der Website als Homepage fiir die ausgewdhlte Rolle festlegen. Beispielsweise ist die
Homepage einer Website in der Regel http://www.meinesite.com/index.htm. Méglicherweise soll jedoch fiir die
Mitglieder einer Rolle eine andere Seite der Website eingerichtet werden, wie z. B.
http://www.meinesite.com/marketing/marcom.htm.

Sie konnen eine andere zu dndernde Berechtigungenkategorie wahlen oder auf ,,OK“ klicken, damit die
Anderungen wirksam werden.

Verwandte Themen

»Festlegen von allgemeinen Rolleneinstellungen® auf Seite 329

Festlegen der Optionen fiir ,,Zugriff auf Dateien/Ordner” im Dialogfeld
~Rolleneinstellungen”

Mithilfe der Berechtigungskategorie ,,Zugriff auf Dateien/Ordner® konnen Sie die Zugriffsrechte einer Rolle fiir die
ausgewihlten Ordner und alle Unterordner beschrinken sowie festlegen, ob Benutzer Webseiten und damit
verkniipfte Dateien 16schen konnen.

Verwandte Themen

»Festlegen der Zugriffseinstellungen fiir Ordner® auf Seite 330

»Festlegen von Einstellungen zum Loschen von Dateien® auf Seite 331
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Festlegen der Bearbeitungsoptionen im Dialogfeld , Rolleneinstellungen”

Mit der Kategorie ,,Bearbeitung” konnen Sie festlegen, welche Anderungen Benutzer an den Seiten der Website
vornehmen konnen. Auflerdem bestimmen Sie hier, wie Contribute Absitze und typografische Elemente handhabt.

Die Kategorie ,,Bearbeitung® enthélt Optionen, mit denen Sie festlegen kénnen, welche Seitenbearbeitungsattribute
Contribute anwendet. Uberlegen Sie beim Festlegen dieser Optionen sorgfiltig, welche Benutzer den Inhalt bearbeiten
und welche Seitenbearbeitungsfunktionen sie benotigen.

1 Andern Sie die allgemeinen Bearbeitungseinschrinkungen nach Bedarf:

Uneingeschrinktes Bearbeiten zulassen - ermdglicht Benutzern die Bearbeitung von allen Seitenelementen, die in
Contribute unterstiitzt werden. Dazu gehort das Bearbeiten von Text, Tabellen und das Einfiigen von Bildern.

Skripts und Formulare schiitzen - verhindert, dass Skript-Tags, Server-Side-Includes, Code-Tags (wie
beispielsweise ColdFusion-, ASP-, JSP- und PHP-Tags), Formular-Tags und Formularelemente vom Benutzer
geloscht werden.

Diese Option ist standardmifig aktiviert. Uberlegen Sie sorgfiltig, ob die Benutzer, die den Inhalt Ihrer Website
bearbeiten, tiber gentigend Erfahrung mit der Bearbeitung von in Webseiten eingebettetem Code verfiigen. Im
Allgemeinen sollte die Bearbeitung von Code und Code-Tags durch Webentwickler mithilfe von Dreamweaver
erfolgen.

Verhindern, dass Benutzer Bilder einfiigen - verhindert, dass Benutzer Bilder in eine Seite einfiigen und Inline-
Bilder bearbeiten. Wenn Sie Benutzern die Méglichkeit geben mochten, bestimmte Bilder in eine Seite einzufiigen,
ihnen aber den Zugriff auf andere Bilder verweigern mochten, wéhlen Sie diese Option aus und erstellen Sie dann
eine Bibliothek mit gemeinsamen Elementen.

Weitere Informationen zu gemeinsamen Elementen finden Sie unter ,,Festlegen der Optionen fiir gemeinsame
Elemente® auf Seite 338.

Nur Textbearbeitung und -formatierung zulassen - legt fest, dass Benutzer nur Text und Stile bearbeiten sowie
Aufzihlungspunkte oder nummerierte Listen verwenden konnen. Sie sind nicht berechtigt, Tabellen, Bilder oder
Hyperlinks hinzuzufiigen oder zu bearbeiten und Serverdirektiven und Plugin-Inhalte zu 16schen. Diese Tags sind
nicht bearbeitbar.

2 Andern Sie die Optionen fiir Absatzabstand nach Bedarf:

Eine Zeile, wie in standardmé&Bigen Textverarbeitungsprogrammen - wendet Inline-CSS-Stile auf jedes neue p-
Tag an. Durch die fiir eine Website definierten CSS-Stile wird der Abstand zwischen Absdtzen normalerweise
kleiner. Benutzer, die mit Desktop Publishing-Anwendungen gearbeitet haben, die eine grofiere typografische
Kontrolle bieten, sind mit diesem Stil oft vertrauter. Benutzer konnen den Abstand zwischen Absitzen durch
zweimaliges Driicken der Eingabetaste vergrofiern, um ein standardmafliges HTML-Absatz-Tag (p) einzufiigen.

Beachten Sie bei der Verwendung von Inline-CSS-Stilen, dass komplexere Markup-Tags auf der Seite eingefiigt
werden. Dadurch kann die HTML-Struktur der Seite fiir Webdesigner, die die HTML-Tags der Seite anzeigen
mochten, untbersichtlicher werden.

Zwei Zeilen, wie in Webseiten-Editoren - fiigt standardméflige HTML-Absitze mithilfe von p-Tags hinzu. Wenn
ein Benutzer die Eingabetaste driickt, fligt Contribute das HTML-Tag p ein. Browser zeigen eine leere Zeile
zwischen Absiétzen an, die das p-Tag verwenden.
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Im folgenden Beispiel wird gezeigt, wie diese beiden Methoden zur Handhabung von Absitzen in einem Browser
dargestellt werden.

One line, as in word processors

These paragraphs use C33 mline styles to define the amount of spacing between them (referred to as
leading in traditional page layout applications).

This 1z the second paragraph. Visually this is similiar to the paragraph spacing uzed by many word
processors.

Heading 2

Two lines, as in web page editors

These paragraphs use standard HIML <p’> tags to define the amount of spacing between them.

This 13 the second paragraph. The amount of space used when there are HIML <p’> tags is considerably
greater then when using C3S inline styles.

Heading 2

Weitere Informationen zum Festlegen von Absitzen finden Sie unter ,,Festlegen der Einstellungen fiir die
Seitenbearbeitung und Absitze auf Seite 332.

3 Andern Sie die anderen Bearbeitungsoptionen nach Bedarf:

Bearbeitung des Webseitenquellcodes in externer Anwendung gestatten — ermoglicht es Benutzern, den
Quellcode einer Seite mit einem externen Editor zu bearbeiten. Einzelne Benutzer konnen im Dialogfeld fiir die
Anwendungsvoreinstellungen auswéhlen, mit welcher externen Anwendung der Webseitenquellcode bearbeitet
werden soll. Auf Computern, auf denen Dreamweaver installiert ist, verwendet Contribute standardmaflig
Dreamweaver als externen Editor. Wenn Dreamweaver nicht installiert ist, verwendet Contribute den
Standardtexteditor des Systems (Editor in Windows, TextEdit in Mac OS).

Weitere Informationen zur Angabe eines externen Editors finden Sie unter ,,Festlegen der Contribute-
Voreinstellungen® auf Seite 32.

Wichtig: Wenn Sie Benutzern gestatten, den Quellcode mit einem externen Editor zu bearbeiten, werden alle von
Contribute angewendeten Bearbeitungseinschrinkungen umgangen. Stellen Sie bei Auswahl dieser Option sicher,
dass sie nur Rollen zugewiesen wird, deren Benutzer mit der Bearbeitung von Webseitenquellcode vertraut sind.

Einfiigen von Drittanbieter-Objekten (Google und PayPal) durch Benutzer zulassen - erméglicht es Benutzern,
Google- und PayPal-Erweiterungen in Webseiten einzufiigen.

Mehrere aufeinander folgende Leerzeichen zulassen (verwendet &nbsp;) - ermoglicht es Benutzern, mehrere
aufeinander folgende Leerzeichen zwischen Wortern einzufiigen. Wenn diese Option aktiviert ist und ein Benutzer
mehrere Leerzeichen hinzufiigt, fiigt Contribute mehrere nbsp-Tags hinzu (snbsp; snbsp; &nbsp; . . . ). Dadurch
zeigen Browser nicht nur ein, sondern alle Leerzeichen an.

ALT-Text fiir Bilder erfordern (fiir barrierefreien Website-Zugriff) —legt fest, dass Contribute von Benutzern immer
Informationen fiir Eingabehilfen fordert, sodass Benutzer mit Behinderungen in Contribute erstellte HTML-
Dokumente einfacher verwenden kénnen. Beim Einfiigen eines Bildes fordert Contribute den Benutzer
beispielsweise auf, Alternativtext einzugeben, der eingeblendet wird, wenn eine Webseite keine Bilder anzeigen
kann oder wenn der Benutzer eine Sehbehinderung hat.
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Contribute kann nicht tiberpriifen, ob der Zugriff auf den SWEF-Inhalt moglich ist, und warnt daher Benutzer,
sobald SWF-Inhalt hinzugefiigt wird.

<strong> und <em> anstelle von <b> und <i> verwenden - wenn Benutzer Text in Fett- oder Kursivschrift
formatieren, bewirkt diese Einstellung, dass Contribute die Tags strong und em anstelle vonbund i
verwendet. Die Tags b und i gelten in der neuesten Version der HTML-Spezifikation als veraltet.

Einfiigen von HTML-Codefragmenten zulassen - legt fest, dass Benutzer HTML-Codefragmente in Webseiten und
Blogeintrige einfiigen konnen. Diese Option ist standardmaflig nur fiir Blogsites aktiviert. Wenn Sie diese
Funktion fiir eine Blogsite deaktivieren mochten, miissen Sie die Datei ,,blughub.csi“ manuell bearbeiten. Wenn
diese Option fiir eine Benutzerrolle nicht aktiviert ist, steht die Option fiir HTML-Codefragmente im Menii
»Einfiigen® nicht zur Verfiigung. Standardméifig ist diese Option fiir Websites nicht aktiviert.

Benutzer diirfen Widget-Eigenschaften bearbeiten - gibt an, dass Benutzer die Widget-Eigenschaften wie
Elemente und Attributwerte in einer Webseite bearbeiten diirfen.

Benutzer diirfen Widgets kopieren und einfiigen - gibt an, dass Benutzer Widgets in derselben Website kopieren
und einfligen diirfen.

Weitere Informationen finden Sie unter ,,Zulassen der Widget-Bearbeitung durch Benutzer® auf Seite 60.

Zeilenumbruchtyp - dieses Popupmenii legt fest, welche Zeichenkombinationen in Contribute verwendet werden,
um in einer gespeicherten Datei das Ende einer Zeile anzugeben.

In Windows wird standardmiflig ein Wagenriicklauf und anschliefSend ein Zeilenvorschub verwendet, um den
Zeilenumbruch zu kennzeichnen. Dieser Wert sollte anhand des Hostcomputers fiir die entsprechende Website
und nicht anhand des Computers festgelegt werden, mit dem die Seite bearbeitet wird.

4 Sie konnen eine andere zu dndernde Berechtigungenkategorie wihlen oder auf ,,OK® klicken, damit die
Anderungen wirksam werden.

Verwandte Themen

»Festlegen der Contribute-Voreinstellungen auf Seite 32
~Festlegen der Einstellungen fiir die Seitenbearbeitung und Absétze® auf Seite 332

»Festlegen von Stil- und Schrifteinstellungen® auf Seite 334

Festlegen der Optionen ,Stil und Schriften” im Dialogfeld
»~Rolleneinstellungen”

Mit der Kategorie ,,Stile und Schriften® kénnen Sie steuern, ob typografische Stile und Schriften in der Contribute-
Symbolleiste angezeigt werden und welche typografischen Stile Benutzer auf den Text anwenden konnen.

1 Wihlen Sie im Popupmenti ,,Stilunterstiitzung“ das Verfahren aus, mit dem Contribute-Benutzer Stile auf Text
anwenden konnen. Folgende Stiloptionen stehen zur Verfiigung:

Benutzern die Erstellung von Stilen nicht gestatten Verhindert, dass Benutzer Stile erstellen konnen. Benutzer
konnen keine Text- oder Stilformatierungsoptionen éndern.

HTML-Tags Hiermit konnen Sie festlegen, ob Benutzer HTML-Stile erstellen konnen und inwieweit sie Stile in der
Website andern und anwenden konnen.

CSS auf Dokumentebene Hiermit konnen Sie festlegen, ob Benutzer CSS-Stile im Dokument erstellen konnen und
inwieweit sie CSS-Stile aus vorhandenen CSS-Stylesheets anwenden konnen.

2 Andern Sie die Optionen fiir Stile nach Bedarf:
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Wenn die Option ,Benutzer kénnen Stile anwenden® aktiviert ist, konnen Benutzer Uberschriften- und Absatzstile
mit der Contribute-Bearbeitungssymbolleiste oder mit Meniibefehlen anwenden. Wenn diese Option deaktiviert
ist, kann der Benutzer keine neuen Absatzstile anwenden.

HTML-Uberschriftenstile in das Stil-Menii aufnehmen (<h1>, ...) - legt fest, dass die Standard-HTML-Tags fiir
Absatz, Uberschriftl, Uberschrift2, Uberschrift3, Uberschrift4, Uberschrift5 und Uberschrift6 im Menii ,,Stil“
verfugbar sind.

Css-Stile in das Stil-Menii aufnehmen - legt fest, dass CSS-Stile im Menii ,,Stil“ verfiigbar sind.

Alle CSS-Stile anzeigen - legt fest, dass alle CSS-Stile, die im Dokument enthalten sind oder auf die in den Stilen
verwiesen wird, im Menii ,,Stil“ aufgefithrt werden.

Nur in dieser CSS-Datei enthaltene CSS-Stile anzeigen - hiermit konnen Sie die im Menii ,,Stil“ aufgelisteten CSS-
Stile einschranken, indem Sie eine von Thnen erstellte CSS-Datei angeben. Wenn alle Rollen Zugriff auf dieselben
CSS-Stile haben sollen, kénnen Sie eine einzelne CSS-Datei verwenden. Mochten Sie jedoch Benutzern einer Rolle
nur bestimmte CSS-Stile zur Verfiigung stellen, erstellen Sie fiir jede Rolle eine eigene CSS-Datei.

Hinweis: Soll ein CSS-Stil fiir Contribute-Benutzer nicht verfiigbar sein, kann der Seitendesigner den Namen des Stils
dndern, sodass er mit ,mmhide_“ (ohne Anfiihrungszeichen) beginnt. Wenn Sie in einer Seite beispielsweise einen Stil
namens ,Rechtsbiindig“ verwenden, jedoch verhindern mdéchten, dass Contribute-Benutzer diesen Stil verwenden,
dndern Sie den Namen des Stils in ,mmbhideRechtsbiindig“. Weitere Informationen finden Sie unter ,Sites zur
Verwendung mit Contribute einrichten® in der Hilfe zu Dreamweaver MX 2004.

Benutzer kénnen Schriften und -gréBen anwenden (zeigt Meniis fiir Schrift und GréBe an) - aktiviert die Meniis
fir Schrift und Stil in der Contribute-Bearbeitungssymbolleiste. Benutzer konnen hier die auf der Seite zu
verwendenden Schriften und Schriftgréfien wahlen. Wenn diese Option deaktiviert ist, verwendet Contribute die
im HTML-Quellcode der Seite definierten Schriftstile und -grofien.

GroBen anwenden mit — hier kdnnen Sie die in der Contribute-Bearbeitungssymbolleiste anzuzeigenden
Mafleinheiten festlegen: Punkt, Pixel oder Em. Diese Option steht nur zur Verfiigung, wenn Sie im Popupmenii
»Stilunterstiitzung“ die Option ,,CSS auf Dokumentebene® ausgewéhlt haben.

Formatierungen Fett, Kursiv, Unterstreichung, Durchstreichung und feste Breite gestatten - aktiviert im Menii
»Format“ die Optionen fiir Fett- und Kursivschrift, Unterstreichen, Durchstreichen und feste Breite, sodass der
Benutzer diese Optionen auf Text anwenden kann.

Anwendung von Schriftfarben und Hintergrundfarben gestatten - aktiviert im Mentii ,,Format“ die Optionen fiir
Text- und Hervorhebungsfarbe, sodass der Benutzer diese Optionen auf Text anwenden kann.

3 Wihlen Sie eine weitere zu dndernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK*, um die Anderungen zu
ibernehmen.

Verwandte Themen
»Festlegen von Stil- und Schrifteinstellungen® auf Seite 334

»Einschranken der verfiigbaren CSS-Stile“ auf Seite 335
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Festlegen der Optionen fiir ,Neue Seiten” im Dialogfeld
»~Rolleneinstellungen”

Mit der Kategorie ,,Neue Seiten“ kdnnen Sie festlegen, ob Benutzer neue, leere Seiten erstellen oder vorhandene Seiten
durch Kopieren duplizieren konnen. Dariiber hinaus kénnen Sie bestimmen, welche Dreamweaver-Vorlagen
Benutzer anzeigen und verwenden diirfen.

1 Andern Sie nach Bedarf die Arten der neuen Seiten, die Benutzer erstellen konnen:

Leere Seite erstellen - ermdglicht Benutzern das Erstellen leerer Seiten.

Integrierte Startseiten verwenden - ermdéglicht es Benutzern, Kopien der bereits in Contribute vorhandenen
Beispielseiten zu erstellen und zu bearbeiten.

Seite durch Kopieren einer beliebigen Seite der Website erstellen — erméglicht es Benutzern, eine Kopie einer
vorhandenen Seite der Website zu erstellen und zu bearbeiten.

Seite durch Kopieren einer Seite in dieser Liste erstellen - ermdglicht es Benutzern, Seiten auf Grundlage von
Seiten zu erstellen, die Sie angeben.

Dreamweaver-Vorlagen verwenden - ermdglicht es Benutzern, Seiten auf Grundlage der in Dreamweaver
erstellten Vorlagen zu erstellen. In der Regel wird dies von Webseitendesignern oder anderen Webexperten
vorgenommen, die bearbeitbare und nicht bearbeitbare Bereiche festlegen. Durch solche Vorlagen wird ein
einheitliches Gesamterscheinungsbild der Website garantiert und Benutzer kénnen nur bestimmte Text- und
Bildbereiche aktualisieren. Dreamweaver-Vorlagen werden als Dateien mit der Dateierweiterung ,,.dwt“ in einem
Ordner namens ,,Vorlagen® im Stammordner einer Website gespeichert. Weitere Informationen zu Dreamweaver-
Vorlagen finden Sie in der Dreamweaver-Hilfe.

2 Wenn Sie ,Dreamweaver-Vorlagen verwenden® auswahlen, miissen Sie eine der folgenden Optionen auswihlen:
Benutzern alle Vorlagen anzeigen - bewirkt, dass Benutzer alle verfiigbaren Vorlagen sehen.
Benutzern nur diese Vorlagen anzeigen - bewirkt, dass Benutzer nur bestimmte Vorlagen sehen. Wenn Sie diese
Option aktivieren, konnen Sie Vorlagen auswihlen und die Vorlagen mit den Schaltflichen ,,Ausblenden® und

»Anzeigen“ zwischen den Listen ,, Ausgeblendete Vorlagen“ und ,,Benutzern nur diese Vorlagen anzeigen®
verschieben.

3 Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis alle Vorlagen, die Benutzern in der Gruppe angezeigt werden sollen, in der
Liste ,,Benutzern nur diese Vorlagen anzeigen enthalten sind.

4 Wihlen Sie eine weitere zu @ndernde Berechtigungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,0K“, um die Anderungen
zu ibernehmen.

Verwandte Themen

»Festlegen der Einstellungen fiir neue Webseiten® auf Seite 336

Festlegen der Optionen fiir ,Neue Bilder” im Dialogfeld
»~Rolleneinstellungen”
Mit der Kategorie ,Neue Bilder” kdnnen Sie die Dateigrofle der Bilder beschranken, die Benutzer einer Seite

hinzufiigen konnen.

1 Wihlen Sie ,,Contribute-Bildverarbeitung beim Einfiigen von Bildern aktivieren®, damit Benutzer mithilfe der
Bildbearbeitungsfunktionen von Contribute Bilder bearbeiten konnen. Diese Option ist standardmaflig aktiviert.
Wenn Sie die Option deaktivieren, konnen die Benutzer die in Webseiten eingefiigten Bilder nicht mit Contribute
bearbeiten.
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2 Mit Bildabmessungen, die diese Grenzen iiberschreiten, automatisch verkleinern kénnen Sie die Dimensionen und
Dateigrof3e von Bildern angeben, die Benutzer zur Seite hinzufiigen konnen. Diese Option wird standardméflig
ausgewihlt, wenn Sie die Contribute-Bildverarbeitung aktivieren. Wenn Benutzer neben den Bildern der
Bibliothek der gemeinsamen Elemente weitere Bilder hinzufiigen konnen sollen, miissen Sie angeben, welche
Einschrankungen fiir die Dimensionen und die Dateigrfle der Dateien gelten sollen. Legen Sie die folgenden
Optionen fest, um anzugeben, wie neue Bilder einer Seite hinzugefiigt werden sollen.

Max. Breite und Max. Hohe - verkleinert das Bild auf die angegebene Grof3e. Die Standardeinstellung verkleinert
die Bilder auf 700 x 700 Pixel.

JPEG-Qualitét - hier konnen Sie angeben, inwieweit Contribute JPEG-Bilddateien komprimiert. Die
Bildkomprimierung hat Auswirkungen auf die Bildqualitit; je starker die Komprimierung und je kleiner folglich
die Dateigrofe, desto geringer die Bildqualitat.

Bilder, die max. Dateigrofe iiberschreiten, ablehnen - legt die maximale Dateigréf3e (in KB) fiir Bilder fest, die
Benutzer in eine Seite einfiigen konnen. Bilder, die die angegebene Grof3e tiberschreiten, konnen in Contribute
nicht hinzugefiigt werden.

3 Wihlen Sie eine weitere zu indernde Einstellungskategorie aus oder klicken Sie auf ,,OK“, um Thre Anderungen zu
iibernehmen.

Verwandte Themen

»Festlegen der Optionen fiir neue Bilder® auf Seite 337

»Bearbeiten von Bildern in Contribute® auf Seite 162

Festlegen der Dateiplatzierungsoptionen im Dialogfeld
»~Rolleneinstellungen”

Mit der Kategorie ,Dateiplatzierung“ geben Sie die Ordner an, in denen die mit Webseiten verkniipften Dateien je
nach Dateityp (z. B. Bilder, MS Office-Dokumente oder SWF-Inhalt) platziert werden. Standardmiflig werden alle
Bilder und Dokumenttypen in einem Ordner relativ zum Dokument, mit dem sie verkniipft sind, gespeichert. Sie
konnen festlegen, dass bestimmte Dateitypen in einem von Thnen an einem beliebigen Ort in der Website erstellten
Ordner gespeichert werden. Sie konnen z. B. festlegen, dass alle Bilddateien mit den Erweiterungen .jpg, .jpeg oder .gif
in einem Ordner namens ,,Bilder” im Stammordner der Website gespeichert werden.

So fiigen einen neuen Dateityp in die Liste der abhiingigen Dateien ein

1 Klicken Sie auf ,,Hinzufiigen, um eine neue Dokumenttyperweiterung hinzuzufiigen.

2 Wihlen Sie die gewiinschten Optionen im Dialogfeld aus, um anzugeben, welche Dateierweiterungen Sie
verwenden méchten und wo diese gespeichert werden sollen.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Der hinzugefiigte Dateityp und der Ordner, in dem Dateien dieses Typs gespeichert werden, werden in der Liste
der Dateitypen und ihrer Speicherorte angezeigt.

4 Um weitere Dateitypen und Ordner hinzuzufiigen, klicken Sie auf ,,Hinzufiigen“ und wiederholen Sie diese
Schritte.

So entfernen Sie einen Dateityp
1 Wihlen Sie den Dateityp, den Sie aus der Liste der Dateitypen entfernen méchten:

2 Klicken Sie auf ,,Loschen®.
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Hinweis: Sie konnen nicht alle Bilder oder alle anderen Dokumentdateitypen entfernen. Hierbei handelt es sich um
Standarddateitypen von Contribute.

3 Klicken Sie im Bestitigungsdialogfeld auf ,,Ja“.
Der Dateityp wird aus der Liste entfernt.

Wenn Sie einen Dateityp aus der Dateiplatzierungsliste entfernen, wird die Ordnerplatzierung fiir Dateien mit
dieser Erweiterung wieder auf einen Ordner zuriickgesetzt, der in Relation zu dem Dokument steht, zu dem diese
Datei gehort.

So bearbeiten Sie einen Dateityp

1 Wihlen Sie den Dateityp, den Sie bearbeiten mochten, in der Liste der abhidngigen Dateitypen:
2 Kilicken Sie auf ,,Bearbeiten®.

Das Dialogfeld Dateiplatzierungsvorschriften wird eingeblendet.

3 Bearbeiten Sie die Optionen im Dialogfeld.

So verhindern Sie, dass Benutzer verkniipfte Dateien einfiigen, die eine bestimmte Grofle iiberschreiten
1 Waihlen Sie ,,Verkniipfte Dateien, die die max. Dateigrofle tiberschreiten, ablehnen (ausgenommen Bilder)®.

2 Geben Sie die maximale Dateigrofle (in Kilobyte) in das Textfeld ,Max. Dateigrof3e® ein.

Sie konnen nicht nur verhindern, dass Benutzer Dateien einfiigen, die eine bestimmte Grof3e tiberschreiten, Sie
konnen auch génzlich verhindern, dass Benutzer Dateien einfiigen (mit Ausnahme von Bilddateien), indem Sie als
maximal zuldssige Dateigrofie 0 angeben.

Verwandte Themen
»Festlegen der Optionen fiir Dateiplatzierung® auf Seite 337

»Festlegen der Optionen fiir ,,Neue Bilder” im Dialogfeld ,,Rolleneinstellungen“* auf Seite 347

Festlegen der Optionen im Dialogfeld , Dateiplatzierungsvorschriften”

In diesem Dialogfeld konnen Sie angeben, welche Dateitypen relativ zu den Seiten in Threr Website gespeichert werden
sollen.

1 Geben Sie die Dateierweiterungen ein, die Sie fiir die Platzierung angeben mochten, oder dndern Sie sie.

Die Dateierweiterungen folgen dem Format .abc. Wenn Sie mehrere Dateierweiterungen eingeben mochten,
trennen Sie die einzelnen Eintrage durch Kommata. Um z. B. Microsoft Office-Dokumente anzugeben, geben Sie
.doc ein. Zur Angabe von mehreren Bilddateitypen geben Sie Folgendes ein: jpg, .jpeg, .gif, .png.

2 Legen Sie fest, wo die abhidngige Datei abzulegen ist:

Gleicher Ordner wie Entwurf - platziert die Dateien des angegebenen Typs im Entwurfsordner der Seite, mit der
Sie die Datei verkniipfen oder zu der Sie sie hinzufiigen.

Ordner neben jeder Webseite — bestimmt einen Ordner relativ zu der Seite, mit der der Dateityp verkniipft wird.

So konnen Sie z. B. angeben, dass Bilddateien, die einer Seite hinzugefiigt werden, im Ordner ,,Bilder” gespeichert
werden. Dann wird relativ zu jeder Webseite, in die der Benutzer eine Bilddatei einfiigt, ein Ordner namens
»Bilder erstellt. In diesem Ordner werden alle Bilddateien gespeichert, die dieser Seite hinzugefiigt wurden.

Bestimmter Ordner in lhrer Website - legt einen Ordner der Website fest, in dem der Dateityp gespeichert wird, zu
dem die Verkniipfung hergestellt wird.
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So kénnen Sie z. B. einen Ordner namens ,,Dokumente® angeben, in dem alle Microsoft Office- und Acrobat PDF-
Dokumente, die mit einer Seite verkniipft werden, gespeichert werden. In diesem Ordner werden alle Microsoft
Office- und Acrobat PDF-Dokumente gespeichert, die den Seiten dieser Website hinzugefiigt wurden.

Sie konnen entweder den Ordnerpfad eingeben oder auf die Schaltfldche ,,Durchsuchen® klicken, um zu einem

Ordner dieser Website zu navigieren.

Hyperlinkangaben relativ zum Stammverzeichnis der Website vornehmen - legt fest, dass die von Contribute
erstellten Hyperlinks mit Dateien sich auf den Stamm der Site beziehen. Sitestammrelative Links (oder Pfade)
enthalten den Pfad vom Stammordner der Website zu einem Dokument. Die Verwendung dieses Pfadtyps ist z. B.
sinnvoll, wenn Sie Contribute fiir eine grofle Website einsetzen, die mehrere Server verwendet, oder fiir einen
Server, auf dem verschiedene Websites gehostet werden.

Wenn Sie keine Hyperlinks relativ zum Stammordner der Website angeben, verwendet Contribute
dokumentrelative Hyperlinks. Diese Hyperlinks (oder Pfade) sind in den meisten Websites fiir lokale Hyperlinks
am besten geeignet.

3 Klicken Sie auf ,,OK“.

Der Dateityp und der zu verwendende Speicherort werden in der Liste der Dateitypen angezeigt.

Festlegen der Optionen fiir gemeinsame Elemente im Dialogfeld
~Rolleneinstellungen”

Mit der Kategorie ,,Gemeinsame Elemente® erstellen Sie eine Bibliothek mit Bildern, SWF-Inhalten und
Dreamweaver-Bibliothekselementen aus der Liste gemeinsamer Elemente fiir Thre Website. Die Benutzer konnen
diese Elemente bei Bedarf in Seiten kopieren.

+ Um ein gemeinsames Element hinzuzuftigen, klicken Sie auf die Schaltfliche ,Hinzufiigen“ und wiahlen Sie dann
»Bild, ,Bibliothekselement“ oder ,,SWEF* aus.

Doppelklicken Sie im Dialogfeld ,,Auswihlen® auf den Websitestamm, um die Ordner der Website einzusehen.
Navigieren Sie zu der gewiinschten Datei, wihlen Sie sie aus und klicken Sie auf ,,Wahlen®“. Andern oder bestitigen
Sie die Eigenschaften des gemeinsamen Elements und klicken Sie auf ,, OK*.

Halten Sie beim Klicken die Umschalttaste gedriickt, um mehrere Objekte auszuwdhlen.

Das Element wird in der Liste gemeinsamer Elemente angezeigt.

+ Um ein gemeinsames Element zu l6schen, wihlen Sie das Element im Bereich aus und klicken Sie auf die
Schaltflache ,,Entfernen®.

Wird eine Warnung eingeblendet, klicken Sie auf ,,Ja“, um fortzufahren.

Das Element wird aus der Liste gemeinsamer Elemente entfernt. Wenn die Option ,,Diese Liste fiir alle Rollen
verwenden ausgewahlt wurde, wird das Element aus den Listen gemeinsamer Elemente fiir alle Rollen der Website
entfernt.

+ Um ein gemeinsames Element anzuzeigen oder zu dndern, wéhlen Sie das Element im Bereich aus und klicken Sie
auf die Schaltfliche ,,Bearbeiten®.

Nehmen Sie im Dialogfeld ,,Eigenschaften des gemeinsamen Elements* die gewiinschten Anderungen vor und
Kklicken Sie auf ,,OK*.
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Zu den Eigenschaften gehoren der Name des Elements, Alternativtext fiir Bilder und die bearbeitbaren Attribute
fiir Dreamweaver-Bibliothekselemente. Das Bearbeitungsattribut bestimmt, ob ein Bibliothekselement beim
Hinzuftigen durch Benutzer gesperrt ist, damit es nicht bearbeitet werden kann, oder entsperrt, damit es bearbeitet
werden kann.

Verwandte Themen
»Einfiigen von gemeinsamen Elementen in eine Webseite auf Seite 158

»Festlegen der Optionen fiir gemeinsame Elemente“ auf Seite 338

Festlegen der Optionen im Dialogfeld , Eigenschaften des gemeinsamen
Elements”

Im Dialogfeld ,,Eigenschaften des gemeinsamen Elements“ konnen Sie die Eigenschaften, die gemeinsamen
Elementen zugewiesen wurden, anzeigen oder andern.

Das Dialogfeld ,,Eigenschaften des gemeinsamen Elements® existiert in zwei Ausfithrungen: Ein Dialogfeld, in dem Sie
die Eigenschaften eines einzelnen Elements einsehen oder dndern konnen, und ein Dialogfeld, in dem Sie die
Eigenschaften mehrerer Elemente einsehen oder dndern konnen.

Festlegen von Eigenschaften fiir Bilder
1 Passen Sie die folgenden Optionen wie gewiinscht an:

Name - die Bezeichnung des Bildes, wie sie fiir den Benutzer angezeigt wird.
Verwenden Sie Namen, die fiir die Benutzer aussagekraftig sind.

ALT-Text - die Bildbeschreibung fiir Personen mit Sehschwéchen oder fiir Benutzer, deren Browser nur Text
anzeigt.

2 Klicken Sie auf ,,OK*, um die Anderungen anzuwenden.

So legen Sie Eigenschaften fiir SWF-Inhalte oder Dreamweaver-Bibliothekselemente fest

1 Andern Sie bei Bedarf den Namen, indem Sie ihn auswéhlen und dann iiberschreiben.

2 (Nur Bibliothekselement) Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen ,,Element auf Seite sperren®, wenn dieses Element
nicht von Benutzern bearbeitet werden soll.

Standardmifig sind Bibliothekselemente nicht gesperrt und kénnen deshalb von Benutzern bearbeitet werden.
Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen, um zu verhindern, dass Benutzer dieses Bibliothekselement bearbeiten.

Hinweis: Diese Option wird nur eingeblendet, wenn Sie die Eigenschaften eines einzelnen Bibliothekelements
bearbeiten.

3 Klicken Sie auf ,,OK“, um die Anderungen anzuwenden.

Verwandte Themen

»Einfiigen von gemeinsamen Elementen in eine Webseite® auf Seite 158

»Festlegen der Optionen fiir gemeinsame Elemente® auf Seite 338
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Verwenden des Dialogfelds ,,Gesendete Entwiirfe verwalten”

Mit dem Dialogfeld ,,Gesendete Entwiirfe verwalten konnen Sie den Status von Entwiirfen, die sich im
Entwurfsiiberpriifungsprozess Ihrer Website befinden, anzeigen und dndern.

1 Sie konnen jederzeit auf die Schaltfliche ,,Entwiirfe aktualisieren klicken, um die Ansicht zu aktualisieren.
2 Waihlen Sie einen Entwurf aus.

Sie konnen mehrere Entwiirfe auswdéhlen, indem Sie beim Klicken die Strg-Taste (Windows) bzw. die Befehlstaste
(Mac OS) gedriickt halten.

Jede Zeile enthilt die folgenden Informationen zu den Entwiirfen:
Titel - der Name des Entwurfs.
Status - gibt an, in welcher Uberpriifungsphase der Entwurf sich befindet:

Gesendet - zeigt an, dass der Eigentiimer des Entwurfs ihn zur Uberpriifung an eine andere Person gesendet hat,
die den Entwurf aber noch nicht bearbeitet hat.

In Bearbeitung - zeigt an, dass der Entwurf zurzeit tiberarbeitet wird.

Eigentiimer - gibtan, wer Kontrolle tiber den Entwurf hat. Bei Entwiirfen, die gesendet wurden, ist der Eigentiimer
der Empfanger des Entwurfs. Bei Entwiirfen, die bearbeitet werden, ist es die Person, die den Entwurf bearbeitet.
Mehrere Personen kénnen Eigentiimer eines Entwurfs sein.

Letzter Zugriff — gibt das Datum an, an dem der Entwurf zuletzt bearbeitet oder zur Uberpriifung gesendet wurde.

Verbindung - ordnet jeder Ihrer Websites eine Nummer zu, sodass Entwiirfe in derselben Website mit derselben
Websitenummer versehen werden. In der Spalte ,, Website-Nr.“ werden auch die Namen der Websites angezeigt.

Ziel-Internetadresse - gibt die Internetadresse des Entwurfs an, wenn er in Threr Website verdffentlicht wird.

Hinweis: Diese URL stimmt nicht mit der tempordren URL iiberein, die angezeigt wird, wenn Sie auf ,, Entwurf
anzeigen klicken.

Beschreibung der letzten Anderung - (am unteren Rand des Dialogfelds) zeigt den letzten Kommentar zum
ausgewdhlten Entwurf an.

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Klicken Sie auf ,,Entwurf anzeigen®, um einen Entwurf anzuzeigen.
Hinweis: Diese Option ist nicht verfiigbar, wenn Sie mehrere Entwiirfe ausgewdhlt haben.
+ Wenn Sie den Entwurf einem neuen Eigentiimer zuordnen wollen, klicken Sie auf ,,Eigentiimer dndern®.
Hinweis: Haben Sie mehrere Entwiirfe ausgewdhlt, miissen alle zur selben Website gehoren.

Contribute zeigt eine Warnung zu dieser Aktion an, bevor das Dialogfeld ,,Eigentiimer dndern“ eingeblendet
wird, in dem Sie einen neuen Eigentiimer auswihlen konnen.

+ Um einen Entwurf aus dem Entwurfsiiberpriifungsprozess zu entfernen, klicken Sie auf ,,Auschecken
riickgéangig machen®.

Bevor der Vorgang ausgefiihrt wird, blendet Contribute ein Dialogfeld ein, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die
Sperre von der Datei entfernen mochten, um den Entwurf aus dem Prozess zu entfernen.
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Wichtig: Bearbeitet ein Benutzer einen Entwurf, wihrend Sie den Eigentiimer dndern oder das Auschecken
riickgiingig machen, gehen die Anderungen dieses Benutzers verloren. Wenn Contribute eine Synchronisierung mit
dem Server durchfiihrt und die Datei nicht finden kann, wird der Benutzer in einer Meldung benachrichtigt, dass

der Entwurf nicht mehr zur Verfiigung steht; der Entwurf wird entfernt.

Verwandte Themen
»Verwalten von zur Uberpriifung gesendeten Entwiirfen® auf Seite 341
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Die folgenden Abschnitte enthalten Tabellen mit den Windows-Tastaturbefehlen fiir Adobe® Contribute®.

Menii ,,Datei”

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menil ,Datei® auswéhlen

konnen.
Aktion Tastaturbefehl
Seite erstellen Strg+N
Datei auf dem Computer 6ffnen Strg+O
Entwurf schlieBen Strg+W
Seite bearbeiten Strg+E
Veroffentlichen Strg+Umschalt+P
Seitenquelltext in externer Anwendung bearbeiten Strg+Umschalt+E
Speichern, ohne zu veréffentlichen Strg+S
Flr spater speichern Strg+Umschalt+L
Vorschau in Browser F12
Drucken Strg+P
Beenden Strg+Q

Menii ,Bearbeiten”

Die folgende Tabelle enthilt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,,Bearbeiten auswahlen

konnen.

Aktion Tastaturbefehl
Riickgéngig Strg+Z
Wiederherstellen Strg+Y
Ausschneiden Strg+X

Kopieren Strg+C

Einfligen Strg+V

Nur Text einfligen Strg+Umschalt+V
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Aktion Tastaturbefehl
Loschen Entf

Alles auswahlen Strg+A

Suchen Strg+F

Menti ,Ansicht”

Die folgende Tabelle enthilt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,,Ansicht auswahlen

konnen.
Aktion Tastaturbefehl
Seitenleiste 6ffnen oder schlieen F4

Entwurfskonsole 6ffnen

Strg+Umschalt+D

Browser 6ffnen

Strg+Umschalt+B

Zuriick Alt+Links
Vorwarts Alt+Rechts
Aktualisieren F5

Datei in der Website auswéhlen Strg+Umschalt+O

Menii ,Einfiigen”

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,,Einfiigen® auswéhlen

konnen.
Aktion Tastaturbefehl
Tabelle einfiigen Strg+Alt+T
Hyperlink in eine Webseite einfiigen Strg+Alt+L
Abschnittsanker einfligen Strg+Alt+A

Zeilenumbruch einfligen

Umschalt+Eingabe

Geschitztes Leerzeichen einfligen

Strg+Umschalt+Leertaste

Mentu ,,Format”

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menil ,,Format® auswéhlen

konnen.
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Aktion Tastaturbefehl
Rechtschreibprifung F7

Fett formatieren Strg+B

Kursiv formatieren Strg+l
Unterstrichen formatieren Strg+U

Links ausrichten

Strg+Alt+Umschalt+L

Zentrieren

Strg+Alt+Umschalt+C

Rechts ausrichten

Strg+Alt+Umschalt+R

Blocksatz Strg+Alt+Umschalt+)
Einzug Strg+Alt+]
Negativeinzug Strg+Alt+[
Schlusselworter und Beschreibung einfligen Strg+Alt+K
Seiteneigenschaften Strg+J

Menii , Tabelle”

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,, Tabelle“ auswahlen

konnen.
Aktion Tastaturbefehl
Tabelle auswahlen Strg+T
Tabelle einfiigen Strg+AIt+T
Zellen verbinden Strg+Alt+M
Zellen teilen Strg+Alt+S
Zeile einfligen Strg+M
Spalte einfliigen Strg+Umschalt+A
Tabelleneigenschaften anzeigen Strg+Umschalt+T

Arbeiten mit Blogeintragen

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle fiir die Arbeit mit Blogeintragen.

Aktion

Tastaturbefehl

Blogeintrage in der Liste ,Eintrdge” aktualisieren

Strg+Umschalt+R
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Arbeiten mit Vorlagen

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie durch Vorlagenbereiche navigieren kénnen.

Aktion

Tastaturbefehl

Zum néachsten bearbeitbaren Bereich springen

Strg+AIt+E

Zum vorherigen bearbeitbaren Bereich springen

Strg+Umschalt+Alt+E

Bearbeiten von Text

Die folgende Tabelle enthélt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Text bearbeiten kénnen.

Aktion

Tastaturbefehl

Absatz erstellen

Eingabe

Zeilenumbruch <BR> einfligen

Umschalt+Eingabe

Leerzeichen einfligen

Leertaste

Geschutztes Leerzeichen einfligen

Strg+Umschalt+Leertaste

Text oder Objekt an eine andere Position auf der Seite verschieben

Ausgewahltes Objekt an neue Position ziehen

Wort auswahlen

Auf Wort doppelklicken

Absatz auswahlen

Dreimal auf ein Wort im Absatz klicken

Absatz einziehen

Strg+Alt+]

Absatz negativ einziehen

Strg+Alt+[

Links ausrichten

Strg+Umschalt+Alt+L

Zentrieren

Strg+Umschalt+Alt+C

Rechts ausrichten

Strg+Umschalt+Alt+R

Arbeiten mit Tabellen

Die folgende Tabelle enthélt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute mit Tabellen arbeiten kénnen.

Aktion Tastaturbefehl
Zelle auswahlen (Einfligemarke befindet sich innerhalb der Zelle) | Strg+A
Zur néchsten Zelle springen Tab

Zur vorherigen Zelle springen

Umschalt+Tab

Zeile oben einfligen

Strg+M

Zeile am Ende einfligen

Tab, wenn sich die Einfligemarke in der letzten Zelle befindet
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Aktion Tastaturbefehl
Spalte einfligen Strg+Umschalt+A
Ausgewidbhlte Zellen verbinden Strg+Alt+M
Zellen teilen Strg+Alt+S

Arbeiten mit Bildern

Die folgende Tabelle enthilt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute mit Bildern arbeiten konnen.

Aktion

Tastaturbefehl

Bildeigenschaften andern

Auf Bild doppelklicken

Hilfe

Die folgende Tabelle enthélt Tastaturbefehle, mit denen Sie auf das Online-Hilfesystem von Contribute zugreifen

koénnen.
Aktion Tastaturbefehl
Online-Hilfe 6ffnen F1
Startseite 6ffnen Alt+Pos1
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Kapitel 15: Macintosh-Tastaturbefehle

Die folgenden Abschnitte enthalten Tabellen mit den Macintosh-Tastaturbefehlen fiir Adobe® Contribute®.

Menii ,,Datei”

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menil ,Datei® auswéhlen

koénnen.

Aktion Tastaturbefehl
Seite erstellen Befehl+N
Datei auf dem Computer 6ffnen Befehl+O
Entwurf schlieBen Befehl+W

Seite bearbeiten

Befehl+Umschalt+E

Veroffentlichen

Befehl+Umschalt+P

Seitenquelltext in externer Anwendung bearbeiten

Befehl+Umschalt+E

Speichern, ohne zu veréffentlichen

Befehl+S

Flr spater speichern

Befehl+Umschalt+L

Drucken

Befehl+P

Beenden

Befehl+Q

Menii ,Bearbeiten”

Die folgende Tabelle enthilt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,,Bearbeiten auswahlen

konnen.
Aktion Tastaturbefehl
Ruickgangig Befehl+Z
Wiederherstellen Befehl+Y
Ausschneiden Befehl+X
Kopieren Befehl+C
Einfigen Befehl+V

Nur Text einfligen

Befehl+Umschalt+V

Loschen Entf
Alles auswahlen Befehl+A
Suchen Befehl+F
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Menii ,,Ansicht”

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,Ansicht® auswéhlen

koénnen.

Aktion

Tastaturbefehl

Browser 6ffnen

Befehl+Umschalt+B

Entwurfskonsole 6ffnen

Befehl+Umschalt+D

Aktualisieren

Befehl+R

Datei oder Blogeintrag auswahlen

Befehl+Umschalt+O

Menii ,Einfiigen”

Die folgende Tabelle enthilt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,,Einfiigen® auswihlen

koénnen.

Aktion

Tastaturbefehl

Tabelle einfligen

Befehl+Option+T

Hyperlinks einfliigen

Befehl+Option+L

Abschnittsanker einfligen

Befehl+Option+A

Zeilenumbruch einfligen

Umschalt+Zeilenschalter

Geschiitztes Leerzeichen einfligen

Befehl+Umschalt+Leertaste

HTML-Codefragment einfiigen

Befehl+Option+H

Mentu ,,Format”

Die folgende Tabelle enthilt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,,Format® auswéhlen

konnen.
Aktion Tastaturbefehl
Fett formatieren Befehl+B
Kursiv formatieren Befehl+|
Unterstrichen formatieren Befehl+U

Links ausrichten

Befehl+Option+Umschalt+L

Zentrieren

Befehl+Option+Umschalt+C

Rechts ausrichten

Befehl+Option+Umschalt+R

Blocksatz

Befehl+Option+Umschalt+J

Einzug

Befehl+Option+]
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Aktion

Tastaturbefehl

Negativeinzug

Befehl+Option+[

Schltsselworter und Beschreibung einfiigen (nicht im IBE
verflgbar)

Befehl+Option+K

Seiteneigenschaften

Befehl+J

Menii , Tabelle”

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Optionen im Menii ,, Tabelle“ auswahlen

koénnen.
Aktion Tastaturbefehl
Tabelle auswahlen Befehl+T

Tabelle einfiigen

Befehl+Option+T

Zellen verbinden (nicht im IBE verfligbar)

Befehl+Option+M

Zellen teilen (nicht im IBE verfigbar)

Befehl+Option+S

Zeile einfligen

Befehl+M

Spalte einfliigen

Befehl+Umschalt+A

Tabelleneigenschaften anzeigen

Befehl+Umschalt+T. Dieser Tastaturbefehl kann im In-Browser-Editor
nicht verwendet werden.

Menii , Hilfe”

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie auf die Startseite des Hilfesystems von Contribute

zugreifen kénnen.

Aktion

Tastaturbefehl

Startseite 6ffnen

Option+Home

Arbeiten mit Vorlagen

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie durch Vorlagenbereiche navigieren kénnen.

Aktion

Tastaturbefehl

Zum néachsten bearbeitbaren Bereich springen

Befehl+Option+E

Zum vorherigen bearbeitbaren Bereich springen

Befehl+Umschalt+Option+E
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Bearbeiten von Text

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute Text bearbeiten kénnen.

Aktion

Tastaturbefehl

Absatz erstellen

Eingabe

Zeilenumbruch <BR> einfligen

Umschalt+Eingabe

Leerzeichen einfligen

Leertaste

Geschutztes Leerzeichen einfligen

Befehl+Umschalt+Leertaste

Text oder Objekt an eine andere Position auf der Seite verschieben

Ausgewdhltes Objekt an neue Position ziehen

Wort auswahlen

Auf Wort doppelklicken

Absatz auswahlen

Dreimal auf ein Wort im Absatz klicken

Absatz einziehen

Befehl+Option+]

Absatz negativ einziehen

Befehl+Option+[

Links ausrichten

Befehl+Umschalt+Option+L

Zentrieren

Befehl+Umschalt+Option+C

Rechts ausrichten

Befehl+Umschalt+Option+R

Arbeiten mit Tabellen

Die folgende Tabelle enthalt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute mit Tabellen arbeiten konnen.

Aktion Tastaturbefehl
Zelle auswahlen (Einfigemarke befindet sich innerhalb der Zelle) | Befehl+A
Zur nachsten Zelle springen Tab

Zur vorherigen Zelle springen

Umschalt+Tab

Zeile innerhalb der Zelle einfligen

Befehl+M

Zeile am Ende einfligen

Tab, wenn sich die Einfligemarke in der letzten Zelle befindet

Spalte einfligen

Befehl+Umschalt+A

Ausgewidhlte Zellen verbinden

Befehl+Option+M

Zellen teilen

Befehl+Option+S

Arbeiten mit Bildern

Die folgende Tabelle enthilt Tastaturbefehle, mit denen Sie in Contribute mit Bildern arbeiten konnen.
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Aktion Tastaturbefehl

Bildeigenschaften andern Auf Bild doppelklicken
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