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Formulardaten erfassen und exportieren Erfassen Sie Benutzerdaten auf einfache Weise und exportieren Sie die
Daten zur Analyse und Berichterstattung in ein Tabellenkalkulationsblatt. Siehe ,,Daten erfassen und verwalten“ auf
Seite 225.

Formulare zuriickverfolgen Priifen Sie mit Hilfe von Tracker, wann und von wem Formulare ausgefiillt wurden. Siehe
»Grundlagen zum Formularprotokoll auf Seite 227.

Einfiihrende Lernprogramme

Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen helfen Thnen bei der schnellen Einarbeitung in Acrobat 9. Sie lernen dabei, wie Sie
PDF-Dokumente mit PDFMaker erstellen, wie sie Dokumente zur Uberpriifung und Diskussion fiir Kollegen
freigeben, wie sie interaktive elektronische Formulare erstellen, wie sie Dokumente in verschiedenen Formaten zu
einem PDF-Portfolio biindeln und wie sie Dokumente auf sichere Weise digital unterschreiben.

Weitere Tutorials und Videos zu den Funktionen von Acrobat finden Sie unter
www.adobe.com/go/learn_acr_portfolio_std_de auf der Website von Adobe.

PDF erstellen

PDF-Dateien mit Acrobat PDFMaker erstellen (Windows)

Sie konnen Geschaftsdokumente mit nur einem Mausklick in Adobe PDF-Dokumente konvertieren. Acrobat
PDFMaker vereinfacht das Umwandeln von Dokumenten in PDF-Dokumente aus verschiedenen
Geschiftsanwendungen heraus, beispielsweise Microsoft Office und Lotus Notes. Bei der Installation von Acrobat
werden automatisch PDFMaker-Steuerelemente in kompatible Anwendungen eingefiigt.

1 Erstellen Sie Thr Dokument.

Generieren Sie das Dokument in der Ausgangsanwendung, die PDFMaker unterstiitzt. Speichern Sie das
Dokument.

Dokument in einer Anwendung, mit der die Konvertierung in Adobe PDF mdglich ist



