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Kapitola 1: Zac¢iname

Skor nez za¢nete pracovat so softvérom, najdite si chvilu na precitanie prehladu o aktivacii produktu a dal$ich zdrojoch
informacii, ktoré su pre vés k dispozicii. Ziskajte pristup k in§truktdznym videdm, zasuvnym modulom, sablénam,
komunitam uzivatelov, semindrom, kurzom, informa¢nym kanalom RSS a dal$im zdrojom informacii.

Aktivacia a registracia

Aktivacia licencie (systém Windows)

Pocas instalacie sa softvér Adobe moze pokusit kontaktovat spolo¢nost Adobe za uc¢elom dokoncenia procesu
aktivécie licencie. Nebudt sa pri tom prena3at Ziadne osobné informacie. Dalie informdcie o aktivécii produktu
ndjdete na webe spolo¢nosti Adobe na adrese www.adobe.com/go/activation.

Aktivacia maloobchodnej jednouzivatelskej licencie podporuje dva pocitace. Produkt médzete napriklad nainstalovat
do stolného pocitaca v praci a do prenosného pocita¢a doma. Ak chcete softvér nainstalovat na treti pocita¢, musite ho
najprv deaktivovat na jednom z prvych dvoch pocitacov. Vyberte volby Pomocnik > Deaktivovat.

Registracia

Registraciou svojho produktu ziskate dal$iu bezplatni podporu pri instaldcii, upozornenia na aktualizacie a dalsie
sluzby.

% Ak chcete svoj produkt zaregistrovat, postupujte podla pokynov v dialégovom okne Registracia, ktoré sa zobrazi

po nainstalovani a aktivovani softvéru.

Ak sa rozhodnete registrdciu odloZit, méZete sa k nej kedykolvek vrdtit vyberom volieb Pomocnik > Registrdcia.

Program vylepsovania produktu Adobe (Windows)

Po ur¢itom pocte pouziti softvéru Adobe sa zobrazi dialogové okno s otdzkou, ¢i sa chcete ztéastnit na Programe
vylep$ovania produktu Adobe.

Ak sa rozhodnete zapojit, do spolo¢nosti Adobe sa odosla data o vasom pouzivani softvéru Adobe. Nebudu sa pri tom
zaznamenavat ani odosielat Ziadne osobné informdcie. Program zlep$ovania produktu Adobe zhromazduje iba
informadcie o funkciach a nastrojoch, ktoré v softvéri pouzivate, a o frekvencii ich pouzivania.

Do programu sa mozete kedykolvek prihlasit a mozete sa z neho kedykolvek odhlasit:

+ Ak sa chcete zapojit, vyberte polozky Pomocnik > Volby programu vylep$ovania a kliknite na volbu Ano.

Ak sa uz nechcete zapajat, vyberte polozky Pomocnik > Volby programu vylep$ovania a kliknite na volbu Nie,
dakujem.


http://www.adobe.com/go/activation
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Adobe Customization Wizard

Sprievodca Adobe Customization Wizard 9 pomaha profesionalom v oblasti IT u¢innejsie riadit podnikové
nasadzovanie aplikdcii Adobe® Acrobat® 9 Standard a Adobe Reader®. Pomocou tohto sprievodcu mozete pred
nasadenim aplikdcie prispdsobit jej instalaciu a funkcie. Utilitu Customization Wizard si moézete zdarma stiahnut z
webu. Sprievodca Customization Wizard ponuka grafické rozhranie pre program Windows Installer aplikacie Acrobat
a spravcom IT tak umoznuje:

 optimalizovat spravanie in$talatora zahrnutim volieb tichej instalacie, predbeznej serializécie, restartovania alebo
viacjazy¢nej a vlastnej instaldcie,

« prispdsobit kluc¢ové predvolby aplikacie, ako je napriklad vypnutie automatickych aktualizacii, pridavanie a
nastavenie predvolenych volieb tloh a prisposobenie nastaveni spoluprice a zabezpecenia,

+ zabranit uzivatelom v zmenach niektorych predvolieb.

Subor Read Me (Citajte)

Instala¢ny disk moze obsahovat sibor Read Me (Citajte) pre vas softvér. Otvorte tento stibor a precitajte si dolezité
informacie o nasledujucich témach:

« systémové poziadavky,

« inStaldcia (vratane odinstalovania softvéru),
« aktivacia a registracia,

+ podpora zékaznikom,

 pravne upozornenie.

Pomocnik a podpora

Pomoc komunity

Pomoc komunity je integrované prostredie na lokalite adobe.com, ktoré poskytuje pristup k obsahu vytvorenému
komunitou a moderovanému spolo¢nostou Adobe a odbornikmi v danej oblasti. Poznamky uzivatelov vam pomoézu
ndjst odpoved.

Pomoc komunity vyuziva mnohé zdroje informacii, ktorych stacastou je:
+ Vided, kurzy, tipy a techniky, blogy, ¢lanky a priklady urcené pre dizajnérov a vyvojarov.
+ Uplny pomocnik produktu online, ktory je pravidelne aktualizovany timom pre dokumentaciu Adobe.

+ Visetok dalsi obsah na lokalite Adobe.com, vratane ¢lankov databazy znalosti, materialov na stiahnutie a
aktualizdcii, sluzby Developer Connection a dalsieho obsahu.

Pouzite priamy pristup k Pomoci komunity prostrednictvom vyhladévacieho pola v rozhrani pomocnika produktu
alebo prejdite na adresu www.adobe.com/support/acrobat, kde ziskate pristup k stranke pomocnika a podpory
produktu, portdlu obsahujicemu cely obsah Pomoci komunity produktu.

Lokality, ktoré prehladava predvoleny vyhladavaci modul Pomoci komunity, s vyberané ru¢ne a ich kvalita je
kontrolovana spolo¢nostou Adobe a odbornikmi komunit Adobe. Odbornici spolo¢nosti Adobe tiez zabezpecuju, aby
najlepsie vysledky hladania obsahovali kombinaciu réznych druhov obsahu, vratane vysledkov z pomocnika produktu
online.


www.adobe.com/support/acrobat
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Dalsie informacie o pouzivani sluzby Pomoc komunity najdete na adrese
http://help.adobe.com/en_US/CommunityHelp/.

Prehlad sluzby Pomoc komunity vo formadte videa najdete na adrese www.adobe.com/go/lrvid4117_xp.

Pomocnik produktu

Spolo¢nost Adobe poskytuje komplexnu uzivatelskd priruc¢ku pre aplikdciu Acrobat vo forme pomocnika produktu
online a vo forme suboru PDF. Témy pomocnika produktu online s zahrnuté vo vysledkoch pri kazdom vyhladévani
Pomoci komunity.

Ak chcete prehladavat iba pomocnika produktu online, pristup k nemu ziskate kliknutim na odkaz pomocnika
produktu v pravom hornom rohu stranky pomocnika a podpory. Pred za¢atim hladania vyberte moznost Iba tento
pomocnik na stranke pomocnika.

Menu pomocnika v ramci produktu otvori lokdlneho pomocnika, ktory predstavuje podmnozinu obsahu dostupného
v pomocnikovi produktu online. KedZe lokdlny pomocnik nie je rovnako tplny a aktudlny ako pomocnik produktu
online, spolo¢nost Adobe odportca, aby ste pouzivali verziu PDF pomocnika produktu v pripade, Ze chcete pracovat
offline. Stibor PDF s uplnym pomocnikom produktu je k dispozicii na stiahnutie z dvoch umiestneni:

« Stranky pomocnika a podpory produktu (pravy horny roh stranky)

+ Pomocnika na webe (v hornej ¢asti rozhrania pomocnika)

Dalsie informacie o pristupe k pomocnikovi produktu néjdete na adrese
http://help.adobe.com/en_US/CommunityHelp/.

Zdroje informacii o podpore
Ak chcete ziskat informacie o moznostiach bezplatnej a platenej technickej podpory, navstivte webovu lokalitu
technickej podpory spolo¢nosti Adobe na adrese www.adobe.com/support.

Sluzby, sucasti na stiahnutie a dopinky

Svoj produkt mézete vylepsit integraciou réznych sluzieb, zasuvnych modulov a rozsireni do produktu. Mozete tiez
stiahnut ukazky a dalsie prostriedky, ktoré vam pomozu pri praci.

Kreativne online sluzby spolo¢nosti Adobe

Adobe® Creative Suite® 4 zahfna nové online funkcie, ktoré prindsaju moznosti webu do vasho pocitaca. Vyuzite tieto
funkcie na spojenie s komunitou a spolupracu a naplno vyuzite nastroje Adobe. Vykonné a kreativne online sluzby
vam umoznia vykonanie tloh od prevodu farieb az po datové konferencie. Sluzby sa bez problémov integruju s
pocita¢ovymi aplikdciami, takze mozete rychlo vylepsit existujiice pracovné postupy. Niektoré sluzby sa uplne alebo
Ciasto¢ne funkéné aj pri praci offline.

Dalsie informacie o dostupnych sluzbach néjdete na lokalite Adobe.com. Niektoré aplikacie z Creative Suite zahfiaja
tieto pociato¢né ponuky:

Panel Kuler™ Jednoducho vytvarajte, zdielajte a objavujte farebné motivy online.

Adobe® ConnectNow Spolupracujte s pracovnymi timami na viacerych miestach prostrednictvom webu, komunikujte
a zdielajte data a multimédia.


http://help.adobe.com/en_US/CommunityHelp/
http://www.adobe.com/go/lrvid4117_xp
http://help.adobe.com/en_US/CommunityHelp/content.html#getph
http://www.adobe.com/support
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Resource Central Ziskajte okamzity pristup ku kurzom, vzorovym stiborom a roz$ireniam pre aplikacie Adobe na
pracu s digitalnym videom.

Adobe Exchange

Ak chcete stiahnut rézne ukazky alebo tisice zasuvnych modulov a rozsireni od vyvojarov spolo¢nosti Adobe a inych
vyrobcov, navstivte sluzbu Adobe Exchange na stranke www.adobe.com/go/exchange. Tieto zasuvné moduly a
roz$irenia vam moézu pomdoct pri automatizacii aloh, prispdsobeni pracovnych postupov, vytvoreni $pecidlnych
profesionalnych efektov a inych aktivitach.

Sucasti na stiahnutie od spolocnosti Adobe

Ak chcete ndjst bezplatné aktualizacie, skisobné verzie a dal$i uzitocny softvér, navstivte stranku
www.adobe.com/go/downloads.

Adobe Labs

Lokalita Adobe Labs na adrese www.adobe.com/go/labs vam poskytuje moznost vyskusat si nové technologie a
produkty od spolo¢nosti Adobe. Na lokalite Adobe Labs mate pristup k nasledujtcim prostriedkom:

+ predbezné verzie softvéru a technologii,
« ukazky kédov a najvhodnejsie postupy na zrychlenie ucenia,
« predbezné verzie produktu a technickej dokumentacie,

« fora, obsah wiki a dalSie zdroje informdcii pre spolupracu, prostrednictvom ktorych mozete komunikovat s
ostatnymi uzivatelmi.

Lokalita Adobe Labs podporuje vyvoj softvéru zalozeny na spolupraci. V tomto prostredi mozu zékaznici pouzit nové
produkty a technoldgie na rychle zvysenie svojej produktivity. Adobe Labs tiez predstavuje forum pre pripomienky.
Vyvojové timy spolo¢nosti Adobe mézZu tieto pripomienky vyuzit na vytvorenie softvéru vyhovujiceho potrebdm a
oc¢akavaniam komunity.

Adobe TV

Navstivte sluzbu Adobe TV na lokalite http://tv.adobe.com a pozrite si in§truktazne a in$pirativne vided.

Doplinky

Instala¢ny disk obsahuje mnohé doplnky, ktoré vam pomdzu plne vyuzit softvér Adobe. Niektoré doplnky sa
nainstaluju do pocitaca pocas procesu instaldcie, iné sa nachadzaju na disku.

Ak chcete zobrazit doplnky nainstalované pocas procesu instalacie, prejdite do priec¢inka aplikacie v pocitaci.

« Windows®: [spustaci disk]\Program Files\Adobe\[aplikdcia Adobe]

« MacOS": [spustaci disk]/Applications/[aplikdicia Adobe]

Ak chcete zobrazit doplnky na disku, prejdite do prie¢inka Goodies v prie¢inku svojho jazyka na disku. Priklad:
+ /English/Goodies/


http://www.adobe.com/go/exchange
http://www.adobe.com/go/downloads
http://www.adobe.com/go/labs
http://tv.adobe.com

POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 5
Zaciname

Novinky

Vytvorenie, Uprava a prehladavanie stuboru PDF

Zjednotenie Sirokej $kaly obsahu do portfélia PDF Zlicenie dokumentov, kresieb, e-mailov a tabuliek do jedného
komprimovaného portfélia PDF. PouzZiva profesionalne navrhnuté $ablony, ktoré mozu byt oznacené logom a
obsahovat popisy na jednoduchsiu orienticiu prijemcov v obsahu.

Prevod tlaé¢enych dokumentov do formatu PDF Nova technolégia OCR (Optical Character Recognition) a podpora
pre $irsiu $kdlu skenerov rozsiruje moznosti prehladdvania a zobrazovania naskenovanych dokumentov. Pozrite
»Skenovanie papierového dokumentu do PDF na strane 62.

Prevod webovych stranok do formatu PDF Vylepsené moznosti zachytenia webu vam umoznuja prevadzat celé
webové stranky alebo len ich poZadované ¢asti aj s bohatym a interaktivnym medialnym obsahom alebo bez tohto
obsahu. Verzie webovych stranok vo forméte PDF je mozné jednoducho tlacit, archivovat, oznac¢ovat a zdielat. Pozrite
»Prevod webovych stranok do PDF* na strane 83.

Prevod dokumentov novych verzii aplikacii Lotus Notes a AutoCAD Acrobat podporuje Lotus Notes 8.5. Acrobat Pro
a Acrobat Pro Extended podporuji Autodesk AutoCAD 2009.

Vyhladavanie vo viacerych suboroch PDF Vdaka vylep$enej funkénosti mézete prehladavat viaceré sibory PDF v
rovnakom prie¢inku a rychlo tak vyhladat pozadované informacie.

Spolupraca

Poutzitie lokality Acrobat.com na zdielané recenzie Ucastnici stiahnu subor z lokality Acrobat.com a pomocou
aplikacii Acrobat alebo Adobe Reader pridavaji poznamky alebo data. Po dokonceni mézu tcastnici publikovat
poznamky alebo odoslat odpovede na lokalite Acrobat.com. Pri pouzivani lokality Acrobat.com na zdielané recenzie
mozete tiez recenzentom povolit otvorenie a zdielanie suboru PDF v reldcii konverzécie nazivo. Pozrite ,,Zacatie
recenzie® na strane 142.

Spolupraca na schddzkach v rezime online Pouzite ndstroj na osobné webové konferencie Adobe ConnectNow na
uskutociiovanie schddzok v redlnom &ase na pracovnej ploche. Uéastnici sa k schddzke pripoja prihldsenim do
webového priestoru schodzky z vlastnych pocitacov. Na schodzke ConnectNow v rezime online mozete zdielat svoju
pracovnu plochu, pouzivat konverzéciu nazivo, zdielat tabule v rezime online a pouzivat mnoho dal$ich funkcii
spolupréce. Pozrite ,,Spolupraca na schodzkach v rezime online® na strane 138.

Pouzitie lokality Acrobat.com na odosielanie a zdielanie velkych dokumentov V aplikaciach Acrobata Reader mozete
vytvorit vlastné uzivatelské konto na lokalite Acrobat.com. Lokalitu Acrobat.com mdzete pouzit na odosielanie a
zdielanie vac¢siny typov dokumentov a na zdielanie dokumentov PDF alebo svojej pracovnej plochy v ramci schodzok
online. Pozrite ,,Zdielanie dokumentov s inymi uzivatelmi® na strane 136.

Formulare

Jednoduché vytvaranie a uprava elektronickych formularov (Systém Windows) Pomocou nového Sprievodcu
formularmi mozete previest dokumenty aplikacii Microsoft® Word a Excel alebo naskenované dokumenty na
formulare PDF. Polia formuldra sa automaticky rozpoznavaju a prevadzaju na vyplnitelné polia. Rychlo pridéva,
upravuje a pomenovava polia formularov. Pouziva funkciu sledovania na zistovanie informacii o tom, kto a kedy
formuldre vyplnil. Pozrite ,,Vytvorenie formuldra“ na strane 180.

Zhromazdenie a export dat formulara Jednoducho zhromazduje data uzivatelov a exportuje ich do tabulky na analyzu
a vykazovanie. Pozrite ,Zhromazdovanie a sprava dat z formuldra®“ na strane 209.
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Sledovanie formularov Pouziva funkciu sledovania na zistovanie informacii o tom, kto a kedy formulare vyplnil.
Pozrite ,,O sledovani formularov® na strane 211.

Digitalne podpisy
Dlhodobé vylepsenia overenia podpisu Po vytvoreni podpisu vloZte retaz certifikdtov, stav odvolania a ¢asovu

peciatku. Povolte pouzivanie platnych ¢asovych peciatok po skonéeni platnosti. Informdcie ndjdete v ¢asti ,, Vytvorenie
dlhodobého overenia podpisu® na strane 255.

Vytvorenie ruénych podpisov Pridajte na strane jednoduchy rukopisny podpis. Informacie najdete v ¢asti ,,Podpisanie
PDF* na strane 250.

Kurzy typu Zac¢iname

Kurzy v tejto Casti vam krok za krokom pomdzu naucit sa pracovat s aplikaciou Acrobat 9. Naucite sa vytvarat subory
PDF pomocou modulu PDFMaker, zdielat dokumenty s kolegami na tcely recenzie a diskusie, vytvarat interaktivne
elektronické formulare, zostavovat dokumenty v roznych formatoch do jedného portfélia PDF a pridavat k
dokumentom zabezpecené digitalne podpisy.

Dal3ie kurzy a vide4 0 moznostiach, ktoré vim pontika aplikicia Acrobat, najdete v nasledujicich zdrojoch informacii
online:

« Klucové funkcie aplikdcie Acrobat 9: www.adobe.com/go/learn_acr_portfolio_std_sk
« Co je Acrobat?: www.adobe.com/go/Irvid4200_a9
« Predstavujeme program Acrobat 9: www.adobe.com/go/lrvid4081_a9

+ Podnikové pracovné postupy a pouzivanie viacerych aplikacii: www.adobe.com/go/Irvid4204_a9

Vytvaranie PDF

Vytvaranie suborov PDF pomocou modulu Acrobat PDFMaker (Windows)

Prevadzajte svoje obchodné dokumenty do forméatu Adobe PDF jedinym kliknutim. Modul Acrobat PDFMaker
zjednodusuje proces prevodu dokumentov do formétu PDF vo viacerych pracovnych aplikdciach, vratane aplikacii
balika Microsoft Office a aplikdcie Lotus Notes. Ked nainstalujete aplikdciu Acrobat, ovlddacie prvky modulu
PDFMaker sa do kompatibilnych aplikdcii pridaji automaticky.

1 Vytvorte dokument.

Vytvorte a dokoncite dokument v zdrojovej aplikacii, ktord podporuje modul PDFMaker. Ulozte dokument.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_portfolio_std_sk
http://www.adobe.com/go/lrvid4200_a9
http://www.adobe.com/go/lrvid4081_a9
www.adobe.com/go/lrvid4204_a9
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MARKET SUMMARY & PLAN

Converting our green bottling investments into increased sales

Executive Summary

Our new warkelmg plan, onthoed w o decmnent, focuges onrenewmg botl ow
relevance and appeal to owr key targets throngh the infegration of onr
envirommental story. We are responding directly to our customers needs in this

that manufacturers” green values are becoming increasinzly relevant to their
prurchase decisions.

Tn the crowded beveraze markefplace, Aqno can differentiate itzelf throngh the
quality and unbility of owr wgred sl the responzble mamer m wlnch
onr products are created and bronght to market. Onr marketing challenge is to

Strana | ek | i MO8 ol £ anghftral

Dokument v aplikdcii, ktory sa previdza na formdt Adobe PDF

2 Vyberte nastavenie prevodu do formatu PDF.

V zdrojovej aplikacii vyberte polozku Adobe PDF > Zmenit nastavenie prevodu. Ak pouzivate aplikaciu Lotus
Notes, vyberte polozku Akcia > Zmenit nastavenie prevodu Adobe PDF. Ak pouzivate aplikdciu balika Microsoft
Office 2007, kliknite na tla¢idlo Predvolby na pase kariet aplikacie Acrobat.

V ¢asti Nastavenia pre PDFMaker v dialégovom okne Acrobat PDFMaker vyberte prislu§né prednastavenie
formatu PDF v menu Nastavenie prevodu. Prednastavenie formatu PDF uréuje kompresiu stuboru, rozlienie
obrazkov, moznost vlozenia pisiem a dal$ie nastavenia prevodu do formatu PDF. Ak pripravujete dokument na
profesiondlnu tla¢, pouzite prednastavenie Kvalitnd tla¢ alebo Kvalita tlace. Ak pripravujete dokument na online
zobrazovanie, vyberte prednastavenie Najmensia velkost siboru. Predvolené nastavenie Standardné je vhodné pre
mnohé pracovné pouzitia a tla¢ na stolnych tlaciarnach.

Mastaveria |Zabezpeéenie || whord || Zéloik}l|

Mastavenia pre FDFM aker
Mastavenie prevodu;

@ Toto nastaveni pougite k vytvaieni dokumentd Adobe PDF vhodnijch ke

El

spolehlivému prohliZeni a tisku obchadnich dokumentd. “ybvorené dokumenty

Zobrazit visledné Adobe POE
Opjtat sa na nazoy suboru Adobe PDF
Previest informacie o dokuments [ Daltie nastaveria...

[yt sibor wyhorvuids POF /4122005

Maztavenie aplikacie
[ Prilagit zdrojov sibor
Wytworit zalofky
Pridat odkazy
Povolit pristup a preforméatovanie pomocou tagovaného Adobe PDF

Nastavenia vytvdrania stiborov PDF

Ked vyberiete nastavenia prevodu, budu sa pouzivat pri kazdom vytvarani siboru PDF z danej aplikdcie, az kym
ich znova nezmenite.

3 Vyberte nastavenia aplikacie.
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V Casti Nastavenie aplikacie vyberte, ¢i sa maja zahrnut zalozky, hypertextové odkazy, funkcie na ulahcenie
pristupu a dal$ie volby. Kliknutim na zélozku aplikacie (napriklad na zalozku programu Word) zobrazite moznosti
$pecifické pre dant aplikdciu. V programe Word mdzete napriklad previest poznamky pod ¢iarou a odkazy. V
programe Visio (podporovanom v aplikdciach Acrobat 9 Pro Extended a Acrobat 9 Pro) mozete zIucit vrstvy.
Kliknutim na tla¢idlo OK zatvorte dialégové okno Acrobat PDFMaker.

Mastavenia | Zabezpetenie | Word | Zalodky

Funkcie aplikacie ward
[ Previest zobrazend komentire na poznamky v Adobe FDF

Previest krizové odkazy a obsah na odkazy
Wubvorit odkazy pre poznamky pod Siarou a na konci

[C1Zapnit rozgirené tagovanie

Poznamky

Recenzent Zahrnut Obvort poznamky Farba Potet poznamok.

Bez paznamok.

Nastavenia vytvdrania stiborov PDF $pecifické pre aplikdciu

4 Vytvorte subor PDF.

Kliknite na tlacidlo Previest do Adobe PDF na nastrojovej liste Acrobat PDFMaker. Ak pouzivate aplikaciu balika
Microsoft Office 2007, kliknite na tla¢idlo Vytvorit PDF na pase kariet aplikacie Acrobat. Pomocou dalsich
prikazov v menu Adobe PDF mézete subor PDF automaticky odoslat e-mailom alebo poslat na recenziu.

Po zobrazeni vyzvy zadajte nazov a umiestnenie pre subor PDF. V zavislosti od pouZivanej aplikdcie a nastaveni sa
pri vytvarani suboru PDF mozu zobrazit vyzvy umoznujuce vybrat dalsie volby.

Do formdtu PDF mozete previest aj webové stranky priamo z programu Internet Explorer. Ak chcete previest
strdnku, navstivte webovii lokalitu v prehliadaci Internet Explorer a kliknite na tlacidlo Previest na ndstrojovej
liste.

Spolupraca

Inicializacia zdielanej recenzie

V zdielanej recenzii moézu vsetci ucastnici zobrazit a odpovedat na poznamky. Zdielana recenzia predstavuje skvely
spdsob, ako v priebehu procesu recenzie umoznit recenzentom zostladit protichodné nazory, ur¢it oblasti dalsieho
vyskumu a vyvijat kreativne rieSenia. Zdieland recenziu mézete hostovat v siefovom priecinku, v prie¢inku WebDAV,
v pracovnom priestore SharePoint alebo na lokalite Acrobat.com, novej zabezpecenej webovej sluzbe. Aby ste mohli
zalat, potrebujete len aplikdciu Acrobat, sibor PDF a bezplatne dostupny identifikator Adobe ID.

1 Pripravte subor PDF.

Ulozte stibor PDF, ktory majua ucastnici recenzovat. Ak chcete uputat pozornost na urcité otazky alebo témy na
diskusiu, pridajte do suboru PDF poznamky.

2 Odoslite subor PDF na zdielant recenziu.

Vyberte polozku Poznamky > Odoslat na zdielant recenziu. Aplikacia Acrobat otvori sprievodcu odoslanim na
zdiefanu recenziu. Zdielat modzete kazdy dokument, do ktorého mozno pridat poznamky. Ak ma dokument
nastavenia zabezpecenia, ktoré nepovoluju poznamky, aplikdcia Acrobat zobrazi upozornenie.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 9
Zaciname

3 Vyberte metdédu zhromazdenia poznamok.

Vyberte spdsob publikovania suboru PDF a zhromazdenia pozndmok od recenzentov. Ak na zdielanie recenzie
chcete pouzit lokalitu Acrobat.com, vyberte polozku Automaticky stahovat a sledovat poznamky prostrednictvom
lokality Acrobat.com. Ak chcete pouzit siefovy server, server WebDAV alebo pracovny priestor SharePoint, vyberte
polozku Automaticky zhromazdit poznamky na vlastnom internom serveri.

Odoslat’ na zdielanii reviziu @

Ako chcete zhromazdit' poznamky od recenzentov?

| Automaticky st'ahovat’ a sledovat’ poznamky prostrednictvom lokality Acrobat. com v |

Lokalita Acrobat.com vam umoZiiuje:

Rozoslat

+ Odoslite zabezpedeny odkaz na svoj stbor, ku kkorému bude mat’ pristup
ktokolvek alebo iba vasi recenzenti kedykolvek potas zdiel'ane] recenzie,

Poznamka

+ Recenzenti mdZu na tvorbu poznamok pouzit’ program Adobe Acrobat 2,
Adobe Reader 2 alebo novdie verzie,

+ Na nové pozndmky budete automaticky upozorneny,

ZhromazZdit’

+ Recenzenti mdZu navzajom vidiet’ a odpovedat’ na poznamky v programe
Acrobat alebo Reader, ako sa postupne wybvarajd,

+ MaZete sledovat’, kkori recenzenti odpovedali a kedy odpovedali.
DBalie informécie o lokalite Acrobat. com

[ zapamétat’ maju valbu

Pornocrik. i Dalie > | [ Zrusit’ ]

Sprievodca odoslanim na zdielanii recenziu vds prevedie roznymi spésobmi spravy pozndmok.

Ak stibor PDF hostujete na vlastnom serveri, vyberte typ servera a zadajte jeho cestu. Ak sibor PDF hostujete na
lokalite Acrobat.com, zadajte svoj identifikator Adobe ID. Ak identifikdtor Adobe ID nemdte, kliknutim na
polozku Vytvorit identifikator Adobe ID vytvorte svoj identifikator v aplikacii Acrobat.

4 Pozvite recenzentov.

Zadajte e-mailové adresy Iudi, ktorych chcete pozvat na recenziu, alebo vyberte adresy z e-mailového adreséra.
Potom prisposobte spravu pre recenzentov. Nastavte termin recenzie. Po uplynuti tohto terminu nebudu na serveri
zdielanej recenzie dostupné nastroje na pridavanie poznamok. Ak pouzivate aplikaciu Acrobat 9 Pro Extended
alebo Acrobat 9 Pro, zdielanej recenzie sa mozu zucastnit uzivatelia aplikacie Adobe Reader.
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Odoslat’ na zdiel'ani reviziu

Spdsob dorudenia:  Acrobat.com

Koy, .. ed@adobe. com
frank@adobe.com
Kdpia. ..

Predmet: |ZL'|c"astnite sa prosim recenzie dokumentu Aquo_market_summary _revies, pdf
Sprava: Wynulowat' predvolend spravu
Ske pozvani na recenziu dokumentu Aquo_market_summary _review,pdf, MNa recenziu tohbo dokurmentu -~

potrebujete aplikaciu Adobe Acrobat 9, aplikiciu Adobe Reader 2 alebo novdie verzie tychto aplikacii,

Obvorke dokument v aplikaci Acrobat alebo v aplikaci Adobe Reader a pridajte svoje poznamky pomocou
nastrojov Poznamky a znacky. Po dokondeni pridavania poznamok: kliknite na tadidio Publilkowat” poznamisy,
aby sa poznarky automaticky vratili aukorovi a wietkym ostatnym recenzentar.

v

LnlikiAcin Adnhe Reader O sickate 2darma na adrace:

(Uroved pristupu: | Obvareny pristup: Ka3dy, kta poznd adresu URL, mé pristup k stiboru a mé$e ho stishnut' +

Termin recenzie:  25.6,2003 0:00:00

[Jpowalit' v tomto dokumente zdiel'anie zobrazenia strany a spoluprécu prostrednictvorn konverzécie

<Predchédzaj0ce] [ Poslat! l [ Zrusit’

Priprava pozvania na recenziu

5 Odoslite subor PDF.

Kliknutim na tla¢idlo Poslat odoslite sibor PDF na server a poslite t¢astnikom recenzie e-mailové pozvanie.
Aplikacia Acrobat ulozi képiu stiboru zdielanej recenzie v rovnakom umiestneni, pricom k nazvu suboru pripoji
retazec ,,_review".

Po spusteni zdielanej recenzie mozete Citat a odpovedat na poznamky na serveri zdielanej recenzie. Poznamky si
mozete precitat aj po skonceni recenzie. Na zobrazenie informacii o tom, kto pridal svoje poznamky, na odoslanie
e-mailovych pripomenuti recenzentom a na zmenu terminu mézete pouzivat okno Sledovanie v ramci aplikdcie
Acrobat.

Povolenie spoluprace naZivo

Prostrednictvom lokality Acrobat.com mozete recenzovat subory PDF nazivo a online. Funkcia spoluprace nazivo
umoznuje zdielat strany, vdaka ¢omu mdzu vSetci uzivatelia sledovat rovnaky obsah v rovnakom ¢ase. Pomocou okna
konverzacie nazivo mozete diskutovat o dokumente, ktory si prezerate. Na ucast na spolupracu nazivo mozete pozvat
kazdého uzivatela aplikdcie Acrobat 9 alebo Reader 9.

Pozndmbka: Funkcie spoluprdce naZivo nie je dostupnd vo vetkych jazykoch.
1 Pripravte dokument.

Vytvorte a ulozte dokument, o ktorom chcete diskutovat v ramci spolupréce nazivo. Ak dokument este nie je vo
formate PDF, prevedte ho pomocou tla¢iarne Adobe PDF, modulu Acrobat PDFMaker (Windows) alebo prikazov
na vytvorenie PDF v aplikacii Acrobat.

V aplikacii Acrobat otvorte subor PDF, o ktorom chcete diskutovat.

2 Spustite spolupracu.

Vyberte polozku Subor > Spolupracovat > Odoslat a spolupracovat nazivo. Ak sa zobrazi vyzva, prihlaste sa na
lokalitu Acrobat.com. Ak nemate identifikator Adobe ID, vytvorte si ho.
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Odoslat’ a spolupracovat’ nazivo

» ACROBAT.COM

Spolupracujte s in¥mi naZivo a ¥ kontexte
dokumentu PDF

» Iniciujte relaciu konverzacie nazZivo

» Zdiel'ajte zobrazenia stran

[Inabudiice tenta krok nezobrazavat

[ Daldie > ] [ Zrusit’

Pomocou sprievodcu odoslania a spoluprdce nazivo spustite reldciu konverzdcie nazivo.

Pozvite ucastnikov.

Zadajte e-mailové adresy kolegov, s ktorymi chcete spolupracovat, pricom jednotlivé adresy oddelte bodkociarkou
alebo znakom konca riadka. E-mailové adresy mozete pridat aj z adresara e-mailovej aplikdcie, ako je napriklad
program Microsoft Outlook.

Odoslat’ a spolupracovat’ nazivo

Ko, . info@afstudio. com; info@myorganization
Kdpia...

Predmet: |Sp0|upracujte 50 mnod, prosim, na sibore “Aquo_market_summary _collab, pdf*

Sprava: § Cti\Documents and Settingstall Usershaquo_market_su...  wwnulovat predvolend spravi

Ste pozvani na spolupracu na dokumente Aquo_market_summary_collab.pdf. Ma zobrazenie tohto A
dokumentu potrebujete aplikaciu Adobe Acrobat 9, aplikaciu Adobe Reader 9 alebo novEie verzie tychto
aplikacii,

Obvorte prilohu v aplikécii Acrobat alebo v aplikéci Adobe Reader a potom prejdite na panel spoluprace
nazivo, kde mdZete zadat’ konverzaciu so mnou alebo s d'al5imi recenzentmi,

anlikAcin Adnhe Reader Q 7ickate 7darma na adreca:

|£

[CJulogit sibor na lakalite Acrobat.com a odoslat’ odkaz prijemeom

[ < Predchadzaijlice ] [ Poslat’ ] [ Zrusit’ ]

Priprava pozvania na spoluprdcu
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Upravou predmetu a sprdvy prispdsobte e-mailové pozvanie na spoluprdcu. Ak chcete odoslat dokument na
lokalitu Acrobat.com, vyberte polozku Ulozit subor na lokalite Acrobat.com a odoslat odkaz prijemcom. Vybratim
urovne pristupu urcite, kto modze ziskat pristup k danému dokumentu na lokalite Acrobat.com. Ak nevyberiete
polozku Ulozit subor na lokalite Acrobat.com, aplikacia Acrobat odosle dokument u¢astnikom ako prilohu.

V dokumente sa otvori navigaény panel Spolupraca nazivo.
Pockajte na ostatnych tcastnikov.

Ak chcete zdielat strany alebo konverzovat online, musi sa k vam pripojit aspon jedna dal$ia osoba. Ak ucastnici
pouzivaju aplikaciu Acrobat 9 alebo Reader 9, mozu sa k vam pripojit kliknutim na prilohu PDF alebo na adresu
URL v pozvani. Ked sa tcastnici prihlasia pomocou svojho identifikatora Adobe ID a hesla alebo sa pripoja ako
hostia, mdzu subor PDF otvorit tak, ze nan dvakrat kliknu.

i —

Sledovanie pripojenia ticastnikov k reldcii

Zdielajte strany.

Ked'sa k reldcii spolupréce nazivo pripoji aspoi jedna dal$ia osoba, mozete synchronizovat zobrazenia stran, vdaka
¢omu bude kazdy ucastnik sledovat rovnaké zobrazenie strany. Ak chcete zdielat strany, kliknite na tlac¢idlo Spustit
zdielanie strany. Ak chcete zastavit zdielanie strany, kliknite na tlac¢idlo Zastavit zdielanie strany.

Konverzujte online.

Ak chcete diskutovat o dokumente, zadajte spravy konverzacie do pola v spodnej ¢asti naviga¢ného panela
Spolupracovat nazivo. Ak chcete vybrat farbu textu konverzacie, kliknite na pole farby. Ak chcete ulozit historiu
konverzécie, vyberte polozku Ulozit konverzaciu z menu volieb na naviga¢nom paneli.

] Aquo_market_summary_collab. pdf - Adobe Acrobat Pro
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John Doe

e - ) MARKET SUMMARY & PLAN

Converting our green hottling investments into increased sales

Executive Summary

Our new markering plan, outlined in this document, focuses on renewing both our
relevance and appeal to eur key targets through the integration of our environmental
story. Wie are respanding dircctly to our customers needs in this initiative—they have
noced in both Aquo-conducted and independent research that manufacurers’ green
values are becoming increasingly relevant o their purchase decisions.

3| Zastavit zdielanie strany

In the crowded beverage marketplace, Aquo can differentiate itself through the quality
and sustainability of our ingredients and the responsible manner in which our products
are created and brought to market. Our marketing challenge is to present our green
[12:44 popoludni] John Doe: Please see the story to new and existing customers in an efficient and targeted campaign that raises
Summary section and comment our ROI chrough increased sales

Our Vision
Adquo is working to produce the highest quality organic cnergy drink available in ways
that won't harm the Earth. Since our stare in 2006, we have led the way for our industry
in our agreements with local farmers, our stringent standards for our raw materials,
and our corporate policies on recycling and conservation. We're now applied the very
same green philosophy to our Southern California Bostling Facility & Headquarcers
a tangible example of Aquo’s environmental commitment that demonstrates the
J Poslat value of green building to its customers, sharchelders and business leaders worldwide.

=L — | Aquo waters will also now be bottled in a redesigned, rensable bottle, with an advanced
carbon filtration mechanism built in s

Odoslite okamcZité sprdvy ticastnikom.
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Formulare

Vytvorenie interaktivneho formulara

Kazdy formuldr mozete previest na interaktivny formular, ktory moézu uzivatelia vyplnit a vratit elektronicky. Za¢nite
papierovym formuldrom, ktory ste naskenovali, alebo dokumentom formuldra, ktory ste vytvorili v [ubovolnej
aplikacii.

1 Vytvorte subor PDF.

Papierovy formular mdzete naskenovat priamo do aplikdcie Acrobat (vyberte polozku Subor > Vytvorit PDF > Zo
skenera). Mozete tiez previest lubovolny elektronicky dokument do formatu PDF pomocou modulu Acrobat
PDFMaker, tla¢iarne Adobe PDF alebo prikazov na vytvorenie PDF v aplikacii Acrobat.

2 Pomocou Sprievodcu formuldrom automaticky vytvorte polia formulara.

Vyberte polozku Formulare > Spustit Sprievodcu formuldrom. Postupujte podla pokynov sprievodcu na obrazovke
a potom kliknutim na tlac¢idlo OK zatvorte dialogové okno Vita vés rezim upravy formuldra. Ked spustite
sprievodcu, aplikdcia Acrobat analyzuje dokument a automaticky vytvori polia elektronického formulara.

Vytvorit’ alebo upravit’ formular

Ak¥ typ dokumentu chcete otvorit’ ako formular?

(® Existuiiici elektronicky dokume

Obyorit’ sibor PDF, sibor programu Word, Excel alebo ing typ siboru
ako Formular Adobe PDF,

() Papieroyy formular

Skenovanim previest’ papierovy Formular na formular Adobe PDF,

(O Ziadny existujici Formular

Wybvatit’ dplne nowy Formular Adobe PDF aleba wwbvorit’ 2o Sabldny,

[ Dalej = l[ Zrugit ]

Sprievodca Vytvorit alebo upravit formuldr automaticky vytvori polia formuldra.

3 Skontrolujte polia formulara, ktoré vytvorila aplikdcia Acrobat.

Vytvorené polia formuldra uvadza aplikacia Acrobat na paneli Pole. Prejdite dokumentom a skontrolujte, ¢i
aplikacia Acrobat nevynechala niektoré polia alebo nevytvorila nadbyto¢né polia. Ak chcete odstranit pole, vyberte
ho na paneli Pole a stlacte klaves Delete.
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%] word processar

[¥| spreadshest

%) project planning software

] email client

[¥| operating system

) Professionalism

) Technical Expertise

% SpeedEfficiency of work

) Abllity to communicate process and
) Ease of setting up your appointment
%] Theres way too much content

%] Its exactly the right amount of contel
[%] Tts much ton shortT want more

[#] 1did not receive any documentation

345 Park Avenue, San Jose, California 95110-2704  phone 555.555.6000 fax 555.555.6001 www.aquo-d

FEEDBACK

Thank you for working with Aquo’s I'T team to update your software.
We'd love to hear how we did the job for you.

[5] swranaz 1. What software did you have updated? (check all that apply)
1 BEA word processor
] Bl spreadsheet
| project planning sofrware
< s [— T v
& 3

Aplikdcia Acrobat vynechala polia prepinacov Ano a Nie.

Podla potreby pridajte a upravte polia formulara.

Polia formuldra pridajte na pozadované miesta. Do siiboru PDF mozete pridat textové polia, zaciarkavacie poli¢ka,
polia zoznamu, kombinované polia, prepinacie tlacidla, tla¢idla akcii, polia digitdlneho podpisu a dokonca ¢iarové
kédy. Vyberte typ pola formulara zo zoznamu Pridat nové pole na nastrojove;j liste Formuldre a potom kliknite na
miesto, kde sa ma pole zobrazit. Kazdému novému polu priradte jedine¢ny a popisny nazov. Tento ndzov sa

nezobrazuje vo formulari, ktory sa zobrazuje uzivatelom, no identifikuje dané pole pri préci s datami v databazach
alebo tabulkach.

Ak chcete vykonat dalsie zmeny, kliknite na polozku Zobrazit vSetky vlastnosti v dialégovom okne nazvu pola.
Mozete zmenit vzhlad pola, nastavit textové pole tak, aby akceptovalo viaceré riadky textu, vytvorit titok pre
uzivatelov a nastavit dalsie vlastnosti. Ak chcete upravit pole, uistite sa, Ze sa nachadzate v rezime Formular, a
potom dvakrat kliknite na pole. (Ak chcete prepnut do rezimu Formuldr, vyberte polozku Formuldre > Pridat alebo
upravit polia.) Ak chcete zobrazit ndhlad formulara, kliknite na tla¢idlo Néhlad na nastrojovej liste Formulére.
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FEEDBACK

Thank you for working with Aquo’s I'T team to update your software.
We'd love ro hear how we did the job for you

1. What software did you have updated? (check all that apply)
“'OTd PTOCCSSO['

spreadsheet

Bl project planningsoftware

email client

m opcrat[ng s}'st{‘m

id the technician show up on time for your appointment?
ﬁ'cs ONe

1 Méazov skupiny prepinacoy:

(| Prepinacie Hacidlo 3 v
1 [CPo#adované pole —Zobrazit vietky viastnosti
+ Hodnota Hadidla:

I s

SL_Pridat’ T

Uprava poli formuldra

5 Ulozte formuldr.

*mance on the following?

Uistite sa, Ze ste formular ulozili so vSetkymi polami, ktoré ste pridali. Vybratim polozky Subor > Ulozit ako ulozte
formular pod inym nazvom, aby povodny staticky dokument zostal nezmeneny.

Portfolia PDF

Vytvorenie portfolia PDF

Vsetky subory projektu mozete zostavit do jediného stvislého portfolia PDF. Tieto stibory mézu zahriat textové
dokumenty, e-mailové spravy, tabulky, kresby CAD, prezentacie programu PowerPoint, vided, subory PDF a
mnozstvo dalsich siborov. Jednotlivé dokumenty nie je potrebné previest do formatu PDF a kazdy z nich mozZete
upravit nezavisle bez toho, aby sa zmenil akykolvek iny obsah portfélia PDF.

1 Vytvorte subor portfélia PDF.

V aplikécii Acrobat vyberte polozku Subor > Vytvorit portfélio PDF. Pod litou menu sa zobrazi nastrojova lista
Portfélio PDF - aplikdcia Acrobat zobrazuje tito néstrojovu listu vzdy, ked otvorite portfélio PDF. V aplikacii
Acrobat 9 Pro a Acrobat 9 Pro Extended sa na pravej strane okna zobraz{ panel Uprava portfélia PDF.

2 Pridajte subory do portfdlia PDF.

Vyberte polozku Upravit > Pridat sibory na nastrojovej liste portfélio PDF. Prejdite na subory, ktoré chcete pridat.
Vyberte subor a kliknite na tla¢idlo Otvorit. Ak chcete pridat viaceré susediace stibory, stlacte klaves Shift a vyberte
subory. Ak chcete pridat viaceré subory v lubovolnom poradi, stlacte klaves Ctrl a vyberte stibory.
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Pridat’ siibory

Laok jn: |"'-:jimport into portfolio V| Q ? % 4 '

D

My Recent
Documnents

Desktop

My Documents

Vyber siiborov pre portfolio PDF

Ked pridate subor do portfélia PDF, zahrnie sa kopia povodného dokumentu. Ak dokument nie je vo forméte PDF,
na zobrazenie daného dokumentu sa od uzivatelov, ktori dostand portfélio PDF, méze vyzadovat instaldcia
nativnej aplikacie. Ak napriklad zahrniete prezentaciu programu PowerPoint, na zobrazenie danej sucasti musi mat
uzivatel, ktory si prezera portfolio PDF, nainstalovany balik Office.

3 Publikujte portfélio PDF.

Ked dokoncite portfélio PDF, mozete ho zdielat prostrednictvom e-mailu alebo lokality Acrobat.com,
zabezpelenej webovej sluzby.; Mozete ho napalit na disk CD alebo DVD, pripadne rozoslat spdsobom, akym by ste
zdielali akykolvek iny subor PDF.

Najprv vyberte polozku Stibor > Ulozit portfélio. Ak chcete portfélio PDF odoslat ako prilohu e-mailu, v menu
zdielania #J na nastrojovej liste Portfélio PDF vyberte polozku E-mail. MdZete ho zdielat aj na lokalite
Acrobat.com, ¢o je uzito¢né najma v pripade, ak je portfolio PDF prili§ velké pre e-mailové servery. V. menu
zdielania vyberte polozku Zdielat portfélio na lokalite Acrobat.com a prihldste sa na lokalitu Acrobat.com.

Zabezpecenie

Elektronické podpisanie dokumentu

Digitalny podpis patri rovnako ako rukou pisany podpis iba vam. Aplikacia Acrobat obsahuje funkcie, ktoré umoznuju
zabezpelit vas digitalny podpis. Na rozdiel od beznych podpisov mdzu digitalne podpisy obsahovat dalsie informacie,
ako je napriklad datum a ¢as podpisu a dovod podpisania. Rovnako ako ste si pred rokmi vytvorili svoj vlastny $tyl
podpisu, mozete aj digitalnemu podpisu pridat svoj vlastny styl.

1 Ziskajte digitalne ID.
Ak este nemate digitélne ID, vytvorte digitalne ID s vlastnym podpisom v aplikacii Acrobat. Digitalne ID s vlastnym

P 7

podpisom obsahuje zasifrovany sukromny klu¢, ktory umoziiuje podpisovat alebo desifrovat dokumenty.
Obsahuje aj verejny klu¢ v certifikate, ktory sa pouziva na overenie podpisov a $ifrovanie dokumentov.

Ak chcete vytvorit digitalne ID s vlastnym podpisom, vyberte polozku Dalgie volby > Nastavenia zabezpecenia.
Vlavo vyberte polozku Digitalne ID a potom kliknite na tla¢idlo Pridat identifikator na nastrojovej liste. Vyberte
polozku Nové digitalne ID, ktoré chcem teraz vytvorit a pokracujte podla pokynov sprievodcu.

Zadajte osobné informadcie pre digitalne ID, vratane vasho mena. Ked certifikujete alebo podpisujete dokument,
zobrazi sa uvedené meno na paneli Podpisy a v poli podpisu. Priradte ndzov digitdlnemu ID a vytvorte pren heslo,
ktoré obsahuje najmenej Sest znakov bez interpunkénych znamienok a $pecidlnych znakov. Kliknite na tla¢idlo
Dokoncit. Vytvorte zalozna kdpiu stiboru digitalneho ID pre pripad straty alebo poskodenia pé6vodného suboru.
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Pridat’ digitalne ID

Zadajte informéacie o svojej identibe, kboré sa pouZijd pri generovani certifikatu s vlastnym podpisom,

Meno (napr. Jan Mowak): W
Organizacné jednotka: ’7
Mazov organizacie: ’W
Emailowa adresa: ’m

Statfoblast: | 1S - SPOJENE STATY v |

[Povalit' padparu Unicade

Blgoritmus Kida: | 1024-bitovy RA v

PouZivat’ digitélne ID pre: | Digitalne podpisy a Sifrovanie dat A |

=] e

Osobné informdcie pre digitdlne ID

Vytvorte vzhlad pre svoj digitalny podpis.

Vas$ digitalny podpis modze byt jednoduchy alebo zlozity. Moze vyzerat ako rukou napisany podpis alebo napisané
meno. Moze obsahovatlogo spolo¢nosti, zahfnat daitum a ¢as podpisu a uvadzat dovod podpisania. Mozete vytvorit
rozne vzhlady podpisu pre rézne pouZitia, takze pri kazdom podpisovani dokumentu moézete vybrat podpis, ktory
prave potrebujete. Ak chcete zahrnuat obrazok svojho podpisu, naskenujte podpis a ulozte ho ako subor PDF.

Ak chcete vytvorit vzhlad, vyberte polozku Upravy > Predvolby (Windows) alebo Acrobat > Predvolby (Mac OS).
Vlavo vyberte polozku Zabezpecenie a potom kliknite na tlac¢idlo Novy v ¢asti Digitalne podpisy. Priradte podpisu
kratky a popisny nazov, ktory pri podpisovani dokumentu lahko rozpoznate. Vyberte pozadované volby, vratane
moznosti zahrnutia importovaného obrazka, ako je napriklad naskenovany podpis. Pri vykonavani zmien sa
upravovany podpis zobrazuje v okne nahladu. Kliknite na tla¢idlo OK.
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Pomocou predvolieb zabezpeclenia prispdsobte sposob zobrazenia podpisu.

Ak ste vybrali polozku Dévod, kliknite na polozku Dalsie volby a potom na paneli Vytvorenie vyberte polozku
Zobrazit dévody pri podpisovani. Ak ste vybrali polozku Miesto, vyberte polozku Zobrazit miesto a kontaktné
informadcie pri podpisovani.

Pozorne skontrolujte dokument.

Pred podpisanim akéhokolvek dokumentu, ¢i uz fyzicky alebo elektronicky, sa uistite, Ze viete, ¢o podpisujete a kde
sa nachadzaju jednotlivé polia podpisu. Kedze dynamicky obsah mé6ze zmenit vzhlad dokumentu PDF a sposobit,
ze omylom podpisete nevhodny dokument, pred podpisanim zobrazte dokument v rezime Nahlad dokumentu. Ak
chcete pouzit rezim Nahlad dokumentu, otvorte dialogové okno Predvolby, na lavej strane vyberte polozku
Zabezpecenie a potom zaciarknite policko Zobrazovat dokumenty v rezime nahladu pri podpisovani.

Na jednotlivych stranach dokumentu vyhladajte polia podpisu. Dokument moze byt potrebné podpisat na
viacerych miestach. Kazdé pole podpisu je jedine¢né, takze va$ podpis sa v dokumente neskopiruje automaticky z
jedného pola do dalsich poli podpisu.

Podpiste dokument PDF.

Ak chcete dokument podpisat, kliknite na pole podpisu. Ak takéto pole neexistuje, na nastrojovej liste Ulohy
vyberte polozku Podpisat > Miesto pre podpis a nakreslite na strane pole podpisu.

Ak ste program Acrobat nastavili tak, aby dokumenty zobrazoval pred podpisanim v rezime nahladu, na li$te sprav
dokumentu zobrazi informaciu o tom, ¢i dokument obsahuje dynamicky obsah. Po skontrolovani dokumentu
pokracujte kliknutim na polozku Podpisat dokument na liste sprav dokumentu.
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Pri podpisovani dokumentu vyberte vzhlad podpisu.

V dialégovom okne Podpisat dokument vyberte vzhlad a zadajte pozadované informadcie, ako je napriklad miesto
alebo dovod podpisania. Zadajte heslo, ako ho vase digitalne ID vyzaduje. Kliknite na tla¢idlo Podpisat. Priradte
dokumentu novy nazov, aby ste mohli zmenit pé6vodny subor PDF bez zru$enia platnosti podpisu, a potom kliknite

na tlac¢idlo Ulozit.

Ked poutzijete digitalny podpis, aplikacia Acrobat vlozi do dokumentu PDF zasifrovany stthrn spravy. Aplikacia
Acrobat vlozi aj podrobnosti z vasho certifikatu a verziu dokumentu v ¢ase jeho podpisania.

Rozoslite svoj certifikat.

Na overenie vasho digitdlneho ID musia mat ostatni uzivatelia vasho dokumentu verejny certifikat z vasho
digitalneho ID. Ak chcete odoslat svoj certifikt, vyberte polozku Dalsie volby > Nastavenia zabezpe&enia a potom
vyberte polozku Digitalne ID na lavej strane. Rozbalte zoznam, vyberte digitalne ID, ktoré chcete zdielat, a kliknite
na tla¢idlo Exportovat. Podla pokynov na obrazovke odoslite svoj certifikat inej osobe prostrednictvom e-mailu

ako subor FDF alebo certifikat ulozte ako iny typ suboru.
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Kapitola 2: Pracovna plocha

Ako sa postupne zoznamujete so svojim produktom, malo by sa nastavenie pracovného prostredia stat vasou
prioritou. Cim viac sa dozviete o jeho moznostiach, tym lepsie mozete vyuzit jeho funkcie, nastroje a volby.

Aplikdcia obsahuje omnoho viac, ako vidiet na prvy pohlad. Rdzne skryté nastroje, predvolby a volby m6zu umocnit
vas zazitok a poskytnu vam ucinnejsiu kontrolu nad usporiadanim a zobrazovanim pracovnej plochy.

Zaklady pouzivania pracovnej plochy

Zobrazenie pracovnej plochy

Aplikacia Adobe® Acrobat® 9 Standard sa otvara dvoma r6znymi sposobmi: ako samostatna aplikacia alebo vo
webovom prehliadaci. Prislu$né pracovné plochy sa mierne, ale pritom vyrazne lisia.

Pracovna plocha samostatnej aplikdcie zahfna panel dokumentu a navigacny panel. Na paneli dokumentu sa zobrazujt
dokumenty Adobe® PDF. Naviga¢ny panel na lavej strane pomaha uzivatelom prechddzat dokumentom PDF.
Nastrojové lity v hornej ¢asti okna obsahujt dalsie ovladacie prvky, ktoré mozete pouzivat pri praci so subormi PDF.

ualReport. pdf - Adobe Acrobat Pro
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T
Pracovnd plocha v aplikdcii Acrobat

A. Pruh menu B. Ndstrojové listy C. Navigacny panel (so zobrazenym panelom Zdlozky) D. Panel dokumentu

Pri otvoreni dokumentu PDF vo webovom prehliadaci st dostupné nastrojové listy, naviga¢ny panel a panel
dokumentu.

Pozndmbka: V niektorych dokumentoch PDF, ale nie vo vSetkych, sa zobrazi aj lista sprav dokumentu. V portféliach PDF
sa zobrazi $pecializovand pracovnd plocha.
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Pozri tiez

»Lista sprav dokumentu® na strane 22

Zobrazenie pracovnej plochy portfélia PDF

Pracovna plocha portfolii PDF zahf1ia nasledujuce funkcie:

Nastrojova lita portfélia PDF Nachddza sa hned pod menu. Ndjdete na nej volby zobrazovania portfélia PDF, volby
publikovania, menu Upravit s prikazmi na ipravu portfélia PDF a nastroj na hladanie.

Zoznam ¢iastkovych dokumentov a prie¢inkov Nachddza sa pod nastrojovou litou portfélia PDF. Zoznam
¢iastkovych dokumentov a prie¢inkov je mozné zobrazit v rdznych rozlozeniach, ako aj v zobrazeni Podrobnosti

| m @ B _ ' E 8- Upravit’ = Wyhladat’

|
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Pracovnd plocha portfélia PDF .
A. Ndstrojova liSta portfélia PDF B. Ciastkové priecinky a dokumenty

Pozri tiez
»Hladanie v portfoliu PDF* na strane 312

Otvaranie PDF

PDF je mozné otvorit mnohymi spoésobmi: z aplikacie Acrobat, z e-mailovej aplikacie, zo suborového systému alebo
na sieti z webového prehliadaca. Po¢iato¢né zobrazenie PDF zavisi od toho, ako tvorca dokumentu nastavil jeho
vlastnosti. Dokument sa moze napriklad otvorit na uréitej strane alebo s ur¢itym zva¢senim.
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Niektoré PDF maju obmedzeny pristup a otvoria sa az po zadani hesla, ktoré ziskate od majitela PDF. Ak je dokument
$ifrovany, budete na otvorenie mozno potrebovat povolenie od jeho tvorcu. V niektorych zabezpecenych alebo
certifikovanych dokumentoch moéze byt zakazana tla¢ suboru alebo kopirovanie informacii do inej aplikacie. Ak mate
problémy s otvorenim PDF alebo nemdzete pouzivat urcité funkcie, kontaktujte jeho autora alebo majitela.

Ak je dokument nastaveny tak, aby sa otvoril v reZime na celt obrazovku, nezobrazi sa nastrojova lista, lista prikazov,
menu ani ovladacie prvky okna. Rezim na celtl obrazovku moézete ukondit stla¢enim klavesov Ctrl+L.

Pozri tiez

»Urcenie pociato¢ného zobrazenia Na celu stranu® na strane 297
»Zobrazenie pracovnej plochy portfélia PDF® na strane 21

»Otvaranie zabezpecenych dokumentov® na strane 215

Vyber iného nastroja
Nastroj pre vyber IRk je po spusteni aplikicie Acrobat standardne aktivny, pretoze je to najviestrannejii nastroj.

Specializované nastroje, ako st napriklad nastroje na nastavenie velkosti zobrazenia alebo na pridavanie pozndmok do
recenzii, su dostupné na nastrojovych listach a v menu Nastroje.

Pozri tiez

»Klavesy na vyberanie nastrojov“ na strane 368

Vyber nastroja
% Vykonajte jeden z tychto ukonov:
 Vyberte nastroj v nastrojovej liste.

+ Vyberte Nastroje > [ndzov ndstrojovej listy] > [ndstroj].

Docasné prepnutie na nastroj zvacsenie alebo ruka

Tieto nastroje mozZete pouzivat docasne bez toho, aby ste zrusili vyber aktudlneho nastroja.

Ak chcete docasne vybrat nastroj ruka, podrzte medzernik.

+ Ak chcete do¢asne vybrat nastroj na zvic¢Senie zobrazenia, podrzte stlaceny klaves Ctrl a stla¢te medzernik.

Po uvolneni klavesov sa Acrobat vrati k skor vybratému nastroju.

Lista sprav dokumentu

Lista sprav dokumentu sa zobrazi iba v ur¢itych typoch PDF. Zvyc¢ajne sa tato oblast zobrazi pri otvoreni formulara
PDF, stiboru PDF, ktory vam bol poslany na recenziu, suboru PDF so $pecialnymi povoleniami a obmedzeniami
zabezpecenia alebo suboru PDF, ktory vyhovuje standardom PDF/A, PDF/E alebo PDF/X. Lista sprav dokumentu sa
zobrazi hned pod oblastou nastrojovych list. Ak chcete zobrazit alebo skryt listu sprav dokumentu, kliknite na jej
tla¢idlo (5] na lavej strane pracovnej plochy.

Na liste sprav dokumentu najdete pokyny, ako pokracovat a ako pouzivat Specidlne tlacidla suvisiace s tlohou. Lista je
farebne rozliSena: fialova pre formuldre, 7Ita pre recenzie a modra pre certifikované alebo zabezpecené dokumenty PDF.
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a8 activeform.pdf - Adobe Acrobat Pro
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Lista sprav dokumentu pre formuldr

Pozri tiez

»Dokoncenie a odoslanie formuldrov PDF“ na strane 211

»Priddvanie pozndmok® na strane 151

Nastavenie predvolieb

V dialégovom okne Predvolby je mozné zadat mnohé nastavenia pre programy vratane nastaveni pre zobrazovanie,
néstroje, prevod a vykon. Nastavené predvolby sa budu pouzivat dovtedy, kym ich nezmenite.

1 Vyberte polozky Upravy > Predvolby (Windows) alebo Acrobat > Predvolby (Mac OS).

2 'V casti Kategdrie vyberte typ predvolieb, ktoré chcete zmenit.

Prisposobenie pracovnej plochy

Zobrazenie menu

Obvykle je uzito¢né nechat menu programu Acrobat viditelné, aby ste ich mali pri praci k dispozicii. MdZete ich skryt
prikazom Zobrazenia > Lita menu. Jediny spdsob, ako ich znova zobrazit a pouzit, je pouzitie klavesovej skratky F9
alebo Shift+Command+M.

Acrobat ma tiez cely rad kontextovo zavislych menu. Tieto menu sa zobrazia, ked kliknete pravym tla¢idlom mysi na
urcity element pracovnej plochy alebo dokumentu PDF, ku ktorému je toto menu priradené. V kontextovom menu sa
zobrazuju prikazy vztahujuce sa k polozke alebo oblasti, na ktoru ste klikli. Ked napriklad kliknete pravym tla¢idlom
na oblast nastrojovej listy, zobrazia sa v kontextovom menu rovnaké prikazy ako v menu Zobrazit > Néstrojové listy.

Pozndmbka: Lista menu sa zobrazi len vtedy, ak je aplikdcia Acrobat otvorend ako samostatnd aplikdcia. Ak je aplikdcia
Acrobat otvorend v prehliadaci, zobrazi sa v hornej Casti okna len menu aplikdcie prehliadaca. Ale kontextové menu je
dostupné v oboch tychto pripadoch.

Nastrojové listy

Nastrojové listy obmedzuju zaplnenie pracovnej plochy tym, Ze st v nich nastroje usporiadané do skupin podla
jednotlivych uloh. Napriklad nastrojova lista Zobrazenie stran obsahuje tla¢idla, pomocou ktorych mozete zmenit
pocet stran zobrazovanych sucasne v okne dokumentu. Nastrojova liSta Pozndmky a obsahuje zahfna nastroje pre
recenzovanie a pridavanie poznamok do PDF.
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Kazda nastrojova lista moze byt bud pldvajiica, alebo ukotvend. Ukotvené nastrojové listy sa zobrazuju v oblasti
néstrojovych list. Plavajiice nastrojové listy sa zobrazuju ako samostatné panely, ktoré mozete presuvat na fubovolné
miesta pracovnej plochy.

Kazda nastrojova lista md zdchytnii listu, ¢o je zvisly $edy pruzok na lavom okraji nastrojovej listy.
+ Ked umiestnite ukazovatel nad zachytnu listu, v type nastroja sa zobrazi nazov prislu§nej nastrojovej listy.

 potiahnutim zachytnej li$ty je mozné nastrojovi listu premiestnit. Ndstrojové listy mozete pretiahnut mimo oblast
néstrojovej listy (takZe sa z nich stanu plavajuce panely), ukotvit ich v oblasti nastrojovych list, alebo zmenit ich
usporiadanie v tejto oblasti.

V predvolenom nastaveni st niektoré nastrojové listy zobrazené a iné naopak skryté.

i AnnualReportReview_shirley.pdf - Adobe Acrobat Pro ‘Z”E|E|
*

Sibor Uprgwy Zobrazenia Dokument Poznamky Formulire Wastroje Dalsie volby Olnd  Pomocnik

A— ﬁ Wytvorit = @ Stombnovat = o] = (4 Zebeapedt = AP podpisat - Formulire ~ [y Mukinédié = (7 Pomémka
N EEr Y O :

Standardne zobrazené ndstrojové listy aplikdcie Acrobat
A. Ndstrojovd lista Ulohy B. Ndstrojovd lista Siibor C. Ndstrojovd lista Navigdcia na strane D. Ndstrojovd lista Vybratie a zvicSenie
E. Ndstrojovd lista Zobrazenie stran F. Ndstrojovd lista Hladat

B AnnualReport. pdf - Adobe Acrobat Pro

Standardne zobrazené ndstrojové listy aplikdcie Adobe Reader”
A. Ndstrojova liSta Stibor B. Ndstrojovd lista Navigdcia na strane C. Ndstrojovd lista Vybratie a zvicsenie D. Ndstrojovd lista Zobrazenie
stran E. Ndstrojovd lista Hladat

Ku kazdému tlagidlu na nastrojovej liste Ulohy je priradené menu s prikazmi. Ak chcete toto menu otvorit, kliknite na
$ipku ™ napravo od néazvu tla¢idla. Ak napriklad kliknete na $ipku vedla tla¢idla Spoluprica < , zobrazi sa menu
prikazov stvisiacich s tlohami spolupréce.

Q Umiestnite ukazovatel nad ndstroj, aby ste zobrazili popis ndstroja. Ak chcete zobrazit ndzov ndstrojovej listy,
umiestnite ukazovatel nad zdachytnii listu na lavom okraji ndstrojovej listy. Vsetky ndstroje sii oznacené pomocou
ndzvu V dialégovom okne Viac ndstrojov (Ndstroje > Prispdsobit ndstrojové listy).

Pozri tiez

»Prisposobenie pracovnej plochy“ na strane 23

»Zobrazenie menu‘ na strane 23

Zobrazenie a usporiadanie nastrojovych list

Ak pri svojej praci nepotrebujete nastroje na niektorej nastrojovej liste, mozete tuto listu zavriet a uvolnit tak miesto
na pracovnej ploche. Ak napriklad prave nepridavate do PDF poznamky recenzie, nie je potrebné mat otvorent
nastrojovu listu Poznamky a oznacenia.

Ak potrebujete jednoduchy pristup k néstrojove;j liste, ktora je standardne skryta, mozete ju zobrazit. Tato nastrojova
lidta sa zobrazi ako plavajuci panel, ktory mozete posuvat alebo ukotvit v oblasti néstrojovych list.

Pozndmka: Ak je otvorenych niekolko PDF, mdzete prispdsobit ndstrojové listy pre kaZdé PDF samostatne. Rozne
upravené stavy sa pri prepinani medzi PDF zachovdvaji.
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Pozri tiez

»Otvorenie alebo zatvorenie rezimu ¢itania“ na strane 33

Zobrazenie alebo skrytie nastrojovych list

Ak chcete zobrazit nastrojovu li$tu, vyberte Zobrazenie > Nastrojové listy > [ndzov ndstrojovej listy]. Znak
zagkrtnutia vedla ndzvu nastrojovej listy oznacuje, Ze tato nastrojova lita je zobrazena.

+ Ak chcete skryt véetky nastrojové listy, vyberte Zobrazenia > Nastrojové listy > Skryt néstrojové listy.

+ Ak chcete zmenit zobrazent alebo skryta nastrojovu listu, kliknite pravym tla¢idlom mysi na oblast nastrojove;j listy
a vyberte nastrojovu listu, ktord chcete zobrazit alebo skryt.

+ Ak chcete zmenit viditeInost niekolkych nastrojovych list, vyberte Néstroje > Prispdsobit nastrojové listy alebo
Zobrazenia > Viac nastrojov. Potom vyberte alebo zruste vyber pozadovanych nastrojovych list. (Znacky
zagkrtnutia pri nazvoch nastrojovych list oznacuju, ktoré z nich st aktualne viditeIné.)

Pozndmka: Ci sa novd ndstrojovd lista otvori ako pldvajiica, alebo ukotvend v oblasti ndstrojovych list, zdvisi od jej

predvolenej polohy alebo na tom, kde sa pripadne zobrazovala v predchddzajiicej konfigurdcii pracovnej plochy.

Premiestnenie nastrojovej listy

Ak chcete zmenit usporiadanie ukotvenych nastrojovych list, pretiahnite jednotlivé nastrojové listy za ich zachytné
listy.

« Ak chcete premiestnit plavajicu nastrojova listu, pretiahnite ju za titulkovu listu alebo zachytnd listu do
pozadovanej polohy na pracovnej ploche.

Ak chcete ukotvent néstrojov liStu zmenit na plavajicu, pretiahnite ju za jej zachytn listu z oblasti nastrojovych
list.

oA AnnualReport.pdf - Adobe Acrobat Pro

Sibor  Uprawy Zobrazenia Dokument Pozndmky Formuldre  Méstroje  Dalsie wolby Oknd  Pomocnik

ﬁ Wybvarit’ - :@ Skombinowvat’ « @ - iﬂ Zabezpetit’ = / Podpisat’ = Formulare + E

¥ybratie a zvitienie / *
ik ) ® | ® [ |-

From growing the b‘

To drinking the coé

« Ak chcete plavajucu nastrojovu listu ukotvit, pretiahnite ju za titulkov listu alebo zachytna listu do oblasti
nastrojovych list.

+ Ak chcete vietky plavajuce nastrojové listy premiestnit do oblasti nastrojovych list, vyberte Zobrazenia >
Nistrojové listy > Ukotvit nastrojové listy.

Riadky je mozné pridat alebo odstranit presunutim néstrojovych li$t do oblasti nastrojovych lit alebo mimo tato
oblast.
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Vratenie nastrojovych list do predvoleného usporiadania

% Vyberte Zobrazenia > Néstrojové listy > Obnovit nastrojové listy.

Zamknutie alebo odomknutie oblasti nastrojovych list

Zamknutie nastrojovych li$t zabrani akejkolvek zmene usporiadania oblasti nastrojovych list, takze pri zamknuti tejto
oblasti zmiznu vietky zachytné li§ty nastrojovych list. Zamknutie nema vplyv na polohy plavajtcich nastrojovych list.
% Vyberte Zobrazenia > Nastrojové listy > Zamknut nastrojové listy.

Ak chcete odomknut oblast nastrojovych list, vyberte tento prikaz znova.

Pozndmka: Ked je oblast ndstrojovych list zamknutd, mozete aj napriek tomu presuvat pldvajiice ndstrojové listy
tahanim za ich titulkové listy. Nemozete ich ale ukotvit, kym oblast ndstrojovych list neodomknete.

Zobrazenie a skrytie prvkov v nastrojovej liste

Zobrazenie jednotlivej nastrojovej listy mozete upravit a ponechat v nej len tie nastroje, ktoré potrebujete, aby lista
nezaberala zbyto¢ne vela miesta. Mozete tiez zobrazit alebo skryt popis nastrojov.

Zobrazenie alebo skrytie jednotlivych nastrojov

Acrobat obsahuje viac nastrojov a viac nastrojovych list ako iba sadu, ktora sa zobrazuje standardne. Nastrojové listy
mozete prisposobit tak, aby sa v oblasti nastrojovych list zobrazovali najcastejsie pouzivané nastroje.

% Vykonajte lubovolny z tychto tkonov:

+ Kliknite pravym tlacidlom mysi na nastrojovu li§tu a vyberte nastroj, ktory chcete zobrazit, alebo zruste vyber
zobrazeného nastroja, ktory chcete skryt.

« Kliknite pravym tla¢idlom mysi na lubovolnu néstrojovu li$tu a vyberte polozku Viac nastrojov. Potom vyberte
jednotlivé ndstroje a nastrojové listy, ktoré chcete zobrazit, a zruste vyber tych, ktoré chcete skryt.

Pozndmka: Vybraty ndstroj sa zobrazi v oblasti ndstrojovej listy len v pripade, Ze je jeho ndstrojovd lista tiez vybratd

v dialégovom okne Viac ndstrojov.

Zobrazenie alebo skrytie Stitkov nastrojov

V predvolenom zobrazeni sa pri niektorych tla¢idlach v nastrojovych li§tach zobrazuju stitky. MdZete mat $titky
véetkych tlacidiel zapnuté, ked sa ucite pouzivat Acrobat, alebo moézete $titky vSetkych tlacidiel skryt, aby ste usetrili
miesto v oblasti nastrojovych list.

% Vyberte Zobrazenia > Nastrojové listy > Popisy tlacidiel > [volba].

Pozndmka: Ked zacne byt nedostatok miesta v ndstrojovej liste, $titky ndstrojov sa vyberovo vypinaji.

Zmeny vlastnosti nastrojov a objektov

Nastrojova lista Vlastnosti zaistuje lahky pristup k vlastnostiam mnohych néstrojov a objektov, napriklad vizbam,
pozndmkam, poliam formuldrov, multimedialnym klipom a zélozkam. Ak napriklad vyberiete néstroj listok

s poznamkou, v nastrojovej liste Vlastnosti sa zobrazia jeho aktualne predvolené vlastnosti. Ak zvolite listok

s poznamkou v dokumente, v nastrojovej liste Vlastnosti sa zobrazia jeho vlastnosti.

Pomocou nastrojovej listy Vlastnosti mozete zmenit mnoho z tu zobrazenych nastaveni. Niektoré polozky iba
poskytuju informacie a nie je ich mozné upravit.
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Podobne ako vsetky néstrojové listy moze byt i nastrojova lista Vlastnosti bud plavajtca, alebo ukotvena v oblasti
nastrojovych lit. Nastrojova lista Vlastnosti sa lisi tym, Ze neobsahuje nastroje a nemozno ju prispdsobit skrytim
niektorych volieb.

1 Vyberte Zobrazenia > Nastrojové listy > Lista vlastnosti.

2 Vyberte objekt alebo nastroj, ktory chcete skontrolovat.

3 Podla potreby zmente vlastnosti pre vybrata polozku.

Ak chcete zmenit iné vlastnosti objektu ako tie, ktoré sii uvedené na ndstrojovej liste Vlastnosti, kliknite pravym
tlacidlom mysi na objekt a vyberte polozku Vlastnosti.

Zobrazenie alebo skrytie navigacného panela

Navigac¢ny panel je oblast pracovnej plochy, v ktorom sa zobrazuju rozne navigacné panely. Typicky sa tieto panely
chovaju ako obsahy s polozkami, pomocou ktorych po kliknuti prejdete na uréité miesto v dokumente. Napriklad
panel Strany obsahuje miniatury jednotlivych stran; kliknutim na miniatiru sa zobrazi tato strana v dokumente.

Pri otvarani PDF je navigaény panel $tandardne zatvoreny, ale tlacidla pozdiz avej strany pracovnej plochy umoziuju
jednoduchy pristup k réznym panelom, napriklad tla¢idlo panela Strany [ a tla¢idlo panela Zalozky [£]. Ked je
Acrobat otvoreny, ale prazdny (nie je otvorené ziadne PDF), nie je naviga¢ny panel dostupny.

1 Ak chcete otvorit naviga¢ny panel, vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ Kliknutim na akékolvek tla¢idlo panela v favej ¢asti pracovnej plochy otvorite tento panel.
+ Vyberte Zobrazenie > Navigac¢né panely > Zobrazit naviga¢ny panel.

2 Ak chcete naviga¢ny panel zatvorit, vykonajte jeden z tychto tikonov:

« Kliknite na tla¢idlo aktualne otvoreného panela v naviga¢nom paneli.

+ Vyberte Zobrazenie > Naviga¢né panely > Skryt navigacny panel.

Pozndmka: Tvorca PDF mdze ovlddat obsah niektorych navigacnych panelov a moéze ich nechat prdzdne.

Nastavenie navigacnych panelov

Podobne ako néstrojové listy aj naviga¢né panely je mozné bud ukotvit v naviga¢nom paneli, alebo moZu byt plavajice
kdekolvek na pracovnej ploche. Mozete skryt alebo zatvorit panely, ktoré nepotrebujete, a naopak otvorit tie, ktoré
potrebujete. Tiez mozZete nastavit Sirku navigacného panela.

Zmena plochy pre zobrazovanie naviga¢nych panelov
+ Ak chcete zmenit $irku naviga¢ného panela, pretiahnite jeho pravy okraj.

« Ak chcete zbalif pldvajtici panel bez toho, aby sa zatvoril, kliknite na nazov zalozky hore v okne. Dal$im kliknutim
na nazov zalozky vratite panel do jeho plnej velkosti.

Zmena orientacie ukotveného naviga¢ného panela

Standardne sa niektoré panely, ako napriklad Zalozky, zobrazuja v stipci v lavej ¢asti pracovnej plochy. Iné, napriklad
panel Poznamky, sa zobrazujti vodorovne na dolnom okraji panela dokumentu. Orientaciu Iubovolného panela je
mozné zmenit na vodorovnu alebo zvisld potiahnutim tla¢idla pre tento panel, ktory sa zobrazuje v favej ¢asti
pracovnej plochy.

+ Ak chcete, aby bol panel orientovany na vysku, pretiahnite jeho tlac¢idlo do hornej ¢asti naviga¢ného panela, do
blizkosti tlac¢idiel ostatnych panelov orientovanych na vysku.
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Ak chcete, aby bol panel orientovany na Sirku, pretiahnite jeho tla¢idlo do dolnej ¢asti naviga¢ného panela, do
blizkosti tlac¢idiel ostatnych panelov orientovanych na $irku.

V obidvoch pripadoch sa okolo celej oblasti s tla¢idlami panelov zobrazi zvyraziujuci sivy ramcek. Ak uvolnite tlacidlo
mysi eSte pred zvyraznenim oblasti, bude panel plavajuci nad pracovnou plochou. Ak sa to stane, skiste pretiahnut
zélozku panela do hornej alebo dolnej ¢asti oblasti pre tla¢idla znova.

Zobrazenie iného panela v naviga¢cnom okne

Standardne sa v lavej Casti pracovnej plochy zobrazuje len zvolena stiprava ikon panelov. Dalgie panely sd zahrnuté
v menu Zobrazit a mozu sa otvarat ako plavajice panely, a nie ako panely ukotvené v okne navigacie. Panel vak
mozete v navigatnom okne ukotvit neskor.

% Vykonajte jeden z tychto tkonov:
+ Vlavej ¢asti naviga¢ného okna vyberte tla¢idlo panela.

+ Vyberte Zobrazenia > Naviga¢né panely > [ndzov panelu].

Ukotvenie alebo uvolnenie naviga¢nych panelov

« Ak chcete uvolnit panel ukotveny v naviga¢nom okne, pretiahnite jeho ikonu do okna dokumentu.
+ Ak chcete ukotvit plavajuci panel, pretiahnite jeho zalozku do naviga¢ného okna.

Ak chcete zoskupit dva plavajtce panely, pretiahnite zalozku jedného z nich na druhy z nich.

Volby v naviga¢nom paneli
Na vetkych navigaénych paneloch sa v lavom hornom rohu nachadza menu volieb *# . Toto menu méZe obsahovat

rozne prikazy.

Niektoré panely tiez obsahuju dalsie tlac¢idla, ktoré ovplyviuju polozky panelu. Aj tie si v roznych paneloch rézne
a v niektorych paneloch nie st Ziadne.

2alozky

HaN zalozka Chrl4B
Mové zalofky 20 Struktdry. ..
Rozbalit’ platr z8loZkuy
Zhall? zal03ky najvyssej travne
 Zwyraznit platnd zaloZku
Po pauiti skryt’
Velkost textu 12

Prejst’ na zaloZku

Tlacit’ strany

Yystribnit Chrl+¥

Qdstranit’ zalozky

Mastavit’ ciel’ zalo3ky

Premenoval’ 2&l02ky

Pousit’ sifasny vehl'ad ako nové predvolend hodnaoty

 Zalamovat’ dhe zalozky

Ylastnosti...
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Prezeranie stran PDF

Otvorenie PDF

PDF mozete otvorit z prostredia aplikcie Acrobat, z plochy vasho pocitaca, alebo z uréitych dalsich aplikacii.

Otvorenie PDF v aplikacii
% Spustite Acrobat a vykonajte jeden z tychto tikonov:

« Vyberte Subor > Otvorit alebo kliknite na tlacidlo Otvorit [ na néstrojovej liste. V dialégovom okne Otvorit
vyberte jeden alebo viac nazvov suborov a kliknite na Otvorit. Dokumenty PDF maju obvykle priponu .pdf.

+ Vyberte polozku Stibor > Organizator > [ndzov kolekcie] > [ndzov siiboru PDF].
+ Vyberte polozku Subor > Historia > [¢asové obdobie] > [ndzov siiboru PDF].

Ak mdte viac otvorenych dokumentov, moZete medzi nimi prepinat volbou ndzvu dokumentu v menu Oknd. V
systéme Windows sa pre kazdy otvoreny dokument zobrazi tlacidlo na paneli tiloh systému Windows. Kliknutim na
toto tlacidlo moézete prechddzat medzi otvorenymi dokumentmi.

Otvorenie PDF z plochy pocitaca alebo z inej aplikacie
% Vykonajte jeden z tychto tkonov:

Ak chcete otvorit dokument PDF priloZeny k e-mailovej sprave, otvorte spravu a dvakrat kliknite na ikonu PDF.

« Ak chcete otvorit PDF pripojené k otvorenej webovej stranke, kliknite na odkaz na dany subor PDF. PDF sa
obvykle otvori vo webovom prehliadaci.

+ Kliknite dvakrat na ikonu suboru PDF vo svojom systéme stborov.

Pozndmka: V Mac OS sa moZe stat, Ze dvojitym kliknutim na ikonu PDF vytvoreného vo Windows nepdjde stibor
otvorit. Namiesto toho vyberte Stibor > Otvorit v programe > Acrobat.

Otvaranie stran v PDF

V zavislosti od PDF, ktoré otvorite, mdzete potrebovat prechadzat rozne strany, prehliadat rozne Casti strany alebo
menit zva¢$enie zobrazenia. Existuje mnoho sposobov prechadzania, najcastejsie st v$ak nasledujice:

Pozndmka: Ak tieto prvky nie sii zobrazené, vyberte Zobrazenia > Ndstrojové listy > Obnovit ndstrojové listy.

Nasledujuice a Predchédzaé'l]ce V nastrojovej liSte Navigacia stranami sa nachadzaju tlacidld Nasledujuca Strana +
a Predchadzajtca strana ®'. Textové pole vedla nich je tiez interaktivne, takze na danu stranu modzete priamo prejst
aj zadanim ¢isla strany a stlacenim klavesu Enter.

Posuvniky Zvislé a vodorovné posuvniky sa zobrazuju v pravej a spodnej ¢asti panelu dokumentu vzdy, ked nie je
zobrazeny cely dokument. Ak chcete zobrazit ind stranu alebo int ¢ast strany, kliknite na prislu$nu sipku alebo tahajte
jazdcom.

Nastrojova lista Vybratie a zvéésenie Tdto nastrojovd lista obsahuje tla¢idld a ovladacie prvky pre zmenu zvicsenia
strany.

Panel Strany Tlacidlo Strany [l v favej ¢asti pracovnej plochy sa v navigaénom okne otvara panel Strany, v ktorom
su zobrazené miniatdry jednotlivych stran. Kliknutim na miniataru otvorite prislu$nu stranu v paneli dokumentu.
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Pozri tiez

»Navrat na skor zobrazené strany“ na strane 32

»Nastavenie zvd¢$enia strany“ na strane 40

Prechadzanie stran dokumentu

Strany v PDF mozZete otd¢at mnohymi réznymi spdsobmi. Mnoho uzivatelov pouziva tla¢idla v nastrojovej liste
Navigacia stranami, ale k pohybu vo vnutri viacstrankového PDF mozZete pouzivat tiez klavesy so $ipkami, posuvnikmi
a dalsie funkcie.

Nistrojova lista Navigdcia stranami sa zobrazuje Standardne. Predvolend nastrojova lita obsahuje najcastejsie
pouzivané nastroje: Nasledujica strana ¥, Predchadzajtica strana ¥ a Cislo strany. Podobne ako vietky nastrojové
listy aj listu navigdcie stranami mozete skryt a znovu otvorit tak, Ze ju vyberiete pomocou menu Zobrazit > Nastrojové
listy. Ak chcete na nastrojovej liste Navigacia stranami zobrazit dal$ie nastroje, kliknite pravym tlacidlom mysi na
néstrojovu listu, vyberte prikaz Zobrazit véetky nastroje alebo Viac nastrojov a v dialégovom okne vyberte alebo zruste
vyber jednotlivych nastrojov.

Pozri tiez

,»O zdlozkdch® na strane 278
,O miniaturach stran® na strane 276

»Nastavenie rozloZenia a orientdcie stran“ na strane 43

Prechadzanie dokumentom PDF

% Vykonajte jeden z tychto tikonov:

+ Na nastrojovej liste kliknite na tlac¢idlo Predchddzajica strana W alebo na tlacidlo Nasledujtca strana ¥,
+ Vyberte polozky Zobrazit > Prejst na > [umiestnenie].

« Vyberte polozku Zobrazit > Prejst na > Strana, do dialégového okna Prejst na stranu zadajte ¢islo pozadovanej
strany a potom kliknite na tlacidlo OK.

« Stlacajte klavesy Page Up a Page Down na klavesnici.

Prechod na urdita stranu
% Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ 'V zobrazeni stran Jedna strana alebo Dvojstrany postvajte zvisly posuvnik, kym sa prislu$na strana nezobrazi v
malom rozbalovacom zobrazeni.

 Zapisanim nového ¢isla strany nahradte ¢islo strany, ktoré je aktudlne zobrazené na nastrojovej liSte navigacie
stranami, a stla¢te kldves Enter.

Pozndmka: Ak sa Cisla stran dokumentu liSia od skutocnej polohy strany v siibore PDF, zobrazi sa v ndstrojovej liste
Navigdcia na strane v zdtvorke za priradenym Cislom strany poloha strany v rdmci siiboru. Ak napriklad priradite
cislovaniu pre stibor, ktory obsahuje -stranovii kapitolu zacinajiicu na strane 223, ked bude aktivna prvd strana, zobrazi
sa jej ¢islo ako 223. (1 of 18). Logické &isla stran moZete vypnut v predvolbich Zobrazenia strdn. Pozrite ,,Precislovanie
stran na strane 124 (len aplikdcia Acrobat) a ,Predvolby na prezeranie PDF“ na strane 35.

Prechod na strany oznacené zalozkami

Zalozky predstavuji obsah dokumentu a obvykle reprezentuju kapitoly a oddiely v dokumente. Zalozky sa zobrazuju
v navigacnom okne.
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=HE] kahili Coffes Corpany Annual Repc:
['__l Table of Contents
[E] The Kahili Commitment to Qualitf
[l Commitrment 1o our Crops :
[ Financial Highlights
['__l Qur Commitrment to Groweth
[| To Our Shareholders :
[l Financial Perfor mance Review
|E| Officers and Directors ]

=HE Changes in 2008 — c
'|_|— Sustainable Farming
[l our Lands
Panel Zdlozky

A. Tlacidlo Zalozky B. Kliknutim zobrazte menu s volbami pre zdlozky. C. Rozbalend zdlozka

1 Kliknite na tla¢idlo Zalozky alebo vyberte Zobrazenia > Naviga¢né panely > Zalozky.
2 Ak chcete prejst na tému, kliknite na zalozku. Podla potreby rozbalte alebo zbalte obsah zalozky.

Pozndmka: Podla toho, ako bola zdlozka definovand, nemusi kliknutie na#i spésobit prechod na iné miesto, ale
uskutocnenie inej akcie.

Ak zoznam zéloziek po kliknuti na zalozku zmizne, kliknutim na tla¢idlo Zalozky zoznam znovu zobrazte. Ak chcete
po kliknuti na zalozku skryt tlacidlo Zalozky, vyberte Po pouziti skryt Z menu volieb.

Prechod na urcité strany pomocou miniatur stran

Miniatiiry strdn predstavuju miniatirne nahlady stran dokumentu. Miniatdry v panely Strany mdzZete pouzit na
zmenu zobrazenia strdn a na prechod na iné strany. Cerveny raméek zobrazeni v miniature strdn ukazuje, ktor4 Cast
strany je zobrazena. Mdzete zmenit velkost tohto ramceka a tym zmenit mierku zvicsenia.

1 Ak chcete zobrazit panel Strany, kliknite na tla¢idlo Strany alebo vyberte Zobrazenie > Naviga¢né panely > Strany.

2 Ak chcete prejst na int stranu, kliknite na jej miniatdru.

Automatické rolovanie v dokumente

Automatické rolovanie rovnomerne postiva zobrazenie PDF, takze prechadzate dokumentom zhora dole. Ked tento
proces prerusite pouzitim posuvnikov na prechod spit alebo vpred na int stranu alebo poziciu, automatické rolovanie
pokracuje od tohto miesta dalej. Na konci PDF sa automatické rolovanie zastavi a obnovi sa az vtedy, ked tato funkciu
znovu vyberiete.

1 Vyberte Zobrazenia > Automaticky rolovat.

2 Stla¢enim Esc mozZete rolovanie zastavit.
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Navrat na skor zobrazené strany

Strany PDF, ktoré ste si uz prezerali, mozete spatne znovu vyhladat. Je nutné rozliSovat medzi predchadzajicou

a nasledujticou stranou a predchadzajicim a nasledujiicim zobrazenim. V pripade stran sa tieto vyrazy vztahuji na
dve susedné strany, tesne pred momentalne aktivnou stranou a tesne za fiou. V pripade zobrazenia sa vyrazy
predchadzajuice a nasledujuce tykaju jednotlivych zobrazeni z hladiska ich postupnosti v ¢ase. Ak napriklad preskocite
v dokumente dopredu a potom spit, v histdrii zobrazeni sa tieto kroky zaznamenaju a zobrazené strany sa zobrazia
znovu v opa¢nom poradi ako ste ich prehliadali.

1 Vyberte Zobrazenia > Prejst na > Predchadzajuce zobrazenie.

2 Ak chcete zobrazit este skor zobrazené strany, vykonajte niektory z tychto ukonov:
+ Opakujte krok.

+ Vyberte Zobrazenia > Prejst na > Nasledujtce zobrazenie.

Pozndmbka: Tlacidlo Predchddzajiice zobrazenie & a tlacidlo Nasledujiice zobrazenie @& moZete spristupnit aj v oblasti
ndstrojovych list tak, Ze kliknete pravym tlacidlom mysi na ndstrojovii listu navigdcie stranami a vyberiete tieto tlacidld
v kontextovom menu, alebo vyberiete volbu Zobrazit vietky ndstroje.

Zmena rezimu zobrazenia PDF/A

PDF/A je ISO norma pre PDF. Dokumenty naskenované do PDF vyhovuji PDF/A. Mozete zadat, ¢i chcete
dokumenty zobrazit v tomto rezime zobrazenia.

1V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte volbu Dokumenty.
2 Vyberte volbu v casti Zobrazit dokumenty v rezime PDF/A: Nikdy alebo Iba pre dokumenty PDF/A.

Pomocou opitovnej zmeny nastavenia predvolby mézete prepinat do alebo z rezimu zobrazenia PDF/A.

Navigacia pomocou odkazov

Odkazy mozu sposobit prechod na iné miesto v rovnakom dokumente, do inych dokumentov PDF alebo na webové
stranky. Kliknutie na odkaz moze tiez otvorit prilozeny stubor a prehrat 3D obsah, film alebo zvukovy klip. Ak chcete
prehrat tieto multimédid, musite mat nainstalovany prislusny hardvér a softvér.

Vzhlad odkazov v PDF urcuje osoba, ktora dokument PDF vytvorila.

Pozndmka: Ak nebol odkaz vytvoreny v aplikdcii Acrobat pomocou ndstroja vizba, musi byt vo Vieobecnych
predvolbdch vybratd volba Vytvorit odkazy z URL, aby odkaz fungoval sprivne.

1 Vyberte nastroj pre vyber Ik.

2 Umiestnite ukazovatel nad oblast odkazu na strane, az sa ukazovatel zmeni na ruku s ukazujucim prstom. Ak odkaz
ukazuje na web, v ramci nastroja Ruka sa zobrazi znamienko plus (+) alebo pismeno w. Potom na odkaz kliknite.

Pozri tiez
»Odkazy a prilohy“ na strane 281

»Predvolby pre multimédid® na strane 317

PDF s prilozenymi subormi
Ked otvorite PDF s jednym alebo viac prilozenymi stibormi, automaticky sa otvori panel Prilohy s prehladom

pripojenych stuborov. Tieto subory mézete otvarat a prezerat ich, upravovat prilozené stubory a ukladat vykonané
zmeny v ramci opravneni stanovenych autormi dokumentu.
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Ak PDF premiestnite na nové miesto, prilohy sa automaticky premiestnia spolu s nim.

Pozri tiez

»Otvorenie, uloZenie alebo odstranenie prilohy“ na strane 286

Otvorenie alebo zatvorenie rezimu ¢itania
Zobrazenie rezimu ¢itania skryje na pracovnej ploche véetko okrem dokumentu a listy menu.
% Vyberte Zobrazenie > Rezim ¢itania.

Opitovnym vyberom Rezimu ¢itania obnovite pracovnu plochu do predchadzajiceho stavu so zobrazenim rovnakych
naviga¢nych tlacidiel a nastrojovych list.

Prezeranie PDF v rezime Na celu obrazovku

V rezime Na celt obrazovku vyplnia strany PDF celt obrazovku; lita menu, nastrojové listy a ovladace okna sa skryju.
Autor PDF moze nastavit, aby sa dokument PDF otvaral v rezime Na celi obrazovku, alebo moéZete toto zobrazenie
nastavit sami. Rezim Na celu obrazovku sa ¢asto pouziva pre prezenticie, niekedy aj s automatickym prechodom
stranami a prechodmi.

V rezime Na celt obrazovku zostava ukazovatel aktivny, takze mozete kliknut na odkazy a otvarat poznamky. Existuja
dva sposoby ako prechadzat PDF v rezime Na celt obrazovku: mozete pouzit klavesové skratky prikazov pre navigaciu
a zvdcSenie alebo mozete nastavit predvolby rezimu Na celt obrazovku tak, aby sa zobrazili navigacné tla¢idld rezimu
Na celt obrazovku a potom moézete kliknutim na tieto tlac¢idld menit strany alebo ukon¢it rezim Na celt obrazovku.

Pozri tiez

»Predvolby na prezeranie PDF® na strane 35

»Vytvorenie prezenticie® na strane 297

Nastavenie predvolieb navigacnej liSty pre rezim Na celi obrazovku
1 V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte polozku Na celt obrazovku.

2 Vyberte polozku Zobrazit naviga¢nu listu a kliknite na tlac¢idlo OK.
3 Vyberte polozky Zobrazit > rezim Na celt obrazovku.

Naviga¢na lifta Na celd obrazovku obsahuje tla¢idla Predchddzajica strana 4 , Nasledujica strana [P a Ukoncit
rezim na cel obrazovku . Tieto tlagidla sa zobrazuju v favom dolnom rohu pracovnej plochy.

Citanie dokumentu v rezime Na celi obrazovku

Ak sa nezobrazi naviga¢na lita pre rezim Na celt obrazovku, mo6zete PDF prechddzat pomocou klavesovych skratiek.

Pozndmka: Ak mdte nainstalované dva monitory, reZim Na celii obrazovku sa moze niekedy zobrazit len na jednom
z nich. Ak chcete prechddzat strany dokumentu, kliknite na obrazovku, na ktorej je zobrazend strana v reZime Na celil
obrazovku.

1 Vyberte Zobrazenie > rezim Na celt obrazovku.

N

Vykonajte lubovolny z nasledujucich ukonov:

Ak chcete prejst na nasledujicu stranu, stlacte Enter, PageDown alebo kléves so $ipkou doprava.

Ak chcete prejst na predchddzajicu stranu, stlacte Shift+Enter, PageUp alebo klaves so $ipkou dolava.
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3 Ak chcete zavriet rezim Na celd obrazovku, pouzite klavesovii skratku Ctrl+L alebo klaves Esc. (V predvolbach
rezimu Na celt obrazovku musi byt vybrata volba Ukon¢it klavesom Escape.)

Ak chcete zobrazit ndstroj Na celii obrazovku Bl na ndstrojovej liSte Zobrazenie strany, kliknite pravym tlacidlom
mysi na ndstrojovii listu Zobrazenie strany a vyberte polozku ReZim na celti obrazovku. Potom kliknutim na ndstroj
Na celii obrazovku prepnite zobrazenie do rezimu Na celti obrazovku.

Zobrazovanie PDF vo webovom prehliadaci

Dokumenty PDF mozete zobrazovat v podporovanom webovom prehliadaci, alebo mozete nastavit predvolby pre
Internet tak, aby sa naviazané alebo stiahnuté subory PDF otvarali v samostatnom okne aplikdcie Acrobat. Ak otvarate
dokumenty PDF v aplikacii Acrobat mimo prostredie webového prehliadaca, nemoézete pouzivat Rychle zobrazovanie
z webu, odosielanie formularov z prehliadaca ani zvyraznenie vyhladdvania na Webe.

KedZe klavesové prikazy mozu byt presmerované do webového prehliadaca, niektoré skratky aplikdcie Acrobat
nemusia byt k dispozicii. Obdobne budete moZno musiet namiesto nastrojovej lidty alebo menu prehliadaca pouzit
nastroje a prikazy v nastrojovej liste aplikacie Acrobat. Ak chcete napriklad dokument PDF vytlacit, musite namiesto
prikazu pre tla¢ v prehliadaci pouzit tlacidlo Tla¢ v nastrojovej liste aplikdcie Acrobat. (V aplikdcii Microsoft Internet
Explorer mézete vybrat polozky Subor > Tla¢it, Upravy > Kopirovat a Upravy > Hladat na nastrojovej liste aplikdcie
Internet Explorer.)

Predvolby pre Internet

Zobrazovat PDF v prehliada¢i Lubovolny dokument PDF otvoreny z Webu sa zobrazi v okne prehliadaca. Ak tato
volba nie je vybrata, otvaraju sa dokumenty PDF v samostatnom okne aplikicie Acrobat. Ak méte v systéme Mac OS
nainstalované aplikacie Reader aj Acrobat, mozZete vybrat, ktora aplikdcia a verzia sa ma pouzivat.

Pozndmka: Ak mdte vo svojom systéme nainstalovanii aplikdciu Reader a potom nainstalujete aplikdciu Acrobat,
aplikdcia Safari bude na otviranie dokumentov PDF vo vasom prehliadaci nadalej pouZivat aplikdciu Reader. Pomocou
tejto volby moZete nakonfigurovat aplikdciu Safari na pouzivanie aplikdcie Acrobat.

Povolit rychle zobrazovanie zwebu Stahuje dokumenty PDF, ktoré sa majt zobrazit z Webu, po jednotlivych
strandch. Ak tato volba nie je vybratd, nacita sa cely sibor PDF a az potom sa zobrazi. Ak chcete, aby v pozadi
pokracovalo stahovanie celého dokumentu PDF, zatial ¢o si prezerate jeho prva stranu, vyberte tiez Povolit
$pekulativne stahovanie v pozadi.

Povolit Spekulativne stahovanie v pozadi Povoluje, aby stahovanie PDF z Webu pokracovalo aj potom, ¢o sa zobrazi
prvé vyziadana strana. Stahovanie v pozadi sa zastavi, ked sa v aplikacii Acrobat spusti akakolvek ind uloha, napriklad
prechddzanie stran dokumentu.

Rychlost pripojenia Vyberte rychlost pripojenia z menu. Toto nastavenie pouziva aj zdsuvny modul pre multimédia.

Nastavenie Internetu [alebo Sietové nastavenia] Kliknutim otvorite dialégové okno alebo panel Internetu alebo
siefového pripojenia vasho poéitada. Dalsie informacie ndjdete v pomocnikovi k vd$mu operaénému systému alebo
vam ich da vas poskytovatel sluzieb internetu alebo spravca miestnej siete.

Citanie ¢lankov

V dokumentoch PDF méZe autor definovat ¢ldnky, ¢o sa volitelné elektronické retazce obsahu. Clanky prevédzajt
uzivatela obsahom PDF, pri¢om preskakuju strany alebo oblasti stran, ktoré nie st sti¢astou ¢lanku, rovnako ako ked
precitate tradi¢né noviny alebo ¢asopis a sledujete jeden pribeh, zatial ¢o ostatny obsah ignorujete. Ked ¢itate ¢lanok,
meni sa mierka zobrazenia strany tak, aby sticasna cast ¢clanku vyplnila celt obrazovku.
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Pozri tiez
,Clanky“ na strane 290

Otvorenie a vyhladanie retazca ¢lanku
1 Vyberte Néstroje > Vybratie a zvd¢$enie > Néstroj ruka, alebo v nastrojovej liste Vybratie a zva¢senie kliknite na
Néstroj ruka.

2 Vyberte Zobrazenie > Naviga¢né panely > Clanky, aby ste otvorili panel Clanky.

Pozndmka: Panel Clanky nemozno otvorit, ked prezerdte dokument PDF vo vniitri webového prehliadaca. Musite PDF
otvorit v aplikdcii Acrobat.

3 Dvojitym kliknutim na ikonu ¢lanku prejdite na jeho zaciatok. Ikona sa zmeni na ukazovatel ¢itania ¢lanku
Pozndmka: Ak je panel Cldnky prazdny, znamend to, Ze autor pre tento PDF nedefinoval Ziadne retazce cldnkov.
4 Pri otvorenom ¢lanku vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ Ak chcete prechadzat ¢ldanok po jednotlivych paneloch, stlacte klaves Enter alebo kliknite na ¢lanok.

« Ak chcete spatne prechadzat ¢lanok po jednotlivych paneloch, klikajte na ¢lanok so stlacenym klavesom Shift alebo
stlacte klavesy Shift+Enter.

« Ak chcete prejst na zaciatok ¢lanku, kliknite na ¢lanok so stlacenym klavesom Ctrl.
5 Nakonci ¢lanku znovu na ¢lanok kliknite.

Obnovi sa predchadzajtice zobrazenie strany a ukazovatel sa zmeni na kurzor konca ¢lanku ).

Opustenie retazca pred koncom élanku
1 Skontrolujte, Ze je vybraty nastroj ruka.

2 Kliknite na stranu so stla¢enymi klavesmi Shift+Ctrl.

Obnovi sa predchadzajtce zobrazenie strany.

Predvolby na prezeranie PDF

Dialégové okno Predvolby slizi na definovanie predvoleného usporiadania strdn a na prisposobenie vasej aplikacie
mnohymi dal$imi spdsobmi. Ak chcete zobrazovat dokumenty PDF, skontrolujte volby predvolieb pre zalozky
Dokumenty, VSeobecné, Multimédia a Zobrazenie stran.

Nastavenia predvolieb urcuju, ako sa bude aplikacia pri pouzivani spravat. Nie su spojené so Zziadnym konkrétnym
dokumentom PDF.

Pozndmka: Ak nainstalujete nejaké zdsuvné moduly od iného vyrobcu, nastavte tieto predvolby pomocou polozky menu
Predvolby tretich strdn.

Pozri tiez
»Predvolby 3D“ na strane 332

»Predvolby pre multimédia“ na strane 317

»Nastavenie predvolieb ulah¢enia pristupu® na strane 263
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Predvolby dokumentov

Otvorit nastavenie
Pri otvarani dokumentov obnovit posledné nastavenie zobrazenia Urcuje, ¢i sa dokumenty automaticky otvaraju na
naposledy zobrazenej strane.

Otvorit odkazy na iné dokumenty v tom istom okne Prave otvoreny dokument sa zatvori a v rovnakom okne sa otvori
dokument, na ktory odkazuje vazba. Tym sa minimalizuje pocet otvorenych okien. Ak je dokument, na ktory odkazuje
odkaz, uz otvoreny v inom okne, sti¢asny dokument sa nezatvori, ked kliknite na odkaz do otvoreného dokumentu.
Ak tato volbu nevyberiete, otvori sa nové okno vzdy, ked kliknite na odkaz do iného dokumentu.

Povolit nastavenie stavu vrstvy podla informécii uzivatela Povoli autorovi dokumentu PDF s vrstvami urcit
viditelnost vrstiev na zdklade informécii od uzivatela.

Povolit v dokumente skrytie ponik, nastrojovej listy a ovladacéov okna Umoznuje urit, ¢i sa pri otvoreni dokumentu
PDF ma skryt lita menu, nastrojova li$ta a ovlddacie prvky okna.

Dokumenty v zozname naposledy pouzitych Nastavi maximélny pocet dokumentov, ktoré sa zobrazia v menu Subor.

Pamétat si sibory v historii Organizatora po Urcite, ako dlho zostanu subory PDF v zozname Historie.

Ulozit nastavenia
Automaticky ukladat zmeny dokumentu do do¢asného stiboru kazdych _minat Urcuje, ako ¢asto ma Acrobat
automaticky ukladat zmeny do otvoreného dokumentu.

Ulozit ako optimalizuje pre rychle zobrazovanie zwebu Zmeni $truktiru dokumentu PDF pre stahovanie
z webového servera po stranach.

Rezim zobrazenia PDF/A
Zobrazit dokumenty v rezime PDF/A Urcuje, kedy sa md pouzit tento rezim zobrazenia: Nikdy alebo Iba pre
dokumenty PDF/A.

Preskiumat dokument

Preskimat dokument Hlada v PDF polozky, ktoré nemusia byt viditelné, napriklad metadata, prilozené stibory,
poznamky a skryty text alebo vrstvy. Vysledky prieskumu sa zobrazia v dialégovom okne a pouzivatel moze odstranit
Tubovolny typ poloziek, ktory sa v iom zobrazi.

+ Preskimat dokument pri zatvarani dokumentu (T4dto volba nie je tandardne zvolena.)
+ Preskimat dokument pri posielani dokumentu e-mailom (T4to volba nie je $tandardne zvolend.)

Po ulozeni pouzitych znaéiek redigovania prisposobit nazov siiboru Urcuje predponu alebo priponu, ktord sa ma
pouzit pri ukladani stiboru, v ktorom sa pouzili znacky redigovania.

Na celu obrazovku, predvolby

Nastavenie pre Na celi obrazovku
Len aktualny dokument Urcuje, ¢i zobrazenie je, alebo nie je obmedzené na jedno PDF.

Vyplnit obrazovku jednou stranou Nastavi zobrazenie strany tak, aby jedna strana pokryla maximalne moznu plochu
obrazovky.

Upozornit, ked' dokument vyzaduje Na celu stranu Pred prechodom do rezimu Na celu obrazovku zobrazi spravu.
Zvolenim tejto volby zmenite v tejto sprave predchadzajtce zaskrtnutie volby Nabudce tuto spravu nezobrazovat.
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Ktory monitor pouzit Specifikuje monitor, na ktorom sa zobrazi dokument v rezime Na celd stranu (pre uzivatelov,
ktori maji nakonfigurovanych viac monitorov).

Navigacia v reZime Na celu obrazovku
Ukongit klavesom Escape Umoziuje ukoncit rezim Na celt obrazovku stlacenim klavesu Esc. Ak tato volba nie je
vybratd, mdzete na ukoncenie pouzit klavesovu skratku Ctrl+L.

Zobrazit navigaéni listu Zobrazi minimalnu naviga¢nu listu bez ohladu na nastavenie dokumentu.

Kliknutim lavym tla¢idlom prejde o stranu dopredu; pravym tla¢idlom o stranu dozadu Umoznuje prechadzat
dokumentom Adobe PDF po stranach kliknutim mysi. Dokumentom mdzete prechadzat po stranach tiez stlacenim
klaves Return, Shift+Return (ak sa chcete vratit spit) alebo klaves so Sipkami.

Dookola po poslednej strane Umoziiuje prechadzat dokumentom PDF po strandch nepretrzite, s ndvratom na prva
stranu po poslednej strane. Tdto volba sa typicky pouziva pri nastaveni zobrazenia pre informa¢ny stanok.

Dopredu po kazdych _sekundach Urcuje, ¢i sa ma automaticky prejst na dal$iu stranu po nastavenom pocte sekiand.
Aj ked je nastavené automatické prechadzanie na dalSie strany, mézete prechddzat stranami dokumentu pomocou
mysi alebo pomocou klavesovych skratiek.

Vzhlad v rezZime Na celi obrazovku
Farba pozadia Urcuje farbu pozadia okna v rezime Na celt obrazovku. Na prispdsobenie farby pozadia mozete vybrat
farbu na palete farieb.

Kurzor mysi Urcuje, ¢i cheete pri pouzivani rezimu Na celt obrazovku zobrazit alebo skryt kurzor.

Prechody v rezZime Na celu obrazovku
Ignorovat vietky prechody Odstrani prechodové efekty z prezentacii, ktoré prehliadate v rezime Na celti obrazovku.

Predvoleny prechod Urcuje prechodovy efekt, ktory sa pouzije, ked prejdete na int stranu v rezime Na celt
obrazovku a v dokumente nie je nastaveny Ziadny prechodovy efekt.

Smer Urcuje smer postupu vybratého predvoleného prechodu na obrazovke, napriklad Dole, VIavo, Vodorovne atd.
Dostupné volby sa lisia podla prechodu. Ak vybraty predvoleny prechod neovplyviiuje Ziadne smerové volby, tato
volba nebude dostupna.

Smer navigacie Napodobuje postup uzivatela v prezentacii, napriklad pri postupe uzivatela na nasledujucu stranu
zobrazi prechod zhora dole a pri kroku uZivatela spit na predchadzajicu stranu zobrazi prechod odspodu nahor.
Dostupné iba pre prechody so smerovymi volbami.

Vseobecné predvolby

Z3akladné nastroje
Pouzivat jednoznakové klavesové skratky na pristup k nastrojom Umoznuje vyber nastrojov jednym stla¢enim
klavesu. Tato volba je standardne nevybrata.

Vytvorenie vdzieb z URL Urcuje, ¢i sa maju v dokumente PDF automaticky identifikovat odkazy, ktoré neboli
vytvorené pomocou aplikacie Acrobat, a ¢i sa maju zmenit na odkazy, na ktoré je mozné kliknut.

Vyberat text pomocou nastroja ruka & Obrazky Umoziiuje, aby ndstroj ruka pracoval ako nastroj vyberu, ked sa s nim
v subore Adobe PDF ukaZe na text.

Citat élanky pomocou nastroja ruka Pri posunuti nad zretazenim ¢lanku zmeni vzhlad kurzora nastroja ruky. Pri

prvom kliknuti pribliZi ¢lanok tak, aby vodorovne vyplnil oblast dokumentu; nasledujice kliknutia sledujua zretazenie
¢lanku.
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Pouzivat s nastrojom ruka zvaésovanie kolieskom mys$i Zmeni akciu kolieska mysi z rolovania na zvicsenie.
Nastroj pre vyber vyberie obrazky pred textom Zmeni poradie, v ktorom néstroj pre vyber vyberd objekty.

Pouzit pevné rozliSenie pre obrazky nastroja obrazok Nastavi rozliSenie pouzité pre kopirovanie obrazkov
zachytenych nastrojom obrazok.

Upozornenie
Nezobrazovat vystrahy uprav Vypina vystrazné spravy, ktoré by sa normadlne zobrazili, ked odstranite polozky, ako st
vizby, strany, miniatdry stran a zalozky.

Obnovit vietky upozornenia Obnovi predvolené nastavenie pre vystrahy.

Tla¢
Zobrazit miniatdry strany v tlaéovom dialégu Ovlada zobrazenie nahladu tlace v tla¢ovom dialégovom okne.
Vypnutie tejto volby zrychli ndhlad.

Posielat pri tla¢i priechodny PostScript Povoluje posielanie objektov Adobe® PostScript® XObjects v stibore PDF, ked
sa stibor PDF tlaci na PostScriptovej tlaciarni.

Spustanie aplikdcie
Zobrazit uvodnu obrazovku Urcuje, ¢i sa vzdy pri spusteni aplikacie zobrazi uvodna obrazovka aplikacie.
Pouzit len certifikované zasuvné moduly Zabezpecdi, aby sa nacitali len tie zasuvné moduly tretich stran, ktoré st

certifikované spolo¢nostou Adobe. Zapis Teraz v certifikovanom rezime obsahuje v z4vislosti od stavu hodnotu Ano
alebo Nie.

Skontrolovat aktualizacie Ak je vybrata tato volba, skontroluju sa dostupné aktualizacie softvéru podla frekvencie
nastavenej v predvolbach nastroja Adobe Updater.

Skontrolovat akcelerator grafiky 2D (len v systéme Windows) (Zobrazuje sa iba vtedy, ak hardvér pocitaca podporuje
urychlovanie grafiky 2D.) Ak je vybratd tato volba, povoli sa pri otvoreni prvého dokumentu vyuZzivanie hardvérového
urychlovania. Ak je vyber tejto volby zruseny, vyuzivanie hardvérového urychlovania sa spusti po otvoreni prvého
dokumentu. Tato volba mdze predizit ¢as sptstania, preto je predvolene nevybrata.

Pozndmbka: Tdto volba je k dispozicii len vtedy, ak je v predvolbdch zobrazenia strany vybratd volba Urychlit pouZivanie
grafiky 2D.

Pozri tiez
»Zmena predvolieb aktualizacii“ na strane 54

Zobrazenie stran, predvolby

Predvolené usporiadanie a zvi¢Senie

RozloZenie strany Nastavuje rozlozenie stran, ktoré sa pouzije pre rolovanie, ked prvykrat otvorite dokument.
Predvolené nastavenie je Automaticky. Nastavenie rozlozenia strany v menu Stibor > Vlastnosti > Pociato¢né
zobrazenie prepise nastavenie rozloZenia strany v Predvolbach.

v dokumente. Predvolené nastavenie je Automaticky.

Rozlisenie
Pouzit systémové nastavenie PouZije systémové nastavenie pre rozliSenie monitora.
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Iné rozlisenie Nastavi rozliSenie monitora.

Vykreslenie
Vyhladittext Urcuje typ vyhladenia textu, ktory sa ma pouzit.

Vyhladit ¢iarové grafiky Pomocou vyhladenia odstrani ostré uhly ¢iar.
Vyhladit obrazy Pomocou vyhladenia minimalizuje prudké zmeny farieb v obrazoch.

Pouzivat lokalne pisma Urcuje, ¢i aplikdcia pouzije alebo ignoruje lokalne pisma nainstalované vo vagom systéme. Ak
je tato volba vypnutd, pouziji sa pre pisma, ktoré nie st vlozené do PDF, nahradné pisma. Ak pismo nie je mozné
nahradit, text sa zobrazi ako typografické bodky a zobrazi sa chybova sprava.

Vylepsit tenké &iary Ak je vybrata tato volba, zlepsi sa viditelnost tenkych ¢iar pri zobrazeni dokumentu.

Pouzit pamit stran Umiestni nasledujticu stranu do vyrovnavacej pamite este skor, ako sa zobrazi platnd strana, aby
sa skratila doba potrebna na prechiddzanie dokumentu po stranach.

Urychlit pouzivanie grafiky 2D (len v systéme Windows) (Zobrazuje sa iba vtedy, ak hardvér pocitata podporuje
urychlovanie grafiky 2D.) Zrychluje zmeny mierky zobrazenia, rolovania a prekreslovania obsahu strany aj
reprodukciu a manipuldciu s obsahom dvojrozmerného PDF. T4ato volba je v predvolenom nastaveni zvolena.

Pozndmka: Ak tdto volba nie je k dispozicii v predvolbdch zobrazenia strdn, na povolenie tejto hardvérovej funkcie bude
pravdepodobne potrebné aktualizovat ovlddac karty GPU. Aktualizovany ovlddac si vyziadajte od vyrobcu karty alebo
pocitaca.

Obsah a informdcie stran
Zobrazit velké obrazky Zobrazi velké obrazky. Ak je systém pomaly pri zobrazovani stran so zlozitymi obrazkami,
vypnite tuto volbu.

Pouzivat plynulé zvéésovanie (len v systéme Windows) Ak je tdto volba vypnuta, su vypnuté efekty animacie, ¢o
zvy$uje rychlost.

Zobrazit ram kresby, rezania a spadavky Zobrazi vSetky ramy kresby, rezania alebo spadévky definované pre
dokument.

Zobrazovat mriezku priehladnosti Zobrazi mriezku za priehladnymi objektmi.

Pouzivat logické &isla stran Umoziiuje pouzit prikaz Cislovat strany pre spojenie pozicie strany v PDF s &islom
vytlatenym na strane. Na nastrojovej liSte Navigdcia na strane a v dialdgovych oknach Prejst na stranu a Tla¢ sa zobrazi
Cislo strany, za ktorym sa v zatvorkdch zobrazi umiestnenie strany. Ak je tlacené ¢islo prvej strany napriklad i, zobrazi
sai(1z1). Ak tato volba nie je vybrata, strany st ¢islované arabskymi ¢islicami od ¢isla 1. Zapnutie tejto volby pomaha
zabranit neo¢akdvanému spravaniu pri kliknuti na prikaz Spit alebo Prejst spat vo webovom prehliadadi.

Vzdy zobrazit velkost strany dokumentu Zobrazi rozmery strany vedla vodorovného posuvnika.

Pouzit nahlad predtlaé¢e Urcuje, ¢ije rezim Nahlad predtlace zapnuty len pre sibory PDF/X, ¢i je vzdy vypnuty, vzdy
zapnuty alebo sa nastavuje automaticky. Ak je nastavend hodnota Automaticky, rezim Nahlad predtlace sa aktivuje,
ak dokument obsahuje predtlace. Rezim Ndhlad predtlace umoziuje zobrazenie (na obrazovke) efektov vytvorenia
zastupcov tlacovych farieb v tla¢enom vystupe. Poskytovatel sluzieb alebo tlac¢iarett moze napriklad vytvorit zastupcu
tla¢ovej farby, ak dokument obsahuje dve podobné priame farby, pri¢om sa vyZaduje len jedna z nich.

Rezim zobrazenia referen¢nych objektov XObject
Zobrazit ciele referenénych objektov XObject Urcuje typ dokumentov, v ktorych je mozné zobrazit referen¢né
objekty XObject.

Umiestnenie odkazovaného stiboru (Volitelné) Urcuje umiestnenie odkazovanych dokumentov.
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Upravy zobrazenia PDF

o vV .

Nastavenie zvidcsSenia strany

Pomocou nastrojov v nastrojovej liSte Vybratie a zvd¢Senie mozete menit mierku zobrazenia dokumentov PDF. V
predvolenom zobrazeni tejto nastrojovej listy sa zobrazuju len niektoré z tychto nastrojov. Ak chcete zobrazit véetky
néstroje, kliknite pravym tla¢idlom mys$i na nastrojovu listu Vybratie a zvicSenie, vyberte prikaz Zobrazit vietky
nastroje alebo Viac nastrojov a vyberte jednotlivé néstroje.

Wybratie a zvaSienie *
Ba g en
| |
A B C D E F G H | J

Vsetky ndstroje pre zvicsenie zobrazenia
A. Ndstroj ramcek zvicsenia B. Ndstroj dynamické zvicsenie C. Tlacidlo Zmensit D. Tlacidlo Zvicsit zobrazenie E. Tlacidlo menu Hodnota
zvicSenia F. Tlacidlo Skutocnd velkost G. Tlacidlo Podla Sirky H. Tlacidlo Celii stranu 1. Postivanie a zvicSovanie okna ndstroj J. Ndstroj
lupa

« Nastroj ramcek zvic$enia pracuje niekolkymi roznymi spdsobmi. MoZete pomocou neho natiahnut raméek okolo
oblasti strany, ktora ma vyplnit zobrazovaciu plochu. Alebo jednoducho kliknutim na nastroj ramcek zvacsenie
zvySte zvicSenie o vopred nastavent hodnotu, so stredom v bode, na ktory ste klikli. Ak chcete zvd¢$enie znizit
o prednastavent hodnotu, kliknite na ndstroj ramcek zvacsenia so stlacenym klavesom Ctrl.

« Nastroj dynamické zvacsenie zvacSuje zobrazenia pri tahani nahor po strane a zmensuje zobrazenie pri tahani
nadol. Ak pouzivate koliesko mys$i, tento nastroj priblizuje pri otac¢ani kolieskom dopredu a oddaluje pri otacani
dozadu.

+ Pomocou tlacidiel Zvacsit a Zmensit je mozné menit mierku zobrazenia dokumentu o prednastavené hodnoty.

+ Volba Hodnota zvd¢$enia zmeni zobrazenie strany podla hodnoty v percentach, ktorua zadate alebo vyberiete
z rozbalovacieho menu.

« Skutoc¢nd velkost zobrazi stranu v 100% zvacseni.
« Podla $irky upravi zvic¢Senie tak, aby PDF vodorovne vyplnil panel dokumentu.
+ Polozka Na celu stranu upravuje zvaé$enie tak, aby sa na paneli dokumentu zvislo zobrazila cela jedna strana.

+ Nastroj Posuvanie a zvd¢$ovanie okna upravuje mierku zobrazenia a polohu zobrazenej oblasti podla
nastavitelného obdlznika v nahladovom zobrazeni miniatury strany v okne nastroja Postivanie a zva¢$ovanie okna.

-V okne nastroja Lupa sa zobrazi zvi¢send ¢ast PDF zodpovedajtica ploche ohrani¢enej nastavitelnym obdiznikom
v paneli dokumentu.

Zmena velkosti zobrazenia strany podla okna
+ Ak chcete zmenit velkost zobrazenia strany tak, aby presne vyplnila panel dokumentu, vyberte
Zobrazenie > Zvacsenie > Cela strana.

« Ak chcete zmenit velkost zobrazenia strany podla $irky okna, vyberte Zobrazenie > Zvicenie > Podla $irky. Cast
strany moze byt mimo zobrazenia.

« Ak chcete zmenit velkost zobrazenia strany podla vysky okna, vyberte Zobrazenie > Zvi¢enie > Podla vysky. Cast
strany moze byt mimo zobrazenia.

« Ak chcete, aby text a obrazky na strane vyplnili $irku okna, vyberte Zobrazenie > Zvi¢senie > Podla obsahu. Cast
strany moze byt mimo zobrazenia.
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Ak chcete zobrazit kldvesové skratky pre zmenu velkosti dokumentu, otvorte menu Zobrazenie.

Zobrazi stranu v skutocnej velkosti.

% Vyberte Zobrazenia > Zvicsenie > Skutoc¢na velkost.

Skutocna velkost strany PDF je typicky 100 %, ale pri vytvarani dokumentu ju moZete nastavit na int iroven zvacsenia.

Zmena mierky zobrazenia pomocou nastrojov z listy Zvacsenie
% Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ V nastrojovej liste kliknite na tla¢idlo Zvacsit # alebo Zmensit zobrazenie & .

+ Zadajte mierku zobrazenia v percentich v néstrojovej lifte Vybratie a zvicsenie. Pozadovanu hodnotu moézete
zapisat, alebo ju vybrat z rozbalovacieho menu.

- Tahanim néstroja raméek zvicsenia ™ definujte na strane plochu, ktorou chcete vyplnit panel dokumentu.

+ Nastrojom Dynamické zvi¢Senie #4, tahajte hore, ak chcete mierku zobrazenia zvicsit, alebo naopak dole, ak chcete
mierku zobrazenia zmensit.

Ak je zvoleny ndstroj Rdmcek zvicSenia, zobrazenie moézZete zmensit kliknutim alebo tahanim mysou so stlacenym
klavesom Ctrl. Podrzanim Shift prepnete dolasne z ndstroja Rdmcek zvicsenie na ndstroj Dynamické zvicsenie.

Zmena mierky zobrazenia pomocou nastroja Posuvanie a zva¢sovanie okna

1 Vyberte Nastroje > Vyber a zvicsenie > Panoramovanie a zvi¢Sovanie okna, alebo vyberte nastroj Panoramovanie
a zvicSovanie okna & v nastrojovej liste Vyber a zvdcsenie.

2 Vykonajte lubovolny z nasledujtcich dkonov:

« Tahanim za tiahla riméeka v okne Postvanie a zvi¢$ovanie zmeiite zvicSenie dokumentu.
« potiahnutim stredu raimceka sa posuniete do oblasti, ktora chcete vidiet.

« Kliknutim na naviga¢né tla¢idla prejdite na int stranu.

« Zadajte pozadovant hodnotu do textového pola zvicsenia alebo zmente mierku zobrazenia dokumentu o
prednastavené hodnoty kliknutim na tla¢idlo so znamienkom plus ' alebo tlacidlo so znamienkom minus &',

Zmena mierky zobrazenia pomocou nastroja Lupa
1 Vyberte Nastroje > Vyber a zvi¢Senie > Lupa alebo vyberte néstroj Lupa ® z nastrojovej listy Vyber a zvi&senie,
ak je zobrazeny.

2 Kliknite na oblast dokumentu, ktort chcete zobrazit podrobnejsie. V dokumente sa zobrazi obdlznik odpovedajuci
ploche zobrazenej v okne nastroja Lupa. Presivanim mysou alebo zmenou velkosti tohto obdlznika mozete zmenit
zobrazenie v okne néstroja Lupa.

3 Ak chcete zmenit mieru zvd¢$enia néstroja Lupa, vykonajte lubovolny z tychto tkonov:
+ Pretiahnite jazdca.
+ Kliknite na tlacidlo plus alebo minus.

+ Zadajte hodnotu do textového pola na zvicsenie.
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Mastroj lupa

A

Pouzitie ndstroja Lupa na zobrazenie zvicSenej oblasti dokumentu.

Pozndmka: Ak chcete zmenit farbu obdlznika ndstroja Lupa, kliknite na rozbalovacie menu Farba Ciary v pravom
dolnom rohu okna ndstroja Lupa a vyberte novii farbu.

Zmena mierky zobrazenia pomocou miniatury strany
1 Kliknutim na tlacidlo Strany v Iavej ¢asti okna zobrazte miniatury stran.

2 Vyhladajte miniatdru pre aktudlnu stranu. Potom umiestnite ukazovatel nad pravy dolny roh rdmceka zobrazenia
strany, az sa ukazovatel zmeni na dvojita Sipku.

3 Tahanim rohu ramdeka zvicsite alebo zmensite zobrazenie strany.

4 Podla potreby umiestnite ukazovatel nad ramcek zobrazujuci zvic¢Senie v miniature, az sa ukazovatel zmeni na
ikonu ruky. Potom pretiahnite raméek, aby ste v paneli dokumentu zobrazili int oblast strany.

o
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e,
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Zmena predvoleného zvicsenia
1 V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte polozku Zobrazenie stran.

2 Otvorte rozbalovacie menu ZvicSenie a vyberte predvolenu uroven zvié$enia.
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Zobrazenie oblasti zvac¢Senej strany, ktoré st mimo obrazovku
Ked zobrazenie velmi zvicsite, mozno uvidite len ¢ast strany. Zobrazenie mozete posuvat na iné Casti strany bez toho,
aby ste zmenili troven zvicsenia.

% Vykonajte [ubovolny z tychto tkonov:

« Pre pohyb po strane hore a dole pouzite zvislé posuvniky, pre pohyb doprava a dolava pouzite vodorovné
posuvniky.

+ Vyberte nastroj Ruka na nastrojovej liste Vybratie a zvicSenie alebo vyberte polozku Naéstroje > Vybratie
a zvdcSenie > Nastroj ruka, ¢o vam umozni my$ou postvat prislu$nt stranu rovnako, ako keby ste postvali list
papiera po stole.

Pozri tiez
,»O vrstvach v PDF® na strane 303

Nastavenie rozlozenia a orientacie stran

Zmena usporiadania strdn je uzitocnd najmai vtedy, ked chcete dokument zmensit tak, aby ste ziskali prehlad o jeho
usporiadani. Pri prezerani dokumentov PDF moézZete pouzit toto usporiadanie stran:

Jednastrana Zobrazilen jednu stranu tak, aby sa nezobrazovali ¢asti Ziadnych inych stran.
Jedna strana priebezne Zobrazi strany v stivislom zvislom stlpci, ktory ma sirku jednej strany.
Dvojstrany Zobrazi vidy len jednu dvojstranu tak, aby sa nezobrazovali ¢asti ziadnych inych stran.

Dvojstrany priebezne Zobrazi protilahlé strany usporiadané v dvojiciach vedla seba v suvislom zvislom stlpci.

L ? -
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| Company
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%

RozloZenie strdn Jedna strana, Jedna strana priebezne, Dvojstrany a Dvojstrany priebezne

Nastavenie usporiadania stran
« Ak chcete strany zobrazovat po jednej, vyberte Zobrazenie > Zobrazenie stran > Jedna strana.

Ak chcete strany zobrazovat po dvoch, vedla seba, vyberte Zobrazenie > Zobrazenie stran > protilahlé.

+ Akchcete strany prechadzat priebezne jednu po druhej, vyberte Zobrazenie > Zobrazenie strdn > Priebezné - jedna
strana.

Ak chcete prechadzat priebezne po dvoch stranach naraz, vyberte Zobrazenie > Zobrazenie strdn > Priebezne -
protilahlé.

+ Ak chcete zobrazit prvu stranu viacstranového dokumentu samostatne na pravej strane, najprv vyberte volbu
Protilahlé alebo Priebezne - protilahlé. Potom vyberte Zobrazenia > Zobrazenie stran > Zobrazif titulnd stranu pri
zobrazeni dvojstran.

Ak chcete na néstrojovej liSte Zobrazenie stran zobrazit tlacidld pre kazdu z tychto volieb, vyberte polozku Zobrazenia
> Nastrojové li§ty > Viac nastrojov a potom vyberte dalsie tla¢idla v dialégovom okne Viac néstrojov.

Pozndmka: V usporiadani Jedna strana sa prikazom Upravy > Vybrat vietko vyberie cely text na platnej strane. V
ostatnych usporiadaniach vyberie prikaz Vybrat vietko cely text v PDF.
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Otocenie zobrazenia strany

Zobrazenie strany mozete otacat v krokoch po 90 stupiioch. Tym sa zmeni zobrazenie strany, ale nie jej skuto¢na
orientacia. Ttto zmenu nie je mozné ulozit

% Vyberte polozku Zobrazit > Otocit zobrazenie > Doprava alebo Dolava alebo kliknite na tlagidlo Oto¢it doprava '
alebo na tlac¢idlo Oto¢it dolava [l na néstrojove;j lidte.

Pozndmka: Ak chcete uloZit otocenie v dokumente, vyberte polozku Dokument > Oto(it strany.

Zmena predvoleného usporiadania strany
1V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategérie a vyberte polozku Zobrazenie stran.

2 Otvorte menu Rozlozenie strany a vyberte volby Automaticky, Jedna strana, Jedna strana priebezne, Dvojstrany
alebo Dvojstrany priebeZne.

Pozndmbka: Stibor PDF sa otvori s rozloZenim strany vybratym v Predvolbdch v pripade, Ze vo Vlastnostiach dokumentu
nie je vybraté iné rozloZenie strany (Stibor > Vlastnosti > Pociatocné zobrazenie). Nastavenie Viastnosti dokumentu
prepisSe nastavenie Predvolby. Ak pouzivate Viastnosti dokumentu, uloZte a zavrite dokument, aby sa zmeny prejavili.
Ak nastavenia zabezpecenia nebrdania zmendm, uzivatelia aplikdcie Acrobat mézZu menit poliatocné zobrazenie.
UZzivatelia aplikdcie Reader nemdzZu menit pociatocné zobrazenie.

Pozri tiez

»Otvaranie PDF* na strane 21

Pouzitie zobrazenia s rozdelenym oknom

PDF mozete prehliadat s panelom dokumentu rozdelenym na dva panely (prikaz Rozdelit) alebo na $tyri panely
(prikaz Tabulkové rozdelenie).

Prikazom Rozdelit mozete v aktivnom paneli postivat zobrazenie, menit droven zvicsenia alebo prejst na ind stranu
bez toho, aby ste tym ovplyvnili druhy panel.

Zobrazenie s tabulkovym rozdelenim je uzito¢né, ak chcete pri prezerani velkej tabulky zachovat viditelné nadpisy
stlpcov a riadkov. V tomto rezime zmena zvic¢ienia v jednom paneli zmeni zvi¢3enie aj vo vietkych ostatnych
paneloch. Rolovanie je vo vSetkych paneloch tiez rovnaké. vodorovné rolovanie panelu tiez roluje panely nad nim
a pod nim; zvislé rolovanie tiez roluje panely vlavo a vpravo od tohto panelu.

1 Za¢nite tvorbu pozadovaného typu rozdeleného zobrazenia:

+ Ak chcete zobrazenie rozdelit na dva panely, vyberte Oknd > Rozdelit, alebo pretiahnite $edy raméek nad zvislym
posuvnikom.

+ Ak chcete zobrazenie rozdelit na $tyri panely so synchronizovanym rolovanim a iroviiami zvi¢enia, vyberte Okna
> Tabulkové rozdelenie.

2 Velkost panelov nastavte podla potreby potiahnutim deliacich li$t hore, dole, doprava alebo dolava.
3 Podla potreby upravte droven zvicsenia:

+ Vrozdelenom zobrazeni mozete panel aktivovat kliknutim na neho a zmenit potom Groven zvaésenia iba pre tento
panel.

'V zobrazeni s tabulkovym rozdelenim upravenim trovne zvicsenia zmenite zobrazenie vo vietkych styroch
paneloch.

4 Rolujte podla potreby:

+ Vrozdelenom zobrazeni aktivujete panel kliknutim a rolovanim ovplyvnite iba jeho obsah.
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+ Vzobrazenis tabulkovym rozdelenim kliknete na panel a zvislym rolovanim zmenite zobrazenie aktivneho panelu
a panelu vedla neho. Vodorovnym rolovanim zmenite zobrazenie v aktivnom paneli a paneli nad a pod nim.

5 Chcete obnovit zobrazenie v jednom paneli, vyberte Okna > Odstranit rozdelenie.

Prezeranie dokumentu vo viacerych oknach

Pomocou prikazu Nové okno mozete pre jeden dokument vytvorit viac okien. Nové okna maja rovnaka velkost,
zvidSenie a usporiadanie ako originalne okno a otvoria sa na rovnakej strane a nad originalnym oknom. Ked otvorite
nové okno, prida Acrobat k pévodnému nazvu stiboru priponu 1 a novému oknu priradi priponu 2. Mdzete otvorit aj
viac okien a pripona sa pre kazdé nové okno o jednotku zvy$i. Zavretie okna sposobi, Ze sa zostdvajuce otvorené okna
precisluji; to znamena, Ze ked mate pit otvorenych okien a zavriete okno, ktoré ste otvorili ako tretie, okna sa
precisluju s priponami 1 az 4.

Pozndmka: Tdto funkcia nie je dostupnd, ked prezerdte dokumenty PDF vo webovom prehliada(i.

Otvorenie nového okna
% Vyberte Okna > Nové okno.

Zatvorenie okna
% Kliknite na zatvaracie tlac¢idlo okna. Budete vyzvani, aby ste ulozZili vykonané zmeny. Ak je otvorené viac okien ako
jedno, dokument sa pri zatvoreni okna nezatvori.

Zatvorenie vietkych okien dokumentu
% Vyberte Subor > Zatvorit. Pred zatvorenim jednotlivych okien budete vyzvani, aby ste ulozili vykonané zmeny.

Zobrazenie PDF v rezime hrabky ciar

V zobrazeni hribky ¢iar sa zobrazuju ¢iary s hrabkami definovanymi v dokumente PDF. Ak je zobrazenie hrubky ¢iar
vypnuté, na Ciary sa aplikuje konstantna hrubka tahu (jeden obrazovy bod) bez ohladu na zvéacSenie. Pri tlaci
dokumentu sa tah vytla¢i v skuto¢nej hribke.

% vyberte Zobrazenie > Hrubky ¢iar. Ak chcete zobrazenie hrubky ¢iar vypnut, vyberte prikaz Zobrazenia > Hrubky
Ciar eSte raz.

Pozndmbka: Pri prezerani dokumentov PDF vo webovom prehliadaci nemoZete vypniit zobrazenie hriibky Ciar.

Mriezky, vodidla a meranie

Zobrazenie mriezok

Pomocou mriezky mozete presne zarovnat text a objekty v dokumente. Ked je mriezka zapnuta, je viditelna nad
dokumentom. Zo zapnutou volbou Pritahovat na mriezku sa objekt pri presune zarovna na najblizsej ¢iare mriezky.

Zobrazenie alebo skrytie mriezky

% Vyberte Zobrazenia > Mriezka. Ked je mriezka zobrazen4, zobrazi sa vedla tohto prikazu zaskrtnutie.

Zapnutie alebo vypnutie volby Pritahovat na mriezku

% Vyberte Zobrazenia > Pritahovat na mriezku. Ked je tato volba zapnuta, zobrazi sa vedla nazvu prikazu zagkrtnutie.
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Zmena vzhladu mriezky

1V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte polozku Jednotky a vodidla.

2 Ak chcete zmenit nastavenie mriezky, vykonajte lubovolny z tychto ikonov:

« Ak chcete zmenif medzery medzi ¢iarami mriezky, zadajte pozadovant hodnotu do poli Sirka medzi ¢iarami a
Vys$ka medzi ¢iarami.

+ Ak chcete zmenit za¢iatok mriezky, zadajte pozadovanu hodnotu do poli Posun mriezky od lavého okraja a Posun
mriezky od horného okraja.

« Ak chcete zmenit pocet vedlajsich dielikov v §tvorci mriezky, zadajte hodnotu pre vedlajsie dieliky. Ciary vedajsich
dielikov st svetlejsie ako ¢iary mriezky.

+ Ak chcete zmenit farbu ¢iar mriezky, kliknite na $tvorcek Farba ¢iar mriezky a vyberte nova farbu na paneli Farby.

Vytvaranie vodiacich list

Vodorovné a zvislé pravitka umoznuji kontrolu velkosti objektov v dokumentoch. Mézete tiez v dokumente vytvorit
vodidla, ktoré st uzito¢né najmi pre zarovnavanie objektov, ako st polia formuldrov. MéZete zmenit jednotky
merania a farbu pravitok.

Vytvaranie novych vodiacich list
1 Vyberte Zobrazenia > Pravitka.

2 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« Tahajte dole z vodorovného pravitka, ak chcete vytvorif vodorovnu vodiacu listu, alebo tahajte doprava zo zvislého
pravitka, ak chcete vytvorit zvisld vodiacu listu.

+ Kliknite dvakrat na urcité miesto na vodorovnom pravitku, ak tam chcete vytvorit zvislta vodiacu listu, alebo
kliknite dvakrat na zvislé pravitko, ak chcete vytvorit vodorovnu vodiacu listu.

Zobrazenie alebo skrytie vodiacich list
% Vyberte Zobrazenia > Vodidla.

Premiestnenie alebo odstranenie vodiacich list

% Kliknutim vyberte vodiacu li§tu a potom ju pretiahnite do novej polohy, alebo stla¢te Delete. Ak chcete odstranit
vietky vodidla, kliknite pravym tlacidlom mys3i v oblasti pravitka a vyberte volbu Vymazat vietky vodidla alebo
Vymazat vodidld na strane.

Zmena farby vodiacich list
1V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte polozku Jednotky a vodidla.

2 Kliknite na $tvoréek Farba vodidla a v rozbalovacom menu Farba vyberte novu farbu.

Meranie vysky, Sirky alebo plochy objektov

Pomocou ndstrojov na meranie mozete merat vzdialenosti a plochy objektov v dokumentoch PDF. Nastroje na
meranie st vhodné na zobrazenie vzdialenosti a ploch, ktoré sa vztahuju k objektom vo formuléroch alebo kresbach
CAD. Tieto nastroje mozete pouzit aj na meranie urcitych ploch v dokumente pred jeho odoslanim do profesionalnej
tla¢iarne. Pre uzivatelov aplikacie Reader st ndstroje na meranie dostupné len vtedy, ak tvorca dokumentu PDF povoli
funkcie merania.
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Pri pouzivani néstrojov na meranie sa na paneli informacii o merani zobrazuju informacie o merani, ako napriklad
aktualne merania, hodnoty rozdielu a mierka.

Typy prichytenia Typy merania
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Nastroj vzdialenost’

Wzdialenost’s 47,82 mm
Uhol: 48,65

A% 35,90mm AY: 31,59 mm

Mierka zvadSenia: 1 mm= 1 mm

B
C

Meracie ndstroje

A. Meranie, ndstrojovd lista B. Merany objekt C. Panel informdcii o merani

1 Vyberte polozku Nastroje > Analyza > Ndstroj mierka.

2 Ak chcete merat plochy v dokumente PDF, vyberte niektory z nasledujticich typov merania:

+ Vyberte néstroj vzdialenost -, ak chcete zmerat vzdialenost medzi dvomi bodmi. Kliknite na prvy bod, presuiite
ukazovatel do druhého bodu a znova kliknite.

+ Vyberte nastroj obvod ™[, ak chcete zmerat celkovu vzdialenost medzi viacerymi bodmi. Kliknite na véetky body,
ktorych celkovu vzdialenost chcete zmerat. Potom dvakrat kliknite na posledny bod.

+ Vyberte néstroj plocha "=, ak chcete zmerat plochu vo vnutri ¢iary, ktort nakreslite. Kliknite na vietky body,
ktorych celkovt vzdialenost chcete zmerat. Po kliknuti na najmenej dva body kliknite na prvy bod, aby ste
uzatvorili merand plochu.

3 Pri merani objektov vykonajte lubovolné z tychto tikonov:

Ak chcete meranie pritiahnut ku koncu ¢iary, vyberte prikaz Pritahovat k cestam Y

+ Ak chcete meranie pritiahnut ku koncovému bodu ¢iary, vyberte prikaz Pritahovat ku koncovym bodom .
+ Ak chcete meranie pritiahnut k strednému bodu ¢iary, vyberte prikaz Pritahovat ku strednym bodom .
Ak chcete meranie pritiahnut k priese¢niku viacerych ¢iar, vyberte prikaz Pritahovat ku priese¢nikom X.
Ak chcete ¢iary merania obmedzit na nasobky 45°, podrzte stlaceny klaves Shift.

+ Ak chcete meranie prerusit, kliknite pravym tla¢idlom mysi a vyberte polozku Zrusit meranie.

Ak chcete odstranit oznacenie merania, kliknite naf nastrojom merania a stlacte klaves Delete.

Pozri tiez

»Zmena vzhladu vasich pozndmok® na strane 154

Volby nastrojov na meranie

Ak chcete nastavit volby nastrojov na meranie, pouzite menu, ktoré sa zobrazi po kliknuti pravym tla¢idlom mysi.
Zmenit mierku zvdésenia Zmeni mierku zvacSenia (napriklad 3:2) a jednotku merania v oblasti kreslenia.

Zmenit Stitok oznaéenia Prida alebo zmeni text, ktory sa zobrazuje pri merani.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 48
Pracovna plocha

Zakazat/Povolit zna¢ky merania Ak je tato funkcia povolend, nakreslené ¢iary merania sa pridaji do dokumentu PDF.
Ak je tato funkcia zakdzan4, ¢iary merania sa stratia pri zaCati merania iného objektu alebo vybere iného nastroja.

Zapnit/Vypnit kolmé Ak je tato funkcia povolend, mozete pouzit len kolmé ¢iary merania.

Zobrazit/Skryt pravitka Zobrazi alebo skryje zvislé a vodorovné pravitko na strane. (Ma rovnaky efekt ako prikaz
Zobrazit > Pravitka.)

Pritahovat/Nepritahovat k obsahu strany Zapne alebo vypne vsetky povolené pritahovania.
Export merania do aplikacie Excel UloZi informacie vSetkych merani v dokumente PDF do siboru .CSV.

Predvolby Otvorte predvolby merania 2D.

Predvolby merania
Zmenou predvolieb 2D merania uréite, ako sa buda merat 2D data.

Pozndmbka: V aplikdcii Reader sa predvolby merania uplatiiujii na dokumenty PDF s povolenym vytvdranim pozndmok.

Pouzit mierku a jednotky z dokumentu (ked'existuju) Ak je povolena tato volba, aplikuji sa merania pouzivajuce
jednotky odvodené z pévodného dokumentu, ak existuji. Zruste vyber tejto volby, ak chcete ur¢it jednotky merani
rucne.

Pouzit pravouhlé &iary Ak je tato funkcia povolend, mozete pouzit len kolmé ¢iary merania.

Farba ¢iary merani Urcuje farbu alebo ¢iaru, ktora sa zobrazi pri kresleni.

Povolit zna¢ky merania Ak je tato funkcia povolend, nakreslené ¢iary merania sa pridaju do dokumentu PDF. Ak je
tato funkcia zakdzana, ¢iary merania sa stratia pri zac¢ati merania iného objektu alebo vybere iného nastroja. Mozete
pouzit predvolené $titky merania alebo definovat vlastné stitky.

Pouzit predvolenu dizku vodi¢a (len pre Nastroj vzdialenost) Ak tito volba nie je vybratd, pri kazdom nakresleni
merania vzdialenosti musite postivanim mysi ur¢it dizku vodica.

Predvolené konce ¢éiar (len pre Nastroj vzdialenost) Urcuje vzhlad koncov ¢iar pri merani vzdialenosti.

Styl stitku (len pre Nastroj vzdialenost) Urcuje, ¢i sa $titok merania vzdialenosti nachddza vo vnutri alebo nad ¢iarou
merania.

Predvolena dizka vodiéa (len pre Nastroj vzdialenost) Urcuje dizku vodica &iary, ktory sa zobrazuje na jednej strane
bodov merania.

Predvolené rozsirenie vodi¢a nad ¢iarou (len pre Nastroj vzdialenost) Urcuje dizku rozsirenia vodica, ktory sa
nachadza nad ¢iarou merania.

Predvoleny posun vodi¢a od bodov &iary (len pre Nastroj vzdialenost) Urcuje velkost medzery medzi bodmi merania
a vodi¢om.

Nastavenie pritahovani pre 2D Urcuje spravanie pritahovania. Citlivost naznacuje, ako blizko musi byt ukazovatel,
aby doslo k pritiahnutiu k polozke. Volba Farba tipov pritahovania urcuje farbu ¢iary pritahovania, ktora sa zobrazi,
ked podrzite ukazovatel nad objektom.

Zobrazenie suradnic kurzora

Suradnice kurzora zobrazuju polohu ukazovatela v siradnicovej sustave panela dokumentu. Pociatok stradnic je
v lavom hornom rohu dokumentu. V ramci siradnic kurzora sa zobrazuje aj $irka a vyska vybratého objektu pri
zmene jeho velkosti.
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Zobrazenie suradnicXayY
1 Vyberte volby Zobrazit > Stradnice kurzora.

2 Posuvajte ukazovatel mysi a sledujte suradnice X a Y.

Zmena jednotiek merania suradnic kurzora
1V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte volbu Jednotky a vodidla.

2 V menu Jednotky strany a pravitok vyberte iné jednotky merania.

Organizator

Okno Organizatora - prehlad

Organizator vim pomoze najst subory PDF, ktoré ste uz mali otvorené, a subory PDF, ktoré ste usporiadali do kolekcif
a obltbenych poloziek. Pomocou Organizatora méZete prehliadat miniattry stran PDF, aby ste rychlo nasli subory.
Pomocou nastroja Organizator mdzete usporiadat suvisiace dokumenty PDF bez toho, aby ste museli zmenit ich
umiestnenie v §trukture siborov. Organizator je mozné pouzit aj na rychle prechddzanie, vyhladavanie a usporiadanie
naposledy zobrazenych dokumentov PDF.

Organizator a prikazy s nim suvisiace st dostupné v menu Subor. Ked v Organizatore vyberiete jeden alebo viac
suborov, mozete spustit jednu z niekolkych roznych tloh pomocou tla¢idiel nad zoznamom stiborov.
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Panel kategorii
Panel kategorii v okne Organizatora je zvislo rozdeleny do oddielov obsahujucich jednotlivé kategorie. Tieto polozky
vam mozu pomoct najst a usporiadat PDF uloZené na vasom pocitadi, na sieti alebo na webe:

Histéria Obsahuje podkategodrie, v ktorych st uvedené vsetky PDF, ktoré ste otvorili v priebehu uréeného ¢asového
obdobia. Histéria sa aktualizuje pri kazdom otvoreni dokumentu PDF a neumoziniuje menit ndzvy podkategdrii ani
ru¢ne pridavat dokumenty PDF. Cely obsah histdrie v§ak moZete vymazat pomocou tlac¢idla Vymazat historiu na
paneli siborov. Mozete tieZ zadat maximélnu dizku historie stiboru, alebo ju vypnut. Otvorte dialégové okno
Predvolby, prejdite do ¢asti Dokumenty a vyberte hodnotu v poli Pamiitat si subory v histérii Organizatora po.

Tento po¢itaé¢ Obsahuje zoznam pevnych diskov a prie¢inkov v aktudlnej hierarchii. Tato kategéria je uZito¢na najma
v pripade, Ze presne viete, kde je urcité PDF ulozené.

Oblubené miesta Obsahuje zoznam priecinkov, miest na sieti a webovych adresarov, ktoré ste ur¢ili ako svoje
oblubené cielové miesta. Tato kategoéria pracuje podobne ako zalozky alebo oblibené cielové miesta a pouziva sa na
rychly pristup vo webovom prehliadaci. V tomto pripade st v$ak cielovymi miestami prie¢inky alebo pevné disky
obsahujtice dokumenty PDF. Cielové miesta mozZete pridat do zoznamu Obltibené miesta alebo médzete miesta zo
zoznamu odstranit, ale nazvy cielovych miest nemozete menit.

Kolekcie Obsahuje prie¢inky kolekcii, v ktorych st uvedené vietky PDF, ktoré ste priradili k prislu§nému prie¢inku
kolekcie. Kazdy priecinok kolekcie méze ukazovat na viacero dokumentov PDF bez ohladu na to, kde st dokumenty
PDF umiestnené. Jeden prie¢inok kolekcie moze napriklad obsahovat dokumenty PDF, ktoré sa nachadzaji v roznych
priecinkoch pocitaca, v sieti alebo na webe. M6Zete zmenit ndzvy jednotlivych priec¢inkov kolekcii, pridavat nové
priecinky kolekcii a pridavat dokumenty PDF do priecinkov kolekeii.

Pozndmka: Kolekcie aj portfélia PDF obsahujii viac dokumentov PDF, ale vyznamne sa od seba lisia. Portfolio PDF je
samo osebe stiborom PDF, ktory moZe pozostdvat z viacerych siiborov, a ktory existuje v priecinku vo vasom pocitaci.
Portfélio PDF moéZete napriklad priloZit k e-mailovej sprdve. Kolekcie sii skér nieco ako pripomienky, ktoré vam
pomdhaji ndjst navzdjom suvisiace subory, ktoré mézu byt vo vasom pocitaci uloZené na roznych miestach.

Panel siborov

Na paneli suborov v okne Organizitor sa nachadza zoznam dokumentov PDF, ktoré st v ramci podkategérie alebo
prie¢inka vybraté na paneli kategorii, pricom pre kazdu polozku PDF sa zobrazuje nazov stiboru, ddtum upravy, pocet
stran, velkost suboru, umiestnenie a miniatdra prvej strany. Zoznam mozete usporiadat podla nazvu stiboru,
informacif metadat, po¢tu stran, velkosti suboru, ditumu zmeny a daitumu posledného otvorenia.

Pomocou tlacidiel v hornej ¢asti okna Organizator moZete otvdrat, tlacit, odosielat e-mailom alebo kombinovat
vybraté dokumenty PDF. Okrem toho mozZete vybraty subor PDF odoslat na recenziu alebo na schvalenie.

Panel stran
V paneli stran v okne Organizdtor sa zobrazuju miniatary vSetkych stran vo vSetkych siboroch PDF, ktoré st vybraté
v paneli suborov. Jazdec Zvic¢Senie a tla¢idla v dolnej ¢asti panelu stran umoziuju nastavit velkost miniatdr stran.
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Nastavenie okna Organizator

Zobrazenie okna Organizator moZete zmenit.

Pozri tiez

»Dalsie volby na kombinovanie suborov® na strane 111

»Zalatie recenzie“ na strane 142

Zobrazenie okna Organizator
% Vyberte Subor > Organizator > Otvorit Organizator.
Okno Organizdtor nie je potrebné otvdrat, ak chcete otvorit PDF, ktoré je v kolekcii, vytvorit novii kolekciu, pridat

otvorené PDF do kolekcie alebo otvorit PDF z histérie skor otvorenych PDF. Ak chcete pouZit prikazy pre tieto
operdcie, vyberte Stibor > Organizdtor alebo Stibor > Histéria.

Zmena velkosti okna Organizatora a jeho panelov
Ak chcete zmenit pomernt velkost panelu vzhladom k ostatnym panelom, pretiahnite zvislu ¢iaru, ktora oddeluje
dva panely.

+ Ak chcete zmenit velkost celého okna Organizatora, pretiahnite lavy, pravy alebo dolny okraj okna.

Usporiadanie zoznamu v paneli stiborov
1V pripade potreby vyberte podkategériu alebo prie¢inok v paneli kategorii, aby sa v paneli suborov zobrazili sibory PDF.

2V paneli suborov vykonajte lubovoIné z tychto ukonov:

Ak chcete usporiadat zoznam stiborov PDF podla ur¢itej vlastnosti, vyberte ttito vlastnost z menu Usporiadat
podla.

« Ak chcete zmenit smer usporiadania, kliknite na tla¢idlo vzostupného poradia = alebo na tla¢idlo zostupného
poradia & vpravo od menu Usporiadat podla.

+ Ak chcete zobrazit umiestnenie vybratych dokumentov PDF, kliknite pravym tlacidlom mys3i a vyberte prikaz
Zobrazit v Prieskumnikovi Windows.
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Usporiadanie kolekcii PDF

V okne Organizatora mézete menit kolekcie PDF.

Pridanie PDF do kolekcie

% Vykonajte lubovolny z nasledujtcich tkonov:

« Kliknite pravym tlacidlom mysi na kolekciu, vyberte volbu Pridat stibory, vyberte jeden alebo viacero suborov PDF
a kliknite na prikaz Pridat.

« Kliknite pravym tlacidlom mysi na dokument PDF na paneli suborov a vyberte polozku Pridat do kolekcie > [ndzov
kolekcie].

+  Mysou presuiite dokument PDF z pracovnej plochy alebo z prie¢inka do kolekcie na paneli kategorii.

+ Vyberte podkategdriu v kategorii Historia, Tento pocita¢ alebo Oblubené miesta a pretiahnite PDF z panelu
suborov do pozadovanej kolekcie.

« Vaplikdcii Acrobat otvorte PDF a vyberte Subor > Organizator > Pridat do kolekcie. Potom bud vyberte kolekciu,
do ktorej chcete PDF pridat, alebo kliknite na Nova kolekcia, zadajte nazov a kliknite na Vytvorit.

Lubovolné PDF z kolekcie moéZete otvorit pomocou tlatidla Otvorit [ ] v okne Organizdtora alebo volbou ndzvu

stiboru PDF z podmenu priamo v aplikdcii Acrobat. Ak chcete niektoré PDF z kolekcie otvorif v aplikdcii Acrobat,
vyberte Kolekcie > [ndzov kolekcie] > [ndzov stiboru PDF] z podmenu Stibor > Organizdtor alebo z menu Organizdtor
= v ndstrojovej liste.

Upravy prieéinkov kolekcii

« Ak chcete kolekciu premenovat, kliknite pravym tla¢idlom mysi na nazov kolekcie, vyberte volbu Premenovat
kolekciu a potom zadajte novy nazov.

« Ak chcete odstranit kolekciu, kliknite pravym tla¢idlom mysi na nazov kolekcie, vyberte volbu Odstranit kolekciu
a potom v dialégovom okne na potvrdenie kliknite na tla¢idlo Ano. Stbory PDF, ktoré boli v kolekcii, sa
neodstrania zo svojich pévodnych umiestneni.

- Ak chcete vytvorit novu kolekciu, kliknite na tla¢idlo Vytvorit novi kolekciu [ # v okne Organizitor. Alebo
v aplikacii Acrobat vyberte Stibor > Organizator > Vytvorit nova kolekciu. Zadajte nazov kolekcie.

Premiestnenie PDF do inej kolekcie

% Ak chcete premiestnit dokument PDF z jednej kolekcie do druhej, vyberte kolekciu, ktora obsahuje dokument
PDF, kliknite pravym tla¢idlom mys$i na sibor PDF na paneli suborov a vyberte volbu Presunut do kolekcie >
[ndzov kolekcie].

Odstranenie dokumentu PDF z kolekcie

% Ak chcete odstranit dokument PDF z kolekcie, vyberte dant kolekciu, kliknite na dokument PDF na paneli suborov
a stlacte klaves Delete.

Usporiadanie suborov PDF pomocou kategorie Obltibené miesta

1 Ak chcete do kategérie pridat existujuci prie¢inok alebo pevny disk, kliknite na tla¢idlo Pridat obltibené miesto ¥,
vyberte priecinok alebo pevny disk a kliknite na tlacidlo OK.

2 Ak chcete odstranit prie¢inok alebo pevny disk zo zoznamu Oblubené miesta, kliknite pravym tla¢idlom mysi na
polozku a vyberte volbu Odstranit [ndzov priecinka] z oblibenych miest.
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Rozbalenie zobrazeni na paneli kategorii

Polozky na paneli kategorii mozete rozbalit alebo zbalit a zobrazit alebo skryt tak podrobnosti struktury. Ak vyberiete
kategoriu data, zobrazia sa priecinky alebo kolekcie vsetkych PDF v tejto polozke v paneli stran.

Rozbalenie kategorie Organizatora

1 Kliknite na ikonu nalavo od kategérie alebo prie¢inka.

2 Vyberte podkategdriu alebo priecinok pod hlavnou kategériou.

Rozbalenie Struktuiry saborov

% Vyberte priecinok v kategdrii Tento pocitac. VSetky PDF z tohto priecinka sa zobrazia v zozname v paneli stiborov.

Spustenie ulohy z panelu suborov v Organizatore

1 Vyberte podkategériu alebo priec¢inok pod hlavnou kategériou v paneli kategorii, aby ste zobrazili suibory PDF
v paneli suborov.

2 Vyberte jeden alebo viac suborov.

3 Ak chcete s vybratymi subormi PDF vykonat nejaku akciu, kliknite na jedno z tla¢idiel tloh v hornej ¢asti okna
Organizdtor:

« Ak chcete sibory PDF otvorit, vytlatit alebo odoslat e-mailom, pouzite tla¢idla nad panelom suborov.

+ Ak chcete niekolko suborov PDF skombinovat do jedného stiboru PDF, kliknite na tla¢idlo Skombinovat subory
a potom postupujte podla pokynov v sprievodcovi.

+ Ak chcete zalat recenziu, vyberte dokument PDF a potom vyberte polozku Poslat na recenziu > Odoslat na
zdielanu reviziu alebo polozku Poslat na recenziu > PriloZit pre e-mailovt recenziu.

Pozri tiez

»Dalsie volby na kombinovanie suborov® na strane 111

»Zalatie recenzie“ na strane 142

Vymazanie historie otvorenych PDF
1 Vyberte podkategériu Historie v paneli kategorii.

2V paneli suborov kliknite na Odstranit historiu.

Udrzba softvéru

O procese aktualizacie

Subory a komponenty aplikdcie Acrobat je mozné aktualizovat niekolkymi r6znymi spésobmi. Niektoré aktualizacie
st dostupné, ked otvorite PDF, ktory automaticky spusti proces aktualizacie. Ak napriklad otvorite formuldr, ktory
pouziva pisma pre azijské jazyky, zobrazi sa otazka, &i sa maju tieto pisma stiahnut. Dalsie aktualizicie sd dostupné len
v menu Pomocnik a musite ich instalovat ru¢ne. Niektoré aktualizacie st dostupné automaticky i ru¢ne.

V zévislosti od nastavenia predvolieb sa aktualizacie stiahnu na pozadi.
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Aktualizacia softvéru

% Vyberte polozku Pomocnik > Skontrolovat aktualizacie a postupujte podla pokynov na obrazovke.

Zmena predvolieb aktualizacii

1 Vyberte Pomocnik > Skontrolovat aktualizacie.
2 V dialégovom okne Adobe Updater kliknite na Predvolby.

3 Vyberte Automaticky kontrolovat aktualizacie Adobe a urdite, ¢i chcete automaticky kontrolovat tyzdenne alebo
mesacne a ¢i cheete aby sa vas aplikdcia spytala pred stiahnutim aktualizacie.

4 Uistite sa, ¢i je ako softvér, ktory sa bude aktualizovat, vybrata aplikdcia, ktoru pouzivate (Adobe Reader alebo
Adobe Acrobat).

5 V pripade potreby kliknite na Prechddzat a prejdite na umiestnenie, kam chcete stahované sibory ulozit.

Sprava nastavenia zabezpecenia

Ak organizacia pouziva zdsady zabezpecenia zaloZené na serveri, aplikiciu Acrobat mozete nastavit na pravidelné
vyhladavanie aktualizacii tychto zasad. Zabezpecenie zaloZené na serveri moze nastavit spravca, ktory poskytne adresu
URL, z ktorej sa budu ziskavat aktualizacie zabezpecenia.

1 V dialégovom okne Predvolby prejdite do Casti Kategorie a vyberte volbu Zabezpecenie.
V casti Nastavenie zabezpecenia vyberte volbu Nacitat nastavenie zabezpecenia zo servera.
Do pola URL zadajte adresu servera.

Zadajte, ako ¢asto sa maji vyhladavat aktualizacie zabezpecenia.

i A W N

Ak chcete, aby sa pred vyhladavanim aktualizacii zasad na serveri zobrazilo upozornenie, vyberte volbu Potvrdit
pred instalaciou.

Sprava zasuvnych modulov

Zasuvné moduly pridavaju dalsie funkcie, ale tiez zvySuju pozadovant velkost pamite. Aby ste minimalizovali naroky
na pamat, moZete nainstalovat iba tie zdsuvné moduly, ktoré budete pouzivat. Aby sa zasuvny modul spravne nacital,
musite ho ulozit do prie¢inka zdsuvnych modulov. Pri spustani aplikdcie mozete zasuvné moduly docasne vypnut.

Vypnutie zasuvného modulu
1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ (Systém Windows) Otvorte prie¢inok plug_ins (Program Files\Adobe\Acrobat 9.0\Acrobat\plug_ins).

+ (Mac OS) kliknite na ikonu aplikacia so stlacenym kldvesom Ctrl a vyberte Zobrazit obsah balika. Potom kliknite
dvakrat na prie¢inok Contents a otvorte priecinok Plug-ins.

+ (Systém UNIX) Presunte zdsuvny modul mimo prie¢inka [umiestnenie
instaldcie]/ Adobe/Reader9.0/Reader/plug_ins.

2 Vyberte zasuvné moduly, ktoré nechcete nacitat, a presunite ich z prie¢inka von. Niektoré zasuvné moduly mozu
byt v prie¢inkoch vnorenych vo vnutri prie¢inka Plug-ins.

Docasné vypnutie vietkych zasuvnych modulov
% Stlacte klaves Shift ihned po spusteni aplikacie Acrobat.
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Adobe Digital Editions

Na ¢itanie a usporiadanie elektronickych knih a dalsich publikdcii mozZete pouzit zdarma dostupny softvér Adobe®
Digital Editions. Digital Editions je samostatna webova rozsiahla internetova aplikacia (RIA), ktord nahradza funkcie
pre e-knihy z predchadzajucich verzii aplikacie Acrobat.

Ked nainstalujete aplikaciu Digital Editions, polozky z vasej existujicej knihovnicky sa automaticky importuji a budu
dostupné v novom prostredi knihovnicky aplikacie Digital Editions. Do svojej knihovnicky v aplikacii Digital Editions
mozete tiez ru¢ne importovat jednotlivé PDF.

Pozndmbka: Softvér Digital Editions sa automaticky nainstaluje do pocitaca pri prvom otvorent elektronickej knihy.

Ak chcete ziskat dal$ie informacie o softvéri Adobe Digital Editions a stiahnut tento softvér, prejdite na adresu
www.adobe.com/go/learn_acr_digital_sk.

Iné jazyky nez anglictina

Dokumenty PDF v azijskych jazykoch

Aplikdciu Acrobat moZete pouzit na zobrazenie, prehladavanie a tla¢ dokumentov PDF, ktoré obsahujui azijsky text
(tradi¢nu alebo zjednodusend ¢instinu, japoncinu a kérejc¢inu). Tieto jazyky mozete tiez pouzit pri vyplilovani
formuldrov, pridavani pozndmok a aplikovani digitalnych podpisov.

Takmer vsetky funkcie aplikdcie Acrobat podporuju tradi¢nt a zjednodusent ¢instinu, japoncinu a kérejc¢inu, ak
nainstalujete prislusné jazykové baliky pre 4zijské pisma.

V aplikdcii Acrobat v systéme Windows je potrebné nainstalovat subory podpory pre azijské jazyky pomocou uzivatelskej
ingtaldcie s vybratou volbou podpory azijskych jazykov v ¢astiach Vytvorit Adobe PDF a Zobrazit Adobe PDF.

PDFMaker a tla¢iarenn Adobe PDF pri vytvarani suborov PDF automaticky vkladaju vacsinu azijskych pisiem do
suboru. Mozete urcit, ¢i sa azijské pisma majua vkladat.
V systéme Windows mozete zobrazovat a tlacit sibory, ktoré obsahuji azijské jazyky i bez toho, Ze by ste mali

nain$talovanu podporu azijskych jazykov. Ak sa pokusite otvorit subor PDF, pre ktory je pozadovand jazykova
podpora, budete automaticky vyzvani, aby ste nainstalovali pozadované pisma.

Dokumenty PDF v azbuke, stredoeuropskych a vychodoeurdpskych jazykoch

Mozete pracovat so sibormi Adobe PDF, ktoré obsahuju text v azbuke (vratane bulhar¢iny a rustiny), stredoeurdpsky
a vychodoeurdpsky text (vratane ¢estiny, madarciny a polstiny), ak su v siboroch PDF vlozené pisma. Ak s pisma
vlozené, modzete subory zobrazovat a tlacit v lubovolnom systéme. Pre pouzivanie funkcie hladania nie je nevyhnutné,
aby boli pisma vlozené.

Pozndmka: Ak otvorite siibor PDF, v ktorom sti polia formuldrov alebo textové ramceky s tymito jazykmi, ale pisma nie
su v dokumente vloZené a nie st nainstalované vo vasom systéme, vyberte Pomocnik > Skontrolovat aktualizdcie,
a budete automaticky vyzvany, aby ste si stiahli a nainstalovali potrebné pisma.

Dokumenty PDF v hebrejskom, arabskom, thajskom a viethamskom jazyku

Aplikacia Acrobat podporuje zaddvanie a zobrazovanie thajského a vietnamského textu. Podporovany je aj arabsky
a hebrejsky text, ale iba v systéme Windows. Pri miestnom nastaveni pre arab¢inu a hebrej¢inu st $tandardne zapnuté
jazykové volby pre zapis sprava dolava (v systéme Windows).


http://www.adobe.com/go/learn_acr_digital_sk
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Zapnutie jazykov sprava dolava

Po zapnuti jazykovych volieb sprava dolava sa zobrazia prvky uzivatelského rozhrania pre nastavenie smeru odseku,
$tylu ¢islic a ligatar. Ked je tato volba vybratd, mozete urcit smer pisania (zlava doprava alebo sprava dolava) a typ ¢islic
(zapadné alebo arabské) pre vytvaranie urcitych poli formuldrov, pridavanie digitalnych podpisov a vytvaranie
poznamok v textovych ramcekoch.

Pri miestnom nastaveni na arab¢inu a hebrej¢inu je volba Zapnit jazykové volby sprava dolava $tandardne zapnutd.

1 V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte volbu Medzinadrodné.
2 Vyberte volbu Zapnut jazykové volby sprava dolava.

Acrobat v systéme Mac OS

Vo véeobecnosti pracuje aplikacia Acrobat rovnako v systéme Windows aj v systéme Mac OS. Na niektoré vynimky je
opakovane poukazované v Pomocnikovi. Okrem toho nezabudajte na nasledujtice rozdiely:

Bezné akcie a funkcie klavesnice

Windows Mac OS

Kliknutie pravym tlacidlom Kliknutie so stlacenym klavesom
mysi Ctrl

Alt Alt

Ctrl+[znak] Apple+[znak]

Kliknutie so stla¢enym Kliknutie so stla¢enym klavesom
klavesom Ctrl Alt

Prestivanie mysou so stlacenym | Prestivanie mysou so stlacenym

kldvesom Ctrl klavesom Alt
Tento pocitac [ndzov disku]
Prieskumnik Windows Vyhladavac

Otvorenie dialégového okna Predvolby
Ak chcete otvorit dial6gové okno Predvolby v systéme Mac OS, vyberte polozky Acrobat > Predvolby.

Rozbalenie vnoreného zoznamu

Niektoré polozky, ako st napriklad zalozky, sa moZu zobrazovat vo vnorenych zoznamoch, ktoré mozete rozbalit alebo
zbalit. Ak chcete rozbalit zoznam v systéme Mac OS, kliknite na doprava ukazujuci trojuholnik nalavo od ikony.
Kliknutim na trojuholnik ukazujici nadol moézete zoznam zbalit. Ak chcete rozbalit alebo zbalit vSetky polozky v
zozname s viacerymi Uroviiami, kliknite na trojuholnik so stla¢enym klavesom Alt.

PDFMaker
Modul PDFMaker nie je v systéme Mac OS dostupny. Dokumenty PDF z viacerych aplikacii vSak mozete aj tak
vytvarat pomocou poloziek Subor > Tlacit. V dialégovom okne Tla¢ vyberte v menu Tlaciaren volbu Adobe PDF.

Pozri tiez

»Klavesové skratky“ na strane 368



Kapitola 3: Vytvaranie dokumentov PDF

Adobe® PDF je odporucanym rieSenim na zachytavanie robustnych informacii z fubovolnej aplikdcie v lubovolnom
pocitacovom systéme. Dokumenty PDF mozete vytvarat z prazdnych stran, siborov dokumentov, webovych stranok,
dokumentov naskenovanych z papiera a z obsahu v schranke.

Prehlad vytvarania pdf

AKky je najlepsi sposob vytvorenia PDF?
Dokument PDF mozete vytvorit prevedenim inych dokumentov a zdrojov do formatu Portable Document Format.

Zvycajne si mozete vybrat z viacerych met6d vytvarania dokumentov PDF. Dostupné moznosti zavisia od typu
povodného suboru a vasich poziadaviek na dokument PDF.

Dokumenty PDF mozete vytvorit napriklad z dokumentov vytla¢enych na papieri, dokumentov aplikécie Microsoft
Word, stiborov InDesign® a digitalnych obrazkov. Rozne typy zdrojov maju rézne nastroje na prevod do formatu PDF.
V mnohych aplikaciach mozete dokumenty PDF vytvorit tak, Ze v dialdgovom okne tlace vyberiete tlac¢iarent Adobe PDF.

Ak je subor otvoreny v povodnej aplikdcii (napriklad tabulka, ktord je otvorena v aplikacii Microsoft Excel), subor je
zvy¢ajne mozné previest do formatu PDF aj bez spustenia aplikdcie Adobe® Acrobat® 9 Standard. Podobne, ak je uz
spustena aplikdcia Acrobat, nemusite na prevod stiboru do PDF spustat zdrojovu aplikaciu.

Pre kazdé PDF je potrebné ndjst rovnovédhu medzi efektivitou (mald velkost suboru) a kvalitou (napr. rozliSenie
a farby). Ak je tdto rovnovaha pre vasu pracu rozhodujuica, urcite budete chciet vyuzit metédu, ktora zahfna pristup
k r6znym volbam prevodu.

Ak chcete vytvorit dokumenty PDF, méZete napriklad mySou presuntt prislusné stibory na ikonu aplikacie Acrobat.
Ak pouzijete tento postup, aplikdcia Acrobat pouzije naposledy pouzité nastavenia prevodu bez poskytnutia pristupu
k tymto nastaveniam. Ak chcete mat tento proces pod va¢sou kontrolou, mézete pouzit iny sposob.

Dal3ie informacie o vytvarani dokumentov PDF ziskate v nasledovnych zdrojoch informacii online:
+ Fora komunity uzivatelov aplikdcie Acrobat: acrobatusers.com/forums/aucbb/

+ Vytvéranie ucelenych dokumentov PDF:
www.adobe.com/cfusion/designcenter/search.cfm?product=Acrobat&go=Go

+ Vytvéranie dokumentov PDF v systéme Mac alebo Windows: www.performancegraphics.com/Pages/howtof.html

Pozri tiez
»Vytvorenie PDF z prazdnej strany“ na strane 61

Metody vytvaranie PDF podla typu siboru

V nasledujucich zoznamoch ndjdete dostupné metddy pre rézne typy stiborov.

Tieto metddy je mozné pouzit pre dokumenty a obrazky takmer vo véetkych formatoch stuborov.

Menu Vytvorit PDF V aplikdcii Acrobat pomocou moznosti Zo stiboru.
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Tlaéiarefi Adobe PDF Vo vidsine aplikacii v tlacovom dialégovom okne.
Pretiahnutie Na pracovnej ploche alebo z priecinka.

Rozbalovacie menu Na pracovnej ploche alebo v prie¢inku kliknutim pravym tlacidlom mysi.

Papierové dokumenty

Pozaduje skener a papierovi képiu dokumentu.

Menu Vytvorit PDF V aplikacii Acrobat pomocou moznosti Zo skenera. Alebo pre uz naskenované papierové
dokumenty zvolenim moznosti Zo suboru.

Menu Dokument V aplikdcii Acrobat pomocou moznosti Skenovat do PDF.

Dokumenty aplikacie Microsoft Office
PDFMaker (iba v systéme Windows) V zdrojovej aplikacii na nastrojovej lite Acrobat PDFMaker a v menu Adobe
PDF. Ak ide o aplikicie balika Office 2007, na pése kariet Acrobat.

Tlaéiarefi Adobe PDF V zdrojovej aplikdcii v tlacovom dialégovom okne.
Pretiahnutie (iba v systéme Windows) Na pracovnej ploche alebo z priec¢inka.
Rozbalovacie menu (iba v systéme Windows) Na pracovnej ploche alebo v prie¢inku kliknutim pravym tla¢idlom

mysi.

E-mailové spravy

PDFMaker (iba v systéme Windows) V aplikacii Microsoft Outlook alebo Lotus Notes kliknutim na tla¢idla nastrojovej
listy Acrobat PDFMaker alebo vyberom prikazov v menu Adobe PDF (Outlook), alebo v menu Akcie (Lotus Notes).
Tlaéiaren Adobe PDF V e-mailovej aplikacii v tla¢ovom dialégovom okne. Vytvori dokument PDF (nie portfélio PDF).

Kontextové menu (len aplikacia Outlook 2007) V prie¢inku e-mailov alebo vybere sprav kliknutim pravym tlac¢idlom
mysi.

Webové stranky
Menu Vytvorit PDF V aplikacii Acrobat pomocou moznosti Z webovej stranky.
PDFMaker (iba v systéme Windows) V aplikdcii Internet Explorer alebo pri Gpravach v aplikacii na vytvaranie webu,

ktora podporuje aplikaciu PDFMaker (napr. v aplikacii Word). Na nastrojovej liste aplikacie Acrobat PDFMaker alebo
v menu Adobe PDF.

Tlaéiaren Adobe PDF V aplikacii Internet Explorer alebo pri Gpravach v aplikicii na vytvéranie webu, ako je napriklad
aplikdcia Word, v dialégovom okne tlace.

Pretiahnutie Na pracovnej ploche alebo z prie¢inka presunutim sitboru HTML mysou.

Rozbalovacie menu (subory HTML) Na pracovnej ploche alebo v prie¢inku kliknutim pravym tla¢idlom mysi na sibor
HTML.

Obsah skopirovany do schranky
Menu Vytvorit PDF V aplikdcii Acrobat pomocou volby Zo schranky (systém Windows, cely obsah) alebo volby Z
obrazka zo schranky (systém Mac OS, len snimky obrazovky).

PostScriptové a EPS stubory
Pretiahnutie Na pracovnej ploche alebo z priecinka presunutim mysou na ikonu Acrobat Distiller alebo do okna
aplikacie Acrobat Distiller®.
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Kliknutie dvakrat (Len subory PostScript®) Na pracovnej ploche alebo v prie¢inku.
Prikaz Otvorit V aplikdcii Acrobat Distiller, v menu Subor.

Menu Vytvorit PDF V aplikdcii Acrobat pomocou moznosti Zo stboru.

Tlaédiarefi Adobe PDF V zdrojovej aplikdcii v tlacovom dialégovom okne.

Rozbalovacie menu Na pracovnej ploche alebo v prie¢inku kliknutim pravym tla¢idlom mysi.

Vyvazenie velkosti a kvality saiboru PDF

Na dosiahnutie najlepsej vyvazenosti medzi velkostou stiboru, rozli$enim, suladom s uréitymi §tandardmi a dal$imi
faktormi moZete vybrat rozne nastavenia. To, aké nastavenia zvolite, zavisi od cielov, pre ktoré dané PDF vytvarate.
Napriklad dokument PDF urceny na komer¢nu tla¢ vo vysokej kvalite vyzaduje iné nastavenia ako dokument PDF,
ktory je uréeny len na zobrazovanie na obrazovke a rychle stiahnutie z Internetu.

Zvolené nastavenia sa uplatnia v aplikdcidch PDFMaker, Acrobat a Acrobat Distiller. Niektoré nastavenia su v§ak
dostupné len v uréitom kontexte alebo pre ur¢ité typy suborov. Napriklad volby aplikdcie PDFMaker v roznych
aplikaciach Microsoft Office sa mozu vzdjomne lisit.

Pre ulah¢enie mozZete vybrat jedno z prednastaveni prevodu dostupnych v aplikacii Acrobat. Tiez si mozete vytvorit,
definovat, uloZit a opakovane pouzivat vlastné prednastavenie, ktoré presne vyhovuje vasim konkrétnym ucelom.

Pre skenované dokumenty je mozné vybrat z niekolkych prednastaveni skenovania, ktoré su optimalizované pre
skenované dokumenty a farebné alebo ¢iernobiele obrazky. Tieto prednastavenia je mozné upravit, alebo je mozné
pouzit vlastné nastavenia skenovania.

Pozri tiez

»Adobe PDF, nastavenie prevodu® na strane 91

Vytvaranie jednoduchych PDF v aplikacii Acrobat

Prevod suboru do PDF

1V aplikdcii Acrobat vykonajte jeden z nasledujicich ukonov:
+ Vyberte Subor > Vytvorit PDF > Zo suboru.

- Na nastrojovej liste kliknite na tlacidlo Vytvorit “~ a vyberte volbu PDF zo stiboru.

2 'V dialégovom okne Otvorit vyberte stibor. MoZete prechddzat vietky typy stiborov alebo mozete vybrat urcity typ
v menu Typ suborov.

3 Mozete tiez klikntt na volbu Nastavenia a zmenit volby prevodu. Dostupné volby prevodu zavisia od typu stboru.

Pozndmbka: Tlacidlo Nastavenia je nedostupné, ak ako typ siiboru zvolite Vietky stibory alebo ak nie sii pre vybraty typ
suboru k dispozicii Ziadne volby prevodu.

4 Kliknutim na Otvorit prevedte vybraty subor do PDF.

V zavislosti od typu prevadzaného stiboru sa méze automaticky otvorit zdrojova aplikdcia alebo sa moze zobrazit
dialégové okno postupu. Ak je subor v nepodporovanom formate, zobrazi sa sprava, ze subor nemozno previest do PDF.

5 Po otvoreninového PDF vyberte Stibor > Ulozit alebo Subor > Ulozit ako a potom vyberte nazov a umiestnenie PDF.
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Pri pomenovani PDF urceného pre elektronickii distribiiciu obmedzte dizku ndzvu stiboru na osem znakov (bez
medzier) a pripojte priponu .pdf. Tdto akcia zabezpeci, aby e-mailové programy alebo siefové servery neskrdtili ndzov
stiboru, a aby sa dokument PDF otvoril tak, ako sa to oéakdva.

Pozri tiez

»Zobrazenie nastaveni prevodu pre PDFMaker“ na strane 74

»2Kombinovanie obsahu v dokumentoch PDF* na strane 107

Vytvorenie PDF presunutim

Tento spdsob je najvhodnejsi pre malé jednoduché stibory, ako st napriklad malé sibory s obrazkami a stbory
obsahujiice obyc¢ajny text, kde rovnovaha medzi velkostou suboru a kvalitou vystupu nie je dolezita. Tuto techniku
mozete pouzit aj pre mnohé dalsie typy suborov, ale po¢as prevodu nebudete moct upravit ziadne nastavenia prevodu.

1 Vyberte ikony jedného alebo viacerych stiborov.

2 Potiahnite ikony suborov na ikonu aplikacie Acrobat. Alebo (iba v systéme Windows) my$ou presurite subory do
otvoreného okna aplikdcie Acrobat.

Ak sa zobrazi sprava, Ze subor nemozno otvorit v aplikacii Acrobat, potom sa nedd dany typ stboru previest do PDF
potiahnutim. Pre taky subor pouzite niektord ini metédu prevodu.

Pozndmka: PostScriptové siibory a siibory EPS moZete tiez previest do PDF tym, Ze ich potiahnete do okna aplikdcie
Acrobat Distiller alebo na ikonu aplikdcie Distiller.

3 Ulozte PDF.

(Iba Windows) V aplikdcii Prieskumnik operacného systému Windows tiez mozete klikniit na siibor pravym
tla¢idlom a zvolit Vytvorit PDF.

Prevod obsahu schranky do formatu PDF (systém Windows)

Dokumenty PDF mozete vytvarat z textu a obrazkov, ktoré skopirujete z Iubovolnej aplikacie.

1 Zachytte obsah do schranky pomocou prikazu na kopirovanie v Iubovolnej aplikdcii alebo stlacenim kldvesu
PrintScreen.

2V aplikacii Acrobat vyberte polozku Stibor > Vytvorit PDF > Zo schranky.

Pozndmka: Prikaz Zo schrdnky sa zobrazuje len v pripade skopirovania urcitého obsahu do schrdanky. Ak je schrdnka
prdzdna, prikaz sa nezobrazuje.

Prevod snimok obrazovky do suboru PDF (systém Mac OS)
V systéme Mac OS mozete vytvorit dokumenty PDF zo snimok obrazovky.
% Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« Vaplikdcii Acrobat vyberte polozku Stubor > Vytvorit PDF [Zo snimky obrazovky, Z odtlacku okna alebo Z
odtlacku vyberul].

« Pouzite utilitu Grab (uchopit) (Aplikacie > Utility > Grab) na zachytenie obrazu obrazovky a vyberte polozku
Upravy > Kopirovat na skopirovanie obrazu do schranky. Potom spustite aplikaciu Acrobat a vyberte polozku
Stbor > Vytvorit PDF > Z obrazka zo schranky.

Pozndmka: Prikaz Z obrdzka zo schrdnky sa zobrazi iba v pripade, ak je do schrdnky skopirovany urcity obrézok. Ak je
schranka prdazdna alebo ak ste do schrdanky skopirovali text, tento prikaz sa nezobrazi.
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Vytvorenie PDF z prazdnej strany

Pomocou funkcie editora PDF mozete vytvorit dokument PDF z prazdnej strany a nemusite tak zacinat so stiborom,
obrézkom v schranke alebo skenovanim.

Tento proces moze byt uzitoény na vytvaranie relativne malych dokumentov PDF v rozsahu do priblizne 20 stran. V
pripade dlhsich, zloZitejsich alebo zlozito formatovanych dokumentov je lepsie vytvorit zdrojovy dokument

v zdrojovej aplikacii, ktora pontka viac volieb rozlozenia a formatovania, ako je napriklad aplikacia Adobe InDesign
alebo Microsoft Word.

Pozndmbka: Editor PDF moZe robit zmeny v texte iba v pripade PDF vytvorenych z prazdnej strany. Ak chcete pridat
prdzdnu stranu do dokumentu PDF vytvoreného inou metédou, vytvorte prazdny dokument v inej aplikdcii a prevedte
tento siibor do formdtu PDF. Prazdny siibor potom importujte do existujiiceho dokumentu PDF.

Vytvorenie a pridanie textu do nového prazdneho PDF
1 Vyberte Subor > Vytvorit PDF > Z prazdnej strany.

2 Zacnite zadavat text, ktory sa ma pridat na stranu.

3 Ak chcete text naformatovat, vyberte ho a potom vyberte volby v nastrojovej liste Novy dokument.
4 V pripade potreby vyberte iné nastroje a volby.

5 Vyberte Stbor > Ulozit a vyberte nadzov a umiestnenie pre subor PDF.

Pozndmka: Ked sa strana zaplni textom, editor PDF automaticky k dokumentu prida novii prazdnu stranu.

Upravy textu v PDF vytvorenom z prazdnej strany
1 Vyberte Stbor > Otvorit a najdite a vyberte PDF vytvorené pomocou editora PDF (to znamena vytvorené
z prazdnej strany).

2 Vyberte Dokument > Pokracovat v Gpravach.

3 Podla potreby pridajte text a formatovanie.

Zabranenie zmenam v editore PDF

Text, ktory ste pridali do PDF vytvorenych z prazdnej strany, mozete zafixovat. Tym zabranite komukolvek pridavat
alebo upravovat tento text. Tato akcia sa neda odvolat prikazom Spat.

1 Vyberte Dokument > Zabranit dal$im upravam.

2 V zobrazenom okne potvrdte tuto volbu kliknutim na polozku Zabrénit dal$im upravam. Ak chcete pokracovat
v pridavani alebo tpravach textu pomocou editora PDF, kliknite na Zachovat upravitelny text.

3V dialégovom okne Ulozit ako vyberte novy nazov a umiestnenie stiboru alebo nechajte vybraty povodny nazov
a umiestnenie a nahradte tak pévodny subor neupravitelnou verziou.

Predvolby editora PDF
Predvolby editora PDF su k dispozicii v dialdgovom okne Predvolby v ¢asti Novy dokument.

Font (Pismo) Urcuje rodinu pisiem, ktord sa podla predvoleného nastavenia pouzije pri pisani na novd prazdnu
stranu.

Velkost Urcuje velkost predvoleného pisma.
Predvolené okraje Urcuje velkost vsadenia od okrajov strany: Hore, Dole, VIavo a Vpravo.

Velkost (pod Predvolena strana) Urcuje $tandardnu velkost papiera, napriklad Letter, Tabloid, A4 a podobne.
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Orientacia Urcuje, ¢i bude strana oto¢end na $irku alebo na vysku.

Skenovanie papierového dokumentu do PDF

Pomocou aplikdcie Acrobat a skenera mézete subor PDF vytvorit priamo z papierového dokumentu. V systémoch
Windows XP a Windows Vista aplikdcia Acrobat podporuje ovlddace skenerov TWAIN a ovladace WIA (Windows
Image Acquisition).

Ak v systéme Windows vytvarate dokument PDF zo skenera, mozZete vybrat prednastavenie skenovania, ktoré
najlepsie zodpovedd skenovanému dokumentu. (K dispozicii st prednastavenia Ciernobiely dokument, Dokument v
odtienoch sivej, Farebny dokument a Farebny obrazok). Mozete tiez skenovat s pouzitim vlastnych nastaveni a upravit
nastavenia v predvolbach skenovania.

Pozndmka: Prednastavené skenovanie je k dispozicii len pre ovlddace skenera, ktoré podporujii rezim Skryt nativne
rozhranie skenera. Prednastavenia skenovania nie st k dispozicii v systéme Mac OS.

Ak je v systéme Windows nainstalovany ovlada¢ WIA pre skener, mozete na vytvorenie dokumentu PDF pouzit
tlacidlo Skenovat, ktoré sa nachadza na skeneri. Stlacte tlacidlo Skenovat a potom v zozname registrovanych aplikacii
v systéme Windows vyberte aplikaciu Adobe Acrobat. V dialégovom okne Skenovanie aplikacie Acrobat potom
vyberte skener a prednastavenie dokumentu alebo polozku Vlastné skenovanie.

Skenovanie papierového dokumentu do dokumentu PDF s pouzitim prednastavenia
(Windows)

1 Vyberte polozku Subor > Vytvorit PDF > Zo skenera > [prednastavenie dokumentu].

2 Ak sa zobrazi vyzva na skenovanie dalsich stran, vyberte volbu na skenovanie dalsich stran alebo volbu Skenovanie
je dokoncené a kliknite na tla¢idlo OK.

Skenovanie papierového dokumentu do dokumentu PDF bez prednastaveni
1V aplikdcii Acrobat vykonajte jeden z nasledujtcich ukonov:

+ (Systém Windows) Vyberte polozku Subor > Vytvorit PDF > Zo skenera > Vlastné skenovanie.
+ (Systém Mac OS) Vyberte polozku Subor > Vytvorit PDF > Zo skenera.
2 V dialégovom okne skenovania vyberte pozadované volby skenovania a potom kliknite na tlacidlo Skenovat.

Pozndmka: Ak zaddte, Ze chcete namiesto uZivatelského rozhrania aplikdcie Acrobat pouZit nativne rozhranie skenera,
zobrazia sa iné oknd alebo dialégové oknd. Dalsie informdcie o dostupnych volbdch ndjdete v dokumentdcii k skeneru.
V systéme Mac OS sa uzivatelské rozhranie skenera zobrazuje vZdy.

3 Aksazobrazi vyzva na skenovanie dal$ich stran, vyberte volbu na skenovanie dalsich stran alebo volbu Skenovanie
je dokoncené a kliknite na tlacidlo OK.

Skenované PDF je mozné optimalizovat

1 Otvorte PDF vytvorené zo skenovaného dokumentu.
2 Vyberte Dokument > Optimalizovat skenované PDF.
3 Vyberte volby v dialégovom okne a kliknite na OK.

Volby dostupné v dialégovom okne Optimalizovat skenované PDF sa tiez zobrazuju v dialégovom okne Volby
optimalizacie, ktoré je podrobne popisané pod tymto nadpisom v tejto téme.

Konfiguracia prednastaveni skenovania (systém Windows)
1 Vyberte polozku Subor > Vytvorit PDF > Zo skenera > Konfigurovat prednastavenia.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 63
Vytvaranie dokumentov PDF

2V dialégovom okne Konfigurovat prednastavenia vyberte prednastavenie: Ciernobiely dokument, Dokument v
odtienoch sivej, Farebny dokument alebo Farebny obrazok.

3 Upravte nastavenia podla potreby.

4 Kliknutim na polozku uloZte prednastavenie a potom kliknite na tla¢idlo OK.

Volby skenovania
Skener Vyberte nainstalovany skener. V pocita¢i musi byt nainstalovany skenovaci softvér od vyrobcu skenera. Ak
chcete zadat volby skenera, kliknite na tla¢idlo Volby. Tento krok mozete vykonat iba v systéme Windows.

Strany Zadajte jednostranné alebo obojstranné skenovanie. Ak vyberiete nastavenie Obe strany a skener je nastaveny
len na jednostranné skenovanie, m4 nastavenie skenera prednost pred nastavenim aplikacie Acrobat.

Pozndmka: Obidve strany listov mozete skenovat aj na skeneroch, ktoré automatické obojstranné skenovanie
nepodporujii. Pri zvoleni volby Obe strany sa po naskenovani prvych strdn otvori dialogové okno. Potom moZete otocit
povodné papierové dokumenty v zdsobniku a vybrat volbu Skenovat obrdtené strany (vloZit opacné strany listov) v tomto
dialégovom okne. Vznikne tak dokument PDF, ktory bude mat vSetky strany v sprdvnom poradi.

Rezim farby (iba Windows) Vyberte zakladny farebny rezim (farebny, ¢iernobiely alebo odtiene sivej), podporovany
va$im skenerom. Tato volba je pristupna, ak st Volby skenera nastavené na pouzitie volieb zadanych v dialégovom
okne pre skenovanie v aplikacii Acrobat namiesto volieb zadanych v skenovacej aplikdcii.

Rozlisenie (iba Windows) Vyberte rozli$enie, ktoré vas skener podporuje. Tato volba je pristupna, ak si Volby skenera
nastavené na pouzitie volieb zadanych v dialégovom okne pre skenovanie v aplikacii Acrobat namiesto volieb
zadanych v skenovacej aplikacii.

Pozndmka: Ak vyberiete volbu farebného rezimu alebo rozlisenia, ktoré skener nepodporuje, zobrazi sa hldsenie a otvori
sa okno aplikdcie skenera. V okne aplikdcie skenera vyberte iné volby.

Velkost papiera (len systém Windows) Vyberte velkost papiera alebo zadajte vlastnu $irku a vysku.

Vyzvat na skenovanie dalsich stran Ak je vybrata tato volba, po naskenovani jednej strany sa vzdy zobrazi dialogové
okno s vyzvou na skenovanie dalsich stran.

Novy dokument PDF Vytvori novy dokument PDF. Tato volba nie je k dispozicii v dialégovom okne Konfigurovat
prednastavenia.

Viac siiborov Vytvori viacero stiborov z viacerych papierovych dokumentov. Kliknite na polozku Viac volieb a
zadajte, ¢i cheete vytvorit portfélio PDF stiborov, pocet stran pre kazdy stibor a predponu nazvu suboru. Tieto volby
nie st k dispozicii v dialégovom okne Konfigurovat prednastavenia.

Pripojit k existujicemu stiboru alebo portféliu Prida prevedeny naskenovany dokument do existujticeho siboru PDF
alebo portfélia PDF. T4to volba nie je k dispozicii v dialégovom okne Konfigurovat prednastavenia.

Mala velkost/Vysoka kvalita Potiahnutim jazdca nastavte pozadované vyvazenie medzi velkostou stiboru a jeho
kvalitou. Ak chcete prisposobit optimalizaciu prislu$nymi nastaveniami pre filtrovanie a kompresiu siboru, kliknite
na polozku Volby.

Zmenit na prehladavatelny (Spustit OCR) Vyberte tito volbu v pripade, Ze chcete previest obrazky s textom v stibore
PDF na text, ktory bude mozné prehladavat a vyberat. Pri vybere tejto volby sa pouzije funkcia rozpoznavania OCR,
pisma a stran na obrazky textu a prevedie ich na normalny text. Ak je vybrata tato volba, do dokumentu sa pridaju aj
tagy, ktoré zlepsuju pristupnost pre postihnutych uzivatelov. Na zadanie nastaveni v dialégovom okne Rozpoznanie
textu — nastavenie kliknite na polozku Volby. Pozrite si ¢lanok ,,Rozpoznanie textu v skenovanych dokumentoch® na
strane 66
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Zmenit na kompatibilné s PDF/A T1to volbu vyberte, ak chcete, aby PDF vyhovovalo §tandardom ISO pre PDF/A-1b.
Ked je tato volba vybratd, bude v dialégovom okne Rozpoznat text - Nastavenie pre volbu Styl vystupu PDF dostupnd
iba volba Obraz s moznostou vyhladavania (presny).

Pridat metadata Ak je vybrata tato volba, po skenovani sa zobrazi dial6gové okno Vlastnosti dokumentu. V
dialégovom okne Vlastnosti dokumentu moézete do stiboru PDF pridat metadata alebo informacie o naskenovanom
dokumente. Ak vytvarate viacero suborov, mozete zadat spolo¢né metadata pre vsetky subory.

Dialogové okno Volby skenera
Metéda prenosu dat Nativny rezim prendsa v predvolenom rezime skenera. Pamétovy rezim sa automaticky vyberie
pri skenovani v rozliSeniach nad 600 dpi (bodov na palec).

Uzivatelské rozhranie Volba Skryt rozhrania skenera vynecha okna a dialogové okna pontikané vyrobcom skenera.
Pri skenovani v aplikdcii Acrobat sa namiesto toho zobrazi dialogové okno Vlastné skenovanie.

Invertovat ¢iernobiele obrazky Tato volba napriklad z ¢iernobielych negativov vytvori pozitivy.

Dialégové okno Volby optimalizacie

Dialogové okno Volby optimalizicie pre nastavenie obrazku urcuje sposob filtrovania a kompresie naskenovanych
obrazkov pri prevode do PDF. Predvolené nastavenia st vhodné pre $iroky rozsah stran dokumentov, ale ak chcete
dosiahnut vyssiu kvalitu obrazkov, mensiu velkost stiborov, pripadne kvoli problémom pri skenovani mézete tieto
nastavenia prisposobit.

Automaticky PouZije predvolené nastavenie, aby bola vyvazena velkost stiboru a kvalita na strednej urovni.

+ Agresivne Pouzije sa nastavenie, ktoré minimalizuje velkost stiboru. V niektorych pripadoch moéZze pouzitie tejto
volby viditelne zhorsit kvalitu naskenovaného PDF.

Vlastné nastavenia Tato volba spristupni dalsie nastavenia, ktoré su k dispozicii pre Kompresiu a Filtrovanie, a pod
nastavenim Automaticky vypne volbu Agresivne. Ak vyberiete Vlastné nastavenie, budu dostupné nastavenia
Farba/Odtiene sivej a Monochromatické podla volby, ktora ste vybrali v dialégovom okne Skenovanie aplikacie
Acrobat.

Nastavenie Farba/Odtiene sivej Pri skenovani farebnych stran alebo stran v odtiefioch sivej vyberte jednu
z nasledujucich volieb:

 Bezstratova Nepouzije pre skenované strany kompresiu ani filtre — napriklad Odstranit naklonenie, Odstranenie
pozadia atd.

+ Adaptivny Rozdeli kazdu stranu na ¢iernobiele oblasti, oblasti v odtienioch sivej a farebné oblasti a vyberie
zobrazenie, ktoré zachova vzhlad a pritom podstatne skomprimuje kazdy typ obsahu. Odporacané rozliSenie pre
skenovanie je 300 dpi pre vstup v odtiefioch sivej a RGB alebo 600 dpi pre ¢iernobiely vstup.

« JPEG Aplikuje kompresiu JPEG na celd vstupnd stranu v odtieioch sivej alebo v RGB.

Pozndmbka: Skener pouzije bud vybranii volbu Farba / Odtiene sivej alebo vybranii volbu Monochromaticky. Ktoré

z tychto nastaveni sa skutocne pouZije, zdvisi od nastavent, ktoré vyberiete v dialégovom okne Skenovanie v aplikdcii
Acrobat alebo v rozhrani TWAIN skenera, kroré sa moZe otvorit potom, ked kliknete na Skenovat v dialogovom okne
Skenovanie v aplikdcii Acrobat. (Standardne sa dialégové okno skenovacej aplikdcie neotvdra.)

Monochromaticky Pri skenovani ¢iernobielych alebo jednofarebnych obrazkov vyberte jednu z nasledujtcich volieb:

« JBIG2 Aplikuje sposob kompresie JBIG2 na Ciernobiele vstupné strany. S nastavenim 0,95 alebo vyssej hodnoty sa
pouzije bezstratova metdda; pri nizsej hodnote nastavenia sa text znacne skomprimuje. Textové strany komprimované
spdsobom JBIG2 st typicky o 60 % mensie nez strany komprimované spdsobom CCITT Group 4, ale ich spracovanie
je pomalé. Kompatibilné s aplikdciou Acrobat 5.0 (PDF 1.4) a novsimi verziami.
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Pozndmbka: Pre dosiahnutie kompatibility s aplikdciou Acrobat 4.0 pouZite iny sposob kompresie nez JBIG2.
+ Adaptivny (Pozrite popis uvedeny v ramci nastavenia Farba/Odtiene sive;j.)

+ CCITT Group 4 Aplikuje kompresiu CCITT Group 4 na obrazky ¢iernobielych vstupnych stran. Tento rychly
a bezstratovy sposob kompresie je kompatibilny s verziou Acrobat 3.0 (PDF 1.2) a nov$imi verziami.

Odstranit naklonenie Pootodi kazdu stranu, ktora nie je poloZend rovnobezne s okrajmi sklenenej plochy skenera,
a tym stranu PDF zvislo vyrovnd. Vyberte Automaticky alebo Vypnuté.

Odstranenie pozadia Pri skenovani v odtiefioch sivej alebo vo farbach (nie pre ¢iernobiely vstup) prevedie takmer
biele plochy na ¢isto bielu.

Aby ste dostali dobré vysledky, skalibrujte nastavenie jasu a kontrastu skenera tak, aby naskenovand normdlna

Ciernobiela strana mala tmavo Sedy alebo Cierny text a biele pozadie. Potom by ste mali pomocou volieb Vypnuté
alebo Nizke dostat dobré vysledky. Pri skenovani zaZltnutého papiera alebo novin pouZzite volbu Stredné alebo Vysoké,
ktord pozadie strany ,,vycisti®.

Odstranenie tiefiov okrajov Odstrani tmavé pruhy, ktoré sa objavuji na okrajoch skenovanych stran, kde okraj stran
zatieniuje svetlo skenera. Vyberte Vypnuté, Mierne alebo Agresivne.

Vyhladit Odstrani izolované ¢ierne $kvrny v obsahu ¢iernobielej strany. Nastavenie Nizke pouZije jednoduchy bodovy
filter. Nastavenie Stredné a Vysoké pouZije tento bodovy filter aj filter pre vacsie oblasti, ktory odstrani vicsie body,
ktoré su vzdialené od najblizsich prvkov.

Odstranit raster Odstrani $truktiru poltonovych bodov, ktora moéze znizit kompresiu JPEG, spdsobit vznik moaré

a zhorsit citatelnost textu. Vhodné pre vstupy v odtienioch sivej a RGB s rozlisenim 200-400 dpi alebo v pripade
adaptivnej kompresie pre ¢iernobiely vstup s rozliS§enim 400-600 dpi. S automatickym nastavenim (odporiacané) sa
poutzije filter pre vstup v odtienioch sivej alebo v RGB s rozli$enim 300 dpi a viac. Zvolte volbu Vypnuté, ak skenujete
stranu, ktord neobsahuje ziadne obrazky ani plné plochy, alebo ak skenujete s rozliSenim, ktoré prekracuje vyssi nez
efektivny rozsah.

Odstranenie aureoly S nastavenim Zapnuté (odporuc¢ané) odstrani nadbytok farieb na vysoko kontrastnych okrajoch,
ktory méze vzniknut bud pri tlaci alebo pri skenovani. Tento filter sa pouzije len pre farebné vstupné strany.

Tipy na skenovanie

« Skenovanie v aplikdcii Acrobat akceptuje obrazky s rozliSenim 10 az 3000 dpi. Ak vyberiete §tyl vystupu PDF Obraz
s moznostou vyhladavania alebo ClearScan, pozaduje sa vstupné rozlisenie 72 dpi alebo vyssie a vstupné rozlisenie
vyssie ako 600 dpi sa znizi na hodnotu 600 dpi alebo nizsiu.

« Ak chcete pouzit na skenovany obrazok bezstratovii kompresiu, vyberte v dialégovom okne Volby optimalizacie v
casti Kompresia jednu z tychto volieb: CCITT Group 4 pre monochromatické obrazky alebo bezstratovu
kompresiu pre farebné obrazky a obrazky v odtienoch sivej. Ak bol tento obrazok pridany do dokumentu PDF
a subor sa ulozi pomocou prikazu Ulozit, naskenovany obrazok zostane nekomprimovany. Ak sa dokument PDF
ulozi pomocou prikazu Ulozit ako, naskenovany obrazok sa moze skomprimovat.

« Pre vacsinu stran vznikne ¢iernobielym skenovanim s rozlisenim 300 dpi text, ktory je najvhodnejsi na prevod. Pri
rozliSeni 150 dpi je presnost OCR trochu niz$ia a vyskytuje sa viac chyb pri rozpoznavani pisiem. Pri rozliSeni 400
dpi a vy$Som sa spracovanie spomali a skomprimované strany st vaésie. Ak je na strane prili§ mnoho
nerozoznanych slov alebo velmi maly text (9 bodov alebo mensi), skuste skenovat s vy$sim rozli$enim. Vzdy, ked
je to mozné, skenujte ¢iernobielo.

+ Ked je volba Rozpoznat text s pouzitim OCR vypnutd, moze sa pouzit tplny rozsah rozliSenia od 10 do 3000 dpi,
ale odporucané rozli$enie je 72 dpi a vysSie. Pri nastaveni adaptivnej kompresie je odporuc¢ané rozliSenie 300 dpi
pre vstup v odtientoch sivej alebo RGB a 600 dpi pre ¢iernobiely vstup.
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« Skenovanim stran v 24-bitovej farbe, pri rozliseni 300 dpi a s rozmermi 8,5 x 11 palcov (21,59 x 27,94 cm) vzniknu
pred kompresiou velké obrazky (25 MB). Va$ systém moze pre skenovanie obrazka pozadovat 50 MB alebo viac
virtualnej pamite. Pri rozliSeni 600 dpi je skenovanie a spracovanie zvycajne priblizne $tyrikrat pomalsie ako pri
rozliseni 300 dpi.

+ Nepouzivajte rozklad farieb (dithering) ani poltonové nastavenia skenera. Tieto nastavenia mozu zlepsit vzhlad
fotografii, ale stazuju rozpoznanie textu.

« Pritexte vytlacenom na farebnom papieri skuste zvysit jas a kontrast asi o 10 %. Ak ma vas$ skener moznost filtrovat
farby, zvazte moznost pouzit filter alebo lampu na potlacenie farby pozadia. Ak text nie je jasny a su v iom
vynechané miesta, skiste skenovany vystup sprehladnit tpravou kontrastu a jasu na skeneri.

+ Ak ma vas skener ru¢né ovladanie jasu, nastavte ho tak, aby jednotlivé znaky boli zretelne a dobre vykreslené. Ak
sa znaky navzajom dotykaju, pouzite vyssie (jasnejsie) nastavenie. Ak st znaky oddelené, pouzite nizsie (tmavsie)
nastavenie.

Rozpoznanie textu v skenovanych dokumentoch

Pomocou aplikdcie Acrobat mozete rozpoznat text v skor naskenovanych dokumentoch, ktoré uz boli prevedené do
formétu PDF. Softvér pre OCR (Optical Character Recognition) umoznuje v naskenovanom PDF vyhladavat,
opravovat a kopirovat text. Ak chcete v dokumente PDF pouzit funkciu OCR, p6vodné rozlisenie skenera musi byt
nastavené na hodnotu 72 dpi alebo vyssiu.

Pozndmka: Skenovanim pri rozliSeni 300 dpi vznikne text, ktory je najvhodnejsi na prevod. Pri rozliSeni 150 dpi je
presnost funkcie OCR o nieéo nizsia.

Pozri tiez

»Pridanie jednotnych elementov stran® na strane 114

Rozpoznavanie textu v jednom dokumente

1 Otvorte naskenované PDF.
2 Vyberte Dokument > Rozpoznavanie textu OCR > Rozpoznat text s pouzitim OCR.
3 V dialégovom okne Rozpoznat text vyberte volbu v sekcii Strany.

4 Mozete tiez kliknut na polozku Upravit, ¢im otvorite dialdgové okno Rozpoznanie textu — nastavenie. V tomto
okne potom mozete zadat poZzadované volby.

Rozpoznanie textu vo viacerych dokumentoch
1 V aplikdcii Acrobat vyberte polozku Dokument > Rozpoznavanie textu OCR > Rozpoznat text vo viacerych
suboroch s pouzitim OCR.

2V dialégovom okne Viac suborov funkcie Prevod z papiera kliknite na polozku Pridat stibory a vyberte volbu Pridat
subory, Pridat prie¢inky alebo Otvorit stibory. Potom vyberte stibory alebo prie¢inok.

3 Vdialégovom okne Volby vystupu zadajte cielovy priecinok pre vystupné sibory, predvolby ndzvu siiboru a format
vystupu.

4 V dialégovom okne Rozpoznanie textu — nastavenie zadajte prislu§né volby a kliknite na tlac¢idlo OK.

Rozpoznanie textu v jednotlivych dokumentoch PDF v portféliu PDF
1V portféliu PDF vyberte jeden alebo viacero naskenovanych dokumentov PDF.

2 Vyberte polozky Dokument > Rozpoznévanie textu OCR > Rozpoznat text s pouzitim OCR.
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3 V dialégovom okne Rozpoznanie textu — nastavenie zadajte pozadované volby.

Dialégové okno Rozpoznanie textu - nastavenie
Primarny jazyk pre OCR Urcuje jazyk pre modul OCR, ktory sa pouzije pri identifikovani znakov.

Styl vystupu PDF Urcuje typ vysledného dokumentu PDF. Vetky volby poZaduju vstupné rozlienie 72 dpi alebo
vyssie (odportcané). Vo vietkych formatoch sa pouzije OCR a rozpoznéavanie pisma a stran pre obrazky textu, ktoré
sa prevedu na normalny text.

+ Obraz s moznostou vyhladavania Zabezpecdi, Ze text mozno prehladavat a vyberat. Tato volba zachova pévodny
obraz, podla potreby odstrani jeho naklonenie a umiestni cez text neviditeInu vrstvu textu. Vyber pre volbu
Prevzorkovat obrazky v tomto dialégovom okne urcuje, ¢i sa obrazok prevzorkuje na nizs$iu hodnotu a do akej miery.

+ Obraz s moznostou vyhladavania (presny) Zabezpedi, Ze text mozno prehladavat a vyberat. Tato volba zachova
povodny obrazok a umiestni cez obrazok neviditelnu vrstvu textu. Odporuca sa pre pripady, ked pozadujete
maximalnu vernost pévodnému obrazka.

+ ClearScan Syntetizuje nové pismo Type 3, ktoré sa priblizuje k pé6vodnému pismu, a zachovava pozadie strany
prostrednictvom kopie s nizkym rozliSenim.

Prevzorkovat obrazky Po dokonceni rozpoznavania OCR zmensi pocet obrazovych bodov vo farebnych,
$edotonovych a monochromatickych obrazkoch. Vyberte stupen prevzorkovania, ktory sa mé pouzit. Vyssie hodnoty
znamenaju menej prevzorkovania, takze vznikne PDF s vy$$im rozliSenim.

Povolenie Rychleho zobrazovania z webu v PDF

Rychle zobrazovanie z webu zmeni $trukturu dokumentu PDF tak, aby sa stahoval z webovych serverov po
jednotlivych stranach (byte-serving). S rychlym zobrazovanim z webu webovy server posiela namiesto celého PDF iba
pozadovand stranu. Tato volba je dolezita najma pri rozsiahlych dokumentoch, ktorych stahovanie zo servera moze
trvat dlho.

Overte u spravcu webu, ¢i pouzivany softvér webového servera podporuje stahovanie po jednotlivych stranach. Ak
chcete, aby sa dokumenty PDF na webovych strankach zobrazovali v star$ich prehliadacoch, mozete tiez vytvorit
odkazy HTML (v protiklade k skriptom ASP alebo metéde POST) na dokumenty PDF a pouzit relativne kratke nazvy
cesty (256 a menej znakov).

Overenie, Ci je v existujicom PDF zapnuté Rychle zobrazovanie z webu
% Vykonajte jeden z tychto ukonov:
+ Otvorte PDF v aplikacii Acrobat a vyberte Subor > Vlastnosti. X'V dialégovom okne sa pozrite vpravo dole v paneli

Popis na nastavenie Rychle zobrazovanie z webu (Ano alebo Nie).

+ (Len systém Windows) Kliknite pravym tla¢idlom mysi na ikonu sttboru PDF a vyberte polozku Vlastnosti.
Kliknite na zalozku PDF a pozrite sa na spodny okraj panelu, kde je nastavenie Rychle zobrazovanie z webu (Ano
alebo Nie).

Kontrola nastavenia predvolby pre Rychle zobrazovanie z webu

Tymto postupom sa uistite, ze mate v aplikdcii Acrobat nastavené zapnutie volby Rychle zobrazovanie z webu pri
vytvarani PDF.

1 V dialégovom okne Predvolby prejdite do Casti Kategorie a vyberte volbu Dokumenty.

2 Na pravej strane dialdgového okna v ¢asti Ulozit nastavenia skontrolujte, ¢i je vybratd volba Ulozit ako optimalizuje
pre rychle zobrazovanie z webu a kliknite na tla¢idlo OK.
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Povolenie Rychleho zobrazovania z webu pre existujice PDF

Pouzite tento postup, ked ste si uz overili nastavenie predvolby Rychle zobrazovanie z webu a skontrolovali vlastnosti
PDF, aby ste si boli isti, Ze Rychle zobrazovanie z webu este nie je v siibore zapnuté.

1 Otvorte PDF.
2 Vyberte Subor > Ulozit ako. Vyberte rovnaky nazov stiboru a umiestnenie.

3 Ked sa zobrazi sprava s otazkou, ¢i cheete prepisat existujuci subor, kliknite na OK.

Pouzivanie tlaciarne Adobe PDF

Vytvorenie PDF tlacou do suboru

V mnohych zdrojovych aplikaciach mozete pouzit na prevedenie suboru do PDF prikaz Tlacit s tlaciarnou Adobe
PDF. Zdrojovy dokument sa prevedie do PostScriptu a posle priamo do aplikacie Distiller pre Prevod do PDF, bez
ru¢ného spustania aplikdcie Distiller. Na prevod siboru sa pouziji su¢asné nastavenia predvolieb aplikdcie Distiller
a nastavenia Adobe PDF. Ak pracujete s nestandardnymi velkostami strdn, vytvorte si vlastna velkost strany.

Pozndmka: (Systém Windows) Tlaciareri Adobe PDF neposkytuje pre dokumenty aplikdcii balika Microsoft Office
niektoré funkcie, ktoré sii k dispozicii v aplikdcii PDFMaker. Pomocou tlaciarne Adobe PDF napriklad nie je mozné
vytvdrat zdlozky a hypertextové odkazy. Ak vytvirate dokument PDF z dokumentu aplikdcie balika Microsoft Office a
chcete pouzivat tieto funkcie, pouZite aplikdaciu PDFMaker.

Pozndmbka: Tlaciareri Adobe PDF vytvdra netagované siibory PDF. Tagovand Struktiira je potrebnd na preformdtovanie
obsahu pre vreckové zariadenia a je vhodnd pre dosiahnutie spolahlivych vysledkov s aplikdciami na citanie z obrazovky.

Pozri tiez
»Vytvaranie pristupnych PDF“ na strane 270

»Vytvorenie PDF pomocou stucasti PDFMaker (Windows)“ na strane 72

Vytvorenie PDF prikazom Tlacit (Windows)
1 Otvorte prislusny subor v jeho zdrojovej aplikacii a vyberte polozku Stubor > Tlacit.
2 Zmenu tla¢iarni vyberte Adobe PDF.

3 Kliknite na tla¢idlo Vlastnosti (alebo Predvolby) a upravte nastavenie tla¢iarne Adobe PDF. (V dialégovom okne
tlace niektorych aplikacii méze byt potrebné kliknutim na polozku Nastavenie otvorit zoznam tla¢iarni a potom
kliknut na polozku Vlastnosti alebo Predvolby.)

4 V tlacovom dialégovom okne kliknite na OK.

Pozndmbka: Standardne sa stibor PDF uloZ{ do priecinka urceného v porte tlaciarne. Predvolené miesto je prie¢inok
Dokumenty. Ndzov stiboru a jeho umiestnenie sa riadi nastavenim Opytat sa na ndzov stiboru Adobe PDF v dialégovom okne.

Vytvorenie PDF prikazom Tla¢it (Mac OS)
1 Otvorte prislusny stbor v jeho zdrojovej aplikacii a vyberte polozku Stbor > Tlacit.
2 Z menu tlaciarni vyberte Adobe PDF.

3 Zrozbalovacieho menu, ktoré sa nachadza v menu Prednastavenia vyberte Volby PDF (Standardne moéze byt
v tomto menu zobrazena volba Képia a strany) .
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4 Ako Nastavenia Adobe PDF zvolte niektoré z predvolenych nastaveni alebo nastavenie prispdsobte pomocou
aplikacie Distiller. Zobrazia sa vSetky vlastné nastavenia, ktoré ste definovali.

Pre vadsinu uzivatelov vyhovuju predvolené nastavenia prevodu do Adobe PDF.
5 Vo volbe Po vytvoreni PDF zadajte, ¢i chcete otvorit dany stibor PDF.

6 Kliknite na Tlacit.

7 Vyberte nazov a umiestnenie pre PDF a kliknite na Ulozit.

Pozndmka: Standardne sa PDF uloZi s rovnakym ndzvom siboru a s priponou .pdf.

Predvolby tlace do Adobe PDF (Windows)

Ak nezmenite nastavenia v zdrojovej aplikdcii pomocou menu Nastavenie strany, Nastavenia dokumentu alebo Tlacit,
predvolby tlace sa vztahujt na vietky aplikacie, ktoré pouzivaju tla¢iarent Adobe PDF.

Pozndmka: Ndzov dialégového okna na nastavenie predvolieb tlace sa lisi v zdvislosti od sposobu, akym k nemu ziskate
pristup, a toto okno moze mat nazov Predvolby tlace do Adobe PDF, Predvolené nastavenie tlace do Adobe PDF alebo
Vlastnosti dokumentu Adobe PDF.

Pristup k predvolbam tlace:

« Otvorte okno Tla¢iarne v menu Start. Pravym tla¢idlom kliknite na tla¢iareii Adobe PDF a vyberte Predvolby tlace.

« V zdrojovej aplikacii, ako je napriklad Adobe InDesign, vyberte Subor > Tlacit. Zvolte tlaciarenn Adobe PDF
a kliknite na tla¢idlo Vlastnosti (alebo Predvolby). (V niektorych aplikaciach je pre zmeny nastaveni Adobe PDF
potrebné kliknut na Nastavenie v tlacovom dialégovom okne, aby ste sa dostali k zoznamu tla¢iarni, a potom
kliknut na Vlastnosti alebo Predvolby.)

Volby $pecifické pre PDF sa zobrazujui v zalozke Nastavenia Adobe PDF. Zalozky Kvalita papiera a Usporiadanie
obsahuju dalsie zname volby pre zdroj papiera, tlacové farby, orientaciu strany a pocet stran na list.

Pozndmbka: Predvolby tlace sa lisia od vlastnosti tlaciarne. Predvolby obsahujii volby pre proces prevodu $pecifické pre
Adobe PDF; dialégové okno Vlastnosti obsahuje zdlozZky s volbami, ktoré sii dostupné pre akykolvek typ tlaciarne.

Nastavenia prevodu do Adobe PDF Modzete vybrat preddefinovanu sadu volieb v menu Predvolené nastavenie, alebo
mozete klikntt na Upravit a zobrazit alebo zmenit nastavenie v dialégovom okne Nastavenia Adobe PDF.

Zabezpeéenie Adobe PDF Ak chcete do PDF pridat zabezpecenie, vyberte jednu z nasledujtcich volieb, alebo kliknite
na Upravit a potom mozete zobrazit alebo zmenit nastavenie zabezpecenia:

+ Znova potvrdit zabezpeéenie pre kazdu Glohu Vzdy ked vytvorite PDF pomocou tla¢iarne Adobe PDF, otvori sa
dialégové okno Adobe PDF - Zabezpecenie. Urcite nastavenia v tomto dialégovom okne.

+ Pouzit posledné zname nastavenia zabezpeéenia PouZziji sa nastavenia zabezpecenia naposledy pouzité pri
vytvoreni PDF na vagom pocitaci pomocou tlaciarne Adobe PDF.

Vystupny prie¢inok Adobe PDF Zvolte vystupny priec¢inok pre prevedené PDF alebo kliknite na Prechddzat a pridajte
alebo zmente vystupny priec¢inok. Zvolte Opytat sa na nazov suboru Adobe PDF, aby ste mohli pred prevodom ur¢it
umiestnenie a nazov suboru.

Menu Velkost strany Adobe PDF Vyberte vlastnu velkost strany, ktoru ste nadefinovali.
Zobrazit vysledné Adobe PDF Automaticky sa spusti Acrobat a okamzite sa v ilom zobrazi prevedeny dokument.

Pridat informacie o dokumente Do dokumentu sa vlozia také Informacie, ako je nazov suboru a datum a ¢as jeho G

vytvorenia.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 70
Vytvaranie dokumentov PDF

Spoliehat iba na systémové pisma, nepouzivat pisma dokumentu Zruste zaciarknutie tejto volby, aby sa pri vytvarani
PDF zaviedli pisma. VSetky vase pisma budu dostupné v PDF, ale jeho vytvaranie bude trvat dlhsie. Ak pracujete
s dokumentmi v azijskych jazykoch, nechajte tato volbu vybratu.

Odstranit denniky pre tspesné tlohy Automaticky sa odstrania stibory zaznamov, ak v tlohe nedéjde ku chybe.

Opytat sa pred prepisanim existujuceho suboru PDF Zobrazi sa varovanie, ked sa chystate prepisat existujuce PDF
suborom s rovnakym nazvom.

Pozri tiez

»Vytvorenie a pouzitie vlastnej velkosti strany“ na strane 71

Nastavenia vlastnosti tlaciarne Adobe PDF (Windows)

Ak ste nenakonfigurovali zdielanie tla¢iarne alebo nenastavili zabezpecenie, v systéme Windows mozete zvyc¢ajne
ponechat vlastnosti tla¢iarne Adobe PDF nezmenené.

Pozndmka: Viastnosti tlale sa lisia od predvolieb tlace. Dialégové okno Vlastnosti obsahuje zdlozky s volbami, ktoré
platia pre akykolvek typ tlaciarne; Predvolby obsahujii volby prevodu Specifické pre tlaciareri Adobe PDEF.

Nastavenia vlastnosti tlaciarne Adobe PDF

1 Otvorte okno Tlagiarne v menu Start a pravym tla¢idlom kliknite na tla¢iarei Adobe PDF.
2 Vyberte Vlastnosti.
3 Podla potreby kliknite na zalozky a vyberte volby.

Zmena priradenia portu, ktory pouziva tlac¢iaren Adobe PDF
1 Ukoncite aplikaciu Distiller, ak je spustena, a pockajte, kym skoncia vsetky tlohy v rade tla¢iarne Adobe PDF.

Otvorte okno Tlac¢iarne v menu Start.
Pravym tla¢idlom mysi kliknite na tlac¢iarenn Adobe PDF a zvolte Vlastnosti.

2

3

4 Kliknite na zalozku Porty a potom kliknite na Pridat port.

5 Zo zoznamu dostupnych typov portov vyberte Port Adobe PDF a kliknite na Novy port.
6

Vyberte lokalny prie¢inok pre vystupné subory PDF a kliknite na OK. Potom kliknutim na Zatvorit zatvorte
dialégové okno Porty tlaciarne.

7 V dialégovom okne Vlastnosti Adobe PDF kliknite na Pouzit, potom kliknite na OK.

Najlepsie vysledky dostanete, ked zvolite priecinok na rovnakom pocitaci, kde je nainstalovany Distiller. Napriek
tomu, Ze sui podporované aj vzdialené alebo sietové priecinky, je k nim len obmedzeny pristup a majii problémy so
zabezpecenim.

Odstranenie priecinka a zmena priradenia tla¢iarne Adobe PDF na predvoleny port
1 Ukoncite aplikdciu Distiller, ak je spustena, a pockajte niekolko mindt, aby sa dokon¢ili véetky ulohy v rade
tlaciarne Adobe PDF.

Otvorte okno Tla¢iarne v menu Start.
Pravym tla¢idlom mysi kliknite na tlac¢iarenn Adobe PDF a zvolte Vlastnosti.

Kliknite na zalozku Porty.

u A W N

Vyberte predvoleny port, Dokumenty, a kliknite na Pouzit.
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6 Vyberte port, ktory chcete odstranit, kliknite na Odstranit port a potom kliknutim na Ano odstranenie potvrdte.

7 Vyberte znova port Dokumenty a kliknite na Zatvorit.

Konfigurovanie tlaciarne Adobe PDF (Mac OS)

V Mac OS musite konfigurovat tla¢iarent Adobe PDF na troch miestach: v aplikacii Distiller, prikazom Vzhlad strany
z menu zdrojovej aplikacie a v dialégovom okne tlace zdrojovej aplikacie.

1 V aplikacii Distiller ur¢ite nastavenia Adobe PDF, umiestnenie pisiem a zabezpecenie.

V zdrojovej aplikacii, ako je napriklad Adobe InDesign, vyberte Subor > Nastavenie strany.
V menu Formatovat pre vyberte Adobe PDF 9.0.

Podla potreby urcite velkost a orientdciu papiera a mierku.

Vo svojej zdrojovej aplikacii vyberte Sibor > Tlacit a v menu Tlaciaren vyberte Adobe PDF 9.0.

o U b~ W N

Z rozbalovacieho menu pod menu Prednastavenia vyberte Volby PDF a nastavte fubovolné z nasledujucich volieb:

+ Ak chcete zmenit predvolené nastavenie, vyberte sadu preddefinovanych nastaveni prevodu v menu Nastavenia
Adobe PDF. Predvolené nastavenia st nastavenia, ktoré st prave urcené v aplikacii Distiller.

+ V menu Po vytvoreni PDF urdite, ¢i sa maja prevedené subory otvorit v aplikacii Acrobat.

7 Podla potreby urcite nastavenie tlace v ostatnych paneloch dostupnych z rozbalovacieho menu pod menu
Prednastavenie.

Vytvorenie a pouzitie vlastnej velkosti strany

Je dolezité rozliSovat velkost strany (uréent pre dokument v dialégovom okne Nastavenie dokumentu zdrojovej
aplikacie) a Formadt papiera (list papiera, ¢ast filmu alebo oblast tlacovej platne, kam sa bude tlacit). Velkost papiera
moze byt U.S. Letter (8,5 x 11 palcov alebo 21,59 x 27,94 cm), ale na prisposobenie znaciek tla¢iarne alebo oblasti
spadavky moze byt potrebné tlacit na vacsi kus papiera alebo folie. Aby ste zaistili, Ze sa va§ dokument vytlaéi podla
oc¢akavania, nastavte velkost strany ako v zdrojovej aplikacii, tak aj v tla¢iarni.

Zoznam velkosti papiera dostupnych v aplikdcii Acrobat pochddza zo suboru PPD (pre PostScriptové tlaciarne) alebo
z ovladaca tladiarne (pre iné ako Postscriptové tlaciarne). Ak tlaciaren a sibor PPD, ktoré ste vybrali pre PostScriptovi
tla¢, podporuju vlastné formaty papiera, bude v menu Format papiera aj volba Vlastné. Pre tla¢iarne, ktoré st schopné
vytvarat velmi velké oblasti tlace, aplikdcia Acrobat podporuje strany az s velkostou 15 000 000 palcov. (38,100,000 cm)
by 15,000,000 in. (38,100,000 cm).

Vytvorenie vlastnej velkosti strany (Windows)
1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ Otvorte okno Tlac¢iarne alebo Tlagiarne a faxy z menu Start. Pravym tla¢idlom kliknite na tla¢iareti Adobe PDF
a vyberte Predvolby tlace.

'V zdrojovej aplikacii, ako je napriklad Adobe InDesign, vyberte Stibor > Tlacit. Vyberte tlaciarent Adobe PDF
a kliknite na Tla¢idlo Vlastnosti. (V niektorych aplikacidch moze byt potrebné kliknutim na polozku Nastavenie
v dialégovom okne tlace otvorit zoznam tla¢iarni a potom kliknit na polozku Vlastnosti alebo Predvolby, aby ste
mohli prisposobit nastavenia pre formét Adobe PDF.)

2V paneli Nastavenia Adobe PDF kliknite na Tla¢idlo Pridat vedla menu Velkost strany Adobe PDF.

3 Urdite nazov, $irku, vys$ku a jednotky merania. Kliknutim na Pridat/zmenit pridajte nazov vlastnej velkosti strany
do menu Velkost strany Adobe PDF.
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Vytvorenie vlastnej velkosti strany (Mac OS)

1V zdrojovej aplikdcii, ako je napriklad Adobe InDesign, vyberte Subor > Nastavenie strany.
2 Zrozbalovacieho menu Format papiera vyberte Sprava vlastnych formatov.

3 Kliknite na tlacidlo +.

4 Urcite nazov, $irku, vysku a okraje. Jednotky merania st zavislé od jazyka systému.

Pouzitie vlastného formatu strany
1 Vyberte polozku Stibor > Nastavenie tlace.

2 Vyberte novu vlastnu velkost strany z menu Format papiera.

Vytvorenie PDF pomocou sucasti PDFMaker (Windows)

O module Acrobat PDFMaker

PDFMaker je funkcia aplikicie Acrobat, ktora funguje v mnohych obchodnych aplikdcidch, ako st aplikdcie Microsoft
Office a Lotus Notes. Po nainstalovani aplikacie Acrobat sa na pracovnej ploche zdrojovej aplikacie zobrazia ovladacie
prvky sucasti PDFMaker.

Pouzitie suc¢asti PDFMaker v zdrojovej aplikacii je jednoduché - staci jedno kliknutie. Vyzaduje kliknutie na tlacidlo
néstrojovej listy Acrobat PDFMaker alebo vyber prikazu v menu Adobe PDF. Nie je nutné spustat Acrobat.

Prevod suboru pomocou aplikacie PDFMaker

V systéme Windows aplikdcia Acrobat instaluje nastrojov listu aplikdcie Acrobat PDFMaker a menu Adobe PDF do
mnohych oblubenych zdrojovych aplikacii. Na vytvorenie PDF mdzete pouzivat bud tla¢idla panela nastrojov alebo
menu Adobe PDF (menu Akcia v aplikacii Lotus Notes), ale menu Adobe PDF navyse poskytuje pristup

k nastaveniam prevodu. Napriek tomu, ze mnohé z nastaveni prevodu st spolo¢né pre vsetky zdrojové aplikacie,
niekolko z nich je $pecifickych pre urcita aplikaciu.

V aplikaciach balika 2007, ako je napriklad Word, Excel, PowerPoint a Access, si volby na vytvorenie dokumentov
PDF k dispozicii na pase kariet Acrobat.

Pozndmka: Ak sa v aplikdcii nezobrazujii tlacidlé ndstrojovej listy PDF, je nutné zobrazit alebo aktivovat ndstrojovii
listu PDF.

Pozri tiez

»Prispdsobenie nastavenia Adobe PDF* na strane 93

»Vytvorenie PDF z hromadnej korespondencie aplikacie Word* na strane 79

Zobrazenie alebo aktivovanie aplikacie PDFMaker v baliku Microsoft Office a v aplikacii
LotusNotes

Ak sa tlacidla nastrojovej listy PDF v aplikacii balika Microsoft alebo v aplikacii LotusNotes nezobrazuju, pouzite na
zobrazenie alebo aktivaciu aplikacie PDFMaker jeden z nasledujucich postupov.

V aplikacii Lotus Notes, verzii 7 alebo starsej, vyberte polozku Stbor > Predvolby > Predvolby nastrojovej listy, kliknite
na polozku Nastrojové listy a vyberte volbu Viditelna pre polozku Acrobat PDFMaker 9.0.
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V aplikacii Lotus Notes, verzii 8 alebo novsej, vyberte polozku Stibor > Predvolby. V zobrazenom dialégovom okne
vyberte polozku Néstrojova lista > Ndstrojové listy a vyberte volbu Viditelnd pre polozku Acrobat PDFMaker 9.0.

Pre balik Office, verziu 2003 alebo starsiu, vyberte polozku Zobrazit > Panely s nastrojmi > Acrobat PDFMaker 9.0.
V pripade balika Office 2007 pouzite tento postup:

1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

+ (Outlook) Vyberte polozku Néstroje > Centrum ddveryhodnosti.

« (Iné aplikacie balika Office) Kliknite na tla¢idlo Office a potom kliknite na tla¢idlo Moznosti programu [aplikdcia],
kde [aplikdcia] predstavuje nazov aplikdcie balika Office. Napriklad v aplikacii Word ma toto tlac¢idlo nazov
Moznosti programu Word.

2 Kliknite na polozku Doplnky v favej ¢asti dialégového okna.
3 Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

+ Ak sa doplnok PDFMOutlook alebo Acrobat PDFMaker Office COM nenachddza v zozname, v rozbalovacom
menu Spravovat vyberte polozku Doplnky COM a kliknite na polozku Prejst.

+ Ak sa doplnok PDFMOutlook alebo Acrobat PDFMaker Office COM nachddza v zozname Zakazané aplikacné
doplnky, vyberte v rozbalovacom menu Spravovat polozku Zakazané polozky a kliknite na polozku Prejst.

4 Vyberte doplnok PDFMOutlook alebo Acrobat PDFMaker Office COM a kliknite na tla¢idlo OK.
5 Restartujte aplikaciu balika Office.

Prevod suboru do PDF

1 Otvorte subor v aplikdcii, ktora bola pouzitd na jeho vytvorenie.
2 Na néstrojovej liste Adobe PDFMaker kliknite na tlacidlo Previest do Adobe PDF 7.

V aplikacidch balika Microsoft Office 2007, ako je napriklad aplikacia Word, Excel, PowerPoint a Access, kliknite na
tlacidlo Vytvorit PDF {H na pése kariet aplikdcie Acrobat.

3 Zadajte nazov a umiestnenie suboru PDF a kliknite na polozku Ulozit.

Vytvorenie PDF ako prilohy e-mailu

1 Otvorte stibor v aplikacii, ktora bola pouzita na jeho vytvorenie.
2 Vyberte Adobe PDF > Previest do Adobe PDF a odoslat e-mailom.

V aplikdciach balika Microsoft Office 2007, ako je napriklad aplikdcia Word, Excel, PowerPoint a Access, kliknite na
tlacidlo Vytvorit a priloZit k e-mailu ¢ na pése kariet aplikdcie Acrobat.

Po dokonceni prevodu sa vo vasej predvolenej e-mailovej aplikdcii automaticky otvori prazdna sprava, ku ktorej bude
nové PDF pripojené ako priloha. Do spravy mozete pridat adresu a text a bud ju odoslat alebo ju ulozit ako koncept.

Prilozenie suboru vo formate PDF (Outlook)
1 V okne e-mailovej spravy aplikdcie Outlook kliknite na tla¢idlo Prilozit ako Adobe PDF.

Pozndmbka: Ak sa tlacidlo Prilozit ako PDF nezobrazuje, vyberte polozku Adobe PDF > Zmenit nastavenia prevodu a
potom vyberte polozku Zobrazit tlacidla Prilozit ako Adobe PDF. Tdto moznost nie je k dispozicii v aplikdcii Outlook 2007.

2 Vyberte subor, ktory sa ma prilozit, a kliknite na polozku Otvorit.

Prevod stiborov na zabezpecené PDF a jeho prilozenie k e-mailovej sprave (Outlook)
1V okne e-mailovej spravy v aplikdcii Outlook kliknite na tla¢idlo PriloZit ako zabezpecené Adobe PDF 3.
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Pozndmbka: Tlacidlo PriloZit ako zabezpecené Adobe PDF sa zobrazi az po nakonfigurovani servera Adobe LiveCycle®
Rights Management Server pomocou menu Nastavenia zabezpecenia v Casti DalSie volby.

2 Kliknite na Prechadzat, vyberte subor, ktory chcete previest, a kliknite na Otvorit.
3 Urite uzivatelov, ktori budi moct PDF otvorit, a potom kliknite na OK:

« Ak chcete urcit iba uzivatelov, ktori maji PDF dostat, vyberte Obmedzit pristup len na osoby v zoznamoch Komu,
Kopia a Skryty tejto spravy. Zoznam. V takom pripade nebude stibor PDF zabezpeceny, kym tito e-mailovi spravu
neodoslete.

Ak chcete urit len uzivatelov, ktori st uréeni v zasaddch zabezpecenia, zvolte Obmedzit pristup aplikovanim
nasledujucich zasad zabezpecenia, a potom zo zoznamu vyberte zasady zabezpecenia. V tomto pripade bude stibor
PDF zabezpeceny uz pred tym, nez ho prilozite k e-mailovej sprave.

4 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte svoje uzivatelské meno a heslo na prihlasenie k serveru Adobe LiveCycle Rights
Management Server.

Vytvorenie PDF a odoslanie na recenziu

1 Otvorte subor v aplikdcii, ktora bola pouzita na jeho vytvorenie.

2 Kliknite na tlac¢idlo Previest do Adobe PDF a odoslat na recenziu §5 v nastrojovej liste aplikacie Acrobat
PDFMaker, alebo (ak je dostupny) vyberte prikaz Adobe PDF > Previest do Adobe PDF a odoslat na recenziu.

V aplikdciach balika Microsoft Office 2007, ako je napriklad aplikdcia Word, Excel, PowerPoint a Access, kliknite na
tla¢idlo Vytvorit a poslat na recenziu - na pase kariet aplikacie Acrobat.

3 Ked sa zobrazi dialégové okno Nastavenie identity, zadajte o sebe prislusné informacie a kliknite na Dokoncit.

4 Postupujte podla pokynov v okne sprievodcu, ktoré sa zobrazi, ako je opisané v ¢asti ,,Zacatie e-mailovej recenzie®
na strane 143

Zobrazenie nastaveni prevodu pre PDFMaker

Nastavenia prevodu pre PDFMaker sa liia podla typu stiboru. Volby, ktoré st k dispozicii napriklad pre stibory
aplikacie PowerPoint, nie st totozné s volbami, ktoré st k dispozicii pre subory aplikacie Outlook. Vybraté nastavenia
prevodu sa pouziji na vSetky subory PDF, ktoré potom vytvorite zo siborov daného typu. Nastavenia je uzitocné
prilezitostne kontrolovat.

1 Otvorte aplikaciu umoznujacu spolupracu so si¢astou PDFMaker (ako je Word alebo Excel).
2 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ (Lotus Notes) Vyberte Akcie > Zmenit nastavenie prevodu Adobe PDF.

+ (Aplikdcie balika Office 2007) Na pase kariet Acrobat kliknite na polozku Predvolby.

+ (Vo vsetkych ostatnych aplikdciach) Vyberte Adobe PDF > Zmenit nastavenie prevodu.

3 (Volitelné) Ak sa chcete vratit k pdvodnym predvolenym nastaveniam, kliknite na zalozke Nastavenia na polozku
Obnovit predvolené.

Pozri tiez

»Adobe PDF, nastavenie prevodu® na strane 91

»Nastavenia modulu PDFMaker $pecifické pre aplikdciu® na strane 81
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Zalozka Nastavenie v nastaveniach prevodu
Nastavenia dostupné pre PDFMaker zavisia od aplikacie, v ktorej PDFMaker pouzivate.

Nastavenie prevodu Urcuje $tandard, podla ktorého bude PDF optimalizované. Ked zvolite niektort polozku
v menu, tesne pod nou sa zobrazi popis tejto predvolby.

Zobrazit vysledné Adobe PDF Prevedeny dokument sa otvori priamo v aplikdcii Acrobat. (Vynimka: Ak pouzijete
prikaz Previest do Adobe PDF a odoslat e-mailom.)

Opytat sa na nazov siboru Adobe PDF  Umoziiuje zadat vlastny nazov pre vysledné PDF. Tuto volbu zruste, ak chcete
subor ulozit do toho istého prie¢inka a s rovnakym ndzvom stiboru ako zdrojovy subor, ale s priponou .pdf.

Previest informacie o dokumente Pridaju sa informacie o dokumente z dialégového okna Vlastnosti zdrojového
suboru. Toto nastavenie zmen{ predvolby tla¢iarne a nastaveni v paneli Dalsie volby v dialégovom okne Nastavenia
Adobe PDF.

Pozndmbka: Tlacidlom Dalsie nastavenia otvorte dialégové okno Nastavenia Adobe PDF, ktoré obsahuje mnoho dalsich
volieb prevodu. Tieto nastavenia prevodu platia pre vietky funkcie aplikdcie Acrobat, ktoré vytvdrajii siibory PDF, ako
je Acrobat Distiller, PDFMaker aj samotny Acrobat.

Vytvorit subor PDF vyhovujtci PDF/A Vytvori sa PDF, ktoré zodpoveda tejto norme ISO pre dlhodobé uchovavanie
elektronickych dokumentov. (Len v aplikacii Microsoft Publisher PDFMaker normu PDF/A nepodporuje.)

Pozndmbka: Pri otvoreni okna Nastavenia prevodu z aplikdcie Word, Excel alebo PowerPoint tdto volba urcuje PDF/A
1-a:2005. Pri otvoreni z aplikdcie Access urcuje PDF/A 1-b:2005.

Zalozka Zabezpecenie v nastaveniach prevodu

Nastavenia dostupné pre PDFMaker zavisia od aplikdcie, v ktorej PDFMaker pouzivate.

Vyzadovat heslo pri otvarani dokumentu Po vybrati tejto volby je k dispozicii pole Heslo na otvorenie dokumentu, do
ktorého sa zadava heslo potrebné na otvorenie dokumentu.

Obmedzit Gpravy a tla¢ tohto dokumentu Ked je tato volba vybrata, budu dostupné dalsie volby v ¢asti Povolenie.
Zmenit heslo povoleni Urcuje heslo, ktoré musia uzivatelia zadat, aby mohli vykonat akikolvek povolenu tlac alebo
upravy.

Povolena tla¢ Urcuje, ¢i uzivatelia, ktori zadaji Heslo pre povolenia, mdzu dokument vytlacit a v akom rozliSeni.
Povolené zmeny Urcuje, aky druh zmien smu robit uzivatelia po zadani Hesla pre povolenia.

Povolit kopirovanie textu, obrazkov a dalieho obsahu Zabrani alebo povoli uzivatelom kopirovat obsah PDF.

Povolit pristup k textu zariadeniam na ¢itanie z obrazovky pre slabozrakych Zakaze alebo povoli zariadeniam na
¢itanie z obrazovky Citanie textu. (Tdto volba je Standardne vybrata.)

Povolit textové metadata Urcuje, ¢i vyhladdvaci modul moze ¢itat metadata dokumentu. Dostupné iba v pripade, ak
je kompatibilita PDF nastavend na kompatibilitu s aplikdciou Acrobat, verziou 6.0 (PDF 1.5) alebo novsou.

Prevod suborov aplikacii Microsoft Word, PowerPoint a Excel do formatu PDF

Pri vytvarani dokumentu PDF z aplikacii Microsoft Word, PowerPoint alebo Excel, mozete nastavit volby prevodu pre
aktudlny stibor. V stibore tiez mozete vybrat oblast obsahu, ktora sa ma previest. Volby prevodu, ktoré mozete nastavit
v nasledujucich krokoch, predstavuji niektoré z najbeznejsie pouzivanych nastaveni v dialégovom okne Acrobat
PDFMaker. Vetky zmeny vykonané vo volbach prevodu sa pouziji len pre aktualny prevod.
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Pozri tiez
»Zobrazenie nastaveni prevodu pre PDFMaker® na strane 74

»Nastavenia modulu PDFMaker $pecifické pre aplikaciu® na strane 81

Prevod stiborov aplikacie Excel na format PDF
1 Otvorte subor v aplikacii Excel.

2 Pripadne vyberte bunky, ktoré sa maja previest.

3 Vykonajte jeden z nasledujtcich ukonov:

« (Balik Office, verzia 2003 alebo starsia) V. menu Adobe PDF vyberte niektorti z volieb v ¢asti Previest do Adobe PDF.
+ (Balik 2007) Na pase s nastrojmi Acrobat vyberte niektoru z volieb v casti Vytvorit.

V dialégovom okne Acrobat PDFMaker vyberte polozku Rozsah prevodu a potom kliknite na polozku Previest do PDF.
V dialégovom okne Ulozit sibor Adobe PDF ako zadajte nazov a umiestnenie siboru PDF.

Volitelne mozete kliknut na tlac¢idlo Volby a zmenit nastavenia prevodu.

N o u b

Kliknutim na polozku Ulozit vytvorte dokument PDF.

Prevod suborov aplikacii Word a PowerPoint do formatu PDF

1 Otvorte subor v aplikacii Word alebo PowerPoint.

2 Pripadne vyberte pozadované objekty a text (v aplikacii Word) alebo snimky (v aplikdcii PowerPoint).

3 Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

« (Balik Office, verzia 2003 alebo star$ia) V menu Adobe PDF vyberte niektoru z volieb v ¢asti Previest do Adobe PDF.

+ (Balik Office 2007) Na pase kariet Acrobat vyberte polozku Vytvorit PDF, Vytvorit a prilozit k e-mailu alebo
Vytvorit a poslat na recenziu.

4 V dialégovom okne Ulozit subor Adobe PDF ako zadajte ndzov a umiestnenie siboru PDF.
5 Volitelne mozete kliknut na tlacidlo Volby a zmenit nastavenia prevodu.

6 Vyberte polozku Rozsah stran (Word) alebo Rozsah snimok (PowerPoint). Volba Vyber je k dispozicii len v
pripade vyberu urcitého obsahu v stubore.

7 Kliknite na tla¢idlo OK a potom kliknutim na polozku UlozZit vytvorte dokument PDF.

Prevod e-mailovych sprav do dokumentov PDF

Pomocou aplikdcie PDFMaker mozete previest e-mailové spravy alebo celé prie¢inky sprav aplikacii Microsoft
Outlook a Lotus Notes do zli¢eného dokumentu PDF alebo portfélia PDF. V ramci portfélia PDF sa kazda e-mailova
sprava zobrazuje ako samostatny dokument PDF.

Dialégové okno nastaveni prevodu aplikacie Acrobat PDFMaker obsahuje volbu, ktora urcuje, ¢i sa e-mailové spravy
zlucia do jedného dokumentu PDF alebo usporiadaju do portfdlia PDF.

Ovladacie prvky, ktoré aktivuji prevod e-mailov do formatu PDF, sa zobrazuji na dvoch miestach e-mailovej
aplikacie: na nastrojovej liste Acrobat PDFMaker a v menu. V aplikacii Outlook sa toto menu nazyva Adobe PDF

a zobrazuje sa vpravo od menu pomocnika aplikicie Outlook. V Lotus Notes sa prikazy pre prevod do PDF zobrazuju
v menu Akcia.
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Jednu aktudlne otvorenii e-mailovii spravu mozete previest do siiboru PDF (nie do portfélia PDF) tak, Ze kliknete na
prikaz Suibor > Tlacit a v dialégovom okne tlace vyberiete tlaciareti Adobe PDF. Nastavenia prevodu stilasti
PDFMaker nemaju na tento proces vplyv.

Video o archivacii e-mailov ako siborov PDF v portfoliu PDF najdete na adrese
http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook.

Pozri tiez

»Nastavenia modulu PDFMaker $pecifické pre aplikaciu® na strane 81

Nastavenie vytvarania zli¢enych dokumentov PDF alebo portfélii PDF z e-mailovych sprav
1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ (Outlook) Vyberte Adobe PDF > Zmenit nastavenie prevodu.
+ (Lotus Notes) Vyberte Akcie > Zmenit nastavenie prevodu Adobe PDF.
2 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

Ak chcete previest a zlucit e-mailové spravy do suboru PDF ako po sebe nasledujtice strany jedného dokumentu,
zruste vyber volby Vytvorit portfélio Adobe PDF pri vytvarani nového siboru PDF.

« Ak chcete prevedené e-maily zostavit ako stcasti portfolia PDF, vyberte volbu Vytvorit portfélio Adobe PDF pri
vytvarani nového stiboru PDF.

Prevod otvorenej e-mailovej spravy do formatu PDF (Outlook)
% Vyberte Adobe PDF > Previest do Adobe PDF.

Ak sa zobrazuje ndstrojovd lista PriloZit ako Adobe PDF, moézete do stiboru PDF previest aj iny siibor z otvorenej e-

mailovej spravy aplikdcie Outlook. Kliknutim na toto tlacidlo sa otvori séria dialogovych okien na vyber a ukladanie
nového siiboru PDF a spusti sa aj aplikdcia Acrobat, ak este nie je spustend. Vysledny siibor PDF sa prilozi k otvorenej e-
mailovej sprave.

Prevod e-mailovych sprav do nového PDF
1 V aplikdcii Outlook alebo Lotus Notes vyberte jednotlivé e-mailové spravy.

2 Vykonajte jeden z tychto tkonov:
+ (Aplikacia Outlook) Vyberte polozku Adobe PDF > Previest vybraté spravy > Vytvorit novy sibor PDF.

(Lotus Notes) Vyberte Akcie > Previest vybraté spravy do Adobe PDF.

w

V dialégovom okne Ulozit Adobe PDF ako vyberte umiestnenie, zadajte nazov stiiboru a kliknite na polozku UloZit.

Pridanie e-mailovych sprav alebo priecinkov do existujuceho dokumentu PDF
1V aplikdcii Outlook alebo Lotus Notes vyberte jednotlivé e-mailové spravy alebo priecinky.

2 Vykonajte jeden z nasledujicich tkonov:

+ (Aplikacia Outlook) Vyberte polozku Adobe PDF > Previest vybraté spravy > Pridat do existujiceho suboru PDF
alebo Adobe PDF > Previest vybraté priecinky > Pridat do existujuceho siboru PDF.

Pozndmka: Ak ste uz vytvorili urcité portfolid PDF, mézete okrem volby Pridat do existujiiceho stiboru PDF vybrat
niektoré z neddvno vytvorenych portfélii PDF.

+ (Aplikacia Lotus Notes) Vyberte prikaz Akcie > Pridat vybraté spravy do existujiceho siboru Adobe PDF alebo
Akcie > Pripojit vybraté priec¢inky do existujiceho suboru Adobe PDF.


http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook
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3 Ndjdite a vyberte sibor PDF alebo portfélio PDF, do ktorého chcete pridat prevedené spravy, a kliknite na polozku
Otvorit.

Délezité: Nezaddvajte novy ndzov PDF. Ak to urobite, zobrazi sa vystraZnd sprdva s upozornenim, Ze také PDF nebolo
ndjdené. Kliknite na OK a zvolte niektoré PDF bez toho, Ze by ste zmenili jeho ndzov.

4 (Iba Outlook) Ak sa zobrazi sprava s upozornenim, Ze existujiice PDF bolo vytvorené pomocou starsej verzie
sucasti PDFMaker, vykonajte jeden z nasledujucich tikonov:

« Ak chcete vytvorit portfélio PDF z pévodného archivu PDF, kliknite na tla¢idlo Ano a vyberte nizov a umiestnenie
nového archivu. (V predvolenom nazve sa k pévodnému nazvu siboru PDF prida vyraz _Portfolio.) Po dokonceni
prevodu a zatvoreni dialégového okna Vytvorenie Adobe PDF sa novy archiv otvori v aplikacii Acrobat.

+ Kliknutim na polozku Nie zruste proces.

Pozndmbka: V pripade portfolii PDF z e-mailov prevedenych alebo migrovanych na verziu aplikdcie Acrobat 8 alebo
novsiu sa pripdjajii iba nové spravy (sprdvy, ktoré este nie sii sucastou portfolia PDF).

Prevod priec¢inkov e-mailov do nového PDF

Aplikacia PDFMaker moéze v ramci jednej procedury previest viacero priec¢inkov do formatu PDF. Tieto prie¢inky nie
je nutné vybrat na zaciatku procesu, pretoze vyber mozete vykonat v dialégovom okne, ktoré sa zobrazi automaticky.

1 Vykonajte jeden z tychto tikonov:
+ (Aplikacia Outlook) Vyberte polozku Adobe PDF > Previest vybraté priec¢inky > Vytvorit novy subor PDF.
+ (Aplikdcia Lotus Notes) Vyberte polozku Akcie > Previest vybraté prie¢inky do forméatu Adobe PDF.

2V dialégovom okne Previest prie¢inky do PDF vyberte priec¢inky. Vyberte alebo zruste vyber volby Previest tento
prie¢inok a vSetky podprie¢inky.

3V dialégovom okne Ulozit subor Adobe PDF ako vyberte umiestnenie a nazov portfélia PDF.

Po dokonceni prevodu sa novy dokument PDF otvori v aplikacii Acrobat.

Migracia starych archivov PDF aplikacie Outlook do portfélii PDF

Migracia starych archivov e-mailov vo forméte PDF do portfolii PDF je vhodn4 z nasledujucich dovodov: na ulahéenie
zoradovania a inych funkcif a na umoznenie pridavania novych e-mailovych sprav do tychto archivov.

V portféliach PDF je kazd4 e-mailova sprava prevedend ako samostatny dokument PDF. Spravy potom mdzZete
usporiadat podla prie¢inka sprav, odosielatela, predmetu, datumu, velkosti alebo priloh. MdZete tiez vytvorit vlastné
kategorie a usporiadat spravy podla tychto kategorii.

Ak otvorite e-mailové archivy vytvorené v aplikacii Acrobat, verzii 7.0 alebo starsej, je nutné vytvorit archiv a pridat
vybraté spravy do tohto nového archivu. Tymto procesom vas sprevadza sprievodca.

1 Spustite Outlook.
Vyberte polozku Adobe PDF > Aktualizovat archiv Acrobat 7 PDF.
Ak sa zobrazi sprava, pokracujte v procese presunu kliknutim na Ano.

Ndjdite a vyberte stary archiv PDF a kliknite na Otvorit.

i A W N

Zadajte umiestnenie a nazov migrovaného portfélia PDF a kliknite na polozku Ulozit. (Pri predvolenom
pomenovani sa k existujicemu nazvu prida vyraz _Portfolio. Napriklad archiv s ndzvom Inbox.pdf sa premenuje na

Inbox_Portfolio.pdf.)

Po dokonceni procesu prevodu a uzatvoreni dialégového okna Vytvorenie Adobe PDF sa novy archiv otvori
v aplikdcii Acrobat.
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Nastavenie automatickej archivacie e-mailov

1 Vykonajte jeden z tychto tikonov:

+ (Aplikacia Outlook) Vyberte polozku Adobe PDF > Nastavit automaticku archivéciu.
+ (Aplikacia Lotus Notes) Vyberte polozku Akcie > Nastavit automatickd archivaciu.

2 Na zalozke Automatickd archivécia dialégového okna aplikacie Acrobat PDFMaker vyberte polozku Zapnut
automaticku archivéciu. Potom vyberte volby pre frekvenciu a ¢ast v rdmci diia, v ktorom sa md automaticka
archivacia uskutocnit.

3 Podla potreby vyberte dalsie volby:
Udrzovat zaznam archivacie Vytvorizdznam o kazdom procese archivacie.
Vyberte Subor Urcuje ndzov a umiestnenie zdznamu archivacie.

Vlozit index pre rychlejsie hladanie Vytvori index, v ktorom mozete vyhladavat urcité slové alebo znaky namiesto
toho, aby ste museli prehladavat jednotlivé dokumenty.

4 Kliknite na polozku Pridat a vyberte e-mailové prie¢inky a podprie¢inky. Potom vyberte alebo zruste zaciarknutie
policka volby Previest tento priecinok a vSetky podprie¢inky a kliknite na OK.

5 V dialégovom okne Ulozit archivny subor PDF ako vyberte ndzov a umiestnenie pre PDF s archivovanymi e-
mailami. potom kliknite na Otvorit.

6 Skontrolujte si nastavenie a nazvy prie¢inkov archivovX uvedenych v dialégovom okne Acrobat PDFMaker
a vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

Ak chcete do zoznamu pridat dalsie e-mailové prie¢inky, kliknite na Pridat a vyberte prie¢inok.
« Ak chcete odstranit priecinky zo zoznamu, vyberte ich a kliknite na polozku Odstranit.

+ Ak chcete zmenit archivny stbor, vyberte nazov fubovolného priecinka v zozname, kliknite na polozku Zmenit
archivny stbor a zadajte ndzov a umiestnenie.

Ak chcete okamzite zacat s archivaciou e-mailov, kliknite na Spustit archivaciu teraz.

Vytvorenie PDF z hromadnej korespondencie aplikacie Word

Hromadna kore$pondencia z aplikdcie Word generuje dokumenty, ako st napriklad obezniky, ktoré sa potom
prispdsobia zadanim informdcii, ako st napriklad mena a adresy prijemcov. Pomocou aplikacii Acrobat PDFMaker si
mozete skratit postup tak, ze budete posielat hromadnu kore$pondenciu priamo do PDF pomocou dokumentu pre
hromadnu kore$pondenciu aplikicie Word a zodpovedajticeho datového stiboru. PDFMaker mézete dokonca
nastavit tak, aby bolo toto PDF prilozené k e-mailovym spravam generovanym pri vytvarani PDF.

Pozndmbka: Informdcie o nastaveni suborov pre funkciu hromadnej korespondencie aplikdcie Word ndjdete
v Pomocnikovi pre aplikdciu Microsoft Office Word.

1V aplikacii Microsoft Word otvorte $ablonu, ktoru ste vytvorili ako zaklad hromadnej kore§pondencie, alebo podla
potreby vytvorte subor pomocou nastrojovej listy a sprievodcu hromadnou korespondenciou aplikacie Word.

Délezité: Nedokoncujte hromadnii koreSpondenciu v aplikdcii Word. Namiesto toho ju nastavte a prezrite si ju ako
zvycajne, aby ste si mohli overit, Ze bude sprdavne fungovat.

2 Vykonajte jeden z tychto tkonov:
+ Vyberte Adobe PDF > Hromadna kore$pondencia do Adobe PDF.

+ Kliknite na tla¢idlo Hromadna kore$pondencia do Adobe PDF v nastrojovej liSte hromadnej kore§pondencie
(Zobrazit > Nastrojové listy > Hromadna korespondencia).
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+ (Aplikacia Word 2007) Na pase kariet aplikacie Acrobat kliknite na polozku Hromadna kore$pondencia.
3 V dialégovom okne Acrobat PDFMaker - Hromadnd kore$pondencia vyberte pozadované volby:

Ak chcete zadat, ktoré zaznamy v datovom subore sa budu importovat do zlucenych stiborov, vyberte polozku
Vsetky alebo Aktudlne, pripadne zadajte rozsah stran zadanim do poli Od a Do.

+ Ak chcete pomenovat vytvarané PDF, zadajte nazov do pola Ur¢it nazov suboru PDF.

Pozndmka: PDF sa pomenujii s pouZitim tohto ndzvu a radu ¢isiel. Ak napriklad do pola Urcit ndzov stiboru PDF zaddte
JanuarDopis, nizvy PDF hromadnej korespondencie moézu byt JanuarDopis_0000123, JanuarDopis_0000124,
JanuarDopis_0000125 atd.

4 V pripade volby Automaticky poslat sibory Adobe PDF e-mailom vykonajte jeden z nasledujtcich tkonov:

+ Akchcete vytvorita ulozit zZIu¢ené PDF pre tlac alebo neskorsie odoslanie e-mailom, nechajte tdto volbu nevybratu
a kliknite na OK.

Ak chcete vytvorit zlucené stibory PDF a pripojit kazdy z nich k e-mailovej sprave pre prislusného prijemcu,
zadiarknite toto poli¢ko a zadajte ostatné volby e-mailu.

5 Ked sa zobrazi dialégové okno Vyhladat prie¢inok, prejdite do pozadovaného umiestnenia a kliknite na OK.

Ked PDFMaker generuje jednotlivé PDF, zobrazuju sa indikatory stavu; vytvaranie PDF vyzaduje ¢as umerny
zlozZitosti zlucenia a poc¢tu PDF, ktoré vytvarate.

6 Ak ste vybrali Automaticky odoslat sibory Adobe PDF e-mailom, zobrazi sa dialégové okno so ziadostou o e-
mailovy profil. Zadajte prislusné informacie a kliknite na OK.

Po dokonceni ulohy sa zobrazi sprava, ktora vam oznami, Ze tento proces bol ispesny.

Volby e-mailovej volby pre hromadnu koreSpondenciu v PDF
Na Pomocou rozbalovacieho menu vyberte pole alebo stipec v spojenom détovom stibore, ktory obsahuje e-mailové
adresy v zdzname kazdého jednotlivca.

Riadok predmetu Zadajte text, ktory sa ma zobrazovat v riadku predmetu kazdej spravy.

sprava Pridajte alebo upravte text, ktory sa ma zobrazit v tele e-mailovych sprav.

Subory PDF z aplikacii Microsoft Project, Publisher a Access

Pri vytvarani PDF zo suborov vytvorenych v tychto aplikdciach je treba mat na pamati urcité Specifické odlisnosti:

Microsoft Project PDF mozno vytvorit len z aktudlne vybratého pohladu. Do formatu PDF nie je moZné previest
zobrazenia, ktoré su v aplikacii Project oznacené ako nevytlacitelné.

Pozndmka: Prevod siiborov aplikdcie Project vyZaduje aplikdciu Acrobat Pro alebo Acrobat Pro Extended.

Microsoft Publisher PDF prevedené z aplikacie Microsoft Publisher podporuju orezové znacky, znacky spadavky,
tlacové znacky spadavky, odkazy, zalozky, priame farby, priehladnost a prevod farieb do CMYK.

Microsoft Access Pri vytvarani PDF zo stiborov aplikdcie Access mdze proces prevodu navyse obsahovat dva dalsie

kroky:

+ Pred kliknutim na tla¢idlo alebo prikaz modulu PDFMaker je nutné vybrat objekt v sibore aplikacie Access, ktory
sa ma vytvorit ako dokument PDF.

+  Mozete zvolit Adobe PDF > Previest viac zostav do jedného Adobe PDF. Pre aplikdciu Access 2007 kliknite na
polozku Acrobat a potom na polozku Previest viac sprav. MdZete vybrat jednotlivé zostavy, ktoré chcete zahrnut, a
kliknite na polozku Pridat zostavy. Ked sa vSetky zostavy, ktoré chcete previest, zobrazuji v zozname Zostavy
v PDF, spustite vytvaranie dokumentu PDF kliknutim na prikaz Previest.
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Pozndmbka: Pri prevode siiboru aplikdcie Access do formdtu PDF sa prevedui tabulky, dotazy, formuldre a zostavy
aplikdcie Access.

Nastavenia modulu PDFMaker Specifické pre aplikaciu
Nastavenia prevodu dostupné v uréitej aplikdcii spolupracujuicej s aplikiciou PDFMaker sa mé6zu odliSovat od

nastaveni v inej aplikacii.

Niektoré nastavenia sucasti PDFMaker st spolo¢né pre viac alebo vadsinu aplikdcii. Niektoré volby st jedine¢né len
pre ur¢itu aplikaciu.

Pozri tiez

»Adobe PDF, nastavenie prevodu® na strane 91
»Prevod webovych stranok do PDF v aplikdcii Internet Explorer (Windows)“ na strane 84

»Prevod suborov aplikdcii Microsoft Word, PowerPoint a Excel do forméatu PDF“ na strane 75

Volby v zalozke Nastavenia dostupné z vacsiny aplikacii
Nasledujtice nastavenia sa zobrazuju na zalozke Nastavenia, ktora je dostupna vo vdcsine aplikdcii spolupracujucich s
aplikaciou PDFMaker.

Prilozenie zdrojového suboru Do vytvoreného PDF sa vlozi povodny prevadzany dokument.

Vytvorit zalozky Urcité prvky v povodnych dokumentoch Office sa prevedu na zalozky PDF: Nadpisy v aplikacii
Word, nazvy listov v aplikdcii Excel alebo nazvy v aplikdcii PowerPoint. Vybratim tejto volby sa zmenia pripadné
nastavenia v paneli Zalozky v dialégovom okne Nastavenia prevodu.

Pozndmka: V dokumentoch aplikdcie Microsoft Publisher 2003 PDFMaker zahrnie do PDF nadpisy aplikdcie Publisher
ako zdlozky. PDFMaker nepodporuje prevod zdloziek, odkazov, priehladnosti, orezovych znaciek ani znaciek spaddvok
z verzie Publisher 2002.

Pridanie odkazov Do PDF sa pridaju aktivne odkazy a hypertext.

Pozndmbka: Ak je zruseny vyber tejto volby, ale prijemca dokumentu PDF md vybratii predvolbu Vytvorit odkazy z URL,
adresy v dokumente PDF URL zostanii aktivne. Dalsie informdcie ndjdete v éasti ,,Predvolby na prezeranie PDF“ na
strane 35.

Povolit ulahéenie pristupu a preformatovanie pomocou tagovaného PDF Do PDF sa vlozia tagy.

Volby specifické pre aplikaciu Excel v paneli Nastavenie
Prevod poznamok Prevedie uzivatelom vytvorené komentare aplikdcie Excel na pozndmky a zobrazi ich v paneli
Poznamky aplikacie Acrobat.

List tabulkového procesora na jednu stranu Velkost kazdého listu z tabulkového procesora sa prispdsobi tak, aby sa
vietky polozky listu zobrazili na jednej strane PDF..

Prispésobit na Sirku papiera Upravi $irku kazdého listu tak, aby sa vietky stlpce na tomto liste zobrazili na jednej
strane dokumentu PDF.

Vyzva na vyber listov aplikacie Excel Otvori dialégové okno na zaciatku procesu prevodu stiboru. V tomto
dialégovom okne mozete zadat, ktoré listy sa maju zahrnut do dokumentu PDF, a poradie, v ktorom sa listy v tomto
dokumente zobrazia.
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Volby v paneli Nastavenie specifické pre aplikaciu PowerPoint
Previest multimédia Prevedie vetky odkazované zvukové stbory alebo videostibory do siboru FLV a vlozi ich do
dokumentu PDF.

Zachovat animacie (len aplikacie PowerPoint 2002 a 2003) Prevedie véetky efekty animadcii v subore aplikdcie
PowerPoint na ekvivalentné animacie v dokumente PDF. Tato volba nie je k dispozicii v aplikacii PowerPoint 2007.

Zachovat prechody snimok Prevedie efekty prechodov snimkov aplikdcie PowerPoint na efekty prechodov PDF.

Previest skryté obrazky na strany PDF Prevedie PDF vsetky snimky aplikacie PowerPoint na strany, ktoré sa
nezobrazuju pri zvy¢ajnom prehravani prezentdcie.

Previest poznamky lektora Prevedie vietky poznamky lektora v prezentacii PowerPoint na textové poznamky v PDF.

Pouzivanie nastavenia tlaciarne aplikacie PowerPoint (len aplikacie PowerPoint 2002 a 2003) V PDF sa pouziju
rovnaké nastavenia tlace ako v pdvodnom stibore. Tato volba nie je k dispozicii v aplikdcii PowerPoint 2007.

Volby v paneli Nastavenie specifické pre e-maily
Ked otvorite nastavenia suc¢asti PDFMaker z aplikacie Microsoft Outlook alebo Lotus Notes, zobrazia sa nasledujtce
volby.

Kompatibilita Nastavi tiroven kompatibility PDF. Ak chcete pouzit najnovsie vlastnosti a funkcie, pouzite najnovsiu
verziu (v tomto pripade verziu 1.7 ADBE-3). Ak vytvarate dokumenty PDF, ktoré sa budi hromadne distribuovat,
vyberom star$ej irovne zabezpecte, aby dokument mohli zobrazit a vytlacit vSetci uzivatelia.

Prilohy Oznacluje, ¢i sa do prislu$ného dokumentu PDF zahrnt vsetky prilozené stiibory e-mailovych sprav.

Vytvorit portfélio Adobe PDF pri vytvarani nového siboru PDF Ak je vybratd této volba, jednotlivé spravy sa vidy
prevedu ako jednotlivé stibory portfélia PDF. Ked nie je vybrata, jednotlivé spravy sa zlcia ako samostatné strany PDF.

Nezahrnit informacie o nazvoch prie¢inkov Ak je vybratd tito volba, z dokumentov PDF sa vyluc¢ia nazvy postovych
priecinkov.

Vlozit index pre rychlejsie hladanie Vytvori sa vloZeny index, ktory urychli prehladdvanie, hlavne pri prevedeni
velkého poctu e-mailovych sprav alebo prie¢inkov so spravami.

Blokovat stahovanie externého obsahu Ak je vybrata tato volba, zabrani sa stiahnutiu kazdého externého
internetového obsahu, ako st napriklad obrazky, $ablony CSS alebo JavaScript.

Volby Usporiadanie stran Urcuje vlastnosti stran, ako st napriklad vlastnosti v dialégovom okne tlace: rozmery stran,
orientacia a okraje.

Zobrazit tento pocet poslednych archivov (len aplikacia Outlook) Pri prevadzani e-mailovych sprav a priecinkov
mozu menu na cestach Adobe PDF > [Previest vybraté spravy a Previest vybraté priecinky] obsahovat zoznam
naposledy vytvorenych stiborov PDF, ktoré sa maju pridat. Tato volba urcuje maximalny poc¢et dokumentov PDF,
ktoré sa maju v menu zobrazovat.

Zobrazit tla¢idla Prilozit ako Adobe PDF Ak je vybrata tato volba, v okne e-mailovych sprav aplikacie Outlook sa
zobrazi tlacidlo Prilozit ako Adobe PDF.

Nastavenie v paneli Word (Microsoft Word)

Previest zobrazené komentare na poznamky v Adobe PDF X Pripadné vsetky polozky komentarov aplikicie Word na
poznamky PDF. Ak prave otvoreny dokument aplikdcie Word obsahuje komentare, zobrazia sa v zozname Poznamky
v tejto zalozke dalsie volby:

+ Recenzent Obsahuje zoznam mien recenzentov, ktori zadali komentare do aktudlneho dokumentu Word.

+ Zahrnat Ked je tato volba vypnutd, komentare sa do PDF nezahrnt.
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+ Otvorit poznamky Urcuje, ¢isa pre komentare daného recenzenta automaticky otvoria okna poznamok PDF, alebo
zostanu zatvorené.

« Farba Zobrazi farbu ikon pozndmok daného recenzenta. Opakovanym kliknutim na ikonu farby mézete cyklicky
prechadzat obmedzenou mnozinou dostupnych farieb.

+ Poéet poznamok Zobrazi pocet poznamok daného recenzenta.

Previest krizové referencie a obsah na odkazy (Len aplikacie Word 2002 a 2003) Umozni navigaciu jednym kliknutim
medzi tymito elementmi v novom dokumente PDF. Tato moznost nie je k dispozicii v aplikdcii Word 2007.

Previest odkazy poznamok pod ¢iarou a poznamok na konci Zacleni tieto odkazy do PDF.

Povolit rozsirené tagovanie Zacleni tato moznost do PDF.

Nastavenie v paneli Zalozky (Microsoft Word)

Volby, ktoré sa nastavuju v tomto paneli, urcuju, ktoré polozky sa prevedu na zalozky PDF.

Doélezité: Ak chcete zahrnit zdlozky do procesu prevodu, je nutné vybrat volbu Pridat zdlozky do Adobe PDF na karte
Nastavenie. Ak zrusite vyber tejto volby, zmenia sa nastavenia vsetkych volieb na tejto karte a Ziadne zdlozky sa
nevytvoria.

Previest nadpisy z aplikacie Word na zalozky Vsetky nadpisy v zozname Elementy sa vybert pre prevod na zalozky PDF.

Previest styly z aplikacie Word na zalozky Vsetky $tyly textu v zozname Elementy sa vybert pre prevod na zalozky
PDF. (Tato volba je Standardne nevybrata.)

Previest zalozky aplikacie Word Prevedie vsetky uzivatelom vytvorené zalozky aplikacie Word na zalozky PDF.
Zoznam Elementy Urcuje, ktoré nadpisy a $tyly aplikdcie Word sa prevedu ako zalozky PDF.

+ Element Obsahuje zoznam nazvov vsetkych dostupnych nadpisov a stylov aplikdcie Word. Ikony pre nadpisy
a $tyly Y ukazuja typy elementov.

+ Typ Tiez ukazuje, ¢i je dany element v dokumente aplikacie Word nadpisom alebo $tylom.

« Zalozka Zobrazuje znaky X, ktoré oznacuju, ¢i st jednotlivé elementy prevedené na zalozky PDF. Kliknutim na
volbu uritej zalozky zmenite stav vyberu daného elementu.

+ Uroven Urluje, naakd urovei hierarchickej $trukttiry na paneli Zdlozky PDF sa umiestni dany element. Kliknutim
na ¢islo trovne sa otvori menu, ktoré mozete pouzit ku zmene hodnoty.

Pozndmka: Ked sii k prevodu na zdlozky PDF vybrané len niektoré z dostupnych nadpisov a Stylov aplikdcie Word,
zmeni sa oznacenie v prislusnych zaciarkavacich polickach v hornej casti v tomto paneli. Ak sii vybraté vetky elementy
urcitého typu, zobrazi sa zaskrtnutie. Ak sii vybraté len niektoré elementy daného typu, zobrazi sa farebny Stvorec. Inak
je zaciarkavacie policko prdzdne.

Prevod webovych stranok do PDF

Webové stranky a PDF

Jadrom webovej stranky je subor napisany v jazyku HTML (Hypertext Markup Language). Sibor HTML oby¢ajne
obsahuje spojenie s dal$imi stibormi, ktoré sa zobrazuju na webovej stranke, alebo urcuju jej vzhlad alebo chovanie.

Ked prevadzate webovu stranku do formatu PDF, subor HTML sa do procesu prevodu zahrnie so vSetkymi suvisiacimi
subormi, ako st obrazky JPEG, subory Adobe FLA, kaskadové $tyly, textové subory, obrazkové mapy a formulare.
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Vysledny dokument PDF sa sprava velmi podobne ako pdvodna webova stranka. V dokumente PDF sa zobrazi
napriklad grafika, odkazy, obrazkové mapy a vacsina multimedialnych suborov a vetky tieto sucasti si zachovavaju
povodné funkcie. (Animované stibory GIF sa objavia ako nepohyblivé obrazy, zobrazujtce posledny snimok
animdcie.)

Tiez prevedeny PDF funguje ako kazdy iny subor PDF. Mozete napriklad prechadzat subor za pomoci posuvnikov
alebo pouzitim zéloZiek; uzivatelia k nemu mozu pridavat komentére; mozete pridat zabezpeclenie, pole formulédrov
a dalie funkcie, ktoré ho vylepsia.

Pri priprave prevodu webovych stranok do forméatu PDF berte do tvahy nasledujice faktory, ktoré ovplyviiuju spdsob
pristupu k prevodu:

+ Kolko toho chcete previest?

Ak chcete previest len vybraté Casti prave otvorenej webovej stranky, pouzite aplikiciu PDFMaker z prostredia
aplikacie Internet Explorer. Ak chcete do dokumentu PDF previest niekolko trovni alebo vSetky urovne
viacstrankovej webovej lokality, pracujte v aplikdcii Acrobat.

+ Chcete z webovych stranok vytvorit novy dokument PDF alebo chcete prevedené strany pridat k existujicemu
dokumentu PDF?

Obe operacie mozete vykonat v aplikacii Acrobat alebo v aplikacii Internet Explorer, ale na vykonanie tychto akcii
sa pouzivaju iné tla¢idla alebo prikazy.

Pozndmbka: Ak chcete previest webové stranky v ¢instine, japoncine a kérejcine (CJK jazyky) do PDF v systéme s latinkou
vo Windows, musite pri instaldcii aplikdcie Acrobat nainstalovat siibory pre podporu jazykov CJK. Tiez je vhodné vybrat
prislusné kodovanie v nastaveniach prevodu HTML.

Prevod webovych stranok do PDF v aplikacii Internet Explorer (Windows)

Po nainstalovani aplikacie Acrobat sa do Internet Explorera (verzia 6.0 a novsie) prida panel nastrojov Adobe PDF.
Pomocou prikazov na tejto nastrojovej liSte mozZete previest aktualne zobrazenu webovu stranku do formatu PDF
roznymi sposobmi. Mdzete previest celi webovu stranku alebo jej vybraté oblasti. Mozete vytvorit novy dokument
PDF alebo pripojit prevedenti webovi stranku k existujucemu dokumentu PDF. Menu panela néstrojov Adobe PDF
tiez obsahuje prikazy, ktoré spustaju dalsie akcie po prevode, ako napriklad pripojenie nového PDF k novej e-mailovej
sprav alebo jeho vytlacenie.

E %Previest -
&, Previest’ webovi stranku do Adobe POF...
&5 Pridat’ webowd stranky do existujliceho Adobe PDF...
& Tladit’ webord strénku...
Previest’ webovl stranku a e-mail...

Zobrazit wsledny sibor Adobe POF
Predvalby...

Menu na ndstrojovej liste PDF poskytuje jednoduché ndstroje na prevod a tlac.

Pozri tiez
»Volby prevodu webovych stranok“ na strane 87

Prevod webovej stranky do formatu PDF

1 Prejdite v programe Internet Explorer na pozadovanu webovu stranku.

2 Pomocou menu Previest na nastrojovej liste Adobe PDF vykonajte niektoru z nasledujucich akcii:
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Pozndmka: Ak sa panel ndstrojov Adobe PDF v aplikdcii Internet Explorer nezobrazuje, vyberte Zobrazit > Panely
ndstrojov > Adobe PDF.

+ Ak chcete vytvorit novy dokument PDF z prave otvorenej webovej stranky, vyberte polozku Previest webovu
stranku do PDF. Potom vyberte umiestnenie, zadajte nazov stiboru a kliknite na Ulozit.

+ Ak chcete PDF vytvorené z prave otvorenej webovej stranky pridat do iného PDF, vyberte Pridat webovu stranku
k existujucemu PDF. Potom najdite a zvolte existujuci dokument PDF a kliknite na polozku Ulozit.

+ Ak chcete vytvorit a vytlacit novy dokument PDF z momentalne otvorenej webovej stranky, zvolte polozku Tlacit
webov stranku. Po dokonceni prevodu a otvoreni dialogového okna tlace zadajte pozadované volby a kliknite na
tlacidlo OK.

« Ak chcete vytvorit dokument PDF z momentélne otvorenej webovej stranky a prilozit ho ako prilohu k prazdnej e-
mailovej sprave, vyberte volbu Previest webovu stranku a e-mail. Potom zadajte umiestnenie a nazov suboru pre
dokument PDF a kliknite na volbu Ulozit. Zadajte prislusné informacie do e-mailovej spravy, ktora sa otvori po
dokonceni prevodu.

+ Ak chcete po prevode otvorit vystupny subor PDF, vyberte prikaz Zobrazit vysledné Adobe PDF (plati pre vSetky
uvedené volby).

Prevod casti webovej stranky do PDF
1 Tahanim ukazovatela zvolte text a obrdzky na webovej stranke.

2 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na vybraty obsah a vykonajte niektory z nasledujuicich krokov:

« Akchcete vytvorit novy dokument PDF, vyberte volbu Previest do Adobe PDF. Potom vyberte ndzov a umiestnenie
pre dokument PDF.

« Ak chcete vybraty obsah pridat do iného dokumentu PDF, vyberte volbu Pridat do existujuceho siboru PDF.
Potom vyhladajte a vyberte dokument PDF, do ktorého sa ma vyber pridat.

Prevod vybratych oblasti webovej stranky do siboru PDF

Ak chcete vybrat na prevod ur¢ité oblasti webovej stranky, mozete pouZit volbu vyberu. Tuto volbu moézete pouzit na
prevod zmysluplného obsahu na webovej stranke a vynechanie nechceného obsahu, ako je napriklad reklama.

1 Na néstrojovej liste Adobe PDF kliknite na prikaz Vybrat E.

2 Pri presuvani ukazovatela po webovej stranke oznacuje ¢ervena bodkovand ¢iara oblasti webovej stranky, ktoré je
mozné vybrat. Kliknite na oblasti, ktoré chcete previest. Vybraté oblasti sa zobrazia v modrych poliach. Ak chcete
zrus$it vyber urditej oblasti, znova na nu kliknite.

3 Pokracujte v prevode zvycajnym spdsobom.

4 Ak chcete zrusit vyber vSetkych oblasti a skon¢it rezim Gprav, znova kliknite na volbu Vybrat.

Prevod naviazanej webovej stranky do PDF
< Na otvorenej webovej stranke kliknite pravym tla¢idlom na naviazany text s odkazom a zvolte jednu

z nasledujucich volieb:

+ Ak chcete pridat naviazanu webov stranku k existujicemu dokumentu PDF, vyberte volbu Pridat ciel odkazu do
existujiceho PDF. Potom ndjdite a zvolte existujuci dokument PDF a kliknite na polozku Ulozit.

« Ak chcete previest naviazani webovu stranku do nového PDF, zvolte Previest ciel odkazu do Adobe PDF.

Pozndmka: Menu zobrazené po kliknuti pravym tlacidlom mysi obsahuje aj volby Pridat do existujiiceho siiboru PDF a
Previest do Adobe PDF. Ak vyberiete jednu z tychto volieb, prevedie sa prdve otvorend webovd stranka a nie vybraty
odkaz.
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Prevod webovych stranok do formatu PDF v aplikacii Acrobat

Aj ked je otvorent webovi stranku mozné previest do formatu PDF aj v aplikacii Internet Explorer, pri spusteni
prevodu z aplikdcie Acrobat st k dispozicii dal$ie volby. Do dokumentu PDF napriklad mozete zahrnut celt webovu
lokalitu, alebo len niektoré jej irovne.

Pozri tiez
»Dokumenty PDF v azijskych jazykoch® na strane 55

»Volby prevodu webovych stranok“ na strane 87

Prevod webovej stranky do PDF
1 Vyberte polozky Subor > Vytvorit PDF > Z webovej stranky.

2 Zadajte Gplnu cestu na webovu stranku alebo kliknite na tla¢idlo Prechadzat a ndjdite subor HTML.

3 Ak chcete zmenit pocet trovni webovej lokality, ktoré sa maju previest, rozbalte polozku Zachytit viacero urovni.
Zadajte pocet urovni, ktoré chcete zahrnt, alebo vyberom moznosti Stiahnut cely server zahrite vietky urovne
prislusnej webovej lokality.

Pozndmka: Niektoré webové stranky mozZu mat stovky alebo dokonca tisice stranok. Prevod velkej webovej stranky moze
sposobit, Ze systém sa spomali alebo nereaguje, a moze vyuzit vsetko dostupné miesto na disku a v pamdti a sposobit tak
zritenie systému. Je preto vhodné zacat stiahnutim len jednej tirovne stranok a potom na nej vyhladat konkrétne odkazy,
ktoré sa majii stiahnut.

4 Ak je vybratd moznost Stiahnutlen N urovni, vyberte jednu alebo obe nasledujtce volby:
Zostat pod rovnakou cestou Stiahnu sa iba webové stranky patriace pod uvedent adresu URL.
Zostat na tom istom serveri Stiahnu sa len webové stranky uloZené na tom istom serveri.

5 Kliknite na polozku Nastavenie, v dialégovom okne Nastavenie prevodu webovej stranky zmente podla potreby
vybraté volby a potom kliknite na tlac¢idlo OK.

6 Kliknite na Vytvorit.

Pozndmka: V priebehu stahovania si moZete stahované stranky PDF prezerat, ale nemoZete ich upravovat, kym sa proces
stahovania neskonci.

7 Ak ste zavreli dialégové okno Stav stahovania, kliknutim na volby Dalsie volby > Zachytenie webu > Umiestnit
stavovy dialég do popredia znovu zobrazte toto dialégové okno.

Pridanie nenaviazanej webovej stranky do existujuceho PDF

Pomocou tohto postupu moézete pridat strany k PDF, do ktorého je mozné zapisovat. Ak je pdvodny subor PDF urceny
iba na ¢itanie, vysledkom bude novy dokument PDF a nie nové strany v uz existujicom dokumente PDF.

1 Otvorte existujuce PDF v aplikdcii Acrobat (PDF, do ktorého chcete webovu stranku pridat).
2 Vyberte Dalsie volby > Prevod z webu > Vytvorit PDF z/Pridat webovti stranku.

3 Zadajte adresu URL webovej stranky, ktoru chcete pridat, vyberte volby podla popisu vykonéavania webovych
stranok do PDF a potom kliknite na Vytvorit.

Pridanie naviazanej webovej stranky do existujaceho PDF

1V aplikdcii Acrobat otvorite skor prevedeny PDF. V pripade potreby s pouzitim posuvnikov prejdite na stranu
obsahujucu odkazy na strany, ktoré chcete pridat.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 87
Vytvaranie dokumentov PDF

2 Vykonajte jeden z tychto ukonov:
+ Kliknite pravym tlacidlom mysi na webovy odkaz a vyberte volbu Pridat k dokumentu.

« Vyberte polozku Dalgie volby > Zachytenie webu > Zobrazit webové odkazy. Zobrazi sa dialégové okno so
zoznamom v$etkych odkazov na sti¢asnej stranke alebo na strankach tagovanej zalozky. Vyberte naviazané stranky,
ktoré sa maju pridat. Kliknite na Vlastnosti, podla potreby nastavte volby stahovania a kliknite na Stiahnut.

« Vyberte Dalsie volby > Zachytenie webu > Pridat vietky odkazy na strénke.

Pozndmbka: Po prevedeni strdnok sa odkazy na tieto stranky zmenia na interné odkazy a kliknutie na odkaz vds
presmeruje na stranu PDF, nie na pévodnii stranku HTML na webe.

Prevod naviazanej webovej stranky do nového PDF
1V aplikdcii Acrobat otvorite skor prevedeny PDF. V pripade potreby pomocou posuvnikov prejdite na stranku
obsahujicu webovy odkaz na stranku, ktord chcete previest.

2 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na webovy odkaz a vyberte volbu Otvorit odkaz na web ako novy dokument.

Pozndmka: Vo Windows mozete tieZ naviazanii stranku z webovej stranky zobrazenej v aplikdcii Internet Explorer
previest pomocou podobného prikazu kliknutim pravym tlacidlom.

Skopirovanie URL webového odkazu
Tymto postupom mdzete skopirovat cestu webového odkazu do schranky, aby ste ho mohli pouzit na iné ucely.

1V aplikdcii Acrobat otvorite skor prevedeny PDEF. V pripade potreby s pouzitim posuvnikov prejdite na stranu
obsahujucu odkazy na strany, ktoré chcete kopirovat.

2 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na webovy odkaz a vyberte volbu Kopirovat adresu odkazu.

Zmena volieb prevodu webovych stranok v aplikacii

Nastavenia prevodu webovych stranok do formatu PDF sa vztahuju na proces prevodu. Zmeny nastaveni nemaju
vplyv na existujuce dokumenty PDF.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich akonov:
+ 'V aplikacii Internet Explorer vyberte na nastrojovej liste Adobe PDF volby Previest > Predvolby.

+ V aplikacii Acrobat kliknite na polozku Subor > Vytvorit PDF > Z webovej stranky a kliknite na polozku
Nastavenie.

2 Na zalozke V$eobecné vyberte podla potreby prislusné volby v ¢astiach Nastavenie prevodu a Nastavenie PDF.
Kliknutim na tla¢idlo Nastavenia zobrazte dal$ie volby pre vybraty typ suboru.

3 Na zalozke RozloZenie stran vyberte podla potreby volby pre velkost strén, orientdciu a zmeny velkosti.

Volby prevodu webovych stranok

Dialégové okno Nastavenie prevodu webovych stranok je dostupné z aplikacii Internet Explorer a Acrobat.

Zalozka Vseobecné
Nastavenie prevodu Obsahuje nastavenia prevodu pre format HTML a text. Ak chcete vybrat vlastnosti pisma a dalsie
charakteristiky, vyberte typ suboru a kliknite na polozku Nastavenie.

Vytvorit zalozky Vytvori tagovanu zalozku pre kazdu prevedent webov stranku s pouzitim nazvu stranky (element
HTML Title) ako nazvu zélozky. Ak stranka nemad Ziadny nazov, pouzije sa ako nazov zalozky URL stranky.
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Vytvorit tagy PDF Ulozi $trukturu v dokumente PDF, ktora zodpoveda $truktire HTML webovych stranok. Tato
$truktura vam umoznuje vytvéarat tagované zalozky pre odseky, elementy zoznamov a iné polozky, ktoré pouzivaju
elementy HTML.

Vlozit na novu stranu hlavi¢ku a patu Na kazdu stranu sa umiestni zahlavie a zapatie. V zédhlaviach sa zobrazuje nazov
webovej stranky, pripadne adresa URL alebo cesta k stiboru webovej stranky, ak nie je k dispozicii ziadny nazov. V
zapdtiach sa zobrazuje adresa URL alebo cesta k stiboru webovej stranky a datum a ¢as ich stiahnutia.

Zalozka Rozlozenie stran

Volby Rozlozenie stran urcuju vyber velkosti stran a volby pre $irku, vysku, okraje a orientaciu stran.
Volby mierky st nasledujuce:

Upravit velkost obsahu na Sirku strany V pripade potreby zmeni velkost obsahu strany tak, aby sa zmestil na Sirku
strany. Ak tato volba nie je vybrata, v pripade potreby sa velkost papiera prispdsobi tak, aby sa zmestil obsah strany.

Prepnut na Sirku pri zmene na velkost mensiu nez Ak je velkost novej verzie strany mensia ako zadana percentudlna
hodnota povodnej velkosti, zmeni orientdciu strany na orientdciu na $irku. Tato volba je dostupna len v pripade, Ze
mate vybratu orientdciu na vysku.

Nastavenia prevodu HTML
Toto dialogové okno sa otvori, ked zvolite HTML v paneli V$eobecné v dialégovom okne Nastavenie prevodu
webovych stranok a potom kliknete na tlacidlo Nastavenia.

Kodovanie vstupu Umozinuje zadat nasledujice volby:

+ Predvolené Kédovanie Nastavi kodovanie vstupu textu suboru z menu opera¢nych systémov a prislusnych
abecied.

« Vzdy Akékolvek kddovanie urcené v zdrojovom stibore HTML sa bude ignorovat a pouzije sa vyber uvedeny vo
volbe Predvolené kédovanie.

+ Ak stranka neuréuje kédovanie Vyber uvedeny vo volbe Predvolené kddovanie sa pouzije len v pripade, ak
v zdrojovom subore HTML nie je urceny typ kédovania.

Nastavenie pisma podla jazyka Toto nastavenie sa pouziva na zmenu zapisu jazyka, rezu pisma zakladného textu a
zékladnd velkost rezu pisma.

Predvolené farby Nastavuje predvolené farby pre text, pozadie stran a webové odkazy. Kliknutim na tlacidlo farby
otvorte paletu a vyberte pozadovand farbu. Ak chcete pouzit tieto farby v dokumente PDF, vyberte volbu Vnutit tieto
nastavenia pre véetky strany. Ak tato volba nie je vybratd, predvolené farby sa pouziji len pre strany, ktoré nemaja
zadanu schému farieb.

Multimedialny obsah Urcuje, ¢i sa vypne zachytenie multimédii, vkladanie multimedialnych siborov (ak je to mozné)
alebo viazanie na multimédia (napriklad sibory SWF) adresou URL.

Zachovat pozadie strany Urcuju, ¢i sa maju zobrazovat farby a dlazdicové obrazky v pozadi stran a farby v bunkach
tabuliek. Ak tieto volby vypnete, prevedené webové stranky niekedy vyzerajt inak ako vo webovom prehliadaci, ale po
vytlateni mo6zu byt Citatelnejsie.

Prevadzat obrazky Zahrnie do prevodu do formatu PDF aj obrazky.

Podc¢iarknut odkazy Podciarkne textové webové odkazy na stranach.

Nastavenie textu
Kédovanie vstupu Nastavuje kddovanie vstupu textu pre subor.
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Nastavenie pisma podla jazyka Toto nastavenie sa pouziva na zmenu zapisu jazyka, rezu pisma zakladného textu a
zékladna velkost rezu pisma.

Predvolené farby Nastavuje predvolené farby pre text a pozadie stran. Kliknutim na tla¢idlo farby otvorte paletu
a vyberte pozadovanu farbu.

Zalamovat riadky na okraji Vlozi mikké zalomenie riadka, ked text dosiahne okraj textovej plochy na strane.

Vytvaranie PDF pomocou aplikacie Acrobat Distiller

Acrobat Distiller - prehlad

V aplikacii Acrobat Distiller moZete vybrat nastavenie prevodu dokumentov do PDF, volby zabezpecenia a informacie
o pisme. Okno aplikacie Acrobat Distiller sa tieZ pouziva na sledovanie tloh pripravenych v rade na prevod do PDF.

Ef Acrobat Distiller E@@

A —-Sibor  Mastavenia Pomocnik
B —y | Mastavenia Adobe PDF
Predvaoleng nastavenia: | Standardné ﬂ

Kompatibilita:  Acrabat 5.0 [PDF 1.4)

Tieto nastavenia pougite na wytvaranie dokumentoy Adobe PDF vhodnijich

Q na spol ahlivé zobrazovanie a taé obchadnjich dokumentoyw. Wybvarené
dokumenty PDF bude moZné obvorit + programoch Acrobat a Adobe Reader
5.0 a noviich.

Postup
Stav: Huotovo
Pauza |
C—y || Scbor FDF Yelk.. | Cas Subar PS =
D E] K.ahili_fnrual_Report.L... 0:00:02  Kahil_dnnual Repo.. 2
28KB
E v
<
Zruit’ dlohu
F Hrastavenia Adobe FDF: C:\Docume Pauza pplication Data  ~
“Adobeddobe PDFYSettings\Stand. T
Doba destilovania: 00 hod.: 00 mir.: D: Wymnazat’ histdriu
** Konies tlohy ™ Ulazit’ zoznam. .
|
v

Hlavné okno aplikdcie Acrobat Distiller (Windows)
A. Menu B. Siibory nastavenia Adobe PDF C. Siibory v rade iiloh D. Netispesnd tiloha E. Rozbalovacie menu F. Stavové okno

Ak chcete spustit aplikdciu Acrobat Distiller z aplikdcie Acrobat, vyberte volby Dalsie volby > Produkcia tlace >
Acrobat Distiller.

Sprava radu prevodov

V aplikacii Distiller mozete PostScriptové subory, ktoré ste vytvorili v zdrojovych aplikaciach, zaradit do radu a potom
sledovat priebeh ich prevodu do PDF.

Zaradenie PostScriptového suboru do radu
1V aplikdcii Distiller vyberte subor nastaveni Adobe PDF z rozbalovacieho menu Predvolené nastavenie.

2 (Volitelne) Vyberte Nastavenie > Zabezpecenie a vyberte uroven $ifrovania.
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3 Jednym z nasledujucich sposobov otvorte PostScriptovy subor a spustite proces prevodu:
+ Vyberte Subor > Otvorit, vyberte PostScriptovy stbor a kliknite na Otvorit.
+ Pretiahnite jeden alebo viac PostScriptovych stiborov z plochy do okna aplikacie Acrobat Distiller.

Kliknite na Pauza pred vykonanim kroku 3, ak chcete skontrolovat rad skér ako aplikdcia Distiller spusti prevod
suiborov.

Zmena radu pocas spracovania

Vykonajte lubovolny z nasledujicich tkonov:

« Ak chcete docasne zastavit spracovanie aktudlnej ilohy, kliknite na polozku Pauza.
« Ak chcete obnovit spracovanie aktudlnej tlohy, kliknite na polozku Pokracovat.

+ Ak chcete subory z radu odstranit, kliknite na Zrusit alohu. Tla¢idlo Zrusit tlohy odstrani z radu vSetky stbory,
ktoré este neboli uspe$ne dokoncené. Alebo (len v systéme Windows) vyberte jednotlivé subory v rade tloh,
kliknite na ne pravym tla¢idlom mysi a kliknutim na prikaz Zrusit Glohy odstrarte len tieto stiibory.

+ (Iba Windows) Ak chcete otvorit prie¢inok, v ktorom sa nachadzaja vybraté subory, kliknite pravym tla¢idlom na
rad uloh a vyberte Prechadzat.

+ (Iba Windows) Ak chcete otvorit vybraty subor PDF v aplikacii Acrobat, v prehliadacdi alebo v aplikacii Reader,
kliknite pravym tla¢idlom na rad tloh a vyberte Zobrazit. Alebo kliknite dvakrat na siibor PDF, aby sa otvoril
v aplikdcii Acrobat.

Ulozenie historie radu uloh (Windows)
% Kliknite pravym tla¢idlom na rad uloh a vyberte Ulozit zoznam.

Distiller uloZi a otvori historiu ako PDF.

Odstranenie radu

Odstrante vsetky pozastavené a spesne vykonané stiibory zo zoznamu:

+ (Windows) kliknite pravym tla¢idlom na rad tloh a vyberte Odstranit histériu.

+ (Mac OS) Kliknite na tlacidlo Odstranit zoznam nad radom.

Predvolby aplikacie Distiller

Predvolby aplikacie Distiller riadia globalne nastavenia aplikdcie Distiller. Ak chcete nastavit predvolby aplikacie
Distiller, vyberte Subor > Predvolby (Windows) alebo Distiller > Predvolby (Mac OS).

(Windows) Upozornit, ked'je Prie¢inok TEMP systému Windows takmer plny Zobrazi vystrahu, ked je na pevhom
disku menej ako 1 MB voIného miesta. Pozadované miesto na disku je ¢asto dvojnasobkom velkosti spracovavaného
PostScriptového stboru.

Opytat sa na umiestnenie siiboru PDF Umoznuje urcit ndzov a umiestnenie suborov, ak pouzijete metédu
pretiahnutia alebo prikaz Tladit.

Opytat sa pred prepisanim existujuceho suboru PDF Zobrazi vystrahu, ak sa chystdte prepisat existujuci sibor PDF.
Zobrazit PDF pri pouziti aplikacie Distiller Automaticky otvori prevedeny stibor PDF.

Odstranit denniky pre tspesné tlohy Vytvori dennik (s nazvom messages.log) iba v pripade, ze existuju spravy
z interpretacie PostScriptového stiboru alebo sa vyskytne PostScriptova chyba. (Denniky pre netspesné ulohy sa

vytvoria vzdy.)



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 91
Vytvaranie dokumentov PDF

Pravidla vytvarania PostScriptovych suborov

Ak chcete doladit vytvaranie PDF pomocou parametrov aplikacie Distiller alebo operatorov pdfmark, vytvorte najskor
PostScriptovy stibor a potom tento subor prevedte do PDF. Dalgie informécie o stiiprave Adobe Acrobat 9 SDK najdete
v centre Acrobat Developer Center na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_sk (len v anglictine).

V aplikacidch na vytvaranie dokumentov, napriklad v programe Adobe InDesign, pouzite na prevod suboru do
PostScriptu prikaz Tlacit s tla¢iarniou Adobe PDF. Dialégové okno na spustenie tla¢e moze v rdznych aplikaciach
vyzerat rdzne. Pokyny na vytvorenie suboru PostScript z vasej aplikacie ndjdete v dokumenticii k prislusnej aplikacii.

Pri vytvarani suborov PostScript majte na zreteli nasledujtice pokyny:

+ Ak je to mozné, pouzite PostScript 3, aby ste vyuzili vyhody najpokro¢ilejsich funkcii PostScriptu.
+ Ako PostScriptovu tla¢iaren pouzite tlaciarenn Adobe PDF.

+ (Windows) Posielajte pisma pouzité v dokumente.

+ Pomenujte PostScriptovy subor rovnako ako p6vodny dokument, ale s priponou .ps. (Niektoré aplikacie namiesto
tejto pripony pouzivajui priponu .prn.)

« Pouzite farby a vlastny format strany, ktoré st k dispozicii v sibore PPD pre aplikaciu Acrobat Distiller. Pouzitie
inych suborov PPD mdze mat za nasledok nespravne farby, pisma alebo formaty stran v PDF.

+ Ak na prestvanie PostScriptovych stiborov medzi pocita¢mi pouzivate protokol FTP, odoslite PostScriptové
subory ako 8-bitové binarne data, a to najma v pripade, ak ide o rozdielne platformy pocitacov. Tdto akcia
zabranuje prevodu znakov koncov riadka na znaky posunu na zaciatok dal$ieho riadka a naopak.

Adobe PDF, nastavenie prevodu

Volba prednastaveni Adobe PDF na prevod suborov
1 Vykonajte jeden z tychto tikonov:

« Spustite aplikaciu Acrobat Distiller.

+ Vaplikicii balika Adobe Creative Suite® vyberte Stibor > Tlacit, potom vyberte Adobe PDF ako cielovu tlaciaren
a kliknite na Vlastnosti.

+ (Systém Windows) V aplikacidch balika Office 2007 vyberte polozku Acrobat > Predvolby.
+ (Windows) V inej aplikdcii na vytvaranie dokumentov vyberte Adobe PDF > Zmenit nastavenie prevodu.

2 Vyberte prednastavenie z menu Predvolené nastavenie (alebo Nastavenie prevodu).

Prednastavenia Adobe PDF

Prednastavenie PDF je skupina nastaveni, ktora ovplyviiuje proces vytvarania PDF. Tieto nastavenia st navrhnuté tak,
aby sa vyvazila velkost suboru s jeho kvalitou v zavislosti od predpokladaného pouzitia PDF. Vicsina
preddefinovanych prednastaveni je zdieland v§etkymi aplikaciami Adobe Creative Suite, medzi ktoré patri InDesign,
Mlustrator, Photoshop a Acrobat. MozZete si tiez vytvorit vlastné prednastavenie podla svojich konkrétnych vystupnych
poziadaviek a zdielat ho s ostatnymi. UloZené sibory prednastaveni PDF maju priponu .joboptions.

Niektoré z nasledujucich prednastaveni nie st k dispozicii, kym ich nepresuniete z priec¢inka Extras (kde st predvolene
nainstalované) do priecinka Settings pre vlastné nastavenia.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_sk
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Priecinky Extras a Settings pre predvolené nastavenia sa zvyc¢ajne nachadzaju na cestach: (Windows) Documents and
Settings/All Users/Application Data/Adobe/Adobe PDF, (Vista) ProgramData/Adobe/Adobe PDF, alebo (Mac OS)
Library/Application Support/Adobe PDF. Stibory s predvolenym nastavenim nainstalované s aplikaciou Distiller st
iba na ¢itanie a su skryté.

Vlastny stbor je uloZeny na nasledovnych cestach: (Windows) Documents and Settings/[meno uZivatela]/ Application
Data/Adobe/Adobe PDF/Settings, (Vista) Users/[meno uzZivatela]/ AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings,
alebo (Mac OS) Users/[meno uZivatela]/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings.

V niektorych aplikdcidch z Creative Suite nie su niektoré prednastavenia k dispozicii.

Pravidelne kontrolujte svoje nastavenia PDF. Nastavenia sa nevracajii na predvolené nastavenie automaticky.
Aplikdcie a pomdcky, ktoré vytvdrajii PDF, pouzivajui naposledy definovanii alebo vybratii sadu nastaveni PDF.

Kvalitna tla¢ Vytvara PDF na kvalitnu tla¢ na stolnych tla¢iarnach a zariadeniach na kontrolné nahlady alebo vytlacky.
Toto prednastavenie pouziva $tandard PDF 1.4, prevzorkuje farebné obrazky a obrazky v odtienoch sivej na 300 ppi a
monochromatické obrazky na 1200 ppi. Taktiez vlozi podmnoziny znakov vsetkych pisiem, ponechd farbu
nezmenenu a nezluci priehfadnost (v pripade typov suborov podporujucich priehladnost). Tieto PDF je mozné otvorit
v aplikaciach Acrobat 5.0 a Acrobat Reader 5.0 a novsich.

Nadmerne velké strany Vytvira PDF vhodné na prezeranie a tla¢ technickych vykresov vacsich ako 508 x 508,00 cm.
(508 x 508 cm). Tieto PDF je mozné otvorit v aplikdciach Acrobat a Reader 7.0 a novsich.

PDF/A-1b: 2005 (CMYK a RGB) Pouziva sa na dlhodobé uchovanie (archivaciu) elektronickych dokumentov.
PDF/A-1b pouzije PDF 1.4 a v zavislosti od vybratého $tandardu prevedie véetky farby do CMYK alebo do RGB. Tieto
PDF je mozné otvorit v aplikdciach Acrobat a Reader verzie 5.0 a novsich.

PDF/X-1a (2001 a 2003) PDF/X-1a vyzaduje vloZenie vietkych pisiem, uréenie prislusnych ohrani¢ovacich ramcekov
PDF a farby, ktoré mozu byt CMYK, priame farby alebo oboje. Vyhovujice subory musia obsahovat informacie
opisujuce tla¢ové podmienky, do ktorych st vytvorené. Subory PDF vytvorené ako vyhovujiuce PDF/X-1a je mozné
otvorit v aplikdciach Acrobat 4.0 a Acrobat Reader 4.0 a novsich.

PDF/X-1a pouziva standard PDF 1.3, prevzorkuje farebné obrazky a obrazky v odtiefioch sivej na 300 ppi a
monochromatické obrazky na 1200 ppi. Vlozi podmnoziny znakov v$etkych pisiem, vytvori netagované sibory PDF
a zIudi priehladnost pri nastaveni vysokého rozliSenia.

Pozndmbka: Prednastavenia PDF/X1-a:2003 a PDF/X-3 (2003) sa pocas instaldcie umiestnia do pocitaca. Nie sui vSak k
dispozicii, kym ich nepresuniete z prie¢inka Extras do priecinka Settings.

PDF/X-4 (2007) Toto prednastavenie je zalozené na PDF 1.4, ktoré zahfnia podporu Zivej priehladnosti. PDF/X-4 ma
rovnaku spravu farieb a $pecifikacie farieb ICC (International Color Consortium) ako PDF/X-3. Subory vyhovujtce
PDF/X-4 je mozné vytvarat priamo pomocou aplikacii z Creative Suite 3 (Illustrator, InDesign a Photoshop). V
aplikacii Acrobat 9 prevedte PDF do formatu PDF/X-4 DRAFT pomocou funkcie Kontrola pred vystupom.

Stibory PDF vytvorené ako vyhovujice PDF/X-4 je mozné otvorit v aplikdciach 7.0 a Acrobat Reader 7.0 a novsich.

Kvalita tlaée Vytvori subory PDF pre vysoko kvalitnu tlacov produkciu (napriklad pre digitalnu tla¢ alebo farebné
separdcie na osvitovej alebo ofsetovej jednotke). Nevytvara vsak subory vyhovujuce $tandardu PDF/X. V tomto
pripade je najdolezitejsim faktorom kvalita obsahu. Cielom je zachovat v sibore PDF vsetky informacie, ktoré bude
komer¢na tlaciaren alebo poskytovatel tlacovych sluzieb potrebovat na spravnu tla¢ dokumentu. Této mnoZina volieb
pouziva Standard PDF 1.4, prevedie farby do rezimu CMYK a prevzorkuje a obrazky v odtienioch sivej na 300 ppi a
monochromatické obrazky na 1200 ppi. Vlozi podmnoziny znakov vetkych pisiem a zachova priehladnost (v pripade
typov stiborov podporujtcich priehladnost).

Tieto subory PDF je mozné otvorit v aplikaciach Acrobat 5.0 a Acrobat Reader 5.0 a novsich.
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Pozndmka: Pred vytvorenim stiboru Adobe PDF, ktory chcete poslat do komercnej tlaciarne alebo poskytovatelovi
tlacovych sluzieb, si zistite poZadované vystupné rozlisenie a dalSie nastavenia. Pripadne poZiadajte o siibor .joboptions
s odporticanym nastavenim. Niekedy je nutné upravit nastavenia Adobe PDF pre urcitého doddvatela podla svojich
potrieb a potom pouzivat svoj vlastny suibor .joboptions.

PDF s bohatym obsahom Vytvéra pristupné subory PDF obsahujuce tagy, hypertextové odkazy, zalozky, interaktivne
prvky a vrstvy. Tato sada volieb pouzije PDF 1.6 a vlozi podmnoziny znakov vietkych pisiem. Stibory sa tiez
optimalizujd na posielanie po strandch (byte-serving). Tieto sibory PDF je mozné otvorit v aplikdciach a Acrobat
Reader 7.0 a novsich. (Prednastavenie PDF s bohatym obsahom je v priecinku Extras.)

Pozndmbka: Toto prednastavenie sa v predchddzajiicich verzidch niektorych aplikdcii nazyvalo ,,eBook“ alebo ,,E-kniha“.

Najmensia velkost siboru Vytvara sibory PDF na zobrazovanie na webe alebo v intranete alebo na $irenie e-mailom.
Tato sada volieb pouziva kompresiu, prevzorkovanie a pomerne nizke rozliSenie obrazkov. Prevadza vetky farby do
sRGB a (pri prevode s pouzitim aplikicie Adobe Acrobat Distiller) nevkladd pisma. Stbory sa tieZ optimalizuji na
posielanie po stranach (byte-serving).

Tieto stibory PDF je mozné otvorit v aplikdcidch a Acrobat Reader 6.0 a novsich.

Standardné Vytvira subory PDF urcené na tla¢ na stolnej tla¢iarni alebo na digitidlnom kopirovacom zariadeni, na
publikovanie na CD alebo na posielanie klientom ako korekttrny vytlacok. Tato skupina volieb pouziva kompresiu a
prevzorkovanie v zaujme zmensenia suboru. Vklada v§ak mnoziny znakov vsetkych (povolenych) pisiem pouzitych v
subore, prevadza vietky farby do sRGB a tla¢i v strednom rozli$eni. Podmnoziny znakov pisiem systému Windows sa
$tandardne nevkladaji. Subory PDF vytvorené s tymto stiborom nastaveni je mozné otvorit v aplikaciach a Acrobat
Reader 6.0 a novsich.

Prisposobenie nastavenia Adobe PDF

Mozete si vytvorit vlastné nastavenie prevodu pre urcité alohy alebo vystupné zariadenie. M6zZete nastavit napriklad
vlozenie pisiem do dokumentu a vytvorenie podmnoziny znakov pre pismo pri 100 %, spdsob kompresie

a prevzorkovania obrazkov a vektorovych objektov, ako aj to, ¢i bude vysledny dokument PDF obsahovat informécie
pre kvalitnd komer¢na tlag, ako su napriklad komentare OPI (Open Prepress Interface). Predvolené siibory nastavenia
nie je mozné zmenit, ale mozete ich duplikovat, ¢o je mozné vyuzit pri vytvarani novych suborov nastavenia.

Pozndmka: Ak je PDF urcené pre kvalitnii komercnii tlac, poziadajte svojho poskytovatela tlacovych sluzieb o ich viastny
sutbor .joboptions s odporiicanym vystupnym rozlisenim a dalsimi nastaveniami. Potom budii charakteristiky PDF, ktoré
im preddte, optimalizované Specidlne pre vlastny tlacovy pracovny postup.

Vytvorenie vlastného siboru nastavenia Adobe PDF
1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« V aplikicii Acrobat Distiller v menu Predvolené nastavenie vyberte niektoru z preddefinovanych skupin volieb,
ktort chcete pouzit ako pociatocné nastavenie, a potom vyberte Nastavenie > Upravit nastavenie Adobe PDF.

+ V aplikaciach alebo utilitach na vytvaranie dokumentov vyberte ako cielovi tlaciarent Adobe PDF (obvykle
v dialégovych oknach Nastavenie strany alebo Tlacit) a kliknite na Vlastnosti.

+ (Windows) V dialégovom okne Acrobat PDFMaker kliknite na Dalsie nastavenie v zdlozke Nastavenie.

Pozndmka: Vo Windows moZete v dialégovom okne Nastavenia Adobe PDF prepniit na iné prednastavenie. Ak chcete
prepniit prednastavenie, vyberte v lavej spodnej casti mozZnost Zobrazit vietky nastavenia a potom vyberte
prednastavenia zo zoznamu viavo.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 94
Vytvaranie dokumentov PDF

Standardné - nastavenia Adobe PDF

Kowalitnd tad
Madmerme velké strany
PDF/4-1b:2005 [CMYK)

POF /4-1b:2005 (RGE) LD
A POF /142001 Tieto nastavenia pouZite na vytvaranie dokumentoy Adobe PDF vhodrich na
POFA4-3:2002 spolahlivé zobrazovanie a tad obchodrich dokumentoy, Vitvorené dokumenty FDF
Kalt tII . bude moZné abvarit v programoch Acrobat a Adobe Reader 5.0 a noviich,
valita Hate
Majmengia velkost siboru

Wolby suboru

(L] Yéeohecné FKompatibilita: |Acr0bat 5.0(PDF 1.4] j
(23 Obrézky
(3 Pisma K.ampresia na Grovni objektay: ||ba tagy j
B = _

E B:sze walby Automaticky otodit stranw: |SpoloE:ne pre sibor j
(23 Standardy .

Vazba: [ravo =]

Rozlifenie: W dpi
....................................... L e

A. Preddefinované nastavenia Adobe PDF B. Panel Volby

2 Po jednom vyberajte panely a podla potreby vykonavajte zmeny.

3 Upravené prednastavenie uloZte jednym z nasledujtcich tkonov:

+ Kliknite na OK, ak chcete ulozit kdpiu siboru vlastného prednastavenia, ktora sa automaticky premenuje. Ak
upravite napriklad prednastavenie Kvalita tlace, prva prispdsobena verzia sa zobrazi ako Kvalita tlace (1).

« Kliknite na Ulozit ako, zadajte novy popisny nazov suboru a kliknite na Ulozit.

Vlastny subor je ulozeny na nasledovnych cestach: (Windows): /Documents and Settings/[meno
uzivatela]/ Application Data/Adobe/Adobe PDF/Settings, (Vista): User/[meno

uzivatela]/ AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings, alebo (Mac OS): Users/[meno
uzivatela]/Library/ Application Support/Adobe/PDF/Settings.

Odstranenie vlastnych stiborov nastavenia Adobe PDF
1 V aplikdcii Acrobat Distiller vyberte Nastavenie > Odstranit nastavenia Adobe PDF.
2 Vyberte vlastny subor a kliknite na polozku Odstranit.

3 Opakujte krok 2 podla potreby a kliknutim na Zrusit zatvorte dial6gové okno Odstranit nastavenia Adobe PDF.

Nastavenia Adobe PDF

Dialégové okno Nastavenia Adobe PDF v aplikacii Acrobat Distiller obsahuje panely s volbami, ktoré mozete vybrat,
ak chcete prisposobit vystup do PDF.

Pozri tiez
»Zistovanie nazvov PostScriptovych pisiem“ na strane 106

Volby v paneli VSeobecné

V tomto paneli vyberte verziu aplikacie Acrobat, s ktorou ma byt subor kompatibilny, a dalsie nastavenia stiboru

a zariadeni.

Kompatibilita Nastavi uroven kompatibility PDF. Ak chcete pouzit najnovsie vlastnosti a funkcie, pouzite najnovsiu
verziu (v tomto pripade verziu 1.7 E). Ak vytvarate PDF, ktoré budu distribuované vo vic¢sich mnozstvach, vyberte
star$iu uroven, aby ste zaistili, Ze si dokument budi moct prezriet a vytlacit vSetci uzivatelia.
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Kompresia na urovni objektov Komprimuje $trukturne informacie (napriklad zalozky, pristupnost a
nekomprimovatelné objekty), ktoré potom v aplikacii Acrobat 5.0 a Reader 5.0 nie je mozné pouzit alebo zobrazit. S
volbou Iba tagy sa komprimuju $trukturélne informacie. Pri vybere volby Vypnuté sa kompresia nevykona.

Automaticky otacat strany Automaticky natoci strany podla smeru textu.

+ Spoloéne pre siibor Natoci vsetky strany tak, aby odpovedali orientacii va¢siny textu v dokumente.
 Jednotlivo Nato¢i kazdu stranu na zaklade orientdcie textu na tejto strane.

+ Vypnuté Zabrani otdcanie stran.

Pozndmka: Ak je v paneli DalSie volby vybratd volba Spracovat komentdre DSC a sii pouZité komentdre %% Viewing
Orientation, maju pri urovani orientdcie strdn tieto komentdre prednost.

Odkaz Urcuje, ¢i sa dokument PDF zobrazi s pravostrannym alebo lavostrannym odkazom. Nastavenie odkazu
ovplyviiuje vzhlad stran pri zobrazeni typu Dvojstrany priebezne a vzhlad a zobrazenia miniatar vedla seba.

Rozlisenie Pouzite pre PostScriptové stiibory, ak chcete emulovat rozliSenie podla tla¢iarne, na ktoru sa tlacia.
Povolené hodnoty st v rozsahu od 72 do 4000. Pouzite predvolené nastavenie, ak neplanujete tla¢ PDF na urcitej
tla¢iarni a nechcete emulovat rozli$enie definované v origindlnom PostScriptovom stbore.

Pozndmka: Zvysenie rozliSenia zvicsi velkost siiboru a moze mierne predIZit cas potrebny na spracovanie niektorych
suiborov.

Pages (Strany) Urcuje, ktoré strany sa maju previest do PDF.

Vlozit miniatary VloZzi miniatdrne nahlady pre kazdu stranu v PDF; tym sa zvacsi velkost siboru. Tuto volbu
nevyberajte, ak budt PDF prezerat a tla¢it uzivatelia aplikdcie Acrobat 5.0 a novsich verzii; tieto verzie generuju
miniatary dynamicky vzdy, ked kliknete na panel Strany v PDF.

Optimalizovat pre rychle zobrazovanie zwebu Zmeni $truktdru siboru pre rychlejsi pristup (stahovanie po
jednotlivych stranach, ¢ize byte-serving) z webovych serverov. Tato volba komprimuje text a ¢iarové grafiky (pérovky)
a ma prednost pred nastavenim kompresie v paneli Obrazky.

Predvolena velkost strany Urcuje velkost strany, ktora sa pouzije, ak nie je velkost strany uréend v pdvodnom stbore.
Pre stibory EPS urcuje velkost ohrani¢ovacieho ramceka, nie velkost strany.

Volby v paneli Obrazky

Volby v paneli Obrazky ur¢uji kompresiu a prevzorkovanie pre farebné, sivotonové a monochromatické obrazky. S
tymito volbami mozete trochu experimentovat, aby ste nasli spravny pomer medzi velkostou stiiboru a kvalitou
obréazkov.

Nastavenie rozliSenia pre farebné a sivotonové obrazky by malo byt 1,5 az 2-krat vac¢sie ako hustota riadkového rastra,
s ktorym sa bude stbor tlacit. RozliSenie pre monochromatické obrazky by malo byt rovnaké ako rozlisenie
vystupného zariadenia, ale ulozenie monochromatického obrazka s vy$sim rozliSenim ako 1500 dpi zvysi velkost
suboru bez znatelného zlepsenia kvality obrazka. Obrazky, ktoré sa budua zvacsovat, napriklad mapy, mozu vyzadovat
vyssie rozlisenie.

Pozndmka: Prevzorkovanie monochromatickych obrdzkov sa moZe prejavit neocakdvanym spésobom, napriklad tym,
Ze sa obrdzok vébec nezobrazi. Ak sa to stane, vypnite prevzorkovanie a spracujte stibor znova. Tento problém sa moéze
najcastejsie vyskytnif pri prevzorkovani bez priemerovania a najmenej pravdepodobny je pri bikubickom
prevzorkovani.

V nasledujucej tabulke st uvedené bezné typy tla¢iarni a ich rozliSenie merané v dpi, ich predvolena hustota rastra

merana v Ipia rozli$enie prevzorkovania pre obrazky merané v obrazovych bodoch na palec (ppi). Ak napriklad tlacite
na laserovej tlac¢iarni s rozli$enim 600 dpi odporiuc¢ame napriklad na prevzorkovanie obrazkov zadat rozli$enie 170 ppi.
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RozliSenie tla¢iarne Predvolena hustota RozliSenie obrazka
rastra

300 dpi (laserova 60 Ipi 120 ppi

tlaciaren)

600 dpi (laserova 85 Ipi 170 ppi

tlaciaren)

1200 dpi (osvitova 120 Ipi 240 ppi

jednotka)

2400 dpi (osvitova 150 Ipi 300 ppi

jednotka)

Prevzorkovat dole (Vypnuté) Znizuje rozliSenie obrazkov, ktoré presahuji hodnotu Pre obrazky nad, na rozlisenie

vystupného zariadenia, kombinovanim obrazovych bodov vo vzorkovanej oblasti obrazka tak, aby vznikol jeden vacsi

obrazovy bod.

Prevzorkovanie s priemerovanim na Spriemeruje obrazové body vo vzorkovanej oblasti a celt plochu nahradi
priemernou hodnotou farby pri zadanom rozliseni.

Prevzorkovanie bez priemerovania na Nahradi celu oblast obrazovym bodom vybratym zo vzorkovanej oblasti

v danom rozliSeni. Je to rychlejsia metdda ako prevzorkovanie dole, ale vysledné obrazky nemaju také hladké a plynulé
tény.

Bikubické prevzorkovanie na Na urcenie farby obrazového bodu sa pouzije vazeny priemer namiesto jednoduchého

priemeru (ako pri prevzorkovani s priemerovanim). Tato metdda je najpomalsia, ale ddva najhladsie ténové prechody.

Kompresia/kvalita obrazka Pouzije kompresiu pre farebné obrazky, obrazky v odtienioch sivej a monochromatické
obrazky. Pre farebné obrazky a obrazky v odtienioch sivej sa tym nastavi aj kvalita obrazka.

Vyhladit na odtiene sivej Vyhladizubaté okraje v monochromatickych obrazkoch. Vyberte 2 bity, 4 bity alebo 8 bitov,
aby ste urili 4, 16 alebo 256 odtienov sivej. (Vyhladenie moze spdsobit, ze maly text alebo tenké ¢iary vyzeraju

rozmazane.)

Pozndmka: Kompresia textu a Ciarovej grafiky (pérovky) je vidy zapnutd. Ak ju chcete vypniit, vyberte prislusny
parameter aplikdcie Distiller. Podrobnosti o siiprave SDK ndjdete v centre Acrobat Developer Center na stranke
www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_sk (PDF, len v anglictine).

Zasady Otvorte dialogové okno Zasady pre obrazky, kde mozete nastavit volby spracovania pre farebné, sivotonové
a monochromatické obrazky, ktoré maju nizsie ako urcené rozliSenie. Pre kazdy typ obrazka zadajte hodnotu
rozli$enia a potom vyberte Ignorovat, Upozornit a pokracovat alebo Zrusit tlohu.

Volby v paneli Pismo

Volby v paneli Pismo urcuju, ktoré pisma sa maji do PDF vloZit, a ¢i sa ma vlozit iba podmnozina znakov, pouzita
v subore PDF. Mozete vkladat pisma OpenType®, TrueType a PostScript. Pisma, pre ktoré existuju licencné
obmedzenia, sa zobrazuju s ikonou zamku . Ak vyberiete pismo, ktoré ma licen¢né obmedzenie, charakter
obmedzenia je popisany v dialégovom okne Volby Adobe PDF.

Pozndmka: Ak skombinujete stibory PDF obsahujtice podmnoZziny znakov rovnakého pisma, Acrobat sa pokiisi tieto
podmnoziny skombinovat.

Vlozit vietky pisma Vlozi vietky pisma pouzité v sibore. VloZenie pisiem je vyzadované pre kompatibilitu s PDF/X.
Vlozit pisma OpenType Vlozi vietky pisma OpenType, ktoré si pouzité v sibore, a zachovd informécie pisiem

OpenType pre lepsie rozlozenie riadkov. Tato volba je dostupna iba v pripade, Ze je v menu Kompatibilita na paneli
Vseobecné vybrata volba Acrobat 7.0 (PDF 1.6) alebo Acrobat 8 (PDF 1.7).


http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_sk
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Podmnoziny vlozenych pisiem, ked'je podiel pouzitych znakov mensi ako Urcuje prah v percentach, ked chcete
vkladat iba podmnoziny pisiem. Ak je napriklad prahova hodnota 35 a je pouzitych menej ako 35 % znakov, aplikdcia
Distiller vloZi iba tieto znaky.

Pri chybe vkladania Urcuje, ako bude aplikacia Distiller reagovat, ak pri spracovani suboru nemdze najst pismo, ktoré
sa ma vlozit.

Vidy vlozit Ak chcete vlozit iba niektoré pisma, presuiite prislu$né pisma do zoznamu Vzdy vlozit. Skontrolujte, ¢i nie
je vybrata volba Vlozit vietky pisma.

Nikdy nevkladat Do tohto zoznamu presunite pisma, ktoré nechcete vkladat. V pripade potreby vyberte iny prie¢inok
pisiem z rozbalovacieho menu, aby sa pismo zobrazilo v zozname pisiem.

Pozndmka: Pisma, pre ktoré existujii licencné obmedzenia, sa zobrazujii s ikonou zdmku. Ak vyberiete pismo, pre ktoré
existuje licencné obmedzenie, charakter obmedzenia je popisany v dialégovom okne Volby Adobe PDF.

Pridat nazov Ak sa pozadované pismo nenachddza v priecinku pisiem, kliknite na polozku Pridat nazov. Zadajte
nazov pisma, vyberte moznost Vzdy vlozit alebo Nikdy nevkladat a kliknite na polozku Pridat.

Pozndmbka: Pismo TrueType moZe obsahovat nastavenie pridané ndvrhdrom pisma, ktoré zabrariuje jeho vkladaniu do
stiborov PDF.

Odstranit Odstrani pismo zo zoznamu Vzdy vlozit alebo Nikdy nevkladat. Touto operaciou sa zo systému neodstrani
samotné pismo, ale iba odkaz na dané pismo zoznamu.

Pozndmka: Aplikdcia Acrobat neobsahuje pisma Times, Helvetica a ZapfDingbats. Ak chcete, aby prijemcovia
dokumentu PDF mohli zobrazit a tlacit tieto pisma vo vami vytvorenych dokumentoch PDF, vioZte tieto pisma do
dokumentu.

Volby v paneli Farby

Ak pouzivate informacie spravy farieb v PostScriptovom stibore, siibory nastaveni farieb aplikacie Distiller (CSF)
alebo definujete vlastné nastavenie, musite véetky informacie spravy farieb pre Distiller nastavit v paneli Farby

v dialégovom okne Nastavenie Adobe PDF.

Subor nastaveni Zobrazuje zoznam nastaveni farieb vratane nastaveni pouzivanych v grafickych aplikaciach.
Nastavenie Ziadne vim umozni upravovat nastavenia v ¢astiach Zasady spravy farieb a Pracovny priestor.

Zasady spravy farieb Urcuje ako Distiller prevedie farby neriadené spravou farieb v PostScriptovom subore, ked
nepouzijete sibor nastavenia farieb aplikacie Distiller. Toto menu je dostupné, ked'je v menu Stibor nastavenia vybrata
volba Ziadne.

Pozndmka: Hodnoty v paneli Zdsady sprdavy farieb moZu ovplyvnit PDF roznym spésobom v zdvislosti od nastavenia
kompatibility, ktoré je vybraté v paneli Vieobecné.

+ Nechat farby bezzmien Necha farby zavislé od zariadenia bez zmien a zachova farby nezavislé od zariadenia ako
ich najbliz§i mozny ekvivalent. To je uZito¢na volba pre tla¢iarne, ktoré maju svoje zariadenia kalibrované. Pouzivaju
tieto informadcie na uréenie farieb v subore a vytvaraju vystupy iba na tychto zariadeniach.

+ Vsetko oznacit tagmi (alebo V3etko previest) pre spravu farieb Oznaci farebné objekty tagom profilu ICC

a kalibruje farby tak, aby boli nezavislé od zariadenia v suiboroch PDF kompatibilnych s aplikaciou Acrobat 4.0 (PDF
1.3) a nov$imi. Prevedie farebné priestory zavislé od zariadenia v obrazkoch (RGB, odtiene sivej a CMYK) na farebné
priestory nezavislé od zariadenia (CalRGB, CalGray a Cie L*a*b) v stiboroch PDF kompatibilnych s aplikaciu Acrobat
3.0 (PDF 1.2).

« Oznadit tagmi (alebo Previest) pre spravu farieb iba obrazky Oznaci tagy ICC profilov iba obrazkami (nie text ani
vektorové objekty), a tym zabrani akymkolvek farebnym posunom ¢ierneho textu pri destilovani PDF kompatibilnych
s aplikdciou Acrobat 4.0 (PDF 1.3). Prevedie farebné priestory zavislé od zariadenia v obrazkoch (RGB, odtiene sivej
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a CMYK) na farebné priestory nezavislé od zariadenia (CalRGB, CalGray a Lab) v siboroch PDF kompatibilnych
s aplikdciu Acrobat 3.0 (PDF 1.2).

+ Previest vetky farby do sRGB (alebo Previest vietko do CalRGB). Kalibruje farby a tym ich prevedie na farby
nezavislé od zariadenia. Prevedie obrazky CMYK a RGB do sRGB v suboroch PDF kompatibilnych s aplikaciou
Acrobat 4.0 (PDF 1.3) alebo nov$ou. Prevedie obrazky CMYK a RGB do kalibrovaného RGB (CalRGB) v stiboroch
PDF kompatibilnych s aplikdciou Acrobat 3.0 (PDF 1.2). Odportca sa pre subory PDF, ktoré sa budu pouzivat na
obrazovke alebo na tla¢iarnach s nizkym rozlisenim.

« Previest vietky farby do CMYK Prevedie farebné priestory na DeviceGray alebo DeviceCMYK podla volieb
uréenych v menu Pracovné priestory. Musia byt zadané vSetky pracovné priestory.

Zamer reprodukcie dokumentu Vyberte metodu mapovania farieb medzi farebnymi priestormi. Vysledok kazdej
metddy zalezi od profilov farebnych priestorov. Niektoré profily napriklad vytvoria identické vysledky pre rozne
meto6dy.

Aplikdcia Acrobat zdiela $tyri zamery reprodukcie (Perceptudlny, Saturacia, Relativny kolorimetricky a Absolutny
kolorimetricky) s ostatnymi aplikdciami Creative Suite.

Acrobat navyse obsahuje zdmer reprodukcie nazvany Zachovat, ktory oznacuje, Ze zdmer je uréeny vo vystupnom
zariadeni a nie v PDF. V mnohych vystupnych zariadeniach je predvolena reprodukcia Relativny kolorimetricky.

Pozndmka: Vo vietkych pripadoch mozu byt zamery reprodukcie ignorované alebo zmenené pri operdcidch spravy
farieb, ktoré sa vykondvajii po vytvoreni sitboru PDEF.

Pracovné priestory Pre vietky zdsady spravy farieb okrem volby Nechat farby bez zmien zvolte pracovné priestory
urcujuice profily ICC, ktoré sa pouziju na definovanie a kalibrovanie farebnych priestorov odtienov sivej, RGB
a CMYK v prevadzanych stiboroch PDF.

+ Odtiene sivej Vyberte profil, ktory urcuje farebny priestor véetkych obrazkov v odtienoch sivej v suboroch.
Predvoleny ICC profil pre obrazky v odtiefioch sivej je Adobe Odtiene sivej — 20 % nérast bodu. Vyberte Ziadne, ak
chcete zabranit prevodu obrazkov v odtienoch sivej.

« RGB Vyberte profil, ktory ur¢i farebny priestor vsetkych obrazkov RGB v suboroch. Predvoleny profil sSRGB IEC61966-
2.1 podporuje mnoZstvo vystupnych zariadeni. Vyberte Ziadne, ak chcete zabranit prevodu obrazkov RGB.

« CMYK Vyberte profil, ktory ur¢i farebny priestor vSetkych obrazkov CMYK v stiboroch. Predvolené je U.S. Web
Coated (SWOP) v2. Vyberte Ziadne, ak chcete zabrénit prevodu obrazkov CMYK.

Pozndmka: Ak zvolite Ziadne pre vietky tri pracovné priestory, icinok bude rovnaky ako pri pouZiti volby Nechat farby
bez zmien.

ICC profily (ziskané napriklad od visho poskytovatela tlacovych sluZieb) mozete pridat tak, Ze ich umiestnite do
priecinka ICCProfiles v priecinku Common, do priecinka Windows\System\Color (systém Windows) alebo System
Folder\ColorSync (systém Mac OS).

Zachovat hodnoty CMYK pre kalibrované farebné priestory CMYK Ak je tato volba vybrata, spracuji sa hodnoty
CMYK nezavislé od zariadenia ako hodnoty zavislé od zariadenia (DeviceCMYK), farebné priestory nezavislé od
zariadenia sa vypustia a pre subory PDF/X-1a sa pouZije hodnota Previest vSetky farby do CMYK. Ak této volba nie je
vybratd, prevedu sa farebné priestory nezavislé od zariadenia do formatu CMYK za predpokladu, Ze je volba Zasady
spravy farieb nastavena na hodnotu Previest vSetky farby do CMYK.

Zachovat nastavenie redukcie podkladovej farby a generovanie ¢iernej farby Zachova tieto nastavenia, pokial st
obsiahnuté v PostScriptovom subore. Generovanie ¢iernej urcuje, kolko ¢iernej tla¢ovej farby sa pouzije pri
reprodukcii farby. Redukcia podkladovej farby (UCR) zniZi podiely aztrovej, purpurovej a Zltej, aby sa
vykompenzovalo generovanie ¢iernej. Pretoze UCR pouziva menej tla¢ovej farby, je vhodné pre nelakovany papier.
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Ked'existuji prenosové funkcie Urcuje, ako spracovat prenosové funkcie v PDF. Prenosové funkcie sa pouzivaji na
dosiahnutie umeleckych efektov a na korekciu charakteristik urc¢itého vystupného zariadenia.

+ Odstranit Odstrani vSetky pouZité prenosové funkcie. Aplikované prenosové funkcie by sa mali odstranit, okrem
pripadu tvorby vystupu z PDF na rovnakom zariadeni, na akom bol vytvoreny zdrojovy PostScriptovy subor.

+ Zachovat Zachova prenosové funkcie, ktoré sa tradi¢ne pouzivaju na kompenzaciu zvi¢$enia alebo zmensenia
tlacového bodu pri prenose obrazka na film. K zvic¢seniu a zmenseniu tla¢ového bodu dochadza, ked st jednotlivé
body tlacovej farby, ktoré tvoria vytlateny obrazok, su vacsie alebo mensie ako body polténového rastra.

+ Pouzit PouZije prenosovi funkciu a tym zmeni farby v subore, ale funkciu nezachova. Tento spdsob je uzito¢ny na
vytvaranie farebnych efektov v subore.

Zachovat polténové informacie Zachova véetky informacie o polténoch v stiboroch. Polténové informdcie st uréené
na pouzitie s ur¢itym vystupnym zariadenim.

Volby v paneli Dalsie volby

Dalsie volby uréujt, ktoré komentére DSC (Document Structuring Conventions) sa maja v PDF zachovat a ako sa
nastavia dalsie volby, ktoré ovplyviiuji prevod z PostScriptu. Komentare DSC v PostScriptovom subore obsahuju
informdcie o stibore (napr. v akej aplikacii bol vytvoreny, datum vytvorenia dokumentu a orientaciu stran)

a poskytujui $truktiru pre popis stran v subore (napr. zaciato¢né a koncové prikazy pre sekciu prolégu). Komentare
DSC mozu byt uzito¢né, ked odosielate dokument na tlac.

Dal3ie informacie ndjdete v dokumentoch centra Adobe PDF Technology Center na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_pdftechnology_sk (PDF, len v anglictine).

Pozndmka: Volba formdtu ASCII bola z aplikdcie Distiller odstrdnend, ale je stdle dostupnd ako parameter aplikdcie
Distiller.

PostScriptovy sibor mdze zmenit nastavenie Adobe PDF Pouziju sa nastavenia ulozené v PostScriptovom stibore
namiesto platného saboru nastavenia PDF. Dalsie informacie o prispésobovani nastavenia PDF najdete v
informaciach supravy SDK v centre Acrobat Developer Center na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_sk
(PDF, len v anglictine).

Povolit PostScriptové XObjekty V PostScriptovych objektoch XObjekt st ulozené fragmenty PostScriptového kddu,
ktoré sa pouziji, ked sa PDF tla¢i na PostScriptovej tlaciarni. Pouzivajte iba v riadenych pracovnych postupoch, ked
nie k dispozicii Ziadna ind moznost. Tato volba je dostupna, ked je v menu Predvolené nastavenie vybratd volba
Standardné alebo Najmensia velkost suboru.

Previest prechody na plynulé tiefiovanie Prevedie prechody na plynulé odtiene pre aplikiciu Acrobat 4.0 a novsiu
a tym zlepsi kvalitu a zmensi velkost siboru PDF. Aplikdcia Distiller prevadza prechody z aplikacii Adobe Illustrator,
Adobe InDesign, Adobe FreeHand®, CorelDraw, Quark XPress a Microsoft PowerPoint.

Previest hladké ¢&iary na krivky Zmensi pocet riadiacich bodov pouzitych na vytvaranie kriviek vo vykresoch CAD;
vysledkom st mensie sibory PDF a rychlejie vykreslovanie na obrazovke.

Zachovat sémantiku copypage Level 2 Pouziva operator copypage, ktory je definovany v ¢asti PostScript Level 2, a nie
operator definovany v casti Language Level 3 PostScript. Ak mate PostScriptovy stibor a vyberiete tito volbu, operator
copypage skopiruje stranu. Ak tato volba nie je vybrata, vykona sa ekvivalent operacie showpage, ale graficky stav sa

znova neinicializuje.

Zachovat nastavenie predtlaée Zachova v suboroch prevadzanych do PDF véetky nastavenia predtlace. Nastavenie
predtlace vytvéra farby tlacou jednej tlacovej farby cez inu tla¢ovu farbu.

Predvolené nastavenie predtlaée je nenulova predtla¢ Zabrani predtlacovanym objektom s nulovymi hodnotami
CMYK, aby vysekali objekty CMYK pod nimi.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_pdftechnology_sk
http://www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_sk

POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD
Vytvaranie dokumentov PDF

Ulozit nastavenia Adobe PDF do siiboru PDF VloZi subor nastavenia (.joboptions) pouzity na vytvorenie suboru PDF
ako prilohu. (Ak chcete subor nastavenia zobrazit, vyberte v aplikacii Acrobat Zobrazenia > Naviga¢né panely >
Prilohy.)

Ak je mozné ulozit originalne obrazky JPEG do PDF Spracuje komprimované obrazky JPEG (obrazky, ktoré uz st
komprimované pomocou kédovania DCT) bez ich rozbalenia a novej kompresie. Ked tato volba nie je vybrata, zlepsi
sa vykon, pretoze sa vykonava len rozbalenie a nie rozbalenie a nova kompresia.

Ulozit Portable Job Ticket do siiboru PDF Zachova v PDF PostScriptovy tag ulohy (job ticket). Tag tlohy popisuje
PostScriptovy stibor a mozete ho pouZit neskor v pracovnom postupe alebo pri tla¢i PDF.

Pouzit Prelogue.ps a Epilogue.ps Posle s kazdou tlohou i sibory prolégu a epilégu. Tieto sibory je mozné pouzit na
pridanie vlastného PostScriptového kédu, ktory sa ma vykonat na zaciatku alebo na konci kazdej vykonavanej
PostScriptovej tlohy.

Vzorové subory Prologue.ps a Epilogue.ps sa nachddzaju na nasledovnych cestach: (Windows): /Documents and
Settings/All Users/Application Data/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data, (Vista) /Users/All Users/Adobe/Adobe
PDF/Distiller/Data alebo (Mac OS)/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Distiller/Data.

V aplikacii Windows Prieskumnik je prie¢inok Application Data zvycajne skryty. Ak ho chcete zobrazit, vyberte
moznost Nastroje > Moznosti prie¢inka, kliknite na zalozku Zobrazenie a vyberte polozku Zobrazit skryté subory a
priecinky. Mozete tiez zadat cestu do textového pola Adresa.

Pozndmbka: Distiller spracuje stibory prologu a epilogu len vtedy, ked existujii obidva a sii sprdavne umiestnené. Tieto dva
stibory sa musia pouZzit spolocne.

Spracovat komentare DSC Zachova informdcie DSC z PostScriptového stiboru.

+ Zaznamenat vystrahy DSC Zobrazi pocas spracovania ulohy vystrazné spravy o problematickych komentaroch
DSC a prida ich do dennika tlohy.

+ Zachovatinformacie EPS zDSC Zachova informadcie pre subor EPS, napriklad o povodnej aplikacii alebo ddtum
vytvorenia.

+ Zachovat komentare OPI Zachova informdcie potrebné na nahradenie obrazka vymedzujiceho polohu obrazka
alebo poznamky s obrazkom s vysokym rozli$enim, ktoré st umiestnené na serveroch podporujtcich rozhranie OPI
(Open Prepress Interface), verzie 1.3 a 2.0. Dalsie informécie néjdete v $pecifikacii produktu OPI 2.0 na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_opi2spec_sk (PDF, len v angli¢tine).

+ Zachovat informacie o dokumente zDSC Zachova v PDF vlastnosti dokumentu (napr. ndzov, ddtum a ¢as
vytvorenia).

+ Zmenit velkost stran a vycentrovat kresbu pre stibory EPS Vycentruje obrazok EPS a zmeni velkost strany tak, aby
odpovedala rozmerom obrazka. Ak tato volba nie je vybrata, velkost strany a jej centrovanie sa odvodi od umiestnenia
lavého horného rohu objektu vlavo hore a pravého dolného rohu objektu vpravo dole na strane. Této volba sa pouzije
iba pre ulohy tvorené jednym siborom EPS.

Volby v paneli Standardy

Pomocou volieb v paneli Standardy mézete pred vytvorenim PDF skontrolovat obsah dokumentu v PostScriptovom
subore, aby ste sa presvedili, ¢i sibor vyhovuje kritériam $tandardov PDF/X1-a, PDF/X-3 alebo PDF/A. Pre stbory
vyhovujtice PDF/X mozete tiez vyzadovat, aby PostScriptovy stibor splnoval dalsie kritéria, ked vyberiete prislusné
volby v paneli Standardy. Dostupnost tychto volieb zavisi od vybratého $tandardu. Subor PDF/X mézete tiez vytvorit
z vyhovujiuceho PDF pomocou funkcie kontroly pred vystupom v aplikacii Acrobat.

Vyhovuijiice PDF/X Vyhovuje $tandardu PDF/X pre tla¢ovi produkciu s vysokym rozli$enim.
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Pozndmka: PDFMaker, metoda prevodu pouzivand na prevod stiborov z aplikdcie Microsoft Word a dalsich aplikdcii
do PDF, nevytvdra stibory vyhovujiice PDF/X.

Vyhovujuce PDF/A Vyhovuje $tandardu PDF/A pre archivaciu dokumentov.

Kompatibilita so $tandardom Vytvori spravu s informaciou, ¢i sibor vyhovuje poziadavkdm vybratého Standardu,
a ak nevyhovuje, aké problémy sa vyskytli. Dennik .log sa zobrazi v dialégovom okne dole.

Pozndmbka: Stibory PDF, ktoré sii v siilade so standardmi PDF/X-1a a PDF/X-3 v aplikdcii Acrobat 6.0, sii v aplikdcii
Acrobat 9 predvolene nastavené na PDF/X-1a.

Ak subor nie je kompatibilny Urcuje, ¢i sa vytvori dokument PDF, ak PostScriptovy stbor nevyhovuje poziadavkam
$tandardu.

+ Pokracovat Vytvori PDF, aj ked PostScriptovy sibor nevyhovuje poziadavkam PDF/X a zapiSe problémy do
spravy.

« Zruditalohu Vytvori PDF ibav pripade, Ze PostScriptovy stbor splia poziadavky PDF/X s vybratymi volbami a je
aj inak platny.

Urovne kompatibility PDF

Ked vytvarate PDF, rozhodujete o tom, ktord verzia PDF sa pouZije. Verziu PDF mozete zmenit prepnutim na iné
prednastavenie alebo vyberom volby kompatibility, ked stibor ukladate ako PDF alebo upravujete prednastavenie PDF.

Ak nie je v danom pripade potrebna spitnd kompatibilita so star$imi verziami, odporica sa vo vieobecnosti pouzit
najnovsiu verziu (v tomto pripade verziu 1.7). Najnovs$ia verzia zahriia vietky najnovsie vlastnosti a funkcie. Ak
vytvarate PDF, ktoré budu distribuované vo vic¢sich mnozstvach, zvazte vyber verzie Acrobat 6.0 (PDF 1.5) alebo
Acrobat 7.0 (PDF 1.6). Pouzitie jednej z tychto verzii zabezpedi, Ze vsetci uzivatelia budi moct dokument zobrazit a
tlacit.

V nasledujtcej tabulke st porovnané niektoré funkcie v ré6znych PDF vytvorenych s r6znymi nastaveniami

kompatibility.

Acrobat 4.0 (PDF 1.3)

Acrobat 5.0 (PDF 1.4)

Acrobat 6.0 (PDF 1.5)

Acrobat 7.0 (PDF 1.6), a
Acrobat 8 a Acrobat 9
(PDF 1.7)

PDF je mozné otvorit

v aplikaciach Acrobat 3.0
a Acrobat Reader 3.0

a novsich.

PDF je mozné otvorit

v aplikaciach Acrobat 3.0

a Acrobat Reader 3.0

a novsich. Funkcie
Specifické pre novsie verzie
sa vsak mozu stratit alebo

ich nebude mozné zobrazit.

otvorit v aplikaciach
Acrobat 4.0 a Acrobat
Reader 4.0 a novsich.
Funkcie $pecifické

pre novsie verzie sa viak
mozu stratit alebo ich
nebude mozné zobrazit.

otvorit v aplikaciach
Acrobat 4.0 a Acrobat
Reader 4.0 a novsich.
Funkcie $pecifické

pre novsie verzie sa viak
mozu stratit alebo ich
nebude mozné zobrazit.

Nemoze obsahovat kresby,
ktoré pouzivaju zivé efekty
priehladnosti. Pred
prevodom do PDF 1.3
musia byt vietky
priehladné kresby zlGcené.

Podporuje pouZivanie Zivej
priehladnosti v kresbéach.
(Nastroj Acrobat Distiller
priehladnosti zlucuje.)

Podporuje pouZivanie Zivej
priehladnosti v kresbéach.
(Nastroj Acrobat Distiller
priehladnosti zlucuje.)

Podporuje pouZivanie Zivej
priehladnosti v kresbéach.
(Nastroj Acrobat Distiller
priehladnosti zlucuje.)

Vrstvy nie su podporované.

Vrstvy nie su podporované.

Zachova vrstvy pri
vytvérani PDF z aplikacif,
ktoré podporuju
generovanie dokumentov
PDF s vrstvami, ako su
lllustrator CS a novsie alebo
InDesign CS a novsie.

Zachova vrstvy pri
vytvérani PDF z aplikécif,
ktoré podporuju
generovanie dokumentov
PDF s vrstvami, ako su
lllustrator CS a novsie alebo
InDesign CS a novsie.
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Acrobat 4.0 (PDF 1.3) Acrobat 5.0 (PDF 1.4) Acrobat 6.0 (PDF 1.5) Acrobat 7.0 (PDF 1.6), a
Acrobat 8 a Acrobat 9
(PDF 1.7)

Podporuje farebny priestor | Podporuje farebny priestor | Podporuje farebny priestor | Podporuje farebny priestor

DeviceN s 6smimi DeviceN s 6smimi DeviceN az s 31 tlacovymi | DeviceN aZ s 31 tlacovymi

tlacovymi farbami. tlacovymi farbami. farbami. farbami.

Je mozné vkladat Je mozné vkladat Je mozné vkladat Je mozné vkladat

viacbajtové pisma. (Distiller | viacbajtové pisma. viacbajtové pisma. viacbajtové pisma.

pri vkladani pisma

prevedie.)

Je podporované 40-bitové | Je podporované Je podporované Je podporované

zabezpecenie RC4. 128-bitové zabezpecenie 128-bitové zabezpecenie 128-bitové zabezpecenie

RC4. RC4. RC4 a 128-bitové

zabezpecenie AES
(Advanced Encryption
Standard).

Zdielanie vlastnych nastaveni PDF

Mozete ulozit a opdtovne pouzit vlastné definicie prednastaveni Adobe PDF. Vlastné prednastavenie mozete aj zdielat
tak, Ze odoslete kdpiu vysledného stiboru inym uzivatelom. Tito uzivatelia si potom dané prednastavenie mozu pridat
do aplikacie Distiller vo svojich pocitacoch.

Pozndmbka: Stibory nastaveni PDF majii priponu .joboptions. Siibory vlastnych prednastaveni sii uloZené na
nasledovnych cestich: (Windows) Documents and Settings/[meno uZivatela]/Application Data/Adobe/Adobe
PDF/Settings, (Vista) Users/[meno uzivatela]/AppData/Roaming/Adobe/Adobe PDF/Settings, alebo (Mac OS)
User/[meno uzivatela]/Library/Application Support/Adobe/Adobe PDF/Settings.

% Ak chcete do tohto menu pridat vlastné subory nastaveni PDF, vykonajte jeden z nasledujtcich akonov:
+ Presuiite stiibor .joboptions do okna aplikacie Distiller.

+ Vaplikacii Acrobat Distiller vyberte Nastavenie > Pridat nastavenia Adobe PDF, prejdite na skopirovany stubor
.joboptions, vyberte ho a kliknite na tlac¢idlo Otvorit.

Stibor nastavenia sa zobrazi v menu Predvolené nastavenie ako vybrata volba.

Kompresia a prevzorkovanie obrazkov

Pri prevode PostScriptovych suborov do PDF mozete komprimovat vektorové objekty (napr. text a ¢iarova grafika)
a komprimovat a prevzorkovat dole obrazky. Ciarové grafika je popisand matematickymi rovnicami, ktoré oby¢ajne
vytvori kresliaca aplikacia, napriklad Adobe Ilustrator. Obrazky farebné, monochromatické alebo v odtienoch sivej sa
popisuju ako obrazové body a vytvaraju sa v aplikaciach ako je Adobe Photoshop alebo skenovanim. Medzi
monochromatické obrazky patri va¢sina ¢iernobielych ilustracii vytvorenych v kresliacich programoch a vsetky
obrazky skenované s farebnou hibkou 1 bit.

Ked obrazok prevzorkujete dole (znizite pocet obrazovych bodov), ¢ast informacii z obrézka sa odstrani. Pre Distiller
mozete nastavit metodu interpoldcie - priemerovanie, bikubické prevzorkovanie alebo prevzorkovanie bez
priemerovania — uréujicu, ako sa budi obrazové body odstranovat. Podla zvolenych nastaveni mdze kompresia

a prevzorkovanie podstatne zmensit velkost PDF s malou alebo Ziadnou stratou detailov a presnosti.

Ked Distiller spracovéva stibor, normalne aplikuje zvolené nastavenia kompresie na vetky obrazky v subore. Mozete
ale priradit rozne metddy kompresie a prevzorkovania k jednotlivym obrazkom.
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Rozne metody kompresie a prevzorkovania v jednom PDF
Pred vytvorenim PDF mozete pouzit rozne pristupy na aplikovanie rozdielnych volieb kompresie a prevzorkovania
pre jednotlivé obrazky, ktoré budd v tomto PDF:

« Pouzite Adobe Photoshop a aktudlne stibory s obrazkami v iom prevzorkujte a komprimujte ete pred pouzitim
aplikacie Distiller. Ked budete pripraveni vytvorit PDF v aplikdcii Distiller, nezabudnite zrusit oznacenie volby
kompresie a prevzorkovania alebo prevzorkovania bez priemerovania.

« Vytvorte samostatné PostScriptové subory pre kazdu ¢ast dokumentu, ktort chcete spracovat odlisnym spdsobom,
a pouzite na prevedenie kazdej ¢asti v aplikdcii Distiller rozne volby kompresie. Potom pouZite Distiller na zli¢enie
suborov do jedného PDF.

+ Ked vytvarate farebné obrazky, obrazky v odtiefioch sivej alebo monochromatické obrazky v kresliacej aplikacii
(napr. Adobe Photoshop), vyberte pozadované nastavenie kompresie a prevzorkovania pri ukladani jednotlivych
obrazkov z tejto aplikacie.

+ Vlozte parametre pre Distiller pred jednotlivé obrazky v PostScriptovom subore. Tymto spésobom mozete
dosiahnut, Ze sa kazdy obrazok v dokumente spracuje inak. Tento postup je najzlozitejsi, pretoze vyzaduje znalost
programovania v PostScripte. Dalsie informécie o pouZivani parametrov najdete v dokumentacii k siprave SDK v
centre Acrobat Developer Center na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_sk (len v anglictine).

Pozndmka: Ak chcete pouZit viozené parametre aplikdcie Distiller, vybratim volby PouZit PostScriptovy siibor
prepiste Nastavenia Adobe PDF v paneli Dalsie volby v dialégovom okne Nastavenia Adobe PDF v aplikdcii Distiller.
Tdto volba lokdlne zmeni nastavenia vybraté v dialégovom okne Adobe PDF.

Metody kompresie

Distiller pouziva kompresiu ZIP pre text a ¢iarovu grafiku, kompresiu ZIP alebo JPEG pre farebné a sivoténové
obrazky, a kompresiu ZIP, CCITT Group 3 alebo 4 alebo Run Length pre monochromatické obrazky.
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Brancle RO
Sales Plan
Kahili Mountain Coffee

C D

Vhodné metédy kompresie pre rozne typy grafiky a obrdzkov
A.ZIP B.JPEG C. CCITT D. Run Length

Mozete zvolit jednu z nasledujtcich metéd kompresie:

ZIP Funguje dobre pre obrazky s velkymi plochami jednej farby alebo s opakujucimi sa vzorkami a pre ¢iernobiele
obrazky, ktoré obsahuji opakujtice sa vzorky. Acrobat podporuje iba 8-bitovii kompresiu ZIP, ktora je bezstratovdX,
to znamend, ze sa pri zmensovani velkosti suboru nevypustia Ziadne data, takZze sa kvalita obrazka nezmeni.

Pozndmka: Implementdcia filtra ZIP pouZitd spolocnostou Adobe je odvodend od kniznice zlib od Jean-loup Gaillyho
a Marka Adlera, ktorym dakujeme za ich velkorysii pomoc.

JPEG Hodi sa pre obrazky v odtienioch sivej alebo pre farebné obrazky, ako st fotografie so spojitymi polténmi.
Kompresia JPEG je stratovd, ¢o znamena, Ze odstraniuje obrazové data a moze znizit kvalitu obrazka, ale snazi sa
zmensit velkost siboru s ¢o najmensou stratou informacii. Pretoze kompresia JPEG odstranuje déta, moze dosiahnut
omnoho mensiu velkost stiboru ako kompresia ZIP.

CATT Dostupna iba pre monochromatické bitmapové obrazky. Kompresia CCITT (Consultative Committee on
International Telegraphy and Telephony) je vhodn4 pre ¢iernobiele obrazky a pre akékolvek obrazky skenované

s farebnou hibkou 1 bit. Group 4 je univerzalna metéda, ktora poskytuje dobrd kompresiu pre viésinu
monochromatickych obrazkov. Group 3, pouzivana vo vicsine faxovych zariadeni, komprimuje monochromatické
obrazky riadok po riadku.

Run Length Dava najlepsie vysledky pre obrazky, ktoré obsahuju velké plochy vyplnené bielou alebo ¢iernou farbou.
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Pisma

Vlozenie a nahradenie pisma

Pismo je mozné vlozit iba v pripade, Ze obsahuje nastavenie od vyrobcu pisma, ktoré povoluje vlozenie pisma.
Vlozenie zabréni nahradeniu pisma pri zobrazeni a tlac¢i suboru a zaisti, Ze Citatelia uvidia text s jeho pévodnym
pismom. VloZenie zvysi velkost suboru iba mierne, ak dokument nepouziva pisma CID, ¢o je format pisiem bezne
pouzivany pre azijské jazyky. Pisma mozZete vkladat alebo nahradzovat v aplikacii Acrobat alebo pri exporte
dokumentu aplikdcie InDesign do PDF.

Mozete vlozit cela sadu pisma alebo iba podmnozinu znakov pouzitych v sibore. Podmnoziny pisiem vytvoria
$pecidlne nazvy pisiem a tym zaistia, aby sa pri tlaci pouzili spravne pisma a metriky pisiem. Poskytovatel tlacovych
sluzieb tak vzdy pouzije na zobrazenie a tla¢ vasu verziu pisma (napr. Adobe Garamond®), a nie vlastnt verziu tohto
pisma. Pisma Type 1 a TrueType je mozné vkladat, ak sa nachddzaju v PostScriptovom stibore alebo ak st dostupné
v jednom z umiestneni pisiem, ktoré Distiller monitoruje a ktorych vkladanie nie je obmedzené.

Pozndmka: (Acrobat) V niektorych pripadoch sa moze stat, ze pisma TrueType, ktoré boli spracované PostScriptovym
ovlddacom, nemozno kopirovat, vyberat ani vkladat a nemozno v nich vyhladdvat. V zdujme minimalizdcie tohto
problému pouZite aplikdciu Acrobat v tom istom systéme, v ktorom sa vytvoril aj PostScriptovy siibor. Potom
skontrolujte, ¢i sii pisma vo formdte TrueType, pouZité v siibore, dostupné v systéme.

Ked nemozno vlozit pismo pre nastavenia vyrobcu pisma a ten, kto otvori alebo tla¢i PDF, nema pristup k pévodnému
pismu, nahradi sa toto pismo doc¢asne rezom pisma Multiple Master: pouzije sa AdobeSerifMM namiesto chybajiceho
pétkového pisma a AdobeSansMM namiesto bezpatkového pisma.

Rez pisma Multiple Master sa mo6Ze roztiahnutim alebo zhustenim prisposobit tak, Ze sa zachova delenie riadkov
a stran v povodnom dokumente. Nahradené pisma neodpovedaju vzdy tplne presne vzhladu povodnych znakov,
hlavne ak ide o neobvyklé tvary znakov (napr. pri pisanych pismach).

Pozndmbka: (Acrobat) Pre dzijsky text sa pouzijii pisma z nainstalovanej sady pre dzijské jazyky alebo podobné pisma zo
systému uzivatela. Pisma z niektorych jazykov alebo s neznamym kédovanim nemozno nahradit; v tychto pripadoch sa
text v stibore zobrazi ako typografické bodky.

Ak sii znaky nezvylajné (vlavo), nahradené pismo im nebude zodpovedat (vpravo)

Pristup k pismam a vkladanie pisiem pomocou aplikacie Distiller

Pri prevode PostScriptového stiboru do PDF potrebuje aplikacia Distiller pristup k pismam pouzitym v stibore, aby
mohla do PDF vlozit prislu$né informacie. Distiller najskor vyhladd pisma Type 1, TrueType a OpenType

v PostScriptovom subore. Ak pismo nie je vlozené v PostScriptovom subore, prehladd Distiller dalsie priec¢inky

s pismami. Distiller prehladava nasledujtice priecinky pisiem vo Windows:

+ /Resource/Font v prie¢inku aplikdcie Acrobat
+ /Windows/Fonts
Distiller prehladéva nasledujice prie¢inky pisiem v Mac OS:

+ /Resource/Font v prie¢inku aplikacie Acrobat
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« /Users/[meno uzivatela]/Library/Fonts
« /Library/Fonts
« /System/Library/Fonts

Instaldcia aplikdcie Acrobat obsahuje $irkové verzie mnohych beznych ¢inskych, japonskych a korejskych pisiem,
preto mdze Distiller pouzivat tieto pisma v aplikacii Acrobat. Skontrolujte, ¢i su tieto pisma na va$om pocitaci
dostupné. (Vo Windows zvolte pri instaldcii aplikécie Acrobat volbu Upln4 alebo Vlastné a vyberte volbu Podpora
azijskych jazykov. V. Mac OS sa tieto pisma instaluju automaticky.)

Informacie o tom, ako vkladat pisma do PostScriptového stiboru, ndjdete v dokumentacii k aplikacii a k tlacovému
ovladacu, ktoré pouzivate na vytvaranie PostScriptovych stiborov.

Pozndmbka: Distiller nepodporuje pisma Type 32.

Ak chcete zadat dal$ie priec¢inky s pismami, ktoré ma aplikdcia Distiller prehladavat, vyberte v aplikacii Acrobat
Distiller volby Nastavenia > Umiestnenie pisiem. V dialégovom okne potom pridajte prie¢inok pisiem kliknutim na
volbu Pridat. Ak chcete vylucit pisma TrueType, ktoré maji rovnaké nazvy ako pisma z kolekcie pisiem PostScript 3,
vyberte volbu Ignorovat verzie TrueType $tandardnych pisiem PostScript.

Pozndmka: Ak chcete aplikdcii Distiller poskytniit pristup k priecinku pisiem, ktory bol presunuty, pouZite toto dialogové
okno na odstrdnenie priecinka uvedeného v jeho starom umiestneni a pridat ho v jeho novom umiestnent.

Nahlad PDF bez lokalnych pisiem

Mozete vytvorit tlacitelny nahlad dokumentu, ktory nahrddza predvolené pisma vo vietkych textoch pismami, ktoré st
dostupné vo vasom lokdlnom pocitaci, ale nie st vlozené v dokumente PDF. Tento néhlad vam mdze pomoct pri
rozhodovani, ¢i sa maju na dosiahnutie pozadovaného vzhladu dokumentu vlozit tieto lokalne pisma do dokumentu PDF.

% V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie, vyberte v polozku Zobrazenie stran a zruste vyber volby
Pouzivat lokdlne pisma.

Pozndmka: Ak pismo nie je mozné nahradit, text sa zobrazi ako typografické bodky a Acrobat zobrazi chybovii spravu.

Zistovanie nazvov PostScriptovych pisiem

Akv paneli Pisma v dialégovom okne Nastavenia Adobe PDF potrebujete zadat nazov pisma ru¢ne, mozete na zistenie
jeho presného nazvu pouzit PDF.

1 V Iubovolnej aplikdcii vytvorte jednostrankovy dokument s pozadovanym pismom.

2 Vytvorte z dokumentu PDF.

3 Otvorte dokument PDF v aplikacii Acrobat a vyberte polozku Stibor > Vlastnosti > Pisma.
4

Poznamenajte si ndzov pisma presne tak, ako je uvedeny v dialégovom okne Informadcie o pismach. Dodrzujte
presne pravopis, pouzitie velkych pismen a spojovnikov v ndzve.
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Kapitola 4: Kombinovanie obsahu v
dokumentoch PDF

V aplikacii Adobe® Acrobat® 9 Standard mézZete lahko vytvarat zlozité dokumenty Adobe PDF obsahujtce rézne typy
suborov. Viaceré subory roznych typov mozete zbalit do portfolia PDF, v ktorom sa kazdy subor zobrazuje samostatne
ama vlastné ¢islovanie stran. Mozete tiez previest a zIucit viaceré subory do jedného zliceného sttboru PDF, v ktorom
sa prevedené dokumenty zobrazuji ako po sebe nasledujuce strany.

Takisto je jednoduché vykonat zmeny v zlozitom stibore PDF tak, aby obsahoval iba pozadované informdcie. Tieto
zmeny mozete vykonat v usporiadanom, zjednotenom a efektivnom dokumente, ktory vyhovuje vasim poziadavkam.

Kombinovanie suborov do portfdlia PDF

O portféliach PDF

Portfélio PDF obsahuje viaceré stibory zostavené do integrovanej jednotky PDF. Stibory v portféliu PDF mézu mat
rozne formaty a mozu byt vytvorené v roznych aplikaciach. Predstavte si napriklad, Ze mate projekt, ktory zahfna
textové dokumenty, e-mailové spravy, tabulky, kresby CAD a prezentacie programu PowerPoint. Vsetky tieto
dokumenty mozete skombinovat do portfélia PDF. Povodné stibory si uchovaji svoju identitu, ale zdroven st
zahrnuté do jedného suboru portfélia PDF. Kazdy ¢iastkovy subor mozu uzivatelia otvorit, ¢itat, upravovat

a formatovat nezavisle od ostatnych stuborov v portféliu PDF.

Portfélio PDF vytvorite pouzitim prikazu Stbor > Vytvorit portfélio PDF. V systéme Windows dokaze vytvarat
portfoliad PDF modul Acrobat PDFMaker v aplikdcii Outlook a Lotus Notes, ked prevadzate e-mailové spravy.

Pozndmka: Uzivatelia programu Adobe Reader® nemozu vytvdrat portfolid PDF ani upravovat usporiadanie, farby,

hlavicky, atd.
Podla okolnosti pontikaju portfélida PDF niekolko vyhod oproti zli¢eniu viacerych siborov do jedného stiboru PDF:

Pridavanie a odstraiiovanie Jednotlivé dokumenty je mozné jednoducho pridévat a odstranovat, pretoze nemusite
vyhladavat a vyberat vSetky strany pochadzajtce z daného suboru.

Néahlad Mozete zobrazit rychly ndhlad ¢iastkovych siborov bez nutnosti otvorit ich v nativnych aplikaciach.

Upravy Jednotlivé subory v portféliu PDF mozno menit bez dopadu na ostatné subory. Mozete napriklad zmenit
¢islovanie stran v jednom dokumente bez toho, aby ste menili ¢islovanie v inych dokumentoch v ramci portfélia PDF.
V ramci portfélia PDF tiez mozete upravovat stibory iného typu nez PDF v nativnych aplikaciach. Vykonané zmeny
sa ulozia do suboru v ramci portfolia PDF.

Distribucia Portfélio PDF mozete zdielat s inymi a mat istotu, Ze maju k dispozicii vietky zlozky portfolia.
Usporiadanie Ciastkové stibory méZete usporadtivat do kategdrii, ktoré mozete pridévat, odstrahiovat, skryt a
prisposobit. Ak chcete zoradif zoznam, jednoducho kliknite na nazov stlpca.

Tlaé Mozete tlacit vSetky stibory PDF v portféliu alebo moézete vybrat jednotlivé stbory.

Prehladavanie Mozete prehladavat jeden alebo viaceré stibory v portféliu PDF. Mozete prehladavat aj ¢iastkové
subory iného typu nez PDF.
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Zac¢lenenie inych formatov Do existujuceho portfélia PDF mozZete pridat aj sibory v inom forméte ako PDF bez toho,
aby ste ich museli prevadzat do PDF.

Nezavislost od zdrojovych suborov Zdrojové subory portfélia PDF (ani pévodné sibory PDF, ktoré do portfélia
pridate) sa pri vytvoreni portfélia PDF nezmenia. Zmeny ¢iastkovych suborov v portf6liu PDF neovplyvnia pdvodné
subory, z ktorych ste portfélio PDF vytvorili. Portfélio PDF mozete v ramci svojho pocitaca alebo siete kamkolvek
premiestnit bez rizika straty alebo odpojenia jednotlivych stiborov.

Opakované pouzitie Ten isty sibor mdzete zahrnut do viacerych portfolii PDF.

Pozndmka: Portfélid PDF sa liSia od kolekcie, ktoré sa v aplikdcii Acrobat vytvdrajii pomocou Organizdtora. Kolekcie
v Organizdtore sii jednoducho len ndstroje, ktoré pomdhajii ndjst navzdjom suvisiace siibory PDF bez ohladu na to, kde sti
ulozZené v Struktiire priecinkov na pocitadi. Portflid PDF s skutocné siibory PDF a kazdy z nich je uloZeny na jednom
mieste na vasom pocitaci. Ani siibory PDF pripojené k inym siiborom PDF neponiikajii rovnaké vyhody ako portfolid PDF.

Vided o portfoliach PDF najdete v nasledovnych zdrojoch informacii:

+ Vytvéranie a zabezpecenie portfolii PDF: www.adobe.com/go/lrvid4201_a9
+ Vytvorenie podnikového portfélia PDF: www.adobe.com/go/Irvid4204_a9

« Clanky, kurzy a tipy pre portfélia PDF: http://acrobatusers.com/

« Galéria portfolii PDF: www.acrobatusers.com/gallery/pdf_portfolio_gallery/

« Filtrovanie suborov odpovedi formulara:
http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding form_tracker

« Filtrovanie sprav aplikacie Outlook: http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-
outlook

Pozri tiez
»Zobrazenie pracovnej plochy portfélia PDF* na strane 21

»Tla¢ siborov PDF v portféliu PDF“ na strane 363

»Hladanie v portféliu PDF“ na strane 312

Zobrazenie a Gprava sucasti v portféliu PDF

V ramci portfélia PDF mozete ¢iastkové subory usporiadat a zobrazit ich ndhlad, a mozete ich tiez otvorit, upravit a
ulozit v ich nativnej aplikacii. Niektoré typy suborov vyzaduju, aby ste mali v po¢itaci nainstalovanu ich nativnu
aplikdciu.

Portfélida PDF vytvorené v aplikdcii Acrobat 9 sa daju otvorit v aplikdciach Acrobat 8 a Reader 8. V aplikacidch Acrobat
8 a Reader 8 v$ak nie su dostupné nasledovné funkcie portfélia PDF:

« Upvitacia strana

+ Hlavicka

+ Usporiadania

+ Schémy farieb

« Vlastné stlpce v zobrazeni Podrobnosti suboru

« Priecinky. Vetky stibory v prie¢inkoch st dostupné, priecinky sa v§ak nezobrazuja.

« Nadhlad suborov
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Zobrazenie podrobnosti stiboru

Ked otvorite portfélio PDF, ¢iastkové stiibory st usporiadané tak, ako ur¢il autor portfolia PDF. Ak chcete zobrazit
podrobny zoznam ¢iastkovych siiborov, na nastrojovej li§te Portflio PDF kliknite na tla¢idlo Podrobnosti suboru .
Ak chcete prejst naspat do povodného zobrazenia, kliknite na tlacidlo Domov gy .

Usporiadanie a filtrovanie ¢iastkovych suborov v portféliu PDF
1V nastrojovej lidte Portfélio PDF kliknite podla potreby na tla¢idlo Podrobnosti suboru pg.

2 Kliknite na nazov stipca. Dal$im kliknutim obratte poradie zo Vzostupného na Zostupné a naopak.

Poradie zoradenia sa zachova iba pre aktualnu relaciu alebo kym nezmenite poradie. Pri dalSom otvoreni sa portfolio
PDF zobrazuje podla povodne urceného zoradenia.

Ak chcete zmenit poradie stpcov v zobrazeni Podrobnosti siiboru, potiahnite ndzov stipca na iné miesto.

Ak portfdlio PDF obsahuje subory odpovedi formulara alebo spravy aplikacie Outlook, médZete obsah filtrovat podla
roznych kritérii. Ak chcete ziskat dal$ie informacie, pozrite si tieto vided:

« http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding_form_tracker

+ http://www.acrobatusers.com/tutorials/archiving-emails-pdf-microsoft-outlook

Nahlad ciastkovych suborov v portféliu PDF

V ramci portfélia PDF mozete zobrazovat nahfad mnohych typov siborov. Néhlad je uzito¢ny, ked chcete zobrazit,
nie vSak zmenit, obsah stiboru.

1V domovskom zobrazeni portfélia PDF alebo v zobrazeni Podrobnosti siboru kliknite dvakrét na subor. Podla
potreby kliknite na tla¢idlo Nahlad [1.

2 Ak cheete postupne zobrazit nahlady &iastkovych siborov, Kliknite na tlacidla Dalsi subor [l a Predchadzajuci
sabor [EN.

Ked je ¢iastkovy stibor otvoreny v zobrazovaci ndhladov portfélia PDF, pod nastrojovou listou Portfélio PDF sa
zobrazi nastrojova lista nahladu. Typ stiboru, ktorého nahlad sa zobrazuje, urcuje, ktoré nastroje st k dispozicii.

Otvorenie, uprava a ulozenie siborov sucasti

Ciastkovy stibor mézZete otvorit, upravit a uloZit v jeho nativnej aplikacii, pokial je dana aplikdcia nainstalovana vo
vasom pocitaci. Zmeny ¢iastkovych suborov neovplyvnia pdvodné stibory mimo portfolia PDF.

1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ 'V domovskom zobrazeni portfélia PDF alebo v zobrazeni Podrobnosti suboru kliknite pravym tla¢idlom na subor
a zvolte prikaz Otvorit subor v nativnej aplikdcii (v pripade inych typov stiborov nez PDF) alebo Otvorit sibor (v
pripade dokumentov PDF).

+ Vrezime nahladu kliknite na tla¢idlo otvorit na nastrojov li$te nahladu.

2 Ak sa zobrazi potvrdzovacie dialdgové okno, vyberte prikaz Otvorit tento subor alebo Vzdy povolit otvaranie
suborov tohto typu, a potom kliknite na tlacidlo OK.

3 Podla potreby upravte subor a potom ho uloZte.

Vytvaranie a apravy portfélii PDF

Je lahké vytvorit portfélio PDF a pridat don stibory. V ramci portfélia PDF mozete vytvarat priec¢inky, odstranovat
Ciastkové subory a priecinky, upravovat nazvy ¢iastkovych suborov a pridavat a upravovat popisy ¢iastkovych suborov.
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Pozri tiez

»Prevod e-mailovych sprav do dokumentov PDF* na strane 76
»UloZenie dokumentu PDF na strane 126

»Adobe PDF, nastavenie prevodu® na strane 91

Vytvorenie portfélia PDF
% Vyberte prikaz Subor > Vytvorit portfélio PDF.

Pridavanie suborov do portfélia PDF

% V otvorenom portféliu PDF vykonajte jeden z tychto ukonov:
+ Zvolte prikaz Suibor > Upravit portfélio PDF > Pridat sibory a vyberte jeden alebo viaceré stibory.
«  Zvolte prikaz Subor > Upravit portfélio PDF > Pridat existujuci priec¢inok a vyberte priec¢inok.

+ Na pracovnej ploche alebo z priec¢inka potiahnite ubovolné stibory alebo prie¢inky do pracovnej oblasti portfélia PDF.

Vytvorenie priecinka v portféliu PDF
% Vyberte prikaz Stibor > Upravit portfélio PDF > Vytvorit novy priecinok.

Odstranenie suborov a priecinkov z portfélia PDF

% Vyberte jeden alebo viaceré priecinky v portféliu PDF a stlacte klaves Delete.

Ak odstranite prie¢inok, vSetky sibory v iom obsiahnuté sa odstrania z portfélia PDF.

Uprava nazvov suborov a opisov sucasti v portféliu PDF

+ Ak chcete upravit nazov ¢iastkového stuboru, kliknutim vyberte sibor a potom kliknite do nazvu suboru, aby sa
zobrazil kurzor. Potom zadajte novy nazov suboru.

« Ak chcete upravit popis ¢iastkového stiboru, vyberte stibor a potom kliknite do oblasti popisu. (V domovskom
zobrazeni sa oblast popisu nachadza pod nazvom suboru; v zobrazeni podrobnosti siboru je to stlpec v zozname
suborov.) Potom zadajte popis.

Pozri tiez

»Zobrazenie a Gprava sucasti v portféliu PDF“ na strane 108

Vystrihovanie jednotlivych suborov z portfélia PDF

% Vyberte jeden alebo viaceré subory a zvolte prikaz Subor > Ulozit stibory z portfélia.

Zdielanie portfélii PDF
Portfélio PDF mozete zdielat s inymi bud jeho odoslanim v e-maile alebo odoslanim na lokalitu Acrobat.com,
bezplatnu, zabezpecent webov sluzbu.

Odoslanie portfélia PDF v e-maile

% Z menu zdielania #) na nastrojovej liste Portflio PDF zvolte polozku E-mail.
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Zdielanie portfélia PDF na lokalite Acrobat.com

1 Z menu zdielania #) na ndstrojovej liste Portfélio PDF zvolte polozku Zdielat portfélio na lokalite Acrobat.com.
2 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte svoje Adobe ID a heslo. Ak ID nemate, mézZete si ho vytvorit.

3V pripade potreby pridajte dalsie sibory kliknutim na polozku Zdielat dalsie subory. Na lokalite Acrobat.com
mozete zdielat mnohé typy suborov, nie iba subory PDF.

4 Na obrazovke e-mailu vykonajte nasledovné kroky a kliknite na tlac¢idlo Odoslat:

+ Zadajte e-mailové adresy prijemcov. Kliknutim na tla¢idlo Komu alebo Képia vyberte e-mailové adresy z adresara
aplikacie Lotus Notes alebo Microsoft Outlook. Jednotlivé adresy oddelte bodkociarkou alebo znakom konca
riadka.

+ Podla potreby upravte predmet a spravu e-mailu. Ak chcete pouzit predvolent e-mailova spravu, kliknite na
polozku Vynulovat predvolent spravu.

+  Vybratim prislusnej volby z menu Uroven pristupu uréite, ktori uzivatelia mozu otvorit a stiahnut stbor.

Program Acrobat odosle urcené subory na lokalitu Acrobat.com a prijemcom posle e-mailov spravu s odkazom na
subory.

Dalsie funkcie aktivované v portféliach PDF
V diastkovych stiboroch portfélii PDF st dostupné tieto funkcie:

Rozsirit vyplnenie a uloZenie formulara v aplikacii Adobe Reader Umoznuje uzivatelom aplikacie Reader ulozit data
formuldra a digitdlne podpisovat &iastkové stibory PDF. Dalsie informécie néjdete v Casti ,,Povolenie ukladania dét
formularov pre uzivatelov aplikacie Reader® na strane 181.

Zmensit velkost suboru Zmensi velkost &iastkovych stiborov PDF. Dalsie informécie najdete v asti ,,Zmensenie
velkosti siboru jeho ulozenim® na strane 128.

Zabezpecovanie portfolia heslom Prida zabezpecenie dokumentu portféliu PDF alebo ¢iastkovym suborom PDF v
ramci portfélia PDF. Dalsie informécie najdete v asti ,,Zabezpecovanie dokumentov heslom* na strane 222.

Pozndmbka: Pre portfélid PDF a Ciastkové siibory v rdmci portfolii PDF su k dispozicii aj dalSie funkcie zabezpecenia.
Dalsie informdcie ndjdete v Casti ,Zabezpecenie“ na strane 215.

OCR Umoziiuje v naskenovanych dokumentoch PDF vyhladavat, opravovat a kopirovat text. Dalsie informécie
néjdete v ¢lanku ,Rozpoznanie textu v skenovanych dokumentoch na strane 66

Pridat jednotné elementy stran Umoznuje pridat, aktualizovat a odstranit hlavicky a paty, Batesove ¢isla, pozadia a
vodoznaky do &astkovych dokumentov PDF. Dalsie informécie ndjdete v ¢asti ,Pridanie jednotnych elementov strdn‘
na strane 114.

3

Tlaé Vytladi &iastkové stibory. Dalsie informécie najdete v &asti ,, Tla¢ siborov PDF v portféliu PDF“ na strane 363.

Dalsie volby na kombinovanie stiiborov

Vytvaranie zli¢enych dokumentov PDF

V zli¢enom stibore PDF sa prevedené dokumenty zobrazuji v jednom stibore PDF ako po sebe nasledujuce strany.
1 Vyberte menu Stbor > Skombinovat > ZIucit subory do jedného PDF.

Ak je nejaké PDF aktudlne otvorené, zobrazi sa v zozname zahrnutych suborov.
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2 Skontrolujte, ¢i je v pravom hornom rohu dialégového okna Skombinovanie suborov zaciarknuté policko Jeden
stibor PDF.

3 Pomocou menu Pridat sibory vykonajte niektory z nasledovnych krokov:

+ Ak chcete pridat jednotlivé stibory, vyberte polozku Pridat subory a vyberte pozadované stibory.

Ak chcete pridat vSetky sibory v prie¢inku, vyberte polozku Pridat prie¢inky a vyberte pozadovany prie¢inok.
Pozndmka: Ak priecinok obsahuje siibory, ktorych prevod do formdtu PDF program Acrobat nepodporuje, dané siibory
sa nepridaji.

Ak chcete pridat stibory, ktoré ste skombinovali do suborov PDF v inych reldciach, vyberte polozku Znova
pouzit subory. Potom v zozname nalavo vyberte predtym vytvoreny sibor PDF a v zozname napravo vyberte
c¢iastkové dokumenty. (Ak ste dialégové okno Skombinovanie stuborov este nepouzili, tato volba nie je dostupna.)

Ak chcete pridat otvorené subory PDF, vyberte polozku Pridat otvorené sibory a vyberte pozadované stibory.

V systéme Windows moZete tiez pomocou mysi presuniit siibory alebo priecinky z pracovnej plochy alebo z priecinka
do dialégového okna Skombinovanie siiborov. MoZete tiez klikniit pravym tlacidlom mysi na vybrané polozky a
klikniit na prikaz Skombinovat podporované siibory v aplikdcii Acrobat.

Ak st niektoré subory chranené heslom, zobrazi sa jedna alebo viac sprav, v ktorych musite zadat spravne heslo.

Kazdy siibor moZete pridat aj viackrdt. Jeden stibor je mozné napriklad pouzit na oddelovacie strany medzi ostatnymi
subormi, pripadne je mozné pouzit prazdny siibor na pridanie prazdnych strdn.
4 V zozname suborov vykonajte podla potreby Iubovolny z nasledovnych krokov:

+ Ak chcete zmenit poradie suborov v zozname, vyberte stibor a presunte ho pomocou mysi alebo kliknite na tlacidlo
Posunut hore alebo Posuntt dole.

« Ak chcete zoznam zoradit, kliknite na nazov stipca, podla ktorého sa ma zoznam zoradit. Opatovnym kliknutim sa
zoznam zoradi v opa¢nom poradi.

+ Ak chcete previest iba ¢ast viacstranového zdrojového suboru, kliknite dvakrat na subor alebo ho vyberte a kliknite
na tla¢idlo Vybrat strany (pozrite ¢ast Poznamka). V okne Néhlad si prezrite a vyberte poZzadované strany podla
pokynov v dial6govom okne, ktoré sa lisia podla typu stiboru, a kliknite na tla¢idlo OK.

Pozndmka: Ndzov tlacidla pre vyber sa liSi podla typu siiboru. V pripade dokumentov PDF a Word md tlacidlo ndzov
Vybrat strany, v pripade siiborov PowerPoint Vybrat diapozitivy a v pripade siitborov Excel Vybrat hdrky.

5 Kliknite na polozku Volby a vyberte nastavenia prevodu.
6 Zadajte velkost suboru a kliknite na polozku Skombinovanie siborov.

V stavovom dialégovom okne sa zobrazi priebeh prevodu stiborov. Niektoré zdrojové aplikacie sa mozu automaticky
spustit a ukondit.

Pozri tiez

»Prevod e-mailovych sprav do dokumentov PDF* na strane 76

»Adobe PDF, nastavenie prevodu® na strane 91

Nastavenia velkosti stiborov

Mensia velkost siboru Zmensi velké obrazky na rozliSenie obrazovky a vykona kompresiu v nizkej kvalite JPEG.
Vhodné na zobrazenie na obrazovke, odoslanie e-mailom a prezentaciu na internete.
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Pozndmka: Ak sii uz niektoré zo zdrojovych siiborov vo formdte PDF, volba Mensia velkost siiboru na ne aplikuje
funkciu Zmensit velkost suboru. Funkcia Zmensit velkost siiboru sa nepouZzije, ak je vybratd volba Predvolend velkost
suboru alebo Vicsia velkost siboru.

Predvolena velkost suboru Vytvori sibory PDF umoznujtce spolahlivé zobrazovanie a tla¢ obchodnych
dokumentov.

Vlozenie jedného PDF do iného

1 Otvorte stibor PDF, ktory slizi ako zaklad pre skombinovany subor.

2 Vyberte menu Dokument > Vlozit strany > Zo suboru (Windows) alebo menu Dokument > Vlozit strany (Mac OS).
3 Vyberte subor PDF.
4

V dialégovom okne Vlozit strany urcite, kam sa ma dokument vloZit (pred alebo za prvi alebo posledni stranu
alebo na urlenu stranu). Kliknite na tlac¢idlo OK.

5 Ak chcete povodny stibor PDF zachovat neporuseny ako samostatny subor, vyberte polozku UloZit ako a zadajte
novy nazov pre zlu¢eny subor PDF.

Existujuci subor mozete do stiboru PDF pridat aj presunutim ikony suboru priamo do pozadovanej pozicie na paneli
Strany v otvorenom stibore PDF.

Vlozenie vyberu v schranke do dokumentu PDF (Windows)

Do existujiceho dokumentu PDF mozete vlozit jednu alebo viaceré strany vybraného obsahu skopirovaného z

Tubovolne;j aplikacie.

1 Otvorte dokument s obsahom, ktory chcete pridat. Vyberte pozadovany obsah a potom skopirujte vyber (vo
vi&ine aplikdcii mo6zete pouzit menu Upravy > Kopirovat).

2 Otvorte sibor PDF, ktory chcete pouzit ako zdklad pre skombinovany subor a vyberte menu Dokument > Vlozit

strany > Zo schranky.

3V dialégovom okne Vlozit strany urcite, kam sa ma vyber vloZit (pred alebo za prvi alebo poslednu stranu alebo
na uréenu stranu). Kliknite na tlac¢idlo OK.

4 Ak chcete povodny subor PDF zachovat neporuseny ako samostatny stbor, vyberte polozku Ulozit ako a zadajte
novy nazov pre zluceny subor PDF.

Umiestnenie PDF do inych dokumentov ako pripojenych suborov

Stbory PDF mozete zaclenit do inych typov suborov, ktoré podporuju OLE (Object Linking and Embedding), ako su
napriklad subory aplikicie InDesign® alebo Word. Tieto stiibory sa nazyvaju kontajnerové dokumenty OLE. Ak neskor
vykonate zmeny v pévodnom PDF, mézu OLE funkcie v kontajnerovej aplikdcii aktualizovat vlozeny stibor

v kontajnerovom dokumente zodpovedajuci vykonanym zmenam povodného PDF.

% Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« 'V kontajnerovej aplikacii OLE vyberte prikaz Vlozit objekt (Insert Object) alebo Vlozit hypertextovy odkaz (Insert
Hyperlink).

+ (Windows) V aplikacii Acrobat vyberte Upravy > Kopirovat stibor do schrénky a potom vyberte prikaz Vlozit inak
(Paste Special) v kontajnerovej aplikacii.
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Pridanie jednotnych elementov stran

Pridanie a pravy zdhlavia a zapatia

Zahlavia a zapdtia obsahuji rovnaké informacie zobrazované na okrajoch stran v ramci celého dokumentu PDF. Tieto
informacie mozu obsahovat napriklad datum, automaticky vlozené ¢islo strany, nazov celého dokumentu alebo meno
autora. Hlavicky a paty moZete pridat do jedného alebo viacerych dokumentov PDF, vratane ¢iastkovych dokumentov
PDEF v portfoliu.

V ramci dokumentu PDF moéZete obsah zéhlavia a zdpatia rozne menit. Mo6zZete napriklad pridat jedno zahlavie,
v ktorom sa zobrazia ¢isla stran pre nepdrne strany v pravej ¢asti, a iné zahlavie, v ktorom sa zobrazia ¢isla stran pre
parne strany v lavej Casti.

Definované zahlavia a zdpétia mozete ulozit, aby ste ich mohli nesk6r znova pouzit alebo mozete zahlavia a zapdtia
jednoducho aplikovat a dalej sa im uz nevenovat. Po aplikovani zdhlavia a zapdtia ich mozete v PDF upravit, nahradit
alebo odstranit. Pred aplikovanim zdhlavia a zapatia mozete zobrazit ich ndhlad a upravit velkost ich okrajov tak, aby
neprekryvali iny obsah strany.

Pridavanie zahlavi a zapiti s otvorenym dokumentom
1 Vyberte polozku Dokument > Zahlavie a zapitie > Pridat.

2V pripade potreby zadajte hodnoty pre pismo a okraj.

Vlastnosti textu sa vztahuju na vetky polozky zahlavia a zapitia, ktoré su stiicastou tejto definicie nastaveni. V ramci
jedného otvorenia dialégového okna Pridat zdhlavie a zapatie nemozno aplikovat rozdielne nastavenia na jednotlivé
textové polia zahlavia a zapatia.

Aby nedochddzalo k prekrytiu, kliknite na tlacidlo Volby vzhladu a vyberte polozku Zmensit dokument, aby sa

zamedzilo prepisaniu textu a grafik dokumentu. Aby pri tlaci dokumentu PDF vo velkom formdte nedoslo ku zmene
velkosti alebo umiestnenia, vyberte polozku Zachovat konstantnii polohu a velkost textu zdhlavia/zdpdtia pri tlaci na
rozne velky papier.

3 Zadajte text do lubovolnych textovych poli zéhlavia a zapatia. Ak chcete vlozit ¢isla stran alebo aktualny datum,
Kkliknite v poli a potom kliknite na prislu$né tlacidla. Ak chcete vybrat formatovanie automatickych poloziek,
Kkliknite na polozku Format ¢isel stran a datumu.

Pozndmka: Moézete skombinovaf text s datumom a s ¢islami stran. Ku kaZdej polozke mozete tieZ pridat niekolko

riadkov textu.

4 Ak chcete urdit strany, na ktorych sa zobrazi zahlavie a zépiitie, kliknite na tlacidlo Volby rozsahu stran. Potom
zadajte rozsah stran a v pripade potreby vyberte volbu Podmnozina.

5 Pomocou volby Nédhlad strany si v oblasti Nahlad prezrite vysledny vzhlad jednotlivych stran dokumentu PDF.

6 (Volitelné) Ak chcete dané nastavenia zdhlavia a zapéatia ulozit pre buduce pouzitie, kliknite na polozku UlozZit
nastavenia v hornej ¢asti dialégového okna.

7 (VoliteIné) Ak chcete rovnaké nastavenia aplikovat na dalsie subory PDF, kliknite na polozku Aplikovat na viacero.
Kliknite na polozku Pridat subory, vyberte polozku Pridat sibory alebo polozku Pridat otvorené subory a vyberte
pozadované subory. V dialogovom okne Volby vystupu potom zadajte predvolby prie¢inka a ndzvu stuboru a
Kkliknite na tlac¢idlo OK.

Pridavanie zahlavi a zapati bez otvoreného dokumentu
1 Vyberte polozku Dokument > Zdhlavie a zapatie > Pridat.

2 V dialégovom okne kliknite na polozku Pridat stibory, vyberte polozku Pridat sibory a vyberte pozadované stibory.
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Suibory alebo priecinky mozete pridat aj ich presunutim mysou do dialégového okna.

3 Postupujte podla krokov 2 az 6 v postupe na pridanie zahlavi a zapiti s otvorenym dokumentom. Po nastaveni
zahlavi a zapéti kliknite na tlac¢idlo OK.

4 V dialégovom okne Volby vystupu zadajte predvolby priecinka a nazvu suboru a kliknite na tla¢idlo OK.

Pridavanie hlaviciek a piat do ¢iastkovych dokumentov PDF v portféliu PDF
1 Vyberte jeden alebo viaceré ¢iastkové dokumenty PDF v portfoliu PDF.

2 Postupujte podla krokov v postupe na pridanie zdhlavi a zapati s otvorenym dokumentom.

Aktualizacia zahlavia a zapatia

Aktualizacia sa aplikuje na posledne pridanu sadu zahlavia a zépitia.
1 Otvorte jeden dokument PDF.

2 Vyberte Dokument > Zahlavie a zapitie > Aktualizovat.

3V pripade potreby zmerite nastavenia.

Pridajte dalSie zahlavie a zapatie
1 Otvorte jeden dokument PDF alebo vyberte jeden dokument PDF, ktory je su¢astou portfolia PDF.
2 Vyberte Dokument > Zahlavie a zapatie > Pridat a potom v sprave, ktora sa zobrazi, kliknite na Pridat nové.

V nahlade sa zobrazia vSetky existujice zahlavia a zépitia.

3 Zadajte text do textovych poli zahlavia a zapdtia na pridanie dal$ich zahlavi a zapéti. Pri zaddvani textu sa v nahlade
aktualizuje vzhlad celych zéhlavi a zapiti na strane.

4 Vyberte pozadované nové volby formatovania a opét pozorujte, ako sa nahlad aktualizuje.

Nahradenie vsetkych zahlavi a zapati
1 Otvorte jeden dokument PDF.

2 Vyberte polozku Dokument > Zahlavie a zapitie > Pridat a potom v hldseni, ktoré sa zobrazi, kliknite na polozku
Nahradit existujuce.

3 Podla potreby zadajte nastavenia.

Pozndmka: Tento proces sa vztahuje iba na zdhlavia a zdpdtia pridané v programe Acrobat 7.0 alebo v novsej verzii.

Odstranenie vsetkych zahlavi a zapati
% Vykonajte jeden z nasledovnych krokov:

+ Otvorte jeden dokument PDF alebo vyberte jeden dokument PDF, ktory je sicastou portfélia PDF. Potom vyberte
polozku Dokument > Zahlavie a zapdtie > Odstranit.

+ Ak chcete zahlavia a zapatia odstranit z viacerych dokumentov PDF, zatvorte vSetky otvorené dokumenty a vyberte
polozku Dokument > Zahlavie a zapatie > Odstranit. V dialégovom okne kliknite na polozku Pridat subory, vyberte
polozku Pridat subory a vyberte pozadované subory. Kliknite na tla¢idlo OK a potom v dialégovom okne Volby
vystupu zadajte predvolby prie¢inka a nazvu stboru.

Pozndmka: Tento proces sa vztahuje iba na zdhlavia a zdpdtia pridané v programe Acrobat 7.0 alebo v novsej verzii.
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Pridanie a apravy pozadia

Pozadie sa zobrazuje za textom a obrazky na strane. Pozadie méze byt jednoduché, tvorené jednou farbou alebo
mozete pouzit obrazok. Mozete tiez selektivne aplikovat pozadie iba na urcité strany alebo rozsahy stran v prislusnom
pocte dokumentov PDFE. PDF podporuje iba jedno pozadie na stranu, ale na kazdej strane moze byt iné pozadie.

—
Pridat’ pozadie x|
UloZené nastavenia: Odstranit’ UloZit’ nastavenia... Wolby rozsahu stran. ..
Zdroj Mahlad
Ozfaby [ Méhlad strary |1 s 210

<®S|]I;ur |Ba:kgmur|d.pdf ) Prechadzat, ..

Gislo strany: |1 % absoldna mierka: S

Wzhl'ad

Otogenie: |0 5

Krytie: k 0% L
%

[ [s]:4 J [AJhvaat’na waceroJ [ Zrusit

S SRR CRMURSE

Pred a po pridani pozadia

Pridanie, nahradenie a Gpravy pozadia, s otvorenym dokumentom
1 Vyberte Dokument > Pozadie > Pridat/Nahradit.

Pozndmbka: Ak sa zobrazi sprava, Ze aktudlny dokument uz pozadie md, kliknite na Nahradit pozadie. Ak nové pozadie
aplikujete na obmedzeny rozsah strdn, pévodné pozadie na ostatnych strandch sa nezment.

2 (Volitelné) Ak chcete pozadie aplikovat na jednotlivé strany, kliknite na polozku Volby rozsahu stran. Potom
zadajte rozsah stran a v pripade potreby vyberte volbu Podmnozina.

3 Vyberte pozadie:

Ak chcete znova pouzit pozadie s volbami pozadia, ktoré ste ulozili v predchadzajucej relacii, vyberte ho z menu
UloZené nastavenia.

+ Akchcete pouzit jednofarebné pozadie, vyberte polozku Z farby. Potom v dial6govom okne pre vyber farby vyberte
vzorku farby alebo vlastnt farbu [J.

Ak chcete pouzit obrazok, vyberte polozku Stibor a potom vyberte subor obrazka. Ak chcete vybrat urcity obrazok
v stibore s viacerymi stranami, zadajte hodnotu do pola Cislo strany.

Pozndmka: Ako obrdzky pozadia je mozné pouzit iba siibory PDF, JPEG a BMP.

4 Podla potreby upravte vzhlad a polohu pozadia.
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5 (Volitelné) Ak chcete rovnaké pozadie aplikovat na dalsie subory PDF, kliknite na polozku Aplikovat na viacero.
Kliknite na polozku Pridat subory, vyberte polozku Pridat sibory alebo polozku Pridat otvorené subory a vyberte
pozadované subory. V dialogovom okne Volby vystupu potom zadajte predvolby prie¢inka a ndzvu stuboru a
Kkliknite na tla¢idlo OK.

Pridanie, nahradenie alebo Uprava pozadia bez otvoreného dokumentu
1 Vyberte polozku Dokument > Pozadie > Pridat/Nahradit.

2 V dialégovom okne kliknite na polozku Pridat subory, vyberte polozku Pridat subory a potom vyberte pozadované
subory.

Suibory alebo priecinky mozete pridat aj ich presunutim mysou do dialégového okna.

3 Kliknutim na tla¢idlo OK zatvorte dialégové okno Pridat pozadie.

4 Postupujte podla krokov 2 az 4 v postupe na pridanie, nahradenie a Gpravu pozadia s otvorenym dokumentom. Po
nastaveni pozadia kliknite na tlacidlo OK.

5 V dialégovom okne Volby vystupu zadajte predvolby priecinka a nazvu suboru a kliknite na tla¢idlo OK.

Pridanie, nahradenie alebo tprava pozadia pre ¢iastkové dokumenty PDF v portféliu PDF
1 Vyberte jeden alebo viaceré ¢iastkové dokumenty PDF v portféliu PDF.

2 Postupujte podla krokov v postupe na pridanie, nahradenie a upravu pozadia s otvorenym dokumentom.

Aktualizacia nedavno upraveného obrazka pozadia
Ak sa zmeni povodny stiibor obrazka, ktory pouzivate ako pozadie, moZete PDF aktualizovat, aby sa v iom zobrazovala
nova verzia, namiesto odstranenia starej verzie a opakovaného vlozenia novej verzie.

1 Otvorte jeden dokument PDF.
2 Vyberte Dokument > Pozadie > Aktualizovat.
3 Kliknite na OK alebo vykonajte dalsie zmeny volieb pozadia a potom kliknite na OK.

Pozndmbka: Tento proces sa vztahuje iba na pozadia pridané v programe Acrobat 7.0 alebo v novsej verzii.

Odstranenie pozadia z vybranych stran
1 Otvorte jeden dokument PDF alebo vyberte jeden alebo viaceré ¢iastkové dokumenty PDF v portféliu PDF.
2 Vyberte polozku Dokument > Pozadie > Pridat/Nahradit.

3 Kliknite na polozku Volby rozsahu stran, zadajte rozsah stran a v pripade potreby vyberte volbu Podmnozina.

Odstranenie pozadia zo vsetkych stran

% Vykonajte jeden z nasledovnych krokov:

+ Otvorte jeden dokument PDF alebo vyberte jeden alebo viaceré ¢iastkové dokumenty PDF v portféliu PDF. Potom
vyberte polozku Dokument > Pozadie > Odstranit.

« Ak chcete pozadie odstranit z viacerych dokumentov PDF, zatvorte vSetky otvorené dokumenty PDF a vyberte
polozku Dokument > Pozadie > Odstranit. V dialégovom okne kliknite na polozku Pridat subory, vyberte polozku
Pridat subory alebo polozku Pridat otvorené subory a vyberte pozadované subory. Kliknite na tla¢idlo OK a potom
v dialégovom okne Volby vystupu zadajte predvolby prie¢inka a nazvu suboru.
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Pridanie a upravy vodoznakov

Vodoznak je text alebo obrazok, ktory sa zobrazuje pred alebo za existujicim obsahom dokumentu a podoba sa
peciatke. Napriklad na strany s citlivym obsahom mézete pridat vodoznak ,,Déverné®. Do jedného alebo viacerych
dokumentov mozete pridat viaceré vodoznaky, no kazdy z nich musite pridat samostatne. M6zZete urcit stranu alebo
rozsah stran, na ktorych sa mé kazdy vodoznak zobrazit.

Pozndmka: Na rozdiel od peciatky je vodoznak zacleneny do strén dokumentu PDF ako pevne umiestneny element.
Peciatka je typ pozndmky PDF, ktorii si ostatni uZivatelia dokumentu PDF moZu otvorit a zobrazit textovii anotdciu,

premiestnit, zmenit alebo odstrdnit.

Pridat' vodoznak EJ
UloZené nastavenia: v| Odstranit UloZit' nastavenia... Volby rozsahu stran...
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O Text
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[ = 5 E o ,\...M-.,‘J.,M..;LP&
J— N — et = 1nm e
@ 5dbor  [confidentialtype. pdf Frechadzat’... e %‘xm‘_
; Andize D 1% 2o,
G Pr— =g
Ziglo strany: Absolitna mierka; = ,....:'KY @T}f T
p ?\\.!\, b i amp e
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Wezhlad Eshoytale
[———

SKIT4gbc-_Rotation: () -45° (8 Ziadne  (O45°
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Wodorovnd vedialenost’ ]T 2 |Palce |
] @
g 0} 20
° -
e [ Aplikovat' na viacero ] [ Zrusit’

Pred a po vioZeni vodoznaku

Pridanie alebo nahradenie vodoznaku s otvorenym dokumentom

1 Vyberte polozku Dokument > Vodoznak > Pridat.

2 (Volitelné) Ak chcete vodoznak aplikovat na jednotlivé strany, kliknite na polozku Volby rozsahu stran. Potom
zadajte rozsah stran a v pripade potreby vyberte volbu Podmnozina.

3 Vyberte vodoznak:

+ Ak chcete znova pouzit vodoznak s volbami vodoznaku, ktoré ste uloZili v predchadzajucej relacii, vyberte ho
z menu UloZené nastavenia.
+ Ak chcete vytvorit textovy vodoznak, vyberte polozku Text a zadajte text do pola. Podla potreby upravte volby

formatovania textu.

Ak chcete ako vodoznak pouzit obrazok, vyberte polozku Stibor. Potom kliknite na tla¢idlo Prechadzat a vyberte
stbor obrazka. Ak stibor obsahuje viaceré strany s obrazkami, zadajte pozadovand hodnotu do pola Cislo strany.
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Pozndmka: Ako obrdizky vodoznaku je mozné pouZit iba siibory PDF, JPEG a BMP.
4 Jednym z nasledujucich ukonov zmerite velkost obrazka vodoznaku:

+ Ak chcete zmenit velkost vodoznaku v pomere k velkosti pévodného stiboru obrézka, zadajte hodnotu
v percentach do pola Absolutna mierka (v ¢asti Zdroj v dialégovom okne).

+ Ak chcete zmenit velkost vodoznaku v pomere k velkosti strany dokumentu PDF, zadajte hodnotu v percentdch do
pola Zmenit velkost v pomere k cielovej strane (v ¢asti Vzhlad v dialégovom okne).

5 Podla potreby upravte vzhlad a polohu vodoznaku.
6 (Volitelné) Kliknite na polozku Volby vzhladu a vyberte nasledovné volby:

+ Ak chcete u¢it, kedy sa md vodoznak zobrazovat, za¢iarknite alebo zruste zaciarknutie poli¢ka Zobrazit pri tlaci
a Zobrazit pri zobrazeni na obrazovke.

+ Ak chcete nastavit zmeny v PDF so stranami réznych velkosti, zac¢iarknite alebo zruste za¢iarknutie policka
Zachovat konstantnt polohu a velkost textu vodoznaku pri tla¢i na rozne velky papier.

7 (VoliteIné) Ak chcete rovnaké nastavenia aplikovat na dalsie subory PDF, kliknite na polozku Aplikovat na viacero.
Kliknite na polozku Pridat stibory, vyberte polozku Pridat subory alebo polozku Pridat otvorené subory a vyberte
pozadované stibory. V dialégovom okne Volby vystupu potom zadajte predvolby priec¢inka a ndzvu suboru a
kliknite na tla¢idlo OK.

Pridanie alebo nahradenie vodoznaku bez otvoreného dokumentu
1 Vyberte polozku Dokument > Vodoznak > Pridat.

2V dialégovom okne kliknite na polozku Pridat subory, vyberte polozku Pridat subory a potom vyberte pozadované
subory.

Stibory alebo priecinky mozete pridat aj ich presunutim mysou do dialégového okna.

3 Kliknutim na tla¢idlo OK zatvorte dialogové okno Pridat vodoznak.

4 Postupujte podla krokov 2 az 6 v postupe na pridanie alebo nahradenie vodoznaku s otvorenym dokumentom. Po
nastaveni vodoznaku kliknite na tla¢idlo OK.

5 V dialégovom okne Volby vystupu zadajte predvolby prie¢inka a nazvu suboru a kliknite na tlac¢idlo OK.

Pridanie alebo nahradenie vodoznaku v ¢iastkovych dokumentoch PDF v portfoliu PDF
1 Vyberte jeden alebo viaceré ¢iastkové dokumenty PDF v portfoliu PDF.

2 Postupujte podla krokov v postupe na pridanie alebo nahradenie vodoznaku s otvorenym dokumentom.

Aktualizacia vodoznaku
1 Otvorte jeden dokument PDF.

2 Vyberte Dokument > Vodoznak > Aktualizovat.
3 Vykonajte pozadované zmeny vodoznaku a potom kliknite na OK.

Délezité: Ak mdte v PDF viac vodoznakov, zaktualizuje sa tymto postupom iba vodoznak, ktory ste pridali ako prvy
a vietky ostatné vodoznaky sa vypustia. Ak si po dokonceni tohto postupu aktualizovanie vodoznakov rozmyslite,
okamtzite vyberte Upravy > Spit vodoznak.
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Odstranenie vodoznakov

% Vykonajte jeden z nasledovnych krokov:

+ Otvorte jeden dokument PDF alebo vyberte jeden alebo viaceré ¢iastkové dokumenty PDF v portféliu PDF. Potom
vyberte polozku Dokument > Vodoznak > Odstranit.

+ Ak chcete vodoznak odstranit z viacerych dokumentov PDF, zatvorte vSetky otvorené dokumenty PDF a vyberte
polozku Dokument > Vodoznak > Odstrénit. V zobrazenom dialégovom okne kliknite na polozku Pridat subory,
vyberte polozku Pridat siibory a potom vyberte pozadované subory. Kliknite na tlac¢idlo OK a potom v dialégovom
okne Volby vystupu zadajte predvolby prie¢inka a nazvu suboru.

Orezanie stran

V dialégovom okne Orezat strany mdZete upravit viditeInt oblast strany. To m6Ze pomoct zaistit jednotny vzhlad PDF
tvoreného stranami rozdielnych velkosti.

Orezanie nezmensi velkost stiboru, pretoze sa nevypustia Ziadne informacie, iba sa skryja.

Orezanie prazdnych oblasti okolo obsahu strany
1 Vyberte Dokument > Orezat strany.

2V sekcii Nastavenie okrajov vyberte Odstranit prazdne okraje.

Orezanie jednej alebo viacerych stran
1 Vyberte Dokument > Orezat strany.

2 Uprava hodnét pre sekciu Nastavene okrajov.

3 Podla potreby zadajte nastavenia rozsahu stran.

Orezanie strany nastrojom orezania
1 Vyberte Néstroje > Dalsie tpravy > Néstroj orezanie.

2 Tahanim vytvorte obdiZnik na strane, ktort chcete orezat. V pripade potreby pretiahnite rohové tiahla raméeka
orezania, aby mala strana pozadovana velkost.

3 Kliknite dvakrat vo vnatri rAmceka orezania.

Otvori sa dialégové okno Orezat strany, v ktorom st uvedené rozmery okrajov ramcekov orezania, a strany, ktoré sa
maju orezat. Ak chcete tieto nastavenia zmenit alebo pouzit iné volby, vytvorte pred kliknutim na OK v dialégovom
okne nové vybery.

Nastavenie v dialégovom okne Orezat strany

Volby Orezat strany ur¢uji moZnosti orezania stran.
Volby Nastavenie okrajov st nasledujtce:
Zachovat proporcie Zamkne proporcie orezania tak, ze vSetky okraje maju rovnaku vzdialenost.

Odstranit prazdne okraje Strana sa oreZe az po hranicu kresby. Tato volba je uzito¢na na orezanie okrajov
prezenta¢nych diapozitivov ulozenych ako subory PDF.

Nastavit na nulu Vrati hodnoty okrajov orezania na nulu.

Obnovit na vyber Obnovi okraj orezania vybraty nastrojom orezania.
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Zrusenie orezania

Orezanie PDF nezmensi velkost suboru, pretoze sa nevypustia Ziadne informdcie, iba sa skryji. Obnovenim velkosti
strany mozete obnovit pévodny stav strany a jej obsahu.

1 Jednym z nasledujucich prikazov otvorte dialégové okno Orezat strany:
« Dokument > Orezat stranky.
« Volba Orezat strany v menu Volby na paneli Strany.

2 Obnovte okraje na poévodné rozmery.

Zmena poradia stran v PDF

Otocenie strany

Mozete natocit vSetky strany alebo vybraté strany v dokumente. Otacanie sa vykonava po krokoch 90°.

1 Jednou z nasledujticich metdd otvorite dialogové okno Otocit strany:

+ Vyberte Dokument > Oto(it strany.

« V menu Volby na paneli Strany vyberte volbu Otocit strany.

2V sekcii Smer vyberte velkost a smer otocenia: 90 stupniov dolava, 90 stupniov doprava alebo 180 stupriov.
3 Vo volbe Strany urcite, ¢i sa maju otocit vetky strany, vybraté strany alebo ur¢ity rozsah stran.

4V menu Otodit uréite parne strany, neparne strany alebo obidvoje a vyberte orientdciu ota¢anych stran.

Ak chcete docasne zmenit zobrazenie strany, vyberte Zobrazenie > Otocit zobrazenie > Doprava alebo Dolava. Pri
budiicom otvoreni PDF sa pévodnd orientdcia strany obnovi.

Vybratie stran z PDF

Vybratie je proces umoznujuci opakované vyuzitie vybratych stran z jedného PDF v inom PDF. Vybraté strany
obsahuju nielen svoj graficky a textovy obsah, ale tiez polia formulérov, pozndmky a odkazy spojené s obsahom
povodnej strany.

V priebehu procesu vybratia mozete vybraté strany zachovat v p6vodnom dokumente alebo ich mozete odstranit,
podobne ako pri beznych procesoch vystrihnutia a vloZenia alebo kopirovania a vloZenia, ale na trovni stran.

Pozndmka: Zalozky ani zretazenia cldnkov spojené so stranami sa s nimi nevyberi.

1 Otvorte PDF v aplikacii Acrobat a vyberte Dokument > Vybrat strany.

2 Urdite rozsah stran, ktoré chcete vybrat.

3V dialégovom okne Vybrat strany vykonajte jeden alebo viac z nasledujtcich ukonov a potom kliknite na OK:
+ Ak chcete odstranit vybraté strany z pdvodného dokumentu, vyberte Po vybrati strany odstranit.

Ak chcete pre kazdua vybratd stranu vytvorit jednostranové PDF, vyberte Vybrat strany ako samostatné subory.

+ Ak chcete nechat pdvodné strany v dokumente a vytvorit jeden subor PDF obsahujuci vSetky vybraté strany,
nechajte obidve tieto zaciarkavacie policka nezaciarknuté.

Extrahované strany sa ulozia do nového dokumentu s ndzvom Strany z [ndzov pévodného dokumentu]-[n].

Pozndmka: Autor dokumentu PDF moéZe nastavit zabezpecenie tak, aby zabrdnil vynimaniu strdn. Ak si chcete prezriet
nastavenia zabezpecenia dokumentu, vyberte Suibor > Vlastnosti dokumentu a vyberte Zabezpecenie.
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Pozri tiez
»Vystrihovanie jednotlivych stiborov z portfélia PDF“ na strane 110

Rozdelenie dokumentov PDF na viacero dokumentov

Jeden alebo viaceré dokumenty mozete rozdelit na viacero mensich dokumentov. Pri rozdelovani dokumentu mozete
zadat rozdelenie podla maximalneho poctu stran, maximalnej velkosti siboru alebo zdloziek najvy$sej urovne.

Rozdelenie jedného alebo viacerych dokumentov PDF s otvorenym dokumentom
1 Otvorte dokument PDF a vyberte polozku Dokument > Rozdelit dokument.

2 V dialégovom okne Rozdelit dokument zadajte kritéria pre rozdelenie dokumentu:
Pocet stran Zadajte maximalny pocet stran pre kazdy dokument po rozdeleni.
Velkost siboru Zadajte maximalnu velkost siboru pre kazdy dokument po rozdeleni.

Zalozky najvyssej urovne Ak dokument obsahuje zalozky, pre kazdua zalozku najvyssej Girovne sa vytvori jeden
dokument.

3 Ak chcete zadat cielovy prie¢inok pre predvolby rozdelenych suborov a nazvov stiiborov, kliknite na polozku Volby
vystupu. Podla potreby zadajte pozadované volby a kliknite na tla¢idlo OK.

4 (Volitelné) Ak chcete rovnaké rozdelenie aplikovat na viaceré dokumenty, kliknite na polozku Aplikovat na
viacero. Kliknite na polozku Pridat subory a vyberte polozku Pridat subory, Pridat priec¢inky alebo Pridat otvorené
subory. Vyberte subory alebo priec¢inok a kliknite na tla¢idlo OK.

Rozdelenie jedného alebo viacerych dokumentov PDF bez otvoreného dokumentu
1 Vyberte polozku Dokument > Rozdelit dokument.

2 Kliknite na polozku Pridat subory a vyberte volbu Pridat subory, Pridat prie¢inky. Vyberte subory alebo prie¢inok
a kliknite na tla¢idlo OK.

3 Postupujte podla krokov 2 a 3 v postupe na rozdelenie dokumentov s otvorenym dokumentom.

Premiestnenie alebo kopirovanie strany
Na kopirovanie alebo presuvanie stran v ramci dokumentu a na kopirovanie stran z jedného dokumentu do druhého
moZete pouzit miniatdry stran.

Ked tahate minjaturu strany v paneli Strany, objavi sa vedla ostatnych miniatur liSta oznacujuca polohu, v ktorej sa
strana v PDF zobrazia. Ak st miniattry strdn v jednom stlpci, zobrazi sa tato lista dole alebo hore; ak su strany
zobrazené vo viac ako jednom stlpci, zobrazi sa vlavo alebo vpravo.

Pozndmka: Tagované zdlozky ovplyviiujii poradie, v akom Citajii text Citacie zariadenia, napriklad pomécky pre
slabozrakych. Tagované zdloZky nemenia poradie strdn v PDF.

Pozri tiez

»Vlozenie jedného PDF do iného na strane 113

»O oznaceni tagmi, ulahceni pristupu, poradi ¢itania a preformdatovani® na strane 261

Premiestnenie alebo skopirovanie strany vo vnutri PDF pomocou miniatur stran

1 Kliknutim na tlac¢idlo Strany otvorite panel Strany a vyberte jednu alebo viac miniatdr stran.
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2 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« Ak chcete stranu premiestnit, pretiahnite rimcek s ¢islom strany zodpovedajiicej miniatdry strany alebo samotnt
miniatiru strany do novej polohy. Zobrazi sa lista oznacujtica novi polohu miniatary strany. Strany sa precislujt.

+ Ak chcete stranu skopirovat, presurite so stla¢enym klavesom Ctrl miniattru strany do druhej polohy.

Skopirovanie strany z jedného dokumentu PDF do druhého pomocou miniatur stran
1 Otvorte obidva stibory PDF a zobrazte ich vedla seba.
2 Otvorte panel Strany pre obidva subory PDF.

3 Presunte miniatiru strany na panel Strany ciefového dokumentu PDF. Strana sa skopiruje do dokumentu a strany
sa precisluju.

Odstranenie alebo nahradenie strany

Mozete nahradit celd stranu PDF inou stranou PDF. Nahradi sa len text a obrdzky na povodnej strane. Akékolvek
interaktivne elementy spojené s povodnou stranou, ako st odkazy a zalozky, sa nezmenia. Podobne sa tieZ neprenest
zélozky a odkazy, ktoré mohli byt skor spojené s nahradnou stranou. Poznamky sa ale prenest a skombinuju sa

s existujucimi poznamkami v dokumente.

Po odstraneni alebo nahradeni stran je vhodné pomocou prikazu Zmensit velkost siboru premenovat a ulozit novo
usporiadany stibor s ¢o najmensou velkostou suboru.

Strana pred a po nahradeni. Zdlozky a odkazy strany zostanti na rovnakych miestach.

Odstranenie stran pomocou prikazu Odstranit
Pozndmbka: Prikaz Odstranit nemozno vziat spat.

1 Vyberte Dokument > Odstranit strany.
2 Zadajte rozsah stran, ktoré chcete odstranit, a kliknite na OK.

Nemozete odstranit vetky strany; v dokumente musi zostat aspon jedna strana.
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Ak v paneli Zobrazenie strdn v dialégovom okne Predvolby vyberiete PouZivat logické cisla strdn, moZete zadat Cislo
strany v zdtvorkdch, aby ste odstrdnili stranu s logicky ekvivalentnym cislom. Ak je napriklad prva strana

v dokumente ocislovand i, mézZete v dialégovom okne Odstranit strany zadat (1), aby ste odstrdnili tiito stranu.

Odstranenie stran pomocou miniatur stran

1
2

Na paneli Strany vyberte stranu alebo skupinu stran.

Vyberte polozku Odstranit strany z menu volieb panela Strany %% a kliknite na tla¢idlo OK.

Odstranenie materialu spojeného s tagovanou zalozkou

1

2

V paneli Zalozky kliknite na tagovanu zalozku pre materidl, ktory chcete odstranit. Kliknutim s klavesom Shift
vyberte viac zaloziek.

V menu Volby vyberte polozku Odstranit strany. Tagovana zalozka a s fiou spojena strana sa z dokumentu
odstrani.

Nahradenie obsahu strany

1

2
3
4
5

Otvorte PDF obsahujtce strany, ktoré chcete nahradit.

Vyberte Dokument > Nahradit strany.

Vyberte dokument obsahujtci nahradné strany a kliknite na Vybrat.

V sekcii Original zadajte strany, ktoré chcete v povodnom dokumente nahradit.

V sekcii Nahrada zadajte prvu stranu rozsahu nahradnych stran. Poslednd strana sa vypocita na zaklade poctu
nahradzovanych stran v povodnom dokumente.

Nahradenie stran pomocou miniatur stran

1
2

Otvorte PDF obsahujuce strany, ktoré chcete nahradit, a potom otvorte PDF, ktoré obsahuje nahradné strany.

V paneli strany suboru PDF, ktory obsahuje ndhradné strany, vyberte stranu alebo skupinu stran:

Vyberte ramceky s ¢islami stran miniatdr stran, ktoré chcete pouzit ako ndhradné strany.

Kliknutim s klavesom Shift vyberte viac miniatur stran. Kliknite a podrzte klaves Ctrl, ak chcete do vyberu pridévat.
Tahanim nakreslite raméek okolo skupiny miniatir stran.

Podrzte klavesy Ctrl a Alt a pretiahnite vybraté miniatury strdn do panelu Strany cielového dokumentu. Uvolnite
tla¢idlo mysi, ked je ukazovatel priamo nad raimc¢ekom s ¢islom miniatury prvej strany, ktoru chcete nahradit, takze
sa tieto strany zvyraznia.

Strany, ktoré ste vybrali v prvom dokumente, nahradi rovnaky pocet stran v druhom dokumente, po¢nuc stranou, na
ktoru ste pretiahli nové strany.

Precislovanie stran

Cisla strdn na stranach dokumentu nemusia vzdy sthlasit s &islami stran, ktoré sa objavuji pod miniatirami stran
a v nastrojovej liste Navigdcia v strane. Strany sa ¢isluja celymi ¢islami, prva strana dokumentu ma ¢islo 1. Pretoze
niektoré subory PDF mo6Zu obsahovat uvodny materidl, ako je strana s autorskymi pravami a obsahom, ¢islovanie
hlavnych stran nemusi zodpovedat ¢islam zobrazenym v nastrojovej liSte Navigacia v strane.
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Porovnanie cislovania vytlacenych strdn (hore) s logickym cislovanim strdn (dole)

Strany v dokumente mdzete ocislovat roznymi sposobmi. Pre skupiny stran mozete urcit rézne $tyly ¢islovania,
napriklad 1, 2, 3 alebo i, ii, iii alebo a, b, c. Systém ¢islovania mozete tiez prisposobit pridanim prefixu. Napriklad
¢islovanie pre kapitolu 1 moze byt 1-1, 1-2, 1-3 a tak dalej, pre kapitolu 2 to mdze byt 2-1, 2-2, 2-3 a tak dalej.

PouZitie prikazu Ocislovat strany ovplyvni iba Cisla strdn v paneli Strany. Nové Cisla strdan méZete do PDF fyzicky
pridat pomocou funkcie pre zdhlavie a zdpiitie.

1 Kliknutim na tla¢idlo Strany otvorte panel Strany a v menu Volby vyberte polozku O¢islovat strany.

2 Urdite rozsah stran. (Volba Vybraté sa vztahuje na strany vybraté v paneli Strany.)

3 Vyberte jednu z nasledujucich volieb a potom kliknite na OK:

Zacat novy oddiel Za¢ne novu postupnost ¢islovania. Z rozbalovacieho menu vyberte $tyl ¢islovania a zadajte ¢islo
pociato¢nej strany oddielu. Ak chcete, urcite prefix.

Roziirit ¢islovanie pouzité v predchadzajicom oddiele na vybraté strany Pokracuje v poradi ¢islovania od

predchadzajucich stran bez prerusenia.

Pozri tiez
»Pridanie a tpravy zahlavia a zapatia“ na strane 114
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Kapitola 5: Ukladanie a exportovanie
dokumentov PDF

Zmeny mdzete ulozit do dokumentu Adobe® PDF alebo do portfélia PDF v pévodnom dokumente PDF alebo v jeho
kopii. Jednotlivé dokumenty PDF je mozné ulozit aj do inych formatov suborov vritane textu, XML, HTML alebo
formatov aplikdcie Microsoft Word. Ulozenie dokumentu PDF v textovom formate vam umoziuje pouzivat prislusny
obsah s aplikdciou na ¢itanie z obrazovky, lupou na zvacSovanie zobrazenia na obrazovke alebo s inou asisten¢nou
technolégiou.

Ak nemate pristup k zdrojovym suborom, z ktorych bol vytvoreny dokument Adobe PDF, mozete obrazky a text
skopirovat z dokumentu PDF a pouzit ich inde. Dokument PDF tiez mozete exportovat do opatovne pouzitelného
formatu alebo exportovat obrazky dokumentu PDF do iného formatu.

Ak tvorca dokumentu povolil prava na pouzivanie, uzivatelia aplikdcie Adobe Reader® mézu ulozit kopiu dokumentu
PDF alebo portfélia PDF. Ak st povolené prava na pouzivanie, uzivatelia aplikdcie Reader mézu ukladat aj poznamky,
polozky v poliach formularov alebo digitalne podpisy, ktoré pridali do dokumentu. Ak dokument poskytuje rozsirené
alebo obmedzené prava pouzivania, priradené préava alebo obmedzenia su popisané na liste sprav dokumentu pod
oblastou nastrojovych list.

Ukladanie dokumentov PDF

Ulozenie dokumentu PDF

Tento sposob pouzite na ukladanie dokumentov PDF vratane portfélii PDF a dokumentov PDF, do ktorych ste pridali
poznambky, polozky poli formularov a digitalne podpisy.

UZivatelia aplikicie Reader mézu ukladat portfélia PDF, priddvat poznamky, vyplitat formulare a pouzivat digitalne
podpisy len v pripade, Ze tvorca dokumentu PDF rozsiril prava pre uzivatelov aplikdcie Reader. Uzivatelia aplikdcie
Reader mozu ukladat subory vo formate PDF alebo .txt.

Pozndmbka: UloZenim digitdlne podpisaného dokumentu PDF sa zrusi platnost podpisu.
% Vykonajte jeden z nasledujtcich ukonov:

+ Ak chcete ulozit zmeny do aktualneho dokumentu, vyberte polozku Subor > Ulozit.
« Ak chcete ulozit kopiu dokumentu PDF, vyberte polozku Stubor > Ulozit ako.

+ 'V aplikdcii Reader vyberte polozky Subor > Ulozit képiu alebo Ulozit ako text.

« Ak chcete ulozit kopiu portfélia PDF, vyberte polozku Stibor > Ulozit portfdlio ako.

Ak mdte dokument PDF zobrazeny vo webovom prehliadaci, nie je menu Stibor aplikdcie Adobe® Acrobat®
9 Standard dostupné. Na uloZenie dokumentu PDF pouZzite tlacidlo UloZif na ndstrojovej liste aplikdcie Acrobat.

Pozri tiez

»Dokoncenie a odoslanie formuldrov PDF* na strane 211

,Ulast v recenzii PDF“ na strane 144
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Obnovenie naposledy ulozenej verzie
% Vyberte Subor > Obnovit a potom kliknite na Obnovit.

O funkcii Automatické ulozenie

Funkcia automatického ukladania vas pravidelnym prirastkovym ukladanim zmien siboru na uréené namiesto chrani
pred stratou vasej prace v pripade vypadku napajania. P6vodny stibor sa nemeni. Aplikacia Acrobat namiesto toho
vytvori subor automaticky ukladanych zmien, ktory obsahuje vSetky zmeny vykonané v otvorenom subore od
posledného automatického ulozenia. Mnozstvo novych informacii, ktoré subor automaticky ukladanych zmien
obsahuje, zavisi od toho, ako ¢asto aplikacia Acrobat tento subor ukladd. Ak nastavite interval automatického
ukladania na 15 mindt, pridete v pripade problémov najviac o 14 mintt prace. Casté automatické ukladanie zabrani
stratdm dat a je hlavne uZito¢né, ak v dokumente prevadzate rozsiahle zmeny, napriklad pri priddvani poznamok.

Ak opidtovne spustite aplikdciu Acrobat, mozete automaticky ulozené zmeny aplikovat na pévodné stibory. Ked stibor
zatvorite, manudlne ulozite alebo obnovite na naposledy uloZent verziu, stibor automaticky ukladanych zmien sa
odstrani.

Pozndmka: Ak pouZivate asistencnii technologiu, ako je aplikdcia na Citanie z obrazovky, mozno budete chciet funkciu
automatického ukladania vypniit, aby ste nestratili miesto, kde prdve ste, ked'sa stibor znovu nacita.

Funkcia automatického ukladania nebude pracovat v nasledujucich pripadoch:

 Dokument, pre ktory sa zmenilo zabezpecenie. Aby sa automatické ukladanie zmien dokumentu znovu zaplo,
musite dokument uloZit.

+ Dokument vytvoreny s pouzitim funkcie zachytenia webu alebo vybraty z va¢sSieho dokumentu PDF (Dokument >
Vybrat strany). Aby sa automatické ukladanie zmien zaplo, musite dokument ulozZit.

+ Dokument zobrazeny vo webovom prehliadaci alebo zacleneny do kontajnerového dokumentu, ktory podporuje
OLE (Object Linking and Embedding). Takyto dokument je mimo predvoleny suborovy systém a nemoéze
podporovat automatické ukladanie.

Obnovenie stratenych zmien

Ak chcete zabranit stratim dat pri ne¢akanych preruseniach, funkcia automatického ukladania musi byt zapnuta, ¢o
je predvolené nastavenie.

Nastavenie automatického ukladania
1 V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte volbu Dokumenty.

2 Vyberte volbu Automaticky ukladat zmeny dokumentu do do¢asného suboru kazdych xx minut (1-99) a zadajte
pozadovany pocet minut.

Obnovenie stratenych zmien po neo¢akavanom vypnuti
1 Spustite aplikdciu Acrobat alebo otvorte stibor, na ktorom ste naposledy pracovali.

2 Ked budete vyzvani, kliknite na Ano, aby sa otvoril stibor alebo sibory automatického ukladania. Ak bolo
otvorenych viac suborov, aplikacia Acrobat otvori vsetky tieto stbory.

3 Ulozte stbor alebo stibory s rovnakymi nazvami, ako mali subory, na ktorych ste pévodne pracovali.
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Zmensenie velkosti suboru jeho ulozenim

Niekedy mozete velkost suboru PDF jednoducho zmensit pouzitim prikazu Ulozit ako. Zmensenie velkosti dokumentov
PDF ulah¢uje ich pouzivanie bez toho, aby sa zmenil ich vzhlad, a to najma v pripade ich otvarania na webe.

Prikaz Zmensit velkost siboru prevzorkuje obrazky a znova ich skomprimuje, odstrani vlozené pisma typu Base-14 a
vlozené podmnoziny pisiem, ktoré zostali vlozené. Tiez skomprimuje $truktiru dokumentu a vymaze elementy, ako
st napriklad neplatné zalozky. Ak uz velkost siboru nemozno dalej zmensit, nema tento prikaz ziadny uc¢inok.

Pozndmka: Zmensenim velkosti digitdlne podpisaného dokumentu sa podpis odstrdni.

1 Otvorte jeden dokument PDF alebo vyberte jeden alebo viacero dokumentov PDF v portféliu PDF.
2 Vyberte Dokument > Zmensit velkost suboru.

3 Vyberte pozadovanu verziu kompatibility.

Ak ste si isti, Ze vSetci uzivatelia maju aplikaciu Acrobat 9 alebo Adobe Reader 9, mozete obmedzenim kompatibility
na najnovsiu verziu svoj subor este viac zmensit.

Pozndmka: Ak vyberiete Acrobat 4.0 a novsi a dokument obsahuje priehladnost, prevod sa nepodari.

4 (Volitelné) Ak chcete pouzit rovnaké nastavenia na viaceré subory, kliknite na polozku Aplikovat na viacero a
pridajte poZzadované stbory. Kliknite na tla¢idlo OK a potom v dialégovom okne Volby vystupu zadajte svoje
predvolby pre prie¢inok a nazov stiboru.

Pozndmbka: Tlacidlo Aplikovat na viacero nie je k dispozicii v portfélidch PDF.

Pozri tiez

»Vyvazenie velkosti a kvality siboru PDF“ na strane 59

Export PDF do inych formatov suborov

Export PDF

Dokumenty PDF mozete ulozit do viacerych roznych formatov suborov a potom tieto sibory otvorit a pouzivat v
inych aplikaciach. K dispozicii st textové aj obrazkové formaty. Ak chcete zachovat kompatibilitu dokumentu PDF so
star$imi verziami programov Acrobat a Reader, mozete dokument PDF znovu ulozit v starsej verzii formatu PDF.

Ked ulozite dokument PDF v obrazovom formate, kazda strana sa ulozi ako samostatny subor.

Pozndmka: Portfélia PDF a dokumenty PDF v rdmci portfolii nie je mozné exportovat do inych formdtov siiborov.

Export jedného dokumentu PDF

1 S otvorenym dokumentom PDF vykonajte jeden z tychto tikonov:
+ Vyberte Subor > Exportovat a vyberte format suboru.
+ Vyberte Subor > Ulozit ako a v menu Ulozit ako typ vyberte format suboru.

2 Kliknite na polozku Nastavenia a nastavte volby prevodu. (Ak tlacidlo Nastavenia nie je k dispozicii, pre vybraty
format nie st k dispozicii ziadne moznosti). Kliknutim na OK pouzijete nastavenie. Nastavenie prevodu mozete
tiez upravit v predvolbach Prevod z PDF.

Pozndmbka: Tieto nastavenia prevodu sa ukladajii oddelene od nastavent, ktoré pouZiva prikaz Exportovat vsetky
obrdzky.
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3 Kliknutim na Ulozit exportujte PDF do vybratého formatu suboru.

Standardne sa ako ndzov stiboru pouzije nazov zdrojového stiboru s novou priponou a exportovany stbor sa ulozi do
rovnakého prie¢inka ako zdrojovy stubor.

Export viacerych dokumentov PDF

Pozndmka: Ked exportujete viacero dokumentov PDF, nastavenia prevodu nie sii pocas procesu k dispozicii. Pred
exportom viacerych dokumentov PDF moZete zadat nastavenia prevodu v dialdgovom okne Predvolby na paneli Prevod
z PDF. V ¢asti Prevod z PDF vyberte polozku Dokument aplikdcie Microsoft Word a kliknite na polozku Upravit
nastavenia.

1 Vyberte polozku Subor > Exportovat > Exportovat viac suborov.

2 Kliknite na prikaz Pridat stibory, vyberte prikaz Pridat stibory alebo Pridat otvorené stibory a potom vyberte
pozadované stibory.

3 Kliknutim na tla¢idlo OK zatvorte dialégové okno Pridat stibory.

4 V dialégovom okne Volby vystupu zadajte prie¢inok, predvolby ndzvu stiboru a format vystupného suboru.

Volby formatu suboru

Pri exporte PDF do inych formatov siborov pomocou prikazu Ulozit ako je pre kazdy format stiboru jedine¢né
nastavenie prevodu.

Ak chcete pouzit rovnaké nastavenia pri kazdom prevode dokumentov PDF do urcitého formdtu, zadajte tieto

nastavenia v dialogovom okne Predvolby. Na paneli Previest z PDF vyberte formdt stiboru v zozname a kliknite na
poloZku Upravit nastavenie. (Kliknutim na tlacidlo Predvolené sa moZete kedykolvek vrdtit k predvolenym
nastaveniam.)

Volby PostScriptu alebo EPS (Encapsulated PostScript)

PDF mozete exportovat do formatu PostScript® na pouzitie v tlacovej alebo prepress aplikacii. PostScriptovy subor
obsahuje tplné komentare DSC (Document Structuring Conventions) a dal$ie informacie zachované aplikaciou
Adobe Acrobat Distiller®. Z Tubovolného PDF mozete tiez vytvorit subor EPS ur¢eny na umiestnenie alebo otvorenie
v inej aplikdcii. Dostupnost volieb zavisi od toho, ¢i prevadzate dokument do PostScriptu alebo do EPS.

Subor opisu tla¢iarne Popis PostScriptovej tlaciarne (PPD) obsahuje potrebné informacie pre spravne formatovanie
PostScriptového stiboru pre dané vystupné zariadenie. Volba Nezavislé od zariadenia vytvori len zlozeny
PostScriptovy stbor alebo EPS (s neseparovanymi farbami). Volba Predvolené aplikacie Acrobat predstavuje
Startovaci bod a referenciu pre vytvaranie vsetkych typov PostScriptu a obnovi predvolené nastavenie prevodu.
Nastavenie Adobe PDF 7.0 je kompatibilné s va¢$inou zariadeni. Tato volba je dostupnd len pre PostScriptovy format.

ASCll alebo Binarny Urcuje vystupny format obrazovych dat. Binarny vystup vytvara mensie subory, ale nemozno ho
pouzit pre vSetky pracovné postupy.

PostScript Urcuje troveni kompatibility PostScriptu. Urovei jazyka 3 pouzite iba v pripade, Ze ju cielové vystupné
zariadenie podporuje. Urovei jazyka 2 je vhodna pre stibor EPS, ktory chcete umiestnit do iného dokumentu

a vytvorit z neho separacie ako zo sti¢asti tohto dokumentu. Uroveri jazyka 2 pouzite pre subory EPS, ktoré chcete
importovat do aplikacii spolo¢nosti Microsoft.

Rozsah stran Urcuje strany, ktoré chcete exportovat. Pri exporte siborov do formatu EPS sa kazda strana v rozsahu
ulozi do samostatného siboru EPS.

Pozri tiez

»PostScriptové volby® na strane 366
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Volby HTML alebo XML
Pri exporte PDF do formatu HTML alebo XML sa obrazky v PDF prevedu do formatu JPEG.

Kédovanie Urcuje binarne hodnoty (zalozené na medzinarodnych $tandardoch) pouzivané na reprezentaciu
textovych znakov. UTF-8 je Unicode reprezentacia znakov pouzivajucich jednu alebo viac 8 bitovych hodnét na znak;
UTF-16 reprezentuje znaky pomocou 16 bitovych hodnot. ISO-Latin-1 je 8-bitova reprezentacia znakov, ktora je
nadmnozinou ASCII. UCS-4 je univerzalna znakova sada kédovana v 4 oktetoch. HTML/ASCII je 7-bitova
reprezentacia znakov vyvinutd v ANSL

Volba Pouzit predvolent mapovaciu tabulku pouZije predvolené kédovanie znakov definované v mapovacich
tabulkach, ktoré st v prie¢inku Plug-ins/SaveAsXML/MappingTables. Tieto mapovacie tabulky ur¢uju mnoho
vlastnosti vystupu dat, vratane nasledujuicich predvolenych kédovani znakov: UTF-8 (Ulozit ako XML alebo HTML
4.0.1) a HTML/ASCII (Ulozit ako HTML 3.2).

Generovat zalozky Generuje zalozky s odkazmi na obsah pre dokumenty HTML alebo XML. Odkazy sa umiestnia na
zadiatok vysledného dokumentu HTML alebo XML.

Generovat tagy pre netagované subory Generuje tagy pre subory, ktoré este nie st tagované, napriklad pre PDF
vytvorené pomocou aplikacie Acrobat 4.0 alebo star$ich. Ak této volba nie je vybratd, netagované sibory sa nepreveda.

Pozndmka: Tagy sa aplikujii len ako sii¢ast procesu prevodu a po dokonceni prevodu sa vypustia. Toto nie je metéda,
ako vytvorit tagované PDF zo starsich siiborov.

Generovat obrazky Urcuje spdsob prevodu obrazkov. V. dokumentoch XML a HTML budt odkazy na prevedené
subory s obrazkami.

Pouzit podprie¢inok Urcuje prie¢inok, do ktorého sa ulozia generované obrazky. Predvoleny nazov je Images.

Pouzit prefix Urcuje prefix, ktory sa pridd k nazvom obrazkovych suborov v pripade, Ze mate niekolko verzii
rovnakého obrazkového suboru. Nazvy suborov, ktoré sa priradia obrazkom, maji format ndzovsiboru_img_Cislo.
Vystupny format Urcuje vystupny format. Predvoleny format je JPG.

Prevzorkovatna Prevzorkuje subory s obrazkami na niz$ie zadané rozlisenie. Ak tato volbu nevyberiete, budti mat
subory s obrazkami rovnaké rozli$enie ako v zdrojovom stbore. Subory s obrazkami sa nikdy neprevzorkuju na vyssie
rozliSenie.

Volby JPEG a JPEG2000
Ak PDF obsahuje viac obrdzkov, méZete ich exportovat jednotlivo do stiborov JPEG, PNG alebo TIFF pomocou
prikazu Dalsie volby > Spracovanie dokumentu > Exportovat vietky obrdzky.

Dostupnost volieb zavisi od toho, ¢i exportujete dokument do formatu JPEG alebo JPEG2000.

Odtiene sivej/farby Urcuje nastavenie kompresie na vyvézenie velkosti siboru a kvality obrazka. Cim mensi bude
subor, tym mensia bude tiez kvalita obrazka.

Velkost dlazdice Rozdeli obrazok, ktory sa komprimuje, na dlazdice zadanej velkosti. (Ak vyska alebo $irka obrazka
nie je presnym nasobkom velkosti dlazdice, pouziji sa na okrajoch netplné dlazdice.) Obrazové data pre kazda
dlazdicu sa komprimuji samostatne a mozu sa aj samostatne rozbalit. Odporacana je predvolena hodnota 256. Tato
volba je dostupna len pre format JPEG2000.

Format Urcuje sposob zobrazenia suboru. Dostupné iba pre formét JPEG.

+ Zakladné (Standardné) Zobrazi obrazok az po dokonceni stiahnutia. Tento format JPEG rozpozna vacsina
webovych prehliadacov.

+ Zakladné (optimalizované) Optimalizuje kvalitu zobrazenia farieb a vytvara mensie subory, ale nepodporuju ho
véetky webové prehliadace.
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+ Progresivne (3 - 5 prechodov) Stiahne obrazok najskor ako obrazok s nizkym rozliSenim s postupnym
zlep$ovanim kvality v priebehu stahovania.

RGB/CMYK/odtiene sivej Urcuje typ spravy farieb pre vystupny subor a to, ¢i sa do stboru vloZi profil ICC.

Pozndmka: Ak pouZijete prikaz UloZit ako alebo Exportovat vietky obrdzky pre PDF, ktoré obsahuje obrdzky JPEG

a JPEG2000 a exportujete obsah do formdtu JPEG alebo JPEG2000, moéze vysledny obrdzok po otvoreni v aplikdcii
Acrobat vyzeratinak. Méze sa to stat'v pripade, Ze obrdzky majii profil farieb zahrnuty na tirovni strany, ale nie vo vniitri
obrazovych ddt. V takom pripade Acrobat neméze dostat profil farieb na tirovni strany do vysledného uloZeného
obrdzka.

Farebny priestor/Rozlisenie Urcuje farebny priestor a rozli$enie vystupného siboru. Acrobat moze tieto nastavenia
urcit automaticky. Ak chcete previest farebné obrazky v subore na odtiene sivej, vyberte Odtiene sivej.

Pozndmbka: VysSie rozliSenie, napriklad 2400 ppi, je vhodné len pre malé velkosti strdn (do 6,826 palca alebo 173,380 mm).

Volby PNG

Format PNG je vhodny pre obrazky, ktoré sa pouziju na webe.

Prekladanie Urcuje, ¢ je obrazok prekladany. Ziadne vytvori obrézok, ktory sa v prehliadaci zobrazi az po dokonceni
stahovania. Adam?7 vytvori obrazok, pre ktory sa zobrazuje v prehliadaci pocas stahovania celého obrazka verzia

s nizkym rozliSenim. Volba Adam7 moze dobu prenosu zdanlivo skratit a uistuje uzivatela, Ze prenos prebieha; zvysi
sa tym ale velkost stiboru.

Filter Umoznuje vybrat algoritmus filtrovania.

+ Ziadny Komprimuje obrazok bez filtra. Odporu¢a sa pre obrazky v rezime indexovand farba a bitovd mapa.
+ Od¢itat Optimalizuje kompresiu pre obrazky s pravidelnymi vodorovnymi vzorkami alebo prechodmi.

+ Hore Optimalizuje kompresiu pre obrazky s pravidelnymi zvislymi vzorkami.

+ Priemer Optimalizuje kompresiu nizko-troviiového $umu priemerovanim farebnych hodnoét susednych
obrazovych bodov.

+ Paeth Optimalizuje kompresiu nizko-troviiového $umu zmenou priradeni susednych farebnych hodnot.

+ Adaptivny Pouzije algoritmus filtra Dole, Hore, Priemer alebo Paeth, ktory najlepsie vyhovuje obrazku. Vyberte
Adaptivny, ak si nie ste isti, ktory filter pouZit.

RGB/CMYK/odtiene sivej Urcuje typ spravy farieb pre vystupny subor a to, ¢i sa do suboru vloZi profil ICC.

Farebny priestor/Rozlisenie Urcuje farebny priestor a rozlisenie vystupného stiiboru. Acrobat moze tieto nastavenia
urcit automaticky. Ak chcete previest farebné obrazky v subore na odtiene sivej, vyberte Odtiene sivej.

Pozndmka: Vyssie rozlisenie, napriklad 2400 ppi, je vhodné len pre malé velkosti strdn (do 6,826 palca alebo 173,380 mm).

Volby TIFF
TIFF je univerzalny bitmapovy obrazovy format, ktory podporuju prakticky vsetky aplikacie na malovanie, pravy
obrazkov a sadzbu stran. RozliSenie sa urc¢uje automaticky.

Monochromaticky Urcuje format kompresie. CCITT G4 je predvolené a obvykle ddva najmensiu velkost suboru.
Kompresia ZIP dava tiez malé sibory.

Pozndmbka: Niektoré aplikdcie nevedia otvorit siibory TIFF ulozené s kompresiou JPEG alebo ZIP. V tychto pripadoch sa
odporica kompresia LZW.

RGB/CMYK/Odetiene sivej/Iné Urcuje typ spravy farieb pre vystupny subor.
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Farebny priestor/Rozlisenie Urcuje farebny priestor a rozli$enie vystupného siboru. Acrobat moze tieto nastavenia
urcit automaticky. Ak chcete previest farebné obrazky v subore na odtiene sivej, vyberte Odtiene sivej.

Pozndmbka: VysSie rozliSenie, napriklad 2400 ppi, je vhodné len pre malé velkosti strdn (do 6,826 palca alebo 173,380 mm).

Export PDF ako text

Ak mate verziu dokumentu v PDF, ale nemate subor z povodnej aplikicie, mdzete exportovat text do formatu RTF
(Rich Text Format), standardného formatu pre prenos obsahu medzi aplikdciami pre Gpravy textu, alebo do formétu
Microsoft Word. Obrazky v PDF sa §tandardne ulozia vo formdte JPEG. Textovy subor, ktory ziskate exportom suboru
PDF do formatu RTF alebo Word, nie je rovnaky ako zdrojovy subor v povodnej aplikacii. Pri prevode sa mozu stratit
niektoré informacie o kédovani.

PDF mozete tiez exportovat ako Cisty text alebo ako pristupny text. Pristupny text sa riadi predvolbami poradia ¢itania
vybratymi v predvolbach Citanie a zahfiia do vystupu poznamky a polia formularov. Pristupny text tiez zahtfia
niektoré prvky formatovania, ako st konce riadkov. Namiesto obrazkov sa pouzije akykolvek alternativny text z tagov
v dokumente. Cisty text sleduje $trukturdlne poradie textu v dokumente a ignoruje pri prevode vsetky elementy
artefaktov a obrazkov. Tvrdé rozdelenia sa zachovaji a méikké rozdelenia sa odstrania.

1 Vyberte polozku Subor > Exportovat a vyberte formadt textu: Dokument aplikacie Microsoft Word, Format RTF
(Rich Text Format) alebo Text (pristupny alebo oby¢ajny).

2 Kliknite na Nastavenia, vyberte pozadované volby, kliknite na OK a potom kliknite na Ulozit.

Volby pre Word a RTF
(Ak chcete ziskat zoznam volieb pre oby¢ajny text, pozrite si volby pre formaty HTML a XML.)

Nastavenie rozlozenia Urcuje sposob interpretacie rozloZenia dokumentu. Volba Zachovat pretekajuci text zachovava
tok textu, ale nemusi nevyhnutne zachovat rozloZenie. Toto nastavenie je uZito¢né v pripade, ak exportujete dokument
so zlozitym rozlozenim, napriklad s viacerymi stipcami, a chcete zachovat tok textu na jednoduché upravovanie. Volba
Zachovat rozlozenie strany uchovava rozlozenie dokumentu, ale vysledny subor moze mat niekedy viac textovych
ramcekov.

Opitovne vygenerovat tagy na optimalizaciu rozloZenia v pripade, ak je uz dokument tagovany Pri ukladani
dokumentu PDF do formatu aplikacie Word alebo do formatu RTF aplikacia Acrobat pouzije na generovanie
vystupného rozlozenia vietky tagy. Ak tagy v dokumente PDF nereprezentuju logicku strukturu dokumentu, vysledné
rozloZenie nemusi byt nevyhnutne optimalne. Ak je vybrata tato volba, aplikdcia Acrobat odstrani existujice tagy a
pred exportovanim dokumentu do neho pridd nové tagy.

Zahrnit poznamky Zachova poznamky PDF.
Vlozit obrazky Vlozi obrazky do vysledného vystupu. Standardny format obrazkov je JPEG.

Vystupny format Urcuje format obrazkov. Vyberte JPEG alebo PNG a potom vyberte volby farebného priestoru
a rozliSenie.

Pouzit farebny priestor Urcuje farebny priestor. Vyberte polozku Farby alebo Odtiene sivej, alebo nechajte, aby sa
farebny priestor ur¢il automaticky.

Zmenitrozlisenie Prevzorkuje obrazky na nizsie rozliSenie. Ak tto volbu nevyberiete, vytvoria sa obrazky s rovnakym
rozliSenim ako v PDF.

Prevzorkovatna Urcuje rozliSenie pri pre vzorkovani obrazkov. Obrazky sa nikdy neprevzorkuju na vyssie rozliSenie.
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Export obrazkov do iného formatu

Okrem ulozenia kazdej strany (celého textu, obrazkov a vektorovych objektov na strane) do obrazového formatu
pomocou prikazu Stubor > Ulozit ako mozete tiez exportovat vetky obrazky v PDF do obrazkového formatu.

Pozndmka: MoézZete exportovat rastrové obrdzky, ale nie vektorové objekty.

1 Vyberte Dalsie volby > Spracovanie dokumentu > Exportovat vietky obrazky.

2 V dialégovom okne Exportovat vetky obrazky ako vyberte format stboru pre obrazky.
Pre exportované subory s obrazkami sa §tandardne pouzije nazov zdrojového stiboru.

3 Kliknite na Nastavenia.

4 V dialégovom okne Nastavenia pre export véetkych obrazkov vyberte nastavenia stiboru, spravy farieb a nastavenia
prevodu pre vybraty typ suboru.

5 Vo volbe Vylucit obrazky mensie ako vyberte najmensiu velkost obrazka, ktory sa bude exportovat. Vyberte Bez
obmedzenia, aby sa exportovali vSetky obrazky.

6 Kliknite na tlac¢idlo OK. V dialégovom okne Exportovat vietky obrazky ako kliknite na tlac¢idlo Ulozit alebo na
tlacidlo OK.

Opakované pouzitie obsahu PDF

Vyber a kopirovanie textu
Nastroj pre vyber Ik umoziiuje vybrat v PDF vodorovny alebo zvisly text a stipce textu. Na kopirovanie vybratého

textu do inej aplikdcie mozete pouzit prikazy Kopirovat a Vlozit. Zapamitajte si tieto pravidla:

+ Ak nemozete text vybrat, mozno je tento text sucastou obrazka. Ak chcete v aplikdcii Acrobat exportovat text
obrazka do textu, ktory je mozné vybrat, vyberte polozky Dokument > Rozpoznavanie textu OCR > Rozpoznat text
s pouzitim OCR.

« Ak su prikazy Vystrihnut, Kopirovat a Vlozit po vybrati textu nedostupné, autor PDF pravdepodobne nastavil
obmedzenia zabranujuce kopirovaniu textu.

Ak kopirovany text pouziva pismo, ktoré v systéme nemate, nahradi sa podobnym alebo predvolenym pismom.

A rich, bald blend bearing A rich_bold blend bearing
a sweet escapeIn every sip, a sweerl escape ssevery sip,
\

considering its buttery smell. considering its buttery sinell.

Vyberte text tahanim od textového kurzora ku koncovému bodu (vlavo) alebo Sikmym tahanim cez text (vpravo).

Pozri tiez
»Otvaranie zabezpecenych PDF® na strane 216

Vyber stipca textu
1 Pomocou nastroja pre vyber Ik presuiite ukazovatel k stipcu textu. Ked sa ukazovatel zmeni na riméek
preskrtnuty zvislou iarou , je nastroj pre vyber v rezime vyberu stipca.
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Rezim vyberu stipca mézZete vynuitit tak, Ze pri posiivani ramceka mysou cez stipec textu stlacite kldves Alt.

2 Tahajte riméek cez stipec textu. Ak chcete vybrat text vo viac ako jednom stipci, tahajte od zaciatku textu v prvom
stlpci ku koncu textu, ktory chcete vybrat.

Vyber celého textu na strane
1 Vyberte Zobrazenie > Zobrazenie strdn > Jedna strana.

2 Vykonajte jeden z tychto ukonov:
+ Vyberte Upravy > Vybrat vietko.
« Kliknite $tyrikrat za sebou do textu. Tato metdda vyberie vSetok text na strane bez ohladu na usporiadanie stran.

Pozndmka: Ak zvolite akékolvek iné usporiadanie strdn, vyberie sa vsetok text v dokumente.

Kopirovanie vybratého textu

1 Pomocou nastroja pre vyber Ik vyberte [ubovolnu ¢ast textu na strane.

2 Skopirujte text:

+ Pomocou prikazu Upravy > Kopirovat skopirujte vybraty text do inej aplikécie.

« Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na vybraty text a potom vyberte prikaz Kopirovat.

« Kliknite pravym tlacidlom mysi na vybraty text a potom vyberte prikaz Kopirovat s formatovanim. Tento prikaz,
ktory zachovava rozloZenie stipcov, sa zobrazuje len v pripade, ak je dokument spravne tagovany.

Skopirovany text mozete vlozit do poznamok a zéloziek, rovnako ako do dokumentov vytvaranych v inych
aplikaciach.

Kopirovanie tabuliek a grafov
1 Ak ste ete ni¢ nevybrali, kliknite na nastroj vyberu [k
2 Zvyraznite celt tabulku alebo riadky a stipce, ktoré chcete skopirovat.

Ak chcete vyniitit rezim vyberu stlpca, stlacte kldves Alt pri posiivani rdméeka mysou cez stipec textu.

3 Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na vyber a vyberte niektoru z nasledujucich volieb:

Kopirovat ako tabulku Zachova formatovanie pri kopirovani tabulky do Excelu. V Exceli pouzite prikaz Vlozit inak
a vyberte List tabulky XML.

Ulozit ako tabulku Umoznuje vlozit tabulku do nového stiboru.
Otvorit tabulku v tabulkovom editore Otvori tabulku v aplikacii podporujtcej format CSV, napriklad v Exceli.

Ak chcete skopirovat tabulku v RTF, pretiahnite vybratii tabulku do otvoreného dokumentu v cielovej aplikdcii.

Kopirovanie obrazkov

Pomocou néstroja pre vyber skopirujte a vlozte jednotlivé obrazky z dokumentu PDF do schranky (len v systéme
Windows), do inej aplikacie alebo do stiboru.
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Ak obrazok nie je mozné vybrat kvoli presahujiicemu textu, otvorte dialégové okno Predvolby, prejdite do Casti
Kategorie a vyberte polozku VSeobecné. Potom vyberte polozku Nastroj pre vyber vyberie obrazky pred textom.

1 S nastrojom pre vyber Ik vykonajte jeden z tychto tikonov:
+ Ak chcete vybrat cely obrazok, kliknite nan alebo okolo neho tahanim nakreslite ramcek.

1
Ak chcete vybrat cast obrazka, podrzte ukazovatel nad obrazkom, kym sa zobrazi ikona zameriavacieho kriza i
a potom tahanim vytvorte ramcek okolo pozadovanej ¢asti.

Pozndmka: Ak chcete zrusit vyber obrdzka a zacat znovu, kliknite mimo obrdzok.

2 Skopirujte obrazok:

+ Vyberte Upravy > Kopirovat a potom prikazom Upravy > Vlozit vlozte obrazok do otvoreného dokumentu v inej
aplikacii.

« Kliknite pravym tla¢idlom mysi na obrazok a vyberte volbu na kopirovanie obrazka do schranky alebo do nového

suboru.

« Presunte obrazok do otvoreného dokumentu v inej aplikacii.

Pozri tiez

»Export obrazkov do iného formatu® na strane 133

Vytvorenie snimky strany

Nistroj snimka mdzete pouzit na skopirovanie celého vybratého obsahu (textu, obrazkov alebo oboch) do schranky
alebo do inej aplikdcie. Text aj obrazky sa skopirujt ako obrazok.

1 Vyberte nastroj snimka s vyberom volby Néstroje > Vyber a zvicienie.

2 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ Kliknutim kamkolvek na strane zachytte vSetok obsah zobrazeny na obrazovke.

« Tahanim vytvorte rimé&ek okolo textu, obrazkov alebo kombin4cie textu aj obrazkov.
Ak chcete skopirovat len ¢ast obrazka, vytvorte tahanim ramcek vo vnutri obrazka.

Farby vo vybratej oblasti sa na okamih invertuju, aby sa vyber zvyraznil. Vyber sa skopiruje do schranky automaticky
hned po uvolneni tlagidla. Ak je v inej aplikicii otvoreny dokument, mozete vybrat Upravy > Vlozit, aby ste vlozili
skopirovany vyber priamo do cielového dokumentu.

Moézete ulozit vietky obrdzky z PDF. Pozri ,,Export obrdzkov do iného formdtu® na strane 133.. Tdto funkcia nie je k
dispozicii v aplikdcii Reader.



Kapitola 6: Spolupraca

Rozosielanim verzie zdrojového dokumentu Adobe® PDF ostatnym uzivatelom na recenziu mdzete vykonavat
recenzie rdznych typov obsahu. Recenzenti pridavaja svoje poznamky do dokumentu PDF pomocou nastrojov pre
poznamky a oznacenia. V zdiefanych recenziach mézu recenzenti publikovat svoje poznamky v zdielanom pracovnom
priestore a zobrazovat poznamky inych recenzentov a odpovedat na ne.

V programe Adobe® Acrobat® 9 Standard mozete vytvorit vlastné uzivatelské konto na lokalite Acrobat.com. Lokalitu
Acrobat.com mozete pouzit na odosielanie a zdiefanie va¢siny typov dokumentov a na zdielanie dokumentov PDF
alebo svojej pracovnej plochy v ramci schodzok online. Sluzby lokality Acrobat.com st dostupné priamo v programe
Acrobat.

Pozndmka: Lokalita Acrobat.com nie je k dispozicii vo vSetkych jazykoch.

Zdielanie suborov a spolupraca v realnom case

Odoslanie dokumentov na lokalitu Acrobat.com

Na lokalitu Acrobat.com mozete odoslat mnohé typy stiiborov, nie iba sibory PDF.

1 Vyberte polozku Subor > Spolupraca > Odoslat dokumenty na lokalitu Acrobat.com.

2 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte svoje Adobe ID a heslo. Ak ID nemate, mdzZete si ho vytvorit.
3 Kliknutim na polozku Odoslat dalsie subory pridajte dalsie sibory.

4 Kliknite na polozku Odoslat.

Zdielanie dokumentov s inymi uzivatelmi

Na lokalite Acrobat.com mozete zdielat mnohé typy siborov, nie iba sibory PDF.

1 Vyberte polozku Stibor > Spolupraca > Zdielat dokumenty na lokalite Acrobat.com.

2 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte svoje Adobe ID a heslo. Ak ID nemate, mozete si ho vytvorit.
3V pripade potreby pridajte dal$ie subory kliknutim na polozku Zdielat dalsie subory.

4 Na obrazovke e-mailu vykonajte nasledovné kroky a kliknite na tlac¢idlo Odoslat:

+ Zadajte e-mailové adresy pozvanych uzivatelov. Kliknutim na tla¢idlo Komu alebo Képia vyberte e-mailové adresy
z adresara e-mailovej aplikicie. Jednotlivé adresy oddelte bodkociarkou alebo znakom konca riadka.

« V pripade potreby si prezrite a upravte predmet a spravu e-mailu. Vasa vlastna sprava sa ulozi a zobrazi pri dalsom
zdielani dokumentu. Ak chcete pouZit predvolent e-mailovu spravu, kliknite na polozku Vynulovat predvolent
spravu.

« Vybratim prislu$nej volby z menu Uroven pristupu uréite, ktori uzivatelia mozu stiahnut subor.

Program Acrobat odosle subory a prijemcom posle e-mailovu spravu s odkazom na subory.
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Vytvorenie a uprava dokumentu zalozeného na spolupraci

Na vytvaranie dokumentov a ich Gpravu spolu s inymi uzivatelmi mozete pouzivat program Adobe Buzzword.
Pomocou programu Buzzword moézete vytvorit dokument na prakticky fubovolnom poéitaci na webe, zdielat ho s
kolegami a revidovat ho v ramci timu. Program Buzzword pracuje na zabezpecenych serveroch spolo¢nosti Adobe,
na ktorych st ulozené aj vase dokumenty, takze k nim mate prostrednictvom webu neustaly pristup.

Pozndmbka: Aplikdcia Buzzword nie je k dispozicii vo vSetkych jazykoch.

1 Vyberte polozku Subor > Spolupraca > Vytvorit dokument programu Buzzword.

2 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte svoje Adobe ID a heslo. Ak ID nemate, mdzete si ho vytvorit.
3 Vyberte polozku Dokument > Novy.

Po vytvoreni dokumentu mdzete na spolupracu pozvat inych uzivatelov, ako st napriklad spoluautori, recenzenti
alebo ¢itatelia. Ak chcete ziskat dalsie informacie, v programe Buzzword vyberte polozku Pomocnik > Pomocnik
programu Buzzword.

Spolupraca s inymi uzivatelmi na dokumente PDF

Funkciu spoluprace nazivo mdzete pouzit na spolo¢nu recenziu dokumentu PDF s jednym alebo s viacerymi
vzdialenymi uZzivatelmi v reldcii online. V relacii spoluprace nazivo sa G¢astnikom zobrazuje dokument s oknom
konverzécie nazivo. Pri zdielani stran stranu dokumentu a zvic¢Senie zdielaja vietci ucastnici, takze kazdému sa
zobrazuje rovnakd ¢ast dokumentu.

Na inicializaciu reldcie spoluprace naZivo je potrebnd aplikacia Acrobat 9. Na ti¢ast na reldcii spoluprace nazivo je
potrebny program Acrobat 9 alebo Adobe Reader® 9.

Video o spolupréci nazivo najdete na adrese www.adobe.com/go/lrvid4202_a9.

Inicializacia relacie spoluprace nazivo

1 Vyberte polozku Stbor > Spolupraca > Odoslat a spolupracovat nazivo.

2 Ak sa zobrazi vyzva, vyberte alebo vyhladajte sibor PDF a kliknite na tla¢idlo Dale;j.

3 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte svoje Adobe ID a heslo. Ak ID nemate, mdzete si ho vytvorit.
4 Na obrazovke e-mailu vykonajte nasledovné kroky a kliknite na tlac¢idlo Odoslat:

+ Zadajte e-mailové adresy pozvanych uzivatelov. Jednotlivé adresy oddelte bodkociarkou alebo znakom konca
riadka. Kliknutim na tla¢idlo Komu alebo Képia vyberte e-mailové adresy z adresara e-mailovej aplikacie.

'V pripade potreby si prezrite a upravte predmet a spravu e-mailu. Ak chcete pouzit predvolent e-mailovi spravu,
kliknite na polozku Vynulovat predvolena spravu.

+ Ak chcete uskuto¢nit relaciu spolupréce na lokalite Acrobat.com, vyberte polozku Ulozit subor na lokalite
Acrobat.com a odoslat odkaz prijemcom. Ak chcete sibor odoslat prijemcom ako prilohu, ponechajte toto policko
nezaciarknuté.

« Ak uskutoéiiujete reldciu spoluprace na lokalite Acrobat.com, vybratim prislusnej volby z menu Uroven pristupu
urdite, ktori uzivatelia mézu stiahnut stbor.

V dokumente sa otvori navigacny panel Spolupraca nazivo. Ked sa k reldcii pripoji aspon jeden ucastnik, mozete
zdielat strany a konverzovat online.


http://www.adobe.com/go/lrvid4202_a9
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Ucast v relacii spoluprace nazivo
1 V e-mailovom pozvani na spolupracu nazivo vykonajte jeden z nasledovnych krokov:
+ Ak e-mail obsahuje prilohu PDF, dvakrat na nu kliknite.

+ Ak e-mail obsahuje adresu URL, kliknite na fu alebo ju zadajte do pola adresy v prehliadaci. Ak sa zobrazi vyzva,
prihléste sa pomocou Adobe ID a hesla.

Stibor PDF sa otvori s otvorenym naviga¢nym panelom Spolupréca nazivo.

2 Ak sa zobrazi vyzva, prihlaste sa ako host alebo pouzite svoje Adobe ID a heslo.
3 Pocas spoluprace v reldcii spoluprace nazivo mozete podla potreby vykonavat fubovolné z nasledovnych ¢innosti:

Do pola v spodnej Casti panela mozete pisat spravy konverzacie. Ak chcete vybrat int farbu textu konverzicie,
kliknite na pole farby.

Ak chcete zdielat strany, vdaka ¢comu sa v§etkym ti¢astnikom bude zobrazovat rovnaké zobrazenie stran, kliknite
na tla¢idlo Spustit zdielanie strany. Pocas zdielania stran sa nazov tohto tlac¢idla zmeni na Zastavit zdielanie strany
a mdzete pomocou neho kedykolvek zastavit zdielanie.

- Ak chcete zdielat svoju obrazovku na schodzke funkcie Adobe ConnectNow, z ponuky volieb # vyberte polozku
Zdielat Moju obrazovku.

- Ak chcete ulozit histériu konverzécie, z ponuky volieb ## vyberte polozku Ulozit konverzaciu.

« Ak chcete v dokumente vypnit spolupricu nazivo, z ponuky volieb *# vyberte polozku Vypnit konverzéciu a
zdielanie stran v mojej kdpii alebo (plati iba pre inicidtora) polozku Vypnut konverzaciu a zdielanie stran vo
vietkych képidch. Ak vypnete spolupracu nazivo vo vetkych kdpidch, uzivatelia sa nebudt moct prihlasit k relacii
spoluprace nazivo pomocou ziadnej képie dokumentu.

Spolupraca na schodzkach v rezime online

Adobe ConnectNow je nastroj na osobné webové konferencie, ktory vam umoznuje uskutocnovat schédzky v redlnom
&ase na pracovnej ploche. Uéastnici sa k schodzke pripoja prihlisenim do webového priestoru schodzky z vlastnych
pocitacov. Na schodzke ConnectNow v rezime online mozete zdielat svoju pracovnu plochu, pouzivat konverzaciu
nazivo, zdielat tabule v rezime online a pouzivat mnoho dal$ich funkcii spoluprace.

Pozndmbka: Funkcia Adobe ConnectNow nie je k dispozicii vo vsetkych jazykoch.

Zacatie schodzky
1 Vyberte polozku Stibor > Spolupraca > Zdielat Moju obrazovku.

2 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte svoje Adobe ID a heslo. Ak ID nemate, mozete si ho vytvorit.

Ked prejdete do miestnosti pre schddzku, mézete pozvat dalsich ucastnikov. Ked do miestnosti pre schédzku prejda
ostatni ucastnici, mozete zdielat obrazovku svojho pocitaca, konverzovat s i¢astnikmi, zaznamenavat poznamky a
pouzivat dalsie funkcie schodzky. Ak chcete ziskat dalsie informadcie, v miestnosti pre schodzku vyberte polozku
Pomocnik > Pomocnik funkcie Adobe ConnectNow.

Uéast na schédzke
1 Kliknite na adresu URL schodzky v e-mailovom pozvani alebo zadajte adresu schodzky do pola adresy v
prehliadaci.

2 Zadajte svoje Adobe ID a heslo alebo sa prihlaste ako host.
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Ked prejdete do miestnosti pre schddzku, mézete konverzovat s ucastnikmi, zaznamenavat poznamky a pouzivat
dalsie funkcie schodzky. Ak chcete ziskat dalsie informacie, v miestnosti pre schodzku vyberte polozku Pomocnik >
Pomocnik funkcie Adobe ConnectNow.

Acrobat.com - predvolby

Ak chcete zmenit nastavenia svojho u¢tu na lokalite Acrobat.com, otvorte dialégové okno Predvolby a v Casti
Kategorie vyberte polozku Acrobat.com.

E-mailova adresa, Heslo Urcuje vase Adobe ID a heslo. Ak chcete svoje Adobe ID a heslo ulozit v predvolbach, kliknite
na polozku Zapamatat si ma.

Spravovat uéet Po kliknuti na tato polozku mozete zobrazit a spravovat nastavenia svojho uctu.
Zmenitheslo Ak chcete vymazat aktualne uloZené heslo a zadat nové, kliknite na tuto polozku.

Vzdy otvorit pri otvoreni dokumentov, pre ktoré je povolena ziva spolupraca Ak je vybrata tdto volba aj volba
Zapamatat si ma, pri otvoreni dokumentu PDF, pre ktory je povolena spolupraca nazivo, sa automaticky pripojite. Ak
tato volba nie je vybrata, pri otvoreni dokumentu PDF, pre ktory je povolend spolupraca nazivo, sa zobrazi vyzva na
prihlésenie.

Poslat mi képiu, ked odoslem e-mailové pozvanie pomocou lokality Acrobat.com Ak je tato volba vybratd, odosle sa
vam kopia inicia¢ného e-mailu v pripade zdielanych dokumentov, relacii spoluprace nazivo, zdielanych recenzii a
rozoslania formuldrov.

Priprava na recenziu PDF

O spravovanych recenziach PDF

V spravovanej recenzii pouzivate sprievodcu na nastavenie recenzie, uréenie umiestnenia dokumentu a pozvanie
ucastnikov. Nemusite importovat poznamky, povolovat zaddvanie poznamok pre uzivatelov programu Reader ani
manualne sledovat odpovede recenzentov.

Pozndmka: Na povolenie zaddvania pozndmok pre uzivatelov programu Reader v spravovanych recenzidch sa vyZaduje
program Acrobat Pro alebo Acrobat Pro Extended.

Program Acrobat zahrna dva typy spravovanych recenzii: zdielané a e-mailové recenzie. Pre kazdy typ recenzie
existuje sprievodca, ktory vdim pomoze rozoslat dokument PDF so $pecialnymi nastrojmi a pokynmi pre recenzentov.

Vsetky spravované recenzie sleduje funkcia Sledovanie. Funkcia Sledovanie poskytuje pristup k saboru PDF a k
informaciam o recenzii a jej ucastnikoch. Iniciatori recenzie moézu pomocou funkcie Sledovanie menit terminy
recenzii, pridavat recenzentov a ukoncovat recenzie. Funkcia Sledovanie informuje tc¢astnikov o spristupneni novych
poznamok, zmene terminov a pridani recenzentov, a to aj vtedy, ak je program Acrobat zatvoreny. Poskytuje aj
informacie o chybach servera.

Pozndmbka: Spravované recenzie nemozno vykondvat pre portfolia PDF.

Zdielané recenzie

Zdielané recenzie predstavuji najvyssiu formu spoluprace pri recenzii, pretoze ich ucastnici moézu ¢itat a odpovedat
na poznamky ostatnych ucastnikov. Poznamky tcastnikov sa ukladaju v tlozisku na lokalite Acrobat.com alebo na
internom serveri. Program Acrobat pravidelne synchronizuje poznambky, aby bolo mozné stahovat najnovsie zmeny.
Recenzenti s upozoriovani na pridanie novych poznamok a moézu si ¢itat a odpovedat na poznamky inych
recenzentov.
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V zdielanej recenzii sa mozu prijemcovia jednoducho pripdjat k recenzii, zdielat svoje pozndmky, sledovat ich recenzie a ziskavat pravidelné
aktualizdcie.

Pozndmka: Na inicializdciu zdielanych recenzii na lokalite Acrobat.com sa vyzaduje program Acrobat 9. Na ticast na
zdielanych recenzidch na lokalite Acrobat.com sa vyZaduje program Acrobat 9 alebo Reader 9. V pripade zdielanych
recenzit, ktoré neprebiehajii na lokalite Acrobat.com, sa na zobrazenie pozndmok ostatnych recenzentov vyzaduje
program Acrobat 8 alebo novsi, alebo program Reader 8 alebo novsi. Recenzenti, ktori pouZivajii starsie verzie programu
Acrobat, musia svoje pozndmky odosielat prostrednictvom e-mailu.

E-mailové recenzie
E-mailové recenzie su idedlne v pripadoch, ak recenzenti nemaju pristup k spolo¢nému serveru alebo ak pri recenzii
dokumentov nevyzaduju pristup zaloZeny na spolupraci.

V e-mailovej recenzii posiela iniciator recenzentom subor PDF ako prilohu e-mailu. Recenzenti pridajua svoje
poznamky a vratia dokument spat pomocou tlacidla Odoslat poznamky na néstrojovej liste Pozndmky a oznacenia
alebo na liste sprav dokumentu. Ked iniciator dostane tieto poznamky, moze ich zIucit do svojej kopie suboru PDF.

Hlavnym obmedzenim e-mailovych recenzii je to, Ze ti¢astnici si v priebehu recenzie nemdézu prezerat poznamky
ostatnych. Iniciator si moze poznamky prezriet az po ich prijati.

Pozndmbka: Na tiéast na e-mailovej recenzii sa vyzaduje program Acrobat 6.0 alebo novsi alebo program Reader 7.0 alebo
novsi.
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V e-mailovej recenzii idastnici posielajii svoje pozndmky inicidtorovi recenzie, ktory tieto pozndmky zlici do zdkladnej képie siiboru PDF.

Vyber volby rozosielania

Program Acrobat poskytuje v sprievodcovi odoslanim na zdielant recenziu a rozoslanim formuléra niekolko volieb
rozoslania. Pri vybere volby zvazte poziadavky na zabezpecenie rozosielaného stiboru, aké servery alebo webové
lokality mo6zu prijemcovia pouzit na stiahnutie stiboru a ako chcete prijimat poznamky alebo data formularov.

Acrobat.com

Lokalita Acrobat.com je bezplatna a bezpe¢na webov4 sluzba, ktortt mozno vyuzivat v programe Acrobat. Uéastnici si
mozu stiahnut subor z lokality Acrobat.com a pridat poznamky alebo data formuldrov pomocou programu Acrobat.
Po dokonceni recenzie ticastnici publikuju svoje poznamky alebo odosielaju svoje zabezpecené odpovede formulara
na lokalitu Acrobat.com. Odpovede formulara sa tiez ukladaji na pevnom disku po ich vrateni. Pri pouziti lokality
Acrobat.com mdzete recenzentom alebo odosielatefom formularov povolit aj otvaranie a zdielanie dokumentu PDF v
relacii konverzacie nazivo.

Interny server

Ak prijemcovia pracujui za branou firewall a maju pristup k spoloénému serveru, mozete pouzit vlastné umiestnenie
interného servera. Tymto serverom moze byt sietovy priecinok, pracovny priestor Microsoft SharePoint (iba v systéme
Windows) alebo prie¢inok webového servera. Mdzete zahrnat odkaz na rozosielany subor PDF alebo mézete subor
odoslat ako prilohu e-mailovej spravy. Pre recenzentov sa publikované poznamky odosielaji na server. V pripade
formularov sa odpovede ukladaji na pevnom disku po ich vrateni.

Pozndmbka: Priecinky webového servera nie sti dostupné na rozosielanie formuldrov.

Ked zadate vlastny server, sprievodca zobrazi vyzvu na uloZenie profilu s vybranym umiestnenim servera a volbami
rozoslania. Pri dalSom rozosielani suboru PDF bude uloZeny profil dostupny ako volba v sprievodcovi.

E-mail

Sprievodca rozoslanim formuldra obsahuje volbu odoslania formulara ako prilohy e-mailu. Formuldr mézete odoslat
pomocou vlastného e-mailového klienta alebo mozete pomocou sprievodcu vytvorit e-mailovu spravu s prilozenym

suborom formuldra. Ked prijemcovia vyplnia a odo$lt formuldr, odpovede sa vratia do vasej postovej schranky. Kazda
odpoved sa skopiruje do hlavného stuboru odpovedi.

Volba pouzitia prilohy e-mailu nie je dostupnd v sprievodcovi odoslanim na zdielanu recenziu. Ak chcete spustit
sprievodcu pre e-mailovu recenziu, vyberte polozku Pozndmky > PrilozZit pre e-mailovi recenziu.
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Vyber e-mailovej aplikacie pre recenzie

Na odosielanie poznamok a e-mailové recenzie potrebujete e-mailovt aplikaciu a pripojenie na postovy server.
Acrobat podporuje vac¢sinu e-mailovych aplikacii. Ak mate v systéme nainstalovanych viac e-mailovych aplikacii,
Acrobat by nemusel spustit preferovana aplikdciu, ked posiela PDF ako prilohu. Ak chcete urcit, ktord aplikacia sa
spusti, vykonajte jeden z tychto ukonov:

« (Windows) Kliknite dvakrat na Moznosti Internetu v ovladacich paneloch. V dialégovom okne vlastnosti internetu
vyberte zalozku Programy a potom vyberte preferovanu e-mailovu aplikdciu. Restartujte aplikaciu Acrobat, aby sa
zmeny uplatnili.

+ (Windows) Zmente nastavenie MAPI vo svojej e-mailovej aplikdcii. Aplikicie Acrobat a Reader pouzivaji na
komunikaciu s e-mailovou aplikdciou rozhranie MAPI (Messaging Application Program Interface). Vdcsina e-
mailovych aplikacif sa doddva s nastavenim MAPI pre tito komunikaciu. Dalsie informacie o konfiguracii e-
mailovej aplikacie ndjdete v pomocnikovi prislusnej e-mailovej aplikicie.

« (Mac OS) V aplikdcii Mail vyberte Mail > Predvolby, vyberte VSeobecné, a potom vyberte preferovanu e-mailova
aplikdciu v menu Predvolené aplikdcie na ¢itanie sprav. Restartujte aplikiciu Acrobat, aby sa zmeny uplatnili. Ak
vasa aplikdcia nie je v zozname, vyberte v menu Vybrat a najdite poZadovanu aplikdciu. Ak ale vyberiete aplikdciu,
ktora nie je uvedena v menu Predvolené aplikdcie na ¢itanie sprav, nemusi Acrobat tato aplikaciu podporovat.

.
Zadanie servera

Ak sibor PDF rozosielate prostrednictvom vlastného umiestnenia servera, mozete vybrat sietovy priecinok, server so
systémom Windows, na ktorom sa pouziva sluzba Microsoft SharePoint Services, alebo prie¢inok webového servera.
Utastnici musia mat k vybranému serveru pristup na &itanie aj zapis. Poziadajte spravcu siete, aby vam poskytol
vhodné umiestnenie na sieti na ukladanie pozndmok. Na vytvorenie servera nie je potrebny ziadny dalsi softvér.

Pozndmbka: Priecinky webového servera nie sti dostupné na rozosielanie formuldrov.

Ak vsetci prijemcovia pracuju v miestnej sieti, najlepsou volbou pri vybere servera poznamok st sietové priecinky a
servery SharePoint. Sietové prie¢inky st obycajne najlacnejsie a najspolahlivejsie. Na zacatie recenzie na serveri
SharePoint musi iniciator pouzivat systém Windows, Gc¢astnici vSak mozu pouzivat systém Windows alebo Mac OS.
Vsetci ucastnici musia mat pristup na ¢itanie a zapis do prie¢inka kniznice dokumentov v uréenom pracovnom
priestore. Servery WebDAV (webové servery pouzivajice protokol WebDAV) st najvhodnejsie, ak st recenzenti za
branou firewall alebo mimo miestne;j siete.

Zacatie recenzie

Zacatie zdielania recenzie

Zdielany stibor PDF, ktory odoslete, bude obsahovat nastrojovi listu Poznamky a oznacenia a pokyny na liSte sprav
dokumentu.

1 Vyberte polozku Pozndmky > Odoslat na zdieland recenziu.

Zdielanii recenziu moZete spustit aj priamo z inych aplikdcii, ktoré pouzivajii PDFMaker, napriklad z programu
Microsoft Word. Vyberte polozku Adobe PDF > Previest do Adobe PDF a odoslat na recenziu. V pripade aplikdcii
balika Office 2007 vyberte polozku Acrobat > Vytvorit a poslat na recenziu.

2 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte subor PDF.
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3 Vyberte spdsob dodania a zhromazdenia: mozete pouzit lokalitu Acrobat.com, vlastny interny server alebo profil
servera, ak ste ho vytvorili. (Dalsie informécie nédjdete v Casti ,,Vyber volby rozosielania“ na strane 141.) Potom
postupujte podla pokynov na obrazovke.

4 Na obrazovke e-mailu vyberte podla potreby nasledovné nastavenia:
Spdsob dodania Kliknutim moézZete vybrat iny spdsob dodania a zhromazdenia, nez aky je aktualne vybrany.

Komu, Képia Zadajte e-mailové adresy recenzentov. Jednotlivé adresy oddelte bodkociarkou alebo znakom konca
riadka. Kliknutim na tla¢idlo Komu alebo Képia vyberte e-mailové adresy z adreséra e-mailovej aplikacie.

Predmet, Sprava V pripade potreby si prezrite a upravte predmet a spravu e-mailu. Véetky vykonané zmeny sa ulozia
a zobrazia pri dalSom odoslani dokumentu na recenziu. Ak chcete pouzit predvolent e-mailovi spravu, kliknite na
polozku Vynulovat predvolent spravu.

Uroven pristupu (iba pre lokalitu Acrobat.com) Urcuje, kto si moze stiahnut dany sibor z lokality Acrobat.com.
Mozete obmedzit pristup iba na prijemcov e-mailu alebo modzete povolit otvoreny pristup pre kazdého, kto pozna
adresu URL.

Termin recenzie Kliknutim vyberte iny datum alebo Ziadny termin. Po uplynuti terminu recenzie nebudt moct
recenzenti publikovat poznamky.

Pozndmka: Ak termin recenzie uplynie prave vtedy, ked md recenzent otvoreny dany dokument v programe Acrobat,
bude moct publikovat svoje pozndmky pred zatvorenim dokumentu.

Povolit vtomto dokumente zdielanie zobrazenia strany a spolupracu prostrednictvom konverzacie (iba pre lokalitu
Acrobat.com) Ak je vybrana tato volba, recenzenti m6zu pomocou funkcie Spolupraca nazivo otvorit a zdielat sabor
PDF v relacii konverzacie naZivo.

5 Kiliknite na polozku Odoslat.

V tom istom priec¢inku, v ktorom sa nachadza povodny subor vybrany na recenziu, sa vytvori kopia stboru zdielanej
recenzie s nazvom [pévodny ndzov stiboru]_recenzia.pdf.

Video o spusteni zdielanej recenzie najdete na adrese www.adobe.com/go/lrvid4202_a9.

Pozri tiez

»Ulozenie PDF s pozndmkami® na strane 149

»Acrobat.com - predvolby“ na strane 139

Zacatie e-mailovej recenzie

Ked spustite e-mailovu recenziu, rozoslete sledovant képiu PDF, ktorda vam umozni lahko zIu¢it poznamky, ktoré
dostanete. (V priebehu recenzie nie je mozné vypliat polia formularov v dokumente PDF.) Po inicializécii zdielanej
recenzie mozete spustit aj e-mailovt recenziu s pouzitim rovnakého dokumentu PDF.

Spustenie recenzie

Skor ako spustite e-mailovi recenziu, skontrolujte, ¢i je vasa e-mailova aplikdcia spravne nakonfigurovana pre
spolupracu s aplikaciou Acrobat. (Pozrite ,,Vyber e-mailovej aplikacie pre recenzie® na strane 142.)

1 Vyberte polozku Poznamky > PriloZit pre e-mailovi recenziu.
2 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte informécie v dialégovom okne Nastavenie identity.

3 Ur¢ite PDF, ak nie je uz otvorené, a potom kliknite na Dalsie. PDF, ktoré uréite, sa stane zékladnym siborom. Do
tohto stiboru budete zlucovat poznamky, ktoré prijmete od recenzentov.
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4 Recenzentov zadajte uvedenim ich e-mailovej adresy. Jednotlivé adresy oddelte bodkociarkou alebo znakom konca
riadka. Ak chcete vybrat e-mailové adresy z adresdra e-mailovej aplikacie, kliknite na polozku Adresar.

5 V pripade potreby si prezrite a upravte e-mailové pozvanie a potom kliknite na polozku Poslat vyzvu.

Recenzentom sa posle kopia siboru PDF ako priloha. Po otvorent tejto prilohy PDF sa zobrazia nastroje na pridavanie
poznamok a pokyny.

Zlucenie poznamok

Ked dostanete poznamky od recenzentov, mozete ich zlucit do zakladného PDF, aby boli na jednom mieste.

1 Ked vam recenzent posle svoje poznamky, otvorite prilozeny stibor vo svojej e-mailovej aplikacii. Ak e-mailova
aplikacia nemdze najst originalnu verziu PDF, vyzve vas, aby ste ju nasli prechadzanim.

Pozndmka: Ak ste nezacali recenziu a prijmete pozndmky, ktoré chcete postiipit inicidtorovi, vykonajte zliicenia tychto
pozndmok do svojej képie dokumentu PDF a potom ich odoslite (pozrite ,Odoslanie pozndmok v e-maily“ na

strane 146). Ak ste svoje pozndmbky uz odoslali, dostane inicidtor recenzie iba nové pozndmky. V zliicenych pozndmkach
sa zachovd pévodné meno ich autora.

2 Ak ste recenziu spustili, zobrazi sa dialégové okno Zlucit poznamky. Vyberte jednu z tychto volieb:
Ano Otvori zakladnu képiu PDF a zIl¢i do nej vetky pozndmky. Po zli¢eni pozndmok zdkladné PDF ulozte.

Nie, otvorit len tato képiu Otvori kdpiu PDF od recenzenta s jeho poznamkami. Ak vyberiete tuto volbu, mozete
potom poznamky zlucit prikazom Pozndmky > ZIucit pozndamky do zékladného PDF.

Zrusit Zatvori PDF od recenzenta obsahujtice poznamky.

Pozndmbky, ktoré nechcete zliicit, moZete skryt pomocou menu Zobrazit v zozname pozndmok. Ulozte PDF, znova ho
otvorte a potom vyberte Ano v dialégovom okne ZIii&it PDF.

Uéast v recenzii PDF

Recenzovanie PDF

Ked dostanete e-mailové pozvanie na recenziu PDF, toto pozvanie obvykle obsahuje PDF ako prilohu alebo poskytuje
adresu URL siboru PDF. Mozete tiez prijat prilohu vo formate FDF (Forms Data Format). Ked otvorite subor FDF,
nakonfiguruju sa vase nastavenia recenzovania a v aplikacii Acrobat sa otvori subor PDF.

PDF v recenzii maju $pecialne funkcie zahrnujuce nastroje pre poznamky a listy sprav dokumentu s pokynmi.
Pomocou nastrojov pre poznamky pridajte poznamky do PDF a potom ich odoslite, publikovanim poznamok na
serveri poznamok, kde ich moézu ostatni vidiet alebo odoslanim poznamok ako prilohy e-mailu inicidtorovi recenzie.

Pozndmka: Ak dostanete PDF, ktoré neobsahuje tieto Specidlne funkcie, pridajte pozndmky pomocou ndstrojov
z ndstrojovej listy Pozndmky a oznacenia, ulozte PDF, a potom ho poslite spdt. (Pozrite ,,Ndstroje pre pozndmky
a oznacenie - prehlad na strane 151.)

Ak budete chciet dokument PDF recenzovat neskdr, znova ho otvorite v okne sledovania, aby ste zaistili, Ze vase
poznamky sa pridaju do sledovanej képie dokumentu PDF, a Ze iniciator recenzie dostane vase poznamky. Ak svoje
poznamky neodoslete alebo nepublikujete ihned, ulozte PDF pred jeho zatvorenim, aby ste zabranili strate svojich
poznamok. Kym inicidtor recenzie neprijme vase poznamky, zobrazi sa len vo vasej lokalnej képii PDF a pre ostatnych
recenzentov nie su viditelné.

Ak revidujete dokument PDF v aplikacii Acrobat alebo Reader, verzii 8 alebo starsej, niektoré funkcie nemusia byt k
dispozicii.
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Pozri tiez

»Odpovedanie na pozndmky“ na strane 166
»Opitovné pripojenie do recenzie“ na strane 147

»Ulozenie PDF s pozndmkami“ na strane 149

Pripojenie sa do recenzie

1V e-mailovej aplikdcii otvorte subor PDF kliknutim na adresu URL alebo dvojitym kliknutim na prilohu (PDF
alebo FDF).

2 Ak sa zobrazi vyzva, vykonajte niektoré z nasledovnych krokov:
+ Prihldste sa na lokalitu Acrobat.com pomocou svojho Adobe ID a hesla.
+ V dialégovom okne Zdieland recenzia kliknite na tlac¢idlo Pripojit.

+ V okne Vitajte v zdielanej recenzii kliknite na tla¢idlo OK. V tomto okne je uvedeny termin recenzie, Gc¢astnici,
informadcia o tom, ¢i jednotlivi recenzenti zadali poznamky, a umiestnenie servera poznamok.

« Zadajte svoje meno, e-mailovu adresu, nazov spolo¢nosti a funkciu.
3 Subor uloZte do umiestnenia, v ktorom ho fahko najdete, napriklad na pracovnu plochu.

4 Pridajte do siboru PDF pozndmky pomocou nastrojov na nastrojovej liste Poznamky a oznacenia. Ak chcete
odstranit poznamku, vyberte ju a stlacte klaves Delete. (Odstranit mozete iba vami vytvorené poznamky.)

5 Vykonajte vSetky z nasledujucich ukonov, ktoré sa prave hodia:

+ Ked sa zobrazi upozornenie, ze st dostupné nové poznamky od inych recenzentov, kliknite na spravu. Nové
poznamky sa zobrazia v PDF.

« Ak chcete zistit, ¢i st dostupné nové poznamky od inych recenzentov, kliknite na tla¢idlo Skontrolovat nové
poznamky .

6 Odoslite svoje poznamky jednym z nasledujicich ukonov:

+ V programe Acrobat vyberte polozku Poznamky > Publikovat poznamky alebo Odoslat poznamky inicidtorovi
recenzie.

+ V programe Reader vyberte polozku Dokument > Poznamky > Publikovat poznamky alebo Odoslat poznamky
inicidtorovi recenzie.

Ked odoslete poznamky, odosle sa iniciatorovi recenzie PDF obsahujuce vase poznamky ako priloha e-mailu. Ked
publikujete poznamky, vase poznamky sa ulozia na server pozndmok.

Volby v liste sprav dokumentu
To, ktoré volby budu dostupné v liste sprav dokumentu zavisi od toho, ako inicidtor recenziu nastavil, a ¢i mate pristup
na server poznamok. Podobné volby sa mézu tiez zobrazit v nastrojovej liste Poznamky a oznacenia.

Informacie o jednotlivych typoch recenzii najdete v ¢lanku ,,O spravovanych recenzidch PDF na strane 139.

Skontrolovat nové poznamky Poziada Acrobat, aby synchronizoval poznamky medzi serverom poznamok

a lokalnym pevnym diskom. Ak na toto tla¢idlo nekliknete, aplikdcia Acrobat vyhladava nové poznamky kazdych 10
minut.

Zlucit poznamky Skopiruje poznamky z otvoreného PDF do vasej kopie. Této volba je dostupna iba pre subory PDF,
ktoré dostanete od recenzentov v e-mailovych recenziach.

Publikovat poznamky Je k dispozicii len v zdielanych recenziach. Posle vase nové poznamky na server poznamok.
Toto tlacidlo je po skonceni recenzie neaktivne.
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Ulozit archivnu képiu Je k dispozicii len v zdielanych recenzidach po dokonéeni recenzie. Ulozi kopiu dokumentu s
poznamkami recenzie na pevny disk.

Odoslat poznamky Vytvori e-mailovt spravu adresovanu iniciatorovi recenzie, ktora obsahuje dokument PDF

s poznamkami ako prilohu. Tato volba je vidy dostupna pre recenzentov v e-mailovych recenziach. V zdielanych
recenziach je dostupna v pripade, ak recenzent vybral moznost prace v rezime offline alebo ak zlyhal pokus o
pripojenie k serveru poznamok.

Stav Ikona, ktord zobrazuje stav pripojenia servera poznamok. Tato ikona sa zobrazuje ako ikona posledného
tispesného pokusu ¥, ako ikona posledného netispesného pokusu < alebo ako ikona pokusu o pripojenie ‘4. Ak
na tato volbu kliknete, zobrazi sa menu s dal$imi volbami. Sledovanie recenzii otvori okno sledovania. Ulozit ako
archivnu képiu ulozi képiu PDF, ktora uZ nie je spojend s recenziou. Volba Pracovat offline vam umoznuje pracovat
v rezime offline, v ktorom mdzete pridavat poznamky, no publikovat ich mozete az po opdtovnom prepnuti do rezimu
online. Ak chcete prepnut do rezimu online, kliknite na polozku Znovu pripojit k serveru.

Skontrolovat novo publikované poznamky

Ak sa zucastnujete na zdielanej recenzii, publikované poznamky na lokdlnom pevnom disku sa synchronizuju s
pozndmkami na serveri. Ak st k dispozicii nové poznamky, zobrazi sa upozornenie. Pretoze synchronizécia pokracuje
aj po zatvoreni PDF, upozornenia sa zobrazuju aj nadalej.

Spravy v oblasti oznameni vas informuju, ked sa do recenzie zapoja novi recenzenti, ked sa vyskytnu aktualizacie (pri
viacerych recenzidch), ked sa zmenia terminy a ked zlyhaju pokusy o synchronizaciu. Budu vis tiez informovat, ked
sa do okna sledovania pridd nové prihldsenie na vysielanie. Mozete zmenit, ako ¢asto sa budu zobrazovat spravy a ako
Casto sa poznamky synchronizuju a proces synchronizacie mozete spustit ru¢ne.

Ak chcete zobrazit nové poznamky v zdielanej recenzii, musite mat pristup na lokalitu Acrobat.com alebo pripojenie
k sieti, v ktorej sa nachadza server poznamok. Ak sa nemozete pripojit, skontrolujte stav servera v okne sledovania, aby
ste mohli ur¢it pri¢inu problému.

% Vykonajte niektoru z nasledujuicich akcii:

+ V aplikacii Acrobat vyberte polozku Poznamky > Skontrolovat nové poznamky.

« V aplikacii Reader vyberte polozku Dokument > Poznamky > Skontrolovat nové poznamky.

« Kiliknite na tla¢idlo Skontrolovat nové poznamky .| na liSte sprav dokumentu.

Odoslanie poznamok v e-maily

Ak recenzujete dokument PDF v rezime offline alebo na mieste, ktoré nie je chranené branou firewall, alebo ak sa
prerusi vase pripojenie na server poznamok, pravdepodobne bude potrebné poslat poznamky v e-mailovej sprave.
1 Kliknite na volby Subor > Prilozit k e-mailu.

2 Zadajte adresu iniciatora a kliknite na tla¢idlo Odoslat.

Pozndmka: Ak dokument PDF prekroci limit velkosti siiboru 5 MB, zobrazi sa vyzva na odoslanie pozndmok v mensom
sutbore FDF (Forms Data Format), ktory moZe inicidtor recenzie naimportovat. Ak chcete upravit tento limit, otvorte
dialdgové okno Predvolby, kliknite na poloZku Recenzovanie a potom zadajte novii hodnotu pre polozku Posielat
pozndmky ako FDF pre suibory vicsie ako [#] MB.
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Publikovanie poznamok od ostatnych recenzentov

Ked ste u¢astnikom recenzie, mozete dostavat poznamky od inych recenzentov. Ak nemaju recenzenti pristup na

server poznamok, mézu vam pozndmky odosielat. Ak ste si vyziadali odozvu od 0sob, ktoré neboli od zac¢iatku na
recenziu pozvané, mozu vam vratit kdpiu recenzovaného PDF so svojimi poznamkami. Po prevzati vlastnictva
poznamok ich mozete zdielat s ostatnymi v recenzii.

1
2

Otvorte PDF obsahujuce poznamky.
Vykonajte jeden z tychto ukonov:

Na otazku, ¢i chcete publikovat poznamky za daného recenzenta, kliknite na OK. Publikované poznamky sa
zobrazia v PDF. Vase meno sa zobrazi v liste ndzvu a v tele pozndmky sa zobrazi meno autora a pred nim text ,,V
mene®.

Kliknite na Ano v okne s otdzku, ¢i chcete poznadmky zltit alebo kliknite na Z1G&it poznamky v liste sprav
dokumentu a potom kliknite na Odoslat poznamky. Podla potreby pridajte e-mailové adresy pre dal$ich
recenzentov a potom kliknite na Odoslat.

V aplikacii Acrobat otvorte kopiu suboru PDF, vyberte Poznamky > Import poznamok a vyberte stibor s
poznamkami recenzentov. Podla potreby pridajte e-mailové adresy pre dalsich recenzentov a potom kliknite na
Odoslat.

V aplikacii Reader otvorte képiu stiboru PDF, vyberte Dokument > Poznamky > Import pozndmok a vyberte subor
s poznamkami recenzentov. Podla potreby pridajte e-mailové adresy pre dal$ich recenzentov a potom kliknite na
Odoslat.

Publikujua alebo posld sa len nové alebo upravené poznamky.

Opatovné pripojenie do recenzie

Na opétovné otvorenie dokumentov PDF z aktivnej recenzie pouzite okno sledovania. Ak ste prijali prilohu vo formate
PDF v e-mailovej sprave a neulozili ste ju pri prvom otvoreni, znova otvorte dokument PDF vo svojej e-mailovej
aplikacii. V okne sledovania sa zobrazuju len ulozené dokumenty PDF.

1

Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

V aplikacii Acrobat kliknite na polozku Poznamky > Sledovat recenzie.
V aplikacii Reader kliknite na polozku Zobrazit > Sledovanie.

V okne sledovania dvakrat kliknite na dokument PDF.

Pridajte nové poznamky alebo upravte existujice poznamky. Ak potrebujete odstranit urcita poznamku, vyberte
ju a stlacte klaves Delete. (MozZete odstranit iba poznambky, ktoré ste sami vytvorili.)

Odstranené poznamky sa odstrania z dokumentu PDF online pri dal$ej synchronizdcii poznamok. Ak odstranite

poznamky, ktoré ste predtym odoslali v e-maile, neodstrania sa z dokumentu iniciatora.

4

Odoslite svoje nové poznamky jednym z tychto tikonov:
V lista sprav dokumentu kliknite na Publikovat poznamky.

Kliknite na Odoslat poznamky alebo Prijat poznamky v nastrojovej liste Pozndmky a oznacenia.

Publikuju alebo poslu sa len nové alebo upravené poznamky.

Pozri tiez

»Ulozenie PDF s pozndmkami“ na strane 149
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Sledovanie a sprava recenzii PDF

Prehlad sledovania

Funkciu Sledovanie mézete pouzivat na spravu recenzii dokumentov a rozosielanie formuldrov, zobrazenie stavu
recenzie a serverov formuldrov a spravu odberu webovych vysielani (ozna¢ovanych ako informacné kandly RSS). Ak
chcete otvorit okno Sledovanie v programe Acrobat, vyberte polozku Poznamky > Sledovat recenzie. Ak chcete okno
Sledovanie otvorit v programe Reader, vyberte polozku Zobrazit > Sledovanie.

A B C
[ — ———— e
15 Majnoviie aktualizacie Recenzie > Poslané = CofffeeDistributionFacility
EHiE Recenzis
r§[$ s Zobrazit pozndmky

CoDocurnents and

= S = = .
S Saboutastol Hiteatnenic auboru: SettingshprnesicekiDesktophCoffeeDistributionFacility pdf
B Formuldre
=1 ¥ Staw: Alktivne
%, Rozoslané
@ Prijaté Odoslané: 2008-04-21 10:13:30 pomacou priloha e-mailu

. Recenzenti

&

% Odoslat e-mail vSetkim recenzentarm & Pridat recenzentam
E-mail Meno recenzenta MNazow Typ
rarie@adobe.com Pofadovang
mark@adobe.com FoZadovang
nicole@adobe.com Inicidtor

Rozhali’ vietkn Zhall vietka @ T

Okno Sledovanie moézete pouzivat na spravu recenzii, formuldrov a odberu webovych vysielani (informacnych kandlov RSS). Panel na lavej
strane obsahuje odkazy na recenzie siiborov, formuldre, sprdvy o stave servera a informacné kandly RSS. Na paneli na pravej strane sa
zobrazujii podrobnosti o polozke vybratej na lavom paneli.

Najnovsie aktualizacie

Panel Najnovsie aktualizacie poskytuje sihrn najnovsich zmien v zdielanych recenziach, v siboroch formularov a na
serveroch. Ak nemate Ziadne aktivne recenzie ani formulare, na tomto paneli si uvedené pokyny a odkazy na
vytvaranie spravovanych recenzii, vytvaranie formuldrov a rozosielanie formuldrov. Na paneli Najnovsie aktualizécie
moZete tiez zapnut alebo vypnut upozornenia funkcie Sledovania v programe Acrobat a na paneli uloh (iba v systéme
Windows).

Recenzie

Okno Sledovanie zobrazuje uzivatelov, ktori sa pripojili k zdielanej recenzii a kolko poznamok publikovali. Pomocou
tohto okna sa mozete znova pripojitk recenzii a odoslat e-mail G¢astnikom. Ak ste recenzie iniciovali vy, mdZete pridat
alebo zmenit terminy, pridat recenzentov, ukon¢it recenziu a za¢at novu recenziu s existujiicimi recenzentmi.

Na lavej strane okna Sledovanie sa zobrazuju vSetky dokumenty PDF v spravovanych recenzidch. Na informa¢nom
paneli na pravej strane je uvedeny datum a ¢as odoslania suboru PDF a zoznam pozvanych recenzentov. Odkazy na
zdielané sibory PDF poskytuju dalsie informadcie, vratane terminu ukoncenia (ak bol nastaveny) a poc¢tu poznamok,
ktoré jednotlivi recenzenti poslali. Odstranenim odkazu v okne Sledovanie sa neodstrdni samotny stubor PDF.
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Formulare

Okno Sledovanie slizi na spravovanie rozoslanych alebo prijatych formularov. Okno Sledovanie umoziiuje zobrazit a
upravit umiestnenie suboru odpovedi a sledovat, ktori prijemcovia odpovedali. Mozete tiez pridat dalsich prijemcov,
odoslat e-mail vietkym prijemcom a zobrazit odpovede na formuldr. Dalgie informécie néjdete v ¢asti ,,O sledovani
formuldrov® na strane 211.

Stav servera

Polozka Stav servera zobrazuje stav vSetkych serverov, ktoré sa pouzivaji na recenzie a pre rozoslané formuldre. Ikona

zatiarknutia % vedla nazvu servera oznaluje, Ze posledny pokus o synchronizéciu bol uspesny. Ikona upozornenia
' oznaluje, Ze posledny pokus o synchronizaciu bol netspesny. Ikona upozornenia oznaluje, Ze server je odpojeny

od siete, md problémy so zapisom dat na disk alebo ma iny problém. Poziadajte o pomoc spravcu siete.

RSS
Okno Sledovanie mozete pouzit na prihlédsenie sa na odber webového obsahu, ktory vyuziva format RSS (Really Simple

Syndication), ako st napriklad spravodajské informa¢né kanaly a hudobné kandly. Format RSS je kompatibilny
s formatmi XML a RDF.

Sledovanie recenzovanych suborov PDF
1V okne Sledovanie rozbalte prislu$ny prie¢inok:

Poslané Obsahuje zoznam stborov PDF v recenziach, ktoré ste iniciovali. (Nie je k dispozicii v programe Reader.)

S vasou tuéastou Obsahuje zoznam stuborov PDF v recenzich, ktoré ste prijali. Sibory PDF sa v tomto zozname
zobrazia az po ich otvoreni. Ak otvorite stibor PDF z prilohy e-mailu a neulozite ho, dana polozka sa po zatvoreni
suboru odstrani z okna Sledovanie.

Pozndmbka: Stibory PDF uvedené tucnym pismom obsahujii niektoré z nasledovnych aktualizdcii: neprecitané
pozndmky, aktualizdciu terminu od inicidtora recenzie a recenzentov, ktori sa podielali na recenzii.

2 Vyberte PDF.

Specifické informdcie k vybratej recenzii PDF sa zobrazia vpravo. V ¢asti Zdielané recenzie st uvedené informécie o
termine, recenzenti, ktori sa podielali na recenzii, a pocet novych poznamok.

Ulozenie PDF s poznamkami

Mozete si ulozit kopiu PDF z recenzie, ktora bude obsahovat vSetky poznamky, ktoré recenzenti publikovali alebo
ktoré ste importovali (zlu¢ili).

Ak je PDF v zdielanej recenzii, mozete ulozZit jeho archivnu kdpiu. Téato kopia uz nebude prepojena so zdielanou
recenziou a mozete v nej upravovat obsah aj poznambky.

Ak si cheete vytvorit kopiu zdielaného PDF pre posielanie ostatnym, pouZite prikaz UloZit ako. Vysledny siibor bude
obsahovat vietky pozndmky, ktoré boli do tohto okamihu publikované, a je mozné premiestnit ju, kopirovat alebo
premenovat bez ovplyvnenia jej pripojenia k recenzii alebo k serveru pozndmok.

% Aksi cheete ulozit kdpiu PDF z recenzie so vSetkymi poznamkami, otvorte subor a potom vykonajte jeden z tychto
ukonov:

« Pre zdielant recenziu vyberte Subor > Ulozit ako archivnu képiu alebo kliknite na tla¢idlo Stav v liste sprav
dokumentu a vyberte Ulozit ako archivnu képiu.

+ Pre e-mailovu recenziu vyberte Subor > Ulozit ako, aby ste ulozili novi kopiu PDF. Této naposledy uloZend verzia
bude teraz sledované PDF. Stara verzia je archivna kdpia.
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Pozvanie dalSich recenzentov

Ak ste inicidtorom recenzie, mozete ostatnych poziadat o ucast v recenzii. Ak ste recenzent a chcete, aby sa recenzie
zl¢astnili dalsi ludia, poziadajte inicidtora recenzie, aby ich prizval. Tymto spésobom moéze potom iniciator
automaticky sledovat vietkych tcastnikov a prijimat upozornenia, ked od nich dostane poznamky.

1 V casti Sledovanie kliknite na dokument PDF a potom na pravej strane kliknite na polozku Pridat recenzentov.
2 Urdite e-mailové adresy dalsich recenzentov, podla potreby upravte spravu a potom ju odoslite.

Dalsi recenzenti sa zobrazia spolu s ostatnymi u¢astnikmi recenzie na pravej table okna sledovania.

Pridanie alebo zmena terminu

Iniciator recenzie moze pridat alebo zmenit termin existujicej recenzie.

1 V okne Sledovanie vyberte stibor PDF a vykonajte jeden z nasledovnych krokov:
 Akrecenzia nema ziadny termin, kliknite na polozku Pridat termin.

+ Ak recenzia ma termin, kliknite na polozku Zmenit termin.

2 Kliknite na polozku Termin recenzie, zmeiite termin podla potreby a kliknite na tla¢idlo OK.

3 Podla potreby zmente prijemcov, predmet a spravu e-mailu a kliknite na tla¢idlo Odoslat.

Ukoncenie recenzie

Inicidtor recenzie mdze ukoncit existujicu recenziu. Po ukonéeni recenzie nemdzu ucastnici publikovat poznamky na
serveri. Ak chcete znova spustit recenziu, mozete neskor zmenit jej termin.

% V okne Sledovanie vyberte subor PDF a kliknite na polozku Skoncit recenziu.

Spustenie zdielanej recenzie s rovnakymi recenzentmi z existujlcej recenzie

1 V okne Sledovanie vyberte sibor PDF a kliknite na polozku Zacat novu recenziu s rovnakymi recenzentmi.

2 Postupujte podla krokov na spustenie zdielanej recenzie.

Pozri tiez

»Zaclatie zdielania recenzie“ na strane 142

Poslanie spravy
V priebehu recenzie mozete chciet kontaktovat ostatnych recenzentov alebo im poslat upomienku na bliZiaci sa termin
ukoncenia recenzie.

1 'V casti Sledovanie vyberte dokument PDF a kliknite na polozku Odoslat e-mail vSetkym recenzentom.

2V e-mailovej sprave vykonajte potrebné zmeny v poliach Komu a Predmet alebo v texte spravy, a potom kliknite
na Odoslat.

Aktualizacie vasho profilu

Vo vlastnych pozndmkach ste oznaceni ako ich autor tak, Ze sa v nich zobrazuje vage meno alebo meno, ktoré ste zadali,
ked ste sa do recenzie zapojili, alebo vase prihlasovacie meno do systému. Meno autora a dalsie informacie profilu
mozete kedykolvek zmenit. Ak to vykonate, vas aktualizovany profil sa zobrazi iba v novych poznamkach, existujuce
poznamky sa nezmenia.
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Aktualizacie vasho profilu pre recenzie

1 V dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte volbu Pridavanie pozndmok.
2 Zruste vyber polozky Vzdy pouzit prihlasovacie meno ako meno autora.
3 Zo zoznamu v lavej Casti vyberte polozku Identita.

4 Upravte svoj profil a nezabudnite do neho vlozit e-mailovu adresu, ktort budete pouzivat pri recenzii. Kliknite
na OK.

Aktualizacie vasho profilu pre zdielanu recenziu
1 V dialégovom okne Predvolby prejdite do casti Kategorie a vyberte volbu Identita.

2 Upravte svoj profil a skontrolujte, ¢i ste zadali platnt e-mailovi adresu. Kliknite na tla¢idlo OK.

Prihlasenie sa k webovym vysielacim sluzbam
1 Kliknite na tlacidlo RSS v Iavej ¢asti okna Sledovanie.

Pozndmka: Ak sa v okne Sledovanie nezobrazuje tlacidlo RSS, otvorte v programe Acrobat dialogové okno Predvolby a
vyberte polozku Sledovanie. Vyberte polozku Povolit informacné kandly v sledovani a kliknite na tlacidlo OK. Potom
zatvorte a znova otvorte okno Sledovanie.

2 Kliknite na polozku Prihlasit sa na odber informac¢ného kanala RSS a zadajte webovi adresu do pola URL.

Predvolby sledovania

Ak chcete vybrat nastavenia pre sledovanie, v dialégovom okne Predvolby prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte
polozku Sledovanie.

Automaticky zistovat nové poznamky a data formulara Urcuje, ako Casto sa synchronizuji poznamky. Ak chcete
vypnut automaticka synchronizaciu, posunte postva¢ tplne doprava, aZ kym sa zobrazi hodnota Nikdy.

Pozastavit zistovanie novych poznamok a dat formulara Urcuje, ako dlho po necinnosti recenzie alebo formulara sa
maju prestat zistovat nové poznamky alebo data formuldra.

Odstranit vlastné umiestnenia servera Ak chcete odstranit profil servera, vyberte ho v zozname a kliknite na polozku
Odstranit profil na serveri.

Upozornenia Urcuje, kde sa zobrazuju upozornenia funkcie Sledovanie.

Povolit informaéné kanaly v sledovani Ak je tato volba vybratd, naIavej strane okna Sledovanie sa zobrazuju kategorie
RSS, pomocou ktorych sa mozete prihlasit na odber informac¢nych kanélov v okne Sledovanie.

Pridavanie poznamok

Nastroje pre poznamky a oznacenie - prehlad

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie
pozndmok.
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Néstroje pre poznamky a oznacenie (Zobrazenia > Nastrojové li§ty > Poznamky a oznacenia) sa pouzivaji na
pridavanie pozndmok. Poznamky st listocky s pozndmkami alebo kresby, ktoré vyjadruju ndpady alebo poskytuju
spatnt odozvu pre sibory PDF. MoézZete zapisat textovi poznamku pomocou nastroja listok s poznamkou alebo pouzit
kresliaci nastroj a pridat ¢iaru, kruzok alebo iny tvar, a potom zapisat spravu do pripojenej rozbalovacej poznamky.
Néstroje na upravu textu vam umoziuju pridat korekturne zna¢ky na vyznacenie zmien, ktoré chcete vykonat

v zdrojovom dokumente. Vi¢$ina nastrojov pre pridavanie poznamok a oznaceni sa v nastrojovej liste nezobrazi, kym
ich nepridate.

Pozndmka: Ak otvorite dokument PDF v prehliadaci po ukonceni zdielanej recenzie, ndstroje na priddvanie pozndmok
nie su k dispozicii.
Vécsina poznamok sa sklada z dvoch casti: z ikony alebo oznacenia, ktoré sa zobrazuje na strane, a z textovej spravy,

ktord sa zobrazi v rozbalovacej poznamke po kliknuti alebo dvojitom kliknuti na ikonu alebo po umiestneni
ukazovatela nad ikonu.

Po pridani poznamky zostane poznamka vybratd, kym nekliknete niekde inde na strane. Vybrata pozndmka sa
zvyrazni modrym ordmovanim, ktoré vam pomadze najst jej oznacenie na strane. Zobrazi sa drotovy model s tiahlami
vyberu, ktoré vam umoziuju upravit velkost a tvar.

Pozrémky a oznadenia *

= Liztok = poznamkou L:I'i—_' Uprawy textu - é - A@ EII\ =slo 00 _/ Y Zobrazit
| T [ | | | | | i

| | | | R Y R R |

A B C D E F G H | J

= —

|

|

K L
Ndstrojovd lista Pozndmky a oznacenie

A. Ndstroj listok s pozndmkou B. Ndstroj na tipravy textu C. Menu a ndstroj peciatka D. Ndstroj zvyraznenie textu E. Ndstroj popis

F. textovy ramcek, ndstroj G. Ndstroj oblacik H. Ndstroj Sipka I. Ndstroj ¢iara J. Ndstroj obdlZnik K. Ndstroj elipsa L. ceruzka, ndstroj
M. Menu Zobrazit
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| 4:14 pm, Dec 02, 2006

10lders will

be held Apsil 30;-at 1 p-md Pacific Time B

at Kahili Coffee Company headquarters

in Laie, Hawaii, USA. The Pmyié—c
4pril 29, at2pm. | @

Stock Market Ticker symbol Frrrre:
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Typy pozndmok v PDF
A. Petiatka B. Upravy textu C. Prechod pozndmok (tip ndstroja) D. Listok s pozndmbkou

Dalsie informdcie o pouZivani nastrojov na pridavanie poznamok aplikdcie Acrobat najdete v tychto zdrojoch
informacit:

+ Nastroje na priddvanie poznamok: www.layersmagazine.com/acrobat-comments.html

« Foérum o spolupraci a vytvarani poznamok: acrobatusers.com/forums/aucbb/

+ Video o pouzivani nastrojov na priddvanie poznamok: www.adobe.com/go/Irvid4202_a9
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+ Pridévanie anoticii k suboru PDF: www.uwec.edu/Help/acrobat8.htm

Pozri tiez

»Zobrazenie a skrytie prvkov v nastrojovej liste“ na strane 26

»Pridavanie poznamok do 3D navrhov® na strane 333

Zobrazenie nastrojovej listy Poznamky a oznacenia
Nastrojova lista Poznamky a oznacenia sa $tandardne neobjavi, okrem pripadu, kedy otvorite PDF v pracovnom
postupe spravovanej recenzie.

% Vyberte volby Zobrazit > Néstrojové listy > Poznamky a oznacenia.

Ak chcete pridat alebo odstrdnit ndstroje pre tiito ndstrojovii listu, kliknite na polozku Ndstroje > Prispésobit
ndstrojové listy.

Vyber nastroja pre poznamky alebo oznacenia
% Vyberte polozku Nastroje > Poznamky a oznacenia > [ndstroj].

Pozndmka: Po vytvoreni prvej pozndmky sa ndstroj zmenti spit na ndstroj pre vyber, aby ste mohli pozndmku presuniit,
upravit alebo zmenit jej velkost. (Ndstroje ceruzka, zvyraznenie textu a ciara zostdavajii vybraté.)

Zachovanie vybratého nastroja pre poznamky

X Mozete pridavat viac poznamok, bez nutnosti opatovného vyberu.
1 Vyberte nastroj, ktory chcete pouzit (ale este ho nepouzite).
2 Vyberte Zobrazenia > Nastrojové listy > Lista vlastnosti.

3 Vyberte Nechat néstroj vybraty.

Predvolby Poznamky

Predvolby pre poznamky ovplyviiuji vzhlad, ako aj spésob zobrazovania poznamok a oznacenie v siboroch PDF.

Pozndmbka: Pretoze pozndmky mozno umiestnit kamkolvek v ramci dokumentu, niekedy budete musiet zobrazenie
strany posuniit alebo zmensit, aby ste videli pozndmky umiestnené mimo stranu.

V dialégovom okne Predvolby prejdite do casti Kategorie a vyberte volbu Priddvanie poznamok.

Pismo, Velkost pisma V systéme Windows mdzete urcit pismo a velkost textu v rozbalovacich poznamkach. V
Mac OS mozete pre pismo vybrat len nastavenie Velké, Stredné alebo Malé. Tieto nastavenia sa pouZiju pre vietky
nové aj existujice poznamky.

Nepriehladnost rozbalovacich okien Urcuje nepriehladnost rozbalovacich poznamok v hodnotéch od 1 do 100. Ak je
rozbalovacia poznamka otvorend, ale nie je vybratd, hodnota krytia 100 nastavi nepriehladnt pozndmku, pricom
s niz§imi hodnotami bude poznamka priehladnejsia.

Zapnatindikatory textu a tipy Ked umiestnite ukazovatel nad pozndmku, ktora obsahuje rozbalovaciu poznamku,
zobrazi sa tip obsahujici meno autora, stav poznamky a dva riadky textu. Tato volba je $tandardne vybrata.

Tlaéit poznamky a rozbalovacie okna Urcuje, i sa rozbalovacie pozndmky spojené s poznamkami a ikony pre listky
s poznamkou, zvuky a prilozené subory budu tlacit rovnako ako sa zobrazuju na strane.

Miesto vyberu tejto volby mozete text poznamky vytlacit v réznych rozlozeniach tak, Ze zvolite Stbor > Tlacit
a kliknete na Prehlad pozndmok.


http://www.uwec.edu/Help/acrobat8.htm
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Pri prejdeni my3ou zobrazit ¢iary spojujuce poznamky s ich rozbalovacimi oknami Ked umiestnite ukazovatel nad
oznacenie poznamky (napr. zvyraznenie alebo ikonu listka s poznamkou), zobrazi sa tienovd spojovacia ¢iara medzi
poznamkou a jej otvorenou rozbalovacou poznamkou. Této volba je $tandardne vybratd.

Zabezpe«it viditelnost rozbalovacich okien pri rolovani dokumentu Pri rolovani PDF sa rozbalovacie poznamky na
danej strane postvaju, aby zostali zobrazené v okne dokumentu. Tato volba je $tandardne vybratd.

Automaticky otvarat rozbalovacie okna pre iné typy poznamok ako listky s poznamkami Ked vytvorite nova
poznamku pomocou kresliaceho néstroja, nastroja peciatka alebo nastroja ceruzka, zobrazi sa rozbalovacia poznamka.

Skryt rozbalovacie okna poznamok, ked'je otvoreny Zoznam poznamok Tato volba vam poméze udrzat na obrazovke
poriadok, ked je na strane mnoho poznamok. Této volba je Standardne vybratd.

Automaticky otvarat rozbalovacie okna pri prejdeni mySou Ked umiestnite ukazovatel mysi nad poznamku
lubovoIného typu, vratane kreslenych oznaceni a peciatok, otvori sa rozbalovacia poznambka.

Vzdy pouzit prihlasovacie meno ako meno autora Urcuje, aké meno sa zobrazi vo vytvorenej rozbalovacej poznamke.
Ak je tato volba vybratd, pouzije sa Prihlasovacie meno z panelu Identita v dialdgovom okne Predvolby. Ak tito volba
nie je vybratd, pouzije sa namiesto toho predvolené meno, ktoré ur¢ite vo volbe Autor v dialégovom okne vlastnosti
poznambky. Této volba je $tandardne vybratd.

Vytvarat nové rozbalovacie okna zarovnané podla okrajov dokumentu Zarovna rozbalovacie poznamky na prava
stranu okna dokumentu, bez ohladu na to, kam pridate oznacenia poznamky (napr. ikonu listka s poznamkou alebo
zvyraznenie). Ak tato volba nie je vybratd, zobrazi sa rozbalovacia poznamka hned vedla oznacenia poznamky. Tato
volba je standardne vybrata.

Kopirovat uzatvoreny text do rozbalovacich okien kreslenych poznamok Skopiruje text ohraniceny kresliacim
nastrojom do rozbalovacej poznamky spojenej s kreslenym oznacenim.

Kopirovat vybraty text do rozbalovacich okien poznamok Zvyraznenie, Preéiarknutie a Pod¢iarknutie Skopiruje
vybraty text do rozbalovacej poznamky spojenej s poznamkou pre tupravy textu vytvorenou napriklad nastrojom
zvyraznenia textu.

Zmena vzhladu vasich poznamok

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie
pozndmok.

Mozete zmenit farbu a vzhlad poznamok a oznaceni, a to pred alebo po ich vytvoreni. Novy vzhlad mozete nastavit
ako predvoleny vzhlad pre dany nastroj.

Pozndmka: Ak chcete zmenit spésob zobrazovania svojho mena v pozndmkach, otvorte dialégové okne Predvolby,
vyberte polozku Priddvanie pozndmok a potom zruste vyber polozky VZdy pouZit prihlasovacie meno ako meno autora.
Tdto volba nie je k dispozicii v programe Reader.
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A

Vlastnosti, ndstrojova lista
A. S vybratou ikonou listka s pozndmkou B. S vybratym textom v rozbalovacom okne

Zmena vzhladu poznamky a jeho pouzitie ako predvoleného nastavenia
1 Po vytvoreni poznamky vyberte volbu Vlastnosti v menu Volby rozbalovacej poznambky.

2 V dialégovom okne Vlastnosti vykonajte fubovolné z tychto tikonov, a potom kliknite na Zatvorit:

+ Kliknite na zalozku Vzhlad a zmenite také volby, ako je pouzita farba a typ ikony. Typ vybratej poznamky urcuje,
ktoré volby su k dispozicii.

+ Ak chcete zmenit meno autora a predmet poznamky, kliknite na zdlozku V$eobecné.

« Kliknite na zalozku Histdria recenzie, aby ste zobrazili histériu zmien stavu poznamky, ktoré rozni udia vykonali
v priebehu recenzie.

« Vyberte Zamknuté dole v dialégovom okne Vlastnosti, aby ste zabranili ipravam a odstrdneniu poznamky.

+ Ak chcete tieto vlastnosti aplikovat na véetky nasledujice poznamky tohto typu, v dolnej ¢asti dialégového okna
Vlastnosti vyberte polozku Nastavit vlastnosti ako predvolené.

Nastavenie predvoleného vzhladu pre nastroj

1 Na néstrojovej liSte Poznamky a oznacenia kliknite pravym tla¢idlom mys$i na nastroj, ktory chcete pouzivat, a
vyberte polozku Predvolené vlastnosti nastroja.

Pozndmbka: Ak sa pozadovany ndstroj nezobrazuje na ndstrojovej liste Pozndmky a oznacenia, kliknite pravym

tlacidlom mysi na ndstrojovii listu a vyberte prislusny ndstroj.

2 Nastavte vlastnosti podla potreby a kliknite na OK.

Vsetky poznamky, ktoré vytvorite s pouzitim tohto nastroja, budd mat vlastnosti nastavené. Neovplyvnia sa tym ani
aktualne poznamky, ani vzhlad textu v rozbalovacich oknach.

Pridanie listka s poznamkou

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddavania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie
pozndmok.
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Najbeznejsim typom poznamky je listok s poznamkou. Listok s pozndmkou ma ikonu poznamky, ktora sa zobrazi na
strane, a rozbalovaciu poznamku pre textovd spravu. Listok s pozndmkou mézete pridat kdekolvek na strane alebo
v oblasti dokumentu.

A —Poznamky a oznadenia

B 7* f_) Listok = poznamkou E}:I Ciprarey testu = é - /il

The annual meetingzfarockholders will

be held April 30, attiaesn. Pacific Time
at Kal SlListok s poznan 2.12.2006 16:14:52——— ¢
in Lai Micole Walkby — D

Stock Please verify the actual day and time
Indep of this stockhalders meeting,

Idaha

Ak chcete pridat textovii sprdavu v rozbalovacej pozndmke, pouzite ndstroj listok s pozndmkou.
A. Ndstrojovd lista Pozndmky a oznacenie B. Ndstroj listok s pozndmkou C. Tlacidlo Zatvorit D. Menu Volby E. Textovd spriva

Prida poznamku v podobe listka s poznamkou.
1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« Vaplikacii Acrobat vyberte volbu Poznamky > Pridat listok s poznamkou.
'V aplikacii Reader vyberte volbu Dokument > Poznamky > Pridat listok s poznamkou.

+ Vyberte nastroj listok s pozndmkou '=' na néstrojovej lite Poznamky a oznadenia a kliknite na miesto, kam chcete
poznamku umiestnit, alebo tahanim vytvorte poznamku s pozadovanou velkostou.

2 Napiste text do rozbalovacej poznamky. MoZete tiez pomocou néstroja pre vyber Ik skopirovat a vlozit do
poznamky text z PDF.

Pozndmbka: Ak zatvorite rozbalovaciu pozndmku, vds text sa zachovd.

Upravy listka s poznamkou
1 Kliknite alebo kliknite dvakrat na ikonu poznamky.

2 Vykonajte zmeny podla potreby:
« Ak chcete zmenit velkost rozbalovacej poznamky, mysou posuiite jej pravy alebo lavy dolny roh.

+ Ak chcete zmenit formdtovanie textu, vyberte polozku Zobrazit > Nastrojové listy > Lista vlastnosti, vyberte text
a potom na nastrojovej liSte vyberte pozadované vlastnosti.

Pomocou panela Pozndmky v dialégovom okne Predvolby zmerite velkost pisma, predvolené sprdavanie
rozbalovacieho okna a dalSie nastavenia na vytvdranie a prezeranie pozndmok. Panel Pozndmky nie je k dispozicii v
programe Reader.

Po skonceni kliknite na minimaliza¢né tlacidlo v pravom hornom rohu rozbalovacej poznamky alebo kliknite mimo
rozbalovaciu poznamku.

Odstranenie listka s poznamkou

1 Vyberte nastroj listok s poznamkou ' =/, nastroj ruka <7 alebo nastroj pre vyber Tk .
2 Vyberte ikonu listka s pozndmkou a stlaéte Delete.

Alebo kliknite dvakrat na ikonu listka s poznamkou a vyberte Odstranit z menu Volby pre rozbalovaciu poznamku.



Vyznacenie uprav textu

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie

pozndmok.
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V PDF moézZete pomocou poznamok pre upravy textu vyznacit miesta, kde by sa mal upravit text v zdrojovom subore.

Poznamky pre tpravy textu nemenia vlastny text v PDF. Namiesto toho oznacuju, ktory text by sa mal odstranit, vlozit

alebo nahradit v zdrojovom subore, z ktorého bolo PDF vytvorené.

Na pridanie va¢siny typov uprav textu mozete pouzit nastroj pre vyber alebo nastroj pre Gpravy textu. Vyberte text
pomocou nastrojov na vyber alebo Gpravu textu a kliknutim pravym tla¢idlom mysi otvorte menu volieb tpravy textu.

Ak chcete zmenit zdrojovy dokument v aplikacii Acrobat pre systém Windows, mdZete upravy textu exportovat
priamo do dokumentu aplikacie Microsoft Word, na zdklade ktorého bol dany dokument PDF vytvoreny. Ak chcete
pouzivat tato funkciu, musite PDF vytvorit pomocou modulu PDFMaker v aplikacii Word. Pred exportom tprav
textu skontrolujte, ¢i je v poznamkach oznacujucich vlozenie textu presne ten text, ktory chcete pridat, vratane
medzier a znakov pre konce odsekov. Ak pridate navyse text s pokynmi (napr. ,,Pridat nasledujuci text:“), budu sa tieto
slovd musiet z dokumentu Word ru¢ne odstranit.

A B

The annual meetinf of stockholders will]
be held Apeil 30,at 1 p.md Pacific Time
at Kahili Coffee Cof R LA ]

in Laie, Hawaii, USSeEUIEEE]

Stock Market Tickd#pril 29, at 2:00 p.m.

Independent Audig

Idaho, USA.

You can view this Annua

eport, obtain

Volba Nahradit text
A. Vybraty text je vyciarknuty. B. Novy text je pridany v pripojenej rozbalovacej pozndmbke.

Pozri tiez
»Export poznamok do aplikdcie Word (Windows)“ na strane 171

Nahradenie textu

1
2

Pridanie listka s poznamkou na tGpravu textu

Pouzite nastroj pre vyber alebo vyberte nastroj pre tipravy textu & z nastrojovej listy Pozndmky a oznalenia.

Vyberte text.

Kliknite pravym tla¢idlom, vyberte prikaz Nahradit text a potom vykonajte jeden z tychto ikonov:

Zadajte text, ktory sa ma vloZit alebo pridat. Tento text sa zobrazi v rozbalovacej poznamke. Vybraty text sa

preskrtne. Zobrazi sa vkladacia vsuvka | .

Ak chcete oznacit, Ze sa md pridat novy odsek, zatvorte rozbalovaciu poznamku bez pridania textu. Zobrazi sa

vsuvka na vlozenie odseku 4 g.

1 Pomocou nastroja pre vyber alebo tpravy textu [ na néstrojovej liste Poznamky a oznacenia kliknite pravym

2V menu vyberte volbu Otvorit rozbalovaciu poznamku.

3 Napiste svoju poznamku do rozbalovacej poznambky.

tla¢idlom mysi a za¢nite s Upravou textu.
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Zobrazenie vlozeného textu

1 Vyberte nastroj na ipravu textu & v nastrojovej liste Poznamky a oznacenia.
2 Kliknite medzi slova alebo znaky, kde chcete vlozit text.

3 Vykonajte lubovolny z nasledujtcich dkonov:

« Zapiste text, ktory chcete vloZit.

+ Ak chcete naznacit, Ze sa ma pridat novy odsek, stlacte klaves Enter a potom zatvorte rozbalovaciu poznamku bez
pridania textu. Zobrazi sa vsuvka na vloZenie odseku 4 g.

Ak chcete oznadit, ze sa md pridat medzera, stlacte medzernik, a potom zatvorte rozbalovaciu pozndmku bez
pridania textu. Zobrazi sa vsuvka na vloZenie medzery L , ..

Upravy textu méZete naznacit aj tak, Ze pomocou ndstroja pre vyber Ik vyberiete text, kliknete pravym tlacidlom
mysi na vybraty text a potom vyberiete volbu Nahradit text (pozndmka).

Odstranenie vloZzeného textu
1 Na nastrojovej liste Pozndmky a oznacenia vyberte nastroj na ipravy textu [&].

2 Vyberte texta potom stlacte kldvesy Backspace alebo Delete, alebo kliknite pravym tla¢idlom my$i a v menu vyberte
polozku Preciarknut text.

Odstranenie oznacenia textu

Ak sa pozndmky prekryvaji, odstrdrite ich v zozname Pozndmbky: Kliknutim na tlacidlo Pozndmky na navigacnom
paneli otvorte zoznam Pozndmky, vyberte prislusnii pozndmku a stlacte kldves Delete.

% Vyberte oznacenie a stlacte klaves Delete.

Zvyraznenie, preciarknutie alebo podciarknutie textu

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prdva pre priddvanie
pozndmok.

Ndstroje na zvyraznenie textu, preciarknutie textu a pod¢iarknutie textu mozete pouzit na pridanie samotnych
poznamok alebo v spojeni s listkom s textovou poznamkou. Néstroje na preciarknutie textu a podc¢iarknutie textu sa
$tandardne nezobrazuju v nastrojovej liste Poznamky a oznacenia.

Ak chcete pridat zvyraznenie s poznamkou alebo preciarknut text, vyberte prislu$ny text nastrojom na vyber alebo
ndstrojom na upravy textu, kliknite pravym tla¢idlom mysi a potom v zobrazenom menu vyberte prislusnua volbu. Ak
ale oznacujete vela textu, je pouzitie $pecializovanych nastrojov rychlejsie a jednoduchsie.

1 Vyberte Nastroje > Poznamky a oznalenia a vyberte nastroj zvyraznenia textu -{I], néstroj pre¢iarknutia textu £
alebo néstroj pod¢iarknutia textu .

Pozndmka: Ak chcete aplikovat viac pozndmok pomocou ndstroja preciarknutia textu alebo ndstroja podciarknutie
textu, vyberte Zobrazenia > Ndstrojové listy > Lista vlastnosti a po vybere ndstroja vyberte v ndstrojovej liste Vlastnosti
volbu Nechat ndstroj vybraty. Ndstroj zvyraznenie textu zostane po vytvoreni prvej pozndmky vybraty.

2 Tahajte od zaciatku textu, ktory chcete oznacit. Stlacte klaves Ctrl a potiahnutim mysi oznacte obdiznikovu oblast
textu. To je uzitoéné najmi ked oznacujete text v stipci.

3 (Volitelne) Ak chcete pridat listok s poznamkou, kliknite dvakrat na oznacenie a pridajte text do rozbalovacej
poznambky.
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Peciatkovanie dokumentu

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie
pozndmok.

V PDF aplikujete peciatku v mnohych ohladoch podobnym spésobom, ako ked aplikujete gumovt peciatku na
papierovy dokument. Mdzete zvolit jednu zo zoznamu preddefinovanych peciatok alebo si mozete vytvorit vlastné
peciatky. Dynamické peciatky ziskavaja informacie zo systému a z panelu Identita v dialégovom okne Predvolby,
a umoznuju zobrazit v peciatke vase meno, datum a cas.

Nastroj peciatka sa na zaklade predvoleného nastavenia zobrazuje na nastrojovej lite Poznamky a oznacenia.

|| SCHVALENE ‘
LSh:'Hey‘!E‘QS pm, Dec 06, 2006
B—— Overit’

<+ SCHVALENE |

%ii‘ [ have reviewed your document:
D — -
v Liz Thomas

Kategérie ndstroja peciatka
A. Dynamickd peciatka B. Peciatka Tu podpisat C. Standardnd obchodnd peciatka D. Vlastnd peciatka

Otvorenie palety Peciatky
% Vykonajte jeden z tychto tikonov:

+ Vyberte Nastroje > Poznamky a oznacenia > Peciatky > Zobrazit paletu Peciatky.

+ Na nastrojovej liste Poznamky a oznacenia kliknite na $ipku vedla ndstroja peciatka a vyberte polozku Zobrazit
paletu Peciatky.

Aplikovanie peciatky

1 Vyberte peciatku jednym z tychto tkonov:

« Kliknite na nastroj peciatka. Vyberie sa naposledy pouzita peciatka.
'V palete Peciatky vyberte kategdriu z menu a potom vyberte peciatku.

2 Kliknite na stranu dokumentu na miesto, kam chcete umiestnit odtla¢ok peciatky alebo tahanim vytvorte obdlznik
urcujuci velkost a umiestnenie odtlacku peciatky.

3 Ak ste nezadali meno v predvolbach pre Identitu, dialégové okno Nastavenia identity vas vyzve, aby ste ho zadali.

Zmena umiestnenia alebo vzhladu peciatky
% S néastrojom pre vyber alebo s nastrojom ruka vykonajte fubovolny z tychto ukonov:

+ Ak chcete peciatku posunut, pretiahnite ju do novej polohy.

Ak chcete zmenit velkost peciatky, kliknite na niu, a potom pretiahnite rohové tiahlo.
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+ Ak chcete peciatku otocit, kliknite na niu, posurte ukazovatel nad tiahlo na hornom okraji peciatky a tahajte, ked
sa zobrazi ikona otocenia pediatky £Z.

« Ak chcete odstranit urcita peciatku, kliknite na fiu pravym tlacidlom mysi a vyberte volbu Odstranit.

+ Ak chcete zmenit nepriehladnost peciatky alebo farbu jej rozbalovacej poznambky, kliknite na niu pravym tlac¢idlom
mysi a vyberte volbu Vlastnosti. Na zalozke Vzhlad nastavte nepriehladnost alebo farbu.

Presunutie peciatky do zoznamu obltibenych

1 Pomocou nastroja pre vyber alebo nastroja ruka vyberte oznacenie peciatky na strane.

2 Nanastrojovej liste Poznamky a oznacenia kliknite na ndstroj peciatka a vyberte polozku Obltibené > Pridat platnu
peciatku do oblubenych.

Vytvorenie vlastnej peciatky

Mozete si vytvorit vlastné peciatky zo suborov v mnohych formatoch,zahrnujucich (nielen) subory PDF, JPEG, BMP,
Adobe® Tllustrator® (AI), Adobe® Photoshop® (PSD) a Autodesk AutoCAD (DWT, DWG). V aplikacii Reader je pri
vytvarani vlastnej peciatky povoleny len format PDF.

Pozndmka: Ak chcete obrdzok pridat do PDF len raz, jednoducho ho do dokumentu viloZte. VioZené obrdzky majii
rovnaké vlastnosti ako ostatné pozndmky typu peciatka - zahiniajii rozbalovaciu pozndmku a upravitelné vlastnosti.

1 Vyberte Nastroje > Poznamky a oznacenia > Peciatky > Zobrazit paletu Peciatky.
2 Kliknite na Importovat a vyberte stbor.
3 Ak ma stbor viac stran, prejdite na pozadovand stranu, a potom kliknite na OK.

4 Zmenu vyberte kategdriu alebo zadajte nazov novej kategdrie, pomenujte vlastni peciatku a potom kliknite na OK.

Zmena nazvu alebo kategodrie pre vlastna peciatku
1 Vyberte Nastroje > Poznamky a oznacenia > Peciatky > Zobrazit paletu Peciatky.

2 Vyberte kategoriu peciatky, kliknite pravym tla¢idlom mysi na peciatku a vyberte volbu Upravit.
3 Upravte kategoriu alebo nazov peciatky alebo nahradte obrazok a potom kliknite na OK.

Odstranenie vlastnej peciatky
Mozete odstranit len vlastné peciatky, ktoré ste vytvorili, ale nie preddefinované peciatky. Ak odstranite peciatku,
peciatka sa odstrani z menu néstroja peciatka, ale stibor peciatky sa zachova.

1 Vyberte Nastroje > Poznamky a oznacenia > Peciatky > Zobrazit paletu Peciatky.

2V menu vyberte kategoriu peciatky, kliknite pravym tla¢idlom mysi na vlastna peciatku a vyberte volbu Odstranit.

Odstranenie vlastnej kategorie peciatok
1 Vyberte Nastroje > Poznamky a oznacenia > Peciatky > Sprava peciatok.

2 Vyberte kategoriu, ktord chcete odstranit, a potom kliknite na volbu Odstranit.

Pozndmka: Ked odstrdnite vetky peciatky z vlastnej kategorie peciatok, odstrdni sa aj tato kategoria.

Pridanie ciary, Sipky alebo tvaru

Pozndmbka: V aplikdcii Reader st ndstroje na kreslenie dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je povolené
priddvanie pozndmok. Suibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie pozndmok.
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Ked vyberate kresliaci néstroj, vychadzajte z toho, aky efekt chcete dosiahnut:
1 Vyberte Nastroje > Poznamky a oznacenia a vyberte kresliaci nastroj:
- Pomocou nastrojov obdiznik [_1, elipsa (7, $ipka . a ¢iara ./~ mozete vytvarat jednoduché tvary.

+ Nastroje oblac¢ik %__» a mnohouholnik ' vytvdaraji uzavreté tvary s viacerymi segmentmi. Néstroj
mnohouholnikovd ¢iara " vytvara otvorené tvary s viacerymi segmentmi.

+ Nastroj ceruzka . vytvara kresby od ruky a nastroj guma «  odstrani oznacenie ceruzkou.

Ak chcete zadat hribku Ciary, farbu a dalSie viastnosti este pred tym, ako zacnete kreslit, kliknite pravym tlacidlom
mysi na ndstroj na kreslenie, vyberte volbu Vlastnosti a v dialégovom okne Vlastnosti nastavte pozadované volby.

2 Kreslite v PDF:

Ak chcete vytvorit obla¢ik alebo mnohouholnikovy tvar, vytvorte kliknutim pociato¢ny bod, presurite ukazovatel
a dal$imi kliknutiami vytvdrajte jednotlivé segmenty. Ak chcete skoncit kreslenie prislusného tvaru, kliknite na
zadiato¢ny bod alebo kliknite pravym tla¢idlom mysi a v menu vyberte volbu Dokon¢it. Mnohouholnikovu ¢iaru
uzatvorite dvojitym kliknutim.

+ Ak chcete nakreslif ¢iaru, $ipku alebo obdlznik, tahajte cez oblast, kde sa méa oznacenie zobrazit alebo dvakrat
kliknite: jednym kliknutim vytvorite zac¢iato¢ny bod, druhym kliknutim koncovy bod.

Ak chcete nakreslit $tvorec, kruh alebo ¢iaru, ktord je vodorovna, zvisla alebo pod uhlom 45 stupriov, stlacte pri
kresleni klaves Shift.

Ak chcete nakreslit ¢iary od ruky néstrojom ceruzka . tahajte v mieste, kde chcete zacat kreslit. Mozete tlacidlo
mysi kratko uvolnit, presunut ukazovatel inam a pokracovat v kresleni. Ak chcete odstranit ¢asti kresby, vyberte
néstroj guma & a tahajte cez oblasti kresby, ktoré chcete odstranit.

3 Ak chcete oznacenie upravit alebo zmenit jeho velkost, vyberte ho a vykonajte zmeny potiahnutim jedného
z tahadiel.

4 Ak chcete k oznaceniu pridat rozbalovaciu poznamku, vyberte nastroj ruka a kliknite dvakrat na zvyraznenie.

5 (Volitelne) Kliknite na zatvaracie tla¢idlo v rozbalovacej poznamke. Vpravo od oznacdenia sa zobrazi ikona
poznamky, ktord oznacuje pritomnost textu v rozbalovacej poznamke.

Pozndmbka: Ak chcete odstrdnit nakreslené oznacenie, vyberte ho a stlacte Delete.

Zoskupenie oznacenia a rozdelenie skupiny oznaceni

Mozete zoskupit dve alebo viac oznaceni, takze sa tieto poznamky budu chovat ako jedna poznamka. Oznacenia
mozete zoskupit docasne, aby ste ich presunuli na iné miesto, alebo aby ste upravili ich vlastnosti su¢asne a nie
jednotlivo. Zoskupenie tieZ pomdha odlisit vase oznacenie od oznadeni ostatnych recenzentov pri recenzii dokumentu.

Pozndmka: Oznacenia viprav textu nemozno zoskupit.

Zoskupenie oznaceni

1 Pomocou nastroja pre vyber alebo néastroja ruka vyberte oznacenie.
2 Kliknutim s klavesom Ctrl/Apple vyberte dalsie oznacdenia, ktoré chcete zoskupit.

3 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na vyber a vyberte volbu Skupina.

Rozdelenie skupiny oznaceni
% Kliknite pravym tla¢idlom mysi na zoskupeny vyber a vyberte volbu Rozdelit skupinu.
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Pridanie poznamok v textovom ramceku alebo stitku

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie
pozndmok.

Néstrojom textovy ramcek |=| mozete vytvorit ramcek, ktory obsahuje text. MoZete ho umiestnit kdekolvek na strane
a nastavit ho na akukolvek velkost. Textovy raméek zostava viditelny na strane dokumentu stale, nezatvara sa ako
rozbalovacia poznambka.

Inym spdsobom ako pridat textovy ramcek, je jednoducho vlozit do PDF skopirovany text. Velkost a pismo textu sa
riadi podla predvoleného systémového nastavenia.

R | 1

Pozndmbka: S ndstrojom textovy ramcek mozete vytvirat pozndmky s japonskym, ¢inskym a kérejskym textom, ale
musite mat nainstalované siibory podpory pre dzijské jazyky. Textové ramceky dovolujii len vodorovny text.

Pomocou nastroja §titok =, mozete vytvorit §titok s textovym ramcekom. Stitky s textovym raméekom st zvlst
uzitoéné, ked chcete vyznacit (ale nie zakryt) uréitd oblast dokumentu. Stitky s textovym raméekom maju tri Casti:
textovy raméek, spojovaciu ¢iaru a koncovu ¢iaru. Velkost kazdej z tychto ¢asti modzete nastavit potiahnutim tiahla.
Velkost spojovacej ¢iary mozete zmenit iba v jednom smere; vodorovné spojovacie ¢iary je mozné nastavit iba
vodorovne; zvislé spojovacie ¢iary je mozné nastavit iba zvislo. Textovy ramcek sa zvisle rozsiruje, ked pisete, aby bol
stéle viditelny cely text.

Textovy ramcek mozZete premiestiiovat samostatne alebo spolu s koncovou ¢iarou. Textovy ramcek sa pohybuje okolo
nepohyblivého kotevného bodu ($ipky na konci koncovej ¢iary), ktory sa vytvori po prvom kliknuti vdokumente PDF.
Mozete upravit farbu a vzhlad textového ramceka a ku koncovej ¢iare mozete pridat sipky alebo vypli.

Kahili Ha/Change to: A Rich Blend
originating in Polynesia, bearing
a sweet escape in every sip
considering its buttery smell and
hint of caramel flavor.

Kahili Mountain™ Ad blend bearing

A sWeet sscape in every sip,

considering its buttery smell,

Pridanie textového ramceka
1 Vyberte Néstroje > Pozndmky a oznacenia > Nastroj textovy raméek |=|.

2 Kliknite v PDF.
3 Vyberte Zobrazenia > Nastrojové li§ty > Lista vlastnosti a nastavte farbu, zarovnanie a atribaty pisma pre text.

4 Napiste text.
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Text sa po dosiahnuti pravého okraja rdimceka automaticky zalamuje.
5 (Volitelne) Ako vykonat dal$ie zmeny textového ramceka:

+ Nastrojom pre vyber alebo nastrojom textovy ramcek kliknite na okraj textového ramceka, aby ste ho vybrali,
a potom potiahnutim tiahla zmente jeho velkost. Pomocou nastrojovej listy Vlastnosti zmente vlastnosti
ohranicenia a vyplne.

« Kliknite dvakrat na textovy ramcek, aby ste mohli upravit text alebo zmenit atribtity textu. Vyberte text tahanim,
a potom vyberte volby v nastrojovej liste Vlastnosti.

6 Ak chcete odstranit textovy ramcek, vyberte ho a potom stlacte klaves Delete.

Ak chcete vioZit blok textu vybraty a skopirovany z lubovolnej aplikdcie, vyberte v aplikdcii Acrobat ndstroj ruka
a vyberte Upravy > VloZit.

Pridanie stitka

1 Vyberte Nastroje > Poznamky a oznacenia > Nastroj $titok =n,.

2 Jednym kliknutim nastavte umiestnenie koncového bodu a dal$im kliknutim nastavte polohu textového ram¢ceka.
3 Vyberte Zobrazenia > Nastrojové liSty > Lista vlastnosti a vyberte farbu, zarovnanie a atributy pisma pre text.

4 Napiste text.

Text sa po dosiahnuti pravého okraja rdimceka automaticky zalamuje.

5 (Volitelne) Ako vykonat dal$ie zmeny textového ramceka:

Ak chcete zmenit velkost stitka, vyberte ho a potom pretiahnite lubovoIné z tahadiel, ktoré sa na nom zobrazia.

+ Ak chcete textovy ramcek premiestnit, kliknite vo vnutri ramceka a pretiahnite ho.

+ Ak chcete premiestnit cely §titok, kliknite na koncovi ¢iaru alebo na okraj textového ramceka a posurite ho mysSou.

« Ak chcete zmenit farbu, nepriehladnost alebo vlastnosti ¢iary, kliknite na §titok pravym tla¢idlom mysi s pouzitim
nastroja pre vyber, vyberte volbu Vlastnosti a potom vyberte pozadované volby.

Pridanie zvukovej poznamky
Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je

povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prdva pre priddvanie
pozndmok.

Pomocou nastroja Nahrat zvukovt poznamku mozete pridat vopred nahrany sibor WAV alebo AIFF ako poznamku,
alebo mozete nahrat zvukova pozndmku a umiestnit ju do dokumentu. Zvukové prilohy sa zobrazia v zozname
pozndmok a mozu sa prehravat na fubovolnej platforme. Musi ale byt nainstalovany prislu$ny hardvér a softvér pre
prehravanie zvukovych stiborov.

Néstroj Nahrat zvukovi poznamku sa Standardne nezobrazuje v nastrojovej liSte Poznamky a oznacenia. Mozete ho
vsak pridat tak, ze zvolite Nastroje > Prisposobit nastrojové listy.

Pozri tiez
»Zmena vzhladu vasich pozndmok® na strane 154

Pridanie vopred nahranej zvukovej poznamky
1 Vyberte polozku Nastroje > Poznamky a oznacenia > Nahrat zvukovil poznamku a potom kliknite v subore PDF
na miesto, kam chcete umiestnit zvukovi poznamku.
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2 Kliknite na Prechadzat (Windows) alebo Vybrat (Mac OS) a vyberte zvukovy stbor, ktory chcete pridat.

3 (Volitelne) Ak si chcete zvukovi poznamku prehrat, kliknite na tla¢idlo Spustit . Ked skondite, kliknite na Stop
a potom kliknite na OK.

4 Urcite volby v dial6govom okne Vlastnosti a potom kliknite na OK.

Nahranie zvukovej poznamky

1 Vyberte Néstroje > Pozndmky a oznacenia > Nastroj nahrat zvukova pozndmku & a potom kliknite v PDF na
miesto, kam chcete umiestnit zvukovt poznamku.

2V dial6govom okne, ktoré sa zobrazi, kliknite na tla¢idlo Nahrévat lll a potom zacnite hovorit do mikrofénu. Ked
nahravanie dokoncite, kliknite na tla¢idlo Stop B a potom kliknite na OK.

3 Urite volby v dialogovom okne Vlastnosti a potom kliknite na OK.

Pridanie poznamok v prilozenom subore

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prdva pre priddvanie
pozndmok.

Pomocou nastroja PrilozZit subor ako poznamku mézete vlozit subor do vybratého miesta v PDF, takze ho ¢itatel moze
otvorit a prezriet si ho. Ked pridate prilohu ako poznamku, mozete pouzit dlhsi dokument, ktory nemozno
jednoducho vlozit do rozbalovacej poznamky ani do textového ramceka. Ak PDF premiestnite do nového
umiestnenia, vloZeny stiibor sa automaticky premiestni spolu s nim. Aby mohol uzivatel prezerat prilohu, musi mat
nainstalovanu aplikaciu, ktora prilohu vie otvorit.

Délezité: Ked pridavate siibory ako prilohy pri recenzovani dokumentu, musite pouZit ndstroj PriloZit siibor ako
pozndmku v ndstrojovej liste Pozndmky a oznacenia. Subory priloZené na tirovni dokumentu pomocou ikony
kanceldrskej sponky (ndstroj PriloZit subor) z ndstrojovej listy Stibor nie sii v pracovnom postupe recenzie sledované ako
ostatné pozndmky a vase prilozené pozndmky by sa mohli stratit.

1 Vyberte Néstroje > Poznamky a oznalenia > Néstroj prilozit sibor ako pozndmku .
2 Kliknite v PDF na miesto, kam chcete prilohu umiestnit.

3 Vyberte subor, ktory chcete prilozit a potom kliknite na Vybrat. Ak prikladate PDF, mozete v subore zvyraznit
dolezité oblasti pomocou poznamok.

4 V dialégovom okne Vlastnosti prilozeného suboru vyberte nastavenia pre ikonu suboru, ktora sa zobrazi v PDF.
Priloha v poznamke sa zobrazi v zdlozke Prilohy s ¢islom strany, na ktorej je umiestnena.

Pozndmbka: Ak chcete odstrdnit prilohu, kliknite pravym tlacidlom mysi na ikonu pripojenej pozndmky a vyberte volbu
Odstranit.

Vkladanie obrazkov ako poznamok

Pozndmbka: V aplikdcii Reader sii ndstroje priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je
povolené priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie
pozndmok.

Ak chcete do PDF pridat obrazky, mozete pouzit nastroj pre vlozenie obrazka zo schranky ako peciatky. Mozete
skopirovat va¢sinu obrazkovych formétov z aplikicii na kreslenie alebo upravy obrazkov ako je Adobe Photoshop
alebo Adobe Illustrator. Ak chcete pridavat obrazok do PDF opakovane, vytvorte si vlastnd peciatku s tymto
obrazkom.
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Pozndmbka: Ndstroj pre vioZenie obrdzka zo schrdnky ako peciatky nie je dostupny, kym neskopirujete nejaky obrdzok.
1 Skopirujte obrazok jednym z tychto tkonov:

-V aplikécii Acrobat vyberte Nastroje > Vybratie a zvi¢Senie > Nastroj snimka 4. a vyberte obrazok z PDF.

+ Vinej aplikécii vyberte obrézok a vyberte Upravy > Kopirovat.

Otvorte PDF.

Vyberte Nastroje > Poznamky a oznacenia > Peciatky > Nastroj vloZit obrazok zo schranky ako peciatku.

Kliknite v PDF na miesto, kam chcete prilohu umiestnit.

i b W N

Vykonajte lubovoIné z tychto ukonov:
Ak chcete obrazok premiestnit, pretiahnite ho.

Ak chcete zmenit velkost obrazka, vyberte ho a potom pretiahnite jedno z jeho tahadiel. Podrzte klaves Shift pri
zmene velkosti obrazka, aby ste zachovali p6vodny pomer stran.

« Ak chcete zmenit vlastnosti obrazka, kliknite pravym tlacidlom mysi a vyberte volbu Vlastnosti.

Ak chcete odstranit obrazok, kliknite nan pravym tlacidlom mysi a vyberte volbu Odstranit.

Pozri tiez

»Kopirovanie obrazkov“ na strane 134

Sprava poznamok

Prezeranie poznamok

V zozname poznamok sa zobrazuju vietky poznamky v dokumente PDF a je v ilom nastrojova lista s beznymi
volbami, ako je usporiadanie, filtrovanie a odstranenie poznamok a odpovedanie na poznamky.

© Nasledujice
B swanat
D¥ecers Please review this text again
E L] & sticky hote g
30,4,2008 12:30:15
B stranas
Diecera This is correct
E ] @ sticky hate

30.4,2008 12:30:05

Tlacidlo Pozndmky na naviga¢nom paneli otvdra zoznam pozndmok.

Otvorenie zoznamu poznamok
1 Vykonajte jeden z tychto tikonov:

+ V programe Acrobat vyberte polozku Poznamky > Zobrazit zoznam poznamok.
+ V programe Reader vyberte polozku Dokument > Poznamky > Zobrazit zoznam poznamok.

« Kliknite na tla¢idlo Poznamky "~ na naviga¢nom paneli.
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2 Pomocou volieb v hornej ¢asti zoznamu poznamok vykonajte niektory z nasledovnych tikonov:

+ Rozbalte alebo zbalte poznamky. Na nastrojovej liSte zoznamu poznamok kliknite na polozku Rozbalit vietko alebo
Zbalit vSetko. Ak chcete rozbalit alebo zbalit jednotlivé poznamky, kliknite na znak plus alebo minus vedla
poznamky.

« Prechéddzajte pozndmky. Kliknite na poznamku v zozname alebo kliknite na tla¢idlo Dal3ia # alebo
Predchadzajiica ‘#/, aby ste presli na nasledujucu alebo predchadzajicu poznamku. (Ak nie je vybrata ziadna
poznamka, st tieto tla¢idla nedostupné.) V paneli dokumentu sa zobrazi stranka, na ktorej je umiestnena vybrata
poznamka, a posunie sa tak, aby bola vybrata poznamka viditelna. Ak chcete prejst na stranu s inou poznamkou,
jednoducho kliknite na poznamku v zozname.

Usporiadanie poznamok

Poznamky mozete usporiadat v zozname poznamok podla autora, strany, typu, datumu, farby, za¢iarknutia alebo
stavu podla urcitej osoby. Pri odpovediach v ramci témy sa usporiada len prva sprava, spravy odpovedi st usporiadané
v rovnakej kategorii ako prva sprava v téme.

1 Kliknite na tla¢idlo Poznamky v naviga¢nom paneli.

2 Vyberte volbu v menu Usporiadat podla - @ v zozname poznamok.

Zobrazenie alebo skrytie poznamok

Poznamky mézete skryt alebo zobrazit podla typu, recenzenta (autora), stavu alebo zac¢iarknutia. Skrytie poznamok sa
tiez nazyva filtrovanie. Filtrovanie ovplyviuje vzhlad poznamok v okne dokumentu aj v zozname poznamok. Ked
tla¢ite alebo vytvarate suhrn poznamok, moézete urcit, ¢i sa skryté poznamky vytlacia alebo vlozZia do suhrnu. Ked
skryjete listok s poznamkou, na ktory niekto odpovedal, skryju sa tiez véetky odpovede v tejto téme.

Pozndmbka: Pri e-mailovej recenzii sa skryté pozndmbky nezahrnii medzi pozndmky, ktoré posielate inicidtorovi recenzie.
% V menu Zobrazit =: v zozname poznamok vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ Ak chcete zobrazit véetky poznamky, vyberte Zobrazit vetky poznamky.

+ Ak chcete skryt vSetky poznamky, vyberte Skryt vetky poznamky.

+ Ak chcete poznamky filtrovat, vyberte kategdrie, ktoré chcete zobrazit. Ak napriklad chcete, aby sa zobrazili iba
nezaciarknuté listky s poznamkou, vyberte Zobrazit podla typu > Listky s poznamkou, aby sa zobrazili iba listky
s poznamkou, a potom vyberte Zobrazit podla stavu za¢iarknutia > Nezaciarknuté, aby sa zobrazili iba
nezaciarknuté listky s poznamkou.

+ Ak chcete filter obratit, vyberte pre skryté kategdrie prikaz Vetky. Ak ste napriklad nastavili filtrovanie poznamok
tak, aby sa zobrazili pozndmky iba od urcitého recenzenta, vyberte Zobrazit > Zobrazit podla recenzentov > Vsetci
recenzenti.

Odpovedanie na poznamky

Pozndmbka: V aplikdcii Reader sii funkcie priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je povolené
priddvanie pozndmok. Siibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie pozndmok.

Odpovede na poznamky st uzito¢né najma v zdielanych recenzidch, v ktorych ucastnici mozu ¢itat poznamky
ostatnych. Odpovede mdzu pouzit tiez iniciatori recenzie, aby mohli recenzentom oznamit, ako boli ich navrhy
spracované. Ked niektori recenzenti odpovedia na poznamku, nazyva sa skupina odpovedi téma. Vetky odpovede
v téme sa zobrazuju v rozbalovacej poznamke a v zozname poznamok. Odpovede st odsadené pod pévodnou
poznamkou. Pocet odpovedi na pozndmku sa zobrazi v ram¢eku, ked umiestnite ukazovatel nad poznamku.
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10% Kahili Mplakai™ brand
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Cs Volby |
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print,
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Odpovede sa zobrazujii priamo pod pozndmkou v rozbalovacej pozndmke a v zozname pozndmok.
A. Nadpis odpovede B. Menu Volby C. Volby Odpovedat v menu Volby

Odpovedanie v rozbalovacej poznamke

1 Otvorte rozbalovaciu poznamku.
2 Vyberte Odpovedat z menu Volby.

3 Zadajte svoju odpoved do ramceka, ktory sa zobrazi.

Odpovedanie v zozname poznamok

1 Kliknite na tla¢idlo Poznamky %~ v naviga¢nom paneli.
2 Vyberte pozndmku v zozname pozndmok.
3 Kliknite na tlac¢idlo Odpovedat

4 Zadajte svoju odpoved do ramceka, ktory sa zobrazi.

Odstranenie odpovede

Spolupraca

Ak odstranite pozndmku, na ktort niekto odpovedal, odstrani sa iba tato pozndmka. Véetky odpovede zostant v PDF,
ale nebudu uz stcastou ziadnej témy. Tieto odpovede sa daju v PDF tazko zobrazit, pretoZe st navrstvené na sebe.

Mozete ich zobrazit v zozname poznamok.

% V rozbalovacej poznamke kliknite pravym tla¢idlom mys$i na odpoved a vyberte volbu Odstranit tiuto odpoved.

Nastavenie stavu alebo zaciarknutia

Pozndmbka: V aplikdcii Reader sii funkcie priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je povolené
priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prava pre priddvanie pozndmok.
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Stavy a zaciarknutia st uZzitocné pre sledovanie, ktoré poznamky ste uz ¢itali alebo ktoré vyzaduju dalsiu akciu. V
systéme Windows moézZete pouzit stav alebo zaciarknutie, aby ste oznacili, ktoré poznamky chcete exportovat do
dokumentu aplikacie Word. Nastavenim stavu v recenzii mozete zobrazit alebo skryt skupinu poznamok a dat
ucastnikom recenzie vediet, ako poznamku spracujete. Po nastaveni stavu recenzie nemdzete odstranit zobrazenie
stavu recenzie z pozndmky v zozname poznamok, a to ani v pripade, ak zmenite stav recenzie na hodnotu Ziadny.
Zaciarknutia s pre va$u osobnu potrebu a nezobrazia sa, ked si PDF prezeraju ostatni, ak nezmenite stav pozndmky.

Nastavenie stavu
1V zozname pozndmok vyberte prisluinti pozndmku, kliknite na tla¢idlo Nastavit stav % a vyberte volbu.

Stav v recenzii sa zobrazi v poznamke spolu s menom osoby, ktord nastavila stav v recenzii. Ak stav recenzie pre
poznamku nastavi iny recenzent, zobrazia sa v zozname poznamok mena oboch recenzentov a obidva stavy recenzii.

2 Ak chcete zobrazit histériu zmien poznamky, kliknite pravym tla¢idlom mysi na ikonu poznamky, oznacenie alebo
listu s nazvom rozbalovacej poznamky a vyberte volbu Vlastnosti. Kliknite na zdlozku Historia recenzie.

Oznacenie poznamok zaciarknutim
%V zozname poznamok kliknite na zaciarkavacie policko vedla poznamky tak, aby sa v flom zobrazila ikona znaku
zatiarknutia #.

Tlac prehladu poznamok

Vytvorenie prehladu poznamok je prakticky spdsob, ako vytvorit sihrn vietkych poznamok tykajtcich sa suiboru PDF.
Ked vytvérate prehlad poznamok, moézete bud vytvorit nové PDF s poznamkami, ktoré moézete vytlacit, alebo mozete
prehlad priamo tlacit. Prehlad nie je ani pripojeny ani naviazany k pévodnému PDF, z ktorého pochddzaji poznamky.

C D

Volby usporiadania strén pre prehlad pozndmok
A. Dokument a pozndmky so spojovacimi ¢iarami na jednej strane B. Dokument a pozndmky so spojovacimi ¢iarami na samostatnych
strandch C. Len pozndmky D. Dokument a pozndmky s poradovymi Cislami
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Acrobat $tandardne tla¢i PDF so vSetkymi aplikovanymi pec¢iatkami. Ak chcete mat vacsiu kontrolu nad spdsobom
tlace poznamok, vyberte Stibor > Tlacit s prehladom poznamok.

1 Nastavte filter pozndmok, aby sa v prehlade zobrazili iba pozadované poznamky. (V zozname poznamok kliknite
na tla¢idlo Zobrazit a vyberte kategorie poznamok, ktoré chcete zobrazit.)

2 Ak chcete mat va¢siu kontrolu nad spdsobom tlace poznamok, vyberte Subor > Tlacit s prehladom poznamok. Ak
chcete pripadne z pozndmok vytvorit samostatny dokument PDF, vyberte volbu Poznamky > Prehlad poznamok.

3 V dialégovom okne Volby prehladu postupujte nasledovne:

+ Vyberte rozloZenie pre dokument a poznamky. Vybraté rozloZenie urci volby, ktoré buda dostupné.
 Vyberte spdsob usporiadania poznamok.

« Urite rozsah stran a vyberte, ¢i cheete s poznamkami zahrnut aj strany.

+ Vyberte, ¢i cheete do prehladu zaradit vetky poznamky alebo iba poznamky, ktoré s prave zobrazené.

4 Kliknite na volbu Tlacit prehlad poznamok alebo na volbu Vytvorit prehlad poznamok v PDF.

Vyhladanie poznamky

Poznamku mozete vyhladat v zozname poznamok pomocou hladania urcitého slova alebo frazy.
1 Kliknutim na tlac¢idlo Poznamky ‘- na naviga¢nom paneli zobrazte zoznam poznamok.

2 Kliknite na tla¢idlo Prehladat poznamky # na nastrojovej liSte v zozname poznamok.

3V okne Prehladat ur¢ite slovo alebo frazu, ktort chcete vyhladat, a potom kliknite na Prehladat poznamky.

Pozri tiez
»Funkcia pre hladanie - prehlad* na strane 310

Odstranenie poznamok

Poznamky inych recenzentov v zdielanej recenzii a zamknuté poznamky nie je mozné odstranit. Ak pridate poznamky
do dokumentu PDF a potom tieto poznamky publikujete, nebude ich mozné odstranit.

Ak chcete odstranit vietky pozndmky v subore PDF, pouZite funkciu Preskiimat dokument. Funkcia Preskiimat
dokument nie je k dispozicii v programe Reader.

Pozri tiez
»Kontrola skrytého obsahu v PDF* na strane 244

Odstranenie poznamky
% Vykonajte jeden z tychto tkonov:

+ Vyberte poznadmku a stlacte Delete.
+ 'V zozname poznamok vyberte pozndmky, ktoré chcete odstranit, a kliknite na ikonu kosa T

Pozndmka: Pred stlacenim kldvesy Delete skontrolujte, ¢i je pozndmka vybratd.

Odomknutie poznamky

1 Kliknite pravym tla¢idlom mys$i na poznamku a vyberte volbu Vlastnosti.

2 Zruste vyber moznosti Zamknuté.
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Kontrola pravopisu vsetkych textov v poznamkach

Mozete kontrolovat pravopis v texte, ktory pridate do pozndmok a do poli formularov. Pravopis nemézete kontrolovat
v samotnom stibore PDF.

1 Vyberte Upravy > Kontrola pravopisu > V pozndmkach, poliach a upravitelnom texte. Ak je PDF otvorené vo
webovom prehliadaci, otvorte nastrojovii listu Upravy a kliknite na tla¢idlo Kontrola pravopisu f2].

2 Kliknite na polozku Start.
3 Ak chcete zmenit slovo, vykonajte jeden z nasledovnych krokov:

« Upravte vybraté slovo. Ak chcete vziat svoje zmeny spit, kliknite na Spét tpravy. Kliknutim na Zmenit potvrdte
svoje zmeny.

+ Kliknite dvakrat na navrhovanud opravu.

+ Vyberte navrhovanu opravu a potom kliknite na Zmenit. Kliknutim na Zmenit v§etko nahradte vsetky vyskyty
nerozpoznaného slova navrhovanou opravou.

Import a export poznamok

Import poznamok

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii funkcie priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je povolené
priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prdva pre priddvanie pozndmok.

Poznamky mozete importovat aj z dokumentu PDF. Poznamky mozete tieZ importovat zo suboru FDF (Forms Data
Format) alebo stiboru XFDF, ¢o je verzia siboru FDF zalozena na formate XML. Stbory FDF alebo XFDF nemoézete
samostatne otvorit a zobrazit.

1 V dokumente, do ktorého chcete prijat poznamky, vykonajte niektoru z nasledovnych akcif:

« Vaplikacii Acrobat vyberte volbu Poznamky > Importovat poznamky.

+ V aplikiacii Reader kliknite na polozky Dokument > Pozndmky > Importovat poznamky.

2 Z menu vyberte Vietky subory (*.*). Ak poznate format stiboru s poznamkami, ktory chcete importovat, vyberte
ho z menu.

3 Kliknite dvakrat na nazov dokumentu s poznamkami.

Umiestnenie poznamok bude zodpovedat ich umiestneniu v stibore, z ktorého boli importované. Ak sa poznamky
objavia na nespravnych miestach, bude to pravdepodobne tym, Ze zdrojovy dokument PDF a dokument, do ktorého
boli importované, st rozne. Ked napriklad importujete poznamky z dokumentu s desiatimi stranami do dokumentu
s dvomi stranami, zobrazia sa len pozndmky z prvych dvoch stran.

Export poznamok

Pozndmka: V aplikdcii Reader sii funkcie priddvania pozndmok dostupné len v dokumentoch PDF, v ktorych je povolené
priddvanie pozndmok. Stibory PDF v pracovnom postupe recenzie obvykle obsahujii prdva pre priddvanie pozndmok.

Ak pridate poznamky do PDF, ktoré nie je sticastou spravovanej recenzie, mozete poznamky exportovat a niekomu
ich odoslat alebo si naopak importovat poznamky, ktoré ste prijali. (V suboroch PDF v pracovnom postupe
spravovanej recenzie st $pecidlne volby umoznujtice odoslat alebo publikovat poznamky namiesto ich exportu.)
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Ked exportujete poznamky, vytvori sa subor FDF (Form Data Format), ktory obsahuje len pozndmky. Preto su subory
FDF vicsinou mensie ako subory PDF. Vy alebo iny recenzent potom mézete poznamky importovat zo stiboru FDF
do pdévodného PDF.

Export poznamok do datového suboru
1 V subore PDF vykonajte jeden z nasledovnych krokov:

« Vaplikacii Acrobat vyberte volbu Poznamky > Exportovat poznamky do datového stiboru.
« Vaplikiacii Reader vyberte volbu Dokument > Poznamky > Exportovat poznamky do datového stuboru.
2 Pomenujte subor a ako typ siboru vyberte bud Stibory Acrobat FDF (*.fdf), alebo Subory Acrobat XFDF (*.xfdf).

3 Urdite umiestnenie stiboru a potom kliknite na Ulozit.

Export vybratych poznamok

Pozndmka: Exportovanie vybratych pozndmok nie je k dispozicii v programe Reader.

1 V zozname poznamok vyberte poznamky, ktoré chcete exportovat.

2V menu volieb # vyberte v zozname poznamok polozku Exportovat vybraté poznamky.

3 Pomenujte subor a ako typ siboru vyberte bud Stibory Acrobat FDF (*.fdf), alebo Subory Acrobat XFDF (*.xfdf).
4

Ur¢ite umiestnenie siboru a potom kliknite na Ulozit.

Export poznamok do aplikacie Word (Windows)

V niektorych pripadoch recenzenti pridavaju poznamky do PDF, ktoré bolo vytvorené z dokumentu aplikacie
Microsoft Word. Pomocou exportu tychto poznamok z PDF moézete zmenit originalny dokument aplikacie Word.
Text, ktory bol vlozeny, pre¢iarknuty alebo nahradeny pomocou nastrojov pre upravy textu v PDF, sa moze napriklad
pridat alebo odstranit priamo v zdrojovom dokumente aplikicie Word. Formatovanie pridané do poznamok
(napriklad tu¢ny text) sa pocas tohto procesu strati a musi sa pridat do dokumentu aplikacie Word ru¢ne.

Ak chcete skontrolovat dokument aplikicie Word pomocou poznamok, je nutné vytvorit tagovany subor PDF z
dokumentu aplikicie Word. Skor, ako prenesiete textové upravy z dokumentu PDF, odstrante vietky nadbyto¢né slova
alebo informadcie a zlucte ich do jedného dokumentu PDF (ak mate poznamky od viacerych recenzentov). Ak chcete
poznamky importovat viac ako raz, mali by ste si pred importom poznamok vytvorit képiu dokumentu aplikacie
Word, inak sa poznamky nemusia naimportovat spravne.

1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:
+ Vyberte Poznamky > Exportovat poznamky do aplikacie Word.

'V aplikacii Word otvorte zdrojovy dokument a potom vyberte Poznamky Acrobat > Importovat pozndmky
z aplikdcie Acrobat. V pripade aplikacie Word 2007 kliknite na polozku Acrobat a potom vyberte volbu Poznamky
aplikacie Acrobat > Importovat poznamky z aplikacie Acrobat.

2 Preditajte si pokyny a kliknite na OK.

3 V dialégovom okne Import poznamok z aplikacie Adobe Acrobat vyberte sibory PDF a Word a potom vyberte
nasledujtce volby a kliknite na Pokracovat:

V3etky poznamky Importuje vSetky poznamky.
Vsetky poznamky so zaéiarknutim Importuje iba poznamky, ktoré st oznacené znakom zaciarknutia.

Iba tpravy textu: vloZenie, odstranenie a nahradenie Importuje len tie poznamky, ktoré ste pridali pomocou prikazov
pre Upravy textu na nastrojovej liste Pozndmky a oznacenia.
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Pouzit vlastny filter poznamok Importuje len poznamky, ktoré urcite podla autora, typu alebo stavu.

Zapniit sledovanie zmien pred importom poznamok Zobrazi zmeny vykonané importovanymi pozndmkami v

aplikacii Word.

4 (Volitelne) Ak ste importovali Gpravy textu, kliknite na Integrovat tipravy textu v dialégovom okne Uspesny
import, a prejdite a aplikujte jednotlivé tpravy individualne. Pre kazda Gpravu vyberte jednu z tychto volieb:

Pouzit Vykona zmenu v dokumente a odstrani bublinu poznamky. Ak poznamka vyzera prazdna, skdste ju zaclenit,
aby ste videli, ¢i to nie je medzera alebo koniec odseku.

Vypustit Odmietne zmenu a odstrani bublinu poznamky.

Dalsie Preskoci na nasledujucu tpravu textu. Upravy textu, ktoré preskoéite alebo nezallenite, sa v dokumente
aplikacie Word zobrazia ako bubliny.

Aplikovat vietky Zostava Zacleni vietky zostavajtice upravy textu a odstrani bubliny poznamok.
Posledné spat Odvola poslednt upravu textu, vratane vSetkych ru¢nych zmien.

5 Ak chcete odstranit v8etky bubliny poznamok v dokumente aplikacie Word:

+ Kliknite na bublinu poznamky pravym tlac¢idlom a vyberte Odstranit komentar.

+ Vyberte Pozndmky Acrobat > Odstranit vsetky poznamky v dokumente. V aplikacii Word 2007 sa tato volba
nachadza na pase kariet Acrobat.

Pracovné postupy schvalovania

O pracovnych postupoch schvalovania

V aplikacii Acrobat (tyka sa len tradi¢nej ¢instiny, zjednodusenej ¢instiny, japonciny a kérejéiny) je mozné odoslat
subory PDF ako e-mailové prilohy inym uzivatelom na schvalenie. Ked u¢astnici otvoria poziadavku na schvalenie v
programe Acrobat (vSetky jazyky), m6zu dokument PDF schvalit pridanim peciatky s digitalnou identitou. Mézu
potom PDF odoslat dal§im schvalovatelom alebo mézu PDF vratit iniciatorovi a dal$im prislusnym ucastnikom.
Iniciator moze sledovat priebeh tak, ze zvoli, aby sa mu pri kazdom schvaleni PDF zobrazilo upozornenie. Pracovny
postup kon¢i, ked posledny ucastnik pridd kone¢né schvélenie. Ak PDF nebolo schvalené, musi sa pracovny postup
schvalovania spustit znova.

Pozndmka: Ak na zacatie pracovného postupu pouzivate program Acrobat Pro alebo Acrobat Pro Extended, moéZete
uzivatelov programu Reader 9 alebo jeho novsej verzie pozvat na vicast tak, Ze v dokumente PDF povolite priddvanie
pozndmok.
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Send by Email for Approval: Step 3 of 3

Steps: Preview Invitation
Getting Started Preview the text of the email invitation below, You can edit or add to
o the bext of the invitation, Click the “Send Invitation” button o send the
Inwite First Approver approval invitation and attached POF to vour email client,

B Preview Invitation

K ahiliDocumentationReview f Stamps (5]

(PRELIMINARY RESULTS ) [CONFIDENT;FAL] 5

Invitation Message:

The attached document, Mo
sent for you to review and a
please stamp the document

Adobe Acrobat 7.00or later,
required to approve this doc

...................................... 1. Fitsh .onen the attachrosol ('ln'n]fliﬂwlﬂﬂmﬂllFﬁ-]

Sprievodca nastavuje pracovné postupy schvalovania (vlavo); paleta peciatok obsahuje peciatky na schvalovanie dokumentov (vpravo).

Odoslanie PDF na schvalenie

Ak dokument PDF odoglete e-mailom na schvalenie (tyka sa to len tradi¢nej ¢instiny, zjednodusenej ¢instiny,
japondiny a korejéiny), schvalovatelom sa subor PDF doru¢i ako e-mailové priloha. Ked prijemcovia otvoria prilohu
PDF, mozu na nu aplikovat peciatku s digitalnou identitou z palety Peciatky, a potom vykonat prislusny vyber v liste
sprav dokumentu.

Ak chcete odoslat PDF na schvilenie, pouzite sprievodcu v aplikdcii Acrobat. Sprievodca zobrazuje na obrazovke
pokyny, ktoré vam pomoézu pozvat schvalovatela, prisposobit pokyny a odoslat PDF.

Skor ako zac¢nete pracovny postup schvalovania, skontrolujte, ¢i je vasa e-mailovd aplikdcia spravne nakonfigurovana
pre spoluprécu s aplikaciou Acrobat.

1 Ak chcete spustit pracovny postup schvalovania, vyberte polozku Poznamky > Odoslat e-mailom na schvalenie.
2 Ak sa zobrazi vyzva, zadajte svoju e-mailovu adresu v dialégovom okne Nastavenie identity.

3 Zadajte dokument PDF a kliknite na tla¢idlo Dalsie.

4 Do pola Komu zadajte e-mailovt adresu prvého schvalovatela.

5 Ak chcete, aby sa vam pri kazdom ucastnikovi zobrazovalo upozornenie so stavom schvalovania, pouzite prislusné
volby.

6 (Volitelne) Dalgie pokyny pre prvého schvalovatela zadajte v hornej &asti e-mailovej spravy.

Dalsim schvalovatelom sa preposle iba predvoleny text spravy a pokyny.

Pozndmka: E-mail s pozvanim obsahuje pokyny, ktoré pomdhajii ticastnikom dokoncit proces schvalovania. Tento text
by ste nemali zmenit ani odstrdnit.

7 Kliknite na Poslat vyzvu.

Ucast v pracovhom postupe schvalovania

Ak budete pozvani zicastnit sa na pracovnom postupe schvalovania, doruéi sa vim e-mail s pokynmi, ako krok za
krokom postupovat pri schvalovani prilozeného dokumentu PDF. Ked otvorite dokument PDF, otvori sa paleta
Peciatky a vo vrchnej casti dokumentu PDF sa zobrazi lista sprav dokumentu. Ak je verzia programu Acrobat starsia
ako 7.0, zobrazi sa vyzva na stiahnutie poslednej verzie programu Reader.
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Na schvalenie dokumentu moézete pouzit lubovolnu peciatku s digitalnou identitou z palety Peciatky. Peciatka s
digitalnou identitou obsahuje informacie o identite, ktoré poskytnete, ako je napriklad meno, titul, organizacia a e-
mailova adresa. Peciatku identity mozete pouzit namiesto podpisu. Aplikovana peciatka sa stane sti¢astou obsahu
strany dokumentu. V priebehu procesu schvalovania mozete odstranit vlastna peciatku; ale po dokonéeni procesu
schvalovania bude vasa peciatka zamknutd. Nemdzete premiestnit ani odstranit pe¢iatky od ostatnych uéastnikov.

Mozete tiez zamietnut dokumenty, ktoré nevyhovuji vasim $tandardom.

Okrem pridania digitdlnych pec¢iatok mdzete do PDF pridat tiez dalsie typy poznamok, vratane listkov s poznamkou,
uprav textu, vlastnych peciatok a priloZenych suborov.

Pozri tiez

»Vytvorenie vlastnej pe¢iatky“ na strane 160
»Nastroje pre poznamky a oznacenie — prehlad® na strane 151

»Vyber e-mailovej aplikacie pre recenzie® na strane 142

Schvalenie PDF

1 Otvorte prilohu PDF v e-mailovej sprave s vyzvou na schvalenie.

Pozndmka: Ak ste do peciatky nepridali informdcie o identite, budete vyzvani, aby ste ich zadali.

2 Vyberte peciatku na palete Peciatky. (Ak si chcete prezriet vSetky peciatky, postvajte ich zoznam alebo pretiahnite
roh okna, aby ste zvacsili velkost okna.)

3 Kliknutim do dokumentu aplikujte vybrata schvalovaciu peciatku.

Pozndmka: Ak chcete odstrdanit peciatku s digitdlnou identitou, ktorii ste aplikovali, vyberte ju a stlacte Delete. Ak
v priebehu procesu schvalovania zvolite Tlacit, UloZit képiu alebo Odoslat e-mailom, nebudete moct svoju peciatku
odstrdnit.

4 Vykonajte jeden z tychto tikonov:

+ Ak chcete dokument odoslat dalsiemu schvalovatelovi, kliknite na tla¢idlo Schvdlit v liste sprav dokumentu. V
dialégovom okne Odoslat dal$iemu schvalovatelovi zadajte e-mailovii adresu dal$ieho schvalovatela do pola Komu,
podla potreby pridajte adresy dalsich prijemcov a kliknite na Odoslat.

+ Ak chcete dokoncit proces schvalovania, kliknite na tla¢idlo Zavere¢né schvélenie v liste sprav dokumentu. V
dialégovom okne Dokoncit zavere¢né schvalenie urite, ¢i sa md odoslat upozornenie na schvalenie z menu
Metéda zavere¢ného schvalenia. Ak chcete odoslat upozornenie, zadajte e-mailovi adresu do pola Komu, podla
potreby pridajte adresy dalsich prijemcov a kliknite na Odoslat. V pripade, Ze upozornenie odoslat nechcete,
kliknite na Dokon¢it.

Ak je vybrata volba Upozornit inicidtora na stav schvalovania e-mailom, zobrazi sa samostatné e-mailové upozornenie
adresované iniciatorovi. Toto upozornenie odoslete kliknutim na Odoslat.
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Pre PDF v pracovnom postupe schvalovania sa zobrazujii pokyny a ndstroje.

5 Ulozte PDF.

Doélezité: Ak pouZijete tlacidlo Odoslat e-mailom (=] v ndstrojovej liste na odoslanie PDF, nebude uz PDF sticastou
pracovného postupu a pre prijemcu tejto e-mailovej sprdavy nebudii dostupné volby schvalovania.

Zamietnutie PDF

Ak PDF prijaté v poziadavke na schvélenie nevyhovuje vasim podmienkam na schvélenie, mozete dokument
pomocou volieb v liste sprav dokumentu zamietnut a vratit iniciatorovi. Ked je PDF zamietnuté, musi sa pracovny
postup schvalovania spustit znovu.

1 Otvorte prilohu PDF v e-mailovej sprave s vyzvou na schvalenie.
2 Kliknite na tla¢idlo Zamietnut v liste sprav dokumentu.

3V dialégovom okne Zamietnut a poslat upozornenie zadajte e-mailovi adresu iniciatora do pola Komu. Ak je
vybrata volba Upozornit inicidtora na stav schvalovania e-mailom, inicidtorovi schvalovania sa odo$le samostatna
e-mailova sprava. Kliknite na Odoslat.

4 'V e-mailovej sprave, ktora sa zobrazi, kliknite na Odoslat.

Pridanie alebo zmena informadcii o identite pre digitalnu peciatku
1 Z menu Peciatky vyberte Zobrazit paletu Peciatky.

2 Na palete Peciatky vyberte polozku Peciatky s digitalnou identitou, kliknite pravym tla¢idlom mysi na svoju
peciatku a vyberte volbu Upravit identitu.

3 V dialégovom okne Nastavenie identity zadajte alebo upravte svoje meno, titul, nazov spolo¢nosti, oddelenia a e-
mailovi adresu a kliknite na Dokon¢it.

Informdcie o identite mozete zmenit aj v dialégovom okne Predvolby. Prejdite do ¢asti Kategorie a vyberte poloZku
Identita.



Kapitola 7: Formulare

Formulare méZete vyplnat pomocou aplikicie Adobe® Acrobat® 9 Standard alebo pomocou zdarma dostupnej
aplikacie Adobe Reader®. Statické alebo interaktivne formuldre mozete vytvarat v aplikacii Acrobat alebo v aplikacii
LiveCycle® Designer ES (je sucastou aplikdcie Acrobat Pro alebo Acrobat Pro Extended pre systém Microsoft®
Windows®). Interaktivne formulére zjednodusuju proces vyplhania a zhromazdovania dat.

Zaklady pouzivania formularov

O formularoch

Aplikaciu Acrobat mozete pouzit na vytvaranie formularov pomocou jedného z nasledujtcich postupov:

+ Prevodom existujtceho elektronického dokumentu (napriklad dokumentu Adobe PDF, dokumentu aplikacie
Microsoft Word alebo dokumentu aplikécie Excel) na formular PDF.

Pozndmbka: V systéme Mac OS moZete formuldr vytvorit len pomocou existujiiceho stiboru PDF.
+ Naskenovanim papierového formuldra, aby ho bolo mozné previest na formular PDF.

+ Vytvorenim formulara zo $ablony alebo uplne nového formulara pomocou aplikdcie LiveCycle Designer ES. Tato
volba je k dispozicii len v pripade, ak mate aplikdciu Designer ES, Acrobat Pro alebo Acrobat Pro Extended pre
systém Windows.

Pozndmka: Formuldre XML mozete vytvdirat alebo upravovat v aplikdcii Designer ES, ale nie v aplikdcii Acrobat.

Po prevedeni existujiuceho dokumentu na formuldr PDF moézZete pridanim poli previest tento formuldr na interaktivny
formular.

Interaktivny formular méze byt vyplneny v pocitaci a odoslany pomocou Internetu alebo lokalneho sietového
pripojenia.

Dal3ie informacie o formuldroch najdete v tychto zdrojoch inform4cif:

+ Rozmiestnenie poli formulara v mriezke: acrobat.timhuff.net/

+ Vseobecna pomoc pre formuldre PDF: www.uwec.edu/Help/acrobat8.htm

+ Transformacia suboru PDF na vyplnitelny formular: www.layersmagazine.com/acrobat-pdf-document-form.html
- Clanky, kurzy a tipy pre formuldre: http://acrobatusers.com/

+ Galéria formuldrov: http://acrobatusers.com/gallery/forms_gallery/

O aplikacii LiveCycle Designer ES

Designer ES je graficky nastroj na navrhovanie formularov, ktory obsahuje rozsirené funkcie a ovladacie prvky na
vytvaranie roz$irenych formularov. Designer ES sa ako samostatna aplikacia poskytuje s aplikiciami Acrobat Pro a
Acrobat Pro Extended pre systém Windows. MozZete si ju zakupit aj samostatne. Aplikdciu Designer ES mozete pouzit
na vytvaranie dynamickych formuldrov, ktoré sa prispésobujil podla mnozstva prijimanych dat alebo podla interakcie
uzivatela. M6zZete napriklad vytvorit formular, ktory vypocitava vynosy z predaja cennych papierov. Po zadani nazvov
cennych papierov a ich mnozZstva do pola Predaj sa toto pole rozbali a moze prijimat polozky zadané uzivatefom. Ked
uzivatel zad4 pocet, ktory sa mé predat, pole Cisty vynos sa automaticky aktualizuje. Aplikéciu Designer ES moZete
pouzit aj na vytvaranie formularov, ktoré podporuju schémy a ddta XML pre konkrétne odvetvia.
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Ak mate aplikdciu Acrobat, verziu 8 alebo novsiu, mozete pomocou sprievodcu rozosielanim aplikdcie Designer ES
nastavit odosielanie formularov PDF viacerym prijemcom. Sprievodca je k dispozicii v menu Stibor aplikdcie Designer
ES. Sprievodca certifikuje identitu pédvodcu formulara a $ifruje data odosielané prijemcami. Pridava do formulara aj
prava na pouzivanie, aby prijemcovia mohli formular ukladat v aplikacii Adobe Reader.

Ak chcete rozsirit zakladné moznosti formuldra v aplikacii Acrobat, pouzite aplikaciu Designer ES. Formular aplikacie
Designer ES moze napriklad zahfiat pole objektu obrazka, ktoré vam umoziuje jednoducho pridavat obrazky do
formulara. Pouzitie aplikicie Designer ES zvazte pri vykondvani tychto uloh:

+ vytvédranie uplne novych formuldrov alebo vytvaranie formuldrov na zaklade vopred navrhnutych rozlozeni vo
vstavanych Sablonach, ktoré mozete upravit a prisposobit,

« vytvaranie dynamickych formularov,
« pridavanie grafickych objektov, ako st napriklad fotografie,
« pridavanie kolekcii ¢iarovych kédov,

« vytvaranie formularov vo formatoch, ktoré moze aplikacia Designer ES previest do formatu HTML, najma ak
chcete zverejnit interaktivny formular na webovej lokalite pre uZivatelov, aby ho vyplitali a odosielali pomocou
prehliadaca,

« zaclenenie formularov PDF do existujucich pracovnych postupov priradenim formuldrov k schémam XML,
suborom vzorovych dat XML, databdzam a webovym sluzbam,

+ pouzivanie skriptovacich objektov.

Aplikaciu Designer ES je nutné pouzit aj na upravu kazdého formuldra, ktory bol otvoreny a ulozeny v aplikacii
Designer ES, a to aj v pripade, ak bol formular p6vodne vytvoreny v aplikacii Acrobat.

Predvolby formulara

Nastavte predvolby formularov na riadenie réznych aspektov vasej interakcie s polami formulara.

V dialégovom okne Predvolby vyberte na lavej strane polozku Formulére. Predvolby formularov st usporiadané do
troch Casti: VSeobecné, Farba zvyraznenia a Automaticky doplnat.

Pozndmbka: Predvolby formuldrov sa tykajii spésobu, akym aplikdcia pri praci manipuluje s otvorenymi formuldrmi.
Tieto predvolby sa neukladajii so samotnymi formuldrmi PDF.

Pozri tiez

»~Automatické dopliranie formuléra“ na strane 214

Vseobecné

Automaticky pocitat hodnoty poli Po zadani vstupu od uzivatela sa automaticky prevedu vsetky vypocty poli.
Pozndmka: Nastavenie pre tito volbu sa vztahuje len na aktudlnu reldciu.
Ramcek okolo aktivneho pola Oznaci, ktoré pole je prave aktivne.

Zobrazit indikator preteéenia textového pola Zobrazi znak plus (+) v textovych poliach, v ktorych st prekrocené
limity uréené pri vytvarani poli.

Vzdy skryt listu sprav dokumentu formulara Na zéklade predvoleného nastavenia skryje listu sprav dokumentu
formuléra pri kazdom otvoreni formuldra PDF v aplikdcii Adobe Reader, ak sa na li$te sprav dokumentu nenachddza
tla¢idlo Odoslat formular. Ak sa na liSte sprav nachadza tla¢idlo Odoslat formuldr, li$tu sprav nie je mozné skryt.
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Zobrazovat nahlad pola pri vytvarani alebo upravach poli formulara Zobrazuje vzhlad pola formulara pri vytvarani
a upravach formularov.

Sprava parametrov ¢iarového kédu Otvori dial6gové okno so zoznamom poloziek ¢iarovych kédov (obsahujtce pre
kazdua polozku Nazov sady parametrov, Symbologiu a stav volby Zabudovany). Zahrna tla¢idla Novy, Upravit,
Odstranit, Importovat a Exportovat pre pracu s novou alebo vybratou sadou parametrov.

Farba zvyraznenia
Zobrazovat farbu ohraniéenia poli, nad ktorymi je kurzor Zobrazi ¢ierny ram okolo pola formuldra, ked nad toto pole
umiestnite ukazovatel.

Farba zvyraznenia poli Otvori dialégové okno pre vyber farby, v ktorom mozete vybrat farbu zvyraznenych poli
formulara. Zvyraznenie sa zobrazi po kliknuti na tla¢idlo Zvyraznit pole |=| v li$te sprav dokumentu.

Farba zvyraznenia vyzadovanych poli Otvori dial6gové okno pre vyber farby okrajov poli formuldra, ktora musi byt
povinne vyplnena. Okraje pre pozadované polia formulara sa zobrazia v pripade, ak je vybraté tlacidlo Zvyraznit polia,
alebo po pokuse o odoslanie formulara.

Automaticky dopinat

Menu Automaticky doplifat Obsahuje tri volby pre automatické dopliiovanie: Vypnuté, Zakladné a Rozgirené.

Pamatat si ¢iselné data Ponukne skor zadané ¢iselné polozky, ked zapiSete rovnaky prvy znak do podobného pola.
Ked tato volba nie je vybratd, automatické dopliiovanie pontukne svoje navrhy iba pre textové polozky. (Dostupné iba
v pripade, Ze je vybratd volba Zédkladné alebo Rozsirené.)

Upravit zoznam poloziek Zobrazi platné polozky, ulozené v pamiti automatického dopliovania. MozZete vybrat
a odstranit vetky polozky, ktoré nechcete uchovat na vypliiovanie buducich formularov. (Tato volba nie je dostupna,
ak pamit neobsahuje ziadne polozky.)

Vytvaranie a rozosielanie formularov

O elementoch formulara
Ked urdite, aké informacie chcete prijimat od uzivatelov, mézete jednotlivé typy informacii priradit k prislusnym

elementom formulara.

« Pre textové a ¢iselné idaje, ktoré bude uzivatel zadavat, navrhnite vo formulari textové polia alebo kombinované
polia.

+ Pre jednu volbu z obmedzeného poc¢tu moznosti pouzite prepinacie tlacidld, zoznam alebo kombinované pole.

+ Pre obmedzeny pocet volieb, z ktorych uzivatel nemusi vybrat ziadnu volbu alebo méze vybrat jednu alebo viac
poloziek, pouzite zaciarkavacie polic¢ko alebo pouzite Pole zoznamu a nastavte vlastnosti pola formulara tak, aby
boli viacndsobné vybery povolené.

« Pre akcie, ako je otvorenie siboru, prehranie zvuku alebo videa, odoslanie dat formuléra a podobne, pouzite
tlacidla.
« Pre zvysenie bezpec¢nosti pridajte pole digitalneho podpisu, ktoré overi identitu uzivatela.

Mozete tiez zmenit vlastnosti jednotlivych poli formulara, aby bolo vypliiovanie formuldra PDF pre uzivatelov este
jednoduchsie a spolahlivejsie.
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Formular PDF vytvoreny pomocou aplikacie Acrobat moze obsahovat nasledujuce typy elementov:

Ciarové kédy Zakoduji zadané udaje z vybratych poli a zobrazia ich ako vizudlnu vzorku, ktord moze byt
interpretovand dekodovacim softvérom alebo hardvérom (dostupnym samostatne).

Tla¢idla Spusti nejakt zmenu na pocitaci uzivatela, ako je otvorenie stiboru, prehranie zvuku alebo odoslanie dat na
webovy server. Tieto tlacidld je mozné prispdsobit pouzitim obrazov, textu a vizudlnych zmien, ktoré sa spustia
akciami mysi.

Pozndmbka: Tlacidld akcii majii iny ticel ako prepinacie tlacidld, ktoré predstavujii volby dat vyberané uZivatelom.

Zaciarkavacie policko Poskytuju pre jednotlivé polozky volbu medzi Ano a Nie. Ak formular obsahuje viac
zaciarkavacich poli, uzivatel z nich oby¢ajne moéze zvolit lubovolny pozadovany pocet.

Kombinované polia Umoznuji uzivatelom zvolit polozku z rozbalovacieho menu alebo zapisat hodnotu.
Pole digitalneho podpisu Umoznuju uzivatelovi elektronicky podpisat dokument PDF digitalnym podpisom.

Lista sprav dokumentu Zobrazuje automaticky generované informacie o formulari PDF a moze zobrazovat tlacidla
akcif a dalsie volby. Lista sprav dokumentu informuje uzivatelov aplikacie Reader o ich pravach na pouzivanie
formulara. Urcuje tiez, ¢i je formuldr certifikovany alebo ¢i obsahuje polia podpisu a umoziuje uzivatelom
zvyraziovat polia. Ak formular neobsahuje tlacidlo na odosielanie, do lity sprav dokumentu sa prida tlac¢idlo Odoslat
formular, ktoré uzivatelom umoznuje odoslat formuldr.

Pozndmka: Ak prijemcovia formuldra pouZivajii starsie verzie aplikdcie Acrobat alebo aplikdcie Reader, lista sprdv
dokumentu sa nemusi zobrazovat alebo méze obsahovat odlisné informdcie.

Pole zoznamu Zobrazuje zoznam volieb, ktoré moze uzivatel vybrat.

Pozndmka: MoZete nastavit vlastnost pola formuldra, ktord umozni, aby uZivatel mohol siicasne vybrat viacero poloZiek
v zozname, ak podrzi stlaceny kldves Shift.

Prepinacie tla¢idla Predstavuju skupinu volieb, z ktorej moze uzivatel vybrat iba jednu polozku. Vsetky prepinacie
tla¢idla s rovnakym nazvom spolu pracuju ako skupina.

Textové polia Umoznuju uzivatelovi zapisat text, napriklad meno, adresu alebo telefénne ¢islo.
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D
Specify Order Here:
-
Island Special The balance between this blends refined acidity, |:| 240zpkg. 54.50each 7
yielding a cocoa-powder texture and tiny hint of spices.
A rich, bold blend originating in Polynesian, bearing a E 240zpkg. $4.50each
I:I sweet escape in every sip, considering its buttery smell and
its hint of caramel flavor. E
- N The sweetest of island coffees and our darkest roast, 240z pkg. $4.50each
with an intense flavor experience. Blunt, fruity flavor z‘ o
with only a slight, residual acidity.
From the area of Vienna where this coffee was first |:| 240z phg. $4.50each
l:l grown, this medium bodied blend is a pure, single- origin -
coffee with a dry, nutty flavor.
= Yes, sign me up =
"® for the Coffee Club!
Join Kahili Mountain Coffee Club: Mo thanks F
~ No tharks,
Ll Join before March 30, 2007 and receive a free Kahili Mountain  * just ship my order!
Coffee mug and sample pack. 4 oz. packages individually wrapped.
Our Coffee Club members also receive 4 free passes to the
plantation tour. A 30 dollar value!
Include mailing information below: = YES! Sign me up!
d _ T~ Send me the
{ y i Kahili Mountain Online
/ S | News, and send me a
N RS complimenta;
Subscribe to [ [ ! j T-shirt. v
Kahili Mountain Coffee On-line News | Indicate T-Shirt Size:
to receive updates and special product offers. Small
The subscription comes with a complimentary T-Shirt. 15— J rge = G
This offer is good for a limited time. h ¥-Lar
Grand Total:
Address| 000 Dark Roast Lane Make Checks Payable to:
‘Kahili Mountain Coffee"
City, State, Zip Code | Beantown WA -1 | 00000
A | Submit by Email
Credit Card Number | 000-000-000-000 WA pDate | 2007
- Al —
| |

Formuldr PDF aplikdcie Adobe Acrobat
a. Pole digitdlneho podpisu B. Kombinované pole C. Textové polia D. Lista sprdv dokumentu formuldra E. Zaciarkavacie policka

F. Prepinacie tlacidld G. Pole zoznamu H. Tlacidld

Pozri tiez
»Nastavenie tla¢idiel pre akcie“ na strane 201

»Povolenie ukladania dat formulérov pre uzivatelov aplikdcie Reader® na strane 181

Vytvorenie formulara
Mozete previest existujuci elektronicky dokument (napriklad dokument PDF, dokument aplikacie Word alebo
aplikacie Excel) alebo naskenovat papierovy dokument do formuldra PDF a potom méZete do formuldra pridat

interaktivne polia formulara.

Pozndmbka: Pri prevode dokumentu na formuldr aplikdcie Acrobat aplikdcia Acrobat v dokumente zistuje polia
formuldra. Dokument je potrebné dokladne skontrolovat a overit, ¢i aplikdcia Acrobat rozpoznala spravne polia.
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Formulare mozete vytvarat z existujuceho elektronického dokumentu (ako je napriklad dokument PDF a dokument
aplikacie Word alebo dokumentu aplikacie Excel) alebo naskenovanim papierového formulara do formulara PDF. Ak
chcete vytvorit uplne novy formular alebo formuldr zo $ablony, potrebujete na to aplikaciu Acrobat Pro, Acrobat Pro
Extended pre systém Windows alebo Designer ES.

1 Vyberte volby Formulare > Spustit Sprievodcu formuldrom.
2 Vykonajte niektoru z nasledujtcich akcii a potom postupujte podla pokynov na obrazovke.

+ Ak chcete previest existujuci elektronicky dokument (napriklad dokument PDF alebo dokument aplikdcie Word)
na formular PDF, vyberte volbu Existujuci elektronicky dokument.

Pozndmka: Ak nechcete pouZit sprievodcu, moZete dokument previest na formuldr aplikdcie Acrobat tak, ze siibor
otvorite a potom vyberiete polozku Formuldre > Pridat alebo upravit polia formuldra.

« Ak chcete naskenovat papierovy formuldr a previest ho na formular PDF, vyberte volbu Papierovy formular.

Pozndmka: Ak chcete vytvorit tiplne novy formuldr aplikdcie Acrobat, najprv vytvorte prazdny dokument PDF vyberom
volieb Stibor > Vytvorit PDF > Z prdzdnej strany a potom vyberom volby Spustit Sprievodcu formuldrom prevedte
dokument PDF na formuldr aplikdcie Acrobat.

Kurzy a videa o vytvarani formuldrov najdete v tychto zdrojoch informacii:

+ Zjednodusenie vytvarania formularov: www.adobe.com/go/lrvid4203_a9

+ Transformacia suboru PDF na vyplnitelny formular: www.layersmagazine.com/acrobat-pdf-document-form.html
« Vytvaranie formuldrov aplikacie Acrobat: http://movielibrary.lynda.com/html/modPage.asp?id=540

« Pracovny postup vypliovania formuldrov: http://tv.adobe.com/#vi+f1495v1626

Povolenie ukladania dat formularov pre uzivatelov aplikacie Reader

Uzivatelia aplikacie Reader zvycajne nemdzu ukladat képie formularov, ktoré vyplnia. Mozete ale rozsirit prava pre
uzivatelov aplikacie Reader tak, aby tato moznost mali.

1 Otvorte jeden dokument PDF alebo zobrazte nahlad dokumentu PDF, ktory je sucastou portfélia PDF.
2 Vyberte polozky Dalsie volby > Rozsirit vyplnenie a ulozenie formulara v aplikdcii Adobe Reader.

Tieto roz$irené prava si obmedzené na aktualne PDF. Ak chcete uzivatelom aplikacie Reader umoznit ukladat ich
vyplnené kopie iného PDF formuldra, musite tento tkon zopakovat pri vytvarani tohto dalsieho PDF.

Ulah¢enie pristupu pre formulare Adobe PDF

Polia formuldra mozete upravit pridanim tagov do PDF a jeho spravnym $truktdrovanim tak, aby boli pristupné aj pre
pohybovo a zrakovo znevyhodnenych uzivatelov. Okrem toho mdzete pomocou vlastnosti pola formulara tipu
uzivatelovi poskytnut informdcie o poli alebo instrukcie. Pomocou hodnoty vlastnosti tipu méze napriklad zariadenie
na Citanie z obrazovky povedat Vase meno. Bez vlastnosti tipu zariadenie na ¢itanie z obrazovky jednoducho uvedie
typ pola formuldra.

1 V pripade potreby vyberte volby Formuldre > Pridat alebo upravit polia formuldra a skontrolujte, ¢i je vybraty
néstroj na vyber objektu & .

2 Dvojitym kliknutim na vybraté pole formulara otvorte okno Vlastnosti.
3 Na zalozke Vseobecné zadajte popis do pola tipu.

Pozndmka: Ak na vytvorenie formuldra pouzijete aplikdciu Designer ES, musite spustit zariadenie na Citanie z
obrazovky este pred otvorenim formuldra v aplikdcii Acrobat, aby sa zobrazili tagy ulahcenia pristupu s rozlozenim,
ktoré moze v aplikdcii Acrobat pretekat.
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Pozri tiez

»Funkcie na ulahéenie pristupu® na strane 259

Pridanie JavaScriptu do formularov

Jazyk JavaScript umoziluje vytvaranie interaktivnych webovych stranok. Spolo¢nost Adobe JavaScript zdokonalila,
aby ste mohli lahko za¢lenit interaktivne funkcie aj do svojich formuldrov PDF. Najbeznejsie spdsoby vyuZitia
aplikacie JavaScript v aplikacii Acrobat je formatovanie dat, vypocty dat, overovanie dét a priradovanie akcii. V
systéme Windows mozete tiez nakonfigurovat formulare Adobe PDF tak, aby sa pripojovali priamo do databdz
pomocou ODBC (Open Database Connection). Dalsie informécie najdete v prirucke JavaScript™ for Acrobat® API
Reference na stranke www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_sk (PDF, len v anglictine).

Pozndmka: Ak vytvdirate dynamické formuldre, upozoriiujeme, ze aplikdcia Reader nepodporuje niektoré uzivatelské
skripty JavaScriptu, takZe formuldre nemusia pri zobrazeni v aplikdcii Reader pracovat sprdavne, ak nie sii k dokumentu
PDF pridelené $pecidlne prava uZivania.

Na prispésobenie aplikdcie Acrobat moZete pouzit supravu Acrobat SDK (Software Development Kit). Dalsie
informacie o tejto suprave SDK najdete v centre Acrobat Developer Center na stranke
www.adobe.com/go/learn_acr_devcenter_sk (len v angli¢tine).

Vytvaranie poli formulara

V aplikacii Acrobat vytvorite pole formulara tak, Ze vyberiete niektory z néstrojov formuldra. Pre kazdy typ pola
mozete prostrednictvom dialégového okna vlastnosti pola formulara nastavit mnozstvo volieb.

Pozndmka: V systéme Windows mozete aplikdciu Designer ES pouZit na upravu formuldrov, ktoré boli vytvorené v
aplikdcii Acrobat. V aplikdcii Acrobat vak nie je mozné upravovat polia formuldra, ktoré boli otvorené a uloZené v
aplikdcii Designer ES.

Pozri tiez

»Spravanie poli formuldra® na strane 191

Vytvorenie nového pola formulara

1 Po prevode dokumentu na formular PDF vyberte volby Formulare > Pridat alebo upravit polia formulara.
2 Vykonajte niektort z nasledujicich akeit:

« Kliknite na prikaz Pridat nové pole a potom vyberte ndstroj.

+ Vyberte volby Formuldre > Nastroje formulara a potom vyberte niektory néstroj formulara.

+ Kliknite pravym tlacidlom mysi na stranu a vyberte nastroj.

Kurzor sa zmeni na zameriavaci kriz.

3 Na strane kliknite na miesto, na ktoré chcete pridat pole, aby sa vytvorilo pole s predvolenou velkostou. Ak chcete
vytvorit pole s prispdsobenou velkostou, postiivanim stran obdiznika my3ou definujte velkost tohto pola.

4 Do pola Nazov pola zadajte nazov pola a uvedte, ¢i md byt toto pole povinné. Zvolte zmysluplny a popisny nazov,
ktory vam neskor ulah¢i usporiadanie a zhromazdovanie dat.

5 Ak chcete zobrazit dialégové okno Vlastnosti a upravit iné vlastnosti pola, kliknite na volbu Zobrazit vsetky
vlastnosti.
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Pozndmka: Ak ste na ndstrojovej liste formuldrov (viditelnej v pripade, Ze vyberiete polozku Pridat nové pole > Zobrazit
ndstroje na ndstrojovej liste) vybrali volbu Nechat ndstroj vybraty, pole Ndzov pola sa po pridani pola nezobrazi. Pri
kazdom kliknuti na stranu sa do formuldra pridd nové pole. Ak chcete skoncit tento reZim, stlacte kldves Esc alebo kliknite
na tlacidlo ndstroja pre vyber objektu W . Ak chcete upravit viastnosti pola, dvakrdt kliknite na toto pole.

6 Ak chcete svoj formuldr otestovat, kliknite na tla¢idlo Néhlad |+. Nahlad na formuldr vim umoziiuje zobrazit
formular rovnakym spdsobom, akym sa zobrazi jeho prijemcom, a poskytuje vam tak moznost skontrolovat
formular. Ak zobrazujete nahlad formulara, kliknutim na tla¢idlo Upravit rozlozenie [=f mozete prejst spat do
rezimu uprav.

Rozmiestnenie poli formulara v mriezke

Na presné umiestnenie poli formuldra na strane modzete pouzit mriezku. Mozete urcit velkost dielikov, farbu a polohu
mriezky. Mozete tiez urcit, ¢i sa majud pri Gprave poli formuldra hranice poli formulara pritahovat na najbliz$iu ¢iaru
mriezky. Ciary mriezky sa netlacia.

1 Vyberte Zobrazenia > Mriezka.

2 Aby sa polia formulara pritahovali k najbliz§im ¢iaram mriezky, ked ich vytvarate alebo premiestiiujete, vyberte
Zobrazenia > Pritahovat na mriezku.

Kopirovanie pola formulara

Mozete vytvarat kopie pola formulara na jednej strane formulara PDF. Pole formuldra tiez mé6zZete kopirovat a potom
vkladat na iné strany. Pri vytvarani duplicitnych poli formuldra sa repliky pévodného pola priddvaja na jednu alebo
viacero ostatnych stran. Na kazdej z tychto stran sa vzidy nachddzaji na rovnakom mieste ako na pdvodnej strane.
Kopie aj duplikaty mozete pretiahnut do inej polohy na strane, ale nie z jednej strany na ind.

Kopie aj duplikaty sa vytvoria s rovnakym nazvom ako ma povodné pole formulara. Kopie a duplikéty vlozené
pomocou prikazu Umiestnit viac poli maju tiez pripojené ¢islo. Vsetky polia formuldra s rovnakym zakladnym
ndzvom zdielaju rovnaké uZivatelské ddta a vlastnosti akcie. Ak teda uzivatel pridd alebo upravi odpoved v poli kdpie
alebo duplikatu, odpoved sa zobrazi vo vetkych poliach s rovnakym zékladnym nazvom.

Ak zmenite vlastnosti niektorej z viacerych verzii pola formuldra s rovnakym zdkladnym ndzvom, tieto zmeny sa
prejavia len v tejto kopii pola formulara. Vynimkou st iba zmeny v zozname akcii, ak sptistacom nie je akcia mysi.

Ak chcete zabranit tomu, aby duplicitné alebo skopirované pole formuldra reagovalo na uzivatelom zadané odpovede
v stilade s povodnym polom, zmerite ndazov nového pola formuldra.

Vytvorenie képie pola formuldra

% Vyberte pole formulara a vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

+ Ak chcete skopirovat pole formuldra do stredu aktualneho zobrazenia, vyberte Upravy > Kopirovat a potom
vyberte Upravy > Vlozit.

Ak chcete skopirovat pole formuldra a presunut ho na iné miesto na strane, podrzte stlaceny klaves Ctrl a presurite
ho mysou na pozadované miesto.

Ak chcete tahanie obmedzit na vodorovny alebo zvisly pohyb, stlacte a podrzte stlaceny kldves Shift.

Vytvorenie viacerych kopii pola formulara na strane
1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« Kliknite pravym tla¢idlom mysi na pole formulara a vyberte volbu Umiestnit viac poli.
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+ Vyberte pole formuldra a vyberte polozku Formulare > Upravit pole > Umiestnit viac poli.

2 V dialégovom okne Vytvorit viac képii poli vyberte Ndhlad a posunte dialégové okno podla potreby tak, aby ste
videli povodné pole a jeho képie na strane formulara.

3 Vyberte volby, ktoré chcete pouzit:

+ Akchcete zmenit pocet vytvaranych képii, zadajte iné hodnoty vo volbach Kopirovat vybraté polia dole a Kopirovat
vybraté polia napriec.

Ak chcete zmenit rozmery povodného pola a vietkych jeho kopii, zadajte iné hodnoty vo volbach Zmenit $irku
a Zmenit vysku.

Ak chcete posunut pévodné pole a vietky jeho kopie, kliknite na tla¢idlda Hore, Dole, Dolava, Doprava.

Duplikovanie pola formulara na viac stranach
1 Vyberte polia formuldra, ktoré chcete duplikovat.

2 Vyberte Formuldre > Upravit pole > Duplikovat.

Pozndmbka: Prikaz Duplikovat nie je dostupny pre formuldre iba s jednou stranou.

3 Vykonajte jeden z nasledujtcich ukonov:

« Ak chcete duplikovat pole formuldra na kazdej strane formuldra, vyberte VSetky a kliknite na OK.

Ak chcete duplikovat pole formuldra v obmedzenom rozsahu stran, kliknite na tlac¢idlo Od a zadajte pociato¢nu
a koncovu stranu rozsahu, v ktorom chcete pole formuldra umiestnit.

Pozndmka: Zahrnutie alebo nezahrnutie strany, na ktorej sa pole formuldra pévodne vyskytuje, proces duplikovania
neovplyvni. Pri zahrnuti tejto strany sa nevytvori druhd kopia pola nad origindlom a pri jej nezahrnuti sa pévodné pole
formuldra neodstrdni.

Vyber viacerych poli formulara

Vyber viacerych poli formuldra je prvym krokom vo viacerych tlohach, ako je napriklad vytvaranie kopii,

zarovnavanie poli formuldra a upravovanie rozstupov medzi polami formulara.

% V pripade potreby vyberte volby Formuldare > Pridat alebo upravit polia formuldara vykonajte fubovolné z
nasledujucich akeit:

+ Ak chcete vybrat vetky polia formuldra vietkych typov, vyberte Upravy > Vybrat vietko.

+ Ak chcete vybrat urcity rozsah poli formulara, kliknite na prvé pole formuldra z tohto rozsahu a potom so
stlacenym klavesom Shift kliknite na posledné pole. Vyberu sa vSetky polia formulara medzi tymito dvomi polami.

« Akchcete vybrat jednotlivé polia formuldra v roznych ¢astiach strany dokumentu PDF, podrizte stla¢eny klaves Ctrl
a kliknite na jednotlivé polia formuldra.

« Ak chcete vybrat vietky polia formulara v urcitej oblasti strany, pouZite néstroj na vyber objektu & a postivanim
mysi vytvorte obdlznik vyberu okolo tejto oblasti.

Ak chcete zrusit vyber urcitého pola formulara, podrzte stlaceny klaves Ctrl a kliknite na toto pole.

Pole, ktoré je zvyraznené tmavomodrou farbou a zobrazuje sa s tiahlami ohranicenia, predstavuje kotvu. Ked
kliknutim vyberiete viacero poli formuldra, bude kotva posledné vybraté pole. Ked pouzijete ramcek vyberu, bude
kotva to pole formuldra, ktoré bolo vytvorené najskor. Ak podrzite stla¢eny klaves Ctrl a kliknete na kotvu, aby ste
zrusili jej vyber, novou kotvou sa stane pole formuldra umiestnené v lavej hornej ¢asti vyberu.
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Zmena velkosti a usporiadanie poli formulara

Po vytvoreni poli formuldra mozete tieto polia znova usporiadat, zmenit ich velkost alebo presunut ich tak, aby strana
ziskala prehladnejsi a profesionalnejsi vzhlad.

Ak chcete upravit rozlozenie poli formuldra, skontrolujte, ¢i sa nachadzate v rezime tprav (vyberte volby Formulare >
Pridat alebo upravit polia formuldra).

Zmena velkosti pola formulara
1 Vyberte nastroj na vyber objektu.

2 Vyberte pole formulara, ktorého velkost chcete zmenit.
3 Vykonajte [ubovolny z nasledujucich ukonov:

« Ak chcete zmenit velkost pola ru¢ne, vyberte kliknutim pole formuléra a potom pretiahnite tiahlo na okraji pola.
Podrzte Shift a potiahnite rohové tiahlo, ak chcete zachovat aktualny pomer stran pola formuldra.

+ Ak chcete zmenit velkost pola o jeden pixel, stla¢te klavesy Ctrl+$ipka. Ak chcete zmenit velkost poli o desat
pixelov, stlacte klavesy Ctrl+Shift+3ipka.

Zmena velkosti viacerych poli formulara podla vybratého pola formulara

1 Vyberte vetky polia formulara, ktorych velkost chcete zmenit.

2 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na pole formuldra, s ktorym sa maja ostatné vybraté polia formuldra zhodovat.
Vyberte volbu Nastavit polia na rovnaku velkost a potom vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

vysky Nastavi vy$ky poli bez zmeny ich $irky.
sirky Nastavi $irky poli bez zmeny ich vysky.
Obidve Nastavi véetky vysky a $irky podla vybratého pola.

Premiestnenie jednotlivych poli formulara

Pole formulara mézete jednoducho presunit potiahnutim mySou. Aby ste rychlejsie ziskali presnejsie vysledky,
mozete pouzit $pecidlne funkcie, ktoré polia navzajom zarovnaju, nastavia medzi nimi rovnaky odstup alebo ich
vycentruju na strane.

1 Pomocou nastroja pre vyber objektu vyberte jedno alebo viacero poli formulara, ktoré chcete premiestnit.
2 Vykonajte jeden z tychto tkonov:
+ Ak polia chcete premiestnit do pribliznej polohy, pretiahnite vybraté polia formuldra na nové miesto.

Ak chcete obmedgzit pohyb iba na vodorovny alebo zvisly smer, zacnite tahat, a potom stlacte Shift a pokracujte
v tahani vyberu.
+ Ak chcete pole postivat vodorovne alebo zvislo po malych krokoch, nastavte polohu vybratych poli formulara

stlacenim kldvesov so Sipkami.

« Ak chcete pole formulara umiestnit presne do stredu strany, vyberte Upravy > Vystrihntt, prejdite na pozadovant
stranu, a potom vyberte Upravy > VloZit.

Pozndmka: Pole sa umiestni do stredu strany iba pri prvom vioZeni. Dalsie vioZené polia budii posunuté vzhladom k skor
vlozenym poliam.

Zarovnanie a vycentrovanie viacerych poli formulara

1 Vyberte dve alebo viac poli formulara, ktoré chcete zarovnat.
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2 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na pole, podla ktorého sa maja zarovnat ostatné polia. Vyberte volbu Zarovnat,
rozmiestnit alebo zarovnat a potom vyberte prislusny prikaz:

- Ak chcete zarovnat stipec poli, vyberte prikaz Zarovnat dolava, doprava alebo zvisle. Polia sa zarovnaju k favému
okraju, pravému okraju alebo podla zvislej osi (na stred) pola formuldra, ktoré je kotvou.

« Ak chcete zarovnat riadok poli, vyberte prikaz Zarovnat hore, dole alebo vodorovne. Polia sa zarovnaji k hornému
okraju, dolnému okraju alebo podla vodorovnej osi (na stred) pola formuldra, ktoré je kotvou.

Ak chcete polia zarovnat na stred, vyberte prikaz Vystredit zvisle, vodorovne alebo Obidve.

Pozndmka: Ak kliknete pravym tlacidlom mysi na niektoré z vybratych poli, zobrazia sa tiahla ohraniéenia, ktoré
naznacuji, ze ide o kotevné pole formuldra. Prikazy z menu Zarovnat posunii ostatné vybraté polia formuldra tak, aby
boli zarovnané podla okraja alebo stredu kotevného pola formuldra.

Nastavenie medzier medzi polami formulara
Rovnomerné rozmiestnenie skupiny poli formuldra nastavi rovhomerné medzery medzi polami formuldra - merané
medzi stredmi susednych poli. Prikazy Rozmiestnenie maju prednost pred prikazom Pritahovat na mriezku.

1 Vyberte polia formuldra, ktoré chcete upravit.
2 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na niektoré z vybratych poli formuldra a vykonajte jednu z nasledujucich akcii:

Ak chcete polia rovhomerne rozmiestnit medzi najvyssie a najniz$ie umiestnenym polom, vyberte volby Zarovnat,
rozmiestnit alebo zarovnat > Rozmiestnit zvisle.

Ak chcete polia rovhomerne rozmiestnit medzi polom umiestnenym uplne vlavo a polom umiestnenym tplne
vpravo, vyberte volby Zarovnat, rozmiestnit alebo zarovnat > Rozmiestnit vodorovne.

Pozndmbka: Tlacidlo Rozoslat formuldr na ndstrojovej liste Formuldre ma inii funkciu. Toto tlacidlo sliZi na odoslanie
formuldra inym uZivatelom, ktori v siom vyplnia prislusné polia a potom vdm svoje ddta odoslii naspt.

Odstranenie pola formulara
1 Na paneli Polia alebo v zobrazeni strany vyberte polia formulara, ktoré chcete odstranit.

2 Stlagte Delete alebo vyberte Upravy > Odstranit.

O ciarovych koédoch

Polia s ¢iarovymi kodmi prevadzaji uzivatelove udaje vo formuldri do vizualnej vzorky, ktortd je mozné naskenovat,
interpretovat a zahrntt do databazy. Ciarové kody st uzito¢né v pripade, 7e uZzivatelia odosielaju formular na papieri
alebo faxom.

Vyhody pouzivania ¢iarovych kédov spocivaji v uspore ¢asu, elimindcii manudlneho ¢itania a zaznamenavania

odpovedi a v predchadzani pripadnym chybam pri zaddvani dat.

Obvykly pracovny postup s ¢iarovymi kédmi zahriia nasledujuice fazy:

« Autor formuldra skontroluje, Ze je v predvolbach pre formulare vybrata volba Automaticky pocitat hodnoty poli
a potom vytvori v aplikacii Acrobat formuldr so vSetkymi ostatnymi poliami nastavenymi ako zvycajne.

+ Autor formuldra prida do formuldra pole ¢iarového kddu a nastavi ¢iarovy kod tak, Ze zachyti pozadované data.

 Autor formulara povoli vyplnovanie formulara pre uZivatelov aplikacie Reader (ak chce autor umoznit uzivatelom
aplikacie Reader ukladat ich vlastné vyplnené kdpie formuldra alebo ak formular obsahuje niektoré typy poli
c¢iarovych kédov).

+ Autor formuldra rozosle formuldr ostatnym uzivatefom.
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« Uzivatelia formular vyplnia vo svojich pocitacoch a odosla ho elektronicky alebo vytlacia képiu a dorucia ju
distributorovi formuléra.

« Prijaté data ¢iarového kddu st interpretované jednym z nasledujucich spésobov a potom ich méze prijemca
formuldra skontrolovat, usporiadat a pouzit:

Formulare odoslané faxom na faxovy server Prijemca formuldra méze pomocou aplikdcie Adobe Acrobat
Capture® zhromazdovat obrazky TIFF z faxového servera a umiestnitich do sledovaného priecinka aplikacie Adobe
LiveCycle Barcoded Forms Decoder, ak vlastni tieto produkty.

Formulare doruéené na papieri Prijemca formulara méZe naskenovat papierové formuldre a potom pomocou
aplikacie, ako je napriklad LiveCycle Designer Barcoded Forms Decoder, dekddovat ¢iarové kddy v tychto
formularoch.

Pozndmka: Acrobat Capture a LiveCycle Barcoded Forms Decoder sii samostatné produkty vhodné pre firemné
pracovné postupy a preddvajii sa nezavisle od aplikdcie Acrobat.

Tipy pre navrh obsahujuci ¢iarové kody

Navrh a umiestnenie ¢iarovych kédov ovplyviluje najma pouzitelnost a zabraté miesto. Napriklad velkost ¢iarového
kodu moze obmedzovat mnozstvo dat, ktoré v iom mozu byt zakédované. Ak chcete dosiahnut najlepsie vysledky,
dodrzujte tieto pravidla.

 Umiestnite ¢iarovy kod tak, aby bolo nepravdepodobné, Ze sa ohne pri vlozeni do obalky, a dostato¢ne daleko od
okrajov strany, aby sa neorezal pri tlaci alebo odosielani faxom.

« Umiestnite ho tak, aby bol dobre viditelny a skenovatelny. Ak sa bude pouzivat ru¢ny skener, vyhnite sa ¢iarovym
kédom, ktoré su Sirsie ako 10,3 cm (4 palce). V tomto pripade obvykle funguju najlepsie vysoké a tizke ¢iarové kody.
Tiez sa pri pouzivani ru¢ného skenera vyhnite kompresii obsahu ¢iarového kédu.

« Skontrolujte, ¢i ma velkost ¢iarového kddu kapacitu pre mnozstvo dat, ktoré chcete zakédovat. Ak je oblast

¢iarového kédu prili§ mald, zmeni farbu na syto sivi. Pred distribticiou otestujte vyplneny formular, aby ste sa
presvedcili, ¢i md oblast ¢iarového kddu dostatoénu velkost.

Vytvaranie, testovanie a pravy poli s ¢iarovymi kodmi

Jeden zo sposobov, ktorym mdzete vylepsit ¢iarovy kéd formulara PDF je vytvaranie uzivatelskych skriptov. Pisanie
takych skriptov vyzaduje zakladné znalosti jazyka JavaScript a skisenost s jazykom JavaScript $pecifickym pre
aplikdciu Acrobat. Dalsie informdcie najdete v prirucke Developing Acrobat® Applications Using JavaScript™ na stranke
www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_sk (PDF, len v angli¢tine). Dalsie inform4cie o zdkladnom JavaScripte
ndjdete v fubovolnom z mnohych dostupnych zdrojov o tomto predmete.

Po vlozZenti ciarového kédu maximdlnej velkosti moze zmena velkosti bunky alebo podmienok dekddovania spésobit,
Ze Ciarovy kod presiahne cez okraje strany. Tomu moéZete predist vyberom primeranej velkosti bunky a podmienok
dekédovania ¢iarového kédu.

Pozri tiez

»Sprava vlastnych nastaveni ¢iarovych kédov® na strane 200
»Zalozka Hodnota pre vlastnosti pola formuldra® na strane 200

»Zalozka Volby pre vlastnosti pola formulara“ na strane 193

Pridanie pola s ¢iarovym kédom
1 Otvorte formular v aplikacii Acrobat, otvorte dialégové okno Predvolby a na lavej strane vyberte polozku
Formulare. Potom vyberte Automaticky pocitat hodnoty poli.
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Vyberte volby Formulare > Pridat alebo upravit polia formuldra.

Kliknite na nastroj Ciarovy kéd [[f] na ndstrojovej liste Formuldre alebo vyberte volby Formulare > Nastroje
formulara > Ciarové kody.

Postivanim obdlZnika vyberu my$ou definujte oblast ¢iarového kédu a potom dvojitym kliknutim na pole
¢iarového kodu otvorte dialégové okno Vlastnosti.

Na zalozke Hodnota vykonajte niektort z nasledujucich akcii:

Vyberte Kédovat pomocou a potom vyberte format (XML alebo Oddelovany tabuldtormi). Kliknite na tla¢idlo
Vybrat a vyberte polia, ktoré chcete zakodovat do pola ¢iarového kddu. Ak nechcete do dat ¢iarového kodu zahrnut
nazvy poli, zruste za¢iarknutie volby Zahrnut nazvy poli.

Vyberte Vlastny skript vypoctu, kliknite na Upravit a potom zadajte svoj vlastny kod JavaScriptu v dialégovom
okne Editor JavaScriptu.

Na zalozke Volby vykonajte nasledujuce akcie:
Vyberte volbu Symboldgia: PDF417, QR kdd alebo Matice dat.

Ak chcete pouzit kompresiu, vyberte Komprimovat data pred zakédovanim do ¢iarového kédu. Tuto volbu
nevyberajte, ak sa na zachytenie dat z vratenych formularov pouziva ru¢ny skener.

V menu Podmienky dekédovania vyberte typ hardvéru na spracovanie vratenych formularov: Ru¢ny skener
¢iarového kddu, Faxovy server, Dokumentovy skener alebo Vlastné.

Ak je to nutné, kliknite na volbu Vlastné a zadajte hodnoty pre parametre Rozmer X, Pomer Y/X a Uroven oprav
chyb.

Vykonajte dal$ie pozadované zmeny na zalozkach Vseobecné a Akcie. Potom zatvorte dialégové okno Vlastnosti
pola ¢iarového kodu.

Automaticky sa generuje kdd JavaScript na zakédovanie vybratych poli vo formate XML alebo vo formate poloziek
oddelenych tabulatormi. Dial6gové okno Vlastnosti pola ¢iarového kédu sa zatvori a ¢iarovy kdd, pre ktory ste zadali

hodnoty, sa zobrazi vo formulari.

Pozndmka: Ak priddte nové pole do formuldra po vytvoreni ciarového kédu, nezahrnie sa automaticky do ddt pre

existujtice ¢iarové kody. Ale dalsie ddatové polia mozete do ciarového kédu pridat rucne.

Testovanie pola s ¢iarovym kédom

1

5

Vyberte volby Formuldre > Zavriet ipravu formulara, alebo kliknite na tlacidlo Nahlad na néstrojovej liste
Formulare.

Vyplitte formuldr. Pouzite vzorové data, ktoré predstavuji maximélne mnozstvo informadcii pre jednotlivé polia,
alebo data, ktoré podla vas zadaju uzivatelia.

Ak je pole ¢iarového kddu neaktivne, pouzite postup na zmenu velkosti pola ¢iarového kédu alebo postup na
upravu dat obsahu. (Pozrite si nasledujtce tlohy.)

Skontrolujte, ¢i je oblast pola ¢iarového kédu dostato¢ne velka na to, aby mohla obsiahnut vsetky prichadzajtce
data. Vyberom volieb Formuldre > Vymazat formuldr odstrante vzorové udaje.

Vyberte volby Subor > Ulozit.

Pole formuléra s ¢iarovym kodom je teraz pripravené na distribiciu.

Zahrnutie dalSich datovych poli do ¢iarového kédu

1
2

Ak nie ste v rezime tprav, vyberte volby Formuldre > Pridat alebo upravit polia formuldra.

Dvakrat kliknite na pole ¢iarového kédu.
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3 Na zalozke Hodnota vykonajte niektoru z nasledujucich akcii:
+ Akje vybrata volba Kédovat pomocou, kliknite na Vybrat a vyberte dalie polia formulara, ktoré chcete zakddovat.
+ Akje vybrata volba Vlastny skript vypoctu, kliknite na Upravit a napiste dalsi JavaScript, ktory zahrnie dalSie pole.

Po zahrnuti novych datovych poli do ¢iarového kodu sa nezabudnite pomocou testovania so vzorovymi datami
presveddit, ¢i je oblast ¢iarového kodu dostato¢ne velka. Ak je oblast ¢iarového kddu neaktivna, upravte velkost
¢iarového kodu alebo vlastnosti textového pola tak, aby sa datovy obsah zmestil do oblasti ¢iarového kodu.

Nastavenie datového obsahu, aby sa zmestil do pola s ¢iarovym kédom
1 Ak chcete upravit vlastnosti ¢iarového kodu tak, aby obsiahol viac dat, dvakrat kliknite na pole ¢iarového kédu a
vykonajte niektoré z nasledujucich akcii:

+ Nazalozke Volby kliknite na tlacidlo Vlastné a zadajte nizsie hodnoty pre polozky Urover oprav chyb a Pomer Y/X.

+ Na zalozke Volby vyberte polozku Komprimovat ddta pred zakédovanim do ¢iarového kodu, ale len v pripade, ak
pouzivate dekodér softvéru Adobe (ktory je dostupny samostatne).

+ Na zélozke Hodnota vyberte pre kédovanie dat hodnotu Oddelené tabulatormi namiesto hodnoty XML. Format
XML vyzaduje vdcsiu oblast na kddovanie informdcii nez format poloziek oddelenych tabuldtormi.

+ Na zélozke Volby vyberte ind hodnotu pre volbu Symbolégia.

+ Na zédlozke Hodnota kliknite na tlac¢idlo Vybrat a zruste vyber vsetkych poli, ktoré nie je potrebné kédovat.
Nezahrnajte napriklad polia s nadbyto¢nymi informaciami..

+ Na zdlozke Hodnota zadajte vlastny skript, ktory pocas procesu kédovania prevadza uzivatelom zadany text na

samé malé alebo samé velké pismena.

Pozndmka: Pravidlda NACTP (National Association of Computerized Tax Processors), ktoré pouzivaju aj tirady pre
danové prijmy v USA, odporicaji pre data 2D Ciarového kodu pouzivat velké pismend..

2 Ak chcete minimalizovat velkost oblasti ¢iarového kddu, v ktorej sa maja nachadzat data, dvakrat kliknite na pole
¢iarového kddu a na zélozke Hodnota zadajte vlastny skript, ktory obmedzi udaje na alfanumerické znaky a iba
malé resp. iba velké pismend. (Text, ktory je cely bud velkymi alebo malymi pismenami, vyzaduje mensiu oblast
¢iarového kddu ako rovnaky text napisany striedavo velkymi a malymi pismenami.)

Zvdzte vytvorenie dalsich poli ¢iarového kédu vo formuldri a mapovanie réznych ddt do jednotlivych poli ciarového
kodu.

Nastavenie navigacie medzi polami formulara

Ak pre dokument PDF nie je zadané poradie prechadzania polozkami pomocou tabulatora a uZzivatel nezrusil vyber
volby Poradie poli v predvolbach pre ulahcenia pristupu, toto poradie vychddza zo $truktiry dokumentu.

Po vytvoreni poli moZete poradie prechddzania polozkami zmenit. Ak sa nachadzate v rezime upravy formuldra,
mozete prechadzanie polozkami usporiadat podla $truktiry dokumentu (predvolené), riadka alebo stipca. Poradie
mozete usporiadat aj manualne presivanim poli na paneli Polia my$ou. Ak nie ste v rezime Uprav, mozete poradie
prechéddzania podla riadka alebo stipca usporiadat zmenou vlastnosti strany. Poradie prechddzania viak nemézete
prisposobit manualne.

Pozri tiez

»Vytvorenie formulara“ na strane 180

»Ulah¢enie pristupu pre formuldre Adobe PDF“ na strane 181
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Nastavenie poradia prechadzania v rezime Gprav

1 Ak nie ste v rezime Gprav formuldra, vyberte volby Formulére > Pridat alebo upravit polia formuléra.

2 Skontrolujte, ¢i je na navigatnom paneli Polia na favej strane vybrata volba Usporiadat > Poradie poli.

3 (Volitelne) Ak chcete zobrazit poradie pre polia, vyberte Formulére > Upravit polia > Zobrazit ¢isla prvkov.
4 Vyberte volbu Poradie poli:

Predvolené poradie poli Prechiadza polozkami na zaklade $truktdry dokumentu a riadi sa poradim nastavenym v
tagovani.

Zoradit polia po riadkoch Pomocou tabuldtora prechadza pole od lavého horného pola najskor zlava doprava a potom
dole, riadok po riadku.

Zoradit polia po stipcoch Pomocou tabuldtora prechddza pole od lavého horného pola najskor zhora dole a potom
napriec, stIpec po stIpci.

Zoradit poradie poli manualne Umoziuje vam presunut pole v ramci navigaéného panela Polia my$ou tam, kde ho
chcete umiestnit. Polia je mozné prestvat iba po jednom. Nie je moZné presunut pole na inu stranu, prepinacie tla¢idlo
do inej skupiny ani pole do prepinacieho tla¢idla.

Nastavenie poradia prechadzania poli v okne Vlastnosti stran

1 Ak ste v reZime tGprav, ukonite tento rezim kliknutim na polozku Zavriet upravu formulara.

2 Kliknite na tla¢idlo Strany [ alebo vyberte Zobrazenie > Naviga¢né panely > Strany, aby ste otvorili panel Strany.
3 Vyberte jednu alebo viac ikon stran a vyberte Vlastnosti stran z menu Volby v paneli Strany.

4 Vyberte volbu Poradie poli:

Pouzit poradie po riadkoch Pomocou tabulatora prechadza pole od lavého horného pola najskor zlava doprava
a potom dole, riadok po riadku.

Pouzit poradie po stipcoch Pomocou tabulatora prechédza pole od lavého horného pola najskor zhora dole a potom
naprieg, stipec po stipci.

Pouzit §truktiru dokumentu Pre formuldre s tagovanymi polami sa pouZije poradie nastavené v tagovani.

Neuréené Pouzije existujuce poradie.

Rozosielanie formularov

Po vytvoreni formulara moézete vybrat jednu z nasledujucich volieb na jeho rozoslanie:

+ Umiestnite svoj formuldr na lokalite Acrobat.com a rozoslite zabezpeceny odkaz na formular, ku ktorému moze
ziskat pristup kazdy alebo len prijemcovia.

+ Odoslite formular ako e-mailovi prilohu pomocou aplikacie Acrobat alebo e-mailovej aplikdcie. Potom mozete
manualne zhromazdovat odpovede v svojej dorucenej poste. Odpovede mdzete automaticky stiahnut a usporiadat
pomocou lokality Acrobat.com.

+ Odoslite formular pomocou sietového priecinka alebo servera so systtmom Windows, na ktorom je spustena
aplikacia Microsoft SharePoint Services. Odpovede mozete automaticky zhromazdovat na internom serveri.

1 Vyberte volby Formuldre > Rozoslat formular.

2 Moze sa zobrazit séria hlaseni, ¢o zavisi od podmienok, ktoré aplikdcia Acrobat zisti vo formuldri. Podla potreby
reagujte na pokyny na obrazovke a ulozte formular.
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3 Ak planujete pouzivat vlastné umiestnenie servera, zadajte sietovy priecinok alebo server so systémom Windows,
na ktorom je spusteny pracovny priestor aplikdcie Microsoft SharePoint. Dalgie informdcie néjdete v Casti
»Zadanie servera® na strane 142.

4V sprievodcovi rozosielanim formularov vyberte volbu pre rozoslanie formuldra. Dalsie informdcie néjdete v asti
»Vyber volby rozosielania“ na strane 141.

5 Kliknite na tla¢idlo Dalsie a postupujte podla pokynov pre rozoslanie formuldra na obrazovke.
6 Ak chcete zhromazdovat odpovede vo svojej dorucenej poste, vykonajte jeden z nasledujicich ukonov:

+ Vyberte volbu Zhromazdit menad a e-maily od prijemcov na poskytnutie optiméalneho sledovania. Pri odosielani
formulara budu prijemcovia vyzvani, aby zadali svoje meno a e-mailovi adresu. Sledovanie vam zarudi, Ze presne
uvidite, kedy a ktori uzivatelia odpovedali alebo neodpovedali.

+ Ak chcete dostavat formulare odoslané anonymnymi uzivatelmi alebo vam nezélezi na Grovni sledovania, zruste
vyber tejto volby.

Pozndmka: Ak nepozndte e-mailové adresy prijemcov, zadajte svoju viastnii e-mailovii adresu. Bude vdm odoslany
odkaz na formuldr, ktory podla potreby mozete odoslat prijemcom prostrednictvom e-mailu.

Video o vytvérani a rozosielani formuldrov najdete na adrese http://tv.adobe.com/#vi+f1495v1626.

Spravanie poli formulara

O vlastnostiach pola formulara aplikacie

Ako sa bude pole formulara chovat zavisi od nastavenia v dialégovom okne Vlastnosti pre toto pole. MéZete nastavit
vlastnosti, ktoré sa vztahuja k formatovaniu, ur¢uju vztah informacii v poli formuldra k ostatnym poliam, nastavi
obmedzenia pre data, ktoré moze uzivatel zadat do pola formuldra, spusti uzivatelské skripty atd.

Pre pole formulara aplikdcie Acrobat mdzete nastavit rad roznych vlastnosti, v zavislosti od typu pola. Vlastnosti pre
kazdy typ pola formuldra sa vyberaja v rade zaloziek. Ak zmenite urcitd vlastnost, tito zmena sa prejavi ihned po
vybrati inej vlastnosti alebo po stlaceni klavesu Enter.

Pre vietky typy poli formularov sa pouzivaju zalozky VSeobecné a Akcia. Ostatné zalozky sa zobrazia iba pre $pecifické
typy poli formuldra. Pre vadSinu typov poli formulara sa zobrazi zalozka Volby, ale dostupné volby zévisia od
jednotlivych typov poli.

Na kazdej zalozke su dostupné dve polozky. Ak jednu z nich vyberiete na lubovolnej zalozke, zobrazi sa pri nej
zadiarknutie a tato volba bude za¢iarknutd na vSetkych zalozkach. Su to tieto volby:

Zamknuty Ked je tato volba vybratd, zabrani akymkolvek dal§im zmenam vsetkych vlastnosti pola formuléra.

Zatvorit Zatvori dialogové okno Vlastnosti pre pole formulara. Ak menite vlastnosti viacerych poli, mozete ponechat
dialégové okno Vlastnosti otvorené. Ak chcete zmenit vlastnosti urcitého pola, kliknite na toto pole.

Pozndmbka: Ak na ktorejkolvek zdlozke zaciarknete policko Zamkniit, zamknii sa vetky vlastnosti tohto pola, nielen
volby v tejto zdlozke.
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Uprava vlastnosti pola formulara

Pristup k vlastnostiam pola formulara aplikacie Acrobat mozete ziskat len v pripade, ze ste v rezime tprav (vyberom
volieb Formulare > Pridat alebo upravit polia formulara). M6Zete menit vlastnosti viacerych poli formuldra sticasne.

1 Jednym z nasledujucich postupov otvorte dialégové okno Vlastnosti:

+ Ak chcete upravit jedno pole formuldra, dvakrat nan kliknite alebo nan kliknite pravym tla¢idlom mysi a vyberte
polozku Vlastnosti.

+ Ak chcete upravit viacero poli formuldra, vyberte polia, ktoré chcete upravit, kliknite pravym tlacidlom mysi na
niektoré z vybratych poli a vyberte prikaz Vlastnosti.

2 Podla potreby zmente vlastnosti na kazdej z dostupnych zaloziek.
Vlastnost sa zmeni hned, ako vyberiete int vlastnost alebo stla¢ite klaves Enter.
3 Kliknutim na tlacidlo Zavriet zatvorte dialogové okno Vlastnosti.

Ak vyberiete polia formuldra, ktoré majt rézne hodnoty vlastnosti, budu niektoré volby v dialégovom okne Vlastnosti
nedostupné. Inak sa zmeny dostupnych volieb aplikuji na vietky vybraté polia formulara.

Ak chcete zabranit neiimyselnym zmendm poli formuldra, zaciarknite policko Zamkniit v lavom dolnom rohu
dialégového okna Vlastnosti pred jeho zatvorenim. Ak chcete pole odomkniit, kliknite znova na dani volbu.

Pozri tiez

»Nastavenie tlacidiel pre akcie“ na strane 201

Zalozka Vseobecné pre vlastnosti pola formulara

Zalozka Vseobecné sa zobrazi pre vietky typy poli formulara a obsahuje nasledujuce volby:
Name (Nazov) Ur¢uje jednoznaény nazov vybratého pola formuldra.

Typ nastroja Zobrazi text, ktory méze nerozhodnému uzivatelovi pomdct pri vypliovani pola formuldra. Tipy sa
zobrazia, ked je ukazovatel chvilu bez pohybu nad polom formulara.

Pole formulara Urcuje, ¢i je pole formuldra viditelné na obrazovke a pri tla¢i. Dostupné volby su: Viditelné, Skryté,
ViditeIné ale netlacené a Skryté ale tlacené.

Orientacia Natoci pole formuldra o 0, 90, 180 alebo 270 stupriov.
Len na ¢itanie Zabrani uzivatelovi zmenit obsah pola formulara.

Pozadovany Donuti uzivatela, aby vybraté pole formuldra vyplnil. Ak sa uzivatel pokusi odoslat formular, ked je
pozadované pole prazdne, zobrazi sa chybovd sprava a prazdne pozadované pole formuldra sa zvyrazni.

Zalozka Vzhlad pre vlastnosti pola formulara

Vlastnosti vzhladu urcuju, ako bude pole formuldra vyzerat na strane. Zalozka Vzhlad sa zobrazi pre vsetky typy poli
formuléra okrem ¢iarovych kodov a obsahuje nasledujice volby:

Farba okraja Otvori dialog pre vyber farby, v ktorom mdzete vybrat farbu pre rim¢ek, ohrani¢ujuci pole. Ak chcete
nechat pole bez rdiméeka, vyberte Ziadna farba.

Hribka ¢iary Ur¢i $irku rdimceka ohranicujiiceho pole formuldra: Tenky, Stredny alebo Hruby.

Farba vyplne Otvori dialdg pre vyber farby, v ktorom mozete vybrat farbu pre pozadie pola. Ak chcete nechat pole
nevyfarbené, vyberte Ziadna farba.
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Pozndmka: Ind volba pre farbu vyplne ako Ziadna farba zablokuje vetky obrdzky na strane PDF, ktoré sii za polom
formuldra.

Styl &iary Zmeni vzhlad radméeka. Vyberte volbu Plnd, Prerusovand, Skosenie, Vsadenie alebo Pod¢iarknutie.

Velkost pisma Nastavi velkost pre uzivatelom zadavany text alebo pre znacku vyberu pre prepinacie tlacidla

a zaciarkavacie policka. Volby zahfnaji hodnotu Automaticky, rozne predvolené hodnoty a zapis vlastnej hodnoty.
Ak pre textové pole vyberiete hodnotu Automaticky, velkost pisma sa pri zadavani vstupu uzivatela meni tak, aby sa
prisposobila textu v poli.

Farba textu Otvori dialog pre vyber farby, v ktorom mozete vybrat farbu pre text alebo znacku vyberu.

Font (Pismo) Pontka zoznam pisiem dostupnych na vaom pocitaci. Tato volba nie je dostupna pre polia formuldra,
ktoré nezobrazuju text.

Pozndmka: Nastavenie predvolby Zapniit jazykové volby sprava dolava v paneli Medzindrodné v dialogovom okne
Predvolby ovplyvni volby, ktoré sa zobrazia v zdlozke Vzhlad v dialégovom okne Vlastnosti. Ked je tdto predvolba
vybratd, zdalozka Vzhlad obsahuje volby na zmenu $tylu cislic a smer textu pre textové polia, kombinované polia a polia
zoznamu.

Zalozka Volby pre vlastnosti pola formulara

Volby, ktoré st dostupné na tejto zalozke, sa menia podla typu vybratého pola formuldra. Zalozka Volby sa zobrazi pre
véetky typy poli formulara s vynimkou digitalnych podpisov.

Ciarové kédy
Zalozka Volby pre vlastnosti pola ¢iarového kddu obsahuje nasledujtice volby:

Symbolégia Obsahuje typy ¢iarovych kédov PDF417, QR kdd a Matice dat.

Pozndmka: Ak vasa organizdcia spracoviva formuldre viacerymi metédami, vyberte metodu, ktord bude vyhovovat aj
pre najmenej kvalitné obrdzky ciarovych kédov. Ak sa napriklad budii formuldre vracat faxom a e-mailom, vyberte ako
podmienky dekédovania Faxovy server, aby ste zaistili vysokii spolahlivost nacitania pre vetky formuldre.

Komprimovat data pred zakédovanim do ¢iarového kédu Urcuje, ¢i sa budu data pred zakédovanim komprimovat.
Dita sa komprimuji metédou kompresie Flate. Komprimované data obvykle vyzaduju v ¢iarovom kdde menej miesta
pre ulozenie a umoznuju ulozit viac dat. Odportac¢ame tato volbu vybrat, ak budete pouzivat na interpretaciu vratenych
dat dekodér ¢iarovych kddov aplikacie Acrobat. Tuto volbu nevyberajte, ak budete pouzivat ru¢ny skener ¢iarovych
kddov, pretoze vic¢sina z nich neumoziuje dekédovat komprimované data.

Podmienky dekédovania Predvolené podmienky dekédovania predstavuju odportac¢ané predvolené body, ktoré
potom mozete nastavit kliknutim na tla¢idlo Vlastné.

Vlastné Otvori dialégové okno, v ktorom mozete vybrat vlastné parametre spracovania, ktoré najlepsie vyhovuju
vasmu $pecifickému hardvéru na skenovanie a faxovanie. (Dostupné volby sa lisia typmi ¢iarového kodu.)

+ Rozmer X Sirka bunky v jednotkdch mil (1 mil = 0,001 palcov alebo 0,0254 mm).

+ Pomer Y/X Pomer vysky a Sirky bunky. Priklad: Pre datové bunky, ktoré maja dvakrat vyssiu vysku ako $irku,
zadajte 2. (Dostupné iba pre ¢iarové kody PDF417.)

Pozndmka: Ak planujete dekédovanie ciarovych kédov s pouzitim rucného laserového skenera, nevytvdrajte ciarové
kody sirsie ako 10,2 cm (4 palce). S rucnymi skenermi vo vieobecnosti lepsie fungujii vyssie a uzsie ciarové kédy. Ak
pouZijete dekodér ciarovych kédov Adobe (dostupny samostatne), nebude vyska a Sirka ciarového kédu predstavovat
problém.
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+ Urover oprav chyb Zodpoveda stupriu redundancie dét pridavanej do ¢iarového kddu, aby sa opravili potencidlne
chyby dekodovania. Vyssie urovne pridaja viac redundancie a poskytnua odolnejsie ¢iarové kody, pre ktoré sa bude
generovat viac uspesnych vysledkov dekédovania. Ale s vy$§imi urovitami redundancie budu ¢iarové kody vicsie

a zniZi sa schopnost zakddovat do ¢iarového kodu uzivatelom zadané data alebo data Struktiry formuldra. Odolnejsi
¢iarovy kod moze obmedzit problémy, ktoré predstavuji znacky perom, zla kvalita tlace, skreslenie sposobené
prenosom faxom a preloZenie dokumentu. Tato volba je dostupnd iba pre ¢iarové kody PDF417 a Kéd QR.

Sprava parametrov ¢iarového kodu Umoznuje ulozit vlastné nastavenia pre ¢iarovy kéd do suboru. Potom mozete
tento subor exportovat a dat ho k dispozicii ostatnym autorom formularov v organizécii.

Zaciarkavacie policko

Styl zaciarkavacieho poli¢ka Urcuje tvar znacky, ktord sa objavi vo vnutri zac¢iarkavacieho poli¢ka, ked ho uzivatel
vyberie: Zagkrtnutie (predvolené), Krazok, Krizik, Kosostvorec, Stvorec alebo Hviezdi¢ka. Této vlastnost nezment tvar
samotného zaciarkavacieho policka.

Pozndmka: Velkost znaku vo vniitri zaciarkavacieho policka je podmienend velkostou pisma, ktorii zaddte na zdlozke
Vzhlad.

Exportna hodnota Urcuje hodnotu, ktord bude predstavovat polozku pri exporte dat. Ak zostane nezadana, ako
exportnd hodnota sa pouzije polozka pre parameter Nazov na zalozke VSeobecné.

Zaciarkavacie poli¢ko je v predvolenom stave za¢iarknuté Zobrazi zaciarknuté zaciarkavacie policko, kym uzivatel
nezrusi za¢iarknutie policka.

Kombinované pole a pole zoznamu
Pre kombinované pole a pole zoznamu sa zalozka Volby pouzZiva na vytvorenie zoznamu poloZiek, z ktorych uzivatel
vybera.

Vidsina vlastnosti v tejto zalozke je spolo¢na pre obidva typy poli formuldra, ale niekolko z nich je vyhradne pre jeden

alebo druhy typ.
Polozka Akceptuje text zadany pre volby, ktoré sa maju zobrazit v menu pre dané pole.
Pridat Presunie aktudlnu polozku z volby Polozka do Zoznamu poloZiek.

Exportna hodnota Urcuje hodnotu, ktora bude predstavovat polozku pri exporte dat. Ak zostane nezadand, ako
exportnd hodnota sa pouZije polozka pre parameter Nazov na zalozke VSeobecné.

Zoznam poloziek Zobrazuje volby, ktoré budu v zozname k dispozicii.

Pozndmka: Zvyraznend polozka v ramceku Zoznam poloziek sa v kombinovanom poli alebo v poli zoznamu zobrazi ako
predvolend vybratd polozka. Ak chcete zmenit predvolenti polozku, zvyraznite v zozname inii polozku.

Sipky hore a dole Zmenia poradie, v ktorom budu polozky uvedené v kombinovanom poli. Tieto tla¢idla nie s
dostupné, ak je vybrata volba Usporiadat polozky.

Odstranit Odstrani vybratd polozku zo zoznamu.

Usporiadat polozky Usporiada polozky v zozname podla ¢isiel a podla abecedy. Zoradenie podla ¢isiel (ak je
pouzitelné) sa vykondava pred zoradenim podla abecedy.

Povolit uzivatelom zadavanie vlastného textu (Iba pre kombinované polia) Dovoli uzivatelom zadat aj ini hodnotu
ako st hodnoty v zozname.

Kontrola pravopisu (Iba pre kombinované polia) Kontroluje pravopis v uzivatefom zaddvanom texte. Tato volba je
dostupna iba ak je vybratd volba Povolit uzivatelovi zaddvanie vlastného textu.

Vyber viacerych poloziek (Iba pre polia zoznamu) Dovoli uzivatelom zvolit v zozname viac ako jednu polozku.
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Okamzite potvrdit vybrati hodnotu Ulozi hodnotu ihned, ked ju uzivatel vyberie. Ak tato volba nie je vybratd, ulozi
sa hodnota az ked uzivatel prejde pomocou tabulatora alebo kliknutia do iného pola formuldra. Této volba nie je
dostupna, ked je vybrata volba Vyber viacerych poloziek (Iba pre polia zoznamu).

Prepinacie tlacidla
Ak chcete, aby uzivatel mohol vybrat iba jednu volbu v mnoZine volieb, vytvorte skupinu prepinacich tla¢idiel. VSetky
prepinacie tlacidla v skupine zdielajii rovnaky ndzov, ale kazdé tlacidlo md int hodnotu tlac¢idla.

Styl tlacidla Uréuje tvar znacky, ktora sa objavi vo vnutri prepinacieho tla¢idla, ked ho uZivatel vyberie: Zaskrtnutie,
Kruzok (predvolené), Krizik, Kosostvorec, Stvorec alebo Hviezdi¢ka. T4to vlastnost nezmeni tvar samotného
prepinacieho tlacidla.

Hodnota tla¢idla Identifikuje prepinacie tla¢idlo a odli$uje ho od ostatnych tlacidiel, ktoré zdielaju rovnakd hodnotu
pre Nézov.

Tlaéidlo je v predvolenom stave vybraté Nastavi vybraty stav tlacidla, ked uzivatel formuldr otvori prvykrat.

Tlaéidla s rovnakym nazvom a hodnotou sa vyberaju siiéasne Umoznuje vybrat jednym kliknutim viac pribuznych
prepinacich tla¢idiel. Ak napriklad uzivatel vyberie prepinacie tlacidlo, ktoré ma rovnaky nazov pola a exportna
hodnotu ako iné tlacidlo, vyberu sa obidve tlacidla.

Textové polia

Do textovych poli uzivatel zadava text, ktory moze obsahovat abecedné znaky, cislice alebo oboje.
Zarovnanie Zarovna text vo vnutri pola dolava, doprava alebo na stred.

Predvolena hodnota Urcuje text, ktory sa zobrazi, kym ho uZivatel neprepise zdpisom do pola. Zadajte predvolent
hodnotu zépisom do tejto volby.

Viacriadkové Umoznuje viac ako jednoriadkovi polozku v textovom poli.
Rolovat dlhy text UmozZiuje pracovat s textom, ktory presahuje hranice textového pola.

Povolit formatovanie textu Umozni uzivatelovi aplikovat na text $tyl, napriklad tu¢né pismo alebo kurzivu. To moze
byt uzito¢né v niektorych textovych poliach, kde mozu byt tieto informacie $tylov podstatné pre vyznam textu,
napriklad vo vedeckych pracach.

Limit poétu znakov Povoli idaje az do maximalneho poctu znakov, ktory urcite.
Pozndmbka: Ak ste zadali predvolenti hodnotu, obmedzi sa tdto hodnota podla tohto limitu.

Heslo Zobrazi text zadany uzivatelom ako rad hviezdiciek (*). Tato volba je dostupnd iba v pripade, Ze nie je vybratd
volba Kontrola pravopisu.

Pole pre vyber suboru Umoznuje uzivatelovi zadat ako hodnotu pola cestu k stboru, ked je stibor odoslany spolu
s formularom. Tato volba je dostupna iba v pripade, ak jedina vybratd volba na zalozke Volby je volba Rolovat dlhy text.

Kontrola pravopisu Kontroluje pravopis v uzivatelom zaddvanom texte.

Hrebeii znakov Rozdeli uzivatelom zadany text rovnomerne po celej $irke textového pola. Ak je na zélozke Vzhlad
zadana farba ohranicenia, je kazdy znak zadany do pola oddeleny ¢iarami s touto farbou. Této volba je dostupnd iba
ked nie je vybraté ziadne iné zac¢iarkavacie policko.
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Textové polia so zapnutou a vypnutou volbou Hrebei
A. Styri textové polia s farebnymi okrajmi a zapnutou volbou Hrebeii B. Textové pole bez zapnutej volby Hrebeii

Zalozka Akcia pre vlastnosti pola formulara

Vlastnosti v zalozke Akcia urcuju véetky akcie, ktoré chcete priradit k poli formulara, ako je napriklad prechod na ina
stranu alebo spustenie multimedialneho klipu. Zalozka Akcia sa zobrazi pre vSetky typy poli formuldra a obsahuje
nasledujtce volby:

Vybraté spustenie Urcuje akciu uzivatela, ktoré spusti akciu: My$ hore, Mys dole, My$ dovnutra, Mys von, Aktivacia
alebo Deaktivacia.

Vybrata akcia Urci udalost, ktora nastane, ked uzivatel vyvola akciu. Vykonat prikaz z menu, Prejst na pohlad
3D/Multimédia, Prejst na zobrazenie strany; Importovat data formuldra, Multimedialna operdacia (verzia aplikacie
Acrobat 9 a novsia), Otvorit sibor, Otvorit webovy odkaz, Prehrat zvuk, Prehrat multimédia (kompatibilné

s Acrobatom 5), Prehrat multimédia (kompatibilné s Acrobatom 6 a noviou verziou), Citat ¢lanok, Obnovit formular,
Spustit JavaScript, Nastavit viditelnost vrstvy, Zobrazit/Skryt pole a Odoslat formuldr.

Pridat Otvori okno vybratej akcie.
Akcia Zobrazuje zoznam spusteni a akcii, ktoré ste ur¢ili.

Sipky hore a dole Zmeni poradie, v ktorom sa vybrata akcia zobrazi v zozname pod spustaéom. (T4to volba je
dostupna iba ak ste pre rovnaké spustenie ur¢ili viac akcii.)

Upravit Otvori dialégové okno so $pecifickymi volbami pre vybrata akciu.

Odstranit Odstrani vybrata akciu alebo par spustenie-akcia.

Zalozka Vypocet pre vlastnosti pola formulara

Zalozka Vypocet sa v dialdgovom okne Vlastnosti zobrazuje iba pre textové polia a kombinované polia. Tieto volby sa
pouzivaju na vykonavanie matematickych operacii s existujucimi udajmi v poliach formuldra a na zobrazenie
vysledku.

Hodnota sa nevypoéitava Vyberte tuto volbu, ak chcete, aby polozku zadal uzivatel.
Hodnota je Vyberte ttto volbu, aby ste spristupnili dalsie volby:

* Rozbalovacie menu Obsahuje zoznam matematickych funkcii, ktoré sa daju aplikovat na vybraté polia. Vyberte
S¢itat, aby sa s¢itali hodnoty zadané do vybratych poli, Ndsobit, aby sa vyndsobili, Priemer, Minimum alebo
Maximum.

+ Vybrat Otvori dialégové okno so zoznamom dostupnych poli vo formuldri, ktoré mozete vybrat alebo zrusit ich
vyber, a tym pridat do vypoctu alebo z vypoctu odstranit.
Zjednoduseny zapis pola Pouzije JavaScript s ndzvami poli a jednoduchymi aritmetickymi znamienkami. Tla¢idlo

Upravit otvori dialégové okno, v ktorom mozete zapisat, upravit a pridat skripty.

Vlastny skript pre vypocet Zobrazi vietky vlastné skripty pre vypocty, ktoré ste pridali. Tla¢idlo Upravit otvori
dialégové okno, v ktorom mozete zapisat a pridat nové skripty v JavaScripte.
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Nastavenie poradia vypoctu poli formulara

Ked ur¢ite v jednom formuldri dva alebo viac vypoctov, potom poradie, v ktorom sa budd tieto vypocty vykonavat,
zodpoveda poradiu, v ktorom ste tieto vypocty urcili. V niektorych pripadoch mozno budete chciet zmenit toto
poradie vypoctov, aby ste dostali spravne vysledky.

Ak by ste napriklad vysledky vypoc¢tu hodnét z dvoch poli cheeli pouzit pre vypocet hodnoty tretieho pola, musia sa
hodnoty prvych dvoch poli vypocitat skor, aby ste dostali spravny kone¢ny vysledok.

1 Vyberte Formuldre > Upravit pole > Nastavit poradie vypoctu poli.
Dialégové okno Pocitané polia zobrazi vietky pocitané polia vo formulari a poradie, v ktorom sa vypocty vykonavaju.

2 Ak chcete zmenit poradie vypoctu poli, vyberte pole v zozname a potom podla potreby kliknite na tla¢idlo Hore
alebo Dole.

Ked vytvarate a testujete pole formuldra, Acrobat automaticky vykondva vSetky uréené vypocty poli. Na ulahcenie
prace mozete v predvolbach formuldrov vypnut automatické vypocty.

Zalozka Po podpisani pre vlastnosti pola formulara

Zalozka Po podpisani je dostupna iba v dialégovom okne Vlastnosti digitilneho podpisu. Volby vybraté v tejto zdlozke
urcuju, ¢o sa stane, ked pouzivatel aplikuje na formular digitalny podpis.

Po podpisani sa ni¢ nestane To je predvolend volba.

Oznacit ako Len na éitanie Zabrani dalsim zmendam digitalne podpisaného formulara, podla volby vybratej
z rozbalovacieho menu:

+ Vsetky polia Zabrani zmenam vietkych poli formulara.

* Vsetky polia okrem tychto Dovoli zmeny iba tych poli formuldra, ktoré vyberiete kliknutim na tlac¢idlo Vybrat
a zadiarknutim poli¢ok, ktorych tpravy chcete uzivatelom umoznit aj po podpisani.

+ Ibatieto polia Zabrani zmenam iba v poliach formulara, ktoré vyberiete.

Po podpisani pola sa vykona tento skript Ked uzivatel formuldr digitalne podpiSe, aktivuje sa vlastny JavaScript.
Pouzite tla¢idlo Upravit na zmeny alebo vytvorenie novej akcie JavaScriptu.

Pozri tiez

»Pridanie JavaScriptu do formularov“ na strane 182

Zalozka Format pre vlastnosti pola formulara

Zalozka Format sa zobrazi v dialégovom okne Vlastnosti iba pre textové raimceky alebo kombinované polia. Dostupné
volby su zavislé od vasho vyberu v rozbalovacom menu Vyberte kategériu formatu.

Ziadny
Nie st dostupné ziadne dalsie volby. Vstup v textovom poli ani v kombinovanom poli s touto vlastnostou nevyzaduje
Ziadne $pecifické formatovanie.

Cislo
Automaticky sa vynutia vybraté volby formatovania pre ¢iselné udaje.

Poéet desatinnych miest Nastavi pocet Cislic, ktoré sa zobrazia vpravo od desatinnej ¢iarky.

Styl oddelovaéa Nastavi umiestnenie desatinnych ¢iarok a bodiek.
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Symbol meny Nastavi typ meny, napriklad euro, dolar alebo jen.

Styl zapornych &isel Nastavi sposob zobrazovania zdpornych ¢&isiel. MozZete vybrat volby Zobrazovat zatvorky, Pouzit
cerveny text alebo obidve tieto volby.

Percenta

Automaticky sa vynutia vybraté volby formatovania pre ¢iselné idaje vyjadrené v percentach.
Pocet desatinnych miest Nastavi pocet Cislic, ktoré sa zobrazia vpravo od desatinnej ¢iarky.

Styl oddelovaéa Nastavi umiestnenie desatinnych ¢iarok a bodiek.

Datum

Zoznam obsahuje varianty s jednou, dvomi a $tyrmi ¢islicami, kde d zastupuje den, m zastupuje mesiac a r zastupuje rok.

Cas
Zoznam obsahuje varianty zobrazenia, kde h zastupuje hodinu v 12 hodinovom vyjadreni, H zastupuje hodinu v 24

hodinovom vyjadreni, MM zastupuje minuty, ss zastupuje sekundy a tf zastupuje oznacenie dopoludnia (AM) alebo
odpoludnia (PM).

Specialne

Smerovacie éislo Pre americky postovy kod s piatimi ¢islicami.
Smerovacie ¢&islo + 4 Pre americky postovy kod s deviatimi ¢islicami.
Telefénne éislo Pre telefonne ¢islo s desiatimi ¢islicami.

Cislo socialneho poistenia Pre devitmiestny kdd socidlneho poistenia v USA. Za tretou a piatou ¢&islicou sa
automaticky vlozia pomlcky.

Lubovolna maska Zmeni kategériu formdtu na hodnotu Vlastné a spristupni iné textové pole, do ktorého mozete
zadat vlastny format. Tato volba sa pouZiva na uréenie typov znakov, ktoré uzivatel moze zadavat na danej pozicii,
a ako sa data v poli zobrazia.

+ a Povoluje iba pismend (A - Z, a - z).

« X Povoluje medzery a vic¢sinu tlacitelnych znakov vratane vietkych znakov dostupnych na $tandardnej kldvesnici
a znakov ANSI v rozsahu: 32-126 a 128-255.

+ 0 Pismeno ,,O“ povoluje alfanumerické znaky (A -Z,a-za0-9).
+ 9 Povoluje iba ¢iselné znaky (0 - 9).

Priklad: Maska nastavena na AAA--p#999 prijme vstup BOE--p#767. Maska nastavena na OOOOO@XXX prijme
vstup vad12@3Up.
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¥lastnosti kombinovaného pol'a E3]

| ¥seohecné | Yzhl'ad | volby || Akda _| Format iOverit’ Wypocitat’ |

‘yberte kategdriu formatu: | ygeng v

Yolby pre Specidine

Smerovacie dslo
Smerovacie Sslo + 4
Telefanne dislo

| Cislncocislnahn poistenia
Lubowolna maska

|000-x-000-A84

Fougite kategdriu formatoy Specidlne, ak cheete
nastavit’ vlastné Formatovanie a cheete zobrazit’
telefdnne Sisla, postové smerovacie gisla a disla
socidlneho poistenia.

[ zambnuts - Zatvorit

Priklad polozky s lubovolnou maskou

Vlastné

Umozni pristup k dalsim volbdm nédvrharom formuldrov, ktori chct pisat svoje vlastné JavaScripty pre formatovanie
a vstup klaves. Vlastny skript moze napriklad definovat novy format pre penazné ciastky alebo obmedzit vstup od
uzivatela iba na urcité znaky.

Vlastny formatovaci skript Zobrazi vietky vlastné skripty pre formatovanie, ktoré ste pridali. Tlac¢idlo upravit otvori
dialogové okno, v ktorom mozete zapisat a pridat nové skripty.

Vlastny skript pre vstup z klavesnice Zobrazi vietky vlastné skripty na overovanie vstupu z klavesnice, ktoré ste
pridali. Tla¢idlo upravit otvori dialégové okno, v ktorom mdzete zapisat a pridat nové skripty.

Prirucku JavaScript for Acrobat API Reference mozete ziskat v centre Acrobat Developer Center na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_javascript_sk (PDF, len v anglictine).

Zalozka Overovanie pre vlastnosti pola formulara

Zalozka Overovanie sa zobrazi v dialdgovom okne Vlastnosti iba pre textové raméeky a kombinované polia. Vlastnosti
v zalozke Overovanie obmedzia polozky na urcené rozsahy, hodnoty alebo znaky, a tym zaistia, Ze uzivatelia zadaju
spravne data pre urcené pole formulara.

Hodnota pola nie je overovana Vypne overovanie.

Hodnota pola je v rozsahu Nastavi ¢iselny rozsah pre polia formuldra, pre ktoré sa zadavaji hodnoty bud ako ¢isla
alebo v percentach.

Spustit vlastny skript overenia Overuje pomocou JavaScriptu, ktory vytvorite alebo poskytnete.
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Pozri tiez
»Pridanie JavaScriptu do formularov“ na strane 182

Zalozka Hodnota pre vlastnosti pola formulara

Zalozka Hodnota sa zobrazi len pre pole formuldra s ¢iarovym kédom.
Kédovat pomocou Aktivuje tieto volby:
« XML Zakdduje data do ¢iarového kodu v standardnom formate XFDF. Skript v JavaScripte sa vytvori automaticky.

+ Oddelené tabulatormi Zakoduje pole do ¢iarového kddu ako hodnoty oddelené tabulatormi. Skript v JavaScripte
sa vytvori automaticky. Ak je formuldr nastaveny tak, Ze posiela data na vystup v jednotlivych suboroch XDFD alebo
XDP, musia byt tieto data vo formate oddelenom tabuldtormi s nazvami poli v prvom riadku. Tato volba je uzito¢nd
aj vtedy, ak chcete umiestnit do ¢iarového kddu viac dat alebo chcete kopirovat data do databazy alebo tabulky
tabulkového editora.

+ Vybrat Otvori dialégové okno, v ktorom vyberiete, ktoré polia uzivatelskych dat sa zakoduji do ¢iarového kodu.

+ Zahrnit nazvy poli (Dostupné iba v pripade, Ze je vybrata volba kédovania Oddelené tabulatormi.) Zakéduje
nazvy poli ako prvy riadok obsahu ¢iarového kodu. Hodnoty sa zakéduju pod ne.

Vlastny skript pre vypocet Zobrazi predvoleny skript. Kliknutim na tlac¢idlo Upravit otvorite dial6gové okno editora
JavaScriptu, do ktorého moézete zadat vlastné skripty vypoctu pre ¢iarovy kod.

Odkaz na publikovany formulér Zobrazi cestu k formuldru PDF. Tt mézete upravit zadanim URL do publikovaného
formuldra. Neskdr mozete opit vytvorit digitdlnu verziu hotového formulara zli¢enim predlohy formulara

s uzivatelom zadanymi datami. Je tiez mozné zachovat vizbu medzi ur¢itou predlohou formulara a prislu$nymi
stubormi dét z ¢iarového kodu. Pri zakddovani ¢iarového kddu pomocou hodnét XML sa odkaz URL zakéduje do
¢iarového kodu a zobrazi sa vo formuldri pod ¢iarovym kédom.

PSR

http://www.adobe.com/formscatalog/thisform.pdf

Typ ciarového kédu, s odkazom URL dole

Sprava vlastnych nastaveni c¢iarovych kédov

Sadu vlastnych nastaveni pre parametre ¢iarového kédu mozete ulozit, opakovane pouzivat a zdielat s ostatnymi.
Potom mozete tuto sadu vlastnych nastaveni pouzivat pri vytvarani novych poli formulara s ¢iarovym kédom. Po
definovani vlastnej sady parametrov v nej mozete vykonavat dalsie upravy..

Vietky tieto procesy zacinaji otvorenim dialdgového okna vlastnosti pola formulara ¢iarového koédu. Ak chcete otvorit
dialégové okno vlastnosti, dvakrat kliknite na pole s ¢iarovym kédom.

Pozri tiez

»Vytvaranie, testovanie a tpravy poli s ¢iarovymi kddmi“ na strane 187

»O ¢iarovych kédoch® na strane 186

Vytvorenie novej sady parametrov ¢iarového kédu
1V dialégovom okne Vlastnosti pola ¢iarového kédu kliknite na zalozku Volby a potom na Sprava parametrov
¢iarového kodu.

2 Vyberte existujicu sadu parametrov, ktoru chcete pouzit ako zédklad novej sady, a kliknite na Nova.
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3 Do ramceka Nazov zadajte ndzov a do ramceka Popis zadajte popis.
4 Vyberte volby pre Symboldgiu, Rozmer X, Pomer Y/X, Uroveti oprav chyb a kliknite na OK.

Novo definovand mnoZina parametrov sa zobrazi v zozname v dialégovom okne Sprava parametrov ¢iarového kodu
a vSetky tlacidld na pravej strane dialégového okna sa spristupnia. Nova definicia sa zobrazi aj v rozbalovacom menu
Podmienky dekddovania na zalozke Volby dialégového okna Vlastnosti pola ¢iarového kodu.

Upravy alebo odstranenie sady vlastnych parametrov ¢iarového kédu

1 V dialégovom okne Vlastnosti pola ¢iarového kédu kliknite na zalozku Volby a potom na Sprava parametrov
¢iarového kodu.

2 Zo zoznamu vyberte vlastni sadu parametrov.
3 Vyberte prislusnu akciu:
« Kliknite na Upravit a zmerite nastavenie; Potom kliknite na OK.

+ Kliknite na Odstranit. Potvrdte odstranenie kliknutim na OK v sprave, ktora sa objavi.

Export a import sady vlastnych parametrov ¢iarového kédu
1 V dialégovom okne Vlastnosti pola ¢iarového kodu kliknite na zalozku Volby a potom na Sprava parametrov
¢iarového kodu.

2 Vyberte prislusnu akciu:

 Zo zoznamu vyberte sadu parametrov ¢iarového kédu a kliknite na Exportovat. Vyberte umiestnenie a nazov
suboru pre subor, ktory md priponu .bps.

« Kliknite na Importovat a vyberte sibor BPS, ktory chcete importovat.

Zmena predvolenych hodnot vlastnosti poli formulara

Ked zmenite vlastnosti pre urcity typ pola formuldra, mozete nastavit tieto vlastnosti ako predvolent sadu pre tento
typ. Mozete napriklad vytvorit zaciarkavacie policko, zmenit jeho vlastnosti a potom ulozit vlastnosti ako predvolené
hodnoty.

1 'V pripade potreby prejdite do rezimu tprav formuléra vyberom volieb Formulare > Pridat alebo upravit polia
formulara.

2 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na pole formulara, pre ktoré ste uz zmenili vlastnosti, a vyberte volbu Pouzit
aktualne vlastnosti ako nové predvolené hodnoty.

Pozndmka: Zmena predvolenych viastnosti nezmeni nastavenia pre existujiice polia formuldra tohto typu. Nové
predvolené hodnoty sa aplikujii iba na nové polia, ktoré vytvorite.

Nastavenie tlacidiel pre akcie

O tlacidlach

Tlacidl4 st najcastejsie spojené s formuldrmi, ale mozZete ich pridat do akéhokolvek dokumentu. Tlac¢idla mozu otvarat
subory, prehravat zvukové a filmové klipy, odosielat data na webovy server a vykonavat mnoho dalsich operdcii. Ked
sa rozhodujete ako budete spustat akcie, nezabudnite, ze tla¢idla pontkaja nasledujiice moznosti, ktoré odkazy

a zalozky nemaju:

+ Tlac¢idlo mdze aktivovat jednu akciu alebo postupnost akcii.
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Vzhlad tla¢idla sa moze zmenit ako odpoved na akcie mysi.
Tlacidlo je mozné lahko skopirovat na mnoho dalsich stran.

Akcie mysi mozu aktivovat rozne akcie tla¢idla. Kazda z udalosti My$ dole (kliknutie), My$ hore (uvolnenie po
kliknuti), My$ dovnitra (premiestnenie ukazovatela nad tla¢idlo) a Mys von (premiestnenie ukazovatela von
z tla¢idla) moze spustit ina akciu pre rovnaké tlacidlo.

Tlacidla predstavujui pre uzivatelov jednoduchd a intuitivnu metddu, ako spustit akcie v dokumentoch PDF.
Vzhlad tla¢idiel méze byt kombinaciou popisov a ikon, ktoré sa mozu menit pri pohybe mysi, a tym viest uzivatela
postupnostou akcii alebo udalosti. Mozete napriklad vytvorit tlacidla s popismi ,,Spustit®, ,,Pauza“a ,,Stop“

a s prislu$nymi ikonami. M6zete tiez k tymto tlacidlam priradit akcie na spustenie, pozastavenie a ukoncenie
filmového klipu. Pre tla¢idlo mdzete vybrat akiikolvek kombinaciu chovania mysi a urcit akakolvek kombindaciu
akcii pre toto chovanie mysi.

Pridanie tlacidla do formulara Acrobat PDF

1

Vyberom volieb Formulare > Pridat alebo upravit polia formulara skontrolujte, ¢i ste v rezime uprav, a potom v
zozname Pridat nové pole vyberte polozku Tla¢idlo. Kurzor sa zmeni na zameriavaci kriz.

Na strane kliknite na miesto, na ktoré chcete pridat tla¢idlo, aby sa vytvorilo tla¢idlo s predvolenou velkostou. Ak
chcete vytvorit tla¢idlo s prispdsobenou velkostou, postiivanim obdlZnika vyberu my$ou definujte velkost tlacidla.

Dvakrat kliknite na pole tla¢idla a potom zadajte nazov, text tipu a ostatné bezné vlastnosti.

Kliknite na zalozku Vzhlad a potom pomocou volieb zadajte vzhlad tla¢idla na strane. Nezabudajte, ze ak vyberiete
farbu pozadia, nebude cez iu mozné vidiet ziadne obrazky za tlacidlom. Volby pre text ovplyviuju popis, ktory
zadate v zalozke Volby, nie nazov tlacidla v zalozke VSeobecné.

Pozndmka: Ak je vybratd volba Zapniit jazykové volby sprava dolava v paneli Medzindrodné v dialogovom okne
Predvolby, bude zdlozka Vzhlad obsahovat volby na zmenu stylu Cislic a smeru textu pre tlacidld.

5
6

Kliknite na zélozku Volby a nastavte volby, ktoré ur¢uja vzhlad popisov a ikon na tlacidle.

Kliknite na zdlozku Akcia. Zadanim volieb rozhodnite, aka akcia sa vykona pri kliknuti na tlac¢idlo, napriklad
prechod na int stranu alebo prehratie multimedialneho klipu.

Kliknite na volbu Zatvorit.

Ak vytvdrate mnoZinu tlacidiel, moZete dany objekt pritiahnut k ¢iaram mriezky alebo vodidlam.

Pridanie tlac¢idla Odoslat

Pri rozosielani formuldra aplikacia Acrobat tento formular automaticky kontroluje. Ak nendjde tlac¢idlo odoslania,
prida na listu sprav dokumentu tla¢idlo Odoslat formular. Kliknutim na tla¢idlo Odoslat formuladr vim mézu
uzivatelia odoslat naspat vyplnené formulare. Ak nechcete pouzivat tlacidlo Odoslat formuldr, ktoré vytvorila aplikacia

Acrobat, mozete do formuldra pridat vlastné tlac¢idlo na odosielanie.

1

Vytvorte tla¢idlo pomocou néstroja tla¢idlo. Dvakrat kliknite na tla¢idlo a nastavte prislu$né volby na zalozkich
Vseobecné a Volby.

Na zalozke Volby vyberte v menu RozloZenie volbu pre popis tla¢idla, obrazok ikony alebo pre oboje. Vykonajte
jednu alebo obe z uvedenych akcii:

Zadanim textu do pola Popis identifikujte toto tla¢idlo ako tlac¢idlo na odosielanie.

Kliknite na polozku Vybrat ikonu a zadajte cestu k suboru s obrazkom alebo kliknite na tla¢idlo Prechadzat a
vyhladajte stbor, ktory chcete pouzit.
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3 Na zalozke Akcia vyberte v menu Vybrat akciu volbu Odoslat formular a potom kliknite na volbu Pridat.
4 V poli Zadajte URL pre tento odkaz vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ Ak chcete zhromazdovat déta z formuldra na serveri, zadajte jeho umiestenie. Napriklad:
http://www.[doména]/[prietinok]/[podprietinok]/, ak ide o internetovu adresu, alebo
\\[server]\[priecinok]\[podpriecinok]\, ak ide o umiestnenie v lokalnej sieti.

+ Ak chcete zhromazdovat déta z formuldra ako prilohy e-mailov, zadajte mailto: a e-mailova adresu. Napriklad
mailto:nikdo@adobe.com.

5 Vyberte volby pre Format exportu, Vybraté polia, Volby pre datum a kliknite na OK.

Pozndmka: Ak server vrdti ddta uzZivatelovi vo formdte FDF alebo XFDF, musi adresa URL servera koncit priponou
#FDF, napriklad http://mojserver/cgi-bin/mojskript#FDF.

Volby odoslania vyberu z formulara

V dialégovom okne Odoslat vyber z formuldra st dostupné nasledujuce volby:

FDF Vrati vstup od uzivatela bez vratenia celého siboru PDF. Volby mdzete vybrat tak, aby zahrnali Data pola,
Poznamky a Postupné zmeny PDF.

Pozndmka: Zaskrtnutie volby pre postupné zmeny je uzitocné na ziskanie digitdlnych podpisov takym spésobom, Ze ich
moze server jednoducho nacitat a rekonstruovat.

HTML Vrati formular v jazyku HTML.

XFDF Vriéti vstup od uZivatela ako subor XML. S datami poli je mozné zahrnut aj poznamky, alebo je mozné poslat iba
data poli.

PDF Vrati so vstupom od uzivatela aj cely subor PDF.

Vybraté polia Urcuje, ktoré polia sa vratia. Ak chcete dostat iba ddata z niektorych vyplnenych poli, vyberte Iba tieto,
Kkliknite na Vybrat pole a v dialégovom okne Vybraté polia urcite, ktoré polia chcete zahrnut alebo vylacit.

Pomocou tejto moznosti modZete napriklad vylucit niektoré pocitané alebo duplikované polia, ktoré sa vo formulari
zobrazuju pre pohodlie uZzivatela, ale nepridavaji nové informacie.

Volby pre datum Standardizuje formét pre kalendarne déta zaddvané uZivatelom.

Nastavenie tlacidiel tak, aby menila svoj vzhlad

Tlacidlo moze mat popis, ikonu alebo obidvoje. MoZete zmenit vzhlad tlacidla pre kazdy stav mysi (Hore, Dole
a Prechod). Moézete napriklad vytvorit tla¢idlo, ktoré ma popis ,,Domov“ kym nad tla¢idlo neumiestnite ukazovatel,
potom sa popis moze zmenit na ,,Kliknutim sa vratite na domovsku stranku®.

Kahili @ @ Ka@“" ®Kahili Kahil@

Kahili

A B C D E F G

Usporiadanie tlacidiel
A. Iba popis B. Iba ikona C. Ikona hore, popis dole D. Popis hore, ikona dole E. Ikona vlavo, popis vpravo F. Popis vlavo, ikona vpravo
G. Popis cez ikonu
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Ikony tlacidiel mozete vytvorit zo suboru v lubovolnom formate, ktory umoznuje aplikacia Acrobat zobrazit, vratane
PDF, JPEG, GIF a dal$ich obrazovych formatov. Zo vietkych vybratych formatov sa pouzije cela strana, ak preto chcete
ako ikonu pouzit iba ¢ast strany, musite obrazok alebo stranu orezat este pred vykonanim tohoto postupu. Najmensia
povolena velkost strany PDF je 1 krat 1 palec (2,54 krat 2,54 cm). Ak chcete, aby zobrazend ikona bola mensia ako 1 x
1 palec, zmensite mierku jej zobrazenia tak, aby vyplnila ram¢ek, nakresleny nastrojom tlac¢idlo. Kliknutim na polozku
Dal3ie volby na zdlozke Volby v dialégovom okne Vlastnosti tla¢idla moZete uréit, akym sposobom sa ma upravit
velkost ikony tla¢idla tak, aby sa vmestila do tlacidla.

Uprava tladidla

% Vyberte pole Tlacidlo a vykonajte niektoré z nasledujucich akcii:

+ Ak chcete upravit vlastnosti pre pole tla¢idla, dvakrat kliknite na tla¢idlo.

+ Ak chcete zmenit vzhlad tla¢idiel, pouzite volby pre vzhlad na zalozke Vzhlad dialégového okna Vlastnosti tla¢idla.

+ Ak chcete zarovnat, vycentrovat alebo rozmiestniovat tlacidlo s ostatnymi polami formuldra, alebo ak chcete zmenit
velkost tlacidla ¢i duplikovat ho, kliknite na tlac¢idlo pravym tla¢idlom mysi a potom vyberte prislusnd volbu v
kontextovom menu.

Pozri tiez

»Nastavenie mierky a polohy tla¢idiel na strane 205

Urcenie vlastnosti zobrazenia tlacidla aplikacie Acrobat

1 Vyberom volieb Formulare > Pridat alebo upravit polia formulara skontrolujte, ¢i ste v rezime tprav, a potom
kliknite na nastroj na vyber objektu I .

2 Kliknite dvakrat na existujtce tlac¢idlo a potom kliknite na zalozku Volby v dialégovom okne Vlastnosti tlacidla.

3 Vo volbe Usporiadanie vyberte pozadovany typ zobrazenia popisu. (Informacie o zmene velkosti ikon tla¢idla
ndjdete v nasledujucom postupe.)

4 Vo volbe Chovanie urcite vzhlad tlacidla pri kliknuti.
5 Ak chcete urdit popis alebo ikonu, ktoré sa zobrazi na tla¢idle, vykonajte nasledujuce tikony:
Ak je z menu Usporiadanie vybrata volba s popisom, zadajte text do pola Popis.

+ Ak je z menu Usporiadanie vybrata volba s ikonou, kliknite na Vybrat ikonu, kliknite na Prechddzat a vyberte
subor. (Ak chcete vybratt ikonu odstranit, kliknite na volbu Odstranit.)

Volby chovania tlacidla
Ziadny Zachova stale rovnaky vzhlad tla¢idla.

Stla¢it Urci rozne vzhlady pre stavy mysi Hore, Dole a Prechod. Vyberte volbu pre Stav a potom uréite volbu popisu
alebo ikony:

Hore Urcuje vzhlad tlacidla, ked nie je stla¢ené tla¢idlo mysi.

Dole Urcuje vzhlad tlacidla, ked na tlac¢idlo mysou kliknete, ale este pred jeho uvolnenim.
Prechod Urcuje vzhlad tlacidla, ked je ukazovatel umiestneny nad tlacidlom.

Obrys Zvyrazni hranice tla¢idla.

Invertovat Obrati tmavé a svetlé odtiene tladidla.
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Nastavenie mierky a polohy tlacidiel

1 Vyberom volieb Formuldre > Pridat alebo upravit polia formuldra skontrolujte, ¢i ste v rezime prav, a potom
kliknite na nastroj na vyber objektu & .

2 Kliknite dvakrat na existujuce tlacidlo, aby ste otvorili dialégové okno Vlastnosti tlacidla.

3 Kliknite na zdlozku Volby, vyberte jednu z volieb pre ikony z menu Usporiadanie a potom kliknite na Dalsie.
Pozndmka: Ak v menu RozloZenie vyberiete volbu Iba popis, toto tlacidlo nebude k dispozicii.

4 Vyberte niektoru z volieb v menu Kedy prisposobit velkost:

Vzdy Upravi velkost ikony vzdy, bez ohladu na to, v akom pomere je jej velkost k velkosti tlacidla.

Nikdy Zachovava povodnu velkost ikony. Ak sa ikona do tla¢idla nevmesti, ohranicenie tla¢idla ju oreze. Ak vyberiete
Nikdy, volby zmeny mierky nebudu dostupné.

Ikona je prili$ velka Upravi velkost ikony podla ur¢eného nastavenia, iba ak je vdcsia ako tlacidlo.
Ikona je prilis mala Upravi velkost ikony podla ur¢eného nastavenia, iba ak je mensia ako tlac¢idlo.

5 V menu Mierka vyberte, ¢i sa ma mierka ikony menit proporcionalne. Ked sa velkost ikony zmeni
neproporciondlne, mdze sa skreslit.

6 Ak chcete zaistit, aby horny a dolny alebo lava a prava strana ikony boli zarovnané s okrajmi tlacidla, vyberte
Vyplnit po okraje.

7 Tahanim $ipok jazdcov uréite polohu ikony vo vntri tla¢idla. Umiestnenie ikony je uréené hodnotami
v percentach, ktoré oznacuju velkost odstupu medzi ikonou a lavym okrajom pola a medzi ikonou a spodnym
okrajom pola. V predvolenom nastaveni (50, 50) sa ikona umiestni do stredu pola. Kliknutim na tla¢idlo Obnovit
sa mozete kedykolvek vratit k tomuto predvolenému umiestneniu.

8 Kliknite na OK a potom kliknite na Zavriet.

Skrytie tlacidla aplikacie Acrobat, ked'nad nim nie je ukazovatel

V niektorych pripadoch mdzete chciet, aby tlac¢idlo bolo neviditelné, kym sa nad nim nepresunie ukazovatel.
Striedavym zobrazenim a skrytim tla¢idla moézete v dokumente vytvorit zaujimavé vizualne efekty. Ked napriklad
umiestnite ukazovatel nad mesto na mape, moze sa zobrazit podrobnd mapa mesta, ktoré zmizne, ked posuniete

wr_ul; fahen il m;l {{7‘7

A B C

ukazovatel inde.

Zobrazenie a skrytie ikon
A. Ukazovatel nie je nad tlacidlom B. Ukazovatel sa presunul nad tlacidlo C. Ukazovatel opuista tlacidlo

1 Tahanim nastroje tlagidlo 2% oznacte oblast, kde sa m4 zobrazit rozbalovacie tlagidlo. Ak napriklad subor PDF
obsahuje mapu Franctzska, tahanim oznacte oblast, v ktorej sa ma zobrazit detailnd mapa mesta Pariz.

Kliknite dvakrat na tla¢idlo.

Kliknite na zalozku Volby a z menu Usporiadanie vyberte Iba ikona.

Vyberte Stla¢enie z menu Chovanie a potom vyberte Prechod zo zoznamu Stav.

i b~ W N

Kliknite na Vybrat ikonu a potom kliknite na Prechadzat. Vyberte typ stiboru v menu Stubory typu, prejdite k
umiestneniu suboru s obrazkom a dvakrat kliknite na sibor. V tomto priklade by ste vybrali mapu mesta Pariz.
Kliknutim na OK potvrdte pouzitie zobrazeného obrazka pre tlacidlo.
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6 Kliknite na zdlozku Vzhlad. Ak je to potrebné, zruste volbu Farba okraja a Farba vyplne a potom kliknite na Zavriet.

7 Ak ste v rezime uprav, kliknite na volbu Nahlad. Obrazové pole, ktoré ste prave definovali, sa zobrazi, ked je
ukazovatel nad plochou tlac¢idla a zmizne, ked ju ukazovatel opusti.

Ak chcete, aby bol obrdzok vicsi ako oblast prechodu, alebo chcete, aby obrdzok bol na inom mieste ako obrazové

tlacidlo, ktoré spdsobi jeho zobrazenie, pouzite akciu Zobrazit/Skryt pole. Urcite najskor ikonu pre tlacidlo, ktoré sa
bude zobrazovat a skryvat. Potom vytvorte druhé tlacidlo, ktoré bude fungovat ako aktivne miesto, ked sa nad neho
umiestni kurzor mysi. Druhému tlacidlu nemusite priradit ikonu vzhladu. PouZite namiesto toho zdlozku Akcia na
zobrazenie prvého tlacidla, ked sa ukazovatel posunie nad druhé tlatidlo, a na jeho skrytie, ked ukazovatel opusti oblast
druhého tlacidla.

Publikovanie interaktivhych webovych formularov

O webovych formularoch

Formulare PDF mézu byt uzito¢né na odosielanie a zhromazdovanie informacii cez web. To sa zaisti pomocou
niekolkych akcii tla¢idiel, ktoré vykonavaji podobné funkcie ako niektoré makra skriptovania HTML. Na webovom
servery musite mat aplikaciu CGI (Common Gateway Interface), ktora data zhromazduje a smeruje do databazy.
Mozete pouzit akukolvek existujicu aplikdciu CGI, ktora zhromazduje data z formularov (vo formate HTML, FDF
alebo XML).

Pred upravou formuldrov pre web skontrolujte, ¢i nazvy poli formulara odpovedaji nazvom, nastavenym v aplikacii CGI.

Délezité: Skripty CGI musia byt vytvorené mimo Acrobat, ktory nie je urceny na ich vytvdranie.

Pridanie funkcie Odoslat

Ak chcete odoslat data formuldra na e-mailovid adresu alebo na webovy server zadanim adresy URL, pouzite akciu
Odoslat formular. Tlac¢idlo na odoslanie mozete tiez pouZit na odoslanie dal$ich stiborov spit na server alebo do
databazy. Mozete napriklad k formuldri pripojit naskenované obrazky alebo stibory. Stibory sa odoslu spolu

s ostatnymi datami formulara, ked kliknete na tla¢idlo Odoslat.

Ak formuldr PDF obsahuje tlacidlo na odoslanie ddt cez e-mail, mozete na ulahcenie rozosielania formuldrov inym
uzivatelom pouZit pracovny postup Rozoslat formuldr.

1 Vyberte volby Formular > Pridat alebo upravit polia formuldra, potom v zozname Pridat nové pole vyberte polozku
Tlacidlo a vytvorte tlacidlo.

Kliknite dvakrat na tlacidlo, aby ste otvorili dialogové okno Vlastnosti tlacidla.
Kliknite na zdlozku Akcia a z menu Vybrat spustenie vyberte Mys hore.

Z menu Vybrat akciu vyberte Odoslat formular a potom kliknite na Pridat.

uu A W N

V dialégovom okne Odoslat vyber z formulara, zapiste polozku do pola Zadajte URL pre tento odkaz:
Ak chcete odoslat data formuldra na webovy server, zadajte cielova adresu URL.

+ Ak chcete odoslat d4ta formuldra na e-mailovu adresu, zadajte retazec mailto: a potom zadajte a e-mailova adresu.
Zapiste napriklad mailto:nikto@adobe.com.

6 Zmerite dalsie dostupné volby a potom kliknutim na OK zatvorte dialégové okno.

7 Zmente nastavenie v dalsich zalozkach v dialégovom okne Vlastnosti tla¢idla podla potreby a potom kliknite na
Zavriet.
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Volby odoslania vyberu z formulara

FDF Exportuje ako subor FDF. Mdzete vybrat jednu alebo viac z dostupnych volieb: uzivatelom zadané data,
poznamky a postupné zmeny stiboru PDF. Volba Postupné zmeny PDF je uzito¢nd pri exporte digitadlneho podpisu
takym sposobom, Ze ho méze server jednoducho nacitat a rekonstruovat.

Pozndmka: Ak server vrdti uzivatelovi dita vo formdte FDF alebo XFDF, musi adresa URL servera koncit priponou
#FDF, napriklad http://mojserver/cgi-bin/mojskript#FDF.

HTML Exportuje ako subor HTML.
XFDF Exportuje ako subor XML. MozZete zvolit export dat z poli formuldra, poznamok alebo obidve tieto volby.

Kompletny dokument PDF Exportuje cely stibor PDF, ktory tvori formuldr. Aj napriek tomu, Ze sa tym vytvori va¢si
subor ako s volbou FDF, je to uzito¢né na zachovanie digitalnych podpisov.

Pozndmbka: Ak uzivatelia, ktori vypliiujii formuldr PDF, pouZivajii Adobe Reader, musite ako Formdt exportu zvolit bud
FDF alebo XFDF.

V3etky polia Exportuje vSetky polia formulara, a to aj v pripade, Ze pole neobsahuje hodnotu.

Iba tieto Exportuju sa iba polia formuldra, ktoré ur¢ite kliknutim na Vybrat pole a oznacenim poli formuldra, ktoré sa
zahrnt, a nastavenim volby, ¢i sa zahrna aj prazdne polia.

Previest datum na $tandardny format Exportuje vSetky data vo formuldri v jednom formate, bez ohladu na spdsob ich
zadania vo formulari.

Pridanie tlacidla Obnovit formular

Tlacidlo Obnovit formular vymaze vietky data, ktoré uz uzivatel zadal do formulara. Tato funkcia je podobna funkcii
Formulare > Vymazat formuldr, ktora je pre vés k dispozicii pri vytvarani alebo uprave formularov aplikacie Acrobat.
Tlac¢idlo na obnovenie vSak moZete nastavit aj tak, aby vymazavalo iba konkrétne polia.

1 Vyberte volby Formular > Pridat alebo upravit polia formulara, potom v zozname Pridat nové pole vyberte néstroj
Tlacidlo a vytvorte tlacidlo.

Kliknite dvakrat na tla¢idlo, aby ste otvorili dialogové okno Vlastnosti tlacidla.
Kliknite na zalozku Akcia a z menu Vybrat spustenie vyberte Mys hore.

Z menu Vybrat akciu vyberte Obnovit formular a potom kliknite na Pridat.

i b~ W N

V dialégovom okne Obnovit formuldr vykonajte niektoru z nasledujucich akcii a potom kliknite na tla¢idlo OK:
+ Kliknutim na jednotlivé zaciarkavacie poli¢ka vyberte alebo zruste vyber poli, ktoré ma tla¢idlo obnovit..

+ Vyberte vietky polozky.

V zozname na zélozke Akcia sa teraz zobrazuje polozka Obnovit formular ako vnorena pod akciou Mys hore.

Podla potreby mozete otvorit dal$ie zalozky v dialégovom okne Vlastnosti tla¢idla a priradit dalSie typy vlastnosti k
tlacidlu.

Pozri tiez

»Spravanie poli formuldra® na strane 191
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Pridanie tlacidla Importovat data

Ak chcete uzivatelom povolit vyplhanie beznych poli formulara, ako je napriklad pole mena a e-mailovej adresy,
udajmi importovanymi z iného formuldra, pouzite akciu Importovat data formulara. Uzivatelia mozu tiez pomocou
tlacidla Importovat data vlozit data do poli formulara, ktoré maju obsahovat rovnaké idaje ako ich osobny profil.
Aktualizujua sa iba data v poliach, ktoré suhlasia s importovanymi udajmi. Polia, ktoré sa nezhoduju, sa ignoruja. Skor,
ako vytvorite akciu Importovat data formulara, nastavte vo formulari polia formuldra pre bezné informacie, z ktorych
sa maju exportovat ddta.

Pozndmka: Akcia Importovat ddta formuldra vyhladdva ddtovy siibor, z ktorého sa majii importovat ddta, v inom
umiestneni v systéme Windows a v inom umiestneni v systéme MacOS. V systéme Windows akcia Importovat ddta
formuldra prehladdva priecinok Acrobat alebo priecinok Adobe Reader, aktudlny priecinok, systémovy priecinok,
priecinok systému Windows, Moje Dokumenty\Adobe\Acrobat a priecinky v prikaze PATH. V systéme Mac OS akcia
Importovat ddta formuldra prehladdva priecinok Acrobat alebo Adobe Reader a priecinok System Preferences.

1 Vyberte volby Formuldr > Pridat alebo upravit polia formulara, potom v zozname Pridat nové pole vyberte polozku
Tlacidlo a vytvorte tlacidlo.

Kliknite dvakrat na tla¢idlo, aby ste otvorili dialégové okno Vlastnosti tlacidla.
Kliknite na zalozku Akcia a z menu Vybrat spustenie vyberte Mys hore.
Z menu Vybrat akciu vyberte Importovat data formulara a potom kliknite na Pridat.

Ndjdite a vyberte sibor FDF a kliknite na Vybrat.

o U b~ W N

Ak chcete urc¢it dalsie vlastnosti tla¢idla, kliknite na int zalozku v dialégovom okne Vlastnosti tla¢idla, inak kliknite
na Zavriet.

Pozri tiez

»Sprava siborov dat formuldra“ na strane 210

»Pridanie tla¢idla do formuldra Acrobat PDF® na strane 202

Exportné hodnoty pre CGI

Exportna hodnota je informadcia, ktoré sa odosiela do aplikacie CGI, aby sa identifikovalo pole formulara, ktoré
uzivatel vybral. Exportni hodnotu musite ur¢it iba v pripade, Ze su splnené obidve nasledujice podmienky:

« Data sa zhromazduju elektronicky v databaze cez intranet organizacie alebo cez web.
«+ Data su odlisné od polozky, ur¢enej polom formulara, alebo je pole formulara prepinacie tla¢idlo.
Pri ur¢ovani exportnych hodnot plati nasledujice pravidla:

« Pouzite predvolent exportnd hodnotu (Ano), ktoré oznaluje, Ze bolo vybraté zagiarkavacie policko alebo
prepinacie tla¢idlo.

+ Pre kombinované polia a polia zoznamu zadajte exportni hodnotu iba v pripade, ze chcete, aby hodnota bola
odli$na od polozky uvedenej v zozname - napriklad aby odpovedala nazvu pola formuldra v databaze. Polozka
vybratd v kombinovanom poli alebo v poli zoznamu sa pouzije ako exportnd hodnota, ak v dialégovom okne
Vlastnosti vyslovne nezadate ind exportn hodnotu.

« Prepinacie tlac¢idla v sade musia mat uplne rovnaky nazov pola, ale rdzne exportné hodnoty. Tym sa zaisti, Ze sa
budu prepinacie tla¢idld navzajom prepinat, a ze sa budu do databdzy odosielat spravne hodnoty.
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Zhromazdovanie a sprava dat z formulara

Pri rozosielani formulara aplikdcia Acrobat automaticky vytvori portfélio PDF na zhromazdovanie dat odoslanych
uzivatelmi. Na zaklade predvoleného nastavenia je tento subor ulozeny v rovnakom prie¢inku ako pévodny formular
a ma nazov ndzov suboru_responses. Tento subor mozete pouzit na zostavovanie vratenych formularov.

Zhromazdovanie dat uzivatelov
1 Ked vam uzivatel odosle formuldr, otvorte ho.
2 'V dialégovom okne Pridat vyplneny formular do stiboru odpovedi vyberte niektort z nasledujucich volieb:

Pridat do existujiceho siboru odpovedi Zostavuje data do suboru odpovedi, ktory bol vytvoreny pri pouziti
sprievodcu rozoslanim formuldra na odoslanie formulara. (V pripade potreby kliknite na tla¢idlo Prechadzat a
vyhladajte subor odpovede.)

Vytvorit novy stbor odpovedi Vytvori novy subor odpovedi s pouzitim vami zadaného nazvu a umiestnenia.

Stubor odpovedi sa otvori potom, ako kliknete na tla¢idlo OK. Kazdy vrateny formuldr pridany do suboru odpovedi sa
zobrazi ako subor portfélia PDF.

Zber dat z formulara

1 V aplikacii Acrobat vyberte volby Formulare > Zostavit vratené formuldre.

2 V dialégovom okne Zostavit data vyberte subor odpovedi PDF niektorou z tychto akcii:
« Kliknite na tla¢idlo Prechddzat a potom vyhladajte a vyberte sibor odpovedi.

+ Zadajte cestu k suboru odpovedi.

3 Kliknite na volbu Pridat subor a prejdite k vratenému formularu.

4 Opakovanim predchadzajtceho kroku podla potreby pridajte dalsie vratené formulare.

Po kliknuti na tla¢idlo OK sa data z vybratych formularov pridaju do stiboru odpovedi. Kazdy vrateny formular sa
zobrazi ako subor portfélia PDF.

Pridanie dat uzivatela do existujuceho stuboru odpovedi

1 V aplikacii Acrobat otvorte subor odpovedi.
2 Nalavom naviga¢nom paneli kliknite na volbu Pridat.

3V dialégovom okne Pridat vratené formuldre kliknite na volbu Pridat sibor. Ndjdite a vyberte vratené formulare a
kliknite na volbu Otvorit.

4 Opakovanim predchadzajtceho kroku pridajte vratené formulare v dalsich prie¢inkoch. Po skonceni kliknite na
tla¢idlo OK.

Ked skoncite, kazdy pridany formular PDF sa zobrazi ako sibor v portféliu PDF.

Export dat uzivatelov zo siboru odpovedi
Ak chcete ulozit vetky polozky v portfoliu PDF do tabulky alebo do stitboru XML, poutZite tento postup.

1 V aplikdcii Acrobat otvorte subor odpovedi a vyberte data na export.

2 Na lavom naviga¢nom paneli kliknite na volbu Exportovat.
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3 Vdialégovom okne Vyberte priec¢inok pre ulozenie siboru zadajte nazov, umiestnenie a format siiboru (CSV alebo
XML) pre data formuldra a kliknite na volbu Ulozit.

Sprava suborov dat formulara

Odpovede vo formulari PDF mozete prevadzat do inych alebo z inych formatov stiborov, ktoré na zachovanie vsetkych
dat potrebuju ovela menej miesta ako uplny dokument PDF.

Import dat do formulara

V niektorych pracovnych postupoch odosielaju niektori uzivatelia vyplnené formulare ako subory obsahujtce iba data
a nie ako tuplné subory PDF. Tieto stibory nie st vo formate PDF, ale pouzivaju iny format, napriklad FDF alebo XML.
Ak chcete zobrazit data odoslané jednotlivymi prijemcami v kontexte siboru PDF, otvorte pévodny subor a
importujte informdacie v ddtovom stbore.

1V aplikdcii Acrobat otvorte formular PDF, do ktorého chcete importovat data.

2 Vyberte volby Formuldre > Vymazat formular.

Pozndmbka: Pri importe ddt z iného siiboru do formuldra PDF importované dita nahradia vsetky informdcie, ktoré sa
predtym zobrazovali v jednotlivych poliach formuldra. Ak vak importované ddtové suibory obsahuju prazdne polia
formuldra, pévodné dita sa importom neodstrénia.

3 Vyberte volby Formulare > Spravovat data formulara > Importovat data.

4 V dialégovom okne Vyberte stibor obsahujuci data formuléra vyberte v ¢asti Typ stiboru format zodpovedajuici
datovému suboru, ktory chcete importovat. Potom vyhladajte a vyberte tento sibor a kliknite na volbu Vybrat.

Pozndmbka: Niektoré formdty s k dispozicii len pre urcité typy formuldrov PDF, ¢o zdavisi od aplikdcie pouZitej na
vytvorenie formuldra, ako je napriklad aplikdcia Acrobat alebo Designer ES. Ddta, ktoré importujete z textového siiboru
(.txt), musia byt naformdtované do riadkov poloZiek oddelenych tabuldtormi, ktoré predstavujii stipce.

Export dat suboru
Informacie v dokon¢enom formulari PDF mozete ulozit ako datovy sibor v inom formate siboru. Tieto data mozete
neskor opdt pouzit na vyplnenie tohto alebo iného formuldra, ktory ma rovnaké polia a ndzvy poli.

1V aplikdcii Acrobat otvorte sibor dokonc¢eného formuldra.
2 Vyberte volby Formulare > Spravovat data formulara > Exportovat data.

3 V dialégovom okne Exportovat data formulara ako vyberte format, v ktorom chcete ulozit data formulara (FDF,
XFDF, XML alebo TXT). Potom vyberte umiestnenie a nazov stiboru a kliknite na volbu Ulozit.

Pozndmka: V zdvislosti od sposobu vytvorenia formuldra si niektoré formdty stiborov k dispozicii len pre urcité typy
formuldrov PDF.

Zlucovanie exportovanych datovych suborov do tabulky

Ak chcete zostavit data z formuldrov, ktoré sa v mnozine dat nenachadzaju, pouzite nasledujici postup.
1 Vyberte Formuldre > Sprava dat formulara > Zlacit datové sabory do tabulky.
2 V dialégovom okne Exportovat data z viacerych formuldrov kliknite na volbu Pridat sabory.

3 V dialégovom okne Vyberte subor obsahujtci data formuldra vyberte v ¢asti Subory typu prislusny format suboru
(Détové subory formularov aplikdcie Acrobat alebo Vsetky stubory). Vyhladajte subory formuldrov, ktoré chcete
zlucit do tabulky, vyberte ich a kliknite na polozku Vybrat.
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4 Predchddzajuci krok podla potreby opakujte, aby ste pridali aj datové subory formuldra, ktoré sa nachadzajui na
inych miestach.

5 Kliknite na Exportovat. Potom vyberte prie¢inok a nazov stiboru pre tabulku a kliknite na volbu Ulozit.

6 V dialégovom okne Postup exportu kliknite na volbu Zobrazit subor a otvorte subor tabulky alebo sa kliknutim na
volbu Zatvorit dialég vratte do aplikacie Acrobat.

Pozndmka: Ak sii vrdtené formuldre v stibore odpovedi, najefektivnejsi sposob na export informdcii do tabulky je pouzit
tlacidlo Exportovat ddta, ktoré sa nachddza na lavom navigacnom paneli pre stibor odpovedi portfolia PDF.

O sledovani formularov

Sledovanie formuldrov slizi na spravovanie rozoslanych alebo prijatych formularov. Sledovanie vam umoziuje
zobrazit a upravit umiestnenie suboru odpovedi, sledovat prijemcov, ktori zareagovali, pridat dal$ich prijemcov,
odoslat e-mail véetkym prijemcom a zobrazit odpovede na formuldr.

Sledovanie formularov

1 Vyberte volby Formulédre > Sledovat formulare.
2 Na lavom naviga¢nom paneli rozbalte polozku Formulare.
3 Vyberte formular a vykonajte jednu z nasledujucich akcii:
« Ak chcete zobrazit vSetky odpovede pre dany formular, kliknite na prikaz Zobrazit odpovede.

« Ak chcete upravit umiestnenie suboru odpovedi, v zozname Umiestnenie siiboru odpovedi kliknite na polozku
Upravit umiestnenie siboru.

+ Ak chcete zobrazit p6vodny formular, kliknite na prikaz Otvorit povodny formuldr.
Ak chcete poslat formular dal$im prijemcom, kliknite na prikaz Pridat prijemcov.

Video o pouzivani funkcie sledovania formuldrov na zhromazdovanie a sledovanie odpovedi néjdete na adrese
http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding_form_tracker.

Pozri tiez

»Prehlad sledovania“ na strane 148

Dokoncenie a odoslanie formularov PDF

Vyplnenie a vymazanie formulara

Ak formuldr PDF obsahuje interaktivne polia formulara, moézete formular vyplnit niektorym z nastrojov na

néstrojovej liste Vyber a zvicienie: nastrojom Ruka <7 alebo néstrojom Vyber [k . Ked umiestnite ukazovatel nad

interaktivne pole formuldra, ikona ukazovatela sa zmeni na jednu z nasledujucich:

- ukazujuci prst ¥ alebo ukazujtca ruka so znakom plus . Zobrazi sa, ked je ukazovatel nad tla¢idlom,
prepinacim tla¢idlom, zaciarkavacim polickom alebo polozkou v zozname.

- Sipka R . Zobrazi sa, ked mozete vybrat polozku v zozname volieb.
« Textovy kurzor | . Zobrazi sa, ked moZete zapisat text do pola formulara.

Ak polia formuldra nie st interaktivne, zékladna ikona ukazovatela sa nezmeni.


http://www.acrobatusers.com/tutorials/2008/06/a9video_understanding_form_tracker
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Formulare PDF, ktoré nie st interaktivne, je mozné vytlacit a vyplnit ru¢ne. Alebo mozete pouzit prikaz Néstroje >
Pisaci stroj > Pisaci stroj a pouzit nastroj pisaci stroj na zapisanie informacii do prazdnych poli formuléra a potom
vytlacit kopiu vyplneného formuldra. V aplikacii Reader je nastroj pisaci stroj dostupny len vtedy, ak ho autor
dokumentu povoli pre uzivatelov aplikacie Reader.

Pozndmbka: Niektoré textové polia sii dynamické, to znamend, Ze automaticky menia velkost, aby sa prisposobili velkosti
zaddvanych ddt, a mézu sa rozsirit cez hranice strany.

Pozri tiez

»Predvolby formuldra®“ na strane 177

Vyplnovanie interaktivneho formulara
1 Ak je to nutné, vyberte bud Nastroj ruka '/, alebo nastroj pre vyber [k.

2 (Volitelné) Na jednoduchsiu identifikaciu poli formuldra kliknite na liste sprav dokumentu na tla¢idlo Zvyraznit
polia |Z|. Vo vSetkych poliach formuldra sa zobrazi farebné pozadie (v predvolenom nastaveni svetlo modra farba)
a vetky vyzadované polia formuldra maji ramcek v inej farbe (v predvolenom nastaveni cervena farba).

3 Kliknite do prvého pola formuldra, ktoré chcete vyplnit, aby ste vybrali prislu$nu volbu alebo umiestnili textovy
kurzor do pola a mohli zacat pisat.

4 Po vykonani vyberu alebo zadani textu vykonajte jeden z tychto tikonov:

« Stlac¢enim tabulatora alebo kombinacie kldves Shift+tabulator potvrdte zmenu pola formulara a prejdite na
nasledujuce alebo predchadzajtce pole.

+ Ak chcete vybrat predchddzajice prepinacie tla¢idlo v skupine prepinacich tlacidiel, stlacte klaves so sipkou nahor
alebo $ipkou dolava. Ak chcete vybrat nasledujtce prepinacie tlacidlo, stlacte kldves so Sipkou nadol alebo $ipkou
doprava.

« Stlacenim Esc zru$te zmeny pola formuldra a zruste oznacenie platného pola. V pripade, Ze prezerate formuldr
v rezime Na celd obrazovku, potom sposobi dalsie stlacenie klavesu Esc ukoncenie tohto rezimu zobrazenia.

Pozndmka: Ak je aktivne pole formuldra jednoriadkové textové pole, mozete stlacenim kldvesu Enter potvrdit zadany
text a zrusit vyber tohto pola. Ak je aktivne zaciarkavacie policko, stlacenim Enter alebo Return sa volba zapne alebo

vypne. Vo viacriadkovom textovom poli formuldra stlacenie kldvesu Enter alebo Return vioZi znak konca odstavca

v rovnakom poli formuldra. Vo vsetkych pripadoch mézete na potvrdenie zmeny a zrusenie oznacenia aktivneho pola
formuldra stlacit Enter na numerickej kldvesnici.

5 Po vyplneni poli formulara vykonajte lubovolné z nasledujucich tkonov:

« Kliknite na tla¢idlo odoslania formulara. Kliknutim na toto tla¢idlo odoslete data formulara do databazy
prostrednictvom webu alebo intranetu vasej organizacie.

« V aplikacii Acrobat vyberte Subor > Ulozit ako a premenujte stbor, aby ste ulozili formular spolu s datami, ktoré
ste zadali.

« Vaplikacii Reader vyberte Stibor > Ulozit képiu a urcite umiestnenie kopie.

Pozndmbka: V pripade, ze autor formuldra udelil uzivatelom aplikdcie Reader rozsirené prdva, bude uloZend képia
obsahovat udaje, ktoré ste do formuldra zadali. Inak bude ulozend képia prazdna.

« Exportujte data formulara.

+ Vytlacte formular.

212



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD
Formulare

Vymazanie formulara v prehliadaci
% Vykonajte lubovolny z tychto tkonov:

Stlacte tla¢idlo na obnovenie formuldra (ak je k dispozicii). Ttto akciu nemozno vziat spét.

Ukoncite prehliadac a znova ho spustite.

Pozndmka: Ked vo webovom prehliadaci kliknete na tlacidlo Nacitat znovu alebo Obnovit, na tlacidlo Spdt alebo Prejst

spat alebo pouzijete odkaz na prechod na inii stranu, nemusi sa formuldr viplne vymazat.

Vymazanie neulozenych poloziek formulara
% Vyberte Subor > Obnovit.

Tipy na rieSenie problémov s vyplnenim formularov

Ak mate problém s vypliiovanim a odosielanim formularov, skontrolujte nasledujtce podmienky.

Rychle volby, ktoré je potrebné najskor skontrolovat

Skontrolujte, ¢i nastavenie zabezpecenia povoluje vyplnenie formulara. (Vyberte Stibor > Vlastnosti >
Zabezpedenie.)

Skontrolujte, ¢i sibor PDF obsahuje interaktivne, vyplnitelné polia formuldrov. Autori formularov niekedy
zabudnt previest svoje siibory PDF na interaktivne formuldre alebo imyselne navrhnt formular tak, aby bolo
mozné vyplnit ho iba rukou. Ak nemdzete vypliiat polia formuldra, pravdepodobne nie st interaktivne.

Skontrolujte dal$ie moznosti a obmedzenia na purpurovej liSte sprav dokumentu pod oblastou nastrojov.

Dalsie tipy tykajuce sa formularov pre uzivatelov aplikacie Acrobat

Ak formular neobsahuje interaktivne polia formuldra, otvorte ho v aplikacii Acrobat 9 (ktorejkolvek verzii) a
vyberte volby Formuldre > Pridat alebo upravit polia formulara. Skontrolujte, ¢i sa zobrazi toto hlésenie: ,,Tento
subor PDF v sticasnosti neobsahuje ziadne polia formulara. Chcete, aby program Acrobat zistil polia formuldra?“.
Moézete klikntit na tla¢idlo Ano a spustit néstroj rozpoznévania poli formuldra, alebo pouzit néstroj pisaci stroj a
vytvorit polia formuldra.

Ak pouzivatelia otvoria alebo odoslu formular a zobrazi sa hlasenie ,, Tato operacia nie je povolena®, skontrolujte
pisma, ktorych vloZenie bolo zrusené, a skryté objekty. Vyberte Subory > Vlastnosti > Pismo a skontrolujte pisma,
ktorych vloZenie bolo zrusené. Vyberte Dokument > Preskiimat dokument a vyhladajte a odstraiite obsah, ktory
nechcete pouzit. Dalgie informacie néjdete na adrese
http://www.acrobatusers.com/forums/aucbb/viewtopic.php?pid=35535#p35535.

Ak ste skontrolovali tieto podmienky, ale stale nemozete vyplnit a odoslat formuldr, odoslite otazku do féra
aplikacie Acrobat na adrese http://www.adobeforums.com/cgi-bin/webx/.3bbeda8b/.

Dalsie tipy tykajuce sa formularov pre uzivatelov aplikacie Reader

Ak formular neobsahuje interaktivne polia formulara, mozete poziadat autora formuldra o vloZenie poli formulara
do dokumentu. Mdzete tiez stiahnut bezplatnu sku$obnu verziu aplikacie Acrobat 9 na 30 dni (iba v systéme
Windows). V aplikacii Acrobat mdzete vytvorit polia formuldrov pomocou nastroja pisaci stroj alebo nastroja
rozpoznavania poli formulara.

Ak autor formulara povolil dal$ie moznosti, k dispozicii je panel Rozsirenie dokumentu (Zobrazenie > Naviga¢né
panely > Rozsirenie dokumentu). Mdzete otvorit panel a zobrazit dal$ie moznosti prace s formuldrom. MozZete
napriklad ulozZit a tla¢it data, pridat poznamky a digitalny podpis.

Dalsie funkcie, napriklad iprava obsahu dokumentu alebo vloZenie a odstrénenie stran, si obmedzené.
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+ Ak ste skontrolovali tieto podmienky, ale stale nemdzete vyplnit a odoslat formuldr, odoslite otazku do féra
aplikacie Reader na adrese http://www.adobeforums.com/cgi-bin/webx/.3bbeda8a/.

Automatické dopinanie formulara

Funkcia automatického dopliovania ukladd vsetky polozky, ktoré zapiSete do poli formuléra PDF, a potom pontka
alebo dokonca automaticky zaddva odpovede, ktoré sa zhoduju s tym, ¢o zapisete do dalsich poli formulara. Navrhy
sa zobrazia v rozbalovacom menu, z ktorého mozete vybrat zodpovedajticu polozku. V predvolenom nastaveni je

funkcia Automatické dopliiovanie vypnuta, takze ak ju chcete pouzivat, musite ju zapnut v predvolbach Formulare.

Ak chcete odstranit polozku z pamite automatického doplnovania — napriklad polozku s preklepom, ktory ste neskor
nasli a opravili - moZete v predvolbach upravit ich zoznam.

Zapnutie volby automatického dopinania
1 Otvorte dialégové okno Predvolby.

2 Na lavej strane vyberte Formulare.
3 Pod Automaticky dopliovat vyberte z menu Zakladné alebo Rozsirené.

4 Vyberte Pamitat si ¢iselné data, ak chcete, aby sa do pamite automatického dopliiovania ukladali aj ¢isla, ktoré
zapi$ete do formularov.

Ked vyberiete volbu v menu Automaticky dopliiovat, zobrazi sa v textovej oblasti pod #iou popis vplyvu tejto volby na
spravanie funkcie Automaticky dopliiovat.

Odstranenie polozky z paméate automatického dopliiovania
1 Otvorte dialégové okno Predvolby.

2 Na lavej strane vyberte Formulare.
3 Kliknite na Upravit zoznam poloziek.

4 'V dialégovom okne Zoznam poloziek automatického dopliovania vykonajte jeden z nasledujtcich tkonov
a potom v potvrdzovacom dialégu kliknite na Ano:

+ Ak chcete odstranit véetky polozky, kliknite na Odstranit vsetko.

+ Ak chcete odstranit niektoré polozky, vyberte ich a kliknite na Odstranit. (Ak chcete vybrat viac susediacich
poloziek, podrzte stlaceny klaves Shift a postupne kliknite na prislusné polozky. Ak chcete vybrat viac
nesusediacich poloZiek, podrzte stlaceny klaves Ctrl a postupne kliknite na prislu$né polozky.)
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Kapitola 8: Zabezpecenie

Pomocou hesiel mozZete zabranit inym uzivatelom v otvarani, tlaceni a upravovani dokumentov Adobe PDF. Pomocou
certifikatu mozete zaifrovat stibory PDF, aby ich mohli otvorit iba schvéleni uzivatelia. Ak chcete ulozit nastavenia
zabezpeclenia pre neskorsie pouzitie, mozete si vytvorit zdsady zabezpecenia, v ktorych st ulozené volby zabezpecenia.

Otvaranie zabezpecenych dokumentov

Vystrahy zabezpecenia

Vystrahy zabezpecenia sa zobrazuju v aplikaciach Acrobat® a Reader® v pripade, ak ur¢ita akcia, ktora suvisi so subormi
PDF, moéze predstavovat riziko pre pocita¢ a idaje. Vystrahy zabezpecenia sa zobrazuji v nasledujucich situacidch:

Pozndmka: Upozornenia zabezpecenia sa nezobrazujii, ak je dokument PDF certifikovany a certifikdt sa povaZuje za
doveryhodny pre privilegované systémové operdcie (ako je napriklad pripojenie na siet, tla¢ a pristup k stiborom).

Aktualizacia nastaveni zabezpecenia

Spolo¢nost Adobe pravidelne prebera certifikaty zabezpecenia pre déveryhodné zdroje. Tieto sticasti na prevzatie su
dolezité, pretoze potvrdzuju, ze digitdlne podpisané subory PDF z déveryhodnych zdrojov si zachovavaja svoju
doveryhodnost. Ak prijmete aktualizaciu z neznameho zdroja, pred jej dalsim spracovanim overte, ¢i pochadza z
webovej adresy, ktorej doverujete. Aktualizacie z nedoveryhodnych webovych lokalit mézu viest k nedostato¢nému
zabezpeceniu pocitaca.

Pripojenie na neznamu alebo neddveryhodnu webovu lokalitu
Tato vystraha pomaha predchadzat pripojeniu siborov PDF na $kodlivé internetové lokality. Zobrazuje sa pri
pokusoch stboru PDF o pripojenie na urcitu lokalitu v tychto situaciach:

+ Lokalita sa nenachadza v zozname déveryhodnych lokalit Spravcu doveryhodnosti.

- Subor PDF alebo webova lokalita nie su uvedené ako privilegované umiestnenia v rdmci preferencii zvySeného
zabezpedenia.

Pred povolenim pripojenia pozorne skontrolujte adresu URL, aby ste sa uistili, Ze ide o vhodny odkaz. Ak chcete zistit,
preco sa subor PDF pokusa pripojit na Internet, obratte sa na spravcu systému alebo na autora stiboru PDF.

Ticha tla¢

Tichd tla¢ je tla¢ bez potvrdenia z vasej strany. Predstavuje potencidlne riziko pre zabezpecenie, pretoze $kodlivy subor
sa moze bez upozornenia opakovane vytlacit na tladiarni a plytvat tak tlacovymi prostriedkami. Okrem toho moze
branit vytlaceniu inych dokumentov, pretoze sposobuje zaneprazdnenie tlac¢iarne. V dosledku toho je ticha tla¢
povolena iba v nasledujucich situdciach:

« Lokalita, ktora sa pokusa o tla¢, sa nachadza v zozname déveryhodnych lokalit Spravcu doéveryhodnosti.

+ Otvoreny subor PDF je uvedeny ako privilegované umiestnenie v ramci preferencii zvy$eného zabezpecenia.

Ak chcete urcit, kedy sa maju povolit prava na tichd tla¢, obratte sa na spravcu systému.
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upozornenia zvy$eného zabezpecenia
Ak je zapnuté zvySené zabezpedenie, v aplikaciach Acrobat a Reader sa zobrazuju vystrahy pri pokuse dokumentu o
vykonanie lubovolnej z nasledovnych akcii.

Nacitanie idajov z nedéveryhodnej lokality Tato vystraha pomaha zabranit pokusom $kodlivych dokumentov o
nacitanie udajov z internetovych lokalit. Tdto akcia je povolena iba pre dokumenty nachadzajtce sa v privilegovanych
umiestneniach v ramci zvySeného zabezpecenia.

Ak povazujete urcity dokument za déveryhodny, mozete ho pridat medzi privilegované umiestnenia tak, Ze otvorite
dialégové okno Predvolby a potom na avej strane kliknete na polozku Zabezpecenie (zvysené).

Vkladanie udajov do formuldrov Ak je zapnuté zvySené zabezpedenie, v aplikaciach Acrobat a Reader sa pri pokuse
nedoveryhodného zdroja o pridanie udajov do suboru PDF zobrazi vystraha. Moze sa to stat napriklad pri pokuse
suboru FDF o vloZenie idajov do formulara PDF. V organizaciach sa tato funkcia méze pouzivat na zjednodusenie
pracovnych postupov. Této funkcia sa viak sa v§ak moze pouzit aj na pridanie $kodlivych idajov do dokumentu PDF.
Ak povazujete zdrojovy stibor za doveryhodny, pridajte ho medzi déveryhodné umiestnenia v rdmci zvy$eného
zabezpecenia. Tdto akcia umoznuje pridat udaje do stiboru PDF alebo do stiboru FDF.

Nacitanie alebo spustenie skriptu Aplikdcie Acrobat a Reader zabranuji pokusom o nacitanie alebo spustanie
skriptov v ramci suboru PDF, ak ide o skripty pochadzajtce z externého zdroja. Ako priklad je mozné uviest pokus
suboru FDF o zavedenie skriptu JavaScript do formulara PDF. Tato funkcia sa moze pouzit aj na pridanie Skodlivého
skriptu do suboru PDF. Ak povazujete zdrojovy subor za doveryhodny a chcete povolit spustanie skriptov
nachadzajucich sa v subore PDF, pridajte ho medzi privilegované umiestnenia v ramci zvySeného zabezpecenia. V
dialégovom okne Predvolby vyberte na Iavej strane polozku Zabezpecenie (zvysené).

Pozri tiez

»O zvysenom zabezpeceni“ na strane 219

»Zapnutie zvy$eného zabezpecenia a nastavenie privilegovanych umiestneni na strane 219

Otvaranie zabezpecenych PDF

Dokumenty je mozné zabezpecit roznymi spdsobmi. Ak chcete zobrazit nastavenie zabezpecenia dokumentu, otvorte
zélozku Zabezpecenie v dialdgovom okne Vlastnosti dokumentu. Ak mate tazkosti pri otvarani PDF alebo ak
nemozete pouzivat urcité funkcie, obratte sa na autora PDF.

Ochrana heslom Stbor PDF, ktory je chraneny heslom, vyZaduje heslo na svoje otvorenie alebo heslo na zmenu alebo
odstranenie nepovolenych operdcii. Ak niektoré funkcie nie st pre dokument povolené, vietky nastroje a volby
suvisiace s tymito funkciami sa zobrazuju ako neaktivne.

Obmedzené Ak je urcity dokument obmedzeny, zasifrovany alebo md $pecidlny stav, nalavo od polozky tohto
dokumentu sa zobrazi{ ikona Nastavenia zabezpeclenia [aj. Ak chcete zistit, ktoré funkcie st obmedzené, kliknutim na
ikonu zobrazte panel Nastavenia zabezpedenia.

Digitalne podpisané Ak je urcity dokument digitdlne podpisany, na liste sprav dokumentu nad dokumentom sa
zobrazi stav digitalneho podpisu. Digitalny podpis pomaha prijemcovi overit, ¢i je obsah dokumentu platny.

Certifikované Certifikovanie dokumentu slizi prijemcom ako potvrdenie, Ze dokument je autenticky. Certifika¢né
podpisy zahftaju aj informacie o povoleni alebo nepovoleni konkrétnych akcif, ako je napriklad vypltanie formularov
a upravovanie dokumentu. Pri dokumente s platnym certifikdtom sa zobrazuje ikona modrej stuhy § . Ked odoslete
certifikovany formuldr, mate istotu, Ze odoslany formular sa vrati platnému autorovi.
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Pozri tiez
»Digitdlne podpisy® na strane 246

»Zabezpecovanie dokumentov heslom® na strane 222

»Zabezpecenie certifikaitom® na strane 224

Podpisanie dokumentu

Ked'sa vam odosle dokument, ktory vyZaduje vas$ podpis, mozZete ho podpisat existujicim digitdlnym identifikdtorom.
Mozete tiez vytvorit novy digitédlny identifikdtor pre tento dokument.

1 Otvorte dokument a vykonajte jeden z tychto ukonov:

« Ak sa v dokumente nachadza pole podpisu, kliknite na toto pole a pokrac¢ujte krokom 4.

+ Na nastrojovej liste kliknite na tla¢idlo Podpisat # a potom kliknite na polozku Podpisat dokument.

2 Preditajte si informacie v dialégovom okne a potom kliknite na tlac¢idlo OK.

3 Posuvanim mysi vytvorte priestor pre podpis.

4 Ak chcete vytvorit novy digitalny identifikator pre tento dokument, prejdite do menu Podpisat ako a vyberte
polozku Nové ID. Ak potrebujete pomoc pri vytvarani identifikatora, pozrite si sivisiace informacie.

5 V dialégovom okne Podpisat dokument vytvorte podpis nasledujicim spoésobom:
Heslo Zadajte heslo priradené k digitdlnemu identifikatoru.
Vzhlad Tuto volbu vyberte, ak chcete zmenit, ktoré informacie sa zobrazuju v podpise (napriklad datum a ¢as).

Po podpisani dokument uzamknut Ak je tato volba k dispozicii, vyberte ju iba v pripade, ak ste poslednym prijemcom,
ktory ma podpisat dokument. Vyberom tejto volby sa uzamknu vsetky polia vratane pola podpisu.

Pozri tiez

»Vytvorenie nového digitdlneho identifikdtora“ na strane 241

Certifikacia dokumentu

Podpisanim dokumentu umoznite prijemcom overit, ¢i podpisany dokument naozaj pochadza od vas. Digitalny
identifikator je sti¢astou podpisu, ktord vytvara vasu identitu. Mozete vytvorit svoj vlastny digitalny identifikator
(oznacuje sa ako identifikator s vlastnym podpisom) alebo ziskajte certifikat od certifika¢nej autority (organizacie,
ktora vydava certifikaty).

Dokument moézete certifikovat s viditeInym podpisom alebo bez neho. Prijemcom dokumentu sa nad dokumentom
zobrazi ikona modrej stuhy § , ktord naznacuje, ze dokument je certifikovany.

1 Otvorte dokument, ktory chcete certifikovat digitdlnym podpisom.

2 Vyberte polozky Dalsie volby > Podpisat a certifikovat > Certifikovat neviditelnym podpisom alebo Certifikuje
PDF bez viditelného podpisu. MozZete tiez kliknut na ikonu Podpisat #' na paneli tloh a potom kliknut na volbu
Certifikovat neviditelnym podpisom alebo na volbu Certifikuje PDF bez viditeIného podpisu.

3 Preditajte si informacie v dialégovych okndch a potom v kazdom z nich kliknite na tlac¢idlo OK.

4 Ak vyberiete volbu Certifikovat viditelnym podpisom, tahanim mysou vytvorte pole podpisu tak, ako je opisané v
predchadzajicom dialégovom okne. Ak nemdte digitalny identifikdtor, zobrazi sa dialégové okno Pridat digitalne
ID. Ak ho mate, zobrazi sa dialégové okno Certifikovat dokument.

Heslo Zadajte heslo priradené k digitdlnemu identifikatoru.
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Vzhlad Vyberte existujuci vzhlad alebo vyberte volbu Vytvorit novy vzhlad a vyberte informacie, ktoré sa maja
zobrazit v poli Podpis.

Povolené akcie po certifikacii Vyberte konkrétne akcie, ktoré maju byt povolené v dokumente.

5 Kliknite na volbu Podpisat a potom uloZte dokument.

Ked prijemcovia otvoria dokument, médzu otvorit panel podpisu a zobrazit podpis a vlastnosti podpisu.

Obmedzenia odkazov URL a priloh v PDF

Aplikdcia Acrobat vas upozorni vidy, ked sa pokusite otvorit adresu URL (webovt lokalitu) alebo prilohu, ktora
pouziva nepovoleny typ suboru. URL a nepovolené typy suborov (napr. EXE) st potencidlne nebezpecné, pretoze
mozu prenasat alebo spustat programy, makra alebo virusy, ktoré mozu poskodit vas pocitac.

Mozete povolit, aby Acrobat kontaktoval urcité webové stranky tak, ze ich URL pridate do zoznamu povolenych
webovych stranok v predvolbach Spravca doveryhodnosti. Odstrante zo zoznamu vsetky URL, ktoré uz nechcete
navstevovat. Ak chcete v aplikacii Acrobatotvérat prilozené stibory, reagujte na prislusnt vyzvu tak, Ze otvaranie
suborov daného typu chcete vzdy povolit. Typ stiboru sa potom prida do zoznamu ulozeného v registri. Ak chcete
obmedzit typ stiboru, ktory ste v minulosti povolili, obnovte zoznam do predvoleného nastavenia pomocou predvolieb
Spravcu doveryhodnosti.

Predvolby Spravcu déveryhodnosti
Ak chcete otvorit predvolby Spravcu doveryhodnosti, otvorte dialdgové okno Predvolby a na Iavej strane vyberte volbu
Spravca doveryhodnosti.

Povolit otvaranie inych siiborov priloh nez PDF v externych aplikaciach Ked je tato volba vybrata, mozu prilozené
subory spustat externé aplikdcie, ked tieto subory otvorite. Na otvorenie siiborov musite mat prislu$né externé
aplikacie.

Obnovit predvoleny zoznam povolenych a zakazanych typov stiborov priloh: Odstrani ulozené nastavenia, ktoré ste
vybrali na otvéranie priloh. Ak ste napriklad pri zobrazeni vyzvy vybrali, Ze chcete vzdy otvarat prilohy vo formate
TMP, format TMP sa zobrazi v zozname povolenych typov priloZenych siborov. Kliknutim na Obnovit odstranite
TMP z tohto zoznamu.

Zmenit nastavenie Ak kliknete na tito volbu, mozete uviest predvolené kroky pristupu na internet zo siborov PDF.
Ak chcete obmedzit pristup len na vybraté adresy URL, vyberte Urcit zoznam povolenych a blokovanych webovych
lokalit (predvolené). Ak chcete povolit pristup k vSetkym adresam URL, vyberte volbu Povolit vietky webové miesta.
Ak chcete obmedzit pristup k véetkym adresim URL v suboroch PDF, vyberte volbu Zablokovat vsetky webové
miesta.

Ak chcete zadat zoznam povolenych a blokovanych webovych lokalit, zadajte kazdu adresu URL do pola a kliknite na
volbu Povolit alebo na volbu Blokovat. Potom nastavte predvolené spravanie aplikacie Acrobat pre webové lokality,
ktoré nie st v zozname.

Pozndmbka: Ak otvorite chraneny siibor PDF a zobrazi sa vyzva na povolenie alebo blokovanie adresy URL, vyberte volbu
Zapamiditat si moju akciu pre toto miesto. Tdto odpoved pridd adresu URL do tohto zoznamu.

Nacitat doveryhodné koreiiové certifikaty zo serveru Adobe Umoziluje, aby aplikacia Acrobat automaticky prevzala
nastavenie doveryhodnosti zo servera Adobe.

Potvrdit pred instalaciou Pri vybere tejto volby sa uzivatelovi zobrazi vyzva pri preberani novych korenovych
certifikatov od spolo¢nosti Adobe. Ak chcete okamzite vyhladat a nainstalovat nové korenové certifikaty, kliknite na
volbu Aktualizovat teraz.
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O zvysenom zabezpeceni

Podobne ako v pripade vietkych ostatnych formatov suborov aj do suboru PDF je mozné vlozit $kodlivy skript, ktory
modze po spusteni poskodit pocita¢ alebo odcudzit idaje. ZvySené zabezpecenie aplikacie Acrobat zabranuje
preberaniu skriptov z neznamych zdrojov. Pri pouziti zvy$eného zabezpecenia je povoleny iba skript, ktory pochddza
z tej istej serverovej domény. Ak napriklad subor PDF obsahuje vloZeny skript, ale pochddza z vasej spolo¢nosti,
prevezme sa. Aplikacie Acrobat a Reader poskytuji dve mozZnosti blokovania potencidlne nebezpeénych suborov PDF:

« Spravca systému mdze pridavat nazvy internetovych domén do suboru crossdomain.xml na serveri. Do
jednotlivych pocitacov sa tak mozu preberat iba stibory z umiestneni uvedenych v zozname v stibore
crossdomain.xml. Dalgie informdcie o vytvoreni siboru crossdomain.xml najdete v priru¢ke Document Security
User Guide For Adobe Acrobat and Adobe Reader (PDF) na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk alebo
Enhanced security in Adobe Acrobat 9 and Adobe Reader (PDF) na adrese
www.adobe.com/devnet/reader/articles/reader_compatibility.html.

+ Jednotlivi uzivatelia mézu oznacit konkrétne stibory, priecinky alebo adresy URL ako privilegované umiestnenia v
dialégovom okne Zvysené zabezpecenie. Stibor PDF, ktory sa nachadza v privilegovanom umiestneni, sa tak
povazuje za doveryhodny. Vsetky akcie, ako je nacitanie idajov z Internetu alebo spustanie skriptu, su povolené.
Zvys$ené zabezpeclenie napriklad blokuje subory PDF v nacitavani udajov z neznamych webovych lokalit. Ak subor
PDF pridéte do zoznamu privilegovanych umiestnent, aplikdcia Acrobat povoli naditanie tdajov.

Pouzivanim privilegovanych umiestneni mozete obist normdlne obmedzenia zvy$eného zabezpecenia.

Zapnutie zvySeného zabezpecenia a nastavenie privilegovanych umiestneni

Ak chcete povolit, aby subory PDF uloZené v ur¢itych umiestneniach mohli spastat akcie, ktoré st bezne zakazané,
nastavte privilegované umiestnenia. Napriklad stibor PDF, ktory sa nachadza na webovej lokalite patriacej medzi
privilegované umiestnenia, moze nacitavat udaje z externého zdroja.

1 V dialégovom okne Predvolby vyberte medzi kategériami na favej strane polozku Zabezpecenie (zvysené).
2 Vyberte volbu Povolit zvysené zabezpecenie.
3 Vyberte typ umiestnenia, ktoré sa ma pridat:

« Subory Ttto volbu vyberte, ak mate iba jeden alebo dva sibory v umiestnent, ktoré chcete pridat. (Ak mate velky
pocet stiborov, o ktorych viete, ze ich mozete povazovat za doveryhodné, moze byt praktickejsie umiestnit ich do
jedného privilegovaného priec¢inka PDF.

« Prie¢inky Ak mate velky pocet siborov, ktoré mozete povazovat za doveryhodné, moze byt praktickejsie umiestnit
ich do jedného privilegovaného priecinka PDF.

+ Hostitelské Zadajte len nazov adresy URL korenovej lokality. Mozete zadat napriklad adresu www.adobe.com, ale

nie adresu www.adobe.com/products. Ak chcete povolit vyssie privilégia len pre subory, ku ktorym ziskavate
pristup zo zabezpecenych pripojeni, vyberte volbu Len zabezpecené pripojenia (https:).

4 Kliknutim na tlac¢idlo OK dokonc¢ite ulohu.

Vyber metody zabezpecenia

Vyber pouzivaného typu zabezpecenia

Pridanim zabezpecenia do dokumentov mozete obmedzit zobrazovanie, upravu, tla¢ a dal$ie volby len na zadanych
uzivatelov. MozZete zvolit, ¢i sa ma od uzivatelov pozadovat heslo, digitalny identifikator alebo pristup do sluzby Adobe
LiveCycle® Rights Management ES.
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Aplikacia Acrobat poskytuje rozne met6dy zabezpecenia, pomocou ktorych mozete zadat nastavenia autenticity, Sifrovania
a povoleni pre dokument. Mdzete Sifrovat cely dokument alebo len jeho ¢ast a obmedzit akcie uzivatelov. Uzivatelov
napriklad mézete obmedzit tak, aby mohli vyplnat iba polia formulara, alebo aby nemohli tlacit dokument PDF.

Niektoré alebo vietky nastavenia zabezpecenia moézete jednoducho zdielat s ostatnymi uzivatelmi prostrednictvom
importovania alebo exportovania tychto nastaveni. V podnikovom prostredi mozete nastavenia zabezpecenia ulozit
na server a potom ich mozete nacitat zadanim adresy URL pre server. Exportované nastavenia mozete podla potreby
pouzit aj na zalohovanie a obnovenie nastaveni.

Aplikdcia Acrobat vyuziva funkcie zabezpecenia v systéme Windows XP a v dalsich systémoch zabezpedenia.
Pomocou dialégového okna Vlastnosti dokumentu moézete vybrat jednu z nasledujicich metéd zabezpecenia:

Pozndmbka: ,, Zabezpecenie® sa oblas zamietia s ,,pristupnostou”, ktoré zahifia nastavenie dokumentov tak, aby sa
ulahcilo ich citanie pre slabozrakych uzivatelov.

Zabezpeéenie hesla Pomocou hesiel mozete obmedzit otvaranie, upravovanie a tla¢ siborov PDF. Zabezpecenie
heslom pontika jednoduchy sposob ako zdielat dokumenty medzi uzivatelmi, ak je mozné zdielanie hesiel, alebo ked
sa pozaduje spitna kompatibilita na najvy$sej urovni. Zésady zabezpecenia heslom nepozaduji zadanie prijemcov
dokumentu.

Ochranu heslom mozZete nastavit pre cely obsah alebo iba pre prilohy suborov. Obalky PDF vam umoziiuju priloZit
zadifrované subory do nezasifrovanej obalky PDF.

Zabezpecenie certifikatom Zabezpecenie certifikdtom poskytuje vysokd troven zabezpecenia a eliminuje potrebu
zdielania hesla. Umoznuje vam tieZ priradovat rézne povolenia roznym uzivatelom, ktorych identity je mozné overit
a spravovat.

Zabezpeéenie sluzbou Adobe LiveCycle Rights Management ES Sluzbu Adobe LiveCycle Rights Management ES
mozete pouzit na priradovanie zdsad k dokumentom aj bez digitalnych podpisov a certifikitov. Zasady obsahuja
zoznam prijemcov a ich prislusnych mnozZin povoleni.

Zasady zabezpecenia
Ak na PDF ¢asto aplikujete rovnaké nastavenia zabezpecenia, mozete si vytvorit zasady zabezpecenia, ktoré
zjednodusia vas pracovny postup. Na rozne poziadavky je vhodné uplatiiovat rozne zasady.

Zasady pre obalky Ak mate viacero dokumentov, mozete ich zabezpecit tak, Ze ich vlozite do obalky PDF. Obalky
mozu byt zasifrované, aby zabranili neopravnenym uzivatelom v ziskani pristupu k obsahu, a certifikované, aby
poskytovali potvrdenie o svojom p6évode. Opravneni uzivatelia moézu otvorit obalku a extrahovat stibory, aby ich mohli
prezerat.

Zasady sluzby LiveCycle Rights Management ES Zasady sluzby LiveCycle Rights Management ES st uloZené na
serveri a uzivatelia musia mat pristup na tento server, aby ich mohli pouzivat. Vytvorenie tychto zésad vyzaduje
zadanie prijemcov dokumentu v zozname sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ES.

Zasady pre hesla a certifikaty Svoje nastavenia pre hesla alebo certifikaty mozZete ulozit a znova pouzit na zasifrovanie
suborov PDF bez nastavovania hesla alebo certifikatu pre kazdu instanciu.
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Pozadovana ochrana: Akcia:

PoZadovat heslo na otvorenie V menu tlacidla Zabezpe¢it na nastrojovej liste Ulohy
PDF alebo na skopirovanie alebo | vyberte volbu Zasifrovat heslom. Ak ide o portfélio PDF,
vytlacenie jeho obsahu vyberte volby Subor > Upravit portfélio PDF >
Zabezpecit portfélio.

Ak je vasa spolo¢nost prihlasena, mozete na
zabezpecenie dokumentov pouzit sluzbu Adobe
LiveCycle Rights Management ES.

Naznatit schvalenie obsahu PDF | PDF podpiste a certifikujte. Ak chcete pridavat digitdlne
podpisy, musite ziskat digitalny identifikator.

V pripade ézijskych jazykov mézete pridat svoju
schvalovaciu peciatku.

Zabranit zmenam formularov Pomocou aplikacie LiveCycle Designer zabezpecte
formulare a vytvorte polia podpisov, ktoré zamknu
ostatné polia. Pozri pomocnika k Adobe LiveCycle

Designer.
Odoslat zabezpecené sibory Pouzite zabezpecené obalky.
v prilohe e-mailu
Povolit prezeranie PDF iba V menu tlagidla Zabezpeit na nastrojovej liste Ulohy
osobdam, ktoré urcite vyberte volbu Zasifrovat certifikditom alebo pouzite

zabezpecenie prostrednictvom sluzby Adobe LiveCycle
Rights Management ES. Musite mat certifikaty pre
uzivatelov, ktori budi méct dokumenty prezerat.

Dalsie informacie o pouzivani funkcif zabezpe&enia najdete v tychto zdrojoch informacii:
« Profesiondli v oblasti prava: http://blogs.adobe.com/acrolaw/

+ Portfélia PDF: www.adobe.com/go/lrvid4201_a9

Pozri tiez

,»Odstranenie doverného obsahu na strane 244

»Nastavenie zdsad zabezpecenia“ na strane 233

Vyber metdod zabezpecenia v ramci rezimu FIPS (Windows)

V aplikdciach Acrobat a Reader je k dispozicii rezim FIPS na obmedzenie ochrany idajov na standard FIPS (Federal
Information Processing Standard). Rezim FIPS vyuziva schvélené algoritmy FIPS 140-2, v ktorych sa pouziva
kryptograficky modul RSA BSAFE Crypto Micro Edition (ME) 2.1.0.3.

V rezime FIPS nie su k dispozicii nasledujice volby zabezpecenia:

+ Priradovanie zdsad zabezpecenia na baze hesiel k dokumentom. Na zabezpecenie dokumentu moézete pouzit

certifikaty s verejnym kltuc¢om alebo sluzbu Adobe LiveCycle Rights Management ES, ale nemoézete pouzit
$ifrovanie heslom.

+ Vytvéranie certifikdtov s vlastnym podpisom. Ak chcete vytvorit digitdlny identifikator s vlastnym podpisom, musi
byt ulozeny do uloziska certifikatov Windows. Nemozete vytvorit digitalny identifikator s vlastnym podpisom,
ktory je ulozeny v stubore.

- Sifrovanie RC4. Stibor PDF je v rezime FIPS moZné $ifrovat iba pomocou algoritmu sifrovania AES.

+ Metddy sithrnu MD5 alebo RIPEMD160. V rezime FIPS je pri vytvarani digitalneho podpisu mozné pouzit iba
algoritmy stthrnu zo skupiny SHA-1 alebo SHA-2.


http://blogs.adobe.com/acrolaw/
http://www.adobe.com/go/lrvid4201_a9
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V rezime FIPS mozete otvarat a zobrazovat dokumenty chranené algoritmami, ktoré nie st kompatibilné s rezimom FIPS.
Do dokumentu, ktory je zabezpeceny heslom, v§ak nemdzete ulozit Ziadne zmeny. Ak chcete pouzit zasady zabezpecenia
pre dokument, pouzite certifikaty s verejnym klu¢om alebo sluzbu Adobe LiveCycle Rights Management ES.

Rezim FIPS konfiguruje sprévca systému v databéze Registry systému Windows. Dalsie informdcie ndjdete v prirucke
Document Security User Guide For Adobe Acrobat and Adobe Reader (PDF) na lokalite
www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk.

Zabezpecovanie dokumentov heslom

Pridanie zabezpecenia heslom

Pristup k PDF mozete obmedzit nastavenim hesiel a obmedzenim niektorych funkcii, ako st napriklad tla¢ alebo
upravy dokumentu. Hesld nie je mozné pridavat do dokumentu, ktory uz je podpisany alebo certifikovany. K dispozicii
su dva typy hesiel:

Heslo pre otvorenie dokumentu Ak existuje heslo pre otvorenie dokumentu (oznacuje sa aj ako uzivatelské heslo),
uzivatelia mézu subor PDF otvorit az po zadani nastaveného hesla.

Heslo pre povolenia Ak nastavite iba heslo pre povolenia (oznacuje sa aj ako heslo sprdvcu), prijemcovia nepotrebuju
heslo na otvorenie dokumentu. Ak vSak chcu nastavit alebo zmenit obmedzené funkcie, musia zadat heslo pre
povolenia.

Ak je subor PDF zabezpeceny heslami oboch typov, mdze sa na jeho otvorenie pouzit ubovolné z tychto hesiel.
Obmedzené funkcie v8ak uzivatel méze zmenit iba pomocou hesla pre povolenia. Vhodné je nastavit obe hesld, pretoze
to vedie k zvyseniu zabezpecenia.

Vsetky produkty spolo¢nosti Adobe uplatiiuji obmedzenia nastavené pomocou hesla pre povolenia. Ak vsak produkty
inych vyrobcov nepodporuju alebo nere$pektuju tieto nastavenia, prijemcom dokumentu sa moze podarit obist
niektoré alebo aj vSetky nastavené obmedzenia.

Doélezité: Ak heslo zabudnete, neexistuje Ziadny sposob, ako ho z dokumentu PDF zistit. MoZete si uloZit zdloznii képiu
PDF, ktord nie je chrdnend heslom.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

+ V pripade samostatného suboru PDF alebo suboru PDF, ktory je sucastou portfélia PDF, otvorte subor PDF a
vyberte volby Dalsie volby > Zabezpeéenie > Zagifrovat heslom.

+ 'V pripade portfélia PDF otvorte portfélio PDF a vyberte volby Subor > Upravit portfélio PDF > Zabezpecit
portfélio. V. menu Metdda zabezpecenia vyberte volbu Zabezpecenie heslom.

2 Ak sa zobrazi vyzva, kliknite na polozku Ano na zmenu zabezpelenia.
3 Vyberte uroven kompatibility. T4to volba nastavuje troven $ifrovania a velkost kluca.

Sifrovaci algoritmus a velkost kltuca su $pecifické pre kazdu verziu. Zabezpecte, aby uroven ifrovania bola rovnaka
alebo nizsia ako verzia aplikdcie Acrobat alebo aplikicie Reader prijemcu.

4 Vyberte sucasti dokumentu, ktoré chcete zasifrovat.

Ak chcete povolit prehladavanie obsahu dokumentu, ponechajte metadata nezasifrované. Ak chcete vytvorit
zabezpecené obdlky, pouzite volbu Zasifrovat len priloZené stibory.

5 Vyberte typ hesla, ktoré sa m4 pridat, a potom zadajte heslo do zodpovedajiceho pola. Ak nastavujete heslo pre
povolenia, nastavte uroven pristupu.


http://www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk
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6 Ak chcete uzivatelom povolit kopirovanie obsahu suboru PDF do iného dokumentu, vyberte volbu Povolit
kopirovanie textu, obrazkov a dalsieho obsahu.

7 Kliknite na tlac¢idlo OK. Pri zobrazeni vyzvy na potvrdenie jednotlivych hesiel znova zadajte do pola prislusné heslo
a kliknite na tla¢idlo OK.

Volby zabezpecenia heslom

Pri vytvarani PDF alebo pri aplikovani ochrany PDF heslom mdzete nastavit nasledujtce volby. Dostupné volby sa
lisia v zavislosti od nastavenia Kompatibilita. V pripade $tandardov alebo prednastaveni PDF/X nie su volby
zabezpelenia dostupné.

Kompatibilita Nastavi typ $ifrovania otvorenia dokumentu, ktory je chraneny heslom. Ak je vybrata volba Acrobat 3
a novsia, pouZije sa niZsia Groven Sifrovania (40-bitové RC4); ak je vybratd niektora z ostatnych volieb, pouZije sa
vy$sia troven $ifrovania (128-bitové RC4 alebo AES). Volba Acrobat 6.0 a novsi vim umoznuje povolit prehladdvanie
metadat. Volba Aplikdcia Acrobat 9.0 a novsia zasifruje dokument pouzitim $ifrovacieho algoritmu AES s 256-

> 7

bitovym kltucom.

Uzivatelia star$ich verzii aplikdcie Acrobat nemozu otvorit dokument PDF s vys$im nastavenim kompatibility. Ak
napriklad vyberiete volbu Aplikacia Acrobat 9.0 a novsia, dokument nebude mozné otvorit v aplikcii Acrobat 8.0
alebo v este starsej verzii.

Zasifrovat cely obsah dokumentu Zvolte tuto volbu, ak chcete zaifrovat dokument aj metadata dokumentu. Ak je
zvolena tato volba, vyhladdvacie programy nemaju pristup k metadatam dokumentu.

Zasifrovat cely obsah dokumentu okrem metadat Zvolte tuto volbu, ak chcete zaSifrovat obsah dokumentu, ale
napriek tomu povolit vyhladavacim programom pristup k metadatam dokumentu. Této volba je k dispozicii pri vybere
kompatibility s aplikiciou Acrobat 6.0 alebo novsou verziou.

Zasifrovat len priloZzené sibory Vyberte tuto volbu, aby sa pri otvarani prilozenych suborov pozadovalo heslo.
Uzivatelia v§ak moZu otvarat dokumenty PDF bez hesla. Toto nastavenie pouZite pre zabezpecené obalky. Tato volba
je k dispozicii pri nastaveni na kompatibilitu s aplikiciou Acrobat 7.0 alebo novsou verziou.

Vyzadovat heslo pri otvarani dokumentu Vyberte ttto volbu, aby sa od uzivatelov pozadovalo uvedenie hesla, ktoré
urcite na otvorenie dokumentu. Tato volba nie je dostupna, ked je zvolena volba Zasifrovat len prilozené subory.

Heslo na otvorenie dokumentu Urcite heslo, ktoré musia uzivatelia uviest, aby mohli subor PDF otvorit.

Pozndmbka: Ak heslo zabudnete, neexistuje Ziadny sposob, ako ho z dokumentu zistit. Je vhodné uloZit si hesld na
bezpecné miesto pre pripad, Ze by ste ich ndhodou zabudli.

Obmedzit Gpravy a tla¢ tohto dokumentu Obmedzi pristup k nastaveniam zabezpecenia siboru PDF. Ak sa stibor
otvori v aplikacii Acrobat, uzivatel moze subor prezerat, ale musi zadat urcené heslo povoleni, aby mohol zmenit
nastavenia zabezpecenia a povoleni. Ak sa stibor otvori v aplikdcii Illustrator®, Photoshop® alebo InDesign®, uzivatel
musi zadat heslo povoleni. Sibor nie je mozné otvorit v rezime iba na prezeranie.

Zmenit heslo povoleni Ur¢ite heslo pozadované na zmenu nastavenia povoleni. Tato volba je dostupna iba v pripade,
Ze je vybrata predchddzajuca volba.

Povolena tla¢ Urcuje troven tlace povolenu uZivatefom pre dokument PDF.
+ Ziadna Zabrani uzivatelom vytlacit sibor.

* Nizke rozlisenie (150 dpi) Umozni uzivatelom tla¢ s rozliSenim najviac 150 dpi. Tla¢ moze byt pomalsia, pretoze
kazd4 strana sa tlaci ako bitmapovy obrazok. Tato volba je dostupna iba v pripade, ak je volba Kompatibilita nastavena
na hodnotu Acrobat 5.0 alebo novsi.
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+ Vysoké rozlienie Umozni uzivatefom tlacit s Tubovolnym rozli$enim s kvalitnym vektorovym vystupom na
tla¢iarnach PostScript® a inych tlac¢iarnach, ktoré podporuju rozsirené moznosti tlace vo vysokej kvalite.

Povolené zmeny Urcuje, ktoré tpravy st v dokumente PDF povolené.

+ Ziadne Zabrani uzivatelom vykonavat v dokumente zmeny, ktoré st uvedené v menu Povolené zmeny, ako je
vyplhanie poli formularov a pridavanie poznamok.

+ Vlozenie, odstranenie a natoéenie stran Umozni uzivatelom vkladat, odstraiiovat a otacat strany a vytvarat
zalozky a miniatury. T4to volba je dostupna iba pri vysokej urovni $ifrovania (128-bitové RC4 alebo AES).

+ Vyplnenie poli formularov a podpisanie existujicich poli podpisu Umozni uzivatelom vypliiovat formulare
a pridavat digitdlne podpisy. Tato volba nedovoluje pridavat poznamky ani vytvarat polia formularov. Této volba je
dostupna iba pri vysokej Grovni Sifrovania (128-bitové RC4 alebo AES).

+ Pridavanie poznamok, vyplinenie poli formularov a podpisanie existujtcich poli podpisu Umozni uzivatelom
pridavat poznamky a digitalne podpisy a vyplitovat formulare. Tato volba nedovoli uzivatelom premiestiiovat objekty
stran ani vytvérat polia formularov.

+ Vsetko okrem vystrihnutia stran Umozni uZivatelom upravovat dokument, vytvarat a vyplnovat polia formuldrov
a pridavat poznamky a digitalne podpisy.

Povolit kopirovanie textu, obrazkov a dalSieho obsahu Dovoli uzivatelom vyberat a kopirovat obsah PDF.

Povolit pristup k textu zariadeniam na ¢itanie z obrazovky pre slabozrakych Umozni slabozrakym uzivatelom ¢itat
dokument pomocou programov na ¢itanie z obrazovky, ale nepovoli im kopirovat ani extrahovat obsah. Té4to volba je
dostupna iba pri vysokej urovni $ifrovania (128-bitové RC4 alebo AES).

Odstranenie zabezpecenia heslom

Ak mate povolenie na odstrdnenie zabezpecenia otvoreného siiboru PDF, mozete to urobit. Ak je sibor zabezpeceny
serverovymi zasadami zabezpecenia, moze ich zmenit iba autor zasad alebo spravca servera.

1 V otvorenom stibore PDF vykonajte jeden z nasledovnych krokov:
« Vyberte volby Dalsie volby > Zabezpecenie > Odstranit zabezpecenie.

« V zalozke Zabezpecenie v dialdgovom okne Vlastnosti dokumentu zvolte Bez zabezpecenia v menu Metdda
zabezpeclenia.

2 Dostupné volby zavisia od typu zabezpecenia heslom, ktoré je priradené k dokumentu:
+ Akje k dokumentu priradené iba heslo pre otvorenie dokumentu, odstranite ho tak, ze kliknete na tlac¢idlo OK.

+ Ak je k dokumentu priradené iba heslo pre povolenia, zadajte ho do pola na zadanie hesla a potom kliknite na
tla¢idlo OK. Opétovnym kliknutim na tla¢idlo OK potvrdte akciu.

Zabezpecovanie dokumentov certifikatmi

Zabezpecenie certifikatom

Certifikaty slizia na $ifrovanie dokumentov a na overenie digitalneho podpisu. Digitalny podpis informuje prijemcov
o tom, %e dokument naozaj pochddza od vas. Sifrovanie zabezpecuje, aby obsah siboru mohol prezerat iba uréeny
prijemca. Certifikat obsahuje verejny klu¢ digitdlneho identifikdtora.
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Pri zabezpedeni suboru PDF pomocou certifikatu urcujete prijemcov a definujete Groven pristupu k suboru pre
kazdého prijemcu alebo skupinu. Jednej skupine napriklad moézete povolit podpisovanie a vypliovanie formularov
a druhej skupine moézete povolit Gpravy textu alebo odstranovanie stran. Certifikaty mozete vybrat v zozname
doveryhodnych identit, v siboroch na disku, na serveri LDAP alebo v ulozisku certifikdtov Windows (iba v systéme
Windows). Svoj certifikdt nezabudnite zahrnut do zoznamu prijemcov, aby ste dokument mohli neskor otvorit.

Pozndmka: Na Sifrovanie dokumentov pouZivajte, ak je to mozné, certifikdty z digitdlnych identifikdtorov od tretich
strdn. V pripade straty alebo odcudzenia certifikdtu moZe vyddvajiica autorita certifikdt nahradit novym certifikdtom.
Ak sa vymaze digitdlny identifikdtor s vlastnym podpisom, vSetky PDF zaSifrované s pouZitim certifikdtu z tohto
identifikdtora budii uz navzdy nepristupné.

Zasifrovanie suboru PDF pomocou certifikatu

1 V pripade samostatného suboru PDF alebo stiboru PDF, ktory je st¢astou portfélia PDF, otvorte subor PDF. V
pripade portfélia PDF otvorte portfélio PDF a vyberte volby Zobrazit > Portfélio > Titulna strana.

2 Vyberte volby Dalsie volby > Zabezpecenie > Zagifrovat certifikitom alebo kliknite na tla¢idlo Zabezpetit [ na
néstrojovej liste Ulohy a vyberte volbu Zasifrovat certifikdtom.

w

Po zobrazen{ vyzvy kliknite na tla¢idlo Ano.

H

V dialégovom okne Nastavenia zabezpecenia s certifikdtom vyberte sucasti dokumentu, ktoré sa maju Sifrovat.
5 V menu sifrovacieho algoritmu vyberte rychlost $ifrovania a potom kliknite na polozku Dalgie.

Sifrovaci algoritmus a velkost klti¢a st $pecifické pre kazdu verziu. Prijemcovia musia mat zodpovedajiicu (alebo
novsiu) verziu aplikacie Acrobat alebo Reader, aby mohli desifrovat a ¢itat dokument.

+ Ak vyberiete 128-bitové Sifrovanie AES, prijemcovia musia mat verziu Adobe Acrobat 7.0 alebo novsiu, alebo
verziu Adobe Reader 7.0 alebo novsiu, aby mohli otvorit dokument.

Ak vyberiete 256-bitové Sifrovanie AES, na otvorenie dokumentu bude potrebna aplikacia Acrobat, verzia 9 alebo
novsia, alebo aplikdcia Adobe Reader, verzia 9 alebo novsia.

6 Vytvorte zoznam prijemcov zadifrovaného suboru PDF. Svoj certifikat nezabudnite zahrnuit do zoznamu
prijemcov, aby ste dokument mohli neskor otvorit.

+ Ak chcete vyhladat identity na adresarovom serveri alebo v zozname déveryhodnych identit, kliknite na volbu
Hladat.

+ Ak chcete vyhladat sibor obsahujuci certifikaty doveryhodnych identit, kliknite na volbu Prehliadat.

+ Ak chcete nastavit obmedzenia pre tla¢ a ipravy dokumentu, vyberte prijemcov v zozname a potom kliknite na
volbu Povolenia.

7 Kliknutim na volbu Dalgie skontrolujte svoje nastavenia a potom kliknite na volbu Dokon¢it.

Ked prijemca otvori PDF, pouziju sa nastavenia zabezpecenia, ktoré ste ur¢ili pre tuto osobu.

Pozri tiez
»0 digitalnych identifikitoroch® na strane 239

»Ziskanie certifikatov od inych uzivatelov® na strane 227

»O portfélidch PDF* na strane 107

Zmena alebo odstranenie Sifrovania z PDF

Nastavenia zabezpecenia zaifrovanych suborov PDF moézete v pripade potreby zmenit alebo odstranit.
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Zmeny nastaveni Sifrovania

1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

+ 'V pripade samostatného siboru PDF alebo stiboru PDF, ktory je sucastou portfélia PDF, otvorte sibor PDF.
+ 'V pripade portfélia PDF otvorte portfolio PDF a vyberte volby Zobrazit > Portfélio > Titulna strana.

2 Vyberte volby Dalgie volby > Zabezpecenie > Zobrazit vlastnosti zabezpecenia.

3 Kliknite na Zmenit nastavenia.

4 Vykonajte ktorykolvek z nasledujucich tkonov a potom kliknite na Dalsie.

Ak chcete zasifrovat rozne stcasti dokumentu, vyberte prislusnu volbu.

Ak chcete zmenit Sifrovaci algoritmus, vyberte ho z menu.

5 Vykonajte fubovolny z tychto ukonov:

+ Ak chcete skontrolovat déveryhodnu identitu, vyberte prijemcu a potom kliknite na volbu Podrobnosti.

Ak chcete odstranit prijemcu, zvolte jedného prijemcu alebo viacerych a potom kliknite na Odstranit.
Neodstranujte svoj vlastny certifikat, ak chcete ziskat pristup k suboru pouzivajicemu tento certifikat.

+ Ak chcete zmenit povolenia prijemcov, vyberte prislusnych prijemcov a potom kliknite na volbu Povolenia.

6 Kliknite na Dalej a potom kliknite na Dokon¢it. Kliknutim na OK zatvorite dialégové okno Vlastnosti dokumentu
a dokument uloZte, aby sa aplikovali vykonané zmeny.

Odstranenie nastaveni sifrovania

1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

+ 'V pripade samostatného suboru PDF alebo suboru PDF, ktory je sucastou portfélia PDF, otvorte stibor PDF.
+ 'V pripade portfélia PDF otvorte portfolio PDF a vyberte volby Zobrazit > Portfélio > Titulna strana.

2 Vyberte volby Dalsie volby > Zabezpecenie > Odstranit zabezpe&enie.

3 Aksazobrazi vyzva, zadajte heslo pre povolenia. Ak nepoznate heslo pre povolenia, obratte sa na autora suboru PDF.

Zdielanie certifikatov s ostatnymi

Podniky, ktoré pouzivaju certifikaty na zabezpecenie pracovnych postupov, ¢asto uchovavaju certifikaty na
adresarovom serveri, ktory mozu tcastnici prehladavat, aby si rozsirili svoj zoznam déveryhodnych identit.

Ked prijmete certifikat od uréitej osoby, mozete ho pridat do svojho zoznamu déveryhodnych identit. Nastavenia
doveryhodnosti moZete nastavit tak, aby ste povazovali za doveryhodné vsetky digitalne podpisy a certifikované
dokumenty, ktoré boli vytvorené s pouzitim urcitého certifikatu. Certifikdty mozete tiez importovat z tloziska
certifikatov, napriklad z tloziska certifikdtov Windows. UlozZisko certifikatov &asto obsahuje mnoho certifikitov
vystavenych roznymi certifikaénymi autoritami.

Uplné informacie o zdielan{ certifikdtov najdete v priru¢ke Document Security User Guide For Adobe Acrobat and
Adobe Reader (PDF) na lokalite www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk.

Pozndmka: Poskytovatelia zabezpecenia z tretich strdn zvycajne pouZivajii viastné metody na overovanie platnosti
identit. Alebo integrujii svoje overovacie metddy s aplikdciou Acrobat. Ak pouzivate poskytovatela zabezpecenia z tretej
strany, pozrite si dokumentdciu tohto poskytovatela.

Pozri tiez

»Export nastavenia zabezpecenia“ na strane 238
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Ziskanie certifikatov od inych uzivatelov

Certifikaty prijaté od inych 0sob sa uchovavaji v zozname doveryhodnych identit. Tento zoznam sa podoba na adresar

a umoznuje vam overovat podpisy tychto uzivatelov vo vSetkych dokumentoch, ktoré od nich prijmete.

Pozri tiez

»Zasifrovanie suboru PDF pomocou certifikatu® na strane 225

Vyziadanie certifikatu od iného uzivatela

1

Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

V aplikécii Acrobat vyberte Dalsie volby > Sprava déveryhodnych identit.
V aplikacii Reader vyberte Dokument > Sprava doveryhodnych identit.
Kliknite na Vyziadat kontakt.

Zadajte svoje meno, e-mailovi adresu a kontaktné informacie.

Ak chcete inym uzivatelom povolit, aby si pridali vas certifikdt do svojho zoznamu déveryhodnych identit, vyberte
Vlozit moje certifikaty.

Vyberte volbu Odoslat poziadavku e-mailom alebo volbu Ulozit poziadavku ako stbor. Potom kliknite na volbu
Dalsie.

Zvolte stibor digitdlneho identifikatora, ktory chcete pouzit, potom kliknite na Vybrat.

Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

Ak sa zobrazi dial6gové okno Vytvorit email, uvedte emailovi adresu osoby, od ktorej pozadujete certifikat,

a kliknite na Odoslat emailom. Odof$lite emailovi spravu s prilozenym certifikdtom, ktord sa zobrazi v predvolenej
emailovej aplikdcii.

Ak sa zobrazi dialégové okno Exportovat data ako, uvedte nazov a umiestnenie stiboru, kliknite na Ulozit a potom
na OK.

Pridanie certifikatu z emailu

Ked vam urcity kontakt odosle svoj certifikat e-mailom, tento certifikat sa zobrazuje ako priloha vo formate FDF.

1

Dvakrat kliknite na prilohu e-mailu a potom v dial6govom okne, ktoré sa zobrazi, kliknite na volbu Nastavit
doveryhodnost kontaktu.

Na zalozke D6veryhodnost v dialégovom okne Importovat nastavenia kontaktu vyberte volby déveryhodnosti.

Volbu Pouzit tento certifikat ako déveryhodny korenovy certifikat vyberte iba v pripade, ak sa vyzaduje na overenie
platnosti digitdlneho podpisu. Ak certifikdt nastavite ako doveryhodnu entitu, nebude uz podliehat kontrole
odvolania (a to isté bude platit aj pre ostatné certifikaty v retazi).

Ak chcete povolit akcie, ktoré mozu predstavovat riziko pre zabezpecenie, kliknite na polozku Certifikované
dokumenty a potom vyberte volby, ktoré chcete povolit:

Dynamicky obsah Zahfna subory FLV a SWF, ako aj externé odkazy.

VloZeny JavaScript s vysokou prioritou Doveruje sa vlozenym skriptom.

Privilegované systémové operacie Zahriiaju pripojenie na siet, tla¢ a pristup k suiborom

3

Kliknutim na tla¢idlo OK zobrazte podrobnosti importu a potom znova kliknite na tlacidlo OK.
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Pridanie certifikatu z digitalneho podpisu v sibore PDF
Aby ste mohli certifikat z podpisaného PDF bezpec¢ne pridat k doveryhodnym identitam, najprv si overte jeho
identifika¢né udaje u pévodcu certifikatu.

1

2
3
4

6

Otvorte PDF obsahujtci vlastny podpis.
Otvorte panel podpisu a vyberte certifikdt na paneli Podpisy.
V menu Volby kliknite na volbu Zobrazit vlastnosti podpisu a potom kliknite na volbu Zobrazit certifikat.

Ak ide o certifikdt s vlastnym podpisom, obrétte sa na pévodcu certifikatu, aby ste overili spravnost hodnot
identifika¢nych udajov na zalozke Podrobnosti. Certifikat povazujte za doveryhodny iba v pripade, ak sa tieto
hodnoty zhoduju s hodnotami p6vodcu.

Kliknite na zdlozku Déveryhodnost, kliknite na volbu Pridat k déveryhodnym identitdm a potom kliknite na
tla¢idlo OK.

V dialégovom okne Importovat nastavenia kontaktu zadajte volby doveryhodnosti a kliknite na tlac¢idlo OK.

Import certifikatu

Ak méte certifikat, ktory sa uz nachadza v systéme suborov, mozete ho importovat do aplikdcie Acrobat na pouzitie so

subormi PDF. Ak chcete importovat certifikaty, zistite, kde st ulozené (nazov suboru a cesta).

1

Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

V aplikécii Acrobat vyberte Dalsie volby > Sprava déveryhodnych identit.

V aplikacii Reader vyberte Dokument > Sprava doveryhodnych identit.

V menu Zobrazit vyberte volbu Kontakty a potom kliknite na volbu Pridat kontakty.

Vykonajte lubovolny z tychto tkonov:

Ak su povolené digitalne identifikatory certifikatov systému Windows, vyberte prislusny priec¢inok a skupinu.

Ak je v organizacii nakonfigurovany adresar vyhladavania identit, kliknite na volbu Hladat a vyhladajte certifikaty.
Kliknite na Prechadzat, vyberte subor certifikatu a kliknite na Otvorit.

Vyberte pridany certifikat v zozname Kontakty, aby sa pridal do zoznamu Certifikaty. Vyberte certifikdt v zozname
Certifikaty a kliknite na Podrobnosti.

Ak ide o certifikdt s vlastnym podpisom, obrétte sa na pévodcu certifikatu, aby ste overili spravnost hodnot
identifika¢nych tdajov na zalozke Podrobnosti. Certifikdt povazujte za doveryhodny iba v pripade, ak sa tieto
hodnoty zhoduju s hodnotami povodcu.

Kliknite na volbu Déveryhodnost, zadajte volby déveryhodnosti a kliknite na tla¢idlo OK.

Nastavenie aplikacie Acrobat na prehladavanie uloziska certifikatov Windows (iba v
systéme Windows)

1
2

V predvolbach zabezpe&enia kliknite na polozku Dalgie predvolby.

Kliknite na zalozku Integracia s Windows a vyberte Povolit prehladdvanie ulozZiska certifikitov Windows inymi nez
vasmi certifikatmi. Vyberte pozadované volby a dvakrat kliknite na OK.

Certifikaty v tlozisku certifikdtov Windows sa neodporuca povazovat za doveryhodné.
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Import certifikatov pomocou sprievodcu Certifikaty Windows (iba Windows)

Ak na usporiadanie certifikatov pouzivate tlozisko certifikditov Windows, mozete certifikaty importovat pomocou
sprievodcu v aplikdcii Prieskumnik v systéme Windows. Ak chcete importovat certifikaty, zistite, kde st ulozené
(ndzov suboru a cesta).

1V aplikdcii Windows Prieskumnik kliknite pravym tlacidlom mys$i na subor certifikatu a vyberte volbu pre
instalaciu suboru PFX.

2 Podla pokynov na obrazovke pridajte certifikat do uloziska certifikitov Windows.

3 Ak sazobrazi vyzva, aby ste pred nainstalovanim certifikat overili, poznamenajte si hodnoty sthrnu MD5 a suhrnu
SHALI (identifika¢né udaje). U pdvodcu certifikatu si potom overte, ¢i st tieto hodnoty spravne. Certifikatu
doverujte iba v pripade, Ze tieto hodnoty st spravne. Kliknite na OK.

Priradenie certifikatu ku kontaktu

Ak mate kontakt, ktory nie je priradeny k certifikatu, alebo ak chcete zmenit certifikat priradeny ku kontaktu, pouzite
tento postup. Kontakt musi mat aspon jeden platny certifikat na vymenu $ifrovanych suborov PDF.

1 Vykonajte jeden z nasledujtcich dkonov:

« V aplikdcii Acrobat vyberte Dalgie volby > Sprava doveryhodnych identit.
+ V aplikacii Reader vyberte Dokument > Sprava doveryhodnych identit.

2 Zvolte kontakt a kliknite na Podrobnosti.

3 Kliknite na volbu na priradenie certifikatu.

4 Zvolte certifikat a kliknite na OK. ¥ Znova kliknite na OK.

Overenie informacii o certifikate

V dialégovom okne Prehliada¢ certifikdtu st uvedené atributy uzivatela a dalsie informacie o certifikate. Ked ini
uzivatelia importuju vas certifikat, ¢asto chcti porovnat vase identifikacné informdcie s informaciami, ktoré prijali
s certifikatom. (Identifika¢né idaje predstavuju hodnoty sithrnu MD5 a sthrnu SHA1.) Mézete skontrolovat
informacie certifikatu pre svoje vlastné subory digitalnych identifikatorov alebo pre subory digitalnych
identifikatorov, ktoré ste importovali.

Dal3ie informacie o overovani certifikitov néjdete v prirucke Digital Signature User Guide for Adobe Acrobat and
Adobe Reader (PDF) na lokalite www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk.

Dialégové okno Prehliadac certifikdtu poskytuje nasledovné informacie:

+ doba platnosti certifikatu,

« zamyslané pouzitie certifikdtu,

« udaje certifikdtu, ako je napriklad sériové ¢islo a metdda verejného kluca.

Mozete tiez skontrolovat, ¢i certifika¢nd autorita neodvolala platnost certifikatu. Platnost certifikatu sa zvycajne
odvola, ked zamestnanec opusti spolo¢nost alebo ked bola nejakym spdsobom narusend bezpe¢nost.

Overenie vlastného certifikatu
1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

« V aplikacii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpecenia.

+ Vaplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.
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2 Zvolte svoj digitalny identifikitor a potom kliknite na Podrobnosti certifikatu (5.

Overenie informacii na certifikate kontaktu

1 Vykonajte jeden z nasledujtcich akonov:

« V aplikdcii Acrobat vyberte Dalgie volby > Sprava doveryhodnych identit.
+ V aplikicii Reader vyberte Dokument > Sprava doveryhodnych identit.

2 Zvolte kontakt a kliknite na Podrobnosti.

3 Vyberte nazov certifikatu a kliknite na Zobrazit certifikat.

Nastavenie turovne doveryhodnosti certifikatu

V aplikaciach Acrobat a Reader sa podpis certifikovaného alebo podpisaného dokumentu povazuje za platny, ak medzi
vami a autorom podpisu existuje vzajomné d6veryhodnost. Uroveri doveryhodnosti certifikdtu indikuje, ktoré akcie
zo strany autora podpisu si povazované za doveryhodné.

Zmenou nastavenia doveryhodnosti certifikitov mozete povolit alebo zakdzat konkrétne akcie. Nastavenia napriklad
mozete zmenit tak, aby bol povoleny dynamicky obsah a JavaScript vlozeny do certifikovaného dokumentu.

Dalsie informacie najdete v prirucke Digital Signature User Guide for Adobe Acrobat and Adobe Reader (PDF) na
lokalite www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk.

1 Vykonajte jeden z nasledujtcich akonov:

« V aplikdcii Acrobat vyberte Dalgie volby > Sprava doveryhodnych identit.
+ V aplikicii Reader vyberte Dokument > Sprava doveryhodnych identit.

2 Zvolte kontakt a kliknite na Podrobnosti.

3 Vyberte nazov certifikatu a kliknite na Upravit doveryhodnost.

4 V zédlozke Ddveryhodnost vyberte fubovolné z nasledujtcich poloziek, pri ktorych chcete nastavit doveryhodnost
tohto certifikatu:

Pouzit tento certifikat ako déveryhodny korefiovy certifikat Podpisy vytvorené priamo tymto certifikitom sa budu
povazovat za doveryhodné. Korenovy certifikdt je povodna autorita v retazci certifikaénych autorit, ktoré vystavili
tento certifikat. Tym, Ze doverujete korenovému certifikdtu, doverujete aj vSetkym certifikditom vydanym touto
certifika¢nou autoritou.

Podpisané dokumenty alebo Gdaje Potvrdzuje identitu autora podpisu.

Certifikované dokumenty Dokumenty, v ktorych autor certifikuje dokument svojim podpisom, sa buda povazovat za
doveryhodné. Autor podpisu sa povazuje za doveryhodného z hladiska certifikovania dokumentov a vsetky akcie,
ktoré certifikovany dokument vykona, su akceptované.

Ak je vybrata volba Certifikované dokumenty, st k dispozicii nasledovné moznosti:
Dynamicky obsah Povoluje prehravanie filmov, zvukov a dal$ich dynamickych prvkov v certifikovanom dokumente.

Vlozeny JavaScript s vysokou prioritou Povoluje spustanie privilegovaného skriptu JavaScript, ktory je vlozeny v
subore PDF. Stibory skriptu JavaScript sa mozu pouzit aj na zlomyselné ucely. Tuto volbu je rozumné vybrat iba v
pripade potreby a pre certifikaty, ktorym doverujete.

Privilegované systémové operacie Umoziiuje dokumentom pouzivat systémové operdcie, ako je napriklad pripojenie
na siet, tla¢ a pristup k suborom.
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Pozndmka: Volby ViozZeny JavaScript s vysokou prioritou a Privilegované systémové operdcie povolte iba pre zdroje,
ktoré povazujete za doveryhodné, a s ktorymi tizko spolupracujete, ako je napriklad vas zamestndvatel alebo poskytovatel
sluzieb.

5 Kliknite dvakrat na tla¢idlo OK a potom kliknite na volbu Zavriet.

Odstranenie certifikatu zo zoznamu doveryhodnych identit
1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

« V aplikacii Acrobat vyberte Dalsie volby > Sprava déveryhodnych identit.

« V aplikacii Reader vyberte Dokument > Sprava doveryhodnych identit.

2 Z menu Zobrazit vyberte Certifikaty.

3 Zvolte certifikat a kliknite na Odstrénit.

Pouzivanie adresarovych serverov na ulozenie uzivatelskych certifikatov

Adresarové servery sa bezne pouzivaju ako centralizované uloziska identit v rdmci organizacie. Tento server teda
funguje ako idedlne miesto na ukladanie uzivatelskych certifikatov v podnikoch, ktoré pouzivaju Sifrovanie
certifikitom. Adresarové servery vam pomdhaju vyhladavat certifikaty zo sietovych serverov vratane serverov LDAP
(Lightweight Directory Access Protocol). Po najdeni certifikatu ho mdzete pridat do svojho zoznamu déveryhodnych
identit, aby ste ho uz nemuseli hladat znova. Vytvorenim oblasti na ukladanie déveryhodnych certifikdtov mozete vy
alebo iny ¢len vasej pracovnej skupiny ulah¢it pouzivanie $ifrovania v ramci pracovnej skupiny.

Dalsie informacie o adresarovych serveroch najdete v prirucke Digital Signature User Guide for Adobe Acrobat and
Adobe Reader (PDF) na lokalite www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk.

Import nastaveni adresarového servera (iba v systéme Windows)

Nastavenia adresarového servera importujete zo siboru FDF. Pred otvorenim suboru skontrolujte, ¢i je poskytovatel
suboru FDF déveryhodny.

1 Ak chcete otvorit subor FDF, dvakrat nan kliknite alebo vykonajte niektory z nasledujtcich krokov:

« V aplikacii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpecenia.

« Vaplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.

2 Vyberte vlavo Adresarové servery a potom kliknite na Importovat. Vyberte sibor FDF a kliknite na Otvorit.
3 Akje stibor FDF podpisany, kliknite na tlacidlo Vlastnosti podpisu a skontrolujte aktualny stav podpisu.

4 Kliknite na Importovat nastavenia prehladdvania adresarov.

5 Ak sa zobrazi vyzva, kliknutim na tla¢idlo OK potvrdte svoju volbu.

Adreséarovy server sa zobrazi v dialégovom okne Nastavenia zabezpecenia.

Export nastaveni adresarového servera (iba v systéme Windows)

Ajkedje vhodnejsie exportovat nastavenia zabezpedenia, mozete exportovat aj nastavenia adresara, a to ako subor FDF
(Form Data Format). Pomocou stiboru FDF mozete konfigurovat adresarovy server v inom pocitaci.

1 Otvorte dialégové okno Predvolby, kliknite na polozku Identita a zadajte svoje meno, organizaciu a emailovi
adresu na vytvorenie profilu.

2 Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

« Vaplikacii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpecenia.
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+ Vaplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.
3 Nalavej strane vyberte volbu Adresarové servery a potom na pravej strane vyberte pozadované servery.
4 Kliknite na polozku Exportovat, vyberte cielové miesto a kliknite na volbu Dalsie.

5 Ak chcete potvrdit, Ze ide o subor, ktory pochadza od vas, kliknite na volbu Podpisat, pridajte svoj podpis a potom
kliknite na volbu Dalsie.

6 Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:
+ Ak chcete subor ulozit, zadajte ndzov a umiestnenie pre sibor a kliknite na volbu Ulozit.

« Ak chcete stibor odoslat ako e-mailovi prilohu, zadajte e-mailovti adresu do pola Komu, kliknite na volbu Dalsie
a potom kliknite na volbu Dokoncit.

Pozri tiez

»Export nastavenia zabezpecenia“ na strane 238

Zabezpecovanie dokumentov so sluzbou Adobe
LiveCycle Rights Management ES

Adobe LiveCycle Rights Management ES

Adobe LiveCycle Rights Management ES je systém zabezpecenia na baze servera, ktory poskytuje dynamicku kontrolu
nad sabormi PDF. Sluzbu Adobe LiveCycle Rights Management ES je mozné nakonfigurovat tak, aby ju bolo mozné
spustat v prostredi LDAP, ADS a dal$ich podnikovych systémov. Zasady, ktoré poskytuje sluzba Adobe LiveCycle
Rights Management ES, st uloZené na serveri a mozu byt obnovené zo servera. Uzivatelia sa pripajaja k sluzbe Adobe
LiveCycle Rights Management ES, aby mohli pracovat s tymito zdsadami.

Zasady zabezpecenia st ulozené na serveri, na ktorom je spustend sluzba Adobe LiveCycle Rights Management ES, ale
subory PDF st ulozené inde. V ur¢itych situdciach sa od uzivatelov vyzaduje, aby sa pripojili na server, ak chcu otvorit
alebo dalej pouzivat stibory PDF, na ktoré sa vztahuja urcité zasady zabezpecenia. Informacie o konfigurovani sluzby
Adobe LiveCycle Rights Management ES ziskate po kliknuti na volbu Help (Pomocnik) na webovej lokalite aplikacie
Adobe LiveCycle Rights Management ES po prihlaseni na svoj ucet.

Pripojenie k sluzbe Adobe LiveCycle Rights Management ES
1 Vyberte volby Dalsie volby > Nastavenia zabezpecenia.

2V lavej casti kliknite na volbu Servery Adobe LiveCycle Policy.

3 Kliknite na tla¢idlo Nova #J.
4

Do pola Nazov zadajte nazov a do pola Nézov serveru zadajte URL. Pridajte ¢islo portu a kliknite na Pripojit sa
k tomuto serveru.

5 Uvedte uzivatelské meno a heslo svojho t¢tu a kliknite na OK.
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Zobrazenie zasad sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ES

1 Kliknite na tlac¢idlo Zabezpecit [« na néstrojovej liste Ulohy a vyberte volby Adobe LiveCycle Rights Management
> Spravovat moj ucet.

Vo webovom prehliadaci sa otvori strdnka sluzby Adobe LiveCycle Rights Management.

2 Ak sa zobrazi vyzva, uvedte svoje uzivatelské meno a heslo a potom kliknite na Login (Prihlasit).
3 Na stranke kliknite na odkaz Policies (Zasady).

Dalsie informacie o pouZivani sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ziskate po kliknuti na odkaz Help
(Pomocnik) v pravom hornom rohu.

Nastavenie zasad zabezpecenia

Typy zasad zabezpecenia

Ak ¢asto aplikujete rovnaké nastavenia zabezpecenia na viac PDF, moZete si nastavenia ulozit ako zasady, ktoré mozete
pouzivat opakovane. Pouzivanie zasad zabezpecenia Setri ¢as a umoznuje konzistentnejsie zabezpecenie pracovnych
postupov. Vytvorenie zasad pre zabezpecenie heslom a certifikitom vam umoznuje znova pouzit tie isté nastavenia
zabezpecenia pre fubovolny pocet stiborov PDF. K dispozicii st dva typy zasad zabezpecenia:

« Zdsady organizdcie s uzitocné najmi vtedy, ak chcete, aby ostatni mali pristup k danému stiboru PDF len na
obmedzené obdobie. Zasady sluzby LiveCycle Rights Management ES st uloZené na serveri a uzivatelia musia mat
pristup na tento server, aby ich mohli pouzivat. Vytvorenie tychto zasad vyzaduje zadanie prijemcov dokumentu v
zozname sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ES. Sluzba Adobe LiveCycle Rights Management ES riadi
pristup k dokumentom PDF a kontroluje udalosti podla nastaveni v zdsadach zabezpecenia. Sluzbu Adobe
LiveCycle Rights Management ES mozZete pouzivat v pripade, ak ma vasa spolo¢nost licenciu na tento softvér
a spristupnila tato sluzbu aj pre vas.

« Uzivatelské zdsady st zasady vytvorené a pouzivané jednotlivcami. Ak priradujete rovnaké nastavenia zabezpecenia
velkému poc¢tu dokumentov, vytvorenim uzivatelskych zasad mozete usetrit ¢as. UzZivatelské zasady potom mozete
priradit k dokumentom. UzZivatelské zdsady tykajuice sa hesiel a certifikdtov s verejnym kluc¢om sa ukladaji na vas
lokélny pocital. S pristupom k sluzbe Adobe LiveCycle Rights Management ES mozete vytvorit uzivatelské zdsady,
ktoré sa ulozia v sluzbe Adobe LiveCycle Rights Management ES. Tieto zasady st dostupné iba pre vas.

Overovanie zasad organizacie

Okrem moznosti opatovného pouzitia nastaveni vim zdsady ulozené v sluzbe Adobe LiveCycle Rights Management
ES umoznuji nastavit uplynutie platnosti dokumentov a odvolat ich (bez ohladu na pocet vytvorenych alebo
rozmiestnenych kopii). Zaznamenavanim uzivatelov, ktori otvorili chranené dokumenty, mozete zachovat
zodpovednost.
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A B C

Zdsady zabezpecenia
A. Zdsady sti ulozené na serveri. B. Zdsady sa aplikujii na sibor PDF. C. UZivatelia mozu dokument otvorit, upravit a vytlacit len v pripade,
Ze to zdsady povolujii.

Nastavenie zasad zabezpecenia na baze servera zahria $tyri zakladné fazy:

Konfigurovanie sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ES Sluzbu Adobe LiveCycle Rights Management ES
zvycajne konfiguruje spravca systému vo vasej spolo¢nosti alebo skupine, ktory tiez spravuje ulty a nastavuje zasady
organizécie. Dalsie informacie o konfigurovani sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ES ziskate na webovej
lokalite spolo¢nosti Adobe.

Publikovanie dokumentu so zasadami zabezpeéenia Autor vytvori dokument PDF a aplikuje nan zasady ulozené v
sluzbe Adobe LiveCycle Rights Management ES. Server generuje licenciu a jedine¢ny $ifrovaci k¢ pre subor PDF.
Aplikacia Acrobat vlozi licenciu do PDF a zasifruje ho pomocou ifrovacieho klti¢a. Autor alebo spravca systému moze
tato licenciu pouzit na sledovanie a monitorovanie PDF.

Prezeranie dokumentu s aplikovanymi zasadami zabezpecenia Ked sa uzivatel pokusi otvorit zabezpecené PDF
v aplikacii Acrobat 9 (alebo v aplikacii Reader 9), musi preukazat platnost svojej identity. Ak je pristup uzivatefa k PDF
schvaleny, PDF sa desifruje a otvori sa s takymi povoleniami, aké st urcené v zasadach zabezpecenia.

Sprava udalosti a iprava pristupu Po prihlaseni na tcet na serveri Adobe LiveCycle Rights Management ES moze
autor alebo spravca systému sledovat udalosti a menit pristup k siborom PDF zabezpe¢enym pomocou zasad.
Spravcovia mozu prezerat vietky PDF a systémové udalosti, modifikovat nastavenia konfiguracie a menit pristup
k siborom PDF zabezpe¢enym pomocou zasad.

Vytvorenie uzivatelskych zasad zabezpecenia

Uzivatelské zasady mozu pouzivat hesld, certifikaty alebo sluzbu Adobe LiveCycle Rights Management ES na
autentifikovanie dokumentov.

Zasady pre zabezpecenie heslom a certifikatom je mozné pouzit v lokdlnom pocitaci. Zasady zabezpeclenia, ktoré su
vytvorené s pouzitim sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ES, st uloZené na serveri, ¢o vam umoziiuje
zaznamenavat akcie a dynamicky menit nastavenia zabezpecenia. Sluzbu Adobe LiveCycle Rights Management ES
mozete pouzivat v pripade, ak md vasa spolo¢nost licenciu na tento softvér a spristupnila tuto sluzbu aj pre vas.

Pozri tiez

»Zabezpec¢ovanie dokumentov certifikatmi“ na strane 224
»Zabezpecovanie dokumentov heslom® na strane 222

»Zabezpec¢ovanie dokumentov so sluzbou Adobe LiveCycle Rights Management ES“ na strane 232

Vytvorenie zasad zabezpecenia heslom
1V aplikdcii Acrobat vyberte volby Dalie volby > Zabezpecenie > Spréva zasad zabezpecenia.
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2 Kliknite na Nové.
3 Zvolte Pouzit hesla a potom kliknite na Dalej.
4 Uvedte ndzov a opis zdsad, vykonajte jeden z tychto dkonov a potom kliknite na Dal3ie:

« Ak chcete zadévat hesld a obmedzenia vzdy, ked priradite tieto zdsady k ur¢itému dokumentu, zruste zac¢iarknutie
volby Ulozit hesla s tymito zdsadami.

+ Ak chcete spolu so zasadami ulozit aj hesla a nastavenia obmedzeni, vyberte volbu Ulozit hesld s tymito zasadami.

5 Ur¢ite nastavenie kompatibility a volby hesla. Ak ste vybrali Ulozit hesld so zasadami, uvedte heslo a obmedzenia.
Kliknite na tlacidlo OK.

6 Skontrolujte podrobné informécie o zasadach, kliknite na tlac¢idlo Dokoncit a potom kliknite na volbu Zavriet.

Vytvorenie zasad zabezpecenia certifikatom
1 V aplikdcii Acrobat vyberte volby Dalgie volby > Zabezpecenie > Spréva zdsad zabezpeenia.

2 Kliknite na Nové.

3 Zvolte Pouzit certifikity s verejnym kliéom a potom kliknite na Dalej.

4 Uvedte nazov a opis zasad a urcite sucasti dokumentu, ktoré chcete zasifrovat.
Certifikaty musia byt aktudlne a musia mat pouzitie klti¢a, ktoré povoluje Sifrovanie.
5 Urdite spdsob, ako sa maju presadzovat zasady:

Ak chcete vytvorit zasady priradené jednotlivym prijemcom, nevyberajte volbu Pri aplikovani tychto zasad
pozadovat prijemcov.

+ Akchcete vytvorit zasady priradené jednotlivym dokumentom, vyberte volbu Pri aplikovani tychto zasad pozadovat
prijemcov.

6 V menu vyberte Sifrovaci algoritmus, ktory je kompatibilny s verziou aplikacie Acrobat prijemcu, a kliknite na
volbu Dalsie.

7 Vykonajte jeden z nasledujuicich tkonov:

Ak vyberiete volbu Pri aplikovani tychto zdsad pozadovat prijemcov, skontrolujte nastavenie zasad a potom
kliknite na volbu Dokoncit.

Ak nevyberiete volbu Pri aplikovani tychto zasad pozadovat prijemcov, zadajte prijemcov vyberom digitdlnych
identifikatorov (vratane vasho digitélneho identifikitora). Potom kliknite na volbu Dalsie.

8 Kliknite na Dokoncit.

Vytvaranie zasad pre zabezpecené prilohy

Dokumenty mdzete zabezpecit tak, Ze ich vloZite do zabezpecenej obdlky a odoslete ich ako e-mailovu prilohu. Této
meto6da je uzito¢na najma v pripade, ak chcete poslat zabezpeceny priloZeny stibor bez toho, aby ste museli subory
sifrovat. Dokumenty mozete vlozit ako prilozené stibory do zabezpecenej obélky, obdlku moézete zasifrovat a poslat ju
prijemcovi. Ked prijemcovia otvoria obédlku, mozu z nej extrahovat prilozené subory a ulozit ich. UloZené sibory st
identické s origindlnymi prilozenymi subormi a po ulozeni uz nie st zasifrované.

Ak napriklad odosielate déverné dokumenty vratane inych siborov nez su stibory PDF, chcete, aby dokumenty
prezeral iba prijemca. Tieto dokumenty mozete vlozit ako prilohy do zabezpecenej obalky, zabezpec¢enu obdlku mozete
zaifrovat a potom poslat e-mailom prijemcovi. Obalku moze otvorit a jej titulnu stranu a zoznam obsahu moze
zobrazit ktokolvek. Vlozené prilohy v§ak moze zobrazit, extrahovat a ¢itat iba prijemca.
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Stibory priloh vkladajte do zabezpecenych obdlok, aby bol prenos bezpecny.

8
9

Na néstrojovej liste Ulohy kliknite na tla¢idlo Zabezpetit 1 a vyberte moZnost Vytvorit zabezpedent obalku.
Kliknite na Pridat posielany subor, zvolte dokumenty, ktoré chcete prilozit, a potom kliknite na Otvorit. Kliknite
na Dalgie.

Vyberte predlohu obalky a kliknite na volbu Dalsie.

Zvolte sposob dorucenia a kliknite na Dal3ie.

Ak boli vytvorené zasady pre obalku, vyberte ich alebo vyberte volbu Nové zasady a potom podla pokynov vytvorte
zasady.

Skontrolujte informacie a kliknite na volbu Dokoncit.

V pripade niektorych zasad sa zobrazi vyzva na zadanie informadcii, ktoré chcete zobrazit na obélke. Zadajte
dostatok informécii, ktoré umoznia prijemcom zistit, kto je odosielatelom obalky.

Dopliite informacie o zabezpeceni (heslo, certifikat alebo zasady).

Ked sa zobrazi obalka, zadajte mena prijemcov a potom na nastrojovej liste kliknite na ikonu UloZit alebo Posta.

Ak kliknete na ikonu posty, spusti sa predvoleny postovy program so zabezpecenou obalkou ako prilohou. Zadajte e-
mailové adresy prijemcov a odoslite e-mail.

Pozri tiez

»Aplikovanie zasad zabezpelenia na subory PDF“ na strane 237

Vytvorenie uzivatelskych zasad zabezpecenia so sluzbou Adobe LiveCycle Rights
Management ES
Ak mate pristup k sluzbe Adobe LiveCycle Rights Management ES, mozete obmedzit pristup k dokumentom a prava

jednotlivcov registrovanych na serveri. Pri vytvoreni uzivatelskych zasad pomocou sluzby Adobe LiveCycle Rights

Management ES ste presmerovani na webovu stranku sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ES.

1

Vykonajte jeden z nasledujtcich tkonov:

V pripade samostatného siboru PDF alebo suboru PDF, ktory je st¢astou portfélia PDF, otvorte subor PDF.
V pripade portfolia PDF otvorte portfélio PDF a vyberte volby Zobrazit > Portfélio > Titulna strana.
Vyberte Dalsie volby > Zabezpecenie > Spréva zésad zabezpe&enia.

Kliknite na Nové.

Vyberte volbu Pouzit Adobe LiveCycle Rights Management a kliknite na volbu Dalsie.
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5 Na webovej stranke sluzby Adobe LiveCycle Rights Management kliknite na volbu Policies (Zasady) a potom
kliknite na volbu New (Nové).

Uvedte nézov a opis, nastavte dobu platnosti a vSetky dalsie volby.
Vyberte uzivatelov alebo skupiny, nastavte pre nich prava a kliknite na OK.

Urdite sucasti dokumentu, ktoré chcete zasifrovat, a urdite, ¢i chcete pouzit vodoznak.

O 0 N o

Po dokonceni kliknite v hornej asti stranky na Save (Ulozit).

Aplikovanie zasad zabezpecenia na subory PDF

Na PDF mozete aplikovat bud zasady organizicie, alebo uzivatelské zasady. Ak chcete priradit serverové zasady k
dokumentu, pripojte sa na sluzbu Adobe LiveCycle Rights Management ES. Zasady zabezpecenia sluzby Adobe
LiveCycle Rights Management musia byt uloZené na serveri, ale subory PDF, na ktoré sa tieto zdsady vztahuju, tam
uloZené byt nemusia. Zasady zabezpecenia mozete na PDF aplikovat pomocou aplikacie Acrobat, davkovych sekvencii
na strane servera alebo inych aplikacii, ako je Microsoft Outlook.

Zasady organizacie moze upravovat alebo odstranovat iba spravca zasad. Podrobné informacie o tprave zasad
zabezpecenia ziskate po kliknuti na tla¢idlo Zabezpecit na néstrojovej liste Ulohy a vybere volieb Adobe LiveCycle
Rights Management > Spravovat moj ucet. Potom kliknite na volbu Pomocnik v pravom hornom rohu.

Pozri tiez
»Zabezpecovanie dokumentov so sluzbou Adobe LiveCycle Rights Management ES“ na strane 232

Aplikovanie zasad zabezpecenia na PDF
1 Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

+ V pripade samostatného suboru PDF alebo suboru PDF, ktory je sucastou portfélia PDF, otvorte subor PDF.
« V pripade portfélia PDF otvorte portfélio PDF a vyberte volby Zobrazit > Portfélio > Titulna strana.

2 Ak pouzivate serverové zasady, kliknite na tlac¢idlo Zabezpecit [ na néstrojovej liste Ulohy. Potom vyberte volby
Adobe LiveCycle Rights Management > Obnovit zasady zabezpecenia.

Obnovenie zasad zabezpecenia zabezpeluje, aby ste ziskali tie najaktudlnejie serverové zasady.

3 Vyberte Dalsie volby > Zabezpecenie > Sprava zdsad zabezpe&enia. Vyberte zasady a potom kliknite na Aplikovat
na dokument.

V menu Zabezpecit spozndte zdsady organizdcie podla ikony podnikovych zdsad [ a uZivatelské zdsady podla ikony
osobnych zdsad .

Aplikovanie zasad na prilohy v aplikacii Outlook
V aplikacii Microsoft Outlook moéZete posielat rozne typy stborov ako zabezpecené prilohy PDF. Tato volba je
dostupna iba v pripade, ak je v aplikdcii Acrobat nastavena a dostupna sluzba Adobe LiveCycle Rights Management ES.

1V aplikdcii Outlook vyberte Subor > Novy > Postova sprava.

2V niéstrojovej liste kliknite na tla¢idlo Prilozit ako zabezpeceny Adobe PDF &].

3 Uvedenim cesty k suboru alebo kliknutim na Prechadzat vyberte stbor, ktory chcete priloZit.
4 Urdite, ako chcete dokument zabezpecit, a kliknite na OK.

Stibor sa prevedie do PDF a zasifruje s pouzitim zvolenej metddy zabezpecenia.

5 Dokoncite emailovi spravu a potom kliknite na Odoslat.
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Odstranenie uzivatelskych zasad zabezpecenia z PDF

Zasady zabezpecenia mozete zo siiboru PDF odstranit, ak méte primerané povolenia. Vlastnik dokumentu vo
vSeobecnosti moze odstranovat zasady zabezpecenia zo suboru PDF.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:
'V pripade samostatného suboru PDF alebo suboru PDF, ktory je sucastou portfélia PDF, otvorte stibor PDF.
+ 'V pripade portfdlia PDF otvorte portfélio PDF a vyberte volby Zobrazit > Portf6lio > Titulnd strana.

2 Vyberte volby Dalsie volby > Zabezpecenie > Odstranit zabezpelenie.

Export nastavenia zabezpecenia

1 Vyberte volby Dalsie volby > Zabezpe&enie > Exportovat nastavenia zabezpecenia.

2 Vyberte skupiny nastaveni, ktoré chcete zdielat, a kliknite na tlacidlo OK.

3 Skontrolujte a podla potreby upravte nastavenia zabezpecenia a potom kliknite na volbu Exportovat.
4

Vyberte metddu, ktora sa ma pouzit na Sifrovanie nastavenia zabezpecenia (ak sa to pozaduje), a potom kliknite na
tla¢idlo OK.

5 Certifikujte subor.

Kopirovanie, pravy alebo odstranenie zasad

1 Vyberte Dalsie volby > Zabezpecenie > Spréva zasad zabezpeéenia.

2V menu Zobrazit zvolte, ¢i chcete zobrazit vSetky zasady, ku ktorym mate pristup, uzivatelské zasady, ktoré ste
vytvorili, alebo zasady organizacie.

3 Vyberte zasady a potom pouzite pozadované volby:

Pozndmbka: Volby viprav alebo odstranenia zdsad organizdcie nie sti dostupné, ak nemdte povolenia spravcu pre sluzbu
Adobe LiveCycle Rights Management ES. Tieto zdsady je moZné zmenit len v sluzbe Adobe LiveCycle Rights Management
ES, ktord sa otvori automaticky, ked vyberiete niektorii z volieb.

Kopirovat Sluzi na vytvorenie zasad, ktoré vychadzaju z nastaveni existujucich zasad.

Upravit Uprava uzivatelskych zdsad, ktoré st ulozené v lokalnom poéitaci, ovplyviiuje iba dokumenty, na ktoré sa
tieto zasady po svojej uprave pouziju. V pripade uzivatelskych zasad uloZenych na serveri mézete upravit nastavenia
prav a dalsie volby. Tato volba nie je byt dostupnd pre zasady organizacie.

Odstranit Tato volba zvycajne nie je dostupna pre zasady organizacie.

Oblibené Této volba pridéd vybraté zasady do menu Zabezpeéit na néstrojovej liste Ulohy a do menu Dalsie volby >
Zabezpecenie. Volbu Oblubené mozete aplikovat na viac zasad. Tuto volbu pouzite, ak chcete, aby bol pristup k
zasaddm jednoduchsi.

Vedla oblubenych zasad sa zobrazi hviezdi¢ka. (Ak chcete zasady odstranit zo zoznamu obltibenych, kliknite znovu na
Oblubené.)
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Odvolanie platnosti PDF zabezpeceného pomocou zasad

Ak chcete obmedzit pristup k suboru PDF chranenému prostrednictvom zésad, ktory ste spristupnili pre skupinu
uzivatelov, modzete odvolat platnost dokumentu.

1

Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

V pripade samostatného sttboru PDF alebo stiboru PDF, ktory je sucastou portfélia PDF, otvorte sibor PDF a
prihlaste sa do sluzby Adobe LiveCycle Rights Management ES.

V pripade portfdlia PDF otvorte portfélio PDF, prihlaste sa do sluzby Adobe LiveCycle Rights Management a
vyberte volby Zobrazit > Portfélio > Titulna strana.

Vyberte volby Dalsie volby > Zabezpeéenie > Adobe LiveCycle Rights Management > Odvolat dokument.

Z menu na webovej stranke vyberte volbu s vysvetlenim, pre¢o dokument odvolavate, alebo napiste spravu. Ak
chcete odvolany dokument nahradit inym, uvedte URL miesta, kde je novy dokument uloZeny.

Kliknutim na OK uloZte vykonané zmeny.

Vytvaranie alebo ziskanie digitalnych identifikatorov

O digitalnych identifikatoroch

Dxgtaty wred oy Lisa Jooes
5 arer

isa Jones :‘E =
- it =
Z4EAS

Digitdlne identifikdtory obsahujii Stikromny kliié, ktory si bezpecne uloZite, a verejny kliic (certifikdt), ktory zdielate.

Digitdlny identifikdtor je ako vodi¢sky preukaz alebo cestovny pas. Preukazuje vasu identitu osobam a institiciam,
s ktorym komunikujete elektronicky. Digitdlny identifikator obycajne obsahuje vase meno a emailovt adresu, nazov
spolo¢nosti, ktora vystavila digitalny identifikator, sériové ¢islo a datum ukonéenia platnosti.

Digitélne identifikatory obsahuju dva kltuce: verejny klu¢, ktory zamyka alebo $ifruje tdaje, a sikromny klu¢, ktory
odomyka alebo desifruje tidaje. Ked podpisujete dokumenty PDF, aplikujete svoj digitalny podpis s pouzitim
sukromného kltic¢a. Osobdm, ktoré potrebuji overovat va§ podpis alebo identitu alebo pre vas zaifrovat informacie,
rozoslete certifikdt, ktory obsahuje vas verejny klu¢ a dalsie identifika¢né udaje. Informdcie zasifrované s pouzitim
vasho certifikdtu je mozné odomknut iba s va$im sikromnym kli¢om, preto si svoj digitdlny identifikator uloZte na
bezpeénom mieste.
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Digitalny identifikator potrebujete na podpisovanie, certifikovanie a aplikaciu $ifrovania certifikitom na PDF.
Digitalny identifikator mozete ziskat od poskytovatela z inej firmy alebo si mézete vytvorit digitalny identifikator

s vlastnym podpisom. Digitalne ID s vlastnym podpisom mozu byt v mnohych situdciach postacujice. Ale na
preukdzanie svojej totoznosti pri vi¢sine obchodnych transakcii mozno budete potrebovat digitalny identifikator od
doveryhodného nezavislého poskytovatela nazyvaného certifikacnd autorita. Kedze certifika¢na autorita zodpoveda
ostatnym uzivatelom za overenie vasej totoznosti, vyberte si takt, ktora ma déveru velkych spolo¢nosti obchodujtcich
cez internet. Na webovej stranke spolo¢nosti Adobe najdete informécie o partneroch spolo¢nosti Adobe, ktori
ponukaju digitdlne identifikatory a dalSie rieSenia zabezpecenia.

Mozete mat viac digitalnych identifikdtorov, ktoré pouzivate na rozne tcely, najma ak pri podpisovani dokumentov
vystupujete v roznych roliach alebo pouzivate rozne certifikacné metédy. Digitalne identifikdtory st zvycajne
chrénené heslom a mézete ich ukladat do pocitaca vo formate stiboru PKCS #12, na ¢ipovu kartu alebo hardvérovy
token, v alozisku certifikdtov Windows alebo na podpisovom serveri (v pripade cestovnych identifikatorov). Acrobat
zahfna predvoleny modul na spracovanie podpisov, ktory je mozné pouzit na pristup k digitalnym identifikdtorom
z ktoréhokolvek z tychto miest. (Aby ste mohli digitalny identifikator pouzivat v aplikacii Acrobat, musite ho
zaregistrovat.)

Pozri tiez

»Zdielanie certifikdtov s ostatnymi“ na strane 226

»Cipové karty a hardvérové tokeny* na strane 242

Zaregistrovanie digitalneho identifikatora

Ak chcete pouzivat svoj digitalny identifikator, zaregistrujte ho najprv v aplikdcii Acrobat. Ak mate subor digitalneho
identifiktora, ktory sa nezobrazuje v zozname digitalnych identifikitorov, mozete chybajuci sibor digitdlneho
identifikatora vyhladat. Potom ho mdzete pridat do zoznamu. Subory digitalnych identifikdtorov mozete spoznat
podla pripony ndzvu suboru. Stibory PKCS #12 maju v systéme Windows priponu .pfx a v systéme Mac OS priponu
.p12. Na vykonanie tejto ulohy potrebujete heslo digitalneho identifikatora (ak existuje).

1 Vykonajte jeden z nasledujtcich tkonov:
« V aplikdcii Acrobat vyberte Dalgie volby > Nastavenia zabezpecenia.

+ V aplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.

N

V lavej casti vyberte Digitdlne identifikatory.
3 Kliknite na tladidlo Pridat identifikator ¥ .
4 Vyberte volbu Moje existujtce ID zo a vyberte niektoru z nasledujucich volieb:

Suboru Tuto volbu vyberte, ak ste digitalny identifikator ziskali ako elektronicky stiibor. Podla pokynov vyberte stibor
digitalneho identifikatora, uvedte svoje heslo a pridajte digitalny identifikator do zoznamu.

Prenosného digitalneho identifikatora ulozeného na serveri Tuto volbu vyberte, ak chcete pouzit digitalny
identifikator ulozeny na podpisovom serveri. Ked sa zobrazi vyzva, uvedte nazov servera a URL, na ktorom je cestovny
identifikator uloZeny.

Zariadenia pripojeného k tomuto poéitaéu Tuto volbu vyberte, ak méte k pocitacu pripojeny bezpe¢nostny token
alebo hardvérovy token.

5 Kliknite na volbu Dalsie a vykonajte registraciu digitdlneho identifikdtora podla pokynov na obrazovke.
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Vytvorenie nového digitalneho identifikatora

Ak nepouzivate digitalne identifikatory od tretej strany, mozete vytvorit digitalne identifikdtory s vlastnym podpisom.
Ked vytvorite novy digitalny identifikdtor, je v iom uloZeny zasifrovany sikromny kli¢ na podpisovanie alebo
desifrovanie dokumentov a verejny klu¢, ktory je obsiahnuty v certifikate. Certifikat slizi na overenie platnosti
podpisov a Sifrovanie dokumentov.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

« V aplikacii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpecenia.

+ Vaplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.

2 Vlavo vyberte Digitélne identifikatory a potom kliknite na tlac¢idlo Pridat identifikdtor ¥.J.
3 Vyberte volbu Vytvorit nové ID a kliknite na volbu Dalgie.

4 Urcite, kam chcete digitdlny identifikdtor ulozit, a kliknite na Dalsie.

Novy siibor digitalneho identifikatora PKCS#12 Informdcie sa uloZia do siboru, ktory moézete poslat inym
uzivatefom. Subor ma v systéme Windows priponu .pfx a v systéme Mac OS md priponu .p12. Stibory je mozné
pouzivat v oboch opera¢nych systémoch. Aplikacia Acrobat tieto subory rozpozna aj v pripade, ak tento stubor
prenesiete z jedného opera¢ného systému do druhého.

Ulozisko certifikatov Windows (iba Windows) Digitélny identifikdtor sa ulozi na miesto, kde k nemu moézu ziskat
pristup aj ostatné aplikacie systému Windows.
5 Uvedte meno, emailova adresu a ostatné osobné informacie k svojmu digitdlnemu identifikatoru. Ked certifikujete

alebo podpisujete dokument, uvedené meno sa zobrazi na paneli Podpisy a v poli podpisu.

6 (Volitelne) Ak chcete k znakom z rozsirenej sady pouzit hodnoty Unicode, zvolte Povolit podporu Unicode
a potom do prislusnych poli uvedte hodnoty Unicode.

7 Vyberte volbu z menu Algoritmus kluc¢a. Volba 2048-bitovy RSA poskytuje vyssie zabezpecenie nez volba 1024-
bitovy RSA, ale kompatibilita volby 1024-bitovy RSA je univerzalnejsia.

8 V menu Pouzivat digitalny identifikator zvolte, ¢i chcete pouzivat digitalny identifikdtor na podpisy, Sifrovanie dat
alebo na oboje. Kliknite na Dokoncit.

Subor svojho certifikatu mozete exportovat a poslat kontaktom, ktoré ho mézu pouzit na overenie platnosti podpisu.

Doélezité: Vytvorte si zdloZnii kopiu siiboru svojho digitdlneho identifikdtora. Ak sa siibor vdsho digitdlneho
identifikdtora strati alebo poskodi, alebo ked zabudnete svoje heslo, nebudete moct tento profil pouzivat na priddvanie
ani overovanie podpisov.

Nastavenie konta cestovného identifikatora

Cestovny identifikdtor je digitdlny identifikdtor, ktory je ulozeny na servery a ktory je mozné — na ziadost uzivatefa —
stiahnut na miesto, kde sa uzivatel aktualne nachddza. Na ziskanie pristupu k cestovnému identifikatoru a k uc¢tu
organizdcie, ktora poskytuje cestovné digitalne identifikatory, potrebujete funkéné pripojenie na Internet.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich dkonov:

+ V aplikécii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpecenia.

+ Vaplikicii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.

2V lavej &asti rozbalte Digitdlne identifikdtory, vyberte Uéty cestovnych identifikdtorov a kliknite na Pridat tcet.
3 Uvedte nazov a URL servera cestovnych identifikdtorov a kliknite na Dalgie.

4 Uvedte meno a heslo uzivatela, ktoré vam bolo pridelené, alebo postupujte podla pokynov na vytvorenie uctu.
Kliknite na Dalej a potom kliknite na Dokonéit.
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5 Vyberte svoj cestovny identifikator, aby ste ho pouzili, alebo kliknite na volbu Odhlasit sa.

Pri vykonani tkonu, ktory pouziva vas cestovny identifikator, budete automaticky prihlaseni na server cestovnych
identifikatorov, ak este nevyprsala doba, pocas ktorej plati overenie vasej totoznosti.

Cipové karty a hardvérové tokeny

Cipovd karta vyzera ako kreditna karta a pouZiva sa na ulozenie vsho digitédlneho identifikitora na vlozenom
mikroprocesorovom ¢ipe. Pomocou digitdlneho identifikatora na ¢ipovej karte mozete podpisovat a desifrovat
dokumenty na zariadeniach, ktoré obsahuju ¢itacie zariadenie na ¢ipové karty.

Podobne aj bezpecnostny hardvérovy token je malé zariadenie podobné klucenke, ktoré mozete pouzivat na ukladanie
digitalnych identifikatorov a idajov na overenie totoznosti. Pristup k svojmu digitdlnemu identifikatoru ziskate tak,
ze token pripojite k portu USB v pocitaci alebo v mobilnom zariadeni. Niektoré ¢itacie zariadenia na ¢ipové karty
zahfaju aj klavesnicu na zadanie osobného identifika¢ného ¢isla (PIN).

Ak mate svoj digitdlny identifikdtor uloZeny na ¢ipovej karte alebo hardvérovom tokene, uvedte tieto informacie pri
podpisovani alebo certifikovani dokumentov.

Pozri tiez

»Zaregistrovanie digitalneho identifikdtora® na strane 240

Urcenie predvoleného digitalneho identifikatora

Ak sa chcete vyhnut zobrazovaniu vyzvy na vyber digitdlneho identifikdtora pri kazdom podpisani alebo certifikovani
suboru PDF, mdzete vybrat predvoleny digitdlny identifikator.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:
« Vaplikacii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpeéenia.
+ Vaplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.

2 Vlavo kliknite na Digitalne identifikdtory a potom vyberte digitélny identifikdtor, ktory chcete pouzivat ako
predvoleny.

4

3 Kliknite na tlac¢idlo Volby pouzivania .” a vyberte ulohu, na ktoru chcete digitalny identifikdtor pouzivat ako
predvoleny. Ak chcete nastavit ur¢ity digitalny identifikdtor ako predvoleny na dve tlohy, znova kliknite na tla¢idlo

Volby pouzivania a vyberte druhu volbu.
Vedla vybratych volieb sa zobrazia znaky za¢iarknutia. Ak vyberiete len volbu podpisovania, vedla digitalneho
identifikatora sa zobrazi ikona Podpisat #. Ak vyberiete len volbu $ifrovania, zobrazi sa ikona zdmky a4. Ak

vyberiete len volbu certifikovania alebo vyberiete volby podpisovania i certifikovania, zobrazi sa ikona s modrou
stuzkou % .

Ak chcete odstrdnit predvoleny digitdlny identifikdtor, opakujte tieto kroky a zruste zaciarknutie volieb pouZziti, ktoré
ste vybrali.

Zmena hesla a casového obmedzenia digitalneho identifikatora

Pre identifikatory typu PKCS #12 je mozné nastavit hesld aj ¢casové obmedzenia. Ak identifikator typu PKCS #12
obsahuje viac identifikatorov, nakonfigurujte heslo a casové obmedzenie na Grovni stuboru.
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Pozndmbka: Platnost digitdlnych ID s viastnym podpisom sa skonci o pit rokov. Po ddtume ukoncenia platnosti budete
moct identifikdtor pouZit na otvorenie, ale nie na podpisanie a Sifrovanie dokumentu.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:
« V aplikacii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpecenia.
« Vaplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.

2V lavej Casti rozbalte Digitalne identifikatory, vyberte Subory digitalnych identifikdtorov a potom v pravej ¢asti
vyberte digitalny identifikator.

3 Kliknite na tla¢idlo Zmenit heslo. Uvedte staré heslo a nové heslo. Potvrdte nové heslo a potom kliknite na OK.
4 So stale vybratym identifikitorom kliknite na tlac¢idlo Doba platnosti hesla.

5 Urdite, ako ¢asto chcete byt opytovani na heslo:

Vidy Vyzva sa zobrazi pri kazdom pouziti digitalneho identifikatora.

Po Umozni vam zadat pozadovany interval.

Raz pri kazdom spusteni Vyzva sa zobrazi pri kazdom spusteni aplikdcieAcrobat.

Nikdy Nikdy nedostanete dotaz na heslo.

6 Uvedte heslo a kliknite na OK.

Heslo ulozte na bezpecnom mieste. Ak stratite heslo, vytvorte novy digitdlny identifikdtor s viastnym podpisom alebo
ho zakupte od nezdvislého poskytovatela.

Odstranenie vasho digitalneho identifikatora

Ked odstranite digitalny identifikator v aplikacii Acrobat, odstranite skuto¢ny subor PKCS #12, ktory obsahuje
sukromny kla¢ i certifikat. Pred odstranenim vasho digitdlneho identifikatora skontrolujte, ¢i ho nepouzivaji iné
programy a ¢i nie je potrebny na desifrovanie niektorych dokumentov.

Pozndmka: Odstranit moZete len digitdlne identifikdtory s viastnym podpisom, ktoré ste vytvorili v aplikdcii Acrobat.
1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

« V aplikdcii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpe&enia.

+ V aplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpedenia.

2 Na lavej strane vyberte volbu Digitalne ID a potom kliknite na digitalny identifikator, ktory chcete odstranit.

3 Kliknite na volbu Odstranit identifikator a potom kliknite na tlacidlo OK.

Pozri tiez

»Odstranenie certifikatu zo zoznamu doveryhodnych identit® na strane 231

Ochrana digitalnych identifikatorov

Ochranou svojich digitalnych identifikdtorov mézete zabranit neopravnenému pouzitiu svojich sukromnych klucov
na podpisovanie alebo desifrovanie dévernych dokumentov. Zabezpelte, aby ste mali k dispozicii proceddru pre
pripad straty alebo odcudzenia digitdlneho identifikdtora.
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Ochrana vasho digitalneho identifikatora

Ked su stkromné kltuc¢e ulozené v hardvérovych tokenoch, ¢ipovych kartach a dalsich hardvérovych zariadeniach,
ktoré st chranené heslom alebo kédom PIN, pouzite silné heslo alebo PIN. Nikdy neprezradzajte svoje hesla inym
uzivatefom. Ak si heslo musite poznacit, ulozte ho v zabezpe¢enom umiestneni. O zdsadach volby silného hesla sa
poradte so spravcom systému. Ak chcete, aby bolo heslo silné, dodrzte tieto pravidla: pouzite osem alebo viac znakov,
striedajte malé a velké pismena s ¢islicami a $pecidlnymi znakmi, vyberte heslo, ktoré je tazké uhddnut alebo odhalit,
ale ktoré si viete zapamatat aj bez zapisovania, nepouzivajte spravne napisané slova z akéhokolvek jazyka, pretoze tie
mozu byt vystavené ,,slovnikovym tdtokom®, ktoré mozu tieto hesla odhalit za niekolko mint, pravidelne svoje heslo
mente. Ak chcete ziskat pokyny pre vyber silného hesla, obratte sa na spravcu systému.

Na ochranu sukromnych klt¢ov ulozenych v stiboroch P12/PFX pouzite silné heslo a vhodnym sposobom nastavte
volby ¢asového obmedzenia hesla. Ak pouzivate subor P12 na ulozenie sikromnych klucov, ktoré pouzivate na
podpisovanie, pouzite predvolené nastavenie casového obmedzenia hesla tak, aby sa vzdy vyzadovalo heslo. Ak
pouzivate sibor P12 na uloZenie sukromnych kltuc¢ov, ktoré sa pouzivaju na desifrovanie dokumentov, vytvorte

zéloznu képiu svojho stkromného kluca alebo siboru P12, aby ste mohli otvarat zasifrované dokumenty aj v pripade,
ak svoje kluce stratite.

"

Mechanizmus pouzity na ochranu stkromnych klucov ulozenych v tlozisku certifikaitov Windows zavisi od toho,
ktora firma vytvorila toto tlozisko. Ak chcete zistit, ako zalohovat a chranit tieto kltice pred neopravnenym pristupom,
obratte sa na poskytovatela. Vo vSeobecnosti sa odporuca pouzit ten najuc¢innejsi dostupny autentifika¢ny
mechanizmus a vytvdrat silné hesld alebo kody PIN vzdy, ked je to mozné.

Co robit, ked'sa vas digitalny identifikator strati alebo ho odcudzia
Ak bol vas digitalny identifikator vystaveny certifikatnou autoritou, okamzite ju o tom upovedomte a poziadajte ju
o odvolanie platnosti certifikatu. Mali by ste tiez prestat pouzivat svoj sukromny kluc.

Ak ide o digitalny identifikdtor vydany samym sebou, zni¢te sukromny kIti¢ a upozornite kazdého, komu ste odoslali

pr

prislu$ny verejny klu¢ (certifikat).

Odstranenie doverného obsahu

Priprava suborov PDF na distribuciu

Pred distribtciou dokumentu PDF mozete skontrolovat, ¢i dokument neobsahuje déverny obsah alebo sukromné
informadcie, ktoré by mohli prezradit, Ze ste ich autorom. Takéto informdcie mozu byt skryté alebo nemusia byt
viditeIné na prvy pohlad. Napriklad ak ste vytvorili PDF, v metaddtach dokumentu je pravdepodobne uvedené vase
meno ako meno jeho autora.

Mozno tiez budete chciet odstranit obsah, ktory méze neziaducim spdsobom zmenit vzhlad dokumentu. Medzi typy
obsahu, ktoré sa mozu zmenit, patria napriklad JavaScript, akcie a polia formularov. Ak tieto polozky nie st

v dokumente nevyhnutné, pred distribticiou ich z dokumentu odstrante. Na vyhladanie a odstranenie skrytého
obsahu z PDF mozete pouzit prikaz Preskimat dokument.

Kontrola skrytého obsahu v PDF

Pomocou funkcie Preskiimat dokument vyhladajte v dokumente a odstrante z neho neziaduci obsah, napriklad skryty
text, metadata, poznamky a prilohy.
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Ak chcete kazdy dokument PDF pred zatvorenim alebo odoslanim e-mailom skontrolovat, ¢i neobsahuje skryty
obsah, zadajte tiito volbu v predvolbdch dokumentov pomocou dialogového okna Predvolby.

1 Vyberte volby Dokument > Preskimat dokument.

Ak sa najdu polozky, zobrazia sa na paneli Preskimat dokument so za¢iarknutym polickom vedla kazdej polozky.

2 Opverte si, ze st raméeky zac¢iarknuté len pri polozkach, ktoré chcete z dokumentu odstranit:

Metadata Metadata zahrfiiaju informacie o dokumente a jeho obsahu, ako je meno autora, klu¢ové slova a informacie
o ochrane autorskych prav (copyright), ktoré moézu vyuzivat vyhladavacie programy. Ak chcete zobrazit metadata,
vyberte Subor > Vlastnosti.

Prilozené sibory K PDF mozno ako prilohu pripojit sibory lubovolného formatu. Ak chcete zobrazit prilohy, vyberte
Zobrazenie > Naviga¢né panely > Prilohy.

Anotacie a poznamky Tdto polozka zahfna vSetky poznamky pridané do PDF pomocou nastrojov na poznamky
a oznacovanie vratane siborov prilozenych ako poznamky. Ak chcete zobrazit poznamky, vyberte Zobrazenie >
Navigacné panely > Poznambky.

Polia formulara Této polozka zahfna polia formuldrov (vratane poli podpisov) a vetky akcie a vypocty suvisiace
s polami formuldrov. Ak tito polozku odstranite, vSetky polia formuldrov sa zli¢ia s obsahom dokumentu a uz ich
nebude mozné vyplnat, upravovat ani podpisovat.

Skryty text Tato polozka oznacuje text v PDF, ktory je priehladny, zakryty inym obsahom alebo ma rovnaku farbu ako
pozadie. Ak chcete zobrazit skryty text, kliknite na Nahlad. Kliknutim na tla¢idla s dvojitou $ipkou prejdite na stranky
obsahujuce skryty text a vyberte volby na zobrazenie skrytého textu, viditelného textu alebo oboje.

Skryté vrstvy Subory PDF mozu obsahovat viac vrstiev, ktoré mozu byt viditeIné alebo skryté. Pri odstraneni skrytych
vrstiev sa tieto vrstvy z PDF odstrdnia a ostatné vrstvy sa zli¢ia do jednej vrstvy. Ak chcete zobrazit vrstvy, vyberte
Zobrazenie > Naviga¢né panely > Vrstvy.

Zalozky Zalozky st odkazy s reprezentativnym textom, ktoré sa pouzivaji na otvorenie urcitych stran v PDF. Ak
chcete zobrazit zélozky, vyberte Zobrazenie > Naviga¢né panely > Zalozky.

Vlozeny index prehladavania Vlozeny index prehladévania urychluje hladanie v stibore. Ak chcete zistit, ¢i PDF
obsahuje index vyhlad4vania, vyberte Dalsie volby > Spracovanie dokumentu > Spréva vlozeného indexu.
Odstranenim indexov sa zmenéi velkost stiboru, ale predizi sa doba prehladavania PDF.

Odstraneny skryty obsah stran a obrazky Stibory PDF v sebe niekedy zachovaju obsah, ktory bol odstraneny a nie je
uz viditeIny, napriklad orezané alebo odstranené strany alebo odstranené obrazky.

3 Kliknutim na volbu Odstranit odstrante vSetky vybraté polozky zo stiboru a kliknite na tlacidlo OK.

Pozndmbka: Pri odstrdneni zaciarknutych poloZiek sa z dokumentu automaticky odstrdnia i dalsie polozky: digitdlne
podpisy, informdcie o dokumente pridané zasuvnymi modulmi a aplikdciami od inych vyrobcov a tiez Specidlne funkcie
umoZznujiice uzivatelom aplikdcie Adobe Reader recenzovat, podpisovat a vypliiovat dokumenty PDF.

4 Vyberte Stbor > Ulozit a urcite ndzov a umiestnenie suboru. Ak nechcete prepisat pévodny subor, ulozte sibor
s inym nazvom alebo na iné miesto.

Vybraty obsah sa po ulozeni suboru natrvalo odstréni. Ak subor zatvorite bez ulozenia, musite tento proces zopakovat
a nesmiete zabudnut subor uloZit.
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Digitalny podpis sa pouziva velmi podobne ako rukopisny podpis — na schvalovanie dokumentov. Digitalny podpis
overuje vasu totoznost a moze obsahovat fotografiu, obrazok rukopisného podpisu alebo iné osobné podrobnosti,
ktoré zvolite. Autori dokumentov mézu potvrdzovat obsah svojich dokumentov pripojenim certifika¢ného podpisu.

Digitalne podpisy

O digitalnych podpisoch

Digitdlny podpis, podobne ako tradi¢ny vlastnoru¢ny podpis, identifikuje osobu, ktora dokument podpisuje. Na
rozdiel od rukopisného podpisu je mozné digitdlny podpis len tazko sfalSovat, pretoze obsahuje zasifrované
informacie, ktoré su pre podpisujiicu osobu jedine¢né a daju sa lahko overit.

Vidsina digitalnych podpisov sa oznacuje ako schvalovacie podpisy. Podpisy, ktorymi sa certifikuje Adobe® PDF, sa
nazyvaju certifikacné podpisy. Iba prva osoba, ktora podpisuje PDF (najcastejsie autor), mdze pridat certifikany
podpis. Certifika¢ny podpis potvrdzuje obsah dokumentu. Umoznuje tiez podpisovatelovi urcit typy zmien
povolenych pre dokument, po vykonani ktorych zostane dokument certifikovany. Zmeny dokumentu sa zobrazuja
na paneli Podpisy.

Ak chcete dokument podpisat, musite ziskat digitdlne ID alebo vytvorit digitalne ID s vlastnym podpisom v aplikacii
Adobe Acrobat®. Digitalne identifikdtory obsahuji sikromny klu¢ a certifikat (alebo verejny klu¢). Sukromny klu¢ sa
pouziva na pridanie digitdlneho podpisu, a certifikat, ktory zdielate s uzivatemi, ktori potrebuja vas podpis overit.

Ked aplikujete digitdlny podpis, Acrobat pouzije hasovaci algoritmus na generovanie zhrnutia spravy, ktoru zasifruje
pomocou vasho sukromného klica. Aplikacia Acrobat vlozi zasifrované zhrnutie spravy do PDF spolu s detailmi
z vasho certifikatu, zobrazenim vasho podpisu a verziou dokumentu platnou v dobe, kedy bol podpisany.

Pozndmbka: Ak chcete ziskat najnovsie informdcie o digitalnych podpisoch, vyberte Pomocnik > Online podpora >
Databdza znalosti, aby sa otvorila webovd strdnka podpory spolocnosti Adobe Acrobat na webovej strdnke spoloénosti
Adobe. Potom vyhladajte slovné spojenie ,,digital signatures® (digitdlne podpisy).

Credit Card Number ExpDate
_ K Dgtalng podptal Kallk Fogers
Your Signature Kgﬁu’l%fé e
Dbume 20080505 123751 40700

Please keep a copy for your records.

Digitdlny podpis vo formuldri PDF

Clanky o digitalnych podpisoch ndjdete v tychto zdrojoch informacii:
« Digitalne podpisy v siboroch PDF a v aplikdcii Acrobat:
www.acrobatusers.com/articles/2006/07/digital_signatures/index.php

 Migracia a zdielanie nastaveni zabezpecenia:
www.adobe.com/devnet/acrobat/pdfs/sharing_security_settings_90.pdf

« Digitalne podpisy, zmeny a vylep$enia v aplikdcii Adobe Acrobat 9 (PDF):
www.adobe.com/devnet/reader/articles/reader_compatibility.html
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Pozri tiez
,»O digitalnych identifikitoroch® na strane 239

Vytvorenie vzhladu podpisu

Vzhlad svojho digitalneho podpisu mozZete nastavit pomocou volieb v sekcii Zabezpecenie dialégového okna
Predvolby. Mozete don napriklad zahrnut obrazok svojho rukopisného podpisu, firemné logo alebo fotografiu.
Mozete tiez vytvorit alternativne vzhlady podpisu, ktoré budete pouzivat na rozdielne ucely. Pri niektorych mozete
poskytnt viac podrobnosti.

Vzhlad podpisu moze zahfnat aj informacie, ktoré pomahajt ostatnym pri overeni tohto podpisu, napriklad dévod
podpisania, kontaktné informdcie a dalie data. Tieto volby je potrebné nastavit pomocou dialégového okna
Predvolby. Vyberom tychto predvolieb pridate volby do dialégového okna Podpisat dokument, ktoré sa zobrazi pri
kazdom podpisovani dokumentu PDF:

Digitalne podpisal Lisa Jones

L i S a DN: cn=Lisa Jones, o=Kahili

Coffee Company, ou=Marketing, A
email=lisa@kahili.com, c=US

J O n e S Eg;ggl 2008.04.18 14:41:20

Digitally signed by Lisa Jones

DN: en=Lisa Jones, o=Kahili Coffee Company,
ou=Sales B
Reason: | have reviewed this document
Date: 2004.07.14 13:17:03 -07'00'

Formaty podpisu
A. Textovy podpis B. Graficky podpis

1 (Volitelné) Ak chcete do digitalneho podpisu zahrntt obrazok svojho rukou napisaného podpisu, naskenujte svoj
podpis a ulozte ho ako stibor s obrazkom. Samotny obrazok vlozte do dokumentu a dokument prevedte na format PDF.

2 Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na pole podpisu a vyberte volbu Podpisat dokument alebo volbu Certifikovat
viditelnym podpisom.

Vzhlad moZete nastavit aj pomocou sekcie Zabezpecenie dialogového okna Predvolby. V sekcii Vzhlad vyberte
niektorii z dostupnych volieb alebo kliknite na volbu Novy a vytvorte vzhlad.

3 V menu Vzhlad dialégového okna Podpisat vyberte volbu Vytvorit novy vzhlad.

4 V dialégovom okne Konfigurovat vzhlad podpisu zadajte nazov vzhladu podpisu. Ked podpisujete dokument,
vyberate vzhlad podpisu podla jeho ndzvu, takze pouzite kratky a popisny nazov.

5 Vyberte volbu v sekcii Konfigurovat grafiku:
Bez grafiky Zobrazilen §tandardnu ikonu digitalneho podpisu a dal$ie informacie ur¢ené v sekcii Konfigurovat text.

Importovani grafiku Zobrazi vo vasom digitalnom podpise obrazok. Tuto volbu vyberte, ak chcete zahrnut obrazok
svojho rukopisného podpisu. Ak chcete importovat sibor s obrazkom, kliknite na volbu Subor, kliknite na volbu
Prechadzat a vyberte prislusny sibor s obrazkom.

Name (Nazov) Zobrazilen standardnd ikonu digitalneho podpisu a vase meno, ako je uvedené vo vasom stibore
digitalneho identifikatora.

6 V sekcii Konfigurovat text vyberte volby, ktoré chcete mat v podpise. Jednozna¢né meno zobrazi atributy uzivatela
uréené v digitdlnom identifikdtore, vratane mena, organizacie a krajiny.
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7 V casti Vlastnosti textu zadajte smer zapisu a typ ¢islic, ktory sa ma pouzivat, a potom kliknite na tlacidlo OK.

8 (Volitelne) Ak dialégové okno zahffia sekciu Dalsie informacie o podpise, zadajte dévod pre podpisanie
dokumentu, umiestnenie a svoje kontaktné informacie. Tieto volby su k dispozicii len v pripade, ak ste ich vybrali
pomocou sekcie Dalgie predvolby dialégového okna Predvolby (Zabezpecenie > Dalsie predvolby > zélozka
Vytvorenie).

Dalsie informacie néjdete v dokumente Adobe Acrobat 9 Digital Signature Appearances (PDF) na adrese
www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk.

Pozri tiez

»Zapnutie jazykov sprava dolava“ na strane 56

Nastavenie predvolieb podpisovania
1 Otvorte dialégové okno Predvolby a v lavej ¢asti vyberte volbu Zabezpecenie.
2 Kliknite na Dalsie predvolby a potom na zélozku Vytvaranie.

3 (Volitelné) Ak chcete pouzivat ako predvoleny spdsob podpisovania doplnok od iného vyrobcu, skontrolujte, ¢i je
nainstalovany. Vyberte predvoleny sposob podpisovania dokumentov.

4 Vykonajte lubovolné z nasledujucich akcii:

Pri podpisovani zahrnut aj stav odvolania podpisu Vlozi informacie o tom, ¢i je vas certifikat platny, alebo ¢i bol
odvolany (pozadované na overenie podpisu). Tato volba urychli proces overenia, pretoZe nie je potrebné online
kontrolovat, ¢i bol certifikat odvolany. Této volba je v predvolenom nastaveni zvolend.

Zobrazit dévody pri podpisovani Do pola podpisu sa prida dévod podpisu, ktory zadate. Pri podpisani dokumentu
PDF sa v dialégovom okne Podpisat dokument zobrazi menu. V tomto menu méZete vybrat volbu, ktora najlepsie
vystihuje ddvod podpisu dokumentu PDF.

Zobrazit miesto a kontaktné informacie pri podpisovani Do pola podpisu sa pridd informacia o mieste. Kontaktné
informadcie sa zobrazuju na zalozke Autor podpisu dialégového okna Vlastnosti podpisu. Pri podpisovani PDF sa
v dialégovom okne Podpisat dokument zobrazia textové polia, do ktorych mézete tieto informacie zadat.

Povolit vystrahy kontroly dokumentu Analyzuje dokumenty v pracovnom postupe podpisovania, ¢i sa v nich
nenachdadza obsah, ktory by mohol zmenit vzhlad dokumentu. V dialégovom okne Podpisat dokument potom
poskytne volbu na reviziu tohto obsahu. Zadajte volbu Vzdy, Nikdy alebo Ked certifikujete dokument. Dostupné volby
zdvisia od nastavenia volby Zabranit podpisaniu, kym sa neskontroluju vystrahy dokumentu.

Zabranit podpisaniu, kym sa neskontroluji vystrahy dokumentu Ttto volbu vyberte, ak chcete, aby musela
podpisujica osoba pred podpisanim alebo certifikovanim dokumentu zobrazit pripadné vystrahy dokumentu. Zadajte
Vzdy, Nikdy, alebo Pri certifikdcii dokumentu.

Pridanie ¢asovych peciatok k podpisom

Sucastou podpisu méze byt tiez datum a ¢as podpisania dokumentu. Casové peciatky je mozné jednoduchsie overit v
pripade, ak je k nim pripojeny certifikat doveryhodnej autority pre ¢asové peciatky. Zahrnutie ¢asovej peciatky
pomaha uréit, kedy presne ste pridali podpis dokumentu, a znizuje pravdepodobnost vyskytu neplatného podpisu.
Casovu pediatku mozete ziskat od nezavislej autority pre casové peciatky alebo od certifika¢nej autority, ktora vydala
vase digitalne ID.
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Casové peciatky sa zobrazuji v poli podpisu a v dialégovom okne Vlastnosti podpisu. Ak je nakonfigurovany server
¢asovych peciatok, ¢asova peciatka sa zobrazi na zalozke Datum a ¢as v dialégovom okne Vlastnosti podpisu. Ak nie
je nakonfigurovany ziadny server ¢asovych peciatok, v poli podpisov sa zobrazi lokalny ¢as pocitaca v okamihu
podpisania dokumentu.

Pozndmbka: Ak ste nevloZili éasovil peciatku pri podpisani dokumentu, moZete ju k podpisu pridat neskoér. (Pozrite
»Vytvorenie dlhodobého overenia podpisu® na strane 255.) Ak pouZijete casovii peciatku po podpisani dokumentu,
pouZije sa Cas, ktory poskytne server éasovych peciatok.

Konfiguracia servera ¢asovych peciatok

Ak chcete nakonfigurovat server ¢asovych peciatok, potrebujete zadat nazov a adresu URL servera alebo stibor FDF
(Forms Data Format) obsahujtci nastavenie servera alebo sibor nastaveni zabezpecenia, ktory obsahuje informacie
servera casovych peciatok.

Ak mate sibor nastaveni zabezpecenia, nainstalujte ho a nepouzivajte nasledujice pokyny na konfigurovanie servera.
Skontrolujte, ¢i subor nastaveni zabezpecenia pochadza z doveryhodného zdroja. Neinstalujte ho skér, kym ho
neskontroluje spravca systému alebo oddelenie IT.

1 Vykonajte jeden z nasledujtcich dkonov:

« V aplikdcii Acrobat vyberte Dalgie volby > Nastavenia zabezpe¢enia.
+ V aplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.

2 Vlavo vyberte Servery ¢asovych peciatok.

3 Vykonajte jeden z nasledujicich ukonov:

+ Ak mate subor FDF (Forms Data Format) s nastavenim servera ¢asovych peciatok, kliknite na tlacidlo
Importovat 4. Vyberte subor FDF a kliknite na Otvorit.

Ak mate adresu URL servera ¢asovych peciatok, kliknite na tla¢idlo Novy #%. Zadajte nazov a potom zapiste URL
servera. Zadajte, ¢i server vyzaduje uzivatelské meno a heslo, a potom kliknite na OK.

Nastavenie servera ¢asovych peciatok ako predvoleného

Ak mate nakonfigurovanych viacero serverov ¢asovych peciatok, modzete jeden z nich nastavit ako predvoleny.

Pozndmbka: Skor ako nastavite urcity server casovych peciatok ako predvoleny, je vhodné zistit, éi autority pre casové
peciatky uctujii poplatky za ich pouzivanie.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

« V aplikacii Acrobat vyberte Dalsie volby > Nastavenia zabezpecenia.

+ Vaplikacii Reader vyberte Dokument > Nastavenia zabezpecenia.

2 Vyberte server ¢asovych peciatok a kliknite na tlac¢idlo Nastavit predvolené .+ .

3 Kliknutim na OK potvrdte vyber.

Pozri tiez

»Overovanie platnosti certifikatu ¢asovej pe¢iatky“ na strane 257
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O podpisoch na grafickom tablete

Stibory PDF mozete podpisovat pomocou grafickych tabletov a dal$ich vstupnych zariadeni. Ak chcete dokument
podpisat pomocou tychto zariadeni, mozete pouzit ru¢ny podpis, ktory pontka aplikacia Acrobat, alebo pouzit softvér
inych vyrobcov, ktory pontka dalsie funkcie. Poskytovatelia digitdlnych podpisov, napriklad spolo¢nosti Silanisa CIC
(Communication Intelligence Corporation), poskytuju tito moznost v ramci zasuvného modulu podporovaného
aplikdciou Acrobat. Tieto zdsuvné moduly mozu obmedzit vas pristup k niektorym $ifrovacim funkciam v aplikacii
Acrobat. Dalsie informécie o inych poskytovateloch najdete na webovej strinke spolo¢nosti Adobe.

Podpisovanie PDF

Predtym, ako podpisete PDF

proces podpisovania moézete urychlit a optimalizovat jeho vysledky vykonanim nasledujucich pripravnych ukonov:
Pozndmka: V niektorych pripadoch sa poZaduje pouZitie konkrétnych digitdlnych identifikdtorov pre podpis. Napriklad
spolo¢nost alebo viddna institiicia moéze vyzadovat, aby jednotlivci pouzivali na podpisovanie oficidlnych dokumentov
iba digitdlne ID vydané danou institiiciou. Overte si zdsady digitdlneho podpisovania platné svojej organizdcie, aby ste
urcili sprdavny zdroj svojho digitdlneho identifikdtora.

« Obstarajte si digitalne ID alebo si vytvorte digitdlne ID s vlastnym podpisom v aplikacii Acrobat.

Pozndmka: V rezZime FIPS nemoZete vytvorit digitdlne ID s viastnym podpisom.

+ Nastavte predvolent metédu podpisovania.

« Vytvorte vzhlad pre svoj digitdlny podpis. Dalsie informécie o vytvarani vzhladu najdete v &ldnku ,, Vytvorenie
vzhladu podpisu® na strane 247.

+ Vrezime Néhlad dokumentu potlacte véetok dynamicky obsah, ktory by mohol zmenit vzhlad dokumentu

a spdsobit, Ze omylom podpisete nevhodny dokument. Dalgie informdcie o pouzivani rezimu Nahlad dokumentu
néjdete v téme ,,Podpisovanie v rezime ndhladu dokumentu® na strane 252.

« Pred podpisanim skontrolujte véetky strany v dokumente. Dokumenty mézu obsahovat pole podpisu na viacerych
stranach.

Pozri tiez
»0 digitalnych identifikitoroch® na strane 239

Podpisanie PDF

Podpisanim stuboru PDF moézete vyznacit, ze ho schvalujete, a to pouzitim digitalneho alebo ru¢ného podpisu.
Digitdlne podpisy je mozné na podpisanie siboru PDF pouzit viackrat a mozu ich pouzit viaceré osoby. Ked dokument
podpisete, zobrazi sa vas digitalny podpis v poli podpisu. Vzhlad podpisu zavisi od vybratych volieb. Samotné
informadcie pre digitalny podpis st vlozené v dokumente PDF.

V aplikacii Acrobat méze osoba, ktora podpisuje dokument ako prva (zvycajne jeho autor), don pridat certifikac¢ny
podpis, ¢o umoznuje obmedzit zmeny dokumentu.
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Rucny podpis je rukopisna znacka na strane podobna kresbe rukou vytvorenej pomocou néstroja ceruzka v nastrojovej
liste Poznamky a oznacenia. Ru¢né podpisy neposkytuju rozsirené funkcie, ktoré su k dispozicii pri digitdlnych
podpisoch. Na rozdiel od digitdlneho podpisu nepouziva ru¢ny podpis digitdlny identifikdtor, a preto nie je mozné
overit identitu autora podpisu. Digitalny podpis mdze byt overeny ako platny, ale moze sa stat neplatnym ako odpoved
na zmeny v dokumente. Ru¢ny podpis v$ak nie je nositelom stavu platnosti a neupozoriiuje na zmeny v dokumente.
Ru¢né podpisy sa nezobrazuju v paneli dokumentu Podpisy.

Pozndmbka: Ak chcete umoznif uZivatelom aplikdcie Reader podpisanie dokumentov pomocou niektorého typu podpisu,
v aplikdcii Adobe Reader vyberte polozky Dalsie volby > Rozsirit funkcie.

Podpisovanie suborov PDF s digitalnym podpisom

Najlepsie vysledky ziskate tak, ked budete na podpisovanie pouzivat reZim Néihlad dokumentu. Pozri ,,Podpisovanie
v rezime ndhladu dokumentu na strane 252.

1 Kliknite na pole formuldra alebo vykonajte jeden z tychto tkonov:

« V aplikdcii Acrobat vyberte Dalsie volby > Podpisat a certifikovat > Podpisat dokument.

« V aplikacii Reader vyberte Dokument > Podpisat > Podpisat dokument.

« Na nastrojovej liste Ulohy kliknite na tla¢idlo Podpisat # a vyberte volbu Podpisat dokument.

2 Ak dokument neobsahuje Ziadne existujtice polia podpisu, zobrazi sa vyzva na vytvorenie pola podpisu pre vas
podpis.

3 Akste este neurdili digitalny identifikator, zobrazi sa vyzva na vyhladanie alebo vytvorenie identifikatora s vlastnym
podpisom.

Pouzivanie certifikdtov s vlastnym podpisom sa neodporuca pre aktivity, ktoré vyzaduji kontrolu identity autora

podpisu vyssej trovne.

4 V dialégovom okne Podpisat dokument vyberte digitalne ID v menu Podpisat ako. Ak chcete vytvorit nové
digitalne ID, vyberte volbu Nové ID.

5 Ak chcete vytvorit vzhlad pre svoj podpis alebo pouzit existujuci vzhlad, pouzite menu Vzhlad. Ak ste este
nevytvorili vzhlad, alebo ak chcete pre tento podpis vytvorit vzhlad, vyberte volbu Vytvorit novy vzhlad.

6 Ak zaciato¢na hodnota a pravidlda dokumentu povoluji uzamknutie, mézete vybrat volbu Po podpisani dokument
uzamknut. Ak vyberiete tito volbu, nebudd povolené Ziadne dalsie zmeny poli formuldrov ani pridavanie
viditeInych podpisov .

Pozndmka: Volba Po podpisani dokument uzamkniit nebude dostupnd v pripade, ak sa v dokumente nachddzaju dalsie
nepodpisané polia podpisu, alebo ak je dokument spravovany serverom Adobe LiveCycle® Workflow.

7 Ak ste vybrali dalsie predvolby digitalneho podpisu, vykonajte flubovolné z nasledujucich akcii, ktoré zavisia od
volieb vybratych v dialégovom okne Predvolby.

Informacie o dalsich predvolbach digitalneho podpisu najdete v ¢lanku ,,Vytvorenie vzhladu podpisu® na strane 247.
+ Vyberte dovod podpisania dokumentu.

+ Zadajte miesto a kontaktné informacie.

« Preditajte si pripadné vystrahy dokumentu tykajice sa obsahu, ktory méze mat vplyv na podpisanie.

8 Ak vas digitalny identifikdtor vyzaduje heslo, zadajte ho do pola Heslo.

Pozndmka: Niektoré digitdlne ID sii nakonfigurované tak, aby sa po kliknuti na tlacidlo Podpisat zobrazila vyzva na
zadanie hesla alebo inej autentifikdcie uZivatela.
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9 Kliknite na polozku Podpisat, zadajte nazov siboru na uloZenie podpisaného dokumentu a kliknite na volbu Ulozit.
Je vhodné, ak sa dokument ulozi ako odlisny stbor, aby sa zachoval aj p6vodny nepodpisany dokument. Ak
pridavate podpis v aplikacii Reader, pouzite tla¢idlo Odoslat a odoslite podpisany dokument po podpisani na
server.

Podpisovanie siborov PDF s ruénym podpisom

Ru¢né podpisy pouzivaju predvolent farbu oznaceni nastroja ceruzka. Ak chcete zmenit farbu podpisu, kliknite
pravym tla¢idlom mys$i na néstroj ceruzka na nastrojovej liste Poznamky a oznacenia. Vyberte polozku Predvolené
vlastnosti néstroja a na zalozke Vzhlad zmente farbu.

1 Ak chcete podpisat sibor PDF ru¢nym podpisom, vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:
« V aplikacii Acrobat vyberte polozky Dalsie volby > Podpisat a certifikovat > Aplikovat ru¢ny podpis.

+ Vaplikacii Reader vyberte Dokument > Podpisat > Aplikovat ru¢ny podpis. (Tento prikaz je k dispozicii iba v
pripade, Ze autor suboru PDF povolil digitalny podpis a pridavanie poznamok.)

« Na néstrojovej lijte Ulohy kliknite na tla¢idlo Podpisat # a vyberte volbu Aplikovat ru¢ny podpis.
Kurzor sa zmeni na zameriavaci kriz.

2 Kliknite na miesto, kde sa chcete podpisat a nakreslite podpis.

3 Ak chcete zahrnut podpis do dokumentu, uloZte sibor PDF.

Pozndmbka: K siiborom PDF vytvorenym v aplikdcidch LiveCycle Designer ES a LiveCycle Form Server nie je mozné
rucny podpis pridat. V siiboroch PDF vytvorenych z tychto zdrojov nie je mozné priddvat pozndmky a znacky.

Podpisovanie v rezime nahladu dokumentu

Najlepsie vysledky ziskate tak, ked na podpisovanie dokumentov pouzijete funkciu Nahlad dokumentu. T4to funkcia
analyzuje, ¢i sa v dokumente nenachddza obsah, ktory moze zmenit vzhlad dokumentu. Tento obsah potom potlaci,
aby vdm umoznila zobrazit a podpisat dokument v statickom a zabezpecenom stave.

Funkcia Nahlad dokumentu vam pomaha zistit, ¢i dokument obsahuje dynamicky obsah alebo externé zavislosti.
Pomédha vam zistit aj to, ¢i dokument obsahuje sti¢asti ako polia formulara, multimédia alebo JavaScript, ktoré mozu
ovplyvnit jeho vzhlad. Po revizii spravy mozete kontaktovat autora dokumentu v stvislosti s problémami v sprave.

Rezim Nahlad dokumentu moézete pouzit aj mimo pracovného postupu podpisovania na skontrolovanie celistvosti
dokumentu.

Podpisanie dokumentu PDF v reZime Nahlad dokumentu
1 Otvorte dialégové okno Predvolby a v lavej casti kliknite na polozku Zabezpecenie.

2 Vyberte volbu Zobrazovat dokumenty v rezime nahladu pri podpisovani a kliknite na tlac¢idlo OK.

3V dokumente PDF kliknite na pole podpisu alebo kliknite na tla¢idlo Podpisat na nastrojovej liste Ulohy a vyberte
volbu Podpisat dokument.

V liste sprav dokumentu sa zobrazi stav stladu so $pecifikdciami a prislusné volby.

4 (Volitelne) V liste sprav dokumentu kliknite na tla¢idlo Zobrazit spravu (ak je dostupné) a vyberte kazda polozku
v zozname, aby ste zobrazili podrobnosti. Ked skoncite, zavrite dialdgové okno Sprava o podpise PDF.

5 Ak vam vyhovuje stav dokumentu, kliknite na nastrojovej liste dokumentu na polozku Podpisat dokument a
pridajte digitdlny podpis.

6 Dokument PDF ulozte s inym nazvom ako pdvodny stbor a potom dokument zatvorte bez vykonavania dalsich
zmien.

252



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 253
Digitalne podpisy

Predtym, ako certifikujete PDF

Ako autor dokumentu mozete zlepsit integritu dokumentu a zaistit, aby va§ dokument zostal certifikovany, ak pred
certifikovanim PDF vykonéte nasledujtce ukony:

+ Zablokujte alebo odstrante obsah, ktory by mohol zmenit dokument alebo narusit jeho integritu, ako su
JavaScripty, akcie alebo vlozené multimédia.

+ PDF certifikujte alebo podpiste az po vykonani poslednych zmien. Ak uskuto¢nite zmeny alebo znovu ulozite PDF
potom, ¢o ste ho podpisali, mozete narusit platnost svojho podpisu alebo stav certifikacie dokumentu.

Pozri tiez
»Kontrola skrytého obsahu v PDF* na strane 244

Certifikovanie PDF

Certifikovanim PDF davate najavo svoj stihlas s jeho obsahom. TieZ ur¢ite typy povolenych zmien, po vykonani
ktorych zostane dokument certifikovany. Predpokladajme napriklad, ze nejaky $tatny drad vytvori formular
obsahujuci pole podpisu. Ked je formular hotovy, irad dokument certifikuje a pritom povoli, Ze uZzivatelia mézu menit
iba pole formuldra a m6zu dokument podpisat. Uzivatelia mdzu formuldr vyplnit a dokument podpisat, ale ak
odstrania strany alebo pridaju pozndmky, dokument si nezachova svoj certifikovany stav.

Certifika¢ny podpis je mozné pouzit len v pripade, ak dokument PDF neobsahuje ziadne iné podpisy. Certifikacné
podpisy mozu byt viditelné alebo neviditelné. Ikona modrej stuhy § na paneli Podpisy oznaduje platny certifikaény
podpis. Na pridavanie certifika¢nych digitalnych podpisov je potrebné digitalne ID.

1V néstrojovej lijte Ulohy kliknite na tla¢idlo Podpisat /# a vyberte jednu z nasledujucich volieb:

+ Certifikovat neviditelnym podpisom.

« Certifikuje PDF bez viditeIného podpisu. Ak vyberiete tuto volbu, zobrazi sa va$ podpis iba v paneli Podpisy.

2 Kliknite na tla¢idlo OK v dialégovom okne Ulozit ako certifikovany dokument.

Ak certifikujete pouzitim viditelnych podpisov, mozete podpis umiestnit do existujiceho pola podpisu alebo mozete
vytvorit pole pre dany podpis. Postupujte podla zobrazenych pokynov na vyber umiestnenia.

3 Ak pridavate viditelny podpis, vytvorte na strane pole podpisu.

Pozndmbka: Ak ste v predvolbdch zabezpeclenia vybrali volbu Zobrazovat dokumenty v rezime ndhladu pri podpisovani,
kliknite na volbu Podpisat dokument na liste sprdav dokumentu.

4 Ak sa zobrazi vyzva, vyberte podla pokynov na obrazovke digitalne ID.

Urcite predvoleny identifikdtor, aby sa této vyzva nezobrazovala pri kazdom podpisovani PDF.

5 V dialégovom okne Certifikovat dokument zadajte povolené zmeny, zadajte svoje heslo alebo ¢islo PIN pre svoj
digitalny identifikdtor a potom kliknite na polozku Podpisat.
Pozndmka: Niektoré digitdlne ID sii nakonfigurované tak, aby sa po kliknuti na tlacidlo Podpisat zobrazila vyzva na

zadanie hesla alebo inej autentifikdcie uZivatela.

6 Dokument PDF ulozte s inym ndzvom nez je nazov pévodného stiboru a potom dokument zavrite bez vykonania
dal$ich zmien. Je vhodné, ak sa dokument ulozi ako odli$ny subor, aby sa zachoval aj pé6vodny nepodpisany
dokument.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD
Digitalne podpisy

Pozri tiez

»Uréenie predvoleného digitdlneho identifikatora“ na strane 242

»0 digitalnych podpisoch® na strane 246

Vymazanie alebo odstranenie digitalneho podpisu

% Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

Ak chcete podpis odstranit, kliknite na pole podpisu pravym tla¢idlom mysi a vyberte volbu Vymazat podpis.

+ Ak chcete z PDF odstranit vSetky podpisy, vyberte z menu Volby v paneli Podpisy volbu Vymazat vsetky polia
podpisu.

Podpis nemdzete odstranit, ak ste ho nepridali vy, a ak nemate nainstalovany digitdlny identifikator na jeho

podpisanie.

Ak chcete odstrdnit pole podpisu v aplikdcii Acrobat, vyberte Ndstroje > Dalsie tipravy > Ndstroj pre vyber objektu,
vyberte pole podpisu a stlacte kldves Delete.

Prisposobenie vlastnosti podpisu s pouzitim zaciatocnych hodnot

Zaciatoéné hodnoty ponukaji autorom dokumentov dalie moznosti ovladania, pretoze im umoziiuja urcit, ktoré
volby moze uzivatel pouzit pri podpisovani dokumentu. Ak sa pouziju zaciato¢né hodnoty pre polia podpisu v
nepodpisanych dokumentoch PDF, autori mo6Zu prisposobovat volby a automatizovat tlohy. Mo6zu tieZ urcit
poziadavky na podpis pre polozky, ako st napriklad certifikaty a servery ¢asovych peciatok. Dalsie informécie o
prispdsobovani podpisov pomocou zaciato¢nych hodnét najdete v prirucke Digital Signature User Guide (PDF), ktora
je k dispozicii na stranke www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk.

Overovanie podpisov

Kontrola platnosti podpisu

Ak st podpisy overené, na lidte sprdv dokumentu sa zobrazuje ikona, ktord informuje o stave podpisu. Dalsie
podrobnosti o stave podpisu sa zobrazi v paneli Podpisy a v dialégovom okne Vlastnosti podpisu.

Ovladace podpisov od inych vyrobcov mézu poskytovat alternativne metddy overovania podpisov. Prestudujte si
dokumentaciu prilozent k vasmu digitalnemu identifikatoru od iného poskytovatela.

Délezité: Aby ste zaistili, Ze sa podpisy pri otvoreni PDF overia a Ze sa pri podpise zobrazia vSetky podrobnosti overenia,
nastavte vopred svoje predvolby overenia. (Pozrite ,Nastavenie predvolieb overenia podpisu“ na strane 256.)

Ak je stav podpisu neznamy alebo neovereny, zistite pri¢inu problému a mozné rieSenie manualnym overenim
podpisu. Ak je stav podpisu neplatny, obratte sa s tymto problémom na autora podpisu.

Dalsie informécie o upozorneniach podpisov a o platnych a neplatnych podpisoch najdete v prirucke Digital Signature
User Guide (PDF) na adrese www.adobe.com/go/learn_acr_security_sk.

Pozri tiez

»Overenie informdcii o certifikite“ na strane 229

»Ziskanie certifikatov od inych uzivatelov® na strane 227
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Rucné overenie podpisu
Platnost digitalneho podpisu mozete posudit skontrolovanim jeho vlastnosti.

1 Nastavte predvolby overenia podpisu. Dalsie informécie najdete v &lanku ,,Nastavenie predvolieb overenia
podpisu® na strane 256.

2 Otvorte dokument PDF, ktory obsahuje podpis, kliknite pravym tla¢idlom mysi na podpis a vyberte volbu Overit
podpis. Dialégové okno Stav overenia podpisu popisuje platnost podpisu.

3 Kliknite na Vlastnosti podpisu a vykonajte nasledujtce ukony:

Ak je stav neznamy, kliknite na zdlozku Autor podpisu a potom kliknite na Zobrazit certifikat, aby ste zobrazili
podrobnosti certifikatu. Ak pracujete s digitalnym identifikatorom s vlastnym podpisom, potvrdte, Ze su
podrobnosti certifikatu platné. Ak je certifikat neplatny, poziadajte autora podpisu o platny certifikat. Kliknite
na OK.

+ V pripade potreby kliknite na zdlozku Datum a ¢as a overte ¢asovu peciatku.

« Ak chcete ziskat dalsie informdcie o pravnych obmedzeniach podpisu, kliknite na zélozku Pravne upozornenia. Na
zélozke Pravne upozornenia kliknite na volbu Zobrazit vlastnosti integrity dokumentu a skontrolujte, ¢i dokument
obsahuje polozky, ktoré by mohli zmenit jeho vzhlad.

Ak sa dokument po podpisani zmenil, skontrolujte podpisant verziu dokumentu a porovnajte ju s aktualnou verziou.

Pozri tiez

»Overovanie platnosti certifikdtu ¢asovej peciatky® na strane 257

»Podpisovanie v rezime nahladu dokumentu“ na strane 252

<

»Zobrazi predchddzajuce verzie podpisaného dokumentu. na strane 258

Vytvorenie dlhodobého overenia podpisu

Dlhodobé overenie podpisu vam umoznuje skontrolovat platnost podpisu aj ovela neskor, ako bol dokument
podpisany. Ak chcete pouzit dlhodobé overenie, v podpisanom stibore PDF musia byt vlozené véetky pozadované
elementy overenia podpisu. Tieto elementy je mozné vlozit pri podpisani dokumentu alebo po vytvoreni podpisu.

Ak do stiboru PDF nepridate ur¢ité informdcie, podpis bude mozné overit len na uréity ¢as. Toto obmedzenie sa
uplatniuje preto, Ze certifikaty vztahujuce sa na podpis st neskor odvolané alebo sa skondi ich platnost. Po skonéeni
platnosti certifikdtu vydavajica autorita uz nie je zodpovedna za zabezpecenie stavu odvolania certifikatu. Podpis nie
je mozné overit bez zodpovedajuceho stavu odvolania.

Pozadované elementy pre vytvorenie platnosti podpisu zahfnaju retaz certifikdtov podpisu, stav odvolania podpisu a
pripadne ¢asovu peciatku. Ak su vSetky pozadované elementy k dispozicii a vlozené pri podpisani, podpis je mozné
overit bez potreby pristupu k vonkaj$im zdrojom informacii o overeni. V pripade, ze st vSetky pozadované elementy
k dispozicii, aplikdcie Acrobat a Reader ich dokdzu vlozit. Autor dokumentu PDF musi uzivatelom aplikicie Reader
povolif prava na pouzivanie (polozky Dalgie volby > Rozsirit funkcie v aplikacii Adobe Reader).

Pozndmbka: VioZenie informdcii casovej peciatky vyZaduje sprdavne konfigurovany server casovych peciatok. Okrem toho
je potrebné nastavit éas overenia podpisu na hodnotu Bezpecny éas (Predvolby > Zabezpecenie > Dalsie predvolby >
zdloZka Overenie).
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Pozri tiez

»Overovanie platnosti certifikdtu ¢asovej pe¢iatky® na strane 257
»Konfiguracia servera ¢asovych peciatok® na strane 249

»Nastavenie predvolieb podpisovania“ na strane 248

Pridat informacie o overeni pri podpisovani

1 Skontrolujte, ¢i sa pocita¢ moze pripojit k prislusnym sietovym zdrojom informacii.

2 Skontrolujte, ¢i je vybrata predvolba Pri podpisovani zahrnut aj stav odvolania podpisu. (Predvolby > Zabezpecenie
> > Dalsie predvolby > zalozka Vytvorenie.) T4to predvolba je v predvolenom nastaveni zvolena.

3 Podpiste dokument PDF.

Ak su k dispozicii vSetky elementy retaze certifikatov, informdcie sa pridaju do PDF automaticky. Ak je server
¢asovych peciatok nakonfigurovany, prida sa tiez casova peciatka.

Pridat informacie o overeni po podpisani

V pripade niektorych pracovnych postupov informdcie o overeni podpisu nie st k dispozicii pri podpisovani, ale je
mozné ziskat ich neskdr. Zastupca spolo¢nosti méze napriklad podpisovat zmluvu pocas letu prostrednictvom
prenosného pocitaca. Pocita¢ nemoze komunikovat s Internetom a ziskat informacie o ¢asovej peciatke a odvolani na
pridanie podpisu. Neskor, ked je pristup na Internet opit k dispozicii, kazdy uzivatel, ktory overi podpis, médze pridat
tieto informacie do PDF. V3etky nasledujtice overenia podpisu mozu tiez pouzit tieto informacie.

1 Skontrolujte, ¢i sa pocita¢ moze pripojit k prislusnym sietovym zdrojom informdcii a kliknite pravym tlac¢idlom
mys$i na podpis v PDF.
2 Vyberte Pridat informacie o overeni.

Ak je podpis neplatny alebo podpisany certifikatom s vlastnym podpisom, prikaz nie je k dispozicii.

Nastavenie predvolieb overenia podpisu
1 Otvorte dialégové okno Predvolby a v lavej casti kliknite na polozku Zabezpecenie.

2 Ak chcete, aby sa pri otvoreni dokumentu automaticky overili véetky podpisy v PDF, vyberte Overit podpisy pri
otvoreni dokumentu. Tato volba je v predvolenom nastaveni zvolena.

3 Kliknite na Dalsie predvolby a potom kliknite na zalozku Overenie.
4 Vyberte volby overenia.

5 (Len systém Windows) Kliknite na zélozku Integracia s Windows a zadajte, ¢i mozete importovat identity z funkcie
certifikatov systému Windows do zoznamu déveryhodnych identit. Okrem toho zadajte, ¢i sa pri overovani
platnosti podpisov a certifikovanych dokumentov méd doverovat vietkym koreniovym certifikaitom funkcie pre
certifikaty systému Windows. Vyber tychto volieb méze oslabit zabezpecenie.

Pozndmka: Neodporiica sa doverovat vietkym koretiovym certifikdtom v ramci funkcie certifikdtov systému Windows.
Mnohé certifikdty distribuované so systémom Windows sii urcené na iné ticely nez vytvorenie doveryhodnych identit.

Volby overenia

Pri overovani Tieto volby nastavuju metody, ktoré urcuju, ktory zasuvny modul sa pouzije na overenie podpisu.
Vhodny zasuvny modul sa ¢asto vyberie automaticky. O poziadavkach jednotlivych zasuvnych modulov na
overovanie podpisov sa poradte so spravcom systému.
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Pozadovat, aby pri overovani podpisov bola kontrola odvolania certifikatu tspesna, kedykolvek je to mozné Pri
overovani certifikatu sa kontroluje zoznam vyradenych certifikdtov. Tato volba je v predvolenom nastaveni zvolena.
Ak zrusite vyber tejto volby, bude sa ignorovat stav odvolania pri schvalovacich podpisoch. Pri certifika¢nych
podpisoch sa stav odvolania kontroluje vZdy.

Overovat podpisy pomocou Vyberte volbu na urcenie, ako sa md kontrolovat platnost digitalneho podpisu. Mozete
kontrolovat podla aktualneho ¢asu, ¢asu nastaveného serverom casovej peciatky, na ktorom sa podpis realizoval
(predvolené nastavenie), alebo podla ¢asu vytvorenia podpisu.

Pouzitie ¢asovych peciatok s ukonéenou platnostou Proces overenia pouzije bezpe¢ny ¢as, ktory poskytla ¢asova

peciatka alebo je vloZeny v podpise, a to aj v pripade, Ze platnost certifikatu podpisu skoncila. Téato volba je
v predvolenom nastaveni zvolena. Ak zrusite vyber tejto volby, vypustite ¢asové peciatky, ktorych platnost skoncila.

Panel Podpisy - prehlad

Na paneli Podpisy sa zobrazuji informacie o kazdom podpise v aktudlnom dokumente a historia zmien dokumentu,
ktoré sa vykonali od prvého podpisania. Kazdy podpis ma ikonu oznac¢ujtcu stav jeho overenia. Podrobnosti o overeni
st uvedené pod jednotlivymi podpismi a mé6zu sa zobrazit po rozbaleni podpisu. Panel Podpisy poskytuje aj
informadcie o ¢ase podpisania dokumentu a podrobnosti o doveryhodnosti a podpisanej osobe.

Podpisy

{b 2
' Certifikoval John Smith
El 4 Podpisal Lisa Jones

Podpis je platny:

[+ Detaily podpisu
Posledna konkrola: 2008.04,18 14:58:53 +02'00°
Pole: SignatureZ na skrane 1

Kliknutim zobrazite bito verziu

Overte podpisy na paneli Podpisy.

Zobrazenie panelu Podpisy

% Vyberte volby Zobrazit > Naviga¢né panely > Podpisy alebo kliknite na tlac¢idlo Panel podpisu v liSte sprav
dokumentu.
Po kliknuti pravym tlacidlom mysi na pole podpisu na paneli Podpisy moézZete vykondvat vicsinu operdcii tykajiicich
sa podpisov vrdtane priddvania, odstrafiovania a overovania podpisov. V niektorych pripadoch sa méze pole podpisu

po podpisani zamknuit.

Overovanie platnosti certifikatu casovej peciatky

V sekcii Prehlad platnosti dialdgového okna Vlastnosti podpisu skontrolujte platnost certifikdtu ¢asovej peciatky. V
prehlade sa mdze zobrazit niektoré z nasledujucich hlasent:

Datum a &as podpisu su z hodin na poéitaéi autora podpisu. Cas je odvodeny od miestneho ¢asu v poéitaci autora
podpisu.

Podpis je oznaceny ¢asovou peéiatkou. Autor podpisu pouzil server ¢asovych peciatok a vase nastavenie naznacuje, ze

doverujete tomuto serveru ¢asovych peciatok.

Podpis je oznaéeny ¢asovou petiatkou, ale éasovu peéiatku nebolo mozné overit. Pravdepodobne bude potrebné
nastavit vztah doveryhodnosti so serverom ¢asovych peciatok. Doveryhodnost mozete nastavit pomocou
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nasledujtcich pokynov, ale najprv je potrebné uistit sa, ¢i ste sa oboznamili so serverom ¢asovych peciatok a doverujete
mu. Overte to u spravcu systému.

Ak chcete overit podpis obsahujuci ¢asovu peciatku, musite ziskat certifikat pre server ¢asovych peciatok a pridat ho
do svojho zoznamu doveryhodnych identit. Inak sa ¢asova peciatka zobrazi ako neoverena a jej platnost bude nutné
overit rucne.

1 Kliknite na tla¢idlo Podpisy ## na naviga¢nom paneli, vyberte podpis a vyberte volbu Overit podpis v menu volieb %% .
2 V dialégovom okne Stav overenia podpisu kliknite na tla¢idlo Vlastnosti podpisu.

3 V dialégovom okne Vlastnosti podpisu kliknite na zalozku Datum a Cas, aby ste zobrazili poskytovatela ¢asovej
peciatky. Potom kliknite na tla¢idlo Zobrazit certifikat. (Toto tlacidlo sa zobrazi na zalozke Datum a Cas iba
v pripade, ak autor podpisu pouzil server ¢asovych peciatok.)

4 V prehliadaci certifikdtov kliknite na zalozku Doveryhodnost a skontrolujte, ¢i je certifikat casovej peciatky
doveryhodny. Ak nie je ddveryhodny, ale vy mu déverujete, kliknite na polozku Pridat k déveryhodnym identitam.
Ak sa certifikat servera ¢asovych peciatok nenachdadza v zozname, vyziadajte si ho od autora podpisu.

Pozri tiez
»Zabezpecovanie dokumentov certifikdtmi“ na strane 224

Zobrazi predchadzajlice verzie podpisaného dokumentu.

Pri kazdom podpisani dokumentu sa s PDF uloZi aj jeho podpisana verzia. Kazda verzia je ulozena v prirastkovej
forme a original nie je mozné zmenit. Ku véetkym podpisom a ich odpovedajicim verzidm je mozné ziskat pristup
z panelu Podpisy.

1 Na paneli Podpisy vyberte a rozbalte podpis a vyberte polozku Zobrazit podpisanti verziu v menu volieb %% .
Predchddzajuce verzie sa otvoria v novom PDF a v liSte s ndzvom budu informdcie o verzii a mene autora podpisu.

2 Ak sa chcete vratit k povodnému dokumentu, vyberte ndzov dokumentu v menu Okna.

Porovnanie réznych verzii podpisaného dokumentu

Po podpisani dokumentu je mozné zobrazit zoznam zmien vykonanych v dokumente od poslednej verzie.
1 Vyberte podpis v paneli Podpisy.

2V menu Volby vyberte volbu Porovnat podpisanti verziu s aktualnou verziou ¥ .

3 Ked skondite, zatvorte do¢asny dokument.
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Kapitola 10: Ulahcenie pristupu, tagy
a preformatovanie

Funkcie na ulah¢enie pristupu poméhaji ludom s réznymi druhmi postihnutia — napriklad telesne postihnutym,
slepym alebo slabozrakym - pouzivat produkt Adobe® Acrobat® 9 Standard a dokumenty vo formate Adobe PDF.

Funkcie na ulahcenie pristupu

O funkciach na ulahcenie pristupu

Dokument alebo aplikdcia st lahko pristupné, ak ich mozu pouzivat osoby s réznymi druhmi postihnutia, ako su
napriklad telesne postihnuti, nevidiaci alebo slabozraki. Funkcie na ulahéenie pristupu v aplikdciach Adobe Acrobat,
Adobe Reader® a vo formate Adobe PDF (Portable Document Format) umoziiuju osobam s postihnutim pouzivat
dokumenty PDF s aplikaciami na ¢itanie z obrazovky, aplikiciami na zvdc¢Sovanie a s Braillovymi tlaciarnami.

Z ulahéenia pristupu k suiborom PDF mo6zu mat uzitok vetci uzivatelia. Napriklad $truktdra dokumentu, ktora
umoznuje aplikdcii na ¢itanie z obrazovky nahlas ¢itat zobrazeny text, umoziuje aj to, aby mobilné zariadenie
dokument preformatovalo a zobrazilo na malej obrazovke. Prednastavené poradie poli vo formulari PDF s ulah¢enim
pristupu pomoze tiez véetkym uzivatelom - nie len tym s pohybovym postihnutim - pri vypliiovani formuldra.

Funkcie na ulahc¢enie pristupu v aplikacii Acrobat a Reader je mozné rozdelit do dvoch zakladnych kategorii: funkcie
ulahcujuce ¢itanie dokumentov PDF a funkcie na vytvéranie pristupnych dokumentov PDF. Ak chcete vytvarat lahko
pristupné dokumenty, nepouzivajte aplikaciu Reader, ale aplikdciu Acrobat.

Funkcie na ulahcenie ¢itania PDF
+ Predvolby a prikazy na optimaliziciu vystupu pre asistenény softvér a zariadenia, napriklad uloZenie textu vo
forme umoznujucej tla¢ Braillovym pismom

+ Predvolby a prikazy na ulah¢enie navigacie v suboroch PDF, napriklad automatické rolovanie a otvdranie PDF na
naposledy zobrazenej strane

« Sprievodca nastavenim ulahéenia pristupu na lahké nastavenie vacsiny predvolieb tykajtcich sa ulahéenia pristupu
« Klavesnica ako alternativa pre akcie mysi

« Moznosti preformdtovania na zobrazenie textu vo forméte PDF velkym pismom a na do¢asné prezentovanie textu
viacstlpcového dokumentu PDF ako textu v jednom a jednoducho citatelnom stipci.

« Prevod textu na re¢ pomocou funkcie Citat nahlas

+ Podpora aplikacii na ¢itanie z obrazovky a na zvacSenie zobrazenia na monitore

Funkcie na vytvaranie lahko pristupnych PDF
+ Vytvéranie tagovanych PDF z aplikdcii na vytvaranie obsahu

+ Prevod netagovanych suborov PDF na tagované PDF

+ Nastavenia zabezpecenia, ktoré umoznuji aplikdcidm na ¢itanie z obrazovky pristup k textu a zaroven zabranuju
uzivatefom kopirovat, tlacit, upravovat a vyberat text

+ Moznost pridévat text do naskenovanych stran s cielom ulah¢enia pristupu
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Aplikacia Acrobat Standard poskytuje niektoré funkcie na zmenu existujicich dokumentov PDF na lahko pristupné.
Aplikacie Acrobat Pro a Acrobat Pro Extended vam umoziiuji vykonavat alohy (napriklad upravu poradia ¢itania
alebo tpravu tagov $truktiry dokumentu), ktoré st potrebné na ulahcenie pristupu k niektorym dokumentom a
formuldrom PDF.

Dalsie informacie o funkcidch ulah&enia pristupu néjdete v tychto zdrojoch informacii online:

« Ulah¢enie pristupu, prehlad, nové funkcie a najéastejsie otazky o aplikacii Acrobat 9:
www.adobe.com/accessibility/products/acrobat/

+ Informdcie a novinky o ulahceni pristupu v produktoch Adobe: blogs.adobe.com/accessibility/pdf/
+ Vytvéranie pristupnych dokumentov PDF: www.adobe.com/accessibility

+ Vseovecné tipy ohladne ulahcenia pristupu: acrobatusers.com/forums/aucbb/

O lahko pristupnych PDF

Lahko pristupné subory PDF maju nasledujtce charakteristiky.

Prehladavatelny text

Dokument tvoreny naskenovanymi obrazkami textu je za normalnych okolnosti nepristupny, pretoze obsahom
dokumentu st obrazky, nie prehladavatelny text. Asisten¢ny softvér nemoze ¢itat ani ziskat slova, uzivatelia nemoézu
text vyberaf ani upravovat a pristupnost siboru PDF nie je mozné zlepsit. Dalsie funkcie ulahéenia pristupu je mozné
pouzivat az po prevode naskenovanych obrazkov textu na prehladavatelny text pomocou optického rozpoznavania
znakov (OCR).

Pisma, ktoré umoznuju previest znaky na text

Pisma v lahko pristupnom dokumente PDF musia obsahovat informécie, ktoré st pre aplikdciu Acrobat dostato¢né
na to, aby extrahovala vSetky znaky na text aj na iné tcely, ako je zobrazovanie textu na obrazovke. Pri ¢itani
dokumentu PDF s aplikdciou na ¢&itanie z obrazovky alebo s pouzitim funkcie Citat nahlas aplikicia Acrobat extrahuje
znaky na text s kddovanim Unicode. Aplikacia Acrobat extrahuje znaky do formatu Unicode aj pri ulozeni vo formate
textu pre Braillovu tlaciaren. Tento prevod sa nepodari, ak Acrobat nemoéze urdit, ako mapovat pismo na znaky
Unicode.

Poradie ¢itania a tagy Struktiary dokumentu

Aplikacie na ¢itanie z obrazovky alebo iné néstroje prevodu textu na re¢ vyzaduju $truktirovany dokument, aby mohli
¢itat text dokumentu a prezentovat ho spdsobom, ktory ma pre uzivatela vyznam. Tagy $truktiry dokumentu v PDF
definuja poradie ¢itania a identifikuji nadpisy, odseky, oddiely, tabulky a dalsie prvky strany.

Interaktivne polia formularov

Niektoré subory PDF obsahuju formuldre, ktoré moze uzivatel vyplnit pomocou poéitaca. Aby boli lahko pristupné,
musia byt polia formuldrov interaktivne - to znamena, Ze uzivatel musi byt schopny zadévat hodnoty do poli
formuldra.

Navigacné pomocky

Naviga¢né pomocky v dokumente PDF, ako st napriklad odkazy, zalozky, obsah a prednastavené poradie
prechadzania pre polia formuldra, poméhaju vetkym uZzivatelom lepsie pochopit dokument bez precitania celého
dokumentu. Uzito¢né st najma zalozky, ktoré mozno vytvorit z nadpisov v dokumente.
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Jazyk dokumentu
Uréenie jazyka dokumentu v PDF umoznuje niektorym aplikdcidm na ¢itanie z obrazovky prepnutie do prislusného
jazyka.

Zabezpecenie, ktoré nebrani funkcii asisten¢ného softvéru

Niektori autori PDF zakazuju uzivatelom tlacit, kopirovat, vyberat obsah, pridavat poznamky alebo upravovat text.
Text lahko pristupného PDF musi byt dostupny pre aplikacie pre ¢itanie z obrazovky. Mozete pouzit aplikiciu
Acrobat, ak chcete zabezpecit, Ze nastavenia zabezpecenia nebudu interferovat so schopnostou aplikacie na ¢itanie z
obrazovky previest text na obrazovke na rec.

Dalsie informacie o ulahéeni pristupu pre dokumenty PDF néjdete na adrese www.webaim.org/techniques/acrobat/.

Pozri tiez

»Rozpoznanie textu v skenovanych dokumentoch na strane 66
»Nastavenie jazyka dokumentu® na strane 275
»Zabezpeclenie, aby nastavenie zabezpecenia nebranilo v ¢innosti aplikdcidm na ¢itanie z obrazovky na strane 275

»Klavesy pre ulahcenie pristupu® na strane 372

O oznaceni tagmi, ulahceni pristupu, poradi ¢itania a preformatovani

Tagy PDF st v mnohych smeroch podobné tagom XML. Tagy PDF oznacuju $truktiru dokumentu: ktory text je
nadpis, ktory obsah tvori oddiel, ktory text je zalozka atd. Strom logickej $trukttry tagov predstavuje $truktiru
usporiadania dokumentu. Tagy teda mozu ukazovat presné poradie ¢itania a zlep$it navigéciu — hlavne pre dlhsie
a zlozitejsie dokumenty - bez toho, aby zmenili vzhlad PDF.

Asisten¢ny softvér urcuje sposob prezentacie a interpretacie obsahu dokumentu s pouzitim stromu logickej $truktury.
Vidsina asisten¢ného softvéru sa pri uréovani spravneho poradia ¢itania textu a pri prendsani vyznamu obrazkov a
iného obsahu do alternativneho formatu, ako je napriklad zvukovy formét, riadi tagmi $truktdry dokumentu.
Netagovany dokument neobsahuje Ziadne informdcie o $trukture a aplikdcia Acrobat musi $truktiru odvodzovat od
nastavenia preferovaného poradia ¢itania. Toto ¢asto vedie k ¢itaniu poloziek na strane v nespravnom poradi alebo k
ich vynechaniu pri ¢itani.

Preformdtovanie dokumentu pre zobrazenie na malej obrazovke mobilného zariadenia vyuziva tiez rovnaké tagy
$truktiry dokumentu.

Ked vytvdrate stibory PDF, Acrobat v nich Casto vytvori tagy. Ak chcete zistit, ¢i PDF obsahuje tagy, vyberte Stibor >
Vlastnosti a skontrolujte volbu Tagované PDF v paneli Dalsie volby v zdloZke Popis.

Pozri tiez

»Citanie PDF s preformatovanim a ulahcenie pristupu® na strane 263
»Predvolby Ulahcenia pristupu® na strane 264
»Vytvaranie pristupnych PDF“ na strane 270

»Uprava existujticich PDF na ulah&enie pristupu® na strane 274
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Kontrola pristupnosti PDF

O funkciach na kontrolu ulahcenia pristupu

Najleps$im sposobom testovania ulahcenia pristupu dokumentu je samozrejme pokus o pouzitie dokumentu
s nastrojmi, ktoré budu citatelia pouzivat. Aj ked nemate aplikdciu na ¢itanie z obrazovky ani tladiaren na tla¢
Braillovym pismom, méZete pouzit niekolko met6dd na kontrolu ulahcenia pristupu, ktoré pontka Acrobat.

« Pomocou rychlej kontroly skontrolujete tagy $truktury dokumentu, prehladavatelny text a spravne nastavenia
zabezpecenia na ulahéenie pristupu. Tato metdda je Casto najlep$im sposobom kontroly ulahéenia pristupu pred
pokusom o pouzitie PDF.

« Pomocou zobrazenia s preformatovanim mozete rychlo skontrolovat poradie ¢itania.

- Pomocou funkcie Citat nahlas mézete vyskusat pouzitie dokumentu tak, ako ho buda pouzivat itatelia, ktori
vyuzivajl tento nastroj na prevod textu na hovoren rec.

+ Ulozte dokument ako pristupny text, potom si zobrazte uloZeny textovy stibor v textovom editore a pozrite sa, ako
sa bude dokument zobrazovat ¢itatelom, ktori pouzivaju tlaciaren Braillovho pisma.

Pozndmbka: Ndstroje na kontrolu ulahcenia pristupu vam mézu pomdct identifikovat oblasti dokumentov, ktoré mézu
byt v konflikte so zdsadami ulahéenia pristupu podla spolocnosti Adobe tak, ako na ne odkazuje aplikdcia

a dokumentdcia k aplikdcii. Tieto ndstroje ale nekontrolujii v dokumentoch vsetky kritéria pristupnosti, vratane kritérii
uvedenych v zdsaddch, a spolocnost Adobe nezarucuje, Ze vase dokumenty budii vyhovovat nejakym konkrétnym
pravidlam alebo smerniciam.

Pozri tiez

»Citanie PDF aplikdciou na ¢itanie z obrazovky“ na strane 269
»Preformdtovanie PDF* na strane 268
,Citanie PDF funkciou Citat nahlas“ na strane 269

»UloZenie ako pristupny text na vytlacenie Braillovym pismom® na strane 267

Kontrola ulahcenia pristupu prikazom Rychla kontrola

Pomocou prikazu Rychla kontrola zistite, ¢i PDF obsahuje prehladavatelny text, tagy urcujice $truktiru dokumentu
a spravne nastavenia zabezpecenia, aby bol fahko pristupny.

% Vyberte polozku Dalgie volby > Ulah&enie pristupu > Rychla kontrola.

Ak dokument nie je Struktirovany, moze sa zobrazit sprava, odporucajica zmenit predvolby poradia ¢itania.

Pozri tiez

»Nastavenie predvolieb ulah¢enia pristupu® na strane 263

Vysledky rychlej kontroly ulahéenia pristupu

»Tento dokument ma logicku strukturu, ale nie je to tagované PDF. Niektoré informacie na ulahcenie pristupu mozu
chybat.” Rychla kontrola objavila v dokumente zdkladnu $truktiru, takze Acrobat pouzije na urcenie poradia ¢itania
dostupnu $truktiru dokumentu namiesto analyzovania samotného dokumentu. Tato $truktira netagovaného
dokumentu vSak moéze byt netplna alebo nespolahliva, takze asistenény softvér a funkcie na ulahcenie pristupu

v aplikacii Acrobat (napriklad funkcia Citat nahlas a Ulozit ako text) nemusia stranu spravne precitat. Ak sa zda, Ze je
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poradie &itania strany nesprévne, potom v paneli Citanie v dialogovom okne Predvolby vyberte Nahradit poradie
¢itania v tagovanych dokumentoch.

~Tento dokument nie je struktirovany, takze poradie ¢itania nemusi byt spravne. Skuste rozne poradia ¢itania v paneli
predvolieb Citanie.” Rychla kontrola neobjavila v dokumente Ziadnu zékladnu $truktaru, ktora by Acrobat mohol
vyuzit na urcenie poradia ¢itania. Acrobat bude analyzovat poradie ¢itania dokumentu s pouzitim platnej metody
analyzy nastavenej v predvolbe Poradia ¢itania, ale moze sa stat, Ze aplikdcie na ¢itanie z obrazovky nedokazu toto PDF
spravne precitat. Ak sa zd4, 7e je poradie &itania strany nespravne, potom v paneli Citanie v dialégovom okne
Predvolby vyberte int volbu Poradie ¢itania.

#Pri tejto rychlej kontrole neboli zistené ziadne problémy s pristupnostou.” Ak chcete vykonat dokladnejsiu kontrolu,
vyberte prikaz Uplna kontrola.” Rychla kontrola zistila, Ze PDF obsahuje prehladavatelny text, je tagované, mé
zékladna $truktiru dokumentu a nema ziadne nastavenia zabezpecenia, ktoré by branili v pristupe aplikacidm na
¢itanie z obrazovky. Ak chcete skontrolovat dalsie typy problémov s pristupnostou, ktoré mézu byt v tomto PDF,
pouzite prikaz Upln4 kontrola.

»Nastavenia zabezpe¢enia tohto dokumentu brania v pristupe aplikaciam na éitanie z obrazovky.” Rychla kontrola
zistila, ze PDF md nastavenia zabezpecenia, ktoré brania aplikdciam na ¢itanie z obrazovky vybrat text a previest ho na
hovorent re¢. Ak je va$ asisten¢ny produkt zaregistrovany u spolo¢nosti Adobe ako doveryhodny sprostredkovatel,
budete moct pre tento dokument pouzit aplikdciu na ¢itanie z obrazovky. Kontaktujte vyrobcu asisten¢ného produktu.

»Zda sa, Ze tento dokument neobsahuje Ziadny text. M6ze to byt naskenovany obrazok.” Rychla kontrola zistila, ze
PDF neobsahuje ziadny prehladavatelny text, pravdepodobne preto, Ze dokument je tvoreny iba jednym alebo
niekolkymi naskenovanymi obrazkami. To znamend, ze programy na ¢itanie z obrazovky, funkcia hlasitého ¢itania,
zobrazenie s preformatovanim a dalsie funkcie na ulahcenie pristupu (ktoré ako vstup vyuzivaji text) nebudu v tomto
dokumente fungovat.

Citanie PDF s preformatovanim a ulahéenie pristupu

Nastavenie predvolieb ulahcenia pristupu

Aplikacia Acrobat poskytuje niekolko predvolieb, ktoré pomahaju uzivatelom so zrakovym alebo telesnym

postihnutim ulah¢it ¢itanie dokumentov PDF. Tieto predvolby ur¢uji spdsob zobrazovania dokumentov PDF na
obrazovke, ako aj sposob ich ¢itania aplikdciou na ¢itanie z obrazovky.

Vidsina predvolieb vztahujucich sa na ulahéenie pristupu je dostupnd prostrednictvom Sprievodcu nastavenim
pristupu, ktory zobrazuje pokyny na nastavenie tychto predvolieb na obrazovke. Niektoré predvolby, ktoré ovplyviiuju
ulahcenie pristupu, nie su k dispozicii prostrednictvom Sprievodcu nastavenim pristupu. Patria sem napriklad
preferencie v kategéridch Citanie, Formulare a Multimédia. Vietky predvolby moZete nastavit v dialégovom okne
Predvolby.

Nézvy niektorych predvolieb zobrazené v Sprievodcovi nastavenim pristupu st odlisné od nazvov rovnakych
predvolieb v dialégovom okne Predvolby. V pomocnikovi pre Acrobat sa pouzivaji nazvy zobrazované v dialégovom
okne Predvolby.

Dal3ie informacie o funkcidch ulahéenia pristupu néjdete na adrese www.adobe.com/accessibility.

Nastavenie predvolieb ulah¢enia pristupu pomocou Sprievodcu nastavenim pristupu
1 Spustite Sprievodcu nastavenim pristupu jednym z tychto tkonov:

+ Vyberte Dalsie volby > Ulah&enie pristupu > Sprievodca nastavenim.
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+ (Len Windows) Prvy krét spustite Acrobat, ked je spustend aplikacia na ¢itanie z obrazovky alebo na zvi¢sovanie
zobrazenia.

2 Vyberte vhodnu volbu pre svoj asistencny softvér a zariadenie.

V sprievodcovi nastavenim sa zobrazuju len predvolby, ktoré st vhodné pre vas asistencny softvér a zariadenia podla
vybranej volby.

3 Postupujte podla pokynov na obrazovke. Ak v akomkolvek okamihu kliknete na Zrusit, Acrobat pouzije
predvolené nastavenia predvolieb nastavené sprievodcom (neodporuca sa).

Nastavenie predvolieb ulahcenia pristupu v dialéogovom okne Predvolby

% Nastavte prislusné predvolby pre svoj asistencny softvér a zariadenie v roznych paneloch v dialégovom okne
Predvolby.

Predvolby Ulahcenia pristupu

Predvolby Ulahcenia pristupu v paneli Ulah¢enie pristupu

Nahradit farby dokumentu Ked je vybrata tdto predvolba, mozete zvolit niektortl z kombinacii kontrastnych farieb
pre text a pozadie zo zoznamu, alebo mozete vytvorit vlastni kombinaciu farieb. Tieto nastavenia zodpovedaju volbe
Pouzit kontrastné farby pre text dokumentu v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Vzdy pouzit styl usporiadania stran dokumentu Zodpoveda volbe Nahradit $tyl usporiadania stran dokumentu
v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Vzdy pouzit nastavenie zvid¢senia Zodpoveda volbe Nahradit zvic¢Senie dokumentu v Sprievodcovi nastavenim
pristupu.

Pouzit struktiru dokumentu na uréenie poradia poli, ked'nie je poradie uréené explicitne Zlepsi navigaciu v poliach
formuldra a v odkazoch v dokumentoch, v ktorych nie je uréené poradie prechadzania poli pomocou tabulatora.

Vzdy zobrazovat kurzor na vyber z klavesnice Tuto volbu vyberte, ak pouzivate aplikaciu na zvi¢Sovanie zobrazenia.
Tato predvolba zodpoveda volbe Vzdy zobrazovat kurzor na vyber z kldvesnice v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Vzdy pouzivat farbu vyberu systému Ak je vybratd tato moznost, predvolena farba vyberu (modrd) sa prepise farbou
urcenou systémom.

Vzdy zobrazovat portfélia v ovladacom prvku platformy Ak je vybrata tato volba, zobrazia sa komponenty portfélia
PDF v usporiadani ovladacich prvkov platformy, ¢o ulahcuje pristup.

Predvolby Ulahcenie pristupu v paneli Dokumenty

Automaticky ukladat zmeny dokumentu do doc¢asného stiboru Ked tato predvolba nie je vybrata, vypne sa akcia
automatického ukladania. Vzdy, ked sa dokument PDF ulozi, musi aplikdcia na ¢itanie z obrazovky alebo na zvacsenie
zobrazenia dokument znovu nacitat. Tdto predvolba zodpoveda volbe Vypnut automatické ukladanie dokumentu

v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Predvolby Ulah¢enia pristupu v paneli Formulare

Farba zvyraznenia poli a Farba zvyraznenia pozadovanych poli Tieto predvolby urcuju, aké farby sa pouziju na
zvyraznenie poli formulara, ktoré mozno vyplnit. Zodpovedaju volbam Farba zvyraznenia poli a Farba zvyraznenia
pozadovanych poli v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Automaticky dopifat Povoluje, aby aplikdcia Acrobat automaticky pontikala dokoncenie niektorych poloZiek
v poliach formuldrov, takze vyplnenie tychto poli potom vyzaduje menej stla¢eni klavesov. Tato predvolba
nezodpoveda Ziadnej volbe v Sprievodcovi nastavenim pristupu.
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Predvolby Ulahcenia pristupu v paneli Internet

Zobrazovat PDF v prehliadaéi Sposobi, Ze sa stibory PDF, na ktoré vedu odkazy z webovych stranok, otvoria vo
webovom prehliadaci, nie v samostatnom okne aplikacie Acrobat. Zruste za¢iarknutie tejto predvolby, ak chcete mat
vacsiu kontrolu pri prechddzani dokumentu v aplikdcii na ¢itanie z obrazovky. Tato predvolba zodpoveda volbe
Zobrazovat dokumenty PDF v prehliadaci webu v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Predvolby Ulahcenia pristupu v paneli Multimédia
+ Zobrazovat titulky, ak st k dispozicii

+ Prehravat dabovany zvuk, ak je k dispozicii
+ Zobrazovat pridavné textové popisy, ak st k dispozicii
« Zobrazovat zvukovy popis (alebo video popis alebo popisné video), ak je dostupny

Tieto predvolby nezodpovedaju ziadnym volbam v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Predvolby Ulahcenia pristupu v paneli Zobrazenie stran

Zvadsit Nastavi zvacSenie dokumentov na obrazovke a umozni uzivatelom so slabym zrakom lahsie ¢itat
preformatované PDF. Tato predvolba zodpoveda volbe Nahradit zva¢Senie dokumentu v Sprievodcovi nastavenim
pristupu.

Vyhladit text Nastavuje vyhladzovanie textu. Ak chcete vypnut vyhladzovanie textu a zmenit text na ostrejsi a fahsie
Citatelny pri pouziti aplikdcie na zvicSenie zobrazenia, vyberte Ziadne. T4to predvolba zodpoveda volbe Vypnut
vyhladzovanie textu v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Predvolby Ulahéenia pristupu v paneli Citanie
Poradie éitania Urcuje poradie ¢itania dokumentov. Predvolby pre poradie ¢itania su tiez v Sprievodcovi nastavenim
pristupu.

+ Odvodit poradie ¢itania z dokumentu (odporiéame) Interpretuje poradie ¢itania netagovanych dokumentov
pomocou prepracovanej metddy odvodenia $truktiry z analyzy rozloZenia.

+ Poradie ¢itania zlava doprava, zhora dolu Posiela text podla jeho umiestnenia na strane, ¢ita sa zlava doprava
a potom zhora dolu. Tato metdda je rychlejsia ako volba Odvodit poradie ¢itania z dokumentu. Této metdda analyzuje
iba text; polia formuldrov sa ignoruju a tabulky sa nerozpoznaju ako tabulky.

+ Pouzit poradie ¢itania v tlatovom streame Posiela text v poradi, v ktorom sa zaznamenal do tla¢ového streamu.
Tato metdda je rychlejsia ako volba Odvodit poradie ¢itania z dokumentu. Tdto metdda analyzuje iba text; polia
formularov sa ignoruju a tabulky sa nerozpoznaju ako tabulky.

Zmenit poradie ¢itania v tagovanych dokumentoch PouZije poradie ¢itania uréené v predvolbach Citanie namiesto
poradia, ktoré je uréené Struktarou tagov v dokumente. Ttto predvolbu pouzite len ked budete mat problémy

v nespravne tagovanych PDF. Tato predvolba zodpoveda volbe Zmenit poradie ¢itania v tagovanych dokumentoch
v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Strana alebo dokument Téato predvolba urcuje, aka ¢ast dokumentu sa naraz posle do aplikacie na ¢itanie z obrazovky.
Ak PDF nie je tagované, Acrobat moze analyzovat dokument a pokusit sa odvodit jeho $truktaru a poradie ¢itania, ¢o
moze pre dlhé dokumenty trvat dlho. MozZete Acrobat nastavit tak, aby posielal len prave viditelnu stranu, takze bude
musiet naraz analyzovat len mald ¢ast dokumentu. Toto rozhodnutie bude zéavisiet od velkosti a zloZitosti dokumentu
a na vlastnostiach aplikacie na ¢itanie z obrazovky. Ked Acrobat posiela informacie do aplikdcie na ¢itanie

z obrazovky, na zvacSenie zobrazenia na obrazovke alebo dalsieho asisten¢ného softvéru, zapisuje informacie do
vyrovnavacej pamite, ktora je priamo dostupna pre asistenény softvér. Mnozstvo informdcii, ktoré sa posielaju do tejto
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vyrovnavacej pamate, moze ovplyvnit dobu prevadzania akonov v aplikdcii Acrobat, napriklad otvaranie dokumentu,
prechod na dalsiu stranu, zmena zobrazenia a vykonavanie prikazov.

+ Citatlen prave viditelné strany Tato volba je obvykle najlepsia, ked pouzivate aplikdciu na zva¢ovanie zobrazenia.
Zvysuje rychlost spracovania, pretoZe softvér nemusi spracovavat ¢asti dokumentu, ktoré nie st viditeIné. Ked Acrobat
posiela do vyrovnavacej pamite len prave viditelné strany PDF, bude mat asisten¢na technoldgia pristup len k tymto
stranam. NemoZe prejst na dalsiu stranu, kym tato strana nie je viditelnd a kym Acrobat neposle informdcie z tejto
strany do vyrovnavacej pamite. Preto ked je vybrata tato volba, musite pre navigaciu zo strany na stranu v dokumente
pouzit navigacné funkcie aplikacie Acrobat, nie funkcie asisten¢nej technoldgie. Ak chcete, aby Acrobat posielal do
asistenc¢nej technoldgie iba aktudlne viditelnd stranu, mali by ste tiez nastavit volbu pre Predvolené rozlozenie stran
v predvolbach na Jedna strana. PretoZe Acrobat posiela strankové informdcie o véetkych viditelnych stranach, dostava
asisten¢na technolodgia okrem informadcii o stranach, ktoré sa uplne viditelné, tiez informacie o stranach, ktoré mozu
byt viditelné iba ¢iasto¢ne (napr. spodna ¢ast jednej strany a hornd ¢ast nasledujucej strany). Ak pouzivate iné
nastavenie na zobrazenie strany nez je Jedna strana, napriklad Priebezne, a potom zobrazite nasledujticu stranu,
technoldgia nemdze spravne sledovat, aka ¢ast predchadzajticej strany sa uz precitala nahlas. Pokyny tykajuce sa
nastavenia predvoleného rozlozenia strany na volbu Jedna strana najdete v ¢asti ,,Predvolby na prezeranie PDF“ na
strane 35.

Této volba zodpoveda volbe Citat len prave viditelné strany v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

+ Citat cely dokument Téato volba moze byt najlepsia, ak pouZivate aplikdciu na ¢itanie z obrazovky, ktory md vlastnd
navigdciu a néstroje na hladanie, ktoré vam st blizsie ako nastroje v aplikacii Acrobat. Tato volba zodpoveda volbe
Citat cely dokument naraz v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

+ Pre velké dokumenty ¢éitat len prave viditelné strany Tato volba je vybrata v predvolenom nastaveni a je obvykle
najlepsia, ak pouzivate aplikdciu na ¢itanie z obrazovky pre dlhé alebo zlozité subory PDF. Umoznuje, aby Acrobat
posielal malé dokumenty celé, ale pre velké dokumenty sa vratil k posielaniu po stranach. Této predvolba zodpoveda
volbe Pre velké dokumenty ¢itat len prave viditelné strany v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Potvrdenie pred tagovanim dokumentov Ked je tato volba vybratd, umozni uzivatelovi potvrdit volby, ktoré sa
pouziju, pred tym, nez Acrobat pripravi netagovany dokument na ¢itanie. Tagovanie moze byt ¢asovo naro¢ny proces,
hlavne pre vic¢sie dokumenty. Této predvolba zodpoveda volbe Potvrdenie pred tagovanim dokumentov

v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Volby funkcie Citat nahlas Pomocou predvolieb v tejto sekcii nastavte hlasitost, rychlost a vy$ku hlasu pouzivaného
pre funkciu Citat nahlas. MdZete zvolit pouZivanie predvoleného hlasu alebo lubovolného z hlasov poskytovanych
opera¢nym systémom. Ak chcete ¢itat bloky textu, mozZete pouzit aj $ipku nahor a $ipku nadol. Tieto predvolby
nezodpovedaju ziadnym volbam v Sprievodcovi nastavenim pristupu.

Prechadzanie a ovladanie aplikacie pomocou klavesnice

Medzi dokumentmi mdzete prechadzat pomocou klavesnice namiesto mysi. V. Mac OS je k dispozicii niekolko funkcii
na ulahcenie pristupu z kldvesnice; dal$ie informacie najdete v dokumentacii k opera¢nému systému. V systéme
Windows sa niektoré kldvesové skratky, ktoré sa pouzivaji na navigaciu v aplikacii Acrobat, li$ia od klavesovych
skratiek pouzivanych v inych aplikaciach systému Windows.

Ked otvorite aplikdciu Acrobat vo webovom prehliadaci, klavesové prikazy sa mapuji najskor do webového
prehliadaca. Niektoré klavesové skratky tak nie s k dispozicii v aplikacii Acrobat alebo st k dispozicii len po prechode
do okna dokumentu PDF.

Informacie o funkciach ulahcenia pristupu ndjdete na adrese www.adobe.com/accessibility.
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Pozri tiez

»Klavesy na prechddzanie PDF“ na strane 369

»Klavesy na vyberanie nastrojov* na strane 368

»Klavesy na pracu s poznamkami“ na strane 368
»Klavesy na vSeobecnu navigaciu“ na strane 370
»Kldvesy na pracu s naviga¢nymi panelmi na strane 371
»Kldvesy na navigaciu v okne pomocnika“ na strane 372

»Klavesy pre ulahcenie pristupu® na strane 372

Zapnutie jednoklavesovych skratiek
Pomocou jednoklavesovych skratiek moézete vyberat niektoré nastroje a vykonavat urcité akcie. Vac¢sina klavesovych
skratiek v aplikdcii Acrobat nepozaduje povolenie jednoznakovych klavesovych skratiek.

% V dial6govom okne Predvolby prejdite do casti Kategorie, vyberte polozku Vseobecné a potom vyberte volbu
Pouzivat jednoznakové klavesové skratky pre pristup k nastrojom.

Pozndmka: Niektoré aplikdcie na Citanie obrazovky nefungujii s jednoznakovymi klavesovymi skratkami aplikdcie
Acrobat.

Automatické rolovanie

Funkcia automatického rolovania ulah¢uje prechadzanie dlhych PDF a najmé preformatovanych dokumentov.
Mozete prechadzat stranami bez pouzitia klavesovych skratiek alebo akcii mysi.

1 Vyberte Zobrazenia > Automaticky rolovat.
2 Vykonajte [ubovolny z nasledujuicich tkonov:

+ Ak chcete zmenit rychlost automatického rolovania na ur¢ita rychlost, stlacte klaves pre ¢islicu (9 pre najrychlejsie,
0 pre najpomalsie).

« Ak chcete zvysit alebo znizit rychlost rolovania, stlacte klaves so Sipkou hore alebo so $ipkou dole, podla smeru
rolovania.

« Ak chcete obratit smer rolovania, stla¢te klaves so znamienkom minus (-).
Ak chcete prejst na nasledujucu alebo predchadzajtcu stranu, stlacte klaves so $ipkou dolava alebo doprava.

Ak chcete prerusit automatické rolovanie, stlacte kldves Esc alebo opitovne vyberte Zobrazenia > Automaticky
rolovat.

UlozZenie ako pristupny text na vytlacenie Braillovym pismom

v«

Pozndmka: Pojmom ,,Braillova tlaciareni sa v tomto dokumente oznacuje lubovolné zariadenie, ktoré sa pouziva na
prevod lahko pristupného textu do formdtu, ktory méze pouZivat aj nevidiaca alebo slabozrakd osoba.

Stbor PDF mozete ulozit ako pristupny text, ktory je mozné vytlacit v Braillovom pisme. Pristupny text potom mozete
importovat a vytladit ako formatovany Braillov dokument stupnia 1 alebo 2 pomocou aplikacie na prevod do
Braillovho pisma. Dalgie informacie ndjdete v dokumentacii k prevodniku do Braillovho pisma.

Textova verzia dokumentu PDF neobsahuje Ziadne obrazky ani multimedidlne objekty, aj ked textova verzia fahko
pristupného dokumentu PDF obsahuje alternativne textové popisy pre tieto objekty, ak boli zadané.

1 Vyberte Subor > Ulozit ako.
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2 Z menu Ulozit ako typ (Windows) alebo Format (Mac OS) vyberte Text (pristupny).

Ak pouzivate aplikaciu Acrobat a ukladate subor na dalsie spracovanie v Braillovej tlac¢iarni, mozete vybrat aj format
.doc alebo .rtf.

Preformatovanie PDF

Stibor PDF mézete preformatovat, aby sa do¢asne zobrazoval v jednom stlpci na celt $irku panela dokumentu. Toto

preformatované zobrazenie moze zjednodusit ¢itanie dokumentu na mobilnom zariadeni alebo jeho zvacsenie na
$tandardnom monitore bez vodorovného posuvania na ¢itanie textu.

V preformatovanom zobrazeni sa dokument nedd ukladat, upravovat ani tlacit.

V preformatovanom zobrazeni sa vi¢§inou zobrazi len Citatelny text. Medzi textami, ktoré sa nepreformatuju, patria
formulare, poznamky, polia digitdlnych podpisov a artefakty stran, ako su ¢isla stran, zahlavie a zapdtie. Strany, ktoré
obsahuju ¢itatelny text, ako aj polia formularov a digitalnych podpisov, sa nepreformatuji. Zvisly text sa preformatuje
na vodorovny.

Acrobat pred preforméatovanim docasne oznaci netagovany dokument tagmi. Ako autor mozete optimalizovat PDF
na preformatovanie tak, Ze ich sami oznacite tagmi. Tagovanie zaisti, Ze sa preformdtuju textové bloky, a Ze obsah bude
usporiadany v spravnom poradj, aby ¢itatel mohol sledovat ¢lanok, ktory pokracuje na niekolkych stranach a stipcoch,
bez toho, aby iné ¢lanky rusili tok textu.

Ak chcete rychlo skontrolovat poradie ¢itania dokumentu, zobrazte ho v preformatovanom zobrazeni.

Oﬂflcers and Directors
uhulcia
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Nadpisy a stlpce (viavo) sa preformdtujii v logickom poradi ¢itania (vpravo).

Preformatovanie tagovaného dokumentu PDF

% Vyberte polozky Zobrazit > ZvicSenie > Preformatovat.

Ak je pred vyberom zobrazenia Preformétovat pre zobrazenie stran nastavena hodnota Dvojstrany, nastavenie pre
zobrazenie stran sa pri preformdtovani dokumentu automaticky zmeni na zobrazenie Jedna strana. Ak je pred

vyberom zobrazenia Preformatovat pre zobrazenie stran nastavena hodnota Dvojstrany priebezne, nastavenie pre
zobrazenie stran sa pri preformatovani dokumentu automaticky zmeni na zobrazenie Priebezne.

Navrat na nepreformatovany pohlad

% Ak pouzivate zobrazenie Preformatovat, vyberte polozky Zobrazit > Zvic¢senie > Preformdtovat.
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Citanie PDF aplikaciou na ¢itanie z obrazovky

Acrobat podporuje asisten¢né programy a zariadenia (napr. programy na ¢itanie z obrazovky alebo na zvacsovanie
zobrazenia na obrazovke) umoziiujtice osobam s poskodenim zraku pracovat s pocitatovymi programami. Ak sa
pouziva asisten¢ny softvér alebo asisten¢né zariadenia, aplikacia Acrobat priddva do otvorenych dokumentov PDF
docasné tagy, aby sa zlepé$ila ich Citatelnost. Pouzite Sprievodcu nastavenim pristupu, ak chcete zlepsit sposob, ako
aplikacia Acrobat vstupuje do interakcii s typmi asisten¢ného softvéru a zariadeni, ktoré pouzivate. Pri pouZziti
aplikacie na ¢itanie z obrazovky mozZete zmenit nastavenie ¢itania pre aktudlny dokument tak, ze vyberiete polozky
Dalsie volby > Ulahéenie pristupu > Zmenit volby ¢itania.

Pozrite si dokumentdciu k asistenénému softvéru alebo zariadeniu. MoZete sa tieZ obratit na dodavatela, aby vam
poskytol dalsie informécie o systémovych poziadavkach, poziadavkach na kompatibilitu a pokyny na pouZivanie tohto
softvéru alebo zariadenia s aplikdciou Acrobat.

Dalsie informacie o pouzivani aplikicif na &itanie z obrazovky néjdete na adrese
www.adobe.com/accessibility/pdfs/accessing-pdf-sr.pdf.

Citanie PDF funkciou Citat nahlas

Funkcia Citat nahlas ¢ita nahlas text v dokumente PDF vratane textu v pozndmkach a alternativnych textovych
popisoch obrazkov a vyplnitelnych poli. V tagovanych PDF sa obsah ¢ita v poradi, v akom je uvedeny v strome logickej
$truktary dokumentu. V netagovanych dokumentoch sa poradie ¢itania odhaduje, ak nie je ur¢ené v predvolbach
Citanie.

Funkcia Citat nahlas vyuzZiva dostupné hlasy nainitalované v systéme. Ak mate nainstalované hlasy SAPI 4 alebo SAPI

5 z aplikdcie na prevod textu na re¢ alebo z jazykovej aplikdcie, mozete ich vybrat na ¢itanie PDF.

Pozndmka: Funkcia Citat nahlas nie je aplikdciou na ¢itanie z obrazovky a niektoré operainé systémy ju nemusia
podporovat.

Zapnutie alebo vypnutie funkcie Citat nahlas

Pred pouzitim funkcie Citat nahlas ju musite aktivovat. Funkciu Citat nahlas méZete deaktivovat, aby ste uvolnili
systémové prostriedky a zvysili vykon ostatnych opericii.

% Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« Vyberte Zobrazenia > Citat nahlas > Aktivovat funkciu Citat nahlas.

« Vyberte Zobrazenia > Citat nahlas > Deaktivovat funkciu Citat nahlas.

Na urcenie textu moZete pouZit aj ndstroj na vyber textu. Aktivujte funkciu Citat nahlas a potom vyberte polozky
Ndstroje > Ndstroj pre vyber. PouZite kldvesy so Sipkou nahor, nadol, dolava alebo doprava na navigdciu v
dokumente. Mdte moznost pocut, na ktorom mieste dokumentu sa ndstroj pre vyber nachddza (napriklad v nadpise alebo

v odseku).

Citanie PDF funkciou Citat nahlas
1 Prejdite na stranu, ktoru chcete Citat.

2 Vykonajte jeden z tychto tkonov:
« Vyberte Zobrazenia > Citat nahlas > Citat len tuto stranu.

« Vyberte Zobrazenia > Citaf nahlas > Citaf do konca dokumentu.

s v,

Hlasité ¢itanie poli formularov PDF

1V paneli Citanie v dialégovom okne Predvolby v sekcii Volby ¢&itania nahlas vyberte Citat polia formuldrov.
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2 Vo formuldri PDF stlacte tabuldtor, aby ste vybrali prvé pole formulara.

3 Vykonajte zadanie a vyber podla potreby a potom stlacenim tabulatora prejdite do nasledujticeho pola a tento
postup opakujte, kym nevyplnite cely formuldr. Acrobat precita stav vybratych zaciarkavacich policok
a prepinacich tlacidiel.

Pozndmka: Funkcia Citat nahlas necita kldvesy, ktoré stlacite. Ak chcete pocut, éo zaddvate, pouzite aplikdciu na Citanie
z obrazovky.

Prerusenie ¢itania nahlas

% Vykonajte jeden z tychto ukonov:
« Vyberte polozky Zobrazit > Citat nahlas > Pauza.
« Vyberte polozky Zobrazit > Citat nahlas > Pokracovat.

- Vyberte polozky Zobrazit > Citat nahlas > Stop.

O nastrojoch opera¢ného systému na ulahéenie pristupu

Nastroje na ulahdenie pristupu v systéme Windows

Operacné systémy Windows 2000, Windows XP a Windows Vista obsahujt vstavané nastroje, ktoré poskytuja
rozsireny alebo alternativny pristup k informdciam na obrazovke pocitaca. Narrator je jednoducha verzia aplikacie na
¢itanie z obrazovky. Lupa je nastroj na zvacSenie zobrazenia na monitore.

Dalsie informacie o néstrojoch na ulahéenie pristupu v opera¢nom systéme Windows 2000, Windows XP a Windows
Vista najdete na webe spolo¢nosti Microsoft, ktory je venovany ulahéeniu pristupu.

Nastroje na ulah¢enie pristupu v Mac OS
Operacny systém Mac OS X obsahuje vstavané nastroje, ktoré poskytuju rozsireny alebo alternativny pristup
k informdcidm na obrazovke pocitaca.

Dalsie informacie o néstrojoch na ulahéenie pristupu v operaénom systéme Mac OS X najdete na webe spolo¢nosti
Apple®, Inc., ktory je venovany ulahéeniu pristupu.

Vytvaranie pristupnych PDF

Postup vytvarania lahko pristupnych PDF

Na najvyssej urovni sa proces vytvarania pristupnych PDF sklada z niekolkych zédkladnych faz:

1 Uvéazenie ulahlenia pristupu pred prevedenim dokumentu do PDF.

2 Pridanie vypliovatelnych poli formularov a ich popisov podla potreby a nastavenie poradia prechadzania poli.
3 Pridanie dal$ich funkcii na ulah¢enie pristupu do dokumentu PDF.

4 Tagovanie dokumentu PDF.

5 Vyhodnotenie PDF a oprava problémov s tagovanim.

Tieto fazy st uvedené v poradi, ktoré je najvhodnejsie pre va¢sinu pripadov. Uvedené ulohy vSak mdzete vykonavat aj
v inom poradi, alebo mozete iterovat medzi niektorymi z faz. Vo v8etkych pripadoch najprv skontrolujte dokument,
urdite jeho planovany ucel a tato analyzu potom pouzite na uréenie pracovného postupu, ktory pouzijete.
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Dalsie informacie o vytvarani pristupnych dokumentov PDF ziskate v nasledovnych zdrojoch informacii online:

+ Navod na vytvaranie pristupnych dokumentov PDF, arad GSA (General Services Administration):
www.section508.gov/docs/PDFGuidanceForGovernment.pdf

+ Zasuvny modul aplikacie Acrobat na vytvéranie siborov PDF vyhovujucich nariadeniu 508:
www.commonlook.com/documents/english/cl_adobe_home.asp

+ Najvhodnejsie postupy: amp.ssbbartgroup.com

Uvazenie ulah¢enia pristupu pred prevodom dokumentu do formatu PDF
Kedykolvek je to mozné, myslite na ulah¢enie pristupu uz pri vytvarani zdrojovych suborov v povodnej aplikacii, ako
je textovy procesor alebo aplikacia pre sadzbu stran.

Medzi typické ukony, ktoré je potrebné vykonat v zdrojovej aplikacii, patri pridanie alternativneho textu ku grafikam,
optimalizacia tabuliek a aplikacia $tylov odsekov alebo dalsich vlastnosti uré¢ujucich $truktdru dokumentu, ktoré
mozno previest na tagy. Dalie informdcie néjdete v éasti ,,Vytvorenie tagovaného PDF zo zdrojovej aplikdcie“ na
strane 272.

Pridanie vyplfiovatelhych poli formularov a ich popisov a nastavenie poradia prechadzania
poli

Ak stibor PDF obsahuje polia formulara, pomocou prikazu Dalsie volby > Ulah&enie pristupu > Spustit automatické
rozpoznanie poli detekujte polia formuldrov a nastavte ich ako interaktivne (umoziiujice vypliiovanie).

Pomocou néstrojov formuldrov vytvorte vypliiovatelné polia formularov, ako st tlac¢idla, zaciarkavacie policka,
rozbalovacie menu a textové ramceky. Po vytvoreni pola zadajte jeho popis do ramceka Typ ndstroja v dialégovom
okne Vlastnosti pre prisluiné pole. Aplikicie na &itanie z obrazovky tento text nahlas precitaji uzivatelovi. Dalgie
informadcie najdete v Casti ,,Vytvaranie poli formuldra“ na strane 182.

Dalsie informdcie o nastavovani poradia prechidzania na pouZivanie §truktry dokumentu najdete v &asti ,,Nastavenie
navigacie medzi polami formuldra® na strane 189.

Pridanie dalsich vlastnosti pre ulahcenie pristupu do dokumentu PDF

Tato faza zahfna nastavenie jazyka dokumentu, kontrolu, ¢i nastavenie zabezpecenia nebrani pouzitiu aplikacii na
&itanie z obrazovky a pridaniu zéloZiek. Dalsie informacie néjdete v &asti ,,Nastavenie jazyka dokumentu® na
strane 275, ,Zabezpecenie, aby nastavenie zabezpecenia nebranilo v ¢innosti aplikdciam na ¢itanie z obrazovky“ na
strane 275, Pridanie fahko pristupnych odkazov a ,,O zélozkach® na strane 278.

Tagovanie dokumentu PDF

Pristupnost dokumentu PDF mdzete zlepsit pridanim tagov v aplikacii Acrobat. Ak dokument PDF neobsahuje tagy,
aplikacia Acrobat sa ho pokusa tagovat automaticky, ked uzivatelia dokument ¢itaja alebo preformatuju, ale vysledky
nemusia byt uspokojivé. Ak je dokument PDF tagovany, strom logickej struktury odosle obsah do aplikdcie na ¢itanie
z obrazovky alebo do iného asisten¢ného softvéru alebo hardvéru v zodpovedajicom poradi.

Najlepsie vysledky dosiahnete, ak vytvorite v dokumente tagy pri prevode do formatu PDF zo zdrojovej aplikacie. Ako
priklady tychto aplikacii je mozné uviest Adobe FrameMaker®, Adobe InDesign®, Microsoft Word alebo OpenOftice
Writer. Ak neméte pristup k zdrojovej aplikdcii, ktora mdze generovat tagovany dokument PDF, modZete dokument
kedykolvek tagovat pouzitim aplikdcie Acrobat.


http://www.section508.gov/docs/PDFGuidanceForGovernment.pdf
http://www.commonlook.com/documents/english/cl_adobe_home.asp
https://amp.ssbbartgroup.com
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Tagovanie v priebehu prevodu do forméatu PDF vyzaduje zdrojovu aplikaciu, ktora podporuje tagovanie vo formate
PDF. Tagovanie pocas prevodu umoznuje zdrojovej aplikacii vyuzivat §tyly odsekov alebo dalsie Strukturne informacie
zdrojového dokumentu na vytvorenie stromu logickej $truktury. Strom logickej $truktiry zodpoveda presnému
poradiu ¢itania a prislu$énym trovniam tagov. Toto tagovanie moze lahsie interpretovat $truktdru zlozitych navrhov,
ako st vloZzené poznamky na okraji, stipce s malym odstupom, nepravidelné zarovnanie textu a tabulky. Tagovanie pri
prevode mdze tiez spravne tagovat odkazy, krizové odkazy, zalozky a alternativny text (ak je k dispozicii), ktoré su

v stibore.

Ak chcete tagovat dokument PDF v aplikacii Acrobat, pouzite prikaz Pridat do dokumentu tagy. Tento prikaz je
funkény pre kazdy netagovany dokument PDF, napriklad pre dokument PDF vytvoreny pomocou tla¢iarne Adobe
PDF. Aplikacia Acrobat analyzuje obsah dokumentu PDF, aby mohla interpretovat jednotlivé elementy strany, ich
hierarchicku $truktdru a uréené poradie ¢itania kazdej strany. Potom zostavi strom tagov, do ktorého sa tieto
informdcie premietnu. Vytvori tiez tagy pre vSetky odkazy, krizové odkazy a zalozky, ktoré ste pridali do dokumentu
v aplikacii Acrobat.

Prikaz Pridat do dokumentu tagy zodpovedajtco taguje va¢sinu $tandardnych rozlozeni. Nie vzdy v§ak dokdze
spravne interpretovat $truktdru a poradie ¢itania strany so zlozitymi elementmi. Tieto elementy zahfaja stipce s
tesnymi rozstupmi, nepravidelné zarovnanie textu, nevypliatelné polia formulérov a tabulky bez oramovania.
Tagovanie tychto stran pomocou prikazu Pridat do dokumentu tagy moze viest k nespravne skombinovanym
elementom alebo tagom mimo sekvencie. Tieto chyby vedt k problémom s poradim ¢itania v dokumente PDF.

Vytvorenie tagovaného PDF z webovej stranky

PDF vytvorené z webovej stranky je len tak pristupné, ako zdrojovy sibor HTML, na ktorom je zaloZené. Ak napriklad
usporiadanie webovej stranky vychddza z tabuliek, tok kédu HTML pre tabulku nemusi zodpovedat logickému
poradiu ¢itania, ktoré vyZaduje tagovany sibor PDF, aj ked je kod HTML dostato¢ne $truktdrovany na to, aby sa

v prehliadaci spravne zobrazili vSetky jeho elementy.

Aby z webovych stranok, ktoré vytvarate, vznikli ¢o najpristupnejsie sibory PDF, urcite v ich kéde HTML najskor
logické poradie ¢itania. Najlepsie vysledky dosiahnete pomocou dokumentu Web Content Accessibility Guidelines
(Zasady pristupnosti webového obsahu) publikovaného konzorciom W3C (World Wide Web Consortium). Dalgie
informacie najdete v pokynoch na webe konzorcia W3C.

1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« V aplikacii Acrobat kliknite na polozku Subor > Vytvorit PDF > Z webovej stranky, zadajte webovt adresu a
kliknite na polozku Nastavenie.

+ Vaplikdcii Internet Explorer kliknite na nastrojovej liste Adobe PDF na $ipku nadol tla¢idla Previest a vyberte
polozku Predvolby.

2V zalozke Vseobecné vyberte Vytvorit tagy PDF a potom kliknite na OK.

3 Vyberte dalsie pozadované volby a potom kliknite na Vytvorit.

Vytvorenie tagovaného PDF zo zdrojovej aplikacie

Vo vadsine pripadov sa tagované dokumenty PDF vytvaraju zo zdrojovej aplikacie, ako je napriklad Adobe
FrameMaker®, Adobe InDesign alebo Microsoft Word. Vytvorenie tagov v zdrojovej aplikdcii obvykle dava lepsie
vysledky ako priddvanie tagov v aplikdcii Acrobat.

PDFMaker pontika nastavenia prevodu, ktoré umoziuji vytvorit tagované subory PDF v aplikdciach Microsoft Excel,
PowerPoint a Word.

Dal3ie informacie o vytvarani lahko pristupnych dokumentov PDF najdete na adrese www.adobe.com/accessibility.
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Dalsie informacie najdete v dokumentacii k prislusnej zdrojovej aplikacii.

Tagy v skombinovanych suboroch PDF

Jednou operaciou mozete skombinovat viac suborov z roznych aplikacii a vytvorit z nich jediny subor PDF. Mozete
napriklad skombinovat stibory z textového editora s prezentaciami, tabulkami a webovymi strankami. Vyberte
polozky Subor > Vytvorit PDF > Zlucit sibory do jedného PDF.

Pri prevode otvori Acrobat kazdu zdrojovi aplikaciu, vytvori jednotlivé tagované PDF a tie potom zostavi do jedného
tagovaného PDF.

Pocas prevodu sa nie vzdy spravne interpretuje $truktira dokumentu pre vysledné skombinované PDF, pretoze
zlu¢ované subory ¢asto pouzivaju rozne formaty. Pouzite aplikdciu Acrobat Pro alebo aplikaciu Acrobat Pro Extended
na vytvorenie lahko pristupného dokumentu PDF z viacerych dokumentov.

Ked kombinujete viacero dokumentov PDF do jedného tagovaného dokumentu PDF, skombinovany dokument je
vhodné znova tagovat. Kombinovanie tagovanych a netagovanych dokumentov PDF vedie k ¢iasto¢ne tagovanému
dokumentu PDF, ktory nie je lahko pristupny pre ludi s postihnutim. Niektor{ uzivatelia (napriklad ti, ¢o pouzivaju
aplikacie na ¢itanie z obrazovky) ani nemusia vediet, Ze v dokumente existuju aj strany bez tagov. Ak za¢inate

s tagovanymi a netagovanymi PDF, pridajte tagy najskor do netagovanych stiborov. Ak st véetky PDF netagované,
pridajte tagy do skombinovaného suboru PDF az potom, ¢o skoncite s vkladanim, nahradzovanim a odstraniovanim
stran.

Pri vkladani, nahrddzani a odstrafiovani stran aplikacia Acrobat zacleni existujice tagy do stromu tagov zli¢eného
suboru PDF nasledujicim sposobom:

+ Ked vlozite strany do dokumentu PDF, aplikdcia Acrobat pridava tagy (ak existuji) pre nové strany na koniec
stromu tagov. Toto zaradenie sa pouZiva aj v pripade, ak vloZite nové strany na zaciatok alebo do prostriedku
dokumentu.

+ Ked nahradite strany v dokumente PDF, aplikacia Acrobat pridava tagy (ak existuju) z prichadzajucich stran na
koniec stromu tagov. Toto zaradenie sa pouziva aj v pripade, ak nahradite strany na za¢iatku alebo v prostriedku
dokumentu. Acrobat zachova pripadné tagy nahradenych stran.

+ Ked odstranite strany z PDF, zachova aplikdcia Acrobat pripadné tagy odstranenych stran.

Strany, ktorych tagy su v strome logickej $truktiry prehddzané, méozu sposobit problémy aplikdcidm na ¢itanie

z obrazovky. Aplikicie na ¢itanie z obrazovky postupuju pri ¢itani tagov v stromovej Struktire smerom nadol, takze
sa mozZe stat, Ze sa k tagom pre vloZenu stranu dostant az na konci stromu. Ak chcete odstranit tento problém, pouZite
aplikaciu Acrobat Pro alebo aplikdciu Acrobat Pro Extended na zmenu usporiadania stromu tagov. Velké skupiny
tagov umiestiujte v rovnakom poradi ¢itania ako samotné strany. Ak sa chcete vyhnut tomuto kroku, planujte
vkladanie stran na koniec dokumentu PDF a dokument zostavujte v poradi od jeho zaciatku po jeho koniec. Ak
napriklad vytvérate titulnd stranu dokumentu PDF oddelene od obsahu, pridajte obsah dokumentu PDF k titulnej
strane dokumentu PDF, aj ked dokument s obsahom je va¢si. Tento pristup zabezpeci vloZenie tagov pre obsah za tagy
pre titulnt stranu. Usporiadanie tagov tak nie je neskor nutné menit s pouzitim aplikdcif Acrobat Pro a Acrobat Pro
Extended.

Tagy, ktoré zostali po odstranenych alebo nahradenych stranach, nemajui odkaz na ziadny obsah v dokumente. Su to
v podstate velké useky prazdnych sekcii stromu tagov. Tieto nepotrebné tagy zbyto¢ne zvacsuju velkost suboru
dokumentu, spomalujui aplikdcie na ¢itanie z obrazovky a mozu spdsobit, Ze tieto aplikacie prezentuju zavadzajuce
vystupy. Ak chcete dosiahnut najlepsie vysledky, napldnujte tagovanie ako posledny krok prevodu. Ak chcete odstranit
tagy odstranenych stran zo stromu tagov, pouZite aplikdciu Acrobat Pro alebo aplikdciu Acrobat Pro Extended.

Dal3ie informacie najdete v &asti ,,Vytvaranie zlu¢enych dokumentov PDF* na strane 111.
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O nastrojoch na vytvaranie pristupnych formularov PDF

Adobe pontka niekolko néstrojov na vytvaranie pristupnych formularov PDF:

Acrobat Pro alebo Acrobat Pro Extended Pomocou tychto aplikacii mozZete otvarat netagované alebo tagované
formulare PDF (okrem formularov PDF vytvorenych v aplikdcii LiveCycle Designer) a pridavat vyplnitelné polia
formularov, napriklad textové raméeky, zaciarkavacie policka a tla¢idla. Potom mozZete pouzit dal$ie nastroje aplikdcie
a zmenit formuldr na lahko pristupny. Pridajte popisy k poliam formulara, tagujte netagované formuldre, nastavte
poradie prechddzania, manipulujte s tagmi a vykonajte dalsie tlohy na ulahcenie pristupu k dokumentu PDF.

LiveCycle Designer (Dostupné v aplikdciach Acrobat Pro a Acrobat Pro Extended) Tento produkt je mozné pouzit na
navrhovanie a zostavovanie novych formularov alebo na import netagovanych formularov PDF a nastavenie poli
formuldrov ako vyplhatelnych a lahko pristupnych. V aplikcii LiveCycle Designer mozete vyuzivat formuldre

v tagovanych stiboroch vo formate PDF, XML a dal$ich formatoch. Ak vytvorite alebo upravite formular aplikacie
Acrobat v aplikacii LiveCycle Designer, stane sa z neho subor aplikacie LiveCycle Designer. Nebude to uz dokument
PDF, ktory je mozné upravovat a manipulovat v aplikdcii Acrobat. Aplikdcia Acrobat aj Reader umoziiuje otvarat

a ¢itat formuldre PDF, ktoré vytvorite pomocou aplikdcie LiveCycle Designer. Tieto formulare PDF vsak nezahfniaju
opravnenia na upravy suboru. Preto by ste mali pouzivat aplikdciu LiveCycle Designer iba pre dokumenty PDF, ktoré
maju obsahovat iba informacie zaloZené na formuldroch. Nepouzivajte tdto aplikdciu na pridavanie poli formuldra do
dokumentu, ktory kombinuje strany oznamenia s prilezitostnymi stranami, ktoré obsahuju polia formuldra. V takom
pripade pouzite aplikiciu Acrobat Pro alebo aplikaciu Acrobat Pro Extended na pridanie poli formularov. Potom
vykonajte tlohy suvisiace s ulahéenim pristupu pre zvysok obsahu dokumentu.

Zdrojové aplikacie Z vacsiny zdrojovych aplikdcii, pomocou ktorych médzete navrhovat formulare, sa pri prevode
suborov do PDF nezachovajua vyplnitelné polia formuldra. Pouzite nastroje formulérov v aplikacii Acrobat Pro alebo
aplikdcii Acrobat Pro Extended na pridanie vyplhatelnych poli formuldrov. Ak do formuléra pri prevode na format
PDF doplnite tagy, zdrojovd aplikicia moze vygenerovat pre textové popisy poli formulara nespravne tagy. V zlozitom
formulari sa napriklad textové popisy pre vietky polia mézu zhromazdit v jednom riadku. Aplikacie na ¢itanie z
obrazovky nemozu interpretovat tieto polia ako samostatné popisy. Takéto problémy s poradim ¢itania si moézu
vyzadovat ¢asovo naro¢né rozdelovanie tychto popisov v aplikdcii Acrobat Pro alebo Acrobat Pro Extended. V tomto
pripade je niekedy lep$im rieSenim vytvorenie netagovaného formuldra PDF zo zdrojovej aplikacie. Pomocou
néstrojov pre formulare v aplikdcii Acrobat Pro alebo v aplikdcii Acrobat Pro Extended potom mdzete pridat
vyplnitelné polia formuldra pred tagovanim celého dokumentu. Niektoré formulare su dostato¢ne jednoznac¢né, aby
vam umoznili vytvorit tagovany dokument PDF zo zdrojovej aplikdcie. Po pridani vyplnitelnych poli formularov
vykonajte jemné retusovanie v aplikacii Acrobat Pro alebo v aplikdcii Acrobat Pro Extended.

Uprava existujucich PDF na ulahéenie pristupu

Pridanie tagov do existujuceho PDF

Najleps$im sposobom, ako zaistit, aby bol stibor PDF Iahko pristupny, je vytvorit tagovany dokument priamo zo
zdrojovej aplikacie. Ak bol v8ak stibor PDF vytvoreny bez tagov, mozete ho pridat pomocou prikazu Pridat tagy do
dokumentu.

1 Otvorte PDF.
2 Vyberte Dalsie volby > Ulah¢enie pristupu > Pridat do dokumentu tagy.

Pozndmbka: Prikazom Pridat tagy do dokumentu sa z dokumentu odstrdnia vsetky tagy, ktoré v siom boli pred pouzitim
tohto prikazu.
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Nastavenie jazyka dokumentu

Nastavenie jazyka dokumentu v PDF umozinuje niektorym aplikdcidm na ¢itanie z obrazovky prepntt do prislusného
jazyka. Pomocou aplikdcie Acrobat Pro, Acrobat Pro Extended alebo Acrobat Standard moézete nastavit jazyk pre cely
dokument. Pomocou aplikacie Acrobat Pro alebo Acrobat Pro Extended mozete nastavit jazyk pre urcité casti
viacjazy¢ného dokumentu.

+ Ak chcete nastavit jazyk pre cely dokument, vyberte polozky Subor > Vlastnosti. Potom vyberte ur¢ity jazyk v menu
Jazyk v oblasti Volby ¢&itania na zalozke Dalsie volby.

+ Ak chcete pre cely dokument nastavit jazyk, ktory sa nenachddza v menu Jazyk, vyberte polozku Subor > Vlastnosti.
Potom zadajte kéd ISO 639 pre jazyk do pola Jazyk v oblasti Volby ¢itania na zalozke Dalsie volby. Dalsie
informacie o kddoch ISO 639 ndjdete na adrese www.loc.gov/standards.

Zabezpecenie, aby nastavenie zabezpecenia nebranilo v ¢innosti aplikaciam
na citanie z obrazovky

Autor dokumentu moze urdit, Ze ziadnu ¢ast spristupneného suboru PDF nemozno kopirovat, tladit, vybrat, opatrit
poznamkami alebo upravit. Toto nastavenie by mohlo aplikacii na ¢itanie z obrazovky branit spravne taky dokument
precitat, pretozZe tieto aplikdcie musia mat moznost kopirovat alebo vybrat text z dokumentu, aby ho mohli previest na rec.

Na zabezpecenie dokumentu pri su¢asnom umozneni pristupu aplikdcidm na ¢itanie z obrazovky pouzite jedno
z tychto nastaveni:

+ Nazabezpecenie s niz§ou uroviiou Sifrovania vyberte v dialogovom okne Nastavenia zabezpecenia heslom moznost
Povolit kopirovanie textu, obrazkov a dal$ieho obsahu.

+ Na zabezpecenie vy$Sou uroviiou $ifrovania vyberte v dialdgovom okne Zabezpecenie heslom - nastavenia volbu
Povolit pristup k textu zariadeniam na ¢itanie z obrazovky pre slabozrakych. Tato volba md prednost pred
nastavenim zabezpecenia dokumentu, ale len na ucely pristupu asistenéného softvéru (napr. aplikacii na ¢itanie
z obrazovky) k obsahu dokumentu.

Ak je vas asisten¢ny produkt zaregistrovany spolo¢nostou Adobe ako Doveryhodny sprostredkovatel, budete moct
¢itat aj subory PDF, ktoré mozu byt pre iné asisten¢né produkty nepristupné. Acrobat rozpozna, ked je aplikdcia na
¢itanie z obrazovky alebo iny produkt zaregistrovany ako Doveryhodny sprostredkovatel, a na tcely ulahcenia
pristupu potladi nastavenia zabezpecenia, ktoré obvykle brania pristupu k obsahu. Nastavenia zabezpecenia ale
zostavaju ucinné pre vsetky ostatné ucely, napriklad na zabranenie tlace, kopirovania, vybratia a upravovania textu
a vytvaranie poznamok.

Pozri tiez

»Zabezpecovanie dokumentov heslom® na strane 222

O vodoznakoch a aplikaciach na citanie z obrazovky

Do tagovaného PDF mozete pridat vodoznak bez toho, aby ste ho pridali aj do stromu tagov. Ak sa vodoznak
nezobrazuje v strome tagov, je to uzito¢né pre osoby, ktoré pouzivaju aplikacie na ¢itanie z obrazovky, pretoze tieto
aplikacie nebudu ¢itat text vodoznaku v ramci obsahu dokumentu.

Najlepsim spdsobom, ako pridat vodoznak bez toho, aby to branilo ¢innosti aplikdcie na ¢itanie z obrazovky, je vlozZit
netagované PDF vodoznaku do tagovaného PDF.

Pozri tiez

»Pridanie a ipravy vodoznakov® na strane 118


http://www.loc.gov/standards

Kapitola 11: Upravy PDF

Je pravda, Ze format Adobe® PDF je iny nez ostatné formaty dokumentov, v ktorych mézete volne kopirovat, vkladat
a prestvat text a obrazky na strane. Miesto toho povazujte PDF za snimku poévodného siboru. Pomocou aplikacie
Adobe® Acrobat® 9 Standard mozete retusovat a vylepSovat subor pre Iahsiu ¢itatelnost a distribuciu, ale podstatnejsie
zmeny musite vykonavat v zdrojovej aplikdcii.

Miniatary stran a zalozky

O miniaturach stran

Miniatiiry strdn su zmen$ené nahlady stran dokumentu. Pomocou miniattr stran mozete rychlo prejst na vybrata
stranu alebo upravit zobrazenie strany.

Ak v aplikacii Adobe Reader® presuniete miniatdru strany, presuniete aj zodpovedajicu stranu.

Ak v aplikacii Acrobat premiestnite, skopirujete alebo odstranite miniatdru strany, premiestnite, skopirujete alebo
odstranite aj zodpovedajicu stranu.

Ak sa v navigacnom paneli nezobrazujii miniatiiry strdn, otvorte navigacny panel stlacenim kldvesu F4. MoéZete tiez
vybrat Zobrazenie > Navigacné panely > Strany, ¢im zobrazite miniatiiry strdn.

Vytvorenie miniatar stran

Miniatury stran zvaésuju velkost suboru, a preto ich aplikacia Acrobat nevytvara automaticky.

Pozndmka: Aplikdcia Acrobat uz nepodporuje vioZenie alebo zrusenie vioZenia miniatiir strdan. Aplikdcia Acrobat
Distiller® viak poskytuje alternativnu metédu vkladania miniatiir strén.
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Pozri tiez
»PostScriptové volby“ na strane 366

Vytvorenie miniatur stran

% Kliknite na tlac¢idlo Strany v [avej ¢asti.

V naviga¢nom paneli sa objavia miniatdry stran. Tento proces moze vyzadovat niekolko sekiind, hlavne vo velkych
dokumentoch. Vykreslovanie miniatdr stran sa moze prerusit, ked pocas tohoto procesu s aplikdciou nadalej
pracujete.

Zmena velkosti miniatur stran
% V paneli Strany vyberte polozku Zmensit miniatiry stran alebo Zvacsit miniatiry strdn v menu volieb ¥ . Ak
zavriete sibor PDF a otvorite ho znova, obnovi sa predvolend velkost miniatudr stran.

Strany

Urcené poradie prechadzania tabulatorom

V paneli Strany moZete pre kazdu stranu nastavit poradie, v ktorom bude uzivatel prechddzat pole formuldra, odkazy
a poznamky pomocou tabuldtora.

1 Kliknite na tlac¢idlo Strany v lavej casti.
2 Vyberte miniatdru strany a vyberte polozku Vlastnosti strin v menu volieb % .
3V dialégovom okne Vlastnosti stran kliknite na Poradie poli a vyberte poradie prechadzania pomocou tabulatora:

Pouzit poradie po riadkoch Prechddza po riadkoch zlava doprava alebo sprava dolava pre strany s vdzbou sprava
dolava.

Pouzit poradie po stipcoch Prechddza po stipcoch zlava doprava a zhora dole alebo sprava dolava pre strany s vizbou
sprava dolava.

Pouzit $truktiru dokumentu Prechadza podla poradia urceného v pdvodnej aplikacii.

Pozndmka: Na Struktiirované dokumenty (PDEF, ktoré boli vytvorené v aplikdcii DTP, alebo ktoré obsahujii tagy)
odporiiéame vybrat volbu PouZit Struktiiru dokumentu, aby poradie siihlasilo so zdmermi uréenymi v zdrojovej aplikdcii.

Ak bol dokument vytvoreny v starsej verzii aplikacie Acrobat, bude poradie prechadzania §tandardne nastavené na
Neurcené. S tymto nastavenim sa najskor prechadzajui polia formuldra, potom odkazy a potom poznamky, v poradi
po riadkoch.
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Zdlozka je typ odkazu s reprezentativnym textom na paneli Zélozky na naviga¢nom paneli. Kazda zalozka odkazuje na
urcité zobrazenie alebo stranu v dokumente. Zalozky sa generuju automaticky pri vytvarani PDF z poloziek obsahu
dokumentov vytvorenych vo va¢sine programov pre DTP. Tieto zdlozky su ¢asto tagované a je mozné ich pouzit na

vykonavanie uprav v PDF.

Na zaciatku zobrazi zdlozka stranu, ktora bola zobrazena pri vytvoreni zalozky; tato strana je ciel zdlozky. V aplikdcii

Acrobat mdzete cielové miesta zaloZiek nastavit pri vytvarani jednotlivych zaloziek. Niekedy je v$ak jednoduchsie

vytvorit skupinu zaloZiek a ciel nastavit neskor.

V aplikdcii Acrobat mozete pouzit zalozky na oznacenie miesta v dokumente PDF, na ktoré sa chcete vratit, alebo na
prechod do ur¢itého ciela v dokumente PDF, v inom dokumente alebo na webovej stranke. Pomocou zdloziek je tiez
mozné vykonavat akcie, ako je napriklad spustenie prikazu v menu alebo odosielanie formulara.

Dalsie informacie o vytvarani zaloZiek najdete v tychto zdrojoch informacii online:

« Zalozky v aplikdcii Acrobat: www.adobepress.com/articles/index.asp?st=41891

 Pouzivanie zaloziek aplikacie Acrobat: www.abanet.org/lpm/Ipt/articles/att10051.html

+ Volby zilozZiek siboru PDF: www.acrobatusers.com/articles/2007/02/bookmark_options/index.php

Pozndmka: Uzivatel moze priddvat zdlozky do dokumentu len v pripade, Ze to nastavenie zabezpecenia povoluje.

B zaiozky ‘
n e

EE] kahili Coffee Cornpany Annual Report 2004
- D Table of Contents

] The Kahili Commitment to Quality

|[| Commitment to our Crops

E Financial Highlights

D Our Commitment to Growth

E To Our Shareholders

|ﬂ Financial Performance Review

|ﬂ Officers and Directors
= E] my Favarites

[E] commitment to our Crops

] The Kahili Comitment to Quality
EHE] To be reviewed

D Financial Performance Review

m Officers and Directors

Pre niektoré PDF fungujii zdlozky ako obsah.

Pozri tiez

»O oznaceni tagmi, ulahceni pristupu, poradi ¢itania a preformatovani® na strane 261

Vytvorenie zalozky

1 Otvorte stranu, na ktora ma viest odkaz zo zalozky a upravte nastavenie zobrazenia.

2 S pouzitim nastroja pre vyber Th vytvorte zalozku:

- Ak chcete vytvorit zalozku k jednému obrazku, kliknite do obrazka alebo tahanim okolo obrazka vytvorte obdiznik.


http://www.adobepress.com/articles/index.asp?st=41891
http://www.abanet.org/lpm/lpt/articles/att10051.html
http://www.acrobatusers.com/articles/2007/02/bookmark_options/index.php
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- Ak chcete vytvorit zdlozku pre Cast obrazka, vytvorte okolo tejto Casti obdlznik postivanim mysou.

Ak chcete vytvorit zalozku pre vybraty text, vyberte ho tahanim. Vybraty text sa pouzije ako popis novej zalozky.
Tento popis mozete upravit.

3 Kliknite na tla¢idlo Zalozky a vyberte zalozku, pod ktorou chcete umiestnit novt zalozku. Ak ziadnu zélozku
nevyberiete, prida sa nova zélozka automaticky na koniec zoznamu.

4 Vyberte polozku Nové zalozka v menu volieb % .

5 Zadajte alebo upravte ndzov novej zalozky.

Upravy zalozky

V aplikdcii Acrobat mozete atributy zdlozky kedykolvek zmenit.

Pozri tiez
»Typy akcii“ na strane 287

Premenovanie zalozky
% Vyberte pozadovant zélozku na paneli Zalozky, v menu volieb ## vyberte volbu Premenovat zélozku a zadajte
novy nazov zalozky.

Zalomenie textu dlhej zalozky
% Kliknite na tla¢idlo Zalozky a vyberte polozku Zalamovat dlhé zdlozky v menu volieb ¥ .

Bez ohladu na $irku naviga¢ného panelu sa zobrazi cely text dlhych zaloziek. (Tdto volba je zapnuta, ked je
zaciarknuta.)

Zmena vzhladu textu zalozky
Mozete zmenit vzhlad zalozky a tym na 1u uZivatela upozornit.
1V paneli Zilozky vyberte jednu alebo viac zaloZiek.

2 (Len v aplikacii Acrobat) Ak chcete zmenit farbu alebo $tyl textu, vyberte volby Zobrazit > Nastrojové listy > Lista
vlastnosti.

Po zadefinovani vzhladu zdlozky moZete znova pouZit nastavenia vzhladu. Ak to chcete urobit, vyberte zdloZku a v
menu volieb "% vyberte volbu Pouzit sucasny vzhlad ako nové predvolené hodnoty.

3 Ak chcete zmenit velkost pisma, v menu volieb *# vyberte polozku Velkost textu > [velkost].

Zmena ciela zalozky

1 Vyberte prislusnu zalozku na paneli Zalozky.

2V paneli dokumentu prejdite na miesto, ktoré chcete urcit ako nové cielové miesto.
3 Podla potreby nastavte zvac¢senie zobrazenia.

4 Vyberte polozku Nastavit ciel zdlozky v menu volieb % .

Pridanie akcie k zalozke
1 Vyberte prislusna zélozku na paneli Zalozky.

2V menu volieb & vyberte polozku Vlastnosti.
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3 V dialégovom okne Vlastnosti zélozky kliknite na Akcia.

4 Vyberte akciu v menu Vybrat akciu a kliknite na Pridat.

Odstranenie zalozky

% Na paneli Zalozky vyberte zdlozku alebo rozsah zaloziek a potom stlacte klaves Delete.

Délezité: Pri odstraneni zdlozky sa odstrania vietky zdlozky, ktoré sii pod tiou. Pri odstraneni zdlozky sa neodstrdni
Ziadny text z dokumentu.

Vytvorenie hierarchie zaloziek

V zozname zaloziek mdzete vytvorit hierarchické usporiadanie, ktoré znazorni vzdjomné vztahy medzi témami.
Vnorenim sa vytvori vztah rodi¢ — potomok. Hierarchicky zoznam mozete podla potreby rozbalit alebo zbalit.

Vnorenie jednej alebo viacerych zaloziek

1 Vyberte zalozku alebo skupinu zéloziek, ktoré chcete vnorit.

2 Pretiahnite ikonu alebo ikony priamo pod ikonu rodi¢ovskej zdlozky. Ikona ¢iary LB ukazuje polohu ikony alebo
ikon.

Zalozka sa vnori do hierarchie, ale skuto¢né strany zostanu na svojich pévodnych miestach v dokumente.

B zalozky

J,b -
=HE] kahili Mountain Coffee
=HE Bring the Island flavors home
|_'] ’Is land Special
N P, kahili Blend
['] Hawaiizn Blend
[|:| Yienna blend
|ﬂ Dark Roast

Vnorenie zdlozky (vlavo) a vysledok (vpravo)

Presunutie zaloziek von z vnorenej polohy
1 Vyberte zalozku alebo skupinu zéloZiek, ktoré chcete presuntt.

2 Presunite vyber jednym z tychto ukonov:
+ Pretiahnite ikonu alebo ikony a umiestnite $ipku priamo pod popis rodi¢ovskej zalozky.

« Vmenuvolieb ## vyberte polozku Vystrihntt, vyberte rodi¢ovski zalozku a potom v menu volieb vyberte polozku
Vlozit pod vybranu zélozku.
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Zalozky

-1% -
EHE] kahili Mountain Coffee
=HE Bring the Island flavors home
E»E]...I.?.!t?”d Special
hﬂ D!&kRoast
(5] mar. Kahili Blend
|[| Hamwraiian Blend

Presunutie zdlozky von z vnorenej polohy (vlavo) a vysledok (vpravo)

Rozbalenie alebo zbalenie vietkych zaloziek najvyssej tirovne
% V menu volieb ®# vyberte polozku Rozbalit zélozky najvyssej tirovne alebo polozku Zbalit zdlozky najvyssej
urovne.

Pridavanie tagovanych zaloziek

Tagované zalozky poskytuju vacsiu kontrolu nad obsahom stran ako bezné zalozky. Pretoze sa na vytvorenie
tagovanych zaloziek pouzivajui informacie o vnutornej $trukture elementov dokumentu (napr. urovne nadpisov,
odseky, nazvy tabuliek), je mozné tagované zalozky vyuzit na apravy dokumentu, napriklad na preusporiadanie
zodpovedajucich stran v PDF alebo na odstranenie stran. Ak premiestnite alebo odstranite rodi¢ovskd tagovanu
zalozku, jej dcérske tagované zalozky sa presunt alebo odstrania zaroven s nou.

Mnoho DTP aplikacii, napriklad Adobe InDesign® a Microsoft Word, vytvaraju §truktirované dokumenty. Ked
prevadzate tieto dokumenty do PDF, §truktira sa prevaddza na tagy, ktoré umoznuju priddvanie tagovanych zéloziek.
Prevedené webové stranky zvycajne obsahuju tagované zélozky.

Ak dokument neobsahuje tagy, mozete ich kedykolvek pridat v aplikacii Acrobat.

1 Na paneli Zalozky vyberte polozku Nové zalozky zo $truktiry v menu volieb ¥ . (Ak nie je tato volba dostupna,
dokument nie je $truktdrovany.)

2 Vyberte elementy Struktury, pre ktoré chcete vytvorit tagované zalozky. Ak chcete do vyberu pridat polozky,
podrzte stla¢eny klaves Ctrl a kliknite na pozadované polozky.

Tagované zalozky EJ budi vnorené pod novou, nepomenovanou zalozkou.

Pozri tiez
»Odkazy a zdlozky vo webovych strankach® na strane 289

Odkazy a prilohy

Vytvorit odkaz

Odkazy umoznuju prechddzat na iné miesta v rovnakom dokumente, do inych elektronickych dokumentov, vratane
priloh, alebo na webové stranky. Odkazy mozete vyuzit na to, aby ste spustili akcie, alebo aby ste zabezpecili, ze bude
mat Citatel okamzity pristup k stvisiacim informdciam. Mo6zZete k nim tiez pridat akcie, ktoré prehraju zvukovy alebo
filmovy subor.
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Pozri tiez

»Cielové miesta®“ na strane 284

Vytvorenie odkazu pomocou nastroja odkaz

1 Vyberte polozku Néstroje > Dalsie upravy > Néstroj odkaz alebo vyberte nastroj odkaz @ na néstrojovej liste
Dal3ie tpravy.

Kurzor sa zmeni na zameriavaci kriz a vSetky existujice odkazy v dokumente, vratane neviditeInych odkazov, buda

docasne viditelné.

2 Tahanim vytvorte obdiznik v mieste, kde chcete vytvorit odkaz. To je oblast, v ktorej bude odkaz aktivny.

3 V dialégovom okne Vytvorit odkaz vyberte pozadované volby vzhladu odkazu.

4 Vyberte jednu z tychto akcii s odkazmi:

Prejst na zobrazenie strany Kliknite na Dalsie, aby ste nastavili pozadované &islo strany a zvicienie zobrazenia
v aktudlnom alebo inom dokumente (napr. v prilozenom subore) a potom kliknite na Nastavit odkaz.

Otvorit subor Vyberte cielovy stibor a kliknite na Vybrat. Ak ide o subor vo formate PDF, zadajte sposob otvarania
dokumentu (napriklad v novom okne alebo v ramci existujuceho okna) a potom stla¢te tla¢idlo OK.

Pozndmbka: Ak je ndzov stiboru prilis dlhy a nevojde sa do textového ramceka, skrdti sa uprostred.
Otvorit webovu stranku Zadajte URL cielovej webovej stranky.

Vlastny odkaz Kliknite na Dalsi, aby ste otvorili dialégové okno Vlastnosti odkazu. V tomto dialégovom okne méozete
k odkazu priradit akikolvek akciu, napriklad ¢itanie ¢lanku alebo vykonanie prikazu z menu.

Vytvorenie odkazu pomocou nastroja na vyber alebo nastroja snimka

1 Vyberte nastroj Vyber R alebo nastroj Snimka @ (Néstroje > Viyber a zvicSenie) a tahanim vyberte text alebo
obrazok, z ktorého chcete vytvorit odkaz.

2 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na vyber a vyberte volbu Vytvorit odkaz.
3 Vyberte pozadované volby v dialégovom okne Vytvorit odkaz.

Pozndmka: Volba Vlastny odkaz nie je dostupnd pre odkazy vytvorené z vybratého textu.

Upravy odkazu

Odkaz mozete kedykolvek upravit. MozZete zmenit aktivnu oblast odkazu alebo pripojené akcie odkazu, odstranit,
zvadiit alebo zmensit obdiznik odkazu alebo zmenit ciel odkazu. Zmeny vlastnosti existujuceho odkazu ovplyvnia len
prave vybraty odkaz. Ak odkaz nie je vybraty, vlastnosti sa aplikuju na dalsi odkaz, ktory vytvorite.

MozZete zmenit viastnosti viacerych odkazov naraz, ak ich vyberiete tahanim obdlznika okolo nich s pouzitim
ndstroja odkaz alebo ndstroja pre vyber objektu.

Premiestnenie alebo zmena velkosti obdiznika odkazu

1 Vyberte nastroj odkaz # alebo nastroj pre vyber objektu & , a potom umiestnite ukazovatel nad obdiznik odkazu,
aby sa objavili jeho tiahla.

2 Vykonajte jeden z tychto tikonov:
« Ak chcete obdlznik odkazu premiestnit, pretiahnite ho.

« Ak chcete zmenit velkost obdlznika odkazu, pretiahnite niektory rohovy bod.
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Zmena vzhladu odkazu
1 Vyberte nastroj odkaz Uprava akcie odkazu ‘# a kliknite dvakrat na obdlznik odkazu.

2 V zalozke Vzhlad v dialdgovom okne Vlastnosti odkazu vyberte pre odkaz farbu, hrubku ¢iary a $tyl ciary.

3 Vyberte $tyl zvyraznenia pre stav, ked je odkaz vybraty:

Ziadny Vzhlad odkazu sa nezmeni.

Invertovat Zmeni farbu odkazu na opa¢nu farbu.

Obrys Zmeni farbu obrysu odkazu na opacna.

Vsadenie Vytvori vzhlad relié¢fneho obdiznika.

Pozndmka: Ak je pre volbu Vzhlad vybratd moznost Neviditelny, volby Typ odkazu, Farba a Styl &iary nie sii k dispozicii.

4 Ak nechcete, aby sa odkaz v dokumente PDF zobrazoval uZivatelom, vyberte pre volbu Typ odkazu hodnotu
Neviditelny obdlznik. Neviditelny odkaz je uzito¢ny, ak je odkaz nad obrazkom.

5 Vyberte volbu Zamknuta, ak chcete zabranit neimyselnym zmenam nastaven.
6 Ak chcete odkaz otestovat, vyberte nastroj ruka.

Pozndmbka: Viastnosti odkazu v dialégovom okne Vytvorit odkaz sa aplikujii na vsetky nové odkazy, ktoré vytvorite,
pokial'tieto vlastnosti nezmenite. Ak chcete nastavenie vzhladu odkazu pouZivat opakovane, kliknite pravym tlacidlom
mysi na odkaz, ktorého viastnosti chcete pouZit ako predvolené, a vyberte polozku Pouzit suicasny vzhlad ako nové
predvolené nastavenie.

Uprava akcie odkazu
1 Vyberte néstroj odkaz Uprava akcie odkazu ¥ a kliknite dvakrat na obdlznik odkazu.

2 Na zalozke Akcia v dialégovom okne Vlastnosti vyberte zo zoznamu akciu, ktora chcete zmenit a kliknite na
Upravit.

Odstranenie odkazu
1 Vyberte néstroj odkaz ‘% alebo nastroj pre vyber objektu & .

2 Vyberte ramcek odkazu, ktory chcete odstranit.

3 Vyberte Upravy > Odstranit alebo stla¢te kléves Delete.

Vytvorenie webovych odkazov z URL

Mozete automaticky vytvorit odkazy zo vSetkych URL v PDF alebo z URL na vybratych stranach. Ked vyberiete
nastavenie Vytvorit odkazy z URL v predvolbach Vseobecné, automaticky sa generuju aktivne odkazy v texte vo
vsetkych PDF, ktoré otvorite.

Vytvorenie webovych odkazov
1 Vyberte Dalsie volby > Spracovanie dokumentu > Vytvorit odkazy z URL.

2 Vdialégovom okne Vytvorit webové odkazy vyberte Vietky, aby sa vytvorili odkazy zo vietkych URL v dokumente,
alebo vyberte Od a zadajte rozsah stran, aby sa vytvorili odkazy na vybratych stranach.

Odstranenie vietkych webovych odkazov
% Vyberte Dalsie volby > Spracovanie dokumentu > Odstrénit vietky odkazy.
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Vytvorenie odkazu na subor prilohy

Vytvorenim odkazu z rodi¢ovského dokumentu, ktory prejde na prilohu, mézete uzivatela nasmerovat do prilozeného PDF.

Pozndmbka: Rozlisujte priloZené siibory od siiborov, ktoré je mozné otvorit pomocou vizby. Naviazané siibory moézu byt
ulozené na réznych miestach, prilozené siibory sii vzdy uloZené v PDF.

1 Otvorte PDF, ktory obsahuje prilozeny stibor PDF.

2 Prejdite do miesta, kde chcete vytvorit odkaz. Ak je toto miesto v prilozenom stibore, kliknite na tla¢idlo Prilohy
v naviga¢nom paneli, vyberte prilozeny subor a kliknite na Otvorit.

3 Vyberte polozku Nastroje > Dalie upravy > Nastroj odkaz alebo vyberte néstroj odkaz na nastrojovej lijte Dalgie
upravy.

4 Vyberte oblast pre odkaz.

5 V dialégovom okne Vytvorit odkaz nastavte vzhlad odkazu, vyberte Prejst na zobrazenie strany a potom kliknite
na Dalgi.

6 Nastavte pozadované ¢islo strany a zvdcsenie zobrazenia, bud' v rodicovskom dokumente PDF, alebo v prilozenom
subore a potom kliknite na Nastavit odkaz.

Cielové miesta
Cielové miesto je koncovy bod odkazu a predstavuje ho text v paneli Cielové miesta. Cielové miesta umoziuju nastavit
navigac¢né cesty v celej kolekcii dokumentov PDF. Pri vytvarani odkazov medzi réznymi dokumentmi sa odportca

pouzit odkazy na cielové miesta, pretoze na rozdiel od odkazu na stranu nebude odkaz na cielové miesto ovplyvneny
pridanim ani odstranenim stran v cielovom dokumente.

Zobrazenie a sprava cielovych miest

Cielové miesta mozete spravovat v paneli Cielové miesta v navigacnom paneli.

Zobrazenie cielovych miest

% Vyberte Zobrazenia > Naviga¢né panely > Cielové miesta. Automaticky sa prehladaju vietky cielové miesta.

Triedenie zoznamu cielovych miest

% Vykonajte jeden z tychto ukonov:
« Ak chcete usporiadat nazvy cielovych miest podla abecedy, kliknite na nadpis Nézov hore v paneli Cielové miesta.

« Ak chcete usporiadat cielové miesta podla ¢isla strany, kliknite na nadpis Strana hore v paneli Cielové miesta.

Zmena alebo odstranenie cielového miesta

% Na paneli Cielové miesta kliknite pravym tla¢idlom mysi na cielové miesto a vyberte prikaz:
« Ak chcete prejst na cielové miesto, vyberte Prejst na cielové miesto.

+ Ak chcete cielové miesto odstranit, vyberte Odstranit.

+ Ak chcete nastavit cielové miesto na prave zobrazenu stranu, vyberte Nastavit cielové miesto.

Ak chcete zmenit nédzov cielového miesta, vyberte Premenovat.
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Vytvorenie cielového miesta a odkazu na cielové miesto

Mozete vytvorit odkaz na cielové miesto v rovnakom PDF alebo v inom PDF.

1 V cielovom dokumente vyberte Zobrazenie > Naviga¢né panely > Cielové miesta. Ak dokument uz obsahuje cielové
miesto, na ktoré chcete vytvorit odkaz, prejdite na krok 5.

2 Prejdite na miesto, kde chcete vytvorit cielové miesto a nastavte pozadované zobrazenie.

3 Na paneli Cielové miesta vyberte polozku Nové cielové miesto v menu volieb # a zadajte nazov pre dané cielové
miesto.

4 Ulozte cielovy dokument.

5 V zdrojovom dokumente (z ktorého chcete vytvorit odkaz) vyberte Néstroje > Dalsie dpravy > Néstroj odkaz %
a tahanim nakreslite ramcek urcujici umiestnenie odkazu.

6 V dialogovom okne Vytvorit odkaz nastavte vzhlad odkazu, vyberte Prejst na zobrazenie strany a potom kliknite
na Dalsi.
7 V ciefovom dokumente kliknite dvakrat na cielové miesto v paneli Cielové miesta.

8 Ulozte zdrojovy dokument PDF.

Pridanie prilohy
Do PDF mozete prilozZit subory PDF a iné typy stiborov. Ak PDF premiestnite na nové miesto, prilohy sa premiestnia

spolu s nim. Prilohy mézu obsahovat odkazy na rodi¢ovsky dokument alebo na iné prilohy a mézu na nich byt odkazy
v rodi¢ovskom dokumente.

Rozlisujte prilozené poznamky od prilozenych stborov. Stibor prilozeny ako pozndmka sa zobrazuje na strane
s ikonou prilozeného stuboru alebo s ikonou zvukovej prilohy a v zozname poznamok spolu s ostatnymi poznamkami.
(Pozrite ,,Pridanie pozndmok v priloZenom stibore® na strane 164.)

i Fridar detranit W7 Prehladat

Nazov Opis Upraveng Velkost' Komprimowana welkost’
M3 annualfeportFinancial.doc Financial Information 14.4.2008 15:26:52 24 kB ZkB

[ kahiliCoffe.bmp New Coffee Packaging 17.4.2008 11:58:03 56 kB 51 kB
-“;LegaIPage.pdf Copyright 19.6,2007 10:16:24 4 083 kB 40% kB

Na pridanie, odstrdnenie alebo prezeranie priloh sa pouziva panel Prilohy.

1 Vyberte polozku Dokument > Prilozit subor.
2 V dialégovom okne Pridat subory vyberte subor, ktory chcete prilozit, a kliknite na Otvorit.

Doélezité: Ak priloZite formdty siiborov EXE, VBS alebo ZIP, aplikdcia Acrobat zobrazi varovanie, Ze priloZené siibory
neotvori, pretoZe ide o formdt priradeny k skodlivym programom, makrdm a virusom, ktoré mozu poskodit vds pocitac.

3 Ak chcete, aby bolo mozné prilohu zobrazit v aplikacii Acrobat, verzii 5.0 alebo starsej, vykonajte niektoré z
nasledovnych krokov:X

« Kliknite na polozky Zobrazenia > Naviga¢né panely > Prilohy a vyberte polozku Standardne zobrazovat prilohy
v menu volieb # (tito volba je vybratd v predvolenom nastaveni).

+ Vyberte Subor > Vlastnosti, kliknite na zdlozku Pociato¢né zobrazenie, v menu Naviga¢na zdlozka vyberte Panel
Prilohy a strana a kliknite na OK.

4 Ulozte PDF.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD
Upravy PDF

5 (Volitelné) Ak chcete k prilohe pridat popis, ktory pomdha rozlisovat podobné subory na paneli Prilohy, vyberte
prilozeny stitbor a v menu volieb ¥ vyberte polozku Upravit popis. Upravte text popisu a potom stbor ulozte.

Otvorenie, ulozenie alebo odstranenie prilohy
Prilozeny stibor PDF mdzete otvorit a vykonat v iom zmeny - ak k tomu mate prava — a vage zmeny sa aplikujui na

prilozené PDF.

Pre ostatné typy prilozenych siiborov mate moznost stiibor otvorit alebo ulozit. Otvorenie stiboru spusti aplikaciu,
ktora spracovéva formét suboru prilohy - aplikdciu na otvorenie stiboru musite mat. Ziadne zmeny, ktoré vykonte,
sa neaplikuju na prilohu. Namiesto toho uloZte zmeny do suboru a potom ho znovu prilozte k dokumentu PDF.

Pozndmka: Aplikdcia Acrobat neotvira formdty siiborov EXE, VBS a ZIP, pretoZe tieto formdty sii priradené
k skodlivym programom, makrdm a virusom, ktoré moézu poskodit vas pocitac.

Otvorenie prilohy
% Na paneli Prilohy vyberte prilohu a potom vyberte polozku Otvorit prilohu v menu volieb %% .

Ulozenie prilohy
% Na paneli Prilohy vyberte jednu alebo viacero priloh a vyberte polozku Ulozit prilohu v menu volieb %% .

Ak ste vybrali jednu prilohu, mate moznost subor premenovat.

Odstranenie prilohy
% Na paneli Prilohy vyberte prilohu a potom vyberte polozku Odstranit prilohu v menu volieb %% .

Hladanie v prilohach

Ked hladate urc¢ité slova alebo frazy, mozete do hladania zahrnut prilozené subory PDF, ako aj niekolko dalsich typov
suborov. Uzivatelia syst¢ému Windows mozu prehladavat dokumenty balika Microsoft Office (ako napriklad .doc, .xls
alebo .ppt), stubory vo formate vykresov AutoCAD (dwg a .dwf), sibory HTML a subory vo forméte RTF. Uzivatelia
systému Mac OS mozu prehladavat subory aplikacie Microsoft Word (.doc), sibory HTML a subory RTF. Vysledky
hladania v prilohach sa objavia v zozname Vysledky pod ndzvom a ikonou prilozeného siboru. Prehladavaci modul
ignoruje prilohy v inych formatoch nez PDF.

Pozndmka: Ak chcete prehladdvat siibory aplikdcii Microsoft a AutoCAD, musite nainstalovat filtre IFilter
zodpovedajiice poZadovanym typom siiborov. Filtre IFilter sa obycajne instalujii spolu so svojimi aplikdciami, ale mozné
je aj stiahnut ich z webovych stranok produktov.

Prehladanie priloh v paneli Prilohy
1 Na paneli Prilohy zvolte prikaz Prehladat prilohy v menu volieb % .

2V okne Hladat Zadajte slovo alebo slovné spojenie, ktoré chcete vyhladat, vyberte pozadované volby vysledkov
a potom kliknite na polozku Prehladat prilohy.

Prehladavanie priloh z okna Prehladat
1 Vyberte Upravy > Prehladat.

2 Zadajte slovo alebo slovné spojenie, ktoré chcete vyhladat a vyberte pozadované volby vysledkov.

3 K Dole v okne kliknite na Pouzit rozsirené volby prehladdvania potom vyberte Zahrnut prilohy.
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Akcia a skriptovanie

O akciach

Mozete nastavit, aby sa spustila akcia, ked sa klikne na zalozku alebo na odkaz, alebo ked sa zobrazi strana. Odkazy
a zdlozky mozete pouzit napriklad na prechod na iné miesto v dokumente, na spustenie prikazov v menu a na
vykonanie dal$ich akcii. Akcie sa nastavuju v dialdgovom okne Vlastnosti.

Pre zélozky alebo odkazy urcujete akcie, ktoré sa vykonaju, ked sa na zélozku alebo odkaz klikne. Pre ostatné polozky,
ako st strany, multimedidlne klipy a pole formuldra definujete spastaciu udalost, ktord sposobi spustenie akcie
a potom definujete vlastnu akciu. K jednej spustacej udalosti mozete pridat viac akii.

Volba Zamknuté zabrani neimyselnym zmendm vzhladu a akcii spojenych s objektom.

Pridanie akcie

1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

+ S nastrojom ruka kliknite pravym tla¢idlom mysi na zédlozku alebo miniatdru strany a vyberte volbu Vlastnosti.
S nastrojom na vyber objektu kliknite na odkaz, multimedidlny klip alebo pole formuldra a vyberte Vlastnosti.
2 Kliknite na zalozku Akcia.

3V menu Vybrat akciu vyberte typ akcie, ktord sa vykona, a potom kliknite na Pridat. Mozete pridat viac akcif; akcie
sa vykonaji v poradi, v ktorom sa zobrazuju v zozname Akcie.

4 (Volitelne) Vyberte akciu v zalozke Akcia a pouzite tlacidld, ak chcete zmenit poradie, upravit alebo odstranit akciu.

5 Zatvorte okno, aby ste akcie schvalili.

Pridanie akcii pomocou miniatur stran

Interaktivne vlastnosti dokumentu moézete vylepsit tym, ze zaddte rdzne akcie (napr. zmeny mierky zobrazenia), ktoré
sa vykonaju, ked sa otvori alebo zatvori ur¢ita strana.

1 Kliknite na tla¢idlo Strany v lavej Casti.

2 Vyberte miniatiru strany zodpovedajicu pozadovanej strane a vyberte polozku Vlastnosti strany v menu volieb ¥ .
3 Kiliknite na zalozku Akcia.
4

V menu Vybrat spustanie vyberte Otvorenie strany, aby ste nastavili akciu, ktora sa spusti, ked sa strana otvori,
alebo vyberte Zatvorenie strany, aby ste nastavili akciu, ktora sa spusti, ked sa strana zatvori.

wv

Vyberte akciu v menu Vybrat akciu a kliknite na Pridat.
6 Urdite volby akcie a kliknite na OK. Dostupné volby zavisia od vybranej akcie.

7 Ak chcete vytvorit postupnost akcii, vyberte v menu int akciu a znova kliknite na Pridat. Pomocou tla¢idiel Hore
a Dole usporiadajte akcie do poradia, v akom ich chcete previest.

Pozndmka: Ak nastavite akciu, ktord pri otvoreni alebo zatvoreni strany prepne na zobrazenie na celii obrazovku, pri
dalsom otvoreni alebo zatvorent tejto strany je reZim zobrazenia na celii obrazovku zapnuty.

Typy akcii
Nasledujuce akcie mozete priradit k odkazom, zalozkdm, strandm, multimedidlnym klipom a poliam formulara:

Vykonat prikaz zmenu Ako akcia sa vykona urceny prikaz v menu.
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Prejst na pohlad 3D/Multimédia Prejde na zadany 3D pohlad.
Prejst na zobrazenie strany Prejde na urcené cielové miesto v aktudlnom dokumente alebo v inom dokumente.
Importovat data formuldra Ziska data formuldra z iného suboru a umiestni ich do aktivneho formuléra.

Multimedialna operacia (verzia aplikacie Acrobat 9 a novsia) Vykona urcenu akciu pre multimedialny objekt v sibore
(ako je napriklad prehranie zvukového suboru). Pred uréenim akcie pre multimedalny objekt musite dany objekt
pridat do stboru.

Otvorit stibor Spusti a otvori subor. Pri distribucii siboru PDF s odkazom na iny stbor musi mat prijemca pé6vodnu
aplikaciu pre tento pripojeny subor, aby ho mohol ispesne otvorit. (Mozno budete musiet pridat predvolby otvérania
pre cielovy subor.)

Otvorit webovy odkaz Prejde na uréené cielové miesto na internete. Na urcenie odkazu mozete pouzit protokoly http,
ftp a mailto.

Prehrat zvuk Prehrd urceny zvukovy subor. Zvuk je do dokumentu PDF vloZeny vo forméte pre viaceré platformy.

Prehrat multimédia (kompatibilné s aplikaciou Acrobat 5) Prehrd urceny film QuickTime alebo AVT, ktory bol
vytvoreny ako kompatibilny s aplikdciou Acrobat 5. Uréeny film musi byt vloZzeny v dokumente PDF.

Prehrat multimédia (kompatibilné s aplikaciou Acrobat 6 a novsou) Prehra urceny film, ktory bol vytvoreny ako
kompatibilny s aplikiciou Acrobat 6. Urceny film musi byt vlozeny v dokumente PDF.

Citat &lanok Postupne sleduje zretazenie ¢ldnku v aktivnom dokumente alebo v inom dokumente PDF.

Obnovit formular Vymaze data skor zadané do formulara. V dialégovom okne Vybrat pole mozete nastavit polia,
ktoré sa obnovia.

Spustit JavaScript Spusti urceny JavaScript.
Nastavit viditelnost vrstvy Urci, ktoré nastavenie vrstiev bude aktivne. Pred pridanim tejto akcie ur¢ite prislusné

nastavenie vrstiev.

Zobrazit/skryt pole Zapne alebo vypne zobrazenie uréeného pola v dokumente PDF. Této volba je uzito¢na hlavne pre
polia formularov. Ak napriklad chcete, aby sa objekt objavil vzdy, ked je ukazovatel nad tlacidlom, mézete nastavit
akciu, ktora zobrazi pole pre spustaciu udalost Mys dovnutra a skryje pole pre udalost Mys von.

Odoslat formular Odosle data formuldra na urc¢end adresu URL.

Typy spustacich udalosti

Spustacie udalosti ur¢uju, ako sa aktivuju akcie pre multimedialne klipy, strany a polia formuléra. MéZete napriklad
urcit, ¢i sa mé prehrat film alebo zvukovy subor, ked sa strana otvori alebo zatvori. Volby, ktoré budu k dispozicii,
zéavisia od urc¢eného elementu strany.

O JavaScripte v aplikacii Acrobat

Jazyk JavaScript vyvinula spolo¢nost Netscape Communications ako prostriedok pre jednoduchsie vytvaranie
interaktivnych webovych stranok. Spolo¢nost Adobe JavaScript zdokonalila, aby ste mohli tito uroven interaktivity
lahko zaclenit do svojich dokumentov PDF.

X Kod JavaScriptu mozete spustit pomocou akcii spojenych so zalozkami, odkazmi a stranami. Prikazom Nastavit
akcie dokumentu mozete vytvorit akcie JavaScriptu na urovni dokumentu, ktoré sa vztahuji na cely dokument.
Napriklad s volbou Dokument sa ulozil sa JavaScript spusti po ulozeni dokumentu.

Na pouzivanie JavaScriptu s formuldrmi a ddvkovymi sekvenciami sa pozaduje aplikacia Acrobat Pro alebo Acrobat
Pro Extended.
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Ak sa chcete naucit, ako vytvarat JavaScripty, stiahnite si prirucky k JavaScriptu z webovych stranok Adobe. Prirucka
Developing Acrobat® Applications Using JavaScript™ obsahuje dopliiujice informacie a kurzy a prirucka JavaScript™ for
Acrobat® API Reference obsahuje podrobné referen¢né informdcie. Tieto a dal$ie zdroje tykajuce sa jazyka JavaScript
st umiestnené na webovych strankach spolo¢nosti Adobe.

Prevedené webové stranky

Odkazy a zalozky vo webovych strankach

S dokumentom PDF vytvorenym z webovych stranok moézete pracovat rovnako ako s akymkolvek inym PDE. V
zavislosti od nastavenej konfiguracie aplikcie Acrobat sa pri kliknuti na odkaz na prevedenej webovej stranke prida
strana zodpovedajica tomuto odkazu na koniec PDF, ak v filom eSte nie je obsiahnutd.

Pozndmka: Nezabudnite, Ze sa moZe jedna webovd stranka previest na viac strédn PDF. Webovd strdnka je jedna téma
(alebo URL) z webového servera a Casto je to jedna suvisld stranka HTML. Ked prevediete webovii stranku do PDF, mdze
sa rozdelit na viac strdn PDF $tandardnej velkosti.

Ked z webovych stranok prvy krat vytvorite PDF, vygeneruju sa tagované zalozky, ak bola v dialégovom okne
Nastavenia prevodu webovej stranky vybratd volba Vytvorit zalozky. Hore v paneli Zalozky sa objavi standardna
(netagovana) zdlozka, predstavujica webovy server. Pod touto zdlozkou je tagovana zalozka pre kazdu stiahnuta
webovu stranku; nazov tagovanej zalozky je odvodeny z titulu strany HTML alebo z jej URL, ak strana nema titul.
Tagované webové zdlozky st spociatku vSetky na rovnakej tirovni, ale mozete ich usporiadat a zdruzovat do
pribuznych skupin, ktoré vim pomozu zobrazit hierarchiu materidlov na webovych strankach.

Ak je pri vytvarani PDF z webovych stranok vybrata volba Vytvarat tagy PDF, uloZia sa do suboru PDF informacie
o $trukture, ktoré zodpovedaju $truktire HTML pdvodnych stranok. Tieto informdacie mdzete pouZit na to, aby ste do
suboru pridali tagované zélozky pre odseky a dalsie polozky, ktoré maju elementy HTML.

Pozri tiez

,»O zdlozkich® na strane 278

Ziskanie informacii o prevedenych webovych strankach
Mozete zobrazit dialégové okno s adresou URL aktudlnej strany, jej ndzvom, daitumom a ¢asom stiahnutia a dal$imi

informéciami.

% Vyberte Dalsie volby > Prevod z Webu > Informacie o stranke.

Porovnanie prevedenych stranok so sucasnymi webovymi strankami

% Ak chcete otvorit stranku alebo webovy odkaz, vykonajte jeden z tychto ukonov:

« Ak chcete otvorit aktualnu strinku vo webovom prehliadaéi, vyberte Dalsie volby > Prevod z Webu > Otvorit
stranku v prehliada¢ webu.

« Ak chcete otvorit stranku zodpovedajuicu zélozke, kliknite pravym tla¢idlom mysi na tagovanu zalozku a vyberte
volbu Otvorit stranku v prehliadaci webu.

« Ak chcete otvorit stranku zodpovedajicu odkazu, kliknite pravym tla¢idlom mys$i na odkaz vo verzii webovej
stranky vo forméte PDF a vyberte volbu Otvorit webovy odkaz v prehliadaci.

Prehliadac sa otvori v novom okne so zobrazenou uréenou strankou.
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Clanky

O élankoch

V mnohych tradi¢nych tla¢enych dokumentoch, ako st napriklad ¢asopisy a noviny, je text usporiadany do viacerych
stlpcov. Text spravy pokracuje z jedného stipca do druhého, niekedy aj cez niekolko strén. Zatial ¢o v tladenej podobe

je tento format efektivny, na obrazovke mézu byt so sledovanim tejto $truktury problémy kvoli nutnosti postvat
a prispdsobovat velkost zobrazenia.

Clanky umoziuju previest &itatela materidlom prezentovanym vo viacerych stlpcoch a na viacerych stranich.

A B : A

1 2 3

Tok zretazenia clanku. UZivatel prelita text A, preskoci text B a C, a prejde znovu na text A.

Definicia ¢lankov

Clanok vytvorite tak, Ze uréite postupnost raméekov okolo rdznych ¢asti obsahu v takom poradi, v akom sa ma obsah

¢itat. Navigacna cesta, ktort tym pre ¢lanok definujete, sa nazyva zretazenie clanku. Vytvorite zretazenie spajajtice
rozne raméeky, ¢im ich spojite do stivislého toku textu.

Vicsina programov pre DTP umoznuje generovanie retazcov cldnkov automaticky pri prevode stiborov do Adobe

PDF. Ak si prehliadate siibor, ktory obsahuje ¢lanky, moéZete ndzvy cldnkov zobrazit' v prislusnej zdlozke a pouzit ich
pre jednoduchii navigdciu.

1 Vyberte polozku Néstroje > Dalsie Gipravy > Néstroj ¢ldnok alebo vyberte néstroj ¢ldnok [J} na néstrojovej liste
Dalsie Gpravy. Ukazovatel sa v okne dokumentu objavi ako zameriavaci kriz.

Tahanim vytvorte obdlznik, uréujici riméek prvého &lanku. Okolo textu sa objavi rdméek ¢lanku a kurzor sa zmeni
na ukazovatel ¢lanku.

Kazdy ramcek ¢lanku, ktory vytvorite, ma popis, ktory sa skladd z ¢isla ¢lanku a z poradového ¢isla v ramci ¢lanku.

Napriklad prvy riméek v prvom ¢lanku bude oznaceny 1-1, druhy ramcek 1-2 a tak dalej. Ramceky druhého ¢lanku
v rovnakom dokumente budd oznacené 2-1, 2-2, 2-3 a tak dalej.

3 Prejdite k dal$ej ¢asti dokumentu, ktort chcete zaclenit do ¢lanku, a nakreslite rimcéek okolo tohto textu. Opakujte
tento krok, kym nebudete mat vyznaceny cely ¢lanok.

Pozndmbka: Ak chcete zmenit velkost ramceka ¢ldnku alebo ho presuniit, musite najskor clanok ukondit.

4 Ak chcete ukondit ¢lanok, stlacte klaves Enter.

5 V dialégovom okne Vlastnosti ¢lanku zadajte titul ¢lanku, predmet, autora a kltacové slova popisujice obsah ¢lanku
a kliknite na OK.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 291
Upravy PDF

Prehliadanie a upravy clanku

Na vytvorenie, zobrazenie a uskuto¢nenie zmien raméeka ¢lanku v dokumente PDF sa pouziva nastroj ¢lanok.

Prehliadanie ¢lankov na stranke
% Vyberte Nastroje > Dalgie upravy > Nastroj ¢lanok.

Prehliadanie ¢lankov v PDF
1 Vyberte Zobrazenia > Navigaéné panely > Clanky.

Pozndmka: Panel Cldnky je pldvajiici panel; $tandardne nie je ukotveny v navigacnom paneli. Pretiahnite panel Cldnky
do navigacného panelu, aby ste ho ukotvili s ostatnymi panelmi.

2 Ak chcete ¢itaf tento ¢ldnok, dvakrét nan kliknite alebo ¢lanok vyberte a potom vyberte volbu Citat ¢ldnok v menu
volieb ** na paneli Clanky.

Prvy riadok ¢lanku sa zobrazi v lavom hornom rohu.

3 Ak chcete po otvoreni ¢lanku skryt panel Clanky, vyberte volbu Po pouziti skryt v menu volieb # na paneli
Clanky.

Odstranenie ¢lanku alebo raméeka clanku
% Na paneli Clanky vykonajte niektory z nasledujticich dkonov:

« Ak chcete odstrénit cely ¢lanok, vyberte ho v paneli Clanky a stlacte klaves Delete.

+ Ak chcete z ¢lanku odstranit len jeden textovy raméek, kliknite nan pravym tla¢idlom mysi a vyberte volbu
Odstranit. Vo vystraznej sprave vyberte Raméek. Ak vyberiete Clanok, odstrani sa cely éldnok.

Zostavajuce ¢lanky alebo raméeky ¢lankov sa automaticky precisluju.

Vlozenie ramceka ¢lanku do zretazenia ¢lanku
1V okne dokumentu vyberte raméek ¢lanku, za ktory chcete vlozit novy ramcek ¢lanku.

2 Kliknite na znamienko plus (+) na dolnom okraji vybratého raméeka a po zobrazeni vyzvy na vytvorenie nového
ramceka ¢lanku posuvanim mysi kliknite na tlacidlo OK.

according to Coffes Market Weekly.

Ifis<al 2001 we continued to grow
in our clientel&aswe expandead our

Ltiag,

geographical shipping possiizs:
]

While a small portion of our total

business coffee pounds shipped

Priklad vyberu clanku ndstrojom ¢ldnok

3 Nakreslite novy ramcek ¢lanku. Novy ramcek sa vlozi do zretazenia clanku a vSetky nasledujtce ramceky sa
precisluja.

Zmena polohy alebo velkosti ramceka ¢lanku

% Nastrojom ¢lanok vyberte ramcek ¢lanku a vykonajte jeden z tychto tikonov:

« Ak chcete raméek premiestnit, pretiahnite ho do novej polohy.
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+ Ak chcete zmenit velkost ramceka, tahajte za stredové tiahlo, aby ste zmenili len vysku alebo $irku, alebo tahajte za
rohové tiahlo, aby ste zmenili obidva rozmery.

according to Coffee Market Weekly.

In fiscal 2001 we continued to grow

in our clientele as we expanded our
geographical shipping possibilities.
While a small porgon of our total KA

. . +
business coffee pounds shipped

Priklad zmeny velkosti ramceka clanku

Upravy vlastnosti élanku

1 Nistrojom ¢lanok vyberte ramcek ¢lanku, ktory chcete upravit.
2 Kliknite pravym tla¢idlom mys$i na ramcek a vyberte volbu Vlastnosti.

3 Zmente informacie v dialégovom okne Vlastnosti ¢lanku a kliknite na OK.

Skombinovanie dvoch clankov
1 V paneli dokumentu vyberte lubovolny ramcek ¢lanku, ktory sa ma ¢itat ako prvy.

2 Vyberte znamienko plus (+) v dolnej ¢asti ramceka ¢lanku a kliknutim na tlac¢idlo OK zatvorte vyzvu na vytvorenie
nového ramceka ¢lanku.

3 Podrite stlaceny klaves Ctrl a kliknite na ramcek ¢lanku, ktory chcete ¢itat ako dalsi. Druhy ¢lanok sa automaticky
prida na koniec prvého ¢lanku. Vsetky raméeky ¢lanku sa automaticky precisluja.

Upravy textu a objektov

Volba nastroja

Bezna mylna predstava o dokumentoch PDF je, ze by sa mali chovat ako akykolvek iny dokument obsahujtci obrazky
a text a umoznit vam fubovolné premiestiiovanie a tipravy poloziek na strane. PDF je ako snimka povodného
dokumentu. Mdzete vykonavat drobné retuse, ale ak PDF vyzaduje podstatné zmeny, je jednoduchsie vykonat tieto
zmeny v zdrojovom dokumente a PDF vygenerovat znova.

Ak chcete upravovat text a objekty, vyberte si niektory z nastrojov v néstrojovej liste Dalsie apravy. Ak chcete do PDF
vlozit korektirne znacky uprav, aby ste vyznadili zmeny v pévodnom dokumente, pozrite ,,Vyznacenie tprav textu®
na strane 157.

Nastrojom retuSovanie textu mozete pridat dalsi text k existujucemu textu, alebo ho nahradit ak st pouzité pisma

v systéme dostupné. Ak tieto pisma nie su dostupné, mdZete zmenit iba vzhlad existujuceho textu. Ale pomocou
nastroja retuSovania textu mozete pridat nové bloky textu. Ak chcete text v riadku pocas uprav zalomit, vyberte volbu
Povolit zalamovanie slov textu v predvolbach Retu$ovanie. X Novy text mozZete tiez vytvorit nastrojom pisaci stroj , ale
tento ndstroj pontika menej volieb pre tpravy nového textu ako nastroj retuSovanie textu.

Pozndmka: PouZitie ndstroja retusovanie textu moZe ovplyvnit sposob preformdtovania dokumentu a sposobit, ze bude
dokument menej pristupny pre uZivatela s vadami zraku.
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Ndstroj na vyber objektu poskytuje zakladné moznosti uprav pre vac¢sinu objektov. MozZete zmenit velkost,
umiestnenie na strane a vlastnosti obrazkov, odkazov, poli a multimedidlnych objektov. Rovnaké zmeny mozete

vykonat tieZ s nastrojom, ktory bol pouzity na vytvorenie objektu.

SHADE GROW SHADE GROWN
Since I Since 1943

Upravy textu pomocou ndstroja retusovanie textu

Upravy textu

Text mozete pridavat alebo nahradzovat iba v pripade, Ze méte vo svojom systéme nainstalované pismo, pouzité pre
tento text. Ak toto pismo nie je vo vaSom systéme nainstalované, ale je do PDF vloZené celé alebo ako podmnozina,
mozete zmenit len farbu, medzery medzi slovami a medzi znakmi, posun zakladnej linky alebo velkost pisma.

Text v natocenych riadkoch mozete upravovat rovnako ako vodorovné riadky a text so zvislym pismom mozete

upravit rovnako ako text s vodorovnym pismom. Posun zakladnej linky pre zvislé pismo je dolava a doprava, na
rozdiel od vodorovného pisma, kde je hore a dole.

Pozndmka: Upravenim a ulozenim digitdalne podpisaného dokumentu PDF sa zrusi platnost podpisu.

Upravy textu nastrojom retusovanie textu

1

Vyberte polozku Nastroje > Dalie apravy > Nastroj retuSovania textu alebo vyberte ndstroj retusovanie textu [FZ]
na nastrojovej liste Dalie upravy.

Kliknite do textu, ktory chcete upravit. Text, ktory mozno vybrat, sa oramuje ohrani¢ovacim ramcekom.
Vyberte text, ktory chcete upravit.

Vyberte Upravy > Vybrat vetko, aby ste vybrali vietok text v ohrani¢enom rdméeku.

Tahanim vyberte znaky, medzery, slov4 alebo riadok.

Upravte text jednym z tychto ukonov:

Zadajte novy text, ktorym sa vybraty text nahradi.

Stlagte Delete alebo vyberte Upravy > Odstranit, aby ste text odstrénili.

Vyberte Upravy > Kopirovat, ak chcete vybraty text skopirovat.

Kliknite pravym tla¢idlom mysi na text a vyberte prislusnu volbu.

Kliknite mimo vyber, aby ste ho odznacili a za¢nite znovu.

Upravy atribitov textu

1
2
3

Vyberte nastroj na retuovanie textu.
Kliknite do textu, ktory chcete upravit.

Kliknite pravym tla¢idlom mys$i na text a vyberte volbu Vlastnosti.
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4 V dialégovom okne Vlastnosti retusovania kliknite na zalozku Text. Mdzete zmenit lubovolné z tychto atributov
textu:

Font (Pismo) Zmeni pismo pouzité vo vybranom texte na pismo, ktoré urcite. Mozete vybrat lubovolné pismo
nainstalované vo vasom systéme alebo plne vloZzené v dokumente PDF. Pisma v dokumente su v zozname hore, pisma
v systéme su dole.

Velkost pisma Zmeni velkost pisma na velkost (v bodoch), ktoru ur¢ite.

Medzery medzi znakmi Vlozi rovnaké medzery medzi dva alebo viac znakov vo vybranom texte.

Medzery medzi slovami VloZi rovnaké medzery medzi dvoma slovami, alebo viac slov vo vybranom texte.
Vodorovna mierka Urcuje pomer medzi vyskou a $irkou pisma.

Posun zakladnej linky Posunie text zo zdkladnej linky. Zdkladnd linka je linka, na ktorej pismo lezi.
Vyplii Urcuje farbu vyplne.

Tah Urcuje farbu tahu (obrysu).

Hrabka tahu Urcuje $irku tahu.

Pozndmka: Aby ste mohli upravovat text pouzivajiici pismo, musite mat z pravnych dévodov toto pismo zakiipené
a instalované vo svojom systéme.

Pridanie nového textu

Novy text mozete do PDF pridat s pouzitim ktoréhokolvek pisma, in§talovaného v systéme.
1 Vyberte nastroj na retuovanie textu.

Podrzte stlaceny klaves Ctrl a kliknite na miesto, kde chcete pridat text.

V dialégovom okne Nové pismo vyberte pozadované pismo a rezim a kliknite na OK.

Napiste novy text.

u A W N

Ak chcete zmenit velkost pisma a ostatné atributy, vyberte text, kliknite nan pravym tla¢idlom mysi a vyberte volbu
Vlastnosti.

Pozndmka: Upravenim a uloZenim digitdlne podpisaného dokumentu PDF sa zrusi platnost podpisu.

Pridanie textu pomocou nastroja pisaci stroj

S pouzitim ndstroja pisaci stroj mozete napisat text kdekolvek na strane PDF. Organizécie niekedy ponukaju PDF
verzie svojich papierovych formuldrov bez interaktivnych poli formuldra. Nastroj pisaci stroj poskytuje jednoduché
rie$enie na vypliiovanie takych formuldrov. Nastroj pisaci stroj je ako ndstroj textovy ramcek, ale zahfna ina sadu
predvolenych vlastnosti.

Pozndmbka: Uzivatelia aplikdcie Reader moézZu pouZzit ndstroj pisaci stroj len vtedy, ak autor dokumentu povoli
pouZivanie pisacieho stroja pre dany dokument PDF.

1 Vyberte Nastroje > Pisaci stroj > Zobrazit nastrojova listu Pisaci stroj a potom kliknite na tla¢idlo Pisaci stroj.
2 Kliknite do miesta, kde chcete pisat a potom zacnite pisat. Stla¢enim klavesu Enter pridajte dalsi riadok.

3 Ak chcete zmenit vlastnosti textu, vyberte pozadovany text a potom pouzite lubovolny z nasledujucich nastrojov
na nastrojovej liste Pisaci stroj:

« Ak chcete zmenit velkost textu, kliknite na tlac¢idlo Zmensit velkost textu alebo na tla¢idlo Zvacsit velkost textu.
Mozete tiez vybrat velkost rezu pisma v rozbalovacom menu.
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+ Ak chcete zmenit riadkovanie (preklad), kliknite na tla¢idlo Zmensit riadkovanie alebo na tlac¢idlo Zvacsit
riadkovanie.

 Vyberte farbu v rozbalovacom menu Farba textu.

+ Vyberte rez pisma v rozbalovacom menu rezu pisma.

4 Ak chcete blok textu napisany pisacim strojom premiestnit alebo zmenit jeho velkost, vyberte ndstroj pre vyber,
kliknite na blok textu napisany pisacim strojom a pretiahnite textovy blok alebo jeden z jeho rohov.

5 Ak chcete text znovu upravit, vyberte nastroj pisaci stroj a potom dvakrat kliknite do textu napisaného pisacim
strojom.

Pozndmka: Upravenim a uloZenim digitdlne podpisaného dokumentu PDF sa zrusi platnost podpisu.
Dal3ie informacie o pouZivani ndstroja pisaci stroj ndjdete v tychto zdrojoch informacii online:
+ Pouzivanie néstroja pisaci stroj pre nevyplnitelné formulare PDF: blogs.adobe.com/bowman/acrobat/

+ Prehlad nastroja pisaci stroj: www.abanet.org/lpm/Ipt/articles/att04061.shtml

Vlozenie pisiem pomocou nastroja retusovanie textu

Vkladanie pisiem zabezpedi, ze v PDF pouziju rovnaké pisma ako v povodnom dokumente, bez ohladu na to, kde PDF
otvorite alebo aké pisma st v danom systéme nainstalované.

1 Vyberte polozky Néstroje > Dalsie tpravy > Nastroj retuovania textu.

2 Kliknite na text obsahujuci pismo, pre ktoré chcete upravit vloZenie alebo vytvorenie podmnoziny. Odsek textu sa
ohrani¢i ohrani¢ovacim ramcekom. Text vo vnitri odseku mozete vybrat tahanim.

3 Kliknite pravym tla¢idlom mysi na text a vyberte volbu Vlastnosti.

4 'V dialégovom okne Vlastnosti retusovania kliknite na zdlozku Text, aby ste zobrazili nazov pisma a jeho vlastnosti
a tiez volby jeho vlozenia a vytvorenia podmnoziny.

5 Ak chcete zobrazit zoznam vsetkych pisiem, otvorte menu Pisma. Najskor st v nej uvedené pisma dokumentu. Pod
pismami dokumentu st v zozname uvedené pisma vo vasom systéme.

6 Vyberte pismo v menu Pismo, skontrolujte prava, aby ste zistili, ktoré volby st pre toto pismo dostupné, a potom
vyberte volbu vloZenia. Povolenia urcuju, ktoré volby vloZenia su dostupné:

Pismo mozno vlozit MoZete zvolit volbu vlozenia aj vytvorenia podmnoziny. Ak chcete namiesto podmnoziny radsej
vlozit celé pismo, zruste oznacenie volby Podmnozina.

Pismo sa da vlozit len pre tla¢ a nahlad Mozete vloZit len podmnoziny pisiem. Pismo mozZete vlozit pre tla¢ a ndhlad,
ale nie na tpravu.

Pismo nemozno vlozit Nie je dostupna volba na vlozenie ani volba na vytvorenie podmnoziny.
Nie je dostupné Ziadne systémové pismo Nie je dostupna volba na vloZenie ani volba na vytvorenie podmnoziny.

Pozndmka: Upravenim a uloZenim digitdlne podpisaného dokumentu PDF sa zrusi platnost podpisu.

Pozri tiez

»Pisma“ na strane 105
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Premiestnenie a Gpravy objektu

Vybraty objekt sa zvycajne zobrazuje s ohrani¢ovacim ramcekom. ¥ Ked je nad objektom ukazovatel, zobrazia sa tiahla
vyberu. Ked je ukazovatel nad zamknutym objektom, tiahla vyberu sa neobjavia. Ked vyberiete viac objektov, stane sa
posledny vybraty objekt kotevnym objektom a zobrazi sa ¢ervenou farbou, ostatné potom modrou farbou. Kotevny
objekt zostane pri operaciach zarovnania na mieste.

Ak chcete nastavit iny objekt vo vybere ako kotevny objekt, podrzte stlaceny kldves Ctrl a kliknite dvakrdt na cielovy
objekt. Prvym kliknutim objekt odstrdnite z vyberu a druhym kliknutim ho do vyberu znova priddte. Objekt sa stane
kotevnym objektom ako posledny objekt, ktory ste pridali do vyberu.

Ked st vybraté objekty rovnakého typu a vyber zahfnia viac stran, mozete zmenit vzhlad objektov, ale nemdzete ich
premiestnit.

Ked upravujete textovy ramcek, vyberie sa cely ramcek. Na tpravy jednotlivych znakov a slov musite pouzit néstroj
retudovania textu.

Na vyberanie a premiestovanie objektov, ako st pole formulara a odkazy, sa pouziva néstroj pre vyber objektu.

Vyber objektu
1 Vyberte jeden alebo viac objektov:

- Kliknite na objekt nastrojom na vyber objektu R alebo néstrojom, ktorym bol objekt vytvoreny.

« Kliknite pravym tla¢idlom mysi na objekt a v kontextovom menu vyberte volbu Vybrat vietko. Ak je aktivny
nastroj na vyber objektu a dokument pouziva rozlozenie na jednu stranu, vyberu sa vSetky objekty na aktudlnej
strane. Ak je dokument v inom usporiadani stran, vybert sa vSetky objekty v dokumente. Ak je aktivny urcity
néstroj na nastrojovej liste Dalsie dpravy, vyberu sa vietky objekty prislusného typu v dokumente.

« Tahanim vytvorte rdméek okolo poZadovanych objektov. Ak je aktivny ndstroj na vyber objektov, vybert sa vietky
objekty vo vnitri rdméeka. Ak je aktivny ndstroj z nastrojovej listy Dalsie dpravy, podrite pri fahani kldves Ctrl, aby
sa vybrali vSetky objekty prislusného typu vo vnutri ramceka.

2 (Volitelne) Pridajte k aktudlnemu vyberu jeden alebo viac objektov:
+ Podrizte stla¢eny klaves Ctrl a kliknite na objekt.

+ Kliknutim so stla¢enym klavesom Shift pridate vela objektov. (S nastrojom na vyber objektov sa pri kliknuti so
stlatenym kldvesom Shift zahrnu vsetky typy objektov.) Pomocou klavesu Shift sa vyberu véetky polozky, ktoré
lezia vo vnutri obdlznikového ohranicovacieho raméeka okolo vetkych poloziek vo vybere (vratane polozky, ktort
ste prave pridali).

Presunutie objektu
1 Kliknite na objekt néstrojom na vyber objektu & alebo nastrojom, ktorym bol objekt vytvoreny.

2 Presunite obrazok alebo objekt:

+ Pretiahnite objekt na pozadované miesto. Objekty nemozno pretiahnut na int stranu (namiesto toho ich mozete
skopirovat a vlozit na novu stranu). ¥ Stlacenim kldvesu Shift pri tahani objektu obmedzite pohyb na smer hore
a dole alebo dolava a doprava.

« Kliknite pravym tlacidlom mysi na obrazok a vyberte volbu na premiestnenie obrazka na strane.

Zmena velkosti objektu
1 Kliknite na objekt nastrojom na vyber objektu R alebo nastrojom, ktorym bol objekt vytvoreny.

2 Pretiahnite tiahlo objektu. Podrzte pri tahani tiahla stlaceny klaves Shift, ak chcete zachovat povodny pomer stran.
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Vytvorenie prezentacie

Urcenie pociatocného zobrazenia Na cela stranu

Rezim Na celt obrazovku je vlastnost, ktort mozete nastavit pri siboroch PDF pouzivanych na prezentdcie. V rezime
Na celt obrazovku vyplnia strany PDF celt obrazovku a menu, ndstrojova lista a ovladace okna aplikacie Acrobat sa
skryju. Mozete tiez nastavit iné pociato¢né zobrazenie, aby sa vase dokumenty alebo sady dokumentov otvarali v stale
rovnakom zobrazeni. V kazdom pripade mdzete pridat prechody stran vylepSujuce vizualny efekt pri prechddzani
stran dokumentu.

Ak chcete nastavit sposob navigacie vdokumente PDF (napriklad automaticky prechadzat stranami), pouzZite volby na
paneli Na celt obrazovku v dialégovom okne Predvolby. Tieto predvolby st $pecifické pre systém — nie pre dokument
PDF — a ovplyvniuji véetky dokumenty PDF, ktoré v danom systéme otvorite. Ak teda vytvorite prezentaciu na
systéme, ktory mate pod kontrolou, mozete nastavit aj tieto predvolby.
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Pouzite tlacidlo Na celti obrazovku (v kriizku) na zobrazenie a prechddzanie dokumentmi PDF v podobe prezentdcie snimok.

Definicia pociato¢ného zobrazenia

Ked uzivatel otvori dokument PDF alebo portfélio PDF, zobrazi sa poc¢iatoéné zobrazenie PDF. Pre pociatotné
zobrazenie moZete nastavit uroven zvidé$enia, stranu a rozloZenie stran, ktoré chcete pouzit. Ak ide o dokument PDF,
ktory je prezentaciou, mozete nastavit pociato¢né zobrazenie na rezim Na celt obrazovku.

Po uréeni pociato¢ného zobrazenia PDF, mozete k vybratym stranam alebo k celému dokumentu pridat prechody
stran.

Q Acrobat podporuje prechody strdn a animované odrdzky z programu PowerPoint.

Definicia pociato¢ného zobrazenia
1 Vyberte Stibor > Vlastnosti.

2 V dialégovom okne Vlastnosti dokumentu kliknite na Po¢iatoéné zobrazenie.

3 Vyberte pozadované volby a potom kliknite na OK. Aby ste tieto efekty videli, musite stibor ulozit a znovu otvorit.
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Definicia pociato¢né zobrazenie Na cela stranu

Ked nastavujete pociato¢né zobrazenie PDF na rezim Na celd obrazovku, musite ur¢it, ako sa dokument otvori.
1 Vyberte Subor > Vlastnosti.

2V dialégovom okne Vlastnosti dokumentu vyberte Pociato¢né zobrazenie.

3 Aby ste dostali ¢o najlepsie vysledky, vykonajte nasledujuce ukony:

+ V menu Navigac¢na zalozka vyberte Iba stranu.

« V menu Usporiadanie stran vyberte Jedna strana.

+ Nastavte volbu Otvorit na strane ¢islo na stranu, na ktorej chcete prezentaciu zac¢inat.

4 Vyberte Otvorit v rezime Na celu obrazovku, aby sa dokument otvoril bez zobrazenych menu, nastrojovej listy
a ovladacich prvkov okna. Kliknite na OK. (Aby ste tieto efekty videli, musite sibor uloZit a znovu otvorit.)

Pozndmbka: Uzivatel méZe rezim Na celii obrazovku ukoncit stlacenim kldvesu Esc, ak md tiito mozZnost povolenii
v predvolbdch. Ale v reZime Na celti obrazovku nebude moct pouzivat prikazy a vyberat ndstroje, ak nepoznd prislusné
klavesové skratky. Moézete v dokumente vytvorit akcie strdn, aby ste poskytli pristup k tymto funkcidm.

Volby pociatoéného zobrazenia dokumentu

Volby Pociato¢né zobrazenie v dialégovom okne Vlastnosti dokumentu st usporiadané do troch oblasti: Rozlozenie
strany a zvic$enie, Volby okna a Volby uZivatelského rozhrania.

Usporiadanie stran a zvéésenie Urcuje vzhlad dokumentu.
+ Navigaéna zalozka Urcuje, ktoré panely sa zobrazia v naviga¢nom paneli.
+ Rozlozenie strany Urcuje sposob rozloZenia strany dokumentu.

+ Zvéésenie Nastavi Uroven zvicsenia, s ktorym sa dokument zobrazi po otvoreni. Volba Predvolené pouzije
zvacsenie, ktoré mé uzivatel nastavené.

« Otvorit na strane Urd¢i stranu, ktord sa zobrazi, ked sa dokument otvori.

Pozndmka: Nastavenie Predvolené pre ZvicSenie a RozloZenie strany pouZije nastavenia, ktoré md uzZivatel nastavené
v predvolbdch Zobrazenie strdn.

Volby okna Ur¢i, ako sa okno prisposobi ploche na obrazovke, ked uzivatel otvori dokument. Tieto volby sa aplikuju
na vlastné okno dokumentu vo vztahu k ploche na obrazovke monitora uzivatela.

+ Zvéésenie okna podla poéiatoénej strany Nastavi okno dokumentu tak, aby sa do neho presne zmestili zac¢iatoéna
strana podla vybratych volieb v sekcii Volby dokumentu.

+ Okno na stred obrazovky Umiestni okno doprostred obrazovky.

+ Otvorit v rezime Na celi obrazovku Maximalizuje okno dokumentu a zobrazi dokument bez menu, néstrojovej
listy a ovladacich prvkov okna.

« Zobrazit nazov suboru Zobrazi v liSte s ndzvom okna ndzov suboru.

+ Zobrazit nazov dokumentu Zobrazi v liste s ndzvom okna nazov dokumentu. Ndzov dokumentu sa ziska z panelu
Opis v dial6govom okne Vlastnosti dokumentu.

Volby uzivatelského rozhrania Urcuje, ktoré sucasti uzivatelského rozhrania — menu, nastrojové listy a ovladace okna
— st skryté.

Pozndmbka: Ak skryjete menu a prikazové listy, uzivatelia nebudii moct pouzivat prikazy a vyberat ndstroje, ak
nepoznaji prislusné klavesové skratky. Mozete tiez v dokumente vytvorit akcie strdn, ktoré docasne skryjii prvky
uzivatelského rozhrania, ked sa strana zobrazuje. (Pozrite ,,Pridanie akcii pomocou miniatiir stran“ na strane 287.)
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Pridanie prechodov stran

Pomocou prechodov stran mozete vytvorit zaujimavy efekt, ktory sa objavi vidy, ked sa prechadza medzi stranami.
1 Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:

+ Vyberte Dalsie volby > Spracovanie dokumentu > Prechody stran.

+ Na paneli Strany vyberte miniatdry stran, na ktoré chcete pouzit prechody, a vyberte polozku Prechody stran
v menu volieb %% .

2 'V dialégovom okne Nastavit prechody vyberte efekt prechodu v menu Prechod. Tieto efekty prechodov st rovnaké
ako tie, ktoré sa nastavuju v predvolbach Na celt obrazovku.

3 Vyberte smer, v ktorom sa ma efekt prechodu zobrazit. Dostupné volby zavisia od vybratého prechodu.
4 Vyberte rychlost prechodového efektu.

5 Vyberte Automaticky listovat a zadajte pocet sekiind medzi automatickym obratenim stran. Ak tuto volbu
nevyberiete, bude uZzivatel prechadzat strany pomocou klavesovych prikazov alebo pomocou mysi.

6 Vyberte Rozsah stran, na ktoré chcete aplikovat prechody.

Pozndmka: Ak uzivatel vyberie volbu Ignorovat vietky prechody v predvolbdch Na celii obrazovku, neuvidi Ziadne
prechody strdn.

Vlastnosti a metadata dokumentu

Zobrazenie vlastnosti dokumentu

Ked si prehliadate PDF, mozete o nom ziskat urcité informacie, ako je jeho ndzov, pouzité pisma a nastavenia
zabezpeclenia. Niektoré z tychto informacii nastavuje osoba vytvarajiica dokument a niektoré sa generuju
automaticky.

Ak prislu$ny stibor nebol uloZeny s nastavenim zabezpecenia, ktoré zabranuje zmenam, mozete v aplikacii Acrobat
zmenit vietky informadcie, ktoré moze nastavit tvorca dokumentu.

1 Vyberte Subor > Vlastnosti.

2 Kliknite na zdlozku v dialégovom okne Vlastnosti dokumentu.

Pozri tiez

»Vyber metody zabezpedenia“ na strane 219

»Vytvorenie prednastaveni tlace“ na strane 361

Vlastnosti dokumentu

Popis Zobrazuje zakladné informacie o dokumente. ¥ Ndzov, predmet, autora a klti¢ové slovd mohla nastavit osoba,
ktora vytvorila dokument v zdrojovej aplikacii, ako je Word alebo InDesign, alebo osoba, ktora vytvorila PDF. Ak
chcete vyhladat ur¢ité dokumenty, mozete tak spravit vyhladanim tychto popisnych poloziek. Pre presné vyhladavanie
moze byt uzito¢na hlavne sekcia Klac¢ové slova.

Uvedomte si, ze mnoho vyhladavacov pouziva v prehlade vysledkov vyhladavania ndzov dokumentu. Ak PDF nema
ndazov, objavi sa v prehlade vysledkov namiesto neho nazov stiboru. Ndzov dokumentu nemusi byt nutne rovnaky ako
nazov suboru.
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V oblasti Dalsie volby sa zobrazuje verzia PDF, velkost strany, pocet stran, &i je dokument tagovany a ¢i je
optimalizovany pre rychle zobrazovanie z webu. (Pre dokumenty PDF alebo portfélid PDF, ktoré obsahuju strany
roznych velkosti, sa zobrazi velkost prvej strany.) Tieto informacie sa generuji automaticky a nemozno ich zmenit.

Zabezpeéenie Popisuje, aké zmeny a funkcie su v dokumente PDF povolené. Ak sa v dokumente PDF pouzilo
zabezpecenie heslom, certifikatom alebo zasadami zabezpecenia, zobrazi sa tu prislusny sposob zabezpecenia.

Pisma Zobrazuje zoznam pisiem a typov pisiem pouzitych v pévodnom dokumente a pisma, typy pisiem a kddovanie
pouzité na zobrazenie pévodnych pisiem.

Ak st pouzité nahradné pisma a nie ste spokojni s ich vzhladom, mozete na svoj pocitac nainstalovat pévodné pisma
alebo poziadat autora dokumentu, aby dokument vytvoril znova s vlozenim poévodnych pisiem.

Pociato¢né zobrazenie (Len v aplikacii Acrobat) Popisuje, ako sa zobrazi PDF po otvoreni. Tieto volby zahfnaja
pociato¢nu velkost okna, pociato¢né ¢islo strany a Grover zva¢$enia a ¢i sa zobrazia zalozky, miniatury, nastrojova lista
a menu. Akékolvek z tychto nastaveni mozete zmenit a tym urcit, ako ma dokument vyzerat, ked sa nabuduce otvori.
Vlastné (Len v aplikacii Acrobat) Umoznuje pridat do dokumentu uzivatelské vlastnosti dokumentu.

Dalsie volby Zobrazuje zoznam nastaveni PDF, prednastaveni tla¢ového dialégu a volby ¢itania dokumentu.

V nastaveniach dokumentu PDF pre aplikaciu Acrobat mozZete nastavit zakladnu adresu URL (Uniform Resource
Locator) pre webové odkazy v dokumente. Uréenie zakladnej adresy URL ulah¢uje spravu webovych odkazov na iné
webové stranky. Ak sa zmeni URL webového servera, sta¢i len upravit zakladné URL a nemusite upravovat kazdy

z jednotlivych webovych odkazov, ktoré na tento server odkazuju. Zdkladné URL sa nepouZije, ak odkaz obsahuje
kompletnu adresu URL.

K stiboru PDF mozete tiez priradit sibor indexu katalégu (PDX). Pri prehladavani PDF pomocou okna Prehladat PDF
sa zaroven prehladavaju aj vietky dalsie sibory PDF, ktoré st indexované v ur¢enom stibore PDX.

Do dokumentu mdzete vlozit Informacie pre predtlacovi pripravu (prepress), napriklad pre vytvaranie presahov
(trapping). Pre dokument mozete definovat prednastavenia tlace, ktoré vopred vyplnia tlatové dialégové okno
hodnotami $pecifickymi pre dokument. MozZete tiez nastavit volby ¢itania, ktoré urcia, ako budu PDF ¢itat programy
na ¢itanie z obrazovky alebo iné asisten¢né zariadenia.

Pridanie popisu do Vlastnosti dokumentu

Do vlastnosti dokumentu PDF mozete pridat klti¢ové slovd, ktoré potom mozu ostatni pouzit vo vyhladavacich
néstrojoch na nédjdenie tohoto PDF.

1 Vyberte Stbor > Vlastnosti.
2 Kliknite na zdlozku Opis a zadajte meno autora, predmet a kla¢ové slova.

3 (Volitelne) Kliknite na Dalie metaddta, ak chcete pridat daliie popisné informécie, napriklad informécie o ochrane
autorskych prav (copyright).

Vytvorenie vlastnosti dokumentu

Do PDF mozete pridat aj uzivatelské vlastnosti dokumentu, ktoré sa pouziju k ulozeniu urcitych typov metadat,
napriklad ¢isla verzie alebo ndzvu spolo¢nosti. Vlastnosti, ktoré vytvorite, sa objavia v dialégovom okne Vlastnosti
dokumentu. Vytvorené vlastnosti musia mat jedine¢né nazvy, ktoré sa neopakuju na ziadnej inej zalozke dialégového
okna Vlastnosti dokumentu.

1 Vyberte Stbor > Vlastnosti a potom vyberte Vlastné.

2 Ak chcete pridat novu vlastnost, zadajte jej ndzov a hodnotu a potom kliknite na Pridat.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD
Upravy PDF

3 Ak chcete zmenit vlastnosti, vykonajte lubovolny z tychto ukonov a potom kliknite na OK:
+ Ak chcete vlastnost upravit, vyberte ju, zmente jej Hodnotu a potom kliknite na Zmenit.
+ Ak chcete vlastnost odstranit, vyberte ju a kliknite na Odstranit.

Ak chcete zmenit nazov uzivatelskej vlastnosti, odstrarite tuto vlastnost a vytvorte novu uzivatelsku vlastnost
s pozadovanym ndzvom.

Upravy metadat dokumentu

Dokumenty PDF vytvorené v aplikacii Acrobat 5.0 alebo novsej obsahujii metadata dokumentu vo formate XML.
Metadata zahfnaju informdcie o dokumente a jeho obsahu, ako je meno autora, klti¢ové slovd a informacie o ochrane
autorskych prav (copyright), ktoré mézu vyuzivat vyhladavacie programy. Metadata dokumentu obsahuju (okrem
inych tdajov) tiez informacie uvedené v zalozke Opis v dialégovom okne Vlastnosti dokumentu. Metadata
dokumentu mozno rozsirovat a upravovat pomocou produktov inych firiem.

Platforma XMP (Extensible Metadata Platform) poskytuje aplikicidm Adobe spolo¢ny ramec XML, ktory
$tandardizuje vytvaranie, spracovanie a vzajomnu vymenu metadat dokumentov v ramci pracovnych postupov
publikovania. Zdrojovy kdd XML metadat dokumentu mozete ukladat a importovat vo forméte XMP, ¢o ulahéuje
zdielanie metadat medzi réznymi dokumentmi. MozZete tiez ulozit metadata dokumentu do $ablony metadat, ktord
potom mdzete znovu pouzit v aplikacii Acrobat.

Zobrazenie metadat dokumentu
1 Vyberte polozky Stbor > Vlastnosti a kliknite na tla¢idlo Dal$ie metadata na zalozke Popis.

2 Kliknite na Dalsie volby, aby ste zobrazili vietky metaddta vlozené v dokumente. (Metadata sa zobrazia
schematicky - to znamend v preddefinovanych skupinach spolu stvisiacich informacii.) Zobrazte alebo skryte
informacie v schémach podla nazvu schémy. Ak typ metadat nemd znamy nazov, uvedie sa ako Nezname. Priestor
nazvov XML je obsiahnuty v zatvorkach za nazvom typu.

Upravy alebo pridavanie metadat dokumentu
1 Vyberte Stibor > Vlastnosti, kliknite na zdlozku Opis a potom kliknite na Dalsie metadéta.

2 Zo zoznamu v lavej &asti vyberte Dalgie volby.
3 Ak chcete metadata upravit, vykonajte lubovolné z tychto titkonov a potom kliknite na OK.
« Ak chcete pridat skor ulozené informacie, kliknite na Pridat, vyberte sibor XMP alebo FFO a kliknite na Otvorit.

« Ak chcete pridat nové informdcie a nahradit aktudlne metadata informdciami uloZenymi v sibore XMP, kliknite
na Nahradit, vyberte ulozeny subor XMP alebo FFO a kliknite na Otvorit. Pridaju sa nové vlastnosti, aktualne
vlastnosti, ktoré st uréené aj v novom stibore, sa nahradia novymi hodnotami a aktualne vlastnosti, ktoré v novom
subore nie su, v metadatach dokumentu zostanu.

Ak chcete odstranit typ metadat XML, vyberte ho a kliknite na Odstranit.

+ Ak chcete k aktudlnym metadatam pridat metadita z predlohy, podrite Ctrl (Windows) alebo Apple (Mac OS)
a vyberte nazov predlohy v menu v pravom hornom rohu dialégového okna.

Pozndmka: Predlohu metaddt musite najskor uloZit, aby ste z nej mohli metaddta importovat.

+ Ak chcete nahradit aktudlne metadata predlohou metadat, vyberte sibor predlohy (XMP) v menu v pravom
hornom rohu dialé6gového okna.

Ulozenie metadat ako predlohy alebo stboru
1 Vyberte Stibor > Vlastnosti, kliknite na zalozku Opis a potom kliknite na Dal$ie metadata.
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2 Zo zoznamu v lavej &asti vyberte Dalgie volby.
3 UlozZte metadata dokumentu a potom kliknite na OK:

« Akchcete ulozit metadata do externého stiboru, kliknite na Ulozit a pomenujte siibor. Metadata sa ulozia do suboru
vo formate XMP. (Ak chcete uloZzené metadata pouzit v inom PDF, otvorte dokument a postupujte podla tychto
pokynov pre nahradenie alebo pridanie metadat do dokumentu.)

Ak chcete ulozit metadéta ako predlohu, vyberte polozku Ulozit predlohu metadat v menu v pravom hornom rohu
dialégového okna a stibor pomenujte.

Zobrazenie dat a metadat objektu

Mozete si prezerat informacie metadat urcitych objektov, tagov a obrazkov v PDF. M6Zete upravit a exportovat
metadata len pre objekty z programu Visio.

Strom modelu

ble

Square waske can

Valby ~

<Mie je zvoleny Fiadny 30 model=

Nstroj pre déta objektu sa pouziva na prehliadanie zoskupeni objektov a ddt objektov.

Pozri tiez

»Hladanie textu vo viacerych PDF“ na strane 311

Zobrazenie a upravy metadat objektu Visio
1 Vyberte polozku Nastroje > Analyza > Nastroj data objektu.

2 Kliknite na objekt na strane, aby ste zobrazili jeho metadata.

Otvori sa okno strom modelu a zobrazi sa hierarchicky zoznam vietkych $trukturalnych elementov. Metadata
vybratého objektu sa zobrazia ako upravitelné vlastnosti a hodnoty dole v okne Strom modelu.

Vybraty objekt je na strane zvyrazneny. Ak chcete zvolit inti farbu zvyraznenia, pouZite menu Farba zvyraznenia
hore v okne Strom modelu.
3 Ak chcete upravit metadata, piste do poli v spodnej ¢asti okna Strom modelu.

4 Ak chcete exportovat metadata objektu, vyberte v menu volieb Exportovat do XML > Cely strom, aby ste
vyexportovali véetky objekty v Strome modelu, alebo vyberte Export do XML > Platny uzol, aby ste vyexportovali
len vybraté objekty a ich potomkov. Subor pomenujte a ulozZte.

Export metadat objektu Visio
1 Vyberte polozku Nastroje > Analyza > Nastroj data objektu.
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2 Kliknite na objekt na strane, aby ste zobrazili jeho metadata.

3V menu volieb ® vykonajte niektory z nasledujucich tikonov:

« Exportovat do XML > Cely strom, aby ste vyexportovali vSetky objekty.

+ Ak chcete exportovat len vybraty objekt a jeho potomkov, vyberte polozku Exportovat do XML > Platny uzol.

4 Subor pomenujte a ulozte.

Vrstvy

O vrstvach v PDF

Mozete zobrazit, prechadzat alebo tlacit obsah vo vrstvach siborov PDF, ktoré boli vytvorené napriklad v aplikdciach
InDesign, AutoCAD alebo Visio.

Zobrazenie vrstiev mozete riadif pomocou nastavenia predvoleného a pociato¢ného stavu. Mozete napriklad nastavit,
aby sa vrstva obsahujica upozornenie o autorskych pravach pri kazdom zobrazeni dokumentu na obrazovke skryla,
ale aby sa pri tlaci vzdy vytlacila.

Video o préci s vrstvami najdete na adrese www.adobe.com/go/Irvid4082_a9.

Zobrazenie a skrytie vrstiev

Informacie moézu byt ulozené v roznych vrstvach PDF. Vrstvy obsiahnuté v PDF st zaloZené na vrstvach vytvorenych
v povodnej aplikacii. Pomocou panela Vrstvy mozete skontrolovat vrstvy a zobrazit alebo skryt obsah priradeny ku
kazdej vrstve. Polozky na zamknutych vrstvach nemozno skryt.

Niektoré vrstvy mozu byt usporiadané do vnorenych skupin v ramci rodi¢ovskej vrstvy. Iné vrstvy sa mozu nachadzat
v skupindch, ktoré nemaju rodicovsku vrstvu.

Pozndmbka: Ikona zémku na paneli Vrstvy naznacuje, Ze prislusnd vrstva je len pre informdciu. Viditelnost zamknutej
vrstvy nie je mozné zmenit.

¥rstyy

:b-

[ | shade
A—; —"; Band
B—&/#  Buttons
C— 7’7 Main Body

an = [ Layout

’; Layout non-plotking text
[ Layout plotting text
—"7 Layout viewports
fan ® | Dial

’; 7 Face

E—lllm®  watchcrystal

’E Watch Face

Panel Vrstvy
A. Ikona oka oznacuje zobrazenii vrstvu B. Zamknutd vrstva C. Skrytd vrstva D. Vnorend skupina vrstiev E. Skupina vrstiev

1 Vyberte polozky Zobrazit > Navigacné panely > Vrstvy.

2 Aby ste vrstvu skryli, kliknite na ikonu oka. Aby ste zobrazili skrytt vrstvu, kliknite do prazdneho ramceka. (Vrstva
je viditelnd, ked je zobrazend ikona oka a skryta, ked ikona oka chyba. Toto nastavenie do¢asne zmeni nastavenie
v dialégovom okne Vlastnosti vrstvy.)
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Pozndmka: Ak je skrytd rodicovskd vrstva vo vnorenej skupine vrstiev, automaticky sa skryjii aj vnorené vrstvy. Ak je
rodic¢ovskd vrstva viditelnd, vnorené vrstvy je mozné nastavit ako skryté alebo viditelné.

3V menu volieb ## vykonajte niektory z nasledujucich ikonov:

Zoznam vrstiev pre vietky strany Zobrazi vSetky vrstvy vo vSetkych stranach dokumentu.
Zoznam vrstiev pre viditelné strany Zobrazi vrstvy iba pre aktudlne viditelné strany.
Obnovit na pévodnu viditelnost Obnovi vrstvy do ich predvoleného stavu.

Aplikovat nastavenie pre tla¢ Zobrazi vrstvy podla nastaveni tlace v dialdégovom okne Vlastnosti vrstvy (Tlaci sa, ked
je viditelnd, Nikdy sa netlaci, Vzdy sa tladi).

Aplikovat lokalne nastavenie exportu Zobrazi vrstvy podla nastaveni exportu v dialégovom okne Vlastnosti vrstvy
(Exportuje sa, ked je viditena, Nikdy sa neexportuje, VZdy sa exportuje).

Aplikovat lokalne nastavenie vrstvy Zobrazi vietky vrstvy Tdto volba ovplyvni véetok volitelny obsah v PDF, dokonca
aj vrstvy, ktoré nie st uvedené v paneli Vrstvy. VSetky vrstvy su viditeIné, bez ohladu na nastavenie v dialégovom okne
Vlastnosti vrstvy. Viditelnost vrstiev moZete zmenit pomocou ikony oka az po zruseni vyberu prikazu. Ak upravite
vlastnosti vrstvy v dialégovom okne Vlastnosti vrstvy, zmeny sa prejavia az po vybere volby Obnovit na pévodnua
viditeInost v menu volieb. (Vynimkou st zmeny nazvu vrstvy, ktoré sa prejavia okam?Zite.)

Pozndmbka: Zobrazenie PDF s vrstvami nastavené zobrazenim a skrytim vrstiev pomocou ikon oka v paneli Vrstvy
nemozno uloZit. Ked subor uloZite, vrdti sa viditelnost vrstiev automaticky do pociatocného stavu.

Preusporiadanie vrstiev

Poradie jednotlivych vrstiev moZete zmenit na paneli Vrstvy. Tdto akcia je uzito¢na, ak chcete zmenit poradie vrstiev
v zozname alebo presunit vrstvu z jednej skupiny vrstiev do druhe;j.

Pozndmka: NemozZete menit poradie zamknutych vrstiev a nemoézZete menit poradie vo vnorenej skupine vrstiev.

1 Vyberte vrstvu na navigacnom paneli Vrstvy.

2 Podrzte stla¢eny klaves Alt a my$ou presuiite vrstvu do nového umiestnenia.

Odstranenie prazdnej skupiny vrstiev

% Vyberte prazdnu vrstvu na naviga¢nom paneli Vrstvy a stlacte klaves Delete.

Pridanie navigacie vo vrstvach

K vrstvam mozete pridat odkazy a cielové miesta, umoznujice zmenit zobrazenie dokumentu, ked uzivatel klikne na
zalozku alebo odkaz.

Pozndmka: Vseobecne sa zmeny viditelnosti vrstvy vykonané pomocou ikony oka v paneli Vrstvy v ndstrojovej liste
Navigdcia nezaznamenajil.

Priradenie viditelnosti vrstvy k zalozke

1 V paneli dokumentu nastavte pozadované vlastnosti vrstvy, viditelnost a troven zvacsenia pre cielova vrstvu PDF.
2 Kliknite na tla¢idlo Zalozky a vyberte polozku Nova zélozka v menu volieb %% .

3 Vyberte novi zalozku a vyberte polozku Vlastnosti v menu volieb % .

4 'V dialégovom okne Vlastnosti zdlozky kliknite na $titok Akcia.
5

Vo volbe Vybrat akciu vyberte Nastavit viditelnost vrstvy, kliknite na Pridat a potom kliknite na OK.
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6 Vyberte popis zalozky v paneli Zalozky a zalozku pomenujte.

Priradenie viditelnosti vrstvy k ciefovému miestu odkazu

1 V paneli dokumentu nastavte pozadované vlastnosti vrstvy pre cielové miesto.
2 Vyberte Zobrazenia > Naviga¢né panely > Cielové miesta.

Panel Cielové miesta sa zobrazi na plavajucom paneli. Mozete ho pridat k ostatnym panelom potiahnutim do
naviga¢ného panela. Ak je panel zbaleny, rozbalte ho kliknutim na tla¢idlo Cielové miesta.

3V menu volieb # vyberte polozku Nové cielové miesto a zadajte nazov pre toto miesto.

4 Vyberte nastroj odkaz ‘% a tahanim v paneli dokumentu vytvorte odkaz. (PretoZe sa obsah pridava k vSetkym
vrstvam, nevadi, Ze to vyzerd, ako by ste vytvarali odkaz na cielovej vrstve. Odkaz funguje z akejkolvek vrstvy.)

5 V dialégovom okne Vytvorit odkaz vyberte Vlastny odkaz a kliknite na Dal3i.

6 Kliknite na zalozku Vzhlad v dialégovom okne Vlastnosti odkazu a nastavte vzhlad odkazu.

7 Kliknite na zalozku Akcia v dialogovom okne Vlastnosti odkazu, vyberte Nastavit viditelnost vrstvy a kliknite na
Pridat.

8 Zatvorte dialogové okna.

Odkaz mozete otestovat tak, Ze zmenite nastavenie vrstvy, vyberiete néstroj ruka a kliknete na odkaz.

Upravy obsahu vo vrstvach

V dokumente PDF s vrstvami mozete vyberat alebo kopirovat obsah pomocou néstroja na vyber alebo néstroja
snimka. (V aplikacii Reader musi dokument PDF zahfnat prava na pouzivanie.) V aplikacii Acrobat mozete obsah
upravovat pomocou néstroja na retu$ovanie. Tieto néstroje rozpoznaju a vyberu akykolvek obsah, ktory je viditelny,
bez ohladu na to, ¢i je vo vybratej vrstve.

Ak je v aplikdcii Acrobat upravovany alebo odstraniovany obsah zviazany s jednou vrstvou, prejavi sa prislu$nd zmena
v obsahu tejto vrstvy. Ak je obsah, ktory upravite alebo odstréanite, zviazany s viac ako jednou vrstvou, prejavi sa zmena
v obsahu vetkych tychto vrstiev. Ak chcete napriklad zmenit nadpis a podtitulok s menom autora, ktoré st na jednom
riadku na prvej strane dokumentu a nadpis a podtitulok st na roznych viditeInych vrstvach, potom sa ipravou obsahu
na jednej vrstve zmeni obsah na oboch vrstvach.

Do dokumentov s vrstvami mozete pridat obsah, napriklad poznamky, recenzie, peciatky alebo pole formulara,
rovnakym spdsobom, ako do akéhokolvek iného dokumentu PDF. Obsah sa ale neprida do urcitej vrstvy ani v pripade,
Ze je tato vrstva pri pridavani obsahu vybratd. Namiesto toho sa obsah prida k celému dokumentu.

V aplikdcii Acrobat mézete na kombinovanie dokumentov PDF, ktoré obsahuju vrstvy, pouzit volbu Zlucit sibory do
jedného PDF. Vrstvy z kazdého dokumentu sa v paneli Vrstvy v navigaénom paneli zoskupia pod samostatnym
nadpisom. Skupinu moézete rozbalit alebo zbalit kliknutim na ikonu v riadku s nazvom skupiny.

Pozri tiez

»Premiestnenie a upravy objektu na strane 296
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Pouzivanie geopriestorovych dokumentov PDF

O geopriestorovych dokumentoch PDF

Geopriestorovy dokument PDF obsahuje informacie vyZzadované na geopriestorové odkazovanie na data umiestnenia.
Po importe geopriestorovych dat do PDF aplikacia Acrobat zachova geopriestorové siradnice. Pomocou stradnic
mozete zobrazit a interaktivne pouzivat PDF na vyhladanie a oznadenie dt umiestnenia.

Geopriestorové data mozu byt vektorové alebo rastrové alebo kombindciou oboch. Po importe do aplikdcie Acrobat
vam geopriestorové data umoziuji rozne spésoby pouZitia:

+ Vyhladanie a oznacenie siradnic umiestnenia.
+ Meranie vzdialenosti, obvodu a plochy.
+ Zmena systému stradnic a jednotiek merania.

+ Kopirovanie siradnic umiestnenia do Schranky a ich nasledné pouzitie na zobrazenie umiestneni v niekolkych
webovych mapovych sluzbach.

+ Registracia rastrového obrazka na vytvorenie dokumentu PDF s podporou geopriestorovych dat.

Interaktivna praca s geopriestorovymi dokumentmi PDF

Ked otvorite dokument PDF s podporou geopriestorovych dat, mozete vyhladavat miesta, merat vzdialenosti a
pridavat znacky umiestneni. MozZete tiez skopirovat siradnice do Schranky na pouzitie pre webovu sluzbu mapovania.

Néstroje na geopriestorové meranie zobrazite vyberom polozky Nastroje > Analyza > Zobrazit nastrojovu
listu analyzy.

Pomocou néstroja geopriestorova poloha mozete vykonavat tieto ulohy:
+  Zobrazif zemepisnt $irku a dlzku, ked je kurzor nad oblastou obsahujiicou geopriestorové informécie.
+ Oznacit umiestnenie prostrednictvom geopriestorovej anotacie

« HIladat umiestnenie v dokumente.

Pozri tiez

»Nastroje pre poznamky a oznacenie — prehlad® na strane 151

»Meranie vysky, $irky alebo plochy objektov* na strane 46

Hladanie miest na mape
1 Otvorte geopriestorovy dokument PDF a vyberte polozku Nastroje > Analyza > Nastroj geopriestorova poloha

+

2 Kliknite pravym tla¢idlom do mapy a potom kliknite na polozku Vyhladat umiestnenie.

3 Zadajte hodnoty zemepisnej $irky a zemepisnej dlzky (stupne, minuty a sekundy alebo pouzite desiatkovy format)
a kliknite na tla¢idlo Hladat.

Ak je k dispozicii aspon jedno umiestnenie, je zvyraznené modrym $tvorcom a strana sa vycentruje vzhladom na
zvyraznené umiestnenie.
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Ak dokument PDF obsahuje viaceré mapy, kliknutim na tla¢idld Nasledujutce alebo Predchadzajuce zobrazite dalsie
vysledky, ak existuji. Viaceré umiestnenia st k dispozicii v niekolkych situaciach:

Ked dokument obsahuje viaceré mapy (napriklad, ak dokument PDF obsahuje mensiu mapu v ramci vicsej mapy,
ako je mapa mesta v ramci mapy kraja alebo krajiny). Ked hladate umiestnenie v ramci mesta, aplikacia Acrobat ho
najde na vac¢sej mape i na mape mesta.

Ked dokument obsahuje viaceré strany mapy (napriklad, ak je prva strana mapou krajiny a druha strana mapou
kraja alebo mesta v ramci krajiny).

(VoliteIné) Ak chcete pridat poznamku (ako je nazov miesta alebo adresa), kliknite na znacku umiestnenia a potom
pridajte informacie do ramceka poznamky.

Ak chcete skoncit vyhladavanie, kliknite pravym tlacidlom mysi do mapy. Potom vyberte polozku Skryt
vyhladdvanie umiestnenia, ¢im sa odstrania polia pre vyhladavanie.

Oznacenie geopriestorovych miest

1
2

Otvorte geopriestorovy dokument PDF a vyberte polozku Nastroje > Analyza > Nastroj geopriestorova poloha

Presuiite ukazovatel mysi nad dokument, aby sa zobrazili hodnoty zemepisnej $irky a dlzky oblasti, ktoré obsahuju
geopriestorové informécie. Kliknite pravym tla¢idlom do mapy a vykonajte jeden z tychto ukonov:

Ak chcete ndjst umiestnenie, kliknite na polozku Vyhladat umiestnenie. Zadajte hodnoty zemepisnej $irky a
zemepisnej dlzky a kliknite na tla¢idlo Hladat.

Ak chcete oznacit umiestnenie s geopriestorovymi informaciami, kliknite na polozku Oznacit umiestnenie.

(VoliteIné) Ak chcete pridat poznamku (ako je ndzov miesta alebo adresa), kliknite na znacku umiestnenia a potom
pridajte informacie do rdméeka poznamky.

Meranie vzdialenosti, obvodu a plochy na mapach

Ked otvorite geopriestorovy dokument PDF, nastroje aplikdcie Acrobat na meranie precitaju geopriestorové
informadcie a zmeraju vzdialenost a plochu namiesto rozmerov strany a objektu. Pomocou nastrojov na meranie
mozete vypocitat vzdialenost, obvod a plochu v kazdom geopriestorovom dokumente PDF. Ked postvate ukazovatel
mys$i nad obsahom v dokumente, zobrazuju sa zna¢ky prichytenia indikujuce, Ze ste na ceste alebo na koncovom bode

cesty. Ked sa ukazovatel mysi nachddza nad geopriestorovym obsahom, zobrazuje sa aj zemepisna $irka a dizka

umiestnenia kurzora.

1
2

Vyberte polozku Nastroje > Analyza > Nastroj mierka <.

V zobrazeni néstroja na meranie vyberte typ merania: Vzdialenost * *, Obvod ““alebo Plocha
Vyberte volbu prichytenia:

Pritahovat k cestim ™

Pritahovat ku koncovym bodom N

Pritahovat ku strednym bodom ~

Pritahovat ku priese¢nikom ~x

Vykonajte jeden z nasledujucich akonov:

Ak pouzivate nastroj Vzdialenost, kliknite na miesto, kde chcete za¢at meranie, a potom potiahnite mysou ku
koncovému bodu a kliknite znova. Vzdialenost sa zobrazi v pravom dolnom rohu.

Ak pouzivate nastroj Obvod, kliknite v mape do jedného rohu obvodu a potom tahajte do kazdého rohu. Kliknite
na kazdy roh a potom dvakrat kliknite na koncovy bod. Informa¢né okno zobrazuje hodnotu obvodu.
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« Ak pouzivate ndstroj Plocha, kliknite v mape do jedného rohu plochy a potom tahajte do iného rohu. Pred zmenou
smeru kliknite. Na konci kliknite dvakrat, aby sa zobrazila celkovd plocha.

5 Ak chcete meranie dokon¢it, kliknite pravym tlacidlom mysi a vyberte polozku Dokonc¢it meranie. MozZete tiez
zvolit polozku Zrusit meranie.

Skopirovanie siradnic umiestnenia do Schranky na pouzitie pre webovt sluzbu mapovania

Po vyhladani umiestnenia v geopriestorovom dokumente PDF mozete stiradnice skopirovat do Schranky. Zo
Schranky mozete dta prilepit do webovej mapovacej sluzby, ktor4 dokdze ¢itat siradnice zemepisnej $irky a dizky.

1 Vyberte polozku Nastroje > Analyza > Néstroj geopriestorové poloha * a potom kliknite pravym tla¢idlom na
umiestnenie na mape.
2 Kliknite na polozku Kopirovat siradnice do schranky.

Aplikacia Acrobat skopiruje data v tomto formate: zemepisné $irka a potom zemepisn dizka oddelend medzerou.
Dita prilepte do listy s adresou webovej mapovacej sluzby, ktora dokaze interpretovat dédta umiestnenia.

Zmena jednotiek merania v ramci dokumentu

Ak chcete zmenit typ jednotiek merania, kliknite pravym tla¢idlom do mapy s nastrojom Meranie a zvolte polozku
Jednotky vzdialenosti alebo Jednotky plochy. Potom vyberte typ merania.

Zmena predvolieb geopriestorového merania

Jednotky merania pre vSetky geopriestorové dokumenty PDF mdzete zmenit v dialégovom okne Predvolby. Kliknite
v sekeii Kategdrie na polozku Meranie (Geo).

Povolit zna¢kovanie merania Prida popis ku geopriestorovému meraniu. Ked je vybratd volba Povolit znackovanie
merania, zvolte polozku Pouzit popis a potom zadajte popis pre merania.

Nastavenie prichytenia Vyberte Casti cesty, ku ktorym sa majua pritahovat merania.

Zobrazit hodnotu ako Urcuje, ako sa vypocitavajii hodnoty zemepisnej $irky a zemepisnej dizky. Zvolte moznost
Desiatkovo na zobrazenie zemepisnej $irky a dizky vo forme desatinnej hodnoty. Zvolte moZnost Stupne, mintty,
sekundy na rozdelenie kazdého stupiia zemepisnej dlzky na 60 mint, z ktorych kazd4 je rozdelena na 60 sekind.

Zobrazit svetovi stranu ako Zvolte z moznosti Podpis a S ndzvom. Svetovd strana s nazvom zobrazuje vedla
zemepisnej $irky N (sever) alebo S (juh) a vedla zemepisnej diiky E (vychod) a W (zapad).

Vzdy zobrazovat zemepisndi Sirku a dlzku v systéme WGS 1984 Ttto volbu vyberte, ak chcete, aby zemepisnd $irka a
dizka pouzivala aktualny $tandardny referenény ramec pre Zem (World Geodetic System 1984). V pripade starich
map, ktoré boli vytvorené pomocou starsej mriezky (ako je napriklad NAD 1927) mdzete zrusit vyber tejto volby a
zobrazit tak pdvodné hodnoty. Ked je star$ia mapa zaregistrovana s jej povodnymi siradnicami, ich umiestnenia sa
mozu lisit od sucasnych $tandardov pouzitych v zariadeniach GPS a webovych mapovych sluzbach.

Pouzit predvolenu jednotku vzdialenosti Vyberte jednotku merania, ktord sa ma pouzit.
Pouzit predvolent jednotku plochy Plocha sa da merat pouzitim inej jednotky, nez je nastavena pre vzdialenost.

Nezobrazovat vrstvu priehladnosti v obrazkoch formatov GeoTIFF a JPEG 2000 Formaty rastrovych obrazkov
obsahuju vrstvu priehladnosti, ktori mozete odstranit.
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Exportovanie oznaceni umiestnenia a merania

Geopriestorové data umiestnenia a merania mozete exportovat do suboru FDF. Kazda geopriestorova anotacia ma

polozku GPTS. Polozka zodpoved4 zemepisnej $irke a dlzke pre kazdy bod anotacie. Exportovat mozno nasledujice
typy informacii:

+ Oznacené umiestnenia zadané pomocou nastroja geopriestorova poloha

+ Merania vzdialenosti, obvodu (zlozenej dizky) a plochy zadané pouZitim nastroja na meranie pre geopriestorovy obsah
Geopriestorové data sa daji exportovat pomocou menu Poznamky alebo pomocou panela Poznamky.

+ V menu Pozndmky vyberte volbu Pozndamky > Exportovat poznamky do détového suboru.

« Otvorte panel Poznamky a vyberte polozku Volby > Exportovat poznamky do datového stiboru.

Ak chcete exportovat podmnozinu poznamok, vyberte prislusné poznamky a potom vyberte polozku Volby >
Exportovat vybraté poznamky. Potom zadajte nazov suboru a kliknite na polozku Ulozit. Sibor FDF sa ulozi.
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Kapitola 12: Prehladdvanie a indexovanie

V aplikdcii Adobe® Acrobat® 9 Standard je velky pocet ovladacich prvkov a mnoho moznosti, ako vykonavat efektivne
a rychle hladanie. Hladanie moze byt rozsirené alebo ztizené a moze zahfiiat mnoho réznych typov dat a viacero
suborov Adobe PDF.

Prehladavanie PDF

Funkcia pre hladanie - prehlad

Pomocou vyhladavania hladate v PDF urcité polozky. Mozete spustit jednoduché hladanie a hladat vyrazy v jednom
subore alebo spustit zlozitejsie prehladavanie a hladat rozne typy dat v jednom alebo viacerych PDEF.

HIadanie mozno spustit pomocou okna Prehladat alebo nastrojovej listy Hladat. V kazdom pripade Acrobat prehlada
hlavny text PDF, vrstvy, polia formularov a digitdlne podpisy. Do hladania mézete zahrnut tiez zalozky a poznamky.

Hl'adat x

Kahili i

| $F) Hradat d'alie  akbusinom PO
ﬂ Ctvorit’ plné prehl'adavanie aplikicie Acrabat,.. Shift+Crl+F

Len celé slova

RozliEnvat’ malé a VELKE
Zahrnt’ zalozky

Zahrndt' pozndmbey %

Okno Prehladat ponuka viac moznosti a viac typov hladanie ako nastrojova lista Hladat. Ked pouzijete okno Prehladat,
budu sa prehladavat i data objektov a obrazové metadata XIF (extended image file format). Pri hladani vo viacerych
PDF Acrobat sa tiez prehladavaju vlastnosti dokumentu a metadata XMP a pri hladani v indexe PDF sa prehladavaja
tiez indexované tagy $truktury. Ak su k prehladavanym suborom PDF priloZené iné sibory PDF, mdZete ich tiez
zahrnat do hladania.

Pozndmka: PDF mézu mat viac vrstiev. Ak sa vo vysledku nachddza vyskyt zo skrytej vrstvy, potom ked tento vyskyt
vyberiete, zobrazi sa vystraznd sprdva s otdzkou, ¢i chcete tito vrstvu zmenit na viditelni.

Pozri tiez

»Zobrazenie a skrytie vrstiev® na strane 303

»Kontrola skrytého obsahu v PDF* na strane 244

Pristup k funkciam pre hladanie

Sposob zacatia hladania zavisi od typu hladania, ktoré chcete spustit. Ak chcete rychlo hladat v otvorenom PDF,
pouzite nastrojovu listu Hladat. Ak chcete hladat slovd alebo vlastnosti dokumentu vo viacerych PDF, pouzivat
roz$irené volby prehladavania a prehladavat indexy PDF, pouzite okno Prehladat.

Zobrazi nastrojovu listu Hladat.
% Nastrojova lista Hladat je v predvolenom nastaveni uz zobrazend. Ak je zatvorena, mdzete ju otvorit pomocou
volby Upravit > Hladat.
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Otvorenie okna Prehladat

% Vykonajte jeden z nasledujucich ukonov:
+ Vyberte Upravy > Prehladat.
+ 'V nastrojovej liste Hladat kliknite na $ipku # a vyberte Otvorit plné prehladavanie aplikacie Acrobat.

Okno Prehladat sa zobrazi ako samostatné okno, ktoré mozete presuntt, zvacsit alebo zmensit, minimalizovat alebo
umiestnit ¢iasto¢ne alebo tplne za okno PDF.

Usporiadanie okna dokumentu PDF a okna Prehladat
% V okne Prehladat kliknite na Usporiadat okna.

Acrobat zmeni velkost okien a usporiada ich vedla sebe tak, aby takmer zaplnovali celt obrazovku.

Pozndmka: Dalsie kliknutie na tlacidlo Usporiadat oknd zmenti velkost okna dokumentu, ale nechd okno Prehladat bez
zmeny. Ak chcete okno Prehladat zvicsit alebo zmensit, pretiahnite jeho okraj alebo roh, ako pri ktoromkolvek inom okne
vo vasom operacnom systéme.

Hladanie textu v PDF

Néstrojova lista Hladat prehladava prave otvoreny dokument PDF.

1 Do textového pola néstrojovej listy Hladat napiste text, ktory chcete vyhladat.

2 (Volitelne) Kliknite na $ipku # vedIa textového pola a vyberte jednu alebo viac z nasledujticich volieb:

Len celé slova Hlad4 iba vyskyty celého slova, ktoré zadate do textového pola. Ked napriklad hladate slovo rum,
nendjdu sa slova um ani brum.

Rozliovat malé a VELKE Hlada iba také vyskyty slov, ktoré zodpovedaju zadaniu velkych a malych pismen. Ak
napriklad hladate slovo Web, nendjdu sa slovd web ani WEB.

Zahrnit zalozky Prehlada tiez text v paneli Zalozky.

Zahrnit poznamky Prehlada tiez text véetkych poznamok.

3 Stlacte klaves Enter.

Acrobat prejde na prvy vyskyt hladaného vyrazu, ktory sa zvyrazni.

4 Opakovanym stld¢anim klavesu Enter prejdete na dalsie vyskyty hladaného vyrazu.

Hladanie textu vo viacerych PDF

Okno Prehladat umoznuje hladanie vyrazov vo viacerych PDF. Mozete napriklad hladat vo vSetkych dokumentoch
PDF v zadanom umiestneni alebo vo vSetkych suboroch v otvorenom portféliu PDF.

Pozndmka: Ak sii dokumenty zasifrované (majii nastavené zabezpecenie), nemdzete ich prehladdvat v ramci
prehladdvania viacerych dokumentov. Najprv otvorte tieto dokumenty a potom ich prehladajte kazdy zvldst. Dokumenty
zasifrované vo formdte aplikdcie Adobe Digital Editions sii vSak vynimkou, pretoZe ich je mozné prehladdvat pri
prehladdvani viacerych dokumentov.

1 Spustte Acrobat ako samostatnt aplikaciu (nie v rdmci webového prehliadaca).
2 Vykonajte jeden z nasledujicich tkonov.

+ Na nastrojovej liste Hladat zadajte text, ktory chcete vyhladat, a potom v rozbalovacom menu vyberte prikaz
Otvorit plné prehladdvanie aplikacie Acrobat.

+ 'V okne Hladanie zadajte text, ktory chcete vyhladat.
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3V okne Prehladat vyberte V$etky dokumenty PDF v. Z rozbalovacieho menu priamo pod touto volbou vyberte
Vyhladat umiestnenie.

4 Vvyberte miesto vo svojom pocitaci alebo v sieti a kliknite na tlac¢idlo OK.

5 Ak chcete zadat dalsie kritéria vyhladavania, kliknite na polozku Pouzit rozsirené volby prehladévania a zadajte
volby.

6 Kliknite na Hladat.

V priebehu hladanie moézete klikniit na vysledok alebo pouZzit kldvesové skratky na prechddzanie vysledkov, bez
nutnosti prerusit prehladdvanie. Kliknutie na tlacidlo Stop v liSte postupu Hladanie zrusi dalSie prehladdvanie
a obmedzi vysledky hladania na zatial ndjdené vyskyty. Okno Prehladat sa nezatvori ani sa nezmaze zoznam vysledkov.
Ak chcete zobrazit viac vysledkov, spustite nové hladanie.

Hladanie v portféliu PDF

V portféliu PDF mozete prehladavat jednotlivé subory PDF, ako aj rozne iné typy suborov. Uzivatelia systému
Windows mé6zu prehladavat dokumenty balika Microsoft Office (ako napriklad .doc, .xls alebo .ppt), stibory vo
formate vykresov AutoCAD (dwg a .dwf), suibory HTML a stbory vo formate RTF. Uzivatelia systému Mac OS mozu
prehladavat subory aplikacie Microsoft Word (.doc), subory HTML a stbory RTF.

Pozndmbka: Ak chcete prehladdvat sibory aplikdcii Microsoft a AutoCAD, musite nainstalovat filtre IFilter
zodpovedajiice pozadovanym typom stiborov. Filtre IFilter sa obycajne instalujii spolu so svojimi aplikdciami, ale mozZné
je aj stiahnut ich z webovych strdanok produktov.

1 Otvorte portfolio PDF v aplikacii Acrobat na pracovnej ploche (nie vo webovom prehliadaci).
2 Do pola Hladat na nastrojovej liste portfélia PDF zadajte hladany text.
3 Ak chcete zadat dalsie kritéria vyhladavania, otvorte rozbalovacie menu a zadajte pozadované volby.

Vo vysledkoch hladania sa zobrazia véetky subory, v ktorych sa nachddza zadany text. V siuboroch PDF rozbalte
zoznam a zobrazte vysledky v kontexte. Kliknutim na vysledok hladania prejdete na umiestnenie textu v dokumente
PDF. V inych typoch suborov kliknite na tla¢idlo Otvorit a potom prehladajte otvoreny stubor.

Pozri tiez
»O portfolidch PDF* na strane 107

»Zobrazenie a tprava sucasti v portfoliu PDF na strane 108

Prehliadanie vysledkov hladania

Po spusteni vyhladavania z okna Prehladat sa vysledky zobrazia podla poradia stran, zoskupené pod nazvami
jednotlivych prehladdvanych dokumentov. Kazda polozka v zozname obsahuje niekolko slov v okoli (ak je to mozné)
a ikonu, ktora oznacuje typ vyskytu.

Prechod na urcity vyskyt vo vysledkoch hladania (len jednotlivé sibory PDF)

1 V pripade potreby rozbalte vysledky hladania. Potom vo vysledkoch vyberte pozadovany vyskyt, aby ste ho
zobrazili v dokumente PDF.

2 Ak chcete zobrazit dalsie vyskyty, vykonajte niektory z nasledujucich ukonov:
« Kliknite na iny vyskyt vo vysledkoch.
« Vyberte Upravy > Vysledky hladania a potom vyberte Dals{ vysledok alebo Predchddzajuci vysledok.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD | 313
Prehladavanie a indexovanie

Usporiadanie vyskytov vo vysledkoch hladania
% Vyberte volbu v menu Usporiadat podla v spodnej ¢asti okna Prehladat. Vysledky mozu byt usporiadané podla
Relevancie, Datumu zmeny, Nazvu siboru a Umiestnenia.

Ikony zobrazené pri vysledkoch prehladavania

Ikona vedla vyskytu vo vysledkoch hladanie oznacuje prehladédvanu oblast, v ktorej sa vyskyt zobrazuje. Vyber ikony
sposob toto:

Ikona dokumentu % Aktivuje dokument v okne dokumentu. Ak chcete zobrazit jednotlivé vysledky hladania v ramci

tohto dokumentu, rozbalte zoznam.

(VSeobecné) Ikona vysledku hladania % V dokumentoch PDF prejde na dany vyskyt hfadaného vyrazu, obycajne
v zékladnom texte dokumentu PDF. Vyskyt hladaného vyrazu sa v dokumente zvyrazni.

Ikona vysledku vyhladavania v inom sibore nez PDF [ ] V inych suboroch nez PDF otvori stibor. Ak je otvorenie
daného typu suboru zakdzané, otvori dialégové okno s hlasenim.

Ikona zalozky [} Otvori panel Zalozky a zvyrazni v iom vyskyty hladanych vyrazov.
Ikona poznamok % Otvori panel Pozndmky a zvyrazni v fiom vyskyty hladanych vyrazov.
lkona vrstvy [ Mo6ze otvorit spravu s ozndmenim, Ze je vrstva skrytd, a zobrazit otazku, ¢i chcete vrstvu zmenit na
viditelnu.

-
Ikona prilohy ¥ Otvori stibor , ktory je priloZeny k povodnému prehladévanému PDF, a zobrazi v iom zvyraznené
vyskyty hladanych vyrazov.

Rozsirené volby prehladavania

Standardne sa v okne Prehladat zobrazuju zékladné volby prehladévania. Kliknutim na PouZif rozsirené volby
prehladavania v spodnej ¢asti okna zobrazite dalsie volby. Ak chcete obnovit zakladné volby, kliknite na Pouzit
zakladné volby hladanie v spodnej ¢asti okna.

Mozete nastavit predvolby tak, aby sa v okne Prehladat vZdy zobrazili rozsirené volby prehladdvania. V dialégovom
okne Predvolby prejdite do Casti Kategorie a vyberte volbu Hladat.

Vratit vysledky obsahujiice Obmedzi vysledky hladania podla vybratej volby:

+ Hladat presné slovo alebo frazu Hlad4 cely retazec znakov (vratane medzier) v rovnakom poradi, v akom st
zadané v textovom poli.

+ Hrladat lubovolné zo slov Hladd vietky vyskyty, ktoré obsahuju aspon jedno zo zadanych slov. Ak napriklad
hladéte vyraz kazdy clen, vysledky budu zahfnat vSetky vyskyty, v ktorych sa nachadza jedno alebo obe slova: kazdy,
clen, kazdy clen alebo clen kazdy.

« HIladat vetky slova HIada vyskyty, ktoré obsahujui véetky hladané slova, ktoré ale nemusia byt v rovnakom poradi,
v akom ste ich zadali. Dostupné iba na prehladévanie viacero PDF alebo indexov.

* Logicky retazec vyhladavania Pouzije logické operatory, ktoré zadate s hladanymi vyrazmi do pola Aké slovo
alebo slovné spojenie chcete vyhladat. Dostupné iba na prehladavanie viacerych PDF alebo indexov PDF.
Pozndmka: Nemozete vykondvat prehladdvanie so zdstupnymi znakmi s pouzitim hviezdiciek (*) a otdznikov (?) pri
prehladdvani indexov PDF.

Hladatv Obmedzi hladanie na aktudlny dokument PDF, celé aktudlne otvorené portfélio PDF (ak je to mozné), index

alebo umiestnenie v po¢itac¢i. Ak zvolite prehladavanie indexu, ur¢itého umiestnenia alebo portfélia PDF, v Casti
Pouzit tieto dalsie kritéria sa zobrazia dalsie volby.
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Pouzit tieto dalsie kritéria (textové volby) Zahrna zakladné volby hladania plus $tyri dalsie volby:

+ Blizkost Hlada dve alebo viac slov, medzi ktorymi nie je viac ako urceny pocet slov, podla nastavenia
v predvolbach Prehladat. Tato volba je dostupnd iba pri hladani vo viacerych dokumentoch alebo v siboroch indexu,
a ak je vybratd volba Hladat vsetky slova.

+ Odvodzovanie slov Hlada slova, ktoré obsahuju ¢ast (slovny zaklad) ur¢eného hladaného slova. Ak budete
napriklad hladat slovo otvorenie, najdu sa vyskyty slov otvorit, otvoril, otvori a otvorené. Tato volba plati pre jednotlivé
slova a frazy pri prehladavani aktualneho PDF, priecinka alebo indexu vytvoreného aplikaciou Acrobat verzie 6.0

a novsej. Zastupné znaky (¥, ?) nie su pri hladani odvodenych slov povolené. Odvodzovanie slov nie je dostupné, pokial
je vybrata volba Len celé slové alebo Rozligovat malé a VELKE.

« Zahrnitzalozky Prehlada tieZ text vietkych zdlozZiek, ktoré sa zobrazuju v paneli Zalozky.

+ Zahrnit poznamky Prehlada text vo vSetkych poznamkach pridanych do PDF, ktoré sa zobrazujt v paneli
Poznambky.

« Zahrnut prilohy Prehlada stibory, ktoré st prilozené k aktualnemu stiboru PDF alebo k ostatnym prilozenym
siborom PDF (do dvoch trovni vnorenia).

Pouzit tieto dalSie kritéria (vlastnosti dokumentu) Zobrazi sa iba pri prehladavani viacerych PDF alebo indexov PDF.
Mozete vybrat viacero kombinadcii vlastnost-modifikdtor-hodnota a pouzit ich na prehladavanie. Toto nastavenie sa
neaplikuje na stbory v ramci portfélia PDF, ktoré nie st vo formate PDF.

Pozndmka: Ak pouzijete volby viastnosti dokumentu v kombindcii s vyhladdvanim Specifického textu, mozete spustit
prehladdvanie len podla viastnosti dokumentu.

« Zatiarkavacie poli¢ko Pouzije na hladanie sadu kritérii v troch k nemu pripojenych volbach. (Za¢iarkavacie
policko sa vyberie automaticky, ked zaddte informacie do niektorej z troch volieb v tejto sade. Po zadani volieb sa
zruSenim zaciarknutia zac¢iarkavacieho policka polozky zadanie nevymaze, iba sa nepouzije pre hladanie.)

+ Prvé menu (vlastnost) Oznacuje vlastnost dokumentu, ktort chcete hladat. Dostupné volby st Datum vytvorenia,
Datum zmeny, Autor, Nazov, Predmet, Nézov suboru, Klicové slova, Zalozky, Poznamky, Obrazky JPEG, Metadata
XMP a Data objektu.

+ Druhé menu (modifikator) Urcuje uroven zhody. Ak ste v prvom menu vybrali ditum, dostupné volby v druhom
menu st Je presne, Je pred, Je za a Nie je. V ostatnych pripadoch su dostupné volby Obsahuje a Neobsahuje.

+ Tretie pole (hodnota alebo text) Oznacuje vyhladdvanu informdciu, ktort zadéte. Ak ste v prvej ponuke vybrali
datum, mozete kliknutim na $ipku otvorit kalendar, v ktorom mdzete vyhladat a vybrat pozadovany datum.

logické operatory

Bezne pouzivané logické operatory st nasledujtce:

AND Pouzite medzi dvomi slovami, ak chcete najst dokumenty, ktoré obsahuji obidva vyrazy v lubovolnom poradi.
Zadajte napriklad Pariz AND Franctzsko, ak chcete vyhladat dokumenty, ktoré obsahuju slova Pariz aj Franciizsko.
Vyhladavanim s operatorom AND bez dalsich logickych operatorov ziskate rovnaké vysledky ako s volbou Hladat
vietky slova.

NOT Poutite pred hladanym vyrazom, ak chcete vylucit vSetky dokumenty, ktoré obsahuju tento vyraz. Zadajte
napriklad NOT voda, ak chcete ndjst vSetky dokumenty, ktoré neobsahuju slovo voda. Alebo zadajte ParizZNOT voda,
ak chcete najst véetky dokumenty, ktoré obsahuju slovo Pariz, ale neobsahuju slovo voda.

OR Poutzite, ak chcete ndjst vSetky vyskyty obidvoch vyrazov. Zadajte napriklad email OR e-mail, ak chcete najst
dokumenty obsahujuce jeden alebo druhy sposob zapisu. Pri vyhladavani s operatorom OR bez dal$ich logickych
operatorov ziskate rovnaké vysledky ako s volbou Hladat lubovolné zo slov.
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A (exkluzivne alebo) Poutite, ak chcete najst vsetky vyskyty, ktoré obsahuju jeden alebo druhy termin, ale nie obidva
terminy sucasne. Zadajte napriklad macka A pes, ak chcete najst dokumenty, ktoré obsahuju slovo macka alebo pes,
ale nie obidve slova macka a pes zarover.

() Pouzite zatvorky, ak chcete urcit poradie vyhodnocovania vyrazov. Napriklad ked zadate biela AND (velryba OR
achab), ndjdu sa vSetky dokumenty, ktoré obsahujt slova biela a velryba alebo biela a achab. (Pri spracovani sa vykona
poziadavka OR so slovami velryba a achab a potom sa vykona poziadavka AND s vysledkami a slovom biela.

Ak sa chcete dozvediet viac o logickych poziadavkach, syntaxu a dal$ich logickych operatoroch, ktoré mozete pouzit
pri vyhladavani, odpora¢ame $tandardné tlacené, webové alebo iné zdroje, ktoré obsahuji kompletné informacie
o logickych vyrazoch.

Prehladavanie suborov indexov katalogizovanych dokumentov PDF

Ak pomocou aplikacie Acrobat definujete kataldg suborov PDF, vytvori sa fulltextovy index. Pozadované slova tak
mozete vyhladavat v tomto indexe a nemusite spustat celotextové prehladévanie kazdého jedného dokumentu PDF v
katalogu. Vysledkom prehladania indexu je zoznam vysledkov s odkazmi v indexovanych dokumentoch.

Pozndmbka: Ak chcete prehladdvat index PDF, musite aplikdciu Acrobat spustit ako samostatnii aplikdciu a nie vo vaiitri
webového prehliadaca.

V systéme Mac OS nie st indexy vytvorené v starsich verziach aplikdcie Acrobat kompatibilné s funkciou vyhladdvania
aplikacie Acrobat 9. Ak ste aplikaciu nedavno aktualizovali, pred pouzitim aplikdcie Acrobat 9 na vyhladavanie
aktualizujte index.

1 Vyberte Upravy > Prehladat.

2 Zadajte hladany text a potom kliknite na polozku Pouzit rozsirené volby prehladavania.
3 Vo volbe Hladat v vyberte Vybrat index.
4

Vyberte index v zozname alebo kliknite na polozku Pridat a pridajte poZzadovany index. Podla potreby tento postup
opakujte.

Pozndmbka: Ak chcete Citat ddta o vybratom indexe, kliknite na polozku Informdcie. Ak chcete index vylucit z
prehladdvania, vyberte ho a kliknite na polozku Odstrdnit.

5 Kliknutim na tla¢idlo OK zatvorte dialégové okno Vyber indexu a potom vyberte volbu Teraz vybraté indexy v
menu Hladat v.

6 Pokracujte v prehladavani zvy¢ajnym spdsobom.

Pozndmka: Zapnutie volby Len celé slovd pri prehladdvani indexov podstatne zniZuje cas potrebny pre ndjdenie
vysledkov.

Pozri tiez

»Predvolby funkcif prehladdvania® na strane 315

Predvolby funkcii prehladavania
V dialégovom okne Predvolby prejdite do Casti Kategorie a vyberte volbu Hladat.

Ignorovat sirky azijskych znakov Pri hladani nerozlisuje znaky azijskych jazykov polovi¢nej sirky a plnej Sirky.

Ignorovat diakritiku a akcenty Hlada zadané vyrazy so vSetkymi variantmi pismen abecedy. Ked napriklad ako
hladany text zadate cafe, ndjde sa cafe aj café Podobne ked zadate café, najdu sa tiez obidve verzie. Ak tato volba nie je
vybratd a zadéte cafe, café sa nenajde.
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Vzdy pouzit rozsirené volby prehladavania Zobrazi v okne Prehladat vedla zakladnych volieb tiez roz$irené volby.

Zobrazit nazov dokumentu vo vysledkoch vyhladavania Zobrazi ndzvy dokumentov vo vysledkoch vyhladavania. Ak
dokument nema ndzov, zobrazi nazov siiboru. Ak nie je vybraté, zobrazi vo vysledkoch vyhladdvania nazvy stiborov.

Aktivovat zvyraznenia vyhladavania z externého servera pre zvyraziiovanie Aktivuje zvyraznené vysledky
vyhladavania pri pouziti externého servera, napriklad webového mechanizmu vyhladavania.

Maximalny poé¢et dokumentov vo vysledku Obmedzi pocet najdenych vysledkov v okne Prehladat PDF na zadany
pocet dokumentov. Predvolena hodnota je 500, ale mozete zadat akékolvek ¢islo od 1 do 10 000.

Rozsah slov pre hladanie blizkych slov Obmedzi vysledky hladania na tie, v ktorych pocet slov medzi hladanymi
slovami nie je va¢si ako uréené ¢islo. Je mozné zadat hodnotu od 1 do 10 000.

Zapnut rychle hladanie Generuje vyrovnavaciu pamét s informaciami z kazdého PDF, ktoré ste prehladali. Tato
vyrovnavacia pamat potom skrati ¢asy dal$ich hladani v tychto PDF.

Maximalna velkost vyrovnavacej pamite Obmedzi do¢asnu vyrovnavaciu pamét informdcii pre volbu Rychleho
hladania na uréent velkost v megabajtoch (medzi 5 a 100 000). Predvolené nastavenie je 100.

Vyprazdnit obsah vyrovnavacej pamite Vymaze celt docasnt vyrovnavaciu pamit s informaciami pre volbu
Rychleho hladania.

Vytvaranie indexov PDF

Vytvorenie a sprava indexu v PDF

Vlozenim indexu slov do dokumentu mozete skratit dobu potrebni na prehladanie dlhého PDF. Acrobat vie prehladat
index omnoho rychlejsie nez dokument. Vlozeny index je zahrnuty i do rozosielanych alebo zdielanych képii PDF.
Uzivatelia prehladévaju PDF s vloZzenym indexom presne rovnako, ako bez vlozeného indexu; nie st potrebné ziadne
kroky navyse.

Dalsie informacie o pouzivani indexov za u¢elom rychlejsieho prehladédvania dokumentov PDF najdete v tipoch
Seneca Design & Training na stranke w.ww.senecadesign.com/designgeek/acrobat.html.

Pridanie indexu do PDF

1 Sotvorenym dokumentom v Acrobate vyberte Dalsie volby > Spracovanie dokumentu > Sprava vlozeného indexu.
2V dialégovom okne Sprava vlozeného indexu kliknite na Vlozit index.
3 Preditajte si spravu, ktora sa zobrazi, a kliknite na OK.

Pozndmbka: V aplikdcii Outlook a Lotus Notes mdte moZnost vloZit index, ked prevddzate e-mailové sprdavy alebo
priecinky do PDF. To sa doporucuje hlavne pre priecinky obsahujiice velké mnozstvo e-mailovych sprav.

Aktualizacie alebo odstranenie vlozeného indexu v PDF

1 Vyberte Dalsie volby > Spracovanie dokumentu > Sprava vlozeného indexu.

2 Kliknite bud na Aktualizovat index alebo na odstranit index.
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Kapitola 13: Multimédia a 3D modely

Moznosti pre stibory Adobe PDF siahaju az k bohatosti multimedialnej komunikacie. Sibory PDF mézu obsahovat
videoklipy, digitalne audio, interaktivny obsah a 3D modely, ktoré ¢itatelia mozu postivat, otacat, zvacsovat a skiumat
po castiach.

Multimédia v dokumentoch PDF

Prehrat multimédia

Stibory PDF mézu zahfnat mnoho typov multimedialnych stiiborov vratane (okrem iného) stiborov vo formate Flash®,
QuickTime, mp3, MPEG a Windows®” Media. Tieto stibory je mozné prehravat na strane alebo aktivovat v ramci akcie
s odkazom, zalozkou, polom formuldra alebo so stranou. Kazdy multimedialny sibor obsahuje plochu na prehravanie,
z ktorej je mozné aktivovat médium. Plocha na prehrévanie sa zvycajne zobrazuje na strane PDF ako obrazok alebo
ako obdlznik, ale moze byt aj neviditelnd.

Tieto siibory je mozné prehravat v kazdom pocitacdi, v ktorom sa nachadza aplikacia Adobe Reader®.

+ Multimedidlne stbory vytvorené v aplikacii Flash (format FLV)

+ Multimedialne sibory vyhovujice $tandardu H.264 pre kompresiu videa

Multimedialne stibory v inych formdtoch vyzaduji hardvér a softvér, ktory je potrebny na ich prehravanie.

V aplikdcii Acrobat sa zobrazi otdzka, &i cheete prehrdvat multimedidlne siibory z neoverenych zdrojov, aby ste tak
pomohli ochranit pocitaé pred virusmi. Toto predvolené chovanie mdzete zmenit v predvolbdch Déveryhodnost
multimédii.
< Nastrojom Ruka alebo néstrojom pre vyber kliknite na plochu na prehravanie videa alebo zvukového siboru. Ked
umiestnite ukazovatel nad plochu pre prehrévanie, zmeni sa na ikonu rezimu prehravania ¥.

Predvolby pre multimédia
Nastavenie predvolieb pre multimédid vyzaduju dva typy suborov PDEF:
« stibory PDF vytvorené v aplikdcii Acrobat, verzii 8 alebo starsej,

+ subory PDF vytvorené v aplikdcii Acrobat, verzii 9 alebo novsej, do ktorych boli multimedidlne stibory pridané
pomocou starsej metddy vkladania.

Tieto stibory vyZaduju, aby ste identifikovali dalsi prehrava¢ multimédii, ktory sa ma pouzit na spustanie multimédii.

Otvorte dialégové okno Predvolby a potom v lavej ¢asti dialogového okna vyberte polozku Multimédia (starsie).

Volby prehravaéa Vyberte format, v ktorom chcete spustit star$i multimedidlny obsah: QuickTime, Flash, Windows
Media alebo vstavany prehravac systému Windows.

Volby ulahéenia pristupu Ur¢ite, ¢i chcete, aby sa pri prehravani média zobrazili $pecidlne funkcie (ak st dostupné),

napriklad titulky a dabovany zvuk. Ur¢ite preferovany jazyk pre multimédia pre pripad, Ze je k dispozicii viac jazykov.
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Predvolby doveryhodnosti multimédii

Multimedialne stibory v ramci dokumentov PDF niekedy vyZzaduju dalsie prostriedky na svoje prehravanie. Niektoré
subory napriklad vyzaduju prostriedky z Internetu, ako je napriklad prehrava¢ multimédii. MoZete nastavit nastavenia
doveryhodnosti, aby ste ur¢ili, ¢i ma multimedialny obsah povolené pouzivat externé prostriedky.

+ Ak chcete nastavit nastavenia déveryhodnosti pre prehravanie obsahu vytvoreného v aplikacii Acrobat 9, pouzite
predvolby néstroja Spravca doveryhodnosti.

+ Ak chcete nastavit nastavenia déveryhodnosti pre prehravanie obsahu vytvoreného v star$ich verziach aplikacie
Acrobat, pouzite predvolby Doveryhodnost multimédii (pravne upozornenie).

Obe tieto nastavenia st k dispozicii v dialégovom okne Predvolby.

Pozri tiez
»Obmedzenia odkazov URL a priloh v PDF* na strane 218

Doveryhodnost multimédii (pravne upozornenie)

V predvolbach doveryhodnosti multimédii mozete zadat, ¢i je mozné prehravat multimedidlne subory, ktoré su
vlozené do doveryhodnych alebo nedéveryhodnych dokumentov PDF. Déveryhodny dokument je dokument, ktory
schvalite vy alebo autor, ktorému do6verujete. Nastavenim povoleni na prehravanie multimédii iba v déveryhodnych
dokumentoch mdzete zabranit pripadnému poskodeniu poéitaca programami, makrami a virusmi.

Zoznam doveryhodnych dokumentov a autorov je uloZeny interne a nie je mozné ho zobrazit. Ak do zoznamu pridate
certifikovany dokument, dokument aj certifikat autora sa pridaji do zoznamu déveryhodnych dokumentov. Vietky
dokumenty certifikované tymto autorom sa povazuji za doveryhodné. (Medzi doveryhodné dokumenty patria aj
dokumenty PDF od autorov v zozname doveryhodnych identit.)

V dialégovom okne Predvolby prejdite do asti Kategérie a vyberte volbu Doveryhodnost multimédii (pravne
upozornenie).

Zobrazit prava pre Tuto volbu vyberte, ak chcete nastavit povolenia pre déveryhodné dokumenty alebo iné
(nedoveryhodné) dokumenty.

Povolit operacie s multimédiami Vyberte tuto volbu, ak chcete povolit prehravanie multimedialnych klipov. Ked je
tato volba vybratd, modZete zmenit nastavenia povoleni pre ur¢ity prehravac a zapnit volby, ktoré uréuju vzhlad
multimédii pri prehravani.

Zmenit prava pre vybrany prehravaé médiina Vyberte prehravac v zozname a potom z menu vyberte jednu
z nasledujucich volieb:

« Vzdy Povoli pouZitie prehravaca bez zobrazenia otazky.
+ Nikdy Zakaze pouzitie prehravaca.

« Otazka Spytasauzivatela, ¢i samoze prehravac pouzit. Ak vyberiete tito volbu a povolite prehravacu prehravanie
multimédii v ur¢itom dokumente, stane sa tento dokument déveryhodnym.

Moznosti povolenia prehravania K dispozicii mate tri moznosti prehravania, ktoré vam umoznuju riadit sposob
zobrazovania videa.

« Povolit prehravanie v plavajiicom okne bez listy nazvu Ttto volbu vyberte, ak chcete video sptstat bez listy nazvu.
V désledku vyberu tejto volby sa nezobrazi ziadny nazov ani tlacidlo na zatvorenie okna.

+ Povolit dokumentu nastavenie textu lity nazvu v plavajucom okne prehravania Tuto volbu vyberte, ak chcete,
aby sa pri prehravani videa v plavajicom okne zobrazovala aj lista nazvu. Ak chcete upravit text na liste nazvu, dvakrat
kliknite na video s nastrojom na vyber objektu (Nastroje > Dalgie tipravy > Ndstroj na vyber objektu). Vyberte volbu
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Upravit interpretaciu a potom na zalozke Miesto prehravania vyberte volbu Zobrazit liStu s nazvom. Pridajte text listy
s nazvom do pola Text titulu.

« Povolit prehravanie v okne na celi obrazovku Po vybere tejto volby sa video automaticky prehrava v rezime na
celu obrazovku. Zobrazenie na celt obrazovku moze byt v konflikte s nastaveniami zabezpecenia koncového uzivatela.

Odstranit zoznam déveryhodnych dokumentov Odstrani platny zoznam doveryhodnych dokumentov a autorov.
Pomocou tejto volby mozete zabranit prehravaniu multimédii v dokumentoch, ktoré boli predtym doveryhodné alebo
ktoré boli vytvorené doveryhodnymi autormi. Tato volba je k dispozicii iba ked je otvoreny stibor PDF, ktory obsahuje
multimédia.

Interakcia s 3D modelmi

Zobrazenia 3D modelov

V aplikacii Acrobat mozete prezerat a interaktivne pracovat s vysoko kvalitnym 3D obsahom vytvorenym

v profesionalnych 3D CAD programoch a 3D modelovacich programoch, ktory je vlozeny do dokumentov PDF.
Mozete napriklad skryt a zobrazit ¢asti 3D modelu, odstranitkryt a pozriet sa dovnutra a otacat ¢asti dookola, ako keby
ste ich drzali vo svojich rukach.

3D model sa najprv zobrazuje ako dvojrozmerny obrazok nahladu. Kliknutim na 3D model nastrojom ruka alebo
nastrojom pre vyber model zapnete (CiZe aktivujete), otvorite nastrojovu listu 3D a prehrate pripadné animacie.

Strom modelu

{b -
= model
-+ bearingassembly
e Default
El+# hub-01 {Default)
‘o node
EHa# mountingbracket-01 (Defaul
o node

>

,F: @ @ 4O |voby-
W Left
8l Top
ﬂ Front

“lastnost’ Hodniota
Mode Type Component
Mumber of Lights 1]

Mumber of Children 1013
Mumber of Vertices 0f24345)
Mumber of Faces

Vybraty 3D objekt
A. Strom modelu B. 3D, ndstrojovd lista C. 3D objekt

Pozndmka: Vytviranie a tiprava dokumentov PDF z 3D modelov vyZaduje aplikdciu Acrobat Pro Extended. UZivatelia
aplikdcie Acrobat Pro mézu priddvat 3D modely do dokumentov PDF.
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Nastrojova lista 3D - prehlad

Néstrojova lista 3D sa zobrazuje po kliknuti na 3D model nastrojom Ruka. Tato akcia aktivuje 3D model a prehrava
animadcie, ktoré st nastavené na prehravanie pri aktivacii suboru. Nastrojova lista 3D sa vzdy zobrazi v oblasti nad
lavym hornym rohom 3D modelu a nemozno ju presuntt. Napravo od nastroja na otocenie sa zobrazi mala $ipka, na
ktort mozete kliknut, ak chcete skryt alebo rozbalit nastrojov listu.

Néstrojovu listu 3D mozete pouzit na zvicSenie, zmensenie a otocenie objektu a posivanie zobrazeného vyrezu.
Pomocou stromu modelu mézete skryt alebo oddelit jednotlivé sucasti alebo ich zmenit na priehladné.

S 3D modelom moézZete manipulovat, ked vyberiete rdzne naviga¢né 3D nastroje a tahdte s nimi. Pri navigacii v 3D
pomaha, ak si predstavite, Ze sa pozerate na nepohyblivy 3D model z pohladu kamery. Tento pohlad mdzete natécat,
panoramovat (posuvat nahor, nadol alebo zo strany na stranu) a zvicsovat alebo zmensovat.

Pozndmka: Ndstrojovii listu mozZete skryt kliknutim pravym tlacidlom mysi na 3D model a kliknutim na poloZku
Nastroje > Skryt ndstrojovii listu. Ak chcete ndstrojovii listu zobrazit, vyberte z rovnakého kontextového menu volbu
Zobrazit ndstrojovii listu. Tdto volba nie je k dispozicii v aplikdcii Adobe Reader.

3D navigacné nastroje
Rotacia ¢ Otoci 3D objekty vzhladom k obrazovke. Spdsob prestivania objektu z4visi od pociatoéného zobrazenia,
od miesta zaciatku presiivania my$ou a od smeru, v ktorom vykonavate presiivanie my$ou.

Pozndmka: MoézZete tiez pouzit ndstroj Ruka na otdcanie objektu. Skontrolujte, ¢i je na 3D paneli dialogového okna
Predvolby vybratd volba Povolit vybratie 3D ndstrojom ruka.

Otacanie *# Natoci 3D model podla dvoch pevnych osi v 3D modeli, osi x a osi z.

Posuvanie %# Postva model len zvislo a vodorovne. Na postvanie moze pouzit aj ndstroj ruka: stlacite kldves Ctrl a
posuvate mysou.

Priblizenie #i, Posunie va§ pohlad smerom k objektom v scéne alebo dalej od nich, ked tahate zvislo. Zvicsovat
mozete tiez ndstrojom ruka, ked pri tahani podrzite Shift.

Prechadzanie 1! Ot4ca sa vo vodorovnom smere okolo scény pri presivani mySou vo vodorovnom smere. Postiva sa
dopredu alebo dozadu po scéne pri prestivani mySou vo zvislom smere. Zachovava konstantnd uroven elevacie bez
ohladu na sp6sob prestivania mySou. Nastroj prechddzania je mimoriadne uzito¢ny pre architekturalne 3D modely.
Ak chcete zmenit rychlost prechadzania, zmenite predvolené jednotky zobrazenia v ramci polozky Predvolby (3D).

Pozndmka: Ndstroj prechddzania je dostupny, ked' v ramci predvolieb vyberiete nastavenie, ktoré konsoliduje ndstroje,
alebo ked kliknete pravym tlacidlom mysi na 3D model a vyberiete polozku Ndstroje > Prechddzanie.

Let /% Zabezpetuje navigaciu v ramci modelu, pri¢om zachovava orientéciu povrchu. Kliknite pravym tla¢idlom
mysi a prestvajte objekt mySou do 3D okna. S néstrojom Let sa prestivanie pri priblizovani k objektu spomaluje. Ak
chcete vykonat ota¢anie, postvajte ukazovatel mysi doprava alebo dolava.

Ak chcete oto¢it pohlad kamery, lavym tla¢idlom mysi do 3D okna a presuvanim mysi oto¢te pohlad kamery. Ak sa
chcete vratit k po¢iato¢nému nasmerovaniu kamery, prejdite mysou spat do bodu prvého kliknutia.

Ak sa chcete rychlo posuvat v smere alebo proti smeru pohladu kamery, pouzite koliesko mysi. Je to uzito¢né, ak
stratite orientaciu v rdmci modelu, alebo ak vyletite na povrch.

Vlastnosti kamery “® Definuje uhol kamery, zarovnanie a dalsie vlastnosti definujtice So$ovku, cez ktortd sa 3D model
prezera. Vlastnosti kamery su sii¢asti zobrazeni, ale nastavuju sa samostatne.

Nastroj meranie v 3D & Meria velkosti ¢asti a vzdialenosti v 3D modeli.
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Ovladace zobrazenia v nastrojovej liste 3D
Predvolené zobrazenie 72t Vrati sa k prednastavenému reZimu zvi¢ovania, postivania, oti¢ania a premietania 3D
modelu. Ak chcete ako predvolené nastavit iné zobrazenie, pouzite menu Volby na paneli Zobrazit stromu modelu.
Na nastavenie iného predvoleného zobrazenia mdzete pouzit aj prikaz Sprava zobrazeni v menu Zobrazenia na
néstrojovej liste 3D.
Ak sa objekt niekedy posunie mimo zobrazenie, mdte v podstate kameru natocenti mimo objekt. Kliknite na ikonu
Predvoleny pohlad v ndstrojovej liste 3D, aby ste objekt presunuli spét do zobrazenia.

Menu Pohlady Zobrazuje vetky pohlady definované pre aktualny 3D model.
Prepnut strom modelu 78 Zobrazi a skryje strom modelu.

Spustit animaciu/Pauza animacie [ [I[l Prehrava alebo pozastavi akékolvek animdicie podporované jazykom
JavaScript. V rozbalovacom menu Spustit animaciu/Pauza animacie sa otvori jazdec, ktory mézete postvat dozadu a
dopredu a prechadzat tak na rozne ¢asy v sekvencii animacie.

Pouzit pravouhlé/perspektivne premietanie @ Prepina medzi perspektivinym a pravouhlym premietanim 3D
objektu.

Menu Rezim vykreslenia modelu Urcuje spdsob zobrazenia 3D tvaru. Ilustrovaného sprievodcu néjdete v téme
»Priklady rezimov vykreslenia modelu® na strane 321.

Menu Povolit dodatoéné osvetlenie Obsahuje zoznam réznych efektov osvetlenia, ktoré st k dispozicii na zlepsenie
osvetlenia 3D objektu. Umoznuje experimentovanie, ktoré vim pomaha dosiahnut pozadované vizuélne efekty.

Farba pozadia Otvori dialdgové okno pre vyber farby, v ktorom mozete vybrat int farbu pre priestor okolo 3D
objektu.

Zobrazit/skryt prierez Zobrazia skryje prierezy objektu. Ak chcete otvorit dialogové okno vlastnosti prierezu, kliknite
na rozbalovacie menu. Dalsie informacie najdete v &asti ,,Vytvaranie prierezov® na strane 326.

Pridat multimédia/3D poznamku 3 Umoznuje vam pridat listok s poznamkou k Iubovolnej ¢asti 3D modelu.
Pozndmka zostava s pohladom. Pozrite ,,Priddvanie pozndmok do 3D ndvrhov® na strane 333.

Priklady rezimov vykreslenia modelu

Rezimy vykreslenia modelu zahfnaju kombindcie faktorov, ktoré ovplyviiuju vzhlad 3D objektu. Nasledujuca
ilustracia zobrazuje vykreslenie jednoduchého objektu vo vietkych dostupnych rezimoch.
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M N o

Rezimy vykreslenia modelu

A. Plny B. Priehladny ohranicovaci rémcek C. Priehladny D. Plny drétovy model E. Ilustrdcia F. Plny obrys G. Tiefiovand ilustrdcia

H. Ohranicovaci rdméek . Priehladny obrys ohranicovacieho rdmceka J. Drétovy model K. Tiefiovany drétovy model L. Priehladny drotovy
model M. Skryty drétovy model N. Vrcholy O. Tietiované vrcholy

Zmeny rezimu vykreslenia, osvetlenia, premietania a pozadia

Rezim vykreslenie modelu urc¢uje vzhlad povrchov 3D modelu. Predvoleny rezim vykreslenia je obvykle plny, ale
mozete tiez zvolit iny rezim vykreslenia. MoZete tieZ zmenit osvetlenie 3D modelu alebo jeho pozadia.
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C D

Zmena vzhladu 3D modelu
A. Predvoleny vzhlad B. RezZim vykreslenia drotového modelu C. Farebné osvetlenie D. Ind farba pozadia

% Pouzite prvky v nastrojovej liste 3D na vykonanie lubovolnych z tychto zmien:

+ Ak chcete zmenit rezim vykreslenia, vyberte volbu v rozbalovacom menu Rezim vykreslenia modelu .

+ Akchcete zobrazit pravouhly priemet, kliknite na tla¢idlo Pouzit pravouhlé premietanie 4. Pravouhlé premietanie
prakticky odstrani treti rozmer. Zachova sa pomer velkosti objektov, ale 3D model bude mat menej realisticky
vzhlad. Ak chcete pouzit perspektivne premietanie, kliknite na tlac¢idlo znovu.

Ak chcete zapnit, vypnut alebo zmenit osvetlenie, vyberte volbu z rozbalovacieho menu Povolit dodato¢né
osvetlenie 4.

+ Ak chcete zmenit farbu pozadia, kliknite na $ipku vedla policka Farba pozadia a vyberte farbu.

Pozndmka: ReZimy vykreslenia modelu, schémy osvetlenia a volby farieb pozadia sii dostupné aj po kliknuti pravym
tlacidlom mysi na 3D model a ndslednom kliknuti na polozku Volby zobrazenia. Rezimy vykreslenia modelu sa
zobrazujii aj v menu Volby na paneli Strom modelu.

Pozri tiez

»Priklady rezimov vykreslenia modelu® na strane 321

Strom modelu - prehlad

Strom modelu sa zobrazuje v naviga¢nom paneli na lavej strane pracovnej plochy. Strom modelu mozete otvorit aj
kliknutim na tla¢idlo Prepnit strom modelu T2 na nastrojovej liste 3D. Mozete tiez klikntt pravym tla¢idlom mysi na
3D model a vybrat volbu Zobrazit strom modelu.

Pozndmka: Na pouzitie Stromu modelu je potrebnd aplikdcia Acrobat alebo Adobe Reader verzie 7.0.7 alebo novsia.
UZzivatelia starSich verzii mézu interaktivne pracovat's 3D modelmi, ale nie so Stromom modelu.

Strom modelu ma tri panely a na kazdom z nich sa zobrazuje $pecificky typ informadcii alebo ovladacich prvkov.

Panel Struktira Na tomto najvyssie umiestnenom paneli sa zobrazuje $truktura 3D objektu. Napriklad 3D objekt
zndzornujuci automobil ma samostatné skupiny objektov (oznacuju sa ako uzly) pre podvozok, motor a kolesd. Na
tomto paneli mozete prechadzat hierarchiou a vyberat, izolovat alebo skryvat rozne casti.

Déta PMI (Product Manufacturing Information) sa zobrazuju ako skupina poloziek na rovnakej hierarchickej Grovni,
na akej sa zobrazuju aj ich suvisiace objekty alebo zostavy.
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Panel Zobrazit Na strednom paneli sa nachddza zoznam zobrazeni, ktoré boli definované pre 3D objekt. Pri zmene
zobrazenia kliknite na niektoré z uvedenych zobrazeni, ak chcete, aby sa 3D model vratil do uloZeného stavu. Pozrite
si tému ,,Nastavenie 3D pohladov® na strane 331

Zobrazenia mdzete priddvat a upravovat aj na paneli Zobrazit. Napriklad po izoldcii a otoceni urcitej ¢asti mozete
uloZit toto konkrétne zobrazenie vratane uhla kamery, pozadia, osvetlenia a dal$ich atribatov. Tato funkcia nie je k

dispozicii pre aplikdciu Adobe Reader.

Panel Data objektu Na tomto najniz$ie umiestnenom paneli sa zobrazuju dalsie informdcie vratane vlastnosti a
metadat (ak existuju) objektu alebo casti. V programe Acrobat nemdzete tieto informécie pre 3D objekty upravit.

Iﬁ Strom modelu

B
El# model
% Hubfssembly-02
=& Default

% dustcover (Default)
(@ washer-01 (Default) A
& washer-01 (Default) (1)
& Mut (Default)
& Mut (Default) (11

]
-?: ® @& Yolby -
B Left »"

B Top
& Front

|
Ylastnost’ Hodniota
Mumber of Lights i}
Mumber of Children afod
Mumber of Yertices 596 (596 ) c
Mumber of Faces 1212 (1212)
Mumber of Textures 1}
Bounding Boxe Size {mm) (271,22, 306.14, 30,08 )

< | [ *

Strom modelu
A. Hierarchia 3D objektov B. Ulozené pohlady C. Informdcie o Casti alebo objekte

Pozndmka: Ak chcete zmenit predvolené sprdvanie stromu modelu, otvorte dialégové okno Predvolby a potom v Casti
Kategérie vyberte polozku 3D a multimédid. Potom vyberte urcitii volbu v menu Otvorit Strom modelu pri aktivdcii 3D.

Autor dokumentu PDF moze 3D model nastavit v ramci nastaveni prevodu tak, ze po kliknuti na model sa
automaticky zobrazi strom modelu.

Skrytie, oddelenie a zmena vzhladu casti

Niektoré 3D modely sa skladaju z jednotlivych stcasti. Pomocou stromu modelu je mozné tieto sticasti skryt alebo
oddelit, zva¢sit ich zobrazenie alebo ich zmenit na priehladné. Casti, ktoré sa zobrazuji v 3D modeli, sa v strome
zobrazuju so znakom zaciarknutia.
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Prdce so sucastami
A. Vybratd siicast B. Skrytd sucast C. Izolovand suicast D. Priehladnd sii¢ast

1V 3D modeli kliknite nastrojom ruka na stcast, s ktorou chcete pracovat. Ak vam predvolené nastavenie zabranuje
v pouzivani nastroja Ruka, vyberte ¢ast v zozname stromu modelu.

2 Zmenu Volby v hornom paneli Stromu modelu vyberte Iubovolné z nasledujtcich volieb:

Pozndmka: Polozky zobrazené v menu Volby zdvisia od toho, ¢i 3D model pozostdva z jedinej Casti alebo z viacerych
Casti. Mnohé z tychto volieb si k dispozicii aj po kliknuti pravym tlacidlom mysi na cast v 3D modeli.

Rezim vykreslenia modelu Zmeni vzhlad povrchu celého 3D modelu podla polozky, ktort vyberiete v podmenu:
Priehladny ohrani¢ovaci raméek, Plny, Priehladny, Plny dr6tovy model atd.

Zobrazit vietky sucasti Zobrazi cely 3D model.

Podla obsahu Zobrazuje vietky viditeIné casti a zarovnava ich na stred zobrazenia.

Zobrazit fyzické vlastnosti Zobrazuje plochu povrchu a objem (ak existuje) na paneli Data objektu stromu modelu.
Zobrazovat ohrani¢ovaci raméek Zobrazuje raméek, ktory ohrani¢uje 3D objekt alebo vybraté ¢asti modelu.

Nastavit farbu ohrani¢ovacieho raméeka Zmeni farbu ohrani¢ovacieho ramceka. Vyberte tento prikaz, vyberte farbu
a potom kliknite na OK.

Skryt Zobrazi model bez vybratych sucasti. Mo6zZete tiez zaciarknut alebo zrusit za¢iarknutie poli¢ok na hornom paneli
stromu modelu a takto skryvat a zobrazovat rézne casti.

Izolovat Zobrazi iba vybratu stcast a ostatné skryje.

Izolovat su¢ast Zobrazi geometriu, data PMI (Product Manufacturing Information) a vetky zobrazenia (vratane
zobrazeni dat PMI) len pre izolovant sucast. Zobrazenia a informacie o véetkych ostatnych sucastiach st skryté alebo
nie st vybraté. Zmeny nastand aj v strome modelu. V paneli Struktira (hore) je vybrata iba izolovan4 stéast. Strukttira
ostatnych stcasti je dostupna, ale nie je vybrata. V paneli zobrazenia (v strede) st uvedené iba zobrazenia uréené pre
izolovanu stcast, vratane zobrazeni dat PMI. Ak kliknete na zobrazenie, v paneli dokumentu sa zobrazia iba data PMI
pre toto zobrazenie. (Ak chcete zobrazit data PMI izolovanej sucasti, skontrolujte, &i je v paneli Struktdra vybrata
moznost 3D PMI.) Panel zobrazenia skryje zobrazenia stivisiace so zostavou alebo ostatnymi suc¢astami, vratane
vlastnych zobrazeni vytvorenych v aplikacii Acrobat. Ak chcete do zobrazenia pridat sucasti, vyberte ich v strome
modelu. MoZete tiez pouzit prikazy Skryt a Zobrazit v menu volieb v strome modelu. Ak chcete zrusit izolovanu stcast,
vykonajte [ubovoIny z tychto tkonov:

« Pomocou prikazu Izolovat sucast vyberte int sucast.
+ V strome modelu vyberte hornu zostavu.
« Kliknite na tla¢idlo domovského zobrazenia.

0 s

Zvadsit sucast Zmeni stredové ohnisko z celého 3D modelu na vybraté ¢asti. Toto nastavenie je mimoriadne uzito¢né
pre otacanie Casti a umoznuje ota¢anie okolo stredového ohniska ¢asti namiesto otd¢ania okolo celého modelu.
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Rozdelit rezim vykreslovania Zobrazuje vSetky rezimy vykreslovania, ktoré st k dispozicii pre ¢ast. Rezim vykreslenia
meni vzhlad 3D modelu podla vami vybratého rezimu vykreslenia.

Priehladny Zobrazi priehladnd verziu vybratej sucasti.
Exportovat ako XML Vytvori samostatny subor XML celého stromu alebo platného uzla 3D modelu.

Exportovat ako CSV Vytvori samostatny subor vo formate CSV, ktory obsahuje véetky data modelu. Mozete
exportovat data celého stromu modelu alebo vybratého uzla. Stibor je mozné otvorit v kazdom programe, ktory
podporuje forméat CSV, ako je napriklad aplikacia Microsoft Excel.

Pozndmka: Ak 3D model zah#tia ddta PMI (Product Manufacturing Information), sii v tomto menu k dispozicii aj volby
pre zobrazovanie a skryvanie ddt PML

Vytvaranie prierezov

Zobrazenie prierezu 3D modelu je ako jeho rozrezanie na polovice a zobrazenie pohladu dovnutra. Na nastavenie
orientacie, posunutia a naklonenia roviny rezu sa pouziva dialégové okno Ovladacie prvky prierezu.

Pred a po vytvoreni prierezu

1 Kliknite na ikonu Zobrazit/skryt prierez # v nastrojovej liste 3D, ak chcete prierez zapnut alebo vypnit.

2 (Volitelne) Kliknite na $ipku vedla ikony Zobrazit/skryt prierez a vyberte volbu Vlastnosti prierezu. Otvori sa
dialégové okno Vlastnosti prierezu. Potom vykonajte lubovolny z nasledujtcich tkonov:

+ Zmente nastavenia pod nadpismi Zarovnanie, Nastavenie zobrazenia a Poloha a orientdcia.

+ Ak chcete ulozit aktualne zobrazenie prierezu, kliknite na tlac¢idlo Ulozit pohlad na prierez. (Ulozeny pohlad sa
zobrazi v menu Pohlady na néstrojovej liste 3D a na paneli Zobrazit v strome modelu s predvolenym nazvom
PohladNaPrierez[n].)
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Vlastnosti prierezu

Zmeny vykonané v tomto okne sa prejavia okamzite. Ak chcete zobrazit tieto zmeny, zabezpecte, aby dialogové okno
Vlastnosti prierezu neblokovalo zobrazenie aktivneho 3D modelu. Dialégové okno Vlastnosti prierezu zostava v
popredi aj v pripade, ak aktivujete dokument PDF pod nim, alebo ak pracujete s tymto dokumentom. Ak ho chcete
zatvorit, kliknite na tla¢idlo Zatvorit v jeho pravom hornom rohu.

Povolit prierez Ked je vybratd tato volba, st dostupné aj ostatné volby.
Zarovnanie Urcuje os (x, y alebo z), podla ktorej sa prierez zarovna.

Zarovnat na prieéelie Vytvori prierez v rovine definovanej povrchom Iubovolného priecelia, na ktoré potom kliknete
v 3D modeli. (Dial6gové okno je stimené, kym nekliknete na priecelie ¢asti modelu.)

Zarovnat na 3 body Vytvori prierez v rovine definovanej fubovolnymi troma bodmi, na ktoré kliknete v 3D modeli.
(Dialégové okno je stimené, kym nekliknete na tri body modelu.)

Zobrazit prieseéniky Oznaci pridanim farebného obrysu, kde sa rovina rezu pretina s 3D modelom. Ak chcete vybrat
inu farbu, kliknite na vzorku farby.

Zobrazit rovinu rezu Zobrazi dvojrozmernt plochu pretinajicu 3D model. Kliknite na vzorku farby, ak chcete vybrat
int farbu, a zadajte int hodnotu v percentach, ak chcete zmenit sytost zafarbenia roviny rezu.

Ignorovat vybrané ¢asti Odstranuje vybrané ¢asti z pohladu na prierez.

Zobrazit priehladny Zobrazuje Casti, ktoré nie su sticastou prierezu.

Krytie roviny rezu Definuje troven priehladnosti roviny rezu.

Zarovnat kameru podla roviny rezu Otoc¢i 3D model tak, aby bol zarovno s rovinou rezu.

Posun Urcuje, aka ¢ast 3D modelu je rozrezana. MySou posurite jazdec dolava alebo doprava, alebo zmerite
percentudlnu hodnotu.

Ak chcete pochopit, ako jednotlivé osi rozdelujii 3D model, vyberte os a potom postivajte jazdec Posun dozadu a
dopredu. Preskiimajte zmeny vo viozenom 3D modeli.

Prevratit Prevrati prierez. Ked je napriklad horna polovica modelu odrezand, kliknutim na polozku Prevratit
zobrazite hornu polovicu a odrezete dolnd polovicu.

Jazdce Naklonenie Urcuju uhly medzi rovinou rezu a osami. Pretiahnite jazdca dolava alebo doprava, alebo zmerite
hodnoty v percentach.

Ulozit pohlad na prierez Otvori dial6gové okno Vlastnosti zobrazenia, v ktorom mozete vybrat vlastnosti zobrazenia,
ktoré sa ulozia s pohladom. Po vybere vlastnosti na uloZenie sa pohlad na prierez pridd do zoznamu pohladov na
nastrojovej liste 3D a v strome modelu. UloZeny pohlad bude mat predvoleny ndzov PohladNaPrierez[n].

Pre vlastnosti zobrazenia, ktoré sa rozhodnete neulozit, sa obnovi nastavenie predchadzajtceho pohladu. Ak napriklad
neulozite farbu pozadia, pohlad prierezu si zachovava farbu pozadia predtym zobrazeného pohladu.

Meranie 3D objektov

Na meranie 3D modelov sa pouziva nastroj meranie v 3D. M6Zete merat vzdialenost medzi réznymi kombinaciami
bodov a hran 3D modelu. Ked pohybujete ukazovatelom nad 3D modelom, zvyraznia sa uré¢ité body a hrany. Néstroj
meranie v 3D podporuje $tyri typy merania: meranie kolmej vzdialenosti medzi dvoma rovnymi hranami, meranie
priamej vzdialenosti medzi dvoma bodmi, meranie polomeru oblych hran a meranie uhla medzi dvoma hranami
(alebo troma bodmi).
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3D merania mozete priradit ku konkrétnym pohladom. Ak je pri pridani merania aktivny predvoleny pohlad, vytvori
sa novy pohlad miery. Tento pohlad sa prida do hierarchie pohladov v strome modelu. Meranie je priradené iba k
tomuto pohladu. Meranie sa zobrazi ako podriadend polozka pohladu.

Pri vykondvani merani mdzete tiez zobrazovat poznamky. Tieto poznamky (oznacuju sa aj ako znac¢ky merania) sa po
zatvoreni dokumentu zachovaju.

Zobrazenie merania v 3D

1 Kliknutim na 3D model v PDF ho aktivujte.

2 Kliknite na ikonu néstroje 3D merania ¢ v nastrojovej lite 3D. (Ak je pre konsolidované néstroje nastaveny
pohlad nastrojovej listy 3D, vyberte nastroj meranie v 3D v rozbalovacom menu vedla nastroja na navigaciu.)

3 Vyberte pozadované volby pre plochy Povolené pritahovanie a Typy merania palety Nastroj merania v 3D.

4 Kliknite pravym tla¢idlom my$i na pozadie modelu a zmente volby podla potreby. Ponechajte paletu Nastroj
merania v 3D otvorenu.

5 Zmerajte 3D model:

+ Ak chcete merat vzdialenost medzi dvoma poziciami na 3D modeli, kliknutim nastavte po¢iato¢ny bod. Potom
presurite ukazovatel na druhé miesto alebo na okraj.

+ Ak chcete zmerat obvod kruhového tvaru, presunte ukazovatel nad jeho okraj a ked sa zobrazi kruh, kliknite.

+ Ak chcete vytvorit a nastavit poznamku pre meranie, kliknite pravym tlacidlom mysi na pozadie objektu a vyberte
polozku Zmenit $titok oznacenia. Zadajte $titok oznacenia. Vykonajte meranie 3D modelu, ako je to popisané
vyssie. Kliknutim nastavte koncovy bod pre meranie a potom kliknite tretikrat, aby ste nastavili umiestnenie
merania a $titku.

Ak chcete meranie ulozZit ako poznamku, vyberte nastroj Ruka, kliknite pravym tla¢idlom my$i na meranie a potom
Kkliknite na polozku Previest na pozndmku.

Ak chcete meranie prerusit, kliknite pravym tla¢idlom mysi a vyberte polozku Zrusit meranie.
+ Ak chcete odstranit oznacenie merania, kliknite naf nastrojom merania v 3D a stlacte klaves Delete.

Pozndmka: Ak sa cheete naudit otdcat, posiivat, priblizovat a pritahovat pocas merania, kliknite pravym tlacidlom mysi
na model a vyberte polozku Tipy pre meranie v 3D.

Volby pre povolené pritahovanie na palete Nastroj merania v 3D
3D pritahovanie ku koncovym bodom okrajov ./ Pritahuje k celému okraju.

3D pritahovanie k linearnym okrajom . Pritahuje k linedrnemu segmentu okraja.
3D pritahovanie k radialnym okrajom © Pritahuje k obvodu.

3D pritahovanie k siluetam @ Pritahuje k viditeInému okraju ¢asti, ako je napriklad strana valca.
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3D pritahovanie k planarnym pléskam @ Pritahuje ku geometrickej rovine, ktora vytvara plochu &asti.

Volby typov merania na palete Nastroj meranie v 3D
3D meranie zbodu do bodu % Meria vzdialenost medzi dvoma poziciami v 3D modeli. Kliknutim na jedno miesto
nastavite po¢iato¢ny bod a kliknutim na dal$ie miesto nastavite koncovy bod alebo okraj.

3D kolmy rozmer I. Meria vzdialenost medzi dvoma okrajmi ako kolmu vzdialenost od pociato¢ného okraja.
3D radialny rozmer ‘= Meria radidlnu vzdialenost v umiestneni, na ktoré ste klikli.

3D meranie uhla 2 Meria uhol medzi dvoma okrajmi.

Volby pre jednotky a oznacenia

Ak chcete pouzivat néstroje na meranie Jednotky a oznacenia, vyberte volbu Néstroje merania v 3D a potom kliknite
pravym tla¢idlom mysi dovnitra modelu.

Definovat jednotky modelu Tuto volbu vyberte, ak chcete zmenit jednotky merania.

Povolit zobrazenie stradnic Zobrazuje alebo skryva stradnice umiestnenia ukazovatela mys$i v okne s informaciami o
merani.

Zmenit ititok oznaéenia Zadajte text, ktory sa ma zobrazovat s meranim na ploche 3D modelu aj na paneli Pozndmky.
(Nie je k dispozicii, ak nie je vybrata volba Meranie.)

Zakazat znacky merania Tuto volbu vyberte, ak chcete vykonavat merania v modeli, ale nechcete ich pridat do
dokumentu. Merania st viditelné iba v pripade, ak je aktivne aktudlne meranie. Ak za¢nete dal$ie meranie, alebo ak
zmenite nastroje, znacky zmiznu.

Nepritahovat k obsahu 3D Deaktivuje moznost pritahovania bodu vkladania k potenciadlnemu cielu. Ttto volbu
vyberte na zlepSenie vykonu pri praci s velkym modelom. Ak chcete zabezpelit presnost merani v 3D objektoch, vratte
sa k pouzivaniu volby Pritahovat na 3D obsah.

Tipy pre meranie v3D Otvara dialégové okno, ktoré obsahuje klavesové skratky pre niektoré akcie navigacie. Tieto
skratky mozete pouzit pri merani.

Predvolby Otvori dialégové okno predvolieb merania 3D.

Skryt/Zobrazit okno s informaciami o merani V okne s informaciami o merani sa zobrazuji nastavenia jednotiek a
oznacené pre model. Tuto volbu vyberte, ak chcete odstranit toto okno z okna modelu.

Skryt/Zobrazit nastrojovu listu merania Odstrani alebo zobrazi paletu Nastroj meranie v 3D.

Predvolby merania

Zmenou predvolieb 3D merania ur¢ite, ako sa budd merat 3D data. Tieto volby sa zobrazujt na paneli Meranie (3D)
v dialégovom okne Predvolby.

Pozndmka: V aplikdcii Adobe Reader sa tieto predvolby uplatiiujii na dokumenty PDF s povolenym vytvdaranim
pozndmok.

Pouzit mierku a jednotky z modelu (ked'existuju) Zobrazi meranie na zéklade jednotiek modelu (ak existuj)
generovanych z povodného 3D modelu. Odznacte tito volbu, ak chcete ur¢it jednotky merani ru¢ne. Toto nastavenie
mozete zmenit v palete Nastroj merani v 3D.

Pouzit predvolené jednotky zobrazenia Pouzije jednotky merani, ktoré zadate tu, a nie jednotky merani v 3D modeli.
Zobrazit vyznamné ¢islice Urcuje maximalny pocet ¢islic v hodnote merania.

Farba ¢&iary merani 3D Urcuje farbu Ciary, ktord sa zobrazuje, ked kliknete alebo tahate pri merani objektu.
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Velkost odozvy meranie Nastavuje velkost textu pre zobrazenie merania.

Uhlové meranie zobrazit ako Urcuje jednotky ako stupne alebo radiany.

Kruhové meranie zobrazit ako Urcuje, ¢i sa bude merat priemer alebo polomer kruhovych ¢asti.
Zobrazit kruh pre radialne merania Zobrazuje obvod priradeny k radidlnemu meraniu.

Nastavenie pritahovani pre 3D Zapne pritahovanie a urcuje, ¢i sa vykona pritahovanie k bodom, oblikom, okrajom,
okrajom siluet alebo k hranam. Citlivost naznacuje, ako blizko musi byt ukazovatel, aby doslo k pritiahnutiu k polozke.
Vo volbe Farba tipov pritahovania uréite farbu ¢iary pritahovania, ktora sa zobrazi, ked podrzite ukazovatel nad 3D
objektom.

Zmena vlastnosti kamery

Vlastnosti kamery definuja presny uhol, umiestnenie pre zobrazenie objektu. Vlastnosti kamery urcuju pohlad
kamery, ktory sa moze pouzit medzi pohladmi aj medzi subormi.

1 Na nastrojovej liste 3D kliknite na ikonu Vlastnosti kamery S

Ak sa tato ikona nezobrazuje, kliknite na $ipku vedla nastroja navigacie na [avej strane nastrojovej listy 3D.

2 V dialégovom okne Vlastnosti kamery kliknite na polozku Ulozit ako a pomenujte novy pohlad kamery, alebo
vyberte existujici pohlad v menu.

3 Presunte dialogové okno Vlastnosti kamery tak, aby ste mohli vidiet 3D model. Vyberte zarovnanie kamery:

« Ak chcete vlastnosti kamery zarovnat iba s polohou ciela, vyberte volbu Ciel.

Ak chcete vlastnosti kamery zarovnat s nasmerovanim kamery aj s polohou ciela, vyberte volbu Kamera a ciel.
4 Vyberte typ zarovnania

Vybrat model Po vybere tejto volby kliknite na 3D model v dokumente. V dialégovom okne Vlastnosti kamery sa
zobrazuje aktualna poloha kamery.

+ Ak je vybrata volba Ciel, novou polohou ciela kamery je stred vybratého modelu.

+ Ak je vybrata volba Kamera a ciel, polohou ciela kamery je stred vybratého modelu. Kamera je zarovnana s
vybratym modelom.

Vybrat tvar Po vybere tejto volby kliknite na licnu stranu 3D modelu v dokumente. V dialégovom okne Vlastnosti
kamery sa zobrazuje aktudlna poloha kamery.

+ Ak je vybratd volba Ciel, novou polohou ciela kamery je stred vybratej licnej strany.

+ Akje vybratd volba Kamera a ciel, polohou ciela kamery je stred vybratej licnej strany. Kamera je zarovnand s touto
licnou stranou.

Vybrat tri body Po vybere tejto volby vyberte tri body na rovnakom modeli alebo na réznych modeloch v dokumente.
V dialégovom okne Vlastnosti kamery sa zobrazuje aktualna poloha kamery.

Ak je vybrata volba Ciel, novou polohou ciela kamery je stred troch vybratych bodov.

+ Ak je vybratd volba Kamera a ciel, cielom kamery je stred troch vybratych bodov. Poloha kamery je zarovnand s
rovinou vytvorenou troma vybratymi bodmi.

5 V sekcii Poloha vyberte volbu Uhlové jednotky na zmenu hodnét X, Y a Z na hodnoty Azimut, Nadmorska vyska
a Vzdialenost. Tieto hodnoty vdm umoznuju manipulovat s kamerou podla azimutu (vzdialenosti) a nadmorskej
vysky (os X) a priblizovat pomocou hodnoty vzdialenosti.

6 Posuvajte posuvace v polohach Kamera a Ciel do pozadovaného umiestnenia.

7 Ak chcete zmenit fokalny uhol kamery, mySou posurite postva¢ Pole zobrazenia na pozadovany stupen.
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8 Ak chcete zmenit uhol otdcania kamery, mysSou posuiite posuva¢ Otocit na pozadovany stupen.
9 Ak chcete ulozit nastavenia a pridat zobrazenie do stromu modelu, kliknite na volbu Ulozit zobrazenie kamery.

Zobrazenie sa prida do stromu modelu s predvolenym nazvom CameraView[n], kde [n] predstavuje ¢islo, ktoré sa
postupne zviacsuje. Zobrazenie kamery v zozname Zobrazenia mozete premenovat.

Nastavenie 3D pohladov

Predvoleny pohlad 3D modelu umoznuje rychly navrat do predvoleného bodu, ked's modelom pracujete interaktivne.
Predvoleny pohlad je nieco iné ako nahlad, ktory urcuje, ako 3D model vyzera, ked nie je aktivovany. Zoznam véetkych
dostupnych pohladov pre 3D model sa zobrazuje v menu Pohlady na nastrojove;j liSte 3D a na paneli Zobrazit

v strome modelu.

V programe Acrobat mozete tiez vytvorit dalsie pohlady na 3D model, ktoré vam umoznia rychlu navigaciu v 3D
obsahu podla potreby (napriklad zhora, zdola, zlava, sprava, vo vnutri, zvon, rozdeleny na ¢asti alebo zostaveny).
Pohlad moze zahfnat osvetlenie, polohu kamery, rezim vykreslovania, stav stromu modelu a nastavenie priehladnosti
a prierezu. Vlastné pohlady mozu zahrfnat presné vlastnosti kamery.

Pohlady mozete tiez zviazat so zalozkami na paneli Zdlozky alebo mozete pouzit akciu Prejst na 3D pohlad a zviazat
pohlady s tla¢idlami a odkazmi, ktoré na strane vytvorite.

Vytvorenie vlastného pohladu
1 Kliknite na 3D model nastrojom Ruka, aby ste ho zapli.

2 Zmeiite zobrazenie pomocou nastrojov pre otocenie, posunutie a zvi¢Senie zobrazenia v nastrojovej liste 3D.
3 V dialégovom okne Vlastnosti zobrazenia vyberte nastavenia zobrazenia, ktoré sa maji zahrnat do pohladu.

Vlastnosti, ktoré nie st vybraté, buda pouzivat naposledy zobrazené nastavenia. Ak napriklad nie je vybrata vlastnost
Farba pozadia, farba pozadia pohladu zostane rovnaka ako pozadie, ktoré sa zobrazovalo predtym.

Pohlad sa zobrazi pod nazvom NovyPohlad na paneli Zobrazit v strome modelu. Ak ho chcete premenovat, vyberte ho.

Zobrazenie pohladu
% Podla potreby pouzite na zmenu pohladu tieto metody:

+ Vyberte pohlad z rozbalovacieho menu Pohlady v nastrojovej liste 3D.
+ V paneli Strom modelu kliknite na nazov pohladu.

« Kliknite na ikonu Predvoleny pohlad 4.

Zmena predvoleného pohladu

% Na paneli Zobrazit v strome modelu vykonajte niektort z nasledovnych akcii:
+ Vyberte pohlad a potom v menu Volby kliknite na polozku Nastavit ako predvoleny pohlad.
+ Kliknite pravym tlacidlom mysi na pohlad a potom vyberte volbu Nastavit ako predvoleny pohlad.

Pridanie 3D pohladu k zalozke alebo odkazu

Na tento postup je potrebny 3D model s jednym alebo viacerymi definovanymi pohladmi, ktoré mozete vytvorit.
Pohlad moézete spojit s existujicou zalozkou alebo odkazom, alebo mézete pre tento ucel vytvorit nové.

1 Vykonajte jeden z nasledujucich tkonov:

- Ak chcete vytvorit novi zélozku, kliknite na tla¢idlo Nova zélozka [%' v hornej ¢asti panela Zalozky a zadajte novy
néazov pre zalozku. Potom na tato zalozku kliknite pravym tla¢idlom mysi a vyberte volbu Vlastnosti.
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« Ak chcete vytvorit novy odkaz, vyberte Néstroje > Dalsie tpravy > Nastroj odkaz a fahanim vytvorte kdekolvek na
strane ram¢ek odkazu. Potom pre volbu Akcia odkazu v dialégovom okne Vytvorit odkaz vyberte Uzivatelsky
odkaz a kliknite na Dalsie.

+ Ak chcete naviazat pohlad na existujicu zélozku alebo odkaz, kliknite pravym tla¢idlom mysi na zalozku alebo
odkaz a vyberte volbu Vlastnosti.

2 V dialégovom okne Vlastnosti kliknite na $titok Akcia.
3V menu Vybrat akciu vyberte Prejst na pohlad 3D/multimédid a potom kliknite na Pridat.

4 'V dialégovom okne Vybrat 3D pohlad vyberte pre 3D model zo zoznamu vlavo 3D anoticiu a potom vyberte
vpravo volbu pohladu:

Sucasny pohlad Pouzije charakteristiky natocenia, posunutia a zvdcSenia 3D zobrazenia, ktoré su v dokumente
aktivne v okamihu vytvorenia odkazu alebo zalozky, bez ohladu na to, ¢i je toto zobrazenie obsiahnuté v zozname
v Strome modelu ako definovany pohlad.

Prvy pohlad Zmeni zobrazenie na definiciu pohladu, ktora je hore v zozname v Strome modelu.

Posledny pohlad Zmeni zobrazenie na definiciu pohladu, ktor4 je dole v zozname v Strome modelu.
Predchadzajuci pohlad Posunie sa hore v zozname definovanych pohladov v Strome modelu, vidy o jeden pohlad.
Nasledujuci pohlad Posunie sa dole v zozname definovanych pohladov v Strome modelu, vzdy o jeden pohlad.
Pomenovany pohlad Zmeni zobrazenie na definovany pohlad, ktory vyberiete zo zoznamu pod touto volbou.

5 (Volitelne) Ak chcete, aby zdlozka alebo odkaz zaroven presli na urcita stranu a zobrazenie strany, vyberte Prejst
na zobrazenie strany v menu Vyber akcie a kliknite na Pridat. Potom pomocou posuvnikov a nastrojov na
zvadSenie nastavte zobrazenie strany skor, ako kliknete na tla¢idlo Nastavit odkaz. Po dokonceni kliknite na
Zatvorit v dialégovom okne Vlastnosti.

Odstranenie 3D pohladu

% Vykonajte jeden z nasledujtcich tkonov:

+ V néstrojovej liste 3D otvorte rozbalovacie menu Pohlady a vyberte Sprava pohladov. Vyberte pohlady, ktoré
chcete odstranit, a kliknite na polozku Odstranit zobrazenie.

+ Na paneli Zobrazit v strome modelu vyberte pohlady, ktoré chcete odstranit. Na paneli Zobrazit kliknite na tla¢idlo
Odstrénit T alebo kliknite na tla¢idlo Volby a vyberte polozku Odstranit zobrazenie.

Predvolby 3D

Na paneli 3D a multimédia dialégového okna Predvolby mozete urit, ¢i sa nastrojova lista 3D a strom modelu
zobrazia na zaklade predvoleného nastavenia. M6zZete tiez nastavit predvolené vykreslovanie a urcit, ¢i st povolené
animadcie.

Preferovany vykreslovaci modul Urcéuje pouzity vykreslovaci modul, ktory ovplyviiuje vykon aj kvalitu, a preto je
dolezité vybrat vhodny modul. V zavislosti od systému mozete vykreslovaci modul aj zmenit. Ak vyberiete volbu
DirectX® alebo OpenGL, budu sa vSetky vykreslovania vykonavat pomocou grafického ¢ipu na videoadaptéri. Ak je
vybratd volba Softvér, moze vykreslovanie zabrat viac ¢asu, ale vysledok sa ¢asto lepsie zhoduje s vykreslenim modelu
v povodne;j aplikdcii.

Povolit hardvérové vykreslovanie pre starsie videokarty Vynucuje pouzitie hardvérového zrychlovania aj pre
videoadaptéry, ktoré nepodporuji pixelové tienenie.
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Povolit obojstranné vykreslovanie Niektoré sucasti modelu maju dve strany. Aby sa uSetril ¢as a miesto, mozZete zrusit
za$krtnutie tejto volby, aby sa vykreslovala len strana oto¢end k uzivatelovi. Ak sa uzivatel pozrie dovnutra sucasti
vykreslenej len s jednou stranou, bude jej zadna strana neviditelna.

Preferovany rezim vykreslovania 3D PMI Urcuje rezim PMI na poutzitie pri vykreslovani. Mozete vybrat niektora
z nasledujucich volieb:

Pouzit nastavenie obsahu: Pri vykreslovani PMI sa na zéklade nastavenia jednotlivych dat PMI urdi, ¢i sa pouzije Z-
bufer.

Vzdy vykreslit 3D PMI pred modelom: Pri vykreslovani dat PMI sa ignoruje Z-bufer, a to bez ohladu na nastavenie v
stibore.

Vidy vykreslit 3D PMI s pouzitim Z-buferu: Pri vykreslovani dat PMI sa vzdy zapne Z-bufer, a to bez ohladu na
nastavenie v stibore.

Otvorit Strom modelu pri aktivacii 3D Urcuje, ¢i sa po aktivovani 3D modelu zobrazi panel Strom modelu. Vyberte
volbu Pouzit nastavenie anotdcie, aby sa pouzilo nastavenie, ktoré pouzival autor dokumentu pri pridavani 3D modelu
do dokumentu PDF.

Predvoleny stav nastrojovej listy Urcuje, ¢i je po aktivovani 3D modelu nastrojova lista 3D zobrazend alebo skryta.
Vyberte volbu Pouzit nastavenie anotdcie, aby sa pouzilo nastavenie, ktoré pouzival autor dokumentu pri priddvani
3D modelu do dokumentu PDF.

Povolit vyber pre nastroj ruka Umozni uzivatelovi vybrat a zvyraznovat ¢asti 3D modelu pomocou néstroja Ruka. Ak
tato volba nie je vybrata, pouzZite na vyber objektu néstroj pre data objektu (Ndstroje > Analyza > Nastroj data objektu).

Zbalit nastroje v nastrojovej liste 3D Ked je vybratd tato volba, umiestnia sa nastroje na manipulaciu a navigaciu pod
ndstroj na otacanie, a tym sa skrati nastrojova lista 3D.

Povolit prechody pohladov Niektoré 3D modely zahfiiaju animované prechody medzi pohfadmi. Ak chcete zabranit
tymto 3D animdcidam, zru$te vyber tejto volby.

Zobrazenie 3D orientaénej osi Zapina alebo vypina zobrazenie osi, ktora priamo v scéne oznacuje aktualnu orientaciu
3D scény.

Optimaliza¢na schéma pre nizku rychlost snimok Urcuje, ¢o sa stane s animaciami komplexnych modelov pri nizkej
rychlosti snimok. Volba Ziadne neovplyvni vizualnu stranku procesu a ponechdva rychlost snimok na nizkej tirovni.
Volba Ohrani¢ovaci raméek zobrazuje trojrozmerné roviny uzatvérajuce jednotlivé ¢asti namiesto samostatnych ¢asti,
¢o udrziava rychlost snimok na vysokej hodnote. Volba Pustit objekty nezobrazuje niektoré ¢asti modelu, vdaka comu
sa rychlost snimok udrziava na vysokej hodnote.

Prahova hodnota rychlosti snimok Nastavuje minimalnu rychlost snimok postivanim jazdca alebo zadanim ¢isla do
pola pre hodnotu. Ak rychlost snimok poklesne pod dany pocet snimok za sekundu, za¢ne sa uplatiiovat nastavenie
volby Optimaliza¢nd schéma pre nizku rychlost snimok.

Pridavanie poznamok do 3D navrhov

Poznamky pridané k 3D objektu st spojené s urcitymi pohladmi, ktoré sa definuju pri pridani pozndmok. Ak sa tento
pohlad zmeni — napriklad ked sa 3D objekt natoci alebo posunie — pozndmky uz nebudu viditelné.

K dispozicii mate tri spdsoby pridavania poznamok do 3D objektu:
+ pridavanie poznamok do konkrétnych ¢asti 3D modelu pomocou nastroja 3D poznamok na néstrojovej liste 3D,
« pridavanie roznych typov poznamok do 3D zobrazenia pomocou nastrojovej listy Poznamky a oznacenia,

+ prevod 3D merani na poznamky.
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Pozndmka: Ak chcete pridavat pozndmky do zobrazeni 3D modelu, potrebujete aplikdciu Acrobat alebo aplikdciu
Reader, verziu 7.0.7 alebo novsiu.
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Ked'sa zmeni zobrazenie 3D objektu, vietky pozndmky priradené k tomuto objektu zmiznii (vpravo).

Q Ak nechcete, aby bola pozndmbka priradend k uréitému 3D zobrazeniu, pridajte pozndmku mimo plochy 3D objektu.

Pozri tiez

»Pridavanie pozndmok® na strane 151

Pridanie 3D poznamky do objektu

Poznamky vytvorené pomocou nastroja 3D poznamok st ako merania, v ktorych st priradené ku konkrétnej ¢asti 3D
geometrie. Pri pridani 3D poznamok do predvoleného zobrazenia modelu sa vytvori nové zobrazenie s ndzvom 3D
zobrazenie poznamky. 3D poznamky pridané do inych zobrazeni st uvedené ako sucasti tohto zobrazenia v strome
modelu. 3D poznamky mozete upravovat a odstranovat rovnako ako upravujete a odstrafujete merania.

1 Kliknite na néstroj Pridat 3D poznamku na néstrojovej liste 3D.
2 Vyberte sucast modelu, do ktorého chcete pridat 3D poznamku.

3V dialégovom okne Zadat text poznamky zadajte svoju poznamku.

Pridavanie poznamok na nastrojovej liste Poznamky a oznacenia
Pri pridavani poznamok pomocou ndstrojov na nastrojovej lifte Poznamky a oznacenia sa v strome modelu vytvori
nové zobrazenie s nazvom CommentView.

Pozndmka: UZivatelia aplikdcie Adobe Reader mozu priddvat pozndmky do dokumentu, ak autor dokumentu umozni
priddvanie pozndmok do tohto dokumentu PDF.

1 Zobrazte nastrojovu listu Poznamky a oznacenia (Nastroje > Poznamky a oznacenia > Zobrazit nastrojov listu
Poznamky a oznacenia).

2 Vyberte nastroj na priddvanie poznamok a potom kliknite dovnutra plochy 3D objektu.

3 Ak chcete vytvorit poznamku, kliknite dovnutra plochy 3D objektu. V strome modelu sa vytvori aj nova definicia
zobrazenia s predvolenym ndzvom, napriklad CommentViewl.
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Ak chcete pridat viac poznamok, vykonajte niektoru z tychto akcii:

Ak chcete vytvorit dal$iu poznamku v zobrazeni, skontrolujte, ¢i je v strome modelu vybraté zobrazenie, do ktorého
chcete pridavat poznamky. Potom kliknite dovnutra plochy 3D objektu.

Ak chcete vytvorit dal$iu poznamku v novom zobrazeni na priddvanie poznamok, zabezpecte, aby v strome modelu
nebolo vybraté ziadne zobrazenie na pridavanie poznamok. Potom kliknite dovntra plochy 3D objektu.

Pozndmka: Ked odstrdnite niektory z tychto automaticky vygenerovanych pohladov s pozndmkami, zostanii prislusné
pozndmky dostupné. MoZete ich prezerat a vyberat' v paneli Pozndmky alebo v Strome modelu, kde sa zobrazuje ich
zoznam pod pohladmi. Ked vyberiete pozndmbku, prepnite 3D model do rovnakej konfigurdcie zobrazenia, v akej bol pri
pridani pozndamky.

Prevod 3D merani na poznamky

Jednotlivé merania je mozné previest na poznamky tak, aby ich bolo mozné revidovat a komentovat ako iné typy
poznamok.

1

2

Kliknutim pravym tla¢idlom my$i na znamienko plus vedla zobrazenia merania na paneli Zobrazit stromu modelu
zobrazte zoznam jednotlivych merani.

Kliknite pravym tla¢idlom mysi na ndzov merania a potom kliknite na volbu Previest na poznamku.

Zobrazenie poznamok pre 3D objekt

1

2
3

Vykonajte jeden z nasledujtcich tkonov:

V Strome modelu vyberte pohlad, ktory obsahuje poznamky.

Kliknite na tla¢idlo Poznamky alebo vyberte polozku Zobrazit > Naviga¢né panely > Poznamky.

Na paneli Zobrazit v strome modelu kliknite na polozku Volby a vyberte polozku Zoznam pozndmok.
Ak chcete otvorit okno ur¢itej poznamky, dvakrat kliknite na prislu$na pozndmku.

Opakujte kroky 1 a 2, aby ste si prezreli ostatné poznamky priradené k inym zobrazeniam.

Pri vybere urcitej poznamky sa 3D model zobrazi v rovnakom zobrazeni, v ktorom sa zobrazoval pri pridani
poznamky.

Spustenie JavaScriptu

Ak je k dokumentu PDF 3D modelu priradeny samostatny subor JavaScript, mozete ho aktivovat.

1
2

Otvorte dokument PDF v aplikacii Acrobat.

Kliknutim na 3D model nastrojom Ruka aktivujte tento model a potom kliknite pravym tla¢idlom mysi na 3D
model a vyberte polozku Spustit JavaScript.

Vyhladajte subor JavaScript, ktory chcete pridat, a kliknite na polozku Otvorit.
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Kapitola 14: Sprava farieb

Principy spravy farieb

Preco farby niekedy nesuhlasia

Ziadne zariadenie v publika¢nom systéme nie je schopné reprodukovat plny rozsah farieb, ktoré dokéze vnimat ludské
oko. Kazdé zariadenie pracuje v ramci uré¢itého farebného priestoru, ktory moze produkovat urcity rozsah, ¢ize gamut
farieb.

Farebny model ur¢uje vztah medzi hodnotami a farebny priestor definuje absolutny vyznam tychto hodnét ako farby.
Niektoré farebné modely (napriklad CIE L*a*b) maja pevne dany farebny priestor, pretoze sa vztahuju priamo ku
sposobu, akym Tudské oko vnima farby. O tychto modeloch sa hovori, Ze st nezdvislé od zariadenia. Iné farebné
modely (RGB, HSL, HSB, CMYK atd.) m6zu mat mnoho roznych farebnych priestorov. PretozZe sa tieto modely lisia
podla jednotlivych pridruzenych farebnych priestorov alebo zariadeni, oznacuju sa ako zdvislé od zariadenia.

Kvoli tejto premenlivosti farebnych priestorov sa moze vzhlad farieb pri prenose dokumentu medzi réznymi
zariadeniami posunut. Odchylky farieb moézu byt vysledkom réznych zdrojov obrazov, rozdielov v sposobe, akym
programy definuju farby, rozdielov v tla¢ovych médiach (novinovy papier reprodukuje mensi gamut ako kvalitny
papier pre ¢asopisy) a dal$ich prirodzenych odchylok, ako st napriklad vyrobné rozdiely monitorov alebo rézny vek
monitora.

‘: b -
spbL

SR R -
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Farebné gamuty roznych zariadeni a dokumentov
A. Farebny priestor Lab B. Dokumenty (pracovny priestor) C. Zariadenie

Co je systém spravy farieb?

problémy s dosiahnutim zhodnych farieb su vysledkom toho, Ze rozne zariadenia a programy pouzivaju rozdielne
farebné priestory. Jednym rie$enim je mat systém, ktory presne interpretuje a prevadza farby medzi zariadeniami.
Systém spravy farieb (CMS - Color Management System) porovna farebny priestor, v ktorom bola farba vytvorena,
s farebnym priestorom, v ktorom ma byt vystupom rovnaka farba, a vykona potrebné upravy, aby sa farba zobrazila
na roznych zariadeniach ¢o najviac zhodne.
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Systém spravy farieb prevadza farby pomocou profilov farieb. profil je matematickym popisom farebného priestoru
zariadenia. Napriklad profil skenera hovori systému spravy farieb, ako vas skener ,,vidi“ farby. Sprava farieb Adobe
pouziva profily ICC, ¢o je format definovany konzorciom ICC (International Color Consortium) ako $tandard
nezavisly od platformy.

Pretoze ziadna jednotliva metdda prevddzania farieb nie je idedlna pre vetky typy grafik, umoziiuje systém spravy
farieb vyberat z radu zdmerov reprodukcie, ¢ize metdd prevodu, takze mozZete pouzit metédu vhodnd pre konkrétny
graficky prvok. Napriklad metoda prevodu farieb zachovavajica spravne pomery medzi farbami vo fotografii prirody
moze zmenit farby v logu, ktoré obsahuje plné plochy rovnakych odtienov farieb.

Pozndmka: Neplette si spravu farieb s korekciami farieb. Systém sprdvy farieb neskoriguje obrdzok, ktory bol ulozeny
s totalnymi problémami alebo so zlym vyvdzenim farieb. Tento systém poskytuje prostredie, v ktorom mozete spolahlivo
posudit obrdzky v kontexte svojho koncového vystupu.

Pozri tiez

»Co st farebné profily* na strane 348

»Co st zamery reprodukcie® na strane 356

Potrebujete spravu farieb?

Bez systému spravy farieb st vase Specifikacie farieb zavislé od zariadenia. Spravu farieb mozno nebudete potrebovat,
ak je vas produkény postup presne riadeny len pre jedno médium. Napriklad v pripade, Ze vy alebo vas dodavatel
tla¢ovych sluzieb viete prispdsobit obrazky CMYK a $pecifikovat farebné hodnoty pre znamu $pecificku sadu
podmienok tlace.

Vyznam spravy farieb sa zvy$uje s rasticim po¢tom premennych v ramci vasho produkéného procesu. Spréava farieb
sa odporuca, ak sa chystate opakovane pouzivat farebné grafiky pre tla¢ a online médid, pouzivate rozne druhy
zariadeni pre jedno médium (napriklad rozne tla¢ové stroje) alebo ked spravujete viac pracovisk.

Systém spravy farieb pre vas bude prinosom, ak potrebujete dosiahnut niektoré z tychto cielov:

« Ziskat predvidatelny a zhodny farebny vystup na viacerych vystupnych zariadeniach, vratane farebnych vytazkov,
stolnej tlaciarne a monitora. Spréva farieb je obzvlast uzito¢na na prisposobenie farieb pre zariadenie s pomerne
obmedzenym gamutom, ako je napriklad tlaciarensky stroj pre §tvorfarebnu tlac.

+ Presne zobrazit kontrolny nahlad farebného dokumentu na monitore, ktory nastavite tak, aby simuloval gamut
urcitého vystupného zariadenia. (Pouzivanie kontrolnych nahladov je obmedzené moznostami zobrazenia na
monitore a dal$imi faktormi, napriklad podmienkami osvetlenia v miestnosti.)

+ Presne hodnotit a zhodne reprodukovat farebné grafiky z mnohych roznych zdrojov, ak tiez vyuzivaji spravu
farieb a v niektorych pripadoch aj bez nej.

« DPosielat farebné dokumenty na rézne vystupné zariadenia a médid bez toho, aby ste museli ru¢ne nastavovat farby
v dokumentoch alebo v poévodnych grafikach. To je cenné pri vytvarani obrazkov, ktoré sa nakoniec pouziju ako
pre tlag, tak online.

« Spravne tla¢it farby na nezndmom farebnom vystupnom zariadeni. M6zZete napriklad ulozit dokument online pre
zhodne reprodukovatelnu farebnt tla¢ na vyziadanie kdekolvek na svete.
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Vytvorenie zobrazovacieho prostredia pre spravu farieb

Vase pracovné prostredie ma vplyv na to, ako vidite farby na svojom monitore a na vytlac¢enom vystupe. Aby ste
dosiahli najlepsie vysledky, skontrolujte farby a svetlo vo svojom pracovnom prostredi podla tychto zasad:

+ Zobrazujte svoje dokumenty v prostredi so stale zhodnou tGroviiou svetla a farebnou teplotou. Napriklad farebné
charakteristiky slne¢ného svetla sa menia pocas dna a tym menia vzhlad farieb na obrazovke, preto majte
zatiahnuté zavesy alebo pracujte v miestnosti bez okien. Aby ste eliminovali modrozeleny nadych zo ziarivkového
osvetlenia, mdZete nainstalovat osvetlenie D50 (5000 Kelvinov). MoéZete tiez prehliadat vytlacené dokumenty
pomocou svetelného boxu D50.

+ Zobrazujte dokument v miestnosti so stenami a stropom v neutralnych farbach. Farba miestnosti mdze ovplyvnit
vnimanie farieb ako na monitore, tak na vytla¢enych kopiach. Najlepsou farbou na prehliadaciu miestnost je
neutralna siva. V skle monitora sa tiez mdze odrazat farba vasho oblecenia a ovplyvnit tak vzhlad farieb na
obrazovke.

+ Odstrante farebné vzory z pozadia plochy svojho monitora. Vyrazné alebo jasné vzorky obklopujtice dokument
naru$uju presné vnimanie farieb. Nastavte svoju plochu tak, aby zobrazovala len neutralne sivé.

+ Prehliadajte kontrolné ndhlady a tla¢ dokumentu v skuto¢nych podmienkach, v ktorych vase publikum uvidi
vysledny obrazok. Mozete napriklad chciet vidiet, ako bude vyzerat katalog domacich potrieb pod Ziarovkovym
osvetlenim pouzivanym v domdacnostiach, alebo prehliadat katalég kancelédrskeho nabytku pod Ziarivkovym
osvetlenim pouzivanym v kancelariach. Kone¢né posudenie farieb ale vzdy robte pri svetelnych podmienkach
uréenych zakonnymi poziadavkami na zmluvné kontrolné tlace vo vasej krajine.

Zachovanie zhodnych farieb

O sprave farieb v aplikaciach Adobe

Spréva farieb Adobe vam poméha zachovat vzhlad farieb pri prenose obrazkov z externych zdrojov, pri Gpravach
dokumentov, pri ich prenasani medzi aplikaciami Adobe aj pri kone¢nom vystupe hotovych kompozicii. Tento systém
je zalozeny na konvenciach vyvinutych konzorciom ICC (International Color Consortium), ¢o je skupina zodpovedna
za $tandardizaciu formatov profilov a postupov potrebnych k tomu, aby v celom pracovnom postupe bola zachovana
zhoda a presnost farieb.

Standardne je v aplikacidch Adobe so spravou farieb spréva farieb zapnutd. Ak ste zakdpili Adobe Creative Suite, je
nastavenie farieb synchronizované pre véetky aplikacie, aby sa farby RGB a CMYK zobrazovali zhodne. To znamena,
ze farby vypadaju rovnako bez ohladu na to, v akej aplikacii ich zobrazujete.
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Nastavenie farieb pre Creative Suite sii synchronizované v jednom centrdlnom mieste pomocou Adobe Bridge.

Ak sa rozhodnete zmenit predvolené nastavenie, fahko pouzitelné prednastavenia vaim umoznia konfigurovat spravu
farieb Adobe tak, aby zodpovedala beznym vystupnym podmienkam. Nastavenie farieb tieZ mozZete prisposobit podla
poziadaviek vasho $pecidlneho pracovného postupu s farbami.

Nezabudnite, Ze na sposob pouzivania spravy farieb ma vplyv tiez to, s akymi typmi obrazkov pracujete a aké mate
poziadavky na vystup. Existuju napriklad rozne problémy so zachovanim zhodnosti farieb v pracovnych postupoch
pre tla¢ fotografii RGB, pre komer¢nu tla¢ CMYK, pre digitalnu tla¢ s roznymi farbami RGB/CMYK a pre
publikovanie na Internete.

Zakladné kroky pre zachovanie zhodnych farieb

1. Poradte sa so svojimi produkénymi partnermi (ak nejakych mate), aby ste zabezpecili, ze budu vsetky aspekty
vasho pracovného postupu so spravou farieb plne v silade s ich pracovnymi postupmi.

Prejednajte s nimi, ako buda pracovné postupy s farbami zjednotené vo vasej pracovnej skupine a s poskytovatelmi
sluzieb, ako nakonfigurujete softvér a hardvér na integraciu do systému spravy farieb a na akej urovni sa bude sprava
farieb implementovat. (Pozri ,,Potrebujete spravu farieb? na strane 337)

2. Kalibracia monitora a vytvorenie jeho profilu.

profil monitora je prvy profil, ktory by ste mali vytvorit. Presné zobrazenie farieb je zakladnym predpokladom pre
spravne rozhodnutia pri tvorbe tykajtce sa farieb, ktoré vo svojom dokumente Specifikujete. (Pozrite ,,Kalibracia
monitora a vytvorenie jeho profilu.“ na strane 350.)

3. Do svojho systému pridajte farebné profily pre vietky vstupné a vystupné zariadenia, ktoré sa chystate
pouzivat, ako su skenery a tlaciarne.

Systém spravy farieb pouziva profily, aby zistil, ako dané zariadenie vytvéra farby a aké st skuto¢né farby v dokumente.
profily zariadenia sa ¢asto instaluju, ked k systému pridavate dalsie zariadenie. Na vytvorenie presnej$ich profilov pre
urcité zariadenia a podmienky tieZ mozete pouzit softvér a hardvér od inych firiem. Ak sa va§ dokument bude
komer¢ne tlacit, kontaktujte svojho dodavatela tlacovych sluzieb a zistite si profil pre pouzité tlacové zariadenie alebo
podmienky tlae. (Pozri ,,Co sti farebné profily* na strane 348 a , Instaldcia profilu farieb“ na strane 350.)
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4. Nastavte spravu farieb v aplikaciach Adobe.
Pre vadsinu uZivatelov je postacujice predvolené nastavenie farieb. Nastavenie farieb ale mozete zmenit jednym

z tychto tkonov:

« Ak pouzivate viac aplikacii Adobe, pouzite Adobe® Bridge CS3 na volbu $tandardnej konfiguracie spravy farieb a na
synchronizaciu nastavenia farieb medzi jednotlivymi aplikdciami skor, ako za¢nete pracovat s dokumentmi. (Pozri
»Synchronizacia nastavenia farieb vo vSetkych aplikaciach Adobe® na strane 340.)

« Ak pouzivate len jednu aplikdciu Adobe alebo ak chcete prisposobit $pecifické volby spravy farieb, mozete zmenit
nastavenie farieb pre urcitu aplikdciu. (Pozri ,,Nastavenie spravy farieb“ na strane 340.)

5. (Volitelne) Prehliadnite si farby pomocou kontrolného nahladu na obrazovke.
Po vytvoreni dokumentu mdzete pouzit kontrolny nédhlad a prehliadnut si, ako budu farby vyzerat po vytlaceni alebo

pri zobrazeni na uréitom zariadeni. (Pozri ,,Kontrolny nahlad farieb na obrazovke® na strane 345.)

Pozndmka: Samotny kontrolny ndhlad neumoznuje zistit, ako bude vyzerat predtlac farieb na ofsetovom tlaciarenskom
stroji. Ak pracujete s dokumentmi, ktoré obsahujii predtlace, zapnite Ndhlad predtlace farieb, aby sa v kontrolnom
ndhlade presne zobrazila predtlac farieb.

6. Pouzite spravu farieb pri tlaci a ukladani suborov.

Cielom spravy farieb je zachovat zhodny vzhlad farieb na vSetkych zariadeniach pouzivanych v ramci vasho
pracovného postupu. Nechajte zapnuté volby spravy farieb pri tla¢i dokumentov, ukladani siiborov a pri ich priprave
na zobrazovanie online. (Pozrite , Tla¢ so spravou farieb® na strane 347 a ,,Sprava farieb v dokumentoch pre online
zobrazovanie“ na strane 344.)

Synchronizacia nastavenia farieb vo vsetkych aplikaciach Adobe

Ak pouzivate Adobe Creative Suite, m6Zete na automaticku synchronizaciu nastavenia farieb vo vietkych aplikaciach
pouzit Adobe Bridge. T4to synchronizéacia zabezpeci, ze budu farby vyzerat rovnako vo véetkych aplikaciach Adobe so
spravou farieb.

Ak nastavenia farieb nie st synchronizované, zobrazi sa vystrazna sprava v hornej ¢asti dialégového okna Nastavenie
farieb v kazdej aplikacii. Spolo¢nost Adobe vam odporuca, aby ste synchronizovali nastavenie farieb skor, ako zaénete
pracovat s novymi alebo sti¢asnymi dokumentmi.

1 Otvorte Bridge.

Na otvorenie aplikacie Bridge z aplikacie balika Creative Suite zvolte prikaz Subor > Prechadzat. Ak chcete Bridge
spustit priamo, zvolte bud Adobe Bridge z menu Start (Windows) alebo kliknite na ikonu Adobe Bridge (Mac OS).

2 Vyberte Upravy > Nastavenie farieb Creative Suite.
3 Zo zoznamu vyberte nastavenie farieb a kliknite na Aplikovat.

Ak 7iadne z predvolenych nastaveni nespliiuje vase poziadavky, vyberte Zobrazit roz$ireny zoznam suborov nastaveni
farieb, aby ste zobrazili dal$ie nastavenia. Ak chcete nainstalovat vlastny subor nastaveni, napriklad subor, ktory ste
dostali od svojho poskytovatela tlacovych sluzieb, kliknite na Zobrazit uloZzené subory nastavenia farieb.

Nastavenie spravy farieb
1 Vykonajte jeden z tychto ukonov:

« (Illustrator, InDesign, Photoshop) Vyberte Upravy > Nastavenie farieb.
+ (Acrobat) Vyberte kategoriu Sprava farieb v dialégovom okne Predvolby.
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2 Z menu Nastavenia vyberte nastavenie farieb a kliknite na OK.

Vybraté nastavenie urcuje, aké farebné pracovné priestory budu aplikdcie pouzivat, ¢o sa stane, ked otvorite

a importujete subory s vlozenymi profilmi a ako systém spravy farieb prevadza farby. Ak chcete zobrazit popis
nastavenia, vyberte nastavenie a potom umiestnite ukazovatel nad jeho nazov. Popis sa objavi v dolnej ¢asti
dialégového okna.

Pozndmbka: Nastavenie farieb v aplikdcii Acrobat sii podmnoZinou nastaveni, pouzivanych v aplikdcidch InDesign,
Hllustrator a Photoshop.

V niektorych situdcidch, napriklad ked vam vas poskytovatel sluzieb preda svoj vlastny vystupny profil, méze byt
potrebné prispdsobit ur¢ité volby v dialégovom okne Nastavenie farieb. Ich prisposobenie by ale mali vykonavat len
skuseni uzivatelia.

Pozndmka: Ak pracujete s viacerymi aplikdciami Adobe, dérazne vam odporiicame, aby ste nastavenie farieb
v aplikdcidch navzdjom synchronizovali. (Pozri ,Synchronizdcia nastavenia farieb vo vsetkych aplikdcidch Adobe“ na
strane 340.)

Pozri tiez

»Prispdsobenie nastavenia farieb“ na strane 353

Zmena vzhladu c¢iernej CMYK (lllustrator, InDesign)

Cist4 ¢ierna CMYK (K=100) vyzera ako tmava ¢ierna (alebo syta ¢ierna) pri zobrazeni na obrazovke, pri tlaci na ne-
PostScriptovej stolnej tlaciarni alebo pri exporte do formatu suboru RGB. Ak chcete radsej vidiet rozdiel medzi ¢istou
¢iernou a sytou ¢iernou, ako bude vyzerat po vytla¢eni na komerénom tla¢iarenskom stroji, mozete zmenit predvolby
Vzhlad ¢iernej. Tieto predvolby nemenia farebné hodnoty v dokumente.

1 Vyberte Upravy > Predvolby > Vzhlad &iernej (Windows) alebo [Ndzov aplikdcie] > Predvolby > Vzhlad &iernej
(Mac 0OS).
2 Vyberte volbu pre predvolbu Na obrazovke:

Zobrazit vietky &ierne presne Zobrazi Cistd ¢iernu CMYK ako tmavosivi. Toto nastavenie umoziuje vidiet rozdiel
medzi ¢istou Ciernou a sytou ¢iernou.

Zobrazit vietky ¢ierne ako sytu ¢iernu Zobrazi Cistu ¢iernu CMYK ako tmavu ¢iernu (RGB=000). Pri tomto nastaveni
vyzeraju Cista ¢ierna aj syta ¢ierna na obrazovke rovnako.

3 Vyberte volbu pre Tla¢/export:

Vystup vietkych &iernych presne Pri tla¢i na ne-PostScriptovej stolnej tlaciarni alebo pri exporte do formatu stuboru
RGB sa na vystup cistej ¢iernej CMYK pouziju farebné hodnoty z dokumentu. Toto nastavenie umoznuje vidiet
rozdiel medzi ¢istou ¢iernou a sytou ¢iernou.

Vystup vietkych &iernych ako sytu éiernu Pri tladi na ne-PostScriptovej stolnej tlaciarni alebo pri exporte do formatu
suboru RGB sa ¢istd ¢ierna CMYK posle na vystup ako tmava ¢ierna (RGB=000). Pri tomto nastaveni vyzeraju ¢istd
Cierna aj syta ¢ierna rovnako.

Sprava vytazkovych a priamych farieb
Ked je zapnutd sprava farieb, potom kazda farba, ktord pouzijete alebo vytvorite v aplikacii Adobe so spravou farieb

automaticky pouzije farebny profil, ktory zodpoveda profilu dokumentu. Pri prepnuti farebnych rezimov systém
spravy farieb pouzije prislusné profily na prevod farieb do nového farebného modelu, ktory vyberiete.
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Pri praci s vytazkovymi a priamymi farbami si pamatajte tieto zasady:

+ Vyberte pracovny priestor CMYK, ktory zodpoveda vasim podmienkam vystupu CMYK, aby ste zabezpeili, Ze
budete moct presne definovat a zobrazovat vytazkové farby.

+ Vyberajte farby z kniznice farieb. S aplikdciami Adobe sa dodava niekolko standardnych kniznic farieb, ktoré
mozete nacitat pomocou menu panela Vzornik.

+ (Acrobat, Illustrator a InDesign) Zapnite Nahlad predtlace, aby ste zobrazili presny a stihlasiaci nahlad priamych
farieb.

+ (Acrobat, Illustrator a InDesign) Pouzite hodnoty Lab (predvolené) na zobrazenie preddefinovanych priamych
farieb (ako st farby z kniznic TOYO, PANTONE, DIC a HKS) a na prevadzanie tychto farieb na vytazkové farby.
Pouzivanie hodnot Lab poskytuje najvy$siu presnost a zabezpecuje zhodné zobrazovanie farieb vo vsetkych
aplikaciach Creative Suite. Ak chcete, aby zobrazenia a vystup tychto farieb zodpovedali skor$im verziam aplikdcie
Mlustrator alebo InDesign, pouzite namiesto toho ekvivalentné hodnoty CMYK. Navod, ako prepnut medzi
hodnotami Lab a CMYK pre priame farby, najdete v pomocnikovi pre Illustrator alebo InDesign.

Pozndmbka: Sprdava priamych farieb poskytuje pomerne presnii aproximdciu priamych farieb na vasom zariadeni pre
kontrolné néhlady a na monitore. Je ale obtiaZne presne reprodukovat priame farby na monitore alebo na zariadeni pre
kontrolny ndhlad, pretoze mnoho priamych tlacovych farieb je mimo gamutu tychto zariadeni.

Sprava farieb pre importované obrazky

Sprava farieb pre importované obrazky (lllustrator, InDesign)

Sposob, akym sa importované obrazky zaclenia do farebného priestoru dokumentu, zavisi od toho, ¢i je v obraze
vlozeny profil:

+ Ked importujete obrazok, ktory neobsahuje Ziadny profil, pouzije Adobe na definovanie farieb v obraze platny
profil dokumentu.

+ Ked importujete obrazok, ktory obsahuje vlozeny profil, potom sposob, ako Adobe spracuje tento profil, ur¢uja
zasady spravy farieb v dialégovom okne Nastavenie farieb.

Pozri tiez
»Volby zasad spravy farieb® na strane 355

Pouzivanie bezpecného pracovného postupu CMYK

Bezpecny pracovny postup CMYK zabezpecuje zachovanie ¢iselnych hodnot farieb CMYK v celom priebehu az po
findlne vystupné zariadenie, bez prevadzania systémom spravy farieb. Tento pracovny postup je vyhodny, ak chcete
postupne zavadzat pouzivanie jednotlivych prvkov spravy farieb. Mdzete napriklad pouzivat profily CMYK na
zobrazenie kontrolnych nahladov na obrazovke a na kontrolnej tla¢i dokumentov s vyli¢enim moznosti neziaducich
prevodov farieb v priebehu findlneho vystupu.

Mlustrator a InDesign $tandardne podporuju bezpe¢ny pracovny postup CMYK. Vysledkom je, Ze ked otvorite alebo
importujete obrazok CMYK s vlozenym profilom, aplikdcia tento profil ignoruje a zachova holé ¢iselné hodnoty
farieb. Ak chcete, aby vasa aplikdcia nastavila ¢iselné hodnoty farieb podla vlozeného profilu, zmerite v dialégovom
okne Nastavenie farieb zasady spravy farieb CMYK na Zachovat vlozené profily. Mozete sa jednoducho vratit

k bezpe¢nému pracovnému postupu CMYK, ked zmenite zasady spravy farieb CMYK spét na Zachovat ¢iselné
hodnoty (ignorovat pripojené profily).
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Bezpecné nastavenia CMYK mozete potlacit, ked dokument tlacite alebo ukladate do Adobe PDF. Moze to ale
sposobit zmenu separdcii farieb. Napriklad objekty s ¢istou ¢iernou CMYK sa mozu preseparovat ako syto Cierne.
Dalsie informacie o volbach spravy farieb pre tla¢ a ukladanie suborov PDF najdete v pomocnikovi.

Pozri tiez
»Volby zasad spravy farieb® na strane 355

Priprava importovanych grafik pre spravu farieb
Pri priprave grafik pre spravu farieb v aplikdcidch Adobe postupujte podla tychto v§eobecnych pravidiel:

« Priukladani do suboru vlozte ICC kompatibilny profil. Formaty suboru, ktoré podporuju vlozené profily, su JPEG,
PDF, PSD (Photoshop), AI (Illustrator), INDD (InDesign), Photoshop EPS, Large Document Format a TIFF.

Ak chcete znovu pouzit farebnu grafiku pre viacero cielovych vystupnych zariadeni alebo pre rozne média,
napriklad pre tla¢, video a web, pripravte grafiku pokial mozno s pouzitim farieb RGB alebo Lab. Ak je nutné
grafiku ulozit v inom farebnom modeli ako RGB alebo Lab, ulozte si kopiu pdvodne;j grafiky. Farebné modely RGB
a Lab maju vicsie farebné gamuty, ako moze reprodukovat vic¢sina vystupnych zariadeni a zachovaju ¢o najviac
farebnych dat pred ich prevedenim do mensieho vystupného gamutu.

Pozri tiez

»Vlozenie profilu farieb® na strane 351

Zobrazenie alebo zmena profilov pre importované bitmapové obrazky
(InDesign)

InDesign umoziiuje zobrazit, zmenit alebo vypnut profily pre importované bitmapové obrazky. To moze byt potrebné,
ked importujete obrazok, ktory neobsahuje Ziadny profil alebo obrazok s nespravnym vloZenym profilom. Ak bol
napriklad vlozeny predvoleny profil od vyrobcu skenera, ale vy ste potom pre skener vygenerovali vlastny profil,
mozete priradit novsi profil.

-

Vykonajte jeden z tychto ukonov:
Ak je obrazok uz umiestneny na strane, vyberte ho a vyberte Objekt > Nastavenie farieb obrazka.

+ Ak sa chystate obrazok importovat, vyberte Subor > Umiestnit, vyberte Zobrazit volby importu, vyberte a otvorte
subor a potom vyberte zalozku Farby.

2 Vo volbe profil vyberte zdrojovy profil, ktory chcete aplikovat na grafiku v dokumente. Ak je v grafike vloZeny
profil, jeho ndzov sa zobrazi hore v menu profil.

3 (Volitelne) Vyberte zamer reprodukcie a potom kliknite na OK. Va¢$inou je najlepsie pouzit predvoleny zdmer
reprodukcie.

Pozndmka: MoZete tiez zobrazit alebo zmenit profily pre objekty v aplikdcii Acrobat.

Pozri tiez
»Previest farby v dokumente do iného profilu (Photoshop)“ na strane 352
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Sprava farieb v dokumentoch pre online zobrazovanie

Sprava farieb v dokumentoch pre online zobrazovanie

Sprava farieb pre zobrazovanie online sa podstatne li$i od spravy farieb pre tla¢ené média. Pri tla¢enych médiach mate
omnoho vicsiu kontrolu nad vzhladom vysledného dokumentu. V online médiach sa dokument moze zobrazovat na
$irokej $kdle mozno aj nekalibrovanych monitorov a zobrazovacich systémov pre video, ¢o podstatne obmedzuje
mieru, do akej mozete ovplyvnit zhodnost farieb.

Pri sprave farieb pre dokumenty, ktoré budu zobrazované vyhradne na webe, vim Adobe odporuca, aby ste pouzili
farebny priestor sSRGB. sRGB je predvoleny pracovny priestor pre via¢$inu nastaveni farieb Adobe, ale v dialégovom
okne Nastavenie farieb (Photoshop, lllustrator, InDesign) alebo v predvolbach Sprava farieb (Acrobat) mozete
skontrolovat, ¢i je vybraty pracovny priestor sSRGB. Ked je pracovny priestor nastaveny na sSRGB, pouzije sa ako
farebny priestor vo vsetkych grafikich RGB, ktoré vytvorite, sRGB.

Pri praci s obrazkami, ktoré maju vlozeny iny farebny profil ako sSRGB by ste mali pred ulozenim obrazka pre pouzitie
na webe previest farby obrazka na sSRGB. Ak chcete, aby aplikacia pri otvoreni obrazka automaticky previedla farby do
sRGB, vyberte v zdsadach spravy farieb RGB volbu Previest do pracovného priestoru. (Skontrolujte, ¢i je pracovny
priestor RGB nastaveny na sRGB.) V aplikacidch Photoshop a InDesign mozete tiez ru¢ne previest farby do sRGB
pomocou prikazu Upravy > Previest do profilu.

Pozndmka: V aplikdcii InDesign prevedie prikaz Previest do profilu iba farby viastnych objektov v dokumente, nie
umiestnenych grafik.

Pozri tiez

»O pracovnych farebnych priestoroch® na strane 353

»Volby zasad spravy farieb“ na strane 355

Sprava farieb v PDF pre online zobrazovanie

Ked exportujete do PDF, mozete zvolit vlozenie profilov. PDF s vlozenymi profilmi reprodukuju farby jednotne
v aplikacii Acrobat 4.0 a novsej, ktora je spustend pod spravne nakonfigurovanym systémom spravy farieb.

Uvedomte si, Ze vlozenie farebnych profilov zvacsi velkost stiboru PDF. Profily RGB st obvykle malé (okolo 3 kB), ale
profily CMYK mozu byt v rozsahu od 0,5 do 2 MB.

Pozri tiez

»T1a¢ so spravou farieb® na strane 347

Sprava farieb v dokumentoch HTML pre zobrazovanie online

Mnohé webové prehliadace nepodporuju spravu farieb. Z prehliadacov, ktoré spravu farieb podporuju, nemozno
vietky povazovat za systémy so spravne spravovanymi farbami, pretoze mozu bezat na pocitacoch s nekalibrovanymi
monitormi. Naviac len mélo webovych stranok obsahuje obrazky s vlozenymi profilmi. Ak spravujete prostredie, ktoré
mozete do znacnej miery ovplyvnit, napriklad intranet navrharskeho $tadia, mézZete byt schopni dosiahnut urcity
stupen spravy farieb v HTML pre obrazky, ked vybavite kazdého uzivatela prehliadacom, ktory podporuje spravu
farieb, a vykondte kalibraciu vietkych monitorov.

Ako budu farby vyzerat na nekalibrovanych monitoroch, mézZete aproximovat pouzitim farebného priestoru sRGB.
Pretoze sa ale reprodukcia farieb na réznych nekalibrovanych monitoroch lii, aj tak nebudete moct predvidat
skuto¢nt $kdlu moznych rozdielov v zobrazeni.
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Kontrolné nahlady farieb

Kontrolny nahlad farieb na obrazovke

V tradi¢nom publika¢nom pracovnom postupe tlacite na papier kontrolnu tla¢ dokumentu, kde kontrolujete nahlad
toho, ako budu vyzerat farby dokumentu, ked sa budu reprodukovat na uréitom vystupnom zariadeni. V pracovnom
postupe so spravou farieb mozete vyuzit presnosti farebnych profilov na ,,tla¢“ dokumentu priamo na monitore. Na
obrazovke mdzete zobrazit nahlad toho, ako budu vyzerat farby dokumentu pri reprodukcii na ur¢itom vystupnom
zariadeni.

Uvedomte si, ze spolahlivost kontrolného nahladu zavisi od kvality monitora, od profilov monitora od vystupnych
zariadeni a od svetelnych podmienok vo va§om pracovnom prostredi.

Pozndmka: Samotny kontrolny ndhlad neumoznuje zistit, ako bude vyzerat predtlac farieb na ofsetovom tlaciarenskom
stroji. Ak pracujete s dokumentmi, ktoré obsahujii predtlace, zapnite Nihlad predtlace farieb, aby sa v kontrolnom
ndhlade presne zobrazila predtlac farieb.

.. —>» —>»>
Ne
o

PouZitie kontrolného ndhladu na monitore na zobrazenie vysledného vystupu dokumentu

A. Dokument je vytvoreny vo svojom pracovnom farebnom priestore. B. Farebné hodnoty dokumentu sa prevedii do farebného priestoru
vybratého profilu ndhladu (to je obvykle profil vystupného zariadenia). C. Na monitore sa zobrazi interpretdcia farebnych hodndt dokumentu
podla profilu ndhladu.

Kontrolny nahlad farieb na obrazovke
1 Vyberte Zobrazenia > Nastavenie kontroly a vykonajte jeden z tychto ukonov:
 Vyberte prednastavenie, ktoré zodpoveda vystupnym podmienkam, ktoré chcete simulovat.

+ Vyberte Vlastné (Photoshop a InDesign) alebo Prisposobit (Illustrator), ak chcete vytvorit vlastné nastavenie
kontroly pre urcité podmienky vystupu. Tato volba sa odportca pre najpresne;jsi nahlad toho, ako bude vyzerat
finalny vytlacok.

2 Vyberte Zobrazenia > Kontrolny néhlad farieb a tym zapnete alebo vypnete zobrazovanie kontrolného nahladu.
Kedje zobrazovanie kontrolného nahladu zapnuté, objavi sa vedla prikazu Kontrolny nahlad farieb zagkrtnutie a na
hornom okraji okna dokumentu sa zobrazi nazov prednastavenia alebo profilu kontrolného néhladu.

Ak chcete porovnat farby v pévodnom obraze s farbami v kontrolnom néahlade, otvorte dokument v novom okne skor,
ako nastavite kontrolny néhlad.

Prednastavenie pre kontrolné nahlady
Pracovny CMYK Vytvori kontrolny nahlad farieb pomocou platného pracovného priestoru CMYK tak, ako je urceny
v dialégovom okne Nastavenie farieb.

CMYK dokumentu (InDesign) Vytvori kontrolny nahlad farieb pomocou profilu dokumentu CMYK.

Pracovny C-aziirovy vytazok, Pracovny M-purpurovy vytazok, Pracovny Y-zlIty vytazok, Pracovny K-Cierny vytazok
alebo Pracovné vytazky CMY (Photoshop) Vytvori kontrolny nahlad pre ur¢ité tla¢ové farby CMYK pomocou
platného pracovného priestoru CMYK.
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Macintosh RGB alebo Windows RGB (Photoshop a lllustrator) Vytvori kontrolny néhlad farieb v obraze pomocou
$tandardného monitora Mac OS alebo Windows ako priestoru profilu kontrolného nahladu, ktory chcete simulovat.
Obidve tieto volby predpokladaju, Ze simulované zariadenie zobrazi va§ dokument bez pouZitia spravy farieb. Pre
dokumenty Lab alebo CMYK nie je k dispozicii ziadna z tychto volieb.

RGB monitora (Photoshop a lllustrator) Vytvori kontrolny nahlad farieb v dokumente RGB pomocou farebného
priestoru su¢asného monitora ako priestoru profilu kontrolného ndhladu. Tato volba predpoklada, ze simulované
zariadenie zobrazi va§ dokument bez pouzitia spravy farieb. Této volba nie je k dispozicii pre dokumenty Laba CMYK.

Vlastné volby kontrolného nahladu

Simulované zariadenie Urcuje farebny profil zariadenia, pre ktoré chcete vytvorit kontrolny nahlad. Uzito¢nost
vybratého profilu zavisi od toho, ako presne popisuje chovanie daného zariadenia. Najpresnejsie kontrolné nahlady
Casto vytvaraju vlastné profily pre urcité kombindcie papiera a tlaciarne.

Zachovat ¢iselné hodnoty CMYK alebo Zachovat ¢iselné hodnoty RGB Simuluje, ako bud farby vyzerat bez ich
prevedenia do farebného priestoru vystupného zariadenia. Této volba je najuZito¢nejsia, ked pouzivate bezpe¢ny
pracovny postup CMYK.

Zamer reprodukcie (Photoshop a lllustrator) Ked nie je vybrata volba Zachovat ¢iselné hodnoty, urcuje tato volba
zamer reprodukcie pre prevod farieb na zariadeni, ktoré sa snazite simulovat.

Pouzit kompenzaciu ¢ierneho bodu (Photoshop) Zabezpecli zachovanie detailov v tienioch obrazka simulovanim
plného dynamického rozsahu vystupného zariadenia. Vyberte tuto volbu, ak chcete pouzit kompenzaciu ¢ierneho
bodu pri tlaci (¢o sa vo vdcsine situdcii odporuca).

Simulovat farbu papiera Napodobnuje nie tplne bielu farbu skuto¢ného papiera podla profilu kontrolného nahladu.
Ttto volbu nepodporuju vietky profily.

Simulovat ¢iernu tlaéovi farbu Napodobriuje tmavosivu farbu, ktort mnohé tlac¢iarne v skuto¢nosti produkuja
namiesto Uplne ¢iernej, podla profilu kontrolného nahladu. Tuto volbu nepodporuju véetky profily.

Ak v aplikdcii Photoshop chcete pouZit vlastné nastavenie kontroly ako predvolené nastavenie ndhladu pre vetky
dokumenty, zatvorte vietky dokumenty pred pouZitim prikazu Zobrazenie > Nastavenie kontroly > Iné.

UlozZenie alebo nacitanie vlastného nastavenia kontroly
1 Vyberte Zobrazenie > Nastavenie kontroly > Iné.
2 Vykonajte fubovolny z tychto tkonov:

+ Ak chcete ulozit vlastné nastavenie kontroly, kliknite na UlozZit. Aby ste zabezpe(ili, Ze sa nové prednastavenie
objavi v menu Zobrazenia > Nastavenie kontroly, ulozte prednastavenie do predvoleného prie¢inka.

+ Ak chcete nacitat vlastné nastavenie kontroly, kliknite na Nacitat.
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Sprava farieb v dokumentoch pri tlaci

Tlac so spravou farieb

Volby spravy farieb pre tla¢ vam umoziuji urdit, ako maja aplikacie Adobe spracovat vystupné obrazové data, aby
tla¢iaren vytlacila farby, ktoré si zhodné s tymi, ktoré vidite na monitore. Dostupné volby pre tla¢ dokumentov so
spravou farieb zavisia od toho, ktoru aplikaciu Adobe pouzivate, a tieZ od toho, aké vyberiete vystupné zariadenie.
V3seobecne madte na spracovanie farieb pri tlaci k dispozicii tieto moznosti:

+ Nechat tladiaren urcit farby.
+ Nechat aplikaciu urcit farby.

+ (Photoshop a InDesign) Nepouzit spravu farieb. Pri tomto pracovnom postupe sa nevykonavaju ziadne prevody
farieb. Tiez mo6ze byt potrebné vypnut spravu farieb v ovladaci tlaciarne. Tato metdda je uzito¢nd hlavne pre tla¢
skusobnych cielovych dokumentov alebo na generovanie vlastnych profilov.

Nechat tlaciaren, aby urcila farby pri tlaci

V tomto pracovnom postupe aplikicia nevykonava ziadne prevody farieb, ale posiela vSetky informacie potrebné na
prevod do vystupného zariadenia. Tato metdda je obzvlast prakticka pri tla¢i na atramentovych fototlaciarnach,
pretoze kazdd kombindcia typu papiera, rozliSenia tlace a dalich parametrov tlace (ako je tla¢ vysokou rychlostou)
vyzaduje odli$ny profil. Va¢sina novych atramentovych fototla¢iarni sa dodava s uplne presnymi profilmi
zabudovanymi v ovladadi, takze ked nechate tlaciaren vybrat spravny profil, usetrite ¢as a obmedzite chyby. Tato
metdda sa tiez odporica, ak nemate so spravou farieb dostatocné skusenosti.

Ak vyberiete tito metddu, je velmi dolezité nastavit volby tlace a zapnut spravu farieb v ovladaéi tlatiarne. Dalsie
instrukcie najdete v pomocnikovi.

Ak vyberiete PostScriptovu tla¢iaren, mozete vyuzit PostScriptovii spravu farieb. PostScriptova sprava farieb umoziuje
vytvarat vystup zlozenych farieb alebo farebnych vytazkov v rastrovacom procesore (RIPu) - tento proces sa nazyva
separdcia In-RIP - takze program musi len ur¢it parametre pre separaciu a nechat zariadenie vypocitat kone¢né
farebné hodnoty. Pracovné postupy s vystupom s PostScriptovou spravou farieb vyZaduju vystupné zariadenie, ktoré
podporuje PostScriptovu spravu farieb pomocou PostScriptu Level 2 s verziou 2017 alebo novsou alebo PostScriptu
Language Level 3.

Nechat aplikaciu, aby urcila farby pri tlaci

V tomto pracovnom postupe vykondva vsetky prevody farieb aplikdcia, ktord generuje farebné data $pecificky pre
jedno vystupné zariadenie. Aplikdcia pomocou priradenych farebnych profilov prevedie farby do gamutu vystupného
zariadenia a vysledné hodnoty posle do vystupného zariadenia. Presnost tejto metddy zavisi od presnosti vybratého
profilu tlaciarne. Tento pracovny postup pouzite, ak mate vlastné profily ICC pre kazdu $pecificki kombinaciu
tla¢iarne, tlaovych farieb a papiera.

Ak vyberiete tuto volbu, je velmi délezité vypnut spravu farieb v ovladaci tlac¢iarne. Ak nechate aplikaciu aj ovladac
tla¢iarne, aby pri tladi vykonavali sprévu farieb sucasne, budu vysledkom nepredvidatelné farby. Dalgie instrukcie
najdete v pomocnikovi.

Ziskavanie vlastnych profilov pre stolné tlaciarne

Ak vystupné profily dodané s vasou tlaciarniou nedavaji uspokojivé vysledky, mozete ziskat vlastné profily
nasledujicimi sposobmi:

« Zakupit profil pre vas typ tlaciarne a papier. To je obvykle najjednoduchsia a najlacnej$ia metdda.
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« Zakaupit profil pre vasu konkrétnu tlaciaren a papier. Tato metdda zahfna vytlacenie skiigobného cielového
dokumentu pomocou vasej tlac¢iarne a papiera a predanie tohto vytlacku $pecializovanej firme, ktora podla neho
vytvori $pecificky profil. To je drahsie ako zakupenie standardného profilu, ale mozete tak dosiahnut lepsie
vysledky, pretoze tento postup kompenzuje pripadné vyrobné rozdiely medzi tla¢iarnami.

+ Vytvoritsi vlastny profil s pouzitim systému so skenerom. Pri tejto metéde musite pomocou softvéru na vytvaranie
profilov a svojho vlastného plosného skenera naskenovat cielovy dokument na vytvorenie profilu. Tato metdda
modze poskytnut vynikajuce vysledky pre papiere s matnym povrchom, ale nie pre lesklé papiere. (Lesklé papiere
Casto obsahuju optické bieliace prisady, ktoré skener snima inak, ako vyzeraja pri izbovom svetle.)

+ Vytvorit si svoj vlastny profil pomocou hardvérového nastroja pre vytvaranie profilov. Tdto metoda je ndkladna,
ale mdze poskytnut najlepsie vysledky. Kvalitny hardvérovy nastroj moze vytvorit presny profil aj pre lesklé
papiere.

+ Doladit profil vytvoreny niektorou z predchadzajicich metdéd pomocou softvéru pre upravy profilov. Ovladanie
takého softvéru moze byt zlozité, ale umoziuje odstranit problémy s profilom alebo jednoduchsie len nastavit
profil tak, aby daval vysledky, ktoré lepsie zodpovedaji vasim predstavam.

Pozri tiez
»Indtaldcia profilu farieb“ na strane 350

Praca s profilmi farieb

Co s farebné profily

Na presnu a doslednu spravu farieb st potrebné presné ICC profily vsetkych vasich farebnych zariadeni. Napriklad
bez presného profilu skenera sa moze vyborne naskenovany obrazok objavit v inom programe nespravne, jednoducho
kvoli rozdielom medzi skenerom a programom, ktory obrazok zobrazuje. Tato zavadzajica reprezentacia moze
spoOsobit, Ze budete robit zbyto¢né, ¢asovo naro¢né a potencidlne poskodzujuce ,korekcie“ na obraze, ktory je uz
vyhovujuci. S presnym profilom méze program importujtci obrazok skorigovat véetky rozdiely medzi zariadeniami
a zobrazit skuto¢né farby naskenovaného obrazka.

V systéme spravy farieb sa pouzivaju tieto druhy profilov:

profily monitorov Popisuju, ako monitor v sticasnej dobe reprodukuje farby. Toto je prvy profil, ktory by ste mali
vytvorit, pretoze presné zobrazenie farieb na monitore umoziuje robit dolezité rozhodnutia v priebehu navrhu. Ak to,
¢o vidite na monitore, nebude zodpovedat skuto¢nym farbam v dokumente, nebudete moct v ramci svojho
pracovného postupu zachovat zhodné farby.

profily vstupnych zariadeni Popisuju, aké farby dokaze vstupné zariadenie zachytit alebo naskenovat. Ak vas digitalny
fotoaparat pontka vyber profilov, Adobe vam odporuca, aby ste vybrali Adobe RGB. Inak pouzite sSRGB (ktory je
predvoleny pre vic¢sinu fotoaparatov). Skuseni uzivatelia mézu tiez zvazit pouzitie roznych profilov pre rozne zdroje
osvetlenia. V pripade profilov skenerov si niektori fotografovia vytvaraji samostatné profily pre kazdy typ alebo
znacku filmu, ktory skenuja.

profily vystupnych zariadeni Popisuju farebny priestor vystupnych zariadeni, ako su stolné tla¢iarne alebo
tlaciarenske stroje. Systém spravy farieb pouziva profil vystupného zariadenia na spravne prevedenie farieb

z dokumentu na farby v gamute farebného priestoru vystupného zariadenia. Vystupny profil by tiez mal vziat do
uvahy $pecifické podmienky tlace, ako napriklad typ papiera a tlatovych farieb. Napriklad na lesklom papieri mozno
zobrazit iny rozsah farieb ako na matnom papieri.
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Vidsina ovladacov tlaciarni sa dodava so vstavanymi profilmi farieb. Je vhodné najskor vyskusat tieto profily skor, ako
budete investovat do vlastnych profilov.

profily dokumentov Definuju $pecificky farebny priestor RGB alebo CMYK dokumentu. Priradenim farebného
profilu, ¢ize tagovanim dokumentu, aplikacia definuje skuto¢ny vzhlad farieb v dokumente. Napriklad R=127, G=12,
B=107 je len sada ¢isel, ktort rozne zariadenia zobrazia rozdielne. Ak su ale tagované priradenim farebného priestoru
Adobe RGB, urcuju tieto &isla skutoént farbu alebo vinovi dizku svetla; v tomto pripade $pecifickd fialovi farbu.

Ked je sprava farieb zapnuta, priradujua aplikicie Adobe automaticky novym dokumentom profil na zéklade volieb
nastavenych pre Pracovny priestor v dialégovom okne Nastavenie farieb. Dokumenty bez priradenych profilov sa
nazyvaju netagované a obsahuju len holé ¢iselné hodnoty farieb. Ked pracujete s netagovanymi dokumentmi,
pouzivaja aplikdcie Adobe na zobrazovanie a Gpravy farieb platny pracovny priestor.
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Sprava farieb pomocou profilov

A. profily popisujii farebné priestory vstupného zariadenia a dokumentu. B. Pomocou popisov v profile urci systém sprdvy farieb skutocné farby
v dokumente. C. profil monitora hovori systému spravy farieb, ako previest ¢iselné hodnoty v dokumente do farebného priestoru monitora.
D. S pouzitim profilu vystupného zariadenia previdza systém sprdvy farieb Ciselné hodnoty z dokumentu na farebné hodnoty vystupného
zariadenia, takzZe sa vytlacia spravne farby.

Pozri tiez
»Kalibracia monitora a vytvorenie jeho profilu. na strane 350

v

»Nechat tlaciaren, aby urcila farby pri tlaci“ na strane 347
»Ziskavanie vlastnych profilov pre stolné tlac¢iarne® na strane 347

»O pracovnych farebnych priestoroch na strane 353

O kalibracii a charakterizacii monitora

profilovaci softvér moze va$ monitor kalibrovat aj charakterizovat. Kalibrdciou sa uvedie monitor do stladu s vopred
uréenym $tandardom; napriklad sa nastavi monitor tak, aby zobrazoval farby s pouzitim $tandardnej farebnej teploty
bieleho bodu 5000 Kelvinov (° K). Charakterizovanie monitora len vytvori profil, ktory popisuje, ako monitor prave
teraz reprodukuje farby.



POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD
Sprava farieb

Kalibracia monitora zahfia Gpravu nasledujucich nastaveni zobrazenia:

Jas a kontrast Celkova uroven a rozsah intenzity zobrazenia. Tieto parametre funguju rovnako ako pri televizii.
Nastroj na kalibraciu monitora vam pomoze nastavit optimalny rozsah jasu a kontrastu pre kalibraciu.

Gama Jas hodnét v strednych ténoch. Hodnoty produkované monitorom od ¢iernej po bielu st nelinedrne — ak
vytvorite graf tychto hodndt, bude to krivka, nie priama ¢iara. Gama urcuje hodnotu tejto krivky v polovici medzi
¢iernou a bielou.

Luminofory Materidly, ktoré pouzivaju monitory na vyzarovanie svetla. Rozne luminofory maju rézne farebné
charakteristiky.

Biely bod Farba a intenzita najjasnejsej bielej, ktort vie monitor reprodukovat.

Kalibracia monitora a vytvorenie jeho profilu.

Ked kalibrujete svoj monitor, upravujete jeho nastavenie tak, aby zodpovedalo znamej $pecifikacii. Ked je monitor
skalibrovany, umozni vdm ndstroj na vytvaranie profilov ulozit jeho profil farieb. profil popisuje farebné chovanie
monitora — aké farby je mozné alebo nemozné na monitore zobrazit a ako je potrebné previest ¢iselné hodnoty farieb
v obréazku, aby sa farby spravne zobrazili.

1 Skontrolujte, ¢i bol va§ monitor zapnuty aspon pol hodiny. To je dostato¢ny ¢as na zahriatie monitora, aby
produkoval presnejsi vystup.

2 Skontrolujte, ¢i va§ monitor zobrazuje tisice farieb alebo viac. V idealnom pripade by mal zobrazovat miliény farieb
alebo 24 bitov alebo viac.

3 Odstrante farebné vzorky z pozadia plochy svojho monitora a nastavte plochu tak, aby zobrazovala len neutrélne
sivé. Vyrazné vzorky alebo jasné farby obklopujtice dokument ovplyviiuju presné vnimanie farieb.

4 Skalibrujte monitor a vytvorte pren profil jednym z tychto ukonov:
+ Vo Windows nainstalujte a pouzite nastroj na kalibraciu monitora.
« 'V Mac OS pouzite utilitu Kalibrovat, ktord je v zdlozke Predvolby systému/Monitory/Farba.

+ Najlepsie vysledky dostanete, ked pouzijete softvér a meracie zariadenie od tretej strany. VSeobecne plati, Ze
pomocou meracieho pristroja, ako je kolorimeter, spolu s prislusnym softvérom, mozno vytvorit presnejsie profily,
pretoze pristroj dokaze zmerat farby zobrazené na monitore omnoho presnejsie ako ludské oko.

Pozndmbka: Sprdvanie sa monitoru sa meni a zhorsuje v priebehu Casu; znova skalibrujte svoj monitor a vytvorte pre
neho novy profil zhruba raz za mesiac. Ak zistite, Ze je kalibrdcia vasho monitora podla Standardu tazkd alebo nemoznad,
moze byt monitor prilis stary a bledy.

Vidd$ina programov na vytvaranie profilov automaticky priradi novy profil ako predvoleny profil monitora. Navod na
ru¢né priradenie profilu monitora ndjdete v pomocnikovi k svojmu opera¢nému systému.

Instalacia profilu farieb

Farebné profily sa ¢asto nainstaluju, ked k systému pridévate dalsie zariadenie. Presnost tychto profilov (¢asto
nazyvanych generické profily alebo standardné profily) sa lisi v zavislosti od vyrobcu. profily zariadeni tiez mozete
ziskat od poskytovatela sluzieb, stiahnut si ich z webu alebo si moézete vytvorit viastné profily pomocou
profesionalneho profilovacieho zariadenia.

+ Vo Windows kliknite pravym tlac¢idlom na profil a vyberte Instalovat profil. Médzete tiez skopirovat profily do
prie¢cinka WINDOW S S\system32\spool\drivers\color.

« V Mac OS skopirujte profily do priecinka /Library/ColorSync/Profiles alebo do priec¢inka /Users/[Meno
uZivatela]/Library/ColorSync/Profiles.
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Po nainstalovani farebnych profilov musite restartovat aplikacie Adobe.

Pozri tiez

»Ziskavanie vlastnych profilov pre stolné tlac¢iarne“ na strane 347

Vlozenie profilu farieb

Ak chcete profil farieb vlozit do dokumentu, ktory ste vytvorili v aplikacii Illustrator, InDesign alebo Photoshop,

musite dokument uloZit alebo exportovat vo formate, ktory podporuje profily ICC.

1 Ulozte alebo exportujte dokument v jednom z nasledujucich formatov suborov: Adobe PDF, PSD (Photoshop), Al
(Hlustrator), INDD (InDesign), JPEG, Photoshop EPS, Large Document Format alebo TIFF.

2 Vyberte volbu pre vkladanie profilov ICC. Presny nazov a umiestnenie tejto volby sa v roznych aplikaciach lisi.
Dalsie pokyny najdete v pomocnikovi Adobe.

Vlozenie profilu farieb (Acrobat)

profil farieb mozete vlozit do objektu alebo do celého PDEF. Acrobat pripoji prislusny profil, uréeny v dialégovom okne
Previest farby, k vybratému farebnému priestoru v dokumente PDF. Dalgie informacie ndjdete v téme tykajicej sa
prevodu farieb v pomocnikovi aplikdcie Acrobat.

Zmena farebného profilu dokumentu

Len velmi mélo situdcii vyZzaduje, aby ste zmenili farebny profil pre dokument. To vyplyva z toho, Ze aplikicia
automaticky priradi farebny profil na zdklade nastaveni, ktoré ste vybrali v dialégovom okne Nastavenie farieb. profil
farieb by ste mali menit ru¢ne len v pripade, Ze pripravujete dokument pre iné vystupné zariadenie alebo chcete opravit
chovanie zasad, ktoré nadalej nechcete v dokumente uplatiiovat. Menit profil by ale mali len skiseni uzivatelia.

profil farieb dokumentu moézete zmenit tymito sposobmi:

« Priradit novy profil. Ciselné hodnoty farieb v dokumente zostant rovnaké, ale novy profil moze vyrazne zmenit
vzhlad farieb, ako sa zobrazuju na vasom monitore.

« Odstranit profil, takze dokument uz nebude pouzivat spravu farieb.

« (Acrobat, Photoshop a InDesign) Previest farby v dokumente do farebného priestoru iného profilu. Ciselné
hodnoty farieb sa posunt, aby sa pokial mozno zachoval poévodny vzhlad farieb.

Priradit alebo odstranit profil farieb (lllustrator, Photoshop)
1 Vyberte Upravy > Priradit profil.
2 Vyberte volbu a kliknite na OK:

Nepouzit spravu farieb pre tento dokument Odstrani sic¢asny profil z dokumentu. Ttto volbu vyberte len v pripade,
Ze ste si isti, Ze nechcete farby dokumentu riadit systémom spravy farieb. Po odstraneni profilu z dokumentu je vzhlad
farieb urceny profilmi pracovnych priestorov aplikacie.

Pracovny [farebny model: pracovny priestor] Priradi k dokumentu profil pracovného priestoru.

profil Umoznuje vybrat iny profil. Aplikdcia priradi dokumentu novy profil bez prevodu farieb do priestoru profilu.
To moze vyrazne zmenit vzhlad farieb, ako sa zobrazuju na vasom monitore.
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Pozri tiez

»Zmena farebného profilu dokumentu® na strane 351

Priradit alebo odstranit profil farieb (InDesign)
1 Vyberte Upravy > Priradit profily.
2 Pre RGB profil a CMYK profil vyberte jednu z tychto volieb:

Vypustit (Pouzit platny pracovny priestor) Odstrani su¢asny profil z dokumentu. Tuto volbu vyberte len v pripade, Ze
ste si isti, ze nechcete farby dokumentu riadit systémom spravy farieb. Po odstraneni profilu z dokumentu je vzhlad
farieb urceny profilmi pracovnych priestorov aplikacie a do dokumentu uz nemdzete vloZit profil.

Priradit platny pracovny priestor [pracovny priestor] Priradi k dokumentu profil pracovného priestoru.

Priradit profil Umoznuje vybrat iny profil. Aplikicia priradi dokumentu novy profil bez prevodu farieb do priestoru
profilu. To moéze vyrazne zmenit vzhlad farieb, ako sa zobrazuju na vaom monitore.

3 Vyberte zamer reprodukcie pre kazdy typ grafiky v dokumente. Pre kazdy typ grafiky mozete vybrat jeden zo
$tyroch Standardnych zamerov alebo vybrat Pouzit zimer z Nastavenia farieb, aby sa pouzil zamer reprodukcie
uréeny v dialégovom okne Nastavenie farieb. Dalsie informécie o zdmeroch reprodukcie najdete v pomocnikovi.

Typy grafiky zahfnaju tieto volby:

Reprodukcia pInych farieb Nastavi zamer reprodukcie pre vietky vektorové kresby (oblasti plnych farieb) vo
vlastnych objektoch aplikacie InDesign.

Predvolena reprodukcia obrazov Nastavi predvoleny zamer reprodukcie pre bitmapové obrazky umiestnené
v aplikdcii InDesign. Tieto nastavenia mdzete pre jednotlivé obrazky lokalne zmenit.

Reprodukcia po prelinani Nastavi zdmer reprodukcie na farebny priestor kontrolného nahladu alebo na koncovy
farebny priestor pre farby, ktoré vzniknu interakciami priehladnosti na stranke. Tuto volbu pouzite, ked dokument
obsahuje priehladné objekty.

4 Ak chcete zobrazit nahlad efektu priradenia nového profilu v dokumente, vyberte Ndhlad a potom kliknite na OK.

Pozri tiez

»Zmena farebného profilu dokumentu® na strane 351

»Zobrazenie alebo zmena profilov pre importované bitmapové obrazky (InDesign)“ na strane 343

Previest farby v dokumente do iného profilu (Photoshop)
1 Vyberte Upravy > Previest do profilu.

2 Pre Cielovy priestor vyberte profil farieb, do ktorého chcete farby dokumentu previest. Dokument sa prevedie
a oznadi (taguje) sa tymto novym profilom.

3V sekcii volby prevodu ur¢ite modul spravy farieb, zdmer reprodukcie a volby ¢ierneho bodu a rozkladu farieb (ak
st dostupné). (Pozri ,,Volby prevodu farieb® na strane 356.)

4 Ak chcete pri prevode zludit vietky vrstvy dokumentu do jednej vrstvy, vyberte Do jednej vrstvy.

5 Vyberte Néhlad, ak chcete zobrazovat nahlad efektu prevodu v dokumente.

Pozri tiez

»Zmena farebného profilu dokumentu® na strane 351
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Nastavenie farieb

Prisposobenie nastavenia farieb

Vo vicsine pracovnych postupov so spravou farieb je najlepsie pouzit preddefinované nastavenia farieb, ktoré boli
testované v Adobe Systems. Menit ur¢ité volby by ste mali len v pripade, ze mate dostatok znalosti o sprave farieb a ste
si uplne isti zmenami, ktoré vykonavate.

Po prispdsobeni volieb si ich mozete uloZit ako prednastavenie. UloZenim nastaveni farieb zabezpecite, ze ich budete

moct znovu pouzit a zdielat ich s inymi uZivatelmi alebo aplikdciami.

+ Ak chcete nastavenia farieb uloZit ako prednastavenie, kliknite na Ulozit v dialégovom okne Nastavenie farieb. Aby
ste zabezpecili, Ze aplikacia zobrazi ndzov prednastaveni v dialégovom okne Nastavenie farieb, uloZte subor do
predvoleného prie¢inka. Ak subor ulozite na iné miesto, budete ho musiet najskor nacitat, aby ste mohli nastavenie
vybrat.

« Ak chcete nacitat prednastavenie farieb, ktoré nie je ulozené v §tandardnom prie¢inku, kliknite na Nacitat
v dialégovom okne Nastavenie farieb, vyberte pozadovany stbor a kliknite na Otvorit.

Pozndmka: V aplikdcii Acrobat nemdzete ukladat upravené nastavenia farieb. Ak chcete zdielat prispésobené
nastavenia farieb v aplikdcii Acrobat, musite siibor vytvorit v aplikdcii InDesign, Illustrator alebo Photoshop a potom ho
ulozit do predvoleného priecinka Nastavenie. Potom bude dostupny v kategérii Sprdava farieb v dialégovom okne
Predvolby. Nastavenie moZete tieZ do predvoleného priecinka Nastavenie pridat rucne.

O pracovnych farebnych priestoroch

Pracovny priestor je pomocny farebny priestor pouzivany na definovanie a upravy farieb v aplikacidch Adobe. Ku
kazdému farebnému modelu je priradeny profil pracovného priestoru. profily pracovnych priestorov mozete vybrat
v dialégovom okne Nastavenie farieb.

profil pracovného priestoru slazi ako zdrojovy profil pre novovytvarané dokumenty, ktoré pouzivaju prislusny
farebny model. Ak je napriklad Adobe RGB (1998) platny profil pracovného priestoru RGB, kazdy novy dokument
RGB, ktory vytvorite, bude pouzivat farby z gamutu Adobe RGB (1998). Pracovné priestory tiez uréuju vzhlad farieb
v netagovanych dokumentoch.

Ked otvorite dokument s vlozenym profilom farieb, ktory nezodpoveda profilu pracovného priestoru, pouzije
aplikicia na uréenie sposobu spracovania farebnych dat zdsady sprdvy farieb. Vo vac¢ine pripadov je predvolenou
volbou zésad zachovat vloZeny profil.

Pozri tiez

»O chybajucich a nesthlasiacich profiloch farieb® na strane 354

»Volby zasad spravy farieb“ na strane 355

Volby pracovného priestoru

Ak chcete zobrazit volby pracovného priestoru v aplikacii Photoshop, Illustrator alebo InDesign, vyberte Upravy >
Nastavenie farieb. V aplikdcii Acrobat vyberte kategdriu Spréva farieb v dialégovom okne Predvolby.

Ak chcete zobrazit popis lubovolného profilu, vyberte tento profil a potom umiestnite ukazovatel nad jeho ndzov.
Popis sa objavi v dolnej ¢asti dialégového okna.

RGB Urcuje pre aplikiciu farebny priestor RGB. VSeobecne je lepsie vybrat Adobe RGB alebo sRGB, skor ako profil
pre urcité zariadenie (ako je profil monitora).
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sRGB sa odportca pri priprave obrazkov pre web, pretoze urcuje farebny priestor standardného monitora
pouzivaného na zobrazovanie obrazkov na webe. sRGB je tiez dobra volba, ked pracujete s obrazkami z digitdlnych
fotoaparatov niz$ich drovni, pretoze vac§ina tychto fotoaparatov pouziva sSRGB ako svoj predvoleny farebny priestor.

Adobe RGB sa odporuca pri priprave dokumentov pre tla¢, pretoze gamut priestoru Adobe RGB zahfnia niektoré
tlacitelné farby (najmaé azurové a modré), ktoré nemozno definovat pomocou sSRGB. Adobe RGB je tiez dobra volba,
ked pracujete s obrazkami z digitalnych fotoaparatov profesiondlnej Grovne, pretoze vac¢sina tychto fotoaparatov
pouziva Adobe RGB ako svoj predvoleny farebny priestor.

CMYK Urcuje pre aplikaciu farebny priestor CMYK. Vsetky pracovné priestory CMYK su zavislé od zariadenia. To
znamena, Ze su zalozené na skuto¢nych kombindciach tlacovych farieb a papiera. Pracovné priestory CMYK, ktoré
dodava Adobe, st zalozené na standardnych podmienkach komer¢nej tlace.

Odtiene sivej Urcuje pre aplikiciu farebny priestor odtienov sivej.
Priame farby (Photoshop) Ur¢uje narast bodu pri zobrazovani kanalov priamych farieb a duplexov.

Pozndmka: V aplikdcii Acrobat mézete na zobrazovanie a tla¢ pouzit farebny priestor z vloZeného vystupného zdmeru
namiesto farebného priestoru dokumentu. Dalsie informdcie o vystupnych zdmeroch ndjdete v pomocnikovi aplikdcie
Acrobat.

Aplikacie Adobe sa dodévaju so $tandardnou sadou profilov pracovnych priestorov, ktoré su odportcané a testované
v Adobe Systems pre va¢sinu pracovnych postupov so spréavou farieb. Standardne sa v menu pracovnych priestorov
objavia len tieto profily. Ak chcete zobrazit dal$ie farebné profily, ktoré mate nainstalované vo svojom systéme, vyberte
Rozsireny rezim (Illustrator a InDesign) alebo Viac volieb (Photoshop). Aby sa farebny profil objavil v menu
pracovnych priestorov, musi byt obojsmerny, to znamena, Ze musi obsahovat $pecifikacie na prevod obidvomi
smermi, do farebného priestoru a z farebného priestoru.

Pozndmka: V aplikdcii Photoshop si méZete vytvorit viastné profily pracovného priestoru. Adobe vam ale odporiica, aby
ste pouzili $tandardny profil pracovného priestoru namiesto vytvdrania viastného profilu. Dalsie informdcie ndjdete na
strankach podpory pre Adobe Photoshop na www.adobe.com/support/products/photoshop.html.

O chybajucich a nesuhlasiacich profiloch farieb

Pre novo vytvoreny dokument funguje farebny pracovny postup zvycajne bezproblémovo: ak nezadate nieco iné,
dokument pouzije pri vytvarani a tpravach farieb profil pracovného priestoru spojeny s jeho farebnym rezimom.

Niektoré existujice dokumenty ale nemusia pouzivat $pecifikovany profil pracovného priestoru a niektoré existujice
dokumenty nemusia mat spravu farieb. Bezne sa stretnete s tymito vynimkami z pracovného postupu so spravou
farieb:

« Mozete otvorit dokument alebo importovat farebné data (napriklad kopirovanim a vloZenim alebo potiahnutim)
z dokumentu, ktory nie je oznaceny (tagovany) profilom. To sa ¢asto stane, ked otvorite dokument vytvoreny
v aplikacii, ktora bud nepodporuje spravu farieb alebo ma spravu farieb vypnuta.

+ Mozete otvorit dokument alebo importovat farebné data z dokumentu, ktory je tagovany inym profilom, ako je
platny pracovny priestor. To mdze nastat, ked otvorite dokument vytvoreny s inym nastavenim spravy farieb alebo
dokument, ktory bol naskenovany a bol tagovany profilom skenera.

V oboch tychto pripadoch aplikdcia pouzije na rozhodnutie, ako spracovat farebné data v dokumente, zasady spravy
farieb.
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Ak profil chyba alebo nesthlasi s pracovnym priestorom, moéze aplikdcia zobrazit vystraznu spravu, v zavislosti od
volieb vybratych v dialégovom okne Nastavenie farieb. Standardne st vystrazné spravy o farebnych profiloch vypnuté,
ale mozete ich zapnut, aby ste pripad od pripadu zabezpeili vhodnu spravu farieb v dokumentoch. Vystrazné spravy
sa v jednotlivych aplikaciach lidia, ale vSeobecne mate tieto moznosti:

+ (Odporuacané) Nechat dokument alebo importované farebné data tak ako si. M6zZete sa napriklad rozhodnut pouzit
vlozeny profil (ak existuje), nechat dokument bez farebného profilu (ak neexistuje) alebo zachovat ¢iselné hodnoty
z vlozenych farebnych dat.

+ Upravit dokument alebo importované farebné data. Napriklad modzete pri otvarani dokumentu bez profilu farieb
vybrat priradenie platného profilu pracovného priestoru alebo iného profilu. Pri otvarani dokumentu
s nestihlasiacim profilom farieb mozete profil vypustit alebo previest farby do platného pracovného priestoru. Pri
importe farebnych dat mozete vybrat prevod farieb do platného pracovného priestoru, aby sa zachoval ich vzhlad.

Volby zasad spravy farieb

Zdsady sprdvy farieb urcuji sposob, ako aplikicia spracuje farebné data, ked otvorite dokument alebo importujete
obrazok. Mozete vybrat rozne zasady pre obrazky RGB a CMYK a mézete urdit, kedy sa maju zobrazit vystrazné
spravy. Aby ste zobrazili volby zésad spréavy farieb, vyberte Upravy > Nastavenia farieb.

Ak chcete zobrazit popis zdsad, vyberte zdsady a potom umiestnite ukazovatel nad ich ndzov. Popis sa objavi v dolnej
Casti dialogového okna.

RGB, CMYK a Odtiene sivej Urluje zasady, ktoré sa pouziju pri preneseni farieb do platného pracovného priestoru
(bud otvorenim suboru alebo importovanim obrazka do dokumentu). (volba Odtiene sivej je k dispozicii len pre
Photoshop.) Vyberte jednu z tychto volieb:

« Zachovat vlozené profily Pri otvarani siborov vzdy zachova vlozené profily farieb. To je odporti¢ana volba pre
vadsinu pracovnych postupov, pretoze poskytuje jednotnt spravu farieb. Vynimkou je situdcia, ked chcete zachovat
¢iselné hodnoty farieb CMYK. V tomto pripade by ste mali skor vybrat volbu Zachovat ¢iselné hodnoty (ignorovat
pripojené profily).

+ Previest do pracovného priestoru Pri otvarani suborov a importovani obréazkov prevedie farby do platného profilu
pracovného priestoru. Tuto volbu vyberte, ak chcete zabezpecit, aby vetky farby pouzivali jediny profil (platny profil
pracovného priestoru).

« Zachovat ¢iselné hodnoty (ignorovat pripojené profily) Tato volba je dostupna len v aplikaciach InDesign

a Illustrator pre CMYK. Zachova pri otvarani suborov a importovani obrazkov ¢iselné hodnoty farieb, ale aj tak
umoznuje pouzit spravu farieb, aby ste v aplikaciach Adobe mohli farby presne zobrazit. Ttto volbu vyberte, ak chcete
pouzivat bezpe¢ny pracovny postup CMYK. V aplikacii InDesign mozete tuto volbu pre jednotlivé objekty lokalne
zmenit, ked vyberiete Objekt > Nastavenie farieb obrazka.

« Vypnuté Ignoruje pri otvarani suborov a importovani obrazkov vlozené profily farieb a novym dokumentom
nepriradi profil pracovného priestoru. Vyberte tito volbu, ak chcete vypustit vietky metaddta farieb zahrnuté
povodnym autorom dokumentu.

Nesulad profilov: Otazka pri otvarani Zobrazi spravu, ked otvorite dokument tagovany inym profilom farieb, ako je
platny pracovny priestor. Budete mat moznost zmenit predvolené chovanie zasad. Ttto volbu vyberte, ak chcete
pripad od pripadu zabezpecit vhodnu spravu farieb v dokumentoch.

Nesulad profilov: Otazka pri vkladani Zobrazi spravu, ked pri importe farieb do dokumentu vloZenim alebo
potiahnutim nesthlasi farebny profil. Budete mat moznost zmenit predvolené chovanie zasad. Tuto volbu vyberte, ak
chcete pripad od pripadu zabezpecit vhodnu spravu farieb pre vkladané farby.
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Chybajuce profily: Otazka pri otvarani Zobrazi spravu, ked otvorite netagovany dokument. Budete mat moznost
zmenit predvolené chovanie zasad. Ttto volbu vyberte, ak chcete pripad od pripadu zabezpedit vhodnu spravu farieb
v dokumentoch.

Volby prevodu farieb

Volby prevodu farieb umoznuju urcit, ako ma aplikacia spracovat farby dokumentu pri prechode z jedného farebného
priestoru do iného. Tieto volby by ste mali menit len v pripade, Ze méte dostatok znalosti o sprave farieb a ste si iplne
isti zmenami, ktoré vykonavate. Ak chcete zobrazit volby prevodu, vyberte Upravy > Nastavenie farieb a vyberte
Rozsireny rezim (Illustrator a InDesign) alebo Viac volieb (Photoshop). V aplikacii Acrobat vyberte kategériu Sprava
farieb v dialégovom okne Predvolby.

Modul Urcéuje modul spravy farieb (Color Management Module - CMM) pouzivany na mapovanie gamutu jedného
farebného priestoru do gamutu iného farebného priestoru. Pre va¢$inu uzivatelov splni vSetky ich potreby predvoleny
modul Adobe (ACE).

Ak chcete zobrazit popis uréitého modulu alebo zameru reprodukcie, vyberte poZadovanii volbu a potom umiestnite
ukazovatel nad jej ndzov. Popis sa objavi v dolnej casti dialégového okna.

Reprodukcia (Photoshop, lllustrator, InDesign) Urcuje zamer reprodukcie, ktory sa pouzije pri prevode z jedného
farebného priestoru do iného. Rozdiely medzi zamermi reprodukcie sa prejavia len pri tla¢i dokumentu alebo pri jeho
prevode do iného pracovného priestoru.

Pouzit kompenzaciu ¢ierneho bodu Zabezpeci zachovanie detailov v tienioch obrazka simulovanim plného
dynamického rozsahu vystupného zariadenia. Vyberte tato volbu, ak chcete pouzit kompenzéciu ¢ierneho bodu pri
tlac¢i (¢o sa vo vadsine situdcii odporuca).

Pouzit rozklad farieb (Photoshop) Urcuje, ¢i pouzit rozklad farieb pri prevadzani obrazkov s 8 bitmi na kanal medzi
farebnymi priestormi. Ked je vybrata volba Pouzit rozklad farieb, miesa Photoshop farby v cielovom farebnom
priestore, aby simuloval chybajuce farby, ktoré existovali v zdrojovom priestore. Aj ked rozklad farieb poméha
redukovat mapy alebo pruhy v obraze, moze tiez sposobit vacsiu velkost suboru, ked sa obrazok komprimuje pre
pouzitie na webe.

Co su zamery reprodukcie

Zdmer reprodukcie urcuje, akym spdsobom systém spravy farieb prevadza farby z jedného farebného priestoru do
iného. Rozne zamery reprodukcie pouzivaja rozne pravidla k urceniu toho, ako sa zmenia zdrojové farby; napriklad
farby, ktoré spadaja dovnitra ciefového gamutu, mézu zostat nezmenené alebo sa mozu nastavit tak, aby sa po prevode
do mensieho cielového gamutu zachovali povodné vizualne vztahy. Vysledok volby reprodukéného zameru zavisi od
grafického obsahu dokumentov a od profilov pouzitych na $pecifikovanie farebnych priestorov. Niektoré profily
vytvaraja identické vysledky pre rézne reprodukéné zamery.

Vseobecne je najlepsie pouZit pre vybraté nastavenie farieb predvoleny zdmer reprodukcie, ktory je testovany v Adobe

Systems, aby splnil prislusné normy odvetvia. Ak napriklad vyberiete nastavenie farieb pre Severnii Ameriku alebo
Eurépu, bude predvoleny zdmer reprodukcie Relativny kolorimetricky. Ak zvolite nastavenie farieb pre Japonsko, bude
predvoleny zamer reprodukcie Perceptudlny.

Zamer reprodukcie mozete vybrat, ked nastavujete volby prevodu farieb pre systém spravy farieb, farby kontrolnych
nahladov a tlaceny vystup:

Perceptualny Snazi sa zachovat vizudlne vztahy medzi farbami spdsobom, ktory je fudskym okom vnimany ako
prirodzeny, aj ked sa pritom mozu zmenit samotné farebné hodnoty. Tento zamer sa hodi pre fotografické obrazky
s velkym mnozstvom farieb mimo gamutu. Je to $tandardny zamer reprodukcie v japonskom polygrafickom
priemysle.
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Saturacia Snazi sa v obrazku vytvorit Zivé farby aj na ukor presnosti farieb. Tento zamer reprodukcie sa hodi pre
obchodné grafiky, ako su grafy alebo diagramy, kde su jasné syte farby dolezitejsie ako presné vztahy medzi farbami.

Relativny kolorimetricky Porovna extrémne svetlo zdrojového farebného priestoru s extrémnym svetlom cielového
farebného priestoru a podla toho posunie vsetky farby. Farby mimo gamutu sa posunu na najblizsie reprodukovatelné
farby v cielovom farebnom priestore. Relativny kolorimetricky zamer zachovd viac pévodnych farieb obrazka ako
zamer Perceptudlny. Je to $tandardny zamer reprodukcie pre tla¢ v Severnej Amerike a v Eurdpe.

Absolitny kolorimetricky Nechd nezmenené farby, ktoré spadaji do ciefového gamutu. Farby mimo rozsahu sa
vyradia. Nevykondvaju sa Ziadne prispdsobenia farieb podla cielového bieleho bodu. Tento zamer reprodukcie sa snazi
zachovat presnost farieb na tikor zachovania vztahov medzi farbami a hodi sa na tvorbu kontrolnych néhladov, ked
simuluje vystup na konkrétne zariadenie. Tento zdmer je obzvlast uzitoény na zobrazenie nahladu toho, ako farba
papiera ovplyvni vytlacené farby.

Rozsirené nastavenia v aplikacii Photoshop

V aplikécii Photoshop mézete zobrazif roz$irené nastavenia pre spravu farieb, ked zvolite Upravy > Nastavenia farieb
a vyberiete Viac volieb.

Znizit saturaciu farieb monitora o Urcuje, ¢i sa ma pri zobrazovani na monitore znizit saturacia farieb o urcent
hodnotu. Ked je tato volba vybratd, m6ze pomdct vizualizovat plny rozsah farebnych priestorov s va¢$imi gamutmi,
ako je gamut monitora. Sposobi to ale nestlad medzi zobrazenim na monitore a vystupom. Ked tato volba nie je
vybratd, moézu sa rozne farby v obrazku zobrazit ako jedna farba.

Miesat farby RGB pomocou gama Urcuje, ako sa spolu miesaju farby RGB pri vytvarani zloZzenych dat (napriklad ked
prelinate vrstvy alebo malujete na vrstvy v rezime Normalny). Ked je tato volba vybratd, mie$aju sa farby RGB vo
farebnom priestore zodpovedajiucom ur¢enému gama. Hodnota gama 1,00 sa povazuje za ,,kolorimetricky spravnu“
a mala by viest k najmens$im artefaktom na hranach. Ked tato volba nie je vybratd, miesaju sa farby RGB priamo vo
farebnom priestore dokumentu.

Pozndmka: Ked vyberiete volbu Miesat farby RGB pomocou gama, budii dokumenty s vrstvami pri zobrazeni v inych
aplikdcidch vyzerat inak ako v aplikdcii Photoshop.
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Bez ohladu na to, ¢i posielate rychly koncept dokumentu do atramentovej alebo laserovej tlaciarne, viacfarebny
dokument externému poskytovatelovi sluzieb, alebo tlacite zlozity technicky dokument s uzivatelskymi velkostami
stran, mozete nastavit volby v tlacovom dialogu tak, aby vysledny dokument vyzeral podla vasich zdmerov.

Dal3ie informacie o tladi najdete v tychto zdrojoch informécii online:
« Fora o tlaci a predtlacovej priprave: acrobatusers.com/forums/aucbb/

+ Lokalita Adobe Print Resource Center: www.adobe.com/go/print_resource

Zakladné tlacové ulohy

Tla¢ PDF

Ak je pozadovana volba tlace v tlacovom dialégovom okne, nastavte ju radsej tam ako pomocou ovladaca tlaciarne.
Pocitac, z ktorého chceete tlacit dokument Adobe” PDF, musi byt pripojeny k lokdlnej, zdielanej alebo sietovej tlaciarni
a musi byt nakonfigurovany na pouzivanie tejto tla¢iarne.

1 Skontrolujte, ¢i méte nainstalovany spravny ovladac pre vasu tlaciaren.

2 Vyberte polozku Stibor > Nastavenie tlace a vyberte velkost papiera, orientaciu stran a dal$ie véeobecné volby tlace.
Volby sa li3ia pre rozne tlaciarne a ovlidace. Dalsie informécie najdete v dokumentécii k ovladacu tladiarne.

3 Ak chcete vytlacit poznamky, ako napriklad listky s pozndmkami, vyberte v dialégovom okne Predvolby polozku
Pridavanie pozndmok a potom vyberte moznost Tladit poznamky a rozbalovacie okna.

Kliknite na tla¢idlo Tlagit = alebo vyberte Stibor > Tlacit.
Vyberte tlaciarent z menu v hornej casti tlacového dialégového okna.
V opera¢nom systéme nastavte dalsie volby ovladaca tla¢iarne.

Ak chcete tlac¢it pozndamky alebo formulare, zvolte volbu z rozbalovacieho menu Poznamky a formulare.

0 N O u b»

Oznacte, ktoré strany chcete tlacit, a potom kliknite na OK.

Volby v tlacovom dialégovom okne

Vidsina volieb v dialégovom okne tlace aplikdcie Adobe Acrobat® je totoznd s ostatnymi aplikdciami, ale v zavislosti
od opera¢ného systému sa mdzu vyskytnut urcité rozdiely.

Poznamky a formulare Urc¢i, ktory viditelny obsah sa vytla¢i.
+ Document (Dokument) Vytlaci obsah dokumentu a pole formularov.
+ Dokumentaoznaéeni Vytla¢i obsah dokumentu, pole formularov a poznambky.

+ Dokument a pe¢iatky Vytla¢i dokument, pole formuldrov a peciatky, ale Ziadne dalsie oznacenia, napriklad listky
s poznamkami a ¢iary ceruzkou.

+ Ibapole formularov Vytlaci interaktivne pole formularov, ale nevytla¢i obsah dokumentu.

Sucasné zobrazenie/Vybrana grafika Vytla¢i oblast strany (vratane textu, poznamok a dal$ich prvkov), ktord je
viditelna v si¢asnom zobrazeni. Nazov volby sa meni podla toho, ¢i nemate vybrand Ziadnu stranu (Suc¢asné
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zobrazenie), mate vybranu stranu alebo viac stran (Vybraté strany) alebo ste vybrali oblast na stranke pomocou
néstroja Obrazok (Vybrana grafika).

Sucasna strana Vytladi stranu, ktorad je viditelna v si¢asnom zobrazeni.

Pages (Strany) Uréi rozsah stran v otvorenom PDF, ktoré sa maju vytlacit. Cisla v rozsahu oddelte rozdelovnikom

a viac stran alebo rozsahov oddelte ¢iarkami alebo medzerami. Ak je v predvolbach zobrazenia strany vybrata volba
Pouzivat logické ¢isla stran, mozete zadat ¢isla zodpovedajuce ¢islovaniu vytla¢enému na stranach rimskymi ¢islicami
alebo skuto¢né ¢isla stran. Ak je napriklad prvd strana dokumentu ocislovana ako ,,iii“, ak chcete vytlacit tato stranu,
mozete zadat iii alebo 1. To, ktoré strany v rozsahu sa vytlacia, mozete urcit vyberom volby Len neparne strany alebo

Len parne strany. Napriklad v rozsahu stran 2, 7-10 sa pri vybere volby Iba parne strany vytlacia len strany 2, 8 a 10.

Ak chcete tlacit od urcitej strany az do konca dokumentu, zadajte stranu s rozdelovnikom (pomlckou). Napriklad
"11-"vytlaci obsah od strany s ¢islom 11 az po poslednii stranu dokumentu.

Podmnoziny Ak chcete tlacitlen urcité strany v danom rozsahu, zvolte Vetky strany v rozsahu alebo Len parne strany
alebo Len nepérne strany.

Obratit strany Vytladi strany v opa¢nom poradi. Ak zadate rozsah strdn, budu sa strany tla¢it v opa¢nom poradi, nez
boli zadané. Ak st napriklad v poli Strany zadané rozsahy 3-5 a 7-10 a je vybrata volba Obratit strany, vytladia sa strany
10-7 a potom strany 5-3.

Mierka strany Pri tla¢i zmensi, zvacsi alebo rozdeli strany.

+ Ziadny Vytladi lavi hornt ¢ast alebo stred strany (ak je nastavené automatické otoéenie a vystredenie) bez
zvadSenia alebo zmensenia. Strany alebo vybery, ktoré sa nezmestia na papier, sa orezu.

+ Prispésobit tla¢itelnej ploche Zmensi alebo zvi¢si kazdu stranu tak, aby sa prispdsobila tladitelnej ploche aktualne
zvolenej velkosti papiera. Pre tlaciarne PostScript® urcuje potlacitelnt plochu papiera subor PPD.

+ Zmensit na tlaéitelni plochu Zmensi velké strany tak, aby sa zmestili na prave zvolenu velkost papiera, ale nezvacsi
malé strany. Ak je vybratd oblast a je vac$ia ako tlacitelnd oblast pre vybraty format papiera, zmensi sa tak, aby sa
zmestila do tlacitelnej oblasti. Pri tla¢i N stran na list je tato volba vzdy aktivna.l

+ Velké strany dlazdicovo Pouzije dlazdicovi tla¢ pre strany, ktoré st vicsie ako vybraty format papiera pri zadanej
mierke strany. Tieto strany sa mapuja na viac listov papiera. Ak je tato volba vybratd, mozete tiez urcit nastavenie pre
Mierku dlazdice, Presah, Orezové znacky a Popisky.

+ Dlazdicovo vietky strany Pouzije dlazdicovu tla¢ pre vetky strany bez ohladu na ich velkost. Na viac listov papiera
sa ale mapuju len strany, ktoré su vac¢sie ako vybraty formdt papiera pri zadanej mierke strany. Ak je tato volba vybrata,
mozete tiez urcit nastavenie pre Mierku dlazdice, Presah, Orezové znacky a Popisky.

+ Viacstran nalist Umoznuje tla¢ N stran na list, pri ktorom sa na jeden list papiera vytlaci viac stran. Ked'je vybrana
tato volba, mozZete urcit nastavenie pre volby Pocet stran na list, Poradie stran, Tlacit okraje strany a Automaticky
otdcat strany.

Pozndmbka: Tla¢ N strdn na list v aplikdcii Acrobat nezdvisi od funkcii pre tla¢ N strdn na list v ovlddaci tlaciarne. Do
nastavenia tlace aplikdcie Acrobat sa nepremieta nastavenie N strdn na list v ovlddaci tlaciarne. Vyberte tlaé N strdn na
list v aplikdcii Acrobat alebo v ovlddaci tlaciarne, ale nie na oboch miestach.

 Tla¢brozury Vytladi viac stran na ten isty list papiera v takom poradi, aby ich bolo mozné po zlozeni spravne citat.
Tlaciaren musi podporovat obojstrannii tla¢ (tla¢ na obidve strany listu, niekedy zvana aj duplex). Aplikdcia Acrobat
automaticky zapne obojstrannt tla¢ pre tla¢ brozury, ak je dostupna.

Pocet stran na list Pri tla¢i N stran na list sa vytla¢i preddefinovany pocet stran alebo vlastny pocet stran (az do 99)
vodorovne a zvislo. Ak v menu vyberiete preddefinovany pocet, aplikacia Acrobat automaticky vyberie najvhodnejsiu
orientdciu papiera.
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Poradie stran Urcuje poradie stran na papieri pri tla¢i N stran na list. Vodorovne umiestuje strany zlava doprava,
zhora nadol. Vodorovne obratene umiestriuje strany sprava dolava, zhora nadol. Zvislo umiestriuje strany zhora nadol,
zlava doprava. Zvislo obratene umiestiuje strany zhora nadol, sprava dolava. Obidve volby obrateného poradia stran
st vhodné pre tla¢ dokumentov v azijskych jazykoch.

Tlaéit okraje strany Pri tlaci N stran na list nakresli orezovy ramcek (hranice stran pre strany PDF).

Automaticky otacat a vystredit Upravi orientaciu strany tak, aby zodpovedala orientdcii uréenej vo vlastnostiach
tla¢iarne.

Zvolit zdroj papiera podla velkosti strany PDF (Windows) Na urcenie vystupného zasobnika sa pouzije velkost strany
PDF, a nie volba v nastaveni vzhladu strany. Té4to volba je uzito¢na pri tla¢i PDF, ktoré obsahuju viac formatov stran,
na tla¢iarnach s vystupnymi zdsobnikmi pre rozne velké papiere.

Tlaéit do stiiboru (Windows) Vytvori z dokumentu PostScriptovy subor zavisly od zariadenia. Vysledny subor
obsahuje kod pre zapnutie a riadenie $pecifickych funkcif zariadenia, ¢im sa znizuje jeho kompatibilita s inymi
zariadeniami nez je cielové. Lepsie vysledky pri vytvarani PostScriptovych suborov dosiahnete pri pouziti prikazu
Ulozit ako PostScript. Prikaz Ulozit ako PostScript nie je dostupny v aplikdcii Adobe Reader®.

Pozndmbka: Pre tvorbu PostScriptového siiboru nemusite mat PostScriptovii tlaciarer.

Tipy pre tla¢ Ak mate pripojenie k internetu, tato volba vas pripoji na webovu stranku spolo¢nosti Adobe
s informaciami o tom, ako odstraniovat problémy pri tlaci.

Dalsie volby Otvori jeden alebo viac panelov pre nastavenie dalsich volieb tlace.

Prehlad poznamok Z pozndmok v dokumente vytvori samostatné, tladitelné PDF. Tato volba nie je dostupna pri tlaci
z webového prehliadaca ani pri tlaci viacerych dokumentov v portféliach PDF. Pozri ,, Tla¢ prehladu pozndmok® na
strane 168.

Pozri tiez

»Zavedenie azijskych pisiem do tlac¢iarne“ na strane 366

»Vytvorenie prednastaveni tlace“ na strane 361

Tlac casti strany
1 Vyberte Nastroje > Vybratie a zvd¢$enie > Néstroj snimka.
2 Tahajte my$ou okolo oblasti, ktorti chcete vytlacit.

Acrobat skopiruje vybratu oblast do schranky.
3 Vyberte Subor > Tlacit, ak chcete vytlacit vyber.

Tlac vrstiev

Ked tla¢ite PDF obsahujuce vrstvy, obycajne sa vytla¢i iba obsah, ktory je viditeIny na obrazovke. Autor PDF

s vrstvami ale mozZe urcit, Ze sa musi (alebo nesmie) obsah niektorych vrstiev (, napriklad vodoznaky alebo déverné
informacie,) tladit bez ohladu na ich viditelnost na obrazovke. Ak je dokument navrhnuty tak, aby sa tlacil inak, ako
sa prave zobrazuje na obrazovke, moze sa v tla¢ovom dialégovom okne zobrazit sprava. Obraz nahladu v tlacovom
dialégovom okne vzdy zobrazuje stranu tak, ako sa bude tlacit.

Pozndmka: Ak chcete v aplikdcii Acrobat pracovat's vrstvami, prevedte zdrojovy dokument do formdtu PDF pomocou
prednastavenia zachovdvajiiceho vrstvy, ako je napriklad Acrobat 6 (PDF 1.5) alebo novsia verzia.
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Zobrazenie ako sa vrstvy vytlacia

1 Kliknite na ikonu Vrstvy % v naviga¢nom paneli.
2 Z menu Volby vyberte Aplikovat nastavenie pre tlac.

Pozndmbka: V zdvislosti od nastavenia viditelnosti urcenom pri vytvarani PDF moZe byt volba Aplikovat nastavenie pre
tla¢ v menu Volby nedostupnd.

Zmena nastavenia tlace pre vrstvu
1 Kliknite na ikonu Vrstvy % v navigatnom paneli.

2 Rozbalte oblast vrstiev, vyberte vrstvu a potom z menu Volby vyberte Vlastnosti vrstvy.

3 V dialégovom okne Vlastnosti vrstvy vyberte jednu z nasledujtcich volieb z rozbalovacieho menu Tlacdit:
Vidy sa tla¢i Vynati tla¢ vrstvy.

Nikdy sa netlaéi Zaisti, aby sa vrstva netlacila.

Tlaéi sa, ked'je viditelna Nastavi tlacovy vystup podla viditelnosti na obrazovke.

Vytvorenie prednastaveni tlace

PDF moze obsahovat sadu prednastaveni tlace alebo skupinu hodnét $pecifickych pre dany dokument, ktoré sa
pouziju na nastavenie zakladnych volieb tlace. Ak pre dokument vytvorite prednastavenie tlace, nebudete musiet
ru¢ne nastavovat urcité volby v tla¢ovom dial6govom okne vzdy, ked budete dokument tlacit. Najlepsie je definovat
nastavenie tlace pre PDF pri jeho vytvérani, ale prednastavenia tlace umoznuja kedykolvek do PDF pridat zékladné
tlacové nastavenia.

1 Vyberte Subor > Vlastnosti a kliknite na zalozku Dalsie volby.
2V sekcii Prednastavenie tlacového dialogu nastavte volby a kliknite na OK.

Ked nabudtce otvorite tla¢ové dialégové okno, budt hodnoty nastavené na hodnoty z prednastavenia tlace. Tieto
nastavenia sa pouziju aj pri tla¢i jednotlivych dokumentov v portféliu PDF.

Pozndmka: Ak chcete zachovat prednastavenie tlace pre PDF, musite PDF po vytvoreni prednastavenia tlace uloZit.

Prednastavenie tlacového dialégu
Mierka strany Vopred vyplni volbu Mierka strany v tlacovom dialégovom okne volbou, ktorua vyberiete:

+ Predvolené Pouzije predvolené nastavenie aplikdcie, ktorym je Zmensit na tlacitelna plochu.

« Ziadny Zabrani automatickému prispdsobeniu velkosti do tla¢itelnej plochy. Toto nastavenie je uZito¢né na
zachovanie mierky obsahu strany v technickych dokumentoch alebo na zaistenie, Ze sa dokumenty vytlac¢ia v urcitom
formate, aby sa zachovala ich pravna platnost.

Obojstranna tla¢ Ak vyberiete volbu obojstrannej tlace, mala by vybrata tlaciarenn podporovat obojstrann tlac.
+ Jednostranna tla¢ Tlac¢i na jednu stranu papiera.

- Obojstranne, prevratit pozdiz dihého okraja Tla¢i na obidve strany papiera; papier sa prevracia pozdiz dlhsieho
okraja.

- Obojstranne, prevratit pozdiz kratkeho okraja Tlali na obidve strany papiera; papier sa prevracia pozdiz kratsieho
okraja.

Zdroj papiera podla velkosti strany Vyberie rovnomerna volbu v tla¢ovom dialégovom okne. Na uréenie vystupného
zdsobnika sa pouzije velkost strany PDF, a nie volba v nastaveni vzhladu strany. Tato volba je uzito¢nd pri tla¢i PDF,
ktoré obsahuju viac formdtov strdn, na tla¢iarfiach s vystupnymi zdsobnikmi pre rézne velké papiere.
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Vytlaéit rozsah stran Vopred vyplni pole Strany v ¢asti Rozsah tlace v tlacovom dialégovom okne tu zadanymi
rozsahmi stran. Toto nastavenie je uzito¢né v pracovnom postupe, kde dokumenty obsahuju strany s pokynmi

a platné strany. Ak napriklad strany 1-2 obsahuji pokyny pre vyplnenie formulara a strany 3-5 predstavuju samotny
formular, mozZete nastavit tla¢ovi ilohu na vytlacenie viacerych kopii iba pre formuldr.

Poéet képii Vopred vyplni pole Kdpie v tlacovom dialégovom okne. Vyberte ¢islo od 2 do 5 alebo vyberte volbu
Predvolené, ak chcete pouzit predvolené nastavenie aplikdcie, ¢o je jedna képia. Toto obmedzenie zabrani tlaci
viacerych neziaducich kopii.

Iné sp6soby tlace PDF

O brozurach

Broziiry s dokumenty s viacerymi stranami usporiadanymi na listoch papiera tak, ze po ich prelozeni vznikne spravne
poradie stran. Mozete vytvorit brozury so zo$itym chrbtom s 2 stranami na list potlacenymi na oboch strandch, ktoré
raz zloZite a zosijete pozdlz ohybu. Prvé strana sa vytla¢i na rovnaky vytlaceny list ako posledn4 strana, druh4 strana
na rovnaky list ako predposledna strana, atd. Kazda strana sa na liste automaticky vystredi a velké strany sa zmensia
tak, aby sa zmestili na tla¢itelnd plochu. Ked skompletujete, zlozite a zosijete obojstranné strany, vznikne kniha so
spravnym ¢islovanim stran.

Aby ste mohli tla¢it brozdry, musi vasa tlaciaren podporovat automaticku alebo ru¢nt obojstrannii tlac (tla¢ na obe
strany papiera, niekedy nazyvanu aj duplex). Ru¢na obojstrannd tla¢ vyzaduje dva samostatné priechody: jeden na tla¢
na prednu stranu a druhy na tla¢ na zadnu stranu. Ak chcete zistit, ¢i vasa tlaciaren podporuje obojstrannd tla¢, pozrite
sa do jej navodu na pouzitie, spojte sa s vyrobcom tlaciarne alebo kliknite na tlac¢idlo Vlastnosti v dialégovom okne
tlace a vyhladajte volby tykajice sa obojstrannej tlace alebo duplexnej tlace.

Strany usporiadané v PDF (v hornej ¢asti), strany usporiadané v rozlozeni broZiiry (dolu) a strany po vytlaleni a zloZeni do novej broZiiry

Tlac brozary

1 Vyberte Subor > Tlacit a vyberte tlaciaren.

2V casti Spracovanie strany vyberte v menu Mierka strany volbu Tla¢ brozary.
3V oblasti Rozsah tlace urite strany, ktoré chcete tlacit:

+ Ak chcete tlacit strany spredu dozadu, zvolte Vsetko.

+ Ak chcete rozdelit velka brozdru na mensie skupiny, zvolte Strany a ur¢ite rozsah stran pre prva skupinu. Kazdy
rozsah stran vytladite samostatne.

« Ak chcete vytlacif urcité strany na iny papier alebo typ papiera, urcite tieto strany volbou Listy Od/Do. Kliknite na
tla¢idlo Vlastnosti a zvolte spravny zasobnik papiera a dalsie volby podla potreby.
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4 Vyberte dalsie volby spracovania stran. Obrazok nahladu sa pri zaddvani volieb meni.

Podmnozina broziry Urcuje, na ktoré strany papiera sa tla¢i. Vyberte Obe strany, ak chcete automaticky tla¢it na
obidve strany papiera (vasa tlac¢iarent musi podporovat automaticku obojstrannu tla¢). Vyberte Len predn stranu, ak
chcete vytladit vSetky strany, ktoré sa zobrazia na prednej strane papiera. Po vytlaeni tychto stran ich otocte, znova
zvolte Subor >Tlacit a zvolte Len zadnu stranu. Podla modelu tlaciarne budete mozno musiet strany otocit a zmenit
ich poradie, aby ste mohli tla¢it na zadné strany.

Q Aby ste zabrdnili ostatnym uZivatelom v prostredi so zdielanim tlace, aby tlacili na vase strany predtym, ako vytlacite
zadné strany, zvdzte tlac na zadné strany strdn pomocou iného zdsobnika papiera.

Automaticky otaéat strany Automaticky oto¢i kazdu stranu tak, aby sa ¢o najlepsie zmestila do tlacitelnej plochy.

Listy od Urcuje prvy a posledny list pre tla¢. Acrobat ur¢i, ktoré listy sa musia vytladit pre danu tlacova tlohu. Ak méte
napriklad 16-stranovy dokument, vytlacia sa listy od 1 do 4.

Odkaz Urcuje orientdciu vdzby. Vyberte Vlavo pre text, ktory sa ¢ita zlava doprava; vyberte VIavo (na vysku) pre
papier preloZeny na dlhsej strane, takze tlacend oblast je dlha a uzka. Vyberte Vpravo pre text, ktory sa ¢ita sprava
dolava alebo pre azijsky text ¢itany zvislo; zvolte Vpravo (na vysku) pre papier prelozeny na dlhsej strane.

R
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Porovnajte pravostranné viazanie s pravostrannym viazanim na vysku.

Tlac suborov PDF v portféliu PDF

Portfélio PDF obsahuje viaceré dokumenty zabalené v jednom stibore PDF. Dokumenty PDF, ktoré su sti¢astou
portfolia PDF, mozete tlacit samostatne alebo spolu.

1 Otvorte portfélio PDF. Ak chcete vytlait len niektoré dokumenty PDF, vyberte tieto dokumenty PDF.
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2 Vyberte polozky Stibor > Tlacit a potom vyberte jeden z nasledujtcich prikazov:
V3etky sibory PDF Vytlacia sa vSetky dokumenty PDF v portféliu PDF.

Vybraté subory PDF Vytladia sa vybraté dokumenty PDF. Tato volba je dostupna iba v pripade, Ze je v zozname
¢iastkovych dokumentov vybraté viac suborov.

3 Vyberte prislusné volby tlace a kliknite na OK.
Dokumenty sa vytla¢ia v poradi, v ktorom sa nachadzaja v portféliu PDF.

Pozndmka: Na vytlalenie Ciastkového dokumentu, ktory nie je vo formdte PDF, musite pouZit jeho povodnii aplikdciu.
Ak chcete otvorit stibor v jeho nativnej aplikdcii, kliknite pravym tlacidlom na siibor a pouZite prikaz Otvorit stibor v
nativnej aplikdcii. (Aby ste mohli otvorit siibor, jeho nativna aplikdcia musi byt nainstalovand.)

Pozri tiez
,»O portfolidch PDF na strane 107

Tlac z panela Zalozky

Strany spojené so zalozkami mdzete tla¢it priamo z panela Zalozky. Zalozky sa zobrazuju v hierarchii s rodi¢ovskymi
a dcérskymi (zavislymi) zalozkami. Ak tlacite rodic¢ovsku zalozku, vytlaci sa aj cely obsah stran spojenych s dcérskymi
zalozkami.

Nie vsetky zdlozky zobrazuju obsah stran, a preto ich nemozete vytlacit. Niektoré zalozky napriklad otvoria stibor
alebo prehraju zvuk. Ak vyberiete tladitelné aj netlacitelné zalozky, budu sa netladitelné zalozky ignorovat.

Pozndmbka: Zdlozky vytvorené z tagovaného obsahu vZdy zobrazujii obsah strany, pretoZe tagovany obsah predstavuje
tlacitelné prvky v Struktiire dokumentu, napriklad nadpisy a obrdzky.

1 Otvorte PDF so zalozkami. Ak je to potrebné, vyberte Zobrazenie > Naviga¢né panely > Zalozky, aby sa
v naviga¢nom paneli zobrazili zdlozky.

2 Vyberte jednu alebo viacero zaloziek a potom kliknite pravym tla¢idlom mysi na vyber.

3V menu zvolte Tladit strany.

Pozri tiez
,»O zdlozkdch® na strane 278

»Pridavanie tagovanych zaloziek“ na strane 281

Tla¢ vlastnych velkosti

Tla¢ dokumentu nadmernej velkosti

Aj ked mozete vytvorit suibor PDF o rozmeroch az 15 000 000 palcov (31 800 000 cm) v oboch smeroch, vd¢sina
stolnych tla¢iarni nedokaze vytlacit také velké strany. Ak chcete vytla¢it dokument nadmernych rozmerov na stolnej
tla¢iarni, mozete vytlacit kazdu stranu po Castiach zvanych dlazdice a tieto potom orezat a zostavit dohromady.

Mozete tiez zvacsit mierku dokumentu $tandardnej velkosti a vytlacit ho na viac stran.

1 Vyberte Subor > Tlacit.
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2 Z menu Mierka strany vyberte Dlazdicovo véetky strany, ak maju vetky strany dokumentu nadmernu velkost. Ak
maju niektoré zo stran §tandardnu velkost, vyberte Velké strany dlazdicovo.

3 (Volitelne) Nastavte akékolvek z tychto volieb a pomocou obrazka ndhladu skontrolujte vysledny vzhlad:
Mierka dlazdic Nastavi mierku. Mierka ma vplyv na mapovanie ¢asti strany PDF na fyzické listy.

Presah Urcuje minimalnu velkost duplikovanych informacii, ktoré chcete tla¢it na kazdej dlazdici kvoli
jednoduchému zostaveniu. Volba Presah pouziva jednotky merania uréené pre dokument. Hodnota by mala byt vic¢sia
ako st minimélne netla¢ené okraje pre tlaciaren. Pre presah mozete zadat az polovicu velkosti kratsej strany
dokumentu. Napriklad dlazdice pre stranu, ktora meria 11 x 17 palcov (279,4 mm x 431,8 mm), m6Zu mat presah az
5,5 palca (139,7 mm).

Popisky Na kazdom liste vytla¢i nazov PDF, datum tlace a stiradnice dlazdice. Napriklad Strana 1 (1,1) znamena
riadok 1 a stlpec 1 z prvej strany. Suradnice dlazdic sa pouZivaji na zostavenie dlazdic.

Orezové zna¢ky Vytlaci znacky do kazdého rohu vytlacenej dlazdice kvoli jednoduchému zostaveniu. Pouzite tuto
volbu spolu s volbou Presah. Ked ur¢ite presahujtce okraje a potom ich navzdjom prekryjete, mdzete pomocou
orezovych znaciek dlazdice zarovnat.

Zmena mierky dokumentu pre tlac

Ak chcete vytla¢it PDF s nadmernou velkostou na papier, ktory ma mensie rozmery, mozete zmenit mierku $irky
a vysky dokumentu tak, aby sa na papier voslo.

1 Vyberte Subor > Tlacit.

2V menu Mierka strany zvolte Prispdsobit tladitelnej ploche alebo Zmensit na tla¢itelna plochu.

Dalsie nastavenie tlace

O dalsich nastaveniach tlace

Ak Standardné nastavenia tlace neposkytuju o¢akavané vysledky, pokracujte nastavenim volieb v dialégovom okne
Dal3ie nastavenie tlace. Ak napriklad tladovy vystup neodpoveda vzhladu dokumentu na obrazovke, moZete skusit
dokument vytlacit ako obrazok. ALEBO ak PDF pouziva pisma, ktoré nie su vlozené, musite pri tla¢i dokumentu
pisma poslat do tlaciarne.

Nastavenie dalsich volieb tlace

Dialégové okno Dalsie nastavenie tlace je k dispozicii pre PostScriptové aj ne-PostScriptové tladiarne.

1 V tla¢ovom dialégovom okne kliknite na Dalsie volby.

Ak sa chcete dozvediet viac o urcitej volbe, vyberte ju. Jej popis sa zobrazi v dolnej casti dialégového okna.

2 Nastavte volby pre PostScriptové tlaciarne a kliknite na OK.

Pozndmka: Acrobat nastavi tiroveri PostScriptu automaticky podla vybratej tlaciarne.
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PostScriptové volby

Pomocou panela Volby PostScriptu v dialégovom okne Dalsie nastavenie tlate moZete nastavit volby pre uréita
PostScriptovu tladiaren. Tieto volby uréuju napriklad to, ako sa maju spracovat pisma, ktoré nie st rezidentné v
tla¢iarni, ¢i sa maju stahovat azijské pisma. Ak PDF obsahuje nastavenia zavislé od zariadenia, napriklad poltény alebo
prenosové funkcie, mozete tieto nastavenia poslat v PostScriptovom vystupe a tym zmenit predvolené nastavenie
tla¢iarne. Aby ste mohli tieto volby pouzit, musite byt pripojeni k PostScriptovej tlaciarni alebo mat nainstalovany
PostScriptovy ovlada¢ tla¢iarne s vybratym suborom PPD.

Zasady pre pisma a dalSie zdroje Urcuje, ako sa budt pisma a dalsie zdroje v dokumente posielat do tlaciarne, ked
tieto pisma a zdroje nie st obsiahnuté v tla¢iarni.

+ Poslat na zaédiatku Posle vsetky pisma a zdroje na zaciatku tlacovej tlohy. Pisma a zdroje zostanu v tlac¢iarni, kym
sa nedokondi tla¢ ulohy. T4to Volba je najrychlejsia, ale pouziva najviac pamate tlaciarne.

+ Poslat pre kazdy rozsah Pogle pisma a zdroje pred tla¢ou prvej strany, ktora prislu§né pisma pouziva, a akonahle
pisma uZ nie st potrebné, odstrani pisma z pamite. Tato volba pouZiva menej pamite tlaciarne. Ak vSak procesor
PostScriptu v dalsej faze pracovného procesu zmeni poradie stran, zavidzanie pisiem moze byt nespravne, coho
vysledkom mozu byt chybajtice pisma. Pre niektoré tlac¢iarne tato volba nefunguje.

+ Poslat pre kazdu stranu Posle vietky pisma a zdroje pre prislusnd stranu pred jej tlacou, a po dokonceni tlace
strany odstrani pisma z pamate. Tato volba pouziva najmenej pamite tlaciarne.

Jazyk Urcuje uroven PostScriptu, ktory sa bude pre strany generovat. Vyberte uroven PostScriptu vhodnu pre vasu
tlaciaren.

Zaviest azijské pisma Vytla¢i dokumenty s azijskymi pismami, ktoré nie st inStalované v tla¢iarni ani vlozené v PDF.
Azijské pisma musia byt k dispozicii v systéme.

Previest pisma TrueType na Type 1 Pre PostScriptovy stbor prevedie pisma TrueType na pisma PostScript. Niektoré
starsie PostScriptové vystupné zariadenia vyzaduju tento prevod.

Posielat pisma CIDFontType2 ako CIDFontType2 (PS verzia 2015 a vy$$ia) Zachova pri tla¢i informécie hintov

z p6vodného pisma. Ked tato volba nie je vybrata, pisma CIDFontType2 sa prevedu na pisma CIDFontType0, ktoré
st kompatibilné so $irSou $kalou tlaciarni. Tdato volba je dostupna pre vystupné zariadenia s PostScriptom 3

a PostScriptom Level 2 (verzia PostScriptu 2015 a novsia).

Tlaéit ako obrazok Vytladi strany ako bitmapové obrazky. Tuto volbu vyberte, ak normalna tla¢ nedava pozadované
vysledky, a zadajte rozlienie. T4to volba je dostupna len pre PostScriptové tlaciarne.

Zavedenie azijskych pisiem do tlaciarne

Ak chcete tlacit dokument PDF s azijskymi pismami, ktoré nie su nainstalované v tla¢iarni ani vloZzené v dokumente,
vyberte polozku Zaviest 4zijské pisma v dialdgovom okne Dalsie nastavenie tlace. Pisma vloZené v dokumente sa
zavadzaja bez ohladu na vyber tejto volby. Ttto volbu mozete pouzit pre tladiaren s jazykom PostScript Level 2 alebo
vys$$im. Ak chcete, aby boli 4zijské pisma k dispozicii na zavedenie do tla¢iarne, musite tieto pisma nainstalovat na
potita¢ pomocou volby Vlastna alebo Uplnd instaldcia pri instalécii aplikicie Acrobat.

Ak nie je vybrata Volba Zaviest azijské pisma, PDF sa vytlaci spravne iba v pripade, Ze st pouzité pisma instalované
v tlad¢iarni. Ak st v tla¢iarni podobné pisma, pouzije tlaciaren pisma ako nahradné. Ak v tladiarni nie st vhodné pisma,

pouzije sa pre text pismo Courier.

Ak volba Zaviest azijské pisma nedava pozadované vysledky, vytlacte PDF ako bitmapovy obrazok. Tla¢ dokumentu
ako obrazka moze trvat dlhsie ako pri pouziti nahradného pisma tlaciarne.
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Pozndmbka: Niektoré pisma nie je mozné zaviest do tlaciarne v pripade, Ze je pismo bitmapové alebo v pripade, Ze je
vloZenie pisma v prislusnom dokumente obmedzené. V tychto pripadoch sa pre tlac pouzije nahradné pismo a vytlaceny
vystup nemusi odpovedat zobrazeniu na obrazovke.



Kapitola 16: Klavesové skratky

V tejto sekcii s uvedené bezné skratky na pohyb v dokumente.

Klavesové skratky

Klavesy na vyberanie nastrojov

Ak chcete povolit jednoznakové klavesové skratky, otvorte dial6gové okno Predvolby a v ¢asti VSeobecné vyberte

volbu Pouzivat jednoznakové klavesové skratky pre pristup k nastrojom.

vybraty nastroj réamcek zvac¢senia)

Nastroj Akcia v systéme Windows alebo | Akcia v systéme Mac OS
v systéme UNIX

Nastroj ruka H H

Docasne vybrat nastroj ruka Medzernik Medzernik

Néstroj na vyber \Y Vv

Nastroj snimka G G

Nastroj ramcek zvacsenia z z

Cyklicky prechadzat nastroje zvacsenia: | Shift+Z Shift+Z

ramcek zvacsenia, dynamické zvacsenie,

lupa

Docasne vybrat néstroj dynamické Shift Shift

zvacsenie (ked je vybraty néastroj rdmcek

zvacsenia)

Docasne vybrat nastroj zmen3enie (ked'je | Ctrl Alt

Docasne vybrat néstroj Zvacsit

Ctrl+medzernik

Medzernik + Apple

Nastroj na vyber objektu R R
data objektu, nastroj 0] 0]
Nastroj ¢lanok a a
orezanie, nastroj C C
Nastroj odkaz L L
Nastroj retusovania textu T T
Nastroj mierka B B

Klavesy na pracu s poznamkami

Ak chcete povolit klavesové skratky s jednym kldvesom, vyberte Pouzivat jednoznakové klavesové skratky na pristup

k nastrojom v sekcii predvolieb Vseobecné.

368
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Vysledok Akcia v systéme Windows alebo | Akcie Mac OS
v systéme UNIX

Nastroj listok s pozndmkou S S

Néstroj na Upravy textu E E

Nastroj peciatka K K

Platny nastroj na zvyraznenie u u

Cyklicky prechadzat nastroje na Shift+U (iba v systéme Windows) | Shift+U

zvyraznenie: zvyraznenie, podciarknutie

textu, preciarknutie textu

Nastroj Sipka D D

Cyklicky prechddzat nastroje pre kreslené | Shift+D (iba v systéme Windows) | Shift+D

oznacenie: $ipka, ¢iara, obdiznik, elipsa,

mnohouholnikova ¢iara, mnohouholnik,

nastroj ceruzka a nastroj guma

textovy ramcek, nastroj X X

Prilozit subor ako pozndmku J J

Cyklicky prechadzat nastroje priloh: Shift+J Shift+J

Pripojit sibor, Nahrat zvukovd pozndmku

Aktivovanie poznamky Tabulator Tabulator

Aktivovanie nasledujicej poznamky

Shift+tabulator

Shift+tabulator

Otvorit rozbalovaciu poznamku pre Enter Return
aktivnu poznamku

Klavesy na prechadzanie PDF

Vysledok Akcia v systéme Windows alebo | Akcie Mac OS

v systéme UNIX

Predchéadzajlica obrazovka

PageUp alebo Shift+Enter

PageUp alebo Shift+Return

Nasledujica obrazovka

PageDown alebo Enter

PageDown alebo Return

Prva strana

Home alebo Shift+Ctrl+PageUp
alebo Shift+Ctrl+Sipka hore

Home alebo Shift+Apple+3ipka
hore

Posledna strana

End alebo Shift+Ctrl+PageDown
alebo Shift+Ctrl+3ipka dole

End alebo Shift+Apple+sipka dole

Predchdadzajuca strana

Sipka dolava alebo Ctrl+PageUp

Sipka dolava alebo Apple+Page Up

Nasledujuca strana

Sipka doprava alebo Ctrl+Page
Down

Sipka doprava alebo Apple+Page
Down

Predchéadzajuci otvoreny dokument Ctrl+F6 (v systéme UNIX) Apple+F6
Nasledujuci otvoreny dokument Shift+Ctrl+F6 (v systéme UNIX) Shift+Apple+F6
Rolovat hore Sipka hore Sipka hore
Rolovat dole Sipka dole Sipka dole

Klavesové skratky
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Vysledok Akcia v systéme Windows alebo | Akcie Mac OS
v systéme UNIX
Rolovat (ked je vybraty nastroj ruka) Medzernik Medzernik

Zvacsit

Ctrl+znak rovna sa

Apple+znak rovna sa

Zmensit

Ctrl+pomlcka

Apple+pomicka

Klavesy na vSseobecnu navigaciu

Vysledok Akcia v systéme Windows alebo | Akcie Mac OS
v systéme UNIX

Aktivovat menu (v systéme Windows a F10 Ctrl+F2

UNIX); rozbalit prva polozku menu (v

systéme UNIX)

Aktivovat nastrojovu listu v prehliadacia | Shift+F8 Shift+F8

aplikacia

Prejst do nasledujuceho otvoreného Ctrl+F6 Apple+F6

dokumentu (ked je aktivny panel

dokumentu)

Prejst do predchadzajiceho otvoreného | Ctrl+Shift+F6 Apple+Shift+F6

dokumentu (ked je aktivny panel

dokumentu)

Zatvorit suc¢asny dokument Ctrl+F4 Apple+F4

Zatvorit vietky otvorené dokumenty Nie je k dispozicii Apple+Option+W

Aktivovat nasledujicu poznamku, odkaz | Tabulator Tabulator

alebo pole formulara v paneli dokumentu

Aktivovat panel dokumentu F5 F5

Aktivovat predchadzajicu poznamku,
odkaz alebo pole formulara v paneli
dokumentu

Shift+tabulator

Shift+tabulator

Aktivovat vybraty nastroj, polozku (napr.
filmovy klip alebo zélozku) alebo prikaz

Medzernik alebo klaves Enter

Medzernik alebo klaves Return

Otvorit kontextové menu Shift+F10 Ctrl+kliknuat
Zatvorit kontextové menu F10 Esc
Navrat k néstroju ruka alebo k nastrojuna | Esc Esc

vyber

Aktivovat nasledujtcu zalozku
v dialégovom okne so zalozkami

Ctrl+tabulator

Nie je k dispozicii

Prejstk nasledujucemu vysledku hladania | F3 F3
a zvyraznit ho v dokumente
Prehladat predchadzajuci dokument (ak | Alt+Shift+3ipka dolava (len v Apple+Shift+sipka dolava

vysledky hladania zobrazuju viac
suborov)

systéme Windows)

Klavesové skratky
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Vysledok

Akcia v systéme Windows alebo
v systéme UNIX

Akcie Mac OS

Prehladat nasledujuci dokument (ak
vysledky hladania zobrazuju viac
suborov)

Alt+Shift+3ipka doprava (len v
systéme Windows)

Apple+Shift+sipka doprava

Vybrat text (s vybratym nastrojom na
vyber)

Shift+klavesy so Sipkami

Shift+klavesy so Sipkami

Vybrat nasledujuce slovo alebo odznacit
predchédzajuce slovo (s vybratym
nastrojom na vyber)

Shift+Ctrl+3ipka doprava alebo
Sipka dolava

Nie je k dispozicii

Klavesy na pracu s naviga¢nymi panelmi

Vysledok Akcia v systéme Windows alebo | Akcie Mac OS
v systéme UNIX

Otvorit naviga¢ny panel a aktivovat ho Ctrl+Shift+F5 Apple+Shift+F5

Aktivovat postupne dokument, listusprav | F6 F6

a navigacné panely

Aktivovat predchadzajicu zalozku alebo | Shift+F6 Shift+F6

panel

Prechadzat elementmi aktivneho Tabulator Tabulator

navigacného panela

Prejst do predchadzajuceho alebo
nasledujiceho naviga¢ného panela
a aktivovat ho (ked'je aktivne tlacidlo
panela)

Sipka hore alebo $ipka dole

Sipka hore alebo $ipka dole

Prejst do nasledujiceho naviga¢ného
panela a aktivovat ho (ked'je aktivna
[ubovolna sucast naviga¢ného panela)

Ctrl+tabulator

Nie je k dispozicii

Rozbalit platnu zélozku (ked je aktivny
panel Zalozky)

Sipka doprava alebo Shift+znak
plus

Sipka doprava alebo Shift+znak
plus

Zbalit platnu zélozku (ked'je aktivny panel
Zalozky)

Sipka dolava alebo znak minus

Sipka dolava alebo znak minus

Rozbalit vietky zalozky Shift+* Shift+*
Zbalit vybratu zalozku Lomka (/) Lomka (/)
Aktivovat nasledujlcu polozku Sipka dole Sipka dole
v navigacnom paneli

Aktivovat predchédzajicu polozku Sipka hore Sipka hore

v naviga¢nom paneli

Klavesové skratky
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Vysledok

Akcia v systéme Windows alebo
v systéme UNIX

Akcie Mac OS

Otvorit okno pomocnika

F1

F1 alebo Apple+?

Zatvorit okno pomocnika

Ctrl+W (len v systéme Windows)
alebo Alt+F4

Apple+W

Prejst spat na predchadzajuicu otvorenu
tému

Alt+3ipka dolava

Apple+sipka dolava

Prejst na nasledujucu tému

Alt+3ipka doprava

Apple+sipka doprava

Prejst na nasledujuci panel

Ctrl+tabulator

Zobrazit Pomocnika predvoleného
prehliadaca

Prejst na predchéadzajuci panel

Shift+Ctrl+tabulator

Zobrazit Pomocnika predvoleného
prehliadaca

Aktivovat nasledujuci odkaz na paneli

Tabulator

Nie je k dispozicii

Aktivovat predchadzajuci odkaz na paneli

Shift+tabulator

Nie je k dispozicii

Aktivovat zvyrazneny odkaz Enter Nie je k dispozicii
Tlacit tému Pomocnika Ctrl+P Apple+P
, LY o ,

Klavesy pre ulahcenie pristupu

Vysledok Akcie Windows Akcie Mac OS
Nastroj rychla kontrola Shift+Ctrl+6 Shift+Apple+6
Zmenit nastavenie Citania pre aktudlny Shift+Ctrl+5 Shift+Apple+5
dokument

Preformatovat tagovany dokument PDF a | Ctrl+4 Apple+4
vratit sa k nepreformatovanému

zobrazeniu

Zapn(t alebo vypnut funkciu Citat nahlas | Shift+Ctrl+Y Shift+Apple+Y
Citat nahlas len aktualnu stranu Shift+Ctrl+V Shift+Apple+V
Citat nahlas od aktuélnej strany aZ po Shift+Ctrl+B Shift+Apple+B
koniec dokumentu

Prerusit ¢itanie nahlas Shift+Ctrl+C Shift+Apple+C
Zastavit Citanie nahlas Shift+Ctrl+E Shift+Apple+E

Klavesové skratky
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Register

Cisla
3D merania
prevod na poznamky 335
3D obsah
definované pohlady 331
interakcia s 319
JavaScript 335
meranie 327
Predvolby 3D 332
pridanie poznamok 333
prierezy 326
Strom modelu 323
zéalozky pre pohlady 331
zobrazenie 321, 322, 324, 331
3D, néstrojova lista 319, 320

A
absolutny kolorimetricky, reprodukcia 98
Acrobat Connect 138
Acrobat Distiller
nastavenia 90, 91, 93
o aplikacii 89
pomenovanie suborov 90

Acrobat Self-Sign Security. Pozri predvolené
zabezpedenie certifikaitom

Acrobat. Pozri Adobe Acrobat
Acrobat.com

¢oje 136

odoslanie dokumentov na lokalitu 136

pouzivanie na rozosielanie
formularov 141

pouzivanie v zdielanych recenziach 141
predvolby 139
zdielanie portf6lii PDF na lokalite 111
zdielanie suborov na lokalite 136
Adobe Acrobat
kompatibilita so star$imi verziami 128
kompatibilita verzii 82, 94, 128
porovnanie verzii 101
Adobe Bridge
Creative Suite, nastavenie farieb 338, 340
Adobe Digital Editions 55
Adobe Exchange 4

Adobe PDF, nastavenia. Pozrite Adobe
PDF, volby

Adobe PDF, nastavenie prevodu 91

Adobe PDF, volby
Dalsie volby 99
farby 97
lokalne zmeny 103
nastavenie 93
nastavenie pisiem 96

Adobe Photoshop

prevzorkovanie a kompresia
obrazkov 103

Adobe Policy Server (APS) 232
Adobe RGB, farebny priestor 354
akcia
mysi 202
otvorenie 288
otvorenie a zatvorenie strany 287
pridanie k strandm 287
pridavanie k odkazom 287
typy 287
akcia formuldra
obnovenie 288
odoslanie 288
zobrazenie poli 288
akcia mysi
popis 202
akcie
pridanie k multimedialnym klipom 288
aktivécia softvéru 1
aktualizacia
vlozeny index 316
aktualizacie 4
softvéru aplikdcie Adobe 53

alternativny text, pri prevode
dokumentu 132

analyza 3D modelov. Pozrite meranie
aplikdcia spolo¢nosti Microsoft

prilozenie siborov Excel do
dokumentov 164

Visio 302
aplikdcie Microsoft
vytvorenie siborov PDF 80
aplikdcie na ¢itanie z obrazovky
nastavenie predvolieb 263
See ulahéenie pristupu
Aplikovat nastavenie pre tla¢, volba 361
arab¢ina 55, 56
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asisten¢na technoldgia, a automatické
ukladanie 127

atributy textu, upravy 293
Automatické rolovanie
prikaz 31
automatické ukladanie
popis 127
stibor 127
ukladanie 127
automatické ukladanie, predvolby 36
Automaticky doplnovat
popis 214
predvolba 177
Automaticky rolovat
popis 267
autor
hladanie podla 313
meno pre poznamky 154
azijské pisma, zavadzanie 366
Azijsky text
$irkovd verzia 106
azijsky text
prevod do PDF (Windows) 55
prevod webovych stranok do PDF 83
pridavanie poznamok 162
tla¢ ako bitmapové obrazky 55

vlozenie 55

B
bezpeénostné hardvérové tokeny 242
bikubické prevzorkovanie dole 96
Blizkost (prehladévanie) 314
Braillove tlaciarne, vytviranie textu 267
Bridge. Pozri Adobe Bridge
brozura, tla¢ 362
byte-serving 34
c
CalRGB, farebny priestor 98
Casové peciatky
overovanie certifikatov 257
pridanie do digitalneho podpisu 248
v digitalnych podpisoch 248
CCITT (International Coordinating

Committee for Telephony and
Telegraphy), kompresia 104



CCITT kompresia, filtre 103
Celd strana, prikaz 40
certifikdt ¢asovej peciatky, overovanie 257
certifikaty
adresarové servery 231
automatické preberanie 215
nastavenie Grovne doveryhodnosti 230
overovanie 229
vytvorenie 241
zabezpedenie 215
zdielanie 226
certifikovanie
dokumentov 253
kontrolny zoznam 253
certifikovany dokument
multimédid 318
ceruzka, nastroj 161

cestovny identifikdtor, podpisovanie
PDF 241

CGI
aplikacie 206
exportné hodnoty 208

Ch
Ciarova grafika

definicia 102

kompresia 96
Ciary

odstranenie 161

vytvaranie 161
CID pisma Type 2, zachovanie hintovacich

informacii 366

cieové miesta

odstranenie 284, 285

popis 284

prechod na 284

vrstvy PDF 305

vytvorenie 285

zoznam 284
¢ierny bod, kompenzécia 356
Cinsky text

Pozrite tiez azijsky text
¢insky text

pridavanie poznamok 162
¢instina, tradi¢na aj zjednodusend 55
¢ipové karty, podpisovanie 242
¢islovanie

Pozrite tiez zahlavia a zapdtia

logické ¢isla stran 39

stran 125
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Cisty text, porovnanie s pristupnym
textom 132

Citanie clankov 34, 288
Citat nahlas 269
clanky
¢itanie 288
nastavenie vlastnosti 292
navigdcia 34
popis 290
zmeny 291
¢lanky, rolovanie 35
CMYK
farebné profily 98
farebny priestor, prevod obrazkov do 98
copypage, PostScriptovy operator 99
cudzie jazyky, podpora 55

D
Dalsie volby Adobe PDF, volby 99
data map
export 309
v suboroch PDF 306
data mapy 308
data objektu, nastroj 302
data umiestnenia 308
export 309
datum, hladanie podla 313
Digitalna publikacia 55
digitalne identifikatory
certifikaty 226
cestovné identifikatory 241
¢ipové karty 242

¢o robit, ked sa strati alebo je
odcudzeny 244

definicia 239
hardvérové tokeny 242
nastavenia ¢asového obmedzenia 242
nastavenia hesiel 242
nastavenie predvolenych 242
ochrana 243, 244
odstranenie 243
vytvdranie 241

digitalne podpisy
certifika¢né podpisy 253
digitalne identifikatory 241, 242
elementy formulara 179
kurz 16
overenie 254
overovanie 227
pole 250

Register

popis 246
pouzitie grafickych tabletov 250
prehladavanie 310
pridanie rukopisného podpisu 247
pridavanie ¢asovych peciatok 248
upravy poli 197
vyznam ikon 254, 255
digitalne podpisy pridavanie 250
Distiller. Pozrite Acrobat Distiller
dlhodobé overenie podpisu 255

Do celého okna, prikaz. Pozri prikaz Cela
strana

dokument, profily. Pozri profily farieb
dokument, vlastnosti

Prehladavanie 310
dokumenty balika Office, prevod do PDF 58
Dokumenty PDF

spolupréca online 137
dokumenty PDF

otvorenie 29

rozdelenie 122
dokumenty PDF v japonskom jazyku 55
dokumenty PDF v kérejskom jazyku 55
Dokumenty PDF v azijskych jazykoch 55
Doplnky 4
doveryhodné identity

kontrola 226

pridavanie kontaktov 228

pre distribuciu ifrovanych
dokumentov 224

DSC, zachovanie komentarov 100

dudlne monitory, rezim Na celt
obrazovku 33

dvojbajtové pisma 105

E

Editor PDF 61
zabranenie zmendm 61

elipsy
odstrénenie 161
vytvaranie 161

e-mail
otvaranie dokumentov PDF z 29
poslanie poznamok 146
pre recenzie 142
prevod do PDEF 58, 76

e-mailové archivy, vytvorenie portfélii PDF
z archivov 78

e-mailové recenzie
popis 140, 141

sledovanie recenzii 148



ucast 144
zacatie 143
epilog, subor 100
EPS suibory 100
Exchange 4
export
Pozrite tiez ukladanie
hodnoét z formuldrov 208
PDF ako text 132
PDF do HTML, XML 130
PDF do JPEG, JPEG2000 129
PDF do PNG 131
PDF do PostScriptu alebo do EPS 129
PDF do suborov RTF alebo Word 132
PDF do TIFF 131
PDF obrézky 133
Export PDF, tla¢idlo 128

F
farba
¢iar mriezky 46
volby 97
Farba zvyraznenia
predvolba 177
farby
Pozrite tiez separacie farieb
Pozrite tieZ sprava farieb, farebny model

mapovanie medzi farebnymi
priestormi 98

zabranenie posunu farieb textu 97
zobrazenie online 98
farebné gamuty 336

farebné obrazky, prevzorkovanie
a kompresia 96

farebné priestory
definicie a kalibrovanie 98
prevadzanie 97
farebné profily
instaldcia 350
pre monitory 349, 350
prevod 352
farebny priestor RGB, Adobe 353
filtrovanie poznamok 166
Flash filmy. Pozri multimedialne klipy
Flash Player 317

format papiera, ako protiklad k velkosti
strany 71

formaty médii 317
formaty suborov

Pozrite tiez jednotlivé formaty, export
a ukladanie

POUZIVANIE APLIKACIE ACROBAT 9 STANDARD

formulare

Pozrite tieZpole formulara

Automaticky doplnovat 177, 214

farba zvyraznenia 177

kontrola pravopisu 170

kurz vytvorenia 13

overovanie 199

pouzivanie JavaScriptu 182

prechadzanie poli tabulatorom 277

predvolby 177

Prehladavanie 310

sposoby rozosielania 141

tla¢ 358

tlacidld a akcie na import dat 208

tla¢idla a akcie na odoslanie 206

tla¢idla na odoslanie dat e-mailom 206

tla¢idlo Obnovit formuldr 207

typy 176

Ulah¢enie pristupu 181

umiestiiovanie poli pomocou
mriezky 183

volby vypoctov 197

vymazanie 211

vyplnenie 211

vytvaranie s nastrojmi pre formuldre
v aplikacii Acrobat 182

webové 206
zber dat cez Web 206
Formulare, nastrojova lista 182

fotografie, kompresia 104

G
gamut, farebny 336
generovanie Ciernej 98

geografické umiestnenia, v dokumentoch
PDF 306

geopriestorové dokumenty PDF 306
meranie 308

GeoTiff
vrstva priehladnosti 308

grafické tablety, podpisovanie stiborov
PDF 250

guma, ndstroj 161

H
hardvérové tokeny, podpisovanie 242
hebrejéina 55, 56
hendikepovani. Pozrite ulah¢enie pristupu
hesla

nastavenia povoleni 222

obmedzenie pristupu 22

Register

odstranenie 224
otvaranie dokumentov 220, 222
podpisy 241
pozadované na otvorenie PDF 216
tipy na vytvaranie 243
heslo pre otvorenie dokumentu 222
heslo pre povolenia 222
Histéria (v Organizatore)
hladanie PDF 50
odstranenie 53
hladanie
logické 313
poznamky 169
zobrazenie vysledkov 299
Hladat pozndmku, prikaz 169
HTML soubory, ptevod do PDF 60, 83

|
ICC profily
Pozrite tiezprofily farieb
vkladanie do obrazkov 97
vlastny 98
import
dat z formulédra 208
data formuldra, akcia 288
tla¢idlo pre import dat 208
index, vloZeny 316
informdcie o dokumentoch 299

Informécie o PDF, vlastnosti
dokumentu 300

Informacie o stranke, prikaz po prevode
webovych stranok 289

instaldcia Adobe Digital Editions 55
instaldcia pisma 2
integrita dokumentu, kontrola 252
interaktivita

pridavanie tla¢idiel 201
International Color Consortium (ICC) 338
Internet

nastavenie 34

pristup pre multimédia 318
internet

nastavenie recenzie 142
Internet Explorer

otvaranie dokumentov PDF 29

prevod webovych stranok 84

Japonsky text

Pozrite tiez azijsky text
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japonsky text

pridavanie poznamok 162
JavaScript

s 3D obsahom 335

akcia spustenia JavaScriptu 288

vo formuldroch 182

podpora, Zachytenie webu 83
jazyk

podpora 55

sprava dolava 56

ulahéenie pristupu 261

zmena vo videu 317
Jedna strana, usporiadanie 43
jednokldvesové skratky 267
jednoklavesovy pristup k néstrojom 35

joboptions, subor, predvolené
umiestnenie 94

JPEG 2000

vrstva priehladnosti 308
JPEG obrazky

hladanie podla 313
JPEG, kompresia 103

K
karta Zalozky, otvorenie 30
kaskadové $tyly 83
klavesové prikazy 34, 266
klavesové skratky
jednoznakové klavesové skratky 35

ukoncenie zobrazenia Na celd
obrazovku 35

klucové slovd, hladanie podla 313
knihovnicka 55
kolekcie, usporiadanie PDF 50
kombinované polia

elementy formulara 179

volby vypoétov 197
kombinované polia formatovanie 197
kombinovanie

stbory PDF s vrstvami 305
kompatibilita

medzi verziami 82, 94

nastavenie 82, 94

so star$imi verziami aplikacie
Acrobat 128

kompresia
Ciarova grafika 96
metddy 103
obrazky 130
popis 102
suborov podla typu obrazka 102
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suborov v aplikdcii Acrobat Distiller 102
v aplikacii Adobe Photoshop 103
kompresia obrazka
nastavenie v aplikdcii Acrobat Distiller 96
kompresia, volby
JPEG 130
nastavenie v aplikacii Acrobat Distiller 95
PNG 131
TIFF 131
kontrola pravopisu
formuldre a poznamky 170
pridavanie slov do slovnika 170
v priebehu pisania 170
kontrolny nahlad

v aplikciach Photoshop, Illustrator
a InDesign 345

kontrolny nahlad na obrazovke
popis 345
kopirovanie
Pozrite tiez kopirovanie a vkladanie

obmedzenie pomocou predvoleného
zabezpecenia certifikatom 225

stran pomocou miniatur stran 122

suborov do schranky, OLE 113

URL webovych odkazov 87

zakazané 220
kopirovanie a vkladanie

export obrazkov PDF 133

nahradenie pisma 133

nastroj snimka 135

obrazky zo schranky 134

vyber obrazkov 134

vyber textu 133

zakazané 133
kopirovanie dat umiestnenia 308
kopirovanie do schranky 308
Kopirovat adresu odkazu, prikaz 87
Korejsky text

Pozrite tieZ azijsky text
korejsky text

pridavanie poznamok 162
korekttrne znacky a poznamky 157
kruh, nastroj. Pozrite elipsa, nastroj
krazky

odstranenie 161

vytvaranie 161
kurz

digitalne podpisy 16

portfélida PDF 15

spolupréca nazivo 10

Register

vytvaranie formuldrov 13

vytvaranie siborov PDF 6

zdielana recenzia 8
Kurz vytvarania siborov PDF 6
Kvalita tlace, nastavenia Adobe PDF 92
Kvalitna tla¢, prednastavenie PDF 92

L
lista sprav dokumentu 22
volby recenzie 145
lista sprav dokumentu vo formuléroch 179
Lista vlastnosti, prikaz 27
listky s pozndmkou 156
listok s poznamkou
popis 156
pridanie k oznacovacej poznamke 157
tla¢ 168

LiveCycle Designer, vytvaranie dokumentov
PDF 274

logické operatory
popis 313
prehladavanie textu 313

Lotus Notes, zobrazenie modulu
PDFMaker 72

lubovolny text, néstroj. Pozrite textovy
ramcek, nastroj

lupa, néstroj 41

M

Macromedia Breeze. Pozrite Adobe
ConnectNow

menu, akcia vykonania prikazu 287

menu, kontextové 23

meracie nastroje 46

merania vzdialenosti 307

meranie
geopriestorové nastroje 306
predvolby geopriestorového merania 308
predvolby pre 3D modely 329
rozmerov 3D modelu 327
vzdialenost 307

metaddta
hladanie podla 313
nacitanie siborov XMP 302
vytvorenie vlastnosti dokumentu 300
zobrazenie 301

Microsoft Office

vytvorenie suborov PDF z programu
Word alebo PowerPoint 76

vytvorenie suborov PDF zo suborov
programu Excel 76
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vytvorenie siuborov PDF zo suborov
programu Outlook 76

zobrazenie modulu PDFMaker 72
Microsoft Word

vytvorenie PDF z hromadnej
korespondencie 79

mierka

mriezka 46

strany pre prevod webu 88
miniatdry stran

navigdcia 276

odstranenie 276

pouzitie na nahradenie stran 124

pouZitie na premiestiiovanie
a kopirovanie stran 122

prechod na strany pomocou 31

vkladanie 95

vytvorenie 276

zmena velkosti zobrazenia 42

zobrazenie 31
miniattry. Pozriminiattry stran
mnohouholniky

odstranenie 161

vytvaranie 161
mobilné zariadenia, priprava PDF 268
monitor, profily 348, 349, 350
MP3 stbory. Pozri multimedialne klipy
MPEG stbory. Pozri multimedialne klipy
mriezky

popis 45

pritahovanie 45

umiestriovanie poli formulara 183

zmena jednotiek 46

zobrazenie a skrytie 45

zobrazovanie za priehladnymi
objektmi 39

multimédia
pridanie do stiiborov programu Word a
PowerPoint 76
multimédia (starSie)
volby prehravania 318
zobrazenie prav 318
multimedialne klipy
prehréavanie 317
prehravanie pomocou tlacidiel 202

pridanie akcii 288

N
N stran na list, tla¢ 359
Na celt obrazovku

ukoncenie 33, 35
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Na celu obrazovku, zobrazenie
¢itanie dokumentov 33
otvaranie dokumentov 22
prezentdcia snimkov 297

na stiahnutie

aktualizacie, zasuvné moduly a skisobné
verzie 4

nacitanie metaddt XMP 302

Nadmerne velké strany, prednastavenie
PDF 92

nahlad
farieb. Pozrite kontrolny nahlad farieb na
obrazovke
nahradzanie pisiem 106
nahradenie
strdn 123

Najmensia velkost stiboru, nastavenia
Adobe PDF 93

naposledy otvorené dokumenty, zoznam 35
nastavenie farieb
Pozrite tiez sprava farieb
pracovné priestory 353
pre aplikacie Adobe 340
prednastavenie 353
prevody farieb 356
prisposobenie 353
synchronizdcia s dal$imi aplikdciami 340
zadmery reprodukcie 356
zésady spravy farieb 354
Nastavenie kontroly, prikaz 345
Nastavenie prevodu
prednastavenie 91
prispdsobenie 93
nastavenie prevodu
pre stibory s obrazkami 96
prevod webovych stranok 87
tlaciaren Adobe PDF 68
zobrazenie 89
Nastavenie strany, prikaz (Mac OS) 358
nastavenie tlace
dalsie volby 365
PostScript 366
véeobecné volby 358
Nastavenie tlace, prikaz (Windows) 358
nastavenie viditelnosti vrstvy, akcia 288
Nastroj ¢iara 161
Nastroj ¢lanok 290
Néstroj dynamické zvicSenie 40
Néstroj elipsa 161
néstroj geopriestorova plocha 307

Nistroj mnohouholnik 161

Register

Nastroj obdlznik 161
Néstroj pod¢iarknut text 158
Nastroj Sipka 161
ndstroje

3D navigacia 320

jednoklavesovy pristup 35

vybratie 22
Nastroje pre poznamky a oznacenia

informacie 152

vytvorenie vlastnej peciatky 160
Nastrojova lista Analyza 306
Nastrojova lista Hladat 310
Nastrojova lista lupa 35
Nastrojova lista Navigacia 29
Nastrojovd liSta Navigdcia na strane 30
nastrojové listy

3D 319, 320

Formulare 182

obnovenie predvoleného usporiadania 26

odstranenie 24

premiestnenie 25

ukotvenie 24, 25

ulohy 24

vybratie tlacidiel 22

zamknutie 26

zamknutie a odomknutie 26

zobrazenie 24

zobrazenie a skrytie 25

zobrazenie a skrytie $titkov 26
natocenie strdn

zmena zobrazenia 44
navigdcia

¢lanky 34

klavesové skratky 369, 370

pomocou miniatur stran 31, 276

pomocou odkazov 32

vrstvy 303, 304

pomocou zéloziek 30
naviga¢né panely

klavesové skratky 371
naviga¢ny panel

informécie 20

otvorenie 27

ukotvenie 27

volby 28

zmena orientacie 27

zobrazenie a skrytie 27

ne-PostScriptové tlaciarne, Format
papiera 71
Nové okno, prikaz 45
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obalky, odosielanie stiborov
v zabezpecenych obalkach 235

obdlzniky
odstranenie 161
vytvaranie 161
objekty
informadcie o vyske a Sirke 48
natocenie 296
prehladévanie dat 310
premiestnenie 296
vybratie 296
Oblubené miesta, usporiadanie PDF 52
obmedzené dokumenty 222
obmedzenia
prilohy 218
URL 218
obmedzenia, odstranenia 225
obnovenie
akcia formulara 288
nastrojovych list 26
stiborov 127
obnovenie formuldra, tlacidlo 207
obnovenie stratenych zmien 127
Obnovit, prikaz 127
obrazky
export 133
kopirovanie a vkladanie 134
nastavenie prevodu 96

neocakavané zobrazenie
monochromatickych obrazkov 95

peciatky 159
potlacenie zobrazenia 35
prehladdvanie metadat 310
prevod do CalRGB 98
prevod do PDF 60
prevod webovych stranok do PDF 88
prevzorkovanie a kompresia 95, 102
stahovanie z webu 83
vyhladenie zubatych okrajov 96
zobrazovanie velkych obrazkov 35
obrézok, kompresia
Pozrite tiez kompresia, volby kompresie
obsah, ochrana 224
obsah. Pozri zalozky
obvod, nastroj 46
odkaz, nastroj 282
odkazy
odstranenie 283

pod¢iarknutie 88
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pouzivanie 281

pridanie akcii 287

upravy 282, 283

vytvaranie 282
odomknutie nastrojovych list 26
odoslanie

akcia formulara 288

poznamky 145
odstranenie

cielové miesta 284

¢lanky 291

dat z formuldra 211

miniatuiry stran 276

odkazy 283

oznacenia 158, 161, 169

poznamok 156, 158, 169

skryty obsah 244

strdn 123

zahlavie a zapitie 115

zalozky 280
Odstranenie aureoly, volba 65
Odstranenie pozadia, volba 65
Odstranenie tiefiov okrajov, volba 65
Odstranit naklonenie, volba 65
QOdstranit raster, volba 65
Odstranit strany, prikaz 123
odtiene sivej, obrazky

prevzorkovanie a kompresia 96

profily farebnych priestorov 98
Odvodzovanie slov (prehladavanie) 314
okna

viac 45

zobrazenie tabulky s rozdelenym
oknom 44

okno
rozdelenie 44
Okno néstroja Organizator 49
OLE (Object Linking and Embedding) 113
online poznamky
nastavenie servera 142
predvolby 142
online zdroje informacii 4
OPI (Open Prepress Interface)
komentare 100
optimalizacia
popis 128
stuborov PDF 67
zvy$enie rychlosti 128
optimalizacia rychlosti snimok 333

orezanie stran 120

Register

orientacia
otacanie 44
usporiadanie stran 43
osvetlenie, 3D modely 322
Otocenie stran 121
Otocit strany, prikaz 44
otvaranie
dokumenty chranené heslom 220
prilozenych stiborov 32
webovych odkazov 85, 87

webovych odkazov ako novych
dokumentov 85, 87

otvorenie
akcia 288
v zobrazeni na celi obrazovku 297, 298
webovych odkazov v prehliadaci 289
v zobrazeni Na celu obrazovku 22

Otvorit odkazy na iné dokumenty v tom
istom okne 35

Otvorit Organizétor, prikaz 51
overenie
doba platnosti podpisov 229
overovanie
certifikdtov ¢asovych peciatok 257
podpisov digitdlne podpisy
overovanie 254, 255

polia formularov 199

ovladace prehravaca, multimedialne
stibory 317

oznacenie. Pozrite oznacovanie dokumentov
oznacovanie dokumentov

ikony 156

prehravanie 156

zoskupenie poznamok 161

[
Panel Clanky 35
panel dokumentu, informécie 20
Panel Zilozky 31
PDF
certifikovanie 253
formuldre. Pozri formuldre
metaddta 301
navigdcia 31
premiestnenie 122
schvalovanie 250
spréava farieb 344
tla¢ 365
ulozenie kopie 126
upravy podpisanych 257

vytvaranie zo skenera 62



vytvaranie. Pozrite vytvaranie siborov
PDF

z webovych stranok 83
zabezpecenie 220
ziskanie informdcii 299
zo skenovanych stran 62

zoznam posledne otvorenych
dokumentov 35

PDF Editor
predvolby 61

PDF obrazky, export do inych forméatov
stiborov 133

PDF s bohatym obsahom, nastavenia Adobe
PDF 93

PDF, moznosti verzii 82, 94, 101
PDF, nastavenie prevodu 91
PDF, nastrojova lista 72
PDF/A

prednastavenia 92

rezim zobrazenia 32
PDF/SigQ, vyhovujuce PDF 252
PDF/X

dodrzanie v PostScriptovych
stiboroch 100

prednastavenia 92
prevod suborov do 100
PDFMaker
kurz 6
popis 72
prevadzanie webovych stranok 83
prevod dokumentov balika Office 58

zobrazenie v baliku Office a aplikacii
Lotus Notes 72

PDFMaker, prevod
suborov Microsoft Office 72
peciatky
dynamické 159
premiestnenie a zmena velkosti 159
pridanie do dokumentov 159
prispdsobenie 159
upravy 159
perceptualny, reprodukcia 98
Photoshop. Pozrite Adobe Photoshop
pisaci stroj, ndstroj 294
pisma
multiple master 105
nahradzanie 105, 106
podmnoziny pisiem 97, 105
PostScriptové nazvy 106
pre poznamky 153

uvedené vo vlastnostiach dokumentu 300

vkladanie do PDF 105

vlozenie nastrojom retu$ovanie textu 295

zavadzanie azijskych 55
ziskanie informacii 300
zmena 293

pisma, nahradzovanie v kopirovanom
texte 133

pisma
Pozrite tiez azijsky text
pismo
nastavenie Adobe PDF 96
plavajuce panely 27
plocha, nastroj 46
PMI
vykreslovaci modul 333
Pocet stran na list, volba 359
pociato¢né zobrazenie, definicia 297

Pociato¢né zobrazenie, vlastnosti
dokumentu 298, 300

pod¢iarknutie odkazov 88
Podla obsahu, prikaz 40
podmnoziny pisiem
upravy textu 295
urcenie prahu 97
podpisovanie
kontrola integrity PDF 252
suborov PDF 250
podpisy
overovanie§ 254
rukopisné 250
zabezpecenieq 246
Podpisy, zélozka 257
pohlady
poznamky v 3D modeloch 333
Pole
vyplnovanie formuldrov 211
pole
vymazanie dat formuldra 211
pole formuldra
Pozrite tiez formuldre, pole podpisu
v digitalnych podpisoch 250
overovanie 199
poradie prechddzania tabulatorom 277
pravitka 46
rozbalovacie efekty 205
ru¢né premiestnenie 185
Tlacidla 203, 207
tla¢idla 201
Ulahéenie pristupu 181
volby vypoctov 197
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Register

pole formularov
exportné hodnoty 208

polia formuldra
umiestiiovanie pomocou mriezky 183
vlastnosti 201

vytvéranie s nastrojmi pre formuldre
v aplikacii Acrobat 182

vzhlad 192
zabezpeclenie 224
polia formularov
hlasité ¢itanie 269
meranie vzdialenosti 46
Polozky GPTS 309
poltonové obrazky, kompresia 104
poltony
zachovanie informacii 99
Pomoc komunity 2
pomocnik
klavesové skratky 372
poradie ¢itania
popis 261
ulahéenie pristupu 261
poradie stran, tla¢ viacerych stran na list 360
porovnanie
verzii podpisaného dokumentu 258
Portfdlia PDF
nahlad siborov 109
0107
odstranovanie siborov 110
pridavanie suborov 110
uprava ¢iastkovych suborov 109
upravy 109
usporiadanie siborov 109
vystrihnutie suborov 110
vytvéranie 109
zobrazenie podrobnosti suboru 109
portfolia PDF
kurz 15
nastrojova lista 21
odoslanie e-mailom 110
otvorenie 20
pracovna plocha 21
tla¢ 363
upravy suborov 110
vytvaranie z e-mailovych archivov 78
zdielanie 110
portfoliach. Pozrite Portfélia PDF
Posledna strana, tlacidlo 30
postihnuti. Pozrite ulahéenie pristupu

PostScript, tiroven kompatibility jazyka 129



PostScriptové subory
nastavenie volieb 366
pomenovanie 91
portable job ticket 100
prenos FTP 91
rozne kompresie 103

PostScriptovy sibor méze zmenit volby
ulohy 103

Postivanie a zva¢Sovanie okna, prikaz 41
posuvniky 29

Pouzit aktualne vlastnosti ako nové
predvolené hodnoty, prikaz 201

Pouzit len certifikované zdsuvné moduly,
volba 35

Pouzit pamat stran, volba 35

Povolit nastavenie stavu vrstvy podla
informécii uzivatela, volba 35

Povolit podporu Unicode, volba 241
pozadie
odstranenie 117
pridavanie 116
pozadie, v 3D modeloch 322
poznamky
v 3D modeloch 333
export 170
filtrovanie 166
hladanie 169
import 170
klavesové skratky 369
kontrola 146
kontrola pravopisu 170
listky s pozndamkou 156
navigdcia 166
odoslanie e-mailom 146
otvaranie 156
pismo a velkost pisma 153
predvolby 153
prehlad a tla¢ 168
Prehladavanie 310
prehladévanie 313

publikovanie pre ostatnych
recenzentov 147

rozbalenie v zozname poznamok 166

sledovanie pomocou zaciarknuti 168

spojovacie Ciary 154

textové raméeky, porovnanie s listkami
s poznamkami 162

tla¢ 153, 168, 358
ulozenie archivnej kdpie 149
usporiadanie 166

vyznacenie uprav textu 157

vzhlad 154

z 3D merani 335

zamknuté zobrazenie 155

zobrazenie 165

zobrazenie a skrytie 169

zoskupenie poznamok 161
Pozndmky a oznacenia, nastroje 151
PPD stbory

pri prevode suboru 129
pracovna plocha, prisposobenie 23
pracovné priestory, pre farby 353
pracovny priestor farebného modelu 351
prah, vlozenie pisma 97
pravouhlé premietanie, 3D modely 322
prechod na strany 288
prechody 205, 297
prechody stran

nastavenie 299

pre prezentdcie 297

v zobrazeni na celi obrazovku 297
prechody, listy 95
preciarknutie textu 157
preciarknutie textu, nastroj 158

preciarknutie, vyznacenie textu na
odstranenie 157

precislovanie stran 124
prednastavenie

export PDF 91

na prevod stborov 91
prednastavenie exportu PDF

opis 91

vytvorenie 91
prednastavenie PDF 91
predtla¢

zachovanie nastavenia 99
predvolby

3D obsah 332

Acrobat Distiller 90

Acrobat.com 139

automatické ukladanie 127

Formulare 177

meranie pre 3D modely 329

Meranie, pre 2D data 48

nastavenie vzhladu digitdlneho
podpisu 247

panel Dokumenty 35
panel Vseobecné 35
Prehladat 315

pristup k dialégovému oknu 23
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Recenzovanie 142

Zobrazenie stran 35
predvolby dokumentov 35
predvolené

3D pohlady 331

nastavenie zvacSenia 35
predvolené zabezpeclenie certifikatom

$§ifrovanie suborov 224
preferencie

otvorenie 23
preformatovanie

popis 268
prehlad poznamok 168
prehladavanie

podla vlastnosti dokumentu 313

predvolby 315

Rozsirené hladanie 313

viac dokumentov 311
prehliadace. Pozrite webové prehliadace
prehliadanie

zvicenie 40
Prejst na, akcia 288
Prejst na, ciefové miesto 284
prekladanie, v siboroch PNG 131
premenovanie

PDF 126
premiestnenie

strdn pomocou miniatdr stran 122
Prenos FTP, PostScriptové subory 91
prenosové funkcie 99
prepinacie tla¢idla, vo formularoch 179
Previest do profilu, prikaz 352
prevod

Pozrite tiez export

obrazkov vo webovych strankach 88

obrazovych stiborov 60

stiborov Microsoft Office 72
prevod webovych stranok

popis 83

potiahnutim 87

volby pozadia 88, 89

volby zobrazenia stranok HTML 89

zachovanie $truktury 88

zalamovanie riadkov 89
prevzorkovanie dole

Pozrite tiez kompresia
prevzorkovanie bez priemerovania 96
prevzorkovanie dole

priemerovanie 96
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Prevzorkovat obrazky, volba
(skenovanie) 67

prezentdcia

predvolby 35
prezentacia Pozri Na celt obrazovku
prezentécia snimkov, vytvorenie 297
prezentacie

vytvorenie 297
prezeranie

prilozenych stiborov 32
priame farby

spréava farieb 341
Pridanie tagov do dokumentu 274
pridavanie poznamok

nastroje 151

v PDF 144
priec¢inky

hladanie pisiem 105
priehladnost

mriezky, zobrazenie 39
prierezy, 3D obsah 326
prihldsenie k webovym sluzbdm 149
Prikaz Odoslat a spolupracovat nazivo 137
Prikaz Prilozit pre e-mailovii recenziu 143
prikaz Skenovat do PDF 62
Prikaz Skombinovat 111

prikaz Ulozit ako, premenovanie
dokumentov 126

Prikaz Vytvorit PDF zo schranky 60
prilohy

prehladavanie 310

zabezpecenie 235
prilozené stiibory

Odstranenie 286

otvaranie 32

Prehladavanie 286

Pretiahnutie 285, 286

vytvaranie 286
prilozenie

stiborov do PDF 164

zdrojovych stiborov 81

zvuku 163
Prilozit stibor ako poznamku, néstroj 164
pripojené stibory, sprava farieb 342
Priradit profil, prikaz 351, 352
prispdsobenie

Pozrite tiez predvolby

nastavenie prevodu PDF 93

peciatky 159
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prisposobenie velkosti

strany pre tla¢ 359
pristup na Internet

blokovanie 215

vystrahy zabezpecenia 215
pristupny text

popis 267

porovnanie s ¢istym textom 132
Pritahovat na mriezku, prikaz 45
profily farieb

popis 348

pre importované obrazky 342, 343

pre stolné tlaciarne 347

priradovanie a odstrafovanie
z dokumentov 351

vystrazné spravy 354
Program vylep$ovania produktu Adobe 1
proldg, subor 100

Prv4 strana, tlacidlo 30

Q
QuickTime stubory. Pozri multimedialne
klipy

R
raméeky kresby 39, 120
ramceky spadavky 39, 120
RealOne stibory. Pozri multimedidlne klipy
RealPlayer 317
recenzie
vyber e-mailovej aplikacie 142
recenzie PDF
aktualizacie vasho profilu 150
export poznamok 170
import poznamok 170
pouzivanie Sledovania 148
pridanie recenzentov 150
sledovanie 168
vyznacenie uprav textu 157
zobrazenie pozndamok 165
recenzovanie dokumentov
Nistroje 151
odpovedanie na poznamky 167
opitovné pripojenie 147
Pozrite tiez spravované recenzie
pozvanie dalsich recenzentov 150
pozvanie recenzentov 143
predvolby 142
pridanie alebo zmena terminov 150

reakcie na poznamky od ostatnych 156

Register

sledovanie recenzii 148
spustenie zdielanej recenzie 142, 150
acast v recenzii 144
ukoncenie recenzie 150
ulozenie kopie s pozndmkami 149
zacatie e-mailovej recenzie 143
zobrazenie zoznamu poznamok 166
redukcia podkladovej farby (UCR) 98
registracia softvéru 1
relativny kolorimetricky, reprodukcia 98
rezacie raméeky 39
Rezim ¢itania 33
rezim FIPS 221
Rezim Na celt obrazovku 33, 37
rezim Néhlad dokumentu
podpisanie dokumentu 252
rezimy vykreslenia pre 3D obsah 321
rezimy vykreslenia, pre 3D 322
RGB, profily farebnych priestorov 98
rolovanie
automatické 267
automaticky 31
predvolené usporiadanie strany 35

rozbalovacia li$ta, odpovedanie na
poznamky 166

rozbalovacie
tla¢idla 205
rozbalovacie okna
nastavenie predvolby 153
rozdelené okno 44
rozdelenie dokumentov PDF 122
rozliSenie
nastavenie v aplikdcii Acrobat Distiller 95
zobrazenie stran 35
Rozsirené volby prehladavania, panel 313
RSA, zabezpecenie 241
RSS, prihlasenie 149
ru¢né podpisy
popise 250
pouzitie grafickych tabletove 250
ruka, ndstroj
docasné vybratie 22
pohyb po strandch 43
so $ipkou dole 34
vyber textu 35
rukopisné podpisy, vytvorenie vzhladu 247
rukopisné podpisyq 250
Run Length, kompresia 103
Rychla kontrola 262

Rychle zobrazovanie z webu 67



rychlost pripojenia, nastavenie 34
rychlost. Pozri optimalizacia
S
saturdcia, reprodukcia 98
schddzka v rezime online, zacatie 138
schodzky, zacatie 138
schvalovanie PDF
podpisovanie 250
popis 172
pracovny postup schvalovania 173

zalatie pracovného postupu
schvalovanie 173

Sekcia 508 (americka norma). Pozrite
ulahéenie pristupu
sietové servery, nastavenie recenzie 142
$ifrované dokumenty
odstranenie $ifrovania 226, 233
otvéranie 216
prehladévanie 311
vytvaranie 222
sifrovanie
dokumenty 222
vytvaranie digitalnych
identifikatorov 241

Sifrovanie stiiborov, zasady zabezpecenia 233

$ifrovanie, odstranenie 225
$ipky
odstranenie 161
vytvaranie 161
$irkové pisma. Pozrite Azijské pisma
sivo zobrazené polozky menu,
zabezpecenie 216

skenované dokumenty 58
skenovanie
kompresia obrazkov 67
tipy 65
vytvorenie PDF 62
Skombinovanie stborov, tla¢idlo 53
skratky, jednoklévesové 267
skrytie
miniatdr 31
nastrojovej listy Vlastnosti 26
nastrojovych list 25
poznamok 166
Strom modelu 323
sucasti 3D modelov 324
zéloziek 30
skusobné verzie 4
Skuto¢na velkost, prikaz 41

sledované dokumenty PDF, recenzia 144
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Sledovanie
predvolby 151
spravovanie recenzii 148
sledovanie stavu destilovanych stiborov 90
slovniky
pridavanie slov 170
vylucenie slov 170
snimka, nastroj
kopirovanie textu a obrazkov 135
vyber oblasti tlace 360
snimky obrazovky, prevod do PDF 60
softvér
aktivacia 1
na stiahnutie 4
registracia 1
spadavky
a velkost strany 71
$pecidlne efekty, tla¢idla 201
spolo¢nost Microsoft, aplikacie
nastavenie PDF pre subory sady Office 74
prevod suborov do PDF 72
spolupréca v redlnom case 136
sprava dolava, jazykové volby 56
Spréva farieb

vytvorenie prostredia na posudzovanie
farieb 338

sprava farieb

Pozrite tiez profily farieb, nastavenie
farieb

kontrolny nahlad farieb na obrazovke 345
nastavenie 339
nastavenie farieb 353
popis 336, 337, 338
pre importované obrazky 342, 343
pre online grafiky 344
pre PDF 344
pre tla¢ dokumentov 347
pre vytazkové a priame farby 341
stibory s obrazkami 97
synchronizdcia nastavenia farieb 340
sprava farieb, volby prevodu
JPEG 130
PNG 131
TIFF 131
sprava vlozeného indexu 316
Spréavca doveryhodnosti 215
spravované recenzie 139
Sprievodca nastavenim pristupu 263
spustenie jazyka JavaScript, akcie 288

spustenie, akcie 288

sRGB, pracovny priestor 344, 354
stahovanie
dokumentov z Webu 34

stahovanie po jednotlivych strandch 34, 35,
67

stav podpisu 254
stav recenzie 168
stav, sledovanie destilovanych suborov 90
$titky nastrojovych list 26
$titky, zobrazenie a skrytie 26
stipce, vyber 133
stolné tladiarne, profily farieb 347
strana, akcia otvorenia a zatvorenia 287
strany

logické 39

nahradenie 123, 124

nastavenie akcii 287

odstranenie 123

orientacia 43, 121

otocenie 121

prechod na 288

preéislovanie 124

premiestnenie 122

prisposobenie velkosti 359

skenovanie 62

usporiadanie 43

zobrazenie 30
stratend praca, obnovenie 127
stratovd a bezstratova kompresia 104
Strom modelu

3D modely a 319

prehlad 323
Stvorce

odstranenie 161

vytvéranie 161
$tvorec, nastroj. Pozrite obdlznik, nastroj
stbor readme (Citajte) 2
subory

Pozrite tiez PDF

kombinovanie do portfélii PDF 107

kombinovanie do zlu¢enych suborov
PDF 111

kombinovanie PDF s vrstvami 305

odstranovanie z portfélii PDF 110

pridavanie suborov do portfélii PDF 110

prilozenie do dokumentov 164

upravy v portféliach PDF 110

vystrihovanie z portfélii PDF 110
subory EPS

prevod do PDF 58
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Subory PostScript

vytvorenie pomocou prikazu Tlacit 91,
360

suradnice kurzora 48

T
tabulator, poradie prechddzania 277
tabulky
kopirovanie 134
tabulky, zobrazenie s rozdelenym oknom 44
tagované zalozky
odstranenie 124
usporiadanie webovych stranok 289
tagy
popis 261
Prehladavanie 310
pridavanie do dokumentu PDF 274
ulahéenie pristupu 261
v skombinovanych suboroch PDF 273
vytvorenie PDF s 270
webové stranky 272
tah, konstantna hrubka 45
téma poznamok, odpovedanie 166
Tento pocita¢, hladanie PDF 50, 53
text
azijsky. Pozri azijsky text
export 130
kopirovanie a vkladanie 133
kopirovanie, zakazané 133
nerozpoznany 133
Prehladavanie 310
pridavanie 294
pristupny, prevadzanie 132
skenovany 133
upravy 292, 293
zabréanenie posunu farieb 97
textové polia
elementy formulara 179
formatovanie 197
upravy 194, 195
volby vypoctov 197
textové subory, prevod do PDF 60
textovy ramcek, ndstroj 162
thajéina 55
tipy na skenovanie 65
tla¢
a zvySené zabezpecenie 215
Pozrite tieZ nastavenie tlace
azijsky text 55
brozury 362

dokumenty PDF 358

dokumenty s vrstvami 360

nepovolena, zabezpecenie 220, 225

oblast na stranke 360

obsah zdloziek 364

portfolia PDF 363

poznamky 153, 168

predvolby pre tla¢iarent Adobe PDF 69

spréava farieb 347

ticha tla¢ 215

viac stran na list 359

vlastnosti tla¢iarne Adobe PDF 70

vrstvy, nastavenie 361

véeobecné volby tlace 358
tla¢iarenn Adobe PDF

nastavenie vlastnosti 70

predvolby tlace 69

vytvaranie PDF 68

vytvorenie vlastnej velkosti stran 71
tlacidla

import dat 208

meranie 46

Obnovit formular 207

Odoslat 206

popis 201

rozbalovacie efekty 205

stitky 26, 203

upravy 203

zobrazenie a skrytie 26

tlacidla na odoslanie dét e-mailom,
vytvorenie 206

Tla¢idlo Podla sirky 40

Tla¢it ako obrazok, volba 366

Tla¢it do suboru, prikaz (Windows) 360
tlacové nastavenie vrstiev, aplikovanie 361

tlmeno zobrazené polozky menu,
zabezpeclenie 216

Type 1 pisma 106
Type 32 pisma 106
typy suborov, multimédid 317

U
ucast v e-mailovej recenzii 144
uhly, meranie 327
ukladanie
Pozrite tiez export a ukladanie, formaty
ako certifikovany dokument 253
ako pristupny text 132
automatické 36

nastavenie PDF do suboru 100
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obrazkov do obrdzkového formatu 133

optimalizacia pre Rychle zobrazovanie
z webu 67

zmien 126
ukladanie PDF 126
ukladanie, formaty
EPS 129
HTML 130
JPEG, JPEG2000 129
PNG 131
PostScript 129
RTF 132
text 130
TIFF 131
Word 132
XML 130
ukotvenie néstrojovych list 25
ulahéenie pristupu
automatické rolovanie 267
Citaf nahlas 269
Formulare 181
jazyk 261, 275
klavesové skratky 266
kontrola 262
pisma 260
poradie ¢itania 261
predvolby 263
prehladavatelny text 260
prvky 260
Rychla kontrola 262
tagy 261
vytvorenie PDF 270
webové stranky 272
zabezpecenie 261, 275
zalozky 260
ulozZenie
metadata 302
unicode, digitalne podpisy 241
upravy
¢lanky 291
odkazy 282, 283
text 292, 293
zéhlavie a zapatie 115
zakdzané 220
upravy textu, poznamky
odstranenie 158, 169

pridanie listka s poznamkou na
oznacenie 157

URL

obmedzenia 218
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usporiadanie pozndamok 166
usporiadanie stran, nastavenie 43
uzivatelské hesld. Pozri hesla

uzivatelské zasady 233

\'}
v pozadi
stahovanie 34
vektorova grafika 102
velkost stiboru
a miniatary stran 95
optimalizacia 128
zmens$enie 123, 128
verzia, kompatibilita 82, 94
viac okien 45
Viac stran na list, volba 359
videoklipy. Pozri multimedidlne klipy
vietnam¢ina 55
Visio
zobrazenie dat objektu 302
vkladanie
hladanie prie¢inkov s pismami 105
miniatary 94
obrazky 134
pisma, prah 97
tabulky 134
text 133
véetky pisma 96
Vlastné, vlastnosti dokumentu 300
vlastnosti
tla¢iarne Adobe PDF 70
vlastnosti dokumentu
dalsie volby 300
Informacie o PDF 300
panel Opis 299
pisma 300
Pociato¢né zobrazenie 298
vlastné 300
vlozené datové objekty 301
vytvorenie metadat 300
zabezpecenie 300
zakladna adresa URL 300
Vlastnosti dokumentu, prikaz 297, 299, 301
vlastnosti podpisu
pridanie ¢asovej peciatky 248
prispdsobenie s pouzitim zaciato¢nych
hodnét 254
Vlastnosti vrstvy, volba 361

Vlastnosti, nastrojova lista 26

vlozenie
pisma nastrojom retusovanie textu 295
textu ako poznamky 162
textu, poznamky pre upravy textu. 157
vlozeny index 316
Vlozit inak, prikaz 113
Vlozit objekt, prikaz 113
Vlozit strany, prikaz 113
vlozit text v mieste kurzora, nastroj 158
vodidla
pravitko 46
umiestiiovanie poli formulara 183
zmena farby 46
vodidla, vytvaranie 46
vodoznaky
odstranenie 120
pridavanie 118
ulahéenie pristupu 275
volby optimalizacie skenovania 64
vratenie pozndamok recenzie 144
vrstvy
navigacia 304
popis 303
Prehladavanie 310
pridanie obsahu 305
Tla¢ 303
zamknuté 303
zmena poradia 304
zobrazenie 303
Vrstvy, prikaz 361
Vseobecné predvolby 35
vstupné zariadenie, profily 348, 350
vyber
obrazky 134
tabulky 134
text 133
Vybrat véetko, prikaz 43, 134
vybratie
objekty 296
vybratie stran 121
Vyhladévaci modul komunity 2
Vyhladit, volba 65
vykreslovaci modul 332
vylacenie slov, kontrola pravopisu 170
vystupné zariadenie, profily 347, 348, 350
vytazkové farby
spréava farieb 341
vytvaranie
PostScriptové subory 129
pozadia a vodoznaky 116, 118
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pristupnych PDF 270

stibory EPS 129

stibory HTML 130

subory JPEG 129

stibory PNG 131

stibory TIFF 131

stibory Wordu alebo RTF 132

zahlavie a zapatie 114

zalozky pre webové stranky 289
vytvaranie dokumentov PDF

v aplikdcii Internet Explorer 84

pomocou aplikdcie Acrobat Distiller 89

skenovanim 62

z webovych stranok 83

zo0 skenera 58
vytvaranie PDF

z aplikdcii spolo¢nosti Microsoft 72

z odtlackov obrazovky 60

PDF/X, vyhovujtce stibory 100

potiahnutim 60

prikazom Tlacit 68

tlaciarent Adobe PDF 68
vytvorenie

tagovanych PDF 270
vytvorenie dokumentov PDF

z obsahu schranky 60
vytvorenie PDF

z dokumentov balika Office 75
vytvorenie PDF z viacerych suborov 53
Vytvorit PDF zo skenera, prikaz 62
vyznacenie tprav textu, ndstroj 157, 158
vzdialenost, néstroj

3D modely 327

popis 46

w
WAV subory. Pozri multimedidlne klipy
webova grafika
aspekty spravy farieb 344
webova sluzba mapovania 308
webové formulare 206
webové miesta
nastavenie recenzie 142

webové odkazy, otvorenie v novom PDF 85,
87

webové prehliadace
otvaranie dokumentov PDF 29
zobrazovanie PDF 34

webové sluzby, prihlasenie 149
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webové stranky
azijské jazyky, prevod do PDF 83
nastavenie prevodu 87
nastavenie prevodu do PDF 87
obmedzenia 218
pozadie 88, 89
prevedené do Adobe PDF 289
prevod do PDF 58
prevod do PDF v aplikécii Acrobat 86
prevod obrazkov 88
prevod v aplikécii Internet Explorer 84
pridanie k PDF 85
pridanie v8etkych naviazanych 87
pridavanie k dokumentom 87
pridavanie zahlavia a zdpatia 88
tagy a ulahcenie pristupu 272
usporiadanie prevedenych 289
zalamovanie riadkov 89
ziskanie informdcii 289
webovy prehliada¢
otvaranie dokumentov PDF 20
zobrazovanie PDF 23
WGS 1984 308
Windows Media Player 317
Windows, zabudovany prehravac 317
WMV subory. Pozri multimedidlne klipy
Word, dokumenty

pridanie informdcii 75

X
XIF, format, prehladdvanie metadat 310

XML, zdrojovy kéd, informacie
o dokumente 301

XMP (eXtensible Metadata Platform) 301
XMP format
metadata 301, 310
4
zabezpecenie
algoritmy klucov RSA 241
certifikat 215
certifikovanie dokumentov 253
hesla 69, 89, 220
metody 220
obalky 235
obmedzenie pristupu k PDF 222
odstranenie obmedzeni 224, 225
prehlad digitalneho podpisu 246
prilohy 235
rezim FIPS 221

sprava nastavenia 54

tichd tla¢ 215

ulahéenie pristupu 261, 275
vystrahy 215

zésady 54, 233

zmena v predvolenom zabezpeceni
certifikdtom 226

zoznamy prijemcov 226

Zabezpecenie, pristup na Internet pre
multimédia 318
Zacatie e-mailovej recenzie 143
zachovanie
informacie o dokumente 100
informacii EPS 100
komentare OPI 100
nastavenie generovania Ciernej 98

nastavenie predtlace 99

nastavenie redukcie podkladovej farby 98

polténové informacie 99

prenosové funkcie 99

sémantika copypage Level 2 99
Zachytenie webu

prevod webovych stranok do PDF 83

volby zobrazenia 89
zachytna li$ta, na nastrojovych listach 24
zaciarkavacie pole

ako elementy formuldra 179
zaciato¢né hodnoty

vlastnosti digitdlneho podpisu 254
zahlavie

odstranenie 115

pridanie pri prevode z webu 88

pridavanie 114

upravy 115

zalamovanie riadkov, prevod webovych
stranok 89

odkazy
pre 3D pohlady 331

zalozky
pre 3D pohlady 331
ciel 278
generovanie 130
informacie 278
navigacia 30
odstranenie 280
PDF vrstvy 304
Prehladdvanie 310
prehladavanie 313
skrytie po pouziti 31
sprava 278

tagované 281
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tagované, usporiadanie webovych
stranok 289

tla¢ priradenych stran 364
ulahéenie pristupu 260
vyhladanie aktualnej 30
vytvaranie z webovych stranok 87
vytvorenie 278
vzhlad 278
zobrazenie a skrytie 30
zamery reprodukcie 98, 356
zamknuté dokumenty PDF, hesla 220
Zamknuté, volba
akcia 287
zamknutie
dokumentov na zabezpecenie 222
nastrojovych list 26
poznamok 155
vrstvy PDF 303
zapitie
odstranenie 115
pridanie pri prevode z webu 88
pridavanie 114
upravy 115
Zapnit jazykové volby sprava dolava,
volba 56

zarovnanie objektov, vodidla 46
zdsady
aplikovanie na dokument 237
odstranenie z dokumentu 238
popis 233
$ifrovanie stiborov 233
vytvdranie 234
zasuvné moduly
sprava 54
v Adobe Store 4
v Adobe Store 4
zéavislé od zariadenia
farby 97
PostScriptové sibory 360
volby tlace 366
zdieland recenzia
kurz 8
popis 139
sledovanie dokumentov 148
sposoby rozosielania 141
ucast 144
zalatie 142
zdielanie plochy 138
zdielanie portfolii PDF 110

zdielanie suborov 136
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ZIP, kompresia 103, 104
Zivé spolupraca, o 137
zmena mierky zobrazenia
Lupa, néstroj 41
Posuvanie a zvi¢$ovanie okna 41
zmena poradia vrstiev 304
zmena velkosti
listky s pozndamkou 156
zmensenie velkosti siiboru 123, 128
zmeny mierky zobrazenia
Dynamické zvacsenie, nastroj 40
predvolené nastavenie 35
zmeny zvac$enia 40
zobrazenie 40
zmeny velkosti
pomocou miniatur 42
strdn 40
zvacSenie a zmensenie 40

Znovu otvorit dokumenty na naposledy
zobrazenej strane, volba 35

zobrazené strany, navrat 32
Zobrazenia
poznamky v 3D obsahu 333
Strom modelu 323
zobrazenia
definovanie pre 3D obsah 331
zobrazenie
3D obsah 321, 322
akcia pole 288
miniatdr 31
nastrojovej listy Vlastnosti 26
poznamok 166
rdmov kresby, rezania a spadavky 39
showpage 99
tabuliek 44
vysledkov prevodu do PDF 74
zéaloziek 30
Zobrazenie hrubky Ciar 45
Zobrazenie stran, predvolby 35, 120
zobrazenie strany, ur¢enie 298

Zobrazit dokumenty v hlavnom panely
Windows 35

Zobrazit podpisant verziu, prikaz 258
Zobrazit Gtvodnu obrazovku, volba 35
Zobrazit webové odkazy, prikaz 87
zobrazovanie

3D obsah 331

néstrojovych list 25

obrazky s nizkym rozli$enim 131

velkych obrazkov 35
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Zoznam Historie 36
zoznam, pole, elementy formulara 179

zoznamy prijemcov, Upravy pre
zabezpeclenie 226

zvicSenie zobrazenia 40
zvic¢Sovanie zobrazenia

docasné vybratie nastrojov 22
zvicSovanie zobrazenia. Pozrite ulahéenie

pristupu

zvic¢Sovanie zobrazenie

Pozrite tiez zmeny mierky zobrazenia
zvukové klipy. Pozri multimedialne klipy
zvyraznenie textu (oznacenie) 157
zvyraznenie, nastroj 158
Zvysené zabezpecenie

privilegované umiestnenia 215

vystrahy 216
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